UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
sé: 917 |QP-UBND Béc Ninh, ngéy 4§ thing 6 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét thi tuc hanh chinh
duge 1ap so dd, quy trinh gidi quyét clia S& Tw phap
tiép nhan tai Trung tim Hanh chinh cdng tinh Bic Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luat to chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cuira, mot cira lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/ 11/2018 cua Bo trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s& quy dinh cta Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam doc Trung tam Hanh chinh cong tinh tai To trinh sb
S5/TTr-TTHCC ngay 14/6/2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét 102 thu tuc hanh chinh dugc lap so dd, quy trinh giai
quyét cia SO Tu phap tiép nhan tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh Bac Ninh
(Kém theo Danh muc TTHC, Quy trinh va so do timg TTHC).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thu truong céc SO, ban, nganh: Van phong UBND tinh, S& Tu phap,

Trung tam Hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh pho va
c4c t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./ o

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; . S PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); )
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; e
- Lwu: VT, KSTT, NC, CVP, PCVP. 1




UC THU TUC HANH CHINH

PUQC LAP YUY TRINH GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
TIEP FAPTRUNG TAM HANH CHINH CONG TINH
(Ban hanh kemﬁhé%uﬁ d”wi't 911 /OP-UBND ngay /£ thing & nam 2019

ilg _\:,;M‘«s h UBND tinh Bdc Ninh)

—
STT Tén thi tuc

LINH VU'C QUAN LY CONG CHUNG, CHUNG THUC |

1 QTT-TP-01 | Thanh lap Van phong cong chirng

2 QTT-TP-02 | Hop nhat Van phong cong chirng

3 QTT-TP-03 | Sap nhip Van phong cong chirng

4 QTT-TP-04 | Chuyén nhuong Vian phong cong chirng
Cham dut hoat dong ctia Vian phong cong ching (truong hop

2 Q02 tu chdm dut hoat dégng)

6 | QTT-TP-06 | Cip Gidy dang ky hoat ddng Vin phong cong chimg

7 QTT-TP-07 Cép Giéy déng{ ky hoat dong trong trudng hop hop nhit Van
phong cong ching

g QTT-TP-08 Th(ay doi noi dung dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chimg
Thay ddi noi dung ding ky hoat dong Vin phong cong ching

9 QTT-TP-09 . ) e . R ,
trong truong hop sap nhdp Van phong cong chirng

10 Thay dbi noi dung dang ky hoat dong Van phong cong chirng

QTT-TP-10 . 2 5 : E :

trong trudng hgp chuyén nhuong Van phong cong ching

11 | QTT-TP-11 | DangKky tap su hanh nghé cong ching

12 QTT-TP-12 | Thay dbi noi tp su hanh nghé cong chirng trong tinh

13 QTT-TP-13 Thay déi. noi tap su hanh nghé sang t6 chirc hanh nghé cong
ching tai tinh, thanh pho truc thu¢c Trung vong khac

14 QTT-TP-14 | Pang ky tap su lai hanh nghé cong chirng

15 QTT-TP-15 | Thay d6i cong chirng vién hudng dan tap su

16 | QTT-TP-16 Dang ky tham du kiém tra két qua tdp su hanh nghé cong
chirng

17 | QTT-TP-17 | Pé nghi bd nhiém cong chirng vién

18 QTT-TP-18 Mién nhiém cong ching vién theo nguyén vong cua ca nhan
hodc chuyen lam cOng viéc khac

19 QTT-TP-19 | bé nghi bd nhiém lai cong chirng vién

20 | QTT-TP-20 | Piang ky hanh nghé va cAp Thé cong ching vién

21 | QTT-TP-21 | Cép lai Thé cong chimg vién

22 QTT-TP-22 | Phé duyét danh sach cong tac vién dich thuat
LINH VU'C QUAN LY LUAT SU

73 QTT-TP-23 Cap chimg chi hanh nghé luat su dbi voi nguoi dat yéu cdu
kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su

24 QTT-TP-24 Cép ching chi hanh nghé luat su déi véi ngudi mién tp su

hanh nghé luét su




cap lai ching chi hanh nghe ludt su ddi véi truong hop bi thu
hoi chirg chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém a, b, c,

‘i 45 | RALLEELS ¢ va k khoan 1 Diéu 18 cta Ludt Luat su 2006, da duoc sira
j doi, bo sung nam 2012
_! Cap lai chirng chi hanh nghe luat su doi vai truong hop bi thu
hoi chimg chi hanh nghé lut su quy dinh tai cac diém d va d
, a8 Lilsk0 khoan 1 %)u:u 18 cuagLuat Luat s?r 5006 da duoc sta doi, bd
j o sung nam 2012
| Cap lai chirng chi hanh nghe ludt su doi véi truong hop bi thu
. hoi chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém g, h va
Al Qdaltez i khoan lgf)xeu 18 cuag Luét Luét guy2006 da duogc stra §ox bd
sung nam 2012
28 | QTT-TP-28 | Cép gidy dang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé ludt su
29 | QTT-TP-29 Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia t& chirc hanh nghé |
| - | ludt su
I 30 QTT-TP-30 Céplgif'l}/ dang ky hoat dong cho chi nhanh cua té chirc hanh
; ngh€ ludt su
| 31 | QTT-TP-31 | Thanh lap vin phong giao dich ciia to chire hanh nghé ludt su
| Cip lai gidy ding ky hoat dong khi thay dbi nguoi dai dién
| 32 QTT-TP-32 | theo phép luat cta cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh
] vién trd [én, cong ty luat hop danh
| Cép lai gidy dang ky hoat dong khi thay ddi nguoi dai dién
r' £ QTT-TP-33 | theo phép luat cua van phong ludt su, cong ty luat trach nhiém
| htru han mét thanh vién
34 QTT-TP-34 Cap glay dang ky hoat dong cho cong ty luat hop nhat
39 QTT-TP-35 Cap glay dang Ky hoat dong cong ty ludt nhan sap nhap
Cép gidy dang ky hoat dong khi chuyén déi cong ty luat trach
86 | QERIE0 nhiém hiru han va cong ty luat hgp danh
37 | QTT-TP-37 Cap giéy dang ky hoat dong khi chuyén déi tir vian phong luét
su thanh cong ty luat
38 QTT-TP-38 Dﬂﬁng ky hloal dff)ng cfl‘a. cong ty lut Viét Nam (chuyén doi tir
cong ty ludt nudc ngoai)
39 QTT-TP-39 gi;:n gidy ding ky hoat dong cong ty luat nude ngoai tai Viét
40 QTT-TP-40 Cé}? gidy ‘qang ky hoat dong cho chi nhanh cua cong ty luat
nudc ngoai tai Viét Nam
Cép lai gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat
41 | QTT-TP-41 | nuéc ngoai khi thay déi ndi dung gidy phép thanh lap chi
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai
Cap lai gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat
42 | QTT-TP-42 | nudc ngoai bi mat, bi rach, bi chay hodc vi ly do khong ¢b ¥
khac
43 QTT-TP-43 | Dang ky hanh nghé ludt su vai tu cach ca nhan
Phé duyét Bé an td chirc Pai hoi nhiém ky, phuong an xay
44 QTT-TP-44 | dung Ban chii nhiém, Hoi dong khen thuong, ky luat nhiém

ky mai cua Doan luét su
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45 | QTT-TP-45 | Phé chuan két qua Dai hoi Doan ludt su
LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
Thay déi ndi dung dang ky hoat dong clia trung tdm, tu vén
46 | QIT-TP-46 | 14p ludt, chi nhénh trung tam tir vén phép luit.
47 | QTT-TP-47 | Cip thé tu van vién phép luat.
48 | QTT-TP-48 | Ciép lai thé tu van vién phap lut.
49 QTT-TP-49 | Thu hdi thé tu van vién phap luat.
50 QTT-TP-50 | Ping ky hoat dong cua trung tAm tu van phap lut.
3l QTT-TP-51 | Pang ky hoat dong ctia chi nhanh trung tdm tu van phap luat.
LINH VUC GIAM DINH TU PHAP
s Cap lai giay dang ky hoat dong cua vdn phong giam dinh tu
2% | REETRen phap khi thay doi ndi dung
— Cép lai gidy dang ky hoat dong cta van phong giam dinh tu
53 | QTT-TP-33 | ) eo khi bj mét hoac hur hong
54 QTT-TP-54 Thay doi, bo sung linh vuc giam dinh cia van phong giam
dinh tu phap
Cap gidy ding ky hoat dong cua van phong gidm dinh tu phap
55 QTT-TP-55 | sau khi c6 quyét dinh cho phép thay dbi, bd sung linh vuc
giam dinh
56 QTT-TP-56 | Chuyén doi loai hinh van phong giam dinh tu phap
57 QTT-TP-57 Cap gidy dang ky hoat dong Vin phong giam dinh tu phép
chuyén doi
58 QTT-TP-58 B nhiém giam dinh vién tu phap
59 QTT-TP-59 | Cap gidy phép thanh 1ap Vian phong gidm dinh tu phap
60 QTT-TP-60 | Cap gidy dang ky hoat dong ctiia van phong giam dinh tu phéap
LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
61 QTT-TP-61 Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua trung tdm trong tai
trong trudng hop thay déi néi dung gidy phép thanh lap
Thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cua trung tdm trong tai
62 QTT-TP-62 | trong truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap ludt, dia
diém dit tru s&
63 QTT-TP-63 ”l:hay doi noi dung dang ky hoat dong cta chi nhanh trung
tam trong tai thuong mai
64 QTT-TP-64 Bﬁn& k)'/ l{(?\at dong chi nhanh cua to chirc trong tai nudc
ngoai tal Viét Nam
65 QTT-TP-65 Th’ay doi né)‘i' dun,g giﬁy‘ dz‘mg k¥ hoat dong chi nhanh cua to
chuce trong tai nude ngoai tai Viét Nam
Ciép lai gidy dang ky hoat dong cua trung tam trong tai, chi
66 QTT-TP-66 | nhanh trung tam trong tai, chi nhanh t6 chuc trong tai thuong
mai tai Viét Nam
67 | QTT-TP-67 | Dang ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai




68 QTT-TP-68 | Dang ky hoat dong cua chi nhanh trung tam trong tai
LINH VUC BAN PAU GIA TAI SAN

69 QTT-TP-69 g;:]ng ky hoat dong ctua chi nhanh doanh nghiép dau gia tai
bang ky hoat dong déi’ v6i doanh nghiép dau gia tai san thanh

i lap trude ngay Luadt ddu gia tai san co hiéu luc thi hanh hanh

a8 QETEIESI0 tiép tuc hoat dong dau gid tai san va kinh doanh cdc nganh
nghé khac

71 QTT-TP-71 Ph’e du;yct 'th chirc d.aA'u gid tai san du diéu kién thuc hién hinh
thirc dau gia truc tuyén

72 QTT-TP-72 | Cép thé dau gia vién

i) QTT-TP-73 | Cap lai thé dau gia vién
Cép lai thé dau gia vién cho nhitng nguoi da duoc cap thé dau

74 | QTT-TP-74 | i vien theo Nghi dinh 17/2010/ND-CP

75 | QTT-TP-75 | Thu hdi ching chi hanh nghé déu gia.

76 QTT-TP-76 T?ay _d'01‘ noi dung Gidy dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san
biang ky hoat dong ddi v6i doanh nghiép dau gia tai san thanh

77 QTT-TP-77 | lap tx:udc‘ ngay Ludt dau gia tai san c¢6 hiéu luc thi hanh
chuyén doi toan b hoat dong cua doanh nghiép

78 QTT-TP-78 | Dang ky hoat dong ctia doanh nghiép déu gia tai san

79 QTT-TP-79 Cép lal. Qlay d‘éng ky hoat dong do bi mat, bi rach, bi chay
hoéc bi tiéu huy

20 QTT-TP-80 Dﬁng ky tham du kiém tra ket qua tdp sy hanh nghé dau gia
tai san
LINH VUC QUAN TAI VIEN, QUAN LY, THANH LY
TAI SAN

g1 QTT-TP-81 Thay dmx lhqng }m dang 'ky‘.ha‘mh nghé cua Doanh nghiép
hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

27 QTT-TP-82 Dé}]g ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tu cach ca
nhan.

%3 QTT-TP-83 Daqg ky l}ank} nghé quan .ly: thanh ly tai san doi vdi doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san.

84 QTT-TP-84 lhE}y df)'l tl'lﬁong tin dang ky hanh nghé vai tu cach ca nhén ctua
Quan tai vién.
LINH VU'C LY LICH TU PHAP

85 QTT-TP-85 Cap Phi€u ly lich tu phéap cho coéng dan Viét Nam, nguoi

nudc ngoai dang cu tra tai Viét Nam




Cap Phiéu ly lich tu phap cho co quan nha nudc, td chuc

86 QTT-TP-86 | chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi (d6i tugng la cong déan
Viét Nam, ngudi nude ngoai dang cu tri tai Viét Nam)
Cap Phiéu 1y lich tr phap cho co quan tién hanh to tung (ddi |

87 QTT-TP-87 | tugng la céng dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang cu tra
tai Viét Nam)
LINH VU'C QUOC TICH

88 QTT-TP-88 Cép Gidy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam & trong nudc

89 | QTT-TP-89 | Cap Gidy xac nhan la ngudi gde Viét Nam

90 | QTT-TP-90 | Nhap qudc tich Viét Nam

91 | QTT-TP-91 | Thdi qudc tich Viét Nam & trong nudc

92 QTT-TP-92 | Tro lai quéc tich Viét Nam ¢ trong nudc

93 QTT-TP-93 | Thong bao ¢co quéc tich nudce ngoai
LINH VU'C NUOI CON NUOI

94 QTT-TP-94 | Piang ky lai viéc nudi con nudi co yéu t nudc ngoai

95 QTT-TP-95 Giz’}i qL{yél vit;éf: nguol ‘mrc'rc ngofa.i thuong tri ¢ Viét Nam
nhén tré em Viét Nam lam con nudi

96 OTT-TP-96 Ghi Rchfl‘viéc 'nuﬁi con nudi da dang ky tai co quan cé tham
quyén clia nude ngoai
LINH VUC QUAN LY TRQ GIUP PHAP LY

97 QTT-TP-97 DEmg ky ’tharn gja trq}giﬁpﬁphép ly ctia t& chirc hanh nghé luat
su, tO chire tu van phap luat.

98 | QTT-TP-98 | Thay déi Gidy dang ky tham gia trg gitp phap ly.
LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

99 QTT-TP-99 | Thu tuc cong nhén bao céo vién phap luat tinh

100 | QTT-TP-100 | Thd tuc mién nhiém bao cao vién phap luat tinh
LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC

101 | QTT-TP-101 | Thu tuc xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thuong

102 | QTT-TP-102 Thu tuc giai quyét boi thudng tai co quan co trach nhiém boi

thuong




UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH
TRUNG TAM HANH CHINH CONG

QUY TRINH
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

MA SO :  QTT-TP-01
LAN BAN HANH : 01
NGAY BAN HANH /12019
SOAT XET PHE DUYET
Ho va tén
Chir ky

Chirc vu




TRUNG TAM QUY TRINH MS: QTT-TP-01
HANH CHINH Lan ban hanh: 01
A Thanh lap Van phong cong chirn
CONG i A : Trang: 2/6
LY LICH SUA POI
Lin ban

Ngay | Trang, dong
thang stra doi

No6i dung sira doi

hanh




TRUNG TAM QUY TRINH MS: QTT-TP-01
HANH CHINH o . ) Lan ban hanh: 01
CONG Thanh lap Vin phong cong chirng Trang: 3/6
1. MUC PiCH

‘ Quy dinh cach thuc, trinh ty cac budc, trach nhiém thure hién, thoi gian thuc hién giai

quyét tha tuc hanh chinh Thanh lap Vian phong cong chirng

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung dbi voi hoat dong tfép nhan, xem x¢ét va giai quyél thu tuc
hanh chinh Thanh ldp Vin phong cong chirng cho t6 chirc, ca nhan

Trung tdm hanh chinh cong, S& Tu Phép c6 trach nhiém phéi hop véi cac co quan, ca
nhan lién quan thuc hién quy trinh nay

3. TAILIEU THAM KHAO

- Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.9

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- HCC: Hanh chinh cong

- Phong tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong TN&GQTTHC

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Diéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

- Viéc thanh lap Van phong cong chung phai tuin theo quy dinh cua Ludt Cong chimg
2014 va phu hgp véi Quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong ching do Thu
tudng Chinh phu phé duyét;

- Vén phong cong ching phai co tir hai cong chimg vién hop danh tr¢ lén. Van phong
cong chirng khong ¢6 thanh vién gop von;

- Truong Vian phong cong chimg phai 1a cdng chung vién hop danh cia Vin phong cong
ching va da hanh nghé céng chimg tir 02 nim tr& 1én;

- Cong chimg vién da chuyén nhuong Vin phong cong chimg thi khong dugc phép tham
gia thanh 13p Van phong céng chimg méi trong thoi han 05 nim ké tir ngay chuyén

nhuong.
j Thanh phin hd Ban Ban
5.2 anh phan ho so chinh | sao
1. Don dé nghi thanh lp theo mau quy dinh. x

2. Bé an thanh lap Van phong cong chiumg, trong d6 néu 16 su can thiét
thanh 1ap, du kién vé t6 chirc, t€n goi, nhén sy, dia diém dat tru sg, cac X
diéu kién vét chat va ké hoach trién khai thuc hién.

3.Ban sao quyét dinh bd nhiém céc cong chimg vién hgp danh tham gia
thanh ldp Van phong cong ching.

53 | S6 lwgng hd so

01 bd




TRUNG TAM QUY TRINH MS: QTT-TP-01

HANH CHINH Lan ban hanh: 01
A Thanh lip Van phong cong chirn ’
CONG il pREEES = Trang: 4/6

5.4 | Thoi han giai quyét

- 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, S¢ Tu phap xay dung to trinh, bao céo UBNb
tinh;

- 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é ciia S& Tu phap, UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

5.5 | Noi tiép nhén ho so

Trung tdm hanh chinh coéng tinh.

5.6 | Lé phi

Khéng quy dinh

5.7 | Két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh l4p Van phong cong chimg

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

5.8.1 | Ban d

Xem Phu luc 01

5.8.2 | N¢i dung quy trinh

Trach Thoi

.a 2 Biéu miu
nhié¢m gian

TT Trinh ty

Nép hé so

Td chuc/ Ca nhan chudn bi bd hd so theo quy dinh
tai muc 5.2 ndp truc tiép hoic qua dich vu buu | Té chire/
chinh cong ich dén Trung tdm hanh chinh cong tinh. | ¢4 nhén
Truong hop dén truc tiép, 16 chirc cd nhan thuc
hién cac bwoc sau:

- Ldy s6 0 Bang thong tin qudy s6 bdng cach chon
co quan can nop hé so.

B1 - Dén qudy teong umg, cho doc dén sé dé nop ho
SO.

Tiép nhén va chuyén ho so

Chuyén vién tai quiy tiég nhan hé so va kiém tra hd
so theo quy dinh tai Quyét dinh 27/2015/QD-UBND
ngay 12/8/2015 do UBND tinh Bac Ninh ban hanh:
- Néu hd so khong thudc pham vi giai quyét thi Phiéu
hudéng d;’in dé c4 nhan dén co quan co thdm quyén 0.5 ngay | hudng dan
giai quye; hoan thién
- Néu hé so chua hop 1& thi huéng dan cu thé theo ho so




TRUNG TAM
HANH CHINH

QUY TRINH

CONG

Thanh 13p Vin phong cong ching

MS: QTT-TP-01
Lan ban hanh: 01
Trang: 5/6

theo mau so 1, Quyet dinh 27/2015/0P-UBND
ngay 12/8/2015

- Néu hd so hop 1€, scan hd so, nhép thong tin vao
hé théng mdt cira dién tir, in Gidy bién nhan hé so
tir phdn mém cho té chirc/ ca nhan va hudng dén td
chure/ ca nhén dén nop phi & Phong thu phi va tra
két qua. Sau do,

+ Luén chuyén hd so trén hé thdng mét cua dién tir
dén lanh dao Phong nghiép vu - S& Tu Phap dé
phan cong chuyén vién xtr ly.

+ Hb so ban cimg, in phiéu giao nhin hd so tir hé
théng mdt cira dién tir, 1am céc thu tuc ban giao véi
buu chinh dé chuyén hd so cho Phong nghiép vu xir
1y hd so.

Chuyén

vién tié

nhén ho
SO

Giay bién
nhén ho so

B2

Phin cong xit I, kiém tra, tham dinh ho so

Sau khi tiép nhan hé so, Lanh dao Phong nghiép vu
phén cong chuyén vién xu ly va luén chuyén ho so
trén hé théng mot cira dién tur.

Chuyén viéq xu ly hd so ¢6 trach nhiém kiém tra va
tham dinh ho so:

+ Néu du diéu kién, chuyén vién soan thao Quyét
dinh thanh ldp Van phong cong ching kém ho so
ta‘i muc 5.2 bao cao lanh dao phong xem xét, duyét
h6 so de trinh lanh dao S¢ phé duyét. Dong thai,
cdp nhét thong tin thuc hién trén hé thong mdt cira
dién tir.

+ Néu khong du diél,l kién, chuyén vién soan thao vin
ban thong béo cho t6 chirc/ca nhén, néu rd ly do, bao
cao Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Ban ky
duyét thong bao va chuyen ve Phong TN&GQTTHC
de thdong bao cho t6 chirc/cd nhén.

+ Néu giai quyét qué han, soan théo van ban xin 15i ch
nhan, trong d6 ghi rd ly do qué han, thoi han tra két
qua, béo cdo Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao
Ban ky duyét van ban xin 15i.

Lanh dao
phong

Chuyén
vién xur
ly ho so

03 ngay

Du thao
Quyét dinh
thanh lap
Van phong
cong chung

Van ban
thong bao
(néu co)

B3

Ky trinh
Lénh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh xem xét,
Quyét dinh thanh Idp Vin phong cong chirng.

Trong trudng hop ¢6 yéu ciu chinh stra, bd sung thi
quay lai B2.

Lanh dao
S&

01 ngay

Quyét dinh
thanh lap
Van phong

cong chung

B4

Phé duyét

Vian phong UBND tinh tiép nhén hé so trinh tir S¢
Tu phép, trinh ldanh dao UBND tinh xem xét phé
duyét.

VP
UBND
tinh
Lanh dao
UBND
tinh

10 ngay

Quyét dinh
thanh lap
Van phong

cong ching




TRUNG TAM
HANH CHINH

QUY TRINH

CONG

Thanh lap Vin phong cong chirg

MS: QTT-TP-01
Lan ban hanh: 01
Trang: 6/6

BS

Chuyén Phong TN& GQTTHC dé tri két qud

- Sau khi lanh dao UBND tinh ky phé duyét,
chuyén vién Phong nghiép vu cua S¢ lam cac thu
tuc ban giao Gidy tiép nhdn dang ky véi buu chinh
chuyén vé Phong TN&GQTTHC cua Trung tim
HCC dé tra két qua cho td chuc, ca nhan.

- Sau khi nhan két qua tr buu chinh, Phong
TN&GQTTHC nhép thong tin vao hé thong mot cira
dién tr va thong bao td chirc, ca nhan dén lay két
qua. Khi t6 chirc, ca nhan nhan két qua, yéu cau ky
vao Gidy bién nhan hé so.

Trueong hop, thoi gian cé két qua sém hon so voi
thoi gian hen tra két qua, Phong TN&GQTTHC c¢6
trach nhiém thong bdo cho cad nhan dén kfy két qua
som.

Chuyén
viéq Xur
ly ho so

0.5 ngay

Phong
TN&GQ
TTHC

Quyét dinh
thanh lap
Van phong
cong chung
Gidy bién
nhén hé so

5.9

Co sé phap Iy

Luat Céng chirng nam 2014,

dan thi hanh mét sb didu ctia Luat Cong chimg;

nang quan ly nha nudc cia S& Tu phép.

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng

- Thong tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cta Bo Tu phép quy dinh chi tiét va
hudmg dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong chimg.

- Quyét dinh s6 1474/QD-UBND ngay 18 théng 10 ndm 2017 cia UBND tinh Béc Ninh
ban hanh vé viéc cong bo stra doi, bo sung, bdi bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc

6. BIEU MAU, PHU LUC

Ma so

Tén biéu miu, phu luc

Phu luc 01

Ban dd quy trinh

Mau va biéu

mau thuc hién theo Thong tu s6 06/2015/TT-BT

va hen lai thoi gian tra két qua (néu co)

Trung tdim HCC

Méu TP- | Pon dé nghi thanh ldp Van phong cong chimg
CC-08
7.HO SO LUU
o § Thanh phin hé so Trach nhiém | Thoi gian
I. | Gidy bién nhéan hd so Trung tim HCC
2. | Thong béo vé viéc bd sung hd so (néu co) Trung tdam HCC
3 :l"l};);g(::s cv;:) viéc hd so khong du diéu kién giai Trung tim HCC 01 nam
4 Vin ban xin 16i d6i voi hd so giai quyét qua han




TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2015/TT-

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinhgtri: Uy ban nhandantinh (thanhphd)..............cccooveveene...

Chung t61 gdbm cac cong ching vién c6 tén sau day:

STT Hovatén Noi cur tri

1

2

dé nghi cho phép thanh 1ap Vin phong cong chung vai cac ndi dung sau day:

1. Tén Vian phong cong chimg (ghi bang chit in hoa):.............coecvevveeveereerereree.
L NARH T B0 iin s isis saninibivsnkisnsnin s inansinh s an S ind A ISR S e s s AT S i i
Del thol e AN s ausiitsmaain Email (néu €6):ueereeeerereecerereeennene.
OB IE N 100 )t v s st o S s

3. Truéng Van phong cong ching:
o (0 2 ) 1 L NANL T e s

Noi dang ky ho khau thuong tri: ........oocooeveieeeieeeeeeeeee e

................................................................................................................................

Chung t6i cam doan thuc hién day di cac nghia vu theo quy dinh ctia phéap luat.
Tinh (thanh phé)...., ngay......thang.......nam.........
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ¥3 ho tén nhitmg nguoi dé nghi)
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T&ng théri gian thyre H51
hién: 15 ngay —
( ua.ji)_p Nhin b 5o l— [ Hs1 ]
S| 05nga S
$ gay R !
m
o T
) |
|
|
g
: 2
. f
§ 3 ngay ;: |
. ¢ |
G
|
|
( Nhn theng bio J- — — - Tim'ma
) 1 ngay
Lo
s
T '
E%_ 10 ngay UBND tinh
quyétdinh
21 05ngyy (o [ Teonin | e
E Nhin k&t qua vatrakét qua "3-1:‘31!“'—‘




	911_QD-UBND_180619_BN1VY_001.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN2VY_002.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN3VY_003.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN4VY_004.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN5VY_005.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN6VY_006.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN7VY_007.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN8VY_008.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN9VY_009.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN10VY_010.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN11VY_011.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN12VY_012.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN13VY_013.jpg
	911_QD-UBND_180619_BN14VY_014.jpg

