UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC LIEU Poc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 1444 /QP-UBND Bac Liéu, ngay 02 thdng ¥  ndm 2019
QUYET PINH

Vé viée Phe duyét cac quy trmh ndi bo cia S& Noi vu
trong tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Can ci Luat T chic chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cu Nghi dm.h s6 61/2018/NDP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Cin ¢ Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cva B§
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh pha vé thuc
hién co ché mot cira, mét ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& Noi vu tai T trinh sé 215/TTr-SNV ngay
11 thang 6 nam 2019,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyet keém theo Quyet dinh nay 04 (bon) quy trinh ndi bd cia S&
Ni vu trong tiép nhan va giai quyét thd tuc hanh chinh (gom 02 phu luc dinh kém)

Piéu 2. Giao trach nhiém S¢& No6i vu:

1. Chu tri phdi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trién khai thuc
hién viéc tiép nhan va giai quyet TTHC theo quy trinh ndi by dugc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi by duge phé duyet tai Quyét dinh nay,
chu tri phéi hop véi Van phong Uy ban nhén déan tinh t6 chirc thuc hién viéc xay
dung quy trinh dién tir giai quy¢t TTHC tai Phan mém cua Hé thdng thong tin mot'
cua dién to cua tinh, ding theo quy dinh cia Chinh phu tai Nghi dinh so
61/2018/ND-CP va huéng dan cua Vin phong Chinh phi tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Bleu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidam dbc S& Noi vy,
Gidm dbc Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong va cédc td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:¢

- Nhu Biéu 4;

- Cyc Kiém soit TTHC, VPCP (dé brc);
- CT, c4c PCT UBND tinh;

- C4c PCVP UBND tinh;

- Cong TT dién tir tinh;

- Luu: VT, KSTT - 54(TT) &

Dwong Thanh Trung



Phu luc 1

QUY TRINH NOI BO CUA SO NQI VU
TRONG TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TO CHUC HQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ,QM/QD UBND ngay 03 thing 3 ndm 2019 ciia Chii tich U 'y ban nhén ddn tinh Bac Liéu)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH:

S6 TT

S6 hd so TTHC
(Trén Co sé DLOG vé TTHC)

Tén thii tuc hanh chinh

Ghi chit

LINH VUC TO CHUC HOI (01 TTHC)

T-BLI-287422-TT

Th tuc céng nhin Ban Vén dong thanh lap hoi.

B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO:

Quy trinh: T-BLI-287422-TT \ il I_

QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN THU TUC CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI

Trinh tw . Thei gian
céc buéc Nji dung cong vige Trich nhi¢m thyc hi¢n . Két qui/sin phim
e thwre hién
thure hién N
Gidy hcp nhan ho so vé hen ngay
x 0.2 .y " trd két qué:’Phléu yéu ciu bd sung
Buée 1 ngémg din, KiSwctoasyascntitin va hoan thién hé sm’Phleu tir choi
ho so.
. : tiép nhan giai quyct hé so dugc trao
. Cong chirc cia S& Noi vu l1am viéce tai cho ngu'al ndp ho so.
Thye hién quét (scan), luu trir ho | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. 0,5 ngay Phleu kiém sodt qua trinh giai
so dién tir, cdp nhat dir ligu ho so quyet hd so (kém theo hd so
Buges |Vio HE théng thong tin mét cira TTHC) trén Hé théng thong tin mot
e dign tr, chuyén dén Phong Xay ‘cira dién tir duge chuyen dén Phong
dung chinh quyén va Cong tac Xdy dung chinh quyén va Cong tic
thanh nién thanh nién.




Buéce 3

Xir ly hd so va phan cong Chuyén
vién tham muu gidi quyét ho so.

Ph6 Trudng phong Xay dung chinh
quyén va Cong tic thanh nién.

01 ngay

Hb so dugc chuyén dén Chuyén
vién d€ tham muu.

Buwéc 4

Nghién ciru, thdm dinh, tham
muu, dé xuat viéc giai quyet ho so
va bao cdo Lanh dao Phong.

Chuyén vién phu trach chuyén mén.

04 ngay

Dy thao Coéng vin cia S& Nji vu
gtri Ban Té chire Tinh ty xin y kién
nhin sy Truéng Ban vén ding
thanh 1ap Héi (kém hd so da thim
dinh), dugc chuyén dén Pho
Trudng phong Xay dung chinh
quyén va Cong tac thanh nién.

Budce 5

Nghién ciru, kiém tra hd so da
duge Chuyén vién thim dinh;
trinh Phé Giam doc phu trach.

Ph6é_Trudng phong Xdy dung chinh
quyén va Cong tac thanh nién

02 ngay

Dy thdo Cong van cia S& N§i vu
giri Ban T4 chue Tinh ty xin ¥ kién
nhin sy Truong Ban vin ddng
thanh Ip Hoi (kém hd so di thim
dinh), sau khi da kiém tra, dugc
chuyén dén Lanh dao S& xem xét.

‘Buréc 6

Xem xét két qua tham muu giai
quyét hd so cua Phong Xay dung
chinh quyén va Cong tic thanh
nién; ky van ban.

Ph6 Giam déc phu trach.

01 ngay

Cong vin ciia S& Néi vu giri Ban
T chire Tinh Wy xin ¥ kién nhén
su Truong Ban vén dong thanh lap
Hoi ((keém hd so di thim dinh),
dugc Lanh dao S& ky va chuyén
dén Vin thu cia S& N§i vy,

Buée 7

Cap nhat Cong vin cia S& Nji vu
gli Ban T chirc Tinh dy xin y
kién nhan sy Truéng Ban vin
dong thanh 1ap; chuyén hd so dén
Ban T4 chirc Tinh uy.

Cong chirc Van thu Vian phong S¢
Noi vy,

01 ngay

Cong van cia S& Noi vu (kém 13(")
so di thim dinh), dugc chuyén dén
Ban Tb chirc Tinh uy. :




Céng van ciia Ban T4 chire Tinh :1y—|

Ban Tb chirc Tinh ty xem xét cho S s e 10 ngay oty o
Buéce 8 y kién nhén sy bing véin bin Ban To chirc Tinh ty. guri dén S& Noi vu.
Cong van ctia Ban To chirc Tinh ty
Tlep nhan Céng van cia Ban Td (kém ho so da tham dinh), duoc
Buée 9 chire Tinh iy va chuyén dén Pho | Cong chire Vian thw Vin phong S&r 0.5 nod chuyén dén Phé Truong Phong Xay
Truéng Phong Xdy dung chinh | Ngi vu. b o dung chinh quyén va Coéng tac
quyén va Cong tac thanh nién thanh nién
Céng vin cia Ban To chﬁb Tinh uy
Buée 10 Nghién ctru va chuyén Chuyén | Phé Truéng phong Xdy dung chinh 05558 duge chuyén dén Chuy!:n vlﬁn dé
vién tong hop, tham muru, dé xuét. quyén va Cong tac thanh nién » Ngy lﬁng hgp, tham muu. | {; j
Du thdo Quyét dinh cﬁﬁ S(‘l doi vu |
Nghién ciru Cong v"m ciia Ban T4 vé vigc cong nhén Ban n dong
chirc Tinh 1y; tong hop, tham thanh 1gp Hoi (kém 0 ho so da
Buée 11 4 Chuyén vién phu trach chuyén mén. 04 ngay | thAm dinh), dugc chuyén dén Pho
muu, d& xuét viée giai quyét hd so - .
Truéng phong Xdy dung chinh
va bao céo Lanh dao Phong. P ;
quyén va Cong tic thanh nién
Dy théo Quyél dinh cia S& Ni vu
Nghién cir, kiém tra, ky duyét hd V€ viéc cong nhin Ban van dong
Buge 12 |59 93 duoe Chuyén vién tham | Pho Truomg phong Xay dung chinh | 02 ngay thanh 1ap Hoi (kém theo ho so da
= mury, d& xuét gidi quyét; trinh Phé | quyén va Cong tic thanh nién. tham dinh), sau khi da kiém tra, ky
Giam déc phu trach. duyét, dugc chuyén dén Phé Gidm
dbc S& xem xét.
) Quyét dinh ciia S& Noi vu vé viée
Xem xét két qua tham muu gidi cong nhan Ban van dfng thanh lgp
Buée 13 | quyét hd so ciia Phong Xay dung 02ngdy |Hoi (kém hd so di thdm dinh),

chinh quyén va Céng tic thanh
nién; ky van ban.

Pho Giam déc phu trach.

dugc Phé Gidm déc So ky va
chuyén dén Vian thu cia S& Noi vu.




Budc 14

Cip nhit, luu trir hd so; chuyén
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cho Trung tim Phyc vu
hdnh chinh cng va Phé Trudng
phong Xay dyng chinh quyén va
Cong téc thanh nién.

Cong chitc Vian thu Vin phong S&
Noi vy.

01 ngay

Phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyét hd so (kém két qua gidi quyét
TTHC) dugc chuyén dén Trung
tim Phuc vu hanh chinh cong va
Pho6 Truéng phong Xay dung chinh
quyén va Cong tic thanh nién.

Bwée 15

- Xéc nhan trén H¢ théng thong
tin mot cira dién tir vé két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh di c6 tai

“Trung tdm Phuc vy hanh chinh

cong.
- Théng bao cho td chirc, ¢4 nhén
dén nhan két qua giai quyét TTHC.

Cong chirc cia S& N§i vu lam viée tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong..

0,5 ngay

Két qua gidi quyét TTHC dugc xéc
nhin trén H¢ thong thong tin mot
cira dién ti/Tra két qua cho tb
chire, ca nhén.

Tbng sb thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trong 30 ngay.

. [
Tong so: 01 quy trinh.”




Phu luc 2

QUY TRINH NQI BQ CUA SG NQI VU
TRONG TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
LINH VU'C VAN THU LUU TRU NHA NUOC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 AMNG/OP-UBND ngay 04 thdng ?/ném 2019 ctia Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh Bac Liéu)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

S6TT

S6 hd so TTHC

(Trén Co sé DLQG vé TTHC)

Tén -
Thi tuc hanh chinh

Ghi chi

LINH VUC VAN THU LUU TRU NHA NUGC (03 TTHC)

T-BLI-287260-TT

ddc gia tai phong doc.

Thu tuc phuc vu viée sir dung tai liéu clia

Thu tuc cip ban sao va chimg thyc luu

2 T-BLI-287261-TT
trit.
4 Thi tyc cép, cAp lai, bd sung linh vye
3 T-BLI-287262-TT hanh nghé ctia chimg chi hanh ngh& lwu

trir.

B. NOI DUNG QUY TRINH NQI BO:




QUY TRINH NOI BQ

Quy trinh: T-BLI-287260-TT

THUY'C HIEN THU TUC PHYC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA PQC GIA TAI PHONG DPQC

Trinh tw Thi i
cac buwée N§i dung cbng viée Trach nhiém thwe hién gian Két qui/sin phim
i thye hién
thire hién
A. Trudong hop sir dung tii liéu thude dién sir dung réng rai
Buée 1 | Huéng din, kiém tra va tiép nhin h so. . ; o toa ,.( L e diog, 1 (Sem
Cong chirc 1am viéc tai 01 gis theo ho so)
: - —————— Phong QLKLLTLLS thudc o — .
Thyc hién quét (scan), luu trir ho so dién Chi cuc VI-LT lam viéc | Dir ligu hd so TTHC trén Hé thong
Buée2 tir, ciip nhat dir li€u ho so vao Hé thong - thong tin mét cra dién tr dugc chuyén
| thong tin mot cira dién tir dén Phé Chi cuc trirdng
S - 0 : R P
Buge3 | X1y ho so va phan cong Chuyén vién Phé Chi cuc trudng 01 gid Hb so dwge chuyén dén Chuyén vién
tham muru giai quyét ho so. : dé tham muru.
- . lam viéc
o Phiéu ding ky sir dung tai liéu/ Phiéu
Nghién ciru, tham muu, dé xuat viéc giai A n - yéu cdu sir dung tai liéu da day du
Buéc4 | quyét hd so vi bio cdo Lanh dao Chi Ch“y::’;u‘”ée:;]:ﬁ‘-:‘"“h 1;2:1%«[3% thong tin (kém hd so da thim dinh)
cuc. Y ; dugc chuyén dén Phé Chi cuc trudng
Chi cuc Viin thu - Luu trir.
Phiéu dang ky sir dung tai lidu/ Phiéu
. £ . £ o . &u cu s dung tai ligu da diy du
Xem xét két qua tham muru gidi quyét hd - 4
Budée 5 | i e 01 gitr thong tin (kém hd so di thim dinh)
so ciia Phong Quén ly Kho luu trir tai Phé Chi cuc trudng limviéc |duge Phé Chi cpc twémg ky va

ligu lich str.

chuyén dén Phong Quan 1y kho
LTTLLS.




Cap nhat, luu trir hd so; ghi vao S& giao

Buoe 6 nhén tai liéu; trao tai liéu cho ddc gia sir
dung va thu phi..
Xac nhan trén HE thong théng tin mot
Buéc 7 cira dién tir vé két qué giai quyét thi tuc

hanh chinh di dugc trao cho t& chire, ca
nhin

Céng chirc lam viée tai
Phong QLKLLTLLS thudc
Chicuc VI'-LT

03 gi¢r
lam viéc

TH chirc, ¢ nhan nhén két qua giai
quyct TTHC; ky nhin vao Sé giao
nhdn tai liéu va dong tién phi.

Két qua gidi quyét TTHC duge xdc
nhan trén Hé thong théng tin mét cira
dién tir

Tong s.c‘f thoi gian gidi quyét thii téc hanh chinh: Trong 08 gic lam viéc (01 ngay lim viéc)

B. Truwdmg hop sir dung tai ligu thue dién han ché sir dung, tai li¢u dic biét quy hiém

Gidy tiép nhan hé so va hen ngay tra
két qua:’Phlcu yéu cau bd sung va

Buée 1 | Huéng dén, kiém tra va tiép nhin hd so. . N hoan thién hd scr/Phtéu tir chéi tiép
C‘ong i la,m bt 0,5 ngay [nhdn giai quyct hd so dugc trao cho
Phong QLKLLTLLS thude 12 s 5 hd
; am viée | ngudi ndp ho so
Thuc hién quét (scan), luu trit ho so dién Eiois sk Dit liéu hé so TTHC trén H¢ théng
Budce2 |t clp nhit di ligu hd so vao Hé théng thong tin mét cira dién tir dwoc chuyén
: théng tin mét cira dién tu dén Pho Chi cuc truong
Buée 3 éu 1y hd so va phan cong Chuyén vién Phé Chi cjc trudng 0‘,5 ng_:'iy Hb so duge chuycn dén Chuyén vién
am muu giai quyét hd so. lam viéc | dé tham muru,
: : Phiéu dang ky sir dung tai ligu/ Phiéu
Nghién ctru, tham muwu, dé xudt viée giai v . 01 ngdy |yéu cdu sir dung tai lidu da diy du
Buéc4 |quyét hd so va bdo cdo Lanh dao Chi Einiysa e prl"l L lam vi¢c | théng tin (kém_ hd so da thdm dinh)
cuc. chuyén mén dugc chuyen dén Phé Chi cuc trudng
' ) Chi cuc Vin thur - Luu trir.
Nghién ciru, kiém tra hd so da dugc fe e Phiéu ding ky sir dung tai ligw/ Phidu
Buéc 5 .| Chuyén vién thim dinh; ky duyét hd so, Phé Chi cuc trudng '] z},m \}giéz yéu cau st dung tai lidu da diy du

trinh Giam déc S¢ Néi vu

théng tin (kém hd so da thim dinh)




sau khi da kiém tra, dugc chuyén dén
Phé Chi cuc truémg ky duyét ho so,
trinh Giam d6c S& Néi vu . .
Phiéu déng ky str dung tai ligu/ Phiéu
: £ o ; . €u cau sir dung i liéu da ddy du
Buée 6 | Xem xét két qua tham muu gidi quyét hd Giam déc S& 0,5 ngay fh éng tin (k é[; E - 1(;:5 thim ginh)
so ciia Chi cuc Van thu - Luu triy lam viéc o ‘
; dugc Lanh dao S& ky va chuyén dén
Vin thu clia S& Nbi vu.
R o Phiéu dang ky sir dung tai liéw/ Phiéu
Cap nhit, luu trir ho so; chuyén két qua y . yéu cdu sir dung tai ligu da day di
Buéc? |gidi quyét thi tuc hanh chinh cho Chi Cﬁ“ghg‘;“"S‘fN“g}‘:uva“ 5 08 | ihong tin (kem két qua gidi quyét
cuc Van thy - Luu trir paong - ““ | TTHC) dugc chuyén dén Chi cuc Van
) thur - Luru triy
Ciép nhit, luu trit hd so; ghi vao Sb giao To chirc, ¢4 nhén nhan két qua giai
Budc 8 |'nhan tai liéu; trao tai liéu cho djc gia s quyét TTHC; ky nhin vao S6 giao
dung va thu phi Cong chire lam viéc tai 0,5 ngdy nhin tai liéu va déng tién phi.
IR TR —————{ Phong QLKLLTLLS thugc e .
Xéc I'llhf_.in treg l-:lg lhong ‘théng; tin mdt Chi cuc VT - LT lam viéc Két qui gidi quyét TTHC duoc xéc
Bugeo |42 dién t vC ket qua giAi quyct th tue nhéin trén Hé théng thong tin mét cira
hanh chinh da dugc trao cho to chie, c4 dién tir ; :
nhén cn,

Tong sé thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: Trong 04 ngay lam viéc.




Quy trinh: T-BLI-287261-TT

QUY TRINHNQIBQ
THU'C HIEN THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THU'C LUU TRU
Trinh ty Théi gian
cac bude N§i dung cong viéc Trach nhiém thye hién th e Két quéi/sin phflm
i we hién
thrre hién
A. Thii tuc ¢ip ban sao tai ligu
Buéc1 | Huéng din, kiém tra va tiép nhan hd so. o Hodn thanh thd tyc ding ky (Kém
Céng chirc 1am viéc tai 01 giv theo ho s0)
p Phe¢ LKLLTLLS thud o e z
Thyc hién quét (scan), I trit b so dién ‘OH%E e vTorr | lamviée [Da liéu hd so TTHC trén Hé thong
Buwde2 | to, cdp nhit dir liéu ho so vao HE thong - théng tin mét cra dién tr dugc
thong tin mot cira dién tir chuyén dén Phé6 Chi cuc trrdng
Bude 3 Xir ly ho S0 va phfm cong Chuyén vién 'Phé Chi cyc truéng 01 giv _Hﬁé so duge chuyén dén Chuyén vién
tham muu giai quyét ho so. i dé tham muu.
lam viéc
e Phiéu déing ky sir dung tai ligu/Phiéu
. Nghién ciru, tham muu, dé xuét viée giai s . . yéu cau sao tai ligu di diy du théng
Buied | quyét hd so va bdo céo Lanh dao Chi| ~ CMER vien ph trich b 817 |tin (kém hd so da thim dinh) duge
cuc. ' Y *“ | chuyén dén Phé Chi cuc trudng Chi
cuc Vin thu - Luu trit.
) . Phiéu déng ky str dung tai liéu/ Phiéu
Buwéc 5 Xem xét két qua tham muu gidi quyét hd 01 gior yéu ciu sao tai liéu da day du thong
& so ¢ia Phong Quan ly Kho Ivu triv tai Phé Chi cuc trudng lam viéc . | tin (kém ho so da tham dinh) duoc |.

liéu lich sir.

Phé Chi cuc truong ky va chuyén
dén Phong Quén Iy kho LTTLLT.




Cap nhat, luu trir hd so; ghi vio Sé giao

Budée 6 | nhdn tai liéu; trao ban sao tai liéu cho
ddc gia sir dung va thu phi..
Xac nhan trén H¢ théng thong tin mot
Buge7 | cha dién tir vé két qua giai quyét thi tuc

hanh chinh dd dugc trao cho td chirc, ca
nhén

Cong chirc lam viéc tai
Phong QLKLLTLLS thudc
Chi cuc VT -LT

02 gior
lam viéc

Té chirc, ca nhin nhén két qué gl.'h
quyét TTHC; ky nhﬁn vio S giao
nhén tai liéu va déng tién phi.

Két qua gidi quyét TTHC duge xéc
nhan trén Hé¢ théng théng tin mot
cira dién tr

Téng s thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trong 08 gio lam vigc (01 ngay lam viéc)

B. Thii tyc cip chiing thyc tai liéu hru trir

Buéce 1

Hoan thanh thu tuc déng ky (Kém

LIy a 528 A
Huéng dén, kiém tra va tiép nhéin hd so. e — — theo hb s0)
- T i hug X . PSS z
Thue hién quét (scan), luu trit ho so dign Phongﬁiﬁb}lﬁiﬂt 2 lam viéc | Dix lidu hé so TTHC trén Hé thong
Buwéc 2 |t cdp nhit di liéu ho so vao Hé théng i théng tiq mot cira dién tr duge |
théng tin mét cira dién tir chuyén dén Ph6 Chi cuc trudng
" Buéc3 Xir 1y hd so va phan cong Chuyén vién Pho Chi cuc truéng 01 gitr Hb so dugc chuyén dén Chuyén vién
tham muu gidi quyét ho so. o i dé tham muu.
Phicu dang ky st dung tai ligu/ Phiéu
Nghién ciru, tham muru, dé xuit viéc giai . yéu ciu chimg thyc tai ligu da déy da
Buéc4 | quyét hd so va bio cao Lanh dao Chi ChuY:;uw::;hu faclt: 1;};1 %Jligc théng tin (kém hd so da thim dinh)
cuc. y . ; dugc chuyén dén Phé Chi cuc trudng,
Chi cyc VT - LT.
o Phiéu | ding ky sir dung tai ligu/ Phiéu
Buéc 5 Xem xét két qua tham muu giai quyét hé 0l giss yéu cdu chimg thuc tai lidu da ddy di -
| s ctia Phong Quan 1y Kho hru trir tai Phé Chi cuc truong P %iéc- théng tin (kém hd so da thim dinh)

liéu lich str.

dugc Phé Chi cuc trudng ky va
chuyén dén Vin thu cua Chi cuc.




Hb so tai liéu da dugc chimg thirc va

Tién hanh chimng thuc tai liéu luu trir va | Vin thu Chi cuc Vin thu - OII gior

Bubc6 | .} uyén dén Phong Quan Iy kho LTTLLS Luu trit lamvige | chuyén dén Phong Quin 1y kho
LTTLLS

Cip nhit, luu trit hé so; ghi vio Sd giao T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai
Biwrée 7 | nhén tai ligu; trao tai liéu cho ddc gia s quyét TTHC; ky nhén vio S& giao

dung va thu phi.. . Céng chirc lam viéc tai 02 gir nhén tai lleu v déng tién phi.

K g i T g g )| g QUCLTLLS e | e g e T e
Buéce 8 : nhan trén Hé thong thong tin mit

hanh chinh di dugc trao cho td chire, ca
nhan

cira dién tr

Téng s6 thii gian gidi quyét thii tuc hank chinh: Trong 08 gi¢r lam viée (trong 01 ngay lam viéc).




QuUY TRINH NQIBO
THU'C HIEN THU TUC CAP, CAP LAI, BO SUNG LINH VU'C HANH NGHE CUA CHUNG CHi HANH NGHE LUU TRU'

Quy trinh: T-BLI-287262-TT

Trinh ty

. o e R s Trach nhiém Théi gian - z
:::cb[l:;: - Noi dung cong viée thye hign thye hién Két qui/sin pham
- : Giay tlép nhén ho so va hen ngay
_ . . . tra két quéu’Phleu yéu ciu bd sung
Budce 1 Huéng dan, kiém tra va tiép nhén ho so. vé hoén thi¢n hd sor,!Phl‘eu tir chéi
Céng chiic cia S& Npi tiép nhén gu’s? quyet‘ ho so duge
. N X trao cho ngum ndp ho so.
Yir e vaed tah) Fung . Oingty Phiéu kiém soit qua trinh giai
. Am ph T i
Thye hién quét (scan), luu trit ho so dién ti, cdp La‘;;lgpﬁ:;ll: Y Hohichnh | SRmvice quydt hd so (kém theoy o so
Buéc 2 nhit dir lidu hd so vao Hé théng thong tin mot ; TTHC) trén Hé théng thﬁ g tin
¢ cira dién tr, chuyén dén Chi cuc Vin thu — Luu mdt cira dién tir duoc chuyén dén
trit Chi cuc Truéng Chi cuc Vag thu
— Luru trit s
Buée 3 Xir ly hé so va phén cong Chuyén vién tham | Chi cuc Truéng Chi cuc | 01 ngdy Hb so duge chuyén denéffhuycn
muu gidi quyét hd so. Vin thu — Luu triv lam viéc | vién dé tham muu.
T Dy thao Chimg chi hanh nghé
Nghién ciru, thém.dinh, tham mwu, 4 xudt viéc | o oo wisn bhu tréch | 08ngdy | (kém hd so da thim dinh) dugc
Buéce 4 gidi quyét hd so va bdo cdo Lanh dao Chi cuc| - °.° P Y . p
Vin th — Luu trit chuyén mén lam viéc | chuyén dén Chi cuc trudng Chi
cuc Vin thu - Luu trif.
: . . . Du thio Chimg chi hanh nghé
Nghién ciru, kiém tra, ky duyét hdé so da dugc | .. . (kém hd so da thidm dinh) duoc
Burée 5 Chuyén vién tham muru, dé xuit giai quyét; trinh gl;n 'l::;:l(; _Trirf;ii—ghl s I{ﬁ}nﬁg Chi cuc truéng Chi cuc Vin thu -
Giam doc S& : Luu trit ky duyét; chuyén dcn
Giam doc S&
£ T : Chirng chi hanh nghé (kém hd so
Xem xét két qua tham muu gidi quyct ho so clia g h .
: . S ool DS 02 ngay | da thim dinh) dugc Giam déc S&
= ; & e . :
Buée 6 Chi cyc Vian thu — Luu trir; ky duyét két qua giai | Gidm doc S lam viéc | ky duyét va chuyén dén Van thu

quyét TTHC.

cuiia S& Noi vu




Buée 7 -

Cép nhdt, luu trit hd so; chuyén két qua giai
quyeét thu tuc hanh chinh cho Trung tim Phyc vy
hanh chinh céng va Chi cuc Vin thu — Luu trit

Cong chitc Vian thu Vin
phong S& Noi vu.

01 ngay
lam viéc

Phiéu kiém sodt qua trinh gjai
quyét hd so (kem két qua giai
quyét TTHC) dugc chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Chi cyc Vin thu — Luu
trir

Buéc 8

- Xéc nhfn trén Hé thdng théng tin mot cira dién
tir vé két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh da c6
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Théng béo cho td chirc, c4 nhan dén nhin két
qua gidi quyét TTHC.

Cong chic cia S& Noi

| vu lam viéc tai Trung

tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

0,5 ngay
lam vige

Két qua giai quyét TTHC dugc
x4c nhan trén Hé I.héng thong tin
mdt cira dién ti/Tra két qua cho tb
chirc, ¢4 nhén.

Téong sé thoi gian gidgi qayé! thii tuc hanh chinh: Trong 15 ngay lam vigc.

T é'ng sb: 03 gug- rrinh./.b
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