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-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 632/QĐ-UBND
	Điện Biên, ngày 01 tháng 7 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH ĐIỆN BIÊN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐIỆN BIÊN
Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ- CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 61 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Điện Biên (có quy trình cụ thể kèm theo).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ (Cục KSTTHC);
- Lãnh đạo UBND tỉnh;
- TT Công báo, TT Tin học - VP UBND tỉnh;
- Lưu: VT, KSTT, KGVX(NNT).
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b g) Ky bi: Uy ban nhan dan tinh Dién Bién
W bia Chi: TP.Dién Bién - Tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHTA VIET NAM
TINH PIEN BIEN Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 632 /QD-UBND Dién Bién, ngay 04thdng 7 néim 2019
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh n01 bd trong giai quyet thi tuc hanh chinh
thude thim quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Cin ctr Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh pht v& thuc hién co ché mot cira, modt ctra lién théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mét so quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot cia, mot cua lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 61 quy trinh néi bo giai quyét
thti tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé
tinh Dién Bién (cd quy trinh cu thé kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc Sé Khoa hoc
va Cong nghé va cac td chic, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./d—

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh ph (Cuc KSTTHC);

- Lanh dao UBND tinh;

- TT Céng bao, TT Tin hoc - VP UBND tinh;
- Luu: VT, KSTT, KGVX(NNT).

Miua A Son








1. Quy trinh sé: 01/QLCN

o B ‘NH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

EN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
28432 /0D-UBND ngaydf thang -f~nim 2019 cia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Dién Bién)

Thii tuc: Céng nhin két qua nghién citu khoa hoc va phit trién cong nghé do to chire, cd nhin tw dau te nghién ciru.

Trinh tr N L Trach nhiém xi Iy Thot gian o
cic bude N6i dung cong viéc " o (ngay/ ngay Két qua/ san pham
thure hién cong viee lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: B0 phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | - S3 theo d&i hd so.
- Trudng hop nhan hd so dAy di, chinh x4c theo quy ql}? cia UBND tinh Dién Mau giéy t@ép nhan va hen tra két
dinh Bién qua (Mau s6 01)
- Trudmg hop nhan hd so chua déy da, chinh x4c theo Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién
quy dinh hd so (MAu sb 02)
- Truong hop tur chdi nhan hd so can by, cdng chic Phiéu tir ch01 tlep nhén giai quyét
t1ep nhan hd 'S0 phai néu 13 Iy do theo mAu phiéu tir hé so (Mau sb 03)
chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh Phxeu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so (MAu sb 05)
Budc 2 Chuyén hd so B6 phén tiép nhén va tra két | Gio hanh chinh | - Mau g~1ay }1ep nhén va hen tra két
qua cua S& Khoa hoc va qua (Mau s6 01)
Cong nghé - Phiéu kiém sodt qua trinh giai
auvet hé so (MAu sb 05)
Bude 3 Chuyén hd so cho Phong Quén 1y c6ng nghé - An toan | B phan tiép nhén va tra két | % ngay - Phleu kiém soat qua trinh giai
birc xa, hat nhén - S& hiru tri tué qua cua S0 KH&CN quyét hd so (Mau sb 05)
Buéc 4 | Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong QLCN- | % ngay
ATBX,HN - SHTT
Buéc 5 | Panh gid hd so: Chuyén vién Phong QLCN- | 02 ngay

Guri thong béo cho td chire, ca nhan vé két qua xem xét
hé so:

+ Truomg hop hd so thiéu thanh phan thi yéu cu td

ATBX,HN-SHTT

- Phi€u yéu cau b sung, hoan thién
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chitc, ¢4 nhn stra ddi, bd sung;
+ Trudng hop hd so dat yéu cu thi tham muu thanh

1ap Hoi dong danh gia cong nhan két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trién cong nghé.

hd so (Mau sb 02)
- Phiéu kiém sodt qua trinh giai
quyet hd so (Mau s6 05)

N °F L Hbi dong danh gia 12 ngay - Phiéu danh gid cla thanh vién
+'Thuc' ’hlé}’l viéc Adénh( gia hé so }héng qua hoi déng Hbi ddng danh gia
dar’nh gid cdng nhar: két qua nghién ctru khoa hoc va - Bién ban hop Hoi ddng
phat trién cong nghé. Cone vin philc 4

N , - [o4

+ Truong hgp HO so khdng duge cdng nhan két qua 02” ve‘m P :_JC.A,ap . p
nghién ciru phai c6 van ban thong béo, néu 13 ly do. ilfhleul\t; chgl()t;ep nhén giai quyet
+ Truomg hop Hb so dugc cong nhan két qua nghién 0 so (Mau s6 03)
ctru thi thuc hién budc ti€p theo.

Budc 6 Soan théo dur thao To trinh va du thao Quyét dmh céng | Chuyén vién Phong QLCN- | 01 ngay Du thao T¢ trinh va du thao Quyét
nhén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ATBX,HN-SHTT dinh cong nhan ket qua nghién ctu
nghé do t& chic, c4 nhan ty dau tu nghién ctu. khoa hoc va phat trién céng nghé

do 8 chirc, ca nhan tu diu tu
nghién ciru.

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung du thdo t& trinh va du théo Quyét Dy thdo t& trinh va du thao Quyét
dinh: Linh dao Phong QLCN- | % ngay dinh céng nhén ket qua nghién ciru
- Néu ddng y: ky nhdy van béan, trinh Linh dao S& | ATBX,HN-SHTT khoa hoc va phét trién cong nghé
KH&CN xem Xét. do t§ chic, ca nhan ty diu tu
‘Néu khéng ddng y: Chuyén lai busc 6. nghién ciru.

Buéc 8 | Kiém tra ndi dung dy théo t& trinh va dy thao Quyét To trinh va du thdo Quyét dinh
dinh cong nhén: Linh dao S& KH&CN 01 ngay cong nhan két qua nghién ctru khoa
- Néu ddng ¥: Ky vao to trinh va dy thio Quyét dinh. hoc va phat trién cong nghé do o
_Néu khong ddng §: Chuyén lai Lanh dao Phong xi 1y. chirc, cd nhén ty ddu tu nghién .

Budc9 | Chuyén Té trinh va dy thio Quyét dinh cong nhan két | Bo phan tiép nhén va tra két | ¥ ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 | qua ctia S& Khoa hoc va quyét ho so (Mau s6 05)
chtrc, c& nhan ty du tu nghién ciru. Cong nghé S8 theo dai ho so

Bu6c 10 | Chuyén To trinh va du thao Quyét dinh céng nhén ket Bo phén tiép nhén va tra két | ¥4 ngay - Phiéu kiém soat qua trinh giai

qua nghién ctru khoa hoc va phat trs,eg cong nghé do 16
chirc, ¢4 nhan t du tw nghién ctu.

qué\.\cﬁa UBND tinh

quyét hd so (Miu s6 05)
- Vao Sb theo ddi hd so








Buéce 11 Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phén tiép nhan va tra két | % ngay Phleu kiém soét qua trinh giai
qua cia UBND tinh quyét hd so (MAau sb 05)

Budc 12 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh c6ng nhan ket Chuyén vién phong, lanh | 04 ngay Du thédo Quyét dinh cong nhan két
qué nghién ctru khoa hoc va phét trién cong nghé do t | dao phong, UBND cép tinh qua nghién ctu khoa hoc va phat
chirc, ¢4 nhén tr dau tu nghién ciu. trién céng nghé do 6 chirc, c4 nhan

tu ddu tu nghién ciu.

Budc 13 | Xem xét Du thao Quyét dinh cong nhan két qua | Lanh dao Vian phong | 01 ngay Du thao Quyét dinh cong nhan két
nghién ciu khoa hoc va phét trién cong nghé¢ do t& | UBND tinh qué nghién ciru khoa hoc va phat
chirc, ¢4 nhan tw d4u tu nghién ciu. trién cdng nghé do td chuc, c4 nhan
- Néu dong y: Ky trinh du thédo vin ban UBND cép tur du tw nghién ctu.
tinh Quyét dinh phé€ duyét nhiém vu khoa hoc va cong
nghé duge hd tro;

- Néu khong ddng y chuyén lai bude 12.

Buéc 14 | Xem xét ndi dung du thdo Quyét dinh c6ng nhén két Lanh dao UBND cip tinh 01 ngay Quyét dinh céng nhan két qua
qué nghién ctru khoa hoc va phiét trién cong nghé do td nghién ctru khoa hoc va phét trién
chire, ¢4 nhén ty dau tu nghién ciu. céng nghé do t§ chirc, c4 nhan tu

dAu tu nghién ctu.

Budc 15 | - Pén ngay hen trong plneu tiép nhan ho so va hen ird | BO phan tiép nhan va tra két | Gier hanh chinh Phleu kiém so4t qua trinh gidi
két qua, 18 chirc, c4 nhan dén Bo phan tiép nhén va tra qua cua UBND tinh Dién quyét hd so (Mau sb 05)
két qua nhan Quyét dinh cdng nhén két qua nghién ctru | Bién
khoa hoc va phat trién cong nghé do t chite, ca nhan
tir dau tu nghién ctru.

- Ghi chép vio sb theo doi
Bu6c 16 | Théng ké va theo di Chuyén vién phu tréch S6 théng ké két qua thue hién thi

Cubi mdi thang, Chuyén vién cé trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao S8 thong ké két qua
thue hién TTHC

tuc hanh chinh

Thoi han gidi quyét:

- Giri thong bao cho 18 chite, ¢4 nhan vé két qua xem xét hd so va yéu clu stra dbi, bd sung (néu c6): 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so;

- Thuc hién viéc danh gia hd so thong qua hdi ddng danh gia: 15 ngay lam viéc;

- Cong nhan két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cdng nghé do t6 chirc, c4 nhén tu dau tu nghién ctru: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc két
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Hué danh gia hd so ciia hoi dong.

2. Quy trinh s6: 02/QLCN

Thii tuc: Hé tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phdt trién cong nghé do to chirc, cd nhin tw dau tir nghién ciru.

1ap Hb6i déng danh gia cong nhan két qua nghién clru
khoa hoc va phét trién cong nghé.

Trinh ty N o Tréch nhiém xi Iy Thoi gian L
cac bude N§i dung cong viee . o (ngay/ ngay Ket qua/ sdn pham
thue hién cong viec lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so B6 phén tiép nhan va tra két | Giorhanh chinh | MAu gidy tiép nhn va hen tra két
- Truomg hop nhin hd so ddy du, chinh x4c theo quy q1'xe:1 cua UBND tinh Dién qué’(Méu 36‘01)
dinh Bién Phicu yéu cau b sung, hoan thién
- Truomng hop nhén hd so chua diy di, chinh x4c theo ho SO (Méu 5,6 02') ]
quy dinh Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét
- Trudmg hop tir chéi nhén ho so can b, cong chire ho so (Mau s6 03) ’
tlep nhén hd so phai néu 10 ly do theo mAu phiéu tir Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh ho6 so (Mau s6 05)
S6 theo ddi ho so
Budc 2 | Chuyén hd so B§ phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Méu gidy tiép nhan va hen tré két
qua cua UBND tinh qua (Mau so 01)
Budc 3 | Chuyén hd so cho phong Quan ly cong nghé - An toan | BS phén tiép nhéan va tra két | % ngay Phiéu kiéEn soét qua trinh giai quyét
bitc xa, hat nhan - S& hitu tri tué qua cia S¢ KH&CN h6 so (Mau s6 05)
Buéc 4 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao phong QLCN - | % ngay
ATBX,HN - SHTT
Bude 5 | Danh gia hd so: Chuyén vién Phong QLCN- | 02 ngay
Giri thong bao cho td chirc, ca nhan vé két qua xem xét ATBX,HN-SHTT
hd so: Phiéu yéu cﬁp b6 sung, hoan thién
+ Truong hop hd so thiéu thanh phén thi yéu clu t6 ho so (Mau so 02)
chirc, ca nhan stra ddi, bd sung;
+ Trudng hop ho so dat yéu ciu thi tham muu thanh [ erae g ois 12 ngiy Phiéu danh gi4 caa thanh vién Hoi

dbng danh gia
- Cong van phuc dap








+ Thuc hién viéc ddnh gid ho so théng qua hoi dong
danh gia cong nhan két qua nghién ciu khoa hoc v
phat trién cong nghé.

+ Trudng hop Hé so khéng duge cong nhan két qua
nghién ctru phai ¢6 van ban thong béo, néu 16 1y do.

+ Trudmg hop Hd so dugc cdng nhén két qua nghién
ctu thi thue hién bude tiép theo.

- Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
hé so (Mau sb 03)

Budc 6 | Soan thdo du théo t& trinh va du thao Quyét dinh phé | Chuyén vién Phong QLCN- | 01 ngay Dy théo t& trinh va du thao Quyét
duyét két qua nghién ctru khoa hoc va phét trién cong | ATBX,HN-SHTT dinh phé duyét két qua nghién ctu
nghé dé xem xét hd trg kinh phi, mua. khoa hoc va phat trién céng nghé

@& xem xét hd tro kinh phi, mua.

Budc 7 | Kiém tra ndi dung du thao to trinh va du thdo Quyét | Lanh dao Phong QLCN- | % ngay Du thdo t& trinh va du thao Quyét
dinh: ATBX.HN-SHTT dinh phé duyét két qué nghién ctru
- Néu ddng y: ky nhéy vin ban, trinh Lanh dao S& khoa hoc va phat trién cong nghé
KH&CN xem xét. dé xem xét hd tro kinh phi, mua.
-Néu khong dong y: Chuyén lai buéc 6.

Buéc 8 | Kiém tra ndi dung du théo t& trinh va du thao Quyét | Lanh dao S& KH&CN 01 ngay T& trinh va du thao Quyet dinh phé
dinh: duyét két qua nghién clru khoa hoc
- Néu déng y: Ky vao to trinh va dy thao Quyét dinh Vi phat 'trlen clong nghé dé xem xét
(nu thudc phan cép). ho trg kinh phi, mua.

-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong x1t 1y.

Buéc 9 | Chuyén to trinh va du thdo Qu t dinh ph€ duyét két | Bo phan tiép nhan va tra két | % ngay Plneu kiém soat qua trinh giai quyét
qué nghién ciru khoa hoc va phét trién cong nghé dé qua cua SO Khoa hoc va ho so (M&u sb 05)
xem xét ho trg kinh phi, mua. Cong nghé S theo d&i hd so

Bude 10 | Chuyén to trinh va du thao Quyét dinh phé duyét két | B phén tiép nhén va tra két | ¥ ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé & | qua ctia UBND tinh hd so (Mau sb 05)
xem xét hd trg kinh phi, mua. S theo ddi hd so

Buéc 11 | Chuyén hé so cho phong chuyén mon B phan tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

quéa cua UBND tinh hd so (MAu sb 05)
Budce 12 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét két | Chuyén vién phong, lanh | 04 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét két

qua nghién cttu khoa hoc va phét trién cong nghé dé

qua nghién ctru khoa hoc va phat
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xem xét hd trg kinh phi, mua.

dao phong UBND cép tinh

trién cong nghé dé xem xét hd tro
kinh phi, mua.

Bude 13 | Xem xét Du thao Quyét dinh phé duyét két qua nghién | Lanh dao Van phong | 01 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét két
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé dé xem xét hd | UBND tinh qua nghién clu khoa hoc va phat
tro kinh phi, mua. trién cong nghé dé xem xét hd tro
- Néu dong y: Ky trinh du thao van ban UBND cp kinh phi, mua.
tinh Quyét dinh phé duyét két qua nghién ctru khoa
hoc va phit trién cong nghé dé xem xét hd tro kinh Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
phi, mua. , hé so (Mau s6 05)

- Néu khdng dong y chuyén lai budce 12.

Budce 14 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét két | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Quyét dinh phé duyét két qua
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé dé nghién ctru khoa hoc va phat trién
xem xét hd trg kinh phi, mua. cong nghé dé xem xét hd tro kinh

phi, mua.
Phiéu kiézn soat qua trinh giai quyét
hé so (Mau s6 05)

Buéc 15 | - Dén ngay hen trong phleu tiép nhén ho so va hen tra | B phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh Phiéu kiéfn soat qua trinh gidi quyét
két qua, td chic, ca nhan dén B6 phan tiép nhan va tra | qua ctia UBND tinh Dién ho so (Mau s6 05)
két qua nhin Quyét dinh ph& duyét két qua nghién ctru | Bién Quyét dinh phé duyét két qua
khoa hoc va phat trién cong nghé dé xem xét hd tro nghién ciru khoa hoc va phét trién
kinh phi, mua. ] cong nghé dé xem xét hd tro kinh
- Ghi chép vao so theo doi phi, mua.

Théng ké va theo dbi Chuyén vién phu tréch S$ théng k& két qua thuc hién thu

Bude 16 | Cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké tuc hanh chinh

cac TTHC thuyc hién tai don vi vao S théng ké két qua
thuc hién TTHC

Thoi han giai quyét:

- Giri thong bao cho t6 chire, ca nhan vé két qua xem xét hd so va yéu cau stra doi, bd sung (néu c6): 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so;

- Thue hién viéc danh gia hd so thong qua hoi ddng danh gia: 15 ngay lam viéc;

- Phé duyét két qud nghién ciru khoa hoc va phéat trién cong nghé d& xem xét hd tro kinh phi, mua: 07 ngay lam viéc ké tlr ngay nhén duoc két qua danh gia
hd so cta hoi ddng.








3. Quy trinh s6: 03/QLCN

Tha tuc: Mua sdng ché, sang kién

tw, thd tuc mua sang ché, séng kién Nghi dinh sb
76/2018/ND-CP ngay 15/5/2018
- Trudng hop hd so khéng dép tmg yéu ciu phai cé
van ban thong béo, néu 16 1y do;
- Gui théng bao cho td chiic, c4 nhan vé két qud xem
xét hd so va yéu clu sira ddi, bd sung (néu cd): 03

Trinh 6 N o Trach nhiém xir Iy Thoi gian o
cac budc N§i dung cong viée " n (ngay/ngay lam Két qua/ san pham
thure hién cong viee viéc)
Bu6c 1 | Tiép nhan hd so: B¢ phén tiép nhén va tra két | Gid hanh chinh | S8 theo d&i hd so.
- Trudng hop nhan hd so ddy dd, chinh x4c theo quy ql}iﬁ cia UBND tinh Dién M3u gidy tiép nhan va hen tra két
dinh Bién qua (Mau s6 01)
- Trudmg hop nhén hd so chua ddy du, chinh x4c theo Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
quy dinh hd so (Méu sb 02)
- Truong hop tir chdi nhan hd so can bd, _cong chirc Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
tlep nhan hd 80 phéi néu 13 Iy do theo mAu phiéu tir hd so (Mau sb 03)
chdi giai quyét hd su th tuc hanh chinh Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét
hé so (M3u sb 05)
Budc 2 Chuyén hd so B phén tiép nhén va tra két | Gid hanh chinh | MAu glgy t}ep nhin va hen tra két
qud cia S&é KH&CN qua (Mau so6 01)
Buée 3 Chuyén hd so cho Phong Quén ly cong nghé - An toan | Bd phén tiép nhan va tra két | ¥ ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
buc xa, hat nhén - S& hitu tri tué qué cua S&é KH&CN hd so (M3u sb 05)
S theo ddi hd so
Buéc 4 | Phén cong xir 1y hé so Lanh dao Phong QLCN- | % ngay
ATBX,HN-SHTT
Buéc 5 | Déanh gia hd so: Chuyén vién Phong QLCN-
Chuyén vién tién hanh thdm dinh theo diéu 22 Trinh | ATBX,HN-SHTT 02 ngay

Phiéu tir chm tiép nhan giai quyét
hd so (Mau sb 03)

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so (Mau sb 02)








ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.

- Truong hop, hd so dép tng yéu cau, thuc hién budc
ti€p theo.

+ Thuc hién viéc danh gia hd so thong qua hdi dong
déanh gia.

+ Trudmg hop sang ché, sang kién khong dugc phé
duyét phai ¢6 vin ban thong béo, néu 16 ly do.

+ Trudng hop duoc Phé duyét sang ché, sang kién dé
xem xét mua thi thuc hién budce ti€p theo.

Hoi ddng danh gia

12 ngay lam viéc

Phiéu danh gi4 cta thanh vién hoi
dong

Bién ban hop hoi déng

Cdng vin phic dap

Budc 6 Soan thao du thao t& trinh va du thdo Quyét dinh phé | Chuyén vién Phong QLCN- | 01 ngay Du théao t& trinh va dy ’théo Quyét

duyét sdng ché, sang kién trinh lanh dao Phong ATBX,HN-SHTT dinh phé duyét sang che, sang kién
dé xem xét mua

Buéc7 | Kiém tra ndi dung du thao t& trinh va du thao Quyét | Lanh dao Phong QLCN- | % ngay Du thao to trinh va du thdo Quyet
dinh: ATBX,HN-SHTT dinh phé duyét sang ché, sang kién
- Néu ddng ¥: ky nhdy van ban, trinh Linh dao S& dé xem xét mua
KH&CN xem xét.
- Néu khong dbng y: Chuyén lai budc 6.

Bu6c8 | Kiém tra ndi dung du thao to trinh va du thao Quyét | Lanh dao S& KH&CN 01 ngay To trinh va du thao Quyet dinh phé
dinh: duyét sang ché, sing kién d& xem
- Néu ddng y: Ky vao t& trinh va du thao Quyét dinh. xét mua.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xt ly.

Budc 9 | Chuyén Té trinh va du thio Quyét dinh phé duyét sing | B phan tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét
ché, sang kién d€ xem xét mua. qua cua S¢ KH&CN hd so (MAu s6 05)

Budc 10 | Chuyén To trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét sang | BO phan tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét
ché, sang kién d€ xem xét mua. qua cua UBND tinh ho6 so (Mau s6 05)

Bude 11 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B6 phan tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét

qua cua UBND tinh ho so (Mau s6 05)

Bué6e 12 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét sang | Chuyén vién phong, lanh | 04 ngay Du thao Quyet dinh phé duyé€t sang
ché, sang kién dé xem xét mua. dao phong, UBND tinh ché, sang kién dé xem xét mua

Buédc 13 | Xem xét Dy thao Quyét dinh phé duyét sang ché, sang | Lanh dao Vin phong | 01 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét sang
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Cubi mdi thang chuyén vién cé trach nhiém thono ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao S§ théng ké két qua
thuc hién TTHC.

kién dé xem xét mua UBND tinh ché, sang kién dé xem xét mua.
- Néu dong y: Ky trinh du thdo van ban UBND cép
tinh Quyét dinh phé duyét sang ché, sang kién dé xem
xét mua
- Néu khéng ddng y chuyén lai bude 12.
Buée 14 | Xem xét ndi dung dy thao Quyét dinh phé duyét sang | Lanh dao UBND tinh 01 ngay Quyét dinh phé duyét sing ché,
ché, sang kién dé xem xét mua. sang kién d€ xem xét mua.
Bu6c 15 | Pén ngay hen trong phiéu tlep nhén hd s0 va hen tra | B phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Phidu kiém soat qua trinh giai quyét
két qua, t chirc, ca nhan dén B phén tiép nhén va tra qua cua UBND tinh Dién ho so (Méu sb 05)
két qua nhan Quyét dinh phé duyét sang ché, séng kién | Bién Quyét dinh phé duyét sing ché,
dé xem xét mua. 7 ‘ séng kién d€ xem xét mua.
- Ghi chép vao S6 theo d6i hd so
Budce 16 | Théng ké va theo dai Chuyén vién phu trach S6 théng ké két qua thuc hién thu

tuc hanh chinh

Théi han gidi quyét:

- Co quan ¢6 thdm quyén thue hién viéc danh gia ho so thong qua hoi déng dénh gia: 15 ngay lam viéc;
- Phé duyét séng ché, sang kién dé xem xét mua: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc két qua danh gia hd so cia hdi dong,

- Guri thong bao cho 10 chic, ¢4 nhin vé két qua xem xét hd so va yéu cau stra ddi, bd sung (néu c6): 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd S0

4. Quy trinh sb : 04/QLCN

Thii tuc: Hb tro phdt trién 16 chire tr ung gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé

- Trudng hop nhin hd so ddy du, chinh xéc theo quy
dinh
- Truémg hop nhin hd so chua diy du, chinh xéc theo

qua cia UBND tinh DPién
Bién

Trinh ty N Tréch nhigm xi 1y 1 hoi glan G
cac bude Noi dung cong viéc . N (ngay/ngay lam Keét qui/ san pham
thure hién cong vice viéc)

Buéc 1 | Tiép nhan hd so: B6 phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Sé theo d5i hd so.

Mau gidy tiép nhan va hen tra két
qua (Mau s6 01)
Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién

10








quy dinh

- Trudng hop tir choi nhdn ho so can b, cdng chuc
tiép nhidn hd so phai néu 13 ly do theo mau phiéu tir
chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

hd so (MAu sb 02)
Phiéu tur ~chf)é tiép nhén giai quyét
ho so (Mau so6 03)
Pbiéu kiézn sodt qud trinh giai quyét
ho so (Mau s6 05)

Budc2 | Chuyén hd so B6 phan tiép nhén va tra két | Gio hanh chinh | MAu gidy tié'p nhan va hen tra két
qua cua S& KH&CN qua (Mau so6 01)
S4 theo ddi hé so.
Bu6c3 | Chuyén hd so cho Phong Quan Iy cong nghé - An toan | Bo phén tiép nhan va tra két | Gis hanh chinh | Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét
birc xa, hat nhén - S& hitu tri tu¢ qua cua S¢ KH&CN ho6 so (Mau so 05)
Budc4 | Phén cong xir Iy hd so Lanh dao Phong QLCN- | % ngay
ATBXHN-SHTT
Buéc 5 | Panh gia hd so: Chuyén vién Phong QLCN- | 02 ngay Ppiéu danh gia cta thanh vién hoi
Sau khi xem xét h6 so dat yéu cau tham muu thanh 1ap ATBXHN-SHTT d6ng tu van
Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong
nghe.
+ Thyc hién viéc danh gia hd so thong qua hoi dong tu | Hai ddng tu vin
van. Hoi ddng tr vn gdm dai dién cha cdc co quan |
quan ly va cac chuyén gia trong linh vuc ¢ lién quan;
Buéc 6 | Soan thao du théo to trinh va du thao Quyét dinh phé | Chuyén vién Phong QLCN- | %2 ngay Du thao to trinh va du thao Quyét
duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé duogc ho trg ATBXHN-SHTT dinh phé duyét nhiérp vu khoa hoc
va cOng nghé duge ho tro
Budc7 | Kiém tra ndi dung du thao Quyét dinh: Lanh dao Phong QLCN- | Y% ngay Du thao t& trinh va dy thao Quyét
- Néu déng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ | ATBX.HN-SHTT dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
KH&CN xem xét. va céng nghé duoc ho trg
- Néu khéng dong y: Chuyén lai budc 5.
Budc 8 | Kiém tra ndi dung du thao T¢ trinh va dy thao Quyét | Lanh dao S KH&CN Y2 ngay T& trinh va du thao Quyét dinh phé

dinh:
- Néu ddng y: Ky vao T trinh va du thao Quyét dinh.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtt 1y.

duyét nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dugc ho tro
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Buéce 9 Chuyén T& trinh va du thao Quyét dinh phé duyét | B6 phin tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duoc hd trg qué cua S& KH&CN hd so (Méu sb 05)

Buéc 10 | Chuyén T¢ trinh va du thao Quyét dinh phé duyét | Bé phén tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va c¢éng nghé dugc hd tro qua cia UBND tinh hd so (Mau sb 05)

Buéc 11 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon Bo phan tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

qua cua UBND tinh hd so (MAu sb 053)

Budgc 12 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét nhiém | Chuyén vién phong, lanh | 03 ngay Du théo Quyét dinh phé duyét

vu khoa hoc va céng nghé duoc ho trg dao phong, UBND tinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé
duoc hd tro

Bude 13 | Xem xét Dy thao Quyét dinh ph€ duy€t nhiém vu khoa | Lanh dao Vin phong | 01 ngay Du théo Quyét dinh phé duyét
hoc va cong nghé duoc hé trg UBND tinh nhiém vu khoa hoc va céng nghé
- Néu dong y: Ky trinh dy théo van ban UBND cép dugce ho trg
tinh Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc va cdng
nghé duoc hd tro;
- Néu khéng déng y chuyén lai bude 12.

Buéc 14 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét | Lanh dao UBND tinh Y4 ngay Quyét dinh phé duyét nhiém vu
nhiém vu khoa hoc va cong nghé duogc hd trg khoa hoc va cong nghé dugce ho trg

Buéc 15 | - Pén ngay hen trong phleu tiép nhan ho so va hen tra | B phén tiép nhén va tré két | Gid hanh chinh | Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét
két qua, td chirc, ca nhan dén Bo phén tiép nhin va trd | qua cia UBND tinh bién hé so (Mau s6 05)
két qua nhan Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc | Bién Quyét dinh phé duyét nhiém wvu
va cong nghé d“?c hé tro khoa hoc va cong nghé dugc hd tro
- Ghi chép vao s6 theo doi

Bude 16 | Cong bd codng khai Quyét digh phé duxét nhiém vy | UBND tinh Dién Bién 05 ngay Quyét dinh phé duyét nhiém vu
khoa hoc va cong nghé duoc ho tro trén Cong thong tin khoa hoc va cong nghé duoc ho trg
dién tir cta tinh.

Bué6c 17 | Thong ké va theo dai Chuyén vién phu trach Sé théng ké két qua thuc hién thu

Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ke
cac TTHC thuc hién tai don vi vao Sé théng ké két qua
thuc hién TTHC

tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét:
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- Phé duyét danh muyc nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd tro: Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir khi ¢6 két qua lam viéc cta hoi dong tu van
x4c dinh nhiém vu.
- Cong b cong khai nhi¢ém vy khoa hoc va cong nghé trén cong thong tin dién t&r cta dia phuong quan ly: Trong thot han 05 ngay lam viée ke tir ngay phé
duyét danh muc nhiém vy khoa hoc va cdng nghé dugc ho tro.

5. Quy trinh s6: 05/QLCN

Thii tuc: Ho tro doanh nghiép cé du dn thugc nganh, nghé wu dai dau tw, dia ban wu dii dau tw nhin chuyén giao cong nghé tir to chirc khoa hoc va

cong nghé

Sau khi xem xét hd so dat yéu cau tham muu thanh 13p
Hoi dong tu van xéac dinh nhiém vu khoa hoc va cdng

Trinh tw . Ao Thoi gian
: Trach nh 1 5 . 2
cac bude No§i dung cong viéce rac An “':T Xy (ngay/ngay lam Két qui/ san phim
thue hién cong vice viéc)
Budc 1 | Tiép nhan ho so: B6 phan tiép nhén va tr két | Gio hanh chinh | MAu gidy tiép nhan va hen tra két
- Truomg hop nhan hd so ddy dii, chinh x4c theo quy | qud cta UBND tinh Dién qua (Mau s6 01)
dinh Bién Pbiéu yé1~1 cau bo sung, hoan thién
- Truomg hop nhén hd so chua day di, chinh x4c theo ho so (Mau sd 02,) ’
quy dinh Phi€u tir chdi ti€p nhén giai quyét
- Truong hop tir chdi nhén hd so can bg, cong chirc ho S0 (Mﬁu s0 03) ,
tiep nhén ho so phai néu 13 ly do theo mau phiéu tir Phieu ki€m soat qua trinh giai quyt
chdi giai quyét ho so tht tuc hanh chinh hé so (Méu s6 05)
Sb theo ddi hd so
Budc?2 | Chuyén hd so Bo phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | MAu gidy tiép nhan va hen tra két
qua cia S¢& Khoa hoc va qua (Mau so 01)
Cong nghé Sb theo doi ho so
Buéce 3 Chuyén hd so cho Phong Quén ly cong nghé - An toan | BO phén tiép nhin va tra két | 1/2 ngay Pbiéu kié£n soat qua trinh giai quyét
blrc xa, hat nhan - S& hitu tri tu¢ qua ctiia S KH&CN ho so (Mau s6 05)
Budc4 | Phan céng xir Iy hé so Lanh dao phong QLCN- | 1/2 ngay
ATBXHN-SHTT
Budc 5 Panh gia hd so: Chuyén vién Phong QLCN-
ATBXHN-SHTT
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nghé.

+ Thyc hién viéc dénh gia hd so théng qua hi déng tu | Hoi ddng tu vén 02 ngay Phiéu danh gié cta thanh vién hoi
van. Hoi dong tu van gom dai dién cua céc co quan dong tu van
quén ly va cdc chuyén gia trong linh vuc cé lién quan;
Bu6c 6 | Soan thao du thdo to trinh va du thao Quyét dinh phé | Chuyén vién Phong QLCN- | %2 ngay Dy thdo t& trinh va du thdo Quyét
duyét nhiém vu khoa hoc va céng nghé dugce hd tro ATBXHN-SHTT dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
va cdng nghé¢ dugc ho tro
Budc7 | Kiém tra ndi dung du thao t& trinh va dy thio Quydt | Lanh dao Phong QLCN- | % ngay Du théo t& trinh va du thao Quyét
dinh: ATBX,HN-SHTT dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
- Néu ddng y: ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S& va cong nghé dugc ho trg
KH&CN xem xét.
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc 6.
Buéc 8 | Kiém tra ndi dung du théo to trinh va du thao Quyét | Lanh dao S& KH&CN Y4 ngay T& trinh va du thao Quyét dinh phé
dinh: duyét nhiém vu khoa hoc va cong
- Néu dbng ¥: Ky vao t& trinh va du thdo Quyét dinh. nghé duoc ho trg
- Néu khéng déng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xit ly
Buéc9 | Chuyén T& trinh va du thio Quyét dinh phé duyét | Bé ph4n tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va c6ng nghé duoc ho trg qua cua S& Khoa hoc va ho6 so (Mau s6 05)
Céng nghé S8 theo d5i hd so
Bu6c 10 | Chuyén T& trinh va du thiao Quyét dinh phé duyét | B phan tiép nhan va tra két | v ngay Pl‘liéu kiém soat qué trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd tro qua cia UBND tinh Pién ho so (Mau s6 05)
Bién S6 theo dai hd so
Buée 11 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon Bo phan tiép nhén va tra két | ¥ ngay Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
qua ctia UBND tinh hd so (Mau so6 05)
Budce 12 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh ph€ duy€t nhiém | Chuyén vién phong, lanh | 03 ngay Dy thao Quyét dinh phé duyét
vu khoa hoc va cdng nghé dugc ho trg dao phong, UBND tinh nhiém vu khoa hoc va cdng nghé
duoc ho trg
Buéc 13 | Xem xét du thio Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay Du thiao Quyét dinh phé duyét

hoc va céng nghé duoc hd tro
- Néu ddng y: Ky trinh du thao van ban UBND clp

tinh

nhiém vu khoa hgc va céng nghé
duoc ho tro
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tinh Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dugce ho tro;
- Néu khéng ddng y chuyén lai budc 12.

Cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao S6 thdng ké két qua
thuc hién TTHC

Bude 14 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét Lanh dao UBND tinh Y2 ngay Quyét dinh phé duyét nhiém vu
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dugc ho trg khoa hoc va cong ngh¢ dugc ho trg

Budc 15 | - Bén ngay hen trong phleu tlep nhan ho so va hen trd | B phéan tiép nhén va tra két | Gid hanh chinh Pbiéu kiéfn soat qua trinh giai quyét
két qua, t6 chirc, ¢4 nhén dén B6 phén tiép nhan va tra | qua cia UBND tinh Dién ho so (Mau s0 05)
két qua nhin Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc | Bién Quyét dinh phé duyét nhiém wvu
va cng nghé duoc ho trg khoa hoc va cong nghé dugc hd trg
- Ghi chép vao sb theo ddi

Budc 16 | Cong bd cong khai Quyét dinh phé duyét nhi€ém vu | UBND tinh Dién Bién 05 ngay lam viéc Quyét dinh phé duyét nhiém vu
khoa hoc va cong nghé duge hd tro trén Cbng thong tin khoa hoc va cdng nghé dugc ho tro
dién tir cuatinh.

Budc 17 | Thong ké va theo ddi Chuyén vién phu trach Sb théng ké két qua thuc hién thu

tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét:

- Phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd trg: Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir khi c¢6 két qua lam viéc cta hoi ddng tu vén xéac dinh
nhiém vu.

- Cong bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén cbng thdng tin dién t& cia UBND cAp tinh: Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay phé
duyét nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc ho tro.

6. Quy trinh sé: 06/QLCN

Thii tuc: Ho tro doanh nghiép, to chirc, cd nhin thuc hién gidi ma cong nghé.

- Trudng hop nhén hd so ddy da, chinh xic theo quy

qua cia UBND tinh Dién

Trinh tw N N Tréch nhiém xir Iy Théi gian e
cac bwée N6i dung cong viéc . o (ngay/ngay lam Keét qua/ san phim
thwe hién cong vice viéc)

Buéc 1 | Tiép nhéan hd so: B6 phan tiép nhén va tra két | Gio hanh chinh | S8 theo dbi hd so.

M2u gidy tiép nhan va hen tra két
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dinh

- Truong hop nhén hé so chua ddy du, chinh xéc theo
quy dinh

- Trudng hop tur chéi nhan hd so can bd, cdng chtc

tlep nhin hd 'so phai néu 13 ly do theo mAu phiéu tir
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh

Bién

qua (MAu sb o)
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
hd so (MAu sé 02)

Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
hd so (Mau s6 03)

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hé so (Mau sb 05)
Bu6c2 | Chuyén hd so B0 phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | MAu glfly t}ép nhin va hen tra két
qua cia So Khoa hoc va qua (Mau s6 01)
Cong nghé S6 theo dbi hd so.
Bu6c3 | Chuyén hd so cho Phong Quan Iy céng nghé - An toan | B phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Phiéu kidm soédt qud trinh giai quyét
bic xa, hat nhan - S& hitu tri tué quéa cta S¢ KH&CN hd so (M3u sb 05)
Bu6c4 | Phan cong xir 1y hd so Lanh dao phong 1/2 ngay
QLCN- ATBXHN-SHTT
Buéc 5 | Panh gid hd so: Chuyén vién Phong QLCN-
Sau khi xem X€t hé so dat yéu ciu tham muu thanh lap | ATBXHN-SHTT
Hoi dono tu van xéc dinh nhiém vu khoa hoc va cdng
nghe. 02 ngay Phiéu danh gié coa thanh vién hoi
+ Thuc hién viéc danh gid hd so thong qua hdi ddng tur Hoi dong tu van ddng tu vin
van. Hoi ddng tr vén gom dai dién cua céc co quan
quén ly va cac chuyén gia trong linh vuc ¢6 lién quan;
Bu6c 6 | Soan thao dy théo to trinh va du thao Quyét dinh phé | Chuyén vién Phong QLCN- | 4 ngay Dy tho t& trinh va du thao Quyét
duyét nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duogc hd tro ATBXHN-SHTT dinh phé duyét nhlerp vu khoa hoc
va cdng nghé duoc ho trg
Budc 7 | Kiém tra ndi dung du théo t& trinh va du thio Quyét | Lanh dao Phéng QLCN- | % ngay Dy thio t& trinh va du thio Quyét
dinh: ATBX,HN-SHTT dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
- Néu ddng y: ky nhéy vin ban, trinh Lanh dao So& va cong nghé dugc ho trg
KH&CN xem xét.
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc 6.
Bude 8 Kiém tra noi dung du thao To trinh va du thao Quyét Lanh dao S6& KH&CN Y2 ngay To trinh va du thao Quyét dinh phé

duyét nhiém vu khoa hoc va cong
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dinh:
- Néu ddng y: Ky vao to trinh va du thao Quyét dinh.
-Néu khong ddng : Chuyén lai Lanh dao Phong xtt ly.

nghé dugc hd trg

Buoc9 | Chuyén To trinh va du thio Quyét dinh phé duyét | B phan tiép nhan va trd két | % ngay Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va cbng nghé duge hd trg qua cua S¢ KH&CN ho6 so (Mau s6 05)
Bude 10 | Chuyén T¢ trinh va dyu thao Quyét dinh phé duyét | B phan tiép nhan va tra két | Y4 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd tro qua ctia UBND tinh ho so (Mau so 05)
Bude 11 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén BO phéan tiép nhan va tra két | Y% ngay Phiéu kiéln soat qua trinh gidi quyét
qua cua UBND tinh ho so (Mau so 05)
S6 theo ddi hd so
Budc 12 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét nhiém | Chuyén vién phong, lanh | 03 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét
vu khoa hoc va céng nghé dugc ho trg dao phong, UBND tinh nhiém vu khoa hoc va cbng nghé
dugc ho trg
Buée 13 | Xem xét dir thao Quyét dinh phé duyét nhiém vy khoa | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét
hoc va cong nghé dugce ho tro tinh nhiém vu khoa hoc va cOng nghé
- Néu déng y: Ky trinh dy thao vin ban UBND cép duoc ho trg
tinh Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dwoc ho trg
- Néu khong dong y chuyén lai budc 12.
Bude 14 | Xem xét ndi dung du thao Quyét dinh phé duyét | Lanh dao UBND tinh Y2 ngay Quyét dinh phé duyét nhiém vu
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ duge ho trg khoa hoc va cong nghé dugc hd trg
Buéc 15 | - Ben ngay hen trong phleu tiép nhén ho so va hen tra | BO phén tiép nhén va tra két | Gio hanh chinh Ppleu kiém soat qua trinh gidi quyét
két qua, td chirc, c4 nhén dén Bo phan tiép nhn va trd | qua cia UBND tinh Dién ho so (Mau so 05)
két qua nhin Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc | Bién Quyét dinh phé duyét nhiém vu
va cdng nghé dugc ho trg khoa hoc va cong nghé duge hd try
- Ghi chép vao so theo ddi
Buéc 16 | Cong bd cong khai Quyét dinh phé duyét nhiém vu | UBND tinh Dién Bién 05 ngay lam viéc Quyét dinh phé duyét nhiém vu
khoa hoc va cong nghé dugc hd trg trén Cdng thong tin khoa hoc va cong nghé dugc hd trg
dién tir caa tinh.
Buéc 17 | Thong ké va theo ddi Chuyén vién phu trach S6 théng ké két qua thuc hién tha
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Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao Sb thon0 ké két qua
thuc hién TTHC

tuc hanh chinh

nhiém vu.

Thoi han giai quyét:

- Phé duyét nhiém vu khoa hoc va céng nghé duge hd trg: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qué lam viéc ctia hoi ddng tu van xac dinh

- Cong b cong khai nhiém vu khoa hoc va cbng ngh¢ trén cong théng tin dién tir cia dia phuong quan ly: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy phé
duyét nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duoc hd tro.

7. Quy trinh sb: 07/QLCN

Thii tuc: Ho tro (6 chire khoa hoc va cong nghé cé hoat djng lién két véi 18 chire ung dung. clzuyen giao cong nghé dia phuwong dé hoan thién két qua
nghién cieu khoa hoc va phdt trién cong nghé.

Trinh ty . Ao Thoi gian
: Trach nhiém xi | . 2
cac buéc Noi dung cong viée R Xy (ngay/ngay lam Keét qua/ san pham
thirc hién cong viee viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phén tiép nhn va tra két | Gid hanh chinh | S8 theo di hd so.
- Truong hop nhan hd so diy du, chinh xé4c theo quy qué cia UBND tinh Dién Mau gidy t;é'p nhén va hen tra két
dinh Bién qua (Mau sb 01)
- Trudng hop nhan hd so chua dAy du, chinh x4c theo Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién
quy dinh hd so (Mau sb 02)
- Trudng hop tur chdi nhan hd so cén b, cong chic Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
tlep nhan hd 80 phél néu rd ly do theo mau phiéu tir hd so (M&u sb 03)
chéi gidi quyét hé so thi tuc hanh chinh. Phiéu kiém S04t qué trinh gii quyét
hé so (MAu sb 05)
Bu6c 2 | Chuyén hd so B4 phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Mu gidy tiép nhén va hen tra két
qua cua S& Khoa hoc va qua (Mau s6 01)
Cong nghé 84 theo d&i hd so.
Buée 3 Chuyén hd so cho Phong Quén ly céng nghé - An toan | Bo phén tiép nhan va tra két | Gid hanh chinh | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét
birc xa, hat nhén - S& hitu tri tué qua cua S KH&CN hd so (MAu sd 05)
Buéc 4 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao phong QLCN- | 1/2 ngay
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ATBXIIN-SHTT

Budc 5 | Panh gia ho sor Chuyén vién Phong QLCN-
Sau khi xem x¢t hé so dat yéu cdu tham muu thanh 13p ATBXHN-SHTT
Hc}iﬂdéng tr van xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong 02 ngay
nghe. . S Phiéu dénh gid cia thanh vién hoi
+ Thuc }}Jer‘l viéc danh gid h6 S0 tf}ong qua hoi dong tu | 15 ddng tu vén ddng tu van
van. Hoi dong tu van gom dai dién ctua cac co quan
quan ly va cac chuyén gia trong linh vuc ¢6 lién quan;
Buéc6 | Soan thao du thdo to trinh va dy thao Quyét dinh phé | Chuyén vién Phong QLCN- Y2 ngay Du théo to trinh va du thao Quyét
duyét nhiém vy khoa hoc va cdng nghé duoc ho trg ATBXHN-SHTT dinh phé duyét nhiéxp vu khoa hoc
va cong nghé dugce ho trg
Buoc7 | Kiém tra ndi dung du thao to trinh va du thao Quyét | Lanh dao Phong QLCN- | % ngay Du thao t& trinh va du thao Quyét
dinh: ATBX HN-SHTT dinh phé duyét nhiéry vu khoa hoc
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& va cdng nghé dugc ho tro
KH&CN xem xét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc 6.
Buéc8 | Kidm tra ndi dung dy thao to trinh va du thao Quyét | Lanh dao S KH&CN Y2 ngay T& trinh va du thao Quyét dinh phé
dinh: duyét nhiém vu khoa hoc va codng
- Néu ddng ¥: Ky vao to trinh va du thao Quyét dinh. nghé duoc ho trg
-Néu khéng ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xr ly.
Busc9 | Chuyén Té trinh va du thao Quyét dinh phé duyét | B phan tiép nhan va tra két | % ngay Ppiéu kiéfn soat qua trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc ho trg qua cia S KH&CN ho so (Mau s6 05)
Buéc 10 | Chuyén To trinh va du thdo Quyét dinh phé duyét | B phén tiép nhéan va tra két | ¥ ngay Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugce ho trg qua ctia UBND tinh ho so (Mau s6 05)
S6 theo ddi hd so
Bugc 11 | Chuyén hd so cho phong chuyén moén B6 phan tiép nhan va tra két | ¥ ngay P]\niéu kiéfn soat qua trinh giai quyét
qua cia UBND tinh hé so (Mau s6 05)
Budc 12 | Xem xét néi dung du thao Quyét dinh phé duyét nhiém | Chuyén vién phong, lanh | 03 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét

vu khoa hoc va cong nghé duoc hd trg

dao phong, UBND tinh

nhiém vu khoa hoc va cdng nghé
duoc ho tro
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Cudi mdi thang, Chuyén vién cé trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao SO thong ké két qua
thuc hién TTHC

Buée 13 | Xem xét du thio Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay Du thio Quyét dinh phé duyét
hoc va cdng nghé duoc ho tro: tinh nhiém vu khoa hoc va céng nghé
- Néu dong y: Ky trinh dy thao van ban UBND cép dugc ho tro
tinh ban hanh Quyét din~h phé duyét nhiém vu khoa
hoc va céng nghé dugc ho tro;
- Néu khéng déng v chuyén lai bude 12.

Buéc 14 | Xem xét ndi dung du thdo Quyét dinh phé duyét | Lanh dao UBND cdp tinh | % ngay Quyét dinh phé duyét nhiém wu
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé duoc ho tro khoa hoc va cong nghé duoc ho tro

Buée 15 | - Dén ngay hen trong phiéq tiép nhén hé,so va hen tra | B§ phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S8 theo d&i hd so
ket qua, t6 chic, c4 nhan dén B phén ti€p nhén va trd | qua cia UBND tinh Pién Quyét dinh phé duyét nhiém vu
k&t qua nhén Quyet dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc | Bién khoa hoc va cdng nghé duoc hd tro
va ¢ong nghé duoc ho tro

Buée 16 | Cong bd cong khai Quyét dinh phé duyét nhiém vu | UBND (inh Dién Bién 05 ngay Quyét dinh phé duyét nhiém vu
khoa hoc va cong nghé dugc ho trg trén Cong thong tin khoa hoc va céng nghé duoc ho tro
dién tr cda tinh.

Buée 17 | Théng ké va theo doi Chuyén vién phu trach S6 théng ké két qua thuc hién tha

tuc hanh chinh

Théi han gidi quyét:

- Phé duyét nhiém vy khoa hoc va cong nghé duoc hd tro: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tur khi c6 két qua 1am viéc ctia hdi dong tu van xéc dinh
nhiém vu.

- Cong b6 cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén cong thong tin dién tir ctia dia phuong quan Iy: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay phé
duyét nhi€ém vu khoa hoc va cdng nghé duoc ho tro.

8. Quy trinh s6: 08/QLCN

Thii tuc: Xdc nhdn hang héa siv dung tryc tiép cho phdt trién hogt djng wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

Trinh tw
cic budéce
thue hién

Ngi dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéce)

Két qua/ san phim
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Bugc 1 | Tiép nhan hé so: B phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S& theo ddi hd so.
- Truomg hop nhan hé so ddy du, chinh xéc theo quy qud cia UBND tinh Dign Miu gidy tiép nhan va hen tra két
dinh Bién qua (MAu sé 01)
- Trudng hop nhan hd so chua day du, chinh x4c theo Pbiéu yéu céy bd sung, hoan thién
quy dinh ho6 so (Mau so6 02)
- Truong hop tix chdi nhdn hd so can bg, cong chirc Phiéu tir ~ché§ tiép nhén giai quyét
tiép nhédn ho 50 phe’li néu 15 ly do theo mau phi€u tr ho so (Mau s6 03)
chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh Phiéu kiém s0dt qué trinh giai quyét
ho so (Mau s6 05)
M4u giéy tiép nhan va hen tra két
quéa (Mau so 01)
Budc2 | Chuyén hd so B0 phén tiép nhdn va trd két | Giohanh chinh | MAu gidly tiép nhan va hen tra két
qua cta S& Khoa hoc va quéa (Mau so 01)
Cong ngh¢ S8 theo dai hé so
Budc3 | Chuyén hd so cho Phong Quan 1y cong nghé - An toan | Bo phén tiép nhan va tra két | % ngay M3u gidy tiép nhin va hen tra két
birc xa, hat nhan - S& hitu tri tué qua cua S¢ Khoa hoc va qua (Mau s6 01)
Cong nghé
Budc4 | Phan cong xit 1y hd so Lanh dao phongQLCN- | % ngay
ATBX,HN-SHTT
Budce 5 Danh gia hd so: Chuyén vién Phong QLCN- Phié’u yé1~1 05}1 bd sung, hoan thién
- Trudng hop hé so khong hop 1¢, can bd sung hoic ATBX,HN-SHTT 01 ngay hd SO (Mau §6 02}
stra doi: thong bao cho t6 chirc, ca nhén; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
- Trudng hop, hd so d4p tmg yéu ciu, thuc hién bude ho so
tiép theo.
- Sau khi xem xeét hé so trong truong hop ph_éi thidm trg Céng vin thong béo
ho so -> thdng bao cho t6 chitc, ca nhan gia han thoi
gian tra 1o1. 5 . \ . oz .
Hoi dong tham tra hd so 12 ngay Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét

- Tham muu thanh 1ap Hoi ddng thim tra hd so: Thuc
hién viéc danh gia thdng qua Hoi dong tham tra ho so.
+ Trudng hop tir chdi x4c nhan ho so, phai ¢6 van ban

hé so (Miu s6 03)
Phiéu dénh gia ctia thanh vién Hoi
d6ng tham tra ho so
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néu rd ly do;
+ Trudng hop hé so dat yéu cau thi thuc hién budc tiép
theo.

Bu6c 6 | Soan thao Van ban tra 15i td chitc, c4 nhan vé d& nghi | Chuyén vién Phong QLCN- | 01 ngay Du thao Vin ban tra 101 tb chirc, c4
xac nhén hang héa sit dung truc tiép cho phat trién | ATBXHN-SHTT nhan v€ d€ nghi x4c nhén hang héa
hoat ddng uom tao cdng nghé, wom tao doanh nghiép st dung truc ti€p cho phat trién
khoa hoc va cdng nghé hoat dong wom tao cong nghé, vom

tao doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé

Bu6c 7 | Kiém tra ndi dung dy thao Vin ban: Lanh dao Phong QLCN- | Y% ngay Du thao Vin ban tra 1 t§ chire, ¢4
- Néu dong y: ky nhay van béan, trinh Linh dao S& | ATBXHN-SHTT nhén vé€ dé nghi xac nhén hang héa
KH&CN xem xét. st dung truc ti€p cho phat trién
-Néu khong ddng v: Chuyén lai buéc 6. hoat dgng “‘m}fao cong nghe‘, uom

tao doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé

Buéc 8 | Kiém tra ndi dung dur thao Van ban: Lanh dao S& 01 ngay Vin ban tra 16i t chirc, c4 nhan vé
- Néu ddng y: Ky vao Vin ban tra 10i. d€ nghi x4c nhan hang héa sir dung
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr ly. truc cp CAhO phatA tren hoat dfng

uom tao cong nghé, wvom tao doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé

Bu6c9 | Chuyén Van ban tra 11 td chitc, c4 nhan vé & nghij | B6 phan tiép nhén va tra két | % ngay Sb theo ddi hd so
xac nhin hang héa st dungAtru'c ti€p cho phat tr?én qua cua S¢& Khoa hoc va Phiéu kidm soat qua trinh giai quyét
hoat dong wom tao cong nghé, vom tao doanh nghiép | Céng nghé hd so (Mau sb 05)
khoa hoc va cdng nghé

Buéc 10 | Chuyén Van ban tra 11 t§ chiic, ca nhan vé dé nghi | B phén tiép nhan va tra két | 01 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
xac nhédn hang héa s dung truc ti€p cho phat trién | qua cia UBND tinh Dién h6 so (Mau s6 05)
hoat dong uwom tao cong nghé, uom tao doanh nghiép | Bién S4 theo d5i hd so
khoa hoc va cong nghé

Buéc 11 | - Pén ngay hen trong phiéu tiép nhan hd so va hen tra | Bo phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S theo d&i hd so

két qua, tb chirc, ca nhan dén Bd phan tiép nhan va tra
két qua nhan Vin béan tra 101 t& chic, c4 nhan vé dé
nghi xac nhén hang héa s dung truc tiép cho phat
trién hoat dong uom tao cong nghé, vom tao doanh

quéd cua UBND tinh Dién
Bién

o
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nghiép khoa hoc va cong nghé

Budce 12

Théng ké va theo doi

Cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thdng ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao SO thong ké két qua
thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

Sd théng ké két qua thuc hign th
tuc hanh chinh

Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay duoc hd so hop 1€
(Trong trudmg hop iy ¥ kién Hoi ddng thim tra hd so: thoi gian giai quyét khong qua 20 ngay k& tir ngay nhan dugc hd so hop 18.)

9. Quy trinh sé: 09/QLCN

Thii tuc: Tuyén chon, giao tric tiép té chiic chii tri dy dn thupc Chuong trinh phdt trién tai sin tri tué giai dogn 2016-2020 (doi voi dir an dia phuong

quan ly)
Trinh t Tréch nhiém xit I cbn Thoi gian » :
cac buédc N§i dung cong viéc vié y g (ngay/ ngay lam Két qua/ san pham
thwe hién 1ec vi€c)
Buée 1 - Théng béo tuyén chon, giao truc tiép td chirc chu tri | S& Khoa hoc va Cong nghé | Gio hanh chinh | - Déng tin, bai vé Thong bao tuyén
dyu 4n dia phuwong quan ly chon, giao truc tiép t6 chirc cha tri
du 4n dia phuong trén cbng thong
tin dién tr cia S& Khoa hoc va
Cong nghé
Budc2 | Tiép nhan hé so: Bo phén tiép nhén va tra | Giohanh chinh | S theo dai hé so.
- Truémg hop nhén hd so ddy dd, chinh x4c theo quy | két qua cia UBND tinh Miu gidy tiép nhan va hen tra két
dinh Dién Bién qua (Mau s6 01)
- Truong hop nhén hd so chua ddy du, chinh x4c theo Phiéu yéu cé”t}x bd sung, hoan thién
quy dinh ho so (Mau s6 02)
- Trudng hop tir chéi nhan hd so can b, _cbng chic Phiéu tur ~chéi tiép nhan giai quyét
tlep nhin hd S0 phai néu 13 1y do theo méu phiéu tir ho6 so (Mau s6 03)
chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (MAu sb 05)
Budc3 | Chuyén héd so cho Phong Quan 1y cong nghé - An toan | Bd phan tiép nhan va tra | Y ngay Mau gidy tiép nhan va hen tra két

birc xa, hat nhan - S& hitu tri tué

két qua ctia S& Khoa hoc va

qua (Miu s6 01)
Phiéu kiém sodt qu trinh giai quyét
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Cong nghé

hé so (MAu s6 05)

Buéc4 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao phong QLCN- | % ngay Phiéu kiém sodt qu4 trinh gidi quyét
ATBXHN-SHTT hd so (MAu sb 05)
Buéc 5 | Kiém tra va x4c nhdn tinh hop 1é cta hd so: - S6 KH&CN 03 ngay lam viéc | Bién ban mé hd so
- Pai dién cac don vi ndp Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
- Trudmg hop hd so cin bd sung thi huéng din 8 chirc, ho so ho so (Méu sb 02)
c4 nhan bd sung day du theo quy dinh Phiéu tur ch01 tiép nhin giai quyét
hd so (MAu s6 03)
- Truomg hop hd so chura hop 1€ thi tra lai, néi 16 Iy do S6 theo dbi ho so
- Trudng hop hd so hop 1€ thi thuc hién budc tiép theo Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
hé so (Miu s6 05)

Buéc 6 | - Thdm dinh n6i dung hé so, Soan du thao T trinh va | Chuyén vién Phong QLCN- | 02 ngay Du théo t& trinh va du thao Quyét
du thdo Quyét dinh thanh 18p Hoi dong tu véan tuyén | ATBXHN-SHTT dinh Thanh lap Hoéi dong tue van
chon, giao truc ti€p t6 chirc chu tri du 4n. tuyén chon, giao truc tiép t& chirc

chu tri du 4n.

Bu6c 7 | Kiém tra noi dung du théo T trinh va dy thao Quyét | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Du thdo t& trinh va du thao Quyet
dinh thanh 14p Hoi dong tu van: ATBXHN-SHTT dinh Thanh lap Héi dong tu vén
- Néu dbng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& tuyén chon, giao truc tiép t§ chirc
KH&CN xem xét. chu tri du an.

-Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 6.

Budce 8 Kiém tra ndi dung van ban du thao 10 trinh va dy thdo | Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay To trinh va du ‘théo Quyét dir}h
Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tu van: Thanh l1ap Héi dbng tu van tuyén
- Néu dong y: Ky vao Té trinh va Du thao Quyét dinh. Ch‘?fla giao truc tiep o chic chu tri
“Néu khong ddng §: Chuyén lai Lanh dao Phong xi 1. dy 4n.

Buéc 9 Chuyen T6 trinh va dy thao Quyét dinh thanh 18p H6i | BO phén tiép nhan va tra | 01 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ddng tu vAn tuyén chon, giao truc tiép tb chitc cha tri | két qua cia S& Khoa hoc va hd so (Mau sb 05)
du én. Cbng nghé

Budc 10 Chuyen T6 trinh va du thao Quyét dinh thanh lap Hoi | UBND tinh Dién Bién 01 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

ddng tu vén tuyén chon, giao tryc tiép t chirc chu tri
du an.

hé so (M4u s6 05)
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Buéc 11 | -Ra Quyét,dinl} thanh 1ap Hoi dong tu vén tuyén chon, | UBND tinh Dién Bién 05 ngay Quyet dinh thanh 1ap Hoi dono tu
giao truc tiep to chire chu tri dy an. van tuyén chon, giao truc tiép t&
- Hop Héi ddng tu van tuyén chon, giao tryc tiép t6 chu’c chad i dy an.
chirc chu tri du an. P}}iéu danh gia cta thanh vién Hoi
dong tu van
Bude 12 | Soan du thao To trinh va du thao Quyét dinh thanh 14p | Chuyén vién Phong QLCN- | ¥ ngay Duy théo T¢ trinh va du thao Quyét
T tham dinh du toan kinh phi du an ATBXHN-SHTT dinh thanh 13p T6 thdm dinh du
toan kinh phi du an
Bude 13 | Kiém tra ndi dung du thao To trinh va dy thao Quyét | Lanh dao Phong QLCN- | %4 ngdy Du thdo o trinh va dy thao Quyét
dinh thanh 14p T6 thdm dinh du toén kinh phi du an: ATBXHN-SHTT dinh thanh l4p TO tham dinh du
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S¢ toan kinh phi dv 4n
KH&CN xem xét.
-Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc 12,
Buée 14 Kién} tra ni dung vén ban du thao to trinh va du thdo | Lanh dao S6 KH&CN Y2 ngay To trinh va du thao Quyét dinh
Quyét dinh thanh 14p T6 tham dinh du todn kinh phi Thanh 14p T6 tham dinh dyu toan
du an: kinh phi dy &n
- Néu ddng y: Ky vao T¢& trinh va Dy thao Quyét dinh.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr ly.
Bude 15 C}}uyén T& trinh va du thao Quyét dinh thanh lap T Bo phén tiép nhan va tra | % ngay Phiéu kiéin sodt qué trinh giai quyét
tham dinh dy toan kinh phi du én két qua cia S& Khoa hoc va ho so (Mau so 05)
Cong nghé
Bugc 16 | Chuyén To trinh va dy théo Quyét dinh thanh 1ap Té | Bo phan tiép nhdn va tra | Ol ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
tham dinh du toan kinh phi du 4n két qua ctha UBND tinh ho so (Mau s6 05)
Dién Bién S8 theo doi hd so
Buée 17 | - Ra Quyét dinh thanh lap Té thim dinh du toan kinh | UBND tinh Dién Bién 04 ngay Quyét dinh thanh 14p T6 thim dinh
phi du 4n du todn kinh phi du 4n
- Hop Hoi déng tu vén tuyén chon, giao tryc tiép 6 Bién ban hop ciia T6 thim dinh du
chirc chu tri du an. toan kinh phi du 4n
Buéc 18 | Soan dy thio T trinh va du thao Quyet dinh phé duyét | Chuyén vién Phong QLCN- | /2 ngay Du thao To¢ trinh va du thao Quyét

két qua tuyén chon, giao truc tiép t6 chic chu tri dy 4n

ATBXHN-SHTT

dinh phé duyét két qua tuyén chon,
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giao truc ti€p to chirc chd tri du 4n

Buéc 19 | Kiém tra noi dung du thao To trinh va dy thao Quyet Lanh dao Phong QLCN- | % ngay Dy théo T¢ trinh va du thao Quyét
dinh phé duyét két qua tuyén chon, g giao truc tiép t6 | ATBXHN-SHTT dinh phé duyét két qua tuyén chon,
chirc chu tri dy an: giao truc tiép td chirc chi tri dy 4n
- Néu ddng y: ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S&

KH&CN xem xét.
-Néu khong ddng ¥:Chuyén lai bude 18.

Bu6c 20 | Kiém tra ndi dung vin ban du thao T6 trinh va dy thdo | Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay T& trinh va du théo Quyét dinh phé
Quyet dinh phé duyét két qua tuyén chon, giao tryc duyét két qua tuyén chon, giao truc
tiép td chirc chu tri dyr 4n: tiép t6 chirc chi tri du 4n
- Néu ddng ¥: Ky vao T& trinh va du thao Quyét dinh.

-Néu khdng dbng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xi 1.

Buéc 21 Chuyen to trinh va du thao Quyet dinh phé duyét két | B6 phén tiép nhin va tra | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

qua tuyén chon, giao truc tiép t6 chirc chi tri du 4n két qua ctia S& Khoa hoc va hé so (Mau sb 05)
Coéng nghé S theo d&i hd so

Buéce 22 Chuyen T& trinh va du thao Quyet dinh phé duyét két | UBND tinh Dién Bién 72 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

qua tuyén chon, giao truc tiép t6 chire chu tri du 4n hd so (Mau sb 05)
S theo d&i hd so

Buéc 23 | Ban hanh Quyet dinh phé duyét két quéa tuyén chon, | UBND tinh Dién Bién 02 ngay Quyét dinh phé duyét két qua tuyén
giao truc tiép td chuc cha ti du 4n chon, giao truc tiép td chirc chi tri

dy an

Buéc 24 | Cong bd cbng khai két qué tuyén chon, giao truc tiép | S& Khoa hoc va Cdng nghé | 05 ngay Quyét dinh phé auyet két qua tuyén
t0 chire chu tri du an chon, giao truc tiép td chirc chu tri

du an dia phuong quén ly

Buéc 25 | Thong ké va theo dai S théng ké két qua thuc hién tha

Cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao S6 thong ké két qua
thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

tuc hanh chinh

- Trinh Chu tich UBND cép tinh thanh 14p t6 chirc hop Hoi dé)ng tu vén, tuyén chon,

Thoi han giai quyét:

giao truc ti€p t0 chic chi tri thuc hién du 4n: Trong thoi han 15 ngay
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lam viéc ké tir ngay lap Bién ban mo ho so;
- Trinh Chii tich UBND cAp tinh thanh 1ap va td chire hop T thdm dinh du toan kinh phi du an: trong thdi han 07 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan dugc hd
so dd dugc hiéu chinh;
- Trinh Chu tich UBND cp tinh xem xét, phé duyét két qua tuyen chon, giao truc tiép t chiic chl tri du 4n dia phuong quan ly: trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhin dwoc hd so dd duoc hoan thién theo két ludn ctia To thdm dinh;
- Cong bb két qua tuyén chon, giao truc tiép du 4n: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich UBND cAp tinh phé duyét.

10. Quy trinh s6: 10/QLCN

Thii tuc: Pé nghi thay d6i, diéu chinh trong qud trinh thyc hign dy dn thupc Chuong trinh phdt trién tai sén tri tug giai dogn 2016-2020 (@oi voi du dn
dia phwong quén ly)

- Trudng hop cac théng tin yéu cAu stra dbi, bd sung
khong dat didu kién dé dugc sta dbi, bd sung, S&
Khoa hoc va Cong nghé tra loi béng vin ban néu 16 ly
do cho td chirc, ¢4 nhan dé biét.

- Trudmg hop cac thong tin yéu ciu sira doi, bd sung

ATBX HN-SHTT

Trinh tw Trach nhiém xir ly con Thoi gian X 2
cac buée Noi dung cong viéc ‘ Vide y cong (ngay/ ngay lam Két qua/ san pham
thuc hién vie viée)
Buoc 1 | Tiép nhan hd so (d& nghi thay dbi, didu chinh thoi gian | B6 phan tiép nhén va tra két | Gids hanh chinh Phiéu yéu cau, bo sung hoan thién
thuc hién du n) qua cua S& Khoa hoc va ho so
- Truong hop hd so thidu thanh phan hd so thi huéng Cong nghé Pbiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
dan té chiic, ¢4 nhan bd sung day du theo quy dinh; ho so
- Trudng hop hd so chua hop 1€ thi tra lai, néi 8 1y do S theo doi hd so
- Truong hop ho so ‘hop 1€ thi vao sb theo ddi hé so, Gidy tiép nhan hd so
lap gxay tiép nhan hd so va hen tra két qua, thuc hién
bude tiep theo
Buéc2 | Chuyén hé so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT Bo phan tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qud trinh giai
qua cua S& KH&CN quyét ho so
Buéc 3 | Phong phan cong chuyén vién xu ly Lanh dao phong QLCN- | 2 ngay
ATBX,HN-SHTT
Buéc 4 | Thim dinhhd so: Chuyén vién Phong QLCN- | 03 ngay Thong bao tir chdi tiép nhan giai

quyét ho so
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dat diéu kién & duoc stra ddi, bd sung, thuc hién budce
tiép theo.

Buéc 5 | Lép du thao T trinh va du thao Quyét dinh thay dbi, | Chuyén vién Phong QLCN- | 01 ngay Du thao T¢ trinh va du thao Quyet
diéu chinh thoi gian thuc hién du 4n trinh lanh dao | ATBX,HN-SHTT dinh thay ddi, diéu chinh thoi gian
Phong thue hién dy én

Bu6c 6 | Kiém tra ndi dung du thao T& trinh va dy thio Quyét | Lanh dao Phéng QLCN- | 02 ngay Dy thao T& trinh va du thdo Quyét
dinh: ATBX,HN-SHTT dinh thay dbi, didu chinh thoi gian
- Néu ddng ¥: ky nhéy van ban, trinh Linh dao S& thue hién dy én
KH&CN xem xét.
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai buéc 5.

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung vin ban du thio T& trinh va Du | Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay To trinh va dy thao Quyet dinh
thao Quyét dinh: thay ddi, didu chinh thoi gian thyuc
- Néu ddng y: Ky vao Td trinh va Dy thao Quyét dinh. hién du an
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr 1y

Budce 8 Chuyén T¢ trinh va du thao Quyét dinh thay déi, didu | Bd phan tiép nhén va tra két | 01 ngay Phleu kiém so4t qud trinh gidi
chinh thoi gian thue hién du 4n qua cua SO& Khoa hoc va quyét hd so

Cong nghé

Bu6c 9 | Chuyén To trinh va du théo Quyét dinh thay déi, didu | UBND tinh Pién Bién 01 ngay Phiéu tiép nhén
chinh thoi gian thue hién du 4n S8 theo d&i hd so

Bu6c 10 | Ban hanh Quyét dinh thay ddi, diéu chinh thdi gian | UBND tinh Dién Bién 05 ngay Quyét dinh thay ddi, didu chinh
thuc hién du 4n thoi gian thuc hién du an

Bude 11 | Chuyén Quyét dinh thay dbi, didu chinh thoi gian thuc | B6 phén tiép nhan va tra két | Gid hanh chinh Phleu kiém soat qud trinh giai
hién du 4an qua cua UBND tinh quyét hd so

Budc 12 | Chuyén Quyét dinh thay ddi, didu chinh thoi gian thuc | Bo phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S3 theo d5i hé so
hién du an qua ctia S6 KH&CN

Buéc 13 | Gui Quyét dinh thay d8i, diéu chinh thoi gian thuc | T chiic cha tri du 4n Gi& hanh chinh | S8 theo d&i hd so
hién du an

Budc 14 | Thong ké va theo dai

Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thono ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao Sb théng ké két qua

Chuyén vién phu trach

S6 théng ké két qua thuc hién thd
tuc hanh chinh
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thuc hién TTHC

|

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban & nghi.
(Céc thay ddi, didu chinh khac: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18)

11. Quy trinh sb: 11/QLCN

Thii tuc: Pé nghi chém ditt hop dong trong qud trinh thuc hién dy dn thugc Chuwong trinh phit trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (di véi dir dn

dia phuwong quan [y)
Trinh ty . A ars A Thoi gian
, . n A A Trach nhiém xi ly cong . R £ . X
cac bwée Noi dung coéng viec i (ngay/ ngay Két qua/ san pham
on viée c A

thue hién : lam viéc)

Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan tiép nhén va trd két | Giohanh chinh | Phiéu yéu ciu, bd sung hoan thién
- Trudng hop hé so thleu thanh phan hd so thi huéng ql{é cla ?6 Khoa hoc va ho SO o )
dan td chirc, ca nhan bd sung ddy da theo quy dinh Cong nghé Phicu tir choi tiép nhan giai quyét
- Trudng hop hd so chua hop 1€ thi tra lai, ndi rd 1y do h‘? 50 .

- Truong hop hd so hop 1€ thi vao sd theo ddi hd so, Sc")'theo' ddi ho S0 ’
lap giay tiép nhan hd so va hen trd két qua, thuc hién Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
bude tiép theo qua

Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBX,HN-SHTT B6 phan tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

qua ctia S6 KH&CN hd so

Budéc3 | Phong phin céng chuyén vién xir ly Lanh dao phong QLCN- | 'z ngay

ATBX,HN-SHTT

Budc 4 | Thim dinhhd so: Chuyén vién Phong QLCN- | 01 ngay
- Truong hop céc thong tin yéu cAu stra d6i, bd sung | ATBX,HN-SHTT Thong béao tir chéi tiép nhan giai
khong dat diéu kién dé duoc stra ddi, bd sung, S& quyét ho so
Khoa hoc va Cong nghé tra 1o bang van ban néu 1o 1y
do cho td chirc, ca nhan d6 biét.

- Trudmg hop céac thong tin yéu clu stra ddi, bd sung
dat didu kién dé duoc sua dbi, bd sung, thuc hién budc
tiép theo.
Buéc5 | Lép du thio Td trinh; dy thao Thong bédo tam dimg | Chuyén vién Phong QLCN- Y2 ngay - Du thao T¢ trinh
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thuc hién du 4n; du thdo Quyét dinh chdm dut Hop
ddng thuc hién du 4n trinh 1anh dao Phong

ATBX HN-SHTT

- Dy thdo Théng béo tam dimg thuc
hién dyu an
- Du thao Quyét dinh chim dut

Hop ddng thuc hién dy an

Buéc 6 | Kiém tra noi dung du thdo T& trinh; du thido Théng | Lanh dao Phong QLCN- | % ngay - Dy thdo T¢ trinh
bdo tam ding thuc hién du 4n; du théo Quyét dmh ATBX,HN-SHTT - Dy thao Théng béo tam dimg thuc
cham dirt Hop ddng thyc hién dy 4n: hin dy 4n '
- Néu déng ¥: ky nhdy van béan, trinh Lanh dao S& - Du thao Quyét dinh chim dut
KH&CN Xem Xet. ’ Hop dbng thuc hién dy 4n
-Néu khéng dong y:Chuyén lai buéce 5.

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung vén ban du thao T¢ trinh; dy théo | Lanh dao S& KH&CN Y2 ngay - To trinh
Thoéng béo tam dimg thue hién du 4n va du thao Quyét - Dy thao Thdng béo tam dimg thuc
dinh chim dit Hop ddng thyc hién dy én: hién du an;
- Néu dbdng y: Ky vao T& trinh va dy thiao Thong bao - Du thao Quyét dinh chim dut
va Dy théo Quyét dinh. ’ Hop ddng thue hién dy an;
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir ly.

Buéce 9 Chuyén T& trinh va du thao Thong bdo tam dimg thuc | B6 phdn tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét
hién dv 4n; du thio Quyét dinh chdm dut Hop ddng qua cua S& Khoa hoc va hé so
thuc hién dv an; Cdng nghé Sé theo dsi hd so

Bu6c 10 | Chuyén Té trinh va du thao Thong béo tam dimg thuc | UBND tinh Dién Bién 01 ngay Phiéu tiép nhan
hién du 4n; du thdo Quyét dinh chdm dut Hop déng Sé theo ddi hd so
thuc hién du én;

Bu6e 11 | Xem xét, ban hanh Thong bdo tam dung thuc hién du | UBND tinh Dién Bién 02 ngay Thong béo tam dung thuc hién du
an; an;
Ban hanh Quyét dinh chdm dut Hop ddng thuc hién du Quyét dinh chdm dit Hop ddng
an; thuc hién du 4n;

Buée 12 Chuyen Théng béo tam dimg thuc hién du 4n; Quyét | Bo phan tiép nh4n va tra két | Gio hanh chinh Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
dinh chim dat Hop dong thuc hién du én; qua ctia UBND tinh hé so

Budc 13 Chuycn Thong bdo tam dimg thuc hién dy an; Quyét | Bo phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh S theo ddi hd so
dinh chdm dit Hop dong thuc hién du 4n; qua cua S KH&CN








Cubi mbi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao S6 thong k€ két qua
thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

Budc 14 | Gri Thong bao tam dung thue hién dy én; Quyét dinh Td chirc chit tri du an Gid hanh chinh | S theo ddi hd so
cham dut Hop dong thuc hién du an;
Budc 15 | Théng ké va theo ddi

S6 théng ké két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét:

- Thong bao tam ding thuc hién nhiém vu: trong thot han 07 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc hd so dé nghi cham dut hop ddng hop 1&.
- Xem xét ban hanh Quyét dinh chdm dit hop d6ng thuc hién du 4n: sau khi t& chitc kidm tra, danh gia hd so va hién truong (Trudng hop can thiét phai
l4y ¥ kién tu van cia cac nha khoa hoc, chuyén gia quan 1y)

12. Quy trinh s6: 12/QLCN

Tha tuc dinh gid, nghiém thu va cong

nhin két qua thuc hién dy dn thupc Chwong trinh phat trién tai san tri tué giai dogn 2016-2020 (dbi véi du dn

dia phuong qudn ly)
Trinh tw Trach nhiém xi Iy cong Thoi gian : ’
cac budc Noi dung cong viéc vide y cong (ngay/ ngay Két qué/ san pham
thwe hién * lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhénhd so Bo phan tiép nhén va trd két | Giohanh chinh | Gidy tiép nhan hd so
qua cia So KH&CN S& theo d5i hé so
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT B6 phén tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét
qua cua S& KH&CN ho so
Buéc 3 Phong phén céng chuyén vién xtr ly Lanh dao phong QLCN- | ‘2 ngay
ATBX,HN-SHTT
Buéc4 | Thm dinh hd so va théng bao cho t§ chirc chd tri, cha | Chuyén vién Phong QLCN- | 02 ngay

nhiém dur 4n v tinh trang hop 18 clia hd so:

- Trudng hop hd so thiéu thanh phin hd so thi huéng
dan 6 chirc, c4 nhan bo sung day du theo quy dinh
(Trong thoi han 05 ngay lam viée, td chirc chu tri du
an bd sung hd so theo quy dinh)

- Truong hop hd so chua hop 1€ thi tré lai, néi rd 1y do

ATBX,HN-SHTT

Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién
ho so

Thong bao tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so
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- Truorn,g., hop hé so hop 1€ thi vao s0 theo dai hd so,
lap giay tiép nhan hd so va hen tra két qua, thuc hién
budc tiép theo

Gidy tlep nhan hd so va hen tra két
qué; Sb theo doi hd so

Budc 5 Lap du thao T¢& trinh va du thao Quyet dinh thanh l4p | Chuyén vién Phong QLCN- | 02 ngay Dy thdo T¢ trinh va Du thao Quyét
Hoi déng d4nh gi4, nghiém thu két qua thuc hién du én | ATBX,HN-SHTT dinh thanh lép Hoi déng danh gia,
nghiém thu két qua thuc hién du 4n
Bu6c 6 | Kiém tra noi dung Dy thao T trinh va dy thao Quyét | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Du thao To trinh va Dy thao Quyét
dinh: ATBX,HN-SHTT dinh thanh 18p Hoi dong d4nh gia,
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& nghiém thu két qua thyc hién du 4n
KH&CN xem xét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc 5.
Buéc7 | Kiém tra ndi dung vén ban du thao T& trinh va Dy | Lanh dao S& KH&CN 01 ngay To trinh va Dy thio Quyét dinh
thao Quyét dinh: thanh 1ap Ho6i ddng danh gia
- Néu dbng y: Ky vio T trinh va Dy thao Quyét dinh. nghiém thu két qua thyc hién du 4n
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xi 1y.
Budéc 8 Chuyen T6 trinh va Dy thdo Quyét dinh thanh 1ap Hoi | Bd phan tiép nhén va tra két | 01 ngay Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
déng danh gid nghiém thu két qué thuc hién dy 4n qua cia S¢ KH&CN hé so
Bude 9 Chuyen To trinh va Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi | UBND tinh Dién Bién 01 ngay Phiéu tiép nhan
ddng danh gi4 nghiém thu két qua thuc hién du 4n S4 theo di hd so
Buéc 10 | Ban hanh Quyet dinh thanh 1ap Héi ddng dénh gid | UBND tinh Dién Bién 09 ngay Quyét dinh thanh lap Hoi ddng
nghiém thu két qué thuc hién du an danh gia nghiém thu két qua thuc
uu:u uLI an
Buée 11 | T chirc hop Hoi dong d4nh gia Hoi déng danh gia 10 ngay Phiéu danh gia cia thanh vién Héi
dong
Buée 12 | Xt ly két qua dénh g4, nghiém thu Phong  QLCN-ATBX,HN- | 20 ngay

- Péi véi dy 4n dugc Hoi dono danh gia, két ludn
“nghiém thu”:

+ Gui ban sao két qua déanh gia clia Hoi ddng dén td

churc cht tri va chi nhiém du 4n

- DOi v6i du én Hoi ddng danh gi4, két luan: “khong

SHTT

Ban sao két qua dénh gid cua Hoi
ddng

XU ly theo quy dinh tai Théng tu
lién  tich o 27/2015/TTLT-
BKHCN-BTC ngay 30/12/2015








nghiém thu’

Bude 12 | Nop Gidy chimg nhén dang ky két qua thyc hién du én T chic chd ti va chi | Gid hanh chinh | Gidy chimg nhin dang ky két qua
nhiém dy an thuc hién du &n
Buéc 13 | Lap du thao T trinh va du thao Quyét dinh trinh | Chuyén vién Phong QLCN- | Y2 ngay Du thao T¢ trinh va du thao Quyét
UBND tinh ban hanh Quyét dinh cdng nhén két qua | ATBX,HN-SHTT dinh cong nhén két qua thuc hién
thuc hién dy an du an
Bude 14 | Kidm tra ndi dung Dy théao To trinh va dy théo Quyét Linh dao Phong QLCN- | 2 ngay Du thao T¢ trinh va Du thao Quyet
dinh: ATBX,HN-SHTT dinh cong nhén két qua thuc hién
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& du an
KH&CN xem xét.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc 5.
Budc 15 | Kiém tra'néi dung vin ban du thao To trinh va Du Linh dao S6 KH&CN 01 ngay T¢ trinh va du thao Quyét dinh
thao Quyét dinh: cdng nhan két qua thyuc hién dy an
- Néu ddng y: Ky vao To trinh va dy thao Quyét dinh.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir ly.
Buéc 16 | Chuyén To trinh va du thao Quyét dinh cong nhdn két | Bo phan tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét
qué thye hién du an qua cia S6 KH&CN ho so
Buace 17 Chuyén To trinh va dy thao Quyét dinh cong nhén két | BS phan tiép nhén va tra két | ¥4 ngay Phiéu tiép nhan
qua thuc hién dy én qua ctia UBND tinh Dién S8 theo d&i hod so
Bién
Budce 18 UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh cong nhan | UBND tinh Dién Bién 02 ngay Quyét dinh cong nhén két qua thuc
két qua thyc hién du an hién du én (dm v4i du 4n dia
phuong quan 1y)
Buéc 19 | Chuyén Quyét dinh cong nhén ket qua thue hién dy an | B9 phén tiép nhan va tra két | Giorhanh chinh | Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét
(d6i voi dy én dia phuong quan 1y) qua cta UBND tinh Dién ho so
Bién
Bude 20 | Chuyén Quyét dinh cong nhén két qua thuc hién dy 4n | B phén tiép nhan va tra két | Gig hanh chinh S4 theo dsi hd so
(d6i v6i dy 4n dia phuong quan ly) qua ctia S6 KH&CN
Buoe 21 | Giri Quyét dinh cong nhan két qua thuc hién du 4n | T6 chirc chi tri dy én Gid hanh chinh | S& theo di hd so

(d6i v6i dy an dia phuong quan 1y)
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Budce 22

Théng ké va theo dai
Cudi mdi thdng, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké

cac TTHC thuc hién tai don vi vao S8 théng ké két qua
thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

S6 théng ké két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

- T4 chirc chu tri du an b sung

Thoi han giai quyet'
- Théng bio cho té chirc cha tri tinh hop 1¢ ctia hd so: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so;

ctia S& Khoa hoc va Cong nghé;

- Thanh lap Hdi ddng: Trong théi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so danh

- T4 chirc hop héi dong: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh 14p héi dong;
nhén két qua thue hién du 4n: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan

- Trinh Chu tich UBND cdp tinh xem xét, ban hanh quyét dinh cong

du céc tai lidu cong nhan két qua thuc hién du 4n.

hé so trong truong hop hd so chuwa hop 18 theo quy dinh: trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc thong bao

gi, nghiém thu két qua thuc hién du 4n hop 1¢;

13. Quy trinh sé: 13/QLCN

Thi tuc: Cap Gidy chirng nhin t6 chive di diéu kign hoat dpng giam dinh s¢ hitu cong nghiép.

Trinh tw . Ao, A Thaoi gian
. o A A o Trach nhiém xi Iy cng A X £, 2y o z
cac budée Noi dung cong viée T on (ngay/ ngay Ket qua/ san pham
ox viée S A
thue hién : lam viéc)
Buéce 1 Tiép nhén hd so, B6 phan tiép nhan va tra két | Gi hanh chinh | - Glay tiép nhan hd so va hen trd
- Neu day du, hop 18 thi vao sb theo d5i hd s, lap gidy quAé cla ?é Khoa hoc va két qua.
ti€p nhén hd so va hen tra két qua. Cong ngh¢ - 86 theo dai hd so.
- Néu hd so chua hop 1€ thi tra lai, néi & 1y do hoic - Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét
huéng dan hoan thién ho so. hd so.
- Phiéu yéu cdu bb sung, hoan thién
hd so.
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBX,HN-SHTT Bo phan tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém soét qud trinh giai quyét
qua cua S& Khoa hoc va hd so
Cong nghé
Budce 3 Phong phén ¢6ng chuyén vién xir ly Lanh dao phong QLCN- | % ngay
ATBX,HN-SHTT
Buéc 4 | Tham dinh hd so: Chuyén vién Phong QLCN- | 20 ngay
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- Truomg hop hd so khong dap g yéu céu va to chic
khong dap Ung céac dleu kién quy dinh, ra van ban
thong bao du dinh tir chéi chdp nhan ho so va néu rd ly
do, 4n dinh thoi gian 30 ngay dé to chic co ¥ kién
phan dbi.

- Trudng hop ho so cAn giai trinh va bo sung thém,
thong béo cho td chitc, c4 nhan biét va 4n dinh trong
thoi gian 30 ngay dé t§ chic, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so.

- Truong hop, hé so dap ung yéu cAu, thuc hién bude
tiép theo.

ATBX,HN-SHTT

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét
ho so

Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
ho so

Buoc5 |- Lap du théo Quyet dinh cap Gidy ching nhan va | Chuyén vién Phong QLCN- | 05 ngay - Du thao Quyet dinh cip G1ay
Gidy ching nhén td chirc dd diéu kién hoat dong giam | ATBX,HN-SHTT chimg nhén va Gidy chimg nhan t6
dinh s& hitu cong nghiép; chitc du diéu kién hoat dong gidm
- Du thao Quyét dinh tir chdi cip Gidy chimg nhan td dinh s& hiru cong nghiép;
chirc da diéu kién hoat dong gidm dinh s& hitu cong - Du théo Quyet dmh tir chdi cap
nghiép. Gidy chimg nhan t6 chirc du diéu

kién hoat dong giam dinh s& hiru
cong nghiép.

Buéc 6 | Kiém trandi dung: Lanh dao Phong QLCN- | 02 ngay - Du thao Quyet dinh cép Glay
- Dy thao ngét dinh cgp Gidy chtng nhén va Gidy ATBX HN-SHTT ching nhén va Gidy chimg nhan t6
chimg nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong gidm dinh cl_luc da EheuAklen h(?z;lt dong gidm
s& hitu cong nghiép; dinh s& hiru cong nghiép;
- Dy thao Quyét dinh tix chéi cap Gidy chung nhén t§ - Dy thao Quyét dinh tir chdi cép
chitc da diéu kién hoat dong gidm dinh s& hitu cong Gidly chimg nhan t chic di diéu
nghiép. kién hoat dong gidm dinh s& hiru
_ Néu dbng ¥: ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& cong nghiép.
KH&CN xem xét.
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai bude 5.

Buéc7 | Kiém tra ndi dung vin ban: Lanh dao S¢ KH&CN 02 ngay - Quyét dinh cé‘p Gidy chimg nhan

- Dy thao Quyét dinh cép Gidy ching nhén va Giy
chung nhan t6 chirc di diéu kién hoat dong gidm dinh
s& hitu cong nghiép;

td chuc da diéu kién hoat dong
giam dinh s& hiru cong nghiép;
- Gidy chimg nhan tb chic du diéu
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- Du thao Quyet dinh tUr choi cap Gidy chimg nhan t6
chitc da diéu kién hoat déng gidm dinh s& hitu cong
nghiép.

- Néu ddng ¥: Ky vao Quyét dinh va Gidy chimg nhan.
-Néu khéng ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr ly.

kién hoat ddng gidm dinh sé& hitu
cong nghiép;

Quyét dinh tur chéi cap Gidy
chu’ncI nhin t§ chic du didu kién
hoat dong gidm dinh s& hitu cong
nghiép.

Bude 8

Chuyén Quyét dinh va Gidy chimg nhén:
- Quyét dinh cip Gidy chimg nhan t§ chirc du didu
kién hoat ddng gidm dinh s& hitu cong nghiép;
- Gidy chiing nhan t§ chitc di didu kién hoat déng
giam dinh s& hitu cong nghiép,

Quyet dinh tir chéi cap Giy chimg nhan tb chirc du
diéu kién hoat dong gidm dinh s& hitu cdng nghiép.

B6 phén tiép nhén va tra két
qua ctha S& Khoa hoc va
Céng nghé

G106 hanh chinh

Sb theo ddi hd so

Buéc 9

Pén ngay hen trong phiéu tiép nhén hd so va hen tra
két qua, té chiic, c4 nhan dén Bé phan tiép nhan va tra
két qua d6ng phi va nhan Gidy chimg nhan té chirc da
diéu kién hoat ddng gi4m dinh s& hitu cdng nghiép.

B0 phan tiép nhén va tra két
qua cia S& Khoa hoc va
Cong nghé

Gid hanh chinh

So theo dodi ho so

Budée 10

Théno ké va theo d&i

Cubi mdi thdng, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao Sé théng ké két qua
thuc hién TTHC.

Chuyén vién phu trach

S6 théng ké két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh

Tong thoi gian giai quyet: 30 ngay ké tir ngy tiép nhan hd so hop 1€.

14. Quy trinh sé: 14/QLCN

Thii tuc: Cap lai Gidy chirng nhin t6 chire dii diéu kién hoat dpng gidm dinh sé hivu cong nghiép.

Trinh ty . Aot A Thaoi gian
. . ns A~ o Trach nhiém xir Iy ¢ong R . L a . 2
cac buée Noi dung cong viéc vide (ngay/ ngay Két qud/ san pham
thue hién * lam viéc)
Budc 1 Tiép nhén hd so: Bo phén tiép nhéan va tra két | Gid hanh chinh | Phidu yéu ciu bd sung, hoan thién

- Néu hd so chua hop 18 thi tr lai, néi 15 1y do hodc

qua cua S& Khoa hoc va

ho so.








huéng dan hoan thién hd so.

- Néu ho Sy déy du, hop 18 thi vao s theo ddi hd so,
lap 1ay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Cong nghé

S& theo dbi ho so.
Giéy tiép nhan hd so va hen trd két
qua.

Buéc?2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT Bd phan tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soét qua trinh giéi quyét
qua cia S& Khoa hoc va ho so.
Cong nghé

Budce 3 Phong phan cdng chuyén vién xtt ly Lanh dao phong QLCN- | 2 ngay
ATBX,HN-SHTT

Budc4 | Thém dinh hé so: Chuyén vién Phong QLCN-

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cAu, ra van ban ATBX,HN-SHTT Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
thong béo du dinh tir chdi chdp nhan ho so vanéurd ly 10 ngay ho so

do, an dinh thoi gian 15 ngay dé td chirc c6 y kién

phan doi Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
- Trudng hop ho so cin giai trinh va bo sung thém, ho so

thong béo cho td chirc, ca nhan biét va 4n dinh trong

thoi gian 15 ngay @8 td chirc, c4 nhan bd sung, hoan

thién hd so.

- Truong hop, hd so dap tGng yéu cAu, thuc hién bude

tiép theo.

BuécS |- Lap du thao Quyet dinh cap Gidy chung nhan va | Chuyén vién Phong QLCN- 05 ngay - Du thao Quyet dinh cp Glay
Gidy chimg nhan t6 chitc du diéu kién hoat dong giam | ATBX,HN-SHTT chiing nhén va Gidy ching nhan tb
dinh s& hiu cong nghiép; chirc du diéu kién hoat dong giam
- Dy thio Quyét dinh tix chéi cép Gidy chimg nhén 6 dinh s& hitu cdng nghiép;
chtic du diéu kién hoat dong gidm dinh s& hiru cdng - Du thao Quyét dinh tir chéi cap
nghiép. Gidy chimg nhén t6 chic da didu

kién hoat dong giam dinh s& hitu
cong nghiép.

Buéc 6 | Kiém tra ndi dung: Linh dao Phong QLCN- | 02 ngay - Dy thao Quyet dinh cép Glay

- Du thao Quyet dinh cap Gidy ching nhin va Gidy
ching nhén td chirc da diéu kién hoat dong gidm dinh
s& hiru cong nghiép;

- Du théo Quyét dinh tir chéi cép Gidly chimg nhén

ATBX HN-SHTT

chimg nhéan va Gidy chimg nhén )
chirc du didu kién hoat dong giam
dinh s& hitu cong nghiép;

- Dy thao Quyét dinh tur chéi clp
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chirc du diéu kién hoat dong giam dinh sé hiru cdng
nghiép.

- Néu ddng y: ky nhdy van bén, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét.

-Néu khong ddng y: Chuyén lai bude 5.

Gidy ching nhén t chic da didu
kién hoat déng giam dinh s& hitu
cong nghiép.

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung vin ban: Lanh dao S6 KH&CN 02 ngay Quyet dinh cap Gidy chitng nhén
- Du théao Quyet dinh cap Gidy chimg nhan va Gidy t6 chic di dicu kién hoat dong
chitng nhén 6 chic da didu kién hoat dong giam dinh 01arr{ dinh s& hitu cor}g nghiép; .
s& hitu cong nghiép; - Giay chting nhén t6 chic du diéu
- Du thdo Quyét dinh tir chéi cp Gidy chimg nhin & kién hoat dong gidm dinh s& hitu
chirc du diéu kién hoat dong gidm dinh s& hiru cong cong nghiép;
nghiép. - Quyét dinh tUr chéi cap Gidy
- Néu déng y: Ky vao Quyét dinh va Gidy chimg nhan. chimg nhén t§ chirc du didu kién
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr Iy. Egﬁgéiong gidm dinh 56 hitu cong
Buéc 8 | Chuyén Quyét dinh va Gidy ching nhan: B{ phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S4 theo d&i hd so
- Quyét dinh cdp Gify ching nhén t§ chirc di didu | qué cla S& Khoa hoc va
kién hoat dong giam dinh s& hitu cong nghiép; Cong nghé
- Giay chimg nhén t& chuc du diéu kién hoat dong
giam dinh s hitu cong nghlep,
Quyet dinh tir chdi cap Gidy ching nhén t chirc du
diéu kién hoat ddng giam dinh s& hitu cdng nghiép.
Buéc 9 | Bén ngay hen trong g phiéu t1ep nhan hd so va hen tra
két qu, 10 chirc, c& nhan dén Bo phan tiép nhan va tra B4 phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S3 theo d6i hd so
két qua nhan gidy Chimg nhén t6 chirc di diéu kién qua S8 theo d6i két qua xit ¥ cone vide,
hoat dong giam dinh s& hitu cong nghiép. q y cong vis
Budce 10 | Thong ké va theo di Chuyén vién phu trach Sé thbéng ké két qua thuc hién thu

Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké
céc TTHC thuc hién tai don vi vao S6 théng ké két qua
thue hién TTHC

tuc hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay ké tr ngay nhén ho so.








15. Quy trinh s: 15/QLCN

Thit tuc: Cip g oidly phép tién hanh céng viée birc xa (str dung thiét bi X - quang chan dodn trong y té).

Trinh tu Trach nhiém xit ly cong Thai gian £ 2
cac bude Noi dung cong viéc T on ycons (ngay/ ngay Két qué/ san pham
” viée T
thuce hién : lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: B phén Tiép nhan va tra | Gio hanh chinh Pbiéu yéu cAu bd sung, hoan thién
- Néu hd sor chua hop 1¢ thi tra lai, ndi 16 1y do hogc | ket qud cua 5o Khoa hoc va ho so. ‘
huéng din hoan thién ho so. Cong nghé S8 theo ddi ho so.
- Néu day da thi vao sb theo ddi hd so, lap gidy tiép Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
nhan ho so va hen tra két qua. qua.
Budc 2 | Chuyén hd so cho phong QLCN - ATBX,HN-SHTT Bd phén tiép nhén va tra két | ¥4 ngay Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét
qua cia S& Khoa hoc va ho so
Cong ngh¢
Buéc 3 | Phong phan cong chuyén vién xtr ly Lanh dao phong QLCN - | 2 ngdy
ATBX,HN-SHTT
Buéc 4 | Tham dinh hd so: Chuyén vién Phong QLCN - | 15 ngay
- Trudng hop hé so khong dap ung yéu cAu va té chirc | ATBX,HN-SHTT Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
khoéng dap ung cac didu kién quy dinh, ra van ban ho so
thong bao du dinh tur chdi chip nhén hd so va néu rd ly
do. Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, ho so
thong bao cho td chirc, ca nhan biét va 4n dinh trong
thoi gian 10 ngay d8 t& chitc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so.
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cAu, thuc hién budc
ticp theo.
Buéc 5 | Thidm dinh phong may: Linh dao va chuyén vién - Quyét dinh thanh 14p doan thdm
Phong QLCN-ATBX,HN-SHTT tham muu lanh dao Phong 10 ngay dinh ATBX

Séra quyet dinh thanh lap doan thAm dinh an toan birc
Xa tai co sd. Két qua tham dinh phong maéy néu dat yéu
cAu, 18p du théo Gidy phép tién hanh cong viéc buc xa

QLCN - ATBX,HN-SHTT

- Bién ban thim dinh ATBX
- Du théo Gidy phép tién hanh cong
viéc blrc xa (sir dung thiét bi X —
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trinh lanh dao phong.
+ Trudng hop khéng dat diéu kién clp gidy phép phai
¢6 vén ban tra loi va néu 16 1y do.

quang chin doan trong y t)
- Céng van phuc dap

Cubi mdi thang, Chuyén vién ¢6 trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao S6 thdng ké két qua
thuc hién TTHC

Buéc 6 | Kiém tra ndi dung Du thao Gidy phép tién hanh cong | Lanh dao Phong QLCN- | 02 ngay Du thao Gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa: ATBX,HN-SHTT vigc birc xa (st dung thlet bi X -
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Linh dao S& quang chén doén trong y t&)
KH&CN xem xét.
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc 5.

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung du thao Gidy phép tién hanh cong | Lanh dao S& KH&CN 01 ngay Gidy phép tién hanh cdng viéc birc
viée buc xa: xa (st dung thiét bj X - quang chin
- Néu ddng v: Ky vio gidy phép. doén trong y &)
-Néu khong déng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xi Iy.

Bu6c 8 | Chuyén Glay phép tién hanh cbng viéc buc xa (sir | B phan tiép nhan va tra két | 01 ngay Sé theo ddi hd so
dung thiét bj X - quang chin doan trong y té) qua cua S& Khoa hoc va

Cong nghé

Buéc 9 | Bén ngay hen trong phiéu t1ep nhan hd 'S0 va hen trd | BO phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S theo ddi hé so
ket qua tb chitc, c4 nhan dén B6 phan tlep nhén va trd | qua ctia S& Khoa hoc va
két qua déng 1€ phi va nhén Gidy phép tién hanh cdng | Cong nghé
viéc bic xa.

Buéc 10 | Théng ké va theo dai Chuyén vién phu trach Sb théng ké két qua thuc hién thi

tuc hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dt ho so hop Ié.

16. Quy trinh sé: 16/QLCN

Thii tuc: Gia han giay phép tien hanh cong viée birc x@ (st dung thiét bi X - quang chin dodn trong y té).

Trinh ty
cac buéce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim
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Busc 1 | Tiép nhéan hd so: B phén tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
- Néu hd so chua hop 1¢ thi tra lai, n6i 16 1§ do hoge | qua cta S& Khoa hoc va ho so. \
hudng din hoan thién hd so; Cong nghé S4 theo ddi ho so
- Néu day d0 thi vao sb theo doi hd so, lap gidy tiép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
nhan hd so va hen tra két qua. qua
Buéc 2 | Chuyén hd so cho phong QLCN - ATBX,HN-SHTT Bo phén tiép nhan va tra két | %2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
qua cta S& Khoa hoc va ho so
Cong nghé
Buéc3 | Phong phén cong chuyén vién xtr Iy Lanh dao phong QLCN - | '2ngay
ATBX,HN-SHTT
Buéc4 | Thim dinh hé so: Chuyén vién Phong QLCN - | 15 ngay
- Trudmg hop hd so khong dap img yéu cdu va t4 chie | ATBX,HN-SHTT Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
khong dap umg cac dleu kién quy dinh, ra vdn ban ho so
thong bao du dinh tir chéi chip nhan hd so va néu 15 ly
do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién
thong bao cho t6 chtre, ca nhén biét va 4n dinh trong hd so
thoi gian 10 ngay d2 t§ chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so.
- Trudng hop, hd so déap tmg yéu cau, thuc hién budc
tiép theo.
Buéc 5 | Thdm dinh phong may: Phong QLCN, ATBXHN- | Linh dao va chuyén vién | 10 ngay - Quyét dinh thanh ap doan tham
SHTT tham muu 13nh dao S& ra quyét dinh thanh lap | Phong dinh ATBX
doan thdm dinh an toan birc xa tai co so. Két qua tham QLCN - ATBX,HN - SHTT - Bién ban thdm dinh ATBX
d;lnh fhm;g Ian néu datb yeu c?u hlaip ?1‘:1 tha(;l Glfy - Du thao Gidy phép tién hanh cong
phép tién hanh cong viée UC xa trinh fani 40 phong viéc buc xa (st dung thiét bi X -
+ Trudng hop khong dat diéu kién cap giay phép phai quang chin doén trong y té)
c6 vin ban tra 161 va néu rd 1y do. - Cong van phic dép
Buéc 6 | Kiém tra ndi dung du thao Giy phép: Lanh dao Phong QLCN- | 02 ngay Du thao Gidy phép tién hanh cong

- Néu dbng y: ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét.

ATBX,HN-SHTT

viéc birc xa (st dung thlet b1 X —
quang chén doén trong y té)
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-Néu khéng dbng ¥: Chuyén lai budc S.

Buéc 7 | Kiém tra noi dung dy théo Gidy phép: Lanh dao S& 02 ngay Gidy phép tién hanh cOng viéc bire
- Néu ddng ¥: Ky vao gidy phép. KH&CN xa (st dung thiét bi X - quang chén
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xit Iy. dodn trong y t€)
Budrc 8 Chuyén Glay phép tién hanh cong viéc buc xa (st | Bo phén tiép nhan va tra két | 01 ngay S theo d&i hd so
dung thiét bj X - quang chén dodn trong y t&) qua cta S& Khoa hoc va
Cong nghé
Buéc9 | bén ngay hen trong phiéu t1ep nhan hd 50 va hen tra | B6 phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | S5 theo doi hd so
két qua, t5 chuc, c4 nhan dén Bé phan tlep nhén va trd | qua cia S& Khoa hoc va
két qua déng 1é phi va nhin Gidy phép tién hanh cong | Cong nghé
viéc birc xa.
Bué6c 10 | Théng ké va theo dbi Chuyén vién phu trach S6 théng k& két qua thie hién thu

Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké
cac TTHC thye hién tai don vi vao Sé thdng ké két qua
thuc hién TTHC

tuc hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18.

17. Quy trinh s: 17/QLCN

Thii tuc: Cap va cdp lai chitng chi nhan vién bicc xa (nguwoi phu trdach an toan co s¢ X-quang chin dodn trong y té).

Trinh ty
cac budéc
thuc hién

Néi dung cong viée

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

K&t qua/ san phim

Budce 1 Tiép nhén h so: B6 phan tiép nhan va tra két | Gio hanh chinh | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
- Néu hd so chua hop 1€ thi tra lai, néi 15 1y do hodc | qua cia S& Khoa hoc va hé so.
huéng dan hoan thién hd so; Cong nghé S6 theo ddi hd so
- Néu day da thi vao sb theo déi hd so, lap gidy tiép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
nhén hd so va hen tra két qua. qua

Buéce 2 Chuyén hd so cho phong QLCN - ATBX,HN-SHTT B phin tiép nhén va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

qua cia S& Khoa hoc va
Coéng nghé

hd so
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Bude 3 Phong phén cong chuyén vién xtr ly Lanh dao phong QLCN - | "2 ngay
ATBX,HN-SHTT
Budc 4 | Thém dinh hé so: Chuyén vién Phong QLCN - | 06 ngay
- Trudmg hop hd so khong dap mg yeu cAu va cé nhan | ATBX,HN-SHTT Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
khéng ddp Ung cac diéu kién quy dinh, ra van ban ho so
théng bao du dinh tir chdi chép nhén hd so va néu rd ly
do.
- Trudmg hop, hd so dap ung yéu cau, thuc hién bude
tiép theo.
Buéce 5 Lap du théo chimg chi nhan vién birc xa trinh lanh dao | Chuyén vién Phong QLCN - | 01 ngay Du thao Chimng chi nhan vién birc
phong ATBX,HN-SHTT Xa
Buéc 6 | Kiém tra ndi dung du thao chimg chi nhan vién btc | Lanh dao Phong QLCN- 01 ngay Du thao Chung chi nhan vién bic
Xa: ATBX,HN-SHTT xa
- Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét.
- Néu khong déng ¥: Chuyén lai budc 5.
Buoc7 | Kiém tra ndi dung du thao chémg chi nhan vién bic | Lanh dao S& KH&CN 01 ngay Chirng chi nhan vién birc xa
Xa:
- Néu dbng y: Ky vao ching chi.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y
Budc 8 | Chuyédn Chimg chi nhan vién birc xa B6 phén tiép nhan va trd két | 01 ngay Sé theo dai hd so
qua
Buéc9 | Dén ngdy hen trong phleu tiép nhan ho so va hen tra két | Bo phén tiép nhan va tra két | Git hanh chinh | S6 theo ddi hd so
qua, 10 chiic, ca nhin dén Bo phén tiép nhan va tra két | quaz cta S& Khoa hoc va
qua déng 18 phi va nhén chimg chi nhén vién buc xa. Cong nghé
- Ghi chép vao S8 theo ddi hd so.
Buéc 10 | Théng ké va theo ddi Chuyén vién phu trach Sb théng ké két qua thuc hién thu

Cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké
cac TTHC thuc hién tai don vi vao Sb théng ké két qua
thuc hién TTHC

tuc hanh chinh








(Trudng hop hd so d% nghi cép ching chi NVBX duge ndp kém theo‘Hé SO d'é nghi cip GP st dung thiét bj X-
thdm dinh ho so va s& theo thdi han xir Iy HS so dé nghi cap GP str dung thiét b x-

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viee ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

quang chén doan trong y té thi thoi han
quang chan doan trong y té).

18. Quy trinh sb: 18/QLCN

Thii tuc: Stta doi, bo sung gidy phép tién hanh cong vige bicc xq (siv dung thiét bi X-quang chan dodn trong y té).

Trinh tw . A ot o, Thoi gian
. . ns n on Trach nhiém xi ly cong X R £ 2y 2 2
cac buée Noi dung cdng viée vide (ngay/ ngay Keét qui/ san pham
thue hién : lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén hd so: Bo phén tiép nhan va tra két | Gid hanh chinh Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
- Neu ho so chua hop 16 thi tra lai, n6i 16 1y do hoge | qué cia S& Khoa hoe va ho so. \
huéng din hoan thién hd so; Cong nghé S theo dai hd so
- Néu ddy du thi vao sd theo ddi hd so, lap giy tiép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
nhén ho so va hen tra két qua. qua
Butc2 | Chuyén ho so cho phong QLCN - ATBX,HN-SHTT | B6 phan tiép nhan va tra két | % ngay Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét
qua cua S& Khoa hoc va ho so
Coéng nghé
Budc 3 | Phong phan céng chuyén vién xtr ly Lanh dao phong QLCN - | % ngay
ATBX,HN-SHTT
Buéc 4 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién Phong QLCN - | 06 ngay
- Trudng hop hd so khong dép tmg yéu cAu, ra vin ban | ATBX,HN-SHTT Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
thdng bae dur dinh tir chdi chap nhén hd so va néu 16 ly do hd so
- Trudng hop, hd so dép tmg yéu ciu, thuc hién budce
tiép theo.
Bude 5 | Lap du thao Gidy phép (stra ddi, bd sung) trinh lanh | Chuyén vién Phong QLCN - | 01 ngay - Du thao Gidy phép tién hanh cdng
dao phong. ATBX,HN-SHTT viéc bic xa (stra doi, bd sung)
+ Trudng hop khéng dat diéu kién cap gidy phép sira - Cdng van phic dap
ddi, bd sung phai ¢6 vin ban tra 161 va néu 15 ly do.
Buéc 6 | Kiém tra ndi dung du thio Gidy phép tién hanh cong | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Dy thao Gidy phép tién hanh cong

viéce blic xa (stra d6i, bd sung):

ATBX,HN-SHTT

viéc biic xa (stra doi, bo sung)
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~Néu ddng y: ky nhdy van ban, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét.
-Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc 5.

Buége 7

Kiém tra ndi dung du théo Gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa (stra doi, bo sung):

- Néu ddng y: Ky vao gidy phép.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir Iy

Lanh dao S& KH&CN

Y2 ngay

Gidy phép tién hanh cong viéc bic
xa (stra dbi, bd sung)

Budc 8

Chuyen Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa (stra
dbi, bd sung)

Bo phan tiép nhin va tra két
qué ctia S¢ KH&CN

Y2 ngay

S8 theo dai hd so

Budc 9

Den ngay hen trong phleu tlep nhén hd Ry va hen tra
két qua, 16 chiic, ca nhéin den BO phén tiép nhén va tra
két qua nhan Gidy phép tién hanh cong viéc buc xa
(stra bi, bd sung).

Bd phédn tiép nhin va tra két
qua cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

Gid hanh chinh

34 theo doi hd so

Bude 10

Thono ké va theo doi

Cubdi mdi thang, Chuyén vién co trach nhiém thong ké
c4c TTHC thuc hién tai don vi vao S théng ké két qua
thuc hién TTHC.

Chuyén vién phu trach

Sb théng ké két qua thyc hién thi
tuc hanh chinh

Téng théi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so hop I&.

19. Quy trinh sé: 19/QLCN

Thii tuc: Cip lgi gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X - quang chin dodn trong y 1é).

Trinh tw . A s A Thoi gian

. . A a o Trach nhiém xir ly cong X \ £ - 2

cac budc Noi dung cong viéc vige (ngay/ ngay Keét qua/ san pham

thuc hién * lam viéc)

Buac 1 Tiép nhén hd so: BO phén tiép nhan va tra | Gio hanh | Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
két qua cia S¢ Khoa hoc | chinh thién ho so.

- Néu hd so chua hop 18 thi tra lai, néi 18 1y do hodc hudng dan

hoan thién hd so;

- Néu déy d thi vao s theo di hd so, 1ap gidy tiép nhan hd so

va hen trd két qua.

va Cong nghé

Sé theo doi ho so
Gidy tiép nhan hd so va hen tra
ket qua
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Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN - ATBX,HN-SHTT Bo phan tiép nhan va tra | % ngay Phleu kiém soat qué trinh giai
két qua clia S& KH&CN quyét hd so
Budée 3 Phong phén céng chuyén vién xtr ly Lanh dao phong QLCN - | ¥ ngay
ATBX,HN-SHTT

Buéc4 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién Phong QLCN | 06 ngay
- Trudng hop hd so khong dap ing yéu cdu, ra vin ban théng | - ATBX,HN-SHTT Phleu tir chbi tiép nhan giai
béo du dinh tir chdi chdp nhén hd so va néu 15 ly do. quyét hd so
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cu, thuc hién buéde tiép theo.

Budc5 | Lap du thio Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa trinh lanh | Chuyén vién Phong QLCN | 01 ngay Dy théo Gidy phép tién hanh
dao phong - ATBX,HN-SHTT cdng viéc birc Xa (str dung thiet

b1 X - quang chan doan trong y
te)

Buéc 6 | Kiém tra ndi dung Dy thao Gidy phép: Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Dy thio Gidy phép tién hanh
- Néu ddng y: ky nhdy vin ban, trinh Lanh dao S& KH&CN | ATBX,HN-SHTT cbng viéc birc xa (s dung thiét
xem Xét. bi X - quang chan doan trong y
- Néu khong ddng y:Chuyén lai busc 5. ©)

Buéc 7 | Kiém tra noi dung du thao Gidy phép tién hanh cdng viéc buc | Lanh dao S6 KH&CN 72 ngay Gidy phép tién hanh cdng viéc
xa: bic xa (st dung thiét bi X -
- Néu ddng y: Ky vao gidy phép. quang chén doén trong y té)
-Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xit Iy,

Buéc 8 | Chuyén Glay phép tién hanh cong viéc buc xa (str dung thiét bi Bo phén tiép nhin va tra | % ngay S6 theo dai hd so
X - quang chén dodn trong y té) két quéa cia S&@ KH&CN

Buéc 9 | Pén ngay hen trong phiéu tlep nhén hd so va hen tra két qua, to Bo phén tiép nhan va tra | Gio hanh | Sé theo d&i hd so
chirc, ca nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qué nhén gidy | két qua chinh
phép tién hanh cOng viéc bic xa

Buéce 10 | Théng ké va theo dai Chuyeén vién phu trach S6 théng ké két qua thuc hién

Cudi mdi thang, Chuyén vién ¢6 tréch nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don vi vao S8 théng ké két quéa thuc hién
TTHC

thl tuc hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€.
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20. Quy trinh s: 20/QLCN

Thii tuc: Phé duyét ké hoach 1ing phd sy b birc xa va hat nhan cdp co s6 (dbi véi ¢

ong viéc sir dung thiét bi X - quang chan dodn trong y té)

pho su ¢b b xa va hat nhén cp co so:

- Néu ddng ¥: ky nhay vén ban, trinh Lanh dao S¢ KH&CN
xem Xxét.

ATBX,HN-SHTT

Trinh ty Trich nhiém xit Iy cong | 1001 gian , .
cac bude Noi dung cong viéc viée y cons (ngay/ ngay Két qua/ san pham
thue hién : lam viéc)
Busc 1 | Tiép nhan hd so: B¢ phan tiép nhdn va tra | Gi hanh Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
- Néu hd so chua hop I¢ thi tra lai, n6i rd 1y do hoge huéng dan két qua cia S& Khoa hoc | chinh thién hd so.
hoan thién hd so; va Cong nghé Sb theo ddi hd so
- Néu day du thi vao s theo doi hd so, 1ap gidy tiép nhén hd so Gjéy tiép nhan hd so va hen tra
va hen tra két qua. két qua
Budc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN - ATBX,HN-SHTT B¢ phan tiép nhan va tra | %2 ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai
két qua cua S& Khoa hoc quyet ho so
va Cong nghé
Buéc3 | Phong phén cong chuyén vién xtt ly Lanh dao phong Y2 ngay
QLCN - ATBX,HN-SHTT
Buéc4 | Thim dinh hd so: Chuyén vién Phong 06 ngay
- Truomg hop hd so khong dap ung yéu cau, ra vin ban thong | QLCN - ATBX,HN-SHTT Phjé’u tir chéi tiép nhan giai
bao du dinh tir chbi chap nhan hd so va néurd ly do. quyét ho so
- Truong hop hd so cin giai trinh va bd sung thém, thong bao
cho td chtic, c4 nhan biét va 4n dinh trong thoi gian 10 ngay dé Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
td chitc, ¢4 nhan bd sung, hoan thién hd so. thién hd so
- Truomg hop, hd so dap tmg yéu cAu, thye hién bude tiép theo.
Buéc 5 | Lap du thao Quyet dinh phé duyét ké hoach g pho su ¢b bic | Chuyén vién Phong QLCN | 01 ngay Du thao Quyét dinh phé duyét
xa va hat nhan cép co so trinh 1anh dao phong. - ATBX,HN-SHTT ké hoach ing pho su ¢0 blic xa
+ Trudng hop khong phé duyét phai c6 van ban tra 101 va néu 1o va hat nhén cap co s&
ly do. Cong van phuc dap
Buoc6 | Kiém tra n01 dung Duv thao Quyet dinh phé duyét ké hoach ung | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Du thédo Quyét dinh phé duyét

ké hoach g pho su ¢o burc xa
va hat nhén cap co s¢
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- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 5.

Cubi mbi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké cac
TTHC thyc hién tai don vi vao Sé théng ké két qué thuc hién
TTHC

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung dy thao Quyet dinh phé duyét ké hoach Umg | Lanh dao S6 KH&CN Y2 ngay Quyét dinh phé duyét ké hoach
pho su cb biic xa va hat nhan cap co sd: Umg phé sw c6 birc xa va hat
- Néu ddng y: Ky vao Quyét dinh. nhén cdp co s&
- Néu khéng déng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xir 1y
Buéc8 | Chuyén Quyé} dinh phé duyét ké hoach g pho su ¢b bac xa | Bo phén tiép nhén va tra | % ngay S6 theo dai hd so
va hat nhén cép co s& két qua cta S& Khoa hoc
va Cong nghé
Bu6c9 | Dén ngay hen trong phiéu t1ep nhén hé so v hen tra két qua, t6 | B6 phan tiép nhan va tra | Gid hanh
chirc, ¢4 nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qué déng 1€ phi két qua ctia S& Khoa hoc | chinh S4 theo d6i hd so
va nhéan Quyet dinh phé duyét k& hoach tng phé su ¢b buc xa | va Cong nghé
va hat nhén cép co s&
Buéc 10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién phu trach Sé théng ké két qua thuc hién

thu tuc hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.

21. Quy trinh sé: 21/QLCN

Thii tuc: Tham dinh co sé khoa hoc (@oi véi cdc chwong trinh phat trién ciia dia phirong).

Trinh ty . Ao A Thaoi gian
X . TAS Ao A A Trach nhiém xir 1y cong P £ 2/ 2 2

cac bude N&i dung cbng viée vide (ngay/ ngay Két qui/ san pham

thwe hién : lam viéc)

Bude 1 Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B6 phén tiép nhén va tra | Gio hanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua ctia S& Khoa hoc | chinh két qua
va Cong nghé

Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN -ATBX,HN - SHTT Bo phan tiép nhan va tra | % ngay Phleu kiém soat qué trinh giai
két qua cta S& Khoa hoc quyét hd so
va Cong nghé

Bude 3 Phong phén cdng chuyén vién xtr Iy Lanh dao phong Y2 ngay
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QLCN - ATBX,HN -
SHTT
Buac 4 Chuyén vién tién hanh thidm dinh theo diéu 6 nodi dung thdm | Chuyén vién phong 03 ngay
dinh co s¢ khoa hoc, Théng tu 03/2016/TT-BKHCN ngay | QLCN  -ATBX,HN -
30/3/2016 cia Bo KH&ECN: SHTT Phiéu tir chéi tiép nhan giai
- Hé so khong da didu kién giai quyét, cong chirc bao céo cép quyét hd so
c6 thim quyen tra lai hd so va thdng bao bing vin ban néu 13 1y
do khong giai quyét hd so. . 3 . .
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
- Truong hop hd so can giai trinh va b sung thém, thdng bao thién hd so
cho t6 chirc, c4 nhan khdng qua 15 ngay ké tir ngay viét phiéu i
bién nhan.
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, thuc hién bude tiép theo.
Buéc5 |- Lap Phleu thdm dinh co s& khoa hoc ctia chuong trinh phét | Chuyén vién phong - Phiéu thdm dinh co s& khoa
trién kinh t€ - xa hoi. QLCN-ATBX,HN - SHTT | 01 ngay hoc
- Du thgo Véan b,an thdm dinh co s& khoa hoc cta chuong trinh
phat trién kinh té - xa hdi. - Du thao Vin ban thdm dinh
Trong trudng hop chuong trinh phét trién c6 ndi dung phitc tap, 07 ngay lam Hb so theo buéc 1
lién quan dén nhidu nganh va ¢ pham vi anh huéng réng, lua vigc
chon hinh thirc 14y ¥ kién chuyén gia hodc cla té chirc tu vin
doc lap hodc lap hoi dong tu van khoa hoc va cong nghé aé
xem xét: y . .
a) D4i véi truong hop lay y kién ctia chuyén gia, t6 chirc tu vin Phiéu dénh gid cua chuyén gia,
doc lap, Co quan thdm dinh co s& khoa hoc gui hd so dén t0 chie tu van dgc lap
chuyén gia hoac t& chire tu vAn doc lap dé 1y ¥ kién.
b) Déi véi trudng hop 1dy ¥ kién hoi ddng tu vén khoa hoc va Phiéu danh gia cua thanh vién
cong nghé, 15 ngay hoi dong tu van KH&CN
- Quyét dinh thanh I4p hdi ddng tu van khoa hoc va cong nghé. Bién ban hdi dong tu van khoa
- Hop Héi ddng tu vén khoa hoc. hoc va cong nghé o
- Dy théo vin ban thim dinh Dy thio Van ban thim djoh
Budc 6 | Kiém tra hd so va du théo viin ban thim dinh. Lanh dao Phong 02 ngay Du théo van ban thdm dinh

- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& KH&CN

QLCN-ATBX,HN - SHTT
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xem xét.
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai buéc 5.

nhiém thoncr ké cac TTHC thuc hién tai don vi vao S thono ké
két qua thuc hién TTHC

Buéc 7 | Kiém tra noi dung Phiéu thdm dinh cdng nghé va du thao van Y2 ngay Vin ban thdm dinh co s& khoa
ban tham dinh: Lanh dao S& KH&CN hoc ctia chuong trinh phét trién
- Néu ddng ¥: Ky vao van ban lién quan; kinh t€ - x& hoi.
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xit Iy
Bude 8 Chuyen Van ban thdm dinh co s& khoa hoc ctia chuong trinh | B§ phén tiép nhén va tra | % ngay
phat trién kinh té - x4 hoi. két qua ctia S& Khoa hoc S4 theo d&i hd so
va Cong nghé
Buéc 9 | Pén ngay hen trong phiéu bién nhan hd so, td chic, c4 nhén | Bo phén tiép nhén va tra | Gio hanh | Sé theo dai hd so
dén Bo phén tiép nhéan va tra két qua nhan van ban thdm dinh | két qua cua S6 KH&CN chinh
co s¢ khoa hoc.
Budc 10 | Thong ké va theo doi cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach | Chuyén vién phu trach

S théng ké két qua thuc hién
TTHC

Tonv thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hd so dé nghi thdm dinh.

(Trong trudng hop ly y kién Hai ddng tu vén khoa hoc va cong nghé: thoi gian gidi quyét khong qua 30 ngay lam viéc).

22. Quy trinh s6: 22/QLCN

Thi tuc: Tham dinh cong nghé ciia cdc dir én dau tw.

ATBX,HN - SHTT

Trinh ty N - Trich nhi¢m xirly | Thoi gian ST

cac budc Noi dung cong viéc R . (ngay/ ngay Két qua/ san pham

thyc hién cong viee lam viéc)

Bude 1 Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B phén tiép nhdn va tra | Gid  hanh Giéy tiép nhan hd so va hen tra

két qua ctia S6¢ KH&CN chinh két qua

Buéc 2 | Chuyén hd so cho phong BO phén tiép nhan va tra | % ngay Phleu kiém soat qué trinh giai
QLCN - ATBX,HN - SHTT két qua ctia S6 KH&CN quyét hd so

Buéc 3 Phong phén cong chuyén vién xtr ly Lénh dao phong QLCN - | % ngay
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Buéc4 | Thém dinh hd so: Chuyén vién phong 03 ngay
Chuyén vién cédn cur didu 9, Thong tu 03/7016/TT BKHCN | QLCN - ATBX,HN -
ngay 30/3/2016 cia B KH&CN Quy dinh vé hd so, ndi dung | SHTT
va quy trinh, thu tuc thdm dinh co s& khoa hoc ctia chuong trinh
phat trién kinh té - x4 hoi, thdm dinh cong nghé cta du an dau
tu dé thdm dinh hé so:
- Hb so khong &t didu kién giai quyét, cong chitc bao céo cap . L,
¢6 tham quyen tra la1 hd so va thong béao bang van ban néu rd ly Phiéu tir chdi tiep nhén giai
do khong giai quyét hd so. quyet ho so
- Trudng hop hd so cén giai trinh va bd sung thém, thong bao
cho td chic, c4 nhan khong qué 12 ngay ké tir ngay viét phleu Phidu y8u ciu bd sung, hoan
bién nhan. thién ho so
- Trudmg hop, hd so dap mg yéu chu, thuc hién bude tiép theo.
Buée 5 | Lap du thao Phiéu thAm dinh céng nghé va dy thao vin ban | Chuyén vién Phong Du théo Phiéu thim dinh cong
thim dinh theo MAu 4 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tw | QLCN - ATBX,HN - | 0l ngay nghé
03/2016/TT-BKHCN ngay 30/3/2016 cia BO KH&CN SHTT Du thao Vin ban thdm dinh
Trong trudng hop chuong trinh phat trién c¢6 ndi dung phic tap, 8 ngay lam
lién quan dén nhiéu nganh va ¢6 pham vi anh hudng rong, lya viéc
chon hinh thirc l4y v kién chuyén gia hodc cta t& chirc tu van A .
doc 14p hodc lap }},13,1 déng tuyvangkhoa hoc va cong nghé aé Ho sor theo bude 1
xem Xét: )
a) D41 véi trudmg hop lay y kién clia chuyén gia, td chirc tu vén Phi€u danh gia cia chuyén gia,
doc lap, Co quan thdm dinh co s& khoa hoc gii hd so dén t6 chie tu van doc 1ap
chuyén gia hoac td chirc tu vén doc 1ap dé ldy y kién.
b) Péi véi trudng hop 14y y kién hoi dong tu vén khoa hoc va Phiéu‘ danh gia cua thanh vién
cong nghé, hoi dong tu van KH&CN
- Quyét dinh thanh lap hoi ddng tu vén khoa hoc va cong nghé. Bién ban hoi ddng tu véan khoa
- Hop Hot ddng tur vén khoa hoc. hoc va C(Am% nghg
-Du thao véin ban thim dinh Van ban thdm dinh
Buée 6 | Kiém tra ndi dung dy thao Phiéu thdm dinh cong nghé va dy | Lanh dao Phong QLCN - | 01 ngay Du thao Phiéu thdm dinh cong

thao vin ban tham dinh:
- Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& KH&CN

ATBX,HN - SHTT

nghé
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xem Xxét.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai bude 5.

Dy thdo Vin ban tham dinh

nhlem théng ké cac TTHC thuc hién tai don vi vao S théng ké
két qua thue hién TTHC

Budc 7 | Kiém tra noi dung du thao Phiéu thdm dinh cong nghé va du | Lanh dao S& KH&CN 72 ngay Phiéu thdm dinh cdng nghé
théo van ban thim dinh: Vin ban thim dinh
- Néu déng y: Ky vao vin ban lién quan;
-Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh dao Phong xi Iy.
Bu6c 8 | Chuyén Phidu thdm dinh cong nghé va Vin ban tham dinh cong BO phén tiép nhan va tra | % ngay S6 theo ddi hd so
nghé dv 4n déu tu ket qua ctia S6 KH&CN
Buéc9 | Dén ngay hen trong phiéu bién nhén hd s0, tb chuc, c4 nhan Bo phén tiép nhén va tra | Gid  hanh | Sé theo d&i hd so
dén Bo phén tiép nhén va tra két qué nhén van ban thim dinh | két qua cia S& KH&CN chinh S theo dbi két qua xtr 1y cong
c4c dy 4n du tu viée
Budc 10 | Théng ké va theo d&i cudi mdi thang, Chuyén vién c6 trach | Chuyén vién phu trach Sb théng ké két qua thuc hién

thi tuc hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1&: d6i véi du 4n thudc dién cip gidy ching

15 ngay lam viée ké tur ngay nhén di hd so hop 18: d6i v6i dy 4n thudc dién quyet dinh chu truong dau tu, quyét dinh dAu tu.
nhén diu tu ma khong thude dién quyét dinh chu truong du tu.

23. Quy trinh sé: 23/QLCN

Tha tuc: Cap Giay chieng nhin quyén siv dung chi dan dia Iy “Dién Bién”.

Trinh tu
cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cdng viéc

Thoi gian
(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sdn phim

Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan ti€p nhan va trd | Gid  hanh | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
- Néu hé so chua hop 18 thi tré lai, néi & Iy do hodc huéng dan | két qua ciia S6 KH&CN | chinh thién ho so. ‘
hoan thién hd so. S theo doi hd so.
- Néu dly b, hop 18 thi vao sb theo dsi hd so, lap gidy tiép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
nhén hd so va hen tra két qua. két qua.

Budc 2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT Bo phén tiép nhén va tra | % ngay Phiéu kiém soat qua trinh giai
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két qua ctia S&¢ KH&CN quyét ho so
Budc 3 Phong phén cdng chuyén vién xtr ly Lanh dao phong Y2 ngay
QLCN- ATBXHN-SHTT
Buéc4 | Tham dinh h so: Chuyén  vién  Phong | 10 ngay
- Truong hop hd so khong dép ing yéu cdu va td chirc khong QLCN- ATBXHN-SHTT
dap (mg cac didu kién quy dinh, ra van ban thong bao du dinh Phleu tr chdi tiép nhan giai
tir chdi chap nhan hd so va néu rd 1y do, 4n dinh thoi gian 10 quyét hd so
ngay dé tb chirc co ¥ kién phéan dbi.
- Trudmg hop hd so can giai trinh va bd sung thém, thdng bo Phiéu yéu clu bé sung, hoan
cho t4 chic, c4 nhan biét va n dinh trong thoi gian 10 ngay aé thién hd so
t4 chitc, c4 nhan bd sung, hoan thién h so. '
- Trudmg hop, hd so dap tng yéu cdu, thyc hién budc tiép theo.
Budc 5 | Lap du thao Quyét dinh & duy thao Gidy ching nhan quyén sir | Chuyén  vién  Phong | 01 ngay - Du théo Quyét dinh vé& viéc
dung chi dan dia 1y “Dién Bién” trinh lanh dao Phong QLCN-ATBXHN-SHTT cAp Gidy ching nhan quyen st
dung chi dan dia ly “Dién Bién”;
- Dy thio Gidy ching nhén
quyén st dung chi dan dia ly
“Pién Bién”.
Budc 6 | Kiém tra ndi dung du thao Quyét dinh va du théao Gidy chimg | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay - Du thao Quyét dinh Ve viéc
nhan: ATBXHN-SHTT chp Gidy ching nhan quyén st
- Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S KH&CN dung chi dan dialy “Dién Bién™,
xem Xeét. - Du thao Gidy chL'Eng nhan
-Néu khong ddng :Chuyén lai budc 5. quyén st dung chi dan dia ly
“Pién Bién”.
Buoc 7 | Kiém tra ndi dung dy thao Quyét dinh va du thao Gidy ching | Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay - Quyét dinh ve viéc chp Gidy
nhan: chung nhin quyén st dung chi
- Néu dbng y: Ky vao véan ban lién quan: Quyét dinh va Gidy dén d}a ly “Dién Bién”; .
chirng nhén (néu thudc phén cép). - Giay ching nhin quyén s
-Néu khéng dbng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr ly. dung chi dan dia 1y “Pién Bién”
Buéc 8 | Chuyén Quyet dinh vé& viéc clp Glay ching nhén quyen sir | B6 phén tiép nhan va tra | 01 ngay S theo ddi hd so

dung chi dn dia ly “Dién Bién” va Gidy chimg nhan quyén sir

két qua cia S& KH&CN
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dung chi dan dia ly “Pién Bién”.

Cudi mbi thang, Chuyen vién ¢6 trdch nhiém théng ké cac TTHC

thue hién tai don vi vao Sé théng ké két qua thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

Buéc 9 | Pén ngay hen trong phiéu tlep nhén hé so va hen tra két qua, t& | Bo phan tiép nhan va tra | Gid  hanh | S8 theo doi hd so
chire, ¢4 nhan den B0 phian tiép nhan va tra két qua nhén Gidy | két qué cta S¢ KH&CN chinh
Ching nhan quyén st dung chi dan dia Iy “Pién Bién”

Bué6c 10 | Théng ké va theo di

S6 théng ké két qué thyc hién
thi tuc hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay k& tr ngay nhan da hé so hop 1é.

24. Quy trinh sé: 24/QLCN

Tha tuc: Sika doi, bo sung Gidy chitng nhin quyén sir dung chi dan dia Iy “Dién Bién’.

- Trudng hop céac thong tin yéu ciu sta ddi, bd sung khong dat
diéu kién dé duoc sira ddi, bd sung, S¢ Khoa hoc va Cong nghé
tra 161 bang vian ban néu ro ly do cho té chic, ca nhan d6 biét.

- Trudng hop cédc thong tin yéu cdu stra ddi, bo sung dat diéu
kién dé duoc stra dbi, bd sung, thuc hién buéce tlep theo.

QLCN- ATBX,HN-SHTT

Trinh tr . Ao Thoi gian
: Trach nh I . 2
cac buée N6i dung cong viéc rac An IQT Xy (ngay/ ngay Keét qua/ san phim
thuc hién cong viéc lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so: BS phén tiép nhén va trd | Gié  hanh | Phibu yéu cdu bd sung, hoan
- Néu hd so chua hop 1€ thi tra lai, néi 15 1y do hodc huéng din két qua cia S& Khoa hoc | chinh thién ho so. .
hoan thién ho so. va Cong nghé S6 theo doi hd so.
- Néu day da, hop 1¢ thi vao s theo dsi hd so, lap gidy tiép Gjéy tiép nhan hd so va hen tra
nhén hd so va hen tra két qua. ket qua.
Buéc 2 | Chuyén hd so cho phong Bo phén tiép nhin va tra | % ngay Ph1eu kiém soat qué trinh giai
QLCN - ATBX,HN - SHTT két qua cia S6 KH&CN quyét ho so
Buée 3 | Phong phén ¢dng chuyén vién xir Iy Lénh dao phong QLCN - | % ngay
ATBX,HN - SHTT
Buéc 4 | Thim dinh hd so: Chuyén  vién  Phong | 03 ngay Thong béo tur chéi tiép nhan giai

quyét hd so








Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai don vi vao S théng ké két qua thuc hién
TTHC

Chuyén vién phu trach

Budc 5 Lap dy thio Gidy chtng nhén quyén st dung chi din dia ly | Chuyén  vién  Phong | 01 ngay Du théo Gidy chimg nhan quyén

“Pién Bién” (sira dbi, bd sung) trinh lanh dao Phong QLCN-ATBX,HN-SHTT st dung chi dan dia ly “Dién
Bién”.

Buéc 6 | Kiém tra ndi dung Du thao Glay chimg nhan quyén st dung chi | Lanh dao Phong 01 ngay Du théo Gidy chimg nhén quyén
dan dia ly “Dién Bién” (stra d6i, bd sung): QLCN-ATBX,HN-SHTT st dung chi dan dia ly “Dién
- Néu ddng ¥: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S& KH&CN Bién”
xem xét.
Néu khdng dong ¥: Chuyén lai budc 5.

Buéc 7 | Kiém tra ndi dung Dy thao Giy chimg nhan: Linh dao S& KH&CN Y2 ngay Gidy chimg nhén quyén str dung
- Néu dbng y: Ky vao Gidy ching nhéan (néu thudc phan cap). chi dan dia ly “Pién Bién”
Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xu ly.

Budc 8 Chuyén Gidy chimg nhén quyén sir dung chi dan dia ly “Pién | B phén tiép nhin va tra | % ngay S theo ddi hd so
Bién” két qua ctia S& KH&CN

Buéc9 | Dén ngay hen trong phleu tlep nhan hd so va hen tra két qua, to B6 phan tiép nhan va tra | Gid  hanh S theo ddi ho so
chirc, cd nhén den Bo phén tiép nhan va tra két qua nhan gidy két qua cia S& Khoa hoc | chinh
Chimg nhén quyen st dung chi dén dia ly “Pién Bién” va Cong nghé

Buéc 10 | Théng ké va theo dai

Sd théng ké két qua thuc hién
tht tuc hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét: 07 ngay k& tir ngay nhan da hd so hop 1&.

25. Quy trinh sb: 25/QLCN

Thii tuc: Cap dbi, cap lai Gidy chitng nhdn quyén st dung chi dan dia ly “Dién Bién”.

- Néu hd so chua hop 1¢ thi tra lai, ndi 16 1y do hodc huéng dan

Trinh tw . A a1s A Thoi gian
. . n n o Trach nhiém xi ly cong R . A 2y on 2
cac budce Noi dung cong viec vige (ngay/ ngay Két qua/ san pham
thue hién : lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hé so: Bo phan tiép nhan v tra | Gio  hanh | Phidu yéu cdu bo sung, hodn
két qua coa S& Khoa hoc | chinh thién ho so.
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hoan thién hd so.
- Néu ddy di, hop 1¢ thi vio sb theo dai hd so, lap gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

va Cong nghé

S6 theo ddi hé so.
Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua.

Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT B phén tiép nhan va trd | % ngay Phiéu kiém sodt qua trinh giai
ket qua ctia S6 KH&CN quyét ho so.
Budéc 3 Phong phan cong chuyén vién xir ly Lanh dao phong QLCN- | Y% ngay
ATBX,HN-SHTT
Budc 4 | Thim dinh hd so: Chuyén  vién  Phong | 03 ngay
- Trudng hop cdc thong tin cin sua adi, bé sung, cip dbi, cip | QLCN- ATBX,HN-SHTT Phiéu tir chdi tiép nhan giai
lai khong dat diéu kiéq dé dugc céap doi, cap lai; S& }(hoa hoc quyét ho so
va Cong ngh¢ tra 16i bang van ban néu 16 ly do cho td chie, ca
nhén do biét.
- Truong hop céc théng tin yéu'cz‘iu sua f‘l‘éi, b sung, chp dbi,
cap lai dat diéu kién &€ duge cap doi, cip lai; thuc hién budc
tiép theo.
Bu6e 5 | Lép du thio Gidly chimg nhan quyén sir dung chi dén dia Iy Chuyén  vién  Phong | 01 ngay Du théo Gidy chimg nhan quyén
“Dién Bién” (cép doi, cép lai) trinh lanh dao Phong QLCN-ATBX,HN-SHTT sit dung chi dan dia ly “Pién
Bién”
Budc 6 K~iém tra ndi dung Du thao Giﬁy ching nhén quyén sir dung chi | Lanh dao Phong 01 ngay Du thio Gidy ching nhén quyén
dan dia ly “Dién Bién” (cap dbi, cp lai): QLCN-ATBX,HN-SHTT st dung chi dan dia ly “Dién
- Néu ddng y: ky nhéy van ban, trinh Lanh dao S& KH&CN Bién”
xem xét.
-Néu khong ddng ¥: Chuyén lai bude 5.
Buéc 7 | Kiém tra noi dung Du thao Gidy chung nhén: Lanh dao S6 KH&CN 2 ngay GiéyNChL'mg nhan quyén st dung
- Néu ddng y: Ky vao Gidy chimg nhén (néu thudc phan cip). chi dan dja ly “Dién Bién”
-Néu khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao Phong xit ly.
Bude 8 | Chuyén Gidy chimg nhan quyén sir dung chi din dia Iy “Dién | BS phén tiép nhan va tra | % ngay S theo doi hd so
Bién” ket qua cia S6 KH&CN
Budce 9 Pén ngay hen trong phiéu tiéplnhén hé so va hen tra két qua, ,té Bo phén tiép nhan va tra | Gid  hanh
chirc, ¢4 nhén dén Bo phan tiép nhéan va tra két qua nhan gidy | két qua cua S& Khoa hoc | chinh S theo ddi hd so
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Ching nhan quyén str dung chi dan dia ly “Dién Bién”.

va Cong nghé

Budce 10 Théno ké va theo doi

TTHC.

Cubi mdi thang, Chuyén vién co6 trach nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai don vi vao S4 théng ké két qua thuc hién

Chuyén vién phu trach

Sb théng ké két qua thuc hién
thd tuc hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay k€ tir ngay nhén dugc hd so.

26. Quy trinh sb: 26/QLCN

Thii tuc: Gia han hiéu lirc Gidy chirng nhin quyén sit dung chi dan dia Iy “Dién Bién "

Trinh tw Trach nhiém xir ly cong Thoi gian £ 2
cac bwéc Noi dung cdng viéc l",.é y cons (ngay/ ngay Keét qua/ san pham
thwe hién 1ec lam viéc)
Budce 1 Tiép nhén hd so, Bo phén tiép nhan va tra | Gio  hanh Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
- Néu hé so chua hop 1é thi tra lai, n6i rd Iy do hodc hudng din k?‘ uné cla ASO Khoa hoc | chinh th71¢n ho so. ‘
hoan thién hd so. va Cong nghé $4 theo ddi ho so.
- Néu day du, hop 1€ thi vao sb theo ddi hd so, lap gidy tiép Gjéy tiép nhan hd so va hen tra
nhén hd so va hen trd két qua. két qua.
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT BO phan tiép nhan va tra | %2 ngdy Phiu kiém sodt qua trinh gidi
két qua cua S¢ KH&CN quyét ho so
Budce 3 Phong phén cdng chuyén vién xtt ly Lanh dao phong Y4 ngay
QLCN- ATBX,HN-SHTT
Buéc 4 | Thim dinh hd so: Chuyén  vién  Phong | 06 ngay Phiéu tir chdi tiép nhén giai
- Truong hop td chirc, cd nhan khong dap tng didu kién dé QLCN- ATBX,HN-SHTT quyet ho so
dugc gia han; S¢ Khoa hoc va Cong nghé tra 161 bing vin ban
néurd ly do cho t6 chirc, ¢4 nhan d6 biét.
- Trudng hop td chirc, ca nhin da diéu kién dé dugc gia han
gidy chimg nhén; thuc hién bude tiép theo.
Buéc S | Lap du théo Gidy chimg nhin quyén st dung chi din dia ly | Chuyén  vién  Phong | 01 ngay Du thao Gidy chimg nhin quyén
“Djién Bién” (gia han hiéu luc) trinh lanh dao phong QLCN-ATBX,HN-SHTT st dung chi dan dia ly “Dién
Bién”
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Cubi mbi thdng, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai don vi vao S8 théng ké két qua thuc hién

TTHC

Buéc 6 | Kiém tra ndi dung Du théo Gidy chimg nh4n quyén sir dung chi | Lanh dao Phong 01 ngay Du thao Gidy ching nhén quyén
dan dia Iy “Pién Bién” (gia han hiéu luc): QLCN-ATBX,HN-SHTT st dung chi dan dia ly “Dién
- Néu dbng ¥: ky nhdy vén ban, trinh Linh dao S& KH&CN Bién™
xem xét.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc 5.
Buéc 7 | Kiém tra n6i dung Dy thao Gidy ching nhan: Lanh dao S& KH&CN Y ngay Gidy chimg nhén quyén sir dung
- Néu dbng ¥: Ky vao Gidly chimg nhan (néu thudc phan cép). chi dan dia ly “Di¢n Bién”
- Néu khong ddng v: Chuyén lai Lanh dao Phong xtr Iy.
Buéc 8 | Chuyén Gidy ching nhén quyén sir dung chi dén dia Iy “Dién | BO phén tiép nhén va tra | % ngay
Bién” két qua ciia S6 KH&CN
Bu6c 9 | Pén ngay hen trong phiéu t1ep nhan hd so va hen tra két qua, to B4 phén tiép nhan va tra | Gid  hanh | S5 theo d5i hd so
chire, ¢4 nhin den B0 phan tiép nhin va tra két qua nhén gidy | két qua ciia S¢ KH&CN chinh
Chimng nhan quyén st dung chi dan dia ly “Dién Bién”
- Ghi chép vao Sé theo dai hd so
Budc 10 | Théng ké va theo doi Chuyén vién phu trach S6 théng k& két qua thuc hién

thu tuc hanh chinh

T(Z)ng thoi gian giai quyét: 10 ngay k& tr ngay tiép nhén hd so.

27. Quy trinh sb: 27/QLCN

Thi tuc: Thu héi Gidy chitng nhin quyén siv dung chi dan dia I Pién Bién.
Trinh tw , A ot A Thoi gian
. \ ne n in Trach nhiém xit ly cong X \ £ S z
cac bude Noi dung cong viéc (ngay/ ngay Két qua/ san pham

thue hién

viéc

lam viéc)

S4 theo dai hd so.

két qua cua S§ KH&CN

Buéce 1 Tiép nhan ho so, vao sb theo dai hd so, 1ap gidy tiép nhan hd so Bo phén tiép nhén va tra | Gio  hanh ) theo 0 50. . )
va hen tra két qua. két quéa ctia S& Khoa hoc | chinh G}ay ticp nhén hod so va hen tra

va Céng nghé két qua.
Budéce 2 Chuyén hé so cho phong QLCN- ATBXHN-SHTT Bo phan tiép nhén va tra | % ngay Phleu kiém so4t qua trinh giai

quyét hd so
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Budc 3 Phong phén cong chuyén vién xit ly Lanh dao phong Y2 ngay
QLCN- ATBX,HN-SHTT
Budc 4 | Thdm dinh h so: Chuyén  vién  Phong | 11 ngay
- Xem xét quyét dinh thu hdi quyén st dung chi dan dia ly QLCN- ATBX.HN-SHTT
“Dién Bién” sau khi nhén dugc van ban d& nghi thu hdi ciia co
quan ¢6 thim quyén hozc don tu nguyén cham dut viée sir dung
chi dan dialy.
Budce 5 Soan thao du thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan quyén | Chuyén  vién  Phong | 01 ngay Du théo Quyét dinh thu hdi Gidy
stt dung chi dan dia ly “Pién Bién” trinh ldnh dao Phong QLCN-ATBX,HN-SHTT clgﬂmg nhan quyén st dung chi
dan dia ly “bién Bién”
Buéc 6 | Kiém tra ndi dung du thdo Quyét dinh thu hdi Gidy chimg | Lanh dao Phong 01 ngay Dy thio Quyét dinh thu hdi Gidy
nhén: QLCN-ATBX,HN-SHTT ching nhan quyén sir dung chi
- Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S& KH&CN dan dia ly “Pién Bién”
xem Xet.
-Néu khong ddng y: Chuyén lai bude S.
Buéc7 | Kiém tra ndi dung du thdo Quyét dinh thu hdi Gidy chimg | Lanh dao S& KH&CN Y4 ngay Quyét dinh thu hdi Gidy ching
nhan: nhan quyen sit dung chi dan dia
- Néu ddng y: Ky vao Quyét dinh (néu thudc phan cAp) ly “Dién Bién”
-Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong xi ly.
Budce 8 C~huyén Quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan quyén str dung chi BO phén tiép nhan va tra | %2 ngdy S theo d&i hd so
dan dia ly “Pién Bién” két qua cia S6 KH&CN
Budc 9 | Pén ngay hen trong phiéu tlep nhan hd so va hen tra két qua, tb B6 phén tip nhan va trad | Gid  hanh S theo di hé so
chirc, ca nhéin den Bo phén tiép nhan va tra két qua nhan Quyét | két qua ctia S& KH&CN chinh
dinh thu hdi gidy Chimg nhén quyen sit dung chi dan dia ly
“Dién Bién”
Bué6e 10 | Théng ké va theo di Chuyén vién phu trach Sé théng ké két qua thuc hién

Cubi mdi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké céc
TTHC thyc hién tai don vi vao S6 théng ké két qua thue hién
TTHC

thu tuc hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay k& tir ngay tiép nhan don.
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28. Quy trinh sb: 28/TPC

Thii tuc: Kiém tra chat lugng hang héa nhip khau thudc trach nhigm quén Iy ciia B4 Khoa hoc va Cong nghé

- Trudng hop hd so ddy du nhung khéng pht hop thi xir Iy nhu
sau:

+ Truong hop hang hod khong dép ting yéu cau vé nhan (y€u
cau khic phuc trong thdi han khong qué 10 ngay lam viéc). Chi
chp Thdng bdo 16 hang nhép khdu dép (g yéu ciu chit luong
khi 6 bing chiing khac phuc nhan hang hoa cua 10 hano

- TIUOTIU horp hano hoa nhap l\hau cé chung Chl chat luorno

Trinh ty Trich nhiém xily | 110 gian ) .
cac bude Noéi dung cdng viéc cons vice Y (ngay/ ngay Ket qua/ san pham
thwe hién =0 lam viéc)
Bude 1 Tiép nhén hd so: BO phén tiép nhan va | Gid>  hanh | MAu sé 01. MAu gidy tiép nhan va
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh. tra két qué cta S& Khoa | chinh hen tra két qua
X ; T — - hoc va Cong nghé
- Trudng hop hé so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh. M&u sb 02. Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so
- Trudng hop tir chbi nhan hé so, can b, cong chuec, vién chirc Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhén
uep nhén hd so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai giai quyét hd so
quyét hd so th tuc hanh chinh.
Buéc2 | Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chuin Do ludmg Chét luong | Bo phén tiép nhan va | % ngay
(TbC) tra két qua cuaa So
KH&CN
Budc 3 | Phin cdng xir Iy hd so Lanh dao Chi cuc TDC
Budc 4 Tlep nhén ho so ding ky kiém tra cht lugng ciia nguoi nhép ¥ ngay Sé dang ky
khau; vao sb ding ky va ky tén, déng ddu ban ding ky kiém tra
chét luong ctia ngudi nhap khéu.
Buéc 5 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong 1 ngay Du thao Thong béo két qua kidm
- Truomg hop ho so déy du va phu hop QLCL tra nha nudc vé chit lugng hang

hoéa nhép khau

Dy thao Thong béo két qua kiém tra
nha nudc vé chét luong hang héa
nhap khau dap ung/khong dép ting
yéu ciu chét luong.

Du théo Théng bao két qua kiém tra
nha nuéc vé chét luong hang hoa
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chét luong khong phu hop véi tiéu chuan cong bd dp dung, quy
chuén k¥ thut tuong L'rng

+ Trudng hop hé so khong ddy a0, xac nhan cac hang muc hd
so con thiéu trong phiéu tlep nhén hd so va yéu cdu ngudi nhép
khiu bd sung, hoan thién hd so.

Ngudi nhap khdu khong hoan thién ddy di hd so trong thdi han
quy dinh

Nguoi nhép khé}l hoan thién ddy da hd so trong thdi han quy
dinh thuc hién tiép budc 6

nhap khau khong ddp (mg yéu cau
chit luono

Mau ) 02 Phleu yeu céu bd sung,

hoan thién hé so

Dy thao Théng béo két qua kiém tra
nha nudc vé chit luong hang héa
nhap khu khong dap tmg yéu cau
chét luong

* Trudng hop Khi kiém tra hd so, hang héa nhip khau phai | Chuyén vién phong | I ngay Du thao Thc“)ng\béo’két qua kiém
kiém tra theo noi ‘dung quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 9 | QLCL tra nha nudc ve chat luong hang
cia Thong tu sb 27/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 ra héa nhép khau
Théng bao két qua klem tra nha nudc vé chét luong hang hoa
nhap khéu, déng thoi tlen hanh kiém tra theo ndi dung quy dinh
tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 9 ctia Thong tu. . 2
- Dy thdo Thong béo két qua ki€ém
- Truong hop két qua danh gia su phu hop cua hang hoa nhdp
tra nha nudc vé chét luong hang
khdu phu hop véi tidu chuén cong bd ap dung, quy chudn ky
hoa nhdp khiu dap émg yéu cau
thuét twong ung, ra Thong bio két qua klem tra nha nudc vé
chét luong
chit lugng hang héa nhép khiu dap ting yéu cAu chét luong giri
t6i ngudi nhap khiu d& 1am thu tuc thong quan cho 16 hang.
- Truomng hop két qua danh gia sy phu hop cta hang hoa nhép - Du thao Théng bao két qua kiém
khdu khong pha hop véi tiéu chudn cong bd ap dung, quy chudn tra nha nudc vé chat luong hang
k¥ thuat trong (mg, thi xir ly theo truong hop ho so diy du héa nhép khau khéng dép ting yéu
nhung khdng phi hop quy dinh tai phén trén day. cdu chit luong
Budc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong | %2 ngay - Dy thao thong bao
QLCL
Budc 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL -Du thao thong bao
Budc 8 | Xem xét, ky duyét Lanh dao Chi cuc Y2 ngay - Thong bao
Buéc 9 | B phan B) phin tiép nhan vatra két qua tiép nhin Thong bao | B phan tiép nhan va | Gid hanh | - Thdng bao két qua kiém tra nha
két qua kiém tra nha nuée vé chét luong hang héa nhip khiu tra két qua cha So | chinh nudc vé chat luong hang hoéa nhap

KH&CN

khau
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Bude 10

Tra ket qua cho t6 chirc, c4 nhan.

B6 phén tiép nhan va
tra két qua cua S&
KH&CN

Gio
chinh

hanh

- Théng béo tiép nhén Thong béo
két qua kiém tra nha nuéc vé chét
luong hang héa nhap khéu

Tdng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay

29. Quy trinh sé: 29/TPC

Thu tuc: Ding ky cong bo hop chudn dya trén két qua chieng nhan hop chudn cia té chiie chieng nhin

chuén Po ludng Chit luong (sau day viet tit 1a Chi cuc) thong
bao bang van ban dén to chire, ca nhén cong bb hop chudn dé
nghi bd sung céc loai gidy t& theo quy dinh. Sau 15 ngay lam
viée ké tir ngdy giri van ban ma hd so dang ky cong bd hop
chuan khong duogc bd sung ddy du theo quy dinh. Chi cuc cé
quyén hity bd viée xir ly dm VO’l ho SO

- Trudmg hop hé so cong bo hop chuan day d’u va hop le Chl cuc

Trinh tw . Ao, Tho1i gian
. iy e R ‘n Trach nhiém xi ly X R K, 2 = 2
cac budéc Noi dung céng viéc n o (ngay/ ngay Ket qua/ san pham
n cdng viéc A

thue hién ® lam viéc)

Bude 1 Tiép nhén hd so: Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh | MAu sé 01: Miu gidy tiép nhén va
- Trudmg hop nhan hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh trd két qua S6 KH&CN | chinh hen tra két qua
- Trudmg hop nhan hd so chwa day du, chinh xé4c theo quy dinh M3u sb 02: Phiéu yéu ciu bb sung

hoan thién hd so

- Trudng hop tir chdi nhén hd S0 can by, cong chic tlep nhén Miu sb 03: Phiéu tir chdi tiép nhén
hd so phai néu o Iy do theo mAu phiéu tir chdi giai quyét hd so giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh

Bude 2 Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chudn Po ludng Chét luong | BO phé,n tiép nhan va | Y2 ngay Hb so
(TbC) tra ket qua S6 KH&CN

Buéc3 | Phan cong xtr 1y hd so Lanh dao phong

Buéc 4 | Tiép nhan ho so; vao sb diang ky va ky tén Y ngay Sé dang ky

Budc 5 | Thuly, thim dinh hd so: Chuyén vién phong | 3 ngay Mau sb 02: Thong bao dé nghi bd
- Trudng hop hé so khong diy di theo quy dinh, Chi cyc Tiéu QLCL sung ho so

Du thao Théng béo tiép nhén hd so |
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ban hanh Thon0 bao uep nhén hd so dano I\y cono bd hop chuin
cho t6 chiic, ca nhan cono bo hop chuén.

- Trudong hop hd so dano ky cong bd hop chuan day da nhung,
khong hop 1€, Chi cuc thong bao bang vén béan cho td chic, ca
nhén cong b hop chuén v& 1y do khong tiép nhén hd so.

Mau sb 03: Thong béo tir chdi giai

cong bd hop chuan

quyét hd so

Budc 6 | Trinh trudéng phong xét duyét Chuyén vién phong Du thao théng bao
QLCL V> ngay
Bu6éc 7 | Trinh Chi cuc trudong ky duyét TP. QLCL Du thao thong bao
Budc 8 | Xem xét, ky duyét Lanh dao Chi cuc "2 ngay Du thao théng bao
Budc9 | Bo phan 1 cira tiép nhan Thong béo tiép nhan ho so cong bd | Bo phan tiép nhan va | Gio  hanh | Thong bdo tiép nhan hd so cong bb
hop chudn tra két qua So¢ KH&CN | chinh hgp chuan
Bude 10 | B phan 1 ctra tiép nhén Thong béo tiép nhan hd so cdng b6 | Bo phén tiép nhdn va | Gid  hanh | Thong bio tiép nhan hd so cong bd
hop chuan tra két qua S6 KH&CN | chinh hop chuan
Bude 11 | Vo sb theo doi két qua, thu phi, 1& phi (Néu c6) Phong QLCL Gid  hanh | S8 theo dai két qua
chinh

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

30. Quy trinh s6: 30/TPC

Thii tuc: Piing ky cong bo hop chuin da trén két qua tw dinh gid ciia to chiee, cd nhdn sin xuat, kinh doanh

- Trudmg hop nhan hd so day du, chinh xac theo quy dinh

- Trudng hop nhan hd so chua diy di, chinh x4c theo quy dinh

- Trudng hop tir chéi nhan héd Ry can bd, cong chirc tlep nhén
hd so phai néu 18 1y do theo miu phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh

Trinh tw . Ao Thoi gian
. . s A o Trach nhiém xw ly R R P - 2
cic buée Noi dung cong viéc A en (ngay/ ngay Két qua/ san pham
on cong viée o
thuc hién lam viéc)
Buéc1 | Tiép nhén hd so: Bo phan tiép nhan va | Gid  hanh | Mau sb 01: MAu gidy tiép nhan va
tra két qua S6 KH&CN | chinh hen tra ket qua

M3u sb 02: Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so

MAu sb 03: Phidu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so
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Bu6c2 | Chuyén hé so cho Chi cuc Tiéu chuin Po Judng Chit luong | BS phan tiép nhan va | % ngay HOb so
(TBbC) tra két qua S6 KH&CN
Budée 3 Phén cong xir 1y hd so Lanh dao phong
Budc 4 | Tiép nhan hd so; vao sb déng ky va ky tén Y2 ngay Sb dang ky
Buéc 5 | Thu ly, thdm dinh hd so: Chuyén vién phong | 3 ngay Mau sb 02: Thong béo d& nghi bd
- Trudng hop hd so khong day du theo quy dinh, trong thoi han | QLCL sung ho so
03 ngay lam viéc, Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chét lwong
(sau dy viét tit 1a Chi cuc) théng béo bang vin ban dén to
chitc, c4 nhan céng bb hop chuin dé nghi bd sung céc loai gidy
to theo quy dinh. Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay gui van ban
ma hd so dang ky cong bd hop chuan khéng dugc bd sung day
du theo quy dinh, Chi cuc ¢é quyén hay bé viée xi ly @bi véi
hd so nay.
- Trudng hop hd so cong b6 hop chudn ddy da va hop 1€, Chi cuc
ban hanh Thong bo tiép nhén hd so déng ky cong b hop chuén
cho 6 chiic, c4 nhan cong bd hop chun.
- Trudng hop hd so ding ky cong bd hop chudn day da nhung Mau s6 03: Thong bao tir chbi giai
khong hop 1€, Chi cuc théng béo bing vén ban cho td chire, ca quyét hd so
nhén cdng bb hop chuin v& Iy do khong tiép nhén ho so.
Budc 6 Trinh truédng phong xét duyét Chuyén vién phong Du thao thdng béo t1ep nhan hd so
QLCL Y; ngay cong bd hop chuin
Bu6c 7 | Trinh Chi cyc trudng ky duyét TP. QLCL Du thao thong béo tlep nhan hd so
cong bd hop chuin
Bu6c 8 | Xem xét, ky duyét Lanh dao Chi cuc 2 ngay Théng béo tiép nhén hd so cdng bd
hop chuén
Buéc 9 | BS phéin tlep nhan va tra két qua tiép nhan Théng bao tiép nhén | Bd phén tiép nhan va | Gid>  hanh Théng bao tiép nhén hd so cong bd
hd so céng bb hop chuén trd két qua S6 KH&CN | chinh hop chudn
Buée 10 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Bo phan tiép nhan va | Gid  hanh | Théng béo tiép nhan hé so cong bd
trd két qua S6 KH&CN | chinh hop chuén
Buéc 11 | Vao sb theo doi két qua, thu phi, 1é phi (Néu c6) Phong QLCL Gid  hanh | Sb theo doi két qua
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chinh

Tdng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay

31. Quy trinh s6: 31/TPC

Tha tuc: Ding ky con,, bo hop quy dbi véi cdc san pham, hang hoa, sin xudt trong nuéc, dich vu, qud trinh, moi truwong dirgc qudn Iy boi cdc quy
chudn kj thudt quéc gia do Bo Khoa hoc va Céng nghé ban hanh

- Truomg hop hd so dang ky cong bd hop quy khong day
di theo quy dinh, Chi cuc Tiéu chudn Po ludng Chét luong
(sau day viét tat la Chi cuc) thong bao bang van ban d& nghij bo
sung cac loai gidy t& theo quy dinh t6i td chuc, c4 nhan cong bd
hop quy. Sau thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam viée ké tir ngay
glri van ban aé nghi ma hé so dang ky cong bb hop quy khong
dwoc bb sung ddy du theo quy dinh, Chi cyc ¢6 quyén huy bo
viée xur Iy d6i v6i hd so nay.

- Trudng hop hd so ding ky céng bb hop quy ddy da va hop 18, Chi

QLCL

Trinh tw 3 A o, Thoi gian
. N A A o Trach nhiém xir ly R X £ A 1

cac bwée Noi dung cong viéc cong viee (ngay/ ngay Két qua/ san pham

thuc hién ng vi¢ lam viéc)

Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan tiép nhan va | Gis  hanh | Mau s6 01: Méu gidy tiép nhan va
- Truong hop nhan hd so ddy dd, chinh xé4c theo quy dinh trd két qua S¢ KH&CN | chinh hen tra két qua
- Trudmg hop nhan hd so chua diy du, chinh xé4c theo quy dinh Miu sé 02: Phiéu yéu ciu b6 sung,

hoan thién ho so

- Truong hop tur chbi nhan hd S0 can b0, cong chirc tlep nhan Mau sd 03: ‘Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so phai néu 13 1y do theo mau phiéu tir chbi giai quyét hd so giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh

Buéc2 | Chuyén hé so cho Chi cuc Tidu chuén Po luong Chit luong | Bo phén tiép nhan va | % ngay Hb so
(TPC) trd két qua

Budc3 | Phan cdng xir Iy hd so Lanh dao phong

Buéc4 | Tiép nhan hd so; vao s6 dang ky va ky tén Y4 ngay S6 dang ky

Buéc5 | Thuly, thdm dinh hé so: Chuyén vién phong | 3 ngay M3au sb 02: Thong bao d& nghi bd

sung hd so
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cuc ban hanh Thong bao tlep nhén hé so ding ky cong bd hop quy
cho td chirc, ¢4 nhén cong bd hop quy.

- Truomg hop héd so ding ky cong bb hop quy ddy da nhung
khong hop 1€, Chi cuc théng bio bing van ban cho tb chic, c4
nhan céng bd hop quy vé& Iy do khong tiép nhan hd so.

Mau sb 03: Thong béo tir chdi gidi
quyét hd so

Buéc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong Du thao thong bao
QLCL Yo ngay
Bu6c 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL Du thdo thong bao
Buéc 8 | Xem xét, ky duyét Lénh dao Chi cuc Y2 ngay Du thao thong béo
Buéc 9 | BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhén Théng bao tiép nhén | Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh Théng béo tiép nhan hd so cong bd
hé so cong bd hop quy tra két qud S& KH&CN | chinh hop quy
Buéc 10 | Tra két qua cho t chitc, c4 nhan. Bo phan tiép nhin va | Gid  hanh | Théng bao tiép nhan hd so cong bé
trd két qua S6 KH&CN | chinh hop quy
Buée 11 | Vo s6 theo dbi két qua, thu phi, 16 phi (150.000 ddng) Phong QLCL Gﬁc;h hanh | S4 theo d&i két qua
chi

Tdng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

32. Quy trinh sb: 32/TPC

T lzu tuc: Ping ky cong bo hop quy dbi vdi cic sin phim, hang héa nhdp khiu, dich vu, qud trinh, méi truong dugc quan Iy béi cdc quy chuin kpj thugt
quoc gia do Bé Khoa hoc vi Cong nghé ban hanh

- Trudmng hop nhan hd so ddy do, chinh x4c theo quy dinh

- Trudng hop nhan hé so chua diy dd, chinh x4c theo quy dinh

- Trudng hOp ur chéi nhan hd _so can bd, cdng chirc t1ep nhan
hd so phai néu 5 1y do theo mau phiéu tir chéi giai quyét hd so

Trinh ty ) A oo, Théi gian
. iy n n o Trach nhiém xi ly \ . £ v/ z
cic budc Noi dung cong viéc A en (ngay/ ngay Két qud/ san pham
‘n cong viée R
thure hién lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so: B6 phén tiép nhin va | Gid  hanh | MAu sé 01: Mau gidy tiép nhan va
tra két qua S6 KH&CN | chinh hen tra két qua

Mau sé 02: Phiéu yéu ciu bd sung
hoan th1en hd SO

Mau s6 O.a Phleu tir chi tiép nhén
giai quyét hd so
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tha tuc haoh chinh

Buéc2 | Chuyén hé so cho Chi cuc Tiéu chudn Po luong Chét lwong | BO phan tiép nhan va | Y% ngay HO so
(TBC) tra két qua S6 KH&CN
Buéc3 | Phan congxir 1y hd so Lanh dao phong
Buéc 4 | Tiép nhan hd so; vao sb ding ky va ky tén Y, ngay Sé dang ky
Budc 5 | Thu ly, thdm dinh hd so: Chuyén vién phong | 3 ngay Mau sf) 02: Thong béo dé nghi bd
- Trudng hop hd so dang ky cong b6 hop quy khong de‘”ly QLCL sung ho so
di theo quy dinh. Sau thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viée ké
tir ngdy gl van ban dé nghi ma hd so ding ky cdng bd hop quy
khong duge bo sung ddy da theo quy dinh, co quan chuyén
nganh c6 quyén huy bo vide xtt ly d6i v6i hd so nay.
- 801 v6i hd so dang ky cong bb hop quy ddy di theo quy dinh
kiém tra tinh hop 16 cua hd so dang ky cong b6 hop quy dé xu
ly nhur sau: Dy thao Thong béo tiép nhan hd so
+ Truomg hop hd so dang ky cdng bd hop quy ddy da va cdng bb hop quy.
hop 1€, Chi cyc ban hanh Théng bao tlep nhén hd so ding ky cong
bb hop quy cho td chirc, ca nhan cong b6 hop quy.
+ Truomg hop hd so ding ky cong bo hop quy day du Mﬁu’ sé‘ 03: Thong bao tur chbi giai
nhung khong hop 1€, Chi cuc thong béo bing van ban cho td quyet hod so
chitc, ¢4 nhan cdng bd hop quy vé 1y do khong tiép nhan hd so.
Budc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong Dy thao Thong bo tiép nhan hd so
QLCL Y, ngdy cong bo hop quy.
Buéc 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL Du thao Thong béo tiép nhan hd so
cbng bo hop quy.
Buéc 8 | Xem xét, ky duyét Lanh dao Chi cuc Y, ngdy Théng bao tiép nhan hd so cong bd
hop quy.
Buéc9 | Bo phén 1 cira tiép nhan Thong bao tiép nhan hd so cong bd | Bo phan tiép nhan va | Gié  hanh | Thong béo tiép nhn hd so cong bd
hop quy tra két qua S6 KH&CN | chinh hop quy
Budc 10 | Vao sb theo ddi két qua, thu phi, 18 phi (150.0004) Phong QLCL Giod  hanh | S theo doi két qua
chinh
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T(zmg thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

33. Quy trinh sé: 33/TPC

Tha tuc: Cap Gidy xdc nhdn ding ky linh vuc hoat djng xét ting gidi thuéng chit luong sin phim, hang hod cia to chire, cd nhan

Trinh tw . iAo, Thoi gian
. . A N . Trach nhiém xi Iy R R £ 2) 2 H
cac bude Ngi dung cong viéc n o (ngay/ ngay Keét qua/ san pham
. cdng viéc s A
thue hién lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so: Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh | MAu sé 01: MAu gidy tiép nhan va
- Trudng hop nhén hd so dy da, chinh xé4c theo quy dinh tra két qua S6 KH&CN | chinh hen tra két qua
- Trudng hop nhén hé so chua ddy du, chinh x4c theo quy dinh Mau sé 02: Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so
- Trudng hop tir chéi nhén hd _so can bd, cong chirc t1ep nhén Mau sb 03: Phiéu tir chdi tiép nhan
hd so phai néu 13 1y do theo miu phiéu tir chéi giai quyét hd so giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
Buédce 2 Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chuén Po ludng Chét luong | B6 phén tiép nhan va | 2 ngay Hb so
(TbC) tra ket qua So KH&CN
Buéc 3 | Phan cong xir 1y hd so Léanh dao phong
Buéc 4 | Tiép nhan hd so; vao sb déng ky va ky tén Y2 ngay Sé ding ky
Buéc 5 | Thu 1y, thim dinh hd so: 13 ngay Du thao gidy x4c nhén dang ky hoat
- Trudng hop hé so dy du va hop 1&: S& Khoa hoc va Cong dong xét ting gidi thudng chat
nghé¢ tb chirc thim xét ho so va clp Gidy x4c nhan luong san pham, hang héa
- Trudng hop hd so khong déap ung dleu kién quy dinh, S& Khoa Mau s6 03: Théng béo tir chbi cép
hoc va Cdng nghé thong bao tir chdi cip Gidy x4c nhn va néu gidy x4c nhén
15 1y do bang vin ban
Budc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong Du thao gidy x4c nhén déng ky hoat
QLCL Y ngdy dong xét ting gidi thudng chét
lwong san phim, hang hoa
Budc 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL Du thao gidy xac nhan déng ky hoat

dong xét ting gidi thuong chit
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luong san pham, hang héa
Budc 8 | Xem xét, ky duyét Lanh dao Chi cuc 2 ngay Gidy xéc nhdn ding ky hoat dong
xét tang giai thuong chét luong san
phém, hang héa
Buoce 9 B6 phan tiép nhan va tra két qua tiép nhén Gidly x4c nhan ding | Bo phan tiép nhdn va | Gid  hanh Gidy xac nhan ding ky hoat dong
ky hoat dfng xét tang giai thudng chét luong san phim, hang | tra két qua S& KH&CN | chinh Xét tang giai thudng chét luong san
hoa pham, hang hoéa
Bude 10 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Bo phén tiép nhan va | Giv  hanh Gidy xac nhin ding ky hoat dong
tra két qua S6 KH&CN | chinh xét tang giai thudng chét luong san
phim, hang héa
Buéc 11 | Vao sb theo ddi két qua, thu phi, 1¢ phi (Néu c6) Phong QLCL Gis  hanh | S theo ddi két qua
chinh
Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay
34. Quy trinh s6: 34/TDC
Thii tuc: Dang ky tham duw so tuyén, xét ting giii thuong chit lirong quéc gia
Trinh tw . A ot Thoi gian
. . e n o Trach nhiém xir ly R \ K, 2y 2 2
cic bude Né§i dung ¢dng viéc n oA (ngay/ ngay Ket qua/ san pham
on cong viéc oA
thire hién lam viéce)
Budc1 | ban dang ky va hd so tham dy Bo phén tiép nhan va | Gio  hanh | Mau s6 01: Mau gidy tiép nhén va
- Truomng hop nhan hd so ddy dd, chinh xac theo quy dinh tra ket qua S§ KH&CN | chinh hen tra ket qua
- Trudng hop nhan hd so chua ddy du, chinh xéc theo quy dinh (trude 184Y | MAu sb 02: Phiéu yéu cu bd sung,
15/6  hang A 1A
N hoan thi€n hd so
nam) — , —
- Truong hop tir chdi nhan hd 50 can b, cong chirc t1ep nhin Mau s6 03: Phicu tir choi ti€p nhén
hd so phai néu 16 1y do theo méu phidu tir chbi giai quyét hd so giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
Buéc2 | Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chudn Po ludong Chét lugng | Bo phan tiép nhan va | ¥ ngay
(ThC) tra két qua S¢ KH&CN
Bu6c3 | Phén céngxir Iy hd so Lanh dao phong
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Bu6c 4 | Tiép nhan ban ding ky va hd so tham dur GTCLQG Chuyén vién phong | 1 ngay Sé dang ky
QLCL
Bugdc S | Panh gid ho so clia T chirc, doanh nghiép tham gia gidi | Hoi ddng so tuyén tinh | Gid  hanh | Bién ban dénh gia
thudng qudc gia chinh
Danh g1a tai co s& cla T& chirc, doanh nghiép c¢6 hd so tham Gid  hanh
gia du giai thudng qubc gia chinh
Lap ho so danh gia va & xut véi Hoi ddng qudc gia danh séch (Trudc ngay Van ban aé nghi ctia hoi dono SO
cée t6 chire, doanh nghiép dwoc d& nghi trao tang GTCLQG 01/08 hang | tuyén kém theo danh sich cac to
nam) chirc, doanh nghiép duge dé xuét
trao giai
Bu6c 6 | Chuyén két qua cho bd phén tiép nhén va tra két qua Chuyén vién duoc giao | %2 ngay Théng bao lgé't qud danh gia cta hoi
xir 1y hd so dong so tuyén
Bu6c 7 | Tiép nhén két qua, thong bdo cho t6 chirc, Doanh nghiép doat | Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh Thong béo ket qud danh gia cta hoi
Giai thuong chat luong quéc gia trd ket qua S6 KH&CN | chinh déng so tuyén
Budc 8 | Tra két qua cho td chitc, c4 nhan va thu phi, 1& phi (néu c6) Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh Thong bao lget qué danh gia cua hoi
tra két qua S6 KH&CN | chinh dong so tuyén
Téng thoi han gidi quyét TTHC: 02 ngay
35. Quy trinh sb: 35/TPC
Thi tuc: Dang ky kiém tra nha nwée vé chit luwong sin plu";m, hang héa nhom 2 nhip khéu.
Trinh tw . A o Théi gian
c N e R en Trach nhiém xir v ° P V. 2
cac budc Noi dung cong viéc Al en v (ngay/ ngay Két qua/ san pham
I’ cong viée A
thue hién lam viéc)
Budc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phén tiép nhin va | Gid>  hanh | MAu s 01. MAu gidy tiép nhin va
- Trudmg hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh. tra két qua S6 KH&CN | chinh hen tra két qua

- Trudmg hop hé so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh.

- Truong hop tur chéi nhan ho SO, can bo cong chuc vién chuc

tiép nhan hd so phai néu ro Iy do theo mAu Phiéu tir chdi giai

M3u s6 02. Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

M32u sb 03 Plneu tu chdi tiép nhan
giai quyét hd so
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quyéth(‘) SO thfl'ujc hanh chinh.

Budc2 | Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chudn Do ludng Chét lugng | Bo phan tiép nhan va | % ngay
(ThC) tra két qua S KH&CN

Budc3 | Phén cong xir 1y hd so Lanh dao Chi cuc TDC

Buéc4 | Tiép nhan hd so ding ky; vao sb diang ky va ky tén Y4 ngay Sé dang ky

Budces Thém dinh hé so: Chuyén vién phong @ 1 ngay Du thao Théng‘béo,két quéa kiém
- Trudng hop hd so day di va phi hop QLCL tra nha nuéc v€ chét lwong hang

hoa nhom 2 nhédp khau

- Truong hop hd so ddy dt nhung khdéng phl hop, co quan Dy thao Thong bao két qua kiém tra
kiém tra xir Iy nhu sau: nha nudc vé chat luong hang hoa
+ Truong hop hang hoa khong dap umg yéu ciu vé& nhin (yéu nl}én’l 2 nflflp ;khéux dap ung/khdng
ciu ngudi nhap khiu khic phuc vé nhan hang hoéa trong thoi dap Ging yéu cau chat lugng.
han khong qui 05 ngay lam viéc). Chi chp théng bao 16 hang
nhép khéu dap mg yéu cdu chét luong khi ngudi nhap khdu c6
bang chimg khic phuc;
+ Trudong hop hang hoéa nhap khdu c6 chimg chi chit lugng Du thao Thong bao két qua kiém tra
khdng phu hop vé6i hd so cia 16 hang nhap khéu hodc ching chi nha nudc ve chat luong hang hoéa
chét luong khéng phi hop véi tieu chuén cong bd ap dung, quy nhém 2 nhép khau khong dap ung
chuén k¥ thuét tuong Gng yéu cau chat luong
+ Trudng hop hé so khong dy du, xac nhan cac hang muc hd MBau sb 02. l?hiéu yéu cdu b sung,
so con thiéu trong phiéu tlep nhan hd so va yéu ciu ngudi nhap hoan thi¢n hd so
khau bd sung, hoan thién hd so.
Nguoi nhép khiu khong hoan thién ddy du hd so trong thoi han Dy thao Thong béo két qua kiém tra
quy dinh i ‘ nha nudc vé chz‘i} luong hang héa
Nguoi nhdp khau hoan thién ddy di hd so trong thdi han quy nhém 2 nhép khau khong dap Umg
dinh thyc hién tiép budce 6 yéu ciu chat luong
- Trudmg hop, ngudi nhdp khéu thye hién déng ky kiém tra chdt | Chuyén vién phong | 1 ngay Du théo Thong bdo két qua kiém

luong trén Cbng thong tin mot cira quoc gia thi thyc hién dang
ky kiém tra va tra ket qua kiém tra chét lugng théng qua Céng
thong tin mét clta qudc gia.

- Truong hop hang héa nhép khdu dang dugc ap dung bién

QLCL

tra nha nudc vé chg‘it lugng hang
hoa nhém 2 nhép khau dap fing yéu
cau chat luong

- Du thao Thong bho két qua kiém
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phép quy dinh tai khoan 2a hoc khoan 2b Dleu 7 stra doi tai tai
khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh 74/2018/ND-CP, néu phét hién chét
lugng khong bao dam, gdy mét an toan cho ngudi, dong vét,
thuc vét, tai san, mdi trudng hogc khi c6 khiéu nai, t5 céo vé
hoat ddng san xuét hosc nhép khau thi 4p dung bién phap kiém
tra & mirc d chat ché hon db6i véi hang hoa nhap khau dé.

tra nha nudc vé chit luong hang
h6a nhém 2 nhép khéu khéng dap
tmg yéu ciu chit luong

Buée 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong | % ngay - Du thao thdng béo
QLCL
Bude 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL - Du thao thong bao
Buoc 8 | Xem xét, ky duyét Léanh dao Chi cuc %2 ngay - Thong bao
Buéc 9 | Bd phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan Théng bao két qua | Bo phan tiép nhén va | Gid  hanh | - Thong béo két qua kiém tra nha
kiém tra nha nuéc v& chit lugng hang héa nhém 2 nhép khiu tré két qua So KH&CN | chinh nuéce vé chat luong hang héa nhém
2 nhép khiu
Bu6c 10 | Tra két qué cho t8 chirc, c4 nhan. Bo phan tiép nhan va | Gid6  hanh -Théng béo tiép nhan Théng bao
trd két qua S6 KH&CN | chinh két qua kiém tra nha nuéc vé chét

luong hang héa nhém 2 nhép khiu

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 03 ngay

36. Quy trinh sé: 36/TPC

Thii tuc: Cip méi Gidy phép vin chuyén hang nguy Iuem la cdc chit bxy héa, cic hop chit & xit hitu co (thudc logi 5) va cic chit dn mon (thupc logi 8)
bant, phuwong tién giao thong co gici dwong b, duwong sdt va dwong thiy nji dia

- Trudng hop nhan h so ddy da, chinh xé4c theo quy dinh

- Truomg hop nhén hd so chua day du, chinh xé4c theo quy dinh

- Trudng hop tir chéi nhan hd S0 can bg, cong chic tlep nhén
hé so phai néu 15 1y do theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so

Trinh ty ; Ao, Theoi gian
. . ne n o Trach nhiém xi¢ Iy . . £ ar 2
cac budc Noi dung cong viéce A on (ngay/ ngay Két qua/ sdn pham
on cong viéc A
thuc hién lam viéce)
Budce 1 Tiép nhén hd so: BO phém tiép nhan va | Gid  hanh | Miu sé 01: MAu glay Uep nhan va
tra két qua S6 KH&CN | chinh hen tra két qua

M32u sé 02: Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so

Mau sb 03: Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so
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tha tuc hanh chinh

Buéc 2

Chuyén hé so cho Chi cuc Tiéu chuén Po luong Chat lugng
(TbC)

Bo phén tiép nhdn va
trd két qua So KH&CN

Budc 3

Phan cong xi Iy hd so

Lanh dao phong

"2 ngay

Ho so

Budc 4

Tiép nhén hd so; vao sd ding ky va ky tén

Y2 ngay

S6 dang ky

Budc 5

Thém dinh h so:

- Trudng hop hd so chwa hop 1¢ hodc hd so ddy da nhung ndi
dung chua hop 1€, Chi cyc Tiéu chuén Po ludng Chit luong thong
béo bang thr dién tir (email) hodc bang van ban cho td chiic, c4
nhan dé nghj bd sung hé so theo quy dinh.

- Trudng hop hd S0 ddy du va hop 1&, Chi cuc Tiéu chuin Po
luomg Chét lwong td chirc thdm dinh hd so va cép Gidy phép
van chuyén hang nguy hiém cho td chitc, c4 nhén.

- Trudng hop hd so d& nghi van chuyén hang nguy hiém c6 sb
lugng 1ém hon mitc quy dinh tai ¢t 7 Phu luc 1 v€ ngudng khédi
lugng can xay dung phuong 4n (g ciru khan cip ban hanh kém
theo Thong tu s6 44/2012/TT-BCT ngay 28 thang 12 nam 2012
cua B6 Cong Thuong quy dinh Danh muc hang cdng nghiép
nguy hiém phai déng géi trong qua trinh van chuyén va van
chuyén hang cong nghiép nguy hnem bang phuong tién giao
thong co gioi duong b0, dudng sit va dudng thuy ndi dia, Chi
cuc Tiéu chuén Po luong Chit luong cin t6 chire thim dinh
thuc té tai tru sé hodc kho, bii tap két hang ctia t chc, ca nhan.

Sau khi ¢6 két qua thdm dinh bd sung, Chi cuc Tiéu chuan bo
ludng Chét lugng ¢d trach nhiém cdp hodc tir chéi cap Gidy
phép van chuyen hang nguy hiém cho b chic, ¢4 nhan. Trudng
hop tir chéi cép Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi van
ban tir chdi phai néu r 1y do.

Chuyén vién

QLCL

phong

3 ngay

Mau s6 02: Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

Du thao két qua Glay phép van
chuyén hang nguy hiém.

Du thao két qua Glay phép vén
chuyén hang nguy hlem/ Mau sb
03: Phleu tir chéi tiép nhén giai
quyet hé so

Budc 6

Trinh truéng phong xét duyét

Chuyén vién

QLCL

phong

Bude 7

Trinh Chi cuc truong ky duyét

TP. QLCL

2 ngay

Du thao gidy phép

Duy thao gidy phép
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Buéc 8 | Xem xét ky duyét Lanh dao Chi cuc 2 ngay Gi,a‘ly phép van chuyén hang nguy
hiém.

Buéc 9 | Chuyén két qua cho bd phén tiép nhin va tra két qua Chuyén vién dugc giao Gi;“'iy phép van chuyén hang nguy
xtr Iy hd so hiém.

Budc 10 | B4 phén tiép nhan va tra két qua tiép nhén Gidy phép vén | B4 phan tiép nhdn va | Gid>  hanh Giﬁy phép van chuyén hang nguy
chuyén hang nguy hiém. tra ket qua S KH&CN | chinh hiém

Buéc 11 | Tra két qua cho td chitc, c4 nhan va thu phi, 16 phi (néu c6) Bo phan tiép nhin va | Gis  hanh | Gidy phép van chuyén hang nguy
tra ket qua S KH&CN | chinh hiém

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay

37. Quy trinh sé: 37/TPC

Tha tuc: Cap bo sung Gidy phép vin chuyén hang nguy hiém la cdc chit oxy héa, cic hop chit 6 xit hitu co (thudc logi 5) va cdc chit dn mon (thuéc
logi 8) ban g phuwong tién giao thong co giéi duong bj, dwong sit va dwong thity nji dia

- Trudng hop nhén hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh

Trinh tw [ iAo Thoi gian
. L ne n o Trach nhiém xir ly R X £ a) » 2
cac budéc Noi dung cong viéc n " (ngay/ ngay Keét qua/ san pham
on cdng viéc I
thuc hién : lam viéc)
Bude 1 Ti€p nhén ho so: Mau s6 01: Mau giay tiép nhin va

hen tra két qua

- Trudng hop nhan hé so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh | BO phén ti€p nhén va | Gio  hanh | My 6 02: Phidu yéu cau bd sung,
tra két qua S6 KH&CN | chinh hoan thién hd so
- Trudmg hop tir chdi nhan hd 8o can bg, cong chie t1ep nhin Miu sb 03: Phiéu tir chbi tiép nhan
hd so phai néu 15 1y do theo mAu phiéu tir chdi giai quyét hd so giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
Budc2 | Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chudn Po ludng Chét luong | Bo phin tiép nhan va | % ngay
(TbC) tra két qua S6 KH&CN
Buée 3 Phan c6ng xir 1y ho so Lanh dao phong
Bu6c 4 | Tiép nhan hd so; vao sb dang ky va ky tén Y ngay S dang ky
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Buoc 5 | Tham dinh hé so: Chuyén vién phong | 3 ngay Du théo Giéy phép vén chuyén
- Truong hop hd SO diy da va hop 18, Chi cuc Tiéu chun Po | QLCL hang nguy hiém.
luomg Chét luogng t§ chirc thim dinh hé so va cip Gidy phép
van chuyén hang nguy hiém cho td chirc, c4 nhan.
- Truomg hop hd so chua hop 18 hodc hd so ddy di nhung ndi Mau s6 02: Phiéu yéu cu b sung,
dung chua hop 1€, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chit lugng théng hoan thién ho so
béo bang thur dlen tir (email) hodc bang van béan cho t6 chirc, ca
nhan d& nghi bd sung h so theo quy dinh.
- Trudng hop hd so dé nghi van chuyén hing nguy hiém c6 sb
lugng 1ém hon mirc quy dinh tai cot 7 Phu luc 1 v€ ngudng khbi
luong cén xay dung phuong an Ung citu khén cép ban hanh kém
theo Thong tu s 44/2012/TT-BCT ngay 28 thang 12 ndm 2012
cia B6 Coéng Thuong quy dinh Danh muc hang cdng nghiép
nguy hiém phai déng gbi trong qué trinh van chuyén va véan
chuyén hang céng nghiép nguy hlem bang phuong tién giao
thong co gi¢i dudng bd, duong sht va duong thuy ndi dia, Chi
cyc Tiéu chuén Do ludng Chat luong can td chire thim dinh
thue t tai tru s& hodc kho, bii tap két hang ctia tb chirc, ca nhan. hio K& Gidv ohé
Sau khi ¢6 két qua thim dinh bd sung, Chi cuc Tiéu chuan Do Dy thao ket qua Gidy phep vén
chuyen hang nguy hlem hoic MAu
ludng Chét luong ¢6 trach nhiém cap hodc tir chéi cép Gidy
so 03: Phiéu tir chbi tiép nhan giai
phép van chuyen hang nguy hiém cho tb chic, ca nhan. Truong avét hd so
hop tir chéi cAp Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi vin quy
ban tir chdi phai néu 15 1y do.
Bu6c 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong | Y2 ngay - Du thao gidy phép
QLCL
Budc 7 | Trinh Chi cuc truong ky duyét TP. QLCL - Du thao gidy phép
Bugc 8 | Xem xét ky duyét Lanh dao Chi cuc Vs ngay Gidy phép van chuyén hang nguy
hiém.
Buéc 9 | Chuyén két qua cho bd phan tiép nhan va tra két qua Chuyén vién dugc giao Gio¢  hanh Giﬁy phép van chuyén hang nguy
xtr 1y ho so chinh hiém.
Bude 10 | B phén tiép nhén va tra két qua tiép nhan Gidy phép véan | Bo phén tiép nhén va | Gid  hanh Gi?iy phép véan chuyén hang nguy
chuyén hang nguy hiém. trd két qua S KH&CN | chinh hiém
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Buéce 11

Tra két qua cho t chirc, c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)

Bo phan tiép nhén va
trd két qua S KH&CN

Gio
chinh

hanh

Gi?ly phép van chuyén hang nguy
hiém

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

38. Quy trinh sb: 38/TPC

Thii tuc: Cip lai Gidy phép vin chuyén hing nguy Iuem la cdc chit bxy héa, cdc hop chit 6 xit hitu co (thudc logi 5) va cdc chit dn mon (th ugc logi 8)
bing phuwong tién giao théng co gidi dudng bj, duwdng sit va dudng thity ndi dia

- Truong hop nhan hd so ddy da, chinh xé4c theo quy dinh

Trinh tw . A aas Thoi gian
. . ns " . Trach nhiém x& ly R X £ v/ a 2
cic budc Noi dung cong viéc A Cen (ngay/ ngay Keét qua/ san pham
on cong viéc <
thue hién : lam viéc)
Budéce 1 Tiep nhan hé so: Mau s§ 01: MAu gidy tiép nhan va

hen tra két qua

ludmg Chét luong 6 chirc thim dinh hd so va clp Gidy phép
van chuyén hang nguy hiém cho t& chtrc, c4 nhén.

- Trudng hop hd so chua hop 16 hodic hd so ddy dii nhung noi
dung chua hop 1¢, Chi cuc Tiéu chudn Do ludmg Chét luong théng
bo bang thu dién tur (email) hodc bang vin ban cho t6 chuc, c4
nhén d& nghi b4 sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop nhan hd so chura ddy di, chinh x4c theo quy dinh | BO phén tiép nhdn va | Gid  hanh Mau s6 02: Phiéu yéu cAu bd sung,
tré két qua S6 KH&CN | chinh hoan thién hd so

- Trudmg hop tir chdi nhan hd 8o can bg, cdng chiic tlep nhén M3u sb 03: Phiéu tir chéi tiép nhin
hé so phai néu 1 1y do theo mau phiéu tir chbi giai quyét hd so giai quyét hd so
thl tuc hanh chinh

Buéc2 | Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chuén Do ludng Chét luong | BO phan tiép nhén va | % ngay
(ThbC) tra ket qua S0 KH&CN

Bu6c 3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao phong

Buéc 4 | Tiép nhén hd so; vao sb dang ky va ky tén Y4 ngay S6 dang ky

Buéc 5 | Tham dinh hd so: Chuyén vién phong | 3 ngay Du thao Glay phép van chuyén
- Truong hop hé so day du va hop 1€, Chi cuc Tiéu chuén Po | QLCL hang nguy hiém.

M3u sb 02: Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so
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- Trudng hop hd so d& nghi van chuyén hang nguy hiém c6 sb
lugng 16n hon muc quy dinh tai ¢t 7 Phu luc 1 v€ ngudng khbi
lugng cin xay dung phuong an (g cru khdn c4p ban hanh kém
theo Théng tu s6 44/2012/TT-BCT ngay 28 thang 12 nam 2012
cua B6 Céng Thuong quy dinh Danh muc hang cdng nghiép
nguy hiém phai déng géi trong qud trinh van chuyén va van
chuyén hang cong nghiép nguy hlem bang phuong tién giao
thong co gioi dudng bd, dudmg st va dudng thiy ndi dia, Chi
cuc Tiéu chudn Po luong Chét lugng cn tb chirc thim dinh
thue té tai tru s& hozic kho, bai tap két hang cia t6 chirc, ca nhan.

Sau khi ¢6 két qua thdm dinh bd sung, Chi cuc Tiéu chuan Do
ludng Chét lugng c6 tréch nhiém cép hodc tur chéi cdp Gidy
phép van chuyen hang nguy hiém cho td chirc, c4 nhan. Trudng
hop tir chéi cép Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi vin
ban tir chdi phai néu rd 1y do

Du thao két qua Glay phép vén
chuyén hang nguy hlem/ Mau sb
03: Phidu trr chdi tiép nhin giai
quyét hd so

Budc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong | Y2 ngay Du théo gidy phép
QLCL
Buéc 7 | Trinh Chi cyc trudng ky duyét TP. QLCL Du thao gidy phép
Bugc 8 | Xem xét ky duyét Lénh dao Chi cuc Y2 ngay Giéy phép véan chuyén hang nguy
hiém.
Buéc9 | Chuyén két qua cho bd phan tiép nhén va tra két qua Chuyén vién duoc giao Gio  hanh Gi;"iy phép vén chuyén hang nguy
Xt 1y ho so chinh hi€ém.
Budc 10 | B phén tip nhén va tra két qua tiép nhin Gidy phép van | Bo phan tiép nhan va | Gid  hanh Gifly phép vén chuyén hang nguy
chuyén hang nguy hiém. tra két qua S6 KH&CN | chinh hi€ém
Bude 11 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin va thu phi, 1€ phi (néu c6) Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh Gif;y phép véan chuyén hang nguy
tra két qua S6 KH&CN | chinh hiém

Tdng thoi han giii quyét TTHC: 05 ngay

39. Quy trinh sé: 39/TPC

Thii tuc: Chi dinh t6 chitc ddnh gid sw phit hop hogt dpng thit nghié¢m, giim dinh, kiém dinh, chitng nhan
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Trinh ti

Trach nhiém xa ly

Thoi gian

cac buéc N§i dung cong viéc n o (ngay/ ngay Két qua/ san phim
on cdng viée A
thwe hién lam viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén hd so: BO phén tiép nhén va | Gid  hanh | MAu s 01: MAu gidy tiép nhan va
- Trudng hop nhén hé so dly dn, chinh x4c theo quy dinh tra ket qua So KH&CN | chinh hen tra két qua
- Trudng hop nhén hd so chua ddy dd, chinh x4c theo quy dinh Mau s6 02: Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so
- Trudmng hop tur chdi nhan hd S0 can b, cong chirc tlep nhan Mau sb 03: Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so phai néu 8 1y do theo mAu phiéu tir chdi giai quyét hd so giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh
Budce 2 Chuyén hd so cho Chi cuc Tiéu chudn Do Judng Chét lvong | B phén tiép nhén va | Y2 ngay Hb so
(TbC) trd két qua S6 KH&CN
Buéc3 | Phan cong xir Iy hd so L#nh dao phong
Buéc 4 | Tiép nhén hd so; vao sb déng ky va ky tén Y2 ngay Sé dang ky
Buéc 5 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong | 3 ngay Dy thao Quyét dinh chi dinh td
- Sau khi nhan dugc hd so hop 18, Co quan chi dinh cix chuyén | QLCL chirc danh gid sy phu hop.
gia hodc thanh 1ap doan danh gid va phai thdng bao bang vin
ban cho t& chue dénh gia sy phu hop vé viéc dénh gia ning luc
thuc té tai td chitc danh gié su phu hop.
- Trong thot han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhén dugc hd so Mau sb 02: Phiéu yéu ciu bd sung,
dang ky, néu hd so khong dly da, hop 1& theo quy dinh, Co quan hoan thién ho so
chi dinh thong béo bing van ban yéu ciu td chirc dénh gia sy phu
hop sira d6i, bd sung hé so
Buéc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong | ¥ ngay Du thao Quyét dinh chi dinh td
QLCL chtrc danh gié su phu hop.
Bu6c 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL Du thao Quyét dinh chi dinh t3
chirc danh gi su phu hop.
Buéce 8 Xem xét ky duyét Lanh dao Chi cuc Y2 ngay Quyét dinh chi dinh 3 chic danh

gia su phu hop.
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Budc 9 Chuyén két qua cho bd phén tiép nhan va tra két qua Chuyén vién dugce giao Quyét dinh chi dinh td chirc danh
xtt ly ho so gid sy phu hop.

Budc 10 | Bo phén tiép nhdn va tra két qua tiép nhan Quyét dinh chi dinh | Bo phan tiép nhdn va | Gi6  hanh | Quyét dinh chi dinh t0 chirc danh
t0 chirc danh gid sy phu hop tra két qua S6 KH&CN | chinh gia su phu hop.

Bude 11 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6) Bo phén tiép nhan va | Gio  hanh Quyét dinh chi dinh t& chiic danh

tra két qua S KH&CN | chinh gia sy pht hop.
Tong thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay
40. Quy trinh s6: 40/TPC
Thii tuc: Thay déi, bé sung pham vi, linh vic danh gid sw phit hop dwgc chi dinh
Trinh ty Trich nhiém xirly | , P01 gian : 5
cac buéc Noi dung cong viéc A oen Y (ngay/ ngay Két qua/ san pham
o cong viée AR

thure hién S lam viéc)

Budc 1 | Tiép nhan hd so: B phan tiép nhan va | Gid  hanh | Mau s6 01. MAu giay tiép nhan va
- Trudmg hop hd so ddy di, chinh xac theo quy dinh. tra két qua So KH&CN | chinh hen tra két qua
- Truomg hop hd so chwa ¢y d, chua chinh x4c theo quy dinh. Mau sb 02. ?hiéu yéu cAu b sung,

hoan thién ho so

- Trudng hop tur chdi nhan hd so, can bd, cdng chirc, vién chic Méu sb 03. ‘Phiéu tir chéi tiép nhan
tlep nhan hd so phai néu 15 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai giai quyet ho so
quyét hd so thii tuc hanh chinh.

Buéc2 | Chuydn hé so cho Chi cuc Tiéu chudn Do ludng Chéat lwong | Bd phan tiép nhin va | % ngay
(TBC) tra két qua S6¢ KH&CN

Budc 3 Phan cong xit 1y hd so Lanh dao Chi cuc TBC

Budc4 | Tiép nhan hd so dang ky; vao sd ding ky va ky tén Y ngay S6 dang ky

Buéc 5 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong | 03 ngay M3u sb 02. Phiéu yéu ciu bd sung,

- Trudmg hop hd so khong day da, hop 18 theo quy dinh, Co quan
chi dinh thong bao bang vin ban yéu cdu t5 chirc danh gia su
phtt hop stra ddi, bd sung hd so.

QLCL

hoan thién hé so
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Trudng hop nhén duge hd so dang ky diy du: Chuyén vién phong @ 23 ngay
QLCL
+ Trudng hop hd so dang ky day du va hop 1€, Co quan chi dinh Du thao Quyét dinh chi dinh tb
t1en hanh thdm xét hd so, khong t& chirc danh gi4 ning luc thuc chirc danh gia su pht hop
té.
+ Trudong hop hd so dang ky diy du nhung c¢6 ndi dung khong
phu hop hodc ¢6 yéu cau cua co quan nha nude cb thdm quyén Bién ban danh gia thuc t&
hodc ¢4 thong tin, phan anh vé d4u hiéu vi pham lién quan den
ho so thi co quan chi dinh t chitc danh gia nang luc thuc té tai
t6 chirc danh gla su phu hop:
Trudng hop, t6 chitc danh gid su phd hop phai khéc phuc céc ndi
dung quy dinh trong bién ban déanh gié thyc te trong thoi han 30
ngay ké tur ngay ky bién ban danh gia thuc té, t8 chic danh gia Quyét dinh chi dinh t chic danh
su pht hop phai gt bao céo két qua hanh dong khac phuc vé Co gia su phit hop
quan chi dinh; trudng hop phai kéo dai thém thoi han thi phai
néu rd thdtl han chinh thiic hoan thanh viée khac phuc cac ndi
dung con lai. s
Trong trudng hop tir chi viée chi dinh, Co quan chi dinh phai gihﬂ;ao vanhl‘)e;ln ve viée Tir choi
thdng béo 1y do bing vin ban cho t5 chirc danh gia sy phu hop. anh gla s phu hop
Budc 6 | Trinh trudng phong xét duyét Chuyén vién phong | % ngay Du thao Quyét dinh chi dinh t6
QLCL chuc danh gia sy phu hop/ Du thao
vin ban vé viéc Tir chdi danh gia su
phu hop
BuGe 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL Du thao Quyét dinh chi dinh té
chirc danh gia su phu hop/ Dy théo
van ban vé viéc Tir chdi danh gia sy
pht hop
Budc 8 | Xem xét, ky duyét Lanh dao Chi cuc %2 ngay Quyét dinh chi dinh t chic dénh
gi4 su phi hop/ Van béan vé viéc Tu
chdi danh gia su phi hop
Buéc 9 | B phan tiép nhén va trd két qué tiép nhan Quyét dinh chi dinh | B6 phan tiép nhan va | Gis  hanh | Quyét dinh chi dinh t chic d4nh
t6 chirc danh gia su phit hop/ Van ban vé viée Tir chdi danh gid | tra két qua S¢ KH&CN | chinh gia su pht hop/ Van ban vé viéc Tl
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su phtt hgp ch6i danh gia su phu hop

Budc 10 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Bo phéan tiép nhan va | Gid  hanh Quyét dinh chi dinh ) chie danh

tra két qua S KH&CN | chinh gia sy pht hop/ Vén ban vé viée Tur
chdi danh gia sy phtt hop
Tdng thoi han giai quyét TTHC: 28 ngay
41. Quy trinh sd: 41/TPC
Thii tuc: Cip lgi Quyét dinh chi dinh té chitc dinh gid sw phit hop
Trinh ty . A ars Thoi gian
. , ns n < Trach nhiém xir ly X s £ - 2
cac buoc Noi dung cong viéc n < (ngay/ ngay Két qua/ san phim
o cong viéc oA

thure hién : lam viéc)

Buéc 1 | Tiép nhan ho so: Méu s6 01: Méu gidy tiép nhan va
- Truong hop nhén hd so ddy da, chinh x4c theo quy dinh hen tra két qua
- Trudng hop nhén hd so chua déy du, chinh xac theo quy dinh ) M3u sb 02: Phiéu yéu ciu bd sung,

Bo phén tiép nhin va | Gio  hanh | hoan thién ho so

- Trudng hop tir chbi nhan hd SO can bd, cong chirc tlep nhén tra ket qua S6 KH&CN | chinh Mau sb 03: Phiéu tir chdi tiép nhén
hd so phai néu 16 1y do theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh

Budc2 | Chuyén hé so cho Chi cuc Tiéu chuén Do luong Chét luong | Bd phén tiép nhan va | % ngay HO so
(TPC) tra két qua S¢ KH&CN

Budc3 | Phén cong xir Iy ho so Lanh dao phong

Budc 4 | Tiép nhan hd so; vao sb dang ky va ky tén Y2 ngay S6 dang ky

Buéc 5 | Thim dinh ho so: Chuyén vién phong |3 ngay Dy thao Quyét dinh chi dinh t6
- Trudmg hop hd so ddy da va hop 1&: S& Khoa hoc va Cong | QLCL chirc danh gia sy phi hop

nghé td chirc xem xét, cp lai quyét dinh chi dinh.

- Trudng hop hd so khong dap tmg diéu kién quy dinh, S& Khoa
hoc va Cong nghé thdng bao tir chdi cip va néu rd 1y do béng
vén ban

M3u sb 03: Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét hd so
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Bu6c 6 | Trinh truéng phong xét duyét Chuyén vién phong | % ngay Du thao Quyét dinh chi dinh td
QLCL chirc dénh gié su phu hop
Buéc 7 | Trinh Chi cuc trudng ky duyét TP. QLCL Dy thao Quyét dinh chi dinh td
churc danh gia su pht hop
Buéc 8 | Xem xét ky duyét Lanh dao Chi cuc Y2 ngay Quyét dinh chi dinh t& chirc danh
gié su phu hop
Buéc9 | Chuyén két qua cho bd phan tiép nhan va tra két qua Chuyén vién duoc giao | Gid  hanh | Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh
Xt 1y ho so chinh gia su phu hop
Bu6c 10 | B phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan Quyét dinh chi dinh | Bo phén tiép nhan va | Gid  hanh Quyét dinh chi dinh td chirc danh
t6 chirc danh gi su phi hop tra két qua Sé KH&CN | chinh gia su phu hgp
Bude 11 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu phi, 16 phi (néu c6) Bo phan tiép nhan va | Gid  hanh | Quyét dinh chi dinh t6 chitc danh
trd két qua S6 KH&CN | chinh gié sy pht hop
Tong thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay
42. Quy trinh s6: 42/TPC
Thii tuc: Cong bé sir dung diu dinh luong
Trinh tw . A ar. A Thoi gian
. . A A - Trach nhiém xi Iy cong X . £ i a 2
cac buéc Noi dung cong viéc vige (ngay/ngay Keét qua/san pham
thue hién : lam viéc)
Bude 1 Tlep nhan, kiém tra tinh hop 18 va diy du cia thanh Y2 ngay
phan ho so: B4 phan tiép nhan va trd Miu sb 01. Gidy tiép nhén va hen tra két
- Truong hop hd so hop 1& thi tlep nhén, quét hd so | két qua S& KH&CN qua.
(scan), luru trit hd so dién tir va viét phiéu hen.
- Trudng hop hd so khéng hop 1€ thi huéng din cho Mau sb 02. Phiéu yéu cu bd sung, hoan
Co quan, t§ chirc bd sung day di thanh phan hd so thién hd so.
theo quy dinh - Ban luu trir hd so dién ti
Buéce 2 Chuyén hd so cho phong, don vi chuyén mén B6 phén tiép nhan va tra | ' ngay - Phiéu kiém so4t hd so (MAu sé 05)
két qua S& KH&CN
Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho Phong Quan Iy Do ludng | Lanh dao Chi cuc TDC 2 ngay - Hb so
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Xu ly

Budc4 | Xem xét, thdm dinh hd so: 02 ngay
- Néu hd so chua ding quy dinh, Phong Quan ly Do - Dy thdo Thong bdo d& nghi bo sung, hoan
luong soan Dy théo “Thong bao” cho to chace, ca thién ho so
nhén trong d6 néu r§ v€ nhing diém chua hop I, (MAu 1-QTPL:01)
chua day du dé to chirc ca nhan hoan chinh va trinh . L .
lanh dao Chi cuc TDC xem xét, phé duyét; Phong Quin ly Do luong
- Néu ho so ding quy dinh, Truong phong QLPL ky - Két qué tham dinh "Ban cng b6 sir dung
nhay vao ban cong b trinh Lanh dao Chi Cuc TDBC dau dinh lwong trén nhin hang déng géi
xem xét, phé duyét. san” (M4u 1. CBDBL)
Bu6c 5 | - Trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét Phong Quan ly Do ludng | % ngay - Ban céng bé sir dung du dinh lugng trén
nhin hang déng géi san. (Mau 1.CBDDL)
Buéc 6 | - Phé duyét Lanh dao Chi cuc Y2 ngay - Phé duyét thong bao bd sung, hoan thién
hd so. (Mau 1-QTDL:01); hodc
Ban cong bd sir dung ddu dinh lugng trén
nhan hang déng géi sin (Miu 1. CBDDL)
Bude7 |- Chuyén hd so cho BS phén tiép nhan va tra két qua | B phan ti€p nhan va tra | ¥ ngay - Théng bdo bd sung, hoan thién ho so.
tiép nhan két qua S6 KH&CN (Méau 1-QTPL:01); hodc
Ban cong bd sir dun~g déu~dinh luong trén
nhan hang déng goi san (Mau 1. CBDDL)
- Phiéu kiém soat hd so (Mau sb 05)
Budc 8 | - Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan B6 phén tiép nhan va trd | Gio  hanh | - Théng bdo bd sung, hodn thién hd so.
két qua S& KH&CN chinh (MAu 1-QTDL:01) hoic
Ban cong bd st dung dz“iuNdinh lugng trén
nhan hang dong géi san (Mau 1. CBDDL)
- Phiéu kiém soat hd so (MAu sb 05)
Budc 9 | - Vao sb theo doi két qua - Bd ph4n tiép nhan va | Giy  hanh | - S5 theo ddi két qua
tra ket qua S¢ KH&CN; | chinh (Mau 02-QTPL:01)
- Phong Quan 1y Do ludng

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay
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43. Quy trinh sb: 43/TPC

Thi tuc: Didu chinh ndi dung ban cong bb sir dung diu dinh luong

Trinh tr Trach nhiém xit Iy cong | P01 gian , .
cac buéc N¢i dung cong viéc ¥ n y cong (ngay/ngay Keét qua/san pham
o viéc N
thwe hién : lam viéc)
Budée 1 - Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& ctia thanh phin hd Bo phén tiép nhan va tra | % ngay - MAu sb 01. Gidy tiép nhan va hen tra két
so: két qua S KH&CN qua.
+ Trudmg hop hd so hop 18 thi tlep nhén, quét hd so - Béan lwu trit hd so dién tir
(Scan), huu trit hd so dién tir va viét phiéu hen.
+ Trudmg hop hd so khong hop 1€ thi huéng dan‘cho - MAu s8 02. Phiéu yéu cu bd sung, hoan
Co quan, t6 chirc b6 sung day di thanh phan hé so thién hd so.
theo quy dinh.
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong, don vi chuyén mon B¢ phén tiép nhdn va tra | % ngay - Phiéu kiém so4t hd so (MAu s6 05)
két qua So KH&CN
Budc 3 Duyét hd so, chuyén cho Phong Quan ly Po ludng | Lanh dao Chi cuc TBC Y2 ngay - Hb so
xu ly
Budc 4 | Xem xét, thim dinh hd so: Phong Quén 1y Po ludng | 2 ngay
- Néu hd so chua dung quy dinh, Phong Quén ly Bo - Du théo “Théng bdo dé nghi b sung, hoan
ludng soan Dy thao “Thong bao” cho 16 chirc, ca thién hd so
nhén trong d6 néu rd vé nhitng diém chua hop 18, (Mau 1-QTDL:02)
chua ddy di d& t6 chirc c4 nhan hoan chinh va trinh
1&nh dao Chi cuc TDC xem xét, phé duyét;
- Néu hd so dung quy dinh, Trudng phong Quan ly - Ket qua tham dlnh “Ban cong bd sir dung
DPo ludng ky nhdy vao ban céng bo trinh Lanh dao dAu dinh lwong”. (M&u 1. CBDDL)
Chi Cuc TDC phé duyét.
Buéc 5 | Trinh lanh dao Chi cuc phé duyét Phong Quén 1y Do ludng | %4 ngay - Théng bdo @& nghi bd sung, hoan thién hd
so. (Mau 1-QTPL:02); hoac
Ban cdng bd sir dun~g d4u dinh luong trén
nhan hang déng goi sén. (Mau 1. CBDPL)
Budce 6 Phé duyét Léanh dao Chi cuc Y2 ngay - Thong bao bd sung, hoan thién hd so”.
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(Mau 1-QTDL:02); hoic
“Ban cong bd st dung déu dinh luong trén
nhin hang déng gbi san”. (Mau 1. CBDDL)

- Phong Quan ly bo
ludng

Bugc 7 | Chuyén hd so cho Bo phan mét cira tiép nhén B phan tiép nhan va tré | Y ngdy - Thong béo bd sung, hoan thién hd so (Mau
két qua S& KH&CN 1-QTPL:02) hozc
“Ban cbng bd st dung déu dinh luong trén
nhin hang déng go6i san” (Mau 1. CBDDL)
- Phiéu kiém soét hd so (Mau sb 05)
Budc 8 | Tra két qua cho td chire, ca nhén Bo phan tiép nhdn va trd | Gi hanh | - Thong béo bd sung, hoan thién hd so (Mau
két qua S6 KH&CN chinh 1-QTDL:02; hodc
- Bén cong bd sir dung déu dinh luong trén
nhén hang déng goi san”. (Mau 1. CBDPL)
- Phiéu kiém so4t hd so (Mau s6 05)
Budc 9 | Vao sb theo doi két qua - Bd phan tiép nhdn va | Gis  hanh | - S6 theo doi két qua
tra két qua S0 KH&CN; | chinh

(M3u 02-QTDL:02)

Tbng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay

44. Quy trinh s6: 44/TPC

Thii tuc: Dang ky kiém tra nha nude vé do luomg dbi véi phuong tién do, lugng clia hang dong géi sén nhép khéu

phén hd so:
- Trudmg hop hd so day du, hop 1€ thi tlep nhan, quét
hd so (Scan), luu trit hd so dién tir va viét phiéu hen.

- Trudng hop hé so khong day du, khéng hop 1€ thi
huéng dan cho Co quan, td chirc bd sung day du

két qua S6 KH&CN

Trinh tw . A ot A Thei gian
. , ns n oA Trach nhi¢ém xi ly cong X . £ - 2
cac buoc Noi dung cong viéc vide (ngay/ngay Ket qua/san pham
thwe hién ’ 1am viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan, kiém tra tinh ddy da va hop 16 cta thanh | Bo phén tiép nhén va tra | % ngay - MAu sé 01. Gidy tiép nhan va hen tra két

qua.
- Ban luu trit ho so dién ti

A <A A A A N
- MAu s 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.
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thanh phén ho so theo quy dinh.

Buéc2 | Chuyén hd so cho phong, don vi chuyén mon B phan tiép nhan va tra | % ngay - Phiéu kiém so4t hd so (MAu sb 05)
két qua S& KH&CN
Budce 3 Duyét hd so, chuyén cho Phong Quén ly Po ludng | Lanh dao Chi cuc TBC Y2 ngay - Hb so
Xt ly
Buéc4 | Xem xét, thim dinh h so: 02 ngay
- Trong truong hop khéng dat, Phong Quan 1y Do
ludng soan thao théng béo bang vin ban cho th chitc, - Du thao “Théng béo d& nghi bd sung, hoan
ca nhan trong d6 néu rd vé nhitng diém chua hop 1€, thién hd so” (MAu 1-QTBL:01)
chua ddy du dé t6 chirc c4 nhan bd sung, hoan thién . L .
hd so va trinh lanh dao Chi cuc TDC phé duyét. Phong Quan ly o luong
- Truomg hop hd so dat yéu cdu, Phong Quan 1y Do
luomg:
+ Lép phiéu tiép nhén hd so dang ky kiém tra nha - Phiéu t1ep nh4n hd so dang ky kiém tra nha
nuée vé do ludng; nude vé do ludng. (Mau 2.PTNHSPK)
+ Trinh lanh dao Chi cuc ky tén, dong du cac Ban - Béan dang ky kiém tra nha nuéc v& do
dang ky kiém tra nha nude vé do hrorng ludong. (Mau 1.DKKT)
+ Soan du thao “Théng bdo vé viée kidm tra do - Du thao “Théng bao vé viée kidm tra do
ludng dbi véi phuong tién do, luong cua hang dong ludng doi vai phuong tién do, luong cla
gbi san nhap khau” trinh lanh dao Chi Cuc TDC xem hang déng gbi san nhip khau”
xét, phé duyét. (M4u 2-QTPL:03)
Budc S | Trinh lanh dao Chi cuc phé duyét Phong Quan Iy Po Juémg | % ngay - Ban dang ky kiém tra nha nuéc vé do
luong . (Mau 1.DKKT); va
- Théng béo bd sung, hoan thién hd so (Mau
1-QTPL:03); hodc
- Dy thio “Thong bao vé viéc kiém tra do
ludng d61 véi phuong tién do, luong cua
hang déng gbi san nhap khau”
(MAu 2-QTDL:03)
Budc 6 | Phé duyét L&nh dao Chi cuc 2 ngay Phé duyét:
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- Thong béo bd sung, hoan thién hé so

(MAu 1-QTPL:03); hodc

- Théng béo v& viéc kiém tra do ludng

(M4u 2-QTDL:03); va

- Ban dang ky kiém tra nha nuéc vé do
ludong. (Mau 1. DPKKT)

Budc 7

Chuyén hd so cho B phén mét cira tiép nhan

B6 phan tiép nhan va tra
két qua S& KH&CN

Y2 ngay

- Thong béo bd sung, hoan thién hé so

(Méu 1-QTPL:03); hodc

- Théng bao v viéc kiém tra do ludng

(Mau 2-QTPL:03) va

- Ban dang ky kiém tra nha nuéc vé do
luomg. (Mau 1. PKKT)

- Phiéu tiép nhén hd so déng ky kiém tra nha
nuéce vé do ludmg. (Mau 2.PTNHSPK)

- Phiéu kiém soét hd so (Mau s6 05)

Buée 8

Tra két qué cho t6 chirc, ca nhan

Bo phén tiép nhan va tra
két qua S& KH&CN

Gio
chinh

hanh

- Théng béo bd sung, hoan thién hd so

(Mau 1-QTDL:03); hoic

- Thong béo v& viéc kiém tra do luong

(MAu 2-QTPL:03); va

- Ban dang ky kiém tra nha nuéc vé do
luong. (Mau 1. DKKT); va

- Phiéu tiép nhan hé so déng ky kiém tra nha
nude vé do luong. (Mau 2.PTNHSDK)

- Phiéu kiém soét hd so (Mau sb 05)

Budc 9

Vao sb theo doi két qua

- B9 phén tiép nhin va
tra két qua S& KH&CN;
- Phong Quan ly Do ludong

Gio
chinh

hanh

- S theo ddi két qua
(MAu 3-QLDL:03)

Buée 10

- Dy thao “Quyét dinh kiém tra nha nudc vé do luong
ddi v6i phuong tién do, luong cia hang dong goi san
nhap khau” trinh l&nh dao Chi cuc TDC xem xét, phé

- Phong Quan ly Do
ludng

Y2 ngay

- Du thao “Quyiét dinh kiém tra nha nuéc vé
Po luong”. (Mau 4.QDKTDL)
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duyét.
Buéc 11 | Phé duyét “Quyét dinh kiém tra” Lanh dao Chi cuc Y5 ngay - Quyét dinh kiém tra. (MAu 4.QPKTPL)
Bué6ec 12 | - Thuc hién viée kiém tra tai co sé: Tméng dqén - Léanh dao Chi cuc 03 ngay (k&
ki®m tra lap Bién ban kiém tra, bdo cdo ket qua kiem | - Poan kiém tra nha nuéc |t ngay ¢o| . Bién ban kiém tra. (Mu 5.BBKT)
tra nha nuéc vé do ludng. vé do luong s¢  nhép
i . LA .k A s , 2 khau nhén £ .2
Du t\hao :l"hong bao ket qua kiém tra nha nuoe Ve | - Co s duogc kidm tra p & | - Du thao "Thong bao két qua kiém tra nha
do ludng doi véi phuong tién do, lugng cua hang | Phong Quan 1Y Do uge quye e vé do ludne”
doéng g6i san nhép khau” trinh 1anh dao Chi cuc TPC luomn 4 dinh  kiem N £
phé duyét & tra) (MAu 3-TBKQKT)
Buéc 13 | Phé duyét “Thong béo két qua kiém tra nha nuéc vé | Lanh dao Chi cuc Y2 ngay Théng bao két qua kiém tra nha nuéc vé& do
do ludng” ludng. (Mau 3-TBKQKT)
Buoc 14 | Chuyén hd so cho B§ phan mét cira tiép nhin Bo phén tiép nhén va tra - Thong bio két qua kiém tra nha nuéc vé
két qua S& KH&CN Y, ngdy do ludng. (Mau 3-TBKQKT)
- Phidu kiém soét hd so (MAu sb 05)
Budce 15 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan B6 phén tiép nhan va trd | Gio  hanh | - Théng bao két qua kiém tra nha nuéc vé
ket qua S¢ KH&CN chinh do luomng. (Mau 3-TBKQKT)
Buéc 16 | Vao sb theo dbi két qua - B) phén tiép nhan va | Gid  hanh | - S8 theo ddi két qua
trd két qua S6 KH&CN; | chinh (MAu 3-QLDPL:03)
- Phong Quéan ly Do
ludng

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay

45. Quy trinh sb: 45/VP

Thu tuc: Thu tuc cép gidly chimg nhén hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc va cOng nghé.

Trinh tw . A ar. A Thai gian
. . ne n < Trach nhiém x@& ly cong A N £ o/ 2
cac budée No¢i dung cong viéc vige (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thwe hién : viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so: Coéng chire, vién chic | Gio hanh chinh Mau s6 01. MAu gidy tiép nhan va hen tra

tiép nhan hd so tai Bo két qua

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy 1 ;
phéan Ti€p nhén va tra két

dinh.
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- Trudmg hop hd so chua day da, chua chinh xac
theo quy dinh.

- Trudong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong
chitc, vién chire tiép nhén hd so phai néu rd 1y do
theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh.

qua

Mau sb 02.
thién ho so

Phiéu yéu cau bd sung, hoan

Mau sd 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai

quyét hd so

Buoc2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phén Tiép nhan va tra Chuy’én ngay hd |- Hb so clia t6 chitc, c4 nhan.
két qua so ticp nhén truc
ti€p trong ngay
lam viéc hoac
chuyén vao dau
glo ngay lam viéc
tiép theo déi voi
truong hop tiép
nhidn sau 15 gio
hang ngay
Buéc3 | Phan congxix Iy hd so Chénh VP Gio hanh chinh | - H so ciia 6 chirc, ¢4 nhén;
Budc4 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong 12 ngay
- Truong hop, hé so dap tmg yéu cdu, du thio két Bién ban thAm dinh hé so
qua giai quyét TTHC, trinh 1&nh dao phong
- Trudng hop hd so chua du didu kién & giai Miu sc‘)‘ 02. Phiéu yéu cau bb sung, hoan
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tré lai hd so thién ho so
kém théng bdo bing van ban
- Truomg hop hd so khong du diéu kién giai quyét Mau sb 03. Phiu tir choi tiép nhan giai
thong bdo cho t0 chiic, ca nhén trong thoi han quyét ho so
khong qué 02 ngay, néu 6 ly do.
Budc 5 | Xem xét, rinh lanh dao S& phé duyét két qua giai | Chénh VP Y5 ngay Bién ban thdm dinh hd so
quyét TTHC
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Y, ngdy - Gidy chung nhén dang ky hoat dong van

Pdng y: Ky duyét Vian ban

Khong ddng y: Chuyén lai 1anh dao phong xir Iy

phong dai dién/ chi nhanh (du thao)

M3u sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
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quyét ho so

Buéc 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan tiép Chuyén vién dugc giao | Gid hanh chinh - Gidy chimg nhan dang ky hoat dong van
nhan va tra két qua xir 1y hd so phong dai diér/ chi nhanh
Bu6c 8 | Bo phéan Tiép nhén va tra két qua théng béo cho td B6 phén Tiép nhan va tra | Gid hanh chinh - Vio s theo dai hd so;
chire ca nhan den nhan két qua, thu phi va 1& phi | két qua - Phiéu thu.
néu c6, ghi vao sb theo di hd so. _ Gily chimg nhan ding ky hoat dong van
phong dai dién/ chi nhanh

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc

46. Quy trinh sé: 46/VP

Thu tuc: Thi tuc cp Gidy chung nhén trong trrdng hop dang ky thay déi tén cia t6 chire khoa hoc va c6ng nghé

két qua

tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hozic chuyén
vao dau 010 ngay
lam viéc tiép theo
ddi véi truong hop

Trinh ty Tréch nhiém xi I cén Thoi gian , .
cac buée Noi dung cong viée vide y cong (ngay/ngay lam Két qua/sian pham
thue hién : viéc)
Bude 1 Tiép nhan hd so: Cong chire, vién chtic | Gio hanh chinh Mau sb 01. MAu gidy tiép nhén va hen tra
- Trudng hop hé so ddy da, chinh xéc theo quy | ti€p nhén hé so tai B két qua
dinh. phén Ti€p nhén va tra két
3 5 ua
- Trudng hop hod so chua day du, chua chinh x4c 1 MAu sb 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
theo quy dinh. thién hd so
- Trudng hop tur ch01 nhén hd so, cén b, cdng Mau s& 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chure, v1en chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do quyét hd so
theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
héanh chinh.
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mdn B phén Tiép nhén va tra Chuyen ngay hd SO | - Ho so cua td chtic, cd nhéan.
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tiép nhan sau 15

gio hang ngay
Buéc3 | Phan cong xir Iy hd so Chéanh VP Gio hanh chinh | - Hd so ctia td chirc, ca nhén;
Buéc 4 | Thim dinh va x4c minh hd so: Chuyén vién Van phong | 07 ngay
+ Pbi véi truomg hop d& nghi thay dbi, bd sung,
chp lai gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé
+ D&i véi truong hop clp lai Gidy chimg nhén
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé bi mat:
+ P&i véi truong hop cdp lai Gidy chimg nhén
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé bi rach,
nat
- Truomg hop, hd so dép mg yéu cau, dy thao két - Bién ban thém dinh va x4c minh hd so
qua gidi quyet TTHC, trinh ldnh dao phong
- Trudng hop hd so chua du didu kién dé g1a1 Mau sé‘ 02. Phiéu yéu cAu bb sung, hoan
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so thién ho so
kém thong bao bang vin ban
- Trudng hop hd so khong dua didu kién giai quyét M?iq sé‘ 03. Phiéu tir chéi tiép nhén giai
thong bao cho td chitc, c4 nhan trong thoi han quyét ho so
khong qué 02 ngay, néu 10 ly do.
Bu6c 5 | Xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai | Chanh VP Y4 ngay Bién ban thm dinh h so
quyet TTHC
Bu6c 6 | Phé duyétkét qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Y5 ngay - Gidy chiing nhan ding ky hoat dong khoa
Dong y: Ky duyét Van ban hoc va cong nghé. (du thao)
Khong dbng ¥: Chuyén lai lanh dao phong xir ly M3u sb 03. Phiéu ti chéi tiép nhan giai
quyét ho so
Bude 7 Chuyen két qua giai quyét TTHC cho BO phan Chuyén vién dugc giao | Gi hanh chinh - Giy chimg nhan dang ky hoat dong khoa
Tiép nhén va tra két qua xur 1y ho so hoc va céng nghé.
Buéc 8 | Bo phén Tiép nhan va tra két qua thong bao cho td | B6 phan Tiép nhan va tra | Gio hanh chinh - Vo sb theo ddi hd so;

chtic ca nhan dén nhén két qua, thu phi va 1& phi

két qua

- Phiéu thu.
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néu co, ghi vao sb theo ddi ho so.

- Giéy chimg nhén ding ky hoat dong khoa
hoc va cdng nghé.

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée

47. Quy trinh sb: 47/VP

Thii tuc thay doi ndi dung Giay chitng nhgn ding ki hoat dong cia to chicc Khoa hoc va Cong nghé

+D4i véi truomg hop dang ky thay ddi tén 16 chirc
+ Dbi vai truong hop ding ky thay déi tén co quan

Trinh tw . A oy, A Thai gian
. . ns A ‘n Trach nhiém xi Iy cong \ 1 £ oy %
cac buéce Noi dung cdng viée vide (ngay/ngay lam Keét qui/san pham
thuwe hién : viéc)
Budc 1 Tiép nhén hd so: Cong chilrc, vién chirc | Gio hanh chinh Mau s6 01. M3u gidy tiép nhan va hen tra
- Truomg hop hé so day da, chinh x4c theo quy tip nhan hd so tai Bo két qua
dinh. phén Tiép nhan va tra két
- A ué — . N
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh x4c a Mau s6 02. Phi€u yéu cau bd sung, hoan
theo quy dinh. thién ho so
- Trudong hop t ch01 nhan hd so, can b, cdng Mﬁu s& 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
chirc, vién chic tiép nhan hd so phai néu 13 ly do quyét hd so
theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh.
Buéc 2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon B6 phéan Tiép nhén va tra Chuyen ngay hd S0 | - HJ so coa td chirc, ca nhan.
két qua tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao du gi0' ngay
lam viéc tiép theo
601 Vo1 trudng hop
ti€p nhan sau 15
210 hang ngay
BuGc 3 | Phan cong xir Iy hd so Chanh VP Gio hanh chinh | - H so cta b chirc, ¢4 nhan;
Buéc 4 | Tham dinh v xac minh hd so: Chuyén vién Van phong | 07 ngay
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quyét dinh thanh 1ap, co quan quan 1y truc tiép
+ Dbi voi truong hop dang ky thay ddi dia chi try
s¢ chinh

+ i véi truong hop dang ky thay 601 dia chi tru s¢
chinh (d4n dén thay ddi co quan cip gidy chimg
nhén)

+ Dbi véi trudmg hop dang ky thay ddi vén

+ Péi VG truong hop dang ky thay d6i nguoi
ding dau

+ Pbi v6i trudng hop ding ky thay ddi, bd sung linh
vuc hoat dong

- Trudng hop, hé so dap tng yéu cAu, dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong

- Trudng hop hd so chua da didu kién dé gidi
quyét can giai trinh va b sung thém. Tra lai hd so
kém thong bao bang van ban

- Trudmg hop hd so khong du didu kién giai quyét
théng bao cho td chirc, ca nhan trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Bién ban tham dinh va xac minh ho so

MAu sé 02. Phiéu yéu cau bb sung, hoan
thién hd so

M3u sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so

Budc5 | Xem xét, trinh lanh dao S& phe duyeét két qua giai | Chanh VP Y5 ngay Bién ban thdm dinh hd so
quyét TTHC

Buc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Vs ngay - Gidy chimg nhan dang ky hoat déng khoa
Dong y: Ky duyét Van ban hoc va cong nghé. (du thao)
Khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xir ly Méu s 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét ho so

Budce 7 Chuyen két qua giai quyét TTHC cho Bo phén Chuyén vién duge giao | Gid hanh chinh - Gidy chting nhén déng ky hoat dong khoa
Tiép nhén va tra két qua xtr Iy hd so hoc va cong nghé.

Budc 8 | Bo phin Tiép nhan va tra két qua thong béao cho to Bo phan Tiép nhan va tra | Gio hanh chinh - V2o sb theo dbi hd so;

chirc ca nhan den nhan két qua, thu phi va 1€ phi
néu c6, ghi vao s theo ddi hd so.

ket qua

- Phiéu thu.
- Gidy chting nhén dang ky hoat dong khoa
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hoc va cong nghé.

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

48. Quy trinh sé: 48/VP

Thi tuc cap Giay chitng nhan hoat dpng lan diu cho vin phong dai dién, chi nhdnh cia té chéee khoa hoc va cong nghé

- Trudng hop, hé so dép Gng yéu cau, du thao két
qué giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong

- Trudng hop hd so chua du didu kién dé giai

Trinh tw . Ao A Thoi gian
. o A n o Trach nhiém xi ly cong X . I P 3
cdc buée Noi dung cong viéc vie (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thye hién : vi€c)
Buéc1 | Tiép nhan hd so: Cong chue, vién chirc | Gio hanh chinh Mau s6 01. M3u gidy tiép nhén va hen tra
- Trudng hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh. | ti€p nhén hé so tai Bo két qua
- n o - — phéan Tiép nhén va tra két R, 2 . 1 :
- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac qué Mau s6 02. Phi€u yéu cau bd sung, hoan
theo quy dinh. thién ho so
- Trudng hop tir ch01 nhin hd so, can bo, cdng M?lu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
chtie, vién chire tiép nhan hd so phéi néu 16 ly do quyét hd so
theo méu Phiéu tir chdi giai quyét hd so th tuc
hanh chinh.
Buéc 2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Bo phan Tiép Chuyen ngay hd $O | - Hb so ctia td chirc, c4 nhan.
nhan va tra két qua tiép nhan trrc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao dau gio ngdy
lam viéc tlen theo
601 vé1 trudng hop
uep nhdn sau 15
gio hang ngay
Bu6c 3 | Phén cong xtr Iy hd so Chanh VP Gid hanh chinh | - HO so ctia t6 chiic, ¢4 nhén;
Budc 4 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong 12 ngay

Bién ban thdm dinh hd so

Mau sb 02. Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
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quyét cin gidi trinh va bé sung thém. Tra lai ho so
kém thong bao bang van ban

- Trudng hop hd so khong da diéu kién giai quyét
théng bao cho to chirc, ¢4 nhan trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu 13 1y do.

thién ho so

MAu sé 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so

Budc S | Xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai | Chanh VP Y4 ngay Bién ban thim dinh ho so
quyét TTHC
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S¢& Y2 ngay - Gidy chimg nhén dang ky hoat dong vén
Pong ¥: Ky duyét Vin ban phong dai dién/ chi nhanh (du thao)
Khong ddng ¥: Chuyén lai lanh dao phong xit ly Mau s6 03. Phiéu ti chdi tiép nhan giai
quyét ho so
Buédce 7 Chuyen két qua giai quyét TTHC cho B¢ phén | Chuyén vién duoc giao Gi¢ hanh chinh - Gidy chiing nhén dang ky hoat dong vén
Tiép nhan va tra két qua xu 1y ho so phong dai dién/ chi nhanh
Buéc 8 | B phén Tiép nhan va tra két qua théng béo cho t& B phan Tiép nhan va tra | Gid hanh chinh - Vao sb theo ddi hd so;
chirc ca nhan den nhan két qua, thu phi va I€ phi | két qua - Phiéu thu.
néu ¢6, ghi vao sb theo ddi hd so.  Gidy chimg nhén dang ky hoat dong van
phong dai dién/ chi nhanh

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

49. Quy trinh sb: 49

Thit tuc cép lai Gidy chirng nhin hogt dpng cho vin phong dai dién, chi nhdnh ciia to chikc khoa hoc va cong nghé

- Trudng hop hd so dAy di, chinh xac theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so chuwa déy du, chua chinh xac
theo quy dinh.

tiép nhan hé so tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua

Trinh ty Trach nhiém xi ly ¢on Thoi gian 2

cac budre Noi dung cong viéc vide y cong (ngay/ngay lam Két qud/san pham

thuwe hién * viéc)

Busc 1 | Tiép nhan hd so: Cong chiic, vién chic | Gid hanh chinh M3u s6 01. MBu gidy tiép nhén va hen tra

két qua

M3u sd 02. Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so
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- Truong hop tur ch01 nhén hd so, can b, cdng
chie, vién chire tiép nhan hd so phéi néu 3 1y do
theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh.

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so

Tiép nhén va tra két qua

xir 1y hé so

Buéc2 | Chuyén hd so cho phong chuyén moén B6 phan Tiép nhén va tra Chuyen ngay hd SO | - Ho so cta td chitc, ¢4 nhan.
két qua tiép nhén true tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao dau gi& ngay
lam viéc tiép theo
d’01 vél trudng hop
t1ep nhdn sau 15
gio hang ngay
Buéc 3 | Phén cong xir Iy hd so Chénh VP Gio hanh chinh | - H6 so ciia t chiic, ¢4 nhan;
Buéc 4 | Thim dinh hd so: Chuyén vién phong 07 ngay
- Trudong hop, hé so dap tmg yéu cau, dy thao két Bién ban thAm dinh hd so
qua giai quyet TTHC, trinh 13nh dao phong
- Truong hop hd so chua du diéu kién dé giai Mau sb 02. Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
quyét cin giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so thién hd so
kém théng bao bang vin ban
- Trudng hop hd s0 khong du diéu kién giai quyét Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép nhén giai
thdng b4o cho t& chitc, c4 nhan trong thdi han quyét hd so
khdng qué 02 ngay, néu 15 1y do.
Budc5 | Xem x¢t, trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua gidi | Chanh VP V2 ngdy Bién ban thm dinh hd so
quyét TTHC
Bu6c 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Y5 ngay - Gidy chiing nhén hoat dong van phong
Dong y: Ky duyét Vin ban dai dién/chi nhanh
Khéng déng y: Chuyén lai lanh dao phong xr ly Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so
Bude 7 Chuyen két qua gidi quyét TTHC cho B6 phén Chuyen vién dugc giao | Gid hanh chinh - Gidy chimg nhan hoat dong van phong

dai dién/chi nhéanh;
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Buéc 8 | Bo phéan Tiép nhan va tra két qua thong bao cho t6 | BO phéan Tiép nhan va tra | Gio hanh chinh - Gidy chimg nhén hoat dong vdn phong
chirc ca nhin den nhan két qua, thu phi va 1¢ phi | két qua dai dién/chi nhanh.
néu ¢, ghi vao sb theo ddi h so. - Vo sb theo dsi hd so;
- Phiéu thu.
Téng thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée
50. Quy trinh sb: 50/VP
Thii tuc thay doi, b sung ndi dung Gidy chitng nhin hoat dpng cho vin phong dai dién, chi nhdnh ciia té chitc khoa hoc va cong nghé
Trinh ty 3 A o gs oA Thoi gian
. . ne n ‘n Trach nhiém xir Iy cong A Y1 X oz 2
cac budc N¢i dung cong viec vige (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thue hién * viéc)
Buoc 1 | Tiép nhan hd so: Cong chiic, vién chic | Gior hanh chinh Mau s6 01. Méu gidy tiép nhan va hen tra
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xé4c theo quy tiép nhan ho so tai BO ket qua
dinh. phan Tiép nhén va tra két
: : ua P : T
- Truomg hop ho so chua ddy du, chua chinh xac a Mau s0 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
theo quy dinh. thién ho so
- Trutmg hop tu chdi nhan hd so, can by, cong M3u s 03. Phidu tir chdi tiép nhan giai
chire, vién chre tiép nhan hd so phai néu ro ly do quyét ho so
theo mAu Phiéu tir chbi giai quyét hé so thi tuc
hanh chinh.
Buéc2 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén Bo phén Tiép nhan va tra Chuyén ngay hd | - H so ctia t chiic, c nhén.
két qua so ti€p nhén truc
tiép trong ngay
lam viéc hodc
chuyén vao dau
gl ngay lam viéc
tiép theo dbi voi
truong hop tlep
nhdn sau 15 gid
hang ngay
Bu6c3 | Phan cong xi Iy hd so Chanh VP Gid hanh chinh | - HO so cita td chiic, ca nhan;
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Bu6c4 | Thidm dinh va xac minh hd so: Chuyén vién Vian phong | 07 ngay
+ Dbi v6i trudmng hop dang ky thay ddi dia chi tru s&
vén phong dai dién, chi nhanh:
+ Péi véi trudmg hop dang ky thay dbi nguoi ding
dau van phong dai dién, chi nhanh
+ Dbi véi tredong hop déng ky thay ddi thong tin ctia
td chitc khoa hoc cdng nghé ghi trén gidy chung
nhén hoat d0ng vin phong dai dién, chi nhanh:
+ Déi v6i trudng hop ding ky thay ddi, bd sung linh
vuc hoat dong khoa hoc va cdng nghé ciia vin
phong dai dién, chi nhénh:
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu céu, dy thao két - Bién ban thim dinh va x4c minh hd so
qué gidi quyét TTHC, trinh lanh dao phong
- Trudng hop hd so chua du didu kién dé giéi Mau 56 02. Phidu yéu ciu bd sung, hoan
quyét cn giai trinh va b sung thém. Tra lai hd so thién hd so
kém thdng bdo bano van ban
- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét Mau s& 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
théng bao cho t& chirc, ca nhén trong thoi han quyét hd so
khdng qua 02 ngay, néu r6 1y do.
Bu6c 5 | Xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai | Chanh VP 2 ngay Bién ban thim dinh hd so
quyét TTHC
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Y2 ngay - Gidy chimg nhan ding ky hoat dong vin
Dong y: Ky duyét Vin ban phong dai di€n/ chi nhénh (dy thao)
Khéng ddng y: Chuyén lai 1anh dao phong xtr ly Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so
Budce 7 Chuyen két qua giai quyét TTHC cho B phan Chuyen vién duoc giao | Gid hanh chinh - Gidy chimg nhén dang ky hoat dong van
Tiép nhén va tra két qua xir Iy hd so phong dai dién/ chi nhanh
Buéc 8 | Bo phan Tiép nhan va tra két qua thdng bao cho td B& phén Tiép nhén va tra | Gid hanh chinh - V2o sb theo déi hd so;
chirc ¢4 nhén den nhén két qua, thu phi va 1€ phi | két qua - Phiéu thu.

néu c6, ghi vao s theo d&i hé so.

- Gidy chimg nhén déng ky hoat dong vin
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phong dai dién/ chi nhanh

Téng thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc

51. Quy trinh sb: 51/QLKH

Thii tuc: Xdc dinh nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé clp quéc gia sit dung ngdn sdach nha nudce

- Truong hop, ho so dap ung yéu cAu, du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong

- Truong horp hd so chua du didu kién d¢é giai
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so

Trinh tw ; A npe A Thaoi gian
. . ne A on Trach nhiém xir ly cong \ . 1s £ 2 3
cac buwoe Noi dung cong viec viée (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thue hién : viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: Bo phan Tiép nhén va tra | %2 ngly Méu s 01. Méu gidy tiép nhan va hen trd
- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xac theo quy két qua ciia UBND tinh ket qua
dinh.
- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac Méu sb 02. Phiéu yéu ciu bb sung, hoan
theo quy dinh. thién ho so
- Truong hgp tr ch01 nhan hd so, can bo, cong M?tu, sé‘ 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
chire, vién chire tiép nhan hd so phai néu 16 ly do quyét ho so
theo mAu Phiéu tir chéi gidi quyét hd so thi tuc
hanh chinh.
Buéc2 | Chuyén hé so cho co quan chuyén mon Bo phén Tiép nhan va tra | Y% ngay - Hb so cia td chirc, c4 nhan
két qua cia UBND tinh
Buéc3 | Tiép nhan hd so tir UBND tinh Bo phan Tiép nhén va tra | %2 ngdy - Hd so cua tb chirc, ca nhan
két qua S6 KHCN
Budc 4 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon B¢ phan Tiép nhén va tra | Y2 ngay - Hb so ctia td chirc, ¢4 nhan
két qua So KHCN
Buéc 5 | Phin cong xt Iy hd so Lanh dao phong Y ngay - Hd so cua td chirc, c4 nhn;
Buéc 6 | - Thim dinh va x4c minh hd so: Chuyén vién phong 06 ngay - Bién ban thim dinh va x4c minh hé so

M4u sb 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so
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kém théng b4o bang van ban

- Truong hop hd so khdng du diéu kién giai quyét
théng béo cho t& chitc, ¢4 nhan trong thoi han
khéng qud 02 ngay, néu rd 1y do.

Mau s& 03. Phidu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so

Buéc 7 | Xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao phong Y2 ngay Bién ban thim dinh hd so
Bu6c8 | Lanh dao s& xin y kién UBND t3 chirc hop héi | Lanh dao s& 2 ngay Bién ban thim dinh hd so
dong tuyén chon
Budéc 9 | BY, nganh, dija phuong t& chic héi ddng tu vén Hoi ddng tuyén chon 07 ngay -Hb so
xdc dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip - Bién ban th&m dinh hd so
quoc gia dé xac dinh céc nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé d4t hang cip québc gia.
Bude 10 | By, nganh, dia phuong phé duyét danh muc cac | Chu tich hoi ddng tuyén | 01 ngay Hb so
nhiém vy khoa hoc va cong nghé dat hang cip | chon
quéc gia va cong bd cong khai de céc tb chirc, ca
nhin co néng luc tham gia tuyen chon hodc xét
giao truc tlep, dong thoi chuyén Bo Khoa hoc va
Cong nghé dé tong hop, quéan ly.
Budc 11 | Xem xét, ky duyét Cht tich hoi ddng tuyén | % ngay - Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
chon va cdng nghé dat hang cdp quoc gia; (du
thdo)
Bué6c 12 | Tra két qua cho chuyén vién phong tiép nhén va Chuyén vién phong 2 ngay - Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
tra két qua s& KHCN va cdng ngh¢ dat hang cap qudc gia.
Budc 13 | Bo phan Tiép nhén va tra két qua S& KHCN tra B phan Tiép nhén va tra | % ngay - Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc
két qua cho B¢ phén Tiép nhan va tra két qua | két qua va cbng nghé ddt hang cap qudc gia.
UBND tinh
Bude 14 | B phén Tiép nhan va tra két qua thdng bdo cho td B phén Tiép nhén va tra | % ngay - Quyét dinh phé duyét nhiém vu khoa hoc

chiic c4 nhan dén nhan két qua, ghi vao sb theo
ddi hé so

két qua

va cdng nghé dat hang cap quoc gia
- Vao s6 theo doi ho so

Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc
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52. Quy trinh s6: 52/QLKH

Thii tuc: Giao quyén sé hitu, quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé sit dung ngdn sach nha nuoc.

- Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo quy
dinh.

- Truomg hop hd so chua ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh.

- Truong hop tu ch01 nhan hd so, can bd, cong
chiec, v1en chirc tiép nhan hd so phal néu rd ly do
theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh.

tiép nhan hé so tai Bo
phéan Tiép nhan va tra két
qua

Trinh tw . A st A Thoi gian
. . A n - Trach nhiém xir ly cong .  ia % o) 2
cac buéc N§i dung cong viéc Ton (ngay/ngay lam Ket qua/sian phim
o ; viée o
thuc hién : viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén ho so: Cong chic, vién chire | Gior hanh chinh MAu s 01. MAu gidy ti€p nhén va hen tra

két qua

M3u sb 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

M3au sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyet ho so

Budce 2

Chuyén hé so cho phong chuyén mén

Bo phén Tiép nhén va tra
két qua

Chuyen ngay hd 50
tiép nhén truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vio dau gi¢ ngiy
lam viéc tiép theo
dbi véi truomg hop
tiép nhén sau 15
gio hang ngay

- Ho so cha to chitc, ca nhan.

Budce 3

Phén cdng xur ly ho so

Lanh dao phong

% ngay

- Hb so cua td chirc, ca nhan;

Budc 4

- Tham dinh v& x4c minh hd so
- Truorng hop, hd so dap tmg yéu cAu, du thao két
qua giai quyet TTHC, trinh 14nh dao phong

- Trudmg hop hd so chua du didu kién & giai
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so
kém thong bao bang van ban

- Trudng hop hd so khong di didu kién giai quyét

Chuyén vién phong

25 ngay

- Bién ban tham dinh va xac minh ho so

M3u s6 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

M3u sb 03. Phiéu tir choi tiep nhén gidi
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thong bdo cho t6 chirc, c& nhan trong thoi han
khong qué 02 ngay, néu 18 ly do.

quyét hd so

chire c4 nhén den nhén két qua, thu phi va 1€ phi
néu c6, ghi vao sb theo ddi hd so.

két qua

Budce 5 Xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Y2 ngay Bién ban thim dinh hd so
quyét TTHC
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& 1 ngay - Quyét dinh giao quyén s hitu, quyén str
Dong y: Ky duyét Vin ban dung ket qua nghién ctu khoa hoc va
phat trién céng nghé st dung ngén sach
nha nuéec.(dy théo)
Khong déng y: Chuyén lai 1anh dao phong xur ly Mau s& 03. Phiéu tir chdi tiép nhén gii
quyét hd so
Buéc7 | Tra két qua cho Bo phén Tiép nhan va tra két qua | Chuyén vién %2 ngay - Quyét dinh giao quyén s& hitu, quyén sir
dung ket qué nghién ctu khoa hoc va
phat trién cong ngh¢ sir dung ngin sach
nha nudec.
Budce 8 B6 phan Tiép nhan va tra két qua théng bao cho td B phén Tiép nhan va tra | % ngay - Quyét dinh giao quyén s& hiru, quyén st

dung ket qua nghién ciu khoa hoc va
phat trién cong nghé st dung ngén sach
nha nudce.

- V2o sb theo ddi hd so;

- Phidu thu (néu c6)

Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay 1am viée

53. Quy trinh sé: 53/QLKH

Thii tuc: Ding ky tham gia tuyén chon, giao tryc tiép nhiém vi khoa hoc va cong nghé cap quoc gia siv dung ngin sich nha nuée

- Trudng hop hd so ddy do, chinh xéc theo quy
dinh.

két qua cha UBND tinh

Trinh tw . At A Thoi gian
. . A n o Trach nhiém xir Iy cong R  1s P - 2
cac bude Noi dung cong viée vide (ngay/ngay Iam Két qua/san pham
thue hién : viéc)
Bude 1 Tiép nhan ho so: Bé phén Ti¢p nhéan va trd | Y2 ngay M3u sé 01. M&u gidy tiép nhén va hen tra

két qua
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- Trudmg hop hé so chua day du, chua chinh xéc
theo quy dinh.

- Truomng hop tu ch01 nhan hd so, cin bd, cong
chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai néu rd ly do
theo mAu Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh.

MAu s6 02. Phi€u yéu céu bd sung, hoan
thién ho so

MAu sé 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so

Buéc2 | Chuyén hd so cho co quan chuyén mén B phan Tiép nhan va tra | V2 ngay - Hd so cta td chirc, ca nhan
két qua ctia UBND tinh
Buéc3 | Tiép nhan hd so tir UBND tinh B phén Tiép nhan va tra | % ngay - Hd so cha t chire, ca nhan
két qua S KHCN
Budc4 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén Bo phan Tiép nhén va tra | ¥ ngay - Hb so ciia t6 chiic, ¢4 nhén
két qua S&6 KHCN
Budc 5 | Phén cong xtr ly hd so Lanh dao phong Y2 ngay - Hb so ciia td chiie, ¢4 nhén;
Budc 6 | - Thim dinh va xac minh h so: Chuyén vién phong 15 ngay - Bién ban thim dinh va x4c minh h so
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, du thao két
qua giai quyét TTHC, trinh ldnh dao phong
- Truong horp hd so chua do didu kién dé giai Mau sé 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so thién ho so
kém thong béo bang vin ban
- Trudng hop hod so khong dua didu kién giai quyét Mﬁq sé‘ 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
thong béo cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han quyét hod so
khong qua 02 ngay, néu rd ly do.
Buéc7 | Trinh Thong béo két qua thAm dinh hd so 1én lanh | Trudng phong Y ngay - Bién ban thim dinh hd so
dao S¢
Bude8 | Lanh dao s¢ xin ¥ kién UBND t6 chic hop hdi | Lanh dao sé Y5 ngay Bién ban thdm dinh hd so
dong tuyén chon
Buéc9 |- Tha truong b, nganh, dia phuong td chirc Hoi | Hoi ddng tuyén chon 08 ngay -Hb so

dodng tuyén chon, giao truc tlep thuc hién nhiém
vu KH&CN cép québc gia di véi nhitng hd so hop
18 va thdm dinh kinh phi thyc hién nhiém vu.

- Bién ban thdm dinh hd so
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chirc c4 nhan dén nhan két qua, ghi vao sb theo
dsi hd so

két qua

Bude 10 |- Trén co s& két ludn cta hoi dong, ctia td thim | Chil tich hi ddng tuyén | % ngay Quyét dinh phé duyét t§ chuc, ca nhan
dinh, vy kién cua _chuyén gia tu van doc lap (néu | chon chu tri thyc hién nhiém vy KH&CN clp
¢6) va béo cdo két qua cua don vi chte nang, Thu qudc gia.
truong bd, nganh, dia phuong ky quyét dinh phé
duyét tb chirc, ¢4 nhén chi tri thue hién nhiém vu
KH&CN cép quéc gia.

Bu6c 11 | Trinh thdng béo két qua thdm dinh hd so 1én lanh | Lanh dao UBND Y5 ngay Hb so
dao UBND tinh

Buéc 12 | Xem xét, ky duyét Chu tich hoi dong tuyén | 01 ngay Quyét dinh phé duyét t chic, c4 nhén

chon chi tri thuc hién nhiém vy KH&CN cép
qudc gia

Bude 13 | Tra két qua cho chuyén vién phong tiép nhén va Chuyén vién phong 2 ngay Quyét dinh phé duyét td chuc, c4 nhén
tra két qué s KHCN cht tri thuc hién nhiém vu KH&CN cép

quoc gia

Budc 14 | B6 phan Tiép nhédn va tra két qua S6 KHCN tra | B6 phén Tiép nhan va tra | % ngay Quyét dinh phé duyét td chirc, c4 nhén
két qua cho B phan Tiép nhan va tra két qua | két qua chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN chp
UBND tinh qubc gia

Bude 15 | Bo phan Tiép nhén va tra két qua thong bao cho t6 | B6 phan Tiép nhén va tra | % ngay - Quyét dinh phé duyét td chuc, ca nhén

chi tri thuc hién nhiém vy KH&CN cip
qubc gla

- Vao sd theo d&i hd so

Tong thoi gian gidi quyet: 30 ngay 1am viée

54. Quy trinh s6: 54/QLKH

Tha tuc: T. hém dinh két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé khéng siv dung ngin sich nha nuwée ma cé tiém én Yéu tb anh huéng dén lpi
ich quéc gia, quéc phong, an ninh, moi truong, tinh mang, sicc khée con nguoi

- Trudng hop hd so ddy di, chinh xac theo quy

ti€p nhdn ho so tai Bo

Trinh tu . Ao A Thoi gian
. . A n . Trach nhiém xi Iy cong \ 1 X a) o z
cac buoc Noi dung cong viée vide (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thue hién : viéc)
Bude 1 Tiép nhén ho so: Cdéng chuc, vién chic | Gid hanh chinh Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan va hen tra

két qua
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dinh.

- Trudomg hop hd so chua dly du, chua chinh xac
theo quy dinh.

- Truong hop tir ch01 nh4n hd so, can bd, cong
chirc, vién chire tiép nhin hd so phai néu r5 ly do
theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc
hanh chinh.

phan Tiép nhan va tra két
qua

MaAu sd 02. Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién ho so

MAu sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhin giai
quyét hd so

Buéc2 | Chuyén hd so cho Phong chuyén mén B phén Tiép nhan va tra Chuy’én ngay hd | Bude 2
két qua so tiép nhén truc
tiép trong ngay
lam viéc  hoac
chuyén vao dau
git ngay lam viéc
tiép theo ddi Vi
truong hop tiép
nhén sau 15 gio
Buéc3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao phong Y2 ngay - Hd so cua tb chirc, c4 nhén;
Budc 4 | Xem xét héqso va xéc dinh cac diéu kién td chtc | Chuyén vién phong 03 ngay H6 so
thuc hién tham dinh
Pbi v6i nhitng két qua ma S& KH&CN khong du Vin ban gi Bo (TB t6 chic d& nghi
didu kién thidm dinh, S& gl vin ban (kém hd so) tham dinh)
d& nghi Bo KH&CN thuc hién danh gia dong thoi
thong bao cho tb chire biét vé co quan thim dinh.
péi voi nhiing két qua ma S¢ KH&CN du diéu
kién tham dinh. Chuyén B5
Kiém tra tinh hop 18 ciia ho so, trong trudng hop | Chuyén vién phong Giohanh chinh | MAu s6 01. Méu gidy tiép nhén va hen tré
Budce S hd so chua day d hop 1€ phai thong bao cho t6 két qua
chirc, c4 nhan bd sung trong thdi han 30 ngay.
Trudng hop hd so chua day @ hop 1. Cong chic | BO phén Tiép nhan va tra | Gid hanh chinh M3u sb 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan

bao cdo cép co thAm quyén tra lai hd so kém theo
thong béao bing van ban va néu rd 1y do, ndi dung
cAn bd sung phai thdng bdo cho td chic, ca nhan

két qua

thién ho so
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bd sung trong thoi han 30 ngay

Péi véi trudng hop du didu kién thdm dinh.
Chuyén B6

£)01 véi cac hd so sau khi thdm dinh khéng du
didu kién giai quyét, cong chirc bdo cdo cép c6
thdm quyén tra lai hd so va thong béo bzm0 van
ban néu 13 1y do khong giai quyét hd so;

Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so

chtic c4 nhan dén nhan két qua, ghi vao s theo
dsi hd so

két qua

Buéc 6 | Thuc hién thdm dinh Phong chuyén mén 30 ngay - Bién ban thdm dinh va x4c minh hd so

Bugc 7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Y5 ngay - Gidy chimg nhén ding ky hoat dong vin
Déng y: Ky duyét Van ban phong dai dién/ chi nhénh (du thao)
Khéng déng y: Chuyén lai lanh dao phong xr ly Mau s6 03. Phiéu tir chdi tlep nhan giai

quyét hd so

Budc 8 | Tra két qua cho chuyén vién Bo phan Tiép nhan | Chuyén vién phong Gid hanh chinh | - Gidy x4c nhan thdm dinh két qua thuc
va trd két qua hién nhiém vu

Buéc 9 | BO phén Tiép nhén va tra két qua thong bao cho t6 | Bo phan Tiép nhén va tra | Gi& hanh chinh - Gidy x4c nhin thim dinh két qua thuc

hién nhiém vu
- Vao s6 theo doi ho so.

Téng thoi gian gidi quyét: 45 ngay lam viéc

55. Quy trinh sé: 55/QLKH

Thii tuc: Ddnh gid dong thoi thim dinh két qua thue hign nhiém vy khoa hoc va cong nghé khong

@nh hudéng dén lgi ich quoc gia, quéc phong, an ninh, moi trudng, tinh mang, sicc khée con nguoi

s dung ngan sdch nha nwéc ma cé tiém in yéu té

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac

tiép nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua

Trinh tw . A ot A Thoi gian
, N - A A Trach nhiém xi ly cong . SN X - Z
cac budc Noi dung cdng viée \./iéc (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thwe hién : viéc)
Buéc 1 | Tiép nhén hd so: Cong chic, vién chic | Gid hanh chinh Miu s6 01. Miu gidy tiép nhan va hen tra

két qua

Mau s6 02. Phi€u yéu ciu b sung, hoan
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theo quy dinh.

- Truong hop tir ch01 nhan hd so, can bd, cdng
chuc, vién chuc tlep nhén hd so phai néu rd ly do
theo miu Phiéu tir chéi giai quyét hd so thd tuc
hanh chinh.

thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so

Buéc2 | Chuyén hd so cho Phong chuyén mon B0 phan Tiép nhan va tra Chuy’én ngay hé |- Hd so ca td chirc, c4 nhén
két qua so tiép nhan truc
tiép trong ngay
lam viéc hodc
chuyén vao dau
gl ngay lam viéc
tiép theo dbi Y
truong  hop tiép
nhén sau 15 gi&
Xem xét hd so va xac dinh cac diéu kién td chirc | Phong chuyén mon 3 ngay
Bugc3 | tham dinh
Di v6i nhiing két qua ma S& KH&CN khong du 01 ngay Van ban gii BS (TB td chirc d& nghi
diéu ki¢n Danh gia va tham dinh, S¢ gl vdn ban tham dinh)
(kem hd so) d& nghi Bd KH&CN thuc hién danh
gia dong thoi thong bao cho t6 chuc biét vé co
quan thim dinh.
Déi voi nhimg két qua ma S¢ KH&CN dit dieu
kién tham dinh. Chuyén B5
Kiém tra tinh hop 16 ctia hd so Phong chuyén mén 3 ngdy
Budc4 | Truong hop hd so chua day & hop 18. Cong chirc | Chuyén vién Phong tiép | 03 ngay Mau sé 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

bao céo cap co thdm quyén tra lai hd so kém theo
thong béo bing vin ban va néu rd ly do, ndi dung
cAn bd sung phai théng bao cho td chic, c4 nhan
bd sung trong thoi han 30 ngay

nhéin va tra ket qua

thién ho so

Dbi voi cac hd so sau khi thAm dinh khong du
didu kién glal quyet cong chic bdo céo cap cod
thAm quyén tra lai hd so va thong bdo bang van

M3u s6 03. Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét ho so
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ban néu 13 ly do khéng giai quyét hd so;

Déi véi trudong hop @t diéu kién thdm dinh.
Chuyén B6

Phong chuyén mén

chitc c4 nhén dén nhin két qua, ghi vao s theo
dsi h so

két qua

Budce 5 Thurc hién xé4c dinh tinh hop 1 cta hd so Phong chuyén mén 15 ngay khi nhén
da ho so
Tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap Héi dong thdm | Trudng phong
dinh
Hoi ddng tu vén thim dinh, d4nh gi4 Hoi ddng thim dinh 07 ngay khi c6 | Bién ban thim dinh
QD thanh 18p HDP
Trén co s& két qua hop Hoi ddng thdm dinh Dat. Trudng phong Trong gid hanh | Bién ban thdm dinh
Trinh két qua 1én lanh dao Sé chinh
Xem xét, ky duyét Lanh dao S& KH&CN Trong gi& hanh | - Gidy x4c nhan danh gia va tham dinhy(
chinh du thao)
Trudmg hop Két qua Héi dbng thdm dinh Khéng | Truéng phong tham muu | Trong gid hanh Mau sé 03. Phiéu tir chdi tiép nhén giai
dat. S& KH&CN giri vin ban thong bdo dén td | lanh dao S& chinh quyét hd so
chire, c4 nhan biét
Buéc 6 | Tra két qua cho B phén Tiép nhan va tra két qua | Chuyén vién phong Gio hanh chinh | - Gidy x4c nhan d4nh gi4 va thim dinh;
Bu6c 7 | Bo phan Tiép nhan va tra két qua thoéng béo cho t6 | Bo phan Tiép nhén va tra | Gid hanh chinh - Gidy x4c nh4n dénh gid va thém dinh;

S6 theo ddi két qua cong viée

Tong thai gian

giai quyet: 45 ngdy lam viée

by *A

56. Quy trinh s6: 56/TTTT
Thit tyc: Pang ky két qua thue hién nhi¢m vu KH&CN cip tinh, cdp co sé siv dung ngdn sdch nha nwéc va nhiém vu KH&CN do quy nha nudc trong
linh vue KH&CN tai trg thupc pham vi quéin Iy ciia tinh, thanh phé truc th upc Trung uong

Trinh ty , A o A Thoi gian
. L A n - Trach nhiém xir ly cong X s £ ) 2
cac buoc Noi dung cong viée vige (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thuc hién : viéc)
Budce 1 Ti€p nhéan ho so Cong chirc, vién chic | % ngay Mau s6 01. Mau giay ti€p nhan va hen tra

108








- Trudng hop hd so day dt, chinh xac theo quy
dinh.

- Trudng hop hd so chua diy di, chua chinh xac
theo quy dinh.

Trudng hop tur chéi nhan hd so, can b0 tlep nhén
hd so pha1 néu 15 ly do theo miu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so tha tuc hanh chinh

tiép nhan hd so tai Bo
phén Tiép nhén va tra két
qua

két qua

M3u sb6 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so

Mau sé 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyet ho so

Buéc2 | Chuyén hé so cho phong chuyén moén B phén Tiép nhén va tra Chuyen ngay hd SO
két qua tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hodc chuyén
vao du gi0 ngay
lam viéc tiep theo
doi véi truong hop
tiép nhdn sau 15
gio hang ngay
Budéce 3 Phén cong xit 1y hé so Lanh dao Trung tam Y2 ngdy
Buéc4 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién Trung tdm | 2,5 ngay Du thao gidy ching nhéan
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cAu, du thao gidy
chitng nhén, trinh 1anh dao Trung tdm
- Trudng horp hd so chua du diéu kién & giai Mau sc"{ 02. Phiéu yéu ciu bb sung, hoan
quyét can gidi trinh va bd sung thém. Tré lai hd so thién ho so
kém theo thong bao bang vin ban
- Trudmg hop hd so khong di diéu kién giai quyét Mau 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
thong bdo cho td chic, cd nhan trong thoi han quyét ho so
khdng qué 5 ngay, néu 16 ly do.
Xem xét trinh 1anh dao Trung tdm phé duyét gify | Lanh dao phong Y2 ngay Du thao gidy chimg nhén
Buoc 5 | chung nhén
Phé duyét gidy chiing nhan Lanh dao Trung tdm Y2 ngay Gidy chimg nhén

Péng y: Ky duyét gidy ching nhan
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Buéce 6

Khéng ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xir ly

két qua

Budce 7 Chuyén,giéy chimg nhén cho B¢ phan Tiép nhin Chuyén vién dugc giao | % ngay lam viéc | Gidy ching nhén
va trd két qua xtr Iy hd so
Budc8 | Tra gidy ching nhén cho té chire, c4 nhén B0 phan Tiép nhan va tra | Gid hanh chinh Chit ky cta td chirc,c4 nhan trong sd theo

doi

Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc

57. Quy trinh s6: 57/TTTT
Thii tuc: Ding ky két qua thye hign nhigm vy khoa hoc vi cong nghé khong siv dung ngdn sdach nha nwéc

Trinh tw . At A Thoi gian
. . A A A Trach nhiém xit Iy cong X . £ A 2
cac budc Noi dung cong viée vide (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thure hién ; viéc)
Bu6c 1 | Tiép nhén hd so Cong chuc, vién chic | % ngay Mau s6 01. Mu gidly tiép nhan va hen tra
- Trudng hop hé so déy di, chinh x4c theo quy dinh. | ti€p nhan hé so tai Bo két qua
: ; phén Ti€p nhén va tra két
- Trudng hop ho so chua day dd, chua chinh x4c qua Mau s 02. Phiéu yéu cau bd sung, hoan
theo quy dinh. thién hé so
Trudng hop tir chdi nhén hd so, can bd tlep nhin Mau sb 03. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
hd so phéi néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi quyét hd so
giai quyét hd so tha tuc hanh chinh
Buéc 2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon B0 phan Tiép nhén va tra Chuyen ngay hd so
két qua tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoic chuyén
vio dau glor ngay
lam viée tiép theo
601 v6i truong hop
tiép nhin sau 15
gio hang ngay
Buéce 3 Phan cong xir Iy hd so Léanh dao Trung tdm Y2 ngay
Budce 4 Tham dinh hé so: Chuyén vién Trung tim Du thao gidy ching nhin
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- Trudng hop, ho so déap (ng yéu cau, du thdo gidy
chting nhén, trinh lanh dao Trung tim

2,5 ngay

- Trudng hop hd so chuwa du didu kién dé giai
quyet can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so
kém theo thong bdo bing vin ban

MAu sb 02. Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét
thong bao cho t0 chic, cd nhan trong thoi han
khdng qua 5 ngay, néu rd ly do.

M3u 03. Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyet hd so

két qua

Buéc S | Xem xét trinh ldnh dao Trung tdm phé duyét gidy | Lanh dao phong Y, ngdy lam viéc | Du théo gidy chitng nhén
chimg nhén
Buéc 6 | Phé duyét gidy chimg nhan Gidy chtng nhan
Pong y: Ky duyét gidy chimg nhén Lanh dao Trung tam Y, ngay lam viéc
Khéng ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xir Iy
Budce 7 Chuyén,giéy chimg nhén cho B phén Tiép nhén Chuyén vién dugc giao | Y2 ngay lam viéc Gidy ching nhén
va trd két qua xtr 1y ho so
Buéc8 | Tra gidy chimg nhén cho t6 chitc, c4 nhén B¢ phén Tiép nhan va tra | Gio hanh chinh | Chir ky cla td chitc,ca nhan trong sd theo

doi

Téng thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée

58. Quy trinh so: S8/TTTT

Thii tuc: Ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phdt trién cong nghé dwoc mua bing ngin sich nha nuwdc thugc pham vi quéin Iy ciia tinh,
thanh pho tricge thupe Trung wong

- Trudng hop hé so ddy da, chinh xac theo quy
dinh.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xéc

tiép nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua

Trinh tw . i ars A Thoi gian
. o ns n o Trach nhiém xi ly cong \ s £ r 2
cac buéce N§i dung cong viec viée (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thwe hién : viéc)
Buéc 1 | Tiép nhanhd so Céng chire, vién chic | 2 ngay M3u sb 01. MAu gidy tiép nhan va hen tra

két qua

MaAu sd 02. Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

111








theo quy dinh.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can b tlep nhan
hd so phai néu 18 1y do theo méau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so tha tuc hanh chinh

thién ho so

Mau s6 03. Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so

Buéc2 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B0 phan Tiép nhén va tra Chuyen ngay hd SO
két qua tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hgeflc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
dOI V61 truong hop
tiép nhin sau 15
gi& hang ngay
Buéc 3 | Phan cong xir Iy hd so Lénh dao Trung tAm Y5 ngdy
Budc4 | Thdm dinh hd so: Chuyén vién Trung tdm | 2,5 ngay Du théo Vin ban x4c nhén
- Truomg hop, hd so dép tmg yéu ciu, du thao gidy
ching nhén, trinh 14nh dao Trung tAm
- Truong hop hé so chua du didu kién dé giai Mau s6 02. Phiéu yéu cu bd sung, hoan
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so thién hd so
keém theo thdng bdo bang vin ban
- Trudng hop hd so khéng du didu kién giai quyét Mau 03. Phidu tir chéi ti€p nhan giai
théng bao cho 4 chitc, c4 nhan trong thdi han quyét hd so
khong qua 5 ngay, néu r 1y do.
Buée 5 Xem xét trinh lanh dao Trung tAm phé duyét van | Lanh dao phong Y2 ngay Du thédo Vin ban x4c nhin
ban x4c nhin
Phé duyét van ban xé4c nhin: Lanh dao Trung tim %2 ngay Van ban xéc nhin
Budc 6 | Pdong y: Ky duyét van ban xac nhin
Khéng ddng y: Chuyén lai lanh dao phong xur ly
Budce 7 Chuyén van ban xac nhén cho B6 phan Tiép nhén Chuyén vién dugc giao | % ngay Van ban xac nhén
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va tra két qua

xtr ly hé so

Budce 8

Tra van ban xac nhén cho td chirc, cd nhén

Bo phan Tiép nhan va tra
ket qua

Gi¢ hanh chinh

Chir ky ctia to chirc,cd nhan trong s theo
dai

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

59. Quy trinh s6: 59/ KHQLKH

Thii tuc ddnh gid, xdc nhdn két qud thyc hign nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong siv dung ngin sdach nha nuéc

Trinh tw , A o2 A Thai gian
. . A n o Trach nhiém xir ly cong R 1 A, 22 2
cac bude N§i dung cong viéc viée (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
thue hién * viéc)
Bude 1 Tiép nhén hd so: Cong chirc, vién chtc | Gio hanh chinh Mau s 01. MAu gidy tiép nhan va hen tra
- Trudong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy tiép nh.é}n ho so tai BO két qua
dinh. phén Tiép nhén va trd ket
A X X 4o , | qua x % A A 12 X
- Truong hop ho so chua day dd, chua chinh xéc Mau sd 02. Phiéu yéu cau bo sung, hoan
theo quy dinh. thién ho so
- Truong hop tir chdi nhdn hd so, can bd, cong M3u s 03. Phiéu tr chéi tiép nhén giai
chirc, vién chirc tiép nhén hd so phai néu rd ly do quyét ho so
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh.
Buéc2 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén B phan Tiép nhén va tra | Chuyén ngay hd so | - Hb so clia to chirc, ca nhén.
ket qua tiép nhén truc tiep
trong ngdy lam
viéc hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc ti€p theo
doi vai truong hop
tiép nhén sau 15
gi& hang ngay
Buéc3 | Phan cong xir Iy hd so Chanh VP Gid hanh chinh | - H so ctia to chirc, ¢4 nhan;
Buéc4 | Thim dinh va xac minh hd so: Chuyén vién Vén phong
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+ Dbi véi trudng hop dic cach cip Gidy xac nhan 03 ngay
két qua thuc hién nhiém vu:
+ Dbi véi trudong hop khong phai 14 dic cach cip 40 ngay
Giy x4c nhan két qua thuc hlen nhiém vu:
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, du thao két - Bién ban thim dinh v& x4c minh hd so
qua gidi quyét TTHC, trinh I&nh dao phong
- Trudng horp hd so chua du diéu kién dé giai Mau s6 02. Phiéu yéu cu bd sung, hoan
quyét can giai trinh va bd sung thém. Tra lai hd so thién hd so
kém théng bio bing van ban
- Trudmg hop hd so khong du diéu kién giai quyét Mau s& 03. Phiéu tr chéi tiép nhan gii
théng bdo cho t& chirc, c4 nhan trong thoi han quyét hd so
khéng qua 02 ngay, néu rd ly do.
Bude 5 Xem x¢ét, trinh ldnh dao S& phé duyét két qua giai | Chanh VP Y2 ngay Bién ban thim dinh hd so
quyét TTHC
Buéce 6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& Y2 ngay - Gidy chimg nhan dang ky hoat dong vin
Pdng y: Ky duyét Van ban phong dai dién/ chi nhanh (du théo)
Khong ddng v: Chuyén lai lanh dao phong xtt Iy Mau s6 03. Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so
Buée 7 Chuyen két qua giai quyét TTHC cho B§ phén Chuyén vién dugc giao | Giv hanh chinh - Gidy chimg nhén dang ky hoat dong van
Tiép nhan va tra két qua xtt 1y hé so phong dai dién/ chi nhanh
Budc 8 | BO phén Tiép nhan va tra két qua thong bao cho t& | B6 phan Tiép nhén va tra | Gid hanh chinh - V4o s6 theo dbi hd so;
chirc ¢4 nhan den nhan két qua, thu phi va 1€ phi két qud - Phiéu thu.
néu 6, ghi vao sb theo dbi hd so.  Giky chimg nhén ding ky hoat dong vin
phong dai dién/ chi nhanh

Tong thoi gian gidi quyét:

- Déi v6i trudmg hop dic cach cip Gidy x4c nhan két qua thyc hién nhiém vy: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan duoc hd so day da, hop 1&.

- Déi v6i truong hop khdng phai 1a dic cach chp Gidy x4c nhén két

hop 1€.

qua thuc hién nhiém vu: 45 ngay lam viéc 1am viéc ké tur ngay nhén dugc hd so déy da,
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60. Quy trinh sb: 60/QLCN

Thit tuc: Cip Giay chitng nhin ding ky chuyén giao cong nghé (triv nhiing truong hop thude thiam quyén ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghé)

ky chuyén giao cong nghé:

- Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao S&
KH&CN xem xét.

-Néu khéng dong y: Chuyén lai bude 5.

ATBX,HN-SHTT

Trinh tw Trach nhiém xi Iy cén Thoi gian .
cac buée Noi dung cong viée ]\."éc y cong (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thue hién 1€ viéc)
Bude 1 Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay B6 phén tiép nhan va trd | Gid hanh chinh Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
két qua cia S& Khoa hoc
va Cong nghé
Buéc2 | Chuyén hd so cho phong B phén tiép nhan va trd | %2 ngay Phiéu theo d6i qua trinh xtt 1y cdng viée
QLCN- ATBX,HN-SHTT két qua cua S¢ Khoa hoc
va Cong nghé
Buéc3 | Phong phén cong chuyén vién xu ly Linh dao phong QLCN- | /2 ngay
' ATBX,HN-SHT'T
Buéc4 | Thdm dinh h so: Chuyén vién phong
+ Trudng hop hd so chua day du theo quy dinh | QLCN- ATBX,HN- | 10 ngay Phiéu y8u ciu bd sung, hoan thién ho so
hogc ¢6 ndi dung cén phai sira d6i, bo sung, thong SHTT
béo cho t6 chue, ca nhin khong qua 10 ngay ké tir
ngay viet gidy bién nhén; A L As A A ian £ 1A
. VA A ik , A 4 Phiéu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
+ Truong hop tir chdi cap Gidy chimg nhén ding o L
ky chuyén giao cong nghé, bado cdo lanh dao Van ban phue dap
Phong ¢6 van ban tra 161 va néu rd ly do;
+ Truong hop hd so dip img yéu cau theo quy
dinh, thuc hién budc tiép theo.
Buéc5 |Lap du thio Gidy chimg nhan ding ky chuyén | Chuyén vién Phong | 01 ngy Dy thao Gidy chimg nhin dang ky
giao cong nghé trinh 1anh dao Phong QLCN-ATBX,HN-SHTT chuyén giao cong nghé
Buéc 6 | Kim tra ndi dung du théo Gidy chimg nhén déng | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Dy thao Gidy ching nhin dang ky

chuyén giao cong nghé
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Bude 7

Kiém tra ndi dung du thao Gidy chimg nhén ding
ky chuyén giao cdng nghé:

- Néu ddng y: Ky véo vén ban lién quan, Gidy
chiing nhén (néu thudc phan cap).

- Néu khong dbng y: Chuyén lai Lanh dao Phong
xuly.

Lanh dao S6¢ KH&CN

01 ngay

Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao
cdng nghé

Budc 8

Chuyén Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao
cdng nghé

B phan tiép nhén va tra
két qua ciia S¢ Khoa hoc
va Cong nghé

01 ngay

Sb theo doi hd so

Bué6c 9

Pén ngay hen [trong phiéu tiép nhan hd so va hen
tra két qua, tb chirc, c4 nhin dén Bo phan tlep
nhdn va tra két qua dong 1€ phi va nhan gidy
Chimg nhin dang ky chuyén giao cdng nghé

Bo phan tiép nhén va tra
két qua cua S& Khoa hoc
va Cong nghé

Gid hanh chinh

S& theo d5i hd so

Bude 10

Théng ké va theo d5i

Cubdi mbi thang, Chuyén vién c6 trach nhiém
thong ké cac TTHC thuc hién tai don vi vao Sé
thong ké két qua thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

S6 théng ké két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dt hé so hop 1é.

61. Quy trinh sé: 61/QLCN

Thii tuc: Cép Gidy chirng nhin ding ky siva déi, b6 sung hop dong chuyén giao cong nghé (trie nhitng truong hop thudc tham quyén cia Bj Khoa hoc
va Cong nghé)

QLCN- ATBX,HN-SHTT

két qua ctia S& Khoa hoc

Trinh ty . Aot A Thoi gian
. . A A on Trach nhiém xit Iy cong X T T %

cac budée Noi dung cong viéc \.iiéc (ngay/ngay lam Két qua/san pham

thue hién ; viéc)

Budce 1 Tiép nhan hd so va ghi giy bién nhan, hen ngay | BO phan tiép nh4n va tra | Gid hanh chinh Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua
két qua cia S& Khoa hoc
va Cdng nghé

Bude 2 Chuyén hé so cho phong Bo6 phan tiép nhan va tra | % ngay Phiéu theo doi qua trinh xtr ly cong viéc
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va Cong nghé

Bude 3 Phong phén cong chuyén vién xur ly Lanh dao phong QLCN- | /2 ngay
ATBX,HN-SHTT

Buéc 4 | Thém dinh h so: Chuyén vién  phong | 03 ngay
+ Truong hop hd so chua ddy du theo quy dinh QLCN- ATBX,HN- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
hogc c6 ndi dung can phai sira di, bd sung, théng SHTT
bao cho ) chirc, ca nhéin khong qué 06 ngay ké tir
ngay viét gidy bién nhan Phiu tir chii tiép nhan gidi quyét hd so

o r ai quyet ho
+ Truong hop tir chdi cép Giay ching nhan ding IeU tir chol Hiep mhan glat quy
ky chuyén giao cong nghé, bdo céo lanh dao
Phong c6 van ban tra 161 va néu 13 1y do. Vin ban phuc dap
+ Truong hop hd so dap ng yéu cAu theo quy
dinh, thuc hién budc tiép theo.

Bu6c5 | Lép du thio Gidy ching nhén dang ky gia han, | Chuyén vién Phong | 01 ngay Du thao Glay ching nhan ding ky gia
stra ddi, bd sung ndi dung chuyén giao cong nghé | QLCN-ATBX,HN-SHTT han, stra dbi, bd sung ndi dung chuyén
trinh 1anh dao Phong giao cong nghé

Buéc 6 | Kiém tra ndi dung Dy thao Glay chimg nhan dang | Lanh dao Phong QLCN- | 01 ngay Du théao Glay chimg nhan ding ky gia
ky gia han, stra @1, bd sung ndi dung chuyén giao | ATBX,HN-SHTT han, sta d6i, bé sung ndi dung chuyén
cdng nghé: giao cdng nghé
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao S&

KH&CN xem xét.
“Néu khong ddng y: Chuyén lai budc 5.

Buéc7 | Kiém tra ndi dung dy thao Gidy chimg nhan: Lanh dao S& KH&CN Y2 ngay Glay chimg nhén dang ky gia han, sura
- Néu ddng y: Ky vao van ban lién quan, Gidy ddi, bd sung ndi dung chuyén giao cong
chimg nhin (néu thudc phén cap). ngh¢
-Néu khdng ddng y: Chuyén lai Lanh dao Phong
xu ly.

Budce 8 Chuyen Gidy ching nhén dang ky gia han, stta | B0 phan tiép nhan va tra | % ngay Sé theo d&i hd so
b1, bd sung ndi dung chuyén giao cong nghé két qua ctua S& Khoa hoc

va Cong nghé
Buéc 9 | Dén ngay hen trong phiéu tiép nhan hd so va hen | Bo phan tiép nhan va tra | Gio hanh chinh S theo ddi hd so
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tra két qua, td chirc, c4 nhan dén B$ phén t1ep
nhin va tra két qua dong 1¢ phi va nhin Gidy
chimg nhén ding ky gia han, stra dbi, bd sung ndi
dung chuyén giao cong nghé

két qué ctia S& Khoa hoc
va Cong nghé

Bude 10

Théng ké va theo d&i
Cudi mdi thang, Chuyén vién c6 tradch nhiém

thong ké cac TTHC thyc hién taj don vi vao Sb
théng k& két qua thuc hién TTHC

Chuyén vién phu trach

Sé théng ké két qua thyuc hién tha tuc
hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1€.
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