


Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Cong nhédn ngudi co uy tin trong dong bao Dan toc thiéu sb

Dura ra khoi danh sach ngudi c6 uy tin trong dong bao Dan tdc thiéu sd




Phin IT: NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin ngudi c6 uy tin trong ddng bao Dan tdc

thiéu so

Thir tw A A Trach nhiém xa oi oi
A em NOi dung cong viéce s A xu Thoi gian
cong viéc ly cong viéc (gio lam viéc)
I Quy trinh gidi quyét tai cAp xi (40 gio lam vie: 05 ngay Jam viée)
Tiép nhan hd so tai B6 phin Mot cira,
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy da . Lz
. L2 , . L Cong chtrc ti€p
cua ho so, quét (scan) va hru trit ho so . )
. iAa A Ay s . 1~ 1.n_ . | nhanho so tai BP . )
Budc 1 | dién tr, cdp nhat vao co s& dir liéu cia , 04 gio lam viéc
Y n . ae m aen TN & TKQ cua i
Hé thong théng tin mét cia dién ti; L
2 1A o o in UBND cap xa
chuyén ho so cho cong chirc lién quan
hoic truc tiép xir Iy hd so.
Xem xét, thim tra, xtr Iy hd so, t5| , .
) , ., .~ _ .. .| Cong chic chuyén R
Budc 2 | chirc hop ra soét, soan thdo vin ban giri oz 26 gi® lam viéc
S L. mon cap xa
co quan cép trén trinh 13nh dao céap xa.
, Xem xét, ky duyét van ban trinh co quan | Lanh dao UBND e
Buéc 3 PR < L 08 gidr lam viéc
cap trén. cap xa
, PR P A Cong chirc chuyén e o
Budc 4 | Chuyén ho so dén co quan cap trén. N 02 gio lam viéc
mon cap xa
Il Quy trinh gidi quyét tai cAp huyén (40 giv lam vige: 05 ngdy lam viéc)
Tiép nhén hd so tai B6 phin Mot cira,
xem Xé€t, kiém tra tinh chinh xac, déy da | Can b, cong chirc
ctia hd so, quét (scan) va luu trit hd so | tiép nhan hd so tai , ,
Buges | Cud hO s0, quét (scan) va luu trir ho so ticp nhe M1 04 givr 1am viee
dién t, cdp nhit vao co sd dit ligu cua | BP TN & TKQ cua
Hé théng théng tin mot cira dién tir; | UBND cdp huyén.
chuyén hd so cho Phong Dan tdc.
- Xem xét, thAm dinh hd so, tham muu | Cénbd, cong chirc
1y y kién théng nhit véi cic nganh lién quan. | phy tréch finh vue
Budc 6 |- Tong hop ¥ kién cia cac co quan, don vi | dantdc, PhongDén | 24 gio lam viée
lién quan, hoan thién hé so giri Ban Dan |  t6c UBND cép
toc tinh trinh l&nh dao UBND cép huyén. huyén.
) Linh dao UBND cép huyén xem xét, | Lanh dao UBND L
Buéc 7 , AR ) o ‘ R 08 gid lam viéc
ky duyét ho so trinh Ban Dén tdc. cap huyén.
Phong Dan tdc
Budc 8 Chuyén hé so dén Ban Dan tdc tinh. UBND cép huyén | 04 gio lam viée




Quy trinh giai quyét tai Ban Dan toc va UBND cAp tinh

i (40 gio 1am viée: 05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so tai B phan Mot cira,
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéc, diy du | Cén bd, cong chirc
) ctia hd so, quét (scan) va luu trir hd so | tiép nhan ho so tai
Buée 9 A e A T AL o © g 1iAL A LA NAAF
dién tir, cip nhit vao co so dir liéu cia | B phan Mot cira . n o
A A A . At n A o , . .. |02 gitlam viéc
Hé thong théng tin mdt cta dién tir; | cua Ban Dén toc
chuyén hd so cho Phong Chinh séch Dén toc.
Xem xét, thAm dinh hd so, xin y kién cac
co quan lién quan (bang vin ban hoic Chuyén vién
Bude 10 qua cudc hop), tong hop cac y kién, xr | Phong Chinh sach
o ly h so, hoan thién hd so gii UBND | Déntoc, BanDan | o . .
tinh, trinh Lanh dao UBND tinh phé toc tinh & :
duyét két qua TTHC
Lanh dao
r I d At - b? t b h ‘L]’BND ? h . [y by - An
Buéc 11 | Ky duyé€t van ban trin tin Ban Din toc 02 gitr 1am viéc
Chuyén vién Phong
Buéc 12 | Chuyén hd so trinh dén UBND tinh Chinh s4ch Dan toc, | 02 gid lam viéc
Ban Dén tdc tinh
Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so
cho chuyén vién xut ly, trinh Lanh dao . .
, , . 1 e 14 . ns Vién phong e e
Budgc 13 | UBND tinh ky phé duyét két qua giai UBND tinh 20 gi¢ lam viée
quyét TTHC. Chuyén tra két qua cho
Ban Dan téc tinh
- Tiép nhan ho so;
Buéc 14 | - Giri két qua giai quyét TTHC cho Bo phén BP TN &ATK,Q 02 gitr lam viée
. X O , £ R Ban Dan tdc tinh j
ti€p nhén va Tra két qua cap huyén.
- Tiép nhén hd so;
A e £ .| B .
Budc 15 | - Gui két qué gidi quyét TTHC cho B6 PIN i& TK? 01 gi¢ 1am viéc
A ook e PN S UBND cap huyén :
phén ti€p nhén va Tra két qua cap xa
- Tiép nhén hd so;
. $ s ‘ BP TN & TKQ
Budc 16 |- Tra két qud gidi quyét TTHC cho ca . i lam vié
qua giar quy UBND cfp x4 01 gio lam viéc

nhan/td chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam viéc
(15 ngay lam viéc)




2. Tén thi tyc hanh chinh: Dua ra khoi danh sdch ngudi cé uy tin trong ddng bao
Dén toc thiéu sb

Thir tw A A en Trach nhiém xi& Thai gian
A en Noi dung cong viéc . A en e D
cong viec ly cOng viéc (gio 1am viéc)
I Quy trinh gidi quyét tai cip xa (40 gid am viée: 05 ngay Iam viéc)
Tiép nhén hd so tai Bo phén Mot cua,
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du . o
C LA . X PR Cong churc ti€p
cua ho so, quét (scan) va luu trit ho so A 12 .
) A an A il o~ 1:a. - | 1hdn ho so tai BP ia
Bude 1 | dién tir, cdp nhét vao co s& dir liéu cia TN & TKQ ci 04 gi¢ 1am viéc
A A A . N , ‘a , u
Hé¢ thong théong tin moit cira dién ti; P c~a
X 1A A fen UBND cép xa
chuyén ho so cho cong chirc lién quan
hoic truc tiép xir Iy ho so.
Xem xét, thAm tra, xir ly hd so, t&| . , .
, . ., . o« +. .. CoOngchic chuyén e
Budc 2 | chitc hop ra soat, soan thao van ban giri N 26 gid lam viée
A a1 . mon cap xa
co quan cap trén trinh 13nh dao cap xa.
, Xem xét, ky duyé€t vin ban trinh co quan | Lanh dao UBND . )
Budc 3 L. ky duy q L. 08 gid lam viéc
cap tren. cap xa
, 2 i x z A Coéng chirc chuyén e
Budéc4 | Chuyén ho so dén co quan cap trén. N 02 gid lam viéc
mon cap xa
1 Quy trinh gidi quyet tai cap huyén (40 gio’ lam viéc: 05 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so tai Bo phan Mot cita,
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, déy da | Can bd, cong chirc
ctia hod so, quét (scan) va luu trit hd so | tiép nhan hd so tai . )
Budce 5 cn Aq A( \ ) e 1 o P T8 ; 04 gi¢o lam viéc
dién tr, cap nhét vao co s& dit li¢u cia | BP TN & TKQ cua
Hé théng thong tin mdt ctra dién tir; | UBND cp huyén.
chuyén hd so cho Phong Dan tdc.
- Xem xét, thdm dinh hd so, tham muu | Cénbd, cdng chirc
ly y kién théng nhét véi cac nganh lién quan. phu trach linh vuc
Bu6c 6 |- Tng hop v kién ciia céc co quan, don vi | dintdc, PhongDan | 24 gior lam viée
lién quan, hoan thién hd so giri Ban Dan | toc UBND cip
toc tinh trinh 1anh ¢ao UBND cz“ip huyén. huyén.
, Lanh dao UBND cép huyén xem xét, | Lanh dao UBND NPT
Budce 7 , N . N z . 08 gid lam viéc
ky duyét ho so trinh Ban Dén tdc. cap huyén.
- . Phong Dén toc
udc 8 Chuyén hod so dén Ban Dan toc tinh. 1 T 04 gio 1am viéc
Bude y i UBND cap huyén & i
IH Quy trinh gidi quyet tai Ban Dan toc va UBND cap tinh
(40 gio lam viéc: 05 ngay lam viéc)
Tiép nhéan hd so tai B6 phin Mot ctra, | Can b, cong chirc
, xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, diy du | tiép nhan ho so tai
Bude 9 . 1A . \ 1A A LA NAAS
cta hd so, quét (scan) va heu trit h6é so | BO phin Mot cira e 1 .
L . o ) NN 02 git lam viée
dién tir, cip nhét vao co sé& dir liéu cia | cta Ban Déan tdc

4




Hé théng thong tin mot cira dién tir;
chuyén h6 so cho Phong Chinh sich Dén tdc.

Xem xét, thaim dinh ho so, xin y kién céac

co quan lién quan (bdng vin ban hoic Chuyén vién
Busc 10 | 442 cudc hop), téng hop céc ¥ kién, xit | Phong Chinh sach
1y hd so, hoan thién hd so giri UBND | Dan toc, Ban Dan 10 eié 1am vide
tinh, trinh Linh dao UBND tinh phé tdc tinh £ ~
duyét két qua TTHC
Lanh &
Buéc 11 | Ky duyét vin ban trinh UBND tinh 990102 gior 1am viée
Ban Dan tdc
Chuyén vién Phong
Buéc 12 Chuyén hd so trinh dén UBND tinh Chinh sach Dan tdc, | 02 gi¢r lam viéc
Ban Dén tfc tinh
Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so
cho chuyén vién xi ly, trinh Lanh dao . .
. . , n Ay 14 , o ns Van phong cx1a ‘A
Budc 13 | UBND tinh ky phé duyét két qua gidi ) 20 git lam viéc
£ 2 s 1A . UBND tinh
quyét TTHC. Chuyén trd két qua cho
Ban Déan tdc tinh
- Tiép nhan hd so;
i A a eas £ A 1A BP . .
Budce 14 | - G két qua gidi quyet TTHC cho B phan TI\AI &ATK,Q 02 gid lam viée
. P R n Ban Dan tdc tinh
tiép nhédn va Tra két qua cap huyén.
- Tiép nhan hd so;
N .| BP : :
Budgc 15 | - Gui két qua gidi quyét TTHC cho Bo IN i& TK(% 01 git lam viéc
A iR Ao ox on LAe o x A UBND cép huyén
phan ti€p nhan va Tra két qua cap xa
- Tiép nhén hé so;
Buéc 16 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca BPTN&;TK~Q 01 gid 1am viée
A A g UBND cap xa :
nhan/t6 chic
z e . £ 120 gio lam viéc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC A
(15 ngay lam viéc)




