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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Sở Xây dựng tại Văn bản số 899/SXD-VP ngày 03/5/2019, Sở Khoa học và Công nghệ tại Văn bản số 787/SKHCN-TĐC ngày 27/6/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 38 (ba mươi tám) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Hà Tĩnh.
Điều 2. Giao Sở Xây dựng chủ trì, phối hợp với Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh theo quy định.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành và thay thế Quyết định số 3559/QĐ-UBND ngày 27/11/2018 của UBND tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Hà Tĩnh.
Điều 4. Chánh Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Giám đốc: Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, Trung tâm Thông tin - Công báo - Tin học tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Trung tâm TT-CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, PC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Dương Tất Thắng


DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH HÀ TĨNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2281/QĐ-UBND ngày 05/7/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Hà Tĩnh)

PHẦN I:
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí (nếu có)
	Căn cứ pháp lý

	I
	Lĩnh vực Xây dựng (17 TTHC)

	1
	Chuyển đổi Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, III của cá nhân nước ngoài
	25 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hà Tĩnh (Số 02A, đường Nguyễn Chí Thanh, thành phố Hà Tĩnh, tỉnh Hà Tĩnh)
	150.000 đồng/chứng chỉ
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

- Nghị định số 42/2017/NĐ-CP ngày 05/4/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

- Nghị định số 100/2018/NĐ-CP ngày 16/7/2018 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ một số quy định về điều kiện đầu tư kinh doanh thuộc các lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

- Thông tư số 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng.

- Quyết định số 1155/QĐ-BXD ngày 22/8/2018 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính thay thế; thủ tục hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh vực hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

- Quyết định số 970/QĐ-BXD ngày 21/9/2017 của Bộ Xây dựng

	2
	Cấp Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, III
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	- 300.000 đồng/chứng chỉ

- Chi phí sát hạch do Sở Xây dựng địa phương tổ chức: 450.000 đồng/lượt sát hạch.
	Như trên

	3
	Cấp nâng hạng Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng của cá nhân hạng II, III
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Như trên
	Như trên

	4
	Điều chỉnh, bổ sung Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng của cá nhân hạng II, III
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	- 150.000 đồng/chứng chỉ.

- Chi phí sát hạch do Sở Xây dựng địa phương tổ chức: 450.000 đồng/lượt sát hạch
	Như trên

	5
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng của cá nhân hạng II, III (đối với trường hợp bị thu hồi quy định tại điểm b, c, d Khoản 2 Điều 44a Nghị định số 100/2018/NĐ-CP: do giả mạo giấy tờ trong hồ sơ đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề; cho thuê, cho mượn, thuê, mượn hoặc cho người khác sử dụng chứng chỉ hành nghề; sửa chữa, tẩy xóa làm sai lệch nội dung chứng chỉ hành nghề)
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	- 300.000 đồng/chứng chỉ

- Chi phí sát hạch do Sở Xây dựng địa phương tổ chức; 450.000 đồng/lượt sát hạch
	Như trên

	6
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, III (trường hợp chứng chỉ mất, hư hỏng, hết hạn)
	10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	- 150.000 đồng/chứng chỉ

- Chi phí sát hạch do Sở Xây dựng địa phương tổ chức: 450.000 đồng/lượt sát hạch
	Như trên

	7
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng của cá nhân hạng II, III do lỗi của cơ quan cấp
	05 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	8
	Cấp Chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	1.000.000 đồng/chứng chỉ
	Như trên

	9
	Cấp lại Chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, III
	10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	500.000 đồng/chứng chỉ
	Như trên

	10
	Điều chỉnh, bổ sung Chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, III (về lĩnh vực hoạt động và hạng)
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Như trên
	Như trên

	11
	Thẩm định Báo cáo kinh tế - kỹ thuật/Báo cáo kinh tế - kỹ thuật điều chỉnh; thiết kế bản vẽ thi công, dự toán xây dựng/thiết kế bản vẽ thi công, dự toán xây dựng điều chỉnh (trường hợp thiết kế 1 bước)
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Theo quy định tại Thông tư số 209/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định dự án đầu tư xây dựng, phí thẩm định thiết kế cơ sở.
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động đầu tư xây dựng.

- Thông tư số 18/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng quy định chi tiết và hướng dẫn một số nội dung về thẩm định, phê duyệt dự án và thiết kế, dự toán xây dựng công trình.

- Quyết định số 838/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	12
	Thẩm định thiết kế, dự toán xây dựng/thiết kế, dự toán xây dựng điều chỉnh
	* Đối với công trình cấp II, III: 25 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

* Đối với các công trình còn lại: 20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Theo quy định tại Thông tư số 210/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính Quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định thiết kế kỹ thuật, phí thẩm định dự toán xây dựng.
	Như trên

	13
	Thẩm định dự án/dự án điều chỉnh hoặc thẩm định thiết kế cơ sở/thiết kế cơ sở điều chỉnh
	* Đối với thẩm định dự án/dự án điều chỉnh:

- 25 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ đối với dự án nhóm B.

- 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ đối với dự án nhóm C.

* Đối với thẩm định thiết kế cơ sở/thiết kế cơ sở điều chỉnh:

- 15 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ đối với dự án nhóm B.

- 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ đối với dự án nhóm C.
	Như trên
	Theo quy định tại Thông tư số 209/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định dự án đầu tư xây dựng, phí thẩm định thiết kế cơ sở.
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng.

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/5/2015 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng.

- Thông tư số 03/2016/TT-BXD ngày 10/3/2016 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng quy định về phân cấp công trình xây dựng và hướng dẫn áp dụng trong quản lý hoạt động đầu tư xây dựng.

- Thông tư số 18/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng quy định chi tiết và hướng dẫn một số nội dung về thẩm định, phê duyệt dự án và thiết kế, dự toán xây dựng công trình.

- Quyết định số 838/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	14
	Cấp Giấy phép xây dựng (giấy phép xây dựng mới, giấy phép sửa chữa, cải tạo, giấy phép di dời công trình) đối với công trình cấp I, II; công trình tôn giáo; công trình di tích lịch sử - văn hóa, tượng đài, tranh hoành tráng được xếp hạng; công trình trên các tuyến, trục đường phố chính trong đô thị; công trình thuộc dự án có vốn đầu tư trực tiếp nước ngoài
	- Đối với công trình: 20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

- Đối với nhà ở: 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	- Đối với công trình: 130.000 đ;

- Đối với nhà ở: 60.000 đ.
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 15/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về cấp giấy phép xây dựng.

- Quyết định số 838/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng;

- Quyết định số 19/2019/QĐ-UBND ngày 19/4/2019 của UBND tỉnh về việc ban hành quy định một số nội dung về quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng trên địa bàn tỉnh.

	15
	Điều chỉnh, gia hạn, cấp lại Giấy phép xây dựng đối với công trình cấp I, II; công trình tôn giáo; công trình di tích lịch sử - văn hóa, tượng đài, tranh hoành tráng được xếp hạng, công trình trên các tuyến, trục đường phố chính trong đô thị; công trình thuộc dự án có vốn đầu tư trực tiếp nước ngoài
	* Điều chỉnh giấy phép xây dựng:

- Đối với công trình: 20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

- Đối với nhà ở: 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

* Gia hạn, cấp lại giấy phép xây dựng: 05 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	15.000 đ.
	- Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 15/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về cấp giấy phép xây dựng.

- Quyết định số 838/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng;

- Quyết định số 19/2019/QĐ-UBND ngày 19/4/2019 của UBND tỉnh về việc ban hành quy định một số nội dung về quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng trên địa bàn tỉnh.

	16
	Cấp Giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam (thực hiện hợp đồng của dự án nhóm B, C)
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	2.000.000 đồng/Giấy phép.
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng;

- Thông tư số 14/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn về cấp giấy phép hoạt động xây dựng và quản lý nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam.

- Thông tư 172/2016/TT-BTC ngày 27/10/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu lệ phí cấp chứng chỉ hoạt động xây dựng, lệ phí cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng và lệ phí cấp giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài.

- Quyết định số 838/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực hoạt động xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng

	17
	Điều chỉnh Giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài hoạt động xây dựng tại Việt Nam (thực hiện hợp đồng của dự án nhóm B, C)
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	2.000.000 đồng/Giấy phép.
	Như trên

	II
	Lĩnh vực Nhà ở (10 TTHC)

	1
	Chấp thuận chủ trương đầu tư dự án xây dựng nhà ở thuộc thẩm quyền của UBND cấp tỉnh quy định tại Khoản 5 Điều 9 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP
	32 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Nhà ở năm 2014.

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

- Thông tư số: 19/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện một số nội dung của Luật Nhà ở và Nghị định số 99/2015/NĐ-CP.

- Quyết định số 837/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực nhà ở thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	2
	Chấp thuận chủ trương đầu tư dự án xây dựng nhà ở thuộc thẩm quyền UBND cấp tỉnh quy định tại Khoản 6 Điều 9 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP
	Như trên
	Như trên
	Không
	Như trên

	3
	Lựa chọn chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở thương mại quy định tại Khoản 2 Điều 18 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP
	30 ngày kể từ ngày nhận được văn bản đăng ký làm chủ đầu tư.
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

- Thông tư số 19/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện một số nội dung của Luật Nhà ở và Nghị định số 99/2016/NĐ-CP của Chính phủ.

- Quyết định số 837/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực nhà ở thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	4
	Thẩm định giá bán, thuê mua, thê nhà ở xã hội được đầu tư xây dựng theo dự án bằng nguồn vốn ngoài ngân sách nhà nước trên phạm vi địa bàn tỉnh
	30 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Nghị định số 100/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ về phát triển và quản lý nhà ở xã hội.

- Thông tư số 20/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện một số nội dung của Nghị định số 100/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ về phát triển và quản lý nhà ở xã hội.

- Quyết định số 837/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực nhà ở thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	5
	Thuê nhà ở công vụ thuộc thẩm quyền quản lý của UBND cấp tỉnh
	20 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của cơ quan, tổ chức đang trực tiếp quản lý người thuê nhà ở công vụ.
	Như trên
	Không
	- Căn cứ Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

- Thông tư số 09/2015/TT-BXD ngày 29/12/2015 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng hướng dẫn quản lý sử dụng nhà ở công vụ. (Điều 9 Khoản 3).

- Quyết định số 837/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực nhà ở thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	6
	Cho thuê, thuê mua nhà ở xã hội thuộc sở hữu nhà nước.
	30 ngày kể từ ngày đơn vị quản lý vận hành nhà ở nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp phải xét duyệt, tổ chức chấm điểm thì thời hạn giải quyết là không quá 60 ngày
	Như trên
	Không
	- Luật Nhà ở năm 2014.

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

- Thông tư số 19/2016/TT-BXD ngày 30/6/2016 của Bộ Xây dựng hướng dẫn thực hiện một số nội dung của Luật Nhà ở và Nghị định số 99/2016/NĐ-CP của Chính phủ.

- Quyết định số 837/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực nhà ở thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	7
	Cho thuê nhà ở sinh viên thuộc sở hữu nhà nước
	30 ngày kể từ ngày cơ quan tiếp nhận hồ sơ nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	8
	Cho thuê nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước
	Như trên
	Như trên
	Không
	Như trên

	9
	Bán nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước
	45 ngày kể từ ngày đơn vị quản lý vận hành nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	10
	Thông báo nhà ở hình thành trong tương lai đủ điều kiện được bán, thuê mua
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Nhà ở năm 2014.

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở.

- Quyết định số 837/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh, vực nhà ở thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	III
	Lĩnh vực Kinh doanh bất động sản (03 TTHC)

	1
	Chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án bất động sản đối với dự án do UBND cấp tỉnh, cấp huyện quyết định việc đầu tư
	30 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Kinh doanh bất động sản năm 2014.

- Nghị định số 76/2015/NĐ-CP ngày 10/9/2015 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Kinh doanh bất động sản.

- Quyết định số 832/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính được thay thế và bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực kinh doanh bất động sản thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	2
	Cấp mới Chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ (không kể thời gian thi sát hạch).
	Như trên
	200.000 đồng/chứng chỉ.
	- Luật Kinh doanh bất động sản năm 2014.

- Thông tư số 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng quy định việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản; hướng dẫn việc đào tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều hành sàn giao dịch bất động sản; việc thành lập và tổ chức hoạt động của sàn giao dịch bất động sản.

- Thông tư 11/2015/TT-BXD ngày 30/12/2015 của Bộ Xây dựng quy định việc cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản; hướng dẫn việc đào tạo, bồi dưỡng kiến thức hành nghề môi giới bất động sản, điều hành sàn giao dịch bất động sản; việc thành lập và tổ chức hoạt động của sàn giao dịch bất động sản.

- Quyết định số 832/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính được thay thế và bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực kinh doanh bất động sản thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	3
	Cấp lại (cấp đổi) Chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản do bị mất, bị rách, bị cháy, bị hủy hoại do thiên tai hoặc lý do bất khả kháng hoặc cấp lại chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản do hết hạn (hoặc gần hết hạn)
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	200.000 đồng/chứng chỉ.
	Như trên

	IV
	Lĩnh vực Quy hoạch (04 TTHC)

	1
	Thẩm định nhiệm vụ, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp tỉnh
	19 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Theo quy định tại Thông tư số 05/2017/TT-BXD ngày 05/4/2017 của Bộ Xây dựng về việc hướng dẫn xác định quản lý chi phí quy hoạch xây dựng và quy hoạch đô thị.
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Luật Quy hoạch đô thị năm 2009.

- Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị.

- Quyết định số 835/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới; được chuẩn hóa; được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực Quy hoạch - Kiến trúc thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

- Quyết định số 19/2019/QĐ-UBND ngày 19/4/2019 của UBND tỉnh về việc ban hành quy định một số nội dung về quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng trên địa bàn tỉnh.

	2
	Thẩm định đồ án, đồ án điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp tỉnh
	24 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Như trên
	Như trên

	3
	Giới thiệu địa điểm xây dựng công trình (đầu tư)
	10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Luật Quy hoạch đô thị năm 2009.

- Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về Quy hoạch xây dựng; Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng; Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định và phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị.

	4
	Thẩm định tổng mặt bằng sử dụng đất xây dựng công trình (dự án đầu tư)
	15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Theo quy định tại Thông tư số 05/2017/TT-BXD ngày 05/4/2013 của Bộ Xây dựng; Quyết định số 79/QĐ-BXD ngày 15/02/2017 của Bộ Xây dựng.
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Luật Quy hoạch đô thị năm 2009.

- Nghị định số 44/2015/NĐ-CP ngày 06/5/2015 của Chính phủ Quy định chi tiết một số nội dung về quy hoạch xây dựng; Nghị định số 37/2010/NĐ-CP ngày 07/4/2010 của Chính phủ về lập, thẩm định và phê duyệt và quản lý quy hoạch đô thị;

- Thông tư số 01/2013/TT-BXD ngày 08/02/2013 của Bộ Xây dựng về hướng dẫn xác định, quản lý chi phí quy hoạch xây dựng và quy hoạch đô thị; Thông tư số 12/2016/TT-BXD ngày 29/6/2016 của Bộ Xây dựng quy định về hồ sơ của nhiệm vụ và đồ án quy hoạch xây dựng vùng, quy hoạch đô thị và quy hoạch xây dựng khu chức năng đặc thù.

- Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về quy hoạch xây dựng QCVN: 01/2008/BXD; Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về Các công trình hạ tầng kỹ thuật QCVN 07:2016/BXD.

- Quyết định số 19/2019/QĐ-UBND ngày 19/4/2019 của UBND tỉnh về việc ban hành quy định một số nội dung về quản lý quy hoạch xây dựng và cấp phép xây dựng trên địa bàn tỉnh.

	V
	Lĩnh vực Giám định tư pháp xây dựng (03 TTHC)

	1
	Bổ nhiệm giám định viên tư pháp xây dựng đối với cá nhân khác không thuộc thẩm quyền của Bộ Xây dựng
	20 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Giám định tư pháp năm 2012.

- Nghị định số 62/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ quy định về điều kiện hoạt động giám định tư pháp xây dựng và thí nghiệm chuyên ngành xây dựng.

- Nghị định số 59/2015/NĐ-CP ngày 18/6/2015 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình.

- Thông tư số 04/2014/TT-BXD ngày 22/4/2014 của Bộ Xây dựng hướng dẫn một số nội dung về giám định tư pháp trong hoạt động đầu tư xây dựng.

- Quyết định số 833/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực quản lý chất lượng công trình xây dựng, giám định tư pháp xây dựng, kiểm định kỹ thuật an toàn lao động thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.

	2
	Đăng ký công bố thông tin người giám định tư pháp xây dựng theo vụ việc, tổ chức giám định tư pháp xây dựng theo vụ việc đối với các cá nhân, tổ chức không thuộc thẩm quyền của Bộ Xây dựng, văn phòng giám định tư pháp xây dựng trên địa bàn được Ủy ban nhân dân tỉnh cho phép hoạt động
	30 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	3
	Điều chỉnh, thay đổi thông tin cá nhân, tổ chức giám định tư pháp xây dựng đối với cá nhân, tổ chức do Ủy ban nhân dân cấp tỉnh đã tiếp nhận đăng ký, công bố thông tin
	10 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ
	Như trên
	Không
	Như trên

	VI
	Lĩnh vực Quản lý chất lượng công trình xây dựng (0 1TTHC)

	1
	Kiểm tra công tác nghiệm thu đưa công trình vào sử dụng đối với các công trình trên địa bàn thuộc trách nhiệm quản lý của Sở Xây dựng, Sở quản lý công trình xây dựng chuyên ngành, trừ các công trình thuộc thẩm quyền kiểm tra của Hội đồng nghiệm thu Nhà nước các công trình xây dựng, cơ quan chuyên môn về xây dựng trực thuộc Bộ Xây dựng và Bộ quản lý công trình xây dựng chuyên ngành
	10 ngày kể từ khi kết thúc kiểm tra.
	Như trên
	Không (chi phí để thực hiện được tính trong tổng mức đầu tư và do Chủ đầu tư thanh toán theo thực tế).
	- Luật Xây dựng năm 2014.

- Nghị định số 46/2015/NĐ-CP ngày 12/05/2015 của Chính phủ về quản lý chất lượng và bảo trì công trình xây dựng.

- Quyết định số 833/QĐ-BXD ngày 29/8/2016 của Bộ Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính dược sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế; thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ trong lĩnh vực quản lý chất lượng công trình xây dựng, giám định tư pháp xây dựng, kiểm định kỹ thuật an toàn lao động thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Pjc lap - Tw do - Hanh phic
sé:,f{j//QD-UBND Hes Tinh, ngay 0§ thing 7 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viée cong b6 Danh myc va Quy trinh néi bg thd tue hanh chmh
thude thim quyen gidi quyét ciia S& XAy dung tinh Ha Tinh

CHU TICH.UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cfr Luét T4 chirc Chinki quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé

kiém soat thu tyc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 clia

Chinh pht v& sira dbi, bd sung mdt s§ didu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gii quyét thu tuc hanh
chinh;

Cin ctr Théng trr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bo truong,

Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng din vé nghiép vu klem soat thi tuc
hanh chinh;

Cin cir Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua BS trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi
dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu v& thuc hién co ché mét
cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cia S& Xy dung tai Vin ban sb 899/SXD-VP ngay
03/5/2019, S& Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban sb 787/SKHCN—TDC ngay
27/6/2019,

QUYET PINH:

Dleu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi bd

38 (ba muoi tdm) thi tuc hanh chinh thuc thim quyén giai quyét ciia S& Xay
dung tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Xay dung chd tri, pho1 hop v6i Vin phong Poan DBQH,
"HDPND va UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cén c Quyet dinh nay
x&y dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc harh chinh trén Hé théng théng tin
Dich vu cdng truc tuyén cia tinh theo quy dinh.

Bleu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ban hanh va thay thé Quyet
dinh s 3559/QD-UBND ngay 27/1 1/2018 ctia UBND tinh v& viéc cong bb Danh
muc thi tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyet chia S& X4y dung tinh:Ha Tinh.








Pidu 4. Chanh Vin phong Poan DBQH, HDND va UBND tinh;Giam dbe
céc s&; Thu trudng cac ban, nganh cép tinh; Giam dbc: Trung tAm Phyc vu Hanh
chinh céng tinh, Trung tdm Thong tin - Céng bao - Tin hoc tinh; Cht tich
UBND céac huyén, thanh pho thi x3 va céc t chirc, c¢a nhén cd lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan:

- Nhw Didu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chéanh VP, cac Phé CVP;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PCW .

KT. CHU TICH
e PHO CHU TICH

i O'ng Tét Thing







DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sGR.2 ¥y J4OP-UBND ngaylJ77/2019 ctta Chut tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

e st chidh Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi Cin otk phin I¢
TT Tén thit tuc hanh chin giai quyét thye hién (néu cb) pRap Yy
I | Linh vue Xy dung (17 TTHC)
- Luat Xay dung nam 2014.
- Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 ctia Chinh pha vé quén Iy
dy 4n diu tu xay dung.
Trung tim - Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay
Phuc vu 05/4/2017 cia Chmh phu vé sita d01
hanh chinh bd sung mot s& didu Nghi dinh sé
cong tinh 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cla
2 aks , . 1a Ha Tinh (Sé Chinh phi v& quan Iy du 4n déu tur
Chuyén 681 Chimg chi Il;anh 25 nlg;y 1:: ;u 02, Qudng | 150.000 ddng/ching | xdy dmll’g quan Ly
! ;‘Igl;;h‘fat C?‘*’Sf."? ugg‘;g o ‘szy i O % | Nguyén Chi | chi - Nghi dinh s 100/2018/ND-CP
, 111 cua ca ndn 8 P Thanh, ngdy 16/7/2018 cia Chinh phi v&
thanh  phd sira dm bo sung, ba1 bo mdt sd quy
Ha  Tinh, dinh vé diéu kién ddu tu kinh doanh
tinh Ha thudc c4c linh vue quan Iy nha nwéc
Tinh) ctia Bo X4y dung.

- Théng tu sb 172/2016/TT-BTC
ngay 27/10/2016 ctia BY Tai chinh
quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp 18
phi cap gidy phép hoat dong xdy

3








Thoi ban

Dbia diém

Phi, I¢ phi

TT Tén thi tuc hanh chinh il quy & thure hién (néu c6) Cin ¢t phap Iy
dung.
. - Quyét dinh s6 1155/Qb- -BXD ngay
22/8/2018 cia B Xay dung vé viée
cdng bd tha tuc hanh chinh dugc stra
d01 bd sung; thii tuc hanh chinh thay
thé; thd tuc hanh chinh bi bdi bo
trong linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chirc ning quén ly
nha nuéc cia Bd Xay dung.
- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay
21/9/2017 cua B Xay dung
- 300.000 ddng/chimg
chi
z , - 3 20 ngiy ké tir ngdy - Chi phi sat hach do
2 gfl p Cllu’ng chi hanh ngh hogt nhédn & hO so hgp! Nhutrén |S& }é)ay dung dia Nhu trén
dng xay dung hang II, ITI & 2
) é. phuong t6  chic:
450.000 ddng/lugt sit
hach.
Cép ndng hang Chimg chi hanh | 20 ngay kc tir ngay
3 |ngh& hoat dong xdy dung cla | nhin di hd so hop | Nhu trén Nhu trén Nhu trén
ca nhén hang II, III 1&.
' - 150.000 ddng/ching
chi.
Didu chinh, bd sung Chimng chi | 20 ngdy ké tir ngay - Chi phi sat hach do
4 |hanh nghé hoat ddng x4y dung | nhadn dd hdsohop| Nhutén |S& Xaiy dyng dia Nhur trén

ctia c4 nhén hang II, III

1€.

phuong t6  chuc:
450.000 ddng/lugt sit
hach








: o . ) Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi .
TT Tén thi tuc hanh chinh oidi quy & thure hién (néu cd) Cin cit phap ly
Cép lai Chimg chi hanh nghé
hoat ddng xdy dung cua cd
nhin bang II, T (d6i véi
truong hop bi thu hdi quy dinh ) 2 .
tai diém b, ¢, d Khoan 2 Dleg Ch?;OO.OOO dong/chung
11;33/20181/\;%}51)1 CP: g:)nhgm m&slg 20 nghy ké t ngdy - Chi phi sat hach do
> gidy t& trong hd so d& nghi cép ?:an ¢ h6 so hop | Nhur trén Sg Xy c}ung hdm Nhwr tren
ching chi hanh nghé; cho thug, | Ii 530(;[1% d o~ chuc
cho muon, thué, muon hodc hach 00 ddngflugt sat
cho ngudi kbéc sit dung ching 4c
chi haph nghé; sira chifa, tdy
x6a lam sai léch ndi dung
chiing chi hanh ngh€)
- - 150.000 ddng/ching
chi
ci 1 Ching, it k1 10ty ot s s o
6 Sruong hop chirng chi mét, hu i‘:a“ dii b6 so hop | Nhutrén Isjgwifgay tgmgchgla Nhu trén
hét 1
éng, bt han) 450.000 ddng/lrot sét
hach
Cép lai Ching chi hanh nghé 05 ngay ke tir nghy
hoat déng xdy dung clla ca a n o
7 nhin hang 11, 11 do 15i cita co ?ilan dt hd so hgp | Nhur trén Khoéng Nhu trén
quan cap
Chp Chung chi ning luc hoat | 20 ngay ké tur “ X .
8 ngay nhén du hd | Nhutrén 1.000.000 dong/chitmg Nhu trén

dong xdy dung hang II, hang

I

so hop 1€.

chi








Thai han

Pia di€m

Phi, 1& phi

TT Tén tha tuc hanh chinh i quy & thyc hién (néu c6) Ciin ot phap ly
£ . , - 10 ngay ké tir N )
o |Cip int Ching <hl ning o |ngiy nhin ai 16| Nwen | P00 SHEENTE N trén
: g xay aung hang 1, so hop 18
Piéu chinh, bd sung Chimg chi 20 ngiy ké f :
10 ning luc hogt dong xdy dung ngay nhéin di hd| Nhrtrén Nhu trén Nhu trén
hang II, III (v& linh vuc hoat n
so hgp 1é.
dong va hang)
- Luit Xay dung nim 2014.
- Nghi dinh 59/2015/NB-CP ngay
18/6/2015 cta Chinh phu vé quan Iy
dir 4n ddu tur xdy dung.
- Théng tr sé 03/2016/TT-BXD
Theo quy dinh tai | ngay 10/3/2016 cia B trudéng BO
, ) Thong tu s6 | Xay dung quy dinh v& phan cdp cong
Tham dinh Béo céo kinh té - k¥ 209/2016/TT-BTC trinh x4y dung va huéng din 4p
|thudt/Béo cio kinh té - k¥ thust ngdy 10/11/2016 cuta | dung trong quén ly hoat déng dhu tu
didu chinh; thiét ké ban vé thi| 20 ngay ké tir B Tai chinh quy dinh | xay dung.
11 |cdng, du todn xay dung/tlnet ké | ngdy nhan da hd | Nhutrén |mac thu, ché 46 thu, . Théng tu sé6 18/2016/TT-BXD

ban vé& thi cdng, dy todn xay
dyng dieu chinh (truong hgp
thiét ke 1 budc)

so hop 1&.

ndp, quan ly va su
dung phi thim dinh du
an diu tu xiy dung,
phi thdm dinh thiét ké
cO S0.

ngdy 30/6/2016 cia B) truéng Bo
Xdy dyng quy dinh chi tlet va hudng
din mét s6 ndi dung ve thdm dinh,
phé duyét du én va thiét ké, du ton
xdy dung cong trinh.

- Quyét dinh sb 838/QP-BXD ngiy
29/8/2016 ciia Bd Xay dung vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; tht tuc hanh chinh duge stra
dbi, bd sung hoiic thay thé; thi tuc
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s

|
EET S

Thoi han Pia diem Phi, 1€ phi o e s
TT | Tén thi tuc hanh chinh it quyt e hig (néu.cl:')) Ciin cit php Iy
hanh chinh bi hiy bo hodc bdi bd
trong linh vue hoat dong xdy dung
thudc pham vi chirc ning quan ly
nha nudc ctia B Xay dung.
* Péi voi cong %Z?lg quy n;imh tsf.lé
winh cdp I, 1% 210/2016/TT-BTC
ngay ké tu .
ngay nhin di hd ngdy 10/11/2016 cua
_ Thim dinh thxet ké, dy toan so hop L. B Tai chinh Quy dinh
12 |xéy dung/tlnet ké, du todn xdy | . B e e. . Nhu trén | mie thu, ché b thu, Nhu trén
dung didu chinh or vor cac ndp, quén ly va st
céng trinh con dung phi thim dinh
lai: 20 ngay ké tir thiét ké k§ thuat, phi
ngaﬁ/ n{mn di hd thim dinh du todn xay
so hop 1€ dung.
* P& voi thim - Lufit Xay dung nim 2014.
d_i:gh dy dn/dy dn Theo quy dinh ta1 - Nghi dinh 59/2015/ND- CP ngay
diéu chinh: Thong t 50 18/6/2015 cua Chinh phtt v& quan ly
- 25 ngay ké ti 209/2016/TT-BTC dyr an dhu tur xay dung.
ngdy nhin di hd ngdy 10/11/2016 cia | - Nghi dinh sé 46/2015/ND-CP ngay
Thim dinh dy 4dn/dy 4n d1eu so hop 1€ dbi véi B& Tai chinh quy dinh 12/5/2015 cia Chinh phu vé quan Iy
chinh hodc thdm dinh thiét ke dur 4n nhém B. Nhu trén | mirc thu, ché d6 thu, | chit lwong va bdo tri céng trinh x&y

13

co sd/thiét ké co s& didu chinh

- 15 ngay ké tir
ngdy nhin du hé
so hop 1& dbi véi
du an nhém C.

* Péi vdi thém
dinh thibt ké co

ndp, quan Iy va su
dung phi thim dinh dy
4n diu tu xay dung,
phi thdm dinh thiét ké

co sO.

dung.

- Théong tu s& 03/2016/TT-BXD
ngdy 10/3/2016 ctia B§ truong Bo
X4y dung quy dinh vé phan cﬁp cong
trinh xiy dung va hudng dan ap
dung trong quan ly hoat déng dau tu
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Thoi han

Pia diém

Phi, 1¢ phi

TT Tén thii tuc hanh chinh il quy it thure hién (néu c6) Cin cit phap ly
so/thiét ké co sé xiy dung.
diéu chinh: - Thong tu sé 18/2016/TT-BXD
- 15 ngay ké tir ngdy 30/6/2016 clia B trudng Bo
ngay nhin du hd Xéy dung quy dinh chi t1et va hudng
so hop 18 dbi véi din mot sb noi dung vé thAm dinh,
du 4n nhom B. phé duyét dy 4n va thiét ké, du todn
- 10 ngay ké tr xay dung cong trinh.
ngdy nhin dd hd ! - Quyét dinh s6 838/QP-BXD ngay
so hop 1€ dbi voi 29/8/2016 cua B Xéy dung vé vie
du 4n nhom C. cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tyc hanh chinh dugc sita dbi,
bd sung hoic thay thé; thi tuc hanh
chinh bj hily bé hoic bii bé trong linh
vuc hoat dong xdy dung thudc pham
vi chitc ning quén 1y nha nudc clia Bo
Xay dung.
Cép Gify phép xdy dung (gidy - Luft X4y dyng ndm 2014.
phep xay dung mdi, gidy phép ] - Nghi dinh 56 59/2015/ND-CP ngay
stra chita, cdi tao, gidy phep di|- Pbi véi cong 18/6/2015 cia Chinh phi vé quan ly
ddi céng trinh) ddi véi cong | trinh: 20 ngay ké ) dy 4n dAu tr x4y dung;
trinh cip L, II; cong trinh ton |t ngdy nhén du - Pb&i véi cdng |- Thong tw sb 15/2016/TT-BXD ngay
14 |gido; cong trinh di tich lich sir - | ho so hop 1€ Nh trén trinh:130.000 d; 30/6/2016 ctia BO Xay dung hudng
vin hoa, tuong dai, tranh hoanh | - D&i véi nha ¢: . DPbi véi nhda &: | dinvécip gify phép xdy dung. '
trang dugc xep hang; céng|10 ngay k& tr 60.000 d.

trinh trén céc tuyén, tryc dudng
phé chinh trong d6 thi; cong
trinh thude du 4n c6 vén du tu
truc t1ep nudc ngodi

ngay nhin dua hd
so hop 1€,

- Quyét dinh s& 838/QP-BXD ngay
29/8/2016 ctia Bo Xdy dung vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh; tha tuc hanh chinh dugc sia d6i,
bd sung hoic thay thé; thi tuc hanh
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TT

Tén thd tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu cd)

Cin ¢t phap Iy

chinh bi hity bd hodc bdi bd trong linh
vuc hoat ddng x4y dung thudc pham
vi chirc ning quan Iy nha nuéc cia Bo
Xay dung,

- Quyét dinh s6 19/2019/QD-UBND
ngdy 19/4/2019 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh mét sb noi
dung vé quan ly quy hoach xdy dung
va cép phép xdy dung trén dia tinh.

15

Dléu chinh, gia han, cép lai
Gidy phép xay dung 461 véi
cong trinh cap I, II; cong trinh
ton gido; cong trinh di tich lich
sit - viin héa, tugng dai, tranh
hoanh trang dugc xép hang,
cdng trinh trén chc tuyén, truc
dudng phd chinh trong d6 thi;
cdng trinh thude du 4n c6 von
dAu tu true tiép nuée ngoai

*+ Piéu chinh gidy
phép x4y dung:

- Pbi véi cong
trinh: 20 ngay ké
tr ngay nhin 4o
hd so hop 1&.

- Dbi voi nha &
10 ngay k& tir
ngdy nhén du hd
so hop 18.

* (Gia han, cép lai
gidly phép xdy
dung: 05 ngay ké
tr ngdy nhin du
hd so hop 1&.

Nhu trén

15.000 d.

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO
9001:2015.
- Lujt Xay dung nim 2014.

- Nghi dinh sd 59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 cia Chinh phu v& quan Iy
du 4n diu tur xdy dung;

_ Théng tu sé 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B6 Xay dung hudng
din vé cap gidy phep xdy dung.

- Quyét dinh 56 838/QB-BXD ngay
29/8/2016 cua BJ Xay dung vE viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dugce stra abi,
bd sung hodc thay thé; thit tuc hanh
chinh bi hiy bd hodc bai bd trong linh
vuc hoat dong xdy dung thudc pham
vi chitc niang quan 1y nha nudc ciia BO
Xay dung;

- Quyét dinh sb 19/2019/QD-UBND

4
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TT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi
(néu c0)

Cin cit phap ly

ngay 19/4/2019 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh mot sb ndi
dung vé quan ly quy hoach xy dung
va cip phép xay dung trén dia tinh.
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Cép Giby phép hoat dong xay
dung cho nha thau nuéc ngoai
hoat dong xdy dung tai Viét
Nam (thyc hién hop ddng cia
dy 4n nhém B, C)

1€.

20 ngay ke tir ngay
nhin du hd so hop

Nhu trén

2.000.000 ddng/Gidy
phép.

- Ludt Xay du'ng nam 2014.

- Nghi dinh sb 59/2015/NDP-CP ngy
18/6/2015 cua Chinh pht v& quén Iy
dw 4n diu tu xay dyng;

- Thong tu s6 14/2016/TT-BXD ngly
30/6/2016 cia Bd Xay dung hudng
dan v& cip gidy phép hoat dong xay
dyng va quan ly nha thiu nudc ngoai
hoat dong x4y dung tai Viét Nam.

- Théng tu 172/2016/TT-BTC ngay
27/10/2016 ciia B§ Tai chinh quy dinh
mitc thu 1& phi cép chimg chi hoat
dong xdy dung, |2 phi cédp chimg chi
hanh nghe hoat dong x4y dung va 1&
phi cap gidy phép hoat dong xdy dung
cho nha thau mrcrc ngoai.

- Quyét dinh s6 838/QD-BXD ngay
29/8/2016 cuia Bd X4ay dung vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thit tyc hanh chinh dugc sira ddi,
bd sung hodc thay thé; thi tuc hanh
chinh bi hity bd ho#c bai bé trong linh
vuc hoat dong xdy dung thuc pham
vi chite niing quan ly nha nudc ctia B
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. . ) Théi han Pja diém Phi, I phi L,
TT Tén thi tuc hanh chinh i quyét thure hién (néu c6) Cin ¢ phap ly
Xay dung.
Piéu chinh Gidy phép hoat .
dong xiy dung cho nha thdu | 20 ngiy ke tir ngay 2 .x
17 |nuée ngoai hoat dong xay dung | nhén da hd sohop | Nhu trén zi? 0 0.000  dong/Giay Nhu trén
tai Viét Nam (thuc hién hop | 1&. phep-
dbng ciia dv 4n nhém B, C) ;
II | Linh vye Nha & (10 TTHC)
‘ - Luét Nha & nim 2014.
- Nghi dinh s& 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huréng dén thi hanh mdt sd
didu ctia Ludt Nha &.
- Théng tw s&: 19/2016/TT-BXD
. . ngdy 30/6/2016 cia Bo Xay dung
Chap thudn chd truong dau tu huéng din thye hién mdt s6 ndi dung
du 4n x&y dung nha & thude |32 ngay ké tir ctia Luat Nha & va Nghi dinh s6
1 |thdm quyén cta UBND cap ngay nhin du hd | Nhu trén Khong 99/2015/ND-CP.
tinh quy dinh tai Khoan 5 Pidu | so hop 1&. - Quyét dinh s6 837/QD-BXD ngay
9 Nghi dinh sb 99/2015/ND Cp 29/8/2016 clia BY Xdy dyng vé& viée |
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thu tuc hanh chinh duqc stra
- ddi, bd sung hoiic thay thé; tha tuc
hinh chinh bi hiy bd hodc bdi bd
trong linh viee nhd & thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nudc. cia B
Xay dung.
2 Chap thudn chil trrong dau tu Nhu trén Nhu trén Khoéng Nhur trén

du 4n xdy dung nha & thuge
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Thoi han

L] - z
Pia di¢m

Phi, 18 phi

TT Tén thﬁ tyc hanh chinh gidi quy & fhure hién (néu c6) Cin cir phap ly

tham quyén UBND cép tinh

quy dinh tai Khoan 6 Diéu 9

Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
- Nghi dinh sb 99/2015/NP-CP ngiy
20/10/2015 clia Chinh phui quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét sb
didu cia Ludt Nha 0.
- Théng tur s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cia B Xdy dung

‘ 30 ngdy & tir huéng din thuc hién mot s6 ndi dung

Luya chon chu dau tw du an xay nghy ohin dugc ciia Luit Nha & va Nghi dinh s6

dung nha ¢ thuong mai quy | =." 3 ek Lo Cn o 99/2016/NB-CP ctia Chinh phi.

3 vin ban ding ky | Nhutrén Khong oz .
dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi lam chi diu &, : - Quyét dinh s6 837/QD-BXD ngay
dinh s& 99/2015/ND-CP 29/8/2016 cha B Xdy dung vé viée

cdng bd thi tuc hanh chinh mai ban
hanh; thu tuc hinh chinh duge sita
dbi, bd sung hodc thay thé; thu tuc
hanh chinh bi iy bd hodic bdi bod
trong linh vuc nha & thude pham vi
chiic ning quan 1y nha nudc cia Bo
Xay dung.
- Nghi dinh s6 100/2015/ND- Cp
Thém dinh gia ban, thué mua, ngay 20/10/2015 cta Chinh pha vé
thé nha ¢ x3 hdi dugc dhu tr|30 ngay ké phat trién va quan 1y nha & x3 hoi.
4 |xdy dung theo duy &n bing|ngdy nhin di hd | Nhu trén Khong - Théng tu sé 20/2016/TT-BXD

ngudn von ngoai ngan sich nha
nuéc trén pham vi dja ban tinh

so hop [&.

ngay 30/6/2016 cia B Xay dung
huéng dan thuc hién mot s6 ndi dung
ctia Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP
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Tén thii tuc kanh chinh

Thi han
gidi quyét

Pia diém
thie hién

Phi, 1€ phi
(néu cb)

Ciin ¢t phap ly

ngay 20/10/2015 caa Chinh phu vé
phit trién va quan 1y nha & x4 hoi.

- Quyét dinh s§ 837/QD-BXD ngiy
29/8/2016 ciia Bd Xy dung vé viéc
cong bb thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; tht tuc hanh chinh dugc sia
ddi, bd sung hodic thay thé; thd tuc
hanh chinh bi hiy bd hodc bdi bd
trong linh vuc nha & thude pham vi
chitc ning quan Iy nha nudc cia B
Xay dung.

N3
b5

Thué nha & c6ng vu thude tham
quyén quan ly cia UBND cép
tinh

20 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan
dugce vin ban dé
nghi clia co quan,
td chirc dang truc
tiép quan 1y ngudi
thué nha & cong
VL

Nhr trén

Khéng

- C#n ctt Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét' vd huéng din thi
hanh mdt sb dleu cua Luit Nha &.

- Thoéng tu s§ 09/2015/TT-BXD
ngay 29/12/2015 cia B§ trudng BO
X4ay dung hudng din quéan ly st
dung nha & céng vu. (B1eu 9 Khoan
3).

- Quyét dinh s& 837/QD-BXD ngay
26/8/2016 ctia B Xay dung vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; th tuc hanh chinh duge sua
dbi, bd sung hodc thay thé; thu tuc
hanh chinh bj hay bd hodc bai bd
trong linh vire nha & thuge pham vi
chitc ning quan Iy nha nudc cia B
Xday dung.

o gl
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Thai han

Pia diem

Phi, 1¢ phi

TT Tén thi tuc hanh chinh il quy & thuee hién (néu c6) Cin c& phap ly
- Luit Nha & nim 2014.
- Nghi dinh s 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot 56
30 ngiy ké tir diéu ctia Ludt Nha &.
ngdy don vi quéin - Théng tu sé 19/2016/TT-BXD
1y van hanh nha & ngdy 30/6/2016 cua B§ Xéy dung
nhén @ hd so hop huéng din thyc hién mdt s6 ndi dung
. . L. 1&. Trudng hop cia Luit Nha & va Nghi dinh sb
6 g&c’thtﬂg:’s gﬁfu‘;‘ﬁz n‘glgco' X2 | phai xét duyét, 10 | Nhu trén Khéng 99/2016/ND-CP ciia Chinh ph.

y . ' chitc chdm diém - Quyét dinh sé 837/QD-BXD ngay
thi Ehou ‘han %lal 29/8/20'16 cia B6 Xay dung vé viéc
quyét 1a khong cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
qué 60 ngay hanh; thd tyc hanh chinh duoc sira

dbi, bd sung hoic thay thé; thu tuc
hanh chinh bi hily bd hodc bdi bd
trong linh vuc nha & thudc pham vi
chitc ning quan ly nha nuéc cia Bo
Xay dung.
30 ngdy k& tu
Cho thué nha & sinh vién thudc | ngay co quan tiép A o .
7 s& hitu nha nuwde nhén hd so nhén Nhw trén Khong Nhw trén
du hd so hop €.
g |Cho thué nha ¢ cif thuge G hiu | Ny gy Nbu trén Khong Nhu trén
nha nudc
o o i ..|45 ngay ké tur
9 Bén nha & cii thudc s& hitu nha nghy don vi quin | Nhutrén Khéng Nhu trén

nuwdc

ly vAn hanh phén
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Thoi han

A <A
Pia diém

Phi, I¢ phi

TT Tén thi tyc hanh chinh i quy &t thue hién (néu cd) Cin ctr phip ly
dt hd so hop 1é.
- Luit Nha & ndm 2014.
- - Nghi dinh s& 99/2015/NP-CP ngay
20/10/2015 cda Chinh phd quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét sd
didu ctia Ludt Nha Q.
Théng béo phi & hinh thanh| 15 ngdy lam vi€e : - Quyét dinh s6 837/QD-BXD ngdy
10 |jtrong tuong lai dd didu kién |ké tir ngdy nhdn | Nhutrén Khong 29/8/2016 clia BO Xay dung ve vige
duge ban, thué mua dit hd so hop 16 céng bb thu tuc hanh chinh méi ban
i hanh; thit tuc hanh chinh duge sia
dbi, bd sung hodc thay thé; thi tuc
hanh chinh bi hity bd hodc bdi bod '
trong linh. vyc nha & thugc pbam vi
chitc ning quan Iy nha nude cia B
Xay dung.
IIT | Link vue Kinh doanh bt dgng sin (03 TTHC)
- Luit Kinh doanh bit d6ng sin nim
2014.
- Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay
Chuyen nhu'qng toan bd hodc 10/9/2015 cia Chinh phu quy dinh
mét PhEln dy 4n bét dong san | 30 ngay lam viée chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt
1 ddi véi dy dn do UBND cip | ké tr ngdy nhén Nhu trén Khong Kinh doanh bt dong san.

tinh, cap huyén quyet dinh
viéc déu tu

d hé so hep 1&.

- Quyét dinh s 832/QB-BXD ngay
29/8/2016 ciia B Xdy dung vé& viéc
cong b() tha tuc hanh chinh duge
thay thé va bi hily bd hodc bal bd
trong Jinh vyc kinh doank bat dong
san thudc pham vi chirc ndng quan ly

Fip? EN TS '};I{Q,-“*r

15

iy







TT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi han
gizi quyét

Pia diém
thye hién

Phi, 1€ phi
(néu cé)

Cin cit phap ly

1ha nudce cia Bo X4y dung.

Cép méi Chiing chi hanh nghé
mdi gidi bat ddng sin

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén
di hd so hop 18
(khong k& thoi
gian thi sat hach).

Nhu trén

200.000 ddng/chimg
chi.

- Ludt Kinh doanh bit dong sn nim
2014.

- Thong t sb 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015 cia B Xay dung quy
dinh viéc cdp chémg chi hanh nghé
mdi gidi bt déng san; hudng din vige
dio tao, bdi dudng kién thic hinh
nghé moi gioi bit déng san, didu hanh
sin giao dich bit dong sin; viéc thanh-
lap va td chirc hoat dbng cla san giao
dich bét ddng san.

- Théng tw 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015 cia BO Xady dung quy
dinh viéc cip ching chi hanh nghé
mdi gidi bt déng san; huéng dan viée
dao tao, bdi dudng kién thirc hanh
nghé moi giéi bit dong san, diéu hanh
san giao dich bét déng san; viéc thanh
lap va td chirc hoat déng cla san giao
dich bét d6ng san.

- Quyét dinh sé 832/QP-BXD ngdy
29/8/2016 ctia B Xay dung vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh duoc
thay thé va bi hiy bd hoic bai bd
trong linh vuc kinh doanh bét dong
san thudc pham vi chitc ning quan ly
nha nuéce cia By Xay dung.
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o . ) Théi han Dia diém Phi, 18 phi L
TT Tén thi tuc hanh chinh oii quy & thure hién (néu c6) Cin ¢k phap ly
Cép lai (cap dbi) Chang chi
hanh nghé mdi gidi b4t dong
san do bi mét, bi rach, bi chdy, 10 ngay lam viéc
bi hiy hoai do thién tai hodc Iy ké tr ngdy nhén . 200.000 ddng/chiing A
3 ldo bt kha khéng hodc cap ai | 40 ho so hop L&. Nhur teen chi. Nhr tren
chimg chi hanh nghe moi gidl
bat dong san do hét han (hodc
gin hét han)
IV | Linh vue Quy hoach (04 TTHC)
- Luft Xay dung nam 2014.
- Ludt Quy hoach d6 thi nam 2009.
- Nghi dinh sd 37/2010/ND-CP ngay
07/4/2010 cta Chinh phu vé lap, thim
: dinh, phé duyét va quan Iy quy hoach
Theo quy dinh tz_tj dd thi.
Thong tu s0 | - Quyét dinh sb 835/QP-BXD nga
Th dinh nhié nhié yet & ey
am dinh nhtend Vi, BOEE e 05/2017/TT-BXD | 20/8/2016 clia Bo Xay dung vé viéc
diéu chinh quy hoach chi tiét v 1 "
cia du dn dAu tu xdy dung 19 ngdy lam vi€c ngay 05/4/2017 cia B9 | cong b6 thii tuc hanh chinh méi; duge
1 ké tir ngdy nhdn @i | Nhutrén |Xéy dung vé viéc | chufn hoa; dugc sia ddi, bd sung

cbng trinh theo hinh thic kinh
doanh thugc tham quyén phé
duyét cia UBND cép tinh

hd so hop 1&.

huéng din xéc dinh
quan ly chi phi quy
hoach xdy dung va
quy hoach @6 thi.

hoiic thay thé; bi hity bo hodc bai bo
trong finh vuc Quy hoach - Kién tric
thudc pham vi chirc ning quan ly nha
nude cia B Xﬁy dung.

- Quyét dinh s& 19/2019/QD-UBND
ngay 19/4/2019 cia UBND tinh vé
viée ban hanh quy dinh mét s& noi
dung vé quan ly quy hoach xdy dung
va cip phép xay dung trén dia tinh.
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Thoi han

Pia diem

Phi, 18 phi

T Tén tha tt_lc hanh chinh i quyét thue hién (néu c6) Cin ot phap ly
Thim dinh d6 4n, dd 4n didu
chinh quy hoach chi tiét clia du | 24 ngay lam vigc
4n diu tu xdy dung cong trinh | k€ tir ngay nhdn 5 ré .
2 ltheo hinh thirc kinh doanh|ddhd sohoplé. Nhurteen Niu trén Niu e
thudc tham quyén phé duyét
cia UBND cép tinh
- Lujt X4y dung nidm 2014.
- Luét Quy hoach d6 thi nam 2009.
- Nghi dinh s 44/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 cua Chinh phu vé Quy
U 10 ngay lam viéc hoach xiy dung; Nghi dinh s
‘ d O < ,\ ” A ?
3 fggl Iﬁfﬁ‘(gi f;;’m Xay QUS| ké tr ngay nhén| Niutrén Khong 59/2015/NP-CP ngay 18/6/2015 ciia
& da ho so hop 1€. Chinh phu vé quan ly du éan diu tu
xdy dung; Nghi dinh ) 37/2010/ND-
CP ngay 07/4/2010 ciia Chinh pha v&
lap, thim dinh va phé duyét va quéan ly
quy hoach d6 thi.
- Ludt Xay dung nim 2014.
Theo quy dinh tai -Luat.Qu.y hoz,ich d6 thi ndm 2009. ‘
Thén - Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay
g tu s . . . ;
. .s 115 ngay lam viée 05/2017/TT-BXD | 06/5/2015 ciia Chinh phd Quy dinh
Tham thﬂtong mz_itﬁbang‘su k& tir ngay nhan ) ngly 05/4/2013 cita B chi tiét mdt so ndi dung vé quy hoach
4 |dung dét xiy dung cbng trinh Nhu trén xay dung; Nghi dinh s6 37/2010/ND-

(dw 4n diu tu)

da hd so hop 18

Xay dung; Quyét dinh
sd 79/QP-BXD ngay
15/02/2017 cua BO
Xay dung.

CP ngdy 07/4/2010 cta Chinh phi vé
lap, thdm dinh va phé duyét va quan ly
quy hoach (16 thi;

- Thong tu sb 01/2013/TT-BXD ngay
08/02/2013 ciia B6 Xay dung ve
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Tén tha tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thire hién

Phi, 18 phi
(néu co)

Cén cir phap ly

huéng din xic dinh, quan ly chi phi
quy hoach xéy dung va quy hoach do
thi; Théng tr s6 12/2016/TT-BXD
ngdy 29/6/2016 cla Bo Xdy dung quy
dinh v& hd so clia nhiém vu va dd an
quy hoach x4y dimg ving, quy hoach
d6 thi va quy hoach xdy dung khu
chirc ning dgc tho.

- Quy chuén k¥ thuat quéc gia vé quy

hoach xay dung QCVN:
01/2008/BXD Quy chuin k§ thuét
quéc gia vé& Céc cong trinh ha ting k¥
thuit QCVN 07:2016/BXD.
- Quyét dinh s6 19/2019/QP-UBND
ngay 19/4/2019 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh mot sd ndi
dung vé quan Iy quy hoach xdy dung
va cép phép xay dung trén dia tinh.

& ‘:L’};}!&i 1‘““ *

Linh vire Gidm dinh tu phap xdy dyng (03 TTHC)

Bé nhiém gidm dinh vién tu
phép xdy dung abi véi c& nhin
khac khong thudc thim quyen
cua B6 Xdy dung

20 ngay ké tr
ngay nhén da hd
so hop €.

Nhu trén

Khéng

- Ludt Gidm dinh tu phép ndm 2012.

- Nghi dinh s8 62/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 cia Chinh phu quy dinh ve
didu kién hoat ddng giam dinh tur phép
x4y dung va thi nghiém chuyén nganh
xdy dung.

- Nghi dinh sé 59/2015/NI—) -CP ngay
18/6/2015 cia Chinh phu vé quan ly
du 4n dau tu x4y dung cong trinh.
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. i ) Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin ot phab I
TT | Tén thi tuc hanh chinh gidii quy &t thye hién (néu c6) an cit phap ly
- Théng tr sb 04/2014/TT-BXD ngay
72/4/2014 cia Bo Xiy dung huong
din mét s ndi dung vé giam dinh tu
phdp trong hoat dong dau tu x4y dung.
- Quyét dinh sb 833/QD-BXD ngdy
29/8/2016 cia B Xay dung vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh; thit tuc hanh chinh duogc stra ddi,
bd sung hodc thay thé: thi tuc hanh
chinh bi hity bé hodc béi bd trong linh
vuc-quan ly chit lugng cdng trinh xdy
dung, giam dinh tw phdp xdy dung,
kidm dinh k¥ thudt an toan lao dong
thudc pham vi chirc ning quén Iy nha
. nude ctia Bo Xéy dung.
Piang ky cong bd théng tin
ngudi gidm dinh tu phap xay
dung theo vu Viéc, td chitc
gigm dinh tw phdp xay dung | 54 ngly K& tir
ltheo wvu viéc d6i vdi céc ca s . At LA
2 |ohan, 1§ chirc khong thude ‘;g?dpnfsm a0 B\ tren Khong Nhu trén
thim quyén cia B Xay dung, i
van phong gidm dinh tu phap
xdy dung trén dia ban dugc Uy
ban nhan dén tinh cho phép
hoat déng
Diéu chinh, thay ddi théng tin R I )
3 |c4 nhan, t& chirc giam dinh tir ;géyngr?gﬁnkedu;z Nhu trén Khéng Nhu trén
| |phép xay dung do6i v6i cé nhan, . :
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Théi han

. . A
Bia diém

Phi, 1¢ phi

s thit tuc h ] ; ) DR
TT Tén thd tuc hanh chinh oidi quyét thyc hién (néu c6) Cin ct phap ly
té chtc do I1J'y ban nhan dén | h so hop I&.
cép tinh dd tiép nhan ding ky,
cong bd thong tin
VI | Linh vue Quén Iy chét luo'no cong trinh xiy dung (01 TTHC)
- Luit Xay dung nim 2014.
Kiém tra cong tdc nghiém thu - Nehi dinh 50 46/2015/ND-CP ngly
12/05/2015 cua Chinh pha v& quén Iy
dua céng trinh vao st dung db6i
chét lugng va bao tri cong trinh xay
v6i céc cong trinh trén dia ban dun
thudc trich phiém quén 1y cia , me. ' ]
|S& Xay dung, S& quéan ly cong ’ Khéng (chi phi dé thue | Quyét dinh s6 $33/QD-BXD ngdy
|rinh x4y dung chuyén nganh, | 10 ngdy ke tir khi hign dugc tinh trong 29/8/2016 ctia BO Xay dung ve vie
1 |trir cac cong trinh thude thédm | két thic kiémtra. | Nhutrén | tong muc dau tu vado cong bo thit tyc hanh chinh méi ban

quyén kiém tra clia Hoi dbng
nghiém thu Nha nuéc cac cdng
trinh x8y dung, co quan chuyén
mdn vé xdy dung truc thude Bo
Xay dung vd B$ quédn Iy cong
trinh xay dung chuyén nganh

Chu dAu tu thanh todn
theo thuc t€).

hénh thd tuc hanh chinh dugce sira dbi,
bd sung hoidc thay thé; tha tuc hanh
chinh bi hiy bo ho#c bai bd trong linh
vue quan ly chit lugng céng trinh x4y
dung, gidm dinh tu phép xdy dung,
kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong
thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nude cia Bd Xay dung.
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PHAN IL NQIDUNG QUY TRINH NOI BO CUA THU TUC HANH CHINH

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TiNH HA TINH

L LINH VUC XAY DUNG
1. Chuyén do6i Ching chi banh nghé hoat ddng xay dung hang 11, 11X

ciia ¢4 nhAn nuwdc ngodi

{ | KYHIEU QUY TRINH QT.XD.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hign TTHC:
- C6 da ning lyc hanh vi dan su theo quy dinh clia phép ludt; c6 gidy phép cu trl hodc
oifly phép lao dong tai Viét Nam doi v6i ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu
& nuée ngoai.
-ba c ching chi hanh nghé hang II, hang 111 ho#ic twong duong phi hop véi ndi dung
2 nghi chuyén doi chimg chi hanh nghé.
Cich thie thire hign TTHC:
2.2 Nop hd so tryc tiép ho@c glri qua duong buu dién dén Trung tAm I{huc vu hanh chinh
*“ | cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh) hodc qua mang dién tr (http://dichvucong.hatinh.gov.vn). .
. X v R - Ban | Ban
(2.3 Thanh phéan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d& nghi chuyén dbi chimg chi hanh nghd theo mu BM.XD.01.01
X
BM.XD.01.01.docx
h 02 anh mau c& 4x6cm co nén mau tring chén dung clia ngudi 38 nghi
- | duoc chup trong thoi gian khong qua 06 thang. X
Ban sao van bang dugc dao tao, ching chi hanh nghé do co quan, td
chirc nude ngodi cap dd dugc hop phép hoa l3nh su, dich ra tiéng Viét <
- | va duge cong ching, chimg thuc theo quy dinh cta phap luat Viét
Nam :
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Bén sao ¢6 chimg thuc hodc tép tin chira dnh mau chyp tir ban chinh | |
hodc ban sao, xuat trinh ban chinh d& déi chiéu giély t& hop phéap vé | |
cu tri hodc gidy phép lao dong do co quan ¢ thidm quyén cla Viét
Nam cip theo quy dinh.

* Lu’uy khi nop hé so:

+ Neu nép hd so truc tiép tai T rung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh trwcmg hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bdn goe d¢ déi chidu,

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢ chimg thuc cia co quan cé
thdm quyén;

+ Néu nép hé so qua mang dién ti thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5

Théi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngdy nhan di hé so hop 1

2.6

Pia diém tiép nhén ho so va trd két qui giai quyet TTHC:Trung t4m Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh (S5 02A, duéng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).

2.7

Co quan thye hién: S& X4y dung tinh Ha Tinh

2.8

Pbi twong thwe hién TTHC: C4 nhin nuéc ngoai hodic ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai da co ching chi hanh nghé hoat ddng x4y dung do co quan, td chirc nude
ngodi cdp 1ma hanh nghé hoat déng xay dung & Viét Nam tir 06 théng trd lén.

Két qua gidi quyét TTHC: Ching chi hanh nghé clia ¢4 nhan nuée ngodi dugce chuyen

2.9 | ddi theo mau quy dinh cia Viét Nam ho#ic Van ban théng bdo khéng du didu kién
chuyén dbi chig chi hanh nghé.
2.10 | Quy trinh xit Iy cong vice:
. Trach e .2 = z .
TT Trinh tu " Thoi gian, | Bicu mau/Két qua
’ nhi¢m

Bl

Tiép nhén hd so:

- Néu hd so ddy di, hop 1§ 1am

thd tuc ticp nl,lz’.in hd so va hen Té chire/ i} )

ngay tra két qua. c4 than Mau 01, 02 (néu

- Neu ho SO’ chu‘a day du, ho’p 1é Cén Chl:’!'C Gid hanh chinh 06), 06. va HO so

thi yéu cdu td chirc, c4 nhén bd £ theg muc 2.3
TN&TKQ

sung, hoan thién hd so. Néu

khéng bd sung, hoan thién dugc

thi tir chdi tiép nhan hd so.
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B2 | Chuyén hd so cho co quan/phdng | Céng chire 0,5 ngay Miu 01, 05 va Hb
chuyén mon xu ly. TN&TKQ so theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao

B3 |vién xr ly cong viéc hodc Lanh phonﬂg 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho
dao phong xit Iy cong viée. chugren so theo muc 2.3

mon
Thim dinh hd so:
- Trudng hop hé so khong dép
‘mg yéu cdu dy thdo Vin bén
thdng bdo khong du didu kién
chuyén ddi ching chi hanh nghé,
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién bude 5.
- Truong hop hd SO cén giai trinh
va bd sung thém v& chuyén mén Miu 05 va Dy thao
thong bao bing vin ban cho cé Vin ban théne béo
han bd sung, giai trinh. Néu bd . 1A o v Ak & ba
o & § h Can bd khong du diéu kién

B sing glalh trllrllh hdY d;llt iDu dtha.o obng chirc 01 o chuyén déi chimg
ching chi hanh nghé xdy dyng duge giao gy chi hanh nghé hodc
dugce chuyen ddi; Néu khong bd xit Iy ho so Dy thio chimg chi
sung, giai trinh dugc thi du thdo hinh nehd d

ghé dugce
Vin ban thong bao khong dn diéu chuyén dbi.
kién chuyén dbi ching chi hanh
nghd, trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién
bude 5.
- Trudmg hop, ho so dép ung yéu
cdu, dy thio Chimg chi hanh
nghé xdy dung duge chuyén di,
trinh 1d3nh dao phdng ky nhéy.
Chuyén sang thue hién budce 5.
Trinh xem xét két qua giai quyét Mau 05 va Vin ban
TTHC: thong bdo khong du
- Néu ’d("ing y: Ky nhdy trén vin | L&nh dao didu kién chuyén
bian dé trinh Lanh dao S& phé hon X abi chimg chi hanh

B> duyet fhuyé% 1,5 ngay nghe hodc Chimng
- Néu khong ddng ¥: Neu 6 1y do mon chi hanh nghe dugce
va chuyen cho cin bd thu ly. chuyen dbi da ky
Chuyén lai thuc hién & buéc 4. nhéy.

Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao . M3u 05 va Vin ban

Bé | rrhc: 36 O1ngay | 4 ang bdo khong da
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- Néu déng y: Ky vao Vin ban
thong bao khéng da didu kién
chuyén dbi ching chi hanh nghé
hoic Vin ban clp Ching chi
hanh nghé;

- Néu khéng dbng y: Néu r Iy do
va chuyén lai phong chuyén mén
X ly.

didu kién chuyén
dbi chimg chi hanh
nghé hoic Ching
chi hanh nghe dugc

chuyén dbi d3 ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
cho Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

Mau 05; 06 va Vin
ban  thong bdo
khong di diéu kién
chuyén d6i chimng
chi hanh nghé hogic
Ching chi hanh
nghé duge chuyén
abi da ky va déng
diu.

B8

Tra két qua cho to chirc ¢4 nhin

Cong chirc
TN&TKQ

Gid hanh chinh

Miu 01 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén
ddi chimg chi hinh
nghé hoic Chimg
chi hanh nghé duge
chuyén déi da ky va
dong diu.

* Tru"ong hop ho so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin lo: va hen lai ngay tra két qud
theo méu 04 chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhdn.

BIEU MAU

Cée mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu $6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia B¢ trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phu.

Mau 01

Miu 01.doox

Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua

Méu 02

Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hd so
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Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 ' M§u=04.dooc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet ho so

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon d& nghi chuyén ddi chimg chi hinh nghé theo mAu tai Phy luc III
BM.XD.01.01 W

, BM.XD.01.01.docx
Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP

Chirng chi hanh nghé ciia ¢4 nhn nude ngodi duge chuyén dbi theo

BM.XD.01.02 %
BM.XD.01.02.docx

méu quy dinh clia Viét Nam

4 |HOSOLUU

MAiu 01;02,03,04 (neu ¢6); 06 luu tai B phdn TN&TKQ S& Xay dung tai Trung tdm
Phuc vy HCC tinh. MAu 01, 05 luu theo hd so.

Hb so dau vao theo muc 2.3

Vin ban thong bao khong du didu kién chuyén dbi ching chi hanh nghé ho#ic Chitng
chi hanh nghé cia c4 nhan nudc ngoai duge chuyén dbi theo miu cta Viét Nam

Hb so duge luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh truc tiép trong thoi gian 02 ndm. Sau do,
chuyén hd so vé& phdng Luu tri¥ cia co quan dé lwu trir theo quy dinh hién hanh.
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.2. Cip Chirng chi hinh nghd hoat dong xiy dyng hang I, IIX

1 | KXY HIEU QUY TRINH

QT.XD.02

2" | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Didu kién thye hién TTHC:

Diu kién thue
hién,docx

Cach thire thye hién TTHC:
2.2 :
Tinh) ho#c qua mang dién tir (http://dichvucong hatinh.gov.vn).

Nop hd so tryc tiép hoiic giri qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha

2.3 | Thanh phén hd so, bao gdm:

‘Ban
chinh

Ban
sao

Don d& nghi cfp chimg chi ning lyc theo miu BM.XD.02.01

BM.XD.02.01.docx

02 anh mau c& 4x6cm cd nén mau tring chin dung cla ngudi dé
nghi dugc chup trong thoi gian khong qué 06 thang .

Vin bing do co s dao tao hop phap cép phi hop vdi loai, hang
chimg chi d& nghi cip. P&i voi van bang do co s& dao tao nude
- | ngoai cép, phai 1a ban dwgc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh va
phai cé ban dich sang tiéng Viét dugc cong chimg, ching thue theo
quy dinh cda phap lujt Viét Nam

Céc quyét dinh phan cdng cdng viée (giao nhiém vu) ciia tb chie cho
c4 nhan hojc Vin ban xac nhén cia dai dién theo phap luét cia chi
diu tu vé& cac cong viée tidu bidu ma ca nhan d3 hoan thanh theo ndi
- | dung ké khai. Ngudi ky x4c nhan phai chiu trach nhiém vé sy trung
thue cia ndi dung xac nhin. Trudng hop cd nhin hanh nghé doc lap
thi phai c6 hop ddng va bién ban nghiém thu cdc cong vige thuc hién
tidu bidu da ké khai.

T& khai ding ky sat hach chp ching chi hanh nghé hoat dong xay

BM.XD.02.02.docx
dung theo miu BM.XD.02.02
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K&t qua sat hach dat yéu cau trong trudng hop dd sat hach truéde
ngay ndp hd so d& nghi cép chimg chi hanh nghe Truwdng hop ca
nhén chua sat hach, S¢ Xéy dung sé bd sung két qua sét hach dat yéu
ciu vao hd so cdp ching chi hanh nghé ciia ca nhén, thoi han cap
chitng chi duge tinh sau khi c6 két qua sat hach dat yéu céu,

* Liru y khi ngp hé so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh trudng hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua duong buu dién thi np bdn sao cé chimg thuc ciia co quan cd
thdm quyén;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tik thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhin du hd so hop 18
Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyct TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh
2.6 | chinh c6ng tinh Ha Tinh (S8 02A, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
2.7 | Co quan thwe hién: S& Xay dung tinh Ha Tinh
Dbi twong thye hi¢gn TTHC: Ca nhin hoat ddng trong cic linh vuc: Khéo sat xiy
2.8 | dung; thiét ké quy hoach xay dung; thiét ké x4y dung céng trinh; gidm sat thi cong xay
dung; dinh gia xay dung; quan ly du an.
2.9 Két qua gidi quyét TTHC: Chung chi hanh nghe hoat dong x4y dung hang II, hang I1I
** | hodc Védn ban théng bao khdng du didu kién cdp Ching chi hanh nghé.
' 2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viée:
TT Trinh ty Tr?fh Thoi gian Bidu miu/Két qua
nhiém .
Tiég nhén hd S0
- Néu ho S0 ddy du, hop 1¢ lam
tht tuc ti€p nhén ho so va hen ) ’
ngay trd két qua. Ca nhén, Mau 01, 02 (néu cb),
Bl |-Néu ho s0 chwra diy du, hgp 1& | Céng chirc | Gidrhanh chinh | 06 va H6 so theo myc
thi yéu cdu td chirc, cA nhanbd | TN&TKQ 2.3
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién dugc
thi tir chi tiép nhan hé so.
By Chuyén hd so cho co | Céngchic 0,5ngay | Miu 01, 05 va Hd so

quan/phong chuyén mén xr ly. | TN&TKQ theo muc 2.3
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B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xur ly cong viéc
hoic Lanh dao phong xu ly
¢dng viéc.

Lanh dao
phong
chuyén

moén

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hb so
theo muc 2.3

B4

Thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap
ing yéu céu dy thdo Vin ban
théng bao khéng du dleu kién
cap chimg chi hanh nghé, trinh
linh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hign bude 5

- Trudng hop hé so cén gia
trinh va bd sung thém vé
chuyén mon théng béo bang vin
ban cho ca nhin b sung, gidi
trinh. Né&u bd sung giai trinh diy
¢t thi Du thao ching chi hanh
nghé hoat dong xay dung hang
I, hang 111; Néu khéng bd sung,
giai trinh duge thi dy thao Van
ban thoéng bao khong du diéu
kién cdp chimg chi hanh nghé,
trinh linh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

- Trudng hop, hd so d4p tng
yéu cdu du théo ching chi hanh
nghé hoat dong xdy dung hang
II, hang I trinh lanh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thuc hién
buce 5.

Can bd
cdng chirc
duogc giao
x(r Iy hd so

16 ngay

Mau 05 va Du thao
Vin ban thong bao
khong du didu kién
cap chimg chi hanh
nghé hoic Du thao
chirng chi hanh nghé
hoat déng xady dung
hang 11, hang III.

B5

Trinh xem xét két qua giai
quyet TTHC:

- Néu dong y: Ky nhay trén vén
ban dé trinh Lanh dao SO‘ phé
duyét;

- Néu khong dong y: Néu 18 1y )

do va'chuyen cho can bd thu ly.
Chuyén lai thue hién & bude 4.

Lanh dao
phong
chuyén

mdn

1,5 ngay

Mau 05 va Vian ban
thong bio khong da
didu kién cdp chung
chi hanh nghé hodc
Chéng chi hanh nghé
hoat dong x&y dung
hang II, hang III dd
ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky vao Van ban
théng bao khong da dleu kién
cép ching chi hanh nghé hoic
Vin ban cip Chirng chi hanh

Lanh dao
Sé&

01 ngay

Mau 05 va Van ban
thdng béo Kkhong du
didu kién cép chimg
chi hanh nghé hoic
Chiing chi hanh nghé
hoat dong xiy dung

29








nghé;

- Néu khong dong y: Néu r5 ly
do va chuyén lai phong chuyén
mén xi 1y.

dugc ndng hang di
ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua

cho Trung tam HCC tinh Van thu 0,5 ngdy

Miu 05; 06 va Vin
bén thong bao khong
di didu  kién cdp
chtmg chi hanh nghé
hodc Ching chi hanh
nghé hoat ddng xay
dung hang II, hang
111 da ky v& déng d4u.

B8

s 1Ky o 2 e« | COngchuc | ..., ,
Tra két qua cho td chie ca nhan TN&TKQ Gid hanh chinh

Mau 01 va Vian ban
théng bdo khong du
didu kién cip chimg
chi hanh nghé hoic
Chitmg chi hanh nghé
hoat ddng x4y dung
hang II, hang III da
ky va déng diu.

* Truong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trucce ngay hét
han xiz Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz va hen lai ngdy trd két qua
theo méu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giti cho 10 chire, cd nhan.

BIEU MAU
3 | Cdc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018 cia Bé trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu.
M4iu 01
Gidy tiép nhén hd s va hen tra két qua
Mau 02
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay trd két qua
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Mau 05

Mau 05.doex
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

M3u 06

Mﬁulos.docx
Sé theo doi hd so
Pon dé nghi chp chimg chi hanh ngpé hoat ddng xdy dung hang
Itheo méu tai Phu lyc I Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP
BM.XD.02.01 @
BM.XD.02.01.docx
T& khai ding ky sat hach chp chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dungtheo mau tai Phu luc II Nghi dinh s6 100/201 8/ND-CP -
BM.XD.02.02 =
BM.XD.02.02.docx
Chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I
BM.XD.02.03 -
BM.XD.02.03.docx
4 |HOSOLUU

Miu 01; 02, 03, 04 (ns"iu cd); 06 Iuu tai B('; phén TN&TKQ S¢& Xay dung tai Trung tdm
Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuru theo hd so.

Hb so diu vao theo muc 2.3

Vin ban thong bdo khong di didu kién céip ching chi hanh nghé hoc Chimg chi hanh
nghé hoat dong x4y dung hang I, hang III.

HJ so duge hru tai Phong chuyén mén x4 1y chinh trong thiri gian 02 nam. Sau d6, chuyén hé
so v& phong Luu trif clia co quan dé huu trir theo quy dinh hién hanh.
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3, Cp ning hang Ching chi hanh nghé hoat dong xay dung cia ¢4 nhin

hang II, I1X
1 | KYHIEU QUY TRINH QT.XD.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuwe hién TTHC:

Pidu kign thy'c
hién.docx

2.2

Céach thive thue hién TTHC:

Tinh) hodc qua mang dién tir (http:/dichvucong.hatinh. gov.vn).

Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (SO 024, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha

2.3

Thinh phén b so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon d& nghi cép chimg chi ning lyc theo mdu BM.XD.03.01

2

BM.XD.03.01.docx

02 anh mau ¢d 4x6cm c6 nén mau tring chan dung cia ngudi 48
nghi dugc chyp trong thdi gian khong qué 06 thang .

Vin bing do co s& ddo tao hop phép cdp phu hop véi loai, hang
chimg chi d& nghi cAp. Dbi véi van béng do co s& dio tao nuée
ngoai cAp, phai 12 ban dugc hop phap hda lanh sy theo quy dinh va
phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong chimg, ching thuc theo
quy dinh cta phép lugt Viét Nam

Chimg chi hanh ngh# & duge co quan c6 thdm quyén cp

Cac quyét dinh phan cdng cong viéc (giao nhiém vu) cia t§ chirc
cho ¢4 nhén hoidic Vin ban xéc nhin cta dai dién theo phép luét cia
chil ddu tr vé& cac cong viée tiéu biéu ma c4 nhdn dd hoan thanh
theo ndi dung k& khai. Nguoi ky x4c nhan phai chiu tréch nhiém ve
sy trung thuc cla ndi dung x4c nhan., Trudng hop ca nhén hanh
nghé déc 1ap thi phéi ¢6 hop dbng va bién ban nghiém thu cac cdng
viéc thye hién tiéu biéu da ké khai.
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T& khai dang ky sat hach cip chimg chi hanh nghé hoat dong xay

_ BM.XD.032.02.docx x
dyng theo mau BM.XD.03.02

Két qua sat hach dat yéu cau trong trudng hgp déd sat hach trude
ngay ndp hd so @2 nghi cp ching chi hanh nghe Trudng hop ca
nhén chua séat hach, S& Xay dung sé bd sung két qua st hach dat X
yeu cAu véo hd so cép chirng chi hanh nghé cia c4 nhén, thoi han
cép ching chi dugce tinh sau khi ¢b két qua sat hach dat

* Luuy khi nép hé so:
+ Neu nép ho so truc tiép tgi T rung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tinh truong hop yéu
cdu bén sao thi kém theo ban géc dé doi chibu;

+ Néu ngp ho so qua dieong buu dién thi nép ban sao c¢6 ching thuc cia co' quan cé
tham quyén,

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | Sé lrgng hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 20 ngay k& tir ngiy nhén du hd so hop 18
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyct TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh
2.6 | chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S& X4y dung tinh Ha Tinh
Doi twong thye hi¢gn TTHC: C4 nhén hoat dong trong céc linh vuc: Khao sit xay
2.8 | dung; thiét ké quy hoach xay dung; thiét k& x4y dung cong trinh; gidm sét thi cong xay
dung; dinh gia xay dung; quan Iy du an.
59 K#ét qua giai quyét TTHC: Ching chi hanh nghe hoat dong xdy dung duqc nang hang
*” | 11, hang III ho#c Vin ban théng bio khong du diéu kién cip ning hang chimg chi hanh.
| 2.10 | Quy trinh xir Iy céng vie: |
e . Trach ve s .2 = £ ”
I'T Trinh tu on Thoi gian Bicu mau/Keét qua
nhiém
Tiép nhén ho so Cé nhén,
| - Neéuhd §o‘ ddy dd, hop 1¢ lam | Cong chirc
thu tyc tiep nhdn hé so va hen | TN&TKQ Gid hanh Mau 01, 02 (néu c6), 06
Bl |ngaytra két qua. A

- Néu hd sg chua diy du, hop chinh va Ho so theo myc 2.3

18 thi yéu cdu td chie, c4 nhan
bd sung, hoan thién hd so. Néu








khong b sung, hoan thién
duoe thi tir chéi tiép nhén hd
SO.

B2

Chuyén hd so cho co
quan/phong chuyén mon xir ly.

Cong chirc
TN&TKQ

0,5 ngay

Miu 01, 05 va Hb so
theo muyc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xir 1y cong viéc
hofic Lanh dao phdong xir ly
cong viéc.

L&nh dao
phdng
chuyén

mon

0,5 ngay

Miu 01, 05 va Hd so
theo muc 2.3 '

B4

.| ching  chi,

Thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap
Ung yéu ciu dy thdo Vin béan
théng béo khong du diéu kién
cap néng hang ching chi hanh
nghé, trinh 1anh dao phong ky
nhéy. Chuyén sang thuc hién
bude 5

- Trudng hop hd so cin giai
trinh va bd sung thém vé
chuyén mon théng béo bing
vin ban cho ca nhin bd sung,
giai trinh. Néu bd sing giai
trinh ddy da thi Dy thao ching
chi hanh nghé xy dung dugc
nang hang; Néu khéng bd
sung, giai trinh dwgc thi dy
théo Vin ban thong béo khdng
da didu kién cip ning hang
trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thue hién bude 5.

- Trudng hop, hd so dép Ung
yéu cau, du thao Chimg chi
hanh nghé xdy dung duoc
ning hang, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thure hién budc 5.

Cén bd
cdng chire
dugce giao

xir Iy hé so

16 ngay

Mau 05 va Du théo Van
ban thdng béo khong da
difu kién cép nang hang
chirmg chi hanh nghé
ho#ic Du thao ching chi
hianh nghé hoat dong
xdy dung dugc ning
hang.

B5

Trinh xem xét két qua giai
quyet TTHC:

- Néu dong y: Ky nhay trén
vin ban dé trinh Linh dao S&
phe duyét;

- Néu khong ddng ¥: Néu o Iy

Lanh dao
phong
chuyén

mon

1,5 ngay

Miu 05 va Vin bén
thong béo khong du didu
kién cép ning hang
ching chi héanh nghé
hoic Chimng chi héanh
nghd hoat dong xay
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8
Ced e,

do va chuyén cho cén bd thy dung dugc ning hang da
ly. Chuyén lai thuc hién & ky nhdy.
budc 4. .
Phé duyét két qua gidi quyét
TTHC: Miu 05 vid Vin ban
- Néu ddng y: Ky vao Vin ban théng béo khong du diéu
théng béo khong da diéu kién kien cip nang hang
B6 cap ndng hang ching chi hanh Lanh dao 01 nea ching chi hanh nghé
nghé ho#ic Vin ban cip Chimg S& gay hoic Chimg chi hanh
chi hanh nghé; nghé hoat déng xdy
- Néu khong ddng y: Néu rd ly dung dugc niang hang di
do va chuyén lai phong chuyén ky.
moén xur 1y.
Mau 05; 06 Vin ban
théng béo khong da diéu
] kien cip néng hang
Phat hanh van ban va trd két - X ching chi hanh nghé
B7 | qua cho Trung tam HCC tinh | an 8 | 02083 | pose” Chimg chi hanh
nghé hoat dong xdy
dung dwoc nang hang da
ky va déng diu.
Méau 01 Vin bén thong
béo khong du diéu kién
cp ning hang chimg
pg | Trd két qué cho td chirc ¢4 Congchirc | Givhanh |chi hanh nghé holc
nhan TN&TKQ chinh Chirng chi hanh nghé
hoat ddng =x8y dung
dugc néng hang dd ky
va déng dau.

* Tru'ang hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz v&t hen lai ngay trd két qud
theo mdu 04 chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.

BIEU MAU

Cde méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bé trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phil,

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02

Phiéu yéu céu b0 sung hoan thién hd so

Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 MAu 05.doox
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 Mau 06.docx
S4 theo doi hd so
Pon dé nghj cép chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang I
BM.XD.03.01
_ ) BM.XD.03.01.docx
theo mAu tai Phu luc I Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP
T khai déng ky sat hach cép ching chi hanh nghe hoat dong x4y
dyngtheo miu tai Phu luc II Nghi dinh s 100/2018/ND-CP
BM.XD.03.02 @
BM.XD.03.02.docx
Chirng chi hanh nghé hoat dong x4y dyng dugc ning hang 1, hang
BM.XD.03.03
BM.XD.03.03.docx
111
HO SO

M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge luu tai bo phén TN&TKQ cia S& Xdy dung tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. M4u 01, 05 lru theo hd so.

H6 so dau vao theo muc 2.3

Vin ban thong bao khong dl didu kién cp ndng hang ching chi hanh nghé hodc Ching
chi hanh nghé hoat d9ng x4y dung dugc nang hang 11, hang IIL.
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Hb so dugc luu tai Phong chuyén mon xir 1y chinh 02 ném. Sau do, chuyén hd so vé phong
Luru trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Diéu chinh, b6 sung chirng chi hinh nghé hoat dfng xiy dung ciia ci
nhin hang I, I1I

KY HIEU QUY TRINH

QT.XD.04

NOIDUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thue hién TTHC:

Didu kién thuc
hién.docx

2.2

Cach thuc thuc hlcn TTHC:

Nép hd so truc tiép hofic gitri qua dudng buu dién dén Trung t4m Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (S 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thinh phé Ha Tinh, tinh Ha

Tinh) ho3c qua mang dién tir (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Thanh phfin hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sa0

[
o
BM.XD.04.07.docx
Pon d& nghi cdp ching chi ning luc theo mau

02 anh mau c& 4x6cm c6 nén mau tring chan dung cba ngudi dé
nghi dugc chup trong thoi gian khéng qua 06 thang .

Vin bing do co s& dao tao hop phéap cap phu hop véi loai, hang
ching chi d& nghi cép. Pdi v6i vin bing do co s& dio tao nude
ngoai cép, phai 1a ban dugc hop phdp hoa lanh sy theo quy dinh va
phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong ching, chimg thuc theo
quy dinh cta phap ludt Viét Nam

Céc quyét dinh phan cdng cong viéc (giao nhiém vu) cha td chirc
cho ¢4 nhdn hodc Vén ban xac nhén cta dai dién theo phap ludt ciia
chii dAu tu vé céc cong viée tiéu biéu ma cé nhén d4 hoan thanh theo
ndi dung ké khai. Ngudi ky x4c nhan phéi chju trach nhiém vé su
trung thue ciia ndi dung xac nhén. Trudng hop c4 nhan hanh nghé
doc lap thi phai c6 hop ddng va bién ban nghiém thu cic cdng viée
thue hién tiéu biéu da ké khai.

T& khai ddng ky sét hach cip ching chi hanh nghé hoat dong x4y

. BM.XD.04.02.docx
dung theo mau BM.XD.04.02
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e # il ! ‘-‘J

i
At

Két qua sat hach dat yéu cdu trong trudng hop dd sit hach trude
nedy nop hd so d& nghi cép ching chi hanh nghd. Truong hop c4
nhan chua sat hach, S& Xy dung sé bd sung két qua st hach dat
yéu cdu vao hd so cép ching chi hanh nghé cla c4 nhén, thdi han
cép chirng chi duge tinh sau khi co két qua séat hach dat yéu chu,

* Luu y khi ndp hé so:

+‘Né'u nop hé so truc tiép tai T rung td{n Phyc vu hanh chinh céng tinh truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéw;

+ )'\Ié'u nop hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao ¢ chitng thye cta co quan c6
tham quyén,

+ Néu ndp hd so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S8 Iwgng hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngdy ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
Pia dibm tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tim Phyc vu hanh
2.6 | chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S¢ Xay dung tinh Ha Tinh
PGi t'U’Qn’g thue hién TT HC: C4 nhén hoat dong trong cac linh vye: Khao sat xay
2.8 | dung; thiét ké quy hoach x&y dung; thiét ké xdy dung cong trinh; gidm sat thi cong x4y
dung; dinh gia xay dung; qun ly du an.
Két qua gidi quyét TTHC: Ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang 11, hgng 11T
2.9 | dugc sira ddi, bd sung hodc Vin ban théng béo khéng du diéu kién sira doi, bd sung
ching chi hanh nghé.
2.10 | Quy trinh xi 1y céng vite:
TT Trinh tu Trach ) yposgian | Bidu mauwKét qua
nhi¢m
Tiép nhén ho so: c4 nhan,
- Néu ho so déy da, hop 1& 1am | Cong chirc
thu tuc tir—";p nhan hd so va hen | TN&TKQ
ngay tra ket qua. sy 1a 2 o T
Bl | - Néu hd so chuwa day dd, hop 1€ Gio 'hanh Mau? 1, 02 (neu c6), 06
e oA AL LA 4 e a1 A chinh va Ho so theo muc 2.3
thi yéu céu t6 chirc, ca nhan bd
sung, hodn thién hd so. Neu
khong bd sung, hoz‘m‘thién duoc
thi tir choi tiép nhén ho so.
B2 | Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chue | 0,5 ngay Miu 01, 05 va Hd so
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chuyén mén xit ly.

TN&TKQ

theo muc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén
vién xir ly cbng viéc hodc Lanh
dao phong xr 1y cdng viéc.

L&nh dao
phong
chuyén

mdn

0,5 ngay

Miu 01, 05 va Hb so
theo muc 2.3

B4

Thém dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap
tmg yéu cdu du thao Vin ban
théng béo khéng di diéu kién stra
ddi, bd sung ching chi hanh
nghé, trinh lanh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thuc hién
buce 5

- Trudng hop hd S0 cin gidi trinh
va bd sung thém vé chuyén mén
théng béo bing viin ban cho ca
nhin bd sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi Dy thao
ching chi hanh nghe xéy dyng
duoc sira déi, bd sung; Néu
khong bd sung, giai trinh dugc
thi du thiao Vin ban théng bio
khong da didu kién sira dbi, b
sung chimg chi, trinh ldnh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuee hién budce 5.

- Trudng hop, hd so dap g yéu
chu, du thdo Ching chi hanh
nghé x4y dung dugc sira abi, bd
sung trinh lanh dao phong ky

nhay. Chuyén sang thyc hién |,

budce 5.

Céanbd
cong chire
duge giao

xir 1y hd so

16 ngay

Mau 05 va Dy thao Vin
ban thong bao khong du
didu kién stra ddi, bd
sung chimg chi hanh
nghé hoic Dy thao
chimg chi hanh nghé
hoat ddng x4y dung
duoc sira ddi, bd sung.

BS

Trinh xem xét két qua giai quyet
TTHC:

- Néu ddng ¥: Ky nhay trén vin
ban dé trinh Lanh dao S phé
duyét;

- Néu khoéng ddng y: Néu ro 1y
do va chuyén cho cén b thu ly.
Chuyén lai thye hién & bude 4.

Lanh dao
phong
chuyén

mon

1,5 ngay

Mau 05 va Vin ban
thong béo khong du diéu
kién stra ddi, bd sung
ching chi hanh nghé
hoic Ching chi hanh
nghé hoat dong xéy
dung dugc sua ddi, bd
sung d4 ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- Néu déng y: Ky vao Vin ban

Lanh dao
S&

01 ngay

Miu 05 va Vin ban
thong bao khong du didu
kién stra ddi, bd sung
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théng bdo khong di diéu kién sira
dbi, bd sung chimg chi hanh nghe
hogc Vin ban cap Ching chi
hanh nghé;

- Néu khong déng ¥: Néurd ly do
va chuyén lai phong chuyén mén
Xt ly.

chimg chi hanh nghé
hogc Chimg chi hanh
nghé hhoatj déng xéy
dung duorc stra ddi, bd
sung dd ky.

Phat hanh vin ban va tra két qua

Maiu 05; 06 va Vin béan
théng bdo khong du didu
kién stra ddi, bd sung
ching chi hinh nghé

B7 | tho Trung tam HCC tinh Vanthu | 0.5083Y | }050" Chimg chi hanh
nghé¢ hoat dong xdy
dung duge stra bi, bb
sung d3 ky va dong dAu.
M3u 0l vd Vin bén
thong béo khong di diéu

n . R kién stra dbi, bd sung

B8 | Tra két qué cho td chirc cé nhan %lggc;}h(g Ggl;?lnh chimg chi hanh nghé
hoic Chimg chi hanh
nghé duge sira déi, bd
sung da ky va doéng dau.

* T rucmg hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéce ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz va hen lai ngay tra két qud
theo mdu 04 chuyén sangBé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chitc, cd nhan.
BIEU MAU

3 | Cdec méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cva B6 trudng, Chi nhigm Vin phong Chinh phu.

MAu 01
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mﬁu 03 Mau 03.doox
Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so ;
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Méu 04

Phidu xin 131 va hen lai ngay tra két qua

BM.XD.04.03.

Mau 05
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
M4u 06 MBu 06.docx
S8 theo ddi hd so
Pon d& nghi cép ching chi hanh nghé hoat ddng xay dung hang [
BM.XD.04.01.
. . BM.XD.04.01.docx
theo mau tai Phu luc I Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP
To khai dang ky sét hach cip ching chi hanh nghe hoat ddng xdy
dyng theo miu tai Phy lyc II Nghi dinh so 100/201 8/ND-CP
BM.XD.04.02. =
BM.XD.04.02.docx
Ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang III dugc sia

BM.XD.04.03..docx
d6i, bo sung

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 duge luu tai b phén TN&TKQ cia SO X4y dung tai
Trung tdm Phuc vy HCC tinh. M3u 01, 05 hru theo hd so.

H5 so diu vao theo muc 2.3

Vin ban théng béo khong du diéu k1er1 stra dbi, bd sung chimg chi hanh nghé hoic
Ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang III duge stra ddi, b sung.

Hb so duge luu tai Phong chuyén mon xi Iy chinh trong th&i gian 02 ndm. Sau do, chuyén hd
so v& phong Luu trit clia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. C4p lai Chirng chi banh nghé hoat dong xiy dyng ciia ¢4 nhin hang II,
YN (36i v6i trwomg hop bi thu hdi quy dinh tai diem b, ¢, d Khoin 2 Dicu 44a
Nghi dinh s§ 100/2018/ND-CP: do gid mao gidy to trong hd so d& nghi cap chitng
chi hanh nghé; cho thué, cho mwgn, thué, mwen hoie cho nguoi khic s dung
chimg chi hanh nghé; sira chira, tdy x6a lam sai 1éch ngi dung chimg chi hanh
nghe).

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XD.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thue hign TTHC:

a) Pidu kién chung &1 voi c4 nhan xin nang cip cdp ching chi hanh nghé:
- C6 dt ning luc hanh vi dén sy theo quy dinh cta phap luat; c6 gidy phép cu tri hogc
gidy phép lao dong tai Viét Nam 61 v6i ngudi nude ngodi va ngudi Viét Nam dinh cu
& nude ngoa.
- Cé trinh @6 dai hoc thude chuyén nganh phi hop, co thai gian kinh nghiém tham gia
cong viée phi hop véi ndi dung d& nghj cAp chimg chi hanh nghe tir 07 nam trd lén.
b) Diéu kién riéng dbi vai timg linh vue dé nghi xin ning chp chirng chi hanh nghé:
(1) C4 nhan hanh nghé khéo sat xay dung;
- Pd 1am chu nhiém khao sat xdy dung thudc linh vuc dé nghi cdp chirng chi it nhét 01
dur 4n tir nhom A hofic 02 du 4n tir nhém B trd 1én hofc it nhét 02 cdng trinh tir clp I try
1&n hodc 03 cong trinh tir cip 11 trd 1én.
(2) C4 nhén hanh nghé thiét k& quy hoach xdy dung:
- Pa 1am chd nhiém holic chi tri thiét ké bd mon chuyén nganh it nhét 01 d6 én quy
hoach x4y dung thudc thdm quyén va di dugc Thi tuéng Chinh phi phé duyét hodc 02
dd 4n quy hoach xdy dung ({rong do it nhét 01 dd 4n 1a quy hoach xdy dung vung lién
huyén, quy hoach x4y dung ving huyén hodc quy hoach chung) thude thdm quyén va
da duge Uy ban nhén dén cip tinh phé duyét.

(3) C4 nhan hanh ngh# thiét ké xdy dung cong trinh:
- P4 1am chu nhiém hozic chu tr thiét ké, thém tra thiét ké phén viéc thude Iinh vyc dé
nghi cép chimg chi hanh nghé cia it nhit 01 cong trinh tir cép I tr&y 1én hodc it nhét 02
cdng trinh tir cép 11 trd 1én.

(4) C4 nhan hanh nghé gidm §4t thi cng xay dung:
- Da 1am gidm sat trudng hodc chi huy trudng cong trudng hodc chil tri thiét ké xay
dung phén viée thudc Iinh vyuc dé& nghi cé‘ip chirng chi hanh nghé clia it nhit 01 cbng
trinh tir cdp 1 tr& 1én hodc 02 cong trinh tir cip II tr& 1én clng loai v6i cong trinh dé
nghi cép chimg chi hanh nghé, '
(5) Ca nhan hanh nghé dinh gia xay dung:
- Pd chu tri thue hién mot trong cac cong vige quan 1y chi phi ddu tr xdy dung cua it
nhét 01 dy 4n tir nhém A hodc 02 dy 4n tir nhém B tr¢ 1€n hodc 01 cong trinh tir Cép I
| hoyic 02 ¢dng trinh tir cp 11 tré& 1én.
(6) C4 nhan hanh nghé quan Iy dy an:
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- Pa lam gidm dbc quén Iy dw &n cia it nhat 01 du &n tir nhém A ho#ic 02 dy 4n tir
nhém B ciing loai trd 18n; hodc c6 mot trong ba loai ching chi hanh nghé (thiét ké xay
dung hang I; gidm sat thi cong xdy dung hang I; dinh gid xdy dung hang I) va déd tham
gia quan Iy du 4n cua it nhit 01 dy 4n tir nhém A hodc 02 du 4n tir nhém B cling loai
trd 1én.

Céch thire thye hi¢n TTHC: ) _
Nop ho so trye tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh

22 | ong tinh Ha Tinh (S6 024, duong Neuyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh) ho#ic qua mang dién ti (hitp://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban | Bin

chinh | sao

Pon d& nghi cip chimg chi ning lyc theo midu BM.XD.05.01

X
BM.XD.05.01.docx
02 anh mau ¢& 4x6cm c6 nén mau tring chén dung clia ngudi dé nghi X

dugc chup trong thdi gian khong qué 06 thang .

Vin bing do co s& dao tao hgp phap cap phi hop véi loai, hang ching
chi d& nghi cép. Péi véi viin bing do co s¢ dao tao nudc ngoai cap,
phéi 12 ban dwgc hop phép hoéa lanh sy theo quy dinh va phai ¢6 bén X
dich sang tiéng Viét dugc cong chimg, ching thuc theo quy dinh cua
phép lut Viét Nam

Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vu) clia td chirc cbo
c4 nhan hodc Vin ban x4c nhan cta dai dién theo phap ludt cia chu dau
tr v& cac cong viée tiéu biéu ma c4 nhin dd hoan thanh theo ndi dung
ké khai. Ngudi ky xéc nhén phai chiu trach nhiém yé sy trung thyc cua X
ndi dung xéc nhan.. Trudng hop cé nhén hanh nghé doc 1ap thi phai cé
hop dbng va bién ban nghiém thu cac cong viéc thue hién ti€u bidu da
ké khai.

Té& khai ding ky sat hach chp ching chi hanh nghé hoat ddng xay

BM.XD.05.02.docx
dyngtheo miu BM.XD.05.02

Két qua sat hach dat yéu cAu trong truomg hop dd sat hach trude ngay
ndp hd so d& nghij cdp chung chi hanh nghé. Trudng hop ¢4 nhin chua
sat hach, S& Xéy dung sé bé sung két qua sat hach dat yéu céu vao ho X
so cap ching chi hanh nghé cia c4 nhén, thdi han cip ching chi duge
tinh sau khi c6 két qué sat hach dat yéu cau,
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% Ly 3 khi ngp ho so:

+\Né’u nép hé so true tiép tai T rung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ {Véu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc cia co quan ¢6
thdm quyén;

+ Néu nop hé so qua mang dién tik thi quyét (Scan) tir ban chinh.

9.4 | S6 Iwrgmg hd so: 01 (b3)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan db hd so hop 1é
Pia diém tiép nhin hd so va tré két qué gidi quyét TTHC: Trung tdm Phuc vy hanh
2.6 | chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duwong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6é Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S¢ Xay dung tinh Ha Tinh
Poi twgng thye hién TTHC: C4 nhin hoat dong frong cac linh vuc: Khéao st xay
2.8 | dung; thiét ké quy hoach xay dyng; thiét ké xAy dung cong trinh; gidm sat thi cong xay
dung; dinh gia xdy dyng; quan ly du an.
2.9 K#ét qua giai quyét TTHC: Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, 111 hodc
*? | Van ban thong bao khéng da diéu kién cap lai Chitng chi hanh nghé.
2.1¢ | Quy trinh xit Iy cong viée:
. Trach ‘e s R R prke
TT Trinh tuw <n Thoi gian | Bieu mau/Két qua
nhiém
'| Tiép nhan hd so: C4 nhén, Miu 01, 02 (néu
- Néu hd so day @i, hop [& lam thd | Cong chirc c6), 06 va Hb6 so
tuc ti€p nhin h6 so va hen ngay trd | TN&TKQ theo muc 2.3
két qua. ) o 1x
Bl |- Néu hd so chua diy d, hop 1¢ thi Gity hanh
A A oA 1 T ya LA chinh
yéu céu td phuc, ca nhén bd sung,
hoan thién ho so. Néu khéng bd sung,
hoan thién dugc thi tir choi ti€ép nhén
hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chirc | 0,5 ngdy Mau 01, 05 va Hb
chuyén mén xr ly. TN&TKQ so theo muc 2.3
e 1A z ~ .. | Lanh dao
Duyét ho s, chuyen cho chuyén vien | =5, | MEu 01, 05 va Hb
B3 | xir Iy cong viéc hodc Lanh dao phong o 0,5 ngay
- roa o n chuyén so theo muc 2.3
Xt Iy cdng viéc. A .
mon |
B4

Thim dinh hd so: Can bd 16 ngay | Mau 05 va Dy thao
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- Trudng hop hd so khéng dép Gng | cbng chirc Vin ban théng béo
yéu cdu dy thdo Vin ban thong bdo duoc giao khéng du diéu kién
khong du didu kién chp lai chimng chi | xr Iy hé so cdp lai chimg chi
hanh nghé, trinh lanh dao phong ky hanh nghé hodic Dy
nhéy. Chuyén sang thyc hién budc 5 thédo chirng chi hanh
- Truong hop ho so cén gidi trinh va nghé hoat ddng xy
bd sung thém vé chuyén mon thong dyng hang II, hang
b4o bing vdn ban cho céd nhin bd I11.
sung, giai trinh. Néu bd sung giai
trinh day dd thi Du thdo ching chi
hanh nghé hoat dong xdy dung hang
11, hang III; Néu khéng bd sung, giai
trinh dugc thi dy thao Van ban thong
bao khong da diéu kién cép lai ching
chi hanh nghé, trinh ldnh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thuc hién budc
5.
- Trudng hop, hd so dap ng yéu chu,
dy thio Chung chi hanh nghé hoat
dong xay dung hang II, hang 111, trinh
lainh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién bude J.
) Mau 05 va Vin ban
Trinh xem xét két qua gii quyét thdng bao khong du
TTHC: Lanh dao didu kién cap lai
- Néu d6ng y: Ky nhdy trén vin ban hbné chimg  chi hanh
B5 | dé trinh Lanh dao S& phé duyét; fhu &n 1,5ngdy |nghé hodc Chimg
- Néu khong dbng y: Néu 15 1y do va mgn chi hanh nghé hoat
chuyén cho can bd thu ly. Chuyén lai dong x4y dung hang
thuc hién & buéc 4. II, hang III d& ky
{ nhay.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Mau 05 va Vin ban
- Néu dbng y: Ky vao Vin ban thong thong bao khong da
bao khong du diéu kién cip lai ching ditu kién cép lai
B6 chi hanh nghd hodc Vin ban cdp| Lénh dao Ol'ngéy ching  chi hanh
Chung chi hanh nghé; S& nghé hoic Ching
- Ncu khéng dong y: Néu rd 1y do va chi hanh nghéd hoat
chuyen lai phong chuyén mon xtr Iy. dong x4y dung hang
11, hang III d& ky.
| Mau 05; 06 va Vin
1 v % e LAL ban théng bdo
B7 Phat hanh vin ban va tra két qué cho Vin thir 0,5ngdy |Khong di didu kién

Trung tdm HCC tinh

cap lai ching chi
hanh nghe hoiic
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Lt 1'!’:'?3'!:;*‘&«
BRI A
madea

Chitng chi hanh
nghé hoat dong xay
dung hang II, hang
I da ky va déng
diu.

Miu 01 v Vin ban
thdng bao khéng da
diéu kién cdp lai

Cong chirc | Giohanh |C0TRe chi hanh

B8 | Tra két qua cho td chirc ca nhan . nghé hogc Ching
TN&TRQ chinh chi hanh nghé hoat
dong xiy dyng hang
11, hang 111 d& ky va
dong déu.
* Truong hop hé so qud han xt Iy, trong thoi gian chdm Izha‘t't 01 ngay trudc ngay hét
han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
theo méu 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giti cho t0 chire, cd nhan.
BIEU MAU ,
3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ctia BG truéng, Chil nhiém Van phong Chinh phit.

Mau 01 M3u 01 docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qui

Mau 02 ' _ MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03
‘ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
- N @'-i:‘
Miu 04 Miu 04.docx
Phiéu xin 131 v4 hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05.doox

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
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Mau 06 Mau 06. docx
S6 theo doi1 hd so

Don d& nghi cAp chitng chi hanh nghé hoat déng xay dung hang I

BM.XD.05.01
BM.XD.05.01.docx

T khai ddng ky sat hach cép ching chi hanh nghé hoat déng xay
BM.XD.05.02 @

BM.XD.05.02.docx
dung

s

BM.XD.05.03 ' . BM.XD.05.03..docx
Chtng chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, III

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 dugc luu tai bd phén TN&TKQ cia S6 XAy dyng tai
Trung tim Phuc vy HCC tinh. M3u 01, 05 lwu theo hd so.

Hb so dau vao theo muc2.3

Vin ban thong bdo khong di diéu kién cép lai ching chi hanh nghé hodc Chimng chi
hanh nghé hoat ddng x4y dung hang II, hang IIL.

Hb so dugc Iuvu tai Phong chuyén mén xur Iy chinh trong thdi gian 02 ndm. Sau do, chuyén ho
so vé phong Luu trir cha co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Cép lai Chitng chi hanh nght hoat djng xiy dung hang II, I (truwong

hop ching chi mét, hw hong, hét han)

KY HIEU QUY TRINH QT.XD.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pitu kién thye hign TTHC:

Bén sao c ching thue hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban chinh dé doi chiéu chimg chi hanh nghe da duoc cép, truomg hop bi
mét ching chi hanh nghé thi phéi c¢6 cam ket cia ngudi dé nghi cap lai

2.2

Céch thire thye hi¢n TTHC: )
Nop hd so tryc ti€p hodc gii qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh

chinh céng tinh Ha Tinh (86 024, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh) hodc qua mang dién tr (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Bin | Bén

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Don d& nghi cdp chimg chi ning lyc theo méiu BM.XD.06.01

BM.XD.06.01.docx

02 anh mau c& 4x6cm c6 nén mau tring chan dung ctia ngudi dé
nghi duge chyp trong thoi gian khong qué 06 théang. X

Chimg chi hanh ngh& di dugc cAp, trudng hop bj-mét ching chi
hanh nghé thi phai c6 cam két cia ngudi dé nghi cép lai. - X

T khai dang ky sat hach cip chimg chi hanh ngh& hoat dong xay

BM.XD.06.02.docx X
dung theo mau BM.XD.06.02 ddi v6i viée cap lai

“

ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III do hét han.

K&t qua sat hach dat yéu cdu trong trudng hop dd sét hach truge
ngdy ndp hd so dé nghi cdp chimg-chi hanh nghé. Trudng hop cd
nhan chua sat hach, S& X8y dung sé bd sung két qua sat hach dat
yéu cAu v&o hd so cép ching chi hanh nghé cla ¢4 nhan, thoi han X
cip chimg chi dugc tinh sau khi c6 két qua sat hach dat yéu céu
(trudng hop chimg chi hanh nghé hét han)

% Luru 3 khi nop hé so:
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+ Neu nép hd so tryc tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo ban goc dé déi chibu

+ Néu ndp hé so qua duong buu dign thi ngp bdn sao c6 chimg thyc cia co quan
co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 S6 lwong hé so: 01 (b))
2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
2.6 | hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thywe hi¢n: S& Xay dyng tinh Ha Tinh
Poi tugng thye hién TTHC: C4 nhin hoat dong trong cac linh vye: Khao sat x&y
2.8 | dung; thiét ké quy hoach xay dung; thiét ké xdy dung cdng trinh; giam sat thi cong
xdy dung; dinh gid xdy dung; quan Iy dy én.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Ching chi hanh nghe hoat ddng x8y dung hang II, III

hodic Vin ban théng bao khong dd diu kién cip lai Ching chi hanh nghé.

2.10 | Quy trinh xit Iy cong vige:
" ] Trach ae e -2 = A o

TT Trinh tg - oA Thoi gian Bitu mau/Két qua

nhiém
Tiép nhén hé so cé nhén, Méu 01, 02 (néu
- Néu hd SO day du, hop 16 lam | Cong chirc ¢d), 06 va HO so
thd tuc tlep nhén hd so va hen | TN&TKQ theo muc 2.3
ngay tra két qua.

Bl |- Néu hb s0 chua day du, hop Gid hanh chinh
1& thi yéu céu td chirc, c4 nhén
bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bb sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhén hd
s0.

- Chuyén hd so cho co| Congchic 0.5 ned Mau 01, 05 va Hbd
quan/phong chuyén mén xtr ly. | TN&TKQ > DEAY so theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho| Lanh dao 3 .

B3 chuyén vién xir Iy cong viéc| phong 0.5 ned Mau 01, 05 va Hbd
hoic Lanh dao phong xi 1y | chuyén > N84Y | 5o theo muc 2.3
cong viée. mon

B4 | Thim dinh hd so: Cén bd 6,5ngay | Méiu 05 Dy thao
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- Trudng hop ho so khong dép
{rmg yéu cdu dy thao Vin ban
théng bao khong du didu kién
cap lai ching chi hanh nghé,
trinh 1&nh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thiec hién budc 5
- Truong hop hd so cin giai
trinh va bd sung thém veé
chuyén mén théng bao bing
van ban cho cd nhan bd sung,
giai trinh. Néu bd sung giai
trinh ddy dd thi Dy thao ching
chi hanh nghé hoat dong xfy
dung hang I1, hang III; Néu
khong bd sung, gidi trinh duge
thi du thdo Vén bén théng bao
khong du diéu kién cép lai
chimg chi hanh nghd, trinh
lainh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thiee hign buoc 5.
- Trudng hop, hd so dap ung
yéu cdu, dy thao Chimg chi
hanh nghé hoat dong x4y dung
hang 11, hang III,.trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuec hién buoc 5.

cdng chire
dugc giao
Xl 1y ho so

Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cip lai chung chi
hanh nghé hoic Dy
thdo chimg chi
hanh nghé hoat
dong x&8y dung
hang II, hang III.

Trinh xem xet két. qua gial
quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhay trén

MAu 05 Vin bén
théng bao khong
da didu kién cap lai

vin ban dé trinh Lanh dao S& Lﬁlﬁgfao chimng chi hanh
B5 | phé duyét; é)hu é%l - 01 ngay nghé hoic Chimng
- Néu khong déng v: Néu 15 Iy mgn  chi hanh nghé hoat
do va chuyen cho cén bo thu ddong xdy dung
1y. Chuyén lai thyc hién & hang II, hang III
budc 4. "1'dd ky nhay.
Phé duyét két qua gidi quyét M3u 05 Vin ban
TTHC: thong bdo khong
- Néu ddng y: Ky vao Vin ban du diéu kién cap lai
thong b4o khong du didu kién ching chi hanh
B6 cip lai chimng chi hanh nghé| Lanh dao 01 ned nghé hoic Chimng
hodic Vin béan cip Ching chi S& g2y chi hanh nghé di

hanh nghé;
- Néu khong dbng y: Néu 13 ly
do va chuyén Iai phong chuyén
mon xv ly.

ky.
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B7

Phat hanh vin ban va tra két

qué cho Trung tdm HCC tinh Vin the 0,5 ngay

Ma&u 05; 06 Vin
bin théng béo
khéng du diéu kién
cdp lai chimg chi
hanh nghé hoic
Ching chi hanh
nghé hoat dong
x8y dung hang II,
hang III dd ky va
dong déu.

B8

Tra két qua cho td chire ca Coéng chie
nhén TN&TKQ

Gidr hanh chinh | nghé hoic Chung

Mau 01 Vin ban
thong béo khéng
da didu kién cép lai
ching chi hanh

chi hanh nghé hoat
déng x4y dung
hang II, hang III di
ky va déng déu.

* Truong hap hé so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngdy
het han xit Iy}, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sangBg phan IN&T. KQ dé gii cho 16 chire, ¢d nhan.

BIEU MAU
3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cia BY trieéng, Chil nhiém Viin phong Chinh phi.
Miu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Méu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Miu 03 M3u 03.docx
Phiéu ti chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngdy tra két qua
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Mau 05

Méu 05.doxx
Phiéu ki€ém sodt qua trinh giai quyét hd so

Mu 06 " MBu 06.docx

S8 theo dbi hé so

Pon dé > nghi cAp chimg chi hanh nghe hoat ddng x4y dung hang I

theo mau tai Phu luc I Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP
BM.XD.06.01. @

BM.XD.06.01.docx

T¢ khai dang ky sat hach cép chimg chi héanh nghé hoat déng x4y

dung theo mau tai Phu luc II Nghi dinh sb 100/2018/ND-CP
BM.XD.06.02. =

BM.XD.06.02.docx

Ching chi hanh nghé hoat d6ng x4y dung hang I, III
BM.XD.06.03. @

BM.XD.06.03..docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cé); 06 dugc luu tai bd phén TN&TKQ cua S& Xay dung
tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Miu 01, 05 luu theo hd so. :

Hb so dau vao theo muc 2.3

Vin ban thong bao khong du didu kién cAp lai chimg chi hanh nghé hogc Ching chi
hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang IL

Hb so duge hra tai Phong chuyén mén xur ly chinh trong th&i gian 02 ndm. Sau do, chuyén
hd so vé& phong Laru trit cia co quan dé lru trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Cép lai Chung chi hanh nghé hoat dong x4y dung céia ¢4 nhin hang I,

I do 15i ciia co’ quan cip

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.XD.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hién TTHC:
Cé6 ban gbc ching chi hanh nghé hoat ddng x4y dung cla c4 nhén hang II, III.
Cich thire thye hign TTHC:
22 Nop hd so truc tlep hoidc gu1 qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh
** | chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh) hosc qua mang dién tir (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
s 2 1A . Bin | Ban
2.3 | Thanh phéin ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d& nghi ¢ip chimg chi ning lyc theo miu BM.XD.07.01
- X
BM.XD.07.01.docx
02 anh mau c& 4x6cm c6 nén mau tring chan-dung cla ngudi dé
- | nghj duoc chup trong théi gian khong qua 06 thang. X
_ | Bén gbc chung chi hanh nghé hoat dong xay dung cla cd nhén hang <
11, II1.
* Lu-uy khi ndp hé so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé déi chiéu;
+ Neu nép ho so qua dudng buu dién thi ngp bdn sao cé chitng thyc cua co quan
c6 tham quyen
+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b0)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
Pia diém tiép nhin hé so' va tra két qua gidi quyet ‘TTHC:Trung tdm Phuc vu
2.6 | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (86 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S& X4y dung tinh Ha Tinh
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Péi twgng thye hién TTHC: Céa nhin hoat d6ng trong cac linh vyre: Khao st xay

2.8 | dung; thiét ké quy hoach xiy dung; thiét k& xdy dung céng trinh; gidm st thi cong
x4y dung; dinh gia x8y dung; quan ly dy an.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Chimg chi hanh nghe hoat déng xdy dyng hang II, III
*? | holic Vin ban théng bao khong ¢t diéu kién c4p lai Chimg chi hanh nghé.
2.10 | Quy trinh xi¥ 1y cOng viéc:
TT Trinh tur Trich | o oiqn | Bicu maw/Ket
: nhiém qua
Tiép nhén hé so Méu 01, 02 (néu
- Neu hd so day da, hop 1€ lam tha ¢d), 06 va HO so
E:; :11:13;3 nhén hd so va hen ngay tra T3 chirc/ theo muc 2.3
Bl |-Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi 2 nhan: Gio hanh
.Cong chirc chinh
yéu clu tb chirc, c4 nhan bd sung, | "\ &TKQ
hoan thién hd so. Néu khéng bo
sung, hoan thién duge thi tr chéi
tiép nhan hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Congchire | 5 o Mau 01, 05 va Hb
chuyén mén xi 1. TN&TKQ | >° "% | so theo muc 2.3
ar LA 2 .| Lanh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyén | ., | MBEu 01, 05 va Hb
B3 | vién xt¢r 1y cong viéc hodc Lanh dao N 0,5 ngay
s v o o chuyén so theo muc 2.3
phong xu ly cdng viéc. x
mon
Thim dinh hd so: Miu 05 va Du
- Trudng hop hod so khong dap Ung thdo Vin ban
yéu cdu dy thdo Vin ban thong béo thdng bdo khong
khéng da dleu kién cp lai ching : di didu kién cap
chi hanh nghé, trinh 1anh dao phong | Cénbd lai ching ‘chi
ky nhay. Chuyén sang thwc hién| cong chirc \ hanh nghé hodc
B4 budc 5 duoc g‘iao 2,5 ngay Dy théo ching
- Trudng hop, hd so dép Umg yéu | xi Iy ho so chi hanh -nghé
cdu, dy thdo Chimg chi hanh nghé hoat dong xay
hoat déng xdy dung hang II, hang dung hang Il
III, trinh lanh dao phong ky nhay. hang III.
Chuyén sang thuc hién budc 5
Trinh xem xét két qud giai quyét| .. Miu 05 va Vin
TTHC: Lar]:l(}):ao ban théng bao
B5 |- Néudongy: Ky nhay trén vén ban cphu égn 0,5ngay |khong da di€u
dé trinh Lanh dao S6 phé duyét; mgn kién cép lai ching
- Néu khéng dong y: Néu r5-1y do chi hinh nghé
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va cl_luyén cho céan bo thu ly.
Chuyén lai thuc hién ¢ budc 4.

hodc Chimg chi
hanh hoat dong
xdy dung hang II,
hang III d3 ky
nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Néu dbng y: Ky vio Vin ban
théng bdo khong du diéu kién cAp
lai chirng chi hanh nghé hodc Vin
ban cip Chimg chi hanh nghé;

- Néu khong déng y: néu rd Iy do,
chuyén lai phong chuyén mén xir 1y.

Linh dao
S&

0,5 ngay

Méu 05 va Vin
bdn théng bao
khong du didu
kién cép lai chirng
chi hanh nghé
hoic Ching chi
hanh nghé hoat
déng x4y dung
hang II, hang III
da ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua
cho Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

Mau 05; 06 va
Vin ban thdéng
bdo khéng du
diéu kién cdp lai
chimg chi héanh
nghé hodc Ching
chi hanh nghé
hoat ddng xdy
dung hang I,
hang III da ky va
dong déu.

' BS

Tra két qua cho tb chirc c4 nhan

Coéng chirc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Méiu 01 va Vin
ban théng bdo
khéng du diéu
kién cép lai chimg
chi hanh nghé
hoic Ching chi
hanh nghé hoat
dong xdy dung
hang II, hang III
di ky va déng
dén.

* Trucng hap hé so qud han xtt Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngdy
het han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin l6i va hen lgi ngay tra
két qud theo méu 04 chuyén sangBg phdn TN&TKQ dé giti cho 16 chire, cd nhan.

BIEU MAU

Cdec mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
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23/11/2018 cia Bé trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phil.

Miu 01

Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(g
Man 02 Mu 02.docx
Phiu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
MAiu 05
Mau 06 Mau‘os._docx
S theo ddi hd so
Pon d& nghi cip ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
BM.XD.07.01
BM.XD.07.01.docx
Chirng chi hanh nghé hoat déng xay dung hang II, III
BM.XD.07.02 wE ' ’
BM.XD.07.02.docx
HO SO LUU

Méu 01; 02, 03, 04 (néu cé); 06 dugc luu tai bd phin TN&TKQ clia S Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so.

Hb so dau vao theo muc 2.3

Vin ban thong bdo khdng da diéu kién cap lai chitng chi hanh nghé hoic Chirng chi
hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I11.
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H\(:j so duge luu tai Phong chuyén moén xir 1y chinh trong thoi gian 02 nam. Sau d6, chuyén
hé so vé phong Luu trir ciia co quan dé huu trit theo quy dinh hién hanh.
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8. Cip Chirng chi niing lwc hoat dgng xiy dung hang I1, hang III.

KY HIEU QUY TRINH QT.XD.08

NOI DUNG QUY TRINH

Pidu kién thie hién TTHC:

Didu kién thuc
hién, dox

2.2

Cach thirc thwe hién TTHC:

Nop hd so true tiép hofic gii qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh) hogic qua mang dién tir (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban | Bén

Thanh phéan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon d& nghi cdp chimg chi ning lyc theo miu BM.XD.08.01

BM.XD.08.01.docx

Quyét dinh thanh 14p t chirc trong trudng hgp cb quyét dinh thanh 13p

Quyét dinh cOng nhan phong thi nghiém chuyén nganh xay dung cua td
chire hodic hop ddng nguyén thc vé viée lién két thue hién cong viée thi
nghiém phuc vu khao sat xdy dung v6i phong thi nghi¢m chuyén nganh X
xdy dung xay dung duoc cong nhén (d6i véi to chire € nghj cap ching
chi ning luc khao sat xay dung).

Chmg chi hinh ngh hotic ké khai md sé ching chi hanh nghé trong
trudmg hop d& duge cép ching chi hanh nghé dugc cdp theo quy dinh
ctia Ludt X4y dung nam 2014 cla céc chire danh yéu cdu phai ¢ chimg X
chi hanh nghé; céc vén bing dugc dao tao cta cd nhan tham gia thue
hién cbng viéc

Vin bing hodc ching chi bbi dugng, dao tao chuyén mon nghiép vu
phil hop cfia c6ng nhén ky thuft (d6i véi to chirc dé nghij cap chirng chi X
niing luc thi cong xay dung).

Hop d3ng va bién ban nghiém thu hoan thanh cc cong viée tidu biéu
d4 thuc hién theo ndi dung ké khai.
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* Laru y khi ndp ho so:
+ Neu ndp hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiédu;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao cé chimg thuc ciia co' quan ¢
thdm quyén;

+ Néu ngp hd so qua mang dién tie thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4

$6 lwomng hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giﬁi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 18

2.6

Pia diém twp nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Ha Tinh (S8 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).

2.7

Co quan thye hién: S& Xay dung tinh Ha Tinh

2.8

Péi twong thye hién TTHC: T4 chirc hoat ddng trong linh vue: khao sat xay dung; 1ap
quy hoach xay dung; thiét ké, tham tra thiét ké x4y dyng cong trinh; quan Iy dy 4n déu
tur xay dung cong trinh; thi cdng x4y dung cong trinh; gidm sét thi cdng x&y dung cdng
trinh trong nude.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Ching chi ning Iy hoat dong xay dung hang II, hang III
hodc Vian béan théng bao khong da didu kién cép Chimg chi ning lyc hoat dong xay
dung.

2.10 | Quy trinh xt Iy cong vice:
TT Trinh tw Tr?,.Ch T.h o1 Bi¢u miu/Két qua
. nhi¢m gian
Tiép nhén hd so | Méu 01, 02 (néu co),
- Néu' hé so dﬁy du, hop 1€ lam tha 06 va Ho so theo muc
tuc ti€p nhén ho so va hen ngay tra . 23
két qua. T6 chire, c1a
Bl |- Néu ho so' chua diy du, hop 1¢ thi [ Cong chirc Ggﬁ};z;lnh
yéu chu td chirc, c4 nhén bb sung, | TN&TKQ
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién dwoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Céng chire | 0,5 ngdy | Mau 01, 05 va Ho so
‘ chuy&n mon xu ly. TNE&TKQ theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién Lanl} dao x s 17X
B3 |xirly cong viéc hodic Lanh dgo phong |  PPO%8 | 5 ngay | Mau 01, 05 va Ho so
: : ' chuyén ’ theo muc 2.3

Xt ly cong viéc. -
Y g VIS moén
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(IS AN

B4

Thém dinh hd so:

- Trudng hop hd so khéng ddp Gng
yéu cdu du thio Vin bén thdng béo
khong du didu kién cip ching chi
ning lyc hoat dong x4y dung trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién budc 5

- Trudng hop ho so cdn giai trinh va
bd sung thém vé& chuyén mén théng
b4o bing vin ban cho c4 nhan bd
sung, giai trinh. Néu bd sung giai
trinh ddy du thi Du thao ching chi
ning lue hoat dong xdy dung hang 1I,
hang [II; Néu khéng bd sung, giai
trinh dugc thi dy thdo Vin ban thong

bao khong du diéu kién cdp ching’

chi néng lyuc, trinh lanh dao phong ky
nhédy. Chuyén sang thyc hién buoc 3.

- Trudmg hop, hd so dap img yéu ciu
du thao chirng chi néng luc hoat dong
x4y dung hang II, hang III trinh lanh
dao phong ky nhéy. Chuyén sang
thue hién budce 5.

Can bd
cong chirc
duoc giao

xir Iy hé so

16 ngay

Mau 05 va Du thao
Vin ban théng bao
khéng du didu kién
cip ching chi ning
luc hoat ddng x4y
dung ho#c Dy thio
Chirng chi nang luc
hoat ddng xdy dung
hang II, hang III.

B5

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhédy trén vin ban
aé trinh Lanh dao 36 phé duyét;

- Néu khong dbng ¥: Néu 15 1y do va

chuyén cho can bd thu ly. Chuyén lai

thuc hién & bude 4.

Lanh dao
phong
chuyén

mon

1,5 ngly

Mau 05 va Vin ban
théng bao khéng du
didu kién cdp chimg
chi ning lgc hoat
dong xdy dung hodc
Chirng chi ning luwc
hoat dong xiy dung
hang II, hang III d&
ky nhéay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Néu déng ¥: Ky vao Van ban thong
bdo khong do didu kién cap ching
chi ning lwc hoat dong xdy dung
hodc Vin ban cdp Chimg chi ning
luc hoat dOng x4y dung;

- Néu khong dong y: Néu 15 1y do va
chuyén lai phong chuyén mon xir 1y.

Lanh dao
S¢

01 ngay

M2u 05 va Vin ban
théng bao khéng dd
didu kién cdp chimg
chi ning Iyc hoat
dong xdy dung hoic
Ching chi néng luc
hoat dong xdy dung
hang II, hang III 4&
ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

M3u 05; 06 va Vin
ban théng bdo khong
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da didu kién cép
chimg chi ning luc
hoat dong xédy dung
ho3c Chung chi néng
lgc hoat ddng xiy
‘dung hang II, hang III
da ky va dong déu,

M3u 01 va Vin ban
thong bso khong di
diéu kién cép ching

R . ca s chi ning hre hoat
B8 | Trakét qua cho td clirc ca nhan %18% chic | Gio hanh dong xdy dung hodc
TKQ chinh . .
Ching chi nang lyc
hoat ddng x4y dung
hang II, hang III da
ky va déng déu.
* Triedng hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hinh phiéu xin 167 va hen lai ngay trd két qud
theo méu 04 chuyén sangBg phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chirc, cd nhan.
BIEU MAU
3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ciia B6 truomg, Chii nhiém Viin phong Chinh phil.

Mau 01 Mu OL.docx
Gidy tiép nbén hd so va hen tra két qua
(v
Mau 02 Mu 02.doc
Phibu yéu céu bd sung hoan thién ho so
i
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04
Phiéu xin 131 va hen lai ngdy tra két qua
Mau 05
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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MAu 06

S4 theo ddi ho so

Mau 06.docx

]

Pon d& nghi cip ching chi ning lyc hoat dong xdy dyng theo

BM.XD.08.02..docx

BM.XD.08.01

EM.XD.08.01.docx

Ching chi ning lyc hoat doéng xiy dung hang II, hang 11!
BM.XD.08.02 @%

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06~dugc Ivu tai bd phén TN&TKQ cia S¢ Xay dung tai
Trung tAm Phuc vu HCC tinh. Maiu 01, 05 Iuvu theo hd so.

H so ddu vao theo muc 2.3

Vin ban thong bdo khéng dit didu kién cAp chimg chi nang lyc hoat dong xay dung
hang 11, hang I hodc Chimg chi ndng lwc hoat dong xdy dung hang I, hang II1.

Hb so duge luu tai Phong chuyén mén xr 1y chinh trong théi gian 02 nim. Sau d6, chuyén hd
so vé phong Luu trif clia co quan dé Iuu trix theo quy dinh hién hanh.
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9. C4p lai Chirng chi niing luc hoat dong xiy dung hang-IJ, IIL

KY HIEU QUY TRINH QT.XD.09

NOIDUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

Ban sao c6 ching thuc hodce tép tin chira anh mau chup tir ban chinh hodc ban sao, xuét

trinh ban chinh dé dbi chiéu chung chi ning lyc dd dugc cép, truong hop bi mét ching
chi nang luc thi phai c6 cam ket cta td chirc dé nghi cap lai.

2.2

Cich thire thye hi¢n TTHC: )
Nop ho so truc ti€p hodc glri qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh) ho#c qua mang dién tr (http://dichvucong.hatinh. gov.vn). -

2.3

Bin | Bin

Thinh phén ho so, bao gom: chinh | sao

Don d& nghi cip chimg chi ning luc theo miu BM.XD.09.01

BM.XD.09.01.docx

Chirng chi ning lyc d& duge cép, trudng hop bi mét chiing chi ndng lyc
thi phai c6 cam két cia t8 chirc dé nghi cép lai .

* Luu y khi ngp hé so:

+‘Né'u nép hé so tric tiép tai T rung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh trudng hop yéu
cou ban sao thi kém theo bin goc dé doi chieu;

+ ]_\féu ndp hé so qua duong buu dién thi ngp ban sao cé chitng thirc cua co quan co
tham quyén;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tix ban chinh.

2.4

S5 lrgmg ho so: 01 (bd)

2.5

Thoi han gidi quyét: 10 ngay k& tlr ngdy nhén di hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tdm Phuc vy hanh

chinh c¢éng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).

2.7

Co quan thye hién: S¢ X4y dyung tinh Ha Tinh

2.8

Péi twong thye hién TTHC: T(;), chirc hoat dong trong [inh vue: khao sat xay dung; 14p
quy hoach xay dung; thiét k&, tham tra thiet k& xay dung cbng trinh; quan ly du an dau

tw xdy dung cong trinh; thi cong xay dyng cong trinh; gidm sat thi cong x8y dung cdng
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Lt el S e

trinh trong nwrdc.

Két qua giai quyét TTHC: Ching chi ning lyc hoat dong x4y dung bang II, hang 111

2.9 | hodic Vin ban thdng bao khong du didu kién cAp lai Chimg chi ning lyc hoat dong xay
dung.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TY Trinh ty Tr?fh Thot gian- Biéu mawKét qua
nhicm
Tiép nhan hd so: Miu 01, 02 (néu
_ Néu hd so diy du, hop 1 1am thd ¢6), 06 va HO so
tuc tiép nhén hd so va hen ngay tra theomuc 2.3
két gué.‘ . T4 chue, Git hanh
Bl |- Neéuhd so chua day du, hop 1& thi | Cong chirc hinh
yéu cdu to chic, cd nhan bd sung, | TN&TKQ ot
hoan thién hd so. Néu khéng bd :
sung, hoan thién dugc thi tlr chéi
tiép nhan hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chic 0.5 nea Mau 01, 05 va Hd
chuyén mon xit ly. TN&TKQ » D&Y | oy theo muc 2.3
ae LA 2 .| Lanh dao
D‘L}yet ‘ho' 50, Chfl,yen ?ho ﬂchuyen phong \ Mau 01, 05 va Hb
B3 | vién xt ly cong viéc hodc Lanh dao n 0,5 ngay
. RO s n chuyén so theo muc 2.3
phong xir ly cong viec. A
mon
Thém dinh hd so: M3u 05 va Du thio
- Trudng hop hd so khong dép Ung Vin ban théng bao
yéu ciu Dy thao Vin ban thong bao khéng du didu kién
khong dd didu kién cép lai chung cip lai ching chi
chi ning lyc hoat dong xay dung | Canbd ning lgc HBXD
B4 trinh 'lé’mh dao phong ky nhdy.| cong chue 6.5 nod hogc Du  théo
Chuyén sang thuc hién buoc 5 duoc giao > N84Y | Ching chi ning luc
_ Trudng hop, hd so dap ‘mg yéu | xirly hd so HPXD hang II,
chu, Dy thio ching chi ning luc hang 1I1.
hoat déng xay dung hang II, hang
Il trinh lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thire hién budce 5.
Trinh xem xét két qua gidi quyét M3u 05 va Vin ban
TTHC: Lanh dao théng bdo khong du
Bs |- Néu ddng y: Ky nhay trén vin ban | phong 01 ngdy didu kién cip lai
d8 trinh Lanh dao S phé duyét; chuyén chimg chi nidng luc
- Néu khong dong y: Néu rd ly do mén HDXD ho#c Ching
vi chuyén cho can by thu Iy chi ning lyc HPXD
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Chuyén lai thuc hién & budc 4. hang 1I, hang 11 da
ky nhay.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Mau 05 va Vin béan
- Néu ddng v: Ky vao Vin bin théng bdo khong du
théng bao khong di diéu kién cép didu kién cép lai
lai ching chi ning lyc hoat dong Lanh dao chirng chi ning lwc
B6 |xdy dung hodc Vin ban cép Ching Sy 01 ngay | HDXD hodc Ching
chi ning lyc hoat dong xdy dung; chi ning luc HDXD
_ Néu khong dong ¥: Néu rd 1y do hang 11, hang III da
va chuyén lai phong chuyén mon XU ky.
ly.
Méu 05; 06 va Vin
ban théng  bdo
khéng d diéu kién
o7 | Phét hanh vin bin VA trd két W e | 0.5 ngdy i;flglallughu?{gmg
cho Trung tdm HCC tinh hod . .
oic Chimg chi
ning lyc HBXD
hang 11, hang III d&
| ky va déng dau.
Mau 01 va Vin béan
théng bao khong du
didu kién cdp lai
B8 | Tra két qua cho t& chirc cd nhan- %’&lﬁ;ﬁg Glcigh gg;% Cﬁ;égaréiéﬁ;
chi ning lyc HDXD
hang II, hang III d&
| ky va déng dau.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy rrudc ngay hét
han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qué
theo mdu 04 chuyén sang Bg phdn T N&TKQ dé g cho 16 chirc, cd nhan.
BIEU MAU
3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ciia B trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi.

Mau 01 .
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

MAu 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho so

MEu 02.dox
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Mau 03 Mu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyet ho so

Mau 04
Phidu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
ik
x =
Méu 05 MAu 05.dock
Phiéu kidm sodt qud trinh gidi quyét ho so
Mau 06 M3u 06.docx

S4 theo ddi hd so

Pon d& nghi chp ching chi ndng lyc hoat dong xdy dung

BM.XD.09.01 @

BM.XD.05.01.docx

Chimg chi ndng luc hoat dong xdy dung hang II, hang II

BM.XD.09.02 B
BM.XD.09.02..docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06~duqc Iwu tai b phén TN&TKQ ciia S¢ Xay dung tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. M3u 01, 05 luu theo ho so.

Hb so diu vao theo muyc 2.3

Vn ban thong bao khong d diéu kién cp lai chimg chi ning lyc hogt dong x4y dung
hang II, hang III hodc Chimg chi ning lyc hoat dong xdy dung hang 11, hang I11.

Ho6 so dugc hru tai Phong chuyén mon X 1y chinh trong thoi gian 02 nam. Sau do, chuyén hé
so v& phong Luu {rlt cia co quan & Iuu trir theo quy dinh hign hanh.
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10. Ditu chinh, bd sung Chirng chi ning lwe hoat dong xiy dung hang II,

I1I (vé linh vwe hoat ddng va hang).

1 | XY HIEU QUY TRINH QT.XD.10
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hién TTHC:
Piéu kign thyc
hién.docx
Céach thie thye hién TTHC: '
) Nop ho so truc tiep hodc gl qua dudng buu dién dén Trung t&m Phuc vu hanh chinh
*“ | cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh) hojc qua mang dién tir (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
s A A A, Ban | Bén
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d8 nghi cfp chimg chi ning lyc theo miu BM.XD.10.01
. =] : X
BM.XD.10.01.docx
| Quyét dinh thanh lap t chiro trong truong hop ¢6 quyét dinh thanh 1dp «

Quyét dinh cong nhan phong thi nghiém chuyén nganh x4y dyng cia td
chire hoic hop ddng nguyén thc vé viée lién két thue hién cdng vige thi
nghiém phuc vu khao sat xay dung voi phong thi nghiém chuyén nganh X'
xiy dyung xiy dyng dwgc cong nhan (d6i véi th chirc d& nghi cAp chimng
chi niing lyc khao sat xay dung).

Chung chi hanh nghé hogic ké khai ma s6 ching chi hanh nghé trong
trudng hop déd duge chp chimg chi hanh nghé duge cﬁ:lp theo quy dinh
ciia Luat Xy dung nam 2014 ca cac chirc danh yéu cdu phdi co chimg © X
chi hanh nghd; cac vin bing dugc dao tao cla cd nhén tham gia thye
hién cong viéc.

Vian bing hoidc ching chi bdi duding, dao tao chuyén mon nghiép vu

pht hop cita cong nhan k¥ thudt (d6i véi td chirc d& nghi cip chimg chi X
ning luc thi cong xay dung).

Hop ddng va bién ban nghiém thu hoan thanh céc cong viée tiéu biéu X
da thue hién theo ndi dung k€ khai.
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% Laru 3 khi ndp ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuy

cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nép

thdm quyén;

+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

¢ vu hanki chinh cong tinh iruong hop yéu

bdn sao co chimg thuc cid co' quan co

24 |86 Iwgng ho so: 01 (b0)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1€
Pia didm tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh
2.6 | chinh cong tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S¢ Xay dyng tinh Ha Tinh
Péi twong thye hign TTHC: 'I:é chire hoat dong trong finh vuc: khio sat xdy dung;
2.8 lap quy hoach xay dyng; thiét ké, thdm tra thiet ké x4y dung cong trinh; quén ly dy én
% | dAu tr xay dyng cdng trinh; thi cong xay dung c6ng trinh; gidm sat thi céng x4y dung
cong trinh trong nudce.
Két qua giai quyét TTHC: Ching chi ndng lyc hoat dong x&y dung hang II, hang 11
5.9 | hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién didu chinh, bd sung ching chi ning luc
hoat dong xay dung.
2.10 | Quy trinh x& 1y cong vice:
T Trinh tu Trach | Thoigian | Bitu miwKeét quéi
nhiém
Tiép nhén ho s9
- Néu hé so day da, hop 1€ lam thu
tu:c tleP phin ho so va hen ngay a ) T& chie/ . .
két qua. . -4 nhan Gid hanh Mau 01, 02 (néu
Bl |- Néuhd so chua ddy dq, hop 1€ thi A . . c6), 06 va HO so
I OISR . Céng chac chinh
yéu cdu to chic, ca nhén b0 sung, TN&TKQ ' theo muyc 2.3
hoan thién hd so. Néu khdng bd sung,
hoan thién dugce thi tir choi tiép nhén
ho so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chle | 4 5 o5 Mau 01, 05 va Ho
chuyén mon xtr 1y. TN&TKQ >0 N8AY | g theo muyc 2.3
ne 1A 2 a in Lanh dao
Db, ot Cping |50y |V 01050 RS
1 A n i : ~ chuyén ? so theo muc 2.3
Xir 1y cbng viee. mon
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Thim dinh h so:

- Trudng hop hd so khéng dap tng
yéu chu dy thdo Vin bén thong bao
khong da didu kién diéu chinh ching
chi ning lyc hoat dong xdy dung
trinh lanh dao phong ky nhdy.

Mau 05 va Dy thao
Vian ban thong bao
khéng da diéu kién
didu chinh, bd sung
chirng chi ning luc
HPXD hoic Dy

Chuyén sang thr,{c hién buwoc 5 thdo Ching chi
- Trudmg hop hd so cén gidi trinh va nang luc HDXD.
bd sung thém vé chuyén mdn thong
bdo bing vin ban cho ca nhin bd
sung, g,iéi trinh. Néu bd sung giai Can bd
B4 trinh ddy da thi Dy thio ching chi | congchie | oo
ning luc hoat dong xdy dung hang 11, | dugc giao gay
hang III; Néu khong bd sung, gidi | xir 1y ho so
trinh duge thi du thao Vin ban théng
béo khong du diéu kién di€u chinh,
bd sung ching chi nang luc, trinh
lanh dao phong ky nhdy. Chuyén
sang thuec hién by'c'rc 5. .
- Trudng hop, hd so dap ing yéu cau
du thao ching chi néng luc hoat dong
xdy dung hang IL, hang III trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén sang
thyc hién budc J.
Trgh xem xét két qua gidi quyét Mau 05 va Van ban
thong bao khong du
TTHC: ~ A o .3
SN v g A wEn ha Lanh dao didu kién diéu
- Néu dong ¥: Ky nhay tren van ban hong' chinh. b4  sun
B5 | 4 trinh Lanh dao S& phé duyét; phong 1,5ngay | Chmm 20 SCHE
% A N AT 19 chuyén chirng chi ning lyc
_ Néu khéng ddng y: Néu rd Iy do : N .
. 2 , Lm . 2 mon HDPXD hodc Ching
va chuyén cho cén bd thy ly. Chuyén -
: A 2 T chi ning luc HBXD
lai thyc hién ¢ budc 4. v T
d4 ky nhay.
Phé duyét két qué giai quyét TTHC: Miu 05 va Vin ban
- Néu ddng y: Ky vao Vin ban théng thong bao khong da
béo khong da diéu kién diéu chinh, diéu  kién diéu |
B6 b6 sung chung chi néng 'h,rc hoat | L&nh dao 01 nex chinh, b0 sung
dong xay hodc Vin ban cap Chung So 84Y | ching chi nang luc
chi néng lyc hoat dong xay dung; HPXD hodc Ching
- Néu khong ddng y: Néurd ly do va chi ning lyc HDXD
chuyén lai phong chuyén mon xu 1y. da ky.
' Mau 05; 06 va Vin
B7 Phat hanh vén ban va trd két qua cho |y oy 0.5 ngay bian thdng bao

Trung tdm HCC tinh

khong do diéu kign
didu chinh, bd surﬂ
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LR .
ARG

chimg chi ning luc
HPXD hoic Ching
chi ning luc HDXD
da ky va dong dau.

M3au 01 va Van ban
théng bao khong dd
didu  kién didu
Cong chue | Gid hanh | chinh, bd sung

B8 | Tra két qua cho tb chirc ¢4 nhan TN&TKQ ‘hioh | chimg chi néng luc
HPXD hoc Chimg
chi ning lyc HDXD

4 ky va dong déu.‘l

* Trueong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdgm yhé't 01 ngay trudc ngay hét
han xie Iy, co quan, giai quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngdy tra két qua
theo mau 04 chuyén sangBg phdn TN&T. KQ dé giri cho t0 chire, cd nhan.

BIEU MAU

Cédc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tu <& 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018 ctia Bg truong, Chit nhiém Vin phong Chinh ph.

Mau 01 Mau 01.docx
Gify tiep nhén 1i0 sO va hen tra két qua

Mau 02
Phiéu yéu chu bd sung hoan thién hd so

Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Méu 04
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.doex
Phidu kiém soat qua tiinh giai quyét ho so

Méu 06 MBu 06.docx
S theo ddi ho sO ' J
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Don d& nghi cdp chung chi nidng lyc hoat d6ng xdy dung theo méu

BM.XD.10.02.docx

BM.XD.10.01
) BM.XD.10.01.docx
tai Phy luc V Nghi dinh s0 100/2018/ND-CP
Chimg chi ning luc hoat dong xdy dyng hang II, hang III
BM.XD.10.02 @%

4 |HOSOLUU

Trung tam Phyc vy HCC tinh, M3u 01, 05 huu theo ho so.

Miu 01 02, 03, 04 (néu c6); 06 duoc luu tai bO phén TN&TKQ ctia 8¢ Xy dung tai

Hd so dau vao theo muc 2.3

hang 111

Vin ban thong bao khong di diéu kién didu chinh, bd sung chimg chi nang luc hoat
dong xdy dung hang 11, hang III hogc Chimg chi nang lyc hoat dong xdy dung hang II,

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mon xt Iy chinh trong thi gian 02 nim. Sau do, chuyén hd

so v& phong Luru trif cia co quan 43 Turu trit theo quy dinh hién hanh.
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. 11. Thim dinh Bo co kinh t& - ky thudt/Bdo cdo kinh ¢ - Ky thudt ditu
chinh; thiet ké bin ve thi cong, dw todn xay dung/thiet ké ban ve thicong, du
to4n xiy dung di¢u chinh (trwomg hop thiétke 1 budce). '

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.XD.11

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thwe hign TTHC:

- Ap dung déi v6i du 4n sir dung vén ngén sach, vén nha nuée ngodi ngan sach, vbn
khac énh hudng 16n dén canh quan mdi trudng va an toan cua cdng dbng;

_ Vin ban thdm duyét phong chdy chita chdy d6i v6i cong trinh phai thdm duyét
PCCC theo quy dinh tai Nghi dinh s& 79/2014/ND-CP (ban sao0);

- Vin ban quy dinh v& bio v& mdi truong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 18/2015/ND-
CP (ban sao); '

- H3 so thiét k& hién trang hodc ban vé hoan cong xdy dung cong trinh dbi v6i cong
trinh sita chita, ci tao (bdn sa0);

- Thiét ké ban v& thi cong pht hop vdi quy hoach chi tiét xay dung; tdng mit bing st
dung dit duoc chp thuan hoic véi phuong an tuyén cong trinh duge chon dbi vei
cong trinh x4y dung theo tuyén;

- Trudng hop cé}n iy v kién phg‘)i hop ctia cic co quan, t§ chirc lién quan, co quan

2 b

thAm dinh yéu cAu ngudi trinh tham dinh bd sung hd so d6i voindi dung ldy y kién.

Cich thire thye hién TTHC: ]
Nop ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién d¢én Trung tim Phuc vu hanh chinh

22 | cong tinh Ha Tinh (86 024, dudng Nguy®n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).
X AR A, Bén Ban
2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh <20
To trinh thdm dinh Bdo cfo kinh 1 - ky thut theo méu
' i X
BM.XD.11.01.docx
. BM.XD.11.01
_ | Quyét dinh phé duyét chu truong dAu tu x4y dung cong trinh, X
i - ) ‘ BM.XD.11.02.docx X
Biéo cao tong hop cta chi dau tr BM.XD.11.02 °
& - -
Hb so khao sat xdy dung (ban chinh hoiic ban sao ¢6 diu cua chi:
T | dau fu). X
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13 so thiét ké ban v& thi cong: Thuyét minh thiét ké; ban v& thiét

RCE %
- | Du toan xay dung cong trinh. X
_ | Thong tin ning luc ciia don vi khao sdt, don i thiét k& xay dung .
cong trinh.
Ching chi hanh nghé ciia cac chire danh chi phiém khao sat, chi
- | tri thiét ké, cha nhiém thiét ké& cha don vi tu vén (ban sao ¢0 ching X

thue).

% Lru  khi ndp ho 50

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop

yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chieu;

r

+ Néu ngp hé so qua duwong buu dién thi ndp badn sao co chitng thuc cua co quan co

thdm quyén;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tik thi quyét (Scan) tir bdn chinh.

2.4

S5 lwomg hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1cé tix ngay nhan d0 ho so hop 1&

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qué giai guyét TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh (36 024, dudng Nguyen Chi Thanb, thanh phd Ha Tib, tirﬂ

Ha Tinh).

Co quan thye hign: S& Xay dyng tinh Ha Tioh

Péi twong thye hign TTHC: Ngudi d& nghi thim dinh.

Két qua giai quybt TTHC: Vin ban thong bao két qua thim dinh Béo cdo kinb
k¥ thuat/Béo cdo kinh té - k¥ thudt diéu chinh: thiét ké ban v& thi cong, dy toan

dgng/thiét ié ban vé& thi cong, du todn xdy dung diféu chinh (trudng hop thiét ké 1
-1 budce) hodc Vin ban thdng béao khéng da didu kién tham dinh.

té -
xay

Quy trinh xi Iy cong vite:

TT
Bl

Trinh tu Trach | ypoi gian Bidu mau/Két quﬁj
nhiém
Tiép nhan hd so M3u 01, 02 (néu co),

_Néu ho so day da, hop 1¢ lam thi
tuc tiép nhén ho so va hen ngly tra
két qua.

_Néu hd so chua diy du, hop 1€ thi
yéu chu td chire, ca nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd

T chuc/

ca nhan, Gi& hanh
Céng chuc chinh
TN&TKQ

23 .

06 va Hd so theo muc
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1

T
P IR E R
-

sung, hoan thién dugc thi tir chéi

tiép nhén ho so.

TR

cong, du todn xdy dyng/thiét ke
ban vE thi cong, dy toan x4y dung
didu chinh (trwong hop thit ké 1
budc), trinh ldnh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién budc
5.

- Trudng hop, hd so dap Gng yéu
ciu dy thio Van ban thong bao két
qué thAm dinh Béo céo kinh 18 - k§
thuat/Béo cdo kinh t& - k§ thult
&idu chinh; thidt ké ban vé thi
cong, du todn xay dyng/thiét ké
béan v& thi céng, du toan xdy dung
diu chinh (truong hop thiét ke 1
budc)trinh 1anh dao phong kY
nhdy. Chuyén sang thic hién bude
3.

Xt Iy ho so

B2 Chuyén hd so cho co quan/phong Céng chic | 0,5 ngdy M3u 01, 05 v& Hb so
chuyén mén xir 1. TN&TKQ theo muce 2.3
ae 12 2 .| Lanh dao
83 Duyét b so, chuyen cho. chuyel i ohong | MBu 01, 05 va Ho so
vién xt 1y cdéng viée hodc Lanh n 0,5 ngay
dao phong xit 1y cong viéc. chuyen theo mue 2.3
a0 phong xu 1y cong Vit A
mon
Thim dinh hd so:
- Truong hop b so khong dép Gng
yéu chu du thio Vin ban thong
bo khong dii didu kién tham dinh |
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hi¢n budc 5
_ Trudmg hop hd so cn gidi trinh
va bd sung thém v& chuyén modn
thong bao bang van ban cho ca
nhan bd sung, gii trinh:
+ Néu khong bd sung gidi trinh Miu 05 va Dy théo
dwge thi Dy thao Vin ban thong Vin ban théng bao
bao khdng dd didu kién tham dinh. khong du didu kién
Chuyén sang thwc hién budc I thim dinh hofic Du
+ Néu bd sung, giai trinh ddy du thao Van ban thong
thi di thao Vin ban théng bao két . bio két qua thim
qué thim dinh Bao cdo kinh t8-ky| Canbd dinh B4o céo kinh té -
B4 thuat/Bao céo kinh té - ky thudt | cong chii | .16 nea k)"'thuat/Béo céo kinh
ditu chinh; thiét k& ban v& thi | duge giao ngdy |& _ Ly thuat diéu

chinh; thiét ké ban vé
thi cong, du toén x4y
dung/thibt k& ban vé
thi cong, du toan xay
dung diéu chinh
(trudmg hop thiét ké'1
budc).

k= ——

kgl

l
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B5

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhdy trén vin
ban d& trinh Lanh dao S& phé
duyét;

- Néu Khong dbng y: Néu rd ly do
va chuyén cho cén bd thu ly.
Chuyén lai thyc hién & budc 4.

Lanh dao
phong
chuyén

mon

1,5 ngay

Miu 05 va Dy théo
Vin ban thong bao
khong di didu kién
thim dinh hodc Du
thio Van ban thong |.
bédo két qua tham
dinh Béo céo kinh té -
k¥ thuat/Bao céo kinh
t¢ - ky thuft didu
chinh; thiét ké ban vé
thi cong, du toan XAy
dung/thiét ké ban vé
thi cong, du toin xay
dung diéu  chinh
(truong hop thiét ké 1
budc) da ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky vao Vin ban
thong bao khoéng du didu kién
thAm dinh hofic Vin ban Béo céo
tham dinh;

- Néu khong dong y Néu o ly do
va chuyén lai phong chuyén mon
XU ly.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong da
didu kién thdm dinh
ho#ic Vin ban thong
béo két qua tham
dinh Béo cdo kinh té -
k¥ thuit/B4o cdo Kinh
¢ - ky thuét diéu
chinh; thiét ké ban v&
thi cong, du toén xay
dung/thiét ké ban vé
thi cong; du todn xay
dung didu chinh
(trudng hop thiét ké 1
buac) daky.

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
cho Trung tam HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

Miu 05; 06 va Vin
béan thong bao khong
di didu kién thém
dinh hofc Vin ban
thong bao két qua
thdim dinh Bao cao
kinh té - ky thuft/Bao
cao kinh t& - k¥ thudt
didu chinh; thlet ké
ban v& thi cong, du
toan xay dyung/thiét
ké ban vé thi cong, du
toan xd&y dung diéu
chinh (truong hop
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thiét k& 1 bude) da ky
va déng dau.

Miu 01 va Vin ban
thong béo khong du
didu kién thim dinh
hodc Vin ban thong
bio két qui thém
dinh Béo céo kinh 1€ -
ky thuat/Bao cdo kinh
Cong chirc | Git hanh ¢ - ky thuit diéu

B8 | Trikét quichotd chiccanbin | TNgTRQ | chinh | chinh; thiét ke bin V8
thi céng, du todn xay
dung/thiét ké ban v&
thi cong, du todn xay
dung diéu chinh
(truomg hop thiét ké 1
bude) da ky va déng
déu.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qud
theo méu 04 chuyén sangBo phan TN&TKQ dé givi cho 16 chikc, cd nhan.
BIEU MAU i
3 | Cdc mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ciia Bé trudng, Chi nhiém Viin phong Chinh phu.

Mau 01 M3u 01,docx
Gidy tiep nhén ho so va hen trd két qua

M3u 02

' Phiéu yéu ciu bb sung hoén thién hd so

Maiu 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyet ho so

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua








Mau 05 M3u 05.doot

Phiu kism sodt qué trinh gial quyét hd so

Mau 06
S5 theo d6i hd so
Tt trinh thim dinh Béo céo kinh té - ky thudt/ Bo céo kinh té - ky
thu4t diéu chinh quy dinh tai MAu s6 04 Phu luc II ban hanh kém
 BM.XD.11.01

BM.XD.11.01.docx
theo Nghi dinh 59/2015/NB-CP

2

BMXD1102 BM.XD.11.02.docx
Bio cdo tdng hop cla chu déu tr

Vin ban thong bdo két qua thim dinh Béo c4o kinh € - ky
thuat/Béo cao kinh té - k¥ thuat didu chinh; thiét ké ban vé thi
cong, du toan x&y dung/thiét ké ban ve thi cong, du toan xay dung
BM.XD.11.03 TE

BM.XD.11.03.docx -
didu chinh (trudmg hop thiét ké 1 budgc)

HO SO LUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 dugc luu tal bd phén TN&TKQ cia S& Xay dung tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. M&u 01, 05 huu theo ho so.

HS so diu vio theo myc 2.3

Vin ban thong bio khong dit diéu kién thdm dinh hoac Vén ban thong bao két qua
thim dinh Béo cdo kinh & - k¥ thuat/Béo céo kinh té - k§ thuat didu chinh; thiét ké
ban v& thi cong, dy todn xay dung/thiét k& ban v& thi cong, du toan x&y dyng didu
chinh (trudng hop thiét k& 1 budc).

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mon xir 1y chinh trong thoi gian 02 nim. Sau d6, chuyén hd
so vé& phong Luu trl cia co quan 42 luu trit theo quy dinh hién hanh.
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R i e e wa e

12. Thim dinh thiét ké, du todn xay dung/ thiét ké, du todn xiy dung dicu

chinh
1 | KV HIEU QUY TRINH QT.XD.12
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thue hién TTHC:
- Vin ban thdm duyét phong chay chita chay 451 voi cong trinh phai thim duyét PCCC
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 7 9/2014/ND-CP (ban s20); ]
- Vin ban quy dinh vé bao v& mdi trudng theo quy dinh tai Nghi dinh sb 18/2015/ND-
CP (bén sao); ’ )
_ H3 so thiét ké hién trang hodc ban v& hoan cdng xdy dung cong trinh d6i voi cdng
trinh sita chira, g:éi tao (bén $20); . i
- Trudng hop cén lay y kién phoi hop, clia cac ¢ quan, t chirc lién quan, €O quan tham
dinh yéu cdu ngudi trinh thim dinh bd sung ho so d6i voi ndi dung lay y kién.
Cach thire thue hién TTHC: ]
22 Nop hd so tryc tiép hodc glri qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
““ | cong tinh Ha Tinh (S0 024, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).
2.3 | Thanh phf‘m hd s, bao gdm: Bin | Ban

chinh | sao

w

T& trinh thim dinh Thiét ké xay dung va dv toan xay dyng cong trinh

- E X
. BM.XD.12.01.docx
theo mau BM.XD.12.01
_ | Quyét dinh phé duyét du an dAu tu x4y dung cdng trinh. X
| {3 so thiét ké co s& da dugc phé duyét X

Bio cdo tdng hgp cha chi diu tr theo miu BM.XD.12.02

2 .

BM.XD.12.02.docx

H3 so khdo sat xdy dung (ban chinh hofc bin sao ¢6 déu cta chi déu

- tu)' x
_ |Hbso thiét ké ky thudt, thiét k& ban v@ thi cong: Thuyét minh thiét ké;

ban v& thiét ké X
_ | Dy toan xdy dung cdng trinh. X
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_ | Thong tin nang luc ciia don vi kbdo sat, don vi thiét ké x4y dyng cong
trinh. X
Chitng chi hanh nghé clia cdc chire danh chi nhiém khdo séat, chu tri
= | thiét k&, chu nhiém thiét k& cta don vi fu vén (ban sao ¢ chimg thue). X

* Ly y khi ndp hé so:

+ Néu nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh truong hop yéu

cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéw;

+ Néu ngp hé so qua duong buu dién thi ngp ban sao b chimg thuc cia co quan co

thdm quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dign fir thi quyét (Scan) tir bdn chinh.

2.4 | S6 lwomg hd so: 01 (b3)
Thoi ban giai quyét: , ‘
2.5 |-D0oivéicong trinh cép I, III: 25 ngay ke tir ngay nhén ¢ ho so hop 18.
- Dbi v6i cac cdng trinh con lai: 20 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 8.
Pia didm tiép nhin hd so va tra két qua giai (luyét TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh
2.6 | chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh
Ha Tinh).
2.7 | Co quan thyc hign: S& Xay dung tinh Ha Tinh
2.8 | Dbi twong thye hign TTHC: Ngudi d2 nghi thim dinh.
Két qua gidi quybt TTHC: Vin ban thong bo vé ket qud thém dinh thiét ké, dy toédn
2.9 | xdy dung duoc 1dp theo Mau sb 07 1?111_1 Juc 1 Nghi dinh s 59/2015/ND-CP hosc Vin
ban thong bao khéng du didu kién tham dinh. 1
2.10 | Quy trinh xi Iy cong viée:
. Trach e e -2 % A -
TT Trinh ty ‘n Thoi gian | Biéu mau/Két qua
o nhi¢m
Tiég nhén hd S0
- Néu ho so déy dd, hop 1 1am tha tuc .
tlel') nhan hé so va hen ngay tra két T? chtrc/ . Mau 01, 02 ( .
Bl qua. ¢4 nhan, Gi& hanh c6), 06 va 3 so
- Néu‘hc;) S0 chua day du, hop 1 thi Cong chire chinh the:) UG 2.3
yéu cdu to chue, ¢4 nhin 136 sung, hoan | TN&TKQ T
thién hd so. Néu khéng bd sung, hoén
thién duoc thi tir choi tiép nhén ho so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chic 0,5 ngay Mau 01, 05 va Hb
chuyén mdn xur 1y. TN&TKQ so theo muc 2.3
B3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién Lanh dao | 0,5 ngay Maiu 01, 05 va H?)_k
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xtr Iy cong viéc hodc Lanh dao phong | phong so theo muc 2.3
Xt ly cong viée. chuyén
mon
Thém dinh hb so:
- Trudng hop hd so khong dap img yéu
chu dy thao Vin ban thong béo khong
dd didu kién thim dinh trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang thuc hién
buoe 5
- Truong hop hd so cin giai trinh va bb
sung thém vé chuyén mon thong bao 21 ngiy: | s
bing van ban cho td chirc, c4 nhan bd Déi véri Mau 05 va Du thdo
sung, gial ’Erlnh: . . | cong trinh Va{l banvthc_)}flg b.a}o
+ Néu khong bd sung gidi trinh dugc| Canbd chp I, ITL; khong da diéu kién
B4 thi Dy thao Vin ban théng béo khong cOng chic 16 ,ngz‘i,y' thdm dinh hodc
du didu kién thadm dinh. Chuyén sang duge giao D6i véi Vin ban thong bao
rhz_rc'hi_ér_z Budce 5 . xtr 1y hd so cic  cbn vé keét gué. 'thﬁm
+ Néu bb sung, gidi trinh ddy da thi dy o S | dinh thiét ke, dy
thao Vin ban thong biao vé két qua lai toan xdy dung.
thim dinh thiét ke, du toan xay dung o
trinh lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién bucc 5.
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu ciu
du thdo V&n ban thong bao vé két qua -
thim dinh thiét k&, du toan xdy dung
rinh 1anh dao phong ky nhdy. Chuyén
sang thwe hién bude 3.
Mau 05 va Vin
Trinh xem xét két qua giai quyét ban théng bao
T“IEIEIC: N | Lanhdao khéng du diéu kién
- Néu dbng y: Ky nhdy trén vén ban de he thAm dinh hodc
B5 | trinh Lanh dao S& phé duyét; phong 1,5 ngay | Vén ban thong bao
£ n A e WNTA wm N chuyen XA » 2
_ Néu khéng dbng ¥: Néu 1o ly do va X vé két quda thém
chuyén cho can bd thy 1y. Chuyén lai mon dinh thiét ké, du
thuc hién & budc 4. toan xay dung da
ky nhay.
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC: Miu 05 va Vin
- Néu déng ¥: Ky vao Vin ban thong ban théng bdo
béo khéng di didu kién thim dinh khong da diéu kién
hogic Vin ban Béo cdo thim dinh; Lanh dao thim dinh "hodc
B6 |- Néu khong dong y: Néu rd ly do va S5 01 ngdy | Van ban thong bao
2 s 12 A A " 1 o 'rL4 2 2
chuyén lai phong chuyén mon Xu ly. vé két qua thém
dinh thiét ké, du
toan xiy dung da
ky.
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R I N B

B7

M3iu 05; 06 v& Van
ban thoéng bdo
khong di didu kién
thim dinh hodc
Vin thu 0,5 ngdy | Vin ban thong béo
vé két qui thim
dinh thiét ké, du
toan xdy dung dd
ky va dong diu.

Phat hanh vin bin va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

B8

Miu 01 va Vin
ban thoéng bao
khéng i diéu kién
thim dinh hodc
Vin ban théng bao
vé k&t qua thim
dinh thiét ké, du
todn xay dung di
ky va dong dau.

Céng chirc | Gid hanh

Tra két qua cho 10 chirc ca nhan TN&TKQ chinh

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thai gian chdm phd't 01 ngay trudc ngay hér
han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin Ioi va hen lai ngay trd ket qua
theo mau 04 chuyén sangBo phan TN&T KQ dé giri cho 16 chikc, cd nhdn.

BIEU MAU ,
Cdc mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thing tw 5O 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bé trudng, Chil nhiém Van phong Chinh phit.

M?u 01 Méu 01..docx
Gidy tiép nhan hd so va hen trd ket qua

Mau 02
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so

g

Maiu 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyet ho so

Méau 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 . Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quy€t ho so ' J
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Mau 06

(i<

MAu 06.docx
S6 theo ddi hd so

BM.XD.12.01

]

. BM.XD.12.01.docx
Té trinh thim dinh thiét ké xay dung

BM.XD.12.02

@

BM.XD.12.02.docx
Bao céo tong hop cia chi dau tu

BM.XD.12.03

Vin ban théng béo v& két qua thdm dinh thiét ké, du toan xay dyng

BM.XD,12.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06~duqc huru tai bd phén TN&TKQ cia S Xdy dung tai
Trung tim Phyc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

H so dau vio theo muc 2.3

Vin ban thong bao khong du d

thédm dinh thiét ké, du toan xdy dung

idu kién thdm dinh hodc Vin ban théng bdo vé Ket qua

Hb so duge luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau d6, chuyén _hé

so v& phong Luru trit clia co quan dé hru trit theo quy dinh hién hanh.
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13. ThAm dinh dy &n/dy 4n didu chinh hogc thim dinh thiét ké co s6/thiét

ké co s& diéu chinh

KY HIEU QUY TRINH QT.XD.13
NOI DUNG QUY TRINH |

2.1

Pidu kién thye hign TTHC: Khong

2.2

Céch thire thye hién TTHC: ]

Nop ho so tryc ti€p hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tam P,huc vu hanh chinh
cdng tinh Ha Tinh (S0 024, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

2.3

Bin | Bédn

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

T& trinh ¢& nghi thAm dinh dy 4n/ du 4n didu chinh hodc thiét ké co

) B BM.XD.13.01.docx
5o/ thiét ké co s diéu chinh, theo méu BM.XD.13.01

Bio c4o nghién ciru kha thi dAu ti xay dyng trong trudng hop thim
dinh du an/dy 4n diéu chinh; ho so thiét ké co s& (thgyét'minh va ban
v&) trong truong hep tham dinh thiét ké co so/thiet k& co s¢ diu
chinh,

Céc tai 1iéu, van ban phap Iy c6 lién quan. X

% Lueu ¥ khi ndp ho o'

+ Né'rtr nép hé so truec tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ ],Vé'u nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc cia co quan co
tham quyén, .

+ Néu ndp ho so qua mang dién 1y thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 hwong hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giai quy(“::t: .
* D1 voi thAm dinh dy an/dy 4n diéu chinh:
- 25 ngay ké tlr ngay nhén da hé so hop 18 dbi voi du 4n nhoém B.
- 15 ngay ké‘tl‘I ngdy nhan du hd so hop 1€ déi véi dy 4n nhom C.
* Pi véi tham dinh thiét k& co so/thiét ke co so diéu chinh:
- 15 ngay ké tir ngdy nhan dit hd so hop 1 dbi v6i dy 4n nhém B.
- 10 ngay ké tir ngdy nhan dit ho so hop 1¢ b1 véi dy 4n nhém C.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so vi tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
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Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thye hign: S¢ Xy dimg tinh Ha Tinh

2.7 Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh ¢6 lién quan dén du an.
28 | Déi twgng thue hién TTHC: T6 chic, ¢4 nhan.
Két qua gidi quyét TTHC: Vin ban thong bao két qua thim dinh dy 4n ddu tr XAy
2.9 |dung, két qua thdm dinh Thiét ké co s& hodic Vin ban théng bao khong du diéu kién
tham dinh.
2.10 | Quy trinh x@ Iy cdng viée:
TT Trinh i Trach | ppodgian | Bibu mAu/Ket qua
nhi¢m
Tiép nh@n hd S0 "
- Néu’hé so day di, hop 1& lam thu
tl_lzc tlel? nhén ho so vahenngdy tra | s o ) .
két qua. . 1A NI Mau 01, 02 (néu cb),
: P A aw R ¢4 nhén, Gi¢r hanh L rTA
Bl |-Néuhd so chua diy du, hop 1€ A : ; 06 va Hd so theo muc
R DRI Codng chic chinh
thi yéu ciu 16 chic, ca nhén bo TN&TKQ 2.3
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b0 sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhén hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chie | 0,3 ngay | Mau 01, 05 va H so
chuyén mon xir ly. TN&TKQ theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dgo | 0,5 ngay x . Tvh
A 1 on o N4 phong Mau 01, 05 va Ho so
vién xir 1y cong viéc hodc Lanh n
. . 1 A . n chuyén theo muc 2.3
dao phong xtr 1y cong viee. X
mon
Thém dinh ho so: - Thém
- Trudong hop hd so khéng dap dinh du an/
ume yeu cau, Adu th? 0 Yan b.?n du! an diéu Miau 05 va Dy thao
thong bio khong du difu kién chinh: 21} __ . A ,
2 e 1 1m X . X . | vin ban thdong bao
thdm dinh trinh lanh dao phong ky ngay doi o s e Lea
. 2 o . (s . "1 khéng du diéu kién
nhéay. Chuyén sang thic hign buéec| Canbd |vol du an| .z " y :
n \ \ thdm dinh hodc Vin
5 cong chirc | nhém B: .. N ATV
B4 Trut 3 T : ~? | ban thoéng béo két qua
- Trudmg hop hd so can glal trinh | duoc giao |11 ngay | .z = -
s 1A R 3 N R AP PR thdm dinh dy an dau
va bd sung thém vé chuyén mon | Xu Iy ho so | doi véi du ~ 2, .
. L i x %3 2 . tu xay dung, ket qua
théng bdo bang van ban cho 10 an nhém| ,z " e 1A
L s 12 et T tham dinh Thiét ké co
chirc, ca nhin bd sung, gial trinh: C. . s _
+ Néu khéng bd sung gidi trinh - Tham )
duge thi Du tha'}o Vin ba.n théng diph thiét
bio khong di didu kién thém dinh. ké co sdO/

85








Chuyen sang thue hién Buce 5

+ Néu bd sung, giai trinh ddy du
thi dy théo Vin bén thong béo két
qua thdm dinh dy 4n du tu xay
dyng, két qua thim dinh Thiét ké
co s& trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién budc
5.

- Truong hop, hd so dap Gng yéu
cdu, du thao Vin ban théng bao
két qua tham dinh dy 4n dau tu
xdy dung, két qua thdm dinh Thiét
ké co so trinh 13nh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thuc hién budc
5.

thiét ké co
s¢  didu
chinh: 09
ngay  dbi
véi du én
nhém B;
06  ngay
ddi véi du
an nhém C

Trinh xem xét két qua giai quyét

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong da

TTHC:
- Néu dbng y: Ky nhdy trén vin| Lanh dao diéu kign tham dinh
. P o . . \ hoic Vin bén thong
ban dé trinh Lanh dao S& ph&| phong 5
B3 g A 1,5 ngdy | bdo két qua thim
uyét; chuyén
- dinh dy 4n dau tu xdy
- Néu khong dbng y: Néu 1o ly do mon
dung, ket qua thim
va chuyén cho cén bd thu ly.
Chuvén lai thue hién & buéc 4 dinh Thiét ké co s&
uyén lai thye hién ¢ buoc 4. da kf nhay.
Phé duyét két qui giai quyét Méu 05 va Vin bén
TTHC: théng béo khong dua
- Néu dbéng y: Ky vao Vin ban didu kién thdm dinh
théng bdo khdng da didu kién hodc Vin ban théng
B6 thdm dinh ho#ic Van ban Béo cédo | Lénh dao 01 nea bao két qué thdm
lham dinh; Sa 84Y | dinh du én dau tu XAy
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai dung, két qué thdm
phong chuyén mén xir 1y. dinh Thlet ké co s&
40 cdo thdm dinh da
ky.
Miu 05; 06 va Vin
ban thong béo khong
di didu kién thim
e 1a « v en Lhe e dinh hodc Vin ban
B7 Phat hanb van b ve trd ket qua Vin thu 0,5ngay |thOng bdo két qua
cho Trung tdm HCC tinh
thim dinh dr 4n dau
tu xdy dung, két qué
thdm dinh Thiét ké co
s¢ dd ky va dong dau.
B8 | Tra két qua cho tb chirc ca nhan Coéng chirc | Gid hanh Mau 01 va Vin ban
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TN&TKQ chinh | thong bao khong du
didu kién thdm dinh
hodc Vin ban thdng
bio két qua thim
dinh dur 4n diu tu xay
dung, két qua thim
dinh Thiét ké co s&
da ky va dong dau.

* Truong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhcj't 01 ngdy truéc ngay hé:t
han xi Iy, co quan gidi quyet TT, HC ban hanh phiéu xin 165 va hen lai ngay tra két
qud theo mdu 04 chuyén sangBg phdn TN&TKQ dé gii cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU ,
Cée mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bé triedng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi.

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qud
Mau 02
Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 MAu 03.doox
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
Mau 04
Phiéu xin 131 v hen lai ngdy tra két qua
W
Mau 05 MBu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
WWE
Méu 06 MAu 06.docx
S theo doi hd so
2
BM.XD.13.01 BM.XD.13.01.docx
T& trinh xin tham dinh
|
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BM.XD.13.02

5
) BM.XD.13.02.docx
Thong béo két qua thdm dinh dy 4n

BM.XD.13.03

' BM.XD.13.03.docx
Thong béo két qua tham dinh thiét ké co s&

4 |[HOSOLUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 guqc luu tai bd phdn TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai
Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so.

H6 so ddu vao theo muc 2.3

Vin ban thong bao khéng d diéu kién thim dinh hodc Van ban thong bdo két qua
tham dinh du 4n dau tu x4y dung, két qua thdm dinh Thiét ké co s&

Hb so duge luu tai Phong chuyén mon xtr ly chinh trong th&i gian 02 ndm. Sau do, chuyén hd
so vé phong Luu trit cia co quan dé Iuu trlt theo quy dinh hién hanh.
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cii tao, gidy phé

14. Cép Gidy phép xiy dung (giﬁy phép xdy dyng moi, gidy phép sita chira,
p di doi cdng trinh) ddi vo6i cong trinh cap I, II; cOng trinh ton

gifo; cong trinh di tich lich s& - vin héa, tugng dai, tranh hoanh trang dwge xép
hang; cong trinh trén cic tuyén, truc duong phd chinh trong dd thi; cng trinh
thudc dw an co vbn d3u tu tryc tiép nwde ngoai.

KY HIEU QUY TRINH

QT.XD.14

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thye hign TTHC: Khong

2.2

Céch thirc thye hién TTHC:

Nop hb so trye tiép hosc giri qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (SO 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinb, tinh Ha

Tinh).

2.3

Thanh phin hé so, bao gdm:

Bin | Ban
chinh | sao

(1) Trudng hop xdy dung moi:

(1.1) Déi v6i cong trinh khong theo tuyén; Cong trinh tin ngudng; Cong
trink ton gido; Cong trinh ciia co quan ngogi giao va 1o chikc quoc té:

Pon d& nghi cip gidy phép xdy dung theo miu BM.XD.14.01

BM.XD.14.01.docx

Bén sao hoc t&p tin chtra ban chup chinh mdt trong nhitng gidy to
chirng minh quyén sir dung dit theo quy dinh cta phép luét vé dht
dai. Truong hop dbi véi cong trinh xay dung tram, cOt phét song tai
khu vue khéng thude nhém d4t ¢6 muc dich st dung cho x4y dung,
khéng chuyén ddi dugc myc dich sir dung dét thi ndp ban sao hodc
tép tin chira ban chup chinh vin ban chip thuén vé dia diém xay
dung cua Uy ban nhén dén chp huyén;

Ban sao hodic tép tin chira ban chup chinh hai b6 ban vé thiét ké ky
thuét hodc thiét ké ban v& thi cdng dugc phé duyét theo quy dinh
ctia phap ludt vé x4y dyng, mdi bd gdm:

+ Ban v& mit bing vj tri cdng trinh trén 16 dét ty 1& 1/100 - 1/500,
kém theo so dd vi tri céng trinh; )

+ Ban vé cac mit béng, cac mit dong va mat cit chi yéu- cua cdng
trinh, ty 1& 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bang moéng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cit méng ty 1&
1/50, kém theo so dd du ndi véi hé thong ha thng k¥ thudt vé giao
thong; cép nude; thodt nude mua, nudc bén; xtr Iy nude thai; cip
dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha t:‘ing k¥ thuét khdac lién quan
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dén cdng trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200.

Riéng dbi v6i cong trinh clta cic co quan ngoai giao, td chirc quoc té
va co quan nudc ngoai dAu tur tai Viét Nam con tudn thi céc didu
khoén quy dinh clia Hiép dinh ho#c thoéa thuén di dugc dd dugc ky
két v6i Chinh phu Viét Nam; Ddi véi cong trinh ton gido bd sung
ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh vin ban chép thuén vé sy
cén th1§t xdy dung va quy md cbng trinh cla co quan ton gido theo
phén cép.

(1.2) Béi voi cong trinh theo tuyén trong do thi:

Don d& nghi ¢ip gify phép xdy dung theo miu BM.XD.14.01

BM.XD.14,01.docx

Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhirng glay to
chirng minh quyén sir dung d4t theo quy dinh cia phép ludt vé dat
dai hodc Vén ban chip thudn ctia co quan nha nudce ¢6 thdm quyén
v& vi trf va phuong 4n tuyén.

Ban sao hodic tép tin chra ban chup chinh Quyét dinh thu héi dat
cia co quan nha nudc ¢ thim quyén theo quy dinh clia phép luét vé
dt dai;

Bén sao hofic t€p tin chia ban chup chinh hai b$ bin v& thiét ké ky
thuét hodc thlet ké ban v thi cdng duge phé duyét theo quy dinh
clia phép ludt vé xdy dung, mdi bd gdm:

+ S0 dd vi tr tuyen cOng trinh ty 1& 1/100 = 1/500;

+ Ban v& mit bang tdng thé hodc ban v& binh dd cong trinh ty 18
1/500 - 1/5000;

+ Ban v& c4c mit cét ngang chu yéu clia tuyén cong trinh ty 1& 1/50
- 1/200;

+ Rleng dbi véi cdng trinh ngam phai bo sung thém: Ban v& cac mit
cit ngang, céc mat Cdt doc thé hién ch1eu sdu cdng trinh ty 1€ 1/50 -
1/200; So db d4u ndi véi hé théng ha ting k¥ thuat ngoai cdng trinh
ty 18 1/100 - 1/500.

(1.3) Péi véi cong trinh twong ddi, tranh hoanh trdng:

Pon d& nghi cdp gidy phép xdy dung theo miu BM.XD.14,01

BM.XD.14.01.docx

Ban sao hofc tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhitng glay to
ching minh quyén sir dung dét theo quy dinh clia phéap luit vé dit
dai;
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Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh giéy phép hodc Vin ban
- chip thudn ctia co quan quén Iy nha nuéc v& vin hoa, di tich lich st
theo phén cap;

Bén sao hogc tép tin chira ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké k¥
thudt hodc thiét ké ban v& thi cong duge phé duyét theo quy dinh
ctia phép luat v& xdy dung, m&i b gom:

- |+ So @3 vj trf cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bing cong trinh ty 1& 1/100 - 1/500;

+ Ban v& cdc mit ding, cac mit cit chu yéu cong trinh ty 1& 1/50 -
1/200.

(1.4) Doi v6i cong trinh quang cdo:

Don d& nghi cdp gidy phép xdy dung, theo mau BM.XD.14.01

BM.XD.14.01.docx

Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhiing gidy t&
chirmg minh quyén st dung dit theo quy dinh cua phap luft vé dit
dai. Trudong hop déi véi cong trinh xdy dung tai kbu vue khéng
- | thude nhém dit c6 muyc dich sir dung cho xay dyng, khong chuyén
dbi duoc muc dich sir dung d4t thi ndp bin sao hodc tép tin chira ban
chup chinh viin ban chap thuén v& dia didm xay dung cta Uy ban
nhdn déan cip huyén;

Bén sao hojc tép tin chira ban chup chinh hop ddng thué dit hodic
- hop dong thué cong trinh @6i voi trudng hop thué dat hodc thué
cdng trinh dé xay dung cdng trinh quéang céo;

Bén sao hoic t8p tin chira ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké ky
thuit hoic thiét ké ban vé thi cong dugc phé duyét theo quy dinh
cli2 phap ludt vé xay dung, mi b gdm:

*Pbi v6i trudng hop cong trinh x4y dung méi:

+ So dd vi tri cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

+ Ban vé mit bing cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mat cit mong va mit cét cong trinh ty 18 1/50;

+ Ban ve& cdc mit ding chinh cdng trinh ty 1§ 1/50 - 1/200;

* Déi véi trudmg hop bién quang cdo duge gin vio cOng trinh dd
duoc x4y dung hop phap:

+ Ban v& két cAu cua bd phan cong trinh tai vi tri gén bién quing
cdo ty 1€ 1/50;

+ Ban v& cac mit ding cdng trinh ¢6 p#n bién quing céo ty 16 1/50 -
1/100.

(2) Truong hop theo giai dogn:

(2.1) Déi v6i cong trinh khiong theo tuyén:
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Bm voi cbng trinh cép I, néu chu dau tu co nhu cdu thi c6 thé d& nghi cp
gidy phép x4y dung theo hai giai doan. Hb so gbm:

Pon d& nghi cdp gifly phép xdy dung theo midu BM.XD.14.01

BM.XD.14.01.docx

Ban sao hogc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhimg glay to
chimg minh quyén sir dung dht theo quy dinh cia phap ludt vé dat
dai. Trudng hop dbi véi cong trinh xdy dung tram, cOt phat séng tai
- khu vire khéng thude nhém dét ¢6 muc dich st dung cho xdy dung,
khong chuyén dbi duge muc dich sir dung dét thi ndp ban sao ho#c
tép tin chira ban chup chinh vén ban chép thuén ve dia diém xay
dung cia Uy ban nhan dén cép huyén;

Ban sao hofic tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky
thudt hodc thlet ké ban vé thi céng_ dugc phé duyét theo quy dinh
cta phdp ludt vé x4y dung, mdi bd gdm:

* Giai doan 1:

+ Ban v& mit bing cdng trinh trén 18 dit ty 18 17100 - 1/500, kém
theo so dd vi tri cdng trinh;

+ Ban v& mit bang méng ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mat cit méng ty 18
- 1/50, ban v& mit bing, mit cht chinh ciia phin ¢ong trinh da dugc
phe duyét trong giai doan 1 ty 18 1/50 - 1/200 kém theo so dd dhu
ndi v&i hé théng ha ting k¥ thuét, gdm: Giao thong, thodt nuéc mua,
xir ly nude thai, cép nuéc, chp dién, thong tin lién lac ty 1 1/100 -
1/200.

*Giai doan 2.

+ Béan v& c4c mit bing, cic mét dirng vA mit cit chinh giai doan 2
clia cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

(2.2) Pbivéi céng trinh theo tuyen trong do thi:
Viéc phén chia cong trinh theo giai doan thyuc hién do chu du tu xac dinh
theo quyét dinh dAu tu. H so gdm:

Don d& nghi cdp gidy phép xdy dyng theo miu BM.XD.14.01

-

BM.XD.14.01.docx

Bén sao hofc tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhiing glay to
chimg minh quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap ludt vé dat
dai hodic Vin ban chip thuén cia co quan nha nuéc ¢ thim quyén
v& vi tri va phuong 4n tuyén;

Ban sao hodc tép tin chia ban chup chinh Quyet dinh thu hbi dit
- clia co quan nha nuée cé thAm quyén phan dht thue hién theo giai
doan ho#c ca dy 4n theo quy dinh ciia phap luat vé& dét dai;








Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai b ban v& thiét ké k§
thudt hodc thiét ké ban v& thi céng dwoc phé duyét theo quy dinh
ciia phép ludt v& xdy dung, mbi b) gbm:

+ So db vi tri tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bing téng thé hodc ban v& binh d6 cong trinh ty 1&
1/500 - 1/5000; )
) + Céc ban vé theo ting giai doan: Ban v& cdc mét cit ngang chi yéu
ctia tuyén cong trinh theo giai doan ty 1& 1/50 - 1/200; Pbi véi cong
trinh ngAm yéu cAu phai ¢6 ban V& cdc mit cit ngang, cic mit cht
doc thé hién chidu sdu cong trinh theo timg giai doan ty 18 1/50 -
1/200; So dd dAu ndi véi hé théng ha téng ky thuat theo timg giai
doan ty 1& 1/100 - 1/500.

(3) Péi véi cong trinh theo du dn:

Pon d& nghi chp gidy phép xdy dung theo mau BM.XD,14.01
- =

BEM.XD.14.01.docx

Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh mot trong nhifng giéy tor
- chimg minh quyén st dung dat theo quy dinh cla phép ludt vé dat
dai.

Ban sao hoc tép tin chtra ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké ky
thuat hosic thiét k& ban vé thi cdng c4c cong trinh x4y dung da duge
phé duyét theo quy dinh ciia phdp luat vé xdy dyng, mbi bd gm:

+ Ban v& tbng mit bing cta dy 4n hojc tbng mit bing ting giai
doan ciia dy &n ty 1& 1/100 - 1/500; )

+ Ban vé mit bang timg cong trinh trén 16 dat tylé 1/100 - 1/500,
kem theo so dd vi tri cong trinh;

+) Ban v& céc mat dimg va cac mit cit chinh cla timg cong trinh ty
- 18 1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bing méng ty 16 1/100 - 1/200 va mjt cit méng ty 16
1/50 ciia timg cbng trinh kém theo so dd d&u nbi vdi héthdng thoat
nuwée mua, xir 1y nuée thai, cAp nuée, cdp dién, thong tin lién lac ty
1€ 1/50 - 1/200.

Truong hop thiét ké xdy dung cua cdng trinh dd dugc co quan
chuyén mén vé x4y dyng thdm dinh, c4c ban v& thiét ké quy dinh tai
ndi dung nay 12 ban sao hogc tép tin chira ban chyp cdc ban ve thiét
ké xay dung d4 dugc co quan chuyén mén vé xdy dung thdm dinh. |

Bén sao hodc tép tin chira ban chup chinh quyét dinh phé duyét du
an dau tu xdy dung cong trinh.

(4) P6i véi cong trinh swa chita, cdi tao:

- Pon d& nghi cip gidy phép sira chira, cii tao céng trinh theo mau








BM.XD.14.01.docx

BM.XD.14.01

Bén sao hoic tép tin chtra ban chup chinh mét trong nhiing gidy to
chirng minh vé& quyén s& hitu, quan Iy, strdung cong trinh theo quy
dinh cha phép luét hodc ban sao gidy phép xiy dung di dugc co
quan nha nudc 6 tham quyén cap.

Ban sao hoic tép tin chra ban chup chinh ban v& hién trang cla bd
phan, hang muc céng trinh stra chita, cdi tao dd dugc phé duyét theo
- | quy dinh c6 ty 1¢ tuong tmg V6i tj 1& cdc ban v& ctia hd so dé nghi
cAp phép sira chira, ci tao va anh chup (10 x 15 cm) hién trang cong
trinh va cong trinh 1an cén trudc khi stra chita, cai tao.

Pbi v6i cac cong trinh di tich lich s, vén héa va danh lam, thing

chup chinh vin ban chip thuéin cla co quan quan 1y nha nuée co
tham quyén theo phén cap.

cinh da dwoc xép hang, thi phai c6 ban sao hogc tép tin.chia ban |- -

(5) Di doi cong trinh:

Don d& nghi cAp gidy phép di doi cong trinh theo mau

BM.XD.14.01.docx
BM.XD.14.01

Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhifng giéy to
chirng minh quyén sir dung d4t theo quy dinh cia phap luft vé dit
| dai noi cong trinh s€ di doi dén va gidy to hop phap vé& quyén s& hitu
cong trinh theo quy dinh cda phép lut.

Ban sao holc tép tin chira ban chup chinh ban v& tdng mit b%mg, noi
cong trinh s& dwoc di doi t6i ty 1€ 1/50 - 1/500.

Bén sao hodc tép tin chira ban chyp chinh ban v& mit bing méng ty
- 1& 1/100 - 1/200, mit cat méng ty 18 1/50 tai dia dieém cong trinh s&
di doi toi.

Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh bdo cdo két qua khao sat
- d4nh gia chit lwong hién trang cla cdng trinh do 10 chirc, cd nhén co
dit didu kién ning lyc thyc hién.

Bén sao hodic tép tin chira ban chup chinh phuong an di déi gbm:

+ Phin thuyét minh vé hién trang cOng trinh va khu vure ¢ong trinh
s& dugc di doi dén; gidi phap di doi, phwong 4n bd tri sit dung
phuong tign, thiét bi, nhan luc; giai phép bao dam an toan cho cong
trinh, ngudi, may moc, thiét bi va cong trinh 1an cin; bao dam vé

r

sinh méi trudng; tien 4o di doi; t3 chirc, c4 nhin thyre hién di dot
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+ Phén ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

Truong hop thiét ké xay dung cla cong trinh da duge co quan
chuy&n mén vé xiy dung thim dinh, cdc ban v& thiét k& quy dinh tai
muc 3, muc 4 Piém nay 1a ban sao hodc t¢p tin chira ban chup cic X
ban vé thift ké xdy dung da dugc co quan chuyén mon v& xay dung
thim dinh.

Ngoai céc tai liéu quy dinh dbi v6i mbi loai cong trinh néu trén, hd
so d& nghi cip hd so d& nghi cdp phép xdy dung con phéi b0 sung
thém cac tai liéu khéac di véi cc trrdong hop sau:

+ Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh bdo cao két qua thim
dinh thiét ké ctia co quan chuyén mon vé xdy dung ddi véi cong
trinh theo quy dinh phai dugc thim dinh thiét ké.

+ Ban sao hodic tép tin chira ban chup chinh vin ban ban cam két
ctia chii ddu tir bao dam an toan cho cdng trinh va cbng trinh lan cén
déi v6i cong trinh xay chen, ¢6 ting him.

+ Ban sao hodc tép tin chita ban chyp chinh ban ké khai ning luc,
kinh nghiém cia to chirc, c4 nhan thiét ké theo mAu tai Phu luc s6 3
Thong tu s& 15/2016/TT-BXD, kém theo ban sao chimg chi hanh
nghé hoat déng xdy dung, @61 v6i cong trinh chwa duge co quan
chuyén mon vé xdy dung thim dinh thiét ké.

+ Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh quyét dinh dau tu dbi
v6i cong trinh yéu cu phii lap dy 4n déu tw xdy dung.

(6) Déi véi cong trink xdy dung c6 thi han: Hd so nhu diém (1.1); 4); (5)
nmuc nay.

* Luu y khi ngp hé so: .

+ Né'af ngp ho so truc tiep tai T rung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chirng thwe cua co quan ¢
thdm quyén. '

2.4 | S6lwgng hd so: 02 (b3)
Thoti han gidi quyét: . .
2.5 |-D0ivdicong trinh: 20 ngdy keé tr ngay nhén di h6 so hop 1€.
- Péi voi nha &: 10 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop I€.
Dia diém tiép nhin hd so vA tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tAm Phuc vu
2.6 | hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh)
27 | Co quan thwe hién: S§ Xéy dung tinh Ha Tinh
2.8 | Péi twong thye hién TTHC: Chi dau tu.
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh xin
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chp gidy phép xdy dung co déng diu ciia co quan c6 thdm quyen cAp glay phép xay
dung tai noi tiép nhén héd so hodc Vin ban thdng bdo khong du didu kién cap phép.

2.10 | Quy trinh xir 1y cOng viée:
TT Trinh tu I;f‘:nl; Thoi gian | Bibu mAw/Két qua
T1ep nhén hd so:
- Neu hd so day da, hop 1€ 1am tha
EJG(; 23}; nhan hd so va hen ngdy tra T4 chire/ Vi 0L 02 (b
cé nhén Gi® hanh ? 3
Bl |-Néu ho so chua day du, hop 1€ thi Co h” hinh cd), 06 va HO so
yéu ciu tb chirc, cd nhén bd sung, T(Ii? ETCKIS: ol theo muc 2.3
hoan thién hd so. Néu khong bb
sung, hoan thién dugce thi tir chbi
tiép nhan hé so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Congehiic | 5 o Mau 01, 05 va Hd
chuyén mén xur ly. TN&TKQ ) N8EY | 5o theo muc 2.3
Liarh dao
- Duyét hd so, chuyén cho chuyén phong ] Miu 01, 05 va Hb
vién xir Iy cong viéc hodc Lanh dao Huvé 0,5 ngay h 23
phong xir ly cong viée. cm}ren S0 theo mue 2.
mon
Thém dinh hd 50
- Trudng hop hd so khong dép img
yéu ciu Dy thao Vin ban théng bdo
hd so khong di didu kién cép phép
xdy dung, trinh lanh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thuc hign budc
5
- Trudng hop hd so cn gial trinh va . D& v6i .
bd sung thém thong béo bing vin n s Mau 05 va Du thao
ban cho chi déu tu, Cén ba cong trEnh: vin ban thong bao
+ Néu khong bd sung duge thi dw| an bq 14,5 Rgay” khong da didu kién
B4 |thio Vin bin thong bio hd so cdng chire | - DOL VOL} £ oihy shep xa
Kho &, duge giao | nha & 6,5 p gldy phep Xay
ong du didu kién cép phép xay| . 19 bd so X dung hodc Duy thao
dung trinh I&nh dao phong ky nhay. X iy ho ngay gidy phép xay
Chuyen sang thuc hién buoc J. dung.
+ Neu bd sung ddy du thi Dy thdo
gifly phép xdy dung trinh lanh dao
phong ky nhay, Chuyén sang thuc
hién bucc 5.
- Trucmg hop, hd so dép Ung yéu
ciu, du thao gidy phép xdy dung
trinh ldanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién budc 5.
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Trinh xem xét két qua giai quyét

Mau 05 va Vin

TTHC: - Pbi voi
- Néu ddng y: Ky nhay trén vén ban | Lanhdao | cong trinh: | 222 théng  bdo
PR .. N X khong da diéu kién
dé trinh Lanh dao UBND huyén phong 02 ngay
B5 n cap glay phép xay
phé duyét; chuyén |- péi véi dung b
% mg hodc Glay
- Néu khong dong y: Néu16 ly do mon nha &: 01 o "
X phép xiy dung dé
va chuyen cho cén bd thu ly. ngay ky nhéy
Chuyén lai thuc hién & bude 4. ]
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: D& v6i Miu 05 va Vin
- Poi vor| .. A .
- Néu dbng y: Ky vao Vin ban cbno trinh: ban thong béo
thong béo khong da diéu kién cip ~ & T | khang du diéu kién
Lanh dao | 02 ngay L ok i
B6 glay phép hodc Gidy phép xay Sy . Pdi véi cap gidy phép xdy
dung; . . dung hodc Gidy
: nha &: 01 g ..
_ Néu khong dong ¥: Chuyén lai o phép x4y dung da
phong chuyén mon xi 1y. gay ky.
M&u 05; 06 va Vin
bén thdng bao
o1 o s s s LA . khong du didu kién
Phat hanh vin ban va trd két qua y N
B7 cho Trung tam HCC Vin thu 0,5 ngdy |cép gidy phép xay
dung hodc Gidy
phép xdy dung di
ky va dong dau.
Tra két qua cho td chirc ¢4 nhén Miu 01 va Vin
ban thoéng bdo
g Céng chire | Giv hanh Eg;“ggi f; gl‘fé‘; k;:;
TN&TRQ chinh dung hoic Gidy
phép xdy dyng da
ky va dong dau.
* Truong hap hé so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay
het han xi ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 161 va hen lai ngay tra
két qud theo méu 04 chuyén sang By phdn TN&T. KQ dé giti cho 16 chire, cd nhdn..
BIEU MAU ' ’
3 Cic méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia B6 truwdng, Chii nhiém Vin phong Chinh phil.
Mau 01 MBu 01.docx
Gihy tiép nhan hd so va hen tra két qua |
Méu 02 Mau 02.(1100(

Phiéu yéu cAu b sung hoan thién ho so
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Maiu 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Miu 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 MAu 05.docx
Phidu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06
S4 theo dai hd so
BM.XD.14.01 ' BM.XD.14.01.docx
Don dé nghi cap phép
Giy phép xy dung ding cho cdng trinh khéng theo tuyén
BM.XD.14.02 ==
BM.XD. 14.02
BM.XD.14.03 BM.XD.14.03
Giky phép xdy dung cong trinh ngém
o
BM.XD.14.04 ) BM.XD. 14.04
Gidy phép x4y dung theo tuyén trong do thi
Gidy phép xdy dung theo giai doan khong theo tuyén
BM.XD.14.05
BM.XD.14.05
(0
BM.XD.14.06 BM.XD. 14.06

Gidy phép xay dung theo giai doan theo tuyén
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BM.XD.14.07

EM.XD.14.07
Gidy phép xay dung cdp cho dy 4n
BM.XD.14.08 EM.XD.14.08
Giély phép xay dung cép cho nha & riéng 1¢
(w2
BM.XD.14.09 EM.XD. 14.09
Gidy phép xdy dung di doi cong trinh
BM.XD.14.10 BM.XD. 14.10

Gidy phép xdy dyng c6 thoi han

4 |HOSOLUU

Miéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge luu tai by phén TN&TKQ cia S& Xdy dung
tai Trung tAm Phyc vy HCC tinh. Mau 01, 05 lyu theo hd so.

Hb so dau vao theo muc 2.3

dung

Vin ban thong bao khong du diéu kién cép gidy phép xay dyng hofic Gidy phép xay

Ho so duge Iuu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh trong thoi gian 02 nam. Sau do, chuyén hd
so v& phong Luru tri¥ clia co quan @& wru trix theo quy dinh hién hanh.
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15. Picu chinh, gia han, cip lai Gidy phép xay dung d6i v6i cong trinh cip
I, II; cOng trinh ton gido; cdng trinh di tich lich s& - vin héa, twong dai, tranh
hoanh tring dwgc xép hang; cong trinh trén cic tuyén, truc dwdng phé chinh
trong @6 thi; cong trinh thudc dy an co vén diu tu truc tiép nwée ngoai.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.XD.15

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Didu kién thue hign TTHC: Khong

2.2 | Céch thire thye hién TTHC: )
Nop ho so tryc ti€p hodc giri qua dwdng buu dién dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh

cong tinh Fa Tinh (S8 024, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

Ban Bin

3 | Thanh phin h so, bao gom:
2 Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao

1 Déi voi truong hop diéu chinh gidy phép xdy dung, thanh phdn hé so
gom:

Pon d& nghi didu chinh gidy phép xay dung theo mAau

- X
BM.XD.15.01.docx '

BM.XD.15.01
.| Ban chinh gify phép xay dyng da dugc cip X

Bén sao hofc tép tin chira ban chup chinh ban v& tk}iét ké mat bing,
- mit diing, mit cat bd phin, hang muc cbng trinh dé nghi diéu chinh X
t9 18 1/50 - 1/200

Bén sao hodc tép tin chira ban chup chinh vin ban phé duyét diéu
chinh thiét ké& ciia ngudi 6 thAm quyén theo quy dinh kém theo
Ban ké khai didu kién nang lyc cta td chtc, c4 nhén thiét ké d6i
.| véi trudng hop thiét ké khong do co quan chuyén mon v& xy dung b
thim dinh hodc Béo cdo két qua thdm dinh thiét ké didu chinh cia
co quan chuyén mon vé xay dung theo quy dinh cia phép ludt vé
xdy dung.

(2) Déi véi truong hop gia han gidy phép xdy dung, thanh p_hén hé so gom:

Pon d& nghi gia han gidy phép xdy dung theo miu BM.XD.15.01

BM.XD.15.01.docx
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Ban chinh gidy phép xay dung da dugc cép X

(3) Péi voi truong hop cap lai gidy phép xdy dung, thanh phdn hé so gom:

Don d& nghi cp lai gifly phép xdy dung, trong d6 gidi trinh 15 1y

- X
BM.XD.15.01.doex
do @& nghi cAp lai theo mu BM.XD.15.01
_ .| Ban chinh gidly phép xay dung d duge cép (d6i v6i trusng hop bi |

rach, nat).

* Luru y khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trucng hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo bdn gbc dé doi chiéu;

+ Néu nép hd so qua duomg buu dién thi ngp bdn sao co chitng thure ciia co quan ¢o
thim quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 02 (bo)
Thoi han gidi quyét:
* Di€u chinh Giay phép xdy dung: .
2.5 - Do6i voi cong trinh: 20 ngay ke tir ngay nhén di ho so hop 1.
- Poi v6i nha &: 10 ngay ke tir ngdy nhin dd ho so hop 1€ ‘
* Gia han, cip lai Gidy phép xay dung: 05 ngdy ké tir ngay nhén da ho so hop 1€.
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
2.6 |hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S¢ Xay dyng tinh Ha Tinh
2.8 | Déi twong thue hitn TTHC: Chi déu tu.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét ké trinh xin
2.9 cap gidy phép xdy dung ¢ déng dau clia co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay
' dyng tai noi tiép nhédn hd so hoic Vin bin thong bao khong da diéu kién cap phép
xdy dung.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong vigc:
- TréCh e » A -1 A <
TT Trinh tw “n Tho1i gian Biéu mau/Két qua
nhiém
Tiég nh@n hd 50 .
- Néu hd so day du, hop 18 1am | T6 chire/ 3 ]
B1 thu tuc tiép nhén hd so va hen | cédnhan, Giohanh | M&u 01, 02 (néu co), 06

ngay tra két qui. Cong chic | chinh | va H so theo muc 2.3
- Néu ho so chua day dd, hop & | TN&TKQ
thi yéu cau to chirc, cd nhin bo
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sung, hoan thién hd so. Néu
khong b0 sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiép nhén hé so.

Chuyén hd so cho co

Cong chue

Miu 01, 05 va Hb so

B2 quan/phong chuyén mon xirly. | TN&TKQ 05083 | theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao
B3 chuyén vién xi 1y cong viéc| phong 0.5 nad Mau 01, 05 va Hd so
hojc Lanh dao phong X ly | chuyén > D83 theo myc 2.3
cong vige. mon
Thém dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong dap
img yéu cdu Du thio Vin ban
théng bao hd so khong da diéu
kién cp phép xéy dung, trinh
lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thic hién buoc 5
- Trudng hop hd so cin gidi - Didu
trinh va bd sung thém thong chinh gidy
bao bing vin ban cho chu dau phép:
fu. + C6ng = s =
+ Néu khong bb sung dugo thi | Can  bd | trinh: 14,5 i 05 va Dy thio van
tr fhio Vin ban thong béo hd | cong chtrc | ngh én thong bio khidng 0
: g g gay X Lian cAn old :
B4 N Y ik van A . . . .. | diéukién cap gidy phép
so khdng du diéu kien cap phép | duge giao | + Nha &1 . « .
A v 1x X e A . xiy dung hoc Dy thao
xdy dung trinh lanh dao phong | xir Iy ho so 6,5 ngay 20 ohép xy du
k¢ nhay. Chuyén sang thuc hién - Gia han, gidy phep xdy Qwne.
budc 5. cép lai gidy
+ Néu bd sung &y di thi Du phép: 02
théo gidy phép xdy dung trinh ngay
lanh dao phong kY nhdy,
Chuyén sang thiee hién budrc 5.
- Trudng hop, hd so dap ung
yéu ciu, dir théo gidy phép xay
dung trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién
budrc 3.
- Diéu
Trinh xem xét két qua gidi chinh gidy
quyét TTHC: phép: Miu 05 va Vin ban
- Néu ddng y: Ky nhay trén van’ Lanh dao |+ Cong | théng bao khong da
B5 ban dé& trinh Lanh dao UBND phong trinh: 02 didu kién chp gidy phép
huyén phé duyét; chuyén ngay. xdy dyng hozc Gidy
- Néu khong ddng y: Néu 15 1y mon + Nha & |phép xdy dung da ky
do va chuyén cho cén bd thu ly. 01 ngay. nhay.
Chuyén lai thue hién & bude 4. - Gia hen,
cép lai gify
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B R TN

T

phép: 01
ngay. |
- biéu
_ ] chinh gidy
Phé duyét ket qua giai quyét phép:
TTHC: +  COng | ,rx s AT Tl
- Néu déng ¥: Ky vio Vin bin winh; 03 | MAu 05 va Vin bit
o . R « 4:h. Lia ~ s thong bao khong du
théng bdo khong du dicu kign Lanh dao | ngay. Ry
B6 T o ; X . .| didu kién cép giay phep
cap gidy phép xdy dung hodc SO + Nha & . g . £
X . R xiy duyng hod#c Giay
Gidy phép xdy dung; ] 01 ngay. phép xay dyng da ky
- Néu khong dong y: Chuyén lai - Gia han, : ‘
phong chuyén mén Xir 1y. cap lai gidy
phép: 0,5
ngay.
Mau 05; 06 va Vin ban
' thong bao khéng da
Phat hanh vin ban va trd két| .. X didu kién cép gidy phép
B7 qué cho Trung tim HCC Van the 0,5 ngay xay dung hodc Gidy
phép xdy dyng dd ky va
déng dau.
Mau 01 va Vin bén
thong bao khong du
LA . .. .. |Congchic | Givhanh |diu kién cip gify phép
B8 | Tra két qua cho td chirc ca nhén TN&TKQ chinh xiy dung hotc Gi by
phép xdy dung da ky va
dong dau.
* Trudng hop hé so qud han xar Iy, trong thoi gian chdm nhc_i:t 01 ngay trudc ngay hé:t
han xu ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két
qud theo mdu 04 chuyén sangB¢ phdn TN&TKQ dé giti cho 10 chite, cd nhdn.
BIEU MAU : ,
3 Céac méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ciia Bé trucng, Chil nhiém Vin phong Chinh phu.

Miu 01
Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua
@
Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu céu bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

Phiu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

=

Méu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay trd két qua
Mau 05 MBu 05. doc
Phidu kidm soét qué trinh giai quyét hé so
Mau 06 Mau 06.docx
S4 theo ddi hd so
BM.XD.15.01 BM.XD. 15.01
Pon d& nghi diéu chinh, gia han, cép lai
Gidly phép x4y dung ding cho céng trinh khong theo tuyén
BM.XD.15.02
BM.XD.15.02
BM.XD.15.03 M0, 15.03
Gidy phép xay dung cong trinh ngim
g
BM.XD.15.04 ) BM.XD.15.04
Gidy phép xfy dung theo tuyén trong 46 thi
Gily phép xdy dung theo giai doan khong theo tuyén
BM.XD.15.05 \@—%
BM.XD.15.05
BM.XD.15.06 —

BM.XD.15.06
Gidy phép xdy dung theo giai doan theo tuyén
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lilt:

TR

BM.XD.15.07

BM.XD.15.07

Giéy phép xay dung cép cho dy 4n
BM.XD.15.08 . BM.XD.15.08

Gidy phép xay dung cép cho nha § riéng 1é

(w2

BM.XD.15.09 BM.XD.15.09

Gidy phép x4y dung di doi ebng trinh

E

BM.XD.IS.]O BM.XD.I5.10

| Gidy phép xay dyng co thdi han

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (‘i'ugc Iru tai b9 phan TN&TKQ cia S¢ Xay dung tai
Trung tAm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Ivu theo ho so.

‘Hb so dau vao theo muyc 2.3

dung

Vin ban thong bo khong du didu kién cAp gidy phép xay dyng hode Gidy phép xay

Hb s0 dwgc liru tai Phong chuyén mdn xir Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau d6, chuyén hé
so v& phong Liru trt clia co quan de luu trit theo quy dinh hién hanh.
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16. Cip Gidy phép hoat dong xdy dung cho t6 chire va ¢4 nhdn nwéc ngoai

hoat dgng xiy dung tai Viét Nam (thwe hién hop ddng cta dy 4n nhém B, C),
(sau day goi tat 1a Nha thau).

KY HIEU QUY TRINH QT.XD.16

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thue hign TTHC:

a) Yéu cAu hodc didu kién 1: Phai cong b6 thong tin trén Trang thong tin dién tir
ctia B§ Xay dung va S¢ Xdy dung theo phan cip

b) Yéu ciu hodc diéu kién 2: Trudng hgp céc goi thiu thudc dbi twong bét bude &p
dung theo quy dinh cia phap ludt vé ddu thiu cia Viét Nam, nha thiu nuée ngodi
phai d&m bio diéu kién da ¢6 quyét dinh tring thiu hofic duge chon thiu

¢) Yéu chu hozc diéu kién 3: Trudng hop dbi véi g6i thiu thude ddi twgng khong
bit budc ap dung theo quy dinh phap lugt v& diu thau coa Viét Nam, nha thiu nudc
ngoai phai dam bao cdc diéu kién sau:

_Di c6 quyét dinh triing thau hogic dwge chon thiu clia chi diu tu;

- C6 du didu kién ning luc phd hop voi cong viéc nhén thdu theo quy dinh cia
phép luét v& xéy dung.

d) Yéu ciu hogc diéu kién 4: Nha thiu muéc ngoai phai lién danh véi nha thau Viét
Nam hodc sir dung nha thdu phu Viét Nam, trir trudng hop nha thdu trong nudc
khong dd ning lyc tham gia vao bét ky cong viée ndo cua gbi thau. Khi lién danh

hodc st dung nha thau Viét Nam phai phin
phin cong viéc do nha thau Viét Nam trong

dinh r8 ndi dung, khéi luong va gié tri
lién danh; nha thau phu Viét Nam thye

hién.

e) Yéu ciu hoic didu kién 5: Nha thau nude ngoai phai cam két thue hign déy du
cdc quy dinh cla phap luat Viét Nam c6 lién quan dén hoat dong nhén thau tai Viét
Nam.

2.2

Cich thire thye hién TTHC: )
Nop ho so tryc tiep hodc glri qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh

~

chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh) hodc qua mang dién tur (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban Ban

Thanh phin ho so, bao gom: chinh | sao

* Ddi voi nha thau la to chice:

Don d& nghi cip gify phép hoat dong xdy dung theo méu

BM.XD.16.01.docx
BM.XD.16.01

Ban sao hoic tép tin chira ban chup mau van ban gbc ¢o dinh

dang anh hodc dinh dang khac (*.pdf) vin ban v& két qua dau
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thin hosc quyét dinh chon thiu hodc hop déng giao nhén thiu
hop phép.

Ban sao hoic tép tin chira ban chup mau vin ban gbc ¢ dinh
dang anh hogc dinh dang khéc (*.pdf) gidy phép thanh 1ap (hodc
- gify chimg nhén déng ky Kkinh doanh cua td chirc) va ching chi X
hanh nghé gnéu c6) cia mrdce, noi ma nha thdu nudc ngoai mang

4 .

qudc tich cép hodc noi ma nha thau dang thyc hién du &n cap.

Tép tin chira ban chyp mau vin ban gbc c6 dinh dang anh hodc
dinh dang khac (*.pdf) bidu bio c4o kinh nghiém hoat dong x&y
dung lién quan dén cong viéc nhén théu theo mAu va béo c4o
- téng hop két qua kiém toan trong 3 nim gé‘ln nhét (461 véi trudng X
hop nha thiu nhén thyc hién géi thiu thude 51 trong khong bat
budc phai 4p dung theo quy dinh clia phép lugt vé& diu thiu cla
Viét Nam).

Ban sao hoic tép tin chira ban chup mau vin ban gbe c6 dinh
dang anh hogc dinh dang khéc (*.pdf) hop dbng lién danh véi nha
- thiu Viét Nam hoéc hop ddng v&i nha thdu phu Viét Nam (c6 X
trong hd so du thiu hodc hd so chao thau), trong d6 x4c dinh 15
phn viéc ma nha thau Viét Nam thuc hién.

Trudng hop khi dy thiu hogic chon théu chua xéc dinh duge thau
phy, khi d& nghi cip gifly phép hoat dong x&y dung phai c6 hgp
- dbng véi thdu phu Viét Nam kém theo vin ban chép thuén cua
chii dAu tu va ban sao Gidy ding ky kinh doanh ciia nha thau phy
Viét Nam.

Gidy ty quyén hop phap dbi v6i ngudi khong phai la ngudi dai
dién theo phép luat cia nha thau.

Tép tin chira bin chyp mau vin bin gbe ¢6 dinh dang 4nh hodc
- dinh dang khac (*.pdf) quyét dinh déu tu dur 4n hodc gidy chimng X
nhén du tr hodc Vin ban chap thuan chu truong dau tu,

* DS vai nha thau la ed nhan:

Don d& nghi clp gidy phép hoat dong xéy dung theo méu

BM.XD.16.02.docx
BM.XD.16.02

Ban sao hojc tép tin chita ban chup mau vin ban gbe cd dinh
dang anh poac dinh dang khéc (*.pdf) vin ban két qua dau thau
hotic quyét dinh chon thdu hodc hop ddng giao nhén thiu hop
phap.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup mau vén ban géc ¢6 dinh X
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[

dang anh hodc dinh dang khac (*.pdf) gify phép hoat dong hodc
chiing chi hanh nghé do nuéc ma ca nhan mang quoce tich hofic
noi ma ca nhan thyc hién dy 4n cap va ban sao hd chidu c4 nhén.

Tép tin chira ban chup mau vén ban géc co dinh dang anh hodc X
dinh dang khac (*.pdf) quyét dinh déu tu dy 4n hodc gidy ching
nhan diu tu hodc Vian ban chap thuén chu trirong dau tu.

* Luu y khi nop hé so:

+ Né'zf nép hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trieong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Né’z{ ngp h‘o“ so qua dwong buu dién thi ndp ban sao co chitng thyc cua co quan
cO tham quyén,

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | Sé Iwgng hd so: 01 (bd)
o5 | Thoihan gidi quyét: 20 ngay k& tir ngay nhan dd ho so hop 1
2.6 |Dia diém tiép nhin hd so va tra két qui gidi quyét TTHC: Trung tim Phuc vy
hanh chinh ¢dng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh). '
2.7 | Co quan thue hign: S& Xay dung tinh Ha Tinh
28 | Déitwong thue hién TTHC: Nha thiu,
Kt qué giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong x&y dung cua t chirc, c4 nhén 12
2.9 |nha thau nude ngoai hoat dong x4y dung tai Viét Nam hodc Vin ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy phep.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viée:
TT Trinh ty Trich | gy pan | DicU mAWKE
nhi¢m qua
Tiép nh4n hd so:
- Néu ho so day du, hop 1€ 1am thu
tu;c '[IBE) nhan ho so va hen ngay tra T3 chirc/ i} .
két qua. . 1A o1 Mau 01, 02 (néu
2 s A am .| canhén, Gio hanh . N
Bl |- Néu hd so chua day du, hop 18| ~4 . B cd), 06 va Hod so
. AL R X o o2 o oF 1| Cong chac chinh
thi yéu cau to chirc, cd nhén bd TN&TKQ theo myc 2.3
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan Fhién duge thi tir
ch6i ti€p nhén ho so.
213 , ) , Mau 01, 05 va
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong Cong chirc 0.5 ngdy H3 so theo muc

chuyén mon xr 1y. TN&TKQ 23
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B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén
vién xir 1y cbng viéc hodc Linh
dao phong xi 1y cong viée.

Lanh dao
phong
chuyén

mon

0,5 ngay

M‘%‘iu 01, 05 va
H6 so theo muc
2.3

B4

Thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so khéng dap
img yéu cau Du thdo Vén ban
thong bao hd so khong du didu
kién cAp phép xdy dung, trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién budc 3

- Trudng hop hd so cin gxax trinh
va bd sung thém thong béo bing
vin ban cho chit dau fr.

+ Néu khéng bé sung duge thi du
thdo Vin ban thdng bao hd so
khong di diu kién cip phép xay
dung trinh lanh dao phdng ky
nhay. Chuyén sang thuc hién buede
5.

+ Néu bb sung ddy du thi Dy thao
gidy phép xdy dung trinh lanh dao
phong ky nhay, Chuyén sang thyc
hién buoc J.

- Truong hop, ho so dap ung yéu
cau, du thao gidy phép xdy dung
trinh lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thue hién budc 5.

Can bd
cong chire
dugc giao

xi 1y hd so

16,5 ngay

Miu 05 va Dy
thdo Vin ban
théng_bao khong
da diéu kién cép
gidy phép hoic
Dy thio Gidy
phép hoat dong
xdy dung.

B5

Trinh xem xét két qua gial quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhdy frén vén
ban dé trinh Lanh dao S& phé
duyét;

- Néu khong dong y: Néu rd ly do
va chuyén cho can bd thu Iy.
Chuyén lai thyc hién & bude 4.

Lanh dao
phong
chuyén

mon

01 ngay

Mau 05 vi Vin
ban théng bdo
khéng du dleu
kién cép glay
phép hodc Giy
phép hoat dong
xdy dung di ky
nhay.

B6

Phe duyét két qua gidi quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky vao Vin bén
thong bao khéng du didu kién cép
gidy phép hodc Gidy phép hoat
dong xdy dung;

- Néu khong dbng y: Néu rd ly do
va chuyén lai phong chuyén mon
xu ly. -

Linh dao
So

01 ngay

Mau 05 va Vin
bin thdéng bao
khong du dleu
kien clp glay
phép hodc Gidy
phép hoat ddng
xay dung da ky.

109








B7

Phét hanh vin bin va trd két qua

cho Trung tdm HCC tinh Viin thu

0,5 ngay

Mau
Vin
bao

05; 06 va
ban thong
khéng di
difu kién cép
gidy phép hodc
Gidy phép hoat
dong xdy dung da
ky va déng diu.

B3

Gid hanh
chinh

Cong chirc

Tra két qua cho t0 chirc c¢d nhan TN&TKQ

Miu 01 va Vin
ban thoéng béo
khong du didu
kien cdp gidy
phép hodc Gidy
phép hoat dong
xdy dung did ky
va déng dau.

* Truong hop hé so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhrj'g 01 ngdy triude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hénh phiéu xin 10 va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sangBg phdn TN&TKQ dé giki cho t6 chiec, cd nhan.

BIEU MAU

Céc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ciia BY trudng, Chit nhiém Véin phong Chinh phil.

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Wi
x =
Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thign ho so
Méau 03 - Miu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Méu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngdy tra két qua
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet ho so
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Mau 06

MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon d& nghi cAp gidy phép hoat dong x4y dung ®&i v6i nha

BM.XD.16.01
. BM.XD.16.01.docx
thau 13 t6 chirc)
Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong xdy dung (B&i véi nha
BM.XD.16.02 %
. BM.XD.16.02.docx
thau 1a cd nhén).
BM.XD.16.03 BM.XD.16.03.docx

Gidy phép hoat ddng xay dung

4 |HOSOLUU

M4u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge luu tai bd phén TN&TKQ cia SO Xay dung
tai Trung tdm Phyuc vu HCC tinh. MAu 01, 05 luu theo hd so.

Hb so ddu vao theo myc 2.3

Vin ban thong bao khoéng du didu kién cip gidy phép xay dung holic Gidy phép
hoat dong x4y dung

' Ho so duge Iuu tai Phong chuyén mén xi Iy chinh trong thoi gian 02 nam. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trit clia co quan dé hru trit theo quy dinh hién hanh.
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17. Pidu chinh Gidy phép hoat dong xiy dwng cho t(':i chire va ¢4 nhin nude
ngoai hoat djng xay dung tai Viét Nam (thwe hién hgp dong clia dy én nhém B,
C), (sau ddy goi tat 12 Nha thau).

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XD.17

2 | NOIDUNG QUY TRINH

Pidu kién thwe hién TTHC: Nha thiu da dugo chp Gidy phép hoat dong x8y
dung tai Viét Nam c6 nhiing thay d6i vé tén, dia chi cia nha théu, thay doi cac dg")i

21 Vs trong lién danh hodc nha thé}l phu hodc céc ndi dung khéc dd ghi trong gidy
phép hoat ddng xdy dung dugc cap.
Cich thire thye hién TTHC: )

29 Nop hd so trye tiép hodic giri qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh

chinth cong tinh Ha Tinh (36 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh) hoiic qua mang dién tir (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

T Ban | Bin
2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d nghi didu chinh gidy phép hoat dong xfy dung theo mau
. X

BM.XD.17.01.docx

BM.XD.17.01

Céc tai ligu chimg minh cho nhiing noi dung dé nghi diéu chinh.
- CAc tai liéu phai dugc dich ra tiéng Viét va dugce ching thue theo X
quy dinh cia phap luft Viét Nam.

* Luu y khi ndp hé so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh truong
hop yéu cdu bdn sao thi.kém theo ban gbc dé doi chiéu;

+ Né'zf nép h{j so' qua dwong buu dién thi nép bén sao cé chimg thue cua co quan
c6 thdm quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | Sblwgng ho so: 01 (bd)

o5 | Thoihan gidi quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhén du hd so hop 18

Dia diém tiép nhin hd so va trﬁ’két qua giai quyét~TTHC: Trung t&m Phuc vu
2.6 | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thue hién: S& X&y dung tinh Ha Tinh

2.8 | Péi twong thye hign TTHC: Nha thau,

112







Két qua gidi quyet TTHC: Glay phép hoat dong x4y dyng cua nha thdu nude

2.9 | ngoai duge didu chinh hodic Vin ban thong bao khéng du diéu kién diéu chinh
gidy phép hoat dong x4y dung.
2.10 | Quy trinh xi Iy cong viéc:
TT Trinh ty Trach |y gian | Diw mawket
’ nhiém qui
Tiép nhén hé 50
- Néu ho so déi)‘/ dua, hop 1€ 1am tha
tu‘c tleP nhén hé so va hen ngay tra T4 chite/ _ .
két qua. LA N Mau 01, 02 (néu
y 2 e .| cénhén, Gid hanh \ \ TTA
Bl |- Néu hd so chua day du, hop 1€ | . , , cd), 06 va HO so
O VT S . oo+ 1| Cdng chirc chinh
thi yéu cau t6 chie, cd nhian bd TN&TKQ theo muc 2.3
sung, hoan thién hé so. Néu khoéng
bd sung, hoan thién dugc thi tr|-
chdi ti€p nhén hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Céng chirc 0.5 nod M?au 01, 05 va Hb
chuyén mén xr ly. TN&TKQ 2 DBEY | 5o theo muc 2.3
A LA 2 ~. | Lénh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyén| =, . | MBuo01,05vaH3
B3 |vién xir Iy cOng vigc ho#ic Lanh n 0,5 ngay
. . geA ‘ chuyén so theo muc 2.3
dao phong xir ly cdng viéc. X
mon
Thim dinh hd Sl
- Trudmg hop hé so khéng dap
tng yéu ciu Dy thdo Van bin
thong béo hd so khoéng du didu
kién didu chinh gify phép hoat
| ddng x8y dung, trinh ldnh dao
phong ky nhdy. Chuyén sang thuec 3 :
hién budc 5 Mau 05 va Du
- Trudng hop hd so chn gidi trinh t | thdo  Vian ban
va bd sung thém thong bao bing | Canbd théng béo khong
B4 van ban cho chi déu tu. cong chie 16.5 nei du diéu kién didu
+ Néu khéng bd sung duoc thi du | duge giao -2 D88 | chinh gidy phép
thdo Vin ban théng bdo hé so | xirly ho so XD hodc Dy thao

khong di diéu kién didu chinh
gidy phép hoat déng xdy dung
trinh 1danh dao phong ky nhay.
Chuyen sang thue hién bude 3.

+ Neu bd sung diy di thi Dy thao-
gidy phép hoat dong xdy dung
trinh ldrh dao phong ky- nhay;
Chuyén sang thuc hién buoc 5.

- Trudmg hop, hd so dap img yéu

Gidy phép hoat
dong x4y dung.
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clu, du thao gidy phép hoat déng
xdy dung trinh lanh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thire hién buoc
5.

Trinh xem xét két qua giai quyét
[THC:

Méu-05 va Vin
ban thoéng bao

- Néu ddng y: Ky nhéy trén vin | Lanh dao khong di  diéu
ban dé trinh Linh dao S& phé|{ phong . kién diéu chinh
B5 . 01 ngay iy . «
duyét; chuyén gidy phép hoic
- Néu khong déng y: Néu 18 Iy do moén Gidy phép hoat
va cl'}uyen cho cin bd thu ly. doéng xdy dung da
Chuyén lai thuc hién & budce 4. ky nhay
Phé duyét két qua giai quyét MEu 05 vi Vin
TTHC: X n ,
ban théng bao
- Néu ddng y: Ky vdo Vin ban Kha Y
6ng du diéu
théng béao khong di didu kién didu | . . .
Lanh dao X kién diéu chinh
B6 | chinh gidy phép hoic Gidy phép X 01 ngay ¥ .
S& gidy phép hoic
hoat ddng xay dung; g :
Gidy phép hoat
- Néu khong ddng y: Néu 15 ly do 46 a ~
dng x4y dung da
va chuyén lai phong chuyén mén 17
xir ly. o
Mau 05; 06 va
Vin ban théng
béo khong du
AT sl us £ didu kién diéu
B7 Pll]‘atThanh ;ﬁg%“c‘;?ngﬁ ket Qué | vty | 0,5ngay |chinh gidy phép
cho lrungta hojc Gidy phép
hoat dbéng x&y
dyng da ky va
dong dau
Miu 01 vd Vin
ban thong bao
khéng du ditu
N ST S Cong chirc | Givhanh |kién diéu chinh
B8 | Tra ket qui cho to chirc ¢ nhén TN&TKQ chinh oidy phép hodc

Gidy phép hoat
dong xdy dung da
ky va déng dau.

* Trucng ho‘p hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay tricée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
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két qua theo mdu 04 chuyén sanng‘ phdn TN&TKQ dé giti cho t6 chiic, cd nhan.

BIEU MAU

Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngdy

23/11/2018 cia B§ trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu.

Maiu 01

M3u 01.docx

Gify tiép nhén hd so va hen tra két qua
M?2u 02
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
Méu 03 M3y 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 MBu 04. docx
Phiéu xin 18i vA hen lai ngay tra két qui
2
Mau 05 MAu 05.docx
Phibu kidm so4t qua trinh giai quyét hd so
Miu 06 Mu 06.docx
S&'theo dbi hd so
Pon d& nghi didu chinh gidy phép hoat dong x4y dung
BM.XD.17.01 @
' BM.XD.17.01.docx
(g
BM.XD. 1 7.02 BMXD_ 17.02
Gidy phép hoat dong xay dung
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 dwoc hru tai b phan TN&TKQ cia S& X4y dung

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. MAu 01, 05 hwu theo hd so.

Hb so ddu vao theo muc 2.3
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Vin ban théng bdo khong di didu kién didu chinh gidy phép hodc Gidy phép hoat
dong x4y dung

H\(‘”) so duge luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh trong thot gian 02 ndm. Sau do, chuyén
hé so vé phong Lun trif ciia co quan dé€ luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC NHA O
1. Chap thuan chi truong diu tr dw 4n xiy dung nha & thude thim quyén

ciia UBND cap tinh quy dinh tai Khodn 5 Pidu 9 Nghi dinh 56 99/2015/NP-CP.

KY HIEU QUY TRINH QT.NO.01

NOIDUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2

Cich thirc thye hién TTHC:

Né6p hd so truce tiép hodc ghi qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hinh
chinh cong tinh Ha Tinh (S 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

2.3

Bin | Ban

Thinh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Hb so phap ly clia don vi duge giao 1am chi diu tu, bao gbm gidy
t& ching minh chtrc ning kinh doanh bét dong san, tu cach phép Iy,
gify t& chimg minh ning luc tai chinh, kinh nghiém cta chi dau tu
theo quy dinh cta phap ludt; trrong hop chua lya chon chii ddu tu
thi c6 bao cdo vé hinh thirc Ira chon chil ddu tu vi du kién didu
kién lya chon chta dau tu.

Vin ban dé nghi chip thuan chi truong dy 4n x8y dyng nha 6,
trong d6 néu rd co s& phép ly d& nghi chdp thuan; cdc ndi dung dé
xuit chdp thuin quy dinh tai Khoan 2 Pidu 11 Nghi dinh
99/2015/ND-CP; Iy do d& nghi chép thuin va ching minh sy pha
hop cia ndi dung dy 4n véi churong trinh ké hoach phat trién nha &
cia dia phuong da dugce phé duyét.

Quyet dinh phe duyét quy hoach kém theo ban v& quy hoach chi
tiét khu vuc ¢ du 4n da duge ¢o quan c6 thdm quyén phé duyét.

N&i dung chuong trinh, ké hoach phat trlcn nha & cua dia phuong
da duge phé duyét co lién quan dén viée trién kha1 thyc hién du én| x
cin chép thuin chi trrong dau tu.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu ndp hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vy hdnh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dudng buu dién thi nép ban sao cb chimg thyc cua co quan
cé tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 32 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢
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Dija diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyct TTHC: Trung tdm Phuc vu

2.6 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thinh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
27 Co quan thye hién: S& X8y dung tinh Ha Tinh

Co quan cd thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dén tinh Ha Tinh

2.8

Dﬁi twong thwe hi¢n TTHC: Nha ‘dhu tu dy 4n x4y dung nha é.

2.9

Két qua_gidi quyét TTHC: Vin ban ctia Uy ban nhén dén tinh chip thuin chu
truong dau tr dy 4n x4y dung nha & hojc Vin ban khéng chip thuin chi truvong

déu tr du 4n xdy dung nha &.

2,10 | Quy trinh xi¥ Iy cOng vice:
a Trach s . 2 X £ 2
TT Trinh ty ‘n Thoi gian | Bién mau/Keét qua
nhiém
Tlep nhan hd so:
- Néu hd so chwa ddy di hoic .
Ehong hop 18: Céan b chuyén mon T? chErc/ L Miu 01, 02, 03
uéng dan bd sung, hoan thién hd| canhan, Gi¢ hanh L.
Bl A \ . (néu co); 05, 06 va
50. Cong chic chinh 1 50 theo muc 2.3
- Néu ho so ddy di, hop 1&: Lam | TN&TKQ T
thd tye tlep nhén hd so, hen tra két
qué cho td chirc, ca nhan.
) Chuyén h so cho co quan/phong | Congchtre | o M3u 01, 05 va hd
chuyén mén xit 1y. TN&TKQ | 8% | 50 theo muc 2.3
a1 2 . | L&nhdao
Duyét ho so, chuyen cho chuyén| =, .| MBu 01, 05 va hd
B3 |vién xr ly cbéng viéc hod#ic Lanh A 0,5 ngay
R v on o chuyén so theo muc 2.3
dao phong xtr ly cong viéc. A
mon
Thim dinh hd 50"
- Trudmg hop hé so khong dap ung )
yéu cdu Du thio Vin ban thong Mau 05 va Du thao
bo hd so khong di diéu kién chip vin bin d€ nghi
thudn chi truong dau tr du 4n xy chp thuin chu
dyng nha ¢, trinh lanh dao phéng (1A truong diu tu du
Céan bd
ky nhay. Chuyén sang thyc hién cone chiic 18 noa an xdy dung nha &
B4 | budeS e Yiao 8 |hoge Vin ban
- Trudmg hop hd 50 cén giai trinh - I.)'/ b so théng bao khong

va bd sung thém vé chuyén mon
théng bao bing vin bin cho chu
dau tu:

+ Néu khong bd sung duge thi dy
thio Vin ban théng bdo hd so
 khong du diéu kién chép thuan chi

" dyng nha &.

da didu kién chép
thudn chd truong
dau tu du an xay
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truong ddu tu dy 4n x8y dung nha
& trinh lanh dao phong ky nhéy.
Chuyen sang thiec hién budce 5.

+ Néu bd sung diy di thi Dy théo
Vin ban dé nghi chép thuan chu
truong déu tr du 4n xay dyng nha
¢ trinh lanh dao phong ky nhay,
Chuyén sang thuc hién bude 5.

- Trudng hop, hd so dép tng yéu
céu, du thio van ban d& nghi chip
thudn cha fruong déu tu du 4n xdy
dung nha & trinh lanh dao phong
ky nhdy. Chuyén sang thuc hién
bude 5.

Trinh xem xét két qua gidi quyét
TTHC:
- Néu ddng ¥: Ky nhéy trén Du

Mau 05 va Vin bin
d& nghi chip thuén
cha truong ddu tu
du 4n xdy dung

thao vén ban d& nghi chip thuin | Lanh dao s ’
\ nha & hoiic Vin
cht trwong dau tu dy 4n xdy dung | phong ;s . n
B5 A 02 ngady |ban théng bao
nha & hofic Vin ban tra hd so d&| chuyén R
- khong du diéu kién
trinh Lanh dao S& phé duyét; mon
2 A r A ex 14 chip thuén chu
- Néu khéng déng y: Néu 15 ly do
- X 2 A p truong dAu tu du
vd chuyén cho cén bo thu Iy.
Chuyén lai thuc hién & budic 4 4n x8y dyng nha ¢
R : ’ da ky nhay.
Phé duyét két qua gidi quyét Mau 05 va Vin ban
TTHC: d& nghi chip thuin
- Néu dong y: Ky vao Dy thdo van cha truong diu tur
ban dé nghi chap thuén chu truong dy 4n xdy dung
dau tr du an g{ﬁy dung nha & hodc Lanh dao nha & hodc Vin
B6 | Vinban trd ho so ; gy : 0lngdy |bdn thong bao
- Néu khong dong y: Néu 18 1y do khong du diéu kién
va chuyén lai phong chuyén mon | chép thuan chad
xirly. trrong dau tu du
an xdy dyung nha &
da ky
Mau 05, 06 vi Van
ban d& nghi chip
thuén chu truong
s e 12 ok fok DA . diu tu dy an xay
B7 Phat hanh vin ban va trd két qua Vin thu dung nha & hoic

cho Trung tdm HCC tinh

0,5 ngly

Vin ban thong béo
khéng du diéu kién
chdp thuin chu
trrong ddu tu du
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an xay dung nha ¢
da ky va déng dau.

M&u 01, 02,03 (néu
cd); 05, 06 va ho

Nop h 5o cho bd phan Tiép nhén %‘g{iﬁ‘g ! ‘h;? e 2-}315
BS |va trd két qua ctia UBND ftinh tai | “goye | 0.5ngdy | e Tqp o” o0
Trung tim HCC tinh y chap thuan —chu
dung trwong dau tu dy
én x3y dung nha o
da ky va dong dau.
Miu 01, 05 va hd
Cong chirc so theo muc 2.3;
P . TN&TKQ Van ban d& nghi
B9 Sﬁ?y;ln}:gnsgﬁ(f}o co quan/phong Vian phong | 0,5 ngay chép thugn  chd
y Y UBND trwong ddu tw du
tinh 4n xay dung nha &
d3 ky va dong dau.
0,5ngdy |Miu 01, 05 va hd
B10 D.liyet ,ho' so, chuyén cho chuyén | Vin phong chdp thuén ohit
vién xir ly UBND 3
. . truong dau tor du
tinh . oa . .
4n xdy dung nha &
da ky va dong déu.
Mau 05 va Dy thao
Vidn ban chép
Can bd thuén chi truong
I 3 cOng chirc . ddu tr dy an xay
B11l | Thiam dinh ho so duroc g‘iao 06 ngay dung nha & holc
| xtr 1y ho so Vin ban théng bdo
khéng du dicu kién
chap thuén.
Trinh xem xét két qua giai quyét Ma;u 05 va:V an bar'l
chdp thudn chu
TTHC: ~ X
2 ax u e s ea s | Lénhdao truong dau tu du
- Néu dong y: Ky nhéy trén To Van phong 4n xdy dung nha &
B12 |trinh v& phi€u trinh dé trinh Lénh 0,5 ngay .
, o n UBND hoic Vin Dban
dao UBND tinh phé duyét; . A . n
£ " A ATA X 1w tinh théng bao khdng
- Néu khéng dong y: Néu 16 1y do 43 didu kidn ché
va chuyén lai budc 11 U dicu Kitn chap
: ' thuin d4 ky nhéy.
Phé duyét két qui giai quyét| Lanhdao Méu 05 va Vin ban
B13 | TTHC: : UBND 0l ngdy |chap thudn chu
- Néu déng y: Ky vao Vin ban tinh truong dau tr du
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chip thuin chi truong dau tw du
an xiy dyng nha & hodc Vin ban
khéng chip thuan;

- Néu khong dong y: Néu 13 Iy do
va chuyén lai phong chuyén mén
xu ly.

4n x4y dung nha ¢
hoic Vidn ban
thdng bdo khdng
du didu kién chép
thuén 43 ky.

Mau 05, 06 v& Vin
béan chdp thuén chu
truong dau tu dy

Phat hanh vin ban va tra két qua | Vin thu 4n xdy dung nha &
B14 | cho Trung tdm HCC tinh (Coéng| UBND 0,5ngdy |hodc Vin ban
chirc TN&TKQ S& Xay dyng) tinh théng bao khéng
da dieu kién chap
thuan da ky va
dbng dau.
MAu 01 v& Vin ban
chap thudn cha
eng dh
B15 | Tra két qui cho t chitc cAnhin | INGIKQ | Giohdnh 1y 0 ™ ' pan
S¢ Xay chinh A . o
dung thong\ béo khéng
; du diéu kién chép
thugn da ky va
dong dau.
BIEU MAU ,
3 | Cdec mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bé trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phil.
(w2
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thign hé so
Maiu 03
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Miu 04 Mau 04.do!cx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

M 05. docx
Phiéu ki€m sodt qud trinh giai quyét hd so

Méu 06 M3u 06.doox
S6 theo doi hd so
M#u T¢ trinh ciia S¢ Xy dyng giri Uy ban nhan d4n tinh @2 nghi
chap thuin chit truong dau tu du 4n x8y dung nha &
BM.NO.01.01
BM.NG.01.01.docx
M%u vin ban cta Uy ban nhin dén tinh chép thuén chu truong
BM.NO.01.02 @

BM.NO.01.02.docx
dau tir d6i v6i dy 4n xdy dung nha &

4 |HOSOLUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge luu tai bd phdn TN&TKQ cia S¢ Xay dung
tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Hb so dau vao theo muc 2.3

Vin ban chip thuan chu truong dau tr dy 4n xdy dung nha ¢ hofic Vin ban thong
bao khéng ¢ didu kién chép thuén da ky va déng déu

Ho so dugc huu tai Phong chuyén mdn xr Iy chinh trong thdi gian 01 nam. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trlf ciia co quan d& luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2, Chap thuin chi truwong diu tu du 4n xily dung nha ¢ thudc thAm quyén
UBND cép tinh quy dinh tai Khodn 6 Pidu 9 Nghi dinh s6 99/2015/NP-CP.

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NO.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong

2.2 | Cich thivc thyre hién TTHC:

Nop hd so trre tiép hoic glri qua duong buu dién dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Ha Tinh (S6 02A, dwdng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Hb so phap 1y cita don vi dugc giao 1am chu d4u tu, bao gbm gidy
to chitng minh chirc ndng kinh doanh bét dong san, tu cich phép 1y,
gidy t0 chirng minh ndng lyc tai chinh, kinh nghiém ctia cha dAu tur
theo quy dinh ciia phép luat; trudng hop chua lya chon chi diu tur
thi c6 bao cdo v& hinh thirc lya chon cht ddu tr va dy kién diéu
kién lya chon chu déu tu;

Vin ban dé nghj chip thuén chu truong du 4n xdy dung nha &,
trong d6 néu 16 co s¢ phdp Iy d& nghi chap thudn; céc ndi dung dé
xuét chip thuan quy dinh tai Khoén 2 Piéu 11 Nghi dinh 99; Iy do
d& nghi chép thuén va chimg minh sy pht hop ctia ndi dung du dn
véi churong trinh ké& hoach phat triénnha & clia dia phuong da dugc
phé duyét;

Quyet dinh phé duyét quy hoach kém theo ban v& quy hoach chi
tiét khu vuc ¢6 dy 4n d3 dugc co quan ¢6 thdm quyén phé duyét;

Nbi dung chuong trinh, ké hoach phat trxen nha & cia dia phuwong
- | dd duge phé duyét c6 lién quan dén viéc trién khai thue hién dy 4n| x
cin chép thuin chu truong dau tur.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu ngp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua duong buu dién thi nop bdn sao cé chirng thye cua co quan
cé thim quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han gidi quyét: 32 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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2.6

Pia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyct TTHC: Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 024, dudong Nguyén Chi Thanh, thinh phé Ha

Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thie hi¢n: S¢ X4y dung tinh Ha Tinh
Co quan ¢d thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh

2.8 | D6i twgng thwe hién TTHC: Nha dau tr dy 4n xdy dung nha 4.
2.9 | Két qua_gidi quyét TTHC: Vin ban cia Uy ban nhén dén tinh chép thuan chi
truong dau tr dy 4n xay dung nha & hodc Vin ban khong chip thuin chi truong
dau tr dy 4n x4y dung nha 0.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viée:
T Trinh (i Trich Thai Bitu mAw/Két
: nhiém gian qui
Tlep nhén hd so:
- Néu hé so chua ddy di hoic khéng Té chire/ Miu 01, 02,03
hgp 1&: Can b6 chuyén mdn hudng £ nha & ha L an. ’
Bl |dinbd sung, hoan thién hé so. cinhin, | Giohanh | (néu cd); 05, 06
’ Coéng chirc chinh | va ho so theo muc
- Neu hd so day di, hop 1¢: Lam thu TN&TKQ 73
tfuc tlep nhan hd so, hen tra két qua '
cho tb chirc, c4 nhén.
B Chuyén hd so cho co quan/phong | Céngchtc | o o é' MA&u 01, 05 va hd
chuyén mén xtr ly. TN&TKQ = D&Y | 55 theo muc 2.3
3 : . Léanh dao
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién . % s 1A
e A A 1 e T . phong .. | Mau 01, 05 va ho
B3 itrr iy zg;lg Iilgg_hoac Lanh dao phong chuyén 0,5 ngay s theo muc 2.3
y cong vie: mén
Thém dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap ung
yéu cau Dy thao Vin ban thong bao Miu 05 vi Dy
hd so khéng du didu kién chép thuan thdo van ban dé
chd truong ddu tr dy 4n xdy dung nghi chéap thuén
nha &, trinh lanh dao phong ky nhay. chi truong dau tu
Chuyén sang thuc hién buce 5 Cén bd dy 4n x4y dung
B4 |- Trudng hop ho so cin gidi trinh va | céng chic | 18ngdy |nhd & hoic Vin
bd sung thém v& chuyén mdn thong | duge giao ban théng bdo
bao bang vin ban cho cha du tu: X Iy ho so khong da diéu

+ Néu khéng bd sung duge thi dy
thdo Vian ban thong béo hd so khéng
dd didu kién chp thuan chi truong
diu tr du 4n xiy dung nhd & trinh
linh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thwe hién bude 5.

kién Chép thuén
chi treong diu tu
duy an x8y dung
nha &.
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+ Néu bd sung diy du thi Dy thao
Vin ban d& nghi chip thuin chu
treong dAu tu du 4n xdy dung nha &
trinh lanh dao phong ky nhay,
Chuyén sang thiec hién bude 5.

- Trudng hop, hd so dép ting yéu céu,
dy thédo vin ban dé& nghi chédp thuin
chi trvong ddu tr dy 4n xiy dung
nhd ¢ trinh lanh dao phong ky -nhay.
Chuyén sang thiee hién bude 5.

B5

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng ¥y: Ky nhay trén Du thao
vin ban d& nghi chip thuin chu
trrong ddu tir dy 4n xdy dung nha &
hoic Vin ban théng bdo khoéng du
didu kién chép thuin chu truong dau
tr duy 4n x4y dung nha & d& trinh
Lénh dao S¢ phe duyét;

- Néu khong dbng y: Néu rd 1y do va
chuyén cho cén b thy 1y. Chuyén lai
thue hién & budce 4. -

Lanh dao
. phong
chuyén
mén

02 ngay

Miu 05 va Vin
ban d& nghi chép
thuin chu truong
diu tr du 4n xdy
dung nha & hodc
Vidn ban théng
bao khéng du
diéu kién chip
thudn chu truong
dhu tr du 4n xdy
dung nha & di ky
nhdy.

B6

Phé duyét Kkét qua giai quyet TTHC:

- Néu dong y: Ky vao Vin ban dé
nghj chép thuin chi truong dAu tur dy
an xdy dung nha & hofic Vin ban
théng bao khong du didu kién chip
thuan chd truong ddu tu dy 4n xay
dung nha &;

- Neu khéng dbng y: Néu rd Iy do va
chuyén lai phong chuyén mén x ly.

Lanh dao
S¢

01 ngay

Méu 05 vd Vin
ban d& nghi chép
thuén chi troeong
ddu tr dy an xdy
dung nha & hodc
Vin bén thong
bdo khéng du
didu kién chép
thuén chu trrong
d4u tu du 4n x4y
dung nha & da ky.

B7

Phét hanh vin ban va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

1 4n xdy dung nha

Mau 05, 06 va
Vin ban d& nghi
chip thuin chu
truong dau tu dy

& hodc Vin ban
théng bao khoéng
@ diéu kién chép
thudn chu truong
ddu tr du 4n xdy
dung nha & 44 ky
va déng déu.
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N6p hd so cho b phan Tiép nhén vi

Cong chirc

Miu 01, 02,03
(néu c6); 05, 06
v hd so theo muc
2.3; Vin ban dé

B8 | tra két qua cia UBND tinh tei Trung | g g | 05nghy |nghi chip thudn
tam HCC tinh p y chi trwong diu tu
ung o oon
du an xdy dung
nha & 48 ky va
déng diu.
M3u 01, 05 va hd
Céng chirc so theo mye 2.35
Vin bin dé nghi
I LA \ TN&TKQ z - A
Chuyén hé so cho co quan/phdng | . A ... | chdp thudn chu
B9 VR Vin phéng | 0,5 ngay 3
chuyén mén xr ly UBND truong dau tu du
tinh an x4y dung nha
& d& ky va dong
dau.
0,5 ngay | Mau 01, 05 va hd
so theo muc 2.3;
Lanh dao Vin ban d& nghi
B10 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién | Vin phong chip thuan chu
XU ly UBND truong dau tr du
tinh dn x4y dung nha
& dd ky va dong
diu.
Mau 05 va Du
thaio Vidn Dban
Cén bd chip thudn chi
I e 2 cbng chirc \ treong dau tr dy
B11l | Tham dinh ho so duoe giao 06 ngay in xdy dung nha
xir 1y hd so & hodc Vin ban
khéng chap
thuén.
Trinh xem xét két qua giai quyét Méiu 05 Vin ban
TTHC: _ Lanh dao chip thudn cha
- Néu dong y: Ky nhdy trén T trinh Vin oh 5ng truong dau tuv du
B12 |va phiéu trinh d& trinh Lanh dao UBPND 0,5 ngdy |4n xay dung nha
UBND tinh phé duy€t; tinh ¢ hogc Vin ban
- Néu khong dong y: Néu rd Iy do va khéng chép thuén
chuyén lai bude 11. d4 ky nhay.
Phé duyét két qua giai quyet TTHC: Lanh dao MAu 05 va Van
BI13 |- Néu dbng y: Ky vao Vin ban chép UBND 01 ngdy ban chép thuén
thudn chu truong ddu tr du 4n Xy tinh cht truong dau tu

dung nha & hodc Van ban khong chip

due an xiy dung
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thuén;

- Néu khong dong y: Néu 5 Ij do va ban khong chép
chuyén lai phong chuyén mén xa ly. thuén da ky.

nha & hodc Vin

B4

Phéat hanh vin ban va tra két qua cho dAu tr du 4 XA
Trung tim HCC tinh (Céng chirc - Y
TN&TKQ S& X4y dung)

Vinthu | 0,5ngdy |Mu 05, 06 va
UBND Vin ban chép
tinh thuidn chd truong

dung nha & holc
Vin ban khéng
chép thusn d3 ky
va dong déu,

B15

Tra két qué cho t& chirc ¢4 nhan

Giv hanh | MAu 01 vi Vin
chinh |ban chép thun
Cbng chirc chi trrong dau tu
TN&TKQ - du 4n xay dung
S& Xay nhd ¢ hodc Vin
dung ban khong chép
thudn da ky va
d6ng diu.

BIEU MAU ,
Cde méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bé trieong, Chi nhiém Vin phong Chinh phi.

Miu 01 Mu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Méu 02 MBu 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho so

E

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

M#Au 05

M3u 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh gi4i quyét hd so
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Méu 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so

Méiu T¥ trinh ctia S& Xay dung gui Uy ban nhén dan tinh dé
nghi chip thuan chi truong dau tr dir 4n xdy dyng nha &

BM.NO.02.01

BM.NO.02.01.docx

M3u vin ban ciia Uy ban nhan dén tinh chp thuan chii truong

BM.NO.02.02 (3

BM.NO.02.02.docx
dau tu doi voi du an x8y dung nha &

4 |HOSOLUU

tai Trung tAm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Mau 01; 02, 03, 04 (ndu cb); 06 dugc hru tai bd phan TN&TKQ cua S¢ Xy dung

Hb so dau vao theo muc 2.3

bao khong da diéu kién chip thusn di ky va déng diu.

Vin ban chép thusn chi truong dau tir dy 4n x4y dung nha & hodc Vin bén thong

Hb so duge hru tai Phong chuyén mén xit Iy chinh trong thdi gian 01 ndm. Sau dé, chuyén

hd so vé phong Luu trit clia co quan d& huu tri theo quy dinh hién hanh.
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3. Lwa chon chi dau tw dy 4n xiy dyng nha ¢ thwong mai quy dinh tai
Khoén 2 Didu 18 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NO.03

2 |NQIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thywe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thye hi¢n TTHC:

Nop hd so true tiép holdc giri qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thinh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dang ky 1am cha ddu tr dy 4n cia nha dau tu, bao gbm
- | cdc ndi dung: tén, dia chi nha diu tu, cac dé& xudt cia nha diu tu, X
du kién tién @8 thue hién dy 4n.

Ban sao ¢4 ching thuc hoéc ban sao kém xudt trinh ban chinh dé
dbi chiéu nhan Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép hodc Glay
- | chitng nhén déng ky dAu tu kém theo gidy t& chimg minh c6 du s6 X
vén dugc hoat ddng kinh doanh bét dong sin (vén didu 18) theo
quy dinh ctia phép luat vé kinh doanh bt dong san.

Gidy t& chimg minh nang lyc tai chinh cia chu du tr 4p dung
nhr quy dinh tai diém d khoin 2 Pidu 12 cia Nghj dinh $O
"~ | 76/2015/ND- CP ngay 10/9/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét X
thi hanh mot sb dleq ctia Luét Kinh doanh bt dong san.

Gidy to chiing minh quyén sit dung dit & hop phap theo quy dinh
cita phdp luat vé dét dai.

* Luru p khi ngp hé so:

+ Neu nép ho so true tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trirong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc d@é déi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua duong buu dién thi ngp bdn sao c6 chitng thuc cia co quan
c6 tham quyén.

2.4 *| Sb lugng hé so: 01 (b))

2.5 | Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan &t hd so hop 18

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S§ 02A, dudmg Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
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2.7

Co quan thye hién: S6 Xay dung tinh Ha Tinh

Co quan c¢é thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh

2.8 | Pi twong thwe hiégn TTHC: Nha dAu tir dy 4n x4y dung nha d.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Van ban cong nhén chi dAu tr dy an x4y dung nha &
hoiic Vin ban khong da didu kién 1am chi dau tu du 4n xdy dung nha &.
2.10 | Quy trinh xi Iy cong viée:
TT Trinh tur Trich |y oigian | Dicumawket
nhi¢m qua
Tiép nhén hé so: T6 chire/
- Néu hd so chwa diy du hoic| c4 nhian,
khong hop 1&; Cén b chuyén mon | Céng chic M@u 01, 02,03
huéng dan bd sung, hoan thién hd TN&TKQ Gi¢ hanh (néu cd); 05, 06
Bl . Y
SQ. chinh va h0 so theo
- Néu ho so diy 40, hop 1&: Lam muc 2.3
thd tuc tlep nhén hd so, hen tra két
qua cho tb chirc, c4 nhén.
sy Miu 01, 05 va
Chuyén hd so cho co quan/phong | Céng chire \ A ’
B2 | chuyén mon xi . TN&TKQ | & nedy 3‘; so theo myc
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lénh dao Miu 01, 05 va
A e e s i . 1o phong \ A
B3 |vién xir Iy cbng viéc hoic Lanh chuvén 0,5 ngay hé so theo muc
dao phong xir 1y cdng viéc. J 2.3
mon
Thim dinh hd so:
- Trudng hop hé so khéng dap ing
yéu ciu Dy thao Vin ban thong
bdo hd so khong di diéu kién lam |’ _
chi diu tu dv 4n xdy dyng nha o, Miu 05 va Dg
trinh 1anh dao phong ky nhdy. thao t& trinh d€
Chuyén sang thuc hién bucce 5 | Can ba nghi cbng nhén
- Trudmg hop hd S0 cln giai trinh | . \ chi dau tir dir an
cdng chie 18 ngay n .
B4 |va bd sung thém v& chuyén mén d . xdy dung nha &
uge giao d = .
théng bao bing vin ban cho chu <& 19 b so hojc Van ban
dau tu: ‘ 4 thdng bao khong
+ Néu khong bd sung duge thi dyr du dicu kién lam
théo Vin ban thong bao hd so chu dau tu.

khéng didu kién lam chu dau t du
4n xdy dung nha & trinh ldnh dao
phong ky nhay. Chuyén sang thuc
hién budc 5.
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+ Néu bd sung diy du thi Du thao
Vin ban d& nghi cong nhén chn
dAu tur dir 4n xdy dung nha & trinh
lanh dao phong ky nhay, Chuyén
sang thuc hién budc 5.

- Trudmg hop, hd so dap Gng yéu
cau, dir thao Vin ban dé nghj cong
nhin chd ddu tu du 4n xay dung
nhd & trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién budc
3

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhéay trén Du
théo t trinh céng nhén cht diu tu

Méiu 05 va T%
trinh dé nghi
cong nhén chu

dy 4n xAy dung nha hotic Vin bin Lﬁ‘ﬁgf‘” 33?1 t nﬁ: Xy
BS |théng bdo khong di didu kienlam | B U8 | 02ngay | ST O
chi ddu tr dé trinh Lanh dao S¢ Y bk bhtae
phé duyét; mon g?;o k.?ng 13 N
- Néu khong dbng v: Néu 13 ly do cllsiu déulfll;l d;}n}
va chuyén cho cin bd thy ly. hé <y
Chuyén lai thue hién & buéc 4. ¥
% guygt két qua giai quyét Mii 0 5 va To
- Néu (‘iéng y: Ky vio Dy théo to iréﬁh n?:;n ncgl? 1;
trinh dé nghi c¢dng nhéan chu dau tu N X & P
o » » 1 x_ s | Lénhdao \ ddu tu dy 4n x4y
B6 | du an x4y dyng nha & hgac Vin S 01 ngay dune nha & hodic
ban thong béo khong di didu kién; Vi ban thon
- Néu khdng ddng §: Néu 13 1y do bio Lhong dﬁ
l?r Ic;myen lai phong chuyén mon didu kién 04 k.
Miu 05, 06 vi
T& trinh d€ nghi
cong nhan cha
(o1 e 1A o s A . dau tr dy an x4y
B7 Eﬁstﬁfﬁﬁh t\zf‘ierlrrll I_l;énc‘;?n}tlr 3 lét qua Vin thu 0,5 ngay dung nha & hodc
& Vin ban thong
bao khong di
di€u ki¢n da ky
va dong dau.
Nop hd so cho bd phan Tiép nhén | Céng chirc Méu 01, 02, 03
B8 |va trd két qua cia UBND tinh tai | TN&TKQ 0,5 ngay (néu co); 05, 06
Trung tdm HCC tinh S& Xay va ho so theo
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dung

muec 2.3; Té&
trinh dé nghi

cdng nhin chu
dAu tu d 4n xay
dung nha ¢ dd
ky va déng dau.

Méll 01, 05 va
ho so theo muc

Cong chuc 23; To trinh d3
21 X TN&TKQ D .
Chuyén hd so cho co quan/phong | .. . X nghi céng nhén
B9 A At Vin phong 0,5 ngay a3 S
chuyén mén xu ly chu dau tur dy an
tinh xfy dung nhd &
da ky va dong
dau.
Méu 01, 05 va
hé so theo muc
Linh dao 2.3; To trinh dé
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Vin phong . nghj c6éng nhén
BI0 1 Vien xir 1y UBND | P18 | ohy ddu tr du 4n
tinh xdy dung nha &
da ky va dong
dau.
M3u 05 va Du
thdo Vin ban
cong nhan chu
Cén bd déu tu dy an xay
Thim dinh h s chitc dung nha & hodc
B1] | -lam Anhose e . | O4ngay |Vén bin thong
ugce giao . o :
s e 1A bdo khong du
xtr ly hd so didu kién cd
i€u kién cong
nhan chd ddu tu’
dy an x4y dung
nha &.
Miu 05 va Vin
. 0 LA s e z ban cdng nhén
?rll%hc?;em xét két qua giai quyét chii dAu tur dur 4n
2k u v rse ea | LAnh dao xay dung nha &
- Néu dong y: Ky nhdy trén T Vin phong hoic Vin ban
B12 | trinh va phiéu trinh dé trinh Lanh UBND 0,5 ngay hone bao kha
dao UBND tinh phé duyét; ' thong bao xnong
: o tinh dd diéu kién

- Néu khong dbng y: Néu 15 ly do
va chuyén lai buée 11.

cOng nhan chu
dau tu du an xay
dyng nha ¢ d3
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k¥ nhdy.

B13

Phe duydt két qua gidi quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky vao Vin ban
cdng nhan chi dau tr dy 4n xay
dung nha & hodc Vin ban thong
bao khéng di diu kién;

- Néu khéng dong y: Néu 13 Iy do
va chuyén lai phong chuyén mén
xir ly.

Lanh dao
UBND
tinh

01 ngay

Mau 05 vd Vin
bin cbéng nhédn
cht dau tr du 4n
xdy dung nhad &
hodc Vin bén
théng bdo khdng
di  didu kién
cobng nhin chu
dAu tr dy 4n x4y
dung nha & di
ky.

Bl4

Phét hanh vin ban va trd két qua
cho Trung tdm HCC tinh (Céng
chirc TN&TKQ S& Xay dung)

Vin thu
UBND
tinh

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Van ban cdng
nhin chu dau tu
dr 4n x4y dung
nhi & hodc Vin
badn théng bao
khong du didu
kién cong nhén
cht dau tr du 4n
xdy dung nha &
da ky va dong
diu.

B15

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan

- Céng chire

TN&TKQ
S& Xay
dung

Gid hanh
chinh

Miu 01 va Vin
bdn cb6ng nhin
chi déu tr dy 4n
xdy dung nha ¢
hoidc Vin ban
théng bao khéng
di  didu kién
cdng nhin chi
dau tu di 4n xay
dung nhd & 4a
ky va déng diu.

BIEU MAU

Cde mdu 01,-02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw 56 01/2018/TT-VPCP ngdy

23/11/2018 ctia B truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phil.

Mau 01

Gify tiép nhan hd so va hen tra két qua

M3u 01.docx
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Méu 02

Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hd so
Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
M3u 04

Phiéu xin 131 va hen lai ngay tré két qua
M4u 05
M&u 06 M3u 06.docx

86 theo déi hd so

MAu vin ban cia Uy ban nhan dan tinh cong nhan chit déu tu

BM.NO.03.01 @
. BM.NO.03.01.docx
d6i v6i du 4n x8y dung nha &
HO SO LUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 dugc luu tai bo'phan TN&TKQ cua S Xay dung

tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mu 01, 05 Iuu theo hé so.

Hb so dau vio theo muc 2.3

Vin ban cong nhén chi du tr dy 4n x4y dung nha & hodc Vin bin thong bdo
khong di didu kién cong nhan chd déu tr dv 4n x4y dung nha & d3 ky va dong dau.

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh trong thdi gian 01 ndm. Sau dd, chuyén
hd so vé& phong Luu trit cla co quan d& luru trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Tham dinh gia ban, thué mua, thé nha & xia hji duge diu tr xiy dung
theo dw 4n bing ngudn von ngodi ngin sich nha nude trén pham vi dia ban tinh.

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.NO.04

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Dibu kién thyc hién TTHC: Khong

2.2 [ Cach thire thye bién TTHC:

Nop hd so true tiép hoic glri qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh (Sé 024, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

Ban Bin

2.3 | Thanh phéan ho so, bao gém: chinh | sao

- | Céng van d& nghij dinh gi4, diéu chinh gia. X

- | Phuong 4n gia. X

Vin ban téng hop ¥ kién tham gia ctia cic co quan lién quan, dinh

" | kém ban sao ¥ kién ctia cic co quan theo quy dinh (néu co). X
_ | Van ban thim dinh phuong 4n gia ctia cic co quan cé chire ning
- 2 e ) X
thdm dinh theo quy dinh.
- | Céc tai liéu khdc c6 lién quan. X

2.4 ] S6 lwong hé so: 01 (b)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngdy ké tir ngay nhén dd hd so hop 18

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qué giai quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
2.6 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duwdng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thye hién: S& Xay dung tinh Ha Tinh

2.8 | Pbi twgng thue hién TTHC: Chi du tr dy 4n x4y dyng nha & x3 hoi.

Két qua giai quyét TTHC: Van ban thong bao két qua thim dinh hodc Vin ban

2.9 thong bao khong du diéu kién thdm dinh.

2.10 | Quy trinh xir 1y cdng viée:

T Trinh t Trach | oy i gian | Bidu mawKét qua
nhié¢m
B Tiép nhén hd so: Téchte/ | Giohanh | Mau01; 02 (néu c6),
- Néu hd so chua diy da hoic | cénhén, chinh 06 va HO6 so theo
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khéng hg le Can bd chuyén
mén hudng din bd sung, hoan
thién h§’so.

- Néu l‘fo S0 day du, hop1é: Lam
tha tuc tiép nhin hd so, hen tra
két qua cho tb chirc, c4 nhan.

Cong chirc
TN&TKQ

muc 2.3

B2

Chuyen hd so cho co
quan/phong chuyén mén xir 1y.

Cong chac
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hé so
theo muc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xir ly cong viéc
hoic L#nh dao phong xu ly
cbng viéc.

Lanh dao
phong
chuyén

mén

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo myc 2.3

B4

Thém dinh hé so:

- Truong hop hd so khéng dép
tmg yéu céu Du thdo Vin ban
thong bao hd so khong du didu
kién thidm dinh, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyen sang
thyee hién budc 5

- Trudng hop hd so cén giai
trinh va bd sung thém vé
chuyén mon thoiig bao bing vin
ban cho chu déu tu:

+ Néu khong bd sung duoc thi
du thdo Vian bén thong bao hd
so khong diéu Kién thdm dinh
trinh 13nh dao phong ky nhay.
Chuyen sang thiee hién buoc 3.

+ Néu bd sung ddy du thi Du
thao Vin ban thdng bao két qua
thdm dinh trinh lanh dao phong
ky nhay, Chuyén sang thuc hién
budc 5.

- Trudng hgp, hd so dip tng
yéu cau dy thio Vin ban théng
bao két qua thdm dinh trinh
lanh dao phong ky nhady.
Chuyén sang thiee hién bude 5.

Can bd
cdng chirc
dugce giao

xir 1y hd so

24,5 ngay

Mau 05 va Dy théo
van ban théng bdo
két qua thdm dinh
hodc Vin ban thong
béo khéng da didu

kién thim dmh

B5

Trinh xem xét két qua gia
quyet TTHC:

- Néu dong y: Ky nhdy trén vin
ban dé trinh Lanh dao S& phé
duyét;

- Néu khong dbng y: Néu rd Iy

Lanh dao
phong
chuyén

mon

02 ngay

Mau 05 va Du thao
van ban théng bdo
két qui thim dinh
hoZc Vin ban thong
bédo khong da didu
kién thdm dinh di
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do vé‘chuyén cho can bo thu ly. ky nhéy.
Chuyén lai thyc hién & buéc 4.
Phé duyét két qua giai quyét
G e M3u 05 va Van ban
- Néu dong y: Ky vao Vin ban " . LA
A £ . A 4 théng bao két qua
théng béo két qua thdm dinh . 2 . s
. e R ] N Lanh dao . tham dinh ho#ic Vin
B6 | hodc Vin ban thdng bédo khong . 02 ngay e A , x
R S S& béan thong bao khoéng
di diéu kién tham dinh; 40 didu kien thim
- Néu khong dong y: Néu rd Iy dinh da ky :
do va chuyén lai phong chuyén ' ’
mon x1r 1y.
Mau 05, 06 va Vin
ban théng bdo ket
s o Lme od ek LEe i qué thdm dinh hodc
p7 |Phéthanhvinbanvatrdk&tqua | x| 05ngay |Van bin théng bdo
cho Trung tdm HCC tinh khong di didu kién
thim dinh d& ky va
déng dau.
Mau 01 va Vin ban
thong bao két qua
. . s thAm dinh hofic Vin
B8 | Tra kbt qua cho td chire cd nhan %’E;ﬁ‘g’ Gio hanh | b thong bio khong
dd diéu kién tham
dinh da ky va dong
dau.

BIEU MAU

3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu $6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bé trieomg, Chil nhiém Vin phong Chinh phil.
(a2
Mau 01 Mau OL.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Mau 02._doo(
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thidn h so
Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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Méu 04
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua

M3y 04,doox

S4 theo doi hd so

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh gidi quyét ho so
Mau 06 Mau 06, docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 dugc liru tai bd phan TN&TKQ cia So Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Méu 01, 05 luu theo hd so.

Hb so dau vao theo muc 2.3 -

thaAm dinh di ky va déng dau.

Vin ban thong béo két qua thdm dinh hofic Van ban thong béo khong du didu kién

H3 so duge luu tai Phong chuyén mén x& 1y chinh trong thoi gian 01 ndm. Sau do, chuyén

hd 5o v& phong Luu trif cia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Thué nha ¢ cong vu thude thim quyén quén 1y cia UBND cap tinh

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.NO.05
2 | NOIDUNG QUY TRINH
Pidu kién thue hién TTHC: Cin bd thué nha & cong vu phai chua c6 nha & thude
21 s& hifu cta minh va chua duge thug, thué mua hogc mua nha & x4 hoi tai noi dén
' cong tac hogic da c6 nha & thudc s& hifu ctia minh tai noi dén cong tac nhung dién
tich nha & binh quan trong hd gia dinh dudi 15m2/ngudi.
Cich thire thyc hién TTHC: )
) Nop ho so truc tiep hodc giri qua dudng buu Qién dén Trung tdm Phuc vu hanh
*“ | chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).
. A A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban déng ky thué nha ¢ cdng vu clia co quan, td chirc dang X
trirc tiép quan ly ngudi c6 nhu cau thué nha & cbng vu.
Don dé:", nghj thué nha & cdng vu di cd x4c nhén cia co quan dang
truc tiép quan 1y can bd, cdng chirc ve thuc trang nha &, theo mau
- B X
BM.NO.05.01.docx
BM.NO.05.01
Bin sao quyét dinh bd nhiém, diéu dong, luan chuyén céng téc c6
- | x4c nhén cia co quan ra quyét dinh hodc co quan dang tryc tiep X
quan ly can bd, cong chirc. :
* Luu Y khi ndp ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh truong hop
Yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néz_t nép h‘é so qua duong buu dién thi ngp bdén sao cé chimg thuc cua co quan
¢6 thdm quyén.
2.4 | S6 lrgng hé so: 01 (b))
55 Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam vige ké tir ngy nhén duge vin ban d& nghj ctia
> | co quan, t6 chirc dang tryc tiép quan 1y ngudi thué nha & céng vu
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qui giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
2.6 | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
27 Co quan thwe hi¢n: S& Xy dung tinh Ha Tinh

Co quan cé thim quyf‘:n quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh Ha Tinh
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Co quan dwoe Gy quyen Co quan quédn Iy nha & ¢ong vu (S¢ Xay dung hodc
Phong c6 chirc ning quan 1y nha cip huyén); don vi quan 1y vén hanh nha & cong

vu,

Co quan phéi hop: co quan, td chitc dang truc tiép quan 1y ngudi c6 nhu ciu thué

nha & cbng vu.

Pbi twong thie hign TTHC: Cén b cdng chirc thude dién duoc & nha cdng vu cla

2.8 | UBND cép tinh.
2.9 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh bd tri cho thué nha & cdng vu hodc Vin ban
** | khong du didu kién thué nha & cong vu.
2.10 | Quy trinh xir Iy ¢dng vice:
TT Trioh tr Tr.aﬂch T'hm Bicu mﬁ»u/Ket
nhiém gian qua
T1ep nhén hd so:
- Néu hd so chua ddy di hodic khong T chire/ Miu 01, 02, 03
hop 1&: Can bd chuyén mdn hudng . 1A o La I
canhin, | Gidhanh | (néu c6), 05,06;
Bl |dinbd sung, hoan thién hd so. A . , 3
Cong chtre chinh |HO so theo muc
- Neu hd so day dn, hop 1&: Lam thu TN&TKQ 53
tuc tlep nhén hd so, hen tra két qua '
cho tb chirc, ca nhan.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Céng chirc 0.5 nod Mu 01, 05 va Hd
chuyén mon x{r ly. TN&TKQ = N88Y. | 50 theo muc 2.3
ne 1A 3 At Linh dao
o PO vt cho e | Sy |y |MiOL 05 s
A y N . : . chuyén ’ so theo.muc 2.3
xir Iy ¢Ong viéc. X .
mon
Thim dinh hd 50"
- Trudng hop hd so khong dap Ung
yéu cdu Du thao Vin béan thoéng bao
hd so khong du diéu kién thué nha & )
cbng vu, trinh lanh dao phong ky Mau 05- va Dy
nhéy. Chuyén sang thic hién bude 5 thido to& trinh de
- Trudng hop ho so cin giai trinh va| Canbd nghi cho thué nha
B4 bd sung thém v& chuyén mén thdng [ congchiac | 09 ngay & cong vu hodc
béo bang vén ban cho chu dAu tu: dugc giao : Vin ban thdng
+ Néu khéng bd sung dugc thi du | xir 1¢ ho so bao khong du

thio Vin ban thoéng bdo hé so khéng
du diéu kién thué nha & cong vy trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thic hién budc 3.

+ Néu bd sung diy du thi Dy thao Td
trinh d& nghi cho thué nha & cong vu

diéu kién thué
nha & céng vu.
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va quyét dinh phé duyét trinh lanh
dao phong ky nhdy, Chuyén sang
thiee hién budce 5.

- Trudmg hop, hd so déap g yéu cén,
du thao T¢ trinh d& nghji cho thué nha
& cbng vu va quyét dinh phé duyét
trinh ldnh dao phong ky nhdy.
Chuyén sang thc hién budc 3.

BS

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky nh4y trén Dy théo
T& trinh @€ nghi cho thué nha & céng
Vi va quyét dinh phé duyét hoic Vin

| ban tra hd so dé trinh Lanh dao S&

phé duyét; )

- Néu khéng ddng y: Néu rd 1y do va’
chuyén cho cén bd thy ly. Chuyén lai

thuc hién & budc 4.

Lanh dao
phong
Chuyén
mon

02 ngay

Miu 05 va T&
trinh d& nghj cho
thué nhd & cong
vi va quyét dinh
phé duyét hodc
Vin ban théng
bdo khéng dd
didu kién thué
nhd & cong vu da
ky nhéy.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Néu dbng y: Ky vao Dy thio t&
trinh d& nghij cho thué nha & céng vu
va quydt dinh phé duyét hoic Vin
bén tra hd so;

- Néu khong ddng ¥: Néu rd Iy do va
chuyén lai phong chuy€n mon xur ly.

Lanh dao
S&

02 ngay

Miu 05 va To
trinh d& nghi cho
thué nha & cdng
vu va quyét dinh
phé duyét hoic
Vin ban théng
bdo khéng du
didu kién thué
nha & céng vu di

ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngly .

Mau 05, 06 va Tos
trinh d€ nghi cho

‘thué nha & céng

vu va quyét dinh
phé duyét hoic
Vian ban thdng
bao khoéng duo
didu kién thué
nha & cong vu da
ky va déng dau.

B8

Nép hod so cho bd phén Tiép nhén va
tra két qud cha UBND tinh tai Trung
tdm HCC tinh

Cong chirc
TN&TKQ
S& Xay
dung

0,5 ngay

Miu 01, 02 (néu
c6), 06 va Hb so
theo muc 2.3; To
trinh d& nghi cho
thué nha & cong
vu d8 ky va dong
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déu’ kém theo
quyét dinh phé
duyét.

Mau 01, 05 va Hb
so theo muc 2.3;

?mc’“g{.’;“" T trinh d& nghi
Chuyén b3 so cho co quan/phong | oo ho thué nha &
B9 s QUan/plong | vsn phong | 0,5 ngly | a0 oC
AR phong | 0,5 ngay | . ra s
chuyén mén xir ly UBND cdng vu dd ky va
tinh déng dau kém
theo quyét dinh
phé duyét.
M&u 01, 05 va Hé
so theo muc 2.3;
‘ ' Lanh dao T trinh dé nghi
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién | Vin phong . |cho thué nha &
BIO | rly UBND | ° 8% | cong vy da kf va
tinh déng diu kém
theo quyét dinh
phé duyét.
Miu 05 va Du
. 1oa thao Quyét dinh
, ‘ ;gla“c%i’,m cho thué nhi &
B11 | Thém dinh hd so p & ch 2 ngiy | cong vu hodc Van
o 8140 bin khong dd
xit 1 ho so o Tong b
diéu kién thué
nha & cong vu.
Trinh xem xét kbt qua giai quyét Mau 05 va Quyét
TTHC: . Lanh dao dinh cho thué nha
- Néu dong y: Ky nhay trén T& trinh Vin ph éng & cOng vu hodc
B12 |va phiéu trinh dé trinh Lanh dao UEND 0,5ngdy | Van ban khong
UBND tinh phé duygt; tinh da diéu kién thué
- Néu khéng dong y: Néu rd ly do va nha & cong vu di
chuyén lai buéc 11. ky nhay.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: | Mau 05 va Quyét
- Néu ddng y: Ky vao Quyét dinh cho dinh cho thué nha
thué nha & céng vu hoic Vin ban| Lanh dao & cOng vu hoic
B13 |khong d didu kién thué nha & céng | UBND | Olngdy |Van ban khing
vu; tinh du didu kién thué
_ Néu khéng dbng y: Néu 1 Iy do va nhd & cong vu da
chuyén lai phong chuyén mon xir 1y. ky.
Phat hanh vin ban va tra két qua cho | Vin thu Miu 05, 06 va
Bl4 | Trung tam HCC tinh (Céng chtc| UBND | 0,5ngdy | Quyét dinh cho
tinh thué nha & cong

TN&TKQ S& Xiy dung)

142








vu ho#c Vin ban
khong di diéu
kién thué nha &
cdng vu da ky va
déng déu.

Méu 01 va Quyét
dinh cho thué nha

Cong chirc & cong vu hodc

TN&TKQ | Git hanh

B15 | Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhén S& Xay chinh Vf:ln .Xban- Akhon%
da diéu kién thué
dung A ~
nhd & cong vu dd
ky va déng dau.
BIEU MAU ’
3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cia B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phu.

(]2

Maiu 01 Mau 01.dock .

Gidy tiép nhdn hd so vi hen trd két qua

Mau 02 - MAu 02.docx
Phi€u yéu ciu bo sung hoan thién ho so

M#iu 03
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

Mau 04 M3u 04.doox
Phidu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qud trinh giai quyét hd so

Mau 06
S4 theo doi hd so

BM'NO'OS'Ol BM.NO.05.01.docx

Pon d& nghj thué nha & céng vu
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 duge Iuu tai bd phén 'I"N&TKQ cia S¢& Xay dung
tai Trung tAm Phuc vu HCC tinh. M&u 01, 05 luu theo hd so.

Hb so diu vao theo muc 2.3

Quyét dinh cho thué nha & cong vu hofic Van ban khong du didu kién thué nha &
cong vu dd ky va déng dau.

Hé so dwoc luu tai Phong chuyén mén xi ly chinh trong thai gian 01 ndm. Sau dé, chuyén
ho so vé phong Luu trit ciia co quan d€ luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Cho thué, thué mua nha & xa hdi thude s& hitu nha nwoe

KY HIEU QUY TRINH QT.NO.06

NOIDUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hi¢n TTHC:

Péi tugng duge thué, thué mua nha & bao gom (1) Ngudi ¢é c¢bng vdi cdch mang
theo quy dinh cda phép ludt vé wu dai ngudi cd cong véi cach mang; (2) Ngudi thu
nhéap thip, h6 nghéo, cin ngheo tai khu vue dé thi; (3) Ngudi lao dong dang 1am
viée tai cac doanh nghiép trong va ngoai khu coéng nghiép; (4) ST quan, ha s quan
nghiép vu, ha sT quan chuyén mon k§j thuit, quin nhin chuyén nghiép, céng nhén
trong co quan, don vi thudc cdng an nhén dan va quén d6i nhén dén; (5) Can b,
cdng chire, vién chirc theo quy dinh ctia phap luét vé cén bg, cdng chire, vién chic;
(6) Cac dbi tuong d3 tra lai nha & céng vy; (7) Ho gia dinh, ¢4 nhan thude dién bj
thu hdi dit va phai giai téa, pha d& nha & theo quy dinh cila phép Iudt méa chwa duoc
Nha nuée bdi thudng bang nha &, dit & dép tng cac didu kién sau:

- Chua c6 nha & thudc s& hifu clla minh, chua duge mua, thué hoge thué mua nha &
xi hdi, chua duge hudng chinh sich hd trg nha &, dét & dudi moi hinh thic tai noi
sinh séng, trudng hop dd ¢6 nha & thude s& hitu cia minh thi phai ¢6 dién tich binh
quén trong hd gia dinh dudi 10m2 san/ngudi;

- Phai ¢6 ding ky thudng trd tai tinh, thanh phé truc thude trung wong noi c6 nha &
x& hoi; trudng hop khong c6 déng ky thwdng tri thi phai cé didng ky tam trd tr mét
ndm trd I€n tai tinh, thanh phd nay,

- béi véi cdc dbi twong (2), (3), (4), (5) néu trén thi phai thude dién khong phai nop
thué thu nhap thuong xuyén theo quy dinh cla phép luét v& thué thu nhdp c4 nhén;
trudng hop 13 hd nghéo, cin nghéo thi phai thude dién nghéo, cdn ngheo theo quy
dinh cta Tha tuéng Chinh phi. '

2.2

Cich thire thye hién TTHC:

Nop hd so true tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh Ha Tinh (Sé 02A, duéng Nguyén Chi Thanh, thanh phb Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

2.3

Ban | Ban

Thanh phén ho so, bao gém: chinh |- sao

Don ding ky thué, thué mua nha & x& hoi thude s& hiru nha nude

o | X

BM.NO.06.01.docx
theo miu: BM.NO.06.01

Gidy t& ching minh thude d6i tugng va c6 du diéu kién vé nha g, cu

o .

BM.NO.06.02.docx
trf1, thu nhép theo miu; BM.NO.06.02 , BM.N0.06.03
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& &

BM.NO.06.03.docx BM.NO.06.04.docx
, BM.NO.06.04 , BM.NO.06.05

BM.NO.06.05.docx

Gidy t& chimg minh thudc déi trong duge mién, gidm tién thué nha

] _ BM.NO.06.06.docx
& x4 hoi (néu ¢b) theo mau: BM.NO.06.06 R X

— L

BM.NO.06.07.docx

BM.NO.06.07

* Luru Y khi ngp ho so:
+ Neu ndp ho so truc tiép tai T rung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bén goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua duong buu dién thi nép bdn sao cé chung thuc cua co quan
cé tham quyén.

2.4

S6 lwomg hd so: 02 bd (01 bo luu tai co quan tiép nhan ho so va 01 bd chuyén cho
Sg Xéy dung (néu don vi quén 1y van hanh 13 co quan tiép nhan hd ' 50) hozic 01 b
chuyén cho don vi quan 1y vén hanh (néu S& Xay dyng l4 co quan tiép nhén hé so).

2.5

Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay don vi quan 1y vén hanh nha & nhén du
hd so hop 1&. Trudng hop phai xét duyét, t& chirc chdm diém thi thoi han gidi quyét
14 khdng qua 60 ngay

2.6

Dia dlcm tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét TTHC: Nha dau tr ndp hd so
truc tiép hoic gui theo dudng buu dién dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng
tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh thanh phdé Ha Tinh, t1nh Ha
Tinh).

2.7

Co quan thue hign: S& Xéy dyng tinh Ha Tinh, don vi quén ly vén hanh nha &.
Co quan cé thAm quyén quy#ét dinh: Uy ban nhan déan tinh Ha Tinh

2.8

P6i twong thye hién TTHC: Nguoi thué, thué mua nha & x& héi thude s¢ hitu nha
nudce.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duge thug, thué
mua nha & xd hoi thudc s& hitu nha nude hodic Théng bao chua da diéu kién, chua
dugce xét duyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
« Trach .o s 4 x A -
TT Trinh ty . Thoi gian | Biéu mau/Ket qua
nhiém
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T1ep nhan hd so:
- Néu hd so chwa diy dii hoic

khong hop 1&: Cén bd chuyén Té} chErc/ o Miu 01, 02, 03 (néu

mdn hudng din bd sung, hodn | c4 nhan, Gid hanh , s 11
Bl n . . c6), 05,06 va Ho so

thién ho SO. Cong chirc chinh theo muc 2.3

- Néu hd SO day du, hop 1é: Lam TN&TKQ e

thi tuc tiép nhén hd so, hen tra

két qua cho td chirc, ¢4 nhén.
B2 Chuyén hdé so cho co| Céngehte | ned Miu 01, 05 va Ho so

quan/phong chuyén ménxr ly. | TN&TKQ ? Y| theo muc 2.3

Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao .
g3 | chuyén vién xir 1y cong viéc | phong 0.5 ngdy M3u 01, 05 va Hoé so

ho#ic Linh dao phong xir ly | chuyén ’ theo muc 2.3

cdng viéce. mon

Thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap

tng yéu céu Dy thao Vin ban

thong bdo hd so khéng di diéu

kién; chua dugc xét duyét trinh

linh dao phdong ky nhay.

Chuyén sang thue hién buoc 5

- Trudng hop hd so can giai -

trinh va bd sung thém vé& chuyén

moén thdéng bao bing van ban

cho cht déu tu: Mau 05 va Du thdo

+ Néu khéng bd sung duge thi 20 nedy va théng bdo két qua

du thao Vin ban thdong bao hd 84y V& | thim dinh danh sach |.

50 ngay \ e A

so chua da didu kién; chua dugc Cén b (trwomg hop ngudi duge thué,

xét duyét trinh lanh dao phong | . e hii xét thué mua nha & x3
B4 |ky nhdy. Chuyén sang thic hign | 75" © | PhAXC | psi thude sé hitu nha

ugc giao duyet, td o L 4
bucc 5. o 1 LA nudc va quyét dinh
+ Néu bd sung day dd thi Dy Xl [y ho so chuc chim phé duyét hodc
diém HS) i :

théo thong bao két qua thdm
dinh danh sich ngudi dugc
thué, thué mua nha & x& hdl
thudc s& hifu nha nude va quyét
dinh phé duyét trinh lanh dao
phong ky nhay, Chuyén sang
thiec hién burde 3.

- Trudng hop, hé so dap g
yéu ciu, du thio théng béo két
quéa thdm dinh danh séch ngudi
duge thué, thué mua nha & x&
hoi thude s& hitu nha nude va
quyét dinh phé duyét trinh lanh

Thong bédo chua du
diéu kién; chua durge
xét duyét.
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dao phong ky nhdy. Chuyén’
sang thuc hién buoc J.

Miu 05 vi Thong
bdo két qua tham

Trinh xem xét két qué giai quyét dinh  danh  séch
TTHC: . ngudi duge thug,
- Néu dong y: Ky nhay trén vin Linh dao thué mua nhd & x&
ban dé trinh Lanh dao S& phé | phong . . hoi thude s& hitu nha
B5 duyét; ‘ chuyén 02ngay | v6c va quyét dinh
- Néu khéng dong v: Néu rd Iy mon phé duyét hodc
do va chuyén cho can bd thu ly. Théng béo chua da
Chuyén lai thuc hién & budc 4. didu kién; chua duge
xét duyét da ky
nhay.
- | Phé duyét két qua gidi quyét MAu 05 vi Théng
TTHC: bso két qua thim
- Néu ddng y: Ky vio Thong dinh danh séch
bao két qua thim dinh danh ngudi duge thué,
sach ngudi duge thué, thué mua L&nh dao thué mua pha & x3
B6 |nha & x& hdi thudc s hitu nha 35 ‘ 02 ngay | hoi thude sd hitu nha
nwdc hofic Thong bao chua du nude va quyét dinh
diéu kién; chira duge xét duyét; phé duyét hodc
- Néu khong ddng y: Néu 15 Iy Thong bao chua du
do va chuyén lai phong chuyén diu kién; chua duge
mon xir ly. xét duyét da ky.
Miu 05, 06 wva
Thong béo két qua
thdm dinh danh s4ch
ngudi dugc thué,
. ) thué mua nhd & xd
Phét hanh vin ban va tra két qua N . hdi thude s& hitu nha
B7 cho Trung tdm HCC tinh ! Vén thu 0,5 ngay nuée va quyét dinh |
phé duyét hoédc
Thong bao chua du
diéu kién; chira duge
xét duyét da ky va
déng dau.
Mau 01, 02 (néu c6),
i . | Cong chire 06 va Hb so theo
Nop hd so cho by phén Tiép TN&TKQ myc 2.3; Thong bdo
B8 |nhin va trd két qua cua UBND S& Xdy 0,5 ngdy |két qud thim dinh
tinh tai Trung tdm HCC tinh dung danh sach ngudi

duge thué, thué mua
nhia & x3 hoi thude
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[ R

s& hiru nha nwoc da
ky va dong diu kém
theo quyét dinh phé
duyét.

B9

Chuyén hd so cho co
quan/phong chuyén moén xt ly

Cong chire
TN&TKQ
Vin phong
UBND
tinh

0,5 ngay

M&u 01, 05 va Hé so
theo muc 2.3; Théng
bao két qua thim
dinh  danh séach
ngudi duge thué,
thué mua nha & x&
hdi thude s& hitu nha
nude dd ky va dong
ddu kém theo quyét
dinh phé duyét.

B10

Duyét hd so, chuyén cho

chuyén vién xt ly

Linh dao
Vin phong
UBND
tinh

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Ho so
theo muc 2.3; Thong
bao két qua thim
dinh danh séch
ngudi dugc thue,
thué mua nha & xi
hdi thude s hitu nha
nuge dd ky va dong
d4u kém theo quyét
dinh phé duyét.

B11

Thim dinh hd so

Cén bd
cbng chire
dugc giao
x( 1y hd so

1,5 ngay

Mau 05 va Dy théo
quyét dinh phé duyét
danh sach ngudi
dugc thué, thué mua
nha & x3 hoi thudc
s&¢ hitu nha nudc
hoic Thong bao
chua di didu Kién;
chua dugc xét duyét.

B12

Trinh xem xét két qua giai quyét

TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhdy trén T
trinh vi phiéu trinh dé trinh
Linh dao UBND tinh phé
duyét;

- Néu khong dong y: Néu 13 1y
do va chuyén lai buéc 11.

Lanh dao
Van phong
UBND
tinh

0,5 ngay

Miu 05 va Quyét
dinh phé duyét danh
saich ngudi  dugc
thug, thué mua nha &
xd hoi thude s& hitu
nha nudéc hodc
Thong bédo chua du
diéu kién; chua dugc
xét duyét da ky
nhay.

B13

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao

0,5 ngay

Miu 05 va Quyét
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TTHC: UBND dinh phé duyét danh
- Néu ddng y: Ky vio Quyét tinh sach ngudi duge
dinh phé duyét danh sich ngudi thué, thué mua nha &
duge thué, thué mua nha ¢ x4 xd hoi thude s& hitu
hdi thude s& hiru nha nude hodce nhda nudc hodc
Théng béo chua di diéu kién, Thong bio chua di
chua dugc xét Quyét; diéu kién; chwa duge
- Néu khong dong y: Néu 1o Iy xét duyét di ky.
do va chuyén lai phong chuyén
mén xu 1y.
Miu 05, 06 va
Quyét dinh phé
duyét danh séch
ngudi dugc thué,
Phat hanh vin ban va trd két qua | Vin thu thué mua nhi & x&
B14 | cho Trung tdm HCC tinh (Cong UBND 0,5 ngdy | hodi thudc sd hiru nha
chirc TN&TKQ S¢ Xdy dung) tinh nudc hodc Thong
bao chua di diéu
kién; chua duge xét
duyét da ky va dong
dau. |
M3u 01 va Quyét
dinh phé duyét-danh
sach ngudt dugce
Cong chuc thué, thué mua nha &
B15 | Tra két qua cho t4 chirc ¢4 nhan Tg‘j‘;giQ G‘c‘;ﬁhrf‘h“h ﬁﬁahm gﬁ;’f S"h};‘;‘;
dung Thong bio chua du
diéu kién; chura duge
xét duyét da ky va
déng déu.
BIEU MAU )
3 | Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cia Bé triedng, Chit nhiém Vin phong Chinh phi.

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua
Mau 02 M3u 02.doox

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hé so
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Miu 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Miu 04
Phiu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Miu 05.docx
Phiéu kidm soé&t qua trinh giai quyét ho so
M3u 06 M3u 06.doc
S theo ddi hd s +-
Miu don dang ky thué, thué mua nha & xa hoi thude s¢ hir nha
| BM.NO.06.01
BM.NO.06.01.docx
nudc
Mau gidy xac nhan v& @6i tugng va thuc trang nha & dé dang ky
thué, thué mua nha & xi héi thude s¢ hiru nha nudc 461 voi doi
trong quy dinh tai khoan 1 Piéu 49 Luat Nha & 2014
BM.NO.06.02
BM.NO.06.02.docx
Méu gifly xéc nhan déi tugng, the trang nha & va diéu kién vé thu
nhép ddi véi céc doi tugng dwge quy dinh tai khoén 4, 5, 6,7 biéu
BM.NO.06.03
BM.NO.06.03.docx
49 Luit Nha ¢ 2014
Mau gidy x4c nhén d6i tugng va thye trang v& nha o dbi voi déi
tvong duge quy dinh tai khoan 8 Diéu 49 Luat Nha & 2014
BM.NO.06.04 =
BM.NO.D6.04.docx
Méu gidy xéc nhin cta UBND cAp huyén noi 6 fuong c6 nha,
d4t bi thu hodi quy dinh tai Khoan 10 Diéu 49 Luat Nha ¢ 2014
BM.NO.06.05 =

BM.NO.06,05.docx

151







Miu gifly xéc nhan vé diéu kién thu nhdp abi voi cac dbi tuong
duge quy dinh tai Khoan 5, 6, 7 Diéu 49 Luit Nha ¢ 2014
BM.NO.06.06 =

BM.NO.06.06.docx

Mau gidy ty ké khai vé diu kién thu nhép d6i véi cho dbi tuong
dugc quy di_nh tai khoan 4 va Khoan 5, 6, 7 Dicu 49 Ludt Nha &
BM.NO.06.07 |

. BM.NO.06.07.docx
2014 (trudng hop da duge nghi viéc, nghi ché d9)

4 |HOSCLUU

Miau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge lwu tai bd phén 'I:N&TK.Q clia S& Xay dung
tai Trung tam Phuc vu HCC tinh. Méu.01, 05 luu theo ho so0.

Hb so dAu vao theo muc 2.3

Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi dugc thué, thué mua nha & xa hoi thude s¢
hitu nhd nudc hodc Thong béo chua du didu kién; chia duge xét duyét da ky va
dong dau

H so duge lwu tai Phong chuyén mén xi ly chinh trong thod gian 01 ndm. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trir cda co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Cho thué nha & sinh vién thude s hiru nha nudc

{ | KYHIEU QUY TRINH QT.NO.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Didu kién thye hién TTHC:
La hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai céc co s& gido duc dao tao.

2.2 | Céch thirc thire hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién ndp hd so true tiép hodc giri qua
dudng buu Qién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A,
duomg Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc tai co sO giao duc
3o tai noi sinh vién theo hoc. ‘

S YT A Ban | Béan

2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao

- | Don @& nghj thué nha & sinh vién theo miu BM.NO.07.01 X
.| Gidy to chimg minh thude d6i tuong wu tién (néu cd). X

2.4 | 86 lwgng hd so: 01 (b)

2.5 | Thoi han gidi quyét: 30 ngay k& tir ngdy nhén du hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va trd két qua gidi quyét TTHC: Trung tAm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thye hign: S& Xay dung tinh Ha Tinh; don vi quéan Iy vin hanh nha & sinh
vién.

2.8 | Pbi twgmg thwe hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién theo hoc tai cic co s& gido duc
dao tao. .

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Hop dong thué nha & sinh vién hogc Thong bo khong
du didu kién thué nha.

2.10 | Quy trinh xir 1y cong vicc:
TT Trinh ty Trich | 7y4i otan | Bibu mawKét qua
nhi¢m
Tiép’nhé_in‘ hé so X
_ Néu hd so chwa ddy du hozc | T chic/ x
khong hop 1é: Cén bo chuyén mon | canban, | Gidhinh Mau 01, 02, 03

Bl X XA \ can 1A . . . (néu ¢6), 05,06 Ho
huéng dén bd sung, hoan thién ho | Cong chic chinh so theo muc 2.3
50. TN&TKQ 0 Imuc 2.

- Néu hd so ddy du, hop 1&: Lam tha
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tuc tiép nhin hd so, hen tra két qua
cho td chirc, c nhan.
B2 Chuyén- hd so cho co quan/phong | Congchirc | o, M3au 01, 05 va Hb
chuyén mon xir ly. TN&TKQ > DB8Y | 5o theo muc 2.3
ne 1A 2 " Linh dao
Duyét hd so, chuyén cho chuyén . x . vl
B3 | vién xir ly cong viéc hodc Lanh dao b honﬂg 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho
phong Xt 1y cong viéc. chuyen so theo muc 2.3
mon
Thém dinh hd 50
- Trudng hop hd so khong dap Gng
yéu cau Dy théo Vén ban thong bao
hd so khong du diéu kién thué nha
trinh linh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thiee hién bucc 5
- Trudmg hep ho so cin gii trinh va
bd sung thém v& chuyén mon thong
béo béng vin ban cho cht diu tu: M3u 05 va Dy thao
+ Néu khong bd sung dugc thi du thong bao két qua
thao Vin ban thong bao hd so chua| Cénbd thdim dinh dugc
B4 dii diéu kién thué nha trmh lanh dao | cdng chirc 26.5 nod thué nha & sioh
phong ky nhay. Chuyen sang thuc | dugc giao > Y | vién hodic Vin ban
hién budc 5. xir 1y hd so théng béo khéng
+ Néu bd sung day di thi Dy thio da didu kién thué
thong béo két qua thim dinh duge nha.
thué nha ¢ sinh vién trinh lanh dao
phong ky nhay, Chuyén sang thuc
hién bucc 5.
- Truong hop, hd so dép Gng yéu
ciu, du thio thong béo ket qua thim
dinh duge thué nha & sinh vién trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyen
sang thye hién bude J.
Trinh xem xét két qua gidi quyét .
TTHC: Mau 05 va Thong
- Néu ddng y: Ky nhéy trén Dy thao bso két qua thim
thong béo két qua thim dinh dugc| Lénh dao dinh dugc thué nha
BS thué nha ¢ sinh vién hodc thdng béao phong - 01 ngay & sinh vién hodc
khéng da didu kién thué nha dé| chuyén Vin ban théng bio
trinh Lanh. dao S& phé duyét; mon khong du didu kién
- Néu khong ddng y: Néu 3 ly do thué nha da ky
va chuyén cho c4n bd thu ly. nhay.
| Chuyén lai thyc hién & budc 4.
ge | Phe duyét két qua gidi quyét TTHC: | Lanhdao | o4 .. | Méu 05 va Thong
. - Néu ddng y: Ky vao thong bao két S¢ B4 | pao Két quéd thim
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qua thim dinh dugc thué nha ¢ sir}h
vién hotic thong bao khong du diéu

kién thué nha;

- Néu khong ddng y: Néu 15 ly do
va chuyén lai phong chuyén mon XU

1y.

dinh dugc thué nha
& sinh vién hodc
Vin ban thoéng bao
khong du diéu kién
thué nha 43 ky.

B7

Phat hanh vin ban va trd két qud
cho Trung tim HCC tinh

Vin thu 0,5 ngay

Miu 05, 06 va
Théng bédo két qua
thdm dinh dugc
thué nhd ¢ sioh
vién hoiic Vin ban
thong bao khdng
dn didu kién thué
nha di ky va dong
déu.

B8

Tra két qué cho t6 chirc c4 nhan

Cong chie | Gid hanh
TN&TKQ chinh

Mau 01 va Thong
bao két qua thdm
dinh dugc thué nha
& sinh vién hodc
Vin ban théng béo
khong du diéu kién
thué nha da ky va
déng déu.

BIEU MAU

Cdc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp

23/11/2018 ctia B trieéng, Chit nhiém Vin phong Chinh phi.

dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

o)

lif3,

Miu 01 Mu 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
lpr

Méu 02
Phifu yéu ciu bd sung hoin thién hd so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyet ho so

Tk
Mau 04 Mau 04.docx

Phidu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05 MBu 05,docx

Phiéu kidm soét qué trinh gidi quyét hd so

Mau 06 M3u 06.docx
Sé theo doi hod so

BM.NO.07.01 @

BM.NO.07.01.docx

5

BM.NO.07.02.docx

Pon d& nghij thué nha & sinh vién

BM.NO.07.02

Hop ddng thué nha & sinh vién

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 d}rgc luu tai bd phé_in‘TN&TKQ ctia S& Xay dung tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. M&u 01, 05 Ivu theo hd so.

Ha so diu vio theo muc 2.3

Théng bso két qua thim dinh dirgc thué nha & sinh vién hoic Vén ban thong béo
khong du diéu kién thué nha da ky va déng dau

Hb so duge lwu tai Phong chuyén mdn xit 1y chinh trong thdi gian 01 nam. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trit cia co quan d8 luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Cho thué nha & cii thude s& hiru nha nude

KY¥ HIEU QUY TRINH QT.NO.08

NOI DUNG QUY TRINH

21

Pidu kién thye hién TTHC:

Péi twong duoc thué nha ¢ cii thude s& hitu nha nudc 1a ngudi dang thuc té sir dung
nha & va c6 nhu cau tiép tuc thué nha &, khong chiém dung nha & trai phép luét, bao
gdm cdc dbi twong duge bd tri sit dung nha & tir trwde ngay 27/11/1992 va céc dbi
tugng sau:

- Ngudi dugc phan phéi thué nha & d6i véi nha & duge co quan ¢6 thim quyén cho
phép ddu tu x8y dung béng ngudn vén ngin sich nhd nude tir trude ngdy
27/11/1992 nhung tir ngdy 27/11/1992 méi hoan thanh x4y dung va dua vao st
dung.

- Nguoi dang thué nha & trude ngdy 27/11/1992 nhung thude dién phai didu chuyén
cong tc va Nha nudce yeu ciu phai tra lai nha & dang thué, sau d6 dugc co quan nha
nuée bb tri cho thué nha & khéc sau ngay 27/11/1992.

- Ngudi duge bd tri sit dung nha & hodc nha khong c6 ngudn gbc 12 nhd & nhung
dugc bd tri st dung trong khoang thoi gian tir ngay 27/11/1992 dén trudc ngly
05/7/1994. ] ]

- Ngudi duge bb tri sir dung nha & hodc nha khong co ngudn gbc 1a nha & nhung
dugc bd tri sir dung trong khodng thdi gian tir ngay 05/7/1994 dén trude ngay
19/01/2007.

2.2

Cich thie thwe hién TTHC: Nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dign dén
Trung tAm Pbuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (86 024, dudong Nguyén Chi

23

Thanh, thinh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc tai don vi quén ly vén hanh nha &

Bin | Ban

Thanh phin ho se, bao gom: chinh | sao

(]

. BM.NO.08.01.docx X
Don d& nghi thué nha & cfi theo miu BM.NO.08.01

Gidy to chimng minh viéc st dung nha & X

Ban sao Giy chimg minh thu nhén dan hoc Thé cén cude cong dan
hoiic ho chiéu dang con gid trj hoge Thé quén nhan ctia ngudi ¢6 don
2 nghi thué nha &; trudng hop 1a vo chdng phai ¢6 thém ban sao ¢6
chimg thire s& hd khu gia dinh hoc gidy dang ky két hon

Ban sao gidy to chimg minh thudc dbi tuong duge mién, giam tién
thué nha & (néu co).

* L y khi ndp hé so: )
+ Néu ndp hé so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh truong hop
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yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop bdn sao ¢d chitng thuc cua co quan

c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 02 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhén du hé so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va trd két qua giai quybt TTHC: Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hi¢n: S& Xay dung tinh Ha Tinh; don vi quan Iy v&n hanh nha &.
28 | Péi twong thye hign TTHC: Ngudi thué nha & cd.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh a6 tuong dugce thué nha & cii thude s¢ hiru
nha nuée hoidic Vin ban théng béo khong du didu kién dugce thué nha &. '
2.10 | Quy trinh xi Iy cdng viéc:
. Trach e s A R® ok .
TT Trinh ty " Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
Tip nhén ho so: ‘
_ Néu hd so chua ddy du hodc| -
khong hop 1&: Can bd chuyén mén | To chirc/ %
huéng din bd sung, hoan thién hd | canhan, | Giohanh Mim (,)1’ 02, 0:2
Bl A ; . (néu c6), 05,06 Ho
S0, . . Cong chire chinh s0 theo muc 2.3
- Néu hd so diy du, hop 1&: Lam | TN&TKQ i
tha tuc ti'e}p nhén hd so, hen tra két
qua cho to chie, ¢4 nhén.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chitc | 45108 Miu 01, 05 va H
chuyén mén xit 1. TN&TKQ | 7 8% | 5o theo myc 2.3
ne 1A 2 A Lanh dao
Duyét hd so, chuyén cho chuyeh) —ppang | Mgu 01, 05 va Hd
B3 |vién xi 1y cbng viéc hodc Lénh o 0,5 ngay .
. . A o chuyén so theo myc 2.3
dao phong xit ly cdng viee. .
mon
Thim dinh hd 50" Mau 05 va Du thao
- Trudng hop ho so khong déap tng | thong bao két qua
yéu céu Du thio Vén ban théng Cén bb thAm dinh dugc
bao hd so khéng du diéu kién duge can Ch'l'l' . thué nha & cii thude
B4 | thué nha & trinh 1anh dao phong ky p & ¢t 26,5 ngdy |s& hiru nhd nudc
\ : " . uoc giao - N .
nhay. Chuyén sang thuc hién bwéc i 19 b 50 hoic Vin béan
5 . . 7 thong  béo khéng
- Trudng hop hd so can gidi trinh du diéu kién dugc
va bd sung thém vé chuyén mdn thué nha o. J
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i

W e,
A1

2l

thong bdo bing vin ban cho chu
dAu tr:
+ Néu khong bd sung duoc thi dy
thao Vin ban théng bao hd so
chua di didu kién dugc thué nha &
trinh lanh dao phong ky nhay.
Chuyen sang thyc hién budc 5.
+ Néu bd sung déy du thi Du thao
théng bio két qua thim dinh dwgc
thué nha & cfi thuge sd hitu nha
nuéc trinh 1anh dao phong ky
nhay, Chuyén sang thuc hién budc
3.

- Trudng hop, hd so dap ung yeu
ciu, du thdo théng bdo két qua

thAm dinh duogc thué nha & cii|.
thude s hifu nha nudc trmh 1anh

dao phong ky nhay. Chuyén sang
thyc hién budc 5.

Trinh xem xét két qua gidi quyét
TTHC:

Mau 05 va Thong
bao két qua thAm
dinh dugc thué nha

- Néu déng y: Ky nhay trén vin Lanh dao 5 o thuoe so hifu
ban d& trinh Linh dad So phé phong 5 AN
BS d o 01 ngay | nha nudc hodc Vin
uyét; chuyén . o .
- ban théng Dbdo
- Néu khong dong y: Néu 13 1y mén Yhéne du didu kién
do va chuyén cho cdn bd thu ly. duoégth A rih Y 43
Chuyén lai thyc hién & budc 4. 5 -nhéy“e a0l
Phe duydt két qua giai quyét Mau 05 v& Thong
:r'll;llzg :dbng y: Ky véao thong béo g?r(:h Ié?; ql,:;l thlfhm
két qua thdm dinh dugc thué nha & & ol thg?c 136 hﬁz
cii thudc s& hiru nha nude hodc Lanh dao X M % y
B6 V3 X 01 ngay_ | nha nuéc hodc Vin
4n ban thong béo khéng di didu S& 1 b tho b3
kién dugc thué nha o; kir(; N dlfrcllgeu K 20
- Néu khong dbng ¥: Néu 1o ly do ducrcgthue r:ha 01 dn
va chuyen lai phong chuyén mon K9, 4
xit 1. v
Miu 05, 06 va
_ Thong béo két qua
e 1o e La x eez LA . thim dinh dugc
gy | Phét hanh vin bén va trd k&t qui | gy gy | 0,5ngay | thué nha & cfl thude

cho Trung tdm HCC tinh

sd hitu nhd murdc
hoic Vin ban
théng bao khong
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dn diéu kién duoc
thué nha & da ky va
déng dau.

Méu 01 va Théng
bio két qua thim
dinh duoc thué nha

Cong chiro | Giohann | & 68 thude 80 hiru

B8 | Tra két qua cho td chirc cé nhin TN&TKQ chinh nha nuéc”hoac Va"’m
ban thong béo
khong di diéu kién
dugce thué nha & da
ky va déng diu.

3 | BIEUMAU

Cdc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018 ciia Bé truecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi.

Mau 01

M3u 01.docx

Giky tiép nhan hd so va hen trd két qua
Mau 02 )
Phiéu yéu chu bd sung hoan thién ho so
Miu 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Miu 04
Phiéu xin 13i v hen lai ngay tra két qua
s
Mau 05 MU 05.docx
Phiéu kidm soat qué trinh giai quyet ho so
Mau 06 Mau 06.docx
S4 theo d6i hod so
BM'NO'08°01 BM.NO.08.01.docx
Pon d& nghi thué nha § cti thude s hiru nha nudc J
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 dugc lru tai bd phén ’["N&TKQ ciia S& Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

13 so diu vio theo muc 2.3

Thong bao két qua thdm di,‘nh dugce thI;é nha & cii thudc s& hitu nha nude hoic Vin
ban thdng béo khong du diéu kién dugc thué nha & da ky va dong dau.

H‘é so dugc hru tai Phong chuyén mon xr 1y chinh trong thoi gian 01 ndm. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trif clia co quan & Tuu trir theo quy dinh hién hanh.

e e it b —— e w
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9. Ban nha & cii thudc s& hiru nha nudc

| 1 |K¥HIEU QUY TRINH QT.NO.09
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hi¢n TTHC:
a) Yéu c“ziq, didu kién 1:
- Nguoi dé nghi mua nha & cii phai thudc cac doi tugng duoc bb tri nha & (nhu muc
8.10 Thu tuc t}‘mé nha & cii thude s& hiru nha nudc).
b) Yéu cau, diéu kién 2: .
- Ngudi mua nha ¢ cii 6 hop dong thue va cb tén trong hop dong thué nha & nay,
trudmg hop ¢6 nhiu thanh vién cing ding tén trong hop dong thi cac thanh vién
ndy phai thoa thudn cir ngudi dai dién ding tén dé ky hop dong mua nha & voi co
quan quan ly‘nhé o, . .
-ba déng tién thué nha day du theo quy dinh trong hop dong thué nha & va dong
ddy @d céc chi phi quan ly van hanh pha & tinh dén thoi diém ky hop d6ng mua ban
nha 0
- Phai c6 don @& nghi mua nha & cii; o
_Nha & khong thude phai khong thudc dién dang cd tranh chép, khiéu kién.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC: Nop hd so truc tiép hodic guri qua dudng buu dién dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 024, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hofc tai don v quan }y van hanh nha &

5 2 oA - Ban | Ban

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: chinh | sao

- BM.NO.09.01.docx X
Pon d& nghi mua nha & cii theo méu BM.NO.09.01
Ban sao Gié'i’y chimg minh nhén dén ho#c Thé ciin cudc cong dan
i hoic ho chiéu dang con gié tri hodic The quin nhén cia ngudi dé «

nghi mua nha 0; tr:ub’ng hop lavg ch(‘“)'ng thi phai co thém ban sao ¢
chimng thyrc hd khau gia dinh hoic Gidy ding ky két hon

Hop ‘déng thué nha & dugc 1ap hop phép; gidy to chimg minh da nop
du tién thué nha & va chi phi quén Iy van hanh nha & dén thoi diém X
ndp hd so d€ nghi mua nha ¢

Trudng hop ngudi cd tén trong hop ddng thud nha & da xuét canh ra
mrée ngodi thi phai co vin ban uy quyén (c6 xéc nhén cia co quan
cong chirg hodc ching thyre theo quy dinh) cho céc thanh vién khac X
&Gng tén mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén trong hop dbng thué
ha & da chét thi phai c6 gidy chimg tir kém theo

Trong trudng hop ¢o thanh vién thué nha & Khudce tir quyén mua va X
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a1

dimg tén trong Gidly chimg nhén thi phai ¢ va
mua, khdng ding tén frong Gidy chimg nhén v

tranh chap, khiéu kién vé vigc mua ban nha ¢ ndy

n ban khude tir quyén
4 cam két khong ¢6

Gidly t& chimg minh thude dbi tuong duoc mién, gidm tién mua nha

& (néu co).

i

* Luru Y khi ngp hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop

yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

r b

+ Néu ndp ho so qua dudng buu dién thi ngp bdn sao c6 ching thwee cua co quan

cé thdm quyén.

2.4 | S5 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 45 ngy ké tir ngdy nhan dd hd so hop 1&
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tm Phyc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phdé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: Co quan quan ly nha &, don vi quén 1y vén hanh nha &
2.8 | Péi twong thye hién TTHC: Ngudi dang thué nha & ¢t thuge s& hiru nha nudc.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh dbi twong dwoe mua nha § cfi thuge so hiru
2.9 | nha nude hojic Vin ban thong bao khong du didu kién dugc mua nha § cit thude s&
hiru nha nude. :
2.10 | Quy trinh xi 1y cong vite:
T Trink t Trfl::h TIhO’l Biéu maqu/Ket '
nhi¢m gian qua
Tiép nhén hdso:
- Neu ho so chua day ¢ hoge khong | 14 epyros Miu 01, 02, 03
hop 1&: Cén bé chuyén moén hudng . 1A ca1a A
% o7 A cdnhin, | Gidrhanh | (néu co), 05, 06
B1 | dén bd sung, hoan thi¢n ho so. C ; . Y
P X ae AT oA . | Cong chtc chinh |HO so theo muc
- Néu ho so day du, hop 1€: Lam thu TN&TKQ 53
tuc tiep nhén ho so, hen trd két qua '
cho t6 chirc, ca nhéan.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phdng | Céngchic | oo oy Miu 01, 05 va Hd
chuyén mon xi 1y. TNETKQ | "8 | so theo myc 2.3
e 13 ; n en Lanh dao
Duytc o e cho e en| Uy || i 0,05
e & VI ’ A0 phong chuyén »2 84Y | 5 theo muc 2.3
XU 1y cOng viec. mén
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B4

Thém dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dép Ung
yéu cau Dy thao Vin ban thong bao
hd so khong di diéu kién dugc mua
nha & cit thude sd hitu nha nude trinh
linh dao phong ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién bude 5

- Trudng hop hd so cin giai trinh va
bd sung thém vé chuyén mon thong
bao biing vin bin cho chis dau tu:

+ Néu khong bd sung dugc thi dy
thao Vin bin thong béo ho so chua
dt didu kién dwgc mua nha g cii
thudc s& hitu nha nude trinh 1&nh dao
phong ky nhdy. Chuyén sang thuc
hién bucc 5.

+ Néu bd sung diy du thi Dy thao
thong bao két qua thim dinh duoc
mua nha & cii thude s& hiru nha nuéc
trinh lanh dao phong ky nhay,
Chuyén sang thuc hién buce J.

- Trudmg hop, hd so dap tng yéu chu,
dur thio thong bo két qua thidm dinh

| dvoc mua nha & ¢t thudc s& hifu nha

nuée trinh lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

cong chirc
dugc giao
xr Iy ho so

39,5 ngay

Miu 05 va Dy
thao théng bao
két qua thim dinh
dugc mua nha &
¢t thudc s¢ hitu
nha nu6c hodc
Vin ban thdng
bdo khong da
didu kign dugoe
mua nha & cii
thudc s& hitu nha
nudc.

BS -

Trinh xem xet két qua giai quyét
TTHC:

_ Néu ddng y: Ky nhdy trén dy thao
thong bao két qud thdm diph duoc
mua nha & ct thudc s& hiru nha nudc
hodc Vin bin thong bio khong du
didu kién duge mua nhd & cii thude
s hitu nha nudc ¢ trinh Lanh dao
S& phé duyét;

- Néu khong dong y: Néu 15 1y do va
chuyé":n cho can bd thu 1y. Chuyén lai
thue hién & bude 4.

L&nh dao

02 ngdy

| MAu 05 v& Thong

bao két qua tham
dinh dugc mua
nha & cii thudc s&
hitu nhad nudc
hoic Vian ban
théng béo khong
du didu kién dwoc
mua nha & cii
thudc s& hitu nha
nudc di ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Néu dong y: Ky vao thong bao két
qua thdm dinh dugc mua nha & cl
thudc s& hitu nha nudc hofic Vén béan
thong béo khong dit diéu kién duoc
mua nha & cli thude s& hitu nha nudc;
- Néu khong déng y: Néu 13 1y do va
chuyén lai phong chuyén mon x 1y.

Lanh dao

02 ngay

Miu 05 va Théng
béo két qua thim
dinh dugc mua
nha & cii thude s&
hitu nha nuoc
hoic Vin ban
thong béo khong
du didu kién dugc
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mua nhia & ci
thudc s¢ hitu nha
nude da ky.

Mau 05, 06 va
Théng bdao két
: qua thim dinh
' duoc mua nha ¢
cii thudc s& hiru
nhda nudc hodc
Vinthr | 0,5ngdy |Van ban thong
bdo khong du
didu kién duoc
mua nhd & cii
thudc s& hitu nha
nugc da ky va
déng dau.

Phat hanh vin ban va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

M3u 01 va Thong
bao két qua thdm
dinh dugc mua
nha & cit thude sd
hitu nhd nudc
Céng chire | Gid hanh | hodc Vin béan
TN&TKQ | chinh |thong béo khong

: da diéu kién dugc
mua nhd & cii
thudc s& hitu nha
nudc di ky va
dong déu.

Tra két qua cho t chirc ¢4 nhan

BIEU MAU ,
Cde méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Bé truedng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi. '

(]

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua

w2

Mau 02 Miu 02.docx

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhin giai quyéet ho so
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[ LWV R

MAu 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05
Phiéu kism soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 M 06. doc
S4 theo d5i hd so
MBu don d& nghi mua ban nha & cli thuge s& hitu nha nude
BM.NO.09.01 =

BM.NO.09.01.docx

4 |HOSOLUU

tai Trung tdm Phyc vy HCC tinh. M3u 01, 05 lru theo hd so.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 duge luu tai bd phin TN&TKQ cta S& Xay dung

Hb so dau vio theo muc 2.3

va dong dau.

Thong bao két qua thim diph dwgc mua nha & cfi thude s& hitu nha nude hode Van
ban thong bao khéng di didu kién duge mua nha & cli thudc s& hiru nha nude da ky

H) so duge luu tai Phong chuyén mon xtr 1y chinh trong thoi gian 01 nam. Sau do, chuyén

hd so vé& phong Luru trit cia co quan @3 Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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10. Théng bao nha & hinh thanh trong twong lai di didu kién dwgc ban, cho
thué mua

1 | K¥HIEU QUY TRINH QT.NO.10

2 | NOIDUNG QUY TRINH

o

2.1 | Pitu kién thwe hi¢n TTHC: Khong

2.2 | Céch thire thye hién TTHC:

Nop hd so true tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

Ban | Bin

2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban giri S& Xay dung dé nghj thong béo nha & da diéu kién’
ban, cho thué mua

Cac gidy to ching minh bao gbm: ,
+ Gidy to v& quyén sir dung dAt, hd so du an, thiét ké ban v& thi
cong da dugce cp c6 thdm quyén phé duyét, Gidy phép x4y dung
61 v6i truong hop phai c6 Gidy phép xdy dung, gidy t& vé nghiém
thu viéc hoan thanh xdy dung co s§ ha ting k¥ thudt tyong Ung
theo tién d0; trudng hop 13 nha chung cu, tda nha hdn hop ¢6 muc
- | dich dé & hinh thanh trong tuong lai thi phai c6 bién ban nghiém | X
thu hoan thanh xong phin méng clia toa nha d6;

+ Trudmg hop 6 thé chép dur 4n diu tr xay dung hode thé chép nha
& s& ban, cho thué mua thi chi ddu tw phai giri kém theo gidy t&
chimg minh da giai chp hogc bién ban théng nhét clia bén mua,
bén thué mua nha & va bén nhén thé chép vé viéc khong phai giai
chép va dugce mua bén, thué mua nha & d6

‘2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b3)

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngdy 1am vige ké tir ngdy nhén 40 hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va trd két qua gidi quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
hinh chinh ¢ong tinh Ha Tinh (56 024, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thye hién: S& Xéay dyng tinh Ha Tinh

28 | Pbi twgng thwe hién TTHC: Chi dau tu.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bao nha & di didu kién bén, cho thué
mua hoic thong béo khong du dicu kién ban, cho thué mua.

2.10 | Quy trinh xir [y cdng viée:
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TT Trinh tur Trich Théi gian Bidu mAu/Két
: nhiém qua

Tiég nhan hd so: .

- Néu hd so chua ddy dd hodc khong 2 e =

hop 16: Cén b chuyén mon huéng | o Bl | it b Mau 01, 02, 03
B1 | din bd sung, hoan thién hd so. Sanhe | kb o o e

- Néu hé so day du, hop 1¢: Lam thd T(I)\? SgL’FKu(; cain Zg SO theo myc

tuc tiép nhén hd so, hen trd két qua '

cho & chirc, c4 nhén.

Chuyén hd so cho co quan/phong| s \ Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xir ly. %ﬁgl{g 0,5 ngay 12-12 so theo muc

Duyét hd so, chuyén cho chuyén vi€n Lar}xlt‘l dzo Mau 01, 05 va
B3 |xir Iy cong viéc hodc Lanh dao phong fhlfn“g 0,5 ngay Hb so theo muc

xir 1y cdng viée. yen 2.3

mdn

Thém dinh hd so:

- Trudong hop hd so khong dép ing

yéu cau Dy thao Vin ban thdng bao

hd so khong du diéu kién bén, cho

thué mua trinh linh dao phong ky

nhay. Chuyén sang thic hién buce 5 B

- Trudmg hop hd so can giai trinh va

bd sung thém vé chuyén mon thong Mau 05 va Du

bao b,éng viin ban cho chu déu tu: 11.5 ned thio thong bdo

+ Néu khong bd sung duoc thi &I ~an s S D8LY | hha ¢ dd diéu

théo Van ban théng bdo hd so khong | o 400 kien béan, cho
B4 | b didu kién bén, cho thué mua tinh | 0" thué mua hodc

linh dao phong ky nhay. Chuyén| .1 2 s thong béo khong

sang thuc hién budc 5. v d  didu  kién

+ Néu bd sung diy du thi Dy théo ban, cho thué

thong bao mha & di diéu kién ban, mua.

cho thué mua trinh lanh dao phong ky

nhay, Chuyén sang thuc hién buac 3.

- Trudng hop, hd so dap (ng yéu cAu,

dy thao thong béo nha & du didu kién

ban, cho thué mua trinh ldnh dao

phong ky nhay. Chuyén sang thyc

hién buoc 5.

Trinh xem xét két qua giai quyét | - . Miu 05 va

TTHC: Lanh dao Thong b4o nha &
B5 |- Néu ddng ¥: Ky nhdy trén du thio fhfnégn 0lngdy |di didu kién

théng bdo nha & di didu kién bén, mg’n bén, cho thué

cho thué mua hodc théng béo khong mua hodc thdng
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dd didu kién ban, cho thué mua dé béo khong du
trinh Lanh dao S& phé duyét; didu kién béan,
- Neu khong dbng ¥: Néu rd 1y do va cho thué mua da
chuyén cho cén bd thu ly. Chuyén lai ky nhdy.
thuc hién & budce 4.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: ° Miu 05 va
- Néu dong y: Ky vao thong bdo nha Thong bédo nha &
& di didu kién ban, cho thué mua dt  didu  Kkién
hodic théng bdo khong du didu kién Lanh dao ban, cho thué
B6 | ban, cho thué mua; S5 01 ngdy |mua hodc thong
- Néu khong ddng y: Néu rd Iy do va bao khong du
chuyén lai phong chuyén mén xir 1y. didu kién bén,
cho thué mua di
ky.
Miu 05, 06 va
Thong bao nha &
du didu kién
Phit hanh vén ban va tra két qua cho ban, cho thu¢
B7 T n . Vin thu 0,5ngdy |mua hojc thdng
rung tAm HCC tinh , R -
b4do khbéng du
didu kién bén,
cho thué mua di
ky va déng dau.
Miu 01 va
Thong bdo nha ¢
dn  didu kién
R . es s ban, cho thué
B8 | Trakét qué cho td chirc ca nhin (’1::;)\?8%’1?1}23 Gﬁ?jglh m}Ja hoziﬂc th(“)rig
bao khong du
diéu kién ban,
cho thué mua d&
ky va dong d4u.
3 | BIEU MAU

Cédc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 ctia B6 trudng, Chit nhiém Ven phong Chinh phit.

(el
Mau 01 M3u 01.docx
Giky tiép nhan hd so v hen tra két qua
Mau 02

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho so

169







Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Miu 04

Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 M3u 05.docx
Mau 06 M3u 06.docx

94 theo doi hd so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 duge lru tai bd phén ’I:N&TI(Q cia S¢ Xay dung
tai Trung tAm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hb so dau vao theo muc 2.3

Thong bao nha & du diéu kién ban, cho thué mua hodc thoéng bao khong du didu
kién ban, cho thué mua d& ky va dong dau

H‘(“) so duge lru tai Phong chuyén mon xir 1y chinh trong thoi gian 01 nim. Sau do, chuyén
hd so vé phong Luu trlt cia co quan d& Twu trit theo quy dinh hién hanh.
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1L LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN
1. Chuyén nhugng toin bd hoac m{t phan dy 4n bit ddng sin doi véi dur an
do UBND cép tinh, ¢ip huyén quyét dinh viée dau tuw

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.KDBPS.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thye hi¢n TTHC:

- Chit dAu tu chuyén nhuong da cé gidy chimg nhén v& quyén sir dung dht abi véi
toan bd hotc phan dy an chuyén nhugng.

- Chii diu tr nhin chuyén nhuong toan bd hodc mot phin dy 4n bat dong sin phai 1
doanh nghiép kinh doanh bét dong san, c6 di nang luc tai chinh va cam két tiép tuc
viéc trién khai ddu tr xdy dung, kinh doanh theo ding quy dinh ctia phap ludt, bdo
dam tién d0, ndi dung du é&n.

22 | Cach thire thwe hign TTHC: Nép ho so truc tiép hogc giri qua dudng buu dién dén
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (80 024, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh)

Ban | Ban

2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh | sao

Don d& nghi cho phép chuyén nhugng toin bd theo mau
- {BMXDBDS.01.01 hosic mdt phin dy 4n cla chu dau tu chuyén| x
nhuong theo miu BM.KDBDS.01.02

Hb so dr 4n, phan dy 4n d& nghi cho chuyén nhugng bao gom:

+ Van ban cho phép ddu tu hogc van ban chap thuin du tu cla co
quan nha néc ¢6 tham quyén (ban sao c6 ching thue);

+ Quyét dinh phé duyét dy an, quy hoach chi tiét 1/500 hoc quy
hoach tdng mit bing (ban sao c6 ching thyce);

+ Gidy chiing nhén quyén st dung dat clia toan bd ho#c phin dy 4n dé
nghi chuyén nhuong (ban sao ¢6 chirg thyc);

Béo c4o qué trinh thye hién du én cda chl dﬁ}l tur chuyén nhrong dén
. |thoi diém chuyén nhwgng theo miu BM.KDBDS.01.03, X
BM.XDBDS.01.04.

Hb so cua chi ddu tw nhén chuyén nhuong bao gbm:
+ Pon d& nghi dugc nhin chuyén nhugng du dn, theo mau| X
BM.KDBDS.01.05 hoic mot phin dy an theo miu BM.KDBDS.01.06
+ GiAy chimg nhén ding ky kinh doanh ¢6 nganh nghé kinh doanh bat X
ddng san hodc Qiéy chimg nhan ding ky doanh nghiép cé vén diéu lé
dap tmg yéu cau quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sb 76/2015/ND-CP
ngdy 10/9/2015 (ban sao c6 ching thyc), trir trudng hop nha dau tu

-

nuée ngoai chua thanh 1ap to chire kinh té theo quy dinh ctia phép luét

171








v& déu tu.
+ Vin ban chirng minh ¢6 vén thudc s& hiru ciia minh dé thure hién du X
&n theo quy dinh ctia phép luat vé ddu tu, vé dit dai. Truong hop chua
¢6 vin ban chirng minh ¢ von thudc s& hitu cia minh theo quy dinh
clia phap Iuat vé& dAu tu, vé dat dai thi phai c6 van ban xac nhén cda t
chire kidm to4n ddc 14p hodc bdo céo tai chinh dd dugc kiém todn vé
mite vén chit s& hifu ciia doanh nghip tai thdi diém gn nhét (nim
nhin chuyén nhuong hodc nidm trude lin k& nim nhin chuyén
nhuong) dbi véi doanh nghiép dang hoat dong; db6i voi doanh nghiép
méi thanh 1ap thi néu sb vén 1a tién Viét Nam hofic ngoai t& thi phdi
duoc ngan hang thuong mai noi doanh nghiép d6 m¢ tai khoan xéc
nhén v& s6 du tién gl cia doanh nghiép, néu s& vén 12 tai san thi phai
c6 chimg thu cla td chtrc co chirc niing dinh gia hodc thém dinh gid
dang hoat dng tai Viét Nam vé két qua dinh gi4, thdm dinh gi4 tai san
cita doanh nghiép.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Né'zf ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hénh chinh céng tinh trudng hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu,

+ Néu ngp hé so qua dudng buu dién thi ndp ban sao cd chirng thye cita co' quan ¢o
thdm quyén.

2.4 | S6 lwgng hé so: 01 (b3)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngdy lam vige k8 tir ngay nhan dit h so hop 18
Pia didm tiép nhan hb so vh tré két qua gidi quyét TTHC: Trung tim Phuc vy
2.6 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S0 024, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
97 Co quan thwe hién: So Xay dung tinh Fa Tinh
' | Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh
2.8 | D&i twong thye hign TTHC: Chi ddu tu.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép c‘huyén nhuong du an hodc mdt
** | phin dy 4n bat dong sdn hodc Thong béo khong du dieu kign chuyén nhwong.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong vide:
+ Trach e e Biéu mawKét
TT Trinh tuw nhi¢m Théi gian qui
Tiépnhan hoso: _ ) _
- Néu hd so chwa diy i hodc khong | T6 chirc/ Mau 01, 02, 03
B1 hop 1&: Cén bd chuyén mon huéng | cd nhén, Gio hanh | (néu co), 05,06 va
dan bd sung, hoan thién hd so. Céng chic chinh |Ho6 so theo muc
- Néu hd so dly di, hop 1&: Lam thi | TN&TKQ 2.3
tyc tiép nhén hd so, hen tré ket qua
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ArETEE

cho tb chirc, c4 nhén.

Chuyén hd so cho co quan/phong

Cong chirc

Mau 01, 05 va Hb

chuyén cho cén bd thy Iy. Chuyén lai
thyc hién & budce 4.

B2 | huyén mén xi 1y. TN&TKQ | % "8 | 5o theo muc 2.3
3 : . Linh dao
Duyét ho chuyén cho chuyén vién . % + TTA
B3 |xi )I(S;tcéngsow.;iéc hoso Laah doo phong | PRP8 | 5ngay | MAUOL 05 VAHS
1 A . : ’ chuyén ? so theo muc 2.3
xur ly cdng viéc. n
mon
Thém dinh hb so:
- Trudng hop hd so khéng dap tng
yéu cau Dy thio Vin ban théng bdo
hd so kKhong du didu kién chuyén
nhuong trmh lainh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thice hién buce 5
- Truong hop ho so cAn gii trinh v&
bd sung thém v& chuyén moén théng Miu 05 va Dy
béo bang vin ban cho chi diu tu: tha A ,
40 thong bdao
+ Néu khong bd sung duge thi du 1ét qua thim di
k€t qua tham dinh
thdo Vin ban thoéng béo hd so khong d& nghi cho phé
di didu kién chuyén nhugng trinh _ chuvan nhllsonp
lanh dao phong ky nhdy. Chuyén| Canbd éx > hoio r-nogt
- p4 |98, thuc hién budc 5. cOng chic 19 ngay hin d bi
. phin du an at
+ Néu b sung ddy du thi Dy théo | dwgc giao done sin va quyet
théng bao két qua thdm dinh d& nghj | x 1y ho so & nhg he guyet
cho phép chuyén nhugng dyu 4n hodc h;)ac fhon ga.o
miot phin du 4n bit dong sin va quyét hén dug dleu
dinh phé duyét trinh Janh dao phong Kign & chuvan
ky nhay, Chuyén sang thic hién bude nﬂuong Y
5. v
- Trudng hop, hd so dap uing yéu céu,
du thao thong béo két qua thdm dinh
d& nghi cho phep chuyén nhuong du
an hofic mot phén dy 4n bt déng san
va quyét dinh phé duyét trinh lanh b
dao phong ky nhay. Chuyén sang
thuee hién buoc 5.
Mau 05 va Thong
Trinh xem xét két qud giai quyét bdo két qua thidm
TTHC: Lanh dao dinh d& nghi cho
- Néu déng y: Ky nhéy trén viin ban hono phép chuyén
B5 | dé trinh Lanh dao S& phé duyét; I; 'S 02 ngdy |nhugng dy én
- Néu khong dong y: Néu 15 1y do va c::;g ::n hoéic mét phin du

an bét' ddng san
va quyét dinh phé
duyét hodc thong
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bdo khéng du
didu kién chuyén
nhugng d& ky
nhay.

Bé6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Néu dong y: Ky véo thong béo két
qua thim dinh @& nghi cho phép
chuyén nhugng dv 4n hodc mdt phin
dur 4n bt dong san va quyét dinh phé
duyét hodc théng béo khong di diéu
kién chuyén nhuong;

- Néu khong ddng y: Néu 15 1y do va
chuyén lai phong chuyén mén xit 1y.

Lanh dao
Sé&

02 ngay

Miu 05 va Théng
bao két qua thim
dinh d& nghi cho
phép chuyén
nhugng du  én
hoic mét phén du
4n bit dong san
va quyét dinh phé
duyét hodc thong
bdo khong du
didu kién chuyén
nhugng da ky.

B7

Phat hanh vin ban va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Thong bao két
qua thim dinh d&
nghi cho phép
chuyén nhuong
du an hodc mét
phin du 4n bat
dong sin va quyét
dinh phé duyét
hoic théng bio
khong da diéu
kién chuyén
nhuong da ky va
d6ng déu.

B8

Nop b&) so cho bd phan Tiép nhén va
tra két qua cia UBND tinh tai Trung
tdm HCC tinh

Cong chirc
TN&TKQ
S& Xay
dung

0,5 ngay

Méu 01, 02 (néu
cd), 06 va Hb so
theo muc 2.3;
Thoéng bdo két
qua thim dinh dé
nghi cho phép
chuyén nhuong
due 4an hodc mdt
phin dy 4n bét
dong san dd ky va
déng diu kém
theo quyét dinh
phé duyét.

B9

Chuyén hd so cho co quan/phong

Cong chirc

0,5 ngdy

M3u 01, 05 va Hb
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chuyén mén xt ly

TN&TKQ
Vén phong
UBND
tinh

so theo muc 2.3;
Thong bdo Kkét
quéa thim dinh &8
nghi cho phép
chuyén nhugng
du 4n hodc mot
phdn dy 4n bét
dong san da ky va
déng déu kém
theo quyét dinh
phé duyét.

B10

Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién
Xt Iy

Lanh dao
Vin phong

tinh

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd
so theo muc 2.3;
Thong bao két
qua thim dinh &
nghi cho phép
chuyén nhuong
du an hodc mdét
phin du 4n bt
dong san dd ky va
déng déu  kém
theo quyét dinh
phé duyét.

Bl1

Thim dinh hd so

Céan bd
cong chuc
duge giao

xir Iy hd so

2,5 ngay

Miu 05 Du thao
Quyét dinh cho |
phép chuyén
nhuong dy é4n
hoic mot phfm dur
an bt dong sén,
hodc Vian ban
théng bido khéng
di  didu  kién
chuyén nhuong.

B12

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dong y: Ky nhéy trén T trinh
va phiéu trinh dé trinh Lanh dao
UBND tinh phé duyét;

- Néu khong ddng y: Néu 15 1y do va
chuyén lai buée 11.

Lanh dao
Vin phong
UBND
tinh

0,5 ngay

Miu 05 Quyét
dinh cho phép
chuyén nhuong
du dn hodc mét
phin dy 4n bét
dong san, hoic
Vin . ban théng
bao khoéng dn
diéu kién chuyén
nhugng d3 ky
nhdy.

175








B13

Phé duyét két qua giai quyet TTHC:

- Néu dong y: Ky vao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong du 4n hodc mdot
phin du 4n bit dong san, hofic Vin
ban thong bao khong du diéu kién
chuyén nhuong;

- Néu khoéng déng y: Néu 5 1y do va
chuyén lai phong chuyén mén xit 1y.

Lanh dao
UBND
tinh

0,5 ngay

“chuyén

Miu 05 Quyét
dinh cho phép
: nhuong
du an hodc mot
phdn du 4n bét
déng san, holc
Vin ban théng
bao khéng du
didu kién chuyén
nhugng da ky.

B14

Phat hanh vin béan va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh (Cong chirc
TN&TKQ S& Xay dung)

' Vin thu
UBND
tinh

0,5 ngay

Mau 05, 06 Quyét
dinh cho phép
chuyén nhuong
du 4n hodc mdt
phin du 4n bét
dong san, hodc
Vin ban théng
bdo khéng du
didu kién chuyén
nhugng da ky va
déng dau.

B15

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhén

Cong chic
TN&TKQ
S& Xay
dyng

Gi¢r hanh
chinh

Miu 01 Quyét
dinh cho phép
chuyén nhuong
du 4n hodc mot
phin dy 4n bét
déng san, hodc
Vin béan thoéng
bao KkhOong do
didu kién chuyén
nhuong da ky va
déng dau.

BIEU MAU

Cée méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018 ciia B trieomg, Chit nhiém Vin phong Chinh phu.

MAu 01

Gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua

M3iu 02

Phiéu yéu cdu bd sung hoan thi¢n ho so

Mau 02.docx
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Mau 03
Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Méu 04
Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két qua
(w]:
- —
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
Mau 06

S4 theo doi hd'so

Pon dé nghi cho phép chuyén nhugng toan bd du 4n

BM.KDBDS.01.01

BM.KDBDS5.01.01.do
X

Don d& nghi cho phép chuyén nhugng mét phin dy 4n

BM.KDBDS.01.02
BM.KDBPS.01.02.do

(=4
BM.KDBbDS.01.03 BM.KDBDS.01.03.do
B4o cdo qud trinh thire hién dy én o

Béo c4o qué trinh thuc hién dy 4n va mdt phén du 4n chuyén

BM.KDBDS.01.04 @

BM.KDBDS.01.04.do

nhuong «

Pon dé nghj dugc nhan chuyén nhuong toan bé du 4n

BM.KDBDS.01.05 @

BM.KDBDS.01.05.do
(=4

Don d& nghi duoc nhén chuyén nhuong mét pha‘“mI dyu én

BM.KDBDS.01.06 @

BM.KDBES.01.06.do
X
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Quyét dinh vé chép thuin chuyén nhugng du é4n (hodc mdt

BM.KDBDS.01.07
BM.KDBDS.01.07.do
<X

phén dr 4n)

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 duge hru tai bd phén TN&TKQ cua S& Xdy dung tai
Trung t4m Phuc vu HCC tinh. Miu 01, 05 luu theo hd so.

Hb so d4u vao theo muc 2.3

Quyét dinh cho phép chuyén nhuong dy an hodc mot phin dv 4n bét ddng san, hodc
Vin ban thong bao khéng du didu kién chuyén nhwong da ky va déng déu

Hb so duge luu tai Phong chuyén mon xtr ly chinh trong thoi gian 01 nim. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trit cia co quan dé lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. CAp méi Chimg chi hanh ngh& mdi giéi bit djng sin

1 |XYHIEU QUY TRINH QT.KDBPS.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thye hi¢gn TTHC:

- Ngudi xin cap chitng chi hanh ngh& méi giéi bt ddng san phai c6 ning Juc hanh vi
dan sy day dg;

- Ngudi xin cip chimg chi hanh nghé méi giéi bét déng san phéi ¢é trinh ¢4 tir Trung
hoc phé thong trd 1én.

-Pandp hd so dang ky dy thi va kinh phi dy thi cho don vi td chirc ky thi.

- Ngudi xin chp ching chi hanh nghe mbi gi6i bit ddng san phai co bai thi sat hach
cap ching chi hanh nghe mdi gidi bat dong san véi phan kién thirc co s& dat tir 70
diém tré 18n (thang diém 100); phén kién thirc chuyén mén dat tir 70 diém tré 1én
(thang diém 100);

2.2 | Cach thite thwe hién TTHC: Nop hd so trye tiép hoic giri qua dudng buu dién dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh H& Tinh (S6 02A, dwong Nguyén Chi
Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh)

5 Y - Béin | Ban

2.3 | Thanh phéin ho so, bao gom: chinh | sao
01 Don ding ky dy thi c6 dan anh miu ¢ 4x6cm chup trong thoi gian
06 thang tinh dén ngay dang ky du thi theo mau BM.KDBDS.02.01

- X

BM.KDBDS.02.01.do
X

01 Ban sao c¢6 chimg thyc Gidy chimg minh nhén din d6i v&i ngudi
Viét Nam hodic ho chiéu déi véi ngudi nude ngodi (hodc ban sao ¢ X
ban chinh dé d6i chiéu).

01 Bén sao ¢6 chimg thye Gidy chimg nhin d& hoan thanh khéa hoc
vé dao tao bdi dudng kién thirc hanh nghé mbi gidi bat ddng san (néu X
cd);

Ban sao ¢6 chimg thuc bing t&t nghiép tir Trung hoc phd théng (hodc
twong duong) tré 1én.

02 anh miu c& 4x6cm chup trong thdi gian 06 thang tinh dén ngay
ding ky du thi, 02 phong bi ¢6 dan tem ghi r3 ho tén, s& dién thoai, X
dia chi ngudi nhén.

Bén sao va ban dich ¢6 ching thuc ching chi do nuéc ngoai cap (361
v6i ngudi nude ngodi va ngudi Viét Nam ¢6 chimng chi hanh nghé méi |  x
gi6i bat dong san do nudce ngoai cAp dang con gia tri).

179








Két qua bai thi sat hach cdp chiing chi hanh nghé moi gidi bat dong
san voi phan kién thirc co s& dat tir 70 diém trd 1én (thang diém 100); | x
phan kién thire chuyén mén dat tir 70 diém tré 18n (thang diém 100).

* Ly p khi ndp hé so:
+ Neu nép hé so true tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trucng hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua duong buu dién thi ndp bdn sao c6 ching thuc cia co quan cd
thdm quyén,

2.4 | S6 lwomg hd so: 02 (bg), trong d6 01 b6 luru tai don vi td chirc ki thi, 01 b g vé S¢
Xay dung @& cip chimg chi.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du hd so hop 1& (khéng ké
thdi giam thi sat hach).

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thue hién: S¢ X4y dung tinh Ha Tinh

2.8 | Péi twong thye hign TTHC: Cé nhén.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Chitng chi hanh nghé mbi giéi bt d6ng san hoic Vin
ban thdng bao khdng du diéu kién cép chimg chi.

2.10 | Quy trinh xit ly cong vidc:

TT Trinh t Trach | py i oiqq | Dicu mau/Ket

nhié¢m qua
Tlep nhan hd so
e 1 s ch g 03 bk 1008 | v o1, 0, 03|
op & ye & cinhin, | Gidhanh |(néu c6), 05,06,
Bl |bd sung, hoan thlen hé so. o . . X
Coéng chuic chinh Ho so theo muc
- Neu hé so day du, hop 1é: Lam tha TN&TKQ 21
tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua cho |
td chire, c4 nhan.

B2 C;lUYAén }’1‘6 xS’GI ’ChO 0. uen/phong Cong chire 0,5 nga Iltldgusoo’iﬁegsmflz
chuyén mén xu ly. TN&TKQ 0 Ngay 03 :
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién La?l}él?ao Méu 01, 05 va

B3 | xir 1y cong viéc hodc Lanh dao phong clsjhu égn 0,5 ngay | HO so theo muc
xir Iy cong vie. Y 23

mon
B4 | Thim dinh hd so: Canbd | 6,5ngiy |Mau 05 va Du
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- Trudng hop hd so khéng dap g Yéu | cbng chirc thao Quyét dinh
cdu Dy théo Vin ban thong béo hod so | duoc giao cdp ching chi
khéng du didu kién cdp ching chi | xxly hé so hanh nghd moi
hanh nghé méi gi6i BPS trinh lanh giéi bit dong
dao phong ky nhay. Chuyén sang thuc sin hodc Vin
hién bucc 5 ban thdong bdo
- Trudng hop hd so cin giai trinh va bd khéng di diéu
sung thém vé& chuyén mén thong bdo kién cép chimg
bang vin ban cho chi diu tu: chi.
+ Néu khong bd sung duoc thi du thao
Vin ban théng béo hd so khéng di
diéu kién cp chitng chi hanh nghé mai
gigi BPS trinh ldnh dao phong ky
nhay. Chuyen sang thuc hién budce 5.
+ Néu bbd sung ddy du thi Du tho
Chimg chi hanh nghé méi giéi bt
dong sén trinh lanh dao phong ky
nhéy, Chuyén sang thuc hién budce 5.
- Trudng hop, hd so dap Ung yéu céu,
dur thdo Chimng chi hanh nghé mdi gidi
bét dong san trinh ldnh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thiec hién bude 5.
X Miu_ 05 va
s v LA . a £ Quyét dinh cép
:ll“fll‘IriIhC:xem xét két qud gidi quyét chimg chi h anh
- Néu ddng ¥: Ky nhéy trén vin ban dé Larﬁh dao n,;ghe mot - gl ,U '
BS | trinh Lanh dao S& phé duyét; | PRONg | g pgyy (DX dong sin
- Néu khong ddng y: Néu 13 1y do va Cauyen ho? © Van 13&11
chuyén cho can bd thu ly. Chuyén lai mon th‘on'gkbao. }{h ore
thye hién & bude 4. du di€u kién cdp
' ' ching chi da ky
nhay.
Miu 05 va
Phé duyet két qua giai quyét TTHC: o Quyét dinh cip
- Néu dong y: Ky vao vin bén Quyet chimg chi hanh
dinh cép ching chi hanh nghé mai gidi Lanh dao nghé mdi gidi
B6 | bdt ddng san hodc Vin ban thong bao 95 ’ Ol ngay |bat ddng san
khéng da diéu kién cdp ching chi; hodc Vin ban
- Néu khéng dong y: Néu 5 1y do va théng bao khong
chuyén lai phong chuyén mén xi ly. di didu kién cip
chirng chi di ky.
Mau 05, 06 va
p; |Phat hanh vin ban va tra két qua cho Vanthe | 0. ngy Quydt dinh cép

Trung tdm HCC tinh

ching chi hanh
nghé moéi gidi
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bit dong san
hojc Vin ban
thong bao khoéng
da didu kién cip
chimg chi da ky
va déng diu.

B8

Tra két qua cho t& chirc c4 nhan

Cong chirc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Miu 01 va
Quyét dinh cip
chimg chi hanh
nghé moi gidi
b4t dong sin
hodic Vin ban
théng bao khoéng
du diéu kién cép
ching chi da ky
va d6ng déu.

BIEU MAU

Cdc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tur 56 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit.

93 theo doi hd so

Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra ket qud

Miu 02
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so

(g

Mau 03 ) . Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so

Miu 04 Mau 04.docx
Phiu xin 13i v hen lai ngay tra két qua

Miu 05 MBu 05.doc
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so

Miu 06
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M3u don dang ky du thi sit hach cép chimg chi hanh nghé

BM.KDBDS.02.01
BM.KDBDS.02.01.do
mdi gidi bat dong san
Quyét dinh clia S& Xay dung cip ching chi hanh nghé méi
BM.KDBPDS.02.02
BM.KDBDS.02.02.do
gi¢i bat dong sdn

4 |HOSOLUU

Trung tim Phyc vu HCC tinh. M#3u 01, 05 Iuu theo hé so.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duoc luu tai bd phin TN&TKQ clia S& Xay dung tai

Hd so dau vao theo muc 2.3 .

khong du didu kién cép ching chi hanh nghé mdi gii BDS da ky va déng déu.

Quyét dinh cép ching chi hanh nghé méi giéi bit dong san hodc Van ban thong bao

Hb so dwoc luu tai Phong chuyén moén xir 1y chinh trong thoi gian 01 ndm. Sau do, chuyén

hd so vé phong Luu trit ciia co quan d€ luu trr theo quy dinh hién hanh.
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3. CAp lai (cAp d6i) Chimg chi hanh ngh& méi gi6i bat ddng sin do bi mit,

bi rach, bi chdy, bi hiy hoai do thién tai hodc Iy do bat khi khang hoiic cip lai
Chiing chi hinh nghé méi gi¢i bat dong sin do hét han (hodce gin hét han).

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.KDBPS.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu ki¢n thire hign TTHC:
* Trudng hop chimg chi hanh nghé méi gici bét dong san do bi mt, bi rach, bi chay,
bi hiy hoai do thién tai hodc Iy do bat khé khang:
Yéu cdu diéu ki¢n: Da duge cép ching chi hanh nghé méi gioi bt dong san
nhung bi rpﬁt, bi réch, b chdy, bj hily hoai do thi€n tai hodc ly do bat kha khang khéc
thi duge cép lai ching chi .
* Truomg hop chimg chi hanh nghé méi giéi bat ddng san do het han (hotc gin hét
han) :
- Yéu cdu diéu, kién 1: . ]
+ Ngudi xin cap ching chi hanh nghé moi gi¢i bat dong san phai ¢6 ning lyc hanh vi
dén sy day du; '
- Yéu cau didu Ifié,n 2: . )
+ Ngudi xin cap chimg chi hianh nghé mdi giéi bat dong san phai c¢6 trinh 4 tr
Trung hoc phd thong trd 1&n.
- Yéu cau djéu kién 3: .
+ D& ndp ho so ddng ky dyr thi va kinh phi du thi cho don vi td chire ky thi. B
- Yéu cdu diéu'kién 4: . )
+ Ngudi xin cap chimg chi hanh ngh€ moéi gi6i bt dong san phai co bai thi sat hach
cap chirng chi hanh nghe mbdi gidi bt dong sén v6i phén kién thtc co s& dat tir 70
diém trd lén (thang diém 100). :
22 | Céch thite thye hién TTHC: Nop hd so truc tiép hodic g qua dudng buu dién dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyen Chi
Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
2.3 | Thanh ph:"in hd so, bao gom: cl;?;lh I:::
* Truong hop chimg chi hanh nghé mdi gidi bét dong san do bi maét, bi
réch, bi chéy, bi hity hoai do thién tai hodc 1y do bat kha khang
Pon xin chp lai chimg chi c6 déan anh theo mAu
{E;
- == X
BM.KDBDS.03.01
BM.KDBDS.03.01
02 anh c& 4x6cm chup trong thdi gian 06 thang tinh dén ngay ndp X
" | héso.
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RN L
'

Chimg chi cii (néu c6). X

* Trudong hgp chimg chi hanh nghé moi gidi bit dong san do hét han
(hodc gan hét han)

01 Pon dang ky dy thi c6 dén anh mAu ¢ 4x6cm chyp trong thoi
gian 06 théang tinh den ngdy ding ky du thi theo mau

BM.KDBDS.03.02
BM.KDBDS.03.02

01 Ban sao ¢6 chu'ng thue Gxay chimg minh nhén din déi véi
ngudi Viét Nam hodc hd chleu dbi voi ngudi nudc ngoai (hodc X
ban sao c¢6 ban chinh d& dbi chiéu).

01 Bén sao ¢6 chimg thyc Glay chirng nhén d& hoan thanh khoa
hoc vé ddo tao bdi dudng kién thirc hanh nghé méi gi6i bét dong X
san (néu cé).

Bén sao c6 chimg thyc bing t5t nghiép tir Trung hoc phd théng
(hodc tuong duong) trd 1€n.

02 anh méu ¢ 4x6em chup trong thoi gian 06 théng tinh déq ngay
ding ky du thi, 02 phong bi ¢6 dén tem ghi r3 ho tén, s dién X
thoai, dia chi ngudi nhén.

Ban sao va ban dich ¢6 chitg thyc ching chi do nuéde ngoai cép
(601 véi ngum nude ngoai va ngudi Viét Nam c6 chimg chi hanh X
nghé mai gidi bt ddng san do nudc ngodi clp dang con gi4 tri);

K&t qua bai thi sat hach cap ching chi hanh nghe mbi gii bat
dong san voi phan kién thic co s& dat tir 70 diém tré 1én (thang
diém 100) phan kién thirc chuyén mon dat tr 70 diém tro 1én
(thang diém 100).

* Ly y khi ngp hé so:

|+ Neu nop hé so true tidp tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop

Yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chidu;
+ Néu ngp hd so qua duomg bww dién thi ndp bdn sao ¢6 chiing thuc cia co quan ¢o
thdm quyén.

2.4 | Sé Iigng hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée k& tir ngay nhan du hd so hop 1&
2.6 | Dia diém tiép nhin hd so' va tra két qua giai quyct TTHC: Trung tdm Phyc vu

hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
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2.7 | Co quan thwe hi¢n: S& Xdy dung tinh Ha Tinh
2.8 | Déi twong thue hién TTHC: C4 nhan.
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Ching chi hanh nghe mdi gidi bt ddng san (Ghi 16 cAp
lai) hodc Vin ban théng bao khong du didu kién cép lai chimg chi.
2.10 | Quy trinh xi¥ Iy edng viée:
TT Trinh ty Trach |y i gigy | Bitu mau/Ket
nhiém qua
T chire/ Miu 01, 02,
T S ¢4 nhan, Gio hanh | 03,04,05,06
Bl | Tiép nhan ho so Céng chtrc chinh Hb so theo muc
TN&TKQ 2.3
B2 Chuyén hd so cho co quan/phdng | Cong chirc 0.5 ned Mau 01, 05 va
chuyén mon xtr 1y. TN&TKQ ) BB | 113 so kém theo
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién Lanl} dao x .
xtr Iy cdng viée hogc Lanh dao phong phong 0,5 ngay Mau 01, 0> va
e A ‘n ) . chuyén ’ Ho so kém theo
X1t ly cong viéc. A
mon
Thém dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong dép tng
yéu cau Du thio Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién cip lai
chimg chi hanh nghe mdi gi¢i BDS
trinh ldnh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hign buoc 5 3
- Trudng hop ho so cén giai trinh va Mau 05 va Du
b sung thém vé chuyén mén thong thao Quyét dinh
béo bang van ban cho chi déu tu: chp lai ching
+ Néu khong bd sung duoc thi dy| Cénbd chi héanh nghe
B4 thao Vin bén thong bao hd so khong | c¢bng chirc 6.5 nod mbdi  gioi  bat
du didu kién cap lai chimg chi hanh | dugc gjao -2 ngay déng san hoidc

nghé méi giéi BBS trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang thuc
hién budc 5.

+ Néu bd sung diy da thi Dy thao
Chirng chi hanh nghé méi giéi bét
dong san trinh 1&nh dao phong ky
nhéy, Chuyén sang thic hién budce 3.

- Trudng hop, hd so d4p 1ing yéu cAu,
du thdo Chung chi hanh nghé méi
gi6i bAt dong san trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang thuc

X ly ho so

Vin bin thoéng
bdo khéng du
didu kién cép lai
ching chi.
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hién buoc J.

Trnh xem xét két qud gidl quyét
TTHC:

Mﬁu’| 05 va
Quyét dinh cap
lai ching chi
hanh nghé moi

_ Néu dbng ¥: Ky nhdy trén vin ban La’}‘lgf"-w oici bit dong
B5 | dé trinh Lanh dao S& phé duyét; fhu é%l 0l ngdy |san hodc Vin
- Ncu khong dbng y: Néurd 1y do va Y ban théng bdo
chuyén cho cén bd thu ly. Chuyén lai foon khong du diéu
thue hién & bude 4. kién cap lai
ching chi 43 ky
nhay.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Miu 05 va
- Néu ddng y: Ky vio vin bén Quyet Quyét dinh cp
dinh cép lai ching chi hanh nghé moi lai ching chi
gi6i bit dong san hodc Van ban théng hianh nghd méi
pe | bio khong du didu kién chp lai ching Lanh dao 01 ngdy gi6i bf’lf dong
chi; S§ san hodc Vin
- Ncu khong dong y: Néu 1 1y do va ban théng bio
| chuyén lai phong chuyén mén xir ly. khong du didu
kien cép lai
ching chi 3 ky.
Miu 05, 06 va
Quyét dinh cép
lai chimg chi
hanh nghé mbi
. ?hét hanh vn bin va trd két qua cho | e o | .5 ngay g }f’oagc dggﬁ
rung tdm HCC tinh . o .

ban thong bdo
khong di didu
kien clp Ilai
chimg chi d& ky

va déng déu.
Miu 0l va
Quyét dinh cép
lai ching chi
hanh nghé moi
A . <y 1 giGi bat ddng
B8 | Tra két qua cho td chirc cé nhén %glgg;%g Glc%ﬁnh san ho#c Vin

ban théng bdo
khéng da didu
kién chp lai
ching chi da ky
va déng diu.
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BIEU MAU

Céic méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia BY trucmg, Chii nhiém Vin phong Chinh phil.

Mau 01

MEu 01.docx
Gidly tiép nhan ho so va hen tra két qua
Miu 02
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét ho so
(w2
Méu 04 MU 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
@
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kidm soat qué trinh giai quyet ho so
Miu 06 MBu 06.docx

38 theo doi hd so

BM.KDBDPS.03.01

Pon dang ky dy thi sét hach cép ching chi hanh nghé mbi

BM.KDBDS.03.01.do

gi6i bit dong san X

BM.KDBDS.03.02

Pon xin cép lai chiung chi hanh ngh& moi gidi bét ddng sén

o

BM.KDBES.03.02.do
o

BM.KDBDS.03.03

Quyét dinh cia S& Xay dung cép chimg chi hanh ngh& moi

BM.KDBDS.03.03.do

gi6i bit dong san

HO SO LUU
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et Tl
1] B “-ﬁ"i‘
i

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge Iuru tai b phén TN&TKQ cta S& Xdy dung tai
Trung tdm Phyc vu HCC tinh. Mau 01, 05 liru theo ho so.

H3 so diu vao theo muc 2.3

Quyét dinh cp chimg chi hanh nghé moi giéi bit dong san hogic Vin ban thong béo

~ Il

khong di didu kién cAp lai chimg chi hanh nghé méi gi¢i BDS dd ky va déng dAu.

H‘c;) so duge lru tai Phong chuyén mon xir Iy chinh trong thdi gian 01 nim. Sau dd, chuyén
hd so v& phong Luu trit clia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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IV. LINH VUC QUY HOACH
. L Thim dinh nhi¢m vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cia dw 4n
diu tw xdy dung cong trinh thee hinh thirc kinh doanh thuge thim quyén phé
duyét cia UBND cdp tinh

1 | KYHIEUQUY TRINH QT.QH.01

2 { NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Didu kién thwe hi¢n TTHC: Khéng

2.2 | Céch thirc thye hién TTHC: Nop hé so trye tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh (S 02A, duong Nguy&n Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh,
tinh Ha Tinh) hodic qua mang dién tir (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: cllsl?lilh ]siﬁon
_ | T trinh @& nghi thim dinh. X
- Thuyét minh ndi dung nhiém vu; cdc ban v& in mau thu nhd. X
. | Dy théo quyét dinh phé duyét nhiém vy. X
- Céac vin ban phép 1y ¢6 lién quan. X

* L y khi ndp hé so: )

+ Néu nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;

2.4 | S8 lwong hd so: 03 (b0)

2.5 | Thoi han giai quyét: 19 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1.

Pia didm tiép nhin hb so va trﬁ’két qua giai quyétﬂTTHC: Trung tdm Phyc vu
2.6 | banh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thue hién: S& Xay dung tinh Ha Tinh
Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéin dén tinh Ha Tinh.

2.8 | Déi twong thye hién TTHC: Ngudi d& nghi thim dinh.

2.9 | Két qua giai qu){ét TTHC: Quyét dinh phé duyét nhiém vy, nhiém vy diéu chinh
quy hoach chi ti€t hofic Vin ban théng bao khong du diéu kién thdm dinh, phé
duyét nhiém vy, nhiém vy diéu chinh quy hoach.

2.10 | Quy trinh xir Iy céng viée:
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T
YRETI

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m |,

Thoti
gian

Bieu mau/Két qua

Bl

Tlep nhén b so:

- Néu hé Ny diy di, hop 1§ 1am
tha tuc tlep nhén hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd s0 chua diy du, hop 18
thi yéu chu t§ chirc, c4 nhan bd
sung, hodn thién hd so. Néu
khong bb sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhén hd so.

. Té chire/
¢4 nhén,
Cong chirc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Méu 01, 02 (néu c6),
06 va H6 so theo
muc 2.3

B2

Chuyén hd so cho co quan/phong
chuyén mén xtr ly.

Cong chirc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hb so
theo muc 2.3

B3

Duyét hb so, chuyén c¢ho chuyén
vién xir Iy cbng viéc hodc Lénh
dao phong xir Iy cdng viée.

+ Lanh dao

phong
chuyén
mdn

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hb so
theo muc 2.3

B4

Thém dinh hé so:

- Trudng hop hd so khong dap
tmg yéu ciu Dy thdo Vin bin
théng bao hd so khong di diéu
kién thdm dinh trich lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5

- Trudng hop hd 50 cin giai trinh
va bd sung thém vé chuyén mén
théng bio bing vin ban cho chu
dau fu:

+ Néu khong bd sung duge thi
dyu thao Vin ban théng béo hd so
khong du didu kién thdm" dinh
trinh ldnh dao phong ky nhay.
Chuyen sang thirc hién budc J.

+ Néu bd sung ddy di thi Dy
thao bdo c4o thim dinh va quyét
dinh phé duyét trinh lanh dao
phong ky nhéy, Chuyén sang
thiec hién budc 5.

- Trudng hop, hd so dap ing yéu
cdu, du thio bio cdo thdm dinh
va quyét dinh phé duyét trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thyc hién bucc 5.

Cén bd
cong chirc
duge giao

xir Iy hd so

08 ngay

Mau 05 va Dy thao
vin ban thdng bdo
khong 8t didu kién
thim dinh hoic Du
thao béo cho thim
‘dinh va quyét dinh
phé duyét.

B5

Trinh xem xét két qua giai quyét

Lanh dao

02 ngay

Mau 05 va Vin ban
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TTHC: phong thng bao khong du
- Néu dong y: Ky nhdy trén vin | chuyén diéu kién thidm dinh
ban dé trinh Lanh dao UBND S& mén hoj¥c Bao céo thim
phé duyét; dinh va quyét dinh
- Neu khéng dong y: Néu rd Iy phé duyét di ky
do va chuyén cho can b9 thy ly. nhay.
Chuyén lai thuc hién & buéde 4.
Phé duyét két qua giai quyét
TTHC: Méu 05 va Van ban
- Neu ddng y: Ky vao Vin ban thong bdo khong do
B6 th@ng bao khéng di diéu kién | Lé&nh dao 02 ned diéu kién thdm dinh
thdm dinh hogc Van ban Bao cdo | 8¢ 58 | hodc Béo cao thim
tham dinh; . . dinh va quyét dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai phé duyét da ky.
phong chuyén mén xtr ly.
M3u 05; 06 va Vin
ban théng bao khong
) da diéu kién thim
Phat hanh vén ban va trd ket qua y .. | dinh hodc bao cdo
BT | cho Trung tam HCC tinh Vanthu | 05083 | him dinh da ky va
dong dau kém theo
du thido quyét dinh
phé duyét.
| Mau 01, 02 (néu c6),
A A A LA .z_ | Cong chire 06 va HO6 so theo
NQP h? S(.y c£1 © b? p'han Tiep TN&TKQ .. |mue 2.3; Bao cao
B8 | nhédn va trd két qua cia UBND 35 Xa 0,5 ngay him dinh va d
tinh tei Trung tim HCC tinh g 2ay i iy
: dung thdo quyét dinh phé
duyét.
Cbng chitc Mau 01, 05 va H so
T \ TN&TKQ theo muc 2.3; béo
By |Shuyenho s0 o co quan’phOne | yyn phong | 0,5 ngiy | cdo thim dinh va dy
chuyen mon Xt 1y UBND thao quyét dinh phé
tinh duyét.
Lanh dao Ma3au 01, 05 va H6 §0
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Vén phong theo myc 2.3; bao
B10 AT 0,5 ngay | cdo thdm dinh va du
vién xu ly UBND th 2, n
. do quyét dinh phé
tinh n
duyét.
Cén bd M3u 05 va Dy thao
A A cbng chirc s, | Vén ban théng béo
B11 | Tham dinh ho so duge gigo 2,5 ngay khong dd didu kién

xtr 1y ho so

thidm dinh hodc Vin
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ban quyét dinh phé
duyét. '
Trinh xem xét két qua giai quyét Mau 05 va Vin ban
CN 3 Ky nhay t Lanh dao thdng béo khong da
- Neu dong y: Ky nhdy trén | phong .| didu kién thim dinh
B12 | T& trinh va phiéu trinh @& trinh UBND 0,5 ngay hodc Vian ban quyét
Lanh dao UBND tinh phé duyét; : 0dc VN ban quye’
X A A NTAe s tinh dinh phé duyét da ky
- Néu khong dong ¥: Néu 1 thé
1y do va chuyén lai bude 11. Y
Phé duyét két qua gidi quyét
TTHC: x X \
- Néu ddng y: Ky vao Vin ?hflau Og vak;/ an bgn
ban théng bio khong @i didu| Linh dao Ong bao khong cu
' .| didu kién thdm dinh
B13 | kién thim dinh hodc Vin ban _ UBND 0,5 ngay hodc Vin ban quyet
quyét dinh phé duyét; tinh dinh phé duyét da|
- Néu khong dong y: Néu 3 Y P i '
Iy do va chuyén lai phong Y
chuyén mon xtr ly.
Mau 05, 06 va Vin
Phat hanh vin ban va trd két qua | Vin thu gin g:gsgl‘{’ae‘l’l kﬁ?;ﬂ%
B14 |cho Trung tim HCC tinh (Cong | UBND | 0,5ngly | 4 oh hoti IVan ban
chirc TN&TKQ S& Xay dung) tinh quyét dinh phé duyét
da ky va dong déu.
Miu 01 va Vin ban
Cong chirc thdng béo khong da
14 + . . .. | TN&TKQ | Givhinh |didu kién thim dinh
B15 | Tra két qua cho to chic ca nhédn S Xay chinh | hode Vin ban quyét
dung dinh phé duyét da ky
va doéng dau.
* Tridong hap hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir I, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lgi ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sangBg phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
BIEU MAU
3 Cde méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tir 56 01/2018/TT-VPCP ngay

| 23/11/2018 ciia B triwong, Chii nhigm Viin phong Chinh phu.

Mau 01

Gidy tiép nhan h so va hen tr4 két qua

Mau 01.docx
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Mau 02

Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhén gidi quyét hd so

Mau 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngly tra két qua

Mau 05 MAy 05.docx
Phiéu kiém sodat qud trinh giai quyét ho so

I
Méu 06 Mau 06.doc

Sé theo doi ho so

4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 dwoc luu tai by phdn TN&TKQ cia S¢ Xay dung

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Miu 01, 05 luu theo hd so.

Hb so du vao theo muc 2.3

Vin ban thong béo khong di didu kién thdm dinh hoic Quyét dinh phé duyét da
ky va déng dau

Ho so duge luu tai Phong chuyén mon xtr Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau 46, chuyén
hd-so v& phong Luu trlf ciia co quan @& Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. ThAm dinh dd 4n, dd 4n diéu chinh quy hoach chi tidt cia dir an dau tu
xay du’ng cong trinh theo hinh thire kinh doanh thuje thAm quyén phé duyét ciia
UBND cap tinh .

1 |KYHIEUQUY TRINH . QT.QH.02

2 {NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khéng

Céch thite the hidn TTHC: Nop hd so truc tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh
2.2 | chinh cdng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh) hodc qua mang dién ti¥ (http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3 | Thanh phin hd so, bao gbm: cﬁ?r?h ]:f:
- | To trinh @& nghi thdm dinh 45 4n X
- Thuyét minh ndi dung d6 4n bao gdm ban v& in mau thu nhé X
- Du thio quy dinh quan 1y theo dd 4n quy hoach X
- | Dy thao quyét dinh phé duyét d6 an X
- Céc phu luc tinh todn kém theo X
- Cac ban v& in mau ding ty 1€ quy dinh X
- Cac vin ban phép ly c¢6 lién quan X

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ngp hé so truc liép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong tinh truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban gbc dé doi chiéu

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;

2.4 | S6 lwong hd so: 03 (bO)

2.5 | Thoi han gidi quyét: 24 ngdy lam viée k& tir ngay nhan da hd so hop 18

2.6 | Dja diém tiép nhin hd sor va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thyc hién: S§ Xay dung tinh Ha Tinh
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dén tinh Ha Tinh

2.8 | Pbi tugng thiwe hign TTHC: Ngudi dé& nghi thim dinh.

2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc Vin
ban théng bao khong di diéu kién thim dinh, phé duyét quy hoach, diéu chinh
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quy hoach chi tiét,

2.10 | Quy trinh xi¥ Iy céng vicc:
TT Trinh fur Trf’lﬂch Thm Biéu mﬁvu/Két
' nhi¢m gian qua
TiéR nhén hd 50°
- Néu hé so déy da, hop [& lam thu
tu’c ti€p nhin hd so va hen ngay trd TS chite/ i .
ket qua. o4 nhan Gi& hinh Mau 01, 02 (néu
Bl - Néu ho SO chua day du, horp 1é thi A , , ¢6), 06 va Ho so
Cong chirc chinh
yéu clu t§ chirc, c4 nhan bd SUNg, | &TKQ theo muc 2.3
hoan thién hd so. Néu khong bo
sung, h‘oan thién dugc thi tir chéi tlcp
nhén hé so.
L Miau 01, 05 va
Chuyén ho so cho co quan/phdng | Céng chirc \ N ’
B2 | chuyén mon xit ly. TN&TKQ | & D8y 12{;) s theo myc
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién Larﬁlgfao Méau 01, 05 va
B3 | xit ly cdng viéc hoic Lanh dao phong fhu égn 0,5 ngdy | HO so theo muc
xir 1y cong vige. 4 2.3
mon
. Thim dinh hd s0:
- Trudmg hop ho so khong dap tng
yeu cdu Dy thdo Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién thdm dinh
trinh ldanh dao phong ky nhay. Miu 05 va Dy
Chuyén sang thyc hién buée 5 . - .
thdo vin béan
= Trudng hop ho so cin gii trinh va N . ”
(1A théng bao khong
bb sung thém vé chuyén mon théng | Cénbd AN "
N . \ di diéu kién
bao bang vén ban cho chi dau tur: cong chirc | 11 ngay 2 . =
B4 . tham dinh hodc
+ Néu khéng b sung dugc thi du| duge giao Dt thio bio c4o
thao Vin ban thdng bao hd so khéng | xir Iy hd so p

da didu kién thim dinh trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang thuc
hién budc J.

+ Néu b sung day da th1 Dy thao
b4o céo thdm dinh va quyet dinh phé
duyét trinh lanh dao phong ky nhay,
Chuyén sang thuc hién budc 5.

thim dinh va
quyet dinh phé
duyét.
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I ,:lﬁ "}x}:

- Trudng hop, hé so dap ‘mg yéu
cdu, dur thao bao cdo thdm dinh va
quyét dinh phé duyét trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang thuc
hién buoc 5.

Trinh xem xét két qua giai quyét
[THC:

Miu 05 v Vin
ban théng bdo
khoéng du dicu

- Néu déng y: Ky nhdy trén vén ban | Lanh dgo ki thdm di
PR " . n \ én thim dinh
B5 de Ennh Lanh dao UBND S¢ phé phonﬁg 02ngly |hoic Bdo cdo
duyét; chuyén 2 . X
£ n A NTAw o T \ . thAm dinh va
- Néu khéng dong y: Néu 10 ly do va mon L, s .
2 1 , 2 - quyét dinh phé
chuyén cho can bg thu Iy. Chuyén lai duva x .
A 21 s uyét di ky
thuc hién & budec 4. nha
ay.
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC: M2u 05 va Vin
- Neu dong ¥: Ky vao Vian ban thong ban thdéng bao
bio khéng i di€u kién thdm dinh khong da dicu
B6 hodc Vin ban Béo cao tham dinh va Léinh dao 02 ned kién thdm dinh
quyet dinh ph€ duyét; So £y hodc Bao cdo
- Néu khong dbng y: Néu 15 1y do va thim dinh va
chuyén lai phong chuyén mén xtr 1y. quyét dinh phé
duyét da ky.
Miu 05; 06 va
Vin ban théng
bao khong du
) diéu kién tham
Phat hanh vin ban va tra ket qua cho " . dinh hodc bao
B7 Trung tdm HCC tinh Vanthu | 0.5 ngay céo thdm dinh
da ky va déng
dau kém theo dy
thao quyét dinh
- phé duyét.
Méu 01, 02 (néu
. ] Céne chire cd), 06 va Ho so
Nop ho so cho b$ phén Tiép nhén va TN 8gcTKQ theo muc 2.3;
B8 | tra két qua cia UBND tinh tai Trung 94 Xa 0,5ngdy |bdo céo tham
tam HCC tinh v dinh va dy thao
g quyét dinh phé
duyét.
Cong chic Mau 01, 05 va
PR s TN&TKQ Ho so theo muc
B9 Skllll?ygr?n?ﬁ(; )S(ﬂ l(fho co quan/phong Vinphong | 0,5ngay |2.3; bdo cao
Y Y UBND thim djoh va du
tinh thdo quyét dinh

197







phé duyét.

Mau 01, 05 va

. i Lanh dao Hb so theo muc
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién | Vin phong ... |23; bao céo
B10 e ’ ' 2
it Iy UBND | 8% | thim dinh va du
tinh thdo quyét dinh
phé duyét.
Mau 05 va Du
Cén b thio Vin bén
. . cbne chirc théng béo khong
B11 | Tham dinh ho so duc%: 90 3,5ngdy |du dieu kién
Ngtrend thdm dinh hotic
Y Van bian quyét
dinh phé duyét.
Trinh xem xét két qui giai quyét Mau 05. va Vé’}n
_ ban théng bdo
ITHC: Lanh dao khéng dG didu
- Néu ddng y: Ky nhdy trén To trinh | .+ - 2 X
; N PR ~ Vin phong \ kién tham dinh
B12 |[va phiéu trinh dé trinh Lanh dao 01 ngay 8 8 X
. n an UBND hodc Vian ban
UBND tinh phé duyét; \ L A n
£ o AR T 5 tinh quyét dinh phé
- Néu khdng dong y: Néu rd ly do va N ~ .
2 s duyét da ky
chuyén lai buée 11. nhi
ay.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Méu 05 va Vin
- Neu dong y: Ky vao Vin ban thong ban théng bdo
bao khong di dié’u kién thim dinh | L&nh dao |. khong du diéu
B13 hoag Vin ban quyét dinh phé duyét; UBND 01 ngay |kién tham dinh
- Neéu khong dong y: Néurd ly do va tinh hodc Van bén
chuyén lai phong chuyén mén xir Iy. quyét dinh phé
duyétdiky.
Mau 05, 06 va
Vin ban théng
Phat hanh vin ban va tré két qua cho | Van thu E?:u i?g’;gthéd; |
B14 | Trung tdm HCC tinh (Céng chic| UBND 0,5 ngay | .. T «
TN&TKQ S& Xay dung) tinh dinh hodc Vin
¥y aung ban quyét dinh
phé duyét da ky
va dong dau.
Méiu 01 va Vin
Céng chue ban thong bao
Y S 2o 1a TN&TKQ | Gio hanh | khéng du difu
B15 | Tra két qua cho to chirc ca nhin S& Xdy chinh | kién thim dinh
dung hodc Vian ban

quyét dinh phé
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duyét da ky va
ddng dau.

* Truong hcrp hé so qud han xi - Iy, trong thot gian cham nhdt 01 ngdy truéc ngdy
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 15 va hen lgi ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sangB$ phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cé nhén.

BIEU MAU ,
Cde mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cia BS trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu.

M4iu 01
) M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua
MEu 02 _ (o2
Mau 02.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
M4u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Miu 04 W]z
Mau 04.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Miu 05 ()=
M3u 05.docx
Phiéu ki€ém sodat qué trinh- gidi quyét hd so
e M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 drgc luu tai bd phén TN&TKQ cia S Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. M&u 01, 05 luu theo hd so.

H6 so dau vao theo muc 2.3

Vén ban thong bao khong da didu kién thim dinh hoic Quyét dinh phé duyét da
ky véa dong dau
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Hb so duge Iuu tai Phong chuyén mén xit Iy chinh trong thoi gian 02 nim. Sau d6, chuyén
hé so vé phong Luu trlt ctia co quan dé hwu trit theo quy dinh hi&n hanh.
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3. Gigi thifu dia diém xay dyng céng trinh (dau tw)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QH.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thue hién TTHC:

Thu tyc nay chi &p dung dbi v6i cac du 4n trong linh vyc thdm do, khai thac
khoang san, du 4n diu tir xAy dung tru s& 1am viée clia céc td chirc, doanh nghiép,
hop téc x4 va cdc du 4n st dung vén ngén sach nha nude.

2.2 | Céch thirc thyc hign TTHC: Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

' : s s . Bin | Bin

2.3 | Thanh phéan ho so, bao gém: chinh | sao
Té trinh d& nghi gidi thidu dia diém ddu tr cia cha déu tr theo

) @% _ @ X
mﬁu BMQHO30]. BM.QH.03.01.docx , BMQH0302 BM.QH.03.02.docx
Bio cdo dé xuét dau tu (thuc hién theo quy dinh tai diéu 53, Luat
" | Xay dung 2014). X
- Vin ban chil trrong du tu ciia cép ¢6 thim quyén (néu co). X

2.4 | S6 lwomg h so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viéc k& tir ngdy nhén dd hd so hop 1€

2.6 |Dia diém tiép nhin hd so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 024, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2,7 | Co quan thye hi¢n: S¢ Xay dung tinh Ha Tinh
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh
Co quan phdi hep: Céc s0, ban, nganh lién quan

2.8 | P6i twong thire hién TTHC: T chirc, c4 nhan.

2.9 | Két qui giai quyét TTHC: Quyét dinh gi6i thidu dia diém x4y dung hodc Vin
béan thong bdo khong ¢l diéu kién gidi thidu dia diém xay dung

2.10 | Quy trinh xit Iy cOng viéc: i
TT Trinh ty Trach .| Thdi | Biéu mAw/Két qua
' - 7 201








nhiém gian

T1ép nhén hd so:

- Néu hd so ddy dd, hop 1& lam

tha tuc tlep nhin hd so va hen T3 chire/

ngay tra két qua. cinhin. | Gid harh Mau 01, 02 (néu c6),
Bl |- Néuhb S0 chua ddy du, hop le Céne ch L"I'C chinh 06 va HO so theo

thi yéu cu t§ chirc, c4 nha N 8%TK muc 2.3

sung, hoan thién hd so. anl\\l Q

khéng bd sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan hd so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Céng chirc 0.5 nod Mau 01, 05 va Ho so

chuyén mén xr ly. TN&TKQ > D88 | theo muc 2.3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lan}} dao - Y
B3 | vién xtt Iy cong viéc hodc Lanh | PIO38 | 5 pgay |Mau 01,05 vaHoso

Y cong viee hog huyén > BESY | theo muc 2.3
dao phong xtr Iy cOng viée. ¢ y i
mon

Thim dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dép

ung yéu ciu Dy thdo Vin bin

thong bdo hd so khong du didu

kién gidi thidu dia diém x4y

dung trinh lanh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thwc hién

bwée 5

- Truong hop hé SO can giai trinh Méau 05 va Dy thao

va bd sung thém vé chuyén mon vin ban théng béo

thong bao bing vin ban cho chi| Cén b khong ¢4 digu kién
B4 déu tur: , cong chitc | 02 ngdy |gi6i thidu dia diém

+ Neéu khoéng bd sung duge thi| duge giao x8y dung hodc T¥

du thao Vin ban théng bao hd so | xir Iy hd so trinh va quyét dinh

khéng du diéu kién gidi thi¢u dia

diém x4y dung trinh lanh dao |

phong ky nhdy. Chuyén sang
thuee hién buce 5.

+ Néu bd sung ddy du thi Dy
thao T& trinh va quyét dinh gi6i
thidu dia diém xdy dung trinh
lanh dao phong ky nhdy, Chuyén
sang thuc hién bucc 5.

- Trudmg hop, hd so dap tng yéu

gioi thitu dia diém
xdy dung.
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chu, du thao T& trinh va quyét
dinh giéi thidu dja diém xay
dung trinh l&nh dao phéng ky
nhdy. Chuyén sang thuc hién
buce 5.

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

MAu 05 va Vin bin
théng bdo khoéng du

- Néu dbng y: Ky nhéy trén vin | Lanh dao diéu kién gidi thiéu
BS ban d€ trinh Lanh dao UBND S& | phong 01 ned dia diém x4y dung
phe duygt; . chuyén g2y hogc T¢ trinh va
- Néu khéng dong y: Néu rd ly mon quyét dinh gidi thiéu
do va chuyén cho can b thu ly. dia diém xdy dung
Chuyén lai thyc hién & budc 4. da ky nhay.
Phé él.uye;t két qua gidi quyét Mau 05 va Vin ban
A thong bao khong du
- Néu déng y: Ky vao Vin ban R a egr o n
n . o T N di€u kién gidi thiéu
thdng bdo khéng dd di€u kién x o a2 n
B6 | hodc To ti \ £ as ... | Lédnh dao . dia diém x4y dung
odc To trinh va quyét dinh gidi . 01 ngay o . e :
a At A So hoic T& trinh va
thicu dia diém; uydt dinh gi6i thieu
- Néu khong déng y: Néu 16 1y YOS S B O B
\ X 11 o dia diém x4y dung
do va chuyén lai phong chuyén 43 kv
A 1o aky.
mon xir ly.
Mau 05; 06 va Vin
ban thong bao khong
da di€u kién gi6i
) thiéu dia di€m xay
Phét hanh vin ban va tra két qua y .. | dung hodc T& trinh
B7 | cho Trung tam HCC tinh Vénthw | 05088y | i hien dia didm
xdy dung dd ky va
déng dau kém theo
du thdo quyét dinh
" phé duyét.
‘ | Cone chite Mau 01, 02 (néu c6),
Nop hd so cho by phin Tidp TNETKQ 06 va Hd so theo
B8 | nhén va tra két qua cia UBND & X3 0,5 ngay |muc 2.3; To t;inh va
tinh tai Trung tim HCC tinh p y du thao quyét dinh
ung A qon
: phé duyét.
Céng chirc Mau 01, 05 va Hd so
2 LA \ TN&TKQ theo muc 2.3; To
BY S}?ﬁ?:ﬁg S;‘;}}O cO QuAPHONE | vy phong | 0,5 ngay [twinh va dy thio
Y Y UBND quyét dinh  phé
tinh | duyét. :
B10 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén | L&nh dao

0,5 ngay

Méu 01, 05 va Hé so
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vién x1r ly Vin phong theo muc 2.3; T&
UBND trinh va dy thao
tinh quyét dinh  phé
duyét.
Can ba MAu 05 va Du thao
an bd . 12 . .
I A cbng chirc 5 va? ban’ th?;n & l?ao
Bil | Tham dinh hé so p . 1,5 ngdy | khéng d0 diéu kién
ugc giao . ArEe L2 f
xir Iy hé so hodc Vin bn quyet
dinh phé duyét.
Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC: Lanh dao M3au 05 vi Vin ban
- Néu dong y: Ky nhéy trén To Vin ohon thong béo khong du
B12 | trinh va phidu trinh dé trinh Lanh UBPND | 0,5ngty | didu kién hoic Vin
dao UBND tinh phé duyét; tinh bidn quyé¢t dinh phé
- Néu khong ddng ¥: Néu r5 ly duyét di ky nhay.
do va chuyén lai buéc 11.
Phé duyét két quid giai quyét
TTHC: :
- Néu dbng y: Ky vio Vin ban M3u 05 va Vin ban
thong bdo khong du didu kién| Lanh dao théng béo khong du
B13 |hoic Vin ban quyét dinh phé| UBND | 0,5ngdy |diéu kién hodc Vin
duyét; tinh ban quyét dinh phé
- Néu khéng ddng y: Néu rd Iy duyét d3 ky.
do va chuyén lai phong chuyén
mon xut ly.
Miu 05, 06 va Vin
Phét hanh vin ban va tré két qua | Vin thur 33“ gilgﬁg Elae?lk}ﬁ%z%
B14 | cho Trung tdm HCC tinh (Céng| UBND 0,5 ngdy . s C X g
hire TN&TKQ S Xay dung) tinh Vin ban quyét dinh
chue oAy Gung & phé duyét d3 ky va
dong diu.
Méu 01 va Vin ban
Coéng chic thong bao khéng dia
T 2 v oso1a TN&TKQ | Gid hanh | diéu kién ho3c Vin
B15 | Tra két qua cho to chirc ¢4 nhan S& Xay chinh bin quyét dinh phé
dung duyét di ky va dong
déu.
* Truong hp’p ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngdy
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua theo méu 04 chuyén sangBg phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhén.
3 | BIEU MAU

Cde méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
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23/11/2018 cita Bé trudng, Chii nhiém Viin phong Chinh phi.

Méu 01 Mau 01.docx
Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
Phi€u yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04, docx
Phi€u xin 16i va hen lai ngay trd két qua

Mau 05 ’ Mau 05.docx

Phiéu kidm soat qu4 trinh giai quyét hd so

-

;
LR

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so

BM.QH.03.01 . BM.QH.03.01.docx
To trinh xin gidi thiéu dia diém (trong d6 thi)
BM.QH.03.02 BM.QH.03.02.docx
T trinh xin giéi thidu dja didm (ngoai do thi)
HO SO LUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 dwoc luu tai bd phén TN&TKQ cua S¢ Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so.

Hb so déu vao theo muyc 2.3

Vin ban thong bdo khéng di didu kién hodc Vin ban quyét dinh phé duyét da ky
va déng dau
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Hd so dugc luu tai Phong chuyén mén xir ly chinh trong thdi gian 02 nim. Sau do6, chuyén
hé so vé phong Liru trir ciia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Thim dinh, chép thuin téng mit bing sit dung dit xdy dyng cdng trinh
(dw an dau tw)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QH.04

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thue hién TTHC:

- Thuc hién sau khi c6 Quyét dinh chip thuéin chi trrong dau tir hodc quyét dinh
cho phép khao sat dia diém ctia UBND tinh.

- Ap dung d6i vé6i dir 4n diu tr nha ¢ chung cu, ha tAng ky thuét khu ¢éng nghiép
c6 quy md dudi 02 ha va céc dir 4n ddu tr khac ¢6 quy md dudi 05 ha.

2.2 | Cich thirc thye hién TTHC: Nop hd so truc tlep tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh (S8 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

Ban | Ban

2.3 | Tharh phén ho so, bao gom: chinh | sao

Té trinh @ nghi thim dinh, phé duyét quy hoach cita nha diu tu

PM.QH.04.01.docx
- theo mau BM.QH.04.01 hodc BM.QH.04.02 X

wh

BM.QH.04.02.docx

01 bd Ban dd quy hoach chi tiét 1/500 hoiic ban dd quy hoach mit _
- bing str dung &4t va cdc co quan lién quan thda thuén (do nha diu X
tw 12p).

2.4 | S6 lwgng h so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han gidi quyét: 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 1&

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tim Phyc vy
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thwe hifn: S& Xay duhg tinh Ha Tinh
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh
Co quan phéi hep: Céc s&, ban, nganh lién quan.

2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: T4 chire, ¢4 nhan.

2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Két qua chap thuén quy hoach tdng mit bang sir dung
d4t hosic Vin ban thong béo khong du diéu kién chép thuén quy hoach tdng mit
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bing str dung dt.

2.10 | Quy trinh xir Iy céng viéc:
TT Trinh fir Trach | 75 gian | Bidu mawKét qua
nhiém
Tiép nhén hd so. _ ‘
Cén bd TN&TKQ ki€m tra ho
SO
- Néu hd so diy dd, hop 18 lam | 5 .
thil tuc tiép nhdn ho so va hen| OSPRY | | Min 01, 02 (néu
Bl |ngaytrakétqua. Cane ch 1; . chinh cd), 06 va Hb so
- Néu hd so chua ddy dd, hop 16 | 1orereo theo myc 2.3
thi yéu céu to chic, ca nhén bod
sung, hoan thién hé so. Neu
khong b sung, hoan thién duge
thi tr chdi ti€p nhén hod so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Céng chirc 0.5 ned Mau 01, 05 va Ho
chuyén mén xit 1y. TN&TKQ | > ™% | so theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lai}gfao Miu 01, 05 va 13
B3 | vién xir Iy cong viéc hoic Lanh fhu é%l 05ngay | oo °
dao phong xir 1y cdng viéc. Y T
mon
Théim dinh hd 50t
- Trudng hep ho so khdng dap
tng yéu céu Dy thio Vin bén
théng bdo hd so khoéng dd dleu
kién chap thuén quy hoach tbng
miit bing st dung d4t trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén sang
thye hién buoc 5 x N .
- Trudng hop hd 50 cin giéi trinh ‘I:giuboésnvtiglu tgzg
va bd sung thém vé chuyén mén _ Canbo | Khéng di did f Kidn
B4 th;ong bdo bing vin bin cho cha | cong c}}uc 04 ngay thAm dinh hodc ]jl.r
dau fu: dugc giao

+ Néu khong bd sung duogc thi
dy thao Vin ban théng bao hd so
khéng dit diéu kién chip.thuén
quy hoach tdng mit bing sit
dung d4t trinh lanh dao phéng ky
nhdy. Chuyén sang thuc hién
bude 5.

+ Néu bd sung ddy du thi Du
thao bdo cdo thdm dinh va quyét
dinh phé duyét trinh lanh dao

xir 1y hd so

thao bao cdo thim
dinh va quyét dinh
phé duyét.
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phong ky nhdy, Chuyén sang
thiec hién buoc 5.

- Trudmg hop, hd so dép 1mg yéu
céu, du thao bao céao thim dinh
va quyét dinh phé duyét trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién budc 5.

Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong

- Néu dong y: Ky nhéy trén vin | Lanh dao 41 didy kien thim
ban @€ trinh Lanh dao UBND phong . . . Teho o
B5 n n e N 02 ngay | dinh hodc Bao cao
huyén phé duyét; chuyén thim dinh va quyét
- Néu khong dong y: Néu 16 ly mon dinh ohé duvét da
do va chuyén cho cén bo thy ly. ky nhg v
Chuyén lai thyue hién & buée 4. Y-
Phé duyét két qua giai quyét MBu 05 vi Vin bin
B théng_bao khéng
- Néu dbng y: Ky vao Vin bén dii didu kién thim
thdng bido khong du diéu kién | Lanh dao X . A
B6 1o . . TR A Tys o s . 02 ngay | dinh hodc Béo cdo
tham dinh hogic Vin ban Béo cdo So thim dinh va quyét
tham din, L ‘dinh phé duyét da
- Néu khoéng dong y: Chuyen lai ky
phong chuyén mén xit Iy, )
MZu 05; 06 va Vin
ban thong bdo
khong du dieu kién
- 1 a v x a1k , thdm dinh hodc bao
py |Dhathanh vnbanva ra ket qud | o g | 0 sngay | cdo thim dinh da
cho Trung tdm HCC tinh ky va déng déu
kém’ theo du thao
| quyet dinh phé
duyét.
Méu 01, 02 (néu
A 1R A a4 | COngchirc co), 06 va HO so
Nop ho 5o chio bd phan Tiép | memyq .| theo muc 2.3; bédo
B8 | nhin va trd két qua cia UBND 35 Xa 0,5 ngay ‘o thim dinh va
tinh tai Trung tam HCC tinh €24y cao tham Cinh Ve
: dung du thao quyét dinh
phé duyét.
Céng chirc | Mau 01, 05 va Hb
PO \ TN&TKQ so theo muc 2.3;
B9 Sl?;‘yeeé‘;glfis}" 0o quan/phong | vy Shong | 0,5nghy | bdo cdo thim dinh
Y y UBND va du thio quyét
tinh dinh phé duyét.
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Mau 01, 05 va Hb

Lianh dao
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Vin phong so theo muc 2.3;
B10 vidn xi Iy UBND 0,5ngdy |bdo cdo tham dinh
tinh va du thido quyét
dinh phé duyét,
| M&u 05 va Dy thao
Can bd Vién ban théng bao
A a4k cong chirc X khong du diéu kién
B11 | Tham dinh hd so due giao 02 ngay thim  dinh ' hodic
xur Iy ho so Vin ban quyét dinh
phé duyét.
Trinh xem xét két qua giai quyét MBu 05 va Viin ban
TIT;IC: A v tse eenn s, | LéAnh dao théng bédo khoéng
- Néu dong y: Ky nhdy trén T0 ) pone di didu kién thim
B12 | trinh va phiéu trinh d¢€ trinh Lanh UBND 01 ngay dinh hodic Vin b2
dao UBND tinh phé duyét; . o, oge van ban
NE tinh quyét dinh phé
- N€u khéng ddng v: Néu 15 ly duyét 43 ky nhé
do v chuyén lai budc 11. uyst ¢ &y ndy.
Phé duyét két qua gidi quyét
S U M#n 05 va Vin ban
- Neéu dong ¥: Ky véo Vin ban théng bdo khéng
thong bdo khong di diéu kién | Lanh dao 4 didu kién thim
B13 |tham dinh ho3c Vin ban quyét| UBND 0,5 ngay dinh hodc Vin ban
dinh phe duyét; tinh qﬁyét dinh phé
- Néu khong dbng y: Néu r5 Iy Juvét da ky
do va chuyén lai phong chuyén . '
mon xu ly.
Maiu 05, 06 va Vin
. ) ban théng béo
Phét hanh vin ban va trd két quad | Vin thu khong du dieu kign
B14 | cho Trung tdm HCC tinh (Céng | UBND 0,5ngay |tham dijnh hodc
chirc TN&TKQ S& Xéy dung) tinh Vin ban quyét dinh
. phé duyét da ky va
déng dau.
MAu 01 va Vin bén
A . thong bao Kkhong
Cong chic v ik lia 2
va1a da diéu kién tham
BIS | Trékétquichotd chiccinhin | gogmd | O tot™ | dinh hode Van bin
dungy quyét dinh phé

| duyét ’dﬁ ky va

dong dau.

* Truong hap hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truce ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra
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két qua theo mdu 04 chuyén sangBo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chitc, cd nhan.

BIEU MAU ,
Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia B9 trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu.

‘ b
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua
Méu 02
Phiu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
M#iu 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
' Mﬁu_ 06 Mau 06.docx
S theo dai hd so
BM-?H-04-01 ’ BM.QH.04.01.docx
T trinh xin thdm dinh (trong 46 thi)
BM.QH.04.02 _ BM.QH.04,02.docx
To trinh xin thdm dinh (Ngoai do thi)
HO SO LUU

MZu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 dugc Iwu tai bd phén TN&TKQ cia S¢ Xay dung
tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. M#u 01, 05 Ivu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Quyét dinh phé duyét quy hoach tbng mat bzg’mg st dyng‘gf':‘it‘hoac Vian bén théng
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béo khong du diéu kién chdp thuéin quy hoach tdng mit bing st dung dét.

Ho SO dLrorc Iuru tai Phong chuyén mén xir Iy chinh trong thoi gian 02 nim. Sau d6, chuyén
hd so vé phong Luu trit ctia co' quan d& Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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V. LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG
. I?‘»(’”i nhiém gidm dinh vién tw phap xiy dung d6i v6i ca nhan khac khong thude
‘tham quyén gidi quyét cita By Xay dung

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.GPTP.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thire hién TTHC:

1) Piéu kién chung d6i véi gidm dinh vién tu phép: céng dan Viét Nam thudng tra
tai Viét Nam c6 di cAc tiéu chuén sau:

- Co sirc khoe, phém chét dao dirc tdt;

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1€n va dd qua thuc té hoat dong chuyén moén & Iinh vyc
duoc dao tao tir da 05 nim trd 1én.

(2) Piéu kién riéng dbi véi gidm dinh vién tu phap xdy dung

- Déi v6i gidm dinh tr phap v& su tuan thi cdc quy dinh ctia phép luat trong hoat
dong ddu tir xdy dimg: C6 kinh nghiém thuc hién mét trong cac cdng viée quan ly
dvr 4n dAu tu x8y dung, giam sat thi cOng x&y dung, kiém dinh x4y dung hodc quan
Iy nha nude vé€ xdy dung.

- Dbi v6i giam dinh tu phép vé chét luong hoic nguy€n nhan hir héng, thoi han sir
dung va céc théng s6 k¥ thuat khac cia vét lidu, cdu kién, sin phim xdy dung, bd
phén cdng trinh hodc c¢ong trinh x4y dung:

+ C6 kinh nghiém thyc hién mdt trong céc cong vige: thiét ké x4y dung, thim tra
thiét ké, giam sét thi cong x8y dung, thi cong x4y dyng, thi nghiém chuyén nganh
xay dung, kiém dinh xdy dung pht hop voi ndi dung giam dinh tu phép xdy dung;

+ C6 chirng chi hanh nghé ch tri khdo sat xdy dung hogc chu tri thiét ké xay dung
theo quy dinh d6i voi trudng hop gidm dinh chét luong khao sét x4y dung hodc
thiét ké xay dung cbng trinh;

+ C6 chimg chi hanh nghé kiém dinh xdy dung hogc thiét ké xay dung hodic gidm
sat thi cong xay dung theo quy dinh d6i véi trudmg hop gidm dinh chat lwgng vat
ligu, san phdm xay dung, thiét b cdng trinh;

+ C6 chimng chi-hanh nghé kiém dinh X8y dung hodc thiét ké x8y dung hodc giam
sat thi cong x4y dung theo quy dinh dbi véi truong hop giam dinh chit lugng bd
phan cong trinh x4y dyng, cong trinh xdy dung v gidm dinh su cb cong trinh x4y
dung.

- Péi véi glam dinh tu phap vé chi phi ddu tr x4y dung cong trinh, gia tri cdng
trinh:

+ C6 kinh nghiém thye hién mét trong cic cong viée quan Iy du 4n dau tr xay
dung, thiét ké x4y dung, kiém dinh x4y dung hodc quan 1y chi phi déu tu xay dung
cong trinh phit hop véi ndi dung gidm dijnh tu phap xay dung;

+ C6 chirng chi hinh nghé dinh gi4 x4y dung theo quy dinh.

2.2 | Cach thire thwe hign TTHC: C4 nhan ndp hd so true tiép hoic g qua dudng buu
dién dén Trung t4m Phuc vu hanh chinh cbng tinh Ha Tinh (86 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3 | Thianh phén hd so, bao gém: Bin | Bin
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chinh | sao

Gidy dé nghi b nhiém gidm dinh vién tw phép xdy dung theo miu

BM.GBPTP.01.01.doc
BM.GDTP.01.01 X

Bing tot nghiép dai hoc tr& 1€n phi hop véi linh vye chuyén mén
duge d& nghi bd nhiém; Chimng thue ching chi hanh nghé phi hop X
v6i ndi dung dé nghi bd nhiém

So yéu 1y lich va Phiéu Iy lich tu phép X

Gidy xéc nhén vé thoi gian thue té hoat dong chuyén mdn cta co

" | quan, td chitc noi ngudi dwoc d& nghj bd nhiém lam viée X
Céc‘giéy to khac ching minh ngudi duge d{% nghi bd nhiém du tiéu
_ | chuén theo quy dinh tai Di€u 2 Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP quy X

dinh v& diéu kién hoat dong gidm dinh tu phap xiy dung va thi
nghiém chuyén nganh x4y dung.

* Luru v ki ndp hé so:

+ Néu nop hé so true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé d6i chiéu;

+ Néu nop ho so qua duong buu dién thi ndp ban sao cé chung thyc ciua co quan
¢6 thim quyén.

2.4

S6 lrong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Pja diém tiép nhin hd so va tra két quéi gidi quyet TTHC: Trung tdm Phuc vu
2.6 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (So 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
27 Co quan thye hi¢n: S& X8y dung tinh Ha Tinh
) Co quan co thim quyén quyct dinh: Uy ban nhén dén tinh Ha Tinh
23 Péi twgng thwe hién TTHC: Ca nhin ¢ nhu cu, dap tng céc didu kién theo quy
"t dinh. .
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tu phap xay dyng
2.9 |.hofic Vin ban théng bao khong di diéu kién bd nhiém giam dinh vién tu phap xay
dung.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viée:
X Tréach Thoi S 2
TT Trinh tw nhi¢m oian Biéu mau/Két qua
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Bl

Tiép nhan hb so:

- Néu hé so déy du, hop 1¢ lam thu
tuc tiép nhén hd so vi hen ngay tra
két qua.

- Néu ho so chua diy du, hop 1€ thi
yéu ciu td chire, ¢4 nhan b sung,
hodn thién hd so. Néu khéng b
sung, hoan thién duge thi tir chdi
tiép nhan hd so.

T chire/
ca nhén,
Céng chic
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Miu 01, 02 (néu
c6), 06 va Ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so cho co quan/phong
chuyén mon xir ly.

Cong chirc
TN&TKQ

0,5 ngay

MZu 01, 05 va Hb
so theo muc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén
vién X1t Iy cdng viéc hodc Lanh dao
phong xir ly cbng viéc.

Lénh dao
phong
chuyén

mdn

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd
so theo muc 2.3

B4

Thém dinh hd so:

- Trudng hop hd so khéng dap tmg
yéu cu D thao Vin ban théng béo
hd so khong da diéu kién bd nhiém
gidm dinh vién tu phdp xay dung
trinh ldnh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thue hién buce 5

- Trudng hop ho so cin giai trinh va
bd sung thém v& chuyén mén thong
bdo bang vin ban cho chi diu tu:

+ Néu khong bd sung duoc thi du
thdo Vin bin thdng béo hd so
khéng da diéu kién bd nhiém gidm
dinh vién tu phép x4y duyng trinh
linh dao phong ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién budc 5.

+ Néu bd sung ddy du thi Dy thao
viin ban dé nghi bd nhiém gidm dinh
vién tu phip xdy dung va quyét
dinh b nhiém trinh lanh dao phong
ky nhdy, Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu
cau, du thao viin ban d& nghj bd
nhiém gidm dinh vién tr phip xay
dung va quyét dinh bd nhiém trinh
lanh dao phong ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién buéce 5.

Céan bd
cong chirc
dugc giao

xir Iy hé so

11 ngay

M3u 05 va Du thao
vian ban théng bdo
khong du didu kién
bd nhiém gidm
dinh vién tu phép
xdy dung hodéc Dy
thdo vdn ban va
quyét dinh b
nhiém.

B5

Trinh xem xét két qua giai quyét

Lanh dao

01 ngay

Mau 05 va Vin ban
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TTHC:

phong thong bao khong
- Néu dbng ¥: Ky nhay trén vin ban | chuyén di didu kién bd
dé trinh Lanh dao S& phé duyét; mon nhiém giam dinh
- Néu khéng dbng y: Néu r5 1y do vién tr phip xiy
va chuyén cho cén bd thu ly. dung hodc Vin ban
Chuyén lai thue hién & bude 4. vad quyét dinh bd
nhiém di ky nhéy.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC: M#2u 05 va Vin ban
- Néu dbng y: Ky vio Vin bin théng bédo khong
théng béo khong du didu kién cip da didu kién bd
B6 lai ching chi hanh nghé hogc Vian | Lanh dao 01 ned nhiém gidm dinh
ban cip Chimg chi hanh nghé; S 84 |vien tu phap xay
- Néu khéng dbng y: Néu rd 1y do dung hofic Vin ban
va chuyén lai phong chuyén mén xu va quyét dinh bd
ly. nhiém d3 ky.
Mau 05, 06 va Vin
ban théng béo
khong du diéu kién
, b6 nhiém gidm
Phat hanh vin ban va trd két qua y ... | dinh vién tu phédp
B7 cho Trung tdm HCC tinh Van thu 0,5 ngay x4y dung hodc vin
ban dd ky va dong
i diu kém theo dy
thdo quyét dinh bd
nhiém.
Mau 01, 02 (néu
c6), 06 va Hb so
theo muc 2.3; Va“u}
Nop hd so cho bd phan Tiép nhan %}%{f&“ ban d¢ Dl d.bg
B8 |va trd két qua cia UBND ftinh tai | o 50 Q| 0,5ngay |Dhiém giam din
. \ & Xy vién tu phiap xay
Trung tdm HCC tinh dung dmg di ky va
déng déu kém theo
du thao quyét dinh
bd nhiém.
Miu 01, 05 v Ho
so theo muc 2.3;
. Céng chirc Vin ban d& nghj bd
1 TN&TKQ nhiém gidm dinh
B9 Cﬁ’“yf“ ho sa 1°,h° ¢ quan/phong | v shong | 0,5 ngdy |vién tr phap xdy
chuyén mon xir ly UBND dung di ky va
tinh déng déu kém theo

dy thao quyét dinh
b6 nhiém.
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Miu 01, 05 va Hd
so theo muc 2.3_’;
Vin ban d€ nghi bd

Lanh dao  n - . .
ap 1.3 2 A o ) nhiém giam dinh
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Vin phong \ " s
B10 | .77, 0,5 ngay | vién tu phép xdy
vién xir ly UBND d 4 kY va
tinh ung dd ky va
d6ng dau kém theo
dur thao quyét dinh
bd nhiém.
M3u 05 va Dur thao
Vién ban théng bao
Céan bd khéng du dieu kién
Ao oas A cbng chirc s bé nhiém gidm
Bil | Tham dinh ho S0 dugc giao 02 ngay dinh vién tv phap
xir 1y ho so xdy dung hogc dy
thao quyét dinh bd
nhiém.
Trinh xem xét két qua giai quyét M?u 05 va van IBan
TTHC: théng bdo Kkhong
T SN Lanh dao da dicu kién bod
- Néu dong y: Ky nhdy trén T¢ trinh | . : n s .
TR W PR - Vin phong ... | nhiém gidm dinh
B12 | va phiéu trinh d€ trinh Lanh dao 0,5 ngay | .. . n
. PR UBND vién tr phip xiy
UBND tinh phé duyét; R - K
£ n L Ta x v tinh dung hoac Quyet
- Néu khdéng d6ng y: Néu 15 ly do ; R ~
va chuyén lai buoce 11. dinh b6 nhigm da
’ ky nhdy.
Phé gluyé§ két qua gidi quyét TTHC: Méu 05 va Vin ban
- Néu dobng y: Ky véo Vin bér} thong bédo khéng
théng bao khéng di diéu kién bo - dd di€u kién b6
S A .~ .~ | Lanhdao . . .
B13 nhiém gidm dinh vién fu phdp xay UBND 01 nei nhiém gidm dinh
dyng hodc Quyét dinh bo nhiém; tinh D24Y | vien tu phap xay
- Néu khong dong y: Néu 15 Iy do dung hofic Quyet
va chuyén lai phong chuyén moén xir dinh b6 nhiém di
ly. ky.
0,5 ngdy | Miu 05, 06 va Vin
bin théng bao
] : khong dui diéu kién
Phét hanh vin ban va trd két qua | Vin thu b6 nhiém gidm
B14 |cho Trung tdm HCC tinh (Céng| UBND dinh vién tr phap
chirc TN&TKQ S& Xdy dung) tinh xdy dung hodc
Quyét . dinh  bo
nhiém 'dd ky va
dong dau.
: LA s 2 e oo Cong chirc | Gid hanh | Mau 01 va Vin ban
B15 | Tra két qua cho t6 chitc ca nhan TN&TKQ chinh | théng béo khong

217







S& Xay di didu kién bd
dung nhiém gidm dinh
vién tr phap xiy
dung hoic Quyét
dinh bd nhiém di
ky va dong déu.

BIEU MAU

Cdc mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tir 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Bj triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi.

Méu 01
Giay tiép nhén hd so va hen tra két qua
Miu 02
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Miu 03.docx
Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét hd so
- G
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 [MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Gk
Mau 06 Mau 06.docx
S theo d6i hd so
M3u Gidy d& nghi bd nhiém gidm dinh vién tu phap xiy dyng
BM.GBTP.01.01
BM.GPBTP.01.01.do¢
X
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 dwogce luu tai bo phdn TN&TKQ cta S¢ Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

H so diu vao theo muc 2.3
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prL

Vin béan thong bo khong dii diéu kién bd nhiém gidm dinh vién tr phép x4y dung
ho#c Quyét dinh bo nhiém gidm dinh vién tu phap xdy dung di ky va dong dau

Hb so duge Iuu tai Phong chuyén mén xir 1y chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau 4o, chuyén

hé so vé phong L trir clia co quan dé Iuu triy theo quy dinh hién hanh.
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2. Ping ky cong b théng tin nguwoi gidm dinh tw phap xay dung theo vu
viée, td chire giam dinh tu phap xay du'ng theo vu vigeddi véi cic cd nhan, td chire
khéng thudc thim quyen gidi quyct ciia B Xiy dung, vin phong gidm dinh tir
phap xiy dung trén dia ban dwoc Uy ban nhin dan tinh cho phép hoat déng

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.GDTP.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thye hign TTHC:

Biéu kign thuc
hién.docx

2.2 | Cach thirc thye hign TTHC: Cé nhdn, t chitc ndp hd so trye tiép hoic guri qua
dudmg buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A,
dudng Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh | sao

* P61 véi cd nhén:

Gidy @& nghi cdng b4 ngudi gidm dinh tr phép xéy dung theo vu

BM.GBTP.02.01.doc

viéc theo mau BM.GPTP.02.01 X

Bén sao chimg thuc chimg chi hanh nghé phit hop véi ndi dung dang
ky gidm dinh kém theo;

* Poi vai to chire:

Théng tin dang k¥ cong bd td chirc gidm dinh tu phapxay dt,mg theo
vu viéc, Vin phong gidm dinh tu phdp x4y dung theo mau
- = . X

BM.GDTP.02.02.doc

BM.GDPTP.02.02 x

Ban sao chig thue ching chi néng luc hoat dfng x4y dung tb chirc
phu hop véi ndi dung dang ky giam dinh kém theo.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu nop hé so truc tzep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn gdc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua duong buu dién thi ndp ban sao ¢é chimg thire cia co quan
c6 thdm quyén.
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngiy ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 1&
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdim Phyc vu
2.6 | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 Co quan thye hién: S¢ X8y dung tinh Ha Tinh
"" | Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh Ha Tinh
28 Pbi twong thwe hidn TTHC: Ca nhén, t§ chire ¢6 nhu ciu dip g céc didu kién
" | theo quy dinh, vanphdng giam dinh tu phap x4y dung.
Két qua giai quyét TTHC: Théng tin dugc dwa 1én Trang Thong tin dién tir ciia
2.9 | Uy ban nhén dan tinh hodc Vin ban thong bao khéng du didu kién dugc dua thong
tin 1én Trang Thong tin dién tir ca Uy ban nhén dan tinh.
2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viée:
TT Trinh tu Tr:aﬁch T-ho'i Bicu ma”u/Ket
: nhiém gian qua
Tiép nhén hd so:
- N@iu’ hé so day do, hop 1§ lam tha
tuc tiep nhén hd so va hen ngay tra T8 chire/ _ .
keét qua. .1 - Mau 01, 02 (n€u
canhin, | Gidhanh |, N
Bl |- Néu ho so chua ddy duo, hop 1& thi | . . . cd), 06 va Ho so
Cbéng chirc chinh
yéu cdu td chire, c4 nhin bd sung, TN&TKQ theo muc 2.3
hoan thién hd so. Néu khong bro sung,
hoan thi€n dugc thi tir chdi tiep nhén
hé so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phdng | Cong chire 0.5 ned Miu 01, 05 va Hd
chuyén mon xir ly. TN&TKQ -9 DEAY | v theo muc 2.3
ar 1A 2 A Lanh dao
Duyét ho 50, chuyén cho chuyén vién | =0 [ MEuo1, 05 vaHd
B3 | xir ly c6ng viéc hodc Linh dao phong A 0,5 ngay
1A . chuyén so theo muc 2.3
Xtr ly cong viéc. A
méon
Thim dinh hd so: Miu 05 va Du
- Trudng hop hd so khéng dap ung thio van ban
yéu céu Du thao Van ban thong bao s théng bao khodng
Canbd A N
hé so khéng du dién kién dwoc dua oone chire | 17 nea da diéu kién dugce
B4 | thong tin lén Trang TTDT ctia UBND | »'% “-"° 84 | dua théng tin 1én
tinh trinh Janh dao phong ky nhdy. | PE Trang TTDT ctia
Chuyén sang th;fc hién‘ buge 5 Y UBND tinh hodc
- Trudng hop ho so cén gidi trinh va Dy thao vén ban
bd sung thém vé chuyén moén thong dé nghi dua thong
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bao bing vin ban cho chi diu tu:

+ Néu khéng bd sung duge thi du
thdo Vin ban théng béo hd so khéng
du diu kién dugc dua théng tin 1én
Trang TTDT cua UBND tinh trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang’thr,rc hién buoc 5.

+ Néu bd sung diy du thi Dy thao
vin ban d& nghj dua thong tin 1én
Trang TTDT cia UBND tinh va
quyét dinh phé duyét trinh lanh dao
phong ky nhay, Chuyén sang thuc
hién bude 5.

- Trudmg hop, hd so dap tng yéu
cdu, dy thdo vin bin d& nghi dua
thong tin 1én Trang TTDT ciia UBND
tinh va quyét dinh phé duyét trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién budce 3.

tin 1én Trang
TTDT cua UBND
tinh va quyét dinh
phé duyét.

B5

Trinh xem xét két qui giai quyét
TTHC:

- Néu dbng y: Ky nhéy trén vin ban
d8 trinh Lanh dao S& phé duyét;

- Néu khong ddng y: Néu rd ly do va
chuyén cho cin b thu ly Chuyén lai
thuc hién & bude 4.

Lanh dao
phoéng
chuyén

mdn

01 ngay

! Trang TTDT cua

Miu 05 va Vin
ban théng béo
khéng di diéu
kién dugc dua
théng tin 1én
Trang TTDT cua
UBND tinh hodc
Vin ban d& nghj
dua théng tin 1én

UBND tinh va
quyét dinh phé
duyét da ky nhdy.

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Néu dbng y: Ky vao Vin bén thong
bdo khong du diéu kién duge dua
thong tin 1én Trang TTDT hodc Van
ban d& nghi kém theo dy thao quyét
dinh;

- Néu khong ddng y: Néu 16 1y do va
chuyén lai phong chuyén mén xr ly.

Lanh dao
Sé

01 ngay

Miu 05vd Vin
ban théng bdo
khéng du  didu
kién dugc dua
théng tin 1én
Trang TTDT cua
UBND tinh hodc
Vin ban dé nghi
dura thong tin 1én
Trang TTDT cua

UBND tinh va
quyét dinh phé
duyét da ky.
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R,

B7

Ph4t hanh vin ban va tra két qua cho
Trung tdm HCC tinh

Vin thu

0,5 ngay

Mau
Vin

05, 06 va
ban thdng
bdo khong du
diéu kién duge
dua thong tin lén
Trang TTDT cia
UBND tinh hoidc
Vin ban d& nghi
dua théng tin Ién
Trang TTDT cua
UBND tinh da ky
va déng diu kém
theo dy thao
quyét dinh phé
duyét.

B3

Nop hd so cho bd phan Tiép nhén va
trd két qua ctia UBND tinh tai Trung
tdm HCC tinh

Cong chitc
TN&TKQ
S¢ Xy
dung

0,5 ngay

Mau 01, 02 (néu
c6), 06 va Hb so
theo muc 2.3;
Vin ban d& nghi
dua théng tin 1€n
Trang TTDT cua
tinh di ky va
dong diu kém
theo dy thao
quyét dinh.

B9

Chuyén hd so cho co quan/phdng
chuyén mén xir ly

Cong chire -

TN&TKQ
Vin phong
UBND
tinh

0,5 ngay

Mau 01, 05 va Hd
so theo muc 2.3;
Vin ban dé nghi
dua théng tin 1én
Trang TTDT cta
tinh 43 ky va
déng diu  keém
theo du théo
quyét dinh.

B10

Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién
xir 1y

Lanh dao
Vén phong
UBND
tinh

0,5 ngay

M3u 01, 05 va H
sg theo muc 2.3;
Vin ban dé nghi
dua théng tin 1én
Trang TITDT cua
tinh 48 ky va
dong diu  kém
theo du thao
quyét dinh.

B11

Thim dinh hd so

Can bo

5,5 ngay

Maiu 05
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¢dng chirc

Dy thao Vin ban

dugc giao théng bao khong
xir 1y ho so du diéu kién dua
théng tin Ién
Trang TIDT cua
tinh hodic du théo
quyét dinh phé
duyét thoéng tin
duwa 1én Trang
TTDT cua tinh.
Mau 05 va& Vin
) ] ban théng bao
Trinh xem xét két qua gidi quyéet khong du diéu
TTHC: Lanh dao kién dua théng tin
- Néu déng y: Ky nhay trén T0 trinh Vin phon 1én Trang TTDT
B12 | vi phiéu trinh dé trinh Lanh dao UBPNDg 01 ngdy. [cia tinh hodc
UBND tinh phé duyét; tinh Quyét dinh phé
- Néu khong dong y: Néu 15 ly do va duyét théng tin
chuyén lai bude 11. dua 1én Trang
TTDT cia tinh da
ky nhay.
Miu 05 va Vin
Phe duyat két qua gidi quyt TTHC: bin thng ofe
L S éng du diéu
- Néu dbéng y: Ky vao Vin ban thdng n A e
, A A R . s kién dua théng tin
béo khong du diéu kién dua thdng tin ~ n
A o 2 . | L&nh dao 1én Trang TTDT
1én Trang TTDT hodc Quyét dinh phé s . , <
B13 dovét thone ti n UBND Olngay |cha tinh hodc
uyét thong tin dua 1én Trang TTDT o i dinh phé
i tinh: ti Quyét di phé
era Ty s duygt théng tin
- Néu khéng dong y: Néu rd ly do va p l&n T
chuyén lai phong chuyén mdn xir 1y ua en lrang
: ' TTDT cua tinh da
ky.
Mau 05, 06 va
Vin ban théng
bao khéng d&u
diéu kién dua
Phét hinh van ban vA tra két qua cho | Vanthu | t%‘;‘;g T_?;.‘)T 232
B14 | Trung tim HCC tinh (Céng chic| UBND | 0,5ngdy |, . ghoéc Quyét
TN&TKQ S Xay dung) | tinh : 4

dinh phé duyét
thong tin dua I€n
Trang TTDT cla
tinh di ky va
déng dau.
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Mau 01 va Vin
ban théng béo
khong du dicu

Céng chirc kién dua thong tin
s 1a 1én Trang TIDT
B15 | Tra két qua cho td chirc cd nhin TN& TE<Q Gio ’hanh cia tinh hofc
S& Xy chinh L a o
dun Quyét dinh phé
ang duyét théng tin
dua 1én Trang
TTDT cua tinh da
ky va dong dau.
3 | BIEUMAU '
Céc méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng ne 56 01/201 8/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Bé truomg, Chit nhiém Van phong Chinh phu.
Rl
Mau 01 MAu 01.docx
Giky tiép nhan h so va hen tra két qua
Mau 02 Mau 02._docx
Phidu yéu ciu bd sung hoan thién ho so
M4u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
@2
Mau 04 | Mau 04.docx
Phidu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05._d00(
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
P
Mau 06 Mau Osjdocx
Sb theo doi hd so
M3u Gidy a2 nghi cong bd ngudi gidm dinh tw phép xdy dung
BM.GDTP.02.01
BM.GDTP.02.01.doc
theo vu viée X .
BM.GDPTP.02.01 | Thong tin ding ky cong bd 6 chire gidm dinh tu phép xay dung
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L

T
v s

theo vu vige, vén phong giam dinh phap x&y dung

B

BM.GDTP.OZ.OZ.doc
X

4 |HOSOLUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 dugce lru tai b phén T‘N&TKQ cha S Xdy dyng
tai Trung tAm Phuc vu HCC tinh. MAu 01, 05 luu theo ho so.

H3 so diu vao theo muc 2.3

Vin ban thong béo khong &t didu kién dua thong tin 1én Trang TTDT cua tinh hodc
Quyét dinh phé duyét thong tin dua 1én Trang TTDT cia tinh da ky va dong dau.

H‘E‘) so dugc luu tai Phong chuyén mon x1t 1y chinh trong thoi gian 02 nam. Sau do, chuyén
hd so vé phong Luu trir ciia co quan dé lwu tr theo quy dinh hién hanh.
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3. Pitu chinh, thay d5i thong tin ca nhan, to chirc giam dinh tw phép xay

dung dg"')i v&i ca nhén, tO chite do Uy ban nhéan din cap tinh da tiép nhin aing kY,
cong bo thong tin :

Pidu kién thue hign TTHC:

C4 nhan khi c6 thay adi, diéu chinh chc thong tin (don vi cong tac, dia chi thuong
trtt, ndi dung giam dinh F phép xdy dung, C4c bing cAp, chimg chi; chimg nhan boi
dudng nghiép vu co lién quan dn noi dung giém dinh tU phép xdy dung); tb chuc

Khi ¢ thay doi, didu chinh céc thong tin (ién to chuc, gidy chimg nhan ding kY kinh
doanh, dia chi, ndi dung gidm dinh tu phap xdy dyng).

Cach thirc thue hién TTHC: Nop h so trye tiép hotic giri qua dudmg buu dién dén
Trung tAm Phuc Vi hanh chinh cong tinh Ha Tinh (56 02A, dudng Nguyén Chi

v

Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Vin ban dé nghi trong d6 ct thong tin didu chinh va cac tai ligu

chimg minh vé thong tin didu chinh kém theo

an gidi quyét: 10 ngay k& tir ng

Pia diém tiép nhin 1 so va tri két qué gidi quyét TTHC: Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (50 024, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha

Tinh, tinh Ha Tinh)-

Co quan thye hi¢n: S& Xay dung tinh Ha Tinh
Co quan €0 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan ti ;

Pbi twong thwe hicn T:I'HC: Giam dinh vien W phap, ngudi giam dinh tu phap
'xay dung theo Vi viéc, 10 chirc giam dinh tu phép xdy dung theo Vi viéc, van phong
giam dinh o phap xay dung da dugc cong bo trén Trang TTDT cia UBND cap
tinh.

Két qué giai quyét TTHC: Thong tin c4 nhan, t chirc giam dinh tu phap xay dung
duge diéu chinh, thay 3bi dua 1én Trang TTDT cia UBND tinh hodc Vin ban thong

bao khong du diéu kién duge diéu chinh, thay 341 thong tin ¢ nhan, td chirc giam
dinh tu phap X&y dung dd duqc dua 1én Trang TTDT cia UBND tinh.

Quy trinh xir 1y cong vige:








Tiép nhan ho s0:

- Néu ho so day du, hop 16 1am thu

tuc tiép nhén ho sO va hen ngdy trd | T4 chic/

két qua. : Au é
N? 3 Y as _ .| canhan, Mau o1, 92 gneu

_ Néu hd so chua day da, hop 1§ thi | 5 ; c6), 06 va HoO sO
o A A L A T Cong chuc

yéu céu 10 ch}Ic, ca npan bd sung, | TN&TKQ theo muc 2.3

hodn thién hd so. Néu khong bd

sung, hoan thién dugc thi tir choi

tiép nhén ho s0.

Chuyén hd so cho co quan/phong | COng chire | .5 nea M3u 01, 05 va Hb
chuyén mon Xir ly. TN&TKQ S ngdY | 5o theo muc 2.3

Duyét hd so, chuyén cho chuyen Léoh dao Miu 01, 05 va ub
vién xir 1y cong viéc hodc Lanh dao 0,5 ngay theo ,rn 23
phong xif Iy cong viée. 50 theo mye &

Thim dinh hd so:
_ Truong hop ho so khong dap tmg
yéu ciu Du théo Vin ban thong bao
hb so knong da diéu kién duge ditu
chinh, thay @di thong tin c4 nhén,
chirc giam dinh tu phép xay dung dd
duge dua 1én Trang TTDT cla
UBND tinh trinh lénh dao phong ky
nhéy. Chuyén sang thic hién budc 5
_ Trudmg hop ho so chn gi4i trinh va
b sung thém vé chuyén moén thong
bao bing van ban cho chi dAu t:

+ Néu khong bd sung duoc thi du

Miu 05 va Du
thio vin ban
thong bao khong
&u didu kién dugc
didu chinh, thay
431 thong tin trén
Trang TTPT cua
UBND tinh hodc-

thao Vin bén thong béo ho sO Can bl Du thio vin bin
khong da dicu kién dugc didu chinh, | cong chirc N . ‘X
: 48 nghi dién

thay ddi thong tin ca nhén, to chic
giam dinh U phép x&y dung da
dugc dua 1én Trang TTDT cua
UBND tinh trinh lanh dao phong ky
phay. Chuyén sang thc hién budc
5.

+ Néu bd sung day du thi Du thao
_viin ban a5 nghi didu chinb, thay dbi
thong tin ca nhén, td chirc giam dinh
tu phap x&y dung dd dugc dua lén
Trang TTPT cua UBND tinh va
quyét dinh phé duyét trinh l&nh dao
phong ky nhay, Chuyén sang thuc
hién budc 3. .

- Trudng hop, hd so dap ang yéu

duoc giao

<9 b S0 chinh, thay doi

thong tin ca nhén,
t§ chirc giam dinh
tr phép xay dung
43 dugc dua lén
Trang TTPT cua
UBND tinh va
quyét dioh phe
duyét.
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chu, du thio van ban dd nghi didu
<hinh, {hay ddi théng tin cd nhan, td
chirc giam dinh phap x&y dung da
duge dua 1én Trang TTDT cua
UBND tinh va quyét dinh phé duyét
trinh lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thyre hién budc 5.

Miu 05 va Vin
ban thong bao
khong do didu
gién duge diéu
chinh, thay @0
thong tin trén
Trang TTDT cua
UBND tinh hodc
Vin ban d& nghi
didu chinh, thay
ddi thong tin cé
nhén, t chic
giam dinh phap
xdy dung da duoc
dwa lén Trang
TTDT ciia UBND
tinh va quyét dinh
phé duyét da ky
nhay.

Trinh xem Xet Kkét qud gidi quyét
TTHC:

_Néu ddng ¥: K¥ nhéy trén van ban
¢4 trinh Lanh dgo S0 ph® duygt;

- Néu khong ddng y: Néu 10 ly do
va chuyén cho cén DO thy 1y.
Chuyén Jai thuc hién & budc 4.

Mau 05 va Van
ban thdng bao
khong do didu
kién duoc diéu
chinh, thay doi
thong tin trén
Trang TTPT cba
UBND tinh hodc
Vin ban aé nghi
didu ¢hinh, thay
451 thong tin cd
nhén, td6 chic
giam dinh tu phép
xay dung da dugce
dua 1én Trang
TTDT cia UBND
'inh va quyét dinh
phe duyét da ky.

phat hanh vin ban va tra két qua m 0,5 ngay Mau 05,
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Phé duyét Kkét qua gidi quyét TTHC:
_ Néu dong ¥: KY yao Vin ban
théng bao khong dd didu kién dugc
didu chinh, thay 451 thong tin trén
Trang TTDT hodc Van ban d& nghi
kem theo quyét dinh;
- Néu khong ddng ¥: Néu 1o ly do
va chuyén lai phong chuyén mon X
1.
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Van ban thong
bao Kkhong du
dgidu kién dugc
didu chinh, thay
dbi thong tin trén
Trang TTDT cua
UBND tinh hodc
Vin ban d& nghi
didu chinh, thay
41 théong tin ca
nhan, td chuc
giam dinh tU phép
xay dyng da duoc
dua lén Trang
TTDT ciia UBND
tinh da ky va
déng ddu kem
theo - du thao
quyét dinh phe
duyét.

Miu 01, 02 (néu
c6), 06 va Hb so
theo muc 2.3;
Van ban d& nghi
duge Qiéu chinh,

Cong chirc
TN&TKQ
S Xay

dung

B8

trén Trang TTDT
cua tinh da ky va
dong ddu kém
theo du thao
quyét dinh phé
duyét.

Mu 01, 05 va Hb
so theo muc 2.3;
Van ban d& nghi
dugc didu chinh,

Cong chire

1 Lk . TN&TKQ thay dbi thong tin
Chuyen O 89 cho c0 quar/phong | yn phong 0,5 ngay trén Trang TIDPT

chuy&n mon xie 1y UBND
tinh

Lanh dao 0.5 ned
Vin phong 5> gy

cna tinh d3 ky va
dong déu kem
theo dv thao
quyét dih phe
duyét.

Mau 01, 05 va Hb
so theo muc 2.3;

o, chuyén cho chuyén

Duyét hd s
vién xr Iy
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Van ban .dé nghi
duge diéu chinb,
thay dbi thong tin
trén Trang TTDT
cha tinh 43 ky va
dong diu kém
theo du thao
quyét dinh phé
duyét.

Miu 05 va Du
thao Vin ban
thong bao khéng
da diéu kién dugc
didu chinh, thay

Cén bd b1 thong tin trén
cong chuc Trang TTDT cua

Thém dinh ho sO dnh hodc di thao

quyét dinh phé
duyét thong tin
dugce didu chinh,
thay dbi trén
Trang TTDT cia
tinh.

duge giao
xit 1y ho so

Miu 05 va Van
pan thong bao
khong du didu
kién dugc didu
chinh, thay @01
théng tin trén
Trang TTDT cla

Trinh xem xét két qua giai quyét

TIHE: Lanh dgo
_Néu ddng ¥: Ky nhay trén T trinh | <7 phéng

va phiéu trinh 4% trinh Lanh dao

0,5 ngady

. n ny UBND tinh hoic Quyét
UBND tinh phé duyét; tinh ginh phé duyet

- Néu kpc")ng ddng y: Néu 10 ly do
va chuyén lai budc 11.

thong tin dugt
dgidu chinh, thay
@b trén Trang
TTDT cia tinh-dd
ky nhay.

Miu 05 va Vin
ban thong bao
khong da  diu
iién dugc dieu
chinb, thay dbi
thong tin trén
“Trang TIDT clia
|tinh hoic Quyét

Phé duyet két qué giai quyét TTHC:
_ Néu ddng ¥ KY vao Vin béan
‘thong bao khong du didu kién dugc
didu chinh, thay 431 thong tin trén
Trang TTDT cua tinh hodc Quyét
dinh phé duyét thong tin duge dicu
chinh, thay dbi trén Trang TTDT
cua tinh;
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dinh phé duyét
thong tin dugc
didu chinh, thay
ddi trén ‘rang
TTPT cta tinh d&
ky.

Miu 05, 06 va
Van ban thong
béo khong du
diéu kign dugc
didu chinh, thay
ddi thong tin trén
Trang TTPT cla
tinh ho&c Quyét
dinh phé duyét
thong tin dugc
didu chinh, thay
ddi trén Trang
TTDT cia tinh d&
ky va dong dau.

- Néu khong ddng ¥: Néu 10 ly do
va chuyén lai phong chuyén mon X{¥
ly.

Phat hanh van ban va trd két qué
cho Trung tam HCC tinh (Cong
chitc TN&TKQ S& Xay dung)
Tra két qua cho td chirc cé nhan

BIEU MAU
Céc mdu 01, 02,
23/11/2018 ctia BO truéng, Chil nhiém

l Mau 01

Vin thu
UBND 0,5 ngay
tinh

Mau 01 va& Van
ban thong béo
ihong db diéu
kién dugc didu
chinh, thay abi
thong tin trén
Trang TTDT cua
finh hozc Quyét
dinh phé duyét
thong tin dugc
didu chinh, thay
451 trén Trang
TTPT cia tinh dd
ky va dong dhu.

03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw 4 01/2018/TT-VPCP ngay
Viin phong Chinh pha.

MBu 01.docx

hd so vi hentrd két qua

Gidy tiép nhén

Mau 02.docx

én ho so

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thi
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Miu 03

(]

it

MAu 03, docx
Phi€u tir choi tiép nhin giai quyéet ho so
Miu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
e
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyet ho so
Mau 06 MAu 06.doox

S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Méu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 duge lru tai bd phan TN&TKQ ciia S& Xy dung
tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hd so d4u vao theo muc 2.3

Vin bén thong bao khong dit didu kién dugc diéu chinh, thay déi thong tin trén
Trang TTPT coa tinh hofc Quy€t dinh phé duyét thdng tin dugc dicu chinh, thay
doi trén Trang TTDT cta tinh d4 ky va dong déu

H‘(") so dugce lu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh trong thoi gian 02 ndm. Sau d6, chuyén
ho so v€ phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh,
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VI. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1. Kiém tra cdng tic nghi¢m thu dwa cong trinh vio sir dung dbi véi cde
cong trinh trén dia ban thuge trach nhiém quan Iy cia S0 Xdy dung, S& quan ly
cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thudc thim quyén kiém
tra cll'l Hbi dong nghiém thu Nha nuéc cdc cong trinh xay dung, co' quan chuyén
mén vé xiy dyng trwe thude B§ Xdy dung va By qudn ly cdng trinh xiy dung
chuyén nganh

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLCLCT.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pitu kién thye hién TTHC: Khong

Cich thire thyre hién TTHC: Nop tryc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
2.2 | tinh Ha Tinh (S8 02A, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha

Tinh).
. 2 42 A Ban Ban
2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh 520
01 bdo cdo hoan thanh va 01 bd hd so, theo mau
- = X
BM.QLCLCT.0M.01.d
BM.QLCLCT.01.01 ocx

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (b3)

2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir khi két thiic kiém tra

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tdm Phyc vy
2.6 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S§ 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thwe hién: S& X8y dung tinh Ha Tinh

2.8 | Péi twong the hién TTHC: Chu déu tu.

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan két qua nghiém thu hoic Vin ban

2.9 thong bao khong du didu kién chép thuén nghiém thu dua cong trinh vao sir dung.

2.10 | Quy trinh xi& Iy cdng viéc:

TT Trinh tw Trach Thol | pizy mEw/Két qua
’ nhiém gian

B1 Tiép nhén ho so: Td chire/ | Givhanh | Mau 01, 02 (néu

- Néu hd so ddy @0, hop 1 lam thi | c4 nhan, chinh |cd), 06 va H6 so
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tuc tlep nhén hd so va hen ngay trd | Cong chirc theo myc 2.3
két qua, TN&TKQ

- Neu hd so chua diy da, hop 1€ thi

yéu ciu td chtic, ¢4 nhan bd sung,

hoan thién hd so. Néu khéng bo

sung, hoan thi¢n duge thi tir chéi

tiép nhén hd so.

By | Chuyén ho so cho co quan/phdng | Céng chire 0.5 npay | MBU 01, 05 va Hb
ghuyén mon xtr 1y, TN&TKQ > 084Y | s theo muyc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanl‘l dao x .Y

B3 | vién xt Iy ¢Ong viée hodc Lanh dao phong 0,5 nga Mau 01, 05 va Ho

¥ cong vige hoac : a s Ngay
\ 1 n i chuyén .| so theo muc 2.3
phong xtr 1y cdng viéc. . b
moén

Thém dinh hd so: "

- Trudng hop ho so khong dép tng '

y€u céu Dy thio Vin bén théng béo

hd so khong du didu kién chip

thudn nghiém thu dua céng trinh

vao sir dung trinh ldnh dao phong ky

nhéy. Chuyén sang thye hién budc 5

- Trudng hop ho so cin giai trinh va '

bd sung thém v& chuyén mén thong Mau 05 va Dy thio

bao bang vin ban cho chi diu tur: .vin ban théng bio

+ Néu khéng bd sung dugc thi dy khéng du diéu kién
| thdo Vin ban théng bdo hd so| Céanbd chip thuin nghiém

B4 khong du didu kién chip thuan cng chirc 6.5 nod thu dwa codng trinh
nghifm thu dua cdng trinh vao st | dugc giao | 8 | vao sir dung hodc
dung trinh lénh dao phong ky nhay. | xit Iy hd so Dy thio vidn ban
Chuyen sang thye hién buée 5. chdp thuin nghiém
+ Néu bd sung dy do thi Du thio thu dwa cong trinh
vin ban chap thuén nghlem thu dua vao sir dung:
cdng trinh vao sir dung trinh lanh
dao phong ky nhdy, Chuyén sang
thue hién bude 5.

- Trudng hop, hd so dap mg yéu

cdu, dy thio vén ban chip thuin

nghiém thu dua cdng trinh vio st

dung trinh lanh dao phong ky nhay.

Chuyén sang thiee hién budc 5.

Trinh xem xét két qua giéi quyét Lanh d M?u 05 va Vin ban

a0

TTHC: hon thong  bdo khong

B5 |- Néu ddngy: Ky nhay trén vin ban 1;1 ore 01 ngay |du didu kién chép
dé trinh Lanh dao S& phé duyét; °£g§“ thusn nghiém thu

- Néu khéng ddng y: Néu r5 ly do

dwa cdng trinh vao
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va ctluyén cho can bd thu 1y st dung hodc Vin
Chuyén lai thyc hién & bwe 4. ban chép thudn
nghiém thu dua
cong trinh vao sU

dung da ky nhay.

Phé duygt két qué giai quyét TTHC: Mau 05 va Vén ban
- Néu ddng ¥: Ky vao Vin ban thong bao khong
thong bao khong du diéu kién chép 4t didu kién chép
thudn nghiém thu dua cong trinh thugn nghiém thu
vio sit dung hodc Vin bin chép | Lanhdao | o3 dua cong trinh vao
thuan nghiém thu dua cbng trinh S ngay | gy dung hoic Vén
vao sir dung da ky; ban chip thudn
_ Néu khong déng y: Néu 18 1y do nghiém thu dua
va chuyén lai phong chuyén mon xur cong trinh vio s
ly. dung dd ky.

Miu 05; 06 va Van
ban thong bao
khong di diéu kién
chip thudn nghiém
thu dua cong trinh
Vanthu | 0,5 ngdy |vao st dung hodc
vin ban  chép
thudn nghiém thu
dua cong trinh vao
str dung da ky va

Phat hanh vin ban va trd két qui
cho Trung tim HCC tinh

dong dau.
Mau 01 va Van ban

thong béo Khong
du diu kién chap
thudn nghiém- thu
dua cong trinh vao
sit dung ho#ic Vin
ban chdp thuén
nghiém thu dua
cong trinh vao st
dung di ky va dong
dau.

| Cong chirc | Giy hanh

Tra két qua cho to chire c4 nhan TN&TKQ chinh

* Trwong hop hd so qud han xi Iy, trong thoi gian chgm nhét 01 ngay trudc ngay

hé:t han xie ly, co quan gidi quyét TTHC ban hénh phigu xin 16i va hen lai ngay trd
két qud theo mau 04 chuyén sangB¢6 phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chitc, ¢d nhan.

BIEU MAU ’
Cde méu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia BY trucng, Chii nhiém Viin phong Chinh phil.
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Mau 01 : MBu 01 docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 MSu 02.docx
Phi€u yéu cdu bd sung hoan thién hé so

Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyét hd so
|
Mﬁu 04 - M§u ._docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Méu 05 ’ M3u 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
o
Mau 06 ' Mu 06. docx

S4 theo doi hd so

(z-

BM.QLCLCT.01.01- BM.QLCLCT.01.01.d
Danh muyc hd so hoan thanh c6ng trinh ox

Béo cdo hoan thanh thi céng x4y dung hang muc cong trinh,

BM.QLCLCT.01.02
BM.QLCICT.01.02.d
oo

cong trinh xay dung

Vin bén thong bao khong dii diéu kién chp thudn nghi¢m
thu dua cdng trinh vao sir dung hofic Vin ban chép thuin

BM.QLCLCT.01.03

BM.QLCLCT.01.03.d

nghiém thu dua cdng trinh vdo sit dung ocx

HO SOLUU

M#3u 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luru tai Bo phgln TN&TKQ, S¢ Xday dung tai Trung
tdm Phye vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Hb so d4u vio theo muc 2.3
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Vin bén théng bdo khong da didu kién chép thuan nghi¢m thu dwra cong trinh vao
sir dung hogc Vin ban chap thuin nghiém thu chra céng trinh vao st dung.

Hb so duge l}Iu tai b9 phin chuy—é‘:n mon xtt Iy chinh, true tiép trong théi gian 02 ndm, Sau
d6, chuyén ho so v& phong Luu trit cia co quan d& luu trit theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TiNH HA TINH -
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