	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH SƠN LA
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 1742/QĐ-UBND
	Sơn La, ngày 16 tháng 7 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NỘI VỤ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ về việc hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ;

Căn cứ Quyết định số 1510/QĐ-UBND ngày 27/6/2019 về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Nội vụ;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 526/TTr-SNV ngày 02/7/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nội vụ (Có quy trình kèm theo).

Điều 2. Sở Nội vụ có trách nhiệm lập danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ.

Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn có trách nhiệm tổ chức triển khai thực hiện các quy hình giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi giải quyết của cấp mình theo Quyết định này.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Sở Thông tin và truyền thông; Thủ trưởng các sở, ban, ngành liên quan; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.
	
Nơi nhận:
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- Chủ tịch UBND tỉnh;
- Phó chủ tịch UBND tỉnh;
- Như Điều 3;
- Sở Thông tin và Truyền thông;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh;
- Trung tâm Thông tin tỉnh;
- Lưu: VT, KSTTHC, (LX 150b).
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Djc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: AF42/QD-UBND Son La, ngoy/b thing F nim 2019
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly ciia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Csn ctr Lugt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can clr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia
Chinh phu veé ki€m soét thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cia
Chinh pht sira dbi, bd sung mét sd diéu cla cic nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cén cu Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thyc hién co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Véan phong Chinh
phti v€ viéc huéng dan thi hanh mot so quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pht;

Can ¢t Quyét dinh s§ 1510/QD-UBND ngay 27/6/2019 vé viéc cong bd
Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quan ly ctia S& Noi vy;

Xét @ nghi cia Gidm d8c S& Noi vu tai To trinh s6 526/TTr-SNV ngay
02/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bé trong giai quyét
tht tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néing quén 1y ctia S& N6i vu (C6 quy trinh
kem theo).

Piéu 2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém lap danh sach ding ky tai khoan cho
can bd, cong chirc, vién chirc dugc phin cdng thuc hién cac bude xir ly cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kem theo Quyet dinh nay, giri S¢
Thong tin va Truyén thong dé thiét lap cdu hinh dién tir; dong thoi to chtre thuc
hién viéc cp nhét thong tin, dit li¢u vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra
két qua th tuc hanh chinh lén Hé théng thong tin mot ctra dién t& theo quy dinh
tai Nghi dinh s5 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phil.







Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé; Uy ban nhan déan céc x4, phuong,
thi trin c6 trach nhiém td chic trién khai thyc hién cac quy trinh giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét ctia cip minh theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Néi vy, Sé
Théng tin va truyén thong; Thi trudng cic s&, ban, nganh lién quan; Cha tich
Uy ban nhan din céc huyén, thanh phé; Cha tich Uy ban nhan dén cac x3,
‘phudng, thi trdn va cdc td chitc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky./. #

Noi nhin: CHU TICH
- Thudng truc Tinh uy;

- Thudng truc HDND tinh;
*- Chu tich UBND tinh;

- Pho chu tich UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh;
- Trung tdm Thoéng tin tinh;

- Luu: VT, KSTTHC, (LX 150b).








NGANG CAP CUA SO NOQI VU

eistife ,BO MAY- TO CHUC PHI CHiNH PHU: 22 ‘TTHC

1. Thii tuc thim dinh thanh 14p don vi sy nghiép cong lap

- Thoi gian gidi quyét: 12 ngay

(Kem theo Quyét dinh s6 #AR2/OP-UBND ngaylb /7/2019 cia UBND tinh Son La)

3 \ I: DANH MUC QUY TRINH PIEN TU GIAX QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

TT Cac buwde trinh tuw tht_rc hién Trach nhiém thyc hién San phim thue hign Thoi ﬁigg thye
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé B0 phan TN&TKQ Trung tdm Keém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh _ ‘
B2 | Phong T4 chirc bién ché va T Trudng phbng hoic phé Truc’mg Y kién phan cong 0,5 ngay
chirc phi Chinh pht phong phén cong cho chuyen vién
_ thu ly
B3 | Thim dinh h so (céc hd s0) Chuyén vién soan thao VB trinh - Du théo vén ban (kém 2 ngay
| LD phong - | theo dy théo)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S¢ | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét phong
BS5 | Lanh dao S& (GP hoac PGP phé | GD hodc PGD S& Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu lay so Va0 s6, -
phat hanh
B6 | Van thu luu sb va ban giao bd Vién thu S& Vién ban phat hanh (Tor 0,25 ngay
phén mot ctra tai TTPVHCC' A trinh)
B7 | B6 phn TN&TKQ cua S& ta1 Cdng chic TN&TKQ cha S& tai | Pinh kém HS lién thong
TTPVHCC

TTPVHCC tiép nhén va chuyén

(scan)

0,5 ngay








‘| HS lién théng UBND tinh
Lién thong UBND tinh 6 ngay
TN&TKQ cua S¢ tai Cong chirc TN&TKQ cia Sotai | Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
CC ti€p nhén két qua lién | TTPVHCC tra ket qua QD phé duyét)
ng, tra két qua :
Tong thoi gian thwe hién 12 ngay
2. Thit tuc thAm dinh td chirc lai dom vi sw nghiép cong lap
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay ‘
: ] " N e . t ,
TT Cac budc trinh ty thyc hién Trach nhiém thye hién San pham thwc hién Thot 1%2: hye
B1 | Tiép nhan va ban giao hd SO vé B6 phén TN&TKQ Trung tAm Keém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén - phuc vu HCC tinh ‘
B2 | Phong T6 chitc bién ché va T8 | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phan céng 0,5 ngay
chtrc phi Chinh phu phong phén cdng cho chuyén vién :
thu ly |
B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thio VB trinh | Dy thdo vin ban (kém 2 ngay
LD phong theo du théo)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Truong Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong '
BS | Lanh dgo S& (GD hozc PGP phé | GD hoge PGD §¢ Y kién phé duyét . 1 ngay
duyét) giao Vin thu 4y sb, véao sb,
phat hanh








yJuru s6 va ban giao bd Vin thue S& Vin ban phat hanh (Tor 0,25 ngay
d\ctra tai TTPVHCC trinh) .
&TKQ cta So tai Coéng chic TN&TKQ cia S& ’gai Pinh kém HS lién thong
' S TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
| Lién thong UBND tinh 6 ngay
B9 | B phén TN&TKQ cia S¢ tai Cong chirc TN&TKQ cta S¢ tai | Dinh kem két qua (scan - 0,5 ngay
1 TTPVHCC t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua : '
Tong thoi gian thue hién 12 ngay |

3. Thii tuc thim dinh giai th don vi sy nghiép céng lap
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

TT | Céc buée trinh ty thwe hién Tréch nhigm thyc hién San phim thwc hign | P01 ﬁi‘g thue
B1 | Tiép nhan va ban giaohd so v& | Ba phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T4 chitc bién ché va T8 | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
' chuirc phi Chinh pht phong phén cong cho chuyén vién -
‘ thy 1y 7
B3 | Thim dinh hd so (cac hd so) Chuyen vién soan thao VB trinh Du thao vin ban (kém 2 ngay
LD phong | theo du thao) |
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S¢ - Trudng phong hodc phéd Trudng Y kién thdm dinh 1 ngay

%Lh







phdng

ao SO (GD hodc PGD phé

ic PC | GP hosc PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay
P¥giao Vin thu 1ay s6, vao so, :
anh
~~~~~~ thu luwu s8 va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phat hanh (T& 0,25 ngay
phéan mot cira tai TTPVHCC trinh)
B7 { B0 phén TN&TKQ ctia 86 tai Cong chirtc TN&TKQ cia S¢ tai | Dinh kém HS lién théng
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhdn va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh :
B8 Lién théng UBND tinh 6 ngay
B9 | BS phén TN&,TKQ cﬁa’Sc"r tai Cobng chire TN&’,FKQ cia Sotai | Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC j;iép nhin két qua lién | TTPVHCC tra két qua - QDb phé duyét)
théng, tra két qua :
Tong thoi gian thuwe hién 12 ngay

4. Thi tuc cong nhan Ban van d9ng thanh lap Hji
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

TT

Cac budc trinh tu thwe hién

Trach nhiém thwe hién .

San pham thwe hién

Thoi gian thue

chitc phi Chinh pht

phong phén cong cho chuyén vién
thu ly

hién
B1 Tiép nhén vé ban giao hd so vé B9 phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 0,5 ngay
' phong chuyén mén phuc vu HCC tinh : '
B2 | Phong T4 chtic bién ché va TS Trudng phong hozic phé Truéng | Y kién phan céng 0,5 ngay








hd so (céc hd so) Chuyén vién soan thao VB trinh | Du thdo vén ban (kem ) 6 ngay
LD phong theo du thao) SR A
4m dinh trinh LD S¢ | Trudng phong hodc phé Trudng Y kién thdm dinh 2 ngay
phong S TR
0S¢ (GD hoac PGD phe GD hodc PGB S¢ Y kién phé duyét | 1,5 ngay
duyét) glao Vian thu 14y s8, vao s, T
phat hanh - |
B6 | Vin thu luu sb va ban giao bd Vin thu S& - Vin ban phat hanh (To 0,5 ngay
| phan mét cira tai TTPVHCC ' trinh)
B7 | B6 phan TN&TKQ cua S& tai Céng chirc TN&TKQ cia Sd tai | Pinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh _
B8 Lién thong UBND tinh | 12 ngay
B9 | Bo phan TN&TKQ cua sé tai Cong chirc TN&TKQ clia sdtai | Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua - QD phé duyét)
théng, tra két qua .
Tdng thdi gian thwe hién 24 ngay
5. Thu tuc thanh 1ap Héi
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay
TT Céc bwée trinh ty thue hién Trach nhiém thl.fc hién San phidm thuc hién Thoi ﬁizg thye
B1 T-iép nhén va ban giao hdsové |Bb phan TN&TKQ Trung tdm Keém theo scan hd'so 0,5 ngay

&







oAN

v oaE chuyén mén phuc vu HCC tinh ,
W3 ' chirc bién ché va TS Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phén cong 0,5 ngay
Zagsrg )i Chinh phu phong phén céng cho chuyén vién
= 20 thu ly }
*x m dinh hd so (cac hd sd) Chuyén vién soan thdo VB xiny | Dy thao vén ban (kém 1,5 ngay
- kién céc co quan ¢6 lién quan theo du thao) |

B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hodc pho Truong Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong )

B5 | Léanh dao S& (Gb hoac PGB phe GDP hoic PGP So Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vin thu 14y sb, vao sd,
phét hanh

B6 | Xin ¥ kién céc co quan, don vi c6 | Céc co quan, don vi c6 lién quan | van ban xin y kién 4 ngay
lién quan

B7 Tong hop cacy kién gop ¥, e Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
nghi bd sung hd so (néu co) ' (kém theo du théo)

B8 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét phong -

B9 | Lanh dao S& (GP hodc PGD phé | GD hodc PGD S¢ Y kién pheé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu ldy s, vao sb, ' ‘
phéat hanh

B10 | Van thu luu s va ban giao bd Van thu S& Vin ban phat hanh (T¢ 0,5 ngay
phén mot ctra tai TTPVHCC trinh)
B11 | Bo phan TN&TKQ cia So tai- Cong chitc TN&TKQ ciia Sd tai. | Pinh kém HS lién thong

TTPVHCC

TTPVHCC tiép nhan v chuyén

(scan)








HS lién thong UBND tinh

0,5 ngay
Iz 1 | Lién thong UBND tinh . o 12 ngay
\‘ ‘3;‘3’@5}’ Q/ KQ cua Sd tai Cong chire TN&TKQ ctia S tai | Dinh keém két qué (scan 0,5 ngay
Svisls s ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét) -
Brg==t ket qua
Téng thoi gian thwe hién 24 ngay

6. Thu tuc phé duyét Pidu 1€ Hoi
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

TT Céac buéece trinh ty thue hién Trach nhiém thwe hién San pham thuc hién Thot ﬁig: thye

Bl | Tiép nhan va ban giao hd so v& | B4 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh

B2 | Phong T4 chitc bién ché va T8 | Trudng phong hogic phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
chtrc phi Chinh pht phong phéin cdng cho chuyén vién

: thu ly
B3 | ThAm dinh hd so (chc hd s0) Chuyeén vién sogn'thao VB xin v | Du théo vin ban (kém 1,5 ngay
kién céc co quan c6 lién quan theo dy thao)

B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc phd Truong Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phe duyét phong :

B5 | Lanh dao S& (GB hoac PGD phé | GB hoic PGP S8 Y kién phé duyét 0,5 ngay

duyét) giao Vin thu 14y s, vao s,
phét hanh








VB xin y kién

théng, tra két qua

én céc co quan, don vi ¢6 | Cac co quan, don vi ¢ lién quan 4 ngay
P céc y kién gopy, a8 Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
ehi 40 sung hé so (néu cd) (kém theo dy thao)
‘‘‘‘‘ Em xet, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GB hodc PGP phé | GD hogdc PGD Sé phé duyét Y kién phé duy8t 1 ngay
' duyét) giao Van thu 1y sb, vao sb, '
phat hanh
B10 | Vin thu luu sb va ban giao bo Van thu So Vin béan phat hanh (To 0,5 ngay
phan mdt ctra tai TTPVHCC | trinh)
B11 | B6 phan TN&TKQ cta Sé tai Céng chitc TN&TKQ cia S& tai- | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén (scan) 0,5 ngay
o HS lién thong UBND tinh
B12 Lién théng UBND tinh 12 ngay
B13 | Bo phan TN&TKQ cua S& tai Céng chirc TN&IKQ cla Sotai | Pinh kém két qué (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)

Tong thoi gian thwe hién

24 ngay

7. Thit tuc Chia, tich; sap nhip; hop nhat Hoi

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

TT

Cac bwde trinh tw thue hién

San pham thwe hién

Thoi gian thue

Trach nhiém thwe hién








Il hign
\g& %};\ %an giao hd so vé Bo phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so = 0,5ngay
\ k‘\ M&ﬂ q / mon phuc vu HCC tinh | 1745
\"Pon 3/ tc bién ché va TS Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
s Chinh phil phong phan céng cho chuyén vién N
thuly
B3 | Thim dinh hd so (cac hd so) Chuyén vién soan thao VB xiny | Du théo vin ban (kém 1,5 ngay
; _ kien céc co quan c6 lién quan theo du thao) '
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong ho#c pho Trudng . Y kién thim dinh 0,5 ngay .
| phé duyét phong
B5 | Lanh dao S& (GP hoac PGP phé | GP hosc PGD S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu 14y s, vao sb, '
phat hanh
B6 | Xin ¥ kién céc co quan, don vi ¢6 | Cac co quan, don vi ¢6 lién quan | VB xin'y kién 4 ngay
lién quan '
B7 | Téng hop cacy kién gop v, a8 Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
nghi bd sung hd so (néu co) - (kém theo dy thao)
B8 | Xem xét, thdm dinh trinh 1D S& | Trudng phong hodc phd Truéng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét phong |
B9 | Lanh dao S (GD hoic PGP phé | GD hodc PGD S& Y kién phé duyét 1 ngay
duy8t) giao Van thu 14y s6, vao sd,
phét hanh .
B10 | Van thu hwu s8 va ban giao bd - | Van thu S& Van ban phat hanh (T 0,5 ngay
phan mét cira tai TTPVHCC trinh)
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Céng chirc TN&TKQ cia S tai
TTPVHCC ti€p nhén va chuyén

Pinh kém HS lién thong

el / (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh :
- Lién thong UBND tinh 12 ngay
B Cong chire TN&TKQ cta S tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tlep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua ,
Tbng thoi gian thwe hién 24 ngay
8. Thii tuc Poi tén Hi
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay
TT | Céc buée trinh ti thwe hién Trach nhiém thwe hién San phim thyc hign | PO b thye
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé Bo phén TN&TKQ Trung tdm Ke&m theo scan ho so 0,5 ngdy
. phong chuyén moén phuc vu HCC tinh 4
B2 | Phong T4 chitc bién ché va T6 | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phan cong 0,5 ngay
chtre phi Chinh phu phong phén cdng cho chuyén vién
‘ thu ly
B3 | Thdm dinh hb so (c4c hd so) Chuyén vién-soan thao VB xiny | Du théo van ban (kém 1,5 ngay
kién céc co quan cé lién quan theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S¢ | Trudng phong hogc phé Truéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
B5 | Lanh dao S& (GP hoéc PGD phe GD hodc PGP So Y kién phé duyét - 0,5 ngay
duyét) giao Van thu 18y sd, vao sb, '
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Céc co quan c6 lién quan, donvi | VB xin ¥ kién 4 ngay
SREJP cacy kién gop Y, dé Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
w77 b0 sung hd so (néu co) (kém theo du théo)
B8 | Xem xét, tham dinh trinh LD S& | Trudng phong hogc phé Truéng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong '
B9 | Lanh dao S& (G hodc PGD phe GDP hoac PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vian thu ldy sb, vao sd,
phat hanh
B10 | Vin thu Iwu s6 va ban giao bd Vian thu S& Van ban phat hanh (T¢ 0,5 ngay
phén mdt cira tai TTPVHCC | trinh)
B11 | B phan TN&TKQ cta Sé tai Cong chitc TN&TKQ ctia S tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhéan va chuyén (scan) 0,5 ngdy
HS lién thong UBND tinh ' '
B12 Lién théng UBND tinh 12 ngay
B13 | B4 phan TN&TKQ cua S& tai Cong chirc TN&TKQ ctia S¢ tai | Dinh kem két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
théng, tra két qua
Tong thoi gian thue hién 24 ngay

9. Thi tuc Hpi tu gidi thé
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay
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Trach nhi€ém thye hién

San phém thue hi'éh ;

Thoi gian thue

hién
Bo phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hé so 0,5 ngay
phuc vu HCC tinh _
— Trudng phong hodc phé Trudng Y kién phén cong 0,5 ngay
chie phi Chinh phu phong phén cong cho chuyén vién
thu ly
B3 | Thim dinh hd so (cic hd so) Chuyén vién soan thao VB xiny | Dy théo van ban (kém 1,5 ngay
| kién céc co quan c6 li€n quan theo du thao) -
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Truorng Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
B5 | Lanh dao S& (G hodc PGP phé | GB hoic PGP S6& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thur lay sb, vao sd,
phét hanh - . |
B6 | Xin y kién c4c co quan, don vi ¢é | Céc co quan, don vi c6 lién quan | VB xin ¥ kién 4 ngay
lién quan :
B7 | Téng hop cacy kién gop ¥, dé Chuyén vién Tbng hop du thao VB 1 ngay
nghi bd sung hd so (néu cd) | (kém theo du thao)
B8 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thAm dinh 1 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S¢ (GD hodc PGP phé | GD hodc PGD S¢ Y kién phé duyét 1 ngay

duyét) giao Vin thur 14y sb, véo sb,

‘phat hanh
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Van thu

Vén ban phat hanh (Tor : 0,5 ngay
trinh) _
Cong chiic TN&TKQ cua sd tai | Dinh kém HS lién thong e
TTPVHCC tiép nhan va chuyén | (scan) - 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
Lién thong UBND tinh 12 ngay
B13 | B6 phan TN&TKQ ctia S6 tai Cong chire TN&TKQ ctia Sotai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
| TTPVHCC t1ep nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qué QD phé duyét)
théng, tra két qua :
Tong thoi gian thwe hién 24 ngay |
10. Thi tuc cho phép Hoi dit Vin phbng dai dién
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay
TT Cac buwée trinh ty thwe hién ‘Trach nhiém thye hién San pham thue hién Thot 1221111 thye
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so v& Bd phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T4 chitc bién ché va T _ Trudng phong hodc phé Trudng: Y kién phén cong 0,5 ngay
chitc phi Chinh phu phong phan ¢dng cho chuyén vién |
thu ly |
B3 | Thdm dinh hd so (céc hd so) Chuy€n vién soan thao VB xiny | Du thao vén ban (kém 1 ngay
| kién céc co quan cé lién quan theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thAm dinh 0,5 ngay
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2> &t phong
N S& (GD hodc PGD phe GDP hoac PGB So Y kién phé duyét 0,5 ngay
\ o Vin thu l4y s8, vio s, | v :
DG ién céc co quan, don vi cé | Céc co quan, don vi ¢6 lién quan | VB xiny kién 3 ngay
1én quan
B7 | Tong hop cécy k1en gop Y, dé Chuyén vién Téng hop du thdo VB 0,5 ngay
nghi bd sung hd so (néu cd) (kém theo du thao)
B8 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S¢& | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GP hoic PGD phe GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu 14y sb, vao s,
phat hanh _
B10 | Vin thu Ivu sb va ban giao bd Vin thu S& Vién ban phat hanh (To 0,25 ngay
phén mét cra tai TTPVHCC ' ' trinh)
B11 | Bo phan TN&TKQ cua Sé tai Cong chic TN&TKQ cua S¢ gai Pinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén (scan) 0,25 ngdy
HS lién théng UBND tinh
B12 Lién thong UBND tinh > ngay
B13 | B6 phén TN&TKQ clia S¢ tai Coéng chitc TN&TKQ clia S& tai | Pinh kém két qua (scan 0,25 ngay
TTPVHCC ti€p nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua
Tdng thoi gian thwe hién 12 ngay








~ Trach nhiém thwc hién

San phim thwe hién

| Thoi gian thue

duyét) giao Vin thu léy sd, vao s,

‘hién
B6 phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so. 0,5 ngay
phong chuyen mon phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T4 chirc bién ché va TS Trudéng phc‘)ﬁg hodc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
chirc phi Chinh pht phong phén céng cho chuyén vién
thu ly
B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thdo VB xiny | Dy thao vén ban (kém 3 ngay
kién céc co quan c6 lién quan theo dy thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong hoac pho Tmong Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét ' phong - 7 v ' -
BS | Lanh dao S (GD hoac PGP phé | GB hoic PGP So Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vién thu ldy s, vao so,
‘| phat hanh _
B6 | Xin ¥ kién cic co quan, don vi ¢c6 | Céc co quan, don vi ¢6 lién quan | VB xin 'y kién 6 ngay
lién quan
B7 | Téng hop cacy kién gop ¥, e Chuyén vién Téng hop dur thao VB 1,5 ngay
nghi bd sung hd so (néu cd) (kém theo du thao)
B8 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé GD hodc PGD Sé& Y kién phé duyét 1 ngay
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Vin thu S& Vin ban phét hanh (T 0,5 ngay
trinh)
Cong chue TN&TKQ ctia S¢ tai | Pinh kém HS lién thong
TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) ' 0,5 ngay
1 HS 1ién thong UBND tinh
B12 Lién thong UBND tinh 16 ngay
B13 | Bo pheftn TNé”cTKQ cﬁe;b S& tai Céng chic TN&’}“KQ cua S&dtai | Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCCti€p nhén két qua lién | TTPVHCC tra ket qua QD phé duyét)
thong, trd két qua '
Tong thoi gian thl.fc hién 32 ngay
12. Thi tuc cong nhin quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly Quy
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay |
] >3 oian thir
TT Cac bwée trinh tw thwe hién Trach nhiém thuwc hién Sén pham thue hién Thot Igligr? we
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh. '
B2 |Phong T4 chiic bién ché va TS | Trudng phong hoic phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
chtrc phi Chinh phu phong phén cdng cho chuyén vién
thu ly '
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thio VB xiny | Du thao vén ban (kém 1,5 ngdy
| kién céc co quan ¢6 lién quan theo du théo) |
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théng, tra két qua

f P .'ﬁ; dinh trinh LD S& | Trudng phong hoac phé Trudng Y kién thdm dinh 0,5 ngay
 fiphoAuyel phong |
e g /(GD hoéac PGP phe GD hoac PGDH S¢& Y kién phé duyét 0,5 ngay
e g{ad/Van thur 14y s6, vao s, | -
B6 | Xiny kién céc co quan, don vi cé | Céac co quan, don vi cé lién quan | VB xiny kién 5 ngay
~ {lién quan o ‘ A
B7 | Téng hop ccy kién gop ¥, dé Chuyénvién =~ ¢ Tdng hop du thao VB 1 ngay
nghi b sung hd so (néu cb) (kém theo du thao)
B8 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc phd Trudng | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong ,
B9 | Lanh dao S& (GP hoac PGD phe GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vin thu lay s, vao sb,
phat hanh
B10 | Vin thu luu sb va ban giao bd Van thu S& Vian ban phéat hanh (To 0,5 ngay
phén mot ctra tai TTPVHCC trinh)
B11l | BO phan TN&TKQ clia S& tai Cong chtrc TN&TKQ cua S¢& ta1 Dinh kém HS lién théng
TTPVHCC TTPVHCC tiep nhan va chuyen (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh _ _
B12 Lién théng UBND tinh 12 ngay
B13 | B phan TN&TKQ clia S¢ tai Cong chirc TN&TKQ ciia S& tai | Pinh kém két qua (scan - 0,5 ngay
TTPVHCC tiép nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét) :
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Téng thoi gian thuwe hién

j£lan giai quyet 12 ngay

24 ngay

uc cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly Quy

Thoi gian thue

TT Cac buée trinh tw thue hién Trach nhiém thye hién San phAm thue hién hién

B1 Tiép nhéan va ban giéo hd so vé Bo phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh

B2 | Phong Td chirc bién ché va T4 Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phan céng 0,5 ngay
chire phi Chinh phd - | phong phén cdng cho chuyén vién '

| thu ly
B3 | Tham dinh hd so (¢4c hd so) Cl}\iyén vién soan thdo VB xiny | Du thédo van ban (kem 1 ngay
kién cac co quan c6 lién quan theo du théo)

B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S¢ | Trudng phong hofic pho Trudng Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét | phong o N

B5 | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | GP hodc PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu 1dy sb, vao s, ' '
phét hanh

B6 | Xiny kién céc co quan, don vi c6 | Cac co quan, don vi ¢6 lién quan | VB xin y kién 2 ngay
lién quan | |

‘B7 | Téng hop cacy kién gop Yy, e Chuyén vién Tbng hop du thao VB 0,5 ngay

nghi bd sung hd so (néu co) _ (kém theo du théo) '

B8 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trusng | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
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phong

GD ho#ic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngdy
S Vin thu S& Vin ban phéat hanh (To 0,25 ngay
phéin mot cira tai TTPVHCC trinh)
B11 | B6 phan TN&TKQ cia Sé tai Cong chie TN&TKQ clia S&tai | Pinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC t1ep nhén va chuyen (scan) 0,25 ngay
- HS lién théng UBND tinh -
B12 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B13 | BO phan TN&:I‘KQ clia S¢ tai Cong chirc TN&TKQ cua Sotai | Pinh kém két qua (scan 0,25 ngay
TTPVHCC ti€p nhan két qua lién | TTPVHCC trd két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua \
Tong thoi gian thwe hién 12 ngay

14. Thii tuc thay déi gidy phep thanh 1ap va cOng nhén ditu 18 (sika 601, bd sung) Quy

- Thoi gian giai quyet 24 ngay

chitc phi Chinh pht

phong phén cong cho chuyén vién
thu ly

TT Cac buéc trinh tw thye hién Trach nhiém thyc hién San phim thyc hién Thoi ﬁigz thye

B1 | Tiép nhén va ban giao hd so v& B6 phan TI\T&TKQ 'Tru'ng tdm Keém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh

B2 | Phong T4 chitc bién ché va TS Trudng phong hoic phé Truong | Y kién phén cong 0,5 ngay
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Chuyén vién soan thdo VB xiny | Du thao vin ban (kém 1,5 ngay
kién céc co quan c6 lién quan theo dy thao)
Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
phong -
LA GD hoic PGP S¢ Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyet) glao Vén thu Iay s, vao sb;
phat hanh |
B6 | Xiny kién cac co quan, don vicé | Céc co quan, don vi c6 lién quan | VB xin ¥ kién 5 ngay
lién quan | |
B7 | Téng hopcacy kién gop y, dé Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
nghi bé sung ho so (néu cd) (kém theo du théo)
B8 | Xem xét, tham dinh trinh LD 8¢ | Truéng phong hodic phé Truéng | ¥ kién thim dinh 0,5 ngay
phé duyét phong |
B9 | Lanh dao S& (GP hozc PGP phe GD hoic PGP 8¢ Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu lay s, vao sb,
phat hanh
B10 | Van thu lueu sb va ban giao bd Van thu S& Vian ban phat hanh (To 0,5 ngay
phan mdt cira tai TTPVHCC _ trinh)
B11 { B phan TN&TKQ ctia S& tai Cong chire TN&TKQ ctia So tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhin va chuyén | (scan) 0,5 ngay
' HS lién thong UBND tinh
B12 Lién théng UBND tinh 12 ngay
B13 | BO phdn TN&TKQ cta S& tai | Cong chitc TN&TKQ ciia Sdtai | Pinh kém két qué (scan 0,5 ngay

TTPVHCC tiép nhan két qua lién
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TTPVHCC ta k&t qua

QD phé duyét)

Tong thoi gian thwe hién

b

24ngay

TT Cac buée trinh ty thwe hién Trach nhi€ém thyce hién San phim thye hién Thoi }glizg thue
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B0 phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T chirc bién ché vATé | Trudng phong hodc phé Trudng Y kién phén cong 0,5 ngay
chirc phi Chinh pht phong phén céng cho chuyen vién
thu 1y
B3 | Thim dinh hd so (cac hd s0) Chuyén vién soan thdo VB trinh | Du thdo van ban (kém 2 ngay
' | | LD phong phé duyét. theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hoic phé Trusng | Y kién thAm dinh 0,5 ngy
phé duyét phong
B3 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé | GD hodc PGD S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu lay so, vao so,
phét hanh '
B6 | Vin thu luu sb va ban giao bo Vian thu S& Van ban phat hanh (To 0,5 ngay
phan mot ctra tai TTPVHCC trinh) _
B7 | B phan TN&TKQ cia S& tai Cong chirc TN&TKQ ctia S§ tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS li€n théng UBND tinh
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Lién théng UBND tinh

tiép nhén két qua lién

TTPVHCC tra két qua

QD phé duyét)

. v . 6 ngay
&TKQ cia So tai Céng chirc TN&TKQ cia S tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay

Tong thoi gian thye hién

12 ngay

16. Thi tuc cho phép Quy hoat ddng trd lai sau khi bi-tam dinh chi hoat ddng
- Théi gian giai quyét: 12 ngdy -

: . " N e . th
TT Cac bwéece trinh ty thwe hién Trach nhiém thyc hién San pham thyc hién Thot Eigﬁ we
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé Bo phéﬁ TN&TKQ Trung tdm Ké&m theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh : '
B2 | Phong Té chitc bién ché va TS Trudng phong hoic phé Truéng | Y kién phan cong 0,5 ngay
chtre phi Chinh phd phong phén cdng cho chuyén vién
: thu ly o
B3 | Thdm dinh hd so (cac hd sO) Chuyén vién soan thdo VB xiny | Du théo vin ban (kem 1 ngay
' ‘ kién céc co-quan c6 lién quan theo du thao)
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
‘phé duyét phong , -'
B5 | Lanh dao S& (GP hodc PGP phé | GD hodc PGD S¢& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu lay so, vao so, : ' ' ,
phét hanh
B6 | Xiny kién céc co quan, don vico | Cac co quan, don vicé liénquan | VB xiny kién - 2 ngdy








oa

Téng hop du thao VB |

Chuyén vién 0,5 ngay
,, | (kém theo du théo).- ) '
Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
N phong ' |
nh dao S& (GD hodc PGP phé | G hodc PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngdy
duyét) giao Van thu 18y s6, vao so,
| phat hanh
B10 | Vin thu luu s va ban giao bo Vian thu S&., . Vian ban phat hanh (T 0,25 ngay
~ phan mot ctra tai TTPVHCC : trinh)
B11l | Bo phén TN&TKQ cia Sé tai Codng chic TI\’T&TKQ cua S& gai Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nh4n va chuyén | (scan) 0,25 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 Lién théng UBND tinh S ngay
B13 | B6 phén T‘N&’TKQ clia S¢ tai Coéng chire TN&TKQ cia Sdtai | Dinh kém két qua (scan 0,25 ngay
TTPVHCC ti€p nhan két qua lién | TTPVHCC trd ket qua QD phé duyét)
théng, trd két qua |
Tong thoi gian thwe hién 12 ngay
17. Thii tuc Hop nhit, sap nhap, chia, tich Qu§
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay
TT | Céc buée trinh tu thye hién Tréch nhiém thue hign Sén phim thyc hign | 10 Slan thue
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B phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scanhd so 0,5 ngay
phuc vu HCC tinh - i '
Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phén cong - - 0,5 ngay
| phong phéan cong cho chuyén vién ' ' :
sy’ thu ly
B3 | Tham dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién soan thao VB xiny | Du théo van béan (kém 1,5 ngay
| | ki€n céc co quan c6 lién quan theo dy thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hoge pho Truéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
‘phé duyét phong -
BS | Lanh dao S (GD hoic PGP phé | GB hotic PGD S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu lay 58, vao sb, ' :
phat hanh _ v _
B6 | Xiny kién cac co quan, don vi c6 | Céc co quan, don vi c6 lién quan | VB xiny kién 5 ngay
lién quan ' :
B7 | Téng hop cacy kién gop ¥, dé Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
nghi b sung hd so (néu cd) (kém theo du théo) :
B8 | Xem xét, thAm dinh trinh LDSé& | Trudng phong hodc pho Truong Y kién thim dinh 0,5 ngay
| phéduyét phong | A
B9 | Lanh dao S& (GD hoic PGD phe GP hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
“duy8t) giao Vin thu 14y sd, véo s, -
A phéat hanh | |
B10 | Vin thu Iuu sd va ban giao b Van thu S& Vién ban phat hanh (To 0,5.ngay
phén mét cra tai TTPVHCC trinh) ' '
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&TKQ cia Sé tai Cong chirc TN&TKQ cia Sé Eai Pinh kém HS lién thong
\ TTPVHCC tiép nhan va chuyén | (scan) , 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
Lién thong UBND:tinh . | 12 ngay
g IN&TKQ cua S¢ tai Cdng chirc TN&TKQ cta S6 tai Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra ket qua QD phé duyét)

thoéng, tra két qua

Téng thoi gian thwe hién

24 ngay

18. Thii tuc ddi tén Quy
- Thoi gian gii quyét: 12 ngay

TT | Céc bude trinh ty thye hign Trach nhiém thuc hién Sén phim thye hién Thot A hye

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh _

B2 | Phong Té chirc bién ché va T Trudng phong hodc phé Trudéng | Y kién phan céng 0,5 ngay
chire phi Chinh phd phong phéin cdng cho chuyén vién

, thuly -
B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thio VB xiny | Du thdo vin ban (kém 1 ngay
kién cac co quan ¢ lién quan theo du théo)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S¢& | Trudng phong hoac phé Truong | Y kién thidm dinh 0,5 ngay
| phé duyét phong |
B5 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé | GD hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
| duyét) giao Van thu 14y sd, vao s, : |
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VB xin y kién

TTPVHCC tlep nhén két qua lién
théng, tra két qua ,

i Céc co quan, don vi c6 lién quan 2 ngay
D\E: Chuyén vién Téng hop du thao VB 0,5 ngy
N 35 ’ ' (kém theo du thao)

B8 Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc phd Trudng Y kién thim dinh 0,5 ngay

phé duyét phong

B9 | Lanh dao S& (GP hoic PGD phé GD hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay

duyét) giao Vén thu Iay s, vao sb, ' .
phét hanh

B10 | Vin thu luu sb va ban giao bd Vin thu S& Vén ban phét hanh (To 0,25 ngay

phan mét ctra tai TTPVHCC _ . trinh)

B11 { BS phan TN&TKQ cua S& tai Coéng chic TN&TKQ cua S¢ ‘gai Pinh kém HS lién théng

TTPVHCC TTPVHCC tieép nhdn va chuyén | (scan) 0,25 ngay
HS lién théng UBND tinh _
B12 Lién thong UBND tinh 5 ngay
B13 | B phin TN&TKQ cta S& tai Cong chirc TN&TKQ ctia S¢ tai | Dinh kém két qua (scan 0,25 ngay
TTPVHCC tra két qua - QD phé duyét) '

12 ngay

Tdng thoi gian thwe hién

19. Thi tuc Quy tw gidi thé
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

N







- Trach nhiém thyc hién

San phém thue hién

Théi gian thue

duyét) giao Vian thu 1y s, vao sd,
phat hanh

hién
B0 phdn TN&TKQ Trung tAm 'Ké&m theo scan hd so 0,25 ngay
phuc vu HCC tinh
Truéng phong hodc phd Truéng | Y kién phén cong 0,5 ngay
chirc phi Chinh phu phong phén céng cho chuyén vién
' .- thu ly , _ '
B3 | Thim dinh hd so (cdc hd sO) | Chuyén vién soan thao VB xin y - | Dy théo vén ban (kém 1 ngay
, , kién céc co quan c6 lién quan | theo du thao)
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodic phd Trudng | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét ‘ phong A
B5 | Lanh dao S¢ (G hodc PGP phé | GD hodc PGD So Y kién phé duyét 0,5 ngay
- | duyét) giao Vin thu 1ay s0, vao s0, : :
phat hanh |
B6 | Xin ¥ kién céc co quan, don vi c6 | Céc co quan; don vi c6 lién quan | VB xin y kién 2 ngay
~ |liénquan S |
B7 | Téng hop céc y kién gop ¥, dé Chuyén vién Téng hop du thio VB 0,5 ngay
nghi bo sung ho so (néu cd) (kém theo du thao)
B8 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trudéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
phé duyét ‘ phong
B9 | Lanh dao S& (GP hosic PGP phé | GD hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
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Vén thu S& Van ban phat hanh (To 0,25 ngay
trinh) , ‘
Cong chirc TN&TKQ cta S tai | Dinh kém HS lién thong
| TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,25 ngay
HS lién théng UBND tinh
| Lién thong UBND tinh _ 5 ngdy
B13 | B6 phan TN&TKQ cta S tai Cong chirc TN&TKQ ctia So'tai | Dinh kém két qua (scan 0,25 ngay
: TTPVHCC t1ep nhén két qua lién TTPVHCC trakét qua QD phé duyét)
théng, tra két qua a ' '
Téng thoi gian thue hién 12 ngay

20. Thi tuc thanh 1ap Trung tim h5 tro' va phat trién gido duc hoa nhap cong lap hoidc cho phép thanh lap Trung
tim hd trg va phat trién glao duc hoa nhép tw thuc

- Thoi gian giai quyet. 20 ngay

’ . . : - .. . th B
TT Cac buée trinh ty thye hién Trach nhiém thyc hién San pham thuc hién Thol Eigg e
B1 | Tiép nh4n va ban giao hd sové | B4 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 0,5 ngdy
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh '
B2 | Phong T chtic bién ché va T Trudng phong hogc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
| chtrc phi Chinh phi phong phéan cong cho chuyén vién
thu ly
B3 | Thim dinh hd so (céc hd s0) Chuyén vién soan thdo VB xiny | Du thdo van ban (kem 1,5 ngay
| kién céc co quan c6 lién quan theo du tho)
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Trudng phong hoédc phé Tru’cmg Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phong N ‘
GD hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
B6 | Xin ¥ kién céc co quan, don vi c6 | Céc co quan, don vi ¢ lién quan | VB xin ¥ kién 7 ngay
lién quan
B7 | Tong hop cécy kién gop ¥, daé Chuyén vién Tbng hop du thao VB 1 ngay
nghi bd sung hd so (néu co) (kém theo dy thao) :
B8 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong hoac phé Trufong Y kién thAm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong f _
B9 | Lanh dao 8§ (GP hoic PGD phé | GP hoje PGP & Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vian thu lay 50, vao sb,
phét hanh ‘
B10 | Vin thu luu sé va ban giao bd Vin thu S Vin ban phat hanh (T 0,5 ngay
phén mot cira tai TTPVHCC v trinh)
B11 | Bo phan TN&TKQ clia St tai | Cong chirc TN&TKQ cita S tai | Pinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thdong UBND tinh
R12 Lién thong UBND tinh . 7 ngay
| B13 | BO phén TN&TKQ cta S6 tai Céng chire TN&TKQ cia S¢ tai | Binh kem két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tiép nhén két qué lién | TTPVHCC tra ket qua QP phé duyét)
thong, tra két qua _
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Tong thoi gian thwe hién

20 ngay

TT | Céc buéc trinh tir thye hién Tréch nhiém thue hién Sin phim thyc hign | 10O ﬁ:il‘: thye
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so va B4 phan TN&TKQ Trung tam Ké&m theo scan hd so 0,5 ngay
| phong chuyén moén - | phuc vu HCC tinh .
B2 | Phong T chirc bién ch8 va T8 | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién phan cong 0,5 ngay
chtrc phi Chinh phu phong phén cong cho chuyén vién ‘
thu Iy
B3 | Thim dinh ho so (céc hd so) - | Chuyén vién soan thao VB xiny | Dy théo vén bén (kem 1,5 ngay
| kién c4c co quan ¢ lién quan theo du théo)
B4 | Xem xét, thm dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hosc phé Truéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
phé duyét phong '
B5 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé’ GD hotic PGD S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu 1ay s6, vao sb, = '
phét hanh |
B6 | Xin ¥ kién céc co quan, donvicéd | Cac co quan, don vi c6 lién quan | VB xiny kién 7 ngay
lién quan | - -
B7 | Téng hop céc y kién gop ¥, de Chuyén vién Téng hop du thao VB 1 ngay
| nghi b sung ho so (néu co) (kém theo dur thdo)
| B8 | Xem xét, thim dinh trinh LD S¢ | Trudng phong hogic phé Trudng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
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phong

GD hotic PGD phé

ic PC | GD hodc PGD S8 Y kién phé duyét 0,5 ngay
thu 14y s6, vao so,
s6 va ban giao bd | Van thu 86 ..« . ., ‘Van ban phat hanh (TS 0,5 ngay
phan moét ctra tai TTPVHCC T ' trinh)
B11 | Bd phin TN&TKQ cta So tai Céng chirc TN&TKQ ctia Sd tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh :
B12 ' Lién thong UBND tinh | | 7 ngay
B13 | B phén TN&TKQ cia S& tai Coéng chic TN&TKQ cia S tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tiep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, trd két qua '
Tong thoi gian thyc hién 20 ngay

22. Thit tuc giai thé Trung tAm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

Thei gian thue

.chtrc phi Chinh phu

phong phén céng cho chuyén vién
thu ly '

TT Cac bude trinh tw thgrc hién Trach nhiém thwe hién San pham thwe hién hign

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé | BS phan TN&TKQ Trung tm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh :

B2 | Phong T chirc bién ché va T8 | Trudng phong hoic phéTrudng | Y kién phan cong 0,5 ngay
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Chuyén vién soan théo VB xiny | Du thao vin ban (kém 1,5 ngay
kién céc co quan cé lién quan theo du thao) '
Truong phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh. 0,5 ngay
phong | ' ‘ -
GD hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
uyet) g1ao Vin thu lay 58, vao s, :
phat hanh ‘ _
B6 | Xin ¥ kién cdc co quan, don vi c6 | Céc co quan, don vi cé lién quan | VB xin ¥ kién 7 ngay
lién quan ,
B7 | Tong hop cacy kién gop ¥, dé Chuyén vién | Téng hop du thao VB 1 ngay
nghi bd sung hd so (neu co) (kém theo du thao) :
B8 | Xem xét, thdm dinh tinh LD S& Trudng phong hoéc pho Trudng Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S6 (GP hoac PGP phé | GB ho#ic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duy€t) giao Vén thu 18y s6, vao so, ‘
/| phat hanh 7
B10 | Van thu luu s va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phét hanh (T 0,5 ngay
phén mot cira tai TTPVHCC trinh)
B1l | B6 phin TN&TKQ ctia S& tai Cong chirc TN&TKQ cua Sotai | Dinh kém HS lién thong ,
TTPVHCC | TTPVHCC tiép nhéan va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 | Lién théng UBND tinh 7 ngay
B13 | B phan TN&TKQ cia S& tai Cong chitc TN&TKQ ctia Sdtai | Pinh kém két qua (scan‘ 0,5 ngay

TTPVHCC tiép nhan két qua lién
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TTPVHCC tra két qua

QD phé duyét)

Téng thoi gian thyce hién

20 ngay

yen cong chire
- Thm glan giai quyét: 179 ngay

TT|  Céc bude trinh tir the hién Tréch nhiém thye hién San phim thue hign | L1oigian
: . ; : : thwe hién
B1 | Tiép nhén v ban giao hd so vé phong | B6 phan TN&TKQ Trung tim | Kém theo scan hd so 30 ngay (thu
chuyén mén (Theo thoi gian trong phuc vu HCC tinh ' ' HS)
Thong bédo tuyén dung) -
B2 | Phong Céng chic, vién chic Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cong 30 ngay
' phong phén cdng cho chuyén : (Trong tong
| vién thu ly 30 thu HS)
B3 _Téng hop, thAm dinh hd so (c4c hd so) | Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy thao céc van ban (kém 30 ngay
Lanh dao. phong (tong hop danh | theo du thao) (Trong tong
v sdch du didu kién dw 'thi) 30 thu HS)
B4 Hbi ddng tuyén dung cong chitc lam viée 134 ngay
B5 | Ban hanh quyé'} dinh tuyén dung cong Chuyén vién du thdo VB xiny | VB du thdoxiny kién 11 ngay
chirc tring tuyén ky thi kién trinh Léanh dao phong (kém theo du thédo QD)
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh Chu tich Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 1 ngay
UBND tinh, thanh phd phé duyét phong
B7 | Lanh dao S& (G phé duyét) giao Van | GD S& phé duyét Y kién phé duyét 2 ngdy
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Vién ban phat hanh (QB

Yu s6 va ban giao b§ phan | Van thu Sé 0,5 ngay
al TTPVHCC o tuyén dung) -
&TKQ ctia s& tai Cong chire TN&TKQ ctia s6 tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
trd két qua TTPVHCC tra két qua QD tuyén dung))
Tong thoi gian thwc hién 179 ngay
2. Xét tuyén cong chirc
- Thoi gian gidi quyét: 179 ngay '
. L s - g I o . z ‘A Thoi gian
TT - Cac buéc trinh tw thwe hién Trach nhiém thwe hién Sdn pham thwe hién thwre hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so v& phong | B6 phan TN&TKQ Trung tam | Kém theo scan hd so 30 ngdy (thu
chuyén mén (Theo thdi gian trong phuc vu HCC tinh HS)
Thong bdo tuyén dung) ,

B2 | Phong Cong chire, vién chitc Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cong 30 ngay
phong phéan céng cho chuyén ' (Trong tong
vién thu ly 30 thu HS)

B3 | Tong hop, thdm dinh hd so (c4c hd so) | Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy tho céc van ban (kém 30 ngay

: Léanh dao phong (tong hop danh | theo dy théo) (Trong tong
sach du dicu kién du thi) - 30 thu HS)

B4 Hbi ddng tuyén dung cdng chirc lam viée 134 ngay

B5 | Ban hanh quyé} dinh tuyén dung céng Chuy€n vién du thao VB xiny | VB du thdo xin y kién 11 ngay

chirc trdng tuyén ky thi kién trinh Léanh dao phong (kém theo du thao)
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Trudng phong hodc phé Trudng

Y kién thdm dinh.  « =~

phé duyét

phong

2T S \ dinh trinh Chu tich 1 ngay
; L fnh phd phé duyét phong R
B ; /‘1- phé duyét) giao Van | GDP S& phé duyét Y kién phé duy‘ef_:tf RUETERRTEAk ;2 ngay
3f sO, phat hanh ST
sd va ban giao bd phan Van thu So Vién ban phat hanh (QD 0,5 ngay
mot ctira tai TTPVHCC ' tuyén dung)
B9 | B phan TN&TKQ ctia S tai Céng chitc TN&TKQ clia S¢ tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra ket qua TTPVHCC tra két qua QDb tuyén dung))
Tdng thdi gian thwe hién 179 ngay
3. Tiép nhén cac trwedng hop dic biét trong tuyén ‘dung cong chire (Xét diic cdch, UBND tinh ra OP)
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay

TT | Céc bude trinh tw thyc hién Trach nhiém thuc hién San phim thwe hién Thoi sian
- : : : : thwe hién

B1 Tiép nhén va ban giao ho so vé B6 phan TN&TKQ Trung tam Keém theo scan hd so 0,5 ngay

phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Cong chtrc, vién chic - Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
| phong phén cdng cho chuyen vién
thu Iy
' B3 | Tham dinh hd so (c4c hd s0) Chuyén vién phu thao VB trinh Du théo vin ban dau ra 2 ngay
LD phong
B4 | Xem xét, thim dinh rinh LD S& | Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
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& (GD hoic PGP phé | GB holic PGP S§ Y kién phé duyét 0,5 ngly
Vin thu 14y s6, vao sd, )
Trinh Hoi ddng kiém tra, s&t hach UBND tinh lam viéc ) 12 ngay
Sty oc SO tiép nhan két qua tir | CV tdng hop ndi dung hop Dy thao VB trinh 18nh dao 1,5 ngay
HD kidm tra, sat hach, thu ly, T o phong (kém theo du théo) :
soan thao van ban '
B8 | Xem xét, thdm dinh trinh Lb S& | Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GP hodc PGP phé | GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vian thur 14y sb, vao s, ' '
phéat hanh | |
B10 Trinh B6 Noi vu xin y kién phé duyét danh sdch b nhiém ngach 30 ngay
B11 | CV thudc S& tiép nhan két qua tir | CV tdng hop trinh UBND Du théao VB trinh 1anh dao 2 ngay
B No61 vy, thu ly, soan thao van phong (kém du thao)
| ban | |
B12 | Xem xét, thdm dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hozc pho Truong Y kién tham dinh 1 ngdy
phé duyét phong
B13 | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | GB hodc PGP S& Y kién phé duyét - 1 ngay
' duyét) giao Van thur 14y sb, vao sb,
phét hanh _
B14 | Van thu luu s8 va ban giao bd Vian thu S& Vin ban phét hanh (T¢ 0,5 ngay
phan mét cira tai TTPVHCC trinh) .








TKQ cta sé tai Cong chue TN&TKQ cta s¢ tai | Dinh kém HS lién thong | 0,5 ngay
B TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan)
HS lién théng UBND tinh
Lién théng UBND tinh | 5 ngay
-2 &TKQ cua S6 tai Coéng chic TN&’,FKQ cla Sétai | Pinh kém két qué (scan QD 0,5 ngay
TTPVHCC tlep nhén két qua lién TTPVHCC tra két,qua .. phé duyét)
thong, tra két qua | |
Tdng thoi gian thue hién 60 ngay
4. Thi tuc thi nang ngach céng chirc (Tu’ ngach chuyén vién Ién chuyén vién chinh va twong dwong)
- Thoi gian giai quyet 131 ngay
TT Cac buée trinh tw thwe hién Trach nhiéih thue hién Sdn phém thuc hién Thoi sian
_ , ; : ’ : ’ thwe hién
B1 Tiép nhén va ban giao hd so vé phong | B6 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 15 ngay (thu
chuyén mén phuc vu HCC tinh HS)
B2 | Phong Coéng chite, vién chitc Trudng phong hoic phé Trudng | Y kién phan céng 15 ngay
: phong phan céng cho chuyén (Trong tong
vién thu ly 15 thu HS)
B3 Téng hop, thim dinh hd so (cac hd Chuyén vién soan thdo VB trinh | Dy thdo cac van ban (kem 15 ngay
s0) Lénh dao phong (tong hop danh | theo dy théo) (Trong tong
: sach du dieu kién du thi) - 15 thu HS)
B4 Hb1 ddng thi nang ngach cong chirc lam viée 102 ngay
B5 | CV thudc S& thu ly, soan thao vin CV tong hop trinh UBND DI_I thdo VB trinh 1anh dao 3,5 ngay
| | 39








phong (kém dy thao)

Trudng phong hoac Phé Trudng | Y kién thdm dmh 1 ngay
phong . ' b
GP ho#c PGP S& Y kién phé duyét - 1 ngay
B8 | Vin thu luu sb va ban giao bd ph4dn | Vin thu S& Vién ban phéat hanh (To¢ | 0,5 ngay
mot cra tai TTPVHCC trinh)
B9 | B6 phan TN&TKQ cta Sé tai C%‘)ng chirc TN&TKQ cua S& tai | Dinh kem HS lién thong 0,5 ngay
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhédn va chuyén { (scan)
HS lién théng UBND tinh
B10 Lién thong UBND tinh (tam dirng chd két qua lién thong) 7 ngay
B11l | B phén TN&TK’Q ciia S tai Coéng chirc TN&”I‘KQ cda S tai | Pinh lgém Kkét qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua QD bd nhiém vao ngach)
Tong thoi gian thwe hién 131 ngay

b

5. Xép ngach, bac lwong aéi véi tru'o'ng h0'p da co thoi gian cdng tac co6 dong bao hiém x4 hoi bit bude khi dwge
tuyén dung (Trudng hop bé nhiém va xép ngach vao ngach chuyén vién cao cdp hodc twong dwong, chuyén vién chmh hodc

twong duwong)
- Thoi gian giai quyét: 60 ngay
; o eun A . cn in - z . Thoi gian
TT Cac buéce trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thwc hién A
. ¥ ¥ v ¢ . thwe hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so v& | By phan TN&TKQ Trung tim | Keém theo scan hd so ' 0,5 ngdy
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phuc quCC tinh

ban

| hanh QP bd nhiém vao ngach

Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cong- 0,5 ngay
phong phén cong cho chuyén vién - -
thu 1y
Chuyén vién phu thao VB trinh Du théo vin ban ddura 2,5 ngay
LD phong _ o
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
B5 | Lanh dao S& (GD hodc PGD phé | GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vin thu lay s0, vao so,
phat hanh
B6 Trinh Ho1 déng kiém tra, sat hach UBND tinh 9 ngay
B7 | CV thugc S¢ tiép nhén két qua tt | CV téng hop ndi dung hop Du thao VB trinh 1&nh dao 2 ngay
Ho1 dong thi nang ngach thu 1y, . phong (kém theo dy thao
soan thdo vén ban To trinh)
B8 |Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét | phong . ._
B9 | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | G hodc PGD $& Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu 18y s, vao so,
phat hanh |
B10 Trinh B6 N6i vu xin y kién bd nhlém va xép ngach vao ngach 30 ngay
B11 | CV thudc S& tiép nhan két qua tir | CV tdng hop trinh UBND ban Du thao VB trinh 13nh dao 2 ngay
BG& No61 vu thu ly, soan thao vin ph(‘)_ng (kém du thao)

41







Trudng phong hodc phd Trudng Y kién thdm dinh 1 ngay
phong |
GP hoiic PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay
thu lwu s va ban giao bd | Vin thu S& Vin ban phét hanh (To 0,5 ngly
phén mét clra tai TTPVHCC trinh) :
B15 | B6 phan TN&TKQ cua So tai Cong chirc TN&TKQ cua S¢tai | Pinhkem HS lién thong 0,5 ngay
TTPVHCC _ TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan)
) HS lién théng UBND tinh
B16 Lién théng UBND tinh 7 ngay
B17 | Bo phan TN&TKQ cﬁalsc"r tai Cdéng chirc TN&TKQ ciuasétai | Pinhkém két qua (scan QD 0,5 ngay
TTPVHCC ti€p nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua phé duyét)
thong, trd két qua : v
Tdng thoi gian thre hién 60 ngay

6. Thu tuc thiang hang chirc danh nghé nghiép déi v6i vién chite tir hang III lén hang II (twong dlr(mg chuyén vién chinh)

- Tho1i gian giai quyet 131 ngay

' . <n - P z ' A Thoi gian
TT Céac buéc trinh tw thie hi€n Trach nhiém thuc hién | S4an pham thuc hién thye hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong | Bo phdn TN&TKQ Trung tdm | Keém theo scan hd so 15 ngay (thu
chuyén mén phuc vu HCC tinh - HS)
B2 | Phong Céng chitc, vién chirc Trudng phong hoic phé Trudng | Y kién phén cong 15 ngay
o | | 42
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s

phong phén cdng cho chuyén. (Trong téng
vién thu ly i} . 15 thu HS)
Am dinh hd so (céc hd Chuyén vién soan thac VB trinh | Du théo céc vin ban (kem 15 ngay
Lénh dao phong (tdng hop danh | theo du thao) (Trong tong
sach du diéu kién du thi) 15 thu HS)
B4 Hoi ddng thang hang vién chirc 1am viéc 102 ngay
B5 | CV thubc S& thu 1y, soan thao vin cv téng hop trinh UBND Du thao VB trinh 18nh dao 3,5 ngay
ban _ phong (kém du thao)
B6 | Xem xét, thAm dinh trinh LD phé Truorng phong hoac Phé Trudng | Y kién thim dinh 1 ngay
duyét phong
B7 | Lanh dao S& (GP hoic PGD phe GDP hodc PGP So Y kién phé duyét 1 ngay
‘duyét) giao Vin thu 14y sb, vao s, ' :
phét hanh
B8 | Vin thu luu s8 va ban giao bd phén Vian thu S& Vin ban phét' hanh (To 0,5 ngay
mot ctra tai TTPVHCC trinh) |
B9 | B6 phan TN&TKQ cua Sé tai Céng chirc TN&TKQ cta S¢ tai | Dinh kém HS lien thong 0,5 ngay
| TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan)
| HS lién thong UBND tinh v
B10 Lién thong UBND tinh (tam dimg chd két qua lién thong) 4 7 ngay
B11 | B phén TN&TKQ clua So tai Céng chirc TN&TKQ cta S& ta1 binh kém két qué (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua QD b6 nhiém vao ngach)
Tdng thoi gian thue hién 131 ngay
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';' giai quyét; 12 ngay

VUC XAY DUNG CHINH QUYEN VA CONG TAC THANH NIEN: 04 TTHC
} ¢ Thanh lap td chirc thanh nién xung phong & cap tinh

A : 2 oA Thoi gian th
-.3“@% / wre trinh ty thyc hién Tréch nhiém thyc hign Sén phim thyc hién S
p nhén va ban giao hd sové | B4 phén TN&TKQ Trung tam Ké&m theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T chic bién ché va T8 | Trudng phong hofic phé Trusng | Y kién phén cong 0,5 ngay
chirc phi Chinh pht phong phén céng cho chuyén vién :
- thu ly
B3 Thém dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thao VB trinh | Du thao vin ban (kém 1 ngay
LD phong theo du thao)
B4 | Xem xét, tham d1nh trinh LD S& | Trudng phéng'hoéc pho Trudng Y kién thim dinh 0,5 ngay
| phé duyét phong o
B5 | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | GD hogc PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngly
duyét) giao Van thu 14y sb, vao sb,
phét hanh
B6 | Xin y kién céc co quan lién quan (Poan Thanh nién cap tinh cung cdp théng tin va tai liéu co lién 2 ngay
quan hodc moi dai dién cdc s6, nganh lién quan va nha khoa hoc dé thdo ludn, cho y kién ve
chuyén mén). Sau khi ¢6 két qua tra 11 thi tha tuc tlep tuc thyre hién budce 7
B7 | Tiép nhén két qua tra 1 tir cée co Chuyén vién thu ly Du thao VB (kém theo 0,5 ngay
quan lién quan ‘ o du théo)
B8 | Ténghop ykiéntrinh LD S¢phé | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién th_am dinh 0,5 ngay
duyét phong
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Y kién phé duyét

{ (GD hodic PGD phé | GD hozc PGP S¢ 0,5 ngay
3n thu ldy s, vao sb, |
Vin thu S& Vin ban phét hanh (To 0,25 ngay
®. : o trinh)
B11|B6 phan TN&TKQ ctia S tai Cong chirc TN&TKQ cta S¢ tai | Dinh kém HS lién théng
: TTPVHCC TTPVHCC tiép'nhan va chuyén (scan) 0,25 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 Lién thong UBND tinh | 5 ngay
B13 | B phan TN&TKQ ctia s& tai Cong chitc TN&TKQ cia sdtai | Pinh kém két qué (scan | 0,25 ngay
| TTPVHCC tlep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua ' ‘ '
Tdng thoi gian thuwe hién 12 ngay
2. Giai thé t6 chitc thanh nién xung phong & cap tmh
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay
_ _ ] ~ > gian thu
TT | Céc buée trinh tw thwe hién Trach nhiém thwe hién San phim thyc hign | PO pan e
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B4 phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T4 chtic bién ché va T4 Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cdng 0,5 ngay
chic phi Chinh phu phong phan cdng cho chuyén vién:
- thu 1y








Chuyén vién phu trach soan thao
VB trinh BCSP va BTV Tinh uy

Du théo vin ban (kém

theo du thao)

3 ngay

Truéng phong hodc pho Trudng Y kién thdm dinh 1 ngay
phong
ST cPGPphé | GD hoic PGP S¢ ¥ kién phé duyét I ngay
duyét) giao Vén thu 14y s6, vao so, '
phét hanh
B6 | Vin thu luu sd va ban giao bd Vin thu S& Vian ban phat hanh (To 0,25 ngay
| phén mét cira tai TTPVHCC - trinh)
B7 | B6 phan TN&TKQ cla sé tai Coéng chirc TN&TKQ clia S¢ tai | Dinh kém HS lién thong .
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhan va chuyén | (scan) ' 0,5 ngay
5 HS lién thong UBND tinh
B3 Lién théng UBND tinh 6 ngay
B9 | B§ phéan TN&TKQ cua S& tai Cong chitc TN&TKQ cia S¢tai | Dinh kém két qué (scan 0,5 ngay
TTPVHCC, tiép nhén két qué lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, trd ket qua _
Tong thoi gian thue hién 12 ngay

3. X4c nhan phién hiéu thanh nién ximg phong & cap tinh

- Thoi gian giai quyét: 36 ngay

, 4 , 2 n o1 gian th
TT Cac bude trinh tw thye hién Trach nhi€m thwe hién San pham thwe hién Thoi nginI: we
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so v& | BO phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay

4690







phuc vu HCC tinh

| Truéng phong hogic phé Trudéng | Y kién phén cong _— Q,S ngay
phong phén céng cho chuyén vién el
thu ly , 5 L
Chuyén vién soan thao VB trinh | Du thdo vin ban (kém du | - 9,5 ngdy
LD phong thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Truéng phong hodc phé Trusng | Y kién thAm dinh 3 ngay
phé duyét | phong
BS5 | Lanh dao S& (Gb hoé’c PGB phéq GD hodc PGP S¢& Y kién phé duyét 3 ngay
duyé€t) giao Van thu 18y s6, vao sb, ‘
"1 phat hanh
B6 | Vin thu hru s va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phat hanh (Td 0,5 ngay
‘ phén mét cira tai TTPVHCC | trinh)
B7 | B phan TN&TKQ cua S& tai Cong chitc TN&TKQ cia S¢tai | Dinh kém HS lién théng
TTPVHCC | TTPVHCC tiép nhin va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B8 Lién thong UBND tinh 18 ngay
B9 | B phan TN&"I‘KQ cua Sé tai Céng chirc TN&TKQ cta Sé tai Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC, tiep nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua *

théng, tra két qua

QD phe duyét)

Tong thdi gian thue hién

36 ngay ( S& Noi vu 18 ngay)

470(/







5 o o1 gian th
Trach nhiém thuc hién Sian pham thwe hién Thoi Eizg ve
, B6 phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong X4y dung chinh quyén va Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phén céng 0,5 ngay
Cong tac thanh nién phong phén céng cho chuyén vién '
thu ly ' |
B3 | Tham dinh hd so (c4c hd s0) Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy thao van ban (Kém 5 ngay
LD phong du thao) '
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hoac phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngdy
phé duyét phong '
B5 | Lanh dao S (GD hoic PGD phé | GD hogc PGD S Y kién phé duyét 1,5 ngay
duyét) giao Van thu 14y s6, vao s§, |
phat hanh
B6 | Vin thu Ivu sd va ban giao bd Van thu S¢& Vén ban phat hanh (To 0,5 ngay
phan mot ctra tai TTPVHCC trinh)
B7 | B6 phan TN&TKQ ctia S6 tai Cong chirc TN&TKQ cia S tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhin va chuyén { (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
B8 | Lién théng UBND tinh Uy ban nhén dén clp tinh trinh Hoi dong nhén déan cling cap xem Xxét ban 56 ngay
hanh Nghi quyét thanh 1ap ban, tiéu khu, to dan phé méi
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TN&TKQ cua Sd tai Céng chirc TN&TKQ cia S& tai | Pinh kém két qua (scan N 0,5 ngay
HQC tra két qua TTPVHCC tra ket qua QD phé duyét) s
Tbng thoi gian thue hién 66 ngay - -

$#H VU'C TON GIAO: 12 TTHC
1. Thii tuc dé nghi cdng nhéin t§ chire ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh
- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

TT Cac bwéce trinh tw thwe hién Trach nhiém thuc hién Sian phém thwe hién Thoi 5122 thye
B1 Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
: phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Ton gio Trudng phong hoic phé Trudng | Y kién phan cdng 0,5 ngiy
phong phan céng cho chuyén .
vién thu ly
B3 | Tham dinh hd so (c4c hd s0) Chuyén vién phu trach soan thdo | Dy théo vin ban (Kém 1,5 ngay
VB trinh LD phong theo du théo)
B4 | Xin y kién BCD 601, BTV tinh ty (Sau khi ¢4 ¥ kién ctia BTV tinh ty thi quy trinh tidp tuc tix 10 ngay
budce 5)
B5 T1ep nhan két qua va tong hopy | Chuyén vién téng hop Du thao van ban (Kem 2 ngay
kién trinh LD phong ' theo du thdo)
B6 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trusng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong _
B7 | Lanh dao S& (GD hodc PGD phé GD hodc PGD S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
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| Vén thu S& Vién ban phat hanh (To 0,5 ngay
trinh)
Cong chire TN&TKQ cta S tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B10 | Lién théng UBND tinh 30 ngay
B11 | B6 phén TN&TKQ cua S6 tai Cong chirc TN&TKQ cia S¢ tai | Dinh kem két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tiép nhén két qua lién | TTPVHCC tra ket qua QD phé duyét)
thong tra két qua
Tong thoi gian tht.ré hién 48 ngay

2. Thi tuc diang ky sita dbi hién chwong cia td chire ton giao c6 dia ban hoat dong & mdgt tinh
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

TT

2 . Thoi gian th
Ciac bude trinh tw thwe hién Trach nhiém thwe hién Sén pham thwc hién o ﬁigﬁ e
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
| phong chuyén mon phuc vu HCC tinh '
B2 | Phong Tén giao Trudng phong hodc phd Trudng Y kién phén cong 0,5 ngay
phong phén cong cho chuyén
vién thu ly
B3 | Tham dinh hd so (c4c hd s0) Chuyén vién phu trach soan thao | Du thdo vin ban (Kém 1 ngay








—

»

-g\'\; 772NN VB trinh LD pl}éng theo du thao) ’ .
B4l &3 BCD 601, BTV tinh ty (Sau khi ¢6 ¥ kién cta BTV tinh oy thi quy trinh tiép tuc tir |~ 6,5 ngdy
< 2 o i : A '
3¢ 4 £} &t qua va tdng hopy Chuyén vién téng hop Du thdo van ban (Kém 1 ngay
Joken #h LD phong theo du thao) o
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hoic phd Truong Y kién thim dinh _ 0,5ngay
phé duyét phong |
B7 |Lénh dao S& (GD hoac PGP phé | GB hodc PGP 84 phé "duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vin thur lay s, vao sb, .
phét hanh
B8 | Vin thu Iuu $d va ban giao bd Vian thu S& Vin ban phat hanh (Td 0,5 ngay
phan mét cira tai TTPVHCC ' trinh)
B9 | B phén TN&TKQ clia S6 tai Cong chirc TN&TKQ ctia S& tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhan va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
B10 Lién théng UBND tinh 12 ngay
B11l | B4 phan TN&TKQ ctia S6 tai - Céng chitc TN&TKQ ctia Sé tai | Binh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua ,
Téng thoi gian thue hién 24 ngay

mot tlnh

3. Thu tuc as ngh1 thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chire ton giao trwe thudc cé dia ban hoat dong &







Trach nhiém thyc hién

San phim thue hién

Thei gian thwe

hién
an va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hé so 0,5 ngdy
A ¥ chuyén mon phuc vu HCC tinh ’
B2 | Phong Tén giao Trudng phong hodc phé Trudng Y kién phén céng 0,5 ngay
phong phan cdng cho chuyén
vién thu ly
B3 | Thdm dinh hé so (c4c hd so) Chuyén vién phu trich soan thao | Du thao vin ban (Kém 1 ngay
VB trinh LD phong theo du thao)
B4 | Xin ¥ kién BCD 601, BTV tinh ty (Sau khi c6 y kién ctia BTV tinh ty thi quy trinh tiép tuc tir| 11,5 ngdy
buéc 5)
BS Tt1ep nhan két qua va tong hop y Chuyén vién téng hop Du thao vin ban (Kém 1 ngay
kién trinh LD phong theo du thao)
B6 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét ' phong
B7 | Lanh dao S& (G hOé_i’C PQD phéq GD hodc PGD S& phé duyét . Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vén thu lay s6, vao so, '
phat hanh | |
B8 | Vin thu hru sb va ban giao bd Van thu S& Vin ban phét hanh (T¢ 0,5 ngay -
phan mét ctra tai TTPVHCC trinh)
B9 | BO phan TN&TKQ ctia S6 tai Cong chitc TN&TKQ cua S 'gai Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngdy

HS lién théng UBND tinh








Lién thong UBND tinh

-

. 30 ngay
Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qué: QD phé duyét)
Tong thoi gian thwe hién 48 ngay

4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chice sic, chire v1ec, nha tu hanh la ngwdi dang bi budce toi hoic ngum chua
dwgc x6a an tich

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

TT | Céc buée trinh tw thuc hién Tréch nhiém thyc hién San phim thychign | 10" Ea0 e
B1 | Tiép nh4n va ban giao hd so v& B6 phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc pho Trudng | Y kién phén cdng 0,5 ngay
phong phan cdng cho chuyén
vién thu ly
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd sO) Chuyén vién phu trach soan thdo | Dy thao vén ban (Kém 1 ngay
VB trinh LD phong theo du théo)
B4 | Xiny kién BCD 601, BTV tinh tiy (Sau kh1 co y klen cla BTV tinh Qy thi quy trinh tiép tuc tir 5,5 ngay
budc 5)
B5 Tlep nhan két qua va téng hop ¥ Chuyén vién tdng hop Dy thado van ban (Keém 1 ngay
kién trinh LD phong theo du thao)
B6 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trusng | Y kién thdm dinh 1 ngay








phbng

v S& (GD hoé,c PCjD ph_éq GD hoiic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
ao Van thu 1ay so, vao so, ‘ ‘
pAr hau 56 va ban giao bo Vin thu Vin ban phat hanh (To 0,5 ngay
phén mot ctra tai TTPVHCC trinh)
B9 | B6 phin TN&TKQ cta S& tai TTP | Cong chitc TN&TKQ clia s6 tai | Dinh kém HS lién théng
VHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngdy
HS lién théng UBND tinh
B10 Lién thong UBND tinh 12 ngay
B11 | B phan TN&TKQ cua S6 tai Cong chire TN&TKQ cua S¢tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC ti€p nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua | QD phé duyét)
thong, tra két qua | |
| - Tbng thdi gian thue hién 24 ngay

5. Thi tuc d& nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia nguwdi nwée ngoai cik tri hop phap tai Viét Nam

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

. ‘ 4 ) - * oian th
TT Cac budc trinh ty thue hién Trach nhiém thyce hién San pham thuc hién Tho 1%;22 e
Bl Tiép nhan va ban giao hd so vé | Bd phin TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cong 0,5 ngay
' phong phén céng cho chuyén








vién thu ly

Chuyén vién phy trach soan thdo | Dy théo vdn ban (Kem : 1 ngay
VB trinh LD phong theo du thao) ,
CD 601, BTV tinh ty (Sau khi ¢6 ¥ kién ctia BTV tmh uy th1 quy trinh tiép tuc tir 5,5 ngay
BS Tlep nhan két qua va téng hop ¥ Chuyén vién tbng hop Dy thdo vin ban (Kém 1 ngay
kién trinh LD phong theo du thao)
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LP S& Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét | phong ' '
B7 | Lanh dao S (G hoic PGP phé - | GD hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vin thu 14y sb, vao sb,
phét hanh
B8 | Vin thu luu s va ban giao bd Van thu S& Van ban phat hanh (To¢ 0,5 ngay
phén mét clra tai TTPVHCC o trinh)
B9 | Bo phan TN&TKQ cia sé tai Cong ch&c"I‘N&TKQ cuasdtai | Dinh kém HS lién théng
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
B10 - Lién théng UBND tinh 12 ngay
B11 | B6 phén TN&TKQ cua s6 tai Codng chic TN&IKQ cla sdtai | Pinh kém két qué (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tlep nhén két qua 11en TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua |
Tdng thoi gian thye hién - 24 ngay J








- = oian th
Trach nhiém thwe hién Sian pham thye hién - Thot E;ZE thire
B6 phan TN&TKQ Trung tim | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén giéo Truéng phong hoge phé Truong Y kién phén céng 0,5 ngay
phong phén cdng cho chuyen ‘
vién thu ly

B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd so) - | Chuyén vién phu trach soan thado | Du thdo van ban (Kém 1 ngay

VB trinh LD phong | theo du théo)

B4 | Xiny kién BCD 601, BTV tinh uy (Sau khic6 y kién ctia BTV tinh tiy thi quy trinh tiép tuc tir 5,5 ngay
budc 5)

BS Tlep nhén két qua va tdng hop ¥ Chuyén vién tdng hop Du théo van ban (Kém 1 ngay
kién trinh LD phong | theo duthao)

B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng phong hoic phéd Truéng Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét | phong ’

B7 |Lanh dao S& (GP hosc PGD phe GP hoic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vin thw 14y sb, vao sb, ' ’
phat hanh

B8 | Vin thu lwu sb va ban giao bd Vin thu S& Vian ban phat hanh (T¢ 0,5 ngay
phan mét cua tai TTPVHCC , trinh)

B9 | B6 phéan TN&TKQ cua so tai Cong chirc TN&TKQ ctia sd tai | Dinh kem HS lién thong

: ' TTPVHCC tiép nhan va chuyén |








HS lién théng UBND tinh (scan) 0,5 ngay
Lién thong UBND tinh 12 ngay
TKQ cta so tai Coéng chirc TN&TKQ cla sdtai | Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
ép nhén két qualién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét) " :
Tdng thdi gian thue hién 24 ngay

7. Thi tuc de nghi moi chire sac, nha tu hanh la ngu’O’l n1r0'c ngoai den giang dao cho td chire duoce cap ching
nhan ding ky hoat ddng ton gido & mot tinh AR S

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

TT Cac buéece trinh tw thywe hién Trach nhiém thye hién ' Sén phim thwe hién Tho Eigg thye
B1 | Tiép nhéan va ban giao hd so vé Bo phan TN&TKQ'Trung tam Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh _ ‘
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phan cong 0,5 ngay
phong phan c¢6ng cho chuyén
vién thu ly
B3 | Tham dinh hd so (cac hd so) Chuyén vién phu trach soan thao | Du thao vén ban (Kém 1 ngay
: VB trinh LD phong theo dy thao) -
B4 | Xiny kién BCD 601, BTV tinh Gy (Sau khi ¢6 v kién ctia BTV tinh {y thi quy trinh tiép tuc tir 5,5 ngay
bude 5)
BS T1ep nhén két qua va téng hop ¥ Chuyén vién tbng hop Du thao vin ban (Kem 1 ngay
kién trinh LD phong : ' theo du thao) '








'Y kién thdm/dinh

N et tham dinh trinh LD S¢ Truong phong hodc pho Trudng 1 ngay
phong i o
S& (GP hodc PGP phe GD hodc PGP S& phé duyét Y kién phé du'yétf o 1 ngay
oo Vin thu 1y s8, vao sb, T
##% thu luu sb va ban giao bd Vin thu S& Vian ban phat hanh (T 0,5 ngdy
phén mot ctra tai TTPVHCC | trinh)
B9 | B phan TN&TKQ cia s& tgi Codng churc TI\}&TKQ ctasotal | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhan va chuyén | (scan) 0,5 ngdy
HS lién thong UBND tinh
B10 Lién thdng UBND tinh 12 ngay
B11 | Bo phén TN&TKQ cla s0 tai Cong chirc TN&TKQ cta s tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tlep nhin ket qua lién | TTPVHCC trd két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua S :
Tong thoi gian thwe hién - 24 ngay

8. Thii tuc dé nghj thay ddi tén clia t chitc tén gido, to chite ton gido truc thude c6 dia ban hoat ddng & mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

o _ 2 A Thai gian thuce
TT Cac buwéce trinh tu thwe hién Trach nhiém thwe hién Sdn pham thwc hién lg;gﬂ :
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so v& B& phan TN&TKQ Trung tim | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
‘B2 | Phdng Tén gido Trudng phong hodc phéd Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
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AN AN

phong phén céng cho chuyen
vién thu ly

B P so (cac hd so) Chuyén vién phu trach soan thdo | Du thdo vin ban (Kém .- 1 ngay
sy A ' VB trinh LD phong,. | |-theo du thao) o

B4 n BCD 601, BTV tinh 0ty (Sau khi ¢6 ¥ kién ciia BTV tinh ty thi quy trinh tiép tuc tir 5,5 ngay
budc 9) ' »

B3 T1ep nhan két qua va téng hop ¥ Chuyén vién téng hop Du théo van ban (Kém 1 ngay -
kién trinh LD phong ' .| theo du thao)

B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc phé Trudng Y kién thim dinh 1 ngay
‘phé duyét phong _

B7 | Lanh dao S& (GD hoic PGP phé | GD hosc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duy8t) giao Vian thu 1dy s6, vao sb, '
phat hanh ,

B8 | Vin thu lvu s8 va ban giao bd “Vén thu' Sé Vin ban phat hanh (To 0,5 ngay
phan mét cira tai TTPVHCC | trinh) .

B9 | BS phan TN&TKQ cua sé tai Cdng chirc TN&TKQ cta N, tai | Binh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nh4n va chuyén | (scan) 0,5 ngdy

HS lién thong UBND tinh

B10 - Lién thong UBND tinh | 12 ngay

B1l | B phin TN&TKQ cta s tai Cong chirc TN&TKQ cla s tal | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién TTPVHCC fra két qua QD phé duyét)
thong, tra két qua '

Tong thoi gian thwe hién 24 ngay








- —
. Trach nhiém thye hi¢n San phﬁpl thuie hién Thot lgxigxrll we
invaban giao hd sové | BO phin TN&TKQ Trung tim | Kémtheo:scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh -
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phd Truong | Y kién phén céng. 0,5 ngay
phong phén céng cho chuyén R
vién thu ly
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién phu trach soan thdo | Du thdo van ban (Kém 1 ngay
| | - VB trinh LD phong theo du thao) | |
B4 | Xiny kién BCD 601, BTV tinh ty (Sau khi c6 ¥ kién ctia BTV tinh Gy thi quy trinh tiép tuc tix 5,5 ngay
budc5)
B5 | Tiép nhan két qua va tbnghopy | Chuyén vién tdng hop Dy thao vén ban (Kém 1 ngay
kién trinh LD phong theo du thao)
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét | phong _ : .
B7 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé | G hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vian thur 18y s6, vao sb, ' '
phat hanh
B8 | Vin thu luu sb va ban giao bd Van thu S& Vin ban phat hanh (T 0,5 ngay
phén mét ctra tai TTPVHCC ' : . trinh)
B9 | B6 phian TN&TKQ ctia So tai | Cong chirc TN&TKQ cta S¢ tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC tiép nhén va chuyén '
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HS 1ién théng UBND tinh (scan) S 0,5 ngay

Lién théng UBND tinh | 12ngay
Coéng chitc TN&TKQ cua So tai | Dinh kém két qué'(scan' 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua ‘ QD phé duyét) -

Tdng thoi gian thwe hién

24 ngay

10. Thii tuc @& nghi cdp ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc tdn gido triwe thudc cé dia ban hoat ddng
& mot tinh

- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

TT | Chc buée trinh ty thue hién Tréch nhiém thye hién San phim thwc hién | 1001 }glf‘;;‘ thye
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B phén TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Ton giédo Trudng phong hode phd Trudng Y kién phén cong 0,5 ngay
, phong phéan cdng cho chuyen '
vién thu ly
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién phy trach soan thao | Du thdo van ban (Kém 1,5 ngay
| VB trinh LD phong o theo du théo) :
B4 | Xin ¥ kién BCD 601, BTV tinh Gy (Sau khi c6 ¥ kién ctia BTV tinh Gy thi quy trinh tiép tuc tir 11 ngay
budc 5)
BS5 Tu;p nhan két qua va tdng hop v Chuy#n vién tdng hop Du thao van ban (Kem 1 ngay
kién trinh LD phong ' theo du théo)








Trudng phbng hoac pho Trudng

Y kién thim dinh

1 ngay
phong
GP hosdc PGP Sé phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
B8 | Vin thu hru sb va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phat hanh (To 0,5 ngay
phéan moét cira tai TTPVHCC trinh)
B9 | B phan TN&TKQ ciia S&tai Cong chirc TN&TKQ cua S& tai | Dinh kem HS lién théng
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B10 Lién thong UBND tinh 30 ngay
B11 | B6 phén TN&TKQ cua S6 tai Cong chire TN&TKQ cua Sé tai” | Binh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tiép nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua | QD phé duyét)
thong, tra két qua ' _
Téng th(‘)’i gian thwe hién 48 ngay

11. Thit tuc dé nghl tw giai thé tb chire ton gido ¢o dla ban hoat dong 6 mot tinh theo quy dinh cua hién chwong

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay

4 ' . — T i oian ¢

TT Cac bude trinh tu thye hién Trach nhiém thye hién San pham thwe hién Thot ﬁizz e

B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B0 phin TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh '

B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan céng 0,5 ngay
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phfmg phan céng cho chuyén
vién thu ly

Du thdo van ban (Kém

‘Chuyén vién phu trach soan théo ) 3 ngay
VB trinh LD phdng theo du thao) ‘
in v kién BCD 601, BTV tinh Gy (Sau khi c6 ¥ kién ctia BTV tinh ty thi quy trinh 15,5 ngay
Tiép nhén két qua va tdng hop ¥ Chuyén vién tdng hop Du thao van ban (Kém 2 ngay
kién trinh LD phong : theo du théo)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thidm dinh 1 ngay
phé duyst phong .
B5 | Léanh dao S& (GD hoic PGP phé | GD hoic PGP Sé phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
duyét) giao Vin thu lay so, vao so, : '
phat hanh
B6 | Vin thu luu s6 va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phét hanh (To 0,5 ngay
phin mot cra tai TTPVHCC trinh)
B7 | BS phan TN&TKQ cua sé tai Coéng chirc TN&TKQ clia s¢ tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
BS | Lién thong UBND tinh - | | 20 ngay
B9 | B6 phan TN&TKQ cia sé tai Cong chirc TN&TKQ cua s tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC ti€p nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)

thong, tra két qua

Tong thori gian thuce hién

45 ngay
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Trach nhiém thue hién

San phidm thuc hién

Thoi gian thue

hién
B1 Tiép nhdn va ban giao hd so v& Bo phan TN&TKQ Trung tim | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mdn phuc vu HCC tinh '
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cong 0,5 ngay
phong phén céng cho chuyén
| | vién thu ly :
B3 | Tham dinh ho 50 (c4c ho s0) Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao vin ban (Kém 3 ngay
VB trinh LD phong theo dy thao)
B4 | Xin ¥ kién BCD 601, BTV tinh Gy (Sau khi c6 ¥ kién ctia BTV tinh ay thi quy trinh tiép tuc tir 15,5 ngay
- | budce 5)
BS T1ep nhén két qua va tdng hop ¥ Chuyén vién tdng hop Du théo vin ban (Kém 2 ngay
kién trinh LD phong : theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& phé | Trudng phong hojc phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngdy
duyét phong -
B5 | Lanh dao S& (GP hodc PC}D phé’ GP hodc PGP $& ph€ duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vin thu lay so, vao so, : :
phat hanh | S
B6 | Vin thu luu sb va ban giao bd phén | Van thu S¢& Vin ban phat hanh (T 0,5 ngay
mot ctra tai TTPVHCC trinh)
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Coéng churc TN&TKQ cia S& tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
- Lién thong UBND tinh 20 ngay
Sl Cong chirc TN&TKQ ctia S& tai  |'Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tlep nhén két qua lién . | TTPVHCC tra két qua QD phé duyét)
théng, tra két qua _ '
Tong thoi gian thwe hién - 45mgay

P. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG: 09 TTHC
1. Thi tuc ting thwéng Bing khen cip tinh
* - Thoi gian giai quyét: 20 ngay

TT Cac buée trinh tw thwe hién Trach nhiém thwe hién San phim thyc hién Thot 1%122 thye
1.1. Thi tuc ting thwdng Bing khen Cf’lp tinh (d6i véi trwdmg hop khen thudmg xuyén)
B1 | Tiép nhin va ban giao hd so v& Bd phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
| phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
B2 | Ban Thi dua - Khen thudng Trudng Ban hodc phd Trudng Y kién phén cong 0,5 ngay
' ' ban phén cong cho chuyén vién ‘
thu ly
B3 | Thim dinh hd so (cac i) sO) Chuyén v1en soan thao VB trinh Du thao vin ban (kéem 5 ngay
' LD Ban o du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S¢ | Trudng Ban hoc phé Trudng Y kién thim dinh 1,5 ngay








baﬁ '

Y kién phé duyét

0 56 (GP hofic PGP phé GD hoic PGD S& 1 ngay
liao Vin thu ldy sb, vao sb, '
" u Iwu 55 va ban giao bd Vin thu S& Vién ban phat hanh (To 0,5 ngay
= an mot clra tai TTPVHCC trinh) _

B7 | Bo phan TN&TKQ ctia S tai Cong chirc TN&TKQ ctia S¢ tai | Dinh kém HS lién thong

TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) | 0,5 ngay

HS lién théng UBND tinh

B3 | Lién théng UBND tinh 10 ngay
B9 | B6 phan TN&TKQ cta S& tai Cong chuc TN&TKQ cua S¢ tai | Dinh kém két qua (scan) | 0,5 ngay

TTPVHCC tlep nhin két qua lién | TTPVHCC tra két qua

théng, tra két qua

* Téng thoi gian thwe hién 20 ngay

1.2. Thi tue ting thwdng Bing khen cip tinh (Trudng hop co quan,

don vi tham gia giao wéc voi UBND tinh)

Bl | Tiép nhan va ban giao hd 50 \C B4 phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan ho so 0,25 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh .
- B2 | Ban Thi dua - Khen thudng | Trudng Ban hodc pho Trudng Y kién phan cong 0,5 ngay
: ban phén céng cho chuyén vién
| thu ly
‘B3 | Thém dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién phu trach soan thao | Du thaovin ban (kém du . 1 ngay
VB thao) ,
B4 | Xem xét, tham dinh trinh LD S& | Trudng Ban hode phé Trudng Y kién thdm dinh 0,5 ngdy
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ban

D hodc PGD phé = | GD hodc PGP S¢ Y kién phé duyét ;‘ B 0,5_ ngay
n thu ldy so vao sd, ‘ '
Nl o#on hop Hoi déng Thi dua, khen thuorng (Thor1 gian chd ¢6 Phién hop @ trinh s& khong 9 ngay
tinh vao thoi gian giai quyét hd so) ’

CV thu ly, soan thao vin ban CV téng hop ndi dung hop Du thao VB trinh lanh 1 ngay
B7 : ' _ . ‘ dao phong (kém du thao)

Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Truéng Ban hodc phé Trudng Y kién thim dinh 0,5 ngay
B8 | phé duyét ban

Lénh dao S& (GP hodc PGP phé | GD hotic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
B9 | duyét) giao Vin thu l4y sd, vao sd,

phat hanh

Vin thu luu sb va ban giao bd phén | Vin thu S& Vin ban phat hanh (TS 0,25 ngay
B10 | mét ctra tai TTPVHCC | | trinh)
B11 | B phan TN&TKQ cuia Sé tai Céng chac TN&TKQ cia S¢ tai | Dinh kém HS 1ién thong 0,5 ngay

TTPVHCC TTPVHCC tiép nhan va chuyén | (scan)

HS 1ién thong UBND tinh

B12 Lién théng UBND tinh | S ngdy
B13 Bo phan TN&TKQ cua S& tal Céng chirc TN&TKQ ctia So tai | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

TTPVHCC tlep nhéan két qua lién | TTPVHCC tra két qua

thong, tra két qua

Tong thoi gian thire hién 20 ngay

?\3







Q}-‘\ W\ ting CO’ thi dua cap tinh (Truong ho‘p tang co din diu nganh, huyén, thanh pho)
s g - X A giai quyét: 20 ngay
: X ’ (7 . . . N e .
2R a8 bwée trinh tw thwe hién Trach nhiém thuc hién Sdn pham thuc hién Thoi ﬁig: thyre
-1 A ‘ . . .
hi tuc ting Co thi dua cép tinh (d6i véi trudng hop khen thuwdng xuyén)
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tim | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén ‘ phuc vu HCC tinh
B2 | Ban Thi dua - Khen thuéng Trudng Ban hodc phé Truéng | Y kién phan cong 0,5 ngdy
' ban phén céng cho chuyén vién :
| thu ly ,
B3 | Thim dinh hd so (cac hd 80) Chuyén vién soan thao VB trinh | Du thdo van ban (kém 5 ngay
' LD Ban du thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S6 phé | Trudng Ban hoic phé Truong | ¥ kién thdm dinh 1,5 ngdy
duyét ban S :
B5 | Lanh dao S& (GD hoac PGD phe Gb hoéc PGD S¢& Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vén thu 14y s8, vao sd, '
phat hanh _ _
B6 | Vian thu luu sb va ban giao by phan | Van thu Sé& Vin ban phét hanh (To 0,5 ngay
mot ctra tai TTPVHCC . trinh) _
B7 | B6 phan TN&TKQ cua So tai Cdng chirc TN&TKQ cua S& gai Pinh kém HS lién théng
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhan va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
B8 Lién thong UBND tinh 10 ngay
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Cong chirc TN&TKQ ctia S& tai

Pinh kém két qua (scan)

0,5 ngay
G t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua o
Téng thoi gian thye hién 20 ngay
G tuc ting C¥ thi dua cip tinh (Trudng hop co quan, don vi tham gia giao wée véi UBND tinh)
B1 Tlep nhén va ban giao hd so Ve B0 phian TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh :
B2 | Ban Thi dua - Khen thudng Trudng Ban hodc phd Trudng Y kién phan cong 0,5 ngay
| ban phén céng cho chuyén vién
_ thu ly
B3 | Thdm dinh hd so (cac hd s0) Chuyén vién'phu trach soan thdo | Dy thdo VB trinh lanh 1 ngay
VB dao phong (keém du .
théo)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng Ban hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét ban
B5 |Léanh dao S& (GB hoél’c P(’}D phé ] GD hoac PGD So Y kién phé duyét 0,5 ngay
' duyét) giao Vin thu 13y sd, vao so,
phéat hanh
_ Trinh phién hop Héi ddng Thi dua, khen thuong (Thcn gian chd co Phién hop @8 trinh s& khong 9 ngay
B6 ~ tinh véo thoi gian giai quyét ho so)
- CV tiép nhén két qua tir Hoi dbng CV tdng hop noi dung hop Dy thdo VB trinh lanh 1 ngay
B7 | TDKT thu ly, soan thdo vin ban dao phong (kém du :
thao)








Xl x6ét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng Ban hodic phé Truéng | Y kién thédm dinh 0,5 ngay
‘7" 2 % yét ban ' : _
N 21 ftao S (G hodc PGP phé | GD hodc PGP S& - Y kién phé duyét 0,5 ngdy
A&y giao Vin thu 1dy sb, vao sb,
hanh _
Vin thu luu s va ban giao bd phén | Van thu S¢ Vién ban phat hanh (To 0,25 ngay
B10 | mdt cira tai TTPVHCC trinh)
B11 | B6 phan TN&TKQ cuia S& tai Cong chirc TN&TKQ cua S¢ tai | Dinh kém HS lién thong :
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
B12 Lién théng UBND tinh 5 ngay
B13 |Bo phan'TN&TKQ clia S& tai Cdng chirc TN&”FKQ cia S&tai | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién TTPVHCC tra két qua
thong, tra két qua , _
Téng thoi gian thue hién 20 ngay

3. Thu tuc Tang danh hidu “Chién s¥ thi dua cAp tinh”
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay

TT | Cac buéde trinh tw thwe hién Tréch‘nh'iém thuc hién San phim thyc hién Thoi gian thue
_ hién
Bl | Tiép nhén va ban giao hd S0 ve_ B phén TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hé so 0,25 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh
B2 Y kién phan céng 0,5 ngay

Trudng Ban hodc pho Trudng

Ban Thi dua - Khen thudng







ban phén cong cho chuyén vién
thu ly

3\ Nk AT i Bo so (céc hd 50) Chuyén vién phu tréch soan thdo | Cac van ban dhura 1 ngay
; "ﬁﬁm) < VB ’ :
a7, thim dinh trinh LD S& Trudng Ban hodc pho Trudng Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phe duyét ban . s ,
B5 | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | GP hote PGB S5 Y kién phé duyét 0,5 ngly
duyét) giao Vin thu 14y sb, vao sb,
phét hanh
Xin ¥ kién thanh vién Hoi ddng Thi dua, khen thurong (Thm gian ch& ¢ Phién hop d@ trinh s& 9 ngay
B6 khéng tinh vao thoi gian giai quyét hd so)
CV tiép nhén két qua tir Hoi ddng CV tdng hop ndi dung hop Du thao VB trinh 1anh 1 ngay
B7 | TBKT thu ly, soan thdo vin ban dao phong : |
Xem x¢t, thim dinh trinh LD S& Trudng Ban hodc phd Truéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay
B8 | phé duyét ban _
Lanh dao S (GP hoic PGP phé | GB hoic PGP S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
B9 | duyét) giao Vian thu 1y sb, vao sb, : : o
phét hanh
Vin thu huu sb va ban giao bg phan | Vian thu S& Van ban phat hanh (To 0,25 ngay
B10 | mét ctra tai TTPVHCC _ ‘ trinh) -
B11 | B6 phén TN&TKQ cia Sé tai | Cong chirc TN&TKQ cua S& ’gai Dinh kém HS lién thdng
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B12 Lién thong UBND tinh 5 ngy








ROMéan TN&TKQ cta S& tai Cdng chirc TN&TKQ cta S¢ tai | Pinh kem két qua (scan) 0,5 ngay
'''' WICC ti€p nhan ket qua lién | TTPVHCC trd két qua
“:‘.— ﬂ\sg/ Tong thoi gian fhgrc hién 20 ngay
4. Th tuc ting danh hi¢u "T4p thé lao dong xuit sic" -
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay
| ’ 5 .. | Thoigian thye
TT Cac buéc trinh tu thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thuc hién | ' Eiz;l ,. ¥
B1 Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phin TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 0,5 ngéy
phong chuyén mén o phuc vu HCC tinh
B2 | Ban Thi dua - Khen thudng Trudéng Ban hodc phé Trudng Y kién phan cong 0,5 ngay
: ‘ ban phéan céng cho chuyén vién
thu ly '
B3 | Tham dinh hé so (cc hd so) Chuyén vién phu trach soan thdo | Cac vdn ban ddu ra 5 ngay
_ VB trinh LD ban o .
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng Ban hoic phé Trudng Y kién thdm dinh 1,5 ngay
phé duyét ' ban '
B5 | Lanh dao S6 (GP hodc PGP phé | GP hoic PGD S¢& Y kién phé duyét 1 ngay
duyé€t) giao Vian thu iy so, vao so,
phét hanh A
B6 | Vin thu luu sb va ban giao b Van thu S& Vin ban phat hanh (T¢ 0,5 ngay
phén mét ctra tai TTPVHCC trinh)
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2 &TKQ cta S& tai Cong chic TN&TKQ cua SGtai | Pinh kéem HS lién thong |
\ TTPVHCC t1ep nhéan va chuyen (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh. '
Lién thong UBND tinh | 10 ngay
g N&TKQ cua So tai Cong chirc TN&TKQ ctia S& tai | Dinh keém két qua (scan) 0,5 ngay
TTHCC tlep nhén két qua lién TTHCC trd két qua
théng, tra két qua e
Téng thoi gian thye hién 20 ngay
5. Thi tuc ting 1ang Bing khen cip tinh theo dot hoac chuyén dé
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay \ ,
TT . Cac bwée trinh tyr thwe hién -Trach nhiém thyc hién San phim thye hién Thoi %i;;l the
Bl | Tiép nhén va ban giao hd so vé Bo phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
B2 | Ban Thi dua - Khen thudng Trudng Ban hodc pho Truong Y kién phan cong 0,5 ngay
' ban phan cong cho chuyen vién
thuly:
B3 | Thim dinh hd so (céc hd S0) Chuyén vién soan thio VB trinh | Céc vin ban dau ra 5 ngay
_ LD ban '
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S¢ | Trudng Ban hodc phé Trudng Y kién thim dinh 1,5 ngdy
phé duyét ban
B5 | Lanh dao S& (GD hoic PGB phé GD hoic PGD S& Y kién phé duyét 1 ngay
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Vian thu S& Vin ban phat hanh (To 0,5 ngay
\ .1 trinh) ,
o h'cfm TN&TKQ ctia S6 tai Cong chirc TN&TKQ cta S& tai | Dinh kém HS lién thong :
TTPVHCC | TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) ' S 0,5 ngdy
HS lién théng UBND tinh
B8 Lién théng UBND tinh 10 ngay
B9 | B6 phén TN&TKQ clia S& tai Coéng chirc TN&TKQ ctia Sd tai | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
| TTPVHCC tiép nhan k€t qua lién | TTPVHCC tra két qua :
thong, tra két qua o S o :
Tong thoi gian thyuc hién 10 ngay
6. Thi tyc ting c& thi dua cip tinh theo dot hoac chuyéﬁ as
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay
. ’ 2 oA Th‘ i i th C
TT | Cacbubc trinh ty thye hién Trach nhiém thwe hién San pham thyc hién o %112:11 ¥
B1 | Tiép nhéin va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hé so 0,5 ngay
phong chuyén mon phuc vuHCC tinh S :
B2 |Ban Thi dua - Khen thuéng Trudéng Ban ho#c pho Trudng Y kién phan cong 0,5 ngay
ban phén céng cho chuyén vién
| thu ly
B3 | Thim dinh hd so (cic hd s0) Chuyén vién soan thao VB trinh | Céc vin ban ddu ra S ngay
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LD ban

phong chuyén moén

'| phuc vu HCC tinh

3\\Edm dinh trinh LD S¢ | Truong Ban hodic ph6 Truong | ¥ kién tham dinh 1,5 ngiy
¢ ban '
426 3 (GD hotic PGP phe GD hoic PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay
t) 340 Vin thu 14y s6, vao sb,
phat hanh
B6 | Vin thu luu sé va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phéat hanh (To 0,5 ngdy
| ph&n mdt ctra tai TTPVHCC trinh)
B7 | BS phén TN&TKQ cua S& tai 'Cong chirc TN&TKQ cta Sé tai | Dinh kém HS lién thong
TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
B8 . Lién thong UBND tinh 10 ngay
B9 | Bo phan TN&TKQ ctia S§ tai Cong chite TN&TKQ'clia S tai | Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tlep nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua
théng, tra két qua
Tbng thor gian thwce hién 20 ngay
7. Thi tuc ting thudng Bing khen cap tinh v& thanh txch dot Xuit
- Thoi gian giai quyet 20 ngay
| o . hoi gian thu
1 TT Cac buwée trinh tw thl.rc hlgn Trach nhiém thye hién San pham thyc hién Thot ﬁizg we
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B0 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan ho so 0,5 ngdy
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i dua - Khen thudng Trudng Ban hoic phé Trudng Y kién phéan céng 0,5 ngdy |
ban phén ¢dng cho chuyén vién .
. thy ly .
> inh hd so (cac hd SO) Chuyén vién soan thdo VB trinh | Dy thdo VB trinh lanh 5 ngay
’ LD ban _ ' dao phong (kém du
| thao)

B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng Ban hodc phé Trudng Y kién thim dinh 1,5ngdy

phé duyét ban :
BS5 | Léanh dao S (Gb hoafx’c PGD phé GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay

duyét).giao Vian thu 13y s, vao sd,

phét hanh _ '
B6 | Van thu luu sb va ban giao bd . Van thu So Vin ban phat hanh (T 0,5 ngay

phén mét ctra tai TTPVHCC ot - | trinh)
B7 | B6 phan TN&TKQ cua So tai Cdng chic TN&TKQ cua S& ’Eai Dinh kém HS lién thong 0,5 ngay

TTPVHCC TTPVHCC ti€p nhén va chuyén | (scan)

HS lién thong UBND tinh

B8 | Lién théng UBND tinh 10 ngay
B9 | B6 phén TNSQTKQ cua S¢ tai | Céng chire TN&TKQ clia S&tai | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay

TTPVHCC ti€p nhan két qua lién | TTPVHCC tra két qua

thong, tra két qua '

Tong thoi gian thie hién 20 ngay

8. Thii tuc ting Bang khen cip tinh cho gia dinh
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay







Trach nhi€ém thye hién

San phﬁm.tht_rcvhién ‘

Thoi gian thuc

thong, tra két qua

hién
B phin TN&TKQ Trung tim Keém theo scan hd so 0,5 ngay
phuc vu HCC tinh
Truéng Ban hodc phé Trudng Y kién phén céng - 0,5 ngay
ban phan cong cho chuyén vién
thu ly __ :
B3 | Thim dinh hd so (cic hd s0) Chuy@h vién soan thao VB trinh | Dy thio vin ban (kém 5 ngay
LD ban du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trich LD S& | Trudng Ban ho#c phé Trudng Y kién thim dinh 1,5 ngay
phé duyét ban , ' ' _
B5 | Lanh dao S& (GP hogc PGP phé | GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu 1y s0, vao so, :
phat hanh :
B6 | Vian thu luu s§ va ban giao b Vin thu S& '| Van ban phét hanh (To 0,5 ngay
phén mot ctra tai TTPVHCC trinh)
B7 | B phan TN&TKQ ciia S¢ tai Cong chirc TN&TKQ cua So ‘gai Pinh kém HS lidn thong
TTPVHCC TTPVHCC tiép nhén va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién théng UBND tinh
B8 | | Lién thong UBND tinh 10 ngdy
B9 | B§ phéan TN&TKQ cta S& tai Céng chitc TN&TKQ clia S¢ tai | Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tiép nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua
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" Tong thoi gian thuwe hién

20 ngay

giai quyet 20 ngay

tang Bang khen cip tinh vé thanh tich dbi ngoal

Thoi gian thue

TT Cac buéce trinh'tl.r thl,rc hién Trach nhiém thl.rc.hién ' San pham thyc hién hidn
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so'vé B6 phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,25 ngay
phong chuyén mén : phuc vu HCC tinh
B2 | Ban Thi dua - Khen thudéng Truéng Ban hoic phé Truédng Y kién phan cong - 0,5 ngay
ban phan cong cho chuyén vién
thu ly
B3 | Thdm dinh hd so (cac hd so0) Chuyén vién phu trach soan thdo | Dy thao vén ban (Kem 1,5 ngay
: VB trinh BCSP va BTV Tinh uy | theo du théo)
B4 |Xiny kién co quan, don vi lién Co quan, don vi VB tra 101 ciia co quan, 4 ngay
quan ' - don vi A
BS5 | Tiép nhén ¥ kién t co quan don vi | Chuyén vién phu tréch VB téng hop (Kém theo 1 ngay
' o du thao)
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Truéng Ban hoic pho Trudng Y kién tham dinh 0,5 ngay
phé duyét ban _
B7 | Lanh dao ¢ (GD hogc PGB phé | GP hoic PGD S§ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vian thu ldy sb, vao s§, | ‘
phat hanh
B8 | Vin thu luu s6 va ban giao bg Vin thu 8§ Vén ban phét hanh (T¢ 0,25 ngay








trinh)

Cdng chure TN&TKQ cua So tai

“Dinh kém HS lién théng | -

TTPVHCC t1ep nhan va chuyén | (scan) 0,5 ngay
HS lién thong UBND tinh
_ Lién théng UBND tinh ‘ 10 ngay
BI1l | B phan TN&TKQ cla S& tai Cong chirc TN&TKQ cua S tai | Dinh kem két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC t1ep nhén két qua lién | TTPVHCC tra két qua ' QP phé duyét)
théng, tra ket qua ' I

| Téng thoi gian thwe hién

20 ngay

PHAN II: DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN CUA GIAM POC SONOIVU

A.TO CHU'C, BO MAY- TO CHUC PHI CHINH PHU: 01 TTHC
1. Thu tuc Bao cdo td chire dai hoi nhlem ky, dai hoi bt thudng cia H01

- Thoi gian giai quyet 20 ngay

TT

Cac bwée trinh tw thu‘c hién

Trach nhiém thyc hién

'San pham thwe hién

Thoi gian thuce
hién

- Thoi gian giai quyét: 09 ngay

2.1. Thu tuc Béo cédo td chire dai hoi nhlem ky, dal h01 bat thu’o’ng cia I-I01 (Trwong hop khong phdixin y klen)

Bl

Tiép nhan va ban giao hd so vé

chitc phi Chinh phti

Bo phafm TN&TKQ Tru'ng tam Keém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon : phuc vu HCC tinh ,
B2 | Phong T4 chitc bién ché va T4 Trudng phong hoic phé Trudng Y kién phén cbng 0,5 ngay

phong phan cdng cho chuyén vién







SN X thu ly
n ,‘;""' § hd so (cac hd so) Chuyén vién phu trach .| Dy théo vén ban (kém du 5 ngay
% : | thao) :
4m dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hodc phd Trudng Y kién thidm. dinh - 1 ngay
phong |
BS | Lanh dao S8 (GD hoic PGD phé | GD hoiic PGP S§ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu 1y sb, vao sb,
phét hanh
B6 | Vin thu luu sé va ban giao bd Vian thu 14y sé chuyén 1 cira Vién ban phét hanh 0,5 ngay
phan mot clra tai TTPVHCC . (Céng vin)
B7 | B phén TN&TKQ clia & tai Cong chirc TN&TKQ cia so tai Pinh kém ket qua (scan 0.5 ngay
' TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua Céng vin chép thusn)
Tong thoi gian thwe hién , 09 ngay
2.2. Thii tuc Bio c4o td chire dai hoi nhiém ky, dai hoi bit thwong caa Hoi (Tru’O'ng hop xin y klen)
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so v& | B6 phin TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay
- | phong chuyén mén -phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T4 chirc bién ché vA T8 | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cong 0,5 ngay
chttc phi Chinh phu phong phén céng cho chuyén vién '
thu ly
B3 | Thim dinh hd so (cac hd s0) C}}uyén vién soan thdo VB xiny | Du thao vin bén (kém 2 ngéy
kién céc co quan c6 lién quan theo du thdo) |
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Truéng phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh 0,5 ngay







phong

GP hoic PGP phé | GB ho#ic PGD S& | Y kién phé duyét 0,5 ngay
an thir lay s, vao so,
NeeX# 2 Ban Thudng vu Tinh | Ban Thudng vu Tinh Gty vacéc | VB tra 1di 13 ngay
Uy va céc co quan lién quan (néu | co quan c6 lién.quan '
co)
B7 T1ep nhén két qué va ong hop céac | Chuyén vién: Téng hop du thao VB 1 ngay
v kién gbp v, @& nghi bd sung hd (kém theo du thao)
| so (ndu co) :
B8 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Truorng Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GD hogc PGD phe GD hodc PGD S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Van thu lay s8, vao sb, SRS SR ' |
| phat hanh _ _
B10 | Van thu luu sb va ban giao bd Vin thu S& Vin ban phét hinh (T 0,5 ngay
phén mét ctra tai TTPVHCC trinh)
Ell | B6 phén TN&TKQ cta Sé tai | Cong chic TN&TKQ cua S¢ tai | Dinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC trd két qua TTPVHCC tra két qua QDb phé duyét)
| Tong thoi gian thwe hién 20 ngay

B. LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC: 07 TTHC

1. Tha tuc thi nang ngach cong chire (tir ngach can sy 1€n chuyén vién va tu'O’ng duong)

- Thoi gian giai quyét: 131 ngay







Trach nhiém thyce hién

San phim thye hién

‘Thoi gian

, thwe hién
Bo phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 15 ngay (thu
phuc vu HCC tinh HS)
Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién phén céng 15 ngay
phong phén cong cho chuyén (Trong tong
vién thu ly | 15 thu HS)
B3 | Téng hop, thdm dinh hd so (cd&c hd | Chuyén vién soan thio VB trinh | Dy théo céc vin ban (kém 15 ngay
s0) Lénh dao phong (tong hop danh | theo du thio) | (Trong tdng
sach da diéu kién duy thi) 15 thu HS)
B4 'Héi ddng thi nng ngach céng chirc lam viée 101 ngay
B5 | Ban hanh quyet dinh tuyén dung céng Chuyén vién du thao VB xiny | VB du thio xin y kién 11 ngay
chirc triing tuyén ky thi kién trinh Lanh dao phong (kém theo du thao)
B6 | Xem xét, thiAm dinh trinh Lanh dao sé | Trudng phong hogc phd Trudng Y kién thim dinh 1 ngay
' phong '
B7 |Lanh dgo S¢ (GD holic PGP phé GD hoic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 2 ngay
duyét) giao Van thu 14y sb, vao s, '
phat hanh _ ,
B8 | Vin thu luu sb va ban giao bd phén Vin thu So Vén ban phat hanh (QD 0,5 ngay
mdt cira tai TTPVHCC tuyén dung)
B9 | B6 phén TN&TKQ cta Sé tai | Cong chite TN&TKQ cta S¢ tai | Dinh kem két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua QD b6 nhiém vao ngach)
Tong thoi gian thue hlen 131 ngay
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54 éii quyét: 48 ngay

cdc truong hop dic biét trong tuyén dung cdng chirc (Tir nghach Vién chitc 1én cong chitc)
\ g hop dd g tuy ing cong g

Q | ) . ‘ . . . "
g trinh tu thwe hién Trach nhi¢ém thye hién Séan pham thuc hién "™ Tho Eigg thuc
B1 ‘ an va ban giao hd so vé B0 phan TN&TKQ Trung tdm ’ Kem theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh B
B2 | Cdng chtc, vién chirc Trudng phong hodc pho Truorng _Y- kién phan céng 0,5 ngay
phong phan coéng cho chuyen vién
thu ly
B3 »Tong hop, thdm dinh hd so (céc Chuyén vién soan thao VB trinh | Du thao céc van ban 7 ngay
hd so) Léanh dao phong (tong hop danh | (kém du thao)
sach du diéu kién xét) ‘
B4 Hoi dong xét chuyén cong chirc lam viéc 30 ngay
BS Tong hO’p v kién; ban hanh quyet CV thu ly, soan théo vén ban ' Du thédo VB (kém du 7 ngay |
dinh tuyén dung céng chic tring chuyén LD phong (TP hoac PP) | théo QD)
tuyen _ -
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc pho Tru’ong Y kién thdm dinh 1 ngay
pheé duyét phong -
B7 | Lanh dao S& (GP hodc PGP phé | GP hodc PGP 8¢ Y kién phé duyét 1 ngay
duyét). giao Vin thu 14y s8, vao sb,
phéat hanh
B8 | Van thu Ivu sb va ban giao bd Vén thu S Van ban phét hanh (QD) | 0,5 ngay
phén mét clra tai TTPVHCC ’ |
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s tuc xét chuyen can bg, cong chite cap xa thanh cong chuc tir cAp huyen tré 1én

“14)

|

48 ngay

3 TN&TKQ cta s& tai Cong chic TN&TKQ cla so tai ‘DPinh lgém két qua (scan 0,5 ngay
C tra két qua TTPVHCC tra két qua Qb b0 nhiém vao ngach)
Tdng thoi gian thwe hién

- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

Thoi gian thuwe

TT| Céacbuée trinh tw thuce hién Trich nhiém thuwe hién San pham thwe hién Lisn
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B phin TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay
‘phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Coéng chic, vién chic Trudng phong hosc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
phong phén cong cho chuyén vién '
thu ly
B3 Tong hop, thim dmh hd so (céc Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy thao cac vin ban 7 ngay
hd so) Lénh dao phong (tdng hop danh | (kém du théo)
sach ¢t diéu kién xét) ,
B4 Hbi ddng xét dic cach cong chirc 1am viéce 30 ngay
B5 Tong hopy kién; ban hanh quyét | CVthuly, soan thao van ban Dy thao VB (kém du 7 ngly
: dmh tuyén dung cdng chirc tring - | chuyén LD phong (TP hoac PP) thao QD) :
tuyén ky thi
B6 | Xem xét, thim dinh trinh LD S | Truong phong hoje phé Trudng Y kién thdm dinh 1 ngay
| phé duyét phong
B7 | Lanh dao S& (GD hoic PGP phé | GD hodc PGD S& Y kién phé duyét 1 ngay








R*d chsiae \(dn thu lay sd, vao s,
<‘> 3 1
YA\ T
@ va ban giao bg VantheS¢ Vin ban phat hanh (QD) 0,5 ngay
N Fftai TTPVHCC - R
Bo 5 phan'Z &TKQ cta so tai Coéng churc TN&IKQ cua so tai Dinh lgém két qua (scan 0,5 ngay
TT CC trd két qua TTPVHCC tra két qua : QD b6 nhiém vao ngach)
Tong thoi gian thwe hién : 48 ngay

4. Thi tuc thing hang chitc danh ngh& nghiép vién chirc
- Thai gian giai quyét: 80 ngay |

TT | Céc buée trinh tir thue hién Trach nhiém thue hi¢n Sin phAm thwc hign | Lol gian
’ : : thuc hién
B1 Tiép nhin va ban giao hd so vé phong | B6 phin TN&TKQ Trung tim Kém theo scan danh 20 ngay (thu
| chuyén moén phuc vu HCC tinh (try s6 co sach va ho so HS)
quan tuyén dung) _
B2 | Phong chuyén mén lién quan dén | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién phéan céng 20 ngay (Trong
- | cdng tac to chirc can bd | phong phén cong cho chuyén tong 20 thu
vién thu ly HS)
B3 | Téng hop, thdm dinh hd so (c4c hd Chuyén vién soan ’ghéo VB trinh Téng hop danh séch 29 ngay (Trong |
~ s0) Lénh dao phong (tong hop danh | (kém du thao) tong 20 thu
' sich du diéu kién du thi hodc HS)
xét thang hang) -
B4 Hbi ddng thi, x4t thang hang chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chuc lam vige 50 ngay
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CV thy ly, soan thdo vin bén Dy thao VB (kém du 5 ngay
chuyén LD phong (TP hodc PP) | théo)
Trudng phong hoic phé Trudng | Y kién thim dinh 2 ngay
phong - ’
_;/:/ S& (GP hogic PGP phé GD hoic PGD S& Y kién phé duyét 2 ngdy
duyé€t) giao Van thu 14y so, vao so,
phat hanh .
B8 | Vin thu luu s6 va ban giao bd phan | Van thu S& Vién ban phat hanh (QD) 0,5 ngay
mdt ctra tai TTPVHCC ' '
B9 | B6 phan TN&TKQ cua S& tai Cbng chirc TN&TKQ cua Sé tai | Pinh lgém két qué (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua | TTPVHCC tra két qua QD bd nhiém vao ngach)
Tong thoi gian thuc hién 80 ngay
5. Thu tuc thi tuyén vién chire

- Thoi gian giai quyét: 80 ngay

Thoi gian thue

TT | Cacbuéce trinh tw thuc hién - Trach nhiém thye hién San pham thwe hién hién
Bl |Tiép nhén va ban giao-hd so v& | Bo phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan danh 20 ngay (thu HS)
phong chuyén mén =~ - phuc vu HCC tinh (tru s¢ co sach va ho so -
: quan tuyén dung)
B2 | Phong chuyén mén lién quan dén | Trudng phong hodc pho Trudng | Y kién phan céng 20 ngay (Trong
cong tac t0 chirc can bo phong phén cdng cho chuyén vién tong 20 thu HS)
‘ o thu ly








Chuyén vién soan thao VB trinh

Téng hop danh sach

thdm dinh hd so (céc ; 20 ngay (Trong
| La&nh dao phong (tong hop danh | (kém du théo) tong 20 thu HS)
sach du diéu kién du thi hodc xét :
thing hang) v
0 Hoi ddng thi tuyén vién chirc lam viée - 50 ngay

BS5 Tong hop ¥ kién; ban hanh quyét | CV thu 1y, soan théo vin ban | Dy théo VB (kém de [ 5ngay

dinh tuyén dung vién chic chuyén LD phong (TP hodc PP) | thao) |
B6 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& Trudng phong hozc phé Trudng | Y kién thim dinh 2 ngay

phé duyét phong :
B7 | Lénh dao S& (GD hodc PGD phé GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 2 ngay

duyét) giao Vin thu ldy s, vao sb,

phat hanh
B8 | Vin thu luu sd va ban giao bd Vian thu S& Van ban phét hanh (QD) 0,5 ngay

phén mot cira tai TTPVHCC . _ _ '
B9 | B6 phén TN&TKQ ctia S¢ tai Cong chirc TN&TKQ cia S¢tai | Pinh kém két qué (scan 0,5 ngay

TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua QD b6 nhiém vao ngach)

Tong thoi gian thwe hién 80 ngay
6. Thi tuc xét tuyén vién chirc
- Thoi gian giai quyét: 80 ngay
- TT Cac budec trinh tw thue hién Trach nhiém thye hién Sén pham thye hién Thot ﬁigg thye

B1 | Tiép nhin va ban giao hd so v& | B4 phin TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan danh 20 ngay (thu HS)

e







phué’ 'vu HCC tinh (try s6 co | sach va ho so
quan tuyén dung)
Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cong 20 ngay (Trong
phong phan cdng cho chuyén vién tong 20 thu HS)
thu ly .
Tong hop, thAm dinh hd so (cac | Chuyén vién soan ’Ehéo VB trinh | Téng hop danh sach 20 ngay (Trong
hd s0) ‘Lanh dao phong (tong hop danh | (kém du thao) tong 20 thu HS)
sach du diéu kién du thi hodc xét
thing hang)
B4 Hbi ddng thi tuyén vién chirc 1am viéc 50 ngay
B5 Téng horp y kién; ban hanh quyét CvV thn,l ly, soan thao vin bén Du thao VB (kém du 5 ngay
dinh tuyén dung vién chirc chuyén LD phong (TP hodc PP) | thao)
B6 | Xem xét, thAm dinh trinh LD So Trudng phong hodc pho Truong Y kién thim dinh 2 ngay
phé duyét phong .
B7 | Lanh dao S6 (GD hoac PGP phé | GD hodc PGP S& Y kién phé duyét 2 ngay
duyét) giao Vin thu 14y s, vao sb, '
| phat hanh
B8 | Vin thu luu sb va ban giao bd Vian thu S& Vin ban phat hanh (Qb) 0,5 ngay
phan mdt cira tai TTPVHCC -
B9 | B6 phan TN&TKQ cia Sdtai Coéng chirc TN&TKQ cia S¢ tai | Pinh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra ket qua QP bd nhiém vao ngach)
Téng thoi gian thuc hign 80 ngay |
7. Thii tuc xét tuyén dac cach vién chire
| - 88








‘Trach nhiém thye hién

San phdm thwe hién

Thoi gian thue

hién
Bo phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phuc vu HCC tmh (try sor cO quan
| tuyén dung)
B2 | Phong chuyén mén lién quan dn |Trudng phong hogc phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
cOng tac t6 chirc can bd phong phén cdng cho chuyén vién
_ thu ly
B3 | Thim dinh hd so (céc hd so) -Chuyén.vién soan thido VB trinh | Du thio vin ban (kém dy 2 ngay
Lanh dao phong théo) '
B4 Hoi ddng kiém tra, s4t hach dic cach vién chtic 1am viée 7 ngay
BS Tong hO’p y kién; ban hanh quyet Cv tl}u ly, soan thao van ban Du thdo VB ' (kém du 3 ngay
dinh tuyén dung cdng chirc tring | chuyén LD phong (TP hoic PP) | thao)
tuyén ky thi '
B6 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hoic phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngay
phé duyét phong
B7 | Lanh dao S& (GP hodc PGD phé | GD hodc PGP S¢ Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Van thu 1dy s, vao so,’
‘phét hanh o , .
BR | Vin thu luu s va ban giao bd Vian thu S& Vién ban phét hanh (QD) 0,5 ngay
phén moét cira tai TTPVHCC | '
B9 | B& phan TN&TKQ cua S¢ tai Céngvchi’rc': TN&TKQ cua S¢ tar | Binh kém két qua (scan 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua QDb bd nhiém vao ngach)
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Téng thoi gian thue hién

16 ngay

- Thoi gian g1a1 quyét: Ngay sau kh1 S& No6i vu ta1 Trung tdm Phuc vu Hanh chmh cong tmh nhin dwoc van ban théng

bao hop 18
- ‘ - o *1 gian th
TT | Cacbuwée trinh tw thwe hién Trach nhiém thuc hién Séan pham thyc hién Thon E:Z:: we
Bl | Tiép nhan v ban giao hd so v& | B phan TN&TKQ Trung tdim | Kém theo scan hd so 30 phut
phong chuyén mén {phuc vu HCC tinh
B2 | Phong T6n gido " | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phén cong 30 phut
phong phan céng cho chuyen vién
thu ly
B3 | Thim dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién soan théo vin ban | Dy théo vén ban (kém du 3 gioy
: chuyén LD phong (TP hoac PP thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 1,5 gio
| phé duyét _ phong , ‘
B5 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé | GB hodc PGP Sé& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gioy
duyét) giao Van thu 14y sb, vao sb, :
phét hanh _
B6 | Van thu huu s va ban giao bd - -+ | Vin thu ly-sé Vin ban phéat hanh (Céng 30 phut
.| phin mét ctra tai TTPVHCC - vén) '








“.‘.;'7.' \» Aj} .'
L\ Bt ra‘/

Coéng chirc TN&TKQ cta Sd tai

| TTPVHCC tra két qua

Pinh kém két qua (scan)»,E-J; -

© 30 phit

Tdng thii gian thwe hién

01 ngay

ciia hién chwong ciia té chirc

i tuc thong béo vé viéc da giai thé td chu’c ton gxao tru'c thudc cb c‘ha ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& N01 vu tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh céng tinh nhén dugce vén ban thong

béo hop 1€
. o s - . - A - z < n That gian thue
TT Cac bude trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thye hién hitn
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé Bd phan TN&TKQ Trung tdm Keém theo scan hd so 30 phut
phong chuyén mdn phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hoic phé Trudng | Y kién phan cong 30 phut
phong phan céng cho chuyén vién '
thu 1y
B3 | Tham dinh hd so (céc hd so0) Chuyén vién soan thdo vanban | Dy thio vén ban (kém du 3 givy
chuyén LD phong (TP hodc PP thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S¢& Trudng phong hodc phé Trudng Y kién thdm dmh 1,5 gio
phé duyét phong ,
BS | Lanh dao S& (GB holic PGP phe GD hosc PGP S& phe duyet Y kién phé duyét 1,5 gior
duyét) giao Vian thu 14y s, vao s8, . .
phat hanh
B6 | Vin thu Iuu sd va ban giao bd Van thu 18y sb Van ban phat hanh (Cong 30 phut








van)

Cong chirc TN&TKQ cua S6 tai
TTPVHCC tra ket qua

Dinh kém két qua (scan)

30 phut

01 ngay

Tong thoi gian thue hién

3 Thi tuc thong bao td chitre quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Dleu 19 cta Nghi
dinh s6 162/2017/ND-CP

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Nbi vu tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh nhén dugc van ban thong

bao hop 1€
. s " ; " n i 1R .~ | Thoi gian thye
TT Cac bu'crc trinh tw thuc hién Trach nhiém thwe hién San pham thwc hién hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so Ve Bd phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 30 phat
phong chuyén mén | phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hoac pho Truong | Y kién phén cong 30 phut
phong phan cong cho chuyén vién
| thu ly |
B3 | Thim dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién soan thao van bdn | Dy théo vin ban (kém dy 3 gio
chuyén LD phong (TP hoac PP thao)
‘B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hoac phé Trudng | Y kién thdm dinh 1,5 gio
phé duyét phong
B5 | Lanh dao S& (GD hodc PGP phé | GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gio
duyét) giao Vian thu lay s6, vao sd,
phathanh .








o 36 va ban giao bd Vin thu 14y sb Vin ban phét hanh (Cong - 30 phat
\cia tai TTPVHCC vin) .
, &TKQ cta S¢ tai Céng chirc TN&TKQ clia S tai | Pinh kem két qua (scan) 30 phut
&/ 5 ’ C tra két qua TTPVHCC tra két qua : '
Téng thoi gian thuc hién 01 ngay

khoan 2 Pidu 33 ciia Luét tin ngudng, ton gido

4. Thii tuc théng bio ngudi dwge phong phim hoic suy cir lam chitc sic d6i véi cdc truong ho*p quy dmh tai

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng tinh nhén dugc vén ban thong

duyét) giao Vin thu 14y sb, vao s,

bédo hop 1€
p s A . cn in . 1R A Thoi gian thue
TT Cac buée trinh tw thuwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thuc hién hign
B1 Tiép nhéin va ban giao hd so vé B¢ phéan TN&TKQ Trung tdm | Kém theo scan hd so 30 phut
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh '
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phd Trudng Y kién phan céng 30 phut
phong phan céng chio chuyén vién '
| thuly - .
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd SO) Chuyén vién soan thao vén ban Du théo van ban (kém du 3 gid
- chuyén LD phong (TP hodc PP thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trusng | Y kién thAm dinh 1,5 gio
pheé duyét phong .
BS | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | GD hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gid
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Vin thu 14y sé

Piéu 33 ciia Luat tin ngu'O’ng, ton gido

Vian ban phét hanh (Cong _ 30 phut
van)
Cong chirc TN&TKQ cia S& tai | Pinh kém két qua (scan) ~ 30 phit
TTPVHCC tra két qua
Tong thoi gian thwe hién | 01 ngay

S. Thi tuc thong bao hay két qua phong pham hoic suy cir chire sic ddi véi cde trueong hop quy dinh tai khoan 2

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh nhan dwoc véan ban thong

béo hop 1€
. e A . o < . x <A Thoi gian thue
TT Céac budce trinh ty thywe hién Trach nhiém thwe hién San pham thue hién hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B§ phén TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 30 phut
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Trudng phéng hodc phé Trudng Y kién phéan cong 30 phut
phong phéan céng cho chuyén vién
- , | thu ly | |
B3 | Thdm dinh hd so (cac hd so) Chuyén vién soan thao vinban | Dy théo van ban (kém du 3 gio
chuyén LD phong (TP hoic PP théo)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong holic pho Truéng | Y kién thdm dinh 1,5 gid
phé duyét | phong ’ ‘
B5 | Lanh dgo S& (GD hosic PGP phé | GD hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gio
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Vin thu 14y sb

Vin ban phat hanh (Cong

- 30 phat
ctra tai TTPVHCC vin) : :
1 TN&TKQ cia sé tai | Cong chitc TN&TKQ cta sé tai Dinh kém két qua (scan) 30 phut

VHCC tra kbt qua

TTPVHCC tra két qua

Tong thoi gian thwe hién

01 ngay

khoan 2 Pidu 34 ciia Luit tin nguong, ton giao

6. Thit tuc thong bdo vé ngudi duge bd nhiém, biu c#, suy cir lam chirc viée ddi véi cée truwong hop quy dinh tai

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Néi vu ta1 Trung ‘tan Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh nhan dugc van ban thong

b4o hop 18
. o rn | A A i . 2 - Thoi gian thuwe
TT Céac budce trinh ty thue hién Trach nhiém thye hién San pham thuc hién Litn
B1 | Tiép nhén va ban giaohd sov& | B& phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 30 phiit
phong chuyén mon | phuc vu HCC tinh

B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Trudng . | Y kién phén cong 30 phit

phong phén céng cho chuyén vién
| . thy ly | _

B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thao vin ban | Du thdo vin ban (kém du 3 gioy
chuyén LD phong (TP hoac PP thao)

B4 | Xem xét, tham dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hogc phé Truong | Y kién thim dinh 1,5 gity

- | phé duyét phong
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S& (GD hoic PGP phé | GD hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gioy
Wo Van thu 13y so, vao s6, ,
B/iru 53 va ban glaobd | Vanthu lay sb Vin ban phat hanh (Céng 30 phuat
| 320t cira tai TTPVHCC : vén)
T80 phan TN&TKQ cua S¢ tai Cong chic TN&TKQ cua S¢ tai | Dinh kém két qua (scan) 30 phut
TTPVHCC tra két qua - .| TTPVHCC tra két qua
Tong thoi gian thue hién 01 ngay

dang ky hoat dong ton glao c6 dia ban hoat ddng & mot tinh

7. Thi tuc théng bao vé ngudi dll’O’C bd nhiém, biu ci, suy ci lam chirc viée cia td chirc dwoe cip chirmg nhan

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Néi vu tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng tinh nhén dugc vén ban thong

bao hop 1€
. P .n . ‘A o n A R .~ | Thol gian thwe

TT Cac bwée trinh tw thye hién: Trach nhiém thwe hién San pham thue hién hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd sov& | B6 phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so. 30 phut
: phong chuyén mén phuc vu HCC tinh : .

B2 | Phong Tén gi4o Truéng phong hodic phé Trudng | Y kién phan cong 30 pht

. phong phén céng cho chuyén vién ’
| . thuly
B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd s0) Chuyén vién soan thao vin ban Dy thao vén ban (kem du 3 g0
- _ chuyén LD phong (TP hoéc PP thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 1,5 gio
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phong

GP hoic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gid
FAp A Vin thu 1dy sb Vin ban phat hanh (Céng 30 pht
“phan mot cita tai TTPVHCC | S AT L VEn)
B7 | B6 phéan TN&TKQ cua S¢ tai Cong chirc TN&TKQ cua S& tai | Dinh kém két qua (scan) 30 phut
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua -
Tbng thi gian thue hién 01 ngay

8. Thii tuc théng bio két qua bd nhiém, biu ci, suy ci nhitng ngudi linh dao t§ chirc ciia to chire dwge cip chitng

nhin ding ky hoat dgng ton gido c¢6 dia ban hoat déng & mdt tinh theo quy dmh tai khodn 7 Piéu 34 cha Luit tin
nguwdng, ton gido

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Néi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh nhén dwgc van ban thong

béo hop 1€
. f A . . n o 1R n Thai gian thue
TT Cac budec trinh ty thwe hién Trach nhi€ém thwe hién San pham thuwc hién hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé Bd phan TN&TKQ Trung tdm Keém theo scan hd so 30 phut
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh _
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Truong | Y kién phan cong 30 pht
‘ phdng phén céng cho chuyén vién :

thu ly

B3 | Thim dinh hd so (cac hd s0) Chuyén vién soan théo van ban | Dy théo van ban (kém du 3 gid
chuyén LD phong (TP hoac PP thao)
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TTPVHCC tra két qua

TTPVHCC tra két qua

X thim dinh trinh LD S& | Trudng phong hoic phé Truéng | Y kién thdm dinh 1,5 gi¢
A\t phong
3 9adl S (GP holic PGP phé | GB hogc PGD S& phé duyét ¥ kién phé duyét 1,5 git
Fetepfao Vin thu 13y s6, vao s6,
B6 | Vian thu Iwu sb va ban giao bd Van thu 14y 'sé Vian ban phét hanh (Cong 30 phat
phin mdt ctra tai TTPVHCC van)
B7 | B phan TN&TKQ ciia S tai Céng chitc TN&TKQ ctia S tai | Dinh kém két qua (scan) 30 phit

 Téng thoi gian thwe hién

01 ngay

dia ban hoat djng & m4t tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 cia Luit tin ngudng, tdn gido

9. Thi tuc théng bao két qua bd nhiém, biu ci, suy ci nhitng ngudi linh dao t& chire ddi véi t chire ton gido cb

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Néi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh nhén duoc van ban thong

bao hop 1€
‘ 2 <A Thoi gian thue
TT | Cac buwéec trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thuc hién ' Kigz ’
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tim Kém theo scan hd so 30 phit
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh _
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan céng 30 phut
phong phén cong cho chuyén vién
: thu ly :
B3 | Tham dinh hé so (c4c hd so) Chuyén vién soan thao vinban | Dy thao véan ban (kém du 3 giv
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chuyén LD .ph‘bng (TP ho#ic PP

'thao)

Trudng phong hodc phé Trudng Y kién thdm dinh 1,5 gio
phong | : ‘ |
| GP ho#c PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gid
B6 | Vin thu luu s6 va ban giao bd Vin thu 14y sé Vin ban phét hanh (Céng 30 phut
phin mot cira tai TTPVHCC | van)
B7 | BO phan TN&TKQ clia Sé tai Cdng chirc TN&TKQ cia S tai | Dinh kém két qua (scan) 30 phut
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua

Tdng thoi gian thwe hién -

01 ngay

10. Thi tuc thong bdo két qua bd nhidm, biu cit, suy cir nhitng ngudi ldnh dao tb chire dbi véi td chie ton gido
trwe thude cé dia ban hoat dgng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin nguwdng, ton gido
- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Néi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh nhin dugc van ban théng

béo hop 1€
, a1 g A R e T P \ z A Thoi gian thue
TT Cac buéc trinh tir thue hién Trach nhiém thwe hién San pham thuwe hién hitn
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so v& | B phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 30 phit
- | phong chuyén moén phuc vu HCC tinh | .
B2 | Phong T6n gido Trudng phong hoéc ph6 Trudng Y kién phan cong 30 phut

phong phén cdng cho chuyén vién

thu 1y
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Chuy;‘:n vién soan thdo vin ban Du théo vin ban (kem du 3 gio
chuyén LD phong (TP hoic PP thao)
Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thim dinh 1,5 gior
phong ‘ 4
St S (GD hoiic PGB phé | GD hodc PGD S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gio
duyét) giao Van thu' lay s6, vao sb, : . ' '
phat hanh ‘
B6 | Van thu luu s va ban giao bé ’ Vin thu 14y sé Vin ban phét hanh (Cong 30 phit
phan mot clra tai TTPVHCC | véan) .
B7 | B$ phén TN&TKQ ctia sé tai Coéng chuce TN&TKQ cuia s& tai Pinh kém két qua (scan) 30 phuat
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua
' Tf‘)ng thoi gian thwe hién 01 ngay

11. Thi tuc théng bao thuyén chuyén chie sic, chire viée, nha tu hanh
- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& Néi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh nhin duoc van ban thong

bao hop 1€
| | _ | | N hoi gian th
TT| Cac buwde trinh ty thue hién Trach nhi€ém thye hién San phim thuc hién Thot ﬁigﬁ e
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so v& B6 phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 30 phut
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh _
B2 | Phong Tén gido Truéng phong ho#c phd Trudng 30 phut

phong phén céng cho chuyén vién

thuly

Y kién phan céng
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Du théo van ban (kém du

Chuyén vién soan théo vin ban 3 gio
| chuyén LD phong (TP hoic PP thao) _
Trudng phong hodc pho Trudng Y kién thdm dinh ~1,5gio
phong ' |
Aok GD hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 giy
duyet g1a0 Vén thu lay s8, vao sd, ‘ S
phat hanh e
B6 | Vin thu luu s6 va ban giao bd Vin thu 14y sb Vin ban phat hanh (Céng 30 pht
phan mét ctra tai TTPVHCC van) |
B7 | B4 phén TN&TKQ cta s& tai Cong chiic TN&TKQ cua s& tai Pinh kém két qua (scan) 30 phut
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra ket qua '
Tdng thoi gian thwe hién 7~ 01 ngay

12. Thi tuc thong bao cach chire, bii nhigm chirc sic, chirc viéc dox v&i cac trwong hgp quy dinh tai khoédn 2 Pidu
33 va khoin 2 Piéu 34 cla Luat tin ngwdng, ton gido

- Thoi gian giai quyet Ngay sau khi S& Noi vu tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh nhén dugc vén ban thong

bao hop 1€
. e . . . - . 2 in Thoi gian thue
TT Cac bwérce trinh tuw thwe hién Trach nhiém thuwc hién Séan pham thuc hién hidn
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan h so 30 phit
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh A
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cong 30 phut
phong phén cdng cho chuyén vién »
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thu ly

Chuy’én vién soan thao vén ban Du thao van ban (kém 3 gio
chuyén LD phong (TP hodc PP theo du thao)
Trudng phong hodc pho Trudng Y kié_n thdm dinh- 1,5 gio
g phong _
; dao S6 (GD hodc PGP phé | GP hodc PGP S¢ phé duyet Y kién phé duyét 1,5 gio
duyét) giao Vian thu ldy sb, vao sb,
phat hanh _
B6 | Vian thu luu s8 va ban giao bd Vin thw 14y sé Van ban phat hanh (Céng 30 phat
phén mdt cira tai TTPVHCC van)
B7 | B phan TN&TKQ cta s tai Cong chue TN&TKQ cua s tai Pinh kém két qua (scan) 30 phuat
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua '
Tong thoi gian thwe hién 01 ngay

13. Thi tyc thdong bdo cich chite, bdi nhiém chitc viée ciia t§ chire dwoc c:‘ip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi S& N6i vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢6ng tinh nhén duoc van ban théng

béo hop 1&
‘ 2 X - Thoi gian thuc |
TT | Cacbude trinh ty thue hién Trach nhiém thire hién Séan pham thwe hién ! ﬁ;é: :
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so ve B6 phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 30 phut -
| phong chuyén mén | phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Truéng phong hoic phé Trudng | Y kién phén cong 30 phat
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phbﬁg phén c6ng cho chuyén vién
thu ly

Du théo vén ban (kem -

3 giv

4 pw(ﬁ?f N hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan th&o vin ban
’:\(:‘ () '”' E chuyén LD phong (TP hoic PP theo du thao)
Trudng phong hogc phé Trudng | Y kién thédm dinh 1,5 giov
phong
BS | Lanh dao S& (GP hoicPGD phé | GD hodc PGP S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gidr
' duyét) giao Vin thu 14y s, vao sd, _
phét hanh ’ .
B6 | Vin thy luu s6 va ban giao bg Vin thu 1dy sb Vén ban phat hanh (Cong 30 phut
phan mét cira tai TTPVHCC van) ,
B7 | B6 phan TN&TKQ cta S& tai Coéng chuc TN&”I‘KQ cia Sdtai | Dinh kém két qua {scan) 30 phuat
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua '
Téng thot gian thye hién 01 ngay

thudc mot tinh

14. Tha tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido d6i véi tb chire ¢ dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi So N01 vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chmh cdng tinh nhan dugce van ban thdng

béo hop 1&
N e . < n ‘A - x A Thoi gian thue
TT Céac buwéc trinh ty thwe hién Trach nhiém thuc hién Séan pham thuc hién hien
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so v& | B& phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 30 phit
phong chuyén mén phuc vu HCC tmh |
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Trudng phong hodc phd Trudng

Y kién phéan cong 30 phit
phong phén céng cho chuyen vién
thu ly
Chuyén vién soan théo van ban Du thao vin ban (kém 3 gio
L. chuyén LD phong (TP ho#c PP theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc ph6 Truéng | Y kién thdm dinh 1,5 gior
phé duyét phong | |
BS5 | Lanh dao S& (GD hoac PGP phé | GD hodic PGD S phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gios
duyé€t) giao Vin thu lay sd, vao so,
phét hanh ,
B6 | Van thu luu sb va ban giao bd Vin thu 14y s6 Vin ban phét hanh (Céng | 30 phit
‘phén mot cira tai TTPVHCC R van)
B7 | Bo phan TN&TKQ ctia Sé tai Céng chirc TN&TKQ cua Sotai | Dinh kem két qua (scan) 30 phut
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra ket qua : '
| Tong thoi gian thwe hién 01 ngﬁy

1S. Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao bb sung ddi v&i td chite c6 dia ban hoat dong ton gido & nhleu
huyén thudc mot tinh

- Thoi gian giai quyet Ngay sau khi So Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh edng tinh nhén dugc vin ban thong

bao hop 1€
| . ; *1 gian th
TT Cac budce trinh tw thye hién Trach nhiém thye hién San pham thyc hién Thot 1%12:11 we
B1 | Tiép nh4n va ban giao hd so v& | B4 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo'scan hd so 30 phit
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phuc vu HCC tinh » .
Truéng phong hodc phé Trudng | Ykiénphancong - - 30 phut
phong phéan cdng cho chuyén vién S Co
thu 1y ;
Chuyén vién soan thédo vdn ban Du thao van ban (kém ’ 3 gio
| chuyén LD phong (TP hodc PP theo du tho)
B4 | Xem xét, thim dinh trinh LD S¢ | Trudng phong hodic phé Truong | Y kién thAm dinh 1,5 gl
phé duyét phong -
B5 | Lanh dao S6 (GD hodc PGP phé | GD hogc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gid
duyét) giao Vian thur 14y sd, vao s,
phéat hanh. v .
B6 | Vin thu Iuu sb va ban giao bd Vin thu 14y b | Vin ban phéat hanh (Céng 30 phut
phin mot ctra tai TTPVHCC : van) _
B7 | B phan TN&TKQ ciia S& tai Cong chirc TN&TKQ ctia S tai | Dinh kém két qua (scan) 30 phit
- | TTPVHCC tra ket qua TTPVHCC tra két qua
Téng thoi gian thye hién 01 ngay

16. Thii tuc thong bso t6 chitc hdi nghi terO’ng nién: ¢iia té chie tdn gido, td chitc ton gido trwe thudc c6 dia ban
-~ hoat dong & nhleu huyén thugc mat tinh

- Thoi gian giai quyet Ngay sau khi S& Nbi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tlnh nhén dugc van ban thdng
béo hop 18

TT| Céc bude trinh ty thyc hign Trach nhi¢ém thye hi¢n San phim thyc hign | 1201 1%122 thye
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Bd phén TN&_TKQ Trung tim = | Kém theo scan hd so 30 phit
phuc vu HCC tinh ’
Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién phén cong 30 phut
phong phén céng cho chuyén vién "
q thuly
Tham dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién soan thao van ban Du thao van ban (kém 3 glo
chuyén LD phong (TP hoac PP theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thim dinh 1,5 gio
phé duyét phong |
BS | Lanh dao S& (GD hoic PGP phé | GD hogic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1,5 gid
duyét) giao Vin thu 14y sd, vao s, |
phat hanh
B6 | Vin thu Iuu sb va ban giao bd Van thu 14y s6 Vin ban phat hanh (Céng 30 pht
| phan mét ctra tai TTPVHCC van) :
B7 | B6 phéan TN&TKQ cua S¢& tai Céng chirc TN&IKQ ctia S&tai | Dinh kém két qué (scan) 30 phut
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua
Tong thoi gian thire hién 01 ngay

17. Thii tuc dé nghl cap ching nhan ding ky hoat dong ton glao cho t6 chitc c6 dia ban hoat dong & mjt tinh

- Thoi gian giai quyét: 48 ngay

T

Cac buée trinh tu thwe hién

Trach nhiém thue hién

Sﬁn pham thuc hién

Thoi gian thuc

hién

B1

Tiép nhén va ban giao ho so vé

Bd phan TN&TKQ Trung tim

' Kém theo scan hd so

0,5 ngay
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phué vu HCC tinh o
Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién phan cong B A U ngay
phong phéan céng cho chuyén vién : ) e
thu Iy |
Chuyén vién phu trach Du thao van ban (kém - 5ngiy
_ _ ‘ theo du thdo)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S¢. | Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thém dinh 1 ngay
phé duyét | phong
B5 | Lanh dao S& (GP hodc PGP phé | GD hodc PGD S& phé duyét Y kién phé duyst 1 ngay
duyet) giao Van thu 14y s, vao s,
phéat hanh
B6 | Xiny kién BCD 601 va BTV BCD 601 va BTV Tinh Oy Van ban xin y kién 35 ngay
B7 Tig“’:p nhin két qua vaténg hopy | CV thuy Iy, soan’ thao vin ban Dy thao van ban (kém du 2 ngay
kién chuyén LD phong (TP hoic PP thao)
B8 | Xem xét, thAm dinh trmh LD 8¢ | Truong phong hodc pho Trudng Y kién thidm dinh 1 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GP hodc PGD phé | G hogie PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngdy
duy€t) giao Van thu 14y so vao sb, | ' -
phét hanh |
B10 | Vin thu lru s6 va ban giao bd Vin thu 1dy sb Van ban phat hanh (Cong 0,5 ngay
phén mot clra tai TTPVHCC v vén)
Bl1 | B phin TN&TKQ cta S& tai Cong chirc TN&TKQ ciia S&tai | Binh kém két qua (scan) 0,5 ngay
] TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két quéa
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Téng thoi gian thye hidn

48 ngay

XX i
L

2
= «
—

BF01 gian giai quyet 16 ngay

ﬁ' ;;a e dang ky ngudi dwoe bé nhiém, biu ct, suy cir lam chic viéc d6i v6i cac trudng hop quy dinh tai
#4 clia Luit tin ngudng, tdn gido

, : . n Thoti gian thuc
TT Cac buée trinh tw thwe hién Trach nhiém thuc hién San pham thye hién ol 1%12:11 ’
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B6 phén TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phé Truong | Y kién phan céng 0,5 ngay
phong phéan cdng cho chuyén vién
| thuly
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd s0) Chuyen vién phu trach Du thao vén ban (kém 2 ngay
: theo du thao)
B4 | Xem xét, thdm dinh tinh LD S& | Trudng phemg hodc phé Trudéng | Y kién thAm dinh 0,5 ngay
phé duyét phong
BS | Lanh dao S& (GP hodc PGP phé | G hogc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
duyét) giao Vian thu 14y s6, vao sd, '
phat hanh : .
B6 | Xin y kién BCP 601 va BTV BCDB 601 va BTV Tinh Gy Vin ban xin ¥ kién | 8 ngay
' Tinh Gy v
B7 Tlep nhén két qua vaténghopy |CV thu 1y, soan thdo vin ban Du théo van ban (kém du 1 ngay
kién- chuyén LD phong (TP hodc PP thao)







Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thim dinh 1 ngay
phong
(GD hogc PGP phé | GP hogc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
/ an thu 1y sb, vao s, |
~B10 Van thur luu 58 va ban giao bd | Van thu 1dy sé Vin ban phat hanh - 0,5 ngay
phén mét ctra tai TTPVHCC : (Cdng vian)
‘B11 | B phan TN&TKQ ciia S& tai Céng chirc TN&TKQ ctia Sdtai | Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
| TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua '
Téng thoi gian thwe hién 16 ngay

19. Thi tuc dfing ky nguwoi dwoc bd nhiém, bau ct, suy c& lam chitc viée ciia t§ chire dwoe cép chitng nhin ding
ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat déng & mot tlnh

- Thot gian giai quyét: 16 ngay

' ' 2 a Thoi gian thw
TT Cac bwde trinh ty thye hién Trach nhiém thyc hién San pham thyc hién o %iaég He
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B0 phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh

B2 | Phong Tén gi4o Trudng phdng hodc phé Truéng  |'Y kién phén cong 0,5 ngay

phong phén cdng cho chuyén vién |

thu ly ' _
B3 | Thim dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién phu trach Du théo van ban (kém 2 ngay

' - theo du thao)
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Truorng phong hoac phé Truong Y kién thdm dinh 0,5 ngay
phong | |
GD hogic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 0,5 ngay
m v klen BCD 601 va BTV BCP 601 va BTV Tinh ty Vin ban xin ¥ kién 8 ngay
Tinh Uy o |
B7 Tiép nhan két qua va tong hopy |CV thu 1)’}, soan thao vén ban ‘| Du théo van ban (kém du I'ngay
kién chuyén LD phong (TP hodc PP thao)
B8 | Xem xét, thim dinh trinh LD Sor | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thim dinh 1 ngay
| phé& duyét phong . ' :
B9 |Lanh dao S& (GP hogc PGP phé | GP hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngdy
duyét) giao Vian thu 14y so, vao so, :
phét hanh .
B10 | Van thu luu sb va ban giao bd Vin thu liy sb - Van bén phat hanh 0,5 ngay
phén mét clra tai TTPVHCC , (Cong vian) '
B11l | B4 phéan TN&TK,Q cua S& tai Céng chic TN&:IKQ clia S&tai | Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tra ket qua TTPVHCC tra két qua
Tbng thoi gian thie hién 16 ngay

- 20. Tha tuc dang ky m¢& 16p boi dudng vé tén giao cho nguwoi chuyen hoat dong ton giao

- Thoi gian giai quyet 24 ngay

TT

Ciac buwée trinh ty thue hién

 San phém thye hién

Thoi gian thl_rc

Trach nhiém thirc hién
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hién
B phan TN&TKQ Trung tam Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phuc vu HCC tinh
Trudng phong hodc phé Trudéng | Y kién phén cong 0,5 ngay
phong phén cdng cho chuyén vién
‘ . thu ly
B3 | Thim dinh hd so (cic hd so) Chuyén vién phuy trich Dy thao vin ban (kém - - 2ngay
- _ theo du thao) :
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD S& | Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét ’ phong _ '
B5 | Lanh dao S& (GP hoic PGP phé | GP hodc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngdy
duyét) giao Van thu 12y s0, vao so,
phét hanh |
B6 | Xin y kién BCD 601 v BTV BCP 601 va BTV Tinh ty Vin ban xin ¥ kién 14 ngay
Tinh ty ' A
B7 | Tiép nhénkét qua va tdnghopy |CV thu 1y, soan thao van ban Du thao vin ban (kém dur 2 ngdy
kién chuyén LD phong (TP hodc PP thao)
B8 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& | Trudng phong hoac pho Tmong Y kién thdm dinh 1 ngay
| phé duyét | phong . --oooio K .
B9 | Lanh dao S& (G hodc PGP phé | GD hodc PGD Sor phe duyet Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vian thu l1ay s0, vao so,
phét hanh
B10 | Van thu luu sé va ban giao bd Vin thu 14y s6 Vin ban phét hanh (CV, 0,5 ngay
phén mot cira tai TTPVHCC TTr; Qb...)








Cdng chitc TN&TKQ cua So tai

sban TN&TKQ cta S& tai ’ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
N ICC tra két qua TTPVHCC tra két qua
Tong thoi gian thuc hién 24 ngay

nhan dang ky hoat dong ton gido co dla ban hoat ddng & nhiéu huyén thugc mgt tinh e

- Thoi gian gidi quyét: 24 ngay

TT Cac bwdece trinh tw thyc hién. Trach nhiém thue hién San phim fhgrc hién Thoi ﬁ’iZE thye
B1 | Tiép nh4n va ban giao hd so vé B4 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so - 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Tén giao Trudng phong hogic phé Truéng | Y kién phén cong 0,5 ngay
phong phan cong cho chuyén vién
thu ly ,
B3 | Tham dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién phu trach | Du thao vin ban (kém 2 ngay
: theo du théo)
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh LD 8¢ | Truéng phong hojc phé Truéng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong _
BS | Lanh dao S6 (GD hodc PGD phé | GD hodc PGD S¢& phé duyet Y kién phé duyét I ngay
duyét) giao Vian thu lay sb, vao so, :
phat hanh . .
B6 | Xin y kién BCP 601 va BTV BCb 601 va BTV Tinh ty Vin ban xin ¥ kién 14 ngay
Tinh Uy :
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CV thu ly, soan thao vén ban Du thao van ban (kém dyr 2 ngay
chuyén LD phong (TP hoac PP thao)
Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phong
GP hoic PGP S phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
. o) giao Van thu Iay so vao so ‘
| phat hanh | _ |
B10 | Vin thu luu s8 va ban giao bd Vin thu 14y sb Vin ban phét hanh (Cong 0,5 ngay
| phén mot cira tai TTPVHCC van) .
B11 | BS phéan TN&TKQ cua s¢ tai Cong chite TN&TKQ cta s¢ tai | Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua ’
| Téng thoi gian thwe hién 24 ngay

huyén thudc mot tinh hodfic & nhiéua tinh

22. Thi tuc de nghi t6 chire cuge 18 ngoai co s& ton gxao, dxa diém hop phéap da ding ky c6 quy md td chitc & nhidu

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay

phong phéan cdng cho chuyén vién
thu ly -

_ ' -2 n hoi gian thu

TT Céc budc trinh tw thwe hién Trach nhiém thyc hién San pham thwe hién Thot lglig;l e

B1 | Tiép nhdn va ban giao hd so v& | B4 phan TN&TKQ Trung tAm Ké&m theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon phuc vu HCC tinh .

B2 | Phong Tén gido Trudng phong hogic phé Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngay
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Chuyén vién phu trach Du thao van ban (kém 2 ngay
theo du thao) :
Trudng phong hodc phé Truéng | Y kién thidm dinh 1 ngay
\ lais phong
\ %ﬁy dao >S5 (GD hojc PGB phé | GB hogc PGP S& phé duyat ¥ kién phé duyét | ngay
duyét) giao Vin thu 14y sd, vao sb,
phat hanh |
B6 | Xiny kién BCD 601 va BTV BCD 601 va BTV Tinh ty Vin ban xin ¥ kién 14 ngay
Tinh dy ,
B7 Tiép nhan két qua va tdng hopy | CV thuly, soan théo vin ban Du thao vén ban (kém du 2 ngay
kién chuyén LD phong (TP hodc PP théo)
B8 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Trudng phong hodc pho Trudng | Y kién thdm dinh 1 ngay
phé duyét phong
B9 | Lanh dao S& (GP hofic PGP phe GD hoidc PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
duyét) giao Vian thu ldy sb, vao sd, S
phét hanh |
B10 | Van thu luu sb va ban giao bd Vin thu léy sb Vén ban phét hanh (CV, 0,5 ngay
phén mdt ctra tai TTPVHCC Qb..)
B11 | B phén TN&TKQ cta S& tai Cong chirc TN&TKQ cha S¢'tai | Pinh kem két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua
Téng thoi gian thue hién 24 ngay
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dé nghi gidng dao ngodi dia ban phu trach, co s& tén gido, dia diém hop phap aa ding ky c6 quy md
én thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh '

Trach nhiém thuc hién

San phim thue hién

Thoi gian thuc

phé duyét

| phong

hién
B1 z_?m va ban giao hd so vé Bophéan TN&TKQ Trung tdm Keém theo scan hd so 0,5 ngay
‘| phong chuyén moén phuc vu HCC tinh :
B2 | Phong Tén gido Trudng phong hodc phd Truong Y kién phén céng 0,5 ngay
. phong phén cdng cho chuyén vién
| thu ly ‘
B3 | Thdm dinh hd so (cac hd so) Chuyén vién phu trach Du thao vén ban (kem 2 ngay
| ‘ theo du thao) '
B4 | Xem xét, tham dinh trinh LD 8¢ | Trudng phong hodic phé Truéng | Y kién thim dinh 1 ngdy
phé duyét phong
B5 | Lanh dao S6 (GP hofic PGP phé | G hodc PGD S¢ phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
- | duyét) giao Van thu 14y s0, vao s6,
phat hanh
B6 | Xiny kién BCP 601 va BTV BCP 601 va BTV Tinh ty Van ban xin v kién 14 ngay
B7 Tiép nhén két qua vatbnghopy |CV thu ly, soan thao vin ban Du théo van ban (kem du 2 ngay
kién chuyén LD phong (TP hodc PP thao)
B8 | Xem xét, thim dinh trinh LD S& * | Truéng phong hodc phé Trudng | Y kién thdm dinh 1 ngay
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%0 S& (GD hodc PGP phé | GD hogic PGP S& phé duyét Y kién phé duyét 1 ngay
sfjiao Vién thu 14y s, vao sb, ' : C
Iuu s6 va ban giao bd Van thu 14y s6 Vin ban phéat hanh (Céng - 0,5ngay
: /ot cira tai TTPVHCC . vén) ,
Bll B0 phén TN&TKQ cla S& tai - Céng chire ’fN&"’l‘"KQT' ctia Sdtai | Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua - '
Téng thoi gian thwe hién 24 ngay

1. Thii tuc C4p, cip lai Chitng chi hanh nghd lwu trir

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay

D. PHONG CAI CACH HANH CHINH VA VAN THU-LUU TRU: 01 TTHC

2 " hoi gian th
TT | Cacbuwée trinh ty thue hién Trach nhi€ém thwc hién San pham thye hién Thot 1%12: e
B1 Tlep nhén va ban giao ho so vé B6 phan TN&TKQ Trung tAm Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén moén phuc vu HCC tinh
B2 | Phong Céi cach hanh chinh va Truong phong hodc phé Trudng Y kién phan cong 0,5 ngay
Van thu, luu tri phong phén céng cho chuyen vién
| thu ly
B3 | Thim dinh hd so (céc hd s0) Chuyén vién soan thdo van ban Du thao van ban (kém 6 ngay
- chuyén LD phong (TP hoac PP theo du thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh LD S& Tru:orn}:r phong hoac phé Trudng Y kién thim dinh 2 ngay
phé duyét phong '
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(GD hoiic PGD phé

GP hoic PGP S& phé duyét | Y kién phé duyét

2 ngay
&n thu 14y s8, vao sb,
sb va ban giao bd Vian thwldysd o Vén ban phat hanh (Cong 0,5 ngay
bl tra tal TTPVHCC vén) AR '
Béén TN&TKQ ctia S¢ tai Céng chic TN&TKQ cua S& tai Dinh kém két qua (scan)’ { - 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra két qua o

Tdng thoi gian

thwe hién

12 ngay

P. TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TiNH: 02 TTHC
1. Thi tuc Phue vu viée sit dung tai li€u ciia ddc gia tai phong doc
- Thoi gian giai quyét: Tir 01 dén 04 ngay

‘ % .~ | Thoi gian thue
TT Cac buwéce trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién Sén pham thwe hién ! %122 B
1.1. Tai liéu st dung rong rii
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay _
B1 | Tiép nh4n va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tdm phuc vu | Kém theo scan hdso |~ 30 phat
phong chuyén mén HCC tinh ' ‘ _ '
B2 | Trung t&m Luu trit lich st tinh GD Trung tdm Luu trit lich st tinh Y kién phan coéng 1 gio
B3 | Thidm dinh hd so (c4c hd so) Vién chic tra ctu VB chuyén GP VB tra i 4,5 gid
_ Trung tam Luu trit lich s tinh
B4 | Xem xét, tham dinh trinh GB Trung | GD Trung tim Luu trit lich st tinh Y kién thém dinh (ky 1 gid
| tdm Luu trit lich st tinh duyét)

—








S e TN&TKQ clia Sé tai ] Dinh kém kgt qué 1 gio
: CC trad két qua TTPVHCC tra két qua (scan VB)
= @ Tbng thoi gian thye hién | 01 ngay
» . i lidu sir dung han ché
01 gian giai quyét: 04 ngay |
| B1 | Tiép nhén va ban giao hd so v& B6 phin TN&TKQ Trung tdm phuc vu | Kém theo scanhd so | 0,5 ngay
phong chuyén mon HCC tinh . |
B2 | Trung tdm Luru trit lich st tinh GB Trung tAm Luu trit lich sit tinh Y kién phan cong 0,5 ngay
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd s0) Vién chirc tra ctru VB chuyén GP VB tra cttu 2 ngay
‘ Trung tdm L trit lich st
B4 | Xem xét, thim dinh trinh GB Trung | G Trung tAm Luu trit lich sir Y kién thim dinh (ky 0,5 ngay
tam Luu trit lich s ' ' duyét) ,
B5 | B6 phan TN&TKQ ctia s& tai Céng chirc TN&TKQ ctia s tai Dinh kém két qua 0,5 ngay
TTPVHCC tra két qua TTPVHCC tra ket qua (scan VB)
Tong thoi gian thwe hién 04 ngay
2. Cap ban sao va chitng thue lwu trie
- Thoi gian giai quyét: Tir 01 dén 04 ngay
. o : 2 n Thai gian thyc
TT|. Cacbudc trinh ty thyc hién Trach nhiém thwe hién Sdn pham thwe hién o gigs ¥

Cong chirc TN&TKQ ciia S& tai

1.1. Tai liéu st dung rong rii
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay
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ban giao ho so vé B6 phan TN&TKQ Trung tdm Kém theo scan hd so s 30 phit
mon phuc vu HCC tinh
CL/{ru trt lich sir tinh .GP Trung tdm Luu trit lich st tinh | Y kién phén céng 1 gio
ho so (c4c hd sO) Vién chuic tra ciru VB chuyén Gb | VBtraclu 4,5 gio
Trung tdm Luu trit lich st tinh
B4 | Xem xét, thdm dinh trinh GD Trung | GP Trung tAm Luu trit lich st tinh | Y kién thédm dinh (k¥ 1 gio
| tAm Luu trir lich s tinh o L duyét)
B5 | B6 phan TN&TKQ cua sé tai Cong chire TN&TKQ cua s6 tai Dinh kém két qua 1 gid
TTPVHCC tra két qua - TTPVHCC tra két qua (scan VB)
Tong thoi gian thuwe hién 01 ngay
1.2. Tai lidu s& dung han ché
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay _
B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé B6 phan TN&TKQ Trung tAm | Kém theo scan hd so 0,5 ngay
_ phong chuyén moén phuc vu HCC tinh. '
B2 | Trung tAm Luu trit lich sir tinh GDP Trung tdm Lu’u trit 11ch strtinh | Y kién phén céng 0,5 ngay
B3 | Thim dinh hd so (c4c hd s0) Vién chitc tra ctru VB chuyén GP | VB tra citu 2 ngay
’ _ ‘ Trung tdm Luu trit lich st tinh
B4 | Xem xét, thim dinh trinh GB Trung | GP Trung tAm L trit lich st tinh | Y kién thdm dinh (ky 0,5 ngay
| tdm Luu tri lich st tinh _ | duyét) 7
BS | BO phan TN&TKQ cua SO tai Cong chirc TN&TKQ ctia S& tai Dinh kém két qua 0,5 ngay
TTPVHCC trd két qua | TTPVHCC tra két qua (scan VB)
Tbng thoi gian thue hién ' ‘ 04 ngay
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=)

ian giai quyét: 12 ngay

MW\ L. DANH MUC QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
RUBND CAP HUYEN, THANH PHO

BI04 HU'C, BQ MAY- TO CHU'C PHI CHINH PHU: 21 TTHC
PFA NG tuc thAim dinh thanh 1ap don vi sw nghidp cong lap

\ N hovi gian th
TT Cac bwéce trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thue hign Thoi E:Z: e
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B¢ phan TN&TKQ clp huyen Kém theo scan hd so 0,5 ngay

phong chuyén mdn thanh phd
B2 | Phong Noi vu huyén, thanh phd | Trudng phong hodc phé Truéng Y kién phén céng 0,5 ngay
phong phén cong cho chuyen vién
thu ly
B3 | Thim dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy théo van ban (kém du 5 ngay
Lanh dao phong thao) - ‘
B4 | Xem xét, tham dinh trinh Chit tich | Trudng phong hodc ph6 Truong | Y kién thim dinh 2 ngay
hodc Phé Chu tich phé duyét ‘phong ‘ | :
BS | Lanh dao UBND huyén, thanh phé | Chu tich hogc Phs Chi fioh phé¢ | Y kién phé duyét 3 ngay
(Chu tich hode Phé Chu tich) giao | duyét :
Vin thu 14y s6, vao s8, phat hanh
B6 | Van thu ldy 6, vao s, phéthanh | Van thu ldy s8, vao sb, phathanh | VB phét hanh (QP phé 0,5 ngay
duyét)
B7 | Bo phin TN&TKQ cap huyén, Céng chirc B phén TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
thanh pho vao s0 tra két qua cho | cép huyén, thanh pho trd két qua
td chitc, c4 nhan cho t0 chitc, ca nhin
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12 ngay

0 2 (A Thoi gian thue
TT Cac buéce trinh ty thye hién Trach nhiém thye hién - San pham thuc hién ' 1%12;11 :
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé B4 phén TN&TKQ cap huyén, Keém theo scan hd so 0,5 ngay

' phong chuyén mén thanh phé ' _

B2 | Phong N&i vu huyén, thanh phé | Trudng phong hodc phé Trudng Y._kién phén cong 0,5 ngay

: phong phan cdng cho chuyen vién '

} thu ly .
B3 | ThAm dinh hd so (céc hd so) Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy thao van ban (kém du 5 ngay

: _ Linh dao phong - théo)

B4 | Xem xét, thdm dinh trinh Chirtich | Trudng phong hodc pho Trudng Y kién thim dinh - 2 ngay

‘ hodc Phé Chu tich phé duyét phong
BS | Lanh dao UBND huyén, thanh ph | Chi tich hogic Phé Chii tich phé | Y kién phé duyét 3ngay

(Chu tich hoac Phé Chu tich) giao | duyét :

Vin thu 14y s6, vao s8, phat hanh | _ |
B6 | Vin thu 14y s6, vao s6, phat hanh | Van thu 14y 6, vao s6, phathanh | VB phét hanh (QP phé - | - 0,5 ngay

‘ duyét)
B7 | BO phan TN&TKQ cap huyén, Cdng chirc B6 phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
| thanh phé vao s tra két qua cho cap huyén, thanh pho tra két qua |
t8 chitc, c4 nhan cho tb chirc, canhan
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12 ngay

Tong thoi gian thwe hién

< N 2 o Thoi gian thw
TT | Cac buwéec trinh ty thwe hién Trach nhiém thye hién San pham thwe hién oL E;ZE e
Bl | Tiép nhin va ban giao hd so vé B phén TN&TKQ cAp huyén, Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén thanh phé
B2 | Phong Nbi vu huyén, thanh phé Trudng phong hodc phé Trudng | Y kién phan cdng 0,5 ngay
' phong phén cong cho chuyén vién :
. thu ly
B3 | Thdm dinh hd so (c4c hd so) Chuyén vién soan thao VB trinh | Dy thao vén ban (kém du 5 ngay
_ ' Lanh dao phong thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh trinh Cht tich Truéng phong hoac phé Trudng | Y kién thdm dinh 2 ngay
hodc Pho6 Chu tich phé duyét phong
B5 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé | Chu tich hodc Phé Chu tich phe Y kién phé duyét 3ngay
(Chu tich hogic Phé Chu tich) giao | duyét :
, Vin thu 13y s6, vao s0, phéat hanh o L
B6 | Vin thu ldy s6, vao s, phdthanh | Van thix 1éy 0, vio sé, phéthanh | VB phét hanh (QP phé 0,5 ngy
- ; duyét)
B7 | B6 phén TN&TKQ cap huyén, Céng chirc Bo phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
| thanh phé vio sb tra két qua cho cap huyén, thanh phé tra két qua
| t8 chtic, ¢4 nhan cho t& chirc, c4 nhan

122







12 ngay

Trich nhiém thic hién San phim thuc hién Thoi Eizg.thu’c
Bl | Tiép nhan va ban giao hé so vé B phén TN&TKQ cap huyén, Kém theo scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mdn thanh phd
B2 | Phong N§i vu céc huyén, thanh | Trudng phong hodc phd Trudng | Y kién phén cong 0,5 ngdy
pho phong phén c¢dng cho chuyén vién
| thu ly
B3 | Thdm dinh hd so (céc hd s0) Chuyén vién phu trach soan thao | Dy thao vin ban (kém du 2 ngay
VB trinh Lanh dao phong théo)
B4 | Xem xét, thdm dinh Trudéng phong hodc pho Trudng Y kién thdm dinh 1 ngay
phong ~
B5 | Vin thu 18y s8, vao s8, phat hanh | Van thu 1y sb, vao sb, phat hanh | VB phat hanh (QD phé 0,5 ngay
| - duyét) . -
B6 Phcn hop véi co quan 14y v kién, Chuyén vién thy ly Vin ban 1dy ¥ kién 14 ngdy
tdng hop . ‘
B7 | Téng hop ¥ kién ctia céc co quan - Chuyén vién phu tréch soan thio | Céc vin ban dau ra 1,5 ngay
lién quan VB téng hop v kién trmh Lanh
‘ dao phong _
B8 | Xem xét, thim dinh trinh Cht tich | Trudng phong hodic phé Trudng | Y kién thAm dinh 1 ngay
| 123







2 —04 LA
5% BoasRhé Chu tich phé duyét phong
= [ $AleNo huyén, thanh phé (Chi. | Cha tich hogc Pho Chutichphé | Y kién phé duyét 2 ngay
Py c Ph6 Chu tich phé duyét) |duyét ~
) > thu 14y s6, vao s8, phét
s * o | -
B10 | Van thu 1dy s, vao sb, phét hanh | Van thu l4y s§, vao sd, phathanh | VB phét hanh (QP phé 0,5 ngay
| duyét)
B11 Bo phan TN&TKQ cap huyén, Codng chitc B phdn TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
thanh phd vao sb tra két qua cho cap huyen thanh phd tra két qua :
tb chirc, ¢4 nhan cho td chirc, c4 nhan
Tdng thoi gian thwe hién 24 ngay
5. Thii tuc thanh lap Hoi .'.
- Thoi gian giai quyét: 24 ngay
' | 5 .. | Thoi gian thy
TT Cac buéce trinh ty thye hién Trach nhiém thye hién Sdn pham thyc hién o 1%:2: ke
B1 Tiép nhan va ban giao hd so vé B0 phén TN&TKQ cép huyén, Kém theo scan _hE“) SO 0,5 ngay
phong chuyén moén thanh pho
B2 | Phong Noi vu cée huyen thanh . | Trudng phbng hodc phé Trudng | Y kién phén céng 0,5 ngay
phb phong phén coéng cho chuyen vién | '
thu ly -
B3 | Thdm dinh hd so (cac hd sO) Chuyén vién phu trach soan thdo | Du thao vin ban (kém du 2 ngay
. VB trinh Lanh dao phong thao)








B6 phén TN&TKQ cip x3 (cong | Du thio vin ban (Keém 2 ngay
chirc phu trach cong tdc ton gido | du thao) :
soan thao VB xin v kién) ,
Céc co quan, don vi lién quan VB tra loi 6 ngay
" ong > chitc Van phong thdng k& | Cong chire phit trach soan thao Du thao van ban (Kém 1 ngay
téng hop v kién VB trinh Lanh dao x4 dy théo)
B4 | Xem xét, thim dinh, phé duyét Chi tich hodc Phé Chi tich x4, Y kién thdm dinh, phé 2 ngay
giao Vin thu 1dy s6, vao sd, phét | phudng, thitran duyét
hanh ' \
B5 | Van thu Iy s, vao s, phét hanh | Vin thu ldy s6, vao s, phathanh | VB phét hanh (Céng 0,5 ngay
van) '
B6 | BS phén TN&TKQ chp x4, Cong chitic Bo phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
phudng, thi trin tiép nhén két qua cap x4, phudng, thi trén tra két
qué cho t6 chirc, c4 nhan
Tdng thoi gian thye hién 12 ngay |

3. Tha tuce dang ky sinh hoat Tdn gido tap trung

- Thoi gian gidi quyét: 16 ngdy -

Thot gian thuwe

TT | Céc buée trinh ty thye hign Tréch nhigm thye hign Sén phim thye hién Fian
B1 | Tiép nh4n va thAm dinh hd so 'B6 phén TN&TKQ cip x4 (céng | Du thio van ban (Kém 4 ngdy

(céc hd so)

chire phu tréch cong tic ton gido

du thao)
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X *,.\ soan thao VB xin v kién) ,
7 %nl 4 Pang Uy x4 hoic cic Céc co quan, don vi lién quan VB tra o1 7 ngay
2 legh quan "
. ”‘; rc Vin phong théng ké Céng churc phu trach soan théo Du théo van ban (Kém 2 ngay
dpeHop v kién VB trinh Lanh dao x& dur thao)
B4 | Xem xét, thAm dmh phe duyét Chu tich hogc Phé Chu tich x4, Y kién thdm dinh, phé 2 ngay
giao Vin thw 14y s8, vao sb, phat phuodng, thi tran duyét
hanh .
BS5 | Van thu ldy s6, vao s6, phat hanh | Van thu 14y s8, vao sb, phathanh | VB phét hanh (Céng 0,5 ngay
vén)
‘B6 | B phén TN&TKQ cép x4, Cong chirc B§ phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) | 0,5 ngay
. phuong, thi trAn tiép nhén két qua cap x4, phudng, thi trén tra két
v qua cho tb chiic, ¢4 nhan
Tong thdi gian thyc hign 16 ngay

4. Thii tyc Thong bao Danh muc hoat ddng Ton gido ddi véi td chire c6 dia ban hoat dﬁng ToOn giao & mot xa
- Thoi gian gidi quyét: Ngay sau khi B phan tiép nhan va Tra két qua cip x4, phudng, thi trdn nhin dugc vin ban théng

béo hop 1€
mE v s . s A T . 4R ‘A Thoi gian thuc |
TT Cac buée trinh tu thwe hién Trach nhiém thwe hién San pham thuc hién hicn
B1 | Tiép nhan v thim dinh hd so B4 phin TN&TKQ cip x4 (céng | Kém theo scan hd so 4 gid

(c4c hd s0)

chirc phu tréach cdng tac tén gido
soan thdo VB)
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¥ kién thAm dinh, phé ~

3 gio

Chi tich hoge Phé Chi tich x4,
phudng, thi tran phé duyét duyét L
Van thu 14y s6, vao sb, phat hanh | VB phét hanh (Cong + 30 phut
: van) -
oL Céng chirc By.phan TN&TKQ | Pinh kém két qué (scan) 30 phut
phtong, thi trdn vao sb tra két qué | cap x43, phuong, thi tran tra két :
cho t8 chirc, ¢4 nhan qua cho t6 chirc, c4 nhan .
Téng thoi gian thwe hién 01 ngay

5. Thii tuc théng bao Danh myc hoat dgng Ton gido bd sung dbi v6i th chl’rc c6 dia ban hoat dng Ton gido & mot xa

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi Bo phan tiép nhan va Tra két qua clp x4, phudng, thi trin nhan duoc van ban thong

"bao hop 1€
. n , n n N x n Thoi gian thuc
TT Cac buwéce trinh tw thye hién Trach nhiém thye hién San pham thwc hieén hitn
B1 | Tiép nhén va thdm dinh hd so B0 phan TN&TKQ cip x4 (cong | Kém theo scan hd so 4 gio
(cac ho so) chirc phu trach cdng tic ton giao
soan thao VB) ‘
B2 | Xem xét, thdm dinh, phé duyét | Ch tich hoc Phé Ch tich x4, Y kién thdm dinh, phé 3 gio
: _ phudng, thi tran phé duyét duyét
B3 | Vin thu 4y s6, vio s6, phdthanh | Vin thu 14y sé, vao b, phét hanh | VB phat hanh (Cong 30 phut
| ' van)
B4 | B4 phan TN&TKQ cap x4, Cong chirc B phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 30 phat
phudng, thi trin vao sb tra két qua | cap x4, phuorng, thi trén tra két ' |
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qua cho t6 chirc, cd nhan

01 ngay

v

' : .. | Thoi gian thye
TT Cac bwée trinh tw thue hién Trach nhiém thyc hién San pham thwe hién ! ﬁién
B1 | Tiép nhén va thdm dinh hd so B6 phan TN&TKQ cip x& (céng | Du thao vin ban (Kém 2 ngay
(céc ho so) chirc phu tréch cdng tdc t6n gido | du tho) '
soan thao VB xin y kién) :
B2 | Xin y kién Pang 0y x4 hodc cic Céc co quan, don vi lién quan VB tra 101 6 ngay
don vi lién quan '
B3 | Céng chitc Vin phong théng ké Cong churc phu trach soan thao Dy théo vén ban (Kém 1 ngay
| tdng hop ¥ kién VB trinh Lanh dao x4 du thao)
B4 | Xem xét, thdm dmh phe duyét Chu tich hodc Phé Chu tich x4, Y kién thdm dinh, phé 2 ngay
giao Vian thu 1dy sb, vao s8, phat phuong, thi trén duyét
hanh . : v _
' BS | Van thu ldy 6, vio sé, phéthanh | Vin thwl4y s6, vao sb, phathanh | VB phat hanh (Céng 0,5 ngay
. | van) :
B6 | B phan TN&TKQ cap X4, Cong chirc B§ phén TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
phuong, thi trin tlep nhan két qua | cp x4, phudng, thi trén tra két
qua cho t4 chirc, c4 nhén
'Téng thoi gj'an thwe hién 12 ngay

17

8







2 (A hoi gian thw
Trach nhiém thye hién San pham thwe hién Thot ﬁizg e
Bl | TEpahan vi thim dinh hd so | Bo phan TN&TKQ chp x& (cong | D théo van bin (Kem 2 ngdy
(cac hd so) chirc phu trich cong tic ton gido | dy thao)
soan thao VB xin y kién) .
B2 | Xin y kién Pang iy x4 hodic cic Céc co quan, don vi lién quan VB tra 1oi 6 ngay
don vi lién quan : | - ,
B3 | Cong chitc Vin phong théng ké Céng chirc phu trach soan thédo | Dw thao van ban (Kém 1 ngay
tong hopy kién - | VB trinh Lanh dao xa du thao)
B4 | Xem xét, thAm dinh, phé duyet Cht tich hodc Pho Ch tich x4, Y kién thim dinh, phé 2 ngay
glao Vin thu 14y s, vao s8, phat | phudmg, thi trdn duyét
hanh '
B5 | Vin thu ldy s8, vio s8, phéat hanh | Van thu 14y sé, vio sd, phat hanh | VB phat hanh (Céng 0,5 ngdy
van)
B6 | Bo phan TN&TKQ clp x4, Cong chirc BS phan TN&TKQ Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
phuodng, thi trén tiép nhan két qua cap x4, phudng, thi trén tra két
qué cho t8 chitc, c4 nhan
Tong thoi gian thue hién 12 ngay

8. Thii tuc a8 nghi thay dbi dia diém sinh hoat Tén giso tip trung dén dia ban xa khac
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Trach nhiém thwe hién -

Sén ph{im thyee hién

Thaoti gian thue

hién
B phén TN&TKQ cép x4 (cong | Dy thao vin ban (Kém 4 ngay
chirc phu trach cdng tdc ton gido | du thao)
soan thao VB xin y kién)
B2 | Xiny kién Pang iy xd hodc cdc | Céc co quan, don vj lién quan VB tra 10i 7 ngay
don vi lién quan
B3 | Cong chirc Van phong théng k& | Céng chirc phu trach soan thao Du thao van ban (Kém 2 ngay
tbng hop vy kién VB trinh Lanh dao x& du thao) '
B4 | Xem xét, thim dmh phe duyet Chu tich hodc Phé Chu tich x4, Y kién thdm dinh, phé 2 ngay
giao Vin thu 14y s§, vao sb, phat phudng, thitrAn duyét
hanh . _
BS | Van thw 14y s6, vao s6, phathanh | Van thw 14y s6, vao s, phathanh | VB phat hanh (Céng 0,5 ngay
_ : - vén) .
B6 | B6 phan TN&TKQ chp x4, ) Cong chirc B6 phan TN&TKQ Dinh kém ket qua (scan) 0,5 ngay
phuong, thi tran tiép nhén két qua | cap x4, phuong, thi trén tra két
' " | qué cho tb chitc, c4 nhan
Téng_thb’i gian thwe hién 16 ngay

9. Thi tyc thong bao vé viée thay d6i dia diém sinh hoat Ton giao tap trung

bdo hop 1€

- Thot gian giai quyet Ngay sau khi Bo phan tiép nhan va Tra két qua clp x4, phudng, thi trdn nhén dwgc vin ban thong
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Trach nhiém thwe hién San phim thyc hign | .’l:ho*l Ei:ﬁ thye
B6 phan TN&TKQ cép xd (céng | Kém theo scan hd so 4 gio
churc phu trach cong tac ton gido
A . soan thdo VB) _
N, 1. A 4 A R o s y . . ~ T~ A 1 A ‘s
e xet, tham dinh, phé duyét Chua tich hogc Pho Cha tich x4, - Y kién tham dinh, phé 3 gio
: phudng, thi tran phé duyét duyét
B3 | Van thu 14y s6, vao s6, phéthanh | Van th 14y s6, vao sb, phathanh | VB phét hanh (Cong 30 phut
van)
B4 | B§ phén TN&TKQ cap x4, Cong chtrc B phén TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 30 phut
phudng, thi trin vao s6 tra két qua | cép x4&, phudng, thi trén tra két '
cho t§ chrc, c4 nhan qua cho tb chirc, ca nhén '
' Tdng thoi gian thwe hién 01 ngay

10. Thi tuc Théng bio tb chu'c quyén gép trong dia ban mot x& cua co' s& tin ngudng, to chire Ton gido, t6 chirc
Ton gido trwce thude

- Thoi gian giai quyét: Ngay sau khi B4 phén t1ep nhan va Tra két qua cép x4, phudng, thi trdn nhin duge vin ban théng
béo hop 1€ :

. 4 I'q A\ A « A .;‘\ - A oA Ol i t (
TT | - Cac buéc trinh ty thye hign * Trach nhiém thue hién San pham thuc hién Thot Eigg hye.
Bl | Tiép nhén va thAm dinh hd so B0 phan TN&TKQ cép x4 (cong | Kém theo scan hd so 4 gidy

(cac ho so) chirc phu trach cong tac ton gido

soan thao VB)
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Ch tich hogc Phé Chu tich x4, Y kién thdm dinh, phé 3 giv
phuong, thi tran phé duyét duyét ' '
Vin thu 14y sb, vao sb, phdthanh | VB phat hanh (Cong | 30 phiit
van) .
Cong chirc Bd phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) - 30 phut
phuong, thi trin vao s6 tra két qua cép x&, phudng, thi tran tra ket ' o
cho 8 chire, c4 nhan qua cho tb chitc, ¢4 nhan
| ' Téng thoi gian thue hién 01 ngay

B. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG: 05 TTHC

1. Thu tuc ting Gxay khen cia Chi tich UBND cap xd, phudng, thi trin vé thanh tich thye hién nhiém vu chinh tr
- Thoi gian gii quyét: 16 ngay :

. . en . z en Thoi gian thuc
TT Cac budce trinh tu thye hién Trach nhiém thye hién San pham thwe hién hidn
B1 | Tiép nhan va thdm dinh hd so B6 phan TN&TKQ cip x4 (céng | Keém theo scan hd so 2 ngay
(céc ho s0) : chitc phu trach cbéng tac TBDKT (Du thado VB)

_ ' soan thao VB) '
B2 ) Hop Hoi ddng thi dua, khen thudng | 11 ngay
B3 | Céng chirc x4 tdng hop v kién Céng chitc phu trach soanthao | Dy thio vin ban (Kém 1 ngay

: VB trinh Lanh x& , phudng, thi | dw théo)
trAin o | |

B4 | Xem xét, thAm dinh, phé duyét Chii tich UBND x4, phudng, thi | Y kién thim dinh, phé 1 ngay

' . tran - I _ duyét
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Vian thu l4y s8, vao sb, phat hanh

VB phét hanh (QD phé
duyét) |
Céng chirc B6 phén TN&T KQ Binh kém két qua (scan) 0,5 ngay

cap x&, phuong; thi tran tra két
qua cho tb chirc, c4 nhan

Téng thoi gian thwe hién

16 ngay

2. Thi tyc ting Gidy khen ciia Chit tich UBND cép cAp xa v thanh tich thi dua theo dgt, chuyén dé

- Thoi gian giai quyét: 16 ngay

_ T - — Thoi eian th
TT Cac buwéce trinh tu thyc hién Trach nhi€ém thyc hi€n San pham thuc hién ot ﬁigg e
B1 | Tiép nhén va thAm dinh hd so B6 phan TN&TKQ cip x3 (cong | Keém theo scan hd so 10 ngay

(cac ho so) chirc phu trach cong tac TDKT (Du théo VB)
soan thao VB)
B2 | Xem xét, thdm dinh, phé duyét Cht tich UBND x3, phuomg, thi | ¥ kién thdm dinh, phé 4 ngay
_ trin duyét
B3 | Vin thu 14y sb, véo sd, phat hanh | Vin thu 8y sb, vao sb, phathanh | VB phét hanh (QD phé 1 ngay
duyét)
- B4 ) BG phén TN&TKQ cép x4, Cong chirc BS phan TN&TKQ - | Dinh kém két qua (scan) [ ngay
phuong, thi trin txep nhén két qua cap x4, phuong, thi tran tra két
qua cho t6 chic, ¢4 nhan
Téng thoi gian thwe hidn 16 ngay
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. " N > o | th
Trach nhiém thwe hién San pham thyc hién Thoi lgxig:xl ve
B6 phan TN&TKQ cép x4 (céng | Kém theo scan hd so 10 ngay
(cac hd so) chtrc phu trach cong tac TDKT (Du thdo VB)
soan thdo VB)
B2 | Xem xét, thém dinh, phé duyét Chu tich UBND x4, phudng, thi | Y kién thdm dinh, phé 4 ngdy
_ trin duyét
B3 | Vin thu liy s6, vao s8, phathanh | Vin thu 1éy 38, vao sb, phathanh | VB phét hanh (QD phé 1 ngay
duyét)
B4 | BS phan TN&TKQ clp x4, 'Cong chuc B6 phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 1 ngay
phuong, thi trdn tiép nhan két qua | cép x4, phuong, thi tran tra két
qué cho tQ chuc, ca nhan
Téng thoi gian thyc hién 16 ngay
4. Tha tuc tang Glay khen cia Chu tich UBND cap xa cho gla dinh
- Thoi gian giai quyet 16 ngay
| , T ] *i gian th
TT Cic buée trinh tw thue hién Trach nhiém thyc hién Sdn pham thwe hién Thot 1%:2: e
B1 | Tiép nhan va thim dinh hd so B6 phin TN&TKQ cép x4 (cong | Kém theo scan hd so 2 ngay
(céc ho s0) chirc phu trach cong tac TDKT (Du thao VB)
soan thdo VB) :
18







11 ngay

Hop Hbi ddng thi dua, khen thudng -
A x4 téng hop ¥ kién Co6ng chuc phu trach soan thao Du thao van ban (Kem . 1ngay
VB trinh Lanh xa , phudng, thi du théo) .
tran
et, thAm dinh, phé duyét Chua tich UBND x4, phudng, thi Y kién thdm dinh, phé 1 ngay
tran , duyét
BS5 | Van thu 14y s6, vao s6, phathanh | Van thu 14y s8, vao s, phat hanh | VB phét hanh (QP phé 0,5 ngay
duyét)
B6 | B§ phan TN&TKQ cAp xa, Cong chire BY phan TN&TKQ Pinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
phudng, thi trén tiép nhén két qua | cap x4, phuong, thi trén tra két '
qué cho t& chire, cd nhan
Téng thi gian thwe hién | 16 ngay

5. Thi tuc ting danh hi¢u Lao dong tién tién
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay

3 o hoi gian thu
TT Cac buwéc trinh ty thwe hién Trach nhiém thyc hién San pham thye hién Thoi h;gz we
B1 | Tiép nhén va thim dinh hd so B6 phin TN&TKQ cip x4 (cong | Kém theo scan hd so 5 ngay

(céac ho so) : chirc phu trach cong tac THDKT (Dy thao VB)
soan thao VB) _
B2 | Xem xét, thim dinh, phé duyét Chit tich UBND xd, phutng, thi Y kién thdm dinh, phé 2 ngay
tron duyét
| B3 | Van thu 14y s§, vao s8, phathanh | Van thu 14y s8, vao sb, phathanh | VB phat hanh (QP phé 0,5 ngay
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duyét)

n TN&TKQ cép x3, Cong chirc B phan TN&TKQ | Dinh kém két qua (scan) 0,5 ngay
d thi trén t1ep nhén két qua | clp x4, phudng, thi tran tra két
qua cho t8 chitc, c4 nhan
Téng thoi gian thwe hién 08 ngay











