	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH QUẢNG NAM
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 2164/QĐ-UBND
	Quảng Nam, ngày 04 tháng 7 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN VÀ PHẠM VI QUẢN LÝ CỦA SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH TỈNH QUẢNG NAM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NAM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ- CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 1291/QĐ-UBND ngày 03/5/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Quảng Nam;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tại Tờ trình số 92a/TTr-SVHTTDL ngày 15/5/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 142 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền và phạm vi quản lý của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Quảng Nam, bao gồm: 123 quy trình nội bộ cấp tỉnh, 15 quy trình nội bộ cấp huyện và 04 quy trình nội bộ cấp xã.

(Chi tiết có Phụ lục đính kèm)
Điều 2. Trách nhiệm của cơ quan, đơn vị

1. Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch: Tổng hợp danh sách nhân sự có liên quan tham gia vào quy trình nội bộ gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập, cấu hình quy trình điện tử; thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu, tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ và trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin Một cửa điện tử tỉnh theo đúng quy định.

2. Sở Thông tin và Truyền thông: Chủ trì, phối hợp với Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch thiết lập quy trình điện tử vào Hệ thống thông tin Một cửa điện tử tỉnh theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các cơ quan: Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Thông tin và Truyền Thông, Trung tâm Hành chính công tỉnh; Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC-VP Chính phủ;
- Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch;
- TT TU, TT HĐND tỉnh;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Ban Nội chính Tỉnh ủy;
- Ban Pháp chế HĐND tỉnh;
- Văn phòng Tỉnh ủy;
- Các PCVP UBND tỉnh;
- Trung tâm CNTT&TT Quảng Nam;
- Lưu: VT, NC, TH, KSTTHC (Thảo).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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Phu luc s6 01

\iai quyét thi tuc hanh chinh cép tinh thudc tham quyén giai quyét va pham vi quan ly caa

Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Quang Nam

THU TUC: Ping ky di vat, ¢6 vat, bao vat qudc gia

' gem theo Quyer dinh s6 2164 /QD- UBND ngay 04 /7 /2019 cuia Chui tich UBND tinh)

Quy trinh ngi bg sé: 01/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Tham
Céc X i Bo phan giai | Thai gian 3 . . Ghi
Trinh tw thuc hién A _ uyen M6 ta quy trinh .
buéc wHwe e quyet ho so | thuc hién 9 yeA aquy cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
. A . Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cta
, B6 phan mdt , L, L R X i R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
4 A 1A cra S6 VH, TT \ 2 1A , R A Qo A A
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:r Van thq: Sé theo d6iqthf1 tuc panl} chinh yéo s{) hq SO,
5 cup PRong CAUYeN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi hd so
mon . : . AR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong ‘
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chgyen qmor’1 05 TI’IIO’Elg p?ong chuyén moén di€u phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Van hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyéet ho
Budc vién phong so theo trinh ty thyc hi¢n TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 1,5 muu gui van ban 1ay y kién (neu c6), to chure di kiém
phong Quan ly tra thuc dia (n€u c6). Néu ho so khong ddm bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién dy thao van ban tra ho so.
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Truong phong

Budc A A . ; y
s A A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Kytrinhphé duyet phong Quan 1y | 0 trinh, Thong bo thu phi va ky nhay vin ban.
Vian hoa
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phan van thu
7 | Ban hanh két qua . : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc B6 phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Téng thai gian 0\5 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 02/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép phép cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, té chirc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ciru suu tam di san vian hoa
phi vat thé tai dia phuong

Tham
Céc X i Bo phan giai | Thai gian ; . R Ghi
i Trinh ty thuc hién v p; : Ag 2 g_A guyen M0 ta quy trinh .
buwéc v : quyéet ho so | thuc hién | [~ . chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot H6 so ndp tai Trung tm HCC do B9 phan Mot ctra
Budc | ‘ o Spé VH. T cia SG tai Trung tam HCC tiép nhan, Bo phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai T1’"un 0.5 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B9 phan mdt ctra Trung tam

HCC lap phiéu huéng dan va tra ho so.
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Budc Pidy ph 51 ho so v phong chuyén Van thu SQ’ Van thl; S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh yéo sc} h(‘A)‘ SO,
2 n Van hoéa, Thé 0.5 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, diéu phoéi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Tmé,r\lg phbl:\lg Y . ~ ~ Y Lo 1 XA
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyen qmor,\ 05 Truozlg [.)Elong chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Van hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  moén 3,5 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vin hoa) tham dinh, chuyén vién du thao van ban tra ho so.
Buac ey mon Ch h két qua. T hong ky phié
s o n chuyén mon uyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet (phong Quan ly 05 trinh, Thong béao thu phi va ky nhay van ban.
Van hoa)
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua : : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 03/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Xéac nhan dua diéu kién cap gidy phép hoat dong ddi véi bao tang ngoai cong lap

5i i Tham
cac \ . B¢ phan giai | 1no1gian : ) : Ghi
buéc Trinh tw thuc hién ?Jp‘tah‘g 2_ _ guyen M0 ta quy trinh chi
“’ QuUYELho so' | thyc hign | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
A A o H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt \ Y A X n A 1A A
Budéc Y an cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 21 A , R A NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budce Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu So Vian thq: S¢ theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh Vvao so hQ S0,
2 U P PRONE CUUYEN | van hoa, Thd| 05 1p phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chuyen ?morrl 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 3,5 muu gui van ban lay y kién (néu c6), to chire di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vin hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Truong phong
s A A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa)
Budce ’
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
Quy trinh ngi bg sé: 04/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép giy phép hoat dong bao tang ngoai cong l1ap
5i qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | 1ot gian : ) \ Ghi
] Trinh tw thuc hién v p; ah}g 2 quyen M0 ta quy trinh hi
buwdc quyét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ S& theo d6i?thﬁ tuc ha‘mh chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.5 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . Al
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién ChU}/en ?mor) 05 Truorflg PPong chuyén moén di€u phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)
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Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 8,5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao de
Vian hoéa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buéc Truong phong ) )
- A 1A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce )
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
Quy trinh ngi bg sé: 05/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép gidy phép khai quat khan cap
5i qi Tham
Céc \ _ B¢ phan giai | ' N0 gian : ) ‘ Ghi
, Trinh tw thuc hién v p; ?hkg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
buwadc quyet ho so thwc hign cép trén chu
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mdt

H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra

Budc N cua S¢ tai Trung tam HCC tiép nhan, B§ phan mdt
. A 1A ctra S6 VH, TT \ 2 1A \ R Ao A LA
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trung 0.25 ctra chuyén ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
BUSC | 5iay phéi hd so vé phong chuyén | Y0 thu SO Vin thu S¢ theo di thu tuc hanh chinh vao s ho so,
2 A Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Tmé?g ph(‘)l;lg . \ A A -2 A: 1 A
3 Piéu phdi hd so cho chuyén vién Ch“?’e” qmor,] 0.25 TI'lIOPg p}l ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc vién phong so theo trinh ty thyc hi¢n TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh h6 so chuyén mén| 0.25 muu giri van ban 13y y kién (néu ¢6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa) tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra hd so.
Buge oyt on Ch h két qua. T hong ky phié
s A A chuyén mon uyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phiéu
5 | Kytrinh phé duyet (phong Quan ly 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua . : 0.25 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 02 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 06/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép chtng chi hanh nghé mua ban di vat, c6 vit, bao vat qudc gia

) . N Tham .
Céc . . B phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A , A PN
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van  thu  So Van thu S¢ theo doi thu tuc hanh chinh vao s6 ho so,
2 up PRONE CUUYE | van hoa, Thd| 05 1p phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen 7m0r’1 05 Tru’O’Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong s0 theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 4.5 muu gii van ban lay y kién (néu ¢0), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao de
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
- A qoo A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phé duy¢t (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 08 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 07/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: C6ng nhan bao vat qubc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoic trung tdm quan ly di tich

5i Qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | ' N0 gian : . . Ghi
R Trinh tw thuc hién v p; ?hkg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
buwadc quyet ho so thwc hign C:?'lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
R R A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot Y v N . . A R
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
. X A 1A cua SO VH, TT , 2 1A , R Ao A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Séj Van thq’ Sé theo d6i7th1’1 tuc 71131’11‘1 chinh yéo s{) hQ SO,
2 cup PHONE YN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . < A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
. Truong phong
Buoc ) .| chuyn  mon Truéng phong chuyén mén didu phéi hd so cho
3 Diéu phoi ho so cho chuyén vién : N 0.5 AZ
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 4.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
5 | Ky trinh phe duygt (phong Quanly |  O° trinh, Thong bao thu phi va ky nhay vin bén.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 08 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 08/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Coéng nhan bao vat qubc gia ddi véi bao tang ngoai cong 1ap, t6 chic, ca nhan 1a chi s¢ hitu hoic dang quan 1y hop phap hién

vat
Tham
Céac . i B phan giai | Thai gian ; n . Ghi
, Trinh tw thuc hién ¢ p; ? Ag 2 g.A quyeén M6 ta quy trinh .
buéc oo T quyet ho so | thuc hién | ; ~ chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
A A A H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt , L L R 2 . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo s@ hQ SO,
2 cup PHONE CHUYCN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . : . AT A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chuyen ?morrl 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyet ho
Buéc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 55 muu gui van ban lay y kién (néu cd), to chire di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Truong phong ) )
KY trinh phé duvét chuyén mon 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | RYMINAphe duye (phong Quén 1y ' trinh, Théng bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa)
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 09 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 09/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chting nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh ¢b vat

Tham
Céc X . Bo phan giai | Thai gian ; . . Ghi
) Trinh tw thuc hién v p; : kg 2 g_A quyen M0 ta quy trinh ,
bwéc quyet ho so | thuc hién |  ~ . cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
A ~ A ctra S& VH, TT , X A , ~ A oo X X
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONE CAUYCN | van hoéa, Thé| 0.5 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . : . AN
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc 5 \ 5 \ A A A A+ 1A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Tru:ozlg phorAlg 05 Truorflg l_a?ong chuyén moén di€u phoi ho so cho
chuyén ~ mon chuyén vién.
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(phong Quan ly
Vian hoéa)

Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  moén 35 muu giri vin ban 13y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa) tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra ho so.
Buoc Truone phong Chuven vien trinh kit aus. Traome ohome k6 ohid
- A A chuyén mon uyén vién trinh két qua. Trudéng phon icu
5 | Kytrinhphé duyet (phg/ng Quan 1y 05 trinh},] Thong bao thu phc} va ky nhég;/ sén bgétn.y P
Vin hoa)
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B6 phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 10/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép lai gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat

5i qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | ' N0 gian ‘ ) : Ghi
buée Trinh tw thuc hién ?Jpétahi‘)gsz _ guyen M0 ta quy trinh chi
auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
. A N H6 so ndp tai Trung tam HCC do B¢ phan Mot ctra
, B6 phan mdt , L, L R X . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A X A PO N
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tim HCC vé S¢. Néu ho
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot ctra Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phona chuvén Van thu S(y Van thq: Sé theo d6iqth1"1 tuc hénl} chinh yéo sc} hQ SO,
2 oup Phong chuyen | van hoéa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
. Truong phong
Bugc 3 o . chuyén  mén Truéng phong chuyén mén diéu phdi hd so cho
3 Diéu phoi ho so cho chuyén vién : . 0.25 A2
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 1 muu gl van ban lay y kién (néu c6), 6 chure di kiém
(phong Quan ly tra thue dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoéa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buéc Truong phong ) )
. A A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 | Ky trinh phé duyet (phong Quanly | 0% trinh, Thong bao thu phi va ky nhay vin ban.
Vin hoa)
Budc ’
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duy¢t két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
Quy trinh ngi bg sé: 11/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép chting chi hanh nghé tu b6 di tich
5i qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | 1ot gian : ) \ Ghi
] Trinh tw thuc hién v p; ah}g 2 quyen M0 ta quy trinh hi
buwdc quyét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ S& theo d6i7thﬁ tuc hénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . AN
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién ChU}/en ?mor) 05 Truorflg PPong chuyén moén di€u phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 2.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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THU TUC: Cép lai chtng chi hanh nghé tu b6 di tich

Quy trinh ngi bg sé: 12/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. . 5i qi Tham _
Céc . . B phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n 4 ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A X A PN
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 up PRONE CUUYEM | van hoa, Thé| 0.25 1p phiéu luan chuyén chuyén hd so, didu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen 7m0r’1 05 Tru’O’Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong s0 theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 2.5 muu gii van ban lay y kién (néu c¢6), t6 chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao de
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
- A qoo A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

THU TUC: Cép gidy chtng nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich

Quy trinh ngi bg sé: 13/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

S Qi Tham
Cac \ . B¢ phan giai | No191an : ) \ Ghi
) Trinh tw thuc hién v p; ah}g 2 guyen M6 ta quy trinh hi
buwdc quyét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A A A Hb so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ So theo d6i7thﬁ tuc hénl} chinh yéo 50 hq SO,
2 P PRONE CHUYR | vian hoa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . : . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién ChU}/en ?mor) 05 Truorflg PPong chuyén moén di€u phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 55 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 08 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 14/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu b di tich

. . 5i qi Tham _
Céc . . B phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
. x A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ R X a A LA
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tim HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE CUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen 7m0r’1 05 Tru’O’Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 2.5 muu gii van ban lay y kién (néu ¢0), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao dé
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
- A qoo A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phé duy¢t (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
Quy trinh ngi bg sé: 15/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép gidy phép phd bién phim
. . vn r: | Theigian | Tham :
Ca'c Trinh tw thyc hién Bo ptlankglal ’ quyén M6 ta quy trinh Gh,'
bwéc guyet ho so thuc hién chp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mot HO so n(f)p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Buoc ) . o fl:a S VH T‘T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phaq mc}“c
1 Tiép nhan ho so & DL tai T’ 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCa é tfl?l? & so khong dat yéu ciu B0 phén mot cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
BUSC | pyiay phéi hd so vé phong chuyén | Yan w8 Vin thu S¢ theo di thu tuc hanh chinh vao s0 ho so,
2 mén Van hoa, Thé 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, dieu phdi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budce Tméflg ph‘OIAlg ) \ A A - A A: 1 A
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién ChU}/en ?mor) 05 Truorflg PPong chuyén moén di€u phdi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)
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Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 4.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
5 | Ky trinh phe duygt (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

THU TUC: Cép gidy phép phd bién phim c6 sir dung hiéu tmg dic biét tac dong dén nguoi xem phim (do cac co so dién anh thuoc dia
phuong san xuat hoac nhap khau)

Quy trinh ngi bg sé: 16/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

5i qi Tham
5 _ Bé phan giai | Thoi gian ! hi
Ca’c Trinh tw thuc hién ¢ p; a:}glal quyen M0 ta quy trinh Gh ,I
bwadc quyeét no so thuc hién Cﬁp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mdt

H6 so ndp tai Trung tam HCC do B¢ phan Mot ctra

Budc N cua S¢ tai Trung tam HCC tiép nhan, B§ phan mdt
. A 1A ctra S6 VH, TT \ 2 1A \ R Ao A LA
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trung 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tim HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
BUSC | 5iay phéi hd so vé phong chuyén | Y0 thu SO Vin thu S¢ theo di thu tuc hanh chinh vao s ho so,
2 A Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Tmé?g ph(‘)l;lg . \ A A -2 Ae o1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen qmor,] 05 TruorPg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc vién phong so theo trinh ty thyc hi¢n TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh h6 so chuyén  mon 2.5 muu giri van ban 13y y kién (néu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa) tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra hd so.
Buge oyt on Ch h két qua. T hong ky phié
s A A chuyén mon uyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phiéu
5 Ky trinh phé duy¢t (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua . : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 17/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc phé duyét noi dung tdc pham my thuat, tic pham nhiép anh nhap khau

Tham
Cac R i Bo phan giai | Thoi gian 3 R . Ghi
) Trinh tw thuc hién 0 p; ? ;g 2 g.A quyen M0 ta quy trinh .
bwéc quyet ho so | thwc hién | [~ . cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot e n ~ N LA R
Budc Y ae cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
. X A 1A ctra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao A LA
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phona chuven Van  thu  So Van thu S¢ theo doi thu tuc hanh chinh vao s6 ho so,
p | PRuP PRONG CAUYEN | \ran hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, didu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . L
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen 7m0r’1 05 Tru’O'Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong s0 theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 2.5 muu gii van ban lay y kién (néu ¢0), t0 chirc di kiém
(phong Quan ly tra thue dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao de
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
- A qoo A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phé duy¢t (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budce )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.

24/180








Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 18/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tiép nhan thong béo to chirc thi sang tac taic pham my thuat (tham quyén cua S& Vian héa, Thé thao va Du lich)

Tham

Céc \ . Bo phan giai | 1noi gian \ ) : Ghi
b Trinh tu thuc hién © p; ah;g a guyen Mo ta quy trinh h
uoC quyet 0 SO thl_l’C hlén Cép trén chu
1 2 3 4 5 6 7
n A A H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
) B6 phan mot e A £ A N LA R
Budéc N cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
. X A 1A ctra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuy€n ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ S& theo d6iqthﬁ tuc ha‘mh chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PRongS CAUYEN | van hoa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoéi ho so
mon . : . A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen ,mor,] 05 Tru’O'Pg p?ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 2.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 | Ky trinh phe duygt (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 19/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép trién 1am my thuat (tham quyén cia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich)

. . 5i qi Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1No1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
N R A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot e n ~ N LA R
Budc Y ae cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
e ~ A cira SO VH, TT , 2 A , ~ P £ )Y
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE ChUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . L
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen 7m0r’1 05 Tru’O'Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 0.5 muu gii van ban lay y kién (néu ¢0), t0 chirc di kiém
(phong Quan ly tra thue dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao de
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
KY trinh phé duvat chuyén mon 05 Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 y P % (phong Quan ly ' trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budce )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.

27/180








Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 03 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 20/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép sao chép tac pham my thuat vé danh nhan vin héa, anh hung dan toc, 14nh tu

S Qi Tham
Cac \ . B¢ phan giai | No191an : ) \ Ghi
) Trinh tw thuc hién v p; ah}g 2 guyen M6 ta quy trinh hi
buwdc quyét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A A A Hb so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, R X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ So theo d6i7thﬁ tuc hénl} chinh yéo 50 hq SO,
2 P PRONE CHUYR | vian hoa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . : . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ L
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién ChU}/en ?mor) 05 Truorflg PPong chuyén moén di€u phdi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 2.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 | Ky trinh phe duygt (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 21/Uy ban nhan dan tinh/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang

. s e | Theigian | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pPa:Aglal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
buwdc quyeét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phan mot HO so nc}p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Budc ) . . ﬁ:a 3 'VH T;I' cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phéq mé‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph6 Thd so v phong chuyén Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo S(f) h(k)‘ SO,
2 mén Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Buoc Tm(}{lg ph(‘)r,\lg . \ A A oY e 1.2
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chgyen 7m0r,] 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Van hoa
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buse Cac chuyén so theo trinh tu .thuc hién TTHC 5151 pl}é duyét3 tham
A Thim dinh ho so vién phong 05 muru to trinh guri V?ln ban lay y kién (néu co), t6 chuc
: chuyén mon di kiém tra thyc dia (nfu c6). Néu ho so khong dam
bdo dé tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra
hd so.
Budce Truéng phong
5 | Ky trinh phé duyét chuyén  mon 0.5 Ky nhay To trinh
QLVH
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky To¢ trinh
Budc <
7 Chuyén T& trinh EJIEHN Dthu VP 0.5 Chuyén T trinh co cap c6 thim quyén ra Quyét dinh
Budc Phong c6 tham
8 Ban hanh Quyét dinh quyén UBND 2.0 Ban hanh Quyét dinh
tinh
Buéc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

THU TUC: Cép gidy phép t6 chuc trai sang tac diéu khac

Quy trinh ngi bg sé: 22/Uy ban nhan dan tinh/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Tham
Céc X i Bo phan giai | Thoi gian ; . . Ghi
, Trinh ty thuc hién v p; ’ kg 2 g_A guyen M0 ta quy trinh .
buwéc quyéet ho so | thuchién | [~ chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét H6 so ndp tai Trung tm HCC do B9 phan Mot ctra
Buoc | ‘ o b?é VL T cia So tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.25 ctra chuyén ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mdt ctra Trung tam

HCC lap phiéu huéng dan va tra ho so.
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Buoc

Diéu phdi hd so vé phong chuyén

Van thu Sé&

Van thu Sé theo doi tha tuc hanh chinh vao s6 ho so,

2 n Vin hoéa, Thé 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Tmé,r\lg phbl:\lg Y . ~ ~ Y L. 1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chgyen qmorrl 05 Truozlg [.)Elong chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
, . A so theo trinh ty thuc hién TTHC dé ph€ duyét, tham
Budc Cac  chuyén
4 | Thim dinh hd so vién phong 05 muu to trinh giri van ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc
: chuyén mon di klem tra thuc dia (néu ¢6). Néu ho so khong dam
bdo dé tham dinh, chuyén vién du thao van ban tra
h6 so.
Budce Trudéng phong
5 | Ky trinh phé duyét chuyén  mon 0.5 Ky nhay T¢ trinh
QLVH
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky To trinh
Budce <
7 Chuyén To trinh EJ/EHN Dthu’ VP 0.5 Chuyén T trinh co cap c6 tham quyén ra Quyét dinh
Budce Phong c6 tham
g | Ban hanh Quyét dinh quyén UBND 2.0 Ban hanh Quyét dinh
tinh
Budge Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 23/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam

. . 5i qi Tham _
Céc . . B phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A , A PN
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE CUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chuyen 7m0r’1 05 Tru’O’Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong s0 theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 2.5 muu gii van ban lay y kién (néu ¢0), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao de
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
- A qoo A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phé duy¢t (phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vin hoa)
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 24/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am

5i Qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | ' N0 gian : . . Ghi
R Trinh tw thuc hién v p; ?hkg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
buwadc quyet ho so thwc hign C:?'lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
R R A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot Y v N . . A A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ R N
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuy€n ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Séj Van thq’ Sé theo d6i7th1’1 tuc bénl} chinh ye‘lo s{) hQ SO,
2 cup PHONE YN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . < A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
. Truong phong
Buoc ) .| chuyn  mon Truéng phong chuyén mén didu phéi hd so cho
3 Diéu phoi ho so cho chuyén vién : N 0.5 AZ
(phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa)

34/180








Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 2.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vian hoéa) thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Buge fﬁﬁsélfm%ibng Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét (phong Quan ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoéa)
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 25/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc phé duyét noi dung tac pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap khau

5i i Tham
Céc \ . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) : Ghi
buc Trinh tw thuc hién ?Jp‘tah‘g 2_ _ guyen M0 ta quy trinh chi
w QUYELho so | thy hign | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
A A o H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt , L L R 2 . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 21 A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phona chuven Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo s@ hQ SO,
2 cup PRONG CNUYEN | van hoa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, didu phéi hd so
mon . : . AT A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chuyen ?morrl 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
(phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa)
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 2.5 muu gui van ban lay y kién (néu cd), to chire di kiém
(phong Quan ly tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vian hoa) tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Truong phong
s A A chuyén mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet (phong Quanly | O trinh, Thong bao thu phi va ky nhay vin ban.
Vian hoa)
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua . : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 26/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc Cap Giay phép to chic trién 13m do céc té cic, ca nhan tai dia phuong dua ra nuéc ngoai khong vi muc dich thuong

mai
Tham
- : Bo phan giai | Thoi gian ; . \ Ghi
Trinh tw thuc hién v p; ? kg 2 o g_A quyen M0 ta quy trinh ,
quyet ho so | thuc hién |  ~ . cha
Céc cap trén
bwéc
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét H6 so nodp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
Budc e plan me clia S6 tai Trung tim HCC tiép nhan, Bo phan mot
. a1 A ciua SO VH, TT , 2 1A , R A Qo NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu ho6
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau B9 phan mdt ctra Trung tam

HCC lap phiéu huéng dan va tra ho so.

37/180








Buoc

Diéu phdi hd so vé phong chuyén

Van thu Sé&

Van thu Sé theo doi tha tuc hanh chinh vao s6 ho so,

2 n Vin hoéa, Thé 0.5 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Tmé,r\lg phbl:\lg Y . ~ ~ DY Lo 1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chgyen qmorrl 05 Truozlg [.)Elong chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh ty thue hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  moén 115 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buac chuyen © mon Ch h két qua. T hong ky phié
s o n chuyén  mon uyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet Phong Quan Ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua : : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 27/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc Cap Gidy phép t6 chirc trién 13m do c4 nhin nudc ngoai to chic tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

5i i Tham
Céc \ . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) : Ghi
buc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M0 ta quy trinh chi
auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
A A o H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt , L L R 2 . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A ca SO VH, TT \ 2 1A \ A Aoz A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sé Van thu S¢ theo doi tha tuc hanh chinh vao s6 ho so,
2 cup PHONE CHUYCN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . : . AT A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chgyen 7m0r,] 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 115 muu gui van ban lay y kién (néu c¢0), to chirc di kieém
phong Quaén ly tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Truong phong
s A A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet Phong QuanLy | O trinh, Thong bao thu phi va ky nhay vin ban.
Vian hoa

39/180








Budc
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.

Chuyén vién chuyén két qua cho B phén vin thu
S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho

Buoc

2 | Ban hanh két qua Bo phan van| g

thu Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 28/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai Gidy phép t6 chuc trién 1dm do cac t6 chic, ca nhan tai dia phuong dwa ra nuéc ngoai khdng vi muc dich thuong mai

. Tham
: | | B4 phan qiai | Thoi gian \ A i ¢
cic Trinh tu thae hien apr a:kglal quyén Mb ta quy trinh Gh i
buéc QUYELNO $0™ | thyc hign | cAp trén -
1 2 3 ‘ ° 6 7

Bo phan mot Ho so ndp tai Trung tam HCC do B¢ phan Mot ctra

Buéc N cta S& tai Trung tim HCC tiép nhan, By phan mot
. a1 A ciua SO VH, TT \ 2 1A , R A Qo NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC Iap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so va phona chuvén Van thu Sé Van thq’ Sé theo doi thu tuc he‘ml} chinh vao sc} hq SO,
p | DuP PRONG CNUYEN | Van hoa, Thé | 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, didu phéi hd so
mon \ ) . A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
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Truong phong

BI:I;C Didu phéi hd so cho chuyén vién Chl‘Jyén qm()r’] 05 Tru(’wflg [.)El(‘)ng chuyén mén diéu phdi hd so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong s0 theo trinh tu thye hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  mon 115 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thue dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buac chuyen © mon Ch h két qua. T hong Kk phié
s o n chuyén  mon uyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet Phong Quan Ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa
Budc
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budce ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua : : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 29/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai Gidy phép t6 chic trién 1dm do c4 nhan nudc ngoai to chuc tai dia phwong khong vi muc dich thuong mai

Trinh tw thuc hién

Bo phan giai
quyét ho so

Thot gian

thuc hién

Tham

quyén
cap trén

M6 ta quy trinh

Ghi
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Cac

bwdc
1 2 3 4 6
A A A H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
Budc BO phan mot clia S6 tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
. a1 A ctra S6 VH, TT \ 2 1A , R A Qo NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trung 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu h6
tAm HCC tinh so khong de}t, yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph6 Thd so v phong chuyén Van thu Sc} Van thl,}’ So theo d6iqthﬁ tuc hénh chinh yéo S(f) h(k)‘ SO,
2 R Van hoa, The 0.5 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Tru’(")r{lg ph(‘)l”\lg ) \ A A ‘A A+ 1 A
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién Chl‘Jyen ?mor,] 05 TruoPg I.)Pong chuyén moén di€éu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Vian hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén ~ mon 115 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién dy thdo van ban tra hd so.
Buge chuyer © mo Ch h két qua. T hong ky phié
s A A chuyén  mon uyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet Ph6¥1g QuinLy| O° tr‘lnh},/ Théng béo thu phqi vaky nhéi vin ban.
Vian hoa
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buéc ’ B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua . : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho

thu

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
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Budc B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

THU TUC: Thong bao t6 churc trién 1dm do t6 chac & dia phuong hodc ca nhan t6 chuc tai dia phuong khong vi muyc dich thuong mai

Quy trinh ngi bg sé: 30/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. 5i Qi Tham .
. _ B¢ phan giai | 1No1gian ; . . Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M0 ta quy trinh chi
. auy thuc hién | c4p trén
Cac
budc
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A ctra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC v€ S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét ctra Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van hoéa, Thé| 0.5 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién chuyén  mon 05 Truéng phong chuyén mon diéu phoi hd so cho

phong Quan ly
Vian hoa

chuyén vién.
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Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 115 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buge fﬁﬁ??f phnfw)gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét Phong Quan Ly 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 31/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép t6 chirc biéu dign nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac t6 chuc thude dia phuong

Céc
bwoc

Trinh tw thuc hién

B phan giai
quyét ho so

Thot gian

thwc hién

Tham

quyén
cAp trén

M0 ta quy trinh

Ghi
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1 2 3 4 6
A A N H6 so ndp tai Trung tim HCC do B9 phan Mot cira
, Bo phan mot o g N A A N LA R
Budc o cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
1 N cua SO VH, TT \ Y , R Ao A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC v€ S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau BO phan mot ctra Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budéc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu S(} Van thq: So theo d6iqth1’1 tuc hanl} chinh yéo sc} hQ SO,
2 cup PRong CAUyen | van hoa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€éu phdi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
, Truong phong
Buoc > o . chuyén  mén Truéng phong chuyén mén diéu phdi hdé so cho
3 Diéu phoi ho so cho chuyén vién ; X 0.25 A2
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc Vvién phong so theo trinh tu thye hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén ~ moén 0.5 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thyc dia (néu co). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buéc Truong phong ) )
- A A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh ph¢ duyet phong Quan ly 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc B6 phan tra két
8 Tra ket qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
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Tong thoi gian
giai quyét TTHC

03 ngay
lam viéc

Quy trinh ndi bg sé: 32/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép giy phép cho phép t6 chirc, ca nhan Viét Nam thudc dia phuong ra nude ngoai biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang

. s e - |Theigian| Tham :
bCzjlc Trinh ty thyc hién Bo ptla:}glal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
woc quyet ho so thuc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bo phin mét Ho so nép tai Trung tam HCQ do B phan Mot cuira
Budc ) . . 1”1:a 34 VH T'T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhéan, BC) phéq mé‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai T’ 0.25 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
Am H(ja(lj tf:lltrll & so khong dat yéu cau B6 phén mét ctra Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph i hd so vé phong chuyén Van thu S(:r Van thq: Sé theo d6iqthf1 tuc hénl} chinh yao S(f) h(‘A)‘ SO,
2 mon Van hoa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Budce TmGAng ph(‘)l}g ) \ A A ) A: 1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuqyen ’ m?n 0.25 TruoPg p?ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc Vvién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  moén 0.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Vin hoa tham dinh, chuyén vién du thao vin ban tra ho so.
Buge choee | moe Chuyén vién trinh két qua. T hong ky phié
s o n chuyén  mon uyén vién trinh két qua. Trudén ong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet phong Quaén ly 0.25 trinh},] Thong bao thu phc% va ky nhéggf I\)/a'm bgém.y P
Vian hoa
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Budc
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.

Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho

Buoc

7 | Ban hanh két qua Bo phan van

thu Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 33/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép cho d6i tuong thudc dia phuong mai t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai vao biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi
trang tai dia phuong

5i Qi Tham
, : . B¢ phan giai | ' N0 gian : . . Ghi
Cac Trinh ty thuc hién ?Jpétah(“)gs:’ _ guyen M0 ta quy trinh chi
buéc auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
n R A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n . ~ N LA A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X A 1A ciua SO VH, TT \ 2 1A , R A Qo A 1A
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC Iap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so va phona chuvén Van thu Sé Van thq’ Sé theo doi thu tuc he‘ml} chinh vao sc} hq SO,
5 cup PRONG CAUYEN | \an hoa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hé so, didu phdi hd so
mon X : . A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
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Truong phong

BI:I;C Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuqyén , m(:)n 0.95 Tru(’wflg [.)El(‘)ng chuyén mén diéu phdi hd so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  mon 0.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thue dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buce chuyer | mo Chuyeén vién trinh két qua. T hong ky phié
e A n chuyen  mon uyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phi¢u
5 Ky trinh ph¢ duyet phong Quan 1y 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa
Budc
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budce ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua : : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 34/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép t6 chirc thi ngudi dep, ngudi mau trong pham vi dia phuong

Tham
, . i Bo phan giai | Thai gian ; n . Ghi
Cac Trinh tu thuc hién N p; ? ;g 2 g.A quyeén M0 ta quy trinh .
) quyet ho so | thwc hién |  ~ . cha
buwadc cap tren
1 2 3 4 5 6 7
A A o H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt , , L R 2 . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cia Trung tim HCC vé Sé. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budéc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Séy Van thl,}’ So theo d6iqthﬁ tuc hénh chinh yéo SQ hq SO,
5 cup PRong CAUYeN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Truong phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chgyen 7m0r,] 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Vin hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Buéc q ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 4 muu gui van ban lay y kién (néu c¢0), t6 chirc di kieém
phong Quaén ly tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buéce Truong phong
s A A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet phong Quaén ly 05 trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van ban.
Vian hoa
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Buoc

6 | Phé duyét Lanh dao S¢& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , Ao
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyet TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 35/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy phép phé duyét noi dung ban ghi am, ghi hinh ca mta nhac, san khau cho cac t6 chuc thudc dia phuong

5i i Tham
Céc \ . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) \ Ghi
buéc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M0 ta quy trinh chi
. auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
o A o H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt , , L R 2 . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cia S0 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budéc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Séy Van thl,}’ So theo d6iqthﬁ tuc hénh chinh yéo SQ hq SO,
2 U P PHRORE CUUYEN | van hoa, Thé| 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi hd so
mon . : . AT A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc \ A A A A+ 1A
A Lo A ~ .~ | Truong phong Truong phong chuyén moén diéu phoi ho so cho
3 Diéu phoi ho so cho chuyén vién chuyén mon 0.25 chuyén vién.
Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Cac  chuyén so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so vién phong 0.5 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
chuy&n mon tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Budc \ : ; £
s A . Truéng phong Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh phe duyét chuyén mon 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.

51/180








Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 03 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh noi bo sé: 36/S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich/Cép tinh

THU TUC: Théng béo t6 chirc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi ngudi dep, ngudi mau

5i Qi Tham
: . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) X Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsi _ guyen M0 ta quy trinh chi
Céc auy thuc hién | c4p tren
buwéc
1 2 3 4 5 6 7
n A o H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
) B6 phan mot e n X A N LA A
Budéc N cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
Ny A 1A cia SO VH, TT , 2 1A , R Ao A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau BO phan mot ctra Trung tam
HCC Iap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu So Van thu S¢ theo doi thu tyc hanh chinh vao s6 ho so,
2 cup phong y Van hoa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoéi ho so
mon . : . Ao
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ L
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién chu?yen , mE)n 0.25 TmUPg P P ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 0.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buge fﬁﬁ??f phnfw)gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét Quan ly Van 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 37/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Chép thuan dja diém ding cai vong chung két cudc thi ngudi dep, ngudi mau

. s e | Theigian | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pPa:Aglal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
buwdc quyeét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phan mot HO so nc}p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Budc ) . . ﬁ:a 3 VH T'T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phéq mé‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph6 Thd so v phong chuyén Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo S(f) h(k)‘ SO,
2 mén Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Buoc Tm(}{lg ph(‘)r,\lg . \ A A oY e 1.2
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chu?yen ’ m?n 05 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén ~ mén 4 muu giri vin ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
phong Quaén ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vin hoa tham dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Budéc Truong - phong . : .
5 | Ky trinh phé duyét chuyén  mon 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu

Quan ly Van
hoa

trinh, Thong bédo thu phi va ky nhay van ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
Quy trinh ngi bg sé: 38/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép gidy phép kinh doanh Karaoke
5i Qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | ' N0 gian : A X Ghi
R Trinh tw thuc hién v p; ?hkg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
bwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
Buoc | ‘ o spcy VL T cia So tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai le'un 0.25 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC Iap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Y JEPY A 1s . | Van thu S& Van thu Sé& theo doi tha tuc hanh chinh vao so6 ho so,
bicu phoi ho so vé phong chuyén ; ; Ly 2
2 P PROTE CAYEN | van hoa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi hd so

mon

thao va Du lich

cho phong chuyén mon.
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Truong phong

BI:I;C Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuqyén , m(:)n 0.95 Tru(’wflg [.)El(‘)ng chuyén mén diéu phdi hd so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thue hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  mon 0.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thue dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thao van ban tra hd so.
Buac chuyen © mon Ch h két qua. T hong ky phié
s o n chuyén  mon uyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet Quan ly Van 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budc
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budce ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua : : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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THU TUC: Cép gidy phép kinh doanh vil trudng

Quy trinh ngi bg sé: 39/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

5i i Tham
. ) B6 phan aiai Thoi gian . A . Ghi
Trinh tw thuc hién v p; z'lh;g 2 quyen M0 ta quy trinh hi
Cac QUYELRNO s0™ | thyc hign | cAp tren chu
bwdc
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tdim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot . e A A ~ N LA n
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A , A PO N
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tim HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 13ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6iqth1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE ChUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
. Truong phong
Bugc 3 N . chuyén  mén Truéng phong chuyén mén diéu phdi hd so cho
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién ; s s 0.25 A2
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 2.5 muu gui van ban 1ay y kién (n€u co), to chire di kiém
phong Quan 1y tra thuc dia (n€u c6). Néu ho so khong ddm bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buéc Truong phong ) )
- A oA chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 | Ky trinh phé duyet Quan ly Van 0.25 trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
hoa
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Budc
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.

Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho

Buoc

7 | Ban hanh két qua Bo phan van

thu Trung tdm Hanh chinh cdng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
Quy trinh ndi b sé: 40/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cap tinh
THU TUC: Cap giy phép t6 chirc 1& hoi
S Qi Tham
Cac : . B phan giai | 1No1gian : ) \ Ghi
) Trinh tw thuc hién ¢ p; ah}g 2 qguyen M6 ta quy trinh hi
budc quyet ho so thwc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot HO so ndp tai Trung tdm HCC; do Bo phan Mot ctra
Buoc o fl:a SI‘)(} VH T‘T cua S¢ taj Trung tdm HCC tiép nhéan, BC) phaq mot
1 Ti€p nhéan ho so & DL tai Tl"un 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:r Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 | o P PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Trudéng phong \ \ . NP Lo 1A
3 | Didu phéihd so cho chuyén vién | chuyén  mon |  0.25 Truong phong chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Nép chuyén vién.
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song Vin hoa
va Gia dinh

Cac  chuyén
vién phong

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét hd

Budc 7 . chuvén  moén so theo trinh tu thl;l'C hiéq TTHC da p}}é duyét, thz}m
4 Tham dinh ho so Uy \ 2.5 muu gui van ban 1ay y kién (néu c6), t6 chirc di kiém
mon phong . I P A \ N
Nép séng Vin tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao dé
Ly e tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
hoa va Gia dinh
Trudéng phong
Buéc chuyén  modn A ea s Lo , . A
5 | Ky trinh phé duyét mon phong 0.25 C‘h uyen vien tr,mh ket qua. T}'u:crn’g pl;lOl’lgq ky phiéu
L x - trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Nép song Van
hoa va Gia dinh
Budéc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budéc ) B6 phan  vin Chuyén Yién chuyén két qua cho Bc:) phef}n van thu
7 Ban hanh két qua thir phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budéc ] Bo6 phan tra ket
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 41/Uy ban nhan dan tinh/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Céng nhan lai “Co quan dat chuan vin héa”, “Pon vi dat chuan vian hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”

. . 5i qi Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1No1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phin moét Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cura
Budc . ﬁ:a Sp(”y VH T‘T cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
1 Ti€p nhan ho so & DL tai TI"un 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2| mon p PHONE ChUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Trudéng phong
Budc chuyén  mon . . A NP PO
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | phong Nép 0.5 TmUPg p}l ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
séng Van héa chuyén vién.
Gia dinh
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh tu thue hién TTHC dé phé duyét, tham
Thim dinh ho so chuyén ~ mon 03 muu to trinh giri van ban ldy y kién (neu c6), to chirc
4 : phong Nép di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong dam
song Van hoa ba}o dé tham dinh, chuyén vién dy thao van ban tra
Gia dinh ho so.
Trudéng phong
Budc chuyén  mon
5 | Ky trinh phé duyét phong Neép 0.5 Ky nhdy To trinh
song Van hoa
Gia dinh

60/180








Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky To¢ trinh
Budc <
7 Chuyén T& trinh EJIEHN Dthu VP 0.5 Chuyén T trinh co cap c6 thim quyén ra Quyét dinh
Budc Phong c6 tham
8 Ban hanh Quyét dinh quyén UBND 4.0 Ban hanh Quyét dinh
tinh
Buéc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 10 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 42/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tiép nhan hd so thong bao san pham quang c4o trén bang quang cao, bang-ron

. A 1 n . | Thoigian| Tham :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo ptlankglal ’ quyén M6 ta quy trinh Gh,'
bwéc quyet ho so thuc hién chp trén cha
1 2 3 4 5 6 7

Bo phan mot HO so n(f)p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra

Buoc ) . . f],:a S VH T'T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, B{) phaq mé‘t

1 Ti€p nhan ho so & DL tai T’ 0.25 ctra chuyén ho so cia Trung tam HCC vé Sé. Néu ho

tAm HCa é tfr?l? & so khong dat yéu cau B0 phén mot cira Trung tam

HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.

BUSC | biay phéi hd so vé phong chuyén | Y0 thu SO Vin thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao s0 ho so,

2 mén Van hoa, Thé 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, dieu phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
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Truong phong

BI:I;C Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuqyén , m(:)n 0.95 Tru(’wflg [.)El(‘)ng chuyén mén diéu phdi hd so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  mon 0.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thue dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buce chuyer | mo Chuyen vién trinh két qua. T hong k phié
e A n chuyen  mon uyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet Quan ly Van 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budc
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budce ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua : : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

62/180








Quy trinh ngi bg sé: 43/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tiép nhan thong béo t chirc doan ngudi thuc hién quang céo

. s e | Theigian | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pPa:Aglal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
buwdc quyeét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phan mot HO so nc}p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Budc ) . . ﬁ:a 3 VH T'T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phéq mé‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph6 Thd so v phong chuyén Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo S(f) hck)‘ S0,
2 mén Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Buoc Tm(}{lg ph(‘)r,\lg . \ A A oY e 1.2
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chu?yen ’ m?n 0.95 TruoPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén ~ mén 2.5 muu giri vin ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
phong Quaén ly tra thuc dia (néu cd). Néu hd so khong dam bao dé
Vin hoa tham dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Budéc Truong - phong . : .
5 | Ky trinh phé duyét chuyén  mon 0.25 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu

Quan ly Van
hoa

trinh, Thong bédo thu phi va ky nhay van ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 44/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap Giay phép thanh lap Van phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

. . Tham _
Céc R . Bo phan giai | Thoi gian 5 R . Ghi
R Trinh tw thuc hién v p; ¢ kg 2 g_A guyen M0 ta quy trinh .
buwéc quyéet ho so | thuchién | [~ chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
A a . H6 so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot cira
, B6 phan mét e A 4 A N LA A
Budéc Y an cua S¢ tai Trung tam HCC tiép nhan, B phan mét
£ A 1A coa S6 VH, TT \ 21 A , ~ A ar NTA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu
tAm H C C tinhg ho so khong dat yéu cau B0 phan mét‘ cua Trung
tam HCC lap phiéu hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu SQ Van thu Séj theo do1 thl"} tuc hz‘u}h chinh Ve‘lg sO h,6
2 P PRONE CHUYEN | ysn héa, Thé| 0.25 50, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi

mon

thao va Du lich

h so cho phong chuyén mon.
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Truong phong

Budc ~ P , . ~ ~ Y Lo 1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuqyen , m(3n 0.95 Truozlg p}}ong chuyén mon di€u phdi hé so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac chuyén C}luyen vién ti€p nhan hq S0 tién han? giai quyAet
. - ! ho so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét,
Budc Vién phong O e A I A
I A A n tham muu gui van ban 1ay y kién (néu co6), to chuc
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 2.5 S R N A \
hong Quan 1§ di kiém tra thl,J:_c dia (néu co): Néu ho so khong dam
p . s bao dé tham dinh, chuyén vién dyu thao van ban tra
Van hoa A
ho so.
Buéc Trudéng phong
s . . chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet Quan 1y Van| O trinh, Thong béo thu phi va ky nhy vin ban.
hoa
Budce ,
6 | Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét ket qua.
Budc ’ B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A A ; A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budéc Bo6 phan tra ket
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 45/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép stra doi, b sung Gidy phép thanh lap Van phong dai dién caa doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

5i i Tham
. ) B6 phan aiai Thoi gian . A . Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M0 ta quy trinh chi
Céac auy thyc hién | c4p trén
bwdc
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tdim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot e A £ A N LA n
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A X A PO N
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tim HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 13ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6iqth1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE ChUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon N . \ ~ ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
. Truong phong
Buoc ) o . chuyén  mén Truéng phong chuyén mén diéu phdi hd so cho
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién ; s s 0.25 A2
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 4.5 muu gui van ban 1ay y kién (n€u c6), t6 chue di kiém
phong Quan 1y tra thuc dia (n€u c6). Néu ho so khong ddm bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buéc Truong phong ) )
- A oA chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 | Ky trinh phé duyet Quan 1y Van| O trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
hoa
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 08 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 46/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép quang cao nuéc ngoai tai Viét Nam

S Qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | 1no1gian ‘ ) \ Ghi
) Trinh tw thuc hién ¢ p; ah}g 2 guyen M6 ta quy trinh hi
budc quyet ho so thwc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
. Z A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ A PN S
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc 5 \ 5 \ A A A A+ 1A
3 Piéu phdi hd so cho chuyén vién Tru:ozlg phor}g 0.25 Truor{lg PP Ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
chuyén ~ mon chuyén vién.
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Quan ly Van
hoa

Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  moén 4.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra ho so.
Buoc Truone. phons Chuvén vion trinh kit aud. Treome shone k6 ohid
s A . chuyén  mon uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 | Kytrinh phe duyét Quan 1y Van| O trinh, Thong béo thu phi va ky nhy vin ban.
hoa
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B6 phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 08 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 47/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép phép nhap khau vin hoa pham khong nham muc dich kinh doanh thudc tham quyén cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

Thot gian

Tham

Cac . : Bo phan giai 3 . . Ghi
) Trinh tw thuc hién v p; ah;g 2 quyeén M6 ta quy trinh hi
bwoc quyet ho so thyc hign | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
N R A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n 4 ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
. X ~ by cua So VH, TT .y , 2 A , ~ Ao 4 A
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 01 gio ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE CHUYCN | van hoa, Thé| 01 gio lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
2 IO ~_ .~ | Chuyén  mon . Trudéng phong chuyén mon dicu phoi hd so cho
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién ; N 01 gio A2
Quan ly Vian chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén| 01 gio muu gii van ban lay y kién (néu c6), to chirc di kiém
phong Quan 1y tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao de
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
s A . chuyén  moén R Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Ky trinh phe duygt Quan 1y Van 01 gio trinh, Théng bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 01 gio Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 01 gio S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC | 01 gio Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 01 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 48/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Giam dinh vin hda pham xuat khau khdng nham muc dich kinh doanh cua cé nhan, t6 chirc ¢ dia phuong

5i qi Tham
Cac \ . B phan giai | o1 gian : ) : Ghi
R Trinh tw thuc hién v p; ah}g a quyen M0 ta quy trinh hi
buwdc quyét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
. R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 cua chuyén ho so cla Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HC C tinhg so khong dat, yéu cau B~© phan m(:)t cua Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ S& theo d6i7thﬁ tuc hénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon . : N PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buse Trudéng phong ‘ o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chu?yen ’ m?n 0.95 Truorflg PPong chuyén moén di€u phoi ho so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  moén 2.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buge fﬁﬁ??f phnfw)gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
- A A uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét Quan ly Van 0.25 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 49/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Phé duyét noi dung tac pham tao hinh, m§ thuat ang dung, tdc pham nhiép anh nhap khau

. s e | Theigian | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pPa:Aglal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
buwdc quyeét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phan mot HO so nc}p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Budc ) . . ﬁ:a 3 VH T'T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phéq mé‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“ung 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu h6
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph 51 hod so vé phong chuyén Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo S(?).hé SO,
2 mén Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Buoc Tm(}{lg ph(‘)r,\lg . \ A A oY e 1.2
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Chu?yen ’ m?n 0.95 TruoPg pyong chuyén moén di¢u phoi hd so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc Vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  mon 0.5 muu giri vin ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
phong Quaén ly tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
Vin hoa tham dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra hd so.
Budéc Truong - phong . : .
5 | Ky trinh phé duyét chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu

Quan ly Van
hoa

trinh, Théng béo thu phi va ky nhay van ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 50/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Thu tuc phé duyét noi dung téc pham dién anh nhap khau

S Qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | 1no1gian : ) \ Ghi
) Trinh tw thuc hién ¢ p; ah}g 2 guyen M6 ta quy trinh hi
budc quyet ho so thwc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
A ~ A ctra S& VH, TT , X A , ~ A Qe X X
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phona chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONG CAUYEN | an hoa, Thé| 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén hé so, didu phdi hd so
mon . : . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc 5 \ 5 \ A A A A+ 1A
3 Piéu phdi hd so cho chuyén vién Tru:ozlg phorAlg 0.25 Truorflg PP ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
chuyén ~ mon chuyén vién.
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Quan ly Van
hoa

Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh hd so chuyén  moén 2.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
phong Quan ly tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra ho so.
Buoc Tmé,\ng phbl:\lg ~ A \ £ Y , \ , e
K¥ trinh phé duvét chuyén ~ mon Chuyén vién trinh két qua. Truédng phong ky phiéu
5 y tinh phe auye Quan 1y Vin trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy vén ban.
hoa
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B6 phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 51/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Thu tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin ¢6 néi dung vui choi giai tri nhap khau

) . N Tham .
Céc . . B phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A X A PN
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tim HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéo s@ hQ SO,
2 up PRONE CUUYEM | van hoa, Thé| 0.25 1p phiéu luan chuyén chuyén hd so, didu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién chuqyen , mon 0.25 Tru’chg p}l ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
Quan ly Van chuyén vién.
hoa
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mén 2.5 muu gii van ban lay y kién (néu ¢0), to chirc di kiém
phong Quan 1y tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
K< trinh phé duvet chuyén  moén Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 y P e Quan ly Van trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 52/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Ping ky hoat dong thu vién tu nhan c6 von sach ban dau tir 2.000 ban trg 1én

5i Qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | 1hoigian : . . Ghi
budc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsi _ guyen M0 ta quy trinh chi
auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
Buoc | ‘ o spey VH T cia So tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;un 02 gio ctra chuy€n ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Sé Van thq’ Sé theo doi thu tuc he‘ml} chinh vao sc} hq SO,
2 | man P PRONE CAUYEN | vian hoa, Thé| 02 gio lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
. Truong phong
Buoc A A , \ n R A L. A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyén  mon 02 ity Trudng phong chuyén moén diéu phdi hd so cho
uan an chuyén vién.
Quan ly Va huyén vié
hoa
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Cac  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién phong so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 | Thim dinh ho so chuyén  mén| 02 gio muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
phong Quan ly tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
Van hoa tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buge fﬁﬁ??f phnfw)gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky phié
s . n oy uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phe duyét Quan ly Van 02 gio trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
hoa
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 02 gio Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 02 gio S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC | 02 gio Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 02 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 53/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép Gidy chang nhan dang ky hoat dong cta co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh

. o . Tham _
Ca,c Trinh tw thuc hién Bo p?an}glal Tho g!z:m quyén M0 ta quy trinh Gh,'
bwéc quyetho so | thwc hién | [~ . cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mdt

H6 so ndp tai Trung tam HCC do B¢ phan Mot ctra

Budc , ‘ cira S& VI TT cua S& taj Tr}mg tam HCC tiép nhan, BC) phaq m(f)‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai T’ 0.5 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCa (1: tfrlll}rll & so khong dat yéu ciu B6 phén mot cura Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
BUSC | 5iay phéi hd so vé phong chuyén | Y0 thu SO Vin thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao s0 ho so,
2 mén Vian hoa, Thé 0.5 12p phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A i X L1 A
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 ;FELI ggf Vl?élr?ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
hoa va Gia dinh '
Cac chuyén Chuyén vién tiép nhén' ho so tién hanh giai quyét ho
Budéc 7 . vién phong so theo trinh tu thlg:C hléq TTHC da pk}é duyét, tha}m
4 Tham dinh ho so Nép séng Vin 16.5 muu guri van ban 1ay y kién (n€u c9), to chirc di kiém
hoa va Gia dinh tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Budc Trong - phong . , y
5 K trinh phé duyét phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
i song Van hoa trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phan van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budse Bo phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 20 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 54/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai Gidy ching nhan diang ky hoat dong cua co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh

Thot gian

Tham

Ca’c Trinh tw thuc hién BO piqanxglal quyén Mb ta quy trinh Gh,'
bwéc guyeét ho so thuc hién cAp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bé phin mot Ho so nép tai Trung tam HCQ do B phan Mot cura
Budéc ) . o ﬁ:a 3 VH T‘T cua S& tai Tr}lng tam HCC tiép nhén, BC) phéq mcf):c
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tr"ung 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau Bo phan mot cura Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Pidy phé Tho so ve phong chuyén Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto scf) hé{ SO,
2 mén Vian hoéa, Thé 0.5 12p phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoéi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . o A i X L1 A
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 TmUPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
e chuyén vién.
hoa va Gia dinh
Cic  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so Lz < 5 muu giri van ban 13y y kién (neu c6), t0 chirc di kiém
Nép song Van
héa va Gia dinh tra thug dia (néu co). Néu ho so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Budc T}‘;‘f’éng phlgr!g Chuvén vign trinh k&t aud. Trudme shone k¢ ohid
s A A phong ep uyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet séng Vin hoa 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 09 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 55/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Péi Gidy ching nhan diang ky hoat dong cua co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh

. . vn r: | Theigian | Tham :
Ca'c Trinh tw thyc hién Bo ptlankglal ’ quyén M6 ta quy trinh Gh,'
bwéc guyet ho so thuc hién chp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mot HO so n(f)p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Buoc ) . o fl:a S VH T‘T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phaq mc}“c
1 Tiép nhan ho so & DL tai T’ 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé€ S¢. Néu ho
tAm HCa é tfl?l? & so khong dat yéu ciu B0 phén mot cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
BUSC | pyiay phéi hd so vé phong chuyén | Yan w8 Vin thu S¢ theo di thu tuc hanh chinh vao s0 ho so,
2 mén Van hoa, Thé 0.5 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, dieu phdi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Trudéng phong \ \ . NP Lo 1A
3 Diéu phi ho so cho chuyén vién | Nép song Vin 0.5 Z;Lr ggf Vl?élr?ng chuyén mon dieu phoi ho so' cho
hoa va Gia dinh '
Budse 7 ‘ Cac  chuyen Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
4 | Tham dinh ho so vién phong 6 so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham

muu giri vin ban 13y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
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Nép séng Van

tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé

hoa va Gia dinh tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buse Truong phong , ,
- o R phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh phe duyét song Van hoa 1 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thoi gian 10 ngay
giai quyet TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 56/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua co sé tu vin vé phong, chdng bao lrc gia dinh

. s e | Theigian | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pPa:Aglal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
buwdc quyeét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phan mot HO so nc}p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Budc ) . . fl:a 3 VH T‘T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phéq mé‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Pidu ph6 Thd so v phong chuyén Van thu Scfj Van thq: So theo d6ivthﬁ tuc hénh chinh yéo S(f) h(k)‘ SO,
2 mén Vian hoéa, Thé 0.5 12p phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€u phoéi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Buoc Truong phong , . n NP L LA
3 Piéu phdi hod so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 Zﬁg ggf Vlijgﬁng chuyén mon diéu phoi ho so' cho
hoa va Gia dinh '
Cac  chuyen Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce 7 . vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Nép séng Vin 16.5 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
hoa va Gia dinh tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Budc TI'I\l’(’)‘l’lg ph(‘)r}g A A s £ . . \ Y
K¥ trinh oheé duvet phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
5 Y P y¢ song Van hoa trinh, Thong bédo thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 20 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
Quy trinh ngi bg sé: 57/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép lai Gidy chting nhan ding ky hoat dong cuia co sé tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
. . vn r: | Theigian | Tham :
Ca'c Trinh tw thyc hién Bo ptlankglal ’ quyén M6 ta quy trinh Gh,'
bwéc guyet ho so thuc hién chp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mot HO so n(f)p tai Trung tam HCQ do Bo phan Mot ctra
Buoc ) . o fl:a S VH T‘T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phaq mcf)‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai T’ 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCa é tfl?l? & so khong dat yéu ciu B0 phén mot cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
BUSC | pyiay phéi hd so vé phong chuyén | Yan w8 Vin thu S¢ theo di thu tuc hanh chinh vao s0 ho so,
2 mén Van hoa, Thé 0.5 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, dieu phdi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Trudéng phong \ \ . NP Lo 1A
3 Diéu phi ho so cho chuyén vién | Nép song Vin 0.5 Z;Lr ggf Vl?élr?ng chuyén mon dieu phoi ho so' cho
hoa va Gia dinh '
Budse 7 ‘ Cac  chuyen Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
4 | Tham dinh ho so vién phong 3) so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham

muu giri vin ban 13y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
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Nép séng Van

tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé

hoa va Gia dinh tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buse Truong phong , ,
- o R phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh phe duyét song Van hoa 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) Bd phan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thoi gian 09 ngay
giai quyet TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 58/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Déi Gidy chting nhan dang ky hoat dong cua co sd tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh

Céc : . B phan giai | Thoigian | Tham . \ Ghi
buéc Trinh ty thuc hién u ét.h(‘) o 3 guyen M@ ta quy trinh chi
. auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A o Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt s e n ~ N LA R
Budéc y . cira S& VI TT cua S& tai Tr}lng tam HCC tiép nhén, BQ phaq mot
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Tr"ung 0.5 0.5 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Pidy phé Tho so ve phong chuyén Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénl} chinh yéto scf) hé{ SO,
2 mén Van hoa, The 0.5 0.5 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . o A i X L1 A
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 0.5 Zﬁﬁ ggf Vl?élr?ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
hoa va Gia dinh '
Cic  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so L& - 6 6 muu giri van ban 1ay ¥ kién (neu c6), t6 chuc di kiém
Nép song Van
héa va Gia dinh tra thug dia (néu co). Néu ho so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Budc T}‘;‘f’é’ng phlf}‘}g Chuvén vién trinh k&t aud. Trudne ohone k¢ ohil
s A A phong ep uyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet séng Vin hoa 05 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budce
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 10 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 59/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap Gidy chtrtng nhan nghiép vu tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh

, N A - Théi gian Thém .
bCa’c Trinh tw thuc hién Bo ptla:kglal ) quyeén M@ ta quy trinh th,l
woc quyet ho so thuc hién C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mot Ho so n(f)p tai Trung tam HCQ do B phan Mot ctra
Buoc ) . o 1’1;a S VH T‘T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phaq mc}“c
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’*un 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
BUSC | .31 phéi hd s vé phong chuyen | Y0 e S Van thu S theo ddi thu tuc hanh chinh vao s6 ho so,
2 mon Van hoa, Thé 0.5 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di€u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A aiX £: 1A
3 Diéu phi ho so cho chuyén vién | Nép song Vin 0.5 gﬁﬁ ggﬁ V}?élﬁng chuyén mon dieu phoi ho so' cho
hoa va Gia dinh '
Busc | ‘ Cac  chuyen Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
4 Tham dinh ho so 11 so theo trinh tu thyc hién TTHC da phé duyé¢t, tham

Vién phong

muu gui van ban lay y kién (néu c¢0), t6 chirc di kiém
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Nép séng Van

tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé

hoa va Gia dinh tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.
Buse Truong phong , ,
- o R phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 Ky trinh phe duyét song Van hoa 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 60/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap Gidy chtng nhan nghiép vu vé cham soc nan nhan bao luc gia dinh

- S Qi Tham .
Cac . _ B phan giai | 1Noigian s A . Ghi
R Trinh tw thuc hién v p; i.lhkg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
buwadc quyet ho so thuc hign cép trén chu
1 2 3 4 5 6 7
, B6 phan mdt A N A A 1A ae
Buoc ) . cira S& VI TT HO so ndp tai Trung tdm HCQ do B9 phan Mot ctra
1 Tiép nhan ho so A 0.5 cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
& DL tai Trung , 2 1A , A Az WA 1A
A , ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinh
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so khong dat yéu cau B0 phén mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.

Budc

Diéu phdi hod so vé phong chuyén

Van thu Sé&

Vin thu S theo ddi thu tuc hanh chinh vao s6 hd so,

2 n Vin hoéa, Thé 0.5 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi ho so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budce Truong phong . \ A P Lo 1A
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 Truorilg pP ong chuyén mon dieu phoi ho so' cho
LN e chuyén vién.
hoa va Gia dinh
Cac chuveén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyet ho
Budc 7 ‘ vién hgn so theo trinh tu thue hién TTHC dé phé duyét, thgm
4 | Tham dinh ho so Lz phong 11 muu gui van ban lay y kién (néu c0), to chirc di kiém
Nép song Van . I £ 1A n , . X
hoa va Gia dinh tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buse Truong phong ’ ’
s . . phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phicu
5 | Ky trinh phe duyt séng Van héa| 0P trinh, Thong bo thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budce )
6 Phé duyét Lanh dao S¢o 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phan van thu
7 Ban hanh két qua > Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budéc Bo6 phan tra ket
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

THU TUC: Cép Thé nhan vién chdm s6c nan nhan bao luc gia dinh

Quy trinh ndi bd s6: 61/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cap tinh
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Thot gian

Tham

Cac . : Bo phan giai 3 . R Ghi
, Trinh tw thuc hién v pA i.lh}g 2 quyeén M6 ta quy trinh hi
bwdc quyet no so thuc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A A A Ho so nop tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt s e A A N 1A R
Budc N cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X A 1A ctra S6 VH, TT , 2 1A X A N ar A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6iqth1"1 tuc hénl} chinh yéo sc} hQ SO,
2 cup PHONE ChUYCN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A i X L1 A
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 TruorPg p}l ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
s e chuyén vién.
hoa va Gia dinh
Cac chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyet ho
Budc A y so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
PPN vién phong T S S SN WS
4 | Tham dinh ho so Lz < 0.5 muu gui van ban lay y kién (néu c¢0), t6 chirc di kiém
Nép song Van Y S L LA A , . a2
héa va Gia dinh tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Truong phong ’ ’
s o R phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
5 Ky trinh ph¢ duyet song Van hoa 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budce )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho Bo phén van thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho

thu

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
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Budc B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 04 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 62/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap lai Thé nhan vién chdm séc nan nhan bao luc gia dinh

, N A - Théi gian Thém .
bCa’c Trinh tw thuc hién Bo ptla:kglal ) quyeén M@ ta quy trinh th,l
woc quyet ho so thuc hién C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bé phin mét Ho so n(f)p tai Trung tam HCQ do B phan Mot ctra
Buoc ) . o 1’1:a S VH T‘T cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BC) phaq mc}“c
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;un 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Pidu ph i hd so vé phong chuyén Van thu S(:r Van thq: Sé theo d6iqthf1 tuc hénl} chinh yao sé h(‘A)‘ SO,
2 mon Van hoa, Thé 0.5 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, diéu phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A aiX £: 1A
3 Diéu phi ho so cho chuyén vién | Nép song Vin 0.5 gﬁﬁ ggﬁ V}?élﬁng chuyén mon dieu phoi ho so cho
hoa va Gia dinh '
Cac chuyén Chuyén vién tiép nhén' ho so tién hanh giai quyét ho
Budéc 7 . vién phong so theo trinh tu thgc hléq TTHC da pl}é duyét, tha}m
4 | Tham dinh ho so Nép séng Vin 0.5 muu gii van ban 1ay y kién (néu c6), 6 chire di kiém
héa va Gia dinh tra thuc dia (n€u c6). Néu ho so khong ddm bao dé

tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
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Truong phong

Budc , . y
s . . phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Ky trinh phe duyét séng Van héa| 00 trinh, Thong bo thu phi va ky nhay vin ban.
va Gia dinh
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phan van thu
7 | Ban hanh két qua the 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Buéc B6 phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 04 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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THU TUC: Cép Thé nhan vién tu van phong, chdng bao lrc gia dinh

Quy trinh ngi bg sé: 63/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Tham
- i Bo phan giai | Thai gian 5 n . Ghi
Trinh tu thuc hién N pA ? }g 2 ¢ g_A quyén M0 ta quy trinh .
o ; quyetho so | thuchién |  ~ . cha
Cac cap trén
bwéc
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét HO so ndp tai Trung tdm HCQ do Bo phan Mot ctra
Budc . f;)a Sp(”y VH T‘T cua S& taj Trung tam HCC tiép nhén, BC) phéq mcf)‘t
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI"un 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so. .
Budc Didunhéi hd A shone chuvén Van thu So Vian thl,}‘ S& theo d6ivthﬁ tuc hénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 mfr‘]l PROTRO SOVE PRONE CAUYEN | 75 hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . A P Lo 1A
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 TmUPg Pyong chuyén mon diéu phoi ho so' cho
N e chuyén vién.
hoa va Gia dinh -
Céc chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc vién hc})/n so theo trinh tu thgc hiéq TTHC da pl}é duyét, the}m
4 | Thim dinh hd so Nen <bn P Vé?l 0.5 muu giri van ban Iy ¥ kién (néu c), té chire di kiém
hé P Gg dinh tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
oavaia din thAm dinh, chuyén vién dy thao vin ban tra h so.
Buic Truong. phone , N
s A A phong Nép Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
5 | Ky trinh phé duyet song Van hoa 05 trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua . : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 04 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 64/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép lai Thé nhan vién tu van phong, chéng bao luc gia dinh

5i qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | 1 N0t gian : ) \ Ghi
) Trinh tw thuc hién ¢ p; ah}g 2 qguyen M6 ta quy trinh hi
budc quyet ho so thwc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R .
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
e A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ A X A LA
1 Ti€p nhéan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.5 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ : . AN
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Trudéng phong \ . o A 2:A L. 1A
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Nép séng Vin 0.5 TruoPg pEl ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
N e chuyén vién.
hoa va Gia dinh

93/180








Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh ty thue hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Lz < 0.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
Nép song Van
héa va Gia dinh tra thug dia (neu co). Néu hd so khong dam ‘bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Budéc T;L‘ré‘ng phli)lll'lg Chuvé i6n trinh két 2 Trud he k¥ phid
- o o phong ep uyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
5 Ky trinh phe duyét séng Vin hoa 0.5 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
va Gia dinh
Budce
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan van Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua . : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B0 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 04 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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THU TUC: Tha tuc cho phép td chic trién khai sir dung vii khi quan dung, sung sin, vii khi thé thao, vat liéu nd, cdng cu hd tro con tinh
nang, tac dung duoc st dung lam dao cu

Quy trinh ngi bg sé: 65/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

5i i Tham
Céc \ . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) : Ghi
i Trinh tw thuc hién v p; z'lh;g 2 quyen M0 ta quy trinh hi
bwoc quyeét ho so thwc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot HO so ndp tai Trung tdm HCQ do Bo phan Mot ctra
Buoc | ‘ o Spé VEL T cia S6 tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.25 ctra chuyén ho so cia Trung tim HCC vé Sé. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budéc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Séy Van thl,}’ So theo d6iqthﬁ tuc hénh chinh yéo SQ hq SO,
2 | mon p PRong CAUYeN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mén.
Buoc Truong phong , . n NP L LA
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Quan 1y Vin 0.25 Tmoflg Pyong chuyén mon diéu phoi ho so' cho
hoéa chuyén vién.
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce 7 . vién h()‘)/n so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Quan [ P Vég 0.25 muu giri vin ban 1y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
hoa Y tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buoc Truong phong A A s X , \ \ Y
s A A , s Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
5 Ky trinh phé duyét S(,;l;n ly Van 0.25 trinh, Thong bédo thu phi va ky nhay van ban.
Budc .
6 Phé duyét Lanh dao So 0.25 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.25 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thai gian 03 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 66/S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cap giay chung nhan dua diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chtc hoat dong Yoga

5i qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | 1ho1gian : ) \ Ghi
, Trinh tw thuc hién v p; ah}g 2 quyen M0 ta quy trinh hi
buwdc quyét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
X A 1A cra S6 VH, TT , 2 1A , R Ao NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.25 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So. Néu h6
Am HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mét cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONE CAUYEN | van héa, Thé| 0.25 14p phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Trudéng phong \ \ . NP SO
3 | Didu phdihd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé | 2.5 Truong phong chuyén mon diéu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Budce 7 Cac chuveén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyéet ho
4 | Tham dinh ho so vién ph%/ng so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham

muu giri vin ban 13y ¥ kién (néu c6), t6 chirc di kiém
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Nghiép vu Thé
duc thé thao

tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.

Buoc Truong phong N X , \ \ A
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé 0.25 C‘h uyen vien tltmh ket qua. T}*u:()’n’g pl}Oﬁg ky phicu
2 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 ohin vin Chuyén yién chuyén két qué cho Bo phé}n van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 67/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chuc hoat dong Gofl

5 qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | 1hoigian : . . Ghi
, Trinh ty thuc hién v p; ?hkg 2 guyen Mo ta quy trinh hi
buwadc quyet ho so thwc hign Cép trén chu
1 2 3 4 5 6 7
n A A H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mdt e o . ~ N LA A
Buoc ) . oira Sé VH. TT cua SO tai Tr}mg tam HCC tiép nhén, BQ phaq mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.25 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau B phan mdt ctra Trung tam

HCC lap phiéu huéng dan va tra ho so.

97/180








Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu  So Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao s6 hé S0,
2 cup phong y Van hoa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€éu phdi ho so
mon . . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budce Trudéng phong . \ o NP L 1A
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 2.5 Tmopg P ? ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Cac chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc " Y so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
2 L A vién phong
4 Tham dinh ho so A X muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
Nghi€p vu Thé
due thé thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khéng dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Budce Truong phong A Ao X \ . . ik
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé |  0.25 Chuyen vién trinh ket qua. Truong phong ky phieu
2 trinh, Théng bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce .
6 | Phé duyét Lanh dao S¢o 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
Budc ’ B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phan van thu
7 Ban hanh két qua > Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A 5 oA
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budéc Bo6 phan tra ket
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

98/180








THU TUC: Cép gidy ching nhan dua diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chtrc hoat dong Cau 16ng

Quy trinh ngi bg sé: 68/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Céc : . B phan giai | Thoigian | Tham . i Ghi
buéc Trinh tw thuc hién quyét hd so 3 quyén M@ ta quy trinh chi
thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bé phin mot Ho so nép tai Trung tam HCQ do B phan Mot cura
Budc ) . . ﬁ:a 3 VH T‘T cua S& tai Tr}lng tam HCC tiép nhén, BC) phéq mcf):c
1 Ti€p nhan ho so & DL tai TI"ung 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinh so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Pidy phé Tho so ve phong chuyén Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto scf) hé{ SO,
2 mén Van hoa, The 0.25 1ap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di¢u phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . A P Lo 1A
3 Diéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 2.5 TmUPg pyong chuyén mon diéu phoi ho so cho
due thé thao chuyén vién.
Cic  chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so Nghiép vu Thé muu giri van ban 13y y kién (neu ¢6), to chirc di kiém
due thé thao tra thyc dia (néu co). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
B?C Ky trinh phé duyét Elr;ggs vih%ﬁg 0.25 Chuyén vién trinh ket qud. Truong phong ky phiéu
i due the thao trinh, Thong bédo thu phi va ky nhay van ban.
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi b sé: 69/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chttng nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong

Taekwondo
. 5i Qi Tham .
. _ B¢ phan giai | 1ho1gian X . . Ghi
] Trinh ty thuc hién ¢ p; 2 kg 2 guyen M0 ta quy trinh .
Cac quyet ho so thuc hién chp trén cha
bwéc
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét HO so ndp tai Trung tdm HCC; do Bo phan Mot ctra
Budéc . fl:a Sp(”y VH T‘T cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tr"un 0.25 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau BO phan mot ctra Trung tam
HCC Iap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(”; Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc pénh chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 mén P PRongS CAUYEN | van hoa, Thé 0.25 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€éu phoi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Truéng phong . . o A i Lo 1A
3 Diéu phdi hd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 2.5 TmUPg pP ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
duc thé thao chuyen vien.
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Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc 7 ‘ \C/i%% Chﬁgﬁn so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so n P 9 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
Nghiép vu Thé
due thé thao tra thug dia (néu co). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buoc Truong phong A A s X , \ \ Y
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.25 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phieu
2 trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce )
6 | Phé duyét Lanh dao S¢o 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
Budc . A < Chuyén vién chuyén két qua cho Bo phéan vin thu
% B6 phan van . s P
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

THU TUC: Cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chtc hoat dong Karate

Quy trinh noi bo sé: 70/S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cép tinh

S i Tham
_ B6 phan aiai | 1ol gian ! hi
Trinh tw thue hign i | quyén M6 ta quy trinh Shul
, quy thuc hién | c4p trén
Céc
buéc
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phin mot Ho so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot ctra
Budc . 1”1:a Sp(”y VH T'T cua S& taj Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Tl,'un 0.25 ctra chuyén ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(’g’ Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénh chinh ya‘lo sc} hq SO,
2| man p PRONE CAUYER | vyan hoéa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A i X L1 A
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 2.5 TruorPg p}l ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
due thé thao chuyén vién.
Cac chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 . vién hc})/n so theo trinh tu thlg:C hiéq TTHC da pk}é duyét, tha}m
4 Tham dinh ho so Nehia VE Th% muu guri van ban 1ay y kién (n€u c9), to chirc di kiém
d ugc tﬁg thao tra thuc dia (néu co6). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buoc Trudén hon ~ A . £ , Y N , e
. K trinh phé duyét Nghié;% VIL)l Th% 0.25 Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phiéu
: due the thao ' trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Budc . )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 71/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat déng thé thao t6 chirc hoat dong Boi, 1in
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Tham

: . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) : Ghi
Trinh tw thuc hién v p; z'lh;g 2 quyen M0 ta quy trinh hi
che quyeét no so thuc hién Cép trén chu
bwéc
1 2 3 04 5 6 7
B6 phin mot Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cura
Budc . fl:a Sp(”y VH T‘T cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
1 Ti€p nhan ho so & DL tai TI"un 0.25 ctra chuyén ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6iqth1"1 tuc hénl} chinh yéo sc} hQ SO,
2| mon p PHONE ChUYCN | van hoa, Thé| 0.25 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . A P Lo 1A
3 Diéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 4.5 TmUPg p%long chuyén mon diéu phoi ho so cho
due thé thao chuyén vién.
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién hc})/n so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Neohié Vg Th‘{’é 0.25 muu giri van ban 13y y kién (neu ¢6), to chirc di kiém
d fc tﬁré) thao tra thyc dia (néu co). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Budc Truong phon N A s X , . \ T
5 | Ky trinh phé duyét Nghiér% Vﬂ Th% 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
' due the thao ' trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
Budc . ’
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.25 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 72/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap gidy chiing nhdn du dieu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat déng thé thao té chirc hoat déng Billards &

Snooker
5i qi Tham
\ . B¢ phan giai | ' N0 gian . A : Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahi‘)gsz- _ quyen M0 ta quy trinh chi
. auy thuc hién | c4p trén
Cac
buwéc
1 2 3 4 5 6 7
R R A Ho so ndp tai Trung tdim HCC do B phan Mot cta
, B6 phan mot s e A A A N LA R
Budéc Y an cua So tai Trung tdim HCC tiép nhan, B phan mot
. a1 A ciua SO VH, TT , 2 1A , R A Qo NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC lap phicu hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Séj Van thl}’ Sé theo d6iqth1’1 tuc pénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 P PRONS CAUYEN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so

mon

thao va Du lich

cho phong chuyén mon.
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Budc Truong phong \ . A A giA Lo 1A
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 1.5 Truozlg P Pong chuyén mon diéu phoi ho so' cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Cac chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh gidi quyét ho
Budc " Y so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
2 L \ vién phong
4 Tham dinh ho so A 2 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
Nghi¢p vu Thé
due thé thao tra thug dia (néu co). Néu ho so khong dam bao de
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buoc Truong phong NV X , . \ Y
5 | KY trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong k phicu
2 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce )
6 | Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budéc Bo6 phéan tra ket
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 73/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Bong ban

Tham

Céc \ _ B¢ phan giai | ' N0 gian : . . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e n 4 ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A , A PN
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . AN
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . o A i X L1 A
3 Diéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 1.5 TmUPg pyong chuyén mon dicu phoi ho so cho
X chuyén vién.
duc thé thao
Céc chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce A Y so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
A e A Vién phong
4 Tham dinh ho so n X muu giri van ban 13y y kién (neu ¢6), to chirc di kiém
Nghiép vu The
due thé thao tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buoc Truong phong N A s X , , \ Y
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phicu
5 trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budc ’
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 74/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chirc hoat dong Du luon va

Diéu bay
5i qi Tham
\ . B¢ phan giai | ' N0 gian . A : Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahi‘)gsz- _ quyen M0 ta quy trinh chi
. auy thuc hién | c4p tren
Cac
buwéc
1 2 3 4 5 6 7
R R A Ho so ndp tai Trung tdim HCC do B phan Mot cta
, B6 phan mot s e A A A N LA R
Budéc Y an cua So tai Trung tdim HCC tiép nhan, B phan mot
. a1 A ciua SO VH, TT , 2 1A , R A Qo NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tam HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC lap phiéu huéng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Séj Van thl}’ Sé theo d6iqth1’1 tuc pénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PRONS CAUYEN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi hd so
mon \ . . A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
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Budc . L Truong phong
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5
duc thé thao

Truéng phong chuyén mén diéu phdi hd so cho
chuyén vién.

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
3.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra hd so.

Cac  chuyén
vién phong
Nghiép vu Thé
duc thé thao

Budc 7 .
4 Tham dinh ho so

Budce Truong phong
5 Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé
duc thé thao

Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy van ban.

Buoc
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc Chuyén vién chuyén két qua cho B phéan vin thu

B0 phan van

7 Ban hanh két qua 0.5 S vao s6 phat hanh vin ban, chuyén két qua cho

thu Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc B6 phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 75/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Khiéu vii
thé thao

. A pa oo | Theigian | Tham :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p?a:}glal guyen M@ ta quy trinh th,l
bwadc quyeét no so thuc hién Cﬁp trén chu

108/180








6

4
B6 ohin mot H6 so ndp tai Trung tm HCC do Bo phan Mot cira
Buoc | ‘ o sP(y VH T cia So tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tl’"un 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC v€ S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau BO phan mot ctra Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budéc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu S(} Van thq: So theo d6iqth1’1 tuc hénl} chinh yéo sc} hQ SO,
2 mén p PRong CAUyen | van hoa, Thé 0.5 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€éu phdi ho so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Truong phong . \ . A 2A Lo 1A
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 Truozlg pP ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
due thé thao chuyén vién.
Cic chuvén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce 7 . vién hB‘)/n so theo trinh ty thue hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Nehié VE Thqé 1.5 muu giri van ban 13y y kién (neu c6), to chirc di kiém
d ugc tﬁg thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Budc Truéng phon A A X . . Y
5 K trinh phé duyét Nghié}% Vll)l Th% 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
' due the thao ' trinh, Théng bao thu phi va ky nhay van ban.
Budce )
6 Phé duyét Lanh dao S¢o 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phan van thu
7 Ban hanh két qua thu Phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budse Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chirc hoat dong Thé duc

Quy trinh ngi bg sé: 76/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

tham my
5i qi Tham
Céc \ . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) : Ghi
buc Trinh tw thuc hién ?Jp‘tah‘g 2_ _ guyen M0 ta quy trinh chi
w QUYELho so | thyc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot HO so ndp tai Trung tdm HCQ do Bo phan Mot ctra
Buoc | ‘ o Spé VEL TT cia S6 tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mét
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.5 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo s@ hQ SO,
2 | mon p PHONE CHUYCN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong , . n NP L LA
3 Piéu phdi hod so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 Tmoflg Pyong chuyén mon diéu phoi hd so cho
due thé thao chuyén vién.
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce 7 . vién h()?)/n so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so Neohié Vﬂ Thgé 1.5 muu glri vin ban 1ay y kién (neu ¢6), to chure di kiém
d ugc tﬁg thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
B‘;"C K¢ trinh phé duyét Efgu}’gg}f Vf’lh;ﬁ% 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
i due the thao ' trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Budc . )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 77/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chirc hoat dong hoat dong

Judo
5i Qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | 1hoigian : . . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsi _ guyen M0 ta quy trinh chi
ay thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mot Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
Buoc | ‘ o spey VH T cia S6 tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;un 0.5 ctra chuy€n ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Sé Van thq’ Sé theo doi thu tuc he‘ml} chinh vao sc} hq SO,
2 | man P PHONE YN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Truong phong \ . o NP Lo 1A
3 Diéu phéi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 Truong phong chuyén mon diéu phdi ho so cho

duc thé thao

chuyén vién.
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Nghiép vu Thé 1.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
due thé thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
B?C Ky trinh phé duyét Eﬁﬁ?ﬁ vzh%ﬁ%é 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phieu
2 trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buégc Bo phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 78/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc Thé duc thé hinh va

Fitness
. o . Tham _
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo p?an}glal Tho g!z:m quyén M0 ta quy trinh Gh,'
bwéc quyet ho so | thwc hién | [~ . cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mdt

H6 so ndp tai Trung tam HCC do B¢ phan Mot ctra

Budc cira S& VI TT cua S& taj Trung tam HCC tiép nhan, B§ phan mdt
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tl,'un 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(’g’ Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénh chinh ya‘lo sc} hq SO,
2| man p PRONE CAUYCR | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A i X L1 A
3 | Diduphdihd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé | 0.5 Truong phong chuyén mon diéu phoi ho so cho
duc thé thao chuyen vién.
Cac chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 . vién hc})/n so theo trinh tu thlg:C hiéq TTHC da pk}é duyét, tha}m
4 Tham dinh ho so Nehia VE Th% 1.5 muu guri van ban 1ay y kién (n€u c9), to chirc di kiém
d ugc tﬁg thao tra thuc dia (néu co6). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Bléoc K trinh phé duyét ITIrgjrh(:rélI% VIL)l h%ﬁ% 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
: due the thao ' trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Budc . )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

113/180








114/180







Quy trinh ngi bg sé: 79/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc Lan Su Rdng

5i qi Tham
\ . B¢ phan giai | 1no1gian . A : Ghi
, Trinh tw thuc hién v p; ¢ Ag 2 guyen M0 ta quy trinh .
Cac oo T uyet h : chu
AUYELNO SO thyc hign | c4p tren
bwdc
1 2 3 4 5 6 7
B6 phin moét HO so ndp tai Trung tdm HCQ do Bo phan Mot ctra
Buoc | ‘ o Spé VEL T cia S6 tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mét
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI’“un 0.5 ctra chuyén ho so cia Trung tdm HCC vé Sé. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 12p phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Ség’ Van thq: So theo d6i7thﬁ tuc hénh chinh yéo s@ hQ SO,
2 | mon p PHONE CHUYCN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong , . n NP L LA
3 Piéu phdi hod so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 Tmoflg Pyong chuyén mon diéu phdi ho so cho
due thé thao chuyén vién.
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce 7 . vién h()?)/n so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so Neohié Vﬂ Thgé 1.5 muu glri vin ban 1ay y kién (neu ¢6), to chure di kiém
d ugc tﬁg thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
B‘;"C K¢ trinh phé duyét Efgu}’gg}f Vf’lh;ﬁ% 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
' duc thé thao ' trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
Budc . )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 80/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chtrc Vii dao thé thao giai

tri
5i qi Tham
Céc ‘ _ B¢ phan giai | 1hoigian : . . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsi _ guyen M0 ta quy trinh chi
ay thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohan mot Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
Buoc | ‘ o spey VH T cia So tai Trung tim HCC tiép nhan, B phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;un 0.5 ctra chuy€n ho so cta Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu Sé Van thq’ Sé theo doi thu tuc he‘ml} chinh vao sc} hq SO,
2 | man P PHONE YN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A aiX £: 1A
3 Diéu phéi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 Truong phong chuyén mon diéu phoi ho so cho

duc thé thao

chuyén vién.
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Nghiép vu Thé 1.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
due thé thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
B‘;"C Ky tinh phé duyé E’gﬁgg vzh%ﬁ%é 05 Chuyén vién tinh két qua. Truong phong ky phiéu
2 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buégc Bo phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 81/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap gidy chirng nhan dua diéu kién kinh doanh caia doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Quyén anh

S Tham
_ B6 phan aiai | 1ol gian ! hi
Trinh tw thue hign i | quyén M6 ta quy trinh Shul
, quy thuc hién | c4p trén
ac
buéc
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mdt

H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra

Budc cira S& VI TT cua S& taj Trung tam HCC tiép nhan, B§ phan mdt
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tl,'un 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(’g’ Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénh chinh ya‘lo sc} hq SO,
2| man p PRONE CAUYCR | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A i X L1 A
3 Piéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 TruorPg p}l ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
due thé thao chuyén vién.
Cac chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 . vién hc})/n so theo trinh tu thlg:C hiéq TTHC da pk}é duyét, tha}m
4 Tham dinh ho so Nehia VE Th% 1.5 muu guri van ban 1ay y kién (n€u c9), to chirc di kiém
d ugc tﬁg thao tra thuc dia (néu co6). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Bléoc K trinh phé duyét ITIrgjrh(:rélI% VIL)l h%ﬁ% 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu
i due the thao ' trinh, Théng béo thu phi va ky nhay van ban.
Budc . .
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyé¢t két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 82/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

118/180








THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chirc hoat dong V6 cb
truyén, Vovinam

5i i Tham
: . B¢ phan giai | 1no1gian . A : Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz' guyen M6 ta quy trinh chi
) quy thuc hién | c4p tren
Cac
budc
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tdim HCC do B phan Mot cta
, B6 phan mdt e A £ A N LA n
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
. X A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ A Ao A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so ctua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van  thu  So Van thu S6 theo doi thu tyc hanh chinh vao s6 ho so,
2 up PRONE MY | vian hoa, Thd| 05 1p phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Truong phong . . A P Lo 1A
3 Piéu phdi hod so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 TmUPg pP ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
X chuyén vién.
duc thé thao
Cac chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh gidi quyet ho
Budc 7 vién h(})/n so theo trinh tu thuc hiéq TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so A P 9 1.5 muu gui van ban lay y kién (néu ¢0), to chtrc di kiém
Nghiép vu The . . L 1A . , AR
due the thao tra thug dia (néu co). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién dyu thao van ban trd ho so.
Budce Trudéng phong T X , . \ X
e K trinh phé duyét Nghiép vu Thé 05 C‘huyen vién tr,mh két qua. T}’u:on’g plvlongv ky phiéu
% trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce ’
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 83/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chitng nhan dua diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong M6 t6 nudc

trén bién
5i qi Tham
\ . B¢ phan giai | 1 N0 gian ‘ . . Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétah(“)gsz- _ guyen Mo ta quy trinh chi
Céc auy thyc hién | c4p tren
bwéc
1 2 3 4 5 6 7
A R A HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mdt , L, A X . R A
Buoc , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhén, B phan mot
4 a1 A cra S6 VH, TT \ 2 1A , R A Qo A LA
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu h6
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phona chuvén Van thu S(:y Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRONG CNUYEN | van hoa, Thé| 05 1ap phiéu luan chuyén chuyén hé so, didu phdi hd so
mon \ ) . AN
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Trudéng phong . . A A i 2. 1A
3 | Diduphdihd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé | 0.5 Truong phong chuyén mon diu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
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Cac  chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho

Budc 7 ‘ vién phong so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so Nghiép vu Thé 3.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
due thé thao tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
B?C Ky trinh phé duyét Eﬁﬁ?ﬁ vzh%?fé 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phicu
2 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce
6 | Phé duyét Lanh dao S& 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buégc Bo phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh caa doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Béng da

Quy trinh ngi bg sé: 84/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Tham

Céc \ _ B¢ phan giai | ' N0 gian : . . Ghi
buéc Trinh ty thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | ¢4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot ctra
, B6 phan mot s e o 4 ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ A N o A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1"1 tuc hénl} chinh yéto sc} hQ SO,
2 cup PHONE ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ ) . AN
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budce Truong phong . . A P Lo 1A
3 Diéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 TmUPg p%long chuyén mon diéu phoi ho so cho
X chuyén vién.
duc thé thao
Céc chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budce A Y so theo trinh ty thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
A e A Vién phong
4 Tham dinh ho so A 2 1.5 muu giri van ban 1ay ¥ kién (neu c6), t6 chuc di kiém
Nghiép vu The
due thé thao tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Buoc Truong phong N A s X , , \ Y
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.5 Chuyen vién trinh ket qua. Truong phong ky phicu
5 trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budc ’
6 Phé duy¢t Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
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Budc ) B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 85/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chizc hoat dong Quan vot

5i Qi Tham
: . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) X Ghi
Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsi _ guyen M0 ta quy trinh chi
Céc auy thuc hién | c4p tren
buwéc
1 2 3 4 5 6 7
n R n HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
) B6 phan mot e n X A N LA R
Budéc N cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
. A 1A cua SO VH, TT \ 2 1A \ A N A LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau BO phan mot ctra Trung tdm
HCC Iap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(”; Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc pénh chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 cup PRongS CAUYEN | van hoa, Thé 0.5 1ap phi€u luan chuyén chuyén ho so, di€éu phoi ho so
mon \ : . A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Trudéng phong \ . n A aA Lo 1A
3 | Diduphdihd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé | 0.5 Truong phong chuyén mon diu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
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Cac chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 ‘ vién h%/n so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
4 Tham dinh ho so n P 9 1.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
Nghiép vu Thé
due thé thao tra thug dia (neu co). Néu hd so khong dam ‘bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buéc Truong phong A a L \ . A
5 | KY trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phicu
2 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budce )
6 | Phé duyét Lanh dao S¢o 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

THU TUC: Cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chuc té chic hoat dong

Quy trinh ngi bg sé: 86/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Patin

. A pa oo | Theigian | Tham :
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo p?a:}glal guyen M0 ta quy trinh th,l
bwadc quyet no so thuc hign Cz"tp trén chu

1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mdt

H6 so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot ctra

Budc N cua S¢ tai Trung tam HCC tiép nhan, B§ phan mdt
X A 1A ctra S6 VH, TT , 2 1A , R A NTA L LA
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC lap phiéu huong dan va tra ho so.
Budce Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu  So Van thu S¢ theo doi thu tuc hanh chinh vao s6 h6 so,
2 P PRONE CMUYEN | van hoa, Thd| 05 14p phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . n A i X L1 A
3 | Diduphdihd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé | 0.5 Truong phong chuyén mon dicu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Cac chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyet ho
Budc A y so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
2 a1 A vién phong S S Y SN S S
4 Tham dinh ho so A 2 1.5 muu gui van ban lay y kién (néu c0), to chirc di kiém
Nghiép vu Thé N - LT A n . . 4R
due the thao tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong dam bao dé
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban tra ho so.
Budce Trudéng phong N X , , \ ik
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phicu
p trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua ) phe 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A . , A
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thoi gian 05 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 87/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chuc hoat dong Lan bién thé
thao giai tri

5i qi Tham
: . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) X Ghi
Trinh tw thuc hién (ilpétahégsz _ guyen M@ ta quy trinh chi
Céac auy thyc hién | c4p trén
bwéc
1 2 3 4 5 6 7
n R n HO so ndp tai Trung tdm HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mot s e o ~ N LA R
Budéc Y ae cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
e ~ A cura SO VH, TT , 2 A , ~ P £ )Y
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ S& theo d6ivthﬁ tuc hénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PhONg ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . A P Lo 1A
3 | Diéuphéihd so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé | 0.5 Truong phong chuyén mon diéu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Céc chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc L y so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
ISP Vién phong T Y Y SN W
4 Tham dinh ho so n 2 3.5 muu gui van ban 1ay y kién (néu c6), t6 chirc di kiém
Nghi¢p vu The h 1 (néu co). Néu hd so kh . 2R
due thé thao tra t uc dia (néu co). Néu ho so khong dam jbao de
: tham dinh, chuyén vién dy thao van ban trd ho so.
Buoc Truong phong N A s X , , \ Y
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Th 05 C‘huyen vién trllnh ket qua. T}’u:on,g plulongq ky phiéu
due the thao trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 88/Sé¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao

5i Qi Tham
: . B¢ phan giai | ' N0 gian : . . Ghi
Trinh tw thuc hién v p; ’ kg 2 guyen M0 ta quy trinh .
] quyet ho so huc hié : cha
Céc thuc hien | c4p trén
buwéc
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét HO so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cira
Budc | ‘ o SPG VHL Tr ctia SG tai Trung tim HCC tiép nhan, Bo phan mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tr"un 0.5 ctra chuy€n ho so ctia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau BO phan mot ctra Trung tam
HCC Ilap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(} Van thq: S& theo d(N)iqthﬁ tuc hénl} chinh ya‘lo s@ hq SO,
2 p PhOng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so

mon

thao va Du lich

cho phong chuyén mon.
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Budc Truong phong \ . A A giA Lo 1A
3 bicu phoi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 Truozlg P Pong chuyén mon diéu phoi ho so' cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Cac chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc " Y so theo trinh tu thyc hién TTHC dé phé duyét, tham
2 L \ vién phong
4 Tham dinh ho so A 2 1.5 muu giri vin ban 13y ¥ kién (neu c6), to chirc di kiém
Nghi¢p vu Thé
due thé thao tra thug dia (néu co). Néu hd so khéng dam bao de
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buoc Truong phong NV X , . \ Y
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Thé | 0.5 Chuyén vién trinh ket qua. Truong phong ky phieu
2 trinh, Thong béo thu phi va ky nhay van ban.
duc thé thao
Budc )
6 | Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duy¢t két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén vén thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A X A
Trung tdm Hanh chinh cbng tinh.
Budéc Bo6 phéan tra ket
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Tong thai gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 89/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Bén siing thé thao

5i qi Tham
: . B¢ phan giai | ' N0 gian : ) : Ghi
Trinh tw thuc hién (ilpétahi‘)gsz _ guyen M6 ta quy trinh chi
) auy thuc hién | c4p tren
Cac
bwéc
1 2 3 4 5 6 7
n R n HO so ndp tai Trung tdm HCC do B phan Mot cira
, B6 phan mot s e o ~ N LA R
Budéc Y ae cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
e ~ A cura SO VH, TT , 2 A , ~ P £ )Y
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so ctua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 13p phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc} Van thl,}‘ S& theo d6ivthﬁ tuc hénl} chinh yéo sc} hq SO,
2 cup PhONg ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon \ . . PR
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buoc Truong phong \ . A P Lo 1A
3 Diéu phdi ho so cho chuyén vién | Nghiép vu Thé 0.5 TmUPg p%long chuyén mon diéu phoi ho so cho
2 chuyén vién.
duc thé thao
Céc chuven Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh gidi quyét ho
Budc L y so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét, tham
ISP Vién phong T Y Y SN W
4 Tham dinh ho so n 2 3.5 muu gui van ban 1ay y kién (néu c6), t6 chirc di kiém
Nghi¢p vu The h 1 (néu co). Néu hd so kh . 2R
due thé thao tra t uc dia (néu co). Néu ho so khong dam jbao de
: tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buoc Truong phong N A s X , , \ Y
5 | Ky trinh phé duyét Nghiép vu Th 05 Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky phiéu

duc thé thao

trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budge B phan tra két
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Tong thoi gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 90/Uy ban nhan dan tinh/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bén sung thé thao

Tham
. : Bg phan giai | Thoi gian ; . . Ghi
. Trinh ty thuc hién AR _ uyen M6 ta quy trinh .
Céc W e quyet ho so | thuc hién 9 yeA aquy cha
, cap trén
bwac
1 2 3 4 5 6 7
n R A Ho so ndp tai Trung tdim HCC do B phan Mot cta
B6 phan mot s @ A £ A N LA o
. , , cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan mot
Budc X A 1A ciua SO VH, TT \ Y , R X o A LA
Tiép nhan ho so . 0.5 ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
1 & DL tai Trung n A A TIA LA A o A
tam HCC tinh so khong dat yéu cau Bo phan mét cira Trung tam
HCC Iap phi€u hudng dan va tra ho so.
Buse | Didu phéi hd so vé phone chuven Van thu Séj Van thq’ Sé theo d6i7th1’1 tuc bénl} chinh yéo sc} hq SO,
) cup PHONE CHUYCN | van hoa, Thé| 0.5 lap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi hd so
mon X ) . A
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Budc Didu phéi hd so cho chuyén vién Tru’O’pg phOl;lg 05 Tru’O'Pg p?ong chuyén mon diéu phoi ho so cho
3 chuyén  mon chuyén vién.
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Nghiép vu Thé
duc thé thao

Buoc

Cac  chuyén
vién phong

Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét ho
so theo trinh ty thue hién TTHC dé phé duyét, tham

4 Tham dinh hd so chuyén  mon 24 muu giri vin ban 13y y kién (neu c6), to chirc di kiém
Nghi€p vu Thé tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong dam bao dé
duc thé thao tham dinh, chuyén vién dyu thdo van ban tra ho so.
Truong phong ’

Budce s . . chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky nha

5 | Ky trinhphe duyét Ngﬁ/iep waThé| 99 Tottink du thao © pRoe
duc thé thao

Bude Mét cira VPUBND Cén bd mot cita 1 Nhap T trinh dir liéu vao phan mém Uy ban nhéan

3) dan tinh

Budce | Lanh dao UBND tinh Lanh dao R e LAp o2

6 | Phé duyét hd so UBND tinh 2 Ky To trinh, duygt ket qua

Bude ’ B6 phan van Chuyén vién chuyéq két qua cho B0 phan van thu

7 Ban hanh két qua thu VP UBND 0.5 VP UBND tinh vao s6 phat hanh van ban, chuyén két
tinh qua cho Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Bude ] Bd phan tra két ’

3 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh

Tong thai gian 30 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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THU TUC: Cép gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vi mén Bong ném

Quy trinh ngi bg sé: 91/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. .. 5i ai Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt hd so _ guyen M6 ta quy trinh chi
auy thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phin mét Ho so ndp tai Trung tim HCC (;Io B6 phan Mot
Budc c 1"1:a Sp(y VH T'T cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:y Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
2 | o P PROng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién chuyén  mon 05 Trudng p_h(‘)ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
Nghiép vu Thé ' chuyén vién.
duc thé thao
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyet
Buge Can b h so theo trinh ty thue hién TTHC da phé duyét,
Thim dinh b s hven P mﬁg - tham muu giri van ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chie
4 : N ggé vu Thé ' di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong
d ugc tfllé) th.ao dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
: ban trd ho so.
Budc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t y 0.5 phiéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy van

Nghiép vu Thé
duc thé thao

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu

7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Budc Bo phén tra két

8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang

tinh
Téng thai gian 7‘ ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 92/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chitng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi voi mén Wushu

P A A - Thod gian Thém .
Ca’c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T'T ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, B9 phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am H C C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tam HCC lap phi€u hudéng dan va trd ho so.

BuSC | 5.3y phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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Nghiép vu Thé
duc thé thao

Cac  chuyén

Chuyén vién ticp nhan ho so tién hanh gidi quyét
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 35 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
o 2 di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
Nghlcp vu Thé
2 dam bao dé tham dinh, chuyén vién dy thao vin
duc thé thao r s 1A
ban tra ho so.
Budc Tru’O‘Pg ph013g Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét chuyen mor 0.5 phiéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy vin
i Nghlép vu Thé ' ban ’
duc thé thao '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . N
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 7 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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THU TUC: Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Leo ndi thé thao

Quy trinh ngi bg sé: 93/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. .. 5i ai Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt hd so _ guyen M6 ta quy trinh chi
auy thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phin mét Ho so ndp tai Trung tim HCC (;Io B6 phan Mot
Budc c 1"1:a Sp(y VH T'T cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:y Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
2 | o P PROng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong . o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién chuyén  mon 05 Trudng p_h(‘)ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
Nghiép vu Thé ' chuyén vién.
duc thé thao
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyet
Buge Can b h so theo trinh ty thue hién TTHC da phé duyét,
Thim dinh b s hven P mﬁg - tham muu giri van ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chie
4 : N ggé vu Thé ' di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong
d ugc tfllé) th.ao dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
: ban trd ho so.
Budc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t y 0.5 phiéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy van

Nghiép vu Thé
duc thé thao

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 obhin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Phe 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra ket ,
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 7 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC

Quy trinh ngi bg sé: 94/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi voi mén Béng rd

P A A - Thod gian Thém .
Ce}c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T:I' ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, B9 phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai Tl’rung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am H C C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tdm HCC 1ap phiéu hudng dan va tra ho so.

BuSC | 5.3y phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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Nghiép vu Thé
duc thé thao
Céc chuyén Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyét
, . 2 ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,
Buéc vién phong
4 Thém dinh hé so chuyén  mon 35 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
: Nghiép vu Thé di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
due tﬁ i théo dam bao ‘de tham dinh, chuyén vién du thio van
i ban tra ho so.
Budc gﬁﬁ ;ygr% phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét Nghiép vu Tha 0.5 phiéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
duc thé thao ban.
Budce
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu : 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budgc B6 phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 7\ ngay
gidi quyét TTHC lam vige

Quy trinh ndi b sé: 95/Uy ban nhan dan tinh/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cap tinh

THU TUC: Tha tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao quéc té té chic hoic ding cai
t6 chuc (tham quyén chu tich UBND tinh)
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Tham

Cac R i Bo phan giai | Thoi gian 3 . . Ghi
) Trinh tw thuc hién 0 p; 2 Ag 2 g_A quyen M6 ta quy trinh .
buéc quyetho so | thwc hién |  ~ . chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
A A o Hb so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot
, B6 phan mot e A . £ A A 1A
Budc Y aa cura cua So tai Trung tdam HCC ti€p nhan, B phan
. X A 1A cta S6 VH, TT ar o 2 1A , n X Qo
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
am H C'C tinhg Neéu ho so khong dat y§u cau B©~phén m@t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.
Buoc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:y Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
5 cup PHOng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 50, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Budc Truong phong ‘ L
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Chuysn mog 05 Tru:oflg p_lAlong chuyén mon di€u phdéi ho so cho
Nghiép vu Thé chuyén vién.
duc thé thao
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hq so tién hanh giai quyét
, - ? ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,
Budc Vién phong
2 .. A N n tham muu gui van ban lay v kién (neu c0), t6 chirc
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 24
o 2 di kiém tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong
Nghiép vu Thé
X dam bao dé thim dinh, chuyén vién dy thao van
duc thé thao y e 1A
ban trd ho so.
Buéc Truéng phong )
s A A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky nhay
5 | Ky trinh phe duyet Nghiép vu Thé | 0 To trinh du théo
duc thé thao
Buoc Nhép To trinh dit liéu vao phan mém Uy ban nhan
6 | Mot ctta VPUBND Can bo mot cira 1 b ~ p y

dan tinh
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Buoc

Lanh dao UBND tinh Lanh dao e s At Lhs uia
7 Phé duyét hd so UBND tinh 15 Ky To trinh, duyét két qua
Buoc ) B§ phan vén Chuyén vién chuyén !(ét qua cho B phén van thu
8 Ban hanh két qua thu VP UBND 0.5 VP UBND tinh vao s6 phat hanh van ban, chuyén
tinh két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ,
9 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua khach hang
tinh
Téng thai gian 3‘0 ngay
giai quyét TTHC lam vige

THU TUC: Tha tuc dang cai giai thi du, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé truc thudc trung

Quy trinh ngi bg sé: 96/UBNDtinh/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

wong to chiic (tham quyén Chu tich UBND tinh)

] ; AN (N . . Tham :
cac | Trinhtwthychign (ndidung | g phan giai | Thei gian 2 e . Ghi
buéc : uybt hd so | thyc hign | G-Y€" Mo ta quy trinh chu
u cong viéc) quyeLnos YT cptren
1 2 3 4 5 6 7
. . n HO so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot
, Bd phan mot NP N X ~ NN
Budc Qe ctra cua So tai Trung tam HCC ti€p nhan, Bo phan
X ~ A cua S& VH, TT AL 2 A ) A PP
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Tmng tam HCC veé Sé.
tAm HC C tinhg Néu ho so khong dat yéu cau Bg phan m@t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u hudéng dan va trd ho so.
Buoc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu S(}r Van thu S(}’ theo doi1 thl"} tuc ha‘u}h cl}inh Vélp sO h,6
2 p PhOng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 50, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phéi

mon

thao va Du lich

ho so cho phong chuyén mén.
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Truéng phong

B113’0C Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyén m@g 05 Tru:é’flg p-}}(‘)ng chuyén mén diéu phdi hd so cho
Nghiép vu The chuyén vién.
duc thé thao
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Budc vien ohong ho so theo triph tu thuc ,hlé,n T,THC,dﬁ phé gluyc;et,
4 Thim dinh hd so chuyén  mon 24 tharr‘lqmu:u guri van l?én lay y kién (néu co), t6 churc
: Nghiép vu Thé di kiém tra thyc d}g (néu co). Néu h6 so khong
due tﬁ : th'ao dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién du thdo van
i ban tra ho so.
Buge chuyer © mo Ch hkét qua. T hong ky nh
;s o o chuyen  mon uyén vién trinh két qua. Truong phong ky nhay
5 | Ky trinh phe duyét Nghiép vu Thé | 9 Té trinh du théo
duc thé thao
il N VPUBND Can b6 ot i . Nhap Té trinh dit liéu vao phin mém Uy ban nhén
6 ot cua an bo mot cua dan tinh
Buoc | | . . ~
7 {;ﬁgiﬂ;&gf?ﬁ tinh B?IN*D - dao| 45 Ky T trinh, duyét két qua
Budc ’ B¢ phan tra két Chuyén vién chuyén !{ét qua cho B phén van thu
8 Ban hanh két qua S 0.5 VP UBND tinh vao s6 phat hanh van ban, chuyén
qua két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
9 |Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua khach hang
tinh
Téng thoi gian 30 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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THU TUC: Tha tuc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Dau kiém thé thao

Quy trinh ngi bg sé: 97/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. s e | Theigian| Tham :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p?arr]lxglal ’ quyén M0 ta quy trinh th,l
budc quyet ho so thwc hign cAp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phian mét HO so nop ta.i Trung tam HCC.(,:io Bd phan Mot
Budc ) . . &'a 35 VH T'T cura cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tr’ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.
Am H C C tinh Néu ho so khong dat y,éu cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tdm HCC lap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ph 51 hd so vé phong chuyén Van thu S(:w Van thu Scff theo doi thl"} tuc hér}h chinh VE‘l‘O %) h’6
2 mén Vian hoa, Thé 0.5 50, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Budc Tmé,\ng phf){lg ) \ A A A A- 1 A
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién ChuyeAn mog 05 Tru’ovflg p_}A10ng chuyén mon diéu phoi hé so cho
Nghi¢p vu The chuyén vién.
duc thé thao
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Buéc vién ohong ho so theo triph tu thuc ,hlél’l T,THC,dﬁ phé gluyét,
4 | Tham dinh hd so chuyén  mén 3.5 tham muu giri vén ban 1y y kién (n€u ¢0), t6 chire
: Nghiép vu Thé di kiém tra thyc d;a} (néu co). Néu hé so khong
due tﬁé th.ao dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
i ban tra ho so.
Budce ;rrl;llf ;;gr% phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky
5 Ky trinh phé duyét 0.5 phi€u trinh, Thong bao thu phi va ky nhady van

Nghiép vu Thé
duc thé thao

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu

7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Budc Bo phén tra két

8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang

tinh
Téng thai gian 7‘ ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 98/Uy ban nhan dan tinh/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Thu tuc c6ng nhan diém du lich (tham quyén cia UBND cép tinh)

Céc POPIaR IS | This gian | Tham Ghi
, Trinh ty thuc hién quyet quyén M@ ta quy trinh .
budc \ thuc hién | c4p tre chd
hd so rc nie p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot Hb so ndp tai Trung tam HCC do Bo phan Mot
Buoc ’ . c ﬁ:a 3G VH T'T cura cua S¢& talOTru‘ng tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Ti€p nhan ho so & DL tai T, 0.5 mot ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé So.
tam H (?(1; tfrl:}rll g Néu ho so khong dat y,éu ciu B{)Nphém mét‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u hudéng dan va trd ho so.
BUSC | pidy phéi hé so vé phong chuyén | Va0t S¢ Van thu S¢ theo ddi thi tuc hanh chinh vao so ho
2 A Van hoa, Thé 0.5 s0, 1ap phiu luan chuyén chuyén ho so, diéu phoi

mon

thao va Du lich

hd so cho phong chuyén mén.
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Truéng phong

Budc A A , . A A s Ze 4 X
3 Diéu phdi hod so cho chuyén vién Chl‘jyen quIj 0.5 TI'lIO’{lg pﬁmng chuyén mon diéu phoi ho so' cho
phong Quan ly chuyén vién.
L{r hanh
Cac chuyén CPuyen vién ti€p nhan hQ SO tién hanP giai quyAet
. " ? ho so theo trinh ty thyc hién TTHC da phé duyét,
Budc vién phong Y A S S NP U
2 .. A o N tham muu gir1 van ban lay y kién (n€u c6), to churc
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 24 2 Y L 1A o
hong Quan 1§ di kiém tra thyc d}g (néu co). Ngu h6 so khong
E& hanh dam bdo dé tham dinh, chuyén vién du thdo van
ban tra ho so.
Buéc Truéng phong
s . A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky nhay
5 | Kytrinh phé duyet phong Quan Iy | 9 Té trinh du théo
L{t hanh
Buoc Nhip To trinh di liéu vao phin mém Uy ban nhan
6 Mot cra VPUBND Can bd mot cura 1 A p i P M
dan tinh
Buoc | | . . ~
Lanh dao UBND tinh Lanh dao s s s a1 A \
7 Phé duyét hd so UBND tinh 15 Ky To trinh, duyét két qua
Budc B§ phan van Chuyén vién chuyén két qua cho Bo phan van thu
8 Ban hanh két qua thu VP UBND 0.5 VP UBND tinh vao s6 phat hanh van ban, chuyén
tinh két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc B6 phéan tra ket
9 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua khach hang
tinh
Téng thoi gian 30 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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THU TUC: Tha tuc cip gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia

Quy trinh ngi bg sé: 99/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. .. 5i ai Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt hd so _ guyen M6 ta quy trinh chi
ay thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phin mét Ho so ndp tai Trung tim HCC (;Io B6 phan Mot
Budc c 1"1:a Sp(y VH T'T cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu SQ Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
2 | o P PROng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong ‘ o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyén  mon 05 Trudng p_h(‘)ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly ' chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyet
Buge Can b h so theo trinh tw thyc hién TTHC da phé duyét,
Thim dinh b s hven P mﬁg 65 tham muu gii vin ban 1y ¥ kién (néu c6), t6 chiic
4 i héill Quan [ ' di kiém tra thyc dia (néu c6). Neéu ho so khong
Iﬁﬁ hégnh y dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Budéc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t y 0.5 phiéu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van

phong Quaén ly
L{r hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc Bo phén tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 1‘0 ngay
giai quyét TTHC lam vige

THU TUC: Tha tuc cép lai giay phép kinh doanh dich vu I hanh noi dia

Quy trinh ndi bd s6: 100/S& Vin héa, Thé thao va Du lich/Cap tinh

2 3 4 6
A A A HO so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot
, B6 phan mdt e N . X ~ N
Budc . aa cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
X A 1A coa S6 VH, TT n 21 A \ N -
1 Ti€p nhan ho so & DL tai Trun 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat y§u cau B(T)Nphém m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phona chuven Van thu S(:y Van thu Sc"; theo doi thl"} tuc he‘lr}h chinh Vég sO h’6
2 °up phong y Van hoa, Thé 0.5 s0, lap phiéu luan chuyén chuyén ho so, diéu phoi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Buse Truéng phong ‘ o
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chlfyen vmorrl 05 Tru(yflg p-}}OIlg chuyén moén diéu phdi hd so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Lir hanh
Budc Cac  chuyén Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
4 Tham dinh ho so Vién phong 15 ho so theo trinh ty thuc hién TTHC da phé duyét,

chuyén  mon

tham muu guri van ban lay y kién (néu c6), t6 chuc

145/180








phong Quan 1y
L{r hanh

di kiém tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong
dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thdo van
ban trd ho so.

Truéng phong

Buac chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t phong Quan 1y 0.5 phiéu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van
Lit hanh ban.
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao SO 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B¢ phan van thu
7 Ban hanh két qua tha 0.5 S& vao sO phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thoi gian > ngay
giai quyét TTHC lam vigc

Quy trinh ngi bg sé: 101/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc cap d6i gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh noi dia

. Tham
Cac . _ B¢ phan giai | 1ho1gian : . . Ghi
) Trinh ty thuc hién ¢ p; %‘hxg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
bwéc quyeét ho so thwc hign c:?ip trén chu
1 2 3 4 5 6 7
, B6 phan mdt A n . A A 1A n
Budc ) . oira S& VI TT HO so ndp tai Trung tam HCC (jo B6 phan Mot
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;un 0.5 ctra cua S tai Trupg tam HCC ti€p nhan, Bo phém
A Al STung mot cra chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
tam HCC tinh
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Néu ho so khong dat y,éu cau B(}Nphafm m(f)t‘ cua
Trung tdam HCC lap phiéu hudng dan va tra ho so.

Buoc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:r Van thu S(”;’ theo doi1 thl} tuc ha‘u}h chinh Va‘lp s0 h?)
2 cup PRONE CUYEN | v3n hoa, Thé 0.5 s0, lap phiéu luan chuyén chuyén ho so, di€u phoi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Buéc Truéng phong . o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chL‘Jyen quIj 05 Tru:o?g p_}Along chuyén mon diéu phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
L{r hanh
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hq so tién hanh giai quyét
, A 2 h6 so theo trinh tur thye hién TTHC dé phé duyét,
Budc Vién phong
2 .. A A A tham muu giri van ban lay v kién (neu c0), t6 chuc
4 Tham dinh ho so chuyén  mon 15
hong Quén 1Y di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong
P <1 dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao van
L{r hanh a1 A
ban trd ho so.
Budce ;Frl;ﬁ ggf phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t phong Quin Iy 0.5 p}vueu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van
~ 1 ban.
Lir hanh
Budc .
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Phe 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . Ao
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian S ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Quy trinh ngi bg sé: 102/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu i hanh néi dia trong trudng hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh
dich vu Iir hanh

. . o | Theigian| Tham :
bCa’c Trinh tw thuc hién Bo p?arr:kglal ’ quyén M6 ta quy trinh th,l
wocC quyet ho so thuc higén Cz‘ip trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mét HO so nop taj Trung tam HCC.(,:io Bd phan Mot
Budc ) . . ﬁa 35 VH T'T clra cia S& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tl,‘ung 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinh Néu ho so khong dat yéu cau B©~phém m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u hudéng dan va trd ho so.
Buoc Pidy ph i ho so ve phong chuyén Van thu S(’; Van thu S(",r theo doi1 thf} tuc ha‘n}h cl}inh Vétp $0 h’(‘A)
2 mén Van hoa, Thé 0.5 50, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Budc TI'lI(S’Elg ph(‘)r’\lg Y \ ~ ~ Y Lo 1 A
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién chlfyen qmor,] 05 Truoflg p_lAlong chuyén mon di€u phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Buse vién ohong h6 so theo trinh tur thyc hién TTHC dé phé duyét,
4 | Tham dinh hd so chuyén  mon 15 tham muu gui van ban lay y kién (neu cd), t6 chirc
: phong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu c6). Néu hd so khong
Lit hanh dam bao ‘de tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban trd ho so.
Buéc \ \ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 | Ky trinh phé duyét Truong phong |, 5 phiéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhaygvaz

chuyén ~ mon

ban.
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phong Quan 1y

L{r hanh
Budce
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) Bo phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéach hang
tinh
Téng thai gian 5\ ngay
gidi quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 103/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc thu hdi giay phép kinh doanh dich vu it hanh néi dia trong trudng hop doanh nghiép giai thé

S Tham
Cac \ . B¢ phan giai | 1 no1gian : . . Ghi
) Trinh tw thuc hién 0 p; ?hkg 2 guyen M0 ta quy trinh he
budc quyet ho so thwc hign cp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
~ oA . Ho so ndp tai Trung tim HCC do B6 phan Mot
, B6 phan mdt o e N . X ~ A
Buoc ’ . cira S6 VH. TT cura cua S¢& talOTru‘ng tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Ti€p nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.
Am HCC tinh Néu ho so khong dat yéu cau BO phan mot ctra

Trung tim HCC 1ap phiéu hudng dan va tra ho so.
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Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu S(:y Van thu SQ’ theo doi thl"} tuc hér}h chinh Vép sO h,(‘A)
2 cup PRong CAuyen | van hoa, Thé 0.5 s0, lap phiéu luan chuyén chuyén ho so, diéu phoi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Buse Truéng phong ‘ o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chgyen WmOIj 05 Tru:0’£1g p-}Along chuyén mon diéu phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
L{r hanh
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hQ so tién hanh giai quyét
, . 2 ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,
Budéc Vién phong
2 A A n tham muu giri van ban lay v kién (neu c0), t6 churc
4 | Tham dinh ho so chuyén ~ mon 1.5
hong Quan 1§ di kiém tra thuc dia (néu c6). Néu ho so khong
P < dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao van
L hanh Y LA
ban tra ho so.
Budc Zﬁﬁ )(;gr% phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t phong Quén 1y 0.5 plqneu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
<1 ban.
L hanh
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B¢ phan van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . Ao
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Téng thoi gian 5 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Quy trinh ngi bg sé: 104/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc thu héi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong trudng hop doanh nghiép pha san

. s e | Theigian| Tham :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p?arr]lxglal ’ quyén M0 ta quy trinh th,l
bwéc quyét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phian mét HO so nop ta.i Trung tam HCC.(,:io Bd phan Mot
Budc ) . . &'a 35 VH T'T cura cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tr’ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.
Am H C C tinh Néu ho so khong dat y,éu cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tdm HCC lap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ph 51 hd so vé phong chuyén Van thu S(:w Van thu Scff theo doi thl"} tuc he‘lr}h chinh Vég %) h’(A)
2 mén Vian hoa, Thé 0.5 50, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Budc Tmé,\ng phf){lg ) \ A A A A- 1 A
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chqyen vmor’1 05 Tru’ovflg p_}A10ng chuyén mon diéu phoi hé so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Buéc vién ohong ho so theo triph tu thuc ,hlél’l T,THC,dﬁ phé gluyét,
4 | Tham dinh hd so chuyén  mén 1.5 tham muu giri vén ban 1y y kién (n€u ¢0), t6 chirc
: phong Quan 1y di kiém tra thyc d;a} (néu co). Néu ho so khong
Lit hanh dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Budce ;rrl;llf ;;gr% phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky
5 Ky trinh phé duyét 0.5 phi€u trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy vin

phong Quan ly
Lir hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 obhin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Phe 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra ket ,
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 5 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC

Quy trinh ngi bg sé: 105/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc chdm dut hoat dong caa Vin phong dai dién tai Viét Nam caa doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai

P A A - Thod gian Thém .
Ce}c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T'T ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am H C C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.

BuSC | 5.3y phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y
L{r hanh

Cac  chuyén

Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 15 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
PO dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao vin
L{r hanh .21 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ggf phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
L{t hanh '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian S ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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THU TUC: Tha tuc cip thé huéng dan vién du lich tai diém

Quy trinh ngi bg sé: 106/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. .. 5i ai Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt hd so _ guyen M6 ta quy trinh chi
ay thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phin mét Ho so ndp tai Trung tim HCC (;Io B6 phan Mot
Budc c 1"1:a Sp(y VH T'T cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phona chuven Van thu So Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
2 | ot PRONG CUYEN | van hoa, Thé| 05 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, didu phéi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong ‘ o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyén  mon 05 Trudng p_h(‘)ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly ' chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyet
Buge Can b h so theo trinh tw thyc hién TTHC da phé duyét,
Thim dinh b s e P m()g 65 tham muu gii vin ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chirc
4 i héill Quan [ ' di kiém tra thyc dia (néu c6). Neéu ho so khong
Iﬁﬁ hégnh y dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Budc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t y 0.5 phiéu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van

phong Quaén ly
L{r hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc Bo phén tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 1‘0 ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 107/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Thu tuc cip Giay ching nhan khda cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich noi dia va hudng dan vién du lich qudc té

P A A - Thod gian Thém .
Ca’c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T'T ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am H C C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.

BuSC | 5.3y phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y
L{r hanh

Cac  chuyén

Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 6.5 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
PO dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao vin
L{r hanh .21 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ggf phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
L{t hanh '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 10 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Quy trinh ngi bg sé: 108/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai

Tham

Céc \ _ B¢ phan giai | |01 gian : ) ‘ Ghi
budc Trinh tw thuc hién ?Jpétahi‘)gs:’ _ guyen M6 ta quy trinh chi
auy thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A R Ho so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot
, B6 phan mot o e A £ A A 1A
Budc . aa cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
X A 1A cua SO0 VH, TT N 2 1A \ ~ X oo
1 Tiép nhan ho so . 0.5 mot ctra chuyén ho so ctia Trung tam HCC vé So.
& DL tai Trung FER n A A oA 1A Ay o
tAm HCC tinh Néu ho so khong dat yéu cau BQ~phan mot cua
Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:y Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
5 cup PROng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 50, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
mon \ . hz \ A A
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong . o
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién chlfyen qmor,] 05 Truoflg p_lAlong chuyén mon di€u phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuyén C}luyen vién ti€ép nhan hq SO tién hanfl giai quyﬂet
, i ] ho so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét,
Budc Vién phong AT I S SN
2 .. A o N tham muu guri van ban lay y kién (néu c6), to chirc
4 | Tham dinh ho so chuyén ~ mon 9.5 2 Y L 1A o
hong Quén 1Y di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong
bIOnE dam bao dé tham dinh, chuyén vién dy thao vin
L{r hanh a1 A
ban trd ho so.
Buéc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t Y 0.5 phiéu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van

phong Quaén ly
L{r hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc Bo phén tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 1‘3 ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 109/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai trong
truong hop chuyén dia diém dit tru so cta vin phong dai dién

Si qi Tham
Cac ‘ _ B¢ phan giai | 1 "o191an : . : Ghi
buée Trinh ty thuc hién (ilpé'tahégsi _ guyen M0 ta quy trinh chi
auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
Bé phin mot HO so ndp tai Trung tam HCC do B phan Mot
Buéc | ‘ i spey VH. T ctra ctia SO tai Trung tam HCC tiép nhan, Bo phan
1 Tiép nhéan ho so i 0.5 mot ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé So.
& DL tai Trung P y ung
tAm HC C tinh Néu ho so khong dat yéu cau BO phan mét‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u hudéng dan va trd ho so.
BUOC | ;id o hip A A s . | Vin thu So Vin thu S6 theo dai thu tuc hanh chinh vao s6 ho
, | Diéuphoihosovéphongchuyén | oo mhé| o5 50, 1ap phibu luan chuyén chuyén hd so, didu phdi
pp Yy y p

mon

thao va Du lich

ho so cho phong chuyén mén.
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Truéng phong

Budc R A \ \ n A 2 L: 1 A
3 Diéu phéi ho so cho chuyén vién Chl‘jyen Wmor) 0.5 TI'lIO’{lg p-}A10ng chuyén mon diéu phoi ho so' cho
phong Quan ly chuyén vién.
L{r hanh
Cic chuyén CPuyen vién ti€p nhan hQ SO tién hantl giai quyAet
, . ? ho so theo trinh ty thyc hién TTHC da phé duyét,
Budc vién phong Y A S S NP U
2 .. A o N tham muu gir1 van ban lay y kién (n€u c6), to churc
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 15 2 Y L 1A o
hong Quén 1Y di kiém tra thyc d}g (néu co). Ngu h6 so khong
p o1y dam bdo dé tham dinh, chuyén vién du thdo van
L hanh Y LA
ban tra ho so.
Budc Zﬁﬁ )(;gr% phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quén 1y 0.5 E}élllleu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
L{t hanh )
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B¢ phan van thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S& vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . Ao
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Téng thoi gian S Ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 110/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Cép lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nwéc ngoai trong
truong hop Gidy phép thanh lap Van phong dai dién bi mat, bi hay hoai, bi hu hong hoac bj tiéu hay

. s e | Theigian| Tham :
Ca}c Trinh ty thuc hién Bo p?arr]lxglal ’ quyén M0 ta quy trinh th,l
bwéc quyét ho so thwc hign Cé"tp trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bo phian mét HO so nop ta.i Trung tam HCC.(,:io Bd phan Mot
Budc ) . . &'a 35 VH T'T cura cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai TI"ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.
Am H C C tinh Néu ho so khong dat y,éu cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tdm HCC lap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ph 51 hd so vé phong chuyén Van thu S(:w Van thu Scff theo doi thl"} tuc he‘lr}h chinh Vég %) h’(A)
2 mén Vian hoa, Thé 0.5 50, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Budc Tmé,\ng phf){lg ) \ A A A A- 1 A
3 Didu phéi hé so cho chuyén vién Chqyen vmor’1 05 Tru’ovflg p_}A10ng chuyén mon diéu phoi hé so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Buéc vién ohong ho so theo triph tu thuc ,hlél’l T,THC,dﬁ phé gluyét,
4 | Tham dinh hd so chuyén  mén 1.5 tham muu giri vén ban 1y y kién (n€u ¢0), t6 chirc
: phong Quan 1y di kiém tra thyc d;a} (néu co). Néu ho so khong
Lit hanh dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Budce ;rrl;llf ;;gr% phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky
5 Ky trinh phé duyét 0.5 phi€u trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy vin

phong Quén ly
L{r hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu

7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho

Trung tdm Hanh chinh cong tinh.

Budc Bo phén tra két

8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang

tinh
Téng thai gian 5‘ ngay
giai quyét TTHC lam vige

THU TUC: Diéu chinh Gidy phép thanh lap Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai

Quy trinh ngi bg sé: 111/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

P A A - Thod gian Thém .
Ca’c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T'T ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am H C C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.

BuSC | 5.3y phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y
L{r hanh

Cac  chuyén

Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 95 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
PO dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao vin
L{r hanh .21 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ggf phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
L{t hanh '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 13 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Quy trinh ngi bg sé: 112/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam caa doanh nghiép kinh doanh dich vy I hanh nuéc ngoai

. .. 5i ai Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt hd so _ guyen M6 ta quy trinh chi
auy thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét Ho so ndp tai Trung tim HCC (;Io B6 phan Mot
Budc c 1"1:a Sp(y VH T'T cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat yéu cau Bg phéan m(f)t‘ cua
Trung tdm HCC lap phiéu hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:y Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
2 | o P PROng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong . o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyén ~ mon 05 Trudng p_h(‘)ng chuyén moén diéu phdi ho so cho
phong Quan ly ' chuyén vién.
Lir hanh
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyet
Buge Can b h so theo trinh ty thye hién TTHC d phé duyét,
Thim dinh b s hven P mﬁg L5 tham muu giri van ban 14y ¥ kién (néu ¢6), t6 chire
4 i hé?ll Quan [ ' di kiém tra thyc dia (néu c6). Neéu ho so khong
Iﬁﬁ hégnh y dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Buéc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét Y 0.5 phicu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van

phong Quaén ly
L{r hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 obhin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Phe 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . A
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra ket ,
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 5‘ ngay
giai quyét TTHC lam vige
Quy trinh ngi bg sé: 113/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh
THU TUC: Thu tuc cép thé hudng dan vién du lich qudc té
Si qi Tham
Céc ‘ _ B§ phan giai | ' o1 gian : A ‘ Ghi
buéc Trinh ty thuc hién ?Jpétahégsz’ _ guyen M0 ta quy trinh chi
quy thue hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
A A o Ho6 so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot
, B6 phan mot RS . » : .
Budc NP cura cua S¢ tai Trung tdam HCC ti€p nhan, B§ phan
. a1 A cua SO0 VH, TT n 2 1A \ R X o
1 Tiép nhan ho so ) 0.5 mot ctra chuyén ho so ctia Trung tam HCC vé So.
& DL tai Trung L 1A A A A TA eda Ae o
tAm HCC tinh Néu ho so khong dat yéu cau B(,)Nphan mot cura
Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(}r Van thu SQ’ theo doi1 thl"} tuc ha‘lr}h cl}inh Vélp sO h’6
2 Sup PRONE CAUYCN | van héa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Budc , \ , \ A A a:X A: 1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phdi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y
L{r hanh

Cac  chuyén

Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 115 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
PO dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao vin
L{r hanh .21 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ggf phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van
L{t hanh '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét ket qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . N
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 15 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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THU TUC: Tha tuc cap thé huéng dan vién du lich néi dia

Quy trinh ngi bg sé: 114/Sé Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

. .. 5i ai Tham _
Céc . . B¢ phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt hd so _ guyen M6 ta quy trinh chi
ay thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 ohin mét Ho so ndp tai Trung tim HCC (;Io B6 phan Mot
Budc c 1"1:a Sp(y VH T'T cura cia So tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliun 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinhg Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
Budc Didu phdi hd so vé phone chuven Van thu Sc:y Van thu SQ theo do1 thf} tuc hér}h cl}inh Vép sO h’6
2 | o P PROng ChUYeN | van hoa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hd so, diéu phdi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Buéc Truéng phong ‘ o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chuyén  mon 05 Trudng p_h(‘)ng chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly ' chuyén vién.
L{r hanh
Cic chuven Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh giai quyet
Buge Can b h so theo trinh tw thyc hién TTHC da phé duyét,
Thim dinh b s e P m()g s tham muu giti vin ban 14y ¥ kién (néu c6), t6 chic
4 i héill Quan [ ' di kiém tra thyc dia (néu c6). Neéu ho so khong
Iﬁﬁ hégnh y dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Buéc gﬁlj Ogr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t Y 0.5 phiéu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van

phong Quaén ly
L{r hanh

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc Bo phén tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 1‘5 ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 115/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc cap d6i thé hudng dan vién du lich quéc té, thé huéng dan vién du lich noi dia

Si qi Tham
Céc ‘ _ B§ phan giai | ' o1 gian : A ‘ Ghi
buéc Trinh ty thuc hién ?Jpétahégsz’ _ guyen M0 ta quy trinh chi
auy thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
o . Ho6 so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot
, B6 phan mot e e A . £ ~ A 1A
Budc . az cura cua S¢ tai Trung tdam HCC ti€p nhan, B§ phan
. a1 A cua S6 VH, TT N 2 1A , n A Q2
1 Tiép nhan ho so ) 0.5 mot ctra chuyén ho so cia Trung tam HCC vé So.
& DL tai Trung L 1A n A A TVA eded Ar o
tAm HCC tinh Néu ho so khong dat yéu céu BQNphan mot cura
Trung tdm HCC 1ap phiéu hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(}r Van thu SQ’ theo doi1 thl"} tuc hfil’}h cl}inh Vélp sO h’6
2 Sup PRONE CAUYCN | van héa, Thé| 0.5 s0, 1ap phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi
mon \ : A \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Budc , \ , \ n A a:X A: 1 A
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phdi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y

L{r hanh
Céc chuyén Chuyén vién tiép nhan hq so tien hanh giai quyét
, . 2 ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,
Buéc vién phong
2 s A A N tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
4 | Tham dinh ho so chuyén  moén 6.5
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
PO dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao vin
L{r hanh .21 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ;ygr% phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van
L{t hanh '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . N
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 10 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC

THU TUC: Tha tuc cap lai thé huéng dan vién du lich

Quy trinh ngi bg sé: 116/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Céc
bwaéc

Trinh tw thuc hién

B phan giai
quyét ho so

Thai gian

thuc hién

Tham

quyén
cAp trén

M6 ta quy trinh

Ghi
chu
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1 2 3 4 6
A . o Ho so ndp tai Trung tim HCC do B6 phan Mot
, Bo phan mdt o e N . X ~ A
Buoc . as ctra cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
A n A cua S& VH, TT AL 2 A ) ~ PP
1 Tiép nhan ho so ) 0.5 mot ctra chuyén ho so ctia Trung tam HCC vé So.
& DL tai Trung L 1A n A A TAA wlA Ay o
tAm HCC tinh Neéu ho so khong dat yéu céu Bc_)Nphan mét cura
Trung tdm HCC lap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu S(:w Van thu S(f?’ theo doi thl”} tuc hér}h chinh Vég) sO h,6
2 cup pRong CAuyen | van hoa, Thé 0.5 s0, lap phiéu luan chuyén chuyén ho so, diéu phoi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
. Truéng phong
Bugc 3 o . chuyén  moén Truéng phong chuyén mén diéu phdi hd so cho
3 Dbiéu phoi ho so cho chuyén vién . 1 0.5 o b
phong Quan ly chuyén vién.
L{r hanh
Cac chuyén CPuyen vién tiép nhan hq SO tién hanP giai quyAet
, o ! ho so theo trinh tu thuc hién TTHC da phé duyét,
Budc Vién phong Y A S MNP U
2 .. A A A tham muu gur1 van ban lay y kién (n€u c6), to churc
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 6.5 1z Y L 1A o
hong Quan 1y di kiém tra thyc dia (n€u c6). Néu ho so khong
Phon dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao van
L{r hanh e A
ban tra ho so.
Buéc Iﬁﬁggf phrﬁgﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duy¢t phong Quén 1y 0.5 plqueu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhdy van
L ban.
L{r hanh
Budc .
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B¢ phan van thu
7 Ban hanh két qua > Ph 0.5 S& vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . Ao
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buée B0 phan tra két ,
8 | Tra ket qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
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Téng thoi gian
giai quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

THU TUC: Tha tuc C6ng nhan khu du lich cip tinh

Quy trinh ngi bg sé: 117/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

Si qi Tham
Céc \ . Bé phan giai | 1hotgian : A \ Ghi
; Trinh tw thuc hién ¢ p; %‘hkg 2 guyen M0 ta quy trinh hi
bwéc quyeét ho so thwc hign C?lp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A . o Ho6 so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot
, Bd phan mdt o N Y ~ A 1A
Buoc . as cura cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, B phan
. A A cua SO0 VH, TT n 21 A \ n A Q2
1 Tiép nhan ho so ) 0.5 mot ctra chuyén ho so cuia Trung tam HCC vé So.
& DL tai Trung L 1A o A A TAA el A,
tam HCC tinh Néu ho so khong dat yéu cau BQNphan mot cura
Trung tdm HCC lap phi€u hudng dan va tra ho so.
Budc Didu ohéi hd so vé phone chuvén Van thu S(’; Van thu S("; theo do1 thf} tuc he‘u}h cl}inh Vétp SO h’()
2 cup Phong Chu¥en | van hoa, Thé| 05 50, 1ap phiéu luan chuyén chuyén hé so, diéu phéi
mon \ . X \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Busce Truéng phong . o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién Chl‘Jyen qmor) 0.5 TI’IIO’{lg p_}A10ng chuyén mon diéu phoi hé so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Lt hanh
Cac chuyén CPuyen vién tiép nhan hq SO tién hanP giai quyAet
, o { ho so theo trinh ty thyc hién TTHC da phé duyét,
Budéc vién phong ST S A S S P
2 .. A o N tham muu g1 van ban lay y kién (néu c6), t6 churc
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 41.5 R Y L1 x A
hong Quan I di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu ho so khong
E& ", a‘lgnh y dam bao dé tham dinh, chuyén vién du thao vin

ban tra ho so.
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Truéng phong

Buac chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Truéng phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quén 1y 0.5 p}qliéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van
Lit hanh ban.
Budc
6 | Phé duyét Lanh dao SO 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ’ Bo phin vin Chuyén vién chuyén két qua cho B¢ phan van thu
7 Ban hanh két qua the 0.5 S& vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
g | Trakétqua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 4‘5 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngi bg sé: 118/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc cdng nhan hang co s& luu tra du lich: hang 1-3 sao d6i véi co sé luu tra du lich (khach san, biét the du lich, can ho du
lich, tau thuy luu tra du lich)

. Tham
Cac ‘ _ B¢ phan giai | 1 "o19ian : . ‘ Ghi
] Trinh ty thuc hién ¢ p; i.‘hAQ 2 guyen M0 ta quy trinh he
bwéc quyeét ho so thuc hign Cép trén chu
1 2 3 4 5 6 7
A A o H6 so ndp tai Trung tim HCC do Bo phan Mot
, Bd phan mot DS A . £ A A 1A
Budc . cira Sé VH. TT ctra cua S& taqurupg tam HCC ti€p nhan, Bo phan
1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé Se.
tAm HCC tinh Néu ho so khong dat yéu cau B phan mot ctra

Trung tm HCC lap phiéu hudng dan va tra ho so.
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Budc Didu phdi hd so va phone chuven Van thu  So Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao sO h,(‘A)
2 cup phong y Van hoa, Thé 0.5 s0, lap phiéu luan chuyén chuyén ho so, diéu phoi
mon \ . A \ A A
thao va Du lich ho so cho phong chuyén mon.
Buse Truéng phong ‘ o
3 Didu phéi hd so cho chuyén vién chgyen WmOIj 05 Tru:0’£1g p-}Along chuyén mon diéu phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Luu tra
Cic chuyén CPuyen vién ti€ép nhan hq SO tién hanfl giai quyAet
, . ! ho so theo trinh ty thyc hién TTHC da phé duyét,
Budc Vién phong Y Y S AN U
2 A A n tham muu gur1 van ban lay y kién (n€u c6), to chuc
4 | Tham dinh ho so chuyén ~ mon 26.5 Sz Y L 1A A
hong Quén 1y di kiém tra thyc dia (néu c6). Néu hd so khong
p , dam bao d€ tham dinh, chuyén vién dy thdo van
Luu tra s a1 A
ban tra ho so.
Budc TruoPg phorAlg Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 | Ky trinh phé duyét chuyen —mon| g phiéu trinh, Thong bao thu phi va ky nhay vin
i phong Quan 1y X ’
, ban.
Luu tra
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ’ B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B¢ phan van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . Ao
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Buéc Bo phan tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Téng thoi gian 30 ngay
giai quyét TTHC lam vigc
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Quy trinh ngi bg sé: 119/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc cdng nhan co s& kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Céc : . B phan giai | Thoigian | Tham . \ Ghi
buéc Trinh tw thuc hién quyét hd so 3 quyén M6 ta quy trinh chi
thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mot H6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,jO B phan Mot
Budc ) . ctra S& VH. TT ctra cua SO tai Trung tam HCC tiép nhan, B6 phén
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliung 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinh Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
BUSC | 5iay phéi hd so vé phong chuyén | Yan  thu SO Vin thu S¢ theo ddi thii tuc hanh chinh vao s6 ho
2 mén Vian hoa, Thé 0.5 50, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Budc Tmé,\ng ph(‘)I}g Y \ ~ ~ Y Lo 1 A
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién chlfyen qmor,] 05 Truoflg p_lAlong chuyén mon di€u phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Luu tra
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Budc vién ohong ho so theo triph tu thuc hlén T,THC,dﬁ phé giuyét,
4 | Tham dinh hd so chuyén mén| 16.5 tham muu giri vén ban 1y y kién (néu ¢6), t6 chirc
’ phong Quén 1y di kiém tra thyc dgg (néu co). Néu ho so khong
Luu tri dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Buéc gﬁlj ;gr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét 0.5 phi€u trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy vin

phong Quaén ly
Luu tru

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc Bo phén tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 2‘0 ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh ngi bg sé: 120/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc cdng nhan co sd kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

P A A - Thod gian Thém .
Ca’c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T'T ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, B9 phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am HC C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.

BuSC | 5.3y phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y
Luu tra

Cac  chuyén

Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 16.5 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
P , dam bao dé tham dinh, chuyén vién dy thao vin
Luu tru a1 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ggf phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van
Luu tri '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . N
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 20 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Quy trinh ngi bg sé: 121/S¢ Viin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc cdng nhan co s& kinh doanh dich vu chim soc stc khoe dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

Céc : . B phan giai | Thoigian | Tham . \ Ghi
buéc Trinh tw thuc hién quyét hd so 3 quyén M6 ta quy trinh chi
thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mot H6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,jO B phan Mot
Budc ) . ctra S& VH. TT ctra cua SO tai Trung tam HCC tiép nhan, B6 phén
1 Tiép nhan ho so & DL tai Tliung 0.5 mot cira chuyén ho so cua Trung tam HCC vé So.
Am H C C tinh Néu ho so khong dat yf:u cau B@Nphéln m(f)t‘ cua
Trung tam HCC lap phi€u huéng dan va trd ho so.
BUSC | 5iay phéi hd so vé phong chuyén | Yan  thu SO Vin thu S¢ theo ddi thii tuc hanh chinh vao s6 ho
2 mén Vian hoa, Thé 0.5 50, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.
Budc Tmé,\ng ph(‘)I}g Y \ ~ ~ Y Lo 1 A
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién chlfyen qmor,] 05 Truoflg p_lAlong chuyén mon di€u phdi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Luu tra
Cic chuyén Chuyén vién tiép nhan hé so tién hanh giai quyét
Budc vién ohong ho so theo triph tu thuc hlén T,THC,dﬁ phé giuyét,
4 | Tham dinh hd so chuyén mén| 16.5 tham muu giri vén ban 1y y kién (néu ¢6), t6 chirc
: phong Quén 1y di kiém tra thyc dgg (n€u co). Néu ho so khong
Luu tri dam bao ‘dé tham dinh, chuyén vién dy thao van
ban tra ho so.
Buéc gﬁlj ;gr% phrggﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét 0.5 phi€u trinh, Thong bao thu phi va ky nhdy vin

phong Quaén ly
Luu tru

ban.
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Buoc

6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Buoc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua thu ' 0.5 S¢ vao so phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc Bo phén tra két
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Téng thai gian 2‘0 ngay
giai quyét TTHC lam vige

Quy trinh noi bo sé: 122/S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich/Cép tinh

THU TUC: Tha tuc Cong nhan co s& kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

P A A - Thod gian Thém .
Ce}c Trinh tw thuc hién Bo p?arrrkglal ; quyén M6 ta quy trinh th,l
buwoc quyet ho so thyc hién | c4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7

Bé phin mot Ho6 so nop ta.i Trung tam HCC.(,iO B6 phan Mot

Buoc ) . . ﬁa " VH T'T ctra cua S¢& taqurupg tam HCC ti€p nhan, B9 phan

1 Tiép nhan ho so & DL tai T;ung 0.5 mot ctra chuyén ho so cua Trung tam HCC veé So.

Am H C C tinh Néu ho so khong dat Xéu cau BéNphén m(f)t‘ cua

Trung tam HCC lap phi€u hudng dan va trd ho so.

BuSC | 5iay phéi hd so vé phong chuyén | Y20ty SO Van thu S¢ theo ddi thu tuc hanh chinh vao so ho

2 mén Van hoa, Thé 0.5 80, 1ap phi€u luan chuyén chuyén hé so, diéu phoi
thao va Du lich hé so cho phong chuyén moén.

Blgoc Didu phéi hd so cho chuyén vién Truéng phong 0.5 Trudng phong chuyén moén di€u phoi ho so cho

chuyén  mon

chuyén vién.
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phong Quan 1y
Luu tra

Cac  chuyén

Chuyén vién tiep nhan ho so tién hanh giai quyet
ho so theo trinh tur thue hién TTHC da phé duyét,

Buéc vién phong
4 Thém dinh h so chuyén  mon 16.5 tham muu guri van ban lay y kién (neu c0), t6 chirc
hong Quén 1y di kiém tra thuc dia (néu co). Néu hd so khong
P , dam bao dé tham dinh, chuyén vién dy thao vin
Luu tru a1 A
ban trd ho so.
Budc gﬁﬁ ggf phn(])gﬁ Chuyén vién trinh két qua. Truong phong ky
5 Ky trinh phé duyét phong Quin Iy 0.5 E;eu trinh, Thong bdo thu phi va ky nhay van
Luu tri '
Budce .
6 Phé duyét Lanh dao S¢ 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
Budc ) B6 ohan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B6 phén van thu
7 Ban hanh két qua > P 0.5 S& vao s phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ . N
Trung tdm Hanh chinh cong tinh.
Budc ) B6 phéan tra két ’
8 Tra két qua qua  TTHCC 0.5 Tra két qua cho khach hang
tinh
Tong thai gian 20 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Quy trinh ngi bg sé: 123/Sé¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp tinh

THU TUC: Tha tuc Cong nhan co s& kinh doanh dich vu dn udng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich

, . N Tham .
Céc . . B phan giai | 1 no1gian 2 e . Ghi
buéc Trinh tw thuc hién UVt h so _ guyen M@ ta quy trinh chi
auy thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
o A A Ho so ndp tai Trung tim HCC do B phan Mot cta
, B6 phan mot s e n ~ N LA R
Budéc Qe cua S¢ tai Trung tam HCC ti€p nhan, BO phan mot
X Y cua SO VH, TT , 2 1A X A PN
1 Tiép nhan ho so & DL tai Trun 0.5 ctra chuy€n ho so cua Trung tam HCC vé S¢. Néu ho
tAm HCC tinhg so khong dat yéu cau B phan mot cira Trung tam
HCC 1ap phi€u hudng dan va trd ho so.
Budc Didu phéi hd so vé phone chuven Van thu S(? Van thq: Sé theo d6i7th1’1 tuc hénl} chinh yéo s@ hQ SO,
2 up PRONE CUUYE | van hoa, Thd| 05 1p phiéu luan chuyén chuyén h so, diéu phdi hd so
mon \ . \ A ~
thao va Du lich cho phong chuyén mon.
Buéc Truong phong . o
3 Pidu phéi hd so cho chuyén vién ChL‘Jyen qmor’l 05 Tru’O'Pg p}long chuyén mon diéu phoi ho so cho
phong Quan ly chuyén vién.
Luu tra
Cac  chuyén Chuyén vién ti€p nhan ho so tién hanh giai quyét ho
Budc 7 vién phong s0 theo trinh tu thyc hi¢n TTHC da phé duyét, tham
4 | Tham dinh ho so chuyén  mon 16.5 muu guiri van ban lay y kién (n€u cd), to chire di kiem
phong Quan 1y tra thuc dia (n€u co). Néu ho so khong dam bao dé
Luu tra tham dinh, chuyén vién du thdo van ban trd ho so.
Buse Trudéng phong ’ ’
- A qoo A chuyén  mon Chuyén vién trinh két qua. Trudng phong ky phicu
5 Ky trinh phé duy¢t phong Quan ly 05 trinh, Thong bao thu phi va ky nhay van ban.
Luu tra
Budc )
6 Phé duyét Lanh dao So 0.5 Lanh dao ky duyét két qua.
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Budc ) B6 phan vin Chuyén vién chuyén két qua cho B0 phén van thu
7 Ban hanh két qua > Pl 0.5 S¢ vao s6 phat hanh van ban, chuyén két qua cho
thu A \ , Ao
Trung tdm Hanh chinh cOng tinh.
Budc ) B6 phan tra két ,
8 Tra két qua qua TTHCC 0.5 Tra két qua cho khéch hang
tinh
Téng thai gian 20 ngay
lam viéc

giai quyét TTHC
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Thu tuc: Cap Giay phép kinh doanh Karaoke

Phu luc s6 02

&, Nai quyet thi tuc hanh chinh cap huyén thugc tham quyén giai quyét va pham vi quan ly caa
hé thao va Du lich tinh Quang Nam (Ap dung chung tai cac huyén, thj xa, thanh phd)

kém theo Quyét dinh so 2164 /OP- UBND ngay 04 /7 /2019 cua Chu tich UBND tinh)

Quy trinh ngi bg sé: 01/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cap huyén

Cac B9 phan gidi quyét | 101 | Tham
) Trinh tw thuc hién > P }g ay gianthuc | quyeén M0 ta quy trinh Ghi chu
bwéc ho so o £ e
hién cap trén
1 2 3 4 5 6 7
y . Bo phan tiép nhan
Tiepnhanho so 0 P 2.1‘ t,lep; 2{
ho so va tra két qua
Budc 1 ngay
A .. | Lanh dao Phon
1 Lanh dao phan cong xu ly ho %n , ¢ . . J . . .
o Van hoa va Thong Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Lanh
tin dao Phong Vién hoa va Thong tinchu tri phan cong
_ _ can bo giai quyet ho so. Phong Van hoa va Thong
Buse | . 7 | Chuyén vién Phong tinthanh 1ap doan kiém tra thuc té va hoan thién
) Kiém tra tham dinh thucté | Van hoa va Thong | 3,5 ngay hd so, trinh lanh dao thim dinh va tham muu
tin UBND huyén cap Giay ching nhan hoat dong
kinh Karaoke.B¢ phan Mot ctra cap huyén tra két
ua cho to chirc, cong dan.
Budc Lanh dao Phong qua o & g
3 Phé duyét tham dinh Vin hoa va Thong | 1 ngay

tin
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Lanh dao Phong

Bud R

LZOC Trinh lanh dao UBND huyén | Van héa va Théong | 1 ngay
tin
Buéc . Bo phan tiép nhan .
Tra két qua N ' o n

5 | raketqua hé so va tra két qua | O "9V
Tong thai gian giai quyét TTHC 07 ngay
lam viéc

Tha tuc: COng nhan lan dau “Co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan van hoa”

Quy trinh ngi bg sé: 02/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

) . Tham
Céc \ . B¢ phan giai quyét | 1ho1 gian : ) : .
, Trinh tw thuc hién op @hkg al quye guyen M0 ta quy trinh Ghi chu
bude 0so thec hién | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiépnhanhd so EO pha‘n tq'ekpA, nhaqn Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Lanh
Budc 050 va tra Ket qua dao Phong Van hoéa va Thong tin chu tri phan
1 ~ . |Lanh dao Phong| Llnoay cong can bo giai quyét hod so. Phong Vin héa va
Lanh dao phan cong xir ly ho Vian hoa va Thong Thong tin tham muu thanh 13p doan kiém tra va
SO tin hoan thién ho so, trinh 1anh dao tham dinh. Sau
khi thim dinh Phong Vin hoéa va Thong tin trinh
Bugc | Ban Chi dao Phong trao Chuyén vién Phong Hoi dong Thi dua-Khen thuong huyén dé tham
5 |“Toan dan doan két xay | Van héa va Thong | 3,5ngay muu Chu tich UBND huyén cong nhan Ian

dung doi séng vin hoa”

tin

dau“Co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan vin
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huyén thanh 1ap doan kiém
tra va tién hanh kiém tra

Tham dinh hd so va trinh Hoi

Lanh dao Phong

hoa”. Bo phan Mat cira cap huyén tra két quacho
t6 chuc, cong dan.

Budc | |, X
L;" ddng Thi dua Khen thuong | Van hoa va Théng | 1 ngay
huyén tin
Budc . . . R n .
4 Trinh Chu tich UBND huyén | Phong Noi vu 1 ngay
Buéc . Bo phan tiép nhan .
T 2 k/\ 2 ‘. . , .
5 | 'raKetqua h sova tra kétqua | O "9
2 e 4 10 ngay
Tong th n TTH .
ong thoi gian giai quyeét C lam viéc

Thu tuc: Céng nhan lan dau “X3 dat chuan van hoa nong thén méi”

Quy trinh ngi bg sé: 03/Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

] S Tham
; . _ B6 phan aqiii 4 | Thoi gian ! i . o
cac Trinh ty thyc hign °P ahxglal quyet quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
budc 0 s0 thuc hién | cép tren
1 2 3 4 5 6 7
Bude Tiép nhan hé so o0 phan tiep Man g g ngay 0 s0 nop tai B9 phan Mat cia cap huyén; Lanh
1 ho so va tra két qua

dao Phong Van hoa va Thong tin chu tri phan
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Lanh dao phan cong xu 1y hd
SO

Lanh dao Phong
Vian hoa va Thong
tin

Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay

Chuyén vién Phong

cdng can bo giai quyét ho so. Phong Vin hoa va
Thong tin tham muu thanh 1ap doan kiém tra va
hoan thién hé so, trinh lanh dao tham dinh. Sau
khi tham dinh Phong Vin héa va Théng tin trinh
Hoi dong Thi dua-Khen thuong huyén dé tham
muu Chu tich UBND huyén cdng nhan lan dau

B‘;(’C ﬂ‘mg ‘Iif" S0ng van hoa™ | e hea va Théng | 2,5 ngay “X4 dat chuén vin hoa nong thén méi”. Bo phan Mot
uyen lap doan kiem tra va | . cira cAp huyen tra két qua cho t6 chuc, cong dan.
tien hanh kiém tra, danh gia
két qua
Busc Tham dinh ho so va trinh Hoi | Lanh dao  Phong
3 ddng Thi dua Khen thuong | Van héa va Théng | 0,5 ngay
huyén tin
Budc 4 e . R . X
4 Trinh 1anh dao UBND huyén | Phong NGi vu 1 ngay
Budc , Bo phan tiép nhan .
Tra két qua N ' o 0,5 nga
5 | raxetaud hé so va tra két qua g8y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
lam viéc
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Thu tuc: Céng nhan lai“Xa dat chuan vin hoa néng thon méi”

Quy trinh ngi bg sé: 04/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

< | Thai ai Tham
Cac \ . B¢ phan giai quyét ha| Thoi gian : . . o
, Trinh tw thuc hién ¢ phan glal quyet ho quyeén M0 ta quy trinh Ghi chu
bugc i thyc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
y ‘ Bo6 phan tiép nhan ho
Tiepnhanho so © p aq t'fp qa ©
Budc so va tra két qua \
1 0,5 ngay
Lanh dao phan céng xu ly | Lanh dao Phong Van
ho so héa va Thong tin Hb so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Lanh
: dao Phong Van hoa va Thong tin chu tri phan
Ban Chi dao Phong trao ? . gA an oa Ava N ons }n © 1{ p .
s A \ L A cong can bo giai quyet ho so. Phong Van hoa va
‘Toan dan doan keét xay N N T
, .z . o R i R Thong tin tham muu doan kiém tra va hoan thi¢n
Budc | dung doi song van héa” | Chuyén vién Phong \ \ N I 2
N .z X e AL 2,5 ngay ho so, trinh 1anh dao tham dinh. Sau khi tham
2 huyén lap doan kiém tra va | Van héa va Thong tin ) . . L R . ..
AN -2 , ., dinh Phong Van hoéa va Thong tin trinh HOI
tien hanh kiém tra, danh gia \ _ i N
Két aua dong Thi dua-Khen thuéng huyén dé tham muu
g Cha tich UBND huyén cong nhan lai “Xa dat
| Tham dinh hd so va trinh | _ _ e . chuan vin héa nong thén méi”. Bo phan Mot cira
Buoc |, .. ddng Thi dua Khen Lfmh ‘dao? ong Van 0,5 ngay cAp huyen tra két qua cho t chirc, cong dan.
3 o ) hoa va Thong tin
thudng huyén
Budc | Trinh 1lanh dao UBND | Truéng phong hoac N
X L s 1 ngay
4 huyén Pho phong
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Budc

Bo6 phan tiép nhan ho

T 5 k,( 5 ; Y
5 ra ket qua so va tra két qua 0.5 ngay
2 ol 05 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

Thu tuc: Cong nhan lan dau “Phuong, Thi tran dat chuan van minh d6 thi”

Quy trinh ndi bg sé: 05/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

o el Thei qi Tham
. _ B phan giai quyét hd| Thoi gian ; . . -
Cac buwéc| Trinh tw thuc hién ¢ phan glal quyet ho quyen M0 ta quy trinh Ghi chu
50 thuc hién | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
Tiépnhanhd so Bo Rhéf] tiép nﬁén ho Ho so n\(f)p tai Bo phan Mot cua cép huyén\; Lérjh
S0 va tra ket qua dao Phong Van héa va Thong tin cha tri phan
Buoc 1 0,5 ngay cong can bo giai quyét hd so. Phong Vin hoa va
Lanh dao phéan cong xur | Lanh dao Phong Van Ag i Q\g 4 q ye . © Sg' ong\ ar} oa_\A/a
IV hd so héa va Thénd tin Thong tin thanh lap doan kiém tra va hoan thién
y g hd so trinh 1anh dao thAm dinh. Sau khi tham
Ban Chi dao Phong trao dinh Phong Van hoa va Thong tin trinh Hoi
“Toan dan doan két xay ddng Thi dua-Khen thuong huyén dé tham muu
d yi b in héa” | Chuvén vién Phon . Chu tich UBND huyén cdng nhan lan dau
Busc 2 | 4¥8 doi song van hoa Y g 2.5 ngay y g

huyén lap doan kiém tra
va tién hanh kiém tra,
danh gia két qua

Van hoa va Thong tin

“Phuong, Thi trin dat chuan vin minh do thi”. Bo
phan Mot cira cap huyén tra két qua cho t6 churc,
cong dan.
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Tham dinh ho so va trinh

Lanh dao Phong Van

Buoc 3 H()lo dong "1:h1 dua Khen héa va Thong tin 0,5 ngay
thudng huyén
Trinh lanh BND R i .
Buoc 4 rmA anh dao U Phong Noi vu 1 ngay
huyén
. B phan tiép nhan ho .
Budc 5 Tra ket qua op a‘ 7epA ¢ , © 0,5 ngay
so va tra két qua
Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay
lam viéc

Thu tuc: Céng nhan lai “Phuong, Thi tran dat chuan vin minh do thi”

Quy trinh ngi bg sé: 06/S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

sl Thai ai Tham
. _ B¢ phan giai quyét hd| Thot gian . . . L
Cac buwéc| Trinh tw thuc hién ¢ phan glal quyet ho quyen M0 ta quy trinh Ghi chu
i thuc hign | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | B phan tiép nhan ho Ho so nop tai Bo phan Mét cira cip huyén; Lanh
, ho so so va tra két qua . dao Phong Van héa va Thong tin cha tri phan
Budgc 1 0,5 ngay cdng can bo giai quyét hd so. Phong Vian héa va

Lanh dao phan cong xu
ly ho so

Lanh dao Phong Van
hoa va Thong tin

Thong tin lap doan kiém tra va hoan thién hd so,
trinh 1anh dao thim dinh. Sau khi tham dinh
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Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay
dung doi séng van hoa”

Chuyén vién Phong

Phong Vin hoa va Thong tin trinh Hoi dong Thi
dua-Khen thuéng huyén dé tham muu Chu tich
UBND huyén cdng nhan lai “Phudng, Thi tran dat

Budc 2 2 -~ 12,5ng0a . . . :
v huyén lap doan kiém tra | Van hoa va Thong tin gay chuan van minh d6 thi”. Bd phan Mot cira cap huyén
va tién hanh kiém tra, tra két qua cho t6 chuc, cong dan.
danh gia két qua
Tham dinh ho so va trinh
L Lanh dao Phong Va .
Budc 3 | Hoi ddng Thi dua Khen | oo oo MO8 VAR g 5 poay
, . hoa va Thong tin
thudng huyén
Trinh lanh dao UBND R . .
Budc 4 rmA anh da Phong Noi vu 1 ngay
huyén
, Bo phan tiép nhan ho X
Budc 5 | Tra két qua QR 37 fp qa © 0,5 ngay
so va tra két qua
Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay
lam viéc

Thu tuc: Xét tang danh hiéu Khu dan cu van héa hang nam

Quy trinh ngi bg sé: 07/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

B9 phan gii quyét hd| Thoi gian | 2M
Cac bwéc | Trinh tw thuc hién > phan glat quy g_A quyén M6 ta quy trinh Ghi chu
SO’ thuc hién | [ n
T |captrén
1 2 3 4 5 6 7
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Tiép nhan

B6 phan tiép nhan ho
so va tra két qua

Budc 1 0,5 ngay
Lanh dao phan cong xir | Lanh dao Phong Van
ly hd so h6a va Théng tin
: i Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Lanh
Ban‘ChlAdaO Fihon? tr?o L . dao Phong Van héa va Thong tin cha tri phan
’ Toan c‘la-ln floan }qet )fay Chvuyer’] Vle‘n Phﬂong ‘ cdng céan bo giai quyét ho so. Phong Vin hoa va
Budc 2 | dung doi song van hoéa” | Van hoa va Thong 2,5 ngay Thong tin thanh lap doan kiém tra va hoan thién
hyyin Ial? doar.llklem tra tin hod so, trinh 1anh dao tham dinh. Sau khi thAm
va tién hanh kiém tra dinh Phong Van héa va Théng tin trinh Hoi
Thim dinh hd so va L dao Phome Vin dér{g Thi dua-Khen t}}uérjg huyéAn dé thamAmu’u
Buoc3 | trinh Hoi dong Thi dua | o 420! 2 0,5 ngay Cha tich UBND huyén cong nhan “Khu dgn cu
Khen thuéng huyén héa va Thong tin van h6a”Bo phan Mt cua cap huyén tra ket qua
cho t6 chuec, céng dan.
Trinh lanh dao UBND R . X
Buoc 4 rmA amh ¢a Phong Noi vu 1 ngay
huyén
. Bo6 phan tiép nhan ho .
Budc 5 | Tra két qua © p aq fp qa © 0,5 ngay
so va tra ket qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay
lam viéc
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Thu tuc: Xét ting Gidy khen Khu dan cu vin hoa

Quy trinh ndi bg sé: 08/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

85 phin giai quyét | Thai gian | 1AM
Céc bwéc]  Trinh tw thuc hién > Phan giai quy Jian |- o uyén M ta quy trinh Ghi chu
ho so thuc hién | [~ .
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | Bo phan tiép nhan
ho so hé so va tra két qua
Buoc 1 = : 1 ngay . )
Lanh dao phan cong xu ly i‘ﬁnh h,dao‘ ;E?ng HO6 so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Lanh
ho so _an oa va lhong dao Phong Van hoa va Thong tin chu tri phan
tin cdng céan bo giai quyét ho so. Phong Van hoa va
Tham dinh ho so va trinh Thong tin thanh 1ap doan kiém tra va hoan thi¢n
, N ) Phong Van hoa va R ho inh 13nh dao Phe 5n hoa va Tho i
thuéng huyén Thong tin tham dinh. Sau khi thim dinh Phong Van hoa va
Thong tin trinh Hoi dong Thi dua-Khen thuong
Buge 3 | 1nnh lanh dao UBND Phong Noi vu 03 ngay huyén dé tham muu Chu tich UBND huyén ra
huyén o Quyét dinh khen thuong khu dan cu vin hoéa.Bo
o T kit e Bo phan tiép nhan o p?an cl\ﬂot ctra cap huyén tra két qua cho t6 chue,
a hd so va tra két qua day cong dan.
" ] 08 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lAm viéc

Quy trinh ngi bg sé: 09/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén
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Thu tuc: Pang ky hoat dong thu vién tu nhan ¢6 vén sach ban dau tir 1.000 ban dén duéi 2.000 ban

) . Tham
\ . Bd phan giai quyét | N0 gian : . \ .
Cac bwéc|  Trinh tw thuc hién op ah(‘)gsz' quye _ quyeén M0 ta quy trinh Ghi chu
thuc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua
Budc 1 = S 0,5 ngay
. | Lanh dao Phong |
Lanh hén cong xtr | :
h?n dao phan cong xr ly Vian hoa va Thong
050 tin Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Lanh
_ _ dao Phong Van hoa va Thong tin chu tri phéan
. : | Chuyen vién Phong cong can bo giai quyét hd so. Chuyén vién duoc
Budc 2 | Kiém tratham dinh thuc té | Van hoa va Thong | 1,5 ngay phan congtién hanh t chic kiém tra thim dinh va
tin tham muu lanh dao Phong Van hoa va Thong tin
, Trinh 1anh dao Phong Van | = _ i cap Qiéy chung rJhén.BC) phan Mot cira cap huyén
Budc 3 héa va Thong tin Léanh dao 0,5 ngay tra két qua cho t6 chuc, cong dan.
. Bo phan tiép nhan X
Budc 4 | Tra két qua o phan Hiep nha 0,5 ngay

hd so va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 10/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

Thu tuc: Cap Giay chirng nhan ding ky hoat dong cua co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh
; S Tham
\ . B¢ phan giai quyét | N0t gian : . \ .
Cac bwoc| Trinh tw thuc hién op @hAQ al quye quyeén M0 ta quy trinh Ghi chu
080 thuc hién | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua
Buéc 1 ~ S 1 ngay
N Lanh dao Phon
Lanh dao phan cong xur %n , ¢ . . g
IV ha Van hoa va Thong
ynoso tin Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Phong
: _ Vin hoa va Thong tin huyén t6 chirc tham dinh
Buéc 2 | Tham dinh hd so ?E?ng Yan héa va 23 ngay hd so va kiém tra thuc té tai co s¢. Phong Vin hc:)a
ong tin va Thong tin huyén tham muu UBND huyén cap
e UBND Lanh dao Phong Gjéy ching nAhan va Quy.ché‘ hoatfic}n? Cﬁaﬂca ?6
Budc 3 flnA anh dao Vin hoa va Thong | 5 ngay hg tro nan nhan PaO luc gia qlnh.BQ phan Mot ctra
huyén tin cap huyén tra két qua cho to chirc, cong dan.
. Bo phan tiép nhan .
Buéc 4 | Tra két qua o phan Lep a1y b oay

hd so va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 11/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

Thu tuc: Cap lai Gidy ching nhan diang ky hoat dong cua co sé hd tro nan nhan bao hyc gia dinh
} . Tham
\ . B¢ phan giai quyét | 1hot gian : A \ .
Cac bwoc| Trinh tw thuc hién op @hAQ al quye quyeén M0 ta quy trinh Ghi chu
050 thyc hign | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua
Buéc 1 ~ S 1 ngay
A A Lanh dao Phon
Lanh dao phan cong xu V%n ha ¢ \ Tha J
Iy hd so i an hoa va 1hong HO so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén;
n Phong Vin hoa va Thong tin huyén té chac tham
’ - Phong Van hoa va \ dinh hd so va kiém tra thyc té tai co s. Phong
Buéc 2 | Tham dinh ho so Thong tin 10 ngay Van hoéa va Thong tin huyén tham muuUBND
huyén cap lai Gidy chung nhan ding ky hoat
Trinh inh dao UBND Lanh dao Phong dong cua co sé hd trg nan nhan bao luc gia
Budc 3 huyén ' Vin hoa va Thong | 3 ngay dinh.B6 phan Mot cira cap huyén tra két qua cho
' tin t6 chirc, cong dan.
. Bo phan tiép nhan .
Buoc4 | Tra két qua 0 pnan tep mhan |-y oy
ho so va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 12/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

Thu tuc: Ddi Gidy ching nhan diang ky hoat dong cua co sé hd tro nan nhan bao lyc gia dinh
} . Tham
\ . B¢ phan giai quyét | N0t gian : . \ .
Cac bwoc| Trinh tw thuc hién op @hAQ al quye quyeén M0 ta quy trinh Ghi chu
080 thuc hién | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | Bo phan tiép nhan
hé so ho so va tra két qua

Budc 1 Lanh dao bhan c5 |Lanh dao Phong| ! ngay
|'aEk 20 phan cong xu Vian hoéa va Thong HO so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén;
ynoso tin Phong Vin héa va Thong tin huyén t chic thim
i S— dinh hé so va kiém tra thuc té tai co so. Phong
Buéc 2 | Tham dinh hd so Ph(jng Yan héa va 13 ngay Van hoa va Thong tin huyén tham muu UBND
Thong tin huyén cap ddi Gidy chiing nhan dang ky hoat
~ : dong cua co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh

| Trinh 1anh dao uBND | ZAMR dac Phong \ 3 Oy ché hoat dong sita ddi. b ;
Budse 3 Van hoa va Thong | 5 ngay va Quy ché hoat dong stra doi, bo sung cua co
huyén tin s0.B6 phan Mot cira cap huyén tra két qua cho
t6 chirc, cong dan.
. Bo phan tiép nhan .
Buéc 4 | Tra két qua O phan Tep Mhan |y poay

hd so va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 13/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

Thu tuc: Cap Gidy Chting nhan dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong, chéng bao hre gia dinh
. . Tham
\ . Bé phan giai quyét | 1101 gian : . \ .
) , Trinh ty thuc hién o phd ;g alquye quyen M0 ta quy trinh Ghi cha
Cac buéc o : ho so thue hien | ~2m rea
! ¢l cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | B6 phan tiép nhan
hé so ho so va tra két qua
Buéc 1 ~ : 1 ngay
A A Lanh 0 Phon
Lanh dao phan cong xu V%n h,da \ Tho g
ly ho so i an hoa va 1hong Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Phong
tin Vin hoa va Théng tin huyén té chirc tham dinh
g Y
] L R Phong Van hoa va . hd so va kiém tra thuc té tai co sé. Phong Vin hoa
Buéc 2 | Tham dinh ho so Théng tin 23 ngay va Thong tin huyén tham mwu UBND huyén cap
Giay ching nhan dang ky hoat dong ciia co so tu
Trinh linh dao UBND | KA dao  Phong van vé phong, chéng bao lyc gia dinh va Quy ché
Budéc 3 huyén ' \_/5111 héa va Thong | 5 ngay hoat dong cua co s0.Bo phan Mat cira cap huyén
' tin tra két qua cho t6 chuc, cong dan.
. Bo phan tiép nhan .
Bu6c 4 | Tra két qua o phan Lep Mhan |y b oay

hd so va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bg sé: 14/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

Thu tuc:Céap lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co sd tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh

] S Tham
‘ . B¢ phan giai quyét | N0 gian : . \ o
Cac buwoc|  Trinh tw thyc hién op ahégsz- quye _ guyen M6 ta quy trinh Ghi chu
thuc hign | c4p tren
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | B0 phan HCC
hd so chuyén nganh
Budc 1 ~ : 1 ngay
A . | Lanh Ph
Lanh dao phan cong xu ly V%n h,dao‘ Th?ng
hd so yan foa va 1hohg Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén; Phong
tn Vin hoa va Thong tin huyén t6 chic tham dinh
’ R Phong Van hoéa va . hd so va kiém tra thuc té tai co s¢. Phong Vin hoa
Buéc 2| Tham dinh ho so Théng tin 10 ngay va Thong tin huyén tham muu UBND huyén cap
lai Gidy chting nhan dang ky hoat dong cua co sd
Trinh 13nh dao UBND Lanh dao Phong tu van vé phong, chong bao luc gia dinh.Bo phan
Buoc 3 huyén ' Van hoéa va Thong | 3 ngay Mot ctra cap huyén tra két qua cho to chirc, cong
' tin dan.
. Bo phan tiép nhan .
Budc 4 | Tra két qua o phan Lep nha 1 ngay

hd so va tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 15/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp huyén

Thu tuc: B6i Gidy chirng nhan ding ky hoat déng cua co s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh

] S Tham
X . B¢ phan giai quyét | Thot gian : ) . o
Cac buwéoc|  Trinh tw thyc hién op ahégsz- quye _ guyen M6 ta quy trinh Ghi chu
thuc hién | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan | B6 phan HCC
hd so chuyén nganh
Buce Lanh dao phan cong xu ly Lanh -~ dao - Phong Hnoay
hfm aop gxuly Vin héa va Thong Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap huyén;
080 tin Phong Vin hoa va Thong tin huyén to chirc tham
: S— dinh hd so va kiém tra thuc té tai co so. Phong
Buéc 2 | Tham dinh hd so Ph(jng Yan hoa va 15 ngay Van hoa va Thong tin huyén tham muu UBND
Thong tin huyén cip dbi Gidy chiing nhan dang ky hoat
= ; dong cua co sd tu van vé phong, chéng bao lrc
| Trinh lanh dao UBND | -anh dao Phong \ - dinh va OUv ché hoat dang sia dai b
Buée 3 5 Van hoa va Thong | 3 ngay gia dinh va Quy ché hoat dong Stra dol, bo sung
huyén i cua co s6.Bo phan Mot cira cAp huyén tra két
qua cho to chirc, cong dan.
. Bo phan tiép nhan X
Budc 4 | Tra két qua o phan Hiep nha 1 ngay

hd so va tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Thu tuc hanh chinh/PL3.pdf

Phu luc s6 03

Q\giai quyét thii tuc hanh chinh cap x& thugc tham quyen gii quyét va pham vi quan Iy cia
, Thé thao va Du lich tinh Quang Nam (Ap dung chung tai cac xa, phwong, thi tran)

fiagnh/kém theo Quyét dinh sé 2164 /OP- UBND ngay 04 /7 /2019 cua Chu tich UBND tinh)

Thu tuc: Xét tang danh hiéu Gia dinh van hoa hang nam

Quy trinh ngi bg sé: 01/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp x4

. Thoi Tham
i , . . B phan giai ) N . . .
Cac buoc Trinh tw thuc hién AR gianthwc | quyen M0 ta quy trinh Ghi chu
quyét ho so . PP
hién cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- B phan tié
Tiep nhan ?p E;l ep‘
. nhan ho so va
ho so Kbt qus
Budc 1 tra ket qua 1 ngay
Lanh dao phan cong xu ly ho Lanh dao ‘ ,
SO UBND xa HO so nop tai B phan Mot cura cap xa; Can pc}
cong chuc van hoa xa hoi cap xa kiém tra, tham
Buse 2 Kidm tra h Cong chuac 2 na: dinh ho so; Sau khi kiém tra tham dinh, t,ién hanh
uoc Icm tra o so Vin héa xi hoi ngay tham muu Chu tich UBND x& ra Quyét dinh
cong nhan danh hi¢u Gia dinh van hoa.
. o . Cong chic . Bo phan Mot cira cap x& tra két qua cho t6 chc,
Buaoc 3 Trinh lanh dao UBND xa Vin hoa xa hoi 1 ngay cong dan.
Bophantiep | 1ngay
Budc 4 Tra két qua nhan ho so va

tra két qua
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Tong thoi gian
giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc

Thu tuc: Xét ting Gidy khen Gia dinh van hoa

Quy trinh ngi bg sé: 02/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp x4

e Thoi Tham
. . - . Bo phan giai : A . . o
Cac buoc Trinh tw thuc hién PR gianthwc | quyen M0 ta quy trinh Ghi chu
guyet ho so o £ n
hién cap trén
1 2 3 4 5 6 7
. B phan tié
Tiep nhan (;)p % tlep‘
A nhan ho so va
ho so KAt QUi
Budc 1 tra ket qua 1 ngay
Lanh dao phan cong xu ly ho Lanh dao
SO UBND xa
. 2 Dy Cong chtc . Ho so nop tai B phan Mot cira cap x&; Can bo
Buoc2 | Kiemtra, thamdinhhoso | . o~ hoi 2 ngay cong chirc van hoa xa hoi cap x& kiém tra, tham
dinh ho so; Sau khi kiém tra tham dinh, tién hanh
, . . . Cong chic . tham muu Chu tich UBND x& ra Quyét dinh
Buéc3 | Trinh Chutich UBNDXa |\, 1 caxahoi |~ "9 khen thuéng Gia dinh van héa; Bo phan Mot cira
cap xa tra két qua cho t6 chue, cong dan.
Bo phan tiep
Budc 4 Tra két qua nhanhd sova | 1 ngay

tra két qua

Tong thai gian
giai quyét TTHC

05 ngay lam
Viéc
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Quy trinh ngi bg sé: 03/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp xa

Thu tuc:Ding ky hoat dong thu vién tu nhancd von sach ban dau tir 500 ban dén duai 1.000 ban

i Qi Tham
: . B¢ phan giai | 101 gian : . \ .
Cac buoc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M@ ta quy trinh Ghi chu
auy thuc hién | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Tiép nhan B? phfim tlep‘
\ nhan ho so va
ho so KAt QUi
Budc 1 traketqua | g5ngay
Lanh dao phan cong xt Iy ho | Lanh dao
SO UBND xa
Cora chic Ho so ndp tai Bo phan Mot cura cap xa; Can bo
Bugc2 | Kiém tra, thAm dinh ho so ) g . .. | 1ngay cong chirc van hoa xa hoi cap xa kiém tra, tham
Van hoa xa ho dinh hd so. Sau khi kiém tra thim dinh, tién hanh
Cona chic tham muu Chu tich UBND xa cap Giay chang
Budc 3 Trinh Chu tich UBND xa . g .. .. | 1ngay nhandang ky hoat déng thu vién tu nhan.Bg phan
Van hoa xa hol Mot cira cap xatra két qua cho to chirc, cong
B phan tiép dan..
Budc 4 Tra két qua nhan hd sova | 0.5 ngay

tra két qua

Tong thai gian
giai quyét TTHC

03 ngay lam
Viéc
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Thu tuc: Céng nhan cu lac bo thé thao co s

Quy trinh ngi bg sé: 04/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Cdp xa

Si g Tham
\ . B¢ phan giai | Thoigian : ) \ .
Cac budc Trinh tw thuc hién ?Jpétahégsz _ guyen M0 ta quy trinh Ghi chu
auy thuc hién | c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
y B phan tié
Tiep nhan (;)p % tlep‘
N nhan ho so va
ho so | ,
Budc 1 tra ket qua 1 ngay
Lanh dao phan cong xu ly ho Lanh dao
SO UBND xa
. 2 Dy Cong chtc . Ho so nop tai Bo phan Mot cira cap x&; Can bo
Buoc2 | Kiemtra, thamdinhhoso | o o hoi 3 ngay cong chirc van hoa xa hoi cap xa kiém tra, thim
dinh ho so. Sau khi kiém tra tham dinh, tién hanh
] . . . Cong chic . tham muu Chu tich UBND x& ra Quyét dinh
Bu6c3 | Trinh Chutich UBNDxa | . .~ - hoi 2 ngay cong nhan cu lac b¢ thé thao co s&; B phan
Mot cura cap xétra két qua cho to chirc, cong déan.
Bo phan tiep
Budc 4 Tra két qua nhanhdsova | 1 ngay

tra két qua

Tong thoi gian
giai quyét TTHC

07 ngay lam
Viéc
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