





tinh mang con ngudi; dat & co nguy co sat 1, sut lun, bj anh huong boi
hién tuong thi€n tai khac de doa tinh mang con nguoi ddi véi truong
hop thu hdi dat & thude du an nha & cta té chuc kinh t€, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von du tu nudc ngoai

9 | Thu hdi dat do vi pham phép luat vé dat dai

10 | Thu hoi dat do ngudi sir dung dat tu nguyén tra lai dat duoc quy dinh
tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu 65 Luat Dat dai

11 | Thu hdi dat vi myc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa hoi
vi loi ich qudc gia, cong cong

12 | Gia han quyén sir dung dat

13 | Gia han Gidy phép khai thac khoang san

14 | Chuyén nhuong quyén khai thac khoang san

15 | Tra lai gidy phép khai thac tan thu khoang san

16 | Pau gia quyén khai thac khoang san & khu vuc da ¢ két qua tham do
khoang san dugc co quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét

17 | Gia han gidy phép tan thu khoang san

18 | Tra lai Giay phép khai thac tan thu khoang san

19 | Cép gidy phép khai thac tan thu khoang san

20 | Phé duyet tién cap quyén khai thac khoang san

21 | Quyét dinh déng cira mé khoang san

22 | Chuyén nhuong quyén tham do khoang san.

23 | Cong nhan két qua dau gid quyén khai thac khoang san & khu vuc chua
thdm do khoang san

24 | Biéu chinh Gidy phép khai thac khodng san

25 | Gia han Gidy phép tham do khoang san

26 | Khai thac khoang san & khu vuc c6 du an dau tu xay dung cong trinh

27 | Tra lai Giéy phép tham do khoang san hodc trd lai mot phén dién tich
thdm do khoang san

28 | Cép gidy phép khai thac, sir dung nudc mit

29 | Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat (quy mé vira/nho)

30 | Cap lai gidy phép tai nguyén nudc

31 | Chuyén nhugng quyén khai thic tai nguyén nudc

32 | Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép khai thac, sir dung nudc dudi
dat

33 | Gia han diéu chinh noi dung gidy phép khai thac, st dung nudc mit

34 Cap glay phép hanh nghé khoan nuoc dudi dat (quy mé vira/nho)

35 | Cap gidy phép xa nudc thai vao nguon nudce

36 | Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hanh nghé khoan nu6c dudi dat
(quy mo vira/nhd)

37 | Gia han, diéu chinh ndi dung Gidy phép tham do nudc dudi dat

38 | Gia han diéu chinh ndi dung gidy phép x4 nudc thai vao nguén nudc

39 Cap glay phép khai thac, str dung nude dudi dat

40 | Cap gidy phep thadm do nuoc du’oq dat

41 | Phé duyét diéu chinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc




42 | Phé€ duy€t_ tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc (Thic hién a"ong
thoi véi hé so dé nghi cdp, gia han, diéu chinh, cdp lai gidy phép vé tdi
nguyén nu’O’c)

43 | Phé duyét tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc (Poi véi trieong
hop da dwoc cdp gidy phép trude ngay Nghi dinh sé 82/2017/ND-CP
ngay 17/7/2017 cua Chinh phu c6 hiéu lyc thi hanh)

44 | Cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thily van dbi véi
ca nhan

45 | Cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thily van dbi véi
t6 chirc

46 | Cap lai gidy phép hoat dong dyr bdo, canh bao khi tuong thiy vin

47 | Stra d6i/bd sung/gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi

tuong thuy van do1 véi to chiic, ¢4 nhan




B. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NQI BQ CUA TUNG THU
TUC HANH CHINH

Thi tuc: Xdc dinh gid dit cu thé.

Quy trinh sb 1:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qgﬁ/sﬁn
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thuce lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén hé so
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bao theo quy dinh thi khong Phieu . bep
tiép nhan, ddng thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong  chue ho so/ Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam |, . phiéu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . . tinh kiém soat qua
+ Tiép nhan va phat hanh trinh oidi
Phi€u ti€p nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngay | soat qua trinh
Budc 2 N . PO A oA . 2 . £ 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghiép, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén mén giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Truong hop hd so chua hop el yeu cay
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong sun hodn
(kem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. R A . x N 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
A N AL LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 hod
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xe€t.
dung v& ehe vin d6 lién quan | phong Nowg|  1/2ngay | B U thio
Budc 4 A8 3 q phong ong [2N88Y | Usn ban theo
dén ho so nghiép,  Tai | lam viéc

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao

nguyén va Mot

Quy dinh




phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién véan ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

truong

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky tit, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x&t;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
SO

- B6 phédn Van thu léy s6 van
ban va luu trit ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chirc "BS phan ti€p nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu tri

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh




hé so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc




Quy trinh s6 2:

Thu tuc: Phé duyét phwong dn si dung dit ciia cong ty nong, lim
nghigp va cic Céng ty Nha nuwéc thue hién cé phan hoa.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghiép, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh




xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh




Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xt ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc




Quy trinh s 3:

Thi tyc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid
quyén siv dung dit doi voi dw dn phdi trinh co quan nha nwoc co tham quyén
xét duyét hodc phai chdp thugn chii trwong dau tw ma nguoi xin giao dit,
thué dit la 10 chire, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngodi,
doanh nghigp cé von diu tw nwéc ngodi, 10 chirc nwée ngodi cé chirc ning

ngoqi giao.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bio theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, déng thoi huong dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Buoc 1 . A A 40 Phuc vu hanh nsay din b6 sung
- Trudng hop ho so day dua theo A o lam viéc x )
quy dinh: chinh cong ' hé so; Phiéu
. . . tinh kiém soat qua
+ Tieép nhén va phat hanh trinh gidi
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cdp nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Van
h6 so t6i phong chuyén mon | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngay | soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén mén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Truong hop hd so chua hop Jeu yeu cay
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vim ban tra 1oi). Lanh | Cong  chic e,
. A s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. A A s L : N 1,5ngay |Phieu  kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
a A AL LA N lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Mot X LA
chuc, ca nhan dé tra ho so truong giai quyét ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao| 1/2ngay |Ban du théo

10




dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Van phong xem xét.

phong  Nong
nghiép, Tai
nguyén va Mot
truong

lam viéc

van ban theo
Quy dinh

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

- BO phén Van thu léy s6 van
ban va luu trlt ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

11




chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vian phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
quad" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dang phiéu tiép nhan va xi ly
hé so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo giéy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc

12




Quy trinh sb 4:

Thi tye: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gid
quyen stk dung dit ddi voi dw an khong phadi trinh co’ quan nha nwéc co thim
quyén xét duyét; dw dn khong phai chdp thugn chii truong diu tw; truong
hop khong phii lip dw dn diu tw xdy dung cong trinh ma ngwoi xin giao dit,
thué dit la to chiic, co sé ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nuwée ngodi,
doanh nghigp cé von diu tw nwéc ngodi, to chirc nwéc ngodi cé chire ning

ngoai giao.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam y y
bédo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, ddng thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Budce 1 . A A 4o Phuc vu hanh N8aY 1 4an bd sung
- Trudong hop ho so day dua theo N . lam viéc A )
quy dinh: chinh cong ' hé so; Phieu
. . . tinh kiém soat qua
+ Tieép nhén va phat hanh trinh gidi
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhéat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Van
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngdy | soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ N e A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
téi cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jieu yeu cad
NS . sda do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. A R S L : N 1,5ngay |Phieu  kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
a A AL LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Mot X LA
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong giai quyét ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bin theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Van phong xem xét.

Lanh dao
phong  Nong
nghiép, Tai
nguyén va Mot
truong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhat néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

- B6 phédn Van thu léy s6 van
ban va luu trlt ho so theo quy
dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hé so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xir ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sd theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc

15




Quy trinh s 5:

Thi tyc: Giao dit, cho thué dat doi voi truong hop Chuyén doi cong ty,
Cong ty bi chia, tach hodc sap nhdp, hop nhit trong cdc  truong hgp Cong ty
trude khi chuyén doi, chia, tach hodc sap nhdp, hop nhit did dwoc Nha nuwoc
giao dit khong thu tién siv dung dit hodc dwoc Nha nwéc cho thué dit thu
tién siv dung dat mot lin cho cd thoi gian thué, giao dat c6 thu tién siv dung
dit nhwng tién siv dung dit, tién thué dit cé nguén goc tiv ngin sich nha

nuoc.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam y y
bédo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, déng thoi hudéng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Budce 1 . A A 4o Phuc vu hanh N8aY 1 4an bd sung
- Trudong hop ho so day dua theo N . lam viéc A )
quy dinh: chinh cong ' hé so; Phiéu
L . . tinh kiém soat qua
+ Tiép nhan va phat hanh trinh gidi
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cdp nhat vao sb
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Van
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngay | soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ N e A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jieu yeu cad
NS . sda do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. R n S L : N 1,5ngay |Phieu  kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Coéng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
a N A LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Mot X LA
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong giai quyét ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bin theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Van phong xem xét.

Lanh dao
phong  Nong
nghiép, Tai
nguyén va Mot
truong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhat néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lianh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

- B6 phédn Van thu léy s6 van
ban va luu trlt ho so theo quy
dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sd theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 6:

Tha tuc: Chuyén muc dich st dung dit phii dwoc phép co quan cé
tham quyén doi voi to chirc, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai, doanh

nghiép co von diu tw nwdc ngodai.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén hé so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bédo theo quy dinh thi khéng Phieu  tiép
ti€ép nhan, dong thoi hudéng dan nl}an va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong  chue ho ~ so/Hoge
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| ., . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Truong hop ho so day du theo N s lam viéc X 2
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Lanh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chitc chuyén mon giai | Tai nguyén va Sy
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. R A . x N 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
n A AL LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm théng bao dén td | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao
dung va cac van dé lién quan | phong Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 | dén ho so nghiép, Tai 13 88 |van ban theo
. . [ am viéc :
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | D8UYyen va Moi Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho | truong
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so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo véan ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vian phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 7:

Tha tuc: Thu hoi dit do cham dirt viéce sir dung dit theo quy dinh tai
Diém a Khoin 1 Diéu 65 Lugt it dai (dbi véi 16 chire dwge Nha nwde giao
dit khong thu tién si dung dit, dwoc Nha nudc giao dit cé thu tién sir dung
dit ma tién siv dung dit c6 nguén goc tiv ngan sdch nha nwoc bi gidi thé, phd
sdn, chuyén di noi khdc, gidm hodc khéng con nhu cau sit dung dit; nguoi siv
dung dit thué ciia Nha nuwoc trd tién thué dit hang ndm bi gidi thé, phd sdn,
chuyén di noi khdc, giam hodc khong con nhu cau sit dung dit).

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam y y
bédo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, déng thoi hudéng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Budce 1 . A A 4o Phuc vu hanh N8aY 1 4an bd sung
- Trudong hop ho so day dua theo N . lam viéc A )
quy dinh: chinh cong ' hé so; Phiéu
. . . tinh kiém soat qua
+ Tieép nhén va phat hanh trinh gidi
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cdp nhat vao sb
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Van
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngay | soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ N e A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jieu yeu cad
NS . sda do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. A R S L : N 1,5ngay |Phieu  kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
a A AL LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Mot X LA
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong giai quyét ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bin theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Van phong xem xét.

Lanh dao
phong  Nong
nghiép, Tai
nguyén va Mot
truong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhat néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

- B6 phédn Van thu léy s6 van
ban va luu trlt ho so theo quy
dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sd theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 8:

Th tuc: Thu hoéi dit 6 trong khu viee bi 6 nhiém méi truong cé nguy co
de dpa tinh mang con nguwoi; dit ¢ cé nguy co sat 16, sut liin, bi anh huwéng
boi hign twong thién tai khdc de doa tinh mang con ngwoi doi voi truong hop
thu héi dit ¢ thudc dw dn nha 6 ciia to chire kinh té, ngwoi Vigt Nam dinh cw

0 nwoc ngodai, doanh nghiép co von diu tw nwdc ngoai.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thyc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén ho so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam y y
bédo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, ddng thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Buoc 1 . A A 40 Phuc vu hanh nsay din b6 sung
- Trudng hop ho so day dua theo A o lam viéc x )
quy dinh: chinh cong ' hé so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Tieép nhén va phat hanh trinh gidi
Phi€u ti€p nhan va xu ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cdp nhat vao sb
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Linh dao Vin
h6 so toi phong chuyén mon | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén mon giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong sun hodn
(kem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. A s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. R n . x N 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . L
A N AL LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén td | nguyén va Moi 5 ho
chuc, ca nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Busc 4 | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao | 1/2ngay |Ban du thao
dung va cac van dé lién quan | phong Nong | lamviéc |vin ban theo
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dén ho so

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Van phong xem xét.

nghiép, Tai
nguyén va Mot
truong

Quy dinh

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
SO

- B6 phédn Van thu léy s6 van
ban va luu trlt ho so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chirc "B phan ti€p nhan va trd

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
ho so theo quy dinh.

Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hoi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Tha tuc: Thu hoi dit do vi pham phdp lugt vé dit dai.

Quy trinh s6 9:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > P R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 10:

Thu tuc: Thu hoi dit do nguoi sw dung dit tw nguyén trd lgi dit dwgc
quy dinh tai Diém c Khodn 1 Piéu 65 Ludt Dit dai.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudong hop ho so day da theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > PR R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Tha tuc: Thu hoi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phat trién kinh
té - xa@ hoi vi lgi ich quoc gia, cong cong.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s& van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thu tuc: Gia han su dung dit.

Quy trinh sb 12:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mon | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo véan ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 13:

Thi tuc: Gia han Gidy phép khai thdc khodng sdn.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudong hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh

40




+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dang phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 14:

Thi tuc: Chuyén nhwong quyén khai thic khodng sdn.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > P R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, ca nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Vin ph(‘mgrlam viéc | Phuc vu hanh qua dinh/ Phiéu

tai Trung tdm giao két qua xu | chinh cong kiém soat qua
ly cho co quan trinh duyét theo | tinh trinh gidi
dung phiéu tiép nhan va xu ly quyét hd so

hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo ddi hod
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 15:
Tha tuc: Trd lgi gidy phép khai thdc tin thu khodng sin.

Trinh tyw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qgﬁ/sﬁn
cac thue hién thue hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u tiép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
ho so toi phong chuyén mon | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. % LA . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > AR R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén td | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trir hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 16:

Tha tuc: Ddu gid quyén khai thdc khodng san 0 khu vye da co két qua
tham do khodng san dwgc co quan nha nwoc co tham quyén phé duyét.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén mon giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > PR R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh dag
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Gia han gidy phép tin thu khodng sén.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 18:

Tha tuc: Cdp gidy phép khai thdc tin thu khodng sdn.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu l1iy s van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 19:
Thi tuc: Phé duyét tién cdp quyén khai thdc khodng sin.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo vdn ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Quyét dinh dong cira mé khodng san.

Quy trinh s 20:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dang phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hoi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 21:

Thi tuc: Chuyén nhwong quyén thim do khodng sdn.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, ca nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cdu co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo dsi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai

quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 22:

Th tuc: Cong nhin két qua diu gid quyén khai thic khodng sin 6 khu
viee chuwa tham do khoadng san.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh vdn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va hru trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 23:

Thi tuc: Didu chinh Gidy phép khai thdc khodng sin.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ A e Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudong hop ho so day du theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh

70




+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 24:

Thi tuc: Gia han Gidy phép tham do khodng sdin.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xe€t.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu l1dy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 25:

Tha tuc: Khai thdc khodng sin ¢ khu vie cé dw dn dau tw xdy dung

cong trinh.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A cqe A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghiép, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du thao
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 26:

Tha tuc: Trd lai Gidy phép thim do khodng sin hodc trd lgi mot phin
dién tich tham do khodng san.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c}luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > PR R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vian
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phan Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viée. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 27:

Tha tuc: Cdp gidy phép khai thdc, si dung nude mit.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem van ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh vdn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va hru trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 28:
Tha tuc: Cdp lai gidy phép hanh nghé khoan nwdc dudi dit (quy md

vita/nho).
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh 88 | d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 . o B nghiép, Tai lam Vgiéz van ban theo
+ Néu dat yéu céu, Lanh dacg nguyén va Moi . Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho truong
so cho Lanh dao Van phong
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sd theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thu tuc: Cép lai gidy phép tai nguyén nudc.

Quy trinh s 29:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bio theo quy dinh thi khong Phiéu aep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, SO/Hf)aC
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong h6 so; Phiéu
2 R . . . tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so Nqng nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cdng chirc chuyén mon giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
A . siba do1, bo
1€ thi bao cao Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > P R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc 4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thu tuc: Cép lai gidy phép tai nguyén nudc.

Quy trinh s 30:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bio theo quy dinh thi khong Phiéu aep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, SO/Hf)aC
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong h6 so; Phiéu
2 R . . . tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so Nqng nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cdng chirc chuyén mon giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
~ ~ > P R am viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 |+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dang phiéu tiép nhan va xu ly
ho so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 31:
Thi tuc: Chuyén nhwong quyén khai thac tai nguyén nuoc.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Lanh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo véan ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

chuc
tam

Cong
Trung

Theo gidy
hen tra ket

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 32:
Tha tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thdc, siv dung

nudc dudi dit.
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cép nhét vao s6
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, ca nhan dé tra hd so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du thao
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo dsi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 33:
Tha tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thdc, siv dung

nuoc mat.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhin va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Tiép nhadn va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R o . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cong chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+‘Tru(‘yng hop ho so hop 1€ 18p vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du thao
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tré.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vian
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phan Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viée. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 34:
Tha tuc: Cdp gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwoi dit (quy méd

vita/nho).
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
cac thue hién thue hién pham
buéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : N Phuc vu hanh 88 | d3n bd sung
- Trudng hop ho so day du theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 . o B nghiép, Tai lam Vgiéz van ban theo
+ Néu dat yéu céu, Lanh dacg nguyén va Moi . Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho truong
so cho Lanh dao Van phong
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sd theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 35:

Tha tuc: Cip gidy phép xd nwdc thdi vao nguon niéc.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 36:

Thu tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép hanh nghé khoan
nwoc dwoi dit (quy mo vica/nho).

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo véan ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc

111




Quy trinh sb 37:
Tha tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung Gidy phép tham do nwéc dwéi

dit.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam | . . phiu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Truong hop ho so day du theo N s lam viéc 3 2
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, ca nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du thao
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 38:

Tha tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép xi
nguon nuoc.

nwoc thdi vao

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va chuyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Cap gidy phép khai thdc, sit dung nwdc dwdi dit.

Quy trinh sb 39:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ N Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6 so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem van ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh vdn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va hru trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 40:

Tha tuc: Cip gidy phép tham do nwdc dwdi dit.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
bwéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi huong dan | , nhan va xur ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong chue hO‘, so/Hodc
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 \ A e Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudong hop ho so day du theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong h6 so; Phiéu
2 R . . . tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd so.
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Van phong chuyén Lanh dao Van
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 A ~  n \ A T A A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong  nghiép, lam viéc | gidi quyét ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop JIeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. A s 1A . N thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” P R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glal quyet ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan | Linh dao
dén ho so phong  Nong . Ban du thao
; % A A N : N 1/2 ngay y \
Budc4 | + Neu dat yéu cau, Lanh dao | nghiép,  Tai lam viee | van ban theo

phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢&t;

+ Néu khong thong nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu 1y sé van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao | 01 ngay lam

viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phdn Van thu léy s6 van
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vin phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

1/2 ngay

Van thu . K
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 8

Giao tra két qua:
"B6 Phan tiép nhan va tra két

Theo gidy
hen tra ket

chuc
tam

Cong
Trung

Van ban duoc
ky theo Quy
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qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao so theo ddi hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
va xir Iy ho so.

Phuc vu hanh

chinh
tinh

cong

qua dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 41:
Tha tuc: Phé duyét diéu chinh tién cip quyén khai thic tai nguyén

nuoc.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chue ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo ddi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét thu tuc hanh chinh. Maéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
S . siba do1, bo
1€ thi bao cao Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+‘Tru(‘yng hop ho so hop 1€ 18p vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du thao
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh dag
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh

124




xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trix
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 42:

Thu tuc: Phé duyédt tién cap quyén khai thdc tai nguyén nuoc (Thic
hi¢n dong thoi voi hé so dé nghi cdp, gia han, diéu chinh, cdp lai gidy phép vé
tai nguyén nuwoc).

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén hé so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam L L
bio theo quy dinh thi khong Phieu  tiép
tiép nhan, dong thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong ChAUC hO'A SO/Hf)aC
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| ., . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chitc chuyén mon giai | Tai nguyén va Sy
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. R A . x N 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai lam vie , .
A A L A LA [ am vi€éc | soat qua trinh
Trung tdm thong bao dén to | nguyén va Moi & hd
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dgo phong xem xét: Noi | Lanh dao
dung va cac van dé lién quan | phong Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 | dén ho so nghiép, Tai 13 88 |van ban theo
. . [ am viéc :
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | D8UYyen va Moi Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho | truong
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so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

+ Néu khéng théng nhat thi ¢o
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién véan ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Vian phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trir hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vian phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 43:

Thu tuc: Phé duygt tten cdp quyén khai thdc tai nguyén nuoc (Poi voi
truong hop da dwoc cdp gidy phép trude ngay Nghi dinh sé 82/2017/ND-CP
ngay 17/7/2017 cua Chinh phu co hiéu lwc thi hanh).

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tiép nhin va chuyén hé so:
Kiém tra tinh déy du, hop 1¢
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam L L
béo theo quy dinh thi khong Phieu  tiép
tiép nhan, dong thoi hudng dan nhan va xu ly
co quan trinh duyét bo sung, | Cong ChAUC hO'A SO/Hf)aC
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| ., . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lanh dao Van phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyeét. dao phong | 1/2ngay |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chitc chuyén mon giai | Tai nguyén va Sy
quyét tha tuc hanh chinh. Mbi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop Jeu yeu cal
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuc ns.
. P s 1A . R thién hd so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . 4 .2
. R A . x N 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
n A AL LA A A lam viéc | soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi & hd
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lanh dgo phong xem xét: Noi | Lanh dao
dung va cac van dé lién quan | phong Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 | dén ho so nghiép, Tai 13 88 |van ban theo
. . [ am viéc :
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | D8UYyen va Moi Quy dinh
phong thong nhat thi chuyén ho | truong
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so cho Lanh dao Van phong
xem xét, tham tra

+ Néu khéng théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung ho so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn béan
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va lwu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Vian phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc

132




Quy trinh sb 44:

_ Tha tyc: Cip gidy phép hoat ddng du bdo, cinh bdo khi tuwong thiiy vin
doi voi ca nhdn.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, ca nhan dé tra hd so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
quad" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao sb theo dsi ho
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 45:

~ Tha tyc: Cip gidy phép hoat déng dw bdo, cinh bdo khi tuwong thiiy vin
doi voi 1o chirc.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
L . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R o . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Coéng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh

136




xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lianh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s 46:
Tha tuc: Cép lai gidy phép hoat déng dw bdo, cinh bdo khi twong thiiy

van.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phiéu ti€p nhan va xtr 1y ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
h6 so toi phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chitc chuyén mon giai | Tai nguyén va Sy
quyét thu tuc hanh chinh. Maéi truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kéem vin ban tra loi). Lanh | Cong chuce ns.
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi S ha
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh sira, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo van ban trd 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xi ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh sb 47:

Thi tuc: Sita doi/bé sung/gia han gidy phép hoat dong dw bdo, cinh bdo
khi twong thily vin doi vdi to chire, cd nhan.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
cac thyc hién thuc hién pham
buwéc (ngay/ngay
thuc lam viéc)
hién
Tié:p nhan va c]luyén ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€
cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam . .
bdo theo quy dinh thi khong Phiéu tiep
tiép nhan, dong thoi hudng dan | , nlgan va xXu }Y
co quan trinh duyét bd sung, | Cong  chuc ho ~ so/Hoac
diéu chinh kip thoi. Trung  tam| . . |Pphieu hudng
Bude 1 : X Phuc vu hanh N8| d3n bd sung
- Trudng hop ho so day dua theo A . lam viéc Y X
quy dinh: chinh cong ' h6é so; Phiéu
. . o tinh kiém soat qua
+ Ti€p nhan va phat hanh trinh giai
Phi€u ti€ép nhan va xur ly ho so 7 quyét hd sor
+ Ghi chép va cap nhat vao so
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so t6i Linh dao
Van phong xu ly
- Lﬁnh dao Vian phong chuyén | Lanh dao Vin
ho so t6i phong chuyén mén | phong/Lanh Phiéu  kiém
. giai quyet. dao phong | 1/2ngdy |soat qua trinh
Budce 2 - . 2 N ~ . N A o 4 A
- Lanh dao phong chuyén ho so | Nong nghi€p, | lam viéc | giai quyéet ho
t6i cong chirc chuyén moén giai | Tai nguyén va SO
quyét tha tuc hanh chinh. Mai truong
- Kiém tra ndi dung ho so: Phidy véu ci
+ Trudng hop hd so chua hop A
NS . siba do1, bo
1€ thi bao cdo Lanh dao phong un hodn
(kém vin ban tra Ioi). Lanh | Cong  chuc e
. 2 [ . « thiéen ho so/
dao phong chuyén trd ho so | phong Nong . N .2
. R n . A NS 1,5 ngay | Phiéu kiém
Budc 3 | cho Trung tdm. Cdng chirc cia | nghiép, Tai e . ;s
« ~ ” PR R lam viéc soat qua trinh
Trung tdm thong bdo dén to | nguyén va Moi 5 ho
chuc, c4 nhan dé tra ho so truong glai quyct ho
’ . ' so/Ban du thao
+ Truong hop hé so hop 1€ lap vin bian theo
hé so trinh Lanh dao phong Quy dinh
xem Xxet.
Lo o g e N o
déng116 o q phong  Nong 1/2 ned Ban du théo
Buéc 4 nghiép, Tai /N8 Uan ban theo
lam viéc

+ Néu de}t yéu,cﬁu, Linh daq
phong thong nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong

nguyén va Mot
truong

Quy dinh
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xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Van phong xem xét.

Budce 5

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong
théng nhit néi dung hd so thi
ky nhay, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co
v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mon thu
ly du thdo véan ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Van
phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bdo ban hanh vidn ban
dung thoi han hen tra.

Lanh dao Vian
phong

1/2 ngay
lam viéc

Ban du thao
van ban theo
Quy dinh

Budc 6

Lanh dao UBND tinh xem
xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du
thio van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén
bd phan Van thu léy s6 van
ban.

Lanh
UBND tinh

dao

01 ngay lam
viéc

Van ban duoc
ky theo Quy
dinh

Budc 7

Chuyén két qua va luu trir ho
$0"

- B6 phédn Van thu léy s6 vin
ban va luu trit hd so theo quy
dinh.

- Chuyén két qua cho cong
chic "B phan tiép nhan va tra
két qua" cia Van phong lam
viéc tai Trung tdm va luu trir
hé so theo quy dinh.

Van thu

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh
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Budc 8

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xu ly
hd so.

Ghi chép va cdp nhat két qua
vao sb theo d&i hd so va phan
mém giai quyét cong viéc. Yéu
cau co quan trinh duyét ky
nhan két qua vao so theo ddi hd
so va thu hdi phiéu tiép nhan
vaxir Iy ho so.

Cong chuc
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo gidy
hen tra ket
qua

Vian ban duoc
ky theo Quy
dinh/  Phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay/ngay lam viéc
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