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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH; SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, THAY THẾ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP, ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP, ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP, ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP, ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 52/2013/QĐ-UBND, ngày 26 tháng 12 năm 2013 của Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum về việc ban hành Quy chế phối hợp công bố, công khai thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của các cơ quan hành chính các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 48/TTr-STP ngày 20 tháng 5 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố thủ tục hành chính mới ban hành; sửa đổi, bổ sung, thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Kon Tum (có Danh mục và nội dung chi tiết của thủ tục hành chính kèm theo).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế các thủ tục hành chính số 1, 2, 6, 7 khoản II, mục C, phần I và II Quyết định số 187/QĐ- CT ngày 03 tháng 4 năm 2012 của Chủ tịch UBND tỉnh Kon Tum về việc công bố thủ tục hành chính được giữ nguyên; thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính bị thay thế trong bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Kon Tum; Thủ tục hành chính số 09, 10 (lĩnh vực luật sư) mục I, phần I và II Quyết định số 506/QĐ- UBND, ngày 23 tháng 10 năm 2014 về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; sửa đổi, bổ sung và bị bãi bỏ của Ngành Tư pháp áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum; Thủ tục hành chính số 01, 02, 05 khoản III, mục A, phần I và II Quyết định số 460/QĐ-UBND, ngày 23 tháng 8 năm 2017 về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính đã sửa đổi, bổ sung và thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp.

Điều 3. Giám đốc Sở Tư pháp; Thủ trưởng các Sở, ban ngành và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ Tư pháp;
- Cục Kiểm soát TTHC (VPCP);
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- CVP, Các Phó CVP UBND tỉnh;
- Lưu VT, TTHCC.
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Hòa


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH; SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, THAY THẾ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH KON TUM
(Ban hành kèm theo Quyết định số  538 /QĐ-UBND ngày 17 tháng 7 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp: 08 TTHC
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Trợ giúp pháp lý: 08 TTHC

	01
	Thủ tục rút yêu cầu trợ giúp pháp lý của người được trợ giúp pháp lý

	02
	Thủ tục lựa chọn, ký hợp đồng với tổ chức hành nghề luật sư, tổ chức tư vấn pháp luật

	03
	Thủ tục Cấp lại Giấy đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý

	04
	Thủ tục lựa chọn, ký hợp đồng với Luật sư

	05
	Thủ tục Châm dưt đăng ký tham gia trơ giup phap ly

	06
	Thủ tục Yêu cầu trợ giúp pháp lý

	07
	Thủ tục Giải quyết khiếu nại về trợ giúp pháp lý

	08
	Thủ tục Thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý


2. Danh mục thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp: 09 TTHC
	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Luật Sư: 02 TTHC
	

	01
	
	Thủ tục Phê duyệt Đề án tổ chức Đại hội nhiệm kỳ, phương án xây dựng Ban  chủ  nhiệm, Hội đồng khen thưởng, kỷ luật nhiệm kỳ mới của Đoàn luật sư
	Nghị định số 137/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.

	02
	
	Thủ tục Phê chuẩn kết quả Đại hội luật sư
	

	II
	Lĩnh vực Trợ giúp pháp lý: 04 TTHC
	

	01
	
	Thủ tục Cấp Thẻ cộng tác viên trợ giúp pháp lý
	- Luật Trợ giúp pháp lý năm 2017;

- Nghị định số 144/2017/NĐ-CP

ngày 15/12/2017 của Chính phủ;

- Thông tư số 08/2017/TT-BTP ngày  15/11/2017 của Bộ Tư pháp.

	02
	
	Thủ tục Cấp lai Thẻ cộng tác viên trợ giúp pháp lý
	

	03
	
	Thủ tục Đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý
	

	04
	
	Thủ tục Thay đổi nội dung Giấy đăng ký tham gia trợ giúp pháp lý
	

	III
	Lĩnh vực Trọng tài Thương mại: 03 TTHC
	

	01
	
	Thủ tục Đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài
	Nghị định số 124/2018/NĐ-CP ngày 19/09/2018 của Chính phủ;

	02
	
	Thủ tục Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm trọng tài
	

	03
	
	Thủ tục Đăng ký hoạt động Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Nguai ky: Uy ban Nhan dén tinh Kon Tum
Co quan: Tinh Kon Tum
Thoi gian ky: 17-07-2019 08:45:23

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI £[6 5 NGAIAVIET NAM
TINH KON TUM Djc lap - TR pijic

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; SUA DOIL BO SUNG,
THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 538 /QD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2019
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

PHAN L
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thujc thAm quyén giai
quyét cua Sé Tw phap: 08 TTHC

STT Tén thu tuc hanh chinh

I | Linh vue Trg gitup phap ly: 08 TTHC

01 | Thu tuc rat yéu cau trg giap phap 1y cia nguoi duge tro gitip phap 1y

02 Thi tuc lya chon, ky hop dong véi t6 chitc hanh nghé luat su, to chirc tu van phap
luat

03 | Thu tuc Cap lai Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y

04 | Thu tuc lya chon, ky hop déng voi Luat su

05 | Thu tyc Cham dut dang ky tham gia trg gitip phap ly

06 | Thu tuc Yéu cau tro giup phap 1y

07 | Thu tyc Giai quyét khiéu nai vé tro gitp phap 1y

08 | Thu tuc Thay ddi ngudi thyc hién tro gitp phéap 1y

_ 2.Danh muc thu tyc hanh chinh sira d6i, bo sung thudc thim quyen giai
quyét cia S¢ Tw phap: 09 TTHC

STT | Sohd Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh ndi
SO’ dung sira ddi, bo sung, thay thé
TTHC thi tuc hanh chinh
| Linh vue Luat Su: 02 TTHC
01 Thi tuc Phé duyét Dé an to chirc Pai | Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP

hoi nhiém ky, phuong an xay dung | ngay 08/10/2018 cua Chinh phu.
Ban cha nhiém, Hoi dong khen
thudng, Ky luat nhiém ky mai cua
Poan luat su

02 Tha tuc Phé chuan két qua Dai hoi
luat su
Il | Linh vuc Tro gilp phap ly: 04 TTHC
01 Thu tucCap The cong tac vién tro - Luat Trg giap phap ly nam

1







giup phép ly

Thu tuchip lai Thé cong tac vién trg

2017; ,
- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP

02 gitp phap ly ngay 15/12/2017 cta Chinh phu;
03 Thu tucDBang ky tham gia tro giap | - Thong tu s6 08/2017/TT-BTP
phap ly ngay 15/11/2017 cia B Tu
04 Thi tuc Thay d6i ndi dung Gidy | phap.
dang ky tham gia trg giup phap ly
111 | Linh vuc Trong tai Thuwong mai: 03 TTHC
o1 Thu tucPéang ky hoat dong cua Trung| Nghi dinh s6 124/2018/Nb-CP
tam trong tai ngay 19/09/2018 cuia Chinh phu;
Thu tuc Pang ky hoat dong cua Chi
02 . A s
nhanh Trung tam trong tai
Thu tuc Pang ky hoat dong Chi
03 nhanh cua To chic trong tai nudc

ngoai tai Viét Nam








~ PHANII:
NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét cia Sé

Tw phap

I. Linh vuc Tr¢ giup phap ly: 8 tha tuc

01. Thi tuc:Rit yéu cdu tro gitip phdp Iy ciia ngwoi dwoc tro giiip phdp Iy

Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Nguoi duge trg giap phap 1y c6 nguyén vong rit yéu cau tro
gitp phap 1y thi 1am don rat yéu cau tro giap phap 1y va giri to chirc
thuc hién trg giap phap 1y (Trung tdm trg gitip phap 1y nha nude tinh,
Chi nhanh cia Trung tdm, t6 chtrc ky hop ddng thuc hién tro giup phap
1y, t6 chie ding ky tham gia tro giup phap 1) hodc nguoi thuc hién tro
giup phap ly (Trg gitp vién phép ly, Luat su thuc hién tro giup phap ly
theo hop dé)ng vo1 Trung tdm trg giup phap 1y nha nude, Luat su thuc
hién trg giip phap 1y theo phén cong cua t6 chirc tham gia trg giup
phap 1y, Tu van vién phap lut c6 02 nam kinh nghiém tu van phap luat
tré 1én 1am viéc tai t6 chic tham gia tro gitp phap 1y, Cong tac vién tro
giup phap ly). ‘

- bia chi: Trung tam trg gitp phéap ly nha nudc tinh; 211 Tran Hung
Dao - Thanh phé Kon Tum - Tinh Kon Tum.

- Thoi gian: Sang: 7h-10h30, Chiéu: 13h-16h30, cic ngiy trong tuin
trir thir 7, chu nhat.

Buwéc 2:Khi nhan duoc don rat yéu cau trg giup phéap 1y, to chirc thuc
hién trg giap phap 1y hodc nguoi thue hién trg gitip phap ly tra 161 ngay
bang vin ban vé viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg gitp phép 1y.
Buée 3: Nhan két qua tai Trung tAm tro giup phéap 1y nha nudc tinh

- Thoi gian: Sang: 7h-10h30, Chiéu: 13h-16h30, cac ngay trong tuan
trir thir 7, chu nhat.

Cach thue thye hién:

- Nop ho so tryuc tiép tai tru so cta to chire thuc hién tro giup phép 1y;
- Guri ho so qua dich vy buu chinh;
- Guri ho so qua fax, hinh thuce dién tur.

Thanh phan, s6 lwgng
ho so:

a) Thanh phan 1}6 so bao gom: N
- Pon riit yéu cau trg gitip phép 1y(theo mau,).
b) SO luong ho so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh

Poi twong thuce hién:

Ca nhan

Co quan thuec hién:

T6 chirc hanh nghé lut su, Chi nhanh cta Trung tam tro gitip phap ly
nha nudc, Trung tdm Tro giup phap 1y nha nude, T chuc tu van phap
luat

Két qua: Nguoi duge tro giap phap 1y dugc rat yéu cau trg giup phép 1y, vu viéc
trg giap phép 1y két thic
Phi, 1€ phi: Khoéng

Tén méu don, to khai:

Pon rat yéu cau trg giap phap 1y(Mdu 05-TP-TGPL Théng tw sé
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018)

Yeéu cau, dieu kién:

Khong

Can cu phap ly:

- Ludt Tro gitip phap Iy nam 2017;
- Thong twr so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bé Tw phadp.








Mau s6 05-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

veveeeeeeen, NEQAY ... thang ... nam 20...
PON RUT YEU CAU TROQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: ................... (D)
To1 la (ho va ten): (2) hodc 3)
Ngay, thang, nam sinh:.....oooiiiiii, Gio1 tinh:
Dia chi lién hé:
DIN thoal: ... o
CMND/Thé can cudc cong dan s0:
NEAY CAP oo NOTCAP vttt e
Ngh& NGRIEP: ..ot Dantoc: .....coovvveviviinnnnnn
La nguoi duogc tro giap phap ly
Hodc 1a gidm hg cua nguoi duge tro giup phap 1y ............. ()
dang dugc..............oe.ll. (D), trg gitip phap 1y.

Pén nay, do khong con nhu ciu tro gitip phap ly, can ctr vao khoan 6 Diéu 8 cua Luat
Tro giop phap ly, t61 xin rat yéu cau trg gip phap ly, dé nghi
.............. (1)............ xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén hoac diém chi)
Chu thich:
(1): Tén t6 chuc thyc hién tro gitp phap 1y;
(2): Ho va tén nguoi duogc trg gitp phap ly;
(3): Ho va tén nguoi giam ho ctia nguoi dugce trg giap phép 1y.







02. Thi tuc:Lwa chon, ky hop dong véi té chivc hanh nghé ludt sw, té chikc
tw van phap ludt

Trinh ty thuc hién: Buée 1: Cin ctr vao tinh hinh thyc tién dia phuong, S& Tu phap danh
gi4 kha ning dap ng nhu ciu tro giup phéap 1y cua Trung tim dé du
kién sb luong t6 chic ky hop dong thuc hién trg gitp phéap 1y (sau day
goi 13 t6 chrc).

- Giam dbc S¢ Tu phap quyét dinh thanh 1ap T6 dénh gia hd so lua
chon to chte.

- Thong bao lya chon t6 chirc duoc ding tai trén Trang thong tin dién
tir cia S& Tu phép (t6i thiéu 13 05 ngay 1am viéc) gdm nhitng ndi dung:
$6 luong td chirc hanh nghé luat su, té chirc tu van phap luat du kién
lwa chon; didu kién ky hop dong thuc hién tro gitip phap 1y; cach thic,
ti€u chi, thang bang diém danh gia hd so; yéu cu vé hd so; dia diém,
thoi han ndp ho so; du thao hop dong thuc hién tro giup phap 1y; cac
yéu cau khac (néu co).

Buéc 2: Trén co sé thong bao Iya chon t6 chirc, to chirc ndp hd so vé
So Tu phép (thoi han nop hd so quy dinh tai thong bao lua chon to
chtic; bao dam thoi han t6i thiéu 13 20 ngay ké tir ngay thong bao dugc
dang tai).

- Pia chi: 211 Tran Hung Pao - Thanh phé Kon Tum - Tinh Kon Tum.
- Thoi gian: Sang: 7h-10h30, Chiéu: 13h-16h30, cac ngay trong tuan
trur

Bwée 3: Sau khi tiép nhén hd so, T danh gia td chtrc hoan thanh viéc
danh gia trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nop hd so. Trudong
hop can thiét, co thé kéo dai thoi gian danh gia nhung khong qua 05
ngay lam viéc.

Bude 3:S¢ Tu phéap cé trach nhiém thong bao két qua lya chon dén cac
t6 chirc da nop ho so. T chirc phai ¢6 sd diém danh gia tir 50 diém tro
1én va duoc lua chon theo thir ty tir cao xudng thap dén du s luong du
kién lya chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc théng béo, to chirc
dugc lya chon c6 trach nhiém ky hop déng vo1 S& Tu phap. Qua thoi
han trén ma t6 chirc duge lya chon khong ky hop dong thi S¢ Tu phép
thong bao dé ky hop dong vdi t6 chirc c6 sd diém cao ké tiép sau (néu
con).

Cich thirc thwe hién: | Tryc tiép tai try sd co quan hanh chinh hoidc qua dich vy buu chinh.

Thanh phén, s6 lwong a) Thanh phan ho so bao gom:

ho so: - Gidy dé nghi tham gia lya chon ky hop ddong thuc hién trg gitp phap
ly;

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong;

- Ban gioi thiéu vé t6 chie va hoat dong cia to chirc tham gia lya chon
ky hop ddng thuc hién tro gitp phap ly, trong d6 néu rd so6 ludt su, sO
tu van vién phap luat lam viée tai t6 chirc (kém theo ban sao the ludt su,
thé tu van vién phap luat), vu vi¢c tham gia td tung, kinh nghiém tham
gia tro giup phép 1y, co s& vat chat va cac ndi dung khéc;

- Cac tai liéu khac theo thong béo lya chon té chire (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nop ho so. Trudng hop can
thiet, cod thé kéo dai thoi gian danh gia nhung khong qua 05 ngay lam
viéc.

Poi twgng thwe hién: | To chirc hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat tham gia Iya chon
ky hop dong thuc hién trg giap phap 1y

Co quan thuc hién: S¢ Tu phép








Két qua:

Hop dong thue hién trg giup phap ly gitta S6 Tu phap va t6 chirc hanh
nghé luat su, to chtc tu van phap ludt

Phi, 1€ phi:

Khéng

Tén miu don, to khai:

Khong

Yéu cau, dieu kién:

- T6 chire ¢6 nguyén vong va cé du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 cua Luét Trg giap phap ly. Cu thé:

+ C¢ linh vuc dang ky hoat dong phu hop véi linh vuce trg giup phap 1y
theo quy dinh cta Luét trg' giap phap 1y;

+La t6 chirc hanh nghé luat su; to chire tu van phap luat co it nhat 01
tu van vién phép luat c6 02 nim kinh nghiém tu van phap luat tro 1én
hodc 01 luat su lam viéc thuong xuyén tai td chuc:

+ C6 co sO vat chat phi hop véi hoat dong tro gitup phap 1y;

+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong hoat d6ng hanh nghé luat su, tw van phap luat.

- T6 chuc da thuc hién hanh vi bi nghiém cAm quy dinh tai khoan 1
Diéu 6 cua Luat Tro gitp phap 1y thi khong duoc lya chon, ky két hop
dong thuc hién tro giup phap ly trong thoi gian it nhat 13 02 nam ké tur
ngay c6 két luan vi pham. Cu thé:

+ Xam pham danh du, nhan phim, quyén va loi ich hop phap cta ngudi
dugc trg gitp phap 1y; phan biét dbi xir nguoi dugc trg gitip phap 1y;

+ Nhén, doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich vat chat hodc loi ich khac
tir nguoi dugc tro gitp phap 1y; sach nhiéu ngudi dugc tro gitp phap
ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viéc trg gitp phap 1y, vé nguoi dugc tro giup
phap 1y, trir truong hop nguoi duoc tro giup phap 1y dong y bang vin
ban hoac luat c6 quy dinh khéac;

+ Tur chéi hodc khong tiép tuc thuc hién trg giup phap ly, trir truong
hop quy dinh tai Luat nay va quy dinh cua phap luat vé t6 tung;

+ Loi dung hoat dong tro gilp phap ly dé tryc loi, xAm pham quoc
phong, an ninh quéc gia, gy mat trat ty, an toan xa hdi, anh huéng xau
dén dao duc x3 hoi;

+ X1i giuc, kich dong ngudi duoc trg gitp phap 1y cung cp thong tin,
tai liéu sai su that, khiéu nai, t6 cdo, khoi kién trai phap luat.

Can cur phap ly:

- Ludgt Tro giup phdp Iy nam 2017
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B Tu phdap.








03. Thi tuc:Cdp lai Gidy ding ky tham gia tro gitip phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1:Trong truong hop Gidy ding ky tham gia trg gitp phap 1y bi
mat, bi hu hong khong sir dung duoc, t6 chuc dang ky tham gia tro
giip phap 1y nop don de nghi cap lai Glay dang ky tham gia trg gitp
phap ly dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phéap dé duoc
cap lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phap ly.

- Dia chi: 211 Tran Hung Pao - Thanh phé Kon Tum - Tinh Kon Tum.
- Thoi gian: Sang: 7h-10h30, Chiéu: 13h-16h30, cic ngdy trong tuin
trir thtr 7, chu nhét.

Buwdc 2:Can bo chuyén quan cua S¢ Tu phap kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so day du, ‘hop 18 thi tlep nhan va viét phiéu hen

- Truong hop hd so chua day du hoic thiéu sét thi can bd chuyén quan
huéng dan chinh sira, bd sung.

- Trudng hop tur chéi phai tra ludi bang van ban va néu 6 1y do.

Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngady nhan duoc don dé nghi, S¢
Tu phap cip lai Gidy dang ky tham gia trg giup phap 1y cho t6 chiic
dang ky tham gia trg gitip phap ly.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap

- Thoi gian: Sang: 7h-10h30, Chiéu: 13h-16h30, cac ngdy trong tun
trir thir 7, chu nhat.

Cach thirc thye hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dich vy buu chinh
hodc qua fax, hinh thurc dién tir.

Thanh phan, s6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi cap lai gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y (theo
mau)

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi ciia t6 chirc

Poi twong thuce hién:

T6 chuc

Co quan thuc hién: S& Tu phép
Két qua: Giay dang ky tham gia trg giup phap ly duoc cap lai
Phi, I€ phi: Khbéng

Tén méu don, to khai:

Don dé nghi cap lai Qiéy dang ky tham gia trg gitip phap 1y (Mdu TP-
TGPL-05 Thong tu so 08/2017/TT-BTP)

Yéu cau, dieu kién:

T6 chirc hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat da duoc cap Gidy
dang ky tham gia tro' gitp phap ly nhung Gidy dang ky tham gia trg
giup phap 1y bi mat, bi hu hong khong st dung duogc

Can cu phap ly:

- Ludt Tro gitip phap Iy nam 2017;
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B Tw phap.








TP-TGPL-05
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..............coooeiiiiiiiin.l

1. Tén to chire (tén goi ddy dii ghi bang chit in hO@):..........ccoeevevveeereerrrsenen,

TN 120 AICh (TEU CO):vrvererrerereieeeeeeve et e,

D18 ChI t1U SO . .o

2. Pai dién theo phap luit ciia to chirc:

HOQ VA tEN (CATE i1 HOQ): ...
CRUC danhi......ooueii e
Dién thoai:........cccccovviiiiiiiiiiiiiiiinn, | -5 S Email:...................
3. Gidy ding ky tham gia tro gitip phap 1y $6: ....cocoovvvvrivnrnnnnn, do........
................................................................... cép NEAY: woieiirieeeeeeiirere e e sneree e e
ALY Ao CAP 1AHz. ...,

Xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan thuc hién day du cac
quyén, nghia vu cua té chic ding ky tham gia tro gitp phap 1y theo quy dinh cua
phap luat.
.............. , Ngay......thang......nam..........
Pai dién theo phap luit cia té chirc ding ky
(K va ghi 16 ho tén, dong déiu)







04. Thi tuc:Lwa chon, ky hop dong véi Ludt sw

Trinh tw thyce hién:

Buwéc 1:Cin clr vao ngudn luc tro gitp phap 1y tai dia phuwong, Trung
tdm tro giap phap 1y nha nudce (sau day goi la Trung tm) danh gia kha
ning dap tng nhu cau tro giup phap 1y cta Trung tdm dé du kién sb
lwong luat su ky hop dong thuc hién trg gitp phap 1y (sau ddy goi 1a
luat su).

- Giam ddc Trung tim quyét dinh thanh 1ap T dénh gia hd so Iya chon
luat su.

- Thong bao lya chon luat su dugc dang tai trén Trang thong tin dién tir
ctia S& Tu phap dia phwong (t6i thiéu 1a 05 ngay 1am viéc) gdm nhirng
noi dung: S6 luong luat su dy kién lya chon; diéu kién ky hop dong
thyc hién trg giup phap ly; cach thirc, ti€u chi, thang bang diém danh
gia ho so; yéu cau vé ho so; dia diém, thot han np ho so; du thao hop
ddng thuc hién tro giup phap 1y; cac yéu cau khac (néu co).

Buéc 2:Trén co so thong bao lya chon luét su, luat su ndop ho so vé
Trung tam (thoi han ndp hd so quy dinh tai thong bdo lya chon luat su;
bao dam thoi han t6i thiéu 1a 20 ngay ké tir ngay thong bao duoc ding
tai).

- Pia chi: 211 Tran Hung Pao - Thanh phé Kon Tum - Tinh Kon Tum.
- Thoi gian: Sang: 7h-10h30, Chiéu: 13h-16h30, cac ngiy trong tuin
trir thtr 7, chu nhat.

Bwée 3: Sau khi tiép nhén hd so, T6 danh gi4 ludt su hoan thanh vi¢c
danh gia trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han ndp hd so. Truong
hop can thiét, co thé kéo dai thoi gian danh gia nhung khong qua 05
ngay lam viéc.

Budrc 4: Trung tim c6 trach nhiém thong bao két qua Iya chon dén cac
luat su da ndp ho so. Luat su phai co sé diém danh gia tir 50 diém tro
1én va dugc lya chon theo thir tu tir cao xudng thap dén dua sé luong dy
kién lya chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong bao, luat su dugc lya chon
c6 trach nhiém ky hop dong véi Trung tam. Qua thoi han trén ma luat
su dugc lya chon khong ky hop dong thi Trung tam thong bao dé ky
hop dong v6i lut su ¢ s6 diém cao ké tiép sau (néu con).

Cach thirc thue hién:

Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dich vu buu chinh

Thanh phan, so6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Gidy d& nghi tham gia lua chon ky hop dong thyuc hién trg giup phap
1y c6 xac nhan cua td chtrc hanh nghé luat su noi luat su dang lam viéc
hodc co quan, to chirc ma luét su ky hgp dong lao dong dong y cho luat
su tham gia ky hop dong thuc hién tro giup phap 1y;

- Ban sao thé luat su;

- Ban gidi thiéu vé qua trinh hanh nghé cua luat su, vu viéc tham gia tb
tung, kinh nghiém tham gia tr¢ gitp phap 1y;

- Cac tai liéu khac theo thong béo lya chon luét su (néu c).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

Thoi gian gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nop ho so. Truong hop
can thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gid nhung khong qua 05 ngay
lam viéc.

Poi twong thuce hién:

Luat su tham gia lya chon ky hop dong thuc hién tro gitip phap 1y véi
Trung tam.

Co quan thuc hién:

S¢ Tu phap (Trung tdm trg gitp phap 1y nha nudc)

Két qua: Hop dong thuc hién trg gitip phap ly gitta Trung tam va ludt su.
Phi, 1€ phi: Khong
Tén miu don, to khai: | Khong








Yeéu cau, dieu kién:

- Luat su c6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Luét Tro giup
phap 1y. Cu thé:

+ Khéng dang trong thdi gian thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham
hanh chinh trong hoat d6ng hanh nghé luat su;

+ Khong bi cAm hanh nghé hodc bi han ché hoat dong nghé nghi¢p
theo quyét dinh cta co quan ¢ thAm quyén;

+ Khong dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

+ Pugce sy dong ¥ bang van ban cia to chirc hanh nghé luat su noi luat
su dang 1am viéc hodc co quan, to chirc ma luét su ky két hop dong lao
dong.

- Luat su da thyc hién hanh vi bi nghiém cAm quy dinh tai khoan 1
Diéu 6 cua Luat Tro giup phép 1y thi khong duogc lya chon, ky két hop
ddng thyc hién tro gitp phap 1y trong thoi gian it nhat 12 02 nim ké tir
ngdy c6 két luan vi pham. Cu thé:

+ Xam pham danh du, nhan pham, quyén va loi ich hop phap cua
ngudi dugc tro gitip phap ly; phan biét déi xur nguoi duoc trg giup
phap Iy

+ Nhan, doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich vat chat hodc loi ich
khac tir ngudi duge tro gitip phap 1y; sach nhiéu nguoi duoc trg gitip
phap ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viéc trg gitip phép Iy, vé nguoi dugc trg giup
phap 1y, trir trudng hop nguoi duge trg gitp phap 1y dong ¥ bang vin
ban hodc luét c6 quy dinh khéc;

+ Tur chdi hodc khong tiép tuc thyc hién trg giup phép 1y, trir truong
hop quy dinh tai Luat nay va quy dinh cua phap luat vé th tung;

+ Loi dung hoat dong tro gitip phap ly dé truc loi, xdm pham quoc
phong, an ninh qudc gia, gay mat trat ty, an toan xa hoi, anh hudng xau
dén dao duc x3 hoi;

+ Xui giuc, kich dong nguoi duoc tro gitp phap 1y cung cap thong tin,
tai liéu sai su that, khiéu nai, t6 cdo, khoi kién trai phap luat.

Can cu phap ly:

- Ludt Tro gitip phdp Iy nam 2017;
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tw phap.
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05. Thii tuc: Chdm diet ding ky tham gia tro giiip phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Ngudi dé nghi cham dut hop dong chuan bi ho so day du
theo quy dinh ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, qua
fax, hinh thirc dién tir dén S Tu phép tinh Kon Tum.

- bia chi: 211 Tran Hung DPao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum.

-Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam vigc trong tuan.

Buéc 2. Can bo kiém tra tinh hop 1& ctia hd so. Néu hd so hop 18 thi
thu 1y giai quyét. Néu hd so khong hop 1¢ thi tra lai va huéng dan
chinh sira, b6 sung hoan thién hd so.

Buwéc 3. Nguoi dé nghi chAm dat hop dong nhan két qua tai So Tu
phap

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam vi¢c trong tuan.

Cach thire thuc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hodc qua dich vu buu chinh

Thanh phan, so lwong ho

a) Thanh phan ho so:

S0’ - Van ban thong béo vé viéc chdm dat thuc hién tro gilp phap 1y;
- Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y.
b) S6 lugng ho so: 01 bd.

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18

Poi twong thue hién: T4 chirc

Co quan thuc hién: S& Tu phép tinh Kon Tum

Két qua: Quyét dinh cong bd viéc cham dit tham gia trg gitp phap 1y ctia S&
Tu phap

Phi, 1€ phi: Khoéng

Tén miu don, to khai: | Khong

Yéu cau, diéu kién: Khéng

Can cu phap ly:

- Ludat Tro giup phdp ly nam 2017
- Nghi dinh 5o 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu;
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tu phap.
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06. Thi tuc: Yéu cdu tro gitip phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Khi yéu cau tro giup phap 1y, ngudi yéu cau phai ndp ho so
yéu cdu trg giup phap 1y cho Trung tdm trg giip phap 1y nha nude tinh,
Chi nhanh cua Trung tdm hodc t6 chuc tham gia trg gidp phap ly (t6
chirc hanh nghé luat su, t6 chic tu vén phap luat ky hop dong thyuce
hién tro giup phap 1y véi S& Tu phéap; t6 chirc hanh nghé luat su, to
chirc tu van phap luat dang ky tham gia trg gitp phap 1y).

- Pja chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum
- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

Buwéc 2: Sau khi tiép nhén ho s0, nguoi tiép nhan phai xem xét va tra
161 ngay cho nguoi yéu cau vé viéc hd so du diéu kién thu 1y hodc phai
bd sung thém gidy to, tai liéu c6 lién quan. Truong hop nguoi yéu cau
chwa thé cung cap day da hd so nhung can thyc hién trg gitp phap 1y
ngay do vu viéc sap hét thoi hiéu khot kién (con dudi 05 ngay lam
viéc), sap dén ngay xét xtr (theo quyét dinh dwa vu 4n ra xét xir con
dudi 05 ngay lam viéc), co quan tién hanh t6 tung chuyén yéu cau tro
giup phap 1y cho té chtrc thuc hién trg gitp phap 1y hodc dé tranh giy
thiét hai dén quyen va lot ich hop phap cua nguol dugce tro giup phap
1y thi nguoi tiép nhan yéu ciu bao cdo nguoi dung dau to chirc thyc
hién tro glup phép 1y va thu ly ngay, dong thoi huong dan nguoi yéu
cau tro giup phap ly bo sung cac gidy to, tai liéu can thiét.

- Thoi han bb sung gidy t0, tai liéu ching minh 13 nguol dugc tro giip
phap 1y ddi vé6i truong hop thu 1y ngay vu viée trg giap phap 1y, cu thé
nhu sau:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi vu viéc tro gilp phap ly
dugc thy 1y, nguoi yéu cau trg giup phap 1y co trach nhiém cung cép,
bd sung cac gidy to chimg minh 13 nguoi duge tro giup phap ly.
Trudng hop nguoi duoc tro giup phap 1y cu tra tai ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan hodc trudng hop bat kha khang thi
thoi han bo sung gidy to, tai lidu 1a 10 ngay lam viéc, ké tir khi vu viéc
trg giup phap 1y duoc thuy ly;

+ Truong hop ngudi yéu cau trg gitup phéap 1y khong cung cip gidy to
chtirng minh la nguoi dugc trg gitip phap 1y trong thoi han néu trén thi
vu viée trg giup phap 1y khong duoc tiép tuc thuc hién. Viéc khong
tiép tuc thyc hién vu viéc trg gitip phép ly duoc t6 chirc thuc hién trg
gitip phap 1y hodc ngudi thuc hién trg gitip phap 1y thong bao bang vin
ban va néu 1o 1y do cho nguoi dugce trg gitip phap ly.

Bude 3: Khi yéu cau trg gitp phap 1y di diéu kién thy 1y Trung taim
trg gitp phéap 1y nha nudc tinh, Chi nhénh cia Trung tdm hodc t chirc
tham gia tro gitp phéap 1y vao S6 thu 1y, theo ddi vu viée trg gitip phap
ly.

- T chirc thyc hién trg gitp phap ly tor chdi thy 1y va théng bao rd 1y
do bang vin ban cho nguoi yéu cau khi thudc mot trong cac truong
hop sau day:

+ Yéu cau tro giup phap 1y khong phai 1a vu viéc cu thé lién quan truc
tiép dén quyén va loi ich hop phéap ciia ngudi dugc tro gitip phap ly va
khong phu hop vé1 quy dinh cua Luat Trg giup phép 1y;

+ Yéu ciu trg gitip phap 1y co ndi dung trai phap luat;

+ Nguoi duoc tro giup phap ly da chét;

+ Vu viée dang duoc mot t6 chirc thuc hién trg gitip phap 1y khac thy
1y, giai quyét.

Cach thirc thye hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& cua to chuce thuc hién trg giup phép 1y;
- Gtri ho so qua dich vu buu chinh;
- Guri ho so qua fax, hinh thirc dién tu.
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Thanh phan, so lwong
ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Pon yéu cau tro gitp phap 1y (theo mau):;

- Gidy to ching minh ngudi thudc dién tro giup phap 1y quy dinh tai
Diéu 33 Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truéng
Bo Tu phap va huéng dan gidy to trong hoat dong trg gip phap ly;

+ Glay to ching minh la nguoi cé cong voi cach mang gdom mot trong
cac giay to sau: _

. Quyét dinh cua co quan c6 thim quyén cong nhan 13 ngudi co cong
v6i cach mang theo quy dinh cia Phap 1énh wu dai nguoi cé cong voi
cach mang;

. Quyét dinh phong tang danh hi¢u Ba me Viét Nam anh hung, Anh
hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky
khang chién;

. Huén chuong Khéng chién, Huy chuong Khang chién, Bang Ba me
Viét Nam anh hung, Bing Anh hung, Bang C6 cong voi nudc;

. Quyét dinh tro cap, phu cip do co quan c6 tham quyén cap xéac dinh
1a ngudi ¢ cong véi cach mang theo quy dinh ciia phap luat vé vu dai
nguoi co cong voi cach mang;

. Quyét dinh hodc gidy ching nhan thuong binh, ngudi huéng chinh
sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh tat do nhiém chat doc hoa hoc,
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc.

+ Gidy to ching minh nguoi thudc ho nghéo 1a gidy chimg nhan ho
ngheéo.

+ Gidy to chimg minh 1a tré em gdm mot trong cac gidy td sau:

. Giéy khai sinh, s6 ho khau, ching minh nhan dan, can cudc cong dan,
h¢ chiéu;

. Vin ban cta co quan tién hanh t6 tung xac dinh ngudi co yéu cau tro
giup phap 1y 1a tré em;

. Vin ban cua co quan c6 thim quyén vé ap dung bién phap xir 1y hanh
chinh hodc xtr phat vi pham hanh chinh x4c dinh nguoi co yéu cau trg
giip phap ly 1a tré em.

+ Gidy to chimg minh 1a nguoi dan toc thleu sO cu trii & vung co diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian gdm mot trong cac gidy to sau:

. Gidy to hop phap do co quan co thim quyén cip xac dinh ngudi c6
tén 1a ngudi dan toc thiéu s0 va noi cu tri cua nguoi do;

. Vin ban cua co quan tién hanh té tung xac dinh nguoi co yéu cau
trg giup phap ly la nguoi dan toc thiéu sb va noi cu tra cua nguoi do.

+ Gidy to ching minh nguoi bi buge to1 tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi
13 vin ban cta co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguoi c6 yéu cau tro
giap phap 1y 1a nguoi bi bude toi tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi.

+ G1ay td chimg minh 13 ngudi bi budc toi thudc hd can nghéo gdom cac
giay to sau:

. Giéy chirng nhan hd can ngheo;

. Vin ban ciia co quan tién hanh t6 tung xac dinh ngudi c6 yéu cau trg
giip phap ly 1a nguoi bi bude toi.

+ Gidy to chting minh 13 cha dé, me dé, vo, chdng, con cua liét si va
nguoi o cong nudi dudng khi liét s con nho c6 kho khan vé tai chinh
gom cac gidy to sau:

. Gidy chimg nhan ho «can ngheéo hoac quyet dinh huéng tro cip xa hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhan d6i tugng vao chim soc, nudi
dudng tai nha xa hoi, co s¢ bao trg xa hoi;

Quyet dinh ctia co quan c6 tham quyen vé tro cap uu dai, tro cap tién
tut dbi v6i cha dé, me dé, vo, chong, con cua liét si va nguoi co cong
nudi dudng khi liét s con nho hodc Gidy ching nhan gia dinh liét s¥,
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Bang to qudc ghi cong co tén liét sy kém theo gidy to chimg minh moi
quan h¢ than nhan véi ligt s3.
+ Gidy to chirng minh 14 ngudi nhidm chit doc da cam c6 kho khan vé
tai chinh gbém céc gidy to sau:

. Gidy to quy dinh: Gidy chirng nhan ho can nghéo hoac quyet dinh
hu:ong trg cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan doi twong
vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co sé bao trg xa hdi;

. Quyét dinh v& viée trg cép wu dai déi voi con caa nguoi hoat dong
khang chién bj nhiém chit déc hoa hoc hodc Giéy chirng nhan bé¢nh tat,
di dang, di tat do nhiém chét doc hoa hoc.

+ Gidy to ching minh la nguoi cao tudi c6 khé khin vé tai chinh gdbm
mot trong cac loai gidy to sau:

. Quyét dinh huong tro cap xi hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan
ddi tugng vao cham soéc, nudi dudng tai nha xa hdi, co sd bdo trg xa
hoi;

G1ay chimg nhén h cén ngheo kém theo gidy to 'hop phap do co quan
c6 tham quyén cp xac dinh ngudi co tén trong gidy 1a nguoi cao tudi.

+ Gidy to chimg minh 13 nguoi khuyét tat co kho khin vé tai chinh
gdm mot trong céac loai gidy to sau:

. Giay chtrg nhan ho can nghéo kém theo Gidy chimg nhan khuyét tat
do co quan c6 tham quyén cip;

. Gidy to quy dinh: Quyét dinh hudng trg cap xa hoi hang thang; Quyét
dinh tiép nhén ddi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co
sO bao trg xa hoi.

+ Gidy to chimg minh 13 ngudi tir ¢ 16 tudi dén dudi 18 tudi 14 bi hai
trong vu an hinh sy c¢6 kho khan vé tai chinh gém cac gidy to sau:

. Gidy to quy dinh: Gidy chtng nhan ho can ngheo hodc quyet dinh
h1r0’ng trg cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan doi twong
vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co sé bao trg xa hdi;

. Vin ban ciia co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguoi co yéu cau trg
gitip phap 1y 12 bi hai va tir da 16 tu6i dén dudi 18 tudi.

+ Giéy to ching minh 13 nan nhan trong vu vi¢c bao lyc gia dinh c6
kho khan vé tai chinh gdbm mot trong cac loai gidy to sau:

. Quyét dinh tiép nhdn nan nhan bao lyc gia dinh vao nha xa hoi, co s¢
béo tro xa hoi;

. Gidy chimg nhan hd can nghéo kém theo mot trong cac loai gidy to:
Gidy xac nhan cta co so kham bénh, chita bénh vé viéc kham va diéu
tri thuong tich do hanh vi bao lyc gia dinh gy ra; Quyét dinh cam
ngudi gdy bao luc gia dinh tiép xtc voi nan nhan bao luc gia dinh;
Quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh v6i ngudi ¢6 hanh vi bao lyc gia
dinh.

+ Gidy to chimg minh 13 nan nhan cta hanh vi mua ban nguoi theo quy
dinh cua Luat Phong, chéng mua ban ngudi co khé khin vé tai chinh
gom cac glay to sau:

. Gidy to quy dinh: Gidy ching nhén ho can ngheo hodc quyet dinh
huong trg cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan doi twong
vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co sé bao trg xa hdi;

. Giéy to, tai liéu chirng nhén nan nhan theo quy dinh tai Diéu 28 Luat
Phong, chéng mua ban ngudi. Cu thé: Gidy xac nhan cia co quan
Cong an huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 24 cua Luat nay; Gidy xac nhan cla co quan giai ctru
theo quy dinh tai Didu 25 cta Luét nay (Co quan Cong an, Bo doi Bién
phong, Canh sat b1en) Gidy xac nhan cua co quan diéu tra, co quan
dugc giao nhiém vu tién hanh mot s6 hoat dong diéu tra, Vién kiém sat
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nhan dan, Toa 4n nhan dan; Gidy t0, tai liéu do co quan nudc ngoai cap
da dugc co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai hodc Bo Ngoai giao
Viét Nam hop phap hoa lanh sy chirng minh ngudi do6 1a nan nhéan.

+ Giy to chimg minh 13 ngudi nhiém HIV c6 kho khan vé tai chinh
gom cac giay to sau:

. Gidy to quy dinh: Gidy ching nhan ho can nghéo hoac quyet dinh
hu(mg trg cAp x4 hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tuong
vao cham soc, nuoi dudng tai nha xa hoi, co sé bao tro xa hoi;;

. Gidy x4c nhén cta co quan c6 thim quyén cap xac dinh 13 nguoi
nhiém HIV.

+ Cac loai gidy to hop phap khac do co quan c6 thim quyén cap xac
dinh dugc nguoi thudc dién trg gitp phap ly theo quy dinh ctua phap
luat tro giup phap ly.

Trong truong hop nhitng nguoi thude dién dugce trg giup phap 1y bi
that lac cac glay td néu trén thi phai ¢6 xac nhan ciia co quan ¢ tham
quyén da cap gidy to do.

- Céc gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc trg gitip phap 1y.

* Luu y: _

- Truong hop ndp tryc ti€p: xuat trinh ban chinh hodc nop ban sao co
ching thue gidy to chimg minh 1a ngudi duoc tro giap phap ly;

+ Trong truong hop nguoi yéu cau trg giup phap 1y khong thé tw minh
viét don thi nguoi tiép nhan yéu cau co trach nhiém ghi cac ndi dung
vao mau don dé ho tu doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky
tén hodc diém chi vao don.

- Trudng hop giri hd so qua dich vu buu chinh: ban sao ¢6 ching thuc
gidy t& chimg minh 1 nguoi dugc trg gitip phap 1y;

- Trudng hop giri hd so qua fax, hinh thirc dién tir: xut trinh ban chinh
hodc ndp ban sao ¢ chimg thirc gidy to chimg minh 1a nguoi duge trg
gitp phap ly.

b) S6 Iwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, nguol tiép nhan yéu cau
phai kiém tra cac ndi dung co lién quan dén yéu cau trg gitp phap ly
va tra 101 ngay cho nguoi yéu cau vé viéc ho so du diéu kién dé thy ly
hoic phai bo  sung giay to, tai liéu co lién quan

Poi twong thwe hién:

Ngudi yéu cau trg gitp phap ly

Co quan thuec hién:

T6 chire hanh nghé luat su, Trung tAm tro giup phéap 1y nha nudc, To
chtrc tu van phap luat

Két qua:

Vu viéc dugc thu ly

Phi, 1€ phi:

Khéng

Tén méu don, to khai:

Pon yéu cau tro giap phap 1y (Mau so 02-TP-TGPL Théng tw s6
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018)

Yéu cau, dieu kién:

- Nguoi duge trg giap phap 1y co thé tu minh hoac thong qua nguoi
than thich, co quan, nguoi co tham quyén tién hanh té tung hodc co
quan, to chirc, c4 nhan khac yéu cau tro giup phap ly;

- Vu viéc trg giup phéap 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop
phép cta nguoi duge tro gitip phap ly;

- Vu viée trg gitip phap 1y thudc pham vi thyc hién trg giip phap ly
quy dinh tai Diéu 26 cua Luat Tro giup phap ly. Cu thé:

+ Trung tam tr¢ giup phap ly nha nudc thuc hién trg gitp phap ly
thudc mot trong céac truong hop sau day:

. Nguoi duogc trg gitip phap ly dang cu tra tai dia phuong;

. Vu viéc trg gitip phap 1y xay ra tai dia phuong;

. Vu viée tro gitip phap 1y do co quan cé tham quyén vé trg giup phép
1y & Trung wong yéu cau.
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+ T6 chirc ky hop dong thuc hién trog gitp phap 1y thuc hién tro giup
phap 1y trong pham vi hop dong.
+ T6 chtre dang ky tham gia trg giup phap 1y thuc hién tro gitp phap 1y
trong pham vi dang ky.
- Vu vi€e tro gitip phap 1y thude linh vyc, hinh thirc tro' giap phap ly
quy dinh tai Diéu 27 ctia Luat Tro gitip phéap 1y. Cu thé:
+ Tro gitp phap ly dugc thuc hién trong cac linh vuc phép luat, tru
linh vuc kinh doanh, thuong mai.
+ Céc hinh thuc tro gitp phap 1y bao gém:
. Tham gia t6 tung;
. Tu van phap luat;

. Dai dién ngoai td tung.
- Vu viée trg giup phap ly khong thudce truong hop phai tur chéi theo
quy dinh tai khoan 3, Diéu 30 ctia Luat Trg gitp phap 1y. Cu thé: To
chire thyce hién tro giip phap 1y phai tir chéi thy 1y va thong bao rd 1y
do bang vin ban cho nguoi yéu cau khi thudc mot trong cac truong
hop sau day:
+ Yéu cau trg giup phap 1y khong dap tmg quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay;
+ Yéu cau tro gitp phap 1y ¢6 ndi dung trai phap luat;
+ Nguoi duge tro giup phap 1y di chét;
+ Vu viéc dang dugc mot to chirc thuc hién tro giup phéap 1y khac thu
ly, giai quyét.

Can cu phap ly:

- Luat Tro giup phap Iy nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/NP-CP ngay 15/12/2017 ciia Chinh phii.
- Théng tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia B¢ Tw phdp.
- Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia B Tu phdp.
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MaAu sd 02-TP-TGPL

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gui: oo, ()

I. Phan thong tin danh cho ngudi yéu ciu tro gitp phap ly

Hovatén: ............ (2) e
D18 Chi HIEBN NE: e et earee e
1 11 11 1[0 F: Y LSRR PUPRRROTURRORRI
S6 CMND/Thé can cudc cong dan: .................. CAP NQAY ....cvvveevee. tai v,

MOi quan hé véi ngudi dugc tro gidp phap 1y:
I1. Phan thong tin danh cho ngwoi dwerc tro giap phap ly

Hovatén: ............... () e iree ettt
Ngay, thang, nam sinh: ...........cccoeoieviiiiieciecie e, Gigitinh: .o
Dia Chi lIEBN NE: e e eabee e
T 1R 1 1[0 F: Y L
S6 CMND/Thé can cudc cong dan: ................ CAP NQAY ......... tal oo,
DT I (0T3O
Dién ngudi dugC tro gilp PhAP 1Y ..o

I11. Noi dung vu viéc trg gitp phap ly

1. Tém tat yéu cau trg gitp phap ly

2. Yéu cau hinh thie tro gitp phap ly

Tu van phap luat

Tham gia té tung

Dai dién ngoai t6 tung | |
3. Tai liéu gtri kém theo don

2 ) SR
0 ) OSSR
(o) TSR
To61 xin cam doan 101 trinh bay trén la dung sy that. bé nghi ..o,
....................... xem x¢&t trg giup phap ly.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi rd ho tén hodc diém chi)

Cha thich:

(1): Tén to chic thyc hién tro gitip phap 1y;
(2): Ho va tén nguoi yéu cau trg giup phéap ly;
(3): Ho va tén nguoi duoc tro gitp phép ly.
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07. Thi tuc:Gidi quyét khiéu nai vé tro giiip phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Nguoi duoc tro gitp phap 1y ¢6 quyén giri don khiéu nai dén
ngudi ding dau t6 chirc thyc hién trg gitip phap 1y.

- Pia chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngdy 1am viéc trong tuan.

Bugre 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc khiéu
nai, ngudi ding dau t6 chic thyc hién tro gitp phap 1y (Trung tim tro
gitip phap 1y nha nudc tinh, Chi nhanh cta Trung tdm, t6 chirc ky hop
dong thyc hién trg gitp phap 1y, to chiuc ding ky tham gia trg gitp
phap 1Y) c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai d6i voi nhitng hanh vi
quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luét Tro giup phap 1y (Tir chéi thu Iy vu
viéc tro giup phap ly; Khong thuc hién tro giup phap Iy, Thuc hién tro
giip phdp Iy khéng ding phép ludt; Thay doi nguoi thuc hién tro gitip
phap Iy khong dung phadp ludt).

- Truong hop nguoi khiéu nai khong dong y voi quyét dinh giai quyét
khiéu nai cta nguoi dung dau t6 chirc thuc hién trg giup phap ly hogc
qua thoi han ma khiéu nai khong duoc giai quyét thi c6 quyén khiéu
nai 1én Giam dbc S¢ Tu phap. Trong thot han 15 ngay ké tir ngay nhén
dugc khiéu nai, Giam doc S Tu phéap c6 trach nhiém giai quyét khiéu
nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Giam déc S& Tu phap c6 hiéu
luc thi hanh.

- Tru(mg hop nguoi khiéu nai khong dong y voi quyét dinh giai quyet
khiéu nai ctia Giam doc S¢ Tu phap hodc qua thoi han ma khiéu nai
khong duoc giai quyét thi c6 quyén khoi kién tai Toa an.

Bwéc 3: Ca nhan nhan két qua tai noi nop ho so

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cic ngay lam viéc trong tuan.

Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh

Thanh phan, s6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon khiéu nai (theo mau);

- Gidy to ¢6 lién quan.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

Thoi gian giai quyét:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai (Trung tam);
- 15 ngay ké tir ngay nhén dugc khiéu nai (Gidm doc So).

Poi twong thuce hién:

Ca nhéan

Co quan thuc hién:

S¢ Tu phéap; Trung tdm tro giup phap 1y

Két qua:

Quyét dinh giai quyét khiéu nai

Phi, 1€ phi:

Khéng

Tén miu don, to khai:

DPon khiéu nai (Mdu s6 03-TP-TGPL Théng tw s6 12/2018/TT-BTP)

Yéu cau, dieu kién:

- Nguoi dugc tro giap phap 1y theo quy dinh cta Luat Trg gitip phéap
ly.

- Khi ¢6 cin cir cho rang t6 chuc thyc hién tro giup phap 1y, nguoi
thuc hién trg giup phap 1y c6 hanh vi tréi phap lut, xdm pham quyén,
loi ich hop phéap ciia minh nhu: tir chéi thu Iy vu viée tro giap phap 1y;
khong thuc hién trg gitip phéap ly; thuc hién trg gitp phép 1y khong
dung phap luat; thay doi nguoi thuc hién trg gitip phap 1y khong ding
phap luat.

Can cu phap ly:

- Ludqt Tro giup phap ly nam 2017;
- Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo Tu phap.
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Mu s6 03-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.......... , ngay ..... thang ..... nam 20......
‘ PON KHIEU NAI
VEVIEC cuvvnrininannnns (0 T

Kinh gui: ............. () T
Hovatén:...................oooell (3) e
Dia Chi BN NG o
bi¢n thoai: . oo PP
S6 CMND/Thé can cudc cong dan: ............ cap ngay ............ 17: ) (R
La nguoi dugc trg gilp phap Iy trong Vu VIEC: ...
Hoac 1a ngudi giam ho cua nguoi duoc tro gitp phap 1y......cccecec e (Q)envenennnnn.

dang duoc tro giup phép lytrong vu viéc . .
Cén clr quy dinh tai khoan 1 Piéu 45 cua Luat Tro glup phap Iy, tOI khleu nai Voi

......... () P Ve VIEC vevveeiec(D)eeeeecla e (B)5). ... VO
NOT AUNG CU TNE NI SAUL ...t
Yéu cau giai quyét Khiéu nai nhu sau: ...........ooooouiiiiiiiie e,

Tai liéu gui kém theo don (néu co):

) F TP

D) e

&)
To61 xin cam doan ndi dung khiéu nai trén la ding su that. bé nghi
................................. (2)eeeeeie e, xem X8t giai quyét khiéu

nai cho to1 theo quy dinh. . .
NGUOI LAM bON
(Ky, ghi rd ho tén, hogc diém chi)

Ch thich:

(1): Ghi rd mot trong 04 noi dung khiéu nai vé:

- Tir chdi thyc hién vu viéc tro gitp phap Iy;

- Khéng thuc hién trg gitp phéap ly;

- Thyc hién tro giup phap 1y khong dting phap luat;

- Thay d6i nguoi thuc hién tro giap phap 1y khong dung phap luét.
(2): Tén co quan, t6 chac ¢ tham quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi duoc tro gitp phép ly.

(4): Tén cua td chirc thuc hién trg gitp phép 1y.

(5): Ho va tén cta nguoi thuc hién trg gitp phép ly.
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08. Thii tuc: Thay déi nguwoi thwe hién tro gitip phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ngudi duoc tro gitp phap 1y ¢o cin ctr cho rang nguoi thuc
hién trg giup phap ly thudc mot trong cac truong hop khong duoc tiép
tuc thuc hién hodc phai tir chdi thuc hién trg giup phap 1y theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25 cua Luat Tro gitp phap 1y thi lam
don dé nghi thay d6i nguoi thuc hién tro giup phap 1y va gui Trung
tam Tro giup phap 1y nha nudce, Chi nhanh cua Trung tim hodc céc to
chuc tham gia trg giup phap ly.

- bia chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

Buwéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc don dé
nghi thay ddi nguoi thyuc hién tro' giup phap ly, Trung tdm, Chi nhanh
ciia Trung tdm hodc céc to chirc tham gia trg giup phap 1y co trach
nhiém thong bao bang vin ban va néu rd Iy do cho ngudi duoc tro giup
phap 1y va ctr nguoi khac thyc hién trg gitip phap 1y.

Buére 3: Ca nhan nhan két qua tai noi ndp ho so

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cic ngay lam viéc trong tuan.

Cach thire thue hién:

Truc tiép tai tru s¢ cua Trung tdm hodc cdc Chi nhanh ctia Trung tdm
hodc cac t6 chirc tham gia trg gitip phap 1y hodc qua dich vu buu chinh
hodc qua fax, hinh thurc dién tir.

Thanh phan, so lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:
- Pon dé nghi thay ddi nguol thyc hién trg gitp phap 1y (theo mau);
- Glay to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi.
b) So lugng hd so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi

Poi twong thuce hién:

TO6 chtre, ca nhan

Co quan thuec hién:

T6 chirc hanh nghé luat su, Trung tim tro gitip phap 1y nha nudc, TO
churc tu van phép luat

Két qua:

Van ban trd 101 va thay doi nguoi thuc hién trg gitp phép ly

L¢ phi:

Khong

Tén méu don, to khai:

Pon dé nghi thay doi nguoi thyc hién trg gitp phap ly (Mdu s6 04-TP-
TGPL Théng tw sé 12/2018/TT-BTP)

Yéu cau, dieu kién:

Khi ¢6 cin cr cho rang nguoi thuc hién trg giup phap 1y thudc mot
trong cac truong hgp khong duoc tiép tuc thuc hién hodc phai tu chdi
thuc hién trg giup phap 1y, cu thé nhu sau:

- Thyc hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh cta Luét trg gitip phép 1y,
trir trudng hop da chip hanh xong hinh thirc xtr Iy vi pham va duoc
thue hién trg gitip phap 1y theo quy dinh cia Luat Tro giap phap ly;

- Bi thu hdi thé trg gitip vién phap 1y, thé cong tac vién tro gitup phap
1y, Chirng chi hanh nghé lut su, thé tu van vién phap luat;

- Céc truong hop khong duge tham gia td tung theo quy dinh cta phap
luat vé tb tung;

- Ba hodc dang thuc hién tro giup phap 1y cho ngudi duoc trg giup
phap 1y 1a céc bén c6 quyén loi dbi 1ap nhau trong cling mot vu viée,
trir treong hop cac bén c6 thoa thuén khac dbi voi vu viée tu van phap
luat, dai dién ngoai tb tung trong linh vuc dan sy;

- C6 can cir cho rang ngudi thyc hién trg giup phap 1y c6 thé khdng
khach quan trong thyc hién trg gitp phap ly;

- C6 1y do cho thiy khong thé thuc hién vu viéc tro gitip phap 1y mot
cach hiéu qua, anh huéng dén quyén va loi ich hop phap cta ngudi
duogc trg giup phap 1y.

Can cu phap ly:

- Ludt Tro givip phap Iy nam 2017;
- Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo Tuw phap.
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Mau s6 04-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

v e eeeean, NEAY ... thang ... nam 20...
PON PE NGHI THAY POI NGUOI THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: ....oooviiiii (1) e

Tor la (ho va tén): ..................... ) R hoac ................. 3)
Ngay, thang, nam sinh:....o.oooii Gi61 tinh
Dia chi lién hé
DIN thoal: ... o
CMND/Thé can cudc cong dan s0:
Ngay CAD Noi cap
NG NERIED: -,
La nguoi dugce trg gitip phap Iy Hodc la nguoi giam h cua nguoi duge trg giup phap
Iy i) e dang dugc Ong/Ba ................ (A, tro
gilp phap Iy trong vu VIEC ....oviiiiiiiiii i

Cin cr vao khoan 5 Piéu 8 cua Luat Tro gitip phap 1y, t6i dé nghi thay d6i nguoi
thuc hién tro giip phap Iy Vol ly do sau day:

........................................................

.....................................................................................................

To6i xin cam doan 1oi trinh bay trén 1a dung sy that. D& nghi ............... (1)
.......................... xem x¢&t thay do1 nguoi thuc hién trg giup phap ly.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén, hodac diém chi)

Cha thich:
(1): Tén t6 chirc thuc hién tro giup phap ly;
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(2): Ho va tén nguoi dugc trg giap phap ly;
(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg giap phap ly;

(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg gitp phap 1y.
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B. Thii tuc hanh chinh sira d6i, bé sung, thay thé thudc tham quyén giai
quyét caa Sé Tw phap
I. Linh vuc Luét su: 02 TTHC

1. Thu tuc: Phé duyér Dé an té chike Pai hoi nhiém Ky, phwong dn xdy dung Ban
chai nhigm, Hgi dong khen thwong, Ky ludt nhiém ky méi cia Poan ludt sw

Trinh ty thyc hién: Buwdéc 1: Cham nhat 30 ngay trudc ngay dy kién to chirc Pai hoi nhiém
ky, Dai hoi bat thuong Poan luat su, Ban chu nhiém Poan luat su bao
cao UBND tinh, Lién doan luat su Viét Nam vé Dé an t6 chic Dai hoi;
phuong an xay dung nhan su Ban chu nhiém, Hoi dong khen thuong,
ky luat (néu c6). Guri hd so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So
Tu phap tinh.

- bia chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan.

Buwéc 2: S& Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh, trinh
UBND tinh xem xét, phé duyét Bé an té chuc Pai hoi trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi ciia Poan luat
su. Lién doan luat su Viét Nam cd y kién bang vin ban vé Dé an to
chte Pai hoi; phuong an xay dyng nhan sy Ban cha nhiém, Hoi dong
khen thuong, ky luat (néu cd) giri UBND tinh trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi.

Bwéc 3:Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duogc y kién cua Lién
doan luat su Viét Nam va két qua tham dinh cia So Tu phap, UBND
tinh, xem xét phé duyét hoic yéu cau sira doi, b6 sung Dé an té chic
Pai hoi. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu ciu sira
d6i, bd sung D& &n té chirc Pai hoi, Ban chii nhiém Poan luat su gui
UBND tinh Dé an t6 chirc Pai hoi da dugc stra doi, bo sung.

Bwéc 4:T6 chic nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap tinh.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cic ngay lam viéc trong tuan.

Bwéc 5:Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay Dé &n to chic Pai hoi
dugc phé duyét, Ban chi nhiém Poan luat su phai triéu tap Dai hoi
theo dung quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Lién doan luat su Viét Nam.
Qua thoi han néu trén, Ban chu nhiém Poan luat su khong td chic Dai
hoi ma khong c6 1y do chinh dang, UBND tinh xem xét, dinh chi hoat
dong cua Ban cha nhiém Doan luat su va thanh 14p Ban t6 chirc Dai
hoi. Ban td chirc Pai hoi ¢6 nhiém vu té chirc Pai hoi Doan luat su
theo Dé an t6 chire Dai hoi da duoc phé duyét.

Cich thirc thwe hién: | Tryc tiép tai tru s co quan hanh chinh hoic qua dich vu buu chinh

Thanh phén, s6 lweong a) Thanh phan ho so, bao gom:

hd so: - Pé an t6 chirc Dai hoi nhiém ky hoic Dai hoi bat thuong
- Phuong 4n xay dung Ban chi nhiém, Hoi dong khen thuong, ky luat
(néu co).
b) Sb luong hd so: 02 bo.

Thoi gian gidi quyét: | - So Tu phap: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi

ctia Poan luat su (tham dinh)

- Lién doan luat su Viét Nam: 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi.

- UBND tinh: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc y kién cua Lién doan luat
su Viét Nam va két qua tham dinh cua S& Tu phap

Poi twgng thue hién: Ban chu nhiém Doan lut su.
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Co quan thyuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan thyc hién TTHC: S¢ Tu phap
- Co quan phoi hop: Lién doan luat su Viét Nam, S¢ Noi vu

Két qua:

Quyét dinh phé duyét D& an to chirc Dai hoi, phuong 4n xay dung nhéan
sy Ban chu nhiém, Hoi dong khen thuong, Ky luat/Vin ban yéu cau sta
doi, b6 sung Be an

Phi, 1€ phi:

Khéng

Tén miu don, to khai:

Khong

Yéu cau, dieu kién:

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay Bé an td chirc Pai hoi duoc phé
duyét, Ban cha nhiém Poan luat su phai tri¢u tap Dai hoi theo dling
quy dinh cua phap luat, Diéu 18 Lién doan luat su Viét Nam. Qua thoi
han néu trén, Ban chu nhiém Poan lut su khong t6 chic Pai hoi ma
khong ¢6 1y do chinh dang, UBND tinh xem xét, dinh chi hoat dong
cua Ban cha nhiém Poan luat su va thanh 1ap Ban t6 chirc Dai hoi. Ban
td chirc Pai hdi cd nhiém vu to chitc Pai hoi Poan luét su theo DE &n
t6 chic Pai hoi da duoc phé duyét.

Can ctr phap ly:

- Ngh; dinh séi 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu;
- Nghi dinh so 137/2018/NP-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu.
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02. Thii tuc: Phé chudn két qua Pai hoi ludt sw

Trinh tu thuc hién:

Buée 1:T6 chire chuén bi ddy du hd so theo quy dinh cua phap luat va
guri hd so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phép tinh va
UBND tinh.

- Pia chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

* NO1 dung phé chuén két qua Dai hoi luat su bao gom:

a) Két qua bau Ban chu nhiém, Cht nhiém, Hoi dong khen thudng, ky
luat cua Doan luat su;

b) Nghi quyét Dai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong dé bai nhiém,
mién nhi¢mChu nhiém, thanh vién Ban chu nhiém, Hoi dong khen
thuong, ky luat va bau méi hodc bau thay thé Chu nhiém, bau bd sung
thanh vién Ban chu nhiém, Hoi déng khen thuong, ky luat ctia Poan
luat su;

¢) Nghi quyét théng qua ndi quy Poan luit su.

Buwéc 2:Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc Pai hoi,
Ban cht nhiém Doan luat su giri UBND tinh, S& Tu phéap bao cao két
qua DPai hoi kém theo bién ban Dai hoi, Nghi quyét Pai hoi va cac vin
ban khac lién quan dén ndi dung Dai hoi 1a bién ban bau ctr, danh sach
trich ngang ctia Chi nhiém, cac thanh vién Ban cha nhiém, Hoi dong
khen thuong, ky ludt cia Poan luit su, ndi quy Poan luat su. Trong
thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc bao cdo két qua Pai
hoi, UBND tinh xem xét, phé chuan hoic tir chdi phé chuan két qua
bau cir hodc Nghi quyét Pai hoi.

Buére 3. To chirc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap tinh va UBND tinh.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cic ngay lam viéc trong tuan.

Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hoac qua dich vu buu chinh

Thanh phan, so6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Bo c4o két qua Pai hoi;

- Bién banbai hoi;

- Nghi quyét Pai hoi;

- Bién ban bau ci;

- Danh sach trich ngang cua Chu nhiém, cic thanh vién Ban chu
nhiém, HoO1 déng khen thudng, ky luét ciia Poan luat su;

- N6i quy Doan luét su.

b) S6 luong hd so: 02 bo.

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc bao céo két qua Pai hoi.

Thoi gian giai quyét:
Doi tuwgng thwe hién:

Ban chi nhiém Doan luat su.

Co quan thuec hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh; UBND tinh
- Co quan thyc hién TTHC: S¢ Tu phap

Két qua: Quyét dinh phé chuan hodc tur choi phé chuan két quéa bau ctr; Quyét
dinh phé chuan hodc tir choi phé chuan Nghi quyét Pai hdi.
Phi, 1€ phi: Khoéng

Tén méu don, to khai:

Khong

Yéu cau, dieu kién:

1. Két qua bau cir bi tir chdi phé chuan trong cc trudong hop sau ddy:

a) Quy trinh, tht tuc bau ctr khong bao dam tinh hop 1¢, dan chu, cong
khai, minh bach theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1¢ Lién doan luat su
Viét Nam;

b) Chirc danh ldnh dao duoc bau khong dam bao tiéu chudn theo quy
dinh cta Diéu 1¢ Lién doan luét su Viét Nam.

2. Nghi quyét Dai hoi bi tir chdi phé chuan trong cac truong hop sau
day:
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a) C6 ndi dung trai véi quy dinh ctia Hién phéap, phap luat, Diéu 1é Lién
doan luat su Viét Nam hodc vuot qua nhiém vy, quyén han cua Dai hoi
theo quy dinh cta phap luat vé luat su va hanh nghé luét su, Piéu 1&
Lién doan luat su Viét Nam;

b) Quy trinh, thu tuc théng qua Nghi quyét khéng bao dam tinh hop 18,
dan chu, cong khai, minh bach theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1&
Lién doan luat su Viét Nam.

3. Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban thong béo vé
viéc tir chéi phé chuin két qua Pai hoi, Ban chi nhi¢ém Poan luat su
phai t6 chire lai Dai hoi theo dung quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ Lién
doan luat su Viét Nam.

Can cu phap ly:

- Nghi dinh Sé: 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu;
- Nghi dinh so 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu.
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Il. Linh vuc Tro giap phap ly: 04 TTHC
01. Thi tuc:Cdp Thé céng tic vién tro gitip phdp Iy

Trinh ty thuc hién:

Buére 1:Nhiing nguoi da nghi huu, ¢6 nang lyc hanh vi dan su day du,
cod pham chit dao dirc tot, co stic khoe (trg gitip vién phap 1y; thim
phan, thAm tra vién nganh Toda an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh
kiém sat; diéu tra vién; chap hanh vién, thAm tra vién thi hanh 4n dan
sw; chuyén vién lam cong tac phap luit tai cac co quan nha nudc)néu
¢ nguyén vong lam cong tac vién trg gitip phap 1y (sau day goi chung
1a cong tac vién) va nhat tri v6i cic ndi dung co ban cia hop dong thuc
hién trg gitip phéap 1y theo huéng dan ctia Bo Tu phap thi giri hd so dén
Trung tam trg giap phap 1y tinh.

- bia chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan.

Buéc 2: Can bo kiém tra tinh hop 1& ctia hd so. Néu ho so hop 1é thi
thu 1y giai quyét. Néu hod so khong hop 1é thi tra lai va hudng dan
chinh stra, bo sung hoan thién hd so.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so, cin cir
vao nhu cau trg gip phap 1y cua nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia
phuong, Giam doc Trung tdm lwya chon hd so trinh Giam ddc S¢ Tu
phap xem xét cap thé cong tac vién. Truong hop ho so khong hop 18 thi
tra lai hd so cho nguoi nguoi dé nghi 1am cong tac vién va thong bao
1 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
do Giam ddc Trung tdm trinh, Giam déc S& Tu phap xem xét, quyét
dinh cép thé cong tac vién. Truong hop tir chdi phai thong béo rd ly do
bang van ban cho nguoi dé nghi 1am cong tac vién. Nguoi bi tur chbi co
quyén khiéu nai dbi véi viéc tir chdi cép thé cong tac vién. Viée giai
quyet khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé khiéu
nai.

Buwéc 3: Ca nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phap tinh.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan.

* Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dugc cép thé, cong tac vién ¢
trach nhiém dén Trung tdm dé ky hop dong thuc hién trg giup phép 1y,
trir truong hop c6 1y do chinh déng.

Cach thire thue hién:

Truc tiép tai tru s& Trung tim Tro gitp phap 1y nha nudc tinh hodc qua
dich vy buu chinh hodc qua fax, hinh thac dién tu.

Thanh phan, so6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi 1am cong tac vién trg gitp phap 1y (theo mau);

- Gidy to ching minh 13 nguoi di nghi huu theo quy dinh;

- So yéu 1y lich ¢4 nhan c6 xac nhan cia UBND cép x4 noi cu tru.

- 02 anh mau chan dung cd 2cm x 3cm.

* Luu ¥

- Trudng hop ndp truc tiép tai tru so Trung tAm: xuét trinh ban chinh
hodc ndp ban sao ¢ ching thuc gidy to ching minh 1a nguoi di nghi
huu theo quy dinh;

- Trudng hop giri hd so qua dich vu buu chinh: ban sao c¢6 chimg thuc
gidy to chimg minh 14 ngudi da nghi huu theo quy dinh;

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi gian gidi quyét:

07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Poi twong thue hién:

Ca nhan

Co quan thue hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc Sé Tu phap
- Co quan thuc hi¢n TTHC: Trung tdm Trg gitip phap 1y nha nudce tinh
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Két qua:

Quyét dinh cap thé cong tac vién va Thé

Phi, 1€ phi:

Khéng

Tén méu don, to khai:

Pon dé nghi lam cong tac vién tro giup phap ly (Mau TP-TGPL-10
Thong tw so6 08/2017/TT-BTP)

Yéu cau, dieu kién:

Dép tmg du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 cua Luat
Trg gitp phap ly. Cu thé:

L. O ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, can cir nhu
cau trg giap phap 1y cua ngudi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong,
Giam dbc Trung tam tro giup phap ly nha nudce dé nghi Giam dbc So
Tu phap cip thé cong tac vién trg giup phap 1y cho ngudi co du didu
kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Nhitng nguoi da nghi huu, c6 nang luc hanh vi dan su day du, co
pham chat dao dirc tbt, co strc khoe, ¢6 nguyén vong thue hién tro giup
phap 1y co thé tré thanh cong tac vién trg gitip phap 1y, bao gom tro
glup vién phép 1y; tham phan, thAm tra vién nganh Toa an; kiém sat
vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra vién; chap hanh vién, thaim
tra vién thi hanh an dan sy; chuyén vién lam cong tac phéap luat tai cac
co quan nha nudc.

Can ctr phap ly:

- Ludt Tro givip phap Iy nam 2017;
- Nghi dinh so 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu,
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tu phap.
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TP-TGPL-10
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

............... , ngay...... thang.......nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nude tinh/thanh phé.............

TN 0T A o e

Sinh ngay ... thang ... ndm .......... G161 tinh (Nam/NT):..oeveeeiieeinnene
Chimng minh nhan dan/Thé can cudc cOng dan: ............oovviiiiiiiiiiiiiieeen,
Dia chi thuong trll.......ooi e e
Churc danh da ddm nhiém trudce khi nghi huu........ooooiii
Piénthoai ............................ biénthoaididong...............coiiiiiinenne,
Email. .. e

Sau khi nghién ctru cac quy dinh cta phap luat trg giup phap 1y, toi thdy minh
c6 du diéu kién va co nguyén vong trd thanh cong tac vién trg gitp phap 1y. Dé nghi

Trung tAm trg gitp phap 1y nha nudc tinh/thanh phd...................ooeeie, thuc
hién céac tha tyc can thiét theo quy dinh dé Giam doc S Tu phap tinh, thanh phd
.................. cap thé cong tac vién trg giup phap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan tha nghiém
chinh phéap luét vé trg giup phap 1y, thuc hién day du cac nghia vy va trach nhiém cua
cong tac vién trg giup phap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)
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02. Thi tuc:Cdp lai Thé céng tdc vién tro giip phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Cong tac vién chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho so truc
tiép hodc qua qua dich vu buu chinh, qua fax, hinh thuc dién tr dén
Trung tam trg giap phéap 1y nha nudc tinh Kon Tum.

- bia chi: 211 Tran Hung Pao, Tp. Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan.

Bude 2. Can b Trung tdm kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so. Néu ho so
hop 18 thi thu 1y giai quyét va viét phiéu hen. Néu hd so khong hop 1é
thi tra lai va huéng dan, bd sung hoan thién hd so.

Buwéc 3. Cong tac vién nhan két qua tai Trung tAm tro gitp phap 1y nha
nude tinh Kon Tum

- Thoi gian: vao gid hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan.

Cach thire thuc hién:

Truc tiép tai try s& co quan

Thanh phin, s6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi cap lai thé cong tac vién (theo mdu).

- 02 anh mau chan dung cd 2 cm X 3 cm.

- Thé trg gitip vién phap ly bi hu hdng hodc x4c nhén cia Gidm dbe
Trung tdm tro giup phéap 1y nha nudc trong trudng hop thé bi mat.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

07 ngay

Poi twong thue hién:

Céa nhan

Co quan thue hién:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam dbc Sé Tu phap
- Co quan thu:c hién TTHC: Trung tdm Tro gilip phdp ly nha nudc tinh

Két qua:

Quyét dinh cip lai thé cong tac vién va thé Cong tac vién (cip lai)

Phi, L¢ phi:

Khéng

Tén méu don, to khai:

Pon dé nghi cép lai the cong tac vien (Mau TP-TGPL-11 Théng tw s6
08/2017/TT-BTP);

Yéu cau, dieu kién:

*Cap lai theé cong tac vién trong cac truong hop sau:

- Thé cong tac vién bi mat;

- Thé cong tac vién bi hu hong khong stir dung dugc.

*Truong hop thay doi noi cu tri tir tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong nay sang tinh, thanh phd truc thudc trung uwong khac thi cong tac
vién dén Trung tdm noi da tham gia lam cong tac vién thanh 1y hop
dong thuc hién trg grip phap ly va ndp lai the cong tac vién da dugc
cap. Néu co nguyén vong lam cong tac vién thi dén Trung tdm noi cu
tr m61 lam thu tuc cap thé cong tac vién theo quy dinh.

Can cu phap ly:

- Ludqt Tro givip phap ly nam 2017;
- Nghi dinh so 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu,
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tw phap.
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TP-TGPL-11
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

vveee e, Ny thang  nam 20....
PON PE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giti: Trung tim Tro giip phap 1y nha nwéc tinh/thanh phé.............

TN 0T A o e

Sinh ngay ... thang ... ndm .......... G161 tinh (Nam/NT):..oeveeeiieeinnene
Chimng minh nhan dan/Thé can cudc cOng dan: ............oovviiiiiiiiiiiiiieeen,
Dia chi thuong trll.......ooi e e
D3 dugc cip thé cong tac vién tro gitp phap 1y s6:............ NZAY..ccovrieeearreeennn,
Piénthoai ............................ bién thoai di dong..........

Email. .. e

T6i dé nghi duoc cap lai thé cong tac vién trg giup phap 1y, Iy do:

Bi hu hong

B1 mat

Téi chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén, dé nghi Trung tdm trg gitp
phap 1y nha nudc thuc hién cac thu tuc dé cip lai thé cong tac vién trg gitp phap 1y
cho toi.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)
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03. Thu tuc: Dang ky tham gia tro giup phap ly

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1.T6 chirc hanh nghé luat su, to chire tu van phap luat c6 du diéu
kién dang ky tham gia trg giup phap 1y theo quy dinh cua Luéat Tro
gitp phép 1y ndp 01 bd hd so truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh,
fax, hinh thirc dién tr tai S& Tu phap

- Pja chi: 211 Tran Hung Pao, Tp. Kon Tum, tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngdy 1am viéc trong tuan.

Buwoc 2. Can bd tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so. Néu hd so
hop 1¢ thi thu 1y gidi quyét va viét phiéu hen, néu hd so khong hop 18
thi tra lai va huéng dan chinh sira, bo sung hoan thién hd so.

Budre 3. Pon vi nhan két qua tai S& Tu phép tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gid hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

Cach thire thyc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh

Thanh phin, sé lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi tham gia trg glup phép 1y (theo mau)

- Danh séach luat su, tu vin vién phéap luat du diéu kién thuc hién trg
gilp phap 1y (theo mau);

- Ban sao thé luat su, thé tu van vién phép lut.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét: | 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so ding ky hop 1¢
Poi twong thwe hién: T4 chirc

Co quan thuec hién: S& Tu phép tinh Kon Tum

Két qua: Gidy dang ky tham gia tro giup phap 1y

Phi, 1€ phi: Khong

Tén méu don, to khai:

- Pon diang ky tham gia trg giap phap ly (Mau TP-TGPL-01 Théng tur
56 08/2017/TT-BTP);

- Danh sach luat su, tu van vién phép luat du diéu kién thuc hién tro
gil]p phap Iy (Mdu TP-TGPL-02 Théng tir s6 08/2017/TT-BTP).

Yéu cau, dieu kién:

*T6 chirc hanh nghé luat su, t6 chic tu van phap luat c6 du diéu kién
tham gia trg' giup phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Luat Tro
giap phap ly. Cu thé:

- T6 chirc hanh nghé luat su c6 du diéu kién sau: C6 linh vyc diang ky
hoat dong phu hgp véi linh vuc tro gitp phép 1y theo quy dinh cua
Luat ndy; c6 co s& vat chat phi hop voi hoat dong trg gitip phap 1y;
Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé luat su, tu van phép lut.

- T chirc tu van phap luat co du diéu kién sau: C6 linh vyc dang ky
hoat dong phu hop véi linh vuc trg giap phép 1y theo quy dinh cua
Luét nay; co co s& vét chat phi hop voi hoat dong trg gitip phap 1y;
khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé luat su, tw vin phap luat; va co it nhit
01 tu van vién phap luat c6 02 nam kinh nghiém tu van phap luat tr&
1€n hodc 01 ludt su l[am viéc thudng xuyén tai td chirc.

Can cu phap ly:

- Ludt Tro giup phap ly nam 2017;
- Nghi dinh so 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tw phap.
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TP-TGPL-01
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAM GIA TROQ GIUP PHAP LY
Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd) .......c.eveviveeeeeereeeeeeesesee e,
1. T6 chire ding ky tham gia tro giip phap Wy(tén goi ddy dii ghi bang chit in hoa):

TN 120 AICh (TEU CO): wovvrveveereseeveeeeeeeeeres et

D18 Chl tIU SO oo
Dién thoai:........ccoeveveeeneene. FaXiumiiiiee e, Email:.....c...ccooeeennennn.
2. Quyét dinh thanh 14p 0 .......cc.coovvvvveiecrrnn, 3 [ T
................................................................... CAP NZAY: vovreeveeererieeseseneeseeeenenian,
3. Gidy ding Ky hoat d0ng s0: ............cccooveunnn. 0 [o SRR
................................................................ CAP NZAY: wovvvreeeeerereseeere s er s
4. Pai dién theo phap luit ciia to chirc ding ky tham gia tro giip phap 1y:
HOQ VA tEN (CATE i1 HOQ): ...
ChUc danh: ....oooo e
Pién thoai: .....ccoovviviiiii, Fax:.oooooooiviiiiiiiiiiinne, Email:.......ccvee..
5. Pang ky tham gia tr¢ gitp phap ly véi ngi dung nhw sau:

5.1. Nguodi dugce trg giap phap Ly ..o
5.2. Hinh thirc trg @iap phap I¥: .vvvei e
5.3. Linh vyc trg giap phap 13
5.4. Pham vi trg iU Phap 1¥: oo

.............. , NQay...... thang...... nam.........

Pai dién theo phap luit cia té chirc ding ky
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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TP-TGPL-02
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2017/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH LUAT SU, TU VAN VIEN PHAP LUAT DU PIEU KIEN THUC
HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Stt | Ho va tén Ngay, Chirc danh S6 dién thoai | S6 nim kinh nghi¢m
thang, ndm | (Luat sw hojc tw | /Email lién tw van phap luft cia
sinh vén vién phap hé tw van vién phap luat
luat)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

.............. , ngay...... thang...... nam.........
Pai dién theo phap luit cia té chirc ding ky
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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04. Thi tuc: Thay déi nji dung Gidy ding ky tham gia tro givp phdp Iy

Trinh ty thyc hién:

Buwdc 1.Van phong luat su, Cong ty luat, Trung tam tu van phap luat
chuin bj ddy duu hd so theo yéu cau cua phap luat va nop hd so truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh vé S& Tu phap

- bia chi: 211 Tran Hung Pao, TP.Kon Tum, tinh Kon Tum

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay 1am viéc trong tuan.

Bwée 2. Can bo tiép nhén kiém tra tinh hop 1€ cua hd so. Néu hd so
hop 1é thi thy 1y giai quyét va viét phiéu hen, néu hd so khong hop 16
thi tra lai va huéng dan bd sung hoan chinh ho so.

Bwéc 3. Pon vi nhan két qua tai S& Tu phéap hodc qua dudng buu dién.
-Thoi gian: vao gid hanh chinh cac ngay lam viéc trong tudn

Cach thirc thuce hién:

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh hodc qua duong buu dién.

Thanh phan, so6 lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky tham gia tro gitp phap
Iy (theo mau);

- Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y di cap.

b) S6 lugng ho so: 01 bd.

Thaoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 16

Poi twong thure hién:

T6 chire

Co quan thue hién:

S¢ Tu phép tinh Kon Tum

Két qua:

Gidy dang ky tham gia trg gitp phap ly dugc bo sung ndi dung thay
doi.

Phi, 1€ phi:

Khéng

Tén méu don, to khai:

Don ding ky thay ddi noi dung Gidy dang ky tham gia trg gitp phap ly
cua Van phong luét su, Cong ty luat, Trung tdm tu van phap luat (Mdu
TP-TGPL-04 Thong tu so 08/2017/TT-BTP)

Yéu cau, dieu kién:

- Khi c6 thay doi lién quan dén noi dung ctia Gidy dang ky tham gia trg
gitip phap 1y, Van phong luat su, Cong ty luat, Trung tdm tu van phap
luat giri don dé nghi thay d6i kém theo Gidy dang ky tham gia trg gitp
phap 1y d cap dén S¢ Tu phép noi di dang ky.

- K& tir ngdy bo sung ndi dung thay doi vao Gidy dang ky tham gia trg
gitip phéap 1y, S& Tu phap cong bd nhitng ndi dung thay doi trén Trang
thong tin dién tir ctia S& Tu phép va thong béo vé Bo Tu phap.

Can cu phap ly:

- Ludqt Tro givp phap ly nam 2017;
- Nghi dinh so 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu,
- Thong tw so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo Tw phap.
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TP-TGPL-04
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2017/TT-

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho)...........ooeiiieeiiieeiiiieeieei
1. Tén to chire (tén goi ddy dii ghi bang chit in hOA): .........ccoevevreeeeeesrrsennn,
TN 120 AICh (TEU CO):nvrvvrererrseeiirieeeeeeses e er e eee st
D1a Chitru SO: .o,
Dién thoai:......ccccovvvvivii, Fax:.ooooooiiiiiieei, Email:..................
2. Pai dién theo phap luat 1a dng (ba)(ghi 76 ho tén bang chit in hoa):.........
CRUC danh:.. ..o
Dién thoai:........covvveveeieiiecee. FaX:..ooooiooiiiieeeeee, Email:............. ...
3. ba dugc S Tu phap cap Gidy ding ky tham gia tro gitip phap 1y s6: ............

4. Nay dé nghj thay déi ndi dung Gjéy dang ky tham gia trg giup phap 1y nhu sau (chi
ghi nhitng noi dung de nghi thay doi):

- Ngwoi dwore tro gilp Phap IY ..o,
- Hinh thirc trg giap phap 1y ... .
- Linh vwe tro giap phap Ly: ..o :
- Pham vi trg @iap phap Ly ... .

- Céc ndi dung khac(ndi dung muc 1, 2, 3 cia Gidy ding ky tham gia tro gitip phdp
1Y) P
.............. , NQay .......thang ...... nam ..........

Pai dién theo phap luit ciia to chirc ding ky
(Ky va ghi 16 ho tén, dong déu)
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I1I. Linh vuc Trong tai thwong mai: 03 TTHC
01. Thu tuc:Dang ky hoat dgpng cua Trung tdm treng tai

Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1. Trung tdm trong tai c6 nhu cau 14p ho so theo quy dinh cua
phap luat va ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu chinh dén S¢ Tu
phap.

- Pia chi: 211 Tran Hung Pao, phuong Thong Nhat, TP.Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tudn.

Buwéc 2. Can b tiép nhan klem tra tinh hop 1& cua hd so. Néu ho so
hop 1& thi thu 1y giai quyét, néu hod so khong hop 1& thi tra lai va
huéng dan bd sung hoan chinh hd so.

Buée 3.Trung tAm trong tai nhin két qua tai S& Tu phap hoic qua
duong buu chinh.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

Cach thirc thuc hién:

Truyc tiép tai try 6 co quan nha nuéc hoac gui qua buu dién

Thanh phéan, so lrong
ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Pon ding ky hoat dong Trung tam trong tai (theo mau);

- Ban sao c6 chung thuc Giay phép thanh lap Trung tam trong tai
(trong trwong hop ngp ban sao thi phai kém theo ban chinh d@é doi
chieu);

- Ban sao c6 chiing thuc Diéu 1 Trung tam trong tai (trong triong
hop ngp ban sao thi phdi kém theo ban chinh d@é doi chiéu).

b) S lwong hd s0:01 bo.

Thaoi gian giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Poi twong thue hién:

T6 chire (Trung tam trong tai)

Co quan thuc hién:

S6 Tu phap

Két qua:

Giay dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai

Phi, 1€ phi:

Phi tham dinh diéu kién hoat dong Trung tam trong tai thuong mai.
Mirc thu: 1.500.000 dong/lan

Tén méu don, to khai:

Pon dang ky hoat dong Trung tam trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM
Théng tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012)

Yéu cau, diéu Kkién:

Trung tam trong tai da duoc B Tu phap cap Giay phép thanh lap

Can cu phap ly:

- Ludt Trong tai thiong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh sé 63/2011/NP-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s¢ 124/2018/NP-CP ngay 19/09/2018 cuia Chinh phui;

- Théng tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bé Tuw phdp;

- Théng tw s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B Tai chinh.
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Mau s6 04/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/2012/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gui: S6 Tu phap..................

TEN TruNg tAM trONE taI: ...ttt e
GIAY PhEP thANN TAD SO: .o
Do B6 Tu phép cap ngay......... thang......... 10F:000 RO 7 )
Dé nghi dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai véi noi dung cu thé nhu sau:
1 TEN Trung tAmM troNg ta1: . ...one ittt e e e e e
TONVIEE AL ...ovtee e
Tén giao dich bang tiéng AN (NEU CO): ...vviien et
2. Tru so:
DI O oo

Chuing toi xin cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé céc
noi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; chiing t6i cam doan hoat dong ding theo quy
dinh cua phéap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Trung tam.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ...ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap luat caa Trung tdm trong tai
(Ky va ghi r6 ho, tén)
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02. Thu tuc: Pang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam treng tai

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Trung tm trong tai co nhu cau 14p ho so theo quy dinh cua
phap luat va ndp hd so truc tiép hodc qua dudng buu chinh dén S¢ Tu
phap noi dat tru s¢ chi nhanh cta trung tdm trong tai.

- Pia chi: S6 211 Tran Hung Dao, phudng Thong Nhét, TP.Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngdy 1am viéc trong tuan.

Buwéc 2. Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é cta hd so. Néu ho so
hop 1& thi thu 1y giai quyét, néu hod so khong hop 1& thi tra lai va
huéng dan bd sung hoan chinh hd so.

Buée 3.Trung tAm trong tai nhin két qua tai S& Tu phap hoic qua
duong buu chinh.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngdy 1am viéc trong tuan.

Cach thirc thue hién:

Truc tiép tai tru 6 co quan nha nuéc hoic gui qua buu dién

Thanh phéan, s6 lrong
ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pbon dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tdm trong tai/Chi
nhanh T4 chic trong tai nudc ngoai tai Viet Nam (theo mau);

- Ban sao ¢6 chung thuc Giay phép thanh lap Trung tam trong tai
(trong trwong hop ngp ban sao thi phai kém theo ban chinh d@é doi
chieu);

- Ban chinh Quyet dinh thanh Iap Chi nhanh cua Trung tam trong tai;

- Ban chinh Quyét dinh caa Trung tdm trong tai vé viéc cir Trudng
Chi nhéanh.

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi gian gidi quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Poi twong thuce hién:

T6 chie (Trung tam trong tai)

Co quan thuc hién:

S6 Tu phap

Két qua:

Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh caa Trung tdm trong tai

Phi, 1€ phi:

Phi tham dinh diéu kién hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai
thuong mai. Muc thu: 1.000.000 dong/lan

Tén méu don, to khai:

bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai/Chi nhanh
To chuc trong tai nu6c ngoai tai Viet Nam (Mau so 05/TP-TTTM
Thong tir so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012)

Yéu cau, dieu kién:

Khéng

Can cur phap ly:

- Ludt Trong tai thiwong mai nam 2010 so 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s¢ 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phui;

- Nghi dinh s6 124/2018/NP-CP ngay 19/09/2018 ciia Chinh phai;

- Théng tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua Bé Tw phdp;

- Théng tw s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bé Tai chinh.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH
TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phap................oooeeee.
Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: ...
Pia chitru SO Chinh: ...
DN 0L . .. o
D
Email: ....oooiriiiiiiie e Website: (MU CO). .
GIAY PhEP thANN TAD SO: -
Do B6 Tu phép cap ngay......... thang........... 10F:000 TN 7 | D

D¢ nghi dang ky hoat dong ciia Chi nhénh Trung tam trong tai/Chi nhanh T chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

L. Tén Chinhanh: ... o e
TENVIELEAL: ..ottt
Tén giao dich bang tiéng ANN (NEU CO): ....vvneee e
2. Tru s& Chi nhanh:

DI O oo
biénthoai: ...................... Fax: cooooiiiiii Email: ...,
3. Truong Chi nhénh:

Ho Va teN: oo Gioitinh:......... ............
Ngay sinh:..............oooi biénthoai:.................... Email:.............oooiin,
S6 ho chiéu /Chirng minh nhan dan:.................. do.eoiiiiil, CApNEAY...............
4. Linh vuc hoat dong ctia Chinhanh: .......... ... i

Chiing t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac noi
dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dang noi dung trong Giay dang ky,
dung quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thang ...ndm... ....
Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tam trong tai/Trudng
Chi nhanh té chirc trong tai nuéc ngoai tai Vit Nam
(Ky va ghi rd ho, tén va déng dau)
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03. Thii tuc: Ping ky hoat dpng Chi nhanh cia Té chic trong tai nwéc ngoai tai

Viét Nam

Trinh tu thuc hién:

Budéc 1. Chi nhénh ctia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Namcd
nhu cau 1ap ho so theo quy dinh ctia phap luat va ndp hd so truc tiép
hodc qua dudng buu chinh dén S¢ Tu phép noi dit tru s& chi nhanh
cua trung tam trong tai.

- Pia chi: S6 211 Tran Hung Dao, phuong Thong Nhat, TP.Kon Tum,
tinh Kon Tum.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngdy 1am viéc trong tuan.

Buwoc 2. Can bd tiép nhéan kiém tra tinh hop 1€ cua hd so. Néu hd so
hop 18 thi thy 1y giai quyét, néu ho so khong hop 16 thi tra lai va huéng
dan bd sung hoan chinh h so.

Buée 3.Trung tAm trong tai nhan két qua tai S& Tu phap hoic qua
duong buu chinh.

- Thoi gian: vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan.

Cach thirc thue hién:

Truc tiép tai try 6 co quan nha nuéc hoic gui qua buu dién

Thanh phan, so lwong
ho so:

a) Thanh phan ho so:

-bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh
T chuc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam (theo mdu);

- Ban sao ¢6 ching thuc Gidy phép thanh Iap Chi nhanh, trong truong
hop nop ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu;

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16

Poi twong thue hién:

T6 chirc (Chi nhanh caa T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam)

Co quan thuc hién:

S6 Tu phap

Két qua:

Cap Giay ding ky hoat dong cho Chi nhanh cua T chuc trong tai nuéc
ngoai tai Viét Nam

Phi, 1€ phi:

Phi tham dinh diéu kién hoat dong Chi nhanh cua To chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam. Mc thu: 5.000.000 dong/lan

Tén méu don, to khai:

Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai/Chi nhanh
T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam (Mau so 05/TP-TTTM
Thong tir s6 12/2012/TT-BTP ngdy 7/11/2012)

Yéu cau, dieu kién:

Khéng

Can cu phap ly:

- Lugt Trong tai thiwong mai nam 2010 so6 54/2010/QH12;

- Nghi dinh s¢ 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phui;

- Nghi dinh s6 124/2018/NP-CP ngay 19/09/2018 ciia Chinh phui;

- Théng tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua Bé Tw phdp;

- Théng tw s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bé Tai chinh.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH
TO CHU'C TRQNG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tuphédp.........ooooiiiini .
Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cua T churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: .........

Dia chitru s& chinh: ...

EMails oo, WebSIte: (NEU CO).e e
GiAy Phép thAnh TAP SO ... eeee e
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... 10F:0 00 TR 7 | DR

Dé nghi ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhanh T4 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

L. Tén Chi nhanh: ... .o e e e
TEN VI TAE: ... e
Tén giao dich bang tiéng Anh (08U CO): ....viimn et
2. Tru s& Chi nhanh:

DA G oo
bPiénthoai: ................... Fax: ...l Email: ..................o L.

3. Trudng Chi nhanh:

4. Linh vuc hoat dong cia Chinhdnh: ......... ...
Chung t6i cam két vé tinh chinh xAc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac noi
dung khai trong h6 so dang ky hoat dong; hoat dong ding ndi dung trong Giay dang ky,
dang quy dinh cta phap luét va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia Chi nhanh.

Tai li¢u gui kém bao gom:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ....ndm... ....
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tdm trong tai/Trudng
Chi nhanh t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi 16 ho, tén va déng diu)
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