UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:463F/QD-UBND Yén Bdi, ngay &0thdng 8 ndam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh D2 4n vi tri viée lam
cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015;

Céan cir Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh phti vé vi tri
viéc lam va co céu ngach cong chuc;

- Can cu Théng tu SSPOS/EOISET-BNV ngay 25/6/2013 cua B Noi vu hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va co cdu ngach cdng chuc;

Can ctr Quyét dinh s6 2060/QD-BNV ngay 31/12/2015 ciia B6 Néi vu phé duyét
danh muc vi tri viéc 1am trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh cta tinh Yén Bai;

Quyet dinh sé 1387/QD-UBND ngay 30/7/2018 cta Uy ban nhan dén tinh
vé vide tb chic lai cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac don vi truc thude
S& Khoa hoc va Coéng nghé; Quyét dinh s 03/2016/QDP-UBND, noay‘ 15/01/2016
cua Uy ban nhan déan tinh ban hanh quy dinh chuc néng, nhiém vy, quyén han va co
chu td chirc cua S& Khoa hoc va Céng nghé; Quyét dinh so 26/2018/Qb-UBND
ngay 04/12/2018 cia Uy ban nhin dan tinh sta ddi Diéu 4, Quyét dinh sb
03/2016/QD-UBND ngay 15/01/2016 cuia Uy ban nhéan dén tinh;

Cén cu Cong van s6 6071/BNV-TCBC ngay 21/12/2017 cia B6 Noi vu vé
viée xin y kién vé ban mé ta cong viée, khung nang luc, ngach céng chirc cao nhét
va co ciu ngach cong chirc cia vi tri viéc 1am trong cic co quan hanh chinh clia
tinh Yén Bai;

Xét dé nghi cua Giam doc S& Khoa hoc va Céng nghé tai T trinh sb
14/TTr-SKHCN ngay 2/4/2019 va dé nghi cua Gidm doc S& Né6i vu tai To trinh s6
326/TTr-SNV ngay 25/7/2019,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét diéu chinh Pé 4n vi tri viéc-1am ctia S& S& Khoa hoc va

Cong nghé Q{ém theo To¢ trinh §5 14/TTr-SKHCN ngay 2/4/2019) da dugc
S& Noi vu tham dinh tai T trinh s6 326/TTr-SNV ngay 25/7/2019, trong do:

1. Tong sb vi tri viéc lam trong céc td chirc hanh chinh thuéc S& Khoa hoc va
Cong nghé 31 vi tri, bao gébm:

- Vi tri nhém lanh dao, quan 1y diéu hanh: 08 vi tri;

- Vi tr1 viée lam thudc nhém chuyén mén, nghiép vu: 10 vi tri;

- Vi tri viéc lam thudc nhém hd trg, phuc vu: 13 vi tri.



2. Ban md ta cong viéc, khung nang luc nhu Phu luc 01 (kem theo).

3. Co céu ngach céng chirc cia vi tri viée lam trong céac to chirc hanh chinh
nhu Phu luc 02 (kém theo).

Piéu 2. T chuc thuc hién

1. Giam d6c S& Khoa hoc va Céng nghé c6 trach nhiém:

a) Can cir danh muc vi trf viéc 1am, bién ché céng chirc va hop déng theo
Nghi dinh 68/2000/ND-CP duqcrgiao, ban mé ta céng viéc, khung nang luc,
ngach coéng chuc cao nhét va co cau ngach cong chuc cua vi tri viéc lam trong cac
co quan, 10 chirc hanh chinh thudc S& Khoa hoc va Céng nghé dugc phé duyét kém
theo Quyét dinh nay dé lam co s& thuc hién viéc tuyén dung, sir dung, dao tao,
boi dudng, quan 1y cong chirc va hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP theo
quy dinh, dam bao hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

b) Tiép tuc td chire thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cia Chinh phu, Nghi dinh 113/2018/ND-CP
ngay 31/8/2018 cia Chinh pha sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghl dinh s6
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh pha vé chinh sich tinh giam bién
ché, Chi thj s 02/CT-TTg ngay 06/01/2017 cua Thu tudng Chinh phu, hudng dan
cua Bo, nganh Trung uong va chu truong cua Tinh dy, chi dao cua Uy ban
nhéan dan tinh vé tinh gian bién ché.

c) Kip thoi tong hop nhimg khé khan, vudng mic, phat sinh trong qua trinh
thyuc hién, bao cao Uy ban nhén dén tinh (qua S& N6i vu) dé xem xét, diéu chinh,
b6 sung cho phu hop.

2. S& Néi vu theo chire ning, nhiém vy, tham quyen c6 trach nhiém theo dai,
kiém tra, ‘hudng dan viéc thuc hién Quyét dinh nay; tong hop nhiing khé khan,
vuéng mac, phat sinh trong qua trinh thue hién, bao cao Uy ban nhan dén tinh
xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 3669/QD-UBND ngay 29/12/2017 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc
phé duyét Dé an vi tri viéc Jam ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Yén Béi.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan Pai biéu Qudc hdi, Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dén tinh; S& Khoa hoc va Céng nghé; Giam dbc So Néi wu;
Thu truéng céc co quan, don vi ¢4 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.¢-

Noi nhin:

- TT Tinh uy;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao HDND tinh;

- Ban Phap ché HDND tinh;

- Nhu Diéu 4;

- Cong thong tin dién tir tinh:

- Lwu: VT, NCPC.

| Nguyén Chién Thing

o
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Phu luc 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lip - Ty do - Hanh phic

N VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM THUQC
SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH YEN BAI

Ngach
Ma A e ls s M@ ta cong viée cia vi tri vige cong | Trinh d chuyén | Yéu ciu ditu =
VTVL L lam chirc tdi | mén, nghi¢p vu kién khac Khung ning lyc
thiéu
I CO QUAN VAN PHONG SO
1. Lianh dao Sor
o - C6 nang lye 1anh dao, quan Iy viée thue
hién tot chu truong, ducng 16i ciia Pang,
phép ludt cia Nha nuéc vé khoa hoc va
) ) " R cong nghé, phat trién tiém luc khoa hoc
Giam doc S¢ la ngudi ding dau So, i “}:lhl:; P d"i] . 1. . | va cong nghé trén dia ban tinh.
o " 2 hoc trar lén mét | Bam bao cac
quan ly, dieu hanh moi hoat djng p s R 2u cdu. didu | C6 tam nhin, tr duy déi méi vé quan Iy
thudc chie ning, nhi¢m vy, quyen chug Sy gnh' 2 )kién d é‘i i khoa hoc va cong nghé; ¢6 nang luc du béo
han ctia 8¢ chiu trdch nhiém truge Néi e Eié N it daia va dinh huémg sur phat trién vé khoa hoc va
Uy ban nhén dén tinh, Chi tich Uy Qu"mEI," l%infi ptc Giam dnc cong nghé trén dia ban tinh; c6 kha niing td
ban nhdn dan tinh va trude phap g ‘ chirc nghién ciru va chu tri cédc dé an,
TPy JEen PR ,. o - Khoa hoc, Xa hoi, theo quy
11.1.1 | Giam doc S¢ ludt vé toan b hoat dong cia S¢| CVC K& thudt. C3 dinh. Cé kint nhi¢m vu khoa hoe va cng nghé; dé xuit
Khoa hoc va Céng nghé va viéc thi y thudt, Cong | dinh. Co kinh | 3 5" pire thyre hién cde gidi phép, pt
g nghé va viéc thi nghé nghiém quan vi 10 chire thyc hién cdc giai phép, phuong
hanh nhi¢m vu, cong vu cia cin b, hoacgc S 1% nha n‘jmc phap quan ly ve khoa hoc va cong nghé
cong chire, vién chire va ngudi lao e el i phuc vu hoat déng quan Iy nha nudc cia
4 nganh dao tao phu | vé linh vue | - e
ong thude quyén theo phan cdp | o . | Uy ban nhén dén tinh.
1p voi linh vge | khoa hoc vi . s aa .
quan 1y va theo quy dinh cta phap e Arn kR - Co nang lyc to chire, diéu hanh, tap
lut. o et BN | hop, doan két can b), cong chirc, vién
; ke chiic, nguéi lao déng noi cong tic va
phéi hgp véi cic co quan, to chie, cd
nhén ¢o lién quan thue hién tét nhiém vu
duoc giao.
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- Am hiéu cdc lmh vuc chuyén nganh
khdc c6 lién quan, c6 hiéu biét v& tinh
hinh kinh té, chinh tri, vin héa - x hoi
trong nude va cia dia phuong.

11.1.2

Phé Giam dée Sér

Phé Giam doc S¢ Khoa hoc va
Cong nghé la ngudi gitp Giam doc
S& Khoa hoc va Coéng nghé phu
trach, chi dao mgt sO mat cong tic
cia cdc co quan, don vi thude va
trirc thuoe So Khoa hoc va Cong
nghé; chiu trich nhi¢m trude Gidm
doe S& Khoa hoc \"t Cong nghé va
truée phap ludt vé nhiém vu duge
phin cong. Pho Giam déc S& co
nhiém vu chi dao, didu hanh, thyc
hién cdc nhiém vu theo linh vuc
duge phin cong va gidi quyét
nhimg vin dé phat sinh thudc linh
vuc phu trich. D&i vai nhimg vén
dé lién quan nhiéu linh vue hode
lién quan dt:n co quan cap trén thi
phai c6 y kién cta Giam dée truoc
khi quyét dinh. Bdi véi linh vue
cdng tée duge phin céng hay ty
quyén, quyét dinh cia Phé Gidm
dbc c6 hiéu lye nhu Giam dbc.

cve

Tét nghiép dai
hoc tré 1én mét
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Néng nghiép;
Kinh te; Khoa
hoc, Xa hoi; Ky
thufit, Cong nghé
hodic chuyén
nganh ddo tao phi
hop véi linh vue
cua nganh Khoa
hoc va Céng nghé

Dam béo cic
yéu cau, diéu
kién ddi véi
chire danh
Phé Gidm
doc theo quy
dinh. Cé kinh
nghiém quan
1y nha nuéce
ve linh vuc
khoa hoc va
cong nghé

- Nang lye lanh dao, quan ly thuc hign tét
duong 181, chu truong, chinh séch cua
Déng; Phap luit cia nha nudc va cua
nganh thude linh vuc duge phin cong,
quan 1y.

- Nang lyc nghién ciru, phén tich, dir béo,
danh gid, cu thé héa chi truong, chinh
séch cua Dang; Phap luét cia nha nude.
- Nang lyc 10 chirc thyre hién vige kiém
tra, so két, thng kel_ dé rat kinh nghiém;
kha nang chu tri, ket ludn cic cude hop,
hi nghi.

- Ning luc xdy dvng cic van ban quy
pham phédp ludt thude linh vuc chuyén
mon cua nganh

Phong Quan ly céng nghé va chuyén nganh

Nhém lanh dao,
quin ly, diéu hanh

Trudng phong
Quan ly cong nghé
vi chuyén nganh

Chiu trach nhiém truée Gidm doc
via Phé Gidm dbc phy trach linh
vuc ve nhimg cng viée thude chire

CvV

Tot nghiép dai
hoe trér lén mot

trong cac nganh,

Dam bido cic
yéu cau, dicu
kién doi voi

- Nang luc tham muu, phu trach 16 chir,
thue hién cong tac thugc pham vi linh
vurc duge phén cong, quén Ly v cdc cong |

2
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11.1.6

4 nang, nhiém
| trich chung /qﬁ
\| hién toan hg

g cua phong. Phu
1y, chi dao, thue
ng tac, nhiém vu,
\kzgi%lé? phang trong linh vuc
dwoc phan céng, quan 1y. Tham
muu, gidp Gidm doc S& quan 1y
nha mréc vé linh vue edng nghé, thi
truong; doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé; s¢ hiru tri tug, img dung
bic xa va dong vi phong xa, an
toan birc xa va hat nhén, thong tin
vi théng ké khoa hoc va céng nghé
theo quy dinh.

chuyén nganh:
Khoa hgc, Cong
nghé, K¥ thudt
hodc chuyén
nganh dao tao phu
hap vai linh vue
cia nganh Khoa
hoc va Céng nghé

chirc danh
Truémg
phong theo
quy dinh. Cé
chimg chi
ngoai ngfr, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
murde theo
yéu cdu ciia
ngach chuyén
vién tro 1én

tac khédc thude chire ning, nhiém vu cua
phong.

- Néng lyc quéan ly, diéu hanh, nghién
ciru, long hop, phin tich, danh gia, thuyét
phuc, t6 chirc trién khai cong viée va giai
quyét céc vén dé phat sinh, xir ly céc tinh
hudng thudc linh vuc quan 1y ctia phang.

- Ning lyc, kha nang lam viée doc lap
hodc phoi hgp theo nhom.

- Nang luc tham muu, td chie thuc hién
cac chi truong, chinh sich cia Pang va
Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, td chire, quan Ly, giam sat.

Pho Trudng phong
Quan ly cong nghé
va chuyén nganh

Chiu trach nhiém truéc Trudng
phong vé tién do, chit lugng, hidu
qua cdng viéc duge phin cong.
quan 1y. Gidp Truéng phong phu
trach, theo ddi, chi dao m{t sO mat
cdng tdc duge phén cong, quan ly.
Tryc tiép thuc hién va tham muu
cdc nhiém vy chuyén mén, nghiép
vu vé linh vuc céng nghé, thi
trudmg; doanh nghiép khoa hoe va
cong nghé; s& hiru tri tug, img dung
bic xa va dong vi phong xa, an
toan birc xa va hat nhan, théng tin
va thdng ké khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh.

cv

Tét nghiép dai
hoc trér 1én mot
trong céc nganh,
chuyén nganh:
Khoa hge, Cong
nghé, K¥ thuét
hodc chuyén
nganh dao tao phi
hop voi linh vie
ctia nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Dam bao cédc
yéu céu, diéu
kién dbi vai
chure danh
Pho Trudng
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngi, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nudc theo
yéu ciu cia
ngach chuyén
vién trg 1én

- Nang Ive tham muu, phu tréch t§ chirc,
thye hién cong téc thude linh vue duge
phén cong, quan ly.

- Nang luc xdy dung Pé an, Dy an
Chuong trinh, K& hoach, Phuong én va t6
chire trién khai thyc hién.

- Niang luc quan ly, diéu hanh, ng[ucn
clru, lémg hop, phén tich, dénh gia, thuyét
phue, tb chire trién khai céng vige va giai
quyét cac vin dé phat sinh, xir 1y cac tinh
huéng thude linh vyc duge phéin cong,
quan ly.

- Nang lue, khd ndng lam viée doc lap
hogic phéi hgp theo nhém.

11.2

Nhém chuyén
mén, nghiép vu
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11.2.2

Quan 1y cong nghé

Chiu trdch nhiém truée Truong
phong vé tién dg, chét lugng, hiéu
qua céng viée duge giao. Trye tlep
thye hign v tham muu céc nhiém
vu chuyén mon, nghiép vu vé linh
vuc chuyén piao cong nghé; danh
gid, dinh gid, gidm dinh cong nghé
va tr van chuyén giao cong nghé,
cde dich vu chuyén giao cong nghé;
thim dinh co so khoa hoc, cong
nghé cic du an diu céc quy
hoach, chmmb trinh phat trién kinh
té - xd hoi; cic chuong trinh, dé an
khdc; hudng din hd tro cée 16 chire,
¢d nhan doi mdi cong nghé; phat
huy sing kién, cai tién ky thuat,
hop 1y héa san xudt va cac hoat
dong khdc ap dung vio san xuat,
kinh doanh theo quy dinh.

cv

Tt nghiép dai
hoc trar [én mot
trong cic nganh,
chuyén nganh:
Khoa hoc, Cong
ngh¢, Ky thudt
hodc chuyén
nganh dao tao phi
hop vai linh vire
ciia nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Bam bao cac
yéu céu, diéu
kién dbi voi
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ngi, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nudc theo
yéu ciu cia
ngach chuyén
vién trdr lén

- Ning lyc tham muru, t chire, thye hién
cong tae thude linh vie duge giao.

- Nang lye trong cong téc dénh gid, dinh
gia, giam dinh céng nghé va tr van
chuyén giao céng nghé, cic dich wu
chuyen giao cong nghe; thim dinh co s&
khoa hoc, cong nghé cdc dir én diu tu,
cic quy hoach, chuong trinh,

- Nang lyc nghién ciru, tcng hop, phan
tich, danh gia, thuyét phuc, w0 chm: trién
khai cong viéc va giai quyet cic van dé
phét sinh, xir ly céc tinh hudng thudc linh
vure duge giao.

- Ning lye, kha ning lam viée ddc lap
hodic phdi hgp theo nhom.

11.2.3

Quan ly an toan
bire xa hat nhin

Chiu trdch nhi¢m trude Truéng phong
vé tién g, chit luong, hidu qua cong
vige duge giao. Trye tiép thue hién va
tham munu LdL nhiém vy LhLlyt.n mon,
nghiép vu vé linh vuc cdng tdc thim
dinh an toan bure xa; cap gidy phép,
cap chimg chi; ding ky vé an toan birc
xa va hat nhiin; quan ly viéc khai bdo,
théng ké céc ngudn phong xa, thiét bi
birc xa, chal thai phong xa; kiém sodt,
xu ly su c6 bie xa, sy ¢b hat nhan;
phat trién ‘mg dung bire xa va dong vi
phong xa theo quy dinh.

cv

Tét nghiép dai
hoc trar 1én mdt
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Khoa hoc, Cong
nghé, K¥ thuat
hoic chuyén
nganh dao tao phi
hep vai linh vue
cta nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Dam bao cic
yéu ciu, diéu
kién di vai
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Cé
chimg chi
ngoai ngi, tin
hoc va nghiép
vu quédn ly nha
nude theo yéu
clu cla ngach
chuyén vién
trdr lén

- Nang lye tham muu, t5 chirc, thie hién
cdng tac thuge linh vue duge giao.

- Nang lyc trong cong tac cong tac thdm
dinh an todn bire xa.

- Nang lyc nghién ciru, loug hop, phin
tich, danh gla thuyét p]n,a, to chirc tnén
khai cong viéc va giai quyél cac vin dé
phit sinh, xir Iy céc tinh hudng thuge Iinh
vure duge giao.

- Nang lue, kha nang lam viéc doc lap
hodic phdi hop theo nhom.
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11.2.4

Quan ly so hiru tri
tué

lréi.h\‘yxgm trude Truong
ve_tier do, chét luong, Iucu

qua cdng vide duge giao. True tiép
thye hign va tham muu cic nhi¢m
vu chuyén moén. nghiép vu ve linh
vire cdng tic xdy dyng chién lugc,
chuong trinh, ké hoach dai han va
hang ndm, co ché, chinh sach, bién
phép thic diy hoat d(’mg S0 hljm tri
tué, phat huy sang kién, cdi tién k¥
thudt, hop 1y hoa san xult; ding ky,
thém dinh va céng nhén sang kién,
cai tién ky thudt, hop ly héa san
xufit ciia cdc 16 chire, cd nhan; quan
Iy céc hoat déng dich vu lién quan
dén s& hitu tri tug theo quy dinh.

Tét nghiép dai
hoc trér 1én mét
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Khoa hoc, Cong
nghé, Ky thuit
hodc chuyén
nganh dao tao phu
hop vai linh vire
ciia nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Dam bio céc
yéu cdu, diéu
kién dbi vai
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ng, tin
hoc va
nghiép vy
quan 1¥ nha
nudre theo
yéu cdu cia
ngach chuyén
vién tré 1én

- Nim vimg chinh sach cia Pang, Nha
nude va cia nganh; ndm vimg kién thic
chuyén mén nghiép vu thujce linh wire
duge giao:

- Ning lyc trong cong tic am hiéu vé
quan 1y nha nude; nam vimg cic quy
dinh cua phap ludt cé lién quan ve linh
vire quan ly.

- Ning luc nghlen ciru, long hop, phin
tich, danh gla thuyét phue, t chue trién
khai cong viéc va giai quyét cic vin dé
phat sinh, xir Iy céc tinh huéng thude linh
vire duge giao.

- Nang luc, kha ndng lam viéc doc lap
hoc phéi hop theo nhom.

11.2.6

Quan ly thi truong
KHCN

Chju trich nhiém trude Trudng
phong vé tién dd, chét luong, hiéu
qua cdng viee duge giao. Truc tiép
thue hién va tham muu cdc nhiém
vu chuyén mén, nghiép vu vé linh
vire cong tac dédnh gia trinh d§ cong
nghé, phat trién thi trudng khoa hoc
va cong nghé; ding ky, kiém tra
hoat déng cua céc 16 chire khoa hoe
va cong nghé; dé xuat cic dy 4n
ddu tr phat trién tiém lyc khoa hoc
va cong nghé theo quy dinh.

CcV

Tét nghiép dai
hoc trér [én mot
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Khoa hoc, Céng
nghé, Ky thuit
hoiic chuyén
nganh ddo tao phi
hep véi linh vire
ctia nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Pam bio cac
yéu ciu, diéu
kién ddi véi
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va nghiép
vu quin ly nha
nurde theo yéu
cilu ciia ngach
chuyén vién
trd lén

- Nim viing chinh Rach clia Bang, Nha
nude va cta nganh; ndm ving kién thirc
chuyén mén nghiép vu thude linh vue duge
giao;

- Naing lyc trong céng tic am hiéu vé quin
Iy nha nude; ndm vimg cde quy dinh cia
phap ludt co lién quan vé linh vuc quan 1y.

- Niing lyc nghién ciru, tdng hgp, phan tich,
dinh gia, thuyét phuc, td chirc trién khai
cong vie va giai quyét cdc vin dé phat
sinh, xir 1y céc tinh hudng thude linh vuc
duge giao.

- Nang luc, kha nang lam viée ddc lip hodc
phéi hop theo nhom.
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M ti edng vige cua vi tri viée
laim

Ngach
cong
chire tdi
thiéu

Trinh dj chuyén
maon, nghi¢p vu

Yéu ciu diéu
ki¢n khace

Khung ning lye

Phong Quin ly khoa

hoc

Nhém ldnh dao,
quén Iy, diéu hanh

11.1.3

Truong phong
Quan ly khoa hoc

Chiu trach nhiém trude Giam ddc
vi Phé Giam dée phu trdch linh
viure vé nhimg cong viée thude chire
nang, nhiém wvu cioa phong. Phy
trach chung, quan ly, chi dao, thue
hién toan bo cong tac, nhiém vu,
hoat dgng cia phong trong linh vire
duoc phin cong, quan 1y. Tham
muu, gitp Giam déc S& quan ly
nha nuéc vé linh vuc cong tic
phét trién
ngudn lue khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cua phap luat.

nghién ciru khoa hoc,

cv

Tot nghiép dai
hoc trér 1én mot
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Khoa hoc, Cong
nghé, Nong
nghiép, Cong
nghiép; Xi hoi
nhan viin hoic
chuyén nganh dao
tao pht hop vai
linh vue clha
nganh Khoa hoc
va Cong nghé

Pam bao cac
yéu chu, didu
kién déi voi
chire danh
Trudmg
phong theo
quy dinh. Cé
chimg chi
ngoai ngi, tin
hoe va
nghiép vy
quan ly nha
nuée theo
yéu chu ciia
ngach chuyén
vién tro 1én

- Nang luc tham muu, phu trach to chire,
thie hién cong tdc thude pham vi linh
vire duge phin cdng, quan ly va cac cong
tac khac thudc chirc niang, nhiém vu cua
phong.

- Nang lyc quin 1y, diéu hanh, nghién
clru, longho'p, phén tich, ddnh gla thuyét
phuc, 16 chirc trién khai cong viéc va giai
quyet céc van dé phat sinh, xir 1y cac tinh
hudng thuge linh vyre quan ly cia phong.

- Nang lyc, kha néing lam vi¢e doc 1dp
hoidc phoi hgp theo nhom.

- Ning lyc tham muu, 10 chirc thue hi¢n
cic chi tnrong, chinh sich cia Dang va
Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xay dymg chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, de dn, 10 chire, quan ly, gidm sit
qué trinh trién khai thye hién ddm bao chét

lugmg, hiéu qua, ding théi gian quy dinh..

11.1.6

Phé Trudng phdng
Quan ly Khoa hoc

Chiu trach nhiém truée Trudomg
phong vé tién do, chit lugng, hiéu
qua cong viéc duge phin cong,
quan ly. Giup Truomg phong phu
trach, theo déi, chi dao maot sd mat
cong tic duge phin cong, quan ly.
Truc tiép thwe hién va tham muu

Tot nghiép dai
hoc tra lén mot
trong céc nganh,
chuyén nganh:
Nong nghiép,
Cong nghiép; Xa
hoi nhan vin hodc
chuyén nganh dao
tao phi hop véi
linh vure cioa

Bdm bio cic
yéu cau, dicu
kién doi vai
chirc danh
Pho Trudng
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngi, tin
hoe va

- Nang luc tham muu, phu trich 15 chire,
thye hién cong tac thude linh vue duge
phin cong, quan ly.

- Ning luc xdy dung D& an, Dy dn,
Chuong trinh, Ké hoach, Phwong 4n va td
chire trién khai thue hién.

- Niing luc quén 1y, diéu hanh, Il[:,hlen
ciru, tong hop, phén tich, danh gid, thuyét
phul: td chire trien khai cong viée va gidi
quyét cc viin d& phat sinh, xir Iy céc tinh
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. [éac nhl&m Vi r:,h yén mon, nghiép ng'c:mh-Khoa h?c ng.hié}_) v hu(?ng rthu{)c Iinh vuc  duge phan cong,
dc:"(u 2y ll ah W&c ng téc nghién ctru va Cong nghé quan ly nha | quan ly.
2y nugce theo | - Nang lue, kha nang lam vige dde 1ap
khpah_qc, ptlé rién ngunn e khoa yéu ciu cia | hodc phol hop theo nhom.
Mﬂ&ng nghé theo quy dinh cia ngach chuyén
phép ludt. vién trér 1én
Nhdém chuyén
11.2 mén, nghiép vu
Chiu trich nhiém truée Trudng ) 2?;;?0;123 .
phong vé tién dg, chit lugng, higu Tot nghiép dai ykif:n dt{i vai |- Nang luc tham muru, t6 chire, thue hién
qua cong viée duge giao. True tiép ~ hoc tré [En mat e cong tac thude linh vuc duge giao.
thue hién va tham muu cde nhi¢m trong cdc nganh, \'igén theo Yu - Nang luc trong cong tic nghién ciru
vu chuyén mon, nghiép vu vé linh chuyén nganh: dinh Cg Y khoa hoc cip tinh, cdp co sén phat trién
vue cong tdc cong tdc nghién ciu Naéng nghiép, o+ | ngudn lye khoa hoc va cong nghé.
Soas khoa hoc cép tinh, cdp co s phat Cong nghiép; Xa chs._rug CI“. - Nang lue nghién ciru, tong hop ph'm
11.2.5 | Quan ly khoa hoc .2 3 : iy (A ae Tao o0 | ngoai ngit, tin ’
trien nguon lyc khoa hoc va céng hi nhén vin hoidc o tich, danh gia, thuyét ph!,lc t6 chirc. trién
nghé theo quy dinh. chuyén nganh dao n glic vu khai cong viée va giai quyFt céc van dé
tao pht hop véi quan ]5 nha phét sinh, xir Iy cdc tinh hudng thudc linh
Ifnh virc cla mréc theo | Y¥C dugc giao.
nganh Khoa hoc Liaa - Nang lue, khd niang lam viée doc ldp
va Cong nghé you cau Cua 40 phéi hop theo nhém.
: ngach chuyén
vién tror lén
4 | Phong Quén Iy tiéu chuin do luing chét lugng
Nhéom lanh dao,
11.1 B
quén ly, dieu hanh
Truo i Chiu trdch nhiém trude Giam doc Tot nghiép dai DPam béo cic | - Nang luc tham muu, phy trach to chire,
nrong phong 3 Phé Giam dée phu trdch [int I e au chu. did e hidn b : p s
Quén Iy tiéu chudn va Phé Giam doc phu trach linh 10¢ trdr [€n mot yéu cau, dieu | thye hién cong téc thude pham vi linh
11.13 . z, | vue vé nhimg cong viéc thuge chirc |  CV trong céc nganh, | kién déi voi | vuc duge phén cong, quan ly va cac cong
do ludmg chat| . ik . . i . A R ia .
bt nang, nhiém wvu cta phong. Phu chuyén nganh: chire danh | tdc khéc thude chire niing, nhiém vu cia
i trach chung, quén ly, chi dao, thue Luat, Kinh té, Trudmg phong.
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Ngach
cong
chiie tbi
thieu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu chiu diéu
kién khic

Khung niing lue

hién toan b cong tac, nhiém vy,
hoat dong cua phong trong linh vuc
duge phan céng, quan ly. Tham
muu, gitp Giam dic So quan ly
nha nude vé linh vye tigu chudn do
lubng chit luong; cong tic quan ly
chit luong theo tiéu chuin Viét
Nam ISO 9001:2015 trong cic co
quan hanh chinh nha nuée trén dia
ban tinh Yén Bdi; cong tic vé nang
cao ndng suat chit lugng san phim
hang hoa trén dia ban tinh.

K§ thuit, Cong
nghiép hodc
chuyén nganh diao
tao phu hgp vai
linh vue ctia
nganh Khoa hoc
va Cong nghé

phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nuoc theo
yéu ciu ciia
ngach chuyén
vién tro lén

- Ning luc quan ly, diéu hanh, nghién
clru, 1ong hop, phén tich, danh gia, thuyct
phue, b chire trién khai cong viéc va giai
quyét cic vin dé phat sinh, xir ly cac tinh
hudng thude linh vire quan 1y ctia phong.

- Nang lue, kha nang lam viéc doc ldp
hodc phéi hop theo nhom.

- Ning Iye tham mu, t6 chire thye hién
cic chi truong, chinh séch cua Dang va
Nha nude; hoach dinh chién luge, chinh
sich; xdy dyng chwong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé n, & chire, quan Iy, gidm
sat.

11.1.6

Pho truémg phong
Quan ly tiéu chuin
do ludmg  chat
lugng

Chiu trich nhiém truéc Truomg
phong vé tién dj, chit lugng, hiéu
qui cong viéc dugc phin cong,
quin ly. Giip Truéng phong phy
trach, theo déi, chi dao mot s6 mét
cong tdac duge phan cong, quan ly.
Truc tiép thiue hién va tham muu
cac nhiém vy chuyén mén, nghiép
vu vé linh vue: Quan ly nha nudc
vé Do luomg trén dia ban tinh; hoat
déng Giai thudng chit luong qubc
gia hang nam; 10 chic cic cuge
kiém tra chuyén dé vé linh vy tiéu
chuan, do luémg, chat lwgmg,
Hudmg dan trinh ty, thi tuc cap
gidy phép vin chuyén hing nguy
hiém. Phy trich cong tic thong béo
va hoi dap vé hang rao ky thuat
trong thuong mai.

(Y

Tét nghiép dai
hoc tré 1én mét
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Luat, Kinh té , K§
thuat, Céng
nghiép hoac
chuyén nganh dao
tao phu hop vai
linh virc cua
nganh Khoa hoc
va Cong nghé

Dam bio cic
yéu ce;m, diéu
kién dbi voi
chire danh
Pho Trudng
phong theo
quy dinh. Cé
chimng chi
ngoai ngft, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nuoc theo
yéu cdu cua
ngach chuyén
vién trar [én

- Ning lge tham muu, phu tréch 16 chire,
thie hién cong tac thude linh vue duge
phén cong, quan ly.

- Nang luc xav ding dé dn, dy an,
chuong trinh, ké hoach, phuong dn va td
chirc trién khai thuc hién,

- Ning lue quan Iy, diéu hanh, nghién
ciru, ton;, hop, phién tich, dénh gid, thuyét
phuc to chire trien khai cong viéc va gidi
quyel céc vén dé phat sinh, xir Iy cdc tinh
hudng thude linh vue duge phan cong,
quan ly.

- Ning lue, kha nang lam viée doc lap
hoéic phéi hgp theo nhom.

oo
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Ngach
cong
chire t6i
thicu

Trinh d§ chuyén
mébn, nghiép vu

Yéu cau dicu
kién khic

Khung niing lyc

Nhém chuyén

g

11.2.7

- Iy -_‘- L1 k%
man, nghiép \'um\fp'

Quan 1y tiéu chuén
chat luong

Rl 4

SChiv_trdel nhiém trude Truong
phong vé tién do, chat luong, hiéu
qua cong viée duge giao. Truc tiép
thye hi¢n va tham muu cic nhiém
vu chuyén mon, nghiép vy vé linh
vue tiéu chudn chit lugng hang
héa; giai thuéng chit luong quéc
gia; kiém tra tiéu chudn Chél. lugng
céc san pham, hang hoa; trién khai
dp dung hé théng quan ly chit
luong tién ucn vao hoat déng cua
céc co quan, t6 chire thude hé thong
hanh chinh nha nude theo quy dinh.

11.2.8

Quan 1y do ludmg

Chiu trich nhi¢m truée Trnrong
phong vé tién dd, chit lugng, hiéu
qua cong vige duge giao. Trye tiép
thuc hién va tham muu cic nhiém
vu chuyén mon, nghiép vu vé Iinh
kiém dinh, hi¢u chudn, thir nghiém
vé do ludmg trong cdc linh vyc va
pham vi duge cong nhén hodc duogc
chi dinh; kiém tra vé do luémg dbi
véi chudn do luong, phucrng tién do,
phép do, hing dong goi sin, hoat
dong ku:m dinh, higu chudn, thir
nghiém vé do luémg theo quy dinh

cv

cv

Tot nghiép dai
hoc trér 1én mét
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Ludt, Kinh t& , K§
thudt, Cong
nghiép hodc
chuyén nganh dao
tao phu hgp vai
Iinh vurc cua
nganh Khoa hoc
va Cong nghé

Bam bao cic
yéu cau, dicu
kién déi vai
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nudce theo
yéu ciu ciia
ngach chuyén
vién tror 1én

- Nang lue tham muu, 5 chie, thuce hién
cong téc thude linh vire duge giao.

- Nang lyc trong cdng tic tham muru,
trién khai thuc hién céng tic tiéu chudn
chdt lugng hang héa; thanh tra, kiém tra
chit lwong san pham, hing hoa.

- Nang luc nglncn ciru, tong hop, phin
tich, danh gia, thuyet phu-. 16 chire tricn
khai cong viée va giai quyct cic van dé
phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thuge linh
vire duge giao.

- Niing lue, kha ning lam viée ddc lap
hoic phéi hop theo nhém.

Tt nghiép dai
hoe tré 1én mot
trong cac nganh,
chuyén nganh: Ky
thudt, Cong
nghiép hodc
chuyén nganh dao
tao phu hgp vai
Iinh vuc cua
nganh Khoa hoc
va Cong nghé

Bam bio cde
yéu cdu, diéu
kién dbi vdi
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ngif, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nude theo
yéu ciu cla
ngach chuyén

- Niing lyc tham muu, t6 chire, thye hién
cong tac thude linh vyue duge giao.

- Niing luc trong cong tic kiém dinh, hiéu
chun, thir nghiém vé do luémg

- Nang luc nghién ciru, lcmg hgp, phan
tich, danh gid, thuyct phuc, ) c]mc trién
khai cong viée va giai quyct cic vin dé
phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thugc linh
vye duge giao.

- Ning luc, kha nang lam viée doc lap
hodc plléi hgp theo nhom.
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Ngach
cong
chirc téi
thiéu

Trinh dd chuyén
mén, nghiép vu

- T
Yéu ciu diéu
Kién khic

Khung nang lye

vién trdr 1én

Thanh tra S¢

Nhém linh dao,
quén 1y, diéu hanh

11.1.4

Chéanh Thanh tra

Chiju trach nhiém trude Giam doc
va Phé Giam doc phy trach linh
vue vé nhimg cong viée thude chirc
nang, nhiém vu cua Thanh tra So.
Phu trach chung, quan ly, chi dao,
thure hién toan bé cong tic, nhiém
vy, hoat dong cia Thanh tra S& trong
linh vye duge phin cong, quan ly.
Tham muu, giop Giam doc So tién
hanh thanh tra hanh chinh va thanh
tra chuyén nginh khoa hoc va cong
nghé; giai quyét kiéu nc,u t6 cdo; tiép
cong dan; phong, chéng tham nhiing
theo quy dinh cua phdp ludt. Chanh
Thanh tra S& thue hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh cua Ludt
Thanh tra, cic quy dinh, huéng din
cia Trung wong vé 16 chire va hoat
dong cua Thanh tra S& Khoa hoc va
Cong nghé va cac quy dinh khéc cia
phap luit co lién quan.

TV

Tét nghiép dai
hoc trd lén mét
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Luat; Hanh chinh;
Kinh té; Khoa
hoc, Cong nghé
hodc chuyén
nganh dao tao phi
hop véi linh vie
ctia nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Dam bio cic
yéu ciu, didu
kién ddi véi
chire danh
Chénh Thanh
tra S& theo
quy dinh. Cé
chimg chi
ngoai ng, tin
hoc va
nghiép vu
quén ly nha
nuée theo
yéu cdu clia
ngach Thanh
tra vién va
tuong duong
trér lén

- Naing lye tham muu, phu trach t chire,
thuc hién céng tic thugc pham vi linh
vue duge phén cong, quan ly va céc cong
tac khdc thujc chire nang, nhiém vu cua
Thanh tra Sé.

- Ning lye quan ly, diéu hanh, nghién
ciru, 1ong hop, phén tich, dénh gia, thuyét
phue, t6 chire trién khai cong viée va giai
quyét cac van dé phat sinh, xir ly cac tinh
hudng thude linh vure quan 1y ciia Thanh
tra So.

- Ning lue, kha nang lam viée doc lap
hoiic phéi hop theo nhém. Lam Trudng
doan thanh tra. )

- Nang luc tham muru, 10 chire thue hién
cac chi truong, chinh sich cia Dang va
Nha nuéce; hoach dinh chién luge, chinh
séch; xay dung chucm;, trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, 15 chirc, quan ly, gidm
sdt,

11.1.7

Pho Chénh Thanh
tra

Chiu trach nhiém trudc Chdnh
Thanh tra S&r vé tién do, chét lugng,
hiéu qua cong viéc dugc phin cong,
quan ly. Gitp Chanh Thanh tra S¢
phu trach, theo dai, chi dao mot sd
mil cong tic duge phin cong, quan

Tot nghiép dai
hoc tror 1én mét
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Ludt; Hanh chinh;
Kinh té; Khoa

Pam bao céac
yéu ciu, didu
kién déi véi
chirc danh
Ph6 Chéanh
Thanh tra S¢

- Nang lyc tham muu, phu trich td chirc,
thue hién cong tac thude linh vie duge
phin cdng, quan ly.

- szg lyc kiém tra, thanh tra; Long tac
tiép cong dan, gidi quyct khiéu nai, t

cdo; cong tac phong, chong tham nhuth

10
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ARES\ thiéu
SRR thuc hién va tham hoc, Céng nghé theo quy |- Nang luc quan Iy, diéu hanh, nghién
vu chuyén mon, hoiic chuyén dinh. Co ciru, 16ng hop, phén tich, dénh gia, thuyet
Iinh vuc thanh tra nganh dao tao phi chimg chi phuc, t6 chirc trién khai cong viée va giai
va thanh tra chuyén hop véi linh vue | ngoai ngt. tin | quyct cdc vin d¢ phat sinh, xir ly cdc tinh
nganh hoa hoc va cong nghc giai cua nganh Khoa hoc va huong thuge linh vuc duge phdn cong,
quyét kiéu nai, td cdo; tiép cong hoc va Céng nghé nghiép vu | quan ly.
dan; phong, chéng tham nhiing theo uan Iy nha | - Nang luc, kha ning lam viéc ddc lap
p q ]
uy dinh ctia phép ludt. nude theo | hodce phdi hep theo nhém.
quy ¢
yéu cau ctiia
ngach Thanh
tra vién va
tuong duong
trdr Ién
Nhém chuyén
11.2 mdn, nghiép vu
Bam bao cie
Tét nghi¢p dai Y;ilé:ad%,i (i':"u - Nang lye tham mu, td chirc, thwe hién
Chiju tréch nhi ém s¢ Chanh hoc tré'lcn 1?1(_31 ngach Thanh cing tic lhuoc linh vuc duge giao.
Thanh tra S& vé tién 45, chét lugng trong cdc nganh, | tra'vién hoie | - Nang lyc kiém tra, thanh tra; cong tic
: chuyén nganh: twong durong t1cp cong dan, giai quyet khiéu nai, th
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nahg.uyfq ngar £ ki s ‘;; o g hodc chuyén hoc vanghiép | khai edng viée va giai quyet cdc vén dé
B e nag e nganh do tao phii | YU quan Iy nhd | 5t sinh, xir 1y céc tinh hudng thuge linh
tiep cong dén; pl‘mng, chong tham hop véi linh vire nude theo yéu | e dyroe s
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hoc va Cong nghé | ) 05¢ tuomg hodic phéi hop theo nhém.
duong tror 1én
Chiu tréch nhiém truée Chénh Tot nghiép dai Pam bac céc | - Nang lue tham muuy, 16 chire, thyc hién
11.2.10 | Phap ché thanh tra S¢& vé tién do, chét lugng, | CV hoc trés 1én yéu ciu, diéu | cdng téc thuge linh vue duge giao.
L’- hiéu qua cong viée duge giao. Tryc chuyén ngémh kién ddi véi | - Ning luc xdy dung chuong trinh, van
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Mi
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Tén vj tri viée lam

M ti cong vige cua vi tri vide
lim

Ngach
cing
chﬁ‘c{téi
thicu

Trinh d§ chuyén
man, nghiép vu

Yéu ciiu ditu
kién khie

Khung ning lye

tiép tham muu va thuc hién vé linh
vue xdy dung phép ludt; ra sodt, hé
théng héa van ban quy pham phép
luat; cong tac phf) bién, gido duc
phiap luit thuge nganh, linh vy
quén ly; theo doi tinh hinh thi hanh
phap ludt va kiém tra viée thire hién
phap ludt va cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh,

Ludt

ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ngfr, tin
hoc va
nghiép vu
quan 1y nha
nuoc theo
yéu céu cla
ngach chuyén
vién tror 1én

bin quy pham phdp ludt va ra sodt hé
thong héa cac van ban quy pham phap
ludt. :

- Ning lyc nghién ciru, tong hop, phén
tich, danh gid, thuyét phyc, 10 chire trién
khai cong viéc va giai quyét cic van dé
phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thude linh
vue duge giao.

- Ning lue, khid Ning lam viée doc lip
hodc phdi hop thea nhom.

Vin phong So

Nhom linh dao,
quén ly, diéu hanh

1115

Chanh Vin phong

Chiu trach nhiém trude Gidam doc
va Phé Giam dbc phu trach linh
vuce vé nhimg cong viée thude chire
nang, nhiém vy cta Vin phong Sa.
Phu trach chung, quan ly, chi dao,
thue hién toan by cong tac, nhiém
vu, hoat déng cua Van phong S&
trong linh vuc duge phin cong,
quéan ly. Tham muu, gitop Giam doc
S¢ cong tic lf) chire can bg; cong
tac ddo tao, boi dudng can bg; cong
tac quy hoach can bd; cong tic cii
cich hanh chinh; ngoai vu; cong tic
tai chinh cia so.

cv

Tét nghiép dai
hoc trér 1én mt
trong céc nganh,
chuyén nganh:
Luat; Hanh chinh;
Quan ly Kinh té;
Quan tri nhan luc
hoic chuyén
nganh dao tao phi
hop véi linh vire
ctia nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Dam bio cie
yéu cﬁq, dicu
kién doi véi
chire danh
Chénh Van
phong theo
quy dinh. Co
chimg chi
ngoai ngf, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nude theo
yéu cdu cia
ngach chuyén
vién tro lén

- Nang luc tham muu, phu trach t0 chire,
thuc hién cong téc thufc pham vi linh
vire duge phan cong, quan ly va cdc cong
tic khac thude chire ning, nhiém vy cta
Van phong Sa.

- Nang lyc quin ly, diéu hanh, nghién
ctru, (Ong hop, phén tich, danh gid, thuyét
phuc, 16 chire trien khai cong viée va giai
quyét cdc vin dé phat sinh, xir ly céc tinh
huéng thuge linh vue quan ly cia Vin
phong Sa.

- Nang luc, khd nang lam viéc doc lap
hodc phdi hop theo nhom.

- Ning lyc tham muu, td chire thire hién
cic chu triwong, chinh sach cia Bang va
Nha nude; hoach dinh chien luge, chinh
sich; xdy dung chuong trinh, quy hoach,

12
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11.1.8

Tén vi tri vige lam

Mﬁng vide clia vi tri vige
2T 0 Ay lam
;-"; g h fx

e W

Negach
chng
chive toi
thiéu

Trinh d§ chuyén
mén, nghiép vy

Yéu chu didu
kién khéc

Khung niing lyc

ﬁz!’ T | {\
Al .

ké hoach, dé 4n, to chirc, quan 1y, gidm
sat,

Phé6 Chénh Van
phong

@\ Clnu trach nh ém trude Chanh Van

N phongdsgw tién do, chit luong,
Wﬂg viéce duge phan cong,
quan ly. Gidp Chanh Vin phong Sa
phu trach, theo déi, chi dao mdt so
mit cong tac duge phin cdng, quan
Iy. Truc tiép thyc hién va tham
miru cac |1]11cm v chuycn mon
nghiép vu ve linh vuc tong hop;
cong tic tong hop; cong tde l\e
hoach - tii chinh; ddu tr phat trién
khoa hoc va cong nghé; cong tac
hanh chinh quan tri, cong tac thi
dua khen thudng, ky ludt; cong tic
van thur luu trir va thuc hién cong
vu clia ¢an b, cong chirc.

cv

Tét nghiép dai
hoc (r¢ 1én mt
trong cdc nganh,
chuyén nganh:
Luat; Hanh chinh;
Xa hdi nhan van:
quan 1y kinh té;
Tai chinh, ke toén
hoiic chuyén
nganh dao tao phu
hop vai linh vuc
cua nganh Khoa
hoc va Cong nghé

Dam bao cic
yéu chu, diéu
kién déi véi
chire danh
Phé Chanh
Van phong
theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ng, tin
hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nude theo
yéu cu ciia
ngach chuyén
vién trd lén

- Ning luc tham muu, phy trach td chire,
thue hién cong tac thude linh vuc duge
phén cong, quan ly.

- Nang luc xdy dung Pé an, Dy an,
Chuong, trinh, Ké hoach, Phuong én va td
chirc trién khai thuc hién,

- Nang luc quén ly, didu hinh, nghleu
ciru, tong hop, phén tich, danh gid, thuyét
phuc, t6 chire trién khai céng viée va giai
quyet cdc vin dé phat sinh, xir Iy cac tinh
hudng thude linh vuc  duge phan cong,
quan 1y.

- Nang luc, kha nang lam viée djc lap
hodc phéi hop theo nhom.

Nhom hd tro,
phuc vu

11.3.1

Té chirc nhan sy

Chiu trach nhiém trude Chanh Vin
phong S vé tién dd, chit lugng,
hiéu qua cong viéc duoce giao. Truc
tiép thuc hién va tham muwu cdc
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu
vé linh vue quan 1y hd so cén bd,
cdng chire; td chire b may; bién
ché, s6 lugng ngudi lam viée; cong
tac tuyén dung, bd nhiém, bd nhiém
lai, tiép nhin, didu déng, ludn
chuyén, quy hoach, danh gia, quy

cv

Tét nghiép dai
hoc tror [én mat
trong céc nganh,
chuyén nganh:
Ludt, Hanh chinh,
Quin tri nhén lyc
hoidc chuyén
nganh déo tao
phtt hop véi yéu
clu vi tri viée lam

Pam bao cic
yéu ciu, diéu
kién déi voi
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimng chi
ngoai ngi, tin
hoc va
nghiép vu
quén ly nha

- Niing lyc tham muu, (6 chire, thyc hién
cong tic thugc linh vye duge giao.
- Nang lyc xdy dung Pé an, Quy hoach,
dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao déng va té chirc
trién khai thye hién.

- Ning lye 11gl11cn ciru, long hop, phin
tich, danh gia, thuyét phuc, 16 chire trién
khai cong viéc va giai quyet cac van dé
phat sinh, xir 1y cdc tinh huéng thudc linh
vue duge giao.

13
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Tén vj tri viée lam

M ta cong viée cia vi tri viée
lim

Ngach
cong
chiie thi
thiéu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu ditu
kién khic

Khung ning lye

hoach, dio tao, bdi dudng; ché do
chinh sich déi véi can bd, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong
clia So.

nudc theo

yéu ciu cia
ngach chuyén

vién tré Ién

- Néang lye, kha nang lam viée doe lap
hoic phéi hop theo nhom.

11.3.2

Hanh chinh téng
hop

Chiu trich nhlem trude Chanh Vian
phong S& vé tién do, chit luong,
hiéu qua cdng viée duge giao. Tryc
tiép thuc hién va tham muu cic
nhiém vy chuyén mon, nghi¢p vu
vé linh vyc cong tic tong hop, xiy
dvng cde chuong trinh, ké hoach
cong tac thang, quy, nim cla co
quan, don vi; bio cio dinh ky,
chuyén dé, dot xuét; cong tic bio
vé bi mat nha nudc; cong tic an
ninh — quéc phéng, eéng tic phong
chdy chita chdy, cong tic viin hoa
cOng so cua So.

(&Y

Tt nghiép dai
hoc trd 1én mgt
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Lugt, Hanh chinh,
Quan tri Van
phong; Xa hoi
nhiin vin hodc
chuyén nganh dao
tao phi hop voi
yéu cau vi tri viée
lam

Dam bao ciic
yéu cau diéu
kién ddi véi
ngach chuyén
vién theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ngi, tin
hoc va
nghiép vu
quan 1y nha
nude theo
yéu cau coa
ngach chuyén
vién trd 1én

- Niing lyc tham muu, t chire, thye hién
cong tic thuge linh wvie duge giao,
- Nang lye trong cng téc tong hop hanh
chinh; thyc hién quy trinh, nguyén tac,
trinh ty, thu tuc nghiép vu hanh chinh.
- Nang luc nghién ciru, tong hop, phin
tich, danh gia, thuyét phyc, to chire trién
khai cang viéc va giai quyct céc vin dé
phét sinh, xir 1y cdc tinh hudng thudc linh
vire duge giao.

- Nang lyc, kha ning lam viée dge lip
hodic phoi hgp theo nhom.

11.3.3

Hanh chinh mgt
clra

Chiu trach nhiém trude Chanh Van
phong S& vé tién dd, chit lugng,
hiéu qua cong viéc duge giao. Truc
tiép thuc hién va tham muu cac
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu
vé linh vue tiép nhan, tra két qua
theo co ché mot cira, mft cira lién
théng: cong tic cai ciach hanh
chinh; theo d&i, bdao cdo tinh hinh
thue hién ciac tha tye hanh chinh
cua S& theo quy dinh.

CS

Tét nghiép cao
ding trér 1én mot
trong cdc nganh,

chuyén nganh:
Luat, Hanh chinh,

Quan tri Van
phong hodc
chuyén nganh diao
tao phi hop vai
yéu cau vi tri viée
lam

Pam bio céc
yéu ciu, diéu
kién dbi voi
ngach cén sir
theo quy dinh.
Ca chimg chi
ngoai ngir, tin
hoc va nghiép
vu quan ly
nha nude theo
yéu chu ciia
ngach cdn sy
trdr lén

- Nang luc tham muru, 16 chire, thyc hién
cong tic thudc linh vwe duge giao.
- Niing lyc trong céng tac hanh chinh mt
cira; thye hién quy trinh, trinh wr, tha tuc
thre hién co ché mét ctra, mdt cira lién
théng.

- Ning lre nghién ctru, long hop, phan
tich, danh gi4, thuyét phuc, 10 chirc. trién
khai ¢ong vige va gidi quyct cic vin dé
phit sinh, xir ly cdc tinh huong thugc linh
vire duge giao.

- Niang lic, kha nang lam viée doc lap
hoic phéi hop theo nhém,
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11.3.4

Tén vi tri vige lam

cdng viée cia vi tri viée
/ Z, Lén '\\lnm

Ngach
cong
. 9
chire toi
thitu

Trinh dd chuyén
mébn, nghiép vy

Yéu ciu didu
ki¢n khac

Khung niing lre

Quan tri cong sor

trude Chanh Vin

s plwng S Ve, 'i: n do, chdt lugng,

dlV\n:u qua cong yigc duge giao. Tryc
wmug\gﬁ‘ va tham muu cic
huyén mén, nghiép vu
vé linh vyc cong tic hanh chinh
quan tri, cong tac mua sam tai san,
cong tac bao tri, bao dudng tai san,
trang thiét bi vin phong, cong tic
thue hanh tiét kiém, chn’:":ng lang
phi; xdy dung va 5 chirc thue hign
chuong trinh, ké hoach, lich lam
viée; theo dai, ddn déc cdc td chire,
don vi thue hién ké hoach cing tic;
duy tri né nép, néi quy, quy ché lam
viéc clia S& theo quy dinh.

Cs

Tét nghiép cao
diing tres 1én mot
trong cac nganh,

chuyén ngéanh:
Ludt, Hanh chinh,

Quan tri Vin
phong hoiic
chuyén nganh dao
tao phtt hop véi
yéu cdu vi tri viée
lam

Bim bao cae
yéu cAu, diéu
kién ddi vai
ngach can su
theo quy
dinh. Co
chimg chi
ngoai ng, tin
hoc va
nghiép vu
quan |y nha
nudc theo
véu clu ctia
ngach can sy
trey lén

- Niing lyc tham muu, td chire, thye hién
cong tic thudc linh wye duge giao.
- Ning lyc trong céng tdc quan tri cong
S0

- Nang lyc nghién ctu, tong hop, phén
tich, danh gia, thuyét phuc, té chirc trién
khai céng viéc va giai quy::t cic vén dé
phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thudc linh
vye duge giao.

- Nang lwe, khd nang lam viée ddc ldp
hodc phoi hop theo nham.

11.3.5

tin

Cong nghé thong

Chiu trach nhu;m truée Chanh Van
phong S¢& vé& tidn do, chat luong,
hiéu qua céng vige duge giao. Truc
tiép thyc hién va tham muu cic
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu
vé linh vuc Umg dung céng nghé
thong tin tai co quan; quan tri hé
théng mang ndi bd; trang théng tin
dién tir cha So; thuc hién cong tac
bio cdo; xdy duug cidc chuong
trinh, ké hoach vé& cong nghé thong
tin cia Sa.

Ccv
hodc TD

Tét nghiép dai
hoc trér lén mat
trong cde chuyén
nganh: Céng ngh¢
thdng tin, Quan
trj mang hodc
chuyén nganh dao
tao phi hop voi
yéu cdu vi tri viée
lam

Dam bio c*ic
yéu cau didu
kién déi vei
ngach chuyén
vién hodc
tuong duong
theo quy dinh.
Co chimg chi
ngoai ngir va
nghiép vu
quan ly nha
nude theo yéu
cAu ctia ngach
chuyén vién
hodc tuong
duong tro 1én

- Néng lwe tham muu, & chire, thyc hién
cong tac thudc linh vue duge giao.
- Ning luc quan Iy hanh chinh nha nuéc;
tin hoc. quén tri mang.

- Nang luc nghién ciru, tuug hop, phin
tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién
khai cong viéc va giai quyet céc vén dé
phét sinh, xtr Iy cac tinh hudng thude linh
vire duge giao.

- Nang luc, khd niang lam viée doc ldp
hoae phoi hop theo nhém.




Ngach

Mi T M ti cong viée cta vi tri viée ¢bng | Trinh d4 chuyén | Yéu ciu diéu ;
VIVL I'én vi tri viéc 1am lam chire téi | mdn, nghiép vu kién khdc Khung ning lye
thiéu
Pam bao cic
yéu cau, diéu . . . . .
Kién déi véi | - Ndm vimg chinh sich cia Dang, Nha
ngach ké todn | nuéc va cua nganh; nam vimg kien thirc
Chiu trich nhiém trude Chénh Vin vién trung cdp | chuyén mén nghi¢p vu thuge linh wyc
phong S& vé tién do, chét luong, % . | theo quy dinh. | dugc gzao, ¢6 kha ning hudng din, xay
e . s ; ot nghiép dai i .
hi¢u qua edng viée duge giao. Truc hoc tr 1&n mét Cé cl}u'ng chi: | dung ké hoach; khd ning tong hop va
113.6 | Kétoan ticp thue hign va tham muu cdc | v rure | rone cde nganh Kétoan [ tham muu dé xut thyc hién nhiém vu..

o nhiém vu chuyén mén, nghiép vu E 5 A fg nh', trudmg, ngoai | - Niing lyc tham mur, td chirc, thue hu;n
vé linh vuc tai chinh ké toan cia T:i:‘ uiy cr; E; B nglt, tinhoe | cong tic thuge linh wie duge giao.
nganh. pehinh, XC1080 | vi nghigp v | - Nang lye trong cdng téc tham dinh kinh

quan Iy nhd | phi cdc dé tai du 4n khoa hoc.
nuGe theo yéu | - Nang lue, kha nang lam vige doc lap
cau cia ngach | hoge phéi hgp theo nhém.
trung cap tré
Ién
Dim biéo cic
yéu ciu, diéu ) »
kién déi voi | - Nang lye tham muru, td chir, thue hién
ngach nhan | cong tic thuge linh vye duge giao.
Co trinh d vin | vién theo quy | - Né.ng luc trong cong tdc thu, chi quy
Chju trach nhi¢m truée Chanh Van hoa 12/12; dinh. Cé tién mat.
phong S& vé tién do, chit lugng, chuyén mén, chimg chi | - Nang lre nghién ciru, téng hop, phan
11.3.7 | Tha quy hiéu qua cong viée duge giao. Thue NV nghiép vu néu ngoai ngif, tin | tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trién
hién nhiém vu thi quy theo quy nhiém vu hodic vi | hoc va nghiép | khai cong viéc va giai quvel chc vin dé
dinh. tri viéc lam cé vuquan ly | phat sinh, xir ly cdc tinh hudng thude linh
yéu ciu nha m!éc theo | vy duge giao.
yéucducla |. Nang lyc, kha nang lam viéc dac lap
ngach cdng | hogc phdi hgp theo nhom.
chirc tuong
g
Chiu trach nhiém trude Chanh Van Tét nghiép trung | Pam bio cdc | - Ning lyc tham mur, to chire, thye hién
11.3.8 | Van thu phong S& vé tién do, chat lugng, | NV cip trd lén yéu cdu, diéu | cong tac thude linh vire duge giao.

hi¢u qui cong viéc duge giao. Thuc

chuyén nganh

kién déi vai

- Nang luc trong cbng tic van thu.
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Ngach

hién nhiém vy theo doi, quan ly,
bao tri, sira chira v¢ tinh trang ky

nghiép vu néu
nhiém vu hoac vi

Mi N I ar viéc cua vi tri vige cong Trinh dj chuyén | Yéu ciu ditu
VTVL Tén v trf vige lam L7 — *‘_{ am chfrgtﬁi mén, nghiép vu ki¢én khaic Khung ning lyc
-'f. AL ) I-..‘l —:_I" thiéu
Van thu, lvu trir, | ngach nhan | - Nang luc nghién ciru, téng hop, phan
Hanh chinh, Quan | vién theo quy | tich, danh gid, thuyét phuc, to chire trién
tri vin phong dinh. Co khai cong viéc va giai quyct cic van dé
hodc chuyén chimg chi | phat sinh, xir ly céc tinh huéng thude linh
nganh déo tao phtt | ngoai ngir va | vire duoe giao.
hop véi yéu cau nghi¢p vu | - Ning luc, khd nang lam viéc doc lap
vitri viée lam quan Iy nha | hodc phoi hop theo nhém.
nudc theo
yéu cilu ciia
ngach van
thur trung cap
| tror Ién
Bam bdo cac
yéu cau, dicu
Tét nghiép trung kign doi bl Ning lire tham muru, té chirc, thyc hién
g s ngach nhan P i ;
cép tré lén vidn theo quy cong tac thuge linh vue dugc giao.
o - 3 . é a . : - Na t
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin v:ihuycn ngzmhﬂ_ dinh. Co fing ly trong cling thc lgu r;r hi
K SRR A1 an thu, huou trir, i no |- Néang lyc nghién ciru, tong hop, phén
phong S& vé tien dd, chat lugng, R : R chimg chi
e L. e . NV Hanh chinh, Quan .= | tich, danh gia, thuyét phuc, to chire tricn
11.3.9 | Luu trir hiéu qua cong viéc duge giao. Thye - : N ngoai ngir vi
e e . hoac TD trj van phong e khai cong viéc va giai quyel céc van dé
hién nhiém vu luu trit theo quy < nghiép vu
p hodic chuyén >0 ', | phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thudc linh
dinh. R b . | quan ly nha i
nganh dao tao phi . vue duge giao.
o nudre theo = = in oan 1A
hogp véi yéu ciu Rty W - Nang lue, kha ning lam viée doc lap
R RS yéu cdu cla ;. g
vi tri viéc lam ’ 2 hodc phoi hgp theo nhom.
ngach cong
chirc tuong
img
Chiu tréch nh1em trede Chanh Vin C6 trinh do van | COghimeg chi | _ Ning luc sir dung céc phwong tién, k¥
. . boi dudng . . ivis a4 st
phong S& vé tién do, chit lugng, hoa 12/12; nehién vu lié thudt phuc vu in, sao tai liéu va cac thiét
11.3.10 | Nhén vién k¥ thudt | hiéu qua coéng viéc duge giao. Thue chuyén mon, Bhisp vy "o bi van phong, van hanh va sira chita cic

quan dén céng
vige duge
giao néu

thiét bi photo, may in va céc thiét bi khac.
- Ning luc, kha ning lam viéc dgc lap
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Tén vi tri viéc lam

M ta cong viée cia vi tri vice
lam

Ngach
cong
chire t6i
thiéu

Trinh d chuyén
mbn, nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khic

Khung ning lue

thudt, chit lugng may moc, trang
thiét bi lam viéc cua co quan va cic
nhiém vu khac duge giao.

tri viée lam cé
véu cau

nhiém vu

hodc vi tri
viéc lam cé

yéu cau

hodc phdi hgp theo nhém.

11.3.11

Ldi xe

Chiu trach nhiém trude Chanh Van
phong S vé tién dd, chit luong,
hiéu qua cong viée duoce giao. Thuc
hién nhiém vu ldi xe dam béao hoat
dong va lich trinh céng tic cua lanh
dao S¢; bao quan, gilr gin xe sach
s& va an todn va cdc nhiém vy khéc
duge giao.

C6 gidy phép lai
xe phu hop vai
loai xe duge giao

Co toi thicu
03 nam kinh
nghiém ldi
loai xe dugc
giao. Co ly
lich ro riang,
¢o trich
nhiém va sirc
khoe phi hop
véi didu kién
chng tic

- Nim vimg quy dinh cta phap luft vé
giao thong dudmg bd hién hanh.

- C6 kién thirc bao tri va bao quan xe.

- Dam béo tuan thi cic quy tic l4i xe an
todn.

- Cén thin, binh tinh trong xi{r Iy tinh
hubng.

11.3.12

Phuc vy

Chiu trach nhiém trude Chanh Vin
phong S& vé tién do, chit lugng,
hiéu qua cdng viée duge giao. Thue
hién nhiém vy vé sinh cong s,
cong tic 1€ tan, phuc vu cic cudc
hop, hdi nghi cia S& va cic nhiém
vu khéc duge giao.

Co trinh d§ van
hoa 12/12;
chuyén mén,
nghigp vu néu
nhiém vu hoic vi
tri viée lam 6

Cé chimg chi
boi dudmg
nghiép vu lién
quan dén cong
viéc dugc
giao néu
nhiém vu
hodc vi tri

- Ning lwe, kha ning chudn bj va thyc
hién phuc vu cdc cude hop, hdi nghi clia
co quan.

- Nédm duge cic kién thirc co ban vé phyc
vu, quy tic {mg xtr giao tiép.

- Ning lue, kha nang lam viée doc lap

11.3.13

Bao vé

Chju trdch nhigm truée Chinh Vin
phong S& vé tién do, chat lugng,
hiéu qua cong viée duge giao. Thue
hién nhiém vu bao vé tai san, gilr
gin an ninh, trit tr cta co quan va
cdc nhiém vy khac duge giao.

yéu ciu viée lam¢6 | hode phéi hgp theo nhém.
yéu cu
C6 trinh @9 van | COchimgchi | . Nang lyc, kha ning chudn b va thue
héa 12/12; boi dudng | pian phyc vu cdc cude hop, hoi nghi cia

chuyén mon,
nghiép vu néu
nhiém vu hodc vi
tri viéc lam co
yéu cu

nghiép vy lién
quan dén céng
viéc duoe giao
néu nhiém vy
hodc vi tri viéc
lim c¢6 yéu ciu

€O quan. ) .
- Nam duge cic kién thire co ban vé phuc
vy, quy tic img xir giao tiép.

- Nang lue, kha ning lam viée doc lap
hodc phéi hep theo nhom.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tuw do - Hanh phic

Pllu luc 02

I - ’ y
Ngach cong chlrf cau_ehat Cor chu ngach ciing chie
trong nhém cong viée
. 3 Nho I;J‘ggih Ngach Ngach Ngach Ngach
STT Tén co quan, don vi E i Nhém Nhém pscyi chuyén chuyén cin sy | nhin vién
linh dao, . B 5 vién cao " , s N oy .
P chuyén mén, | ho try, J; A vién chinh | vién hodc hoic hoac Khiace
d‘?;’“: .l'v’] nghiép vu phue vu ﬁ:p hoe hoiic trong trong tuong twong
AR i dwong dwong dwong dwong
dwong i
1 | CO QUAN VAN PHONG SO
1 | Giam déc S& cvee 100%
2 | Phé Giam dbc S cve 100%
3 | Phong Quan ly khoa hoc CcvcC Ccv 40% 60%
PR Rt st cvC cv 20% 80%
v chuyén nganh S
5 Phong Quanzly tiéu chuan cve cv 20% 30%
do ludng chit lugng
6 | Thanh tra S& TTVC TV 33% 67%
7 | Van phong S cvC cv cv 20% 30% 50%
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