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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ VĂN HÓA-THỂ THAO VÀ DU LỊCH TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ về Hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Văn hóa - Thể thao và Du lịch tỉnh tại Tờ trình số 55/TTr-SVHTTDL ngày 02 tháng 7 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 116 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Văn hóa - Thể thao và Du lịch tỉnh (Có danh mục và nội dung quy trình nội bộ cụ thể của từng thủ tục hành chính kèm theo).

Điều 2. Sở Văn hóa - Thể thao và Du lịch tỉnh có trách nhiệm lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Văn hóa - Thể thao và Du lịch tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ;
- Văn phòng UBND tỉnh;
+ CVP, các PCVP;
+ Các Phòng trực thuộc;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Lưu: VT, KSTTHC.
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Hòa


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Thu tuc hanh chinh




_1632804785/Thu tuc hanh chinh.zip


Thu tuc hanh chinh.pdf

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

CUA SO VAN HOA-THE THAO VA DU LICH TINH KON TUM
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 582 /OD-UBND ngay 02 thang 8 nam 2019

ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

A. Danh muc thi tuc hanh chinh:

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc Di sdn van hoa

Cép gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap
Cap giay phép khai quat khan cap

T
I
1
2
3

Diang ky di vat, co vat, bao vat quoc gia

4

Cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoa, t6 chtrc, ca nhan nuéc
ngoadi tién hanh nghién ctu suu tdm di san van héa phi vat thé tai dia
phuong

Xéc nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong
lap

Cép ching chi hanh nghé mua ban di vat, c0 vat, bao vat quoc gia

Cong nhan bao vat quoc gia doi voi bao tang cap tinh, ban hodc trung tim
quan 1y di tich

Cong nhan bao vat quoc gia d6i voi bao tang ngoai cong lap, to chirc, ca
nhan la chu s& hiru hodc dang quan 1y hop phép hién vat

Cap gidy chumg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat

10

Cap lai gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat

11

Cap chtng chi hanh nghé tu bo di tich

12

Cép lai chimg chi hanh nghé tu b di tich

13

Cap gidy chirg nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich

14

Cép lai giay chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich

Linh vuc Van hoa

Cap gidy phép pho bién phim

(- Phim tai liéu, phim khoa hoc, phim hoat hinh do co s¢ dién anh thugc dia
phuong san xudt hodc nhap khau;

- Cap gidy phép phd bién phim truyén khi ndm trudc lién ké, cac co s dién
anh thudc dia phuong dép g cac diéu kién:

+ San xudt it nhat 10 phim truyén nhua dugc phép pho bién;

+ Nhap khau it nhat 40 phim truyén nhya dugc phép phd bién)

N

Cap giay phép pho bién phim c6 sir dung hié¢ u ng dic biét tac dong dén
nguoi xem phim  (do cac co so di¢n anh thudc dia phuong san xuat hodc
nhap khau)

Tiép nhan thong bao t6 chirc thi sdng tac tic pham my thuat

Cap gidy phép trién 1dm my thuat (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cap tinh)

Cap gidy phép sao chép tic phdm my thuat vé danh nhan van hoa, anh hing
dan toc lanh ty

Cap glay phép xay dung tuong dai, tranh hoanh trang

~N o) o |[~W

Cap gidy phep t6 chtrc trai sang tac diéu khac (tham quyén ctia Uy ban nhan
dan cap tinh)








Cap gidy phép trlen 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam (thdm quyén cia

8 Uy ban nhan dén cép tinh)

9 Cap gidy phep dua tac pham nhiép anh tu Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am
(tham quyén cua Uy ban nhan déan cip tinh)

10 Cép gidy phép t6 chuc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac to
chtrc thuoc dia phuong

11 Cap gidy phep cho phep t6 chitrc, ca nhan Viét Nam thudc dia phuong ra
nuoc ngoal biéu dién nghe thuat, trinh dién thoi trang

12 Cép gidy phép cho d6i tugng thudc dia phuong moi to chirc, ca nhan nudc
ngoal Vao biéu dlen nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong

13 Cap glay phép td chirc thi nguoi dep, ngudi mau trong pham vi dia phuong

14 Cap gidy phep phé duyét noi dung ban ghi am, ghi hinh ca mia nhac san
khau do cac t6 chire thudc dia phuong san xuat hoic nhap khau

15 Thong béo to~ chtrc bicéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi
dep, ngud1 mau

16 C};ép thuan dia diém diang cai vong chung két cudc thi nguoi dep, ngudi
mau

17 | Cap gidy phép kinh doanh karaoke

18 Cép gidy phép kinh doanh vii trudng

19 TAiép nhan ho so thong bao san pham quang cao trén bang quang cao , bing-
ron

20 Tiép nhan thong bao to chirc doan nguoi thuc hién quang cao

21 Cap Giay phép thanh lap Vin phong dai dién cua doanh nghiép  quang céo
nudc ngoai tai Viét Nam

99 Cép stra d6j bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cta doanh nghif
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

93 Cap lai Giay phép thanh l4p Vin phong dai dién cua doanh nghiép quang cao
nudc ngoai tai Viét Nam

24 Cap phép nhap khau vin hoa pham khong nham muc dich kinh doanh

o5 | Gidm dinh van héa pham xuat khau khéng nham muc dich kinh doanh cta
ca nhan, t6 churc ¢ dia phuong
Thu tuc phé duyét ndi dung tac pham tao hinh, my thuat ing dung, tac

26 2 A A 2
pham nhiép anh nhap khau

27 Thii tyc phé duyét ni dung tac pham dién dnh nhap khau

28 Thu tuc xac nhan danh myc san pham nghe nhin c¢6 ndi dung vui choi giai
tri nhdp khau

29 Péng ky hoat dong thu vién tu nhan c6 von sach ban dau tir 2.000 ban try
en

30 Cép Gidy phép to chirc trién 13m do céc to chirc, c4 nhan tai dia phuong dua
ra nudc ngoai khong vi myc dich thuong mai
Cap Gidy phép t0 chuc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chirc tai dia

31 ~ . . .
phuong khong vi muc dich thuong mai

39 Cap lai Gidy phép to churc trién 13m do cac t0 chtrc, ca nhén tai dja phuong
dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

33 Thong bao t6 chirc trién 1dm do t6 chirc & dia phuwong hoidc ¢4 nhan to chire

tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

Linh vuc Thé duc, thé thao








Cép gidy chimg nhdn du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh

1 hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Yoga

5 Cép gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Golf

3 Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Cau long

4 Cép giay ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Taewondo

5 Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh cta doanh nghi¢p kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Karate

6 Clp gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong boi, 1dn

7 Cép giay ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Billiards & Snooker

8 Cép gidy ching nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Bong ban

9 Cap giay ching nhan du diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Du lugn va Diéu bay

10 Cép gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Khiéu vii thé thao

1 Cép gidy ching nhan du dicu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Thé duc tham my

12 Cap gidy chtgng nhaftn du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Judo

13 Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Thé duc thé hinh va Fitness

1 Cép gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Lan Su Rong

15 Cap gidy chtgng nhaftn du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Vii dao thé thao giai tri

16 Cép gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Quyén anh

17 Cép gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong V4 c6 truyén, Vovinam

18 Cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh ctia doanh ‘nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chtrc hoat dong M6 to nudce trén bién

19 Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Bong da

20 Cép gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Quan vot

21 Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 churc hoat dong Patin

95 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Lan bién thé thao giai tri

23 Cap giay ching nhan du diéu kién, kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao d61 vdi mon Pau kiém thé thao

24 Cap gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh

hoat dong thé thao d6i voi moén Bong ném

3








Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh

25 hoat dong thé thao ddi véi mon Wushu

2 Cép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao d61 vdi mén Leo nui thé thao
Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh

27 N 2 L g A , 2
hoat dong thé thao d61 v&di moén Bong 16

28 Ding cai giai thi dau, tran thi dau thé thao théln}} tich cao khac do lién doan
thé thao tinh, thanh pho truc thude trung wong t6 chire

29 bing cai giai thi dau trén thi dau do lién doan thé thao qudc gia hodc lién
doan thé thao qudc té to chirc hodc dang cai t6 chirc

30 Ding cai giai thi dau vo dich tirng mon thé thao cua tinh, thanh phd truc
thudc trung vong

\ Linh vuc Du lich:

1 Cong nhan hang co sé luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi vai
khach san, biét thu du lich, can hg du lich, tau thuy luu trt du lich
Cong nhan co so kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat ti€u chuan phuc

2 , .
vu khach du lich

3 Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich

4 Cong nhan co sé kinh doanh dich vu an uéng dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich
Cong nhan co s kinh doanh dich vu mua sam dat tiéu chuan phuc vu

5 . .
khach du lich
Cong nhan co s& kinh doanh dich vu cham soc strc khoe dat tiéu chuan

6 . .
phuc vu khach du lich

7 Cong nhan diém du lich

8 Cap gidy phep kinh doanh dich vu Iit hanh nd1 dia

9 Cap lai glay phép kinh doanh dich vu it hanh ndi dia

10 Cap doi glay phép kinh doanh dich vy It hanh noi dia.

11 Thu hoi gidy pheép kinh doanh dich vu I hanh ndi dia trong truong hop
doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu It hanh

1 | Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vy Iir hanh ndi dia trong trudng hop
doanh nghiép gidi thé

13 Cap Giay chimg nhan khoa cép nhat kién’ thire cho hudng dan vién du
lich ni dia va hudng dan vién du lich qudc té

14 | Cap lai thé huéng dan vién du lich

15 (Cij.ép d6i thé huéng dan vién du lich quéc té, thé hudng dan vién du lich noi

ia

16 | Cap thé huéng dan vién du lich tai diém

17 Cép thé hudng dan vién du lich ndi dia

18 | Cap thé hudéng dan vién du lich quoc té

19 Cham dut hoat dong cta Van phong dai dién tai Viét Nam cia doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai

20 Gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai Viét Nam cta doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nude ngoai

21 Diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cuia

doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai








Cép lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh

29 nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai trong truong hop Gidy phép
thanh lap Van phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi ti€u
huy
Cép lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh

23 nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai trong truong hop chuyén dia
diém dat tru sé cua van phong dai dién

24 Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nudce ngoai

s |Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh ndi dia trong truong hop
doanh nghiép pha san

\Y XAy dung nép song Vin hoa & gia dinh:

1 Cép gidy chirng nhan ding ky hoat dong cua co so hd tro nan nhan bao luc
gia dinh

2 Cép lai Giéy chtirng nhan dang ky hoat dong cua co so hd tro nan nhan bao luc
gia dinh

3 Doi Giéy chirng nhan ding ky hoat dong ctia co sé hd tro nan nhan bao luc gia
dinh

4 Cap Gidy chtng nhan dang ky hoat dong ctia co so tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh

5 Cép lai Gidy chtng nhan ding ky hoat dong ctia co so tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh

5 Poi Giay chimg nhan ding ky hoat dong ctia co so tu van vé phong, chong
bao lyc gia dinh

7 Cép Gidy chirmg nhin nghiép vu vé chim séc nan nhan bao luc gia dinh

8 Cap Gidy chiing nhan nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh

9 Cép Thé nhan vién cham sdc nan nhan bao luc gia dinh

10 Cép lai Thé nhan vién cham s6c nan nhan bao luc gia dinh

11 Cap Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh

12 Cap lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh

13 Cap gidy phép to chirc 1& hoi
Cong nhan lai “Co quan dat chuan van héa”, “Pon vi dat chuan van hoa”,

14 y n A= 1s s

Doanh nghiép dat chuin van hoa

Tong so: 116 thi tuc.








B. Noi dung cu thé ciia tirng quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh:

Quy trinh so 1:
1. Thi tuc: Cép gidy phép hoat dong bdo tang ngodi cong lp.
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cac bwoc thuc hién thuc hién £ ) Z
: : 4 5\ Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap d Phiéu yéu cau bo sung
liéu Chuyén hd so dén hoan thién ho so/
phong chuyén mén. 1/2 ngdy | Phiéu tir chéi tiép nhan
- Néu hd so chua dam lam viéc | giai quyét hd so/ Phiéu
bao thi huéng dan hoan kiém soat quy trinh

Cong chtre, vién
chire tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

Budce 1

thién theo quy dinh. N giai quyét ho so (kém
- Néu hd so khong dam | cOn€tinh theo toin b6 hé so ciia
bao thi tir choi khong TTHC)

tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mén
kiém tra va thu 1y ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu
Budc 2 | trach thuc hién.

Phiéu yéu ce‘i‘u bd sung
hofin thién ho so/Phiéu
Lanh dao phong | 1/2ngay | kiém soat quy trinh

© Néu hd so chua dim chuyén mén lam viéc | giai quyét 1}(‘3 S0 (ké?m
, . 2 A theo toan bo ho so cua

bao, thi chuyén lai cong TTHC)

chure tiép nhan ho so tiép

tuc huéng dan

Thyc hién tham tra,

tham dinh, xac minh cac

diéu kién can thiét theo - Vian ban (huéng din

quy dinh. Néu dam bao hodc trd 101 khong bao

cac yéu cau chuyén lanh diéu kién)/ To trinh/

dao phong xem xét trinh 15 ngay Ql}yét dinh  /Phiéu
Buée 3 | lanh dao S6. Cong chure A kiém sodt quy trinh

£ , . A lam viéc P \

- Néu chua dam bao yéu giai quyet ho so (kem

cau thi huéng dan hoan theo toan bé ho so cia

thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh lanh Van ban/T¢ trinh, Dy

dao SO xem xét giai thao Quyét dinh/Phiéu

01ngay |kiém soat quy trinh
lam viéc | giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so cuia
TTHC)

Budce 4 quyet. Lanh dao phong

To  trinh, dl; théo
Quy¢ét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi

Xét duyét van ban trinh
Budc 5 | UBND tinh xem xét phé | Lanh dao S&
duyét

01 ngay
lam viéc








quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Vao sO van ban va
chuyén hé so dén

To ’trinh, dl_]: théo
Quye¢et dinh/Phiéu kiém

Bude 6 UBND tinh. Vin thu ]:/2 ngf?ly soétA quy trir}h giai
lam viéc | quyét ho so (kém theo
toan b¢ ho so cua
TTHC)
UBND tinh xem xét phé
. duyét. Chuyén két qua , 10 nga L s
Bude 7 | (G5 van hoa, Thé thao | UBNDtinh |5 TS Quyét dinh
va Du lich tinh
S¢ Vén hoa, The thao va Quyét dinh/Phiéu kiém
Du lich tinh hoan thién Cong chuc soat quy trinh giai
hé so. Chuyén tra két| phong chuyén quyét ho so (kém theo
qua vé Trung tdm Phuc | moén/Van thu toan bé ho so ciia
vu hanh chinh cong tinh. TTHC)
Truong hop hd so qué
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
Budce 8 chuyén moén coO trach 01 ng?y
nhiém tham muu trinh Cong chtic lam viéc
lanh dao S¢ van ban xin | phong chuyén Phiéu xin 15i va hen lai
16i dén t6 chirc, ca nhan. | mon/Lanh dao ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban phong
xin 16i dén céng chuc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mét clra
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chtrc, ca nhan.
Tra két qua cho to chuc, | Cong chirc, vién | Y2 ngay
cad nhan va thu phi, 1€ | chuc tiép nhan
phi theo quy dinh (néu | hd so cua don vi
Budc 9 co). lam viéc tai Quyét dinh
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
lam viéc








Thi tuc: Cép gidy phép khai qudt khén cdp

Quy trinh s 2:

Trinh tw
cac bude
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1

Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

- Néu hd so chua dam
béo thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu hd so khong dam
bao thi tr chdi khdng
tiép nhan ho so.

Cong chure, vién
chtre tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

i, o
4+ ngay lam

viéc

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Budc 2

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu
trach thuc hién.

- Néu hd so chua dam
bao, thi chuyén lai cong
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

Lanh dao phong
chuyén mén

N
4 ngay lam

viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hé sof
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Buoc 3

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
lanh dao So.

- Néu chwa dam bao yéu
cau thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.

Cong chuce

Y% ngay lam
viéc

- Vin ban (huéng dan
hoac tra 101 khong bao
diéu kién) / Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 4

Tham muu trinh 1anh
dao SO& xem xét giai
quyeét.

Lanh dao phong

Y ngay lam
viéc

Van ban, T¢ trinh, Du
thao Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so cia
TTHC)

Budc 5

Trinh lanh dao UBND
tinh xem xét phé duyét

Lanh dao S&

Y ngay lam
viéc

To  trinh, du thao
Quyét dinh/  Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém








theo toan bo ho so cua

TTHC)
Vao sO van ban va To trinh, du thao
chuyén hd so dén Quyét dinh/ Phiéu
Buge 6 | UBND tinh. Viin thy 1{4 ngay k@é;n sodt quy trinh
lam viéc | giai quyet ho so (kém
theo toan bé hé so cia
TTHC)
UBND tinh xem xét phé
. duyét. Chuyén két qua , 5 ngay lam L g
Buoe 7 VeySO’ Van Iiloa Thé tﬁao UBND tinh viéc Quyet dinh
va Du lich tinh
S& Vian hoa, Thé thao va Quyét dinh/ Phiéu
Du lich tinh hoan thién Cong chuc kiém soat quy trinh
hdé so. Chuyén tra két | phong chuyén giai quyét hd so (kém
qua vé Trung tdm Phuc | moén/Vin thu theo toan bé ho so ciia
vy hanh chinh cong tinh. TTHC)
Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
Bude 8 chuyén moén co6 trach % ngay lam
nhiém tham muu trinh Cong chtrc viéc
lanh dao S& van ban xin | phong chuyén Phiéu xin 18i va hen lai
18i dén t6 chirc, ca nhan. | moén/Lanh dao ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban phong
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd 80 cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc9 | Tra két qua cho to chie, | Cong chic, vién | 1/4ngdy | Quyét dinh
ca nhan va thu phi, 1¢ chic tiép nhan
phi theo quy dinh (néu hé so ciia don vi
co0). lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay
lam viéc








Thi tuc: Pang ky di vit, cd vdt, bao vit quéc gia

Quy trinh s 3:

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

Cong chtre, vién
chuc tiép nhan
ho so cua don vi

1/2 ngay

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so

- Phiéu tir chdi tiép

Buoe 1 7 Néu hd so chua dam lam VAK':C tal lam viéc nhan giai quyét hd so
Trung tam Phuc
bao thi hudéng dan hoan : . - Phiéu kiém soat quy
oA ) vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bao thi tr choi khong so cia TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. _ Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
chuyén cong chirc phu | sung hoan thién ho so/
. , 2 * | Lanh dao phong | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. R R .
Lo chuyén mén viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam
(kém theo todan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
TI}uc hién tham tra,
th{lm dinh, )géc miph cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban (hudéng dan
dao phong xem xét trinh 09 naav 1am hogc tra 101 khong bao
Budc3 | lanh dao S. Cong chirc gay diéu kién)/ Phidu kidm
X A viéc . .
- Néu chua dam bao yéu i soat quy trinh giai
cau thi huéng dan hoan quyet ho so (kem theo
thién theo quy dinh. toan bo ho so cua
- Néu khoéng dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Dy thao Quyét dinh/
dao S& xem xét phé 01 naav 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay trinh giai quyét hd so
viée
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyet  dinh/  Phicu
01 noav 1am kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S& gay giai quyét hd so (kém
viée SRR ,
; theo toan bo ho so ciia
TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Van thu 0l ngay | Quyét dinh/ Phiéu

10








hé so theo quy dinh.

lam viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so cia
TTHC)

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach

Quyét dinh

Budc 7 | nhiém tham muu trinh 01 ngiy lam
lanh dao S&¢ van ban Xin . . Vige Phiéu xin 13i va hen lai
Xo gL A 4 oo Lanh dao phong NS
101 dén to chure, ca nhan. ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.
Budc 8 | Tra két qua cho to chirc, | Cong chirc, vién | 1/2ngdy | Quyét dinh

cd nhan va thu phi, 1€ | chuc tiép nhan
phi theo quy dinh (néu | hd so cua don vi
co). lam viéc tai

Trung tam Phuc

vu hanh chinh

cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
lam viéc

11








Quy trinh s 4:

Thii tuc: Cip Phép cho nguwoi Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai, 10 chiic,
cd nhdn nwdc ngodi tién hanh nghién ciru swu tam di sdn van héa phi vit thé
tai dia phuong

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién X o 2
s R Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhén va kiém tra
h6 so. Néu ho so dam - Giay tiep nhén ho so
bao yéu cau: n A va hen tra két qua
. ~ 1~ | Cong chuc, vién . X A A 2
- Quét (scan), nhap dir A A - Phiéu yéu cau bd
n 2 LA X chure tiép nhan NPT
liéu chuyén ho so dén |, , . sung hoan thi¢n ho so
. PR ho so cua don vi . A, L.k
. phong chuyén mon. RS 1/2ngay |- Phicu tr choi tiep
Budc 1 SO , lam viéc tai NN Y 21
- Néu ho so chua dam ~ lam viéc | nhén giai quyét ho so
s x .| Trung tam Phuc
bao thi huéng dan hoan . . - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét hd so
- Neu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bdo thi tr choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mén
k1?m trﬂa va 'Ehl,l 1}: ho . - Phiéu yéu cdu bo
Néu dam bdo yéu cau, A 1A
chuvén cone chite phu sung hoal} thién ho so/
. uy 8 PO 1 snh dao phong 02 ngay | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. R R \ . X AP
£ 1A , chuyén mon lam viéc | trinh gidi quyét ho so
- Néu h6 so chua dam . \ ga A
, . PO (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong ,
Y A A so cua TTHC)
chuc ti€p nhan hé so
tiép tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyen lanh - Van ban (huéng dan
dao phong xem xét trinh 13 naa hodc tra 101 khong bao
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chirc o 3@3(’: didu kien) / Phibu
- Néu chua dam bao yéu i kiém soat quy trinh
cau thi huéng dan hoan giai quyet ho so (kem
thién theo quy dinh. theo toan bo ho so cua
- Néu khong dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao Giay phép/
dao SOo xem xét phé 01 naa Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong . g Ay trinh giai quyét hd so
lam viéc
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duy¢t \ Giay phép/ Phicu kieém
. ~ \ 01 ngay . .
Budce 5 Lanh dao S& S soat quy trinh giai
lam viéc £ 1A R
quyet ho so (kém theo
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toan bé hoé so cua
TTHC)

Budc 6

Vio sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.
Van thu

01 ngay
lam viéc

Gidy phép/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua veé
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/B phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chdm nhdt mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& vin ban xin
16i dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén vin
ban xin 16i dén cong
chtre tiép nhan hod so cap
nhat trén phén mém mot
ctra dién tur tai TT phuc
vu hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhén.

Lanh dao phong

01 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc, | Cong chuc, vién
ca nhan va thu phi, 1& | chirc tiép nhéan
phi theo quy dinh (néu | hd so ciia don vi
co). lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Xdc nhdn di diéu kién dwoc cdp gidy phép hoat dpng bdo ting
ngoai cong ldp

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
lisu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
chuc tiep nhan
ho so cua don vi

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so

Buge 1 | PhOng chuyén mon. 13m viBe ai 1/2ngay |- Phiéu tir chdi tiép
- Néu hd so chua dam Truna tam Phuc lam viéc | nhan gidi quyét ho so
bao thi hudéng dan hoan vuh%mh chinh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. obne tinh trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam & (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y hd 50. £ A A 2

Néu dam bao yéu cau, - Phicu yeu cad bo

chuyén cong chirc phu | sung hoan thién ho so/
. , 2 * | Lanh dao phong | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy

Buoc 2 | trach thuc hién. N R .

- Néu hd so chua dam chuyén mén viee trinh giai quyet hd so
bao, thi chuyén lai cong Sﬂ;eZ;;h]?]?]—[tgjn bo ho
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
qny d}nh.kNeu dz}m l~3a0 Vin ban (huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh . 1as 1A .
\ N hoac tra 101 khong bao
dao phong xem Xxét trinh S X1 n xSz
. s . . , 09 ngay lam | dicu kién) / Phi¢u kiém
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chure . , .
£ . : A vigce soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu L LA \
A a1 g x N quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan : A g A ,
. ) toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Dy thido Van ban/
dao S& xem xét phé 01 naav 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong 3ié)£ trinh giai quyét hd so
i (kém theo todan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban/ Phiéu kiém
N soat quy trinh giai
Budce 5 Lanh dao S& 01 ngi?; lam quyet ho so (kém theo

toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay
lam viéc

Vian ban/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Van ban

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue, vién
chtc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Van ban

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 6:

Thii tuc: Cép chirng chi hanh nghé mua bdn di vit, cé vit, bdo vit quoc

gia
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién £ o) o 2
A R Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: Cong churc, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién hd so
Buge 1 | PhOng chuyén mon. don vi 1am 1/2ngay |- Phiéu tr chdi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung lam viéc nhén giadi quyét ho so
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam | cong tinh (kém theo toan bé ho
bao thi tir chdi khong so ctia TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. _ Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . 3 sof
chuyén cong chirc phu Lanh dao N sung hodn thién ho so
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén 05 naay lam | Phicu kiém sodt_quy
- Néu hé so chua dim mon viéc trinh giai quyét hd so
, . 1 A (kém theo toan bé ho
bdo, thi chuyén lai cong ,
chtrc tiép nhéan ho so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Vin ban (huéng dan
dao phong xem Xxét trinh 16 ngay 1am hodc tra 161 khong bao
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chuc . diéu kién) / Phiéu kiém
- Néu chwa dam bao yéu viee soat quy trinh giai
cau thi hudng dan hoan quyét hod so (kém theo
thién theo quy dinh. toan by ho so ciia
- Néu khéng dam bao TTHC)
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Dy thao Chung chi/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 03 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. ohong vide trinh giai quyét hd so
: (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Chimng chi/ Phiéu kiém
N soat quy trinh giai
Budce 5 Lanh dao S¢ 03 ngie)(/: lam quyét ho so (kem theo

toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay
lam viéc

Chtng chi/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b¢ ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Chung chi

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 7:

Thii tuc: Cong nhén béo vit quéc gia doi véi béo tang cdp tinh, ban hodc
trung tam qudn ly di tich

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
lisu chuyén hd so dén

Cong chuec, vién
chtrc tiép nhan ho

- Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
SO

Buée 1 phong chuyén mon. sociadonvilam | 1/2ngay |- Phiéu tur ché@ tiép
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung tam lam viéc nhan gidi quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh cong tinh - Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong dam quy trinh giai quyét
bao thi tir chdi khong ho so (kém theo toan
tiép nhan ho so. bé ho so ciia TTHC)
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . a1
chuyén cong chirc phu 5 sung hoan thién ho

. . 2 * | Léanh dao phong 1/2ngay | so/ Phiéu kiém soat

Budc 2 | trach thuc hién. N A . o . z
- Néu hé so chua dim chuyén moén lam viéc quy trlnp giai quy\et
bao, thi chuyén lai cong ho sg (kém theo toan

o A A X béhésacda TTHC)

chtre tiép nhan ho so tiép

tuc huéng dan

Thuc hién tham tra,

tham dinh, xac minh cac

diéu kién can thiét theo

quy dinh. Néu dam bao

cac yéu cau chuyén lanh - Van ban (hudng
dao phong xem Xxét trinh 15 ngay 1am dan hoic tra  1oi

Buée 3 | lanh dao So. Cong chuc S khong bao dicu kién)
- Néu chua dam bao yéu viee / Phiéu kiém soat
cau thi huéng din hoan quy trinh giai quyét
thién theo quy dinh. ho so (kém theo toan
- Néu khong dam bao b ho so ciia TTHC)
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao
dao SO xem xét giai van ban lién quan/

Buée 4 quyét. Lanh dao phong 01 ng'éiy lam P%lié'u klém s?ét quy

viéc trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Trinh lanh dao UBND To trinh, du thao

Bude 5 ti¥1h xem Xétkd‘é nghi cfip Lanh dao S& 01 ng'?aﬂy lam Vég bépA lién ,quan/

c6 tham quyén phé duyét viéc Phiéu kiém soat quy

trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Vao sO van ban va To trinh, du thao
chuyén hd so dén Van ban lién quan/
Buge 6 | UBND tinh. Viin thy 1/2 ngay Phiéu klem soéat quy
lam viéc | trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
bé nghi cép c6 tham To trinh, du thao
Buée 7 quyén phé duyét UBND tinh 10 ngay lam | Van ban lién quan
viéc (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
Budc 8 Chi dao giai quyet Li‘?ﬁ.ﬁ?gﬁo 20 ng%i lam Van ban lién quan
Tham muu bao cao lanh C e s
Budc9 | dao By VHTTDL xem | CH¢Disanvan ) i0ngey 1AM | \/an ban lién quan
xét dé nghi. oa viee
. Xem xét d¢ nghi giai Lanh dao Bo 10 ngay lam
Bude 10| & VHTTDL e
Bude 11 ThéEn .dinh xem  xét HD Di si”ln Y'Zln 10 ng'?aAy lam ¥ kién tham dinh
quyét dinh hoa quoc gia viéc
Bude 12 Dé nghi xem xét, quyét Lanh dao Bo 10 ng.f:ly lam T trinh, .du thao
dinh VHTTDL viéc Vin ban lién quan
Bude 13 Xem xét quyét dinh Thu tuc'mg Chinh | 10 ng'éty lam Quyét dinh
7 ’ ‘ phu ViEC
Chuyén tra két qua vé <
Trurflg tam Phuc Vcllzl hanh Van th}r UBND Quyét dinh
, A tinh
chinh cong tinh.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
Bude 14 nhiém tham muu trinh 01 ng'ély lam ’ i
la:lnh ,daoq S¢ van ban xin Lanh dao phong Viéc Phiéu xin 161 va hen
161 dén t6 churc, cé nhan. : lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén coéng chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 15 | Tra két qua cho t6 chtrc, | Cong chirc, vién | 1/2 ngay
cd nhan va thu phi, 1¢ | chirc tiép nhan hd | lam viéc
p},n theo quy dinh (néu S('JrAcua'dO’n vi le}m Quyét dinh
co). viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 100 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 8:

8. Thii tuc: Cong nhin bdo vit quéc gia déi véi bio tang ngodi cong lip,
t0 chiwre, cda nhan la chi sé hiru hodc dang qudn ly hop phap hién vt

Trinh tuw
cac bude
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budce 1

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

- Néu ho so chua dam bao
thi huéng dan hoan thién
theo quy dinh.

- Néu hd so khoéng dam
bao thi tir chdi khong tiép
nhén hd so.

Cong chure, vién
chue tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
SO

- Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 2

- Phong chuyén mon kiém
tra va thu 1y hd so. Néu
dam bao yéu cau, chuyén
cong chuc phu trach thuc
hién.

- Néu hd so chuwa dam
bao, thi chuyén lai cong
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

Lanh dao phong
chuyén moén

1/2 ngay
lam viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so / Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Buoc 3

Thuc hién tham tra, thAm
dinh, x4dc minh cic diéu
kién can thiét theo quy
dinh. Néu dam bao cic
yéu cau chuyén lanh dao
phong xem xét trinh lanh
dao So.

- Néu chua dam bao yéu
cau thi hudéng din hoan
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao yéu
cau thi tham muu vin ban
tra 101.

Cong chuce

15 ngay lam
Viéc

Vin ban (huéng dan
hodc tra 101 khong
bao diéu kién) /
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 4

Tham muu trinh 1anh dao
S& xem xet giai quyet.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

To trinh, Du théo
van ban lién quan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 5

Trinh lanh dao UBND
tinh xem xet d¢ nghi cap
c6 tham quyén phé duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao
Vén ban lién quan/
Phiéu kiém soat quy
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trinh giai quyét ho 50
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Va0 s6 van ban va chuyén
ho so dén UBND tinh.

To trinh, du thao
Van ban lién quan/

Bue 6 Viin thr 1/2 ngay Pl‘liéu kiém sodt quy
lam vi¢c | trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Bude 7 bé ‘AnghiA cépA c6 tham UBND tinh 10 ng'?aAy lam Tf‘y triqnh, ‘qu thao
quyén phé duyét , viéc Van ban lién quan
Budce 8 Chi dao gidi quyet Li‘;ﬁ%%%fo 20 ngfgé lam Vin ban lién quan
Tham muu béo céo l&nh s s
Buéc9 | dao Bo VHTTDL xem xét | Cu¢ Disan Van | 10ngay lam |y 4o jian quan
X s hoa viée
de nghi.
. Xem xét dé nghi giai | Lanh daoBo | 10 ngay lam
Buoe 10 1 0 1vét o e VHTTDL viée
Buée 11 Thém dinh xem xét quyét HD Di S?.l’l Yén 10 ng_EaAy lam ¥ kién tham dinh
dinh hoa quoc gia viéc
Bude 12 Pé nghi xem xét, quyét | LanhdaoBo | 10 ngay lam To trinh, du thao
dinh ’ VHTTDL viéc Van ban lién quan
\ Xem xét quyét dinh Thu tudn 10 ngay lam L 4
Budce 13 quy Chinh phﬁ \%é}é Quy¢ét dinh
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh | Van thu UBND L,
chinh cong tinh/B§ phan tinh Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhét mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, phong chuyén mon
c6 trach nhiém tham muu N
Bué6c 14 | trinh lfmh ,dao Sé van ban 01 n\g]]{aé)(/: lam ) N
xin 161 dén t6 chuc, ca | . . . i Phi€u xin 161 va hen
A Lanh dao phong P S
nhan. lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i d&én cong chuc tiép
nhan hd so cap nhat trén
phén mém mot cura dién
tod tai TT phuc vu hanh
chinh cong tinh, gui t6
chtre, ca nhan.
Budc 15 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong chirc, vién | 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 1¢ phi | chtic tiép nhan lam viéc
theo quy dinh (néu co). hé so cua don vi
lam  viéc tai Quyét dinh
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 100 ngay
lam viéc

21








Quy trinh s6 9:

Thi tuc: Cép Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh giim dinh cé vit

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
chuc tiép nhan
ho so cua don vi

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so

Bude 1 phong chuyén mon. lam viée tai 1/2 ng:ity - Phleg tur c,h01‘ tiép
- Néu hd so chua dam A lam viéc | nhan giai quyét ho so
Trung tam Phuc
bao thi hudéng dan hoan : . - Phiéu kiém soat quy
oA ) vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bao thi tir ch6i khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
chuyén cong chirc phu | sung hoan thién ho so/
. , 2 * | Lanh dao phong | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. R R .
Lo chuyén mén viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam
(kém theo toan bo hé
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
th{lm dinh, )géc miph cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudng dan
dao phong xem xét trinh 09 naav 1am hogc tra 161 khong bao
Budc3 | lanh dao S6. Cong chirc gay didu kién/ Phiéu kiém
X A viéc . .
- Néu chua dam bao yéu i soat quy trinh gial
cau thi hudng dan hoan quyet ho so (kem theo
thién theo quy dinh. toan bo ho so cua
- Néu khoéng dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao Giay phép/
dao S& xem xét phé 01 naav 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay trinh gidi quyét hod so
viée
(kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phicu
01 naav 1am kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S& gay giai quyét hd so (kém
viée A A .
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Van thu 0l ngay | Giay phép/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

lam viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
15i dén t6 chirc, c4 nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc

23








Quy trinh so 10:

Thii tuc: Cép lai Gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh giim dinh cé

vt
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién ; ) 2
: : S S Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc ticp - Phiu yéu céu bod
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. donvilam | % ngaylam | - Phiéu tir choi tiep
Budce 1 R . N ~ e A1 A
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén giadi quyét ho so
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phidu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dém cong tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. _ Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 A .~ | % ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
X 1A , N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
, . 1 A (kém theo toan bé ho
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
qny d}nh.kNeu dz}m l~3a0 - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh . s 1A .
\ N hodc tra 101 khong bao
dao phong xem Xxét trinh sors X qn Y
. s . . , 01 ngay lam | diéu kién/ Phicu kiém
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc A . .
£ . : A vigce soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu L LA 5
A a1 g x N quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan : P .
. ) toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 1 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong : (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chimg nhan/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Giéy chung

nhan/

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho

so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cbng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chung nhan

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cdp chieng chi hanh nghé tu bé di tich

Quy trinh so 11:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buéde thuc hién thue hién £ ) 2
: : % 5y Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
so. Néu ho so dam bao - Giady ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chrrc, va hen tra két qua

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén ho so dén

vién chuc tiep
nhan ho so cua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

. phong chuyén man. donvilam | % ngaylam | - Phicu tr chéi tiép
Bude 1 . . .
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyet ho so
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kém theo toan bé ho
bao thi tir ch6i khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. _ Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao N
. , 2 A .~ | % ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
X 1A , N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
, . 1. A (kém theo toan bé ho
bao, th; chuyén ]e_u cong 5o ciia TTHC)
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
TI}uc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudng dan
dao phong xem xét trinh s 1a.. | hodc tra 101 khong bao
Budc3 | lanh dao S6. Cong chire | 01 NI 1AM | i Kien/Phiéu kiém
- Néu chua dam bao yéu viee soat qliy trinh  gidi
cau thi hudng dan hoan quyét ho so (kém theo
thién theo quy dinh. toan bo ho so cua
- Néu khong dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 1 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong : (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Chtng chi/ Phiéu kiém
N soat quy trinh giai
Budc 5 Lanh dao So | 0% ”3{2’: lam | yét ho so (kém theo
¥ toan bo ho so cua
TTHC)
Budc 6 | Vao so van ban, luu trit Van thu Y% ngay lam | Chimg chi/ Phiéu kiém
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hé so theo quy dinh.

viéc

soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Churng chi

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don wvi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chtng chi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép lai chitng chi hanh nghé tu bé di tich

Quy trinh s6 12:

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén

Cong chuec, vién
chtrc ti€p nhan ho

- Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
SO

. phong chuyén mon. so ctia don vi lam | % ngay lam | - Phiéu tir chéi tiép
Budc 1 SO , N N o R A1 A
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung tam viéc nhan giadi quyét ho
bao thi huéng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh cong tinh - Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong dam quy trinh giai quyét
bao thi tir chdi khong ho so (kém theo toan
tiép nhan ho so. bé ho so ciia TTHC)
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bod
Néu dam bao yéu cau, ; a1
chuyén cong chirc phu N sung hqan Fl}lt'm ho
, , 2 * | Léanh dao phong | %2 ngay lam | so/ Phiéu kiém soat
Budc 2 tracl} thug hién. chuvén man L trinh oidi ¢
- Néu ho so chua dam y viee dy tWna glat quye
bao, thi chuyén lai cong ho sg (kem theo toan
o A A X béhésacda TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodac tra 101 khong
dao phong xem xét trinh W diéu kién/ Phiéu
Budc 3 | lanh dao So. Cong chire 01 ngﬁy AM | iém soat quy trinh
e ) 5 ~ VIEC 4 X
- Néu chua dam bao yéu ; gidi quyét ho so
cau thi huéng din hoan (kém theo toan bé ho
thién theo quy dinh. so cua TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao So xem xét phé Y ngay lam | 02 Phiéu kiém soét
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong vide quy trinh giai quyet
' ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Chimg chi/ Phiéu
01 ngay 1am kiém soat quy trinh
Budce 5 Lanh dao S¢& vide giai quyet ho so
: (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Vao so van ban, luu trit Vin thu Y% ngay lam | Chimg chi/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Churng chi

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
ca nhén va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 13:

Thi tuc: Cép gidy chirng nhin dii kiéu kién hanh nghé tu bé di tich

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
chuc tiép nhan
ho so cua don vi

- Giéy tiép nhan ho
so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so

Bude 1 phong chuyén mon. lam viée tai 1/2 ng:ity - lzhlel'lwtlr c£101 Atlep
- Néu hd so chua dam A lam viéc | nhan gidi quyéet ho so
Trung tam Phuc KA .
bao thi hudéng dan hoan : . - Phicu kiém soat quy
o } vu hanh chinh . L, 1A
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam & (kem theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu cdu bé
Néu dam bao yéu cau, A A 1A
chuyén cong chic phu N sung hqan F}vlmn ho
. , 2 " | Lanh dao phong | 01 ngay lam | so/ Phicu kiém soat
Bu6c 2 | trach thyc hi¢n. chuyé&n mon ié trinh giai &t
- Néu ho so chua dam y viee T 1 slal quye
bao, thi chuyén lai cong ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudong dan
dao phong xem xét trinh 04 naav 1am hoac tra 101 khong
Buéc3 | lanh dao S6. Céng chirc 9 M bao diéu kién/ Phiu
- Néu chua dam bao yéu i kiém soat quy trinh
cau thi huéng dan hoan gidi quyet ho so (kém
thién theo quy dinh. theo toan bo ho so
- Néu khong dam bao cua TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé 01 naav 1am Phicu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay trinh giai quyét ho so
vigc . s a2
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
01 noav 1am Phicu kiém soat quy
Budce 5 Lanh dao S& 31@,)(/; trinh gidi quyét ho so
; (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Vin thu 01 ngay lam | Giay chung nhén/
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hé so theo quy dinh.

viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mon cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 14:

Thii tuc: Cép lai chieng chi hanh nghé bdo qudn, tu bo, phuc héi di tich

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buéde thuc hién thuc hién £ - 3
: : % 5y Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ‘
s0. Néu hd so dam bao - Giay tiép nhan ho
yéu cau: Céne chirc. vien so va hen tra két qua_
- Quét (scan), nhap di 15 COME, VI - Phiéu yéu cau bo
A 2 LA X chure tiép nhan O
liéu chuyén ho so dén | . , . sung hoan thién ho so
ho so cua don vi N A Z. .z
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phicu tr choi tiép
Budc 1 lam viéc tai L N £t A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyét ho so
Trung tam Phuc KA .
bao thi hudéng dan hoan : . - Phicu kiém soat quy
o ! vu hanh chinh . L, 1A
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam & (kem theo toan bo ho
bao thi tir choi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu cdu bé
Néu dam bao yéu cau, \ A 1A
chuyén cong chirc phu S Suns hqan jd}len ho
. , 2 " | Lanh dao phong | %2 ngay lam | so/ Phicu kiém soat
Bu6c 2 | trach thyc hi¢n. chuyén moén viéc uy trinh giai quyét
- Néu ho so chua dam y i T 1 glal quy
bao, thi chuyén lai cong ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudong dan
dao phong xem xét trinh 01 naav 1am hoac tra 101 khong
Buéc3 | lanh dao S6. Céng chirc 9 M bao diéu kién/ Phiu
- Néu chua dam bdo yéu i kiém soat quy trinh
cau thi huéng dan hoan gidi quyet ho so (kém
thién theo quy dinh. theo toan bo ho so
- Néu khong dam bao cua TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Y nadv 1am Phicu ki€m soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay trinh giai quyét ho so
viée . s a2
i (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Ching  chi/  Phi€u
01 noav 1am kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S& gay giai quyét hd so (kém
viéc . A g A
; theo toan bo ho so
cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Vin thu Y% ngay lam | Chimmg chi/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép pho bién phim

Quy trinh s 15:

Trinh tw
cac bude
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hd so dén

Cong chitrc, vién
chure tiép nhan ho

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
SO

Buge | | Phong chuyén mon. sociadonvilam | 1/2ngay |- Phiéu tir choi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trungtdm | lam viéc | nhén gidi quyct ho
bao thi hudng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh cong tinh - Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong dam quy trinh giai quyét
bao thi tir chbi khong ho so (kém theo toan
tiép nhan ho so. b ho so ciia TTHC)
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. A A A 12
Néu dam bao y}ei:u cau, - Phicu yeu cau b?
chuyén cong chirc phu ~ \ N Sung h.?an "[Ixuen h,o

Bude 2 | trach thyc hién. Lanh dao phong -\ 01 ngay lam | sof Phicu kiém sodt
- Néu hd so chua dim chuyén mon vigc quy trlnp giai quyet
bao, thi chuyén lai cong 23 ng S;ecnlz;h;;;[o;n
chuec tiép nhan ho so tiep i
tuc huéng dan
Thuc hién thim tra,
thaflm dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo < 1 . x
quy dinh. Néu dam bao | vin ban hurgng dan
cac yéu cau chuyén lanh bao didu kién/ Phi éﬁ
dao phong xem xét trinh S 1 2 o )

Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuce 09 ngfaﬂy lam klem soat; quyktrmh
- Néu chwa dam bao yéu viee glal quyet ‘ho Ny
cau thi huéng dan hoan (kem? theo toan bg ho
thién theo quy dinh. so cia TTHC)

- Néu khong dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thao Quyét dinh/
dao S& xem xet phé 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lanh dao phong vide trinh giai quyet h6 so

i (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyet dinh/ Phiéu
01 ngay Iam k@ém soat quy trinh
Budce 5 Lanh dao S¢ vide gidi quyét ho so

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cbng chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 16:

Thi tuc: Cép gidy phép pho bién phtm co sw dung hiéu wng ddc biét tac
dong dén ngu’o’t xem phim (do cdc co so dién anh thujc dia phwong san xudt

hodc nhdp khdu)
Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién X o 2
s R Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ‘
s0. Néu hd so dam bao - Giay tiép nhan ho
yéu cau: n A so va hen tra két qua
. ~ 1~ | COng chuec, vién S N
- Quét (scan), nhap di A A - Phiéu yéu cau bo
o n 2 A X chure tiép nhan A A
liéu chuyén hd so dén | , , . sung hoan thién ho so
. R N ho so cua don vi . A L. Lk
. phong chuyén mon. RS 1/2ngay |- Phiéu tur choi tiep
Buodc 1 2 x , lam viéc tai N . N L, 1A
- Néu ho so chua dam ~ lam viéc | nhan gidi quyéet ho so
) S x .| Trung tam Phuc 2 .
bao thi hudéng dan hoan : . - Phicu kiém soat quy
e ! vu hanh chinh . L, 1A
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam & (kem theo toan bo ho
bao thi tor chdi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehl,l l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, \ n A
chuyén cong chirc phu N sung hoan thign ho
. , 2 " | Lanh dao phong | 01 ngay lam | so/ Phicu kiém soat
Buge 2| trach thuc hién. chuyén mén viéc uy trinh giai quyét
- Néu ho so chua dam y i T 1 lal quy
bao, thi chuyén lai cong ho s (kem theo toan
A SN bé ho so cua TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 101 khong
dao phong xem Xxét trinh < 1am. | D30 dicu kién/ Phieu
. N \ . . 09 ngay lam | "% . X
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide kiém soat quy trinh
- Néu chwa dam bao yéu ¥ giai quy€t ho so (kém
cau thi huéng dan hoan theo toan bo ho so
thién theo quy dinh. cua TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao Quyét dinh/
dao SO& xem xeét phé N Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong 01 ngiy lam trinh giai quyét hd so
viée . v A A
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét . s | Quyét dinh/ Phiéu
Budce 5 Lanh dao S& 01 ng;)(/: lam kiém soat quy trinh

giai quyét ho so (kém
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theo toan bé hé so
cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chtc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 17:

Thi tuc: Tiép nhin thong bdo to chirc thi sdng tic tdc pham my thudt

Trinh tw
cac bude
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

Cong chure, vién
chuc ti€p nhan
ho so ctia don vi

- Giéy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so
- Phiéu tir chdi tiép

Budc 1 phong chuyen mon. lam viéc tai 7 nggAy lam nhan giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam N viéc N .
bdo thi huéng din hoan Trung tam P,huc - })hleq qk'lem sioatkquy
thién theo quy dinh. Ve hfmh ?hmh tm‘lh gal qu}fet h? it
- Néu hd so khé)ng dam cong tinh (kemv theo toan bo ho
bio thi tir chéi khong so cia TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. KA A 12
Néu dam bao yéu cau, i Phle;ll ‘yeu hc.im E?
chuyén cong chirc phu L3 N 1 N sung hoan F;len ©
Budc2 | trach thyc hién. anh dgo phong | 2 ngay lam | so/ Phiéu kiem sodt
- Néu hd so chua dim chuyén mén viéc quy trln@ giai quyet
bao, thi chuyén lai cong Zg Zg ;EecT;atr;?ﬁHtg?n
chirc tiép nhan ho so tiép i
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh 02 ngay 1am N
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chuce . - Van ban huéng dan
- Néu chua dam bao yéu Mo hodc tra 16i khong
cau thi hudng din hoan bao diéu kién
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong . trinh giai quyét ho so
viéc \ v a2
; (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Théng béo/ Phicu
01 ngay lam k?ém soat quy trip h
Budce 5 Lanh dao S¢ vide giai quyet ho so (kem

theo toan bo ho so
cua TTHC)

38








Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Thong bao/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Thong bao

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue, vién
chtc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thong bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 18:

Thii tuc: Cdp gidy phép trién lam my thudt (Trién lim my thudt tai dia
phwong do co quan, to chirc thugc dia phwong, ca nhin, nhém ca nhdan nguoi Viét
Nam hodc nguoi nudc ngoai to chiwre; Dwa tac pham my thudt Viét Nam ra nwoc

ngoai trién lim khong mang danh nghia dai dién cho quéc gia Viét Nam)

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc thuc hién thuc hién £ - 3
o N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Ticp nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy ti€p nhén ho so
yéu cau: Céne chirc. vien va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dit | —one CIHE V1 - Phiéu yéu chu bb
A PO % chure tiép nhan s A 1A
liéu chuyén hd so dén |, » , . sung hoan thién ho so
ho so cua don vi N A, L. Lk
. phong chuyén mon. RS Y% ngay lam | - Phiéu tu choi tiep
Budce 1 lam viéc tai L - .1
- Néu hd so chua dam A viéc nhén giai quyet ho so
Trung tam Phuc
béo thi huéng dan hoan . ] - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho 50. - Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, : 3 sof
chuyén cong chirc phu N sung hoan thién ho so
, , 2 * | Lanh dao phong | %2 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. I .
Lo chuyén mén viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu klen ca? thlﬁet th?o - Vin ban huéng dn
quy dinh. Néu dam bao a1 1A .
oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. oy e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay 1am | soat quy trinh  gidi
Buéc 3 | lanh dao Sé. Cong chirc gay  dy wnh g
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
N \ . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé 01 naav 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong g Y trinh gidi quyét hd so
viéc
; (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Bude 5 Xem xét phé duyét Linh dao S& 01 ngay lam (}.1Xay p}lep/ Ph}eu
viéc kiém soat quy trinh
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giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t chic,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 19:

Thu tuc: Cip gidy phép sao chép tic phim my thudt vé danh nhén vin

hba, anh hung din téc, lainh tu

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién ; ) 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd - Giay tiép nhan ho
s0. Néu hd so dam bao so va hen tra két qua
yéu cau: - Phiéu yéu cau bd
- Quét (scan), nhap dit | Cong chuec, vién sung hoan thién hd
liéu Chuyén hd so dén | chic tiép nhén ho SO
. phong chuyén mon. so ctia don vi lam | % ngay lam | - Phiéu tir chéi tiép
Budc 1 SO , N n o R P
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung tam viéc nhan giadi quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh cong tinh - Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong dam quy trinh giai quyét
bao thi tir chdi khong ho so (kém theo toan
tiép nhan ho so. bé ho so ciia TTHC)
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bod
Néu dam bao yéu cau, . a1
chuyén cong chirc phu N sung hoan thién ho
. , 2 * | Lanh dao phong | % ngay lam | so/ Phicu kiém soat
Buge 2 | trich thuc hién. chuy&n mon viée quy trinh gidi quyét
- Néu ho so chua dam i A \ \
bao, thi chuyén lai cong ho sg (kém theo toan
Y SN Y- b ho so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Vin ban huéng dan
dao phong xem Xxét trinh 02 ngay lam hodc tra 101 khong
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chure A bao diéu kién/ Phicu
- Néu chwa dam bao yéu viee kiém soat quy trinh
cau thi huéng dan hoan giai quyét hd so
thién theo quy dinh. (kém theo toan bé ho
- Néu khong dam bao so ciia TTHC)
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao So xem xét phé 01 ngay lam | 02/ Phiéu kiém soét
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong vide quy trinh giai quyet
' ho so (kem theo toan
bé ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phiéu
01 ngay 1am k@ém soat quy trinh
Budce 5 Lanh dao S¢ vide gidi quyét ho so

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

‘ Gidy phép/ Phicu
ho so theo quy dinh.

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

01 ngay lam

Budce 6 Van thu i,
viéc

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chire tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viée
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Quy trinh so 20:

Thi tuc: Cép gidy phép xdy dwng twong dai, tranh hodnh tring

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 3
‘n N Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhén hé so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhép dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén o gﬁa don vi sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai % ngay lam | - Phiéu tir c’héi‘ tiép
- Néu ho6 so chua dam Trung' m viée nhan giai quyét ho6 so
bdo thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo toan bo ho
bado thi tur choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. Y S 2
Nou dim i 3 ek i i sl
chuyén cong chic phu Lanh dao Y naav 1am | Phié & Kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong 2 hoay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thaflm dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo <1 . x
. o dam b i i fing
cdc yéu cau chuyén lanh it kién Phidu kibm
dao phong xem xét trinh N A .
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc 02 ngfaﬂy lam soatA wy tm}h glal
- Néu chwa dam bao yéu viee qu}/et h‘f 59 A‘(kem thgo
cau thi huéng dan hoan .tlf).]c}'z C;j 0 ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phiéu
01 ngay Iam kiém soat quy triph
Budce 5 Lanh dao S¢ vide giai quyéet ho so (kém

theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Giy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 21:

Thu tuc: Cip gidy phép té chirc trai sdng tic diéu khdic

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 z
.n : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao . , - Giay ti€p nhan ho so
. Cong chuc, . oz ,
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chuc X A A x
- Quét (scan), nhép dir| .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho N A 1A
liéu chuyén hd so dén , . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Buéc 1 £ A \ lam viéc tai . . Z1a
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyét ho6 so
, N x \ Trung tam
bdo thi hudéng dan hoan \ - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh 9 (kém theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, i \
A A , ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | tréch thuc hién, phong gay auy
£ 1A , A n viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
\ . 1. A (kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len cap tth : thc?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao o ex T 1A .
oA 2 1x hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. N diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay Y o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : J ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phicu
01 naay 1am ki€ém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao So N gidi quyét hé so (kem

theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Giay phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 22:

Thi tuc: Cép gidy phép trién lim tac phdm nhiép anh tai Vigt Nam

Trinh tw N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buéde thuc hién thuc hién £ - z
s R Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Céne chirc. vien va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap di ’g A A - Phiéu yéu cau bd
A 2 LA % chure tiép nhan NPT
liéu chuyén ho so dén | | 3 \ . sung hoan thién ho so
ho so cua don vi N NN L. X
. phong chuyén mon. A Yangay lam | - Phiéu tir choi ti€p
Budc 1 lam viéc tai 2 s 712
- Néu hd so chua dam A viéc nhén giai quyét ho so
Trung tam Phuc
bao thi hudéng dan hoan : . - Phiéu kiém soat quy
A ) vu hanh chinh
thién theo quy dinh. obne tinh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
chuyén cong chirc phu o sung hoan thién ho so/
, \ 2 * | Lanh dao phong | 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. R R .
X ) chuyén mén viee trinh giai quyet hé so
- Néu hdé so chua dam
(kém theo toan bo hé
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bdo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ N . 02 ngay lam , N
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao S6 xem xet giai van ban/ Phi¢u ki€ém
. quyeét. . . 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Buge 4 Lanh dao phong viéce quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, dy thado Gidy
tinh xem xét phé duyét 01 naav 1am phep/ Phicu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 3@(’: quy trinh giai quyét hd

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Budce 6

Viao s6 vian ban va
chuyéen hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao Gidy
phép/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét
Chuyén tra két qua vé
S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich.

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé& Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/.

Vian thu

Truong hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

% ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chic,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 23:

Thi tuc: Cép gidy phép dwa tic phdm nhiép anh tiv Viét Nam ra nwéc
ngoai trién lam

Trinh tuw
cac bude
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

Cong chure, vién
chuc ti€p nhan
ho so ctia don vi

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

1 \ \ _ V4 r. e
Bude 1 phong chuyén mon. am viéc tai o ngay lam Phicu tr choi_ti€p
- Néu hd so chua dam ~ viéc nhan giai quyet ho so
Trung tam Phuc
béo thi huéng dan hoan . . - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cone tinh trinh giai quyét ho S0
- Néu hd so khong dam & (kém theo toan bé ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
chuyén céng chirc phu | . . \ 2 I3 sung hoan thién ho sof
Budc 2 | trach thuc hién. Lanh d?o phAong 1 nga}y am | Phiéu kiém soat quy
LA chuyén mén viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao Van ban huong dan
cac yéu cau chuyén lanh tra 161 khong bao diu
dao phong xem xét trinh 02 noav 1am kién/ Phicu kiém soat
Bugc 3 | lanh dao So. Cong chirc Viécg y quy trinh giai quyét hd
- Néu chua dam bao yéu : S0 (kem theo toan bo
cau thi huéng dan hoan ho so cua TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh T¢ trinh, Dy thao cac
dao SO& xem xét giai van ban/ Phiéu kiém
Buéc 4 quyet. Lanh dao phong 01 ngiy lam soatA’ qliy trlr}h glal
viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 naav 1am To trinh, dy thao Giay
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 31@%: phép / Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét hd
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so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao Gidy
phép / Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem Xxét phé duyét
Chuyén tra két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budec &

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, c4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

Y% ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue, vién
chtc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc

o1








Quy trinh s 24:

Thii tuc : Cép gidy phép t6 chivc biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi
trang cho cdc to chvrc thupc dia phuong

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

thwe hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san phim

Budce 1

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

- Néu hd so chua dam
béo thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu hd so khong dam
bao thi tir chbi khong
tiép nhan ho so.

Cong chure, vién
chuee tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

% ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so
- Phiéu tr chdi_tiép
nhan giai quyet ho so
- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 2

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén coéng chirc phu
trach thuc hién.

- Néu hd so chua dam
bao, thi chuyén lai cong
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

Lanh dao phong
chuyén mén

% ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Buoc 3

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
lanh dao So.

- Néu chwa dam bao yéu
cau thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.

Cong chuce

02 ngay lam
viéc

Vin ban huéng dan
hoac tra 161 khong bao
diéu kién/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hod so (kém theo
toan b6 hé so cia
TTHC)

Budc 4

Tham muu trinh 1anh
dao S¢ phé duyét.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Du thao cac Van ban/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 5

Xem xét phé duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so cia
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Vian thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng tinh/B6 phéan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 25:

Tha tuc: Cdp gidy phép cho phép 10 chire, cd nhin Viét Nam thugc dia
phwong ra nwéc ngodi biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - 2
: : % °s Két qua/san pham
thuce (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

vién churc tiép
nhan ho so cia

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

Buge 1 | POy chuyén mon. donvilam | Yangaylam |- Phiu tir chéi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyet hé so
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam | cong tinh (kém theo toan bé ho
bao thi tir chbi khong so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. £ A A 2
chuyén coéng chic phuy Lanh dao Y naiy 1am | Phié g i (¢

Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén 2ngay iu kiém Sodr WY
- Néu hd so chua dam mén viéc trinh giai quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kem’ theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thaflm dinh, xac minh cac
di€u kién can thiét theo < 1. . x
o v tine
cdc yéu cau chuyén lanh didu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh N . i .

Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc 0.1Angay lam soatA qawy tm}h glal
- Néu chwa dam bao yéu Mo quyet h‘f 59 A(kem th(?o
cau thi huéng dan hoan fro_lc_lg C)b 0 ho so cia
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh Ianh To trinh, Dy thao cac
dao SO& xem xét giai van ban/ Phiéu kiém

Bude 4 quyét. Lanh dao % ngay lam soat quy trinh giai

phong viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND Yy ngay lam | L0 trinh, du thao Giay
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S¢ vide phép/ Phiéu ki€m soat

quy trinh giai quyét ho
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so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyéen hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

T trinh, du thao Gidy
phép/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét.
Chuyén tra két qua cho
S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéC

Gidy phép

Budec &

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, c4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 26:

Thii tuc: Cip gtay phép cho doi twong thujc dia phwong maoi té chirc, cd
nhén nwéc ngoai vao biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang tai dia phwong

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - 3
s R Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho
scg;lljgllll hé so dam bao - Giy tiép nhan o
Y A A so va hen tra két qua
- Quét (scan), nhép dir | Cong chirc, vién A A a2
By A - Phiéu yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén | chuc tiép nhan O
] , . sung hoan thién ho so
phong chuyén mon. ho so cua don vi N R
. R Y2 ngay lam | - Phi€u tir choi tiép
Buéc 1 |- Néu hd so chwa dam lam viéc tai vide nhan idi quvét hd so
bao thi huéng dan hoan | Trung tim Phuc i an grai quyet !
n . . , - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. vu hanh chinh . 2.1 A
LA A , A trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh \ N
, © s e o (kem theo toan bo ho
bado thi tur choi khong ,
X A 1A so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu cdu bé
Néu dam bao yéu cau, \ n A
chuyén cong chirc phu N sung hoan thign ho
. . 2 * | Lanh dao phong | %2 ngay lam | so/ Phiéu kiém soat
Buge 2| trach thuc hién. chuyén mén viéc uy trinh giai quyét
- Néu ho so chua dam y i qy 1 glal quy
bao, thi chuyén lai cong ho so (kém theo toan
A SN bé ho so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu 1§1¢n ca? thlqet th?o - Van ban huong din
quy dinh. Néu dam bao hodc tra 101 khon
oA A 2 1x : g
cac yéu cau chuyén lanh P S £
. e on bao diéu kién/ Phicu
dao phong xem x€t trinh 01 ngay Iam | kiém soat quy trinh
Budc 3 | lanh dao S6. Cong chiic - Ngay iem soat quy trh
X , , A viéc giai quyet ho so (kem
- Néu chua dam bao yéu . A 7 A
A X \ x ) theo toan bo ho so
cau thi huéng dan hoan ciia TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1dnh To trinh, Du thao cac
dao So xem xet giai van ban/ Phiéu kiém
X L sor . )
Budc 4 quyet. Lanh dao phong o nggﬂy lam soatA quy tr1r\1h giai
viéce quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cia
TTHC)
. Trinh lanh dao UBND ~ \ Yangay lam | To trinh, du thao
BUGC S | ioh xem xét phé duyet | anndao SO viec | Giky phép/ Phidu
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kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao
Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
Chuyén tra két qua cho
S Vian hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S¢ van ban Xin
16i dén t6 chrc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

1 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cta don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 27:

Thii tuc: Cép gidy phép t6 chivc thi ngwoi dep, ngwoi mau trong pham vi

dia phuwong
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - z
: : % 5y Két qua/san pham
thuce (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhén ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

vién churc tiép
nhan ho so cia

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

Buge | | PhOng chuyén mon. donvilam | 1/2ngaylam |- Phiéu tir chéi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyet ho so
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam | cong tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tir chbi khong so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y ho so. Y S 2
NGt dim b4 36 i Yok tf
chuyén coéng chic phu Lanh dao 01 naav Iam | Phid & Kid ¢

Budc 2 | trach thyc hién. phong chuyén gay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam mén viéc trinh giai quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong g];ezkfh;;[;gjn b6 ho
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién thim tra,
theflm dinh, xac minh cac
di€u kién can thiét theo < 12 . x
i o s
cdc yéu cau chuyén lanh didu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh N . .

Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc 05 ngiy lam soatA Y tm}h gial
- Néu chwa dam bao yéu viee quyet h‘f 59 A‘(kem thgo
cau thi huéng dan hoan .tlf).]c}'z C;j 0 ho so cua
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh Ianh T¢ trinh, Dy thao cac
dao SO& xem xét giai van ban / Phiéu kiém

Buée 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh gidi

phong viéc quyét ho so (kém theo
toan b6 hé so cia
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 ngay 1am To trinh,,du t}}éo Van
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& vide ban/ Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét hd
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so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

1/2 ngay lam
viéc

T¢ trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét.
Chuyén tra két qua cho
S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budec &

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, c4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctlra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam
viée
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Quy trinh so 28:

Tha tuc: Cdp gidy phép phé duyét néi dung bin ghi ém, ghi hinh ca mia
nhac sdn khau do cdc to chirc thudc dia phwong sdan xudt hodc nhdp khau

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - 2
: : % 5y Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quet (scan), nhap dix
liéu chuyén hd so dén

vién churc tiép
nhan ho so cia

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

. phong chuyén mén. donvilam | %angaylam |- Phiu tir chéi tiép
Bude 1 N A
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéce nhan giai quyet ho so
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hod SO
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, R i A
PUNA . ~ sung hoan thién ho sof
chuyén cong chirc phu Lanh dao 1 ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong chuyén gay N
Lx N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam mon
(kém theo toan bé ho
bao, thi chuyén lai cong ,
so cua TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
die kign can thict theo - Van ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao P .
oA 2 1x hodc tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NI DY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao S6. Cong chie | ~5."9%Y , quy trinh g
X , ;A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu N P .
A \ , x X toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh To trinh, Dy thao cac
dao SO& xem xét giai van ban / Phiéu kiém
. quyeét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 4 \ A £ 1A 5
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 naav 1am T& trinh, du thao Gidy
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét | Lanh dao So 3ié>(’: phép/ Phiéu kiém sodt

quy trinh giai quyét ho
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so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

T trinh, du thao Gidy
phép/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duygt,
Chuyén tra két qua cho
S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budec &

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mon co6 tréch
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, c4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Y% ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chirc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 29:

Thi tuc: Théng bdo té chirc biéu dién nghé thugt, trinh dién thoi trang;
thi ngwoi dep, ngwoi mau

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién ; ) 2
: : S S Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu ho so dam bao - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc ticp - Phiu yéu céu bod
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. donvilam | % ngaylam | - Phiéu tir choi tiép
Budce 1 R . N ~ e A1 A
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén giadi quyét ho so
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phidu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dém cong tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. _ Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 A .~ | % ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Buéc 2 | trach thuc hién. phong chuyén vide trinh eidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam mon i glal quy

(kém theo toan bé ho

bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)

chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc

- Vin ban huéng dan
hodc tra 1061 khong bao
diéu kién/ Phiéu kiém
01 ngay lam | soat quy trinh giai

- Néu chua dam bao yéu viee qu‘yet h? 59 A‘(kem the70
chu thi huéng din hoan toan bo ho so cia
TTHC)

thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 101.

Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Lanh dao Y% ngay lam
phong viée

Xem xét phé duyét Thong béo/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

% ngay lam

Budc 5 Lanh dao S¢ .
viéc
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Théng bao/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b¢ ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
guri to chire, ca nhan.,

Lanh dao
phong

02 gio/
ngay lam
viéc

Thong bao

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

02 gio/
ngay lam
viéc

Thoéng bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

04 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 30:

Thu tuc: Chdp thudn dia diém ding cai vong chung két cugc thi ngwoi
dep, nguwoi mdu

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
cac buée thue hién thue hién K&t qui/sin phim
thuce (ngay/ngay 1 P
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
59 N‘Ae u ho so" dam bao A , - Gidy tiép nhan ho so
yeu cat: Cong chuc, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc j

liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

tiép nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

1 \ \ _ ¥4 N A < A
Budc 1 |- Néu hd so chua dam | lam viéc tai & ngaAy lam Fhw.uq. tu Shmx tep
A viéc nhan giai quyét ho6 so
bao thi huéng dan hoan | Trung tdm
o . \ - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Phuc vu hanh
L 1A A , A trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam | chinh cong
, © s e o , (kém theo toan bo ho
bado thi tur choi khong tinh ,
X A 1A so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . 5
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao N
. , 2 \ Yangay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh eidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i glal quy
, . 1 A (kém theo todan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu 1§1¢n can thlqet th?o Van ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao hodic tré 151 khone b3
oA A 2 1x z g bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DY
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x€t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chure g Ay vy N8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh To trinh, Dy thao cac
dao So xem xet giai van ban / Phiéu kiém
Buée 4 quyet. Lanh dao Ol ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
. Trinh 1anh dao UBND | _ . . | Olngaylam | To trinh, dy thao Van
BUGe S | b xem xét phé duyet | onn dao SO vide bin/ Phiéu kibm sodt
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quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

sO van ban va
dén

Vao ;
chuyén ho so
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
Chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Vin ban chip thuan

Budc 8

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1 ngay lam
viéc

Vin ban chap thuan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Vin ban chap thuan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép kinh doanh karaoke

Quy trinh s 31:

Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhi¢m That gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 %
.n N Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao . , - Giay ti€p nhan ho so
o X Cong chrc, . A,
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc X A A x
- Quét (scan), nhép dir| .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho N A 1A
liéu chuyén hd so dén , . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A Y’
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phiéu tir choi ti€p
Budc 1 £ A \ lam viéc tai . . Z1a
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyét ho6 so
, N x \ Trung tam
bdo thi hudéng dan hoan \ - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh 9 (kém theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, i \
A A , ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Bude 2 | trach thuc hién. phong 2 ngay auy
£ 1A , A n viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
\ . 1. A (kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k1¢n cap th17et thc?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . er T 1A .
oA 2 1x hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. N diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay Iam | soat quy trinh giai
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay Y o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : J ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phicu
01 naay 1am ki€ém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao So N gidi quyét hd so (kem

theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
Vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Thii tuc: Cép phép kinh doanh vii truwong

Quy trinh s 32:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 3
‘n N Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhén hé so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhép dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén o gﬁa don vi sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai 1/2 ngay lam | - Phiéu tir c’héi‘ tiép
- Néu ho6 so chua dam Trung' tAm viée nhan giai quyét ho6 so
bdo thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo toan bo ho
bado thi tur choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. N S 2
NGt dim b4 36 s Yk tf
chuyén cong chic phu Lanh dao 0L naiv Iam | Phid & Kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
dicu kign can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao < 12 . x
cac yéu ciu chuyén lanh ilo\ggrirzigiil;%ig ggg
dao phong xem xét trinh S 1 X1 in one
Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc 04 ngfaﬂy lam dlezu kien/ Ph} cu kle.IP
- Néu chua dam bao yéu viee soat( v trlr}h glal
cau thi huéng dan hoan ?Olgft gg SZ O;(ki;n ﬂ;;z
thién theo quy dinh. TTHC) :
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phiéu
01 ngay lam k?ém soat quy trifl h
Budce 5 Lanh dao S¢ vide giai quyéet ho so (kém

theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 33:

Thi tuc: 7iép nhin théng bio san phim quang cdo trén bang quang cig

biang ron
Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - 3
‘A ’ : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir tién nhan hd - Phi€u yéu céu bo
liéu chuyén hé so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « .. .| Yongaylam |- Phicéu tr choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . - e
- Néu hd so chua dam Trung tam viéc nhan giai quyét ho so
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh - Phi€u kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mén
Kiém tra va thu Iy ho 50. X A A 2
Néu dam bio yéu cau, surll) hfganyfllliellc 2;1%) :)oc;
chuyén cong chirc phu Lanh dao N &
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Neu ho so chua dam | chuyén mdn i (kém %heoqtoZn b6 hi
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC) i
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo y
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 noav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buge 3 | lanh dao So. Cong chtrc 3ié></: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu ' quyét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ N Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. La?]}é:ao 01 ng{aé)élam trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong bao/ Phiéu
. ~ \ 01 ngay lam | kiém soat quy trinh
Buoe 3 Léanh dao 56 viéc giai quyét hd so (kém

theo toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Théng béo/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Buoc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Thoéng bao

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Thong bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc

71








Quy trinh s 34:

Thii tuc: Tiép nhdn thong bao t6 chirc doan ngwoi thue hién quang cdo

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 z
.n : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao . , - Giay ti€p nhan ho so
o X Cong chrc, . A,
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc X A A x
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho N A 1A
liéu chuyén hd so dén , . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 £ A \ lam viéc tai . . Z1a
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyét ho6 so
, N x \ Trung tam
bdo thi hudéng dan hoan \ - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, i \
A A , ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thuc hién. phong gay auy
£ 1A , A n viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
\ . 1. A (kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huong dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh céc
dicu k1¢n cap th17et th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . er T 1A .
(T 2 1x hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N Y
A N diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay Y o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : J ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong bao/  Phicu
01 naay 1am ki€ém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao So N gidi quyét hd so (kem

theo toan bé hé so ciia
TTHC)

72








Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Thong béao/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cbng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Thoéng bao

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Thoéng bao

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 35:

Thi tuc: Cdp gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia doanh nghiép
qudng cdo nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho , ‘
so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ S A,
yéu cau: " . va hen trd két qua
. A g~ vién churc £ A A 2
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phiéu yéu cau bod
A PO x| tiép nhan ho NIRRT
liéu chuyén hé so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N R L. .z
. phong chuyén mon. « ... | 12ngaylam |- Phicu tr choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai n Y oy
- Néu hd so chua dam A viéc nhén giai quyét ho so
Trung tam
bao thi huéng dan hoan N - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . 5
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. . 2 X 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong vide trinh eidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mon ' glal quy
(kém theo todan bo ho
bao, thi chuyén lai cong ,
so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu 1§1¢n ca? thlqet th?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam béo e tas 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 1061 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A A2
\ (e e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinf 03ngay lam |soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc o gay £ qky g
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao S6 xem xet giai van ban/ Phi¢u kiém
Buée 4 quyet. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND To trinh,,du tl}éo Van
Budce 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao So 01 ngiy lam | ban/ l\’hleu‘ 91.<1em AsoaAt
viéc quy trinh giai quyét ho

so (kem theo toan bo
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hé so ciia TTHC)

Budc 6

sO van ban va
dén

Vao ;
chuyén ho so
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
Chuyén tra két qua cho
S Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budec &

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B§ phan tiép nhan
va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Y% ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
Vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

13 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 36:

Thi tuc: Cdp swa déi, bé sung Gidy phép thanh lip Vin phong dai di¢n
cua doanh nghiép qudng cdo nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian

thuc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
hi¢n ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao . , - Giay tiép nhan hd so

A X Cong chtr, \ U
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc

- Quet (scan), nhap dix
liéu chuyén hd so dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

. phong chuyén mén. o | 12ngaylam | - Phiéu tr chéi tiép
Budc 1 lam viéc tai . .. s
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyét ho6 so
Trung tam
béo thi huéng dan hoan \ - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, s ‘
2 A . ~ sung hoan thi¢n ho so/
chuyén cong chirc phuy Lanh dao N
. . 2 X 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuce hién. phong s
Lx A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo todn bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 03 naav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chuc Viécg y soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu i quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh T¢ trinh, Dy thdo cac
dao SO& xem xét giai van ban/ Phiéu kiém
Buée 4 quyeét. Léanh dao 0l ngay lam | soat quy trinh giai
phong viée quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao Van
tinh xem xét phé duyét 01 naav 1am ban/ Phi€u kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 3& quy trinh giai quyét hd

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Vao sO van ban va
chuyéen hé so dén

T¢ trinh, du thdo Van
ban/ Phiéu kiém soat

Budc 6 | UBND tinh. Vanthe | 72 "9YIAM o trinh giai quyét ho
viée . S,
i S0 (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét,
. Chuyén tra két qua cho , 05 ngay lam £ .
BuSe 7 | G4 Van hoa, Thé thao va | UBND tinh ee Gidy phép
Du lich
S& Van hoa, Thé thao V’?‘l
Du lich chuyén tra két - e .
qua vé& Trung tim Phuc Van thu Giay phép
vu hanh chinh cong tinh.
Trudng hop hd so qua
han: Chim nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén c6 trach c 1
Budce 8 nhiéym tham muu trinh 7 nggAy lam
linh dao S& van ban xin |  Lanh dao Vigo Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén t6 chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 9 | Tra két qua cho td chirc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 37:

Thi tuc: Cdp lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai ciia doanh nghiép
qudng cdo nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho PSRN SR
p naan ¥ . , - Giay tiép nhan hd so
so. Néu ho so dam bao n , \ A,
A A Cong chuc, va hen tra két qua
y€u cau: N . - X N A 2
vién chuc - Phiéu yéu cau bd

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén hé so dén

tiép nhan ho
so cua don vi

sung hoan thién hd so
- Phiéu tur choi tiép

Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai 172 ngay lam nhan giai quyét ho so/
- Néu hd so chua dam R viéc
Trung tam Phiéu kiém soat quy
bao thi huéng dan hoan \
o . Phuc vu hanh trinh giai quyét hd so
thién theo quy dinh. P A
SO A \ chinh cong (kém theo todn bo ho
- Neu ho so khong dam tinh so cua TTHC)
bao thi tir choi khong
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . 5
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
, , 2 \ 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Buge 2| trach thuc hién. phong viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mon ' glal quy
(kém theo todan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
TI}uc hién tham tra,
th{lm dinh, )géc miph cac
diéu 1§1¢n ca? thlqet th?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao s i 1A X
(oA A 2 1x hoac tra 1061 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A A2
R e dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 03 ngay lam soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chirc | ~o.N98Y , duy wmh g
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1dnh To trinh, Du théo géc
dao S& xem xét giai van ban / Phiéu ki€ém
Buée 4 quyet. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND To trinh,,du tl}éo Van
Budce 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao So 01 ngiy lam | ban/ l\’hleu‘ 91.<1em AsoaAt
viéc quy trinh giai quyét ho

so (kem theo toan bo
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hé so ciia TTHC)

Budc 6

sO van ban va
dén

Vao ;
chuyén ho so
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
Chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

% ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

13 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 38:

Thi tuc: Cip phép nhdp khéau vin héa phim khong nham muc dich kinh

doanh
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
5. N‘Ae u ho so' dam bio A , - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: Cong chrc, \ S Ag o
. A e " , va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dit | vién chuc X Al A 2
A 2 A X A 1A - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hd so dén | ti€ép nhan ho AN
, . sung hoan thién ho so
phong chuyén mon. socuadonvi | 1, I3 -~ Phidu tir chéi ié
Buéc 1 |- Néu hd so chua dam | lam viéc tai * hgay fam nhén gidi quyét hd SOI;
bao thi hudéng dan hoan | Trung tdm viee glal quy
o } N Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Phuc vu hanh
L 1A A \ A trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam | chinh cong
\ © Z. R , (kém theo toan bj ho
bao thi tor chdéi khong tinh .
£ A 1A so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m tr7a ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, TR
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu | Lanh dao 2 .
. , 2 . Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong S . L, 1A
P \ A tngay lam | trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén A N a2
\ . 1. A viee (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huong dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. ~ . o , Y2 ngay lam . .
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu i quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian ban/
dao S& xem xét phé . L, Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Larrl]}ér(]iao - hgay am | tinh gidi quyét hd so
phong viee (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét . Gidy phép/ Phicu
Budc 5 Lanhdao Sy | - ngaylam jkiém sodt quy trinh
viée giai quyéet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

W
4 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

L, ooy
4 ngay lam
viéc

Gidy phép

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/4 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 39:

Thi tuc: Gidm dinh vin héa phim xudt khiu khéng nham muc dich

kinh doanh ciia cd nhén, té chirc ¢ dia phwong

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Cong chc, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién hd so
Buge 1 | PhOng chuyén mon. donvilam | 1/2ngdy lam |- Phiéu tr chdi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam | cong tinh (kém theo toan bo hoé
bao thi tir chdi khong so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . 3 sof
chuyén cong chirc phu Lanh dao N sung hodn thién ho so
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén 01 ngiy lam | Phieu kiem sodt_quy
- Néu hd so chua dam mon viéc trinh giai quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong ﬂcem? theo todn b9 ho
chtrc tiép nhéan ho so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 04 ngay 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chue . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu viee quyét hd so (kém theo
cau thi huéng din hoan toan b¢ ho so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. ohong vide trinh gidi quyét hd so
: (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban giam dinh/
01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ vide trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Van ban giam dinh/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Vian ban giam dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban giam dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc

83








Quy trinh so 40:

Thi tuc: Phé duyét nji dung tic pham tao hinh, my thudt img dung, tic
pham nhiép anh nhap khau

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiep - Phicu yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién ho so
Buée 1 phong chuyén mon. don vi lam Y2 ngay lam | - Phi€u tir choi tiep
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, N 3
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 A A Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
X 1A , N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan b6 ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban phé duyét/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ \%é)(/; trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Van ban phé duyét/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn b6 ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Vian ban phé duy¢t

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban phé duyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 41:

Thi tuc: Phé duyét nji dung tic phim dién dnh nhdp khiu

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 3
‘n N Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhép dir | vién chue tiép - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cia sung hoan thién ho so
Buge | | Phong chuyén mon. donvilam | 1/2ngaylam |- Phiéu tir chéi tiép
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyét hd so/
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam | cong tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tir chbi khong so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém trqa va Ehu IY ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i \
A A , ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao 04 naav 1am | Phidu kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong chuyén gay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam mén viéc trinh giai quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu ciu chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 30 ngay 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé hé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 05 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ohong vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
03 ngay lam k?ém soat quy trifl h
Budce 5 Lanh dao S¢ vide giai quyéet ho so (kém

theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
Viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

45 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 42:

Thi tuc: Xdc nhdn danh muc sin phim nghe nhin c6 néi dung vui choi
gidi tri nhdp khau

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
8u cau: Cong chirc, va hen tra két qua
yeu cau. A g vién chtrc i Al A 2
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phiéu yéu cau bod
A 2 A x| tiép nhan ho A
liéu chuyén hé so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A 1/2 ngay lam | - Phicu tir choi tiep
Buodc 1 lam viéc tai . N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so kh’f)ng dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
, \ 2 \ 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 04 noav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buge 3 | lanh dao So. Cong chtrc 3ié>c/: soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban chap thuan/
, ) q 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ vide trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Vin ban chip thuan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Vin ban chép thuén

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Vin ban chép thuan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 43:

Thi tuc: Pang ky hoat dong thw vign tw nhén cé vén sich ban diu tiv

2.000 ban tro lén
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc ticp - Phi€u y€u céu bo
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién ho so
Buée 1 phong chuyén mon. don vi lam Y2 ngay lam | - Phi€u tir choi tiep
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bao thi tr choi khong so cia TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 A A Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
X 1A , N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh sor diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , Y2 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chua dam péo yéu ; quyet ho so ‘(kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 15 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
15 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao So gigc trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

90








Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
guri to chire, ca nhan,

Lanh dao
phong

02gi0/ ngay
lam viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

02 gio/ngay
lam viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 44:

Thii tuc: Cdp Gidy phép té chirc trién lim do cdc t6 chirc, cd nhan tai dia

phwong dwa ra nwoc ngoai khong vi muc dich thuwong mai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: vie f chl'rc, vahentrakétqua
uét (scan), nhap dt | .« A 1A - 1Ieu yceu cau bo
- Q ( ), nhap di tiép nhan ho Phie 5 au b
lisu chuyén hd so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « .. .. | Y2ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 lam viéc tai . . oy
- Néu hd so chua dam Trung tam viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan Phuc V% hanh Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. X A A 2
Nt dim i, 36 ks, i Yl of
chuyén cong chirc phu Lanh dao N &
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho sovchua dam | chuyén mon i (kém %heoqtoZn b6 hi
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC) i
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao  %n ha . x
cac yéu cau chuyén lanh ho\z“igrir]é%igi };(L}rl%?lg ggg
dao phong xem Xxét trinh sors X 1A one o
Buse3 | 1nh dao S6 Céng chirc 02 ngay lam | di€u kién/ Phi€u kiém
- Néu chua &ém bao yéu vige sodt quy trir}h giai
cAu thi huéng din hoan quyét ho so (kem theo
thién theo quy dinh. .tl?.?'z C;j 0 ho so cua
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ N Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. La?]}é:ao 01 ngfléyélam trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phicu
01 naay lam kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S6 3& gidi quyét hd so (kem

theo toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 45:

Thii tuc: Cip Gidy phép té chire trién lim do cd nhdn nwéc ngodi té chirc
tai dia phuwong khong vi muc dich thuwong mai.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién P - z
‘n N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vidn ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhép dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai Y2 ngay lam |- Phiéu tr choi tiep
- Néu hd so chua dam Trung' m viéc nhan giai quyet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc vu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyet ho so
- Néu hé so khong dam tinh (kem theo toan by ho
bao thi tir choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. N SO 2
chuyén cong chirc phu | Lanh dao Y naav 1am | Phié & Kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong 2 hoay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 naav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure gay soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé hé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phiéu
Bude 5 Lanh dao Sé 01 ngay lam | kiém soat quy trinh
: viéc giai quyéet ho so (kém
theo toan bo hé so ciia
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 46:

Thi tuc: Cap lai Gidy phép té chikc trién lim do cdc t6 chikc, cd nhén tai
dia phuwong dwa ra nwdc ngoai khong vi muc dich thwong mai.

Trinh ty Noi dung cong viéc Tréch nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién P - z
o N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A X Cong chtr, \ A
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc KA x 2
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho AT
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thién ho so
so cua don vi N N PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N £ 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam Sk Tz .
béo thi huéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o £ 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thuc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu k1¢n can th17et thc?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao . er 1 1A .
oA 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay AW -8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon Vi trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phicu
Budc 5 Lanh dao S | 01 ngaylam | kiém sodt quy trinh
viéc giai quyéet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sd van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cbng chic
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s AT:

Thi tuc: Théng bdo té chire trién lim do té chirc 6 dia phwong hodc cd
nhdn to chuee tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién P - z
‘n N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhép dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai Y2 ngay lam |- Phiéu tr choi tiep
- Néu hd so chua dam Trung' m viéc nhan giai quyet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc vu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyet ho so
- Néu hé so khong dam tinh (kem theo toan by ho
bado thi tur choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. Y S 2
Nou dim i 3 ek i i sl o
chuyén cong chirc phu | Lanh dao Y naav 1am | Phié & Kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong 2 hoay icu kiem soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 naav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure gay soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé hé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong béao/ Phiéu
Bude 5 Lanh dao Sé 01 ngay lam | kiém soat quy trinh
: viéc giai quyéet ho so (kém
theo toan bo hé so ciia
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Théng béo/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé 46 so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Thoéng bao

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Thong bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 48:

Thii tuc . Cédp gidy chitng nhin dii diéu ki¢n kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpong Yoga.
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A X Cong chtr, \ A
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc Y S W
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho N rea 1A
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N £ 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam Sk Tz .
béo thi huéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o £ 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh céc
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh T ha . x
dao phong xem xet trinh 02 ngay Iam ho\;grirlé)e}giii%rrllg E'ZZ‘
Budc 3 | lanh dao S. Cong chirc gay 04c 1ra g
£ , s A viéc diéu kién
- Néu chwa dam bao yéu
cau thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
Bude 5 Lanh dao So 01 ngiy lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 49:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Golf.
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A X Cong chtr, \ A
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chuc KA x 2
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho N rea 1A
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N £ 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam Tz Tz .
béo thi huéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o £ 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thuc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu k1¢n can th17et thc?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao . er 1 1A .
oA 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay AW -8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
Bude 5 Lanh dao So 01 ngiy lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 50:

Thii tuc . Cédp gidy chitng nhin dii diéu ki¢n kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Cdau long.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A X Cong chtr, \ A
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc Y S W
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho N rea 1A
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N £ 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam Sk Tz .
béo thi huéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o £ 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu k1¢n can th17et the;o - Van ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao o extas 1A .
oA 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay AW -8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
Bude 5 Lanh dao So 01 ngiy lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 51:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Taewondo.
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A X Cong chtr, \ A
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chuc KA x 2
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho N rea 1A
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N £ 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam Tz Tz .
béo thi huéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o £ 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu k1¢n can th17et thc?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao . er 1 1A .
oA 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay AW -8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
Bude 5 Lanh dao So 01 ngiy lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 52:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat djong Karate.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
8u cau: Cong chuc, va hen tra két qua
y vién churc "k N q N 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
socuadonvi | N AN I’
. 1. | phong chuyén mon. A %2 ngay lam | - Phiéu tir choi ti€p
Buge 1: | 2 Néu hd so chua dam lam vige tai viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam ' 2 ghal quyet,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh cong trinh gidi quyét ho so
- }\Ieu 1‘10 S0 kh;mg dAam tinh (kemv theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i glal quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao S¢. Cong chue 02 ng;aé)(/: lam soat quy trinh gidi
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
, ) q 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ vide trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Va0 s6 van ban, lwu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cbng chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 53:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhgn di diéu ki¢n kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Boi, Ldn
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc £ AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so kh’f)ng dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i glal quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 noav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Bude 3 | lanh dao So. Cong chuc 3ié>c/: soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
guri to chirc, ca nhan.,

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 54:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dpng thé thao té chirc hoat dong Billiards & Snooker.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
;(é):lljﬁel? o so dam bao Cong chrc, ) G idy tic?‘p rA,lhém qhé 50
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc Vall)l}?gtra kAet qua bd
lisu chuyén hd so dén | tiép nhan hd éun f(l)lén}ﬁgérfi% soo
phong chuyén mon. so cua don vi Y noav am | - Pi" i 'h" &
Buéc 1 |- Néu hd so chua dam | lam viéc tai g. Ay feu cor tep
bao thi hudéng dan hoan | Trung tdm viee gl}llan glliu quyet ho sof
thiél:l thep quy dinh. Phuc vu hanh trniiu 1alllemu S;ailoqlslg
- Néu hd so khong dam | chinh cong (e fhea qto-‘c/m bs 1
bao thi tor chdéi khong tinh . i
tiép nhan hd so. so ciia TTHC)
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. Y S 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phl}fu‘ yf}?. Aciu; b(;
chuyén cong chirc phu | Lanh dao Yy naay I3 ;‘;ln{% ?31;1 1en 10 59
Buéc 2 | tréch thuc hién. phong 2 Ngay lam | Fhicu kicm soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee tE\nh gr1]a1 quyct kl)l? Z(i
bao, thi chuyén lai cong ( em,t €0 toan bo ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 ngay 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé hé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyet ho so
i (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giéy chung  nhén/
Bude 5 Lanh dao Sé 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
j viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 55:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Bong ban.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A . - Giay ti€p nhan ho so
A~ X Cong chue, \ 1 A ,
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc £ AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Budc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam 2 S .
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . L LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chua dam péo yéu i quyet ho so ‘(kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
Viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 56:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dopng Du luwon va Diéu bay.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k‘1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g. Ay £ qky o8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A \ \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 57:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Khiéu vii thé thao.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam 2 S .
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k‘1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc g Ay 1Y nog
X \ s A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 58:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Thé duc tham mj.
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian

thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: vie f chl'rc, vahentrakétqua
uét (scan), nhap dt | .« A 1A - 1Icu yceu cau bo
- Q ( ), nhap di tiép nhan ho Phie fu cau b
lisu chuyén hd so dén o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « .. .. | Y2ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . . oy
- Néu hd so chua dam Trung tam viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. X A A 2
Nt dam i 3 <k i o ch o
chuyén cong chirc phu Lanh dao N &
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Neu ho so chua dam | chuyén mdn i (kém %heoqtoZn b6 hi
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC) i
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 noav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buge 3 | lanh dao So. Cong chtrc 3ié>c/: soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ N Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. La?]}é:ao 01 ngfléy(/:lam trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 59:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhgn di diéu kién kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Judo.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc £ AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so khong dam i g (kém theo toan b6 hé
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chua dam péo yéu i quyet ho so ‘(kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc

123








Quy trinh so 60:

Thii tuc . Cédp gidy chitng nhin dii diéu ki¢n kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chirc hoat dpng Thé duc thé hinh va

Fitness.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuce hién thuc hién £ - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao . , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chc, . A,
yéu cau: " , va hen tra két qua
. A s vién chuc I S 2
- Quét (scan), nhap dir | .: A 1A - Phiéu yéu cau bd
n 2 LA X tiép nhan ho A
liéu chuyén hd so den , . sung hoan thi¢n ho so
X A A socuadonvi | S 1A SN S
. phong chuyén mon. A 2 ngay lam | - Phiéu tur choi tiép
Budc 1 A \ lam viéc tai A N £ 1A
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
, 1 x \ Trung tam A Sz .
bdo thi hudéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o L, 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so khong dam bk (kém theo toan by ho
bado thi tur choi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy 1y ho so. - Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, AT
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thuc hién. phong gay aieu kiem soat quy
£ 1A , A n viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén N N
\ . 1. A (kem theo toan by ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k‘1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bdo s 1A .
A 21 hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DAY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay Y o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : J ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu .kql.em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ; (kém theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét S 1 Gidy ching nhan/
, ) ~ Y In lam 4 .2 , ’
Budce 5 Lanh dao S¢ 0 3{?{: a Phiéu kiém soat quy
i trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir

Giéy ching nhan/

hé so theo quy dinh. 01 ngay Iam Phiéu kiém soat quy
Budc 6 Van thu vide trinh giai quyet h6 so
i (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh < .k , A
chin}? cong tinh/Bd phin Van thu Giay chirng nhan
tiép nhan va tra két qua.
Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co trach s
Budce 7 nhiéym tham muu trinh 172 nga}y lam
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén t6 chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 8 | Tra két qua cho to churc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhin
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 61:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhdn dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dpng thé thao té chirc hoat dong Lin Sw Rong.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
;(é):lljﬁel? o so dam bao Cong chrc, ) G idy ti(?'p ll,lhéln ,hé 50
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc Vall)l}?gtra kAet qua bd
lisu chuyén hd so dén | tiép nhan hd éun f(l)lén}ﬁgérfi% soo
phong chuyén mon. so cua don vi Y noav am | - Pi" i 'h" &
Buéc 1 |- Néu hd so chua dam | lam viéc tai g. Ay feu cor tep
bao thi hudéng dan hoan | Trung tdm viee gl}llan glliu quyet ho sof
thiél:l thep quy dinh. Phuc vu hanh trniiu 1alllemu S;ailoqlslg
- Néu hd so khong dam | chinh cong (e fhea qto-‘c/m bs 1
bao thi tor choi khong tinh , i
tiép nhan hd so. so ciia TTHC)
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. Y S 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phl}fu‘ yf}?. Aciu; b(;
chuyén cong chirc phy | Lanh dao Yy naay I3 ;‘;ln{% ?31;1 1en 10 59
Buéc 2 | tréch thuc hién. phong 2 Ngay lam | Fhicu kicm soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh giai quyét ho s
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bo ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 ngay 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé hé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét ho so
i (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giéy chung  nhén/
Bude 5 Lanh dao Sé 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
j viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 62:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhdn dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao té chirc hoat déng Vii dao thé thao gidi
tri
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thuc thuc hién thuc hién £ - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chuc, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhép dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cia sung hoan thién ho so
Buge | | Phong chuyén mon. donvilam | % ngaylam |- Phiéu tir chéi tiép
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam | cong tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tir chbi khong so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kigm tra v thy 1§ 10 so - Phibu yéu chy bd
Néu dam bao yéu cau, TR
2 A . < sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chirc phu Lanh dao Y noav IAm | Phidu kid (t
Bu6c 2 | trach thuc hién. phong chuyan | 72 N9&Y e xiem soat quy
- Néu ho so chua dim | mon vide | rinh gidi quyét ho so
\ . 1. A (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong ,
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 ngay 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé hé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian ban/
, dao So xem xét phe| | dao 01 ngay 1am Ppiéu .kqi.ém sodt quy
Budc 4 | duyét. ohong vide trinh giai quyét ho so
i (kem theo toan bo ho
SO gda TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chung nhén/
Budc 5 Lanh dao S¢ 01 ngi?:; lam Phiéu kiém soat quy

trinh giai quyét hd so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
Viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viée
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Quy trinh s 63:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Quyén anh.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc ticp - Phi€u y€u céu bo
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cta sung hoan thién ho so
Buée 1 phong chuyén mon. don vi lam Y2 ngay lam | - Phi€u tir choi tiep
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 A A Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
X 1A , N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chtrc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ \%é)(/; trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so ciia TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
ca nhan va thu phi, 1é
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 64:

Thii tuc . Cédp gidy chitng nhin dii diéu ki¢n kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chwc hoat dong Vo co truyén,
Vovinam.

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qui/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd )
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ 1A,
yéu cau: " . va hen trd két qua
. A s vién chirc S 2
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phiéu yéu cau bd
A 2 A x| tiép nhan ho A
liéu chuyén hé so dén , . sung hoan thién ho so
. A A so cua don vi N v L. %
. phong chuyén mon. A Y2 ngay lam | - Phi€u tr choi tiep
Buodc 1 A , lam viéc tai A
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyét ho so/
s s x . Trung tam
bao thi hudéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo hoé
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehl,l l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, AT
P . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phuy Lanh dao N 2R ,
. , 2 \ Y% ngay lam | Phicu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i T glal quyet 10 50
, . 1 A (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh céc
dieu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. N \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chtrc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chung nhan/
Budce 5 Lanh dao S¢& 01 n\?{aé)(/: lam Phiéu kiém soat quy

trinh giai quyét hod so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir

Giéy ching nhan/

hé so theo quy dinh. 01 ngay Iam Phiéu kiém soat quy
Budc 6 Van thu vide trinh giai quyet h6 so
i (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh < .k , A
Chil’lhg cong tinh/Bd phin Van thu Giay chirng nhan
tiép nhan va tra két qua.
Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co trach s
Budce 7 nhiéym tham muu trinh 172 nga}y lam
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén t6 chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 8 | Tra két qua cho to churc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhin
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 65:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dopng Mo t6 nwdc trén bién.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc ticp - Phi€u y€u céu bo
liéu chuyén hd so dén | nhan hd so cua sung hoan thién ho so
Buée 1 phong chuyén mon. don vi lam Y2 ngay lam | - Phi€u tir choi tiep
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi huéng dan hoan | tam Phuc vu Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd S0. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 A A Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
X 1A , N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ dao S¢ phé duyét. Lanh dao 01 ngay Iam Phiéu kiém soat quy
Budce 4 hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ \%é)(/; trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 66:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Bong da.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: vie f chl'rc, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tién nhan hd - Phi€u y€u céu bo
lisu chuyén hd so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « ... .| Y2ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 lam viéc tai . . g
- Néu hd so chua dam Trung tam viéc nhan giai quyet ho so/
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. X A A 2
Nt dim i, 36 ks, i Yl of
chuyén cong chirc phu Lanh dao N &
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho sovchua dam | chuyén mon i (kém %heoqtoZn b6 hi
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC) i
chtre ti€p nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o
. N dm b i o b
cac yéu cau chuyen lanh it kign/ Phidu kim
dao phong xem Xxét trinh S1 L .
Budc 3 | 1anh dao So Cong chtrc 02 ngay lam soat quy tm}h glal
- Néu chua &ém bdo yéu viéc quyet ho so ;(kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ N Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. La?]}é:ao 01 ngfléyélam trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

\(éo s6 van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién Chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Thu tuc :

Quy trinh so 67:

Cip gidy chirng nhdn di diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghiép kinh doanh hoat dpng thé thao té chirc hoat djng Quén vot.

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

thwe hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san phim

Budce 1

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quet (scan), nhap dix
liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

- Néu hd so chua dam
béo thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu hd so khong dam
bao thi tir chbi khong
tiép nhan ho so.

Cong chure, vién
chuee tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

% ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so
- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 2

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén coéng chirc phu
trach thuc hién.

- Néu hd so chua dam
bao, thi chuyén lai cong
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

Lanh dao phong
chuyén mén

% ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Buoc 3

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
lanh dao So.

- Néu chwa dam bao yéu
cau thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.

Cong chuce

02 ngay lam
viéc

- Vin ban huéng dan
hoac tra 161 khong bao
diéu kién/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hoé so cua
TTHC)

Budc 4

Tham muu trinh lanh
dao S& xem xét phé
duyét.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Du thao cac Van ban/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 5

Xem xét phé duyét

Lanh dao S¢&

01 ngay lam
viéc

Giéy chung  nhén/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Vian thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b6 ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh so 68:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Patin.
Trinh tw Noi dung cong viéc Tré&ch nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - z
o N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A X Cong chtr, \ A
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc KA x 2
- Quét (scan), nhép dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho AT
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thién ho so
so cua don vi N N PR
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N £ 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam Tz Tz .
béo thi huéng dan hoan \ Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh X o £ 1A
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, i A
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y% ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thuc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 noav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc 3 | lanh dao So. Cong chure 3ié{: soat quy trinh gial
- Néu chua dam bao yéu i quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
Bude 5 Lanh dao So 01 ngiy lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 69:

Thii tuc . Cédp gidy chieng nhin dii diéu ki¢n kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Lan bién thé thao gidi
tri.

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qui/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho )
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ 1A,
yéu cau: " . va hen trd két qua
. A i~ vién churc £ A A 2
- Quét (scan), nhap dr | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
A 2 A x| tiép nhan ho A
liéu chuyén hé so dén , . sung hoan thién ho so
. A A so cua don vi N v L. %
. phong chuyén mon. A Y2 ngay lam | - Phi€u tr choi tiep
Buodc 1 A , lam viéc tai A
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyét ho so/
. N x \ Trung tam
bao thi hudéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo hoé
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehl,l l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, AT
P . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phuy Lanh dao N 2R ,
. , 2 \ Y% ngay lam | Phicu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i T glal quyet 10 50
, . 1 A (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. N \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chtrc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
, daoA S6 xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chung nhan/
Budce 5 Lanh dao S¢& 01 n\?{aé)(/: lam Phiéu kiém soat quy

trinh giai quyét hod so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir

Giéy chimg nhan/

hé so theo quy dinh. 01 ngay Iam Phiéu kiém soat quy
Budc 6 Van thu vide trinh giai quyet h6 so
i (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh < .k , A
Chil’lhg cong tinh/Bd phin Van thu Giay chirng nhan
tiép nhan va tra két qua.
Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co trach s
Budce 7 nhiéym tham muu trinh 172 nga}y lam
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén t6 chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 8 | Tra két qua cho to churc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhin
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 70:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhdn dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon Dau kiém thé thao.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu 1§1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g. Ay £ qky o8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1&nh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 71:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi véi méon Bong ném.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu kién can thict theo - Van ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao .t 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g. Ay £ qky o8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am P%neu _kql.em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong : (kém theo toan b6 hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan hod
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 72:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhdn dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi véi mon Wushu.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu 1§1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g. Ay £ qky o8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A \ \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 73:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhdn dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi véi mon Leo nii thé thao.
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam | - Phicu tor choi tiep
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén moén ' glat quy
, . A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu 1§1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g. Ay £ qky o8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 74:

Thii tuc : Cép gidy chirng nhgn di diéu kién kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi voi moéon Bong ro.
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A Y% ngay lam |- Phicu tur choi tiép
Buodc 1 lam viéc tai L N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
. , 2 \ Y% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i glal quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N diéu kién/ Phiéu kiém
. < \ . , 02 ngay lam . .
Buge 3 | lanh dao So. Cong chuc vide soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy ching nhén/
01 naay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 5 Lanh dao S¢ gié)(/: trinh gidi quyét hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngay hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 75:

Thi tuc: Pding cai gidi thi diu, trgn thi ddu thé thao thanh tich cao khdc
do lién doan thé thao tinh, thanh pho truwc thudc trung wong to chirc.

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buoce thuc hién thuc hién X o 2
: ; P Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho , ‘
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phiéu yéu cau bd
x ) X tiép nhan ho )
liéu chuyén hé so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA .. | 12ngaylam |- Phiéu tr choi tiép
Buée 1 lam viéc tai . s C 1
- Néu hd so chua dam Truna tam viéc nhan giai quyét ho so/
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh Phi€u kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. £ A A 2
Neu dam bio yéu cau, suri) hllf(l)lanyflllienc 2111%) :)oc;
chuyén cong chic phu Lanh dao N &
, \ 2 \ 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh eidi quvét hd so
- Neu ho so chua dam | chuyén mdn i (kém %heo q[o};n b6 hi
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC) i
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e
o i s i
cac yéu cau chuyeén lanh dida kien/ Phidu kidm
dao phong xem Xxét trinh So1s o .
Budc 3 | 1anh dao So Cong chtrc 12 ngay lam soat - quy trlr}h glal
- Néu chua &ém bao yéu viee quyet h(é 59 A(kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C)”Q ho socua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao S6 xem xet giai van ban/ Phi¢u kiém
Buée 4 quyet. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so ciua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND 02 naay lam To trinh,,du tl}éo Van
Budce 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S¢ gié)(/: ban/ Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét ho
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so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

T& trinh, du thdo Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duygt,
chuyén tra két qua S&
Vin héa, Thé thao va Du
lich.

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép nhéan
va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chure, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cbng chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co0).

Cong chuec,
vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 76:

Thi tuc: Pdang cai gidi thi ddu, trdn thi diu do lién doan thé thao quoc
gia hodc lién doan thé thao quoc té to chirc hodc dang cai to chirc.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cac buéde thuc hién thuc hién £ 2 3
: * S S Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
s0. Néu ho so dam bao Cone chiic - Gidy tiép nhan ho so
yéu cau: g Cuc, va hen tra két qua
vién chtrc

- Quét (scan), nhap dir
lisu chuyén hd so dén

tiép nhan ho
so cua don vi

- Phicu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Buse 1 phong chuyén mon. lam vide tai 1/2 ngay lam | - Phiéu tir qhéi . tiép
- Néu hd so chua dam Truna tam viéc nhan giai quyét ho so/
bao thi hudéng dan hoan rung am Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Pgﬁﬁ] K%gﬁgh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam . in bé ho
bao thi tir chéi ihf)ng tinh §'ff£“,,,;h;}’;§f” bo o
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y ho so. £ o A 2
Néu dam bao y}ei:u cau, - Phicu yeu cau bc;
chuyén cong chirc phy | Lanh dao 01 noay I3 sung hoan thign ho so

Budc 2 | tréch thue hién. phong ngay lam | Phieu kiém sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyet ho s
bao, thi chuyén lai cong ﬂcem? theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so ctia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thaflm dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo < 1 . x
o b i
cdc yéu cau chuyén lanh didu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh N . : .

Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc 12 ngiy lam soat( vy trlr}h glal
- Néu chwa dam bao yéu viee qu}/et h(f 59 A(kem tht?o
cau thi huéng dan hoan fl'o'lfllz C)b ¢ ho so cia
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh Ianh T¢ trinh, Dy thdo cac
dao So xem xét giai vin ban/ Phiéu kiém

Buée 4 quyét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh giai

phong viéc quyét ho so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND 02 ngay 1am To trinh,,du tl}éo Van
Budce 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S¢ vide ban/ Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét ho
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so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

T& trinh, du thdo Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duygt,
chuyén tra két qua S&
Vin héa, Thé thao va Du
lich.

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép nhéan
va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chure, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co0).

Cong chuec,
vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 77:

Thi tuc: Péing cai gidi thi ddu vé dich tieng mén thé thao ciia tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thuc thuc hién thuc hién Keét qui/san pham
hién ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra hd

so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan ho so

A A Cong chuc, \ S A
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién chtrc

Budc 1

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén
phong chuyén mon.

- Néu hd so chua dam
bao thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam
bao thi tir chdi khong
tiép nhan ho so.

tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so

- Phiéu tir chdi_tiép
nhén giai quyét hd so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Budc 2

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu
trach thuc hién.

- Néu hd so chua dam
bao, thi chuyén lai cong
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

Lanh dao
phong
chuyén mén

01 ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hé sof
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Budce 3

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
Ianh dao So.

- Néu chua dam bao yéu
cau thi hudng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 101.

Cong chtrc

12 ngay lam
viéc

- Vin ban huéng dan
hoac tra 101 khong bao
diéu kién/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 4

Tham muu trinh 1anh
dao S& xem xét giai
quyet.

Lanh dao
phong

02 ngay lam
viéc

To trinh, Dy thao cac
vin ban/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
foan b6 hé so cua
TTHC)

Budce 5

Trinh lanh dao UBND
tinh xem xét phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay lam
viéc

T¢ trinh, du thdo Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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Vao s6 vin ban va
chuyéen hé so dén

T¢ trinh, du thdo Van
ban/ Phiéu kiém soat

Buée 6 | UBND tinh. Vanthy | OLNOYIAM o o inh giai quyét ho
viée . S,
S0 (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét,
. Chuyén tra két qua So , 10 ngay lam I
Buge 7 Vin héa, Thé thao va Du UBND tinh viéc Quyét dinh
lich.
S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
ua vé Trung tdm Phuc 9 01 ngay lam L s
311 hanh cflglinh cong Van thu Vié)cl: Quyet dinh
tinh/B6 phan tiép nhan
va tra két qua.
Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngady lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
Buéc 8 | chuyén mén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S¢ van ban Xin Lanh dao Phiéu xin 15i va hen lai
16i dén t6 chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 9 | Tra két qua cho td chirc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 78:

Thi tuc: Cong nhin hang co sé lwu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao doi véi
khdach san, biét thu du lich, cin ho du lich, tau thuy luu tru du lich

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 3
‘n N Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhén hd so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhép dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai 1/2ngay lam | - Phicu tr choi ti€p
- Néu hd so chua dam Trung' tAm viéc nhan giai quyet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc vu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyet ho so
- Néu ho so khong dam tinh (kem theo toan by ho
bado thi tur choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. N S 2
NG dim b4 36 s Yk tf
chuyén cong chirc phu | Lanh dao 04 naiv 1am | Phid & Kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thaflm dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo < 12 . x
. N dim b i o s
cdc yéu cau chuyén lanh it kién Phidu kibm
dao phong xem xét trinh N o .
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc 15 ngﬁy lam soatA Y tm}h gial
- Néu chwa dam bao yéu viee qu}/et h‘f 59 A‘(kem thgo
cau thi huéng dan hoan .tlf).]c}'z C;j 0 ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 05 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
03 ngay lam k?ém soat quy trifl h
Budce 5 Lanh dao S¢ vide giai quyet ho so (kem

theo toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chire, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chiic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 79:

Thu tuc: Cong nhdn co so kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién P - z
‘n N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. N‘é'u hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhép dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai 1/2ngay lam | - Phicu tr choi ti€p
- Néu hd so chua dam Trung' m viéc nhan giai quyet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc vu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyet ho so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo foan by ho
bado thi tur choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. Y S 2
NGl dim b4 36 i Yok tf
chuyén cong chirc phu | Lanh dao 02 naiv 1am | Phid & Kid ¢
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay icu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thaflm dinh, xac minh cac
di€u kién can thiét theo < 12 . x
. o dam b i o s
cdc yéu cau chuyén lanh dide kién/ Phibu kidm
dao phong xem xét trinh N o .
Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc 10 ngﬁy lam soat; Y tm}h gial
- Néu chwa dam bao yéu viee qu}/et h‘f 59 A‘(kem thgo
cau thi huéng dan hoan .tlf).]c}'z C;j 0 ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 03 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 | duyét. ph(‘)ng vide trinh giai quyét hd so
i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
Buée 5 Lanh dao Sé 02 ngay lam | kiém soat quy trinh
: viéc giai quyéet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c& nhan.

Lanh dao
phong

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 80:

Thii tuc: Cong nhin co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - z
o N Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chirc - Giay tiép nhén ho so
yéu cau: via f ChfIC, vahentrakétqua
uét (scan), nhap dir | .: A 1A - Phiéu yéu cau bod
- Q hap do tiép nhan ho Phiéu 'yéu cau b6
liéu chuyén ho so dén o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. «  .n .. | 12ngaylam |- Phi€u tir choi tiép
Budce 1 lam viéc tai . e e
- Néu hd so chua dam Truna tam viéc nhan giai quyet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém sodt quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyet ho so
- Néu hd so khong dam e g (kém theo todn bé hd
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd so. Y S 2
Néu dam bao yéu cau, Phicu yeu. cau bo
2 A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phy | Lanh dao 02 ngay lam | Phiéu kiém soat qu
Buge 2| trach thuc hién. phong 3ié>c/: trinh giai quyét hqu(}y]
- Néu ho so chua dam | chuyén mén i glat quy
(kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e
quy dinh. Néu dam bao - Vén ban hudng din
oA 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N DY
. e diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 10 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay AW -8
- Néu chua dam bdo yéu viéc quyet ho so (kem theo
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh lanh Dy thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé Lanh dao 03 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hona vide trinh giai quyét hd so
phong i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyet dinh/  Phicu
Bude 5 Lanh dao Sé 02 ngay lam | kiém soat quy trinh
: viéc giai quyéet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
Vién chuc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 81:

Thii tuc: Cong nhdn co sé kinh doanh dich vu én uéng dat tiéu chuin
phuc vu khdach du lich

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho o
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ 1Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A 1/2 ngay lam | - Phicu tir choi tiep
Buodc 1 lam viéc tai . N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao N
, \ 2 \ 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i glal quy
, . 1 A (kém theo toan bo hoé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu klcn can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 10 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc g Ay 1Y nog
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh l&nh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 03 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/  Phicu
02 naav 1am kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S6 3& gidi quyét hd so (kem

theo toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 82:

Thii tuc: Cong nhin co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc . X AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A 1/2 ngay lam | - Phicu tir choi tiep
Buodc 1 lam viéc tai . N L, 1A
- Néu hd so chua dam A viéc nhan giai quyéet ho so/
Trung tam xSz ,
bao thi hudéng dan hoan N Phicéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so khong dam i g (kém theo toan b6 hé
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, . ;
< sung hoan thién ho so/
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
, \ 2 \ 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i glal quy
, . 1 A (kém theo toan bo hé
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu 1§1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N 1a N
R e dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 10 ngay lam | sodt quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g. Ay £ qky o8
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
’ daoA Sé xem xét phé Lanh dao 03 ngay 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/  Phicu
02 naay lam kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S6 3& gidi quyét hd so (kem

theo toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
guri to chire, ca nhan.,

Lanh dao
phong

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 83:

Thu tuc: Cong nhdn co so kinh doanh dich vu cham soc sirc khoe dat
tiéu chudn phuc vu khdach du lich

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: vie f chirc ’ vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tién nhan hd - Phi€u y€u céu bo
liéu chuyén hé so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA .. | 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 lam viéc tai . . oy
- Néu hd so chua dam Trung tam viéc nhan giai quyéet ho so/
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh Phiu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. X A A 2
Nt dim i, 36 ks, i Yl of
chuyén cong chirc phu Lanh dao N &
, \ 2 \ 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide trinh oidi quvét hd so
- Neu ho so chua dam | chuyén mdn i (kém %heoqtoZn b6 hi
bdo, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC) i
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e
. N dm b i o b
cac yéu cau chuyen lanh it kign/ Phidu kim
dao phong xem Xxét trinh S1 L .
Budc 3 | 1anh dao S& Cong chure 10ngay lam | sodt quy tm}h glal
- Néu chua &ém bdo yéu viéc quyet ho so ;(kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh lanh Du thao cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ N Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. La?]}é:ao 03 ngfléyélam trinh gidi quyét hd so
phong : (kém theo toan bo hé
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/  Phicu
02 naay lam kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S6 3& gidi quyét hd so (kem

theo toan bo ho so cua
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén coéng chirc
tiép nhan hod so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Thii tuc: Cong nhin diém du lich

Quy trinh so 84:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian

thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra hd

so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan ho so

A A Cong chuc, \ S A
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén ho so dén

tiép nhén ho
so cua don vi

- Phicu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

. phong chuyén maén. oot 1/2ngay lam | - Phiéu tir chdi tiép
Buodc 1 A , lam viéc tai . N R
- Néu ho so chua dam A viéc nhan giai quyét ho so/
. S s x \ Trung tam X 2 ,
bao thi hudéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
- . Phuc vu hanh . . L LA
thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, \ A 1A
PUNSIA . < sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao N .z 2 ,
. \ 2 \ 02 ngay lam | Phieu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyc hién. phong vide trinh eidi quvét hd so
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i T glal quyet 1o sq
, . 1 A (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu 1§1¢n ca? thlqet th?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam bdo P .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A A2
. AN diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 14 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g Ay Y -
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xet giai Quyet  dinh/  Phicu
Buée 4 quyet. Lanh dao Ol ngay lam | kiém soat quy trinh
phong viéc gidi quyet ho so (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao
tinh xem xét phé duyét s Quyét dinh / Phiéu
Budc 5 Lanh dao S& | % ”31% lam | iém st quy trinh

giai quyét hd so (kém
theo toan bo ho so cua
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TTHC)

Budce 6

sO van ban va
dén

Vao ;
chuyén ho so
UBND tinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao
Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 hé so cua
TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua cho
S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S& Van hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép nhéan
va tra két qua.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chure, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co0).

Cong chuec,
Vién chirc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh 56 85:

Thi tuc: Cép gidy phép kinh doanh dich vu liv hanh néi dia

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thwe hién thuc hién K, 2 z
.n : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhén hé so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liél‘l ChuyénA ho S0 den o gﬁa don vi o sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. | lam vide tai 1/2 ngay lam | - Phiéuht.fr choi tiep
- Néu ho so Chll'a dam Trung'tén.] viéc nhan giai quyet ho
bao thi huéng dan hoan Phuc va hanh so/Phi€u  kiém  soat
thién theo quy dinh. chinh 'Cﬁng quy trinh giai quyet ho
- Néu ho so khong dam tinh 80 (kém theo todn bo
bado thi tur choi khong ho so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. £ A A %
Néu dam bao y}ei:u cau, - Phicu yeu cau b?
chuyén cong chirc phu Lanh dao 2 I3 Su;lg 'Poan ‘Ehlen h’0
Buée 2 | trach thuc hién. phong Olngaylam | so/Phiéu kiem ~ sodt
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh gidi quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é S((];e:;aﬂ}e]?l_[tg)an bo
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh c4c
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu ddm bao
cac yéu cau chuyén lanh <1 . x
dao };Iahc‘mg xem zl(ét trinh S 1 ) Yan l?ap‘hu({ng da}n
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc 04 ngfaﬂy lam hgkac t?? 61 khong bao
- Néu chwa dam bao yéu vige dicu ki¢n
cau thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam ban/Phiéu  kiém soat
Budc 4 | duyét. ph(‘)ng vide quy trinh giai quyét ho
i so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/Phiéu
01 ngay lam k?ém soat quy trifl h
Budce 5 Lanh dao S¢ vide giai quyéet ho so (kém

theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 86:

Thi tuc: Cép lai gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ngi dia

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cac buéde thuc hién thuc hién £ - z
: : % 5y Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ S A
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

tiép nhén ho
so cua don vi

Y% ngay lam

- Phicu yéu cau bod
sung hoan thién ho so
- Phieu tr choi tiép

Buge 1 | Néu hd so chua dam I.T_Irrlljr‘;letcéﬁl viéc nhan giai quyét hd
bao thi huéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cHinh.c()ng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo todan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y hd 50. £ A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phlellll yeu hgau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao Yy naay I3 Su;ngh Olin thicn — ho

Budce 2 | trach thyc hién. phong 2 nggy am | sofPhicu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén viee trinh gidi quyet ho s
bao, thi chuyén lai cong ﬂcem? theo todn b§ ho
chtrc tiép nhéan ho so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 ngay 1am diéu kién/Phiéu kiém

Buée 3 | lanh dao So. Cong chuc . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu viee quyét hd so (kém theo
cau thi huéng din hoan toan b6 ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu ciu thi tham muu

van ban tra 1o1.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dgo 8o xem xet phe | ;a0 | 1 ngay lam ban/Phiéu  kiém soat

Budc 4 | duyét. phbng vide quy trinh giai quyét ho

: so (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém
N soat quy trinh giai
Budc 5 Lanh dao S¢ 01 ng{?é lam quyét hd so (kem theo
¥ toan bo ho so ciua

TTHC)

Budc 6 | Vao so van ban, luu trit Van thu Y% ngay lam | Gidy phép/Phiéu kiém
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hé so theo quy dinh.

viéc

soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 87:

Th tuc: Cép déi gidgy phép kinh doanh dich vu li¥ hanh néi dia

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cac buéde thuc hién thuc hién £ - z
: : % 5y Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chuc, \ S A
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

tiép nhén ho
so cua don vi

Y% ngay lam

- Phicu yéu cau bd
sung hoan thién ho so
- Phieu tr choi tiép

Buge 1 | Néu hd so chua dam I.T_Irrlljr‘;letcéﬁl viéc nhan giai quyét hd
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cHinh.c()ng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo todan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y hd 50. £ A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phlellll yeu hgau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao Yy naay I3 Su;ngh Olin thicn — ho

Budce 2 | trach thyc hién. phong 2 nggy am | sofPhicu kiém sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén viee trinh gidi quyet ho s
bao, thi chuyén lai cong ﬂcem? theo todn b§ ho
chtrc tiép nhéan ho so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vin ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 ngay 1am diéu kién/Phiéu kiém

Buée 3 | lanh dao So. Cong chuc . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu viee quyét hd so (kém theo
cau thi huéng din hoan toan b6 ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu ciu thi tham muu

van ban tra 1o1.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dgo 8o xem xet phe | ;a0 | 1 ngay lam ban/Phiéu  kiém soat

Budc 4 | duyét. phbng vide quy trinh giai quyét ho

: so (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
Budc 5 Lanh dao S¢ 01 ng{?é lam quyét hd so (kem theo
¥ toan bo ho so ciua

TTHC)

Budc 6 | Vao so van ban, luu trit Van thu Y% ngay lam | Gidy phép/Phiéu kiém
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hé so theo quy dinh.

viéc

soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam

viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 88:

Thi tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh nji dia trong
truong hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién X o 2
: ; IO Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan ho so
R Cong chuc, \ X \
yéu cau: n . va hen trd két qua

. A 1s vién churc £ o A 2

- Quét (scan), nhap di - Phicu yéu cau bd

A P 2| tiép nhan ho PRI
liéu chuyén hé so dén p DI . sung hoan thién ho so
so cua don vi

1 \ \ _ - A <\ A + A

Bude 1 phong chuyén mon. lam viée tai s ngiy lam Fhleuwt'uf Cho} tle]g

- Néu hd so chua dam A viéc nhan gidi quyét ho

Trung tam Nl .
bao thi hudéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . L LA

thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so

- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan bo ho

bdo thi tor chdéi khong so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu Lanh dao
Budc 2 | trach thyc hién. phong

- Néu hd so chua dam | chuyén mon
bao, thi chuyén lai cong
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
Y% ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét ho so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem Xxét trinh
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc

- Vin ban huéng dan
hoac tra 1061 khong bao
diéu kién/Phiéu kiém
0l ngaylam |soat quy trinh giai

- Néu chua dam bao yéu viee qu}/ét h(é 59 ;(kém tht?o
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)

thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu ciu thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao So xem xét phe | | dao Y ngay 1am ban/Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 4 | duyét. phong viéc

Xem xét phé duyét Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

01 ngay lam

Budc 5 Lanh dao S¢ .
viéc
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam
viéc
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Quy trinh so 89:

Thi tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu liF hanh ngi dia trong
truong hop doanh nghiép gidi thé

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién X o 2
: ; S S Keét qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan hd so
R Cong chuc, \ X \
yéu cau: n . va hen trd két qua

vién chuc £ o N 2

- Quét (scan), nhap dir - Phicu yéu cau bd

tiép nhan ho A
lisu chuyén hd so dén p DI . sung hoan thién ho so
so cua don vi

1 \ \ _ - A <\ A + A

Bude 1 phong chuyén mon. lam viée tai s ngiy lam Fhleuwt'uf Cho} tle]g

- Néu hd so chua dam A viéc nhan gidi quyéet ho

Trung tam el .
bao thi hudéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
o } Phuc vu hanh . . L LA

thién theo quy dinh. chinh con trinh gidi quyét ho so

- Néu ho so khong dam tinh g (kem theo toan bo ho

bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thyc hién. phong

- Néu hd so chua dam | chuyén mon
bao, thi chuyén lai cong
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
Y% ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét ho so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem Xxét trinh
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc

- Vin ban huéng dan
hoac tra 1061 khong bao
diéu kién/Phiéu kiém
0l ngaylam |soat quy trinh giai

- Néu chua dam bao yéu viee qu}/ét h(é 59 ;(kém tht?o
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)

thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu ciu thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh lanh Du thao cac Van
dao So xem xét phe | | dao Y ngay 1am ban/Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 4 | duyét. phong viéc

Xem xét phé duyét Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

01 ngay lam

Budc 5 Lanh dao S¢ .
viéc
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churec,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 90:

Thi tuc: Cip Gidy chiing nhin khéa cgp nhét kién thirc cho huwong din
vién du lich ngi dia va hwéng ddn vién du lich quoc té

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap di tiép nhan ho - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hé so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA .. | 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 £ LA \ lam viéc tai A R L 1A
- Néu ho so chua dam Trung tam viéc nhidn giai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phiéu kiém soat
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh giai quyét ho
- Néu hd so khong dam i g so (kém theo toan bé
bao thi tor chdéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu 1y ho so. X A A 2
chuyén cong chirc phu Lanh dao N & g .
, , 2 X 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thyce hién. phong . N o S
- Néu hd so chua dam | chuyén mon viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é Sﬁecnzzaﬂ;fToHtg)an bo
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o
i o b
cac yéu cau chuyen lanh dide kién/Phiu kim
dao phong xem Xxét trinh S1 . ' .
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc 04 ngay lam soat quy tm}h glal
- Néu chua dam bio véu viéc quyet ho so (kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé . s ban/Phiéu kiém soat
. - Lanh 1n lam . Lo
Buéc 4 | duyét. arrl]or?ao 0 322 a quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bg
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chung
01 naav 1am nhan/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 3& quy trinh giai quyét hd

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Giay ching
nhan/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép lai thé huwéng déin vién du lich

Quy trinh s6 91:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ - 3
.n : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhén hé so
yéu cau: vien ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tiép nhan hd - Phi€u yéu cau bo
liéu chuyén ho so dén o gﬁa don vi sung _hpén thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. lam vide tai 1/2ngay lam | - Phicu tr choi ticp
- Néu ho so Chll'a dam Trung'tén.] viéc nhan giéi quyet ho
bao thi huéng dan hoan Phuc va hanh so/Phi€u  kiém  soat
thién theo quy dinh. chinh 'Cﬁng quy trinh giai quyet ho
- Néu ho so khong dam tinh 80 (kém theo todn bo
bado thi tur choi khong ho so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. N S 2
Néu dam bao yéu cau, i Ph1e1111 ‘yeu h(.:?u E?
chuyén cong chirc phu Lanh dao 2 I3 Su;lg Joan E en 1o
Buée 2 | trach thuc hién. phong Olngaylam | so/Phiéu kiem ~ sodt
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén viee quy trinh gidi quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é S((];e:;aﬂ}e]?l_[tg)an bo
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo < 12 . x
i o s
cdc yéu cau chuyén lanh dide kién/Phiéu kibm
dao phong xem xét trinh N . i .
Buée3 | lanh dao So. Cong chie | 04Ngaylam | sodt quy trinh - gidi
- Néu chwa dam bao yéu viee qu}/et h‘f 59 A‘(kem thgo
cau thi huéng dan hoan .tlf).]c}'z C;j 0 ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. ph(‘)ng vide quy trinh giai quyét ho
i so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Thé huéng dan
01 ngay am vién/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S¢ vide quy trinh giai quyét ho

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Thé¢  huéng  dan
vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cbng chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 92:

Thii tuc: Cdp doi thé huéng déin vién du lich quoc té, thé hwéng din vién
du lich ngi dia

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : TN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so. Néu ho so dam bao A , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chuc, \ o1 Ay
yéu cau: n . va hen trd két qua
vién churc £ AL X 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bd
tiép nhan ho s A 1A
lisu chuyén hd so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N A Y
. phong chuyén mon. A 1/2 ngay lam | - Phicu tir choi tiep
Buodc 1 lam viéc tai A R R X
- Néu hd so chua dam A viéc nhidn giai quyét ho
Trung tam e 2 ,
bao thi hudéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat
o ! Phuc vu hanh . sy X, 1A
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam b so (kém theo toan bj
bao thi tor chdéi khong ho so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, \ A A
~ sung hoan thién ho
chuyén cong chirc phu Lanh dao N " (X ,
, , 2 X 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thyce hién. phong vide uv trinh idi quvét hd
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon i quy 'rinh £lai quyct ho
, . 2 1.: A so (kem theo toan bo
bdo, thi chuyén lai cong 2 ,
Y A 1A £ ho so cua TTHC)
chtre tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh céc
dicu 1§1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao . s 11A .
(oA A 2 s hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh PRI A2
. AN diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 04 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc g Ay 1Y nog
X v A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao SOo xem xet phé ~ N ban/Phiéu kiém soat
, . Lanh dao 01 ngay lam . S
Budc 4 | duyét. hon vide quy trinh giai quyét ho
phong : so (kém theo toan bé
ho so cua TTHC)
Xem x¢ét phé duyét Th¢  huong  dan
01 naav 1am vién/Phicu ki€m soat
Bude 5 Lanh dao S& g quy trinh giai quyét hd

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Thé¢  huéng  dan
vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép thé hwéng din vién du lich tai diém

Quy trinh s6 93:

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thue hién P - z
‘A ’ : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho )
s0. Néu hd so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phiéu yéu cau bd
2 ) X tiép nhan ho )
liéu chuyén ho so dén <o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA .| 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 lam viéc tai . - : )
- Néu hd so chua dam Truna tam viéc nhidn gidai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phi€u  kiém  soat
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam | “'0 O so (kém theo toan bj
bao thi tor chdéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
klem tra va thu ly hd 0. X A A 2
chuyén cong chirc phu Lanh dao N & N ,
, \ 2 \ 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thyce hién. phong . N . S
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén viee qauy tr}nh stal quyet h(i
bao, thi chuyén lai cong Z(é Sﬂ;ez;aﬂ?;Htg)an bo
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o
i o b
cac yéu cau chuyén lanh dide kién/Phidu kibm
dao phong xem xét trinh S1s . ' .
Buée3 | lanh dao So Cong chire | 04N9aylam | sodt quy trinh - giai
- Néu chua &ém bdo yéu viéc quyet ho so ;(kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé Linh dao 01 naav 1am ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. . gay quy trinh giai quyét ho
phong viéc
; S0 (kem theo toan bo
ho so cia TTHC)
Xem xét phé duyét Thé huéng dan
01 naav 1am vién/Phiéu ki€m soat
Budc 5 Lanh dao S& 3& quy trinh giai quyét hd
i 80 (kém theo toan bg
ho so cua TTHC)
Buéc 6 | Vao so van ban, luu trit | Vin thu Olngaylam |Thé hudéng dan
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hé so theo quy dinh.

viéc

vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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Thii tuc: Cép thé hwong din vién du lich ngi dia

Quy trinh so 94:

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién P - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Céne chirc. vien va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap di 15 COME, VI - Phiéu yéu cau bd
A 2 LA X chure tiép nhan NPT
liéu chuyén ho so dén | . , . sung hoan thién ho so
ho so cua don vi . A L. X
. phong chuyén mon. RS 1/2ngay |- Phicéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . o . ; X
- Néu hd so chua dam A lam viéc | nhan gidi quyét hod
Trung tam Phuc £ 2 .
bao thi hudéng dan hoan . . so/Phiéu kiém soat
o ! vu hanh chinh . oy L, 1A
thién theo quy dinh. cone tinh quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam 8 sa (kém theo todn bg
bao thi tir chéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, \ .A A
chuyén cong chirc phu S Suns .lrloan .Fhl@n ho
, , 2 " | Lanh dao phong | 01 ngay lam | so/Phi¢u kiém soat
Budc 2 | trach thuc hién. R R . X ‘s Zoa
Lo chuyén mén viéc quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so chua dam . A
so (kem theo toan bo
bao, thi chuyén lai cong 2 .
ho so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k‘1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao .t 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NN A2
. AN diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 07 ngay lam | soat quy trinh giai
Bu6c 3 | lanh dao S6. Cong chiic gay ,duy tnnh - g
X v A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé 02 naav 1am ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay quy trinh giai quyét ho
viée . L
S0 (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé huéng dan
02 naav 1am vién/Phiéu ki€m soat
Budc 5 Lanh dao S& gay quy trinh giai quyét hd
viéc . o
; 80 (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Vin thu 0l1ngaylam | Th¢  huéng  dan
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hé so theo quy dinh.

viéc

vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thii tuc: Cép thé hwong din vién du lich quéc té

Quy trinh s 95:

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién P - z
‘A : : NN Két qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho ,
s0. Néu hd so dam bao - Gidy tiép nhén ho so
yéu cau: Céne chirc. vien va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap di ’g A A - Phiéu yéu cau bd
A 2 LA X chure tiép nhan NPT
liéu chuyén ho so dén | . , . sung hoan thién ho so
ho so cua don vi . A L. X
. phong chuyén mon. RS 1/2ngay |- Phicéu tur choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . o . ; X
- Néu hd so chua dam A lam viéc | nhan gidi quyét hod
Trung tam Phuc £ 2 .
bao thi hudéng dan hoan . . so/Phiéu kiém soat
o ! vu hanh chinh . oy L, 1A
thién theo quy dinh. cone tinh quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam 8 sa (kém theo todn bg
bao thi tir chéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phidu yéu ciu bb
Néu dam bao yéu cau, \ .A A
chuyén cong chirc phu S Suns .lrloan .Fhl@n ho
, , 2 " | Lanh dao phong | 01 ngay lam | so/Phi¢u kiém soat
Budc 2 | trach thuc hién. R R . X ‘s Zoa
L chuyén mon viéc quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so chua dam \ « A
so (kém theo toan bo
bao, thi chuyén lai cong 2 .
ho so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k‘1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao .t 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NN A2
. AN diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 07 ngay lam | soat quy trinh giai
Bu6c 3 | lanh dao S6. Cong chiic gay ,duy tnnh - g
X v A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A X \ x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé 02 naav 1am ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay quy trinh giai quyét ho
viée \ L
S0 (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé huéng dan
02 naav 1am vién/Phiéu ki€m soat
Budc 5 Lanh dao S& gay quy trinh giai quyét hd
viéc . o
; 80 (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Vin thu 0l1ngaylam | Th¢  huéng  dan
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hé so theo quy dinh.

viéc

vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
15i dén t6 chirc, c4 nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to churc,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéce
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Quy trinh s 96:

Thii tuc: Chdm dikt hoat dng ciia Viin phong dai dién tai Vigt Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwdc ngoai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - 2
: : % °s Két qua/san pham
thuce (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

vién churc tiép
nhan ho so cia

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

. phong chuyén mén. donvilam | % ngaylam | - Phiéu tir chdi tiép
Bude 1 . . . . ; )
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viée nhan giai quy€t ho
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu so/Phicu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quy€t ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, ) X
2 A , ~ sung hoan thién ho
chuyén cong chic phy Lanh dao Y% ngay lam | so/Phiéu kiém soat qu
Bude 2 | trach thuc hién. phong chuyén gay AWy
Lx N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam mon
(kém theo toan bé ho
bao, thi chuyén lai cong 50 ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 naav 1am dicu kién/Phiéu ki€ém
Budc 3 | lanh dao So. Cong chure 3ié{: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu i quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thiao cac Van
dao S& xem xét phé . N ban/Phiéu kiém soat
, . Lanh dao Y% ngay lam < X 1A
Buéc 4 | duyét. hon vide quy trinh giai quyét ho
phong i s0 (kem theo toan b
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Théng bao/Phiéu kiém
Bude 5 Lanh dao So 01 ngiy lam soatA quy trlr}h giai
viéc quyet ho so (kem theo

toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Théng bao/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tor tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Thoéng bao

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhén hd so cua
don wvi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thoéng bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh so6 97:

Thii tuc: Gia han Gidy phép thanh lip Viin phong dai di¢n tai Vigt Nam
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwdc ngoai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buée thuc hién thuc hién £ ) 2
thue (ngay/ngay Két qua/san pham
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chire, va hen tra két qua 9
- Quét (scan), nhép dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cia sung hoan thién ho so
Bude 1 phong chuyén mon. don vi lam Y2 ngay lam | - Phi€u tur choi tiep
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyet ho
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu so/Phicu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quy€t ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd so. £ R A 2
Néu dam bao yéu cau, Phigu  yéu cau bo
2 A , ~ sung hoan thién ho
chuyén cong chic phy Lanh dao Y ngay lam | so/Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong chuyén gay s
- Néu hd so chua dam mén viéc trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
bao, thi chuyén lai cong ,
so cua TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e x
o i e
cdc yéu cau chuyén lanh diu kien/Phidu kidm
dao phong xem xet trinh 01ngay Iam | sodt quy trinh giai
Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay LY o8
- Néu chua dam béo yéu viéc quyet ho so (kem theo
A N x N toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Dy thao céc Van
dao S& xem xét phé . N ban/Phiéu kiém soat
Lanh dao Y% ngay lam e oy
Buéc 4 | duyét. hona vide quy trinh giai quyét ho
phong i s0 (kem theo toan b
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/Phicéu kiém
Budce 5 Lanh dao S 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
: viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
15i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhén hd so cua
don wvi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s 98:

Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép thanh lip Viin phong dai dién tai Viét
Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwdc ngoai

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - 2
: : P Keét qua/san pham
thuce (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

vién churc tiép
nhan ho so cia

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

Buge | | PhOng chuyén mon. donvilam | % ngaylam |- Phiéu tir chéi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viée nhan gidi quyét ho
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam | cong tinh (kém theo toan bé ho
bao thi tir chbi khong so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. £ A A 2
chuyén coéng chic phuy Lanh dao Yy naav 1am /Pgh Kidm sodt

Budc 2 | trach thyc hién. phong chuyén | 72 "98Y so/Phiéu kiém sodt quy
- Néu hd so chua dam mén viéc trinh giai quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kem’ theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thaflm dinh, xac minh cac
di€u kién can thiét theo < 1 . x
cdc yéu cau chuyén lanh didu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh X . i .

Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc 01‘_ 9 ngay soatA qawy tm}h glal
- Néu chwa dam bao yéu lam viéc quyet h‘f 59 A(kem th(?o
cau thi huéng dan hoan fro_lc_lg C)b 0 ho so cia
thién theo quy dinh.

- Néu khong dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh Ianh Du thiao cac Van
dao S& xem xét phé Lanh dao 1 ngay Iam ban/Phiéu  kiém soat

Budc 4 | duyét. ph(‘)ng vide quy trinh giai quyét ho

i so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém

Bude 5 Lanh dao S 01 ng?y lam | soat quy trir}h giai

: viéc quyet ho so (kém theo

toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

% ngay lam
viéc

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Gidy phép

1/2 ngay
M VIEe | ppigy xin 1i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhén hd so cua
don wvi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- 05 ngay lam viéc, truong hop viéc
diéu chinh ndi dung hoat dong cia
Viin phong dai dién khong din dén
Van phong dai dién c6 ndi dung
hoat dong khong phu hop véi cam
két.

- 13 ngay lam viéc, trwong hop viéc
diéu chinh ndi dung hoat dong ciia
Vin phong dai dién din dén Vin
phong dai dién c6 nfi dung hoat
dong khong phi hop véi cam két.
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Quy trinh s6 99:

Thi tuc: Cdp lai Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién tai Vigt Nam

cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong truong hop
Gidy phép thanh ldp Vian phong dai dién bi mat, bi huiy hoai, bi hw hong hodc bi

tiéu huy

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ - 2
: : % °s Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu hd so dam bao - Gidy ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién churc ticp - Phidu yéu céu bod
liéu chuyén hd so dén | nhan hd so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. donvilam | % ngaylam | - Phiéu tir choi tiép
Bude 1 NS A - £ )
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quy€t ho
bao thi huéng dan hoan | tdm Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kém theo toan bé ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50. - Phiéu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, ) )
~ sung hoan thién ho
chuyén cong chirc phu Lanh dao 1 N
, , 2 ; o 4 ngay 1am | so/Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thyce hién. phong chuyén .
Loox N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam mon
(kém theo toan bé ho
bao, thi chuyén lai cong .
so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu klen ca? thlﬁet th?o - Van ban huéng dn
quy dinh. Néu dam bao . e T LTA \
oA A 2 1x hodc tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A A £ 2
. oy e diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 01ngay Iam | sodt quy trinh gidi
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chure gay LY o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
N \ . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao «cac Van
dao S& xem xét phé . N ban/Phiéu kiém soat
, . Lanh dao %% ngay lam . L1 A
Budc 4 | duyét. \ . quy trinh giai quyét ho
phong viéc . .
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Bude 5 Xem xét phé duyét Linh dao S& 01 ngay lam Gl?y phep/Ph‘leu kle.rqn.
viéc soat quy trinh giai
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quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don wvi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh sé 100:

Thi tuc: Cdp lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai di¢n tai Viét Nam
Cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong truong hop
chuyén dia diém dat tru s¢ cua vin phong dai dién

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac budce thuc hién thuc hién £ ) 2
s \ Két qua/san pham
thuc (ngay/ngay
hi¢n lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chire, va hen tra ket qua 9
- Quét (scan), nhép dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. don vi lam Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Bude 1 J4 A N v A . N n ey X A
- Néu ho6 so chua dam | vie tai Trung viée nhan giai quyet ho
bdo thi hudéng dan hoan | tdm Phuc vu so/Phicu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quy€t ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trva va thu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, N n A
2 A , x sung hoan thién ho
chuyén cong chae phy | Lanhdao 1y, sy jam | so/Phiéu kiém soat qu
Bu6c 2 | trach thuc hién. phong chuyén gay 7 ieu kiem soat quy
£ LA , ~ viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam mon . v g g A
\ . 1. A (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong ,
Y A LA & so cua TTHC)
chure ti€p nhén ho so tiép
tuc huong dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu 1§1¢n ca? thlqet th?o - Van ban huéng dn
quy dinh. Néu dam bao .t otae 1A .
A 21 hodc tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A A A 2
. e diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 01ngay Iam | soat quy trinh giai
Budce 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay LY o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : P .
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao «cac Van
dao So xem xét phé < N s 1a | DAN/Phiéu  kiém soat
, . Lanh dao 2 ngay lam . L, 1A
Buéc 4 | duyét. hon vide quy trinh giai quyét ho
phong i so (kem theo toan b¢
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét . 1. | Gidy phép/Phiéu kiém
Bude 5 Lanh dao S& | °F ”3{2’3'“ sodt quy trnh gidi

quyét hd so (kém theo
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toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b¢ ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 101:

Thi tuc: Cép Gidy phép thanh lip Vin phong dai di¢n tai Vigt Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwoéc ngoai

Trinh ty No6i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién X o 2
‘A : : NN Keét qui/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen tra két qua
- Quét (scan), nhdp dir tién nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén hé so dén <o (I:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA .. | 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 £ LA , lam viéc tai A ~ L LA
- Néu ho so chua dam Trung tam viéc nhidn gidai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phiéu kiém soat
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam i g so (kém theo toan bé
bao thi tor chdéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu 1y ho so. g o a a
chuyén cong chirc phu Lanh dao N & N ,
, , 2 X 02 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thyce hién. phong . N o S
- Néu hd so chua dam | chuyén mon viee quy trinh gidi quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é Sﬁezzaﬂﬁfltg)an bo
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e
i o bt
cdc yéu cau chuyén lanh didu kién/Phiéu gkiém
dao phong xem Xxét trinh So1s . ' .
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc 10 ngay lam soat quy tm}h glal
- Néu chua dam bio véu viéc quyet ho so (kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van
dao SO& xem xeét phé Lanh dao 03 naav 1am ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. hona \%é)é quy trinh giai quyét ho
phong : so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/Phiéu kiem
Bude 5 Linh dao S& 02 ngay lam | soat quy trit}h giai
: vigc quyet ho so (keém theo

toan bo ho so cua
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TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo
toan b6 hé so cia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bd phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 102:

Thi tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu li# hanh ndi dia trong
truong hop doanh nghiép pha sdin

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc thuc hién thuc hién ; ) 2
: : S S Keét qui/san pham
thuc (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd
0. Néu hd so dam ba ALK A 1A
séu C;E 0 50" dam bao - Giady ti€p nhan ho so
y ) Cong chrc, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hé so dén
phong chuyén mon.

vién chuc tiep
nhan ho so cua

- Phicu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Buoe 1 |- Néu hd so chua dam | domvilam | % ngay lam | - Phiéu tur chéj tiép
bio thi hudne din hodn viéc tai Trung viéc nhan giai quyét ho
o g tam Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. X .
- Néu hd so khone dam hanh chinh trinh giai quyét hd so
\ © s i € cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong 5o ciia TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thy 1y ho so. A A 2
chuyén cong chic phy | Lanhdao |, s s | op i SR
Budc 2 | tréch thuc hién, phong chuyén gay T e kiem 5ot quy
- Néu hd so chua ddm mon viee | trinh gidi quyet ho s
bao, thi chuyén lai cong gI;eZ;am;]O*Htgjn bj ho
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huong dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kien cén thiét theo < 1 . x
ot b butng
cac yeu cau chuyén lanh didu kién/Phibu gkiém
dao phong xem xét trinh N . i .
Budc 3 | lanh dao So Cong chuc OLngay lam | sodt quy trinh - gidi
- Néu chua .dém béo yéu vige quyet ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan fro_lc_lg C)b 0 ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao «cac Van
dao S& xem xét phé Lanh dao Y noav 1am ban/Phicu  kiém  soat
Budc4 | duyét. 1 2 gay quy trinh giai quyét hd
phong viéc
i so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét . s | Quyét dinh/Phiéu kiém
Bude 5 Lanh dao S& | °F ”3{2’3'“ sodt quy trinh gidi

quyét hd so (kém theo
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toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b¢ ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mon co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chir,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chirc tiép
nhén ho so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay
lam viéc

209








Quy trinh s6 103:

Thii tuc: Cép gidy chieng nhin ding ky hoat déng ciia co sé hé tro nan
nhan bao luc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian

thuc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
hi¢n ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan hd so

A X Cong chtr, \ U
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

Bude 1 phong chuyen mon. lam viéc tai 1/2 nga}y lam | - Phleu. tur cho; tiep
- Néu hd so chua dam A viée nhan giai quyét ho
Trung tam
béo thi huéng dan hoan \ so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . )
2 A . ~ sung hoan thi¢én hod
chuyén cong chic phy | Lanh dao 02 ngay lam | so/Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay auy
Lx A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo todn bo ho
bao, thi chuyén lai cong so ctia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu 1§1¢n ca? thlqet th?o - Van bin huéng din
quy dinh. Néu dam bao . e pn .
(oA A 2 1~ hoac tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh didu Kien/Phidu kidm
dao phong xem xét trinh 14ngay lam | soat quy trinh gidi
Budc 3 | lanh dao S. Cong chic gay , quy wnh o8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : A g A ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao SO xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Bude 4 quyeét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so ciua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND To trinh, du thao cac
Bude S tinh xem xét phé duyét Linh dao S 01 ngay lam van ban/Ph1§u k16{1}
viéc soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo
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toan b6 ho so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao cac
van ban/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Budc 8

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 104:

Thii tuc: Cdp lai Gidy chirng nhdn ding ky hoat dong ciia co sé hé tro
nan nhdn bao lwc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian

thuc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
hi¢n ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan hd so

A X Cong chtr, \ U
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thi¢n ho so

1 \ \ _ ¥4 N A < A
Bude 1 phong chuyén mon. lam viéc tai o ngay lam Phleu. tur cho; tiep
- Néu hd so chua dam A viée nhan giai quyét ho
Trung tam
bao thi huéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kém theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va Ehu l}i ho . - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . )
2 A . ~ sung hoan thi¢én hod
chuyén cong chic phy | Lanh dao Y ngay lam | so/Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thyc hién. phong gay el
Lox A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo todn bo ho
bao, thi chuyén lai cong 5o ciia TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo y
quy dinh. Néu dam béo - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hogc tra 161 khong bao
, dNao phong xem Xét trinh A , 1,5 ngay 1am dle,u klcn/Phl‘eu kle'rqn'
Budc 3 | lanh dao So. Cong chure vide soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu i quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao SO xem xét giai Quyet dinh/Phic¢u kiém
Bude 4 quyet. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so ciua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND To trinh, du thao cac
Bude 5 tinh xem xét phé duyét Linh dao S 01 ngay lam van ban /Phl‘eu k16{1}
viéc soat quy trinh gidi

quyét hd so (kém theo
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toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

9 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Budc 8

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Y ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 105:

Thii tuc: Péi Gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hé tro nan
nhdn bao lyc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao A , - Giay tiép nhan hd so
R Cong chuc, \ L X \
yéu cau: n . va hen trd két qua
. A 1s vién churc £ A A 2
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phicu yéu cau bd
A P x| tiép nhan ho s T A 1A
liéu chuyén hé so dén , . sung hoan thién ho so
so cua don vi N R L. .z
phong chuyén mon. 1/2 ngay lam | - Phiéu tor choi tiép

Buoe 1 7 Néu hd so chua dam lam VleCAtal viéc nhan giai quyét ho
Trung tam
bao thi hudéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
A ! Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh con trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh g (kéem theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y hd 50.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu Lanh dao
Budc 2 | trach thyce hién. phong

- Néu hd so chua dam | chuyén mon
bao, thi chuyén lai cong
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét ho so
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo

quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 05 ngay 1am diéu kién/Phiéu kiém

Buée 3 | lanh dao So. Cong chuc . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu viee quyét hd so (kém theo
cau thi huéng din hoan toan b6 ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao So xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Buée 4 quyét. Lén}‘l dao 02 ngfély lam | soat quy trir}h giai
phong viéc quyet ho so (kem theo
toan b6 hé so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND To trinh, duy thao cac
Bugc 5 | Unhxemxétphéduyét | . 4 os | 02 ngay lam | van ban /Phi‘éu kié{g
viéc soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo
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toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

07 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Budc 8

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 106:

Thu tuc: Cip gidy chieng nhin ding ky h oat dong ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao lyc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ ) 2
o A Két qua/san pham
hién ngay lam
viée
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao o , - Gidy tiép nhdn ho so
A A Cong chtr, \ LA,
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc £ A A 2
- Quét (SCan) nhdp dr | .- A 1A - Phiéu yéu cau bd
ti€p nhan ho W T A 1A
liéu chuyén hd so dén \ . sung hoan thi¢n ho so
so cua don vi N A L. .x
. phong chuyén mon. < A .. | 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Budc 1 lam viéc tai . R . £ X
- Néu hd so chua dam A viée nhan gidi quyét ho
Trung tam KR .
béo thi huéng dan hoan \ so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . Ny L1 A
thién theo quy dinh. chinh cn trinh giai quyét h6 so
- Néu hé so khong dam b (kém theo toan bj ho
bao thi tur chéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, R . N
PUNA . ~ sung hoan thién ho
chuyén cong chic phy | Lanh dao 02 ngay lam | so/Phiéu kiém soat qu
Budc 2 | trach thuc hién. phong gay Auy
Lx A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén
(kém theo toan bé ho
bao, thi chuyén lai cong ,
so cua TTHC)
chirc tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 14 naav 1am dicu kién/Phiéu ki€ém
Budc 3 | lanh dao So. Cong chure \%é{: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu i quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh To trinh, Du thao
dao SO& xem xét giai Quy¢t dinh/Phiéu kiém
. quyeét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 4 \ A £ 1A 5
phong viée quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 naav 1am To trinh, du thdo cac
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét | Lanh dao So 3& van ban /Phibu kiém

soat quy trinh giai
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quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Vao sO van ban va To trinh, duy thao cac
chuyén hd so dén van ban /Phiéu kiém
Bude 6 UBND tinh. Vin thu 01 ngé}y lam soétA quy trir}h giai
viéc quyet ho so (kem theo
toan b¢ ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén tra két qua cho , 10 ngay lam .z , A
Budc 7 35 i//én hoa, Th éqthao va UBND tinh \%é{: Giay chung nhan
Du lich
S& Van hoa, Tbé thao V,é.
qDlllé gcéhTilggegr:%gé Vin thu Giay ching nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén c6 trach T
Budc 8 nhiéym tham muu trinh 01 ngiy lam
lanh dao S& van ban xin |  Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
18i dén t6 chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 9 | Tra két qua cho to churc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co0). so cua don vi
lam viéc tai Giéy chuing nhan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 107:

Thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian

thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan ho so

A A Cong chuc, \ S A,
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén hé so dén

tiép nhan ho
so cua don vi

- Phicu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Buge 1 | Phong chuyén mon. lam vide tai | 72 Noaylam | - Phiéu‘ tir chéj tiép
- Néu hd so chua dam Trung' tam viéc nhan giai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cHinh.c()ng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y hd 50. £ A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phlellll yeu hgau EQ
chuyén cong chirc phu Lanh dao Yy naay I3 Su;ngh Oin thicn -~ ho

Budce 2 | trach thyc hién. phong 2 ngiy am | so/Phicu kiem sodt quy
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén viee trinh gidi quyet ho s
bao, thi chuyén lai cong ﬂcem? theo todn b§ ho
chtrc tiép nhéan ho so tiép so ctia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 ngay 1am diéu kién/Phiéu kiém

Buée 3 | lanh dao So. Cong chuc . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu viee quyét hd so (kém theo
cau thi huéng din hoan toan b6 ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu ciu thi tham muu

van ban tra 1o1.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao So xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém

Buée 4 quyét. Lanh dao 1,5ngay lam | soat quy trinh gidi

phong viéc quyet ho so (kem theo
toan b6 hé so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND T¢ trinh, du thao cac
Buge 5 | tinhxemxétphé duyét | .. o | Olngaylam |van ban /Phiéu kiém
j viéc soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo
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toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

% ngay lam
viéc

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

9 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Budc 8

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém mot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

Y ngay lam
viéc

Gidy chirng nhan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 108:

Thii tuc: Péi Gidy chirng nhéin ding ky hoat dpng ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thue hién thue hién Két qué/san pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra hd
SO. Néu hd so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhén hd so
yéu cau: vien chite ’ va hen tra két qua 7
- Quét (scan), nhap dir tiéo nhan ho - Phiéu yéu céu bo
liéu chuyén ho so dén <o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
Buée 1 phong chuyén mon. 1am vide tai. 1/2ngay lam | - Phiu tr choi tiep
- Néu hé6 so chua dam Trung' tam viéc nhan giai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh so/Phi€u kiém soat quy
thién theo quy dinh. cHinh.c()ng trinh giai quyét h6 so
- Néu ho so khong dam tinh (kem theo toan by ho
bao thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ém tra va thu 1y ho so. £ A A 2
Néu dam bao yéu ciu, - Phiéu ‘yeu ??u b?
chuyén cong chirc phu Lanh dao N Suns P oan, thl@? ho
Budce 2 | trach thyc hién. phong 01 ngfaAy lam S(?/Ph1e‘1% 'k1em by oatkquy
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén viee m?h gl qu}fet h? i
bao, thi chuyén lai cong ﬂcem? theo toan bg ho
chtrc tiép nhéan ho so tiép so ctia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 05 ngay 1am diéu kién/Phiéu kiém
Buée 3 | lanh dao So. Cong chuc . soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu viee quyét hd so (kém theo
cau thi huéng din hoan toan b6 ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao So xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Buée 4 quyét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
phong viéc quyet ho so (kem theo
foan b6 hé so cua
TTHC)
Trinh lanh dao UBND T¢ trinh, du thao cac
tinh xem xét phé duyét 02 ngay 1am van ban /Phiéu kiém
Budce 5 Lanh dao S¢& vide soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo
toan bo ho so ciua
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TTHC)

Vao sO van ban va To trinh, duy thao cac
chuyén hd so dén vin ban /Phiéu kiém
Bude 6 UBND tinh. Vin thu 01 ng‘?aAy lam soétA quy trir}h giai
viéc quyéet ho so (kem theo
toan b6 hé so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén tra két qua cho , 07 ngay lam e . A
Budc 7 35 i,/én héa, Th éqthao va UBND tinh 3@{ Giay chirng nhan
Du lich
S& Van hoa, Thé thao V’?‘l
qDlllé gghTilEge?ér;ri)lfjé Van thu Giay chirng nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Trudng hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén c6 trach s
Budc 8 nhiéym tham muu trinh 01 ngiy lam
lanh dao S& van ban xin |  Lanh dao viee Phiéu xin 15i va hen lai
16i dén t6 chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 9 | Tra két qua cho td chirc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chirc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhin
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 109:

Thi tuc: Cép gidy chieng nhdn nghiép vu vé chim soc nan nhdn bao luc

gia dinh
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhdp dir tiéo nhan ho - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén <o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA .. | 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Budc 1 £ LA \ lam viéc tai A ~ L LA
- Néu ho so chua dam Trung tam viéc nhidn giai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phiéu kiém soat
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam i g so (kém theo toan bé
bao thi tor chdéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu 1y ho so. X A A 2
chuyén coéng chuc phu Lanh dao N & N ,
, , 2 X 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thyce hién. phong . N o S
- Néu hd so chua dam | chuyén mon viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é Sﬁecnzzaﬂ;fToHtg)an bo
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e
i o b
cac yéu cau chuyen lanh dide kién/Phidu kibm
dao phong xem Xxét trinh S1 . ' .
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc 07 ngay lam soat quy tm?h glal
- Néu chua dam bio véu viéc quyet ho so (kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé . s ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanhdao | 02ngaylam | o "inn eiai quyét hd
phong viéc . s
: so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chung
02 ngay lam nhan/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& Vié{: quy trinh giai quyét hd

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Giay chung
nhan/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 110:

Thii tuc: Cdp Gidy chirng nhin nghiép vu tw vin vé phong, chong bao

lwc gia dinh
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vie f chirc ’ va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dr | .z A 1A - Phiéu yéu cau bd
P tiép nhan ho Y
liéu chuyén ho so dén <o Sﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « oA . .| 12ngaylam |- Phiéu tir choi tiép
Buée 1 £ LA \ lam viéc tai A ~ L LA
- Néu ho so chua dam Trung tam viéc nhidn giai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc V% hanh so/Phiéu kiém soat
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam b so (kém theo todn bo
bao thi tor chdéi khong ho so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu 1y ho so. X A X 2
Néu dam bao yéu cau, ;uihleﬁoé};leuth?;l Eg
chuyén coéng chuc phu Lanh dao N g 2 g ,
, , 2 \ 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thyce hién. phong . N o LA
- Néu hd so chua dam | chuyén mon viee quy trinh gidi quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é Sﬁecnzzaﬂ;fToHtg)an bo
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo e
i o b
cac yéu cau chuyen lanh dide kién/Phidu kibm
dao phong xem Xxét trinh S1s . ' .
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc 07 ngay lam soat quy tm?h glal
- Néu chua dam bio véu viéc quyet ho so (kem theo
cAu thi huéng din hoan toan C;’-O ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé . s ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanhdao | 02ngaylam | o "inn eiai quyét hd
phong viéc . s
: so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chung
02 ngay 1am nhan/Phiéu ki€ém soat
Budc 5 Lanh dao S& Vié{: quy trinh giai quyét hd

so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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Budce 6

Vo sO van ban, luu trit
ho so theo quy dinh.

Van thu

01 ngay lam
viéc

Giay chung
nhan/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém maot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho to chirc,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chue,
vién chtre
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy ching nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 111:

Thii tuc: Cip Thé nhén vién chim séc nan nhén bao lwc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 z
.n : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao . , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chtr, . L,
yéu cau: " , va hen tra két qua
. A s vién chuc X A A x
- Quét (scan), nhap dir | .; A 1A - Phiéu yéu cau bd
n 2 LA X tiép nhan ho a1
liéu chuyén hé so den , . sung hoan thi¢n ho so
. n N so cua don vi N A PO
. phong chuyén mon. RN Y% ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 S , lam viéc tai A ~ X A
- Néu hd so chua dam A viée nhan gidi quyét ho
, 1 x \ Trung tam £ .2 .
bdo thi hudéng dan hoan \ so/Phieu kiém soat
o . Phuc vu hanh X Ca £ 1A
thién theo quy dinh. chinh cn quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam bk so (kém theo todn bj
bao thi tur chéi khong ho so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, \ o A
A A , ~ sung hoan thién ho
chuyén cong chic phu Lanh dao 1 N X .t \
. , 2 X 2 ngay lam | so/Phiéu  kiém soat
Buéce 2 | trach thyc hién. phong . . cre N
£ 1A . A A viéc quy trinh giai quyét ho
- Néu ho so chua dam | chuyén mén . SR
, . S so (kem theo toan bo
bao, thi chuyén lai cong 2 .
Y A LA £ ho so cua TTHC)
chure ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k1¢n cap th17et th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao o a1 1A .
oA 2 1x hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NN Y
. N diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh N y R
. < \ A , 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Buéce 3 | lanh dao So. Cong chuc . L A \
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : J ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van
, daoA S6 xem xét phé Linh dao 01 ngay Iam ban/Pl‘neu ‘Flem AsoaAt
Buéc 4 | duyét. hon vide quy trinh giai quyét ho
phong i 80 (kém theo todn bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé/Phicu kiém soat
Buée 5 Lanh dao So 01 ngay lam | quy tr}nh giai quyfet h(i
viéc S0 (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao so van ban, luu trir Van thu 01 ngay lam | Thé/Phiéu kiém soat

226








hé so theo quy dinh.

viéc

quy trinh giai quyét ho
SO (kém theo toan b¢
ho so cua TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, c4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

The

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budce 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc,
vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

The

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 112:

Thi tuc: Cép lgi Thé nhén vién chim séc nan nhén bao lic gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 z
.n : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao . , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chtr, . L,
yéu cau: " , va hen tra két qua
. A s vién chirc X A A x
- Quét (scan), nhap dir | .; A 1A - Phiéu yéu cau bd
n 2 LA X tiép nhan ho a1
liéu chuyén hé so den , . sung hoan thi¢n ho so
X A A socuadonvi | S 1A SN S
. phong chuyén mon. A 2 ngay lam | - Phiéu tir choi tiép
Budc 1 £ A \ lam viéc tai A n sy X X
- Néu hd so chua dam A viée nhan gidi quyét ho
, 1 x \ Trung tam £ .2 .
bdo thi hudéng dan hoan \ so/Phiéu kiém soat
o . Phuc vu hanh X Ca £ A
thién theo quy dinh. chinh cn quy trinh giai quyét ho
- Néu hd so khong dam bk so (kém theo todn bj
bado thi tur choi khong ho so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa ve Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam bao yéu cau, \ o A
A A , ~ sung hoan thién ho
chuyén cong chirc phu | Lanh dao 1 N X X .
. , 2 X 2 ngay lam | so/Phiéu  kiém soat
Budc 2 | trach thuce hién. phong s N . £ 1A
£ 1A . A A viéc quy trinh giai quyét ho
- Néu ho so chua dam | chuyén mén . SR
, . S so (kem theo toan bo
bao, thi chuyén lai cong 2 .
Y A LA £ ho so cua TTHC)
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huong dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh céc
dicu k1¢n cap th17et th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao o a1 1A .
(T 2 1x hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A A 7.2
A N diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay Iam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc g Ay I N8
X , , A viéc quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : J ,
A \ , x . toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van
, daoA S6 xem xét phé Linh dao 01 ngay Iam ban/Pl‘neu ‘!flem Asoa}t
Budc 4 | duyét. hon vide quy trinh giai quyét ho
phong i so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem x¢ét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Buée 5 Lanh dao So 01 ngay lam | quy tr}nh giai quyfet h(i
viéc so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Van thu 01 ngay lam | Thé/Phiéu ki€ém soat
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hé so theo quy dinh.

viéc

quy trinh giai quyét ho
S0 (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
guri to chire, ca nhan,

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

The

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budce 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc,
vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

The

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 113:

Thii tuc: Cap Thé nhén vién tw vin phong, chong bao luc gia dinh

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc thuc hién thuc hién £ 2 3
.n : : NN Keét qui/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Céne chirc - Giay ti€p nhén ho so
yéu cau: via f ChfIC, vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bo
liéu chuyén ho so dén o gﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « . .. | Yngaylam |- Phiéu tr choi tiép
Budc 1 A \ lam viéc tai . . . X X
- Néu ho so chua dam Truna tam viéc nhin gidi quyét ho
bao thi huéng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soat
thién theo quy dinh. chinh cn quy trinh giai quyet ho
- Néu hé so khong dam bk so (kém theo toan bj
bao thi tor choi khong ho so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thu 1y hd so. A A %
Néu dam bao yéu cau, surf:hle}llloa}rlleuth(i:gr? Eg
chuyén cong chic phu Lanh dao 1 N g X o ,
. , 2 X 2 ngay lam | so/Phiéu  kiém soat
Budc 2 | trach thuce hién. phong s . . £, 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong ]S;é S(gezzat}?;Htg)an bo
chuec tiép nhan ho so tiep
tuc huong dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo Lo
i b i
cdc yéu cau chuyén lanh dite kién/Phiéu kibm
dao phong xem xét trinh N . i .
Budc 3 | lanh dao So Cong chuc 02ngay lam | soat quy tm}h glal
- Néu chua .dém bio yéu viéc quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan .tlf).]c}'z C;j 0 ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh Ianh Du thao cac Van
dao S& xem xet phé Lanh dao 01 naav 1am ban/Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. hona 3ié></: quy trinh giai quyét ho
phong i so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem x¢ét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Buée 5 Linh dao S& 01 ngay lam | quy trinh giai quyét ho
; viéc so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Van thu 01 ngay lam | Thé/Phiéu ki€ém soat
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hé so theo quy dinh.

viéc

quy trinh giai quyét ho
S0 (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chuc, ¢4 nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ca nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

The

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budce 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc,
vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

The

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 114:

Thii tuc: Cép lai Thé nhén vién tw vin phong, chong bao lwc gia dinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian

thue thue hién thue hién Keét qua/san pham
hién ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao o , - Giay ti€p nhan ho so

A A Cong chuc, . o,
yéu cau: " . va hen trd két qua
vién churc

- Quét (sgan),‘nhép dfr
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

tiép nhén ho
so cua don vi

% ngay lam

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so
- Phiéu tr choi tiép

Buge 1 | Néu hd so chua dam am vice tai viéc nhan giai quyét hod
. N x . Trung tam . £ 2 .
bao thi hudéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat
o ! Phuc vu hanh . oy L, 1A
thién theo quy dinh. chinh con quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so khong dam | =0 O so (kém theo toan bj
bao thi tor chdéi khong hé so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trga va Ehu l}i ho 20 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, \ .A A
2 A , ~ sung hoan thién ho
chuyén coéng chuc phu Lanh dao N X .2 ,
. \ 2 X Y% ngay lam | so/Phicu kiém soat
Buédce 2 | trach thyuc hién. phong . . . L 1A
X 1A , A a viéc quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so chua dam | chuy&n mon . s
, . X 1: so (kem theo toan bo
bdo, thi chuyén lai cong B’ ,
Y A 1A " ho so cua TTHC)
chire tiép nhén ho so tiép
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu 1§1¢n can thlqet th?o - Vin ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao .t 11A .
(oA A 2 1x hoac tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NN A2
. AN diéu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtrc g Ay 1Y nog
X A viée quyet ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A X . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Van
dao S& xem xét phé ~ N ban/Phiéu kiém soat
, . Lanh dao 01 ngay lam . S
Buéc 4 | duyét. hon vide quy trinh gidi quyét ho
phong ; so (kém theo toan bj
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S¢ | 0192y lam | quy trinh giai quyet ho
viéc so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Vao so van ban, luu trir 01 naav 1am Thé/Phicu kiém soat
Budc 6 | ho so theo quy dinh. Van thu \%ei/; quy trinh giai quyét ho

so (kem theo toan bo
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hé so ciia TTHC)

Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/BJ phan
tiép nhan va tra két qua.

Van thu

Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban Xin
16i dén t6 chire, ca nhan.
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén coéng chirc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phadn mém mot cira
dién tir tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

The

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua

Budce 8

Tra két qua cho to chic,
cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuc,
vién chtrc
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai

Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

The

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cap gidy phép t6 chirc I¢ hi
héi dwgc khoi phuc lgi sau nhiéu nam gidn doan; Lé hgi di dwoc t6 chike dinh
ky nhung cé thay déi ngi dung, thei gian, dia diém so Véi truyen théng; Lé hgi
c6 nguén goc tir nwéc ngodi do té chike nwdc ngoai hodc té chirc Viét Nam to

Quy trinh s6 115:

(Lé hoi dwoc té chiic lan dau; Lé

chuc).
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thue hién Két qué/san phim
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra hd
SO. Néu hd so dam bao Cong chirc - Giay tiép nhén hd so
yéu cau: vien chite ’ va hen tra két qua 7
- Quét (scan), nhap dir tiép nhan hd - Phiéu yéu céu bo
liéu chuyén hé so dén o Eﬁa don vi o sung hoan thién ho so
Buse 1 phong chuyén mon. lam viée tai 1/2 ngay lam | - Phicu tur chéj tiép
- Néu hd so chua dam Trung'térﬁ viéc nhan giai quyét ho
bao thi hudéng dan hoan Phuc vu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cHinh'cc“Jng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdéi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.
- Phong chuyén mon
klem tra va thu ly hd 0. £ o A 2
chuyén cong chirc phu Lanh dao N
Budc 2 | trach thuc hien. ohong 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy
- Néu hd so chua dam | chuy@n mén Vieo trinh gidi quyet ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn b§ ho
chtrc tiép nhéan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
thzflm dinh, )géc miph cac
diéu kién can thiét theo < 1 . x
quy djnh.‘Né’u dam bao im\?:? I}:r: airdli };(lfl%lrllgg ggg
cac yéu cau chuyen lanh didu kien/Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 03 naav I3 ¢ aquv  trinh  eidi
Budc 3 | 1anh dao So. Cong chtrc gfaAy am | soa ,duy nh - glal
- Néu chua dam bao yéu viee qu}/et h? 59 A‘(kem thgo
cAu thi huéng din hoan toan C)”Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu ciu thi tham muu
van ban tra 1o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S& xem xét giai Quyét dinh /Phiéu
Buée 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam | kiém soat quy trinh
phong viéc giai quyéet ho so (kém
theo toan bo hé so cia
TTHC)
Bu6c 5 | Trinh lanh dao UBND | Lanh dao S¢ | 02 ngay lam | To trinh, du thao Ccac
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tinh xem xét phé duyét viéc vin ban/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 hé so cua
TTHC)
Vao sO van ban va To trinh, duy thao cac
chuyén hd so dén vin ban/Phiéu kiém
Bude 6 UBND tinh. Vin thu 01 ng‘?aAy lam soétA quy trir}h giai
viéc quyet ho so (kem theo
toan b6 hé so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén tra két qua cho , 10 ngay lam X 4
Buoc 7 S& Van héa, Thé thao va UBND tinh viéc Quyet dinh
Du lich
S& Van hoa, Tbé thao V’E‘J.
Du lich chuyén tra két g 01 ngay lam L 4
qua veé Trung}g] tam Phuc Van thu viéc Quyet dinh
vu hanh chinh cong tinh.
Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
Buéc 8 | nhiém tham muu trinh
lanh dao S¢ van ban Xin Lanh dao Phiéu xin 15i va hen lai
18i dén t6 chirc, c4 nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhéan ho so cap nhat
trén phan mém mot ctra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.
Budc 9 | Tra két qua cho td chirc, | Cong  chirc, | 1/2 ngay lam
cd nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu | tiép nhan hd
co0). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 116:

Thii tuc: Cong nhin lai “Co quan dat chudn vin héa”, “Pon vi dat chudin
vin hoa”, “Doanh nghiép dat chudn vin hoa”

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian

thuc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
hi€én ngay lam viéc

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao o , - Giay tiép nhan hd so

A X Cong chtr, \ U
yéu cau: " , va hen tra két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhép dir
liéu chuyén hd so dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Buge | | Phong chuyén mon. im vide tai | U2 Nngdylam |- Phiéu. tir chéj tiép
- Néu ho6 so chua dam Trung' tAm viéc nhan giai quyét ho
bdo thi hudng dan hoan Phuc vu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. cf.ll'nh'cc“)ng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tur choi khong so cua TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén mon

kiém tra va thu 1y ho so. £ o A %
Néu dam bao y}éu cau, - Phidu yéu <.:au bg
chuyén céng chirc phu Lanh dao / N sung hoan thién  ho

Buée 2 | trach thuc hien. ohong 1/2 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kema theo todn bg ho
chirc tiép nhan ho so tiép so cua TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 1.5 ngay 1am diéu kién/Phiéu kiém

Budc 3 | 1anh dao Sé. Cong chure B soat quy trinh giai
- Néu chwa dam bao yéu vige quyét hd so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan by hé so ciia
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khong dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S& xem xét giai Quyét dinh /Phiéu

Bude 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam | kiém soat quy trinh

phong viéc giai quyéet ho so (kém
theo toan bo hé so cia
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du ,théo Qéc
. tinh xem x¢ét phé duyét ~ \ 01 ngay lam | van ban/Phiéu ki€ém
Buge 5 ’ g Lanh dao So 3ié>(/: soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo
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toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Van thu

1/2 ngay lam
viéc

To trinh, du thao cac
van ban/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budce 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua cho
S¢ Van héa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

04 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

Truong hop hd so qua
han: Chdm nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén cd trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S&¢ van ban Xin
18i dén t6 chirc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chirc
tiép nhén hd so cap nhat
trén phan mém maot cira
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh c6ng tinh,
giri to chirc, ¢4 nhan.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 9

Tra két qua cho t chic,
cd nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
co).

Cong chuec,
vién chuce
tiép nhan ho
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc
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