





Cap gidy phép trié,n 13m tac pham nhiép anh tai Viét Nam (tham quyén cia

8 Uy ban nhén dan cap tinh)

9 Cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tr Viét Nam ra nudc ngoai trién 13m
(tham quyén cua Uy ban nhéan dan cap tinh)

10 Cap gidy phép to chirc bicu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac to
chirc thuoc dia phuong

1 Cap gidy phep cho phép to chirc, ca nhan Viét Nam thudc dia phuong ra
nurdc ngoal biéu dién nghe thuat, trinh dién thoi trang

12 Cap glay phép cho doi tuong thudc dia phuong moi t6 chirc, ca nhan nudc
ngoal Vao biéu dién nghé thut, trinh dién thoi trang tai dia phuong

13 Cap glay phép 6 chirc thi nguoi dep, nguoi mau trong pham vi dia phuong

14 Cap gidy phép phé duyét noi dung ban ghi &m, ghi hinh ca mua nhac sén
khau do cac to chirc thudc dia phuong san xuat hodc nhép khau

15 Thong bao to~ chtrc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi
dep, ngudi mau

16 CEap thuan dia diém dang cai vong chung két cudc thi nguoi dep, ngudi
mau

17 Cap gidy phép kinh doanh karaoke

18 Cap gidy phép kinh doanh vii trudng

19 TAiép nhan ho so théng bao san pham quang cao trén bang quang cao , bang-
ron

20 Tiép nhan thong bao t6 chirc doan nguoi thuc hién quang cao

1 Cap Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép quang céo
nudc ngoai tai Viét Nam

2 Cép stra doj bo sung Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghi
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

73 Cap lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép quing co
nudc ngoai tai Viét Nam

24 Cap phép nhap khau van hoa pham khong nham muyc dich kinh doanh

»s | Gidm dinh van héa pham xuat khau khong nham muc dich kinh doanh cia
ca nhan, t6 chirc & dia phuong

26 Thi tuc phé duyét ndi dung tac pham tao hinh, m§ thuat ang dung, tac
pham nhiép dnh nhép khau

27 | Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh nhap khau
Thii tuc xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai

28 ;1A Py
tri nhap khau

9 lfzang ky hoat dong thu vién tu nhan c¢6 von sach ban dau tir 2.000 ban try

én

30 Cap Gidy phép to chirc trién 1dm do cac to chirc, c4 nhan tai dia phuong dua
ra nudc ngoai khong vi muc dich thuwong mai
Cap Gidy phép to chuc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chirc tai dia

31 n X , .
phuong khong vi muc dich thuong mai

37 Cap lai Gidy phép to chic trién 1dm do cac to chirc, ca nhan tai dia phuong
dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thwong mai
Thong bao t0 chic trién 1am do t6 chitc & dia phuong hoac ca nhan t0 chirc

33 a4 N X , .
tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

III | Linh vuc Thé duc, thé thao




Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh

! hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Yoga

5 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao to6 chirc hoat dong Golf

3 Cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Cau long

4 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Taewondo

s Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Karate

6 Cap gidy chimg nhan du dieu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong boi, 1an

; Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Billiards & Snooker

o Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Bong ban

9 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Du luon va Dicu bay

10 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Khi€u vii thé thao

" Cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao to6 chirc hoat dong Thé duc tham my

1 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Judo

3 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Thé duc thé hinh va Fitness

14 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat @ong thé thao to6 chirc hoat dong Lan Su Rong

s Cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Vii dao the thao gidi tri

16 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao to6 chirc hoat dong Quyén anh

17 Cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao to6 chirc hoat dong V4 c6 truyén, Vovinam

18 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong M6 t6 nude trén bién

19 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Béng da

0 Cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Quan vot

o1 Cap giay chimg nhan du dicu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Patin

= Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao t6 chirc hoat dong Lan bién thé thao giai tri

»; | Cap giay chimg nhan i dieu kién kinh doanh ca doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao d61 védi mon Pau kiém thé thao

4 Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh

hoat dong thé thao ddi véi mon Béng ném
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Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cua doanh nghiép kinh doanh

25 hoat dong thé thao d6i véi mon Wushu
6 Cap gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh doanh
hoat dong thé thao doi véi mon Leo nii the thao
Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh doanh
27 N 2 O . 2
hoat dong thé thao d61 vdi mon Béng 1o
~g | Dang cai giai thi dau, tran thi dau the thao thanh tich cao khéac do lién doan
thé thao tinh, thanh phd truc thudc trung wong t6 chirc
9 bang cai giai thi,drfu}, tran thi dau do lién doan thé thao quoc gia hodc lién
doan thé thao quoc t€ to chirc hodc dang cai td chirc
30 Ding cai giai thi dau vo dich timg mén thé thao ciia tinh, thanh pho truc
thudc trung vong
v Linh vuc Du lich:
| Cong nhan hang co s& luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi voi
khach san, biét thy du lich, can h$ du lich, tau thuy luu tra du lich
Cong nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat ti€u chuan phuc
2 , .
vu khach du lich
3 Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vy thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich
4 Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vy dn uéng dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich
Cong nhan co s& kinh doanh dich vy mua sam dat tiéu chuan phuc vu
5 , )
khach du lich
Cong nhan co s& kinh doanh dich vu cham séc suc khoe dat ti€u chuan
6 , .
phuc vu khach du lich
7 Cong nhan diém du lich
8 Cap giay phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia
9 Cap lai giay phép kinh doanh dich vy 1& hanh ndi dia
10 Cap doi gidy phep kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia.
1 Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu It hanh néi dia trong truong hop
doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lit hanh
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia trong truong hop
12 A T
doanh nghiép gii thé
3 Cap Gidy chimg nhan khoa cap nhat kien thire cho huéng dan vién du
lich n61 dia va hudng dan vién du lich quoc té
14 Cap lai thé hudng dan vién du lich
s Cap doi thé hudéng dan vién du lich qudc té, thé hudng dan vién du lich noi
dia
16 | Cap thé huéng dan vién du lich tai diém
17 | Cap thé huéng dan vién du lich ndi dia
18 Cap thé hudng dan vién du lich qubc té
19 Cham dut hoat dong cua Van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai
20 Gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai
1 Piéu chinh Giéy phép thanh 13p Van phong dai dién tai Viét Nam cua

doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai




Cap lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh

2 nghi€p kinh doanh dich vu it hanh nudce ngoai trong truong hop Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi ti€u
hiay
Cap lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh

23 nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai trong truong hop chuyén dia
diém dat tru s& cua van phong dai dién

24 Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh
nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngoai

s |Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong trudng hop
doanh nghiép pha san

\4 X4y dung nép sbng Vin hod & gia dinh:

! Cap giay chirng nhan ding ky hoat dong cua co so hd tro nan nhan bao luc
gia dinh

5 Cap lai Giay chimg nhan diang ky hoat dong ctia co sé hd tro' nan nhéan bao lyc
gia dinh

3 DPoi Giéy ching nhan dang ky hoat dong cta co s& ho tro nan nhan bao luc gia
dinh

4 Cap Gidy ching nhan dang ky hoat déng cta co so tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh

5 Cép lai Gidy chirng nhan dang ky hoat dong cua co s& tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh

5 Po6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cua co sd tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh

7 Cap Gidy chirng nhan nghiép vu vé chim séc nan nhan bao luc gia dinh

8 Cap Gidy chimg nhin nghiép vu tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh

9 Cép Thé nhan vién chdm so6c nan nhan bao luc gia dinh

10 Cép lai Thé nhan vién cham séc nan nhan bao lyc gia dinh

11 Cap Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh

12 Cap lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao lyc gia dinh

13 Cap giay phép t6 chirc 1€ hoi

14 Cong nhan lai “Co quan dat chuan van héa”, “Pon vi dat chuan van hoa”,
“Doanh nghiép dat chuan van hoa”

Téng s6: 116 thi tuc.




B. Noi dung cu thé ciia tirng quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh:

Quy trinh s6 1:
1. Thii tuc: Cdp gidy phép hoat dpng bdo tang ngodi cong lp.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
ciac buéc thyc hién thwce hién R %
: : Y . Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu hd so dam bao Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: va hen tra két qud/
- Quét (scan), nhap di Phiéu yéu cau b6 sung
liéu chuyén hd so dén hoan thién hd sof
phong chuyén mon. 1/2 ngay | Phiéu tir chdi tiép nhan
- Néu hd so chua dam lam viéc | giai quyét hd so/ Phiéu
béo thi huéng dan hoan kiém soat quy trinh

Cong chtre, vién
chure tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

Budce 1

thién theo quy dinh. cdne tinh giai quyét ho so (kem
- Néu ho so khong dam & theo toan bo ho so cua
bao thi tor choi khong TTHC)

ti€p nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu
Budc 2 | trach thuc hién.

Phiéu yéu cau b6 sung
ho?n thién hd so/Phieu
Lanh dao phong | 1/2ngay | kiém soat quy trinh

" Néu hd so chua dam chuyén moén lam viéc | gidi quyét 1}6 s0 (ke‘zn
, . 21 . A theo toan bo ho so cua
bao, thi chuyén lai cong TTHC)
chure tiép nhan ho so ti€p
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo - Vin ban (hudng dan
quy dinh. Néu dam bao hodc tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh diéu kién)/ To trinh/
dao phong xem xét trinh 15 ned ngét dinh  /Phiéu
Budce 3 lﬁnh dao S6. Cong chtre lam \%ié}(,: kiém so?t quy trinh
- Néu chua dam béo yéu ' gidl quyét ho so (kem
cau thi huéng din hoan theo toan bo ho so ciia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101
Tham muu trinh lanh Vin ban/To trinh, Du
dao SO xem xét giai thao Quyét dinh/Phiéu
Budc 4 quyet. Lanh dao phong Ql ng.aAy k1ém SOAét quy triflh
lam viéc | gidi quyét ho so (kem
theo toan b ho so ciia
TTHC)
Xét duyét van ban trinh 01 e To trinh, du thao
BudcS | UBND tinh xem xét phé | Lanh dao S6 P N83Y | Quyét dinh/Phiéu kiém
A lam viéc , . .
duyét soat quy trinh gidi




quyét hod so (kém theo
toan bo hé so cua
TTHC)

Vao sO van ban va
chuyén hé so dén

To trinh, du thao
Quyeét dinh/Phiéu kiém

Budc 6 UBND tinh. Vin thu l‘/2 ngf‘ly soétA quy tﬂqh giai
lam viéc | quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
UBND tinh xem xét phé
. duyét. Chuyén két qua , 10 nga Iy
Bude 7 | U8G5 van hoa, Thé thao | UBNDHnE | RS Quyét dinh
va Du lich tinh
S& Vién hoa, Thé thao va Quyét dinh/Phiéu ki€m
Du lich tinh hoan thién Cong chuc soat quy trinh giai
hé so. Chuyén tra két| phong chuyén quyét ho so (kem theo
qua vé Trung tdm Phuc | mén/Vin thu toan bo ho so ciia
vu hanh chinh cong tinh. TTHC)
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
Bude 8 chgyén moén cO trach 01 ngay
nhiém tham muu trinh Cong chuc lam viéc
lanh dao S& van ban xin | phong chuyén Phiéu xin 16i va hen lai
13i dén t6 chirc, ca nhan. | mén/Lanh dao ngay tra két qua
Vian thu chuyén vin ban phong
xin 16i dén coéng chuc
tiép nhan ho so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
gl t6 chuc, ca nhan.
Tra két qua cho t6 chuc, | Cong chuce, vién 15 ngay
ca nhan va thu phi, 1 | chic tiép nhan
phi theo quy dinh (néu | ho so cua don vi
Budc 9 co). lam viéc tai Quyét dinh
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
lam viéc







theo toan bo ho so cua

I'THC)
Vao s0 vin ban va To trinh, du théo
chuyén hé so dén Quyét dinh/ Phiéu

Bugc 6 | UBND tinh, Vin thu 1/4 ngdy |kiem soat quy trinh
lam viéc | gidi quyét ho so (kem
theo toan bo ho so ciia
TTHC)
UBND tinh xem xét phé
. duyét. Chuyén két qua . 5 ngay lam L 4
Buge 7 vé S& Vin hoa, Thé tgao UBND tinh gVi}é,c Quyet dinh
va Du lich tinh
S& Vin hoa, Theé thao va Quyét dinh/ Phiéu
Du lich tinh hoan thién Cong chuc kiém soat quy trinh
hé so. Chuyén tra két| phong chuyén giai quyét hd so (kem
qua vé Trung tdm Phuc | mén/Van thu theo todn bé ho so ciia
vu hanh chinh cong tinh. TTHC)
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
Budc 8 chuyén mén co6 trach 15 ngay lam
nhiém tham muu trinh Cong chuc viéc
lanh dao S& van ban xin | phong chuyén Phiéu xin 15i va hen lai
16i dén td chirc, ca nhan. | mén/Lanh dao ngay tra két qua
Vian thu chuyén vin ban phong
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 Tra két qua cho to chirc, | Cong churc, vién | 1/4ngay | Quyét dinh
ca nhan va thu phi, 1& chuc tiép nhan
phi theo quy dinh (néu hé so cua don vi
o). lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay
lam viéc




Thu tuc: Pdng ky di vit, cé vit, bdo vit quic gia

Quy trinh s6 3:

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

Busc 1 phong chuyen mon. lam vide tai 1/2 ngay |- ljhle‘u“ tu ShOIA tiép
- Néu hd so chua dam N lam viéc | nhan gidi quyét ho so
Trung tam Phuc .2 ,
béo thi huéng dan hoan . , - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh . e A
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam & (kém theo tocn bé hé
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu ciu bd
Néu dam béao yéu cau, ! A
chuyén cong chitc phu sung hoan thién ho so/
. . = * | Lanh dao phong | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. N A .
A 1A , chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban (hudng dan
dao phong xem xét trinh 09 nody 1am hoac tra 101 khong bao
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chtre \%ié}(,: diéu kién)/ Phi€u kiém
- Néu chua dam bao yéu ' soat quy trinh giai
cau thi huong dan hoan quyet hd so (kem theo
thién theo quy dinh. toan bo hoé so cua
- Néu khéng dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Dy thdo Quyét dinh/
dao S& xem xét phé 01 nodv 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét hd so
' (kém theo toan b¢ ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
01 nedy 1am kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S& \%ié}(,: giai quyet ho so (kém
' theo toan bo ho so cua
TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Van thu 01 ngay | Quyeét dinh/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

lam viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 4:

Thi tuc: Cdp phép cho nguwoi Viét Nam dinh cw 0 nwdc ngodi, 10 chire,
cd nhdn nwéc ngodi tién hanh nghién ciru swu tim di san van hoa phi vit thé
tai dia phuong

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac budce thue hién thyc hién £ - 2
\ R Keét qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra
hé so. Néu ho so dam - Giay ti€p nhén ho so
bao yéu cau: R A va hen tra két qua
. ~ 4~ | Cong chuc, vién 4 P 2
- Quét (scan), nhap dir 2k A - Phi€u yéu cau bod
. 2 A I chure tiép nhan . a1 A
liéu chuyén hdé so dén |, » , . sung hoan thién ho so
\ « N ho so cda don vi . A A A
. phong chuyén mon. SRS 1/2ngay |- Phiéu to choi tiép
Budc 1 P , lam viéc tai . . . oA
- Néu ho so chua dam N lam viéc | nhén giai quyeét ho so
\ \ , % . Trung tam Phuc
bao thi hudéng dan hoan . ; - Phiéu kiém soat quy
. ; vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bdo thi tr choi khéng so cua TTHC)
ti€p nhén ho so.
- Phong chuyén mén
kl?m trqa va ‘Ehu 1}: ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bdo yéu cau, T A
chuyén cong chuc phu N . . sur}% hO%I;l thlen,ho so/
Buéc 2 | trach thue hién. Lanh d?o phAong 92 ngay P%neu 'kql'em s?at quy
A A , chuyén mén lam viéc | trinh gidi quyet ho so
- Néu hd so chua dam X NP
\ . 1. A (kem theo toan by ho
bao, thi chuyén lai cong )
Dk N A so cua TTHC)
chuc tiép nhan~ ho so
ti€p tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién cép thiét theo
quy dinh. Néu dam bdo N
cac yéu cau chuyén lanh - Vén ban (hudng dan
dao phong xem xét trinh 13 ned hoac tra 161 khong bao
Buéc3 | lanh dao Sé. Céng chirc o fié-‘é didu kién) / Phiéu
- Néu chua dam bao yéu ' kiém soat quy trinh
cau thi huéng dan hoan gidl quyét ho so (kem
thién theo quy dinh. theo toan bo ho so cuia
- Néu khong dam bdao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101
Tham muu trinh 13nh Du thdo Giay phép/
dao S& xem xét phé 01 ned Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong D83V trinh giai quyét hd so
lam viéc
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét 01 nod Giay phép/ Phiéu kiém
Budc 5 LanhdaoS6 | . 88 | soat quy trinh giai
am viéc 4 A N
quyét ho so (kem theo
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toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.
Vin thu

01 ngay
lam viéc

Gidy phép/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bd phén
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mdt
ngay lam viéc trudc
ngidy hét han, phong
chuyén moén co6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
181 dén t6 churc, ca nhan.
Vin thu chuyén vin
ban xin 156i dén cong
chuc tiép nhan ho so cap
nhat trén phﬁn mém mot
cta dién tu tai TT phuc
vu hanh chinh ¢ong tinh,
gl t6 chuc, ca nhan.

Lanh dao phong

01 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc, | Cong chirc, vién
ca nhan va thu phi, 16 | chiuc tiép nhan
phi theo quy dinh (néu | ho so ciia don vi
o). lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Xdc nhin di diéu kién dwge cdp gidy phép hoat dpng bdo tang
ngoai cong ldp

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thue hién thyc hién £ - 2
* : PP Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: n o va hen trd két qua
. ~. 4~ | COng chirc, vién 4 A A 2
- Quét (scan), nhap di 2k A - Phiéu yéu cau bod
. 2 A I chure tiép nhan . A 1A
liéu chuyén ho so dén | . » , . sung hoan thién ho so
\ a ho so cda don vi . CA A A
. phong chuyén moén. A 1/2ngay |- Phiéu to chdi tiep
Budc 1 £ A , lam viéc tai . 7 N AL A
- Néu hd so chua dam N lam viéc | nhan gidi quyét ho so
\ \ , N . Trung tam Phuc S ,
bao thi hudng dan hoan . ; - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh . . A
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so khong dam & (kém theo tocn bé hé
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu ciu bd
Néu dam béao yéu cau, . A A
chuyén cong chuc phu Sung h"?@ thién ho so/
. , 2 "~ | Lanh dao phong | 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. N R - x X L g L 1A
A 1A \ chuyén moén viéc trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so chua dam . . A A
\ . IO (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
inh. Néu d3 : < , . x
qauy d}n ANeu daxm ‘E)ao Van ban (hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh e aoqas 1A .
. L hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh N A 4n 4Tz
. ~ . n , 09 ngay lam | diéu kién) / Phiéu kiém
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chtre . . . s
% . . A viéce soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu A LA <
A 1o x N quyét ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan : R .
o ! toan bo hoé so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théo Van ban/
dao S& xem xét phé 01 nodv 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh gidi quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban/ Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
, N . |o1 1 T A ‘
Buéc 5 Lanh dao S& n\%iag; am quyét ho so (kem theo

toan b ho so cua
TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay
lam viéc

Vin ban/ Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Vian ban

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec, vién
chuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Vian ban

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 6:

Thii tuc: Cép chirng chi hanh nghé mua bdn di vit, cé vit, bdo vit quoc

gia
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buwéc thyc hién thuc hién T %
thue (ngay/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu ho so dam bao - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu céu bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cia sung hoan thién hd so
Budc 1 phong chuyén mén. don vi lam 1/2ngay |- Phiéu ti ghéi‘ tiép
- Néu hé so chua dadm | viéc tai Trung lam viéc nhén giai quyét ho so
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tir chéi khong so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i Phleu‘ yeu cab bo
chuyén cong chic phu Lanh dao C s sung ho%l} thién ,ho sof
Budc?2 | trach thuc hién. phong chuyén | 03 188y lam | Phieu kieém soat quy
- Néu ho so chua dam mon viee m?h gl quyet h? 50
bao, thi chuyén lai cong (kemﬁ theo toan bo ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Vin ban (hudng dan
dao phong xem xét trinh 16 nody 12 hoac tra 101 khong bao
Budc3 | lanh dao S&. Céng chirc Neay 1M | 4184 kién) / Phiéu kiém
- Néu chua dam bao yéu viee soat quy trinh gidi
cau thi hudng dan hoan quyét ho so (kem theo
thién theo quy dinh. toan bé ho so cua
- Néu khéng dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du , théoq Ching chi/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lan}} dao 03 neay lam trinh gidi quyét hd so
phong viee (kém theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Chuing chi/ Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
Budc 5 Lanh dao S& | nfiaé-‘/clam quyét hd so (kém theo

toan bé ho so cua
TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay
lam viéc

Chuing chi/ Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Chung chi

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 7:

Thii tuc: Cong nhin bdo vit quéc gia doi voi bdo tang cdp tinh, ban hodc
trung tam quan ly di tich

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thyc hién thue hién £ - 2
* : PP Két qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho - Giay tiép nhan ho
so. Néu ho so dam bao so va hen tra két qua
yéu cau: - Phiéu yéu cau bd
- Quét (scan), nhap dit | Cong chuc, vién sung hoan thién ho
liéu chuyén ho so dén | chirc ti€p nhan ho SO
Budc 1 phong chuyén mén. so cua don vi lam 1/2ngay | - Phiéu tu chdi ti€p
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung tdm | lamviéc | nhén giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh céng tinh - Phi€u kiém soat
- Néu ho so khong dam quy trinh gidi quyeét
bdo thi tor chdi khéng hoé so (kéem theo toan
ti€p nhan ho so. bo ho so cua TTHC)
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. P
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, : A 1A
chuyén cong chirc phu sung hgan jdqnen ho
. . 2 " | Lanh dao phong 1/2 ngay | so/ Phiéu kiém soéat
Budc 2 | trach thuc hién. ~ R . . . e )
A LA , chuyén mén lam viéc | quy trinh gidi quyét
- Néu hd so chua dam A X .
. . 1. A hé so (kéem theo toan
bdo, thi chuyén lai cong A .
Lk A 1A 4 bo ho so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban (hudng
dao phong xem xét trinh 15 neav lam dan hodc tra 1oi
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc \%ié}(,: khong bao diéu kién)
- Néu chua dam bao yéu ' / Phiéu kiém soat
cau thi huéng dan hoan quy trinh gidi quyeét
thién theo quy dinh. hé so (kéem theo toan
- Néu khéng dam bao bo ho so cua TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao
dao SO xem xét gidi van ban lién quan/
Buéc 4 quyet. Lanh dao phong 0l neay lam P%neu ‘kql'em s?at Juy
viéc trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao
Budc 5 ﬁ{lh xem Xétkdé nghi cép Lanh dao S& 01 ng‘aAy lam Vé‘nA bélpX lién ,quan/
c6 tham quyén phé duyét viéc Phiéu kiém soat quy

trinh giai quyét hd so
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(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao sO vin ban va To trinh, du thao
chuyén hd so dén Van ban lién quan/
Busc 6 UBND tinh. Vin thu l‘/2 ng?y Phiéu ‘kqi‘ém s?ét quy
lam viéc | trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Dé nghi cap co tham To trinh, du thdo
Budc 7 quyén phé duyét UBND tinh 10 ng‘aAy lam Ve“}n ban lié‘n quan
vige (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 8 Chi dao giai quyet Le\lanhf%%E © 20 n\g]giaéilam Vin ban lién quan
Tham muu bao cao lanh C e N
Buéc9 |dao Bo VHTTDL xem | CUcDisanVan | 10ngaylam | om0 fian quan
Y . hoa viéc
xét d€ nghi.
, Xem xét dé nghi gidi Lanh dao B6 10 ngay lam
Buoc 10 quyét VHTTDL viéc
Busc 11 ThérAn 'dinh xem xet HD Di si"m Yén 10 ng‘aAy lam ¥ kién thim dinh
quyét dinh hoa quoc gia viéc
Busc 12 Pé nghi xem xét, quyét Lanh dao Bo 10 ngay lam T trinh, du thdo
dinh VHTTDL viéc Vin ban lién quan
Bude 13 Xem xét quyét dinh Thu tuc’yng?r Chinh | 10 ng‘aAy lam Quyét dinh
phu viéc
Chuyén tra két qua vé <
Trung tdm Phuc vu hanh Van th}l UBND Quyét dinh
. N tinh
chinh cong tinh.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach
. nhiém tham muu trinh 01 ngay lam
Buoc 14 | . e qa . A xe
lanh dao S¢ van ban xin Lanh dao ohon viéc Phiéu xin 101 va hen
161 dén to chuc, ca nhan. 10 phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, c4 nhén.
Budc 15 | Tra két qua cho to chuc, | Cong chte, vién | 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 1& | chuc tiép nhan ho |  lam viée
phi theo quy dinh (néu | so cia don vi lam L 4
o). viéc tai Trung tam Quyet dinh
Phuc wvu hanh
chinh céng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 100 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 8:

. 8. Thu tuc: Cong nhin bdo vit quéc gia doi véi bdo tang ngodi cong lap,
10 chire, ca nhdn la chi so hivu hodc dang quan ly hop phap hién vt

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwce hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Giay ti€p nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
SO

. phong chuyén mén. R 1/2ngay |- Phiéu tur choi ti€p
Buoe 1 - Néu hd so chua dam bao Trllfrzn :’gﬁf gﬁuc lam viéc | nhan giai quyét ho
thi huéng din hoan thién hf’f N 50
theo quy dinh. Vi hanh ehin ~ Phiéu kiém soat
- Néu hd so khoéng dam cong tinh quy trinh giai quyét
bao thi tir chdi khong tiép hé so (kem theo toan
nhén ho so. bo ho so ciia TTHC)
- Phong chuyén mén kiém
tra va thu ly ho so. Néu <A A A 2
dam bao yél}ll cau, chuyén - Phicu yeu cau b?
cong chuc phu trach thuc N . . sung h%a n t.}}len h,o
Busc2 | hien. Lanh de}o phAong 1/2 ngay | so / Phleu k‘lqe‘m soe}t
_ Néu hd so chua dim chuyén moén lam viéc quy tnnh giai quygt
bao, thi chuyén lai cong }l;g ;S,g‘ ﬁg;h;;é(gn
chtc ti€p nhan ho so tiép :
tuc huéng dan
Thuc hién thim tra, tham
dinh, Xac miph cac diéu
kién can thiét theo quy < 1z . x
dinh. ‘Néu dé;n bdo cac X;;Cb?g (lllgionlighgzn
yéu cau chuyén lanh dao bio  didu kién) ‘(’;
phong xem xét trinh lanh N A 1:R .
Budc3 | dao So. Cong chtre 15 ng.aAy lam P%neu .kql.em s?at Aquy
- Néu chua dam bao yéu viee m?h gl quyet h? iy
cau thi hudéng dan hoan (kemv theo toan bg ho
thién theo quy dinh. so ctia ITHC)
- Néu khong dam bao yéu
cau thi tham muu vin ban
trd 101,
Tham muu trinh 13nh dao To trinh, Dy thao
S& xem xét giai quyét. van ban lién quan/
Busc 4 Lanh dao phong 01 ng‘aAy lam Phiéu ‘kqi‘ém s?ét quy
viéc trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Trinh 1anh dqo UBND 01 nodv 1am To trinh, du thao
Budc 5 | tinh xem xét d€ nghi cap | Lanh dao S& \%ié}(,: Van ban lién quan/

¢6 thim quyén phé duyét

Phiéu kiém soat quy
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trinh giai quyét ho S0
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao sO véan ban va chuyén

To trinh, du thao

ho6 so ¢én UBND tinh. Van ban lién quan/
Busc 6 Vin thu 1‘/2 ngfly Phiéu ‘kqi‘ém s?ét quy
lam viéc | trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 7 bé AnghiA cépA c6 tham UBND tinh 10 ng‘aAy lam Tf‘y tl‘iflh, ‘ciu thao
quyeén phé duyét viéc Vin ban lién quan
Budc 8 Chi dao giai quyet Le\lanhf;%E 0 |20 n\%iaé};lam Vin ban lién quan
Tham muu bdo cao lanh C e N
Buéc 9 | dao Bo VHTTDL xem xét Cuc Di san Van | 10 neay lam Vin ban lién quan
] . hoa viéc
de nghi.
. Xem xét dé€ nghi giai | Lanh daoBo | 10 ngaylam
Buoc 10 quyét o e VHTTDL viéc
Buse 11 Thém dinh xem xét quyét HD Di sfm Yén 10 ng'aAy lam Y kién tham dinh
dinh hoa quoc gia viéc
Bude 12 Pé nghi xem xét, quyét | Lanh daoBo 10 ngay lam T trinh, du thdo
dinh VHTTDL viéc Vin ban lién quan
. Xem xét quyet dinh Tha tuong 10 ngay lam X, 4
Budc 13 qauy Chinh phtt viée Quyét dinh
Chuyén tra két qua ve
Trung tam Phuc vy hanh | Van thu UBND Q & dinh
chinh céng tinh/B§ phan tinh uyetdn
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, phong chuyén mon
¢o trach nhiém tham muu 01 ngay lam
Budc 14 | trinh 1~5nh dao §é vén ban viee ) N
xin 101 dén to chuc, ca| ;. . ' Phiéu xin 16i va hen
A Lanh dao phong . Y 1 A ,
nhan. lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén vin ban
xin 16i dén cong chuc tiép
nhan ho so cap nhat trén
phén mém mdt cira dién
t¢ tai TT phuc vu hanh
chinh céng tinh, gii to
chtre, ca nhan.
Budc 15 | Tra két qua cho t6 chirc, | Cong chuc, vién | 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 1& phi | chic tiép nhan | lam viéc
theo quy dinh (néu co). hé so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 100 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 9:

Thi tuc: Cdp Gidy chivng nhin dii diéu kién kinh doanh giam dinh cé vit

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

Busc 1 phong chuyen mon. lam viée tai 1/2 ngay - Phié}l ‘ tu c,héi‘ tiép
- Néu hod so chua dam Trun téfn Phuc lam viéc nhan gléu quyét ho so
béo thi huéng dan hoan hg‘ h chinh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Vi hanhi ehinl trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam |~ congtinh (kem theo tocn b6 ho
bao thi tir chéi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, - Phieu yéu cau bo
chuyén cong chitc phu | - ‘ o sung hoan thién ho so/

Busc?2 | trach thue hien. Lanh de}o phAong 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
_ Néu hé so chua dam chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo todn b9 ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban huéng dan
dao phong xem xét trinh 09 neav 13 hoac tra 101 khong bao

Buéc3 | lanh dao S6. Cong chuc neay 1am | 4i&y kien/ Phidu kiém
- Néu chua dam bao yéu viee soat quy trinh gidi
cau thi hudng dan hoan quyét ho so (kem theo
thién theo quy dinh. toan bo hé so ciia
- Néu khéng dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.

Tham muu trinh 1anh Du thao Gidy phép/
dao S& xem xét phé 01 nodv 1am Phiéu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét hd so

' (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phiéu
01 ngay lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S& vide giai quyet ho so (kem
' theo toan bo ho so cua

TTHC)

Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triy Van thu 01 ngay | Gidy phép/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

lam viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo tocn bo ho so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
181 dén t6 churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Cép lai Gidy chitng nhdn dii diéu kién kinh doanh gidm dinh cé

vit
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buwéc thue hién thue hién £ - 2
: : PP Két qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bod
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén moén. don vi lam Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Buoc 1 A A . cA . N A A1 A
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén giai quyét ho so
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. i a iz
lfm trqa Vatq Y X 0 §0 - Phiéu yéu cau bod
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién hé so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N XA .
. . = . R 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . o A 1A
X o1A \ N viéc trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon . . A g A
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
inh. Néu d3 : o . x
qauy d}n ANeu daxm ‘E)ao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh L tae 1aA .
. L hodc tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh N A 1A Ak
. ~ . n , 01 ngay lam | diéu kién/ Phieéu ki€ém
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc . . \ s
% . . A viec soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu X LA <
A 1o x N quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan ; R .
o ! toan bo hoé so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Vian ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao Y4 ngay lam P%neu 'kql'em s?at auy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh gidi quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chung nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 5 Lanh dao S& \%ié}(,: trinh gidi quyét ho so

(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chiing nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép chitng chi hanh nghé tu bé di tich

Quy trinh s6 11:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buéc thyc hién thyc hién £ - x
: : PP Két qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén hd so dén

vién chuc ti€p
nhan ho so cua

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. don vi lam 5 ngay lam | - Phiéu tur ghéi‘ tiép
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén giai quyét ho so
bao thi hudng dan hoan | tim Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tr chbi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Neu ~dém bio yéu cau, ;utf) hllfcl)lanytelllierf 2111113 ;)0(;
chuyén céng chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Phid 8 i ;

Budc2 | trach thuc hién. phong chuyén | 72 P88y tam | Fhieu iém sodt quy
_ Néu hé so chua dam mon viéc trinh gidi quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kemﬁ theo todn bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Vian ban huéng dan
dao phong xem xét trinh 01 noav 13 hoac tra 101 khong bao

Buéc3 | lanh dao S6. Céng chirc neay fam | 43, kien/Phiéu kiém
- Néu chua dam bao yéu viee soat quy trinh giai
cau thi hudng dan hoan quyét ho so (kem theo
thién theo quy dinh. toan bé ho so cua
- Néu khéng dam bao TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.

Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao SO xem xét phé ~ . .. | Phidu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lan}} dao & neay lam trinh giai quyét hd so

phong viee (kém theo toan by ho

so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Chuing chi/ Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
Budc 5 Lanh dao S¢& 01 neay am quyét ho so (kem theo

viéc : < A .
toan bo hé so cua
TTHC)

Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triy Vin thu 5 ngay lam | Chung chi/ Phiéu kiém
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hé so theo quy dinh.

viéc

soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chuang chi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cdp lai chitng chi hanh nghé tu bé di tich

Quy trinh s6 12:

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwce hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén

Cong chuc, vién
chure tiép nhan ho

- Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién )
SO

. phong chuyén mén. so cia don vi lam | % ngay lam | - Phiéu tir chéi tiép
Buoce 1 A PR
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung tam viéc nhdn giadi quyét hd
bao thi hudng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh céng tinh - Phiéu ki€m soat
- Néu ho so khong dam quy trinh gidi quyeét
bao thi tu chéi khong ho so (kem theo toan
ti€p nhan ho so. bo ho so cua TTHC)
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, : IO
chuyén cong chic phu sung hgan jdqnen ho
. . = " | Lanh dao phong | %2 ngay lam | so/ Phi€u kiém soat
Buge2 trach thug: hi€n. chuyén mon viéc uy trinh gidi quyét
- Néu hd so chua dam y ' Y 1 gal quy
. . 1. A hé so (kem theo toan
bdo, thi chuyén lai cong A .
Lk A 1A 4 bo ho so cua TTHC)
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong
dao phong xem xét trinh A bao diéu kién/ Phiéu
Budc 3 | lanh dao S& Cong chtre 0l nsay lam kiém soat quy trinh
- Néu chua .dém bao yéu viee giai quyét hd so
cau thi huéng din hoan (kem theo toan bo ho
thién theo quy dinh. so cua TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théao cac Vian
dao S& xem xét phé v, neav [am ban/ Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong | ~* \%ié}(,: quy trinh giai quyét
' hé so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Chung  chi/  Phiéu
, i 7 01 ngay lam klem soatA quyAtrmh
Buéc 5 Lanh dao S¢ vidc giai quyeét hd so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Van thu 15 ngay lam | Ching chi/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

viéc

kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phéan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chuang chi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 13:

Thi tuc: Cdp gidy chitng nhin dii kiéu kién hanh nghé tu bo di tich

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén ho so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai 1/2 ngéy - Phiéu tur chéi tiép
- Néu ho so chua dam Trune tim Phuc lam viéc | nhan giai quyet hé so
béo thi hudéng dan hoan hg‘ h chinh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Vi hant enin trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so khong dam |~ congtinh (kem theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. A A A 12
Néu dam bao yéu cau, - Phicu yeu cau b?
chuyén cong chic phu | | . . N SUNS h.‘ian jdxnen h,o

Budc 2 | trach thuc hién. Lanh de}o phAong 01 neay lam | sof Ph\leu k1?m soe}t
_ Néu hé so chua dam chuyén mén viéc quy tnnl} giai quygt
3 G et
chure tiép nhan ho so tiép :
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudéng dan
dao phong xem xét trinh 04 neav 13 hoac tra 101 khong

Buéc3 | lanh dao S6. Cong chuc neay fam | 446 diéu kién/ Phiéu
- Néu chua dam bao yéu viee kiém soat quy trinh
cau thi hudng dan hoan gidi quyét ho so (kem
thién theo quy dinh. theo toan bo ho so
- Néu khéng dam bao ciia TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.

Tham muu trinh 1anh Du théo cac Vian ban/
dao SO xem xét phé 01 nodv 1am Phiéu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

' (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chung nhan/
01 ngay lam Phiéu ‘ki‘ém soat quy
Buéc 5 Lanh dao S& vide trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triy Vin thu 01 ngay lam | Gidy ching nhan/
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hé so theo quy dinh.

viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chiing nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Cdp lai chieng chi hanh nghé bdo qudn, tu bo, phuc héi di tich

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai 5 ngay lam | - Phiéu tu chéi tiép
- Néu ho so chua dam Trune tim Phuc viéc nhén giai quyet hé so
béo thi hudéng dan hoan hg‘ h chinh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Vi hant enin trinh gidi quyét ho so
- Néu hd so khong dam |~ congtinh (kem theo toan bo ho
bao thi tir chéi khéng so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. A A A 12
Néu dam bao yéu cau, - Phicu yeu cau b?
chuyén cong chic phu | | . . . N SUNS h.‘ian jdxnen h,o

Budc 2 | trach thuc hién. Lanh de}o phAong & neay lam | sof Ph\leu k1?m soe}t
_ Néu hé so chua dam chuyén mén viéc quy tnnl} giai quygt
0 o e Lo
chure tiép nhan ho so tiép :
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudéng dan
dao phong xem xét trinh 01 neav 13 hoac tra 101 khong

Buéc3 | lanh dao S6. Cong chuc neay fam | 446 diéu kién/ Phiéu
- Néu chua dam bao yéu viee kiém soat quy trinh
cau thi hudng dan hoan gidi quyét ho so (kem
thién theo quy dinh. theo toan bo ho so
- Néu khéng dam bao ciia TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.

Tham muu trinh 1anh Du théo cac Vian ban/
dao SO xem xét phé 1, neav lam Phiéu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

' (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Chung chi/ Phiéu
01 ngay lam kiém soat quy trinh
Budc 5 Lanh dao S¢& vide giai quyét ho so (kem
' theo toan bo hé so
cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triy Vin thu 5 ngay lam | Chung chi/ Phiéu
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hé so theo quy dinh.

viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Chung chi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép phé bién phim

Quy trinh s6 15:

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thwce hién

Thoi gian
thyc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén

Cong chuc, vién
chure tiép nhan ho

- Giay ti€p nhan ho
so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
SO

Budc 1 phong chuyén mon. 30 cﬁa‘ don vi lam 1/2 ngay - Phiéu‘ t}‘I chéi, tiép
- Néu hd so chua dam | viéctai Trungtdm | lam viéc | nhdn gidai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh céng tinh - Phiéu kiém soat
- Néu hd so khong dam quy trinh giai quyét
bao thi tir chéi khong hé so (kem theo toan
tiép nhan ho so. b6 hé so ciia TTHC)
- Phong chuyén moén
kiém tra va thu ly ho so. A A AR
Néu dam bao y}éu cau, - Phicu yéu cau bo
chuyén cong chic phu ~ . N SUNg h.‘ian jdgnen h,o

Budc 2 | trach thuc hién. Lanh d?O phAong 01 neay lam | sof Ph\leu 1§1Em soe}t
_ Néu hd so chua dam chuyén mén viéc quy tnnh giai quygt
bao, thi chuyén lai cong }l;g ;S,g‘ ﬁzéh;;;gn
chuc ti€p nhan ho so ti€ép :
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo <1z . x
quy dinh. Néu dam bao L 'fraé“ {lé‘yli"‘}(g}lgﬁn
cac yéu cau chuyén lanh bio dicu kién/ Phid
dao phong xem xét trinh 09 noav 13 1id ‘¢ auy thnh

Budce 3 | 1anh dao So. Cong chtre ng.aAy am 1em soaA quyA rn
- Néu chua dam bao yéu viee gl quyet . ho Iy
cau thi huéng dan hoan (kemv theo toan bg ho
thién theo quy dinh. so ctia ITHC)

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 10o1.

Tham muu trinh 1anh Du thdo Quyét dinh/
dao S& xem xét phé 01 nedv 1am Phiéu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
01 ngay lam k@é‘m soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ vidc gidi quyet hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 16:

Thu tuc: Cap gtay pheép pho bién phtm co sw dung hiéu wng dic biét tac
dong dén ngu’o‘t xem phim (do cac co so dién anh thuéc dia phwong san xudt

hodc nhdp khau)
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thyc hién thwce hién £ 2 %
) : Y . Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)

Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
chuc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. lam viée tai 1/2 ngay - Phiég 'th chéi ‘tiép
- Néu ho so chga dam Trun téfn Phuc lam viéc nhan glél guyét ho so
bao thi hudng din hoan hf% et _ Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. Vi hanhi ehin trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam | congtinh (kem theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. & A A 2
Néu dam bao yéu cau, - Phicu yeu cau b?
chuyén cong chirc phu | . . . N SUNg h.‘ian jdgnen h,o

Budc 2 | trach thuc hién. Lanh de}o phAong 01 neay lam | sof Ph\leu k1?m soe}t
_ Néu hé so chua dam chuyén moén viéc quy tnnl} giai quygt
h o i e o
chuc ti€p nhan ho so ti€p :
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodac tra 161 khéng
dao phong xem xét trinh 09 neav 13 bép diéu kién/ Phiéu

Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chtre Neay 1am 1 1iém soat quy trinh
- Néu chua dam bao yéu viee giai quyét ho so (kem
cau thi huéng dan hoan theo toan by ho so
thién theo quy dinh. cua TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du théao Quyét dinh/
dao S& xem xét phé 01 nedy 1am Phiéu kiém soat quy

Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét h6 so

' (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét <1 Quyét dinh/ Phiéu

Buéc 5 Lanh dao S& 01 n\%iaé}élam kiém soat quy trinh

giai quyét ho so (kem
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theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo hé so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Tiép nhidn thong bdo t6 chic thi sdng tdc tac phim my thudt

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwce hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén hd so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho so
- Phiéu tir chdi tiép

Budce 1 phorzg Ch)}l yenmon.. lam viéc tai 72 neay lam nhan giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam N viéc LR .
béo thi huéng din hoan | L1UnS tam Phuc - Phicu kiem soat quy
thién theo quy dinh. vu hanh chinh trinh giai quyet ho s
_ Néu hd so khéng dam cong tinh (kemv theo toan bo ho
bdo thi tir chéi khong socua TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thu ly ho so. & A A 2
Néu dam bao yéu cau, i Phle}lll yeu h??u E?
chuyén cong chic phu L3 . ) N Sung hoan F;len ©
Budc 2 | trach thuc hién. anh d?O phAong & neay lam | sof Ph\leu 1§1Em soe}t
_ Néu hd so chua dam chuyén moén viéc quy tnnl} giai quygt
h o o ol
chuc ti€p nhan ho so ti€ép '
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh 02 neav 13 N
Buéc 3 | lanh dao So. Cong chtre 8aY 1M | Van ban hudéng dan
- Néu chua dam béo yéu viee hoic tra 1i khong
cau thi huéng dan hoan bao diéu kién
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Vian ban/
dao S& xem xét phé 01 nodv 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét h6 so
' (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong bao/ Phiéu
01 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S& vid giai quyet ho so (kem

theo toan bo ho so
cua ITHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Thong bao/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Thong bao

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec, vién
chuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thong bao

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 18:

Thii tuc: Cdp giéy phép trién lim my thugt (Trién lam my thudt tei dia
phuwong do co quan, 16 chirc thugc dia phwong, cd nhdn, nhom cd nhan nguoi Vigt
Nam hodc nguoi nudc ngoai 10 chire; Pwa tic phim my thugt Viét Nam ra nudc
ngodi trién lam khéng mang danh nghia dai di¢n cho quéc gia Vigt Nam)

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thyc hién £ - 2
oA : * NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cone chirc. vién va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dur 18 ChC, V1 - Phiéu yéu cau bd
chure tiép nhan X a1 A
liéu chuyen hd so dén |, & , . sung hoan thién ho so
ho6 so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mén. A Y5 ngay lam | - Phiéu tr choi tiép
Buoc 1 lam viéc tai . s A
- Néu hd so chua dam N viéc nhén giai quyét hd so
Trung tam Phuc
béo thi huéng dan hoan . . - Phiéu kiém soat quy
. . vu hanh chinh
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam & (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, h hien hd so/
chuyén cong chic phu sung hoan thién ho so
. . = * | Lanh dao phong | % ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. ~ « . X
A 1A . chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hdé so chua dam
\ . IO (kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong i
Lk A 1A . & so cua TTHC)
chue tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can th17et th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao e 1A .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtre gay e g
X , N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thiéq theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& xem xét phé 01 nedy 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét hd so
' (kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
Busc 5 Xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ngay lam ijly p,hep/ Ph}eu
viéc ki€ém sodt quy trinh
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giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so cuia
TTHC)

Budc 6

Vao s6 van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Giay phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan b hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢ nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chue, vién
chiuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 19:

Thi tuc: Cdp gidy phép sao chép tic pham my thudt vé danh nhdn vin

hoa, anh hang ddn toc, lanh tu

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho - Gidy tiép nhan ho
so. Néu ho so dam bao so va hen tra két qua
yéu cau: - Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhap dit | Cong chuc, vién sung hoan thién ho
liéu chuyén ho so dén | chirc ti€p nhan ho SO
Budc 1 phong chuyén moén. so cua don vi lam | %2 ngay lam | - Phi€u tu choi tiép
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung tam viéc nhan giadi quyét hod
bao thi hudng dan hoan Phuc vu hanh SO
thién theo quy dinh. chinh céng tinh - Phi€u kiém soat
- Néu ho so khong dam quy trinh gidi quyeét
bdo thi tor chdi khéng hoé so (kem theo toan
ti€p nhan ho so. bo ho so cua TTHC)
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. s
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bo
Néu dam béao yéu cau, : IO
chuyén cong chic phu sung hgan jdqnen ho
. . = " | Lanh dao phong | %2 ngay lam | so/ Phi€u kiém soat
Buoc2 | trach thyc hién. chuyén mon viéc uy trinh gidi quyét
- Néu hd so chua dam y ' qaay 1 gal quyt
. . 1. A hé so (kem theo toan
bdo, thi chuyén lai cong A .
Lk A 1A 4 bo ho so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao N
cac yéu cau chuyén lanh - Van ban hudng dan
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am hodc tra 161 khong
Budc3 | lanh dao S&. Céng chirc eay bao diéu kién/ Phiéu
% s 1 viéc .2 . )
- Néu chua dam bao yéu ki€ém soat quy trinh
cau thi huéng dan hoan gidi quyet hd so
thién theo quy dinh. (kem theo toan bo ho
- Néu khéng dam bao so cua TTHC)
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théao cac Vian
dao S& xem xét phé 01 nedv 1am ban/ Phiéu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong gay quy trinh gidi quyeét
viéc A N .
hé so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
C1s kiém soat quy trinh
, N . |o1 1 13
Buéc 5 Lanh dao S¢ n\%iag; am gidi quyet hd so

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chuc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 20:

Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dwng twong dai, tranh hoanh trdng

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho . a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ LcA
. phong chuyén mon. A 5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai . A s T
- Néu hd so chua dam N viéc nhan giai quyet ho so
Trung tam
béo thi huéng dan hoan N - Phiéu kiém soat quy
A . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh & (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . A
A A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén céng chic phu Lanh dao ) C s
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
A1 A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can th17et th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DA
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : N .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
01 nedv lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Gidy phép/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1M oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A .
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 21:

Thi tuc: Cdp gidy phép t6 chiic trai sdng tac diéu khdc

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho . a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ LcA
. phong chuyén mon. A 5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai . A s T
- Néu hd so chua dam N viéc nhan giai quyet ho so
Trung tam
béo thi huéng dan hoan N - Phiéu kiém soat quy
A . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh & (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . A
A A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén céng chic phu Lanh dao ) C s
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
A1 A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
didu kien cén hiét theo - Van bin huéng din
quy dinh. Néu dam bao a1 .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DA
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : N .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
01 nedv lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Gidy phép/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A .
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 22:

Thi tuc: Cdp gidy phép trién lam tac phdam nhiép anh tai Vigt Nam

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thue hién thyc hién £ 2 2
* : PP Ket qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: n o va hen trd két qua
Cong chuc, vién A Xz
- Quét (scan), nhap du A A - Phiéu yéu cau bo
chure tiép nhan X A 1A
liéu chuyen hd so dén |, & , . sung hoan thién ho so
hosociadonvi | ,, . .. A A A
. phong chuyén mén. A > ngay lam | - Phi€u tor chdi tiép
Budce 1 lam viéc tai A A . £, 1A
- Néu hd so chua dam viéc nhén gidi quyét ho so

béo thi hudéng dan hoan
thién theo quy dinh.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

- Phiéu kiém soét quy
trinh gidi quyét ho so

- Néu hd so khong dam | congtinh (kem theo tocn b6 ho
bao thi tir chéi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu ciu bd
Néu dam béao yéu cau, ! \
chuyén céng chirc phu | . ‘ o sung hoan thién ho so/
Buéc2 | trach thuc hien. Lanh de}o phAong 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
_ Néu hé so chua dam chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
\ . IO (kém theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 noiv 13 diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc = neayam | oot quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bé ho so ciia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao S& xem xét giai van ban/ Phiéu kiém
. uyet. ~ . 01 ngay lam | soat quy trinh giéi
Buded | 1 Lanh dao phong \%ié}c,: quyét géyso (kem t%zeo
toan bo hé so ciia
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, dyu thao Giay
tinh xem xét phé duyét 01 nodv 1am phép/ Phiéu kiém/soé‘t
Budc 5 Lanh dao S¢& \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho

so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sO van ban va
chuyén hdé so dén
UBND tinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

To¢ trinh, du thao Giéy
phép/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét
Chuyén tra két qua vé
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh c¢éng
tinh/.

Vian thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

15 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 9

Tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chiuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 23:

Thu tuc: Cdp gidy phép dwa tic pham nhiép dnh tiv Vigt Nam ra nuwéc
ngoai trién lam

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thwce hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu hd so dam bao
yéu cau:

- Quét (scan), nhap di
liu chuyén ho so dén

Cong chtre, vién
churc ti€p nhan
ho so cua don vi

- Gidy tiép nhéan ho so
va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

1 \ \ _ A < Ae s A
Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai Vs ngay lam ljhle}{ tu cAh01A tiép
- Néu hd so chua dam N viéc nhén gidi quyét ho so
Trung tam Phuc 2% ,
béo thi huéng dan hoan . , - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh . o 4 o1 A
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bd
Néu dam bao yéu cau, . \
chuyén cong chirc phu | . . . N sung hoan thién h sof
Buéc?2 | trach thue hién. Lanh de}o phAong 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
A 1A \ chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao Van ban huodng dan
cac yéu cau chuyén lanh tra 101 khong bao diéu
dao phong xem xét trinh 02 nedv 1am kién/ Phieéu kiém soat
Bude 3 | lanh dao So. Cong chtre Viécg y quy trinh giai quyét ho
- Néu chua dam bao yéu ' so (kem theo toan bo
cau thi huéng dan hoan ho so cua TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao SG xem xét giai van ban/ Phi€u kiém
. quyet. ~ . 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Buoc 4 Lanh dao phong viéc quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 neav lam | 10 trinh, du thao Gidy
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S¢& \%ié}(,: phép / Phi€u kiém soat

quy trinh giai quyét ho
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SO (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban va
chuyén hdé so dén
UBND tinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

To¢ trinh, du thao Giéy
phép / Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét
Chuyén tra két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vian thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot cilra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

15 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 24:

Thi tuc: Cdp gidy phép to chirc biéu dién ngh¢ thugt, trinh dién thoi
trang cho cdc to chire thugc dia phuong

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thyc hién £ - 2
oA : * NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao - Gidy tiép nhéan ho so
yéu cau: Cone chire. vién va hen trd két qua
~ Quét (scan), nhap dit | —on8 NG VI _ Phibu yéu cdu bd
- 2 A A chure tiép nhan \ Sa 1A
liéu chuyén ho so dén | . » , . sung hoan thién ho so
ho so cuia don vi | N A ot AL A
. phong chuyén mon. A 5 ngay lam | - Phiéu tr choi tiép
Budce 1 lam viéc tai AN .. 1A
- Néu hd so chua dam N viéc nhén gidi quyét ho so
Trung tam Phuc L2z ,
béo thi huéng dan hoan . , - Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh . e 4 1A
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
chuyén cong chirc phu sung hoan thién ho so/
. . = * | Lanh dao phong | ¥ ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. N . .
A 1A \ chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam
. . PO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong )
Sk A 1A . 4 so cua TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal th17et th?o Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao et .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chtre 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& phé duyét. <1 Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 Lanh dao phong 0l n\%iaé}élam trinh giai quyét hd so
' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
Buge S Lanhdao S | ' Mgy lam [laem soat quy trinh
vige giai quyet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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1THC)

Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan b hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 25:

Tha tuc: Cdp gidy phép cho phép 10 chirc, cd nhdn Viét Nam thudc dia
phurong ra nwée ngodi biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buwéc thue hién thue hién £ - 2
\ R Két qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao - Gidy ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chirc tiép - Phiéu yéu cau b6
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. don vi lam Yangay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budce 1 c A . C A n e X1 A
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén giai quyét ho so
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phieu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phiéu yéu cdu bd
Néu dam bao yéu cau, i A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C s
. . = . R 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén 2
X o1A \ N viéc trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so chua dam mon
. . PO (kém theo toan by ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal th17et th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao C st 1A .
oA A P hodc tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A aa DR
. s dieu kién/ Phieu kiém
dao phong xem xet trinh 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc A gay X qu \ &
X . . A viéc quyét hd so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu ; R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao SG xem xét giai van ban/ Phiéu ki€ém
. quyet. Lanh dao Y5 ngay lam | soat quy trinh giéi
Budc 4 \ N A A N
phong viéc quyét hd so (kem theo
toan bo hoé so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND Vs noay Lam | 1O trinh, dur thao Giay
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& : \%ié}(,: phép/ Phi€u kiém soat

quy trinh giai quyét ho
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sO (kém theo toan b
ho so cua TTHC)

Budc 6

sO van ban va
den

Vao :
chuyén hé so
UBND tinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Giéy
phép/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét.
Chuyén tra két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot cilra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 26:

Thi tuc: Cdp gtay phép cho doi twong thuéc dia phwong moi 10 chirc, cd
nhén nwde ngodi vao biéu dién nghé thudt, trinh dién thoi trang tai dia phwong

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thue hién thyc hién £ - 2
: * PP Keét qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
;Zﬁljﬁ?; hé so dam bao i Gi‘éy i épq nlAlén 1716
- Quét (scan), nhap dit | Cong chtrc, vién so}:/}? Ahen trAa ke‘g quﬁ;
liu chuyén hd so dén | chuc tiép nhan i 1§u‘ yf}lll. Aca}?)\ ©
phong chuyén mon. hé so ctia don vi 1) nody 12 ?ugi Loan ling. 080
Budc1 |- Néu hd so chua dam lam viéc tai zngg}/ am N 161‘1“‘[11 C; ol Atlep
béo thi huéng dan hoan | Trung tdm Phuyc viee n};';? Agleﬁ. cguyet },10 80
thién theo quy dinh. vu hanh chinh e e Sé‘t’aﬁéq‘;(-‘g
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem ?heo%o}c,‘m b6 hé
bao thi tu choi khong ) :
{iép nhan hé so. socua TTHC)
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & A A 2
Néu dam bao yéu cau, i Phle}lll yeu h(.:?u E?
chuyén cong chic phu L3 . ) N Sung hoan F;len ©
Budc 2 | trach thuc hién. anh de}o phAong & neay lam | sof Ph\leu k1?m soe}t
_ Néu hé so chua dam chuyén moén viéc quy tnnl} giai quygt
3 G et
chtre tiép nhan ho so tiép :
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo < 1z . x
quy dinh. Néu dam bao | van ban huang dan
cac yéu cau chuyén lanh bio didu kicn/ Phidy
dao phong xem xét trinh C 1 C2 o .
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chtre O.l say lam klem s0a t quy mflh
- Néu chua dam bao yéu viee gal quy‘et hOASO Ckem
cau thi huéng dan hoan Zh760 toan bg ho so
thién theo quy dinh. cua TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao S& xem xét giai van ban/ Phiéu kiém
Busc 4 quyet. Lanh dao phong Vs ng'aylam soat quy trinh giai
' viéc quyéet ho so (kem theo
toan bo ho so cia
TTHC)
Busc 5 Trinh 1anh dao UBND Lanh dao S& Va ng'ay lam T(“y, trinh, du thé}o
tinh xem xét phé duyét ' viéc Gidy phép/ Phiéu

56




kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)

Budc 6

Vao sO van ban va
chuyén hé so dén
UBND tinh.

Vin thu

Y5 ngay lam
viéc

To trinh, du thao
Gidy phép/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo hé so
cua TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
Chuyén tra két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao phong

1 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 9

Tra két qua cho t6 chec,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 27:

Thi tuc: Cdp gidy phép t6 chire thi ngwoi dep, nguwoi mdu trong pham vi

dia phuong
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thyc hién thyc hién £ 2 %
: * PP Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua

Budce 1

- Quét (scan), nhap di
liu chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

- Néu hod so chua dam
béo thi hudéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam
bao thi tr chdi khong
tiép nhan hd so.

vién chuc tiép
nhéan hod so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so

- Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 2

- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu
trach thuc hién.

- Néu ho so chua dam
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

Lanh dao
phong chuyén
mon

01 ngay lam
viéc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hé so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 3

Thuc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
lanh dao S6.

- Néu chua dam bao yéu
cau thi hudng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.

Cong chuc

05 ngay lam
viéc

- Vin ban hudng dan
hodc trd 101 khéng bao
diéu kién/ Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so (kem theo
toan b hé so ciia
TTHC)

Budc 4

Tham muu trinh 1anh
dao SO xem xét gidi
quyét.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

To trinh, Dy thao cac
van ban / Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so (kem theo
toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 5

Trinh 1anh dao UBND
tinh xem xét phé duyét

Lanh dao S&

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu ki€ém soat
quy trinh gidi quyét ho
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so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)

Budc 6

sO van ban va
den

Vao :
chuyén hé so
UBND tinh.

Vin thu

1/2 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét.
Chuyén tra két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot cilra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 28:

Thi tuc: Cdp gtay phép phé duyét ndi dung ban ghi am, ghi hinh ca nuia
nhac sin khiu do cdc to chive thuc dia phwong sin xudt hodc nhip khiu

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buwéc thue hién thue hién £ - 2
: * : s Keét qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao - Gidy ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhép dir | vién chirc tiép - Phiéu yéu cau b6
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. don vi lam Yangay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budce 1 c A . C A n e X1 A
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén giai quyét ho so
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phieu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phiéu yéu cdu bd
Néu dam bao yéu cau, i A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao <1
. . = . R 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén .
X o1A \ N viéc trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so chua dam mon
. . PO (kém theo toan by ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal th17et th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao C st 1A .
oA A P hodc tra 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A aa DR
. s dieu kién/ Phieu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc - heay LY oS
X . . A viéc quyét hd so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu ; R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao SG xem xét giai van ban / Phiéu ki€ém
. quyeét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budc 4 \ N A A N
phong viéc quyét hd so (kem theo
toan bo hoé so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 neav [am | 10 trinh, du thao Giay
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& \%ié}(,: phép/ Phi€u kiém soat

quy trinh giai quyét ho
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sO (kém theo toan b
ho so cua TTHC)

Budc 6

sO van ban va
den

Vao :
chuyén hé so
UBND tinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Giéy
phép/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
Chuyén tra két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

05 ngay lam
viéc

Gidy phép

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot cilra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

15 ngay lam
viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 29:

Thi tuc: Théng bdo 16 chirc biéu dién ngh¢ thugt, trinh dién thoi trang;
thi nguoi dep, nguwoi mau

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
cac buwéc thue hién thue hién £ - 2
: : PP Két qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu céu bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cia sung hoan thién hd so
Budc 1 phong chuyén mén. ‘don Vl lam Vs ngay lam | - Phié'u‘ tur ghéi‘ tiép
- Néu hé so chua dadm | viéc tai Trung viéc nhén giai quyét ho so
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tir chéi khong so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i thu‘ ye}?,\ceﬁl}\ b(;
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 ;lflng (;?I}t ten 1o so
Budc 2 | tréch thuc hién. phong chuyen | /2 PSAY fam | Phicu kiem soat quy
- Néu hd so chua dam mon viee m?h gl quyet h? 50
bao, thi chuyén lai cong (kemﬁ theo toan bo ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo .1 . x
cac yéu cau chuyén lanh A 1A ons i
dao phong xem xét trinh N dle,u kién/ Ph} ceu kle.r}?
. ~ . o . 01 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc . A LA .
- Néu chua dam bao yéu viee qu}/et h? 59 A‘(kem lheyo
cau thi huéng dan hoan ??;C)bo ho sociia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du ,théo 9éc Vian ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. LaI}ll}} dao 72 neay lam trinh gidi quyét hd so
phong viee (kém theo toan by ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Théng bao/ Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
Budc 5 Lanh dao S& | nfiaé-‘/clam quyét hd so (kem theo

toan bé ho so cua
TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

Théng bao/ Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

02 gio/
ngay lam
viéc

Thong bao

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

02 gio/
ngay lam
viéc

Thong bao

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

04 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 30:

Thu tuc: Chdp thudn dia diém ding cai vong chung két cudce thi nguoi
dep, nguoi mau

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thwe hién thyc hién Ao %
thure (ngy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
;(éﬁ Ijéel? o s dam bo Cong chue, . G iy ti?p hy hénq ho s
- Quét (scan), nhap dit | vién chuc Vafl)llelgtra k?t qua bd
liéu chuyén hd so dén | tiép nhan ho ;un ile:én};lel?éncgg scyo
phong chuyén mon. so cua don vi Vs nody 13 i Pgh' ‘1t chdi tié
Budc1 |- Néu ho so chua dam | lam viéc tai > nsay lam ieu tu chol tiep
béo thi huéng dan hoan | Trung tam viee nh;}? glai{quyet ho so
thién theo quy dinh. Phuc vu hanh e e Zfaﬁoq‘;(yy
- Néu ho so khong dam | chinh cong (kem ftgheo qto}clm b6 hi
bao thi tu choi khong tinh ) '
tiép nhan hd so. so ciia TTHC)
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i thu‘ ye}}l’},\ce}lll’}\ b(;
chuyén cong chic phu Lanh dao Vs nodv 13 ;%ng (?I}t ten 1o so
Budc 2 | trach thuc hién. phong > nsay lam ey kiem  so at Uy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee tnph gal quyet h? 59
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo toan b9 ho
chuc tiép nhan hd so tiép socia TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo g , . x
cac yéu cau chuyén lanh A psn ons B
dao phong xem xét trinh N dle,u kién/ Ph} ceu kle.r}?
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc 02 neay am SoatA qauy trln‘h glal
- Néu chua dam béo yéu viee qu}/et h? 50 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng dan hoan ??;C)bo ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao S0 xem xét giai van ban / Phiéu kiém
Budc 4 quyét. Lanh dao Ol ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC)
, Trinh 1anh dao UBND N , 01 ngay lam | To trinh, du thao Van
BUGCS | b xem xét phé duyet | -ann da0 86 viee ban/ Phiéu kiém sodt
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quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat

Bu6c 6 | UBND tinh. Vin thu 72 ngay lam quy trinh giai quyét ho
viéc . A
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét,
Buge 7 | Chuyen tra ket qua cho | ey | 05 ngaylam G e b4 thuan
S& Vian hoa, The thao va viéc
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
Duq h(ih chuyenA tra_ket Vin thu Vian ban chép thuan
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach 1 noav 13
Budc 8 | nhiém tham muu trinh gfd}’ am
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Vian ban chép thuan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cdp gidy phép kinh doanh karaoke

Quy trinh s6 31:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho . a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ LcA
. phong chuyén mon. A 5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai . A s T
- Néu hd so chua dam N viéc nhan giai quyet ho so
Trung tam
béo thi huéng dan hoan N - Phiéu kiém soat quy
A . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh & (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . A
A A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén céng chic phu Lanh dao ) C s
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
A1 A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can th17et th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DA
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : N .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
01 nedv lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Gidy phép/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A .
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cip phép kinh doanh vii truong

Quy trinh s6 32:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao Cone chite - Gidy tiép nhéan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tiéo nhan hd - Phiéu yéu cau b6
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai 1/2 ngay lam | - Phiéu tu c,héi‘ tiép
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyet ho so
béo thi huéng dan hoan Phuc V‘i hanh - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh & (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Neu dém béo yeu cau, ;urll) hllfcl)lanytel?ierf 211112 503
chuyén céng chic phu Lanh dao N $
. . = . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong vidc trinh eidi quvét hd so
- Néu ho6 so chua dam | chuyén mén ' (kem gtj’heoqto}clm b6 hé
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC) :
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo
quy dinh. Néu dam bao Ve ha . x
cac yéu cau chuyén lanh Yan Pa{l. huc{ng de}n
dao phong xem xét trinh hodc tra 16 khong bao
Buéc3 | 13nh dao S& Céng chirc 04 ngay lam | diéu kién/ Phiéu kiém
- Néu chua .dém bao yéu viée SOétA qauy tﬂqh gidi
cau thi huéng dan hoan ?;gnet gg SZ (5(ki};’1 Z?ZZ
thién theo quy dinh. TTHC) :
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lalﬁgfao 01 n\g]giaéilam trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
01 nedv lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Gidy phép/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A .
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 33:

Thi tuc: 7iép nhin thong bio san phim quang cdo trén bang quang csig

bang ron
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bdo R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€ép nhan ho . a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . . A
- Néu hd so chua dam R viéc nhén gidi quyét ho so
. ) . x \ Trung tam L ek .
bao thi hudng dan hoan . - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s L1 A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. .
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . = . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . . A 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . PO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong )
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong béao/ Phiéu
Budc 5 Lanh dao S¢ o1 neay lam klem SoR t quy mflh
viéc giai quyet ho so (kem

theo toan bo ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Thong bao/ Phiéu
kiém sodt quy trinh

Buéc 6 Van thu 01 neay lam giai quyét hd so (kem
viéc Sy .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Tryng te}m P%luc Vl;l hal}h Vin thu Thoéng béao
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Théng béao
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 34:

Thi tuc: Tiép nhdn thong bdo té chirc doan nguwoi thue hién qudng cdo

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va ki€ém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . S A
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho . a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ LcA
. phong chuyén mon. A 5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai . A s T
- Néu hd so chua dam N viéc nhan giai quyet ho so
Trung tam
béo thi huéng dan hoan N - Phiéu kiém soat quy
A . Phuc vu hanh
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh & (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . A
A A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén céng chic phu Lanh dao ) C s
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
A1 A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can th17et th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DA
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : N .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong béo/ Phiéu
01 nedv lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Thong bao/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g n ,
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Thong bao
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Théng béao
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 35:

Thi tuc: Cép gidy phép thanh Igp Vin phong dgi dién ciia doanh nghiép
quang cdao nwoc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, . S A,
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chuc 4 A A 2
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A - Phiéu yéu cau bod
tiép nhan ho \ 1A 1A
liéu chuyen hd so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi PR A A A
. phong chuyén mén. SRR 1/2 ngay lam | - Phiéu tu chdi ti€p
Budce 1 lam viéc tai A A eo A1 A
- Néu hd so chua dam N viéc nhén gidi quyét ho so
Trung tam SRy .
béo thi huéng dan hoan . - Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo tocn bé hé
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén modn
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu ciu bd
Néu dam béao yéu cau, ! A
PYA . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén céng chic phu Lanh dao C1s
. . = . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong o
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
\ . IO (kém theo toan b¢ ho
bao, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chue tiép nhan ho so tiép
tuc huong dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can thlqet th?o - Vin ban huéng din
quy dinh. Néu dam bao o 1as 1A .
DA P hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DY
. L dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 03 ngay lam soat quy trinh gidi
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc > neay By NS
% . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao S& xem xét gidi van ban/ Phiéu kiém
. quyet. Lanh dao 01 ngay lam | sodt quy trinh gidi
Budc 4 \ A A A \
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao Van
Budc 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ngay lam | ban/ l?hleu‘ qlflem Asoa;t
viéc quy trinh giai quyét ho

so (kem theo toan bo
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ho so ciia TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat

Budc 6 | UBND tinh. Vin thu 72 ngay lam quy trinh giai quyét ho
viee so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét,
. Chuyén trd két qua cho . 05 ngay lam A .
Buge 7 Sé& \}/’én hoa, Théqthao va UBND tinh viéc Gidy phep
Du lich
S& Vin héa, Thé thao va
Du lich chuyén tra két
ua vé Trung tdm Phuc 9 4 .
31; hanh c%linh cong Van thu Giay phép
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trude
ngay hét han, phong N
Bu6c 8 | chuyén mon co trach & neay lam
nhiém tham muu trinh vige
lanh dao S& van ban xin Lanh dao Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 36:

Tha tuc: Cdp sica déi, bo sung Gidy phép thanh lgp Vin phong dgi di¢n
cua doanh nghiép quang cdo nuwoc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian ] .
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc

Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so
éu cau: Cong chirc, va hen tra két qua
yeu o A e vién chirc " A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bod
. 2 A I ti€p nhan ho . Ch 1A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A SO
. phong chuyén mon. A 1/2 ngay lam | - Phiéu tu chdi ti€p
Buoel | Néu hd so chua dam lam vigc tai viéc nhan giai quyét ho so
Trung tam ' an gla quyet e
béo thi huéng dan hoan N - Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh Phuc vy hanh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khéng dam chinh cong (kem theo toan bo ho
. v s A A tinh , ’
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phiéu yéu cdu bd
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao C1s
. . = . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 03 noav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Bude 3 | lanh dao So. Cong chuc iécgay a soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu Vie quyet hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan by ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Dy thao cac
dao SG xem xét giai van ban/ Phiéu kiém
Budc 4 quyeét. Lanh dao Ol ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kém theo
toan bo hoé so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao Van
tinh xem xét phé duyét 01 nedv lam ban/ Phieu kiém soat
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho

so (kém theo toan b¢
ho so cua TTHC)
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Vao s6 van ban va To trinh, du thdo Van
chuyén hd so dén 1) nedv 12 ban/ Phiéu kiém soat
Buéc 6 | UBND tinh. Vian thu > N8AYIAM | 4y trinh giai quyét hd
viéc . A
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét,
. Chuyén trd két qua cho , 05 ngay lam 4 .
BuSe 7 | ' Van hoa, Th thao va | UBND tinh vide Gidy pheép
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao ya
Du lich chuyén tra két 9 4 .
qua vé Trung}g, tam Phuc Van thu Giay phép
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, phong
chuyén mén co6 trach Y ngay lam
Budc 8 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, c4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 37:

Tha tuc: Cép lgi Gidy phép thanh lip Vin phong dai ciia doanh nghiép
quang cdao nwoc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho Ak A 1A
SO pNéu. h6 so dam bao - Gidy tiep nhan ho so
éﬁ cAu: Cong chue, va hen trd két qua
y vién chirc - Phibu yéu cdu bd
- Quét (scan), nhap dir | .« A 1A \ A 1A
ti€p nhan ho sung hoan thién ho so
liéu chuyén hd so dén , . NN PO
so cua don vi PR - Phiéu tu chdi tiép
. phong chuyén mén. A 1/2 ngay lam . L 12
Budce 1 lam viéc tai A nhén gidi quyét hd so/
- Néu hod so chua dam . viéc
Trung tam Phiéu kiém soat quy
béo thi hudéng dan hoan .
n ! Phuc vu hanh trinh giai quyét hd so
thién theo quy dinh. , A
- Néu hé so khong dam chinh cong (kem theo toan bo ho
. © s £ n tinh so cua TTHC)
bao thi tu chéi khong
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Neu ~dém bao yéu cau, ;utf) hllf(l)lanytel?ierf 2111113 :0(;
chuyén céng chic phu Lanh dao N $
. . = . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong o
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
\ . IO (kém theo toan b¢ ho
bao, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chue tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o \ , x
quy dinh. Néu dam béo - Van ban huong din
DA P hodc tra 161 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh NP DY
. L dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 03 ngay lam soat quy trinh gidi
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc > neay By NS
- Néu chua dam bio yéu vige quyét hd so ‘(kem theo
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thiéq theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh T trinh, Dy t}léo qéc
dao S& xem xét gidi van ban / Phiéu kiém
Budc 4 quyeét. Lanh dao Ol ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan bo hoé so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh,,du tl}éo Vian
Budc 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ngay lam | ban/ Phiéu kiém soat
' viéc quy trinh giai quyét ho

so (kem theo toan bo
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ho so ciia TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat

Budc 6 | UBND tinh. Vin thu 72 ngay lam quy trinh giai quyét ho
viee so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét,
. Chuyén trd két qua cho . 05 ngay lam 4 .
BUe 7 | 54 Van hoa, Thé thao va | UBNP tinh vide Gidy phep
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
Du lich chuyén tra ket 9 4 .
qua vé Trung tdm Phuc Van thu Giay phép
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1 neav lam
Budc 8 | nhiém tham muu trinh 2 g.aAy a
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 13 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 39:

Thi tuc: Gidm dinh vin héa phim xudt khdu khéng nham muc dich

kinh doanh ciia cd nhan, té chirc ¢ dia phwong

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén moén. don vi lam 1/2 ngay lam | - Phi€u tu chdi tiép
Buoc 1 A A . cA . A A e A, 1A
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. .
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao N L2 .
. . = . R 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . . X 1A
X o1A \ N viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 04 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vid trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban giam dinh/
01 nedv lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 5 Lanh dao S& \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Van ban giam dinh/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Van ban giam dinh

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban giam dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 40:

_ Thu tuc: Phé duyét nji dung tdc pham tao hinh, my thudt itng dung, tic
phdm nhiép anh nhdp khiu

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dit | vién chuc tiep - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. don vi lam ¥, ngay lam | - Phiéu tu choi ti€p
Buoc 1 A A 2 cA . N A e A, 1A
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N A .
. . 2 . A > ngay lam | Phiéu kiém sodt quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . . X 1A
X o1A \ N viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vid trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban phé duyét/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S& \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Van ban phé duyét/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Van ban phé duyét

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban phé duyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 41:

Thi tuc: Phé duyét noi dung tic pham dién anh nhdp khdu

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu ho so dam bao - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu cau bo
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so cia sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén mon. don vi lam 1/2 ngay lam | - Phiéu tur chéi tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyét hd so/
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén moén
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu cau bd
Néu dam bao yéu cau, . A
A A . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao N
. . = . R 04 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén .
A1 A \ N viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam mon
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong ia TTHC)
chuc tiép nhan hd so tiép socua
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 30 nedv 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc sayfa soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu viee quyét ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bé ho so ciia
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 05 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
03 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S& vidc giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan b hé so ciia
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 42:

Thi tuc: Xdc nhin danh muc sin phdm nghe nhin cé néi dung vui choi

gidi tri nhdp khiu
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . 1A,
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi PR IR A LA
. phong chuyén moén. A 1/2 ngay lam | - Phi€u tu chdi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N L2 .
. . 2 . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 04 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Van ban chap thuédn/
01 nedv lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Vin ban chap thuan/

hé so theo quy dinh. 01 nedv 1am Phiéu kiém soat quy
Buéc 6 Van thu \%ié}(,: trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Tryng te}m P}luc Vl;l hal}h Vin thu Vin ban chép thuan
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Vin ban chép thuan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 43:

Thu tuc: Dding ky hoat dpng thw vién tw nhin cé von sach ban diu tiv

2.000 ban tro lén
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. don vi lam ¥, ngay lam | - Phiéu tu choi ti€p
Buoc 1 A A 2 cA . N A e A, 1A
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N A .
. . 2 . A > ngay lam | Phiéu kiém sodt quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . . X 1A
X o1A \ N viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh V) neav 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc > nsay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao Y4 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
14 nody 1am Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S& : \g/i éyc trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

02g10/ ngay
lam viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

02 gio/ngay
lam viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 44:

Thi tuc: Cdp Gidy phép té chire trién ldm do cdc t6 chirc, cd nhan tai dia

phuwong dwa ra nuwoc ngoai khong vi muc dich thuwong mai

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’C’ va he‘n, tra két qua
- Queét (scan), nhap du tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung ‘h,oém thiénrl‘lé 30
Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai Vs ngay lam | - Phlép ‘th choi tiep
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét ho so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong tin so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i thu‘ ye}?AC?luA b(;
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 ;%ng ??I;lt ten 1o so
Budc 2 | trach thuc hién. phong > isay fam pleu kiem SO at N
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee tnph gl quyet h? 59
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo toan bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién cﬁp thiét theo
uy dinh. Néu dam bdo < 1a . x
géc}:, yéu ciu chuyén lanh ) Yan ?al‘l. huczng de}n
dao phong xem xét trinh N h.of'l ¢ tr‘aA loi kh?ng jbxao
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc 02 neay lam dle,u kién/ Ph} eu kle.r?
- Néu chua dam bao yéu viee SoatA qauy tnqh glal
cau thi huéng dan hoan ?;gnet 22 SZ (5(ki’;1 Z?ZZ
thién theo quy dinh. TTHC) :
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du :théo géc Vian ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lan}} dao 01 neay lam trinh giai quyét hd so
phong viee (kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/ Phiéu
01 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ vid giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Gidy phép/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A .
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 45:

Thi tuc: Cip Gidy phép té chire trién lim do cd nhdn nwéc ngoai té chire
tai dia phuwong khong vi muc dich thuwong mai.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . 1A
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A i~ vién chtrc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai i N A1 A
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . = . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Bude 3 | lanh dao So. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
Buge S Lanh dao So | °' "EYlam jkiem soat quy winh
vige giai quyet ho so (kém
theo toan bo ho so cua

94




1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Giay phép/  Phicu
kiém sodt quy trinh

Buéc 6 Van thu 01 neay lam giai quyét hd so (kem
viéc Sy .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . e ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 46:

Thi tuc: Cdp lai Gidy phép té chike trién ldm do cdc t6 chire, cd nhan tai
dia phuwong dwa ra nwoc ngoai khong vi muc dich thuwong mai.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Ao %
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . 1A
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai X N A 1A
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
. A ! Phuc vu hanh \ ‘s L 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao i tasi1a .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/ Phiéu
Buge S Lanh dao So | °' "EYlam jkiem soat quy winh
vige giai quyet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Giay phép/  Phicu
kiém sodt quy trinh

Buéc 6 Van thu 01 neay lam giai quyét hd so (kem
viéc Sy .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . e ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 47:

Thu tuc: Théng bdo 10 chire trién lam do té chirc & dia phuong hodc cd
nhdn to chiee tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . 1A
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A i~ vién chtrc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai i N A1 A
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . ‘s P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . = . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Bude 3 | lanh dao So. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu ' quyét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan toan bé ho so ciia
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thong bao/ Phiéu
Buge S Lanh dao So | °' "EYlam jkiem soat quy winh
vige giai quyet ho so (kém
theo toan bo ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Thong bao/ Phiéu
kiém sodt quy trinh

Buéc 6 Van thu 01 neay lam giai quyét hd so (kem
viéc Sy .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Tryng te}m P%luc Vl;l hal}h Vin thu Thoéng béao
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Théng béao
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Thu tuc :

Quy trinh s6 48:

Cidp gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghigp kinh doanh hoat dpng thé thao t6 chirc hoat dpng Yoga.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . 1A
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A i~ vién chtrc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A, £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai i N A1 A
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . = . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh Ve ha . x
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc & Ay R g
A \ A viéc diéu kién
- Néu chua dam bao yéu
cau thi huong dan hoan
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay ching nhéan/
Bude 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc

101




Thu tuc :

Quy trinh s6 49:

Cidp gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghigp kinh doanh hoat dpng thé thao t6 chirc hoat dong Golf.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Ao %
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai X N A 1A
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao i tasi1a .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay ching nhéan/
Bude 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Thu tuc :

Quy trinh s6 50:

Cidp gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghigp kinh doanh hoat dpng thé thao t6 chirc hoat dpng Cau long.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Ao %
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai X N A 1A
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao i tasi1a .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay ching nhéan/
Bude 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Thu tuc :

Quy trinh s6 51:

Cidp gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chire hoat dong Taewondo.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Ao %
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. A Y5 ngay lam | - Phiéu tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai X N A 1A
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao ) C 1
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao i tasi1a .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay ching nhéan/
Bude 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 52:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Karate.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam béo R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi ) A R A LA
.+ | phong chuyén mon. A s ngay lam | - Phiéu tu choi ti€p
Budce 1: £ A , lam viéc tai . . PR
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 53:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpong Boi, Ldn

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam béo R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 54:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dpng thé thao to chirc hoat dong Billiards & Snooker.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
;(éﬁ Ijéel? 1o so dam bo Cong chue, i G iy tietp Ighan 7h6 50
- Quét (scan), nhap dit | vién chuc Vafl)lﬁgtra kAet qua bd
liéu chuyén hd so dén | tiép nhan ho i n lheu‘nytehl?;ili 00
phong chuyén moén. so cua don vi 1) nedv 12 suP%‘ oan | ehg. 0 50
Budc1 |- Néu ho so chua dam | lam viéc tai 2 ngay lam | - Fhicu fr chol tiep
béo thi huéng dan hoan | Trung tim viee ;}ﬁafl g1;1gquyet ,},:O o
thién theo quy dinh. Phuc vu hanh R U
- Néu ho so khong dam | chinh cong (kem %heo%o}c,‘m b6 hé
bao thi tu choi khong tinh ) '
tiép nhan hd so. socia TTHC)
- Phong chuyén moén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i thu‘ Y?AC?IUA b(;
chuyén cong chirc phu Lanh dao 1) nedv 12 s%nég ??I;lt ten 1o 5
Budc 2 | trach thuc hién. phong > hsay fam P‘ feu xiem o at 4y
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee tnph gl quyet h? 5
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo todn bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra o1 khong béo
dao phong xem xét trinh 02 noiv 13 diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc gy 1AM soat quy trinh giéi
- Néu chua dam bao yéu viee quyét ho so (kem theo
cau thi huéng din hoan toan bé ho so ciia
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du :théo géc Vian ban/
dao S& xem xét phé ~ 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. LaI}ll}} dao 0l neay lam trinh giai quyét hd so
phong viee (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chimg nhan/
Bude 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu 'ki'ém soat quy
' viéc trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bo ho

112




so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 55:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dpng thé thao to chirc hoat dpong Bong ban.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam béo R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 56:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpng Du luwon va Diéu bay.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. A so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y }: 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 57:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dgng Khiéu vii thé thao.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 58:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpng Thé duc tham myj.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chit - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié I‘(l” Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap di tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .| Y ngaylam |- Phi€u t chdi ti€p
Budc 1 A 1A , lam viéc tai . N 2, 1A
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén modn
kiém tra va thu 1y hd so. A A A 2
Neu dim bio yéu cin, g ok e 8 50
chuyén céng chic phu Lanh dao . N 15 hoaf thieny
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong vide trinh gl quvét hd so
- Néu hd so chua ddm | chuyén mon ' (kem %heo%o}c,‘m b6 hé
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC) :
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
, " Lanh 01 | e ke Shan
Budc 4 | duyét. alﬁéfao n\%iag; am trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 59:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin dii diéu kién kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpong Judo.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam béo R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 60:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin @i diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Thé duc thé hinh va

Fitness.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A AL Cong chue, . A
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho . a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
X a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 1A , lam viéc tai X N £ 1A
- Néu hdé so chua dam N viéc nhén gidi quyét ho so/
. ) . x \ Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. .
em trqa Vatq 4y ho S0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N 2 A .
. . 2 . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong X \ . L 1A
X o1A , A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua ddm | chuyén mon X N
. . X 4. (kéem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong )
;A A A - A SO cua TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chimg nhan/
. ’ ~ ) 01 1 4 -2 . )
Buéc 5 Lanh dao S¢ n\%iag; M| phidu kiém soat quy
' trinh gidi quyét ho so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir

Gidy chimg nhan/

hé so theo quy dinh. 01 nedv 1am Phiéu kiém soat quy
Buéc 6 Van thu \%ié}(,: trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh 9 & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 61:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh_ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpong Lin Sw Rong.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
;(éﬁ Ijéel? 1o so dam bo Cong chue, i G iy tietp Ighan 7h6 50
- Quét (scan), nhap dit | vién chuc Vafl)lﬁgtra kAet qua bd
liéu chuyén hd so dén | tiép nhan ho i n lheu‘nytehl?;ili 00
phong chuyén moén. so cua don vi 1) nedv 12 suP%‘ oan | ehg. 0 50
Budc1 |- Néu ho so chua dam | lam viéc tai 2 ngay lam | - Fhicu fr chol tiep
béo thi huéng dan hoan | Trung tim viee ;}ﬁafl g1;1gquyet ,},:O o
thién theo quy dinh. Phuc vu hanh R U
- Néu ho so khong dam | chinh cong (kem %heo%o}c,‘m b6 hé
bao thi tur choi khong tinh ) '
tiép nhan hd so. socia TTHC)
- Phong chuyén moén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i thu‘ Y?AC?IUA b(;
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 s%nég ??I;lt ten 1o 5
Budc 2 | trach thuc hién. phong > hsay fam P‘ feu xiem o at 4y
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee tnph gl quyet h? 5
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo todn bg ho
chuc tiép nhan ho so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra o1 khong béo
dao phong xem xét trinh 02 noiv 13 diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc gy 1AM soat quy trinh giéi
- Néu chua dam bao yéu viee quyét ho so (kem theo
cau thi huéng din hoan toan bé ho so ciia
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du :théo géc Vian ban/
dao S& xem xét phé ~ 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. LaI}ll}} dao 0l neay lam trinh giai quyét hd so
phong viee (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy chimg nhan/
Bude 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu 'ki'ém soat quy
' viéc trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 62:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Vi dao thé thao giai

tri
Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thure hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dit | vién chuc tiep - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. don vi lam ¥, ngay lam | - Phiéu tuo choi ti€p
Buoc 1 A A 2 cA . A A 'y A, 1A
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhén gidi quyét ho so/
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kie a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y X 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N 2 A .
. . = . R 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . o X 1A
X o1A , N viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon X N
. . PO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong )
Sk A 1A . 4 so cua TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh C 1 diéu kién/ Phiéu kiém
. ~ . A , 02 ngay lam , ) .
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc vid soat quy trinh gidi
- Néu chua dam béo yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chimg nhan/
. ’ ~ ) 01 1 A -2 . )
Buéc 5 Lanh dao S& n\%iag; M | phidu kidm soat quy

trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 63:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Quyén anh.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. don vi lam ¥, ngay lam | - Phiéu tu choi ti€p
Buoc 1 A A 2 cA . N A e A, 1A
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N A .
. . 2 . A > ngay lam | Phiéu kiém sodt quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . . X 1A
X o1A \ N viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vid trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S& \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 64:

Thii tuc: Cdp gidy ching nhin dii diéu kién kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chircc hoat dong Vo co truyén,

Vovinam.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dir | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. . . x \ Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . ‘s P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. .
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N XA .
. . = . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong . X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon X N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong )
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc 82y soat quy trinh giai
< e A viéc A 1A X
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu ‘kql‘em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chimg nhan/
. ’ ~ ) 01 1 - % -2 L
Buéc 5 Lanh dao S¢ n\%iag; M| phidu kiém soat quy

trinh giai quyét hd so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir

Gidy chimg nhan/

hé so theo quy dinh. 01 nedv 1am Phiéu kiém soat quy
Buéc 6 Van thu \%ié}(,: trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh 9 & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 65:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpng Mo té nuoc trén bién.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc ti€p - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén | nhan ho so cua sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. don vi lam ¥, ngay lam | - Phiéu tu choi ti€p
Buoc 1 A A 2 cA . N A e A, 1A
- Néu ho so chga dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan | tdm Phuc vu Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét ho so
- Néu ho so khong dam cong tinh (kem theo toan by ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. .
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N A .
. . 2 . A > ngay lam | Phiéu kiém sodt quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . . X 1A
X o1A \ N viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hd so chua dam mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huong dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, dao S& phé duyét. Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Buéc 4 hon vid trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S& \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 66:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin_dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Bong da.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bao thi tu chot khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Y A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len cal thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Thu tuc :

Quy trinh s6 67:

Cidp gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chire hoat dong Quén Vol

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thyc hién £ - 2
oA : * NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao - Gidy tiép nhéan ho so
yéu cau: Cone chire. vién vahentrakétqua
- Quét (scan) nhap dir ,g Ch A - Phiéu yéu cau bd
churc ti€p nhan AN
liéu chuyen hd so dén |, & , . sung hoan thién ho so
ho so cuia don vi | N A ot AL A
. phong chuyén mon. A 5 ngay lam | - Phiéu tr choi tiép
Budce 1 lam viéc tai AN .. A1 A
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam Phuc PRI ,
béo thi huéng dan hoan . , Phiéu kiém soat quy
o . vu hanh chinh . s A 1A
thién theo quy dinh. cdne tinh trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
chuyén cong chirc phu sung hoan thién ho so/
. . = * | Lanh dao phong | ¥ ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. N . .
A 1A \ chuyén moén viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam
. . PO (kém theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 nodv 1am dieu kién/Phiéu kiém
Bude 3 | lanh dao So. Cong chtre \%ié}(,: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& xem xét phé 01 nodv 1am Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong \%ié}(,: trinh giai quyét hd so
' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay ching nhéan/
Bude 5 Lanh dao So 01 ngaAylam Phiéu kiém soat quy
viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc

139




Thu tuc :

Quy trinh s6 68:

Cidp gidy chirng nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh

nghiép kinh doanh hoat dong thé thao t6 chire hoat dpng Patin.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao Cone chitc - Gidy tiép nhéan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quet (scan), nhap au | .« A 1A - 1I€u yeu cau bo
Que 2 A ha q~ ti€p nhan ho Phie cu_cau b
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don Vi sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai 2 ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan gidi quyéet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc V‘i hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
klem tra va thu ly hé 50. A A A 2
chuyén cong chirc phu Lanh dao C 1 8
. . = . 5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong vidc trinh eidi quvét hd so
- Néu h6 so chua dam | chuyén mén ' (kem gtj’heoqto}clm b6 hé
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC) :
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién cép thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hoac tra 101 khong bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Bude 3 | lanh dao So. Cong chuc \%ié}(,: soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu ' quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lalﬁgfao 0l n\g]giaéilam trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay ching nhéan/
Budc 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
' viéc trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho
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so cua TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy

Budc 6 Vin thu 01 n\zc];iaé};lam trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh y & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 69:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin dii diéu kién kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dpng Ldn bién thé thao giai

tri.
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ 2 2
o : : N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dir | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. . . x \ Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . ‘s P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y ho so. .
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N XA .
. . = . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong . X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon X N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong )
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc 82y soat quy trinh giai
< e A viéc A 1A X
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu ‘kql‘em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét N Gidy chimg nhan/
. ’ ~ ) 01 1 - % -2 L
Buéc 5 Lanh dao S¢ n\%iag; M| phidu kiém soat quy

trinh giai quyét hd so
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(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir

Gidy chimg nhan/

hé so theo quy dinh. 01 nedv 1am Phiéu kiém soat quy
Buéc 6 Van thu \%ié}(,: trinh giai quyét ho so
' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh 9 & , A
chin}? cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 70:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon Dau kiém thé thao.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén mon. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. . TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 71:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon Bong ném.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A A so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so ti€p
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 72:

Thii tuc : Cdp gidy chitng nhin dii diéu kién kinh doanh ciia doanh

nghigp kinh doanh hoat dpng thé thao doi voi mén Wushu.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. A so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y }: 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 73:

Thii tuc: Cdp gidy chimg nhin dii diéu kign kinh doanh ciia doanh
nghiép kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon Leo nui thé thao.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam e (kém theo toan b ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ . £ 1A
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. L diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 02 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)

150




Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 74:

Thii tuc : Cdp gidy chitng nhin dii diéu kién kinh doanh ciia doanh

nghigp kinh doanh hoat dpng thé thao doi véi mén Bong ro.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam béo R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
\ a so cua don vi ) A IR A LA
. phong chuyén moén. A s ngay lam | - Phiéu tu choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu hd so chua dam R viéc nhan gidi quyéet ho so/
. ) . x X Trung tam A TR .
bao thi hudng dan hoan . Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . .o P
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
ki€ a thu 1y ho so. . a1z
lfm trqa Vatq Y yA 0 §0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, A 1A
2 « . N sung hoan thién ho so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N A .
. . 2 . > ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon . N
\ . IO (kem theo toan bo ho
bao, thi chuyén lai cong .
Lk A 1A 4 so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban huéng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc trd 101 khéng bao
dao phong xem xét trinh 02 nedy 1am diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gay soat quy trinh giai
A , , ~ viec A A \
- Néu chua dam bao yéu quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo ho so cua
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
Budc 4 | duyét. hon vide trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chang nhén/
01 nedv lam Phiéu kiém sodt quy
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kéem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chuc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiig nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 75:

Thi tuc: Dang cai gidi thi dau, trin thi diu thé thao thanh tich cao khdc
do lién doan thé thao tinh, thanh pho truc thuc trung wong to chirc.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thwe hién thyc hién £ 2 2
: : PP Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, A S
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén ho so dén

ti€ép nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai 1/2 ngay lam |- Phiéu tu Chéi ‘tiép
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyet ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phieu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét hd so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo tocn bé ho
bao thi tir chdi khong tin so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. 4 A A 2

Néu dam bao yéu cau, i Phleu‘ yeu e bo

chuyén cong chuc phu Lanh dao A sur}% ho%l} thi¢n ,ho so
, , 2 . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy

Budce 2 | trach thuc hién. phong . . . A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee t?lh g;lal quyet 11)1(3 Zq
bao, thi chuyén lai cong (emv theo toan 5o ho
chuc tiép nhan hd so tiép socia TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo D . x
cac yéu cau chuyén lanh A psn ons B
dao phong xem xét trinh N dle,u kién/ Ph} ceu kle.r}?

Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc 12 nsay lam SoatA qavy trln‘h glal
- Néu chua dam béo yéu viee qu}/et h? 50 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng din hoan ??;C)bo ho so cua
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao S0 xem xét giai van ban/ Phiéu kiém

Budc 4 quyét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh giai

phong viéc quyet hd so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 02 nedv 1am To trinh,,du tl}éo Vian
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S¢ \%ié}(,: ban/ Phiéu ki€ém soat

quy trinh giai quyét ho
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so (kém theo toan b¢
ho so cua TTHC)

Budc 6

sO van ban va
den

Vao :
chuyén hdé so
UBND tinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua So
Van héa, Thé thao va Du
lich.

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢éng
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Vin thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chtc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s 76:

Thi tuc: Pdng cai gidi thi ddu, trdn thi déu do lién doan thé thao quoc
gia hodc lién doan thé thao quoc té to chirc hodc ding cai to chiec.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thwe hién thyc hién £ 2 %
: : PP Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
s0. Néu ho so dam bao Cone chitc - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: ng Chuc, va hen trd két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén ho so dén

tiép nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Bude 1 phong chuyén mén. lam vide ai | 172 ngdylam | - Phiu tir choi tiép
- Néu ho so chua dam T viéc nhan gidi quyét ho so/
bao thi huéng din hoan | Trungtam Phiéu kidm sodt quy
thién theo quy dinh. Phuc vy hanh trinh giai quyét hd so
- Néu hé so khong dam chinh cong (kem theo toan bo hé
bdo thi tir chéi khong tinh so ciia TTHC)
tiép nhan ho so.

- Phong chuyén moén

kiém tra va thu ly ho so. 4 A A 2
Néu dam bao y}éu cau, i Phleu‘ yeu e bo
chuyén cong chic phu Lanh dao v 13 s%ng h(i?I} thién ,ho sof

Budc 2 | trach thuc hién. phong 01 neay fam P‘ teu kiem O at Uy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee t?lh g;lal quyet 11)1(3 Zq
bao, thi chuyén lai cong (emv theo toan bo ho
chuc tiép nhan hd so tiép so ciia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo D . x
cac yéu cau chuyén lanh didu kién/ Phid gk.;
dao phong xem xét trinh N teu iensrheu kiem

Buéc 3 | lanh dao S&. Cong chuc 12 neay lam SoatA qawy trln‘h glal
- Néu chua dam béo yéu viee quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan ??;C)bo ho so cia
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao SO xem xét giai van ban/ Phiéu kiém

Budc 4 quyét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh giai

phong viéc quyet hd so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 02 ngay lam To trinh,,du tl}éo Vian
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S¢ Vié}(,: ban/ Phiéu ki€ém soat

quy trinh giai quyét hd
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so (kém theo toan b¢
ho so cua TTHC)

Budc 6

sO van ban va
den

Vao :
chuyén hdé so
UBND tinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua So
Van héa, Thé thao va Du
lich.

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S& Vian hoa, Theé thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢éng
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Vin thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chtc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 77:

~ Thi tuc: Ddng cai gidi thi diu v dich ting mén thé thao ciia tinh, thanh
pho truc thudc trung wong.

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thwe hién thuc hién Keét qua/sian pham
hién ngay lam viéc

Tiép nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so

A A Cong chue, . e
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chirc

- Queét (scan), nhap du
heu chuyen hé S0 dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

et |Pgpshentn | e | 10yt | i o oty
Trung tam ' Th glal quyet
béo thi hudéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . . A 1A
thién theo quy dinh. ) N trinh gidi quyét ho so
- Néu hé so khong dam Chlﬁ?n}cl"“g (kem theo tocm bo ho
bao thi tu choi khong so cua TTHC)
ti€p nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kl?m trqa va ‘Ehu lyA ho §0' - Phiéu yéu ciu bd
Néu dam béao yéu cau, ! A
PYA . ~ sung hoan thién ho so/
chuyén céng chic phu Lanh dao C1s
. . = . 01 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong e
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
\ . IO (kém theo toan b¢ ho
bao, thi chuyén lai cong sociia TTHC)
chuc tiép nhan ho so tiep
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo N
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh C 1 diéu kién/ Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao S& Cong chuc 12 neay lam soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan by ho so cua
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao cac
dao S& xem xét gidi van ban/ Phiéu kiém
Budc 4 quyeét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan bo hoé so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao Van
tinh xem xét phé duyét 02 nedy 1am ban/ Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: quy trinh giai quyet ho

so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
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Budc 6

sO van ban va
den

Vao :
chuyén hdé so
UBND tinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, du thao Van
ban/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
chuyén tra két qua So
Van hoéa, Thé thao va Du
lich.

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 8

S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢éng
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot cilra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chirc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 78:

Thi tuc: Cong nhin hang co sé leu trit du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao dbi véi
khdch san, biét thu du lich, cdn h du lich, tau thiy lwu tru du lich

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao Cone chit - Gidy tiép nhéan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ vahentrakeétqua
- Quét (scan), nhap dir tiéo nhan hd - Phiéu yéu cau b6
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don Vi sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai 1/2ngay lam | - Phiéu tur chdi ti€p
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan gidi quyéet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc V‘i hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
klem tra va thu ly hé 50. A A A 2
chuyén cong chirc phu Lanh dao C s 8
. . = . 04 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong vidc trinh eidi quvét hd so
- Néu ho6 so chua dam | chuyén mén ' (kem gtj’heoqto}clm b6 hé
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC) :
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
cac yéu cau chuyén lanh X 4 en 1ong b
dao phong xem xét trinh s dle,u ki¢n/ Ph} cu kle.r?
Buéc 3 | lanh dao So. Cong chuc 15 neay lam SoatA qauy tnqh glal
- Néu chua dam bao yéu viee q“;‘/et h? 89 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng dan hoan Z;?IZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. Lalﬁgfao 05 n\g]giaéilam trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
03 nedv lam kiém soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Quyét dinh/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A 4
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 79:

. Thu tuc: Cong nhdn co so kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu
chudn phuc vu khdach du lich

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Ao %
oA A Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . A .
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A g vién chuc A A A 2
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho X a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
so cua don vi N A £ Lc A
. phong chuyén mon. . 1/2 ngay lam | - Phi€u tir chdi tiep
Budc 1 lam viéc tai . N A 1A
- Néu hd so chua dam N viéc nhan gidi quyéet ho so/
Trung tam A Tz ,
béo thi huéng dan hoan N Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . s A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hé so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Néu dam bao yéu cau, . A
~ sung hoan thién ho so/
chuyén cong chic phu Lanh dao C 1
. . = . 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong "
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu hd so chua dam | chuyén mon
. . X 4. (kem theo toan bo ho
bdo, thi chuyén lai céng so ciia TTHC)
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen cal thlqet th?o - Vin ban hudng dan
quy dinh. Néu dam bao i tasi1a .
oA A P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh A e DAY
. s dieu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 10 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : R .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du théo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 03 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
Buge S Lanh dao So | °>"gAYlam jkiem soat quy winh
vige giai quyet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Quyét dinh/ Phiéu
kiém sodt quy trinh

Buéc 6 Van thu 01 neay lam giai quyét hd so (kem
viéc Sy .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . 01 ngay lam Ao 4
chinh cong tinh/B phéan Van thu viéc Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach
Budc 7 | nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van bén xin | Lanh dao Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 80:

Thu tuc: Cong nhdn co so kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chudn

phuc vu khach du lich
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién £ o z
hién (ngay I3 Keét qua/san pham
. y lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu hé so dam bao Cone chitc - Gidy tiép nhéan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ vahentrakétqua
- Quét (scan), nhap dir tiéo nhan hd - Phiéu yéu cau b6
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mon. « .. .. | 1/2ngaylam |- Phi€u tu chdi tiép
Budc 1 lam viéc tai . N A1 A
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan gidi quyéet ho so/
béo thi huéng dan hoan Phuc V‘i hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam oy & (kém theo toom bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. _ Phibu yéu chu bb
Neu dam bdo yéu cau, ~ sung hoan thién hé so/
chuyén cong chie phu Lanh dao 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong .
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét hd so
- Néu ho6 so chua dam | chuyén mén (kém theo tocn bo ho
bao, thi chuyén lai céng so ciia TTHC) :
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién cép thiét theo _ Vin ban huéng din
quy dinh. Neu dam bao hodc tra 10 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh didu kién/ Phidu kiém
dao phong xem xet trinh 10 ngay lam | soat qﬁy trinh  giéi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc . A LA \
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu oin b6 hd so ciia
cau thi huéng dan hoan TTHC)‘
thién theo quy dinh.
- Néu khong dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
, daoA Sé& xem xét phé Lanh dao 03 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Budc 4 | duyét. hon vidc trinh giai quyét hd so
phong ' (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
Buge S Lanh dao So | °>"gAYlam jkiem soat quy winh
vige giai quyet ho so (kém

theo toan bo ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Quyét dinh/ Phiéu
kiém sodt quy trinh

Buéc 6 Van thu 01 neay lam giai quyét hd so (kem
viéc Sy .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . 01 ngay lam Ao 4
chinh cong tinh/B phéan Van thu viéc Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach
Budc 7 | nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van bén xin | Lanh dao Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 81:

Thu tuc: Cong nhidn co so kinh doanh dich vu dn ué'ng dat tiéu chudn

phuc vu khach du lich
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Két qué/san phim
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’C’ va he‘n, tra két qua
- Queét (scan), nhap du tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén pq : i sung hoan thién ho so
) phong chuyén mon. S‘T cua.(}(yn Vi 1/2 ngay lam | - Phiéu tr chdi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét ho so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong tin so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly hd 50. _ Phiéu yéu cAu bé
Neu AdamAbao yeu cau, ~ sung hoan thién hé so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N L2 .
. . 2 . 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén (kem theo tocn b6 ho
bdo, thi chuyén lai cong . i
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién cﬁp thiét theo _ Vin ban huéng din
quy dinh. Neu dam bao hodc tra 11 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 10 nedv 13 ¢ quv trinh  eidi
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc neaylam | soat quy fnnh - glal
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)'
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du :théo géc Vian ban/
Buse 4 glaloA Sé xem xét phé Lanh dao 03 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
yét. he . trinh giai quyét ho so
phong viee (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
02 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ vid giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Quyét dinh/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A 4
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 82:

Thu tuc: Cong nhdn co so kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chudn

phuc vu khach du lich
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Két qué/san phim
hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chirc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’C’ va he‘n, tra két qua
- Queét (scan), nhap du tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén pq : i sung hoan thién ho so
) phong chuyén moén. S‘T cua.(}(yn Vi 1/2 ngay lam | - Phiéu tr chdi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . R PR
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét ho so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo toan bo ho
bao thi tir chéi khong tin so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly hd 50. _ Phiéu yéu cAu bé
Neu AdamAbao yeu cau, ~ sung hoan thién hé so/
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N L2 .
. . 2 . 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . . P
X o1A \ A A viéc trinh giai quyét ho so
- Néu ho so chua dam | chuyén mén (kem theo tocn b6 ho
bdo, thi chuyén lai cong . i
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién cﬁp thiét theo _ Vin ban huéng din
quy dinh. Neu dam bao hodc tra 11 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh diéu kién/ Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh 10 nedv 13 t quv trinh  oidi
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc neaylam | soal quy fnnh - glal
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan TTHC)'
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du :théo géc Vian ban/
Buse 4 glaloA Sé xem xét phé Lanh dao 03 ngay lam P%neu 'kql'em s?at quy
yét. he . trinh giai quyét ho so
phong viee (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
02 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ vid giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Quyét dinh/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc L .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g 01 ngay lam X 4
chin}? cong tinh/BS phan Van thu \%ié}c,: Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach
Budc 7 | nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 83:

Thji tuc: Cong nhdn co so kinh doanh dich vu cham soc swc khoe dat
tiéu chudn phuc vu khach du lich

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chit - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié I‘(l” Chl:l’C’ vahen tra két qua
- Quét (scan), nhap di tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén moén. lam viéc tai 1/2 ngay lam | - Phi€u tu chdi tiép
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan gidi quyéet ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo toan bé ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Neu dam bdo yéu cau, ;ml: hl}fganytelﬂérf 1 fo(;
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N 1% noan tien
. . 2 . 02 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong vide trinh eidi quvét hd so
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon ' (kem %heo%o}c,‘m b6 hé
bdo, thi chuyén lai cong so ciia TTHC) :
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
cac yéu cau chuyén lanh A g 1ong i
dao phong xem xét trinh dieu kién/ Phiéu kiém
. ~ . o . 10 ngay lam | so4t quy trinh giai
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc . A LA \
- Néu chua dam bio yéu viéc quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan Z;%ZC)I)Q ho so ciia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thdo cac Van ban/
dao S& xem xét phé ~ C 1 Phiéu kiém soat quy
, " Lanh 03 | e ke Shan
Budc 4 | duyét. alﬁéfao n\%iag; am trinh giai quyét ho so
phong ' (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/ Phiéu
C 1 kiém soat quy trinh
, N |02 1 Lo SO 3 :
Buéc 5 Lanh dao S¢ n\%iag; am giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Quyét dinh/ Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A 4
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan ho so cdp nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cong nhin diém du lich

Quy trinh s6 84:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwce hién thyc hién Két qua/san phim
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chitc - Giay tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’Cj va hen tra két qua 7
- Quét (scan), nhap du tiéo nhan hd - Phiéu yéu céu bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung h,oém thién hé S0
Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai 1/2ngay lam |- Phiu tu chdi ti€p
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyet ho so/
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét hd so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo tocn bé ho
bao thi tir chdi khong tin so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. 4 A A 2
Néu dam bao yéu cau, i Phleu‘ yeu e bo
chuyén cong chuc phu Lanh dao A sur}% hO%I} thién ,ho sof
. . = . 02 ngay lam | Phi€u kiém soat quy
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . . A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee t?lh g;lal quyet 11)1(3 Zq
bao, thi chuyén lai cong (emv theo toan bo ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo D . x
cac yéu cau chuyén lanh A psn ons B
dao phong xem xét trinh N dle,u kién/ Ph} eu kle.r}?
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc 14 nsay am SoatA qauy trln‘h glal
- Néu chua dam béo yéu viee qu}/et h? 50 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng din hoan ??;C)bo ho sociia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S& xem xét gidi Quyét dinh/  Phiéu
Budc 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
phong viéc gidi quyét ho so (kem
theo toan b ho so ciia
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To ,trinh, du thé}o
tinh xem xét phé duyét N Quyét dinh / Phi€u
Buéc 5 Lanh dao S¢ 0l n\g]giaéilam kiém soat quy trinh

giai quyét hd so (kem
theo toan bo ho so cua
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TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hé so

To trinh, du thao
Quyét dinh/Phiéu kiém

Budc 6 UBND tinh. Vin thu 01 ngé}ylam soéltA quy trin‘h giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két qua cho , 10 ngay lam X, 4
BuSe 7 | 64 Van hoa, Thé thao va | UBND tinh vide Quyét dinh
Du lich
S& Vian hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
quad vé Trung tdm Phuc y 01 ngay lam I
vu hanh chinh c¢éng Van thu \%ié}c,: Quyet dinh
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
Bu6c 8 | chuyén mon co trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin Lanh dao Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam wviéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 85:

Thi tuc: Cép gidy phép kinh doanh dich vu liv hanh néi dia

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap di tiéo nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .. | 1/2ngaylam |- Phi€u tur chdi ti€p
Budc 1 A A , lam viéc tai A A . A LA
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhdn giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N i 030 160 e o o 00
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N & . A
. . = . 01 ngay lam | so/Phiéu ki€ém soat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . e A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é gegaZ}?;Hgan bo
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh < 1a . x
dao phong xem xét trinh C 1 Yan ?a{l. huczng de}n
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc 04 neay lam hpg ¢ tra |61 khong bao
- Néu chua dam bao yéu viee dicu kién
cau thi huong dan hoan
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 nedv 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyeét dinh/Phiéu
01 nedv lam ki€ém sodt quy trinh
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: giai quyet ho so (kem

theo toan b hé so ciia
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

ngét dinh/Phiéu

hé so theo quy dinh. 01 noav 13 kiém soat quy trinh
Budc 6 Vian thu 8aY 1AM oiai quyédt hd so (kem
viéc A .
theo toan bo ho so cuia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A 4
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh -
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 86:

Thi tuc: Cép lai gidy phép kinh doanh dich vu li¥ hanh ngi dia

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thwce hién thyc hién £ 2 2
: : PP Ket qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, . S A,
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén hd so dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai Vs ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI ché@ tiép
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho
béo thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét hd so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo tocmn bé ho
bao thi tr chéi khéng tn so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Sm/ll‘)gh Oin thien 1o

Budce 2 | trach thuc hién. phong 2 ng.aAy am | so/Phieu kiem soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyet ho so
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo 1ocn bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 neiv 13 diéu kién/Phiéu kiém

Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc neay lam | soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 1oi.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao v, neav [am ban/Phiéu kiém soat

Budc 4 | duyét. hone g2y quy trinh giai quyeét ho

phong viee so (kem theo toan bo

ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
Budc 5 Lanh dao S¢& 01 neay am quyét hd so (kem theo

viéc : X A .
toan bo hé so cua
1THC)
Budc 6 | Vao so van ban, luu trif | Vian thy 5 ngay lam | Gidy phép/Phiéu kiém
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hé so theo quy dinh. viéc soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . e ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 0S5 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 87:

Thi tuc: Cép déi gidy phép kinh doanh dich vu li¥ hanh néi dia

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thwce hién thyc hién £ 2 2
: : PP Ket qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, . S A,
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhap du
liéu chuyén hd so dén

ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai Vs ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI ché@ tiép
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho
béo thi hudéng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét hd so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo tocmn bé ho
bao thi tr chéi khéng tn so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén mén

kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Sm/ll‘)gh Oin thien 1o

Budce 2 | trach thuc hién. phong 2 ng.aAy am | so/Phieu kiem soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyet ho so
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo 1ocn bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 neiv 13 diéu kién/Phiéu kiém

Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc neay lam | soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 1oi.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao v, neav [am ban/Phiéu kiém soat

Budc 4 | duyét. hone g2y quy trinh giai quyeét ho

phong viee so (kem theo toan bo

ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém
N soat quy trinh gidi
Budc 5 Lanh dao S¢& 01 neay am quyét hd so (kem theo

viéc : X A .
toan bo hé so cua
1THC)
Budc 6 | Vao so van ban, luu trif | Vian thy 5 ngay lam | Gidy phép/Phiéu kiém
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hé so theo quy dinh. viéc soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . e ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 0S5 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 88:

Thi tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu I hanh nji dia trong
truwong hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu li¥ hanh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thwe hién thyc hién £ 2 %
) : | . Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao n , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, . s A
yéu cau: A . va hen trd két qua

. A e vién chuc A N A %

- Quét (scan), nhap di - Phiéu yéu cau bod

. L + | tiép nhan hd TR
liéu chuyén ho so dén pq : i sung hoan thién ho so
so cua don vi

\ A A 1 \ \ _ A < Ae s A
Budc 1 phorzg chyyen moén. lam viéc tai Vs ngay lam ljhleu‘ qt‘u choi tlelg
- Néu hd so chua dam . viéc nhdn gidi quyét ho
. ) . x X Trung tam A 1s A .
bao thi hudng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . e L 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo tocn bé hé
bao thi tu chot khéng so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thuc hién. phong

- Néu hod so chua dam | chuyén mén
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hod
15 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh gidi quyeét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc

- Vin ban huéng din
hodc tra 101 khong bao
dieu kién/Phiéu kiém
01 ngay lam | soat quy trinh giai

- Néu chua dam béo yéu viéc quyét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan ??;C)bo ho so cua
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

vén ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao Y4 ngay lam ban/Phieu kiém soat

Budc 4 | duyét. quy trinh giai quyét ho

phong viee so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/Phiéu kiém
N soat quy trinh giai
Budc 5 Lanh dao S& | ! nfiaé-‘/clam quyét hd so (kém theo

toan bé ho so cua
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Quyét dinh/Phiéu kiém

hé so theo quy dinh. 1) nedv 12 soat quy trinh gidi
Budc 6 Vin thu > NeAY 1AM 0 yvét hd so (kem theo
viéc : ~ A .
toan bo hoé so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A 4
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 89:

Thi tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu I hanh nji dia trong
truong hop doanh nghiép giai thé

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
cac buwéc thwe hién thyc hién £ 2 %
) : | . Keét qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao n , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, . s A
yéu cau: A . va hen trd két qua

. A e vién chuc A N A %

- Quét (scan), nhap di - Phiéu yéu cau bod

. L + | tiép nhan hd TR
liéu chuyén ho so dén pq : i sung hoan thién ho so
so cua don vi

\ A A 1 \ \ _ A < Ae s A
Budc 1 phorzg chyyen moén. lam viéc tai Vs ngay lam ljhleu‘ fu choi tlelg
- Néu hd so chua dam . viéc nhdn gidi quyét ho
. ) . x X Trung tam A e A .
bao thi hudng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . e L 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo tocn bé hé
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thuc hién. phong

- Néu hod so chua dam | chuyén mén
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hod
15 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh gidi quyeét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc

- Vin ban huéng din
hodc tra 101 khong bao
dieu kién/Phiéu kiém
01 ngay lam | soat quy trinh giai

- Néu chua dam béo yéu viéc quyét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan ??;C)bo ho so cua
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

vén ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao Y4 ngay lam ban/Phieu kiém soat

Budc 4 | duyét. quy trinh giai quyét ho

phong viee so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Quyét dinh/Phiéu kiém
N soat quy trinh giai
Budc 5 Lanh dao S& | ! nfiaé-‘/clam quyét hd so (kém theo

toan bé ho so cua
TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Quyét dinh/Phiéu kiém

hé so theo quy dinh. 1) nedv 12 soat quy trinh gidi
Budc 6 Vin thu > NeAY 1AM 0 yvét hd so (kem theo
viéc : ~ A .
toan bo hoé so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g A 4
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyet dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& van ban xin | Léanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 90:

Thi tuc: Cp Gidy chuimg nhin khéa cdp nhdt kién thicc cho hwéng din
vién du lich ndi dia va hwong din vién du lich quoc té

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chit - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié I‘(l” Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap di tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén moén. « .. .. | 1/2ngaylam |- Phi€u tu chdi tiép
Budce 1 A 1A , lam viéc tai " R - L LA
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N dim i g6 i i s o
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N & A
. , = . 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budc 2 | trach thuc hién. phong . . ‘g A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyét ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é geZ;aZ}?;Hgan bo
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
oy i N g i i i
cac yéu cau chuyén lanh dide kién/Phidu kidm
dao phong xem xet trinh 04 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
- Néu chua dam bio yéu viéc quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan Z;%ZC)I)Q ho so ciia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé ban/Phiéu kiém soat
, A Lénh 01 ngay 12 . A 1A
Budc 4 | duyét. alﬁéfao n\%iag; am quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
hé so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chung
01 nedv lam nhan/Phicu ki€ém soat
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho

so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Giay ching

hé so theo quy dinh. N nhan/Phiéu kiém soat
. g 01 ngay lam N % 1A
Buéc 6 Van thu . quy trinh gidi quyét ho
viéc . SR
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g 1 , A
chinlig cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 neav lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh & Ay a
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cép lai thé huéng din vién du lich

Quy trinh s6 91:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap di tiéo nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .. | 1/2ngaylam |- Phi€u tur chdi ti€p
Budc 1 A A , lam viéc tai A A . A LA
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhdn giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N i 030 160 e o o 00
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N & . A
. . = . 01 ngay lam | so/Phiéu ki€ém soat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . e A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é gegaZ}?;Hgan bo
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
wy i N dm i i b 8
cac yéu cau chuyén lanh dide kien/Phide kidm
dao phong xem xet trinh 04 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
- Néu chua dam béo yéu viéc quyeét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan Z;?IZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 nedv 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé  huéng  dan
01 nedv 1am vién/Phiéu kiém soat
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho

so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Th¢  hudéng  dan

hé so theo quy dinh. N vién/Phiéu kiém soat
. g 01 ngay lam . % 1A
Buéc 6 Van thu . quy trinh gidi quyét ho
viéc . SR
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vu hanh |y, Thé huéng din vién
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 neav lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh & Ay a
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé hudng dan vién
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 92:

Thi tuc: Cdp doi thé hudng déan vién du lich quoc té, thé huéng din vién
du lich noi dia

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao n , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . YR
yéu cau: A . va hen trd két qua
. A e vién chuc 4 A A %
- Quét (scan), nhap dit | ..z A 1A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I ti€p nhan ho ; a1 A
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so
. A so cua don vi PR IR A LA
. phong chuyén moén. A 1/2 ngay lam | - Phi€u tu chdi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . - . A Y
- Néu hd so chua dam . viéc nhan gidi quyét ho
. ) . x X Trung tam s R .
bao thi hudng dan hoan . so/Phiéu kiém soéat
. . Phuc vu hanh . .o A1 A
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, . A A
PYA . ~ sung hoan thién ho
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N 4 2 .
. , = . 01 ngay lam | so/Phieu kiém soat
Budc 2 | trach thuc hién. phong X \ ‘g £ 1A
A oLA , A viéc quy trinh gidi quyét ho
- Néu hdé so chua ddm | chuyén mon X A
. . 1. A so (kem theo toan bo
bdo, thi chuyén lai cong A .
Lk A 1A 4 ho so cua TTHC)
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dicu k.len can thlqet th?o - Van ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao a1 .
DA P hodc trd 101 khong bao
cac yéu cau chuyén lanh N A
. L dieu kién/Phiéu kiém
dao phong xem x¢t trinh 04 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | lanh dao So6. Cong chuc & Ay X qu \ &
X . . A viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
, daoA Sé xem xét phé Lanh dao 01 ngay lam ban/Pl\neu ‘Elem Asoa;[
Budc 4 | duyét. hon vide quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
hé so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé  huéng  dan
01 nedv lam vién/Phiéu kiém soat
Buéc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho

so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Th¢  hudéng  dan

hé so theo quy dinh. N vién/Phiéu kiém soat
. g 01 ngay lam . % 1A
Buéc 6 Van thu . quy trinh gidi quyét ho
viéc . SR
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc vu hanh |y, Thé huéng din vién
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 neav lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh & Ay a
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé hudng dan vién
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cdp thé hwong din vién du lich tai diém

Quy trinh s6 93:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thure hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié I‘(l” Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | .x LA - ieu yéu cau bo
Quet hap do tiép nhan ho Ph y b
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .| 1/2ngaylam |- Phi€u tur chdi ti€p
Budce 1 A 1A , lam viéc tai " A - L LA
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N dim i g6 i i s o
chuyén coéng chac phu | Léanh dao N & A
. , = . 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . ‘g A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyét ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é geZ;aZ}?;Hgan bo
chure tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
oy i N g i it
cac yéu cau chuyen lanh dide kién/Phidu kidm
dao phong xem xet trinh 04 ngay lam | soat quy trinh gidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc & Ay X qu \ &
- Néu chua dam bio yéu viéc quyet ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan Z;%ZC)I)Q ho so ciia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé ban/Phiéu kiém soat
, A Lénh 01 ngay 12 . A 1A
Budc 4 | duyét. alﬁéfao n\%iag; am quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé  huéng  dan
01 nedv 1am vién/Phiéu kiém soat
Buéc 5 Lanh dao S¢ g2y quy trinh gidi quyét ho
viéc X A,
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu triv Van thu Ol ngaylam |Thé  hudng dan
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hé so theo quy dinh. viéc vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tm Phuc vuhanh | Thé huéng din vién
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh . A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra ket qua cho t6 chuc, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé hudng dan vién
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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Thi tuc: Cip thé hwong din vién du lich nji dia

Quy trinh s6 94:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thyc hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: n o va hen trd két qua
. ~. 4~ | COng chirc, vién A 2
- Quét (scan), nhap di 2k A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I chure tiép nhan ; a1 A
liéu chuyén hé so dén |, ; . . sung hoan thién ho so
\ a ho so cda don vi . IR A LA
. phong chuyén mon. A 1/2ngay |- Phiéu tir choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . . « X A
- Néu hd so chua dam A lam viéc | nhdn gidi quyét ho
\ \ , N . Trung tam Phuc .5 2 ,
bao thi hudng dan hoan . , so/Phiéu kiém soéat
o . vu hanh chinh . .. P
thién theo quy dinh. cdne tinh quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén modn
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, . A A
chuyén cong chuc phu Sung ‘lrloan “Eh1en ho
, , = * | Lanh dao phong | 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budce 2 | trach thuc hién. N R - x \ £ 1A
A LA , chuyén mén viéc quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so chua dam X A
. . 1. A so (kem theo toan bo
bao, thi chuyén lai céng A .
Lk A 1A 4 ho so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu klen can th17et th?o - Van ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao it 1A .
DA P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh NN A
. L dieu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 07 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtre gay QW g
% . N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé 02 nody 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong 82y quy trinh gidi quyét ho
viéc . AR
so (kem theo toan bo
hé so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé  huéng  dan
02 nody 1am vién/Phiéu kiém soat
Buéc 5 Lanh dao S& 83y quy trinh gidi quyét ho
viéc . A,
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Van thu 01 ngaylam | Thé  hudng  dan
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hé so theo quy dinh.

viéc

vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cép thé hwong din vién du lich quéc té

Quy trinh s6 95:

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thue hién thyc hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: n o va hen trd két qua
. ~. 4~ | COng chirc, vién A 2
- Quét (scan), nhap di 2k A - Phiéu yéu cau bd
. 2 A I chure tiép nhan ; a1 A
liéu chuyén hé so dén |, ; . . sung hoan thién ho so
\ a ho so cda don vi . IR A LA
. phong chuyén mon. A 1/2ngay |- Phiéu tir choi tiép
Budc 1 £ A , lam viéc tai . . « X A
- Néu hd so chua dam A lam viéc | nhdn gidi quyét ho
\ \ , N . Trung tam Phuc .5 2 ,
bao thi hudng dan hoan . , so/Phiéu kiém soéat
o . vu hanh chinh . .. P
thién theo quy dinh. cdne tinh quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén modn
kié 3 thu 1y hd so. . a1z
om trqa Vatq 41y ho %0 - Phiéu yéu cau bd
Néu dam béao yéu cau, . A A
chuyén cong chuc phu Sung ‘lrloan “Eh1en ho
, , = * | Lanh dao phong | 01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budce 2 | trach thuc hién. N R - x \ £ 1A
A LA , chuyén mén viéc quy trinh gidi quyét ho
- Néu hd so chua dam X A
. . 1. A so (kem theo toan bo
bdo, thi chuyén lai cong A .
Lk A 1A 4 ho so cua TTHC)
chure tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh céc
dieu klen can th17et th?o - Van ban huéng dan
quy dinh. Néu dam bao it 1A .
DA P hodc trd 101 khéng bao
cac yéu cau chuyén lanh NN A
. L dieu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xet trinh 07 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 3 | lanh dao So. Cong chtre gay QW g
% . N viéc quyét ho so (kem theo
- Néu chua dam bao yéu : S .
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huong dan hoan
. ) TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé 02 nody 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. Lanh dao phong 82y quy trinh gidi quyét ho
viéc . AR
so (kem theo toan bo
hé so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé  huéng  dan
02 nody 1am vién/Phiéu kiém soat
Buéc 5 Lanh dao S& 83y quy trinh gidi quyét ho
viéc . A,
so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Van thu 01 ngaylam | Thé  hudng  dan
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hé so theo quy dinh.

viéc

vién/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
181 dén t6 churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén céng chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Thé huéng dan vién

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay trd két qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Thé huéng dan vién

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 96:

Thu tuc: Chém dirt hoat dpng cua Vin phong dai dién tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwoc ngoai

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buwéc thyc hién thyc hién £ - %
: * PP Két qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hé so dén

vién chuc ti€p
nhan ho so cua

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mon. ‘dcyn Vl lam Vs ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI ché@ tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyeét ho
bao thi hudng dan hoan | tim Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tir chéi khong so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén moén

kiém tra va thy ly hd 50. 4 A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Su;ngh ola<n thien ho

Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén | 72 P8y lam | so/Phicu kiem soat quy
_ Néu hd so chua dam mon viéc trinh gidi quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kemﬁ theo toan bg ho
chuc tiép nhan ho so tiép socua ITHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vian ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong béao
dao phong xem xét trinh 01 neiv 13 diéu kién/Phiéu kiém

Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc gAY 1AM | o4t quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thio cac Vin
dao S& xem xét phé Lanh dao v, neav [am ban/Phiéu kiém soat

Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho

phong ' so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Théng bao/Phiéu kiém

Buée 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | soat quy trinh giai

' viéc quy€t ho so (kém theo

toan bo hé so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Thong bao/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi

Budc 6 Vin thu 72 ngay lam quyét ho so (kem theo
viéc ; < A .
toan bo hoé so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Tryng te}m P%luc Vl;l hal}h Vin thu Thong bao
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay
Budc 7 | nhiém tham muu trinh lam viéc ) N
lanh dao S& van ban xin Lanh dao i Phiéu xin 161 va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra ket qua cho t6 chuc, | Cong chuc, 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 18 | vién chuc tiép | lam viéc
phi theo quy dinh (néu | nhan hé so cia
c0). d'cyAn Vi lam Thong bao
vigc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 97:

Thi tuc: Gia han Gidy phép thanh Ilip Vin phong dai dién tai Viét Nam
cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuoc ngoai

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buwéc thyc hién thuc hién T %
thue (ngy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
s0. Néu ho so dam bao - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhap dir | vién chuc tiép - Phiéu yéu céu bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so clia sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén mon. ‘dcyn Vl lam Vs ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI ché@ tiép
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyét ho
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tir chéi khong so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. 4 A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Su;ngh ola<n thien ho
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén | 72 P8y lam | so/Phicu kiem soat quy
_ Néu hd so chua dam mon viéc trinh gidi quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo todn bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua ITHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo .1 . x
cac yéu cau chuyén lanh die kien/Phide kidm
dao phong xem xét trinh 01 noav 13 ¢ aquv tdnh oidi
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc ng.aAy am | soa X qu r1n glal
- Néu chua dam bao yéu viee qu}/et 2? SZ A‘(kem ZheP
cau thi huéng dan hoan l;)?zc) ¢ o socua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thio cac Vin
dao S& xem xét phé Lanh dao v, neav [am ban/Phiéu kiém ,soé‘t
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém
Buée 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | soat quy trinh giai
' viéc quyét hd so (kem theo
toan b ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi

Budc 6 Vin thu 72 ngay lam quyét ho so (kem theo
viéc ; X A .
toan bo hoé so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . .4 ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay
Budc 7 | nhiém tham muu trinh lam viéc ) N
lanh dao S& van ban xin Lanh dao i Phiéu xin 161 va hen lai
13i dén t6 chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan ho so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra ket qua cho t6 chuc, | Cong chuc, 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chic tiép lam viéc
phi theo quy dinh (néu nhan hd so cua
o). don wvi lam 4 .
: viéc tai Trung Giay phep
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 98:

Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién tai Viét
Nam cua doanh nghiép kinh doanh djch vu lit hanh nuoc ngoai

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buwéc thyc hién thyc hién £ - %
: * PP Két qua/san pham
thue (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhap dir
liéu chuyén hé so dén

vién chuc ti€p
nhan ho so cua

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mon. ‘dcyn Vl lam Vs ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI ché@ tiép
- Néu ho so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyét ho
bao thi hudng dan hoan | tim Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tr chdi khong so ctia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén moén

kiém tra va thy ly hd 50. 4 A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Su;ngh ola<n thien ho

Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén | 72 P8y lam | so/Phicu kiem soat quy
_ Néu hd so chua dam mon viéc trinh gidi quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong (kemﬁ theo toan bg ho
chuc tiép nhan hé so tiép socua ITHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo .1 . x
cac yéu cau chuyén lanh die kien/Phide kidm
dao phong xem xét trinh 01 - 9 noa ¢ aquv tdnh oidi

Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc . qgay soa X qu r1n glal
- Néu chua dam bao yéu lam viéc qu}/et h? 59 A‘(kem ZheP
cau thi huéng dan hoan Z;)?]ZC)I)Q ho sociia
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thio cac Vin
dao S& xem xét phé Lanh dao v, neav [am ban/Phiéu kiém soat

Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho

phong ' so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Gidy phép/Phiéu kiém

Buée 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | soat quy trinh giai

' viéc quy€t ho so (kém theo

toan bo hé so cua
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1THC)

Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

15 ngay lam
viéc

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vin thu

Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.

Lanh dao
phong

Gidy phép

1/2 ngay
lam viee | ppié, xin 131 va hen lai
ngay tra ket qua

Budc 8

Tra két qua cho t6 chir,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 05 ngay lam viéc, trueong hop viéc
diéu chinh ndi dung hoat dong ciia
Vin phong dai dién khéng din dén
Vin phong dai dién c6 ngi dung
hoat dong khong phu hop véi cam
két.

- 13 ngay lam viéc, trueong hop viéc
diéu chinh ndi dung hoat dong ciia
Vin phong dai dién din dén Vin
phong dai dién c6 n¢i dung hoat
dong khong phu hop véi cam két.
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Quy trinh s6 99:

Thi tuc: Cdp lai Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién tai Vigt Nam

cia doanh nghiép kinh doanh dich vy lit hanh nwdéc ngoai trong truong hop
Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién bi mdt, bi hiiy hoai, bi hu hong hodc bi

tiéu huy

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buéc thyc hién thuc hién T %
thue (ngy/ngay Keét qua/san pham
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Gidy tiép nhan hd so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua
- Quét (scan), nhdp dr | vién chirc tiép - Phiéu yéu céu bd
liéu chuyén hd so dén | nhan ho so clia sung hoan thién ho so
Budc 1 phong chuyén mén. don vi lam 5 ngay lam | - Phiéu tur ché@ tiép
- Néu hod so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan giai quyét ho
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tir chéi khong so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeuthgau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Su;ngh ola<n en ho
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén | /2 M8y lam | so/Phieu kiem soat quy
_ Néu hd so chua dam mon viéc trinh gidi quyét hd so
bao, thi chuyén lai cong g’fgcf}?})]_]@)ﬁm bo ho
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo <1 . x
quy dinh.‘Néu dam bao ilo\?:(?l}[rg ?I‘(;i }I(lfl(glllg ggg
cac yéu cau chuyén lanh die kien/Phide kidm
dao phong xem xét trinh 01 noav 1lam ¢ quv trinh  oidi
Budc 3 | lanh dao So. Cong chuc gayfam | soat quy N sla
- Néu chua dam bao yéu viee quyet 20 SZ A‘(kem ZheP
cau thi huéng dan hoan l;)?zc) ¢ o socua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thio cac Vin
dao S& xem xét phé Lanh dao 1, nedy 1am ban/Phiéu kiém ,soé‘t
Budc 4 | duyét. hono \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Buge s | Xem xét phé duyeét Lanh dao S| 01 ngay lam Gidy phép/Phiéu kiém
' viéc soat quy trinh gidi

202




quyét hod so (kém theo
toan bo hoé so cua
TTHC)

Vao s6 van ban, luu trir
ho so theo quy dinh.

Giay phép/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi

Budc 6 Vin thu 72 ngay lam quyét ho so (kem theo
viéc ; R .
toan bo hé so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . .4 ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay
Budc 7 | nhiém tham muu trinh lam viéc ) N
lanh dao S& van ban xin Lanh dao i Phiéu xin 161 va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan ho so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢ nhén.
Budc 8 | Tra ket qua cho t6 chuc, | Cong chuc, 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chic tiép lam viéc
phi theo quy dinh (néu nhan hd so cua
o). don wvi lam 4 .
: viéc tai Trung Giay phep
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 100:

Thu tuc: Cdp lai Gidy phép thanh ldp Vin phong dai di¢n tai Viét Nam
ciia doanh nghiép kinh doanh dich vy lit hanh nuwdc ngoai trong truong hop
chuyén dia diém dit tru so cua vin phong dai dién

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buwéc thyc hién thuc hién £ - %
: * PP Két qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao - Giay tiép nhan ho so
yéu cau: Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhdp dir
liéu chuyén ho so dén

vién chuc ti€p
nhan ho so cua

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

Budc 1 phong chuyén mon. ‘don Vl lam Vs ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI ché@ tiép
- Néu hd so chua dam | viéc tai Trung viéc nhan gidi quyét ho
béo thi huéng dan hoan | tam Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hanh chinh trinh gidi quyét hd so
- Néu hd so khong dam cong tinh (kém theo toan by ho
bao thi tir chéi khong so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.

- Phong chuyén moén

kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i Phle}lll yeu h.cflu E?
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Su;l]?h./\ Ola{l.l; ! en ho

Bu6c?2 | trach thuc hién. phong chuyén | /2 N8AY lam | so/thicu kiem Soat quy
- Néu hd so chua dam mon viee m?h gl quyet h? i
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo toan bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua ITHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo <1 . x
quy dinh.‘Néu dam bao ilo\?:(?l}[rg ?I‘(;i }Eflcglllgg ggg
cac yéu cau chuyén lanh didu kién/Phidu kiém
dao phong xem xét trinh 01 noav 13 ¢ aquv tinh oidi

Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc ng.aAy am | soa X qu r1n glal
- Néu chua dam bao yéu viee qu}/et 2? SZ A‘(kem ZheP
cau thi huéng din hoan l;)?zc) ¢ o socua
thién theo quy dinh.

- Néu khéng dam bao

yéu cau thi tham muu

van ban tra 101.

Tham muu trinh 1anh Du thio cac Vin
dao S& xem xét phé Lanh dao v, neav [am ban/Phiéu kiém ,soé‘t

Budc 4 | duyét. hono \%ié}(,: quy trinh giai quyét ho

phong ' so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét N Giay phép/Phiéu kiém

Buéc 5 Lanh dao S& 01 n\g]giaéilam soat quy trinh gidi

quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

Budc 6

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Vin thu

15 ngay lam
viéc

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.

Vian thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén t churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 8

Tra két qua cho t0 chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Cong chuc,
vién chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

Gidy phép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 101:

Tha tuc: Cdp Gidy phép thanh ldgp Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwoc ngoai

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
o : : NN Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bdo Cone chitc - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié I‘(l” Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap di tié nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .| 1/2ngaylam |- Phi€u tur chdi tiep
Budce 1 A 1A , lam viéc tai " o - L LA
- Néu ho so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng hé so cua TTHC)
ti€p nhan ho so.
- Phong chuyén modn
kiém tra va thu 1y hd so. A A A 2
Néu dam bao yéu cau, ;ufhle}llloa}l;euth?gg Eg
chuyén cbéng chic phu Lanh dao N g o ,
. , = . 02 ngay lam | so/Phiéu kiém soat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . ‘g A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyét ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é geZ;aZ}?;Hgan bo
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo . s , x
cac yéu cau chuyén lanh dide kién/Phidu kidm
dao phong xem xet trinh 10 ngay 1am | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc & Ay X qu \ &
- Néu chua dam bio yéu viéc quyét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan Z;%ZC)I)Q ho so ciia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 03 nedv lam ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Giay phép/Phicu kiém
Bude 5 Lanh dao S& 02 ngay lam | soat quy trinh giai
' viéc quyét ho so (kem theo

toan bo ho so cua
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1THC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi

Budc 6 Vin thu 01 ngay lam quyét hd so (kem theo
viéc : X LA .
toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh . e ,
chinh cong tinh/Bo phan Van thu Gidy phep
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh . A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, c4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuac, | Cong  chac, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Gidy phép
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 102:

Thu tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu I hanh néi dia trong
truong hop doanh nghiép phda san

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
cac buwéc thyc hién thyc hién £ - %
: : PP Két qua/san pham
thye (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho
. A h;\ 5 5 » i ) N
S(éu I;Iéel? 0 so dam bao - Giay tiép nhan ho so
y ' Cong chue, va hen tra két qua

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mén.

vién chuc ti€p
nhan ho so cua

- Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so

. P , donvilam | ngaylam |- Phiéu tir chdi tiép
B 1 - h h A . AN n . X X
uoce b;je,:}lﬂ l?u;g ¢ dgt? }?:;E viéc tai Trung viéc nhan gidi quyét ho
thién theo ug dinh tam Phuc vu so/Phiéu kiém soat quy
1 thep quy dintl. hanh chinh trinh gidi quyét ho so
- Néu ho so khong dam N . . A g A
bdo thi tir chéi khéng cong tinh (kem theo toan bo ho
{iép nhan hé so. soctia ITHC)
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
chuyén coéng chuc phu Lanh dao ) N g Joan tie
. . 2 . R 5 ngay lam | so/Phiéu ki€ém soat quy
Budc 2 | trach thuc hién. phong chuyén . . . A 1A
_ Néu hd so chua dim mon viéc trinh giai quyét h6 so
bao, thi chuyén lai cong g/;ethi;?;Htg)an bo ho
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o \ . x
cac yéu cau chuyén lanh die kien/Phide kidm
dao phong xem xet trinh 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
- Néu chua dam béo yéu viéc quyét ho so (kém theo
cau thi huéng din hoan ?gzc)bo ho so cia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thio cac Vin
dao S& xem xét phé ~ . . .. | ban/Phieu kiém soat
Buccd | duve Lanh dao 15 ngay lam inh oia 5 1o
yet. hon vide quy trinh giail quyet ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét .. | Quyét dinh/Phiéu kiém
. ' ~ . |01 1 . ' .
Buéc 5 Lanh dao S& n\%iag; A soat quy trinh gidi

quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

Vao sb van ban, luu trix
ho so theo quy dinh.

Quyét dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi

Buéc 6 Van thu 72 neay am quyét ho so (kem theo
viéc ; X A .
toan bo hoé so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh 9 A,
chin}? cong tinh/B$ phan Van thu Quyét dinh
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngiy
Budc 7 | nhiém tham muu trinh 1am viéc ) N
lanh dao S& van ban xin Lanh dao i Phiéu xin 161 va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri t chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong chuc, 1/2 ngay
ca nhan va thu phi, 1& | vién chuc tiép | lam viéc
phi theo quy dinh (néu | nhan hé so cia
co). don wvi lam [
viéc tai Trung Quyét dinh
tam Phuc wvu
hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 0S ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 103:

Thi tuc: Cdp gidy chieng nhin ding ky hoat dpng cva co sé hé tro nan
nhdn bao luc gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Két qua/san phim
hién ngay lam viéc
Ti€p nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chitc - Giay tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’Cj va hen tra két qua 7
- Quét (scan), nhap dir tiéo nhan hd - Phiéu yéu céu bd
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho6 so
Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai 172 ngay lam | - Phiéu‘ ‘FfI choi tiep
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyet ho
béo thi huéng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét hé so
- Néu hd so khong dam | "0 P08 (kém theo toan bo ho
bao thi tr chdi khong tn so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thu ly hd 50. 4 A A 2
Néu dam bao y}éu cau, - Phiéu yéu cau bo
chuyén cong chic phu Lanh dao C1s sung hoan thién o
Buéc?2 | trach thue hién. phong 02 ng‘aAy lam | so/Phiéu kiém soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyet ho so
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo tocn bg ho
chuc tiép nhan hd so tiép socia TTHC)
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo < 1 . x
quy dinh.‘Néu dam bao ilo\?:sl}[r: T‘(lyi }Efl(({)llllgg ggg
cac yéu cau chuyén lanh didu kién/Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh C 1 . ' .
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 14 ng.aAy lam SoatA qu trln‘h glal
- Néu chua dam bao yéu viee quyet h? 50 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng dan hoan Z;)?]ZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Busc 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao cac
Buée 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ngay lam | van ban/Phiéu kiém
' viéc soat quy trinh giai

quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao cac
van ban/Phiéu kiém

Busc 6 UBND tinh. Vin thu 01 ngé}y lam soéltA quy triqh giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két quad cho . 10 ngay lam 4 , A
Budc 7 S5 i]/én héa, Th éqthao va UBND tinh \%ié}(,: Giay ching nhan
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
]q)lfé li‘;hTilI‘get‘;r:";ﬁ‘i Van thu Gidy chirmg nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach 01 noav 13
Budc 8 | nhiém tham muu trinh g.aAy am
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 104:

Thii tuc: Cdp lgi Gidy chitng nhin ding ky hoat déng ciia co s¢ ho trg
nan nhdn bao luc gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao n , - Giay tiép nhan ho so
A Cong chue, . L ,
yéu cau: A . va hen trd két qua

. A e vién chuc 4 A A 2

- Quét (scan), nhap di - Phiéu yéu cau bod

. 2 A I tiép nhan ho ; A 1A
liéu chuyén ho so dén pq : i sung hoan thién ho so
so cua don vi

1 \ \ _ A < Ae s A

Budc 1 phong chuyen mon. lam viéc tai 7 ng‘aAy lam ljhleu‘ fu choi tlelg

- Néu hod so chua dam . viéc nhdn gidi quyét ho

Trung tam A 1R .
béo thi hudng dan hoan . so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . e £ 1A

thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét ho so

- Néu hé so khong dam oy & (kém theo tocn bo hé

bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thuc hién. phong

- Néu hd so chua dam | chuyén mén
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
5 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo

quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh L5 oy lam diéu kién/Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc - D&Y soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
. quyét. Lanh dao 01 ngay lam | soat quy trinh giai
Budc 4 \ A A A N
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao cac
Busc 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ng‘aAy lam VéI,l ban /Phi‘éu kié{p
viéc soat quy trinh giai

quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém

Busc 6 UBND tinh. Vin thu Va ngé}y lam soétA quy trigh giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két quad cho . 9 ngay lam 4 , A
Budc 7 S5 i]/én héa, Th éqthao va UBND tinh % i}é,c Giay ching nhan
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
]q)lfé li‘;hTilI‘get‘;r:";ﬁ‘i Vin thu Gify chimg nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach Vs nody 13
Budc 8 | nhiém tham muu trinh zngg}/ am
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 105:

Thi tuc: Péi Gidy chitng nhidn ding ky hoat dpng ciia co sé hé tro’ nan
nhdn bao luc gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwe hién thyc hién Két qua/san phim
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chitc - Giay tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’Cj va hen tra két qua 7
- Queét (scan), nhap du tiép nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién h6 so
Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai 1/2ngay lam |- Phiu tu chdi ti€p
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyét ho
béo thi huéng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh giai quyét hd so
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong (kém theo tocn bé ho
bao thi tir chdi khong tin so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, - Phicu yéu cau bo
chuyén cong chic phu Lanh dao C1s sung hoan thien ho
Buéc2 | trach thuc hien. phong 01 ng‘aAy lam | so/Phiéu kiém soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh g;lal quyet l})lo ZO
bao, thi chuyén lai cong (kemv theo ioan bo ho
chuc tiép nhan hd so tiép socua TTHC)
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, x4c minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 05 nodv 13 diéu kién/Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc neay lam | soat quy trinh giéi
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Budc 4 quyét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao cac
Busc 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 02 ngay lam | vdn ban /Phiéu kiém
' viéc soat quy trinh giai

quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém

Busc 6 UBND tinh. Vin thu 01 ng'aAy lam soéltA quy triqh giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két quad cho . 07 ngay lam 4 , A
Budc 7 S5 i]/én héa, Th éqthao va UBND tinh \%ié}(,: Giay ching nhan
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
]q)lfé li‘;hTilI‘get‘;r:";ﬁ‘i Van thu Gidy chirmg nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach 01 noav 13
Budc 8 | nhiém tham muu trinh g.aAy am
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 106:

Thi tuc: Cip gidy chirng nhdn ding ky h oat déng ciia co' sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thue thyc hién thyc hién £ - 2
oA A Keét qua/san pham
hi¢n ngay lam
viée
Ti€p nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chitc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’Cj va hen tra ket qua 7
- Quét (scan), nhép dir tiéo nhan hd - Phiéu yéu cau b6
liu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién hé so
Budc 1 phong chuyén mon. lam viéc tai /2 ngay lam | - Phiéu tir choi ti€p
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhan giai quyet ho
béo thi huéng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. hinh c6 trinh gidi quyét ho so
_ Néu hé so khong dam | M fl"ng (kém theo tocn bo ho
bao thi tr chdi khong tn so ciia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén moén
kiém tra va thy ly hd 50. 4 A A 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao <1 sung hoan thien ho
Buéc?2 | trach thue hién. phong 02 ng'aAy lam | so/Phiéu kiém soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee trinh gidi quyét ho so
bao, thi chuyén lai cong (kemv ti;?;)Htgan bo ho
chuc tiép nhan hd so tiép soreud )
tuc huéng dan
Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao - Vian ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 101 khong béao
dao phong xem xét trinh 14 neav 14m diéu kién/Phiéu kiém
Buéc 3 | lanh dao S6. Cong chuc sayta soat quy trinh gidi
- Néu chua dam bao yéu viee quyét ho so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. 1THC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Budc 4 quyét. Lanh dao Ol ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét hd so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND 01 nodv 1am To trinh, du ‘ghéo qéc
Budc 5 | tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& \%ié}(,: van ban /Phiéu kiém

soat quy trinh gidi
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quyét hod so (kém theo
toan bo hoé so cua
TTHC)

Budc 6

sO van ban va
den

Vao ‘
chuyén hdé so
UBND tinh.

Vin thu

01 ngay lam
viéc

To trinh, duy thao cac
van ban /Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 7

Xem xét phé duyét,
chuyén trd két qua cho
S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

UBND tinh

10 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Budc 8

S& Van hoa, The thao va
Du lich chuyén tra két
qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu

Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach
nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin
161 dén td churc, ca nhan.
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.

Lanh dao
phong

01 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 9

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu
o).

Coéng chue,
vién chtc
tiép nhan hd
so cua don vi
lam viéc tai
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy chiing nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 107:

Thu tuc: Cdp lgi Gidy chitng nhin ding ky hoat dpng ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao n , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, . s AL
yéu cau: A . va hen trd két qua

vién chirc 4 A A 2

- Queét (scan), nhap du - Phiéu yéu cau bod

tiép nhan hod R
liéu chuyen hd so dén pq : i sung hoan thién ho so
so cua don vi

1 \ \ _ A < Ae s A

Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai Vs ngay lam ljhleu‘ fu choi tlelg

- Néu ho so chua dam . viéc nhdn gidi quyét ho

Trung tam AR .
béo thi hudéng dan hoan N so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . e L 1A

thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so

- Néu hd so khong dam e (kém theo toan by ho

bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thuc hién. phong

- Néu hod so chua dam | chuyén mén
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
5 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b¢ ho
so cua TTHC)

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo

quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 01 neiv 13 diéu kién/Phiéu kiém

Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc neay lam | soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)

- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.

Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Busc 4 quyét. Lanh dao 1,5ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao cac
Busc 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ngay lam | van ban /Phiéu kiém

viéc soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém

Busc 6 UBND tinh. Vin thu Va ngé}y lam soétA quy trigh giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két quad cho . 9 ngay lam 4 , A
Budc 7 S5 i]/én héa, Th éqthao va UBND tinh % i}é,c Giay ching nhan
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
]q)lfé li‘;hTilI‘get‘;r:";ﬁ‘i Vin thu Gify chimg nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé6 trach Vs nody 13
Budc 8 | nhiém tham muu trinh zngg}/ am
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 108:

Thu tuc: Déi Gidy chirng nhdn ding ky hoat dpng ciia co sé tw vin vé
phong, chong bao luc gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so
A A Cong chue, A S
yéu cau: va hen trd két qua

vién chuc
ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so
1/2 ngay lam | - Phiéu tu chdi ti€p

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mén.

Buoel 7 Néu hé so chua dam lam VleCAtal viéc nhan giai quyét hd
. ) . x X Trung tam A e A .
bao thi hudng dan hoan . so/Phiéu kiém soat quy
o . Phuc vu hanh . . A 1A
thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so
- Néu hd so khong dam o & (kém theo tocn bé hé
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thuc hién. phong

- Néu hd so chua dam | chuyén mén
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét hd so
(kém theo toan b¢ ho
so cua TTHC)

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo

quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh 05 nodv 13 diéu kién/Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc neay lam | soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S6 xem xét giai Quyét dinh/Phiéu kiém
Budc 4 quyét. Lanh dao 02 ngay lam | soat quy trinh giai
phong viéc quyét ho so (kem theo
toan b ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao cac
tinh xem xét phé duyét 02 nedy 1am vian ban /Phiéu kiém
Budc 5 Lanh dao S¢ \%ié}(,: soat quy trinh giai

quyét ho so (kem theo
toan bo hé so cua
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1THC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao cac
van ban /Phiéu kiém

Budc 6 UBND tinh. Vin thu 01 ng‘aAy lam soéltA quy trin‘h giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két quad cho , 07 ngay lam 4 , A
Budc 7 S5 z]/én héa, Th éqthao va UBND tinh \%ié}(,: Giay ching nhan
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao ya
]q)lfé gZhTilﬁge;r;rﬁ)ﬁ‘fct Van thu Gidy chirmg nhan
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén moén cé trach 01 noav 13
Budc 8 | nhiém tham muu trinh g.aAy am
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot cilra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 109:

Thu tuc: Cép giéy chuwng nhdn nghiép vu vé chdm soc nan nhin bao luc
gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao R , - Giay ti€p nhan ho so

A A Cong chue, . Y
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chtrc

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so
1/2 ngaylam | - Phi€u tir chdi tiep

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mén.

ti€p nhan ho
so cua don vi

Budce 1 A \ lam viéc tai A R e A LA
- Néu hd so chua dam oA viéc nhan gidi quyét ho
, \ . x \ Trung tam s .2 .
bao thi hudng dan hoan . so/Phiéu kiém soéat
o . Phuc vu hanh . .. P
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo

bao thi tir chéi khong ho so ciia TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu | Lénh dao
Budce 2 | trach thuc hién. phong

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat

. by . A R [N N h s A h/\
- Néu hd so chua ddm | chuyén mon viee qauy tr} nh stal quyet °
bao, thi chuyén lai cong so_(kem theo foan bg
’ ' ho so cua TTHC)

chuc tiép nhan ho so tiép
tuc huong dan

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc

- Vin ban hudng dan
hodc trd 101 khéng bao
dieu kién/Phiéu kiém
07 ngay lam | so4t quy trinh giai

« et A i &t o so (kem th
- Néu chua dam bao yéu viee qu;‘/et 089 ;( em theo
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan
. . TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 02 ngay lam ban/Phieu kiém soat

Budc 4 | duyét. quy trinh giai quyét hd

phong viee so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chiing
02 ngay lam nhan/Phieu kiem soat
Budc 5 Lanh dao S¢& vide quy trinh gidi quyét ho

so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Giay ching

hé so theo quy dinh. N nhan/Phiéu kiém soat
. g 01 ngay lam N % 1A
Buéc 6 Van thu . quy trinh gidi quyét ho
viéc . SR
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g 1 , A
chinlig cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 neav lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh gmy a
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 110:

Thii tuc: Cdp Gidy chitng nhin nghiép vu tw vin vé phong, chdong bao
luc gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao R , - Giay ti€p nhan ho so
A A Cong chue, . Y
yéu cau: va hen trd két qua

vién chuc
ti€p nhan ho
so cua don vi

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so
1/2 ngaylam | - Phi€u tir chdi tiep

- Quét (scan), nhap di
liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

Budce 1 A \ lam viéc tai A R e A LA
- Néu hd so chua dam oA viéc nhan gidi quyét ho
, \ . x \ Trung tam s .2 .
bao thi hudng dan hoan . so/Phiéu kiém soéat
o . Phuc vu hanh . .. P
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo

bao thi tir chéi khong ho so ciia TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chirc phu | Lénh dao
Budce 2 | trach thuc hién. phong

- Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
01 ngay lam | so/Phiéu kiém soat

. by . A R [N N h s A h/\
- Néu hd so chua ddm | chuyén mon viee qauy tr} nh stal quyet °
bao, thi chuyén lai cong so_(kem theo foan bg
’ ' ho so cua TTHC)

chuc tiép nhan ho so tiép
tuc huong dan

Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo
quy dinh. Néu dam bao
cac yéu cau chuyén lanh
dao phong xem xét trinh
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc

- Vin ban hudng dan
hodc trd 101 khéng bao
dieu kién/Phiéu kiém
07 ngay lam | so4t quy trinh giai

« et A i &t o so (kem th
- Néu chua dam bao yéu viee qu;‘/et 089 ;( em theo
A . . x ) toan bo ho so cua
cau thi huéng dan hoan
. . TTHC)
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 101.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 02 ngay lam ban/Phieu kiém soat

Budc 4 | duyét. quy trinh giai quyét hd

phong viee so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Giay chiing
02 ngay lam nhan/Phieu kiem soat
Budc 5 Lanh dao S¢& vide quy trinh gidi quyét ho

so (kém theo toan b
ho so cua TTHC)
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Vao s6 van ban, luu trir

Giay ching

hé so theo quy dinh. N nhan/Phiéu kiém soat
. g 01 ngay lam N % 1A
Buéc 6 Van thu . quy trinh gidi quyét ho
viéc . SR
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh g 1 , A
chinlig cong tinh/B6 phan Van thu Giay chung nhan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 01 neav lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh & Ay a
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Giéy ching nhéan
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 111:

Thi tuc: Cdp Thé nhdn vién chidm séc nan nhin bao lwc gia dinh

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | .x A 1A - Phiéu yéu cau bo
P ti€p nhan ho y
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .. | Y ngaylam |- Phi€u tr chdi ti€p
Budce 1 A A , lam viéc tai . A . A LA
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhdn giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N i 030 160 e o o 00
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N & A
. . 2 . 5 ngay lam | so/Phiéu  kiém soéat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . e A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é gegaZ}?;Hgan bo
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
wy i N dm o b i S
cac yéu cau chuyén lanh dide kien/Phide kidm
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
- Néu chua dam béo yéu viéc quyeét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan Z;?IZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 nedv 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | quy trinh giai quyét ho
: viéc so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Vian thu 01 ngay lam | Thé/Phiéu kiém soat

226




hé so theo quy dinh. viéc quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung m Phuc v banh |y, g, The
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 112:

Thu tuc: Cép lai Thé nhdn vién chdm soc nan nhdn bao luc gia dinh

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va ki€ém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | .x A 1A - Phiéu yéu cau bo
P ti€p nhan ho y
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .. | Y ngaylam |- Phi€u tr chdi ti€p
Budce 1 A A , lam viéc tai . A . A LA
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhdn giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N i 030 160 e o o 00
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N & A
. . 2 . 5 ngay lam | so/Phiéu  kiém soéat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . e A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é gegaZ}?;Hgan bo
chuc ti€p nhén ho so tiép
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
wy i N i o b i S
cac yéu cau chuyén lanh dide kien/Phide kidm
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
- Néu chua dam béo yéu viéc quyeét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan Z;?IZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 nedv 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | quy trinh giai quyét ho
: viéc so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Vian thu 01 ngay lam | Thé/Phiéu kiém soat
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hé so theo quy dinh. viéc quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung m Phuc v banh |y, g, The
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 113:

Thi tuc: Cdp Thé nhdn vién tw vin phong, chong bao lwc gia dinh

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thyc hién thue hién £ - 2
oA : * N Keét qua/san pham
hi¢n (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan va kiém tra ho
so. Néu ho so dam bao Cone chite - Giay ti€p nhan ho so
yéu cau: vié f Chl:l’C’ va hen trd két qua
- Quét (scan), nhap dir | .x A 1A - Phiéu yéu cau bo
P ti€p nhan ho y
liéu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung hoan thién ho so
. phong chuyén mén. ... .. | Y ngaylam |- Phi€u tr chdi ti€p
Budce 1 A A , lam viéc tai . A . A LA
- Néu hd so chua dam Trune tim viéc nhdn giai quyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc V‘i hanh so/Phiéu kiém soéat
thién theo quy dinh. chinh c6n quy trinh gidi quyét ho
- Néu ho so khong dam tinh & so (kem theo toan bo
bdo thi tor chdi khéng ho so cua TTHC)
tiép nhén ho so.
- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
N i 030 160 e o o 00
chuyén coéng chac phu | Léanh dao ) N & A
. . 2 . 5 ngay lam | so/Phiéu  kiém soéat
Budce 2 | trach thuc hién. phong . . e A 1A
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee quy trinh giai quyet ho
bao, thi chuyén lai cong Z(é gegaZ}?;Hgan bo
chuc ti€p nhén ho so ti€p
tuc hudng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo o1 , x
wy i N dm o b i S
cac yéu cau chuyén lanh dide kien/Phide kidm
dao phong xem xet trinh 02 ngay lam | soat quy trinh giai
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 8 Ay X qu \ &
- Néu chua dam béo yéu viéc quyeét ho so (kém theo
cau thi huéng dan hoan Z;?IZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 nedv 1am ban/Phieu kiém soat
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Xem xét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | quy trinh giai quyét ho
: viéc so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
Budc 6 | Vao s6 van ban, luu tri Vian thu 01 ngay lam | Thé/Phiéu kiém soat
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hé so theo quy dinh. viéc quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua vé
Trung m Phuc v banh |y, g, The
chinh cong tinh/Bo phan
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop ho so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh cong tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam
viéc

231




Quy trinh s6 114:

Thi tuc: Cdp lgi Thé nhén vién tw vin phong, chong bao liec gia dinh

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwce hién thyc hién Két qua/san phim
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chitc - Gidy tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’C’ va he‘n, tra két qua
- Quét (scan), nhap du tié nhan hd - Phiéu yéu cau bd
liéu chuyén ho so dén o Eﬁa don vi sung hoan thién,hé S0
Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai Vs ngay lam | - Phléu‘ t‘l‘,l’ choi tiep
- Néu ho so chga dam Trun i térﬁ viéc nhan glél cluyét ho
bao thi hudng dan hoan Phuc Vgu hanh so/Phiéu  kiém  soat
thién theo quy dinh. hinh c6 quy trinh gidi quyét ho
_ Néu hd so khong dam | ™™ ;ong so (kém theo tocn bo
bao thi tir chéi khong tin hé so cia TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, i Phle}lll Jyeu h(.:?u E?
chuyén cong chic phu Lanh dao 1) nedv 12 Sm/l}‘,gh. Aoank.E ten mo
Budce 2 | trach thuc hién. phong 2 ng.aAy am | so 1\eu ‘ql‘em Asoaf
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee qauy tr} nh %11 a quyet };‘3
bao, thi chuyén lai cong Z(é geZal ;;)Htg)an ¢
chure tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
dieu kién can thiét theo < 1 . x
cac yéu cau chuyén lanh dide kién/Phidu kidm
dao phong xem xét trinh 02 noav 13 ¢ quv tinh  cid
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc ng.aAy am | soa X qu r1n glal
- Néu chua dam bao yéu viee qu}/et h? 50 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng dan hoan Z;%ZC)I)Q ho so ciia
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 10o1.
Tham muu trinh 1anh Du thao cac Vian
dao S& xem xét phé Lanh dao 01 nedv 1am ban/Phiéu kiém ,soé‘t
Budc 4 | duyét. hone \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho
phong ' so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
Xem xét phé duyét Thé/Phiéu kiém soat
Budc 5 Lanh dao S& 01 ngay lam | quy trinh giai quyét hd
: viéc so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
V?lo sO van ban, luu trit 01 nedv 1am Thé/Phiéu kiém ,soé‘t
Budc 6 | ho so theo quy dinh. Van thu \%ié}(,: quy trinh gidi quyét ho

so (kem theo toan bo
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ho so ciia TTHC)

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh/Bo phan Van thu The
tiép nhan va tra két qua.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 7 | nhiém tham muu trinh T A
lanh dao S& vén ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 18 va hen
16i dén to chirc, ca nhan. phong lai ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién to tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
co). so cua don vi
lam viéc tai Thé
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam
viée
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Thu tuc: Cap gtay pheép 10 chirc 18 hji
héi dwoe khéi phuc lai sau nhiéu nidm gidn doan; Lé hoi da dugc 10 chirc dinh
ky nhung co thay doi néi dung, thoi gian, dia diém so voi truyen thong; Lé hoi
c6 nguodn géc tiv nuwéc ngodi do té chirc nwée ngodi hodc to chive Vigt Nam to

Quy trinh s6 115:

(Lé hji dwoc 16 chire lin dau; Lé

chirc).
Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue thwce hién thyc hién Két qua/san phim
hién ngay lam viéc
Tiép nhan va kiém tra ho
SO. Néu hé so dam bao Céng chirc - Giay tiép nhan hé so
yéu cau: vien Chl:l’Cj va hen tra két qua 7
- Quét (scan), nhap dur tiéo nhan hd - Phiéu yéu céu bd
liu chuyén ho so dén o cI:)ﬁa don vi sung ‘h,oém thién 1}@ S0
Budc 1 phong chuyén mén. lam viéc tai 172 ngay lam | - Phléu‘ ‘FfI choi tiép
- Néu hd so chua dam Trung. tAm viéc nhan giai quyét ho
béo thi huéng dan hoan Phuc vu hanh so/Phiéu kiém soat quy
thién theo quy dinh. chinh .céng trinh giai quyét hd so
- Néu ho so khong dam tinh (kem theo toan bo ho
bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)
tiép nhan hd so.
- Phong chuyén mén
kiém tra va thu ly ho so. & « P 2
Néu dam bao yéu cau, ) Phle}lll yeu Hcau EQ
chuyén cong chic phu Lanh dao C1s sung hoan thien ho
Buéc2 | trach thuc hien. phong 01 ng‘aAy lam | so/Phiéu kiém soat quy
- Néu hd so chua dam | chuyén mén viee tznh ‘(t”;lal qluyet l})lo ZO
bao, thi chuyén lai cong g ;Z; | ;})Hg)an 0 ho
chtre tiép nhan ho so tiép
tuc huéng dan
Thyc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo D . x
quy dinh.‘Néu dam bao ilo\?:sl}[r: T‘(lyi }Efl(({)llllgg ggg
cac yéu cau chuyén lanh didu kien/Phiéu kiém
dao phong xem xét trinh C 1 . ' .
Budce 3 | 1anh dao So. Cong chuc 03 ng.aAy lam SoatA qu trln‘h glal
- Néu chua dam bao yéu viee quyet h? 50 A‘(kem Zhef)
cau thi huéng dan hoan Z;)?]ZC)I)Q ho so cua
thién theo quy dinh.
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.
Tham muu trinh 1anh To trinh, Du thao
dao S& xem xét gidi Quyét dinh  /Phiéu
Budc 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam | kiém soat quy trinh
phong viéc gidi quyét ho so (kem
theo toan bo ho so ciia
TTHC)
Budc 5 | Trinh 1anh dao UBND | Lanh dao S& | 02 ngaylam | To trinh, du thdo cac
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tinh xem xét phé duyét viéc vin ban/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Vao sO0 van ban va T trinh, du thdo cac
chuyén hd so dén van ban/Phiéu kiém
Budc 6 UBND tinh. Vin thu 01 ng‘aAy lam soéltA quy trin‘h giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén tra két qua cho , 10 ngay lam X, 4
BuSe 7 | 5 Van hoa, Thé thao va | UBND tinh vide Quyét dinh
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao ya
Duq h(ih chuyenA tra ket Vin thu 01 ngay lam Quyét dinh
quad vé Trung tdm Phuc viéc
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach
Budc 8 | nhiém tham muu trinh
lanh dao S& van ban xin Lanh dao Phiéu xin 15i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri o chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho to chuc, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 116:

Thii tuc: Cong nhin lai “Co quan dat chudn vin héa”, “Don vi dat chudn
vin héa”, “Doanh nghiép dat chudn vin héa”

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian

thue thyc hién thue hién Keét qui/sian pham
hién ngay lam viéc

Ti€p nhan va kiém tra ho

so. Néu ho so dam bao R , - Giay tiép nhan ho so

A AL Cong chue, . A,
yéu cau: A . va hen trd két qua
vién chirc

- Quét (scan), nhap di - Phiéu yéu cau bo
liéu chuyén ho so dén , i sung hoan thién ho so

hong chuyén mén. 50 cua don vi 1/2ngay lam |- Phiéu ti chdi tiép
p lam viéc tai

- Néu hod so chua dam T viéc nhan  giai quyét hd

tiép nhan ho

Budce 1

béo thi hudéng dan hoan Trung ta¥n so/Phiéu kiém soat quy
. . Phuc vu hanh

thién theo quy dinh. chinh c6n trinh giai quyét hd so

- Néu ho so khong dam tinh & (kem theo toan bo ho

bdo thi tor chdi khéng so cua TTHC)

tiép nhén ho so.

- Phong chuyén mon
kiém tra va thu ly ho so.
Néu dam bao yéu cau,
chuyén cong chic phu Lanh dao
Budc 2 | trach thuc hién. phong

- Néu hd so chua dam | chuyén mén
bao, thi chuyén lai cong
chuc tiép nhan ho so tiép
tuc hudng dan

- Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
1/2 ngay lam | so/Phiéu kiém soat quy

viéc trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Thuc hién tham tra,
tham dinh, xac minh cac
diéu kién can thiét theo

quy dinh. Néu dam bao - Van ban hudng dan
cac yéu cau chuyén lanh hodc tra 161 khong bao
dao phong xem xét trinh L5 oy lam diéu kién/Phiéu kiém
Budc3 | lanh dao Sé. Cong chuc - D&Y soat quy trinh giai
- Néu chua dam bao yéu viee quyét hd so (kem theo
cau thi huéng dan hoan toan bo hoé so cia
thién theo quy dinh. TTHC)
- Néu khéng dam bao
yéu cau thi tham muu
van ban tra 1oi.
Tham muu trinh 1anh To  trinh, Du thao
dao SO xem xét gidi Quyét dinh /Phiéu
Budc 4 quyét. Lanh dao 01 ngay lam k‘ié‘m soat quy trinh
phong viéc giai quyet ho so (kém
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Trinh 1anh dao UBND To trinh, du thao cac
Buée 5 tinh xem xét phé duyét Lanh dao S& 01 ng'aAy lam Vét} bén/Phiéu kiér}}
viéc soat quy trinh giai

quyét ho so (kem theo
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toan b ho so cua
TTHC)

sO van ban va
den

Vao
chuyén hdé so

To trinh, du thao cac
van ban/Phiéu kiém

Busc 6 UBND tinh. Vin thu 172 nge}y lam soéltA quy triqh giai
viéc quyét ho so (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)
Xem xét phé duyét,
. chuyén trd két quad cho . 04 ngay lam X, 4
Bude 7 | 44 \an hoa, Thé thao va | UBND tinh Vide Quyét dinh
Du lich
S& Vian hoa, Tbé thao va
Du lich chuyén tra két 9 %, 1
qua vé Trung tdm Phuc Van thu Quyét dinh
vu hanh chinh cong tinh.
Truong hop hd so qua
han: Cham nhidt mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, phong
chuyén mén co6 trach 1/2 ngay lam
Budc 8 | nhiém tham muu trinh .Ay
lanh dao S& van ban xin | Lanh dao viee Phiéu xin 13i va hen lai
16i dén to chirc, ca nhan. phong ngay tra két qua
Vin thu chuyén van ban
xin 16i dén cong chuc
tiép nhan hd so cap nhat
trén phén mém mot clra
dién tr tai TT phuc vu
hanh chinh coéng tinh,
giri 0 chirc, ¢4 nhén.
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chac, | Cong  chuc, | 1/2 ngay lam
ca nhan va thu phi, 1€ | vién chuc viéc
phi theo quy dinh (néu |tiép nhan ho
o). so cua don vi
lam viéc tai Quyét dinh
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam
viéc
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