


Xét d& nghi cua S& Noi vu tai TO trinh s6 2519/TTr-SNV ngay
25/7/2019,

QUYLET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd gidi quyét
timg thi tuc hanh chinh trong linh vyce ndi vu thude thdm quyén giai quyet thude
thAm quyén giai quyét cia Uy ban nhén din cdc huyén, thanh phé tinh Ninh
Thuin.

Pidu 2. Giao S& Thong tin va Truyén théng ch tri, phdi hop véi S&
Ndi vu, Chu tich Uy ban nhan dén cdc huyén, thanh pho trén co s¢ Quy trinh
dugc phé duyét tai Dieu 1 Quyét dinh nay, xdy dung quy trinh dién tir theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh so6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cta Chinh phu.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc céc S&: Noi vu,
Théng tin va Truyén thoéng; Thu truéng cac S¢, Ban, nganh thude tinh, Chu

tich UBND céc huyén, thanh phd; Chi tich UBND céc x4, phuong, thi trdn va
céc td chire, ca nhan c6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: e —

- Nhu Biéu 3;

- BO Noi vy;

- Cuc kiém soat TTHC (VPCP);
- Thudng truc HDND tinh;

- CT, c¢ac PCT UBND tinh,;

- Cng thong tin dién tir cia tinh;

-TT CNTT&TT (Sé TTTT);
-VPUB: LB, KGVX; . .
-Luu: VT, TTPVHCC. TXS Luu Xuian Vinh



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH NQI BQ
G}A@xﬁf' TUNG THU TUC HANH CHINH VE LINH VU'C NQI VU
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN TiNH
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so/flgd /OP-UBND ngaylly /8/2019
ciia Chir tich Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Thudn)

PHANT )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh

Linh vue t6 chite phi chinh phi (néu dwge UBND tinh Gy quyén):
| 18 thit tuc

Thu tuc c6ng nhan ban van dong thanh lap héi
Thu tuc thanh 14p héi

Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi

Thu tuc chia, tach; sap nhép, hop nhit hoi

>

| Tha tuc di tén hoi

Thu tuc hdi tu giai thé
| Thu tuc bao céo td chirc dai hoi nhiém ky, dai hi bat thudng cia hoi

O~ T wn | AW N =

| Tha tuc cp gidy phép thanh 14p v céng nhén diéu 1& quy

Thit tuc céng nhén quy di diéu kién hoat dong va cdng nhén thanh
vién Ho6i dong quan ly quy

O

10 | Thu tuc cdng nhan thay dbi, bd sung thanh vién Hoi ddng quan ly quy

Thi tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhan didu 18 (sira ddi, bd

11 ~
sung) quy

12 | Tha tuc cip-lai gidy phép thanh 14p va cong nhén dicu 1& quy

Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat

13 | gong

14 | Thi tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich quy

15 | Thu tuc ddi tén quy

16 | Thu tuc quy tu giai thé




Tén thu tuc hanh chinh

Thu tuc thdm dinh hd so ngudi dang truc tiép tham gia hoat dong chir

'7"| thap do bi tai nan dén dén thiét hai vé stic khoé |

18 Thu tuc xem xét, chi tra chi phi cho ngudi dang tryc tiép tham gia hoat
dong chir thap d6 bi tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoé |

B | Linh vuc té chitc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap: 03 thi tuc

1 | Tha tuc thAm dinh thanh 18p don vi sy nghiép cong lap

2 | Tha tuc thim dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong 1ap

3 | Thu tuc thdm dinh giai thé don vi su nghiép cong lap

C | Linh vuc Thi dua — Khen thwéng: 08 thi tuc

1 Thi tyc ting thudng Gidy khen cia Chii tich UBND chp huyén vé
thanh tich thuc hién nhiém vy chinh tri

2 | Tha tyc tang danh hi€u “Tép thé lao dong tién tién”
Thu tuc ting danh hiéu “Chién sy thi dua co s¢”

4 | Thu tuc ting danh hidu “Lao déng tién tién”

s | Thi tye tang thudng Gidy khen ctia Chu tich UBND cdp huyén vé
thanh tich thi dua theo dot hoic chuyén dé

¢ | Thu tuc ting thuéng Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén vé
thanh tich d6t xuat |

7 Thé tuc ting thuong Gidy khen cta Chi tich UBND cAp huyén vé
khen thudng cho gia dinh

g | Thi tuc ting thudng Gidy khen cua Chu tich UBND cip huyén vé

thanh tich d6i ngoai

—

|



PHAN II

QUY TRINH NOQI BO
GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH

. LLINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU (NEU PUQC UBND TINH
UY QUYEN)
1. Thi tuc cong nhan Ban vin dong thanh lap héi

Trinh ty Chitrc danh, vi tri Ngi dung cdng viée Thei gian
cong viéc thuc hién
Buéc1 | B phén tiép nhén va | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so
tra ket qua ctia Uy ban | day du thi viet gidy bién nhan va
nhan dén huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd so den | 01 ngay
pho. Phong Noi vu (truong hop neu thiéu
thi huéng dén bd sung cho ddy dir)
Bu6c2 | Phong No6i vy huyén, ThAm dinh hd so, thuc hién viée 14y
thanh phé y kién céc co quan ¢6 lién quan,
tong hop céc y kién gop ¥, dé nghi| 10 ngay
bd sung hd so (néu ¢6), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 03 ngdy
vy huyén, thanh phé | UBND cip huyén
Bu6c 4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vén ban 05 ngay
dan huyén, thanh pho ‘
Buéc 5 |Bd phan tiép nhan va | Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan
tra két qua cia Uy ban .
nhén dan huyén, thanh 01 ngay
pho.
Tdng théi gian gidi quyét: 20 ngay
2. Thi tuc thanh 13p hoi
Trinh tu Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thue hién
Buéc 1 | B¢ phén tiép nhan va | Tiép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tra két qua cia Uy ban | day ‘du thi vict gidy bién nhdn va
nhan dan huyén, thanh | hen trd ket qua; chuyén hé so dén| 01 ngay
pho. Phong N6i vu (trudng hop néu thi€u
thi hudng dan bo sung cho day du)
Bu6c2 | Phong N’c}i vu huyén, Théim dijnh hd so, thuc hién viée léy
thanh pho y, kién céc co quan c6 lién quan, 10 ngay
tong hgp c4c ¥ kién gép ¥, dé nghi
bd sung hd so (néu c6), trinh Lanh
3



dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 |[Lanh dao Phong I}I(f)i Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 03 nes
vi huyén, thanh phé | UBND cép huyén neay
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vin ban 05 nes
dan huyén, thanh phé ngay
Bu6e5 | Bo phan tlep nhén va | Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan
tra két qua cua Uy ban 01 ne
nhén dén huyén, thanh neay
pho.
Téng thoi gian giai quyét: 20 ngay
3. Thii tuc phé duyét didu 1¢ hoi
Trinh ty Chirc danh, vi tri No¢i dung cong viéc Thaoi gian
cong viéc thuc hién
Budc 1 | B phén tiép nhan va | Tiép nhén kiém tra hd so, khi hé so
tra két qua cia Uy ban | ddy du thi viet gidy bién nhén va
nhan dén huyén, thanh | hen trd ket qua; chuyén h6 so dén| 01 ngay
phd. Phong Noi vu (truong hop néu thicu
thi huéng dan bo sung cho day dn)
Buéc2 | Phong Noi vu huyén, | Tham dinh hd so, thuc hién vige lay
thanh pho y kién cac co quan c6 lién quan,
tong hgp céc y klen gop v, d& nghi| 10 ngay
b6 sung hd so (néu ¢g), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 | Lanh dao Phong N@i Xem xét, quyet dinh trinh Lanh dao ‘03 ned
vu huyén, thanh phé | UBND cép huyén | &4y
Budc4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem x¢t ky duyét vin ban 05 ngay
dan huyén, thanh pho
Bu6c5 | Bo phan tiép nhan va | Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan
tra két qua cua Uy ban 01 ne3
nhan dén huyén, thanh neay
phd.
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay
4. Thi tuc chia, tach, sap nhép, hop nhit hoi
Noi dung cong viéc Thoi gian

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

thyc hién

Buéce 1

B¢ phan tiép nhan va
tra két qua cta Uy ban
nhin dan huyén, thanh

Tle nhén klem tra ho so, khi hd so
day dua thi viét gidy bién nhén va
hen tra két qua; chuyén hd so dén

01 ngay

4y9/
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pho.

Phong Néi vu (truong hop néu thicu
thi hudng dan bo sung cho day du)

Bu6c2 | Phong Noi vu huyén, Thénll dinh hd so, thuc hién viée 14y
thanh phé y kién cdc co quan c6 lién quan,
tong hop cac y kién gbép ¥, dé nghi | 10 ngay
bd sung hd so (néu cd), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Bu6c3 |Léanh dao Phong Noi | Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 03 nedv
vu huyén, thanh phé | UBND cép huyén &4y
Bu6c4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vén ban 05 nea
dan huyén, thanh phé &4y
Bu6c 5 |BoO phan tiép nhén va | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
tra két qua cia Uy ban X
nhan dan huyén, thanh 01 ngay
pho.
Téng thoi gian giai quyét: 20 ngay
5. Thi tuc d6i tén hoi
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
cong viée thwe hién
Budc1 | B phén tiép nhan va Tlep nhén knem tra ho s0, khi hd so
tra két qua ctia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhén va
nhéan dan huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd so dén| 01 ngay
phd. Phong Noi vu (truong hop neu thiéu '
thi huéng din bd sung cho day di)
Buoc2 |Phong NOi vu huyén, Than} dinh hd so, thuc hién viée 14y
thanh pho y kién cac co quan cd lién quan,
. tong hop cac y kién gép v, d& nghi | 10 ngay
bd sung hd so (néu cd), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Budc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 03 ned
vu huyén, thanh phé | UBND cép huyén g4y
Bu6c4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vin ban 05 ned
dan huyén, thanh pho gay
Bugc 5 | B phén tiép nl’léri va | Tra két qua cho td chirc, c4 nhén
tra ket qua cia Uy ban 01 nod
nhén déan huyén, thanh gay
pho.

Tong thoi gian gidi quyét: 20 ngay

6. Thii tuc hdi tw giai thé




Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung coéng viéc Thoi gian
cdng viéc thuc hién
Buéc 1 Bo p}lén tiép nl}an va Tzep nhén klem tra ho so, khi hd so
tra két qua cua Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhin va
nhan dén huyén, thanh | hen trd két qua; chuyén hé SO dén| 01 ngay
pho. Phong Noi vu (truong hop npu thiéu
thi huéng dan bo sung cho day di)
Buéc 2 | Phong Noi vu huyén, | Thdm dinh hd so, thuc hién viée lay
thanh pho v kién céc co quan co lién quan,
tong hop céc ¥ kién gop v, d& nghi | 10 ngay
bb sung hd so (néu ¢6), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 | Lanh dao Phong Noi | Xem Xet, quyét dinh trinh Lanh dao 03 nea
vu huyén, thanh phé | UBND cép huyén neay
Bu6c 4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban 05 nga
dan huyén, thanh ph_() ngay
Budc 5 | Bo phén tiép nhan va | Tra két qué cho tb chirc, ca nhan
tra két qua cua Uy ban 01 nea
nhén dén huyén, thanh gay
phd.
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay

7. Thi tuc béo cdo td chire dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thwong ciia hji

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cOng viéc Thoi gian
cdng viéc thwe hién
Buéc1 |Bd phan tiép nhan va | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so
tra két qua cua Uy ban | diy du thi viét gidy bién nhén va
nhan dn huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd so dén| Ol ngay
phé. Phong Néi vu (trudng hop néu thiéu
thi hudng din bd sung cho day du)
Buéc2 | Phong NOi vu huyén, Tham dinh hd so, thuc hién viéc 14y
thanh ph6 y kién cac co quan c6 lién quan,
tong hop cac y kién gép ¥, dé nghi| 08 ngay
bd sung hd so (néu c6), trinh Lénh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét, quyet dinh trinh Lanh dao 03 ngay
vu huyén, thanh phé | UBND chp huyén
Budc4 | Lanh dao Uy ban nhin | Xem xét ky duyét van ban 03 ngay
dan huyén, thanh phé
Buéc 5 | BO phén tlep nhén va | Tra két qua cho t chirc, c4 nhan 01 ngay
tra két qua cla Uy ban
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nhﬁn dan huyén, thanh
pho.

Tdng thoi gian giai quyét: 16 ngay

8. Thii tuc cap gidy phép thanh 1ip va cong nhin diédu 18 quy

Trinh tw
cong viéc

Chitc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thei gian
thwe hién

Budc 1

Bd phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban
nhén din huyén, thanh
phd.

Tlep nhén klem tra ho 50, khi hd so
ddy do thi viét gidy bién nhan va
hen tra két qua; chuyén héd Y dén
Phong Noi vu (trudng hop néu thiéu
thi huéng dén bd sung cho diy dt)

01 ngay

Budc 2

Phong Nﬁ)i vu huyén,
thanh pho

Tham dinh hd so, thuc hién viée lay
¥ kién c4c co quan ¢6 lién quan,
tong hop céc y kién gép y, d& nghi
bd sung hd so (néu cd), trinh Lénh
dao phong xem xét, quyét dinh

14 ngay

Budce 3 .

Lanh dao Phong Noi
vu huyén, thanh pho

Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao
UBND cip huyén

04 ngay

Budc 4

Lénh dao Uy ban nhan
déan huyén, thanh phd

Xem xét ky duyét vin ban

06 ngay

Budc 5

Bd phén tiép nhén va
tra két qua ciia Uy ban
nhén dan huyén, thanh
phé.

Tra két qué cho té chirc, c4 nhan

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét: 26 ngly

9. Thi tuc cong nhin quy da didu kién hoat ddng va cong nhin thanh
vién Hoi dong quan Iy quy

Trinh ty Chirc danh, vi tri No§i dung cong viéc Thdoi gian
cong viéc thuc hién
Buéc 1 | Bo phan tiép nhan va Tlep nhéan kxem tra ho 50, khi hd so
tra két qua cia Uy ban | ddy du thi viét giy bién nhin va
nhan dan huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd 50 dén | 01 ngay
phd. Phong Nbi vu (trudong hop néu thiéu
thi huéng din b sung cho diy du)
Bugc2 |Phong Noi vu huyén, | Thdm dinh hd so, thuc hién viéc ldy
thanh pho y kién céac co quan ¢6 lién quan,
tong hop céc y kién gop ¥, & nghi| 10 ngay

b sung hd so (néu c0), trinh Lénh
dao phong xem xét, quyét dinh




Bude 3

Lanh dao Phong Noi

Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao

vu huyén, thanh phé | UBND cAp huyén 03 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vin ban 05 123
dén huyén, thanh phd neay
Budc 5 | B phén tiép nhan va | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
tra két qua ciia Uy ban .
01 ngay

nhan dan huyén, thanh
pho.

Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay

10. Thi tyc cong nhin thay doi, bé sung thanh vién Hoi ddng quan ly

quy
Trinh to Chirc danh, vi tri Néi dung cong viée Thei gian
cdng viée thuc hién
Buéc1l |BO phén tiép nl}g‘m va Tlep nhin klem tra ho so, khi hd so
tra két qua cia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhin va
nhén dén huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd S0 den 01 ngay
pho. Phong N¢i vu (trudng hop npu thiéu
thi huéng dan bo sung cho day du)
Buéc 2 | Phong Noi vu huyén, | Thdm dinh hd so, thyc hién viéc 1dy
thanh phé y kién cac co quan c6 lién quan,
tong hop céc ¥ kién gop v, dé nghi| 03 ngay
bd sung hd so (néu co), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buge3 | Lanh dao Phong Noi | Xem X€t, quyet dinh trinh Lanh dao 02 nea
vy huyén, thanh phé | UBND c4p huyén gay
Budc 4 | Lanh dao Uy ban nhin | Xem xét ky duyét van ban 03 ngay
dén huyén, thanh pho
Buéc 5 | Bo phén tiép nhén va | Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan
traAket qua cua Uy I‘aan 01 ngy
nhén dan huyén, thanh
pho.
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay
11. Thii tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhin ditu 1§ (sia
dbi, bd sung) quy ,
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi giim
cong viéc thyc hi¢n
Buéc1 | B§ phan tiép nhan va Tlep nhén klem tra ho s0, khi hd so \ 01 ngay
tra két qua caa Uy ban ddy du thi viét gidy bién nhén va
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nhan dén huyén, thanh
pho.

hen tra két qué; chuyén ho so den
Phong N§i vu (truomg hop néu thiéu
thi huéng dén bd sung cho diy da)

Buéc2 | Phong Noi vy huyén, Tham dinh hd so, thyc hién viéc ldy
thanh pho ¥ kién céc co quan c6 lién quan,
tong hop céc y kién gép y, @ nghi | 10 ngay
bd sung hd so (néu c6), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 | Lanh dao Phong N@i Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 03 nea
vu huyén, thanh phé | UBND cép huyén &2y
Bu6c4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban 05 ngd
dén huyén, thanh phé 83y
BuécS5 | BO phén tiép nhdn va | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
tra két qua ctia Uy ban ' 01 nea
nhan dan huyén, thanh gay
pho.
Tdng thoi gian giai quyét: 20 ngay
12. Thi tuc cép lai gidy phép thanh Ip va cdng nhén diéu 18 quy
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian

cong viée

thue hi¢n

Budc 1

B6 phén tiép nhén va
tra két qua cia Uy ban
nhén din huyén, thanh
phd.

Tlép nhén klém tra h6 so, khi hd so
diy da thi viét gidy bién nhén va
hen tra két qua; chuyén hd S0 dén
Phong Noi vu (trudng hop néu thiéu
thi huéng din bd sung cho diy du)

01 ngay

Budc 2

Phong Noi vu huyén,
thanh pho

Thé&m dinh hd so, thuc hién viéc 14y
y. kién céc co quan c6 lién quan,
tong hop cidc y klen g6p ¥, dé nghi
b sung hd so (néu ¢6), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh

04 ngay

Budce 3

Lénh dao Phong Noi
vu huyén, thanh pho

Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao
UBND cép huyén

02 ngay

Budce 4

Lénh dao Uy ban nhan
dan huyén, thanh pho

Xem xét ky duyét van ban

02 ngay

Budce 5

B6 phén tiép nhan va
tra két qua caa Uy ban
nhan dan huyén, thanh
phé.

Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay




13. Thi tuc cho phép quy hoat dfng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat

dong.
Trinh tw Chitc danh, vi tri Ngi dung cong viéc Thoi gian
cdng viéc thyc hién
Budc 1 |B§ phén tiép nhan va Tlép nhin klém tra h6 so, khi hd so
tra két qua ctia Uy ban | diy du thi viét gidy bién nhin va
nhén dén huyén, thanh | hen trd két qua; chuyén hd S0 dén| 01 ngay
pho. Phong Néi vu (truong hop npu thiéu
thi huéng dan bo sung cho day du)
Bu6c2 | Phong Noi vu huyén, Thém dinh hé so, thuc hién viéc 1iy
thanh phé y kién céc co quan c6 li€n quan,
tqng hop cac y k19n gop ¥, @& nghi | 04 ngay
bd sung hd so (néu co), trinh Léanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 02 ned
vu huyén, thanh phé | UBND céap huyén 83y
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban 02 nod
dan huyén, thanh phé gay
Bu6c 5 | Bo phén tiép nhén va | Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan
trd két qua cta Uy ban 01 ned
nhén dén huyén, thanh gay
phé.
~ Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay
14. Thi tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy.
Trinh tw | Chikc danh, vj tri Noi dung cong viéc Théi gian
cong viée thye hi¢n
Buéc1 |BO phan tiép nhan va Tlep nhén klem tra ho so, khi hd so
tra két qua ctia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhan va
nhén dan huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd o dén| 01 ngay
phé. Phong Noi vu (trudng hop néu thiéu
thi huéng dan bd sung cho day du)
Budc2 | Phong Noi vu huyén, Thim dinh hd so, thue hién viée 14y
thanh phd y kién cdc co quan c6 lién quan,
tong hop céc ¥ kién gop ¥, dé nghi | 10 ngay
bd sung hd so (néu ¢0), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Bu6éc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 03 ngay
vu huyén, thanh pho | UBND cép huyén
Buéc4 |Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét véin ban 05 ngay
dan huyén, thanh phd
10




Bu6c 5 | B§ phan tlep nhén va | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
tra két qua cia Uy ban 01 ned
nhén dén huyén, thanh gay
pho.
Tong théi gian giai quyét: 20 ngay
15. Thii tuc d6i tén quy.
Trinh tw Chitc danh, vij tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
cdng viéc ' thue hién
Buéc 1 | B phén tlep nhan va Tlep nhén klem tra ho so, khi hd so

tra két qua cua Uy ban

ddy du thi viét gidy bién nhén va

nhe}n dan huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd so dén| 01 ngay
pho. Phong N§i vu (truong hop npu thiéu
thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc2 | Phong Noi vu huyén, Thén} dinh hd so, thyc hién viéc lay
thanh ph6 y kién céc co quan c6 lién quan,
tong hop cac ¥ kién gép y, d& nghi | 04 ngay
bd sung hd so (néu c0), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh
Bu6c3 | Linh dao Phong Noi | Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao 02 ned
vu huyén, thanh phé | UBND cép huyén gay
Budc4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xétky duyét van ban 02 ned
dan huyén, thanh phd g4y
Budc 5 | B phén tiép nhan va | Tra két qua cho td chirc, ca nhan
tra két qua cta Uy ban .
nhén dan huyén, thanh 01 ngay
pho. _
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay
16. Thit tuc quy tu gidi thé.
Trinh tw Chirc danh, vij tri No§i dung cong viée Thoi gian
cdng viéc thuc hién
Buéc 1 | Bo phan tiép nhan va | Tiép nhén kiém tra ho so, khi hd so

tra két qua cia Uy ban

ddy du thi viét gidy bién nhan va

nhan dan huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd 50 dén| 01 ngay

phé. Phong Nbi vu (trudmg hop néu thiéu

thi hwdng dén bd sung cho ddy da)

Buéc2 | Phong N§i vu huyén, Thim dinh hd so, thuc hién viéc 1dy
thanh pho y kién cac co quan ¢6 lién quan, | (s ngay

tong hop cac y kién gop y, dé nghi

bd sung hd so (néu c6), trinh Lanh
11




dao phong xem xét, quyét dinh

Buoc 3

Lanh dao Phong Noi
vu huyén, thanh pho

Xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao
UBND cap huyén

03 ngay

Budc 4

Lanh dao Uy ban nhan
dén huyén, thanh pho

Xem xét ky duyét vin ban

05 ngay

Budce 5

B§ phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban
nhén dan huyén, thanh
phé.

Tré két qua cho td chirc, ¢4 nhan

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay

17. Tha tuc thim dinh ho so ngudi dang fru,rc tiép tham gia hoat ddng
chir thap d6 bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoé.

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viée

Thoi gian
thuc hi¢n

Budce 1

Bo phan tiép nhén va
tra két qua ciia Uy ban
nhan dan huyén, thanh
phd.

Tlép nhan klém tra h6 s0, khi hd so
diy da thi viét gidy bién nhan va
hen tra két qua; chuyén hd so dén
Phong Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi huyén, thanh pho (trudng hop
néu thiéu thi huéng din bd sung cho
day du)

01 ngay

Budc 2

Phong Lao dong-
Thwong binh va Xa
hoi huyén, thanh pho

Tham dinh hd so, thuc hién viéc 14y
Y, kién cac co quan c6 lién quan,
tong hop céc y klen g6p ¥, d& nghi
bd sung hd so (néu ¢6), trinh Lanh
dao phong xem xét, quyét dinh

06 ngay

Buée 3

Lanh dao Lao ddong-
Thuong binh va X&
hoéi huyén, thanh pho

Xem xet, quyét dinh trinh Lanh dao
UBND cap huyén

02 ngay

Budc 4

Lanh dao Uy ban nhin
déan huyén, thanh pho

Xem xét ky duyét vin ban

03 ngay

Buédc 5

Bo phan tiép nhdn va
tra két qua ciia Uy ban
nhéan din huyén, thanh
phé.

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét: 13 ngay

18. Thu tuc xem xét, chi tra chl phl cho nguoi dang truc tiép tham gia
hoat dong chir thap d6 bi tai nan din dén thiét hai vé sitc khoé.
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Trinh ty Chikc danh, vi tri N§i dung cong viée Thai gian
cong viéc thuc hién
Bugc 1 | B phén tiép nhan va Tlep nhén klem tra ho s0, khi hé so
tra két qua cta Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhin va
nhén dan huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd so dén 01 nea
pho. Lao- dong-Thuong binh va X& hoi 82y
(trudng hop neu thiéu thi huong dan
bo sung cho day du)
Buéc2 |Phong Lao dong- Thém dinh hd so, thuc hién viéc ldy
Thuong binh va Xi |y kién cic co quan cd lién quan,
hoi tong hop céc y kién gop y, dé nghi | 07 ngay
bd sung hd so (néu c6), trinh Lanh
| dao phong xem xét, quyét dinh
Buéc3 | Lanh dao phong Lao | Xem xét, thdm dinh
dong-Thuong binh va 03 ned
Xﬁt hoi huyén, thanh g8y
phd
Budc 4 | H6i Chir thap do Xem xét, chi tra chi phi 05 ngay
Buéc S | Bo phan tiép nhan va | Tra két qua cho t6 chic, ¢4 nhén
tra két qua cia Uy ban \
01 ngay

nhan dan huyén, thanh
pho.

Téng thoi gian giai quyét: 17 ngay

_IL LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP
CONG LAP:
1. Thi tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap.

Trinh tw Chirc danh, vi tri Ngi dung cdng viéc Thoi gian
cong viée thue hi¢n
Buéc 1 | BO phén tiép nhan va Tlep nhén ktem tra ho 50, khi hd so
tra két qua caa Uy ban | diy du thi viét gidy bién nhén va 01 ned
nhan dan huyén, thanh hen tra két qua; chuyén hd so dén g3y
pho. Phong Noi vu
Buéc?2 | Phong Néi vu huyén, | Thdm dinh hé so trinh Lanh dao 03 ned
thanh pho phong xem xét. £ay
Budc 3 | Lanh dao Phong Noi [ Xem xét trinh Lanh dao UBND cép X
A X £ A 03 ngay
vu huyén, thanh pho huyén
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan | Xem xét ky duyét van ban 02 ned
dan huyén, thanh phé neay
Bu6cS | B phén tiép nhn va | Tré két qua cho td chirc, c4 nhan 01 ned
tra két qud cia Uy ban i

13

=




nhén dan huyén, thanh
pho.

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

2. Thi tuc thAm dinh t8 chitc lai don vi sy nghiép cong 1ap.

Trinh tu Chikec danh, vi tri Ngi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc _ | “thwe hién
Buéc 1 | B¢ phan tiép nhan va | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so
tra két qua caa Uy ban | day du thi viét gidy bién nhén va
nhén dén huyén, thanh | hen trd ket qua; chuyén ho so dén| 01 ngay
pho. Phong Noi vu (truomg hop néu thiéu
thi hudng dan bo sung cho day du)
Buéc2 | Phong N6i vu huyén, | Thdm dinh hd so trich Lanh dao 03 19
thanh pho phong xem xét. gay
Buéc3 |Lanh dao Phong Néi Xem xét trinh Lanh dao UBND c'flp 03 ned
vu huyén, thanh pho huyén | gay
Budc 4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban 02 ned
dan huyén, thanh phé 83y
Bu6c5 | BO phan tiép nhan va | Tra két qua cho t chirc, ¢4 nhan
tra két qua cia Uy ban 01 nea
nhén dan huyén, thanh g2y
pho.
Tdng thoi gian giai quyét: 10 ngay
3. Thi tuc thAm dinh giai thé don vi sw nghigp cong lap.
Trinh ty Chitc danh, vi tri Néi dung cong viéc Thoi gian
cdng viéc thuc hién
Buéc 1 | Bo phan tiép nhan va Tlép nhéin klém tra h6 50, khi hd so

tra két qua ctia Uy ban

ddy da thi viét gidy bién nhén va

nhan dan huyén, thanh | hen trd két qua; chuyén hd S0 dén| 01 ngay
phd. Phong Noi vu (truong hop néu thiéu
thi hudng din bd sung cho diy du)

Buéc 2 | Phong N01 vu huyén, Thédm dinh hd so trinh Linh dao 03 ngay
thanh phé phong xem xét.

Budc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét trinh Lanh dao UBND cap 03 ngay
vu huyén, thanh phé | huyén |

Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhan | Xem xét ky duyét vén ban 02 nghy
dan huyén, thanh pho

BuécS |Bo phén tlep nhan va | Tra két qué cho té chirc, ca nhan 01 ngay
tra két qua cua Uy ban
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nhén dén huyén, thanh
pho.

Téng thoi gian gidi quyét: 10 ngay

III. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG.
1. Thii tuc ting thwéng Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén.

Trinh ty
cong viéce

Chic danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budc 1 | Bo phén tiép nhan va | Tiép nhén kiém tra hd so, khi ho so
tra két qua cia Uy ban | ddy di thi vi€t gidy bién nhan va
nhén dén huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén ho so dén| 01 ngay
pho. Phong N6i vu (truong hop néu thicu
thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc2 | Phong Nﬁ)i vu huyén, | Thim dinh hd so trinh Lanh dao 05 nea
thanh phd phong xem xét. &2y
Bu6c3 | Lanh dao Phong Noi | Xem xét trinh Lanh dao UBND clp 02 ngd
vu huyén, thanh phé | huyén &2y
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vin ban 04 ned
dan huyén, thanh phé gay
Budc5 | Bo phén tiép nhan va | Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhén
trd ket qua cua Uy ban 01 nea
nhén dén huyén, thanh i
pho.
Téng thoi gian gidi quyét: 13 ngay
2. Thii tuc ting danh hidu “T4p thé Lao déng tién tién”.
Trinh tw Chirc danh, vj tri Ngi dung cdng viéc Thoi gian
cong viéc thuc hién
Buéc1 |B§ phén tiép nhan va Tjép nhén kiélp tra'hf) 50, khi hd so
tra ket qua cua Uy ban | day du thi viet gidy bién nhén va
nhan dan huyén, thanh | hen trd két qua; chuyén h6 so dén| Ol ngay
pho. Phong Néi vu (trudong hop néu thiu
thi huéng dan bd sung cho day da)
Buéc 2 | Phong N’éi vu huyén, Thim dinh hd so trinh Lanh dao 05 nod
thanh pho phong xem xét. &4y
Buéc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét trinh Lanh dao UBND cap | o, .
vu huyén, thinh phé | huyén gay
Budc4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban 04 ne?
dan huyén, thanh phé neay
15
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Buéce 5

B9 phan tiép nhan va
tra két qua cia Uy ban

Tra ket qua cho to chirc, cd nhin

nhén dén huyén, thanh 01 ngay
pho.
Tfing thoi gian giai quyét: 13 ngay
3. Thi tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua co sé.
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noéi dung cong viéc Théi gian

cong viéc

thye hi¢n

Budc 1 | Bo phén tiép nhan va | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so
trd két qua ctia Uy ban | day da thi viét gidy bién nhén va
nhén dén huyén, thanh | hen trd két qud; chuyén ho so dén| 01 ngay
pho. Phong Noi vu (trudng hop néu thicu
thi huéng dén bd sung cho diy du)
Buéc2 | Phong Noi vu huyén, | ThAm dinh hé so trinh Lanh dao X
5 £ \ . 05 ngay
thanh pho phong xem xét. |
Budc3 |Lanh dao Phong Ngi | Xem xét trinh Lanh dao UBND cép \
A 5 £ A 02 ngay
vu huyén, thanh phé | huyén
Bu6c 4 | Lanh dao Uy ban nhan | Xem xét ky duy€t van ban 04 ned
dan huyén, thanh phé gay
Bu6c 5 | B§ phén ti€ép nhin va | Tra két qué cho t6 chirc, ¢4 nhan
trd két qua cia Uy ban 01 ned
nhdn dan huyén, thanh gey
pho.
Tong thoi gian giai quyét: 13 ngay
4. Thi tuc ting danh hi¢u “Lao djng tién tién”.
Trinh ty Chitrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theoi gian
cdng viée thye hién
Bu6c 1 | B phan tiép nhdn va | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so
tra két qua cia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhan va
nhan dan huyén, thanh | hen trd két qud; chuyén hd so dén | 01 ngay
phd. Phong Noi vu (truong hop néu thieu
thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc2 | Phong Noi vu huyén, | Thim dinh ho so trinh Lénh dao| o5 .
thanh phd phong xem xét.
Budc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét trinh Lanh dao UBND cdp | o),
vu huyén, thanh pho | huyén
Buéc 4 | Lanh dao Uy ban nhan | Xem xét ky duyét vén ban 04 ngay

dan huyén, thanh phé
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Budc 5

Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban
nhéin dan huyén, thanh
phd.

Tra két qué cho td chirc, c4 nhén

01 ngay

Tdng thoi gian giai quyét: 13 ngay

5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich
thi dua theo dot, chuyén deé.

Trinh tw Chire danh, vj tri Noi dung cdng vige Thoi gian
cong viéc thuc hién
Budc1 | BO phén tiép nhan va Tlep nhan klem tra ho 50, khi hd so
' tra két qua ciia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhén va
nhan dén huyén, thanh | hen trd két qua; chuyén hd Y dén| 01 ngay
pho. Phong Néi vu (trudng hop néu thidu
thi huéng din bd sung cho day do)
Buéc 2 | Phong pri vu huyén, Thidm dinh hd so trinh Lanh dao 05 nea
thanh phd phong xem xét. g4y
Buée3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét trinh Lanh dao UBND chp 02 ned
vu huyén, thanh phé | huyén s
Bugdc4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét vén ban 04 nea
dan huyén, thanh pho £ay
Buéc 5 | Bo phan tiép nhan va | Tra két qua cho t6 chuc, cé nhéan
tra két qua ciia Uy ban 01 ngay

nhan dan huyén, thanh
pho.

Téng thoi gian giai quyét: 13 ngay

6. Thii tuc tiing Gidy khen ciia Cha tich UBND cAp huyén vé thanh tich

aot xuat.
Trinh ty Chitrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thyce hién
Buéc1 | BO phén tiép nhan va Tlep nhén klem tra ho s, khi hd so
tra két qua cia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhan va
nhan dén huyén, thanh | hen tra két qua; chuyén hd s dén | - 01 ngay
pho. Phong Néi vu (trudng hop neu thiéu
thi huéng din bd sung cho day du)
Bugc2 | Phong Noi vu huyén, Thém dinh hd so trinh Lanh dao 03 ned
thanh phd phong xem xét. gay
Budc3 |Lanh dao Phong Noi | Xem xét trinh Lanh dao UBND cép 02 ngdy

vu huyén, thanh phé

huyén
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Budc 4

‘Lanh dao Uy ban nhan

Xem xét ky duyét vin ban

dén huyén, thanh phé | 03 ngdy
Bu6c 5 | Bo phén tiép nhén va | Tra két qua cho td chirc, ca nhan
trd két qua cua Uy ban \
01 ngay

nha‘}n dan huyén, thanh
pho.

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

7. Thi tuc ting Gidy khen cia Cha tich UBND cdp huyén vé khen

thudng cho gia dinh.
Trinh tyw Chire danh, vi tri N¢i dung cong viéc Théi gian
cong viéc thuc hién
Budc 1 - | BO phéan tiép nhan va | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so
tra ket qua cia Uy ban | ddy du thi viét gidy bién nhan va
nhén dan huyén, thanh | hen trd k&t qua; chuyén hé so dén| 01 ngay
pho. Phong Noi vu (truong hop néu thi€u
thi huéng dan bo sung cho day du)
Bugc2 | Phong Néi vu huyén, Thim dinh hd so trinh Lanh dao 02 ned
thanh pho phong xem xét. g2y
Bugc3 |Léanh dao Phong Néi Xem xét trinh Lanh dao UBND cép 01 nea
vu huyén, thanh pho huyén gay
Bu6c4 | Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban | 02 ned
dan huyén, thanh phé gay
BuécS | Bo phén tiép nhan va | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
trd két qua cia Uy ban 01 ngay

nha“}n dan huyén, thanh
pho.

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay

8. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich

‘ . .
dot ngoai.

Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
cong viéc thuc hién
Budc1 | Bo phan tiép nhén va Tlep nhén klem tra ho 50, khi hd so
tra két qua cia Uy ban | ddy du thi viét gify bién nhan va
nhén dén huyén, thanh | hen trd két qua; chuyén hd so dén| Ol ngiy
phd. Phong Noi vu (truong hop néu thiéu
thi huéng dn bd sung cho day du)
Buéc2 | Phong Noi vu huyén, Thdm dinh hd so trinh Lanh dao 05 ngay
thanh phé phong xem xét.
18
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Budce 3

Lanh dao Phong N@i Xem xét trinh Lanh dao UBND cép
vu huyén, thanh pho huyén

02 ngay

Budc 4 -

Lanh dao Uy ban nhén | Xem xét ky duyét van ban
dan huyén, thanh phé

04 ngay

Budc 5

B phan tiép nhan va | Tra két qua cho té chire, c4 nhéan
tra két qua cta Uy ban
nhan din huyén, thanh
phd.

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét: 13 ngay
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