	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH NINH THUẬN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 1248/QĐ-UBND
	Ninh Thuận, ngày 08 tháng 8 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH NINH THUẬN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Kế hoạch số 4244/KH-UBND ngày 03/10/2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về triển khai thực hiện Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh Ninh Thuận;

Căn cứ Quyết định số 1380/QĐ-UBND ngày 21/8/2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính trong lĩnh vực Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ, Ủy ban nhân dân cấp huyện và Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Thuận;

Xét đề nghị của Sở Nội vụ tại Tờ trình số 2543/TTr-SNV ngày 26/7/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Quy trình nội bộ giải quyết từng thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Ninh Thuận.

Điều 2. Giao Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ trên cơ sở Quy trình được phê duyệt tại Điều 1 Quyết định này, xây dựng quy trình điện tử theo quy định tại khoản 4 Điều 36 Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Thông tin và Truyền thông, Thủ trưởng các Sở, Ban, ngành thuộc tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ Nội vụ;
- Cục kiểm soát TTHC (VPCP);
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Cổng thông tin điện tử của tỉnh;
- TT CNTT&TT (Sở TTTT);
- VPUB: LĐ, KGVX;
- Lưu: VT, TTPVHCC. TXS
	CHỦ TỊCH




Lưu Xuân Vĩnh


QUY TRÌNH NỘI BỘ
GIẢI QUYẾT TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH NINH THUẬN
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1248/QĐ-UBND ngày 08 tháng 8 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Thuận)
PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	A
	Lĩnh vực tổ chức phi chính phủ: 17 thủ tục

	1
	Thủ tục công nhận Ban vận động thành lập hội

	2
	Thủ tục thành lập hội

	3
	Thủ tục phê duyệt điều lệ hội

	4
	Thủ tục chia, tách; sáp nhập, hợp nhất hội

	5
	Thủ tục đổi tên hội

	6
	Thủ tục hội tự giải thể

	7
	Thủ tục báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường của hội

	8
	Thủ tục cho phép hội đặt văn phòng đại diện

	9
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ

	10
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên Hội đồng quản lý quỹ

	11
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên Hội đồng quản lý quỹ

	12
	Thủ tục thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ (sửa đổi, bổ sung) quỹ

	13
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ

	14
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị tạm đình chỉ hoạt động

	15
	Thủ tục hợp nhất, sáp nhập, chia, tách quỹ

	16
	Thủ tục đổi tên quỹ

	17
	Thủ tục quỹ tự giải thể

	B
	Lĩnh vực công chức, viên chức: 10 thủ tục

	1
	Thủ tục thi tuyển công chức

	2
	Thủ tục xét tuyển công chức

	3
	Thủ tục tiếp nhận các trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng công chức

	4
	Thủ tục thi nâng ngạch công chức

	5
	Thủ tục xếp ngạch, bậc lương đối với trường hợp đã có thời gian công tác có đóng bảo hiểm xã hội bắt buộc khi được tuyển dụng.

	6
	Thủ tục xét chuyển cán bộ, công chức cấp xã thành công chức cấp huyện trở lên

	7
	Thủ tục thăng hạng chức danh nghề nghiệp đối với viên chức

	8
	Thủ tục thi tuyển viên chức

	9
	Thủ tục xét tuyển viên chức

	10
	Thủ tục xét tuyển đặc cách viên chức

	C
	Lĩnh vực xây dựng chính quyền và công tác thanh niên: 05 thủ tục

	1
	Thủ tục thành lập thôn mới, tổ dân phố mới

	2
	Thủ tục phân loại đơn vị hành chính cấp xã

	3
	Thủ tục thành lập tổ chức thanh niên xung phong

	4
	Thủ tục giải thể tổ chức thanh niên xung phong

	5
	Thủ tục xác nhận phiên hiệu thanh niên xung phong

	D
	Lĩnh vực tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập: 03 thủ tục

	1
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập

	2
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập

	3
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập

	E
	Lĩnh vực Thi đua - Khen thưởng: 09 thủ tục

	1
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh

	2
	Thủ tục tặng cờ thi đua của Ủy ban nhân dân tỉnh

	3
	Thủ tục tặng danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp tỉnh

	4
	Thủ tục tặng danh hiệu “Tập thể Lao động xuất sắc”

	5
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh theo đợt hoặc chuyên đề

	6
	Thủ tục tặng Cờ thi đua của UBND tỉnh theo đợt hoặc chuyên đề

	7
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh về thành tích đột xuất

	8
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh cho gia đình

	9
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh về thành tích đối ngoại


	
FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Péc lap - Tw do - Hanh phic
s6:4248 /QP-UBND Ninh Thudn, ngdy 0 thing 8 nim 2019
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét timg thi tyc hanh chinh
~ thude thim quyén gidi quyét cia S& Ngi vu tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ctt Luét TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

_ Can ci Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé
kidm so4t thd tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2Q 13 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sO diéu ctia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém soat tht tyc hanh chinh; :

~ Can clr Nghi dinh §6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu stra
dbi, bd sung mot sb diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soéat thu tuc
hanh chinh; ‘ : ' '

Can cit Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cha Chinh phi vé
thue hién co ché mét cira, mot cta lién thong trong gii quyet tha tuc hanh
chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trudng,
Chii nhigm Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cir K& hoach s 4244/KH-UBND ngay 03/10/2018 cia Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh v& trién khai thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 chia Chinh phi v& thyc hién co ché mét cira, mét ctra lién thong trong
giai quyét thit tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Cin cir Quyét dinh sb 1380/QD-UBND ngéy 21/8/2018 clia Cha tich Uy
ban nhén dan tinh vé viée cong bd Daph muc thi tuc hanh chinh trong lTl}h
vuc Ni vy thude tham quyén giai quyét ctia S& Noi vu, Uy ban nhén dan cap
huyén va Uy ban nhén dén cap x4 trén dia ban tinh Ninh Thuén; -

Xét d& nghi ciia S& Noi vy tai To trinh s6 2543/TTr-SNV ngay
26/7/2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi by g;léi‘ quyét
timg thu tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét thudc tham quyén giai
quyét cia S& Noi vy tinh Ninh Thuén.







|
|

Pidu 2. Giao S& Thong. tin va Truyén théng chu tri, phéi hop véi S&
Noi vu trén co s& Quy trinh duge phé duyét tai Diéu.1 _Quy;ét-'dmh nay, xay
dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 36 Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu. _

Pidu 3. Quyét dinh ndy cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky. |

Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm dbc cac So: Ngi vy,
Théng tin va Truyén thong, Thi trudng cic S&, Ban, nganh thudce tinh; Chi

tich UBND céc huyén, thanh pho; Chi tich UBND cac x4, phuén’l'g,‘ thi trin va
céc td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

l
Noi nhgn: P _ |
- Nhu Diéu5, A X > -
-B6 Noi vu; X \
- Cyc kiém so4t TTHC (VPCP);
- Thudng tryec HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tink;
- Céng thong tin dién tir cha tinh;
- TT CNTT&TT (8¢ TTTT);
- VPUB: LD, KGVX; R o
- Lwu: VT, TTPVHCC. TXS Lwu Xuan \Tlnh








UY AR NHAN R CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
A LA Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NQI BQ
AI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH
CUA SO N/%Z]%m TINH NINH THUAN

-

kém theo Quyét dinh s0 OP-UBND ngay OX thdng 8 nim 2019 cua Chi
tich Uy ban nhan dén tinh Ninh Thudn)

(Ban han

PHANI ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | : - Tén thi tuc hanh chinh
A Lmh vire td chire phi chinh phii: 17 thu tuc
1 | Thi tyc cong nhin Ban vén dong thanh 13p hdi
2 | Tha tuc thanh 13p héi
3 | Thi tuc phé duyét diéu 18 hoi
4 | Tha tuc chia, tdch; sip nhép, hep nhét hi
5 | Thi tuc ddi tén hdi
6 | Thi tuc hoi t gidi thé
7 | Thit tuc béo céo t chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét thudng clia hoi
8 | Tha tuc cho phép hoi dat van phong dai dién
9 | Thi tuc chp giy phép thanh 1dp va cdng nhan diéu 1 quy
10 Thu tye cdng nhin quy da didu kién hoat déng va cdng nhén thanh vién Hbi
déng quan ly quy
11 | Tha tuc c6ng nhin thay dbi, bd sung thanh vién Hoi dbng quan ly qu§
12 Thi tuc thay dbi gidy phép thanh 1ap va c6ng nhin diéu 1¢ (sira ddi, bd sung)

quy

13 | Th tuc cap lai gidy phép thanh 14p va céng nhén diéu 1€ quy

14 | Thi tuc cho phép qu¥ hoat ddng trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat d¢ng
15 | Tha tuc hop nhét, sip nhép, chia, tich quy

16 | Thu tuc dbi tén quy

17 | Thé tuc quy tur giai thé

Linh vire cong chire, vién chire: 10 tha tye

Thu tuc xét tuyén cong chirc
Thi tuc tiép nhén céc trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chire

B
1 | Thu tuc thi tuyén cong chirc
2
3

1

kg







STT

Tén tha tuc hanh chinh

Thi tuc thi ndng ngach cong chirc

Thu tuc xep ngach, béc luong dbi véi trudng hop da co thorl glan cong tac cd
dbng bao hidm x4 hdi bit budc khi duge tuyen dung. - _ g

Thit tuc xét chuyén cin bd, cong chirc cip xi thanh cong chuc cép huyén tr
1én

Thi tuc thing hang chirc danh nghé nghiép db6i véi vién chire

Th tyc thi tuyén vién chic

Thii tuc xét tuyén vién chirc

Thit tuc xét tuyén dic cach vién chic

Linh virc xiy dung chinh quyén va cong tic thanh nién: 05 tha tyc

Thi tuc thanh 1p thén méi, t& dan phd méi

Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cip x4

Tha tyc thanh l4p t chirc thanh nién xung phong

Thi tuc giai thé td chirc thanh nién xung phong

Th tyc x4c nhén phién hiéu thanh nién xung phong

Linh vyec 4 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap: 03 thi tuc

Th tyc thim dinh thanh 14p don vi sy nghiép cong 18p

Thi tuc thém dinh t chirc Iai don vi sy nghi€p cong lap

Thi tuc thim dinh giai thé don vi sy nghiép cong lép

Linh vie Thi dua — Khen thwéng: 09 thu tuc

Thii tuc ting thuéng Bing khen ctia Chi tich UBND tinh

Thu tuc ting c¢ thi dua cia Uy ban nhan dan tinh

Thi tyc ting danh hiéu Chién s§ thi dua chp tinh

Th tyc ting danh hiéu “Tap thé Lao dong xuét sfic”

Tha tuc tang thuong Bing khen ciia Chii tich UBND tinh theo dot hogc chuyén
dé

Thi tuc ting Co thi dua cia UBND tinh theo dgt hodc chuyén @&

Thu tyc ting thuong Bang khen cia Chu tich UBND tinh vé thanh tich djt
xuit

Thu tuc ting thudng Bﬁng khen ctia Chu tich UBND tinh cho gla dinh

O oo N v wn slwlvw|~EHlw|vimrlglu|s|lwip|—~|Als|Cje|[=] &

Tht: tuc ting thuéng Bang khen cia Chi tich UBND tinh vé thanh tich d6i
ngoai








PHAN II

QUY TRINH NQIBO
GIAI QUYET TUNG THU TYC HANH CHINH

I. Linh vire tb chire phi chinh phii.

1. Thii tuc céng nhin Ban vin djng thanh 1ap hoi.

Trinh ty Chirc danh, vi tri N¢i dung cdng vige Thoi gian
cdng viéc thwe hién
Hb so thudc thim quyén giai quyét cia S& Noi va: 03 ngay lam vi€c
Buac 1 Céng chirc tai Trung Tlép nhin kiém tra hd so, khi hd so
tAm Phuc wvu hanh dy aa thi quet (scan), c@p nhit vao
chinh  cbng tinh | co s dir liéu ciia HE théng thong tin
(Trung tdm PVHCC { mét cira dién tir cia tinh, xudt g1ay 02 oidy
tinh bitn nhan va hen tra két qua; chuyén &
hd so dén Phong Tb chirc bd may
(truong hop néu thiéu thi huéng din
bd sung cho day dn)
Budc 2 Phong T4 chitc bd | Thim dinh hd so, du thio quyét
may dinh cong nhin Ban vin dong thanh 01 ngay
1ap hdi 7
Buée 3 Lanh dao S& Ngi vu Xem xét ky duyét vin ban 01 ngdy
Budéc 4 S Noi vu Chuyén két qua dén Trung tim 02 ié’
PVHCC cé nhén 8
Buéc 5 Trung tim PVHCC trd két qua cho tb chirc 0,5 ngay
2. Thii tuc thanh 13p hdi: 09 ngay lam viéc.
Trinh tw Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cOng viéc thuwc hién
Hb so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Ni vu: 04 ngay lam viée.
Buéc 1 Cong chuc tai Trung Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tam Phuc vu hanh diy da thi quét (scan), c@p nhét vao |’
chinh  céng tinh | co s& dif li¢u cha Hé théng thong tin
(Trung tim PVHCC | mét cira dién tir cia tinh, xudt glay 0.5 nod
tinh bién nhan va hen tra ket qua; chuyen > NESY
hd so dén Phong Tb chirc bd may
(trudng hop néu thidu thi huéng din
bb sung cho diy dit)
Budce 2 Phong Td chirc bd Thém dinh hd so, dy thédo vin ban | 01 ngay

may

xu ly hd so








|

b

01 ngay

Budc 3 Lanh dao SONoivu | Xem xét, ky duyét hd so, vdn ban
trinh UBND tinh ,
Budc 4 S& No6i vu Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiep 0,5 ngay
nhén va tra két qua cia Vin phong
UBND tinh t
Hb so thugc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam vige.
Budc 5 Bo phén tiép nhén va | Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qia cua Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Van
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mon thuge | Xem xét, thim tra, xir 1y hd so, du | 02 ngdy
' Van phong UBND tinh | thio vin ban trinh Ldnh dao Van
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Buége 7 Lanh dao Vin phong { Xem xét dy thdo van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Bude 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét viin ban- 01 ngay
Budc 9 B phan tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Nbi vu 0,5 ngay
tra két qua cia Vin
phong UBND tinh
Bude 10 | S& Ngi vu Chuyén két qua vé& Trung tim | 0,5 ngdy
PVHCC tinh |
Budce 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t5| 0,5ngdy
tinh chirc, ca nhin |
3. Thi tuc phé duyét diéu 1€ hdi: 09 ngay lam vige. L
Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée 'Thoi gian
cong viée thure hién
Hd so thudc thim quyén giai quyét ciia S& Ngi vu: 04 ngay lam viéc.
Budéc 1 Cong chirc tai Trung Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tim Phuc vu hanh | diy du thi quét (scan), cdp nhét vao
chinh  ¢bng  tinh { co s& dir liéu cia HE théng thong tin [
(Trung tAm PVHCC | mdt ctra dién tir cla tinh, xudt glay 0.5 nea
tinh bién nhén va hen trd ket qua; chuyén 7 gy
hd so dén Phong "1:0 chic b9 may
(trudng hop néu thiéu thi huéng dén
bd sung cho diy di) |
Budéc 2 Phong T chirc bd | Thim dinh hd sa, du théo vin ban | 01 ngay
may xtr ly ho so
Buéc 3 Lanh dao S6Ndiva | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 01 ngdy








trinh UBND tinh
Budc 4 S Noi vu Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép | 0,5 ngay
nhén va trd két qia cia Vin phong
UBND tinh
H3 so thudc thidm quyén gii quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam vige. .
Buéc 5 B¢ phéan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén | 0,5 ngdy
' trd két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mon thugc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thudc | Xem xét, thdm tra, xir Iy hé so, du | 02 ngdy
' Vin phong UBND tinh | thdo vdn ban trinh Linh dao Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dy thdo vin bén trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Buée 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét viin ban 01 ngay
Buéc 9 Bo phan tiép nhén va | Chuyén két qua v& S& Noi vu - 0,5 ngay
trd két qua cha Vin :
phong UBND tinh
Buéc 10 | S&Nbi vu Chuyén két qua v& Trung tdm| 0,5 ngy
PVHCC tinh
Buéc 11 | Trung tdm PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho td | 0,5 ngay
tinh | chitc, ¢4 nhan
4. Thi tuc chia, tich; sap nhap, hop nhit hi: 09 ngay lam viée.
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
cong viéc thure hi€én
Hd so thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngiy 1am viée,
Buée 1 Céng chic tai Trung | Tiép nhn kiém tra ho so, khi hd so
tim Phyc vu hanh | day du thi quét (scan), cdp nhét vao
chinh  c¢éng  tinh | co sé dir ligu clia Hé thong thong tin
(Trung tdm PVHCC | mjt ctra dién tir cla tinh, xuat gidy 0.5 o
tinh bién nhan va hen tra két qu; chuyén | "5
h6 so deén Phong T6 chic b may
(trudmg hop néu thicu thi hudng dan
b6 sung cho diy du)
Buc2  |Phdng T chirc bd | Thim dinh hé so, dy thio vin ban | 01 ngdy
may xu ly ho so
Budc 3 Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 01 ngdy
trinh UBND tinh








|

l

Chuyén hd so trinh dén B phan tlép‘

Budc 4 S& N¢i vy 05 ngay
nhan v tra két qia cia Vin phong{
UBND tinh .‘
H3 so thude thim quy?n giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam vige. '
Buéce 5 B§ phén tiép nhan v | Kiém tra, tiép nhén hé so va chuyen 0,5 ngay
tra két qua cua Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Van|
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thude | Xem xét, thdm tra, xtr Iy hd so, du | 02 ngiy
Vin phong UBND tinh | thdo vin ban trinh Lanh dao Vian
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budc 7 Linh dao Vin phong [ Xem xét du thdo vin béan trinh Lanh | 0l ngy
UBND tinh dao UBND tinh.
Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin bén _01 ngay
Budc 9 B phén tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Noi vy 0,5 ngay
trd két qua cia Vin
phong UBND tinh ‘
Budc 10 | S& Ndi vu Chuyén két qui vé Trung tdm | 0,5 ngay
PVHCC tinh ﬁ
Bude 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho td |1 0,5 ngay
tinh chirc, ¢4 nhin
L
5. Thii tuc di tén hdi: 09 ngay lam vige. |
Trinh ty Chirc danh, vi tri Ni dung cdng viéc Thoi gian
chng viéce ‘thure hi€n
H) so thuge thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam vige. |
Buéc 1 Coéng chiic tai Trung Tjép nhén kiém tra hd so, khi hd so | |
tdm Phuc wvu hanh | ddy du thi quét (scan), cfp nhit vao
chinh  céng  tinh | co s& dir lidu cia Hé théng thong tin |
(Trung tdm PVHCC | m{t cira dién tr cia tinh, xuéit glay 0.5 ned
tinh bién nhén va hen tra !cet qué; chuyén gay
ho so dén Phong T6 chic bd may | |
(trudmg hop néu thicu thi huéng dan |
bd sung cho ddy di) :
Budc 2 Phong Té chirc bd | Thim dinh hd so, di thdo van ban [ (01 ngay
may Xir Iy hé so
Buéc 3 Linh dao S6Nbivy | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 01 ngay
trinh UBND tinh |
Budc 4 S& Néi vu Chuyén hd so trinh dén B¢ phan tiép | 0,5 ngay

nhan va tra két qia clia Vin phong








| UBND tinh

Hb so thudc thAm quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée.

Budc 5 Bo phén tiép nhén va Kiém tra, tiép nhﬁn hd so va chuyén | 0,5 ngdy
trda két qua cda Vian | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thude | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du | 02ngay
Vin phong UBND tinh | thio vin ban trinh Lanh dao Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du thdo van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Buéc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay
Budc 9 Bo phén tiép nhén va | Chuyén két qua vé S& Ngi vu 0,5 ngay
trda két qua cia Vin
phong UBND tinh
Budc 10 | S§ Néivu Chuyén két qua v& Trung tim | 0,5 ngdy
| PVHCC tinh
Bu6c 11 | Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngiy
tinh chirc, ¢4 nhin
6. Thit tuc hdi tw gidi thé: 09 ngay lam viée.
Trinh ty Chikrc danh, vi tri Ngi dung cdng viéc Thoi gian
cong viée thuc hién
H3 so thude thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viée.
Buée 1 Céong chirc tai Trung | Tiép nhén kiém tra hé so, khi hd so
tim Phuc wvu héanh | ddy du thi quét (scan), cép nhat vao
chinh c¢bng tinh | co s& dif lidu cia HE théng thong tin
(Trung tdm PVHCC | mét cira dién tir cda tinh, xuéit glay 0.5 ned
tinh bién nhan v hen tra két qua; chuyén > NEAY
hd so dén Phong T& chirc bd may
(truorng hop néu thiéu thi huéng dan
b sung cho diy di)
Budc 2 Phong T& chic b Thim dinh hd so, du thio vin ban | 01 ngly
may xir ly hd so
Buéce 3 Lanh dao S& Ngi vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban| 01 ngay
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Nébi vu Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép | 0,5 ngay
nhan va tra két qlia clia Vin phong
UBND tinh

Hb so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngiy 1am viée.
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Budce 5

B phin tiép nhan va
trd két qua cia Vin
phéng UBND tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén‘
Phong, Ban chuyén mén thugc me‘

phong UBND tinh

0,5 ngy

Budc 6

Phéng chuyén mén thude
Vin phong UBND tinh
trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xtr ly hd so, dy
thao vin ban trinh Lanh dao Vin

phong UBND tinh.

02 ngay

Budc 7

Linh dao Véan phong
UBND tinh

Xem xét du théo vin ban trinh Lanh
dao UBND tinh.

01 ngay

Budc 8

Linh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét van ban

01 ngay

Buée 9

B9 phén tiép nhan va
tra két quia cia Vin
phéng UBND tinh

Chuyén két qua v& S& Nbi vy

0,5 ngay

Buéce 10

S& Noi vu

Chuyén két qua vé Trung tim
PVHCC tinh

0,5 ngay

Budc 11

Trung tdm PVHCC
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t5 |

chirc, ca nhan

0,5 ngay

7. Thii tuc bio cdo 8 chire dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thudng cia hdi: 09
ngay lam viéc.

Trinh tw Chire danh, vi tri N§i dung cong viéc Thai gian
cdng viéc | ‘thure hién
Ho so thude thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viée.
Bude 1 Cong chirc tai Trung Tjép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tdm Phuc vy hanh | ddy di thi quét (scan), cép nhét vao
chinh  cong  tinh | co s& dir ligu cia HE thong thong tin |
(Trung tdim PVHCC | mdt cira dién tir cua tinh, xuat gidy 0.5 ned
tinh bién nhan va hen tré ket qua; chuyén | . ey
h6 so dén Phong To6 chic by may
(trudng hop néu thidu thi hirdng dan
bb sung cho day du) |
Buéc 2 Phong T6 chic bd | Thdm dinh hd so, dur thio van ban | 01 ngay
may xu ly hé so L
Buée 3 Lanh dao S Ndi vu | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 01 ngay
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Noi vy Chuyén hd so trinh ¢én B phan tiép | 0,5 ngay
nhin va tra két qua clia Vin phong |
UBND tinh

Hd so thude thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay 1am viéc.








Buéc 5 Bo phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén | 0,5 ngdy
trd két qia cta Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Buée 6 Phong chuyén mon thude | Xem xét, thidm tra, xtr 1y hd so, du| 02ngly
Van phong UBND tinh | thdo vdn ban trinh Lénh dac Van
trinh Lanh dao Van | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du thao vin ban trinh Linh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Budce 8 Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duy€t van ban 01 ngay
Budgc 9 B¢ phén tiép nhin va Chuyén két qua v& S& Noi vu 0.5 ngay
tra két gqha clia Vin '
phong UBND tinh
Budc 10 S Noi vy Chuyén két qua vé Trung tdm | 0,5 ngdy
PVHCC tinh
Buc 11 | Trung tim PVHCC | Tra két quéa giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngay
tinh chirc, ca nhin
8. Thii tuc cho phép hgi diit viin phong dai dién: 09 ngay lam viée.
Trinh tw Chirc danh, vi tri Ni dung cong viéc Thot gian
cOng viéc thwe hién
Hb so thudc thim quyén gidi quyét cia S& Noi vu: 04 ngay lam viée.
Bude 1 Cong chuc tai Trung T1ép nh4n kiém tra hd so, khi hd so
tim Phuc vy hanh day du thi quét (scan), cap nhéit vao
chinh cbng  tinh | co sd dif liéu cia HE théng thong tm
(Trung tdim PVHCC [ m{t cira dién tir cia tinh, xuét glay 0.5 103
tinh bién nhin va hen tra két qua; chuyen -~ NgaY
hd so dén Phong "1:0 chic b may
(truong hep néu thiéu thi hudéng dan
b6 sung cho day ¢0)
Budc 2 Phong Té chic bd | ThAm dinh hd so, dy thio vin ban | 01 ngiy
' may - | xirly ho so
Buéce 3 Lanh dao S& Ngi vu Xem xét, ky duyét hd so, van ban | 01 ngly
trinh UBND tinh
Buédc 4 S& Noi vu Chuyen hd so trinh dén Bo phén tlep 0,5 ngay
' nhén va tra két qua cia Vin phong
. UBND tinh
Hb so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Buéc 5 B6 phén tiép nhin v Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén 0,5 ngay

o







tra két qia ciia Vin

Phong, Ban chuyén mén thuge Vian

phong UBND tinh phong UBND tinh
Buéce 6 Phong chuyén mon thude | Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, du | 02 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo vdn ban trinh Lianh dao Vin
trinh Linh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budce 7 Linh dao Vin phong | Xem xét du thio vdn ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Buéc8 | Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban " 01 ngay
Budce 9 Bd phan tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Noi vu ' 0,5 ngy
tra két qua cia Vin ) ‘
phong UBND tinh .
Budc 10 | S Nogi vu Chuyén két qua vé Trung tim | 0,5 ngdy
PVHCC tinh :
Bugc 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyet TTHC cho to 0,5 ngay

tinh

chirc, ca nhan

9. Thii tuc ciAp gidy phép thanh ldp va cong nhin didu 18 quy: 09 ngay lam vigc.

Trinh tw Chikc danh, vi tri N§i dung cong viée 'Thoi gian
cdng viéc thue hién
Hd so thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viéc.
Budc 1 Cong chire tai Trung Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tdm Phyc vy hanh | ddy dd thi quét (scan), cép nhdt vao | |
chinh  ¢béng  tinh | co s& dif li€u cia HE théng théng tin
(Trung tim PVHCC | mét cira dién tir cta tinh, Xuft glay 0.5 ned
tinh bién nhan va hen tra két qua; chuyén > DAY
hd so dén Phong 'l:o chirc bd may
(trwong hop néu thiéu thi huéng dan
bo sung cho day du) ‘
Buéc 2 Phong Té chic b | Thém dinh hé so, du thio vin ban | 101 ngdy
may | xtz 1y ho so |
Buée 3 Lanh dao S& Ni vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban 01 ngay
trinh UBND tinh |
Buéc 4 S& Nai vu Chuyén hd so trinh dén B¢ phan ti€p | 0,5 ngay
nhén va trd két qia ciia Van phong |
UBND tinh
Hd so thudc thAm quy?n giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay 1am viée.
Buée 5 B¢ phan tiép nhan va Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qua cba Vin | Phong, Ban chuyén mdn thugc Van
phong UBND tinh phong UBND tinh
| 10







Budc 6 Phong chuyén mdn thude | Xem xét, thim tra, xt ly hd so, dy | 02 ngay
Van phong UBND tinh | thio van ban trinh Lanh dao Vin
trinh Linh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh .

Budc 7 Lanh dao Vin phong [ Xem xét dy thao van ban trinh Lanh | 01 ngdy
UBND tinh dao UBND tinh.

Budc 8 Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vdn ban 01 ngay

Buéc 9 B phén tiép nhn va | Chuyén két qua vé S& Noi vu 0,5 ngay
tra két qua cua Vin
phong UBND tinh

Buéde 10 S& Ngi vu Chuyén két qua vé Trung tam | 0,5 ngdy

PVHCC tinh
Buée 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t5 | 0,5ngdy

tinh

chirc, ¢4 nhan

10. Thi tuc cong nhin quy dii didu kién hoat dong va cdng nhin thanh vién
Hji ddng quin Iy quy: 09 ngay lam viée. :

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cdng viée thuc hién
H) so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Ni vi: 04 ngay lam vige.
Budc 1 Céng chirc tai Trung Tlép nhin kiém tra hd so, khi hd so
tim Phuc vu hanh | diy du thi quet (scan), cép nhét vao
chinh  céng tinh | co s dit li€u cia HE théng thong tin
(Trung tdm PVIHCC | mét cira dién tir cda tinh, Xuét glay 0.5 nea
tinh bién nhan va hen tra két qua; chuyén | g4y
hé so dén Phong T chirc b may
(truomg hop néu thiéu thi huéng din
bd sung cho diy du)
Budc 2 Phong Té chitc b | Thém dinh ho so, dy thdo vin ban | 01 ngay
may X ly ho so
Budce 3 Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 01 ngly
trinh UBND tinh
Budc 4 S& NGi vu Chuyén hb so trinh dén B¢ phan tiép | 0,5 ngay
nhin va trd két qia cia Van phong
UBND tinh
Hd so thudc thim quyén gidi quyét ctia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Bude 5 B phan tiép nhin va Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngdy
' tra két qua cta Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
11







|

|

Budc 6 Phong chuyén mén thube | Xem xét, thim tra, xit Iy hd so, du[ 02 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo vdn ban trinh Lanh dao Vin
tinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh. \
phong UBND tinh : |

Buéce 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du thao vin ban trinh Lanh { 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.

Budce 8 Léanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngdy

Budc 9 B0 phén tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Nai vu 0,5 ngdy
trd két qua cia Vin
phong UBND tinh

Buéce 10 S& NoGi vu Chuyén két qua vé Trung tdm| 0,5 ngdy

PVHCC tinh .

Buédce 11 Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho td || 0,5 ngay

tinh -| chire, ¢4 nhan .

11. Thii tuc céng nhén thay dbi, b sung thanh vién Hdi dong quén 1y quy: 09

ngay lam viéc.

\
Trinh ty Chire danh, vi tri No6i dung cong viée Thoi gian
cong viéc ‘ ‘thire hién
Hb so thudc thAm quyén gidi quyét ciia S& N 6i vu: 04 ngay lam viéc,
Budc 1 Coéng chirc tai Trung T‘iép nhan kiém tra h so, khi hd so
‘ tam Phuc wvu hanh | day di thi quét (scan), cdp nhit vao |
chinh  cdng  tinh | co s& dit lifu cia H¢ thong thong tin
(Trung tdm PVHCC [ mdt cira dién tr clia tinh, xuat gié:ty ‘0 5 nod
tinh bién nhan va hen tra két qua; chuyén | =~ "8Y
hé so dén Ph’bng '1:6 chic bd may
(truong hop néu thicu thi hudéng dan | |
bo sung cho day du)
Budrc 2 Phong Té chic b | Thdm dinh hd so, dy thio vin ban | '01 ngay
may xu ly ho so ,
Buéce 3 Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban| 01 ngay
trinh UBND tinh ‘
Buéc 4 S& Noi vy Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép | 0,5 ngay
nhén va trd két qua clia Vin phong
UBND tinh |
Hb so thufc thim quyén gidi quyét céa UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
r 2 ’ 1 k4 {
Budc 5 B6 phén tiep nhén va | Kiém tra, tiép nhén ho so va chuyén | 0,5 ngay
trd ket qua cta Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin| |
phong UBND tinh phong UBND tinh
|
| 12







Budc 6 Phong chuyén mon thude | Xem xét, thim tra, xi Iy hd so, du | 02 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo vin ban trinh Lanh dac Vin
trinh Ldnh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh

Buéce 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du théo van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.

Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

Budc 9 B§ phén tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Nbi vu 0,5 ngay
trd két qua cua Vin
phong UBND tinh

Buéc 10 Sé& Noi vu Chuyén két qud v& Trung tdm| 0,5 ngay

PVHCC tinh

Buége 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngay

tinh chirc, ¢4 nhin

12. Thi tuc thay d6i gidy phép thanh lip va cOng nhin ditu 1¢ (sira doi, bd
sung) quy: 09 ngay lam viée.

Trinh tw Chire danh, vi tri N¢i dung cong viéc Thoi gian
cOng viéc thue hién
Hb so thudc thim quyén gidi quyét cia S& Nji vu: 04 ngay lam vigc.
Budc 1 Coéng chirc tai Trung Tjé‘p nhén kiém tra hd so, khi hd so
tim Phyc vu hanh | day du thi quét (scan), cdp nhat vao
chinh  cbéng  tinh | co s& dit liéu cia Hé thong thong tin
(Trung tim PVHCC | mft cira di¢n tir ciia tinh, xuat gidy 0.5 noa
tinh bién nhén va hen tra két qua; chuyén | 8%
h6 so dén Phong T chic by may
(trudmg hep néu thicu thi hudng dan
bo sung cho diy du)
Bu6c2  |Phong Td chic bd | Tham dinh ho so, du thao viin ban| 01 ngy
may xu Iy ho so
Buéce 3 Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét hd so, van ban | 01 ngiy
trinh UBND tinh
Buéc 4 S& Noi vu Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép | 0,5 ngay
nhén va trd két qua cua Vin phong
UBND tinh
Hb so thuje thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée.
Budc 5 B phan tiép nhén va | Kiém tra, tiép nhén ho so va chuyén | 0,5 ngdy
trd két qia cia Vin | Phong, Ban chuyén mon thugc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
13







Budc 6 Phong chuyén mén thugc | Xem xét, thim tra, x{r Iy hd so, du | 02 ngay
Vin phong UBND tinh |{ thdo vin ban trinh Lanh dao Vin ||
ttinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh

Buéc 7 Linh dao Vin phéng | Xem xét dy théo vin bén trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.

Budc 8 Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

Budc 9 B phan tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Noi vu 0,5 ngay
trd ket gna coa Vin
phong UBND tinh ‘

Budc 10 S& Ndi vy Chuyén ké qua vé& Trung tim | 0,5 ngdy

PVHCC tinh |

Buéc 1]l |Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho té | 0,5 ngdy

tinh chirc, ¢4 nhén |

13. Thi tuc cép lai gidy phép thanh 14p va céng nhén diéu 1§ qu¥:

\
09 ngay lam

viéc. |
Trinh ty Chirc danbh, vi tri Néi dung cdng viée Thoi gian
cong viéc thire hién
Hd so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam vige.
Buée 1 Cong chic tai Trung Tjép nhan kiém tra hd so, khi hd so
tim Phyc vy hanh | ddy dd thi quét (scan), cdp nhét vao
chinh  ¢éng  tinh | co s& dif liéu ciia Hé thong thong tin
(Trung tdm PVHCC | mdt ctra dién tir cua tinh, xuét glay 0.5 nod
tinh bién nhdn va hen tra két qua; chuyén > 183y
hd so dén Phéng 'I:o chirc b mdy | |
(trudng hop néu thicu thi hudng dan
bo sung cho day du)
Budc 2 Phong T chirc bd [ Thim dinh hd so, dy thao vin ban | 01 ngy
may xiz 1y ho so
Budce 3 Lanh dao SO Ngivu | Xem xét, ky duyét hé so, vin ban | 01 ngay
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Noi vu Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép | 0,5 ngdy
nhén va tra két qia ctia Vin phong | |
UBND tinh
Hb so thude thAm quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée.
Bude 5 B6 phén tiép nhan va | Kidm tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngay
tra két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thuc Van | |
phong UBND tinh phong UBND tinh
14







Budc 6 Phong chuyén mon thuje | Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, dy| 02 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo van ban trinh Linh dao Vin
trinh L&nh dao Vin | phong UBND tinh,
phong UBND tinh

Bude 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh | 01 ngdy
UBND tinh dao UBND tinh. .

Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

Budc 9 B¢ phén tiép nhin va Chuyén két qua vé S& Noi vy 0,5 ngay
tra két quia cua Vin
phong UBND tinh .

Budgce 10 S& Noi vu Chuyén két qua vé Trung tim | 0,5 ngdy

PVHCC tinh

Buéc1l |Trung tam PVHCC | Tra két qua giai quybt TTHC cho td | 0,5 ngay

tinh chirc, ca nhan

14. Thii tuc cho phép qu¥ hoat ddng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong:
09 ngiy lam viéc.

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
cong viéc thue hién
Hb so thude thAm quyén gidi quyét ciia S& Ngi vu: 04 ngay lam vige,
Buée 1 Cong chirc tai Trung Tlép nhén kiém tra hd so, khi hé so
tim Phyc vu hanh | ddy du thi quét (scan), cip nhét vao
chinh  céng  tinh | co s& dit ligu cia HE théng thong tin
(Trung tdm PVHCC | mdt cira dién tir cua tinh, xuét glay 0.5 nod
tinh bién nhén va hen tra ket qué; chuyén > NEdY
hd so d@én Phong Té chirc bd may
(trudmg hop neu thiéu thi huéng dén
bd sung cho diy di)
Bude 2 Phong T6& chic b Thim dinh hd so, dir thdo vin ban| 01 ngay
méy xir 1y ho so _
Budc 3 Lanh dao S& Nt vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban| 01 ngdy
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Noi vu Chuyen hd so trinh dén B4 phin tiép | 0,5 ngdy
nhin va trd két qia ciia Vin phong
UBND tinh 7
HJ so thude thim quyén gidi quyét ctia UBND tinh: 05 ngiy lam viée.
Budc 5 B¢ phén tiép nhén \}2‘1 Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén 0,5 ngay
tra két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
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Vin phong UBND tinh

thao vin ban trinh Lanh dao Vin

Buoc 6 Phong chuyén mon thuje | Xem xét, thim tra, xi ly hd so, du 02 ngay
Vin phong UBND tinh | thio vin ban trinh Lanh dao Vén
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phdng UBND tinh |
Budc 7 Lianh dao Vin phong | Xem xét dy thio vin ban trinh Lanh | - 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. |
Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay
{Buoc9 | B phan tiép nhan va | Chuyén két qua v& S Noi vy | 0,5 ngay
trda két qua ciua Vin
phong UBND tinh :
Budc 10 S& Ndi vu Chuyén ké& qua vé& Trung tam L 0,5 ngay
PVHCC tinh
Buéc1l |Trung tam PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho td | | 0,5 ngdy
tinh chirc, cd nhin
15. Thii tuc hgp nhit, sap nhip, chia, tich quy: 09 ngay lam viée. |
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cdng viéc Thoi gian
cong viéc thwe hién
Hb so thude thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viée. |
Budce 1 Cong chic tai Trung Tjép nhén kiém tra hd so, khi hd so [
tdim Phuc vu hanh | day du thi quét (scan), cdp nhét vao | -
chinh  cbng  tinh | co s& dit lidu cia HE théng théng tin
(Trung tim PVHCC | mét cira dién tr cda tinh, xuft glay 0,5 nga
tinh bién nhan va hen tra két qua; chuyén - DEZY
hé so dén Phong ’1:0 chirc bd may
(trudng hop néu thi€u thi hudéng dan |
b sung cho diy di) |
Buéc 2 Phong T6 chitc bd | Thdm dinh hé so, du thdo vin ban |~ 01 ngay
may Xt Iy hd so {
Bude 3 Lanh dao S¢Noive | Xem xét, ky duyét hd so, van ban | 01 ngay
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Noi vu Chuyen hd so trinh dén B phén tlep L0,5 ngay
nhan va tra két qua ctia Vin phong
UBND tinh }
!
Hd so thudc thAim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc. '
Budc 5 B phén tiép nhén va | Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén | 0,5 ngay
tra két qia cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thuge Vin |
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thudc | Xem xét, thdm tra, xi Iy hd so, du \02 ngay








trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Buée 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay
Budc 9 B6 phén tiép nhin va Chuyén két qua v& S& Noi vy 0,5 ngay
trda két qua cha Vin
phong UBND tinh
Bude 10 | S& Noi vy Chuyén két qua v& Trung tdm| 0,5ngay
PVHCC tinh
Buoc 11 |Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngay
‘ tinh chirc, ci nhin
16. Thi tuc d6i tén qu§: 09 ngay 1am viée.
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
cong viée thuc hién
Hd so thudc thAm quydn gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viée.
Budce 1 Coéng chic tai Trung Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tam Phuc vu hanh | diy du thi quét (scan), cép nhét vao
chinh  cong  tinh | co s& dif li¢u cia HE théng thong tin
(Trung tim PVHCC | mt ctra dién tir cua tinh, xut gidy 0.5 ned
tinh bién nbén va hen tra két qua; chuyén | 7 "5V
ho so dén Phong TO chirc b may
(trudng hop néu thicu thi hudéng dan
b6 sung cho day du)
Budc 2 Phong T8 chirc bd [ Thdm dinh hé so, dy thao van ban | 01 ngay
may xur 1y ho so
Budc 3 Lanh dao S&Noivu | Xem xét, ky duyét hd so, vdn ban | 01 ngay
trinh UBND tinh
Budre 4 S& Néi vu Chuyén hé so trinh dén B§ phan tiép | 0,5 ngay
nhén va tra két qua ciia Vin phong
UBND tinh
Hb so thude thim quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Buéce 5 B phan tiép nhén va | Kiém tra, tiép nhn hé so va chuyén | 0,5 ngay
tra két qua cta Vin [ Phong, Ban chuyén mon thudc Van |
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budce 6 Phong chuyén mén thudc | Xem xét, thim tra, x0r 1y hd so, dy | 02 ngay
‘ Vin phong UBND tinh | thdo van béan trinh Lénh dao Van
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
17







Budc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du thao védn ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. ‘
|
Buéc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vén ban 01 ngay
Buée 9 B§ phén tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& N¢i vu 0,5 ngay
trd két qua cia Vin i
phong UBND tinh '
Buéc 10 | S& Nbi vu Chuyén két qua vé Trung tdm | 0,5 ngly
PVHCC tinh ' ;
Buée 11 Trung tdm PVHCC | Trd két qua giai quyét TTHC cho tb| 0,5ngiy
tinh chirc, ca nhan
17. Thii tuc quy tw giai thé: 09 ngiy lam viée.
Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian
cong viée thuwe hién
Hd so thude thAm quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viée,
Buéce 1 Coéng chirc tai Trung Tlép nhan kiém tra hd so, khi hé so |
tim Phuc vu hanh | diy da thi quét (scan), cép nhdt vao
chinh  c¢dng  tinh | co s& dir liéu cia HE théng thong tin
(Trung tim PVHCC | mdt cira dién tir cta tinh, xuét glay 0.5 nea
tinh bién nhan va hen tra két qua; chuyén | | g8y
hé so dén Phong T chirc bd may
(truong hop néu thiéu thi huéng din
bd sung cho diy di) ;
Bude 2 Phong Tb chirc bd | Thim dinh hd so, du thio vin ban| 01 ngay
may X1t Iy ho so
Bude 3 Lanh dao S&Noivu | Xem xét, ky duyét hd so, van ban | [01 ngdy
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Noi vu Chuyén hd so trinh dén By phan tiép | 0,5 ngdy
nhin va tra két qua cia Vian phong | |
UBND tinh
Hb so thude thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam vife.
Budc 5 B phan tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan hé so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qia cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thugc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thuge | Xem xé€t, thim tra, xtr Iy hd so, du | 102 ngdy
Vin phéng UBND tinh | thdo vén ban trinh Lanh dao Van
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh |
Budc 7 Lanh dao Vian phong | Xem xét du thdo van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. |
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Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay

Buéc 9 B¢ phan tiép nhgn va | Chuyén két qua vé S Ngi vy 0,5 ngay
tra két qia cua Vin '
phong UBND tinh

Bu6c 10 | S& Nbi vy Chuyén két qui vé Trung tm| 0,5 ngdy

PVHCC tinh

Buée 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0,5 ngay

tinh chirc, cd nhin

II. Linh vue cong chike, vién chire
1. Thi tuc thi tuyén cong chire

Trinh ty
cdng viéc

Chirc danh, vj tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hi€én

Buée 1

Budéce 2

Budce 3

Buéce 4

Budc 5

Hoi ddng tuyén
dung cong chic

Thong - bdo tuyén
dung va tlep nhan hd
so (Piéu 15 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-
CP; Khodn 1 Diéu 6
Thong tw s
13/2010/TT-BNV)

T _chic  thi tuyén
(Diéu 16 Nghi dinh
56 24/2010/ND-CP):

Chim diém, thong
bso két qui tuyén
dung (Diém d Khodn
2 Diéu 7 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP):

Hoan thién hd so clia
ngudi tring tuyén
((Khodn 2 Diéu !
Thong tir 56
03/2015/TT-BNV):

Ra quyét dinh tuyen
dung (Khodn 5 Diéu
1 Théng tu 56
03/2015/TT-BNV):

- Thoi han nhan ho so cia
ngudi dang ky du tuyén it
nhét 1a 30 ngay ké tir ngdy
thong bao tuyén dung codng
khai trén phuong tién thong
tin dai ching.

- Chém nhit 07 ngay trudc
ngay t6 chirc thi tuyen co
quan cé thdm quyén tuyén
dung cbng chirc phai 14p danh
sach nguoi da didu kién dy
tuyén va niém yét cong khai
tai tru s& lam viée.

- Trong thoi han 11 ngay, ké
tir ngay hét han nhén hé so
ctia ngudi ding ky dy thi; Chu
tich Uy ban nhén din tinh
Quyét dinh thanh lap Hoéi
ddng tuyén dung; thyc hién

| viée tuyén dung (Thoi gian

tham muru tai S& Noi vu: 03
ngay lam vigc).

- Chém nhét sau 11 ngay ké tir
ngdy ) chirc chim thi xong,
Hoi ddng tuyén dung phdi béo
c4o ngudi dimg du ©0o quan
¢6 tham quyén tuyén dung

| cong chirc két qué thi tuyén dé

xem xét, quyét dinh cong
nhén két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 11 ngiy, ké
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tlr ngay nhan duqc béo cho két
qua thi tuyén ctia Hoi dong
tuyen dung, co quan c6 thdm
quyén tuyen dung cdng chire
phéu niém yet cong khai két
‘| qué thi tuyén, .danh sach du
kién ngudi tring tuyén tai try
sd¢ lam viéc va trén ftrang
théng tin di¢n tir cua Co quan
c6 thim quyen tuyén dung
cdng chirc; gu'l thong bdo két
qua thi tuyén bang vin bin tdi
ngudi dy tuyén theo dai chi
ma ngudi du tuyen di dang

| ky.

- Trong thdi han 15 ngay, ké
tir ngdy niém yet cong khai
két qué thi tuyen ngm’n du
tuyen cd quyén chuyen don
| aé nghij phic khao két qua thi
tuyén. Ngudi dung dau co
quan c6 thdm quyén tuyén
dung cdng chirc td chirc
chim phuc khio trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han nhin don phiic khao
theo quy dinh.

- Trong thdi han 11 ngdy, ké tir
ngdy c6 quyet dinh phé duyét
két qui tuyén dung cia co
quan quan ly cong chirc, ngudi
dimg ddu co quan cé thm
quyén tuyén dung céng chirc
: phz'n gui théng béo cong nhén
két qua tring tuyén bang vin
ban téi ngudi du tuyen theo
dia chi ma ngudi du tuyén da

dang ky.

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir
ngay nhén dugc théng bao
cdng nhén két qua trung tuyen
cha co quan ¢6 thdm quyén
tuyén dung cdng chirc, ngudi
tring tuyen phai dén 0 quan
c¢6 thim quyen tuyén dung
cong chirc d& hoan thién hé so
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dyr tuyén theo quy dinh.
- Thdi han xin gia han hoan

| thién hd so néu cé 1y do chinh

dang, khdng qué 15 ngay, ké tir
ngay hét thoi han hoan thién hd
so dy tuyén theo quy dinh.

- Sau khi ngudi tring tuyen
hoan thién di h so du tuyén
theo quy dinh, trong thoi han

11 ngay, ngudi dimg diu Yy

quan c6 thim quyén tuyen
dung cdng chire phaira quyet
dinh tuyén dung (1‘01 voi ngudi

tring tuyen

2. Thii tuc xét tuyén cong chire

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

N{i dung cong vige |

Thoi gian thye hién

Hb so thude thAm quyén gidi quyét cita S& Noi vu: 04

ngay lam viée.

Bude 1

Budc 2

Budc 3

Budc 4

Buoc 5

Hbi dbng xét tuyén
cong chirc

Thong béo tuyen
dung v tiép nhan hd
so (Piéu 15 Nghi
dinh 56 24/2010/ND-
CP; Khodn 1 Diéu 6
Thong i 56
13/2010/TT-BNV)

- Thoi han nhén hd so cua
ngudi dang ky du tuyén it
nhit 13 30 ngay, ké tir ngay
théng bio tuyén dung cong
khai trén phwong tién thong
tin dai ching.

- Chém nhit 07 ngay truGce

T _chtrc  thi tuyén
(Diéu 16 Nghi dinh
56 24/2010/ND-CP):

ngdy td chirc xét tuyentuyen
co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chire phai lap danh

Chim diém, thong
bao két  qua tuyén
dung (Piém d Khodn
2 Didu 7 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP):

sach ngudi du dleu kién du
tuyén va niém yét cong khai
tai tru s& 1am vigc.

- Trong thdi han 11 ngay, ké
ti ngay hét han nhin hd so

Hoan thién hd so cia
ngudi tring tuyén
((Khodn 2 Diéu 1
Théng tw

03/2015/TT-BNV):

§6

cua ngudi dang ky du thi; Cha
tich Uy ban nhan dén tinh
Quyét dinh thanh lap Hdi

.| ddng tuyén dung; thuc hién

viée tuyén dung (Thoi gian
tham muu tai S& Noi vy: 03

Ra quyét dinh tuyén
dung (Khodn 5 Diéu
1 Théong tu s
03/2015/TT-BNV):

ngdy lam viéc).
- Cham nhét sau 11 ngay ké tir
ngdy td chirc chdm thi xong,

| Hoi dong tuyén dung phii béo

cdo nguoi dung dau co quan
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c6 thim quyen thyén dung
cong chirc két quéa thi tuyén dé
xem x¢&t, quyét dinh cong
nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 11 ngdy, ké
tir ngay nhén dugc béo céo két
qua thi tuyén cia Hoi ddng
tuyén dung, co quan c6 thAm
quyén tuyén dung cong chue
phdi niém yet cong khai két
qua thi tuyén, danh sich dy
kién ngudi tring tuyén tai tru
s& lam viée va trén trang
thoéng tin dién tr cla co quan
c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc; giri thong bao két
qua thi tuyén bing van ban t6i
ngudi dy tuyén theo dai chi
md ngudi dy tuyén di ding
ky. |

- Trong thdi han 15 ngay, ké
tir ngay niém yet cong khai
Kkét qua thi tuyen ngudi dy
tuyen cd quyén chuyen don
& nghi phic khao ket qua thi
tuyén. Ngudi dung dau co
quan c6 thim quyen tuyén
dung cong chuc td chirc
chdm phic khio trong thoi
‘| han 15 ngay, k& tir ngay hét
thdi han nhin don phac khéo
theo quy dinh. |

- Trong thoi han 11 n‘gay, ké tir
ngay co quyet dinh phé duyét
két qua tuydn dung cia co
-| quan quén ly cdng chirc, ngudi
dimg ddu co quan{co thdm
quyén tuyén dung cong chirc:
phéi guri thong béo cong nhén
két qua trang tuyén bang van
ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma ngudi dthuyén da
ding ky.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngdy nhin dugc théng bdo
cong nhin két qua tring tuyén
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clia co quan c6 thim quyén
tuyén dung cong chirc, ngudi
tring tuyen phai dén €0 quan
¢6 thém quyén tuyén dung
cong chirc dé hoan thién hd so
dur tuyén theo quy dinh.

- Thdi han xin gia han hoan
thién hd so néu c6 Iy do chinh
déng, khong qué 15 ngay, ké tir
ngay hét thcn han hoan thién hd
so du tuyén theo quy dinh.

- Sau khi ngudi tring tuyen
hoan thién da hd so du tuyén
theo quy dinh, trong thdi han
11 ngay, ngu&n dimg du co
quan c6 thdm quyén tuyen
dung cdng chirc phai ra quyét
dinh tuyen dung dbi v6i ngudi
trung tuyen

3. Thii tuc tiép nhin cdc trudng hop diic biét trong tuyén dung cong chite

Trinh tw
c¢Ong viéc

Chirc danh, vi tri

N§i dung cdng viéc

Théi gian thue hién

Hb so thudc thim quyén gidi qu

ét ciia S& Noi vu

Buége 1

Céng chic tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
tinh (Trung tam
PVHCC tinh

Tiép nhén kiém tra hd so,
khi hd so diy du thi quét
(scan), cdp nhéit vao co s&
dir liéu cua Hé théng thong
tin mét cira dién tr cua
tinh, xuét gidy bién nhén va
hen tra két qua; chuyén hd
so dén Phong Quén 1y nhén
sy (trudng hop néu thiéu
thi hudéng din bd sung cho
diy dun)

Budc 2

Phong Quin Iy
nhén sy

Thim dinh hé so, du thio
viin bén x{ ly ho so

Buéc 3

Lanh dao S& Noi
vu

Xem xét, ky duyét hd so,
vin ban trinh UBND tinh

Buédc 4

S& Noi vu

Chuyén hd so trinh dén B
phan tiép nhén va tra két
qua ctia Vin phong UBND
tinh

30 ngay (thdi gian
trd 161 cia B& Noi vy);
11 ngay (thoéi gian giai
quyét ctia S& Noi vu-
sau khi ¢6 ¥ kién ciia
B4 Néi vu).
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Budc 5

Bo phén tiép nhéan
va trad két qia cua
Vin phong UBND
tinh

Kiém tra, tiép nhén hd so
vd chuyén Phong, Ban
chuyén moén thugc Vin
phong UBND tinh

Buoc 6

Phong chuyén mon
thugc Vin phong
UBND tinh trinh
Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xir Iy hd
so, du thdo vin ban trinh
Linh dao Vin phong
UBND tinh.

Budc 7

Lanh dao Vian
phong UBND tinh

Xem xét dy thdo vin ban
trinh Linh dao UBND tinh.

Budc 8

Lianh daoc UBND
tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

Buéc 9

B¢ phén tiép nhin
va tra két qua cla
Vin phong UBND

Giri B Noi vu thong nhat
¥ kién trude khi quyet dinh
tlep nhdn khéng qua thi

tinh

tuyén dbi voi cac trudng
hgp dic biét trong tuyén
dung cdng chirc

4. Thi tuc thi ning ngach cong chire

Trinh ty
cOng viée

Chirc danh, vi
tri

N¢i dung cong viéc

Thei gian ﬁhgrc hién

HO so thude

thim quyén gidi

quyét ciia S& Noi vu va Vin phd

ng UBND tinh

Buéc 1

Buée 2

S Noi vu
Vin phong
UBND tinh

Tham muu Chu tich Uy ban
nhin dén tinh vin ban bao céo
vé sb luong, co cu ngach cong
chitc hién c6 clia cac co quan,
td chirc, don vi thudc pham vi
quan Iy va dé nghi s6 hugng chi
tiéu ndng ngach clia timg ngach
cong chirc giri Bo NGi vu de
théng nhit y kién trude khi td
chirc céc ky thi ning ngach
theo thAm quyén

- Cham nhit ngly
31/3 hing nim, co
quan quz’m‘ ly cbéng
chie phéi ¢6 van ban
béo cdo vé s lugng
vé sb luong, co cau
ngach cdng chirc hién
¢d cha cac co quan, tb
chirc, don vi thudc
pham vi quén Iy va d&
nghi s hrgng chi tiéu

Xay dung va phé duyét ké
hoach té chirc thi ning ngach
cong chirc (Khodn 2 Diéu 15
Théng tu sé 13/2012/TT-BNV)

-1 ndng ngach|cua ting

ngach cong:chic gui
B& Noi vu dé thdng
nhit y kién trudc khi
td chirc cic ky thi

Buée 3

Budc 5

Hoi dbng thi
ning ngach

Té chirc thi ning ngach cbng
chirc

nang ngach theo thAm
quyén;

Thong bao két qua ky thi ning

- Trong thdi han 15








ngach (Khodn 1, 2, 3, 4 Diéu
34 Nghi dinh so 24/2010/ND-
CP

Budc 6

B nhiém ngach va xép luong
di voi cong chirc triing tuyén
ky thi ndng ngach (Khodn 5
Picu 34 Nghi dinh 56
24/2010/NP-CP; Diéu 8 Thong
tw 56 13/2012/TT-BNV)

ngdy, ké tir ngdy cb
thong bao diém thi,
cdng chirc c6 quyén
giri d& nghj phic khao
két qua bai thi g
Ho6i ddng thi ning
ngach cong chirc. Hot
dong thi nidng ngach
cong chirc cé trach
nhiém 8 chuc chrfln}
phuc khao va cng bo
két qua trong thoi han
11 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhén don
phuc khéo;

- Trong th&di han 11
ngay, ké tir ngay hoin
thanh viéc théng bdo
diém thi va chim
phic khao, Héi ddng
thi ndng ngach cong
chirc bdo céo ngudt
dimg diu co quan
duoc Phﬁn cong thuc
hi€n to chirc thi nang
ngach cong chiic phé
duyét két qua ky thi
va danh sich cOng
chirc triing tuyén;

- Trong thdi han 11
ngay, ké tir ngdy hoan
thanh viéc bio cdo
phé duyét két qua ky
thi va danh séch cong
chirc tring tuyén,
ngudi ding diu co
quan t& chire thi ning
ngach quyét dinh két
qua ky thi ndng ngach
va danh sich ngut
trang tuyén, théng
béo cho co quan quéan
ly cong chirc ¢6 cdng
chirc tham du ky thi;

- Trong thoi han 11
ngdy, ké tir ngay nhén
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duge danh sach ngrdi
tring tuyén, trong ky
thi ndng ngach, ngudi
dimng dr:flu{ cO quan
quén ly cong chic ra
quyét dinh bd nhiém
ngach va xép luong
cho cong chirc triing
tuyén

5. Thi tue xep ngach, bac luong ddi véi trlro'ng hop da
déng bio hiém xi hoi bit budc khi dwge tuyén dung.

|

c6 thoi gian céng tic co

I

Trinh ty
cong viéc

Chire danbh, vi tri

No§i dung cdng viéc

1
Thoi gian thye hién

Hb so thudc thim quyén gidi qu

ét clia S& Noi vu

|

Buée 1

Céng chic tai
Trung tdm Phyc vu
hanh chinh c¢0ng
tinh (Trung tém
PVHCC tinh

Tiép nhan kiém tra hd so,
khi hd so ddy da thi quét
(scan), cip nhit vao co s
dir liéu cta He théng thong
tin mft cra dién tr cia
tinh, xut glay bién nhén va
hen tra két qua; chuyén hd
so dén Phong Quan 1y nhin
sw (trudng hop néu thiéu
thi huéng din bd sung cho
déy du)

Budc 2

Phong Quan ly
nhén su

Thim dinh hé so, dy théo
vin ban xtr Iy ho so

Budc 3

Lanh dao S& Nbi
vu

Xem xét, ky duyét hé sa,
(Truong hop bd nhiém va
xép ngach vao ngach
chuyén vién chinh hoic
twong duong thi - trinh
UBND tinh xin y kién B
N§i vu)

Budéce 4

S& Ndi vu

Chuyen hd so trinh dén Bo
phan tiép nhén va tra két
qua ciia Vin phong UBND
tinh (Truong hop bd nhiém
va xép luong vao ngach
chuyén v1en hodic trong
dwong trd xuong thi chuyén
két qua vé& Trung tdm phuc
vy hanh chinb cong tinh trd

Trong théi han 30
ngiy, ké tir ngdy nhin
da hd so a2 nghi cia co
quan quan ly cong
chire, B6 N6i vu hodc
Ban T4 chic Trung
wong phai ¢ vin ban
tra 164; néu khéng trd
16i thi coi nhu ddng .
Trudng hop hd so chwa
da theo quy dinh thi
trong thoi han 15 ngay
ké tir ngdy nhan dugc
d& nghi, B NQI vu
hoic Ban Té  chirc
Trung wong phdi cé
vin ban yéu cdu co
quan quén 'ly cong
chirc bd sung, hoin
thién hd so theo quy
dinh. Thoi glan thyc
hién cua S& Noi vu: 11
ngay-sau khi c6 y kién
cia Bo Noi vu.








Buoc 5

B§ phén tiép nhén
va tra két qua cla
Vin phong UBND
tinh

cho t chirc, ¢4 nhan)

Kiém tra, tiép nhan hd so
va chuyén Phong, Ban
chuyén moén thudc Vin
phong UBND tinh

Budc 6

Phong chuyén moén
thugc Van phong
UBND tinh trinh
Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thAm tra, xir ly hd
so, di thao vian ban trinh
Lanh daoc Vién phong
UBND tinh.

Buéc 7

Lianh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét du thao vin ban
trinh Lanh dao UBND tinh.

Buoc 8

Lanh dao UBND
tinh

Xem xét, ky duyét van ban

Buoc 9

B& phan tiép nhan
va tra két qia cia
Vin phéong UBND
tinh

Gl van ban giri kém theo
hd so d& nghi B6 Noi vu
hoic Ban Té chic Trung
wvong théng nhit y kién
trudc khi ngudi dimg déu
¢o quan quan ly cdng chirc
quyét dinh theo thim quyén

6. Thi tuc xét chuyén cin bd, céng chire cdp xa thanh cdng chirc clp huyén tré

Ién
Trinh tu Chire danh, vi tri N@i dung cong viée Thoi gian
chng viéc thue hién
Hb so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 09 ngay lam viée.
Bude 1 Cong chirc tai Trung T‘iép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tim Phyc vy hanh | diy du thi quét (scan), cdp nhét vao
chinh  c¢éng  tinh | co s& dit li¢u cua HE théng thong tm
| (Trung tdm PVHCC | mdt cira dién tir cta tinh, xuét glay 0.5 ned
tinh bién nhén va hen tra két qua; chuyén > EAY
hd so dén Phong Quan ly nhén su
(trudmg hop neu thiéu thi hudéng dan
bd sung cho dly di)
Budc 2 Phong Quén 1y nhan | ThiAm dinh hd so, dy thao van ban | 05 ngay
su xu Iy hé so
Buéce 3 Lanh dao S& Noi vy Xem xét, ky duyét hd so, van ban | 02 ngay
trinh UBND tinh
Buéc 4 S& Noi vy Chuyén hé so trinh dén Bo phéin tiép | 0,5 ngay
nhin va trd két qiia cia Van phong
UBND tinh
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Hb so thuge thim quyén gii quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam vigc.

Buéce 5 B¢ phén tlep nhin va | Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén | 0,5 ngdy
trda két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phdng UBND tinh phong UBND tinh
Buéce 6 Phong chuyén mén thudc | Xem xét, thim tra, xir ly hé so, du| 02 ngay
Vian phong UBND tinh | thdo vin ban trinh L&nh dao Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh,
phong UBND tinh
}
Buée 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Budce 8 L&nh daoc UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban "~ 01 ngay
Buéc 9 B¢ phén tiép nhin va | Chuyén két qua vé& S& N¢i vu 0,5 ngay
trd két qla cta Vin ‘
phong UBND tinh
Bu6c 10 | S&Nbivu Chuyén két qui vé& Trung tam| 0,5 ngly
PVHCC tinh |
r , |
Buédc 11 Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho td | 0,5 ngay
tinh chirc, ca nhan
7. Thi tuc thing hang chirc danh nghé nghiép ddi v6i vién chire. |
Trinh tw | Chirc danh, vi tri N¢i dung cong viéce Thei gian thue hién
cOng viéce .
. L& danh sach va ho so |- Truéc ngay thi it
Budéc 1 S . an g oeia % 3 ~
vién chug: c6 du cac tiéu |nhat 15 ngay, HOi
chudn, diéu kién giri dén co | dong thi giri thong bao
quan cé tham quyen cu |triéu tdp thi sinh dy
vién chirc du thi hodc xét | thi, théng bdo cu thc;“:
kém theo bdo cdo danh | thdi gian, dia diem to
b . hié muyc vi tri vi€c lam va co | chirc 6n thi (néu co) vz‘}
oncva;nsgulgﬁ 1P cAu chic danh nghe nghi¢p | dia di€m to chirc thi
da duoc cip co thidm quyén cho cac thi sinh ¢6 du
phé duyc;:t bdo cdo thuc | dicu kién dy thi.
trang chat lugng doi ngli | - Truéc ngdy thi 01
vién chirc hién c6 cia don | ngdy, Hoi dong thi
vi. niém yet danh séch thi
sinh theo s6 bio danh
- - : va theo phong thi, so
Budge 2 Tong hop dé nghi cua cic | @b vj tri cac phong thi,

don vi su nghiép cong 1ap
thugc quyén quan ly, td
chirc so tuyén va cir vién

ndi quy thi, hinh thirc
thi, thdi gian thi doi
véi tiing mon thi tai |
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Buéc 3

chitc di tiéu chuan, diéu
kién du thi hoic dyu xét

| thing hang chirc danh nghé

nghiép theo quy dinh.

Vin ban cr vién chic du
thi hofic du xét thing hang
chire danh nghé nghiép gt
co quan c6 thdm quyén t6

chirc thi hodc xét kém theo |

danh sich trich ngang cta
vién chirc du thi hodc du
xét thiing hang theo Méu s6
3 ban hanh kém theo
Thong tw sd 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 cua
B Ndi v

Buée 4

Buéce 5

Buéc 6

Hbi ddng thi

Quyét dinh danh sich vién
chirc @i tiéu chuin, diéu
kién dy thi hodc du =xét
theo phén cong, phéan cip

Guri théng bao tri€u tap thi
sinh dy thi, théng bao cu
thé thoi gian, dia diém tb
chire 6n thi (néu c6) va dija
diém td chizc thi cho céc thi
sinh ¢6 du diéu kién du thi.

Niém yét danh sach thi sinh
theo s6 bdo danh va theo
phong thi, so d6 vi tri céc
phong thi, ni quy thi, hinh
thirc thi, thoi gian thi dbi
véi timg moén thi tai dia
diém t& chirc thi.

Bud&e 7

Pon vi sy nghiép
cong lép

BS nhiém va xép lrong
chirc danh nghé nghiép ddi
v6i vién chirc tring tuyén
ky thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép

dia diém t6 chirc thi.

8. Thii tuc thi tuyén vién chikc.

Trinh ty | Chir¢ danh, vi tri N§i dung céng viéc Thei gian thyre hién
cdng viée
Buée 1 Pon vi sy nghiép | Thong bao tuyén dung cia | - Trong thoi han chdm

cong lap

co quan, don vi c6 thim

nhét 20 ngdy 13m viéc,
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|

Buéce 2

Budc 3

quyén tuyén dung vién
chire

Nhan hd s0 cua ngudi ding
ky dy tuyén

Lap danh sach nguoi da
diéu kién du tuyén dé niém
yét cong khai tai tru s& lam
viéc va thong béo trén
trang dién tr cha don vi
(néu cd).

Budéc 4

Budce 5

Budc 6

Hoi dong thi

Quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng tuyen dung dé to chic
thi tuyén

Thi tuyén

Thong bao két qua va tiép
nhan don phuc khao (néu
c0)

Buoc 7

Don vi sy nghiép
cbng lap

Ky két Hop ddng lam viéc

ké tir ngdy cbng bb két
qué tuyén dung, ngudi
trang tuyén vién chic
phai dén ky hop ddng
lam viéc véi don vi su
nghiép cong lip theo
thong béo.

- Trong thoi han chm
nhit 20 ngay lam viée,
ké tir ngay hop déng
lam viéc duc_‘rc ky két,
ngudi trang tuyén phai
dén nhin viée, trir
treong hop hop ddng
lao d6ng quy dinh thoi
han khac. Trudng hop
ngudi tring tuyén cé
ly do chinh dingma
khong thé dén nhén
viéc thi phai lam don
Xin gia han trudc khi
két thic thdi han néu
trén gri co quan, don
vi ¢6 thim quyén
tuyén dung vién chirc.

- Trudng hop ngudi

tring tuyen khong dén

ky hop déng lam vige
trong thoi han quy
dinh tai Khoan 1 Diéu
19 Nghi dinh sb
29/2012/Nb- CP hodc
dén nhan v1ec sau thoi
han quy dinh tai
Khoén 2 Piéu 19 Nghi
dinh sé 29/2012/ND-
CP thi nguoi dimg dau
c0 quan c¢6 thim quyén
tuyCn dung vién chirc
huy bd ket qua tring
tuyen hodc cham dat
hop dbng da ky két.

9. Thi tyc xét tuyén vién chirc.

|

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian thue hién
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cong viéc

Buéce 1

Buéc 2

Buéce 3

Pon vi sir nghiép
cong lap

Thong bio tuyen dung ciia
co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung vién
chirc

Nhén hd so ctia ngudi ding
ky du tuyén

Lép danh sich nguo'l du
dleu kién du tuyén dé niém
yet cbng khai tai tru s& 1am
viéc va thdng bao trén
trang dién tr cua don vi
(néu c6).

ban d& nghi do nguoi

Buéc 4

Budce 5

Budc 6

Hoi ddng thi

Quyét dinh thanh 14p Hoi
d6ng tuyén dung d¢ to chirc
thi tuy€n

Kiém tra, s4t hach dbi véi
cac truong hgp xét tuyen
déc cach

Thong béo két qua va tiép
nhin don phic khao (néu
co)

Budc 7

Pon vi su nghiép
cong lip

Ky két Hop dbng lam viéc

chua du theo quy dinh

- Ngudi ding ddu, co
quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dyng vién
¢6 vian ban & nghi
ngudi  dung diu co
quan cé thdm quyén
quan ly vién chic
cdng nhén két qua xét
tuyén dic cich. Vin

dimg dau hoc cép phé
cna ngudi dimg dau co
quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung vién
chire ky, trong dé néu
rd vi tri viéc 1am cén
tuyén dung va kém
theo bién ban hop hi
d@ngkiém tra, sat hach
va hd so cia timg
trudng hop da didu
kién, tiéu chudn xét
dic cach.

- Trong théi han 14
ngay lam viée, ké tur
ngady nhdn dugc vin
ban d& nghi, ngudi
dimg diu co quan cé
thdm quyén quéan Iy
vién chirc c6 trach
nhiém chi dao té chitc
thAm dinh va phai c6
vin ban trd 151; néu
qué thdi han quy dinh
ma chua c6 vin ban
tra 1o thi coi nhu ddng
y.Trudmg hgp hd so

thi trong thdi han 05
ngdy lam viée, ké tir
ngay nhin dugc vin
ban dé nghij, co quan
c6 thdm quyén quéan ly
vién chirc phdi cé vin
ban d& nghj co quan,
don vi c6 thdm quyén
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tuyén dung vién chirc
bo sung, hoan thi¢n du
hd so theo quy dinh.

10. Thi tuc xét tuyén dic cich vién chike.

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Néi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién
|

Budce 1

Budc 2

Budc 3

Pon vi sy nghi€p
cong lap

Thong bio tuyén dung cia
co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung vién
chirc

Nhan hd so cia ngudi ding
ky du tuyen

Lép danh sich ngudi do
diéu kién dy tuyén dé niém
yét cong khai tai try s& 1am
viéc va thong bdo trén
trang dién tr cha don vi
(néu c6).

Buoc 4

Bude 5

Budc 6

Hbi dbng thi

Quyét dinh thanh 1ap Hbi
dong tuyén dyng dé to chirc
thi tuyén ‘

Kiém tra, sit hach dbi véi
cic trudng hop xét tuyén
dic cach

Théng bdo két qua va ticfap
nhdn don phic khao (néu
c0)

Budc 7

Pon vi sy nghiép
cong 14p

Ky két Hop ddng lam viée

. h]
- Nguoi dung dau, co

quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung vién
¢6 van ban dé& nghj
ngudi dung' déu co
quan cé thdm quyén
quan ly vién chic
cong nhén két qua xét
tuyén dic cich. Vin
ban d& nghi ‘do ngudi
dimg diu hoac cép phd
ctia ngudi dimg dau co
quan, don vi cé tham
quyén tuyén dung vién
chirc ky, tror%g d6 néu
rd vi tri viéc lam cin
tuyén dung via kém
theo bién ban hop hdi
d{)ngkiém tra, sat hach
va hd so cia ting
trudng hop | du  didu
kién, tiéu chuin xét
ddc cach.

- Trong théi han 14
ngdy lam viée, ké tir
ngdy nhén duqc vin
ban d& nghi, nguoi
dimg d4u co quan cb
thdm quyén quan ly
vién chirc c¢6 trach
nhiém chi dao tb chirc
thdm dinh va phai co
vin ban trd 1di; néu
qué thoi han quy dinh
ma chua c6 vin ban
tra 1&i thi coi nhu: dong
y.Trudng hop hd so
chua du theo quy dinh
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thi trong th&i han 05
ngdy lam viée, ké tr
ngdy nhdn dugc vin
ban dé nghi, co quan
c6 thAm quyén quén 1y
vién chirc phai ¢6 vin
ban d& nghi co quan,
don vi cé thdm quyén
tuyén dung vién chic
bb sung, hoan thién da

hé so theo quy dinh.

T, LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN VA CONG TAC THANH NIEN

1. Thii tuc thanh lip thén méi, tb din phé méi

Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
chng viéc thuc hién
Hd so thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Ni vu: 04 ngay 1am viée.
Budc 1 Cong chire tai Trung | Tiép nhén kiém tra hé so, khi hd so
tdm Phyc vu hanh | ddy du thi quét (scan), cép nhét vao
chinh  ¢éng  tinh | co s& dir liéu cia HE théng thong tin
(Trung tdim PVHCC | mét ctra dién tr cia tinh, xuét gla}y 0.5 ned
tinh bién nhén va hen trd ket qué; chuyén | &ay
hd so dén Phong T6 chirc by may
(trudng hop néu thieu thi huéng dan
bd sung cho day dn)
Budc 2 Phong T& chirc bd | Thdm dinh hd so, dé an, thyc hién| 01 ngay
may quy trinh lay ¥ kién céc co quan ¢
‘| 1ién quan; tong hop cac y kién gép ¥
dé - nghj bd sung thém hd so theo ¥
kién gép ¥ (néu c6).
Buéce 3 Lanh dao SO Ngi vu | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 01 ngay
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Noi vu Chuyén hd so trinh ¢én B6 phan tiép | 0,5 ngay
| nhan va trd ket qiia cia Vin phong
UBND tinh
Hd so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngiy lam viéc.
Bude 5 B¢ phén tiép nhan va | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngdy
tra két qba cta Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thuge | Xem xét, thim tra, xtr 1y hd so, dy | 02 ngly
Vin phong UBND tinh | thao van ban trinh Lanh dao Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
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Budc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dy thdo védn ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. |
Budgce 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin bén 01 ngay
Buéc 9 B§ phén tiép nhén va | Chuyén két qua v& S Noi vu 0,5 ngay
: tra két qua coa Vin '
phong UBND tinh
Buéce 10 S& Noi vu Chuyén két qua vé& Trung tdm | 0,5 ngiy
PVHCC tinh |
Buéc 11 | Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho té | 0,5 ngdy
- | tinh chirc, ca nhan ‘
|
2. Thii tuc phin logi don vi hanh chinh cAp xa: 20 ngdy 1am viée..
Trinh twr | © Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
cOng viée thue hién
Hb so thudc thim quyén gidi quyét cita S& Ndi vu: 10 ngay lam viéc.
Budce 1 Cong chuc tai Trung Tjép nhén kiém tra hd so, khi hd so l
tdim Phyc vy hanh | ddy du thi quét (scan), cap nhét vao
chinh  cdng  tinh | co sd dit liéu ctia HE thong théng tin
(Trung tim PVHCC | mt cira dién tir ciia tinh, xuat gidy 0.5 ned
tinh bién nhén va hen tra két qua; chuyén | [ "5¥
ho so den Phong T chic b6 may | -
(trudng hop néu thieu thi hwdng dan
bd sung cho day du) ‘
Buse2  |Phong Té chitc b | Thim dinh hd so, dy thio vin ban | 7 ngay
may xur Iy ho so ,
Buéc 3 Lanh dao Sd Ngi vy | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 2 ngdy
trinh UBND tinh ‘ l
Budc 4 S& N¢i vu Chuyén hd so trinh dén B phén tiép | 0,5 ngy
nhin va tra két qia cia Vén phong |
UBND tinh |
Hob so thude thim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 10 ngay lam viéc. - |
Budc § B¢ phén tiép nhin va Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén 0,5 ngay
tra két qua clia Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thude | Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du| 6 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo vin ban trinh Lénh dao Vin t
trinh Linh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh 4
Budc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du thdo vin béan trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
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tinh

chirc, ca nhan

Buéc8 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngiy
Budgc 9 B¢ phén tiép nhin va | Chuyén két qua vé& S& Noi vy 0,5 ngay
trd két qua cua Vian '
phong UBND tinh
Budc 10 | S& Nbivu Chuyén két qui v& Trung tdm | 0,5 ngdy
| PVHCC tinh
Buc1l |Trung tim PVHCC | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngdy

3. Thii tuc thanh lap tb chirc thanh nién xung phong: 11 ngay lam viée.

Trinh tu
cong viée

Chiie danh, vi tri

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién

HJ so thudc thim quyén gidi quyét

ciia S& Noi vu: 06 ngdy lam viéc.

Budc 1

Cong chic tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh  ¢ong  tinh
(Trung tdim PVHCC
tinh

Tlép ntian kiém tra hd so, khi hd so
diy du thi quét (scan), cdp nhét vao
co s& dit liéu caa Hé théng thong tin
mot cira dién tir cla tinh, xult glay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén
hd so dén Phong Quan ly nhin su
(trudng hop néu thidu thi huong din
bd sung cho diy dn)

0,5 ngay

Budc 2

Phong Quéan ly nhén
su

Thém (jgnh hd so, du thio vin ban
X1 Iy ho so

03 ngay

Budc 3

Lanh dao S& Ngi vu

Xem xét, ky duyét hd so, vin ban
trinh UBND tinh

01 ngay

Budc 4

S& N§i vu

Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép
nhén va tra két qia ctia Vin phdng
UBND tinh

0,5 ngay

Hd so thudc thim quyén gidi quyét

ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

Budc 5

Bp phan tiép nhin va
trd két qua cha Van
phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mén thugc Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Bude 6

Phong chuyén mon thudc
Vin phong UBND tinh
trinh Lénh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, du
thao vidn ban trinh L3nh dao Vin
phong UBND tinh.

02 ngay

Budc 7

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

Xem xét du thao vin ban trinh Léanh
dao UBND tinh.

01 ngay

Budc 8

Lanh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

01 ngay

Buée 9

B¢ phéin tiép nhan va

Chuyén két qua vé& S& Noi vu

0,5 ngay
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trd két qia clia Vin ‘
phong UBND tinh |
Buée 10 S& Nbi vu Chuyén két qua vé Trung tdm | 0,5 ngdy
PVHCC tinh |
Buée 11 Trung tam PVHCC | Tra két qué giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngay
tinh chirc, cd nhén ‘
4. Thii tuc gii thé to chirc thanh nién xung phong: 09 ngay lam viéé.
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian
cong viée thye hié€n
Hd so thude thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay 1am viéc.
Budc 1 Cong chirc tai Trung | Tiép nhén kiém tra hd so, khi hd so
thm Phuc wvu hanh | ddy du thi quét (scan), cdp nhét vao | !
chinh  c¢bng  tinh | co s¢ dit ligu cia HE théng théng tin
(Trung tdm PVHCC | mjt cira dién tir cla tinh, xuét glay 0.5 nod
tinh bién nhén va hen tra két qua; chuyén || 83y
hé so dén Phong Quin Iy nhén sy
(trudng hgp néu thiéu thi huéng din
bd sung cho ddy dw)
Buéce 2 Phong Quén ly nhén Thém dinh hd so, dy thdo vin ban | 01 ngay
su X ly ho so
Buéc 3 Lianh dao S¢ Noivu | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | | 01 ngdy
trinh UBND tinh
Budc 4 S& Ngi vu Chuyén hd so trinh dén B phan tiép 0,5 ngay
nhan va tra két qua cia Vin phong | |
UBND tinh
Hd so thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam vie.
Budc 5 B¢ phén tiép nhén va Kidm tra, tiép nhén hd so va chuyén 0,5 ngay
trd két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mon thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh |
Buéce 6 Phong chuyén mén thuge | Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, du | 01 ngay
Vin phong UBND tinh | thio van ban trinh Lanh dao Vin
tinh Linh dao Van | phong UBND tinh.
phong UBND tinh |
Bude 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dw théo vin ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. |
!
Budc 8 Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buéc9  |Bo phén tiép nhan va | Chuyén ket qui vé S Noi vy 0,5 ngdy
tra két qua cua Van |
phong UBND tinh
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Budc 10 | S& Noi vu Chuyén két qua vé Trung tdm | 0,5ngay
PVHCC tinh

Bugce 11 Trung tdm PVHCC |Tra két qua gidi quyét TTHC cho tb| 0,5ngdy
tinh chitc, cd nhin

5. Thii tue xac nhan t3 chitc thanh nién xung phong: 18 ngiy lam viéc.

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Théi gian
cong viée : thuwe hién
HA so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 13 ngay lam viée.
Bude 1 Cong chtc tai Trung | Tiép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tam Phyc vy hanh day du thi quet (scan), cdp nhat vao
chinh cong tinh | co s& dif liéu cua HE théng thdng tin
(Trung tdm PVHCC | mdt cira dién t cha tinh, xuét glay 0.5 noa
tinh bién nhén va hen tra két qua; chuyén| = gay
hd so dén Phong Quén ly nhan su
(truorng hop néu thiéu thi huéng dén
bd sung cho déy du)
Budc 2 Phong Quan ly nhin Thim dinh hd so, du thao vin ban | 08 ngay
sy xu 1y ho so
Budgc 3 Lanh dao S& Ni vu Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | 03 ngay
trinh UBND tinh
Budce 4 S NGi vu Chuyén hé so trinh dén B phan tiép | 0,5 ngay
nhan va tra két qla clia Vin phong
UBND tinh
Hb so thuje thAm quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc.
Buéc 5 B§ phén tiép nhén va Kibm tra, tiép nhén hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qua cha Vin | Phong, Ban chuyén mon thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mon thude Xem xét, thdm tra, xir ly hd so, dw| 01 ngay
Vin phong UBND tinh | thio vin bén trinh Lianh dac Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Buée 7 Linh dao Vin phong | Xem xét du thio van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Budc & Lanh dao UBND tinh | Xem xét, Ky duyét van ban 01 ngay
Buéce 9 B phén tiép nhan va | Chuyén két qua vé S Noi vu 0,5 ngy
tra két qua cia Vén
phong UBND tinh
Buéc 10 | S Noi vy Chuyén két qua v& Trung tdm | 0.5 ngdy
' PVHCC tinh
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Bude 11

Trung tdim PVHCC
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chirc, ¢ nhan

0,5 ngay
L

IV. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH, DON VI SU'NGHIEP CONG LAP
1. Thi tuc thim dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap: 10 ngay lam viéc.

Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viéc ‘Thf)’i gian
cong viée ' thwe hién
H3 so thude thAm quyén gidi quyét ciia S& Ngi vu: 04 ngay lam viée. |
Budc 1 Cong chtc tai Trung Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
tim Phuc vy hanh | ddy du thi quét (scan), cip nhat vao |
chinh  cbng  tinh | co s dit ligu cia HE théng thong tin
(Trung tdim PVHCC | mét cira dién tr ctia tinh, xudt glay 0.5 ngd
tinh bién nhdn va hen tra két qua; chuyén > NEaY
hd so dén Phong Tb chitc bd may
(trucmg hop néu thiéu thi huong dan | |
bd sung cho dly du) ,
Budc 2 Phong Té chiac bd Thim dinh hd so, dy thao vin ban L 01 ngay
may X ly hd so |
Bude 3 Lanh dao S6 Noi vy | Xem xét, ky duyét ho so, van ban | 01 ngdy
trinh UBND tinh |
Budc 4 S Noi vu Chuyén hb so trinh dén Bo phén tiép | 0,5 ngdy
nhan va tra két qia clia Vin phong | |
-| UBND tinh
Hb so thude thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 06 ngdy lam viée. |
Budc 5 B¢ phan tiép nhan va Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén | 0,5 ngay
tra két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén moén thudc Vin | |
phong UBND tinh phong UBND tinh
Buéc 6 Phong chuyén mén thudc | Xem xét, thim tra, x{r 1y hé so, dy | | 02 ngdy
Vin phong UBND tinh | thdo vén ban trinh Lanh dao Vian
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh |
Budce 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét dy thao van ban trinh Ldnh | 01 ngay
UBND tinh - dao UBND tinh. |
Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buéc 9 Bd phan tiép nhén va Chuyén két qua vé S Noi vy 10,5 ngay
tra két qha cla Van
phong UBND tinh |
14 by L
Budc 10 | S&Nji vu Chuyén két qua vé Trung tdm| 0,5ngdy
' PVHCC tinh |
. . L
Buéc 11 Trung tdim PVHCC | Tréa két qua giai quyét TTHC cho td 0,5 ngay
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| tinh

| chirc, cé nhén

2. Thi tuc thim dinh td chitc lai dom vi s nghiép cong 13p: 10 ngay lam viée.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Nbi dung cong vige

Théi gian
thue hién

Hd so thudc thim quyén gidi quyét

ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viéc.

Buédc 1

Cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh  cong  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

Tiép nhén kiém tra ho so, khi hd so
dAy da thi quét (scan), cip nhat vao
co s& dit lidu cita Hé théng théng tin
mbt cira dién tir cua tinh, xuét glay
bién nhdn va hen tra k&t qua; chuyén
hd so dén Phong Tb chitc bd miy
(truong hgp néu thiéu thi huéng dan
b sung cho day du)

0,5 ngay

Budce 2

Phong T4 chic bd
may

Thim dinh hd so, dy thio vin ban
xir ly ho so

01 ngay

Buéc 3

Lanh dao S& N§i vy

Xem xét, ky duyét hd so, vén bén
trinh UBND tinh

01 ngay

Budc 4

S& Noi vu

Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép
nhén va tra két qia cia Vin phong
UBND tinh

0,5 ngay

Hb so thugc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 06 ngay lam viéc.

Buoc 5

B¢ phén tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mén thuc Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Budc 6

Phong chuyén mon thude
Vin phong UBND tinh
trinh Lanh daoc Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du
thdo vin ban trinh Linh dao Van
phong UBND tinh.

02 ngay

Budc 7

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

Xem xét dy thao vin ban trinh Léanh
dao UBND tinh.

01 ngay -

Buoc 8

Lanh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin bin

01 ngay

Budc 9

B¢ phén tiép nhin va
tra két qua ciia Vién
phong UBND tinh

Chuyén két qua vé S& Noi vu

0,5 ngay

Buéc 10

S& Nbi vu

Chuyén két qua vé Trung tAm
PVHCC tinh

0,5 ngay

Budce 11

Trung tdm PVHCC
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chtrc, ca nhan

0,5 ngay
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3. Thii tuc thim dinh gidi thé don vj sir nghiép cong 1ap: 10 ngiy lam viéc.

Trinh ty Chitc danh, vi tri Ndi dung cong viée ThEn gian
cOng viée : thwe hién
|
Hb so thude thim quyén gidi quyét ciia S& Noi va: 04 ngay lam viéc.
Buéc 1 Cong chirc tai Trung | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hdso |
tdm Phuc vy hanh | ddy &0 thi quét (scan), cép nhét vao
chinh cong tinh | co s dir liu cia HE théng théng tin
(Trung tim PVHCC | mft cira dién tir cla tinh, xudt glay | 0.5 ned
tinh bién nhan va hen tra két qua; chuyén > NE2Y
hd so dén Phong T4 chirc bd may
(truomg hop néu thiéu thi huéng din
bd sung cho dy du)
Budc 2 Phong T& chic bo | Thdm dinh hd so, du thao vin ban 01 ngay
may X1t Iy hé so
Buée 3 Léanh dao S6 Noivu | Xem xét, ky duyét hd so, vin ban | '01ngay
trinh UBND tinh |
Budc 4 S¢& Néi vu Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép | ‘0,5 ngdy
nhan va tra két qia cia Vin phong
UBND tinh \
Hd so thuc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 06 ngay lam vige.
) |
Buéce 5 B6 phan tiép nhan va Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qua cia Vin | Phong, Ban chuyén mon thudc Vin |
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thudc | Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, dy 102 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo vén ban trinh Lanh dao Van
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh i.
Buoc 7 Linh dao Vian phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. “
Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét viin ban 01 ngay
Buéc 9 B¢ phén tiép nhan va | Chuyén két qua vé S& Ngi vy 0,5 ngly
tra két qua cia Vian
phong UBND tinh |
Budce 10 S& Noi vu Chuyén _két qua vé Trung tdm | 0,5 ngay
PVHCC tinh ‘
Budce 11 Trung tim PVHCC | Tra két qua gizi quyét TTHC cho td | 0,5 ngdy
tinh chirc, ¢4 nhén ‘
V. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG |
40







1. Thi tuc ting thwéng Biing khen ciia Chi tich Uy ban nhan din tinh: 22
ngay lam viée. '

Trinh tw Chire danh, vi tri N§i dung cong vige Thoi gian
cong viéc thirc hién
Hb so thude thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 15 ngay 1am viée.
Buéce 1 Coéng chirc tai Trung Tlép nhén kidm tra hd so, khi hd so
tim Phuc wvu hanh dy da thi quét (scan), cép nhét vao
chinh cbéng  tinh | co so dit ligu cha Hé théng thong tin
(Trung tim PVHCC [ mdt cira dién tir cda tinh, xuét g1ay 0.5 nod
tinh bién nhin va hen tra két qué; chuyén | &2y
hd so dén Phong Quan ly nhin sy
(truong hop néu thiéu thi huéng dén
bd sung cho diy dn)
Bude 2 Phong Quéan ly nhén Thim dinh hd so, du thio vin ban | 10 ngay
su xtr 1y ho so
Budc 3 Linh dao S& N§i vu Xem xét, ky duyét vin ban trinh [ 03 ngay
UBND tinh
Budc 4 S& Néi vu Chuyén hd so trinh dén B6 phan tiép | 0,5 ngay
nhan va tra két qua ctia Van phong
UBND tinh
Hd so thuje thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam vige.
Budc 5 B¢ phén tiép nhan va Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qia cia Vian | Phong, Ban chuyén mén thude Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mon thujc | Xem xe€t, thdm tra, xir ly hd so, du| 04 ngay
Vin phong UBND tinh | thio van ban trinh Lanh dao Vin
trinh Linh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Buéce 7 Linh dao Vin phong | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Budc 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vin ban 01 ngay
Budc 9 B phan tiép nhan va Chuyén két qua vé S& Noi vu 0,5 ngay
tra két qia cua Vin ‘
phong UBND tinh
Budc 10 | S& Noi vu Chuyén két qua v& Trung tdm| 0,5 ngay
PVHCC tinh
Budce 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyet TTHC cho td | 0,5 ngay
tinh chirc, cd nhén
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2. Thi tuc ting Co thi dua cia Uy ban nhén din tinh (nim cOng tac).: 22 ngiy

lam viéc.

|

Trinh ty Chire danh, vi tri Noi dung cdng viée - Theoi gian
cong viéce ' thue hién
Hb so thudc thim quyén giii quyét ciia S& Ni vu: 15 ngdy lam viée.
Bude 1 Céng chirc tai Trung | Tiép nhan kiém tra hé so, khi hd so
tim Phuc wvu hanh | ddy du thi quét (scan), cip nhit vao |,
chinh ¢ong  tinh | co s& dit li€u clia HE thong thong tin |-
(Trung tdim PVHCC | mt cira dién tir cua tinh, xudt gidy 0.5 nod
tinh bién nhdn va hen tré két qua; chuyén || 7 &Y
h6 so dén Phong Quén Iy nhén su |
(trudng hop néu thiéu thi huéng déan |/
b6 sung cho day du)
Buéc 2 Phong Quan 1y nhan | ThAm dinh ho so, dyr thdo vin bén ' 10 ngay
sur Xt 1y ho so |
Buéc3 | Lanhdao S&Ngive | Xem xét, ky duyét van ban trinh |' 03 ngiy
UBND tinh
2 \ . , \
Budc 4 S& Noi vu Chuyén ho so trinh dén B phéan tiép | 0,5 ngay
nhén va tra két qua cia Van phong
UBND tinh :
Hd so thude thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 07 ngay lam viée.
Buéde 5 B4 phén tiép nhan va Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qua ca Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin |
phong UBND tinh phong UBND tinh ,
Budc 6 Phong chuyén mén thuée | Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, dy | + 04 ngay
Vin phong UBND tinh | thdo vin ban trinh L&nh dao Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh. @
phong UBND tinh
Buéde 7 Linh dao Vin phong | Xem xét dy thdo vin ban trinh Lanh | | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh. ,
Budce 8 Lanh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét viin ban | 0] ngay
Budc 9 B¢ phén tiép nhan va Chuyén két qua vé S& Noi vu 0,5 ngy
tra két qua cia Vin :
phong UBND tinh
Buéc 10 | S&Noivu Chuyén két qui vé& Trung tam | ‘0,5 ngdy
PVHCC tinh |
. . L]
Budce 11 Trung tdm PVHCC | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 0,5 ngay
tinh chirc, ca nhan

b

3. Thii tuc khen thuéng danh hi¢u Chién si thi dua cép tinh: 22 ngay lam vigc.
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Trinh tw Chire danh, vi tri Néi dung cdng vigc Thi gian
cong viée thire hién
Hb so thude thAm quyén gidi quyét cia S& Noi vu: 15 ngay l1am viéc.
Buée 1 Coéng chic tai Trung Tlép nh4n kiém tra hé so, khi hd so
tim Phyc vy hanh day du thi quét (scan), cip nhét vao
chinh  céng  tinh | co s& dif ligu cua HE théng thdng tin
(Trung tdm PVHCC | mdt cura dign tir ciia tinh, xudt glay 05n 5
tinh bién nbén va hen tra két qua; chuyén > NEdY
hd so dén Phong Quén ly nhin su
(treong hgp néu thiéu thi hudng dan
b sung cho ddy du)
Buoc 2 Phong Quéan ly nhéin Théim dinh hd so, dy thao vin ban | 10 ngdy
sy xUr Iy hé so
Budc 3 Lanh dao S& Ni vu Xem xét, ky duyét vin ban trinh | 03 ngay
UBND tinh ”
Budéc 4 S¢ Noi vy Chuyén hd so trinh dén B phén tiép | 0,5 ngay
nhén va tra két qua cia Van phong
UBND tinh |
H3 so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam vigc.
Buée 5 B9 phén tiép nhan va | Kidm tra, tiép nhén hé so va chuyén | 0,5 ngay
tra két qua cha Vin | Phong, Ban chuyén mén thudc Vin
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén mén thugc | Xem xet, thdm tra, xt 1y hd so, du| 04 ngly
Vin phéng UBND tinh | thao vin bén trinh Lanh dao Van
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budéc 7 Lanh dao Vin phong | Xem xét du thdo vin ban trinh Lanh | 01 ngiy
UBND tinh dao UBND tinh.
Budc 8 Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét vén ban 01 ngdy
Budc 9 B phén tiép nhan va Chuyén két qua vé& S& Noi vu 0,5 ngay
tra két qua cia Vin
phong UBND tinh
Budce 10 S& Ndi vu Chuyén két qui vé Trung tdm | 0,5 ngay
PVHCC tinh
Budc 11 |Trung tim PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho tb | 0,5ngdy

tinh

chirc, ca nhan

4. Thi tue ting danh hiéu Tip thé Lao ddng xuit sic: 22 ngay lam viée.

Trinh tw Chixc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thoi gian
cOng viéc thyc hién
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Hd so thudc thim quyén gidi quyét cita S& Noi vu: 15 ngay lam viée.

Buée 1

Cong chirc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh  cbéng  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
day di thi quet (scan), cap nhét vao

co s& dit liéu cia HE thong thong tm ‘

mdt cira dién t& cla tinh, Xuét glay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén
hd so dén Phong Quan ly nhén sy
(trudmg hop néu thiéu thi huéng din
bd sung cho diy di)

0,5 ngay

Buéce 2

Phong Quén ly nhén
su

Thim q‘;nh hd so, du thao viin béan
xir 1y ho so

' 10 ngay

Budc 3

Lanh dao S Noi vu

Xem xét, ky duyét vin ban trinh
UBND tinh

[
03 ngay

Budac 4

S& Noi vu

Chuyén hé so trinh dén Bo phén tiép
nhin va tra két qlia cia Van phong
UBND tinh

| 0,5 ngay

Hd so thudce thim quyén gidi quyét cita UBND tinh: 07 ngay lam viée.

l

Budc 5

BY phén tiép nhin va
tra két quia cua Vin
phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mén thujc Van
phong UBND tinh

| 0,5 ngay

l

Budc 6

Phong chuy&n mon thude
Vin phong UBND tinh
frinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thdm tra, xir 1y hd so, du
thdo viin ban trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

. 04 ngay

| Budce 7

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

Xem xét du thio vin ban trinh Lanh
dao UBND tinh.

01 ngay

Budc 8

Linh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

01 ngay

Bué6c 9

Bd phén tip nhin va
tra két gua cia Vin
phong UBND tinh

Chuyén két qua v& S& Noi vu

0,5 ngay
|

Buoc 10

S& Noi vu

Chuyén két qua vé Trung tadm
PVHCC tinh

0,5 ngiy

Buéc 11

Trung tdm PVHCC
tinh

Tra két qua giai quydt TTHC cho t6
chirc, ca nhan

L0,5 ngay

5. Tha tuc ting thudng Biing khen cua Chi tich Uy ban nhin dén tmh thi dua
theo dot hoic thi dua theo chuyén dé: 22 ngay lam viéc.

Trinh ty Chirc danh, vi trf Noi dung cdng vige Thoi gian
cong viée thye hién
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Hé so thue thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 15 ngay lam viée.
Buéce 1 Cong chirc tai Trung Tlép nhén kiém tra h so, khi hd so
tim Phyc vu hanh | diy du thi quét (scan), cép nhat vio
chinh  c¢bng  tinh | co s& dit li€u cua Hé thong thdng tin
(Trung tAm PVHCC | mdt clra dién tr cua tinh, Xuét glay 0.5 nod
tinh bién nhén va hen tra két qua; chuyén | &ay
hd so dén Phong Quén ly nhén sy
(trucng hop néu thiéu thi hudng din
_bd sung cho diy d)
Budc 2 Phong Quén ly nhén Thim dinh hd so, du thao vin ban | 10 ngay
su X Iy ho so
Buéc 3 Lanh dao S& N§i vu Xem xét, ky duyét van ban trinh | 03 ngay
UBND tinh
Budc 4 S Noi vu Chuyén hd so trinh dén B9 phin tiép | 0,5 ngay
nhan va tra két qua ctia Vén phong
UBND tinh
Hd so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay 1am viéc.
Budc 5 B phan tiép nhén va Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0,5 ngay
trd két qia clia Vin | Phong, Ban chuyén mon thudc Van
phong UBND tinh phong UBND tinh
Budrc 6 Phong chuyén mén thude | Xem xét, thim tra, xir 1y hd so, du| 04ngdy
Vin phong UBND tinh | thio vin béan trinh Lianh dac Vin
trinh Lanh dao Vin | phong UBND tinh.
phong UBND tinh
Budgc 7 Linh dao Vian phong | Xem xét dyr thio vin ban trinh Lanh | 01 ngay
UBND tinh dao UBND tinh.
Budc 8 Linh dao UBND tinh | Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 B phén tiép nhan va Chuyén két qua vé S& Ndi vu 0,5 ngay
tra két qia ciua Vin
phong UBND tinh
Bugc 10 | S&¥Noivy Chuyén két qua vé& Trung tdm| 0,5ngdy
PVHCC tinh
Buéc1l | Trung tam PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | 0,5 ngay
tinh chirc, ca nhén

6. Thi tuc ting Co thi dua caa Uy ban nhén din tinh (Thi dua theo dot hodc
chuyén d&): 22 ngay lam vige.

Trinh ty
cong viée

Chire danh, vj tri

Noi dung cdng vige

Thoi gian
thuwe hién
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Hd so thudc thAm quyén gidi quyét eita S& Nji vu: 15 ngay lam viée.

Bude 1

Cong chirc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh  c¢béng  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

Tlép nhén kiém tra hd so, khi hd so
day di thi quét (scan), cép nhét vao
co s& dit lidu cia Hé thong théng tin
mdt cira dign t&r coa tinh, xuét glay
bién nhén va hen tra két qué; chuyén
hd so dén Phong Quan 1y nhén sy
(trudmg hop néu thiéu thi huéng dan
b sung cho day du)

0,5 ngay

Buéc 2

Phong Quan ly nhin
su

Thim dinh hd so, dy thdo vin ban
xir 1y hd so

10 ngay

Budc 3

Lanh dao S& Noi vu

Xem xét, ky duyét vin ban trmh
UBND tinh

03 ngay

Buéc 4

Sa& Noi vu

Chuyén hd so trinh d¢&n B9 phén tiép
nhan va tra két qha cda Vin phorng
UBND tinh '

0,5 ngay

Hd so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 07 ngay lam viée.

Budc 5

B pl}é_in tiép nhin va
trd két qua coa Vin
phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mon thudc Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Buégc 6

Phong chuyén mén thuge
Vin phong UBND tinh
trinh Lanh dao Vian
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xir 1y hd so, du
thdo vén ban trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh. .

04 ngay

Budc 7

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

i
Xem xét du thao van ban trinh Lanh,

dao UBND tinh.

01 ngay

Buoc 8

Lanh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

01 ngdy

Bué6c 9

Bo phén tiép nhan va
trd két qua cia Vin
phong UBND tinh

Chuyén két qua vé S& Noi vu

0,5 ngay

Buéc 10

S& Noi vu

Chuyén két qua vé Trung tim |

PVHCC tinh

0,5 ngay

Buoc 11

Trung tdm PVHCC
tinh

Tra két qua gidi quyét TTHC cho 6 |

chirc, ¢4 nhin

0,5 ngay

1

7. Thi tuc ting thwdng Bing khen cia Chi tich Uy ban nhén din tinh v&
thanh tich ddt xuit): 10 ngay lam vige.

Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
cong viée thuc hién
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Hd so thude thim quyén giai quyét ciia S& Nji ve: 04 ngay lam vige.

Bude 1

Cong chiic tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

Tiép nhén kiém tra hd so, khi hd so
day di thi quét (scan), c@p nhat vao
co s& dit ligu cua Hé thong thong tin
mdt cira dién tir cta tinh, xudt g1ay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén
hd so dén Phong Quin ly nhédn su
(truong hgp néu thiéu thi huéng dan
bd sung cho day di)

0,5 ngay

Budc 2

Phong Quan ly nhén
sy

Thim dinh hd so, dy thio vin ban
xir Iy hd so

01 ngdy

Buéc3

Lanh dao S& Ngi vy

Xem xét, ky duyét vin ban trinh
UBND tinh

01 ngay

Buéc 4

Sé& Nji vu

Chuyén h so trinh dén Bo phén tiép
nhin va tra két qia cia Van phong
UBND tinh '

0,5 ngay

Hd so thude thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 06 ngay lam viéc.

Budc 5

B¢ phén tiép nhin va
tra két qua ciha Vin
phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mén thugc Vén
phong UBND tinh '

0,5 ngay

Budc 6

Phong chuyén mdn thude
Vian phong UBND tinh
trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xir ly hé so, du
thao vin ban trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

03 ngay

Buéc 7

Lanh dao Vian phdng
UBND tinh

Xem xét du thao vin ban trinh Linh
dao UBND tinh.

01 ngay

Budc 8

Lanh dac UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

01 ngay

Budge 9

B phén tiép nhin va-

tra két qua cia Vin
phong UBND tinh

Chuyén két qua v& S& Noi vu

0,5 ngay

Budéce 10

S& Noi vu

Chuyén két qui vé Trung tim
PVHCC tinh

0,5 ngay

Budc 11

Trung tdm PVHCC
tinh

Tra két qua gigi quyét TTHC cho t6
chitc, ca nhin

0,5 ngay

8. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia Chil tich Uy ban nhin din tinh cho gia
dinh): 22 ngay lam viéc.

Trinh ty
cong viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viée

Thot gian
thwe hién
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Hd so thude thAm quyén gidi quyét clia S& Noi va: 15 ngly lam viéc.

Buoc 1

Cong chiric tai Trung
tim Phuc vy hanh
chinh  ¢éng  tinh
(Trung tdm PVHCC
tinh

T1ep nhén kiém tra hd so, khi hd so
diy di thi quét (scan), cép nhat vao
co s& dir liéu cia Hé thong thong tin
mét cira dién tir cua tinh, xuét glay
bién nhin v hen tra két qua; chuyén
hd so dén Phong Quan Iy nhin sy
(trudng bop néu thiéu thi huéng dan
bd sung cho diy di) ‘

0,5 ngay

Budéce 2

Phong Quan ly nhén
sur

Thim dinh hd so, dy thao van ban
X ly ho so ‘

10 ngay

Budc 3

Lanh dao S& N§i vy

Xem xét, ky duyét vin ban trinh
UBND tinh

03 ngay

Budéc 4

S& Ngi vu

Chuyén hd so trinh dén B phan tiép
nhan v tra két qiia cia Vin phong
UBND tinh

0,5 ngay

Hb so thude thim quyén giai quyét

ciia UBND tinh: 07 ngay lam viéc;

Budéce 5

B¢ phén tiép nhan va
tra két qua cia Van
phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhdn hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mén thujc Van
phong UBND tinh ,

0,5 ngay

Budce 6

Phong chuyén mén thuge
Vin phong UBND tinh
trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Xem xét, thim tra, xt&r Iy hd so, du
thao vin ban trinh Lanh dao Van
phong UBND tinh.

04 ngay

Budée 7

Lanh dao Vin phong
UBND tinh

Xem xét du thao van ban trinh Lanh
dao UBND tinh. '

01 ngay

Budce 8

Lanh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

01 ngay

Buéc 9

B¢ phén tiép nhin va
tra két qua ctha Vin
phong UBND tinh

Chuyén két qua vé S& Noi vy

0,5 ngay

Budc 10

S¢ Noi vu

Chuyén két qua vé Trung tdm

PVHCC tinh

0,5 ngay

Buée 11

Trung tdm PVHCC
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho tb “

chirc, ca nhan

0,5 ngay

9. Thi tuc ting thwdng Bing khen ciia Cha tich Uy ban nhin dan tinh vé
thanh tich d6i ngoai: 22 ngiy lam viée.

Trinh tw Chirc danh, vi tri Ngi dung cong viéc Théi gian
cOng viéc thyce hién
Hb so thue thim quy?n giai quyét ciia S& Ngi vu: 15 ngay am vige.
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Bude 1 Coéng chirc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh  céng tinh
(Trung tdm PVHCC

tinh

Tiép nhén kiém tra hd so, khi hd so
day du thi quet (scan), cdp nhét vao
co so dit lidu ciia Hé théng thong tin
mét cira dién tr cia tinh, Xuét glay
bién nhan v hen tré két qua; chuyén
hé so dén Phong Quan ly nhén sy
(trudng hop néu thiéu thi huéng din
bd sung cho diy dn)

0,5 ngay

Budc 2 Phong Quan ly nhéin

sy

Thim (‘imh hd so, du thao vin ban
xir ly ho so

10 ngay

Budc 3 Lanh dao S& Ngi vu

Xem xét, ky duyét van ban trinh
UBND tinh

03 ngay

Budc 4 S Noi vu

Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép
nhén va tra két qba clia Van phong
UBND tinh

0,5 ngay

Hd so thude thim quyén gidi quyét cita UBND tinh: 07 ngay lam viée.

Bo p}}é_‘m tiép nhén va
trd két qua cua Vin
phong UBND tinh

Budce 5

Kidm tra, tiép nhén hd so va chuyén
Phong, Ban chuyén mon thudc Van
phong UBND tinh

0,5 ngay

Budce 6 Phong chuyén mon thude
Vin phong UBND tinh
trinh Ldnh dao Vin

phong UBND tinh

Xem xét, thdm tra, xtr ly hd so, du
thao vin ban trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh.

04 ngay

Bude 7 Lanh dao Van phong

UBND tinh

Xem xét du thao vin ban trinh Lanh
dao UBND tinh.

01 ngay

Budc 8 Lianh dao UBND tinh

Xem xét, ky duyét vin ban

01 ngay

Buéc 9 B phén tiép nhan va
trd két qia cia Van

phong UBND tinh

Chuyén két qua v& S& Noi vu’

0,5 ngay

Buéc10 | S&Noi vy

Chuyén két qua vé& Trung tim
PVHCC tinh

0,5 ngay

Bugc 11 Trung tdm PVHCC

tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho td
chirc, ¢4 nhin

0,5 ngay
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