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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 1913/QĐ-UBND
	Bến Tre, ngày 04 tháng 9 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH BẾN TRE
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẾN TRE
Căn cứ Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông tại Tờ trình số 1048/TTr-STTTT ngày 12 tháng 8 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 37 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Bến Tre.

Điều 2. Giao Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Bến Tre chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì, phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, Sở Thông tin và Truyền thông xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Phần mềm Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Bộ Thông tin và Truyền thông;
- Cục Kiểm soát TTHC-VPCP;
- Chủ tịch, các PCT.UBND tỉnh;
- Các PCVP.UBND tỉnh;
- Sở Thông tin và Truyền thông (kèm hồ sơ);
- Phòng KSTT, TTPVHCC (kèm hồ sơ);
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Lưu: VT.
	CHỦ TỊCH




Cao Văn Trọng


	
FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAL QUYET

DANH MUC QUY TRINH NOQI BO

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 $4913/0D-UBND ngayQhthdng 9 ndm 2019
ctia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

Quy trinh |

tin dlen tir téng hop
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_ chinh thude thim quyén giai

quyet cya S¢& Thong. tm va
Truyen théng..

n X \ ; Quyét dinh cong b6
STT Tén thii tuc hanh chinh Danh muc thik tuc hanh chinh s6
I | Linh vwe: Buu chinh (06tt)
1 | Clp gidy phép buu chinh Quyét dinh sb 2060/QD- 01
TR LA - o UBND ngay 01/10/2018 cla
2 SLEa doi, bf) sung gidy phép buu ch’mh | Uy ban nhén dén tinh & vide 02
3 | Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han | cong bb Danh muc 37 thu tuc 03
4 | Cép lai giby phép buu chinh ki bj mt h;‘“h chinh duog chuin héa 04
ho#ic hu hong khong st dung duge thuge t quyén gii quyet
cia S& Thong tin va Truyen
théng va Quyet dinh  sb
5 Cép van ban xdc nhén thdng bdo hoat 257/QP-UBND - ngay 05
dong buu chinh ] 01/02/2019 ciia Uy ban nhan
dan tinh v& viéc coéng bd
Danh myc 04 thu tuc hanh
chinh dugce stra doi, bo sung;
04 tha tyc hanh chinh bi béi
Cép lai vin ban xdc nhén théng bao bd linh vic xuét ban, in va
6 | hoat déng buu chinh khi bj mat hodc hu | phat hanh; phét thanh truyén 06
hang khong st dung dugc hinh va thdng tin dién t‘u buu
: chinh thuge tham quyén gial
quyet cia SO& Théng tin va
_ e Truyén théng.
Il | Linh vgc: Phit thanh truyén hinh va thong tin dign tik (12¢1)
' 7 : Cap ddng ky thu tin hiéu truyen hinh | Quyét dinh s6  2060/QP- 07
' nuoc ngoal tmc tiép tr v& tinh UBND ngay 01/10/2018 cia
Stra d6i, bd sung Glay ‘chiing nhan dang Uy ban nhan dén tinh v& vide
8 | ky thu tin hi¢u truyén hinh nuéc ngoai | cong bb Danh muc 37 thi tuc 08
tryee tiép tir vé tinh hanh chinh duorc chuin hoa
Y ST S VE NP L thuoc thAm quyén giai quyet
9 gﬁp tglag phfp_thlet lgp trang thong tin |y Sér Thong tin va TrUyen 09
ien rtong hop - thong va Quyét dinh sb
Ve ks LA o g e H257/QP-UBND ngay '
o |20 iﬁgnboﬁsggn%ﬁéfhig thict 129 1 01/02/2019 clia Uy ban nhan | 10
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Danh muc 04 thi tuc hanh
11 S;adllﬁ?ug;?gnzhlfgpthwt lap trang thong chinh duoc sia dbi. b sung; | 1
04 tht tyc hanh chinh bi bai '
-‘bf) Iinh vuc xuat ban, in va
, phét hanh; phét thanh truyén
oy Cép lai gidy phép thiét 1ap trang thong “hinh va thdng tm dién tu' buu
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Thong bao thay do1 chu sé huu dia ch1
tru s& chinh: cha t4.chirc, doanh nghiép

'théng tin dién ti tong hcp

@ duge clp Glay phép thiét lap trang o

Thong bao thay dbi dla ch1 tru sG, chlnh

viin phong giao dich, dia.chi dat hoic

cho thué may chi cia- doanh nghlep
cung chp dich vu trd choi dién tir G1
trén mang ,

15

Théng béo thay ddi co céu t6 chitc cla

| doanh nghiép cung cép trd choi dién tir

Gl trén mang do chia tach, hop nhét,
sép nhdp, chuyén déi cong ty theo quy
dinh cha phép luét vé doanh nghiép;
thay dbi phan vén gop dan den thay doi
thanh. vién gép von (hodc co ddng) co

phan von gop ttr 30% von didu le tré lén,

16

Thong bao thay d6i phuong thir, pham
vi cung cdp dich vu trd choi dién tir Gl
trén mang da dugc phé duyét

17

Thoéng bao thay. ddi tén mién khi cung
cép dich vu trd choi dién tlr (rén trang
théng tin dién to (trén Internet), kénh
phén phdi td choi (trén mang vién
théng di ddng); thé loai trd choi (G2,

G3, G4); thay dbi dia chi try s¢ chinh.

cua doanh nghiép cung chp dich vu trd
choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

18

Thong bao thay ddi co chu td chirc ca
doanh nghiép cung cip dich vu trd choi
dién tr G2, G3, G4 trén mang do chia,
tach, hop nhét, sip nhap, chuyén d01
cdng ty theo quy dinh cba phap ludt vé
doanh nghiép; thay abi phan vbn gop
din den thay ddj thanh vién gop von
(hodc cb dong) cb phan vén gop tir 30%
von didu 18 trd 1én

Quyét dinh sb 2060/QD-
"UBND ngay 01/10/2018 cua

Uy ban nhén dén tinh vé vige
cong b6 Danh muc 37 thu tyc
hanh chinh duge chuin héa
thudc thdm quyén giai quyét
cta S& Théng tin vd Truyén
théng va Quyét dinh sb
257/Qb-UBND ngay
01/02/2019 ca Uy ban nhén
dan tinh v& vidc coéng bd
Danh muc 04 thi tuc hanh
chinh dugc stra ddi, bd sung;
04 tha tyc hanh .chinh b1 bii
bo linh vue xuét ban, in va
phét hanh; phét thanh truyen
hinh va thdng tin dign ti¥, buu
chmh thudc thdm quyén giai
quyet cia S& Thong tin va
Truyén thong.
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Linh viee: Béio chi (05tt)

- 19

Trung bay tranh, 4nh va céc hinh thic
théng tin khac bén ngoai try so co quan
dai dién nude ngodi, td chirc nuée ngoai

20

Cép gidy phép xuét ban ban tin

1 21

Thay dbi ndi dung ghi trong gidy phép
Xuét ban ban tin

22

Cho phép hop bdo (trong nude)

- Cho phép hop bao (nudc ngoai) -

Quyét dinh sb 2060/QD-
UBND ngay 01/10/2018 cua
Uy ban nhan dan tinh v&
viée cong bd Danh muyc 37
tha tgc hanh chinh dugc
chuén hoa thuge thdm quyén
giai quyet cia S& Thong tin
va Truyén thong.
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Linh viwe: Xudt ban, in va phat hanh (14tt)








Chp gidly phép xuft ban tai litu khong

24 kinh doanh o .
95 Cép gidy phép hoat dong in xuft ban
pham
26 C:?'lp lai gidy phép hoat dong in xuit ban
pham
Cép adi gidy phép hoat ddng in xudt
27 . 2
ban pham
78 Cép gidy phép in gia cong xuft ban
pham cho nudc ngoai
29 Cép giéy phép nhap khAu xuit ban
pham khoéng kinh doanh
Cép Gify phép t§ chirc tridn 1&m, hdi
30 2, 2
cho xuét ban phim |
31 bing ky hoat dong phat hanh xudt ban
> pham
32 | Cép gidy phép hoat dong in
33 Cé‘ip lai gié"l){ phép hoat déng in
34 Dang ky hoat déng co s in
3-5 Thay.; dbi ”‘ihérng' tin dﬁng kj'/ hbat d(jrig
' ¢o s in
36 | Pang ky str dung may. photocopy mau;
| may in cd chitc nang photocopy mau
3‘7' | Chuyén nhuong méy photocopy mau,

may in co chirc ning photocopy mau

Quyét dinh s 2060/QD-
UBND ngay 01/10/2018 cua
Uy ban nhin dan tinh v& vige
cbng bd Danh muc 37 thi tuc
hanh chinh dugc chudn héa
thudc thim quyén giai quyét
cia S& Théng tin va Truyén
théng va Quyét dinh 8
257/QD-UBND ngay
01/02/2019 ctia Uy ban nhan
dan tinh v& viéc cdéng bd
Danh muc 04 tha tyc hanh
chinh dugc sira dbi, bd sung;
04 thu tuc hanh chinh bi bai
bd Iinh vue xuét ban, in va
phat hanh; phét thanh truyén
hinh va thong tin dién tir, buu
chinh thude thim quyén giai

1 quyét ciia S& Théng tin va

Truyén théng.
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Quy trinh $6: 01

QUY TRINH NOI BQ GIAI O_UYET THU TUC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP BUU CHINH THUQC TI-IAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban héwh kém theo Quyet dinh s64913/0DP- UBND ngayO4thdngJ nim 2019
ctia Uy ban nhadn dén tinh Bén Tre)

Trinh tyw : - . ey A
chchwée | Noi ding cdng viée x T't'a-“h ‘1‘1‘.'}"‘“ Thh‘,’" Lin
fhichign | |  thwehitm thie hign
- Huéng: dén; tiép nhén, kiém
tra hd sor
+ Néu ho so day di: Ra Gidy
tiép nhédn ho SO va hen tra ket
qua.
-+ Neu hd so khong day da: | -
Ra phidu yéu cdu bd- sung, | COng chirc Mot cira S¢
hoan thién hd so hodc. tra lai Th("ing tin va .'l:ruyén 01 ngay lam viée
Bude 1 ho so dé don vi hoan chinh lai thong lam vige tai
hd so. S Trung tdm Phuc vu
- Luu trit hd so dién u'r, cép hanh chinh c8ng tinh.
nhit vao phan mém Hé théng
théng tin mot cira dién tix cla
tinh.
- Chuyén hd so v& S& Théng
tin va Truyén thong.
Xem xét, thim tra, xr ly hd | Cong chirc Phong Buu _
Bude 2 50, | chinh vién thong, 25 ngdy lam vige
' Trinh két qua cho l&inh dao S¢ | Lanh dgo Phong Buu o
Bude 3 ky phé duyét. | " chinh vin thong. 01 ngay lam vige
’ A A A
| Xem X W S AWE K1 Lanh dao 86 Thong tin o
Budc 4 E}L:?rﬂ%l 1 quyet tha tuc han va Truyén théng, 01 ngay lam viée
Nhén két qua, vao sb viin ban,
Iy trix hd so, chuyén két qua
cho B phén Mot ctra clia So& 5 )
Bude 5 Thong tin va Truyén thong tai Vén th. 01 ngay lam vige
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh.
Xéc nhén trén phin mém Hé
thdng thong tin mot cira dxf;n Cong chitc Mgt cira S&
tlr cuia co quan, don vi vé két | Théng tin va Truyén
Bude 6 quéa gidi gluyet TTHC; théng thong lam viéc tai 01 ngay lam vige

bao cho t6 chuc, cd nhén dén
nhin két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (nu c6).

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh,

Téng thii gian iidi quybt thit tue hanh chinh: 30 ngdy lam vige.








- QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HA
CAP SUA BOL, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHI
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG THONG TIN VA

z

Quy trinh s6: 02

NH CHINH
NH THUQC .
TRUYEN THONG

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s64913/0D- UBND ngay Ohthing9 néim 2019
cia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

Trinh ty
cic bwde
thirc hién

N§i dung cong viée

Tréich nhiém
thue hién

Thaoi gian
thye hién

- Huong dan, tiép nhan, kiém

tra hd so:

+ Néu hd so ddy di: Ra Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qué.

+ Néu hd so khéng ddy da:
Ra phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hogc tr lai

Cong chirc M6t clra Sor
Thong tin va Truyén

01 ngay lam vige

Buéc 1 hd so d& don vi hoan chinh lai thdng 1am vige tai
1 hd so. ' R Trung tdm Phyc vy
C L tei h‘é so dién t, cip hanh chinh ¢6ng tinh.
nhét vao phdn mém Hé théng
théng tin médt ctra dién tir coa
tinh. .
- Chuyén h‘(*) so v& S& Théng
tin va Truyén théng.
4 o | Xem xét, thim tra, xir Iy hd | Céng chire Phong Buy b
. B__ui'cc 2 . S0, | chinh vién théng. 05 ngay lam vige
'7 B Trinh két qua cho lanh dao S Lanh dao Phong Buu C
Buoe 3 ky phé duygt,. chinh vi&n théng. 01 ngdy lam vige
, Xff | :fjt "Efy i P ?ﬁadt“’f;ékne}: Lanh dao S§ Thong tin | .
Budc 4 ghfn hg ! quy ‘ u va Truyén théng, 01 ngdy lam viée
Nhén két qua, vio s8 vinban, | © +
luu trit hd so, chuyén két qua it
o cho B§ phén Mot cira ciia S& Y e : o
BudcS | Théng tin va Truyén thong tai ‘- Vén thu, 01 ngdy lam viée
Trung tdm  Phuc. vy, hanh e
chinh ¢8ng tinh, -, - -
Xéc nhn trén phin mém He -
thong théng tin mot cita diép Coéng chitc Mot ctra S&
tlr clia co quan, don vj vé két Théng tin va Truyén
. Buée 6 qud giai quyét TTHC; théng |  thong lam vie tai 01 ngdy Iam viée

‘béo cho 6 chire, cd nhan dén
nhén két qua TTHC va thu

‘phi; 1§ phi (néu c6)

-, Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong tinh.

s
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Téng thoi gian gisi quybt thi tyc hanh,chinh: 10 ngay lam vige. - 1.:
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Quy trinh s6: 03

QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
. CAP LAI GIAY: PHEP BUU CHINH KHIHET HAN THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban honh kém theo Quyet dinh 561913 /0P- UBND ngay Ohthdng9 ndm 2019
- cua Uy ban nhan ddn tinh Ben Tre)

Trinh ty

chc bée NOi duiig congvige | '+ Trach nhibm, i gian
thire hién - e uen ~ thuednen
‘ - Hudng din, tiép nh:—,m kidm
Lo tra ho SO .
' + Neu hd 50 day du: Ra Glay
tiép nhén hd SO va hg:n tra ket
b qua.
|+ Néu hd so khong ddy di: o
Ra phiéu. yéu-, clu,bd sung, | Cong chic Mt Cu'aASO'
hoan thién hd so hojo tré loi | Thongtinva Truyen | ) 080 fam viee
Buée 1 ho so dé don v1, hoz’m chinh lai thong lam vige tai '
: hd so. _ Trung tdm Phuc vu
- L trwhp s dlqzn ;) 9@ hanh chinh ¢6ng tinh.
‘nhit vao phéin mem ¢ thong '
thong tin mét clra dién tir clia
tinh. . ;
- Chuyen h(‘) so vé & Thﬁ_ng o
tin va Truyén thong. :
, Xem xét; thim tra, xir'1y hd | Céng chirc Phong Buu o
Budc 2 s, S | ' chinh vién thong, 05 ngay lam vige
, Trinh két qua cho lanh dgo S& | Lanh dao Phong Buu L
Bude 3 ky phé duyét. chinh vién théng. 01 ngay lam viéc
Xom weh, 1, pue Qe lfg Lanh dgo S& Thong tin S
Bude 4 211]1i nhgl i quye 0 tyc ha va Truyén théng, 01 ngay 1am viée
Nhan két qué, vao sé van bén,
lwu ri¥ hd so, chuyén két qua
) cho B pbéan Mt cira cha S& o
Bugce 5 Thong tin va Truyén théng tai Vin thuf 01 ngay lam vige
Trung tdm Phyc vy hinh
chfnh céng tinh.
Xac nhén trén phén mém_ Hé
thong thong tin mdt ctra dién | Cdng chic Mot clra S&
tir clia co quan, don v v& k8t | Thong tin va Truyén
Bude 6 qué giai quyet TTHC; thong thong lam viéc tai 01 ngay lam viée

b4o cho t& chie, ca nhin dén
nhén két qua TTHC va thu
phi, 1& phf (ndu ¢é). -

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng tinh.

“Ting thii gian gidi quyét thii tyc hanh chinh: 10 ngay lam vige,








QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU T
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH KHI B] M

KHONG SO DUNG BU()C THUQC THAM QUYEN GIAIQUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Bar hanh kém theo Quyét dinh 564913 /OB-UBND ngayOthiing8 neim 2019
ctia Uy ban nhdn dan tinh Bén Tre)

Quy trinh s6: 04

Igc HANH CHINH
AT HOAC HU HONG

Trinh ty
cidc bwéce
thirc hién

N¢i dung cong viée

Triach nhiém
thye hién

Théi gian
thwe hién

- Huéng dén, tiép nhan, kidm
tra hd S0

+ Neu hé so ddy du: Ra Glay
ti€p nhén hé so va hen trd két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phiéu yéu céu bd sung,
hoan th1¢n hd so hodc tra lai

Cdng chirc Mot cira S&

Théng tin va Truyén

01 ngay lam viéc

\\\ ”‘ B, S

bu h‘”

Bude 1 ho so dé don vi hoan chinh lgi | . thong lam vige tai
' ho S0, Trung tdm Phuc vy
‘ - Luu trit hd so dlen iy, cap. hanh chinh cong tinh.
| nhat vao phin mém Hg théng
théng tin mot clra dlen tlr clia
tinh,
- Chuyén ho so v&'S6 Thong
tin va Truyén théng.
) : N Xem, xét, -thAm tra, xir 1y hd Céng chirc Phéng Buu o
Bude2  fgy ) chinh vién théng, 02 ngdy lam vigc
cc3 | Trinh két qua cho lanh dao S& | Lénh dao Phong Buu | e ix
Bube3 | 14 ohé duyét, chinh vidn thong, | 01 nedy lam viée
Xem xét, ky. ph& duyét két
Bude 4 qua gidi quyét tht tuc hanh Lénh Elrao 56 T}? Ong tin 01 ngay lam viée
chinh. va ruyent ong.
Nhan két qua Va0 50 vé.n ban,
luu trit hd so, chuyén kbt qua
. cho B phdn Mot « cua cla-S¢ A : s
Bude 5 Thong tin'va Truyén théng tai ;- Vénthu. 01 ngdy lam vige
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh céng tinh. . : 5
Xac nhén trén phin mém Hé
thong thdng tin mot cira di¢n | Cong chire Mot cira S&
ti. cla co quan, don vj ve két Thong tin va Truyén
Budc 6 qua -gidi quyet TTHC; théng thong lam viéc tai 01 ngdy lam viée

bio cho b chite, ca nhin dén

‘nhdn két qua TTHC va thu |

phi, 1§ phf (néu c6),

Trung tdm Phyc vu
“hanh chinh c6ng tinh.

Ttxmg thoi gian gidi qqyét tha tuc 'hénhpchinh: 07 ngay lam-vige.







Quy trinh s6: 05

QUY TRINH N xgl BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH

CAP VAN BAN

| NHANTHONG BAO HOATPONG BUU CHINH_
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG'THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh lcem theo Quyet dinh 561913 /OD-UBND ngay Oithing 9 nam 2019
ciia Uy ban nhan ddn tinh Bén Tre) '

Trinh tyy | |

cic buwée

thirc hién

Noi dung.
cong viéc

3

¢ Trich nhiém

thyc hién

Theoi gian
' thye hién

3

- Huéng dén, ti€p nhan, kiém
tra ho. s0;

t+ Neu ho so ddy da: Ra Glay

tiép nhan hd so va h¢n tra két
qua.
+ Néu hd so khong day du;

I Ra phiéu yéu ciu. bd sung,

hoén thlc-;n hd so hoiic tra lai

Céng chire Mot ctta S¢ |

Théng tin va Truyén

01 ngay lam viéc

Budc 1 hd so dé don vi hoan chinh Iai théng lam vige tai
Iy hd so. Trung tdm Phyc vy
- Ly tri¥ hd so dién ti, cﬁp hanh chinh cbng tinh.
| nhét vao phén mem Hé thong_
thong tin mét cira dién tr cOa
tinh,
- Chuyen hd so vé S ‘Théng
tin va Txuyen théng,
) Xem xét, thdm tra, xir ly hd Cong chic Phong Buu o
Buge 2 so. chinh vién théng, 02 ngay lam vige
) Trinh két qua cho lanh dao S0 | Lanh dao Phong Buu |~ A
Buge 3 ky phé duyét. chinh vién-thﬁng. 01 ngay lam vige
e | e W e s ang |
Budce 4 ;lhl n}i% CI yé U va Truyen thong 01 ngay lam viéc
Nhin két qua, vao sb viin ban,
fuu trit hd so, chuyén két qua
) | cho B phin M4t cira cia S& . .
Bude 5 Thong tin va Truyén théng tai Vén thu, 01 ngay lam vige
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cdng tinh.
Xéc nhan trén phin mém Heé :
thong théng tin mot cira dlen Céng chirc Mot cua S&
: to cla co quan, don vi vé& két Théng tin v Truyén
Bude 6 qua giai i;uyet TTHC; thong théng lam vige tai 01 ngay lam vige

bao cho t6 chic, c4 nhan dén
nhan két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu c6).

Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cbng tinh,

- “Téng thi gian gidi quyét thii tyc hasih chinh: 07 ngy lam vige,








QUY TRINH NQI BQ GIAI

CAP LAI VAN BAN XAC NHAN

KHI Bl MAT HOAC HU' HONG KHON

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TH
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1943/0D-

THONG BA

ciia Uy ban nhén din tinh Bén Tre)

Quy trinh s6: 06

QUYET THU TYC HANH CHINH

O HOAT PONG BUU CHINH
G Sy DUNG DPUQC THUQC
ONG TIN VA TRUYEN THONG
UBND ngayO4thdng9 néim 2019

Trinh ty
cac bwée
|__thire hién

NGi dung cong viée

Trach nhiém
thyc hién

Thi gian
thye hién

- Huémg dan, tiép nhén, kidm
tra hd so:

+ Neu hd so ddy du: Ra Glay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phiéu yeu clu bd sung,
hoan thlen hd sO hodc tra lai

Cong chitc Mot cira So
Théng tin va Truyén

01 ngé‘ty lam vide

F T e et

Buge'l - | 1O so' @& don.vi hoan chinh lai [ © thong lam vigc tai
' hdso. Trung tdm Phuc vy
~ Luu tri hd so dlen tir, cip hanh chinh cong tinh.
nhét vao phin mém He. théng ‘
.thdéng tin mét cira dxen ter cla
tinh, 7
- Chuyen hd so vé So Thong
. | tin va Truyén thong,
et Xem..l;xét,_tham tra, X Iy hd | Cong chire Phong Buu T ia
f Bu<:rc2 _so. chinh vién théng. 02 ngdy lam viée
SR Trinh két qua-cho ldnh dao S& | Lanh dao Phong Buu AT
Bude 3 ky phe duyét, : ohinh vién thé’ng 01 ngay lam vige
Xem: Xét; ky phé. duyet két
. Lanh dao So Thong tin A i
Bude 4 S}?j—l I;gléu quyet tha tuc hanh va Truyen théng, 01 ngay lam viée
Nhén két qua vd0.50 vin ban,
Iy trt hd so, chuyen ket qua AR
_ cho. Bo phon Mot cua cua 8¢ |, o : T
Buoc > Thong tin va Truyen thong tai . Vén thur. , 01 ngay lam vige
o Trung tdm Phyc vy hanh
chinh c¢ong tinh,
X4c nhan tren phan mem Hé
thong thdng tin mdt cira dlon Céng chirc Mt ctra S&
- tlr cua o quan, don vi vé két Théng tin va Truyén
Bude 6 qua giai quyét TTHC; théng | thdng lam vide tai 01 ngay lam viée

b40 cho't chire, ¢4 nhan dén

“{ nh4n két qué 'TT'IIC va thu

phi, 1€ phi (néu co)..

Trung t&m Phyc vy

_ hanh'chinh cong tinh. |

©Th ong t!}b}l gian gu}l_"gu}::{l:; thii-tuc hanh 'lchfnh 0|7ngéy Yam vige,
: ‘ L T 3%

R R

o m .
i

NN







Quy trinh so. 07

- QUY TRINH NQI B() GIAI QUYET‘ THU TYC HANH CHINH
CcAp PANG KY THU TIN HIEU TRUYEN HINH NUGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE: TINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

- CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 41913/0D- UBND ngay04thdng9 ncim 2019

h.

.. cua Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

bao cho td chic, ¢4 nhan dén
nhdn két qua TTHC va thu
phi, 18 phi (néu c6).

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng tinh.

- Trinh ty S : o b bt A S
¢dc bwée " 'Ngi dling cﬁng viéc o 1 :ﬁf:: ;i;?m ;l;lh?l igllgll:
thirc hign e ugn we hiks
o - Huérng dan tiép nhﬁn kiém
tra hd so:
+ Neu ho sor diy du Ra Glay
tiép nhan hd so va hen tra két
qué. - -
+ Néu hd so khong day du . X
Ra phiéu yéu cdu’ bd sung, | Cong chirc Mot clra S&
. hoﬁn thlen hd so hodc tra lai Théng tin va Truyen | ngay lam viée
Bude 1 hd so dé don’ vi hoan chinh lai thong lam vige tai -
hdso. Trung tdm Phuc vy
| = Luu trit hé so dién t, cap | hanh chinh c6ng tinh.... |
nhat vao phin mém Hé théng
thong tin mot ctra dién t clia
tinh, '
- Chuyen hd so vé S& Thong
tin va Truyén thong. _ oo
- Xem xét, tham. tra, xir ly hé | Céng chie Phong Buu N
Bude 2 50. chinh vién thong. 10 ngdy lam vige
. Trinh két qua cho 14nh dao 86 | Lanh dao Phong Buu ) "
Bude 3 ky phé duyét. chinh vién théng. 01 ngay lm vige
Xem x¢t, ky phé duyét két
Budc 4 qud gidi quyét thi tuc hanh Lénh %ao 8¢ T}l: Ong tin 01 ngay lam viéc
chinh. va ruyent ong.
Nhan két qua, vA0 s6 vin ban,
hru trit hd so, chuyén két qua |
. cho B§ phén Mot cira ciia S& o Then i
Buée 5 Thong tin v& Truyén thong tai Vin thu, 01 ngay lam viéce
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
Xéc nhﬁn trén phén mém Hé
thdng thong tin mét clra d1¢n Cdng chirc Mot ctra S&
tir clia co quan, don vj vé két Thong tin va Truyén
Budce 6 qua giai quyet TTHC; théng thong 1am viée tai 01 ngdy lam viée

‘Téng thoi gian gidi quyét. thi tuc-hanh chinh: 15 ngay 1am vige,
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Quy trinh sé: 08
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

X

SUA DOI, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN DANG KY THU TiIN HIEU

TRUYEN HINH NUGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH THUOC

THAM QUYEN GIAI QUYET cla
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 49

cia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
13/0D-UBND ngdy 04 thing9 nem 2019

| Trinh ty
cac buwée
thntre hién

Noi dung
cdng vige

Tréch nhiém
thye hién

Thoi gian
thyre hién

- Huémg dan, tiép nhan, kiém
tra hd so:

+ Néu hd so ddy dir: Ra Gié}f
tiép nhan hd so va hen trd két
qua. ' '
+ Néu hd so khong ddy du:
Ra phi€u yéu ciu bd sung,
hodn thién hé so hoic tra lai

Cdng chirc Mot cira S¢
Théng tin va Truyén

01 ngay lam viéc

el o w bt

Buoe'l | hd'so dé donvi hodn chinh Iai | | thonglam viée tai
o hdso . oL Trung tdm Phyc vy
; - Luu trir-hd:s0 dién tiy, ggp | hanh chinh cong tinh, :
| nhdt.vio phdn mém'Hé théng | - = = !
thdng tin mot ctra dién tir coa | - Do
tinh, AP
- Chuyén hd so v& S¢ Théng
tin va Truyén thong, o
e, | Xem xét, thdm tra, xit 1y hd | Cong chiro Phong Buu o
Bude2 g o chinh vién théng. 10 ngay lam vige
Bu’c'yc‘ 3 Trinh két qua cho lanh dao 6 |  Lanh dao Phong Buu 01 ned ' léﬁ] vide
ky: phé duyét. | chinh vi&n théng. &4y ¥
Xem xét, ky ph& duyét két | . . . .
Bucd | qué gidi quyt:thi tyc banh | A0 420 86 Thongtin | o vige
chinh, va Truyén théng,
Nhén kétiqué,-vao"sé viin ban,
lou trlt ho6 so, chuyén két qué E
, .cho' B4 phan M6t civa cua S |- S L : L
Buge 5 ‘Théng tin v& Truyén thong tai o Vanth. 01 ngdy lam vige
‘Trung tdm Phuec vy hanh b AN
chinh cdng tinh, -, g !
Xéc nhén itrén phén. mém Hé . .
théng théng tin mot cira dién | Cobng chirc Mot ciia S&
t cua co quan, don .vi vé két Théng tin va Truyén
- Buée 6 qud: gidi quyét- TTHC; thong | thong lam viée faj 01 ngay lam vige
béocho 1, chire, c& nhin dén | Trung tim Phyc vy '
nhan két qua TTHC va-thu {- hanh-chinh cong tinh. [+

phi, 16 phi (nui coy

Téng thii gian gidi quyét thi tye hanh chinh: 15 ng

éy lam viée, |

i'l";







. Quy trinh sb: 09
QUY TRINH NOI BO GIAJ QUYET THU TUC 'HANH CHINH

CAP GIAY PHEP TH[ET LAP TRANG THONG TIN BIEN TU TONG HOP -
T[-IU(:)C THAM QUYEN: GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
‘ (Ban hanh kém theo Quyet dinh 561913 /0P- UBND ngdy 04 thdng § ndm 2019
! cua Uy ban nhdan dén tinh Ben Tre)

‘Trinh ty

cicbube | Npidungcongvige | TrAchmbiém - i glan
thive hién o \ 3 thue “m we _ u;n._,
- Huéng dan,. tiép nhan, kiém
tra.-hd so;
|+ Neu hd- SO/ day do: Ra Gidy
tlep nhén ho so' va heh tra két
qua . Lot
|+ Néu hd so khong day da: | ) |
Ra: phidu yeu cAu’ bd -sung, | Cong chue Mf?" Cffaka’
hoan thlen hd so hodc tra lai Thcing tin va l”l:ruye-:n 01 ngay lam viée
Bude 1 h so dé don vj hoan chinh lai | thong 1am viée tai
ho so. o L ‘ Trung tdm Phuc vu .
 Luu trit hd so dién m cép hanh chinh cong tinh.
nhét vao phan mém Hé thong
thong tin mdt ctra dién ti cua
tinh,
- Chuyén hd so vé SC)’ Thong
tin va Truyén thong.

) Xem xét, thdm tra, xr ly hf") Cong chirc ph@mg Béo e
Buée 2 so : ‘  ohi - Xudt ban. 05 ngay lam viéce
Bube 3 Trinh két qua cho l&nh dao SO | Lanh dao Phong Béo | 0'-1 nedy 1am viee

. ky phé duyét . __chi - Xuét ban, i ©
Xign lxéft ll;yetp ?lfu dtu)(/:ethalg Lénh dao Sér Théng tin o
Bude 4 ghi nhg auy v va Truyén thong. 01 ngay lam vigc
Nhin két qua vio sb van ban,
luu trit h SO, chuyen két qud
cho B phin Mt cua cla S¢ _ o
Buge 5 Théng tin va Truyén thong tai Vén th. 01 ngay lam vige
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh.
X4c nhdn trén phén mém Heé .
thong thdng tin mdt clra dlen Cong chitc Mt clra S&
t cta co quan, donvi vé két | Thong tin va Truyén
Bude 6 qua gidi ?uyet TTHC; théng théng lam viée tai 01 ngay lam viée

béo cho to chire, ca nhin dén
nhén két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu c4).

Trung tdm Phyc vy
ha‘mh chinh céng tinh,

' Tong thoi gian gidi quyét thi tye he‘mh chinh: 10 ngay 1Am vu;c.

12
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Quy trinh s6: 10

QUYET THU TUC HANH CHINH
- -SUAPOL:BO SUNG GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN
DJ,EN TU TONG HQP.THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hénh kém theo Quyez‘ dinh 56 1913/0P- UBND ngay 04 théng 9 néim 2019
cva Uy ban nhdn ddn tinh Bén T re)

WS N ot

T'rmh,tl,r n A i Tréch nhiém Thoi gian
cic bude Noi dung cdng viée . '
C o pea thwre hién thuc hién
thirc hién
' - Huéng dén, tiép nhan, kidm
tra hd 50!
+ Neu hd so ddy du: Ra Glay
tiép nhdn hd so va hen tra két
qua,
+ Néu hd so khong day dua: '
Ra phiéu yéu cdu bd sung, | Cong chirc Mjt cita S6
hoan thién ho so hogc tra lai | Thong tin va Truyén | ngay 1am viée
Bude 1 hd so & don vi hoan chinh lai thong lam viéc tai '
hd so. Trung tdm Phuc vy
- Luu trit hd so dién o, cép hanh chinh cong tinh.
nhit vao phén mém Hé thong
thdng tin mdt cira dién tir ciia
tinh.
- Chuyén hd so vé& S& Théng
tin va Truyén thong.
Bude 2 Xem xét, tham tra, xtr ly ho Cong ?hL’l’C lihér}g Béo 05 ngdy 1am vide
SO chi - Xuét ban.
Bude 3 Trinh két qua cho lanh dao S& | Lanh dao Phong Béo 01 neay [am via
1o ky phé duyét chi - Xudt ban. fiEdy fam vice
, Xem xét, ky phé duygt ket Linh dgo S& Thong tin s s am
Budce 4 qua giai quyét thu tyc hanh \ PYROIN 01 ngay lam viéc
chinh, va Truyén thong,
Nhén két qua vao sb vin ban,
lwu trit hd so, chuyén két qua
Bude 5 ?L%fg‘-’tiihﬁg ,?fg;e‘ffhgiz tSac: Vin thu, 01 ngay lam viéc
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh ¢bng tinh. '
Xéc nhdn trén phdn mém Hé
théng théng tin mot cira dién | CoOng chire Mt cita S&r
ty ciia co quan, don vi vé két | Thong tin va Truyén
Budc 6 quéa giai quyet TTHC; théng théng [am viéce tai 01 ngay lam viée
bdo cho 6 chire, ¢4 nhan dén Trung tdm Phuc vy )
nhan-két qua TTHC va thu| hanh chinh cbng tinh.
phi, 1& phi (néu c6)
: - Tong thoi gian gidi quyét thit tuc hanh chinh: 10 ngay lam vige,

-







Quy trinh s0: 11

QuUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
GIA HAN GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN BIEN T0
TONG HOP THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SU THONG TIN
o VATRUYENTHONG o
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1913/0P- UBND ngay Ohthdng 9 ndm 2019
cuia Uy ban nhdén dén tinh Bén Tre)

Trinh ty
c¢ac budc
thitc hién

N§i dung cdng viée

Trach nhiém
thyre hién

Thoi gian
thue hién

- Huéng dan, tiép nhan, kiém
tra ho so:

+ Néu hd so diy di: Ra Gi

tiép nhan hd so va hen tra ket
qua.

+ Néu ho so khéng day du:
Ra phleu yéu cau bé sung,
hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chirc Mét cira S&

Théng tin va Truyén
thong lam viéc tai

01 ngay lam viée

béo cho td chire, ca nhin dén.
nhan két qué TTHC va thu
phi, 1& phi (néu cob),

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cdng tinh.

Bude 1 hd so dé don vi hoan chinh lai
hd so. Trung tdm Phuc vu
- Luu trit h‘é s ‘dién tir, cép hanh chinh céng tinh.
nhét vao phin mém Hé§ thong
thong tin mdt ctra dién tu cla
tinh.
- Chuyén hd so vé S& Thong
tin va Truyén thong.
Xem xét, thdm tra, xir Iy hd | Cong chirc Phong Béo ,
Budce 2 50 . chi - Xudt ban. 05 ngay lam viéc
Buéc 3 Trinh két qua cho lanh dao 8¢ | Lénh dgo Pbc‘)ng Béo 01 neay lam vié
© ky phé duyét. chi - Xuft ban, gay fam vige
Budc 4 Xf;n fé? Eyetp?f?u (:ltu}c’;e‘[hdlf‘le}f Lanh dgo S6 Thong tin | () o 1arn vise
¢ qua glai quy ¥ va Truyén théng. gdy lam vie
chinh.
Nhan két qua, vao so vén ban,
[wu trit hd so, chuyén két qua
. cho B§ phin Mgt clra cua S& . NEETUREN
Budce 5 Thong tin v Truyén théng tai Vén thu. 01 ngay lam vi¢c
Trung tim Phuc vy hanh
chinh cdng tinh.
Xéc nhén trén phin mém Hé :
théng thong tin mdt cira dién | Cdng chire Mgt clra S¢
tir ciia co quan, don vi vé két | Théng tin va Truyén
Bude 6 qué giai quyet TTHC; thong théng lam viéc tai 01 ngay lam vide

"Téng thoi gian gidi quyet thit tuc hanh ch{uh: 10 ngay lam viée,








Quy trinh s6: 12

QUYy TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
CAP LAI GIAY PHEP THIET LAP TRANG THON G TIN BIEN U
TONG HQ'P THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THON G TIN
: VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyer dinh 56 1913/0P- UBND ngay04 thang 9 ndm 2019
- ciia Uy ban rhdn ddn tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac budce
thirc hién

Néi dung cong viée

Trach nhiém
- thwre hién

Thai gian
thye hién

- Hudng dan, tiép nhin, kidm
tra ho SO

+ Neu hd S0 dly di: Ra Glay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

+ Néu ho so khéng day du
Ra phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chirc Mot cira S&
Théng tin va Truyén
- thong lam viéc tai

01 ngay lam viéc

Bude 1 hé so @& don vi hoan chinh [ai
hd so. Trung tdm Phyc vu
- Luu trl¥ ho so dién tir, cép hanh chinh cong tinh.
nhét vao phin mém H¢ théng
thdng tin mdt cura dién tiy cla
tinh.
- Chuyén ho so vé S¢& Thong
tin va Truyén thong,

, Xem xét, tham tra, x&t Iy hd Céng chirc Phong Béo e n
Budrc 2 s, . chi - Xuét ban. 05 ngay lam viée
Buée 3 Trinh két qua cho linh dao S& | Lanh dao Phong Béo 01 nedv lam via

Hoe ky phé duyét, chi - Xuét ban ngdy lam vice
Xem xét, ky phé duyét két
Bude 4 qua giai quyet thl tuc hanh Lénh dzo S6 Thong tin 01 ngay lam viéc
va Truyén thdéng,
chinh,
Nhan két qua, vao s§‘> vén ban,
luu trit hd so, chuyén két qua
, cho B§ phdn Mt clra cia S& T
Budce 5 Thong tin v& Truyén thong tai Vién thu. 01 ngay lam viéc |
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh ¢6ng tinh,
Xéc nhén trén phdn mém Hé
théng théng tin mot cira d1en Céng chirc Mt cira S&
'tir clta co quan, don vi vé két | Théngtin va Truyén
Budce 6 qua gidi quyet TTHC; théng thong [am viéc tai 01 ngay lam viée

bao cho td chire, c4 nhin dén
nhgn két qud TTHC va .thu
phi, 1€ phi (néu cé)..

Trung t8m Phyc vy
hanh chinh ¢6ng tinh,

T(z)ﬁg thoi gian gidi quyét thit tye hanh chinh: 10 ngﬁy lam vige.
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Quy trinh sb: 13

QUY TRINH NOIBQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THONG BAO THAY POI CHU SO HU'U, PIA CHI TRU SU CH]NH CUA
TO CHUC, DOANH NGHIEP DA PUQC CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN U TONG HQP THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO THON G TIN YA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyer dinh s6 1813 /0D- UBND ngay O4thdng 9 niim 2019
cuia Uy ban nhdn dén tinh Ben Tre)

Trinh tw
cac buéde

N§i dung cong viée

thirc hién

Trach nhiém

e thye-hidn- |-

Thoi gian

- Huéng dén, tiép nhan, kiém
tra hd so:

+ Néu hé so ddy di: Ra Gidy
ticp nhén ho so va hen trd ket
qua.

+ Néu hd so khéng day da:
Ra phiéu yeu cdu bd sung,
hoan thién hd so hofc trd lai

Cong chirc Mot cira S¢
Thoéng tin va Truyén

01 ngay lam viéc

Bute 1 hd so d& don vi hoan chinh lai thong I?m vige fi
A Trung tdm Phue vy
hoso. - hanh chinh cdng tinh
- Luu trif hd so dién tir, cip peong '
nhét vao phan mém Hé théng
thong tin mdt cira dién o cua
tinh.
- Chuyén hd so v& $& Thong
tin va Truyéri thong. ‘ _
Bude 2 z((’_;am xét, thAm tra, xir Iy ho Coélli;i sl}:ﬁél;ht%%i Euu 02 ngay lam vise
Buée 3 Trinh két qué cho Iﬁnh dao S¢ | Lénh dao Phong Buu 01 ngay lam vigo
ky phé duyét. chinh vién théng.
. Xem xét, ky phé duygt ket Lénh dgo S¢ Thong tin o ae ia
Budc 4 qué gidi quyét thu tyc hanh . P 01 ngay lam viéc
va Truyén thong.
chinh.. _
Nhan két qua, vao sd vin ban,
luu trit hd so, chiyén két qua
Budc ?[f;]%fg‘-’ﬁ';hfg ?fs;e";‘?h‘;r‘; fg Van thu. 01 ngay lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh ¢Ong tinh,
Xac nhan trén phin mém He
thong thong tin mot cira dIen Cong chic Mot clra S&
ttr clla co quan, don vi v& két Théng tin va Truyén
Bude 6 qué gidi quyet TTHC, thoncr thorig lam vigc tai | 01 ngay lam viée

béo cho to chite, c4 nhdn dén
nban két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu c6).

Trung tAm Phyc vu
hanh chinh céng tinh.

Tfmg thoi gian gidi quyét thit tuc hanh ‘chinh: 07 ngay lam viée.

-—thwe-hién—— - —







Quy trinh s6: 14

_QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
THONG BAO THAY DOI PIA CHI TRU SO CHINH, VAN PHONG GIAO
DICH, BIA CI-]I PATHOAC CHO THUE MAY CHU CUA DOANH NGHIEP
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU G1 TREN MANG THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hémh kém theo Quyet dinh s6 1913/0D- UBND ngay 04 thangg ndm 2019
cua Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac bwrée
thirc hién

N¢i dung c6ng viée

Trach nhi€m
thue hién

Thi gian
thwe hién

- Huong dén, tiép nhan, kiém
tra hd so:

+ Neu hd so ddy di: Ra Glay
tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khéng day du:
Ra phiéu yeu cdu bd sung,
hoan thi¢n hd so hodc tra lai

Cong chirc Mot cira S&
Thong tin va Truyén

01 ngay lam viéc

Bude 1 hd so d& don vi hoan chinh lai thong lfl m viee [
hé so. Tl'ung f:am ljhuc vy
- Luu trit hd so dién tw, cép hanh chinh cdng tink.
nhat vao phin mém Hé théng
thdng tin mdt clra dién tir cia
tinh,
- Chuyén hd so v& S& Thong
tin va Truyen théng. .
Buée 2 szm xét, tham tra, x0r ly ho Coglhgf ncjl:lf;?éiht%réi g]‘3.11’11 02 ngay lam vide
Buée 3 Trinh két qua cho lanh dgo S¢ | Lé&nh dao Phong Buu 01 nedy lam vid
v ky phé duyét. ’ chinh vién théng. ngdy Jamvige
Budc 4 f;i:n giﬁt,qtlf;,étpltlgﬁ dtﬁi@;;;hct Linh dgo S6°Thdng tin | o) o0 0 siae
: ’ va Truyen théng, Y :
chinh.
Nhin két qua, vao sb vin ban,
lwu trft hd so, chuyén két qua
. cho BO phin Mot cira cia S& . .
Budce 5 Théng tin v& Truyén thong tai Vién thu, 01 ngay lam viéc
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh.
Xéc nhan trén phén mem H¢
théng théng tin mot cira dlen Cong chire Mot clra S¢
tir cla co quan, don vi v& két | Théng tin va Truyén
Bude 6 qua giai gluyét TTHC, thong thong lam viéc tai 01 ngay lam viée
bao cho to chirc, ¢4 nhan dén Trung tdm Phyc vy '
nhan két quia TTHC vA thu | banh chinh cdng tinh.

phi, 1& phi (néu c6).

Téng thivi gian gigi quyét thi tye hanh chink: 07 ngay lam viée,








Quy trinh s6: 15

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THONG BAO THAY POI CO CAU TO CHUC CUA DOANH NGHIEP CUNG
CAP TRO CHOI DIEN TU Gl TREN MANG DO CHIA TACH HQ'P NHAT,
SAP NHAP, CHUYENDPOI CONG TY THEO QUY DINH CUA PHAP LUAT
VE DOANH NGHIEP; THAY POI PHAN VON GOP DAN DEN THAY POI
THANI—I VIEN GOP VON (HOAC coO DONG) CcO PHAN VON GOP TU 30%
VON PIEU LE TRO LEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 6 1913/0P- UBND ngay O4thdng 3 ndm 2019
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

Trinh tw
cac budc
thirc hién

Néi dung cong viéce

Trach nhiém
thire hién

Thoi gian
thye hién

- Huéng din, tiép nhén, kiém

tra ho so:

+ Neu hd $O diy di: Ra G1ay
tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phidu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hoic tra lai

Cong chirc Mgt cira S&
Théng tin va Truyen

01 ngay lam viéc

Bude I | 15°sy g don vi hoan chinh lgi | ,[h0ne Lam viéc tai
hd so. Trung tam Phuc v
|- Luw trit hé so dién tit, cap hanh chinh céng tinh.
nhét vio phin mém Hé théng
thoéng tin mdt cuira dién tir cua
tinh, .
- Chuyén hﬁ) so vé S& Théng
tin va Truyen thong.
Buée 2 ziem x&t, thim tra, xit 1y ho Co(rzlhgi r(l:lklu‘r/cl;él:lhtﬁl)l%i Eu’u 02 ngay am vigo
Budc 3 Trinh két qua cho lanh dgo S& |  Lénh dao Phong Buu | ngdy 1am vie
ky phé duyét. chinh vién théng. &
Budc 4 Xfein i ?t ll;yetplzgu dtlllieilﬂ Lanh dzo 86 Thong in | o1 oy tam vie
uoe qua glat quy \! Tl'uyén thong. _ 8y vige
chinh.
Nhin két qua, vao so van ban,
hru trit hd so, chuyén két qua
Budc 5 %‘lgliotfnl 132 ,?;I 3;:;?113?12 fac: Vin thu. 01 ngay lam viée
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh.
Xac nhan trén phan mém Hé
thong théng tin mot cira dlen Cong chic Mgt cua So
tir cta co quan, don vi v& k&t | Thong tin va Truyén
Bude 6 qua gidi quyet TTHC; thong thong lam viée tai 01 ngay lam viéc
bdo cho t& chirc, c4 nhan dén Trung tdm Phyc vu
nhén két qua TTHC va thu hanh chinh cong tinh.

phi, 1€ phi (néu co)

Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hénh chinh: 07 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 16

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THONG BAO THAY POI PHUON G THUC PHAM VI CUNG CAP
DICH VU TRO CHOI DIEN TU G1 TREN MANG PA PUQC

PHE DUYET THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO THON G TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kem theo Quyez‘ dinh s8 4943 /OD-UBND ngay C4thdng § ném 2019
cvia Uy ban nhdn dén tinh Bén T re)

Trinh ty
cac bwéce
thire hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thye hién

- Huéng dan, tiép nhan, kiém
tra ho so:

+ Neu hd so dy du: Ra Glay
tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu ho SO khong day du:
Ra phiéu yéu cau b sung,
hoan thlq:n hé so hodc tra lai

Céng chirc Mot clra S¢
Thong tin va Truyén

01 ngay lam viéc

Bude 1 hé so @& don vi hoan chinh lai thong_lft m vice tal
Trung tdm Phuc vy
hd so. héanh chinh cong tinh
- Luu trit hd so dién tor, cdp g tm.
nhét vdo phin mém Hé théng
thong tin mdt cira dién tr coa
tinh.
- Chuyén hd so vé& 8o Thong
tin vg Truyen thdng. ‘
Budc 2 ;(fm xét, thim tra, x& ly hd Co;}i ;l?t‘i?éiht(;]%i :uu 02 ngdy lam viéc
Buée 3 Trinh két qua cho [&nh dao S& | Lanh dao Phong Buu 01 nedy [am via
© ky phé duyét, chinh vién thong, gay fam vice
Budéc 4 qXL?;n g::t qtlgf/etp?l:u iﬁ?iaﬁf Léinh dgo 56 Thdng tin 01 ngay lam viéc
va Truyen thdéng, :
chinh. _
Nhan két qu’l Va0 s0 vén ban,
luu trlt hd so, chuyén két quéa
Bude 5 ?[‘lill%l?got lpnl 132 ]i}f S;e??hziz tSa(: Vin thu, 01 ngay ladm vigc
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
Xac nhén trén phdn mém Hé
théng théng tin mot cira Chen Cong chirc Mt cira S&
tr cha co quan, don vi vé ké1 Théng tin va Truyén
Buée 6 qua giai quyet TTHC; thong théng lam viée tai 01 ngay lam viée

bao cho td chirc, c4 nhan dén
nhan két qua TTHC va thu

phi, 1& phi (néu ¢6). |

Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh.

Tong thoi gian gidi quyét thit tyc hianh chinh; 07 ngay lam viée,








Quy trinh sb: 17

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THON G BAO THAY DOI TEN MIEN TRANG THONG TIN PIEN TU
(TREN INTERNET), KENH PHAN PHOI TRO CHOI (TREN MANG
VIEN THONG DI PON G), THE LOAI TRO CHOI (GZ G3, G4); THAY
pOI PIA CHi TRU SO CHINH CUA DOANH NGHIEP CUNG CAP
DICH VU. TRO CHO'I DIEN TU G2, G3 G4 TREN MANG THUOC
THAM QUYEN GIAT QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh $61913/0D- UBND ngay Q4thdng 9 niim 2019
cvia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac bude
thire hién

Noi dung cdng viée

Trach nhi¢m
thye hién

Thei gian
thwe hién

- Hudng dén, tiép nhén, kiém
tra hd so:

+’Néu hd S0 ddy du: Ra Gié}f
tiép nhén ho so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hé so hofc tra lai

Cong chirc Mt cira SO

" Théng tin va Truyén

01 ngay lam viée

Bude 1| b3 sordé don vi hoan chinh lai | Lro® fam vice tai
hd so. \ rung E:am P:huc vy
- Luu trft hd so dién t, cap hanh chinh ¢dng tinh.
nhét vao phin mém Hé théng
thong tin mét cira dién tix cla
tinh.
- Chuyén hd so vé S& Thong
tin va Truyér; thong. ‘
, Xem xét, tham tra, x¢ Iy ho | Cdng chirc Phong Buu et ea
Budce 2 <o, y chinh vién thong. 02 ngay lam viéc
. Trinh két qua cho linh dao S& | Léanh dao Phong Buu N
Bude 3 ky phé duyét. chinh vién théng. Ol ngay lam vige
. Xem xét, ky phé duyét ket Lénh dao S& Thong tin N
Buéce 4 qua giai quyét thi tuc hanh PO 01 ngay lam viée
va Truyén thong.
chinh,
Nhén két qua vao so vin ban,
lwu trit hd so, chuyén két qua
Budc 5 %";%fg‘?tﬁlhﬁg %ﬁ;;ﬁhﬁa‘g fg Vin thu. 01 ngdy lam viéc
Trung tim Phyc vu hanb
chinh coéng tinh.
Xac nhén tr én phém mém Hé :
thong thdng tin mot clra chen Cong chire Mot ctra So
tir cla co quan, don vi v& két | Thdng tin va Truyén
Bude 6 -qua giai quyet TTHC; thong thong lam viée tai 01 ngay lam viée

bao cho t§ chic, ¢4 nhdn dén
nhan két quéd TTHC va thu
phi, 18 phi (ndu cd).

Trung tAm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh.

Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh: 07 ngdy lam vige.
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Quy trinh sb: 18

QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THONG BAO THAY POI CO
CUNG CAP DJCH VU TRO CH
CHIA TACH, HQP NHAT, SA
QUY PINH CUA PHAP LUA

VON GOP DAN DEN THAY
DPONG) CO PHAN VON GOP TU 30%
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1913/0D- UBND ngéy 04 thing9 nim 2019

?

CAU TO CHUC CUA DOANH NGHIEP

OI BIEN TU G2,G3,G4 TREN MANG DO
P NHAP, CHUYEN POI CONG TY THEO
T VE DOANH NGHIEP; THAY DOI PHAN

POI THANH VIEN GOP VON (HOAC CO

VONPIEU LY TRO LEN THUQC

ciia Uy ban nhdn dan tinh Bén Tre)

THONG TIN VA TRUYEN THONG

Trinh tw
cac bwéc
thikc hi¢én

N§i dung cong vige

Trach nhiém
thire hién

Thoi gian ]
thwe hién

Huéng din Doanh nghiép
khai bdo ddy du, chinh xac
théng tin trong hd so va nép
cac gidy to cin thidt. Loy triy
hé so dién tir, cdp nhat vao

Cong chirc M{t ctra Sé
Théng tin va Truyén
thong lam viéc tai

01 ngay lam viéc

Buée 1 . ! >

phén mém Hé thong théng tin Trung tdm Phuc vu

modt cira ‘dién tr cda -tinh. | hanh chinh cong tinh.

Chuyén hd so ve S& Théng

tin va Truyén thdng.
o Xem xét, thdm tra, xir ly hd Céng chfrc~Ph(‘Jng Buu o
Bude 2 S0, _ chinh vién thong. 02 ngdy lam vige

, Trinh két qua cho lanh dao S& | Lénh dao Phong Buu o

Bude 3 ky phé duyét. chinh vién thong. 01 ngay lam viée
Budc 4 c(:lhinlié quy IC va Truyén thong, 01 ngay lam viée

Nhin két‘qué, vao sb vén ban,

luu trit hé so, chuyén két qua

. cho B¢ phan Mjt ctra cia S& Viin thu e

Bude 5 Thong tin vi Truyén thong tai : 01 ngay lam vige
‘ Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cdng tinh.

Xdc nhén trén phin mém H¢ o

thong thdng tin mot cira di¢n | Cong chirc Mot cua S

tr ctia co quan, don vi vé két ‘Théng tin va Truyén
Bude 6 qué giai qiyét TTHC; thong thong 1am viéc tai 01 ngay lam viée

bdo cho td chite, c4 nhéan dén
nhin két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu co).

- Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh.

Tong thoi gian gidi quyét thiz tuc hanh chinh: 07 ngay lam vige.

oo Vit s o fars Zaagr
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Quy trinh s6: 19

QUY TRINH-NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRUNG BAY TRANH, ANH VA CAC HINH THUC THONG TIN KHAC
BEN NGOAI TRU SO CO QUAN DAI DIEN NUOC NGOAI TO CHUC

NUOC NGOAI THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s64913/0P- UBND ngay ¢4 thing 9 ndm 2019
cuia Uy ban nhan dén tinh Bén Tre)

Trinh tw
cac bwdce
thire hién

Noi dung cdng vige

Trach nhi¢m
thye hi¢n

Thoi gian
thire hign

Budc 1

- Hudng dén, tiép nhan, kiém
tra hd so:

+’Néu hd SO ddy di: Ra Giéy
tiép nhin ho so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khono day due
Ra phleu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hodc (ra lai
hd so dé don vi hoan chinh lgi
hd so.

- Luu trit hd so dién td, cdp
nhat vao phdn mém Hg théng
théng tin modt ctra dién tir cla
tmh

> Chuyén ho so vé& St Thong
tin va Truyen thong.

Cong chire Mot cira S¢
Thong tin va Truyen
théng lam viée tai
Trung tim Phyc vu
hanh chinh céng tinh.

01 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, thdm tra, x 1y hd
S0.

Cong chic Phong Béo
chi - Xuét ban.

05 ngay lam viéc

Bude 3

Trinh két qua cho lanh dao S&
ky phé duyét.

Lanh dzo Phong Béo
chi - Xuét ban.

01 ngay lam viéc

Bude 4

Kem xét, ky phé duyét két
qua giai quyét thd tyc hanh
chinh.

Lanh dao SO Thong tin
va Truyén thong.

01 ngay lam viéc

Budce 5

Nhan két qua, vao sb ‘vén ban,
luu trit hd so, chuyén két qua
cho B phdn Mot cira cua SO
Thong tin va Truyén théng tai
Trung tAm Phyc vy hanh
chinh cbng tinh,

Vin thu.

01 ngay lam viée

Budc 6

¥éac nhén trén phén mém Hé
théng thong tm mdt clira dlen
thr cla co quan, don vi v& két
qua gidi quyet TTHC; théng
béo cho t& chiic, ca nhan dén
nhan két qud TTHC va thu

phi, 1& phi (néu c6)

Cong chirc Mot cua So

" Thong tin va Truyen

thong lam vige tai
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng tinh.

01 ngay lam viée

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hinh chinh: 10 ngay lam vige.








Quy trinh s6: 20

QUY TRIN HN QI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO THON G TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 1913 /0D- UBND ngay 04thdng 9 néim 2019
cua Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

Trinh tw
cic budce
thirc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
thye hién

Thoi gian
thye hién

- Huéng dan, tiép nhén, kiém
tra hd so:

+ Néu hd so ddy di: Ra Gi ?,
iiép nhan hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chire Mgt clra So
Thong tin va Truyén
thong lam vige tai

01 ngay lam viga

£

AV

bao cho t chirc, c4 nhan dén
nhén két qué TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Bude 1 hé so dé don vi hoan chinh lai
hé so. Trung tAm Phuc vy ‘A3
- Luu trit hd so dién ti, cgp | Pnh chinb cong tinh. ki
nhit vao phin mém Hé théng }
thong tin mét clra dién tir cla /
tinh.
- Chuyén h‘é so vé& S& Thong
tin va Truyén théng,.
Bute 2 Xem xét, tham tra, x0 1y hd | Cang chue Phong Bdo | ¢ s pam via
¢ SO. chi - Xudt ban, figay 1am vice
) Trinh két qua cho 1nh dao S& |  Lanh dao Phong Béo 01 nody [ vid
Bude3 | ky phe duyét. chi - Xuét bin. ! ngay lam vige
, Xem xet, ky, tplt’}‘fﬁ dt“yf-’th ,keht Lanh dao S& Thong tin o
Budc 4 Zlflllianhglal quyct tnu _LlC an va Truyén théng. 01 ngay lam viéc
Nhén két‘qué., vao S(ji vén bén,
lwu trit ho so, chuyén két qua
) cho B§ phén Mgt cira cua S& Vin thur o
Bude 5 Théng tin va Truyén thdng tai : 01 ngay lam vigc
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh.
Xac nhan trén phén mém Hé
thong thong tin mdt clra “dié’n‘ Cong chire Mot clra S¢
ttr clia co quan, domn vi vé két | Thong tin va Truyén
Bude 6 qua giai quyet TTHC; thoéng théng lam viéc tai 01 ngay lam vige

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong tinh.

Téng thivi gian gidi quyét thit tue hanh chinh: 30 ngay lam vige,
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Quy trinh s6: 21

- QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
THAY BOI NQI DUNG GHI TRONG GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SOTHONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 50 1913 /QD-UBND ngay 04 thang 9 nam 2019
ciia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

" Trinh ty ” ie
S . N Tréach nhi¢m Théi gian
cac bwoc Ndi dung cong viec o n .a
C yan ' thye hién thwe hién
thirc hi¢n : ;
Huéng din Doanh nghiép
khai bio day du, chinh xdc
thong tin trong hd so va ndp ~ Céng chirc Mot clra S&
cac glay t&r cdn thiét. Luu teit Th(“)nng tip va Iruyé.n 02 gitr lam viée
Bude 1 ho‘scr C‘Tl$l’1 ti, qap nhit vao thong lam viéce tai
phan mém Hé thong thong tin Trung tdm Phuc vu
mot cira dién t cva tinh, hanh chinh ¢dng tinh.
Chuyén hd so v& S& Thong
tin va Truyén thdng.

. Xem xét, thim tra, xir Iy b6 | Cong chitc Phong Bao s
Budc 2 SO, chi - Xudt ban, 02 gidr lam viée
Bude 3 T{inh Akét qtlé, cho lanh dao S& |  ,3nh dao Phong Béo 0.5 nedy Lam vite

ky phé duyét. chi - Xut ban, > D&Y -

o e e dor k| sy Tong
Budc 4 qua gidi quy va Truyén thong.

chinh. _
Nhan két qua, vao sb vin ban,
fuu trit hd so, chuyén két qua 0.5 ngay lam vige
. cho B9 phdn Mot cita clia S& Vin th
Bude 5 Thong tin v& Truyén thong tai '
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.
Xac nhan trén phén mém Hé
théng thong tin mdt clra dién Céng chiic Mgt clra S¢
tur cha co quan, don vi v& két | Thong tin va Truyén
Bude 6 qua gidi quyet TTHC; thong thong lam vige tai 0.5 ngay lam viéc

béo cho td chitc, ¢4 nhén ¢én
nhan két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu cb).

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong tinh.

Téng thoi gian gidi quyet thit tue hanh chinh: 02 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6: 22

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CHO PHEP HOP BAO (TRON G NUUC) THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO THON G TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyez‘ dinh 56 491 3/0P-UBND ngdy 04 thing 9 nim 2019
ctia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

Trinh tw
cac bwée
thirc hién

Ngi dung cdng viée

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thuwe hién

Budce 1

- Huéng dan, tiép nhin, kiém
tra hd so:

+ Néu hd so ddy du: Ra Gié

tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day i
Ra phiéu yeu cau bd sung,
hoan thién hd so hodc tra lai
hd so dé don vi hoan chinh lai
hd so.

- Lwu trit hd so dign tir, cap

nhét vao phin mém Hé théng

thong tin mot clra dién tir cla
tinh,

- Chuyén hd so vé& S& Thong
tin va Truyén théng,

Cong chitc Mot ctra S¢
Thong tin va Truyén
théng lam viéc tai
Trung tdm Phyc wuy
hanh chinh cong tinh.

Budc 2

Xem xét, thim tra, xir Iy hd
50,

Cong chitc Phong Bao
chi - Xuft ban,

Bude 3

Trinh két qua cho ldnh dao S&
ky phé duyét.

Lanh dgo Phong Béo
chi - Xuat ban,

Budc 4

Xem xét, ky phé duyét két
qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh.

Lénh dao S& Théng tin
va Truyén thong.

Bude 5

Nhén Kkét qua, vao sd van ban,
luu trir bd so, chuyén két qua
cho Bd phén MGt ctra cia S¢
Thong tin va Truyén théng tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c¢ong tinh.

Vin thu,

Budc 6

Xac nhén trén phém mém Hé
thdng théng tin mét cira dién
1y clia co quan, don vi vé két
qua giai quyet TTHC; thong
bao cho td chic, c4 nhan dén
nhén két qud TTHC va thu

phi, 18 phi (nu c6).

Cong chirc Mot cira S&
Théng tin va Truyén
thong lam viée tai
Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cdng tinh.

Téng thoi gian gidi quyét thel tue hanh chinh: Khéng quy dinh.
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Quy trinh s0: 23

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CHO PHEP HOP BAO (NU OC NGOAI) THU()C THAM QUYEN GIAIQUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 564913 /QD-UBND ngay04 thang 9 nam 2019
cvia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre) _

Trinh ty
cac bwée
thikc hién

Noi dung cong viée

Tréach nhiém
thye hién

Thoi gian
thwe hién

- Hu‘omg dan, t1ep nhén, kiém
tra ho SO’

+ Neu hé so ddy du Ra Glay
tiép nhdn hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phleu yéu cdu bd sung,

hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chuc Mt cua S&
Thong tin va Truyén
thong lam viée tai

02 gi lam vigc

Bude 1 hé so dé don vi hoan chinh lai
hd so. Trung tdm Phyc vu
- Luu trit hb so dign ti, ogp | "onh chinh cong tinh.
nhét vao phan mém Hé thong
thong tin mot cira dién tir clia
tinh.
- Chuyén h6 so vé S& Thong
tin va Truyén thong.
) Xem xét, thdm tra, x{r 1y hd Cong chirc Phong Bao .
Budc 2 S0, ohi - Xudt ban. 02 gitr lam viée
) Trinh két qué cho 14nh dao S& | 1 anh dao Phong Béo S oody 1m vié
Bube3 | ky phe duyét chi - Xuitbgn. | > e AmViEe
e b it sy e
Budc 4 E:lhin hg quy ¥ va Truyén thong.
Nhan két qua vao so van ban,
Iwu trit hd so, chuyén két qua 0.5 ngay lam viéc
) cho B§ phan Mt clra cha S& .
Budgc 5 Théng tin va Truyén thong tai Vén thu.
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cdng tinh,
Xac nhén trén phin mém Hé
théng théng tin mot clra dlen Cong chitc Mot cua S |
tir clla co quan, don vi vé& két | Thong tin va T1uyen
Budc 6 qua gidi quyet TTHC; théng thong 1am viéc tai 0.5 ngay lam vide

bao cho td chirc, ¢4 nhin dén
nhén két qui TTHC va thu
phi, 1§ phi (néu o).

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Tdng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam vige.
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Quy trinh sb: 24

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP XUAT BAN TAI LIEU KHONG KINH DOANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 561913 /QD-UBND ngdy04 thing § ndm 2019
cia Uy ban nhén don tinkh Bén T ve)

Trinh ty
cac bwéc
thitc hién

N6i dung céng viée

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thire hién

- Huéng dan, tiép nhan, kidm
tra ho SO

+ Neu hd 80 dy du: Ra Gi4

tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu ho so khéng day da:
Ra phiéu yeu cdu bd sung,
hoan thién hé so hodc tra lai

Cong chirc Mot cira S&
Thong tin va Truyén
thong lam viée tai

01 ngay lam viéc

Budce 1 hé so d& don vi hoan chinh lai
hd so. Trung tdm Phuc vy
- Luu trit hd so dién i, cdp hanh chinh cOng tinh.
nhat v&o phan mém Hé théng
thong tin mét ¢lra dién tr cia
tinh.
- Chuyén hd so v& S¢ T héng
tin va Truyén thong.
Bube 2 Xem xét, thdm tra, it Iy hd Céng chirc Phong Béo 10 ey T vic
o 50. chi - Xudt bén. gay 1ve
) Trinh két qua cho l&nh dao Sé& Lianh dao Phéng Bdo o
Bude 3 ky phé duyét. chi- Xudt ban. 01 ngay lam viéc
Kem xét, ky p h]f duyeth I;Zt Lanh dao S& Thong tin o
Buéce 4 gllfnhglal quyét thu tuc ha va Truyén thong, 01 ngay lam viéc
Nhan két qué, vao sb véin ban,
lru trit hd so, chuyén két qua
) cho B phdn Mot clia clia S¢ Viin thu o
Bude 5 Théng tin va Truyén thong tai ' 0T ngay lam vige
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Xéc nhén trén phén mém Heé
thong théng tin mgt cira ‘dié'n Cdng chirc Mot cra S¢
tir clia co quan, don vi vé két | Thong tin va Truyén
Buée 6 qud gidi quyet TTHC; thong théng lam viée tai 01 ngdy lam viée

bdo cho td chide, cd nhén dén

nhin két qud TTHC va thu

phi, 1& phf (néu c6).

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh ¢6ng tinh.

Tong thoi gian gii quyét thii tue hanh chinh: 15 ngay lam vic.
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QUY TRINH NQI BQ GIA
CAP GIAY PHEP HOAT D
THAM QUYEN GIAI QUYET CU

7

Quy trinh s0: 25

I QUYET THU TYC HANH CHINH
ONG IN XUAT BAN PHAM THUQC
A SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban himh kém theo Quyét dinh s6191%/0D-UBND ngdy04 thdngd ndm 2019
ciia Uy ban nhén dan tinh Bén Tre)

Trinh ty
cic bwée
thire hién

N§i dung cdng viée

Trich nhi¢m
thye hién

Thoi gian
thure hién

~ Huéng dan, tiép nhan, kiém
tra hd so:

+ Néu hd so ddy di: Ra Giéy
tiép nhén hd so va hen tra két
qua. :

+ Néu hd so khong déy du:
Ra phidu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hoidc tré lai

Cong chirc Mt cira S&
Théng tin v Trayén.
thong lam vige tai

01 ngay lam viéc

Budc 1 hd so dé dom vi hoan chinh lai |
hd so. Trung tdm Phuc vu
- Luu trit h?’ o ‘dién tir, cAp hanh chinh cdng tinh.
nhat vao phan mém H¢ thong
thong tin mdt cira dién tur cia
tinh. .
- Chuyén 11‘6 so vé S& Thong
tin va Truyén thdng.
Buse Xem xét, thédm tra, xtr 1y hd | Cong chitc Phong Béo 10 oy Lam vie
uoe 50. chi - Xuft ban. ngay ‘am vige
) Trinh Iét qua cho linh dgo SO | Lanh dao Phong Blo | o a0 jse oo
Buée3 | iy phé duygt. chi - Xuét bin. hgay lam vige
c - n a A .
Xem xét, kj, phé duyes Kot} 1 ann dgo S Thong tin |
Budc 4 qué gial quyet thu tuc han va Truyén thong 01 ngay lam viée
chinh, '
Viao gé van ban, hru trit hd so,
chuyén két qua cho B phén
, Mbt ctra clia S& Théng tin va Vin thu o
Budc 5 Truyén thong tai Trung tdm ' 01 ngay lam viéc
Phyc vu hanh chinh cong
tinh.
Xac nhén trén phé‘m mém Hé
ihéng thong tin mdt cira dign | Cong chitc Mot cira S¢
tit chia co quan, don vi v& két| Thong tin va Truyén
Budce 6 qua gial quyét TTHC; thong thong lam viéc tai 01 ngay lam viée

béo cho 0 chirc, cd nhén dén
nhén két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (ncu ¢6),

Trung tém Phuc vy
hanh chinh cdng tinh.

Téng thoi gian gidi quyét thii tyc hanh chinh: 15 ngay lam vigc.
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Quy trinh sb: 26

QUY TRINH N OI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP LAI GIAY PHEP HOAT DQNG IN XUAT BAN PHAM THU OC
~ THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TI-IONG TIN VA TRUYEN THONG

cua Uy ban nhdn ddn tinh Bén T re)

(Ban hanh kem theo Quyet dinh $64913/0P-UBND ngay 04 thang9 ndm 2019

L .

Trinh ty i e
cac budce N(’ji'dung c_6ng viéc Tréch‘nllnlgm T!10’1 glan
thirc hién - thire hién thuc hign
: - Huerng dan, tlep nhan, kiém
tra ho S0
+ Neu hd so dy di: Ra Gid
tiép | nhan ho so va hen trd ket
qua,  *°
+ Néu hd so khong day du:
- Ra ‘phidu yeu cu bd sung, | COng chirc Mot cira S&r
- | hoan thién hd so hoc tré lai | Théng tinva Truyén | 4 ngay lam vidc
Budc 1 hé sg dé don vi‘hodn chinh lai th6ng lam vigc tai o '
hé so, Trung tdm Phyc vu
- Luu trit hd so d1$n tr, cép hanh chinh cong tinh.
nhat vao phin mém Hé théng
thong tin mot cira dién tir cla
tinh.
- Chuyén hd so vé S Thong
tin va Truyén thong.
Bud Xem xét, thém tra, xir 1y hd Céng chitc Phong Bao T
ude 2 5. ohi - Xudt ban. 02 ngay lam viéc
Bute 3 TFinhﬁkét qué cho lanh dao S& | 1anh dao Phong Béo o1 o T
ky phé duyét. chi - Xuét ban. fBay Jam vise
, Xem .’ft’ ky ph]f, d“yéﬁl};hét Lanh dao S& Thong tin .
Budc 4 2§?mgl i quyét thu tyc ha va Truyén thong, 01 ngay lam vige
Nhén két qua, vao sé vin ban,
I trit hd so, chuyén két qua
' cho B§ phan Mgt ctra ctua S¢ Viin th o
Bude 5 Théng tin va Truyén thong tai an thu. 01 ngay lam viée
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng tinh.
Xéc nhén trén phin mém Hé
théng théng tin mdt cra dién | Cong chirc Mt cira So
tir cfia co quan, don vi vé€ két | Thong tin va Truyén
Budce 6 qua gidi quyét TTHC; théng thdng [am viéc tai 01 ngdy lam vide
béo cho t6 chic, cd nhdn dén | Trung tAm Phyc vy '
nhan két qua TTHC va thu | hanh chinh c6ng tinh.
phi, 1§ phi (néu c9).
Téng thei gian gidi quyét tha tue hanh chinh: 07 ngay lam vige,
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Quy trinh s6: 27

'QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
CAP POI GIAY PHEP HOAT PONG IN XUAT BAN PHAM THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6191 % /OD-UBND ngay 04 thdng9 ndm 2019

cua Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

T’rmh’t}_r A A o Trach nhi¢m Thoi gian
cac bude Ngi dung cong viec thwe hié thwe hié
thire hién we hign e hien
Huéng din Doanh nghi¢p
khai bao ddy di, chinh xéc -
théng tin trong hd so va ndp | Cong chirc Myt cira S&
ca}c giéy.fé c%}n tl}iét. L}ru t{'ﬁ' Thc"ing ti{l vi Iruyéfn 01 ngay lam viée
Bude 1 hd so dién tlr, cdp nhét vao théng lam vi€e tai
phin mém Hé théng thong tin | Trung tdm Phyc vy
mdt clra dién tir cha tinh. haph chinh c6ng tinh.
Chuyén hd so vé S Thong
| tin va Truyén thong.
em xét, tha ¢ 1y ho 5 ; : 5
Buée 2 zi‘ xét, thim tra, xr ly ho concgh?jggu%?%gi .Bao 02 ngéy lim vise
. Trinh két qua cho 1dnh dao S¢ |  Lanh dao Phong Béo o
Buéce 3 ky phé duyét. ohi - Xuét ban, 01 ngay lam vige
, Xem xéty ky p hgw duy@th‘lfl: Lanh dao S& Thong tin o
Budc 4 gﬁ?nhglal quyét thu tuc ha va Truyén théng. 01 ngay lam viéc
Nhén két qua, vao sb vin ban,
lwu et hd so, chuyén két qua
cho Bd phan Mdt cira clia SO «
Bude 5 Théng tin va Truyén thong tai Vén thu. 01 ngay lam vicc
Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
X4c nhén trén phén mém Hé
théng thong tin mdt cla dién | Cong chirc Mot cira Sa
tit clia co quan, don vi vé két | Thong tin va Truyén
Budce 6 qua giai guyét TTHC,; thong thong lam viéc tai 01 ngdy lam vide
béo cho td chiic, cd nhin dén Trung tdm Phuc vu
nhan két qua TTHC va thu | hanh chinh cong tinh.
phi, 1 phi (néu c6). -

Tbng thoi gian giai quyét thii tyc hanh chinh: 07 ngay lam vige.
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Quy trinh sb: 28

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP IN GIA CONG XUAT BAN PHAM CHO NUO'C NGOAI
- THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN
VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 61913 /OD- UBND ngayO4thdng 3 ném 2019
ciia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

Trinh tw
cac buée
thirc hién

Nji durig edng viée

Trich nhiém
thwe hién

Thai gian
thire hi¢n

- Huong dan, tlep nhan, kiém
tra hd s01

+ Neu hd so day da: Ra Glay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua. :

+ Néu hd so khong day d:
Ra phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hd so hogc tra lai

Cong chirc Mot cira S&
Théng tin va Truyén
thong lam viéc tai

-

z
=
.)m
7y

R

01 ngay lam viéc

Budée 1 hd so dé don vi hoan chinh lai
ho SO Trung tAm Phuc vy
- Luu trt hd so dién t, cép hanh chinh cong tinh.
nhét vao phin mém Hé théng '
thong tin mdt cira dién tir ca
tinh.
- Chuyén hé so vé S& Thong
tin va Truyén théng.
) Xem xét, tham tra, xir Iy hd Céng chirc Phong Bdo o
Bude 2 30. ohi - Xudt ban. 05 ngay lam viéc
) Trinh két qud cho lanh dao 88 | L 4uh dao Phong Béo 0L iy T vid
Bude3 | iy phe duytr chi - Xuf ban. ngdy ldm vide
, Xem xé, ky tpgf iuye;;:f; Lanh dao S& Théng tin o
Budce 4 gllfnhglal quyet thil tuc va Truyén thong, 01 ngay lam viéc
Nhén két qua, vao s vin ban,
luu trit hé so, chuyén két qua
) cho B4 phén Mot cira clia S¢ Vin thu o
Budc 5 Théng tin va Truyén théng tai ' 01 ngay lam viée
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh coéng tinh.
Xdc nhén trén phdn mém Hé
théng thong tin mét cira dién | Céng chirc Mot clra S&
tir ctia co quan, don vi v€ ket | Théngtin va Truyén
Budce 6 qud giai quyét TTHC; théng thong Jam viée tai 01 ngay lam viée

béo cho td chirc, ca nhén dén
nhin két qua TTHC va thu
phi, 16 phi (néu co).

Trung tAm Phyc vu
hanh chinh cong tinh.

Téng thoi gian gii quyét thii tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée,
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QUY TRINH NOI BQ GIAI

Quy trinh s6: 29.
QUYET THU TYC HANH CHINH

CAP GIAY PHEP NHAP KHAU XUAT BAN PHAM KHONG KINH DOANH

THUOC THAM QUYEN GIAIQUYET

CUA SOTHONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban himh kém theo Quyét dinh 564913 /QD-UBND ngdy % thang 3 nam 2019
ciia Uy ban nhén dén tinh Bén Tre)

Trinh tw
cac budce
thire hién

N§i dung cdng viéc

Trach nhi¢m
thire hi¢n

Thoi gian
thye hién

- Huong dan, tiép nhan, kidm
tra hd so:

+ Néu hd so ddy du: Ra Gidy
tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong ddy du:
Ra phiéu yéu cAu bd sung,
hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chitc Mt clra S&
Thdng tin va Truyén
thong 1am viée tai

01 ngdy lam viéc

Bude 1 hd so d& don vi hoan chinh fai
hd so. Trung tim Phuc vy
- Luu trit hf‘?’ so dign 1, cap hanh chinh cdng tinh.
nhét vao phan mém HéE thong ' .
thong tin mdt ctra dién tir cla
tinh.
- Chuyén hd so vé S& Thong
tin vé Truyén thong.

. Xem xét, thdm tra, xir Iy h0 | Céng chire Phong Béo o
Budce 2 SO ohi - Xuét ban. 10 ngay lam vige
Bue 3 Trinh két qua cho 1dnh dao S& |  1znh dao Phong Bdo 1 ngdy [4m vié

uoc ky phé duyét | chi - Xuét ban. 01 ngay lam vigc
. r v A A A

Budc 4 ghi nhg auwy o va Truyén thong. 01 ngay lam vige
Nhén két‘qué., vao sé vin ban,
Jwu trif hd so, chuyén két qua

) cho B& phan M{t clra ciia SO Vin thu L

Bude 5 Théng tin v& Truyén thong tai ' 01 ngay lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Xéc nhdn trén phén mém Hé
théng thong tin mdt cira di¢n Cong chirc Mt ctra S&
tir cha co quan, don vji vé két | ThongtinvaT ruyén
Budc 6 qua giai quyeét TTHC; thong thong lam viée tai 01 ngay lam viéc

bao cho t chiie, ca nhén dén

nhan Lkét qua TTHC va thu
phi, 18 phf (néu cd).

Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh.

Téng thoi gian gidi quyét thii tyc hanh chinh: 15 nghy lam vife.
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Quy trinh sb: 30

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYETTHU TUC HANH CI-IINH
CAP GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM, HQI CHQ XUAT BAN PHAM
THUQC THAM QUYEN GIAL (QUYET CUA SO THONG TIN
VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 561913 /OD-UBND ngay O4thdng Gncm 2019
cia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

Trinh tw
cac budc
thirc hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém
thirc hién

Théi gian
thye hién

- Hutng dén, tlep nhén, kiém
tra hd SO’

+ Neu hé so diy du: Ra Glay
tiép nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong day du:
Ra phiéu yéu cau bb sung,
hodn thién hd so hodc tra lai

Cong chire Mot clra S&
Théng tin va Truyén

01 ngay lam viée

A T

Bude 1 hd so dé don vi hoan chinh lai | thong lam viéc tai

hd so. Trung ‘tém Ijhuc vu

- Luu trit hd so dign tu, cdp hanh chinh cdng tinh,

nhét vao phdn mém Hé théng

théng tin mot cira dién tir ca

tinh.

- Chuyén hd so v& S& Thong

tin va Truyén thong.

Xem xét, thim tra, xur ly hd A : : ¢
Bude 2 3. _ Confh?}}ﬁug?ggﬁ Béo 05 ngay 1am vigc

, Trinh két qua cho lanh dgo S& | [anh dao Phong Béo o
Budce 3 ky phé duyét. chi - Xuit ban. 01 ngay lam viée
) Xem x&, ky tp ?}f dtuyq:iiq I‘;ﬁ: Lanh dgo 5S¢ Théng tin o

Budc 4 2}1.11? nhglal quyet thu tyc ha va Truyén thong, 01 ngay lam viéc

Nhén két quéd, vao sf) vén ban,

Iwu-trit hd so, chuyén két qua

cho B phdn Mt ctra clia S¢ ‘ _
Budce 5 Théng tin va Truyén théng tai Vin thu. 01 ngay lam viéc

Trung tdm Phyuc vu hanh

chinh céng tinh.

Xéc nhan trén phin mém Hé

thong thong tin mot ctra dién | COng chirc Mot ctra S&

g a7 \

tlr clia co quan, don vi vé két | Théngtin va Truyén

Bude 6 qua giai quuyet TTHC; théng thong 1am viéc tai 01 ngay lam vige

bao cho t6 chirc, cé nhan den
nhan két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (néu co).

Trung tim Phyc vu
hanh chinh c¢éng tinh.

Tdng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viée.
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QUY TRINH NQI B
PANG KY HOAT DON
THAM QUYEN GIAI QUYE
(Ban hanh kém theo Quyét

X

r

cria Uy ban nhén ddn tinh Bén Tre)

Quy trinh sb: 31

O GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

G PHAT HANH XUAT BAN PHAM THUQC

T CUA SG THONG TIN VA TRUYEN THONG
dinh s64913 /QP-UBND ngcy04 théngd ndm 2019

Trinh tw
cac bwdc
thire hién

N§i dung cong vige

Trach nhiém
thiwe hién

Thoi gian
thure hién

- Huoéng dén, tiép nhén, kiém
tra hd so:

+ Néu hd so ddy di: Ra Gid
tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. '

+ Néu hd so khdng ddy du:
Ra phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hofic tra lai

Cong chirc Mot clia S&
Théng tin va Truyén
thong lam viée tai

01 ngay lam viéc

Bude 1 hd so dé don vi hoan chinh lai _ _
hd so. Trung tdm Phyc vu
- Luu tri h?) so dién t, cdp hanh chinh ¢dng tinh.
nhat vao phian mém Hé thong
théng tin mgt cira dign tir cha
tinh. ‘
- Chuyén hé so vé S& Théng
tin va Truyén thong.
. Xem xét, thdm tra, xt Iy hd | Cong chic Phong Béo T
Bude 2 50 | chi - XuAt ban. 02 ngay lam viéc
) Trinh két qua cho 1anh dao S& | Lanh dao Phong Béo 13 vid
Bude3 |y phe duyét. chi - Xuét ban, 01 ngay fam vice
Xem xét, ky ph; d“y‘?th‘lfg Lanh dao S& Théng tin -
Budc 4 qua giai quyét thu tuc ha va Truyén thong 01 ngay lam viéc
chinh. '
Nhan két qua, vao s6 viin ban,
lwu trit hd so, chuyén két qua
) cho B) phdn Mot cia cha S& Viin thu o
Bude 5 ‘Théng tin va Truyén thong tai ' 01 ngay lam viée
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. :
¥4c nhén trén phé‘m mém Hg
théng thdng tin mot cira dién Cong chirc Mot clra SO
tir ciia co quan, don vi vé két | Thong tin va Truyén
Budc 6 qua giai quyét TTHC; thdng thong lam viée tai 01 ngay lam viéc

bao cho td chirc, ¢4 nhin dén
nhén két qua TTHC va thu
phi, 18 phf (n€u co).

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cdng tinh.

Téng thoi gian gidi quyét thil tgc hanh chinh: 07 ngy lam vige.
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Quy trinh s6: 32

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP GIAY PHEP HOAT DONG IN THUOC TI-IAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SG THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 1913 /0P- UBND ngay04 thang9 ndm 2019
ciia Uy ban nhén dan tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac buéde
thirc hién

N§i dung céng viée

Trach nhiém
thuc hién

Thi gian
thyre hién

Budce 1

- Huéng dn, tiép nhan, kiém
tra hd sor _

+ Néu hé so ddy di: Ra Giy
ticp nhén hé so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong diy da:
Ra phidu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hojc tra lai
hd so d& don vi hoan chinh lai
hd so.

- Luwu trit hd so dién t&, cap
nhit vao phan mém Hé théng
thong tin mdt cira dién tr cua
tinh,

- Chuyén hd so v& S& Thong
tin v& Truyén théng.

Cong chirc Mot ctra S&
Théng tin va Truyén
thong lam viéc tai
Trung tdm Phyc vy
hanh chinh c6ng tinh
Bén Tre

01 ngay lam viéc

POl

‘Budc 2

Xem xét, thAm tra, xir ly hd
50.

Cdng chirc Phong Béo
chi - Xudt ban.

10 ngay [am viéc

Budce 3

Trinh két qua cho lanh dao S&
ky phé duyét.

Lénh dao Phong Béo
chi - Xuat ban.

01 ngay lam viée

Buée 4

Xem xét, ky phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao S‘ér Théng tin
va Truyén thoéng.

01 ngay lam viéc

Budce 5

~ A 2 . A 5
| Nhén két qua, vao s0 vin ban,

[ru trit hd so, chuyén két qua
cho B{ phén Mot cira cia S&
Thong tin va Truyén théng tai
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh ¢bng tinh,

Vin thu,

01 ngay lam viéc

Budc 6

Xdc nhén trén phén mém Hé
théng thong tin mdt clra dién
tr coa co quan, don vi vé két
quéd giai quyét TTHC; théng
bdo cho th chirc, ca nhan dén
nhan két qua TTHC va thu
phi, 18 phf (néu c6).

Cong chirc Mot cira S&
Théng tin va Truyén
théng lam viée tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh.

01 ngay lam viéc

Téng thii gian giai quyét thit tyc hanh chinh: 15 ngay lam vige,
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Quy trinh sb: 33

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAP LAI GIAY PHEP HOAT] DPONG IN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh lém theo Quyer dinh 56191 /0D- ~-UBND ngay04 thdng 3 néim 2019
' ciia Uy ban nhan din tinh Ben Tre)

Trinh ty
cic bwéc
thirc hién

Ngi dung cong viée

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thure hién

Bude 1

- Hudng dan, tiép nhan kiém
tra ho sot

+'Neu hé 80O ddy da: Ra Giéy
tiép nhin ho so va hen tra két
qua.

|+ Néu hd so khong day d:
Ra phiéu yéu céu bé sung,
hoan thién hd so hodic tra lai
hd so @& don vi hoan chinh lai
hd so.

- Luu trit hd so dién tir, cép
nhét vao phin mém Hé théng
thong tin mot cita dién tr cuia
tinh,

- Chuyén hd so vé& S Théng
tin va Truyén thong.

Cong chirc Mgt cira S¢r
Thong tin va Truyen
théng lam viée tai
Trung tdm Phyc vu
hanh chinh ¢ng tinh.

01 ngay lam viée

Budc 2

Xem xét, thdm tra, xit Iy hd
so

Codng chire Phong Bao
chi - Xuat ban.

(2 ngay lam viéc

Bude 3

Trinh két qua cho lanh dao SO
ky phé duyét

Lé@nh dao Phong Béo
chi - Xudt ban.

01 ngay 1am vigc

Bude 4

Xem xét, ky phé duyét két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

Lanh dgo S& Thoéng tin
va Truyén thong.

01 ngay lam viée

Buoc 5

Nhén két qua, vao so van ban,
lwu trét hd so, chuyén két qua
cho Bo phan Mbt clra cla S&
Théng tin va Truyén thong tai
Trung tdm Phyc vy hanh
chinh céng tinh

Vin thu.

(1 ngay lam viéc

Budc 6

Xac nhén trén phin mém Hé
théng thong tin mdt clra dign
tir clia co quan, don vi vé két
qua giai quyet TTHC; théng
bao cho td chire, ¢4 nhén dén
nhan két qua TTHC va thu
phi, 1& phi (nbu co)

Cong chirc M4t cira S&
Théng tin va Truyén
thong lam viée tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh.

01 ngay lam viée

Tong thoi gian gidi quyét thii tyc hanh chinb; 07 ngay lam vige
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Quy trinh s6: 34

: QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
PANG KY HOAT DONG CO SO IN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kem theo Quyet dinh $61913/0D- UBND ngay04 thang 9 ndm 2019
ciia Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac bwoc
thic hién

Ngi dung cong viée

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thyc hién

- Huéng dén, tiép nhén, kiém
tra hoé so:

+ Néu hé so ddy di: Ra Gidy
1i€p nhén hd so va hen tra két
qua.

+ Néu ho SO khong day du:
Ra phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chirc Mjt clra S&
Thong tin va Truyén
thong 1lam viée tai

0.5 ngay lam vigc

Buée 1 hd so d& don vj hoan chinh lai

hd so. Trung tdm Phuc vy

- Luu trit h‘(‘“) so dién 1, cdp hanh chinh c¢éng tinh.

nhét vao phan mém Hé thong

théng tin mét cia dién 10 cha

tinh.

- Chuyén hé so v& S& Thong

tin va Truyén thong.
502 Xem xét, thAm tra, xir Iy hd Cong chitc Phong Bdo o
Budce 5o chi - Xudt ban. 01 ngay lam viéc
Bube 3 Tl:inhnkét qué cho lanh dao S& | [ anh dgo Phong Béo 01 nad L vic

woe ky phé duyét chi - Xudt ban, figdy fam viee

Budc 4 21L111 nﬁ% quy ¥ v Truyén thdng. 01 ngay lam viéc

Nhén két qua, vao sb viin ban,

luu trit hé so, chuyén két qua _

cho B§ phdn M@t cira cua S¢ -
Bude 5 Théng tin va Truyén thong tai Vin th. 01 ngdy lam viéc

Trung tdim Phyuc vy hanh

chinh cong tinh,

Xac nhén trén phén mém Hé

théng théng tin mot cira a‘u;n Cong chirc Mot cita S&

tlr clia co quan, don Vi vé két | Théng tin va Truyén
Budc 6 quéa giai quyét TTHC; thong thong lam viée tai 0.5 ngay lam viéc

bao cho td chirc, ¢4 nhédn dén
nhin két qua TTHC va thu
phi, 1¢ phf (neu c6).

Trung tdm Phyc vy
hanh chinh cong tinh.

Tdng thovi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay lam vige.
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Quy trinh s6: 35

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAY POI THONG TIN PANG KY HOAT BONG CO SO IN THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hawh kém theo Quyet dinh s6 4913 /0D- -UBND ngayO4thang Indm 2019
cua Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

Trinh t N N Trich nhiém Thoi gian
cac bude Noi dung cong vige thuwe hién thwe hién
thirc hién ' ' ; ST

- Huéng dan, tiép nhan, kiém

tra hd so:

+ Néu hd so ddy di: Ra Gidy

tiép nhén hd so va hen tra két

qua.

+ Néu ho so khong day di:

Ra phiéu yéu céu b sung, | Cong chirc Mot ctra S&

hoan thién hé so hodc tra lai | Thongtinva Truyén 0.5 gitr lam viée

Bude 1 hd so @ don vi hoan chinh lai thong lam viée tai

hé so. Trung tdm Phuc vu

- Luwu trit hd so dién ti, cap hanh chinh ¢6ng tinh.

nhét vao phin mém Hé théng

théng tin mft cira dign tir cta

tinh.

- Chuyén hd so vé& S¢ Thong

tin va Truyén thong.

) Xem xét, tham tra, xr Iy hd | Cong chirc Phong Béo e
Budc 2 0. cgh1 okt bai 0.5 gitr 1am viée
Bue 3 Tfinh }(ét qufl cho lanh dao S& |  1.anh dao Phong Béo 0.5 ids 1Am vié

ky phé duyét. chi - Xuét ban. o Bloam vige

Xem xét, K phe duet KU s ann ago 86 Thongin |
Bude 4 ghmhg quy va Truyén thong. 0.5 ngady lam vige

Nhén két qua, vao b vén ban,

Iuu trft hd so, chuyén két qua

) cho B§ phan Mot cira ctia S¢ Vin th o

Buée 5 Théng tin va Truyén théng tai n . 0.5 ngay lam vi¢e
Trung tAm Phyc vy hanh
chinh c¢éng tinh
Xac nhén trén phin mém Hé
théng théng tin mot cira dién | Cong chic Mot cira S¢
1 ctia co quan, don vi vé két | Théng tin va Truyén
Buéc 6 qua giai quyet TTHC; thong thong 1am viée tai 0.5 ngay lam vide

bao cho th chirc, cé nhan dén
nhén két qua TTHC va thu
phi, 1§ phi (néu cb).

Trung tdim Phuc vy
hanh chinh c¢Ong tinh.

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 03 ngay lam vige.
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Quy trinh sb: 36

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PANG KY SU DUNG MAY PHOTOCOPY MAU, MAY IN CO CHUC NANG
PHOTOCOPY MAU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4913 /QD-UBND ngdy Okthdng 9 néim 2019
cuia Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac bwde
thitc hién

N§i dung cong viée

Trach nhi¢m
thire hién

Thoi gian
thyre hién

- Huéng dan, tiép nhin, kiém
tra hd so:

+,Néu hd SO ddy du: Ra Giéy
tiép nhén ho so va hen tra két
qua.

+ Néu hd so khong ddy du:
Ra phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hodc tra lai

Cong chire M6t cira S¢v
Théng tin va Truyén
thong lam viéc tai

0.5 gio lam

Budec 1 hd so dé don vi hoan chinh lai

hd so. Trung tdm Phyc vi

- Luu irit hf) so dién tir, cdp hanh chinh cong tinh.

nhat vao phan mém HéE thong

thong tin mot cira dién tir cia

tinh.

- Chuyén h‘ch) so vé S& Théng

tin va Truyén thong.

Xem xét, thAm tra, xir Iy hd Cdng chitc Phong Bao o
Budéc 2 50, ohi - Xudt ban. 01 gidy lam viée
Bute 3 Trinh két qua cho lanh dgo S& | Lanh dgo Phong Béo 0L vid lam vie

vee ky phé duyét. chi - Xudt ban. g vise
o Xeﬁm .Xft’ ky; phlf , dyycttl ‘ke;]t Lanh dao S& Thong tin . .

Budc 4 gg;a\n lf,lau quyét thu tuc han va Truyén thong, 01 ngay lam viéc

Nhan két qud, vao sd van ban,

lwu trit hd so, chuyén két qua

o cho Bd phén Mgt cira cia S¢ Vin th o

Budce 5 Théng tin v Truyén théng tai b thu. 01 ngay lam viéc

Trung tdm Phyc vy hanh

chinh c6ng tinh.

Xac nhén trén phén mém He -

thong thoéng tin mdt cira dién | Cong chirc Mt clra S&

tr clia co quan, don vi vé két | Théng tin va Truyén
Bude 6 qua giai quyét TTHC; théng thdng lam viéc tai 0.5 ngay lam vise

bao cho b chire, ¢4 nhan dén
nhén két qua TTHC va thu
phi, i€ phi (néu cé).

Trung tAm Phyc vu
hanh chinh cdng tinh,

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 05 ngay 1am vige,
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Quy trinh sb: 37

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYRET THU TUC HANH CHINH
CHUYEN NHUQNG MAY PHOTOCOPY MAU, MAY IN CO CHUC NANG
PHOTOCOPY MAU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56491 ?J/QD UBND ngay0+ thangd ndm 2019
ctia Uy ban nhén ddn tinh Bén Tre)

Trinh ty
cac buéc
thire hién

Noi dung cong vice

Trich nhi¢m
thyc hién

Thdoi gian
thyc hién

- Hudng dén, t1ep nhén, kiém
tra ho 50!

+ Neu hd so ddy di: Ra Glay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

+ Néu ho so khong day du:
Ra phidu yéu céu bd sung,
hoan thi¢n hd so hodc tra lai

Cong chic Mt cua S&
Thong tin va Truyén
thong lam viée tai

0.5 givr lam vige

Budce | hd so dé dom vi hoan chinh lai
hd s0. Trung tdim Phyc vu
- Luwu trit hd so dign tir, cp hanh chinh cbng tinh.
nhat vao phin mém Hé théng
théng tin mdt cira dién tk cia
tinh.
- Chuyén ho so vé& S& Thong
tin va Truyén thdng.
. Xem xét, thim tra, xir Iy hd Céng chirc Phong Bao o ta
Budc 2 SO, chi - Xuat bin. 01 gid lam viée
) Trinh két qua cho lanh dao S& | 1.3nh dao Phong Béo L
Buéce 3 ky phé duyét chi - Xult ban. 01 gi¢r lam vige
Bude 4 ghm };% q yé L va Truyn thong. 01 ngay lam viéc
Nhan két qua, vao so viin ban,
luu trit hd so, chuyén két qua
) cho Bo phan Mot cira cia SO Vin thu o
Bude 5 Théng tin va Truyén thong tai ' 01 ngay l&m vige
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh.
Xac nhén trén phin mém Hé
hong thong tin mdt cira d1¢n Cong chirc Mot ctia 8¢
t&r clia co quan, don v v& két | Thongtin va Truyén
Budce 6 quéa giai guyet TTHC; thong thong lam viée tai 0.5 ngay lam viéc
bao cho td chtrc, cd nhan dén |  Trung tim Phyc vy '
nhdn két qua TTHC va thu | hanh chinh cOng tinh.

phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian gidi quyet thil tuc hanh chinh: 05 ngay lam vige.
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