	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THÁI BÌNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2730/QĐ-UBND 
	Thái Bình, ngày 30 tháng 9 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ ĐƯỢC THỰC HIỆN THEO PHƯƠNG ÁN “5 TẠI CHỖ” TẠI TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG TỈNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ các Nghị định của Chính phủ: số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 về kiểm soát thủ tục hành chính; số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 985/QĐ-TTg ngày 08 tháng 8 năm 2018 của Chính phủ về việc ban hành Kế hoạch thực hiện Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 2130/TTr-SNV ngày 26 tháng 9 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 60 (sáu mươi) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ được thực hiện theo phương án “5 tại chỗ” tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh (có Phụ lục kèm theo).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày 01/10/2019.

Điều 3. Chánh Văn phòng Đoàn đại biểu Quốc hội, Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Cổng Thông tin điện tử của tỉnh (file điện tử); 
- Lưu: VT, NCKSTT.
	CHỦ TỊCH




Đặng Trọng Thăng


	
FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI BINH Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic
$:2430/Qp-UBND Thdi Binh, ngay 30 thang 9 néim 2019
QUYET PINH

Cong b0 Danh myc va Quy trinh ndi b§ thii tuc hanh chinh thugc
tham quyen giai quyét ciia S&r Noi vu dugce thye hién theo phwong an
“5 tai chd” tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢dng tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ot Ludt T6 chitc chinh quyén dja phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Can cir cac Nghj dinh cia Chinh phu: s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
nim 2010 vé kiém so4t tht tyc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07 théng 8
nam 2017 sira ddi, bd sung mot sd diéu ciia cac nghj dinh lién quan den kiém
soat thu tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé thyc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh s& 985/QD-TTg ngay 08 thdng 8 ndm 2018 cua Chinh
pht vé viéc ban hanh Ké hoach thue hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé& thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién
thdng trong gidi quyét thd tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Gidm déc S& Nbi vu tai T trinh s6 2130/TTr-SNV ngay
26 thang 9 nam 2019,

QUYLT PINH:

Dleu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
60 (sau muoi) thi tuc hanh chinh thude tham quyen giai quyét ciia S& Noi vu
dugc thuc hién theo phuong an “5 tai chd” tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (co Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/10/2019.

Piéu 3. Chanh Vian phong Doan dai biéu Quoc hoi, Hdi ddng nhan dan va
Uy ban nhén dan tinh, Gidm doc S& Noi vu va cée té chire, cé nhén cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Vidby

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tam PV HCC tinh;

- Céng Théng tin dién tir cta tinh (file dién n);

- Luau: VT, NCKSTT.
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~ Phu luc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s0 430 /OD-UBND ngay 30 thdng 9 nam 2019

cuia Uy ban nhan ddn tinh Thai Binh).

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE

DUYET CUA SO NQI VU
A b 5 , Quyét dinh cong bd
STT Tén thu tuc hanh chinh ciia UBND ftinh
1 | Linh vye Tin nguéng, Ton gido (20 thu tuc)
| Tha tuc dé nghi cép chimg nhan ding ky hoat dong]
tdn gido cho to chire o dia ban hoat ddng & mét tinh.
Tht tyc thong bao ngudi duge phong pham hodc suy
2 | ¢ lam chiie séc dbi voi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 ctia Luét tin ngudng, ton gido.
Thu tuc déng ky ngudi duoc b6 nhiém, bau ct, suy cit
3 |lam chic viéc dbi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diu 34 cua Lut tin ngudng, tdn gido. , ,
Quyét dinh s6
&hu tuc déing ky ngudi dugc b nhiém, bau ctr, suy ct 2090/QD-UBND
4 [lam chirc viée cua td chuc dwge cép chimg nhan dingngay 21/8/2018 cla
ky hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong & mot tinh. |UBND tinh v& viée
cong bd Danh muc
Thu e thong bao hiy két qua phong phdm hodc suy| TTHC méi  ban
5 | cu chuc sdc ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoanlhanh, TTHC bj bai
2 Piéu 33 cua Luét tin ngudng, ton gido. Ibd trong linh wvuc
: o .. ‘ Tin ngudng, Ton
Thi tuc thong bdo vé ngudi duge bd nhiém, béu ct, |gido  thudc tham
6 |suy cr lam chirc viéc dbi véi cc trudmg hop quy dinh quyén gidi  quyét
tai khoan 2 Diéu 34 clia Luat tin ngudng, ton gido. ciia S& N6i vu tinh
Thu tuc thong bdo vé nguoi dugc bd nhiém, bau ct, Thai Binh.
5 Isuy cir 1am chtc viée cia td chuce duge cép chim
nhan ding ky hoat ddng ton giao c6 dia ban hoat dong|
& mot tinh.
Thi tuc théng bao két qua bb nhiém, bau cir, suy ctil
nhimg ngudi 1anh dao 16 chuc cla t6 chuc dugc cap‘
8 |ching nhin dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban

hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu

34 cua Luat tin ngudng, 16n gido.








Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ct, suy cir
nhing nguoi 1anh dao 16 chirc di voi t6 chire ton gido
co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 ciia Lut tin ngudng, tén gido.

10

Thi tuc thong béo két qua bd nhiém, béu ctr, suy cir
nhitng nguoi lanh dao th chire déi véi to chirc ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton
£120.

11

Th tuc théng béo thuyén chuyén chirc sic, chire viée,
nha tu hanh.

12

Thi tuc théng béo cach chirc, bdi nhigm chic séc,
chirc viée doi véi céc truong hop quy dinh taj khoan 2
Piéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cla Luat tin ngudng, ton
gido.

Quyét dinh  s0

13

Thu tuc théng bao cach chire, bdi nhiém chirc viée cta
td chire duoc cdp chimg nhédn ding ky hoat dong ton
gi4o c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

2090/Qb-UBND
ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé viéc

14

Thi tuc dang ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho
ngudi chuyén hoat dong ton gido.

cong bd Danh muc
TTHC moi ban

15

Thu tuc théng bao danh muc hoat ddng ton gido dbi
v6i t chic co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
huyén thudc mot tinh.

hanh, TTHC bi bai
bé trong linh vuc
Tin ngudng, Ton
giao  thude tham

16

Thu tuc théng bdo danh muc hoat ddng ton gido bd
sung d6i v6i to chirc ¢6 dia ban hoat dong t6n gido &
nhiéu huyén thudc mat tinh.

quyén giai quyét ctia
S& NGi vu tinh Thai
Binh.

17

Th tuc théng bao tb chitc hdi nghi thudng nién ciia to
chirc tén gido, t0 chirc ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh.

18

Thit tuc d& nghi t6 chirc dai hdi cua td chirc ton gido, t6
chure ton giao truc thude, td chire duge cdp chimg nhin
ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat ddng ¢
nhidu huyén thude mot tinh.

19

Thu tuc dé nghi t& chirc cude 18 ngoa1 co 50 ton glao
dia diém hop phéap dd dang ky c6 quy mé td chirc &
nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhiéu tinh.

20

Thu tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu tréach, co
sO ton gldo, dia diém hop phap da ding ky cé quy md
t6 chirc & nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhiéu
tinh.

II

Linh vuc Vin thw-Luwu trir (01 thu tuc)

2








Thu tuc cép, cp lai Chimg chi hanh nghé huu trit.

Quyét dinh sb
3433/QD-UBND
ngay 25/12/2017
cia UBND tinh
vé viéc cbng bd
TTHC thudc thim
quyén gidl quyét
cia S& NoOi vu
Thai Binh.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE
DUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH

nhan thanh vién hoi déng quan 1y quy.

n - \ , Quyét dinh cbng
STT Tén tha tuc hanh chinh bé ciia UBND tinh
I | Linh vuc t5 chirc hanh chinh, sy nghiép nha nwéc (02 thi tuc)
Quyét dinh sb
Tha tyc thanh 18p co s¢ trg gildp x& hoi cong lap thude 14‘68/ QDZ';)/?/QNE .
1 Uy ban nhén dan cap tinh, co quan chuyén mdn thudc ngayUBND inh va
Uy ban nhén dan cép tinh. C]flfl N ;1 Ve
viéc cong b6 Danh
muc TTHC mai
ban hanh, TTHC
b1 bai bd linh vuc
, o . o t6 chic hanh
Thu tuc t6 chire lai, gidi thé co s¢ tro giip x8 ho1 ¢dng | pin <y n ghidp
2 lé}f thuc}c: Uy ban nha"ln de:m cfip Einh, co quan chuyén | .- ’nu(;rc‘ thude
mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh. thim quyén gidi
quyét cua S& Noi
VU,
I | Linh vic Hdi, td chire phi Chinh phit (15 thi tuc)
1 | Thu tyc phé duyét diéu 18 héi.
2 | Thuatuc C}}la tach, sap nhap, hgp nhat hoi. Quy 5 dinh  sb
3 | Tha tuc d6i tén hoi. 3433/Qb-UBND
4 | Tha tuc Hoi tu gidi thé, ngdy 25122017
: R ——{ciia UBND tinh v&
5 Thfl‘ tuc k3é0 Efio t0 chire dai hoi nhiém ky, dai hdi bat viec cong bd
thuong cua hoi. TTHC thudc tharn
6 | Thu tuc cho phép héi dat van phong dai dién. quyén gidi quyét
X 2 A . s . . ~ o 12~ jcua S& No1 vy
7 | Tha tuc cap giay thanh 1ap va‘ cong nhan diéu 1€ quy. Théi Binh.
2 Tha tuc cong nhan quy du diéu kién hoat ddng va cong








9 Tha tuc cdng nhén thay 601 bé sung thanh vién héi
dong quéan ly quy.
1o | Thi tuc thay doi gidy phép thanh lap va cong nhan | Quyét dinh 50
diéu 18 (stra ddi, bd sung) quy. 3433/Qb-UBND
. . . > |ngay 25/12/2017
. ifﬂhu t~uc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhéan didu cita UBND tinh Vé
¢ quy. viec cbng bo
1 Thu tuc cho phép quy hoat ddng trd lai sau khi bi tam TTHC thude tham
dinh chi hoat dong. quyén giai quyet
13 | Thi te hop nhét, sét nhép, chia tach quy. 'Crlil;] gi‘;h.N‘." vy
14 | Thu tuc ddi tén quy.
15 | Thi tuc Quy tur giai thé.
I | Linh vire Quén Iy nha nwée vé cong tac thanh nién (02 tha tuc)
? ~ |Quyét dinh sb
1 Thi tuc thanh 1&p t6 chirc thanh nién xung phong cép |3433/QD-UBND
tinh. ngdy 25/12/2017
cia UBND tinh vé
viéc  cong  bd
cor A AR i . n « (TTHC th th
Thu tuc giai thé t0 chirc thanh nién xung phong cép ¢ thudc tham
20, quyen gidi quyet
tinh.
cua S& N wvu
Thai Binh.
IV | Linh vwe Thi dua, Khen thwéng (09 thi tuc)
] | Thu tuc ting cd thi dua ciia Uy ban nhan dén tinh.
2 | Thi tyuc ting danh hiéu chién si thi dua cép tinh,
3 Thi tyc ting béng khen ctia Chu tich Uy ban nhan din ‘ : P
tinh theo dot hodc chuyén d&. Quyét dinh s6
. 3433/Qb-UBND
4 Thi tuc téng co thi dua cua Uy ban nhan dén tinh theo | noay  25/12/2017
dot hogc chuyén de. ctia UBND tinh vé
5 | Thi tuc ting bang khen cia Cha tich Uy ban nhén dan | viéc —cong  bd
tinh vé thanh tich dot xuat. TTHC thugc tham
: ; én  giai 5t
Thu tuc tdng bang khen cua Chu tich Uy ban nhén dén alyen plan dwe
6 |, h vé thanh tich doi ; cua So N& vu
tinh ve thanh t1 01 ngoal. Thai Binh.
7 | Thi tuc hiép y khen thudng.
2 Thu tuc xac nhén khen thudng, trich sao quyet dmh
! cdp dbi hién vét khen thudng bi hu hong, bi mét.
‘ 7 Quyét dinh sb
9 Tha tuc tang Bang khen cta Chu tich Uy ban nhan dan | 2843/QD-UBND
tinh cho gia dinh. ngay  1/11/2018
cua UBND tinh vé








viéc céng bd Danh
muc TTHC méi
ban hanh, TTHC
bi béi bd linh vuc
ndi vu thudc thim
quyén giai quyét
cua SO0 NOi vu,
UBND cép huyén,
UBND cép x4.

Linh vue Tin ngwdng, Ton giao (08 tha tuc)

Tha tuc dang ky stra ddi hién chuong cia t6 chic ton
giao co dia ban hoat ddng & mat tinh.

Thu tuc dé nghi thay ddi tén cta t chirc tn gido, tb
chire ton gido truc thudc cod dia ban hoat dong & mot
tinh.

Thu turc d?z nghi cip dang ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chic ton gido trirc thude ¢d dia ban hoat
dong & mot tinh.

Thi tuc @& nghi tu gidi thé t6 chirc ton gido c6 dia ban
hoat déng & mot tinh theo quy dinh ‘cda hién chuong.

Tha tuc d& nghi giai thé tb chitc ton gido tryc thude co
dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cta hién
chuong cuia t6 chure.

Thu tuc théng bio thay di tru sé ciia td chirc ton gido,
to chirc ton giao truc thudc.

Th tuc théng bo vé viéc da giai thé t& chirc tén gido
trire thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy
dinh cua hién chuong cya to chtrc

Thu tuc thong bao t chirc quyén gop khoncr thuge quy
dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 19 cia Nghi
dinh sb 162/2017/ND-CP.

Quyét dinh sb
2090/Qb-UBND

ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé viéc
cong bb Danh muc
TTHC méi  ban
hanh, TTHC bi béi
bo trong linh vuc
Tin ngudng, Toén
giao thudc tham
quyén giai quyet
ctia S& Noi vu tinh
Thai Binh. !

VI

Linh vue Quan 1y c¢ong chire, vién chire (03 tha tuc)

Tha tuc thi tuyén céng chirc.

Thu tuc thi nidng ngach cdng chirc Ién ngach can su,
chuyén vién hodc tuong duong.

Thu tuc xép ngach, bac luong dbi véi cac truomg hop
da co thoi gian cdng tac co dong bao hiém x& hoi bat
budc khi dugc tuyén dung cong chirc.

Quyét dinh s
3433/Qb-UBND
ngdy 25/12/2017
ctia UBND tinh vé
viéc  cong bd
TTHC thudc tbam
quyen giai quyev
cua S& NoOI vu
Thai Binh.








PHAN II: QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE DUYET

CUA SONQI VU
> r |
STT CAC TRINH TU, NOI BOQ PHAN, CONG TH%S(I:AN
BUGC | DUNG THUC HIEN CHU'C THUC HIEN HIEN

I |LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

1. P& nghj chp chimg nhin ding ky hoat d'('_‘)ng ton gido cho to

30 ngay lam
viée, ke tir

chirc cé dia ban hoat ddng ¢ mot tinh. nsay l;han
du ho so
hop 1€
Tlep nhén hd so, gu1 Cong cl’lirc;cﬁa‘ 50 N,a i v
1 Budc 1 | gidy tlep nhan ho so va duge el den lam we,:c‘t@u 01 ngay
hen tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
- Tham dinh h so:
- Dy thao quyét dinh vé
viéc cép chimg nhén
dang ky hoat dong 10n | s e cita S& N vu
gido cho td chuc ton Y
Ny . 1. .. !dugc ct dén lam viéc ta
2 | Bugc2 | 830 hodc van ban Ud |1 e Bhic vu hanh | 25 ngay
lo1 vé viée khong cap hinh céne tinh
Gidy ching nhan ding | g HiL
ky hoat dong ton giao
(ky nhay),
- Bdo cdo 1anh dao Ban
Tén gido xin v kién.
3 Budce 3 | Phé duyét Lénh dao co quan 03 ngay
B6 phadn chuyén trach
4 | Budc4 | Pong dau, trakétqua | cla Trung tdm Phuc vy| 01 ngay
hanh chinh céng tinh
Ngay sau
2. Thong bao nguwoil duwge phong pham hoic suy cir 1am chire sic k:lllSnt;ﬁNan
d6i véi cac trtr0'ng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luit tin dwoe vin

ngudng, ton gido.

ban thong
bao hop Ié |

Cong chuc cia S& Noi vu
Tlep nhén hd so, gir Y T
. duoc cir dén lam viéc tai
l Bude 1 | gidy tiép nhan hd so va R .
' Trung tdm Phuc vu hanh
hen tra két qua s
chinh cong tinh
2 Buac 2 | - Tham dinh ho so; Cong chuc ciia S& Noi vu








- Dy thao vin ban x4c | dugc clr dén lam vide tai
nhdn di tiép nhan Trung tdm Phuc vy hanh
théng bao (ky nhay). chinh céng tinh

- B4o c4o l&nh dao Ban
Tén gido xin y kién.

3 | Budc3 | Phé duyét | Lanh dao Ban

bong dau, tra két qud, | B phén chuyén trach
4 Budc 4 | chuyén thong bao vé|cua Trung tdim Phuc vu

S6 N1 vu. hanh chinh cong tinh
Ngay sau
3. Thong bdo hily két qua phong phim hoic suy cir chire sic doi khi S{;;.NQI
vi cdc trwdmg hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 ciia Luit tin gl':d‘; V’*‘é':l
ngudng, ton gido. bfm- thong
bao hop I€
Tlep nhan hé so, gui Cong C},I&C;Cﬁa. 50 Nf) : Ve
. dugc cir dén lam viéce tai
1 Budc 1 | gidy tiép nhan hd so va o .
hen tra két qua Trllmg tfl m lfhuc vy hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh h so;
- Dy thao van ban xac | Cong chirc clia SG Noi vu
5 Buée 2 nhin di tiép nhén| duoc cir dén l1am viéc tai
thong béo (ky nhay). Trung tdm Phuc vu hanh
- Bdo cdo lanh dao Ban | chinh cdng tinh
Tén gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lénh dao Ban
Dong dau, tra két qua, |Bd phan chuyén trach
4 Budc 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Nbi vu. hanh chinh cong tinh
15 ngay lam

4. Ping ky ngudi duge bo nhiém, biu cir, suy cif lam chire viée
d6i véi cac trwong hop quy dinh tai khoin 2 Piéu 34 ciia Luit tin

viée, ké tir
ngay nhan

ngudng, ton gido. dii hd so
‘ hop l¢
4 N .. | Cong chitc ciia S& Noi v
Ti€p nhdn hd so, g Cong caue cua >0 NAm Y
, DY A LA . | dugc cir dén lam viéce tal \
1 Budc 1 | gidy tiép nhan ho so va n . 01 ngay
ben tra két quA Trung tdm Phuc vu hanh
j chinh cdng tinh.
-Tham dinh ho so;
- Du thdo Van ban tra
161 chéap thudn hodc | Cong chirc ciia S& Nbi vu
) 2 A th I\ P » A » “n ¢ . .
> | Buge 2 khong chap thudn vé | dugc cir dén lam viéce tai 10 ngay

viéc bd nhiém, bau ct, Trung tdm Phuc vu hanh
suy cur chuc viéce (ky | chinh cong tinh

nhay).

- Bao cao ldnh dao Ban
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Ton gido xin y kién.

3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 03 ngay
Déng déu, tra két qua, |Bo phén chuyén trach
4 Budc 4 | chuyén thong béo vé cia Trung tdm Phuc vu| 01 ngay
Sa Noi vu. hanh chinh cong tinh
10 ngdy lam

5. Ping ky ngudi dwge bo nhiém, biu cit, suy cir lam chire vige
ciia to chire dwoce cap chimg nhén ding ky hoat déng ton gido cé

. A o.n
viée, ke tu
ngay nhan

dia ban hoat djong ¢ mot tinh. di hd so
hop 1¢
4 A 1A .. | Cong chitc cuia S& No6i vy
Tiép nhin hdé so, g A 1 .
1 | Budc 1 | gidy tiép nhan hd so va | JU0C cu den lam viec tai | oy
hen tra kit 'ué Trung tdm Phuc vu hanh
' 4 chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Dy thao Van ban tra
lmﬁ chap A'thua.n . hoaci Coéng chire ctia S& No61 vy
khéng chap thuin vé O
, i TR 4 ap i, | duge ctr dén lam viéce ta .
2 | Budc 2 | viéc bo nhiém, bau cu, . . 06 ngay
suy ot chite viée (ky Trung tdm Phuc vy hanh
. ' chinh cong tinh
nhay).
- Bao cao lanh dao Ban
Tén gido xin y kién,
3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 02 ngay
’ , BY phén chuyén trach
4 Buoc 4 | Bong dau, tra két qua | cua Trung tdm Phuc vu| 01 ngay
hanh chinh cdng tinh
Ngay sau
6. Thong bao vé nguwoi duge bd nhi€ém, bau cir, suy cir lam chike khi S FQI
vu nhan
viée ddi véi cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 caa dll.’O’C v.fm

Luat tin nguwdng, ton gido.

ban thong
bao hop 1€

" A LA .. | Cong chirc cia S Noi vu
Tiép nhén hd so, gui Y SR
, KL A 1A . | dugc cur dén lam viéc tai
1 Bude 1 | gidy tiép nhadn hod so va o A
ben tra két qua Trung tdam Phuc vy hanh
' ‘ chinh coéng tinh.
- Tham dinh, ho so;
- Du thao van ban xac | Cong chirc,cﬁa S Noi vu
5 Buée 2 nhdn dd tiép nhén |duogc ct dén lam viéc tai
thong bao (ky nhay); Trung tdm Phuc vu hanh
- Bao cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh
Ton giao xin v kién.
3 Buéc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
4 Bude 4 Dong dau, tra két qua, |Bo phan chuyén trach
chuyén théng béo vé cda Trung tdm Phuc vu








S& No1 vu.

hanh chinh ¢ong tinh

7. Théng bao vé ngudi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir lam chire
viéc chia to chire duge cap chirng nhin ding ky hoat déng tén
giao co dia ban hoat djong & mot tinh,

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwgce van
ban théng
bao hop I€

Tié A 1R .. | Cong chirc cua S& Noi vu
iép nhan hd so, gui Y
1 Buoc | gia’iy tiép nhan hd so va duge cu: deén lam VIEE tal
hen tra két qua Trl’mg t? m lihuc vy hanh
‘ chinh cong tinh.
- Thim dinh, ho so;
- Du thao van ban xac | Cong chirc cha S& Noi vy
5 Buéc 2 nhan da tiép nhén | duoc ¢t dén lam viée tai
thdng bdo (ky nhay); | Trung tdm Phuc vy hanh
- Béo céo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
! Tén gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Dong déu, trd két qua, |Bo phén chuyén trach
4 | Bubc 4 | chuyén thong bao vé cda Trung tdm Phuc vu
S¢ Noi vu. hanh chinh cdng tinh
. . Ngay sau
8. Thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy ci nhitng ngudi lanh | khi S& Noi
dao t6 chirc ciia tb chire dwge cAp chimg nhin ding ky hoat dong | vu nhén
ton gido c6 dia ban hoat déng & mot tinh theo quy dinh fai khoan | dwge van
7 Piéu 34 cha Luit tin ngudng, ton gido. ban thong
bao hop 1€
Tlep nhén hé so, gui Cong C?&C;Cﬁf‘ 50 Nf) : Ve
1 Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va dugc v dén lam VIee tai
hen tra két qua Trl’mg t? m P?huc vy hanh
‘ chinh céng tinh.
- Tham dinh, hé so;
- Du thao van ban xac | Cong chirc cia S¢ NOi vu
5 | Bugep |Mhén da tiép nhén | duoc cir dén lam viée tai
thong bao (ky nhay); Trung tdm Phuc vu hanh
- Bao cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Tén gido xin y kién.
3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Pong ddu, tra két qua, [Bo phan chuyén trach
4 Buéc 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Nai vu. hanh chinh ¢ong tinh
9. Thong bao ket qua b nhiém, bau ci, suy cir nhirng ngm:n ianh klflga’i,s""’ff.
i So' Noi
dao td chirc ddi véi to chire ton glao c6 dia ban hoat dong & mot vu nhﬁn.
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Luit tin ngudng, ton duoc vi
wge vin
gido. ban thong








bao hop 1€

| Buoc 1

Tiép nhén hé so, gui
gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Cong chirc ciia S& No6i vy
duoc cir dén lam viéc tai
Trung tam Phuc vy hanh

- Tham dinh, ho so;
- Du thao van ban xic
nhian da ti€ép nhén

chinh ¢ong tinh.. -

Cong chuc cia So Nobi vu
duoge cur dén [am viée tai

2| Buge2 thong bao (ky nhay); | Trung tdm Phuc vy hanh
- Béao céo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Tén gi4o xin y kién.
3 | Buéc 3 | Phé duyét Lénh dao Ban
Pong diu, tra két qua, |B& phan chuyén trach
4 | Buéc4 | chuyénthéng bdové |cua Trung tdm Phyc vu

S& Noi vu.

hanh chinh céng tinh

10. Thong bao két qua bé nhiém, biu cir, suy cir nhitng ngudi
linh dao 5 chire dbi véi to chire ton gido trwe thude c6 dia ban
hoat dgng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Luit

tin ngudng, ton gido.

A

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dugc vin
ban thong
bao hop 1€

| Budc 1

Tiép nhdn ho so, gui
giay tiep nhén ho so va
hen trd két qua

Céng chire ciia S& Not vu
duogce cu dén 1am viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

- Tham dinh, ho so;
- Du thdo van bén xac
nhdn da tiép nhan

Cong chire ctia S& No1 vu
duge cir dén lam viée tai

2 | Bude2 thong bdo (ky nhdy); | Trung tdm Phuc vu hanh
- B4o céo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Tén gido xin ¥ kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lénh dao Ban
Dong dau, tra két qua, |Bd phén chuyén trach
4 | Bu6c 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu

S& Noi1 vu.

hanh chinh céng tinh

11. Théng bao thuyén chuyén chirc sie, chire viéc, nha tu hanh.

Ngay sau
khi Sé Noi
vu nhan
dwoc van
ban thong
bao hop 1€

1 Budc 1

Tiép nhan ho so, gt
giay tiép nhén ho so va
hen tra két qua

Coéng chic cua S& Noi vu
duge ctr dén 1am viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

2 Budce 2

- Tham dinh, hé so;

Cong chic ctiia S& Noi vy
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| - Du thdo vin ban xac

nhan da tiép nhan

dugc cir dén lam viéce tai
Trung tim Phuc vu hanh

thong bao (ky nhay); chinh ¢ong tinh.
- Bao cao 14nh dao Ban
Ton gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lénh dao Ban
| Péng dau, tra két qua, |Bé phén chuyén trach
4 | Budc 4 | chuyén thong bao vé cua Trung tdm Phuc vu

S& Noi vu.

hanh chinh c¢6ng tinh

12. Thong bao cach chire, bii nhi€ém chire sic, chire viée dbi voi
cac trwomg hop quy dinh tai khoan 2 Picu 33 va khoan 2 Piéu 34
clia Ludt tin nguwdong, ton gido.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwoe van
ban thong
bao hop Ié

| Budce 1

Tiép nhdn héd so, gii
gidy ti€p nhén hd so va
hen tra két qua

Cong chic cia S& Noi vy
dugc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2 Budc 2

- Tham dinh, ho so;

- Du thao vidn ban xac
nhdn d3 tiép nhén
thong bao (ky nhay);

- Bao cdo ldnh dao Ban
Tén gido xin y kién,

Cong chie cia S& Noi vu
duge cir dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

3 Bugc 3

Phé duyét

Lanh dao Ban

4 Buoc 4

Déng dau, tra két qua,
chuyén théng bao vé
S& Noi vu.

Bé phan chuyén trach
cida Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

13. Théong bio cach chikc, bai nhiém chirc viée ciia to chire dwrge
cap chirng nhén déing ky hoat dong ton gido ¢6 dia ban hoat djng

& mot tinh.

Negay sau
khi Sé& Noi
vu nhan
dwge van
ban thong
bao hop I€

1 Budc 1

Tiép nhan hd so, ghi
giay tiép nhén hd so va
hen trd két qua

Cong chirc ciia S¢ N6i vu
dugc ctr dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng tinh.

2 Buoc 2

- Tham dinh, hb so;

- Du thao vén ban xac
nhian d& tiép nhan
théng bao (ky nhay);

- Bao cao lanh dao Ban
Tén gido xin ¥ kién,

Cong chitc cia S& Ni vu
duge ¢t dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

3 Budc 3

Phé duyét

Linh dao Ban

i1








4 Budce 4

béng dau, tra két qua,
chuyén thong bao vé
S& No1 vu.

B phan chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

14. Ping ky mé 16p bdi dwdng vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat

dong ton gido.

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

di ho so
hop 1€

1 Buoc 1

Tlep nhan hé so, gii
gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

Cong chirc ctia S& Noi vu
duoc ctr dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

2 Buodc 2

- Tham dinh, ho so;

- Dy thao van ban chap
thuén hogc khong chép
thuan vé viéc ding ky
mo 16p bdi dudng vé
ton giao cho ngudi
chuyén hoat ddng ton
gido (ky nhay);

- Béo cao lanh dao Ban
Tén gido xin y kién,

Cong chirc cua S& Noi vu
duogc cir dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

10 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Lénh dao co quan

03 ngay

4 Budc 4

Péng déu, tra két qua

B6 phin chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

01 ngay

15. Théng bao danh muc hoat dong ton giao dbi véi th chire 6
dia ban hoat dyng tén gido ¢ nhiéu huyén thuée mot tinh.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwge van
ban thong
bao hop 1€

1 Budce 1

Tiép nhin ho so, gui
gidy tiép nhén hod so va
hen trd két qua

Céng chirc clia S& Noi vu
duoc cu dén lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2 Buoc 2

_ ThAm dinh, ho so;

- Dur thao van ban xac
nhan da tiép nhan
théng bao (ky nhay),

- B4o cdo lanh dao Ban
Tén gido xin y kién.

Coéng chuc cua S& No1 vu
dwoc cir dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh.

3 Budc 3

Phé duyét

Lénh dao Ban

4 Buoc 4

Déng dau, tra két qua,
chuyén théng bao vé

S& Noi1 vu.

B6 phén chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Ngay sau

. _| khiS& Ngi
16. Thong bao danh muc hoat djng ton gido bd sung d6i voi to | vunhin
chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mét tinh. | dwge vin
ban thong
bao hop 1€
Tiép nhan hd so, gui Cong c}qluc;\cua‘ 59 NP ol
. DS A LA . | dugc cu dén lam viéc tai
1 Budce | | gidy tiép nhan hod so va N \
hen tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
' chinh cbng tinh.
- Tham dinh, ho so;
- Du thao van ban xac | Cong chfrc’cﬁa S& Noi vu
) Buée 2 nhin d4 tiép nhén |duge cr dén lam viée tai
thdng bao (ky nhdy); | Trung tdm Phuc vu hanh
- Bdo cdo lanh dao Ban | chinh cong tinh.
Ton gido xin y kién.
3 Buoc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban
Dong déu, tra két qua, |BO phan chuyén trach
4 | Budc 4 | chuyén thong béo vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Nbi vu. hanh chinh cdng tinh
Ngay sau
17. Thong bao t6 chice hoi nghi thwong nién cla to chire ton gido, khi S5 ,NQI
vu nhan
to chic ton gido truwre thudce cé dia ban hoat dong & nhidu huyén C o
dwgc van
thugc mot tinh. 2 A
: : ban thong

bao hop 1€

Cong chire cia S& Noi vu
duoc cir dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

Tiép nhén hd so, gii
1 Budgc 1 | gidy tiép nhan hd so va
hen tra ket qua

- Thém dinh, hd so;
- Du thao van ban xac | Céng chirc cua S& Néi vu
nhian d& tiép nhan|duoc ctr dén lam viéc tai
théng béo (ky nhay); | Trung tdm Phuc vu hanh
- Bao c4o ldnh dao Ban | chinh cong tinh.

Tén gido xin y kién.

2 Buoc 2

3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Ban

Dong dau, tra két qua, |Bo phan chuyén trach
4 Budc 4 | chuyén thong bao vé cia Trung tdm Phuc vu
S& Noi vu. hanh chinh cdng tinh

18. Dé nghj té chirc dai hdi ciia td chire ton gido, to chire ton gido
true thude, to chire dwge cip chitng nhin ding ky hoat dong ton

i 20 ngay lam

A A ¢
viée, ke twr
ngay nhan

giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh. da hd so
hop 1€
] [ Buéc1 [Tiép nhan hd so, gii | Cong chuc cia S& Néi vy | 01 ngay
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gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua

duge cir dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

- Thém dinh, hd so;

- Du thao Van ban tra
161 chdp thuan hodc
khéng chip thuin vé

Cong chire ctia S& Noi vu
duge clr dén lam viée tai

2 | Budc2 | iec b chire dai hoi (ky | Trung tam Phuc vu hanh | 1> P83
nhay); chinh céng tinh.
- Bao cao ldnh dao Ban
Tén gido xin ¥ kién,
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao co quan 03 ngay
Bo phan chuyén trach
4 | Budc4 | Pong déu, tra két qua. |ctia Trung tdm Phuc vu| 01 ngdy

hanh chinh cong tinh

19. be nghi t6 chire cuje 1¢ ngoal co s ton giao, dja diém hop
phap da ding ky c6 quy md td chire & nhiéu huyén thugc mdt
tinh hoac ¢ nhiéu tinh.

20 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

dii hd so
hop l¢

| Budce 1

Tiép nhan ho so, g
gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Cong chirc cua S& Noi vu
duoc ctr dén lam viée tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

2 Buoc 2

- Tham dinh, hd so;
- Du thao van béan tra
161 chip thuin hodc
khéng chép thudn vé
viéc t6 chic cudc 18
ngodi co sd ton gido,
dia diém hop phap da
dang ky (ky nhay);

- Bao cédo l1dnh dao Ban
T6n gido xin y kién.

Cong chirc cua S¢ Noi vu
dugc cir dén lam viée tai
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

15 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Linh dao co quan

03 ngay

4 Budce 4

Pong déu, tra két qua.

B6 phan chuyén trach
cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢dng tinh

01 ngay

20. Pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton glao, dia
diém hop phap da ding ky ¢6 quy mo td chirc & nhiéu huyén

20 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhin

thugc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh. di hé so
hop 1€
Tiép nhan ho so, gdi | Cong chuc cua S& Noi vu
] Buéc 1 | gidy tiép nhén hé so va | duoc cir dén lam viée tai 01 ngay

hen tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh
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chinh ¢dng tinh.

2 Buoce 2

- Tham dinh, ho so;

- Du thao van ban tra
16 chip thuan hodc
khéng chép thuin vé
viéc gidng dao ngoai
dia ban phu trach, co
s¢ ton gido, dia diém
hop phap dd dang ky
(ky nhay);

- Bdo cao lanh dao Ban
Ton gi4o xin ¥ kién.

Cong chirc ciia S& Noi vu
duge cir dén 1am viée tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh.

15 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

03 ngay

4 Budce 4

Péng dau, tra két qua.

B& phin chuyén trach
cia Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

01 ngay

II

LINH VUC VAN THU-LUU TRU

1. Cip, cip lai Chirng chi hanh nghé lwu triv

05 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan

duge hd so
hop 1€
Tiép nhén hé so, goi Cong cl'u’rcxcﬁa‘ 50 Nf) i e
. A A A 13 . | duge cir dén lam viée tai .
1 Budce 1 | gidy ti€p nhan ho so va . . 1/2 ngay
nenwakétqua | e tam Phc vy hinh
' chinh cdng tinh.
- Thim dinhhd so; - |
- Dy thao van ban (ky | Cong chirc ciia S¢ Noi vy
. nhay). duge clr dén lam viée tai ‘
2 Buge2 | Béo céo lanh dao Chi | Trung tdm Phuc vu hanh 03 ngay
cuc Vian thu-Luu trlt | chinh cong tinh.
xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 01 ngay
Bd phén chuyén trach
4 Budgc 4 | Pong dau, tra két qua. |cta Trung tAm Phuc vu| 1/2 ngay
hanh chinh cong tinh
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B. THU TyC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN PHE DUYET

cUA UY BAN NHAN DAN TiNH
sr7 | CAC | TRINHTU,NQIDUNG | BQ PHAN, CONG TH;)’IHI?(I:AN
BUGC THUC HIEN CHUC THUCHIEN | 2

I | LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, SU NGHIEP NHA NUOC

1. Thanh lap co s& trg giap xa hdi eong lip thude Uy ban nhan

18 ngay lam
viéc, ke tur

din cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin din cap | ngay nhan
tinh dwroc ho so
hop 1§
Cong chic cua S¢&
Tiép nhan hd so, gii gidy | N6i vu duge i dén
1 Budc 1 | tiép nhan h6 so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Thim dinh ho so;
- Dy thao t& trinh, quyét
dinh hodc véan ban tra 101
trinh UBND tinh vé viéc
ddng v hojc khong dong y Céng chirc cua S&
cho thanh lap co s tro | Noi vu duge cir dén
2 Budce 2 | giup x& hdi cong 1ap thude | lam viéc tai Trung| 12 ngay
Uy ban nhan dén cfp tinh, | tdm Phuc vu hanh
¢o quan chuyén mon |chinh cong tinh.
thuéoc Uy ban nhén dén
cép tinh (ky nhay);
- Béo céo Truong phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Bude 3 | Phé duyét Linh dao UBND .
, 03 ngay
tinh
Bé phén chuyén
4 | Budc4 |Déng dhu, tra két qua. gﬁi‘ iiahgﬁn%hﬁmh 01 ngay
coOng tinh
20 ngay lam
2. Té chirc lai, glal thé co s& tro giip xa hoi cong 1ap thude Uy | viée, ké tir
ban nhan din cap tinh, co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhin | ngay nhén
dan cap tinh dwge hd so
hgp i€
Cong chuc cua S¢
Tiép nhan hd so, gl gidy | N6i vu duoc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen trd | 1am viéc tai Trung| Ol ngay

két qua

tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
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- Tham dinh ho so;

- Du thao to trinh, quyét
dinh, vin ban tra loi trinh
UBND tinh vé viéc tb
chie lai, giai thé co s& trg
gitip x& hoi cong lap thude

Cong chuc ctia So
No6i vu duge cur dén

2 Bugc 2 |7 o an R lam viéc tai Trung| 14 ngay
Uy ban nhén dan ¢ . .
cg quailha c}(liuyénap E}nc"ﬂ; tarfl Ph}l © hanh
thuc Uy ban nhan dan chinh cong tinh.
cép tinh (ky nhay);
- Bao cdo Truong phong
xin y kién.
Léinh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND .
, 03 ngay
tinh
B6 phan chuyén
4 Budc 4 | Pong diu, tra két qua. gﬁf}; il;ahrg;in%;?n?l 01 ngay
cong tinh
11 | LINH VU'C HOL, TO CHUC PHI CHINH PHU
15 ngay lam

1. Phé duyét diéu 1& Hoi

viée, ké tir

ngay nhan

duge ho so
hop 1€

Buoc |

Tiép nhan ho so, gui giay
tiép nhan ho so va hen tra
két qua

Cong chuc cia S¢
Nbi vu dugc ctr dén
lam viéc tal Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh ¢6ng tinh.

01 ngay

Budc 2

- Tham dinh hd so;

- Dy théo t& trinh, quyét
dinh hodc véan ban tra 1oi
trinh UBND tinh vé viée
d6ng y ho#c khong dong y
phé duyét didu 1& Hoi (ky
nhay);

- Béo cao Trudng phong
xin ¥ kién.

Cong chuc cua S¢&
No6i vu duge cuo dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

07 ngay

Budc 3

Phé duyét

Lénh dao co quan

01 ngay

Lianh dao UBND
tinh

05 ngay

Buéc 4

Péng dau, tra két qua.

B6 phin chuyén
trach cia Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

01 ngay
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15 ngay lam
viéc, ké tir

2. Chia, tiach; sap nhip; hop nhat Hji ngay nhin
dwgc ho so
hop 18
Cong chitc cua Sé
Tiép nhan hd so, giri gidy | Noi vu dugc cir dén
1 Bugce 1 |1tiép nhén hd so va hen tré | 1am viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tdam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh.
- Thim dinh h so;
- Du théo to trinh, quyét
dinh hodc van ban tra 161 | Cong chic cua S&
trinh UBND tinh vé viéc | Néi vu duge cir dén
2 | Budc2 |dongy hoic khong déng v | lam viéc tai Trung| 07 ngay
cho chia, tach; sép nhép; [ tam Phuc vu hanh
hop nhat Hoi (ky nhdy); | chinh c6ng tinh.
- Béo céo Trudng phong
xin y kién.
Linh dao co quan 01 ngay
3 Bugc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 05 o3
, ngay
tinh
B0 phén chuyén
. T SR T trdch cia Trung tam :
4 Buédc 4 | Bong dau, trd két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cOng tinh
10 ngay lam
viée, ké tir
3. Poi tén Hoi ngay nhan
duge ho so
hop 1€
Cong chirc cua S¢
T1ep nhan hd so, giri gidy | N6i vu dugc cir dén
1 Buge 1 | ti€p nhén hé so va hen tra | lam viéc tai Trung| Ol ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Thim dinh ho so;
- Du thao 16 trinh, quyét | oy e cia S8
dinh hofc van bin fra loi Nai vu duge cir dén
: trinh UBND tinh vé vicj ., ", " . .
2 Budc2 | & . .. . . |lam viée tai Trung| 04 ngay
dong y hodc khéng dong y { .. N hanh
cho dbi tén Hoi (ky nhay); | o Phuc vu han
C N A chinh cong tinh.
- Bdo cao Truéng phong
xin y kién.
Lanh dao ¢o quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND 03 ngs
| tinh neay
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4 Buoc 4

Déng dén, tra két qua.

B¢ phin chuyén
trach cda Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

01 ngay

4. Hoi tr giai thé

10 ngay lam
viéc, ke tir
ngay nhan

dwge hd so
hop 1€
Coéng chic cua Sé&
Tiép nhan hd so, gui giéy N&i vu duoc cir dén
1 Bugc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.
- Tham dinh hd so;
- Du théo to trinh, quyét | Céng chirc cia So
dinh trinh UBND tinh vé | Néi vu duoc ctr dén
2 | Buéc?2 |vide giai thé hoi (ky|lam viéc tai Trung| 04 ngiy
nhay); tim Phuc vu hanh
- Béo céo Truong phong | chinh cong tinh.
xin ¥ kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Buge 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 03 nos
. ngay
tinh
B6 phin chuyén
: . TP trach cia Trung tdm X
4 Budc 4 | Bong dau, trd két qua. Phuc vu hanh %hinh 01 ngay
cdng tinh

5. Bo cdo b chire dai hi nhiém ky, dai hoi bat thuong ciia Hoi

10 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
dwoc hd so
hop 1¢

1 Buéce 1

Tiép nhén hd so, gui gidy
tiép nhédn ho so va hen trd
két qua

Coéng chic cua S&
Nbi vu duge ctr dén
lam viéc tal Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

-2

Budce 2

- Tham dinh ho so;

- Du thao to trinh, van ban
trinh UBND tinh vé viéc
ddng ¥ hodc khong déng v
cho Hdi 6 chic dai hoi
(ky nhay);

- Bdo céo Trudng phong
xin y kién.

Cong chuc cua So
Néi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

04 ngay
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Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duvét Lianh dao UBND .
. 03 ngay
tinh
Bé phan chuyén
, , I T trach cta Trung tdm .
4 Budc 4 | Pong dau, tra ket qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
8 ngay lam

6. Cho phép Hoi dat van phong dai dién

viée, ke tir
ngay nhan

dwgc ho so
hop 1¢
Cong chic cua S¢
Tiép nhan hd so, gii gidy | N6i vu duge cir dén
| Budc 1 | tiép nhén hd so va hen tra | lam viée tai Trung| Ol ngdy
két qua tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
- Thém dinh h so;
- Du thao t& trinh, quyét
dinh hodc vén ban trd 101 | Cong chlrc cua SO
trinh UBND tinh vé vidc | Noi vu duge ctr dén
2 Budac 2 déng y hodc khéng dbng y | 1am vigc tai Trung| 03 ngay
cho phép hdi dat van|tdm Phuc vu hanh \
phong dai dién (ky nhay); ! chinh cong tinh.
- Béo cdo Trudng phong
xin y kién. ;
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
. 02 ngay
tinh
B phan chuyeén
4 | Bube4 |Déng dhu, tra két qua. gﬁf}; ff‘fh’z;‘;“%;fnmh 01 ngay
cOng tinh
15 ngay lam

7. Cip Giay phép thanh lap va cong nhén diéu 1€ Quy

viéc, ke tir
ngay nhin
dwgce ho so

hop 1€
Cong chuc cua S¢
| Tiép nhén hé so, gl gidy | Néi vu duge cir dén
1 Bude 1 | tiép nhén hd so va hen tra | 1am viéc tai Trung 01 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so; Céng chic cia S&
2 Budc 2 |- Du théo to trinh, quyét | N6i vu duge cir dén| 07 ngay

dinh hoac van ban tra i

lam viéc tai Trung
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trinh UBND tinh vé viéc
cip gidy phép thanh lap va
céng nhan didu 18 Quy (ky
nhay);

- Béo cao Trudng phong
xin y kién.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,

Lanh dao co quan 01 ngay
3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao UBND :
. 05 ngay
tinh
Bé phan chuyén
. . T S trach cia Trung tdm \
4 Buédc 4 | Dong dau, tra két qua. Phyc vu hanh %hinh 01 ngay
cOng tinh
10 ngay lam
8. Cong anfm Quy di diéu kién hoat ddng va céng nhin thanh ::;.c; ::;;:
vién hoi dong quan ly Quy duge hd so
hop 1€
Céng chuc cua S¢
Tiép nhan hd so, giri gidy | N6i vu dugce cir dén
1 Budc 1 tiép nhin hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngdy
két qua tdm Phyuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so;
- Dy thao t& trinh, quyét
dinh hoac van béan tra 101
rinh UBND tinh vé viéc | Céng chic clia So
cong nhan hoac khéng | N6i vu duge cu dén
2 Budc 2 |cong nhan Quy du diéu|lam viéc tai Trung| 04 ngay
kién hoat dong va cong|tdm Phuc vu hanh
nhén thanh vién hoi ddng | chinh cong tinh.
quan ly Quf (ky nhdy);
- Bdo cdo Truong phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Buée 3 | Phé duyét Linh dao UBND 03 nos
. ngay
tinh
Bd phén chuyén
4 | Buéc4 |Dong déu, tra két qua. gﬁi‘; iiahiii“%ﬁf‘fﬁ 01 ngay
cOng tinh
8 ngay lam

9. Cong nhan thay doi, bd sung thanh vién hoi dong quan Iy Quy

viée, ké tir

ngay nhan

dwgc ho so
hop 1€
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Cong chire cia Sé
Tiép nhan hd so, gl gidy | N6i vu duge cir dén
1 Budc 1 | tiép nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngiy
két qua tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh hé so;
- Du thao t& trinh, quyét
dinh trinh UBND tinh vé|Céng chirc cia S&
viéc cOng nhén thay déi, | Noi vu dugc ctr dén
2 Bugc2 |bd sung thanh vién héi|lam vide tai Trung| 03 ngiy
dong quan ly Quy (ky |tim Phuc vu hanh
nhay), chinh céng tinh.
- Béo céo Truong phong
Xin v kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Buoc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 02 ng3
, ngay
tinh
B6é phan chuyén
, , S S trach cua Trung tam \
4 Budc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vy hanh %hinh 01 ngay
cong tinh

10. Thay ddi Gidy phép thanh Iap va cong nhin didu 1€ (sira ddi,

b6 sung) Quy

10 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
dwoe ho so

hop 1€

1 Budc 1

Tiép nhan hd so, gl gidy
tiep nhén ho so va hen tra
két qua

Cong chtic ciua So
Naéi vu duoc cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

2 Budce 2

- Tham dinh hd so;

- Du théo td trinh, quyét
dinh hodc vin ban tra loi
trinh UBND tinh vé viéc
ddng y hoic khong dong ¥
thay ddi gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1&
(sta ddi, bd sung) Quy
(ky nhay);

- Bao cao Trudong phong
xin v kién.

Coéng chuc cua S&
Nbi vu dugce cir dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

04 ngay

3 Budce 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

01 ngay

Linh dao UBND
tinh

03 ngay

4 Budce 4

Déng du, tra két qua.

By phian chuyén

01 ngay
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trach cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

8 ngay lam
viée, ké tir

11. Cép lai Gidy phép thanh lap va céng nhan didu 1€ Quy ngay nhan
dwroe ho so -
hop 1€
Coéng chuc cua So
Tiép nhan ho so, gii gidy | Néi vu duoc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhén hd so va hen trd | lam viéc tai Trung| 01 ngdy
két qua tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Tham dinh ho so; ’
- Du thdo to trinh, quyét| .. " . .
dinh trinh UBND finh vé | {08 hie ci 59
a Y 5 61 vu dugce cir dén
2 | Bugcz |Viéc cap lai gidy pheply.  ta i Trung | 03 ngdy
thanh 13p va cong nhén| . .
didu 18 Quy (ky nhay): tim Phuc vy hanh
S . L chinh cong tinh.
- Béao cao Trudng phong
xin v kién.
Lénh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao UBND \
: 02 ngay
tinh
B6 phin chuyén
4 Buéc 4 | Déng du, tra két qua. gﬁiﬁl ffiahzﬁlhn% htiiﬁ 01 ngay
cong tinh
8 ngay lam

12. Cho phép Quy hoat dgng tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat

dong

viée, ké tir

ngay nhan

duwge ho so
hop 1§

1 Budc 1

Tiép nhan hé so, gui gidy
tiép nhan ho so va hen tra
két qua

Cong chic cua So
Nbi vu duogc cur dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

01 ngay

2 Buée 2

- Tham dinh hé so;

- Du théo to trinh, quyét
dinh hodc van ban tra 161
trinh UBND tinh vé& viéc
cho phép hoac khéng cho
phép Qu¥ hoat dong tré lai
sau khi bj tam dinh chi hoat
dong (ky nhay),

Cong chic cia So
Nbi vu dugce cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

03 ngay
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- Bao cdo Trudng phong
xin y kién.

3 Buge 3 | Phé duyét Lanh dao co quan 01 ngay
Lidnh dao UBND \
tinh 02 ngay
Boé phidn chuyén

4 | Buscd |Déngdhu, trakétqua, | echoua Trungtamy ) oo

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

13. Hop nhit, sap nhip, chia, tich Quy

12 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan

dwgce hd so
hop 1€
Cong chic cua S¢
Tiép nhén hé so, giri gidy | N6i vu duge cir dén
] Bude 1 | tiép nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tdim Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du théo t& trinh, quyét
dinh hodc vin ban tra 161 | Cong chirc cua S&
trinh UBND tinh vé viéc | N6i vu duoc cir dén
2 Bugc 2 | déng ¥ hodc khong dong ¥ | lam viée tai Trung| 05 ngay
cho hop nhit, sap nhép, | tim Phuc vu hanh
chia, tich Quy (ky nhdy); | chinh cong tinh.
- Béo cao Truong phong
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND \
. 04 ngay
tinh
B6 phan chuyén
. . A a A trach cua Trung tam .
4 Budc 4 | DPong dau, tré két qua. Phuc vu hanh %hi h 01 ngay
cdng tinh
8 ngay lam

14. P6i tén Quy

viée, ke tir
ngay nhan

dwgc hd so

- hop 1é
Coéng chuac cua S&
Tiép nhén hd so, giri gidy | Néi vu duoc cir dén

1 Budc 1 | tiép nhan hd so va hen tra | ldm viéc tai Trung| Ol ngay
két qua tam Phuc vu hanh

chinh cong tinh.
2 | Bu6c2 |- Tham dinh ho so; Céng chirc cia S&| 03 ngay
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- Du thao to trinh, quyét Nbi vu duge cir dén
dinh hoac van ban tra 101 | lam viéc tai Trung
trinh UBND tinh dong v |tdm Phuc vu hanh
hoic khong dong ¥ cho | chinh cong tinh.
dbi tén Quy (ky nhay):;
- Bao cdo Trudng phong
xin y kién.
Linh dao co quan 01 ngay
3 Budce 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
, 02 ngay
tinh
Bo phan chuyén
. . S S trach ciia Trung tdm .
4 Buéc 4 | Dong dau, trd két qua. Phuc vu hanh gchinh 01 ngay
cdng tinh
8 ngay lam
viée, keé tir
15. Quy tw giai thé ngay nhan
dugc hd so
hop 1€
Cong chic cua So&
Tiép nhin hd so, giri gidy | N6i vu duge cir dén
1 Budc 1 | tiép nhén ho so va hen tra | 1am viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.
- Tham dinh ho so;
- Dur thdo t& trinh, quyét | Cong chirc cia So&
dinh trinh UBND tinh vé | N&i vu dugc cir dén
2 | Buéc2 |vite Quy tu giai thé (ky {1am viéc tai Trung| 03 ngiy
nhay); tdm Phuc vu hanh
- Béo céo Truong phong | chinh cong tinh.
xin y kién.
Lanh dao co quan 01 ngay
3 Budgc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND 02 nes
. ngay
tinh _ _
B6 phin chuyén
4 Budc 4 | Pong dau, tra két qua. gﬁil; ffl;ahTé;L;ln%l:ianTl 01 ngay
coOng tinh
11 | LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC THANH NIEN

1. Thanh )ap tb chirc thanh nién xung phong

7 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhin
dwge hd so
hop 1€

Tiép nhéan hd so, g gidy

! Buoc 1 tiép nhan hd so va hen tra

Coéng chuc cua Sé
N6i vu duge cir dén

1/2 ngay
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két qua lam viéc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

- Tham dinh hd so;

- Dy thao vian ban vé viéc
chdp thuidn ho#c khong
chap thuan viéc thanh lap

Coéng chirc cua S&
Néi vu duoc cr dén

2 Buge 2 td chirc thanh nién Xung ?m ;;fc fel T}I;L\m}gl 3,5 ngay
phong (ky nhy); cilr?nh cc“)lilcg t\irl‘:llh "
- Béo céo Trudng phong '
xin y kién.
Lanh dao UBND
3 | Buéc3 |Phé duyét tinh hodc Lanh dao)\ o, s
co quan (néu duge
uy quyén)
Bé phin chuyén
4 Buéc 4 | Dong dau, tra két qua. trach cua Trung tam 01 ngay

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

2. Giai thé t6 chirc thanh nién xung phong

5 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan

duge ho so
L hop 1§
Cong chic cua So
| Tiép nhén ho so, giri gidy | N6i vu duge cir dén
1 Buée 1 | tiep nhan ho so va hen trd | lam viée tai Trung | 1/2 ngay
két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- Thém dinh hé so;
- Du thao vin ban vé viée | .. s e s
x . , A Cong chirc cua So
chdp thuén hodc khong| .. o 2k
z n e e o2 2 NOL vu duge cr dén
. chép thuén viéc giai thé to | .. © . .
2 Buac 2 , e lam viéc tai Trung| 2,5 ngay
chitc thanh nién xung| .. \
hong (ky nhay); tam Phuc vu hanh
phong L&y nay), .} chinh cong tinh.
- Bdo céo Trudng phong |
xin y kién. =
Linh dao UBND
3 | Buéc3 |Phé duyét tinh hodc Lanh dgo 05,
co quan (neu dugce
uy quyen)
B phén chuyén
. . I Y trach ctia Trung tim .
4 Budce 4 | Bong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cOng tinh
IV | LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
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1. Tang Co thi dua ciia Uy ban nhén déin tinh

7 ngay lam
viéc, ké tir
ngay nhan

dwge hé so
hop 1€
Cong chuc cta S¢&
Tiép nhan ho so, giri gidy | Néi vu duoc cir dén
1 Budc 1 tiép nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung | 1/2 ngay
két qué tim Phuc vu hanh
chinh cbng tinh.
- Thim dinh ho so;
- Du thao to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhéin
dan tinh vé viéc ting Co | Cong chirc cua S¢&
Thi dua cia UBND tinh | Nai vu duoc cir dén
2 Budc 2 |hodc van ban tra 1oi véi|lam viéc tai Trung| 02 ngay
d6i twong trinh khen |tdm Phuc vu hanh
khéng dugc khen thudng | chinh c¢bng tinh.
(ky nhay);
- Bao cao Lanh dao Ban
xin y kién.
Ho6i dong Thi dua -
Khen thuéng tinh
hop cho ¥ kién va bé
phiél:i,\Phé Cha tich | | ngdy
. A n H61 dong Thi dua - ’
3 Budc 3 | Phé duyét Khen thuéng tinh ky
Té  trinh UBND
tinh.
Linh dao UBND 02 ngh
tinh Y
B6 phin chuyén
4 Buéc 4 | Pong dAu, tra két qua. gﬁfl}é iiahgﬁilfﬁlnﬁ 01 ngay
cong tinh

2. Tang danh hiéu Chién s§ thi dua cip tinh

7 ngay lam
vide, ké tir
ngay nhan
dwge hé so

hop I€
Cong chirc cia So
Tiép nhan hd so, gii gidy | Néi vu duoc cir dén
1 Budc 1 | tiép nhén ho so va hen tra | lam viée tai Trung| 1/2 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
' chinh cong tinh.
2 | Buéc2 |- Thim dinh ho so; Céng chic cia S&| 02 ngay
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- Dy thio t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ting danh
higu Chién s§ thi dua tinh
Thai Binh hodc van ban
tra 101 véi dbi tuong trinh
khen khong dugc khen
thudng (ky nhay);

- Bao cdo Lanh dao Ban
xin y kién,

s 2 A
No6i vu duge ci dén

lam viéc tai Trung
taim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh.

Hoi dong Thi dua -
Khen thuong tinh
hop cho ¥ kién va bo
phiéu, Pho Chu tich

3 Budc 3 | Phé duyét Héi ddng Thi dua - 1,5 ngay
Khen thudng tinh ky
Té  trinh  UBND
tinh.
Lanh dao UBND| ., .
tinh i
B¢ phan chuyén

4 | Bubc4 |Dong diu, trikétqua | acheua Trungtam o) o0

Phuc vu hanh chinh
cOng tinh

3. Tiing Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhin dén tinh theo dot

hodc chuyén de.

7 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
dwoc ho so
hop Ié

1 Budc 1

Tiép nhan hé so, giri gidy
tiép nhan ho so va hen tra
ket qua

Cong chic cua So
Noéi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

2 Buée 2

- Tham dinh hd so;

- Du thao to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh v& viéc ting bang
khen ctia Chu tich UBND
tinh hodc vin ban tra o1
v6i dbi tuong trinh khen
khong duge khen thudng
(ky nhay);

- Bao cao Lanh dao Ban
xin y kién.

Cong chuc cia S&
Néi vu duoge cir dén
lam viéc tal Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2,5 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Lanh dao Ban

1/2 ngay
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Lanh daoc UBND

tinh 02 ngay
Bo phin chuyén
4 | Bubc4 |Pongddu trakétqua | rachcua Trung tam ), 0

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

4. Ting Co thi dua cia Uy ban nhén dan tinh theo dgt hoiic chuyén

dé

7 ngay lam
viéc, ké tir
ngay nhin

dwoe hd so
hop 1€
Cong chic cia S&
Tlep nhan hd so, giri glay N6i vu duge cir dén
1 Buoc 1 t1ep nhén hd so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngay
két qua tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.
- Tham dinh ho so;
- Du théo to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dén tinh vé viéc ting Co | Céng chic cia S&
Thi dua ctia UBND tinh | Néi vu duoc ¢t dén
2 Budc 2 | hodc vin ban tra 101 vai | lam viéc tai Trung | 02 ngay
d8i twong trinh khen |tdm Phuc vu hanh
khéng duge khen thudng | chinh cong tinh.
(ky nhay);
- Bao céo Ldnh dao Ban
xin ¥ kién.
Hoi dong Thi dua -
Khen thuong tinh
hop cho v kién va bd
phiélg‘Phé Tglhfji tich| | o ngdy
. . n Hoi dong Thi dua - ’
3| Budc3 | Pheé duyét Khen thuéng tinh ky
Té trinh - UBND
tinh.
Linh dao UBND 02 nghy
tinh
B6 phén chuyén
. . S S trach cua Trung tdm \
4 Budc 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vu hanh %hinh 01 ngay
cdng tinh

5. Tang Bang khen cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé thanh

tich dot xuat

4 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
duge ho so
hop 1€

29








1 Buodc 1

Tlep nhén ho so, gui gidy
tlep nhén hd so va hen tra
két qua

Cong chirc cua So
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tat Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay

2 Buoc 2

- Tham dinh hd so; _
- Dy thao t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dén tinh vé viéc tang béng
khen cua Chu tich UBND
tinh hodc vin ban tra loi
v6i d6i tuong trinh khen
khong duoc khen thuong
(ky nhay);

- Béo cédo Lanh dao Ban
xin y kién,

Cong chirc cua SO
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tar Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

01 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Lénh dao Ban

1/2 ngay

Linh dao UBND
tinh

1,5 ngay

4 Budc 4

Déng dau, tra két qua,

Bo phin chuyén
trach cia Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay

6. Ting Biing khen cia Chi tich @iy ban nhin dan tinh vé thanh

tich d6i ngoai

7 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan
dugc ho so
hgp 1€

1 Budce 1

Tlep nhan ho 50, gm gidy
t1ep nh4n hd so va hen tra
két qua

Cong chic cua S¢
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cbng tinh.

1/2 ngay

2 Buac 2

- Thém dinh ho so;

- Dy théo to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh vé& viéc ting bing
khen cua Chu tich UBND
tinh hodc van ban tra 101
v6i ddi tuong trinh khen
khong dugc khen thudng
(ky nhay);

- Béo cao Linh dao Ban
xin y kién.

Cong chuc cua So
Néi vu duoc ctr dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu héanh
chinh cbng tinh.

02 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

L&nh dao Ban

1,5 ngay

Linh dao UBND

02 ngay
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tinh

Budc 4

Pong dau, tra két qua.

BO phidn chuyén
trach cua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

01 ngay

7. Hiép y khen thudng

S ngay lam
viée, ké tir
ngay nhin

dwoc hd so
hop 16
’ ‘ | Cong chuc cua S¢
Tiep nhén ho so, gt gidy | N6i vu dugce cir dén
1 Budce 1 | tiép nhén ho so va hen tra | lam viéc tai Trung| 1/2 ngay
két qua tdim Phuc vu hanh
9 ‘ chinh ¢6ng tinh.,
- Tham dinh ho so; ’
- Du thao to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhéan| ., . . .
N X ea 4 . | Cong chic cua S¢
dan tinh vé viéc dé nghi| .. . <A
o . e s ;1 No1 vu duge cir dén
. Hiép y hodc van ban trd |, AR .
2 Buoc2 |17 5. i ., [lam viéc tai Trung| Ol ngay
loi voi d6i tuong trinh | .
N tdam Phuc vu hanh
khen khéng dugc khen chinh cdne tinh
thuéng (ky nhay); g tril
- Bdo cao Léanh dao Ban
xin y kién.
Lanh dao Ban 1/2 ngay
3 Budce 3 | Phé duyét Lanh dao UBND ,
. 02 ngay
tinh
Bo phan chuyén
4 | Budc4 |Déng dau, tra két qua. trach cua Trung tam | =, /o

Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

8. xac nhén khen thudng, trich sao quyét dinh, cap déi hién vét bj hwr hong, bi

mat
3 ngay lam
viée, ké tir
a. Xac nhin khen thwdng, trich sao quyét dinh ngay nhan
dwoge hé so
hop 1&
Cong chuc cia So
Tiép nhén hé so, giri gidy | Néi vu duge cir dén
1 Budce 1 tiép nhin hd so va hen tra | lam viéc tai Trung | 1/2 ngay
két qua tdam Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
5 | Buse2 |” Tham dinh ho so; | Cong chirc cia S& 15 ngdy

- Du thao Gidy xdc nhan

No6i vu duge ctr dén
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hodc vin ban trd 101 voi
doi tugng khi khong tim

lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh

thay (ky nhdy); chinh cong tinh.
- B4o cao Lanh dao Ban
Xin y kién.
3 | Budc3 |Phé duyét Léanh dao Ban 1/2 ngay
Bd phén chuyén
, . LA trach cuia Trung tam .
4 Budc 4 | Bong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
S ngay lam

b. Truwdng hgp dé nghi cap doi, cip lai hién vat

viée, ke tir
ngay nhan
dwgce ho so

hop 1€
Cong chuc cua So
Tiép nhan hd so, giri gidy | N6i vu dugce cir dén
1 Budc 1 tiép nhin ho so va hen trd | [am viéc tai Trung | 1/2 ngay
két qua tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh.
- Tham dinh hd so;
- Dy théo t& trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh vé& viéc d& nghi|Céng chiic cia Sé&
chp i, clp lai hién vat| N&i vu duoc cir dén
2 Budc 2 | hodc vdn ban tra 161 voi|lam viée tai Trung| 1,5 ngay
déi twong khi khéng @ |tdm Phuc vu hanh
didu kién cép ddi, cép lai | chinh céng tinh.
(ky nhay);
- Bao cao Lénh dao Ban
xin y kién.
Léanh dao Ban 1/2 ngay
Lidnh dao UBND
tinh xem xét ky
Quyét dinh cap ddi,
3 | Buéc3 |Phé duyét cap lai hién vét khen ‘
' thuéng hoic To| 02ngay
trinh dé nghi cép
ddi, cap lai hién vt
khen thuéng.
B&é phidn chuyén
4 Buéc 4 | Dong déu, tra két qua. gﬁil; z.llahTé;L;ln% ;ﬁ?ﬁ 1/2 ngay
cong tinh
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9. Ting Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhan din tinh d6i véi

gia dinh

7 ngay lam
viée, ke tir
ngay nhan
dwoc hé so
hop 1€

1 Budc 1

Tiép nhén ho so, gl gidy
ti€p nhan ho so va hen tra
két qua

Coéng chic cita Sa&
N6i vu dugce cir dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

1/2 ngay

2 Buodc 2

- Tham dinh hé so;

- Dy théo to trinh, quyét
dinh trinh Uy ban nhén
dan tinh v& vic ting Bing
khen hodc véan ban tra 1oi
v6i dbi tugng trinh khen
khoéng duge khen thuong
(ky nhay);

- Bao cao Léanh dao Ban
xin y kién.

Cong chic cua S&
Néi vu duoc cir dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

02 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Lanh dao Ban

1,5 ngay

Linh dao UBND
tinh

02 ngay

4 Buadce 4

Poéng dau, tra két qua.

Bé phan chuyén
trach chia Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay

V | LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

1. Ding ky sira dbi hién chwong clia to chire ton giso c6 dja ban
hoat dong & mét tinh.

15 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhin

dwoge hé so
hop 1€
Cong chuc cia So
Tiép nhan hd so, giri gidy | N&i vu duoc cir dén
] Bude 1 | tiép nhan hd so va hen tré | lam viée tai Trung| 01 ngdy
két qua tam Phuc vy hanh
chinh ¢dng tinh.
- Tham dinh hd so;
- Dur théo to trinh, van ban | -, . . .
2 N < . Céng chuic cua So
chap thudn hodc khoéng |, .. L 4k
chdp thuin cho t6 chic Nol Ve dugc. our den
2 Buéc 2 P ' lam viéc tai Trung| 09 ngay

ton gido duge stra ddi hién
chuong (ky nhay);

- Bao cdo Lanh dao Ban
xin y kién.

tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
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Lanh dao co quan 02 ngay
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
X ' 02 ngay
tinh
B phan chuyén
. . P S trach ciia Trung tam \
4 Budc 4 | Dong dau, tra két qua. Phuc vy hanh chinh 01 ngay
cOng tinh
20 ngay lam
2. D& nghj thay ddi tén ciia t chirc ton giso, t& chirc ton gido trye | ¥1¢& ke fF
thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh. ggay nlkngn
uwoc ho so
hop 1€
Cong chuc cua S¢&
Tiép nhan ho so, giii gidy | N6i vy dugc cir dén
1 Buoc 1 tlep nhan ho so va hen tra | lam viéc tai Trung| 01 ngay
két qua tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh.
- Thim dinh h so; '
- Du thao t¢ trinh, van ban
chip thuan hodc khong |Cong chirc cua S&
chép thuén vé viéc d& nghi | N6i vu duge cir dén
2 Budc 2 | thay dbi tén cua té chic|lam viéc tai Trung| 14 ngay
ton giao, td churc ton giao | tdm Phuc vu hanh
truc thude (ky nhay); chinh c¢ong tinh.
- Bao cdo Lanh dao Ban
xin y kién.
Lanh dao co quan 02 ngay
3 Buodc 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
. 02 ngay
tinh
B phan chuyén
. . T S trach cua Trung tdm .
4 Buac 4 | Pong dau, tra két qua. Phuc vu hanh chinh 01 ngay
cong tinh
30 ngay lam
3. P& nghi cap ding ky phap nhin phi thwong mai cho to chirc l‘:::;; l;;;‘;
ton gido truc thuge co dia ban hoat dong & mot tinh. duwoc hé <o
hop 1¢
Coéng chic cua S¢
Tlep nhan hd so, gii gidy | Néi vu duoe cir dén
1 Bude | tlep nhén hd so va hen tra [ lam viéc tai Trung| 01 ngdy
két qua tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh.
- Thdm dinh hé so; Céng chuc cia S&
. - Du thao t0 trinh, van ban | N6i vu duoc cu dén .
2 Buoc 2 24 ngay

chap thugn hodc khong
chip thuin v& viée cép

lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
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dang ky phap nhan phi
thuong mai cho td chuc
ton giao truc thudc (ky
nhay);

- B4o cao Lanh dao Ban
Xin y kién.

chinh cong tinh.

, Lanh dao co quan 02 ngay
3 Bude 3 | Phé duyét Lanh dao UBND .
, 02 ngay
tinh 7
B¢ phin chuyén
4 | Buéc4d |Déng diu, tra két qua. trach cua Trung @m | o, o

Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

4. D& nghi twr giai thé tb chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh ctia hién chuong. ‘

22 ngay lam
viée, ké tir
ngay nhan
dwoc ho so

hop 1€

1 Buoc |

Tiép nhén hd so, giri gidy
tiép nhan hé so va hen trd
két qua

Cong chuc cua S¢&
Nbi vu duge cir dén
lam vigéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

01 ngay

2 Buoc 2

- Tham dinh hé so;

- Du théo to trinh, van ban |

chip thuin hodc khong
chip thuan dé nghi tur giai
thé td chirc ton gido cb dia
ban hoat déng & mét tinh
theo quy dinh cia hién
chuong (ky nhay);

- Bao c4o Lanh dao Ban
xin y kién.

Cong chuc cua So
Nbi vu duge cir dén
lam vig¢c tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh.

16 ngay

3 Budc 3

Phé duyét

Léanh dao co quan

02 ngay

Linh dao UBND
tinh :

02 ngay

4 Budc 4

Pong déu, tra két qua.

B6 phidn chuyén
trach cua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay

5. Pé nghi giai thé t6 chirc ton gido trwe thude cé dia ban hoat
ddong & mbt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chite.

22 ngay lam
vide, ké tir
ngay nhan
dwoe hd so

hop 1§
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1 Buoce 1

Tiép nhan hd so, giri gidy
tiép nhén ho so va hen tra
két qua

Cong chirc cua S¢
Néi vu dwoe cir dén
lam viéc tai Trung
taim Phuc vu hanh
chinh ¢bng tinh.

01 ngay

2 Budce 2

- Thiam dinh hd so;

- Du thao t& trinh, van ban
chdp thuan hoic khéng
chép thuan vé viéc dé nghi
giai thé td chuc tén gio
truc thudc theo quy dinh
cia hién chwong cia td
chtrc (ky nhay);

- Bao cao Lidnh dao Ban
xin y kién.

Céng chuc cua So
Nbi vu duge cir dén
lam viéc tal Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

16 ngay

3 Buoc 3

Phé duyét

Lénh dao co quan

02 ngay

Lanh dao UBND
tinh

02 ngay

4 Budc 4

Déng du, tra két qua,

B6 phidn chuyén
trach cua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

01 ngay

6. Thong béo thay ddi tru s& ciia to chire ton giso, to chirc ton

gido trye thuge.

Ngay sau
khi S& Noi
vu nhan
dwogc van
ban thong
bao hop lé

1 Buoc 1

Tiép nhén ho so, giri gidy
tiép nhan ho so va hen tra
két qua

Cong chuc cua So
Nbi vu duge ctr dén
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

2 Budce 2

- Thim dinh ho so;

- Du thao vin bén xéc
nhdn di tiép nhin théng
bao (ky nhay).

- Bao cdo lanh dao Ban
Tén gido xin y kién.

Cong chuc cua S&
Ndi vu duge cir dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

3 Budc 3

Phé duyét

Lanh dao co quan

4 Budc 4

Pong dau, tra két qua,
chuyén thong bao vé Uy
ban nhan dan tinh.

BG phian chuyén
trach cia Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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Ngay sau

7. Thong bao vé viée da giai thé to chirc ton glao truc thudc céd khi S ,.NQ]
vu nhan
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chwong ciia T
dwge van
to chifc. R R
ban thong
bao hop 1€
Cong chic cua So
T1ep nhan hd so, gt gidy | Noi vu duge cir dén
1 Budc 1 t1ep nhan hd so va hen tra | lam viéc tai Trung
két qua taim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
- Tham dinh ho so; . S
VS , | Cong chuc cua S¢
- Du thdo vién ban xac|.... y ik
o am K . n N61 vu duge cir dén
. nhian dd ti€p nhén théng | . N
2 Budce 2 SN lam viéc tai Trung
bao (ky nhay). . .
N tdm Phuc vu hanh
- Bao cao lanh dao Ban 1 A
ARy chinh cong tinh
Tén giao xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Linh dao co quan
Dong dau, tra két _qua, B(:) p}}an chuy;n
. trach ctia Trung tam
4 Budc 4 |chuyén thong béo vé Uy . ,
Phuc vu hanh chinh
ban nhan dén tinh. o 2
cbng tinh
Ngay sau
khi S& Noi
8. Thong bio t chire quyen gop khong thuoc quy dinh tai diéma| vunhin
va diém b khodn 3 Diéu 19 ciia Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP. dwgc van
ban thong
bao hop 1€
’ ‘ | Cong chire cia So
Tiép nhén ho so, gui gidy | Noi vu duge cir dén
1 Budc 1 | tiép nhédn ho so va hen tra | lam viéc tai Trung
ket qua tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh
- Tham dinh ho so; n P .
S a1 , 1 Cong chic cta S¢
- Du thao van ban xac |, .. " 3k
o am A - n Nbi vu duge cir dén
. nhan di ti€p nhin théng | |, in L
2 Budc 2 . . s lam viéc tai Trung
bao (ky nhay). A \
AR tim Phuc vu hanh
- Bao cao linh dao Ban , N
PRy chinh cdng tinh
Ton gido xin y kién.
3 Budc 3 | Phé duyét Lanh dao co quan
Pong déu, tra két qua, B{:) P l}e'm chuyﬂen
, 2 A , 5w | trach cua Trung tdm
4 Budc 4 | chuyén thong bao vé Uy . ,
| A an s Phuc vu hanh chinh
ban nhan dén tinh. A
cdng tinh
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VI

LINH VUC QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Thi tuyén cong chire

S& N§i vu trién khai dé Phong céng chie,
cac co quan don vi gui V€ | vign chitc
So Noi vu dang ky nhu|Cac don vi trong
Budc 1: | cdu tuyén dung cbng chic. | tinh
Xay ‘ Tlep nhén déng ky nhu ‘ i )
dung va|cau tuyén dung cua cac P'hnong cong chir,
phé don vi trong tinh vién chire
duyét ké
L' | hoach Tong hop, thdm dinh nhu
tuy.éo‘:n céu tuyen dung va X4y | Phong cong chic,
dung dung ké hoach tuyén | vign chirc
cOng dung,
chie: Trinh phé duyét Ké hoach | _ _ .
tuyén dung, Lanh dao S&
UBND tinh ph€ duyet ke, ) 400 UBND
hoach, chi tiéu cén tuyén.
Bu?rc 2 S& Noi vu thong bao Ke Vian phong, Phong
Thong A ; .
. hoach; chi tiéu can tuyen cong chic, vién
2 | bdo .
2 cac don vi niém yét tai | chiic
tuyen . . .
don vi. Cac don vi
dung
Buoed | .. |Céng chic ciia S&
Tiép Ca nhén cé nhu céu ndp |, .. N,
. . . : 5 | Noi vu duoc cir dén .
nhin Phiéu dang ky du tuyén tai | |, DAY 30 ngay
3 2 o X lam viéc tai Trung
Phiéu Trung tdm Phuc vu hanh |, .
N . 1 A tdm Phuc vu hanh
dang ky | chinh c¢ong tinh A
2 chinh cong tinh
dy tuyén
Phi du thi tuyén cdng
chirc, thu theo mirc sau:
- Dugi 100 thi sinh mirc
. thu:  500.000 dong/thi | Cong chac cua So&
Busc 4 .k N a Y
Thanh sinh/lan du :thl, N&i vu duge cir dén 30 ngay
4 todn dhi. |~ Tu 100 dén dudi 500 thi | lam viéc tai Trung
6 phip > sinh mac thu: 400.000 | tdm Phuc vu hanh

dbng/thi sinh/l4n dy thi;

- Tir 500 thi sinh trd 1én
muc thu: 300.000 ddng/thi
sinh/lan du thi.

chinh c6ng tinh
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Budc 5:
Xa ly,
giai
quyét
Phiéu
dang ky
du thi

Téng hop danh sdch, bdo
cdo UBND tinh: S& Noi
vu téng hop, thdm dinh
danh séch thi sinh du diéu
kién du thi tuyén, 1ap Bao
céo va dur thao Quyét dinh
thanh lap Hoi ddng thi
tuyén dé lanh dao S& ky
duyét trinh UBND tinh
phé duyét.

S& Noi vu

UBND tinh thanh 1ap Hoi
dong thi tuyén cong chue,
Ban giam sat.

UBND tinh

Céng bé cong khai danh
sdch ngwdi di diéu kién
dy thi va chudn bj t6 chitc
thi tuyén:

- Cham nhit 07 ngay
trudc ngdy to chirc thi
tuyén, Hoi dong thi tuyén
cong chic l1dp danh sach
ngudi da didu kién dy thi
va cong bd cong khai trén
cac phuong tién thoéng tin
dai ching va niém yét tai
tru s& cac don vi ¢6 nhu
cau tuyén dung;

- Hoi dong thi tuyén:

+ X4y dung k& hoach tai
chinh phuc vu cho cdng
tac t6 chirc thi tuyén;

+ Tb chirc viéc xay dung
ndi dung tai 1idu 6n thi; to
chirc huéng dan danh muc
tai ligu 6n thi; tb chirc vige
ra dé thi;

+ Quyét dinh thanh lap
cac Ban: Dé thi; coi thi,
cham thi, phach, chim
phuc khéo;

+ Chuan bj dia diém t4
chue ky thi.

Hoi dong thi tuyén

1. Trude ngay thi it nhat
15 ngay, Hoi dong thi g

Hoi dong thi tuyén
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théng bao trigu tdp thi
sinh du thi, trong do:
Théng bio cu thé thoi
gian, dia diém 1am thi tuc
du thi; thu 1€ phi thi; thoi
gian, dia diém td chirc 6n
tép (neu c0); thoi gian, dia
diém t& chac thi; hinh
thitc thi, thoi gian t6 chire
cac vong thi, phin thi,
mén thi dén céc thi sinh
dy thi.

2. Trudc ngay thi it nhét
0l ngay lam viéc, Hoi
déng thi niém yét danh
sach thi sinh theo sé bao
danh va theo phong thi, so
dd vi tri cac phong thi, ndi
quy thi, hinh thie, thoi
gian thi d6i vdi timg phén
thi, mon thi, ndi dung thi
tai dia diém tb chue thi.

3. Trudc ngay thi it nhét
01 ngay lam viéc, Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng
phai hoan thanh cdc cdng
tac chuén bi cho ky thi
nhu sau:

a) Chia phong thi va
chuin bj danh sich thi
sinh dé goi vao phong thi;
danh sach dé thi sinh ky
ndp bai thi;

b) Chuéin bj cac bién ban,
gom: Bién ban giao nhin
d& thi tir Hoi dong thi cho
T in sao d& thi, tir TS in
sao dé thi cho Ban coi thi,
tir Trudng ban coi thi cho
cac giam thi phong thi;
bién ban xac nhan tinh
trang tii dung d& thi trudce
khi cit tai dung dé thi dé
phat dé thi; bién ban xtr Iy
vi pham nd1 quy, quy ché
thi; bién ban giao nhin bai
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thi va cac bién ban khac
phuc vu cho cong tac thi;

Bdo cdo két qua ky thi:
Hobi dong tuyén dung bao

cao két qua tuyén dung| Hoi ddng thi tuyén
trinh Chu ticl} UBND tinh
xem xét, quyét dinh.
Buédc 6: | Cong nhdn két qua tuyén
Cong | dung: Chu tich UBND
6 | nhin két|tinh xem xét, ra quyét UBND tinh
qua thi | dinh cong nhén ket qua
tuyén trung tuyén.
Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay co quyét dinh
phé duyét két qua tuyén
Bugc 7: | dung ciia UBND tinh, S¢
7 C?ng b? NQAI vu giri thqongr bao cong S& Noi vu
két qua|nhén két qua tring tuyén
thi tuyén | bang vén ban t61 nguoi du
tuyén theo dia chi ma
ngudl du tuyén dd dang
ky
Trong thoi han 30 ngay,
ké tr ngay nhén dugc
théng béo cong nhén ket
qué trang tuyén, ngudi 30 ngay
Bude &: trg{lg Atuyen phalz hoan
. thién ho so dy tuyén theo
& | Hoan : cr 3
n » | quy dinh; Ngudi tring tuyén
thién ho " — -
Thd&i han xin gia han hoan
5C¢ ‘n X £ ‘g
thién ho so néu ¢o ly do
chinh dang, khong qua 15 .
ngdy, ké tir ngay hét thai 15 ngay
han hoan thién hé so dy
tuyén theo quy dinh
Sau khi nguoi tring tuyén
Budc 9: hf)an thign ho 59 theo quy Cong chuc cua So
p dinh, trong thoi han 15} .. VA
Quyét . in s wiae | NOI VU dugc cir dén
X ngay, chuyén vién S& Néi | |, n L .
9 dinh . L e lam viéc tai Trung 13 ngay
: vu du thao quyét dinh| , .
tuyén 2 P .. |tdm Phuc vu hanh
dung tuyén dung dé1 vdi nguol chinh céng tinh
: trﬁng tuyén ) theo tham
quyén phén cép.
B%rvo.rc 10: C;a fl cif vao cac quy dmﬁh Hoi ddng tuyén
10 | Giai vé viéc thi tuyén, Hoi dune. S& N6i vu
quyét dong tuyén dung hodc | & T
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khieu

Giam doc S& xem xét, giai

nai, :cé: quyét céc khiéu nai, t6 cdo
cao (néu | lién quan dén ky thi
cd)
B6é phan chuyén
. . £ . 1 & , I i A .
11 | Buée 11 | Dong déu, tra két qua. trach cua Trung tam 07 ngay

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

2. Thi nang ngach cong chirc 1én ngach can su, chuyén vién hoic

vi tri viéc
lam

twong dwong
Buoc 1:
Bao cao
vé $0
lugng, co
cau Can cu bao cao cua cac co
ngach quan, don vi sir dung cong
cong chirc glri vé S& Noi vu. S¢ Céc S \
. 2 | pa . T~ o2 ac S¢, ban, nganh
chire, s6 |Noi vy trinh UBND tinh | 220, %% 230 N80,
N 2 huyén, thanh pho co
lugng ve s0 lugng, co cau ngach | .., «
n N SRR % |lién  quan; Van
1 |cdng cong chuc va dé nghi s6| ., ) \
o NP phong S&, Phong
chirc ung | lugng, chi tiéu nang ngach | . "
iy S R . | cong chic, vién
\{) cua tung ngach céng chire | -, 7 .
L o T . .. | chic, Lanh dao So.
ngach du | bao cdo B§ Néi vu xin chi
thi con!tiéu (theo ké hoach tung
thiéu nam);
theo yéu
cau cua

Budce 2: | S& Noi vu tham muu Uy
Xay | ban nhén dan tinh xay Vin hong  S&
dung ké | dung K& hoach td churc thi Phon pcc‘)n ChlfI’C,
hoach thi | ndng ngach céng chiic sau | ., g cong ’
2 N Lo e e T . | vién chirc, Lanh dao
nang khi ¢6 y kién vé chi tiéu 35 UBND tinh: Bb
ngach néng ngach cia Bo Noi vu N(‘),i vu P
cong dé to6 chic thyc hién theo ™+ 7
chirc thdm quyén.
Budc 3:
Thong
bao ké|Thong bao ké hoach thi Vi ohone UBND
hoach thi | ndng ngach coéng chae| . | phong
3 N ia o wia. | tinh;
ning theo chi tiéu duge Bd Noi S5 N6i vu
ngach vu phé duyét o
cong
chirc
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Buac 4:

Tiép nhan ho so dur thi

C4 nhin ¢6 nhu cau,
Cong chirc cua So
Ndi vu dugce cix dén
lam viéc tai Trung
tdim Phuc wvu hanh
chinh cdng tinh

S ngay tiép
nhén theo ké
hoach

Budce 5:
Thanh
toan phi
va 1€ phi

* Muc thu phi du thi nang
ngach:

Ngach chuyén vién va
tirong duong, thu nhu sau:
- Dusi 100 thi sinh:
700.000 ddng/thi sinh/lan
du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi
sinh:  600.000 déng/thi
sinh/1an du thi;

- Tir 500 thi sinh tr& lén:
500.000 ddng/thi sinh/lan
du thi.

* Mitc thu phi phic khao
thi nang ngach cong chirc:
150.000d/thi sinh/bai thi

Ngudi ndp hd so;
Coéng chic cua So
Noi vu duge cir dén
lam wviéc tai Trung
tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Budoc 6:
Téng
hop danh
sach, bao
cao Uy
ban nhén
dan tinh

S& N6i vu tdng hop, duyét
danh sach cong chirc cé
da tiéu chudn, didu kién
tham du ky thi ndng ngach
1€n ngach can sy, chuyén
vién hodc tuong duong va
du thao To trinh thanh 1&p
Hbi dong thi nang ngach
dé lanh dao S& ky duyét
trinh  UBND tinh phé
duyét.

Cong chiuc cua So
Nbi vu duoe ctr dén
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh;
Phong cbng chuec,
vién chirc, Linh dao
SE.

Tuy theo sb

lwong hé so
va sb nguoi
thim dinh

Budc 7:
UBND
tinh
thanh lap
Hoi ddng
thi néng
ngach

UBND tinh thanh 1ap Hoi
ddng thi ning ngach: giao
té chie ky thi ndng ngach
cho Hoi déng thuc hién.

Vén phong UBND
tinh, lanh  dao
UBND tinh.
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Budéce &:
Cong bd
cong
khai
danh
sach
cdng
chitc co
du  tiéu
chuan,
didu kién
tham du
ky  thi
néng
ngach 1én
ngach
can  su,
chuyén
vién hoac
tuong
duong va
chuén bj
t6 chic
thi tuyén

- Truéc ngdy thi it nhét 15
ngay, Hoi dong thi gui
thong bao triéu tip thi
sinh dyu thi, trong do:
Thong bao cu thé thdi
gian, dia diém lam thu tuc
dy thi; thu 1€ phi thi; thoi
gian, dia didm td chirc 6n
tip (néu c6); thoi gian, dia
diém t& chirc thi; hinh
thire thi, thoi gian t6 chire
cac vong thi, phan thi,
mén thi dén cac thi sinh
du thi.

- Ho6i dong thi néng
ngach:

+ Xay dyng ké hoach tai
chinh phuc vy cho cong
tac t6 chirc thi;

+ T4 chire viée xdy dung
ndi dung tai lidu 6n thi; t6
chtre huéng din danh muc
tai liéu 6n thi; tb chirc viée
ra dé thi,

+ Quyét dinh thanh lap
c4c Ban: d& thi, coi thi,
chdm thi, phach, cham
phic khao...

+ Chudn bi dia diém to
chrc ky thi.

Hoi ddng thi ning
ngach '

BI;TGC 9:
T6 chuce
ky thi

- Trude ngay thi it nhét‘ 01
ngay lam viéc, Hoi dong
thi niém yét danh sach thi
sinh theo s6 bao danh va
theo phong thi, so dd vj tri
cac phong thi, ndi quy thi,
hinh thire, thoi gian thi dbi
v6i timg phan thi, mén thi,
ndi dung thi tai dia diém
td chirc thi.

- Trong thoi han 10 ngay
k& tr ngay hoan thanh
viéc chdm thi vong 2, Hoi
déng thi nang ngach coéng
chuc phéi bdo céo co quan
c6 tham quyén td chirc thi

Hoi dong thi nang
ngach
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nang ngach cong chirc vé
két qua chim thi va gui

'thong bao bing vin ban

to1 co quan quan ly cong
chirc vé diém thi ciia cong
chirc dy thi néng ngach dé
thong bao cho cong chirc
du thi duogc biét.

- Trong thoi han 15 ngay
ké tir ngdy thong béo két
qua thi vong 2, ¢ong chirc
du thi c6 quyén gii don
dé nghi phic khao két qua
bai thi viét vong 2. Hoi
dong thi ning ngach cong
chirc ¢6 trach nhiém to
chic cham phic khéo va
cong bd két qua chém
phiic khdo cham nhit 1a
15 ngay sau ngay hét thoi
han nhén don phic khao

Hoi dong thi nang ngach

Budc 10: | 7, , , )
. cdng chiic bao cao co
Phé Y N ..
duvét két | duen o thim quyén t6 | Ho1 dong thi ning
10 y . | chirc thi ndng ngach coéng | ngach; UBND tinh;
qua ky , . R AR AN
.7 | chic phé duyét két qua ky | S& Noi vu
thi nng| . % . A
thi va danh sach cong
ngach e 2
chure tring tuyén.
Trong thoi han 05 ngay
lam viéc sau ngay cd
quy€t dinh phé duyét két
Bugc 11: | qua ky thi cia UBND
COng b0 tinh, Hoi dong thi ndng| ppi gor o i nang
két qua | ngach coéng chirc ¢6 trach , .
I1 . : :n n LA . 1 ngach; UBND tinh; | 05 ngay
ky  thi | nhiém théng bao két qua{  S°. .
" A . - S& Noi vu
nang thi va danh sich cong
ngach chure trling tuyén bang van

bén téi co quan quan ly
cdng chirc cé cong chirc
tham du ky thi.
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Budc 12:

S& Noi vu du thao quyét

Xay :
dyng, dinh b6 nhiém ngach va
Phé xép luong cho cdng chirc S& Noi vu 13 ngay
duyét trang tuyen theo thém
12 Quyét quyén phan cép.
dinh
nang
ngach Phé duyét Lanh dao So 02 ngay
g;r;c 13: Cén clr vao cac quy dinh,
2 Hoi dong thi nidng ngach
quye t hodc Gidm déc So xem | Hbi ddng tuyén
13 | khiéu T
nai. 4 Xet, giai quyét cac khiéu | dung, S& Ngi vy
> Inai, t6 cdo lién quan dén
cao (néu ky thi ndng ngach
c6) Y g ngach.
Trong thoi han 30 ngay ké
tir ngay két thuc ky thi, Uy
vien kiém Thu ky H6i
dong chiu trach nhiém ban
giao toan bd tai liéu ky
Budéce 14: th%’ c\ﬁ ng vol tui Sh,mg b ai a A 2
. | thi va tai dyng dau phach |HGi dong tuyén .
14 |Lwu trir| a n 30 ngay
@ilisy | cOn nguyén nién pk}ong dung
' cho co quan, don vi ¢o
thAm quyén t6 chirc thi
ning ngach céng chirc dé
t6 chirc lvu trir va quan ly
theo quy dinh cua phap
ludt vé luu trit.
Bd phén chuyén
. . A A trach cia Trung tam .
15 | Budc 15 | Péng dau, tra két qua. Phuc vu hanh %hinh 07 ngay
cong tinh
3. Xép ngach, bac lrong dbi voi cac trudng hgp da ¢ thoi glan
cong tac ¢6 dong bao hiém xi hi bit bude khi tuyén dung cong
chirc
Cong chic cua Sé
Noi vu duge ctr dén
1 Budce 1 Tiép nhan hd so lam viéc tai Trung! 01 ngay

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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Buoc 2

- Tham dinh hd so, bio
cao Lanh dao Phong xin y
kién (ky nhay)

- Pbi vai truong hop b
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién hodc
twong duong trd xubng:

+ Du thao quyét dinh bd
nhiém ngach, bac luong
d6i voi truong hop dang
dugc xép luong theo
ngach, béc, chic vy, cép

‘| ham theo bang luong do

Nha nudc quy dinh

+ Dy kién phuong an xep
ngach bic luong cu thé
d6i véi timg trudng hop .
Dy thao quyét dinh bb
nhiém ngach, bac luong
d6i véi truong hop chua
duoc xép luong theo
ngach, bac, chirc vu, cép
ham theo bang luong do
Nha nuéce quy dinh.

- Dbi voi truong hop bd
nhiém va xép luong vio
ngach chuyén vién chinh
hogc tuong duong: Du
kién phuong 4n xep
ngach, bac luong cu thé
d6i v6i timg truong hop,
trinh UBND tinh ra quyét
dinth bd nhidm ngach, bac
luong.

- Pbi véi trudng hop bd
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién cao
cap hoac tuwong duong:
Du kién phuong an xép
ngach, béc luong cy thé
dbi véi timg trudng hop
trinh UBND tinh ra quyét
dinh sau khi c6 ¥ kién cia
Bo Nai vu.

Céng chuc cua So
No6i vu dugce cir dén
lam viéc tai Trung
taim Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

04 ngay
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Budc 3

Phé duyét:

- Péi véi truong hop bo
nhiém va xép luo‘ng vao
ngach chuyén vién hoidc
tuong duong trd xubng:
Lanh dao S¢ nghién clu
ky quyet dinh,

- Doi véi truong hop bd
nhiém va x€p luong vao
ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong: Lanh
dao S& nghién ciru ky van
ban tham muu UBND tinh
ra quyét dinh bd nhiém
ngach, béc luong.

- Dbi vai trudng hop bd
nhiém va xép luong vao
ngach chuyén vién cao
cap hoic twong duong:
Lanh dao S& nghién clru
ky van bdn tham muu
UBND tinh trinh B¢ Noi
vu cho y kién. Sau khi ¢6
v kién cua Bd Noi vy
UBND tinh ra quyét dinh
bdo nhiém ngach, béc
lwong dbi voi céc truong
hop du didu kién, tidu
chuén.

Lanh dao co quan

1/2 ngay

UBND tinh xem xét,
quyét dinh viéc bd nhiém
ngach, bic luong dbi voi
truong hop bd nhiém va
xép lwong vao ngach
chuyén vién chinh hoac
tuong duong.

Pbi v4i ngach Chuyén
vién cao cdp va tuong
duong, UBND tinh xem
xét, quyét dinh viée bd
nhiém ngach, bac lhrong
sau khi ¢6 ¥ kién cia B
Noi vu.

Linh dao UBND
tinh

B§ Noi vu xem xét, cho y
kién v€ viéc bd nhiém
ngach, bdc luong doi vaéi

Bo Noi vu

30 ngay
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trudng hop bd nhiém va
xép luong vao ngach
chuyén vién cao cip hoic
tuong duong.

B6 phan chuyén
trach cua Trung tam
Phyc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 4 | Déng dau, tra két qua. 01 ngay
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