	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH QUẢNG NAM
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 3031/QĐ-UBND
	Quảng Nam, ngày 23 tháng 9 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN VÀ PHẠM VI QUẢN LÝ CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH QUẢNG NAM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NAM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ- CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định 3677/QĐ-UBND ngày 06/12/2018 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Quảng Nam; Quyết định số 3534/QĐ-UBND ngày 23/11/2018 của UBND tỉnh Quảng Nam về công bố danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của  Sở Tư pháp tỉnh Quảng  Nam; Quyết  định số 3945/QĐ-UBND ngày 28/12/2018 Ban hành Quy chế thực hiện giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa liên thông thuộc lĩnh vực đất đai trên địa bàn tỉnh Quảng Nam;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 708/TTr-STNMT ngày 11/9/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 128 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền và phạm vi quản lý của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Quảng Nam, bao gồm: 83 quy trình nội bộ cấp tỉnh, 44 quy trình nội bộ cấp huyện và 01 quy trình nội bộ cấp xã.

(Chi tiết có Phụ lục đính kèm)
Điều 2. Trách nhiệm của cơ quan, đơn vị

1. Ủy ban nhân dân cấp huyện: Lập danh sách cán bộ, công chức, viên chức tham gia vào các quy trình nội bộ cấp huyện, cấp xã gửi Sở Tài nguyên và Môi trường và Sở Thông tin và Truyền thông để tổng hợp, thiết lập quy trình điện tử, triển khai thực hiện.

2. Sở Tài nguyên và Môi trường: Tổng hợp danh sách cán bộ, công chức, viên chức có liên quan tham gia vào quy trình nội bộ gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập, cấu hình quy trình điện tử; triển khai thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu, tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ và trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh theo đúng quy định.

3. Sở Thông tin và Truyền thông: Chủ trì, phối hợp với Sở Tài nguyên và Môi trường, UBND cấp huyện, cấp xã thiết lập quy trình điện tử vào Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh đảm bảo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các cơ quan: Tài nguyên và Môi trường, Thông tin và Truyền Thông, Trung tâm Hành chính công tỉnh; Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4; Văn bản ký số
- Cục Kiểm soát TTHC-VP Chính phủ; Văn bản ký số
- Bộ Tài nguyên và Môi trường; Văn bản ký số
- TT TU, TT HĐND tỉnh; Văn bản ký số
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Ban Nội chính Tỉnh ủy;
- Ban Pháp chế HĐND tỉnh;
- Văn phòng Tỉnh ủy;
- Văn phòng UBND: Các PCVP; các
Phòng, Ban: KTN, KTTH, NC, TH, KGVX, Ban TCD;
- Lưu: VT, KSTTHC (Thảo).
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, Phulycsé 01 ‘ ,
Quy trinh ngi b giai quyet thi tuc hanh chinh cap tinh thugc tham quyen giai quyét va pham vi quan ly caa

Sé Tai nguyén va Méi troeong tinh Quang Nam

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 3031 /OP- UBND ngay 23 /9 /2019 cia Cha tich UBND tinh Quang Nam)

LINH VUC PAT PAI

Quy trinh néi b s6: 011S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Piéu chinh quyét dinh thu hdi dat, giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ciia Thi twéng
Chinh phu da ban hanh trwéce ngay 01/7/2004

Cac budc Trinh tw Bo phan gidi | Thoi gian :llll;émn Mo ta quy trinh Gh,i
thwe hién quyet ho so |[thwe hién| 2 . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi v6i ho so duoc nop truc tiép hodc ndp thong qua dich vy
buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot ctra cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ théng thong tin mat
B6 phan mot ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
ctra So Tai - Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
. Tiép nhan ho nguyén va 02 gio dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan cho to chic, ca
Buoc 1 o R A A 1A \ A LA ne 1A X 4o , ,
SO Moi truong | lam viéc nhan bo sung, hoan thién ho so mdt lan, day du, chinh xac theo
tai Trung tAm Mau s6 02. MAu phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
HCC tinh - Trudng hop tir chdi nhén hd so, cong chirc nhan hd so phai

néu ro ly do theo Mau s 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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* Poi voi ho so dugc np truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c¢6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, ddy du mot lan dé t chtrc, c4 nhan bd sung day du,
chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugce thue hién thong qua chire néang giri thu dién tu,
g tin nhan t&i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chuc tlep nhén ho
so' va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phén cong.

B6 phan mot

1. Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dif liéu ho so
dién tir cua t6 chure, ca nhan den phong chuyén mén co tham

Chuyén ho so cua So T%I N quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. R nguyen va 02 gio
Budce 2 cho phong AR N Hé thong thong tin mot ctra dién tu tinh Quang Nam.
A X Moi truong | lam viéc
chuyén mon tai Trune tm 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
' & hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
HCC tinh
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
Pidu phong Quy -
, ST «. | hoach-Po dac | 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so di¢n tir dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi < , A 21 A £ A . Al A
n A (hoac pho lam viéc chuyén ho so truc tiép cho cong chirc dugc phan cong
cong viéce \
phong duoc
phén cong)
’ Thim dinh hd Phong Quy 07 ngay C?ng chtrc phong Quy hoach-Po dac xem xét, tham tra, xu 1y
Budc 4 A ho so:
SO hoach-bPo dac | lam viéc

- Trudong hop ho so khong du diéu kién co van ban dé nghi bo
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sung dé hoan thién hod so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.

Truong
phong Quy A . . A A a1 1k . .
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gid Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao phong xem xet
Budce 5 R < . \ A két qua glal quyet TTHC.
phong (hodac phé | lam viéc
\ - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong dugc
phan cong)
Chi cuc
Trinh lanh dao Truong ngn .\ Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
, . \ ly dat dai 04 gio
Budc 6 | Chi cuc Quan - . N két qua giai quyét TTHC.
1y dét dai (hodc Pho lam viee - Chuyen ho so dién tur dong thoi chuyen ho so truc tlep
y Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao So¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
- Truong hop hé so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
’ Trinh lanh dao | Lanh dao S& | 01 ngay cho }o cPu’c, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai
Buge 7 86 TNMT | lam viée quyethoso. ‘
: - Trudong h()‘p ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao s0 van
ban, chuyén ho "
Budce 8 so dén Bo Vin phong 0 4 g0 Cong chuc Van phong S6 TNMT
n , So lam viéc
phan 1 ctra VP
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
s A n 5 - Trudong hop hd so khéng du diéu kién co van ban phan hoi
Budc 9 Ky P he; duy? t UBND tinh 93 ngiy cho S& Tai nguyén va Méi truong theo Mau sé 3. Mau tir chéi
Tra két qua lam viéc

tiép nhan giai quét ho 50.
- Truong hgp ho so du dicu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
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duyét va thuc hién budc tiép theo.

giai quyét TTHC

lam viéc

Vao sb vin .
| ban leu Oy e | 04 gio N 7
Budc 10 | so, cohuyen lfet UBND tinh | lam viée Cong chirc Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mot ctra
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai| BO phan mot
B phan mot | cua S Tai N Cong chirc tai Bo phan mot cira: Xac nhan trén phin mém két
Buoc 11 | V& t,h ong, bac; ngAgyen‘va 0 4 gl.(j qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
cho ca nhan, 16 | Moi truong | 1am viéc dén nhan tra két qua va thu phi, 18 phi (nu c6)
chic dén nhén | tai Trung tam : >
tra két qua va| HCC tinh
thu phi, 1€ phi
(néu co)
Tong thoi gian 15 ngay

Quy trinh ndi b sé: 02/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Thim dinh nhu ciu sir dung dét; thim dinh diéu kién giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thic diu gia quyén sir
dung dat, dieu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thy hién du an dau tw doi véi to chire, co sé ton gido, nguoi Viét
Nam dinh cw & nwdc ngoai, doanh nghi€p cé von dau tuw nwdc ngoai, to chirc nwée ngoai c6 chirc ning ngoai giao

; .. | Trinh tw thwe | B¢ phan gidi Thoi gian Tha:n Ao X Ghi
Cac budc A il S .| quyen Mo ta quy trinh .
hién quyet ho so |[thwe hién| 2 ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
, Ti€p nhan ho B6 phan mot | 02 gio * P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc nop thong qua dich vu
Budce 1 s \ A , N A . A 1A N r G s
SO cura S0 Tai | lam viéc buu chinh cong ich, cong chic B phan mot ctra cua So Tai
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nguyeén va nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

Moi truong tinh chinh xé4c, day du cia hd so; quét (scan) va luu trir hd so
tai Trung tam dién tir, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢ thong thong tin mot
HCC tinh ctra dién tr dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhén hd so huéng dan cho td churc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so mot 1an, déy du, chinh xac theo
Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so phai
néu rd 1y do theo Mau sb 3. Méau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyén tinh Quang Nam, coéng chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dn cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bod sung déy du,
chinh xac hoic giri ding dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,

g tin nhin t&i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong churc tlep nhén ho
so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 Ol)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thim quyén gidi quyét
theo phan cong.

Chuyén ho so | BO phan mot | 02 gio 1. Cong chirc tai B4 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so

Budce 2 5 5 oy \ N R T - , , A A \ ~ A LA
cho phong cra S¢ Tai | lam viéc dién tir cua t6 churc, cd nhan dén phong chuyén mon cé thim
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chuyén mon

nguyeén va

quyén giai quyét théng qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va

Moi truong H¢ thong thong tin mot cura dién tir tinh Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiep theo doi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
Pidu hoach-Do dac
. ST X (hodc pho 01 ngay Lanh dao phong chuyen mon chuyén ho so dién tir dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi . N
o n phong dugc | lam viéc chuyén h so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cong viéc RN
phén cong)
Cong chirc phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir 1y ho so:
7 . - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo
. Tham dinh ho Phong Quy | 03 ngay sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Budc 4 o 2 s aea 1A
SO hoach-Do dac | lam viéc b6 sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Trudéng
phong Quy Cong chirc phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xét
. Trinh lanh dao | hoach-Do dac | 02 gio noi dung Gidy moi kiém tra thuc dia/Van ban 1dy ¥ kién giai
Buoc 5 R < , N
phong (hoac ph¢ | lam vige quyét TTHC. ‘ o ’
phong duoc - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phén cong)
Chi cuc
1o1x Trudng Quan Cong chace phong chuyén moén trinh lanh dao Chi cyc xem xet
Trinh lanh dao Y S .
, : \ ly dat dai 02 gio noi dung Gidy moi kiém tra thuc dja/Vian ban 1dy ¥ kién giai
Buoc 6 | Chi cuc Quan hos , . A
19 dAt dai ('oac Phé | lam viéc quyét TTHC. ‘ ‘ ' o y
Y Chi cuc duogc - Chuyén ho so dién tur dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phan cong)
Lanh dao S& ky phé duyét dé xuat va thuc hién cac budc tiép
Buse 7 Ky phé duyét | Lanh dao S¢ | 04 gio theo: , 7
de xuat TNMT lam viéc - Gidy moi kiém tra thyc dia: N6i dung kiém tra 1ap thanh Bién
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ban.
- Vin ban giri 14y ¥ kién: Tong hop dwa vao ndi dung thim
dinh

Vao sb van
ban, chuyén ho < \ .y
Budc 8 | so vé lai phong Vanp h ong 0 4 810 Cong chirc Van phong S6 TNMT
Sé lam viéc
Quy hoach-bo
dac
.2 Phong Quy Cong chuc phong chuyén moén tham gia kiém tra thuc
Kiém tra thuc X oS . . . A o as . . L
. . . e hoach-Do 07 ngay dia/Cong chirc phong chuyén moén cia S&, nganh dy thdo van
Budc 9 | dia/Phuc dap . \ C o a \ Y
viin ban gop § dac_/ASO, nganh | lam viéc ban tham gia y kién. ‘ o ,
lién quan - Chuyén ho so dién tur dong thoi chuyén ho so truc tiép.
, Du thao noi Phong Quy | 04 ngay C_ong ch}rc phong_chuqyen qmon‘tong‘ Pop két qua kiém tra thuc
Budce 10 dung tham hoach-Po dac | 1am viac dia/Y ki€n tham gia cua S¢, nganh lién quan. )
dinh : : : - Du thao ndi dung tham dinh va thyc hién cac budc ti€p theo.
Truong
phong Quy
, Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gio Cong chirc phong chuyén moén trinh 1anh dao phong xem xet
Bude 11 \ g , NI két qua giai quyét TTHC.
phong (hodc pho | lam viéc
\ -Chuyén hd so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duoc
phan céng)
Chi cuc
Trinh lanh dao TruonAg ngn . Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
. . \ ly dat dai 04 gio
Budc 12 | Chi cuc Quan < . N két qua giai quyét TTHC.
ly dét dai (hodc Pho | lam vige - Chuyén hé so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc tié
y Chi cuc duoc y & y p-
phén cong)
Lanh dao So ky pheé duyét két qua giai quyét TTHC:
, Ky phé duyét | LanhdaoSé | 01 ngay - Truong hop hd so khong du dleu kién ¢ van ban phan hoi
Budce 13 s A S cho t6 chtrc, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhén giai
Tra két qua TNMT lam viéc

quyét ho so.
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- Trudng hop ho so da diéu kién: Lanh dao So ky phé duyét va
thuc hién budc tiép theo.
Vao s van ‘
ban, luu trir ho - . oy
Budc 14 | so, chuyén két Vanp h ong 0 4 gl0 Cong chue Van phong S¢
\ o So lam viéc
qua cho Bo
phan mdt ctra
Xac nhan trén
phan mém két
qua d3 co tai | B phan mot Cong chirc tai BO phan mot cira: X4c nhan trén phan mém két
B6 phan mot | cua Sé Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
. clra; thong bao | nguyén va 04 gio dén nhan tra két qua va thu phi, 1& phi (néu c6): Xéc nhan trén
Budc 11 . 1A LR - \ . oA A A X . A~ s et YA 1A nr A ,
cho ca nhéan, t6 | MGi truong | lam viéc phan mém keét qua da co tai B phan mdt ctra; thong bdo cho
chitc dén nhan | tai Trung tam c4 nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu
tra két qua va| HCC tinh c0)
thu phi, 1¢ phi
(néu co)
Tong thoi gian 20 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ndi b s6: 03/Lién thong/Se Tai nguyén va Maéi truong/Cap tinh

Thu tuc: Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit déi véi du an phal trinh co’ quan nha nwéc
¢6 tham quyen xét duyét; du an phai cap giay chlrng nhan diu tw ma ngu’o’l xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co sé ton giao, nguoi
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p c¢6 von diu tw nuéc ngoai, té chirc nwéc ngoai co chirc nang ngoai giao

Tham .
. . Trinh tw B0 phan gidi |Thoi gian A Ao X Ghi
Cic budge thue hién quyét hod so [thue hién quyen Mo ta quy trinh chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Budce 1 | Tiép nhan ho Bo phan mot | 02 gio * Poi voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua dich vy
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SO cua S& Tar | lam viée buu chinh cong ich, cong chitc B phan mdt ctra cua S¢ Tai

nguyeén va nguyén va Méi trudng tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

Moi truong tinh chinh xé4c, day du ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd so

tai Trung tam dién ti, cap nhat vao co s¢ dit licu cua H¢ théng thong tin mot
HCC tinh ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhén hd so huéng dan cho td chuec, ca
nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot lan, dﬁy du, chinh xac theo
Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chie nhan hod so phai
néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong churc
tiép nhan ho s0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
* Poi voi hd so dugc ndp truc tuyén thong qua Céng dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chuc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day di mot 1an dé to chuc, ca nhan b sung day du,
chinh xac hoic giri ding dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tur,
guri tin nhan t6i nguoi dan qua Céng dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho
s0 va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thim quyén giai quyét
theo phén cong.

Budc 2 | Chuyénhd so | B phan mot | 02 gio 1. Cong chirc tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
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cho phong ctra S6 Tai | lam viéc dién tu cua t6 chire, ca nhén den phong chuyén mén c6 tham
chuyén mon nguyeén va quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
Moi truong Hé thong thong tin mot cra dién tu tinh Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viéc
HCC tinh hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
A hoach-bo dac Léanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tor dong thoi
bicu X (hoac pho 01 ngay chuyén hd so truc tiép cho cong chirc duge phan con
Budc 3 | phéi/phan phéi N 2~ N9a y P & P &
o n phong dugc | lam viéc
cong viéc N
phén cong)
Cong chirc phong Quy hoach-Do dac xem xet, tham tra, xur ly
ho so: ‘ ‘ . 7
, Thém dinh hd Phong Quy | 07 ngay - Tru:crr;lg hgp hq S0 kPong da dl@u}kl@r} €6 van baq iie nighl l;)o
Budc 4 N sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
SO hoach-Do dac | lam viéc 2 \ A LA
bo sung, hoan tl}len ho 50. ’
- Trudong hop hoé so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Truong
phong Quy
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gio Cong chirc phong chuyén moén trinh 1anh dao phong xem xet
Budc 5 \ g , N két qua giai quyét TTHC.
phong (hodc pho | lam viée
\ - Chuyén ho so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc tiép.
phong duoc
phén cong)
Chi cuc
Truong Quan n , \ A A a1 1s : .
’ Trinh linh dao Iy dat dai 04 givs Cong chirc phong chuyén mén trinh lanh dao Chi cuc xem xeét
Budc 6 1 ake 4o - . NN két qua giai quyét TTHC.
Quan ly datdai | (hoac Pho | lam viéc
: - Chuyén ho so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)

Lanh dao S& ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
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Budc 7 | Trinh lanh dao | Lanh dao S¢ | 01 ngay - Trudng hop hé so khong du d,iéu kién c6 van ban phan hoi
So TNMT lam viéc cho t6 chire, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhén giai
quyéthd so. ‘
- Truong ho‘p ho so du diéu kién: Lanh dao S& ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao so van
ban, chuyén ho < \ .
Buoc 8 so dén Bo Van p h ong 0 4 gl0 Cong chirc Van phong S6 TNMT
~ , Sé lam viéc
phan 1 cua VP
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién co van ban phan hoi
Bude 9 Ky Phe; duyf;t UBND tinh 93 nggy gl}o SOATal.I}.guyeIAl VaA Moi trudng theo Mau sb 3. Mau tir chdi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyet ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc hién budc ti€p theo.
Vao so van
ban, lyu Erﬁ’ hf) Van phong 04 gio
Bude 10 | so, c?huyen lfet UBND tinh | lam viée Cong chure Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mdt ctra
. Chuyén thong Cuc Thué 05 ngay A LA Y A 1A
Budce 11 tin dia chinh tinh lam viée Thong bao vé don gia giao dat, cho thué dat.
Xac nhén trén
phan mem ket| po o mot Céng chirc tai BO phan mot cira: Xéac nhan trén phan mém két
qua da co tai AN Ty A LA Al oA , f oA LA 1.
R R N ctra So Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
Bd phan mot N . £ NN YR A A , A e
. : A . nguyén va 04 gio dén nhan tra két qua va thu phi, 1€ phi (néu c6): Xéac nhén trén
Budc 12 | ctra; thong bao A N P S T A ,
. =2 2| Moitruong | lam viéc phan mém két qua da co tai BO phan mdt ctra; thong bao cho
cho ca nhan, to6 . R N S - M . L AA s gk
R ~_ | tai Trung tam ca nhan, t6 chic dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu
chirc dén nhan > .
HCC tinh co)

tra két qua va
thu phi, 1¢ phi
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| (néu cd)

|

Tong thoi gian
gidi quyet TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh ngdi b sé: 04/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thu tuc: Glao dét, cho thué dat khong thong qua hlnh thirc ddu gla quyen st dung dat dbi véi du an khong phal trinh co’ quan nha nuéc
¢6 thim quyen xét duyét; du an khong phai cap glay chirng nhan dau tu; trueong hop khong phai lap du an diu tu xay dlrng cong trinh ma
ngwdi xin giao dit, thué dat Ia td chirc, co' sé' ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngodi, to
chirc nwde ngoai co chirc nang ngoai giao

Cic buée Trinh ty B0 phén gidi Thoi gian :ll:;émn Mb ti quy trinh Ghi
thuc hién quyét ho so [thuc hién| £ ° cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi vai ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chitc B phan mdt ctra cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir licu cia H¢ théng thong tin mot
B6 phan mot ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
clra SO Tai - Truong hop hd so chwa day di, chua chinh xac theo quy
. Tiép nhan ho nguyén va 02 gio dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dan cho té chic, ca
Bude 1 A R A A 1R \ A 1A Ay 1A X 4o , ,
SO MOi truong | lam viéc nhan bo sung, hoan thién ho so mdt lan, day du, chinh xac theo
tai Trung tAm Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
HCC tinh - Truong hop tur chdi nhéan ho so, cong chuic nhan hd so phai
néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chire
tiép nhan ho s0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua

theo Mau s 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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* Poi voi ho so dugc np truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c¢6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy du mot 1an dé t6 chtrc, ca nhan bo sung day du,
chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugce thue hién thong qua chire néang giri thu dién tu,
g tin nhan t&i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Méu phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong churc tlep nhén ho
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phén cong.

B6 phan mot

1. Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dif liéu ho so
dién tir cua t6 chure, ca nhan den phong chuyén mén co6 tham

Chuyén ho so cua So T%I " quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. R nguyen va 02 gio
Budce 2 cho phong A N Hé thong thong tin mot ctra dién tu tinh Quang Nam.
A Moi truong | lam viéc
chuyén mon tai Trune tm 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
' & hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
HCC tinh
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
Didy hoach-Do dac
, X1 A £ (hoac pho 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi \ N
n n phong dugc | lam viéc chuyén hd so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cong viée A S
phén cong)
’ Thém dinh hd Phong Quy | 07 ngay C?ng chirc phong Quy hoach-PBo dac xem xét, tham tra, xtr ly
Budc 4 o ea ho so:
SO hoach-bPo dac | lam viéc

- Trudong hop ho so khong du diéu kién co van ban dé nghi bo
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sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.

Truong
phong Quy A . . A A a1 1 . .
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gid Cong chirc phong chuyén moén trinh lanh dao phong xem xet
Budce 5 R < . \ A két qua glal quyet TTHC.
phong (hodac phé | lam viéc
\ - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong dugc
phan cong)
Chi cuc
Truéng Quan . , . R o N ) ,
, Trinh lanh dao Iy d4t dai 04 gic Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
Budc 6 s 1 AR, x - , . A két qua giai quyét TTHC.
Quan ly dat dai (hoac Pho lam vi¢c
: - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao So¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
’ Trinh lanh dao | Lanh dao S& | 01 ngay cho }o cPu’c, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai
Buge 7 S6 TNMT | lam viée quyethoso. ‘
: - Trudong h()‘p ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao s0 van
ban, chuyén ho "
Budce 8 so dén Bo Vin phong 0 4 g0 Cong chuc Van phong S6 TNMT
. , S& lam viéc
phan 1 ctra VP
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
s A n 5 - Trudong hop hd so khéng du diéu kién co van ban phan hoi
Budc 9 Ky P he; duy? t UBND tinh 93 nga}y cho S& Tai nguyén va Méi truong theo Mau sé 3. Mau tir chéi
Tra két qua lam viéc

tiép nhan giai quét ho 50.
- Trudong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
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duyét va thuc hién budc tiép theo.

Vao sb vin .
| ban eu i BO ey e | 04 gio N 7
Budc 10 | so, cohuyen lfet UBND tinh | 1am viée Cong chirc Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mot cua i
Budc 11 (iﬁlu(}ille;:l}ll;r}llg Cl.l;rgl ue gilngzi Thong bao don gia giao dét, cho thué dat
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai | BO phan mot Cong chuc tai B phan mot ctra: Xac nhan trén phﬁn mém két
B6 phan mot | cua Sé Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
. ctra; thong bao | nguyénva 04 gio dén nhén tra két qua va thu phi, 1& phi (néu cd): Xac nhan trén
Budc 12 1A 2 - \ \ ‘n A A A » s s o TYA LA N A ,
cho cé nhan, t6 | MOoi truong | lam viéce phan mém két qua da co tai BO phan mdt ctra; thong bao cho
chitc dén nhén | tai Trung tim ca nhén, t6 chirc dén nhéan tra két qua va thu phi, 1& phi (néu
tra két qua va| HCC tinh c0)
thu phi, 1€ phi
(néu co)
Tong thoi gian 20 ngay

gidi quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh ngi b6 sé: 05/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép cita co quan nha nuéc c6 thAm quyén déi véi to chirc, ngudi Vit Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghi€p ¢6 von dau tu nuwéc ngoai

. A s || Tha :
Cic buée Trinh tw B0 phin giai [Thoi gian u aél:l Mb 4 quv trinh Ghi
thuwe hién quyét ho so' [thyc hién guyer uy chu
: : : * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua dich vy
buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot ctra cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong tai Trung HCC tinh xem xét, ki€ém tra
tinh chinh x4c, day du ctua ho so; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dit li¢u cua H¢ thong thong tin mot
ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chure tiép nhan ho so huéng dan cho t6 chirc, ca
A 1A A nhan bo sung, hoan thién hé so mot lan, day du, chinh xac theo
B6 phan mot X Z x KA A 1R \ i A
o oas Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
cua S Tai \ \ £ N X n , R A )
A A A A s . - Truong hop tr choi nhan hd so, cong chitc nhan ho so phai
. Ti€p nhan ho nguyen va 02 gio A 1y X £ x A o 1 As ek A o
Budce 1 s NN néu ro 1y do theo Mau s6 3. Mau phi€u tir chodi ti€ép nhan giai
SO Moi truong | lam viéc £, 1 X
. o quyét ho so.
tai Trung tam \ A Ao a0 1 , . A .
HCC tinh - Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chire

tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua.
* Poi voi hd so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tlep nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy dit mot 1an dé to chirc, c nhan bo sung day du,
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chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao duogc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién ti,
gui tin nhan t6i nguoi dan qua Céng dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chuc tlep nhan ho
so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phén cong.

B6 phan mot

1. Cong chuc tai B¢ phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua t6 chue, ca nhan den phong chuyén mén co6 thAm

Chuyén ho so cua SAO qu " quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. R nguyéen va 02 gio
Budce 2 cho phong T N Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang Nam.
A Moi truong | lam viéc Z A £ A £ N A
chuyén mon tai Trune tAm 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiep trong ngay lam viée
' & hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi voi
HCC tinh X £ A ST \
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
<A hoach-Do dac ~ \ A A 2 X A P ‘-
bicu 9 , \ Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tor dong thoi
. ST Z. (hoac pho 01 ngay PO £ A . Al A
Budc 3 | phoi/phan phoi \ N chuyén ho so truc ti€ép cho cong chirc dugc phan cong
o . phong dugc | lam viéc
cong viée RN
phén cong)
C@ng chtrc phong Quy hoach-Po dac xem xét, tham tra, xu 1y
ho so: ‘ ‘ ‘ i
. Tham dinh ho Phong Quy | 07 ngay ) TI'u’O‘Ing h?p hq 59 k{long du dleu:ku,er} co van ban. fi © nAghl ]20
Budc 4 o sung dé hoan thi¢én ho so, theo Mau s6 2. Mau phi€u yéu cau
SO hoach-bo dac | lam viéc 2 . a1 A
b6 sung, hoan thién ho 50.
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
s Trinh lanh dao hl(“)rrllrog% 04 gio lfécing ;hlif;i phoré}tg ;?E}gn mon trinh 1anh dao phong xem xét
phong pProng LUy 3 viéc qua glal quy :

hoach-Do dac

- Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so tryc tiép.
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(hodc pho

phong duoc
phan cong)
Chi cuc
Truong Quan A 1x . .
, Trinh linh dao Iy dat dai 04 gios Cong chae phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xét
Budc 6 . - . N két qua giai quyét TTHC.
Chi cuc QLDD (hodac Pho lam viéc
: - Chuyén ho so dién ttr dong thoi chuyén ho so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao So¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC: .
- Truong hop ho so khong du di€u kién c¢6 van ban phan hoi
, Trinh lanh dao | Lanh dao S& | 01 ngay cho ;co c}m’c, cad nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan giai
Bude 7 S6 TNMT | lam viée quyethoso. \
: - Trudong ho‘p ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao so van
ban, chuyén ho < \ "
Buodc 8 so dén Bo Van p? ong 0 4 g0 Cong chirc Van phong S6 TNMT
n \ Sé lam viéc
phan 1 cua VP
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Budce 9 Ky Phi duyf:t UBND tinh (?3 ng_a}y c_l}o SorATal.rql.guyeI} Va;\MOI truong theo Mau s6 3. Mau tir chbi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
Vao so van
ban, luru trit ho Vian phong 04 gio
Budce 10 | so, chuyén két UBND tinh | lam viée Cong chirc Van phong UBND tinh

qua cho Bo
phén mot cua
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Budc 11

Chuyén thong
tin dia chinh

Cuc Thué
tinh

Thong bao don gia giao dét, cho thué dat

Phbi

thuc
hién

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai

B6 phan mot

Cong chuc tai B phan mot ctra: Xac nhan trén phén mém két

B6 phan mot | cua Sé Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t chirc

, clra; thong bao | nguyén va 04 gio dén nhan tra két qua va thu phi, 1& phi (néu c6): Xac nhan trén

Budc 12 , ~ 2 n- \ \  n X X e s An 7 4t A ~ N ) A ;
cho ca nhéan, t6 | MGi truong | lam viéc phan mém két qua da co tai B phan mot ctra; thong bdo cho
chtrc dén nhan | tai Trung tm ca nhén, t6 chirc dén nhéan tra két qua va thu phi, 1& phi (néu
tra két qua va| HCC tinh c0)
thu phi, 1€ phi
(néu co)
Téng thoi gian 15 ngay
giai quyét TTHC 1am viéc

Quy trinh ndi b sé6: 06/Lién thong/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thi tuc: Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Tham
, . Trinh t B¢ phan gidi |Thoi gian A Aoz . A
Cac buéc it ¢ plan gl 01 212 quyeén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hién quyét ho so |thuc hién| £ * .
: * * * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot * P61 vo1 ho so duge ndp truc ti€p hoac nop thong qua
ctra So Tai dich vy buu chinh cong ich, cong chirc Bo phdn mdt ctra
. Tiép nhan ho nguyén va 02 gio cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem
Budce 1 .y \ A Ry , , , Ao o1 X ,
SO Moi truong | lam viéc x€ét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so; quét (scan)
tai Trung tam va luu trtr ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir li¢u cua He
HCC tinh thong thong tin mdt cura dién to dich vu cong truc tuyén
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tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chua ddy du, chwa chinh xac theo quy
dinh, thi cong chtrc tiép nhéan hd so huéng dan cho t chure,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an, déy du, chinh
xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién h so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hd so
phai néu 13 1y do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong
chuce tlep nhan hd so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

* Pbi véi ho so dugc nop truc tuyén thong qua Cong dich
vu cOng truc tuyen tinh Quang Nam, cong churc tlep nhan
hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy di cta ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudce thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong
chtre tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi dung, ly
do va hudng dan cu thé, day di mot 1an dé to chic, ca
nhan bd sung diy du, chinh xac hodc gui dung dén co quan
c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong qua
chtrc nang giri thu dién tir, giri tin nhan t6i nguoi dan qua
Cong dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam, theo Miu
s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd 50.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan
ho so va lap Glay Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau
s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén c6 thim quyén
giai quyét theo phan cong.

Chuyén ho so | B phan mot oy 1. Coéng chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho
. R b an s 02 gio
Budc 2 cho phong ctra S¢ Tai N so dién tur cua t6 chire, ca nhan dén phong chuyén mén c6
A N N lam viéc
chuyén mon nguyén va thim quyén giai quyét thong qua két ndi giita Cong Dich
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Moi truong
tai Trung tam

vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang
Nam.

HCC tinh 2. Chuyén ngay hd so t1ep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyen vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
Pidu hoach-bo dac
Buée 3 | phéi/phan phéi (h‘oac phé ‘04 gio Léanh dao phong chuyén moén chuyén ho so dién tir dong
o n phong dugc | lam viéc thoi chuyén ho so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cong viée RN
phén cong)
Cong churc phong Quy hoach-Do dac xem xet, tham tra, xur
1y ho so: . . .
’ Thém dinh hd Phong Quy l,‘5 - ;Fru:ong hxo’p h‘o SO }(Ahong du diéu k1¢r; c6 van ban: de n_g}u
Budc 4 ngay bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu
SO hoach-bo dac | ,. - A AR \ A 1A
lam viéc yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Trudéng
phong Quy
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gio Cong chtrc phong chuyen mon trinh lanh dao phong xem
Budc 5 \ - , NN xét két qua giai quyét TTHC.
phong (hoac ph¢ | lam vige
\ - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duoc
phan cong)
Chi cuc
Truong Quan
’ Trinh lanh dao Iy d4t dai 04 gic Cong chire phong chuyén moén trinh lanh dao Chi cuc xem
Budc 6 » 1e Ak 4 8 . NN xét két qua giai quyét TTHC.
Quan ly datdai | (hoac Pho | lam viéc . 21 A &
: - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
Chi cuc duoc
phén cong)
Lénh dao S¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
Budc 7 | Trinh lanh dao | Lanh dao S¢ | 01 ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
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So TNMT lam viéc hoi cho t6 chic, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop ho so di diéu kién: Lanh dao Sé¢ ky trinh va
thuc hién budc tiép theo.
Vao sb van
ban, chuyén ho < . "
Budce 8 so dén Bo VanSp h ong 19 4 g0 Cong chuc Van phong S6 TNMT
phan 1 ctra VP N am viee
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC: ‘ ‘
A . \ - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
Busco | KYPhEduyet | yypyp iy | 01 NGRY hdi cho S& Tai nguyén va Mdi truong theo Mau sb 3. Miu
Tra két qua lam viéc NI A £, 1A
tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop ho so da diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
Vao s6 van ‘
g | 2 O van phong | 04 gid e Vin ohe -
Buoc S(:iui} zllilsr;g 6et UBND finh | lam viée Cong chirc Van phong UBND tin
phan mdt ctra
Buoc 11 (iﬁluglearlglil;?lg Cu;gﬁl ue Thong bao don gia giao dat, cho thué dat gl};zl llllgﬁ
Xac nhan trén
phaﬁm dr~nerr} keF B6 phan mot Cong chuc tai B phan mot ctra: Xéac nhén trén phén mém
%%a pﬁéncomtgi ctra So Tai két qua dﬁ’ co tai BO ph@n mot cua; thong bao cho cé} nhan,
Bude 12 | cira: théng béo nggyén va 04 gi'(‘)r t6 chic dén nhan tra két qua va thu phi, 1§ phi (néu co):
’ Moi truong | lam viéc Xéc nhan trén phan mém két qua da co tai By phan mét

cho ¢4 nhan, t6
chirc dén nhan
tra két qua va
thu phi, 1¢ phi

tai Trung tam

HCC tinh

ctra; thong bao cho cé nhan, td chic dén nhan tra két qua
va thu phi, 1€ phi (n€u c0)
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| (néu cd)

Tong thoi gian
gidi quyet TTHC

07 ngay
lam viéc

Thii tuc: Ban hoiic gép von bang tai sin gin lién v6i dit thué ciia Nha nude theo hinh thire thué dét tra tién hang nim

Quy trinh néi bg s6: 07/Lién théng/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Cic buée Trinh tw B¢ phén giai Thoi gian :llll;émn Mb ti quy trinh Gh,i
thue hién quyeét ho so |thuc hién| < chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Pdi voi ho so duoc nop truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot ctra cua S¢ Tai
nguyén va Méi trudng tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day d cua ho so; quét (scan) va luu trir hd so
dién ti, cap nhat vao co so dir liéu cia Hé théng thong tin mot
ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
B6 phan mot - Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
cua So Tai dinh, thi cong chirc tiép nhan hod so hudng dan cho to chic, ca
. Tiép nhan ho nguyén va 02 gio nhan bd sung, hoan thién hd so mdt 1an, day du, chinh xac theo
Budc 1 ns \ \ N XA X e A A 2 \  n A
SO Moi truong | lam viéc Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
tai Trung tdm - Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan ho so phai
HCC tinh néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai

quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chic
tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua.
* P6i voi hd so dugc ngp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong tryc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan ho so
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xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thugc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy di mot 1an dé o chire, c4 nhan bd sung day du,
chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugce thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
guri tin nhin t6i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chirc tiép nhén ho
s0' va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thaim quyén giai quyét
theo phan cong.

B6 phan mot

1. Cong chuc tai B6 phéan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua t6 chire, ca nhan den phong chuyén mén c6 thAm

Chuyén hd so cua SP Te}l . quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. \ nguyen va 02 gio
Budc 2 cho phong A N Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh Quang Nam.
A X Moi trudong | 1am viée % A £ A £ N A
chuyén mén tai Trune fAm 2. Chuyén ngay ho so ti€p nhan truc tiép trong ngay lam viéc
' & hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi véi
HCC tinh X £ A AR \
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Trudéng
phong Quy
" hoach-Do dac Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tor dong thoi
bicu . (hodc pho 01 ngay chuyén hd so truc tiép cho cong chirc dugc phan con
Buéc 3 | phdi/phan phéi oacp 0~ N9a 4 P & p &
n i phong dugc | lam viée
cong viéc A D
phén cong)
Cong chirc phong Quy hoach-bo dac xem xét, tham tra, xu 1y
2 .. ; . X hd so:
. Tham dinh ho Phong Quy | 07 ngay
Budc 4 o hoach-Do dac | lam viéc Truong hop hd so khong du diéu klen ¢6 van ban dé nghi bo

sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop ho so du diéu kién thue hién budc tiép theo.

Truong
phong Quy A . \ A A a1 1k \ .
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gio Cong chuc phong chuyén moén trinh lanh dao phong xem xet
Budce 5 R < , \ A két qua glal quyet TTHC.
phong (hoac phé | lam vige
\ - Chuyén ho so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc tiép.
phong duogc
phan céng)
Chi cuc
Truong Quan A1 1x : .
’ Trinh linh dao Iy dat dai 04 gics Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
Budc 6 s 1 3R, g < . N két qua g1a1 quyét TTHC.
Quan ly datdai | (hoac Pho | lam viéc
: - Chuyén ho so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao S¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién c¢6 van ban phan hoi
N Lanh dao So . cho t0 chtrc, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi ti€ép nhan giai
. Trinh 1anh dao 01 ngay £, 1A
Buéc 7 35 TNMT 1am viee quyéthdoso. ‘
i - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao sO van
ban, chuyén ho s "
Budc 8 so dén Bo Vén p}l ong 0 4 810 Cong chirc Van phong S6 TNMT
R , S& lam viéc
phan 1 cua VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban phan hoi
Bude 9 Ky Phe; duy?t UBND tinh (?3 ngfily cho S¢ Tai nguyén va Moi truong theo Mau s6 3. MAu tir chdi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyet hd so.

- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.

Trang s6 25/261








Vao s van
ban, luu trir ho

Budce 10 | so, cqhuyén lfét [\;13111\1%121;% lé?rfl %ligc Cong chirc Van phong UBND tinh
qua cho B§
phan mot cira
Bude 11 (iﬂlugzlsﬁlﬁlg Cu;gﬁl ue gfnngiaé% Thong bao don gia giao dét, cho thué dat
Xac nhan trén
phan mém két
qua d3 co tai | B phan mot Cong chirc tai BO phan mét cira: Xac nhan trén phan mém két
B6 phan mot | cua Sé Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
. clra; thong bao | nguyén va 04 gio dén nhan tra két qua va thu phi, 1& phi (néu c6): Xac nhan trén
Budc 12 . 1A LR - \ . oA A A X s A~ s et YA 1A nr A ,
cho ca nhéan, t6 | MGi truong | lam viéc phan mém keét qua da co tai B phan mdt ctra; thong bdo cho
chitc dén nhan | tai Trung tam c4 nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu
tra két qua va| HCC tinh c0)
thu phi, 1€ phi
(néu co)
Tong thoi gian 20 ngay

giai quyét TTHC

lam viéc

Quy trinh néi b s6: 08ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky bién dong ddi v6i truomg hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lin cho ca thoi

gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoiic tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

Tham .

; ; Trinh tw B0 phan gidi |Thoi gian A Ao X Ghi

Cac buge thue hién quyét ho so |thuc hién quyen Mo ta quy trinh cha

* : : * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7

, Ti€p nhan ho B6 phan mot | 02 gio * P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc nop thong qua dich vu
Budce 1 s \ A , N A . A 1A N o Qa A
SO cura S0 Tai | lam viéc buu chinh cong ich, cong chic B phan mot ctra cua So Tai
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nguyeén va nguyén va Méi trudng tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

Moi truong tinh chinh xé4c, day du cia hd so; quét (scan) va luu trir hd so
tai Trung tam dién tir, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢ thong thong tin mot
HCC tinh ctra dién tir dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan cho té chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién ho so mot 1an, déy du, chinh xac theo
Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan ho so phai
néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyén tinh Quang Nam, coéng chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dn cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bod sung déy du,
chinh xac hoic giri ding dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,

g tin nhin t&i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi cong chure tiép nhén ho
so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thim quyén gidi quyét
theo phan cong.

Chuyén hoso | Bo phan mot | 02 gio 1. Cong chuc tai B phan TN va TKQ chuyén dit liéu ho so

Budce 2 5 5 oy \ N R T - , , A A \ ~ A LA
cho phong cra S¢ Tai | lam viéc dién tir cua t6 churc, cd nhan dén phong chuyén mon cé thim
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chuyén mon

nguyeén va

quyén giai quyét théng qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va

Moi truong H¢ thong thong tin mot cura dién tir tinh Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiep theo doi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
Pidu hoach-bo dac
. ST X (hoac phé 01 ngay Léanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tar dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi . N
o n phong dugc | lam viéc chuyén ho so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cong viée RN
phén cong)
Cong chirc phong Quy hoach-Do dac xem xét, tham tra, xur 1y
ho so: . . . 7
’ Thém dinh hd Phong Quy | 07 ngay - Tru:m}g h?p hq S0 kPong dua dleu:kler} c6 van baq Eie nigm ‘t:o
Budc 4 RN sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phicu yéu cau
SO hoach-Do dac | lam viéc 2 \ a1 A
bo sung, hoan thlen ho 50. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Trudéng
phong Quy . , . . N . .
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gio Cong chirc phong chuyén mon trinh 1anh dao phong xem xét
Budc 5 \ - , NN két qua giai quyét TTHC.
phong (hoac ph¢ | lam vige
\ - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duoc
phan cong)
Chi cuc
Truong Quan
’ Trinh lanh dao Iy d4t dai 04 gic Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
Budc 6 » 1e Ak 4 8 . NN két qua giai quyét TTHC.
Quan ly datdai | (hoac Pho | lam viéc
. - Chuyén ho so dién tir ddng thoi chuyén hd so truc tiép.
Chi cuc duoc
phén cong)
Lanh dao S¢ Lénh dao S¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
Budc 7 | Trinh lanh dao TNMT 01 ngay - Truong hop ho so khong du di€u kién cé vin ban phan hoi
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So lam viéc cho 6 chtrc, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S& ky trinh va thyc
hién budc tiép theo.
Vao sb van
ban, chuyén ho o
Budce 8 so dén Bo Van phong 0 4 810 Cong chuc Van phong S6 TNMT
~ , S& lam viéc
phan 1 ctra VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duy¢t két qua giai quyét TTHC:
- Trudong hop ho so khong du diéu kién co van ban phan hoi
Bude 9 Ky Ph% duy?t UBND tinh 93 ng%y cho S¢ Tai nguyén va Moi truong theo Mau sb 3. Mau tir chdi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyet hd so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
Vao s6 van .
| ban leutraBO e | 04 gio N q
Bude 10 | so, cqhuyen lfet UBND tinh | lam viée Cong chure Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phén mdt clra
Bude 11 (iﬁlugglilﬁig Cu;gﬁl ue g?nng%{ Thoéng bao don gia giao dat, cho thué dat
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai | BO phan mot Cong chtrc tai BO phan mot cura: Xac nhén trén phﬁn mém két
Bd phan mot | cua Sé Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, td churc
Bude 12 cura; thong bdo | nguyén va 04 gio dé'r} nhén tra }(ét qua va thu phi, 1& phi (néu c6): Xac nhan trén
cho cé nhan, t6 | MOoi truong | lam viéc phan mém két qua da co tai BO phan mdt ctra; thong bao cho
chitc dén nhan | tai Trung tam c4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua va thu phi, I¢ phi (néu
tra két qua va| HCC tinh c0)

thu phi, 1¢ phi
(n€u co)
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Tong thoi gian
gidi quyeét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 09ILién thong IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thii tuc: Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat ciia Cong ty néng, 1am nghiép

Cac budce Trinh tw Bo p!lzfm‘giﬁi Thoi gian :1111327‘;11 M6 ta quy trinh Gh,i
thwe hién quyet ho so |[thwe hién| < ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi v4i ho so duoc ndp truc tiép hodc ngp thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chitc B phan mdt ctra cua S& Tai
nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, day dil ciia hd so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir licu cua H¢ théng thong tin mot
ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop hd so chwa day di, chua chinh xac theo quy
B6 phan mot dinh, thi cong chirc tiép nhén hd so huéng dan cho td churc, ca
cua S Tai nhén bd sung, hoan thi¢n hd so mot 1an, déy du, chinh xac theo
. Tiép nhan ho nguyén va 02 gio Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Budce 1 e \ \ ‘A \ \ - A A ~ , A X 5.
SO Moi trudong | lam viéc - Truong hop tr choi nhan hé so, cong chitc nhan hé so phai
tai Trung tam néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
HCC tinh quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chic
tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
* Poi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan ho so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so.

- Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh xac hodc khong
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thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nh4n hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day dit mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung day du,
chinh xé&c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugc thue hién thong qua chire néang guri thu dién tu,
gui tin nhan t6i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 18¢ thi cong chuc tlep nhan ho
so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thaim quyén giai quyét
theo phén cong.

B6 phan mot

1. Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua t6 chtre, ca nhan den phong chuyén mén co6 tham

Chuyén ho so cua SAO qu . quyen giai quyét thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va
. R nguyen va 02 gio
Budc 2 cho phong A N Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
A x Moi truong | lam viéc
chuyén mon tai Trune fAm 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
' £ hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
HCC tinh
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
Pidu hoach-Do dac
. ST Z. (hoac pho 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi \ N
o A phong dugc | lam viéc chuyén h so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cong viéc SN
phén cong)
Cong chirc phong chuyén mén xem xet, tham tra, xir ly ho so:
i ‘ - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
. Tham dinh ho Phong Quy | 01 ngay sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
Budce 4 N
SO hoach-bPo dac | lam viéc bod sung, hoan th1¢n ho 50. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€ép theo.
Budce 5 | Trinh lanh dao Trudng 02 gio Cong chirc phong chuyén mon trinh 1anh dao phong xem xét
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phong phong Quy | lam viéc ndi dung van ban lay ¥ kién giai quyét TTHC.
hoach-Do dac - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép.
(hodc pho
phong duogc
phan céng)
Chi cuc
e Tru’O‘nAg Qqan .\ Cong chirc phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét
. Trinh lanh dao ly dat dai 02 gio n Py SR S £
Budc 6 s 1 Ak 4 8 . NN ndi dung van ban lay y kién gidi quyét TTHC.
Quan ly datdai | (hoac Pho | lam viéc 1A n o o 2 1A £
: - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc ti€p.
Chi cuc duoc
phan cong)
A Lanh dao . Lanh dao S¢ ky phé duyét dé xuat Van ban gii lay y kién va
Budc 7 Ky p;h © dA’uye;t So TNMT ‘02 glo thuc hién cac budc tiép theo.
dé xuat lam viéc
Vao so0 van
ban, chuyén ho < . .
Budc 8 | so vé lai phong Van p}l ong 0 2 gl0 Cong chirc Van phong S6 TNMT
S& lam viéc
Quy hoach-bo
dac
Bude9 | Traloiykién | SOneanh | 07ngay Vin ban tham gia ¥ kién vé& chuyén mon.
lién quan lam viéc
Dy thdo ndi1 \ 1,5 Cong churc phong chuyén moén tong hop Y kién tham gia cta
. 2 Phong Quy A R
Bude 10 dung tham hoach-Po dac | . "9y So, nganh lién quan. ’
dinh ' “ | lam viéc - Dy thdo ndi dung tham dinh va thuc hién cac budc ti€p theo.
Trudng
phong Quy
, Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 02 gio Cong chic phong chuyén moén trinh 1anh dao phong xem xet
Bude 11 X < , N két qua giai quyét TTHC.
phong (hoac ph¢ | lam vi¢e . 2 1A £
\ -Chuyén hd so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duoc
phén cong)
Budc 12 | Trinh lanh dao Chi cuc 02 gio Cong chirc phong chuyén mon trinh 1anh dao Chi cuc xem xét
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Quan 1y dat dai | Truong Quan | 1am viéc két qua giai quyét TTHC.
ly dat dai - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép.
(hoac Pho
Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao So ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khéng du diéu kién c6 vin ban phan hoi
, Ky phé duyét | Lanhdao S& | 04 gio cho }6 CP&C, c4 nhan theo MAu sé 3. Mau tir chdi tiép nhan giai
BuGe 131 pd 1ét qua TNMT | lam viéc quyéthoso. ‘
i - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé duyét va
thuc hién budc tiép theo.
V2o s van .
ban, leu o ho |y hone | 04 gio
Budc 14 | so, chuyén két ) NN Cong chirc Van phong S&
\ o So lam viéc
qua cho Bo
phén mdt clra
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai | BO phan mot Cong chuc tai B phan mot ctra: Xac nhan trén phﬁn mém két
B0 phan mét| cua So Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, td churc
Buse 11 ctra; thong bdo |  nguyén va 04 gio dér‘l nhén tra }(ét qua va thu phi, 18 phi (néu c6): Xac nhan trén
cho ca nhan, t6 | MGoi truong | 1am viéc phan mém két qua da co6 tai B phan mdét ctra; thong bao cho
chitc dén nhan | tai Trung tam c4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu
tra két qua va| HCC tinh c0)
thu phi, 1¢ phi
(néu co)
Tong thoi gian 14 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ndi b sé: 10ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Tham dinh, phé duyét phwong 4n cim mdc giéi hanh lang bao vé ngudn nuéc doi véi hd chira thity dién va hd chira thiy loi

Cic bude Trinh tw B0 phén gidi 'Thoi gian :ll:;;: Mb ti quy trinh Gh,i
thue hién quyét ho so |[thwe hién| < ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Pdi voi ho so duogc nop truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chitc B phan mdt ctra cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, day dii ciia hd so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir licu cua H¢ théng thong tin mot
ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan cho t6 chic, ca
nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mot lan, déy du, chinh xac theo
B phan mot Mau sb 02. Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
cua So Tai - Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hod so phai
Bude 1 Tiép nhan ho nguyénva | 02 gio néu rd 1y do theo Mau s6 3. Méu phiéu tir chdi tiép nhén giai
SO Moi truong | lam viéc quyét ho so.
tai Trung tam - Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh cong chtc
HCC tinh tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhéan ho so va hen tra két qua.
* Pbi véi ho s0 dugc ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tlep nhan ho so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy di mot 1an dé o chire, c4 nhan bd sung day du,
chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
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thong bao dugc thue hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
guri tin nhin t6i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chirc tlep nhan hd
so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thim quyén giai quyét
theo phan cong.

B6 phan mot

1. Cong chirc tai B¢ phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua t6 chure, ca nhan den phong chuyén mén co6 tham

Chuyén ho so cua S? qu . quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. R nguyen va 02 gio
Budc 2 cho phong AR N Hé thong thong tin mot cura dién tir tinh Quang Nam.
A X Moi truong | 1am viée
chuyén mon tai Trune tAm 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tginh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
a2 hoach-Do dac
biéu ) (hodic phé 01 ngay Léanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tir dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi N N chuyén h so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cOne Vi phong dugc | lam viéc
£ VIS phan cong)
Cong chure phong chuyén mon xem xét, tham tra, xir 1y ho so:
7 . - Truong hop ho so khong du di€u kién co van ban dé nghi bo
Bude 4 Tham dinh ho Phong Quy | 03 ngay sung d€ hoan thién ho so, theo Mau so6 2. Mau phi€u yéu cau
SO hoach-Do dac | lam viéc bd sung, hoan thién ho so. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién bude tiép theo.
Truong
’ Trinh lanh dao phong Quy 02 gics Cong chirc phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xét
Budce 5 hong hoach-bo dac 1AM viec ndi dung van ban lay y kién giai quyét TTHC.
P (hoac phé i - Chuyén ho so dién tir ddng thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duogc
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phan céng)

Chi cuc
1 1a Tru’O‘nAg Qqan .\ Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
. Trinh 1anh dao 1y dat dai 02 gio
Budc 6 Y 1y afe oo ~ , L2 ndi dung van ban lay y kién giai quyét TTHC.
Quan ly dat dai | (hoac Phé | lam viéc
: - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)
, Ky phé duyét | LanhdaoS& | 04 gio Lanh q?o S,O’ ky ,phe: Aduye_:t de xuat Van ban gui lay y kién va
Budc 7 Ak . . thyc hién cac budc ti€p theo.
dé xuat TNMT lam viéc
Vao s0 van
ban, chuyén ho - . oy
Bué6e 8 | so vé lai phong Van p,h ong 0 4 810 Cong chirc Van phong S6 TNMT
Sé lam viéc
Quy hoach-bo
dac
Budc 9 | Traloiy kién S.‘Z= nganh 97 nga}y Vin ban tham gia ¥ kién vé chuyén mén.
lién quan lam viéc
, Du thao noi Phong Quy | 02 ngay C9ng (fhuc Bhong chuyén mon tong hop y kién tham gia cua
Budce 10 dung tham hoach-Po dac | 1am vie So, nganh lién quan. )
dinh : : : - Du thao nd1 dung tham dinh va thyc hién cac budc tiép theo.
Trudéng
phong Quy
, Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gior Cong chue phong chuyén mon trinh 1anh dao phong xem xét
Bude 11 \ < , NN két qua giai quyét TTHC.
phong (hoac ph¢ | lam vi¢e
\ -Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duoc
phén cong)
Chi cuc
, Trinh lanh dao Tru:ong Qqan 04 gic Cong chue phong chuyén moén trinh lanh dao Chi cyc xem xét
Budc 12 Quan Iy dét dai 1y dat dai 1am viee két qua giai quyét TTHC.
y (hoac Pho i - Chuyén ho so dién tr ddng thoi chuyén hd so truc tiép.

Chi cuc duoc

Trang s6 36/261








phan cong)

Lanh dao So ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi

, Ky phé duyét Lanh dao S& | 04 gio cho ;té CP&C, c4 nhan theo MAu s6 3. Mau tir chéi tiép nhén giai
Budc 13 | trinh UBND TNMT lam vic quyetho so. ‘
tinh i - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé duyét va
thuc hién budc tiép theo.
Vao sb vin
ban, luu trir h
Budce 14 S(Eu(;hggslgéet Vanspélong lé(l)ljl %lligc Cong chirc Van phong S&
phan mot ctra
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién co van ban phan hoi
Buse 15 Ky Phé; duyff:t UBND tinh 93 ngé}y gl}o SOATal.I}.guyeI} VaA Moi trudng theo Mau sb 3. Mau tir chdi
Tra két qua lam viéc ti€ép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thyuc hién budc tiép theo.
Vao s6 van ‘
| ban lwu O e | 04 gio NP q
Bude 16 | so, c?huyen lfet UBND tinh | lam viée Cong chttc Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mdt ctra
Xac nhan trén
phﬁn mém két| Bo phan mot Cong chuc tai B phan mdt ctra: Xac nhan trén phﬁn mém két
qua da co tai| curaSo Tai qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, td churc
Buée 17 B0 phan mdt| nguyénva 04 gio dé{l nhép tra }(ét qua va thu phi, 1¢ phi (néu c0): Xac nhan trén
cua; thong bao | Mo truong | 1am viéc phan mém két qua da co tai B phan mot ctra; thong bdo cho
cho ca nhan, t6 | tai Trung tim c4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua va thu phi, 1 phi (néu
chic dén nhan | HCC tinh cd)

tra két qua va
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thu phi, 1& phi
(néu co)

Tong thoi gian
gidi quyét TTHC

21 ngay
lam viéc

Quy trinh néi b6 sé: 111S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Thu hoi dat do chim ditt viéc sir dung dat theo quy dinh phap luit, tw nguyén tra lai dat doi voi trweong hop thu hoi dat cia to
chire, co sé ton gido, to chire nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nuée ngoai, doanh nghié€p c¢6 von dau tu nudéc

ngoai
Tham .
. . Trinh tw B0 phan gidi |Thoi gian A Ao X Ghi
Cac buge thue hién qu)If)ét hﬁgso’ thuc lglién E]uye{l Mo ta quy trinh chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Pdi voi ho so duoc nop truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chitc B§ phan mot ctra cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, day du ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd so
dién ti, cap nhat vao co so dir licu cia Hé théng thong tin mot
B6 phan mot ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
cua S¢ Tai - Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
, Tiép nhan ho nguyénva | 02 gio dinh, thi cong chirc tiép nhan hod so hudng din cho to chic, ca
Budc 1 A \ N A A X \ A A Al 1A X 5 ’ ,
SO Moi truong | lam viéc nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan, day du, chinh xéac theo
tai Trung tam Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
HCC tinh - Truong hop tur chdi nhan hd so, cong chirc nhan hd so phai

néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh cong chic
tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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* Poi voi ho so dugc np truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hoac khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c¢6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy du mot 1an dé t6 chtrc, ca nhan bo sung day du,
chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugce thue hién thong qua chire néang giri thu dién tu,
g tin nhan t&i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Méu phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong chuc tlep nhan hd
so' va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phén cong.

B6 phan mot

1. Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dif liéu ho so
dién tir cua t6 chure, ca nhan den phong chuyén mén co6 tham

Chuyén ho so cua So T%I " quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. X nguyen va 02 gio
Budce 2 cho phong A N Hé thong thong tin mot ctra dién tu tinh Quang Nam.
A Moi truong | lam viéc
chuyén mon tai Trune tm 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
' & hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
HCC tinh
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy o
A hoach-Do dac Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tur dong thoi
bicu X (hoac pho 01 ngay chuyén ho so truc tiép cho cong chirc duoc phan con
Budc 3 | phéi/phan phéi | 0P v N9 Y HeHeP 8 P 8
n n phong dugc | lam viéc
cong viée A S
phén cong)
’ Thém dinh hd Phong Quy | 06 ngay C?ng.chuc phong Quy hoach-Do dac xem xét, tham tra, xur 1y
Budc 4 T ho so:
SO hoach-bPo dac | lam viéc

- Trudong hop ho so khong du diéu kién co van ban dé nghi bo
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sung dé hoan thién hod so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.

Trudng
phong Quy A . . A A a1 1k . .
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gid Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao phong xem xet
Budce 5 R < . \ A két qua glal quyet TTHC.
phong (hodac phé | lam viéc
\ - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong dugc
phan cong)
Chi cuc
Trudng Quan . , . R o N ) ,
, Trinh lanh dao Iy d4t dai 04 gic Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
Budc 6 s 1 AR, x - , . A két qua giai quyét TTHC.
Quan ly dat dai (hoac Pho lam vi¢c
: - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao So¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
- Truong hop hd so khong du di€u kién c¢6 van ban phan hoi
’ Trinh lanh dao | Lanh dao S& | 01 ngay cho }o cPu’c, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai
Buge 7 S6 TNMT | lam viée quyethoso. ‘
: - Trudong h()‘p ho so du diéu kién: Lanh dao So¢ ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao s0 van
ban, chuyén ho "
Budce 8 so dén Bo Vin phong O 4 g0 Cong chuc Van phong S6 TNMT
. , S& lam viéc
phan 1 ctra VP
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
s A n 5 - Trudong hop hd so khéng du diéu kién co van ban phan hoi
Budc 9 Ky P he; duy? t UBND tinh 93 ngiy cho S& Tai nguyén va Méi truong theo Mau sé 3. Miu tir chdi
Tra két qua lam viéc

tiép nhan giai quét ho 50.
- Trudong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé

Trang s6 40/261








duyét va thuc hién budc tiép theo.

Vao sb vin .
| ban eu i BO ey e | 04 gio N 9
Budc 10 | so, cohuyen lfet UBND tinh | lam viée Cong chirc Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mot ctra
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai| BO phan mot
B phan mot | cua S Tai N Cong chirc tai Bo phan mot cira: Xac nhan trén phin mém két
Buoc 11 | V& t,h ong, bac; ngAgyen‘va 0 4 gl.(j qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
cho ca nhan, 16 | Moi truong | 1am viéc dén nhan tra két qua va thu phi, 18 phi (néu c6)
chic dén nhén | tai Trung tam : o
tra két qua va| HCC tinh
thu phi, 1€ phi
(néu co)
Tong thoi gian 14 ngay

giai quyét TTHC

lam viéc

Quy trinh néi b s6: 12156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Thu hoi dit ¢ trong khu vure bi 6 nhiém méi truwong cé nguy co' de doa tinh mang con ngudi; dat ¢ c6 nguy co sat 15, sut lin, bi
anh hwéng béi hién twong thién tai khac de doa tinh mang con nguoi doi véi truong hop thu hoi dat ¢ thugc du an nha & cia to chirc kinh
té, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tuw nwéc ngoai

Tham .

; ; Trinh tw B0 phan gidi |Thoi gian A Ao X Ghi

Cac budc thue hién quyét ho so |thuc hién quyen Mo ta quy trinh cha

* : : * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7

, Ti€p nhan ho B6 phan mot | 02 gio * P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua dich vy
Budce 1 s \ A , N o , A 1A N o aa oA
SO cura S0 Tai | lam viéc buu chinh cong ich, cong chic B phan mot ctra cua So Tai
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nguyeén va nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

Moi truong tinh chinh xé4c, day du cia hd so; quét (scan) va luu trir hd so
tai Trung tam dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liu cua HE thong thong tin mot
HCC tinh ctra dién tr dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan cho to chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd so mot 1an, day du, chinh xac theo
Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so phai
néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

* Poi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dn cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bo sung déy du,
chinh xac hoic giri ding dén co quan c6 thidm quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,

g tin nhin t&i nguoi dan qua Cong dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi cong churc tlep nhén ho
so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thim quyén gidi quyét
theo phan cong.

Chuyén ho so | BO phan mot | 02 gio 1. Cong chirc tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so

Budce 2 5 5 oy \ N R T - , , A A \ ~ A LA
cho phong cra S¢ Tai | lam viéc dién tir cua t6 churc, cd nhan dén phong chuyén mon cé thim
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chuy&n mon nguyeén va quyén, giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
Moi truong H¢ thong thong tin mot cura dién tir tinh Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiep theo doi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
A hoach-bo dac Léanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
bicu . (hodc pho 01 ngay chuyén ho so truc tiép cho cong chirc duoc phan con
Budc3 | phéi/phan phéi | | oos P o 19e y P £ P &
A A phong dugc | lam viéc
cong vige RN
phén cong)
Cong chirc phong Quy hoach-Do dac xem xét, tham tra, xur 1y
ho so: . . . i
’ Thém dinh hd Phong Quy | 06 ngay - Tru:m}g h?p hq S0 kPong dua dleu:klcr} c6 van ban' 96 nAgh1 lzo
Budc 4 RN sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phicu yéu cau
SO hoach-Do dac | lam viéc 2 \ n 1A
bo sung, hoan thlen ho 50. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Trudéng
phong Quy . , . A A s . .
’ Trinh lanh dao | hoach-Po dac | 04 gio Cong chirc phong chuyén mon trinh 1anh dao phong xem xét
Budc 5 \ - , NN két qua giai quyét TTHC.
phong (hoac ph¢ | lam vige
\ - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
phong duoc
phan cong)
Chi cuc
Truong Quan
’ Trinh lanh dao Iy d4t dai 04 gic Cong chirc phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cyc xem xet
Budc 6 » 1e Ak 4 8 . NN két qua giai quyét TTHC.
Quan ly datdai | (hoac Pho | lam viéc
: - Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
Chi cuc duoc
phén cong)
Lanh dao S¢ Léanh dao S¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
Budc 7 | Trinh lanh dao TNMT 01 ngay - Truong hop ho so khong du di€u kién cé vin ban phan hoi
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So lam viéc cho 6 chtrc, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhén giai
quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S& ky trinh va thyc
hién budc tiép theo.
Vao s6 van
ban, chuyén ho o
Budc 8 so dén Bo Vén phong 0 4 g0 Cong chirc Van phong S6 TNMT
~ , S& lam viéc
phan 1 ctra VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Trudong hop ho so khong du diéu kién co van ban phan hoi
Bude 9 Ky Ph% duy?t UBND tinh Q3 ng‘?aAy cho S¢ Tai nguyén va Moi truong theo Mau sb 3. Mau tir chdi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyet hd so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
Vao s6 van .
A wutrho |y phane | 04 gio N q
Bude 10 | so, cqhuyen lfet UBND tinh | lam viée Cong chure Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phén mdt clra
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai| Bo phan mot
BP ph?n m,() t] cua SAO T%I . Cong chtrc tai BO phan mot cura: Xac nhén trén phﬁn mém két
, ctra; thong bao | nguyén va 04 gio y A LA A e A , T U
Budc 11 L oA LA A . A qua da co tai B§ phan mdt cua; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
cho ca nhan, t0 | Moi truong | lam viée dén nhan tra két qua va thu phi, 1 phi (néu c6)
chtitc dén nhan | tai Trung tam ©h nhan tra ket qua va thu pht, fe pht (heu ¢o
tra két qua va| HCC tinh
thu phi, 1¢ phi
(néu cd)
Tong thoi gian 14 ngay

giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 13156 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thii tuc: Thu hdi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phat trién kinh té-xa hdi vi loi ich qudc gia, cong cong

. R ha :
Cic buée Trinh tu thwe | B phan giai [Thoi gian Tu aél:l M5 €4 quv trinh Ghi
hién quyét ho so' [thyc hién quyer auy chu
: : * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P01 voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua dich vy
buu chinh cong ich, cong chirc B phan mot ctra cua S¢ Tai
nguyén va Mai truong tai Trung HCC tinh xem xét, ki€m tra
tinh chinh xac, day du ctia ho so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢ thong thong tin mot
ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chure tiép nhan ho so huéng dan cho t6 chtrc, ca
A 1A A nhan bo sung, hoan thién hé so mot lan, day du, chinh xéac theo
B6 phan mot X Z x KA A 1R \ Y
o oas Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
cua S Tai \ \ £ N X n , R A )
A A A A s . - Truong hop tr choi nhan hé so, cong chitc nhan ho so phai
. Ti€p nhan ho nguyen va 02 gio A 1y X £ x A o L As ek PR
Budce 1 s NN néu ro 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tur choi ti€p nhan giai
SO Moi truong | lam viéc £, 1 X
. o quyét ho so.
tai Trung tam \ A Ao a0 1 , . A .
HCC tinh - Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chire

tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua.
* Poi voi hd so dugc ndp truc tuyén théng qua Cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy dit mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung day du,
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chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao duogc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién ti,
gui tin nhan t6i nguoi dan qua Céng dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chuc tlep nhan ho
so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thaim quyén giai quyét
theo phén cong.

B6 phan mot

1. Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua t6 chtre, ca nhan den phong chuyén mén co6 tham

Chuyén ho so cua SAO qu . quyen giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
. R nguyen va 02 gio
Budce 2 cho phong AR N Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang Nam.
A A Moi truong | lam viéc 2 A K A & \ 1y A
chuyén mon tai Trune tAm 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiep trong ngay lam viéc
' & hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi voi
HCC tinh X £ A T T \
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Truong
phong Quy
Didy hoach-Do dac
. ST Z. (hoac pho 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
Budc 3 | phoi/phan phoi \ N
o " phong dugc | lam viéc chuyén h so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
cong viée Ao
phén cong)
Cong chirc phong Quy hoach-Do dac xem xet, tham tra, xur ly
ho so: ‘ ‘ ‘ i
’ Thém dinh hd Phong Quy | 06 ngay - Tru:()‘r;lg hgp hq S0 k{long da dleu:kler} c6 van ban' ge ngh; lgo
Budc 4 C o ea sung dé hoan thi¢n ho so, theo Mau s6 2. Mau phi€u yéu cau
SO hoach-bo dac | lam viéc 2 . a1 A
b6 sung, hoan thién ho 50. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién bude tiép theo.
Buse < Trinh lanh dao r;l(“)rrllmrégu 04 gid lfé(lng ;hl;fgi phoré}tg ;?E}gn mon trinh 1anh dao phong xem xét
phong pProng LUy 3 viéc qua glal quy :

hoach-Do dac

- Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép.
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(hodc pho

phong duoc
phan cong)
Chi cuc
Truong Quan A 1a . .
, Trinh linh dao Iy dat dai 04 gios Cong chae phong chuyén moén trinh lanh dao Chi cyc xem xét
Budc 6 1 Ak 4 - . N két qua giai quyét TTHC.
Quan ly dat dai (hodac Pho lam vi¢c
: - Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép.
Chi cuc duoc
phan cong)
Lanh dao So¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC: ‘
- Truong hop hé so khong du diéu kién c¢6 van ban phan hoi
11~ Lanh dao So 5 cho t6 chtrc, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi ti€p nhan giai
, Trinh Ianh dao 01 ngay L1 A
Budc 7 35 TNMT 1am viee quyéthoso. ‘
: - Trudong ho‘p ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky trinh va thuc
hién budc ti€p theo.
Vao so van
ban, chuyén ho < \ "
Buodc 8 so dén Bo Van p? ong 0 4 g0 Cong chirc Van phong S6 TNMT
n \ Sé lam viéc
phan 1 cua VP
UBND tinh
Léanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Budce 9 Ky Phi duyf:t UBND tinh QB ngiy c_l}o SUATal.rqlguyerAl Va;\MOI truong theo Mau s6 3. Mau tir chbi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
Vao so van
ban, luu trix ho Van phong 04 gio
Budce 10 | so, chuyén két UBND tinh | lam viée Cong chirc Van phong UBND tinh

qua cho Bo
phén mot cua
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Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai

B6 phan mot

BO phan mot| cua So Tai N , C A A nr o , A A A A %
N p : N A s . Cong chuc tai B phan mot ctra: Xac nhan trén phan mém két
. ctra; thong bdo | nguyén va 04 gio YA LA Al o , P S
Budc 11 L A LA A \ A qua da co tai Bo phan mdt ctra; thong bao cho ca nhan, t6 chuc
cho ca nhan, 6| Mo truong | lam vige dén nhan trd két qua va thu phi, 1¢ phi (néu cé)
chirc dén nhan | tai Trung tam : q phL i P
trda két qua va| HCC tinh
thu phi, 1€ phi
(n€u co)
Tong thoi gian 14 ngay
giai quyet TTHC lam viéc

Thii tuc: Gidi quyét tranh chip dit dai thudc thim g

Quy trinh néi b s6: 14156 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

uyén ciia Chii tich Uy ban nhén dén

; A VA o N Tham .
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p!l an glal Thot stan quyén M6 ta quy trinh Gh,l
buéc quyét ho so |thwe hién| ¢ ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 v6i ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh, céng chitc Ban Tiép cong dan Tinh xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, diy du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tr, cap nhat vao co sé dir liéu cua Hé thong thong tin
, A X tinh Quang Nam.
Blioc Tiép nhan hd so Célrglzndgrllegnh 11912?3?/@ - Truong hop hd so chua diy du, chwa chinh xac theo quy

dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huéng dan cho to chic, ca
nhén bd sung, hoan thién hd so mét lan, dﬁy du, chinh xac theo
thi yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc nhan hd so phai
néu 1 1y do, gidi thich r6 cho cong dan (giai thich truc tiép
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hoic bang vin ban).

- Trudng hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan ho so

* Poi voi ho s0o dugc nop thong qua dich vy buu chinh, cong
chire Ban tiép cong dan Tinh tiép nhan hd so xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, tiép nhan ho so du cia ho so.

- Trudng hop ho so chwa day du, chua chinh x4c hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan ho so phai tham muu VP UBND tinh ¢6 vin ban, néu 1o
noi dung, ly do va hudng dan cu thé, diy du mot lan dé to
chure, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc gui ding dén co
quan c6 thAm quyén, hodc tra 16i & 1y do cho cong din biét.
Vi¢c thong bao dugc thuc hién thong qua dich vy buu chinh.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hd
so tham muu UBND tinh ban hanh Thong bao thu Iy dong thoi
ban hanh quyét dinh giao cho co quan chuyén mén (S¢ Tai
nguyén Moi truong) tham tra, xac minh ho so.

1. Cong chuc tai Ban Tiép dan Tinh tham muu UBND tinh ban
hanh Thong béao thy 1y don, dong thoi tham muu UBND tinh

Thu ly va giao Ban Tiép c6 Quyét dinh giao co quan chuyén moén (So Tai nguyén va

BI;_OC cho co quan cong dan lsnr:%?gc Moi truong) tham tra, xdc minh vu viée.
chuy&n mén Tinh ¥ 2. Chuyen hd so tiép nhan, Thong béo thu 1y, Quyet dinh giao
tham tra, xac minh cho co quan dugc giao tham tra, x4c minh
(So Tai nguyén M6i trudng).
1. Cong chirc tai Ban Tiép dan tinh chuyén dir liéu ho so ctia t6
.| Chuyén h so cho So Tai s chic, ¢4 nhan dén co quan dugc giao tham tra, xac minh (S&
Budce A A a 1 ngay
3 Co quan chuyén nguyenva | . T Tai nguyén va Moi truong).
mon Moi truong i 2. Chuyén hd so tiép nhan tryc tiép cho S¢ Tai nguyén va Moi
truong
S¢ Tai < o e A N FAE s . X
nguyen va 1/2 LAanh fiao So ;Fal nguyén va Moi truong giao cho Thanh tra S&
Buéc | Diéu phéi/phén Moi trudng ngay lap thi tyc tham tra, xdc minh
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phodi cong vige

lam viéc

Budc

Giao tham tra,
Xac minh

Thanh tra S&

1/2
ngay

lam viéc

Lanh dao Thanh tra So phan cong cong chic Thanh tra S¢ lap
thu tuc tham tra, x4c minh ho so tranh chap dat dai

Budc

Tham tra, xac
minh vu viéc

Cong chirc
Thanh tra S&

35 ngay
lam viéc

- Cong chtrc Thanh tra S¢ 1ap thu tuc tham tra xdc minh vu
viéc tranh chép gém: Thanh 13p Tb xac minh, ké hoach thim
tra, xac minh vu viéc

- T6 chirc thAm tra x4c minh:

+ T chuc lam viéc véi cac bén tranh chip dat dai, 1am viéc
v6i UBND cap huyén, UBND cép x4 noi c6 dat tranh chap

+ Phéi hop voi cap huyén, cip xi tO chirc kiém tra hién trang
dat tranh chap

+ Thu thap cac hd so, tai liéu, trich luc ban dd, hé so dia chinh
qua cac thoi ky lién quan dén dién tich dat tranh chip va cac
tai 1iéu khac co lién quan lam ching cur ching minh trong qua
trinh giai quyét tranh chap

- Du théo béo céo thAm tra x4ac minh vu viéc tranh chép dat
dai, dé xuat hudng giai quyét tranh chap dat dai

- Tham muu, dé& xuét hop cac ban, nganh cé lién quan dé tu
van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét)

- Hoan thién Du thao bdo céo thdm tra, xdc minh don tranh
chap hoic bao céo két qua hoa giai thanh (trudng hop hoa giai
thanh).

Budc

Hoa giai tranh
chap dat dai

Lanh dao So
Tai nguyén
va MT,
Thanh tra S&

15-60
ngay
lam viéc

- Cong chtrc Thanh tra S¢ tham muu Lanh dao So, Lanh dao
Phong t6 chirc budi hoa giai giita cac bén tranh chap dat dai

- T chirc budi hoa giai tranh chip dét dai (t6 chuc tir 1- 2 lan
tly theo vu viéc tranh chap dét dai)

Budc

Trinh 1anh dao
phong

Lanh dao
Thanh tra S&

1 ngay
lam viéc

Cong chtrc Thanh tra S¢ trinh 1anh dao phong xem xét Dy thao
bao cao két qua tham tra xac minh vu viéc tranh chap dat dai
- Chuyén ho so tryec tiép.

Budc

Trinh lanh dao

Chanh Thnah

5 ngay

Lanh dao Thanh tra S& xem xét ho so vu viéc, doi chi€u véi
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9 Thanh tra So tra hoac Pho | lam viéc qui dinh cua phap luat, dé xuat hudéng giai quyét vu viéc tranh
Chanh Thanh chap dat dai ,
tra - Truong hop hd so chua dam bao thi chuyén lai cho cong
churc thu 1y nghién ctru, hoan thién
- Ky trinh trinh Lanh dao S¢ xem xét bao cao UBND tinh
Lanh dao S& | 02 nga Lanh dao S¢ xem xét, ky bao cao két qué} tham tra, xac minh
BuGe | Trinh lanh dao S¢ | T\ 2T | Vglez vu viéc tranh chép dét dai hodc bao cdo két qua hoa giai thanh
10 i gtrit UBND tinh Quang Nam
. Va0 s6 van ban, - . .\
Buoe chuyén ho so dén Van p,h ong 0 2 810 Cong chirc Van phong S6 TNMT
11 , Sé lam viéc
Thanh tra S¢
Budce | Chuyén ho so cho Ban Tiép 01 ngay Cong chtc Thanh tra S& chuyén ho so tryc ti€p cho cong chire
12 UBND tinh Cong dan tinh | lam viéc Ban Ti€p Cong dan tinh
) Cong chuc Ban Tiép Cong dan tinh tiép nhan ho so, du thao
Buéc | Trinh Lanh dao Bfln TleAp 7 ngay Ql\lyet dinh gidi quyét tranh chap dat dai hodc két qua hoa giai
13 Tinh Cong dan | 1m vige thanh : :
Tinh i - Trinh Lanh dao Ban Tiép cong dan Tinh dé lanh dao Ban
Ti€p Cong dan tinh trinh Lanh dao UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyet tranh
Y G chap dat dai hoac Quyét dinh cong nhan hoa giai thanh
V3ao so van ban, . X A N S s 1A
~ 1A - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
, [uu trir ho so, - . . y s 2
Buéce chuvén k&t qué Van phong 2 ngay cho S¢ Tai nguyén va Moi truong.
14 yen xetq UBND tinh | lam viéc - Truong hop ho so du diéu ki¢n: Lanh dao UBND tinh ky phé
cho cac bén tranh duyét
chap - Cf;ng chirc Van phong UBND tinh chuyén tra két qua cho
cac bén tranh chap
Budc | Xac nhan trén| Ban Tiép 04 gio A . T
15 | phan mém Cong dan tinh | lam viéc Cong chire Ban Tiep dan tinh
Tong thoi gian N ‘n N N Aax o
oiiii quyét TTHC 60 ngay lam vi€c (truw thu tuc hoa giai tranh chap dat dai)

Ghi chii: Thii tuc hoa gidi tranh chdp dit dai khéng tinh vao thoi gian gidi quyét tranh chép dit dai

Trang s6 51/261








Quy trinh ndi b sé6: 15/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

Thim

quyén Mo ta quy trinh
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hoic hd 50 duogc nop truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cia SO Tai nguyén va Moi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit hd so dién
twr, cap nhat vao co s¢ dir licu cua Hé théng thong tin mot ctra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi vé6i ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi BO phén tiép nhan hd so huéng din cho to chirc bd
sung, hoan thién hd so mot 1an, day du, chinh xac cho hd so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ngp truc
tuyen thi thong qua chire nang gui thu dién tur, gui tin nhan t6i
t6 chiic qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hoac nop qua buu chinh
theo Miu s6 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhan giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.
+Truong hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh B “phan
tiép nhan ho so va lap G1ay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Budc | Chuyén ho so cho | Bo phan mot | 02 gio 1. Bo phan chuyén mon tai B6 phan TN va TKQ chuyén di

Ghi
chu

Ca,c Trinh ty thuc hién Bo p? an glal Thot gan
bwdc CoT *7| quyét ho so' |thuce hién

B6 phan mot
cua So Tai
Bude Tiép nhan ho so ngAgyén‘va 0 2 gi.éf
Moi truong | lam viéc
tai Trung tdm
HCC tinh
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2 phong chuyén ctra S6 Tai | lam viéc liéu h6 so dién tir coa té chtrc thong qua két noi giita Cong
mon nguyeén va Dich vu céng va Hé thong thong tin mdt cira dién tir tinh
Moi truong Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPDK dat dai

tai Trung tam Quéang Nam.

HCC tinh 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Budc | Piéu phéi/ Phan Laﬁlélndafc;;;an 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén ho so dén ca nhéan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | am viéc hién cong viéc.
B6 phén chuyén mén kiém tra, xu ly ho so: ‘ q
- Truong hop hd so khong du diéu kién cd van ban dé nghi bo
Bude 7 . B6 phan 2 5 a3 sung d€ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Tham dinh ho6 so > bhan N g.Ay bo sung, hoan thién hd so va gt cho BO phan TN&TKQ dé
4 chuyén mon | lam viéc o N %
thong tin cho nguoi st dung dat.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
B0 phén chuyén mén trinh lanh dao VPDK giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoéi
Bude ‘ B6 phan 01 naa cho t6 chirc theo Mau s6 3. Mau tur ch6i ti€p nhan giai quyet
Trinh ky ho so > Phall . g Ay ho so va gtri cho Bo phan TN&TKQ dé thong tin cho nguoi su
5 chuyén mén | lam viéc X
dung dat. . ‘
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc tiép theo.
Buge | Dy thdovanban | peopar | 04 gic Bd phan chuyén mon thAm dinh hd so, du thio van ban ldy ¥
lay y kién So, A A N A e . A A s T ]
6 nganh chuyén mon | lam viéc kién S&, nganh/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao;
. Duyét Véan ban Trudng oy Lanh dao Phong thong nhat ky vido phiéu trinh ldnh dao
Budce L0 s \ < 04 gio
lay y kién S¢, phong Pang | .. °., VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
7 X . lam viéc
nganh ky chinh sira néu hd so chua dat
Budc | Duyét Van ban Lanh dao 04 gio Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Van ban lay y kién néu
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8 lay y kién S¢, VPBKDbD | lam viéc hcf) so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu
nganh ho so chua dat
, Phat hanh Van < oy A n A A A 1A s 1 < 1a 1R,
Budce ban 14y ¥ kién S& Vin thu 04 gio B0 phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh Van ban lay y
9 Yy *| VPPKPD | lam viée kién
nganh
Budc s 1A So, nganh 07 ngay .1 Ry
10 Phuc dép y kién lién quan lam viec Vién ban phuc dap y kién
Lap van ban xac
Bude nhén thong tin B¢ phan 15 ngay Cong chtrc tong hop y kién cua So nganh/Lap van ban xac
YN A A oA nhan thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat/Lap phiéu
11 thira dat; tai san | chuyén mén | lam viéc
Lot . X trinh, trinh lanh dao
gan lién voi dat
.| Duyét van ban Truong " Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
Budce | A o \ = 04 gio
xac nhin thong | phongDPang | .. °.. VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
12 . . lam viéc
tin Ky chinh stra néu ho so chua dat.
.| Duyét van ban ~ . Lanh dao VPDKPD théng nhat ky vao Vin ban xic nhan
Buédce | 7, n o Lanh dao 04 gio n 2 A AT X A A Ak
xac nhéan thong NN thong tin néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
13 . VPBKDD lam viéc , A 1A
tin chinh stra néu ho so chua dat
Bus chﬁoélilhﬁ%n 04 i Bo phin chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
© | Tra két qua yenmon - B+ g19 TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6 chirc, ca nhan ¢6
14 dugc phan | lam viéc A
~ lién quan
cong
Tong thoi gian giai 30 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh ndi b sé: 16/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky dit dai 14n diu ddi véi treong hop Nha nuée giao dit dé quan ly

. A s | | Thim :
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p? an glal Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc CoT 7| quyét ho so |thwe hién| cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoic hd s0 dugc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
cura cua S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co sé dit li¢u cia HE thong thong tin mot cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam do6i voi ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
N A A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
B6 phan mot . A AL ik A 1A . x X 1. 1%
s eva rxs dinh, thi Bo phan tiép nhan hé so hudéng dan cho t6 chirc bo
cua So Tai . NN Ar 1A AR an 1 . A
, N .\ sung, hoan thi¢n hd so mot lan, day du, chinh xac cho ho so
Buoc | .z A 1A nguyen va 02 gio . £ < A . LA A
Tiép nhan ho so s N nop tryc ti€p hoac ndp qua buu chinh; con hdé so ndp truc
1 Moi trudong | 1am viée
. . tuyen thi thong qua chie nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
tai Trung tam
HCC tinh t6 chuc qua Cong dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam;

theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu rd 1y do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho6 so day du, chinh x4c theo quy dinh B ‘phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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B6 phan mot

1. B phéan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hd so dién tir cua to chuc thong qua két ndi gitta Cong

Chuvén hd so cho cua S¢ Tai Dich vy cong va H¢ t}long thong tin mot cwra dién tu tinh
Budce Y A nguyén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén A NI
2 mén Moi truong | lam viéc Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phéan Lal?élndalg;rflan 04 gio Linh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | 1am viée hién cong viéc.
Lap van ban xac 125 B6 phan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:
Budce | nhan thong tin B0 phan N é Lap van ban xac nhan thong tin thura dat, tai san gan lién voi
4 | thiadit; aisan | chuyenmon | 19°Y dit
gan lién voi dat ' Lap phi€u trinh, trinh 1anh dao
. Duy¢t van ban Truong o\ Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
Budce , A A \ < 04 gio Lo4x Al AT A A A X
xac nhin thong | phong Pang | .. ©., VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 i . lam viéc , A 1A
tin ky chinh stra néu ho so chua dat
.| Duyét van ban ~ . Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Van ban xic nhan
Budc , R N Lanh dao 04 gio R AT AT A a e A A A X
xac nhan thong N thong tin néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
6 . VPDKDD | lam viéc , oA 1A
tin chinh stra néu ho so chua dat
Bude chlioé%hrannﬁn 04 iy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho BO phén
Tra két qua y n . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
7 dugc phan | lam viéc o
~ lién quan
cong
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh ndi b sé: 17ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit

. A s oo b o .| Thim _
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p? an glal Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc o 7| quyét ho so |thwe hién| < ° cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 1

- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hd 50 duoc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra ciia SO Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit hd so dién
tw, cap nhat vao co sé dir liu cia HE théng thong tin mét cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi véi ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi BO phén tiép nhan hd so huéng din cho to chirc bd
sung, hoan thién hd so mot 1an, déy du, chinh x4c cho ho so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
t6 chiic qua Cong dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho so day dil, chinh x4c theo quy dinh B ‘phan
tiép nhan ho s0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan mot
ctra S¢ Tai
Budc Tiép nhan ho so ngAL.Jyén‘vél 0 2 gi.(‘f
Moi trudong | lam viéc
tai Trung tdm
HCC tinh
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B6 phan mot

1. Bo phén chuyén mon tai B6 phan TN va TKQ chuyen di
liéu hd so dién tir cua to chuc thong qua két ndi gitta Cong
Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cua dién tir tinh

Chuyen ho SGAChO cua S¢ Tai Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPPK dat dai
. phong chuyén A .\
Budce mén nguyen va 02 gio Quang Nam.
2 Moi truong | lam viéc 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
tai Trung tam hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
HCC tinh treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Piéu phéi/ Phan Laﬁlélnda]g;gan 02 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | am viéc hién cong viéc.
Bo phan chuyén mén tham dinh xac nhén noi dung xoa dang
Budc Thém dinh hd so BQAphanA 96 gio ky cho thug, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung dat,
4 chuyén mon | lam viéc quyén so hiru tai san gan lién v6i dat vao GCN
Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao
Bude Truong 04 oidy Lanh dao Phong thong nhat ky vao phi€u trinh lanh dao
Trinh tham dinh | phong DPang | ., £10 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc , A 1A
ky chinh stra néu ho so chua dat
Budce o Lanh dao 04 gid Lanh da_io YPD;KD? thong nl}at k‘Ay vao not Qung thAay C.TE)I tr?n
Duy¢t tham dinh N GCN da cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
6 VPBKDD | lam viéc A , oA 1A
cau chinh stra néu ho so chua dat
Bude ’ chﬁoé%h;ar]nﬁn 04 oidy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y R . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
7 dugc phan | lam viéc lia
A 1IEN quan
cong
Z N £ 03 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
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Quy trinh ndi b sé6: 18ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thu tuc: Dang ky bién dong veé s1r dung dit, tai san gan lién véi dit do thay doi thong tin vé nguoi duge cap Glay chlrng nhan (dm
tén hoac glay t0’ phap nhéan, glay to' nhan than, dia chl), glam dién tich dit do sat 10" tu nhién; thay déi vé han ché quyen sir dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi noi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan

A A A o2 e . Thém .
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo pP an glal Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
bwéc L *7| quyét ho so [thuc hién| £ ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- Poi véi ho so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hd s0 dugc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B6 phan mot
ctra cia S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ki€m tra tinh
chinh xéc, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co sé dir liu cia HE thong thong tin mot cura
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam doéi véi ho so
B6 phan mét nop tI'L.‘I’C tiép hoaci nop qua bu}l ch1qnh). ’ ’
s + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
cua So Tai . O X A LX , x 2o %
, A s . dinh, thi Bo phan tiép nhan hoé so hudéng dan cho té chirc bo
BUu6c | ;z . 1A 1x nguyén va 04 gio NS 1A ah. g o . X
Tiép nhan ho so A . A sung, hoan thién ho so mot lan, day du, chinh xac cho ho so
1 Moi trudong | 1am viée A £ < A , 1A A
. . ndp truc ti€p hoac ndp qua buu chinh; con ho so ndp truc
tai Trung tam X A < s . . L.
HCC tinh tuyén thi thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhan toi

t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu ro ly do cho hd so nop truc tlep hoac nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet ho so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién ho so.

+Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh B phan
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tiép nhan hod so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

B6 phan mot

1. B¢ phan chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hd so dién tir cua to chuc thong qua két ndi gitra Cong

Chuvén hd so cho cua S& Tai Dich vu cong va H¢ thong thong tin mét cua dién tr tinh
Budce Y A nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén A N
2 mén Moi truong | lam viée Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Piéu phéi/ Phan Laﬁlélndaf(;;rflan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén c nhéan thuc
3 cong cong viéc p E)’/ € | lam viéc hién cong viéc.
B phén chuyén mén thém dinh xac nhan nodi dung doi tén
hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién
Budce Thim dinh hé so Bd phan 07 ngay tich dat do sat 16 ty nhién; thay dbi vé han che quyén st dung
4 : chuyén mon | lam viéc dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay dbi vé tai san gin lién
vGi dat so vo1 ndi dung da dang ky, cap Gidy chtng nhan.
Lap phi€u trinh, trinh 1anh dao
Bude 7 Trudng 04 aid Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
Trinh thdm dinh | phong Pang | .. 9t n VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 ., lam viéc
ky chinh stra néu hé so chua dat
Bude o Lanh dao 04 gid Lanh d%o YPD}(DE) thong nl}at liy vao no Qung tl}ay q?l tr?n
Duyét tham dinh N GCN da cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
6 VPBKDbD lam viéc X , A 1A
cau chinh stra néu ho so chua dat
Bude Chlioélilh?nnﬁn 04 i B6 phan chuyén mén chuyén tra két qua cho BO phan
Tra két qua y R \ g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan co
7 dugc phan | lam viéc "
~ lién quan
cong
z e £ 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
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Quy trinh ndi b sé6: 19ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thu tuc: Bang ky xac lap quyen st dung han ché thira dét lién ké sau khi dugc cap Glay chirng nhan lan dau va dang ky thay doi,
chim dit quyén str dung han ché thira dét lién ké

Tham ,
A A 42 \ Ghi

quyén Mo ta quy trinh .

4 A chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- Pdi véi ho so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoic hd 50 dugc nop truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra ciia SO Tai nguyén va Moi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du ciia hd so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co s¢ dir licu cia HE théng thong tin mdt clra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi véi ho so
ndp truc tiép hoidc ndp qua buu chinh).

B6 phén mot + Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
cua S¢ Tai dinh, thi BO phan tiép nhan hd so hudng din cho to chirc bd
Budc | ..z A 1A nguyén va 04 gio sung, hoan thién hd so mot lan, diy du, chinh xac cho hd so
Tiép nhan ho so e N A £ DN , 1A o

Moi truong | lam viéc ndp truc ti€p hodc nop qua buu chinh; con ho so nop truc
tai Trung tdm tuyén thi thong qua chie nang gui thu dién tur, g tin nhan t6i
HCC tinh t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Trudng hop tir chbi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu ro Iy do cho hd so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhan giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so.
+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh B phan
tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

Ca’c Trinh tu thuc hién Bo pP gl Thot gan
budc C T *| quyét ho so |thwe hi¢n
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theo Mau s6 01. Mau Giy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan mot

1. B6 phan chuyén mon qtai B6 phan TN va TKQ chuyénvd&
liéu ho so dién tr cua td6 chirc thong qua két noi gitra Cong

Chuvén hd so cho cua S¢ Tai Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot cura dién tur tinh
Budc Y A nguyeén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPDK dat dai
phong chuyén A N
2 mén Moi truong | lam viée Quang Nam. ‘ ’ ’
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viée
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€ép theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan La}?élndafo);rflan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
B6 phén chuyén mén tham dinh xac nhan noi dung quyen su
. N1 5 dung han ché thira dt lién ké sau khi dugc cap Gidy chung
Budce A a A B9 phan 07 ngay
Tham dinh ho so A oA oA nhan l1an dau va dang ky thay d6i, chdm dut quyén st dung han
4 chuyén mén | lam viéc
ché thira dat lién ké
Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao
Bude Trudng 04 oidy Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
Trinh thdm dinh | phong Pang | .. 519 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc
ky chinh stra néu hd so chua dat
Bude o Lanh dao 04 gid Lanh da_}o YPD}(D? thong nIAlat liy vao noi Qung tllay ('.IAOI tr?n
Duy¢t tham dinh N GCN da cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
6 VPDKDD lam viéc A , A 1A
cau chinh stra néu ho so chua dat
Bude Chlioé%h?nnﬁn 04 gidy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho B¢ phan
Tra két qua y R . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
7 dugc phan | lam viéc lia
- ién quan
cong
Z N £ 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ndi b s6: 20ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Gia han sir dung dit ndéng nghiép ciia co sé ton gido

. A s | | Thim :
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p? an glal Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buwéc CoT 7| quyét ho so |thwe hién| cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoic hd s0 dugc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, BO phan mdt
cura cua S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du ctia ho so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co sé dit li¢u cia HE thong thong tin mot cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam do6i voi ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
N A A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
B6 phan mot . A AL ik A 1A . x X 1. %
s eva rxs dinh, thi Bo phan tiép nhan hé so hudéng dan cho t6 chirc bo
cua So Tai . NN Ar 1A AA. o . . A
, N .\ sung, hoan thi¢n hd so moét lan, day du, chinh xac cho ho so
Buoc | .z A 1A nguyen va 02 gio . £ < A . \ A A
Tiép nhan ho so s N nop truc ti€p hoac ndp qua buu chinh; con hd so ndp truc
1 Moi trudong | 1am viée
. . tuyen thi thong qua chie nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
tai Trung tam
HCC tinh t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;

theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu r6 ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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B6 phan mot

1. B phén chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hd so dién tir cua to chuc thong qua két ndi gitra Cong

Chuvén hd so cho cua S¢ Tai Dich vy cong va H¢ t}long thong tin mot cwra dién tu tinh
Budce Y A nguyén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén A N
2 mén Moi treong | lam viéc Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan Lal?élndalg;rflan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
B6 phan chuyén mén tham dinh x4c nhan noi dung gia han st
Budc Thém dinh hd so BQAphanA 4‘,5 ngfily d?ng dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh t€ vao GCN da
4 chuyén mon | lam viéc cap.
Lap phi€u trinh, trinh 1anh dao
Bude Truong 04 i Lanh dao Phong thong nhat ky vao phi€u trinh lanh dao
Trinh thdm dinh | phong Pang | .. 810 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc A
ky chinh stra néu ho so chua dat
Bude o Lanh dao 04 gio Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao ndi dung thay do6i trén
Duy¢t tham dinh N GCN néu ho so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau
6 VPDKDD | lam viéc
chinh stra néu ho so chua dat
Bude ’ chlioé%hrannﬁn 04 iy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y R . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
7 dugc phan | lam viéc o
~ lién quan
cong
Z N £ 07 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
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Thii tuc: Tach thira hoiic hop thira dat

Quy trinh ndi b s6: 21/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. A s | | Thim :
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p? an glal Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buwéc CoT 7| quyét ho so |thwe hién| cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hodc hd s0 dugc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
cura cua S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du ctua ho so. (quét (scan) va luu tritr ho so dién
tur, cap nhat vao co sé dit li¢u cia HE thong thong tin mot cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam do6i voi ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
N A A + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
B6 phan mot . A AL ik A 1A . x X 1. %
s eva rxs dinh, thi Bo phan tiép nhan hé so hudéng dan cho t6 chirc bo
cua So Tai . NN Ar 1A AA. o . . A
, N .\ sung, hoan thi¢n hd so mot lan, day du, chinh xac cho ho so
Buoc | .z A 1A nguyen va 04 gio . £ < A . LA A
Tiép nhan ho so s N nop tryc ti€p hoac ndp qua buu chinh; con hdé so ndp truc
1 Moi trudong | 1am viée
. . tuyen thi thong qua chue nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
tai Trung tam
HCC tinh t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;

theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu rd 1y do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho6 so day du, chinh x4c theo quy dinh B ‘phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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B6 phan mot

1. B phén chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hd so dién tir cua to chuc thong qua két ndi gitta Cong

Chuvén hd so cho cua S¢ Tai Dich vy cong va H¢ t}long thong tin mot cwra dién tu tinh
Buoc Y o nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén A N
2 mén Moi truong | lam viéc Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan Lal?élndalg;rflan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhéan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
105 - BO phan chuyén mon tham dinh ho so. o , ’
Budc 2 A Bd phan : - Xac 1ap ho so tach thura hodc hop thua dat/hd so cap Giay
Tham dinh ho so N ngay . n
4 chuyén mon lam viee ching nhén
: - Lap phi€u trinh, trinh lanh dao
Bude Truong 04 i Lanh dao P}lbng thong nhét‘ ky vao phiéu trinh lanh dgo
Trinh tham dinh | phong Pang | .. &l n VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc A
ky chinh stra néu ho so chua dat
Lanh dao VPDKDD thong nhat ky xac nhan nodi dung dang ky
Budce Duvét thim dinh Lanh dao 04 gio tach thira hodc hop thua dat/Ky Phiéu trinh hd so cip Gidy
6 s : VPDKDD | lam viéc chu:ng nhan neq hd 80 dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
cau chinh stra néu ho so chua dat
Bude A A Lanh dao S& | 01 ngay Lanh dao So TNMT thong nhat ky cap Gidy chung nhén neu
Phé duyét . N hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu
7 TN vaMT | lam viéc
hd so chua dat
. | Pong  dau/Phat g , N A n A A LA s v .
Budce |, £ . Van thu So 04 gio B6 phéan chuyén moén lién hé van thu phat hanh Giay chung
hanh Giay ching N A
8 n TNMT lam viéc nha
nhan
Bude ’ B6 phéan 04 oidy Bo phan chuyén mon chuyén qtré két qpé cho B0 phan
Tra két qua chuyén mon | |, £10 TN&TKQ tai Trung tam HCC d¢ tra cho to chirc, ca nhan co
9 n lam viéc "
dugc phan lién quan
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| | cong

15 ngay
lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Quy trinh ndi b sé: 22/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thii tuc: Cip ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat

. A s | | Thim _
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo pP an glal Thot stan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
bwéc quyet ho so |thuc hién| < chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 1

- Poi voi ho so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoic hd 50 dugc nop truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B§ phan mot
clra cia SO Tai nguyén va Moi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tur, cap nhat vao co s¢ dir licu cua Hé théng thong tin mot clra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam d6i vi ho so
ndp truc tiép hoidc ndp qua buu chinh).

+ Trudong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhéan ho so huéng dan cho td chic bd
sung, hoan thién hd so mot 1an, day du, chinh xac cho hd so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chue nang gui thu dién tur, guri tin nhin t6i
t6 churc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chbi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu ro ly do cho hd so nop truc tlep hoac nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet ho so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu

B6 phan mot
ctra So Tai
Buge Tiép nhan ho so ngAL.Jyén‘vé O 2 gi.(?
Moi truong | lam viéc
tai Trung tdm
HCC tinh
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cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh B6 phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mon qtai B6 phan TN va TKQ chuyénvdﬁ:
liéu ho so dién tr cua td6 chirc thong qua két noi gitra Cong

Chuvén hd so cho | €02 SO Tai Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cura dién tir tinh
Budc Y A nguyeén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPBDK dat dai
phong chuyén A N ,
2 mén Moi truong | lam vige Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viée
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€ép theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phéan La}?élndalg;rflan 04 gio Lianh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
Bude L . B¢ phan 03 ngay B?; phan’ chuyeAn mon tham dinh ho so/Xéac 1ap ho so cap doi
4 Tham dinh ho so chuven mén | 1am viac Giay chung nhan
Y ' Lap phi€u trinh, trinh 1anh dao
Bude 7 Truong 04 i Lanh dao P}lbng thong nhﬁt‘ ky vao phiéu trinh lanh dgo
Trinh tham dinh | phong Pang | .. &l n VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc , . A 1A
ky chinh stra néu ho so chua dat
. ~ o\ Lanh dao VPBKDD thong nhat ky Phiéu trinh ho so cap doi
Buoc Ay A 4 Lanh dao 04 gio £ , A A 1A A A a1 A
Duy¢t tham dinh N Giay chung nhan néu ho so dat y€u cau va tra lai chuyén vién
6 VPDKDD lam viéc N T 1
yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Bude A A Lanh dao S& | 01 ngay Léanh dao S6¢ TNMT thong nhat ky cap doi Giay ching nhan
Phé duyét . N neu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra
7 TNvaMT | lam viéc
néu ho so chua dat
. | Pong  dau/Phat 9 \ . A A A A 1A LA = s iy ,
Bude | |, X , Van thu S& 04 gio B§ phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh Gidy ching
hanh Giay chung N A
8 . TNMT lam viéc nha
nhan
Budc | Tra két qua B¢ phan 04 gio Bo phan chuyén moén chuyén trda két qua cho B phéin
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9 chuyén mon | lam viéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to chirc, ca nhan c6
dugc phan lién quan
cong
2 N £ 07 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée

Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap

Quy trinh ndi b sé: 23ILién thong IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Cac B¢ phan giai [Thoi gian Tham C o
. |Trinh tw thuc hién| =~ ° . ) .~_| quyén M6 ta quy trinh Ghi cha
budc quyét ho so |thuc hi¢n| < * .
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- Pdi véi ho so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoic hd 50 dugc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra ciia S& Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
B6 phan mot tur, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cia HE théng thong tin mot cua
ctra So Tai dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi véi ho so
Budce Tiép nhan hé so nguyén va 02 gio nodp truc tiép hoac ndp qua buu chinh).
1 ' Moi truong | 1am viée + Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy
tai Trung tam dinh, thi B6 phan tiép nhan hd so hudng din cho to chirc bd
HCC tinh sung, hoan thi¢n hd so mot 1an, déy du, chinh x4c cho ho so

nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp truc
myén thi théng qua chire nang gui thu dién tur, gui tin nhan t6i
t6 churc qua Cong dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tu chdi nhan hd so, BO phan nhan ho so phai
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néu rd ly do cho ho so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chéi t1ep nhan giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh Bo _phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

1. B phén chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyén dir

B§ phén mot liéu ho so dién tir cta to chuc thong qua két ndi gitta Cong
Chuvén hd so cho ctra So Tai Dich vy cong va H¢ t}long thong tin mot pua dién tq tinh
Budce Y A nguyén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPDK dat dai
phong chuyén AR N
2 mén Moi truong | 1am viée Quang Nam.
tai Trung tdm 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Biéu phéi/ Phan Laﬁl(,})lndafo);r/lan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
Bude o . B¢ phan 03 ngay B()’ phal"l’( chu}fen mon tlian} dinh ho so/Xac lap hd so dinh
4 Tham dinh ho so chuyén mon | lam viéc chinh Gidy chumg nhan da cap
i Lap phi€u trinh, trinh 1anh dao
Bude Truong 04 oidy Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
Trinh thdm dinh | phong DPang | .. 810 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc
ky chinh stra néu ho so chua dat
. ~ . Lanh dao VPDKDD thong nhat ky Phiéu trinh ho so dinh
Buoc e A 4 Lanh dao 04 gio , £ , A A 1A Al AN g1 A
Duy¢t tham dinh . o chinh Giay chirng nhan néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén
6 VPBKDDb lam Viec A ~ A , ) J4 A
vién y€u cau chinh stra néu ho so chua dat
Lanh dao S6 TNMT thong nhat ky dinh chinh vao Giay ching
Budc Phé duvét Lanh dao S¢ | 01 ngay nhén dé cap hodc trinh ho so vé UBND tinh ky dinh chinh vao
7 ye TNvaMT | lam viéc Giay chung nhén theo tham quyén néu ho so dat yéu cau va tra

lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu h6 so chua dat
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, Chu}{én hod
Buge | DOng  dauPhat| o, s | 04 gio B¢ phan chuyén mén lién hé van thu phét hanh Gidy chimg | °.46n BO
g | hanh Gidy chimg | “p T | jam vie nhan/To trinh phan 1 ctra
nhén Vi ' VP UBND
tinh
BL;"C Trinh UBND tinh | UBND tinh &fn”glae)é Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Bude Chﬁoélil hﬁ]nﬁn 04 oidy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho B¢ phén
Tra két qua y R . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan ¢o
10 duoc phan | lam viéc lié
~ ién quan
cong
2 N ; 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ndi bé s6: 24ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky va cip Giay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac giin lién voi dat 1an dau

Cac B phan gidi [Thi gian| 1AM
. |Trinh tw thuc hi¢n| —° PR30S £ quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc o 7| quyét ho so [thwe hién| < °
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- B61 vo1 ho so dugce ndp truc ti€ép hoac ndp thong qua dich vu buu
chinh cong ich hodc ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong
B0 phan tiép dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, B phén mot ctra ciia S&
, nhan mot ctra . Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
Budce -4 A 2 ) o 02 gio . A R \ ~ 1A T N Ap N
Ti€p nhén ho so cua S¢ Tai . A da cta ho so. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
1 Ay lam viéc r e AL e Ty £ VR SR N
nguyén va co sO dit liu cua HE thong thong tin mdt cua dién tir dich vu cong
Moi truong truc tuyén tinh Quang Nam do6i vo1 hd so ndp truc ti€p hodc nop

qua buu chinh). ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
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thi Bo phan tiép nhan ho so huéng dan cho to chic b sung, hoan
thién hdé so mot 1an, ddy du, chinh xac cho hd 0 nop truc tiép
hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc tuyén thi thong qua
chue nang gui thu dién tu, gui tin nhin t6i t6 chire qua Cong dich
vu cong truc tuyén tinh Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cu bo sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tur chdi nhan hd so, BO phan nhan ho so phai néu ro
Iy do cho hd so nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh theo Mau sb
3. Mau phleu tir choi tlep nhén giai quyet ho s0. P6i v6i ho so nop
tryc tuyén theo Mau s 02. Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so.

+Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh Bo phan tiép
nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua theo
Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. B6 phan chuyén mon tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu

B0 phan tiép hd so dién tir cta to chirc thong qua két ndi giita Cong Dich vu
.| Chuyén ho so cho | nhan mdt ctra oy cong va He thong thong tin mot cira dién tur tinh Quang Nam hoac
Budce A A AP 02 gio
phong chuyén cua S¢ Tai N chuyén ho so dang gidy den VPbK dat dai Quang Nam.
2 N N lam viéc
mon nguyen va 2. Chuyen ngay ho so tiép nhan truc t1ep trong ngay lam viéc hoac
Moi truong chuyen vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Didu phdi/ Phan Laﬁg‘ndag; M 04 giy Lanh dao VPDK didu phéi, chuyén hé so dén c4 nhén thyc hién
3 cong cong viéc p Ey & | lam viéce cong vigc.
B6 phén chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so: i
- Truong hop ho6 so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo
Bude ‘ B6 phan 01 nai sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu }(éu cau bo
Tham dinh ho so > Phan . g. Ay sung, hoan thi¢n ho so va giri cho Bo phan TN&TKQ dé thong tin
4 chuyén mén | lam viéc o %
cho nguoi s dung dat. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Budc | Du thao van ban B§ phéan 04 gio B phén chuyén mon, du thdo van ban léy y kién S0, nga‘mh/Phiéu
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5 lay y kién So, chuyén mon | lam viéc chuyén thong tin dia chinh/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao;
nganh/ Phiéu
chuyén thong tin
dia chinh
Duy¢t Van ban \
. L7 A aa Trudng . Léanh dao Phong thong nhit ky vao phiéu trinh lanh dao VPDKDD
Budce lay y kién So, \ < 04 gio
: X phong Pang | .. ., néu ho so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu
6 nganh/Phiéu . lam viéc
2 A ky ho so chua dat
chuyén thong tin
sute | DOSLYNON | ano | oago || L doo VIDKDD g bk i Vi bl 1y § 6y ny
7 yYEenS% | VPPKDD | lam viée »y Ay Y
nganh chua dat
Phat hanh Van
Budc | ban ldy y kién S¢, | Vian thu 04 gio . A A A T Sy
3 nganh/Phi iu VPDKDD | lam viée B0 phan chuyén mon lién h¢ van thu phat hanh Van ban lay y kién
chuyén thong tin
Budce o ar 1k S&, nganh | 07 ngay < 12 o ar 1k
9 Phtc dap y kién lién quan lam viéc Van ban phuac dap y kién
Buoc Thong tin thué | Cyc thué tinh 95 ngiy Thong béo nghia vu tai chinh dat dai
10 lam viéc
Budce (Iéapé%si}tlrg;h B phéan 08 ngay B6 phan chuyén mén tong hop y }(ién ciia S&, nganh/Lap ho so
11 P nhz:ln & | ch uyén mén | lam viéc trinh cap Giay chirng nhan/Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao
Bude | Duyét hd so cdp Tmong 04 gid L?nh Eiao Phon% th(zng 1}hat9 ky' vao p{neu. ‘ErmhA lanP daq VPE?KDP
.z . ~ phong Pang | .. °.. néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu
12 | Gidy chig nhan . lam viéc A
Ky ho so chua dat.
Budc | Duyét hd so cip Lanh dao 04 gio Lanh daoA’ VPP Kbb thAong‘A nha‘t qu vao Phlf: N t}r}nh lanhk dao qSO’
. . N N TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
13 | Gidy chig nhan VPDKDD | lam viéc L X A
stra néu ho so chua dat
Budc | Duyét ho so cap ) 01 ngay Lanh dao S6 TNMT thong nhat ky To trinh trinh ho so UBND
£ , N S6 TNMT \ A , £ 1A A A a1 A eA A A , ,
14 | Gidy chiing nhan lam viéc tinh néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra
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néu ho so chua dat

Chuyén
hé SO
Budc | Pong  diu/Phat| VanthuSo | 04 giy o N e den Bo
15 | hanh T& trinh TNMT lam viéc B6 phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh To trinh p}l?_ll’l 1
cua VP
UBND
tinh
BUGC | 1inh UBND tinh | UBND tinh | O3 9% Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
16 lam viéc
B6 phan
Budc Tra két qua chuyén mon | 04 gio B6 phén chuyén mén chuyén tra két qua cho B phan TN&TKQ
17 dugc phan | lam viéc tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chtic, ca nhan c6 lién quan
cong

Tong thoi gian giai
quyet TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 25ILién thong IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thu tuc: Thu }16i Giay chirng nhan di cip khong ding quy dinh ciia phap Luit dat dai do ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san
gan lién véi dat phat hién

cac Bo phin gidi [Thoi gian| 1 PAM
. |Trinh ty thyc hién| ~° plang s1a quyén Mo ta quy trinh Ghi cha
bwéc quyét ho so |thwc hién| [ A
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
) B6 phan mot N - P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
B‘ioc Tiép nhan hé so ctra SO Tai 192 glo buu chinh cong ich hogic ho so duge ndp tryc tuyén thong qua
nguyén va am viec Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, Bo phan mot
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Moi truong
tai Trung tam
HCC tinh

clra ciia S& Tai nguyén va Méi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit hd so dién
tr, cap nhat vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi voi hd so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhén ho so huéng dan cho td chuc bd
sung, hoan thi¢n hd so mot lan, dﬁy du, chinh x4c cho ho so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chuc nang gui thu dién tur, gui tin nhan t6i
t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu ro ly do cho hd so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet ho so.
Pbi véi ho so nop truc tuyén theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh B phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mén tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir

ctra S& Tai liéu hd so dién tir cta t6 chirc thong qua két ndi gitta Cong
’ Chuyén hd so cho nguyén va . D1c7h vu cong Ya Hé tlhon% thong tin .rA’th A’cua dién tui tlnh
Budc \ A Ar 02 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén Moi truong | T °.) \
2 mén T R lam viéc Quang Nam.
tal rungj tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Didu phéi/ Phan Laﬁ‘é‘ndag;; M1 04 giy Lanh dao VPDK didu phéi, chuyén hd so dén c4 nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
Bude | Xac lap ho so thu B§ phéan Bd phan chuyén mon tham dinh ho so/Xac 1ap ho so thu hoi
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4 | hoi Gidy ching chuyén mon Giay chung nhén da cap
nhan da cap Léap phiéu trinh, trinh 1anh dao
Bude Duyét h6 so thu Truong Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
5 hoi Giay chung phong Pang VPDKDD néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
nhan ky chinh stra néu hd so chua dat
. Duyét ho so thu ~ Lanh dao VPDKDD thong nhat ky Phi€u trinh ho so thu hoi
Budc NP , Lanh dao 4 , A A 1A TR N
hoi Giay chung Giay chuing nhan néu ho so dat y€u cau va tra lai chuyén vién
6 A VPDKDbD A A oA 1A
nhan yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Ky duyét ho so
‘([:lillllrn hr(l)lién gégz Lanh dao S6 TNMT théqg nhét‘ ky hd so thu hoi Gié}( ching
Budc \ & ’ L Lanh dao So nhan da cap hodc trinh hé so vé UBND tinh ky thu héi Giay
trinh UBND tinh , n 2 A A LA AT Ay a1
7 thu  hdi  Gid TNMT ching nhan theo tham quyén néu ho so dat yéu cau va tra lai
. A Y chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
ching nhén theo
tham quyén
Poéng  dau/Phat , (S:(}yl?éin];lg
Buge | hanh ho so thu| Van thu S¢ Bd phan chuyén moén lién h¢ van thu phat hanh Gidy chiung han 1 cta
8 |hdi Gidy ching| TNMT nhan/T& trinh Pl
A s VP UBND
nhan/T¢ trinh ,
tinh
B‘g’c Trinh UBND tinh | UBND tinh Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Bude Chﬁoélil hﬁqn@n Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y R TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chtrc, ¢4 nhan co
10 dugc phan A
cong lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khéng

quy
dinh
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Quy trinh ndi b sé: 26/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

\ \

Thu tyc: Cép Glay ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho nguwoi di ding ky
quyen str dung dit 1an dau

Cac B§ phin giai [Thoi gian Tham C o
.. |Trinh tw thwe hién| ~—* "¢ ° & .~ | quyén Mbo ta quy trinh Ghi cha
budc quyét ho so |thuwc hién| <~ .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hoic hd 50 dugc nop truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B0 phan mdt
ctra ciia SO Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du ciia hd so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tw, cap nhat vao co sé dir liu cia HE théng thong tin mét cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi voi hod so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
B§ phén mot + Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
cua So Tai dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so hudng din cho t6 chuc bd
Budce | ..« A 1A nguyén va 04 gio sung, hoan thién hd so mot 1an, déy du, chinh x4c cho ho so
Ti€p nhan ho so e NN R £ SN , 1A A
1 Moi truong | lam viéc ndp truc tieép hodc ndp qua buu chinh; con ho so nop truc
tai Trung tdm tuyén thi thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan t6i
HCC tinh t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;

theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

Trang s6 77/261








theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir cua to chirc thong qua két ndi gitta Cong

Chuvén hd so cho cua S& Tai Dich vu cong va Hé t}long thong tin rpot pu’a dién tu, tinh
Budc Y A nguyeén va 04 gio Quang Nam hoac chuyén ho so dang giay dén VPBDK dat dai
phong chuyén A N .
2 mén Moi truong | lam viée Quang Nam. ‘ ’ ,
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Diéu phédi/ Phan La}rllélndag;rflan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhéan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
B6 phan chuyén moén kiém tra, xir 1y ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
Bude B6 phan 02 naa sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Tham dinh ho so > bhan . g. Ay bod sung, hoan thién ho so va gtri cho B6 phan TN&TKQ dé
4 chuyén mon | lam viéc A N P
thong tin cho nguoi sir dung dat. ’
- Trudong hop hoé so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
. Lap ho so trinh N \ A 1A A A 1A 1A . L ik , Ao
Budce P , B phéan 7,5 ngay B9 phén chuyén moén 18p ho so trinh cap Giay chung nhan/Lap
cap Giay chung A oA NI S S N
5 nhan chuyén mon | lam viéc phi€u trinh, trinh 1anh dao
Buéde | Duyét hd so cdp Tmong 01 ngay Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
iy , A phong Pang | .. . VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
6 Giay chung nhéan . lam viéc
ky chinh stra néu hé so chua dat
Buée | Duyéth 3 5o c ép Lanh dao 02 ngay Lanh daoAVPEBKDD tho?g 1’1{13,'[ k‘y VE}O Bh1eu trAmh !e}nh qao §0
X , A N TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
7 Giay chung nhén VPDKDD | lam viéc L1
chinh sura néu ho so chua dat
. e 1A % \ Lanh dao S6 TNMT thong nhat ky To trinh trinh ho so UBND
Budc | Duyét ho so cap \ 02 ngay
y , R S TNMT A tinh neu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
8 Giay chung nhan lam viéc

stra néu ho so chua dat
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Chu}{én ho
, , J , 5 \ . so dén Bo
Buge D(‘)ng da}u/f"hat Van thu 56 0 4 £l9 B0 phan chuyén mon lién h¢ van thu phat hanh T¢ trinh phan 1 ctira
9 hanh T¢ trinh TNMT lam viéc
VP UBND
tinh
BUSC | 1inh UBND tinh | UBND tinh | O3 N9&Y Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
10 lam viéc
Bude Chlioélil hﬁ]nén 04 oidy B6 phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y n . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan ¢o
11 dugc phan | lam viéc lia
< ién quan
cong
Tong thoi gian gidi 20 ngay
quyet TTHC lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 27ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thi tuc: Ping ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai sin khac gin lién véi dit 1An diu ddi voi tai
san gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwdi sir dung dat

Céc B0 phan giai [Thoi gian Tham . o
. |Trinh tw thwe hién| ~—* "¢ * 3 .. | quyen Mo ta quy trinh Ghi cha
bwédc o 7| quyét ho so [thwe hién| < °
: cap tren
1 2 3 4 5 6 7
A LA A - P6i voi ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
B6 phan mot
o Qn A buu chinh céng ich hoic hd 50 duge ndp truc tuyén thong qua
cura So Tai
. A s N Cong dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam, Bo phan mot
Buoce | .z A A nguyen va 04 gio s NS L ez ,
Ti€p nhan ho so A NN ctra cia S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
1 Moi truong | lam viéce . o ah aao A . . "X o
. R chinh xac, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trir h6 so dién
tai Trung tam
HCC tinh tur, cap nhat vao co s dir liéu cia H¢ thong thong tin mot ctra

dién tir dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam d6i voi ho so
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ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi B phan tiép nhan hd so huéng dan cho to chirc bd
sung, hoan thién hd so mét 1an, day du, chinh xac cho hd so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi ho so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh B phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

B6 phan mot

1. Bo phén chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu ho so dién tir cua to chic thong qua két ndi giita Cong

PO cua So Tai Dich vu cong va H¢ thong thong tin mét cura dién tir tinh
.| Chuyén ho so cho A o \ y .3 ez I
Budce \ A nguyen va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén AR S .
2 mén Moi truong | lam viée Quang Nam. ’ )
tai Trung tdm 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Bude | Didu phéi/ Phan La}?g‘ndaggrfl M1 04 giy Lanh dao VPDK didu phdi, chuyén hd so dén c nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong vié¢c.
Bo phan chuyén mon kiém tra, xtr Iy ho so:
. A 1a \ - Truong hop hd so khong du diéu kién c¢6 vin ban dé nghi bd
Buoc Tham dinh hd so BoﬂphanA 92 ngiy sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 chuyén mon | lam viéc

bod sung, hoan thién ho so Vé’ gtri cho BO phan TN&TKQ dé
thong tin cho nguoi sir dung dat.
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- Trudng hop ho so du diéu kién thue hién budc tiép theo.

Lap ho so trinh

Budce c&p Gidy chimg BQAphanA 7‘,5 nga}y BQ Phal“l chuy‘en moén 1ap ho so trinh cap Giay ching nhan/Lap
5 nhan chuyén mon | lam viéc phiéu trinh, trinh lanh dao
Buéc | Duyét hd so cdp Tmong 01 ngay Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
iy , A phong Bang | ..~ °.- VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
6 Giay chirng nhan . lam viéc
ky chinh stra néu hd so chua dat
Budéc | Duyét hd so cdp Lanh dao 02 ngay Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Phiéu trinh lanh dao So
y , . A TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
7 Giay chung nhan VPBKDD | [am viéc
chinh stra néu h so chua dat
. Ap 1A % \ Lanh dao S0 TNMT thong nhat ky To trinh trinh ho so UBND
Budc | Duyét ho so cap \ 02 ngay
iy , A S6 TNMT L tinh neu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
8 Giay chung nhéan lam vi¢e
stra néu ho so chua dat
Chuyén ho
. . 4 . - . . so dén Bo
Buge D(?ng dz}u/l?hat Van thu S¢ O 4 gl0 B9 phan chuyén mon lién h¢ van thu phat hanh To trinh phéan 1 ctura
9 hanh T¢ trinh TNMT lam viéc
VP UBND
tinh
Buc | 1 ih UBND tinh | UBND tinh | O° "93Y Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
10 lam viéc
Bude , Ch}ioélil hﬁ]n@n 04 oidy Bo phin chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y R \ g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC d¢€ tra cho to6 churc, ¢4 nhan co
11 dugc phan | lam viéc A
~ lién quan
cong
Tong thoi gian giai 20 ngay
quyéet TTHC lam viéc
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Quy trinh ndi b s6: 28ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky bé sung tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhén da cip

Cac | . .| B phan giai |Thoi gian Thim L ‘ -
.. |Trinh tw thue hién| ~_* "« ° » .~ | quyén Mbo ta quy trinh Ghi cha
buwéc o 7| quyét ho so |thwe hién|
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hoic hd 50 duoc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra cua S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
tw, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia Hé thong thong tin mot ctra
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam do6i voi ho so
ndp truc ti€ép hodc ndp qua buu chinh).
N A A + Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
B6 phan mot . A AL LK A 1A . x X v, 2
s eva rxs dinh, thi Bo phan tiép nhan hé so hudéng dan cho t6 chuc bo
cua So Tai \ AT 1A Ar 1A AR an 1 . A
, N -\ sung, hoan thi¢én h6 so mot lan, day du, chinh xac cho hd so
Buéc | .z A 1A nguyen va 02 gio . £ < A . LA A
Ti€p nhan ho so A NN nop truc ti€p hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp truc
1 Moi truong | lam viéc
) R tuyen thi thong qua chire nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
tai Trung tam
HCC tinh t6 chiic qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;

theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién h so.
+ Truong hop tir chbi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh B “phan
tiép nhan ho s0 va lap G1ay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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B6 phan mot

1. Bo phén chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hd so dién tir cua to chuc thong qua két ndi gitta Cong

Chuvén hd so cho cua So Tai Dich vu cong va Hé t}long thong tin Ipot 9ua dién tlJ{ tinh
Budce Y A nguyén va 02 gio Quéang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén A NI
2 mén Moi truong | lam viée Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan Laﬁlglndag;rflan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhéan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong viéc.
Bo phan chuyén mén kiém tra, xt 1y ho so:
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo
Bude q ‘ B6 phan 01 nai sung d€ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Tham dinh ho so > Phan . g. Ay bo sung, hoan thién ho so va gt cho Bo phan TN&TKQ dé
4 chuyén mon | lam viéc A S N <
thong tin cho nguoi sir dung dat. )
- Truong hop ho so du diu kién thuc hi¢n budc tiép theo.
Du thao van ban
, liy y kién So, A " Bo phin chuyén mén, du thao vin ban ldy y kién So,
Buoc nganh/ Phiéu BQAp hanA O 4 gl0 nganh/Phiéu chuyén thong tin dia chinh/Lap phiéu trinh, trinh
5 2 oA chuyén mén | lam viéc <
chuyén thong tin lanh dao;
dia chinh
Duyét Van ban \
. L7 A Trudéng .y Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh ldnh dao
Budce lay y kién So, . > 04 gio
: .; phong Bang | .. =.. VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
6 nganh/Phiéu . lam viéc
SN ky chinh stra néu hd so chua dat
chuyén thong tin
Buse | Y ke so, | Lamdwo | 04gi0 o o 3o 13 1 o i i i o
7 ay y ki , VPDKDD | lam viéc 0 at yéu cau va tra lai chuyén vién yéu ciu c stra néu
nganh ho so chua dat
Budc | Phat hanh Van Van thu 04 gio B0 phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh Van ban lay y

Trang s6 83/261








8 | banlayykiénSo,| VPDKPD | lam viéc kién
nganh/Phiéu
chuyén thong tin
Buéce s ar 1k S¢, nganh 05 ngay . 1. Y
9 Phuc déap y kién lién quan lam viée Van ban phuc dap y kién
Ca nhan nc}p
da nop thué
Buoc Thong tin thué | Cuc thué tinh Thong béo nghia vu tai chinh dat dai theo Th~ong
10 bao nghia vu
tai chinh dat
dai
. Lap ho so trinh A \ A A A A LR Y S \ A 1A
Buoc Ao GiAv chim B6 phan 03 ngay Bo ph%n chuyen mon tong hop ¥ klgn cua So, nganh/Lap ho so
11 p nhzn € | chuyén mén | lam viéc trinh cAp Gidy chtmg nhan/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Buée | Duyét hd so cdp Truong 04 gic Lanh dao Pﬁhong thong ?hat; ky‘ vao phleu Erm}'lA lan¥1 deilo
. , - phong Bang | .. ©. VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
12 | Giay chiing nhan Ky lam viéc . A 1A
y chinh sura néu ho so chua dat.
Buéc | Duyét hd so chp Lanh dao 04 gic Lanh dao VPDKDD théng nhat ky vao Phiéu trinh 13nh dao So
. \ ~ L2 TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
13 | Gidy chung nhan VPDKDbDb | lam viéc
chinh stra néu hd so chua dat
Buée | Duyét hd so cdp 7 01 ngay Lanh dao So TNMT thong nhat ky cap Gidy ching nhan neu
. . ~ S6 TNMT A ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu
14 | Giay chung nhéan lam viéc
ho so chua dat
.| Péong  dau/Phat 9 ) .y N . A A LA s X .
Bude | % , Van thu S& 04 gio B6 phan chuyén moén lién hé van thu phat hanh Gidy ching
hanh Giay chung . A A
15 N TNMT lam viéc nhan
nhan
Bude , chlaoé%hﬁ]nﬁn 04 oidy Bo phin chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua yen mi o 8lo TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho o chirc, ¢4 nhan ¢6
16 duoc phan | lam viéc lia
c()ng IEN quan
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Tong thoi gian giai

quyét TTHC 15 ngay lam viéc

Ouy trinh néi b s6: 29alLién thdng IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thu tuc: Pang ky, cap Glay chlrng nhan quyen st dung dit, quyen s0 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dét cho nguwoi nhan
chuyén nhwong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic du an phat trién nha é&

A. D061 véi chu dau tu dy én phat trién nha ¢

Céc B phin gidi [Thoigian| 1o L
.. |Trinh tw thwe hién| —° 7 * % .| quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
buwédc quyét ho so |thuc hién|  * .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hd 50 dugc np truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B0 phan mdt
ctra ciia SO Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
B6 phan mot tur, cap nhat vao co sé dir liu cia HE théng thong tin mét cura
cua So Tai dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi véi ho so
Budce Tiép nhan hd so nguyén va 04 gio ndp truc tiép hodc nop qua buu chinh).
1 : Moi truong | lam viéc + Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy
tai Trung tdm dinh, thi Bo phan tiép nhan hd so hudng din cho t6 chuc bd
HCC tinh sung, hoan thi¢n hd so mot 1an, déy du, chinh xac cho ho so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chirc nang guri thu dién tur, gui tin nhan t6i
t6 chirc qua Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tu chdi nhan hd so, BO phan nhan hd so phai
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néu 16 ly do cho ho so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Méu sb 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh Bo ‘phén
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

1. Bo phén chuyén moén tai B phan TN va TKQ chuyen dir

B6 phan mot liéu ho so dién tir cua to chic thong qua két ndi giita Cong
2 1A cua So Tai Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cua dién tir tinh
.| Chuyén ho so cho Ay . \ N a3 Az I
Budce A A nguyeéen va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPDK dat dai
phong chuyén AR N
2 mén Moi truong | 1am viéce Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan La}?élndafo);flan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén c4 nhéan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéC hién cong vigc.
Bo phan chuyén mén kiém tra, xt 1y ho so:
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo
Bude q ‘ B6 phan 01 nai sung d¢ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Tham dinh hd so > phan | L2 NGay bd sung, hoan thién hd so vi giri cho Bo phan TN&TKQ dé
4 chuyén mon | lam viéc A S N <
thong tin cho nguoi sir dung dat. )
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Kiém tra hién
irl?sgéff}?ulgﬁn Bo phén‘chuyén mén tham dinh hd so, té chirc kiém tra hién
Budce cﬁay du 4n /Gu’;g B0 phan 03 ngay trang, diéu kién chuyén nhuong cua du an/Gui van ban lay y
5 i .z | chuyénmon | lam viéc kien So, nganh/Lap Thong bao két qua kiém tra trinh S&

van ban lay y kién
S, nganh/Du
thao Thong bao

TNMT/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
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két qua kiém tra
Budce s 1k S¢, nganh 07 ngay - s ar 1k
5 Phuc dap y kién lién quan lam viéc Vién ban phuc dap y kién
. Duyét Van ban Trudng . Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
Budce A , -3 \ - 04 gio A X A A \ a1 A A a XA
thong bao kiém | phongPang | .. =., VPDBKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
7 . lam viéc \ s A 1A
tra ky chinh stra néu ho so chua dat
. Duyét Van ban ~ . Lanh dao VPDKDD thong nhat ky Phiéu trinh Lanh dao S¢&
Budc n 1R Lanh dao 04 gio LA A U A A A A
thong bao kiém N TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
8 VPBKbb lam viéc , A 1A
tra chinh stra néu ho so chua dat
Budce | Ky Thong bao Lanh dao S¢ | 04 gio Ky thong bdo kiém tra giri VPDKDD d€ lam thu tyc dang ky
9 kiém tra TNMT lam viéc cho bén nhan chuyén nhuong doi voi trudong hop da diéu kién
Budc | Dong dau/Phat Vian thu S¢ 04 gio B phén chuyén moén li€n hé van thu phat hanh thong bao
10 hanh théng béo TNMT lam viéc kiém tra
B@ phén A ~ ~ ~ 2 , J4 5 A ~
Bude , chuyén mon 04 gic B6 phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua R . A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan ¢o
11 dugc phan | lam viéc "
~ lién quan
cong
Tong thoi gian giai 15 ngay
quyéet TTHC lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 29bILién thdng IS¢ Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thu tuc: Pang ky, cap Gidy chlrng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit cho nguwoi nhén
chuyén nhwong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic du an phat trién nha &

B. DBdi véi nguoi nhan chuyén nhuong quyén su dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay dung

Céc
bwoc

Trinh ty thuc hién

B9 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi cha
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1 2 3 4 5 6 7

- D6i voi ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hoic hd 50 duoc nop truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B0 phan mdt
ctra cia SO Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du ctia hd so. (quét (scan) va luu trit hd so dién
twr, cap nhat vao co s¢ dir licu cua HE théng thong tin mot cura
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi voi hd so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy

B0 pha 0 . SO A AL ik A 1A . X A 4. 1%
O phan mot dinh, thi B phan tiép nhén ho so hudng dan cho t6 chic bo

, cua SAO qu . sung, hoan thién hoé so mot lan, day du, chinh x4c cho hd so
Buée | ..« A 1A nguyéen va 04 gio . 4 < oA , \ A n
Ti€p nhan ho so A . o ndp tryc tiep hodc ndp qua buu chinh; con ho so ndp truc
1 Moi truong | lam viée A . - Ao e L.
. R tuyén thi thong qua chire nang gui thu dién tur, guri tin nhén to1
tai Trung tam
HCC tinh t6 chirc qua Cong dich vu cong trye tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhan giai quyet hd so.
301 voi hd so ndp truc tqyen theo Mau sb 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
1. BO phan chuyén mén tai B6 phan TN va TKQ chuyen dir
Bd phan mot liéu h6 so dién tir cia to chuc thong qua két ndi giita Cong
Chuvén hd so cho cua So Tai Dich vu cong va Hé t}long thong tin I,n()t 9u’a dién tu:, tinh
Budc Y A nguyén va 04 gio Quang Nam hoac chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén AR N .
2 mén Moi truong | 1am viée Quang Nam.
tai Trung tdm 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi

truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
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Lanh dao Van

Budc | Diéu phéi/ Phan \ < 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén c4 nhan thuc
. o A phong Pang | ., o N o
3 cong cong viéc ky lam viéc hién cong viéc.
B6 phén chuyén mén kiém tra, xu ly ho so: ‘ q
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé€ nghi bo
Bude 7 ‘ B6 phan 01 naa sung d€ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Thim dinh hd so >phan | L% Ngay bd sung, hoan thién hd so va giri cho Bo phan TN&TKQ dé
4 chuyén mon | lam viéc A A %
thong tin cho nguoi sir dung dat. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién bude tiép theo.
.| Lap Phiéu chuyén A 1A . A 1A A A A a A A & X a
Budce N B6 phan 04 gio B9 phéan chuyén mon tham dinh ho so, 1ap Phiéu chuyén thong
thong tin dia N N e 1 ~ A C1o1x
5 chinh chuyén mén | lam viéc tin dia chinh/Lap phi€u trinh, trinh lanh dao
Budce | Phat hanh Phiéu Van thu 04 gio Bo phan chuyén mén lién hé van thu phat hanh Phiéu chuyén
6 chuyén thong tin VPDKDD | [am viéc thong tin dia chinh
Buoc Thong tin thué | Cyc thué tinh 95 ngfaAy Thong béo nghia vu tai chinh dat dai
7 lam viéc
Buoc LA’ap hg 50 tr}nh B0 phéan 3,5 ngay Bo phan chuyén mén lap ho so trinh cap Gidy chimg nhan/Lap
cap Giay chung A . A S EDR N
8 nhan chuyén mon | lam viéc phiéu trinh, trinh l1anh dao
Bude | Duyét hd so cdp Truong, 04 gid anh dao Phﬁongk thong nPat ‘Aky vao phleu Erlnh A lanlAl (1?0
y , A phong Pang | .. ©., VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
9 Giay chirng nhan . lam viéc , A 1A
ky chinh sura néu ho so chua dat
Buéc | Duyét hd so cdp Lanh dao 04 gic Lanh daoAVPngDD thorgg nglat k‘y vao Phleu trAlnh k}nh C}ao §0
y , n L2 TNMT néu ho so dat y€u cau va trd lai chuyén vién yéu cau
10 Giay ching nhéan VPDKDD | lam viéc L1 A
chinh stra néu ho so chua dat
Buéc | Duyét cp Gidy 7 01 ngay Léanh dao S6 TNMT thong nhat ky cap Giay chung nhén neu
, ~ S6 TNMT R ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu
11 ching nhan lam viéc
ho so chua dat
Budc | Dong dau/Phat Van thu S& 04 gio B¢ phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh Giay ching
12 hanh théng bao TNMT lam viéc nhan
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B6 phan

Bo phin chuyén mén chuyén tra két qua cho BO phéin

BuGe | 14 két qua chuyén mon | 04 gio TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chirc, c4 nhan c6
13 duoc phan | lam viéc lia
N iIén quan
cong
Tong thoi gian giai 15 ngay
quyéet TTHC lam viéc

Ouy trinh néi bg s6: 30/Lién thong/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cdp tinh

Thu tuc: Dang ky, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s6' hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat ddi véi truong hop
da chuyen quyén sir dung dat truée ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén da dwoce cip Gidy chirng nhian nhung chwa thwe hién thi
tuc chuyén quyén theo quy dinh

CaC |, . .| Bo phan gidi |Théi gian Thim . ‘ o
.. |Trinh tw thwe hién| "~ "¢ * 3 .~ | quyen Mo ta quy trinh Ghi cha
budc Co 7| quyét ho so |[thwe hién| < °
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hd 50 dugc nop truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, Bo phan mét
A LA A ctra cua S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
B6 phan mot . A g A . . ~ 1A A
Qs chinh xac, day du cta ho so. (quét (scan) va luu trtr ho so dién
cua S¢ Tai . A A R A e A
, A . tur, cap nhat vao co sé dir li¢u cia HE thong thong tin mot cira
Budc | ..x A 1A nguyén va 04 gio N A X , Lo p.1 A
Ti€p nhan ho so A . o dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam do61 voi ho so
1 Moi truong | lam viée o £ < A .
. R ndp truc ti€ép hodc ndp qua buu chinh).
tai Trung tam . A A a4 , ,
HCC tinh + Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy

dinh, thi B phan tiép nhan ho so huéng dan cho to chirc bo
sung, hoan thi¢n hd so mot 1an, déy du, chinh xac cho ho so
nop truc tiép hodc ndép qua buu chinh; con hd so ndp truc
tuyén thi thong qua chirc nang guri thu dién t, giri tin nhan t6i
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t6 chirc qua Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Méu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Dm v6i hd so ndp truc tuyen theo Mau s 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh B phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tor cua t6 chic thong qua két noi gitta Cong

Chuvén hd so cho cua So Tai Dich vu cong va Hé t}léng thong tin rpét 91”Ia dién tﬁ:, tinh
Budc Y A nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén AR N
2 mén Moi truong | 1am viéce Quang Nam.
tai Trung tdm 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budce | bidu phéi/ Phan Laﬁglndafo);/lan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey € | lam viéc hién cong vigc.
B phén chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
Bude ‘ B6 phan 01 nad sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Tham dinh ho so > Phan . 9 Ay bd sung, hoan thién hd so va giri cho B phan TN&TKQ dé
4 chuyén mon | lam viéc A N %
thong tin cho nguoi sir dung dat. ’
- Truong hop hoé so du di€u kién thuc hi¢n budc tiép theo.
.| Lap Phiéu chuyén A 1n . A 1A A A A A A & 2 1A
Budc N B6 phan 04 gio B6 phan chuyén mén tham dinh hoé so, 14p Phiéu chuyén thong
thong tin dia Ao N e ~ A C1o1x
5 chinh chuyén mon | lam viéc tin dia chinh/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Budc | Phat hanh Phiéu Vin thu 04 gioy Bo phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh Phiéu chuyén
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6 chuyén thong tin VPDKDD | lam viéc thong tin dia chinh
Ca nhan
Bude ) ) ) dugc thong
7 Thong tin thué | Cuc thué tinh Thong bao nghia vu tai chinh dat dai bédo da hoan
thanh nghia
vu thué
Lap ho so trinh
Budc quyit Chnl} huy B6 phan 5,5 ngay B?; phan, chuyein mon 1@112 h0.§0 trlr,1h ho S0 qlAJyet §}nh ‘huy
Giay chung A A S Giay ching nhan/ho so cap Gidy ching nhan/Lap phiéu trinh,
8 A 1A X chuyén mén | lam viéc T
nhan/ho so cap trinh lanh dao
Giady chung nhan
Duy¢t ho so trinh ,
. A , Trudéng . anh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
Budc | huy gidy chung \ > 04 gio
N Z phong Bang | .. ., VPDKDD néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
9 nhan /ho so cap . lam viéc
X , ~ ky chinh stra néu hé so chua dat
Giady chung nhan
| Dwyéthosotrinh | ) Lanh dao VPDKDD théng nhét k§ vao Phiéu trinh lanh dao S&
Bude | huy glay chung Lanh dao 04 gio L 1A A A N e 1k A <A <A AR
N TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
10 nhan /hd so cap VPBKDBD lam viéc , W A 1A
chinh stra néu ho so chua dat
Gidy chimg nhan
Duyét ho so trinh Lanh dao S6 TNMT thong nhat ky To trinh trinh UBND tinh
Bude | huy glay ching \ 01 ngay quyét dinh hay glay ching nhén trude khi ky cap lai gidy
S6 TNMT R
11 nhan /hd so cip lam viéc ching nhan néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
Gidy chimg nhan cau chinh stra néu hd so chua dat.
chuyén ho
. . X . 9 \ . N . N 1Al LA = s N £ so den BO
Budc | Dong dau/Phat Vian thu S& 04 gio B§ phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh T¢ trinh/Giay A ,
12 | hanh thong bao TNMT | lam viéc chimg nhan phan 1 ctra
: : VP UBND
tinh
BUGC | inh UBND tinh | UBND tinh | 0° "98Y Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
13 lam viéc
Budc | Tra két qua B0 phan 04 gio B9 phan chuyén moén chuyén trda két qua cho B phén
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14 chuyén mon | lam viéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chirc, ca nhan c6
dugc phan lién quan
cong

Tong thoi gian giai
quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6: 31/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thu tuc: Dang ky bién dong quyen Sur dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién voi dat trong cac trm)’ng hop chuyen nhwong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén st dung dat, quyén sé hiru tai sidn gan lién véi dat; chuyen quyen s dung
dit, quyén s& hiru tai sian gin lién véi dat; ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho QSD dat da c6 Gidy

chirng nhan
. A s oo e .| Tham :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo pll an, glal Thot gran quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc o 7| quyét ho so |thwe hién| < ° cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hoidc hd 50 dugc ndp truc tuyén thong qua
Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, Bo phan mét
cua cua SO Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
B6 phan mot chinh xac, day du ctua ho so. (quét (scan) va luu tritr ho so dién
cua So Tai tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu cia HE thong thong tin mot ctra
Budc | .« A 1A nguyén va 04 gio dién tir dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam doi véi ho so
Ti€p nhan ho so A N A - % NRA .
1 Moi truong | 1am viéc ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
tai Trung tam + Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
HCC tinh dinh, thi Bo phan ti€ép nhén ho so hudéng dan cho t6 chuc bo

sung, hoan thién ho so mot lan, diy du, chinh xac cho hd so
nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chire nang gui thu dién tur, gui tin nhan t6i
t6 chirc qua Cong dich vy cong tryc tuyén tinh Quang Nam;
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theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu o ly do cho hd so ndp truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet hd so.
f)01 v6i ho so ndp truc tuyen theo Méu sb 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop ho6 so day du, chinh xac theo quy dinh B “phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. B0 phan chuyén moén tai BO phan TN va TKQ chuyénqdﬁ:

B§ phan mot liéu h6 so dién tir cta to chuc thong qua két ndi gilta Cong
Chuyén hd so cho cua So Tai Dich vu cong va H¢ t}léng thong tin rpét 5:1"1a dién tﬁ” tinh
Budc \ A nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
phong chuyén A N
2 mén M01 truong | lam viéc Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Busc | Diu phdi/ Phan | M3 440 VAR | gy g Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thyc
3 cong cong viéc p Onﬁy AME | 1am viéce hién cong viéc.
B6 phan chuyén mon tham dinh x4c nhan noi dung thay do6i vé
chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thua ké, tang cho, gop
Bude L . B6 phan 6,5 ngay vbn bang quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai san gan hen Vol
4 Tham dinh ho so chuyén mon | lam vise dat; chuyen quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin lién
i véi dat; tang thém dién tich do nhan chuyen nhuong, thira ké,
tang cho QSD dt vao Giay ching nhan
Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Bude 7 Trudéng 04 gic Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
Trinh tham dinh | phong Pang | .. °.) VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc
ky chinh stra néu hd so chua dat
Bude Duvét thim dinh Lanh dao 04 gio Léanh dao VPDKDD thong nhat ky vao noi dung thay d6i trén
6 Y6 j VPDKDD | lam vi¢c GCN da cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
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cau chinh stra néu ho so chua dat

Budc | Péng dau  phat Van thu 04 gio B6 phan chuyén moén lién hé van thu phat hanh ndi dung thay
7 hanh VPDK lam viéc doi trén Giay chirng nhan da cap.
Bude Chlioérl)w hrann()n 04 iy B6 phan chuyén mén chuyén tra két qua cho B phén
Tra két qua y R . g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan co
8 dugc phan | lam viéc lié
- ién quan
cong
2 N £ 10 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Iam viée

Quy trinh néi b sé6: 32/Lién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thu tuc: Bang ky bién dong quyen s dung dat, quyen SO hu’u tai san gan lién véi dat trong cac tru’(rng hop glal quyet tranh

chap, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai; xir Iy no hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyén str dung dat, tai san gian llen voi dat
dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhip to chirc; théa thuin hop nhit hoiic phan chia quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi
dit cia ho gia dinh, cta vg va chong, cia nhom nguwoi sir dung dat; dang ky bién dong doi véi trwong hop ho gia dinh, ca nhan dwa
quyén sir dung dat vao doanh nghiép

; A s e e .| Tham _
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo pP an gl Thot stan quyén Mo ta quy trinh Gh,'
buéc s 7| quyéet ho so |thwe hién| 7 ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i v6i ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
A A A buu chinh cong ich hoic hd 50 dugc nop truc tuyén thong qua
B6 phan mot
cira S& T4 Cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, BQ phan rn(_)t
. A . ctra cua S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra tinh
Budc A 1A nguyen va 04 gio , L AA a1 A , \ ~ 1 A A
Ti€p nhan ho so . N chinh xéc, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trit ho so dién
1 Moi trudong | lam viée A At e e A o TTA A N A
) . tur, cap nhat vao co sé dir li¢u cia HE thong thong tin mot cura
tal Trung tam Ao A £ . ) A: o rs1 A
HCC tinh dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam doi voi ho so

nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy
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dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so huéng dan cho td chic bd
sung, hoan thi¢n hd so mot lan, dﬁy du, chinh x4c cho ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
myén thi thong qua chuc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
t6 churc qua Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu o ly do cho hd so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhan giai quyet ho so.
D01 v6i hd so ndp truc tuyen theo Méu sb 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop h6 so day di, chinh xac theo quy dinh Bo _phén
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. BO phan chuyén mon tai BO phan TN va TKQ chuyénvdﬁ:

B§ phan mot liéu ho so dién tir cia to chuc thong qua két ndi gitta Cong
21 A ctra So Tai Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot cua dién tir tinh
.| Chuyén ho so cho Ao . \ - PN Y S
Budce A A nguyen va 04 gio Quéang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPDK dat dai
phong chuyén A N ,
2 mén Moi trudong | 1am viée Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc tiep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan Lalllléqndafo);gan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p E)'/ € | 1am Viéc hién cong viéc.
Bude o . B¢ phan 6,5 ngay B‘() ph‘ain chlrlyen mon t~ha£n dinh x&c nhéan ndi dung thay doi
4 Tham dinh ho so chuyén mon | lim viee vao Gidy chiimg nhén da cap.
' Lap phiéu trinh, trinh l1anh dao
Bude Trudéng 04 oidy Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
Trinh thdm dinh | phong Pang | .. 810 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc
ky chinh stra néu hé so chua dat
Budc | Duyét tham dinh Lanh dao 04 gio Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao ndi dung thay doi trén
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6 VPDBKDbD | lam viéc GCN da cap né1,1 hff)‘ so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu

cau chinh stra néu ho so chua dat
Bude | Pong dau phat Van thu 04 gio B6 phén chuyén moén lién hé van thu phat hanh noi dung thay

7 hanh VPBK lam viéc doi trén Giay chirng nhan da cap.
Bude ’ Chlioéril hrannf)n 04 oidy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y A \ g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan c¢o

8 duogc phan | lam viéc -
~ lién quan
cong
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

Quy trinh ndi b sé6: 33/Lién thong /S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhin do bi mét hodc cip lai Trang bé sung ciia Gidy chitng nhin do bi mat

Thim

Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p? an glal Thot ghan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
bwéc quyet ho so |[thwe hién| < . cha
: * | cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hd so dugc ndp truc tuyén thong qua
B6 phan mét Cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, B0 phan mot
it 1; 36 Tai ctra cia S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ki€m tra tinh
Bude ’ NQUVEN V3 04 iy Chll’lh xdc, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trit h6 so dién
1 Ti€p nhan ho so Mgéi):rufén lam % oc tir, cap nhat vao co so dir lidu cia He thong thong tin mot cira
tai Trun té%n ' dlen tur dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hod so
HCC gnh ndp truc tiép hoic ndp qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan ti€ép nhén ho so hudéng dan cho t6 chuc bo
sung, hoan thién ho so mét lan, day du, chinh xac cho ho so
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nop truc tiép hodc ndép qua buu chinh; con hd so nop truc
tuyen thi thong qua chie nang guri thu dién tur, gui tin nhin t6i
t6 chirc qua Cong dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu o ly do cho hd so ndp truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau sb 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhan giai quyet hd so.
Dbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho6 so day du, chinh xac theo quy dinh Bo “phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

1. B¢ phan chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyen dir

B6 phan mot liéu hd so dién tir cha to chuc thong qua két ndi gitra Cong
Chuvén hd so cho cua So Tai Dich vu cong va H¢ thong thong tin rpot pua dién tl{ tinh
Budc Y A nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPDK dat dai
phong chuyén A N \
2 mén Moi truong | lam viéc Quang Nam. ’ )
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tiép nhén tryc ti€p trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyén vao dau gio ngay lam vi¢c tiép theo doéi voi
truong hop ti€p nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Didu phéi/ Phan La}?é’nd@‘g;g M1 04 gig Lanh dao VPDK didu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 cong cong viéc p Ey & | lam viéc hién cong vigc.
. X?C 1.%p ho >0 cap A 1a s Bo phan chuyén mon tham dinh hd so/Xac lap hd so cap lai
Budc | lai Giay ching B¢ phan 5,5 ngay s
A X i oA A Gidy chimg nhan/Trang bd sung/Lap phiéu trinh, trinh lanh
4 | nhan/Trang bo chuyén mon | lam vi¢c dao
sung '
. Duy@‘g P © 50 cap Trudéng .\ Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
Budce | lai Gidy chung . > 04 gio
A z phong Pang | .. . VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 nhan/Trang bo . lam viéc
sung ky chinh stra néu hd so chua dat
Budc | Duyét tham dinh Lanh dao 04 gid Lanh dao VPPKDD thong nhat ky Phiéu trinh ho so lai Gidy
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6 VPDBKDbD | lam viéc ching nhén/Trang bd sung néu ho so dat yéu cau va tra lai
chuyén vién yéu cdu chinh stra néu hd so chua dat
Ky cap lai Gidy
Buée | chimg Lanh dao S& | 01 ngay Lanh dao So¢ TNMT thong nhat ky cap lai Gidy chung
A 2 O nhén/Trang bd sung neu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén
7 nhan/Trang bo TNMT lam viéc
sung vién yéu cau chinh stra néu hd so chua dat
Budc | Dong dau phéat | Van thu S¢ 04 gio Bo phan chuyén mén lién hé van thu phat hanh Gidy chung
7 hanh TNMT lam viéc nhan
Bude ’ chlioé%hrannén 04 oidy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phén
Tra két qua yen m o9 TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho t0 chirc, ca nhén co
8 duogc phan | lam viéc
cong lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé6: 34ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thi tuc: Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nwéc cé6 thim quyén

. Thim :
. .| B0 phan giai [Thoi gi N A s . hi
Ca’c Trinh tw thyc hign| 0 PR3 sl 01 gian quyén Mo ta quy trinh G .
buwée s 7| quyéet ho so |thwe hién| 7 ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép hoic nop thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hd 50 dugc ndp truc tuyén thong qua
B phan tiép Cong dich vu cong tryuc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
, nhan mot cira . ctra cia SO Tai nguyén va Moi truong xem xét, ki€m tra tinh
Budc A 1A A 04 gio , L AA a1 A , \ ~ 1 A A
1 Ti€p nhan ho so cua So Tai 1Am viec chinh xéc, day du cua ho so. (quét (scan) va luu trir ho so dién
nguyeén va ' tir, cap nhat vao co so dir liéu cia Hé thong thong tin mot ctra
Moi truong dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam doi voi ho so

nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh).
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy
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dinh, thi Bo phan tiép nhén hé so hudng dan cho to chuc bd
sung, hoan thi¢n hd so mot lan, dﬁy du, chinh x4c cho ho so
ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop truc
myén thi thong qua chuc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i
t6 churc qua Cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu rd ly do cho hd so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhan giai quyet ho so.
D01 v6i hd so ndp truc tuyen theo Méu sb 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop h6 so day di, chinh xac theo quy dinh Bo ‘phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. BO phan chuyén moén tai BO phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién to cua td chuc thong qua két nodi gitra Cong

2T A BQA P ha? tle?p Dich vu cong va Hé théng thong tin mét cira dién tir tinh
. | Chuyén ho6 so cho | nhan mdt ctra . \ N PO A X 1 .
Budce A A AP 04 gio Quéang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPDK dat dai
phong chuyén cua S¢ Tai N ,
2 ~ N lam viéc Quang Nam.
mon nguyén va 2 3 A £ s
A 2. Chuyén ngay ho so ti€p nhan truc ti€p trong ngay lam viéc
Moi truong < U W T 13 cn X X: .
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Budc | Diéu phéi/ Phan Lalllléqndafo);gan 04 gio Lanh dao VPPK diéu phdi, chuyén hd so dén ca nhéan thuc
3 cong cong viéc p E)'/ € | lam viéc hién cong viéc.
Bude o . B¢ phan 6,5 ngay B‘() ph‘ain chlrlyen mon t~ha£n dinh x4c nhén ndi dung thay doi
4 Tham dinh ho so chuyén mon | lim viee vao Gidy chiimg nhén da cap.
' Lap phiéu trinh, trinh l1anh dao
Bude Trudéng 04 oidy Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
Trinh thdm dinh | phong Pang | .. 810 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
5 . lam viéc
ky chinh stra néu hé so chua dat
Budc | Duyét tham dinh Lanh dao 04 gio Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao ndi dung thay doi trén
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6 VPDBKDbD | lam viéc GCN da cap né1,1 hff)‘ so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu

cau chinh stra néu ho so chua dat
Budc | Pong dau phat Van thu 04 gio B6 phén chuyén moén lién hé van thu phat hanh noi dung thay

7 hanh VPBK lam viéc doi trén Giay chirng nhan da cap.
Bude ’ Chlioéril hrannf)n 04 oidy Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Tra két qua y R \ g.A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan c¢o

8 dugc phan | lam viéc lié
- ién quan
cong
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc

Thii tuc: Chuyén nhwong von dau tw gia tri quyén sir dung dat

Quy trinh ndi b sé: 35ILién thong IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

cac | . | B phan gii [Thoi gian| 1AM .o ‘ L
. [Trinh ty thuc hién| ~—° “ . * .~_| quyen Mo ta quy trinh Ghi chu
budc o 7| quyét ho so [thwe hién| < °
: * | cap tren
1 2 3 4 5 6 1
- P61 v6i1 ho so duge ndp truc tiép hoac ndp thong qua
dich vy buu chinh cong ich hodc hé so duoc nop truc
B6 phan mét tuyén thong qua Cong dich vu cong truc tuyén tinh
cir 1; S Tas Quang Nam, B phan mdt cura cua S¢ Tai nguyén va Moi
Bude NQUVEN V3 04 iy truong xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da cua ho
1 Ti€p nhan ho so Mgéi):rufbn Iam % ac so. (quét (scan) va I}ru trt ho so dién tur, cdp nhat vao co
tai Trun té%n i sO dir liéu cua H¢ thong thong tin mdt cua dién tur dich vu
HCC gnh cong truc tuyén tinh Quang Nam do6i1 véi1 hd so ndp truc

tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xéc theo
quy dinh, thi B phan tiép nhan ho so huéng dan cho to
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chirc bod sung, hoan thi¢n ho so mot lan, d'?ly du, chinh
xéac cho hd so ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con
hd so ndp truc tuyén thi thong qua chirc ning giri thu
dién tir, giri tin nhan tdi t6 chic qua Cong dich vu cong
tryc tuyén tinh Quang Nam; theo Mau sé 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chéi nhan hd so, Bo phéan nhéan hé so
phai néu r6 ly do cho ho s0' nop truc tiép hoic nop qua
buu chinh theo Mau s6 3. Mau phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyet hé so. Doi voi ho so nop tryc tuyén theo Mau
s6 02. Mau phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh B
phan tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

B6 phan mot

1. B4 phdn chuyén mon tai Bo phan TN va TKQ chuyen
dir lidu hd so dién tir cta t6 chuc thong qua két ndi giita

PO cua So Tai Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mdt ctra dién
.| Chuyén ho so cho Ay . L \ o 2 LA A aX
Budce hona chuven nguyen va 04 gio tor tinh Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén
2 P r%]()n y Mbi truong | 1am viéc VPDK dit dai Quing Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
HCC tinh viéc hoac chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Budc | Didu phéi/Phan | LAARda0 Van |, iy Lanh dao VPDK didu phéi, chuyén hd so dén ca nhan
o A oA phong Pang | .. °., n A A
3 cong cong viec ky lam viéc thuc hi¢n cong viéc.
Chqyén thong tin W
Bude th,ue/Le,Alp hcA).so B¢ phan 6,5 ngay Bo A’phein chllyen mon thafn dinh ho so c‘huyer}ithong’tm
4 | Xéc nhan ndi chuyén mon | 1am viéc thu¢/Lap ho so xac nhan thay d6i vao Gidy ching
dur,1g thay doi vao : nhan/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Giady chung nhén
Budc | Thong tin thué | Cuc thué tinh Thong bao nghia vu tai chinh dat dai Ca nhén
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5 duoc xac
dinh  da
hoan thanh
nghia  vu
thué

.| Duyét hd so xac Trudng N Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh 1anh dao
Buoc . PO \ < 04 gi10
nhan thay doi vao | phong Pang | ..  ©., VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
6 X , A . lam viéc
Giay chirng nhan ky yéu cau chinh stra néu hd so chua dat
Bude DuAy¢t ho S0 xdc Lanh dao 04 gio Lal}h daoAVP]?K]?D tlAlong‘A nhat ky tl}ay (101 vao S}la}{
nhan thay doi vao N chirng nhan da cap néu hd so dat yéu cau va tra lai
7 . i N VPBKDD lam viéc A A A , . A 1A
Giady chung nhin chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Budce | Pong dau phat Van thu 04 gio B§ phan chuyén moén lién hé van thu phéat hanh ndi dung
8 hanh VPDK lam viéc thay doi trén Giay chirng nhan da cap.
Bude chlaoé%hr%nﬁn 04 oid Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho B phan
Tra két qua y R . g o TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho t6 chirc, ca nhan
9 dugc phan | lam viéc i
o8N co lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh néi b s6: 36/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thu tuc: Pang ky thé chﬁp quyén str dung dit, tai san gz‘in lién véi dat (gﬁm trueong hgop dang ky thé chz“ip quyén str dung dat hoac

diing ky thé chip quyén sir dung dat dong thoi véi tai san gin lién véi dit hodc ding ky thé chip tai san gin lién véi dat

5i gian| Tham
Cac B9 phan giai |1hoi gian : Ghi
. |Trinh tu thuc hién ? p,( ankglal quyén Mo ta quy trinh he
budc quyét ho so thuc hién| . 5p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mot

Cong chuc tai B6 phan 1 cta tiép nhan hd so va chuyén bo

cua S¢ Tai phan chuyén mén xir 1y ho so.
Bug 2 ; nguyén va 02 gi¢
Hoe Ti€p nhan ho so q.y . \ gl.(j
1 Moi truong | lam viée
tai Trung tam
HCC tinh
Bd phan )
) chuyén mén . B6 phan chuyén mon tham dinh hér so, trinh Lanh dao phong
B‘EOC Thim dinh hd so | dugc phan 194 gl.cj va Lanh dao Van phong Ding ky dat dai ky ndi dung dang ky
cong xem xét am viee vao Trang bo sung kém theo Giay chirng nhan
ho so
B0 pha . .
) QAp anA N Bd phan chuyén moén chuyén trda két qua cho BO phan
Budc 2 , chuyén mén 02 gio ) . 2, . 2 1 L A .
Tra két qua R . o TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
3 dugc phan | lam viéc a
N lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 371S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky thé chip duw an diu tw xay dung nha &, nha & hinh thanh trong twong lai

5i sian| Tham
Cac B phén giai 1101 gian : Ghi
bude Trinh tu thuc hién ?Jpéta;lﬁgslz'l quyén Mo ta quy trinh chi
ay thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot Cong chutc tai Bo phan 1 cta tiép nhan ho so va chuyén bd
ctra So Tai phan chuyén mén xir 1y hd so.
Bué . ; nguyén va 02 gic
Hoe Ti€p nhan ho so q.y . \ gl.(?
1 Moi truong | lam viéc
tai Trung tdm
HCC tinh
B phéan Bo phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
) chuyén mén N va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky noi dung ding ky
Budc Thim dinh hd so | duoc phan 04 glo vao Trang bo sung kém theo Gidy chimg nhan
2 ’ . .. | lam viéc
cong xem Xxet
ho so
B0 pha . .
, (,)Ap anA o Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phan
Budc Lo chuyén mon 02 gio . . ' 2 4 . A
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
3 dugc phan | lam viéc A
A lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi b sé6: 381S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky thé chip tai sin gin lién véi dat khong phai la nha & ma tai sin dé da hinh thanh nhung chwa dwgc chirng nhin
quyén sé hiru trén Gidy ching nhin

&i oian/ ThAm
Cac B6 vhan eizj 1o gian ] Ghi
budre Trinh ty thyc hién (':lpéta: égslf;l quyén Mo ta quy trinh chi
qawy thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot Cong chutc tai B6 phan 1 cta tiép nhan ho so va chuyén bo
ctra So Tai phan chuyén mén xir 1y hd so.
Bud 2 ; nguyén va 02 gic
Hoe Ti€p nhan ho so gA.y . \ gl.(?
1 Moi truong | lam viéc
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phan Bd phan chuyén moén tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
) chuyén mén . va Lanh d:glow Van phong Pang ky dat dai ky noi dung dang ky
Budce Thim dinh hé so dugc phan 04 gl.o’ vao Trang bo sung kém theo Giay chirng nhan.
2 ’ . .| lam viéc
cong xem xet
ho so
Bo pha . .
, OAp anA . Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phan
Budc Lz . chuyén mén 02 gio ) n 2, . 2 A s
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan co
3 dugc phan | lam viéc .
A lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 391S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky bao luu quyén sé hiru trong trueong hop mua ban tai sin gin lién véi dit c6 biao lwu quyén sé hiru

5i sian| Tham
Cac B phén giai 1101 gian : Ghi
bué Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
Hoe qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot
cua 50 Tai Cong chitc tai B phan 1 cira tiép nhan hd so va chuyén bo
Bude L nguyen va 02 gic 1E)Ang c}; u:(i tai I 0 p larnhk ctra ti€p nhan ho so va chuyén bd
1 p nhe Mbi truomg | lam viéc phan chuyen mon xu ly ho so.
tai Trung tdm
HCC tinh
B phéan Bo phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
) chuyén mén N va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky noi dung ding ky
Budc Thim dinh hd so dwoc phan 04 g1.0 vao Trang bo sung kém theo Gidy chimg nhén;
2 ’ . .. | lam viéc
cong xem Xxet
ho so
B9 phan R R n R 2 . 1A \ n A
, N o Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phan
Budc Lo chuyén mon 02 gio . . ' 2 4 . A
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
3 dugc phan | lam viéc A
A lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 401S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da ding ky

oi oian/ Tham
Cac B phén giai 1101 gian : Ghi
bude Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot Cong chutc tai Bo phan 1 cta tiép nhan ho so va chuyén bd
ctra So Tai phan chuyén mén xir 1y ho so.
Bu¢ . ) nguyén va 02 gic
Hoe Ti€p nhan ho so q.y . \ gl.(?
1 Moi truong | lam viéc
tai Trung tdm
HCC tinh
B phéan Bo phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
) chuyén mén N va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky noi dung ding ky
Budc Thim dinh hd so dwoc phan 04 glf’ vao Trang bo sung kém theo Gidy chimg nhén;
2 ’ . .. | lam viéc
cong xem Xxet
hd so
B0 pha . .
, QAp anA . Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phan
Budc Lo chuyén mon 02 gio . . ' 2 4 . A
Tra két qua R . . TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
3 dugc phan | lam viéc A
A lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 41156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bio dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat da ding ky do 16i ciia co
quan ding ky

: - s .. Thoigian| Tham :
Céc Bo ph g ; Ghi
budre Trinh ty thyc hién (':lpéta:: 6gsl:’l quyén Mo ta quy trinh chi
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot
cua S¢ Tai
Budce Tiép nhan h so ngAl{yén‘vél 92 gi.(‘? Cong chuec tai BC)A phan lAch:a ‘iié'p ?hé}n 116 so va chuyén bo
1 Moi trudong | 1am viée phan chuyén moén xur 1y ho so.
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phan Bd phan chuyén moén tham dinh h(‘A)’ so, trinh Lanh dao phong
) chuyén mén . va Lanh d:glow Van phong Pang ky dat dai ky noi dung dang ky
Budce Thim dinh hé so dugc phan 04 gio vao Trang bo sung kém theo Giay chirng nhan.
2 ’ . .| lam viéc
cong xem xet
hé so
B6 phéan R R n R 2 . 1A , A A
, N . Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phan
Budc Lz , chuyén mén 02 gio ) n 2, . 2 A s
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cd nhan co
3 dugc phan | lam viéc .
A lién quan
cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 01 ngay lam vic
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Quy trinh néi b6 s6: 42156 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Thii tuc: Ping ky vin ban thong bio vé viéc xir Iy tai san thé chap bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

5i sian| Tham
Cac B phén giai 1101 gian : . Ghi
bué Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
Hoe qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot
ctra So Tai
Budce Tiép nhan hd so ngAl{yén‘vél 92 gi.(‘? C6Ang Chfl’(i tai ]3{) I?hé:n 1 ctra tiép nhan hd so va chuyén bo
1 Moi truong | lam viéc phan chuyén moén xtr 1y ho so.
tai Trung tdm
HCC tinh
B6 phan
chuyén mon N ;
Budc Thim dinh h d y ha 04 gio B6 phan chuyén mon tham dinh h(), so, trinh Lanh dao phong
2 am Ao sor) AUOEPHAN 1 ya) vise va Lanh dao Van phong Dang ky dét dai ky noi dung dang ky
cong xem xet vao Trang bo sung kém theo Gidy chirng nhén.
ho so
B0 phéan A A A A 2 2 1A , N A
, N o Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phan
Budce Lz , chuyén mon 02 gio ) R L, 4, L.,
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
3 dugc phan | lam viéc A
A lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 43156 Tai nguyén va Méi truongl Cap tinh

Thii tuc: Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hgp dong mua ban nha &

5i sian| Tham
Cac B phén giai 1101 gian : Ghi
bude Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot Cong chutc tai Bo phan 1 cta tiép nhan ho so va chuyén bd
ctra So Tai phan chuyén mén xir 1y ho so.
Bud 2 ; nguyén va 02 gic
Hoe Ti€p nhan ho so q.y . \ gl.(?
1 Moi truong | lam viéc
tai Trung tdm
HCC tinh
B6 phan
) chuyén mén . B6 phan chuyén mon tham dinh h(), so, trinh Lanh dao phong
BIZOC Thim dinh hd so | duoc phan |94 gio va Lanh dao Van phong Pang ky dét dai ky noi dung dang ky
. " . , a pY A b A 4 ~
cong xem xét m Vvigece vao Trang bo sung kém theo Giay chirng nhan.
ho so
B0 pha A A
, (,)Ap anA o Bd phan chuyén mon chuyén trd két qud cho B phén
Budc Lo chuyén mon 02 gio . . ' 2 4 . A
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan co
3 dugc phan | lam viéc A
A lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Thii tuc: X6a ding ky bién phap bio dam bang quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

Quy trinh néi b s6: 44156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

5i sian| Tham
Céc B phan ciaj |1hoi gian . o
buée Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mbo ta quy trinh Ghi cha
qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 7
B6 phan mot Cong chire tai Bo phan 1 ctra tiép nhan ho so va chuyén
ctra So Tai bd phan chuyén mén xir 1y ho so.
Bud 2 ; nguyén va 02 gic
Hoe Ti€p nhan ho so q.y . \ gl.(?
1 Moi truong | lam viéc
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phan B6 phan chuyén moén tham dinh ho so, trinh Lanh dao
) chuyén mén N phong va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky noi
Budc Thim dinh hd so duoc phan 04 g1.0 dung dang ky vao Trang bo sung kém theo Giay chung
2 ’ . .. | lam viéc
cong xem Xxet
ho so
B0 pha . .
, (,)Ap anA o B6 phan chuyén mon chuyén tra két qua cho Bo phan
Budce Lz , chuyén mon 02 gio ) R ., 2, L
Tra két qua R . e TN&TKQ tai Trung tam HCC d¢é tra cho t6 churc, ca nhan
3 dugc phan | lam viéc L 1ia
A cé lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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LINH VU'C KHOANG SAN

Thii tuc: Cép gidy phép thim do khodng san

Quy trinh néi b s6: 45156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. . B§ phan Thoi Tham
Céac | Trinh ty thuc e X . A A \ R
. AR gidi quyéet | gian thwe | quyén Mo ta quy trinh Chi chua
budc hién A ‘n A" n
: ho so hi¢n cap trén
1 2 3 4 5 6 7
1.1. Tham dinh ho so 55 ngay S TN&MT
Bo phan
mot ctra S& ‘ ‘ , 7
Bude | Tiép nhan hd Tai nguyén 02 g TaAt ca ‘cacmho S0 fieu PQI?"EH}C t}lyeg qua tho?g qua Cong
1 SO va MOi 1am viee thong tin dién tir ciia SO Tai nguyén va Moi truong tai Trung
truong  tai i HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.
Trung tam
HCC tinh
B6 phan Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dir li¢u ho so
9 . mot cira S& dién tur cua t6 chirc, ~cong chuc dén phong chuyén mén c6
. Chuyén ho so | Tai nguyén N tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong Dich vu
Buoc \ 02 gio
cho phong | va MOI | [ .4 cong va Hé thong thong tin mot cira dién tur tinh Quang Nam.
2 A A . . | lam viéc
chuyén mon truong  tai Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
Trung tam hoic chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi voi
HCC tinh truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
Budce Dl?u n p}AlOl’ Tn‘rong 04 gio Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén dén cong
phan céng cong | phong A . A A
3 A . ., | lam viéc chic dugc phan cong
viéc Khodng san
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To chic, ca
nhan b sung

. Cong chtrc oy Cong chure kiém tra hé so, néu diy du TTHC yéu cau bo | » .
Buoc .2 A ~_ | 04 gio h6o so thi
Kiém tra h6 so | dugc phan | ., = .J sung hd so goc néu chua day du TTHC, dé nghi t6 chirc, ca A ]
4 N lam viéc khong tinh
cong nhan bd sung hd so va ndp hd so gbc \ .
vao thoi gian
giai quyet
Bo phan
mot ctra S& 7 ‘ )
Bude o . Tf'il nguyen | o, ity Cfl nhakn/tovchllc ndp ho so goc t‘z_u Trl‘Amg tam hanh C’Ihln}‘} In Phiéu bien
Nhéan ho so goc | va MOI | L cong day du ho so theo file dinh kém, hé so dugc chuyén vé A
5 . . | lam viéc R P nhan
truong  tai phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
Thoi gian tra
161 y kién cua
i . ) 7 cac co quan
.2 Cong chuc ki€m tra ho so, tién hanh di thuc dia kiém tra, 1ap | hiru quan
Kiém tra thuc | . , ~ :
. .2, .z | Cong chuc \ bién ban kiém tra; lap phiéu trinh, tham muu van ban lay y | khong qua 20
Bude | dia, lay y kién ~_ |38 ngay \ .
2 . x| dugc phan | ;. T kién cta co quan, t6 chirc hitu quan vé cac van dé lién quan | ngay, thoi
6 tham dinh ho | . lam viéc : 2
<o cong (néu c6); van ban lay y kién chuyén gia dbi voi D& an tham | gian tham
do khoang san. dinh cua cac
chuyén  gia
khong qua 10
ngay.
Bude Lanh —dao | ) gy
Duyét van ban | Phong < 9 y Cong chuc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky nhay
7 . ., | lam viéc < T LA
Khodng san van ban, ky Phiéu trinh.
. o \ Lanh dao S& xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao So ky vin
Budc ;e ) Lanh dao | 01 ngay s ;s A \ A ~ J £ \ 2 A
8 Ky van ban 35 14m Viee ban, ky vao Phi€u trinh; néu khong thong nhat thi chuyén vé

phong xtr 1y lai.
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Budc Phat hanh Vin the 0‘1 ngjay Co?_g chucv nhan lg‘u hcz scr’ da d}ch lanh dao S& phé duyét,
9 lam viéc pho6i hop van thu vao so, dong dau.
Téne h , | Lanh  dao
o8 9P Ylgs, Lanh
kién  chuyén \
. . ~_ - 2 |dao Phong, \ Cong chtrc thAm dinh hd so, tong hop ¥ kién gop Yy cua
Budc | gia, yéu cau to | -, - | 07 ngay
, , .~ | Cong chuac|.,. .- chuyén gia. Lap Phiéu trinh, du thao Cong vin yéu ciu giai
10 chirc, ca nhan ~_ | lam viéc
, , ... | dugc phéan trinh, chinh sira Dé 4n tham do khoang san
chinh swra, giai | . <
R cong, Van
trinh
thu
Budc Lanh —dao 01 nga )
Duyét van ban | Phong A 9 y Cong chuec trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky nhay
11 , \ lam viéc . - oy A s
Khoéang san Cong van, ky Phiéu trinh.
. ~ \ Lanh dao S& xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao S& ky
Budc S e 1. Lanh dao |01 ngay . 8 AN L X o ) L. e
Ky véan ban . X Cong van, ky vao Phi€u trinh; néu khong thong nhat thi
12 S& lam viéc 2 A 14 11
chuyén veé phong xu ly lai.
Budc Phat hanh Vin thu O‘l rlgay Co?_g chucv nhan 1@}1 hcz S0 da d}l’(_)'C lanh dao S& phé duyét,
13 lam viéc phoi hop van thu vao s6, dong dau.
Bo phan
mot cura SO
Bude | ... s Tai nguyen | o, sy Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ tai
Tra két qua va MoI | .3 A 2. R o1 g iAo
14 . . | 1am viéc Trung tam HCC dé¢ tra cho t6 chire, cd nhéan c6 lién quan
truong tai
Trung tam
HCC tinh
1.2. Phé duyét ho so 12 ngay UBND tinh
Bo phan
mot cua S& L. o s 1A A A X n 2
Budc | Tiép nhan ho | Tai nguyén |02  gid Ta} ca .CaC.P 0 50 d eun og'tru’c t}lyer{ dqua thopg qua Cong
15 SO Vi Mbi | 1am viee thong tin dién tur cua So Tai nguyén va Moi truong tai Trung
. : i HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho so.
truong tai
Trung tam
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HCC tinh

Bo phan Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dit liéu hd so
, ‘ mot cua S& dién tur cua t6 chirc, ~cong chuc dén phong chuyén mén c6
. Chuyén ho so | Tai nguyén " tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong Dich vu
Buoc \ 02 g10
cho phong | va MOI | [ .2 cong va Hé thong thong tin mot cwra dién tir tinh Quang Nam.
16 A . . | lam viéc
chuyén mon truong  tai Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
Trung tam hodc chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
HCC tinh truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
Budce Bl?u P 1301’ Trt\rorng 04 gio Truéng phong dicu phdi, chuyén hd so tryc tuyén dén cong
phan cong cong | phong A . > A
17 o , \ lam viéc chirc dugc phan cong
viéc Khodng san
To Chl:}’C, ca
. Cong chtic oy Cong chuc kiém tra hé so, néu diy du TTHC yéu cau bd nl):lan b SUne
Budc .2 A .| 04 gio h6 so thi
Kiém trahd so | dugc phan |, . sung hd so goc néu chua day du TTHC, dé nghi t6 chirc, ca A ]
18 N lam viéc khong  tinh
cong nhan bd sung hd so va ndp hod so gdc \ .
vao thoi gian
giai quyet
Bo phan
mot ctra S& 7 ‘ ’
Bude o . Tf'il nguyen | o, it Cfl nhakn/tovchkuc ndp ho so goc t?ll Trgmg tam hanh Ehlnt} In Phiéu bién
Nhéan ho so goc | va MOI | L cong day du ho so theo file dinh kém, h6 so dugc chuyén vé A
19 . . | lam viéc . P nhan
truong  tai phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
Budc Tham ‘dmh };10 Cong ChIAIC 2  ngay Cong chuc tham dinh ho so, lap Phiéu trinh, soan T& trinh va
oo |50, trinh capjdugc phan ) e du thao Quyét dinh cAp phép tham do khodng sin
phép tham do cong g - yetdi p phep g
Budce a1 Lanh dao |04  gio Cong chtre trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky nhay
21 Duyétvanban | o0 lam viéc Té trinh, ky Phiéu trinh.
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Khoang san
Bude ‘ Lanh  dao |01 naa Lanh dao S¢ xem xét, néu théng nhat thi Lanh dao So ky To
Ky trinh ho so . ' X 9 y trinh, ky nhay Quyet dinh, ky vao Phiéu trinh; néu khong
22 S& lam viéc
thdng nhat thi chuyén vé phong xir 1y lai.
Budc s 9 04 gio Cong chirc nhan lai hd so di duoc lanh dao S¢ phé duyét
Phéat hanh th L . e Y i . e ¥
23 atha Van thu lam viéc phoi hop van thu vao s6, dong dau, chuyén UBND tinh xur 1y.
Budc | Quyét dinh cap , 05 ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cdp phép thim do
; UBND tinh |/, .- , \
24 phép lam viéc khoang san.
Buse | Vio sb ding Cong Chlit'C 04 it Cf)ng c}’nr_c nhan lai Qu}/et d}ph da k}i cua UBND t1n¥1, Vao’ sO
Lz s dugc phan |, .} dang ky, in sao, sau d6 phdi hop Van thu UBND tinh dong
25 ky, phéat hanh A lam viéc X
cong dau.
Chuyén két qua Bo phan 2 X
Budce cho };)6 hé?l ) tiép nhan 1 | 04 gio Cong chuc chuyén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ tai
26 \ > Pl ctra cua So& | lam viéc Trung tam HCC @¢ tra cho t6 chirc, ca nhan c¢6 lién quan
eua TN&MT

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

67 ngay lam viéc

Thii tuc: Cap phép khai thic khodng san

Quy trinh néi b s6: 461S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

, Tham
Cac |Trinh ty | B6 phan gidi | Thoi gian A X A oz N s
budc | thwe hién quyét hd so thue hién f[lrlgr']en cap | Mo ti quy trinh Chi chd
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot L. o, 1A A A 4 n 2
Budc |Tiép nhan|cira SO Tai|02 gio lam Ta:[ ca .CaC.P 0 80 d o anR.m'IC t}lyer} dqua tho{lg qua Cong
1 hd so nguyén va Moi | vice thong 'Eln dién tu”cua.;So Tai nguyén va M01 gru:or}g Eal I;rung
trromg ai ¥ HCC tinh xem x¢&t, ki€ém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so.
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Trung tam
HCC tinh

Chuyén hd

B6 phan mot
coia S& Tai

Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dit liéu ho so
dién tur cua t6 chirc, ~cong chirc dén phong chuyén moén co6
thAm quyén giai quyét thong qua két ndi giira Cong Dich vu

Buoc | so \ cho | nguyeén va Moi 0.2A gio lam cong va Hé thong thong tin mot cira dién tur tinh Quang Nam.
2 phong treong tai | viéc
A A Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
chuyén mén | Trung tam
, hoidc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi
HCC tinh
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
Budce Bﬁgﬁ I(); }Sﬁl’ Trudéng phong | 04 gido lam Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so tryc tuyén dén cong
3 pA " g Khoang san viéc churc duoc phan cong
cong viéc
To chuec,
ca nhan
2 x| Cong chtrc . Cong chuc kiém tra hd so, néu diy du TTHC yéu cau bd b0 sung
Budc | Kiém tra ho ~_ | 04 gio lam hd so thi
4 o dquc phan vide sung hod so goc néu chua day du TTHC, dé nghj to chirc, ca khong
cong i nhan bo sung hd so va ndp ho so gbe ) .
tinh  vao
thoi gian
giai quyet
B6 phan mot
cia S& Tai , A A , ~ X £ . A \ ;
Budc | Nhan hd so | nguyén va Moi | 04 gio 1am Ca nhan/tb chuc nop ho so goc tai Trung tam hanh chinh |y =5y ce
X n cong day du ho so theo file dinh kém, ho so dugc chuyén ve | ., A
5} goc truong tai | vig¢c X A A bién nhan
A phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
2 o . - Cong chirc nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh kiém
.| Kiém  tra, | Cong chuc \ " A 2 . A S . .
Budc thAm  dinh | duoc han 54 ngay tra noi dung ho so, tharr; dinh ho so. T}en hanh di thuc dia
6 hd so : Cﬁﬁg p lam viéc kiém tra, 1ap bién ban kiém tra. Lap Phi€u trinh, T trinh, du

thiao Quyét dinh cp phép khai thac khoang san.

Trang s6 118/261








Bude . (Lanh o daotg) g \
Duyét ho so | Phong Khoang | .. .. gay Cong chtrc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky nhay
7 \ lam viéc N A S
san To trinh, ky Phiéu trinh.
Buée | k¢ trinh hd 01 naa Léanh dao S¢ xem xet, néu thong nhat thi Lanh dao So ky To
y Lanh dao So A A gay trinh, ky nhdy Quyét dinh, ky vao Phi€u trinh; néu khong
8 SO lam viéc R O 2 A _x 1y
thong nhat thi chuyén vé phong xtr 1y lai.
Budc e - 01 ngay Cong chtrc nhan lai hd so da duoc lanh dao So phé duyét,
9 Phathanh | Van thu lam viéc phéi hop van thu vao sé, dong déu chuyén UBND tinh xit 1.
Budc | Quyét dinh : 05  ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép khai thac
X . UBND tinh \ A , \
10 cap phép lam viéc khoang san.
Bude Vao sb ding | Cong chtrc 04 oid 1am Cong chtrc nhan lai Quyét dinh da ky cua UBND tinh, vao sO
11 Ky, phét | duoc phan Viécg dang ky, in sao, sau d6 phoi hgp Vian thu UBND tinh dong
hanh cong i dau.
Phong Khoang CoPg chuc AnhanA lai Quyét dmhqtu: [{BNP tinh, ?huy?n k?F
. , A A o 1a qua cho B9 phan TN&TKQ cua S¢& Tai nguyén va Moi
Buoc .1 4 . |san, B phan | 04 gio lam . . A A , n AR
Tra két qua N ; n truong tai Trung tdm Hanh chinh cong va Xtc tién dau tu
12 mot cura | viéc , X Z ., 2 1, L A A . Z ,
tinh Quang Nam d¢ tra cho t6 chirc, ca nhan d€ nghi cap phép
TTHCC < A , e 1a . S 1A
va Cong chirc phat hanh cho cac don vi c6 1ién quan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

65 ngay lam viéc

Thii tuc: Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang sén

Quy trinh néi b s6: 471S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

C4c | Trinh tw thwe | Bd phén giai quyét hdo | Thoi gian Tll:ag: M6 4 quv trinh Chi
buéc hién SO thuc hién quyer quy chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mot cua So

Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong

Bude 1 Tiép nhan hd | Tai nguyén va Mai|02 gio lam qua Céng thong tin dién tir ciia S¢ Tai nguyén va
SO truong tair Trung tam | viéc Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiem
HCC tinh tra tinh chinh x4c, day du cta ho so.
Cong churc tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tor cua to 5:h13:c, c{)ng chure dép
. . B6 phan mét cita So phf)ng chuyfn mén co ;cham quyen giai q}lye:c
Chuyén ho so | ;. o X n 1 thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé
. X Tal nguyén va MOoi |02 gio lam
Budc 2 | cho phong . : . " théng 'thong tin mét cra dién tir tinh Quang Nam.
A A truong tai Trung tam | viéc
chuy&n mon , Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay
HCC tinh
lam viéc hoac chuyén vao dau 810 ngay lam viéc
tiép theo ddi v4i truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay
. Dl?u pt}m, Trudng phong Khodng | 04 gio lam Truéong phong diéu phdi, chuyén hd so truc
Budce 3 | phéan cong | A I S . A A
A A san viéce tuyén dén cong chirc dugc phan cong
cong viéc
T6
chure,
ca
nhan
bd
A , - R A A aA , ~ | Sung
Cong chuc kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu W so
. R A Cong chtrc dugc phan | 04 gio lam cau b6 sung ho so goc, néu chua day du TTHC, | <
Budc 4 | Kiém traho so | . A thi
cong viéc dé nghi t6 churc, c4 nhan bod sung hd so va nop Kho
hd so gbc 1ong
tinh
vao
thoi
gian
giai_
quyeét
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Budc 5

Nhian ho so
g0c

B6 phan mot cua So
Tai nguyén va MOi
truong tai Trung tam
HCC tinh

04 gio lam
viéc

C4 nhan/té chirc ndp hd so gbc tai Trung tAm
hanh chinh cong day du ho so theo file dinh kem,
ho so dugc chuyén vé phong chuyén mon

Phiéu
bién
nhan

Kiém tra, tham

Cong chirc dugc phan

14 ngay lam

Cong chtrc nhan hd so tir Lanh dao phong, tién
hanh kiém tra ndi1 dung ho so, tham dinh ho so.

Buoe 6 | poa cong vite Tién hanh di thyc dia kiém tra, 1ap bién ban kiém
: i tra. Lap Phiéu trinh, T¢ trinh, du thdo Quyét dinh
diéu chinh gidy phép khai thac khoang san.
. e 1A Lanh  dao  Phong | 01 ngay lam Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem
Bude 7 | Duyethdso | gy ine san vige xét, ky nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
Lanh dao S¢ xem xét, néu théng’ nhat thi Lanh
. s A < \ 01 ngay lam dao S¢ ky To trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao
Buge8 | Ky trinhho so | Lanh dgo 56 viéc Phiéu trinh; néu khong thong nhét thi chuyén vé
phong xu 1y lai.
01 ngay 1am Cong chuc nhe:m lai ho so da duoc lrinh dao Sé
Budc 9 | Phat hanh Van thu vide phé duyét, phoi hop van thu vao so, dong dau
i chuyén UBND tinh xur ly.
Budc | Quyét dinh cip UBND finh 05 ngay lam - UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép
; in A :
10 phep viéc khai thac khoang san.
Budc | Vao sd ding | Cong chirc duoc phan | 04 gid lam Cong chirc nhan lai Quyet dinh da kj clia UBND
11 ky, phat hanh | cong viée tinh, vao sb ding ky, in sao, sau d6 phdi hop Vin
thu UBND tinh dong dau.
Cong chirc nhan lai Quyét dinh tir UBND tinh,
chuyén két qua cho Bo phan TN&TKQ cia So
. \ , \ A s Tai nguyén va Moi truong tai Trung tdm Hanh
Buoc Tra két qua Phong Khodng san, Bo | 04 gio lam chinh cong va Xuc tién dau tu tinh Quang Nam
12 phan mot cra TTHCC | viée

dé tra cho to chirc, ca nhan dé nghi cap phép va
Cong chuc phéat hanh cho cac don vi co lién
quan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

| 25 ngay 1am viée
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Quy trinh n6i bo sd: 48/S Tai nguyén va Moi trudng/Cap tinh

Thii tuc: Piing ky khu vire, cong suit, khdi lwgng, phwong phap, thiét bi va ké hoach khai thac khoang san vat li¢u xAy dung thong
thwong trong dién tich du 4n xay dung cong trinh

. . Tham
Cac Trinh ty thuc | Bo phan gidi quyét | Thoi gian A Az X C o
buéc hién hé so thuc hién quyen Mo ta quy trinh Chi chu
* ’ * cap tren
1 2 3 4 5 6 7
B0 phan mot ctra S& Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong
. iy A 1A Tai nguyén va Moi | 02 gio lam qua Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tai nguyén va
Bude 1| Tiep nhan ho so truong tai Trung tam viée Moéi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém
HCC tinh tra tinh chinh x4c, day du cta ho so.
Cong chuc tai BO phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tur cua to chic, cong chire dén
L B6 phan mot cira So phong chuyén mon co thAm quyén giai quyét
Chuyén ho so \; NP 1 thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé
. X Tai nguyén va Moi | 02 gio lam
Budc 2 cho phong ) g . o thong thong tin mét cura dién tir tinh Quang Nam.
N N truong tai Trung tam ViEC
chuy&n mon , Chuyén ngay hé so tlep nhan tryc tiép trong ngay
HCC tinh
lam viéc hoac chuyén vao dau 210 ngay lam viéc
tiép theo d6i v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay
Buéce 3 Diéu phdi, phan Trudng phong 04 gio lam Truong phong diéu phdi, chuyén ho so truc tuyén
cong cong viéc Khoéng san viéc dén cong chirc dugc phin cong
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To chuc,

ca nhan
Cong chure kiém tra h6 SO, néu day da TTHC yéu | b0  sung
. .2 A Cong chure dugc 04 gio lam cau bd sung hé so gdc, néu chua day da TTHC, | hd so thi
Budéc 4 | Kiém tra ho so A A A R
phan céng viéc dé nghi t6 chirc, c4 nhan bo sung hd so va ndp | khdng
ho so gbc tinh  vao
tho1  gian
giai quyét
B6 phan mot ctra S& N S x . A
. A 1A X Tai nguyén va Moi | 04 gio lam C\a nha1}/to (ihuc WP h ©,59 ghe fa Tr}mg ‘Eam In Phiéu
Bude 5 | Nhan ho so goc . . ~ A hanh chinh cong day du ho so theo file dinh kem, | .. n
truong tai Trung tam vige ho so duoc chuyén vé phong chuyén mon bién nhén
HCC tinh i
Cong chirc nhan ho so tor Lanh dao phong, tién
2 2 N , N hanh kiém tra ndi dung ho so, tham dinh ho so.
Budc 6 K‘;.m;r;; tham Conﬁ chic duge | 14 ngay lam Tién hanh di thuc dia kiém tra, Iap bién ban kiém
tn 1o 5o phan cong vige tra. Lap Phiéu trinh, T¢ trinh, dy thao Quyét dinh
diéu chinh gidy phép khai thac khoang san.
. A 1A Lanh dao Phong 01 ngay lam Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem
Buge 7 Duy¢t ho so Khoang san viéc xét, ky nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
Lanh dao S¢ xem xét, ncu thong nhat thi Lanh
. s A ~ \ 01 ngay lam dao S& ky To trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao
Buge 8 | Ky trinh ho so Lanh dao So viéc Phiéu trinh; néu khong thong nhét thi chuyén vé
phong xu 1y lai.
01 ngay Iam Cong chuc nh@n lai ho so di duogc lfmh dao S&
Budc 9 Phat hanh Van thu vide phé duyét, phoi hop van thu vao so, dong dau
i chuyén UBND tinh xtr ly.
Budc | Quyét dinh cip UBND tinh 05 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép
: in . oy . \
10 phép viéc khai thac khoang san.
Budc | Vao so ding ky, Cong chuc dugc 04 gio lam SO}? & (fhuc; n;an 1131, Quyet dinh %a, kyh‘::l.l?l UB\I;I,D
11 ohat hanh ohan cong viéc inh, vao so dang ky, in sao, sau d6 phoi hop Van

thy UBND tinh dong diu.
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Budc
12

Tra két qua

Phong Khoéang san,
Bd phian moét ctra
TTHCC

Cong chtrc nhan lai Quyét dinh tr UBND tinh,
chuyén két qua cho B phan TN&TKQ cua S&
Tai nguyén va Moi truong tai Trung tdm Hanh
chinh cong va Xuc tién dau tu tinh Quang Nam
dé tra cho td churc, c4 nhan dé nghi cap phép va
Cong chtc phat hanh cho cac don vi c6 lién
quan.

04 gio lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

35 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 491S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Cap phép khai thac khoang san & khu vure ¢6 du 4n ddu tu xAy dung cong trinh

, . A x| Thoi Tham
Cac Trinh tw | By phan giai | . A ALz . PR
. A T A gian thuec | quyén M6 ta quy trinh Chichu
bwéc | thuc hién quyét ho so ‘n A A
: ; hién cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mdt
cua S¢& Tai ; ) 5 ; : :
, £ n A X . Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong thong tin
]f’“’o"’ Eéefc nhén e e ?;m e dién tir ctia S& Tai nguyén va Moi truong tai Trung HCC tinh
tai Trung ta rr% i xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
HCC tinh
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Chuyén hd

B6 phan mot
cra So Tai

Cong chirc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dit liéu ho so dién tur
cla to chre, cong chuc den phong chuyén moén co thAm quyen
giai quyét thong qua két ni gitra Cong Dich vu cong va H¢ thong

Buoc 59 cho ”gf‘ yen . va 0‘2 819 thong tin mot cua dién tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay hd so
2 phong Mo6i  truong | lam viéc
N : . tiép nhan truc t1ep trong ngay lam viéc hodc chuyen vao dau gid
chuyén moén | tai Trung tim
, ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid
HCC tinh : .
hang ngay
Budce ?ﬁgﬁ Ié gﬁ; gﬁg ggg 04 gio Truéng phong diéu phdi, chuyén ho so truc tuyén dén cong chic
3 cbng vide Khoang sn lam viéc dugc phan cong
T6
chuce, cé
nhan bo
2 » | Cong  chuc . Cong chirc kiém tra ho so, néu day di TTHC yéu cau bo sung hd sung ho
Bude | Kiém tra ho ~_ |04 g0 2. % P A DA a2 so  thi
dugc  phan |, .3 so goc, néu chua day du TTHC, dé nghi t6 chirc, cd nhan bo sung R
4 SO ~ lam viéc A C AL A X khdng
cong ho so va ndp hod so goc . \
tinh vao
thoi
gian giai
quyét
Bo phan mdt
cua So Tai Y S P £ . A \ , A . X
Buéc | Nhan hd so | nguyen valo4  gio Cfl nh?n/go chuc nop ho 50 goe tai Imng tam hanhZ chlg}h cong Ir_1APh1eu
x n . A day di ho so theo file dinh kém, ho so dugc chuyén vé phong | bién
5 goc Mo61  truong | lam viée A A N
: . chuyén mén nhan
tai Trung tam
HCC tinh
Kidm  tra. | Con chirc Cong chirc nhan ho so tu Lanh dao phong, tién hanh kiém tra ndi
Budc 2 . g ~_ | 35 ngay dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh di thuc dia kiém tra, 1ap
tham  dinh | duoc phan | X Y n A N , L, 4
6 S so cong lam viéc bién ban kiém tra. Lap Phiéu trinh, T¢ trinh, dy thao Quyét dinh

cip phép khai thac khoang san.
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Budc .| Lanh - daotgy pgy \
Duyét ho so | Phong = noay Cong chuc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky nhay To
7 , \ lam viéc . A
Khodng sén trinh, ky Phiéu trinh.
Buée | K¥ trinh hd 0l nai Lanh dao S¢ xem xet, néu thong nhat thi Lanh dao S¢ ky To
Y Lanh dao So \ 9 y trinh, ky nhdy Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh; néu khong thong
8 SO lam viéc Lo s 2 A s 1
nhat thi chuyén vé phong xur 1y lai.
Budc s _ 01 ngay Cong chic nhéan lai hd so di dugc lanh dao S& phé duyét, phdi
9 Phat hanh Van thu lam viéc hop vin thu vao sd, déng dau chuyén UBND tinh xir 1y.
Bude | Quyét dinh , 05 ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép khai thac khoang
X , UBND tinh \ X ]
10 cap phép lam viéc san.
Bude Vao so6 diang | Cong  chirc 01 nai ) )
11 ky, phéat | dwgc  phéan 1Aam vi @?Cy Cong chuc nhén lai Quyet dinh da ky ciia UBND tinh, vao so
hanh cong i dang ky, in sao, sau d6 phoi hop Van thu UBND tinh dong dau.
Phon Cong chuc nhén lai Quyét dinh tt UBND tinh, chuyén két qua
, 9 \ cho B phan TN&TKQ ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Budce .14 . | Khoang san, | 03 ngay A . , A o A A , ,
Tra két qua A A N T, Trung tdm Hanh chinh cong va Xuc tién dau tu tinh Quang Nam
12 B phan mot | lam viéc P I 1A A . X L A A ,
, de tra cho to6 chtic, cd nhan dé nghi cap phép va Cong chuc phat
cua TTHCC \ , L tia
hanh cho céc don vi ¢o lién quan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

49 ngay lam viéc

Thi tuc: Cip phé

khai thic tin thu khodng san

Quy trinh néi bg s6: 501S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Tham
Cac Trinh ty B9 phan giai Thoi gian A A Lz . S
buéc | thuc hién quyét hd so thue hién quyen Mo ta quy trinh Chi cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
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B6 phan mot
coba SO Tai

Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong

Buse 1 Tjép nhan | nguyén va MGi | 02 gio lam thong tin dién tr cua So Tai nguyén va Moi truong tai
ho so truong tai viéc Trung HCC tinh xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day du
Trung tdm HCC cua ho so.
tinh
o A o Cong chue tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
.| B0 phan mdt
Chuyén ho cia Soé Tai dién tu cua t6 chuc, cong chire dén phong chuyén mén co
SO cho 1 tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong Dich vu
. \ nguyén va Moi | 02 gio lam
Budc 2 | phong fruon tai vice cong va Heé thong thong tin mot cura dién tu tinh Quang
chuyén & i Nam. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
N Trung tdm HCC
mon tnh viéc hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngdy
. Dl?u p }}01’ Truéng phong | 04 gio lam Truéng phong diéu phdi, chuyén ho so tryc tuyén dén cong
Budc 3 | phan cong . ; A . A
A n Khodng san viéc chure dugc phan cong
cong vigce
T6
chuc, ca
nhan bo
n T A I S ~_ A 1z |sung ho
, Kiém tra | Cong chitc | 04 gi¢ lam Cong chirc kiém tra h6 so, néu day du TTHC yéu cau bo s thi
Budc4 || » A A A sung ho so gdc, néu chua day du TTHC, dé nghi to chuc, ca R
ho so duoc phan cong viéc khong
nhan bo sung hd so va ndp ho so gbe . X
tinh vao
thoi
gian giai
quyeét
B6 phan mot
Nhin  ho ﬁuﬁ enS(\y/a Jg: 04 oidr lAm Céa nhan/to chic ndp hd so goc tai Trung tdm hanh chinh | In Phiéu
Budce 5 1 guy 810 cong day du ho so theo file dinh kém, ho so dugc chuyén vé | bién
SO goC truong tai viee R A A N
phong chuy&n mon nhan

Trung tam HCC
tinh
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Kiém tra,

Cong chirc nhin hd so tir Linh dao phong, tién hanh kiém

, 2 .| Cong chuc | 14 ngay lam tra ndi dung hd so, thim dinh hd so. Tién hanh di thuc dia
Budc 6 | tham dinh A . 2 N ~ Ay R
o so dugc phan cong viéce kiém tra, lap bién ban kiém tra. Lap Phiéu trinh, T trinh,
du thao Quyét dinh cap phép khai thac tan thu khoang san.
. Duyét ho | Lanh dao Phong | 04 gio lam Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem xét, ky
Budc 7 , , A L T g r DA g
SO Khoéng san viéc nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
KV trinh 01 naav 1am Lanh dao S6 xem xet, néu thong nhat thi Lanh dao So¢ ky
Budc 8 | 1Y Lanh dao S& gay Té trinh, ky nhdy Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh; néu
ho so viéc R % O A 1y 1 1o
khong thong nhat thi chuyén vé phong xtur 1y lai.
04 i 1am Cépg chtrc nhan lai ho S0 da duqc lanh c}ao S& phé duyét,
Budc 9 | Phat hanh | Vin thu %iéc phoi hop van thu vao so, dong dau chuyén UBND tinh xur
§ ly.
Budc | Quyét dinh , 03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép khai thac
% , UBND tinh L ] )
10 cap phép viéc khoéang san.
Bude \{ao 80 Cong chite | 04 gid lam CAon% chuc’ nhan lai Quyet,dmhA .da ky cua UBND tinh, vao
dang ky, A A A s0 dang ky, in sao, sau do phoi hgp Van thu UBND tinh
11 T dugc phan cong viéc . X
phat hanh dong dau.
Phong Khodng Coqng chuce AnhanA lai Quyét dinh 7tu* UWBNP tinh, Shuy?n k?F
. , A A 1 qua cho B9 phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén va Moi
Budce .+ 4 . |san, BQ phan| 04 gio lam . : A . . A ALY SR
Trakétqua | . ; A trrong tai Trung tdim Hanh chinh cong va Xuc tién dau tu
12 mot cua viéc , \ 2, . 2 4. LA A . X
TTHCC tinh Quang Nam dé trd cho td6 chtrc, c4 nhan dé nghi cap

phép va Cong chirc phat hanh cho cac don vi c6 1ién quan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

22 ngay lam
viée
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Thii tuc: Gia han Gidy phép thim do kho4ng sin

Quy trinh néi b s6: 511S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

i - Tham
Céc Trinh ty B¢ phan giai Thaot glan A A . .
buéc | thuc hién quyét ho so thue hién quyen Mo ta quy trinh Chi chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Bf') phaﬂn mc:)F Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong
A .~ |cua So Ta cO s A C aia o v Ao N A . ;
Buse 1 Tiép nhan nguyén va Moi 02 gio lam thong tin dién tir cua So Tai nguyén va Moi truong tai
ho so A . viéc Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
treong tar Trung ciia hd so
tam HCC tinh ’
o Cong chuc tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
Chuyén ho | B6 phan mot dién tir cua t6 chuc, cong chuc dén phong chuyén mén co
SO cho|cta S& Tai o s tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu
. \ A s aaa: | 02 gio lam
Budc 2 | phong nguyén va Mol | ., cong va Hé théng thong tin mot cua dién tir tinh Quang
N ) ) viéc
chuyén truong tai Trung | Nam. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
mon tam HCC tinh viéc hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngdy
. Dn?u pIA101, Trudéng phong | 04 gio lam Truéng phong diéu phdi, chuyén ho so truc tuyén dén cong
Budc 3 | phan cong . \ A . A
A A Khoang san viéc chirc dugc phan cong
cong vigc
T6
9 e . ., |chuc, cd
, Kiém tra | Cong chitc duoc | 04 gio lam Cong chirc kiém tra h6 so, néu day du TTHC yéu cau b6 | nhan b?
Budc4 || Al A A sung hd so gbc, néu chua day du TTHC, dé nghi t6 chirc, ca | sung hd
ho so phan cong viéc .
nhan bd sung hd so va ndp hd so g so  thi
khong
tinh vao
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thoi

gian giai
quyét
B6 phan mdt i ‘ ) ,
A y|cua S  Tai o 1a C4 nhan/to chirc ndp ho so gbc tai Trung tdm hanh chinh | In Phiéu
. Nhan ho n s waa: | 04 gl lam N X a1 A , \ A 2 A | paa
Budce 5 X nguyén va Mol | .. cong day du ho so theo file dinh kém, ho so dugc chuyén ve | bién
s0 goc . . viéc X A A «
truong tai Trung phong chuyén mon nhan
tam HCC tinh
Kidm  tra Cong chuc nhan ho so tr Lanh dao phong, tién hanh kiém
. 2 . | Cong churc dugce | 24 ngay lam tra ndi dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh di thuc dia
Budc 6 | tham dinh A" A o 2 o A Aa 1:R N A s
o so phan cong viéc kiém tra, lap’ bién ban kiém tra. Lap Phi€u trinh, T trinh,
du thdo Quyét dinh gia han Gidy phép tham do khodng san.
. Duyé¢t ho | Lanh dao Phong | 04 gio lam Cong chic trinh hd so cho Linh dao phong xem xét, ky
Budce 7 , , o L s g . DA s
N Khoang san viéc nhdy TO trinh, ky Phiéu trinh.
K¢ trinh 01 naav 1am Lanh dao SO xem xé’t, néu thong nhat thi, Lanh dao S(”y ky To
Bude 8 |, Lanh dao S& - 93y trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh; néu khong
ho so viéc X Lo X s 11
thong nhat thi chuyén vé phong xu 1y lai.
04 ois lam Cépg chirc nhan lai ho Y da duqc lanh c}ao S¢ phé duyét,
Budc 9 | Phat hanh | Vin thu Viécg phoi hop van thu vao so, dong dau chuyén UBND tinh xur
§ ly.
Budc | Quyét dinh , 03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép thim do
% . UBND tinh o , ;
10 cap phép viéc khodng san.
Bude Vuao S,O Céng chirc duge | 04 gior 1am CAon% chu:c, nhan lai Quyet’dmhx q‘a ky c%a UBND tinh, \jao
dang  ky, Al A A s0 dang ky, in sao, sau do phoi hop Van thu UBND tinh
11 T phan cong viéc . X
phat hanh dong dau.
Buée , Phong Khoang |, gid lam Cong chirc nhan lai Quyét dinh tir UBND tinh, chuyén két
12 Tra két qua | san, BO phan vide qua cho B9 phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén va Moi

mot cra TTHCC

truong tai Trung tdm Hanh chinh cong va Xuc tién dau tu
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tinh Quang Nam dé tra cho to chuc, ca nhin dé nghi cap
phép va Cong chirc phat hanh cho cac don vi c6 lién quan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 ngay lam viéc

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén thim do khoang sin

Quy trinh néi bo s6: 521S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Tham
Cac | Trinhtwy | B¢ phan gidi | Thoi gian A X A Lz N S
buéc | thwe hién | quyét ho so | thuc hién qu)éilélncap Mo ti quy trinh Chicht
1 2 3 4 6 7
B6 phan mot ‘ ‘ ’ 7
’ cua S¢& Tai Tat ca cac ho so déu nfp truc tuyén qua thong qua Cong
Buse 1 Tiép nhén nguyén va Mai | 02 gio thong tin dién tir cua So Tai nguyén va Moi truong tai
ho so truong tai | lam viéc Trung HCC tinh xem xét, ki€m tra tinh chinh xé4c, day du
Trung tam cua ho so.
HCC tinh
B6 phin mot Cong chire tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
Chuyén cira P 35 Tai dién tu cua t6 chuc, cong chire dén phong chuyén mén co
ho so cho NqUVen va Mai | 02 S thAm quyén gial quyét thong qua két ndi giita Cong Dich vu
Budc 2 | phong tr?ro); tai | 1am vié% cong va Hé théng thong tin mot cua dién tu tinh Quang
chuyén Trun & Am i Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhén truc tiép trong ngay lam
mon HC Cgtinh viéc hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
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DPiéu

. phéi, Truong phong | 04 gio Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so tryc tuyén dén cong
Budce 3 A A . . R , A A
phan cong | Khoang san lam viéc chtrc dugc phan cong
cong viéc
T6
chuec, ca}
nhan bo
A , A . -2 X X A 5 A A 2 | sung ho
.2 Cong chuc oy Cong chirc kiém tra hd so, néu day du TTHC yéu cau bd 5
. Kiém tra .| 04 gio A Lz X s A U . | so  thi
Budc4 | » duoc phan | . . sung ho so goc, néu chua day da TTHC, dé€ nghi t6 chtrc, ca R
ho so ~ lam viéc Ao 1R \ s A TA x khdng
cong nhan bo sung hd so va ndp ho so goc . 5
tinh vao
thoi
gian giai
quyeét
B6 phan mot
cta S¢ Tai . 3 C L g
A A A x A " C4 nhan/té6 chuc ndp ho so goc tai Trung tdm hanh chinh | In Phiéu
Budc 5 Nhal} ho ngqyen va MO! 0‘4 810 cong day du hd so theo file dinh kém, hd so dugc chuyén vé | bién
So goc truong tai | lam viéc R A A N
A phong chuyén mon nhan
Trung tam
HCC tinh
q Cong chirc nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh kiém
Kioém tra, | Cong chirc tra ndi dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh di thuc dia
Budc 6 thém dinh | duoc phan | 24 kiém tra, 1ap bi€n ban kiém tra. Lap Phi€u trinh, T trinh,
ho so cong du thdo Quyét dinh cho phép chuyén nhugng quyén tham
do khodng san.
Duygt ho | Canh daolog gio \
Bue 7 | V¢ Phong Khoang | .. .= Cong chtre trinh hd so cho Lanh dao phong xem xét, ky
SO , lam viéc o LA e
san nhdy To trinh, ky Phiéu trinh.
K¢ trinh Lanh dao S¢ xem Xé’t, néu thong nhat thi, Lanh dao S(")’ ky To
Budce 8 h g/ <o Lanh dao S¢ 1 trinh, ky nhdy Quyét dinh, ky vao Phi€u trinh; néu khong

thong nhét thi chuyén vé phong xir 1y lai.
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04 5 Cépg chirc nhan lai ho Sy da du:qc lanh (jao So phé duygét,
Budc 9 | Phat hanh | Van thu lAm Vié% phoi hgp van thu vao so, dong dau chuyén UBND tinh xur
i ly.
Budc Quyet £ Z z
10 dinh cap | UBND tinh 3 UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai théc
phép khoang san.
Bude Vao s0 | Cong chtrc 04 5 Cong chire nhan lai Quyét dinh déa ky cuia UBND tinh, vao
dang ky, | duoc phén | . s0 dang ky, in sao, sau do phoi hop Van thu UBND tinh
11 2 N lam viéc , X
phat hanh | cong dong dau.
Phong Khoang C0}1g chue AnhanA lai Quyét dinh qtu UqBNP tinh, Shuy‘en k?F
, , I N ~ . qua cho BO phan TN&TKQ ctua S¢ Tai nguyén va Moi
Buoc Tra  két|san, B0 phan | 04 gio . : A . , o A SR
) n : A truong tai Trung tAm Hanh chinh cong va Xtc tién dau tu
12 qua mot cua | lam viéc , \ 2, . I L 1A aA .z
TTHCC tinh Quang Nam dé trd cho td6 chtrc, c4 nhan dé nghi cap
phép va Cong chirc phat hanh cho céc don vi c6 lién quan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc

Quy trinh néi bo s6: 53/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thii tuc: Tra lai Gidy phép thiim do khodng sin hoic tra lai mét phan dién tich thim do kho4ng sin

. Thim
Cac Trinh tyw B¢ phan gidai | Thoi gian A X Aoz X .o
buwéc | thwe hién quyét hd so | thuc hién qu)éle’lélncap Mo ta quy trinh Chi chu
1 2 3 4 5 6 7
’ B0 phan mot Tat ca cac ho so déu ndp tryc tuyén qua théng qua Cong
Buse 1 Tiép nhén |cua So& Tai|02 gio thong tin dién tr cua SO Tai nguyén va MO4i truong tai
ho so lam viéc Trung HCC tinh xem xét, ki€ém tra tinh chinh xéac, day du

nguyén va Moi
truong '

tal

cua ho so.
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Trung tam
HCC tinh

Chuyén hd

B6 phan mot
coba S& Tai

Cong chure tai B phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua t6 chuc, cong chuc dén phong chuyén mén co

’ 50 cho nguyén va Moi | 02 ity tham quyén giai quyét thong qua két ndi giita Cong Dich vu
Budc 2 | phong A cong va Hé thong thong tin mot ctra dién tur tinh Quang
X trudong tai | lam viéc
chuyén Trun tm Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhén truc tiép trong ngay lam
mon gq viéc hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i
HCC tinh
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
. Dl?u pIA101, Trudéng phong | 04 gio Truéng phong diéu phdi, chuyén ho so truc tuyén dén cong
Budc 3 | phén cong . . A . A
A A Khoang san lam viéc chirc dugc phan cong
cong vigce
T6
chure, ca
nhan bo
2 . P x .z | sung ho
’ Kiém  tra | Cong chire | 04 it Cong chue kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu cau bo s thi
Budc4 || » A A e sung ho so gdc, néu chua day du TTHC, dé nghi to chuc, ca R
ho so dugc phan cong | lam vige khéng
nhan bd sung hd so va ndp hd so gbc . \
tinh vao
thoi
gian giai
quyét
B6 phan mdt
Nhan hd so ﬁuﬁ enS(\y/a Jg: 04 S C4 nhan/td chitc ndp hd so gdc tai Trung tdm hanh chinh | In Phiéu
Buéc 5 | < guy S cong day du ho so theo file dinh kém, ho so dugc chuyén vé | bién
goc truong tai | lam viéc X A N
A phong chuyén mon nhan
Trung tam
HCC tinh
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Cong chirc nhin ho so tir Linh dao phong, tién hanh kiém
tra ndi dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh di thuc dia

Budce 6 ggg dtiﬁ; Cong chirc 24 N3 kiém tra, 1ap bién ban kiém tra. Lap Phiéu trinh, T& trinh,
pae S duoc phan cong gay du thio Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép tham do
khoang san hodc tra lai mdt phan dién tich tham do khoang
san.
Duyet hé|Samh o daote, gy \
Budc 7 % Phong Khoang | ., 5 Cong chirc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
SO , lam viéc s DL A e
san nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
K9 trinh ho 0l nai Lanh dao So xem xé,t, néu thong nhat thi’Lﬁnh dao S(y ky To
Buée 8 | Y Lanh dao S¢ \ 9 y trinh, ky nhdy Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh; néu khong
SO lam viéc R SO 20X 1 s
thong nhat thi chuyén vé phong xu 1y lai.
04 o Cong chuc nhan lai ho so da dugc lanh dao So phé duyét,
Budc 9 | Phat hanh | Vin thu 1am Vié% phoi hop van thu vao so, dong dau chuyén UBND tinh xur
i ly.
Budc | Quyét dinh , 03 ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai thac
% . UBND tinh \ I\ . ,
10 cap phép lam viéc khoang san.
Vio & Cong chirc nhan lai Quyet dinh da ky cia UBND tinh, vao
Budc din K Cong chuc | 04 gio s0 dang ky, in sao, sau d6 phoi hop Van thu UBND tinh
11 e dugc phan cong | lam viéc dong dau (do1 vol Quyét dinh trd lai mot phan dién tich khu
phat hanh < . \
vuc tham do khoang san).
Phong Khoang C0f1g chirc AnhanA lai Quyét dinh qtu’ U}BNP tinh, (A:huyf-:-n k?F
, , n . oy qud cho B9 phin TN&TKQ cua S¢& Tai nguyén va Moi
Buoc .1 % . | san, BQ phan | 04 gio . . A . . n A SR
Tra két qua A ; A truong tai Trung tdm Hanh chinh cong va Xtc tién dau tu
12 mot cua | lam viéc , \ X, . 2 1. LA aA . X
TTHCC tinh Quang Nam dé tra cho t6 chuc, c4 nhan dé nghi cap

phép va Cong chure phat hanh cho céc don vi c6 lién quan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc
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Thii tuc: Gia han gidy phép khai thac khoang sin

Quy trinh néi bo s6: 54156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Thim
Céc Trinh  ty | B phén giii | Thoi gian A £ A in . S
buwéc | thwe hién | quyét ho so thuc hién f[]'%)rflen cap Mo ta quy trinh Chi chu
1 2 3 4 5 6 7
’ chfa phsaél n%(;‘; Té}t ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua théng qua
Buse 1 Tiép nhén Nquven va Mai 02 gio Cong thong tin dién tir cua S¢ Tai nguyén va Moi
ho so tr?ro}rll tai Trun lam viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, ki€ém tra tinh
o ch Py & chinh xéc, diy da caa hd so.
Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir licu
PSR [ A o ho so dién tr cua t6 chue, cong chuc dén phong
Sciluyen CES chga phsa(;l H%Zf chuyén mén co6 thim quyén giai quyét thong qua két
Buée 2 | phon nquven va Mai 02 gio ndi giita Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
Ehu gn tr?r 0);1 tai Trun lam viéc mot cura dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so
mﬁr)ll Am ch C tinh & tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viée tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
bi¢u phoi, \ \ . . \ A %- 2 1A %
Buée 3 | phan cong Truong phong | 04 gio Truong phong di€u phdi, chuyén ho so truc tuyén
Khoang san lam viéc dén cong chuc dugc phan cong

cong viéc
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To chire, ca

nhan bd
’ Kiém  tra | Cong chirc dugc | 04 ity Cong chure kiém tra h6 so, néu day du TTHC yéu cau sung ho SO
Bude 4 | A A A bo sung ho so goc néu chua diy da TTHC, de nghi | thi  khong
ho so phan cong lam viéc .
t6 chtrc, c4 nhan bd sung hd so va ndp hd so gbe tinh vao thoi
gian giai
quyét
B6 phan mdt 7 ‘ ’
’ Nhén hé so cua So\ Tiq 04 ity Ca, nhari/to cliu’c r}c_)pkho so goc tai 'l:rung ‘tam }}Aanh In Phiéu
Budc 5 |« nguyén va Mol | .. .. chinh cong day du ho so theo file dinh kém, ho so |, .. ~
goc . ) lam viéc 2 X s N bién nhan
truong tai Trung duoc chuyén vé phong chuyén moén
tam HCC tinh
7 Cong chirc nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh
Kiqém tra, Cone chirc duoc | 25  naa ki€ém tra noi1 Qung ho so, tham dinh vhé so. Tién hén}h
Budc 6 | tham dinh | JE S0E CHOC] 09 Vié% y di thuc dia kiém tra, 1ap bién ban kiém tra. Lap Phiéu
hd so P g : trinh, du thio Quyét dinh gia han Gidy phép khai
thac khoang san.
Budce 7 Duyét ho | Lanh dao Phong | 01  ngay Cong chtc trinh hd so cho Lanh dao phong xem xé&t,
SO Khoang san lam viéc ky nhdy Quy¢t dinh, ky Phicu trinh.
TTHC duoc
UBND tinh
uy  quyén
cho S¢ Tai
. x ) . £ A A VT s nguyén va
Bude Quyét dinh | . 7 03 ngay L:jmh ,dao S? xem Xet: ne‘u thopg nh‘at thi {’Janh c;l‘ao Moi  triromg
X . Lanh dao S¢ N S¢ ky Quyét dinh, ky vao Phi€u trinh; néu khong A
10 cap phép lam viee théng nhét thi chuyén v& phong xi 1y lai thye —_hicn
g Y phong xu 1y lal. theo Quyet
dinh SO
3040/Qb-
UBND ngay
10/10/2018
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Budc Vin 5,6 Cong chuc duogc | 04 gio o . A X, 5 1o ox A ax
11 darllg \ ky, ohan cong | lam vise Cong chtrc nhan lai ,Quyet dinh da ky, vao so dang
phat hanh i ky, in sao, sau d6 phoi hop Van thu dong dau.
Cong chirc chuyén két qua cho B phan TN&TKQ
. Phong Khoang " cua So Tai nguyén va Moi truong tai Trung tam
Budc T S o .| 04 gio X , A Y S . ,
12 Trakétqua | san, B phan 14m viee Hanh chinh cong va Xuc tién dau ?11 tinh Quang Nam
mot cira TTHCC i dé tra cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép va Cong
chtrc phat hanh cho cac don vi c6 lién quan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 32 ngay
lam viéc

Thii tuc: Chuyén nhwong quyén khai thiac khoang san

Quy trinh néi b s6: 55156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Tham
Céc Trinh ty B¢ phan giai Thoi gian A X Aoz X R
buéc | thuwe hién quyét hd so thuc hién qu)éigncap Mo ti quy trinh Chi chd
1 2 3 4 5 6 7

, ‘ cBl’;)a p hsaél rff,g: Tét ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua

Buse 1 Tiép nhan ho NQUVENn va MG 02 gio lam Cong thong tin dién to cua So Tai nguyén va Moi

SO tr?ro}rll tai Trun viéc truong tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh

tAm ch C tinh & chinh xac, day du cua ho so.

Chuyén hé|B6 phin mot Cong chure tai B phan TN va TKQ chuyén dir liéu hd

Busc 2 | 5© cho|ctra S¢& Tai|02 gio lam so dién tir cla t6 chure, cong chue dén phong chuyen

phong nguyén va Mai | viéc mon c6 thim quyén giai quyét théng qua két ndi giita

chuyén mon

truong tai Trung

Cong Dich vu cong va Hé théng thong tin mot cira
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tam HCC tinh

dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so tiép nhin
tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay

Diéu  phdi,

Truéng phong

04 gid lam

Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén dén

Buge 3 ptlan .Acong Khoang san viéc cong chirc dugc phén cong
cong viéc
To6 Chl’l’CV,
ca nhan bo
.2 A a . 1 Cong chire kiém tra h6 s0, néu day da TTHC yéu céu sung ho so
Budc 4 Kiém tra ho COP & CAhu’C duge Oi gio lam b6 sung ho so goc néu chua day da TTHC, de nghi to | thi  khong
SO phan cong viéc . .
chtrc, c4 nhan bd sung hd so va ndp hd so gbe tinh  vao
thoi  gian
gidi quyet
Bo phan mot \ 5 .
, Nhan hé so cua So\ qu 04 givr lam Ca’ nhalz/to cl}uc nop Aho so goc tai "ljrung ‘tam llanh In  Phidu
Bude 5 |« nguyén va Moi | .. chinh cong day du ho so theo file dinh kém, hd so |, .. A
goc A . viéc 2 X 1 x N A bién nhan
truong tai Trung dugc chuyén vé phong chuyén mon
tam HCC tinh
i Cong chie nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh
Kiém tra, Cone chite duoc | 24 nga kiém tra n0i dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh
Budc 6 | tham dinh ho ha ngcf)n . 1am Viécg y di thyc dia kiém tra, 13p bién,bén kiém tra. Lap Phi(f:u
SO P g i trinh, To trinh, dy thdo Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong quyén khai thac khoang san.
. A, 1A Lanh dao Phong | 04 gio lam Cong chirc trinh hd so cho Linh dao phong xem xét
B Duyét h L A )y ' ’
woe 7 | Duyetho so Khoang san viéc ky nhdy To trinh, ky Phicu trinh.
K9 trinh hd 01 nad Lanh dao S¢ xem xé&t, néu ’théng nhat thi Lanh dao S¢
Budc 8 | Lanh dao S& - hoay ky Té trinh, ky nhiy Quyét dinh, ky vio Phiéu trinh;
SO lam viéc X o X %, s 2 AT 1 s
néu khong thong nhat thi chuyén vé phong xu 1y lai.
Buse 9 | Phat hanh Vin the OflA gio lam COng chu’g.nhan la} ho so d“a du;(jc lflnh dfgo So plxle
viéc duyét, phoi hop van thu vao s6, dong dau chuyén
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UBND tinh x1r 1y.

Budc | Quyét dinh , 03 ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép khai
X . UBND tinh \ . . , ,
10 cap phép lam viéc thac khodng san.
Bude E/,ao SO dang Céng chirc duoc | 04 gio 1am C‘ong Shug nhan’ la.l Quyét dinh d’a ky Ac.ua UBNI? tinh,
11 Y, phat ohan cong vide vao s0 dang ky, in sao, sau do pho6i hop Van thu
hanh j UBND tinh dong dau.
Cong chure nhan lai Quyét dinh trt UBND tinh, chuyén
5 . két qua cho BO phan TN&TKQ cua Sé Tai nguyén va
. Phong Khoang s A . ~ X . A v
Budce s LA o2 , o ~> | 04 gio lam Moi truong tai Trung tdm Hanh chinh cong va Xtc
Trakétqua |san, BO phan| ., S A , \ 2., 2" 1, ,
12 mot cira TTHCC | Vi€ tién dau tu tinh Quang Nam d¢ tra cho t6 chuc, ca
' nhan dé nghi cap phép va Cong chuc phat hanh cho
cac don vi c0 lién quan.
32 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b6 s6: 56/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Thi tuc: Tra lai Gidy phép khai thac khodng san hodc tra lai mgt phan dién tich khai thac khodng san

. B¢ phan e Tham
Cacbuge | LFMRO |0 quyée | Lhoigian én M ta quy trinh Chi ch
¢ buote thyc hien | SV AW | thyc hign | dUYOT ¢taquy
: ; ho so : ; cap trén
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan
mot cua So Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong
4 a1 | Tal nguyén A g o oG A 8 NAAL o ;
. Tiép nhan ho 02 gio lam thong tin dién tir cua S& Tai nguyén va Moi trudong tai
Buoc 1 va MO | .. , L 1eA , , e A e
SO . . | viéc Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
truong tai , A
A cua ho so.
Trung tam
HCC tinh
o A Cong chure tai B phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
B6 phan
e o an dién tu cua t6 chirc, cong chure dén phong chuyén mén c6
2 » | mot cura SO
Chuyén ho Tai nauven thAm quyén giai quyet thong qua két ndi gitta Cong Dich
. so cho | &1 NGUyen 1, gio lam vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién tur tinh
Budc 2 \ va Moi | .,
phong ruone  tai | VIS Quang Nam. Chuyén ngay hé so tlep nhan tryc tiép trong
chuyén mon Trungg Am ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
HCC tinh tlep theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay
Pidu  phdi, | L1Ion e o
, ~ phot, phong 04 gio lam Trudéng phong di€u phoi, chuyén ho so tryc tuyén dén
Budc 3 phan  cong . A A . A A
n A Khoang viée cong chuc dugce phan cong
cong viéc <an
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To chuec,

ca nhan
A . .2 ) . s 2| bd sung
s | om0 | SO0 S g iy || Cong i i 15 sty 0 THC v sl '
SO noe P viéc & & Y nEhy o chue khong
cong i c4 nhan bo sung hd so va ndp ho so goc . 5
tinh  vao
tho1 gian
gidi quyet
B6 phan
mot cura SO
A 1A Tai nguyén 1 Cé4 nhan/td chitc ndp ho so gdc tai Trung tdm hanh chinh £
Budc 5 Nglc an ho so va Moi ?jécglo lam cong day du ho so theo file dinh kém, ho so duge chuyén {)riléni}}l:ﬁe;
& truong tai | vé phong chuyén mon :
Trung tam
HCC tinh
Cong chirc nhan h6 so tu Lanh dao phong, tién hanh
Kidm  tra. | Cone chitc kiém tra ngi dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh di
Bude 6 thAm dinh h é du’of han | 29 thuc dia kiém tra, 1ap bién ban kiém tra. Lap Phié,u trinh,
<o ’ con p To trinh, du thdo Quyét dinh cho phép tra lai Giay phép
g khai thac khoang san hoac trd lai mot phan dién tich khai
thac khoang san.
Lanh dao
. A 1A Phong 04 gio lam
Buge 7 Duyétho so Khoang viéc Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhdy To trinh, ky Phiéu trinh.
s AT Lanh dao S& xem xét, néu théng nhat thi Lanh dao S& ky
Budc 8 iy trinh ho ggnh dao | T& trinh, ky nhay Quyét dinh, k¥ vao Phiéu trinh; néu
khong thong nhat thi chuyén vé phong xtr 1y lai.
04 o lam Cépg chtrc nhan lai ho Sy da duoc }Emh daq S& phé duyét,
Budc 9 Phéat hanh Van thu Viécg phoi hop van thu vao so, dong dau chuyén UBND tinh

xu ly.

Trang s6 142/261








Quyét dinh

UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép khai thac

Bude 10 X . UBND tinh | 3
cap phép khoang san.
N R as A , Cong chirc nhén lai Quyét dinh di ky cia UBND tinh,
. V,a 0 S0 dang Cong Chlfc 04 gio lam vao sd dang ky, in sao, sau d6 phéi hop Vin thu UBND
Budc 11 k hat | dugc phan & &y P op
hghh P con p viée tinh déng dau (d6i véi Quyét dinh cho phép tra lai mot
g phan dién tich khu vyc khai thac khoang san.
Phong Cfmg chttc nhan lai Quyét dinh tr UBND tinh, chuyén
Khoang két qua cho BO phan TN&TKQ cua S¢ Tai nguyén va
Buse 12 Tra két aua san, Bo | 04 gio lam Moi truong tai Trung tam Hanh chinh cong va Xuc tién
q phan  mot | viéc dau tuw tinh Quang Nam dé tra cho t6 chuc, cd nhan dé
cua nghi cap phép va Céng chuc phat hanh cho cac don vi c6
TTHCC lién quan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

37 ngay lam viéc
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Thii tuc: Gia han Gidy phép khai thac tin thu khoang san

Quy trink néi b6 s6: 571S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Tham
. . Trinh tw B¢ phén gidai | Thoi gian A A s . S
Cac buéce thyc hién quybt hd so thyc hién quyén Mo ta quy trinh Chi cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot
cua S¢6 Tai Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Buse 1 Tiép nhan ho | nguyén va |02 gio lam Cong thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Moi
SO Moi truong tai | viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
Trung tam chinh xac, day du cta ho so.
HCC tinh
Cong chuc tai B phan TN va TKQ chuyén dtr liéu
B6 phan mot hd so dién tir cua to chue, cong chuc dén phong
Chuyén ho|cira So Tai chuyén mén co6 tham quyén giai quyét thong qua két
Budc 2 SO cho | nguyén va |02 gio lam ndi giita Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
phong Moi truong tai | viée mot cura dién tur tinh Quang Nam. Chuyén ngay hd so
chuyén mon | Trung tam tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
HCC tinh vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi véi trudong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Diéu phéi, , . T . \ A A A 1A £
. A A Truéng phong | 04 gid lam Trudng phong diéu phoi, chuyén ho so tryc tuyén
Budce 3 phén  cong . \ oA LA . A A
Khoéng san viéc dén cong chuc dugc phan cong

cong viéc
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To

chuc, ca
nhan bo
o . .2 ; I . | sung hd
’ Kidm tra ho Cong Chl;I’C 04 gio lam Cong chure kiém tra h6 so, néu day du TTHC yéu cau o  thi
Budc 4 o duoc phan vide b0 sung hd so goc néu chua day du TTHC, de nghi khong
cong ' t6 chtrc, ca nhan bd sung hd so va ndp hd so gde . 5
tinh vao
thoi
gian giai
quyét
B6 phan mot
Nhan hd so ﬁgﬁyeso T\Z 04 gio lam C4 nhan/to chire n@p‘hck) so gbc tai Trung tAm hanh Ir_l Phiéu
Budc 5 N A chinh cong day du ho so theo file dinh kém, ho so | bién
goc Moi truong tai | viéc 2 A 1s A A A
A duoc chuyén vé phong chuyén moén nhan
Trung tam
HCC tinh
Cong chtrc nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh
Kiém tra, | Cong chirc kiém tra noi dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh
Buéc 6 tham dinh h6 | dwgc ~ phén | 7 di thuc dia kiém tra, 1ap bién ban kiém tra. Lap Phiéu
SO cong trinh, T& trinh, du thao Quyét dinh gia han Gidy phép
khai thic tan thu khoang san.
.| LAk daofos iy tam ‘
Budc 7 Duyét ho so | Phong Khoang Viécg Cong chuc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét,
san ' ky nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
‘ Lanh dao Sé xem xét, néu théng nhat thi Lanh dao
, Ky trinh ho |, . , So ky To trinh, ky nhay Quyet dinh, ky vao Phiéu
Bude 8 SO LanhdaoSo |1 trinh; néu khong thong nhat thi chuyén vé phong xur
1y lai.
04 gio lam Cong chirc nhan lai ho so da dugce lanh dao S¢ phé
Budc 9 Phéat hanh Van thu vide duyét, phoi hgp van thu vao so, dong dau chuyén

UBND tinh xtt 1.
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Bude 10 CQél;yg; épChnh UBND tinh 3 Eﬂi\g Ot;rrllg ::r?l xét, ky Quyéet dinh cap phép khai
Vao so6 ding | Cong churc 04 oid lam Cong chuc nhan lai Quyét dinh da ky cua UBND
Budc 11 ky, phat | dugc phan Viécg tinh, vao sb ding ky, in sao, sau do phéi hop Vin thu
hanh cong ' UBND tinh d6ng diu.

Céngq chl'gzc nhan lai Quyét dinh tr UBND tinh,
Phong Khoang chuyén két qua cho B6 phan TN&TKQ cua So Tai
. . 1.4 . |San, BO phéan | 04 gio lam nguyén va Moi truong tai Trung tdm Hanh chinh
Buge 12 Tra két qua mot cua | viéc cong va Xuc tién giéu tu tinh Quang Nam dé tra cho
TTHCC to chtrc, ca nhan dé nghi cap phép va Cong chirc phat

hanh cho c4c don vi c6 lién quan.

15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

Thii tuc: Tra lai Gidy phép khai thac tin thu khoAng san

Quy trinh néi b6 s6: 58156 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

Tham
. . Trinh tw B¢ phan gidi | Thoi gian A £ A on . o
Cac buéce thue hién quybt hd so | thwe hién qu)éigncap Mo ta quy trinh Chi chu
1 2 3 4 5 6 7
B phan mdt
cra So Tai Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thdng qua
Buée 1 Tiép nhan ho | nguyén va | 02 gio Cong thong tin dién tir ciia S Tai nguyén va Moi
SO Moi truong tai | lam viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, ki€ém tra tinh
Trung tam chinh xé4c, day du cua ho so.
HCC tinh

Trang s6 146/261








Chuyén hd

B6 phan mot
coua S& Tai

Cong churc tai B phan TN va TKQ chuyén dir li¢u
hd so dién tir cua to chae, cong chuc dén phong
chuyén mén c6 thAm quyén giai quyét thong qua

Budce 2 SO cho | nguyén va | 02 gio két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong
phong Moi truong tai | lam viéc tin mét cura dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén mon | Trung tam hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hoac
HCC tinh chuyén vao dau gid ngay 1am viée tiép theo d6i voi
treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
bicu phél, , \ oy , \ Y X - 2 A X
. A A Truong phong | 04 gio Truong phong di€u phoi, chuyén hd so tryuc tuyén
Budce 3 phén  cong . \ A SO . Al
A A Khoang san lam viéc dén cong chirc dugc phan cong
cong viéc
To Chlfl’Cq,
q | con chitc Cong chuc kiém tra ’h(‘?) 50, néu déy du TTHC yéu gﬁnnhi% 23
. Kiém tra ho & ~_ | 04 gio cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, dé | |, & 1o
Budc 4 duogc phan | . .. Y A A oA X thi  khong
SO A lam viéc nghi t6 chure, c4 nhan bd sung ho so va nop ho so | . \
cong X tinh  vao
goc . .
thoi  gian
giai quyéet
B6 phan mot
A 1A cua ASU Ta\l " C4 nhan/td chirc ndp hd so gbce tai Trung tAm hanh £
. Nhén ho so | nguyén va | 04 gio . n A a2 1A . \ A In  Phiéu
Budc 5 X NI A I chinh cong day du ho so theo file dinh kém, ho so | | .. ~
g0c Moi truong tai | lam viée 2 A s A bién nhan
A dugc chuyén vé phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
Cong chirc nhan ho so tir Lanh dao phong, tién
2 . , hanh kiém tra ndi dung hd so, thim dinh hd so.
Kiém  tra, | Cong  chuc
Bude 6 thAm dinh he | duoc han | 7 Tién hanh di thuc dia kiém tra, 1ap bién ban kiém
o : Cﬁﬁg p tra. Lap Phiéu trinh, T¢ trinh, du thdo Quyét dinh

cho phép tra lai Gidy phép khai thac tan thu khoang
san.
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Lanh dao

04  giv

Budc 7 Duyét ho so | Phong lAm vide Cong chirc trinh hd so cho Linh dao phong xem
Khodng sin ' xét, ky nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
‘ Lanh dao S¢ xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao
. Ky trinh ho | | . , S¢ ky To trinh, ky nhay Quyet dinh, ky vao Phiéu
Budce 8 SO Lanh dgo S¢ | 1 trinh; néu khong thong nhat thi chuyén vé phong
xu ly lai.
04 gid Cong chirc nhan lai ho so da dugc 1anh dao S¢ phé
Budc 9 Phéat hanh Van thu lAm vide duyét, phoi hgp van thu vao so, dong dau chuyén
' UBND tinh xtr 1y.
Buse 10 guyét , dinh UBND tinh 3 UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai
cap phép thac khoang san.
Vao so ding | Cong  chiic . Cong chirc nhan lai Quyét dinh di ky cia UBND
. . . ~_ | 04 gio
Budce 11 ky, phat | dugc phan 14m vide tinh, vao sd ding ky, in sao, sau d6 phéi hop Vin
hanh cong ' thu UBND tinh dong dau.
Cong chirc nhan lai Quyét dinh tr UBND tinh,
Phong chuyén két qua cho Bo phan TN&TKQ cia So Tai
. .14 . | Khoang san, | 04 gio nguyén va Méi truong tai Trung tdm Hanh chinh
Buoe 12 Tra ket qua Bd phan mot | [am viéc cong va X1c tién dau tu tinh Quang Nam dé tra cho
cua TTHCC t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap phép va Cong chirc
phat hanh cho cac don vi c6 lién quan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Phé duyét trir lwgng khoang san

Quy trinh néi b6 s6: 591S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

Trinh tw B9 phan Thoi gian Thim
Cac buéce thue hién glalkquyet thuwe hien | quyen cap Mo ta quy trinh Chi cha
: ; ho so : ; tren
1 2 3 4 5 6 7
15. Phé duyét trir lwgng khoang san (65 ngay lam viéc)
R . A Sé'
15.1. Tham dinh ho so TN&MT
15.1.1. Truwong hop khong thanh 1ap \
Hoi dong tw van ky thuat 50 ngay
B6 phan
mot ctra 5o Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong
£ ~_ | Tai nguyén SO 1s R S S A A N AAT e :
Buse 1 Ti€ép nhén Vi Mbi 02 gio lam thong tin dién tor cua S& Tai nguyén va Moi trudng tai
ho so . viéc Trung HCC tinh xem xé&t, ki€m tra tinh chinh xéc, day
truong tai a1 A
A dua cua ho so.
Trung tam
HCC tinh
n A Cong chure tai BO phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho
B6 phan
e s so dién tr cua to chtre, cong chire dén phong chuyén
2 » | mot ctra SO
Chuyén ho | ... A mon c6 thim quyén giai quyet thong qua két nbi gitra
Tal nguyén 1
. N cho | ~. | 02 gio lam Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cura dién
Budc 2 \ va MOoi | .,
phong ruone  tai | VI tu tinh Quang Nam. Chuyén ngay hd so tlep nhan tryuc
chuy&n mon Trun & tm tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay
HCCgtinh 1am viéc tiép theo ddi vé6i trudng hop tiép nhan sau 15

gi0 hang ngay
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biéu phoi,

Truong

Bude 3 phan  cong phon,g Oi gio lam Tfuong Phong dleli phE)l, chuyén hoé so truc tuyén dén
A n Khoang viéc cong chuc dugce phan cong
cong viec )
san
T6 chuc,
ca nhan
2 » | Cong chure . Cong churc kiém tra h6 s0, néu day da TTHC yéu céu b0 sung
. Kiém tra ho ~_ |04 gio lam hé so thi
Budc 4 o duoc phan vide bd sung ho so goc néu chua day du TTHC, dé nghi t6 Kkhon
cong : chtrc, c4 nhan b sung hd so va ndp ho so gde nong -
tinh  vao
thoi gian
gidi quyet
B6 phan
mot cua S&
A 1A Tai nguyén N, C4 nhan/td chirc ndp hod so gbc tai Trung tdm hanh y
Budce 5 N;h an ho so va MOi Oi gio lam chinh céng day du ho so theo file dinh kém, hd so dugc II.IA Phl? 4
goc . . | viéc A1 A n bién nhan
truong tai chuyén vé phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
Iilem, t.r;a’ Cong chuc N Cong chure kiém tra ho so, tién hanh di thuc dia kiém tra
. lay v kién ~_ | 10 ngay lam T A A 1A a 12 S
Budc 6 2 : dugc phéan | ., (néu can), lap bién ban ki€ém tra; tham muu van ban lay
tham  dinh | . vigc S X . A 1n A
S so cong v kién chuyén gia thudc linh vuc chuyén sau.
Lanh dao
Buse 7 Duyét van | Phong 01 ngay lam
ban Khoang viéc Cong chire trinh h6 so cho Lanh dao phong xem xét, Ky
san nhdy Cong van, ky Phiéu trinh.
Lanh  dao | 01 naav I1am Lanh dao So xem xét, néu thong nhét thi Lanh dao S¢&
Budc 8 Ky véan ban 3 T viae gay ky Cong van, ky vao Phiéu trinh; néu khong théng nhit

thi chuyén vé phong xu 1y lai.
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01 ngay lam

Cong chuc nhan lai hd so di duoc lanh dao S& phé

Buoe 9 Phat hanh Van thu viéc duyét, phdi hop vin thu vao s, dong dau.
Tham  dinh
. Bao cao két ~ . |20 ngay lam
Bude 10| 14 tham do | CNUYEN 91 | e Chuyén gia c6 ¥ kién bing vin ban giri S& Tai nguyén
khoéng san va Moi truong
Tong hop ¥
kién, dé | Cong chuc 10 ngay 1am Cong chure téng hop ¥ kién cua cac chuyén gia. Lap
Budc 11 nghi chinh | dugc phan | ~., Phiéu trinh,soan thao Cong van dé nghi t6 churc, ca nhan
sira, bo sung | cong vige chinh stra, bo sung (néu co).
(néu co)
Lanh dao
Bude 12 Duyét van | Phong 01 ngay lam ‘
ban Khoang viéc Cong chtre trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Cong van, ky Phiéu trinh.
Lanh dao | 02 ngay lam Lanh dao S¢ xem xét, néu thong nhét thi Lanh dao S¢
Budc 13 Ky van ban . : A ky Cong van, ky vao Phiéu trinh; néu khong thdng nhat
So viéc
thi chuyén vé phong xtr 1y lai.
Bude 14 Phat hanh Vin thu 0.1A ngay lam Cong chuic_: nhanvlal ho 50 dﬂa d}rqc lfmh dao S¢ phé
viéc duyét, phoi hop van thu vao so, dong dau.
, Eé?p nh%}rllarll 01 ngay Iam Cong chuc chuyén tra két qua cho B6 phan TN&TKQ
Budc 15 Tra két qua e | ea tai Trung tdm HCC dé tra cho t6 churc, cd nhan c6 lién
cua cua SO | viée
TN&MT quan
15.1.2. Truwomg hop cé thanh lap Hoi \
dong tw vin ky thuit S0 ngay
B? P he.u? Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong
£ ~ | mot cua SO N A P S N AT e ;
Buse 1 Tiep nhan Tai nguyén O% gio lam thong tin c'hcr} tor cua So: Tal. nguyén va M91 tru’gng t‘f.ll
ho so va Mai | Viee Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
. dua cua ho so.
truong tai
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Trung tam

HCC tinh
B6 han Cong chue tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho
mot chI; 34 so dién tir cua to chure, cong chuc dén phong chuyén
Chuyén ho Tai nauven mon c6 tham quyén giai quyet thong qua két nbi gitra
Budce 2 SO cho VA g I\%I()i 02 gio lam Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cura dién
phong truone  tai viéc tu tinh Quang Nam. Chuyén ngay hd so tlep nhan truc
chuyén moén Trun & tm tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay
HCCgtinh lam viéc tiép theo ddi vé6i trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay
Pidu  phéi, | LTYong
Budce 3 han Ic):ﬁn > | phong 04 gio lam Truong phong di€u phdi, chuyén ho so tryc tuyén dén
Eﬁn vide g Khoéng vige cong chuc dugce phan cong
g vie san
T6 chuc,
ca nhan
o . .2 ) L a2 » |bd  sung
’ Kidm tra hd Cong chtArc 04 gis lam Cong chirc kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu cau W so thi
Buéce 4 o dugc phan vide b6 sung hd so goc néu chua day du TTHC, dé nghi to Khén
cong i chtrc, c4 nhan b sung hd so va ndp hd so gde nong -
tinh  vao
thoi gian
gidi quyet
B6 phan
mot ctra SO q ‘ ’
A 1A Tai nguyén o s C4 nhan/t6 chuc ndp ho so goc tai Trung tdm hanh £
Buses | Npan ho so 0t e | 04 g0 lam chinh cong ddy dit hd so theo file dinh kem, hd so duoc | 10, T HSU
goc . . | viéc 2 A 1a A A bién nhan
truong  tai chuyén vé phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh

Trang s6 152/261








Kiém  tra,

x ., ..« | Cong chirc N Cong chuc kiém tra ho so, tién hanh di thyc dja kiém tra
. lay y kién ~_ | 02 ngay lam N ST L ia 1A
Budc 6 2 . dugc phan | ., (néu can), lap bién ban kiém tra; tham muu van ban lay
thim  dinh | . vigéc S A . A 1n A A
S so cong y kién chuyén gia thudc linh vyc chuyén sau.
Lanh dao
Bude 7 Duyét van | Phong 04 gio lam ‘
ban Khoang vigc Cong chure trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Cong van, ky Phiéu trinh.
~ N Lanh dao S& xem xét, néu théng nhat thi Lanh dao S¢
Buéc8 | Kgvanban |Lanh dao )01 ngdy lam k§ Cong van, ky vao Phiéu trinh; néu khong théng nhét
So viéce . 2 X 1 1 1
thi chuyén vé phong xtr 1y lai.
Buée 9 Phat hanh Vin thu OflA gio lam Cong chuA(_: nhanvlal ho s0 dA’a d}rqc lflnh dao S& phé
viéc duyét, phoi hop van thu vao so, dong dau.
Tham dinh
. Bio céo két . .| 15 ngay lam
Buge 10 qua tham do Chuyén gia viéc Chuyén gia c6 y kién bang vin ban giri S& Tai nguyén
khoang san va Mdi truong
Tong hop y
lg;eon, UBRIa[()) Cong chtrc 05 naav 1Am Cong chirc tong hop ¥ kién cua cac chuyén gia. Lap
Bude 11 tnh  thanh dugc phan vide gay Phiéu trinh, T¢ trinh, du thao Quy¢t dinh thanh lap Hoi
lap Hoi cong i dong tu van ky thuét.
dong
Lanh dao
Buse 12 Duyét van | Phong 04 gio lam
ban Khoang viéc Cong chirc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhdy TO trinh, ky Phiéu trinh.
~ N Lanh dao S& xem xét, néu théng nhat thi Lanh dao S&
Budc 13 | Ky van ban Iégnh dao Silécngay lam ky T& trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh;

néu khong thdng nhét thi chuyén vé phong xir 1y lai.
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04 oio 1am Cong chl'rg nhéan lai ho so da dL}'QC lanh d,ao So p}}é
Budc 14 Phéat hanh Van thu iécg duyét, phoi hgp van thu vao so0, dong dau, chuyén
Vis UBND tinh xit Iy.
Quyét dinh
Buse 15 thanh  lap | UBND 05 ngay lam
Hoi dong tu | tinh viéc UBND tinh ky Quyét dinh thanh 1dp Ho1 dong tu van k§
van k¥ thuat thuat
Hop Hoi | Ho1  dong 07 naav 1am
Bude 16 dong tu van | tu van ky viee gay Ho1 dong t6 chirc phién hop tham dinh Bao cao két qua
ky thuat thuat i tham do khodng san, hoan thanh bién ban hop Hoi dong.
Tong  hop, | . ,
. deé nghi Cong ChlAIC 07 ngay lam Cong chuc tong hop, 1ap Phiéu trinh, soan thao Cong
Budce 17 , > | dugc phan | .. < DR o LA . , 2 A
chinh sua, | . viéc van dé nghi t6 chuc, ca nhan chinh stra, bo sung ho so
2 cong A A
b0 sung theo y kién cuia Hoi dong.
Lanh dao
Bude 18 Duyét van | Phong 04 gio lam ‘
ban Khoang viéc Cong churc trinh h6 so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhdy Cong van, ky Phiéu trinh.
Lanh  dao | O1 naav 1am Lanh dao S& xem xét, nép thong nhét thi Lﬁnh dao S,é
Budce 19 Ky van ban \ : A gay ky Cong van, ky vao Phiéu trinh; néu khong thong nhat
Sé viéc \ 2 A s e 1
thi chuyén vé phong xur ly lai.
Bude 20 Phat hanh Vin thu Oft gio lam Cong chu;:g nhan vlal ho s0 dA’a d}rqc lfmh dao S& phé
viéc duyét, phoi hop van thu vao so, déng dau.
’ Eé') nh%}rllalll 01 naav I1am Cong chic chuyén tra két qua cho B6 phan TN&TKQ
Budce 21 Tra két qua cp nhan L gay tai Trung tdim HCC dé tra cho t6 chtrc, cd nhan co6 lién
cua cua SO | viéc uan
TN&MT a
A A 1A \ UBND
15.2 Phé duyét ho so 15 ngay tinh
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B6 phan

) ?:It r?gjyiﬁ Tt ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua Cong
Buéc 22 Tiep  nhan va Mbi 02 gio lam thong tin dién tr cua S& Te‘ti. nguyén va Moi truong tai
hoé so truong  tai viéc Trung HCC tinh xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day
Trung tam da cua ho so.
HCC tinh
B6  phan Cong chue tai BO phan TN va TKQ chuyén dir licu ho
7 | mot cira S& so dién tir cua to chure, cong churc dén phong chuyén
Chuyén ho Tai nguyen mon c6 tham quyén giai quyet thong qua két ndi giita
Buéc 23 50" cho Vi Mbi 02 gido lam Cong Dich vy cong va Hé thong thong tin mot cura dién
phong truong tai viéc t tinh Quang Nam. Chuyén ngay hd so tlep nhén tryc
chuy&n mon Trung tm tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay
HCC tinh lam viéc tiép theo ddi vé6i trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay
Dléu phél TI'l\Ié’l’lg oy \ , \ Y £ 2 A £ £
Budc 24 ohan cﬁng’ phon,g OflA gio lam TAru’O'ng Phong dleli phE)l, chuyén ho so truc tuyén dén
cbng viée PShoang viéc cong chuc dugc phan cong
j san
T6 chie,
ca nhan
~ , ~ , - A A X A , A A bo sung
.2 » | Cong chuc N Cong chirc kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu cau | X
Budce 25 Sem tra ho dugc phan 8?écg10 lam b6 sung hd so goc néu chua day du TTHC, dé nghi to ll:ﬁ@rslg thi
cong i chtrc, c4 nhan bo sung hd so va ndp ho so gde . X
tinh  vao
thoi gian
giai quyét
B6 phan 7 ‘ ’
A 1A mot cua SO N Ca nhan/td chtrc ndp ho so goc tai Trung tdm hanh iy
Budc 26 N;h an ho so Tai nguyén Oi gio lam chinh céng day du ho so theo file dinh kém, hd so dugc Ir.lA Phl? 4
g0c \ ~. | Vigc 2 A 1a A A bién nhan
va Moi chuyén vé phong chuyén mon
truong  tai
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Trung tam

HCC tinh
Thﬁm dinh | Cong chuc 07 ngay Iam Cong chirc tham dil’lb ho so, lap Phiéu trinh, soan T
Budc 27 hé so, trinh | dugc phan vice trinh va du thao Quyét dinh phé duyét trir lwong khoang
phé duyét cong i san
Lanh dao
Budc 28 Duyét van | Phong 04 gio lam ‘
ban Khoang viéc Cong chtre trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay T trinh, ky Phiéu trinh.
s . N Lanh dao S¢ xem xet, néu thong nhat thi Lanh dao S¢
Budce 29 foy trinh ho Iggnh dao 3i1é£]gay lam ky To trinh, ky nhay Quyét dinh,  ky vao Phiéu trinh;
j néu khong thong nhét thi chuyén vé phong xtr 1y lai.
04 gior lam Cong chug nhan lai ho so da dq:qc lanh d’ao S& p}}é
Budce 30 Phat hanh Van thu vide duyét, phoi hgp van thu vao so, dong dau, chuyén
¥ UBND tinh xtr 1y.
Bude 31 Quyét dinh | UBND 03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh phé duyét trit lugng
phé duyét tinh viéc khodng san.
, Eé?p nh%}rllarll 01 ngay Iam Céngq chuce nl}zfln lai Quyét dinh da ky cua UBND tinh,
Buéce 32 Tra két qua e | a chuyén tra két qua cho B phan TN&TKQ tai Trung
cua cua S¢ | viée A Z ., 2 1, Lt A 1A
TN&MT tam HCC dé tra cho t6 chirc, ca nhan c6 lién quan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc
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Thii tuc: Phé duyét Pé an doéng cira mé khoang sin

Quy trinh néi b s6: 60IS6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Thim
. . Trinh tw | B¢ phan gidi quyet | Thoi gian A A N \ oo
Cac buéce thyc hién | hd so thyc hién f[]'%)rflen cap | Mo ta quy trinh Chi chu
1 2 3 4 5 6 7
16.1. Tham dinh hé so 31 ngay S6 TN&MT
B? P ha i mQIZ Cu’? Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong
A ~_ | S6 Tai nguyén va . 2 n  ea AT n
. Ti€p nhan n - .1 02 gio qua Cong thong tin dién tir cua S¢ Tai nguyén
Budce 1 A Mo61  truong  tai | A © NAA: . . , .
ho so A lam viéc va Moéi truong tai Trung HCC tinh xem xét,
Trung tam HCC . . . R N
tinh ki€m tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dit
li€u ho so dién tir cua to ght'rc, c{)ng churc dép
Chuyén Bd phan mot cua phong chuyén mén co tham quyén giai quyet
ho so cho | S& Tai nguyén va 00 o thong qua ket noi gitta Cong Dich vu cong va
Budc 2 phong Mo6i  truong  tai lam Vié% H¢ thong thong tin mét ctra dién tu tinh Quang
chuyén Trung tam HCC ' Nam. Chuyén ngay ho so ti€p nhén tryc tiep
mon tinh trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc ti€p theo doi vai truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
bicu
, ph91’ Trudng phong | 04 gio Truong phong diéu phdi, chuyén ho so truc
Budc 3 phan . , A S S . han c6
cong Khoéng san lam viéc tuyén dén cong chirc dugc phan cong

cong viéc
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To chuc, ca

Cong chirc kiém tra hd 50, néq day du TTHC gl?sn o 23
. Kiém tra | Cong chtc dugc | 04 gio yéu cau bo sung hd so goc, néu chua day du | _, . & A
Budc 4 A A A A A SR A thi khéng
hoé so phan céng lam viéc TTHC, dé nghi t6 chirc, ca nhan bo sung ho so | , \ o
s AT A X tinh vao thoi
va ndp ho so goc :
gian giai
quyet
B6 phan moét cua 7 ‘ ’
, Nhan hé SOVNTal nguyén va |, it C‘a nhan,/to cliuc nop hoq S0 goc tai Trung t,am In Phiéu
Budc 5 so wbc Mo61  truong  tai 14m Viee hanh chinh cong day du ho so theo file dinh bidn nhan
& Trung tdm HCC ' kem, ho so dugc chuyén vé phong chuyén mon :
tinh
Kiém tra, CQng chure }(ién‘l tra ho so, tién hélnl} di thuc dia
. lay v kién | Cong chuc duogc | 07 ngay kiém tra (n€u can), lap bi€n ban kiém tra; tham
Budc 6 2 . A A \ A - 5 Ao s 1A ~ . PONETS
tham dinh | phan cong lam viéc muu van ban lay ¥ kién chuyén gia thudc linh
ho so vuc chuyén sau.
Bude 7 Duyét Lanh dao Phong | 04 gio Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem
van ban | Khoang san lam viéc xét, ky nhay Cong van, ky Phiéu trinh.
K¢ vin 0l  nai Lanh dao S¢ xem xét, néu thong nhat thi Lanh
Buses | Y Lanh dao S6 B Viégc y dao S& ky Cong van, ky vio Phiéu trinh; néu
' khong thong nhat thi chuyén vé phong xur 1y lai.
Budce 9 Phat hanh | Vin thu 0‘4 .Aglo CoPg ch}rc nhA’e,}n lai hf’ so da ‘du’()‘f la}’lh da? S&
lam viéc phé duyét, phdi hop van thu vao so, dong dau.
Tham
dinh Dé
Busc 10 | &0 dOne | cpiven gia 10 ngay
crta mod lam viéc o
khoang Chuyén gia c6 y kién bang van ban gui So Tai
san nguyén va Moi trudong
Buse 11 Téng hop | Cong chic duoc | 07  ngay Cong chire téng hop v kién cua cac chuyén gia.
y kién, dé | phan céng lam viéc Lap Phiéu trinh,soan thao Cong van d¢ nghi to
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nghi chtrc, c4 nhan chinh sira, bo sung (néu co).
chinh stra,
bé  sung
(n€u co)
Buée 12 Duyét Lanh dao Phong | 04 gio Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem
van ban | Khoang san lam viéc xét, ky nhay Cong van, ky Phiéu trinh.
K¢ vin 01 naa Lanh dao S¢ xem xet, néu thong nhat thi Lanh
Budce 13 b 2”3;1 Lanh dao S¢ lam vié%: y dao So ky Cong van, ky vao Phiéu trinh; néu
' khong théng nhat thi chuyén vé phong xtr 1y lai.
Buéc 14 | Phéthanh | Van thu g Cong chirc nhdn lai ho so da duoe lanh dao S
lam viéc phé duyét, phoi hgp van thu vao so, dong dau.
, +. | BO phan tiép nhan 1 5 Cong chirc chuyén tra két qua cho BO phan
Budc 15 Trz ket cua cua So ?élm V?é%ay TN&TKQ tai Trung tdm HCC dé tra cho t6
qu TN&MT ' chure, cd nhan ¢6 lién quan
16.2 Phé duyét hd so 0 11 ngay UBND tinh
B? P ha n m('):[ cua Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong
£ ~_ | S6 Tai nguyén va . 2 n R D R A
, Ti€p nhan n : .| 02 gio qua Cong thong tin di€n tir cua SO Tai nguyén
Budce 1 A Mo61  truong  tai | A © NAA: \ . , .
ho so A lam viéc va Moéi truong tai Trung HCC tinh xem xét,
Trung tam HCC .2 , . R G
tinh ki€ém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chure tai B4 phén TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir cua t6 chire, cong chuc dén
Chuyén B6 phan mot cua phong chuyén moén co thAm quyén giai quyét
ho so cho | S& Tai nguyén va 02 o thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
Budce 2 phong Moéi  truong  tai 1am Vié% Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang
chuyén Trung tam HCC ' Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhén truc tiép
mon tinh trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo doi véi truong hop tiep
nhan sau 15 gio hang ngay
. Didu Trudng phong | 04 gio Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc
Budc 3 Z. , , \ - A A A , AT A
phoi, Khoéng san lam viéc tuyén dén cong chirc dugc phan cong
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phan
cong
cong viéc

To chuc, ca

Cong chirc kiém tra ho so, néq day du TTHC gilsn o 23
. Kiém tra | Cong chuc dugc | 04 gio yéu cau bo sung hd so goc, néu chua day du | _, - & A
Budc 4 A A s A A R A thi khéng
ho so phan céng lam viéc TTHC, dé nghi t0 chirc, ca nhan b6 sung ho so | , . O
N X tinh vao thoi
va ndp ho so goc : oy
gian giai
quyeét
B6 phan mot cua
. x| S¢ Tai nguyén va " Ca nhan/to chie ndp hd so goc tai Trung tim £
Budc 5 IS\Lhagc hO| \isi  truong  tai ?;m 2o hanh chinh cong day di hé so theo file dinh {)‘ilén nhapll:leu
& Trung tam HCC ' kém, ho so dugc chuyén vé phong chuyén mon :
tinh
Tham Cong chirc thim dinh h so, 1ap Phiéu trinh
, dinh  ho | Cong chiac duogc | 03 ngay £ caue R >, 4P ~ n
Budc 6 . A A \ o soan To trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét
so, trinh | phan cong lam viéc NP , . , ;
A o bé an dong ctra mo khodng san
phé duyét
Bude 7 Duyét Lanh dao Phong | 04 gio Cong chirc trinh hd so cho Lanh dao phong xem
van ban | Khoang san lam viéc xét, ky nhay To¢ trinh, ky Phiéu trinh.
Lanh dao S¢ xem xét, néu thong nhat thi Lanh
. Ky trinh| . . 7 01 ngay dao S& ky To trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao
Buoe 8 hd so Lanh dao So lam viéc Phiéu trinh; néu khong théng nhét thi chuyén vé
phong xur 1y lai.
04 o Cong chuc nhgin lai ho so da duoc }ﬁnh dao S(’y
Budc 9 Phat hanh | Van thu lAm Vié% phé duyét, phoi hop vén thu vao so, dong dau,
' chuyén UBND tinh xur ly.
Quyct 03 ngay £
Bude 11 dinh phé | UBND tinh A UBND tinh xem xé&t, ky Quyét dinh phé duyét
n lam viéc ., , \ ) ’
duyét D¢ an dong ctra md khodng san.
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. | B6 ohan tiéo nhan 1 Cong chuc nhan qlai Quy,ét dinh da ky cua
Buée 12 Tra ket . &'ap : cﬁf ey 01 ngay UBND tinh, chuyén tra két qua cho B phan
qua TN&MT lam viéc TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho t6
chure, cd nhan c6 lién quan
2 N ; 42 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am viée

Thu tuc: Pong cira moé khoang sian

Quy trinh néi bg s6: 611S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. A A o o Tham
Cac buéce Trinh .t}r thye | BO p? an glal Thot glan quyén Mo ta quy trinh Chi chua
hién quyét ho so thuc hi¢én A S A
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot ) . . )
, _|cua  So  Tai Tat ca cac h6 so déu ndp truc tuyén qua thong
Buée 1 Tiép nhan ho | nguyén va Moi | 02 gio lam qua Cong thong tin dién tir cua S& Tai nguyén
SO truong tal | viéc Vé,o Moi truong tai Tmng HCC tinh xXem Xeét,
Trung tam kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.
HCC tinh
Cong chtrc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
A A A li¢u ho so dién tir ciia to6 chuc, cong chuc dén
B6 phan mot . n A s R A s X
, \ i phong chuyén mon cé tham quyén gidi quyét
X A cua Sé Ta1 ~ e Lo en 2 . ~ \
Chuyén ho so s thong qua két noi gitta Cong Dich vu cong va
. \ nguyén va Moi | 02 gio lam
Budc 2 cho phong " Hé thong thong tin mot cwra dién tu tinh Quang
A A truong tai | viéc
chuy&n mon Trun tm Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép
HC Cgtinh trong ngdy lam viéc hodc chuyén vao dau gio

ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
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bicu phoi,

Truong phong

04 gid lam

Truéng phong diéu phdi, chuyén hod so truc

Buge 3 Bihéin cong cong Khoang san viée tuyén dén cong chic dugc phan cong
T6 chue,
q ca nhan
A . Cong chuc kiém tra ho so, néu day da TTHC | b6  sung
Cong chtrc o 1 A2 3 X X 3 A :
Bude 4 Kidm tra hod so | duroc phan Ofl gio lam yéu céu b6 sung ho so goc, néu chua day du hoA so thi
con viéc TTHC, dé nghi t6 chirc, c4 nhan b sung hd so | khéng
g va ndp ho so gbc tinh  vao
tho1 gian
gidi quyet
B6 phan mot
‘ ’ ;:]11’3 enS(\y/a Jg: 04 ois lAm C4 nhan/té chiic nop ho S0 gbc tai Trung tdm In Phidu
Budc 5 Nhan ho so goc guy n & hanh chinh cong day du hé so theo file dinh | ., R
truong tai | viéc \ A 2 X 14 ~_ A~ | bién nhan
A kem, ho so dugc chuyén vé phong chuyén maon
Trung tam
HCC tinh
Tham dinh 8o} s chie . Cong chiic thim dinh hd so, tién hanh kiém tra
. so, kiém tra ~_ | 07 ngay lam : A X . 1a A 1.
Budc 6 n 2, | duoc phan | ., thuc dia, nghiém thu két qua, 1ap Bién ban
nghiém thu két | . viée .}
, cong kiém tra
qua
C 1 | Cong chirc s Cong chirc hoan chinh ho so, 1ap Phiéu trinh,
Budce 7 ioan chinh ho duoc phan SiZé:gay lam soan To trinh va du thao Quyét dinh dong ctra
cong i mo khoang san.
Lanh dao c e
. Ap o 1oz \ . 04 gio lam ) .
Budc 8 Duyét van ban | Phong Khoéang vide Cong chure trinh hd so cho Lanh dao phong
san i xem xét, ky nhay To trinh, ky Phiéu trinh.
Lanh dao S& xem xét, néu thong nhat thi Lanh
Bude 9 Ky trinh h so | Lanh dao S& 01 ngay lam dao S& ky To trinh, ky nhdy Quyét dinh, ky

viéc

vao Phiéu trinh; néu khong théng nhat thi
chuyén vé phong xu 1y lai.
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Cong chtrc nhan lai ho so d3 duoc 13nh dao S

Budc 11 Phat hanh Van thu S?écgld lam phé duyét, phdi hop van thu vao sb, dong dau,

i chuyén UBND tinh xur ly.
Buse 12 Quyfet dinh phé UBND finh 0'3A ngay lam U];%ND ,tmh >q<em xét, ky Quyét dinh dong ctra

duyét viéc mo khoang san.
n . " Cong chirc nhan lai Quyét dinh da ky cua
, e BO phan tiep | o) sy am UBND tinh, chuyén tra két qua cho Bd phan
Budce 13 Tra két qua nhan 1 ctra cua | ., . ~ 2. X
\ viée TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho to0
S6 TN&MT S
chure, cd nhan ¢6 lién quan
17 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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LINH VU'C BIEN VA HAI PAO

Thii tuc: Giao khu vire bién

Quy trink néi b s6: 621S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

trinh, trinh 1anh dao.

. , Thim
Cac Trinh tu thuc B¢ phan giii quyét | Thoi gian A £ ALz X .
buée hien P .h(‘A)gso’ auy thue lglién quyeén cap M0 ta quy trinh Chi cha
: ‘ : trén
Théam dinh hd so 16 ngay
) . ]?I%iprt]laﬂ ngﬁtvgu&gf 04 oid lam C@ng chure tai Bé phan 1 wcwCJ:a ‘tiép nhan
Buéc 1 | Tiép nhén ho so truon g ta}i/ Trune tAm % e ho so truc tuyen va chuyén veé bo phén
%—I cC tinhg ' chuyén moén xu 1y ho so
. A A Chi cuc truong Chi | 1 ngay lam Chi cyc truong diéu phdi, chuyén ho so
Buge 2 Biéu phoi cuc Bién va Hai dao Viéc dén c4 nhan thuc hién cong viéc
Cong chuce klem tra hd so, néu day du chI:IJ:Z ;Zm
Budce 3 Kidm tra hd so Cong chuc duge phan | 04 gio lam TTHC yéu cau b6 sung ho so gbc, néu bio. ¢6
cong xem xét ho so viéc chua day du TTHC, bao cao lanh dao, O
. a thé huay ¢
hay ho so e
budc nay
Budc4 | Nhén ho so goc \ guy . 810 tam hanh chinh cong day du ho so theo A A
truong tai Trung tam vigce . N bién nhan
HICC tinh file dinh kem).
Gidy moi/Quyét Cong chirc tham dinh ho so, soan gidy
. | dinh thanh 1ap hoi | Cong chirc duoc phan | 5 ngay lam mdi/Quyét dinh thinh 1gp hoi dong, du
Budce 5 A -2 . A i kién thoi gian, dia diém, thanh phan
dong kiém tra cong xem xét ho so VIEC
thue t& tham dy kiém tra thuc té. Lap phleu
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Lanh dao Chi cuc théng nhat ky nhay

Duyét gidy N A X, A0 1o
, m&i/Quydt dinh | Chi cuc truong Chi | 1 ngay lam vao Gidy moi/Quyet dinh va ky vao
Budc 6 AR SR iz 4 i phleu trinh ldnh dao S& néu hd so dat
thanh 1ap hoi cuc Bién va Hai dao Viéc
dong yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
chinh stra néu hd so chua dat
Lanh dao So thong nhat ky vao Gidy
Budce 7 Dgyét ké hoacl} Lanh dao Sé 1 ngay lam mo1/Quyét dinh néu ho Y dat yéu cau Yé
kiém tra thuc té : Viéc tra lai chuyén \(ién yéu cau chinh stra néu
ho so chua dat
Gui Gidy
, Phat hanh Gidy - 04 gid lam Cong chuc lién hé van thu phat hanh | moi/Quyét
BuGe 8 1 oi/Quyét dinh Van thu vide gidy méi/Quyét dinh dinh dén
cac don vi
Cé nhan dugc phan ’
, Kiém tra thyc t& cong Va‘thanh vién tai 1 ngay lam ,C.Iong (ihuc_, lanhxdao €6 tr(ng Glayq
Budc 9 tai hien fruon Giay mo1/Quyét dinh viac m61/Quyet dinh tham dinh néi dung cua
T & thanh 1ap hoi dong ' de an/bao cdo, lap Bién ban kiém tra
tham du
Thong bao két . 1A A . Cong chuc lap phleu trinh, dy thao thong
Budc 10 | qua tham dinh ho CAa nhan dug,)rc P Ah an | 04 g0 lam béo két qua tham dinh hodc cong van
cong xem xét ho so viéc
SO hoan tra hd so néu khong dat yéu cau
Chi cuc truéng thong nhat ky nhay vao
N N Thong bao va ky vao phiéu trinh, trinh
Budce 11 I?uyc_etv thoxng bgo Lanh dao Chi cuc 1 ”g?‘}’ lam lanh dao S¢ néu ho so dat yéu cau va tra
két qua tham dinh VIEC

lai chuyén vién yé€u cau chinh stra néu ho
so chua dat
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Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi
Lanh dao So¢ ky phi€u trinh, phé duyét

Buéc 12 | Phé duyét két qua Lanh dao S& 2 ngay lam thong bao ket qua tham dinh hodc cong
VIgC van hoan tra ho so; néu khong dam bao
thi chuyén vé Chi cuc Bién va Hai dao
Xt 1y lai
Buée 13 Chimg thue Vin thu 1 nga_ly lam Cong chirc phO} hqpﬂvan thu vao so,
VIEC dong dau
o . . . Cong chtrc chuyén tra két qua cho Bo
Bude 14 | Trakétqua | Congchucduocphan | 04 gio lam phan TN&TKQ tai Trung tam HCC dé
cong xem xét ho so viéc . 2 1 A 1A
trd cho t6 churc, cd nhan c6 lién quan
Phé duyét ho so (33 ngay)
. £ ~ BQ\ _phan n}()t cua §0 1 Cong chure tai B phan 1 ctra tiép nhan
. Ti€p nhan Tail nguyén va Moi 04 gio lam X SR 2 A1A 1A
Bude 15 A . . . oA ho so tryc tuyén va chuyén vé bg phan
ho so truong tai Trung tam viee chuven mon xir 1v hd so
HCC tinh Y Y
Bude 16 Pidu phdi Chi cuc tn‘ronvg. Cl}l 1 ng'c_ly lam Chi cuc tltu’onAg diéu phﬁ)l, clAluyen. }10 SO
cuc Bién va Hai dao VIéC dén c4 nhan thyc hién cong viéc
q . Cong chuc k‘iém tra ho 50, néu giﬁy du chI:IrZ ;Zm
. Kiém tra h6 | Cong chirc dugc phan | 04 gio lam TTHC yéu cau bo sung ho so goc, néu .
Budc 17 R LA oA . T bao, cb
SO cong xem x¢ét ho so viéc chua day du TTHC, béo cdo lanh dao, PO
. n thé huay ¢
hay ho so e
budc nay
Bd phan mot ctra S& T S .
, Nhan hd so | Tai nguyén va Mai | 04 gio lam Cé nhan/to chie nop ho so goc tai Trung |1 5y ie
Budc 18 z . : ~ . n tam hanh chinh cong day du ho so theo . n A
goc truong tai Trung tam vigc file dinh kem) bién nhan
HCC tinh '
T\hﬁm dinh Cé nhan duoc phan 18 naa Cong chirc tham diph ho 50, soan Bao
Budc 19 ho so, trinh . i p‘A . g Ay cao va dyu thao Quyét dinh tham dinh ho
A o cong xem x¢&t ho so lam viéc
phé duyét SO
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két qua

Duyét to Lanh dao Chi cuc xem xét ky phiéu,
Bude 20 trinh, du Lanh dao phong va 1.5 ngay trinh, ky nhay to trinh, xem xét Quyét
thao Quyeét Lanh dao So lam viéc dinh va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
dinh stra néu ho so chua dat.
Lanh dao S& xem xét néu dam bao thi
. Phé duyét . q 2 ngay lam Lanh dao So ky To trinh, ky nhay Quyét
Buge 21 két qua Lanh dao So viéc dinh néu khong dam bao thi chuyén vé
Chi cuc xu 1y lai.
Bude 22 Chimg thuc Vin thu 04 gio lam Cong chure phO} hquvan thu vao so,
viéc dong dau
Bude 23 Ph? ducht Lanh dao UBND tinh 7 nge_ly lam UBNI? tinh co tfach r}hlcm xem xej[;phe
két qua VIEC duyét Quyét dinh giao khu vuc bién
Budc 24 Chung thyc | Van thu UBND tinh . n%?gclam Vin thu vao sd, dong dau
Chuyén két o , . . Cong chtre chuyén tra két qua cho Bo
Budc 25 qua cho bo COP g chire dl}’qc P han | 04 gl0 lam phan TN&TKQ tai Trung tim HCC dé
A ) cong xem x¢&t ho so viéc \ PO
phén 1 ctra tra cho t6 churc, cd nhéan c6 lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

49 ngay lam viéc
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Thii tuc: Gia han quyét dinh giao khu vue bién

Quy trinh néi b s6: 63156 Tai nguyén va Moi truong/Cap tinh

. Tham
. .| Trinh  tuw | B0 phin gidi quyet | Thoi gian A X A in X R
Cac buéc thuc hién | hé so thue hién g}grflen cap Mbo ta quy trinh Chi chua
Tham dinh hd so 14
s . : Cong chirc tai Bo phan 1 cira tiép nhan ho
Buge 1 | Tiépubin | Bophin iépubin 1 | 04 gidlim i tuyéin v chuyén vé bo phin chuyén mon
ho so ctra cua S6 TN&MT viéc ) Y y, A Phe y
xtr ly ho so
Busc2 | Didu phoi Chi cuc trL‘r(”m{g. Cl}i 1 ng&‘-l}/ lam Chi cuc tl:u("mAg diéu phf)i, ctjuyég ho so dén
cuc Bién va Hai dao Vi¢C ca nhan thyuc hién cong viéc
~ . . Ho so chu
2 R , R v gn Cong chure kiém tra ho so, néu day du TTHC q > Cq a
, Kiémtra | Cong chic dugc phan | 04 gio lam Y N A A ., dam bao,
Buoc 3 hd so e xem xét hd so vide yéu cau bd sung ho so goc, néu chua day du c6 thé hil
& i TTHC, bao cao lanh dao, huy ho so L, ‘y
¢ budc nay
; > : Ca nhan/to chirc ndp ho so goc tai Trung t Py
, Nhan ho B0 phan tiép nhan 1 | 04 gio lam 2} nhan , ¢ IIC nOP 07 so;goc al g ’am In Phiéu
Buoc 4 B A . hanh chinh cong day du ho so theo file dinh e R
SO goc cua cia S TN&MT viéc \ bién nhan
kem).
’ Giay Cong chiic duoc phan | 3 ngay lam Cong chirc tham dinh ho so, soan gidy
BudeS | moi/Quyét | cong xem xét hé so viec moi/Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng, du kién
dinh thanh thoi gian, dia diém, thanh phan tham du kiém
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1ap hoi
dong kiém
tra thuc té

tra thuc té. Lap phiéu trinh, trinh lanh dao.

Duyét : A v 1A
glllgy Lanh dao Chi cuc thong nhat ky nhay vao
D : : : o Gidy moi/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh
, moi/Quyét | Chi cuc truong Chi | 1 ngay lam N y Q }i N yA ‘Ap R
Budc 6 ) . 2\ vvae 2 I lanh dao S& néu ho so dat yéu cau va tra lai
dinh thanh | cuc Bién va Hai dao ViéC o ea A , R
. chuyén vién yéu cau chinh stra néu hé so chua
l1ap hoi
\ dat
dong
Duyét ké Lanh dao So thong nhat ky vao Giay
hoach 1 ngay lam moi/Quyét dinh néu hd so dat yéu ciu va tra
Buoc 7 2 Lanh dao So g.}/ . Q}: oA . y7 Y
kiém tra VIgc lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so
thuc té chua dat
Phat hanh Gui Gidy
Gia 04 gio 12 Cong chirc lién h¢ vin thu phat hanh gia moi/Quyét
Budce 8 “1ay 2 Van thu gl.A am 8 ,.'V ) .p sy . Qu?I
mo1/Quyét viéc mo1/Quyét dinh dinh dén
dinh cac don vi
2 Cé nhan dugc phan
Kiém tra A o n ) N S , X L. £
thure (6 tai cong va thanh vién tai 1 ngay lam Cong chuec, lanh dao c6 trong Gidy méi/Quyét
Budc 9 .hién © | Giay moi/Quyét dinh viec dinh tham dinh ndi dung cua dé an/béo céo,
; thanh 1ap hoi dong - 1ap Bién ban kiém tra
truong
tham du
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Thoéng bao

Cong chtrc 1ap phiéu trinh, dy thao thong bao

kétqua | Canhandugc phan | 04 gio 13 : o ‘
Bue 10 | o and | @ DHai GOt Padl £07am két qué thim dinh hodic cong vin hoan tré hd
tham dinh | c6ng xem xét ho so Viéc A R s
A so néu khong dat yéu cau
ho so
Duy¢ét Chi cyc trudng thdng nhit ky nhdy vao Thong
Buée 11 thf);ng b?,.O Lanh dao Chi cuc 1 nga‘.l)A/ lam be}o VE} ky vao pAhiérli trin‘h, ErinI.1 lanh fiao §c"r
két qua ViéC néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
tham dinh yéu cau chinh stra néu hd so chua dat
Lanh dao S& xem xét, néu dam béo thi Lanh
dao So ky phiéu trinh, phé duyét thong bao
Phé duyét 2 ngay lam . . i .
Budc 12 f uyf; Lanh dao So g?}/ a két qua tham dinh hodc cong van hoan tra ho
két qua viec X o , R 2. A s
so; néu khong dam bao thi chuyén vé Chi cuc
Bién va Hai dao xu 1y lai
Chin 1 ngay lam .. . .
Budc 13 & Van thu g Y Cong chure phdi hop van thu vao so, dong dau
thuc Vi¢C
; . Cong chuc chuyén tra két qua cho Bo phan
Trakét | Cong chirc d han | 04 gio 13 . 2L, 2
Buge 14 | oiet | Long cte quoc phan ) U gloiam TN&TKQ tai Trung tam HCC d& tra cho b
qua cong xem xét ho so viéc N
chure, cd nhan ¢o lién quan
Phé duyét hd so (23 ngay)
L ., : Cong chtic tai BO phan 1 cira tiép nhan ho
Buge 15 | Tiépnhan | Bo phan tiép nhgn 1 | 04 gid lam m;mf © é‘m 4l X 0 gnané bfuah fflp E e.u;n I(;S‘r’l
C 5 ) ¢ tuyén va chuyén ve bd phan chu 0
ho so ctra cua SO TN&MT viéc i Y Y ) P Y

xur Iy ho so
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Buée 16 | Didu phoi Chi cic trl‘Ic"rn{g' Cl:li 1 1am viec Chi cuc tljué'nAg diéu phc?i, clAluyén. Pé so dén
cuc Bién va Hai dao ca nhan thyc hién cong vi¢c
g ; _ Ho so ch
2 . , R s Cong chirc kiém tra ho so, néu day du TTHC Oﬂ 50 Cw a
; Kiém tra | Cong churc duge phan | 04 gio lam Ty \ A v L. dam bao,
Budce 17 hd so cone xem xét hd so vide yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du c6 thé hit
& i TTHC, bao cao lanh dao, huy hd so ) ) ‘y
& bude nay
; . : Ca nhan/to chirc nop hd so goc tai Trung ta g
, Nhan ho B6 phan tiép nhan 1 | 04 gid [am 2} fhan , 0¢ }IC HQP Oﬁ sokgoc al trung ’am In Phiéu
Budc 18 B o o hanh chinh cong day du ho so theo file dinh N R
SO goc cua cua S6¢ TN&MT vige . bién nhan
kem).
Tham
dinh hd ;1A A LT A , 2 . A Ly
) R Ca nhan dugc phan | 8 ngay lam Cong chure tham dinh ho so, soan Bao céo va
Budc 19 so, trinh A Ty . ] L. 2 ) N
. . cong xem xét ho so Vi¢C du thao Quyét dinh tham dinh ho so
phé duyé¢t
két qua
Duyét t¢ . . X
}l yetto Lanh dao Chi cuc xem xét ky phi€u trinh, ky
trinh, dy < N . s . R e a1
, \ Lanh dao phong va 1.5 ngay nhdy to trinh, xem xét Quyét dinh va tra lai
Budce 20 thao . \ N A~ A A A , Y S
Quyét Lanh dao S¢o lam viéc chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
. dat.
dinh @
Lanh dao S& xem xét néu dam bao thi Lanh
Bube 21 th duyFet Linh dao S6 2 nga‘}}/ lam daoA S& k}’/ T(‘y7trinl}, ky n};éy guyét dinh 7né}1
két qua VIgc khong dam bao thi chuyén vé Chi cuc xu ly

lai.
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Chy 04 gio 1a ‘. : ;
Budc 22 ung Vin thu gl.(j am Cong chtrc phoi hgp van thu vao so, dong dau
thuc %
Bude 23 Pheze duyqét Lanh dao UBND tinh 7 nga‘.l}/ lam UBND tinh (ié tr.éch r}hiém xem Xé,t;phé duyét
két qua VIEC Quyeét dinh giao khu vuc bién
Chu 1 ngay lam 3 3
Budc 24 e Van thu UBND tinh ge.1}/ a Vin thu vao so, dong dau
thuc VigéC
Chuyén
két qua . . s Cong chtrc chuyén tra két qua cho Bo phan
C huc d h 04 gio | ) .
Budc 25 cho bd OP £ chte ?QC P an gl,(j am TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6
. cong xem xét ho so viéc s A g 1ea
phan 1 chure, cd nhan c6 1ién quan
cua
Téng thoi gian gii quyét TTHC 37 ngay
g stan glat quy lam viéc

Thii tuc: Sira d6i, b6 sung quyét dinh giao khu vuc bién

Quy trinh néi b s6: 64156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Tham
, , Trinh ty B¢ phan giii quyet | Thoi gian A £ Aoz . PR
Cac buée thure hién hd so thue hién qu)éﬁgncap M0o ta quy trinh Chi chu
Tham dinh hd so 13
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Cong chure tai BO phan 1 cura tiép nhén hé so

Tiép nhan B0 phan tiép nhan 1 | 04 gid lam . Ly
Budc 1 y o ' ) truc tuyeén va chuyén vé bo phan chuyén mé
¢ hdso | ciraciaSo TN&MT |  viée ruc tuyen va chuyen ve 50 phan chuyen mon
xu 1y ho so
.+ .. | Chicuctruéng Chi | 1ngay lam Chi cuc truéng diéu phdi, chuyén ho so dé
Bude 2 Didu phdi 1 cgc ruong 71 ga_lyA/ a icuc , nAg iéup .(31 cAuyen.A 0 so dén
cuc Bién va Hai dao Viéc ca nhan thyuc hién cong viéc
L \ . Ho6 so chua
2 N " , R N Cong chure kiém tra ho so, néu day da TTHC , ,
, Kiém tra h6é | COng churc dugc phan | 04 gio lam .y 42 N Lz N dam bao,
Budce 3 o cone xem xét hd so vide yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du <6 thé ha
& i TTHC, béo cao lanh dao, huy hod so , , ‘y
o budc nay
‘ y , C4 nhan/to chirc ndp ho so goc tai Trung ta y
, Nhan hd so | BO phantiépnhanl | 04 gio lam ?n an’ 0¢ IIC nQP 0? SO;gOC al Lrung ,am In Phiéu
Buoc 4 B o o hanh chinh cong day du ho so theo file dinh n N
g0c cura cua S6 TN&MT Vigc . bién nhan
kém).
Giay
moi/Quyét Cong chirc tham dinh hd so, soan gidy
Bude S dinh thanh | Cong chirc duoc phan | 3 ngay lam moi/Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, dy kién
1ap hoi dong | cong xem xét ho so viéc thoi gian, dia diém, thanh phan tham du kiém
kiém tra tra thuc té. Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao.
thuc té
e A Lanh dao Chi cyc thong nhat ky nhay vao
Duy¢t giay A ‘. £ 1 Y\ 1 < A
< ) : \ : N Giay moi/Quyét dinh va ky vao phi€u trinh
, moi/Quyét Chi cuc truong Chi | 1 ngay lam N N N
Budc 6 ) . 2 o veae 4 I lanh dao S néu ho so dat yéu cau va tra lai
dinh thanh | cuc Bién va Hai dao Vige e . . AN
A LA aA chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
1ap hoi dong

dat
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Duyét ké

Lanh dao S& thong nhat ky vao Giay

. N 1 ngay lam moi/Quyét dinh néu hd so dat yéu cau va tra
Budc 7 hoach kiém Lanh dao So g Y ) Q }: A A , yq LA
2 VIgC lai chuyén vién y€u cau chinh stra néu ho so
tra thuc té
chua dat
Phat hanh Gui Gidy
Gia 04 gid lam Cong chic lién hé van thu phat hanh gia moi/Quyét
Budc 8 .. y; Van thu gm 8 ) ‘p sy ) Q;y
mo1/Quyét viéc mao1/Quyét dinh dinh dén
dinh cac don vi
C4 nhan dugc phan
Kiém tra cong va thanh vién tai 1 ngav 1am Cong chure, 1anh dao c6 trong Giéy mc’ri/Quyét
X . e .. x . ay l1a . 2 . e R A, , ,
Budc 9 thuc té tai Giay moi/Quyét dinh ?/iélc dinh tham dinh ndi dung ctia dé an/bao céo,
hién truong | thanh lap hoi dong ' lap Bién ban kiém tra
tham du
Théng bao ) Cong chire 1ap phiéu trinh, dyu thao thong bao
, £ g 2 Ca nhan dugc phan | 04 gio lam Z £ R ,pp L . gq N
Buoc 10 | két qua tham R o o két qua tham dinh hodc cong van hoan tra ho
) N cong xem xét ho so viéc % A A A
dinh ho so so néu khong dat yéu cau
Chi cuc trudng thong nhat ky nhay vao Thén
Duyct thong 1 ngay lam b0 v8 Iy vic phiéu rinh, tinh Hinh dgo S5
. , A% v u , :
Budc 11 bao két qua Lanh dao Chi cuc g Y P Y pA N e . ea
2 . Vi¢C néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
tham dinh A A . A 1A
yé€u cau chinh stra néu ho so chua dat
Lanh dao S¢ xem xét, néu dam bao thi Lanh
Buse 12 | Théduyét Linh dao S& 1 ngay lam dao S¢ ky phiéu trinh, phé duyét thong béo
ket qua ViIgC két qua tham dinh hodc céng van hoan tra hd

s0; néu khong dam bao thi chuyén vé Chi cuc
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Bién va Hai dao xu ly lai

1 ngay lam . . .
Budc 13 | Chung thuc Van thu %?zc a Cong chirc phoi hop van thu vao so, dong dau
. Cong chtrc chuyén tra két qua cho Bo phan
. Co htrc duoc phan | 04 gio 13 _ .
Budc 14 Tra két qua oAn g ciiue T ¢ P an gl,A am TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6
cong xem xét ho so viée N
chtrc, cd nhan c6 lién quan
Phé duyét ho so (17 ngay lam vigc)
s x . Cong chiic tai Bo phan 1 ctra tiép nhan ho
. ) uyen va chuyén v u
hd so ctra clia S& TN&MT viée He yerve 50 phatl ¢ty
xu 1y ho so
Bude 16 Didu phdi Chi cgc tru’O'ng Cl}i 1 ngé_qA/ lam Chi cuc tljuc"rnAg diéu phéi, clAluyén. Ah?) so dén
cuc Bién va Hai dao Vi¢C ca nhan thuc hién cong viéc
L \ . Ho so chua
2 N R , R N Cong chure kiém tra ho so, néu day da TTHC , ,
, Kiém tra h6 | Cong chic dugc phan | 04 gio lam .y 42 N Lz N dam bao,
Budce 17 o e xem xét hd so vice yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du o6 thé hu
£ i TTHC, béo cao lanh dao, huy hod so ) . ‘y
o budc nay
\ y , Ca nhan/to chirc ndp ho so goc tai Trung ta y
Buge 1g | Nhanhdso | Bo phan tiépnhgn 1 | 04 gid lam h?::h arli, Ohc }”: ngf ; Sl‘: kg";ﬂi ;‘igiiihm In Phiéu
c : ) anh chinh co ay da ho s 0 .
gbe ctra clia S& TN&MT vide gcay bién nhan

kem).
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Tham dinh

. hd so, trinh | Ca nhan duoc phan | 5 ngay lam Cong chtre thdm dinh ho so, soan Bio céo va
Budce 19 . R A 1A o , X, 4 LS A
phé duyét cong xem x¢&t ho so Viéc du thao Quyét dinh tham dinh ho so
két qua
Duyét to Lanh dao Chi cuc xem xét ky phiéu trinh, ky
Bude 20 trinh, du Lanh dao phong va | 1 ngay lam nhay to trinh, xem xét Quyét dinh va tra lai
thao Quyét Lanh dao So Viéc chuyén vién yéu cau chinh stra néu hd so chua
dinh dat.
Lanh dao S& xem xét néu dam bao thi Lanh
Buée 21 Phi: duy?ét Lanh dao S 1‘.5 nge}y daoA So k?'/ Tﬁrqtrin}}, ky ntlléy 9uyét dinh néu
két qua lam viéc khong dam bdo thi chuyén vé Chi cuc xur 1y
lai.
, . < 04 gio lam A . A < s R oan X
Budc 22 | Chung thuc Van thu e Cong chirc phoi hop van thu vao sd, dong dau
VIE
Buée 23 th duy?ét Lanh dao UBND tinh 5 ngé_qA/ lam UBND tinh c;ﬁ tlTéch I}hiém xem xéj[;phé duyét
két qua VIEC Quyeét dinh giao khu vuc bién
1 ngay lam . .
Buée 24 | Chung thuc | Van thu UBND tinh %?élc a Van thu vao s6, dong dau
Chuyén két ) Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan
Cong chirc @ han | 04 gio 1a . .
Buéc25 | quichobp | — .5 CHHC CUoC Phan | L% 8ot TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tré cho td
R . cong xem x¢&t ho so viéc ) T
phén 1 cua chure, ca nhan c6 lién quan
30 ngay

T ong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Thi tuc: Tra lai khu vire bién

Quy trinh néi b s6: 65156 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. Tham
. . Trinh tu | BO phan gidi quyét | Thoi gian A& Ao X C o
Cac buéc thure hién ha so thure hién g}lé)l;en cap Mo ta quy trinh Chi cha
Tham dinh hd so 13
. . . Cong chirc tai Bo phan 1 cira tiép nhan ho so
Budce 1 Tiép nhan Bo phan tiép nhan 1 - 04 i6 lam trl;):‘,l Z(t:{uc é'ncvéil lchlcl) Iéna\rflé b((i) ah;zpcﬁuagn ;Zn
hd so ctra ciia S6 TN&MT vide He YR ve 5o phian ety
xtr 1y ho so
Bude 2 Didu phdi Chi c‘uxc trL‘r(”m{g. Cl}i 1 nge‘_l)A/ lam Chi cuc tru("mAg diéu phﬁ)i, clAluyén. }16 so dén ca
cuc Bién va Hai dao VIEC nhan thyc hién cong viéc
y . L Ho so ch
2 N . , R A Cong chire kiém tra ho so, néu day du TTHC 07 50 Cq ua
. Kiém tra hd | Cong chuc dugce phan | 04 gio lam Ty \ A N dam bao,
Budc 3 o cBne xem xét hd so vide yéu cau bd sung ho so goc, néu chua day du c6 thé hil
& i TTHC, béo cao lanh dao, huy ho so L, ‘y
o budc nay
; 4 . Ca nhan/to chirc ndp ho so goc tai Trung ta g
, Nhan hd so | Bo phan tiép nhan 1 | 04 gios lam a NHANEo CAUE MOP 10 50 £0¢ tal TTHNE M 1 11 Phidu
Buoc 4 B o o hanh chinh cong day du ho so theo file dinh n R
g0c cua cua SO TN&MT vigc . bién nhan
kem).
’ Giay Cong chirc dwoc phan | 3 ngay lam Cong chirc tham dinh ho so, soan gidy
BuoeS | moi/Quyét | cang xem xét hé so viac moi/Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, du kién
dinh thanh thoi gian, dia diém, thanh phan tham du kiém
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1ap hoi dong

tra thuc té. Lap phiéu trinh, trinh 1anh dao.

kiém tra
thuc té
Duyét gidy Lanh dao Chi cuc thong nhat ky nhay vao Gidy
) moi/Quyét Chi cuc truong Chi | 1 ngay lam moi/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh ldnh dao
Budc 6 ) R 2y trae s S . A LA A A x a1 A en
dinh thanh cuc Bién va Hai dao VIEC S& néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
lap hoi dong yéu cau chinh sira néu ho so chua dat
ey Lanh dao So thong nhat ky vao Gidy
Duyétke 1 ngay lam moi/Quyét dinh néu hd so dat yéu ciu v tré lai
Buoc 7 hoach kiém Lanh dao So g_}/ N y.A T , '7y PR ’
z Vigc chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
tra thuc té
dat
Phat hanh Gui Giay
Gia 04 gio 1am Cong chuc lién h¢ vin thu phat hanh gia moi/Quyét
Budce 8 .. y; Vin thu gm 8 e~ A ‘p sy . Q;y
mo1/Quyét viée mao1/Quyét dinh dinh dén
dinh cac don vi
Cé nhan dugc phan
Kiém tra | cong va thanh vién tai 1 naav lam Cong chirc, 1anh dao ¢ trong Gidy méi/Quyét
Budc 9 thuc té tai | Gidy moi/Quyét dinh %igc dinh thim dinh ndi dung cta dé an/bao céo, 1ap
hién truong | thanh lap hoi dong - Bién ban kiém tra
tham du
Thong béo ] . Cong chirc 1ap phicu trinh, dy thao thong béo
, 10N DO | o4 nhan duoc phan | 04 gio lam _one cave 1ap et trinh, du tao fong b
Bude 10 | két qua tham R AR o két qua tham dinh hoac cong van hoan tra ho so
) N cong xem xét ho so viéc % A A A
dinh ho so néu khong dat yéu cau
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Duy¢t thong

Chi cuc truéng thong nhat ky nhay vao Thong

. . 1 ngay lam bao va ky vao phiéu trinh, trinh 1anh dao S&
Buoc 11 bao két qua Lanh dao Chi cuc g Y R Y pA N e A
2 4. Vi¢éC néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
tham dinh s : Ly
yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi Lanh
dao So ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két
, Phé duyét N , 2 ngay lam o, ;yp. . p Vy, . g \
Budc 12 z , Lanh dao So = qua tham dinh hodc cong van hoan tra ho so;
két qua viec X N , , . 2 A s g
néu khong dam bdo thi chuyén vé Chi cuc Bién
va Hai dao xur 1y lai
1 ngay lam .. . .
Bude 13 | Chung thuc Van thu %igc Cong chure phodi hop van thu vao s6, dong dau
: Cong chtic chuyén tra két qua cho Bo phan
. Cong churc dugc phan | 04 gio lam ) ) P
Budc 14 | Trakétqua | & 190 P 81 TN&TKQ tai Trung tim HCC d& tra cho b
cong xem xét ho so viée NN
chure, cd nhan ¢6 lién quan
Phé duyét ho so (23 ngay lam viéc)
. L s Cong chtic tai BO phan 1 ctra tiép nhan ho so
Buée 15 Ti€p nhan B0 phan tiép nhan 1 | 04 gio lam frr %u FIREN h' 12 Ty b5 pha P h R R
c : n rc tuyén va chuyén vé b phan chuyén moén
hd so ctra ctia S6 TN&MT vide 4 yenve 5o p Y
xtr 1y ho so
.+ .. | Chicyctruong Chi | 1ngay lam Chi cyc truéng diéu phoi, chuyén ho so dén ca
Budce 16 biéu phoi 2 g \ g.}’ i Ag P A A Y o
cuc Bién va Hai dao VIEC nhan thuc hién cong viéc
i8 > 5 ; A i 13 2 3 L Ho so chua
Budc 17 Kiém tra hd | Cong chirc dugc ‘phan 04 glo lam Cong chirc kiém tra ho so, néu day du TTHC 44m bio
S0 cong xem xét ho so viee yéu cau b sung hd so gdc, néu chua diy du PR
c6 the huy
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TTHC, bao céo lanh dao, huy ho so o budc nay
\ g . Ca nhan/to chirc nop hd so goc tai Trung ta g
, Nhan h6é so | Bo phantiépnhan1 | 04 gio l[am % nhan , °¢ IIC nQ;p 07 sokgoc 4 mng ,am In Phiéu
Budce 18 B A o hanh chinh cong day du ho so theo file dinh e R
g0c cua cua S6 TN&MT viée . bién nhan
kem).
Tham dinh
. ho so, trinh Ca nhan dugc phan | 8 ngay lam Cong chue tham dinh ho so, soan Bao céo va
Budce 19 N A A rp 1A ‘ ) £, 4 2 . A
phé duyét cong xem x¢&t ho so VIéC du thao Quyét dinh tham dinh ho so
két qua
Duyg¢t to Lanh dao Chi cuc xem xét ky phiéu trinh, ky
Bude 20 trinh, du Lanh dao phong va 1.5 ngay nhay to trinh, xem xét Quyét dinh va tra lai
thao Quyét Lanh dao So lam viéc chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
dinh dat.
Phé duvét 5 naav 1am Lanh dao S& xem xét néu dam bao thi Lanh
Bude 21 © duys Lanh dao S& gay dao S& ky To trinh, ky nhéy Quyét dinh néu
két qua viee . \ s s X g
khong dam bao thi chuyén vé Chi cuc xu ly lai.
, , < 04 gio 1am A , £- < \ A as £
Budc 22 | Ching thuc Van thu vide Cong chure phdi hop van thu vao s6, dong dau
Phé &t 7 nga BND tinh ¢ trach nhié 5t phé ét
Budc 23 € duyt | | 2nh dao UBND tinh | /"9 UBND tinh ¢6 trach nhi¢m xem xét phé duy¢
két qua lam viéc Quyeét dinh giao khu vuc bién
1 ngay lam . .
Buédc 24 | Chung thyc | Vén thu UBND tinh %?gc 4 Van thu vao so, dong dau
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Chuyén két . , . C 1 Cong chirc chuyén tra két qua cho B6 phan
C hirc duoc ph 04 gio 1 ) .
Budc25 | quachoby | e Chue Quoe phdl | B glo fam TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho tb
. \ cong xem xét ho so viéc A 1A
phan 1 ctra chtrc, ca nhan ¢6 lién quan
36 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

Thi tuc: Thu hdi khu vue bién

Quy trinh néi b s6: 66/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap tinh

. . Thim
. . Trinh tw B¢ phan giai quyét | Thoi gian A £ Aoz X R
Cac budc thue hién hd so thue hien | 4uYen cap Mo ta quy trinh Chi chu
: : : : trén
Tham dinh ho so
; ; - . Cong chirc tai Bo phan 1 cira tiép nhan ho so
B | | Tiépnhanhd | B phan tiépnhan 1 | 04 gio lam t fu A h'li S ba o ph Ao s
udc . ruc tuyén va chuyén vé bd phan chuyén mon
S0 cira clia SO TN&MT | viée e yen ve 50 phian chty
xtr 1y ho so
.~ .. | Chicuyctruong Chi | 1ngay lam Chi cyc truéng diéu phdi, chuyén ho so dén ca
Budc 2 Diéu phoi S g \ 9 Y ’ Ag P A A Y A
cuc Bién va Hai dao ViéC nhan thyc hién cong viéc
L, X L Ho so chua
2 N Cong chirc dugc e s Cong chire kiém tra ho so, néu day du TTHC , ,
) Kiém tra ho N , 04 gio lam R N A L, dam bao,
Budce 3 o phan cong xem xét e yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du c6 thé hi
. \% A u
ho so i TTHC, bao cao lanh dao, hiy hoé so L ‘y
O budc nay
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C4 nhan/t6 chtrc ndp ho so goc tai Trung tim

Nhan hé Bo phan tiép nhan 1 | 04 gid 13 : : . In Phié
Budc 4 0 108G Bophan tep ndl glotam hanh chinh cong ddy dii hd so theo file dinh | & oo
goc cua cua S6¢ TN&MT Viéce . bién nhan
kem).
Giay
m.(‘ri/Qu‘yét Cong chite durgc . ‘Céng CAhICI'(.: thérr} dinlj hd AS'O’, foan gifiy' .
, dinh thanh N , 3 ngay lam mo1/Quyét dinh thanh 14p hoi dong, du kién
Budc 5 e phan cong xem Xxét I . .z . \ .2
12p ho1 dong N ViéC thot gian, dia diém, thanh phan tham dy kiém
i hoé so L1 oA A N
kiém tra thuc tra thuc té. Lap phiéu trinh, trinh Ianh dao.
té
Duyét gidy Lanh dao Chi cuc thong nhat ky nhay vao Giay
, moi/Quyét | Chi cuc truong Chi | 1 ngay lam moi/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao
Buoc 6 . . 2 vrae e S Yy A A A A aiaq- aen
dinh thanh cuc Bién va Hai dao VIéC S& néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
1ap hoi dong yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Duyét ke 1 ngay lam m(‘yi/(; én;’,lt fi?zhsr?éthigicryﬁitké Vi(; Giiytré lai
2 u u ucau v
Budc 7 hoach kiém Lanh dao S¢ g.}’ N y.A T , ,7y I )
A Vige chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
tra thuc té
dat
Phat hanh Gui Gidy
Budc 8 f}iéy ; Van thu 04 gi.c‘f lam Cong chirc lién,}'lé VénAthL.r phat hanh gidy m@i/Qu?ét
moi/Quyét viéc maoi/Quyéet dinh dinh dén
dinh cac don vi
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Kiém tra thuc

Cé nhan dugc phan
cbng va thanh vién

Cong chtrc, 13nh dao co trong Gidy moi/Quyét

L ok . .. | 1 ngay lam _ . . .
Budc 9 te tai hién tai Giay mo1/Quyét 92.1}/ a dinh tham dinh ndi dung cua dé an/bao cdo, lap
. : o 1An LA viéc ooe
truong dinh thanh 1p hoi ’ Bién ban kiém tra
df)ng tham du
Thong béo . Cong chiic 1ap phiéu trinh, du thao théng ba
, P g . Cé nhan dugc phan | 04 gio lam P ongq ¢ EIC %11? P leli m} T a0 . onqg ‘Aao
Budc 10 | két qua tham R o o két qua tham dinh hodc cong van hoan tra ho so
) N cong xem xét ho so viéc £ R A X
dinh ho so néu khong dat yéu cau
Duyét thong L ngay lim e i o
Budc 11 béo két qua Lanh dao Chi cuc g Y P Y pA s o
I VIEC néu ho so dat y€u cau va trd lai chuyén vién
tham dinh s : Ly
yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Lanh dao SO xem xét, néu dam bao thi Lanh
: dao So ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két
Phé duyét két 1 ngay lam : 2. . .
Budce 12 © IL}: © Lanh dao S¢ %?gc a qua tham dinh hodc cong van hoan tra ho so;
q i néu khong dam bao thi chuyén vé Chi cuc Bién
va Hai dao xu 1y lai
1 ngay lam .. . .
Budc 13 Chung thuc Vin thu Q\J/iélc Cong chure phoi hgp van thu vao so, dong dau
Cong chirc dugc 04 it lam Cong chuc chuyén tra két qua cho Bo phan
Buéc 14 | Trakétqua | phancong xem xét giéc TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6
VIE

ho so

chtre, c& nhan co6 lién quan

Phé duyét hd so
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Cong chuec tai BO phan 1 ctra tiép nhén ho so

Tiép nhan hd | Bo phan tiép nhan 1 | 04 gio 12 ; e
Bude 15 P 1;0%111 © c&iiﬁinS(}yegﬁ 8?11\1/IT iliéc am tryc tuyén va chuyfén ’Vé ;b(f) phan chuyén mon
xu 1y ho so
Bube 16 Didu phoi Chi cuc trl‘rc"rnvg. Cl}i 1 ngaz_ly lam Chi cuc truc"mﬂg diéu phéi, ctjuyég ho so dén ca
cuc Bién va Hai dao Viéc nhan thuc hién cong viéc
A , ~ , L2 Y z 2 ) H6 so chua
2 A Cong chirc dugc 1 Cong chuc kiém tra ho so, néu day da TTHC \ \
, Kiém tra ho N ) 04 gio lam U N L <L, dam bao,
Budce 17 o phan cong xem xét vide yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du c6 thé hit
hod so i TTHC, bao cao lanh dao, huy ho so L ‘y
& budc nay
‘ y , C4 nhan/to chirc ndp ho so goc tai Trung tA 4
, Nhén hé so | Bg phan tiép nhan 1 | 04 gio lam 2} f an, 0¢ }IC HQP 07 sokgoc A r.ung ,am In Phiéu
Budc 18 B R o hanh chinh cong day du ho so theo file dinh o )
g0c ctra cua SO TN&MT viéc . bién nhan
kem).
Tham dinh ho L
, am‘ o AO Ca nhan dugc phan | 5 ngay lam Cong chure tham dinh ho so, soan Bdo céo va
Budc 19 s0, trinh phé . L T , X, a X A
1 A . | cong xem xét ho so ViéC du thao Quyét dinh tham dinh ho so
duyét két qua
R Lanh dao Chi cuc xem xét ky phiéu trinh, ky
Duy¢t to N s . , A
, . , Lanh dao phong va | 1 ngay lam nhay to trinh, xem xét Quyét dinh va tra lai
Budc 20 | trinh, du thao N ) o o em A A , oA 1A
£, Lanh dao S¢ Vige chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
Quyeét dinh
dat.
, Phé duyét k & ) 7 1.5 ngay Lanh fiao, S("): Xe‘m xét ’néu ,dém bé‘o t}.ﬁ Lﬁrih
Budce 21 \ Lanh dao S¢& e dao S¢ ky To trinh, ky nhay Quyét dinh néu
qua lam viéc N , R 2% R
khong dam béo thi chuyén vé Chi cuc xu ly lai.
Budc 22 Chung thuc Van thu 04 giy 1am Cong chirc phoi hop vin thu vao so, déng dau
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viéc

Bude 23 Phé duyét két | Lanh dao UBND 5 ngay lam UBND tinh c6 trach nhi€ém xem xét phé duyét
qua tinh Viéc Quyét dinh giao khu vuc bién
1 ngay lam . .
Budc 24 Chung thuc | Van thu UBND tinh %/Eilélc a Van thu vao so, dong dau
Chuyén keét Cong chuc dugc 04 oidy lim Cong chtrc chuyén tra két qua cho Bo phan
Budc 25 qua cho bd phé&n cong xem xet %/iéc TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho to
phéan 1 cua ho so i chure, cd nhan c¢6 lién quan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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LINH VUC TAI NGUYEN NUOGC

Quy trinh nji bé s6: 671S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thii tuc: Cép gidy phép thim do nuée dwdi dit ddi voi cong trinh 6 lwu hrgng dudéi 3.000m3/ngay dém

. . A s e e o | Tham
Ca’C Trinh .tAl‘r thye| B pP an shal Thoi stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so |thwe hién| < .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
1.1. Tham dinh ho so (17 ngay) 0
B6 phan mot ’ ‘ ‘ ’
’ _|cuwa So  Tai Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua théng qua
Bude 1 Ti€p nhan ho | nguyén va Mai | 2 gio Cong thong tin dién tir cua So Tai nguyén va Moi
SO truong tai | lam viéc tmdng tai Trung HCC tinh xem xét, ki€m tra tinh chinh
Trung tam xac, day du cia ho so.
HCC tinh
Cong chuc tai BO phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho
B6 phan mot so dién tir cua to chtre, cong chire dén phong chuyén
2 ylcua So Tai mon ¢6 thim quyén giai quyet thong qua két ndi giita
Chuyén ho .
. \ nguyén va Mai | 2 gio Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cura dién
Budc 2 | so cho phong 2
A A truong tai | lam viéc to tinh Quang Nam., Chuyén ngay ho so tlep nhén tryuc
chuyén mon A
Trung tam tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay
HCC tinh lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15
210 hang ngay
bicu
. phoi/phan Trudéng phong | 8 gio Trudng phong diéu phoi, chuyén hd so tryc tuyén dén
Bude 3 | 4 A . S . . A A
cong cong | Nudc -KTTV | lam viéc cong chirc dugc phan cong
Viéc
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H6 so

Cong chuc Cong chirc kiém tra hd so truc tuyén, néu day du TTHC c}}u’a
- A A A ‘a A A A by )4 \ N r i A dam
. Kiém tra ho | duoc phan | 4 gio yéu cau bo sung ho so gdc va thuc hién Budc tiép theo. |, , .
Budc 4 A o | as 2 . x o NP , | bao, coO
SO cong xem xet | lam viéc Truong hop chua day du TTHC, bao cao lanh dao, hay | [z .
A A thé huay
ho so ho so \ .
& budce
nay
Thong bao | SOn&  chuc y Trudng hop, hd so di dam bao ddy dit cac thi tuc hanh
. A . | dugce phan | 2 gio . o . A o A
Budc 5 | ndp phi tham | . P T chinh. Cong chtric soan thong b4do ndp phi tham dinh/
. cong xem Xxet | lam viéc 1 1s ,
dinh \ Trinh lanh dao ky
ho so
Dong
. . s A A Y S dau treo
, Duyét Théng | Truéng phong | 2 gits Tru‘ong phong ky vao T}loqg bao ndp Aphl .AneuAdun‘Ag, cla S&
Bugc6 |, 77, , . N truong hop chua dung tra lai cho Chuyén vién y€u cau 2
bdo ndp phi | Nudc -KTTV | lam viéce , , chuyén
chinh stra.
qua
HCC
Bo phan mot
cita So Tai . ; C L iy
A \ . cong chirc/td chire ngp ho so goc tai Trung tam hanh | In Phiéu
Buoc 7 | Nnan ho so')nguyénva Moi |4 gio chinh cong diy di hd so theo file dinh kém (da nop truc | bién
g0c truong tai | lam viéc tuyén) nhan
Trung tam yen: '
HCC tinh
Giay
mo1/Quyeét Cong chuce Cong chirc tham dinh ho so, soan glay mm/Quyet dinh
Budc 8 dinh  thanh | dugc phan |5 ngay thanh 1ap hoi dong, du kién thoi gian, dia diém, thanh
1ap hdi dong CQng xem Xét | lam viéc phan tham dy kiém tra thuc té. Lap phiéu trinh, trinh

kiém tra thuc
te

ho so

lanh dao.
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Duyét giay

Lanh dao Phong thong nhat ky nhay vao Giéy

Budc 9 moi/Quyét Truong phong | 4 gio mm/Quyet dinh va ky vao phiéu trinh 1anh dao S¢ néu
dinh  thanh | Nudc -KTTV | lam viéc hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
1ap hdi dong stra néu ho so chua dat.
. Duyét ké 5 Lanh dao So thong nhat ky vao Gidy moi/Quyét dinh
Budc .2 < \ 1 ngay
hoach kiém | Lanh dao S¢& A néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
10 R lam viéc
tra thuc té chinh stra néu hé so chua dat
Gui giay
Phadt  hanh moi/
Budce Giay , Vin thu 4 gio Cong chure lién hé van thu phat hanh giay moi/Quyét | Quyét
11 moi1/Quyét lam viéc dinh dinh dén
dinh cac don
\a!
cong chtrc
duoc phan
. Kiém tra CQP g va thagh 5 Cong chirc, 1anh dao c6 trong Gidy méi/Quyét dinh
Budce £ .|vien tai Giay |1 ngay 2 : A s A soms s 1A A1
thuc t& tai| .. X N tham dinh ndi dung cia d€ an/bao cdo, lap Bién ban
12 hién truon moy/Quyet lam vige kiém tra
- & | dinh thanh l1ap
hoi dong tham
du
Thon bao Cong chuc Cong chirc 1ap phicu trinh, dy thao thong bao két qua
Budc X gq x| duoc phan | 4 gio tham dinh dya trén Bién ban kiém tra thuc t€ hodc Bién
két qua tham | . T P A ) , Ar 2A 2 . R A X
13 . \ cong xem xet | lam viéc ban cua HO1 dong tham dinh.Chuyén ho so truc tiép
dmh ho so A A ‘e X X cA 4o
ho6 so dong thoi chuyén ho so dién tu
A A Lanh dao Phong yéu cau chinh stra néu truong hop ho
. Duyét thong \ . s A A . X A A
Budc bio két qua Truong phong |2  ngay so chua dat yéu cau. Truong hop hd so dat yéu cau
14 2 Nuge -KTTV | 1am viéc Lanh dao Phong ky nhay vao Thong bio va ky vao

tham dinh

phiéu trinh, trinh lanh dao So.Chuyén hd so truc tiép
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d6ng thoi chuyén ho so dién tir

Lanh dao S¢ xem xét, néu dam bao thi Lanh dao S& ky

Budc Phé¢  duyét Lanh dao Sé 2 ngay phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua thim dinh
15 két qua : lam viéc hoac qcf)n‘g van hoan trd ho so; néu khong dam bao thi
chuyén vé Phong Nudc, Khi tugng thiy van xu 1y lai
Budce . 9 1 ngay Cong chirc phoi hop van thu vao so, dong dau. Chuyén
16 Chimg thye | Van thu lam vi¢c hd so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
. Cong Chlfc .y Cong churc chuyén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ
Budc .1 %, . | dugc phan | 4 gio . . 2, . PR .
Tra két qua N N I tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cong chic cod
17 cong xem xet | lam viéc lia
X ién guan
ho so
Phé  duyét
1.2 ho so (19
ngay)
Bo phan mot , ‘ ‘ ,
’ _|cra SO Tai Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Budc | Tiép nhan ho | nguyén va Moi | 2 gio Cong thong tin dién tr cua S¢ Tai nguyén va MOi
18 SO truong tai | lam viéc truc‘mg tai Trung HCC tinh xem xét, ki€m tra tinh chinh
Trung tam xac, day du cua ho so.
HCC tinh
Cong chuc tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir lidu ho
B6 phan mot so dién tir cta to chure, cong chire dén phong chuyén
2 y|cuta So& Tai mon c6 tham quyén giai quyet thong qua két ndi gitra
. Chuyén ho .
Budce . nguyén va Moi | 2 gio Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mét ctra dién
so cho phong A
19 A A truong tai | lam viéc tu tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so tlep nhén tryc
chuyé&n mon A
Trung tam tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gid ngay
HCC tinh lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay
Budc bicu phoi Truong phong |1  ngay Lanh dao phong diéu phoi, chuyén ho so truc tuyén dén
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20 Nudce -KTTV | lam viéc cong chirc thuc hién cong viéc
H6 so
Cﬁng churc o , .2 A X X X , c}}u’a
Bude Kidm tra hd | duoc phan | 4 it CAongkchu’(x: kiém tr‘Aa ho S0 tru;c tuyén, néu doay da TTHp d?,m ,
21 <o Cﬁﬁg xem xét | 1am viec yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, bao | bao, co
o so i cao lanh dao, huy ho so thé huy
& budc
nay
B6 phan mot
Buée | Nhan hd so flgiyes(\)’/a h}g: 4 i cong chirc/tc;)‘ chire ndp h6 so gbc tai Trung tdm hanh Ir_l Phiéu
z S chinh cong day du ho so theo file dinh kém (da ndp truc | bién
22 goc truong tai | lam viéc X A
A tuyén). nhan
Trung tam
HCC tinh
2 : n , Truong hop, hé so chua dat yéu cau, Cong chuc yéu
Bude I’l;garsno SEE g?;;% ;ﬁgﬁ 11 ngay cau bo sung va hoan thién ho so. Truong hop ho so dat
23 phe du,yé ¢ két céhg xem xét | 1am viee yéu cau, cong chirc tham dinh ho so, soan Bao cdo thim
, i ha i dinh ya du’ thao erlyet‘ dinh, trinh }anh‘ dao phong.
qua 050 Chuyén ho so tryc ti€p dong thoi chuyen ho so dién tir.
Truong hop, ho so chua dat yéu cau, lanh dao Phong
. A 2 , . 5 yéu cau cong chure chinh stra. Truong hop hd so dat yéu
]ZETOC (Ii)ilrlfﬁé sgam ;rlfg?igm?}llf\);lg lzam S%iy cau, lanh dao phong ky vao Bao cao va ky nhay va
‘ : Quyét dinh trinh 1anh dao S¢. Chuyén ho so tryuc tiép
dong thoi chuyén ho so dién ti.
Buge |Phé  duyét 2 ngdy Lanh dao S¢ thong nhat ky Quyét dinh, Ban do va
o5 két qua tham | Lanh dao So 14m vidc phicu trinh néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
dinh ho so i yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Budc . 9 1 ngay Cong chuc phdi hop véi van thu dong dau. Chuyén ho
26 Chimg thye | Van thu lam viéc so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
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. Ch}lyen Aket Cong ChIAIC .y Cong chuc chuyén tra két qua cho B§ phan TN&TKQ
Budc qua cho cong | dugc phan | 4 gio ) A 2. 2 1y A .
LA LA ~ I tai Trung tdm HCC dé tra cho td chuc, cong chic céd
27 Chtrc bo phan | cOng xem Xxet | lam viéc A
\ \ lién quan
1 cira ho so
2 ; 36 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC X oA
g stan glat quy lam vié€c

Quy trinh néi bg s6: 68/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cdp tinh

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nuwéc dwéi dat doéi véi cong trinh cé luwu lwong duéi
3.000m3/ngay dém

Tham
. .| Trinh ty |B phan giii Thoi gian A X Ao 5 R
Cac budc thuc hién | quyét hd so | thwe hién qu;;c;rélncap M6 ta quy trinh Ghi chu
2.1. ThAm dinh hd so 11 ngay
Bu6c 1 | Tiépnhan | B phan 2 gio Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
ho so mdt cua SO | 1am viéc Cong thong tin dién tir ctia S¢ Tai nguyén va Moi
Tai nguyén truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
va Moi chinh xac, diy du cta ho so.
truong tai
Trung tdm
HCC tinh
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Budc 2 Chuyén B phéan 2 gio Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu
hd so cho | mot cira S¢ | lam viée hd so dién tir cia td chire, cong churc dén phong
phong | Tai nguyén chuyén mon c6 thim quyén giai quyét thong qua két
chuyén va Moi nbi gitta Cong Dich vu cong va Hé théng thong tin
mon truong tai mot cira dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay hd so
Trung tam tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc hodc chuyén
HCC tinh vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
Budc 3 | Diéu phoi Trudng 4 gio Trudng phong diéu phoi, chuyén ho so truc tuyén
phong lam viéc dén cong churc thuc hién cong viéc
Nudce -
KTTV
Budc 4 Kiém tra | Cong chirc 4 gio Cong chire kiém tra hé so truc tuyén, néu day du Ho so
ho so duogc phan | lam viéc TTHC yéu cau bd sung ho so goc, néu chua day ¢ | chua dam
cong xem TTHC, béo céo lanh dao, hity ho so bao, co
xét hd so thé huy &
budc nay
Budc 5 | Thong bédo | Cong chie | 2 gio Cong chire soan thong bao ndp phi tham dinh/ Trinh
nop phi | duoc phan | lam viéc lanh dao ky
tham dinh | cdng xem
xét hd so
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Budc 6 Duyét Truong 2 gio Truéng phong ky vao Thong bao ndp phi néu ding, | Pong dau
Thong bao phong lam viéc trrong hop chua ding tra lai cho Chuyén vién yéu treo cua
ndp phi Nudc - cau chinh sira. S& chuyén
KTTV qua HCC
Budc 7 Nhén ho B6 phan 4 gio Cong chirc/td chirc ndp ho so gdc tai Trung tim hanh | In Phiéu
so gdc | mdt ctra S¢ | 1am viée chinh cong day du ho so theo file dinh kém (dd ndp | bién nhan
Tai nguyén truc tuyén).
va Moi
truong tai
Trung tdm
HCC tinh
Budc 8 | Kiémtra, | congchic | 3,5 ngay Cong chirc tham dinh ho so, Soan Thong bao két qua
tham dinh | duoc phan | 1am viéc tham dinh ho so trinh 1anh dao phong. Chuyén ho so
hé so cong xem truc tiép déng thoi chuyén ho so dién tir
xét ho so
Buéc 9 | Kiémsoat | Truong 2 ngay Truong hop ho so chua dat yéu cau, lanh dao phong
két qua phong | lam viéc yéu cau chuyén vién chinh sira ho so. Truong hop hd
tham dinh, | Nudc - so dat yéu cu, Lanh dao Phong thong nhit ky nhay
trinh Ldnh |  KTTV vao Thong bao két qua tham dinh va ky vao phiéu
dao S¢o trinh 1anh dao Sé. Chuyén hd so truc tiép dong thoi,
phé duyét huyén ho so dién tir
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Budc 10 | Phé duyét | Lanh dao 2 ngay Lanh dao S¢ thong nhat ky vao Thong bao két qua
két qua So lam vigc tham dinh va ky vao phiéu trinh néu hé so dat yéu
thAm dinh cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu hd
ho so so chua dat
Budce 11 Chung Van thu 4 gio Cong chire phdi hop véi vin thu dong dau. Chuyén
thuc lam viéc h so true tiép déng thot chuyén hd so dién ti
Budce 12 Trakét | Cong chirc 4 gio Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan
qua dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc,
cong xem cong chuc co lién quan
xét ho so
2.2 Phé duyét ho so (14 ngay)
B6 phan
mot cura S¢ L, 2 s 1A A oA X A
L. n Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
iy .| Tai nguyén . 2 N NN
, Tiép nhan e 2 gio Cong thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Mot
Budc 13 \ va MOl . o . ) , Lz ,
ho so . .| lam viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
truong tai , P S
. chinh xac, day du cta ho so.
Trung tam
HCC tinh
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Cong chuc tai BO phan TN va TKQ chuyén dir liéu

B6 phin A cA o o LA . A , £ R
2 o p C ho so dién tir cua to chuce, cong chirc dén phong
Chuyén | mot cua S& R N A e Lo B
A N o chuyén moén c6 tham quyén giai quyét thong qua két
ho so cho | Tal nguyén . Lo e R . A < TrA 1A N
. \ NN 2 gio noi gitra Cong Dich vu cong va HE thong thong tin
Budc 14 phong va Moi R N \ 2 A
A . .| lam vige mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so
chuyén truong tai X R X o o B 2
- A tiép nhan tryc ti€p trong ngay lam viéc hodc chuyén
mon Trung tam Al e T T Lo et s
HCC tinh vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo do1 vt truong
hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay
Truong
2 . hon 4 gi¢y Trudng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
Buoc 15 | Diduphdi | P od | 489 spIons Geip yen o so ety
Nudc - lam viéc dén cong churc thuc hién cong viéc
KTTV
Cong chuc Ho so
.2 & R . Cong chuc kiém tra hd so truc tuyén, néu dﬁy du chua dam
, Kiémtra | dugc phan 4 gio N A Lz A e .
Budc 16 hd so cona xem | 1am via TTHC yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day du | bao, co
0s am viéc A 2o
, g 3 i TTHC, béao céo lanh dao, huy ho so thé huy ¢
xét ho so L,
budc nay
Bo phan In Phiéu
Nhén b mot cua SO 4 oid Céng chirc/td chirc nop hd so gbe tai Trung tdm hanh | bién nhan
an ho Y A i 3 A .
Buéc 17 T Tainguyén | 819 chinh cong day du ho so theo file dinh kém (da ndp
SO goc va Mbi lam viéc P
tryc tuyén).
truong tai
Trung tam
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HCC tinh

Tham Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chirc yéu
dinh ho so | Céng chirc cau bo sung va hoan thién hd so. Truong hop hd so
Buée 18 vatrinh | duoc phan | 3 ngay dat yéu cau, cong chirc tham dinh ho so, soan Bao
Bao cdo, | cong xem | lam viéc céo tham dinh va du thao Quyét dinh, trinh lanh dao
du thao xét ho so phong. Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén ho
Gidy phép so dién tu.
Kiém soat . N . .
L, \ Truong hop, ho so chua dat yéu cau, 1anh dao Phong
két qua Truong N A , . ' . A
P \ X yéu cau cong chue chinh stra. Truong hop ho so dat
, tham dinh, phong 2 ngay A A 1 . O S
Buédce 19 A " , R yéu cau, lanh dao phong ky nhay vao B&o cao trinh
trinh Lanh | - Nuée - lam viée linh dao S¢. Chuyén hd so tryc tiép ddng thoi
. Chu
daoS¢ | KTTV ' Y 080 Toe Tep Cong
R R chuyén ho so dién t.
phé duyét
Duyét két Lanh dao S& thong nhat ky nhay Quyét dinh, Ban d6
, qua thim | Lanh dao 2 ngay va ky vao Béo cao tham dinh, phiéu trinh néu hd so
Budce 20 . . , R A A x s A A A A , \
dinh, trinh So lam viéc dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra
cAp trén néu ho so chua dat
Phét hanh , .. , ) . | Chuyén
. (. . 4 gio Cong chtrc phoi hop voi van thu dong dau. Chuyén A ’
Bugczl | Baocao | Vanthw . i hé so truc tidp dbng thoi chuyén hé sodien tr | opr
thdm dinh ; He tiep cong y : UBND
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tinh
Trinh Uy ban 3 naa
Budce 22 UBND nhan dan . J Y X Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
} i lam viéc
tinh tinh
, Phé duyét | Lanh dao 4 gio Cong chtrc nhan Quyét dinh tai Vin phong UBND
Budce 23 p g , . o , L e 1 1A A A .
cap phép So lam viéc tinh va trinh 1anh dao S& ky phé duyét cap phép
.z Cong chuc . U U . ,
Vao s6 . Cong churc vao s6 ndi bo cua phong Nude - KTTV
1A~ | dugc phan " e g Y S y
, ndi bo va R 4 gio va phoi hgp van thu dong dau ctia S¢ va qua Van
Budc 24 . cong xem R . , L. 2 1A
chiing <&t hd so/ lam viéc phong UBND dong dau caa tinh. Chuyén ho so truc
h < A A h‘ . h A h)\ A 5
thuc Vin the S tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
Chuyén
. Cong cht . .
két qua dlcx):ylf Chgg 4 oid Cong chtrc chuyén tra két qua cho Bo phan
Bu6c25 | chobd | Lo P e TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6 chirc,
han 1 cong xem | lam vice cong chuc c6 lién quan
P i xét ho so &
cua
z N £ 25 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vide
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Quy trinh néi bg so: 6916 Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thii tuc: Gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwée dwéi dat ddi voi cong trinh c6 Iwu lwong nwée
duwdi 3.000m3/ngay- dém

, . Thim
Cac (Trinh tu thuc/B§ phin gidi quyet Thoi gian A A2 X oo
budc hi€én hé so thwe hign | J"Y" Mo ta quy trinh Ghi chd
* * : cap tren
Tham dinh ho so 17 ngay UBND
B? p%l.é.l n mQE cua Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua Ho 59
, 4 ~_ 1 x| 5S¢ Tai nguyén va s 2 n C ea Y i A <. | chua dam
Budc | Tiép nhan ho |, , .. . .12 gio lam Cong thong tin dién tor cua S¢ Tai nguyén va Moéi | ., .
M61  truong  tai | . [ . : . A , bao, co
1 SO ~ viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh | [ 2. ,
Trung tam HCC . LA AT 1A thé huay &
, chinh xac, day du cua ho so. o
tinh budc nay
Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dit liéu ho
A 1A Ae so dién tir clia to chire, cong chure dén phong chuyén
2 » | BO phan mot cua
Chuyén ho | S, .. A s mon c6 tham quyén giai quyét thong qua két ndi giita
. So Tai nguyén va s
Budc | so cho | .. . . |2 gid lam Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cura
\ Mé1  truong  tar | ..
2 phong A viece dién tur tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so tiép
Y . | Trung tam HCC
chuyén mén | . nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao
tinh
dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay
Budc Didu phéi Truong phong | 1 ngay Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén dén
3 p Nuoc -KTTV lam viéc cong chirc thuc hién cong viée
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Cong chuc duoc

Cong chirc kiém tra hd so, néu day dia TTHC yéu ciu

Pong dau

Buge | Kiém tra ho phan cong xem 1‘ hoay bd sung hd so gdc, néu chua day da TTHC, bao céo tr?o cua
4 SO 1A lam vigc ~ . 1 X S& chuyén
xét ho so lanh dao, huy ho so
qua HCC

Budc T[l ong , b;ao COP & C}Alu’c dugc 4 gio lam Cong chirc soan théng bao ndp phi thim dinh/ Trinh | In  Phiéu

ndp phi tham | phan cbng xem| . : ~ , . A A
5 ) LA viée lanh dao ky bién nhan

dinh xét ho so
Bue |PW | Trusng  phong |4 gio lam Truong phong k¥ vao Thong bao ndp phi néu ding,

Thong bao ) . > N N oA AT L
6 nép phi Nude -KTTV vige chua dang tra lai cho cong churc yéu cau chinh stra.

' B phan mot ctra . . ,

Buéc | Nhan hé so SOA Tal nguyén va | , gis 1am cong ch}rc/to ‘Achu’cv nop ho so goc tal,Trung tam~harAlh
7 bc M61  truong  tai vice chinh cong day du ho so theo file dinh kem (d@ nop

& Trung tam HCC | truc tuyén).

tinh

Giay ,

mo1/Quyét o , Cong chirc thim dinh hd so, soan gidy m()’l/Quyet
Budc | dinh  thanh Cﬁ;ﬁg g}gﬁc d;;qnc] 4 ngay dinh thanh 13p ho1 dong, du kién thoi gian, dia diém,
8 lap hoi dong P A g lam viéc thanh phan tham dy kiém tra thyc té. Lap phiéu trinh,

2 xét ho so 1 1%

kiém . tra trinh 1anh dao.

thuc té

Duyét giéy Lanh dao Phong théng nhat ky nhdy vao Gidy | Gui Giéy
Budc | moi/Quyéet | Trudng phong [ 4 gio lam m0’1/Quyet dinh va ky vao phiéu trinh 1anh dao S6 | moi/Quyet
9 dinh  thanh | Nudc -KTTV vige néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau | dinh dén

l1ap hoi dong chinh stra néu hd so chua dat cac don vi

, Duyét ké s Léanh dao So thong nhat ky vao Giay moi/Quyét dinh

Budc ¥ ~ , 4 gio lam
10 hoach kiém | Lanh dao S¢& vice néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau

tra thuc té

chinh stra néu hd so chua dat
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Phat  hanh , ,
Bude | Gidy 9 4 ¢io lam Cong chuc lién hé van thu phat hanh gidy moi/Quyét
. X Van thu = :
11 moi1/Quyét viéc dinh
dinh
Cong chuc duoc
. Kiém tra ph‘an qug va 5 Cong chire, 1anh dao c6 trong Gidy moi/Quyét dinh
Budc X . |thanh vién tai|l ngay 2 : A s AN Lo i A TyiA 1z
thuc té tai| ..z . Z | s o tham dinh ndi dung cua dé an/bao cdo, 1ap Bién ban
12 hidn truon Giay moi1/Quy¢et | lam viéc Kidm tra
: & | dinh thanh lap hoi
dong tham du
. Théng bao | Cong chirc duogc s Cong churc tham dinh ho so, Soan Thong bao két qua
Budc X R A n 1 ngay 2 : A . ~ \ Z 1A
13 két qua tham phan‘ CONg Xem | . . ia. tham dinh ho so trinh lanh dao phong. Chuyén hé so
dinh ho so x¢t ho so i truc ti€p dong thoi chuyén ho so dien tur
Truong hop ho6 so chua dat yéu cau, lanh dao phong
Duvét thén yéu céu chuyén vién chinh stra ho so. Truong hop ho
Budce uye & Truong phong | 2 ngay so dat yéu cau, Lanh dao Phong théng nhat ky nhay
bao két qua ) A
14 thAm dinh Nude -KTTV lam viéc vao Thong bao két qua tham dinh va ky vao phiéu
' trinh lanh dao So. Chuyén ho so truc tiép dong thoi,
huyén ho so dién tu
Lanh an Sé xem xét, néu dam bao t,hi Lﬁnhqdao S&
Budc | Phé¢  duyét Lanh dao Sé 2 ngay ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua tham dinh
15 két qua ' lam vi¢c hodc cong van hoan tra h6 so; néu khong dam bao thi
chuyén vé Phong Nudc, Khi tugng thuy van xur 1y lai
Budc , s 1  ngay Cong chitc phdi hop voi vian thu dong diu. Chuyén
16 | Chimgthue | Van thu lam viée hd so truc tidp dong thoi chuyén hd so dién tir
. Cong chuc duoc s Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ
Budce s 1AL A A 4 gio lam ) A 2. 2 4 .
17 Trakeétqua |phan cong xem vice tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuce, cong chure co
xét ho so ' lién quan
4.2 Phé duyét 21 ngay
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ho so

B phan mot ctra . . 4 1A A A X o Ho SO
= A Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua ,
, £ ~_ 1+ | S& Tai nguyén va s 2 n T A < arr. | chua dam
Buéc | Tiép nhan ho | | .. . .| 2 gio lam Cong thong tin dién tir cua S& Tai nguyén va Moi |, , .
Mo61  truong tai| . [ . : . A , bao, co
1 SO ~ viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, ki€m tra tinh | , 27, ,
Trung tam HCC . L aA an 1A thé huy &
) chinh x4c, day du cua ho so. o
tinh budc nay
Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dir li¢u ho
A 1A Ar o so dién tir cia to chire, cong chuc dén phong Chuyen
2 » | BO phan mot cua
Chuyén ho | o, .. Ao mon c6 thim quyén giai quyét thong qua két ndi gitta
. S¢ Tai nguyén va 1
Budc | so cho | .. . . |2 gio lam Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cua
\ Mo61  truong tar| ..
2 phong A viec dién tur tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so tiép
X .~ | Trung tam HCC
chuyén mén | . nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao
tinh
dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay
Budc Didu phéi Truong phong | 1 ngay Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén dén | In ~ Phiéu
3 p Nudc -KTTV lam viéc cong chirc thuc hién cong viéc bién nhan
Buse | Kidm tra ho CoPg Cl}u’C dugc 1 ngay C?ng chug klemA’tra h? SO, néu g:ﬁ[ay (?u TTHC yéu cau
phan cbng xem|.. .. b6 sung ho so goc, néu chua day du TTHC, béao céo
4 SO LA lam viéc ~ . X
xét ho so lanh dao, huy ho so
B phan mot ctra 7 ‘ ,
Buéc | Nhan hé so SOA Tal nguyén va | , gi 1am cong ch}rc/to ‘Achu:c” nop ho so goc tz_u,Trun‘g tam~har3h
5 bc M61  truong  tai vice chinh cong day du ho so theo file dinh kem (da nop
& Trung tdm HCC | "~ truc tuyen).
tinh
Tham dinh Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chirc yéu
Budce hd so va|Céng chic duoc cau bo sung va hoan thién ho so. Truong hop ho so
6 trinh Bao phan cdng xem | 125 ngay dat y€u cau, cong chue tham dinh ho so, soan Bdo cao
cao, du thao | xet ho so tham dinh va dy thao Quyét dinh, trinh lanh dao
Giay pheép phong. Chuyén ho so truc ti€p dong thoi chuyén ho
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so dién tu.
Kiém soat Truong hop, ho so chua dat yéu cau, lanh dao Phong
Budce kf:t qua th?m Truéng  phong | 2 ngay y€u cau cong churc chinh stra. Truong hop ho so dat
7 dinh, trinh Nuée -KTTV 1am viee yéu cau2 lanh dao phong ky vao Bao cao va ky nhay
Lanh dao So : Vé} quét dinh trinl} léqh dao S¢. Chuyén ho so truc
phé duyét tiép dong thoi chuyén ho so dién tur.
. Duy¢t  két \ Lanh dao S¢& thong nhat ky Quyet dinh, Ban d6 va
Budc ; 2 ~ \ 2 ngay
qua tham | Lanh dao S& N phiéu trinh néu ho so dat yeu cau va tra lai chuyén
8 . N lam viéc
dinh ho so vién yéu cau chinh stra néu hd so chua dat
Budce Chimng thue | Van thu 4. gio lam C?ng chu’c_IA)hm‘AhQ’p voi Van;thu’kdongmdau; Chuyén
9 vige ho so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién ti
. Chuyén két | Cong chuc duogc s Cong chirc chuyén tra két qua cho B phan TN&TKQ
Budc \ . A A 1 ngay . A 2. 2 g .
10 qua cho bo | phan cbng xem 14m viee tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cong chirc co
phdn 1 cta | xét ho so ‘ lién quan
z e ol 38 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi bg s6: 7016 Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thu tuc: Cap glay phép khai thac, stt dung nwéc mat cho san xuat nong nghiép, nuoi trong thay san véi luvu lwong dudi
2m3/g1ay, phat dién véi cong suit Iip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac v6i luu lwgng duwéi 50.000 m?3/ngay dém;
cAp gidy phép khai thac, sit dung nwéc bién cho muc dich san xuit, kinh doanh, dich vu véi luvu lwong dwéi 100.000

m3/ngay dém
Cic | Trinh ty thwe | B phan gidi | Théigian | 10AM
. DA Pplang St quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thuc hién | < °
cap tren
Tham dinh ho so 21 ngay UBND
B6 phan mot ’ ‘ ‘ ’ e <o
cita So Tai Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua ,
r . ;{ ~ /‘\ A hY MY hY X ~ . A 2 9 2 N ~ \ A Chua dam
Budc | Tiép nhan ho | nguyén va |2 gido lam Cong thong tin dién tr ctia S& Tai nguyén va Moi |, .
N . f ) : . L 20 , bao, co
1 SO Mo61  truong | viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh | | 2", .,
. A . . A go o1 A thé huy o
tai Trung tam chinh x4c, day du cua ho so. bude mi
HCC tinh 4
Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir ligu
Bo phan mot hd so dién tir cua to chire, cong chirc dén phong
2 A cra S¢& Tai Chuyen mon c6 tham quyén giai quyét thong qua
. Chuyén hd so A X c 1
Budc \ nguyen va |2 gio lam két n6i gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong
cho phong | 7 . A
2 A A Moi  truong | viéc tin mot cua dién tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay
chuyé&n mon : .
tai Trung tam ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam vi¢c hodc
HCC tinh chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i

v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
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Budc Didy phéi Truong phong | 1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
3 up Nudce -KTTV | lam viéc dén cong churc thuc hién cong viéc
Bus gggf Cﬁgrcl 1 nad Cong chuc kiém tra hﬁi S0, néu day du TTHC yéu
4 ¢ | Kiém tra hd so con Xemp wét | 1am ié% y cau b6 sung hd so goc, néu chua day du TTHC,
A g VIS bao cdo lanh dao, huy ho so
ho so
Cong  chuc q
Budce | Thong bao nop | duge phan | 4 gio lam Cong chuc soan thong bao ndop phi tham dinh/
5 phi tham dinh c()ng xem Xét | viéc Trinh l1&nh dao ky
ho so
Truéng phong ky vao Thong bao ndp phi néu Déng dau
Budc | Duyét Thong | Truéong phong | 4 gio lam , > 1Y VAo A S . s |treo cua
A . . A ding, chua dung tra lai cho cong chirc yéu cau | ., 2
6 bao ndp phi Nudce -KTTV | viée chinh sira S& chuyén
qua HCC
Bo phan mot
Bude ‘ ’ ﬁuﬁ éﬁo T\?; 4 oid 1am cong chirc/td chic nop h(‘S‘ so gbc tai Trung tim In Phiéu
7 Nhan ho so goc 1\/?63/ truong | vi Gﬁi hanh chinh cong day du ho so theo file dinh kém bién nhan
tai Trung tam ' (da nOp truc tuyen).
HCC tinh
SSS;Q & cong chtrc Cong chuc tham dinh ‘h(k) 50, soan gidy moi/Quyét
Buoe | 4o tignh jac |duoc  phan |7  ngay dinh thanh lap hoi dong, dw kién thoi gian, dia
8 hoi ddne ki é}g cong xem Xxét | lam viéc diém, thanh phan tham du kiém tra thuc té. Lap
' g ho so phi€u trinh, trinh lanh dao.
tra thuc té , ,
. Duyét gidy , . \ Lanh dao Phong thong nhat ky nhay vao Giay
Buoc moi/Quyét Tru’g ng phong 1‘ .nAgay mm/Quyet dinh va ky vao phiéu trinh 1anh dao S
9 Nudc -KTTV | lam viéc

dinh thanh 1ap

néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
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hoi dong

cau chinh stra néu ho so chua dat

Lanh dao S¢ thong nhat ky vao Gidy moi/Quyét

Buge Dlgyet ke hoacl} Lanh dao So 1‘ .rlgay dinh néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
10 kiém tra thuc té lam viéc N~ A , -SRI
yéu cau chinh stra n€u h6 so chua dat
st ik Giri  Giay
Budc Ph‘a.t hanI} Gidy < 4 gio lam Cong chuc lién hé vin thu phat hanh gidy | moi/Quyét
moi1/Quyét Van thu . . X, : £
11 i Viéc mo1/Quyét dinh dinh dén
dinh : .
cac don vi
cong chirc
dugc phan
. Kiém tra thuc C(.)P gva tha?rlh . Cong chirc, lanh dao co trong Gidy moi/Quyét
Budc £ . .~ | vién tai Giay |1 ngay . 2 . n S TN A
t¢ tai  hién| .. £ A o dinh tham dinh ndi dung cta dé an/bao céo, 1ap
12 truon mo/Quyet lam vige Bién ban kiém tra
& dinh thanh 13p
hoi dong tham
du
. Thong bao két cons ChLArC \ Cong chtrc tham dinh hd so, Soan Thong bao két
Budce . o1 A . duoc phan | 1 ngay
qud tham dinh | _, A qua tham dinh hé so trinh lanh dao phong. Chuyén
13 A cong xem xét | lam viéc
ho so o so ho so truc tlep dong thoit chuyen hd so dién tir
Truong hop hé so chua dat yéu cau, lanh dao
Duvét  thon phong yéu cé}l chuyén Viél} chinh stra hd so.
Budc béoy. 1t u§ Truong phong | 2 ngay Truong hop ho so dat yéu cau, Lanh dao Phong
14 thAm dinh M2 Nuge -KTTV | 1am viéc thong nhat ky nhdy vao Thong bao két qua tham

dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao S¢. Chuyén ho
so truc ti€p dong thoi, huyén ho so dién tir
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Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi Lanh dao
S¢ ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua

]13; o Pllllée duyet ket Lanh dao S& 122‘1m Vir:%%ay tham dinh hodc coéng vin hoan tra hd so; néu
q ‘ khong dam bao thi chuyén vé Phong Nudc, Khi
tuong thuy van xu 1y lai
Budce 1 g Cong chuc phoi hop véi van thu dong dau.
Chung thuc Van thu N .Ag y Chuyén hd so truc tiép dong thdi chuyén hod so
16 lam viéc
dién tr
Bude ’ gl?;lf Cigfl 4 oi 1am Cong chuic chuyén tra két qua cho B0 phén
Tra két qua e phan % g TN&TKQ tai Trung tim HCC d tra cho tb chirc,
17 cong xem xét | viéc A DT
A cong chure ¢o lién quan
ho so
50 Phé duyét ho 24 ngay
SO
Bo phan mot , ‘ ‘ ,
’ _|cuwa SO Tai Tat ca cac ho so déu ndp tryc tuyén qua thong qua
Budc | Tiép nhan ho | nguyén va|2 gio lam Cong thong tin dién tir cua SO Tai nguyén va Moi
1 SO Moi  truong | viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
tai Trung tam chinh xac, day du cua ho so.
HCC tinh
Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir lidu
Bd phan mot ho so dién tir cua to chire, cong chuc dén phong
2 1A cra S¢& Tai chuyen mon c6 tham quyén giai quyét thong qua
. Chuyén hd so A X 1
Budc \ nguyen va |2 gio lam két n6i gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong
cho phong | 7 . A
2 A A Moi  truong | viéc tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén mén : . A . X A . X o Mne A o
tai Trung tam ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc
HCC tinh chuyén vao dau gido ngay lam viéc tiép theo doi

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
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Ho SO

Budce A Z. Truéng phong | 4 gio lam Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén c}}u’a dan}
bicu phoi . = L oA . A A " bdo, ¢o
2 Nudce -KTTV | viéc dén cong chuc thyc hién cong viée PO
thé huy o
budc nay
Bude 7 ‘ gl?gf Cillgrcl 4 oi 1am Cong chuc kiém tra h,(A) 50, néu day du TTHC yéu
Kiémtrahoso | .~ phan |« & cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC,
3 cong xem xét | viéc L i . 1A
A bao cao lanh dao, huy ho so
ho so
Bo phan mot
Bude ‘ ’ Euﬁ éﬁo T\?g 4 oi 1am cong chire/td chac nop hé so goc tai Trung tAm In Phidu
Nhan ho so goc gA.y . 5 hanh chinh cong day du ho so theo file dinh kem | . .
4 Mo61  trudng | viéc A 2 bién nhan
: . (da nop truc tuyen).
tal Trung tam
HCC tinh
7 ‘ Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chuc
Tham dinh ho | Cong  chuc yéu cau b6 sung va hoan thién hé so. Truong hop
Budc | so va trinh Béao | dugc phan | 13 ngay hd so dat yéu cau, cong chic thim dinh hd so,
5 céq, du thao CQng Xem Xét | lam viéc soan B4o c4o thim dinh va du thao Quyet dinh,
Giay phep ho so trinh 1anh dao phong. Chuyén hd so truc tiép dong
thoi chuyén hd so dién tir.
Kidm sodt két Truong hop,‘ hd so chua dat yéu cau, lanh dao
, . A : , . . Phong y€u cau cong chuc chinh stra. Truong hop
Budc | qua tham dinh, | Truédng phong | 2 ngay
. ~ . N ho so dat yéu cau, linh dao phong ky nhay vao
6 trinh Lanh dao | Nuoc -KTTV | lam viée
S5 phé duvat Bio c4o trinh lanh dao S&. Chuyén ho so truc tiép
P Y6 dong thoi chuyen ho so dién tu.
Bude Duy¢t két qua 9 nga Lanh dao S¢ thong nhat ky nhay Quyet dinh, Ban
7 tham dinh, | Lanh dao S¢& lam Vié% y dd va ky vao Bao cdo tham dinh, phleu trinh neu

trinh cap trén

hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu ciu
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chinh stra néu ho so chua dat

A , Z- s . ;| Chuyén
Butc |Phat hanh Blo| .y, |4 gi6 lam Chuyén 1 56 e 1 done thot chuyén ho s | 70,50 au
8 céo thim dinh viée -, 1e Hep oS y UBND
dién tur ,
tinh

Buéc | Trinh  UBND | Uy ban nhan|3  ngay L L1z 1
9 tinh Jdan tinh lam viéc Vian phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Budc | Phé duyét cap Lanh dao S& 4 gio lam Cong chirc nhan Quyét dinh tai Vin phong UBND
10 phep ' viéc tinh va trinh 1anh dao S¢ ky phé duyét cap phép

Cong  chic Cong chiic vio s6 ndi bo ciia phong Nude - KTTV

, . 2 . 1| duge phan 1 N - . L S 9

Budc | Vao s6 nodi bd cona Xem xét 4 gid lam va phoi hop van thu doéng dau cua S¢ va qua Van
11 va ching thuc X g .| viéc phong UBND dong dau cua tinh. Chuyén ho so

ho ~ sof Van truc tiép dong thoi chuyén hd so dién ti

thu S& 1o e Cone Y -
Budce Chuyén két qua gl?gég CEI;ICI 4 oid lam Cong chuc chuyén tra két qua cho B§ phan

cho bd phan 1| <~ phal Ag TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho t6 chuec,
12 , cong xem Xxeét | viéc n VT
clra A cong chire ¢o lién quan
ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay
lam viéc
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Quy trinh néi bg s6: 7116 Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thii tuc: Gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwéc mit cho sian xuit nong nghiép, nudi trong thiy
san v6i lwu lwong dwéi 2m3/gidy; phat dién véi cong suit 1ip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi luu lwong
dwéi 50.000 m3/ ngay dém; gia han/diéu chinh gidy phép khai thac, sit dung nwéc bién cho muc dich sian xuit, kinh
doanh, dich vu véi luu lwgng dwéi 100.000 m3/ ngay dém

. . A A N Tham
Ca’C Trinh .t}'r thye | B pP an glal Thot stan quyén M0 ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so | thwe hién | < ¥
cap tren
Tham dinh ho so 17 ngay UBND
Bo phan mot ) ‘ ‘ ,
, _|cua So Tai Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Budc | Tiép nhan ho | nguyén va|2 gio lam Cong thong tin dién tur cua So Tai nguyén va Moi
1 SO M61  truong | viéc truong tai Trung HCC tinh xem x¢ét, kiém tra tinh
tai Trung tam chinh xac, day du cua ho so.
HCC tinh
Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir li¢u
B6 phan mot hd so dién tir cua to chure, cong chire dén phong
2 1A crta So Tai chuyén mén co6 tham quyén giai quyét thong qua
. | Chuyén ho so A 5 s
Budc cho ohong nguyen va |2 gio lam két ndi gitta Cong Dich vy cong va He thong thong
2 A A M61  truong | viéc tin mot cura dién tur tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén mon ) A
tai Trung tam hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hodc
HCC tinh chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi véi

truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
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Ho SO

Budc | . . 4. Trudong phong |1 ngay Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén chua dam
Diéu phoi . A ISR , AT bdo, co
2 Nuédce -KTTV | lam viéc dén cong churc thuc hién cong viée PSP
thé huy &
budc nay
Bude 7 ‘ gl?gf Cﬁgfl 1 Naa Cong chirc kiém tra h,(‘A) so,,néu day du TTHC yéu
Kiémtrahoso | .- phat | - .Ag y cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC,
3 cong xem xét | lam viéc P S x
S so bao cdo lanh dao, huy ho so
Cong  chuc
Budc | Thong bao ndp | duoc phan | 4 gio lam Cong chic soan thong bdo ndp phi tham dinh/
4 phi thim dinh | cOdng xem Xét | viéc Trinh 1anh dao ky
ho so
, Pong dau
Bude | Duyét  Thong | Trudng phong | 4 gio lam Truong phong ky vao Thong bao ndp phi néu dung, | treo  cua
5 bao ndp phi Nude -KTTV | viéc chua dang tra lai cho cong churc yéu cau chinh stta | S& chuyén
qua HCC
Bo phan mot
cua S& Tai n r LA , n A 4 . A
. . ) A X s cong chuc/tdo chirc ndop ho so godc tai Trung tam "
BUGC | \ihan hd so gée | M9WYEN  val4 gio lam hanh chinh cong diy dii hd so theo file dinh kem | 12 PRieu
6 Mo61  truong | viée (2 ndp truc tuyén) bién nhan
tai Trung tam P HUC tuyen).
HCC tinh
Giéy ~ , A , 2 . A e e e
g X cong chue Cong chue tham dinh ho so, soan giay moi1/Quyét
.| mo1/Quyét ~ 5 : . A 1 A: 2X A . )
Budce dinh thanh 14 duoc phan | 4 ngay dinh thanh 1ap hoi dong, du kién thoi gian, dia
7 : b cong xem Xxét | lam viéc diém, thanh phan tham du kiém tra thuc t¢. Lap

hoi dong kiém
tra thuc té

ho so

phiéu trinh, trinh 1anh dao.
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Duyét gidy Lanh dao Phong théng nhat ky nhay vao Giay
Budc | moi/Quyét Truong phong | 4 gio lam m(n/Quyet dinh va ky vao phiéu trinh 13nh dao So
8 dinh thanh lap | Nuoc -KTTV | viée néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
hoi dong cau chinh stra néu ho so chua dat
Budce Duy¢t k€ hoach 4 gi 1am Lanh dao S¢ thong nhat ky vao Giay moi/Quyét
kiém tra thuc | Lanh dao So 8 dinh néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
9 £ viéc Y \ AR AP
te y€u cau chinh stra n€u h6 so chua dat
b (i Gui Gidy
Buc | Phat hanh Gidy | 4 gi lam Cong chic lién hé vin thu phat hanh gidy | moi/Quyét
mo1/Quyét Vin thu = o . . P
10 : viéc moi/Quyét dinh dinh dén
dinh . .
cac don vi
cong chtrc
duoc phan
. | Kiém tra thuc C(.)p gva tha}r}h s Cong chc, lanh dao o trong Gidy moi/Quyét dinh
Budce | |« . .~ |vién tai Giay |1 ngay 2 . n- S A
t¢ tai hién| .. X N A tham dinh nd1 dung cua dé€ an/bdo cdo, 1ap Bién
11 truon mo1/Quyét lam viéc ban kidm tra
& dinh thanh 1ap
hoi dong tham
du
.| Thong bao két | <018 ChLArC X Cong chtrc thadm dinh ho so, Soan Thong bao két
Budc . TR . duoc phan | 1 ngay s A A 1 o1x . 2
qud tham dinh | . I qud tham dinh ho so trinh 1anh dao phong. Chuyén
12 A cong xem xét | lam viéc ]\ N . 2 1A o
ho so S so ho so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
Truong hop hé so chua dat yéu cau, lanh dao
o A phong yéu cau chuyén vién chinh stta ho so.
.| Duyét  thong . . \ \ A A A ~ \
Budc bio k&t qua Truong phong | 2 ngay Truong hop h6 so dat yéu cau, Lanh dao Phong
13 thAm dinh B Nuge -KTTV | 1am viéce thong nhat ky nhay vao Thong bao két qua tham

dinh va ky vao phiéu trinh 1anh dao So. Chuyén hd
so tryc ti€p dong thoi, huyén ho so dién tir
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Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi Lanh dao
S& ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua

113413’00 Pll;ée duyet ket Lanh dao S& lzém Viré%ay tham dinh hodc cong van hoan tra hd so; néu khong
d i dam bao thi chuyén vé Phong Nuédc, Khi tuong
thuy van xur 1y lai
Budc , 9 1 ngay Cong chtrc phdi hop véi van thu dong dau. Chuyén
15 Chimg thyc Vin thu lam viéc ho so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
Bude ) gggf clﬁgrcl 4 oid 1am Cong chirc chuyén tra két qua cho BQ phéan
Tra két qua e phan = & TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho to chirc,
16 cong xem Xxét | viéc n 1A
X cong churce ¢o lién quan
ho so
6.2 Phé duyét ho 0 19 ngay
SO
B6 phan mot , ‘ ‘ ,
, _|cua S& Tai Tat ca cac ho so déu ndp tryc tuyeén qua thong qua
Budc | Tiep nhan ho | nguyén va |2 gio lam Cong thong tin dién tir cua S¢ Tai nguyén va Moi
1 SO Mo61  truong | viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
tai Trung tam chinh x4c, day du cua ho so.
HCC tinh
Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu
B6 phan mot hd so dién tir cua to chure, cong chuc dén phong
2 A cita S¢6 Tai chuyén mén co6 thAm quyén giai quyét thong qua
. | Chuyén ho so A X o1
Budce \ nguyén va |2 gio lam két ndi gitta Cong Dich vy cong va He thong thong
cho phong |, 7. . A
2 A A Mo1  truong | viéc tin mét ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay
chuyén mon : .
tar Trung tam ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hodc
HCC tinh chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi véi

truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
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Ho SO

Budc | . . 4. Trudong phong |1 ngay Truéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén chua dam
Diéu phoi . A ISR , AT bdo, co
2 Nuédce -KTTV | lam viéc dén cong churc thuc hién cong viée 21
thé huy &
budc nay
. Cong ChlAIC 5 Cong chirc kiém tra hd so, néu day du TTHC yéu
Budce | . A duoc phan | 1 ngay N A X X A a,
Kiémtraho so | . A T cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC,
3 cong xem xét | lam viéc P Lo X
ha bao cdo lanh dao, huy ho so
0 so
Bo phan mot
cia So Tai n f R , n A X . A
. ‘ , A X s cong chuc/tdo chirc nop ho so goc tai Trung tdm £
BuGe | Nhan hé so gée | 19WYEN  Val4 gio lam hanh chinh cong diy dii hd so theo file dinh kem | 12 PRieu
4 Mé61  truong | viéc ~ A Z bién nhan
: A (da nop truc tuyen).
tai Trung tam
HCC tinh
v ‘ Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chirc
Tham dinh h6 | Cong  chuc yéu cau bd sung va hoan thién hd so. Truong hop
Budc | so va trinh Bao | duogc phan | 10,5 ngay ho so dat ye}l cau, cong chirc tham dmh hd so, soan
5 céq, du thao CQng xem Xxét | lam viéc Bé4o cao tham dinh Ve‘g du‘théo Quyét dinh, trinh
Giay phep ho so lanh dao phong. Chuyén ho so truc ti€p dong thoi
chuyén ho so dién tu.
7 ’ Truong th,‘ ho so chua dat yéu cau, lanh dao
Kiém soat ket Phong yéu cau ‘céng chuc chinh stra. Truong hop
Budc | qua tham dinh, | Truéng phong | 2 ngay hd so dat yéu cau, lanh dao phong ky vao Béo céo
6 trinh Lanh dao | Nudc -KTTV | lam viéc va ky nhay va Quyet dinh trinh lanh dao So.
S& phé duyét Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién
tu.
Budc | Duyét két qua Lanh dao Sé 2 ngay Lanh dao So thong nhat ky Quyet dinh, Ban d6 va
7 tham dinh ‘ lam viéc phiéu trinh néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén
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vién yéu cau chinh sira néu ho so chua dat

Budc Chiing thyc Vin thu 4. gio lam C?ng churc ma Pop v6i van tl;u’ d?ng d?,}l. thuyen
8 viéc ho so tryc ti€ép dong thoi chuyén ho so dién tur
Bude Chuyén két qua ;?gf Cﬁgfl 1 Naa Cong chirc chuyén tra két qua cho BoO phan

cho by phan 1| .- phal . .Ag y TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chiec,
9 , cong xem xét | lam viéc . 1A

cua \ cong churc ¢o lién quan

ho so
Téng thoi gian gii quyét TTHC 36 ngay
g glan glat quy lam viéc

Quy trinh néi b sé: 1216 Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thu tuc: Cap gidy phép xa nwéc thai vao ngudn nwoc voi luu lwgng dudi 30.000m3/ngay dém ddi v6i hoat dong nudi
trong thiy san; véi luu lwong dwédi 3.000m3/ngay dém doi véi cac hoat dong khac

, . Tham
Cac | Trinh tw B¢ phan giai quyet Thoi gian A A o2 . .
buwdc | thuwe hién ho so thuc hién (}uyeT Mo ta quy trinh Ghicht
cap tren
Thoi gian thAm dinh 21 ngay UBND

Buo
cl

Tiép nhén
ho so

B phan mot ctra
S¢ Tai nguyén va
M61  truong tai
Trung tam HCC
tinh

2 gid lam
viéc

Tét ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Cong thong tin dién tir cia S& Tai nguyén va Moi
truong tai Trung HCC tinh xem xé&t, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cta ho so.
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Chuyén hd
SO cho

B6 phan mot ctra
S¢ Tai nguyén va

Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir li¢u
hd so dién tir cua to chure, cong chirc dén phong
chuyén moén co6 thAm quyén giai quyét thong qua

Bud 5 n- . . |2 gio lam két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong
phong M61  truong tai | ..
c2 x A vige tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén Trung tdm HCC X X . £ S s en <
N , ho so ti€p nhan truc ti€p trong ngay lam viéc hodc
mon tinh R oa o oax i, Y %
chuyén vao dau gio' ngay lam viéc tiép theo doi
vo1 truong hop ti€p nhan sau 15 gio hang ngay
Bud Didu phéi Truong  phong | 1 ngay lam Trudéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
c3 p Nudce -KTTV viée dén cong churc thuc hién cong viéce
2 1 4 \ H6 SO‘
. 2 Cong chuac duoc N Cong chuc kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu | chua dam
Bué |Kiém tra A A 1 ngay lam N A XX X , .
cd | hdso phan‘ cong xem| ..° cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, | bao, ¢
xét ho so ' bdo cao lanh dao, huy ho so thé huay ¢
budc nay
Bug | 100Ng bao | Cong chic dugc |, o 5 Cong chitc soan thong bdo ndp phi thim dinh/
c5 |Mop  phijphan cong xem | .. Trinh linh dao ky
tham dinh | xét ho so i i
| bong dau
Bus Du}fet | Truong phong | 4 gio Iam T{'u:ong phong ky vao .Thong Abao nop p{n néu tr?o clua
Thong bao ) A ding, chua dung tra lai cho cong chirc yéu cau | S&
cb6 n , Nudce -KTTV viéc , \ 2
ndp phi chinh sura chuyén
qua HCC
B phan mot ctra 7 ‘ ,
Bu¢ |Nhin  hd SO’NTal nguyén va | , gis lam cong ch,uc/toAchuc‘Anqu ho‘A so goc tai Tn,mg té‘lm In Phiéu
X Mo1 truong tai| ., hanh chinh cong day dua ho so theo file dinh kem |, . . n
c/ |sogoc viec bi€n nhan

Trung tam HCC
tinh

(d3 ndp truc tuyén).
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Giay

m(‘ri/Quyét cone chie duoe Cong chuc tham dinh ‘hck) 50, soan giéy méri/Quyét
Bué | dinh thanh héﬁ cona xem 7 ngay lam dinh thanh 1p héi dong, du kien thoi gian, dia
c8 |lap  hoi| DAt M viée diém, thanh phdn tham dy kiém tra thuc té. Lap
dong kiém phiéu trinh, trinh lanh dao.
tra thuc té
Dl‘lyet sy Lanh dao Phong théng nhit ky nhay vao Gidy
. | mo1/Quyét , . T o X, 1: \ v o Y SR g
Buo | .. . Truong phong | 1 ngay lam mo1/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao S&
dinh thanh . " XA N SN NS
c9 13 ~. | Nuoc -KTTV Viéc néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
ap hoi A , ) ) A
N cau chinh stra néu ho so chua dat
dong
Duyé¢t ké ~ o1 A A0 170 <o & o %
, N Lanh dao S¢& thong nhat ky vao Giay moi/Quyét
Bué | hoach “ ) 1 ngay lam : XA Al AT oo A iA
2 Lanh dao S& A dinh néu ho so dat yéu cau va trd lai chuyén vién
c10 |kiém tra viéc N A , D S
thue t& yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Phat hanh o /Sia%
Bu¢ | Giay 9 4 gio lam Cong chuc lién hé van thu phat hanh gidy . Y
L <. | Van thu Cn .. I t dinh dén
c 11 | moi/Quyét viée moi1/Quyét dinh .
: cac don
dinh :
vi
cong chuc duogc
Kiém tra|phan coéng va ] N , S
Bu¢ | thuc té tai |thanh  vién tai | 1 ngay 1am Cong chic, lanh dgo ¢6 trong Gidy moi/Quyet
o L .. 7 n dinh tham dinh ndi dung cta dé an/bao céo, lap
c12 | hién Giay moi/Quyét | viéc Bién ban kidm tra
truong dinh thanh 1ap hoi
dong tham du
. | Thong béo | cong chuc duoc N Cong chtrc tham dinh ho so, Soan Thong bao két
Bué |, z i A A 1 ngay lam s X A 1 o1a . 2
c13 ke:[ qua phan‘ cong xem viee qua tham du}h hg so trinh lanhw daq phong. Chuyén
tham dinh | xét ho so ' ho so tryc ti€ép dong thoi chuyén ho so dién tu
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ho so

Truong hop hd so chwa dat yéu cau, lanh dao

Duy¢ét phong yéu cau chuyén vién chinh sta hd so.
Bu¢ | thong béao | Truong  phong | 2 ngay lam Truong hop ho so dat yéu cau, Lanh dao Phong
cl4 |két  qua|Nude-KTTV viéc thong nhat ky nhdy vao Thong bao két qua tham
tham dinh dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao S¢. Chuyén ho
so truc ti€p dong thoi, huyén ho so dién tir
Lanh dao S¢ xem xét, néu dam bao thi Lanh dao
. n o N S¢ ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua
lcglirg ng udéuy@t Lanh dao S& 3igcgay lam tham dinh hodc cong vin hoan tra hdé so; néu
d ‘ khong dam bao thi chuyén vé Phong Nudc, Khi
tuong thuy van xu 1y lai
Bué | Chimng ] 1 ngay Iam CongX chu;c phoi ho;z voli van j[hu’ d(ing flau.
Vin thu . Chuyén ho so truc ti€ép dong thoi chuyén hd so
c 16 | thuc VigC A
dién tr
. , z, | Cong chic dugc S 1 Cong chtic chuyén tra két qua cho Bo phan
Bug | Tra  ket| jpa” cong xem |4, 810 1am TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6 chitc,
cl7 |qua 1A vige n T
x¢t ho so cong chirc ¢o6 lién quan
Phé duyét \
7.2 hd so 24 ngay
B? pl‘l.a‘l n mQE cua Tét ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua
. ~_ | S& Tai nguyén va S 1 2 e men e RN
Bud | Tiép nhan Mbi  truone  tai 2 gio lam Cong thong tin dién tir cua SO Tai nguyén va Moi
cl |hoso & viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh

Trung tam HCC
tinh

chinh xac, day du cua ho so.
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Chuyén hd
SO cho

B6 phan mot ctra
S¢ Tai nguyén va

Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu
hd so dién tir cua to chure, cong chirc dén phong
chuyén moén co6 thAm quyén giai quyét thong qua

Bud 5 A . . |2 gio lam két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong
phong MOi truong tai| ..
c2 x A vige tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén Trung tam HCC \ £ A . X Cda s o
N , ho so ti€p nhan truc ti€p trong ngay lam viéc hodc
mon tinh R oa o oax i, Y %
chuyén vao dau gio' ngay lam viéc tiép theo doi
vo1 truong hop ti€p nhan sau 15 gio hang ngay
Bud Didu ohéi Truong phong | 4 gi6 lam Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
c?2 p Nudce -KTTV viée dén cong churc thuc hién cong viéce
2 1 4 \ H6 SO‘
. 2 Cong chtrc dugc o s Cong churc kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu | chua dam
Bud | Kiém tra A A 4 g0 lam A TR A A% A s ) .
c3 | hdso phan‘ cong xem| .- cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, | bao, ¢
xét ho so ' bdo cao lanh dao, huy ho so thé huay ¢
budc nay
B phan mot ctra 7 . )
Bué |Nhan hod SO’NTal nguyén va | , gis 1am cong ch}rc/toAchuc‘Anqu hok so goc tai Trlrmg te}m I Phidu
¢4 | sogbe Moi trlfong tai viee hanh chinh cong day du hé so theo file dinh kem bién nhan
Trung tam HCC | (da ndp truc tuyen). :
tinh
Tham dinh Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chirc
hé so va| .. . yéu cau bd sung va hoan thién ho so. Truong hop
. N .| Cong chirc dugc 5
Bug | trinh  Béao han. cona xem 12 ngay hd so dat yéu cau, cong chirc thim dinh ho so,
c5 |cao, du: )F:ét o so g lam viéc soan B&o c4o thim dinh va du thao Quyet dinh,
thao Giay trinh 1anh dao phong. Chuyén ho so truc tiép dong
phép thoi chuyén ho so dién tu.
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Kiém soat

Truong hqp,‘ hd so chua dat yéu cau, lanh dao

ké} qua Phong yéu cau cong chuc chinh stra. Truong hop
Bud | tham dinh, | Trwéng  phong | 2 ngay lam A N e o]
R « ) A ho so dat yéu cau, lanh dao phong ky nhay vao
c6 |trinh Lanh | Nudc -KTTV viéc AR \ P &
. pn Béo céo trinh 1anh dao S¢. Chuyén ho so truc tiép
dao S& phé A . 2 1A A
. dong thoi chuyén ho so dién tur.
duyét
Duyét ket Léanh dao S¢ thong nhat ky nhay Quy¢t dinh, Ban
Bué | qua tham |, . ) 2 ngay lam d6 va ky vao Bdo cao tham dinh, phiéu trinh neu
) N Lanh dao S& A
c7 |dinh, trinh vige hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
cap trén chinh stra néu hd so chua dat
A A A 4 A 7. ~ 4 A Chuyén
. | Phat hanh s Cong chuc phoi hop voi van thu dong dau. |, x
Buo , . 9 4 ¢i0 lam 2 1A L ax .. 2 ) ho so qua
Bao cao| Van thu A Chuyén ho so truc ti€ép dong thoi chuyén hd so
c8 2 viée n UBND
tham dinh dién to ,
tinh
Bud Trinh Uy ban nhan dan | 4 ngay lam :
UBND Y _Ngay Vin phong UBND tinh kiém tra v trinh ky
c9 . tinh viée
tinh
Bug | Phé duyét Lanh dao Sé 4 gio lam Cong chirc nhan Quyét dinh tai Van phong UBND
c 10 | cap phép ‘ vige tinh va trinh 1anh dao S& ky phé duyét cap phép
Vao sb noi | Cong chic duoc Cong chirc vao sO nodi bd cua phong Nudce - KTTV
Bud | bo va|phan cong xem |4 gio lam va phoi hop van thu dong dau cua S¢ va qua Van
c 11 | chung xét ho so/ Van | vigc phong UBND dong dau cua tinh. Chuyén hé so
thuc thu So truc tiep dong thoi chuyén ho so dién tu
Bué lfguyen ua Cong chuc duoc 4 ois 1am Cong chuc chuyén tra két qua cho B¢ phan
e phan cbng xem 5 TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho to chuc,
c12 |cho bo |, x viéc n T
A .- | xét ho so cong chirc ¢o lién quan
phan 1 ctra
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

viée

45 ngay lam

Quy trinh néi bg s6: 7316 Tai nguyén va Méi triong/Cép tinh

Thi tuc: Gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép xi nwéc thii vao nguon nuée véi lwu lugng duéi 30.000m3/ngay dém doi
véi hoat dong nuoi trong thiy san; véi luvu lwgng dwdi 3.000m3/ngay dém doi véi cac hoat dong khac

, . A o Tham
Ca,c Trinh .tAl'r thye | Bo p? an glal Thot gfim quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so |thuc hién| A
cap tren
Thoi gian thaim dinh 17 ngay UBND
Bo phan mot )
’ _|cua So Tai Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua théng qua
Budc | Tiép nhan ho | nguyén va | 4 gio Cong thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Moi
1 SO Mo6i  truong | [am viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
tai Trung tam chinh x4c, day du cua ho so.
HCC tinh
Bé phan mot Cong chue tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir liéu ho
L cia S6  Tai so dién tir cua to chure, cong chure dén phong chuyén
.| Chuyén ho so A \ .y mon c6 tham quyén giai quyét thong qua két ndi giita
Budc \ nguyen va | 4 g10
cho phong N . 2 Cong Dich vu cong va Heé thong thong tin mot cua
2 A oA Mobi  trudng | lam viée
chuyé&n mon tai Trune tAm dién tu tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so tlep nhan
HCC tinﬁ tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio

ngdy lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan
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sau 15 gio hang ngay

Budc Didy phéi Truong phong | 1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén dén
3 P Nudce -KTTV | lam viéc cong chirc thuc hién cong viéc
Con chtrc A ) L 5 Ho 59
. ¥ A & ~ . Cong chure kiém tra ho so, néu day da TTHC yéu cau | chua dam
Budce | Kiém tra ho | dugc phan | 4 gio 2 A I A e C ) .
N P b6 sung hd so gdc, néu chua day du TTHC, bdo céo | bdo, cb
4 SO cong xem xét | lam viéc ~ .15 IS
ha lanh dao, huy ho so thé huy &
0 so oy
budc nay
R .| Cong  chuc
. | Thong  béo A .\ A , A A DA 4 .
Budce | . . a4 | dugce phéan | 2 gio Cong chuc soan thong bao nop phi tham dinh/ Trinh
ndp phi tham | . I A - ,
3) . cong xem xet | lam viéc lanh dao ky
dmh X
ho so
bong dau
. o n . \ . . \ s o LA LA an treo cua
Budc | Duyét Thong | Truéng phong | 2 g0 Truong phong ky vao Thong béao nop phi néu dung, 34
6 bao ndp phi Nude -KTTV | lam viéc chua dang tra lai cho cong churc yéu cau chinh stra chuyén
qua HCC
B6 phan mot
cua S¢& Tai ~ . A , A py A . A \
Buoc | Nhan hd so | nguyén val 4 it cong chP:c/to Achu’cq nop ho so goc taerrunfg tam~ha13h In Phiéu
£ N . S chinh cong day du ho so theo file dinh kém (da ndp | .. ~
7 g0c Mo61  truong | 1am viéce bién nhan

tai Trung tam
HCC tinh

truc tuyén).
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Giay

moi/Quyét cong chuc Cong chic tham dinh ho so, soan gidy mm/Quyet dinh
Budc | dinh thanh 1ap | duoc phan | 4 ngay thanh 1ap hoi dong, du kién thoi gian, dia diém, thanh
8 h(f)j dong CQng Xem Xeét | lam viéc phan tham du kiém tra thuc té. Lap phleu trinh, trinh
k,iém tra thuc | ho so lanh dao.
te
Duyét ,giéy Lanh dao Phong thong nhf?:lt ky nhay vao Gi€:1y
Budce | mo1/Quyét Trudng phong | 4 gio mo1/Quy¢t dinh va ky vao phi€u trinh lanh dao S6 néu
9 dinh ‘Ehémh lap | Nudce -KTTV | [am vige ho sordat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
ho1 dong sua n€u ho so chua dat
. | Duyét ' .\ Léanh dao So thong nhat ky vao Gidy moi/Quyét dinh
Buoc .2 ~ . |4 g10
hoach  kiém | Lanh dao So L néu ho so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu ciu
10 % lam viéc
tra thuc té chinh sira néu ho so chua dat
Phat  hanh , o /géag
Budce | Giay o 4 gio Cong chuc lién h¢ van thu phat hanh gidy moi/Quyét . Y
. X Van thu N : t dinh dén
11 moi1/Quyét lam viéc dinh .
dinh cac don
1 Vi
cong chtrc
duogc phéan
.| Kiém tra thuc C(.)P gva th"’?i‘h 5 Cong chuc, lanh dao co trong Gidy moi/Quyét dinh
Buoc |  ; : .~_|vién tai Gidy |1 ngay 2 : A s A A Mg dA TyiA 1
t¢ tan hién| .. £ . A tham dinh ndi1 dung cua dé an/bao cao, 1ap Bién ban
12 fruon mo1/Quyet lam viéc Kidm tra
g dinh thanh 13p
hoi dong tham
du
Budc Thong  bao|Cong  chirc 1 naa Cong chtre tham dinh ho so, Soan Thong béo két qua
két qua tham | dugc phan | -, q y tham dinh ho so trinh lanh dao phong. Chuyén ho so
13 . A ~ .. | lam viéc A A . X 1A in o
dinh ho so cong xem xét truc ti€p dong thoi chuyén ho so dién tir
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ho so

Truong hop hd so chwa dat yéu cau, 1anh dao phong
yéu cau chuyén vién chinh sira hd so. Truong hop hd

Budc t]));)yeié tthorlfl Truong phong | 2 ngay so dat yéu cau, Lanh dao Phong thong nhat ky nhay
14 thAm dinh ) Nuse -KTTV | 1am viéc vao Thong bao két qua tham dinh va ky vao phiéu
' trinh lanh dao So. Chuyén hd so truc tiép dong thoi,
huyén ho so dién tu
’ Lanh an S& xem xét, néu dam bao ‘Ehi Lﬁnhqdao Sé&
Budc | Phé duyét ket | | . . |2 ngay ky phiéu trinh, phé duy¢t thong bao két qua tham dinh
\ Lanh dao S& \ A oA - \ 2 1A J R , , .
15 qua lam viéc hoac cong van hoan trd ho so; néu khong dam bao thi
chuyén vé Phong Nudc, Khi tugng thuy van xu 1y lai
Budce . < 1 ngay Cong chure ph01 hop véi van thu dong dau. Chuyén hd
16 Chimg thyc Van thu lam viéc so truc tiép déng thoi chuyén hod so dién tir
Bude ’ gggf C}ﬁgrcl 1 naa Cong chtrc chuyén tra ?két qua cho B phan TN&TKQ
Tra két qua A phan = q y tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chuc, cong chic co
17 cong xem xet | lam viéc lia
X ién quan
ho so
g2 |Fheduyetho 0 24 ngay
Ny
B6 phan mot , ‘ ‘ ,
’ _|cuwa So Tai Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Budc | Tieép nhan ho | nguyén va| 4 gio Cong thong tin dién to cia S¢ Tai nguyén va Moi
1 SO Mo61  truong | 1am viéce truong tai Trung HCC tinh xem x¢t, kiém tra tinh
tai Trung tam chinh xac, day du cua ho so.
HCC tinh
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Chuyén ho so

Bd phan mot
coba So Tai

Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho
so dién tir cua to chure, cong chure dén phong chuyén
mon c6 thAm quyén giai quyét thong qua két ndi giira

Budc X nguyén va | 4 gio Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira
cho phong N . . £
2 A A Mo61  truong | 1am viéce dién tu tinh Quang Nam. Chuyen ngay hd so tlep nhan
chuyén mon : ~
tai Trung tam truc tlep trong ngay lam viéc hoac chuyen vao dau gio
HCC tinh ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay
Budce Didu phéi Truong phong | 1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén dén
3 p Nudce -KTTV | lam viéc cong chirc thuc hién cong viéc
Con chuc , . o . Ho SO
. ¥ A & ~ . Cong chure kiém tra ho so, néu day da TTHC yéu cau | chua dam
Budce | Kiém tra ho | dugc phan | 4 gio 2 A I A e . ) .
N P b6 sung hd so gdc, néu chua day du TTHC, bdo cdo | bdo, cb
4 SO cong xem xét | lam viéc ~ .15 IS
A lanh dao, huy ho so thé huay ¢
ho so o
budc nay
Bo phan mot
cua S& Tai A r A , A A A . A \
Bu6c |Nhan hd so|nguyén  val4  gio cong chiic/to chuc nop ho so' goc tai Trung tam hanh | = by e
X n . N chinh cong day du hd so theo file dinh kém (da nop | , .. A
3) g0c Mo61  truong | 1am viéce X bién nhan
) . truc tuyén).
tai Trung tam
HCC tinh
Thém dinh hd | . ’ Tkruonxg hop, h9 so‘chu’a. Adat yéu cau, (‘?ong chuc Yyéu
N Cong  chuc cau bo sung va hoan thi¢n hd so. Truong hop ho so
. | so va trinh ~ |11, 5 AN S , e A .
Budc Bio cho. du duoc phan ngay 1am da} yéu cau, cong chirc tham d}ﬂh ho so, soan Bao cao
6 \ " .« | cbng xem Xxét| 7, tham dinh va du thdo Quyét dinh, trinh lanh dao
thao Giay |, x vige . 2 1A R A . 2 1A
ohép ho so phong. Chuyén ho so tryc ti€p dong thoi chuyén ho so

dién tu.
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Kiém soat két

Truong hop, ho so chua dat yéu cau, lanh dao Phong

.| qua tham . . \ yéu cau cong chuc chinh sira. Truong hop hd so dat
Budc | . . Trudéng phong | 2 ngay
7 dinh, trinh Nuoe -KTTV | 1am viee yéu cau, lanh dao phong ky nhay vao Bao cao trinh
Lanh dao So ‘ lanh dao So. Chuyén ho so tryc tiép dong thoi chuyén
phé duyét ho so dién tir.
| Duyét két qua \ Lanh dao So thong nhat ky nhay Quyet dinh, Ban do
Bude | |z . o . |2 ngay va ky vao Bao cdo tham dinh, phiéu trinh néu ho so
tham dinh, | Lanh dao So . A
8 . A oA lam viéc dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira
trinh cap trén X T A
néu ho so chua dat
_|Phat  hanh ) o o ., | Chuyen
Buéde | . 2 < 4 gio Cong chtrc phéi hop voi1 van thu dong dau. Chuyén ho | ho so qua
Bao cdo tham | Van thu 2 A o 21 A A
9 dinh lam vigc so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir UBND
' tinh
Budc | Trinh UBND | Uy ban nhan |3  ngay C L e
10 tinh JdAn tinh lam viéo Van phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Bude | Phé duyéteap |~ o0 oo |4 gio Cong chiic nhan Quyét dinh tai Van phong UBND
11 phép ' lam viéc tinh va trinh lanh dao S& ky phé duyé¢t cap phép
Cong Chlfc Cong chure vao sO noi bd cua phong Nude - KTTV va
. . 2 .., |duoc  phan o
Budce | Vao s6 noi bo |~ L |4 gio phéi hop vian thu dong déu cia S¢ va qua Van phong
Co cong xem xét| . 5
12 va ching thuc | | X .| lam viéc UBND déng dau cua tinh. Chuyén hod so truc tiép
hdé so/ Van
) ddng thoi chuyén hd so dién tir
thu S&
. | Chuyén  két Cong Chlfc s Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ
Budc \ . | duoc phan |1 ngay ) n IO U n .
qua cho bo| I A tai Trung tAm HCC dé trd cho t6 chuc, cong chic cé
13 n \ cong xem xét | lam viéc S
phan 1 ctra A lién quan
ho so
Z e . £ 41 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc
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Thi tuc: Cép lai gidy phép tai nguyén nwéc

Quy trinh ndi bé s6: 741S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cdp tinh

, , Tham
Cac |Trinh tu thuc | BO phan giai quyét | Thoi gian A A2 X oo
budc hién ho so thwe hign | 300 Mo ta quy trinh Ghi chd
* * * cap tren
B,Q p%l.an mQE cua Tat ca cac hd so déu ndp tryc tuyén qua thong
. ~ 1 | SO Tainguyén va 1 2 A A o o A A
Budce | Tiép nhan ho A . 2 gio lam qua Cong thong tin dién tir ctia S& Tai nguyén
Mo1 truong tai A N ONAAE . . f
1 SO A vige va Moéi truong tai Trung HCC tinh xem xét,
Trung tam HCC R , , (T aA 2. . 1A
tinh kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chure tai B6 phan TN va TKQ chuyén dix
liéu ho so dién tir ca to chic, cong churc den
B6 phan mdt ctra phong chuyen mon co thAm quyén giai quyét
Bude Chuyén ho so | S¢ Tai nguyén va 7 it lAm thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
5 cho phong Moi truong tai gviéc Hé thong thong tin mdt ctra dién tir tinh Quang
chuyé&n mon Trung tam HCC : Nam. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép
tinh trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
Budce Didu ohéi Trudéng phong 1 ngay Trudng phong diéu phdi, chuyén ho so truc
3 P Nude -KTTV lam vi¢c tuyén dén cong chirc thuc hién cong viéc
2 \ 4 \ H‘é SO
. A Cong chuc duoc ST Cong chuc kiém tra ho so, néu day da TTHC | chua dam
Budc | Kiém tra ho A o ., | 4glolam A A 1A A 2 X . .
4 o phan cong xem xet vide yéu cau bo sung hlo s0' goc, néu chua day du bao, co
ho so i TTHC, bao céo lanh dao, huy ho so the huy ¢
budc nay
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Budc

Thong bao

Cong chuc duogc

2 gio lam

Cong chirc soan thong bao ndp phi thim dinh/

5 nop phl tham | phan coqg Xem et viéc Trinh lanh dao ky
dinh ho so
bong dau
. A A . \ 1a . . oA A C oA . X treo cua
Budc | Duyét Thong Truong phong 2 gid lam Trudong phong ky vao Thong bao ndp phi néu 35
6 bao ndp phi Nude -KTTV viéc ding, chua dang tra lai cho Chuyén vién. chuyén
qua HCC
B6 phan mdt ctra q ‘ ,
Budc | Nhanhdso | SO LI NBUYERVA |4 in g cong chire/to chire nop ho s goc tar Trung tam | 1 pp g
7 be Moi truong tai vide hanh chinh cong day du ho so theo file dinh bién nhan
& Trung tm HCC : kém (da nop truc tuyén). ;
tinh
Thém dinh hd Tru.’O’ngA h(y}z, ho;so chu’a‘ dat }/eu g?u, (;ong
oy o , chtrc y€u cau bo sung va hoan thién ho so.
. so va trinh Cong chuc duoc \ \ A Al A A 1A
Budce L A A ., | 8,5ngay Truong hop ho so dat yéu cau, cong chirc tham
Béo cdo, du | phén cong xem xét | .~ ¥ : ; .
8 thio Gid o so lam viéc dinh ho so, soan Bao cao tham dinh va du thao
hé Y Quyét dinh, trinh ldnh dao phong. Chuyén hd
phep so truc tiép dong thoi chuyén ho S0 dién tir.
Kidm soat két Tru:‘()’ng hAQp, ?o s?’ chua’dat yﬂeu cetu, lanh‘dao
2 12 Phong yéu cau cong churc chinh stra. Truong
. qua tham , \ s X Al A 1m . ;N
Budce : . Trudéng phong 2 ngay hop ho so dat yéu cau, 1anh dao phong ky vao
dinh, trinh , . . A IS NI
9 N \ Nudc -KTTV lam viéc Bao cao va ky nhay va Quyet dinh trinh 1anh
Lanh dao S& , X 1A A 2 ‘-
hé duyét dao So. Chuyén ho so trufc tiep dong thoi
P ' chuyén ho so dién tu.
Lanh dao S& thong nhat ky Quyét dinh, Ban do
Budc | Duyét két qua Lanh dao S& 2 ngay va phiéu trinh néu hd so dat yéu cau va tra lai
10 tham dinh ' lam viéc chuy@n vién yéu cau chinh sira néu ho so chua

dat
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Bude 1 na Cong chire phoi hop véi van thu dong dé}l.
Ching thuc Vin thu . g Y Chuyén ho so truc tiep dong thoi chuyén ho so
11 lam viéc A
dién tur
. Chuyén két Cong chuc duogc ST Cong chtrc chuyén trd két qua cho B phan
Budce Y 5 . | 4 giolam & A A
12 qua cho bo | phan cong xem xét vide TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to
phan 1 ctra ho so i chure, cong chirc 6 1ién quan
2 N coe J 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée

Thii tuc: Cap lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dat quy mé vira va nhé

Quy trinh néi bg s6: 7516 Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Tham
Cé,C Trinh .tA1.1’ thue [Bo phén giai quyét hd| Thoi giiln qugfén Mé ta quy trinh Ghi chi
bwéc hién SO thuc hién cap
trén
Budc | Tiép nhan ho | B phan mot ctra So |2 gio lam Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong
1 SO Tai nguyén va MOi | viéc qua Cong thong tin dién tr cua S Tai nguyén
trrong tai Trung tam va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét,
HCC tinh kiém tra tinh chinh xéc, day du cta hd so.
BudGe | Chuyén ho so | B6 phan mot cira S¢ |2 gio lam Cong chue tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
2 cho phong | Tai nguyén va M0i | viéc liéu h6 so dién tir cua to chirc, cdng chirc den

chuyén mon

truong tai Trung tdm
HCC tinh

phong chuyén mén c6 thAm quyén giai quyét
thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va
Hé thong thong tin mot cura dién tir tinh Quang
Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép
trong ngdy lam viéc hodc chuyén vao dau gio
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ngay lam viéc tiép theo ddi véi truomg hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay

Budc | Diéu phoi Trudng phong Nudc - | 4 gio lam Truong phong diéu phdi, chuyén ho so truc

3 KTTV viéc tuyén dén cong chirc thuc hién cong viéc

Budc | Kiém tra ho s | Cong chuc dugc phan | 4 gio lam Cong chire kiém tra ho so, néu day da TTHC | Ho SO

4 o cong xem xét ho so | viée yéu ciu bd sung hd so gdc, néu chua diy du | chua dam

TTHC, béo céo lanh dao, huy ho so bao, c¢ob

thé huy &
budc nay

Budc | Théng  bao | Cong churc dugce phan | 2 gio lam Cong chirc soan théng bao ndp phi tham dinh/

5 ndép phi tham | cong xem xét hd so | viée Trinh lanh dao ky

dinh
Budc | Duyét Thong | Truédng phong Nudce - | 1 gio lam Truong phong ky vao Thong bao ndp phi néu | Pong dau
6 b&o ndp phi KTTV vige ding. Truong hop chua dung tra lai cho Chuyén | treo  cua
vién yéu cau chinh sira S& chuyén

qua HCC

Buéc | Nhan hd so | BO phan mot cua S¢ | 1 gio lam cong chirc/to chuec nop ho so géc tai Trung tam | In Phiéu

7 gbc Tai nguyén va MOi | viéc hanh chinh cong diy du hd so theo file dinh | bién nhan

truong tai Trung tam kém (da nop truc tuyén).
HCC tinh
Budc | Tham dinh ho | Cong chuc duge phan | 1,5 ngay Truong hop, hd so chua dat yéu cau, Cong chirc
8 so va trinh | cong xem xét hd so lam viéc yéu cdu bd sung va hoan thién hd so. Truong

Bao cao, du
thao Giay

hop ho so dat yéu cau, cong chirc tham dinh ho
so, soan Bdo cdo tham dinh va du thdo Quyét

Trang s6 229/261








phép

diph, }rinh lanh daq ph\c‘mg. Chuyén ho so truc
tiép dong thoi chuyén ho so dién tir.

Budc | Kiém soat két | Truong phong Nude - | 1 ngay Truong hop, hd so chua dat yéu cau, lanh dao
9 qua tham | KTTV lam vi¢c Phong yéu cau cong chuc chinh sira. Truong

dinh, trinh hop ho so dat yéu cau, lanh dao phong ky nhay

Lanh dao S¢& vao Béo cdo trinh 1anh dao So. Chuyén hd so

phé duyét tryc tiép dong thoi chuyén ho so dién tu.
Budc | Duyét két qua | Lanh dao S¢ 1 ngay Lanh dao S¢ thong nhat ky nhay Quyét dinh,
10 tham  dinh, lam viéc Ban do va ky vao Bao cdo tham dinh, phiéu

trinh cip trén trinh néu ho so dat yéu ciu va tra lai chuyén

vién yéu cau chinh sira néu ho so chua dat

Budc | Phéat hanh | Van thu 4 gio lam Cong chtc phdi hop v6i van thu dong dau. | Chuyén
11 Bao cao tham vige Chuyén hé so truc tiép dong thoi chuyén hd so | hd so qua

dinh dién tir UBND

tinh
Budge | Trinh UBND | Uy ban nhan dan tinh |3 ngay Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
12 tinh lam viéc
Budc | Phé duyét cap | Lanh dao So 4 gio lam Cong chirc nhan Quyét dinh tai Van phong
13 phép viéc UBND tinh va trinh 1anh dao S¢& ky phé duyét
cap phép

Budc | Vao so ndi bd | Cong chuc duge phan |2 gio lam Cong chirc vao s6 ndi bd cia phong Nudc -
14 va chimg thyc | cong xem xét hd so/ | viée KTTV va phbi hop van thu dong ddu cia S& va

Van thu So

qua Van phong UBND dong dau cua tinh.
Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén hd so
dién tur
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Budc | Chuyén  két | Cong chirc dugc phan |2 gio lam Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan
15 qua cho bd | cong xem xét hd so | viéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6
phan 1 cura chtrc, cong chirc ¢o6 lién quan
2 N £ 10 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am viée

Quy trink néi bg s6: 7616 Tai nguyén va Méi triong/Cp tinh

Thii tuc: LAy y kién cip tinh ddi v6i cac dw dn dau tw c6 chuyén nwéc tir ngudn nwdée lién tinh, dw 4n ddu tu xay dung ho,
dap trén dong chinh thugc luu vuc song lién tinh

, : Tham
Cac | Trinh tr B0 phan gidi quyét Thoi gian A Aoz 5 R
buwdc | thue hién ho so thue hién quyen Mo ta quy trinh Ghicht
cap tren
B phan mot ctra L. o s 1A A A £ n
= PO Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
, A ~ | S& Tail nguyén va s 2 n A e NN AN
Bude | Tiép nhan | .. . . |2 gid lam Cong thong tin dién tir ctia S¢ Tai nguyén va Moi
A Mé1  truong  tar | .. . : . 1A ,
1 ho so A viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
Trung tdm HCC . o aA e . 1A
tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chure tai B phan TN va TKQ chuyén dir liéu
Chuyén hd | B phan mot cia ho S0 dlefl tu” cua to chkrc, cong cPuc Aden phon;g
y s PO chuyen mon c6 tham quyén giai quyet thong qua ket
.| SO cho | S& Tal nguyén va s
Budc \ n- \ .| 2 gio lam ndi giita Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
phong Moi  truong tai| . X
2 h A vige mot cra dién tur tinh Quang Nam. Chuyén ngay hd
chuyén Trung tdm HCC
mén tinh SO t1§p nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo doi véi
truong hop ti€ép nhan sau 15 gio hang ngay
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Budc Didu ohéi Truong phong | 1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
3 p Nuoce -KTTV lam viéc dén cong chirc thuc hién cong viéc
Ho Ny

, .2 Cong chuac duoc 5 Cong chuc kiém tra ho so, néu day du TTHC yéu | chua dam

Budc | Kiém tra A n 1 ngay N A Lz AT L . . .
A phan cong xem | , .. cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, bdo | bdo, ¢o
4 ho so Y lam viéc . ix .3 2 .
xét ho so cao lanh dao, huy ho so thé huy &
budc nay

B phan mot ctra 7 ‘ )

. A 1A S¢ Tai nguyén va 5 cong chuc/tdo chic ndop hod so goc tai Trung tam £
Bute [ Nhan ho so | oo vong  tai | = 193 hanh chinh cong ddy dit hd so theo file dinh kem | 12 PHeu
5 g0c A lam viéc A X bién nhan

Trung tam HCC (da nop truc tuyén).
tinh

. |HO so va|Cong chuc duoc X Cong chure tham dinh ho so, soan van ban chuan bi

Budc | . X A A 3  ngay .
5 van  ban | phan cOng xem 14m vidce ndi dung, dia diém va hinh thirc 1ay ¥ kién cua cac
guri tai liéu | xét ho so i bén lién quan. Lap phiéu trinh, trinh lanh dao.

.2 , Lanh dao Phong thong nhat ky nhay vao van ban va

, | Ki€ém soat \ \ N N A ~ s A 1A n
Bude ||z Truong phong | 1 ngay ky vao phi€u trinh 1anh dao S& néu ho so dat yéu

ké hOaCh r \ ‘A X \ a1 A A A A , , e A
7 X, 1k Nude -KTTV lam viéc cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho
lay y kién
so chua dat
o X Truong hop, van ban chua dat yéu cau, lanh dao S¢
.| Duyét k& 5
Budce R \ 1 ngay y€u cau cong chuc chinh sura lai hé so. Truong hop,
hoach lay ¥ | Lanh dao S¢& A
8 K lam viéc hé so dat yéu cau, lanh dao SO ky vao Vin ban va
kién s Y
ky vao phiéu trinh.
Gui Van

, . . g ban va tai
Buac Pflat qhanh Vin thu 4. 810 e Cong chure lién h¢ van thu phat hanh van ban litu dén
9 Van ban viéc , -

cac bén
lién quan
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To chuc

cong chuc duoc

T6 chure lay ¥ kién bang nhiéu nhiéu thtrc khac nhau

Bude | lay ¢ kién |phan cdng va|16 ngay nhu t6 chtc hop, thyuc dia, g6p ¥ chuyén gia, tham
10 cac bén | thanh vién tai | lam viéc khao ¥ kién dan cu....dé thdm dinh ndi dung cua hd
lién quan | Van ban tham du SO
Tham muu
© s | ~a . Téng hop cac y kién gop y, Cong chirc soan To
Budc To tm}h va COP & C}Alu’c dugc 2 ngay trinh va dy thao y kién ctia UBND tinh. Lap phleu
dy thao y|phan cong xem |, . ..
11 Sz LA lam viéc trinh, trinh lanh dao. Chuyen hd so truc tlep va
kién xét ho so huyén hé so dién ti
UBND tinh CHHyER o SO A1
Truong hop, van ban chua dat yéu cau, lanh dao
R , phong yéu cau chuyén vién chinh stra, hoan thién hé
.| Kiém soat , \ 5
Budce &t qua 13 Truong phong | 2 ngay so. Truong hop, van ban dat yéu cau, lanh dao
12 , kign Y | Nuée -KTTV lam vigc Phong théng nhat ky nhdy vao To trinh va ky vao
y phlqu tglnh, trinh laqh dgo So.Chuyen hd so truc
tuyén dong thoi chuyén ho so dién tu
Lanh dao S¢ xem xét, néu dam bao thi Lanh dao So
Budge | Phé  duyét Lanh dao Sé 2 ngay ky phleu trinh, phé duyét To trinh két qua lay y kién
13 ket qua ‘ lam viéc néu hé so dam bao, néu khong dam bao thi chuyén
vé Phong Nude, Khi tugng thity van xu 1y lai
. Phat‘ hanAh 1 Cong chirc phdi hop van thu vao 50, dong dau. CP uyen
Bude | To tinh két | . 4 gio lam ho so qua
. 14 | Van thu = Chuyén hd so tryc tiép dong thoi chuyén hé so dién
14 qua lay y viec e UBND
kién tinh
Budc | Trinh Uy ban nhan dan | 3 ngay < . , 1 1R < ,
15 UBND tinh | tinh lam viéc Vian phong UBND tinh ki€m tra va trinh ky
. than’ k;et COP & C}Alu’c duoc s Cong chirc nhan Quyét dinh tai Van phong UBND
Bude | qua y kién|phan cong xem |1 ngay tinh. Chuyén ho so truc tuyén va chuyén ho so dién
16 cua UBND | xét ho so/ Van | lam viéc i ' Y : Y Y i
tinh thu S&
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Bude Chuyén két | Cong chirc duoc 4 oi lam Cong chuac chuyén tra két qua cho B¢ phéan
qua cho by | phan cbng xem 5 TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to chuc,
17 N , 1A viéc N DT
phan 1 ctira | xét ho so cong chirc ¢o lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

36 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 7716 Tai nguyén va Méi triong/Cadp tinh

Thii tuc: Cap gidy phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dit quy mo vira va nho

. . A A o Tham
Ca,c Trinh .t}r thye | BO pP an glal Thot san quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so | thwe hién| A
cap tren
Tham dinh ho so 8 ngay UBND

B6 phan mot
cua S6& Tai

Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua

Bude | Tiép nhan ho | nguyén va Moi | 2 gio Cong thong tin dién tir cua S¢ Tai nguyén va Moi
1 SO truong tal | lam viéc truong tai Tmng HCC ginh xem x¢&t, kiém tra tinh

Trung tam chinh xac, day du cua ho so.

HCC tinh
Cong chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu
B6 phian mdt hd so dién tir cua to chire, cong chuc dén phong
2 1A cita S¢& Tai chuyen mén c6 tham quyén giai quyét thong qua
. | Chuyén ho so .
Budce cho hon nguyén va Mai | 2 gio két ndi gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong
2 . bnong truong tai | lam viéc tin mot cra dién tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay
chuyén mon A

Trung tam hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam vi¢c hodc
HCC tinh chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i

v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
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Budc Didu ohéi Truong phong | 2 gio Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
3 p Nuoce -KTTV | lam viée dén cong chirc thuc hién cong viéc
Con chuc : ) L Ho 59
, g - . Cong chuc kiém tra hé so, néu day du TTHC yéu | chua dam
Budce - X A duoc phan 2 g10 A 2 A A A X ; ) p
Kiém tra ho so | . P R cau bd sung ho so goc, néu chua day du TTHC, | bdo, cob
4 cong xem xeét | lam viéc P 1A X 10 2
\ bao cdo lanh dao, huy ho so thé huy &
ho so o h
budc nay
Cong chtrc 7
Budc | Thong bao nop | duoc phan | 2 gio Cong chuc soan thong bao ndop phi tham dinh/
5 phi thAm dinh | cOng Xem xét | lam viéc Trinh 1anh dao ky
ho so
| Bong dau
Budc | Duydt Thong | Truéng phong | 2 i T{’u’ong pl}ong ky vao Tl}ong l?ao nop phi néu tr?o cua
G . . A ding. Truong hop chua dung tra lai cho Chuyén | S&
6 bao ndp phi Nudc -KTTV | [am viéc P S , 2
Vién yéu cau chinh sura chuyén
qua HCC
B6 phin mdt
cia S6 Tai n f LR , n A £ . A
Buéc |Nhan hd so |nguyén va Moi |1  ngay cong chire/to chuc nop ho so' goc tai Trung tam |+ ppas
2 . N A hanh chinh cong day dua ho so theo file dinh kem | .. A
7 g0c truong tai | lam viéc ~ A Z bién nhan
A (da nop truc tuyén).
Trung tam
HCC tinh
. 2 2 Cong ChErC X Cong chtrc tham dinh hd so, soan Thong bao két
Budc | Kiém tra tham | duoc phan | 2  ngay s X . a1 1 \ 2 1A
) A - A TUA qua tham dinh va trinh 1anh dao phong. Chuyén ho
8 dinh ho so cong xem xet | lam vi¢c

ho so

so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tu.
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Kiém soat két

Truong hop, hé so khong dat yéu cau, lanh dao
phong yéu cau chuyén vién chinh stta ho so.

Budc | qua thdm dinh, | Truéng phong |1 ngay Truong hop ho so dat yéu cau, lanh dao Phong ky
9 trinh Lanh dao | Nudc -KTTV | lam viéc nhay Thong bao va ky vao phiéu trinh 1anh dao
S& phé duyét S&.Chuyén ho so truc tiép dong thoi chuyén hd so
dién tur
Ae 1A , Lanh dao S& thong nhat ky vao Thong bao tham
.| Duyét két qua \ : A NS X 1A A A
Budce |z . . \ 1 ngay dinh ho6 so va phicu trinh n€u ho so dat yéu cau va
tham dinh, | Lanh dao S¢ . > Y 1 NP , . T 2 1A
10 . IS lam viéc tra lai chuyén vién y€u cau chinh stra néu ho so
trinh cap trén
chua dat
Bugc | Phat - hanhp 1 ngay Chuyén vién phéi hop véi Van thu phat hanh Béo
Thong bao | Van thu A \ A i X
11 X a. lam viéc cao tham dinh ho so
tham dinh
Bude Chuyén két g&)gf C}ﬁgrcl 4 o Cong chtc chuyén tra két qua cho B¢ phan
qua cho bo| .- phal \ % TN&TKQ tai Trung tdam HCC dé tra cho t6 chuc,
12 ~ ) cong xem xet | lam vi¢c A DT
phan 1 cta ha cong chuce ¢o lién quan
0 so
Phé duyét ho 0 10 ngay
SO
B6 phian mdt , ‘ ‘ ,
, _|cwa So Tai Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Budc | Tiep nhan ho | nguyén va Mai | 2 gio Cong thong tin dién tir cua SO Tai nguyén va Moi
1 SO truong tai | lam viéc truong tai Tmng HCC @inh xem xét, kiém tra tinh
Trung tam chinh xac, day du cta ho so.
HCC tinh
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Chuyén ho so

B6 phan mot
cia S6 Tai

Cong chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu
hd so dién tir cua to chure, cong chirc dén phong
chuyén moén co6 thAm quyén giai quyét thong qua

Budc \ nguyén va Mai | 2 gio két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong
cho phong L2
2 A truong tai | lam viéc tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén mon A X . % N T ea <
Trung tam ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc
HCC tinh chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
voi1 truong hop ti€ép nhan sau 15 gio hang ngay
Budce Didu ohéi Truong phong |1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hé so truc tuyén
3 p Nudce -KTTV | lam viéc dén cong chirc thuc hién cong viéc
Con chtrc : 5 - Ho 59
, & - . Cong chiic kiém tra hd so, néu diy du TTHC yéu | chua dam
Buéce | .z A duoc phan | 4 g10 A TA A £ X A 1o . .
Kiémtraho so | . I I cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, | bdo, c¢o
4 cong xem xét | lam viéc P A X 10
A béo cdo lanh dao, huy ho so thé huy o
ho so s
budc nay
B6 phan mdt
cia S6 Tai A P R 4 A 1A £ . A
Buéc [ Nhian hd so | nguyén va Mai | 4 gio Fons Ch}l C/tOAChu’C;nQp , hox S0 goc tai Tn,mg te}m In Phiéu
X 2 hanh chinh céng day da ho so theo file dinh kém | _ ., A
3) g0c truong tai | lam viéc ~ A Z bién nhan
T A (da ndp truc tuyén).
rung tam
HCC tinh
7 ‘ Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chuc
Tham dinh ho | Cong chuce yéu cau b6 sung va hoan thién hé so. Truong hop
Budc | so va trinh Bao | dugc phan |3 ngay hé so dat yéu ca}u, cong chuc tham dmh,ho SO,
6 cdo, dy thao|cdng xem Xxet| lam vige soan Bao cao tham dinh va dy thao Quyét dinh,

Gidy phép

ho so

trinh lanh dao phong. Chuyén ho so truc tiép dong
thoi chuyén ho so dién tir.
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7 , Truong hqp,‘ ho so chua dat yéu cau, lanh dao
Kiém soat ket Phong yéu cau ‘cf)ng chtrc chinh stra. Truong hop
Budc | qua tham dinh, | Truéng phong |1 ngay ho so dat yéu cau, lanh dao phong ky vao Bdo céo
7 trinh Lanh dao | Nudc -KTTV | lam viéc va ky nhay va Quyet dinh trinh lanh dao Sé.
S& phé duyét Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén hd so
dién tir.
Buée | Duyét két qua | . 7 2 ngay Lanh dao S¢& thong nhat ky Quyet dinh, Ban do va
207 Lanh dao S¢& A phiéu trinh néu hd so dat 'yéu cau va tra lai chuyén
8 tham dinh lam viéc
vién yéu cau chinh sira néu ho so chua dat
Bude 1 nai Cong chirc ph6t hop voi van thu dong dau.
Chung thuc Van thu . q y Chuyén ho so truc ti€p dong thoi chuyén hd so
9 lam viéc o
dién to
Buéce Chuyén két g&)gf C}ﬁgrcl 4 o Cong chtc chuyén tra két qua cho B¢ phan
qua cho bo| .- phal \ % TN&TKQ tai Trung tdim HCC dé tra cho t6 chuc,
10 ~ ) cong xem xet | lam vi¢c o i 7 ia
phan 1 cura S so cong chirc ¢o lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

18 ngay lam viéc
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Gia han, diéu chinh ni dung gidy phép hanh n

Quy trinh néi bg so: 78156 Tai nguyén va Méi triong/Cép tinh

hé khoan nwéc dwdi dat quy vira va nhé

. . A LA sns £, 1 A ‘e e Thim
Ca’C Trinh .tAl.l’ thuc | BO phan giai quyét ho | Thoi gﬁln quyén Mb ta quy trinh Ghi cht
bwéc hién SO thuc hién | A
* * * | cap tren
B phin mt cia S0 Tit ca ci h so déu nop v tuyén qua
. N o . n - thong qua Cong thong tin dién tir cua So
Budce | ..« A 1A Tal nguyén va MOl |2 gio .- A x NAAr e .
Ti€p nhan ho so X : . 2 Tai nguyén va Moéi truong tai Trung HCC
1 truong tai Trung tam | lam viéc . Y , , T A
, tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
HCC tinh » o 1A
du cua ho so.
Cong chirc tai B6 phan TN va TKQ chuyén
dir liéu hd so dién tor cua to chic, cong
churc dén phong chuyén mén co thAm
2 A B6 phan mot cua So& quyen giai quyet thong qua két ndi gilra
.| Chuyén ho so | .. o . n .
Buoc 5 Tal nguyén va MOl |2 gio Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin
cho phong . . A N
2 chuyén mon truong tai Trung tam | lam vigc mot cuira dién tur tinh Quang Nam. Chuyen
HCC tinh ngay hd so tlep nhan truc tlep trong ngay
lam viéc hoac chuyen vao dau gio ngay
lam viéc tlep theo dbi véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay
Budc Didu ohéi Truong phong Nudce - | 4 gio Truéng phong diéu phdi, chuyén hé so truc
3 P KTTV lam vi¢c tuyén dén cong churc thyc hién cong viéc
Cong chtrc kjém tra hd 50, néu g‘Iﬁy dﬁ ?h?xa 50
Buée | .z A Cong chtic dugc phan | 4 gio TTHC yéu cau bo sung ho so goc, néu | ., ,
Kiém tra ho so . 1A . 2 N L T s . | dam bao,
4 cong xem xét ho so lam viéc chua day du TTHC, bao cao lanh dao, huy 6 the
ho so hi )
uy o
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budc nay

Budc | Thong bao ndp | Cong chuac duge phan Cong chirc soan thong bio ndp phi tham
5 phi tham dinh | cong xem xét ho so dinh/ Trinh 1anh dao ky
4 gio o ohs 1 vie Thone bio nén opi | o
Budc | Duyét  Théng | Trudng phong Nude - | lam viée [rong phong Ky vao Thong bao Nop pht | dau tre?
G . néu dang. Truong hop chua dung tra lai | cia S&
6 bao ndp phi KTTV T . , 2
cho Chuyén vién yéu cau chinh stra chuyén
qua HCC
Bd phan moét cua S& A s WA 1 A 1A £ £
. <. o X n . cong chirc/to chirc ndp hd so goc tai Trung | In  Phicu
Budc A 1A | Tal nguyen va Mol |4 gio A , n A . 1A o
Nhéan ho so goc . . ~ S tam hanh chinh cong day du ho so theo file | bién
! truong tai Trung tam | lam vige dinh kém (d4 nop truc tuyén) nhan
HCC tinh b eyt -
7 q Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong
Kiém tra, tham chtrc yéu cau bd sung va hoan thién hd so.
. | dinh ho so va| ., , ~ s Trudng hop hd so dat yéu cau, cong chic
lgu’ac trinh Bao Cép, Sgr?gxz};riéfiqécs g han lzélm Ci%iy tham dinh hd so, soan Béo cdo tham dinh
du thao Giay & ' va dy thdao Quyét dinh, trinh lanh dao
phep phong. Chuyen hé so truc tiép dong thoi
chuyén ho so dién tu.
v , Truong hop, ho s0 chua dat yéu cau, lanh
Kiém soat két dao Phong yéu cau cong chuc chinh stra.
Budc | qua tham dinh, | Trudng phong Nudc - |1 ngay Truong hop hd so dat yéu cau, lanh dao
9 trinh Lanh dao | KTTV lam viéc phong ky nhay vao Bao cdo trinh lanh dao

S6 phé duyét

So. Chuyen hd so truc tiép ddng thoi
chuyén ho so dién t.
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Lanh dao So thong nhat ky nhay Quyét
dinh, Ban d6 va ky vao Bédo céo tham dinh,

Buge Dlxlyet 'ket 448 1 1 anh dao S& 1‘ ngAay phiéu trinh néu ho so dat yéu cau va tra lai
10 tham dinh lam viéc A A A A . s A A
chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so
chua dat
Chuyen
Buéc | Phét hanh Bao | . _ 4 i Cong chirc phdi hop voi van thu dong dau. | ho SO
C A a Vin thu NS Chuyen hd so truc tiép dong thoi chuyén | qua
11 cao tham dinh lam viéc
ho so dién tur UBND
tinh
Bude | Trinh  UBND | ;0 o nhan dan tinh |5 9% Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
12 tinh lam viéc
. A Ay K . Cong chirc nhan Quyét dinh tai Van phong
Buge | Phe duy€t cap | 51 dao S6 4 el UBND tinh va trinh linh dao S& k§ phé
13 phep lam viéc e L .
duyét cap phep
Cong chirc vao s6 ndi bo cua phong Nuéc -
Bude | Vao sb noi bo Cf)ng chtrc d}ro’c ‘Aphan ) gid KTTV va phoi hop van thu dong dau cua
14 vi chimg thuc cong xem xeét ho so/ 1am viac So va qua Van phong UBND dong dau cta
‘ Van thu S¢ ’ tinh. Chuyen hd so truc tiép dong thoi
chuyén ho so dién tir
. | Chuyén két qua | . , . . Cong chitc chuyén tra két qua cho Bo phan
Budc | 1o bo phan 1 | 08 chuc duge phan |2 gio TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t
15 \ cong xem xé&t ho so lam viéc A AT
cla chuc, cong chirc c6 lién quan
Z N £ 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige
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Quy trinh néi bg so: 791S6¢ Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thii tuc: Cép gidy phép, khai thac sit dung nwée dwéi dit ddi véi cong trinh c6 lwu lwong dwéi 3.000m3/ngay dém

4 1 A A L& A N e . Thﬁm
Cac | Trinh tw B¢ phan gidi quyet Thoi gian A A oo X C
. AT B, oA uyéen M6 ta quy trinh Ghi chu
buwdc | thuwe hi¢n ho so thwe hign| YT my
: * : * | cap trén
B6 phan mot ctra L A A A X o
N o Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
£ A S¢ Tai nguyén va g 2 NS A
. Tiép nhan A A . 2 gio lam Cong thong tin dién tir ctia S& Tai nguyén va Moi
Budce 1 A Moi truong tai . . : . Ry ]
ho so A viéc truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
Trung tam HCC . S G
) chinh xéc, day du cua ho so.
tinh
Cong chure tai B phan TN va TKQ chuyén dir liu
Chuyén hd | B phan mot cira ho so dién tr cua to chire, cong chure dén phong
NS A s chuyén mon ¢ thAm quyén giai quyét thong qua két
so cho S¢ Tai nguyén va 1
. \ N . 2 gio lam ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
Budc 2 | phong Moi truong tai "
N A viéce mot cura dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho
chuyén Trung tdam HCC
n , SO tlep nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hoac
mon tinh
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
. A Z. Trudng phong 1 ngay Trudng phong di€u phoi, chuyén ho so truc tuyén
Bude 3| Diéu phoi Nudce -KTTV lam viéc dén cong chure thuc hién cong viéc
.2 Cong chuc duoc 5 Cong chure kiém tra ho so, néu day da TTHC yéu bong c}au
, Kiém tra A A p 1 ngay A X A Je Je X ) , treo cua
Budc 4 A phan cong xem xét | . Y7 cau bd sung hod so goc, néu chua day du TTHC, bao \
ho so A lam viéc . aa A So
ho so cao lanh dao, huy ho so 2
chuyén
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qua HCC

Thoéng bao

Cong chuc duoc

. o . A on ., | 4 giolam Cong chuc soan théng bao ndp phi thAm dinh/ Trinh | In Phiéu
Budc 5 | ndp phi | phancong xem xét | .2 N , A «
PR A vigc lanh dao ky bién nhan
tham dinh ho so
Duyét . \ 1 . . s . f ;X
. N . Trudong phong 4 gio lam Trudng phong ky vao Thong bao ndp phi néu
Budce 6 | Thong bao ) 2 , , A S
n , Nude -KTTV viée ding, chua dung trd lai cho Chuyén vién.
nop phi
B6 phan mot ctra
A 1A S¢ Tai nguyén va Ts cong chie/to chire ndp hd so gde tai Trung tim
Buse 7| NSO Mo trudmg tai | ¢ 801 hanh chinh cong day dit h so theo file dinh kém
& Trung tam HCC ' (da nop truc tuyen).
tinh
Giay 7 ‘ , ,
mm/quet Céng chirc duoc \ Copg ChL‘l’C theim d}t_lh Po 50, soan giay mgl/quet
Budce 8 dinh thanh haN coNna xem xét 11 ngay dinh thanh l1ap hoi dong, du kién thoi gian, dia
laphoi | P h6980 lam viéc diém, thanh phan tham dy kiém tra thuc t&. Lap
dong kiém phi€u trinh, trinh 1anh dao.
tra thuc té
Duyét gid : : G Gidy
1YeL slay Léanh dao Phong thong nhat ky nhay vao Giay moi/
moi/Quyét \ \ \ £
. . . Trudéng phong 1 ngay morl/Quyet dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao So Quyeét
Budc 9 | dinh thanh , . 4 ) .
N 1A Nude -KTTV lam viéc néu hd so dat yéu cau va tra lai cong churc yéu cau | dinh dén
1ap hoi ,
A chinh stra néu hd so chua dat cac don
dong :
\2!
. Duyet ke \ Lanh dao S¢ thong nhit ky vao Gidy moi/Quyét
Budc hoach ~ \ 1 ngay : A A AT a1 A in
2 Lanh dao So . 4 dinh néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
10 kiém tra lam viéc A A ) oA 1A
thue té yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
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Phat hanh

Budc Gidy Vin the 4 gi6 lam Cong chure lién hé vin thu phat hanh gidy
11 mo1/Quyét viéc mo1/Quyét dinh
dinh
7 cong churc dugc
, Klemitra. phan. Acong. va Ehanh 5 Cong chuc, 1anh dao co trong Gidy moi/Quyét dinh
Budc | thuc té tai vién tai Gidy 1 ngay TSNy N s AX am s aATyiAl 1oa
o . L, 4 ) . tham dinh ndi dung cua dé an/bao cdo, 1ap Bién ban
12 hién mo1/Quyét dinh lam viéc 2
A Nl 1A LA A kiém tra
truong thanh 1ap hoi dong
tham du
. Thczng b? © cong chirc dugce 5 Cong chtrc tham dinh ho so, Soan Thong bao két
Budce két qua N . 1 ngay
2 A phan cong xem xét | . Y7 qua tham dinh ho so trinh lanh dao phong. Chuyén
13 tham dinh A lam viéc
o so ho so hé so tryc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
Truong hop ho so chua dat yéu cau, lanh dao phong
Duyét yéu cau chuyén vién chinh sira hé so. Truong hop
Bude | thong bao Trudéng phong 2 ngay hé so dat yéu cau, Lanh dao Phong thng nhat ky
14 két qua Nude -KTTV lam viéc nhay vao Thong bao két qua tham dinh va ky vao
tham dinh phi€u trinh lanh dao S¢. Chuyén ho so tryc tiép
dong thoi, huyén ho so dién tir
Lanh dao So xem xét, néu dam bao thi Lﬁnh daq S&
Buéc | Phé duyét - q 2 ngay lfyhpllluevu trinh, p%le t(liu‘yet t%l(})lrig bE.IO }<etk c}llL}a tha¥n
15 1ét qua Lanh dao So 1am viee dinh hoac cong van hoan tra ho so; néu khong dam
' bao thi chuyén vé Phong Nudc, Khi tugng thiy van
xu 1y lai
Budce Chtng Vin the 1 ngay Cong chuc ph01 hop v6i van thu dong dau. Chuyén
16 thuc lam viéc hd so tryc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
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Cong chure dugc

Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phan

B‘l"’;’c Tra két qua | phan cong xem xét | * gV“i’éf‘m TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chitc,
ho6 so ' cong chuc c6 lién quan
Phé duyét hd so (28 ngay)
Bf') p?l.an mQE cua Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua théng qua Ho 50
£ A S¢ Tai nguyén va 1 2 NPT At~ | chua dam
. Tiép nhan a . 2 gio lam Cong thong tin dién tir cuia S& Tai nguyén va Moi .,
Budc 1 A Moi truong tai A . : , A , bao, co
ho so ~ viéc trrong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh PO
Trung tam HCC . (A 2. o 1A theé huy o
, chinh xac, day du cua ho so. e
tinh budc nay
Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dit ligu
Chuyénhd | B6 phan mot cira ho 50 dlf;fl tu’, cua to chy:c, cong c};uc Aden phonﬂrg
-3 A s chuyén moén c6 tham quyén gidi quyét thong qua két
so cho S¢ Tai nguyén va 1 LT i A : A < Tra 1. A .
. \ Ao ) 2 gid lam nodi gitta Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin
Budc 2 | phong Moi truong tai A . A X A
X A viéc mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho
chuyén Trung tam HCC
N ) SO tlep nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc
mon tinh
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
. " £ Trudong phong 1 ngay Truoéng phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
Bude 3 | Dicu phoi Nude -KTTV lam viéc dén cong chirc thuc hién cong viée
.2 Cong chuc duoc 5 Cong chuc kiém tra ho so, néu ddy du TTHC yéu
. Kiém tra N . 1 ngay N A JE NP ,
Budc 4 o so phan cong xem xét 1am viee cau bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, bao

ho so

cao lanh dao, huy ho so
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B6 phan mot ctra
S¢ Tai nguyén va

cong chie/to chire ndp hd so gde tai Trung tim

Bude 5| N RO Mo trudmg tai | ¢ 819 4™ hanh chinh cong diy d hd so theo file dinh kem | 2 PPV
& Trung tam HCC ' (da nop truc tuyen). :
tinh
Thém dinh Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chirc
ho so va A . yéu cau b sung va hoan thién hd so. Truong hop
R . Cong chuc duoc 5
Budce 6 trinh Bao han o6na Xem xét 16 ngay ho so dat yéu cau, cong chirc tham dinh hé so, soan
cao, dlg P h Sgso lam viéc Bao cao tham dinh va du thao Quyet dinh, trinh
thao Giay lanh dao phong. Chuyen hé so tryc tiép dong thoi
phép chuyén ho so dién tir.
Klizrtn i(;at Truong hop, ho so chua dat yéu cau, lanh dao
ot . \ \ Phong yéu cau cong chue chinh stra. Truong hop ho
. tham dinh, Trudng phong 2 ngay
Buéc 7 | | x . N so dat yéu cau, lanh dao phong ky nhay vao Béo
trinh L&nh Nude -KTTV lam viéc T o1s ) 2 LA A 2a
1A cao trinh lanh dao S&. Chuyén ho so tryc tieép dong
dao S& phé . 21X A
A thoi chuyén ho so dién tu.
duyét
e 1A Lanh dao S¢ thong nhat ky nhdy Quyét dinh, Ban
Duyét ket 5 AN S S ¥ AR £ 1A
. Y 1 ~ \ 2 ngay do va ky vao Bdo cao tham dinh, phi€u trinh néu ho
Bude 8 | qua tham Lanh dao S¢ R A AN a1 A ia A A .
. lam viéc so dat yéu cau va trd lai chuyén vién yéu cau chinh
dinh WA A
stra néu ho so chua dat
Phét hanh . o o .| Ghuyén
, L 9 4 gio lam Cong chure phoéi hop véi van thu dong dau. Chuyén | hd so qua
Budc 9 Bao cao Van thu oA X A A . 21X iAo
[ viéc ho so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir UBND
tham dinh ,
tinh
Budc Trinh Uy ban nhan dan 3 nga
UBND y ban, S ngay Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
10 tinh tinh lam viéc
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Bude | Phé duyét Lanh dao Sé 4 gio lam Cong chtc nhan Quyét dinh tai Van phong UBND
11 cap phép : viéc tinh va trinh 1anh dao S¢ ky phé duy¢t cap phép
N Y A , Cong chire vao s6 ndi bd cua phong Nude - KTTV
. Vaosondi | Cong chuc dugc s e - . L s -
Budce A A a . | 4 giolam va phoi hop van thu dong dau cia S& va qua Van
bd va phan cong xem xét oA N . L2, 2 A
12 . A Z , viéc phong UBND dong dau cua tinh. Chuyén ho so truc
chting thyc | ho so/ Van thu So A A . 2 1A A
tiép dong thoi chuyén ho so dién tir
Bude Chuyén két | Cong chirc dugc 4 oids 1am Cong chuc chuyén tra két qua cho Bo phén
13 qua cho bo | phan cong xem xet gviéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to chtrc,
phan 1 ctra ho so '

cong chure c6 lién quan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

53 ngay lam viéc
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LINH VU'C KHi TUQNG THUY VAN

Quy trinh nji bé s6: 80IS¢ Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Cip gidy phép hoat dong du bio, canh bao khi twong thity viin

4 A A A ] N e . Thém
Ca,C Trinh .t}‘r thyc  BO pP an gial Thot stan quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho so thuwe hién | < °
* * * | cap tren
Tham dinh ho so 7 ngay UBND
B6 phan mot cura L. 2 . 1A A X o
= A s Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong
. X 1A So Tai nguyén va . 2 A e A i hGa s Ao
Buodc | Tiép nhan A .| 2 gio lam qua Cong thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va
A MOo1 truong tai A A e : . e 1o A
1 ho so A viéc Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
Trung tam HCC , , s AA ar 1A
tinh tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chure tai B6 phan TN va TKQ chuyén dix
liéu ho so dién tir cta to churc, cong chirc den
2 . | BOphin mdt cua phong chuyén mén c6 thAm quyén giai quyét
Chuyén ho N A
. S¢ Tai nguyén va 1 thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va Hé
Budc so cho e .| 2 gio lam
\ Moi truong tai A thong thong tin mot cira dién tur tinh Quang Nam.
2 phong A viéc
~ >~ | Trung tam HCC Chuyen ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay
chuyé&n mon )
tinh lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo doi vaoi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay
Budce Didy phéi Trudéng phong | 4 gio lam Trudng phong diéu phéi, chuyén hé so truc tuyén
3 p Nudc -KTTV viéc dén cong churc thuc hién cong viéc
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H6 so
A . chua
Bude | Kidm tra hd CorAlg Cl}lIC duoc 4 gior 1am Cong chirc kiém tra ho 50, néu day dia TTHC yéu dim bio,
phan cong xem A cau bo sung hd so gbc, néu chua day da TTHC, L A
4 SO LA viéc co thé
x¢ét ho so bao cao 1anh dao, hity ho so .
huy &
budc nay
Budc Th9ng b{,jlo Cor}g Cl}uc dugc 2 gid lam Cong chirc soan thong bao ndp phi thim dinh/
5 nop phi phan cong xem viéc Trinh 1anh dao ky
thdm dinh xét hd so - i
Dong
Bude ]?uyct , Truéng phong | 1 gio am Tmong Phong ky vao Tl}ong bqao nop phi néu daqu treqo
Thoéng bao . A ding. Truong hop chua dung tra lai cho Chuyén | cua So
6 A . Nuéde -KTTV viéc DR ; \ 2
ndp phi vién yéu cau chinh sura chuyén
qua HCC
B6 phan mot cura
. A 1A S¢ Tai nguyén va 1 cong chirc/to chirc ndp ho so gdc tai Trung tim | In Phiéu
Bue Nh‘fmg;o SO | Moi truomg tai | - gv“i’éiam hanh chinh cong diy dit hd so theo file dinh kem | bién
& Trung tam HCC i (da nop truc tuyen). nhén
tinh
. Kiém tra Cong chuc duoc 5 Cong churc tham dinh ho so, soan Thong bao két
Budc Z .. a- A 1,5 ngay s g A a. N \ X
3 tham dinh phan cdng xem lam vide qua tham dinh va trinh lanh dao phong. Chuyén
ho so x€t ho so ' h6 so tryc tiép dong thoi chuyén ho so dién ti.
Kidm sodt Truong hop, ho so khong dat yéu cau, lanh dao
1&t qua tha phong yéu cau chuyén vién chinh stra hd so.
. ¢t qua tham , \ 5
Budce . . Trudéng phong 1 ngay Truong hop ho so dat yéu cau, lanh dao Phong
dinh, trinh . . i
9 < . | Nuoc -KTTV lam viéc ky nhay Thong bao va ky vao phleu trinh 1anh
Lanh dao S&
o n dao S&.Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén
phé duyét
ho so dién tu
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Duyét !(ét Lanh dao So théng nhat ky vao Thong bao thé:tm
Budc | qua tham Lanh dao Sé 1 ngay dinh ho so va phicu trinh néu ho so dat yéu cau
10 diqh, trinh : lam viéc va trd lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho
cap trén so chua dat
Budc .mg:] hagg:) Vin thu 1 ngay Chuyén vién phdi hop v6i Vén thu phat hanh Bao
11 nd lam viéc c4o tham dinh hd so
tham dinh
Bude Chuyén két | Cong chuc duoc 4 oid IAm Cong chirc chuyén tra két qua cho B6 phan
12 qua chobo | phan C(“)r]g Xem gviéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé¢ tra cho to chuec,
phan 1 ctra xét ho so i cong chuc co lién quan
Phé duyét .
hd s 0 10 ngay
’ g (;‘) 1?2132 n&@égl‘l’; Tt ca cac hé so déu ndp truc tuyén qua thong
Buoc | Tiépnhan | 7F & rfog o[ 2 gid lam qua Cong thong tin dién tir ciia S& Tai nguyén va
1 ho so Truna tam I%I cC viéc M0i truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
gﬁnh tinh chinh x4c, diy du ctia hd so.
Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ca to chuc, cong churc den
Chuvén hd Bo phan mot cura phong chuyén mén c6 thAm quyén giai quyét
Bude soycho S¢ Tai nguyén va 7 ity 1am thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va Hé
5 hon Moi truong tai gViéc thong thong tin mot cura dién tir tinh Quang Nam.
Chup an %On Trung tam HCC i Chuyen ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay
y tinh lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée
tiép theo d6i voi trudong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay
Budc Didu phéi Trudng phong 1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén
3 p Nudce -KTTV lam viéc dén cong chirc thuc hién cong viéc
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H6 so
Bude | Kidm tra hd Cong chtrc dugc 7 it lAm Cong chirc kiém tra ho 50, néu day dia TTHC yéu dé(r:r}lull;a;lo
4 o phan cong xem gviéc cau bo sung hd so gbc, néu chua day da TTHC, <6 tha ’
xét ho so ¥ bao céo lanh dao, huy hd so Y .
huy &
budc nay
Bd phan mdt cua q ‘ , ’
. A 1A S¢ Tai nguyén va . cong chirc/td chirc ndp ho so goc tai Trung tAm | In Phicu
B‘g"c Nhanéléo SO | M6 truong tai | 2 gv“i’éiam hanh chinh cong dy di hé so theo file dinh kém | bién
& Trung tam HCC ¥ (da nop truc tuyen). nhén
tinh
Thim dinh Truong hop, hé so chua dat yéu cau, Cong churc
hd so v Cone chite duoe yéu cau b sung va hoan thién ho so. Truong hop
Budce trinh Bao héﬁ cond xem 1 ngay ho so dat yéu cau, cong chirc tham dinh ho so,
6 cho. du thio P <&t h 6gso lam vi¢c soan B4o cdo tham dinh va du thao Quyét dinh,
Gi%i Shé trinh lanh dao phong. Chuyen hé so truc tiép
Yy Phep ddng thoi chuyén ho so dién tu.
Kiém soé}t Truong hqp, ho so chua dat yéu cau, lanh dao
. | két qua tham . \ \ Phong yéu cau cong chtrc chinh stra. Truong hgp
Bl;oc dinh, trinh Lrgg?%%};?r? 13112%?3%/0 ho so dat yeu cau, lanh dao phong ky nhay vao
Lanh dao S& : Bao céro tri‘nh lanh dao Sff. C}luyén ho so truc
phé duyét ti€p dong thoi1 chuyén ho so dién tir.
Duyét két Léanh dao S¢ thong nhat ky nhay Quyét dinh, Ban
Budc | quatham Lanh dao S& 1 ngay d6 va ky vao Bdo cdo tham dinh, phiéu trinh neu
8 dinh, trinh ' lam vi¢e ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
cap trén chinh sira néu ho so chua dat
Bude Phéat hanh 4 oid Im Cong chuc phoi hop v6i van thu dong dau. Chpyén
9 Béo cao Van thu gViéc Chuyén hd so truc tiép dong thdi chuyén ho so ho so
tham dinh : dién tr qua
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UBND
tinh

Budc Trinh Uy ban nhan dan | 3 ngay < . , % - ,
10 | UBND tinh tinh lam viée Van phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
, N Cong chire nhan Quyét dinh tai Vin phong
Buoe | Pheduyét |y 31 dao S6 UBND tinh va trinh lanh dao S¢ ky phé duyét
11 cap phép z .
cap phép
. 2 . | Cong chuc duoc 1 ngqy Cong c‘hu’cxao 50 ot bo cua phO}l & Nuog .
. Vao s6 nodi Ao A lam vi¢c KTTV va phoi hgp van thu dong dau ctia Sé va
Budc |, .~ . ., phén cong xem - . \ L.
bd va ching 1A < qua Van phong UBND dong dau cua tinh.
12 x€t ho so/ Van 2 1A A aA N X 1A
thuc \ Chuyén ho so truc ti€p dong thoi chuyén ho so
thu S& A,
dién tur
Bude Chuyén két | Cong chuc duoc 4 oid IAm Cong chirc chuyén tra két qua cho B6 phan
qua chobo | phan cong xem gl TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to chuec,
13 . . LA Vi€e n 1A
phan 1 cura x¢€t ho so cong chtrc co lién quan
x v .. g 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
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Quy trinh ndi bé s6.: 81/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cép tinh

Thii tuc: Sira doi, bo sung, gia han gidy phép hoat dong dw bao, cinh bao khi twong thily vin

. . A LA ens A, A v . Thim
Cac’: T.rAmh tw thuce | BO phan giai quyét ho | Thoi gian quy?n Mb t& quy trinh Chi ch
budc | hién so thwe hién | <=
* * * cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Tham dinh ho so 0 7 ngay
’ | BO phan mét cua So Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong
Budc | Tiep nhan ho | Tai nguyén va MOoi|2 gio lam qua Cong thong tin dién tor cua S¢ Tai nguyén
1 SO truong tai Trung tam | viéc Vé‘lq Moi trudng tai Trung HCC tinh xem X&t,
HCC tinh kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chure tai Bo phan TN va TKQ chuyén dur
liéu hd so dién tir cua to chuc, cong chirc den
. . B6 phan mot cira So phong chuyén moén co thAm quyén giai quyét
.| Chuyén ho so | ;. A X A s thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va
Budce \ Tal nguyén va MOI |2 gio lam
cho phong \ . . . Hé théng thong tin mot cura dién tu tinh Quang
2 A A truong tai Trung tam | viéc
chuyén mon , Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép
HCC tinh
trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc ti€p theo do1 véi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay
Budc Didy phéi Truéng phong Nude - |1 ngay Truéng phong diéu phdi, chuyén ho so dén cong
3 p KTTV lam viéc chtrc thyc hién cong viéc
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HO so

. A . A s Cong chirc kiém tra hd so, néu diy da TTHC | chua dam
Budc 2 \ Cong chuc dugc phan |4 gio lam Al A2 A 2z ' .
4 Kiém tra ho so cone xem xét hod so vice yéu cau bod sung ho so goc, néu chua day du | bao, co

& ' TTHC, béao céo lanh dao, huy ho so thé huy ¢
budc nay
Budce | Thong bao nop | Cong chue duge phan | 2 gio lam Cong chtic soan théng bao ndp phi tham dinh/
5 phi thim dinh | cong xem xét ho so vige Trinh 1anh dao ky
Pong dau

. A A . \ . 1 , \ A A LA , £ _| treocua
Budc | Duy¢t Thong | Truéng phong Nude - | 1 gio lam Truong phong ky vao Thong bao ndp phi néu 35
6 bao ndp phi KTTV vige ding, chua dang tra lai cho Chuyén vién. 2

chuyén
qua HCC
Bo phan mot cua So& R A 4 A 1A £ : n
. <. o X A 1 cong chure/té chure ndp ho so goc tai Trung tam £
Budc A 1A | Tal nguyén va MOI |1 gio lam N . N A . 1A , In Phiéu
Nhan ho6 so goc . ) . i hanh chinh cong day du ho so theo file dinh | ., o
7 truong tai Trung tam | viéc keém (da ndp trirc tuyén) bién nhan
HCC tinh P e tuyen).
Bude | Kiém tra thdm | Cong chite duoc phan | 1 ngay Cong chirc tham dinh ho so, soan Thong bao két
: A o LA A qua thAm dinh va trinh lanh dao phong. Chuyén
8 dinh ho so cong xem xét ho so lam viéc
hé so truc tiép dong thoi chuyén ho 50 dién tir.
v , Trudong hop, ho so khong dat yéu cau, lanl} dao
Kiém soat keét phong yéu cau chuyén vién chinh sta ho so.
Bude | qua tham dinh, | Truong phong Nude - | 1 ngay Truong hop ho so dat yéu cau, lanh dao Phong
9 trinh Lanh dao | KTTV lam viéc ky nhay Thong bao va ky vao phi€u trinh lanh
S& phé duyét dao S¢.Chuyén ho so tryc tiép dong thoi chuyén
ho so dién tir
Ae LA , Lanh dao S¢ thong nhat ky vao Thong bao tham

.| Duyét két qua 5 : A N S £ 1A A A
Budc p . . , 1 ngay dinh ho so va phiéu trinh néu ho so dat yéu cau

tham dinh, | Lanh dao So . . a1 A A A A , » Tk 1a
10 lam viéc va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho

trinh cap trén

so chua dat
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Buge | nat hanh | 1 ngay Chuyén vién phéi hop v&i Van thu phat hanh
Thong bao | Van thu o (i A X
11 2 a lam viéc Bao cao tham dinh ho so
tham dinh
. | Chuyén két qua | -, , A s Cong chirc chuyén tra két qua cho BO phéan
BUGe | ho bo phan 1| COng chuc duge phan |4 gio lam TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho o
12 \ cong xem xét ho so viéc .o 1A
cua churc, cong chirc c6 lién quan
i’ol'le duyét ho 0 10 ngay
Bo phan mot cua So Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong
Budc | Tiep nhan ho | Tai nguyén va MOi |2 gio lam qua Cong thong tin dién tor cua S¢ Tai nguyén
1 SO truong tai Trung tam | viéc va Moi truong tai Trung HCC tinh xem xét,
HCC tinh kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
Cong chure tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir cua to chie, cong chuc den
. . B6 phan mot cira So phong chuyén moén co tham quyén giai quyét
.| Chuyén ho so | ;. A X A s thong qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va
Budce \ Tal nguyén va MoI |2 gio lam
cho phong \ . . . Hé théng thong tin mot cwra dién tu tinh Quang
2 A truong tai Trung tam | viéc
chuyé&n mon \ Nam. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép
HCC tinh
trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
Budc Didu phéi Truong phong Nude - |1 ngay Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc
3 up KTTV lam viéc tuyén dén cong chirc thuc hién cong viée
9 ‘ o H6 so
. A . A s Cong chuc kiém tra ho so, néu day du TTHC | chua dam
Budc 2 \ Cong chirc dugc phan | 2 gio lam Al A2 A Lz N .
4 Kiém tra ho so cone xem xét hod so vice yéu cau bod sung ho so goc, néu chua day du | bao, co
& ' TTHC, béo céo lanh dao, huy ho so thé huy ¢
budc nay
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Bo phan mot cua So

cong chire/td chirc ndp hod so gdc tai Trung tim

Buoc Nhén ho so gbc Tal\ nguyen va ij 2.§10 lam hanh chinh cong day du hd so theo file dinh I.ri Phle}l
5 truong tai Trung tam | viéc kém (d nop truc tu én) bién nhan
HCC tinh P TTUC Hiyen).
7 Truong hop, ho so chua dat yéu céu, Cong chire
Tham dinh ho yéu cau bod sung va hoan thién ho so. Truong
Budc | so va trinh Bao | Cong chuc duge phén | 1 ngay hop ho so dat yéu cau, cong chire tham dinh ho
6 céq, du thdo | cong xem xét ho so lam viéc so, soan Bao cdo tham dinh va dg tha}o Quyet
Giay phep diph, ‘trinh lanh dag phpng. Chuyén ho so truc
tiép dong thoi chuyén ho so dién tu.
Kiém sodt_ kit Trutng hop, 16 s chua dat yéu ciu, anh dao
. . 1A : \ . . \ Phong yéu cau cong chuc chinh stra. Truong
Budc | qua tham dinh, | Truéng phong Nudce - | 1 ngay A Al A 1 \ s
. ~ N hop ho so dat yéu cau, 1anh dao phong ky nhay
7 trinh Lanh dao | KTTV lam viéc . A ~ . 271 A
Sé phé duyét vao Bao cdo trinh lanh dao S¢. Chuyén hé so
‘ truc ti€p dong thoi chuyen ho so dién tir.
| Duyét két qua \ Lanh dao S¢ thong nhat ky nhay Quyét dinh,
Budc 2 . . \ 1 ngay Ban do va ky vao Bao cao tham dinh, phiéu
tham dinh, | Lanh dao S¢ \ A
8 . L un lam viéc trinh néu hd so dat yéu ciu va tra lai chuyén
trinh cap trén AR ) A 1A
Vién yéu ciu chinh stra néu ho so chua dat
n , Z. e , X Chuyén
Bugc |Phét hanh Béo |y 4 gid lim Chayin ho 5o trac 16p don thoi chuyé ho so | 7050 a3
9 céo thAm dinh viée JWe e Hep dons y UBND
dién tur ,
tinh
Bude | Trinh  UBND | ¢ o1 nhan dan tinh |5 N9 Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
10 tinh lam viéc
: . . s Cong chic nhan Quyét dinh tai Van phong
]i%f oc gﬁgp duyét cap Lanh dao So& fd égcl o lam UBND tinh va trinh Ianh dao S& ky phé duyét

cap phép
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Cong chtrc vao so ndi bd cua phong Nudc -
KTTV va phdi hop van thu dong dau cua SO va
qua Van phong UBND dong dau cua tinh.
Chuyén ho so truc tiép dong thoi chuyén ho so
dién tuor

Cong chtc dugc phan
cong xem xét ho so/
Van thu S&

Budc | Vao s6 nodi bod
12 va chung thyc

4 gio lam
viéc

. | Chuyén két qua | . . A 1 Cong chtc chuyén tra két qua cho Bo phan
Bude | 1o bo phan 1 | £On8 chic duge phan |4 gio lam TN&TKQ tai Trung tim HCC dé trd cho t6
13 ) cong xem xét ho so viéc . A 1A

cua chtrc, cong chirc ¢6 lién quan
P 17 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
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Quy trinh néi bg s6: 821S6¢ Tai nguyén va Méi truong/Cp tinh

Thii tuc: Cép lai gidy phép hoat dong dw bao, cinh bao khi twong thily vin

. . A A N Thim
Ca'C Trinh .t}r thye Bo pP an ghl Thot stan quyén Mo ta quy trinh Chi chu
budc hi¢n quyét ho so thuwe hién | 2 .
* * * cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Tham dinh, phé duyét ho so 5 ngay
B? p%l'é.l n mQE cua Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong
. S¢ Tai nguyén va s 2 PRI .
Budc £ A 1A n . . |2 gio lam qua Cong thong tin dién tir cia S& Tai nguyén
Tiép nhan ho so | MO1  truong  tai | . [ P : ) .
1 A viec va MOI truong tai Trung HCC tinh xem xét,
Trung tam HCC . 2 . , A W
tinh kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so.
Cong chirc tai BO phan TN va TKQ chuyén dit
li€u ho so dién tir cua to ghl’Ic, c@ng churc dép
7 ‘ Bd phan mot ctra phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
. Chuyén ho so | S¢ Tai nguyén va 1 thong qua két ndi gitta Cong Dich vy cong va
Budce \ N . . |2 gio lam A ) :
5 cho phong | Mo6i  truong  tai vice H¢ thong thong tin mot ctra dién tr tinh Quang
chuyén mon Trung tdm HCC | Nam. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép
tinh trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay
Budc Didu ohéi Truong phong | 4 gio lam Truong phong diéu phdi, chuyén hd so truc
3 p Nude -KTTV vige tuyén dén cong chirc thuc hién cong viéc
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Cong chuc duoc

Cong chirc kiém tra hd 80, neu day du TTHC

HO so chua

EUOC Kiém tra hd so phan cdng Xxem \lliégcl G lam yéu cau bod sung hd so gbc, néu chua diy du d?;% l;l?lo’;o
xét ho so ' TTHC, bao cao lanh dao, huy ho so LY
budc nay
Chuyén nop
cong chuc duoc Cong chirc soan thong bao ndp phi thim dinh/ phi quAa
Budc |Théng bao nop | 008 0 : S ©IUE Soan HOTS B30 Top PAL HAM S Trung tam
5 phi tham dinh phank cong xem Trinh lanI} da(_)A ky néu ding, chua dung tra lai hanh chinh
' xét ho so cho Chuyén vién. o ]
| gio lam cong thq phi
. tham dinh
viéc
B phan mot ctra
Bude ‘ , So Téi nguyén Vé} cong chirc/td chic nop ho S0 gbc tai Trung tAm In Phidu
5 Nhéan ho so goc | M61  truong  tai hanh chinh cong day du ho so theo file dinh bién nhan
Trung tam HCC kém (da nop truc tuyén). '
tinh
Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Cong
Tham dinh hd so Cone chirc duoe chtic yéu ciu bo sung va ‘hoan thién hé so.
Budc |va trinh  Béo na r% cona. xem 4 gio lam Truong hop ho so dat yéu cqu, cong chirc tham
7 cao, du thao p’ ha g viée dinh ho so, soan Bao cdo tham dinh va du thao
Gidy phép Xetho so Quyét dinh, trinh ldnh dao phong. Chuyén ho
so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tir.
Kidm soat két Truong hop, ‘116 so chua dat yéu cau, lanh dao
Bud . 12 . \ . s Phong y€u cau cong chic chinh stra. Truong
uoc | qua tham dinh, | Trudng phong | 4 gio lam hob ho so dat véu cAu. 13nh dao phone k¢ nha
8 trinh Lanh dao | Nudc -KTTV viéc Op 110 50 ¢t yeu caul, 1anh €20 phong Ky nhdy

S& phé duyét

vao Bdo cdo trinh 1anh dao S¢. Chuyén hd so
tryc ti€p dong thoi chuyén ho so dién tir.
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Duyét két qua

Lanh dao S¢ thong nhat ky nhday Quyét dinh,

Budc 2 : k ~ \ 4 ¢io lam Ban d6 va ky vao Bao cdo tham dinh, phiéu
9 zl%an;rédénh, trinh | Lanh dao S6 vige trinh néu hé so dat yéu ,cﬁu va tra lai chuyén
p vién yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
e P N Bio o 2o tim| | RS G by i e g il 0
10 | cho thim dinh viée e i ye :
: i dién tir UBND tinh
Buéc |Trinh  UBND | Uy ban nhan dan |1  ngay S L e
11 tinh tinh lam viéc Van phong UBND tinh ki€m tra va trinh ky
, A N Cong chic nhan Quyét dinh tai Van phong
]13; oc Pﬁg duyet  cap Lanh dao S& UBND tinh va trinh lanh dao S¢ ky phé duyét
Phep cap phép
A . 4 gio lam Cong chirc vao so6 ndi bo cua phong Nude -
Buse | Vo sb n6i bo va Cﬁ;r:g (églrfc d)i(':; vige KTTV va phdi hop vin thu déong dau cua So
13 chime thue Eé ¢ hd scg/ Vin va qua Van phong UBND dong dau cua tinh.
&t thu Sé Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén ho so
dién tr
Bude Chuyén két qua | Cong chuc dugc 4 oid lam Cong chirc chuyén tra két qua cho B phan
14 cho b0 phén 1 |phan cdng Xem Viégc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to
cua xét ho so ' churc, cong chirc c6 lién quan
Z PSSR 5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée
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Thi tuc: Khai thac va si dung thong tin, dir liéu tai nguyén va méi treong

Quy trinh néi bg s6: 831S6¢ Tai nguyén va Méi triong/Cép tinh

Thim
Céc Trinh tu B0 phin giai Thoi gian | quyén A e . o
buwdc thue hién quyét ho so thwe hién cap Mo ta quy trinh Chi chd
trén
1 2 3 4 5 6 7

1. P6i v6i treong hop khai thac va sir dung thong tin, dir liéu qua trang thong tin hoiic cong thong tin dién tir clia co’ quan
cung cap thong tin, dir liéu

Qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan cung cap thong tin, dit liéu.

2. Poi v6i trudong hop khai thac va sir dun

thong tin, dir liéu theo hinh thirc phiéu yéu cau hodc vin ban yéu ciu

Budc 1 ST;ep nhan ho | 0 shong S6 ‘V‘iég;" lam | 5 hgay | Scan van ban Ién mang ndi bo
Budc 2 | Didu phéi Lanh dao S& 4 g0 lam
viéc
Chuyén lanh Lanh dao o
. dao . .| 4 gio lam
Budce 3 . . | phong/don Vi| .
phong/don vi R viéc
N chuyén mon
chuyén mon
Kidm tra. xi | Cone chire bhan Phat hanh van ban trao do6i thong tin. Néu la dir
Buéc 4 | o ’ ons PRt | 0 ngay liéu 6 thu phi thi thuc hién ndp phi theo quy
y cong S S
dinh va tra két qua
Bude 5 | Trakétqua | COng chue phanf, .o
cong
z N £ 5 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée
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Thu tuc hanh chinh/PL2.pdf

, Phulycs602 ‘ '
\iai quyet tha tuc hanh chinh cap huyén thugc tham quyen giai quyet va pham vi quan ly caa

én va Maéi treong tinh Quang Nam (Ap dung chung tai cac huyén, thi xa, thanh phd)
10 Quyét dinh so 3031 /OP- UBND ngay 23 /9 /2019 cua Chu: tich UBND tinh Quang Nam)

Quy trinh néi b s6: 01/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thua tuc: Tham dinh nhu ciu str dung dit dé xem xét giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén siv dung dat,
chuyén muc dich sir dung dat doi voi hg gia dinh, ca nhan

Tham
quyén M6 ta quy trinh
cap trén

Ghi
chu

Cac Trinh tw B0 phén gidi |Thoi gian
budc thue hién quyét ho so  |thwe hién

1 2 3 4 5 6 7

* Poi voi ho so duge ndp truc tiép hodc ndp thong qua
dich vy buu chinh cong ich, cong chitc B phan mdt ctra
cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cia
hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cip nhat vao
co so dir liéu cua HéE théng thong tin mot cura dién tu
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudong hop ho so chua ddy di, chua chinh xac theo
B6 phén mot 02 gid quy dinh, thi céng chirc tiép nhan hod so huéng dan cho
cua cép huyén | lam viéc ho gia dinh, cd nhan bd sung, hoan thi¢n hd so mét lan,
day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc nhan hd so
phai néu 5 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh
cdng chire tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so

Budc iy A 1A
Ti€p nhan ho so
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va hen tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

* P6i voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua cong
dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép
nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua
hé so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc thim quyén giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai co thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy da mot lan dé ho
gia dinh, ca nhin bd sung day du, chinh xac hoic guri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duoc
thuc hién thong qua churc nang gui thu dién tu, gui tin
nhin t6i ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi cong chirc tlep
nhan hd so va lap Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén co
thAm quyén giai quyét theo phan cong.

1. Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dit liéu ho
so dién tir cua hd gia dinh, ca nhan dén phong chuyén
mon ¢ tham quyén giai quyet thong qua két ndi gitra
Budc | Chuyén hd so cho B6 phan mot 02 gio Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot ctra dién
2 phong chuyén mén | cira cip huyén | lam viéc tur tinh Quang Nam.

2. Chuyén ngay ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi voi trudong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Trudng phong ~ \ A 2 1A Ao A
Didu phéi/phan phdi | TNMT (hoic | 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong
, . on .1 RN tho1 chuyén ho so truc tiép cho cong chuc dugc phan
Budc | cong viée phé phong duge | l1am viéc R
A S cong
3 phén cong)
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Cong chirc phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so: ‘
- Trudong hop ho so khong da diéu kién cd van ban dé

Bude i . \ 4,\5 nghi bd sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Miu
4 Tham dinh ho so Phong TNMT ngay phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ,
lam viéc - Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p
theo.
Lanh dao Phong ky phé duyét dé xuét va thuc hién cac
o 04 gic budc tiép theo:
Budc | Phé duyét dé xuat | Lanh dao Phong 14m viee - Gidy mo1i k,iém tra’thuc dia;
5 ' - Van ban lay y kién ctia Phong, ban chuyén moén lién
quan dén nhu cau str dung dat.
Budce Va 050 yén ban \ 04 gio
(Giay moi/Van ban Phong TNMT N Cong chic Phong TNMT
6 P lam viéc
lay y kién)
Trong
do:
co 02
Bud Kiém tra thuc dia Phong TNMT 5 Phong chuyén mén t6 chire kiém tra thyc dia/Phong, ban | ngay
udc . rx 12 , < . 07 ngay N
7 hodc Van ban phuc hoaq APhong ban 14m viee lién quan phic dap y kién bang vin ban. luan
dap lién quan ' - Chuyén hd so dién ttr dong thoi chuyén ho so truc tiép. | chuyén
ho so
di va
vé
Cong chitc phong chuyén mén tong hop két qua kiém
Budc | Trinh ky hd so thim Phong TNMT 14 ngay tra thuc dia/Y kién tham gia cua Phong, ban lién quan c}’é
8 dinh lam viéc du thdo ndi dung tham dinh va thyc hién cac budc tiép
theo.
Lanh dao Phong ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
Bude Ky phé duyét Tra | Lanh dao Phong | 01 ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban phan
9 két qua TNMT lam viéc ho6i cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi

tiép nhan giai quyét ho so.
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- Trudng hop ho so di diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.

Vao soO van ban, luu
trr ho so, chuyén két

Buoc qua cho B6 phan Phong TNMT 0 4 810 Cong chttc Phong TNMT
10 N lam viéc
mot cua
Xac nhan trén phan
mém két qua da co
tai B0 phan mot cua;
Budc | thong bdo cho ho gia | B phan mdt 04 gio A A A e
11 |dinh, c4 nhan dén| cira cAp huyén | lam viéc Cong chirc tai Bo phan mot ctra

nhan tra két qua va
thu phi, 1¢ phi (néu
cd)

Tong thoi gian

giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 02/S6 Tai nguyén va Moi triwong/Cap huyén

Thii tuc: Giao dat, cho thué dit cho hd gia dinh, c4 nhan; giao dat cho cong dong din cw ddi véi trwomg hop giao dit, cho thué dat
khong thong qua dau gia quyen sir dung dat

Céac | Trinh ty thuc Bo phan giagi | Thoi gian Tll:agl M6 t4 quv trinh Ghi
bwéc hién quyét ho so thuc hién quyer auy chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp truc tiep hoac ndp thong qua
Bude | .. o B6 phan mot 02 gi lam dich vu E)u'u chlnh’ cong ich, cqng Chl:l’C BQ’ pharg mQ?t 0171’a
Ti€p nhan ho so g A A cap huyén xem xé&t, ki€m tra tinh chinh xac, day du ctua
1 cura cap huyén viée

ho so; quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao
co sO dir liu ctia H¢ thong thong tin mét cura dién tir dich
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vu cong truc tuyén tinh Quang Nam.

- Trudng hop ho so chua dy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong churc tiép nhan hd so huéng dan cho ho gia
dinh, c& nhan, cong dong dan cu bd sung, hoan thién hod
so mot 1an, day du, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cu bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc nhan hd so
phai néu 15 1y do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

* Poi voi ho so duoc nop truc tuyén thong qua cong dich
vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tlep nhan
h6 so xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua ho so.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc
khong thudc thim quyen giai quyét theo quy dinh, thi
cong chirc tiép nhan ho so phai c¢6 thong bao, néu rd noi
dung, Iy do va hudng dan cy thé, day du mot lan dé ho
gia dinh, c4 nhan bo sung day du, chinh x4c hoac guri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin
nhin téi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hé so day du, hop 1€ thi cong churc tlep
nhan hé so va lap Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két
qua (Miu s6 01) va chuyén cho phong chuyén mén c6
thim quyén giai quyét theo phan cong.

Budc | Chuyén ho so Bo phan mot | 02 gio lam 1. Cong chtrc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho
2 cho phong ctra cap huyén viéc so dién tr cia hd gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
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chuyén mon

dén phong chuyén moén co6 tham quyén giai quyet thong
qua két ndi gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong
tin mot ctra dién tr tinh Quang Nam.

2. Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Trudng phong ~ \ R A 2 1A A o X
Bude | Didu phéi/phan | TNMT (hodc | 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong
Xe A A L A thoi chuyén hod so truc ti€p cho cong chirc dugc phan
3 phoi cong vige pho phong dugc | lam viée con
phan cong) g
Cong chuc phong TNMT kiém tra, xtr 1y ho so:
X A \ - Truong hop hod so khong du diéu kién c6 van ban dé
Buoc Tham dinh ho Phong TNMT %8 nga}y nghi bd sung dé hoan thién hd so, theo Miu sé 2. Miu
SO lam viéc A A AR . A LA
4 phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét
‘ TTHC: ‘ ‘
Budc Trinh ky ho so 01 nai - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban phan
giao dat/cho Lanh dao Phong N gay hoi cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi
7 N ok lam viéc 2 N 20
thué dat tiép nhan giai quyet ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién budc ti€p theo.
Vao sQ van ban,
Buge | Chuyen ho so 04 gi&s 1am
3 dén Bo phan 1 Phong TNMT %iéc Cong chirc Phong TNMT
cua VP UBND i
huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai
. ;A A % \ uyet TTHC:
Budc | Ky phé duyét UBND cip 03 ngay q : S
9 Tra két qua huyén lam viéc Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan

héi cho Phong Tai nguyen va Moi truong theo Mau s6 3.
Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thuc hién budce ti€p theo.

Budc
10

V4o s6 van ban,
luu trit ho so,
chuyén két qua
cho Bo phan
mot cura

Van phong
UBND &
HDND cép
huyén

04 gio lam
viéc

Cong chic Vin phong UBND & HPND cép huyén

Budc
11

Chuyén thong
tin dia chinh

Chi cuc Thué

05 ngay
lam viéc

Thong bao vé don gia giao dat, cho thué dat.

Trong
do: co
02 ngay
luan
chuyén
ho so
di va vé

Budc
12

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mot cua;
théng bao cho
ho gia dinh, c&
nhan dén nhan
tra két qua va
thu phi, 1& phi
(néu co)

B6 phan mot
ctra cap huyén

04 gio lam
viéc

Cong chure tai BO phan mdt cura

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Ouy trinh néi b s6: 03/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Chuyén muc dich sit dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha nwée c6 thim quyén déi véi h gia dinh, ca nhéan

/ A LA ens v . Tham ]
b(fr?c Trinh tu thuc hién lfﬁql;gta;: (‘A)gslf;l fhhl:: lglig:: ?uyén Mo ta quy trinh Shhlﬁll
: * | cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Pdi v6i hd so duge ndp truc tiép hodc nop thong qua dich
vu buu chinh cong ich, cong chitc B6 phan mot cia cép
huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so;
quét (scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin moét ctra dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam.
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan cho ho gia
dinh, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so mét 1an, d?ly du,
A chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan
, B6 phan mot . S
Budce Tiép nhan hd so oita chp 02 gio thién ho so. ’ ‘ .
1 : huyén lam vi¢c - Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chirc nhan ho so phai

néu rd 1y do theo Mau sb 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho S0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra
két qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

* Pbi v6i hd s0' dugc ndp truc tuyén thong qua cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tlep nhan ho so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac hodc khong
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thude thaAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi coéng chirc
tiép nhan ho so phai co6 thong bao, néu ro ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, day dt mét 1an dé ho gia dinh, ca nhan bo
sung day du, chinh xac hodc giri ding dén co quan cd tham
quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién théng qua chirc nang
gui thu dién tur, guri tin nhan t&i nguoi dan qua Cong Dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, theo Miu s6 02. Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi cong chirc tiép nhan ho
so va lap Glay Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6
01) va chuyén cho phong chuyén mén c6 thdm quyén giai
quyét theo phan cong.

Chuyén ho so cho

B6 phan mot

1. Cong chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dit liéu ho so
dién tir cua ho gia dinh, ca nhan dén phong chuyén moén co
tham quyén giai quyét théng qua két noi gitra Cong Dich vy

Buoc phong chuyén cua cap 0 2 g0 cong va He thong thong tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
2 N R lam viéc
mon huyén 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
Budce Diéu phéi/phan ph(%r:)%:Nhl\élT 01 ngay Léanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
3 phoi cong viée N lam viéc chuyén hd so truc tiép cho cong chirc dugc phan cong
phong dugc
phan cong)
Cong chirc phong TNMT kiém tra, xir Iy ho so: .
Bude 9 . 03 noi - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi
Tham dinh ho so | Phong TNMT | . g.Ay bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu
4 lam viéc NP . 3
cau bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién thyc hién budce t1ep theo.
Buge Trinh ky ho so Lanh dao 01 ngay Ffll“rll'}lj:(i‘ir? . }I?hoq?ol;%’tﬁl?(})an%Nglg apklll;lri, ircl) gl:rll %‘gft E;;l}{l((j)l
5 Y Phong TNMT | 1am viéc g hop g du diey N p

cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chbi tiép
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nhan giai quyét ‘hé) s0.
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thyc hién budc tiép theo.

Vao soO van ban,

Budc | chuyén ho so dén \ 04 gio n . \
5 B6 phan 1 cira VP Phong TNMT lam viee Cong chirc Phong TNMT
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
Buée | Ky phé duyét Tra | UBND cép 03 ngay - Tru:m}g ho‘pf _ho SO }(hor‘lg d}l' dlel} kién co van beA}n pha1:1 hO‘I
X . A cho Phong Tai nguyén va Méi truong theo Mau so 3. Mau tr
7 két qua huyén lam viéc P NN £ 1A
choi ti€ép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép huyén
ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
Vao s6 vin ban, - \
Iuu trit ho so Van phong
Bude | uyénkétqua | OBND& | 04gi0 Céng chirc Vin phong UBND & HPND cAp huyén
8 N A A HDND cap | lam viéc
cho B6 phan mot A
) huyén
clra
Trong
do: co
. 2 A \ 02 ngay
Bude | Chuyén thong tin | oy o gy | 05 NGAY Théng bao don gia giao dét, cho thué dt luan
9 dia chinh lam viéc 2
chuyén
hé so di
va vé
Xac nhan trén
phE}n _mém ke:[ B6 phan mot
qua da cé tai Bo .k N e Ty A 1A ar
. A o L cua cap Cong chure tai BO phan mdt cura
Budc | phan mot cua; huvén 04 oidy
10 | thdng bao cho ho Y6 ¥ 8I0
lam viéc

gia dinh, cd nhén
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dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Tong thoi gian

giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ngi b s6: 04/S6 Tai nguyén va Méi trieong/Cdp huyén

Thii tuc: Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

cac Bo phin gidi [Thoi gian 1AM
.. [Trinh tw thuc hién| " prang £ quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc quyét ho so |thuc hién| < * .
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* P61 voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cdng ich, cong chirc Bo phan mét ctra cap huyén
xem xé&t, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan)
Vé,’ luu trr ho so dién tur, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cﬁa Hé
thong thong tin mét ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.
N A A - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
. B6 phan mot .
Buédce | .z A LA . % 02 gio dinh, thi cong churc tiép nhan hd so huong dan cho ho gia dinh,
Tiép nhan ho so cua cap N
1 huyén lam viéc ca nhan bo sung, hoan thién ho 50 mot lan, day du, chinh xac

theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chire nhan ho so phai
néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong churc
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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* PO véi ho s0' dugc ndp truc tuyén thong qua cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéac, ddy du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hoac khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bdo, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day di mot 1an dé ho gia dinh, ca nhan bo sung day
du, chinh x4c hoidc gui ding dén co quan c6 thim quyén. Viéc
thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tu,
guri tin nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop ho so day du, hop 16 thi cong chirc tlep nhan ho
s0 va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mon c6 tham quyén giai quyét
theo phan cong.

1. Cong chirc tai B phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién t& cua ho gia dinh, ca nhan dén phong chuyén mon co

Chuyén ho so cho | Bo phan mot tham quyén giai quyét thong qua két nbi giita Cong Dich vu

Buoc phong chuyén ctra cap O 2 810 cong va Hé thong thong tin mot cwra dién tir tinh Quang Nam.
2 ~ A lam viéc
mon huyén 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
Bude Dié’u phéi/phan ph((})lr(l)%;l'yhl\élT 01 ngay Léanh dao phong chuyén mén chuyén hd so dién tor dong thoi
3 phoi cong vige phéﬁg duoe lam viéc chuyén hd so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
phén cong)
15 Cong churc phong TNMT xem x¢ét, tham tra, xu 1y ho so:
Budc X 4 A \ \ - Truong hop hd so khong du didu kién c6 van ban dé nghi bo
4 Tham dinh ho so | Phong TNMT lérrl?i)i/éc sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Miu phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién ho so.
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- Trudng hop ho so du diéu kién thuc hién budc tiép theo.

Lanh dao Phong ky trinh UBND c‘ép huyén giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du di€u kién co6 van ban phan hoi

Budc R ;1A Lanh dao 01 ngay cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan
Trinh ky ho so A < a e 1A
5 phong TNMT | lam viéc giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc ti€p theo.
Vao soO van ban,
Budc | chuyén ho so dén \ 04 gio A . \
5 B6 phan 1 cira VP Phong TNMT lam viéc Cong chttc Phong TNMT
UBND huyé¢n
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua gidi quyét
TTHC:
Bude | K phé duyét Tra | UBND cép 1,‘5 - Tru:crr}g hqg .ho SO Akhor‘lg dR dlel‘l kién co van biln phar; hO\l
X o . ngay cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau s6 3. Mau tir
7 két qua huyén NN Xk Y I
lam viéc choi tiép nhén giai quyét ho so. )
- Truong hop ho so du dicu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo.
Vao soO van ban, - \
Iuu trit ho so Vanp ho(récg
Buéce 2 A UBND 04 gio A s \ z A
3 chuyfA:n kczt qua HDND cép | lam viéc Cong chic Van phong UBND & HDPND cap huyén
cho B6 phan mot A
, huyén
cira
Trong
do: co
. 2 AL . 02 ngay
Buoc Chuyf:n th,o ngtn | cop; cuc Thué 95 ngﬁy Thong bao don gia giao dét, cho thué dat luén
9 dia chinh lam viéc 2
chuyén
h6 so di
va veé

Xac nhan trén
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Budc
10

phan mém két
qua da co tai Bo
phan mgt cua;
théng bao cho ca
nhan, to chtcc dén
nhan tra két qua
va thu phi, 1¢ phi
(néu cb)

B6 phan mot
cura cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong churc tai BO phan mot ctra

Tong thoi gian
gidi quyet TTHC

12 ngay
lam viéc

Ouy trinh néi b s6: 05/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Ban hodc gép von bing tai sian gin lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dét tra tién hing nim

. A s oo e .| Tham :
Ca'c Trinh ty thuc hién Bo pP an glal Thot san quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc s 7| quyéet ho so |[thwe hién| chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Po1 voi ho so dugc ndp truc tiep hoac nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chirc BO phan mot cura cap huyén
xem xé&t, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan)
va luu trit hé so dién tir, cdp nhat vao co s¢ dir liéu cua HE
. B6 phan mot .\ thong thong tin mét ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh
Buoc | .z A LA . A 02 gio ,
Ti€p nhan ho so cua cap N Quang Nam.
1 R lam viéc . A A 4o , ,
huyén - Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy

dinh, thi cong chuc tiép nhéan hd so huéng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mdt lan, déy du, chinh xac
theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan hd so phai
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néu rd 1y do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop ho so day di, chinh xé4c theo quy dinh cong chire
tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
* Poi véi hd s0' dugc nop truc tuyén thong qua cong dich vu
cong tryc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan ho so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, dﬁy dt mot lan dé ho gia dinh, cd nhan bo sung dﬁy
du, chinh xac hodc gui ding dén co quan c¢6 thim quyén. Viéc
thong bao dugc thuc hién thong qua chic nang gui thu dién tu,
gui tin nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
50 va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phén cong.

1. Cong chuc tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién to cua ho gia dlnh c4 nhan dén phong chuyén moén c6

Chuyén ho so cho | Bo phan mot thAm quyén gidi quyét thong qua két ndi gitta Cong Dich vy

Blgorc phong chuyén clra cp 1‘0 2 £10 cong va Hé thong thong tin mét cura dién tir tinh Quang Nam.
- A am viéc
mon huyén 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam vi¢c
hoac chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Trudéng
Budc | Diéu phdi/phan | phong TNMT | 01 ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyén hd so dién tir dong thoi
3 phéi cong viée (hoac pho lam viéc chuyén hd so truc tiép cho cong chirc duoc phan cong
phong duogc
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phan cong)

Cong chirc phong TNMT kiém tra, xu ly ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo

Buoc Tham dinh hé so | Phong TNMT :‘L8 ng.qy sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
4 lam viéc
bd sung, hoan thién hd 50. ,
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Budc Trinh k¥ hd so Lanh dao 01 ngay cho hd gja d‘inh, cd nhan theo Mau s6 3. Mau tu choi ti€ép nhan
5 Y phong TNMT | lam viéc gidi quyét ho so. ‘
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc ti€p theo.
Vao s6 van ban,
Budc | chuyén ho so dén \ 04 gio o . \
5 B6 phan 1 cira VP Phong TNMT lam viéc Cong chirc Phong TNMT
UBND huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua gidi quyét
TTHC:
. ;1A A . z \ - Trudng hop hd so khong da diéu kién c6 vin ban phan hdi
Buge | Kyp heiduye;:t Tra UBNDA cap 93 ng.qy cho Phong Tai nguyen va M6i trudong theo MAu sé 3. Mau tir
7 két qua huyén lam viéc
chbi tiép nhan giai quyét ho so. )
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cép huyén
ky phé duyét va thuc hién budec ti€p theo.
V2o s0 vin ban, < \
Iy trit ho so Van phong
Buoc chuyén két qua UBND (% 0 4 810 Cong chtrc Vin phong UBND & HPND cép huyén
8 N A A HDND cap | lam viéc
cho B6 phan mot R
, huyén
clra
. R A \ Trong
Bude | Chuyén thong tin | 0 oo ppyg | 05 M98y Thong béo don gia giao dét, cho thué dét d6: ¢b
9 dia chinh lam viéc 02 ngay
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luan
chuyén

hd so
di va vé

Budc
10

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
phan mdt cua;
théng bdo cho ho
gia dinh, c& nhén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢

phi (néu cb)

B6 phan mot
cua cap
huyén

04 gio
lam viéc

Cong churce tai BO phan mot ctra

Tong thoi gian
gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 06/S6: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ping ky bién dong ddi v6i trudng hop chuyén tir hinh thire thué dét tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho
ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac tir thué dat sang giao dat cé thu tién sir

dung dat
. A s o |, .| Tham
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo p? an. st Thot stan quyén M0 ta quy trinh Ghi chu
budc o 7| quyét ho so [thwe hién| < °
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
A 1A A * Poi voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua dich
. Bd phan mot . . N A . PR N
Buoc | .z A 1A .k 02 gio vu buu chinh cong ich, cong chic BO phan mdt cua cap
Ti€p nhan ho so cua cap N o fp 1R , , . AL aa o 1A
1 huyén lam viéc huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh xac, day dua ctua ho so;

quét (scan) va luu trlt h6 so dién tir, cdp nhat vao co so dir

Trang s6 17/122








liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam.

- Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chic tiép nhan hd so huéng din cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so mot lan, dﬁy du,
chinh xac theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién h so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chirc nhan ho so phai
néu rd 1y do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh cong
churc tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra
két qua theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

* P61 véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua cong dich vu
cong truc tuyén tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hoac khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va
huéng din cy thé, diy di mot 1an dé ho gia dinh, c4 nhin bd
sung day du, chinh xac hodc guri dung dén co quan c6 thim
quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chiic ning
gui thu dién tu, gui tin nhin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, theo Mau sb 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so day du, hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho
so va lap Glay Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6
01) va chuyén cho phong chuyén mén cé thim quyén giai
quyét theo phan cong.

Budc | Chuyén ho so cho | B phan mot | 02 gio 1. Cong chirc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dif li¢u ho so
2 phong chuyén clra cap lam viéc dién tr cia hd gia dinh, cd nhan dén phong chuyén moén cé
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mon huyén tham quyén giai quyét thong qua két ndi gitta Cong Dich vu
cong va Hé thdng thong tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
2. Chuyén ngay hd so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hoidc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Truong
Budc Diéu phdi/phan ph(%r;%;rNh'\élT 01 ngay Léanh dao phong chuyén mén chuyén hd so dién tir ddng thoi
3 phoi cong vige phé)ﬁg (Ii)uoc lam viéc chuyén ho so truc ti€p cho cong chire dugc phan cong

phan cong)

Cong chac phong TNMT xem xet, tham tra, xtr Iy h(‘S‘so: w
- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban dé nghi bo

Bude 7 ‘ 18 ngay sung dé hoan thién hé 50, theo Mau s 2. Mau phiéu yéu cau
4 Tham dinh ho so | Phong TNMT | lam viéc bo sung, hoan tl}ién ho 50. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién bude tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét TTHC:
- Truong hop hd so khong du diéu kién c¢6 van ban phan hoi
Budce Trinh ky hé so Lanh dao 01 ngay cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chbi tiép
5 phong TNMT | lam viéc nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so dii diéu kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc ti€p theo.

Vo s6 van ban,

Budc | chuyén ho so dén
6 B6 phan 1 ctra VP

UBND huyén

04 gioy

Phong TNMT | .. "=, Cong chirc Phong TNMT
lam viéc

Lanh dao UBND cip huyén ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Truong hop ho so khong di diéu kién c¢6 vin ban phan hoi
cho Phong Tai nguyén va Mai truong theo Mau sb 3. Mau tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.

Budc | Ky phé duyét Tra | UBNDcip | 03 ngay
7 két qua huyén lam viéc
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Vo s vin ban, . \
Bud luu trit ho so, \(Jag ﬁt[l)ogcg 04 oic
%GC chuyén két qua HDND ¢ ép lam %li(éyc Cong chirc Van phong UBND & HPDND cép huyén
cho B phan mot A ;
, huyén
cua
Trong
do: co
. 2 A s 02 ngay
Blgoc Chu(}i/.en t}}ll,o rlllg tn Chi cuc Thué 195 ngiy Thong bao don gia giao dat, cho thué dat ludn
1a chin am viéc chuyén
ho so di
va vé
Xac nhan trén
phin mém két
qua da cé tai Bo
Budc ph? n r,n(f)t cua; | BY phan mot 04 gio .
10 thdng bao cho ho ctra cap lam vic Cong chtre tai Bo phan mdt ctra
gia dinh, cd nhan huyén :
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Tong thoi gian
gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 07/S6: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Thu hdi dat do chadm dit viée sir dung dat theo quy dinh phap luit, tw nguyén tra lai dat doi véi trueomg hop thu hdi dat cia hd
gia dinh, ca nhan, 0ng dong dan cu; thu hoi dat ciia ngwoi Viét nam dinh cu ¢ nwéc ngoai dwgre sé hiru nha ¢ tai Viét Nam

. . .| Thim :
Cac . .| B0 phan giai |Thoi gian A Az X Ghi
budic Trinh ty thuc hién quyét hd so' |thwe hién quyén Mo ta quy trinh chi
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* Poi vai ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich, cong chirc B6 phan mot ctra cip huyén
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho so; quét (scan)
va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢
théng thong tin mot ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.
- Truong hop hd so chua day da, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so huong dan cho ho gia dinh,
ca nhan bd sung, hoan thién ho so mdt lan, day du, chinh xac
theo MAau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
) ‘ B0 phén mot 02 oid - Truong hop tur ch6~i nhén ho 50, cong chire nhan hd so phai
Ti¢p nhan ho so ctlra cap lam % ec néu rd 1y do theo Mau s6 3. Mau phicu tir choi tiep nhan giai
huyén : quyét ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan h6 s0 va lap Giéy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua.
* Poi v6i ho so dugc ndp truc tuyén thong qua cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tlep nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so.
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chuc tiép
nhan hd so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day dit mot 1an dé ho gia dinh, ca nhan, cong dong

Budc
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dan cu bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan
c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chirc
nang gui thu dién tu, gui tin nhan téi nguoi dan qua Céng
Dich vy cong truc tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02.
Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan ho
so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 thaim quyén giai quyét
theo phén cong.

Chuyén hé so cho

B6 phan mot

1. Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tr ctia hg gia dinh, Ca nhan, cong dong dan cu dén phong
chuyén mén co6 thAm quyén giai quyét thong qua két ndi giira

Budc A A . X 02 gio Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
9 phong chuyén clra cap N
mén huyén lam viéc Quang Nam.

: 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Trudéng
Budc Diéu phéi/phén ph(%r:)%CTNh'ZlT 01 ngay Lﬁnhvdao‘ phong chl}yén mon chuyén hd so dién tur dé)ng thoi
3 phoi cong vige NN P lam viéc chuyén ho so truc ti€ép cho cong chirc dugc phan cong
phong duoc
phan céng)
Cong chuc phongTNMT kiém tra, xur Iy ho so: . i
7 ‘ - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo
Budc | Tham dinh ho so \ 07 ngay sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Phong TNMT | .. % 2 Cria 1A
4 lam viéc bd sung, hoan th1¢n ho 50. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét TTHC:
Bute | g s | LihGi0 | olngay | | Tk 0 i vin b
5 Y Phong TNMT | 1am viéc > g1a G, ' p e

gidi quyét ho so. ‘
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong Ky trinh va
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thuc hién budc tiép theo.

Vao soO van ban,
Budc | chuyén ho so dén

04 gioy

5 B6 phan 1 cira VP Phong TNMT lam viée Cong chuc phong TNMT
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua gidi quyét
TTHC:
Bude | Ky phé duyét Tra | UBND cdp | 03 ngay - Trum}g ho’g ‘ho SO Akhor‘lg d}{ dlel:l kién co van ba}n phar; hO‘I
I . R cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau so 3. Mau tir
7 két qua huyén lam viéc SO NN £, 1 A
choi tiép nhén giai quyét ho so. ’
- Truong hop ho so du diu kién: Lanh dao UBND cép huyén
ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Va0 s6 van ban, - .
Buoe | L it ho so, \(Jaélﬁgogg 04 gid :
3 chuyén két qua HDND cép | lam % e Cong chuec Van phong UBND & HPND cap huyén
cho Bocﬁl;an mot huyén i
Xac nhan trén
phin mém keét
qua da co tai Bo
phan modt cua; N n
. | thdng bao cho ca Bovphan rAth .
Budc A Y cua thude 04 gio . A LA o Ae
nhan, t0 churc dén £ \ o Cong chure tai BO phan mdt cura
9 nhin tra két qua UBND cap | lam viéc
va thu phi, 1¢ phi |  Puyen
(néu co)
Tong thoi gian 14 ngay
gidi quyet TTHC lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 08/S¢: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Thu hdi dat & trong khu vire bi 6 nhiém méi truwomg c6 nguy co' de doa tinh mang con nguéi; dit & c6 nguy co sat 15, sut lin, bi
anh hwéng bai hién twong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi doi voi trrong hgp thu hoi dat é ctia hg gia dinh, ca nhan, nguoi Viét
Nam dinh cw & nwéc ngoai duwgc sé hitu nha ¢ tai Viét Nam

A A A ) e . Thém .
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo p? an gl Thot san quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buoéc o 7| quyét ho so |[thwc hién| < ° cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* Poi voi ho so duge ndp truc tiep hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chuc BO phdn mt ctra cap huyén
xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan)
Va‘l, luu trtr ho so dién tur, cap nhat vao co so dir licu qﬁa Hé
thong thong tin mot ctra dién tir dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.
- Truong hop hd so chua day da, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng dan cho ho gia dinh,
ca nhan bo sung, hoan thién ho 50 mot lan, day du, chinh xéac
N LA A theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
. B6 phan mot .
Budc | ..z A 1A . X 02 gio - Trudng hop tir chdi nhén hd so, cong chirc nhan hd so phai
Tiép nhan ho so cura cap N
1 huyén lam viéc néu 16 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai

quyét hd so.

- Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chic
tiép nhan h6 50 va lap Giéy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua.
* Pi v6i hd so dugc ndp truc tuyén thong qua cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan hd so phai c¢6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
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dan cu thé, day di mot lan dé ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu bd sung day du, chinh xac hoidc giri ding dén co quan
¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chirc
nang gui thu dién tu, gui tin nhan téi nguoi dan qua Céng
Dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02.
Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién h6 so.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan ho
s0 va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phan cong.

Chuyén hd so cho

B6 phan mot

1. Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu dén phong
chuyén mén co thaim quyén giai quyét thong qua két ndi giira

Buéce A A .2 02 gio Cong Dich vy cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
phong chuyén clra cap N
2 mén huyén lam viéc Quang Nam.

: 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Trudéng
Budc | Diéu phéi/phan ph%nq TNhMT 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
3 phdi cong viéc p(h(‘?r?; (Ii)u;c lam viéc chuyén hd so truc tiép cho cong chirc dugc phan cong
phén cong)
Cong chic phongTNMT kiém tra, xtr Iy ho so:
- Trudong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
Bude q ‘ 07 ngay sung dé hoan thién h:@ s0, theo Mau sb 2. Mau phiéu yéu cau
4 Tham dinh ho so | Phong TNMT | lam viéc bo sung, hoan thién ho 50, ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién bude tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét TTHC:
Bude | .o kg ho so Lanh dao | 01 ngay - Truong hop ho so khéng du diéu kién ¢6 van ban phan hoi
5 Phong TNMT | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan

giai quyét ho so.
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- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc tiép theo.

Vao soO van ban,

Bud6e | chuyén ho so dén \ 04 gio n . \
5 B6 phan 1 cira VP Phong TNMT lam viee Cong chirc phong TNMT
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua gidi quyet
TTHC:
Bude | Ky phé duyét Tra | UBND cép | 03 ngay - Truoqg ho’p .ho SO Akhor}g d}l. d1e1\1 kién co van ba;n phalg hq1
X, . . . cho Phong Tai nguyén va Moi truong theo Mau s6 3. Mau tur
7 két qua huyén lam viéc PO Y £ 1A
choi tiép nhén giai quyét ho so. ’
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién budec ti€p theo.
Vao so van ban, < \
, Iwu trit ho so, Van phong .
Buoc chuyén két qua UBND (?L 0 4 810 Cong chic Van phong UBND & HPND cap huyén
8 N A A HDND cap | lam viéc
cho B phan mot R
\ huyén
clra
Xac nhan trén
phin mém keét
qua da co tai Bo
phan - mot cud, | o par mt
thdng bao cho cé , A
Buée | nhan, t chire dén | CU3 U0 1 o4 i .
A a1k . | UBND cap N Cong chuc tai Bo phan mdt ctra
9 | nhén tra két qua huvén lam viéc
va thu phi, 1¢ phi e
(néu co)
Tong thoi gian 14 ngay
gidi quyét TTHC lam viéc

Quy trinh néi bo s6: 09/S6: Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén
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Thii tuc: Thu hdi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phat trién kinh té - x4 hdi vi loi ich qudc gia, cong cong

A A A ) e . Thém .
Ca,c Trinh ty thuc hién Bo p? an gt Thot stan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc quyét ho so |[thwe hién| < ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* Pdi voi ho so duoc nop truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich, cong chirc B6 phian mot cira cAp huyén
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta hd so; quét (scan)
va luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co sé dit li¢u cua Hé
théng thong tin mot ctra dién tr dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.
- Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bo sung, hoan thién ho 50 mot lan, day du, chinh xéac
theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop tir chbi nhén hd so, cong chirc nhan hd so phai
) ‘ B0 phén mét 02 oidy néu ro 1y do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
Tiép nhan ho so clra cap 1am %/iéc quyéthoso. .

huyén i - Trudong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh cong chire
tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
* Pi v6i hd s0 dugc ndp truc tuyén thong qua cong dich vu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhan ho so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.
- Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh x4c hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan ho so phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day dit mot lan dé ho gia dinh, c4 nhan, cong dong
dan cu bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan
¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chirc

Budc
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nang gui thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi dan qua Céng
Dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02.
Mau phiéu yéu cau bd _sung, hoan thién h6 so.

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chuc tlep nhan ho
s0 va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai quyét
theo phan cong.

1. Cong chuc tai B phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cua ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu dén phong

Chuyén hd so cho | B phan mot Chuyen moén cd thaim quyén giai quyét thong qua két ndi giira

Budce A n . X 02 gio Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
phong chuyén clra cap N
2 mén huyén lam viéc Quang Nam.

i 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Truong
Budc | Diéu phéi/phan ph%”‘% TNhI\,/IT 01 ngay Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho so dién tir dong thoi
3 phdi cong viéc p(h(‘:)r?g (Ii)ugc lam viéc chuyén hd so truc tiép cho cong chirc dugc phan cong

phén cong)

Cong chic phongTNMT kiém tra, xtr Iy ho so:
7 ‘ 07 nad - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
Budc | Tham dinh ho so | Phong TNMT 13 g.Ay sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
am vi¢c
4 bd sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién thyc hién budc tlep theo.

Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi

Budc Trinh k¢ h 3 so Lanh dao 01 ngay cho ho gja d‘inh, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan
5 Phong TNMT | lam viéc giai quyeét ho so.
- Trudong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc tiép theo.
Budc | Vao so van ban, | Phong TNMT | 04 gio Cong chitc phong TNMT
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6 chuyén ho so dén lam viéc
B6 phan 1 ctra VP
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua gidi quyét
TTHC:
Buéc | Ky phé duyét Tra | UBNDcip | 03 ngay - Truong hop ho so khong du di€u kien c6 van ban phan hoi
L . N cho Phong Tai nguyén va M6i truong theo Mau s6 3. Mau tur
7 két qua huyén lam viéc PO A .o £, 1A
choi tiép nhén giai quyét ho so. ’
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
Vao so van ban, < \
. Iuu trit ho so Van phong .
Buoc chuyén két qua UBND % 0 4 810 Cong chic Van phong UBND & HPND cap huyén
8 R HDND cap | lam viéc
cho B phan mot R
\ huyén
cua
Xac nhan trén
phin mém keét
qud da c6 tai BO| po e ot
Buge |PR&n mot cud | “ o huee | 04 gi
thdng bao cho ca " L2 Cong chtre tai Bo phan mdt ctra
9 A A 1 X UBND cap | lam viéc
nhén, t6 chic dén huvén
nhan tra két qua %
va thu phi, 1¢ phi
(n€u co)
Tong thoi gian 14 ngay

gidi quyét TTHC

lam viéc

Quy trinh néi b s6: 10/S6: Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Gidi quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhén dén
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Thim

Ca’C Trinh ty thyc hién Bo p? an gal Thoi stan quyén M6 ta quy trinh Gh,l
budc quyét ho so |thuc hién| < * . cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* Poi vai ho so duoc nop truc tiép hodc ndp thong qua dich vy
buu chinh, cong chire Ban Tiép cong dan huyén xem xét, kiém
tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tu, cdp nhat vao co so dir li¢u cua H¢ théng thong tin
cap huyén

- Truong hop hod so chua diy di, chua chinh xic theo quy
dinh, thi cong chirc tiép nhan h6 so huéng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd so mot 1an, déy du, chinh xac
theo thi yéu cau bod sung, hoan thién hd so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc nhan ho so phai
néu rd 1y do, giai thich rd cho cong dan (giai thich truc tiép
Ban Tiép hodc bang vin ban).

. Cong dan cap 5 - Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh cong chic
Buodc | ..« A 1A A g 01 ngay x 3
1 Tiép nhan ho so huyén hoac 1am viec tiép nhan hoé so
VP UBND i * Poi voi ho so dugc ndp thong qua dich vy buu chinh, cong
cap huyén chtc Ban tiép cong dan cap huyén tiép nhan hd so xem xét,

kiém tra tinh chinh X&c, tiép nhan ho so du cta ho so.

- Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xac hodc khong
thudc thAm quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhan ho so phai tham muu VP UBND huyén ¢6 vin ban, néu
16 noi dung, 1y do va hudéng din cy thé, day di mot lan dé to
chirc, ca nhan bo sung diy du, chinh xac hoic giii ding dén co
quan c6 thAm quyén, hodc tra 16i 18 1y do cho cong dan biét.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua dich vu buu chinh.

- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi cong chire tiép nhan ho
so tham muu UBND tinh ban hanh Thong bao thu 1y dong thoi
ban hanh quyét dinh giao cho co quan chuyén mon (Phong Tai
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nguyén Mai truong) tham tra, xic minh ho so.

1. Cong chirc tai Ban Tiép dan cap huyén tham muu UBND

Ban Tiép cip huyén ban hanh Thong bao thy ly don, dong thoi tham
. Thu ly va giao cong dan 5 muu UBND huyén c6 Quyét dinh giao Phong Tai nguyén va
Budce n 9 2 ngay . : . :
5 cho co quan huyén hodc 1am viee Moéi truong tham tra, xac minh vy viéc.
chuyén mon VP UBND i 2. Chuyen hé so tiép nhan, Thong béo thy 1y, Quyet dinh giao
cap huyén thAm tra, x4c minh cho co quan duoc giao thim tra, x4c minh
(Phong Tai nguyén Mo6i trudng).
o 1. Cong chuc tai Ban Tiép dan huyén chuyén dir li¢u ho so cua
. | Chuyén ho so cho | Phong Tai X H¢ gia dinh, ca nhan dén co quan dugc giao tham tra, xac
Budce n P 1 ngay ; \ .. RS
3 Co quan chuyén nguyenva | . T minh (Phong Tai nguyén va M61 truong).
mon Moi truong i 2. Chuyén ho so ti€p nhan tryc tiép cho Phong Tai nguyén va
Moi truong
Lanh dao
A IS Phong Tai 1/2 Lanh dao Phong Tai nguyén va Mo6i truong phan cong cong
.| Bi€u phoi/phan PN s AL 1o 2 o A L 4k .
Budc Lo oA A nguyeén va ngay churc 13p thu tuc tham tra, xac minh ho so tranh chap dat dai
phoi cong viée AT IR
4 MOi truong | lam vige
- péng chuc lap th}”l tuc tham tra Xac minh vu viéc tranh chap
gom: Thanh 13p T6 xac minh, ké hoach tham tra, xdc minh vy
vige 7
- T6 chirc tham tra x4c minh:
+ TO chuc lélrm viéc Vo1 cé}c bén traqh chap dat dai, lam viéc
i Cong chuc vo1 UBND cép x@ noi 6 dat tranh chap
Budc Tham tra, xac Phong Tai | 30 ngay + Phoi hop voi cap xa t0 chure kiém tra hién trang dat tranh
5 minh vu viéc nguyénva | lam viéc chap ‘ o
moi truong + Thu thap cac ho so, tai liéu, trich luc ban do, ho so dia chinh

qua céac thoi ky lién quan dén dién tich dat tranh chap va céc
tai liéu khac c6 lién quan lam ching ctt chirng minh trong qua
trinh giai quyét tranh chap

- Dy thao bao c4o thim tra xac minh vu viéc tranh chép dat
dai, dé xuat hudng giai quyét tranh chap dat dai
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- Tham muu, dé xuit hop cac ban, nganh co lién quan cap
huyén dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét)

- Hoan thién Dy thao bao céo thdm tra, x4c minh don tranh
chap hoic bao céo két qua hoa giai thanh (truong hop hoa giai
thanh).

- Du thao Quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai hoic Quyét
dinh cong nhéan hoa giai thanh

}?uilglnD cap 15-60 - Cong chuc Phong tham muu Léanh dao Phong, Léanh dao
Budce Hoa giai tranh Ph(‘)hg’ Tai ngay huyén t6 chirc budi hoa giai gitta cac bén tranh chap dat dai
6 chap dat dai nguyeén va lam viee - T6 chirc budi hoa giai tranh chap dat dai (t6 chuc tur 1- 3 lan
moi truong : tuy theo vu viéc tranh chap)
Lanh dao Cong chuc Phong Tai nguyén va moéi truong trinh lﬁqh dao | Ghi
Buse | Trinh I3nh dao Phong Tai 1 ngay phc‘)ng xem xeét Dy théq bao cao ket qgé thém t?a'xéc rgnnh vu | chu:
7 ohong : nguyénva | lam viéc viéc tranh chap dat dai, du thao quyét dinh giai quyét tranh | Thu
moi truong i chap dét dai hodc quyet dinh cong nhan hoa giai thanh. tuc
- Chuyén ho so tryc tiép. hoa
Léanh dao Phong Tai nguyén va Moéi truong xem xet ho so vu giai
Lanh dao viéc, d6i chiéu véi qui dinh cua phap luat, dé xuat hudng giai tranh
Bude T\rinh 1?1_nh daoA Phong Tai 5 ngay quyét vu viée tranh chap dat dai i ' chap
3 Phong Tai nguyén nguyénva | lam viéc - Truong hop ho so chua dam bao thi chuyén lai cho cong | dat
va Moi truong Moi truong i chue thy ly nghién ctru, hoan thién o dai
- Ky bao cao tham tra, xdc minh vy viéc tranh chap dat dai | khong
trinh trinh Lanh dao huyén xem xét, quyét dinh tinh
Lanh dao cip huyén xem xét, quyét dinh giai quyét tranh chap | vao
dat dai hodc quyét dinh céng nhan hoa giai thanh thoi
Trinh Iinh dao Lanhdao | 02 ngay - Trudng hop .h6 so khong dﬁ.diéu kién thi chuyén tra truc tiép gian
Budce huvén huvén 14m viee cho Phong Tai nguyén va Méi truong. , giai
9 e ye i - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén | quyét
ky phé duyét. tranh
chap
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, Ban Tiép dat
Vao s6 van ban, | cong dan Lanh dao UBND cfp huyén ky phé duyét két qua giai quyét | &
. luu trir ho so, huyén hodc . K A, a1 e . N
Budce 2 1A, S . 1 ngay tranh chap dat dai hodc Quyét dinh cong nhan hoa giai thanh
chuyén két qua Vién phong Lo A , A A < s \
10 C pa lam viéc - COng chuc Ban tiép Cong dan hoac Van phong UBND &
cho cac ben tranh UBND & HDND cip huyén chuyén tra két qua cho cac bén tranh chi
chap HDND cép p inyen chdy d P
huyén
Ban Tiép
cong dan
Budc | Xdc nhan trén Q}gfgff:;g 15 ngay Céng chitc Ban Tiép dan hoic Vian phong UBND & HDND
11 | phan mém UBND & lam viéc cap huyén
HDND cap
huyén
Tong thoi gian N - N N YRV SR
oiiii quybt TTHC 45 ngay lam vi€c (truw thu tuc hoa giai tranh chap dat dai)

Thii tuc: Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

Quy trinh néi bg s6: 11/S6 Tai nguyén va Moi triweong/Cap huyén

. A o a o o .| Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pll an}glal Thot g??n quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc quyet ho so |[thwe hién| £ ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
A LA A buu chinh cong ich hoac hé so duge ndp truc tuyén théng qua
. Bd phan mot .
Buédce | .« A 1A R 02 gio cong dich vy cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
Ti€p nhan ho so clra cap N
1 huyén lam viéc ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd

s0. (quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cip nhat vao co sd dir
liéu ctia HE thong thong tin mét ctra dién tir dich vu cong truc
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tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoic ndp
qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so huong dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an, day da, chinh xac
cho ho s0' nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
tryc tuyén thi thong qua chic ning gui thu dién tu, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién h6 so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi v6i hd so nop truc tuyén theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

+Trudong hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Giy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, cd nhan thong qua két ndi

Chuyén hd so cho | B6 phan mot gifra Céng Dich vu cong va H¢ théng thong tin mot ctra dién tir

Budce A A .2 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén hd so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén cura cap N < y P
2 mén huvén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

% 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

L&nh dao Chi
2 IO \ b . Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Bi€u phoi/phan nhanh Van 04 gio
Budce Lo A o n \ < N dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viéc phong dang | lam viéc
3 s a2 4 moén dugc phan cong
ky dat dai
Budc 2 e \ B0 phan 02 ngay B0 phan chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so:
g4 | Thamdinhhoso | van mon | 1am viee - Truomg hop hé so khong dit didu kién c6 van ban d& nghi b
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sung dé hoan thién hod so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so va giri cho B phan TN&TKQ dé
thong tin cho nguoi sir dung dat.

- Truong hop ho so du diéu kién thyc hién budc tiép theo.

Bo phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:

Lanh dao Chi - Truong hop ho so khong da diéu kién c6 van ban phan hoi
Budc Trinh ky hé so nhanh Van 01 ngay cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau sb 3. Mau tir chéi tiép nhin
5 phong ding | lam viéc giai quyét hd so va gui cho B phan TN&TKQ dé thong tin
ky dat dai cho ngudi sir dung dat.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong kY trinh va
thuc hién budc tiép theo.
Buéce | . Vao 30 van Bd phan 04 gio B0 phin chuyén moén vao sd vin ban va chuyén hod so vé
6 ban/Chuyén ho so chuyén mon | lam viéc UBND xa
vé UBND cap xa i
B0 phan chuyén mén dia chinh cap xa thyc hién:
- Tiép nhéan va kiém tra hd so, tham muu Lanh dao UBND cép
Budce Niéril yég, Xac UBND cép xa ?1 ngé}y xa ky xac nhan vao h6 SO.
7 nhén ho so lam viéc - Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho so/Tham
muu giai quyet cacy kién phan anh (néu co).
- Chuyén ho so vé lai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Bo phan chuyén mén kiém tra 1ap thi tuc trinh ky ho so ding
o ky:
Buse | . ‘ \(/:2;1 ;2?:12 02 ngay - Truong hop hd so khong dit didu kién c6 van ban dé nghi b
3 Tham dinh ho so dine kv d3 S sung d¢ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
ang ky dat | lam viéc 2 s a1 A
o b sung, hoan thién ho S .
- Truong hop ho so du diéu kién Lanh dao Chi nhanh ky trinh
ho so cho Phong TN&MT.
Lanh dao Phong TN&MT trinh UBND huyén giai quyét
Budc . 1A \ 01 ngay TTHC:
g | Trinhkyhoso | Phong TNMT . vl - Truong hop hd so khong du didu kién o van ban phan hdi

theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao phong trinh ky va
thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC: ‘ ‘ ‘
. o Ar o . - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Bllr(c)wc KYTIEZG;{ g;lzl’ﬁgva UBND huyén le‘?rfl %ligc cho Phong TN&MT theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan giai
i quyét ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND huyén ky
phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Vao s0 vin ban,
Buge | lwutrirho so, Chi nhéanh , 7 ,
11 chuyén két qua Vian phong 04 gio B9 phéan chuyén moén vao s6 van ban va chuyén tra két qua cho
cho B6 phan mot | dang ky dat | lam viéc bd phan mot cura
cua dai
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
Bude phan mot cua; | BO phém’m(f)t 04 gid
12 thong bao cho ho cua cap 14m viee B6 phan chuyén mon tai Bo phan mot cura
gia dinh, ca nhan huyén i
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
g;l;i?l;%;lé?TglzzI‘;C 30 ngay lam viéc

Quy trinh néi b s6: 12/S6 Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén

Thu tuc: Dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen st dung dat, quyen i hu’u nha ¢ va tal san khac gan lién véi dat ddi véi trwong hop
da chuyen quyén sir dung dat truée ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cap Gidy chirng nhian nhung chwa thye hién thi
tuc chuyen quyen theo quy dinh
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Cac
bwdc

Trinh tu thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chu

3

4

5

6

Budc

Ti€p nhéan ho so

B6 phan mot
cura cap
huyén

02 gio
lam viéc

- P6i voi ho so duoc ndp tryc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac hd so dugc ndp truc tuyén théng qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mdot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd
s0. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so di
li€u cua Hé théng thong tin mét ctra dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoic ndp
qua buu chinh).

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phén tiép nhan ho so huong dan cho ho gia dinh,

ca nhan bo sung, hoan thién h6 so mot 1an, ddy du, chinh xac
cho hd s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop
truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet hd so.
D01 v6i ho so ndp truc tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh B _phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Budc

Chuyén ho so cho
phong chuyén

B6 phan mot
cura cap

02 gio
lam viéc

1. BO phén chuyén mon tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tr cua ho gia dinh, c4 nhan thong qua két noi
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mon huyén gitta Cong Dich vu cong va Hé tbéng thong tin mot cura dién tu
tinh Quang Nam hoac chuyén ho so dang giay dén Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.
2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.
Didu phéi/phan Liﬁgnia%;lhl 01 nad Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
Budce héi c?én 5 e hone din 1am \?iéz dién tir dong thoi chuyén ho so tryc tiép cho Bo phan chuyén
3 p g Vi¢ pky d%l ¢ daig . mon dugc phan cong
Bo phan chuyén mén kiém tra, xt 1y ho so:
. A 1A \ - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban dé nghi bd
BIZGC Tham dinh hd so Chljoér;lh;arlnﬁn l?arSnn\?iZZ sung dé hoan thién h(f) s0, theo MAu s 2. Mau phiéu yéu cau
y : bo sung, hoan tl}ién ho 50. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
B6 phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du difu kién c6 van ban phan hoi
Budc Trinh k¢ hd so B6 phan 04 gio cho ho gi’a di‘nh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur chQi ti€p nhan
5 y chuyén mon | lam viéc giai quyet ho so va guri cho bd phan TN&TKQ dé thong tin
cho nguoi sir dung dat. ‘
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
’ phong ding ky dat dai ky trinh va thuc hién budc tiép theo.
Vao S;O Va{l ban/k B9 phan chuyén mon thyc hién:
/Chuyén ho so ve A . o 2 A £
UBND c4 - Gui thong bao cho bén chuyén quyén dugc biet.
Budc «3/Dine tin Eén B6 phan 04 gio - Chuyén ho so vé UBND cap xa thyc hién niém yét.
6 hu:(yrgl tién chuyén mon | lam viéc - Truong hop khong r6 dia chi dé gui thong bao cho bén
t%én t%n dai chuyén quyén thi thuc hién dang tin trén phuong tién thong tin
cﬁl]ng ' dai chung.
Budc | Chuan bi ho so B0 phan 07 ngay Bo phan chuyén mon xur 1y ho so (sau 30 ngay thuc hién thong
7 trinh ky chuyén mon | lam viéc bao/dang tin):
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- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién thyc hién budc tiép theo.

Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky trinh ho so
giai quyéet TTHC:

, Lanh dao Vin \ - Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
Buoc . ;1A R - 01 ngay X X C A Sy A en £ 1A
3 Trinh ky ho so phong dang 1am viee theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quyét ho so.
ky dat dai . - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky trinh ho so va thuc hién budc ti€p
theo.
A e 1 Chi nhanh
Buge | YA0SOVANDAL |y hsne | 04 gid
9 chuyén ho so dén din 1;( d égt lam % e Bd phan chuyén mon
Phong TNMT Sl -
Lanh dao Phong ky trinh UBND c‘ép huyén giai quyét TTHC:
q - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
Budc |  Tham dinh, ky X 05 ngay cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur chéi tiép nhan
. A Phong TNMT | ..~ "= %, 1A
10 trinh ho so lam viéc giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc ti€p theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua gidi quyét
TTHC:
Buée | Ky phé duyét Tra | UBND chp | 03 ngay - Truong hop ho so khong du difu kién c6 van ban phan hoi
X oo A A cho Phong Tai nguyén va Mai truong theo Mau s6 3. Mau tir
11 két qua huyén lam viéc
chéi tiép nhan giai quyét ho so. )
- Truong hop hd so da diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
Bude | Chuyén thong tin | . o opps | 09 nGAY Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh
12 dia chinh lam viéc
Budc | Vao s6 van ban, Bo phan chuyén mén vio so van ban, luu trir va chuyén keét

Trang s6 39/122








13 Itru trix ho so, Chi nhanh 04 gio qua cho b phan mot cira
chuyén két qua Van phong | lam viéc
cho Bo phan mot | dang ky dat
cua dai
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
hian mot cua; A 1A A
Budce fh@ng bao cho ho BO I?hangmot 04 gio A 1A A T A A A
. A cua cap . o Bd phan chuyén mon tai B phan mot cura
14 gia dinh, ca nhap huyén lam viéc
dén nhan tra két :
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 30 ngay

giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 13/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dat

Thim

quyén Mo ta quy trinh
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- P6i v6i ho so duge ndp truc tiép hoic nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac hé so duge ndp tryc tuyén thong qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin mot cua dién tir dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoidc ndp
qua buu chinh).
+ Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan hd so huéng dan cho ho gia dinh,
ca nhan bd sung, hoan thién ho so mdt lan, dﬁy du, chinh xac

02 gio cho ho s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
lam viéc tryc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong tryc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so.
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh B “phan
tiép nhan ho s0 va lap G1ay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Ghi
chu

Ca,c Trinh ty thuc hién Bo p? an glal Thot gan
bwdc CoT *7| quyét ho so' |thuce hién

B6 phan mot
Tiép nhéan ho so cura cap
huyén

Budc
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Chuyén hé so cho

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4d nhan thong qua két nodi
gitra Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién tir

Budce phong chuyén oita cip 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén hd so dang gidy dén Chi nhanh
2 N huva lam viéc Van phong dang ky dat dai.
mon uyen 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi
treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngy.
Pidu phéi/phan Lﬁﬁgniagfgnhl 02 gid Lanh dao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai chuyén ho so
Budce héi o6 oA hone di ngay dién tr dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
3 phot cong viee pk},(:r(li% ¢ ;:ig lam viéc mon dugc phan cong
B¢ phan chuyén moén kiém tra, xu ly h6 so: . i
. A . - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
Buoc Tham dinh ho so BQAphanA ‘04 N sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 chuyén mén | lam viéc 2 NP
b6 sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so di diéu kién thuc hién budc tiép theo.
Bd phén chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budc Trinh ky hé so B phan 02 gio - Trudng hop hd so khong du d~iéu kién co van ban phan hdi
5 chuyén mén | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau so6 3. Mau tir choi tiép nhan
giai quyét ho so.
- Trudong hop hd so du diéu kién: Thuc hién bude tiép theo.
Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky phé duyét
~ . két qua giai quyet TTHC:
Buée | Ky phé duyét Tra Lzﬁgnia(\)/gnhl O{ gio - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
5 két qu 3 phong ding Igm theo Mau s6 3. Mau tur cho.l‘tlep.nhan giai quyét hg SO.
ky dat dai viéc - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
Budc | Vao so vin ban,
7 Iy trit ho so, Chi nhénh 04 gio Bo phan chuyén mén vio sd van ban, luu trir va chuyén két
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chuyén két qua
cho B6 phan mot
cua

Van phong
dang ky dat
dai

lam viéc

qua cho b phan mot ctra

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo

Bude phan mot cua; | BO phén,m(f)t 04
3 thong bao cho hd cua cap gio lam Bd phan chuyén mon tai Bo phan mot cura
gia dinh, c4 nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 03 ngay
giai quyét TTHC l1am viéc

Quy trinh néi b s6: 14/S6: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thu tuc: Dang ky bién dong veé s1r dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé nguoi dugce cap Glay chlrng nhin (aoi
tén hodc giay to' phap nhan, gidy to' nhéin than, dia chi); giam di¢n tich dit do sat 1§ tw nhién; thay ddi vé han ché quyén sir dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan

. A s oo |o.. | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pll an}glal Thot g??n quyén Mo ta quy trinh Gh,l
bwéc quyet ho so |[thwe hién| £ ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
A LA A buu chinh cong ich hoac hé so duge ndp truc tuyén thong qua
. Bd phan mot .
Buédce | .« A 1A L X 02 gio cong dich vy cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
Ti€p nhan ho so clra cap N
1 huyén lam viéc ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd

s0. (quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cip nhat vao co sd dir
liéu ctia HE thong thong tin mét ctra dién tir dich vu cong truc
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tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoic ndp
qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so hudéng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mét lan, ddy du, chinh xac
cho ho s0' nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
tryc tuyén thi thong qua chic ning gui thu dién tu, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién h6 so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

+Trudong hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MAu Giy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, cd nhan thong qua két ndi

Chuyén hd so cho | B6 phan mot gifra Céng Dich vu cong va H¢ théng thong tin mot ctra dién tr

Budce A A .2 02 gio tinh Quang Nam hodc chuyén hd so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén cura cap N < y X, a
2 mén huvén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

% 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

2 IO Lanl} dao ?hl . Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Bi€u phoi/phan nhanh Van 04 gio
Budce Lo A n \ < N dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viée phong dang | lam viéc
3 s a2 4 moén dugc phan cong
ky dat dai
7 03 B0 phén chuyén mon kiém tra, xu ly ho so: ‘ 7
Budc | Tham dinh ho so Bd phan ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién cé van ban dé nghi bo
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4 chuyén moén | lam viéc sung dé hoan thién h(ff) s0, theo Mau s 2. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
B phén chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budce Trinh k¢ ho so B6 phan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
5 Y chuyén mén | lam viéc cho ho gia dinh, ¢4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan
giai quyet ho so. ‘ ’
- Trudong hop ho so du diéu kién: Thyc hién budc tiép theo.
Giri Van ban 1y | Lanh dao Chi Lanh dao CNVPDK ky phe duyet o .
. 1k 2 . y " - Van ban lay kién y ciia Phong, ban chuyén mon lién quan dén
Bude |y kién/Chuyén nhanh Van 04 gio NSRRI G
N . - N tai san gan lién voi dat.
6 thong tin dia phong ding | lam viéc 2 . . £ oz 4 ~ .
.  ARe A - Chuyén thong tin cho co quan thué xac dinh nghia vy tai
chinh ky dat dai chinh
Phon - Phong, ban chuyén mén cap huyén: gui van ban phiic dap
Bude | Phuc dap thong 9. 2,5 ngay lién quan dén tai san dang ky diéu chinh, bo sung.
: ban/Chi cuc A o ; LA , o N e, Z
7 tin Thué lam viéc - Chi cuc Thué: thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh (néu
c0)
Budc | Trinh phé duyét Bo phin 01 ngay Bo phan chuyén mon trinh phé duyét két qua giai quyeét TTHC.
8 két qua chuyén mon | lam viéc - Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc ti€p theo.
Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky phé duyét
Lanh dao Chi . ket qua glal quygAt TTHCJ A LA g e 12 Y
. ;A A , . < 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
Buée | Ky phé duyét Tra | nhanh Van 5 X £ RN s A i £, 1A
9 két qua phong ding lam theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan giai quyét ho so.
¥ dat dai viéc - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
y phong dang ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budce tiép
theo.
V3ao so van ban,
Budce luu trir ho so, Chi nhanh . B0 phan chuyén moén vao s6 van ban, luu trit va chuyén ket
24k \ - \ 04 gio , A A Ny o
10 chuyén két qua Vén phong 1am viee qua cho bd phan mot ctra
cho B§ phan mét | dang ky dat i
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cua

dai

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo

Bude phan mdt cua; | BO phzfm’m(f)t 04
11 thong bao cho hd cua cap gio lam Bd phan chuyén mon tai B phan mot cira
gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Téng thoi gian 10 ngay
giai quyét TTHC lam viée

Quy trinh néi bg s6: 15/S6 Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy ching nhan lan dau va ding ky thay doi,
cham dirt quyen sir dung han ché thira dat lien ke

. A a oo Lo | Tham _
Ca'c Trinh ty thyc hién Bo p!l an gal Thot s1an quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc quyét ho so |thwe hién| ¢ ° . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i v6i ho so duge ndp true tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ho so dugc ndp truc tuyén thong qua
A LA A cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mdot
. B6 phan mot .
Budce | .z A 1A . X 02 gio ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
Ti€p nhan ho so clra cap N
1 huyén lam viéc so. (quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir

liéu cua HE thong thong tin mot ctra dién tur dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam do61 voi ho so ndp tryc tiep hodc ndp
qua buu chinh).
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+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhén hd so hudng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mét 1an, day du, chinh xac
cho ho s0' nop tryc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
tryc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi v6i ho so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh B phan
tiép nhan ho 50 va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. B ‘phzfm chuyén moén tai B phan TN va TKQ chuyé,n d}?:
liéu ho so dién tr cua hg gia dinh, c4 nhan thong qua két noi

Chuyén hé so cho | Bd phan mot gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir

Budc A A L % 02 gio tinh Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén clra cap N
2 mén huvén lam viéc Van phong dang ky dat dai.

% 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen,vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

A Lo 1a Lanl,l dao ?hl s Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Diéu phoi/phan nhdnh Van | 01 ngay
Budc Lo oA A . < A dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viée phong ding | lam viéc
3 I S moén dugc phan cong
ky dat dai
B6 phén chuyén mén kiém tra, xur 1y ho so:
Budc Thim dinh hé so B6 phan 06 ngay - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
4 : chuyén mon | lam viéc sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop ho so du diéu kién thuc hién budc tiép theo.
Bd phan chuyén mon trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Bude | L. kg ho so Bo phan 01 ngay - Truong hop ho so khong di diéu kién ¢6 van ban phan hoi
5 chuyén mon | lam viéc cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau so0 3. Mau tir choi ti€p nhan
giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Thyc hién budc tiép theo.
Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ky phé duyét
Lanh dao Chi .\ ket qu‘é glai quyét TTHQ: A 1A g e s 1A
. 1A A . . < 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
Bude | Ky phé duyét Tra | nhanh Van X X £ RN s A i £, 1A
6 két qua phong dang Ia_ltn theo Mau sO 3. l\/klau tur S:ho_lktlep.r}han gidi quyeét hg s0. )
Ky dAt dai viéc - Truong hop hd Ny du dieéu kién: Lanh dao Chi nhanh Ve}n
phong dang ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc ti€p
theo.
Vao so van ban,
Buge | [wutrirho so, Chi nhanh , o
7 chuyén két qua Vién phong 04 gio Bd phén chuyén mon vao s6 van ban, luu tritr va chuyén két
cho B6 phan mot | dang ky dat | lam viéc qua cho bo phan mot ctra
cua dai
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
Bude phan mdt cua; | BO phéln’m(f)t 04
3 théng bao cho ho cura cap gio lam B9 phan chuyén mon tai Bo phan mdt ctra
gia dinh, c4 nhan huyén viéc
dén nhan trd két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 10 ngay
gidi quyét TTHC 1am viée
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Quy trinh néi b s6: 16/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Xac lap tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia h gia dinh, ca nhan khi hét thoi han sir dung dat ddi véi trweong hop c6 nhu
cau

: A s oo oo .| Thim :
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p!l o sl Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc o | quyét ho so |thwe hién| < * . chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac ho so dugc ndp truc tuyén thong qua
cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir
li€u cua Hé théng thong tin mét cira dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i ho so ndp truc tiép hodc ndp
qua buu chinh).
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi BO phén tiép nhan ho so huong dan cho ho gia dinh,
B6 phan mot . c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mét lan, day du, chinh xac
Tiép nhan ho so clra cap 0 2 gl0 cho ho s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
R lam viéc
huyén truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so.
+ Trudng hop tir chbi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.
+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh B phan
tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

Budc
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theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Chuyén hd so cho

B6 phan mot

1. BO phan chuyén moén tai B phan TN va TKQ chuyén di
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan thong qua két noi
gitta Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién ti

Bude A A Lk 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén ctra cap N
2 mén huvén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

e 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.

A IS Lan},l dao ,Chl . Lanh dao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Biéu phoi/phan nhanh Van 02 gio
Budce O A \ < NN dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viée phong ding | lam viéc
3 R SN moén dugc phan cong
ky dat dai
B9 phan chuyén mon kiém tra, xtr 1y ho so:
. A 1A " - Truong hop ho so khong du diéu kién ¢ vin ban dé nghi bd
Buoc Tham dinh hé so BQAphanA 0 2 810 sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
4 chuyén mon | lam viéc 2 S el A
b6 sung, hoan tl}len ho 50. ’
- Trudong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
B6 phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
’ dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Buge | Gui van ban lay y B phéan 04 gio - Truong hop hé so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
5 kién chuyén mén | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau so6 3. Mau tir choi tiép nhan
giai quyet ho so. . )
- Trudong hop ho so du di€u kién: Thuc hién budc tiép theo.
. s pn \ Cung cap thong tin lién quan dén thira dat nong nghiép ding
Bude | Phic dé}p thong UBND cép xi 95 ngiy ky tiép tuc sir dung khi hét thoi han cho Chi nhanh Vin phong
6 tin lam viéc .
dang ky dat dai
Budce Trinh k¥ hé so B0 phan 02 ngay B phén chuyén mén trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC.
7 Y chuyén mon | lam viéc - Trudng hop ho so du diéu kién thuc hién budc tiép theo.
Budc | Ky phé duyét Tra | Lanh dao Chi | 04 gio Lanh dao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai ky phé duyét
8 ket qua nhanh Vian lam ket qua giai quyet TTHC:
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phong dang viée - Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
ky dat dai theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
Vao so vin ban,
Buge | [wutrirho so, Chi nhanh , o
9 chuyén két qua Vian phong 04 gio B6 phan chuyén mon vao s6 van ban, luu trir va chuyén két
cho B6 phan mot | dang ky dat | lam viéc qua cho b phan mot ctra
cua dai
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
Buée phan mdt cua; | BO phéln’m(f)t _04 .
10 thong bao cho hd cua cap gio lam B9 phan chuyén mon tai Bo phan mdt ctra
gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Téng thoi gian giai 10 ngay lam viéc
quyét TTHC
Quy trinh néi b s6: 17/S6 Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén
Thii tuc: T4ch thira hodic hop thira dat
. A VA e N Tham .
bcl:ra(li(’:c Trinh tw thyc hién ]?1?15(‘?31111 6gslf;l fhhl;: E:g: quyeén Mo ta quy trinh CthL,:

cap trén
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1 2 3 4 5 6 7

- D6i voi ho so duoce ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac hd so dugc ndp truc tuyén théng qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mdot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua hd
s0. (quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi véi hd so ndp truc tiép hodc nop
qua buu chinh).
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phén tiép nhan ho so hudéng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan b sung, hoan thién h6 so mot lan, day du, chinh xac
02 gio cho ho s0' nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
lam viéc tryc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan ho so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. MAu phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+Trudong hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan hd so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s 01. MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

B6 phan mot
Tiép nhan ho so cua cap
huyén

Budc

1. B6 phan chuyén moén tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir

liéu hd so dién tir cua hd gia dinh, c4 nhan thong qua két ndi

Chuyén hd so cho | Bo phan mot 02 i giita Cong Dich vu cong va He théng thong tin mot cura dién tir

phong chuyén clra cap lam %iéc tinh Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén Chi nhanh
mon huyén i Vian phong dang ky dat dai.

2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc

hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i vai

Budc
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treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

N IS Lant,l dgo Fhl . Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Bi€u phoi/phan nhanh Van 04 gio
Budce héi cbne viee hone din lam viee dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho Bo phan chuyén
3 p & VIS pk}'/ d%l ¢ daig : moén duoc phan cong
B¢ phan chuyén moén kiém tra, xu ly h6 so: ‘ 7
, N . - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo
BIZOC Tham dinh hd so ChEQéI;] hﬁ%n le‘?rjl %1120 sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
y : bo sung, hoan thién ho 50. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.
, . B6 phan chuyén moén thuc hién:
Budc chirrllﬂlrll/((zzllln(ligndé? o B6 phan :1(%15 - Trich do dia chinh thira dat tach hodc hop thura.
5 ! chuyén mén 1amgv¥éc - Xc 1ap hd so dé trinh lanh dao xac nhan bién dong vao Gidy
gXy i ching nhan.
Bd phén chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC: .
Budc Trinh k¢ ho so B6 phan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
6 Y chuyén mén | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau so6 3. Mau tir choi tiép nhan
giai quy¢t ho so. . )
- Truong hop ho so du di€u kién: Thyc hién budc tiép theo.
Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky phé duyét
N : két qua giai quyét TTHC:
Bude | K¢ ohé duvét Tra Lﬁﬁgnia(\)/gnhl 04 gio - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
7 yP 1t 1}; 3 hone din lam theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan giai quyet ho so.
1 P dhe o | vige - Truong hop hd so du didu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
y phong ding ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc ti€p
theo.
V3ao so van ban,
Blgoc clkllllllyg:l?éot Z(:l’é \C;erl ;21?12 O;‘fa r%]w’ Bo phan chuyén mén vao sb vin ban, luu trir va chuyén két
cho By phan mot | dang ky dat viéc qua cho b phan mot ctra
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cua

dai

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo

Bude phan mdt cua; | BO phzfm’m(f)t 04
9 thong bao cho hd cua cap gio lam Bd phan chuyén mon tai B phan mot cira
gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Tong thoi gian “ s ‘n
i q%ly &t TgTH C 15 ngay lam viéc

Quy trinh néi b6 s6: 18/Sor Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Cép ddi, cdp méi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat

. A N Tham :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p? an st Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc o 7| quyethoso | thwchién | £ ° chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P61 v6i1 ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua dich
vu buu chinh cong ich hodc hd so dugc ndp truc tuyén
thong qua cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam,
A 1A A Bd phan mot cua cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
. B6 phan mot 1 L A e 1A h . < 1A x s
Budc | ..z A 1A L X 02 gio lam xac, day du cia ho so. (quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
Tiép nhéan ho so clra cap A n R 1 LA o TTA 1A NV
1 huyén viéc cap nhat vao co s¢ dit liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira

dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi véi hod
so ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia
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dinh, c4 nhan bod sung, hoan thién ho so mot lan, dﬁy du,
chinh xé4c cho hd so ndp truc tiép hoic ndp qua buu chinh;
con ho so ndp truc tuyén thi théng qua chirc ning giri thu
dién tor, gui tin nhan téi nguoi dan qua Coéng Dich vu cong
tryc tuyén tinh Quang Nam; theo Mau sb 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, B phan nhan ho so phai
néu o ly do cho hd so nop tryce tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tir ch01 tiép nhan gidi quyét hod
s0. Dbi voi hd so ndp truc tuyén theo Mau sé 02. Miu
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

+Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh Bo
phéan tiép nhan hd so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra
két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

1. B phéan chuyén mon tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir
lidu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan thong qua két nbi

Chuyén hé so cho | Bd phan mot gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cua

Budc hona chuvan cira 4 02 gio lam dién tr tinh Quang Nam hoac chuyen hé so dang gidy dén
2 P r%l(“)n y hu énp viée Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
ye 2. Chuyén ngay hé so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
.xA IS Lanl,l dao ?hl . Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen hd
.| Diéu phoi/phan nhanh Van 04 gio
Budce X A A . < N so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho BO phan
3 phoi cong viée phong dang lam viéc chuvén mén duoe phan con
ky dat dai Y ep £
B phéan chuyén mon kiém tra, xtr 1y ho so:
, A N - Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban dé nghi
Buoc Tham dinh hd so BoﬂphanA 04 &9 lam bd sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu
4 chuy&n mon viéc

cau bod sung, hoan thién ho so.
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budec tiép theo.
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B6 phan chuyén mon thyuc hién:

Bu6c | Chuén bi ho so B6 phan N 301|ém - Xac lap hd so trinh Lanh dao Vin phong ding ky dat dai
5 trinh ky chuyén mon gvi’éc xem xét trinh S6 TNMT ky Gidy ching nhan theo thim
i quyeén.
B6 phan chuyén mon trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC: ‘
. A 1A . - Truong hop ho so khong du dic€u kién c6 van ban phan hoi
Buoc Trinh ky hd so BQAP hanA ‘04 N cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép
6 chuy&n mon lam viéc A L 1A
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky trinh va thuc hién budec tiép theo.
Vao s6 van ban Chi nhanh
Budc PSR 2 Van phong | 04 gio lam B6 phan chuyén moén vao s6 van ban va chuyén ho so cho
7 | chuyenhosove | 4000 ky dat viée VPBK cp tinh
VPBK cép tinh Sl - P
+ 01 ngay
+ B6 pha Am vié . . .
B? phaP larAn Viee Vién chuc VPDK tham tra va trinh Lanh dao phong ky ho
chuyén mon (b phan Y . R
7 thube VPPK chuvén so cap Gidy chimg nhén: . .
Budc Tham dinh va T, Ay - Truong hop ho so khdng du di€u kién c6 van ban phan hoi
\ 1A cap tinh mon) X X - IR Y A o: £ 1A
8 trinh ky ho so ~ " theo Mau s6 3. Mau tur chdi ti€ép nhan gidi quyét ho so.
+ Lanh dao + 04 gio \ N s A A 1n ~ \ A
\ < 2 - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
Phong Bang | - lam vice duyét va thuc hién bude tiép theo
ky (Lanh dao Y$ O P '
phong
Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky phé duyét két qua
~ < giai quyéet TTHC: ‘ ‘
Buse | ... ., | LAohdaoVan o, i iam " Trwomg hop hd so khong du didu kién c6 vin ban phan hdi
Trinh ky ho so phong dang A X % P A i X, 1A
9 1 dat dai viéc theo Mau s6 3. Mau tir choi ti€p nhan giai quyet ho so.
Y - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Van phong dang
ky dat dai ky phé duyé¢t va thuc hién budc ti€p theo.
Buge | Ky phé duyét Tra | Léanh dao S Léanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC
10 ket qua TNMT va +04 gio va Van thu dong dau:
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Van thu dong | lam viée - Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
déu (Lanh dao) theo MAau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
+ 02 gid - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé duyét
lam viéc va thyc hién budc tiép theo.
(Van thu)
Vao so vin ban,
lu'u,hé SO, qhuyén
. ket qua ve Chi A PP SV < 214
Bllriyc nhanh Van phong | VPPK ¢ ip 02 gics 1am BQW pl}llanbc}lui?n m?? vao s van ban, luu trir va chuyén két
dang ky dét dai dé tinh viée qua cho bo phan mot cua
chuyén bo phan
mot cura
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
Bude phan mdt cua; | BO phéln’m(f)t _ 04 '
12 thong bao cho hd cura cap gio lam B phan chuyén mon tai B phan mdt cira
gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 07 ngay

gidi quyét TTHC

lam viéc

Thii tuc: Pinh chinh Giay chirng nhin di cap

Ouy trinh néi b s6: 19/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén
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Cac
bwdc

Trinh ty thyc hién

B¢ phan giai
quyét hoé so

Thoi gian
thuc hién

M6 ta quy trinh

Ghi
chu

3

4

6

Budc

Ti€p nhan ho so

B6 phan mot
ctra cap huyén

02 gio
lam viéc

- P6i voi ho so duoc ndp tryc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hodc hd so dugc ndp truc tuyén théng qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir
li€u cua Hé théng thong tin mot cura dién tir dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoidc ndp
qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phén tiép nhan ho so hudéng dan cho ho gia dinh,

c4 nhan b sung, hoan thién h6 so mot lan, day du, chinh xac
cho ho 0 nop tryc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh B ‘phan
tiép nhan h0 s0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s 01. MAu Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Budc

Chuyén ho so cho
phong chuyén
mon

B6 phan mot
ctra cap huyén

02 gio
lam viéc

1. B phan chuyén mén tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4d nhan thong qua két nodi
gitta Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién tir
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tinh Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo dbi véi
treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

A Lo Lan},l dao E:hl .\ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen hd so
.| Di€u phoi/phan nhanh Van 04 gio
Budc O A \ < A dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viée phong dang ky | lam viéc
3 2, 4 - mén dugc phan cong
dat dai
B0 phan chuyén mon kiém tra, xtr 1y ho so:
. A A " - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
Buoc Tham dinh ho so BQAphanA 0 4 g0 sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu ciu
4 chuyén mén | lam viéc 2 NP
bo sung, hoan tl}len ho 50. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.
7 ‘ 25 B6 phan chgyén mon thuc hién:
Bude | Chuéan bi ho so B0 phéan N ’él - ?(éc 1ap ho so trinh lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky
5 trinh ky chuyén mon ngay. dat dai xem xét trinh Phong TNMT/S6 TNMT ky Giay ching
lam viéc A 2 A
nhan theo tham quyén.
B6 phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budc Trinh k¥ ho so B6 phan 04 gio - Truong hop ho so khong du d~iéu kién ¢ van ban phan hoi
6 Y chuyén mén | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s0 3. Mau tir choi tiép nhan
giai quy¢t ho so. ‘ ’
- Trudong hop hé so du di€u kién: huc hién budc tiép theo.
Vo s6 van ban, . -
Budc | chuyén hd so vé Cll;érrllh?ir;}rllvﬁr,l 04 gio B0 phén chuyén moén vao s6 vin ban va chuyén hd so cho
7 Phong TNMT/ | P d% t daig Y | lam viéc Phong TNMT/VPDK c4p tinh
VPDK cép tinh
, 2 . Phong s Cong chure, vién chirc Phong TNMT/B6 phan chuyén mon
Buge Thamld1rgh, trinh TNMT/Bo 2 nga}y thuoc VPPK tham tra, trinh ky hd so cdp Gidy ching nhan:
8 ky ho so lam viéc

phén chuyén

- Trudng hop hd so khong du diéu kién cé vin ban phan hoi
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mon thude theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
VPDK cép tinh - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
duyét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Phong TNMT/VPDK ky phé duyét két qua giai
~ quyét TTHC:
Budc : Lanhdao 1 o4 gig - Truong hop hd so khong du didu kién c6 van ban phan hoi
Trinh ky ho so Phong TNMT/ | ., A X X X on 1 As oA A ia: £ 1.A
9 VPBK lam viéc theo Mau so 3. Mau tur chg} tlep nhan giai quyét ho so.
- Trudong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong/VPDK ky
phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Lanh dao UBND cap huyén/ lanh dao S& TNMT ky phé duyét
UBND cap két qua giai quyét TTHC va Van thu dong dau:
Budc | Ky phé duyét Tra | huyén/lanh dao | Olngay - Trudong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
10 két qua S TNMT va lam theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Vin thu déng | viée - Trudng hop hd so da diéu kién: Lanh dao So ky phé duyét va
dau thuc hién budc tiép theo.
Vo s vin ban,
lwu ho so, chuyén
Bude két qua vé Chi Phong ’ 7 ’
nhanh Van phong 01 ngay B9 phan chuyén mon vao so van ban va chuyén tra két qua
11 <  ahe x| TNMT/CNVP | 0" 57
dang ky dat dai dé lam viéc
L 1A 1a bK
chuyén bo phan
mot ctra
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
Buge | Phan moOt cua; | o e et |03
thong bao cho ho NG "~ gio lam B6 phan chuyén mon tai Bo phan mot cura
12 L . .~ | cuacap huyén A
gia dinh, ca nhéan viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu cb)
Tong thai gian 10 ngay
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giai quyét TTHC ‘ ‘ lam viéc ‘ ‘

Quy trinh néi b s6: 20/S6: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thu hdi Gidy chirng nhan di cip khong diing quy dinh ciia phap luit dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hir tai san gin lién voi
dat phat hi¢n

Tham
quyén M6 ta quy trinh
cap trén

Ghi
chu

Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p? an glal Thot gan
buwdc o : quyét ho so  [thwe hién

1 2 3 4 5 6 7

- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac ho so duge ndp tryc tuyén thong qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cip nhat vao co sd dir
liéu cua Hé théng thong tin mot cura dién tur dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam d6i véi hd so ndp truc tiép hoic nop
qua buu chinh).

+ Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
B§ phén mot 02 gio dinh, thi Bo phén tiép nhan ho so hudéng dan cho ho gia dinh,
clra cAp huyén | 1am viéc c4 nhan b sung, hoan thién ho so mot lan, ddy du, chinh xac
cho ho s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
tryc tuyén thi thong qua chirc ning gii thu dién tu, gui tin
nhan t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho hd so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi véi hd so ndp truc tuyén theo Miu sé 02. Miu phiéu yéu

Budc . £ A 1A
Ti€p nhén ho so
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cdu bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh Bo ‘phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. BO phan chuyén moén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
lidu hd so dién tir cia ho gia dinh, c4 nhan thong qua két ndi
giita Cong Dich vu cong va Hé théng thong tin mot cira dién tir
B6 phan mot 02 gio tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
clra cAp huyén | 1am viéc Van phong dang ky dat dai.

2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i vai
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Chuyén hd so cho
phong chuyén
mon

Budc

Lanh dao Chi
Piéu phdi/phan nhanh Vin 04 gid
phdi cong viéc phong dang ky | lam viéc
dat dai

Lanh dao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai chuyén ho so
dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho Bo phan chuyén
mon dugc phan cong

Budc

B6 phén chuyén moén kiém tra, xur 1y ho so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bo
sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so.

- Trudong hop hd so di diéu kién thuc hién budc tiép theo.

Buoce 1 1 4m dinh h so B0 phan 04 gio
4 chuyén mon | lam viéc

9 . 03 B6 phan chgyén mon thuce hién:
Bude | Chuan bi ho so B0 phéan g - Xac lap ho so trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong dang ky
5 trinh ky chuyenmon | "9, d4t dai xem xét trinh Phong TNMT/ S& TNMT k¥ thu hdi
lam viéc A , N 2 A
Giay chung nhan theo tham quyén.

B§ phan chuyén mon ky trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong

dang ky dat dai giai quyét TTHC:

Buge | .o kg h so Bo phan 04 gid - Truong hop ho so khong di diéu kién ¢6 van ban phan hoi
chuyén mén | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s0 3. Mau tir choi tiép nhan

giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién: Thyc hién budc tiép theo.
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Vao soO van ban,

Chi nhanh Van

Budc | chuyén hd so vé hone dine ke 1,5 ngay Bo phan chuyén mén vao sd vin ban va chuyén hd so vé
7 Phong TNMT/ | P d%i t daig Y| lam viéc Phong TNMT/VPDK c4p tinh
VPDK céap tinh
Phon Cong chuc, vién chuc Phong TNMT/BO phan chuyén mon
TNMT/gB6 thudoc VPDK tham tra, trinh ky thu hoi Gidy chiing nhan:
Budc | Tham dinh, trinh ~ N 3 ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
NS phan chuyén . 2 =7 N s . PO
8 ky ho so N A lam viéc theo Mau s6 3. Mau tur chéi ti€ép nhan giai quyét ho so.
mon thude . A s A A 1A T \ oA
VPDK cép tinh - Truong hop h6 so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
duyét va thuc hién budc ti€ép theo.
Lanh dao Phong TNMT/VPDK ky phé duyét két qua giai
Lanh dao quyét TTHC:
Buoe | 1ihky hdso | Phong TNMT/ | 0% 819 - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
9 VPBK lam viéc theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quyét ho so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong/VPDK ky
phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
Lanh dao UBND cap huyén/ lanh dao S6 TNMT ky phé duyét
Lénh dao két qua giai quyét TTHC: . .
Budc | Ky phé’ duyét Tra UBND cap 1,5 ngay - Truong hgp ho S0 khéng dl;l diéu kién co van l?én phan hoi
10 két qua huyén/lanh dao lam theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quyét ho so.
S6 TNMT viéc - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao S¢ ky phé duyét va
thuc hién budc ti€p theo.
Vao ‘sé van béq,
luu ho so, chuyén
Budce nlll{;rtl}?li?éjle E(r)]rll Phong 02 nai Bo phan chuyén mén vao s vin ban, luu trir va chuyén két
11 - Y pho ‘(’: TNMT/CNVP | .. g.Ay qua cho bg phan mot ctra
dang ky dat dai dé DK lam viéc
chuyén bd phan
mot clra
. | X4c nhan trén N 04
Budc N 3 X B6 phan mot s A 1A R A e YA 1A ne
12 phan mém ket cita cip huven | 819 lam B9 phan chuyén mon tai Bo phan mdt ctra
qua da co tai Bo p Ay viéc
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phan mdt cua;
thong bao cho ho
gia dinh, c4 nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu c6)

Tong thoi gian
gidi quyét TTHC

15 ngay
lam viéc

Quy dinh phap luat khong quy dinh thoi gian thuc hién cu thé
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Quy trinh néi b s6: 21/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky va cip Gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac giin lién véi dit

. A s oo b o .| Thim _
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p!l o sl Thot gan quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc o 7| quyét ho so |thwe hién| < ° chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac ho so dugc ndp truc tuyén théng qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir
li€u cua Hé théng thong tin mét cira dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi véi ho so ndp truc tiép hodc nop
qua buu chinh).
+ Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phén tiép nhan ho so huong dan cho ho gia dinh,
B6 phan mot . c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mét lan, day du, chinh xac
Tiép nhan ho so clra cap 0 2 gl0 cho ho s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
R lam viéc
huyén truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so.
+ Trudng hop tir chbi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+Truong hop hod so day du, chinh xac theo quy dinh B phan
tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua

Budc
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theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Chuyén hd so cho

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan thong qua két noi
gitta Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién ti

Bude A A Lk 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén ctra cap N
2 mén huvén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

e 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.

A IS Lan},l dao ,Chl 5 Lanh dao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Biéu phoi/phan nhanh Van 01 ngay
Budce O A \ < A dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viée phong ding | lam viéc
3 R SN moén dugc phan cong
ky dat dai
B9 phan chuyén mon kiém tra, xtr 1y ho so:
. A X - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban dé nghi bo
Buoc Tham dinh hé so BQAphanA 92 ng.afy sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
4 chuyén mon | lam viéc 2 S el A
b6 sung, hoan tl}len ho 50. ’
- Trudong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
B6 phan chuyén mon ky trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
. o " - Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Buoc Trinh ky ho so BQAphanA ‘04 N cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Miu tir chdi tiép nhan
5 chuyén mon | lam viéc e 1A
giai quyet ho so. .
- Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hi¢n budc tiep theo.
Bude | |, Vao 50 van B6 phéan 04 gio Bo phan chuyén mén vao sb van ban va chuyén cho UBND
g | baw/Chuyen ho so chuyén mén | 1am viéc cap x4
vé UBND cap xa i p
Bude Niém yé £, x4c .| 14ngay Bo Pha}n (.:Ahuyen mPn dia chinh cap xa thyc hién:
R UBNDcapxa |, . - Lay y kién khu dan cu
7 nhén ho so lam viéc

- Hop hoi dong xét ngudn goc dat cia UBND x4
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- Kiém tra ho so, tham muu Linh dao UBND cap x3 ky xac
nhén vao ho so.

- Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra hd so/Tham
muu giai quyet cacy kién phan anh (néu co).

- Chuyén ho so vé lai Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai

B¢ phan chuyén moén xu ly ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban dé nghi bo

Buoc Trinh ky hd so Phonglf)ang 93 ng.%y sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
7 ly lam viéc
bo sung, hoan thién hd so.
- Truong hop ho so du diéu kién thyc hién budc tiép theo.
Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trinh ky két
Lanh dao Chi qua giai quyét TTHC:
Bue | rinhkyhdso | DhdnhVan | 04gid - Truong hop ho so khong du diéu kién ¢6 van ban phan hoi
8 phong dang | lam viéc theo Mau s6 3. Mau tur chdi ti€ép nhan giai quyét ho so.
ky dat dai - Truong hop hé so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong diang ky dét dai trinh ky va thuc hién budc tiép theo.
Buoc Chuyfin th,o ng tin Chi cuc Thué 95 ng.qy Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)
9 dia chinh lam viéc
Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
Budc . A Lanh dao 01 ngay cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan
Trinh ky ho so A S %o 1A
10 Phong TNMT | lam viéc giai quyét ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thue hién budc tiép theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
Budc | Ky phé duyét Tra | UBND cép 01 ngay - Trudong hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
11 két qua huyén lam viéc theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Budc | Vao s6 van ban, Bo phan chuyén mén vio so vin ban, luu trir va chuyén keét
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12 Itru trix ho so, Chi nhanh 04 gio qua cho bd phan mot cira
chuyén két qua Van phong | lam viéc
cho Bo phan mot | dang ky dat
cua dai
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
Buée phan mdt cua; | BO phzfm’m(f)t 04 gics
13 thong bao cho ho cua cap 14m viee B6 phan chuyén moén tai Bo phan mot cura
gia dinh, ca nhan huyén i
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 30 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 22/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thu tuc: Cip Gléy chu'ng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin llén v6i dit cho nguoi da diang ky
quyen Sur dung dat lan dau, tang thém dién tich do nhan chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyen sir dung dat trong truwomng hop
thira dat géc chwa dwoe cAp Gidy chirng nhin

. A s oo |0 | Thim :
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p? anstal Thot stan quyén M@ ta quy trinh Gh,l
buéc quyét ho so |[thwc hién| < chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp tryc tiép hodc ndp thong qua dich vu
. B6 phan mot oy buu chinh cong ich hoac ho so dugc ndp truc tuyén thong qua
Buoc | ..z A 1A LA 02 gio
Tiép nhan ho so cura cap N cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mdot
1 R lam viéc
huyén clra cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir
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liéu cua Hé théng thong tin mét cura dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi véi hd so ndp truc tiép hodc nop
qua buu chinh).

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi B6 phén tiép nhin hd so huong dan cho ho gia dinh,

ca nhan bo sung, hoan thién hd so mét l1an, day du, chinh xac
cho ho s0' nop tryc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
tryc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hé so, Bo phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhén giai quyet hd so.
1901 v6i hod so ndp truc tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh B phéan
tiép nhan ho s0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

1. B ‘phzfm chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyén d}i:
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, cd nhan thong qua két nodi

Chuyén hé so cho | Bo phan mot gitta Cong Dich vu cong va Hé thong théng tin mot cira dién tir

Buéce A A L & 02 gio tinh Quang Nam hodc chuyén hd so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén clra cap N
2 mén huvén lam viéc Van phong dang ky dat dai.

% 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tlep trong ngay lam vi¢c
hodc chuyen,vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.

A ISR Lanl,l dao S:hl s Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai chuyén ho so
.| Diéu phoi/phan nhdnh Van | 01 ngay A o A “ 2 1A £ A 1A A
Budce Lo A A . < S dién tir dong thoi chuyén ho so tryc tiép cho B phan chuyén
phoi cong vige phong dang | lam viéc ~ A A
3  Ee g mon dugc phan cong
ky dat dai
Budc | Tham dinh ho so B phan 02 ngay B phan chuyén mon kiém tra, xt Iy ho so:
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chuy&n mon

lam viéc

- Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban dé nghj bd
sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién thyc hién budc tiép theo.

Budc

Trinh ky hd so

Bo phan
chuyén mon

04 gio
lam viéc

B6 phan chuyén mon ky trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khéng du diéu kién c6 vin ban phan hoi
cho ho gia dinh, c4 nhan theo MAu s6 3. MAu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- Trudong hop hd so du diéu kién: Thyc hién buée tiép theo.

Budc

Vao sé Véq
ban/Chuyén ho so
vé UBND cap xa

B6 phan
chuyén mén

04 gio
lam viéc

B9 phan chuyén mon vao s6 van ban va gtri ve UBND cap xa

Budc

Niém yét, xac
nhan ho so

UBND cap xa

14 ngay
lam viéc

B6 phan chuyén moén dia chinh cép xa thuc hién:

- LAy y kién khu dan cu

- Hop hoi dong xét ngudn goc dit cia UBND xa

- Kiém tra ho so, tham muu Linh dao UBND cép x3 ky xac
nhan vao ho so.

- Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra ho so/Tham
muu giai quyet cacy kién phan anh (néu co).

- Chuyén ho so vé lai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

Budc

Trinh ky ho so

B6 phan
chuyén mon

03 ngay
lam viéc

Bo phan chuyén mén xir 1y ho so:

- Trudong hop ho so khong du diéu kién co vin ban dé nghi bd
sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién thuc hién budc tiép theo.

Budc

Trinh ky ho so

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong dang

ky dat dai

04 gio
lam viéc

Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trinh ky két
qua giai quyét TTHC:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai trinh ky va thuc hién budc tiép theo.
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Buge Chuy.en th,o ng tin Chi cuc Thué QS ngiy Thong bao thyc hién nghia vy tai chinh (néu co)
9 dia chinh lam viéc
Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét TTHC:
- Truong hop ho so khong du diéu kién c¢6 van ban phan hoi
Budc . P 1A Lanh dao \ cho ho gia dinh, cd nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi ti€p nhan
Trinh ky ho so A 01 ngay %o 1A
10 Phong TNMT 1am viee giai quyét ho so. ‘
i - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai quyet
TTHC:
Budge | Ky phé duyét Tra | UBND cap 01 ngay - Truong hop hé so khong du di€u kién c¢6 van ban phan hoi
11 két qua huyén lam viéc theo Mau s6 3. Mau tur chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
- Truong hop ho so du diu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
R T
Buéce P Vién phong oy Bd phén chuyén mon vao s6 van ban, luu tritr va chuyén két
chuyén két qua o . 1 04 gio , A A A
12 N A A dangky dat | . .. qua cho bd phén mot ctra
cho B9 phan mot da lam viéc
cua
Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo
Bude phan mdt cua; | BO phéln’m(f)t 04 oidy
thong bao cho ho cua cap \ &l n Bd phan chuyén mon tai Bo phan mot cura
13 .2 . 1A A lam viéc
gia dinh, ca nhan huyén
dén nhan tra keét
qua va thu phi, 1¢
phi (n€u co)
Tong thoi gian 30 ngay

gidi quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 23/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thu tuc: Dang ky, cap Glay chlrng nhan quyen s dung dit, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da dang
ky quyen str dung dit 1an dau doi véi tai san gan lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi st dung dit

Tham ,
A A 42 \ Ghi
quyén Mo ta quy trinh .
A A chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac ho so dugc ndp truc tuyén thong qua
cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit
liéu cua Hé théng thong tin mét ctra dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoic ndp
qua buu chinh).
+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia dinh,
02 gio c4 nhan b sung, hoan thién hd so mét lan, day du, chinh xac
lam viéc cho hd 0’ nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop
truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhin t&i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so.
+ Trudong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho hé so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Miu s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet hd so.
Pbi véi hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bod sung, hoan thi¢n hd so.
+Truong hop hod so day du, chinh x4c theo quy dinh B phan

Ca'c Trinh tu thuc hién Bo p? . stal Thot san
bwdc C T *| quyét ho so' |thuce hién

B6 phan mot
Ti€p nhéan ho so cura cap
huyén

Budc
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tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Chuyén hd so cho

B6 phan mot

1. B phan chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hd so dién tir cua hd gia dinh, c4 nhan thong qua két nbi
giita Cong Dich vu cong va Hé théng thong tin mot cira dién tur

Budce A A SR 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
9 phong chuyén clra cap N
mén huyén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

: 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

A IS Lant,l dao S:hl \ Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
. | Biéu phoi/phan nhanh Van 01 ngay
Budc O A . - N dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viéc phong ding | lam viéc
3 R S moén dugc phan cong
ky dat dai
B9 phan chuyén mon kiém tra, xt 1y ho so:
, i X - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi bd
BUGC | 1 im dinhhd so |  oPphan | 02ngay sung d& hoan thién hé so, theo Mau sb 2. Mau phiéu yéu ciu
4 chuyén mén | lam viéc 2 N 1A 1A
bo sung, hoan th1¢n ho 50. ’
- Trudong hop hoé so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
B6 phan chuyén mon ky trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budce Trinh k¢ hd so B phéan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
5 y chuyén mon | lam viéc cho ho gia dinh, ¢4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep nhén
giai quyét ho so. . )
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
, Vao s6 vin A 1n . N n A n A e e o Z A £
Bléofc ban /Chuyén hd so Chlaoé%h?nnﬁn 1 E(1);11 %,ligc Ea() phan chuyén moén vao s6 van ban va chuyén vé UBND cap
vé UBND cap xa y i
, o A, . B6 phan chuyén moén dia chinh cép xa thuc hién:
Budc Nlerfl yef’ Xa¢ | UBND cap x4 %4 ngily - Kiém tra ho so, tham muu Lanh dao UBND cap xa ky xac
7 nhén ho so lam viéc

nhan vao ho so.
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- Thyc hién niém yét cong khai két qua kiém tra h6 so/Tham
muu giai quyet cacy kién phan anh (néu co).
- Chuyén ho so vé lai Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai

B0 phén chuyén moén xu ly ho 50 ‘ q
- Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban dé nghi bo

Buoc Trinh ky ho so Phong,Dang 93 ng.éy sung dé hoan thién hd so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
8 ly lam viéc 2 A A
bo sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop ho so du diéu kién thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trinh ky két
Lanh dao Chi qua giai quyét TTHC:
Budce Trinh ky hd so nhanh Van 04 gio - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
9 phong ding | lam viéc theo Mau s6 3. Mau tur chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
ky dat dai - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai trinh ky va thuc hién budc tiép theo.
Lay y kién Phong,
Budc baAn/Ch.uye.n Phon.g, 05 ngay - Van ban phiic dap ctia Phong, ban lién quan dén tai san.
10 thong t in dia ban/Chlﬂcuc lam viéc - Thong bao thyc hién nghia vy tai chinh (néu co)
chinh Thue
Lanh dao Phong ky trinh UBND cép huyén giai quyét TTHC:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
Budce . 1A Lanh dao 01 ngay cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. MAu tir chdi tiép nhan
Trinh ky ho so A S %o 1A
11 Phong TNMT | lam viéc giai quyét ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thue hién budc tiép theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
Budc | Ky phé duyét Tra | o 01 ngay - Truong hop ho so khéng du diéu kién ¢6 van ban phan hoi
12 két qua Pl lam viéc theo Mau s0 3. Mau tur chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
- Trudng hop hd so da diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Budc | Vao so vin ban, Chi nhanh Bo phan chuyén mén vao s6 vin ban, luu trit va chuyén két
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13 Itru trix ho so, Van phong 04 gio qua cho bo phan mot ctra
chuyén két qua dang ky dat | lam viéc
cho B phan mot dai
cua
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai Bo
Buée phan mdt cua; | BO phzfm’m(f)t 04 gics
thdng bao cho ho clra cap L2 B0 phan chuyén mon tai Bo phan mot ctra
14 .o . R lam viéc
gia dinh, ca nhan huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 30 ngay

giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi bo s6: 24/S6: Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky bo sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhin da cap

Thim
Cac X .| B0 phan giai | Thoi gian | quyén A e . Ghi
budc Trinh tu thuc hién quyé ¢ ho so thue hién | ¢ ?ip Mo ta quy trinh chu
trén
1 2 3 4 5 6 7

- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac hé so duge ndp tryc tuyén thong qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin mot cua dién tir dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hodc nop
qua buu chinh).
+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy
dinh, thi Bo phén tiép nhan ho so huong dan cho ho gia dinh,
B6 phan mot o\ c4 nhan b sung, hoan thién hd so mot lan, day du, chinh xac
- X A )\ g A 02 g10
Tiép nhan ho so clra cap N cho ho s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
R lam viéc
huyén tryc tuyén thi thong qua chirc ning giri thu dién tu, gui tin
nhan toi nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho ho so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhén giai quyet hd so.
£)01 v6i hd so ndp truc tuyen theo Mau s 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
+Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh B ‘phan
tiép nhan hd so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua

Budc
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theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Chuyén hd so cho

B6 phan mot

1. BO phan chuyén moén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan thong qua két noi
gitta Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién ti

Bude hona chuven cita oA 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
2 P r%lf)n y hu énp lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

e 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dbi véi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.

Didu phéi/ohan Lﬁﬁl;nia%gnhl 04 iy Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen hd so
Budce héi cI:)én 5 e hone din lam \%iéc dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
3 p g Vie pky d%l ¢ daig ' moén dugce phan cong
Bo phan chuyén mén kiém tra, xt 1y ho so:
. A 1A . - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban dé nghi bd
BIZOC Tham dinh hé so chlaoélilh;ar]%n légi %1icérc sung dé hoan thién h@ s0, theo MAu sb 2. Mau phiéu yéu cau
y : b6 sung, hoan tl}ién ho 50. ’
- Trudong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
7 . 03 B0 phén chuyén mén thyc hién:
Buée | Chuén bi ho so B0 phan naav 1am - Xac 1ap ho so trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky
5 trinh ky chuyén mon gv?/éc dat dai xem xét trinh S6 TNMT ky Gidy chtng nhan theo thim
' quyén.
B6 phan chuyén mon ky trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC: .
Budce Trinh k¢ hd so B phéan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
6 y chuyén mén | lam viéc cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep nhan
giai quyét ho so. . )
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
Budc (\:;’iloyzz ;%nsga‘?é’ \C/:erl ;2?:12 1,5 ngay Bo phan chuyén mén vao sé vin ban va giri hé so VPPK cap
! VPDBK cép tinh dang ky dat lam vige tinh
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dai

B3 oha _ , 5 .
Chf%ﬁﬁgn Vién chitc VPDK thdm tra, trinh ky hd so cép Gidy chimg
thucs)c/: vPpK | 3noay nhdn:

Budc | Tham dinh, trinh Z lam viéc - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi

Y cap tinh N X X Y Y A eas £, 1A
8 ky ho so ~ +4 gio theo Mau s6 3. Mau tur chéi ti€ép nhan giai quyét ho so.
+ Lanh dao \ A \ A S ~ \ , n
\ < lam viéc - Truong hop ho so du di€u ki¢n: Lanh dao Phong ky phé
Phong Béang Ap s A L 41k
ky duyét va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky phé duyét ket qua giai
~ “ quyét TTHC: i .
Budc s Lanh dgo Van | 0, - Trudng hop hd so khong dii didu kién 6 vin ban phan hdi
Trinh ky ho so phong dang N X £ PR v A an £, 1A
9 10 dat dai lam viéc theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
y - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Van phong dang
ky dat dai ky phé duyét va thyuc hién budce ti€p theo.
+01 ngay
~ \ larAn Viee Léanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
Lanh dao S¢ | (b0 phan
. A R \ . A - Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban phan hoi
Budc | Ky phé duyét Tra | TNMT va chuyén
L 9 . N theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
10 két qua Van thu dong mon) \ A A AT 1 A A
p . - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S¢ ky phé duyét va
dau + 04 gio n X
\ o thuc hién budc tiép theo.
lam viéc
(Lanh dao
phong)
V3ao so van ban,
luu h6 so, chuyén
Buéce k’e t qua ve Chl VPDK cip 02 ngay B0 phéan chuyén mén vao sd van ban, luu trir va chuyén két
11 | phanh Vanphong | =g lam viée ua cho b phan mot cira
dang ky dét dai dé : q > phan me
chuyén bg phan
mot clra
Budc | Xac nhan trén | B0 phan mot 04 B§ phan chuyén mon tai B phan mdt ctra
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12 |phan mém két ctra cap gio lam
qua da c6 tai Bo huyén Viéc
phan mQt cua;
thong bao cho ho
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Tong thoi gian 15 ngay
gidi quyét TTHC lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 25/S6: Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky dat dai 1an dau ddi voi truong hop dwoc Nha nwéc giao dat dé quan ly

. A s oo |0 | Tham :
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo p? an glal Thot s1an quyén Mo ta quy trinh Gh,'
buéc quyet ho so |[thwe hién| £ ° " chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cdng ich hoac hé so dugc ndp truc tuyén théng qua
cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
N A A s0. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so di
. Bd phan mot .\ A n o1 K R . N n
Budc | ..z A 1A . X 02 gio liéu ctia HE thong thong tin mdt ctra dién tir dich vy cong truc
Ti€p nhan ho so cura cap N IS . P AP n £ o
1 A lam viéc tuyén tinh Quang Nam do6i1 voi hd so ndp truc tieép hodc ndp
huyén ,
qua buu chinh).
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi B§ phan tiép nhan ho so hudng dan cho hd gia dinh,
ca nhan bo sung, hoan thién hd so mot 1an, day du, chinh xac
cho ho so ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
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tryc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui tin
nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién h6 so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhin hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s6 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhan giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh Bo _phan
tiép nhan ho s0 va lap Glay Tlep nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Chuyén hé so cho

B6 phan mot

1. BO phan chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4 nhan thong qua két nodi
gitra Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién tir

Budce A A L2 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén clra cap LS
2 mén huvén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.
ye 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.
" ISV Lanl,l dao 9 hi \ Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
.| Biéu phoi/phan nhanh Van 01 ngay
Budc 2. a oA . < < en dién tir d6ng thoi chuyén hd so truc tiép cho BO phan chuyén
phoi cong viée phong ding | lam viéc
3 e g mon dugc phan cong
ky dat dai
B0 phén chuyén mén kiém tra, xu 1y ho so:
. A 1 11,5 - Truong hop hé so khong du diéu kién c¢6 van ban dé nghi bo
Budce 2 .. A B6 phan .
Tham dinh ho so A ngay sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 chuyén mon | ., ¥,
lam viéc bod sung, hoan thién ho 50. )
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
Bude ‘ R B6 phan 04 gid Bf-) phgtn Shuy.en. mon t}‘ll’lh lanh dao Chi nhanh Van phong
Trinh ky ho so A oA N dang ky dat dai giai quyét TTHC:
5 chuyén mon | lam viéc

- Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 vin ban phan hoi
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cho ho gia dinh, c4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan
gidi quyet ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.

Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky phé duyét
két qua giai quyet TTHC:

Busdc | Ky phé duyét Tri | mhinhvan | 04E0 - Truong hop ho so Khong i didu kién c6 van bin phin b
5 két qua phong dang aEn theo Mau sO 3. l\/klau tur E:ho.lktlep.l}han giai quyeét hQ s0. ]
Ky At dai viéc - Truong hop ho Y du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc ti€p
theo.
Vao so van ban,
Buge | [wutrirho so, Chi nhéanh , o
7 chuyén két qua Vién phong 04 gio B§ phan chuyén mon vao s6 van ban, luu trit va chuyén két
cho B6 phan mot | dang ky dat | lam viéc qua cho bg phan mot ctra
cua dai
Xac nhan trén
phan mém két
qua da c6 tai Bo
Bude phan mot cua; | BO phém’m(f)t 04
3 thong bao cho hd clra cap gio lam Bd phan chuyén mon tai B phan mot cura
gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 15 ngay
gidi quyét TTHC lam viéc

Ouy trinh néi b s6: 26/S6: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thi tuc: DPang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dit, quyen s6¢ hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan
chuyen nhuong quyén sir dung dit, mua nha 6, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha &
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Thim

Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p? s Thot sian quyén Mbo ta quy trinh Gh,l
buéc o *7| quyet ho so' | thwce hién A chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

- P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép hoic ndp thong qua
dich vu buu chinh cong ich hodc hd so duoc ndp truc
tuyén thong qua cong dich vu cong tryc tuyén tinh Quang
Nam, B¢ phan mot cua cap huyén xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cta hd so. (quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ciia Hé thong thong tin
mot cura dién tur dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam
d6i voi ho so nop true tiép hodc ndp qua buu chinh).
+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi B6 phan tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mot 1an, day du,
. 1 chinh xac cho ho so ndp truc tiép hodc nép qua buu chinh;
Budce | ..z A 1A ne o A 02 gio lam 1A R L1y A e o
1 Tiép nhan ho so mot cura cap vide con ho so nop truc tuy.en thi j[hong qua c}luc nang gui thu
huyén ' dién tir, guri tin nhan t61 nguoi dan qua Cong Dich vy cong
tryc tuyén tinh Quang Nam; theo Mau sé 02. Miu phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
+ Trudng hop tir chdi nhan ho so, B6 phan nhan hd so
phai néu 16 ly do cho hd so ndp truc tiép hoic nop qua buu
chinh theo Mau sé 3. Mau phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so. Poi voi hd so ndp truc tuyén theo Mau sé 02.
Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
+Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh B
phan tiép nhan ho so va lap Giay Tiép nhan ho so va hen
tra két qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

B6 phan

Budc | Chuyén ho so cho | B phan 02 gid lam 1. B6 phan chuyén mon tai Bo phan TN va TKQ chuyén
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2 phong chuyén | mot cira cap viéc dir liéu hd so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan théng qua
mon huyén két ndi gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot
ctra dién tir tinh Quang Nam hodc chuyen ho so dang gidy
dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
2. Chuyén ngay hd so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi
v6i trudong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.
Lanh dao
.| Piéu phéi/phan C?I nha‘lnh 04 gios 1am Léanh dao Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai chuyén ho
Budce O A Van phong A so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan
phoi cong viée 9 iR viéc
3 dang ky dat chuyén mén dugc phan cong
dai
B6 phan chuyén moén kiém tra, xtr Iy ho so: ‘
. A N - Truong hop ho so khong du di€u kién cd van ban dé nghi
Buoc Tham dinh ho so BQAphanA 45 ng?y lam bd sung dé hoan thién hd so, theo Mau s6 2. Mau phiéu
4 chuyén mén viéc A A1 R s a1 A
yéu cau b6 sung, hoan thién ho so. ’
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.
B6 phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budc Trinh kv hd so B6 phan 04 gio lam - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan
5 y chuyén mon viée hoi cho h¢ gia dinh, cd nhén theo Mau s 3. Mau tir choi
tiép nhan gidi quyét ho so.
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.
Bude Chuxen thf)ng tin Chi cuc 02 ngay Iam - Va£1 ban Phuc dap cua Ph~0ng, b‘a.n hc,en quan de,n tai san.
dia chinh z L - Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (n€u co)
6 Thué viéc
Lanh dao Lanh dao Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai trinh ky
S két qua giai quyet TTHC:
. Chi nhanh c 1
Budc ) 1A 9 . 01 ngay lam - Trudng hop ho so khong du dleu kién c6 van ban phan
Trinh ky ho so Vian phong A
7 dine kv dat viéc hdi theo Mau sq 3. Mau tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.
gdaf - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin

phong ding ky dat dai trinh ky va thyc hién budc tiép
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| theo.

+B0 phan
chuyén moén | +02 ngay lam Vién chitc VPDK tham tra, trinh ky hd so cAp Gidy chimg
thudc Van | viéc (B9 phan nhan:
Budc | Thamdinhva | phong dang | chuyén mon) - Truong hop hd so khong du dicu kién c6 van ban phan
8 trinh ky ho so ky dat dai | + 04 gid 1am hdi theo Mau s6 3. Mau tir chi tiép nhéan giai quyét ho so.
tinh+ L&nh | viéc (Lanh - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
dao phong dao phong) duyét va thyc hién bude tiép theo.
bK
Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky trinh
Lanh dro SUTNMI giai quyét TTH:
Bude ‘ R Van phong | 01 ngay Iam - Imong }10‘p hq SO kl}ongA dua diéu k:1¢n 0 Van:ban‘ phail’}
Trinh ky ho so < . 1X " héi cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi
9 dang ky dat viéc £ DY £, 1A
das tiép nhén giai quyét ho so. L
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Van phong
dang ky dat dai ky trinh va thyc hién budc tiép theo.
Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét
+01 ngay lam TTHC va Vin thu dong dau:
Lanh dao viéc (Lanh - Truong hop 1}6 so khong du di;éu kién c6 van ban phan
Budc | Ky phé duyét Tra 36 TNMT dao) ho1 theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
10 két qua va Vin the +04 gio lam - Truong hop ho6 so du di€u kién: Lanh dao UBND cap
viéc (Van huyén ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
thur)
Vao sb Vﬁl} ban,
luu trir ho so .
chuyén két u’é Chi nhanh X 2
Budce h Y hi hg h Van phong Aoidy |2 B¢ phan chuyén mén vao so6 van ban, luu trir va chuyén
11 Cv 0C ‘I n a[1 dang ky dat 0 gl0 am két qua cho bo phin mot ctra
Van phong dang dai viéc
ky dat dai chuyén

cho B9 phan mot
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cua

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo

Buge | Phan mot cua, | Bophan | s .
12 thong bao cho hd | mdt ctra cap vide Bd phan chuyén mon tai B phan mot cuira

gia dinh, ca nhan huyén '

dén nhan tra két

qua va thu phi, 1€

phi (néu co)

Téng thoi gian 15 ngay lam
giai quyét TTHC viée

Quy trinh ndi bd sé: 27/Sé Tai nguyén va Méi truwong/Cap huyén

Thu tuc: Pang ky bién dong quyen i dung dat, quyen s0’ hiru nha o’ va tai san khac gan lién véi dat trong cac tru’(rng ho’p chuyen
nhu’o’ng, cho thue, cho thue lai, thura ké, tang cho, gop von bang quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyen
quyén sir dung dit, quyen s6' hiru tai san gin lién véi dit ciia vo hodc chong; ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké,
ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chirng nhan

. A LA e e Thim .
CC pinh tw thyc hign| B0 Phan gidi | Thoi gian |- o) M ti quy trinh Ghi
bwéc L *7| quyethoso | thwchién | £ ° chu
: : cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P61 v6i1 ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua dich
vu buu chinh cong ich hodc hd so dugc ndp truc tuyén
. Bd phan mot 1 thong qua cong dich vu cong tryc tuyén tinh Quang Nam,
Budce | ..z A 1A .k 02 gio lam A A ne o A n Y . .
1 Tiép nhan ho so cura cap vice B6 phan mot ctra cap huyén xem xét, ki€m tra tinh chinh
huyén i xac, day du cia ho so. (quét (scan) va luu trir ho so dién tu,

cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam d6i véi ho

Trang s6 86/122








so ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh).

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so mét lan, déy du,
chinh xéac cho hd so nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh;
con ho so ndp truc tuyén thi théng qua chirc ning giri thu
dién tur, gui tin nhan téi ngudi dan qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén tinh Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, B phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho hé so nop true tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
s0. Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sé 02. Mau
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh Bo
phan tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra
két qua theo Miu s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

1. B phéan chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyén dur
lidu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan thong qua két ndi

Chuyén hé so cho | Bd phan mot giita Céng Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cua

Budce hona chuvan cira 4 02 gio lam dién tu tinh Quang Nam hodc chuyen hé so dang gidy dén
2 P r?u“)n y hu énp viéc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
ye 2. Chuyén ngay hé so tlep nhan truc tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyeq vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi
v6i truong hop ti€p nhén sau 15 gio hang ngay.
2 IS Lanl} dao ?hl 1 Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén hd
.| Bi€u phoi/phan nhanh Van 04 gid lam
Budce X A A . < n so dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan
3 phoi cong vige phong dang viee chuyén mén dugc phan con
ky dat dai y ¢ b &
B6 phén chuyén mon kiém tra, xtr Iy ho so: ‘
B9 phan 3 ngay - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban dé nghi
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BuGe | Tham dinh hé so | chuyén mdn lam viéc b?) sung dé hoan thién ho s0, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu
4 cua Chi cau bo sung, hoan thién ho so.
nhanh Van - Truong hop ho so du diu kién thuc hién budc tiép theo.
phong dang
ky dat dai
. | Chuyén thong tin . + | 1 ngay lam - Vin ban phiic dap ctia Phong, ban lién quan dén tai san.
Blgoc dia chinh Chi cye Thué viéc - Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6)
B6 phan chuyén mon trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC: ‘
Budce Trinh k¥ hé so B phéan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
6 y chuyén mon lam viéc cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau so 3. Mau tr choi tiep
nhan giai quyet ho so. )
- Truong hop ho so du diu kién thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trinh ky két
L&nh dao Chi qua giai quyét TTHC: . .
Budc Trinh k¢ ho so nhanh Van | 04 gio lam - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
7 Y phong dang viée theo Mau s6 3. Mau tur choi tiép nhan giai quyét ho so.
ky dat dai - Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai trinh ky va thuc hién budec ti€p theo.
chuyén mon (Bo phén Vién chuc VPDK tham tra, trinh ky ho so cap Giay chung
thudc Van T nhan:
Budce Tham dinh va phong dang Crf;lg]e)n - Truong hop ho so khong du ﬁiéu kién ¢ van ban phan hoi
8 trinh ky ho so ky dat dai 04 oid theo Mau s6 3. Mau tr choi ti€p nhan giai quyet ho so.
tinh+ Lanh | . Vgiéc - Truong hop hd so du didu kién: Lanh dao Phong ky phé
dao phong (Lanh dao duyét va thuc hién budc tiép theo.
bK phbngj
Bude ‘ Lanh dao Van 04 it 1am Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky trinh So
9 Trinh ky ho so phong dang %iéc TNMT giai quyét TTHC: ‘ ‘
ky dat dai ; - Truong hop ho so khdng du diéu kién c6 van ban phan hoi
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cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau sb 3. Mau tir chdi tiép
nhan giai quyét hod so.
- Truong hop ho so di diéu kién: Lanh dao Vian phong dang
ky dat dai ky trinh va thyc hién budc tiép theo.
+04 gio Lanh dao S TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC
ngay Iam va V'Zl‘n thu d(’)ng dau: A o o
, o A | Lanh dao S& | viée (Lanh - Tru:crn:g h(_z‘p ho S0 k%longA du A’dleu lA(1¢n.(q:.o Van’(bal"} phéan hoi
Budc | Ky phé duyét Tra TNMT va ' dao) theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quySt ho so.
10 két qua Vin thu +02 gid - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
1am viee huyén ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
(Van thu)
Vao s0 vin ban,
luu trit ho so,
chuyén két qua Chi nhanh
Budc | cho Chi nhanh Vin phong 02 i 1AM B6 phan chuyén mén vao sd vin ban, luu trit va chuyén két
11 Van phong dang | dang ky dat gl qua cho bg phan mot ctra
ky dét dai chuyén dai viee
cho B phan mot
cua
Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
Bude phan mdt cua; | BO phén’mét 04 gi lam
19 thf)n(% b;io (:,hohlAlé cllf:a cAﬁp vide B phan chuyén mon tai B phan mdt cura
gia dinh, ca nhan uyén i
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 10 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 28/S6: Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ping Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit trong cac trudong hop giai
quyét tranh chép, khiéu nai, té cdo vé dat dai; xir Iy n¢ hgp d("ing thé chﬁp, gop von; ké bién, diu gia quyén sir dung dit dé thi hanh
an; théa thuan hap nhét hoac phan chia quyen str dung dit, tai san gan lién voi dat caa ho gia dinh, cta vg va chong, cua nhom
ngudi sir dung dat; chuyén quyen str dung dat ciia hd gia dinh vao doanh nghiép tw nhan; ding ky bién dong doi véi trwong hop
ho gia dinh, c4 nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép

Tham
quyén M6 ta quy trinh
cAp trén
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac hé so duge ndp tryc tuyén thong qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir
liéu cua Hé théng thong tin mét cira dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam di véi hd so ndp truc tiép hoic nop
qua buu chinh).
+ Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
02 gio lam dinh, thi Bo phan tiép nhan hd so hudng dan cho ho gia dinh,
viéc ca nhan bd sung, hoan thién ho so mdt lan, dr:iy du, chinh xac
cho ho s0' nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so ndp
tryc tuyén thi thong qua chic ning gui thu dién tu, gui tin
nhan t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so.
+ Truong hop tir chdi nhan hd so, Bd phan nhan hd so phai
néu 16 ly do cho hé so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo MAu s 3. Mau phiéu tur chbi tlep nhan giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu

Ghi
chu

Ca’c Trinh ty thyc hién Bo p? an glal Thot gan
bwéc o *"| quyét ho so' | thuc hién

B6 phan
Ti€p nhéan ho so mot ctra
cap huyén

Budc
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cdu bo sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh Bo ‘phan
tiép nhan ho so va lap Glay Tlep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. BO phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyén dir
liéu h6q so dién tr cia ho gia dinh, ca nhan thong qua két noi
gitra Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién tir

Bude Chu}fen ho SOAChO Bc‘i P h?n 02 gio lam tinh Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
phong chuyén mot cua A
2 mén A huvén viéce Van phong dang ky dat dai
p huye 2. Chuyén ngay ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.
Lanh dao
| Didu phéi/phan Ct" nha}nh 04 giv Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho so
Budce O A Vian phong NN dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong viéc < . £ | lam viéc
3 dang ky dat moén dugce phan cong
dai
B0 phan Bd phan chuyéq mén kiém tra, lel’ Iy hd so: ‘ q
chuyén - Truong hop ho so khong du dicu kién c6 van ban dé nghi bo
Buée 7 ‘ mon cua 04 ngay sung d¢ hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 Tham dinh hé so | Chi nhanh lam viéc bo sung, hoan tl}ién ho 50. ’
Vian phong - Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
dang ky dat
dai
Bude Chuyén thong tin Chi cyc 02 ngay - Vin ban phuc dap ctia Phong, ban lién quan dén tai san.
5 dia chinh Thuée lam viéc - Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
. B6 phan .\ Bd phan chuyén mon trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Budce . ;1A A 04 gio < s 3AL A ias £
6 Trinh ky ho so chuyén 1am viee dang ky dat dai giai quyét TTHC: ‘
mon cua j - Truong hop ho so khong du di€u kién cé vin ban phan hoi
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Chi nhanh cho h¢ gia dinh, c4 nhén theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhin
Vian phong gidi quyet ho so.
dang ky dat - Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.
dai
Lach dao Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai trinh ky két
Chi nhanh qua giai quyét TTHC: . .
Budc Trnh kv hod so | Van phon 01 ngay - Truong hop ho so khong du dicu kién c6 van ban phan hoi
7 y din 111 déigt lam viéc theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quyét ho so.
gdaf - Truong hop hd so dui diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai trinh ky va thyc hién budc ti€p theo.
apin | 1205
chuyén (bd han Vién chitc VPDK tham tra, trinh ky ho so cap Gidy chung
mon thuodc cﬁup én nhan:
Budce Tham dinh va Van phong mﬁ};l) - Truong hop hé so khong du di€u kién c¢6 van ban phan hoi
8 trinh ky ho so | dang ky dat b4 oy theo Mau s6 3. Mau tur chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
dai tinh+ lam \%iéc - Truong hop hd so du di€u kién: Lanh dao Phong ky phé
Lanh dao (lanh déo duyét va thuc hién budc tiép theo.
phong BK -
phong)
Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky trinh So
Lanh dao TNMT giai quyét TTHC: ‘ ‘
Bude . Vin phon 01 naa - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
Trinh ky ho so an phong \ g.Ay cho ho gia dinh, cd nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi ti€ép nhan
09 dang ky dat | lam viéc s Ze 1A
dai giai quyét ho so. .
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Van phong dang
ky dat dai ky trinh va thyc hién budc tiép theo.
Lanh dao S& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC va
+01 ngay Vin thu dong dau:
, S at o | SOTNMT | lam viéc - Truong hop ho so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Bllrg ¢ | Ky pl;{eé:iuzzt Tra va Van thu | (Lanh dao theo Mau s6 3. Mau tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
q dong dau S&) - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao UBND cap huyén
+ 04 gio ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
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lam viéc
(Van thu)

Budc
11

Vao so vin ban,
lwu trit ho so,
chuyén két qua
cho Chi nhanh
Vién phong dang
ky dat dai chuyén
cho B6 phan mot
cua

Chi nhéanh
Van phong
dang ky dat

dai

01 ngay
lam viéc

Bd phan chuyén mon vao s6 van ban, luu tritr va chuyén két
qua cho bg phan mot ctra

Budc
12

Xac nhan trén
phan mém két
qua da co tai Bo
phan mgt cua;
thong bao cho hd
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
phi (néu co)

Bd phan
mot ctra
cap huyén

04 gio lam
viéc

B6 phan chuyén mon tai Bo phan mot cura

Tong thoi gian
gidi quyet TTHC

15 ngay
lam viéc

Ouy trinh néi bo s6: 29/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhan hoic cip lai Trang bé sung ciia Gidy chitng nhin do bi mat

; A A o Tham _
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo p? an. gl Thot gf’fm quyén M0o ta quy trinh Gh,'
buéc quyét ho so | thwe hién | £ chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Budc | Tiép nhan ho so Bd phén mot 02 gid - D61 voi ho so duge ndp truc ti€p hodc ndp thong qua dich
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1 cua cép lam viéc vu buu chinh cong ich hoac hod so duge ndp truc tuyén thong
huyén qua cdng dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, Bo phan
mot cua cép huyén xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy du
cta ho so. (quét (scan) va luu trix ho so dién tir, cap nhat vao
co so dir liéu cua Hé théng thong tin mdt ctra dién tir dich vu
cong tryc tuyén tinh Quang Nam ddi véi hd so ndp truc tiép
hodc np qua buu chinh).

+ Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy
dinh, thi B§ phan tiép nhén hd so huéng dan cho ho gia dinh,
c4 nhan bo sung, hoan thién ho so mot 1an, dﬁy du, chinh xac
cho hd so ndp truc tiép hodc nép qua buu chinh; con hd so
ndp truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui
tin nhan toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so, Bo phan nhan ho so phai
néu ro ly do cho hd so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Mau s 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhan giai quyet hd so.
Do1 v6i hd so ndp truc tuyen theo Mau sb 02. Mau phiéu yéu
cau bod sung, hoan thi¢n ho so.

+Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan hod so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

1. B§ phan chuyén mén tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir
liéu ho so dién tir cia ho gia dinh, ca nhan thong qua két ndi
giita Cong Dich vy cong va Hé thong thong tin mot cira dién
02 gio tor tinh Quang Nam hoac chuyen ho6 so dang gidy dén phong
lam viéc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
2. Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Chuyén hd so cho | Bo phan mot
phong chuyén ctra cap
mon huyén

Budc
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Lanh dao Chi

Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén hd

Budce Dleﬂl P P Oi/p hAan nh:a nh Vvan ‘04 £ so dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép cho B phan
phoi cong viéc phong ddng | lam viéc
3 Ny S chuyén moén dugc phan cong
ky dat dai
B6 phan chuyén moén kiém tra, xtur 1y ho so:
, A " - Trudng hop hd so khong du diéu kién co van ban dé nghi
BUOC | tpim dinh ho so B0 phan 04 g0 bd sung dé hoan thién hd so, theo Mu s6 2. MAu phiéu yéu
4 chuyén moén | lam viéc N A LA
cau bo sung, hoan thién hé so. ’
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
7 . 03 B6 phan chqyén mon thuc hién: )
Budc | Chuén bi ho so B phéan naav 1am - Xac 1ap ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai
5 trinh ky chuyén mon gV)i/éc xem xét trinh S& TNMT ky Giay ching nhén theo tham
' quyén.
B6 phan chuyén mén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budce Trinh k¥ hé so Bd phan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
6 y chuyén moén | lam viéc cho h¢ gia dinh, cd nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep
nhén giai quyet ho so.
- Truong hop hoé so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
. Vao sb van ban, th I nha‘mh 04 gio
Budc PO X Van phong R A 1A A A
7 chuyén ho so vé dine kv @i | N9y lam B9 phan chuyén mon
VPBK cép tinh S viée
+02 ngay
+Bo phan lam viéc A . 2 X 1A £ . ,
A A A 1A Vién chuc VPDK tham tra, trinh ky ho so cap Giay chung
chuyén mon | (bd phan -
: thuoc VPPK | chuyén nhan: , , ,
Buédc | Tham dinh, trinh 2. A - Truong hop ho so khong du diéu kién cd van ban phan hoi
;1A cap tinh mon) X X on 1 Ze ik A ia £ LA
8 ky ho so ~ i theo Mau s0 3. Mau tur chdi tiép nhan gidi quyét ho so.
+ Lanh dao +04 gio \ A » 2A L 1ia ~ \ I
< 8 R - Truong hop hd so du diéu ki¢n: Lanh dao Phong ky phé
Phong Pang | lam viéc Ap s A Y
. - duyét va thuc hién budc tiép theo.
ky (1anh dao
phong)
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Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky phé duyét két qua
gidi quyét TTHC:

Buéc s Lanhdao Van |, . - Trudng hop hd so khong di didu kién c6 vin ban phan hdi
Trinh ky ho so phong dang N X X X o 1 R ik A a e 1A
9 1 dat dai lam viéc theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quyet ho so.
Y - Truong hop ho so du di€u kién: Lanh dao Van phong dang
ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo.
- = , .
\ 04 £l Lanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC
~ . | lam viéc s . X
Lanh dao S¢ (Lanh va Van thu dong dau:
Budc | Ky phé duyét Tra | TNMT va dao) - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢ van ban phan hoi
10 két qua Vian thu dong O theo Mau s6 3. Mau tur choi ti€ép nhan gidi quyét ho so.
£ + 02 gio \ X s aiA 1A ~ A A
dau A - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S& ky phé duyét
lam viéc N . oA
- va thuc hién budc tiép theo.
(van thu)
Vao §6 van béq,
lru ho 50, chuyén | oy panh
Bugc | KELQUAVEChI |G Shong | 02gid
nhanh Van phong an phong \ 9! ~ Bd phan chuyén mon
11 - . i+ 12 | dangkydat | lam viéc
dang ky dat dai dé X
L 1A 14 dai
chuyén bo phan
mot cua
Xac nhan trép
phan mém ket
qua da co tai Bo
Bude phan mdt cwra; | BO phan mot 04
12 thong bao cho hd cura cap gio lam B9 phan chuyén mon tai Bo phan mdt ctra
gia dinh, c4 nhan huyén viéc

dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (n€u co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 30/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky chuyén muc dich sit dung dat khong phai xin phép

Tham ,
A A 42 \ Ghi
quyén Mo ta quy trinh .
£ A chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- P6i voi ho so duoc ndp truc tiép hodc ndp thong qua dich vu
buu chinh cong ich hoac ho so dugce ndp truc tuyén thong qua
cong dich vu cong tryc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra cAp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so di
li€u cua Hé théng thong tin mét ctra dién tr dich vu cong truc
tuyén tinh Quang Nam ddi v6i hd so ndp truc tiép hoic ndp
qua buu chinh).
+ Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so huéng dan cho ho gia dinh,
02 gio c4 nhan b sung, hoan thién hd so mét lan, day du, chinh xac
lam viéc cho ho s0' nop trye tiép hodc ndp qua buu chinh; con hd so nop
truc tuyén thi thong qua chirc ning giii thu dién tu, gl tin
nhin toi ngudi dan qua Céng Dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so.
+ Trudong hop tir chdi nhan hd so, Bo phan nhan hd so phai
néu 1o ly do cho hé so nop truc tlep hodc nop qua buu chinh
theo Miu s6 3. Mau phiéu tur chéi tlep nhan giai quyet hd so.
£)01 v6i ho so ndp truc tuyen theo Mau sb 02. Miu phiéu yéu
cau bod sung, hoan thi¢n hd so.
+Truong hop hod so day du, chinh x4c theo quy dinh B phan

Ca’c Trinh ty thyc hién Bo p? an gt Thoi stan
bwdc T *| quyét ho so' |[thuce hién

B6 phan mot
Ti€p nhéan ho so cura cap
huyén

Budc
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tiép nhan ho so va lap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

Chuyén hd so cho

B6 phan mot

1. B6 phan chuyén mén tai B6 phan TN va TKQ chuyén di
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, c4d nhan thong qua két nodi
gitta Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin mot ctra dién ti

Budce A A SR 02 gio tinh Quang Nam hoic chuyén ho so dang gidy dén Chi nhanh
9 phong chuyén clra cap N
mén huyén lam viéc Vian phong dang ky dat dai.

: 2. Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

X IS Lant,l dao S:hl 02 gio Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen ho so
. | Biéu phoi/phan nhanh Van ;
Budc O A . - ngay dién tir dong thoi chuyén ho so truc tiép cho Bo phan chuyén
phoi cong vige phong dang R
3  ARe A lam viéc moén dugce phan cong
ky dat dai
B9 phan chuyén mon kiém tra, xt 1y ho so:
, i X - Truong hop hd so khong du diéu kién cé van ban dé nghi bd
BUGC | 1 im dinhhd so |  DoPhan 12,5 ngay sung d& hoan thién hé so, theo MAu sé 2. Mau phidu yéu ciu
4 chuyén mén | lam viéc 2 N 1A 1A
bo sung, hoan th1¢n ho 50. ’
- Trudong hop hoé so du di€u kién thuc hién budc tiép theo.
B6 phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Budc Trinh k¥ hd so B6 phan 04 gio - Truong hop ho so khong du d~iéu }(ién ¢ van bé’n phén hoi
5 y chuyén mon | lam viéc cho ho gia dinh, ¢4 nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep nhén
giai quyét ho so. . )
- Truong hop ho so du dicu kién thuc hién budc tiép theo.
Léanh dao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai ky phé duyét
Lanh dao Chi .\ ket qva slat quygt TTHCA: A 1A x o 1a 1A
. , A o . . < 04 gio - Truong hop hd so khong du diéu kién c6 van ban phan hoi
Buédc | Ky phé duyét Tra | nhénh Van s X A X o 1A ik A i £, 12
5 két qua phong dang lam theo Mau s6 3. Mau tu choi tiép nhan giai quyét ho so.
ky dit dai viée - Truong hop hé so du di€u kién: Lanh dao Chi nhanh Van

phong ding ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
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Vao s6 vin ban,
Buge | 1w trit ho so, Chi nhanh , o
7 chuyén két qua Vin phong 04 gio B0 phan chuyén mon vao s6 van ban, luu tritr va chuyén két
cho BO phan mot | dang ky dat | lam viéc qua cho bg phan mot ctra
cua dai
Xac nhan trén
phin mém két
qua da c6 tai Bo
Bude ph?ln 1’}’1@’[ cua; | Bo phefm’m(f)t 04
3 thong bao cho ho ctlra cap gio lam B0 phan chuyén mon tai Bo phan mdt cira
gia dinh, c4 nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
Tong thoi gian N ‘A
oidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 31/S6 Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thi tuc: Ping ky va cip ddi ddi véi trweong hop chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan

. A A o Thim .
Ca’c Trinh ty thyc hién Bo pll an}glal Thot gfz}n quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc o *| quyét ho so | thwc hién | 2 7 chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- B61 v6i ho so duoc ndp truc ti€ép hodc ndp thong qua dich
A 1A n vu buu chinh cong ich hodc ho so dugc ndp truc tuyén thong
. Bd phan mot .\ 2 . R L . ; A
Buédce | .« A 1A & 02 gio qua cong dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam, B¢ phan
Ti€p nhan ho so cura cap N NS o L 1A . ; LA aa
1 huvén lam viéc mot cua cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ye cua ho so. (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
co sO dir liéu ctia H¢ thong thong tin mdt cua dién tir dich vu
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cong truc tuyén tinh Quang Nam ddi véi ho so ndp truc tiep
hoac nop qua buu chinh).

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bo phan tiép nhan ho so hudng din cho ho gia dinh,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd so mot lan, dﬁy du, chinh xac
cho ho so ndp truc tiép hodc nép qua buu chinh; con hd so
ndp truc tuyén thi thong qua chirc ning gui thu dién tu, gui
tin nhin toi ngudi dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, B phan nhan hd so phai
néu ré Iy do cho ho so nop truc tlep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tur chdi tlep nhén giai quyet hd so.
Dbi v6i hd so ndp truc tuyén theo Mau s6 02. Miu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

+Trudng hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan ho so va 1ap Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két
qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

1. BO phén chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyen dir
liu ho so dién tir cua ho gia dinh, ca nhan thong qua két ndi

Chuyén hé so cho | Bo phan mot gitta Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cura dién

Buéce A A L & 02 gio tu tinh Quang Nam hoac chuyen h6 so dang gidy dén Chi
phong chuyén clra cap N
2 mén huvén lam viéc nhanh Van phong dang ky dat dai.

% 2. Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tlep trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

A Lo 4 A Lanl,l dao S:hl .\ Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén ho
.| Diéu phoi/phan nhanh Van 04 gio
Budce Lo A A . < N so dién tir dong thoi chuyén ho so tryc tiép cho B phan
phoi cong viée phong ddng | lam viéc
3 I S chuyén mon dugc phan cong
ky dat dai
Budc | Tham dinh ho so Bd phan 04 gid B0 phan chuyén mén kiém tra, xt 1y ho so:
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4 chuyén moén | lam viéc - Trudng hop ho so khong du diéu kién c6 van ban d;é nghi
b6 sung dé hoan thi¢n ho so, theo Mau s6 2. Mau phi€u yéu
cau bo sung, ho?n thién h@ SO. ’

- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.
7 ‘ 03 B6 phan chqyén mon thuc hién: ,
Budc | Chuan bi ho so B6 phan ngav 1am - Xac 1ap ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai
5 trinh ky chuyén mon gvi’éc xem xét trinh S& TNMT ky Gidy chimg nhan theo tham
' quyen.
Bd phin chuyén mon trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC: ‘
Budce Trinh k¥ hé so B phéan 04 gio - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi

6 Y chuyén mén | lam viéc cho hd gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tur choi tiep

nhén giai quyet ho so. )
- Truong hop ho so du di€u kién thuc hién budc ti€p theo.

Vao sb van ban Chi nhanh 04 gio ; 1 ) :

Budce PO X Vién phong Bl B6 phan chuyén moén vao s6 va chuyén ho so vé VPDK cap
7 chuyén ho so vé dine kv dic | N9y lam tinh
VPDK cép tinh gdaiy viéc
+02 ngay
+Bo phan lam viéc A , 2 . S LA X £ .
A A A 1 Vién chitc VPDK tham tra, trinh ky ho so cap Gidy ching
chuyén mon | (bo phan .

: thuoc VPBK | chuyén nhan: ) ) )

Budc | Tham dinh, trinh T A - Truong hop ho so khong du di€u kién c6 van ban phan hoi
, 1A cap tinh mon) X X B w1 Re ook NIy A 12 A

8 ky ho so ~ " theo Mau s6 3. Mau tur chdi ti€ép nhan giai quyét ho so.

+ Lanh dao +04 gio . A s A 1 n = \ 1A
< < A - Truong hop hd so du diéu kién: Lanh dao Phong ky phé

Phong Dang | lam viéc Ar A Y

, N duyét va thuc hién budc tiép theo.
Ky (1anh dao
phong)
Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky phé duyét két qua
Bude . Lanh dao Van 04 oidy giai quyét TTHC: ‘ ‘

9 Trinh ky ho so phong dang lam % Bc - Truong hop ho so khong du di€u kién ¢6 van ban phan hoi

ky dat dai ' theo Mau s0 3. Mau tur chdi tiép nhan gidi quyét ho so.

- Trudng hop ho so du diéu kién: Lanh dao Vian phong ding
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ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.

+ \ . .
12 04 £0 Lanh dao S6& TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC
~ . am viéc - . %
Lanh dao So (Lanh va Van thu dong dau: ‘ ‘
Bude | Ky phé duyét Tra | TNMT va dao) - Truong hop ho so khong du di€u kién c¢6 van ban phan hoi
10 két qua Van thu dong S theo Mau s6 3. Mau tur chéi ti€ép nhan giai quyét ho so.
£ + 02 gio \ A v ged 1sn ~ A N
dau 14m viee - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao So ky phé duyét
- va thuc hién budc tiép theo.
(van thu)
Vao §6 van béq,
e | chinnan | -
Budce o qua . Vian phong 02 gio Bd phan chuyén mon vao s6 van ban, luu trir va chuyén két
nhanh Van phong < L 17 NN , N LA Al
11 < . ki 1. 12 | dangkydat | lam viéc qua cho bg phan mot ctra
dang ky dat dai dé X
L 1A 1A dai
chuyén bg phéan
mot clra
Xac nhan trén
phin mém keét
qua da c6 tai Bo
Bude phan mdt cwa; | B0 phan mot 04
12 thong bao cho hd clra cap gio lam Bd phan chuyén mon tai B phan mot cura
gi,a dinh, ca nhép huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)
Tong thoi gian 10 ngay

gidi quyét TTHC

lam viéc

Quy trinh néi bo s6: 32/S6 Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thi tuc: Ping ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat (gom truong hop ding ky thé chip quyén sir dung dat hoic
diing ky thé chip quyén sir dung dat dong thoi véi tai san gin lién véi dit hoic ding ky thé chip tai san gin lién véi dat

Trang s6 103/122








Thim

. ~ 1 ... Thoigian [
Cac Bo ph g ; Ghi
bude Trinh ty thuc hién ipétall: (‘,igslzl quyén M6 ta quy trinh chi
qawy thyc hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bude B6 phan 02 ity Cong chuc tai Bo phan 1 ctura tiép nhén hod so va chuyén vé bd
Tiép nhan ho so TN&TKQ . gm phan chuyén mén xir 1y hd so.
1 2 . lam viéc
cap huyén
B6 phan B¢ phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
) chuyén mén . phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
BUGC | Thimdinhhdso | duocphan | O &Y keém theo Giay chimg nhan;
2 N .. | lam viéc
cong xem xet
ho so
B phan
Budc Tra két qua chuyén méon | 02 gio Bo phan chuyén mon chuyén tra két qua cho BO phéan
u . . : : .
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chtic, ca nhan c6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 33/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky thé chip du an diu tw xay dung nha &, nha & hinh thanh trong twong lai.

5i sian| Tham
Cac B6 phan oiai |Thoi gian ] Ghi
. |Trinh tu thuc hién ? pk an}glal quyén Mo ta quy trinh hi
budc quyeét ho so thue hién| . 4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bude Bd phan 02 iy Cong chuc tai Bo phan 1 ctra tiép nhan ho so va chuyén vé bod
Tiép nhan ho so TN&TKQ . g.A phan chuyén mén xir 1y ho so.
1 B ) lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
) chuyén mén . phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
Buge Tham dinh hd so dugc phan 0 4 gl.(? kem theo Giay ching nhan;
2 . .. | lam viéc
cong xem xet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qud chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chure, ca nhan c6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 34/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky thé chip tai sin gin lién véi dat khong phai la nha & ma tai sin dé da hinh thanh nhung chwa dwgc chirng nhin
quyén sé hiru trén Gidy ching nhin.

; A pa eo. (Thoi gian Tham :
Céc Bo ph g ; Ghi
. |Trinh tu thywe hién ¢ p}\ an}\glal quyén Mo ta quy trinh hi
budc quyét ho so thue hién| . 5p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bude B6 phan 02 gidy Cong chutrc tai Bo phan 1 ctra tiép nhan ho so truc tuyén va
Tiép nhan ho so TN&TKQ . gm chuyén vé bd phan chuyén mén xir Iy hd so.
1 B R lam viéc
cap huyén
B6 phan B0 phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
chuyén mén _ phong Dang ky dat dai ky ndi dung dang ky vao Trang bo sung
Budc FPTIN A 04 gio kém theo Gidy ching nhan
Tham dinh ho so dugc phan o y g nhan.
2 A .. | lam viéc
cong xem xet
hé so
B phan
Budc Tra két qua chuyén méon | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
u ) ) . . _
3 E dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 churc, ca nhan c6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Thii tuc: Ping ky bao luu quyén sé hiru trong trwomg hop mua ban tai sian gin lién véi dat cé bio lru quyén sé hiru.

Quy trinh néi b s6: 35/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

oi oian| Tham
Cac B6 phan oiai |Thoi gian ] Ghi
. |Trinh tu thuc hién ? pk an}glal quyén Mo ta quy trinh hi
budc quyeét ho so thue hién| . 4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bude Bd phan 02 iy Cong chuc tai B phan 1 ctira tiép nhan ho so va chuyén vé bod
Tiép nhan ho so TN&TKQ . g.A phan chuyén mén xir 1y ho so.
1 B ) lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Van
) chuyén mén . phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
Buge Tham dinh ho so dugc phan 0 4 gl.(? kem theo Giay ching nhan;
2 . .. | lam viéc
cong xem xet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qud chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
u ) ) . . n
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay

quyét TTHC

lam viéc
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Thii tuc: Ping ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat da dang ky.

Quy trinh néi b s6: 36/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

oi oian| Tham
Céc B{ phan giai |1h0igian ‘ Ghi
bude Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bude Bd phan 02 iy Cong chuc tai B phan 1 ctira tiép nhan ho so va chuyén vé bod
Tiép nhan ho so TN&TKQ . g.A phan chuyén mén xir 1y ho so.
1 X . lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén moén tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
) chuyén mén . phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
Buge Thiam dinh ho so dugc phan 0 4 gl.(? keém theo Gidy chimg nhan;
2 . .. | lam viéc
cong xem xet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qud chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chure, ca nhan co lién quan
cong

Tong thoi gian giai

quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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Ouy trinh néi b s6: 37/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi dit da diang ky do 16i caa co

quan ding ky
5i sian| Tham
Cac B) phan giai | Thoi gian : Ghi
. [Trinh tu thuc hién ? p; an}glal quyén Mo ta quy trinh he
budc quyét ho so thue hién| . 4p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
. B0 phan o Cong chuc tai B phan 1 cira tiép nhan ho so va chuyén vé bod
Buéc | .. .. . 02 gio ~ A A1 1A
Tiép nhan ho so TN&TKQ N phan chuyén moén xu 1y ho so.
1 B N lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén moén tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
) chuyén mén N phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
Buge Tham dinh hd so dugc phan O 4 g1.(3 keém theo Gidy ching nhan;
2 . .. | lam viéc
cong xem Xxet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qud chuyén mén | 02 gio B6 phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 churc, ca nhan c6 lién quan
cong

Tong thoi gian giai
quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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Thue tuc: Ping ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chap bing quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

Quy trinh néi b s6: 38/Sor Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

oi oian| Tham
Céc B{ phan giai |1h0igian ‘ Ghi
bude Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bude Bd phan 02 iy Cong chuc tai B phan 1 ctira tiép nhan ho so va chuyén vé bod
Tiép nhan ho so TN&TKQ . g.A phan chuyén mén xir 1y ho so.
1 X . lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
) chuyén mén . phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
Buge Thiam dinh ho so dugc phan 0 4 gl.(? keém theo Gidy chimg nhan;
2 . .. | lam viéc
cong xem xet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qud chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chure, ca nhan c6 lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc

Quy trinh néi b s6: 39/S6: Tai nguyén va Moi trweong/Cap huyén
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Thii tuc: Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop ddng mua ban nha &

4 A 1A ... Thoigian Tham :
Céc Bo ph g 5 Ghi
buée Trinh tu thuc hién (':lpéta: (‘,igslf;l quyén Mo ta quy trinh chi
qawy thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
, B6 phan . Cong chuc tai Bo phan 1 ctira tiép nhén ho so va chuyén vé bod
Buéc | .. .. . 02 gio ~ A A1 1A
Tiép nhan ho so TN&TKQ Cn phan chuyén moén xur 1y ho so.
1 B R lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén rpén tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Van
) chuyén mén . phong Dang ky dat dai ky ndi dung dang ky vao Trang bo sung
BUOC | Thimdinhhdso | duocphan | O &Y kém theo Giay chimg nhan;
2 N .. | lam viéc
cong xem xet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qua chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho BO phéan
3 E dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chure, ca nhan co lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 40/S6: Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Xo6a ding ky bién phap bio dam bang quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat.

oi oian| Tham
Céc B{ phan giai |1h0igian ‘ Ghi
bude Trinh tu thuc hién ipé'tallll f;f;l quyén Mo ta quy trinh chi
qany thyce hién| c4p trén
1 2 3 4 5 6 7
Bude Bd phan 02 iy Cong chuc tai B phan 1 ctira tiép nhan ho so va chuyén vé bod
Tiép nhan ho so TN&TKQ . g.A phan chuyén mén xir 1y ho so.
1 X . lam viéc
cap huyén
B6 phan B6 phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vin
) chuyén mén . phong Pang ky dat dai ky n6i dung dang ky vao Trang bo sung
Budc Thim dinh h 3 so duoc phan 94 glff kém theo Giay chirng nhéan.
2 . .. | lam viéc
cong xem xet
hd so
B6 phan
Budc Tra két qud chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén moén chuyén tra két qua cho B phéan
3 q dugc phan | lam viéc TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chure, ca nhan c6 lién quan
cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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LINH VUC TAI NGUYEN NUOGC
Ouy trinh néi b s6: 41/S6 Tai nguyén va Moi truong/Cap huyén

Thii tuc: Ping ky khai thac nuée dudi dit

A A A e ) . Thﬁm .
Ca'c Trinh ty thuc hién Bo p? an gl Thot stan quyen Mo ta quy trinh Gh,l
budc quyet ho so | thuc hién | < chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
B phan 1
, o s Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyen qua thong qua Cong
Buoc £ A 1A cua cua 2 gio lam
Ti€p nhan ho so x A thong tin dién tir cia UBND cap huyén kiém tra tinh chinh
1 UBND cap viéc
R Xac, day du cta ho so.
huyén
Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
A 1A dién tir cua t6 churc, cong chure dén phong chuyén mén c6
21 x B phan 1
. Chuyén ho so S . thAm quyén giai quyét théng qua két ndi gitta Cong Dich vu
Budce \ clra cua 2 gio lam
cho phong z A cong va HE thong thong tin mt cura dién tu. Chuyén ngay
2 A A UBND cap viéc
chuy&n mon . ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyen
huyén
vao dau gid ngay 1am viée tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
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Truong

Budc | Piéu phdi/phan ohong 4 gio lam Trudng phong diéu phdi, chuyén ho so tryc tuyén dén cong
3 cong cong viéc TN&MT viée chtrc dugc phan cong
To khai
Cong chuc 2 chua
. 2 n S 1 Cong chirc dugce phan cong ki€ém tra ndi dung To khai. dam
Budc | Kiém tra noi dugc phan 4 gid lam . A 4 bt LA LA X \ .
\ : N ) A Truong hop day du thi nhan hé so goc. Truong hop chua | bao co
4 dung to khai cong xem xét viéce \ ; . X g A SR 21 o
1o so dam bao hudng dan lai cho ca nhan, t6 chirc va huy ho so. | thé huy
& budce
nay
B6 phan 1 T S A o TyA LA Ay o A
. o, N ca nhan/to chirc ndp ho so goc tai BO phan mdt ctra cap
Budce A 1A X cua cua 4 gio lam A N A S
Nhan ho so goc J A huyén / Trung tdm hanh chinh céng day du ho so theo file
5 UBND cap viéce , . ~ A £
o dinh kém (da ndp tryc tuyén).
huyén
q Cong churc Truong hop day du thi viét ndi dung nhan xét vao phan xac
Budc | Tham dinh ndi dugc phan 3 ngay nhén cua co quan quan ly. Truong hop chua dam bao
6 dung to khai cOng xem xét | lam viéc hudng dan lai cho ca nhan, to chirc va hiy ho so. Chuyén
ho so ho so truc tiép dong thoi chuyén ho so dién tur
Chuyén
. . A A Trudng X Xem xét va ky nhay xac nhan vao To khai cong trinh khai ho so
Buoc Xac nhan noi R 1 ngay . , T 1A 2 A A A .
7 dung to khai phong 1am viee thac nuoc dudi dat. Chuyén ho so tryc tiép dong thoi qua
TN&MT i chuyén ho so dién tu UBND
huyén
Bute | Duyétnidung | UBNDcap | 3ngay Vin phong UBND & HDND huyén kiém tra v trinh ky
8 to khai huyén lam viéc
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];u’oc Chung thyc van thu 4 g‘icirélcam Van thu dong diu vao To khai. Tra lai cho bd phan HCC
Bude , ggsg Cﬁgg 4 oid IAm Cong chuac chuyén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ tai
Tra két qua JuoC phai glo. TT HCC d¢é tra cho t6 churc, ¢ nhan ¢o lién quan. Chuyén
10 cong xem xét viéce A £
o so ho so truc truyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 42/S6: Tai nguyén va Moi trwong/Cap huyén

Thi tuc: Lay ¥ Kkién cap huyén déi véi dw 4n chuyén nwéc tir ngudn nwée ndi tinh

; A e | Thim ,
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo pll an glal Thot s1an quyén Mo ta quy trinh Gh,l
buéc quyéet ho so | thwe hién | ¢ ° chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
. Boﬁp hap : 1 Tat ca cac hd so déu nop truc tuyen qua thong qua Cong
Budce £ A 1A cua cua 4 gio lam
Ti€p nhan ho so X A thong tin dién tir cia UBND cap huyén/xa kiém tra tinh
1 UBND cap vigc
huyén chinh xéac, day du cua ho so.
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Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé so
dién tir cua t6 chuc, ‘cong chuc dén phong chuyén mén co

. Chuyén hd so Boq phaqn 1 1 tham quyén giai quyét thong qua két néi gitra Cong Dich vu
Budce \ clra cua 4 gio lam
cho phong ) A cong va He thong thong tin mét cura dién tur. Chuyén ngay
2 A UBND cap viée
chuy&n mon . ho so tlep nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyen
huyén
vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhdn sau 15 gio hang ngay
. A A- A Truong N ; \ A A- A 1A Ao 2A A
Budc | Diéu phoi /phan ohong 1 ngay Trudng phong di€u phoi, chuyén ho so truc tuyén dén cong
3 cong cong viéc TN&MT lam viéc chirc dugc phan cong
Hb so
A , chua
Cong chuc Cong churc dugc phan cong kiém tra ndi dung ho so lay v ,
. A . dam
Budc .2 A dugc phan | 4 gio lam kién. Truong hop day du thi yéu cau bd sung hd so gdc. .
Kiém tra ho so N . A bao co
4 cong xem xet viéc Truong hop cl}ua dam bao hudng dan lai cho c4 nhan, td thé hit
ho so chtrc va huy ho so. oo Y
& budce
nay
Bo phél’l 1 , A R , A A A © DA A Ay £
. o N ca nhan/to chirc ndp ho so goc tai BO phan mdt ctra cap
Buoc A 1A £ cua cua 4 gio lam A N ] o N e 1A
Nhan ho so goc ) A huyén / Trung tam hanh chinh cong day da ho so theo file
5 UBND cap viéc , . ~ A X
huva dinh kém (da ndp truc tuyén).
uyeén
.2 A Cong chtic Cong chic tham dinh ho so, va td chirc cac budi lam viée
. Kiém tra ho so A 5 I S o \ Y
Budc A o dugc phan 24 ngay de lay y kién. Tham muu T¢ trinh va du thdo y kién cua
va to chuc céac N . o A . 21X A 2A
6 Reqs o n cong xem xét | lam vi¢c UBND huy¢n. Trinh lanh dao. Chuyén ho so truc tiép dong
budi lam viéc A iy PSR A
ho so thot chuyén ho so dién tur
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Lanh dao Phong thdng nhét ky vao To trinh va ky vao

Budc Kiém soat k,ét Trﬁrsrr]ng 3 ngay phiéu trinh, trinh 13nh dao huyén néu h(‘A)’ so dat yéu ciu va

7 qua lay y kién TpN &I\%T lam viéc tra lai chuyén vién y€u cau chinh sira néu ho so chua dat.

Chuyén ho so tryc tieép dong thoi chuyén ho so dién tir
Ch}lyén

Buodc | . Phat; hanl} ];O , < 1 ngay Cong chtrc phdi hop van thu vao s, dong ddu. Chuyén ho ho so

8 tinh ket qua lay y Van thu lam viéc so truc tiép va chuyén ho so dién tir lién thon gua

kién ; HOTeP 4 ; 5 UBND
huyén

Buéc | Trinh UABND UyA ban nlAlan 7 ”ga.‘}’ Vin phong UBND & HPND huyén kiém tra va trinh ky

9 huyén dan huyén lam viéc

’ Cong churc
Budce N}l an k ctquay fi Hoe phan, 1 ngay Cong chirc nhan Van ban tai Van phong UBND & HDND
kién cuia UBND | cOng xem xét | o ¥ .
10 n A N lam viéc huyén
huyén ho so/ Van
thu So
Bude Chuyén két qua ggsg Cﬁgg 1 nai Cong chure chuyép tra két qua cho B9 phan TN&TKQ tai
cho b6 phan 1 Juoe phan . g Y HCC @¢é tra cho to churc, ca nhan ¢6 lién quan. Chuyén ho
11 , cong xem xét | lam vi¢c a Sk
clra 1 so so dién tir va tryc ti€p.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 ngay lam viéc
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LINH VUC KHOANG SAN
Quy trinh néi bg s6: 43/S6 Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén

Thi tuc: Lay y kién cap huyén doi véi du an chuyén nwée tir nguon nwée ndi tinh

Thim

Ca’c Trinh ty thuc hién Bo p!l an gal Thot slan quyén | Mb ta quy trinh Gh,'
budc quyet ho so | thuc hién | < chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
T6 chtic, ca nhan ¢6 nhu cau tham gia du gia quyén khai
A 1A thac khoang san 1ap hd so dé nghi tham gia dau gia quyen
B6 phan 1
. L khai thac khoang san va ndp cho co quan tiép nhan ho so
Budce 4 ) cua cua

1 Ti€ép nhan ho so UBND cé 30 ngay dau gid. Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén tiép

p nhén ho so dé nghi tham gia dau gid quyén khai thac
khoang san trong thoi gian 1a 30 ngay, ké tir ngay két thic
thong bao thong tin vé phién dau gia.

huyén

Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap huyén tién hanh xét
chon hd so dé lua chon t6 chuc, ca nhan du diéu kién tham
gia phién dau gia. Ddi véi ho so dé nghi tham gia déu gia
quyén khai thac khoang san khong duoc xét chon, Phong

Xet chon ho so Phong Tai Tai nguyén va Moi truong cap huyén thong bao cho t6

Budce ae ngAhl tl}am sla nguyén va \ chtrc, c4 nhan lién quan bang van ban, trong d6 néu 13 1y do
phién dau gia A 30 ngay A , Lo 1A , A
2 N .S Moi truong khong duoc xét chon. D61 véi ho so duge xét chon, Phong
quyén khai thic cip huyén Tai nguyén va Moi truong cap huyén théng bao cong khai
khodng sn p huy¢ guy g cp huyén thong g

danh sach to chirc, c4 nhan duoc tham gia phién dau gia tai
tru s& co quan va dang tai trén trang thong tin dién tir cia
Uy ban nhan dén cdp huyén trude khi tién hanh phién dau
gi4; thong bao bang vin ban vé thoi gian, dia diém hop trao
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d6i vé cac thong tin lién quan dén phién dau gia; thoi diém
khao sat thuc dia khu vuc ddu gia; thoi gian ndp phi tham
gia dau gia va tién dat trude cho td chire, ca nhan duge
tham gia phién dau gia.

T6 chire, ca | Trude khi

. A A ax nhan tham gia | to chirc T6 chirc, ca nhan tham gia dau gia quyén khai thac khoang
Budc Nop tién dat L., A N \ NP . . . . . A 2k
. dau gia quyén | phién dau san phai ndp tién dat trudc trude khi tham gia phién dau
3 trudc s o 1A -
khai thac gia it nhat gia.
khoang san 07 ngay
T(f) chue phién | Hoi dong ‘déu Phién dau gia quyén khai thac khoang san chi dugc tién
Budc | dau gia quyén gia quyén 30 nad hanh khi co it nhat 02 t6 chire, ca nhan tham gia dau gia;
4 | khai thac khoéng |  khai thac gay Chi tich Hoi ddng du gia hodc ngudi didu hanh phién ddu
san khoang san gia tién hanh diéu hanh phién dau gia theo quy dinh

Trinh, ph€ duyét Phong Tai
Budc | két qua trung dau | nguyén va
5 gia quyén khai Moi truong

Phong Tai nguyén va Moi truong cip huyén lap to trinh, du
02 ngay thdo Quyet dinh phé duyét ket qua trang dau gia trinh Uy
ban nhan dan cap huyén.

thac khoang san cap huyén
Phé duyét két
Budc | qua trang dau gia | UBND cép 03 nad Uy ban nhan dan cAp huyén xem xét va phé duyét két qua
6 quyén khai thac huyén gay tring dau giad
khoang san
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Budce

Thong bao két
qua trang d4u gia
quyén khai thac
khoang san

Phong Tai
nguyeén va
Moi truong
cap huyén

05 ngay

Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén thong bao cong
khai tai tru s co quan tiép nhan ho so dau gia va trang

thong tin dién tir cua Uy ban nhan nhan cap huyén.

Quy trinh néi bg s6: 44/S6: Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Piu gia quyén khai thac khoang sian ¢ khu vie chwa thim do khoang san

; A o Tham .
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo pll an}glal Thot g?im quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc quyet ho so | thuc hién | < ° chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
T6 chtrc, c4 nhan c6 nhu cau tham gia ddu gia quyén khai
A 1n thac khoang san 1ap hd so dé nghi tham gia dau gia quyen
B phan 1
. S khai thac khoang san va ndp cho co quan tiép nhan ho so
Budce & A 1A cua cua \ FA \ N AN NAAL g /4 A gk
Ti€p nhan ho so J 30 ngay dau gia. Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén tiép
1 UBND cap A )\ X . . A - X s 1
huyén nhan ho so dé nghi tham gia dau gid quyén khai thac

khoang san trong thoi gian la 30 ngay, ké tir ngay két thiic

thong bao thong tin vé phién dau gia.
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Xét chon ho so

Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén tién hanh xét
chon ho so dé lua chon to chire, ¢4 nhan du diéu kién tham
gia phién dau gia. D6i voi hd so dé nghi tham gia déu gia
quyén khai thac khoang san khong duogc xét chon, Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén thong bao cho to
chtrc, ca nhan lién quan bang van ban, trong d6 néu 1o 1y do

A : : Phong Tai khong dugc xét chon. Dbi ! ho so dugc xét chon, Phong
.| dénghi tham gia s
Budc Y S nguyén va 5 Tai nguyén va Moi truong cip huyén thong bao cong khai
phién dau gia AR 30 ngay Oy S : N S
2 A Lo Moi truong danh sach t6 chue, ca nhan dugc tham gia phién dau gia tai
quyén khai thac z A \ N AR ent o Ao
khoang san cap huyén try s6 co quan va déng tai trén trang ‘Fh(?pg tin d1¢n.tu’ cua
Uy ban nhan déan cap huyén trude khi tién hanh phién dau
gia; thong bao bang van ban ve thoi gian, dia diém hop trao
do1 vé cac thong tin lién quan dén phién dau gia; thoi diém
khao sat thyc dia khu vye dau gia; thoi gian nop phi tham
gia dau gia va tién dat trude cho to chirc, ca nhan duoc
tham gia phién dau gia.
T6 chirc, ca | Trude khi 7 , ‘
Bude Nop tidn dat nDan t.f’lam g}la to Achu’cA: qu chu;c?, cd nl}?n tlzam gia dau’ gid quyén khgl the.lAc kh?ang
. dau gid quyén | phién dau san phai ndp tién dat trudc trudc khi tham gia phién dau
3 trugc o s 1A .
khai thac gia it nhat gia.
khoang san | 07 ngay
T{; chie phién | Hoi dong ‘déu Phién dau gia quyén khai thac khoang san chi dugc tién
Budc | dau gia quyén gid quyén 30 nad hanh khi ¢6 it nhat 02 t6 chuic, ca nhan tham gia dau gia;
4 | khai théc khoang |  khai thac gay Cha tich Hoi ddng du gid hodc ngudi diéu hanh phién dAu
san khoang san gia tién hanh di€u hanh phién dau gia theo quy dinh
. TArlnh,qph,e duy?t Phong Ta\I Phong Tai nguyén va Moi truong cip huyén lap to trinh, du
Bute | ket qua tring dau | - nguyenva | g, oy thao Quyét dinh phé duyét két qua tring dau gi4 trinh U
5 gia quyén khai Mf)i truong gay yet dinfi p ye q & & y

thac khoang san

cap huyén

ban nhan dan cap huyén.
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Phé duyét két

Budc | qua trung dau gia | UBND cép 03 nai Uy ban nhan déan cap huyén xem x¢t va phé duyét két qua
6 quyén khai thac huyén gay trung dau gia
khoang san
Bude Eefl?rrllli b'cé%llfetié Ehgngn-r\?é: Phong Tai nguyén va Moi truong cég huyén thong bao cong
qua tung dau & gA.y . 05 ngay khai tai try s& co quan tiép nhan ho so dau gia va trang
7 quyén khai thac | Moi truong

khoéng san

cap huyén

thong tin dién tir cia Uy ban nhan nhan cép huyén.
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Thu tuc hanh chinh/PL3.pdf

Phu luc s6 03
9\piai quyet thi tuc hanh chinh cap xa thugc tham quyen gidi quyet va pham vi quan ly cia
i/nghyén va Moi treong tinh Quang Nam (Ap dung chung tai cac xa, phwong, thi tran)

£ eo Quyér dinh sé 3031 /OP- UBND ngay 23 /9 /2019 cua Chu tich UBND tinh Qudng Nam)

Quy trinh ndi b sé: 01/S¢ Tai nguyén va Méi trieong/Cép xa
Thu tuc: Hoa giai tranh chap dat dai . ’
(Giai quyet tranh chap dat dai thuoc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhdn dan cap xa)

B6 phén gidi | Thoigian | Thim quyén

Cic bude Trinh ty thye hign quyét ho so thue hién cAp trén

M0 ta quy trinh Ghi chu

1 2 3 4 5 6 7

* Poi voi don duoc ndp truc tiép hoac ndp
thong qua dich vu buu chinh, cong chirc cp
x4 xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du
ctia don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai,
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot
cua dién tur
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh
B0 phan mét | 03 ngay lam xé&c theo quy dinh, thi cong chuc tiép nhan hd
cira cAp xa viée so hudng dan cho hd gia dinh, t6 chuc, ca
nhéan bd sung, hoan thién hd so mot lan, déy
du, chinh xac theo thi yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.
- Trudng hop tir chdi nhan hod so, cong chirc
nhan ho so phai néu rd 1y do, giai thich 15 cho
cong dan (giai thich truc tiép hodc bang vin
ban).
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo

Bué6c 1 | Tiép nhan hd so
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quy dinh cong churc tiép nhan ho so

* P6i voi hd so duge nop théng qua dich vu
buu chinh, cong chuce tlep nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh chinh XAc, tlep nhan don.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh
xé4c theo qui dinh, thi cong chirc tiép nhan hd
so phai tham muu Vin phong UBND cap x4
cO van ban, néu rd ndi dung, Iy do va hudng
dan cu thé, dﬁy dt mot 1an dé to churc, ca nhan
b6 sung day du, chinh xac hodc giri dung dén
co quan c6 thAm quyén, hodc tra 10i 5 1y do
cho cong dan biét. Viéc thong bao dugc thuc
hién truc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh.

- Truong hop hoé so day di, hop 1¢ thi cong
chirc tiép nhan don, tham muu Linh dao
UBND cip x4 giao cho Cong chtrc dia chinh
phdi hop vé6i cac phong ban cua x thim tra,
Xac minh vu viéc

UBND xi tiép nhan don va giao cho Cong

. Tiép nhan va giao Lanh dao 1 ngay lam o e . Z. o, \
Budc 2 p nhan g o g X chuc dia chinh phoi hgp véi cac phong ban
viée UBND xa Vige . o X .. o
cua xa tham tra, xac minh vu viéc
- Cong chuc dia chinh - xay dung xa phoi hop
v&i cac ban, nganh cua xa to chuc tham tra xac
minh.
Thém tra. x4c minh Cong chuc 20 ngay Iam - T6 chtrc tham tra xac minh:
Budc 3 vu ’ViéC dia chinh - Vié)(/: + T6 chirc lam viéc vdi cac bén tranh chap dat

dai, tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap
+ Thu thap cac gidy to, tai liu do cac bén
cung cip, kiém tra qua trinh st dung dat va
hién trang sir dung dat.

xdy dung xa
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+ Kiém tra ho so dia chinh qua cac thoi ky
lin quan dén dién tich dat tranh chip va cac
tai liéu khac c6 lién quan lam ching ctr ching
minh trong qua trinh giai quyét tranh chap

Buoc 4

Thénh lap Hoi
dong Hoa giai
tranh chap dat dai

UBND cép
xa

2 ngay lam
viéc

- Cong chuc dia chinh x4y dung tham muu
l&nh dao UBND thanh lap Hoi dong hoa giai
tranh chap dit dai dé thuc hién hoa giai/; trong
d6 Chu tich hodc Pho Chu tich 1a Chu tich Hoi
ddng. (thanh phan Hoi ddng theo qui dinh tai
Diéu 88, Nghi Pinh 43/2014/ND-CP)

Budc 5

T6 chic hoa giai

Hoi dong hoa
giai

11 ngay
lam viéc

- T6 chire cudc hop hoa giai tranh chap dat dai
¢ su tham gia ctia cac bén tranh chip, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai,
ngudi c¢o quyén va nghia vu lién quan

- Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cac bén
tranh chap déu c6 mit. Truong hop mot trong
cac bén tranh chap ving mat dén lan tht hai
thi dugc coi la viéc hoa giai khong thanh

- Lap Bién ban hoa gidi thanh hodc khong
thanh (Bién ban lap thanh 3 ban, 1 ban luu tai
x4, 02 ban giri cho cac bén tranh chip)

Budc 6

T6 chirc hoa giai
lai (néu co)

Hoi dong hoa
giai

5 ngay lam
viéc

- Sau 10 ngay ké tir ngay 1ap Bién ban hoa giai
thanh ma cac bén tranh chip c6 y kién bang
vin ban vé ndi dung khac véi noi dung da
thdng nhét thi to chtrc lai cudc hop Hoi dong
hoa giai

- Lap Bién ban hoa giai thanh hoac khong
thanh

Budc 7

Chuyén ho so hodc
hudéng dan céc bén

UBND cép x4

2 ngay lam
viéc

- Trudng hop hoa giai thanh ma co sy thay doi
hién trang v€ ranh gidi sur dung dat, chu su
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tranh chap dung dat thi UBND cap xi guri Bién ban hoa
giai dén phong Tai nguyén va Méi truong (ddi
v6i tranh chap dat dai gitta HO gia dinh, ca
nhan véi nhau), giri dén Sé Tai nguyén va moi
truong dbi voi trudng hop khéc.

- Truong hop Hoa giai khong thanh hodc sau
khi hoa giai ma cé it nhat mot trong cic bén
thay doi y kién vé két qua hoa giai thi UBND
xa lap Bién ban hoa giai khong thanh va
huéng dan cac bén tranh chip giri don dén cap
c6 thAm quyén giai quyét hodc khoi kién ra
Toa an dé duoc giai quyét.

Budc | Xéac nhan trén phan | Céng chiic | 1 ngay lam

A I A Cong chtrc cap x4
10 mém Cap xa viéce & P

Tong thoi gian

siai quyét TTHC 45 ngay lam viéc
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