UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI BINH DPoc lip - Tw do - Hanh phic
S6: S[LZ[? /QD-UBND Thai Binh, ngay oY thang 10 nam 2019
QUYET PINH

Cong bo Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh linh virc
tw phap thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dén cap huyén
dwoc thye hién theo phwong 4n “5 tai chd” tai B6 phin Tiép nhén
va Tra két qua cAp huyén trén dia ban tinh Thai Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cir Luét T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén ctr cac Nghi dinh cta Chinh phu: so 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6
ndm 2010 vé kiém soat thu tuc hanh chinb; 56 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 stra ddi, bd sung mot sb didu clia cac Nghi dinh lién quan den kiém
soat thu tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé thuc
hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thil tyc hanh chinh;

Cén ctr Quyét dinh sb 985/QP-TTg ngay 08 thang 8 nam 2018 cuia Chinh
pht vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
théng 4 nim 2018 cBia Chinh phu vé thuc hién co ché mét clra, mét clra lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi coa Giam déc S& Tu phap tai To trinh s6 77/TTr-STP ngay 24
thang 10 ndm 2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc v Quy trinh ndi bd
24 (hai muoi tu) tha tuc hanh chinh linh vye tw phép thuge thdm quyen gidi
quyet cta Uy ban nhan déan cp huyén dugc thuc hién theo phuong 4n “5 tai
chd” tai Bo phéan Tlep nhéan va Tra két qua cap huyén trén dia ban tinh (c6 Phu
luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/11/2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong Poan dai biéu Qude hoi, Hoi dong nhén din va
Uy ban nhén dén tinh, Giam doc 8¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhén dan huyén,
thanh phd va cac td chirc, ¢4 nhan ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./ .5

Noi nhiin: ' KT. CHU TICH

- Nhu Piéu 3; —- &
- Chi tich, cé PCT UBND tinh =RHO CHU TICH
Cong Thong tin dign tir ctia tinh (file dién tu]

- Luu: VT, NCKSTT. 4,

......



Phu luc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 {6 /OP-UBND ngay Y /10/2019

cua Uy ban nhan dan tinh Thai Binh).

PHAN 1. DANH MUC THU TYC HANH CHINH

A Quyét dinh cong bo ciia
STT - Tén TTHC UBND finh
I. Linh vuc pho bién gido duc phap luat ) '
1 e ks mgaritian g ¢ by Quyét dinh s0 3157/QD-
Céng nhén bao cio vién phap lujt cdp huyén UBND ngay 03/12/2018
2. | Mién nhiém béo c4o vién phap luat cip huyén gﬁh UBND tinh Thai
IL. Linh vuc hé tich
1. | Pang ky khai sinh ¢6 yéu td nuée ngoai
2. | Pang ky khai tit ¢6 yéu t6 nuéc ngoai
3. | Dingky giam hd ¢6 yéu t6 nudc ngoai
4. | Ding ky cham dit giam ho c6 yéu td nudc ngoai
Ghi vao sd ho tich viéc két hon coa cong dén Viét
5. | Nam da dugc gidi quyét tai co quan c6 tham quyén cia
nudce ngoai
Ghi vao sd hd tich viéc Iy hén, huy viéc két héon cua ’ '
6. | cong dan Viét Nam da duoc gidi quyet tai co quan c6 | Quyét dinh s6 3157/Qb-
tham quyén ctia nude ngoai UBND ngay 03/1 2/201§
Ghi vao sé ho tich viéc ho tich khac ciia cong dén Viét g}ﬁh UBND tinh Thai
Nam da duge gii quyét tai co quan c6 thim quyén cia | =
7. | nudc ngoai (khai sinh; gidm hg; nhén cha, me, con;
xdc dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay abi
ho tich)
8. | Ding ky lai khai sinh c6 yéu td nude ngoai
9 bing ky khai sinh c6 yéu td nudc ngoai cho ngudi da
" {6 hd so, gidy to ca nhin
10. | Ding ky lai két hon c6 yéu té nudc ngoai
11. | Ding ky lai khai tir ¢ yéu té nwéc ngoai
HI. Linh vwe chirng thwe
Chimg thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban
1. | do co quan tb chirc c6 thim quyén ctia Viét Nam cip
hodc ching nhén.
Ching thuc ban sao tu ban chinh cac gidy to, van ban
2. |docoquan td chirc c6 thim quyen clla nudc ngoai; co
quan td chirc ¢6 thdm quyén ciia Viét Nam lién két vai
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x L r z ; kJ r - x
co quan, t0 chirc c6 tham quyén cua nude ngoal cép
hodc chimg nhin

Chitng thyc chir ky nguoi dich ma ngudi dich 13 cdng

% tac vién dich thuat cua Phong Tu phép.
4 Chirng thuc chir ky ngudi dich ma ngudi dich khong la
" | cOng tac vién dich thudt ciia Phong Tu phap.
Chimg thye chir ky trong cdc gidy t& van ban (4p dung
5 cho ca truong hop chimg thyc diém chi va trudmg hop
" | ngudi yéu cau chimg thuc khong ky, khong diém chi
dugc)
6 Ching thyc van ban khai nhan di san ma di san la
" | déng san.
Chitng thuc vin ban théa thudn phéan chia di sén ma di
78 A
san 13 @dng san.
g | Ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san
" | 13 d0ng san.
o | Chimg thuc viée sta doi, bo sung, hiy bo hop dong,
") giao dich
10 Cip ban sao cd chimg thue tir ban chinh hop dong,
" | giao dich dd dugc chimg thuc
11. | Sira 18i sai sot trong hop ddng, giao dich

Quyét dinh sb 3157/Qb-
UBND ngay 03/12/2018
ctia UBND tinh Thai
Binh




PHAN II: QUY TRiNH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
1. Linh vwc phd bién gido duc phap luit

1. Céng nhiin bsio ¢do vién phap luit cip huyén

Quy . , £ i . - Théi gian
ik Nbi dung thuc hién Poi trgng thye hign : é’l‘rmh tu thire hién thyre hién
R co A To6 chite/ca nhan den ndp hé so truc tiép tai BO phan
Bute 1 Nop ho so Ngwdi ndp bo so Tiép nhén va Tra két qua chp huyén
] } ) - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét scan va
Budc 2 Tiép nhan hoé so Cong chitc tiép nhén ho so | cdp nhdt théng tin va luu hd so trén phan mém dién tir; Ve pod
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon dé xir ly. e
Budc 3 | Thanh toédn phi, 1¢ phi (néu c6) Ngudi nép ho so N&p phi, 1€ phi: Khong
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phép Trén hé théng Cdng dich vu céng truc tuyén
41 | Phancéng thém dinh h Lénh dao Phong Tu phép |~ Licp nhén, kiém tra ho sa; Vi nga
: an cong thim dinh hd so 2 & TUPhe | . Phan cong cong chirc xir Iy hd so. i
Cong chirc Phong Tu phép | Xem xét, tham tra, du thao két qua TTHC. Y2 ngdy
42 Xir 1y hd so _ . .| Kiém tra, ky nhay dy thao van ban va trinh Lanh dao
Lanh dao Phong Tu phap UBND cép huyén. Yangay
4.3 Phé duyét Linh da;u‘;;m 8P | Xem xét va ky duyét két qua gidi quyét TTHC Vi ngdy
Buée 5| Vao sb vin ban lru hé so
e AL i e £ Thuec hién 1y s6 ket qua gidi quyét TTHC va ban giao
5.1 o ké;%‘;fcg‘al QUYet | Cong chitc Phong Tu phap | cho vin thu cita Bé phan Tiép nhan va Tra két qua cép | % ngay
huyén dé phat hanh
. TRy e £ Van thir cua B§ phén Tiép
\'5.2 Déng ddu \:JE?I-}I{S HES Qs nhén va iré két qua cép Doéng dAu, phat hanh. Va ngay
uyén




B phén tra két qua tai Bo

Budc 6 Tra két qua phén Tiép nhin va Tra két Tra két qua cho tb chire, ca nhén.
qua cfip huyén
Téng thoi gian thye hign 2 ngay
2. Mién nhiém bio cdo vién phép luit cip huyén
Quy s " . . . Théi gian
trinh N¢i dung thye hién Péi twong thire hién Trinh ty thire hién thue hién
o iin 8 3 To chirc/cd nhédn den ndp hod so truc tiép tai B phan
Buée 1 Nop ho so Ngudi ndp ho so Tiép nhan va Tra két qua clp huyén
A P s 13 |- Kiém tra, huong dan, ti€p nhdn hd so, quét scan va
Buée 2 Tiép nhén hd so Sidog St Hep ndnho cdp nhit thong tin va luu ho so trén phén mém dién tir; i
S0 - Chuyén hd so cho Phong chuyén mén dé xir 1y. ADENY
Buée 3 | Thanh toén phi, 1€ phi (néu c6) Ngudi nép hd so Noép phi, 1¢ phi: Khéng )
Budc 4 Giai quyét hd so Phong Tu phéap 'l'l‘él:é hé théng Céng dicéh vu cong trire tuyén
Léanh dgo Phong Tu phép | - Tiép nhén, kiém tra hd so; )
4.1 Phén cbng thdm dinh hd so - Phén céng cong chire xir 1y hé so. Ya ngay
ong Chgﬁéihbng TU | Xem xét, thim tra, dur thio két qua TTHC. % ngay
42 Xir Iy hé so 7 - ~
.| Kiém tra, ky nhdy du thdo vin ban va trinh Lanh dao | .
Lanh dao Phong Tu phaP UBND cép huyén. Va ngay
43 Phé duyét ]f]‘g;'l dao UBND ¢dp |y xét va ky duyét két qua gidi quyét TTHC Vi ngdy
Budc 5 | Vao sb van ban luu hd so
S R Thuyec hién lay s két qua giai quyét TTHC va ban giao
Lay s6 ket qua giai quyét Céng chiric .
5.1 TTHC Phong Tur phép cho vin thu cia B phén Tl%p nhén va Tra két qua | Y% ngay

cﬁp huyén aé phét hanh




5 £ £ Van thur cia B§ phén )
5o | Dongduvaokétquiquyét | ui e s Tos e qua Péng déu, phat hanh. Vi ngay
TTHC z
cap huyén
B¢ phén tra két qua tai B
Budc 6 Tré két qua phén Tiép nhén va Tra Tréa két qua cho td chire, ¢4 nhan.
két qua cép huyén
Tﬁng thoi gian thwe hién 2 ngay
II. Linh vire h tich
1. Piing ky khai sinh ¢6 véu t§ nwée ngoai
Quy Noi dung thye hign Déi trgmg thure hién Trinh ty thye hién AR g
trinh ’ : thirc hién
T TR Td chic/ca nhan dén nép ho SO truc nep tai B§ phén
Bude 1 Nop hé so Ngudi ngp hé so TIEP nhn va Tra két qua cap huyén
i . R ik 3 L Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét scan, cip
Buéc 2 Tip nhén hé so C"“cgﬁ :];,“:é:’lep{z‘@géhﬁ *7 nihat thong tin va huu hd so trén phin mém dign tir; 1/4
& WUPHAP | Chuyén hd so cho Phong Tu phap dé xir 1y. ngay
Budc 3 Thanh todn phi, 1€ phi Ngudi ndp hé so INGp phi, I¢ phi theo quy dinh.
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tur php Trén hé théng Cdng dich vu cdng trirc tuyén
A s T Lanh dao PhongTu phap  Tiép nhdn, kiém tra hé so;
4.1 Phén cong thim dinh hd so | Phin c8ng cong chirc xit Iy hd so. 1/4 ngay
Cong ;h“c Pll’f’“g.T“ PhAP iy om xét, thim tra, dy thao két qué TTHC.
42 Xir 1y hd so HQe phah Cong - — 1/4
Lanh dao Phong Tu phdp [ Kiem tra, ky nhéy van ban trinh Lanh dao UBND cdp | .
& & " PYP huyén phé duyét két qua TTHC. gay
43 Phé duyét Lanh dgo UBND cap  [Thyc hién ky duyét vao két qué gidi quyét thu tuc hanh
) . Y . huyén chinh tai B6 phan Tiép nhdn va Tri két qua cap huyén.
Buéce 5 Vo s0 viin ban luu hd so




L . - . . [Thyc hién ldy sb két qua glal quyét TTHC va ban giao
5.1 Lay so két qua giai quyét TTHC Céng elitre Phong Tu phép cho Vin thu ciia BG phan Tiép nhin va Tra két qua cip
duogc phén céng
huyén 1/4
. £ L oz ) x Van thu cia B phén Tiép . ngay
5.2 Bionj dad vao ke qud quyet nhan va Tra két qua cip Dong dau, phat hanh.
huyén
Buéc 6 Tré két qua S Loann v e Tréa két qua cho tb chirc, c4 nhéan.
két qua cdp huyén
Téng thoi gian thwe hién 01 ngay
2. Pang kv khai tir ¢6 yéu té nwéc ngoai
Quy - = i . : Thai gian
trinh Noi dung thire higén Péi twgng thyre hién 1 Tl:lnh tur tl‘u_rc hién , thwe hién
A 12 o p T6 chirc/ca nhan dén ndp ho so truc tiép tai Bd phén
SinEd s it S T 1ép nhén va Tra két qua cép huyén
N Lk o | Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd s0, quét scan, cip
Buéce 2 Tiép nhén ho so Con&:lg)cbt;ep'rr:rhaﬁého 9 hhat théng tin va luu hé so trén phin mém dién ti; 1/4
g p P - Chuyén hd so cho Phong Tu phap dé xir Iy. ngay
Budce 3 Thanh toan phi, 1& phi Ngudi nop ho so Nop phi, 1€ phi thco quy dinh. .
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Irén hé thong Cong dich vu cong truc tuyen
4.1 |Phén cong thm dinhhdso | Lanh dao PhongTuphdp [ Eﬁ;“c}i“g L‘(‘)‘;’; ;au';‘;fr"ly phais 1/4 ngay
Cong chic Phong Tuphdp |y ot thim tra, dyr thio két qua TTHC.
42 Xir 1y hé so duge phén cdng . 1/4
’ Lanh dao Phone Tu phap | Kiém tra, ky nhdy vén ban trinh Lanh dao UBND 3
. & "W PN lchp huyén phé duyét két qua TTHC. ngay
43 Phé duyét Lanh dao UBND cép huyén Thue hi¢n ky duyét vao két qua gidi quyét thu tuc

hanh chinh tai B4 phan Tiép nhin va Tra ket qua cp




huyén.

Bude 5| Vao sd van ban hru hé so
b i Lkt mrd el " N . (Thuc hign 1ay so ket qua giai quyét TTHC va ban
sq | LéysOkétquagidiquyét | Congchirc Phong Tuphip |o "y “0n Yo cin RS phan Tidp nhan va Tra két
TTHC duge phén cong s 2 B
qua cap huyén 1/4
. TN : Vin thu cia Bo phén Tiép . ngay
s | Dongdauvaokét qua quyét nhéan va Tra két qua cép Péng dau, phat hanh.
TTHC o
huyén
Budc 6 Tra két qua Bop h‘an TTCP  nhn vi Tra Tra két qué cho tb chirc, c4 nhan.
két qua cap huyén
Téng thoi gian thire hién 01 ngay
3. Dling ky gidm hé ¢6 véu t6 nwéc ngodi
a. Dang ky giam hé cb yeu 16 nwoc ngodi (trwong hop gidm ho diwong nhién)
Quy Noi dung thye hié Pbit thye hi¢ Trinh tw thue hié et
{rinh i dung thye hién oi tugng thye hign rinh ty thye hién thye hién
. 3 T T chirc/ca nhan dén ndp ho so truc tiép tai BS phén
Budc 1 Ngp ho so Ngudi ndp ho so Tiép nhan vA Tra kit qua cfp huyén
_ i Cong chiic tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét scan va
Budce 2 Tiép nhén ho so ha e a Phon pT ha cép nhit thong tin va luu ho so trén phin mém dién tir; | 1/2
0 soreua Fhong U PRAP | _ Chuyén ha so cho Phong Tur phap dé xir ly. ngdy
Budc 3 Thanh toan phi, 1€ phi Ngudi ndp ho so Nop phi, 1€ phi theo quy dinh. .
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Trén hé thong Cong dich vu cdng truc tuyén
I e nk Lanh dao Phéng Tu phap | - Tiép nhin, kiém tra hé so; 1/2
4. Phin clng tham dish ho so - Phin cong cong chire xit 1y hd so. ngiy
4.2 Xir Iy hé sor Cong chirc Phong Tu Xem xét, tham tra, dy thio két qua TTHC. 1,5
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phép duoc phén cong ngay
B - Kiém tra, ky nhdy vin ban trinh Lanh dao UBND
Lénh dgo Phong Tu phdp | 4y, ven phé duyét két qué TTHC.
P Thye hién ky duyét vao két qua giai quyét thi tuc
43 Phé duyét Lénh dao U.BND cap hanh chinh tai B6 phédn Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén huyén
yen.
Buée 5| Vao sd van ban luu hd so
Ly s6 két qua giai quyét Céng chirc Phong Tu Thyc hi¢n ly 0 ket qua gidi quyct ETEIC VA Hea gl
5.1 TTHC hdo vt Bl cAn cho vin thu cua B§ phéan Tiép nhan va Tra két qua
PHap Sige phan g cap huyén. 1/2
i SRR L e 2 Vin thu cua B$ phén ngay
52 | DongdduvaoketquaquySt | pup) yan va Tra két qua | Déng déu, phét banh.
TTHC ; .
cip huyén
. B phén Tiép nhan va Tra £ o .
Buéc 6 Tra két qua két qua chp huyén Tra ket qua cho to chire, ¢ nhéan.
Téng thai gian thye hi¢n 03 ngay
b. Ding ky gidm h cd yéu 16 nudc ngoai (trwimg hop gidm hé cit)
Quy . . £ - N - Thoi gian
trinh Ngi dung thuce hién Doi twgng thyc hién Trinh ty thwe hién thre hién
; i o e A 13 TS chirc/ca nhan dén ndp hd so tryc tiép tai Bo
s Ngp ho so Ngudi nop ho so phan Tlep nhin va Tra két qua cap huyén.
. - Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn hé s, quét scan,
.z Cong chirc tiép nhan céip nhéat théng tin va luu ho so trén phan mém dién
Buée 2 Tiép nhan hd so hd 50 ctia Phong Tur phép | tis; . - 172 @
- Chuyén hé so cho Phong Tu phap dé xir Iy. ngay
Budc 3 Thanh toan phi, 1§ phi Ngudi ndp ho so Np phi, 1€ phi theo quy dinh.




Budc 4 Giai quyét hd so Phong Tu phap Trén hé thdng Cdng dich vu cbng truc tuyén ]
. P s Lanh dao Phong Tu phdp | - Tiép nhan, kiém tra ho so; 01
4.
1 Hl cOhg tham (ilsko so - Phin cong cdng chire xir Iy hd so. ngay
Cong chte Phong Tuphdp | o0 o1 him tra, du thao két qua TTHC.
42 Xir Iy hé so duge phan cong
: Liinh dao Phong Tu ohén | - Kiém tra, ky nhdy vian ban trinh Lanh dao UBND
e & "UPRAP | o4p huyén phé duyét két qua TTHC. 03
Thuc hién ky duyét vao két qua giai quyét thituc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao UBND cép huyén | hanh chinh tai B§ phan Tiép nhén va Tra két qua
] cdp huvén.
Buée 5 Vio s6 viin ban luu hé so
foofi g o . g - s .| Thuc hi¢n 14y s6 két qua giai quyét TTHC va ban
5.1 Lay so ké;%‘;?cg‘a‘ quyét | Cong ;L':“: P}:‘ﬁ‘;“f;“ Phép | oiao cho Viin thy cia BS phén Tiép nhin va Tré két
ocp g qua cép huyén dé phat hanh 172
. T S £ Vin thu ciia B$ phén Tiép ngay
52 | Dongdduvaokétquaquyet | o s Teakétquachp |Doéng ddu, phat hanh.
TTHC "
huyén
Bo phﬁn‘tré két qua tai BS )
Buéc 6 Tré két qua phén Tiep nhén va Tra két | Tra két qua cho td chirc, ca nhan.
qua cap huyén
Téng thi gian thwe hién 05 ngay




4. Pang ky chim dit gidm hd ¢6 yéu t6 nwée ngoai

Quy . . - . . Théi gian
trink N#{i dung thwe hi¢n Péi twgng thye hign Trinh tw thye hién thwe hién
) 3 : Tb chirc/ca nhin dén ndp hd so truc tiép tai B phén
i hoptoso Ngudi ndp hd sa Tiép nhan va Tra két qua cip huyén
) - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét scan,
Buée 2 Tiép nhén hd so Cong chuc.tlep nhan’ c?}n nhét théng tin va luu hé so trén phin mém dién "
ho so ctia Phong Tu phép | nir; X e
- Chuyén hd so cho Phong Tu phép d& xir ly. gay
Budc 3 Thanh toan phi, 1€ phi Ngurdi ndp hod so Nop phi, 1€ phi theo quy dinh. N
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén
. § Lanh dao Phong Tu phép | - Tiép nhan, kiém tra hd so;
4.1 Phéan céng tham dinh ho so - Phén cong cong chirc xit 1y hé so. 1/2 ngay
Cong chic Phong Tw | o1, vat, thim tra, dir thao két qua TTHC.
42 Xir 19 h so phép dugc phin céng .
. y Lnh dao Phone Tur phéo | - KIeM (ra, Ky nhdy van ban trinh Lanh dao UBND | 01
: & SU PP [ o4 huyén phé duyét két qua TTHC. ngay
P Thue hién ky duyét vao két qui giai quyét thi tuc
43 Phé duyét i d@;uU;ND 4P | hanh chinh tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua clp
) ) Ye huyén.
Bude 5 Viao 50 viin ban luu hd so
. Thuc hién 14y s& két qua giai quyét TTHC va ban
5.1 | Léy s két qua gii quyét TTHC | CongehiePhong Tu | . 0 "Van thu cia Bo phan Tiép nhan va Tra két
phéap dugce phdn cong s 4 B
) qua cap huyén 1/4
) . é Vin thué cia Tiép nhdn va ngdy
Doéng dau vao két qua quyét Tra két qua thude VP . .
5.2 TTHC HDND va UBND chp Péng déu, phat hanh.
huyén
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Budc 6

Tra két qua

B9 phén Tlép nhén va Tra
két qua cép huyén

Tré két qua cho tb chire, ¢4 nhan.

Tﬁng thi gian thwe hién

Quy a . £ " pea i : Thai gian
trinh Ngi dung thwe hién Poi trgng thwe hién Trinh ty thye hién thye hién
3 s 2 To chirc/ca nhan deén ndp ho so tryrc tiép tai B phin
Bude 1 Njp bo sor Ngudi ndp ho so Tiép nhén va Tra két qua clp huyén.
i - il - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quet scan, cip
Budc 2 Tiép nhan hd so h E‘)(ig]:gﬂ zl:fb:epl.r:rhég & nhit théng tin va hru hd so trén phan mém dién tir; 1/2
g : PR3P | _ Chuyén hé so cho Phong Tu phap dé xir 1y. ngay
Budce 3 Thanh todn Phi, 1€ phi Ngudi ndp hé so Nop phi, ler phi tl_}eo quy dinh.
Budc 4 Gii quyét ho so Phong Tu phap Trén hé¢ théng Cong dich vy cong trire tuyén
4.1 Phén cong thim dinh hd so Lénh dao Phong Tu phap | - 'I‘1é‘p nhén, klem tra' hd o, 01 )
- Phén cong céng chirc xir Iy ho so. ngay
Cong chuc Phong Tuphdp | 5, xét, thdm tra, dy thao két qua TTHC.
42 Xir Iy hd so dngie ph R e g
' Léinh dao Phone Tur phé - ;(iém tra, ky nhdy vin bén trinh Lanh dao UBND
j g Lu phap cap huyén phé duyét két qui TTHC. 03
. Thye hién ky duyét vao két qua giai quyét thu tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao UBND cip huyén | hanh chinh tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén.
Bude 5| Va0 so vén ban luu ho so
P, o B \ , Thuyec hién Iy s6 két qua giai quyét TTHC va ban
LAy sb két qua giai quyét | Céng chirc Phong Tu phap 12
5.1 TTHC duge phin cong giao cho Vin thu cia Bo phén Tiép nhén va Tra két ngdy

qua cip huyén dé phét hianh
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z O £ Vian thu ciia B§ phén Tlép .
52 D00g (5 vho koL ey nhén va Tra két qua cip Déng dau, phat hanh,
TTHC
huyén
B4 phén tra két qua tai BY
Bude 6 Tra két qua phan Tiép nhan va Trakét | Tra két qua cho td chirc, ca nhén.
qua cap huyén
Tdng thdi gian thire hién 05 ngay
6. Ghi viio sb hd tich viéc Iy hén, huy viéc két hén cila cong din Viét Nam da dwoe gidi quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nuwée
ngoai
Quy £ - < . ) ia Thoi gian
trinh Ndji dung thye hién Déi twong thwe hién ‘ Trinh ty t‘ln'rc hi¢n ' thyrc hién
. P P T6 chirc/cd nhén dén ndp ho so truc tiép tai BS phin
Buged NipHiose NELAtp o 80 Tiép nhén va Tra két qua cp huyén.
Chiie chive il sn - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét scan, cap
Buéc 2 Tiép nhan hd so = sg‘lgu: PulfériepTu ‘“’hé nhat thong tin va liu hd so trén phin mém dién tir, 12
€ "UPAP | . Chuyén hd so cho Phong Tu phép dé xir ly ngay
Bude 3 Thanh toén phi, 1€ phi Ngudi ndp hod so Nop phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén
) 2. il Lanh dao Phong Tu phép | - Ti€p nhén, kiém tra hé so; 01
&l | Fensgitesdiah ks - Phiin cng cong chirc xir ly hd so. ngay
Céng chizc Phong Tuphdp | v et thim tra, du thao két qua TTHC.
42 Xir Iy hd s urge phin cbng, ,
Lanh dao Phong Tu phép | - Kiém tra, ky nhay vin ban trinh Lanh daoc UBND
: & TU PP | (45 huyén phé duyét két qua TTHC. 03
z Thuc hién ky duyét vao két qua giai quyet thi tuc ngay
43 Phé duyét . da‘i_?ng]ND cap hanh chinh tai B4 phén Tlcp nhén va Tra két qué cﬁp
ye huyén.
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Bude 5 V30 56 van ban hru hd so
‘% . . i Thyec hién ldy so két qua giai quyét TTHC va ban
s | Ldysd g o quyét | Cong (;’l'r‘“" phriet: PP | 5ia0 cho Vin thir ciia B phiin Tiép nhan va Trd két
0¢ phan cong qua cép huyén dé phét hanh 172
UL S F Vin thr cua B§ phén Tiép ngay
s | DéngdauviokBtquaquyél | i Trakétquacdp | Dong déu, phat hanh.
TTHC
huyén
B{ phin trd két qua tai Bo
Buéc 6 Tra két qua phan Tiép nhan va Tra két | Tra két qua cho té chirc, ¢ nhan.
qua cap huyén
Téng thoi gian thire hign 05 ngay

7 Ghl vio sﬁ hé t:ch viéc_hd tlch khac ciia_céng din Viét Nam da dwoc gidi quyét tai co quan cb thim gugén ciia nwéc ngoai
me, con; nudi con nudi; khai tir; thay déi ho tich)

Quy a £s i . : Thaoi gian
trinh N§i dung thye hign Poi twong thuc hién Trinh tir thye hién thye hién
a iy | I6 chirc/ca nhdn dén njp ho so trye tiép tai B phan
Bt Nop ho so Negudingp ho s Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
s A TR - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét scan, cip
Buoc 2 Tiép nhan hd so Cong e ticp nhaN hO 30" L4t thong tin va lru h sor trén phén mém dién ti; | 1/4
o L Chuyén hd so cho Phong Tu phap dé xir ly. ngay
Bude 3 Thanh todn phi, 1& phi Ngudi ndp hé so INOp phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 4 Gidi quyét ho so Phong Tu phép Trén hé thong Cong dich vu cdng truc tuyén
. oy Lanh dao PhongTu phap | Tiép nhan, kim tra h so:
4.1 Phin céng thAm dinh h so [ Phin cong cong chire xit 1y hd so. 1/4 ngay
. Coéng chirc Phong Tu phép — 1/4
42 Xir Iy h 50 duoc phin chng Xemn xét, thm tra, di thao két qua TTHC. gy
Lanh dao Phong Tu phip | Kiém tra, ky nhdy viin bén trinh Lanh dao UBND
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cap huyén phé duyét két qua TTHC.

Thuc hién ky duyét vao két qua gidi quyét thi tuc
43 Phé duyét Lanh d‘-’g’u?;m ohp Eénh chinh tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cdp
uyén.

Buéc 5| VAo so vin ban luu hd so

o . s . [Thuc hién lay s6 két qua gii quyét TTHC va ban
5.1 | Ldy s két qua gidi quyét TTHC |COn8 chic Phong Tuphdp 1. "} "Van thu ciia Ba phan Tiép nhan va Tra két

dugc phéin cong qui cip huyén 1/4
. £oa 1% 4 Vién thu ctia B§ phén Tiep ) ngay
5o | Déngdduviokbtquaquytt | p.) s Tra K qua chp Déng déu, phat hanh.
ITHC e
uyén
Buéc 6 Tra két qua BS phén Ticp nhén va Tra Tré két qua cho td chire, c4 nhén.

két qua cip huyén

Téng thoi gian thye hién 01 ngay
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8. Ping kY lai khai sinh ¢6 véu t6 nwée ngoai

Quy s . ; . Thoi gian
et Néi dung thwe hién Dioi twgng thye hi¢n Trinh ty thye hign thye hién
. o e : 2 T& chirc/ca nhan dén ndp ho so truc tiép tai B6 phén
Budc 1 Nop ho so Ngudi ndp ho so Tlep nhdn va Tra két qua cp huyén.
) . e - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét scan, cép
Budc 2 Tiép nhan hé so b écsgrgi’. :hPLchtr:epTI]l-:laEi nhat thdng tin va luu h so trén phdn mém dién ti; 1/2
il Chuyén hb so cho Phong Tu phap dé xir ly. ngay
Budc 3 Thanh toén phi, 1¢ phi Ngudi ndp ho so Nép phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budgc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Trén hé thdng Cong dich vu ¢dng tric tuyén
s TR Lanh dao Phong Tu phép | - Tiép nhén, kieém tra hé so; 01
4.1 Shan chus S dioh Ko R0 - Phén céng céng chire xir Iy hb so. ngay
Cong chirc Phong Tu | . &t thdm tra, dur théo két qua TTHC.
42 Xir Iy hé so phédp duoc phin cong .
Lanh dao Phone Tu phéo | - Ki€m tra, ky nhay vin ban trinh Lanh dao UBND cép 03
: & "UPMAP | huyén phé duyét két qua TTHC. e
43 Pheé duvét Lanh dao UBND cap Thye hién ky duyét vao két qua giai quyét thu tuc hanh 84y
) ye . huyén chinh tai B& phin Tiép nhén va Tra két qua cip huyén.
Buéde 5 Vio sb van ban luu hd so
ey o e " ; Thuc hién lay s6 két qua giai quyét TTHC va ban giao
sa | MysokGawdeitiqué | Cong e Phong T o Van thu clia B phin Tiép nhan va Tra két qua
il & | cép huyén dé phat hinh 12
. £y tx ¢, | Vin thu cia Bo phan Tiép ngay
sp | Pongdau ?’?‘ég QUAQUYSt | anvaTrakétquichp | Péng dfu, phat hanh.
huyén
BG phan tra két qua tai Bo
Budc 6 Tra két qua phan Tiép nhén va Tra két | Tra két qua cho tb chirc, cé nhén.
qua cdp huyén
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Tong thi gian thire hién J 05 ngay
Quy Noi dung thyc hign Péi twong thwe hign Trinh ty thye hién Théi gian
trinh g thye £ ¢ i thye hién
. . 5 T chirc/ca nhan dén ndp hd so true tiép tai Bo phan
iy Nop hd so Ngudi nfp ho so Tiép nhan va Tra két qua crz'ip huyén.‘
) - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét scan,
Buéc 2 Tiép nhan hé so 1C6ng‘ chuc. tiép nhén ca}: nhét thong tin va luu ho so trén phan mém dién 12
hé so ciia Phong Tu phédp : L i .
‘ - Chuyén hd so cho Phong Tu phép dé xir 1. g1y
Budc 3 Thanh toédn phi, 1¢ phi Ngudi ndp ho so Nop phi, 1€ phi theo quy dinh.
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phip Trén hé thong Cong dich vu céng truc tuyén
. 5 Lanh dao Phong Tu phdp | - Tiép nhén, kiém tra ho so; 01
i Phén cong thém dinh ho so - Phén céng céng chire xir 1y hd so. ngay
COnE chie Phong‘TLr phip Xem xét, thdm tra, dir thao két qua TTHC,
42 Xir Iy hd so Qe pRic tony
) Lanh dao Phong Tu phé - }(iém tra, ky nhdy vin ban trinh Lanh dao UBND
SSIRR & TUPHEP | (&b huyén phé duyét két qua TTHC. 03
) Thue hién ky duyét vao két qua gidi quyét thu tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao UBND cp huyén | hanh chinh tai B§ phan Tiép nhén v Tra két qua
. cép huyén.
Buge 5 | Vao sb vin ban hru hd so
ooz e g . ] . Thue hién 13y s6 két qua gii quyét TTHC va ban
5 | Laysd ke}.‘rl‘;l"‘cg‘a' quyét | Cong ;h“:‘ P:ﬁ‘::’gé? PP | siao cho Van thu ciia BO phan Tiép nhan va Tra két
il g qué cép huyén dé phit hanh 12
. s ik Viin thu ciia B phén Tiép ngay
52 Déng déu vo két qua nhéin va Tra két qua cdp | Déng déu, phat hanh.
quyét TTHC huyén

16




B{ phin tra ket qua tai Bo
Buéc 6 Tré két qua phén Tiép nhan va Tra két | Tra két qua cho t chirc, cé nhan.
qua cép huyén
Téng thoi gian thee hién 05 ngay
10. Ping ky lai két hon cé véu t6 nwéc ngoai

Quy e . £ ca . ) i Thoi gian

trinh N§i dung thuce hién Poi twgng thuc hién x Trinh tu th}rc hién ' thye hign
. m gl P T6 chire/cé nhén dén ndp ho so truc tiép tai B
el s i Hgudd nop 1o 60 phén Tiép nhin va Tra két qua ¢ip huyén.
) - Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so, quét scan,
Budc 2 Tiép nhén hd so ;Cong. chuc‘ tiép nhén cdp nhét thong tin va hru hd so trén phin mém dién 112
hoé so cua Phong Tu phép | tir; e : i
- Chuyén hd so cho Phong Tu phép dé xu 1y. gay

Budc 3 Thanh todn phi, 1¢ phi Ngudi ngp ho so Nop phi, 1& phi theo quy dinh.
Budc 4 Gii quyét ho so Phong Tu phap Trén hé théng C{’mg dich vu céng tnrc tuyén

4.1 Phén cong thim dinh hds¢ | A0 dzo Phong Tu phip | - Ti i€p nhan, kiém trahd so; L

- Phén cdng cong chitc xi1 Iy ho so. ngay
Cong chucPhong Tu 1 . 4t thm tra, dir thao két qua TTHC.
Sy phép duge phin cong g
42 Xir Iy hé so Kk Thév van ban minh Lanh &
Lénh dao Phong Tu phép | | iém tra, ky nhdy vin bén trinh Lanh dao
§ UBND cfip huyén phé duyét két qua TTHC. 03
£ Thuc hién ky duyét vao két qua giai quyét thi tuc | ngay
43 Phé duyét . "ﬁtﬁm 4P | hanh chinh tai B$ phan Tiép nhn va Tra két qua
. ] o cfip huyén.
Budc 5 Vao s0 vén ban luu ho so
. Ak : Céng chuc Phong Tu Thuc hién 1dy s6 két qua giai quyét TTHC vaban |1/2
5.1 | Laysoket qua gidi quyet TTHC | 0o bhiin cong | giao cho Vin thu clia B6 phan Tiép nhén va Tra ngay
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két qua cdp huyén dé phat hanh

IR e Vién thu cia B§ phén Tiep .
52 | Dongdiuviokétquaquydt | T s s chp | Dong déu, phét hanh,
TTHC
huyén
B6 phén tra két qua tai BO
Buéc 6 Tra két qua phén Tiép nhin va Tra két | Tra két qua cho 1 chirc, ci nhin.
qué cip huyén
Tong thoi gian thwe hién 05 ngay
11. Piing ky lai khai tir c6 yéu té nuéc ngoai
o5 ) Théi
trln)]; N§i dung thire hién Poi tugng thire hién Trinh twr thye hién gian thue
hién
: 3 gl g0 To chirc/cd nhan dén nép ho so trygre tiép tai B§ phan Tiép
i Nphosy Ngudi nop ho so nhén va Tra két qua cip huyén
_ _ . . - Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho so, quét scan va cip
Bude 2 Tiép nhan hé so héigl:;gﬁ :}E]"(.)EBPT“;"‘Eﬁ nhit thong tin va luru hd so trén phin mém dién tir 12
& ruphap | Chuyén hd so cho Phong Tu phép ¢ xir Iy. ngay
Budc 3 Thanh toan _phi, 1€ phi Nguoi ngp ho so Nop phi, 1€ phi theo quy dinh. .
Budc 4 Giai quyét hé so Phong Tu phéap Trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén
4.1 | Phan cong thim dinh hd so Lanh dao Phong Tu phép | - Tle:p nl}s_m, kiém tra'ho so; 1/2 )
- Phan cong cong chirc xir Iy ho so. ngay
Cong chie Phong Tu | w0 < tham tra, dy thao két qua TTHC. 3
42 Xir Iy hd so phép duge phén cong ‘ ' — ngay
Léanh dao Phong Tu phép | | Kiém tra, ky nhay vin ban trinh Lanh dao UBND cép

huyén phé duyét két qua TTHC.
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43 Phé duvét Lanh dao UBND cép Thuc hién ky duyét vao két qua giai quyét thi tuc hanh
) oAl huyén chinh tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

Bude 5| VA0 50 van ban luu hd so

51 Lay s6 két qua giai quyét Cong chirc Phong Tu | Thuc hién lay sd két qua gidi quyét TTHCva ban giao cho

TTHC phéap duge phin céng vin thu ciia B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.
- P 172
Pong déu vao két qua YA e I £ ngly
52 quyét TTHC nhdn va Tra lfc1 qua cdp | Déng dau, phat hanh.
huyén
Buéc 6 Tra két qua B{ phtin Ticp nhfn v Trd | 1y2 1dy qua cho th clriic, o4 nhiln.
két qua cap huyén

Téng thoi gian thuc hién 03 ngay

ITI. Linh vire chirng thwe

1. Chiing thiwre bin sao tir bin chinh cic giﬁx td, vin bdn do co quan td chirc ¢6 thim guxén cia Viét Nam cz‘ag hodic chitng nhin

Quy i . . e . . Thai gian
trinh Néi dung thiwe hién Déi trgng thye hién Trinh tir thyre hién thye hién
a1k . - Tb chirc/ca nhan dén ndp ho so true tlep tai B$ phan
Epael INgpdoad Ngubi np ho so Tiép nhén va Tra két qua cip huyén.
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén h so, quét scan,cép
Budc 2 Tiép nhan hd so Céng cl';lt:;cst;ep nhin nhat thong tin va lwu hd so trén phin mém dién tir; 1/4
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén dé xir Iy. ngdy
Bude 3 | Thanh toén phi chimg thye Ngudi ndp ho so Nop phi phi theo quy dinh.
Buac 4 Giai quyét ho so Phong Tu phép Trén hé thong Cong dich vu céng truc tuyén
P a1 - Tiép nhan, kiém tra hé so;
4.1 Phén cong tham dinh hd so Lénh dao Phong Tu phdp | _ Phién céng céng chirc xit I hd so. 1/4 ngay
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Cong chirc Phong Tu phép

4.2 Xir Iy hé so Xem xét, thAm tra, dy thao két qua TTHC.
Y duoc phén cong 1/4
Thyuc hién ky duyét vao két qua giai quyet thi tyc | ngay
4.3 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phap | hanh chinh tai B$ phén Tiép nhén va Tra két qua cap
huyén.
Buéc 5| Vaosd van ban huu hd so
sy | Lysbkétquagidiquyét | Congchirc Phong Tu phip fas E‘“{,;ﬁyufs o el 0 ke
. TTHC dwoc phén cong giao cho ur ciia B phén Tiép nhéan va Tra két
qua chip huyén 1/4
z £ 2 Vian thu ctia B§ phén Tiép ) ngay
so | DongdhuvAokEQui et | sy va Tra két qua cdp | Dong dv, phat hanh.
huyén
Buéc 6 Tra két qua BY i‘ﬁ’:}:fcpégffl‘:y‘é’i Trd | s két qua cho th chikc, c4 nhén.
Tong thoi gian thire hign 01 ngay

2. Chirng thye bin sao tir ban chinh céc gidv to, viin bin do co quan té chirc ¢6 thim quyén ciia nwréc ngoi; co quan tb chirc

thim guxén ciia Viét Nam lién két véi co’ quan, 6 chirc c6 thim quyén ciia nwdc ngoai cAp hoic chirng nhin

- Chuyén hé so cho Phong chuyén mén dé xit Iy.

Quy . ‘x £, 'a ‘s Thaoi gian
trinh Nji dung thwe hién Poi tugng thye hién Trinh tw thwe hién thye hign
A . a2 T6 chirc/ca nhén dén np ho so trye tiép tai Bd phén
Bt 1 hopaos HEBGULO0p 1 S Tiép nhéin va Tra két qua chp huyén.
P - Kiém tra, huong dén, tiép nhan ho so, quét scan,cép
Buéc 2 Tiép nhan hd so Cong °1L‘:%°S‘fp nhdn | hat théng tin va hru hé so trén phin mém dién t¥; | 4ng51y
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Budc 3 | Thanh toan phi chimg thuc Ngudi ndp ho so Ngp phi phi theo quy dinh.
Budc 4 Gidi quyét hd so Phong Tu phép Trén hé thong Cong dich vu c¢dng truc tuyén
= 3 2 = . . - Tiép nhén, kiém tra ho so; .
4.1 Phin céng thim dinh ho so Léanh dao Phong Tu phép | Phéln cong cdng chirc xit Iy hd so. 1/4 ngay
42 Xir Iy b so Céng chic Phong Tu phdp | o o thim tra, du thao két qua TTHC.
dugc phén cong 1/4
Thue hién ky duyét vao két qua giai quyél thi tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phép | hanh chinh tai Bé ph4n Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén.
Budc 5| Vao so van ban hru hd so
i 2 L e . Thue hién lay s6 két qua giai quyét TTHC va ban
5.1 Léy s6 két qul gikl quyct Cong chirc Ph:) ng Tu phip giao cho Vin thu cta B phin Tiép nhan va Tra két
TTHC dugc phin cong
| qué clp huyén 1/4
£ i < Vén thu cia B phén Tiép . ngay
52 |Dongdduvdoketquaquyct | e i Trakétquachp | Déng déu, phat hanh.
TTHC -
huyén
S —— B¢ phan Tiép nhén va Tra g PR
Budc 6 Tra két qua két qua chp huyén Tra két qua cho t0 chitc, ca nhén.
Téng théi gian thwe hién 01 ngay
3. Chirng thwe chiv ky nguwdi dich ma ngwdi dich 14 cong tic vién dich thuit ciia Phong Tw phip
Quy & . . ia « cn Thoi gian
il Ngi dung thye hién Déi twong thyee hién Trinh ty thye hién thye hién

21




T6 chirc/ca nhén dén nop hb so tryc ti€p tai B§ phin

i HeghcEg HEntiop oS Tlép nhén va Tra két qua cap huyén.
A .z - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho s0, quct scan,cip
Budc 2 Tiép nhan h so Céng Chl{c titp i nhét théng tin va uu hd so trén phan mém dién ti; 174
hé so s
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mén dé xir 1y. ngay
Budc 3 | Thanh toan phi chitng thuc Ngudi ndp ho so Nop phi phi theo quy dinh.
Budc 4 Gidi quyét ho so Phong Tu phédp Trén hé thong Cong dich vu cdng trire tuyén
2 2 e 3 . . i - Tiép nhin, kiém tra hd so; . 5
4.1 Phén céng tham dinh hé so Lanh dao Phong Tu phdp | _ Phéin cbng cong chire x¥ 1Y hd so. 1/4 ngay
42 Xi 1y hd so Cng chuc Phong Tu phdp | y o, xet tham tra, dy thio két qua TTHC.
dugce phén cdng 1/4
Thuc hién ky duyét vao két qua gidi quyét thi tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phap | hanh chinh tai B$ phédn Tiép nhén va Tra két qua cip
huyén.
Buge 5| Va0 sd vin ban luu hd so
P ) Thuc hién lay sb két qua giai quyét TTHC va ban
5.1 LRy BOICEAuE Sl gyt S0y e Phbng‘Tu phip giao cho Van thu cia Bd phan Tiép nhan va Tra két
TTHC duge phén cong
qua cAp huyén 1/4
i PRy z Vin thu cia B phén Tiep ) ngay
sy | Dongdauvaokétqua quyét | - uan s Trakétquicip | Péng déu, phat hanh.
TTHC
huyén
Buéc 6 Tra két qua &S I;Pan Tlep Bl v Tl Tré két qua cho td chirc, ci nhan.
€t qua cap huyén
Téng thoi gian thye hign 01 ngay
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4. Chitng thwe chir ky ngwdi dich ma ngudi dich khong 13 cong tic vién dich thuit cia Phéng Tir phip

Quy s £ . ] Thoi gian
trinh Noi dung thue hién Doi tirgng thyc hién Trinh ti thwe hién thyc hi¢n
. 3 oy T chirc/cé nhan dén ndp ho so truc tiép tai B phan
Aneel Nop ho s0 Ngudi ndp ho so Tlep nhén va Tra két qua cap huyén.
) .z " - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, quét scan,cép
Bude 2 Tiép nhén hé so Cong d:]‘g“s‘:p nhin nhit thong tin vA hru hd so trén phin mém dién ti; 1/4
- Chuyén h so cho Phong chuyén mén dé xir 1y. ngay
Buéc 3 | Thanh toan phi ching thue Ngudi ndp ho so Nop phi phi theo ) quy dinh.
Budce 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Trén hé thong_Cong dich vu céng truc tuyén
A s S 3 i - Tiép nhén, kiém tra hé so;
4.1 Phén cong thdm dinh hé so Lanh dao Phong Tu phap | Phan cng céng chirc xit 1y hd so. 1/4 ngay
o Céng chirc Phong Tu phép 4 1R s 1A
4.2 Xir Iy hé so duge phin cong Xem xét, tham tra, du thao két qua TTHC. 1/4
Thue hién ky duyét vao két qua giai quyct tha tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phdp | hanh chinh tai B§ phg.n Tiép nhan va Tra két qua cép
L . huyén.
Bude 5| Vao sd van ban Iuu hd so
iz e a2 2 . .| Thue hién lay s6 két qua giai quyét TTHC va ban
sq1 | Layso ké,‘rf};‘;‘cg’ﬁ‘ Ll e Phh;“fﬁ? PRAP | 5iao cho Van thr cia Bo phan Tiép nhan va Tra két
ocp & qua cép huyén 1/4
F £ Vién thu cia B phén Tu::p ) ngay
52 | Dongdha ‘1'?.1‘31_11‘3‘ QUAQUYSL | ihan va Tra két qua cdp | Dong déu, phat hanh,
huyén
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Budc 6

Tra két qua

Bj phén Tlep nhén va Trd
két qua cdp huyén

Tra két qua cho tb chirc, c4 nhén.

Téng thai gian thwe hién

5. Chirng thwe chit ky trong cdc gidy ti viin bin (ip dung cho ci trudmg h

chirng thirc khéng ky, khing diém chi dwoc)

chiimg thwe diém chi va trudmg h

Quy ac " . : . " Thai gian
trinh N§i dung thye hién Péi twgng thue hién Trinh tur thuc hién thure hién
. 2 St Té chirc/ca nhan dén ndp ho so tryc ti€p tai B phén
Bude 1 Nop ho so Ngudi ndp ho so Tiép nhén va Tra két qua cép huyén.
) . R R - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho S0, quét scan,cdp
Budc 2 Tiép nhan hb so Cong o Uep ben | gy thong tin v huu ho so trén phan mém dién ti; | 1/4
. - Chuyén hd so cho Phong chuyén mon dé xir 1y. ngay
Budc 3 | Thanh todn phj ch‘l.'r_ng thuc Ngudi ndp ho so Nép phi phi theo quy dinh.
Budc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phap Trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén
41 | Phan cong thim dinh hoso | Lanh dao Phong Tuphap | ;‘;‘:}'lgi’; gi’;;lg‘;;"]y hd s 1/4 ngay
. 2 Céng chirc Phong Tu phép i
4.2 Xir 1y hé so ditic phd cont Xem xét, thAm tra, dyr thao két qua TTHC. 1/4
Thyre hién ky duyét vao két qua giai quyét thu tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phdp | hanh chinh tai B phén T1ep nhdn va Tra két qua cap
huyén.
Buéc 5 | Vao s van ban luu hd so
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iz s g Lo . | Thuc hi¢n 1ay sb két qua giai quyét TTHC va ban
sq | LAyso ké}g‘l’_fcg‘é‘ quyét Cang(;:‘“: P}i‘;.“f;“ PhaP | iao cho Vin thw cia B phan Tiép nhan va Tra két
oep g u cép huyén 1/4
I Vién thur cia BO phén Tiép ) ngay
52 Déng diu vio kit qua nhin va Tra két qua cip | Déng diu, phat hanh.
quyét TTHC
huyén
. T T B phan Tiép nhén va Tra . O
Budce 6 Tra két qua két qua céip huyén Tra két qua cho t6 chire, ¢ nhén.
Téng thoi gian thyc hién 01 ngay
6. Chirng thye vin ban khai nhfin di séin ma di sin 13 déng sin
Quy " . . a R . Thoi gian
trinh Noi dung thye hién Poi twomg thye hién Trinh twr thuc hién thure hién
e R T6 chirc/ca nhin dén ndp ho so tryce tiép tai Bé phin
Bude 1 Nop ho so Ngudi ndp bo so Tiép nhan va Tra két qua cép huyén.
Lz - Kiém tra, huéng dén, tiép nhén hd so, quét scan,cap
Budce 2 Tiép nhén hb so Céng “'1‘1‘{.‘: tépnbdn | 1hat thong tin va lwu hé so trén phin mém dién t; | 1/4
0 8¢ 2 1y . - - 1 3
- - Chuyén hd so cho Phong chuyén mon dé xir ly. ngay
Buéc 3 | Thanh todn phi chimng thue Ngudi ndp ho so Nop phi phi theo quy dinh.
Budc 4 Gidi quyét ho so Phong Tu phép Trén h¢ thong Cong dich vy cdng truc tuyén
A a P 3 - Tigp nhén, kiém tra ho 50; .
4.1 Phén cdng tham dinh hé so Léanh dao Phong Tu phdp | Phén cong cong chire xt Iy hb so. 1/4 ngay
i nia Céng chizc Phong Tu phap 2 A 1/4
4.2 Xir ly ho so duge phan cong Xem x¢€t, tham tra, dyr thao két qua TTHC. ngdy
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Thue hién ky duyét vao két qua giai quyét thu tuc

43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phdp | hanh chinh tai B4 phén Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.
Buée 5| Vao sd van ban luu hd so
: g A Thuc hién 14y so két qua giai quyét TTHC va ban
sq | Léysokétquagiaiquyé | CongchucPhong Tuphdp | ;o "o "Van'thy ciia Bo phan Tiép nhan va Tra két
TTHC dugc phédn cong s £ "
. qua cdp huyén 1/4
. R S £ Vin thu cia Bo phén Tiép . ngay
52 | Pongdauvdokétquaquyet | 1o v Trakétquachp | Dong du, phat hinh.
TTHC
huyén
. - Bo phén Tiép nhgn va Trd | . . « e ki
Budrc 6 Tra két qua L két qua cép huyén Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.
Tﬁng théi gian thye hién 01 ngay
7. Chirng thwe viin bin thda thuiin phiin chia di sdn ma di sin 14 déng sin
Quy as . £ i . an Théi gian
P Noi dung thyre hién Poi twgng thye hién Trinh tur thare hién thye hién
: . 1k e a 13 T4 chirc/ca nhén dén ndp ho so truc tiép tai B phin
Bude 1 Nop ho so Ngudi ngp ho so Tiép nhén va Tra két qua cip huyén.
. e - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, quét scan,cip
Buéc 2 Tiép nhén hd so Céng e mhAn | jhat thong tin va liru hd so trén phin mém dién tir, | 1/4
] - Chuyén hé so cho Phéng chuyén mén dé xir ly. ngay
Budc 3 | Thanh toan phi chirng thire Ngudi ndp ho so N&p phi phi theo quy dinh.
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Budc 4 Giai quyét hd so Phong Tu phép Trén hé thong Cdng dich vu cong trirc tuyén
o ra- 3 . . - Tiép nhan, kiém tra ho so; 5
4.1 Phén céng thim dinh hé so Lanh dao Phong Tuphdp | Phdn cAng cong chirc xi Iy hd so. 1/4 ngay
Sy Cong chirc Phong Tu phép 2 . age o
4.2 X 1y ho so duge phan cong Kem xét, tham tra, dir thao ]-fet qua TTHC. ’ 1/4
Thyc hién ky duyét vao két qua gidi quyét thu tuc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phdap | hanh chinh tai B& phan Tiép nhén va Tra két qua cip
. huyén.
Buge 5| Vao s van ban huu hd so
W ot . | Thuc hién 14y sb két qua giai quyét TTHC va ban
5.1 Lay s0 ket qud gidi quyct S th) nngu phap giao cho Vin thr cia B phan Tiép nhan va Tra két
TTHC dugc phin cong : B
qua cip huyén 1/4
. : 5 £ Vin thu cia B phédn Tiép ) ngay
52 | Dongdauvaoketquaquyet | . T két quachp | Déng déu, phat hanh.
TTHC h
uyén
Buéc 6 Tra két qua Bo phin Ticpnhdn VA Trd | 7.5 14 13 cho 63 b, cé nhin.
ket qua cap huyén
Tong thoi gian thye hién 01 ngay
8. Chirng thuc hgp d%mg, giao dich lién quan dén tai sin la ding sin
Quy N4i dung thre hién Déi twgng thyc hién Trinh ty thyre hién Ll ke
trinh : * e iy v thye iy thwe hién
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T4 chirc/c4 nhan dén ndp hd so truc tidp tai B6 phén

bt Hop o Ngudi nfp ho 3o Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.
) . " i - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd $0, quét scan,cép
Buéc 2 Tiép nhén ho so Cong crllj%csch ik nhat thong tin va luu hd so trén phin mém  dién tr; 1/4
- Chuyén hd so cho Phang chuyén mon dé xir Iy. ngay
Buéc 3 | Thanh toan phi chimg thure Ngudi ndp ho so Nop phi phi theo quy dinh.
Budc 4 Giai quyét hé so Phong Tu phép Trén hé thong Cong dich vu cdng trirc tuyén
B S = 3 ; - Tiép nhan, kiém tra ho so; 5
4.1 Phén cong thim dinh hd so Lanh dao Phong Tu phap | _ Phiin céng cong chirc xit 1y hé so. 1/4 ngay
g Cong chirc Phong Tu phap : £
4.2 Xir 1y hé so dwgc phin cng Xem xét, tham tra, dur thdo k'ét qua TTHC. ] /4
Thyuc hién ky duyét vao két qua giai quyét thu tue ngay
4.3 Phé duyét Linh dao Phong Tu phép | hanh chinh tai B phin Tiép nhén va Tra két qua cap
] huyén.
Bude 5 | Vao sé van ban luu hd so
R T . ey . | Thuc hi¢n iy s6 két qua giai quyét TTHC va ban
51 | LAysoketquagidiquyet | Congchic Phong Tuphdp | ;" "\an thur cia Bo phan Tiép nhin va Tra két
TTHC dugce phén cong A
qua cap huvén 1/4
: : £ Vin thu cia B§ phén Tiep ] ngay
5o | DéngdduviokStquaquylt | e i Trakétquacdp | Déng dfu, phét hinh.
TTHC h
uyén
i £ B0 phén T:ap nhén va Tra " p o =
Budée 6 Tri ket qua két qué chp buyén Tra két qua cho td chirc, c4 nhin.
Téng thoi gian thwe hién 01 ngay
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9. Chirng thire viée sira di, bd sung, hity bé hop déng, giao dich

Quy : = £ - 3 - Théi gian
trinh N&i dung thye hién Doi twgng thye hién Trinh tir thwe hién thye hién
o e i ; T6 chirc/ca nhan dén nép hd so truc tiép tai BS phén
Buée 1 Nop ho so Ngudi nép ho so | Tiép nhan va Trd két qua cp huyé:}.
) ] T - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét scan,cap
Buéce 2 Tiép nhén hé so & hé so P 03 nhét théng tin va luu hé so trén phin mém dién tix; 1/4
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon dé xir ly. ngay
Buéc 3 | Thanh toan phi chimg thuc Neudi ndp ho so Nop phi phi theo quy dinh.
Budc 4 Giai quyét ho so Phéng Tu phap Trén hé théng Cong dich vu cdng tryc tuyén
o P : . - Tiép nhén, kiém tra hd so; N
4.1 Phan cong thim dinh ho so | Lanh dao Phong Tu phép | Phén cdng cong chirc xit Iy hd so. 1/4 ngay
o e iy Cong chitc Phong Tu phéap 2 s A s
42 Xir 1y ho so duge phén cong Xem xét, tham tra, dy thio két qua TTHC. 1/4
Thue hién ky duyét vao két qua giai quyét thil tye | ngdy
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phap | hanh chinh tai B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cép
. huyén.
Buges | Vao sd van ban luu hd so
T P . | Thuc hién 1dy s két qua giai quyét TTHC va ban
£5 ] Lay so ket qua gidi quyét | Cong chirc Phong Tuphdp | oo "p an thu cia B3 phén Tiép nhan va Tra két
TTHC dugc phan cong ok
qua cap huyén 1/4
e E s iz Van thir ciia B phan Tiép ngdy
52 Bl S Wbtk o nhén va Tra két qua cdp | Péng dau, phét hanh.
quyét TTHC huyén
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Budc 6

Tra két qua

Bo phan Tiép nhéan va Tra

Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

két qua cép huyén
Tbng thoi gian thye hién 01 ngay
10. Cép bin sao cé chirng thue tir bin chinh hop ddng, giao dich di dugc chimg thue
Quy ne " . . R . Théi gian
trinh Néi dung thye hién Péi twgng thwe hién Trinh tir thire hién thire hién
_— Ry T4 chitc/cé nhan dén ndp ho so truc tiép tai Bo phan
Dugerd HopRdee Ngubi nip ho s Tiép nhén va Tra két qua cip huyén.
Yy - Kiém tra, huéng dén, tiép nhin hod so, quét scan,cdp
Budc 2 Tiép nhn hd so coig "?g’;;ep mhdn | 1hat thong tin va luu ho so trén phan mém dién tir; | 1/4
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén dé xir ly. ngay
Bude 3 | Thanh toén phi chimg thuc Ngudi ndp ho so Ngp phi phi theo quy dinh.
Budrc 4 Giai quyét ho so Phong Tu phép Trén hé thdng Cdng dich vu cong tryc tuyén
e e - \ i - Tiép nhén, kiém tra ho so; :
4.1 Phén cong tham dinh hé so | Lénh dao Phong Tuw phap | Phén cong cong chirc xir ly hd so. 1/4 ngay
. 21X Cong chic Phong Tu phap . i e T
4.2 Xir Iy hé so dugc phan cong Xem xét, tham tra, dy thao lfet qua TTHC. 1/4
Thye hién ky duyét vao két qua giai quy€t thu tyc | ngay
4.3 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phdp | hanh chinh tai B phdn Tiép nhdn va Tra két qua cap
huyén.
Buéc 5 | VAo sd vin ban luu ho so
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T I z z - g = Thue hién 13y sb két qua giai quyét TTHC va ban
sq | Laysoketqudgidiquyet | CongchucPhong Tuphdp | iy oho van thir ciia Bo phan Tiép nhan va Tra két
TTHC duoc phin céng
qua cip huyén 1/4
g0 o gar oo Van thu cia B§ phan Tiép ngay
5.2 Déng da‘il ye ran nhan va Tra két qua cdp Doéng dau, phat hanh.
quyét TTHC N
huyén
£ B6 phan Tiép nhan va Tra : o o
Budc 6 Tra két qua két qua ofip huyén Tra két qua cho t6 chite, cd nhén.
Tong thai gian thye hién 01 ngay
11. Sira 15i sai sét trong hop ddng, giao dich
Quy o . 2 " < ) s Thoi gian
trinh Noi dung thye hién Doi tugng thyce hién Trinh tw thuc hign thwre hign
’ i . | Tb chirc/ca nhén dén ndp ho so truc tiép tai B§ phan
S Ngpitsa DL agp RO Lo Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.
. P - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét scan,cép
Budce 2 Tiép nhén hd so Cong c‘:ic ticp nhén nhét thong tin va hru hé so trén phan mém dién tir; 1/4
0 so
- Chuyén hd so cho Phong chuyén mon dé xirly. ngay
Budc 3 | Thanh toan phi chimg thyc Ngudi nfp ho so Ngp phi phi theo quy dinh.
Buéc 4 Giai quyét hd so Phong Tu phép Trén h¢ thong Cong dich vy cong truc tuyén
41 | Phan cong thim dinh hdso | Lanh dao Phong Tu phap | - LicP nhén, ki¢m tra ho so; 1/4 ngay

- Phan cdng céng chirc xit Iy hé so.
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Cong chirc Phong Tu phap

42 Xir ly hd so P Xem xét, thim tra, dy thao két qua TTHC.
dugc phén cong 1/4
Thye hién ky duyét vao két qud giai quyét thi tyc | ngay
43 Phé duyét Lanh dao Phong Tu phdp | hanh chinh tai Bo phdn Tiép nhén va Tra két qua cép
. ) huyén.
Buge § | Vao so viin ban luu hé so
RoooEE Ul s A R . v P Thuc hién lay sb két qua giai quyet TTHC va ban
5.1 LRy 505t qué ginl quyce SA0g e th} ng Tu phip giao cho Vin thu cia B§ phén Tiép nhén va Tra két
TTHC dwgc phén cong
. qué cép huyén 1/4
Viin thu cia B phén Tiép ) ngay
52 Roog 3“; ‘?,;’lfg‘ qua nhan va Trakét qua cdp | Pong dau, phat hanh.
quy huyén
Buéc 6 Tra két qua B phan Tiép nhan A Trd | v\ &0 00a cho t chit, 4 nhin,
két qua cép huyén
Téng thoi gian thye hién 01 ngay
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