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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI CHÍNH TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ về Hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài chính tỉnh tại Tờ trình số 2538/TTr-STC ngày 04 tháng 9 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 21 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính tỉnh (Có danh mục và nội dung quy trình nội bộ cụ thể của từng thủ tục hành chính kèm theo).

Điều 2. Sở Tài chính tỉnh có trách nhiệm lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ sửa đổi ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 492/QĐ-UBND ngày 26 tháng 6 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc Phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính tỉnh Kon Tum.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài chính tỉnh; Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ;
- Văn phòng UBND tỉnh;
+ CVP, các PCVP;
+ Phòng KTTH;
- Lưu: VT, TTHCC.
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e
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA LIAL!
CUA SO TAI CHINH TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6759 /O0D-UBND ngay 15 thang10 nam 2019
ciia Chit tich Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

STT Tén thi tuc hanh chinh

I Thii tuc hanh chinh thyc hién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

01 | Cap ma so cho cac don vi c6 quan hé vdi ngan sach

02 | Cap lai ma s6 cho cac don vi co quan hé vdi ngan sach

Trinh ty, thu tuc diéu chuyén tai san cong tai cac co quan, t6 chirc, don vi truc

03 thudéc UBND tinh

04 Trinh tu, thu tuc ban tai san céng tai cac co quan, t6 churc, don vi truc thudc
UBND tinh

05 Trinh ty, tha tuc thanh 1y tai san cong tai cac co quan, td chirc, don vi truc thude
UBND tinh.

06 Trinh ty, thu tuc phé duyét dé an su dung tai san cong tai don vi su nghi¢p cong
1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué.

07 Trinh tu, thu tuc phé duyét dé an 51:1 dung tai san cong tai don vi su nghi¢p cong
1ap vao muc dich lién doanh, lién két.

0g | Qua trinh dé xuat xur Iy von va tai san cua cac cong ty TNHH Mot thanh vién do

UBND tinh lam dai dién chu s hitu vuot qua thAm quyén cta doanh nghiép.

Tham dinh va trinh phé duyét viéc st dung Quy Thudng nguoi quan ly doanh
09 | nghiép, Kiém soat vién cua Cong ty TNHH Mot thanh vién do UBND tinh lam
dai dién chu sé hiru

T6 chirc danh gia hiéu qua hoat dong va xép loai doanh nghiép ctia cac Cong ty

10 | 'NHH mét thanh vién do UBND tinh lam dai dién chu s& hifu,

Tham dinh giao chi tiéu danh gia dé 1am can cr danh gia va xép loai doanh
11 | nghiép hang ndm cho cac Cong ty TNHH MTV do UBND tinh lam dai di¢n chu
sO hitu

12 | Cap ma s6 du 4n

13 | Cap lai ma s6 du 4n

14 | Tiép cong dan trong linh vyc tai chinh

15 | Giai quyét don thu khiéu nai cia to chirc, cong dan trong linh vyc tai chinh

16 | Giai quyét don thu t6 cdo cta to chirc, cong dan trong linh vuc tai chinh

17 Chuyén don thu khiéu nai, to cao ctia to chirc, cong dan khong thudc tham quyén
giai quyet

18 | Hoan trd cac khodn thu da ndp ngan sach nha nudc

19 | Tham dinh phuong &n xac dinh gia ti€u thy nudc sach sinh hoat

20 Tham dinh phuong an gia hang hoa, dich vu do Nha nudc dat hang, giao ké
hoach st dung ngan sach nha nuéc

Il | Thi tuc hanh chinh thwe hién tai Sé Tai chinh

01 | Quyét toan du an hoan thanh thudc nguon von ngan sach Nha nudc






~ B.NOQI DUNG QUY TRINH NOI BQ CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH:

Quy trinh s6 1:

Thu tuc: Cap Ma so cho cdc don vi co quan hé voi ngdn sdach.

Trinh tw | Noi dung cong viéc Tréch nhiém Thoi gian Két qué/san pham

cac budc thue hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chic tiép | % ngady lam | Gidy tiép nhan hd so
tra hd so. nhan hd so cia | viée va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | 9om vi lam viéc tai qué/Ph‘iéu k'iém sodt
liu trén phin mém Trung ‘ tam Pl}uc quy trlnt\l giai qu}{et

~ o 4. . . |vu hanh chinh ho so (Kém theo toan
mot cua dién tir cua | ;) . 2 ,
don vi tai Trung tam cong tinh bo ho so cua TTHC)
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 2: Tiép nhan hd so tir|Lanh dao S&/|% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | Lanh dao phong | viéc trinh giai quyét hod so
hanh chinh céng tinh. | Quan 1y  ngéan (Kém theo toan bg ho
Duyét hd so va|sach/Cong chic so cua TTHC)
chuyén phong quan 1y | phong Quan 1y
ngan sach. Chuyén | ngan séach.
chuyén vién xu 1y.

Budc 3: Thuc hién truy cép | Cong chic phong | % ngay lam | Phiéu kiém soat quy
vao phan mém cip ma | Quan 1y ngan sach | viéc trinh giai quyét ho so
sd dé xir 1y hd so. dugc giao xir ly (Kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 4: | Xt 1y kiém duyét ho | Linh dao phong | % ngay lam | Gidy ching
so ding ky ma sd. Quan ly ngan sach | viéc nhan/Phiéu kiém soat

quy trinh giai quyét
hé so (Kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Budc 5: Phé duyét ho so cip | Lanh dao s& Y% ngay lam | Giay chung
ma s6 cho don vi. vige nhan/Phiéu kiém soét

2 1A . quy trinh gidi quyét
Chuyén ket qua giai hd so (Kém theo toan
quyét thu tuc hanh o ,
chinh cho van thu vao bé ho so cua TTHC)
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Budc 6: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién | %2 ngay lam | Gidy chimg nhan ma
Trung tdm Phuc wvu | chuc phong | viéc s6 don vi ¢6 quan hé
hanh chinh cong tinh | chuyén mén dugc v6i ngan sach/ Phiéu

True X giao xu 1y/Van xin 16i va hen lai

ruong hop ho so 7 A N . A .

. < s .| thu don vi/ Cong ngay tra két qua.
trude hoac dung han: , n , R ,

chtic, vién chuc Phiéu kiém soat quy

Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir
va thong bao t6 chuec,

ti¢p nhan hoé so
cua don vi lam

trinh giai quyét ho so






ca nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam vi¢c trudc
ngay hét han, cong
chitc, vién  chuc
phong chuyén mon
duoc giao xut ly co
trach nhi€ém gui thong
bao hoac van ban xin
161 dén t(x)' chuc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong dé
néu 16 ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong quda
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Budce 7:

Tra két qua ding ky
ma soO cho t0 churc

Cong chirc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Giay ching nhan ma
s0 don vi ¢6 quan h¢
v&i ngan sach

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay/ ngay lam viéc






Quy trinh s 2:

Thi tuc: Cép lai M sé cho cdc don vi c6 quan hé véi ngén sdch.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém Thoi gian Két qué/san pham

cac budc thue hién thwe hién

thyuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc tiép | 02 gio/ngay | Gidy tiép nhan hd so
hd so. nhan hd so cia | lam viée va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | 400 Vi 1am viéo qué/Ph‘iéu k;é;n sodt
liéu trén phan mém mot tai Trung ‘Eam a8y trml\l glal quy\et

A . | Phuc vu hanh ho so (Kém theo toan
ctra dién tr cua don vi X N , A ,
tai Trung tam Phuc vu chinh cong tinh bé ho so cua TTHC)
hanh chinh céng tinh

Budc 2: Tiép nhan ho so tir |Lanh dao S&/|% ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phyc wvu | Lanh dao phong | viéc trinh giai quyét ho so
hanh chinh coéng tinh. | Quan 1y ngéan (Kém theo toan bg ho
Duyét hd so va chuyén | sach/Céng chtic so cua TTHC)
phong quan 1y ngan | phong Quan ly
sach. Chuyén chuyén | ngan sach.
vién xtr ly.

Budc 3: Thuc hién truy cap vao | Céng chuc | % ngay lam | Phiéu kiém soat quy
phan mém cap ma sé dé | phong Quan 1y | viéc trinh giai quyét ho so
xtr 1y ho so. ngan sich duoc (Kém theo toan bg ho
X Iy kiém duyét hd so giao xﬁ: 1y/ Lér]h so cua TTHC)
dane kv m3 sb. dao phong Quan

g Ky S AN QA
ly ngén sach

Bu6c 4: | Phé duyét ho so cap lai | Lanh dao so Y% ngay lam | Giay chting

mi s cho don vi viéc nhéan/Phiéu kiém soat

2 X L . quy trinh gidi quyét
Chuyén Ket qua glal |y, gy hé so (Kém theo toan
quyet thu tuc hanh A ,
chinh cho van thu vao b6 ho sor ciia TTHC)
s6 van ban, luu trit hd
SO.

Budc 5: Chuyén két qua cho | Cong chic | 02 gio/ngay | Gidy ching nhan ma
Trung tdm Phuc wvu | phong phong | lam viéc s6 don vi c6 quan hé
hanh chinh cong tinh. Quan ly ngan v6i ngan sach/Phiéu
Truong hop hd so sé}ch/Vén thg klém soét; quyktrinh
trudc hodc dung han: | CUd don  vi/ giai quyét ho so
Xac nhan trén phin Cong chuc tiep (Kem theo toan bo ho
mém m6t cuira dién tir va nhan ho so cua SO’ cua TTHC)

thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan keét qua.

Truong hop hd so qué
han: Cham nhat mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chtrc, vién chic phong
chuyén mén dugc giao

don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh






xr 1y co6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chic,
cd nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tur.

Budc 6:

Tra két qua ding ky ma | Cong chirc tiép
s6 cho to chirc nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Giay chung nhén ma
s0 don vi c6 quan hé
v6i ngan sach

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay/ngay lam viéc






Quy trinh s 3:

Thi tuc: Trinh tw, thi tuc diéu chuyén tai sin cong tai cdc co quan, t6
chire, don vi truc thugc UBND tinh

Trinh tw | Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san pham
cac thuc hién thuce hién
budc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1: |- Co quan nha nudce c6 | Cong chic tiép | < 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so
tai san can diéu chuyén nhan hd so cua viéc va hen tra két qua/
(phéi hop cung co quan | don vi lam viéc Phiéu yéu cau bd
¢6 nhu cdu dugc tiép |tai Trung tam sung hoan thién hd
nhan tai san) lap hd so | Phuc vy hanh so/ Phiéu tir chéi tiép
dé nghi diéu chuyén tai | chinh cong tinh nhan giai quyét ho so/
san gui tai Trung tam Phiéu kiém soat quy
Phuc vu hanh chinh trinh giai quyét ho so
cong tinh (kém theo toan bé ho
- Quét (scan), nhap dir so cua TTHC)
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién tr cia don vi
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Budc2: |Tiép nhan hd so tir|Lanh dao So/| <1/2ngaylam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu | Lanh dao phong viéc trinh giai quyét ho so
hanh chinh coéng tinh. | Cong san - (kém theo toan bg ho
Duyét hd so va chuyén | Gia/Cong  chirc so ciia TTHC)
phong Cong san - Gia. | phong Cong san
Chuyén chuyén vién xu | - Gié.
ly.

Budc 3: | Xem xét, tham dinh, xir | Cong chitc | - 10 ngay lam | Dy thao Van ban/Dy
ly hé so. Lap phiéu | phong Cong san viéc (thAm thao Quyét
trinh (néu c6) va Du | - Gid dugc giao | quyén UBND | dinh/Phiéu kiém soat
thio két qua thu tuc | xirly tinh) quy trinh giai quyét
hanh chinh trinh 1&nh T ho so (kéem theo toan
dao phong xem xét. ) 1‘5Angayxlam b ho so ciia TTHC)

viéc (tham
quyén S& Tai
chinh)

Budc 4: | Xem xét, trinh 1anh dao | Lanh dao phong | 02ngaylam | Dy thao Vian ban/
co quan néu thay di | Cong san - Gia vigc Quyét dinh/Phiéu
diéu kién tham muu kiém soat quy trinh
Giam dbéc So ky hodc giai quyét hd so (kém
trinh Uy ban nh4n dan theo todan bé ho so
tinh xem xét, phé duyét cua TTHC)

Budc 5: | Giam doc So ky qu}{ét Lanh dao S¢ 1 ngay lam Vin ban/Du  thao
dinh (thudc tham quyén viéc Quyét dinh/Phiéu

cua SO) hoac van ban
trinh Uy ban nhén dan
tinh xem xét, phé duyét
(thudc thim quyén cua

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)






UBND tinh).

Budc 5: | Uy ban nhén dan tinh ra | Uy ban nhan dan | 5ngay lam | Quyét dinh
quyét dinh diéu chuyén | tinh viée
tai san va chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh.

Budc 6: | So Tai chinh tiép nhan | Cong chic | 1ngaylam | Quyét dinh/Phiéu xin

quyét dinh cia UBND | phong Cong sin viéc 13i va hen lai ngay tra
tinh, qhofm ,thiél’l ho so, | - Gid  Van Két qué'. Phiéu kiém
chuyén két qua cho | thu/Cong chuc soat quy trinh gii
Trung tadm Phuc wvu | tiép nhén ho so quyét hd so
hanh chinh cong tinh. cia don vi lam
- Trudng hop hd so "Aiéc tai Trung
trudc hodc déng han: | tm  Phuc  vu
Xac nhan trén phan hanh chinh cong
mém mét cira dién tir va | tinh
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Trudong hop hd so qua
han: Gui théng béo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chic, c4 nhan,
trong d6 néu 1o ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tu.

Budc 7: | Theo phiéu hen cac co | Cong chic tiép | 1ngay/ngdy | Quyét dinh  diéu
quan, don vi nhan két | nhan hd so cua lam viéc chuyén tai san cua S&

qua tai cua don vi lam
viéc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tai chinh (d6i voi tai
san thudc thim quyén
cia S¢ Tai chinh
dugc phan cp) hoic
Véan ban tham muu
Lanh dao so trinh
UBND tinh phé duyét
(dbi voi tai san thude
thim  quyén cua
UBND tinh)/Quyét
dinh diéu chuyén tai
san cua UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay lam viéc






Quy trinh s6 4:

Thi tuc: Trinh i, thii tuc ban tai sdn cong tai cac co quan, té chire, don vi
truc thugc UBND tinh.

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

- Co quan co6 tai san nha
nuée 1ap hd so dé nghi
ban tai sadn nha nudc
ndp hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Quét (scan), nhap dir
lidu trén phan mém mot
ctra dién tr cua don vi
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh coéng tinh.
Duyét hd so va chuyén
phong Cong san - Gia.
Chuyén chuyén vién xir
ly.

Lanh dao So/
Lanh dao phong
Cong san -
Gia/Cong  chtic
phong Cong san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh, xu
Iy hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc
phong Cong san
- Gid duoc giao
xu ly

- 10 ngay lam
viéc (tham
quyén UBND
tinh)

- 15 ngay lam
viéc (tham
quyén So Tai
chinh

Du thao Van ban/Du
thao Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thiy du
diéu kién tham muu
Giam dbc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nhén dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 5:

Giam doc So ky quyét
dinh (thudc thim quyén
cua SO) hodac van ban
trinh Uy ban nh4n dan
tinh xem xét, phé duyét
(thudc tham quyén cua
UBND tinh).

Lanh dao S¢

1 ngay lam
viéc

Van ban/Dy  thao
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 5:

Uy ban nhan dan tinh ra
quyet dinh ban tai san

Uy ban nhan dan

5 ngay lam

Quy¢ét dinh






va chuyén tra két qua | tinh viée
cho S¢ Tai chinh.

Budc 6: | S Tai chinh tiép nhan | Cong chirc | 1 ngay lam Quyét dinh/Phiéu xin

quyét dinh cua UBND ph(‘)ng_?éng san viéc 16i va hen lai ngay tra
tinh, qhoén ’thién ho so, | - Gid/  Van Két qua. Phiéu kiém
chuyén két qua cho th}I/Céng chire sodt quy trinh giai
Trung tam Phyc wvu | ti€p nhén ho so quyét hd so
hanh chinh cong tinh. cua don vi lam
- Trudng hop hd so viéc tai Trung
tru6c hodc ding han: | AM PI}UC vu
X4c nhan trén phan hqanh chinh cong
mém mot cira dién tir va | tinh.
thong bao té chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
- Truong hop ho so qua
han: Gui thong bao
hodc van ban xin 16i
dén t6 chic, c4 nhan,
trong d6 néu rd ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tir.

Budc 7: | Theo phiéu hen cic co | Cong chuc tiép | 1ngay/ngdy | Quyét dinh ban tai
quan, don vi nhan két | nhan hd so cua lam viéc san cua S& Tai chinh
qua tai Trung tdm Phuc | don vi lam viéc (déi Vo1 tai san thudc
vu hanh chinh céng |tai Trung tam thAm quyén cta So
tinh. Phuc vu hanh Tai chinh dugc phan

chinh cong tinh. cdp) hodc Vin ban
tham muu Lanh dao
so trinh UBND tinh
phé duyét (d6i voi tai
san thugc thim quyén
cua UBND
tinh)/Quyét dinh ban
tai san cia UBND
tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay lam viéc






Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Trinh tw, thi tuc thanh Iy tai sdn cong tai cdc co quan, té chikc,
don vi truwc thugc UBND tinh.

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

- Co quan nha nudc €0
tai san thanh 1y 1ap ho
so d& nghi thanh ly tai
san nop ho so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Quét (scan), nhap dur
lidu trén phan mém mat
ctra dién tr cua don vi
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan hd so tur
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh coéng tinh.
Duyét hd so va chuyén
phong Cong san - Gia.
Chuyén chuyén vién xir
ly.

Lanh dao So/
Lanh dao phong
Cong san -
Gia/Cong  chtic
phong Cong san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh, xu
Iy hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc
phong Cong san
- Gid duoc giao
xur ly

- 10 ngay lam
viéc (tham
quyén UBND
tinh)

- 15 ngay lam
viéc (tham
quyén So Tai
chinh

Du thao Van ban/Du
thao Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thiy du
diéu kién tham muu
Giam dbc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 5:

Giam doc So ky quyet
dinh (thudc thim quyén
cua SO) hodac van ban
trinh Uy ban nh4n dan
tinh xem xet, phé duyét
(thudc tham quyén cua
UBND tinh).

Lanh dao S¢

1 ngay lam
viéc

Van ban/Dy  thao
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 5:

Uy ban nhan dan tinh
xem Xxét y kién ctua S¢&

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Quy¢ét dinh
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Tai chinh va ra quyét
dinh thanh 1y tai san
cong. Chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh.

Budc 6:

S& Tai chinh tiép nhan
quyét dinh cia UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Trudng hop hd so
trudc hodac diang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Gui thong bao
hodc van ban xin 16i
dén t6 chic, c4 nhan,
trong d6 néu rd ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tur.

Cong chuc
phong Cong san
- Gid Van
thu/Cong  chutc

tiép nhan hd so
cua don vi tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh/Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Budc 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1 ngay/ ngay

lam viéc

Quyét dinh thanh ly
tai san cua S¢ Tai
chinh (d6i véi tai san
thudc tham quyén cua
S6 Tai chinh duoc
phan cip) hoic Vin
ban tham muu Lanh
dao so trinh UBND
tinh phé duyét (ddi
v6i tai san thugc tham

quyén cua UBND
tinh)/Quyét dinh
thanh 1y tai san cua
UBND tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

21 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6:

Thi tuc: Trinh tw, thii tuc phé duyét dé dan sir dung tai sin cong tai don vi
sw nghiép cong lap vao muc dich kinh doanh, cho thué.

Trinh tw
cac
budc
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

- Bon vi sy nghiép cong
lap c6 tai san cong st
dung vao muc dich kinh
doanh, cho thué 1ap hd
so dé nghi phé duyét dé
an sur dung tai san cong
tai don vi su nghiép
cong lap vao muc dich
Kinh doanh, cho thué
ndp hd so tai Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

- Quét (scan), nhap dir
lidu trén phan mém mat
ctra dién tr cua don vi
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tur
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
Duyét ho so va chuyén
phong Cong san - Gia.
Chuyén chuyén vién xir
ly.

Lanh dao S¢/
Lanh dao phong
Cong san -
Gi14/Cong  chuc
phong Cong san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh, xu
Iy hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chuc
phong Cong san
- Gid duoc giao
xu ly

- 10 ngay lam
viéc (tham
quyén UBND
tinh)

- 15 ngay lam
viéc (tham
quyén So Tai
chinh

Du thao Van ban/Du
thao van ban tham
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thdy du
diéu kién tham muu
Giam dbc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nhén dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/ Du
th4o van ban thim
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Budc 5:

Giam doc So ky bao
cdo thdm dinh va van
ban trinh Uy ban nhan

Lanh dao S&

1 ngay lam
viéc

Van ban/ Van ban
tham dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
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dan tinh xem xét, phé
duyét.

quyét hd so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 5:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét y kién cua So
tai chinh va c6 van ban
phlc dap. Chuyén tra
két qua cho S& Tai
chinh

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Van ban

Budce 6:

S Tai chinh tiép nhan
van ban cua UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop hd so qua
han: Gui théng béo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chuc, c4 nhan,
trong d6 néu ro ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tu.

Cong chtrc
phong Coéng san
-  Gid Van
thu/Cong  chuc
tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh

1 ngay lam
viéc

Vin ban/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Budce 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1 ngay ngay/

ngay lam viéc

Van ban tham dinh
cua Sé Tai chinh/Van
ban hanh chinh cua
UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7:

Thi tuc: Trinh tw, thii tuc phé duyét dé dn sit dung tai san cong tai don vi
sw nghiép cong lap vao muc dich lién doanh, lién két.

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

- Co quan nha nudc cod
tai san can diéu chuyén
(phéi hop cung co quan
¢6 nhu cau dugc tiép
nhén tai san) 1ap hd so
dé nghi diéu chuyén tai
san gui tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phﬁn mém mot
cua dién tir cua don vi
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b¢ ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhian hd so tu
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh coéng tinh.
Duyét hd so va chuyén
phong quan 1y ngéin
sach. Chuyén chuyén
vién xtr ly.

Lanh dao So/
Lanh dao phong
Cong san -
G14/Cong  chuc
phong Cong san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xur
ly hé so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chtrc
phong Cong san
- Gia duogc giao
Xt ly

- 10 ngay lam
viéc (thAm
quyén UBND
tinh)

- 15 ngay lam
viéc (thAm
quyén S& Tai
chinh)

Du thao Van ban/Du
thao vin ban thim
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thiy du
diéu kién tham muu
Giam ddc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nh4n dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/ Du
thao vin ban thim
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budce 5:

Giam doc So ky béo
cdo thim dinh va vian
ban trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét, phé
duyét.

Lanh dao S¢

1 ngay lam
viéc

Van ban/ Van ban
thim dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)
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Budc 5:

Uy ban nhan déan tinh
xem xét y kién cua So
tai chinh va c6 van ban
phlc dap. Chuyén tra
két qua cho S& Tai
chinh

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Vian ban

Budc 6:

S& Tai chinh tiép nhan
van ban cua UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho
Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong bao t6 chic, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Gui thong bao
hodc van ban xin 16i
dén t6 chic, c4 nhan,
trong d6 néu rd ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mét cira
dién tur.

Cong chuc
phong Cong san
- Gid Van
thu/Cong  chuc

tiép nhan hd so
cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh

1 ngay lam
viéc

Vin ban/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so

Budce 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Cong chirc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1 ngay ngay/

ngay lam viéc

Vin ban thim dinh
cua S¢ Tai chinh/Van
ban hanh chinh cua
UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 8:

Thii tuc: Qud trinh dé xudt xir Iy von va tai sin ciia cdc cong ty TNHH
Mot thanh vién do UBND tinh lam dai dién chu so hitu vuot qua tham quyén
cua doanh nghiép.

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qué/san pham

cac buée thue hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhén va kiém | Cong chirc tiép | 1/2 ngay Iam | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. nhan hd so cua | viée va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap diy | dom vi lam viée tai Phiéu yéu céP bé
liéu trén phin mém Trung ‘tam Pl}uc sung I'lf)an‘ thl?l:l .120
mot cira dién tr cta | V¥ h»anh chinh so/APhleE‘tuf Cho} tlelg
don vi tai Trung tam cong tinh nhén giai q‘lxlyet hf)
Phuc vu hanh chinh sof Phicu kiem soat

A quy trinh gidi quyét
cong tinh hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 2: - Tiép nhan ho so tir | Lanh dao Phong | 1/2 ngay 1am | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu TCDN viéc trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh. (kem theo toan b ho
_ Duyét hd so va so cua TTHC)
chuyén cong chuc
Phong TCDN xt ly.

Budc 3: - Xem xét, tham dinh, | Cong chic phong |5 ngay lam | Van ban giri UBND
xtr Iy hd so va trinh | TCDN duogc giao | viéc ké tir ngay | tinh/Phiéu kiém soat
lanh dao phong xem | xur ly. nhan da hd so. | quy trinh giai quyét
xét, phé duyét két qua ho so (kém theo toan
giai quyét tha tuc b ho so ciia TTHC).
hanh chinh.

Budc 4: Trinh 1anh dao phong | Lanh dao phong | 1 ngay lam | Van ban gii UBND
xem xét, phé duyét | TCDN viée tinh/ Phiéu kiém soat
két qua giai quyét thu quy trinh giai quyét
tuc hanh chinh. ho so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC).

Budc 5: Trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao don vi 1 ngay lam | Van ban gii UBND
chinh Phé duyét két viée tinh/Phiéu kiém soat
qua giai quyét th tuc quy trinh giai quyét
hanh chinh. ho so (kém theo toan

b ho so ciia TTHC).

Budc 6: Chuyén két qua giai | Van thu So Tai | 1/2 ngay 1am | Van ban giri UBND

quyét thu tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
so. Chuyén UBND
tinh xem xét, quyét
dinh.

chinh

viéc

tinh/ Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)
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Budc 7:

Uy ban nhén dan tinh | Uy ban nhan dan
xem xét ¥ kién ctia S¢ | tinh

Tai chinh va c6 van
ban phlc dap. Chuyén
tra két qua cho S& Tai
chinh

5ngay lam | Van ban
viéc

Budc 8:

S Tai chinh tiép | Cong chirc phong
nhian van ban cua | TCDN/ Cong
UBND tinh, hoan | chic tiép nhin hd
thién hd so, chuyén so cua don vi lam
két qua cho Trung tdm | viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh | Phuc vu hanh
cong tinh. chinh cong tinh

- Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién ti
va thong bao t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chue, ca
nhan, trong dé néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

1 ngay 1am | vin ban/Phiéu kiém
viee soat quy trinh gidi
quyét hd so (kém
theo toan b hé so
cia TTHC). Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 9:

Theo phiéu hen cac co | Cong chirc  tiép
quan, don vi nhan két | nhan hd so cua
qua tai Trung tam | don vi lam viéc tai
Phuc vu hanh chinh | Trung tdm Phuc
cong tinh vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam | Van ban cua So Tai

viéc chinh/Van ban hanh
chinh cua UBND
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- S& Tai chinh: 10 ngay lam viéc
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9:

Thi tuc: Thim dinh va trinh phé duyét viéc sic dung Quy Thuong nguwoi
quan ly doanh nghiép, Kiém sodt vién cua Cong ty TNHH Mot thanh vién do
UBND tinh lam dai dién chu so hitu

Trinh tw | NOi dung cong viéc | Trach nhiém thwe | Thoi gian Két qué/san pham

cac buée hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so

tra hd so. Co , .4 | viée va hen tra két qua/

ong chuc tiép X A A 2
- Quét (scan), nhap dir | nhan hd so cua don Phicu y? u C.a}l b?
liéu trén phén mém | vi lam viéc tai sung hf) an‘ thl(‘?.l .120
mot cua dién tor cua | Trung tdm Phuc vu SO/A Phle.l}.m Chogl “613
don vi tai Trung tdm | hanh chinh cbng nhn ghal q.lfyet h,o
Phuc vu hanh chinh | tinh (Sl?l/y 11?11&1: ;;?qj;g:
cong tinh. hd so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC)

Budc 2: - Tiép nhan ho so tir | Léanh dao Phong | 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu TCDN viéc trinh giai quyét hod so
hanh chinh cong tinh. (kém theo toan b ho
- Duyét hd so va so cua TTHC)
chuyén cong chuc
Phong TCDN xtr ly.

Budc 3: - Xem xét, tham dinh, | Cong chirc phong | 5 ngay lam | Van ban gii UBND
xu ly hd so va trinh | TCDN duge giao | viéc ké tur | tinh/ Phiéu kiém soat
lanh dao phong xem | xur ly. ngdy nhan | quy trinh giai quyét
xét, phé duyét két qua da ho so. hé so (kém theo toan
giai quyét tha tuc bé hé so ciia TTHC)
hanh chinh.

Budc 4: Trinh 1anh dao phong | Lanh dao phong |1 ngay lam | Van ban gii UBND
xem xét, phé duyét | TCDN viée tinh/ Phiéu kiém soat
két qua giai quyét thu quy trinh giai quyét
tuc hanh chinh. hd so (kém theo toan

bé hé so ciia TTHC)

Budc 5: Trinh lanh dao S¢ Tai | Lanh dao don vi 1 ngay lam | Van ban giri UBND
chinh Phé duyét két viéc tinh/ Phiéu kiém soat
qua giai quyét th tuc quy trinh giai quyét
hanh chinh. hé so (kém theo toan

bé hé so ciia TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Van thu S¢ Tai | /2 ngay lam | Van ban gii UBND
quyét thu tuc hanh | chinh viéc tinh/ Phiéu kiém soat

chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
so. Chuyén UBND
tinh xem xét, quyét
dinh

quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
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Budc 7:

Uy ban nhén dan tinh | Uy ban nhan dan
xem xét ¥ kién ctia S¢ | tinh

Tai chinh va c6 van
ban phiic dap. Chuyén
tra két qua cho S& Tai
chinh

5 ngay lam
viéc

Van ban

Budc 8:

S Tai chinh tiép | Cong chirc phong
nhin van ban cta | TCDN/Vian thu/
UBND tinh, hoan |Céng chirc tiép
thién hd so, chuyén nhan ho so ctia don
két qua cho Trung tdm | vi lam viéc tai
Phuc vu hanh chinh | Trung tdm Phuc vu
cong tinh. hanh chinh céng

- Truong hop hd so | tinh.

trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién ti
va thong bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chue, ca
nhan, trong dé néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

1 ngay lam
viéc

Vin ban/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC). Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua.

Budc 9:

Theo phiéu hen cac co | Cong chuc  tiép
quan, don vi nhan két | nhan ho so cua don
qua tai Trung tam |vi lam viéc tai
Phuc vu hanh chinh | Trung tim Phuc vu
cong tinh. hanh chinh cbng
tinh.

1/2 ngay lam
viéc

Van ban cua S& Tai
chinh/Van ban cuoa
UBND tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- S&¢ Tai chinh: 10 ngay lam viéc
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: 76 chirc ddnh gid higu qud hoat dong va xép loai doanh nghiép
cua cdac Cong ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh lam dai dién chu so hitu.

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qué/san pham

cac buée thue hién thue hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhén va kiém | Céng chirc tiép | 1/2 ngay 1am | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. nhan hd so cua | viée va ,hen tré‘ ké‘g qua/
O A 1~ | don vi lam viéc tai Phiéu yéu cau bo sung
I'AQuet gscan),knhap fl v Trung tam Phuc hoan thién hd so/
iéu trén phan mém . , N S A

ne .n .. . |vu hanh chinh Phiéu tir choi tiép nhan
mot ctra dién tor cua | ;I ) FOPNY Y
don vi tai Trung tam cong tinh. giai quye‘E ho so/ Ph}eu
Phuc vu hanh chinh kiém sodt quy trinh
cong tinh, giai quyet ho so (ke,m
theo toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 2: - Tiép nhan ho so tir Phong TCDN 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu viéc trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh. (kem theo toan b ho
_ Duyét hd so va so cua TTHC)
chuyén cong chuc
Phong TCDN xtr ly.

Budc 3: - Xem xét, tham dinh, | Cong chic phong |5 ngay lam | Van ban gai UBND
xu ly hd so va trinh | TCDN duge giao | viéc ké tur | tinh /Phiéu kiém soat
lanh dao phong xem | xur ly. ngdy  nhén | quy trinh giai quyét hd
xét, phé duyét két qua du ho so. so (kem theo toan bo
giai quyét tha tuc hé so ciia TTHC)
hanh chinh.

Budc 4: Trinh 1anh dao phong | Lanh dao phong |1 ngay lam | Van ban gii UBND
xem xét, phé duyét | TCDN viéc tinh/ Phiéu kiém soat
két qua giai quyét tha quy trinh giai quyét ho
tuc hanh chinh. so (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC).

Budc 5: Trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao don vi 1 ngay lam | Van ban gii UBND
chinh phé duyét két viée tinh/ Phiéu kiém soat
qua giai quyét th tuc quy trinh giai quyét ho
hanh chinh. so (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC).

Budc 6: Chuyén két qua giai | Van thu S¢ Tai | 1/2 ngay lam | Van ban gii UBND
quyét thu tuc hanh | chinh viée tinh /Phiéu kiém soat
chinh cho van thu vao quy trinh giai quyét hd
s6 van ban, luu trit hd so (kém theo todn bg
so. Chuyén UBND hé so ciia TTHC)
tinh xem xét, quyét
dinh

Budc 7: Uy ban nhan dén tinh | Uy ban nhan dan | 5ngay lam | Quyét dinh
xem xét y kién cua S¢ | tinh viée
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Tai chinh va c6 Quyét
dinh. Chuyén tra ket
qua cho S¢ Tai chinh

Budc &:

S¢ Tai chinh tiép
nhan Quyét dinh cta
UBND tinh, hoan
thién hd so, chuyén
két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudong hop hd so
truéc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdot ctira dién tur
va thong bao to chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Gui thong
bao hoac van ban xin
16i dén td chie, cé
nhan, trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

Cong chuc phong
TCDN/Van  thu/
Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh /Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so cia
TTHC). Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua.

Budce 9:

Theo phiéu hen céc co
quan, don vi nhan két
qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban g:fla So Tai
chinh/Quyét dinh hanh
chinh cia UBND tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- S& Tai chinh: 10 ngay lam viéc
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Tham dinh giao chi tiéu dinh gid dé lim cin cir danh gid va xép
loai doanh nghiép hang nam cho cac Cong ty TNHH MTV do UBND tinh lam
dai dién chu so hiru.

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qué/san pham

cac buée thue hién thue hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhén va kiém | Cong chirc tiép | 1 ngdy lam | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. nhan hd so cua | viée va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap diy | dom vi lam viée tai Phiéu yéu cﬁu bo
liéu trén phin mém Trung ‘tam Pl}uc sung l_l?an‘ thlqu .1}0
mot cira dién tr cta | V¥ h»anh chinh so/A Phle.l%.tu Cho} tleg
don vi tai Trung tam cong tinh nhén giai q‘lxlyet hf)
Phuc vu hanh chinh so/ Phicu kiem soéat

A quy trinh gidi quyét
cong tinh hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 2: - Tiép nhan ho so tir Phong TCDN 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu viéc trinh giai quyét hod so
hanh chinh cong tinh. (kem theo toan bé ho
- Duyét hd so va so ciia TTHC)
chuyén cong chuc
Phong TCDN xtr ly.

Budc 3: - Xem xét, tham dinh, | Cong chic phong | 09 ngay lam | Van ban giri UBND
xu ly hd so va trinh | TCDN duge giao | viéc ké tur | tinh/ Phiéu kiém soat
lanh dao phong xem | xur ly. ngdy nhan | quy trinh giai quyét
Xét, phé duyét két qua du ho so. ho6 so (kém theo toan
gidi quyét tha tuc b ho so ciia TTHC).
hanh chinh.

Budc 4: Trinh 1anh dao phong | Lanh dao phong | 1 ngay lam | Van ban giri UBND
xem xét, phé duyét | TCDN viée tinh/ Phiéu kiém soat
két qua giai quyét thu quy trinh giai quyét
tuc hanh chinh. h6 so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC).

Budc 5: Trinh 1anh dao S& Tai | Lanh dao don vi 1 ngay lam | Van ban gui UBND
chinh Phé duyét két viée tinh/ Phiéu kiém soat
qua giai quyét th tuc quy trinh giai quyét
hanh chinh. hd so (kém theo toan

b ho so ciia TTHC).

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Van thu S¢ Tai |1 ngay lam | Vin ban gii UBND

quyét thu tuc hanh | chinh viée tinh/ Phiéu kiém soat

chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
so. Chuyén UBND
tinh xem xét, quyét
dinh

quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
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Budc 7:

Uy ban nhén dan tinh
xem xét ¥ kién ctia SO
Tai chinh va c6 Quyét
dinh. Chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Quy¢ét dinh

Budc &:

S¢ Tai chinh tiép
nhan Quyét dinh cta
UBND tinh, hoan
thién hd so, chuyén
két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

- Trudong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdt ctira dién tur
va thong bao to chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Gui thong
bao hoac van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhan, trong dé néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

Cong chuc phong
TCDN/Van  thu/
Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh /Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budce 9:

Theo phiéu hen céc co
quan, don vi nhan két
qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Van ban cua S& Tai

chinh/Quyét  dinh
hanh chinh cua
UBND tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- S& Tai chinh: 15 ngay lam viéc
- UBND tinh: 05 ngay lam viéc
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Thu tuc: Cdp ma so dw dan

Quy trinh s6 12:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém thue Thoi gian | Két qua/san pham
cac buée hi¢n thue hién

thywe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budce 1: - Tiép nhan va kiém tra | Cong chic  tiép 1/2 ngay Gidy tiép nhan hd
ho so. nhan ho so cua don so va hen tra két
- Quét (scan), nhdp dit Vi lamA viéc tai q1£1a/ Phiéu }/eu gilu

A A X A ~, | Trung tam Phuc vu bo sung hoan thién
liéu trén phan mém mot | . A A £ \
S A o . | hanh chinh cong hé so/ Phicu tu
cua dién tor cua don vi| ., L.z N
. A tinh choi ti€ép nhan gidi
tai Trung tdm Phuc vu PO > %
X . A quyet ho so/ Phicu
hanh chinh cong tinh 7 ) \
kiém soat quy trinh
giai quyet ho so
(kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Bu6c2: |- Tiép nhan ho so tr| Phong TCDN Phiéu kiém soat
Trung tam Phyc wvu quy trinh giai quyét
hanh chinh cong tinh. ho so (kém theo
_ Duyét hd so va toan bo ho so cua

2 A , TTHC)
chuyén cong chuc
Phong TCDN xtr ly.

Buée 3: Vao phan mém chuong | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
trinh cap ma so trong hé | phan cong N ‘ qua trinh giai quyeét
thong mang may vi tinh 02 5%10/ ngay | ho so.
dé khai bao thong tin, lam viéc
thuc hién cac budc theo
quy dinh

Budc 4: Vao phan mém chuong | Lanh dao Phong Phiéu kiém soat
trinh cap ma so trong h¢ | dugc phan cong qué trinh giai quyét
thong mang may vi tinh ho so.
dé xem xét ho so da tiép
nhan th@o quy dinh 1/2 ngay _ .

Budc 5: Vao phan mém chuong | Lanh dao S& duoc Phiéu kiém soat
trinh cap ma so trong hé | phan céng qua trinh giai quyeét
thong mang may vi tinh ho so.
dé phé duyét ma s6 du
an dau tu theo quy dinh

Buée 6: In giay chimg nhan ma | Cong chtrc dugc Giay ching nhan/
s0 du an hodc thong bao | phan cong Phiéu kiém soat
cho don vi dé tra ctru qué trinh giai quyét
ma sO du an trén phan ho so

ém hodc gui két qua \
et fioac gutl ket qua 1/2 ngay
cap ma s6 du an qua
mail cua dai dién don vi
Buéce 7: Thong ke, tong hop | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat

danh muc dy 4n da cap
ma so

phan cong

qua trinh giai quyét
ho so.
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Budc 8:

Giao gidy chimg nhan
ma s6 du an cho chu
dau tu (ban quan 1y dy
an) hoac don vi lién
quan (néu c6) hoic
thong bao cho don vi dé
tra ciru ma sb dy 4n trén
phan mém hodc giri két
qua cap ma sb dy an
qua mail cua dai dién
don vi. Pong thoi giri
gidy ching nhan ma sb
du an qua dudng cong
van (buu dién).

Chuyén két qua cho
Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc dugce
phan cong/Van thu

02 gid/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so.

Budec 9:

Co quan, don vi nhan
két qua tai Trung tim
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc tiép
nhén hé so cua don
vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh

Giay chung nhan
ma so du an

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Cdp lgi ma sé dw dn

Quy trinh s6 13:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém thue Thoigian | Két qué/san pham
cac buée hi¢n thue hién

thywe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budce 1: - Tiép nhan va kiém tra | Cong chic  tiép 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho
hd so. nhan hd so cua don so va hen tra két
- Quét (scan), nhdp dit Vi lélmA viéc tai qué/ Phiéu }/éu gé:lu
lidu trén phﬁn mém mot T\rung tan,l PhucAvu b? sung hoapA’ thl@I‘l

S A o . | hanh chinh cong hé so/ Phicu tu
cua dién tor cua don vi| ., L.z N
tai Trune tam Phuc vu tinh choi tiép nhén giai

c g L L A, 1A - X
hanh chinh cong tinh quy ot h(,) so/ Ph} U

kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bu6c2: |- Tiép nhan ho so tr| Phong TCDN Phiéu kiém soat
Trung tam Phyc wvu quy trinh giai quyét
hanh chinh cong tinh. hé so (kém theo
_ Duyét hd so va toan bg hé so ciia

2 A , TTHC)
chuyén cong chuc
Phong TCDN xtr ly.

Buée 3: Vao phan mém chuong | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
trinh cap ma s6 trong hé | phan céng qua trinh giai quyét
thong mang may vi tinh 02 gio/ pgéy ho so.
dé khai bao thong tin, lam viéc
thuc hién cac budc theo
quy dinh

Budc 4: Vao phan mém chuong | Lanh dao Phong Phiéu kiém soat
trinh cap ma sb trong hé | dugc phan cong qua trinh giai quyét
thong mang may vi tinh ho so.
dé xem xét ho so da tiép
nhan th@o quy dinh 1/2 ngay ,

Budc 5: Vao phan mém chuong | Lanh dao S& duoc Phiéu kiém soat
trinh cap ma s trong hé | phan cong qué trinh giai quyét
thdng mang mdy vi tinh hd so.
dé phé duyét ma sé du
an dau tu theo quy dinh

Buée 6: In giay chimg nhan mi | Cong chirc dugc Gidy ching nhan/
s6 du 4n hodc thong bao | phan cong Phiéu kiém soat
cho don vi dé tra ctru qua trinh giai quyét
ma s6 du 4an trén phan ho so
mem }10@3 e k °t qua 1/2 ngay
cap ma s6 du an qua
mail cua dai dién don vi

Buéce 7: Thong ké, téng hop | Cong chirc duogc Phiéu kiém soat

danh muc dy 4n da cap
ma so

phan cong

qua trinh giai quyét
ho so.
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Budc 8:

Giao gidy chimg nhan
ma s6 du an cho chu
dau tu (ban quan 1y dy
an) hoac don vi lién
quan (néu c6) hoic
thong bao cho don vi dé
tra ciru ma sb dy 4n trén
phan mém hodc giri két
qua cap ma sb dy an
qua mail cua dai dién
don vi. Pong thoi giri
gidy ching nhan ma sb
du an qua dudng cong
van (buu dién).

Chuyén két qua cho
Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong chuc duogc
phan cong/Van thu

02 gid/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so.

Budec 9:

Co quan, don vi nhan
két qua tai Trung tim
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

Cong chuc tiép
nhén hé so cua don
vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
tinh

Giay chung nhan
ma so du an

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay/ngay lam viéc
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Thi tuc: Tiép cong din

Quy trinh sb 14:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhiém thue | Thoi gian Két qua/san

cac buée hién thue hién pham

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buée 1: Cong chirc thanh tra ddi | Cong  chuc  tiép Cap nhap ghi chép
v6i truong hop truc | nhan hd so cua don vao s6 sach theo
thuong xuyén hang |vi lam viéc tai doi tiép cong dan
ngay; Chanh thanh tra | Trung tim Phuc vu day du theo quy
vao thir sdu hang tuan; | hanh chinh  cong dinh hién hanh
Giam dbc S¢ Tai chinh | tinh  Tido nhin cic hd

ay 25 hang thang; iep fan cac 10
ngay so, tai ligu nguoi
Khi c6 cong dan, to dén lien hé lam
chic dén lién hé lam viéc tiép cong dan
viéc tai Trung tdm Phuc cung cép; néu phan
vu hanh chinh cong anh tryc tiép trao
tinh: cOng chuc hudng d6i bang 101 noi tai
dan gip can bd dugc bd phan tiép cong
phéan cong theo lich tryc dan thi ghi chép
tiép cong dan thyc hién day du noi dung
tiép don va lam viéc voi cung cap, khai bao
cong dan, to chire; cua nguoi dén lié,n
Tiép thu y kién phan h? i bAQ pha_lvn tlep
. Ay Lk cong dan hoac ghi
anh, tra doi1 vao ti€p , . R
nhan ho so (don thu chép vio 80 theo
KN, TC, PA) hoic ling doi hodc ghi chep
nghe trinh bay nhimng Trong 01 b?}n g bién ;ban’ lafn
ndi dung KN, TC, PA ngay viée cy the ky xac

. A A A s nhan ndi dung

cia cong dan, to chuc IS 3

\ 2. cung cap gilra hai
(truong hop trao doi ban:
phén anh truc tiép); en,

Buoc2 | Trén co s& ho so, tai | Gidm doc S¢ Tai Phicu kiém soat
liéu hodc ndi dung cung | chinh; Chanh thanh quy trinh  giai

cap cua ngudi dén bd
phan tiép dan lam viéc.
Cong chuc truc tiép
tryc tiép dan phan tich,
danh gia xem xét vé cac
ndi dung c6 thudc tham
quyén quan 1y Nha
nudc cia S& Tai chinh
hay khong? Hinh thuc
vé don thu khiéu nai, t6
cdo, phan anh cta cong
dan, t6 chic cung cép
c6 day du cac diéu kién
theo mau quy dinh hién
hanh khong?

Néu chua dung, phu

tra va cac cong
chirc thanh tra S¢&
Tai chinh

quyét ho so (kém
theo toan bé ho so
cia TTHC); gidy
hen xir Iy ndi dung
vu  viée; Phiéu
trinh xu ly cong
viéc c6 lién quan,
dé xuat hudng xir
ly trinh  Chéanh
thanh tra S&
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hop véi quy dinh hién
hanh huéng dan nguoi
dén lién h¢ lam viée
viét ding va dién day
da thong tin theo quy
dinh;

Phan tich hd so tiép
nhan, ndi dung phan
anh dé phan loai don:
Khiéu nai; t6 cdo; phan
anh.

Lap phiéu hen xur Iy noi
dung va 13p bién ban
ban giao ho so, tai liéu,
ching ct (néu co) véi
ngudi dén lién hé lam
viéc tai bd phan tiép
cong dan S¢ Tai chinh;

Budce 3

Bio céo, dé xuat noi
dung vu vi¢c phat sinh
v61 Chanh thanh tra S&;

Chanh thanh tra S& xem
x¢ét phan cong nhiém vu
cho cong chiac dam
nhiém thyc hién xu 1y
chinh ndi dung vu viéc;

Phé duyét thong nhat
ndi dung, nhan sy lién
quan dam nhiém xu ly
vu viéc cia Giam déc,
Chanh thanh tra S¢;

Cong chuc tham
gia tryc tiép cong
dan, tiép nhan ho so
vu viéc, nhiing
nguoi dugc phan
cOng thwcjc thi mot
s nhiém vy lién
quan

Buoc 4

Hoan tat cac TTHC co
lién quan theo quy dinh
Phap luat dé tién hanh,
tham tra, x4c minh noi
dung vu viéc dé xu ly
theo quy dinh hién
hanh:

- Néu don khiéu nai
thue hién theo quy trinh
SIO vé giai quyét khiéu
nai cua S& Tai chinh;

- Néu don t6 céo thuc
hién xur ly theo quy
trinh ISO giai quyét don
td cdo cua S& Tai chinh;
- Pon thu, ndi dung
khéng khbéng thudc
thim quyén gidi quyét:

Cong chuc thanh
tra cac thanh vién
tham gia Kkhac;
Chanh thanh tra;
Giam dbc S¢ Tai
chinh

Cac gidy to, Vin
ban li€n quan trinh,
dé xuit noi dung
xur 1y vu vi€c; céc
bdo cdo cua nguoi
tryc tiép cong dan.

Bién ban lam viéc;
bdo cao két qua
thanh tra, thAm tra
xac minh cua doan
thanh tra, kiém tra;
két luan thanh tra,
kiém tra; thong bao
: Quyét dinh giai
quyét...
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thuc hién theo quy trinh
chuyén don khéong
thudc tham quyén hoic
huéng dan truc tiép
ngudi dén lién hé lam
viéc thuc hién khiéu
nai, t6 cdo dang co
quan c6 thim quyén
theo luat hién hanh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 15:

Thi tuc: Gidi quyét don khiéu nai ciia té chive, cong dan.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san phim

cac buoc thuc hién thuc hién

thuc hién (ngay lam

viéc)
Budce 1: Tiép nhan don khiéu nai | Cong chirc tiép 1/2 ngay Gidy tiép nhan hd so
hodc ban ghi 16i khiéu | nhan hd so cia va hen tra  két
nai. don vi lam viéc qua/Phiéu tir chéi tiép
Quét (scan), nhapdir |tai Trung tam nhan  giai quyét hd
lidu trén Hé théng mot | Phuc vu  hanh so/Phiéu  kiém soat
ctra dién tir cua don vi | chinh cong tinh quy trinh gidi quyét ho
tai Trung tdim Phuc vu s0 (kem theo toan b
hanh chinh cong tinh ho so cua TTHC).
Buéc2: |- Tiép nhdn hd so tr | Lanh dao So 10 ngay | Théong bao thy
Trung tim Phuc vy 1y/khong thy 1y giai
hanh chinh cong tinh. quyét khiéu nai.
- Quyét dinh thu
ly/khong thu ly giai
quyét khiéu nai. Duyét
hd so va chuyén cong
chuc xur ly
Budc 3: Duy thao Quyét dinh xac | Ngudi dugc 02 ngay
minh khiéu nai valap | phan cong lam
dé cuong, ké hoach lam | Truéng doan/ T
viéc ciia Poan /T6 x4c | trudong
minh
Buéce 4: Phé duyét, ban hanh Lanh dao S¢& 01 ngay Quyét dinh xac minh
khiéu nai va dé cuong ,
ké hoach 1am viéc cua
Doan/T6 x4ac minh

Budece 5: Tién hanh x4c minh Poan/Té xac 20 ngay Nhat ky Doan thanh

minh tra; cac ho so lién quan

thdm tra xac minh noi
dung vu vi¢c; bién ban
lam viéc

Buée 6: T6 chirc dbi thoai (néu | Lanh dao S& 01 ngay Bién ban d6i thoai
co)

Budc 7: Dy théo bao cao két qua | Truong Poan  / 03 ngay Dy théo bao cao két
xac minh va trinh cho T4 trudng to xac qua xac minh
Lanh dao S¢ minh

Budc 8: Hoan chinh bao céo két | Lanh dao S¢ va 2 ngay Bao céo két qua xac
qua xdc minh chinh | Poan/Té xac minh
thic va gui cho Lanh | minh
dao S¢

Budc 9: | Phé duyét, ban hanh | Lanh dao S¢ 1/2 ngdy | Quyét dinh g iai quyét
QD giai quyét KN khiéu nai

Budc 10: | Chuyén két qua cho | T6 x4c minh  / Quyét dinh giai quyé t
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Trung tim Phuc vu | Cong chirc tiép khiéu nai
hanh chinh cong tinh. | nhan hd so cla
Tra két qua cho t6 chire, | don vi 1am viéc
ca nhan. tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Budc 11: | Lap, ban giao hd so; | Poan/T xac 30 ngay
Céc hd so chimg cr lién | minh
quan tham tra, xac minh
vu viéc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (tir buée 01 dén bwée 09): Thoi han giai quyét khiéu nai lan
dau khong qua 40 ngay, ké tur ngay thu ly;
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Thi tuc: Gidi quyét don té cdo ciia té chire, cong dan.

Quy trinh s6 16:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san phim

cac buoc thuc hién thuc hién

thuc hién (ngay lam

viéc)

Buée 1: Tiép nhan don t6 cao Cong chuc tiép 01 ngay Gidy tiép nhan hd so
hodc ban ghi bang vin | nhan hd so cla va hen tra  két
ban ndi dung t c4o. don vi lam viéc qua/Phiéu tir chdi tiép
Quét (scan), nhapdir |tai Trung tdm nhan  giai quyét hd
liéu trén Hé théng mot | Phuc vy hanh so/Phiéu  kiém soat
ctra dién tir cua don vi | chinh cong tinh quy trinh gidi quyét ho
tai Trung tdim Phuc vu s0 (kem theo toan b
hanh chinh cong tinh ho so cua TTHC).

Buéc2: |- Tiép nhdn hd so tr | Lanh dao So 07 ngady | Thong bao thu
Trung tim Phuc vy 1y/khong thy 1y giai
hanh chinh cong tinh. quyét tb cao.

- Quyét dinh thu
ly/khong thuy ly giai
quyét khiéu nai. Duyét
hd so va chuyén cong
chuc xur ly

Budc 3: Du thao Qb thanh Iap | Nguoi duogc 02 ngay
Poan/T6 xac minh; xay | phan coéng lam
dung dé cuong, ké|Truong doan/
hoach x4c minh T6 trudng

Budc 4: Phé duyét, ban hanh Lanh dao S¢ 01 ngay Quyét dinh thanh lap

Poan/T6 xac minh va
dé cuong, ké hoach
Xac minh
Budc 5: | Tién hanh x4c minh Poan/T6 xac 20 ngay | Nhat ky Poan; cac hd
minh so lién quan tham tra
xac minh ndi dung vu
viéc; bién ban lam
viéc; bién ban doi
thoai truc tiép

Buoc 6: Dy thao béo cao két qua | Trudng Poan  / 04 ngay Dy thao bao cdo két
xac minh va trinh cho T4 trudng td xac qua xac minh
Lanh dao S¢ minh

Budc 7: Hoan chinh béo céo két | Lanh dao So va 2 ngay Bao céo két qua xac
qua xac minh chinh | Poan/Té xéac minh
thiec va gui cho Lanh | minh
dao S&

Budc 8: | Phé duyét, ban hanh két | Lanh dao S¢ 1 ngay Két luan ndi dung to
luan noi dung t6 cao cao

Budc 9: | Thong bao vé& két luan | Linh dao S6/ T6 | 05ngdy | Thong béao két ludn noi

ndi dung t6 cao dén
nguoi to cdo.

xac minh/ Cong
chuc tiép nhan

dung t6 céo
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Chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
Tra két qua cho t6 chic,
ca nhan.

ho so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Buoc 10:

Cong khai két luan noi
dung t6 céo, quyét dinh
xtr ly hanh vi vi pham
bi t céo

Lanh dao S&

07 ngay

Buoc 11:

Lap, ban giao hd so;
Céc hd so chung cir lién
quan tham tra, xac minh
vu viéc.

DPoan/Té xac
minh

10 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

60 ngay lam viéc

34






Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Chuyén don khiéu nai, té cdo ciia té chirc, cong din khéng thujc
tham quyén.

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san pham

cac buoc thuc hién thuc hién

thuc hién (ngay lam

viéc)

Budce 1: - Tiép nhan don. Cong chire tiép 1/2 ngay Gidy tiép nhan ho so
- Quét (scan), nhap dit liéu | nhan hd so cua va h(;p tra két
trén Hé thé)ng mot clra don vi lam qué/Phléu tr Ché,l tlép
dién tir clia don vi tai | viéc tai Trung nhan giai quyét ho
Tmng tam Phuc vu hanh tam Phuc vu SO’/Phiéu klél’l’l SOZ:lt
chinh cong tinh. hanh chinh quy trinh giai quyét

cong tinh ho so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Bugc 2: | - Tiép nhén ho so tir Trung | Linh dao So 1/2 ngady | Phiéu kiém soat quy
tdim Phyc vu hanh chinh trinh giai quyét hd so
cong tinh. (kém theo toan bg ho
- Duyét hd so va chuyén so cua TTHC).
cong churc xur 1y
Phén loai va dé xuat huéng | Can bo xir Iy 07 ngay Phiéu kiém soat quy
xu ly don: don trinh giai quyét hod so

* Péi voi don khiéu nai:

- Pon khiéu nai thudc
thim quyén giai quyét va
du diéu kién thu 1y thi dé
xuét Lanh dao thu Iy va
giai quyét theo thu tuc giai
quyét khiéu nai.

- Pon khiéu nai thudc
thim quyén giai quyét
nhung khong du diéu kién
thy 1y thi dé xuat Lanh dao
tra 161 cho nguoi khiéu nai
biét & 1y do khong duogc
thu ly.

- Pon khiéu nai khong
thudc tham quyén giai
quyét thi trinh Lanh dao
hudng din ngudi khiéu nai
giri don dén co quan ¢
thdm quyén giai quyét.

* Poi voi don td cdo:

- Pon t6 cao thude tham
quyén giai quyét thi dé
xuét Lanh dao thu ly va
giai quyét theo thu tuc giai
quyét tb cao.

- Pon td cao khong thudce

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC).
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thim quyén giai quyét thi
dé xuét Lanh dao chuyén
don va cac chimg ctr , tai
liéu kém theo dén co quan
c6 tham quyén giai quyét.
* Pon phan anh, kién
nghi:

- Pon phan anh , kién nghi
thuoc thdm quyén giai
quyét thi dé xuat Lanh dao
thu Iy va giai quyét.

- Pon phan anh , kién nghi
khong thudc thim quyén
giai quyét thi dé xuat Lanh
dao xem xét , quyét dinh
viéc chuyén don va cac
chung ctr, tai liéu kém theo
dén co quan c6 thim
quyén giai quyét.

Budc 3:

Phé duyét , ban hanh van
ban xtr 1y don.

Chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Tra két qua cho
t chtrc, cd nhan.

Lanh dao So/
Cén bo xur ly

don/ Cong
chtre tiép nhan
hd so cua don
vi lam viéc tai

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

02 ngay

- Thong bao thu
ly/khong thu ly giai
quyét t6 cao.

- Vinbantraloi
hudng din don khiéu
nai cho cong dan; van
ban chuyén don té
cdo, kién nghi, phan
anh dén co quan co
thim quyén giai
quyét/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toin bé ho so
cua TTHC).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 18:

Thu tuc: Hoan trd cdac khodn thu da ngp ngdn sach nha nwéc

Trinh
tu cac
S ns A - Trach nhiém | Thoi gian P - Z
budc Noi dung cong viéc thue hiél.l thue lglién Két qua/san pham
thl;l’c . . ° .
hién
- Tiép nhan va kiém tra hd | Cong chirc cua 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan hd so va
so dé nghi hoan tra cua cac | S¢& Tai chinh lam viéc hen tra két qua/ Phiéu
t6 chirc, ca nhan. lam viéc Trung yéu cau bd sung hoan
- Quét (scan), nhap dir liéu | tam Phuc vu thién h(‘f) so/Phiéu  tir
Bu6c 11 | ¢rén phin mém mot cta | hanhchinh choi tiep nhan giai
dién tr cua don vi tai cong tinh quyét h6 so/ Phiu kiém
Trung tdm Phuc vu hanh soat quy trinh giai quyet
chinh cong tinh ho so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Tiép nhan ho so tir Trung | Lénh dao so, 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
tam Phuc vu hanh chinh Lanh dao lam viéc | trinh giai quyét hd so
Budc 2: | cong, duyét hd so va| phong nghiép (Kém theo toan bé ho
chuyén phong chuyén vu so cua TTHC)
mon, chuyén vién xtr ly.
Xem xét, kiém tra hé so| Co6ng chirc Vin ban/Phiéu  kiém
thu tuc theo quy dinh va dé | Phong QLNS | o1 ngay lam | soat quy trinh gidi quyét
Budc 3: | xuat trinh lanh dao phong | dugc giao xir viée ho so (Kem theo toan
xem xét, Xt 1y trinh 1anh | ly/ Lanh dao ’ bé ho so cia Thi tuc
dao phong QLNS hanh chinh)
Lanh dao S& xem xét, phé | Lanh dao S& | 01 ngay Iam | Van  ban/Phiéu  kiém
duyét van ban tham muu viéc soat quy trinh giai quyét
Buée 4- UBND tinh Xuit ngan sach hd so (Kem theo toan
" | tinh dé hoan tra cho tO bo ho so cua Thu tuc
chic, ca nhan theo quy hanh chinh)
dinh.
Uy ban nhan déan tinh xem | Uy ban nhan | 05 ngay lam | Quyét dinh hanh chinh
xét y kién cua So Tai dan tinh viée
chinh va ra quyét dinh xuét
Budc 5: | ngan sach tinh dé hoan tra
cho t6 chitc, c4 nhan.
Chuyén tra két qua cho S
Tai chinh.
Sau khi tiép nhan dugc | Cong chirc 1/2ngdy | Quyét dinh/Lap Lénh
Quyét dinh cua UBND | Phong QLNS | lamviéc |[chi tién hodc phiéu
tinh xuit ngan sach tinh | dugc giao xtr thoai thu kém
hoan tra cho to chuc, ca ly theo/Phiéu kiém soat
Budc 6: | nhan. S& Tai chinh 1ap tha quy trinh giai quyét hd

tuc chuyén Kho bac Nha
nudc tinh hach toan dé
hoan tra cho td chirc, ca
nhan.

80 (Kém theo toan bo
ho so cua Thu tuc hanh
chinh).
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Buéce 7:

Chuyén tra két qua vé
Trung tdam Phyc vy hanh
chinh cong tinh.

Cong chtrc cua
S¢ Tai chinh
lam viéc Trung
tam Phuc vu

hanh chinh
cong tinh

1/2ngady | Quyét dinh  hanh
lam viéc | chinh/Van  ban/Thong
bdo két qua hoan tra
khoéan thu cho t6 chue,
c4 nhan duoc biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

09 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19:

Thi tuc: Thim dinh phwong dn xdc dinh gid tiéu thu nwéc sach sinh hoat.

Trinh tw | Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san pham
cac thuc hién thuce hién
buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Budc 1: |Pon vi cdp nudc | Cong chic tiép | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan hd so va
sach xay dung | nhan hd so cta S& viéc hen tra két qua/ Phiéu
phuong an gia nudc | Tai chinh lam viéc yéu cau bd sung hoan
sach theo quy dinh |tai Trung tam thién hd so/ Phiéu tir
va nop hd so tai | hanh chinh cong chéi tiép nhan giai
Trung tdm  hanh | cua tinh quyét ho so/ Phiéu kiém
chinh cong cua tinh. so4t quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Tiép nhan hd so tir | Lanh dao s, Lanh | 1/2 ngay 1am | - Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | dao phong nghiép viéc trinh giai quyét hd so
hanh chinh  cbng, vu (Kém theo toan bé hé so
Budc?2: |duyét hd so va ciia Thii tuc hanh chinh)
chuyén phong
chuyén mén, chuyén
vién xu ly.
Xem xét, kiém tra ho | Cong chirc Phong | 4 ngay lam | Cong van tham
so thu tuc theo quy | Coéngsan— Gia viée dinh/Van ban/Phiéu
Budc 3- dinh va d& xuat trinh | duoc giao xir 1y/ kién} soat quy trinh giai
" | lanh dao phong xem | Léanh dao phong quyét ho so (Kem theo
xét, xir 1y trinh lanh | Cong san — Gia toan bé hé so ciia Thii
dao tuc hanh chinh)
Lanh dao S& xem Lanh dao S¢ 1 ngay lam | Cong van tham
xét, phé duyét van viéc dinh/Van ban/Phiéu
Budc 4- ban tham  muu kién} soat quy trinh giai
" | UBND tinh theo quy quyét ho so (Kem theo
dinh. toan bé ho so cua Thii
tuc hanh chinh)
Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 05 ngay lam | Quyét dinh hanh chinh
xem xét ¥ kién cua tinh viée
S¢ Tai chinh va ra
Budc 5 quyét dinh phuong
an gia tiéu thu nudc
sach sinh  hoat.
Chuyén tra két qua
cho S¢ Tai chinh.
Sau khi tiép nhén | Cong chic Phong | 1/2 ngay lam | Cong van tham
dugc Quyét dinh cua | Cong san — Gia viéc dinh/Quyét  dinh/Phiéu
Bude 6: UBND  tinh, hoan | duogc giao xu ly kiém soat quy trinh giai
" | thién ho so theo quy quyet ho so (Kém theo
dinh. toan bg hé so cua Thii
tuc hanh chinh)
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Budce 7:

Chuyén tra két qua
vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Cong chuc cua So
Tai chinh lam viéc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay lam
viéc

Quyét dinh/Céng vin
thim dinh phuong &n
xac dinh gid tiéu thu
nudc sach sinh hoat

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s6 20:

Thu tye: T ham dinh phwong dn gid hang héa, dich vu do Nha nwéc dit
hang, giao ké hoach sw dung ngdan sdach nha nudc.

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qué/san pham
cac buée thue hién thue hién
thuc hién (ngay/ngay
lam viéc)
Doanh nghiép, don vi | Cong chic tiép | < 1/2 ngay/ | Gidy tiép nhan ho so
cung Ung xdy dung | nhin hd so cua | ngay lam | va hen tra két qua/
phuong 4&n gid hang | S6& Tai chinh | viéc Phiéu yéu cau b sung
hoa, dich vu theo quy | lam viéc tai hoan thién ho so/
Buge 1. | 4inh vA ndp ho so tai | Trung tam hanh Phiéu tir chdi tiép nhan
’ Trung tdm hanh chinh | chinh cong cuta giai quyet ho so/ Phiéu
cong cua tinh tinh kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so (kém
theo todn bé ho so cia
TTHC)
Tiép nh4n hd so tr| Léanhdaoso, | 1/2ngaylam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phyc wvu | Lanh dao phong viéc trinh giai quyét hd so
. . hanh chinh cong, duyét nghi¢p vu (Kém theo toan bé ho
Budece 2: A \ 2 . . . .
ho so va chuyén phong so cua Thu tuc hanh
chuyén mon, chuyén chinh)
vién xur 1y.
Xem xét, kiém tra ho so Cong chuc 4ngay lam | Cong vian tham dinh/
thu tuc theo quy dinh va | Phong Cong san viéc Vin ban/Phiéu  kiém
Bude 3- dé xuit trinh lanh dao | — Gia dugc giao soat quy trinh giai
' phong xem xét, xur ly | xur ly/ Lanh dao quyét ho so (Kém theo
trinh 1anh dao phong Cong san toan bg ho so ciia Thii
- Gia tuc hanh chinh)
Lanh dao S& xem xét, | Lanh dao So 1ngay lam | Cong van tham dinh/
phé duyét van ban tham viéc Vin ban/Phiéu  kiém
Budc 4 muu UBND tinh theo soat quy trinh giai
quy dinh. quyét ho so (Kém theo
toan b ho so ciia Thii
tuc hanh chinh)
Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan 05 ngay lam | Quyét dinh hanh chinh
xem xét ¥ kién ciia So dan tinh viée
Tai chinh va ra quyét
dinh phuong an gia
Bude 5: hang hoéa, dich vu do
Nha nudc dat hang,
giao ké hoach sir dung
ngan sach nha nudc.
Chuyén tra két qua cho
S¢& Tai chinh.
Sau khi tiép nhan dugc Cong chure 1/2 ngay lam | Cong van tham dinh/
Quyét dinh cua UBND | Phong Cong san viée Quyét dinh/Phiéu kiém
Bu6e 5! | tinh, hoan thién hd so soét

theo quy dinh.

— Gi& duogc giao
xu ly

~quy trinh giai
quyet ho so (Kem theo
toan bo ho so cua Thu
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tuc hanh chinh)

Budc 6:

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Cong chtrc cua
S¢ Tai chinh
lam viéc Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

1/2 ngay lam
viéc

Cong van tham dinh
phuong 4an  /Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (Kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay/ ngay lam viéc
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Quy trinh s6 21:

Thi tuc: Quyét todn dw dn hoan thanh thugc nguon von nha nwéc

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qué/san pham

cac buée thue hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buée 1: - Tiép nhan hd so; Cong chuc tiép | Du an QTQG: | Gidy tiép nhan ho so
- Kiém tra h so; nhan ho so tai bo | 1 ngdy; Dy an | va hen tra két qua;
- Lap phiéu hodc bang | phan tiép nhan va | nhém A: 1 | Phiéu kiém soat qua
chirng giao nhén; tra két qua theo co | ngdy; Du 4&n | trinh giai quyét hd so.
- Vo s6 theo doi; ché 01 cta tai S¢ | nhém B: 1
- Phén cbng co6ng | Taichinh ngay; Du éan
chtre thyce hién. nhom C: 1

ngay.

Buéce 2: Gui ho so di tiép | Cong chuc duoc | Du 4an QTQG: | T& trinh dé nghi quyét
nhan cho Vin thu dé | phan cong va Vian | 1 ngdy; Dy 4n [ toan du  an  hoan
quét (scan), nhap dit | thu S¢ nhém A: 1| thanh/Gidy tiép nhan
liéu trén Chuong trinh ngdy; Du &n | hd so va hen tra két
VNPT IOFFICE - Hé nhém B: 1| qua/ Phiéu kiém soat
thdng quan 1y vin ban ngdy; Du 4&n | qua trinh giai quyét hd
va diéu hanh cua S¢ nhom C: 1|so.

Tai chinh ngay.

Budc 3: Trudng hop ho so don | Cong chic duoc | Khong quéa 10 | Van ban dé nghi don
vi glri dén bang duong | phan cdng, Pho | ngay lam viée | vi giri bo sung diy du
cong vin nhung hod so | Truong phong hé so/ Phiéu kiém soét
chua day du theo quy qua trinh giai quyét hd
dinh thi 1ap van ban SO.
dé nghi don vi gui bd
sung day du ho so, tai
liéu lién quan hoac tra
16i don vi biét, thuc
hién theo quy dinh
hién hanh

Budc 4: Tham tra quyét toan | Céng chic duoc | Dy an QTQG: | Phiéu kiém soat qua
va hd so, tai liéu lién | phan cong 97 ngay; Du | trinh giai quyét hd so.
quan an nhém A:

52 ngay; Du
an nhom B:
17 ngay; Du
an nhom C: 6
ngay.

Budce 5: Lap vin ban tham tra | Céng chirc dwoc | Dy 4n QTQG: | Vin ban tham tra két
két qua va trinh linh | phdn céng, Phd | 20 ngay; Du | qua/Phiéu kiém soat
dao Phong, S¢ xem | Trudng phong an nhom A: | qua trinh giai quyét hd
xét ky ban hanh guri 10 ngay; Du | so.
chu dau tu (tdy theo an nhom B: 8
tung  truong  hop ngay; Du éan
khong lap van ban nhom C: 4
tham tra két qua) ngay.

Budc 6: | Lap gidy moi hop va | Cong chic dwoc | Du an QTQG: | Gidy moi hop/Phiéu
trinh 1anh dao Phong, | phan céng, Pho | 10 ngdy; Du | kiém soat qua trinh
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S¢ xem xét ky dé moi

Truong phong

an nhém A: 7

giai quyét ho so.

chu dau tu, thanh ngdy; Du &n
phan c6 lién quan hop nhom B: 5
thong qua quyét toan ngay; Du éan
(tuy theo tung truong nhom C: 3
hop khéng ldp gidy ngay.

moi hop)

Budc 7: T chirc hop, 1ap bién | Cong chuc duogc | Dy an QTQG: | Bién ban (hoac bao
ban (hoic bao cao) | phan cdng, Phd | 1 ngay; Du &n | cdo) thim tra quyét
tham tra quyét toan va | Truéng phong nhém A: 1 |toan /Phiéu kiém soat
trinh 1anh dao Phong, ngdy; Du 4&n | qua trinh giai quyét hd
S¢ va cac thanh vién nhom B: 1] so.
lién quan xem xét ky ngay; Du an
ban hanh (tuy theo nhém C: 1
teng  truong  hop ngay.
khong 16 chirc hop,
chi théng nhdt Idp
bién ban)

Buée 8: - Truong hop S¢ Tai | Cong chuc duoc | Du 4an QTQG: | Quyét dinh phé duyét/
chinh phé duyét quyét | phan coéng, Ph6 | 15 ngay; Dy | TO trinh va Dy thao
toan (theo uy quyén): | Truong phong an nhom A: | quyét dinh/Phiéu kiém
Soan thdo quyét dinh Z!.O ngéy; Dur soét; ql‘;lé trinh  giai
phé duyét quyét ton an\nf.lom B.,7 quyeét ho so.
va trinh lanh dao ngay. DI,J{ an
Phong, S& xem xét ky nhom — C: 3
ban hanh. noay.

- Truong hop trinh
UBND tinh phé duyét
quyét toan:

+ Lap, trinh lanh dao
Phong, S& xem xét ky
to trinh dé nghi phé
duyét quyét toan;

+ Dy thao quyét dinh
phé duyét quyét toan
va trinh UBND tinh
xen xét, phé duyét
(kem theo to trinh,
bién ban (hodac bdo
cdo), bdo cdo kiém
todn/néu cé va ho so
khac cd lién quan)

Budc 9: Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Quyét dinh
xem xét ¥ kién ctia S& | tinh viée
tai chinh va c6 Quyét
dinh. Chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh

Budc 10: | Tiép nhan, cdp nhat | Cong chirc duoc | Dy an QTQG: | Quyét  dinh  phé
quyét dinh phé duyét | phan céng 1 ngay; Du &n | duyét/Phiéu kiém soat
quyét toan va theo ddi nhém A: 1| qua trinh giai quyét ho

ngay; Du an | so.
nhom B: 1
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ngay; Du an

nhom C: 1
ngay.

Budc 11: | Théng ké, téng hop, | Cong chirc dugc | Thuong Phiéu kiém soat qua
theo ddi tinh hinh phai | phan cong xuyén, dinh | trinh giai quyét h so.
thu hoi nép NSNN ky, dot xuit
(néu c6), phai tra cong hodc theo chi
ng sau quyét toan va dao
theo doi

Budc 12: | Tham muu lanh dao | Cong chuc dugc | Thuong Phiéu kiém soat qua
Phong, S& xem xét, | phan cdng, Pho | xuyén, dinh | trinh giai quyét ho so.
xtt 1y tinh hinh phai | Truéng phong ky, dot xuit
thu hdi néop NSNN hodc theo chi
(néu c6), phai tra cong dao
ng sau quyét toan

Budce 13: | Dinh ky soan thdo van | Cong chirc dugc | Dinh ky hodc Phiéu kiém soat qua
ban don déc cha dau | phan cong, Pho | dot xuat trinh giai quyét ho so.
tu thuc hién cong tac | Trudng phong
phai thu hoéi ndp
NSNN, phéi trd cong
ng sau quyét toan
trinh 1anh dao Phong,

S¢ xem xét ky gui
don vi thuc hién

Budc 14: | Tra két qua da thuc | Cong chiic dugc | Duan QTQG: | Quyét  dinh  phé
hién giai quyét thu tuc | phan cong 1 ngay; Dy an | duyét/Gidy tiép nhan
hanh chinh cho bd nhom A: 1 |hd so va hen tra két
phén mot ctra ngdy; Du 4&n | qua; Phiéu kiém soat

nhém B: 1| qua trinh giai quyét ho
ngay; Du an | so.

nhom C: 1

ngay.

Budc 15: | Luu trii: HO so lién | Cong chirc dugc | Thuong
quan. phan cong Xuyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Dw 4n QTQG: 147 ngay/ngay lam

viéc;

- Dw an nhém A: 84 ngay/ngay lam

viéc;

- Dw an nhom B: 42 ngay/ngay lam

viéc;

- Dw an nhém C: 21 ngay/ngay lam

viéc.
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