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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT BỔ SUNG, SỬA ĐỔI VÀ BÃI BỎ QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ về Hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 646/QĐ-UBND ngày 23 tháng 8 năm 2019 của UBND tỉnh về việc công bố các thủ tục hành chính mới ban hành; sửa đổi, bổ sung, thay thế và bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giao thông vận tải tỉnh Kon Tum;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Giao thông vận tải tại Tờ trình 124/TTr-SGTVT ngày 09 tháng 10 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt bổ sung, sửa đổi, bãi bỏ quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính của Sở Giao thông vận tải tỉnh Kon Tum (Có danh mục và nội dung quy trình nội bộ cụ thể của từng thủ tục hành chính kèm theo).

Điều 2. Sở Giao thông vận tải tỉnh có trách nhiệm lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế các Quy trình nội bộ số: 01; 02; 03; 47; 48; 49; 50; 59; 60; 61; 62; 63; 64; 65; 66; 68; 69; 71; 83 mục A tại Quyết định số 482/QĐ-UBND ngày 21 tháng 6 năm 2019 của UBND tỉnh Kon Tum về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giao thông vận tải tỉnh Kon Tum.

- Bãi bỏ 02 quy trình nội bộ số 67 và 70 tại Quyết định số 482/QĐ-UBND ngày 21 thánh 6 năm 2019 của UBND tỉnh Kon Tum về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giao thông vận tải tỉnh Kon Tum.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc Sở Giao thông vận tải; Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4 (t/h);
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ (b/c);
- Các phòng thuộc Văn phòng UBND tỉnh (t/h);
- Lưu: VT, TTHCC.
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Quy trinh noi bo.pdf
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 761/0P-UBND ngay 15 thang10 nam 2019

THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIA

CUA SO GIAO THONG VAN TAI TINH KON TUM

cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chd

Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

01 | Thu tuc cAp ding ky, bien s0 xe may chuyén dung bj mat
ho so dang ky

02 | Tha tyc thu hdi Gidy ching nhan ding ky, bién sb xe
may chuyén dung

Il | Thi tuc hanh chinh sira d6i, bd sung/thay thé Quy trinh ndi b

stra doi

03 T%luktuc cap dang ky bién s6 xe may chuyén dung dang Quy trinh s6 59
ky lan dau

04 | Thu tuc cap ding ky co thoi han xe may chuyén ding Quy trinh s6 60

05 Thu ‘Euc (\101 gidy chung nhin dang ky, bién sd6 xe may Quy trinh s6 61
chuyén dung

06 Thu tAl_lC cap lai gidy ching nhan dang ky, bién s6 xe may Quy trinh sb 62
chuyén dung

07 ;11“1};11 tuc cap gidy chiing nhén dang ky xe may chuyén tam Quy trinh s6 63
Thu tuc sang tén dang ky xe may chuyén dung trong cung NI

08 mot tinh, thanh phé Quy trinh 56 64

09 Thu t},lC di cliuye? danig liy tai ,So Giao thong van tai noi Quy trinh s6 65
xe may chuyén dung da dang ky.

10 TElu tuc d?lng ky, sang teA:n cl‘lu SO hu:1;1 te_uA S¢ Giao thong Quy trinh s6 66
van tai noi xe may chuyén dung chuyén dén
Thu tuc di chuyén ding ky xe may chuyén dung khong . %

1 thay ddi chu s hitu (noi chuyén di). Quy trinh 50 68
Thu tuc di chuyén ding ky xe may chuyén dung khong . %

12 thay doi chu sO hiru (1’10'1 chuyén dén) Quy trinh 56 69
Xac nhan vé viéc dé nghi tam dung luu hanh ddi véi xe

13 | kinh doanh van tai thudc céc hgp tac xa, doanh nghi€p | Quy trinh s6 01
kinh doanh van tai.
Thi tuc dé nghi tra lai phu hiéu, bién hiéu dbi véi xe bi oz

14| tam giit phu hiéu, bién hiéu Quy trinh s0 02
Thu tuc dé nghi xac nhan xe 6 t6 khong tham gia giao

15 thong, khong str dung duong thudc hé tbong giao thong Quy trinh s 503

duong bo, chi sir dung trong pham vi dat thuoc quan ly

cua doanh nghiép, hop tac xa nhu: nha ga, cang, khu khai

1

Ky boi: Uy ban Nhan dan tinh Kon Tum
Co quan: Tinh Kon Tum
Thoi gian ky: 15-10-2019 13:52:34






thac khoang san, néng, 1am nghiép va xe 6 to dung dé sat
hach cua t6 chirc dao tao day nghé 1ai xe

16 | Thu tuc tham dinh ho so thiét ké cai tao xe co gidi. Quy trinh s6 71

17 GC'ctlg moi gidy ching nhan gido vién day thuc hanh 14i xe Quy trinh sé 47

18 %ap lai gidy chiing nhan gido vién day thyc hanh lai xe 6 Quy trinh sb 48

19 | Cép giay phép xe tap lai Quy trinh s6 49

20 | Cap lai gidy phép xe tap lai Quy trinh s6 50

21 Tham (Ehnh 'Ehlet ké co s¢ va tong muc dau tu xay Quy trinh s6 83
dung cong trinh

Il | Thii tuc hanh chinh bii bé Quy trinh ngi bo

T - bai bo

01 T,hu tl:J.C cap dang> ky,A bién s0 xe may chuyén dung khong Quy trinh s6 67
c6 chung tir nguon goc

02 | Thu tuc xda s6 dang ky xe mdy chuyén dung Quy trinh s6 70






B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQO THU TUC
HANH CHINH

Quy trinh s6 01:

Thi tuc: Cdp ding ky, bién sé xe mdy chuyén ding bi mit ho so ding ky.

Trg;l(l: tw Thoi gian
. A A o Trach nhiém thuc hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc oAl % °s Két qua/san pham
thure thuc hién (n‘gay/r-lAgay
‘A lam viéc)
hién j
- Tiép nhan va kiém | Cong chrc, Gidy tiép nhan hd so, hen
tra ho so. vién chic tiép thoi gian kiém tra thuc té va
- Quét (scan), nhap | nhan ho so cia hen tra két qua/Phiéu yéu
df{ liu trén phﬁn don vi lam viéc Y4 ngay 1am cau bé sung hqén thién hd
Buédc 1: | mém mot ctra dién tr | tai Trung tdm N so/Phiéu tr choi ti€p nhan
, . . N VICC. P X A e .2
cua don vi tai Trung | Phuc vu hanh ¥ giai quyét ho so/Phi€u kiém
tam Phuc wvu hanh | chinh cong tinh. soat quy trinh giai quyét hd
chinh cong tinh. so (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)
- Tiép nhéan ho so tir Cong chtre, Du thao Giéy ching nhan
Trung tdm Phuc wvu | vién chirc thude dang ky, bién s6 hoic Vin
hanh chinh cong tinh. | Phong Quén 1y ban tra lai hd so do khong
- Xem xét, tham dinh, | van tai, phuong dat két qua kiém tra/Phiéu
xtr 1y ho so. Phdi hop | tién va nguoi lai kiém soat quy trinh giai
véi chi phuong tién | dugc phan cong quyét hd so (kém theo toan
hodc nguoi duogc Uy | phu trach bé ho so ciia TTHC)
quyén t6 chirc di | (thanh vién dau
kiém tra thyc t& | moi ti€p nhén N
Budc 2: | phuong tién ddi chiéu | hd so cia So 21 nga}y lam
e 1% . en . n ~ viéce.
véli ho so tai hién | Giao thong van ;
truong. Lap phiéu két | tai) va  chu
qué kiém tra. phuong tién
- Nhap liéu, in 4n | hodc nguoi
Gidy ching nhan. dugc uy quyén
- Du thao két qua thu | bd tri thoi gian,
tuc hanh chinh trinh | phuong tién dé
lanh dao phong xem | di kiém tra.
Xet.
Xem xét, kiém tra va | Lanh dao Dy thao Gidy chimg nhan
trinh lanh dao co | Phong Quan 1y dang ky, bién sd hoic Vin
quan xem xet, phé | van tai, phuong Yy oAy |3 ban tra lai hd so do khéng
Budc 3: | duyét két qua giai |tién va ngudi 2 ngiy am dat két qua kiém tra/Phiéu
quyét thu tuc hanh | l4i. viee. kiém soat quy trinh gidi
chinh. quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC).
Xem xét phé duyét | Lanh dao co Gidy chimg nhan ding ky,
két qua giai quyét thu | quan 1 ngay 1am bi‘én s6 hodc Vian ban tra lai
Budc 4: | tuc hanh chinh. vide ho so do khong dat két qua

kiém tra/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét ho so






(kém theo toan bé ho so cia
TTHC).

Budce 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co

Gidy chimg nhan ding ky,
bién sb hodc Van ban tra lai
hd so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho so ciia

NN S Van thu S¢ 1 N
quan, vao so lay so. Giao thdne vin 2 ngay lam
Chuyén tra két qua vé y g Ve viéc.
Trung tam Phuc vu '
hanh chinh cong tinh.

Truong hop ho so | Cong chuc,

trudc hoac dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cta dién tu
va thong béo to chrc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam vigc
truéc ngay hét han,
cong chuc, vién chuce
phong chuyén mon
duoc giao xu ly co
trich  nhiém g
thong bao hodc vin
ban xin 16i dén to
chuec, ca nhan
(chuyén cho cin bo
cua don vi lam viéc
tai  Trung tam/bo
phdn  tiép  nhdn),
trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai
ngdy tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cia
dién tu.

vién chuc tiép
nhan ho so cla
don vi lam viéc
tai Trung tam

Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/BO  phén

tiép nhan va tra
ket qua.

Yangay lam
viéc

TTHC)/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chtrc, c4 nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue,
vién chic tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan diang ky,
bién sb hodc Vin ban tra lai
h6 so do khong dat két qua
kiém tra (kém theo toin bé
hé so ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

23 ngay lam viéc






Quy trinh s6 02:

Thi tuc: Thu héi Gidy chitng nhan déing ky, bién sé xe may chuyén dung.

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.
- Quét (scan), nhdp dir

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan
ho so cua don vi

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/Phicéu yéu
cau bo sung hoan thi¢n

liu trén phian mém | lam  viéc tai R hd so/Phiéu tir chdi tiép
, . N . 01 gio lam R p X

Budc 1: | mot ctra dién to cua | Trung tdm Phuc .A nhdn gidi  quyét ho
don vi tai Trung tdm | vu hanh chinh viee. so/Phiéu kiém soat quy
Phuc vu hanh chinh | cong tinh. trinh giai quyét hd so
cong tinh. (kém theo toan bé ho so

cua TTHC).
- Xem x¢ét, tham dinh, | Cong chtic, vién Kiém tra hd so, tham
xtr 1y ho so chuc thude muu lanh dao phong trinh
- Nhap liéu, in To khai | Phong Quéan 1y lanh dao co quan xéac
thu hoi gidy chung | van tai, phuong nhan vao To khai/Phiéu
nhan. tién va nguoi lai s kiém soat quy trinh giai
. A, . 1A . N 08 gio lam PN .

Budc 2: | - Du thao két qua thu | dugc phan cong n quyet ho so. (kém theo
tuc hanh chinh trinh | phu trach (thanh viee. toan bé ho so cua
linh dao phong xem | vién dau mdi tiép TTHC).

Xét. nhan hd so cua

S¢ Giao thong

van tai).
Xem xét, kiém tra va | Linh dao Phong Kiém tra hd so, tham
trinh 18nh dao co quan | Quan 1y véan tai, muu ldnh dao co quan
xem xét, phé duyét két | phwong tién va s xac nhan vao To

Budc 3: | qua giai quyét thu tuc | ngudi 1i. 3 8o fam khai/Phiéu kiém soat quy
hanh chinh. viee. trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bé ho so
cua TTHC).
Xem xet phé duyét két | Lanh dao co Xac nhan vao To
qua gidi quyet thu tuc | quan 1 khai/Phiéu kiém soat quy
o 2o | as . 02 gio lam . PP
Budc 4: | hanh chinh. vide trinh giai quyét ho so
o (kem theo toan bo ho so
cua TTHC).
Tiép nhan két qua, ho To khai/Phiéu kiém soat
so tr Lanh dao co quy trinh giai quyét ho so
quan, vao scx)’ lay S(A)‘. Van thu S¢ Giao | 01 gio lam | (kém theo toan bo ho SO
. Chuyén tra két qua v€ | thong van tai. viéc cua TTHC)/Phiéu xin 101

Bude 5: Trung tdm Phuc wvu va hen lai ngay tra két
hanh chinh cong tinh. qua
Truong hop ho so | Cong chirc, vién | 01 gio lam
trudc hodc dung han: | chuc tiép nhan viéc

5






Xac nhan trén phan
mém mét cira dién tu
va théng bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hod so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam vi¢c trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén duogc giao
xu ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chire,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh/Bo
phan tiép nhan
va tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho 16
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

To khai (kem theo toan
bé ho so ciia TTHC) hodc
Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

16 gio l1am viéc






Quy trinh s6 03:

Thi tuc: Cdp ding ky bién s6 xe mdy chuyén dung ding ky lan dau.

Trinh tw
cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liu trén phan mém
modt cua dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cta don vi lam
viec tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
tinh.

Ya ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so, hen
thoi gian kiém tra thuc té
va hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y hd so. Phéi hop
voi chu phuong tién
hodc nguodi dugc uy
quyén to chirc di kiém
tra thyc té phuong tién
d6i chiéu voi hé so tai
hién truong. Lap phiéu
két qua kiém tra.

- Nhép liéu, in 4n Giay
chung nhan.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chue, vién
churc thudc
Phong Quan ly
van tai, phuong
tién va nguoi lai
dugc phan cong
phu trach (thanh
vién dau moi tiép
nhan hd so cua
S¢ Giao thong
van tai) va chu
phuong tién hodc
nguoi dugc uy
quyén bd tri thoi
gian, phuong tién
dé di kiém tra.

6 ngay lam
viéc

Duy thao Giay chung nhan
ding ky, bién sd hoic
Vin ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so.
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan 1y van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thao Gidy ching nhan
dang ky, bién s6 hodc
Vin ban tra lai ho so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co
quan

Y ngay lam
viéc

Gidy ching nhan ding
ky, bién sd hodc Vin ban
tra lai ho so do khong dat
két qua kiém tra/Phiéu






kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so cia
TTHC).

Budce 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao sO ldy sd
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S& Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hodc diung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cura dién tu
va thong béo t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viec tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhdn), trong do néu rd
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/BO phan tiép
nhan va trd két
qua.

Ya ngay lam
viéc

Gidy ching nhin ding
ky, bién s hodc Vin ban
tra lai ho so do khong dat
két qua kiém tra/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bo hé so ciia TTHC)
hodc Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
vigc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
tinh.

Gidy ching nhan ding
ky, bién sb hodc Vin ban
tra lai hd so do khong dat
két qua kiém tra (kém
theo toan b ho so cua
TTHC) hodc Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc






Quy trinh so 04:

Thi tuc: Cdp ding ky cé thoi han xe mdy chuyén diing.

Trinh tw
cac
buwdc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt ctra dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chtc, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
vi€c tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc té va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg ho so
cua TTHC).

Budc 2:

- Tiép nhan hd so tir
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, thAm dinh,
xtr 1y hd so. Phéi hop
voi chi phuong tién
hoac nguoi dugc uy
quyén to chirc di kiém
tra thuc té phuong tién
doi chiéu véi hé so tai
hién truong. Lap phiéu
két qua kiém tra,

- Nhap liéu, in 4n Gidy
chung nhan.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chic, vién
chic thugc Phong
Quan ly van tai,

phuong tién va
nguoi lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
ho so cia S¢ Giao
thong van tai) va
chiu phuong tién
hodac nguoi dugc
Uy quyén bd tri
thoi gian, phuong
tién dé di kiém tra.

06 ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky, bién sb
hodc Vin ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
hé so (keém theo toan b
hé so ciia TTHC).

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thao Gidy ching
nhan ding ky, bién sd
hodc Vin ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan b
ho so ciia TTHC).

Budc 4:

Xem xet phé duyét két
qua gidi quyet thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y2 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg ho so






cua TTHC).

Budce 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tor Lanh dao co
quan, vao s ldy sd.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop hd so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chuc,
c4d nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop ho so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén td chuec,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua.

Yangay lam
viéc

Gidy chung nhan ding
Ky, bién sd hodc Van
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chic, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo toan bé ho
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh s 05:

Thi tuc: Poi Gidy chieng nhin ding ky, bién so xe mdy chuyén ding.

Trinh tw v
CAC : Thoti gian
i . . n Trach nhiém thue hién x L P
budc Noi dung cong viéc on s R Keét qua/san pham
: ; thuce hién (ngay/ngay
thye . . lam viéc)
hién :
- Tiép nhan va kiém | Céng chuc, vién Gidy tiép nhan hd so va
tra ho so. chic ti€p nhan hen tra két qué/Phiéu yéu
- Quét (scan), nhap dit | ho so ctia don vi cau bo sung hoan thién ho
Buce 1. | liéu trén phan mém |lam viéc tai | Yangay lam | so/Phiéu tir chéi tiép nhan
" | mét cua dién tir cuia | Trung tdm Phuc viéc giai quyét hd  so/Phiéu
don vi tai Trung tam | vu hanh chinh kiém soat quy trinh giai
Phuc vu hanh chinh | cong tinh. quyét ho so (kém theo toan
cong tinh. bé ho so ciia TTHC).
- Xem xét, tham dinh, Cong chuc, vién Du thao Giéy ching nhan
xtr Iy hd so chirc thudc . dang ky hodc bién sd hoic
A S . ., | 1,5ngay £ , N
- Nhap li€u, in an Giay | Phong Quan ly lam vice d6i | &1y chung nhdn va bién
chung nhan. van tai, phwong | . .. .. |sd/Phiéu kiém soat quy
Yk P . .. | vOidoil giay | 2 ux \
- Du thdo két qua thu | tién va nguoi lai , .~ | trinh giai quyét ho so (kem
Y \ , . A chung nhan; . D )
Buédc 2: | tuc hanh chinh trinh | duwgc phan cong 135 naa theo toan by ho so cua
lanh dao phong xem | phu trach (thanh | =~ .Ag yA TTHC).
] n N . | lam viéc doi
Xet. vien dau moi | . ... .z
£ A 1A v6i1 doi bién
tiép nhén ho so o
cuia S¢6 Giao
thdng van tai).
Xem xét, kiém tra va | Lanh dao Phong Dy thao Giay chimg nhan
trinh 1anh dao co quan | Quan 1y van tai, dang ky hodc bién sd hoic
xem xét, phé duyét két | phuong tién va Yy nadv 1am gidy ching nhin va bién
, s ens I ) \1: 2 Je - X - A ,
Budc 3: | qua gidi quyét thu tuc | nguoi lai. ?/i éyc so/Phicu kiém soat quy
hanh chinh. ' trinh giai quyet ho so (kém
theo toan bé hé so cua
TTHC).
Xem xét phé duyét két | Lainh  dao co Phiéu kiém soat quy trinh
quéa giai quyét thu tuc | quan giai quyét hd so trén phan
hanh chinh. N mém mot ctra dién tir cua
, Yangay lam o .
Budc 4. i don vi tai Trung tam Phuc
viée . . A .
i vu hanh chinh céng tinh
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC).
Tiép nhan két qua, ho
r Lanh < .
so M S dg}o e Van thu S¢ 1 N
quan, vao sO lay so. . n . /2 ngay lam
. R a LA . | Giao thong van A
Budc 5: | Chuyén tra két qua vé s viéc
A tai.
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
Truong hop ho so | Cong chirc, vién | Yangay lam | Giay ching nhan dang ky
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trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mét cta dién tur
va thong bao t6 chuec,
ca nhan dén nhan két
qua.

Truong hop ho so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly co trach nhiém
gui thong bio hodc
van ban xin 16i dén t6
chuc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam vigc tai Trung
tam/bé  phin  tiép
nhdn), trong d6 néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
cua dién tur.

chic tiép nhan
hd so cta don vi
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong  tinh/Bo
phan tiép nhan
va tra két qua.

viéc

hoic bién s6 hoic gidy
ching nhan va bién sb/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hé so hoic
Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chtic tiép nhan
hd so cua don vi
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh.

Gidy chimg nhan dang ky
hoic bién sd hoic gidy
chung nhan va bién s6
hodc Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc doi véi doi giay chirng
nhén; 15 ngay lam viéc doi v&i doi bién

sé)
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Quy trinh s6 06:

Thi tuc: Cdp lgi Gidy chitng nhin ding ky, bién so xe mdy chuyén diing.

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi¢n

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
litu trén phan mém
mdt cura dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
Viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
ho so ciia TTHC).

Budc 2:

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so

- Nhap liéu, in an Giéy
ching nhén.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chuc thudc Phong
Quan 1y van tai,

phuong tién va
nguoi lai  duoc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mdi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai).

18 ngay lam
viéc

Dy thao Giay ching
nhan ding ky hodc bién
sd hoic gidy chung
nhan va bién sd/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hoé so (kém theo
toan b¢ ho so cua

TTHC).

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky hodc bién
sO hoic gidy chung
nhan va bién sd/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky hodc bién sd hoic
gidy chirg nhan va bién
sd/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hé so
cua TTHC).

Budce 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao sd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu

Van thu S Giao
thong van tai.

Y2 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky hodc bién sd hoic
gidy chung nhan va bién
s6/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
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hanh chinh céng tinh.

Truong hop ho so
trudc hoac dang han:
X4c nhan trén phan
mém mot cua dién ti
va thong bao t6 chir,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
Xt 1y c6 trach nhiém
g thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chtic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhan), trong dé néu ro
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong quda mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

(kém theo toan bo ho so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
ky hodc bién sd hodc
gidy ching nhan va bién
s6 hodc Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07:

Thi tuc: Cdp Gidy chirng nhin ding ky xe mdy chuyén ding tam thoi

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
hd so.

- Quét (scan), nhdp dir
litu trén phan mém
mot ctra dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chtc, vién
chire tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
ho so ciia TTHC).

Budc 2:

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so

- Nhap li¢u, in an Giéy
ching nhén.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chire thugc Phong
Quéan ly van tai,

phuong tién va
nguoi lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
ho so cia S¢ Giao
thong van tai).

1,5 ngay
lam viéc

Dy thao Giay ching
nhan ding ky/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 ho so cua
TTHC).

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y% ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bo

TTHC).

ho so cua

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Yangay lam
viéc.

Gidy chimg nhan ding
ky/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todan bg hé so
cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tor Lanh dao co
quan, vao sb ldy sd.
Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh céng tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Yangay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan

Cong chtrc, vién
chuc ti€ép nhéan ho
so cua don vi lam

Yangay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé hé so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngdy
tra két qua.

15






mém mét cira dién tu
va thong bao t6 chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hod so qua
han: Cham nhét mot
ngay lam vi¢c trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xu ly cdé trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén td chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tur.

viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/
Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho 16
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu o).

Cong chtrc, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
Ky (kém theo todan bg hé
so cua TTHC) hodc
Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s 08:

Thu tuc: Sang tén dang ky xe mdy chuyén dung trong cung mét tinh,

thanh phé.
Trg;l(l: tw Thoi gian
. ne n " Trach nhiém thuc hién P z
budc Noi dung cong viéc ons % ¥y Két qua/san pham
thure thuc hién (ngay/pgay
‘A lam viéc)
hién *
- Tiép nhén va kiém tra | Cong chic, vién Gidy tiép nhan ho so,
hd so. chtre tiép nhan hod hen thoi gian kiém tra
- Quét (scan), nhdp ditr | so cua don vi lam thue té va hen tra két
liéu trén phﬁn mém | viée tai Trung tam qué/Phiéu yéu ciu bd
mot cta dign tr cia |Phuc vu ‘hanh |, oo | sung hodn thién ho
Buédc 1: | don vi tai Trung tdm | chinh cong tinh. X so/Phiéu tur choi tiép
. . viée - £ X
Phuc vu hanh chinh ; nhan gidi quyct ho
cong tinh. so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir | Cong chuc, vién Dy thiao Gidy chung
Trung tam Phuc wvu | chic thugc Phong nhan dang ky hodc Vian
hanh chinh cong tinh. Quéan ly van tai, ban tra lai hd so do
- Xem xét, tham dinh, | phuong tién va khong dat két qua kiém
xtr 1y hd so. Phéi hop | nguoi 141 duoc tra/Phiéu kiém soat quy
véi chi phuong tién | phan cong phu trinh giai quyét hd so
hoac nguoi duogc uy | trach (thanh vién (kém theo todn bo ho so
quyén t6 chirc di kiém | ddu mdi tiép nhan ciia TTHC)
. . | tra thuc té phuong tién | ho so cta S¢ Giao | 06 ngay lam
Budc 2: - A re 1A . A A 5 \ ‘A
doi chi€u voi ho so tai | thong van tai) va viéc
hién truong. Lap phiéu | chu phuong tién
két qua kiém tra. hoac nguoi duogc
- Nhép liéu, in 4n Gidy | iy quyén bd tri
chirng nhén. thotl gian, phuong
- Dy thao két qua thu | tién dé di kiém tra.
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.
Xem xét, kiém tra va | Lanh dao Phong Dy thiao Gidy chung
trinh lanh dao co quan | Quan ly van tai, nhan dang ky hoac Van
xem xét, phé duyét két | phwong tién va ban tra lai hd so do
Buée 3: qgé giéi, quyét thu tuc | nguoi l4i. Y2 ng{Ely lam kh()ng. dat 1.<§t qua kiém
hanh chinh. viéc tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC).
Xem xét phé duyét két | Lanh dao co quan Gidy chimg nhan ding
o qgé giéi, quyét thu tuc 1 ngay 1am k}f hoac VénAbém tra lg}i
Budc 4: | hanh chinh. vide hoé so do khong dat két

qua kiém tra/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi quyeét
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ho so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC).

Budce 5:

Tiép nhan két qua, hod
so tor Lanh dao co
quan, vao so lay sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mét cira dién tu
va théng bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop ho so qua
han: Chdm nhdt mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén moén dugc giao
xur ly cé trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t0 chire,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chtc, vién
chire tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tal Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua.

Yangay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky hodc Van ban tra lai
hd so do khéng dat két
qua kiém tra/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn b6
hé so cia TTHC) hodc
Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho 16
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chtc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
ky hodc Van ban tra lai
hd so do khéng dat két
qua kiém tra (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC) hodc Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 09:

Thi tuc: Di chuyén ding ky tai S6 Giao théng vin tdi noi xe mdy chuyén dung

da dang ky.
Trl;;l; tw Thoi gian
i . . n Trach nhi€ém thwe hién X Vo 2
budc Noi dung cong viéc on X ‘s Keét qua/san pham
thuc hién (ngay/ngay
thue 1am viéc)
hién :
- Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién Gidy tiép nhan ho so va
ho so. chire tiép nhan hd hen tra két qua/Phiéu
- Quét (scan), nhdp dit | so cua don vi lam yéu cau bd sung hoan
litu trén phan mém | viéc tai Trung tdm | | N thién hd so/Phiéu tir
Budc 1: | mot ctra dién tor cua | Phuc vu  hanh /i ngiy lam chdi tiép nhan gidi
don vi tai Trung tam | chinh cong tinh. viee quyét hd so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh soat quy trinh giai quyét
cong tinh. ho so (kém theo toan bé
ho so ciia TTHC).
- Xem x¢ét, tham dinh, | Cong chuc, vién Dy thao Phiéu sang tén
xtr Iy hd so chtic thude Phong di chuyén va hd so
- Nhéap li¢u, in 4n phiéu Quéan ly van tai, géc/Phiéu kiém soat quy
di chuyén. phuong tién va trinh giai quyét hd so
Buge o- | - Du thao két qua thu | nguoi  1ai  dugc | 1,5ngdy | (kém theo toan bé hé so
tuc hanh chinh trinh | phdn cong phu| lamviéc | cua TTHC).
lanh dao phong xem | trdch (thanh vién
Xét. dau mbi tiép nhan
ho so cia S¢ Giao
thong van tai).
Xem xét, kiém tra va | Lanh dao Phong Du thao Phiéu sang tén
trinh 1anh dao co quan | Quan ly van tai, di chuyén va hd so
Buge 3. | XM Xét, phé duyét két | phuong tién va | Y% ngay lam | gdc/Phiéu kiém’soét‘ quy
qua giai quyét thu tuc | nguoi lai. viéc trinh gidi quyét ho so
hanh chinh. (kém theo todn bo ho so
cua TTHC).
Xem xét phé duyét két | Lanh dao co quan Phicu sang tén di
qua giai quyét thu tuc chuyén va hd so
Buge 4- | Manh chinh. Y4 ngay lam g(f')c/Phiéu kiém’ s0dt quy
viéc trinh gidi quyét hd so
(kém theo todn bg hé so
cua TTHC).
Tiép nhan két qua, ho Phiéu sang tén di
so tor Lanh dao co chuyén va hd so
quan, vao s6 ldy sd.| Vinthu So Giao | ¥4ngay 1am | gbc/Phiéu kiém soat quy
Budc 5: | Chuyén tra két qua vé thong van tai. viéc trinh giai quyét hd so
Trung tdm Phuc wvu (kem theo toan bo ho so
hanh chinh céng tinh. ciia TTHC) hodc Phiéu
Truong hop ho so | Cong chirc, vién | ¥angay lam | xin 16i va hen lai ngay
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trudc hodac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

Truong hop hod so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
churc, vién chiic phong
chuyén moén duogc giao
xur ly cé trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén td chuec,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua.

viéc

tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Phiéu sang tén di
chuyén va hd so goc
hogc Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Cdp ding ky sang tén chii sé hitu tai S¢ Giao thong vin tdi noi
xe may chuyén dung chuyén den.

Trinh tw
cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhén va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhdp dir
litu trén phan mém
mot cira dién tir cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
so/Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan hd so tur
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y hd so. Phéi hop
vol chu phuong tién
hodc nguoi dugc uy
quyén to chtrc di kiém
tra thyc té phuong tién
doi chiéu véi hd so tai
hién trudng. Lap phiéu
két qua kiém tra.

- Nhap liéu, in an Giéy
chirng nhan.

- Dy thao két qua thua
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xeét.

Cong chuc, vién
chirc thugc Phong
Quéan ly van tai,

phuong tién va
nguoi lai  dugce
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mdi tiép nhan
ho so cua S& Giao
thong van tai) va
chu phuong tién
hoac nguoi duogc
Uy quyén bd tri
thotl gian, phuong
tién dé di kiém tra.

06 ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky, bién s6
hodc Vin ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky, bién s6
hodc Van ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét ket
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y2 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién sd hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
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trinh giai quyét h(‘S‘ SO
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tor Lanh dao co
quan, vao s ldy so.
Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop hd so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop ho so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xur ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua.

Yangay lam
viéc

Gidy chung nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo toan bé ho
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Thu tuc: Di chuyén ding ky xe mdy chuyén ding khéong thay doi chii s¢
hitu (noi chuyén di).

Trlcl;l:: tw Thoi gian
, e " n Trach nhiém thuc hién £ N x
budc Noi dung cong viéc on 3 oy Két qua/san pham
thwce hién (ngay/ngay
the 1am viéc)
hién :
- Tiép nhan va kiém tra | Cong chuc, vién Gidy tiép nhan ho so va
hd so. chtrc tiép nhan hd hen tra két qua/Phiéu
- Quét (scan), nhdp dit | so cua don vi lam yéu cau bd sung hoan
liu trén phan mém | viéc tai Trung tm L N thién hdé so/Phiéu tir
, N o A /2 ngay lam L. .k .
Bude 1: | mot ctra dién tr cua | Phuc vy  hanh Y choi tiép nhan gidi
don vi tai Trung tam | chinh cong tinh. viee quyét hd so/Phiéu kiém
Phuc vu hanh chinh soat quy trinh giai quyét
cong tinh. hé so (keém theo toan b
hé so ciia TTHC).
- Xem xét, tham dinh, Cong chic, vién Du thao Phiéu sang tén
xtr Iy hd so chtic thudc Phong di chuyén va hd so
- Nhép liéu, in 4n phiéu | Quan 1y véan tai, gbc/Phiéu kiém soat quy
di chuyén. phuong tién va trinh giai quyét hd so
Buge o- | - Du thao két qua thu | ngudi lai  duoc | 1,5ngdy | (kém theo todn b ho so
tuc hanh chinh trinh | phdn cong phu| lamviéc | cua TTHC).
lanh dao phong xem | trach (thanh vién
Xét. dau mbi tiép nhan
ho so cua S& Giao
thong van tai).
Xem xét, kiém tra va | Linh dao Phong Dy thao Phiéu sang tén
trinh 1anh dao co quan | Quan ly van tai, di chuyén va hd so
Buée 3: | XM xét, phé ,duyét két | phuong tién va | Y% ngay lam | gdc/Phiéu kiém’ soé‘E quy
qua giai quyét thu tuc | nguoi lai. viéc trinh gidi quyét ho so
hanh chinh. (kém theo toan bo hé so
cua TTHC).
Xem xét phé duyét két | Lanh dao co quan Phiéu sang tén di
qua giai quyét thu tuc chuyén va hd so
Bude 4: hanh chinh. Yangay lam | gc/Phiéu kiém’ soét‘ quy
viéc trinh gidi quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC).
Tiép nhan két qua, ho Phiéu sang tén di
so tor Lanh dao co chuyén va hd so
quan, vao s6 ldy sb.| Vinthu S6 Giao | ¥4ngay lam | gbc/Phiéu kiém soat quy
Budc 5: | Chuyén tra két qua vé thong van tai. viéc trinh giai quyét hd so
Trung tam Phuc wvu (kem theo toan bo ho so
hanh chinh céng tinh. ciia TTHC) hodc Phiéu
Truong hop ho so | Cong chirc, vién | ¥angay lam | xin 16i va hen lai ngay
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trudc hodac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao to chuc,
ca nhan dén nhan két
qua.

Truong hop hod so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
churc, vién chirc phong
chuyén moén duogc giao
xur ly cé trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén td chuec,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
ctra dién tu.

chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua.

viéc

tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chirc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Phiéu sang tén di
chuyén va hd so goc
hogc Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12:

Thu tuc: Di ghuyén ding ky xe mdy chuyén ding khong thay doi chii sé
hitu (noi chuyén den).

Trinh tw
cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhén va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhdp dir
litu trén phan mém
mot cira dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
so/Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hoé so
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan hd so tur
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y hd so. Phdi hop
vol chu phuong tién
hodc nguoi dugc uy
quyén to chtrc di kiém
tra thyc té phuong tién
doi chiéu véi hd so tai
hién truong. Lap phiéu
két qua kiém tra.

- Nhap liéu, in an Giéy
chirng nhan.

- Dy thao két qua thua
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chirc thugc Phong
Quéan ly van tai,

phuong tién va
nguoi lai  dugce
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mdi tiép nhan
ho so cua S& Giao
thong van tai) va
chu phuong tién
hoac nguoi duogc
Uy quyén bd tri
thot gian, phuong
tién d€ di kiém tra.

06 ngay lam
viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky, bién s6
hodc Vin ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
Viéc

Dy thiao Gidy chung
nhan ding ky, bién s6
hodc Van ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét ket
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y2 ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién sd hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
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trinh giai quyét h(‘S‘ SO
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tor Lanh dao co
quan, vao sd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop hd so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop ho so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngady hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xur ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to chirc,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phén tiép nhdn), trong
d6 néu 10 ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thuc hién khong qua
mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cbng
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két
qua.

Yangay lam
viéc

Gidy chung nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todan bé ho so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo toan bé ho
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13:

Thi tuc: Xdc nhén vé viéc dé nghi tam dirng luu hanh doi véi xe kinh
doanh vdn tdi thudc cdc hop tac xda, doanh nghiép kinh doanh van tdi

Trinh tw
cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢n

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
litu trén phan mém
mot ctra dién tor cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
so/Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Budce 2:

- Tiép nhan hd so tur
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xir 1y hd so

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xeét.

Cong chtrc, vién
chuc thudc Phong
Quan 1y van tai,

phuong tién va
nguoi lai  duoc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
hé so cua S& Giao
thong véan tai) va
chu phuong tién
hoac nguoi duoc
Uy quyén bd tri
thoi gian, phuong
tién dé di kiém tra.

1,5 ngay
lam viéc

Kiém tra h0 so, tham
muu lanh dao phong
trinh 1anh dao co quan
x4c nhan tryc tiép vao
don hoac Van ban tra lai
hd so do khéng dat két
qua kiém tra/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan 1y van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Kiém tra ho so, tham
muu lanh dao co quan
x4c nhan truc tiép vao
don hoac Van ban tra lai
hd so do khéng dat két
qua kiém tra/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Yangay lam
viéc

Xac nhan truc tiép vao
don hodc Van ban tra lai
h6 so do khong dat két
qua kiém tra/Phiéu kiém
sot quy trinh giai quyét
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ho so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao s6 lay sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Yangay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va thong béo t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhdn), trong do néu rd
ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chire tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bd
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

Pon dugc xac nhan don
hodc Vian ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
Soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so cia TTHC) hodc
Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

bon dugc xac nhan truc
hodc Vin ban tra lai ho
so do khong dat két qua
kiém tra (kém theo toan
b¢ ho so cia TTHC)
hodc Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Trd lai phi hiéu, bién hiéu déi véi xe bi tam giiv phii hi¢u, bién higu.

Trinh tw
cac
buée
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt cura dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtre tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh.

01 gio lam
viéc.

Gidy tiép nhan ho so, hen
thoi gian kiém tra thyuc té
va hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 2:

- Tiép nhén ho so tir
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, thAm dinh,
xtr 1y ho so

- Nhép liéu, in an Giay
phép.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chue, vién
chirc thudc
Phong Quan ly
van tai, phuong
tién va nguoi lai
dugc phan cong
phu trach (thanh
vién dau méi tiép
nhan hd so cua
S¢ Giao thong
van tai) va chu
phuong tién hodc
nguoi dugc uy
quyén bd tri thoi
gian, phuong tién
dé di kiém tra.

04 gio lam
viéc

Du thao Phu hiéu hoac
Vin ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho (kém
theo toan bo ho so cia
TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

04 gio lam
viéc.

Du thao Phu hiéu hodc
Vin ban tra lai ho so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé hé so
cua TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co
quan

04 gio lam
viéc.

Phu hiéu hoac Van ban
tra lai hd so do khong dat
két qua kiém tra/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém the

toan bo ho so cua
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TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tor Lanh dao co
quan, vao sbd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

1,5 gior 1am
viéc

Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién ti
va thong béo t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudong hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
bin xin 16i dén to
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viec tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhdn), trong do néu rd
ly do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chirc tiép nhan hd
so cia don vi lam
viegc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
tinh/BO phan tiép
nhan va tra két
qua.

1,5 gio lam
viéc

Phu hiéu hodac Van ban
tra lai ho so do khong dat
két qua kiém tra/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC) hoidc
Phiéu xin 156i va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue, vién
chue tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh céng
tinh.

Phu hiéu hoac Van ban
tra lai hd so do khong dat
két qua kiém tra (kém
theo toan b ho so cua
TTHC) hoic Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

16 gio lam viéce
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Quy trinh s6 15:

Thii tuc: Dé nghi xdc nhin xe é té khong tham gia giao théng, khéng siv
dung dwong thuéc hé thong giao thong dwong bé, chi siv dung trong pham vi
dit thujc quan Iy ciia doanh nghiép, hop tic xa nhw: nha ga, cing, khu khai
thdc khodng sin, néng, lim nghigp va xe 6 t6 dung dé sdat hach ciia té chirc dao
tao day nghé ldi xe.

Trinh tw ‘e .

CAC : Thoi gian

. e A oA Trach nhiém thwe | thyc hién P - 2
budc Noi dung cong viéc Al : . 5\ Keét qui/san pham
: ‘ hién (ngay/ngay

thuc ; y A

‘A lam viéc)
hién j

- Tiép nhan va kiém tra | Cong chac, vién Giay ti€ép nhén ho so,

Budce 1:

ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
modt cura dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

hen thoi gian kiém tra
thuc t€ va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bod

sung hoan thién hd
so/Phiéu tur choi ti€p
nhan gidi quyét ho

so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg ho so
cua TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, thim dinh,
xtr 1y ho so, kiém tra

- Nhép li¢u, in an Giéy
phép.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chuc thugc Phong
Quan ly van tai,

phuong tién va
nguol lai  dugc
phan cbéng phu

trach (thanh vién
dau mdi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai) va
chi phuong tién
hodac nguodi duogc
Uy quyén bd tri
thoi gian, phuong
tién dé di kiém tra.

08 ngay lam
viéc

Kiém tra ho so, tham
muu lanh dao phong
trinh 1lanh dao co quan
xac nhan Pon hoac Van
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg ho so
cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Kiém tra ho so, tham
muu lanh co quan xac
nhan vao Pon hoac Van
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo hé so
cua TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét ket
qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y ngay lam
viéc

Xac nhén truc tiép vao
Pon hodc Van ban tra
lai hd so do khong dat
két qua kiém tra /Phiéu
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kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, hod
so tr Lanh dao co
quan, vao s6 lay sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

% ngay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hodc diung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cura dién tu
va thong béo t6 chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua
han: Cham nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhdn), trong do néu rd
ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bd
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

Pon duoc xac nhén
hogc Van ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC) ) hoic
Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

bon dugc xac nhan
hodc Vin ban tra lai ho
so do khong dat két qua
kiém tra (kém theo toan
b¢ ho so cia TTHC)
hodc Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Thii tuc: Thim dinh thiét ké xe co gidi cdi tao

Quy trinh s6 16:

Trinh tw
cac
buée
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt cura dién tr cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Budce 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y hd so, to chic
kiém tra, danh gia

- Nhép li¢u, in an Giéy
chirng nhan.

- Du thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chic thugc Phong
Quéan 1y van tai,

phuong tién va
nguol lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai)

03 ngay lam
viéc

Dy thao Giay ching
nhan ding ky, bién sb
hodc Vin ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan 1y van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thao Giay ching
nhan ding ky, bién s
hodc Van ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC).
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Budce 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao sbd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va théng bao t6 chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Truong hop hod so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viec tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhdn), trong do néu rd
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién sd hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo hé so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua.

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chtrc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan hoic
Van ban tra lai ho so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo todn bé hé
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Cdp mdi gidy chieng nhén gido vién day thuwe hanh ldi xe 6 t0

Trinh tw
cac
buée
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt cura dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Budce 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y hd so, to chic
kiém tra, danh gia

- Nhép li¢u, in an Giéy
chirng nhan.

- Du thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chire, vién
chic thugc Phong
Quéan 1y van tai,

phuong tién va
nguol lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai)

06 ngay lam
viéc

Dy thao Giay ching
nhan ding ky, bién sb
hodc Vin ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan 1y van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thao Giay ching
nhan ding ky, bién s
hodc Van ban tra lai hd
so do khong dat két qua
kiém tra/Phiéu  kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Y ngay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC).
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Budce 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao sd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Van thu S¢ Giao
thong van tai.

Y ngay lam
viéc

Truong hop ho so
trudc hoac dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va théng bao t6 chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Truong hop ho so qua
han: Cham nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chuc, vién chuc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén to
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viec tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhdn), trong do néu rd
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
cura dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

Gidy chimg nhan ding
ky, bién sd hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo hé so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chimg nhan ding
ky, bién s6 hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo todn bé ho
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 18:

Thi tuc: Cdp lai gidy chieng nhén gido vién day thuc hanh ldi xe é t6

Trinh

tu cac
buée

thuc

hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt cura dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so

- Nhép li¢u, in an Giéy
chung nhan.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chic thugc Phong
Quéan 1y van tai,

phuong tién va
nguol lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai)

1,5 ngay
lam viéc

Dy thao Giay ching
nhan hoac Van ban tra
lai hd so do khong dat
két qua kiém tra/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b¢ ho so cua

TTHC)

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Dy thao Giay ching
nhan hodac Van ban tra
lai hd so do khéng dat
két qua kiém tra/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b¢ hé so cia
TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Yangay lam
viéc

Giay chting nhan hoic
Vin ban tra lai ho so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo hé so
cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tor Lanh dao co

Van thu So Giao
thong van tai.

Yangay lam
viéc

Gidy chimg nhan hoic
Vin ban tra lai ho so do
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quan, vao sO ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Truong hop hd so
trudc hodc diung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tu
va thong bao t6 chir,
ca nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudc
ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
g thong bdo hodc van
ban xin 16i dén to
chtic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhan), trong dé néu ro
ly do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot
cua dién tur.

Cong chtc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg hé so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1&¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy chting nhan hodc
Vin ban tra lai ho so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo todn bé ho
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Thi tuc: Cép gidy phép xe tip ldi

Quy trinh s6 19:

Trinh tw
cac
buée
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt cura dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

01 gio lam
viéc.

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Bude 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so, kiém tra.

- Nhép li¢u, in an Giéy
phép.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chic thugc Phong
Quéan 1y van tai,

phuong tién va
nguol lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai) va
chu phuong tién
hoac nguoi duoc
Uy quyén bd tri
thoi gian, phuong
tién d€ di kiém tra.

04 gio lam
viéc

Kiém tra h0 so, tham
muu lanh dao phong
trinh 1anh dao co quan
cap Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC)

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

04 gio lam
viéc.

Kiém tra ho so, tham
muu ldnh co quan cip
Gidy phép hoic Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
quéa giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

04 gio lam
viéc.

Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
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trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho so
cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao sd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Vin thu So Giao
thong van tai.

1,5 gio lam
viéc

Truong hop hd so
trudc hoac dang han:
X4c nhan trén phan
mém mot cura dién tu
va thong bao to chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
bin xin 16i dén to
chtic, ca nhan (chuyén
cho can b¢g cua don vi
lam viec tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhan), trong dé néu ro
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua.

1,5 gio lam
viéc

Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho to
chire, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo todn bé hé
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

16 gio 1am viée
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Thi tuc: Cép lai gidy phép xe tip ldi

Quy trinh s 20:

Trinh tw
cac
buée
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mdt cura dién tr cia
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Yangay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todan bé hé so
cua TTHC)

Bude 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Xem xét, tham dinh,
xtr 1y ho so, kiém tra.

- Nhép li¢u, in an Giéy
phép.

- Dy thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuc, vién
chtic thuoc Phong
Quéan 1y van tai,

phuong tién va
nguol lai  dugc
phan cong phu

trach (thanh vién
dau mbi tiép nhan
hd so cta S¢ Giao
thong van tai) va
chu phuong tién
hoac nguoi duoc
Uy quyén bd tri
thoi gian, phuong
tién d€ di kiém tra.

1,5 ngay
lam viéc

Kiém tra ho so, tham
muu lanh dao phong
trinh 1anh dao co quan
cap Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so.
(kém theo toan bg hé so
cua TTHC)

Bude 3:

Xem xét, kiém tra va
trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao Phong
Quan ly van tai,
phuong tién va
nguoi lai.

Y ngay lam
viéc

Kiém tra ho so, tham
muu lanh dao co quan
cap Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so
cua TTHC).

Budc 4:

Xem xét phé duyét két
quéa giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao co quan

Yangay lam
viéc

Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
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trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho so
cua TTHC).

Budc 5:

Tiép nhan két qua, ho
so tr Lanh dao co
quan, vao sd ldy sb.
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Vin thu So Giao
thong van tai.

Yangay lam
viéc

Truong hop hd so
trudc hoac dang han:
X4c nhan trén phan
mém mot cura dién tu
va théng bao t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

Trudng hop hd so qua
han: Chim nhit mot
ngay lam viéc trudce
ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong
chuyén mon dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém
guri thong bao hodc van
bin xin 16i dén to
chtic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viec tai Trung
tam/b¢  phdn  tiép
nhan), trong dé néu ro
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va
tra két qua.

Yangay lam
viéc

Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra /Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
ciia TTHC) hodc Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua

Budc 6:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh.

Gidy phép hodc Vin
ban tra lai hd so do
khong dat két qua kiém
tra (kém theo todn bé hé
so cua TTHC) hoac
Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh so6 21:

Thi tuc: Tham dinh thiét ké co sé va tong mirc dau tw xdy dwng cong trinh

Trinh Thoi gian
tu . - thuc hién
N ne A oA Trach nhiém ° * p w) . 2
cac Noi dung céng viéce  pia (ngay/ngay | Keét qua/san pham
- thuc hién | o
budc ’ : lam vig¢c)
thuc
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho
SO.
- Truong hop hd so diy
da, hop 1¢€. Quét (scan),
nhip dir liéu trén phan
mém mot cua dién tir cia Gidy tiép nhan hd
S? tal T,rung Eﬁ'm I;huc Vlil Cong chirc, nhan so va hen tra két
hanh Chlﬂh cong tinh/ BY | iap tiép nhan hd qué/ Phiéu yéu cdu
pha;m tiép nhén va tra két | oo ua S& 1am bé sung hoan thién
. . | qua. . _ | viec tai Trun o hoé so/ Phiéu tu
Buoe . Tprc‘rngAhqp ho SO CON| tam  Phyc Vﬁ & ngaYJam chdi ti€p nhan giai
thicu, khong hop 1€ hode | panh chinh cong viee quyét ho so/ Phiéu
co sal sot th' hl{(mg (}an tinh/ BO phan tiép kiém soat quy trinh
t6 chirc, ca nhan chl‘nh nhan va tra két giai quyét hd so
Sf{a, bd sung, hoan thién qua. (kém theo toan b¢
ho so. hé so cia TTHC)
- Truong hop ho so trinh
tham dinh khdng dung
thim quyén thi tra lai cho
td chire, ca nhan trinh.
Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ BO phan tiép | Lanh dao phong | v, ngay lam |  Phiu kidm soat
nhdn va tra ket qua. Léap chuyén mon/To viée quy trinh giai quyét
Budc 2- phiéu trinh (neu co) lanh tiép nhan va tra hd so (kém theo
"l dao xir Iy ho so giao | két qua TTHC todn bé hé so ciia
Phong Quan Iy chit|cua S6  Giao TTHC)
luong cong trinh Giao | thong van tai
thong/ chuyén vién xtr ly.
Xem xét, tham dinh, x{r Dy 4nnhém | Dy thao Van ban/
1y hd so. Lap phiéu trinh | Cong chirc, nhan | B 1313,5ngdy | Quyét dinh/Phiéu
(néu c6) va Du thao két | vién Phong Quan lam viéc kiém soét quy
qua thim dinh thiét ké co |ly  chat luong Du 4 ; trinh giai quyét ho
, a xR . A ) A < . U an nhém . Al
Budce 3: |s6 va tong mire dau tu xay | cong trinh Giao C 13 9,5 ngay so (kem theo toan bo
dung cong trinh trinh 1anh | thong dugc giao lam Vi’éC ho so cua TTHC)

dao phong xem xét.

xur ly

- Truong hop ho so chua day du hodc chua dam bao ndi dung quy dinh. Trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho6 so, Phong Quan ly chat luong cong
trinh Giao thong c6 trach nhi¢m kiém tra ho so va c6 van ban thong bao dén chu dau
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tu dé bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop ho so chwa day du hoic khong dung quy
dinh thi chi dau tu bd sung, hoan thién hd so va nop lai tai by phén tiép nhan va tra
két qua (thoi gian nay khong tinh vao thot gian tham dinh). Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu céu cua co quan thim dinh, néu ngudoi dé nghi thim dinh
khong thyc hién viée bd sung hd so thi co quan tham dinh dimg viéc thdm dinh, nguoi
dé nghi tham dinh trinh thim dinh lai khi ¢6 yéu cau.

- Truong hop ho so ¢o lién quan dén cac ndi dung cira so, nganh khac vé phong
chdng chay, nd; bao vé moi truong; st dung dat dai, tai nguyén, két ndi ha tang ky
thudt va cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 10 Nghi dinh
59/ND-CP. Trong thdi gian 05 ngdy lam viéc, Phong Quan 1y chat lwong cong trinh
Giao thong co trach nhiém giri vin ban kém theo hd so dén cac co quan, t6 chiic ¢6
lién quan ldy y kién hodc thém dinh theo chirc ning, nhiém vu cua timg co quan, to
chtrc. Thoi han co quan, t6 chie ¢6 lién quan c6 van ban tra 101 duoc quy dinh tai
khoan 3, Piéu 11 Nghi dinh 59/ND-CP. Néu qua thoi han, cac co' quan, t6 chirc lién
quan khong c6 vin ban tra 10i thi dugc xem nhu da chap thuan vé ndi dung xin y kién
vé thiét ké co sd va chiu trach nhiém vé linh vyc minh quan Iy.

Truong hop yéu cau chu dau tu lya chon tryc tiép don vi tu van tham tra theo quy dinh
tai diém b, khoan 7, Piéu 10 ctia Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP, trong thoi gian 5
(ndm) ngay ké tir khi nop du h0 so hop 1€, S¢ Giao thong van tai c¢6 van ban thong bao
cho chu dau tu cac ndi dung can thdm tra dé chu dau tu Iya chon va ky két hop dong
v6i tu van tham tra. Thoi gian tham tra khong vuot qua 15 (muoi 1im) ngay ddi véi duy
an nhém B va 10 (mudi) ngay ddi voi du an nhom C (thoi gian tham tra khéng tinh
vdo thoi gian tham dinh). Chii dau tu ¢ trach nhiém gui két qua tham tra dén So Giao
thong van tai, ngudi quyét dinh dau tu dé 1am co sé thim dinh thiét ké co s& va tong
mirc dau tu.

Kiém tra van ban du thao Du :chéo Van bép/
et phe duyée kit qua | Lih deo Phong Kém sodt quy trinh
Budc 4: thé;npdinh th}ilé;t ké coqsé Quan 1y —chat | % ngay lam gidi quyé‘[q ié SO
U T, N .| luong cong trinh viéc . \ .
va ton,c% mire dau tu xay Giao thong (kfm t}feo toan bo
dung cong trinh. ho so cua TTHC)
Phé duyét két qua tham Vin ban/ Quyét
Buge s: | dinh thict k& co so VA| oo oo Yongdylam | dinh/Phicu  kiem
tong muc dau tu xay viéc soat quy trinh giai
dung cong trinh. quyét ho so (kém
theo todn bé ho so
cua TTHC)
dinh hict K oo so va| Coe chic dbvehide iem
tbng muc diu tu Xa nhan VIen vongdy lam  soat quy trinh giai
Budc 6: dumg cong trinh cho Vér{ Phong \%éz u étq h}é) SO (kgém
thu gva‘lo s% van ban, luu QLCLETGT . ?he}; toan bg ho so
N ’ duoc giao xtur ly/ , :
trir ho so. Vin tha S& cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé|Lanh dao phong y \ £
Trung tdm Phuc vu hanh Qhuyen mon /T(§ Xar}ll /Phl')?n/k'x Quye"i
Budc 7: | chinh cong tinh/ Bo phan | tiép nhan ho so va e
tiép nhan va tra két qua. | tra két qua giai A3y tnh glat quye
quyét  TTHC ho so
cia S¢& Giao
théng van tai

44






- Truong hop ho so trude
hodc ding han: Xéc nhan
trén phan mém mot cua
dién tir va thong bao to
chitc, c& nhan dén nhéan
két qua.

- Truong hop hd so qué
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cdng chirc, nhan vién
Phong Quan ly chat
lugng cbng trinh Giao
thong duogc giao xtr 1y co
trach nhiém gui thdng
bao hodc van ban xin 14i
dén td chtc, c4 nhan
(chuyén cho can bé cia
So lam viéc tai Trung
tdm/ bg phdn tiép nhdn),
trong do néu 4 ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mét ctra dién
tur.

Cong chuc, nhan
vién Phong Quan
ly chat luong
cong trinh Giao
thong dugc giao
xur ly/ Cong chue,
nhan vién tiép
nhan hd so cua
So lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh/ BQ
phan tiép nhan va
tra két qua.

Y4 ngaylam
viéc

Vin ban/ Quyét
dinh/ Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Budce 8:

Tra két qua cho t chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chtrc, nhan
vién tiép nhan hd
so cua S& lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh c¢cbng tinh/
Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Vian ban/ Quyét
dinh/ Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyet thu tuc thim dinh thiét ké
o’ s¢ va tong mirc dau tw xay dung cong trinh:

16 ngay lam viéc véi duw an nhom
B; 12 ngay lam viéc v6i du 4n
nhoém C (khéng tinh thoi gian thim
tra hé so ciia don vi tw van)
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