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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 5 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 52/2013/QĐ-UBND ngày 26 tháng 12 năm 2013 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Kon Tum về việc ban hành Quy chế phối hợp trong công bố, công khai thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Tờ trình số 49/TTr- SKHĐT ngày 23 tháng 10 năm 2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố thủ tục hành chính ngành Kế hoạch và Đầu tư thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Kon Tum (Có danh mục và nội dung cụ thể của từng thủ tục hành chính kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế các thủ tục hành chính tại mục XVII, Phần I và II Quyết định số 816/QĐ-UBND ngày 22 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại cấp xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Kon Tum và mục II, Phần I và II Quyết định số 817/QĐ-UBND ngày 22 tháng 7 năm 2009 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại cấp huyện, thành phố trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

Điều 3. Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư; Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch Ủy ban nhân các huyện, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3 (t/hiện);
- Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;
- Chánh Văn phòng, các PCVP UBND tỉnh;
- Lưu VT-TTHCC.
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Hòa


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƢ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
(Ban hành kèm theo Quyết định số 796 /QĐ-UBND ngày 28 tháng 10 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum)
PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện: 21 TTHC
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Đăng ký kinh doanh

	1
	Đăng ký thành lập Hợp tác xã

	2
	Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã

	3
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký Hợp tác xã

	4
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã

	5
	Đăng ký khi Hợp tác xã chia

	6
	Đăng ký khi Hợp tác xã tách

	7
	Đăng ký khi Hợp tác xã hợp nhất

	8
	Đăng ký khi Hợp tác xã sáp nhập

	9
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã, giấy chứng nhận đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã (trong trường hợp bị mất hoặc bị hư hỏng)

	10
	Giải thể tự nguyện Hợp tác xã

	11
	Thông báo thay đổi nội dung đăng ký Hợp tác xã

	12
	Thông báo về việc góp vốn, mua cổ phần, thành lập doanh nghiệp của Hợp tác xã

	13
	Tạm ngừng hoạt động của Hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã

	14
	Chấm dứt hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của Hợp tác xã

	15
	Cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký Hợp tác xã

	16
	Đăng ký hộ kinh doanh

	17
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh

	18
	Tạm ngừng kinh doanh của hộ kinh doanh

	19
	Chấm dứt hoạt động hộ kinh doanh

	20
	Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh

	II
	Lĩnh vực Đấu thầu

	01
	Thẩm định, phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu.


2. Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp xã: 01 TTHC
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Đấu thầu

	1
	Thẩm định, phê duyệt Kế hoạch lựa chọn nhà thầu.


	
FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN I1
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A Thi tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyét ciia Uy ban nhan dan
cap huyén:
I. Linh vuc Dang ky kinh doanh:
1. Thi tuc: Pang ky thanh lap Hep tac xa

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I& theo quy dinh).

- Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18 va day du cua hd so.

+ Truong hop hd so day dua, hop 18 thi tiép nhan va viét giay hen.

+ Truong hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan té chic chinh
stra, b6 sung hoan thién ho so.

+ Truwong hop dang ky qua mang dién tir:

- Ngudoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thong tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duoc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cap Gidy chung nhan dang ky Hop tc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€ hogc thdng bao rd
nodi dung can stra doi, bd sung bang vian ban néu hé so khéng du diéu
kién.

- Truong hop hd so chua hop 1¢, Phong Tai chinh - Ké hoach gui thong
bao dé yéu cau sira d6i, bo sung ho so hoic thdng bao vé viéc cap Giay
ching nhan dang ky Hop tac x4, néu ho so hop I¢.

- Thoi han dé hop tac xa sira déi bo sung ho so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tur ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau stra
d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan ding ky hop tac xa s€ huy hd
so dang ky hop tac x& theo quy trinh trén Hé thdng thong tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 1€ theo quy dinh).

Céch thic thuc hién: | Truc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh nha nuéc (noi dat try so chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, sé lwgng a) Thanh phan ho so bao gom:

ho so: - Gidy dé nghi dang ky thanh lap Hop tac x4 (theo mau);
- biéu 18 Hop tac x&;

- Phuong 4n san xuit kinh doanh (theo mau);
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- Danh sach thanh vién Hop tac xa (theo mau);

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam dbc (tong giam d6c), ban kiém
soat hoac kiém soét vién (theo mau);

- Ban sao hop 18 gidy to ching thyc cé nhan cua ngudi ¢6 tham quyen
dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1¢
gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop
1& hop ddng cung cap dich vu véi té chirc 1am dich vu nop hd so, nhan
két qua va glay gidi thiéu cua to chirc do6 cho ca nhan thyc hién nop hd
so, nhan két qua hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd
s0, nhan két qua theo quy dinh cua phép luat. Vin ban nay khong bat
budc phai cdng chung, ching thuc.

- Nghi quyét Hoi nghi thanh lap;

b) S6 luwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Ti da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

Poi twong thuc hién:

Cé nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Giay chiing nhan dang ky kinh doanh Hop tac x&

Lé phi:

- L¢ phi déng ky kinh doanh. Mtrc thu: 150.000 dong/lan cap.

- Mién nop ¢ phi: bang ky bd sung, thay ddi thong tin trén glay chung
nhan ho kinh doanh, gidy chiing nhan ding ky hop tac xa, giay ching
nhan do thay d6i vé dia gi6i hanh chinh, théng tin vé chitng minh nhan
dan, dia chi... trong hd so dang ky kinh doanh, ho so thanh 1ap hop tac
Xa.

Tén mau don, to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap HTX (Phu luc 1-1 Théng tw so
07/2019/TT-BKHPT);

- Phwong 4n san xuat kinh doanh (Phy luc 1-2 Théng tw s6 07/2019/TT-
BKHDT);

- Danh sach thanh vién hop tac x& (Phu luc 1-3 Théng tw sé
07/2019/TT-BKHPT);

- Danh sach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam ddoc), ban kiém soét
hozc kiém soat vién (Phy luc 1-4 Thong s so 07/2019/TT-BKHDT).

Yéu cau, diéu kién:

Hop tac xa duoc cap gidy ching nhan ding ky khi c6 du cac diéu kién
sau day:
1. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phap luat khéng cam;
2. Ho so dang ky theo quy dinh;
3. Tén cua hop tac xa, duoc dat theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Luat nay
(Hop tdc xd, quyét dinh tén, biéu twong ciia minh nhung khong trai voi
quy dinh cua phdp ludt. Tén hop tic xd, phai duoc viét bang tiéng Viét,
6 thé kém theo chir so, ky hiéu va dwoc bat dau bang cum tr “Hop tac
xa” hoac “”; Tén, biéu twong cua hop tac xa, phai dwoc dang ky tai co
quan nha nude c¢é tham quyén va dwoc bao hd theo quy dinh ciia phdp
luat) va Tén hop tac xa, dwoc viét bcing tié'ng Viét hodc ky tw La - tinh
triv ky tw dic biét, c6 thé kém theo chit $0, ky hiéu va dwoc bdt dau
bang cum tir “hop tdc xd” hodc “” sau dé la tén riéng ciia hop tac xd,
; Hop tac xd, ¢o thé sir dung nganh, nghé kinh doanh hay ky hiéu phy
tro' khac dé cau thanh tén hop tdc xd,; Tén hop tdc xd, phai dwoc viét
hodc gdn tai tru so chinh, chi nhanh, van phong dai dién ciia hop tac
xd. Tén hop tac xd, phai dwoc in hodc viét trén cdc gidy to giao dich,
ho so tai liéu va an phdm do hop tac xd, phat hanh; Co quan dang ky
hop tdc xa co quyén tir chéi chdp thudn tén dir kién dang ky cia hop
téc xd, néu tén do khong phit hop voi quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh
nay (Bdt tén ddy du, tén viét tat, tén bang tiéng nuwéc ngoai cua hop
tdc xd, trung hodc gay nham lan véi tén ddy di hodc tén viét tat hodc
tén bdng tiéng nude ngodi cia hop tac xa, khac da ding ky trong pham

4








Vi ca nude; Dat tén day du, tén viét tat, tén bang tiéng nmedc ngodi xdam
pham quyén s¢ hitu cong nghiép doi voi tén thiong mai, nhan hiéu, chi
dan dia Iy cia té chike, cd nhdn khdc theo phdp ludt vé sé hitu tri tué;

Sur dung tén co quan nha nudc, don vi luc luong vii trang nhan dan,

tén ciia t6 chirc chinh i, 16 chike chinh tri - xd hdi, té chirc chinh tri -
xd hoi - nghé nghiép, té chirc xa hoi - nghé nghiép d@é lam toan bg hodc
mét phan tén riéng cia hop tac xd, ; Sir dung tén danh nhan, tir ngit, ky
hiéu vi pham truyén thong lich sir, van héa, dao dirc va thuan phong
my tuc cua dan toc);, Co quan dang ky hop tac xa co trach nhiém cong
khai tén hop tac xa, da dang ky; cdc hop tac xa, dang ky trudc khi
Nghi dinh nay c6 hiéu luc cé tén gdy nham lan thi co quan ding ky
hop tac xd khuyén khich va tao diéu kién thudn loi cho cdc hop tic xd,

co tén trung va tén gay nhdam lan twong tw thwong hrong voi nhau dé
ding ky doi tén hodc bo sung tén dia danh dé lam yéu t6 phan biét
tén).

4. CO try so chinh theo quy dinh tai Diéu 26 cua Luat nay (Tru so
chinh cia hop tde xa, la dia diém giao dich cia hop tac x4, trén Ianh
thé Viét Nam, ¢é dia chi dwoc xdc dinh gom sé nha, tén dwong, pho,
xd, phuong, thi trdn, huyén, qudn, thi x&, thanh phé thugc tinh, tinh,
thanh pho truc thuge trung wong; sé dién thogi, sé fax va thw dién tir
(néu ca)).

Ho so dang ky hop tac x& qua mang dién tr hop 1& khi dam bao day du
C4C yéu CAu sau:

1. Co day du cac gidy to va noi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day
du theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc chuyén sang dang
van ban dién tr. Tén van ban dién tur phai dugc dat twong Gtng vai tén
loai gidy to trong hd so bang ban giay.

2. Cac thong tin dang ky hop tac xa dwoc nhap day du va chinh xac
theo thong tin trong cac van ban dién tu.

3. Ho so ding ky hop tac x& qua mang dién tir phai duoc xac thuc bang
chir ky sb cong cong ciia mét trong cac chu thé sau day:

a) Ca nhan c6 tham quyén ky vian ban dé nghi ding ky hop tac xa theo
quy dinh;

b) Nguoi duoc ca nhan quy dinh tai diém a Khoan 3 Diéu nay (Ca
nhan c6 tham quyén ky van ban) ay quyén thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky hop tac xa. Trong trudng hop ndy, kém theo ho so ding
ky hop tac xa qua mang di¢n tu phai co cac gidy to, tai lieu quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 1 Thong tu nay (Bdn sao hop 1é hop dong cung cap
dich vu voi to chirc 1am dich v nép hé so, nhan két qua va glay gioi
thiéu cua té chire do cho ca nhan thuc hi¢n ngp ho so, nhdn két qud;

hodc Vén ban 1y quyén cho ca nhan thuc hién nép hé so, nhdn két qua
theo quy dinh cia phap ludt. Van ban ndy khdng bat bugc phai cong
chung, ching thuc).

4. Thoi han dé hop tac x4 sira ddi, b6 sung hd so qua mang dién tir 1a
60 ngay ké tir ngdy co quan diang ky hop tac x& ra Thong bao yéu cau
stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc hd
so stra d6i, bd sung caa hop tac x4, co quan ding ky hop tac xa s& huy
hd so dang ky hop tac x& theo quy trinh trén Hé thdng thong tin québc
gia vé dang ky hop tac xA.

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop t&c xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phui;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw sé6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 cia Bé Ké hoach
va Pau tu;








- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cia Bé Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum








Phu luc I-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
Pang ky thanh 1ap hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phép luat cua
hop tac xa

DPing ky thanh 1ap hep tac xa véi cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh lap(@dnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi [
Thanh lap trén co s tach hop tac xa L]
Thanh lap trén co s& chia hop tac xa U
Thanh Iap trén co s hop nhat hop tac xa [

2. Tén hep tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tleng Viét (ghi bang chiz in h0A): .......ccccovvvveveeee ceeene
Tén hop tac xa viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO):vveveeeeeeeeeeeeeeeee e
T&N hop tAC XA VIEL LAt (NEU CO):...n e
3. Pia chi tru sé¢ chinh:
S6 nha, ngéach, hém, ngd, duong pho/to/XOMIAP/NON: ......c..cvevveeeereeeereee e
XA/PRUONGITRE TTAN: ©.ovoveveves ettt en st
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tiNN: ........covieeeeeeeeeceee e,
TINN/TRANN PG ettt
Dién thoai (NU CO): cvvvvevereeveeeceeeeeeereee e SV (LETE) HE
EMail (NEU CO): oo, Website (NéU CO): ...oovvveennns
4. Nganh, nghé kinh doanh*(ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):
STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (danh
ddu X @é chon mét trong cac nganh,
nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:

Von didu 18 (0ANG SO, VIND): oveveeeeeeeeeieeeseeees s snessestsss s sanenios

VO diBU 18 (BANG ChIE; VIND): oovveeeeeeeseevesseseeeeeeeevessss st senassassssensss s,

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc NGoAi (NEU CO): ......vvvvevcereeeeserien,

C6 hién thi théng tin vé gié tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co [ ] Khéng [ ]

6. Nguon Von dleu lé:
| Loai nguon von | Sé tién (bang sé; VND va gid tri twong dwong | Ty 18 (%) |

! Hop tac x& c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam:;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Luét stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu,
Luat stra d6i, bd sung Didu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Hop téc x4 chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh Iam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyc hi¢n theo Khoan 5 Diéu 1 Théng tu nay.
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theo don vi tién niréc ngoai, néu co)

VOn ngan sach nha nudc

Von tu nhan

Vén nuée ngoai

Vo6n khac

Tong cong

7.S0 lwrgNg thANN VIBN: <....ooveeeceeeeeeeeceee e

Danh sach thanh vién hop tac x&:(ké khai theo mau): Gui kém

8. Nguwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chiz in N0A): ......ovecveeeeeeeeeeeeeeeee e, Gidi tinh: ........
CRUC AANN: et
Sinh ngay: .......... T DANtOC: ovvvverrereceeiens QUAC tiCN: oo,
Loai gidy to chirng thuc C& nhan:........ccoccveeevecennnn.

Chirng minh nhan dan Can cudc cong dan
Ho chiéu Loai khac (ghi r@):............

S6 glay to chung thuc ca NNAN: o
Ngay cap: ..../.... ... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .
Noi ding ky ho khau thuong tri:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudong photo/XOM/AP/thON: .........ccccvevevveeeeennn,
XA/PRUONG TN TFAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tiNN: ........c.ccevveeeeieeieeeeee e,
TINN/TRANN PRG: oottt
(T 1A 1ol o |- T

Chd ¢ hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOM/AP/thON: ..........ccevveveeveense,
XA/PRUONG/TREFAN: oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........c.cceveeeeeeieeeee e,
TINN/TRANN PRO: oot
QUOC GIA: vevvvveevreeeeeeeeeeese e

Dién thoai (NEU CO): w..ovvevvrereerererrieians SV (LETE) HE
EMAI (NEU CO): .ottt

9. Thong tin ding ky thué:

STT

Cac chi tiéu thong tin déng ky thué

9.1

Thong tin vé Giam doc (Tong giam doc) (néu co):
Ho va tén Giam ddc (Tong gidm ddc): ....ooovevveeiie e
DN thOai: ..o

9.2

Thong tin vé Ke toan truong/Phu trach ke toan (neu cé tai thoi diem ké khai):
Ho va tén K¢ toan truéng/Phu trdch ké toan: ......................o. .
DiN thoai: .. .o

9.3

Pia chi nhan théng béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bao thué khdc dia
chi tru so chinh):

Dién thoai (Néu €O): ..........cc.eee. Fax (NéU CO): ...oovveevnn,

EMail (NU COY: ..o

9.4

Ngay bit dau hoat dong” (trurong hop hop tac xa di kién bar dau hoat dgng ké tir
ngay duoc cap Giay chiing nhdn dang ky hop tac xa thi khéng can ké khai ngi
dung nay): ..... .../ .......

9.5

Hinh thac hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Truong hop hop tac xa dugc cip Gidy ching nhan déng ky hop tac x4 sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay
bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

8








Hach toan doc lap
Hach toan phu thuoc
9.6 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay .. ...dén ngay ...../.. 3

(ghl ngay, thang bat dau va két l‘huc nién do ké toan)

9.7 | Tong 6 120 AONG (A1r KIEN): ..o
9.8 | Hoat dong theo du &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng

9.9 | Phwong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)”:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sé

Khong phai nop thué GTGT ]
9.10 | Thong tin vé Tai khoan ngan hang (néu c6 tai thoi diem ké khai):
Tén ngén hang So tai khoan ngéan hang

10. Théng tin vé cac hep tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (ch/ ké khai trong
trirong hop thanh Idp hop tdc xa trén co sé chia, tach, hop nhat):

a) Ten hop tac xa (ghi bang ChiZ INh0A): ..o,

MA SO HOP tAC XAME S8 thUE: ...

Sb Glay ching nhén dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa >(chi ké
khai néu khéng co6 ma S6 Hop tdc x8mA S0 thué):...........ccoveeien... Ngay
CaAp:....)ooi] ... NOT CAP: vt ettt es ettt s st s st en st ene st n e eneesans

b) Tén hop tac X& (ghi bang Chiz IN N0A): .....ceveveeveeeeeeeeeee e

MA SO HOP tAC XAME SO ThUE: .......ecveevceeeeeeeee ettt

S6 Glay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay ching nhén dang ky hop tac xa®(chs ké

khai néu khong co ma s6 Hop thc xAmA s6 thué):.......................... Ngay
cap:..../..../...... NOT CAP. wvvveeveteteeeee e eeee e es st s st sna s es s ,
benghi ..o (tén co quan dang ky hop tac x&) thuc hién cham

dut ton tai dbi véi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bj chia, bi hop nhét.

T6i cam két:

- Tru so chinh thugc quyén so hiru/quyén st dung hop phap cua hop tac xa va duoc st
dung dting muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiju trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

% - Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cubi cuing cua quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
Hop tac xa cin cir vao quy dinh cuia phap luat vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cuia hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia trj gia tang tai chi tiéu nay.
56 Ghi theo s6 Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa dugc Cap trudc ngay Théng tu nay co hiéu luc thi hanh.
" Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG THAM
GIA CUA HQP TAC XA

|. Téng quan V& tinh hinh thi truong

I1. Panh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh lap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi tru sé chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

1. To chirc bo may va giGi thiéu chirc nang nhiém vy t6 chirc bo may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

L. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thac cua hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

1. Muc tiéu va chién lugc phat trién caa hop tac xa

IV. Céc hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hoic viéc 1am cuaa thanh vién

2. Du kién céc chi tiéu san xuat, kinh doanh cua hop tac xa can cir vao hop dong dich vu
vé6i thanh vién hoic hop dong lao dong ddi voi thanh vién (doi véi truong hop hop tac xa tao
vi¢c lam)

3. X4c dinh céc hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ung hop dong dich vu voi
thanh vién hoic hop dong lao dong d6i vai thanh vién (ddi véi trirong hop hop tac xa tao viéc
lam)

V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong 4n dau tu co s vat chat, b tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong 4n huy dong va st dung vén

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, loi nhuan trong 03 nam dau

II1. Phuong 4n tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)°

® Nguoi dai dién theo phap lut cua hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3

DANH SACH THANH VIEN HOP TAC XA

S| Tén | Ngay, | Gioi | Qudc | Dan | Chd ¢ Noi S0, ngdy, co quan Vén gop Thoi | Maso
T thf‘aAnh Ehéng, tinh | tich | toc hlAé-n t%l-l de:mg ky Ca:lp CAhl’J:ngv mlnh Giatri Ty dié\m du {ém, chi | Ghi
T | vién | ndm sinh doi vai | ho khau | nhan dan/Can cudc phanvén | 12 hoan ngay ky | cha
doi voi thanh thuong | cong dan hoac Ho . N o 5 cap, co ;
; PN . 1A S . o2 ¥ 1 gop (bang | (%) | thanh cua
thanh viénla | tradoi chiéu doi véi ca 4 . guan ;s
n s . LA . n .2 , sO; VND gop X thanh
vién la canhan, | vdéica | nhan; Giay ching R X cap i
LA o A e , va gia tri von iy viénl
ca nhan, nguoi nhan; nhan dang ky twon Giay
nguoi dai dién | diachi | doanh nghiép (hoac du,o,ng chung
dai dién hop tru sé cac giay chung theo dfn nhan
hop phéap phap cua | chinh | nhan trong duong) vi tién dang ky
cua hd ho gia dpi VO doi voi dognh nuSe dau tu
gia dinh dinh to chuc | nghiép; Quyet dinh ngoai (néu co)
thanh lap doi véi to néu cc’;)
chirc
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15
...... ,ngay......thang......nam......

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)2

! Truong hop thanh vién la t6 chuc thi chit ky Ia cia ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chic. ‘ ,
2 Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khdng can dong dau.
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Phu luc I-

4

DANH SACH HQI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQP TAC XA

STT | Ho va tén|Ngay, thang, Gisi tinh Qudc tich | Dan tocChd & hién taiNoi ding ky h| SO, ngay, co quan cap| Chirc danh | Ghi chi
nam sinh khau thuong chiang minh nhan
trd dan/can cudc cong dan
hoac ho chiéu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Danh sach Hoi dong quan tri

1

2
Giam déc (Toéng Giam dbc)

Danh sach Ban ki

ém soat (Kiém soat vién)

1

2

.......

ngay.... thang.... nam...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUAHQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)*

! Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh lap mai thi khdng phai dong dau.
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2. Thi tuc: Ding ky thanh \dp chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cria Hep tac xa

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay 1€ theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tii:

- Ngudoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tur, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
dugc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x4 qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tur ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau stra
d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa sé huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 1€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién: | Truc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru sé chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, sé lweng a) Thanh phan ho so bao gom:

hd so: - Thong bao vé viéc dang ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh (theo mau);

- Ban sao hop 1¢é gidy to chiing thuc ca nhan cia ngudi dai dién chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. Trudng hop duoc uy
quyén, phai cé thém: (1) ban sao hop 1€ gidy to chung thuc ca nhan cua
ngudi dugc uy quyén; (2) ban sao hop 1é hop dong cung cap dich vu
Vi t6 chtrc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi thiéu caa
t6 chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hoic vian ban
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iy quyén cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két qua theo quy
dinh cia phap luat. Vin ban nay khong bat bugc phai cong chung,
ching thuc.

- Ban sao hop 1¢ Gidy chuang nhan dang ky Hop tac x4;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc ma chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh;

- Quyét dinh biang vin ban cua hoi déng quan tri vé viéc cir ngudi dai
dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

- Ban sao hop 1& gidy chang minh nhan dan, ho chiéu hoic ching thuc
ca nhan hop phap khéac cita nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh;

b) S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&

Poi twgng thuc hién:

Canhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Gidy chiring nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua Hop tac xa

Lé phi:

Khoéng

Tén mau don, to khai:

Thong béao vé viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh (Phu luc I-7 Thong tw so 07/2019/TT-BKHDT).

Yéu cau, diéu kién:

Khoéng

Can ctr phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phui;

- Nghi dinh s¢ 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng tw s6 07/12019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 ciia Bé Ké hoach
va Dau tw

- Ngh; quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Ngh; quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO e ngay..... thang..... nam

THONG BAO
Ve viée dang ky thanh lap chi nhanh, vian phong dai dién,
dia diem kinh doanh cuaa hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZE INN0A): .

M4 s6 Hop tAC XAME SO thUE: ..o

Sb Glay chieng nhan dang ky kinh doanh/Glay chiing nhéan déng ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khong c6 ma s6 Hop tdc XxAma s6 thué):.........covvvvevniinn.. Ngay cap:
O S D (o 1. TP

Ping ky thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh véi céc

ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing

Viét(ghi DANG Chiz INN0A):T ...ttt

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc

(LTZITTo1c) SO

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat (néu co): ...........
2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha, ngéach, hém, ngd, duong phtOXOMIAPANON: ......cveveeeeeeeeeeereeeis
XA/PRUONGITRE TTAN: .ottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tINN: .......cc.cevieeeeeeeeeeeeee s
TINN/TRANN PRG: vttt
Dién thoai (NU CO): w.vvvevereeceeeeeeeeere e SV (LETE0) HE
EMail (NEU CO): ..o Website (NéU CO): ...oovvvevrnnn,
3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

tiéng

ngoai

a) Nganh, nghé kinh doanh (d0i véi chi nhénh, dia diém kinh doanh; ghi tén va ma

nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thang nganh kinh té Viét Nam):

STT Tén nganh M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

nganh, nghé da ké khai)

(danh dau X d@é chon mgt trong céc

b) N6i dung hoat ddng (doi Véi van phong dai dién): ........ccceeeeeceeeeeeseeirnens
4. Nguoi dai dién chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho tén nguoi dai dién (ghi bang chiz in hoa): ..........cccccvveeeee, Gigi tinh: ...........
Sinh ngay: ........ [ecoriid oo . DANTOC: v, QUAC tiCh: e,
Loai gidy to chirng thuc c nhan:

H Chtng minh nhan dan Can cuoc cong dan
Ho chiéu Loai khéc (ghi rd):............
S6 gidy to ching thuc CANNAN: L e,

'Ghi theo sé Gidy chiing nhan dang ky hop tac xd dugc cép trude ngay Thong tw ndy ¢6 higu luc thi hanh.
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Ngay cap: ..../.... ... Noi cip: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi ding ky ho khau thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong photo/XOM/AP/thON: .........ccccvevevveeveenne,
XA/PHUONG/TRITAN. oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..........cceeeveeeeeeeeeeeeeeeeen,
TANTRANN PRG: oo
(T 1A 1ol o LT T
Chd & hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOM/AP/thON: .........cccvvveveeeereenee.
XA/PHUONG/TRITTAN. oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........c.cceeveeeeeeeeeeeeeeeeeeens
TANTRANN PRG: oo
QUOC G vt aenes eeeeees s s e e e es e en s en st n e
Dién thoai (NEU CO): .vvevveceeeveeeee s Fax (NéU CO): ...vvververrreeieenen,
UL (AT o) T
5. Chi nhanh cha quan(chi ké khai doi véi truong hop ding ky thanh Idp dia diém
kinh doanh tric thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: oo

Dia chi Chi NNANN: oo

M4 s6 chi nhanh/Ma s6 thué cta chi NNANN: .........cceveveeeeceeeee e

S6 Gidy chitng nhan diang ky chi nhanh hop tac xa (truwong hop khong c6 ma sé chi
nhanh/mad sé thué cuia chi nhanh):............cccoooiiiiiiiiiini. Ngay cap:
...... [oveoiid e 0 NOT CAP: e

6. Thong tin diing ky thué:

STT C4c chi tiéu thong tin ding ky thué

6.1 | Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan théng bao thué khac
dia chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/té/xom/ap/thon: ..................
XA/PhuoNgG/ TR trAN: ...,
Quan/Huyeén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .................oooieiin,
TINh/ThANN PRG: .o,
Dién thoai: ........ccoveeeeieiiniiil Fax (NéU CO): w.vvveeeeieenn .
EMail (NEU CO): ...

6.2 | Ngay bat dau hoat dong®(truwong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém
kinh doanh dwoc di Kién bdt dau hoat dong ké tir ngay dwoc cap Gidy ching
nhdn dang ky chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh thi khng can
ké khai ngi dung nay): ...../...../.......

6.3 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thugc

6.4 Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay RYNTRVRI . dén ngay ....... e 3
(ghi ngay, thang bar dau va két thiic nién do ke toan)
6.5 | Tong so lao dong (dur Kien): ........ccocovveviiiiviiiiiiiins

2 Truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh duoc cip Gidy ching nhan ding ky chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bét diu hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay chi
nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh duoc cip Giay chiing nhan.

® Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién do ké toan
theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghl ngay, thang bat ddu nién do ké toan la ngay dau tién cua quy; ngay,
thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi ciing cua quy; Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién do ké
toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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6.6 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khéng
6.7 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)*:
Khau trur
Truc tiep trén GTGT

Truyc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT
6.8 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:
Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

Hop tac x& cam Kkét:

- Tru so chi nhanh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh thudc quyén so
hitu/quyén sir dung hop phap cia hop tac xa va duoc st dung ding muc dich theo quy dinh
cua phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua noi dung Théng bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va déng dau)

* Hop tac xa cin cir vao quy dinh cuia phap luat vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cuia hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gid tri gia tang tai chi tiéu nay.

> - Trudng hop lap dia diém kinh doanh truc thudc hop tac x4 thi ngudi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc
tiép vao phan nay.

- Truong hop lap dia diém kinh doanh truc thugc chi nhanh thi ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dai dién chi
nhéanh ky truc tiép vao phan nay.
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3. Thi tuc: Ping ky thay déi ngi dung ding ky Hop tac xa

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duoc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 1§, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir 12 60
ngay ké tir ngiy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xi, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua caa huyén noi nop hd so hoic tai
Phong Tai chinh - K& hoach ddi vai hd so ndp qua mang dién tir.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gio - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 12 theo quy dinh).

Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nudc (noi dat try s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tu.

Thanh phan, so lwong
ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Gidy d¢ nghi dang ky thay ddi ndi dung (theo mau);

- Ban sao hop Ié gidy to chiing thuc c& nhan cia nguoi dai dién theo
phép luat cia HTX. Truong hop dugc uy quyén, phai c¢6 thém: (1) ban
sa0 hop 1é gidy to chung thuc ¢ nhan cia ngudi duoc Gy quyen; (2)
ban sao hop 1é hop dong cung cap dich vu vai té chae 1am dich vu nop
hd so, nhan két qua va glay gidi thiéu cua td chirc do cho ca nhén thyc
hién nop ho so, nhan két qua hoic van ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Vin ban nay
khong bit budc phai cong ching, ching thuc.

- Nghi quyet cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh cua hoi ddng
quan tri vé viéc thay ddi noi dung ding ky theo quy dinh cua Luat
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Hop tac xa.
b) SO Iuwgng ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&

Poi twgng thuc hién:

Canhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Giay ching nhan ding ky kinh doanh HTX

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

Gidy dé nghj dang ky thay doi noi dung dang ky (Phu luc I-5 Thong n
so 07/2019/TT-BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

Khdng

Can cw phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phui;

- Nghi dinh s¢ 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B¢ Ké hoach
va Dau tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cua Bé Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
T ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
DPing ky thay doi n§i dung dang ky hgp tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZZ INN0A): ..o

Ma s6 Hop tAC XAME SO tUE: ...

Sb Glay cheng nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhéan déng ky hop tac xa Y(chi
ké khai néu khong 0 ma so Hop tac xama S6 thUE):... oo e Ngay
Cap:..../oo] . NOT CAP: oottt ee ettt s sttt ene st en et enees e

Hop tac xi ding ky thay doi trén co s& (Chi ké khai trong trwong hop hop tac xa
dding ky thay déi trén co so tach hop tac x& hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6
thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac x&

- Ping ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong trubwghop hop tdc xa ding ky
thay déi trén co sé tach hop tac xa)

a) Tén hop tac xa(ghi DANG ChiZ INN0A): ooeeeevecceeeeee e,

M SO NOP TAC XA: 1v.vvoveveveceeieeeeee ettt

b) Tén hop tac x&(ghi bang Chiz iN N0A): ......cveceeeeieceeeeeeeee e,

M SO NOP TAC XA: ...vovvoveeveeeceeeeeee st sttt n st s st eaneed

Théng tin vé hop tac xa bi sap nhap(chi ké khai trong truong hop hop tdc xd ding ky
thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac xA(ghi bang Chiz iN N0A): ......veeeeieeeeeeeeeee e

M S0 HOP tAC XAME SO tUE: ....covvvvererervsvees e

Sb Glay chung nhan dang ky kinh doanh/Giay chiing nhéan déng ky hop tac xa ?(chi
ké khai neu khong co ma so Hop tac xama so thué):...oo el Ngay
Cap:..../....l...... NOT CAP: wevvveeveevevee ettt

b) Tén hop tac xa(ghi bang Chiz IN N0A): e

M4 s6 Hop tac xaMa SO TNUE: ..ottt

S6 Glay ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dang ky hop tac xa>(chi

ké khai néu khoéng cO ma s6 Hop tdc XAmA SO0 thué):...........cccoceeeeiii, Ngay
cap:...../..... /...... Noi CAPY worvireeeeee s e ee sttt
benghi oo (tén co quan dang ky hop tac

x&) thuc hién cham dut ton tai dbi véi hop tac xa bi s4p nhap va cac chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.
Hop tac xi ding ky thay ddi ndi dung ding ky Hop tac xa
thong bao thay d6i ndi dung diing ky hop tic xd nhu sau:
(Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng Vol noi dung dang ky/
théng bdo thay doi va giri kém)
DANG KY THAY POl TEN HOP TAC XA

! Ghi theo s6 VGia‘iy chting nhan dang ky hop tac xa duoc Cép trude ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh.
23 Ghi theo sb Gidy ching nhan ding ky hop tac xd dugc cip trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh.
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Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét dy kién thay ddi (ghi bang ché in hoa): ......

DANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru sé' chinh sau khi thay déi:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudang photO/XOM/AP/NON: .......ccevveeeeceeieeeeeeeeeen,
XA/PRUONGITRLEFAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........ccoveeveeeeeeeeeeeee e,
TINN/TRANN PRO: oottt
DIBN thOQT: ..., SN (1ETES) T
EMail (NEU CO): oo Website (NéU CO): ...oovvveerennns
Pong thoi thay déi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vubng néu hop
tdc xd thay déi dia chi nhdn thong béo thué nirong g véi dia chi tru sé chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thuoc quyén so
hitu/quyén sir dung hop phap cia hop tac xa va duoc st dung ding muc dich theo quy dinh
cua phép luat.

DANG KY THAY POl NGANH, NGHE KINH DOANH*
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop hop tdc xa dang
ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, ngbé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanhsau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky bo
nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghée kinh doanh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau(ké khai trong trurong hop hop tac
xd dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan
dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc sira ddi chi tiét

* Hop t4c x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Luit stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lu4t Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Dau tu;
Luat sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop hop tac xa
dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang ky hop tac
Xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi cha
chinh

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Myc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop tac xa thi
hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

PANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu lé da dang ky (bang 6, bang chiz, VND): ....covevevveeeeesiesieeereneeneon,

Vén diéu Ié sau khi thay d6i (bang s6, bang chiz, VND): ...cccvvevveeesreeerneeen,

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc NGoai (NEU CO): .....vevvveveeericreeeeee,

C6 hién thi théng tin vé gid tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Giay
ching nhan déng ky hop tac xa hay khong? Co |:|Khong |:|

Thoi diem thay 01 VON: ......eveeveeeeeeceeeeeseeseseeseeeioosseess e ee s serroo s seess s snsnes

HINh thirc tAng, GIAM VON: ...oovviveeveeeececeeeeesesee e eeee st

THONG BAO THAY DOI BPIEU LE/SO LUGNG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Truong hop thay do6i diéu Ié thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1é cua hop tac x&
sau khi thay doi.

2. Truong hop thay doi s6 lwong thanh vién thi hop tac xa giri kém theo ban Danh
sach thanh vién sau khi thay doi.

(Luu y: Hop tac xa chi ké khai cac thanh vién méi dugc bo sung hodc cac thanh vién
ra khoi hop tac x4 theo mau quy dinh tai Phy luc 1-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay doi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soét vién
cua hop tac xa thi hop tac xa giri kém theo ban Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban
kiém soat/kiém soat vién sau khi thay doi theo mau quy dinh tai Phy luc -4 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

STT Cac chi tiéu thong tin déng ky thué

1 Théng tin vé Giam doc (Tong giam d6c) (néu co):
Ho va tén Giam doc (Tong gidam d6c): .....oovveveeeiieeieeeeil
DN thoai: .. oo

2 | Théng tin vé K& toan truang/Phu trach ké toan (néu cd)’:
Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ké toan: ..............................

> Truong hop hop tac x4 ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc lap tai chi tiéu 5 thi bat buoc phai ké khai thong
tin vé Ké toan truong/phu trach ké toén tai chi tiéu 2.
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DiN thoai: .. v

3 | Dija chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong béo thué khéc
dia chi try so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng pho/to/XOM/Ap/thoN:.........c..cvveeeene.
XA/PhUONG TR AN«
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: .............c.c.ceveveneinn..
TiNh/ThANN PRG: oo,
biénthoai: ..................... Fax (NU CO): «.ovvveeevenn,

EMail (NEU CO): oot

4 Ngay bat dau hoat dong®:...../..../.......

5 Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuéc

6 Ném tai chinh: ,
Ap dung tir ngay ...../.....dén ngay e ’
(ghi ngay, thang bar dau va két thiic nién do ke toan)

\‘

TONG SO 120 AONG: ...v.vevvevceeseeeeeeeeeeeee s,

8 Hoat dong theo du &h BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:
Tén ngén hang So tai khoan ngéan hang

o DANG KY )
THAY DOI DOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Piing ky thay do6i ngwoi dai dién theo phap luat véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): .......c..cc.cc....... GIgi tinh: ..o
CRUC ANN L.
Sinh ngay: ........ [ B DAN toC: ..vvvrvrerenaee, QUAC tiCN: oo,
Loai gidy to chiing thuc c& nhan:

I:I Chung minh nhén dan I:I Can cudc cong dan

[ ]Ho chiéu [ ] Loai khéac (ghi rd):............
S6 glay to chung thuc cé NhaN:
Ngay cap: ..../.... ... Noiclp: .............. Ngay hét han (néu co): .

Noi ding ky ho khau thuong tra:

6 Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bit ddu hoat dong da ké khai thi ngay
bit ddu hoat dong la ngay hop tac xa dugc cip Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa.
’ - Truong hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cubi cuing cua quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thtc nién d6 ké toan phai da 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
8 Hop téc xa can ctr vao quy dinh cua phap luat vé thué gié tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gid tri gia tang tai chi tiéu nay.
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S6 nha, ngach, hém, ngd, dudong photO/XOM/APINON: ........cv.cveveeeeeeeeeeeeeeeae

D T e 1010 A LA IR 11 OO

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tINN: .......cc.cvvvieeeeeeeeeeee e

TINN/TRANN PRG: et

QUOC G oottt et n et n et en et en et enee s

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng photS/XOM/APINON: ........ccvvvveererieeierseeiereae

D T T 1010 A AT U 11 HETO OO

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cceveeeeeeeeeeeeeee e

TINN/TRANN PRG: et

O UTe o3 o 1T OO

Dién thoai (NEU CO): v Fax (NéU CO): w..oovveeeeeeeeereenan.

EMAIL (NEU CO): oottt eeee eeeeeseesesses s es st

P8 NONT .o (tén co quan dang ky hop tac xa)
cap nhat théng tin vé Chu tich Hoi dong quan tri tai Danh sach Hoi dong quan trj trong Co
so dir liéu quéc gia vé dang ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HOP TAC XA

Bo6 sung, cap nhat thong tin ding ky hop tac xa nhw sau:

Hop tac x& xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luét vé tinh hop phap, chinh
X&c, trung thuc cua noi dung Giay de nghi nay va céc tai liéu dugc gui kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

% Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop hop tac xa thay d6i nguoi dai dién theo phap luat hoic thay doi nhiéu ndi dung dang ky hop tac x4, trong
d6 c6 thay doi nguoi dai dién theo phap luat thi ngudi ky thong béo 1a Chi tich hoi dong quan tri méi dugc bau.
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4. Thi tuc: Ding ky thay doi ngi dung ding ky chi nhdnh, vin phong dai
dién, dia diem kinh doanh criia Hep tac xa

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thur bay, chu nhét va ngay 1€ theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tii:

- Ngudoi ¢6 tham quyen ké khai thoéng tin, tai vin ban dién tur, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
dugc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tur ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu Cau stra
d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi noi hd so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 1€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién: | Truc tiép tai tru S6 co quan hanh chinh nha nudc (noi dat try s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, sé lweng a) Thanh phan ho so bao gom:

hd so: - Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua (theo mau);

- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van ban cua
Hoi dong quan tri vé viéc thay ddi noi dung ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua ;

- Ban sao hop 1& gidy chirng minh nhan dan, ho chiéu hoic ching thuc
ca nhan hop phap khac cta nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ddi véi truong hop thay d6i ngudi dai dién.
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Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 18 gidy to
ching thuc c& nhan cua nguoi duoc ay quyén; (2) ban sao hop 1& hop
ddng cung cap dich vu véi to chire 1am dich vu nop hd so, nhan két qua
va gidy giéi thiéu cua to chirc 6 cho ca nhan thyc hién nop hd so,
nhan két qua hoic vin ban ay quyén cho c& nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khéng bat bugc
phai cong chung, ching thuc.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Poi twgng thuc hién:

Ca nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giéy chung nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua Hop tac xa

Lé phi:

Khong

Tén mau don, to khai:

Thong bao ve viéc ding ky thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh (Phu luc 1-9 Thong tw so
07/2019/TT-BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

Khéng

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cuiia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHAT ngay 26/05/2014 ciia B¢ Ké hoach
va Dau tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cua Bé Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I1-9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ ] THONG BAO
Ve vigc thay doi ndi dung dang ky hoat dgng chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hegp tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang Chiz IN h0A): ... e

M4 s6 Hop tAC XAMA SO TNUE: ...ttt

S6 Glay chang nhéan dang ky kinh doanh/Glay chung nhan dang ky hop tac xa (Chz
ké khai neu khong co ma s6 Hop tac xAma sé thué): ........................ Ngay cap:
...... [ocooid i NOLCAP: el

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chi in hoa): .

M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoic ma sé thué cua chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém Kinh doanh: ............cccccoeeveiieieiseeeeeee e,

S6 Giay chung nhan diang ky chi nhanh/véan phong dai dién/dia diém kinh doanh cua
hop tac xa (rruong hop khdng c6 ma s6 chi nhdnh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
hogc ma so thUe Cua chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh): ..................

Ngay cap: ....... /... [ NOT CAP. it

Chi nhéanh chii quan (chi ké khai déi véi truong hop ding ky thay déi ngi dung ding
ky hoat dgng ciia dia diém kinh doanh tryc thuge chi nhanh):

TEN Chi NNANN: oo

Dia chi Chi NNANN: oo

M4 s6 chi nhanh/M& s6 thué ctia chi NhANN: .........c.ccveveeeeeeeeceeee e,

S6 Giay ching nhan dang ky chi nhanh (truong hop khong c6 ma s6 chi nhanh/ma so
thué cua chi nhanh): ............ccooiveiieiinn.. Ngay cap: ...... [uei... [iviinn. Noi cap: .

Noi dung ding ky thay ddi:

Hop tac x& cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cta ndi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghl ho tén, dong ddu)’

® Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xa dugc cip trude ngay Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh.
7

- Trudng hop thay dbi noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc hop téc X,
nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop thay d6i noi dung dang ky hoat dong dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap
luat ciia hop téc x& hodc nguoi dai dién chi nhanh ky tryc tiép vao phan nay.
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5. Thi tuc: Dang ky khi Hop tac xa chia

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 1§, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir 12 60
ngay ké tir ngiy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céach thwc thwc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Giay dé nghj dang ky thanh 1ap HTX (theo mdu);

- Ban sao hop 18 gidy to ching thyc cé nhan cua nguoi ¢6 tham quyen
dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop I¢
gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop
1& hop ddng cung cap dich vu V6i t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan
két qua va glay gi6i thiéu cua td chuc do6 cho ca nhan thyc hién nop hd
so, nhan két qua hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd
s0, nhan két qua theo quy dinh cua phép luat. Vin ban nay khong bat
budc phai cdng chung, ching thuc.

- Piéu Ig;
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- Phuong 4n san xuat kinh doanh (theo mau);

- Danh séch thanh vién, hop tac xa thanh vién (theo mau):;

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam dbc (tong giam dbc), ban kiém
soat hoac kiém soét vién (theo mau):;

- Nghi quyét caa Dai hoi thanh vién vé viéc chia HTX.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyet:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

DPoi twong thuc hién:

Ca nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay ching nhan ding ky kinh doanh HTX.

Lé phi:

- Lé phi déng ky kinh doanh. Mirc thu: 150.000 dong/lan cap.

- Mién nop I¢ phi: bang ky bd sung, thay doi thong tin trén glay ching
nhan h¢ kinh doanh, giay chimng nhan dang ky hop tac xa, giay chung
nhan do thay ddi vé dia giagi hanh chinh, théng tin vé ching minh nhan
dan, dia chi... trong hd so dang ky kinh doanh, hd so thanh 1ap hop tac
Xa.

Tén mau don, to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap (Phy luc I-1 Théng tw s6 07/2019/TT-
BKHDPT);

- Phuong an san xuat kinh doanh (Phy luc 1-2 Théng tw sé 07/2019/TT-
BKHDPT);

- Danh sach hop tac x& thanh vién (Phu luc 1-3 Théng tw sé
07/2019/TT-BKHDT);

- Danh séach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam d6c), ban kiém
soat hozc kiém soat vién (Phy luc 1-4 Théng ne so 07/2019/TT-
BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

Sau khi dai hoi thanh vién quyét dinh chia, Hoi dong quan tri thdng
bado bang vin ban cho cac chi ng, cac to chiic va ca nhan ¢ quan hé
kinh té vai HTX, vé quyét dinh chia va giai quyét cac van dé lién quan
truéc khi tién hanh thi tuc thanh 1ap HTX moi.

Cin cw phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phui;

- Nghi dinh sé 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw sé6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 cua Bé Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng tw s6 07/12019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 ciia Bé Ké hoach
va Dau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY PE NGHI
DPing ky thanh 1ap hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bang ché in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phap luat cua
hop tac xa

Pang ky thanh 14p hop tac xa veéi cac noi dung sau:

1. Tinh trang thanh l1ap(ddnh dédu X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi [
Thanh lap trén co s& tdch hop tac xa U
Thanh lap trén co s& chia hop tac xa U
Thanh lap trén co s& hop nhat hop tac xa L]

2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tleng Viét (ghi bang chiz in N0A): .......c.ovevvvevies e
Tén hop tac xa viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO):vveveeeeeeeeeeeeerenies e
TN NP tAC X& VIS TAL (NEU COY:.vvvvrieveeeeeeeeieeeseeeese e eeness s senessenens o eee e
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngéach, hém, ngd, duong pho/to/XOMIAP/NON: .........cveveeeereeeereeeeeeiae
XA/PRUONG TN TN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tiNN: ........coveeeeeeeeeeceeee e,
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU CO): ..., SN (1ETES) T
EMail (NEU CO): oo, Website (NéU CO): ...oovvveernnn,
4. Nganh, nghé kinh doanh®(ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):
STT Tén nganh M@ nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
ddu X dé chon mét trong céac nganh,
nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:

VO diBU 18 (DANG SO; VIND): wovvoeeeeeeeeeeeeereeseseeeeeeerssessses s sssenasssssassessss s,

VN GidU 18 (BANG CiE; VIND): wvovoveeeeeeeeeeeeeevs s sensss s nessnes s

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc NGoai (NEU CO): ......vvvvevcereeeererien,

C6 hién thi théng tin vé gié tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co |:| Khéng

® Hop tac x& co quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam:;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Luét stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu,
Luat stra d6i, bd sung Didu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Hop téc x4 chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh Iam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyc hi¢n theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tur nay.
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6. Ngudn von diéu I¢:

Loai nguon von Sé tién (bang so; VND va gid tri twong dwong | Ty 1€ (%)
theo don vi tién nudc ngoai, néu co)

Vén ngan sach nha nudc

VOn tu nhan

Vé6n nudc ngoai

Von khac

Tong cong

7. S6 lwong thanh VIeN: ........ccooccveveeeeeeeeen. FE
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Gui kem
8. Nguwoi dai dién theo phép luat:

Ho va tén (ghi bang chiz iN N0A): ......oveevveeveecieeeeee e, Gigi tinh: ........
CRUC ANN: et
Sinh ngay: .......... [ DANtOC: .vvvveevreeeeiens QUAC tiCh: v,
Loai gidy to chirng thuc CaA nhan:..........ccccvevveeveene.

Chtng minh nhan dan Cén cuoc cong dan

Ho chiéu Loai khac (ghi rd):............

S6 gidy to ching thuc CANhAN:
Ngay cap: ..../.... ... Noiclp: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi ding ky ho khau thuong tri:
Chd & hién tai:
Dién thoai (NEU CO): ..vveeeeeeeeeeeeeeeeae Fax (NéU CO): ...vvververerereenen,
= UL LTI ) O
9. Thong tin ding ky thué:

STT C4c chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam déc w(T(g)rlg giam dbc) (néu co):
Ho va tén Giam doc (Tong giam doC): .........coeevvviiiiiiiiiniinn....
DN thOai: ..o

9.2 | Thong tin vé K¢ toan trusng/Phu tréch ke toan (néu co tai thoi diém ké khai):
Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ke toan: ..............................
PN thoat: .. oo

9.3 | bia chi nhan théng béao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn thong bao thué khac
dia chi try so chinh):

Pién thoai (Néu cO): ... Fax (Néu CO): ..................

EMAIl (NEU CO): ..o

9.4 | Ngay bat dau hoat dong” (1rwong hop hop tac xa dur kién bar dau hoat dgng ké tir
ngay duwoc cap Giay ching nhdn dang ky hop tac xa thi khdong can ké khai ngi
dung nay): ...../ .../ .......

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuéc

9.6 | Nam tai chinh: ’
Ap dung tr ngay ...../....dénngay ..../..."
(ghi ngay, thang bar dau va két thiic nién do ke toan)

10

o Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan déng ky hop tac xa sau ngay bit dau hoat dong da ké khai thi ngay
bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cip Gidy chiring nhan dang ky hop tac xa.

0 Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thiic nién d6 ké toan 1a ngay cudi cling cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thac nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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9.7 | Tong 56 1a0 A0NG (Air KieN): ..o,

9.8 | Hoat dong theo dy an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

9.9 [ Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)™:
Khau trir

Tryc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sé

__Khong phai nop thué GTGT [ ]
9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké khai):
Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac hep tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (ch/ ké khai trong
triong hop thanh Iap hop tdc xa trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chi i N0A): .......c.cveveieciieeeeeee e,

M2 S6 HOP tAC XAMA SO tUE: ...t

Sb Glay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay chirng nhan déang ky hop tac x&'(chi ké
khai néu khéng co6 ma so Hop tac xama S6 thUé):.....ooovieeeeiaiiin. . Ngay
Cap:..../oo] .. NOT CAP: vttt sttt n sttt enen s ten et enee s

b) Tén hop tac xa (ghi bang ChiZ INN0A): ..vevieice s

MA SO HOP tAC XAME S8 thUE: ...t

S6 Glay chuang nhan dang ky kinh doanh/Giay ching nhén déng ky hop tac xa ®(chi ké

khai néu khong co ma S6 Hop tdc x8mA S0 thué):...........ccoceveeinn... Ngay
cap:..../..../...... NOT CAP: wvvveevevevee e er ettt s st ne s ,
benghi ..o (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc hién cham

dut ton tai dbi véi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bj chia, bi hop nhét.

Toi cam két:

- Tru so chinh thugc quyén so hiru/quyén st dung hop phap cua hop tac xa va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

" Hop tac x4 can cir vao quy dinh cua phép luat vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac x&
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gi4 trj gia tang tai chi tiéu nay.

12.6 Ghi theo s6 Gidy chiing nhan ding ky hop tac xi dugc Cap trude ngay Thoéng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

" Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRYONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

|. Téng quan Vé tinh hinh thi truong

I1. Panh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh lap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi tru s chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

. T chirc bo may va giGi thiéu chirc niang nhiém vu t6 chirc bo may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thac cua hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

111. Muc tiéu va chién lugc phat trién caa hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac x&

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hoic viéc 1am caa thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san xuat, kinh doanh cta hop tac x4 cin cr vao hop dong dich
vu Véi thanh vién hodc hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi truong hop hop tac xa
tao vigc lam)

3. Xac dinh céc hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ang hop dong dich vy voi
thanh vién hoic hop déng lao dong dbi véi thanh vién (déi véi truong hop hop tac xa tao
vi¢c lam)

V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong an dau tu co sé vat chat, bd tri nhan luc va cac didu kién khac phuc vu
san xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong 4n huy dong va st dung vén

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 nam dau

II1. Phuong 4n tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI bAl DIEN THEO PI:IAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

! Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HOP TAC XA

S| Tén | Ngdy, |Gisi|Qudc | Dan | Chd6 | Noiding | SO, ngay, co quan Vén gop Thoi | Maso
T thfaAnh Ehang, tinh | tich | toc hlAc-n t%l-l Ky PQ cap Fhupg mvlnh Giatri Ty dle\m du an, chi | Ghi
T | vién | ndm sinh doi vai khau nhan dan/Can phanvén | 18 hoan ngay ky | cha
doi voi thanh thuong cude cong dan. g6p (% ) thanh | cap, co cia
thanh vién la tra doi | hoac Ho chigu doi DANS gop quan \
A s o e A ... | (bang so; y £ thanh
Vién la ca nhan, V4l ca véi ca nhan; Giay . von cap a1
LA . N ) , N VND va . vién
ca nhan, nguoi | nhan; dia | chung nhan dang gia tri Giay
nguoi dai dién | chitry Sy ky doanh nghjép tone chung
dai dién hop chinh qéi (hodc cac giay dumlg nhan
hop phap phapcua | ve6itdo | ching nhan tuong theo d(gm dang ky
cua hd ho gia chac duong) doi vai vi tién dau tu
gia dinh dinh doanh nghiép; MGG (néu co)
Quyet dinh thanh ngoai
lap doi vai to néu cé’)
chac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam... ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

! Truong hop thanh vién la t6 chuc thi chit ky Ia cia ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chic. ‘ ,
2 Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khdng can dong dau.
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Phu luc I-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQP TAC XA

STT |Ho va Ngay, thang, Gisi tinh Quéc tich | Dan toc Chd & hién taiNoi dang ky ho SO, ngdy, co quan cap| Chuc danh | Ghi chil
tén | nam sinh khau thuong chiang minh nhan
trd dan/can cudc cong dan
hoac ho chieu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hdi 30ng quan tri

B. Giam déc (Tong Giam 3oc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

....... ngay.... thang.... nam...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)*

! Nguoi dai dién theo phép lut cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mai thi khdng phai dong dau.
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6. Tha tuc: Pang ky khi Hop tac xa tach

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir 12 60
ngay ké tir ngiy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céach thwc thwc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Giay dé nghj dang ky thanh 1ap HTX (theo mdu);

- Ban sao hop 18 gidy to ching thyc cé nhan cua nguoi ¢6 tham quyen
dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1¢
gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop
1& hop ddng cung cap dich vu V6i t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan
két qua va glay gi6i thiéu cua td chuc do cho ca nhan thyc hién nop hd
so, nhan két qua hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd
s0, nhan két qua theo quy dinh cua phép luat. Vin ban nay khong bat
budc phai cdng chung, ching thuc.

- Piéu Ig;
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- Phuong 4n san xuat kinh doanh (theo mau);

- Danh séch thanh vién, hop tac xa thanh vién (theo mau):;

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam dbc (tong giam dbc), ban kiém
soat hoac kiém soét vién (theo mau):;

- Nghi quyét caa Dai hoi thanh vién vé viéc tach HTX.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyet:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&

DPoi twong thuc hién:

Ca nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay ching nhan ding ky kinh doanh HTX.

Lé phi:

- Lé phi ddng ky kinh doanh. Mirc thu: 150.000 dong/lan cap.

- Mién nop I¢ phi: bang ky bd sung, thay doi thong tin trén glay ching
nhan h¢ kinh doanh, giay chimng nhan dang ky hop tac xa, giay chung
nhan do thay ddi vé dia giagi hanh chinh, théng tin vé ching minh nhan
dan, dia chi... trong hd so dang ky kinh doanh, hd so thanh 1ap hop tac
Xa.

Tén mau don, to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap (Phy luc I-1 Théng tw s6 07/2019/TT-
BKHDPT);

- Phuong an san xuat kinh doanh (Phy luc 1-2 Théng tw sé 07/2019/TT-
BKHDPT);

- Danh sach hop tac x& thanh vién (Phu luc 1-3 Théng tw sé
07/2019/TT-BKHDT);

- Danh séach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam d6c), ban kiém
soat hozc kiém soat vién (Phy luc 1-4 Théng ne so 07/2019/TT-
BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

Hoi dong quan tri thdng béo bang van ban cho cac cha ng, cac to chirc
va ca nhan c6 quan h¢ kinh t€ véi HTX, vé quyét dinh tach va giai
quyét cac van de lién quan trude khi tien hanh tha tyc thanh 1ap HTX
maoi

Cin cw phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phui;

- Nghi dinh sé 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw sé6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 cua Bé Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng tw s6 07/12019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 ciia Bé Ké hoach
va Dau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY PE NGHI
DPing ky thanh 1ap hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bang ché in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phap luat cua
hop tac xa

Pang ky thanh 14p hop tac xa veéi cac noi dung sau:

1. Tinh trang thanh l1ap(ddnh dédu X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi [
Thanh lap trén co s& tdch hop tac xa U
Thanh lap trén co s& chia hop tac xa U
Thanh lap trén co s& hop nhat hop tac xa L]

2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tleng Viét (ghi bang chiz in N0A): .......c.ovevvvevies e
Tén hop tac xa viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO):vveveeeeeeeeeeeeerenies e
TN NP tAC X& VIS TAL (NEU COY:.vvvvrieveeeeeeeeieeeseeeese e eeness s senessenens o eee e
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngéach, hém, ngd, duong pho/to/XOMIAP/NON: .........cveveeeereeeereeeeeeiae
XA/PRUONG TN TN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tiNN: ........coveeeeeeeeeeceeee e,
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU CO): ..., SN (1ETES) T
EMail (NEU CO): oo, Website (NéU CO): ...oovvveernnn,
4. Nganh, nghé kinh doanh*(ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):
STT Tén nganh M@ nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
ddu X dé chon mét trong céac nganh,
nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:

VO diBU 18 (DANG SO; VIND): wovvoeeeeeeeeeeeeereeseseeeeeeerssessses s sssenasssssassessss s,

VN GidU 18 (BANG CiE; VIND): wvovoveeeeeeeeeeeeeevs s sensss s nessnes s

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc NGoai (NEU CO): ......vvvvevcereeeererien,

C6 hién thi théng tin vé gié tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co |:| Khéng

! Hop tac x& c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Luét stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Lu4t Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu,
Luat stra d6i, bd sung Didu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Hop téc x4 chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh Iam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyc hi¢n theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tur nay.
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6. Ngudn von diéu I¢:

Loai nguon von Sé tién (bang so; VND va gid tri twong dwong | Ty 1€ (%)
theo don vi tién nudc ngoai, néu co)

Vén ngan sach nha nudc

VOn tu nhan

Vé6n nudc ngoai

Von khac

Tong cong

7. S6 lwong thanh VIeN: ........ccooccveveeeeeeeeen. FE
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Gui kem
8. Nguwoi dai dién theo phép luat:

Ho va tén (ghi bang chiz iN N0A): ......oveevveeveecieeeeee e, Gigi tinh: ........
CRUC ANN: et
Sinh ngay: .......... [ DANtOC: .vvvveevreeeeiens QUAC tiCh: v,
Loai gidy to chirng thuc A nhan:..........ccccvvvveeenenn.

Chtng minh nhan dan Cén cuoc cong dan

Ho chiéu Loai khac (ghi rd):............

S6 gidy to ching thuc CANhAN:
Ngay cap: ..../.... ... Noiclp: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi ding ky ho khau thuong tri:
Chd & hién tai:
Dién thoai (NEU CO): ..vveeeeeeeeeeeeeeeeae Fax (NéU CO): ...vvververerereenen,
= UL LTI ) O
9. Thong tin ding ky thué:

STT C4c chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam déc w(T(g)rlg giam dbc) (néu co):
Ho va tén Giam doc (Tong giam doc): .......coovviiniiiiiiiiiniinn....
DN thOai: ..o

9.2 | Thong tin vé K¢ toan trusng/Phu tréch ke toan (néu co tai thoi diém ké khai):
Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ke toan: ..............................
PN thoat: .. oo

9.3 | bia chi nhan théng béao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn thong bao thué khac
dia chi try so chinh):

Pién thoai (Néu cO): ... Fax (Néu CO): ..................

EMAIl (NEU CO): ..o

9.4 | Ngay bat dau hoat dong” (rwong hop hop tac xa dur kién bar dau hoat dgng ké tir
ngay duoc cap Giay ching nhdn dang ky hop tac xa thi khdong can ké khai ngi
dung nay): ...../ .../ .......

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuéc

9.6 | Nam tai chinh: ’
Ap dung tr ngay ...../....dénngay ...../....7
(ghi ngay, thang bar dau va két thiic nién do ke toan)

3

2 Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan déng ky hop tac xa sau ngay bit ddu hoat dong da ké khai thi ngay
bit ddu hoat dong la ngay hop tac xa dugc cip Gidy chiring nhan dang ky hop tac xa.

% - Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim ducmg lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thiic nién d6 ké toan 1a ngay cudi cling cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thac nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
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9.7 | Tong 56 1a0 A0NG (Air KieN): ..o,

9.8 | Hoat dong theo dy an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khéng

9.9 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)"*:
Khau trir

Tryc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh sé

__Khong phai nop thué GTGT [ ]
9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké khai):
Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac hep tac xa bi chia, bi tach, bi hep nhat (ch/ ké khai trong
triong hop thanh Iap hop tdc xa trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bang chi i N0A): .......c.cveveieciieeeeeee e,

M2 S6 HOP tAC XAMA SO tUE: ...t

Sb Glay ching nhén déng ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa >(chi ké
khai néu khéng co ma S6 Hop tdc x8mA S0 thué):...........ccocoeeien... Ngay
Cap:..../oo] .. NOT CAP: vttt sttt n sttt enen s ten et enee s

b) Tén hop tac xa (ghi bang ChiZ INN0A): ..vevieice s

MA SO HOP tAC XAME S8 thUE: ...t

S6 Glay chuang nhan dang ky kinh doanh/Giay ching nhén déng ky hop tac xa ®(chi ké

khai néu khong co ma S6 Hop tdc x8mA S0 thué):...........ccoceveeinn... Ngay
cap:..../..../...... NOT CAP: wvvveevevevee e er ettt s st ne s ,
benghi ..o (tén co quan dang ky hop tac xa) thuc hién cham

dut ton tai dbi véi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bj chia, bi hop nhét.

Toi cam két:

- Tru so chinh thugc quyén so hiru/quyén st dung hop phap cua hop tac xa va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

4 Hop tdc xa can ctr vao quy dinh cua phap luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac x&
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gi4 trj gia tang tai chi tiéu nay.

56 Ghi theo s6 Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa dugc Cap trudc ngay Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

" Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

|. Téng quan Vé tinh hinh thi truong

I1. Panh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh lap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi tru s chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

. T chirc bo may va giGi thiéu chirc niang nhiém vu t6 chirc bo may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thac cua hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

111. Muc tiéu va chién lugc phat trién caa hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac x&

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hozc viéc 1am caa thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san xuat, kinh doanh cta hop tac x4 cin cr vao hop dong dich
vu Véi thanh vién hodc hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi truong hop hop tac xa
tao vigc lam)

3. Xac dinh céc hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ang hop dong dich vy voi
thanh vién hoic hop déng lao dong dbi véi thanh vién (déi véi truong hop hop tac xa tao
vi¢c lam)

V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong an dau tu co sé vat chat, bd tri nhan luc va cac didu kién khac phuc vu
san xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong 4n huy dong va st dung vén

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 nam dau

II1. Phuong 4n tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI bAl DIEN THEO PI:IAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

! Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HOP TAC XA

S| Tén | Ngay, |Giéi|Qudc | Dan | Chd6 | Noiding | SO, ngay, co quan Vén gop Thoi | Maso
T thfaAnh Ehang, tinh | tich | toc hlAc-n t%l-l Ky PQ cap Fhupg mvlnh Giatri Ty dle\m du an, chi | Ghi
T | vién | ndm sinh doi vai khau nhan dan/Can phanvén | 18 hoan ngay ky | cha
doi voi thanh thuong cude cong dan. gop (% ) thanh | cap, co cia
thanh vién la tra doi | hoac Ho chigu doi DANS gop quan \
A s o Ay A 2. | (bang so; y £ thanh
Vién la ca nhan, V4l ca véi ca nhan; Giay . von cap a1
LA . N , N VND va ) vien
ca nhan, nguoi | nhan; dia | chung nhan dang gia tri Giay
nguoi dai dién | chitry Sy ky doanh nghjép tome chung
dai dién hop chinh qéi (hodc cac giay dumlg nhan
hop phap phapcua | ve6itdo | ching nhan tuong theo d(gm dang ky
cua hd ho gia chac duong) doi vai vi tién dau tu
gia dinh dinh doanh nghiép; GG (néu co)
Quyet dinh thanh ngoai
lap doi vai to néu cé’)
chac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam... ...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

! Truong hop thanh vién la t6 chuc thi chit ky Ia cia ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chic. ‘ ,
2 Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khdng can dong dau.
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Phu luc I-4
DANH SACH HOQI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQP TAC XA

STT |Ho va Ngay, thang, Gisi tinh Quéc tich | Dan toc Chd & hién taiNoi dang ky ho SO, ngdy, co quan cap| Chuc danh | Ghi chil
tén | nam sinh khau thuong chiang minh nhan
trd dan/can cudc cong dan
hoac ho chieu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hdi 30ng quan tri

B. Giam déc (Tong Giam 3oc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

....... ngay.... thang.... nam...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)*

! Nguoi dai dién theo phép lut cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mai thi khdng phai dong dau.
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7. Thi tuc: Pdang ky khi Hop tac x4 hep nhat

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang trr 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 1§, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir 12 60
ngay ké tir ngy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céach thwc thwc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Giay dé nghj dang ky thanh 1ap HTX (theo mdu);

- Ban sao hop 18 gidy to ching thyuc cé nhan cua nguoi ¢6 tham quyen
dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1¢
gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop
1& hop ddng cung cap dich vu V6i t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan
két qua va glay gi6i thiéu cua td chuc d6 cho ca nhan thyc hién nop hd
so, nhan két qua hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd
s0, nhan két qua theo quy dinh cua phép luat. Vin ban nay khong bat
budc phai cdng chung, ching thuc.

- Piéu Ig;
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- Phuong 4n san xuat kinh doanh (theo mau);

- Danh séch thanh vién, hop tac xa thanh vién (theo mau):;

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam dbc (tong giam dbc), ban kiém
soat hoac kiém soét vién (theo mau):;

- Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc hop nhat HTX.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyet:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&

DPoi twong thuc hién:

Ca nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay ching nhan ding ky kinh doanh HTX.

Lé phi:

- Lé phi dang ky kinh doanh. Mirc thu: 150.000 dong/lan cap.

- Mién nop I¢ phi: bang ky bd sung, thay doi thong tin trén glay ching
nhan h¢ kinh doanh, giay chimng nhan dang ky hop tac xa, giay chung
nhan do thay ddi vé dia giagi hanh chinh, théng tin vé ching minh nhan
dan, dia chi... trong ho so dang ky kinh doanh, hd so thanh 1ap hop tac
Xa.

Tén mau don, to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap (Phy luc I-1 Théng tw s6 07/2019/TT-
BKHDPT);

- Phuong an san xuat kinh doanh (Phy luc 1-2 Théng tw sé 07/2019/TT-
BKHDPT);

- Danh sach hop tac x& thanh vién (Phu luc 1-3 Théng tw sé
07/2019/TT-BKHDT);

- Danh séach hoi dong quan tri, giam déc (tong giam d6c), ban kiém
soat hozc kiém soat vién (Phy luc 1-4 Théng ne so 07/2019/TT-
BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

- Hoi ddng quan tri cua cac du kién hop nhat xay dung phuong an hop
nhét trinh dai hoi thanh vién cua minh quyét dinh va co trach nhiém
thdng bdo bang vian ban cho cac chii ng, cac t6 chic va ca nhan co
quan hé kinh té voi vé quyét dinh hop nhat.

- Hoi dong quan tri cia cac du dinh hop nhét hiép thuong thanh hoi
ddng hop nhat. Hoi dong c6 nhiém vu xay dung phuong an hop nhat
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cuiia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B¢ Ké hoach
va Pau tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cua Bé Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay..... thang..... nam....

GIAY PE NGHI
DPing ky thanh 1ap hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bang ché in hoa):....................... la nguoi dai dién theo phap luat cua
hop tac xa

Pang ky thanh 14p hop tac xa veéi cac noi dung sau:

1. Tinh trang thanh lap(ddnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap méi [
Thanh lap trén co s& tdch hop tac xa U
Thanh lap trén co s& chia hop tac xa U
Thanh lap trén co s& hop nhat hop tac xa L]

2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tleng Viét (ghi bang chiz in N0A): .......covevveeviies e
Tén hop tac xa viét bang tleng NUGC NGOAT (NEU CO):vveveeceveeeeveeereniee e
TN NP tAC X& VIS TAL (NEU COY:.vvvvrieveeeeeeeeieeeseeeese e eeness s senessenens o eee e
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngéach, hém, ngd, duong pho/to/XOMIAP/NON: .........cveveeeereeeereeeeeeiae
XA/PRUONG TN TN oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tiNN: ........coveeeeeeeeeeceeee e,
TINN/TRANN PRG: oottt
Dién thoai (NEU CO): ..., SN (1ETES) T
EMail (NEU CO): oo, Website (NéU CO): ...oovvveernnn,
4. Nganh, nghé kinh doanh*(ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):
STT Tén nganh M@ nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
ddu X dé chon mét trong cac nganh,
nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:

VO diBU 18 (DANG SO; VIND): wovvoeeeeeeeeeeeeereeseseeeeeeerssessses s sssenasssssassessss s,

VN GidU 18 (BANG CiE; VIND): wvovoveeeeeeeeeeeeeevs s sensss s nessnes s

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc NGoai (NEU CO): ......vvvvevcereeeererien,

C6 hién thi théng tin vé gié tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa hay khong? Co |:| Khéng

! Hop tac x& c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Luét stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu,
Luat stra d6i, bd sung Didu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Hop téc x4 chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh Iam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh
doanh thyc hi¢n theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tur nay.
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6. Ngudn von diéu I¢:

Loai nguon von Sé tién (bang so; VND va gid tri twong dwong | Ty 1€ (%)
theo don vi tién nudc ngoai, néu co)

VOn ngan sach nha nudc

VOn tu nhan

Vé6n nudc ngoai

Von khac

Tong cong

7. S6 lwong thanh VIeN: ........ccooccveveeeeeeeeen. FE
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Gui kem
8. Nguwoi dai dién theo phép luat:

Ho va tén (ghi bang chiz iN N0A): ......oveevveeveecieeeeee e, Gigi tinh: ........
CRUC ANN: et
Sinh ngay: .......... [ DANtOC: .vvvveevreeeeiens QUAC tiCh: v,
Loai gidy to chirng thuc A nhan:..........ccccvevveevnene.

Chtng minh nhan dan Cén cuoc cong dan

Ho chiéu Loai khac (ghi rd):............
S6 gidy to ching thuc CANhAN:
Ngay cap: ..../.... ... Noiclp: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...

Noi ding ky ho khau thuong tri:
Chd & hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phto/XOM/AP/thON: .........cccceveeveeeeennn,
XA/PRUONG/TRL EFAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........c.cceveeeeeeeeeeeeeeeeeeas
TINN/TRANN PRO: oot
QUOC QIR wveoveveerreeeeeeeeeeese e
Dién thoai (NéU CO): ....vevveeeeeeeeen, Fax (NEU CO): .vvvveereeeeeeeenn
EMAIL (NEU CO): .ottt
9. Thong tin ding ky thué:
STT C4c chi tiéu thong tin ding ky thué
9.1 | Thong tin vé Giam doc (Tong giam doc) (néu co):
Ho va tén Giam doc (Tong gidam d6e): ........vveveeeeieeiiee el
DN thOai: ..o
9.2 | Thong tin vé Ké toan truang/Phu trach ké toan (néu co tai thoi diém ké khai):
Ho va tén K& toan truong/Phu trach ké toan: ...........cooooeeeiieiiii.,
DN thOai: ..o
9.3 | bia chi nhan théng béao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn thdng bao thué khac
dia chi try so chinh):
Dién thoai (Néu €O): .........ecovvee Fax (NéU CO): ...oevvneeennn....
EMail (NEU CO): ..o
9.4 | Ngay bat dau hoat dong” (triong hop hop tac x& du kién bar dau hoat déng ké tir
ngay dwoc cap Gidy chimg nhdn ddng ky hop tac xa thi khong can ké khai ngi
dung nay): ...../ .../ .......
9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuoc
9.6 | Nam tai chinh:

Truong hop hop tac xa dugc cip Gidy ching nhan déng ky hop tac x4 sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay
bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa dugc cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.
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Ap dung tir ngdy ...../.....dén ngay ...../.. K

(ghl ngay thang bat dau va két thuc nién do ké toan)
9.7 | Tong 56 120 A0NG (A1 KIeN): ......vvvveeveeieceeceeeeeeseeeeeeerers e
9.8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Cé Khong

9.9 | Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)”*:
Khau trir

Truyc tiép trén GTGT
Truyc tiép trén doanh sb

__Khong phai nop thué GTGT ]
9.10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké khai):
Tén ngan hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac hep tac xa bi chia, bj tach, bi hep nhat (ch/ ké khai trong
triong hop thanh 1ap hop tdc xa trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bang ChiZ INN0A): i

M2 S6 HOP tAC XAMA SO tUE: ...t

S6 Glay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay ching nhén dang ky hop tac xa°(chi ké
khai néu khéng co ma s6 Hop tdc x8mA S0 thué):........ceecveeiueninn.n, Ngay
Cap:..../..../...... NOT CAP: vttt tes sttt s sttt snses st

b) Ten hop tac xa (ghi bang ChiZ INN0A): oo

M4 s6 Hop tAC XAMA SO tNUE: ...t

S6 Glay ching nhén déng ky kinh doanh/Giay chirng nhan dang ky hop tac xa ®(chi ké

khai néu khéng co ma so Hop tac xa/ma so thUé):.. o) Ngay
cap:...../..../...... NOT CAP: cvoveveeeveeeese ettt s sttt ene s aen e enee s ,
bénghi ... (tén co quan dang ky hop tac x&) thuc hién cham

durt t6n tai ddi véi hop tac xa bi chia, bi hop nhit va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hgp nhat.

T6i cam két:

- Tru so chinh thudc quyén so hiru/quyén st dung hop phap cua hop tac xi va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

% - Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac niam duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cubi cuing cua quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
Hop tac xa cin Cir vao quy dinh cuia phap luat vé thué gié tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cuia hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gi4 trj gia tang tai chi tiéu nay.
56 Ghi theo s6 Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa dugc Cap trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
" Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky tryuc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

|. Téng quan Vé tinh hinh thi truong

I1. Panh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh lap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi tru s chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

. T chirc bo may va giGi thiéu chirc niang nhiém vu t6 chirc bo may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

L. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thac cua hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

111. Muc tiéu va chién lugc phat trién caa hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac x&

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hozc viéc 1am caa thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san xuat, kinh doanh cta hop tac x4 cin cr vao hop dong dich
vu Véi thanh vién hoic hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi truong hop hop tac xa
tao vigc lam)

3. Xac dinh céc hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ang hop dong dich vy voi
thanh vién hoic hop déng lao dong dbi véi thanh vién (déi véi truong hop hop tac xa tao
vi¢c lam)

V. Ké hoach Marketing

VI. Phuong an dau tu co sé vat chat, bd tri nhan luc va cac didu kién khac phuc vu
san xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong 4n huy dong va st dung vén

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 nam dau

III. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI bAl DIEN THEO PI:IAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

! Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HOP TAC XA

S| Tén | Ngdy, |Gisi|Qudc | Dan | Chd6 | Noiding | S6,ngay, co quan Vén gop Thoi | Maso
T thfaAnh Ehang, tinh | tich | toc hlAc-n t%l-l Ky PQ cap Fhupg mvlnh Giatri Ty dle\m du an, chi | Ghi
T | vién | ndm sinh doi vai khau nhan dan/Can phanvén | 18 hoan ngay ky | cha
doi voi thanh thuong cudce cong dan. g6p (% ) thanh | cap, co cia
thanh vién la tra doi | hoac Ho chigu doi DANS gop quan \
A s o e A ... | (bang so; y £ thanh
Vién la ca nhan, V4l ca véi ca nhan; Giay . von cap a1
LA . N ) , N VND va . vién
ca nhan, nguoi nhan; dia | chung nhan dang gia tri Giay
nguoi dai dién | chitry Sy ky doanh nghjép tone chung
dai dién hop chinh qéi (hodc cac giay dumlg nhan
hop phap phapcua | ve6itdo | ching nhan tuong theo d(gm dang ky
cua hd ho gia chac duong) doi vai vi tién dau tu
gia dinh dinh doanh nghiép; MGG (néu co)
Quyet dinh thanh ngoai
lap doi vai to néu cé’)
chac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam... ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

! Truong hop thanh vién la t6 chuc thi chit ky Ia cia ngudi dai dién theo phap luat cua t chic. ‘ ,
2 Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khdng can dong dau.
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Phu luc I-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQP TAC XA

STT Ho va Ngay, thang, Gisi tinh Quéc tich | Dan toc Chd & hién taiNoi ding ky hé S, ngay, co quan cdp | Chac danh | Ghi chd

tén | nam sinh khau thuong | ching minh nhan dan/cin
trd cugc cong dan hodc ho
chieu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hdi 30ng quan tri

B. Giam déc (Tong Giam 3oc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

....... ngay.... thang.... nam...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)*

! Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4 ky tryc tiép vao phan nay. Truong hop thanh lap méi thi khdng phai dong déu.
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8. Thi tuc: Ddang ky khi Hop tac xa sap nhdp

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 1§, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir 12 60
ngay ké tir ngiy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so
stra d6i, b6 sung cua hop tac x&, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céach thwc thwc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung (theo mau):;

- Ban sao hop 1¢ gidy to ching thyc cé nhan cua nguoi ¢6 tham quyen
dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1¢
gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop
1& hop ddng cung cap dich vu V6i t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan
két qua va glay gi6i thiéu cua td chuc do6 cho ca nhan thyc hién nop hd
so, nhan két qua hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd
s0, nhan két qua theo quy dinh cua phép luat. Vin ban nay khong bat
budc phai cdng chung, ching thuc.

- Piéu Ig;
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- Phuong 4n san xuat kinh doanh (theo mau);

- Danh séch thanh vién, hop tac xa thanh vién (theo mdu);

- Danh sach hoi ddng quan tri, giam dbc (tong giam dbc), ban kiém
soat hoac kiém soét vién (theo mau);

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap HTX

b) S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Tbi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&

Poi twgng thuc hién:

Ca nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay ching nhan ding ky kinh doanh HTX.

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky (Phy luc 1-5 Thong
tir s6 07/2019/TT-BKHPT);

- Phuong an san xuat kinh doanh (Phy luc 1-2 Théng tw s6 07/2019/TT-
BKHDT);

- Danh sach hop tac xa thanh vién (Phu luc 1-3 Théng te s6
07/2019/TT-BKHDT),

- Danh sach hoi déng quan tri, giam déc (tong giam d6c), ban kiém
soat hoac kiém soéat vién (Phu luc 1-4 Théng twr sé 07/2019/TT-
BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

- Hoi dong quan tri cua cac HTX bi sap nhap xay dung phuong 4n sap
nhap trinh dai hoi thanh vién caa minh quyét dinh va c6 trach nhiém
thong bao bang vian ban cho céc chu ng, cac to chic va ca nhan co
quan hé kinh té vai vé quyét dinh sap nhap.

- Hoi ddng quan tri cua cac HTX, bi sap nhap hiép thuong vé phuong
an sap nhap, gébm céc noi dung chu yéu sau: phuong an xu ly tai san,
vbn, cac khoan ng; phuong an xtr 1y lao dong va nhiing van dé ton
dong cua cac HTX bi sap nhap.

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cuiia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B¢ Ké hoach
va Dau tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cia B Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/INQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
T ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
DPing ky thay doi ngi dung ding ky heop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZZ INN0A): ..o

Ma s6 Hop tAC XAME SO thUE: ..o

Sb Glay cheng nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhéan déng ky hop tac xa Y(chi
ké khai néu khong 0 ma so Hop tac xama S6 thUE):... oo e Ngay
Cap:..../oo] . NOT CAP: oottt ee ettt s sttt ene st en et enees e

Hop tac xi ding ky thay doi trén co s& (Chi ké khai trong trwong hop hop tac xa
dding ky thay déi trén co so tach hop tac x& hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6
thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac x&

- Ping ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong trubwghop hop tdc xa ding ky
thay déi trén co sé tach hop tac xa)

a) Tén hop tac xa(ghi DANG ChiE INN0A): ..eeeeveeceeeee e,

M SO NOP TAC XA: 1v.vvoveveveceeieeeeee ettt

b) Tén hop tac x&(ghi bang Chiz iN N0A): ......cveceeeeieceeeeeeeee e,

M SO NOP TAC XA: ...vovvoveeveeeceeeeeee st sttt n st s st eaneed

Théng tin vé hop tac xa bi sap nhap(chi ké khai trong truong hop hop tdc xd ding ky
thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac xA(ghi bang Chiz iN N0A): ....veeeeeeeeeeeeeeee e

M S0 HOP tAC XAME SO tUE: ....covvvvererervsvees e

Sb Glay chung nhan dang ky kinh doanh/Giay chiing nhéan déng ky hop tac xa ?(chi
ké khai neu khong co ma so Hop tac xama so thué):...oo el Ngay
Cap:..../....l...... NOT CAP: wevvveeveevevee ettt

b) Tén hop tac xa(ghi bang Chiz IN N0A): e

M4 s6 Hop tac xaMa SO TNUE: ..ottt

S6 Glay ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dang ky hop tac xa>(chi

ké khai néu khoéng cO ma s6 Hop tdc XAmA SO0 thué):...........cccooceeieiii, Ngay
cap:...../..... /...... Noi CAPY worvireeeeee s e ee sttt
benghi oo (tén co quan dang ky hop tac

x&) thuc hién cham dut ton tai dbi véi hop tac xa bi s4p nhap va cac chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.
Hop tac xi ding ky thay ddi ndi dung ding ky Hop tac xa
thong bao thay d6i ndi dung diing ky hop tic xd nhu sau:
(Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng Vol noi dung dang ky/
théng bdo thay doi va giri kém)
DANG KY THAY POl TEN HOP TAC XA

! Ghi theo s6 VGia‘iy ching nhan dang ky hop tac xa duoc cap trude ngay Thong tu niy ¢6 hiéu lyc thi hanh.
23 Ghi theo sb Gidy ching nhan ding ky hop tac xd dugc cip trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh.
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Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét dy kién thay ddi (ghi bang ché in hoa): ......

DANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru sé chinh sau khi thay déi:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudang photO/XOM/AP/NON: .......ccevvveeeeiesieeseeeeeeae,
XA/PRUONGITRLEFAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........cc.oeeveeeieeeeeeeeee e,
TINN/TRANN PRO: oottt
DIBN thOQT: ..., SN (1ETES) T
EMail (NEU CO): oo Website (NéU CO): ...oovvveerennns
Pong thoi thay déi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vubng néu hop
tdc xd thay déi dia chi nhdn thong béo thué nirong g véi dia chi tru sé chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thuoc quyén so
hitu/quyén sir dung hop phap cia hop tac xa va duoc st dung ding muc dich theo quy dinh
cua phép luat.

DANG KY THAY POl NGANH, NGHE KINH DOANH*
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa ding
ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, ngbé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanhsau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky bo
nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghée kinh doanh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau(ké khai trong trurong hop hop tac
xd dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan
dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc sira ddi chi tiét

* Hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu, Luét stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac xa& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu;
Luat sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop hop tac xa
dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang ky hop tac
Xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi cha
chinh

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Myc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop tac xa thi
hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

PANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu lé da dang ky (bang 6, bang chiz, VND): ....covevevveeeeesiesieeereneeneon,

Vén diéu Ié sau khi thay d6i (bang s6, bang chiz, VND): ...cccvvevveeesreeerneeen,

Gia tri tuong duong theo don vi tién nudc NGoai (NEU CO): .....vevvveveeericreeeeee,

C6 hién thi théng tin vé gid tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Giay
ching nhan déng ky hop tac xa hay khong? Co |:| Khéng |:|

Thoi diem thay 01 VON: .....eeveeveeeececeeeeeseesesesseeeeeeseeseese s sesseron s ss s senenes

HINh thirc tAng, GIAM VON: ...oovviveeveeeececeeeeesesee e eeee st

THONG BAO THAY DOI BPIEU LE/SO LUGNG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Truong hop thay do6i diéu Ié thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1é cua hop tac x&
sau khi thay doi.

2. Truong hop thay doi s6 lwong thanh vién thi hop tac xa giri kém theo ban Danh
sach thanh vién sau khi thay doi.

(Luu y: Hop tac xa chi ké khai cac thanh vién méi dugc bo sung hodc cac thanh vién
ra khoi hop tac x4 theo mau quy dinh tai Phy luc 1-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay doi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soét vién
cua hop tac xa thi hop tac xa giri kém theo ban Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban
kiém soat/kiém soat vién sau khi thay doi theo mau quy dinh tai Phy luc -4 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

STT Cac chi tiéu thong tin déng ky thué

1 Théng tin vé Giam doc (Tong giam d6c) (néu co):
Ho va tén Giam ddc (Tong gidam d6e): ... .oovveeveeeiiiiiieeeeil
DN thoai: .. oo

2 | Théng tin vé K& toan truang/Phu trach ké toan (néu cd)’:
Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ké toan: ..............................

> Truong hop hop tac x4 ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc lap tai chi tiéu 5 thi bat buoc phai ké khai thong
tin vé Ké toan truong/phu trach ké toén tai chi tiéu 2.
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DiN thoai: .. v

3 | Dija chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong béo thué khac
dia chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong PhOMOIXOM/AP/thON:.........eeeeen
XA/PhUONG TR AN«
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: .............c.c.ceveveneinn..
TiNh/ThANN PRG: <o,
biénthoai: ..................... Fax (NU CO): «.ovvveeevenn,

EMail (NEU CO): oot

4 Ngay bat dau hoat dong®:...../..../.......

5 Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuéc

6 Néam tai chinh:
Ap dung tir ngdy ...../.....dén ngay ...../..
(ghl ngay, thang bat dau va két thuc nién do ké toan)

7

\‘

TONG SO 120 AONG: ....vvvevereveeeesieeeeeerevee e,

8 Hoat dong theo du &h BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:
Tén ngén hang So tai khoan ngéan hang

o DANG KY )
THAY DOI DOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Piing ky thay do6i ngwoi dai dién theo phap luat véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): ...........cc.cc...... GIgi tinh: ..o
CRUC ANN L.
Sinh ngay: ....... [ B DAN toC: ..vvvrvrerenaee, QUAC tiCN: oo,
L0a| gidy to chung thuc ¢ nhan:

I:I C minh nhan dan Cﬁc’rc cong dan

H( Ieu hac (ghi rd):............

S6 glay to chung thuc cé NNaN: L
Ngay cap: ..../.... ... Noiclp: .............. Ngay hét han (néu co): .

Noi ding ky ho khau thuong tra:

6 Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bit ddu hoat dong da ké khai thi ngay
bit ddu hoat dong la ngay hop tac xa dugc cip Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa.
’ - Truong hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cubi cuing cua quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thtc nién do ké toan phai da 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
8 Hop téc xa can ctr vao quy dinh cua phap luat vé thué gié tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gié tri gia tang tai chi tiéu nay.

S7







S6 nha, ngach, hém, ngd, dudong photO/XOM/APINON: ........cv.cveveeeeeeeeeeeeeeeae

D T e 1010 A LA IR 11 OO

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tINN: .......cc.cvvvieeeeeeeeeeee e

TINN/TRANN PRG: et

QUOC G oottt et n et n et en et en et enee s

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng photS/XOM/APINON: ........ccvvvveererieeierseeiereae

D T T 1010 A AT U 11 HETO OO

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cceveeeeeeeeeeeeeee e

TINN/TRANN PRG: et

O UTe o3 o 1T OO

Dién thoai (NEU CO): v Fax (NéU CO): w..oovveeeeeeeeereenan.

EMAIL (NEU CO): oottt nee eeeeeseeseesee s es st

P8 NONE .o, (tén co quan dang ky hop tac xa)
cap nhat théng tin vé Chu tich Hoi dong quan tri tai Danh sach Hoi dong quan trj trong Co
so dir liéu quéc gia vé dang ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HOP TAC XA

Bo6 sung, cap nhat thong tin ding ky hop tac xa nhw sau:

Hop tac x& xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luét vé tinh hop phap, chinh
X&c, trung thuc cua noi dung Giay de nghi nay va céc tai liéu dugc gui kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

% Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop hop tac xa thay d6i nguoi dai dién theo phap luat hoic thay doi nhiéu ndi dung dang ky hop tac x&, trong
d6 c6 thay doi ngudi dai dién theo phap luat thi ngudi ky thong béo 1a Chi tich hoi dong quan tri méi dugc bau.
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Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

|. Téng quan Vé tinh hinh thi truong

I1. Panh gia kha nang tham gia thi truong caa hop tac xa

II1. Can ctr phap ly cho viéc thanh lap va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HOP TAC XA

l. Gigi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. bia chi tru s chinh

3. Vén diéu l¢

4. Sb lugng thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

. T chirc bo may va giGi thiéu chirc niang nhiém vu t6 chirc bo may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

L. Phan tich diém manh, yéu, co hoi phat trién va thach thac cua hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

111. Muc tiéu va chién lugc phat trién caa hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuat, kinh doanh cua hop tac x&

1. Nhu cau vé san pham, dich vu hozc viéc 1am caa thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san xuat, kinh doanh cta hop tac x4 cin cr vao hop dong dich
vu Véi thanh vién hodc hop dong lao dong ddi véi thanh vién (doi véi truong hop hop tac xa
tao vigc lam)

3. Xac dinh céc hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ang hop dong dich vy voi
thanh vién hoic hop déng lao dong dbi véi thanh vién (déi véi truong hop hop tac xa tao
vi¢c lam)

V. Ké hoach Marketing

VL. Phuong an dau tu co sé vat chat, bd tri nhan luc va cac didu kién khac phuc vu
san xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong 4n huy dong va st dung vén

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 nam dau

II1. Phuong 4n tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI bAl DIEN THEO PI:IAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)*

! Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HOP TAC XA

S| Tén | Ngay, |Gisi|Qudc | Dan | Chd6 | Noiding | SO, ngay, co quan Vén gop Thoi | Maso
T [thanh | thang, | tinh | tich | toc hi§n tai Ky hcf) cap Chang minh Gia tri T3 diém | duan, chi | Ghi
T| vien | nim sinh ddivei | Kkhau | nhandanCan | Aol |2 hoan | ongay | e | eng
doi voi thanh thuong cude cong dan. g6p (% ) thanh | cap, co cia
thanh vién la tra doi | hodc Ho chicu doi (béng sé: gop quan | yann
vién la ca nhan, VoI ca véi ¢ nhan; Giay VND vd’ von cﬁp vien®
ca nhan, nguoi | nhan; dia | chung nhan dang gia tri Giay
nguoi dai dién | chitry Sy ky doanh nghjép tone chung
dai dién hop chinh qéi (hodc cac giay dumlg nhan
hop phap phapcua | ve6itdo | ching nhan tuong theo d(gm dang ky
cua hd ho gia chac duong) doi vai vi tién dau tu
gla din n oann nghiep; - Neu co
ia dinh dinh doanh nghi¢ rse 2U €0
Quyet dinh thanh ngoai
lap d6i vai td ndu Cé’)
chac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam... ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

! Truong hop thanh vién la t6 chuc thi chit ky Ia cia ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chic. ‘ ,
2 Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khdng can dong dau.
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Phu luc I-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQP TAC XA

STT Ho va Ngay, thang, Gisi tinh Quéc tich | Dan toc Chd & hién taiNoi ding ky hé S, ngay, co quan cdp | Chac danh | Ghi chd

tén | nam sinh khau thuong | ching minh nhan dan/cin
trd cugc cong dan hodc ho
chiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hdi 30ng quan tri

B. Giam déc (Tong Giam 3oc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

....... ngay.... thang.... nam...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)*

! Nguoi dai dién theo phép lut cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mai thi khdng phai dong dau.
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9. Thi tuc: Cap lgi gidy ching nhdn ding ky Hop tac x&, gidy ching nhan
dang ky chi nhanh, van phong dgi dién, dia diem kinh doanh cia Hop tac xa
(trong truwong hop bi mat hogc bi huw hong)

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 12 theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua hd so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong hop dang ky qua mang dién tir:

- Ngudoi ¢6 tham quyen ké khai thoéng tin, tai vin ban dién tir, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thong tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop hd so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach gui thong
b4o qua mang dién tar dé yéu cau sira d6i, b sung hd so hodc théng
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
1é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir la 60
ngay ké tir ngiy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
dbi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan dugc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa s& huay hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chiang nhan
dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
1.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 1€ theo quy dinh).
Céch thikc thuc hién: | Truc tiép tai tru S& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat try s¢ chinh)
hodc nop hd so qua mang dién tu.

Thanh phan, sé lweng a) Thanh phan ho so bao gom:

hd so: - Gidy dé nghi cap lai Gidy chung nhan ding ky hop tac x&, Gidy
ching nhan dang ky chi nhanh, Gidy ching nhan dang ky vin phong
dai dién, Gidy chung nhan dang ky dia diém kinh doanh (theo mdu)

- Ban sao hop I8¢ gidy to ching thyc cé nhan cua ngudi ¢6 tham quyen
dang ky. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1¢
gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy quyén; (2) ban sao hop
1& hop ddng cung cap dich vu véi td chizc 1am dich vu nop hd so, nhan
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két qua va gidy giéi thiéu cua to chic d6 cho ca nhan thuc hién nop ho
so, nhan két qua hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd
so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Vin ban nay khdng bat
bugc phai cong ching, ching thyc.

b) S6 luwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Ti da 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Keét qua:

Gidy ching nhan ding ky Gidy ching nhan ding ky chi nhanh/Gidy
ching nhéan dang ky van phong dai di¢n/Giay chung nhan dang ky dia
diém kinh doanh

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

Gidy d& nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hop tac x4, Gidy chang
nhan dang ky chi nhanh, Gidy ching nhan diang ky van phong dai dién,
Giay chiing nhan dang ky dia diém kinh doanh (Phy luc 1-18 Théng tu
s6 07/2019/TT-BKHPT).

Yéu cau, diéu kién:

Khoéng

Can ctr phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phui;

- Nghi dinh s¢ 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 cua Bé Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng tw s6 07/12019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 ciia Bé Ké hoach
va Bau tw

- Ngh; quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Ngh; quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc 1-18

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
Cép lai Giay chitng nhan ding Ky hop tac x&,
Giay chirng nhan ding ky chi nhanh, Giay chirng nhan ding ky vin phong dai dién,
Gidy chieng nhan diing ky dia diém kinh doanh

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang CRZE INN0A): .

M4 s6 Hop tac xama SO TNUE: ...t

S6 Glay ching nhan dang ky kinh doanh/Giay ching nhan dang ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khong c6 ma s6 Hop tac xd3ma so thué): .................. Ngay cap:
..... [oiiid oo NOLCAP: oo,

Pé nghi duoc cap lai Gidy chung nhan dang ky hop tac x4, Gidy chung nhan dang ky
chi nhanh, Giay chung nhan diang ky van phong dai dién, Gidy chiing nhan dang ky dia
diém kinh doanh.

Thong tin vé chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (chi ké khai trong
treong hop d@é ngh; cap lai Gidy ching nhédn ding ky chi nhanh/van phong dai dién/Gidy
chitng nhén dang ky dia diém kinh doanh):

- Tén chi nhanh/van phong dai dién/ dia diém kinh doanh: ..........ccccccccevvverrnnnn.

- M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/ dia diém kinh doanh: ............ccccccvvevunnee.

Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi véi trieong hop dé nghi cdp lai Gidy chizng nhan
ddang ky dia diém kinh doanh triec thuge chi nhanh):

TEN Chi NNANN: oo

Dia chi Chi NNANN: oo

M4 s6 chi nhanh/MA& s& thué ctia chi NNANN: ..........ccviviieieeeeeeeeeeee e

Sb Glay chiing nhan dang ky chi nhanh hop tac xa (zruong hop khong c6 ma so chi
nhanh/ma s¢ thué cua chi nhanh): .............................. Ngay cap: ...... [oviid i, Noi
A, e

Ly do d& NGNT CAP 1815 w.voveeeeeieececeee ettt

Hop tac x& cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap,
chinh x&c, trung thuc cta noi dung Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va déng ddu)®

! Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xa dugc cip trude ngay Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh.
2

- Truong hop d& nghi cip lai Gidy chung nhan ding ky hop tac x& Gidy chiing nhan ding ky chi nhanh,
Gidy chung nhan ding ky vin phong dai dién, Gidy chang nhan ding ky dia diém kinh doanh truc thuoc hop tac X,
nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop dé nghi cip lai Gidy chiing nhan dang ky dia diém kinh doanh truc thugce chi nhanh, ngudi dai dién theo
phép luat cua hop tac x4 hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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10. Thi tuc: Gidi thé tw nguyén Hep tac xa

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay 1€ theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thong tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoachtruyén dir liéu giai thé cua Doanh nghiép sang co’ quan thué
dé xé&c nhan giao dich va tra két qua trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké
tor ngay nhéan duoc ho so hop I¢hodc thong bao ré noi dung can sura
d6i, b6 sung bang van ban néu ho so khong du diéu kién.

Thoi han dé hop tac xa stra d6i, b6 sung hd so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tur ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau stra
d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa sé huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4.

Hop tac x& phai nop hd so bang vian ban khi nhan Théng bao giai thé
dé ddi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
tu.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I& theo quy dinh).

Céach thwc thwc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru so chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Théng bao vé viéc giai thé HTX (theo mau);

- Ban sao hop Ié gidy to chiing thuc c& nhan cua nguoi c6 thim quyén
tién hanh thi tuc giai thé. Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém:
(1) ban sao hop 1€ gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dugc uy
quyén; (2) ban sao hop & hop dong cung cap dich vu Vo t6 chirc 1am
dich vu nop hd so, nhan két qua va giay gioi thiéu cua t6 chirc do cho
ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hodc vin ban uy quyén cho
c& nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh caa phap luat.
Vin ban nay khong bat budc phai céng chieng, ching thuc.

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc giai thé HTX;

- Bién ban hoan thanh viéc giai thé HTX;

- Gidy xac nhan cua co quan cong an vé viéc huy con dau cua hop tac
X4;

- Gidy bién nhan ciia co quan thong tin dai chling vé viéc nhan dang
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thong bao vé viéc giai the HTX, hodc ban in 03 s6 bao lién tiép da
dang thong bao ve viéc giai the HTX.
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Giay xac nhan giai thé

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

Théng bao vé viéc giai thé (Phu luc sé 1-13 Théng tw sé 07/2019/TT-
BKHPT)

Yéu cau, diéu kién:

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay dai hoi thanh vién ra quyét dinh
thanh lap hoi dong giai thé phai thuc hién cac cong viéc sau:

+ Thodng béo vé viéc giai thé téi co quan nha nudc da cap gidy chung
nhan dang ky HTX; dang bao dia phuong noi HTX, hoat dong trong 03
s6 lién tiép vé viéc giai thé;

+ Thong bao t&i t chirc, ca nhan c6 quan hé kinh té vai HTX, vé thoi
han thanh toan ng, thanh Iy cac hop dong; thuc hién viéc xu ly tai san,
von caa HTX;

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cuiia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B¢ Ké hoach
va Dau tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cua Bé Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I1-13

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ THCA)NGv BAO
Ve viéc giai theé hop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZZ INN0A): ..o

Ma s6 Hop tAC XAME SO tUE: ...

Sb Glay cheng nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhéan déng ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khdng c6 ma s6 Hop tac x&ma so thué): .................... Ngay cap:
..... [oooid oo NOLCAP: o

Thoéng bao veé viéc giai thé hop tac xa nhw sau:

Trwong hop hop tac xa giri Quyét dinh gidi thé dén co quan ding ky hop tac x& theo

quy dinh tai Khodn 1 Dieu 54 Lugt Hop tac xa thi ghi:

Quyét dinh gia the SO:.eevveeie e NgAY.../c..oooid v,
IRV [o oI TC TN
Kinh d& NQNi «oooeieeeii e (tén co quan ddang ky hop tac xa)

thdng bao tinh trang hop tac xa dang lam thu tuc giai thé, dang tai quyét dinh giai the va
phuong an giai quyét no caa hop tac xa (néu co) trén Hé thong thong tin qudc gia vé dang
Ky hop tac xa.

Hop tac x& cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xé&c, trung thuc cua ndi dung Thdng bao nay.

Trieong hop hop tac x& nép hé so gidi thé dén co quan dang ky hop tac xa theo quy
dinh tai Khodn 4 Piéu 54 Ludt Hop tac xa thi ghi:

qu tac x& cam két da hoan thanh cac khoan no, nghia vu thué, tai san. Kinh dé nghi

...(tén co quan dang ky hop tac xd) cap nhat tinh trang

phap Iy cua hO’p tac xa trong Cor so dit lieu qudc gia vé dang ky hop tc x& sang tinh trang
da giai thé. Hop tac x4 hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phéap, chinh
X&c, trung thuc caa ndi dung Théng bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUAHQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng ddu)*

% Ghi theo sb Gidy chimng nhan dang ky hop tac xa dwoc Cap trudc ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh.
* Ngudi dai dién theo phép luat cua hop téc xa ky truc tiép vao phin nay.
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11. Thi tuc: Théng bdo thay doi ngi dung ding ky Hop tac xa

Trinh tw thwc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 1§, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, bo sung ho so qua mang dién tir la 60
ngay ké tir ngiy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céach thwc thwc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat tru s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Giay thong béo thay ddi noi dung dang ky HTX (theo mau);

- Ban sao hop 1 gidy to chiing thuc ca nhan cia nguoi c6 tham quyén.
Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 18 gidy to
ching thuc c& nhan cua nguoi duoc ay quyén; (2) ban sao hop 1& hop
ddng cung cap dich vu vai to chize 1am dich vu nop hd so, nhan két qua
va gidy gioi thiéu cua td chie d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua hoac vin ban ay quyén cho c& nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khdng bt bugc
phai cong chung, ching thuc.

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vin ban cua

68








hoi dong quan trj vé viéc thay doi noi dung dang ky HTX.

- Truong hop thay d6i diéu Ié thi HTX, gui kém theo ban diéu 1¢ sau
khi thay doi:

- Trudng hop thay dbi sé lwong thanh vién thi hop tac x&, lién hiép
HTX gui kém theo ban danh sach thanh vién (theo mau) sau khi thay
doi;

- Trudng hop thay d6i thanh vién héi déng quan tri, ban kiém
soat/kiém soét vién thi HTX, giri kém theo ban danh séch thanh vién
hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién (theo mau) sau khi
thay doi

b) S6 luwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

B6 sung ho so ding ky

Lé phi:

Khoéng

Tén mau don, to khai:

- Giay dé nghi ding ky noi dung dang ky (Phyu luc 1-5 Théng tw sé
07/2019/TT-BKHDT).

- Danh sé&ch thanh viénhop tac xa - trong truong hop thay doi sb lugng
hop téc xa thanh vién (Phu luc 1-3 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDPT);

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam doc), ban kiém soét
hoic kiém soat vién - trong truong hop thay d6i thanh vién hoi dong
quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién (Phu luc 1-4 Théng tw sé
07/2019/TT-BKHDPT).

Yéu cau, diéu kién:

Khoéng

Can ctr phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phui;

- Nghi dinh sé 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 cia Bé Ké hoach
va Pdu tu;

- Thong fw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 ciia Bé Ké hoach
va Dau tw

- Ngh; quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Ngh; quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
T ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
DPing ky thay doi ngi dung ding ky heop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZZ INN0A): ..o

Ma s6 Hop tAC XAME SO tUE: ...

Sb Glay cheng nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhéan déng ky hop tac xa Y(chi
ké khai néu khong 0 ma so Hop tac xama S6 thUE):... oo e Ngay
Cap:..../oo] . NOT CAP: oottt ee ettt s sttt ene st en et enees e

Hop tac xi ding ky thay doi trén co s& (Chi ké khai trong trwong hop hop tac xa
dding ky thay déi trén co so tach hop tac x& hodc sap nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6
thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac x&

- Ping ky thay doi trén co sé sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong trubwghop hop tdc xa ding ky
thay déi trén co sé tach hop tac xa)

a) Tén hop tac xa(ghi DANG ChiE INN0A): ..eeeeveeceeeee e,

M SO NOP TAC XA: 1v.vvoveveveceeieeeeee ettt

b) Tén hop tac x&(ghi bang Chiz iN N0A): ......cveceeeeieceeeeeeeee e,

M SO NOP TAC XA: ...vovvoveeveeeceeeeeee st sttt n st s st eaneed

Théng tin vé hop tac xa bi sap nhap(chi ké khai trong truong hop hop tdc xd ding ky
thay déi trén co sé sap nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac xA(ghi bang Chiz iN N0A): ....veeeeeeeeeeeeeeee e

M S0 HOP tAC XAME SO tUE: ....covvvvererervsvees e

Sb Glay chung nhan dang ky kinh doanh/Giay chiing nhéan déng ky hop tac xa ?(chi
ké khai neu khong co ma so Hop tac xama so thué):...oo el Ngay
Cap:..../....l...... NOT CAP: wevvveeveevevee ettt

b) Tén hop tac xa(ghi bang Chiz IN N0A): e

M4 s6 Hop tac xaMa SO TNUE: ..ottt

S6 Glay ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dang ky hop tac xa>(chi

ké khai néu khoéng cO ma s6 Hop tdc XAmA SO0 thué):..........cccoeeeeeiii, Ngay
cap:...../..... /...... Noi CAPY worvireeeeee s e ee sttt
benghi oo (tén co quan dang ky hop tac

x&) thuc hién cham dut ton tai dbi véi hop tac xa bi s4p nhap va cac chi nhanh, van phong
dai dién, dja diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.
Hop tac xi ding ky thay ddi ndi dung ding ky Hop tac xa
thong bao thay d6i ndi dung diing ky hop tic xd nhu sau:
(Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vng Vol noi dung dang ky/
théng bdo thay doi va giri kém)
DANG KY THAY POl TEN HOP TAC XA

! Ghi theo s6 VGia‘iy ching nhan dang ky hop tac xa duoc cap trude ngay Thong tu niy ¢6 hiéu lyc thi hanh.
23 Ghi theo sb Gidy ching nhan ding ky hop tac xd dugc cip trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh.
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Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét dy kién thay ddi (ghi bang ché in hoa): ......

DANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH

Pia chi tru sé chinh sau khi thay déi:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudang photO/XOM/AP/NON: .......ccevveeeeceeieeeeeeeeeen,
XA/PRUONGITRLEFAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........cc.oeeveeeieeeeeeeeee e,
TINN/TRANN PRO: oottt
DIBN thOQT: ..., SN (1ETES) T
EMail (NEU CO): oo Website (NéU CO): ...oovvveerennns
Pong thoi thay doi dia chi nhan théng bao thué (Bdnh ddu X vao 6 vubng néu hop
tdc xd thay déi dia chi nhdn thong béo thué nirong g véi dia chi tru sé chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xa du dinh chuyén dén thuoc quyén so
hitu/quyén sir dung hop phap cia hop tac xa va duoc st dung ding muc dich theo quy dinh
cua phép luat.

DANG KY THAY POl NGANH, NGHE KINH DOANH*
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xa ding
ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, ngbé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanhsau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky bo
nganh, nghé kinh doanh khai danh sach nganh, nghée kinh doanh da dang ky voi co quan
dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau(ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi ngi dung chi tiet cua nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan
dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma& nganh Ghi cha
dugc stra ddi chi tiét

* Hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céc nganh, nghé cAm déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tw, Luét stra di, bd sung Didu 6 va Phy luc 4
vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Déi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x& chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu;
Luat sira d6i, bd sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong trwong hop hop tac xa
dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chini da dang ky voi co quan dang ky hop tac
Xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M4 nganh Ghi cha
chinh

Luuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Myc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh duoc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh caa hop tac xa thi
hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

PANG KY THAY POI VON BIEU LE

Vén diéu lé da dang ky (bang 6, bang chiz, VND): ....covevevveeeeesiesieeereneeneon,

Vén diéu Ié sau khi thay d6i (bang s6, bang chiz, VND): ...cccvvevveeesreeerneeen,

Gia tri tuong duwong theo don vi tién nudc NGoai (NEU CO): .....vvvveveeeeeceeeeee,

C6 hién thi théng tin vé gid tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Giay
ching nhan déng ky hop tac xa hay khong? Co Dng |:|

Thoi diem thay 01 VON: ......eveeveeeececeeeeeseesesesseeieeieseiomie e esserron s seesn s s

HINh thirc tAng, GIAM VON: ...oovviveeveeeececeeeeesesee e eeee st

THONG BAO THAY DOI BPIEU LE/SO LUGNG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN

1. Truong hop thay do6i diéu Ié thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1é cua hop tac x&
sau khi thay doi.

2. Truong hop thay doi s6 lwong thanh vién thi hop tac xa giri kém theo ban Danh
sach thanh vién sau khi thay doi.

(Luu y: Hop tac xa chi ké khai cac thanh vién méi dugc bo sung hodc cac thanh vién
ra khoi hop tac x4 theo mau quy dinh tai Phy luc 1-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay doi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soét vién
cua hop tac xa thi hop tac xa giri kém theo ban Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban
kiém soat/kiém soat vién sau khi thay doi theo mau quy dinh tai Phy luc -4 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

STT Cac chi tiéu thong tin déng ky thué

1 Théng tin vé Giam doc (Tong giam d6c) (néu co):
Ho va tén Giam ddc (Tong gidam d6e): ... .oovveeveeeiiiiiieeeeil
DN thoai: .. oo

2 | Théng tin vé K& toan trueang/Phu trach ké todn (néu cd)’:
Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ké toan: ..............................

> Truong hop hop tac x4 ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc lap tai chi tiéu 5 thi bat buoc phai ké khai thong
tin vé Ké toan truong/phu trach ké toén tai chi tiéu 2.
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DiN thoai: .. v

3 | Dija chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong béo thué khac
dia chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong PhOMSOXOM/AP/thON: .......ceeeen.
XA/PhUONG TR AN«
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: .............c.c.ceveveneinn..
TiNh/ThANN PRG: <o,
biénthoai: ..................... Fax (NU CO): «.ovvveeevenn,

EMail (NEU CO): oot

4 Ngay bat dau hoat dong®:...../..../.......

5 Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap
Hach toan phu thuéc

6 Néam tai chinh:
Ap dung tir ngdy ...../.....dén ngay ...../..
(ghl ngay, thang bat dau va két thuc nién do ké toan)

7

\‘

TONG SO 120 AONG: ..v.vevevceerceeeeeesere e,

8 Hoat dong theo du &h BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

9 Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap)®:
Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sb
Khong phai nop thué GTGT

10 | Théng tin vé Tai khoan ngan hang:
Tén ngén hang So tai khoan ngéan hang

o DANG KY )
THAY DOI DOI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Piing ky thay do6i ngwoi dai dién theo phap luat véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): .......c..cc.cc....... GIgi tinh: ..o
CRUC ANN L.
Sinh ngay: ....... [ B DAN toC: ..vvvrvrerenaee, QUAC tiCN: oo,
L0a| gidy to chung thuc ¢ nhan:

I:I C minh nhan dan Cﬁc’rc cong dan

H( Ieu hac (ghi rd):............

S6 glay to chung thuc cé NNaN: L
Ngay cap: ..../.... ... Noiclp: .............. Ngay hét han (néu co): .

Noi ding ky ho khau thuong tra:

6 Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bit ddu hoat dong da ké khai thi ngay
bit ddu hoat dong la ngay hop tac xa dugc cip Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa.
’ - Truong hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bit dau nién do ké toan la
ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thac nién do ké toan & ngay cudi cung cua quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thtc nién do ké toan phai da 12 thang hoac 4 quy lién tiép.
8 Hop téc xa can ctr vao quy dinh cua phap luat vé thué gié tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua hop tac xa
dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gié tri gia tang tai chi tiéu nay.
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S6 nha, ngach, hém, ngd, dudong photO/XOM/APINON: ........cv.cveveeeeeeeeeeeeeeeae

D T e 1010 A LA IR 11 OO

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thUOC tINN: .......cc.cvvvieeeeeeeeeeee e

TINN/TRANN PRG: et

QUOC G oottt et n et n et en et en et enee s

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng photS/XOM/APINON: ........ccvvvveererieeierseeiereae

D T T 1010 A AT U 11 HETO OO

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cceveeeeeeeeeeeeeee e

TINN/TRANN PRG: et

O UTe o3 o 1T OO

Dién thoai (NEU CO): v Fax (NéU CO): w..oovveeeeeeeeereenan.

EMAIL (NEU CO): oottt eeee eeeeeseesesses s es st

P8 NONT .o (tén co quan dang ky hop tac xa)
cap nhat théng tin vé Chu tich Hoi dong quan tri tai Danh sach Hoi dong quan trj trong Co
so dir liéu quéc gia vé dang ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
DANG KY HOP TAC XA

Bo6 sung, cap nhat thong tin ding ky hop tac xa nhw sau:

Hop tac x& xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trugc phap luét vé tinh hop phap, chinh
X&c, trung thuc cua nodi dung Giay de nghi nay va céc tai liéu dugc gui kém theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

% Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
Truong hop hop tac xa thay d6i nguoi dai dién theo phap luat hoac thay doi nhiéu ndi dung dang ky hop tac x&, trong
d6 c6 thay doi ngudi dai dién theo phap luat thi ngudi ky thong béo 1a Chi tich hoi dong quan tri méi dugc bau.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HOP TAC XA

S| Tén | Ngay, |Giéi|Qudc | Dan | Chd6 | Noiding | SO, ngay, co quan Vén gop Thoi | Maso
T thfaAnh Ehang, tinh | tich | toc hlAc-n t%l-l Ky PQ cap Fhupg mvlnh Giatri Ty dle\m du an, chi | Ghi
T | vién | ndm sinh doi vai khau nhan dan/Can phanvén | 18 hoan ngay ky | cha
doi voi thanh thuong cude cong dan. g6p (% ) thanh | cap, co cia
thanh vién la tra doi | hoac Ho chigu doi DANS gop quan \
A s o e A ... | (bang so; y £ thanh
Vién la ca nhan, V4l ca véi ca nhan; Giay . von cap a1
LA . N ) , N VND va . vién
ca nhan, nguoi nhan; dia | chung nhan dang gia tri Giay
nguoi dai dién | chitry Sy ky doanh nghjép tone chung
dai dién hop chinh qéi (hodc cac giay dumlg nhan
hop phap phapcua | ve6itdo | ching nhan tuong theo d(gm dang ky
cua hd ho gia chac duong) doi vai vi tién dau tu
gia dinh dinh doanh nghiép; MGG (néu co)
Quyet dinh thanh ngoai
lap doi vai to néu cé’)
chac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
...... , ngay......thang......nam... ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

! Truong hop thanh vién la t6 chuc thi chit ky Ia cia ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chic. ‘ ,
2 Nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Trudng hop thanh 1ap mai thi khdng can dong dau.
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Phu luc I-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQP TAC XA

STT Ho va Ngay, thang, Gisi tinh Quéc tich | Dan toc Chd & hién taiNoi ding ky hé S, ngay, co quan cdp | Chac danh | Ghi chd

tén | nam sinh khau thuong | ching minh nhan dan/cin
trd cugc cong dan hodc ho
chiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

A. Danh sach Hdi 30ng quan tri

B. Giam déc (Tong Giam 3oc)

C. Danh sach Ban kiém soat (kiém soat vién)

....... ngay.... thang.... nam...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)*

! Nguoi dai dién theo phép lut cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mai thi khdng phai dong dau.
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12. Tha tuc: Théng béo vé viéc gop vén, mua cé phan, thanh lgp doanh
nghiép cia Hep tac xa

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thur bay, chu nhét va ngay 1€ theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tii:

- Ngudoi ¢6 tham quyen ké khai thoéng tin, tai vin ban dién tur, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diang Ky, c& nhan/ to chic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

-Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cp Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tur ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau stra
d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan duoc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa sé huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 1€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién: | Truc tiép tai tru S& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat try s¢ chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tu.

Thanh phan, sé lweng a) Thanh phan ho so bao gom:

hd so: - Théng bao vé viéc gop vén, mua cod phan, thanh 1ap doanh nghiép cua
HTX (theo mau);

- Ban sao hop 1€ gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi co tham quyen
Truong hop dugc uy quyen, phai cd thém: (1) ban sao hop I¢ giay to
chang thuc ca nhan cua ngudi duoc uy quyén; (2) ban sao hop 1& hop
ddng cung cép dich vu véi to chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua
va gidy gioi thiéu caa to chire d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua hoic vin ban ay quyén cho c& nhan thuc hién nop hd so,
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nhan két qua theo quy dinh caa phap luat. Vin ban nay khéng bat budc
phai cong chung, chirng thuc;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc gép vdn, mua co phan,
thanh lap doanh nghiép cua HTX.

b) S6 luwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 1¢

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

B6 sung ho so ding ky

Lé phi:

Khong

Tén mau don, to khai:

Thong béo vé viéc gop von, mua cd phan, thanh Iap doanh nghiép cia
HTX (Phu luc 1-6 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT).

Yéu cau, diéu kién:

Khdng

Can ctr phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phui;

- Nghi dinh s¢ 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phu;

- Théng tw sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 cua Bé Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 ciia Bé Ké hoach
va Bau tw

- Ngh; quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Ngh; quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum

78








Phu luc I-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO i ngay..... thang..... nam......

‘ ' ~ THONG BAO
Ve viéc gép von, mua co phan, thanh lap doanh nghiép caa hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac & (ghi bang Chiz iN NOA: ......c.ceveeeeeeeeeeeeeeeeee e

M SO HOP tAC XAMA S8 tUE: ..vvvvvvvvveevvvsssssssseeeeessssss s

S6, ngay Cap Giay chang nhan | dang ky kinh doanh/Glay chirng nhén dang ky hop tac
xa'(ch/ ké khai néu 'khong c6 ma s6 Hop tac xama so thué):..................... Ngay cap:
..... L ST [ 1 SO

Hop tac x& théng bao vé viéc gop von/mua cé phan/thanh lap doanh nghiép cia
hop tac xa nhw sau: (Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong 1ng véi noi dung théng
bao va gui kem)

THONG BAO VE VIEC GOP VON

1. Doanh nghiép hop tac x& gop vén

TEN dOANN NGNIEP: e
M3 56 doanh NGhIEP/MA SO thUE: ..........c.cceeveereereeeeeeeee e,
S6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong cé ma so

doanh nghlep/ma so thué): ............ Ngay cap: ...../..... ... Noi cap: ..o
T V112 10 16) o AT

THONG BAO VE VIEC MUA CO PHAN

1. Doanh nghiép hop tac x& mua cé phan

TEN dOANN NONIEP: eeeieeiie e re e eereas
M3 56 doanh NGNIEP/ME S6 ThUE: .........oeeveeereeieeiiee e
S6 Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khéng c6 ma so
doanh nghi¢p/ma so thué): ............ Ngay cap: .../ ..../..... Noi cap: ..o,
2. S0 co phan .........................................................................................................
3. MENN GIA CO PNAN: ...t
4. GIAri S0 CO PhAN @A MUAS ......coooviececee e

THONG BAO VE VIEC THANH LAP DOANH NGHIEP

1. Doanh nghiép heop tac xa thanh lap

TEN dOaNN NONIGP: oo e
MA SO AOANN NGNIBP: ...ttt
Y £ 1TV OO

Hop tac x& cam két:

! Ghi theo sb Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi dwoc cip trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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- Viéc gop vén, mua cb phan, thanh 1ap doanh nghiép hoan toan ding theo quy dinh
cua phap luat.

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua noi dung Théng bao nay.

NGUOI bAl DIEN THEO PI:IAP LUAT
CUA HQP TAC XA ,
(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

2 Nguoi dai dién theo phap luat caa hop tac xa ky tryc tiép vao phéan nay.
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13. Tha tuc: Tgm ngang hogt dgng cua Hep tic xd, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diem kinh doanh cria Hoep tac xa

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thur bay, chu nhét va ngay 1€ theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢é thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tii:

- Ngudoi ¢6 tham quyen ké khai thong tin, tai van ban dién tur, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thdng tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so diang ky, c4 nhan/ to chic s& nhan
dugc Gidy bién nhan hd so diang ky Hop tac xa qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy chang nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
é.

Thoi han dé hop tac x4 sira d6i, b6 sung hd so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tur ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu Cau stra
36i, bd sung ho s8. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhan dyoc ho sé
stra 36i, b6 sung cua hop tac xa, co quan dang ky hop tac xa sé huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thdng tin qudc gia
vé dang ky hop tac x4.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé dbi chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chic, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén noi nop ho so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 1€ theo quy dinh).
Céch thikc thuc hién: | Truc tiép tai tru S& co quan hanh chinh nha nudc (noi dat try s¢ chinh)
hodc nop hd so qua mang dién tu.

Thanh phan, sé lweng a) Thanh phan ho so bao gom:

hé so: - Théng béo vé viéc tam nging kinh doanh cua HTX, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia HTX (theo m4u);

- Ban sao hop 1€ gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi co tham quyen
Truong hop dugc uy quyen, phai cd thém: (1) ban sao hop I¢ giay to
chang thuc ca nhan cua ngudi duoc uy quyén; (2) ban sao hop 1& hop
ddng cung cép dich vu véi to chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua
va gidy gioi thiéu caa to chire d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua hoic vin ban ay quyén cho c& nhan thuc hién nop hd so,
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nhan két qua theo quy dinh caa phap luat. Vin ban nay khéng bat budc
phai cong chung, chirng thuc;

- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van ban cua
Hoi déng quan tri vé viéc tam ngung hoat dong caa HTX, tam ngung
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
HTX.

b) S6 luwong hd so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Giay xac nhan tam ngirng

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

Théng béo Vé viéc tam ngung kinh doanh ciaa HTX, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diem kinh doanh cua HTX (Phu luc 1-10 Thong tu
so 07/2019/TT-BKHDT).

Yéu cau, diéu kién:

Khéng

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cuiia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B¢ Ké hoach
va Dau tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cua Bé Ké hoach
va Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I1-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ THONG BAO
Ve vigc tam ngirng kinh doanh cia hep tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac & (i DaNg Chi IN NOAY:.......c..veeeeeeeee e
M2 S6 Hop t4C XAME SO tUE: ...t

S6 Glay ching nhan dang ky kinh doanh/Glay ching nhan dang ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khdng c6 ma sé Hop tac x8ma s6 thué): .........coeeevveveeninn, Ngay cap:
...... [oood oe. NOLCAP: v

1. Déi Véi hop tac xa:

Thong b&o tam ngung kinh doanh tir ngay.... thang.... nim.... cho dén ngay....
thang....

(I Yo [N 7 0 T 1% 4 T PSR

Sau khi hop tac xa tam ngung kinh doanh, dé NONL ... (tén co quan
dang ky hop tac xa) chuyén tinh trang hoat dong cua tat ca cac chi nhanh, van phong dal
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dang ky hop tac
x& sang tinh trang tam ngurng hoat dong.

2. P6i V6i chi nhénh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh tgm ngang hoat dong:

Thong bao tam ngung hoat dong tr ngay.... thang.... ndm.... cho dén ngay.... thang....
nam.... doi voi chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chi in hoa)...

Ma $0 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma so thué cua chi
nhanh/van phong dai dién/dia diem Kinh doanh: ...

S6 Giay ching hhén déng ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(truong hop khdng co6 ma S6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hogc ma So
thué cia chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh):.................... Ngay cap:

cd ] NOTCAD: L

Chi nhénh chu quan (chi ké khai doi véi truong hop déing ky tam nging hoat déng
dia diem kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

TEN Chi NNANN: e
M4 s chi nhanh/Ma s6 thué cta chi NANN: ..eeeveee e,

S6 Giay chiing nhan ding ky chi nhanh (truong hop khong c6é ma 50 chi nhanh/ma sé
thué cia chi nhanh):.............co.oooeeiinn., Ngay cap: ...../...../..... Noi cap:

LY dO taM NGUINQ: oottt e besbe e aenne s

3 Ghi theo sb Gidy chimng nhan dang ky hop tac xd dwoc cip trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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Hop tac x& cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truge
phap luat vé ndi dung caa Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

4

- Truong hop tam ngimg kinh doanh ddi véi hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc
hop tac xd, ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop tam ngimg kinh doanh d6i véi dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phép luat
ctia hop tac xa hogc nguoi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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14, Tha tyc: Chdm det hoat dgng ciia chi nhdanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cia/ Hop tac xa

Trinh tw thuc hién: Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi ¢o tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thur bay, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy dua, hop 1é thi huéng dan to chac chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tir:

- Nguoi ¢6 tham quyén ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac
nhan/ky sé vao hd so ding ky dién tir theo quy trinh trén Hé thdng
thong tin qudc gia vé dang ky hop tac Xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky, ca nhan/ t6 chiic s& nhan
duogc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x4 qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudong hop hd so du cac diéu Kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cap Gidy ching nhan ding ky Hop tac x4 trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é hoic thong béo ré noi
dung can sira ddi, b6 sung bang vin ban néu hd so khong du diéu kién.
- Truong hop ho so chua hop 1€, Phong Tai chinh - Ké hoach giri théng
bao qua mang dién tir dé yéu cau sira doi, bo sung hd so hoic thong
bdo V& viéc cap Gidy chung nhan ding ky Hop tac x&, néu hd so hop
lé.

Thoi han dé hop tac x& stra d6i, bd sung hd so qua mang dién tu 1a 60
ngay ké tir ngay co quan dang ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau stra
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho so
sira d6i, bo sung cua hop tac x4, co quan dang ky hop tac xa s& hay hd
so dang ky hop tac x& theo quy trinh trén Hé thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bang van ban khi nhan gidy ching nhan
dang ky dé ddi chiéu va luu ho so.

Bwéc 3: Truong hop nop truc tiép, té chic, c& nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén noi nop hd so
hoac tai Phong Tai chinh - Ké hoach ddi véi hd so nop qua mang dién
tr.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gio - 17 gio cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay 12 theo quy dinh).
Céch thirc thuc hién: | Tryc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh nha nuéc (noi dat tru s¢ chinh)
hodc nop hod so qua mang dién tu.

Thanh phan, sé lwgng a) Thanh phan ho so bao gom:

hd so: - Thong béo vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vian phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua HTX (theo mau);

- Ban sao hop 18 gidy to ching thyc c& nhan cua ngudi ¢ tham quyén.
Truong hop duoc ty quyén, phai ¢ thém: (1) ban sao hop 1& gidy to
ching thuc c& nhan cua ngudi dugc uy quyén; (2) ban sao hop 1& hop
ddng cung cap dich vu véi t6 chic 1am dich vu nop hd so, nhan két qua
va gidy gidi thiéu cua to chuc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua hoic van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop hod so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Vian ban nay khong bét buoc
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phai cong chung, chirng thuc;

- Nghi quyét cta dai hoi thanh vién vé& viéc chim duat hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh caa HTX;

- Gidy x&c nhan cia co quan cong an vé viéc huy con dau cua chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

b) Sb lwong hd so: 01 bd.

Thoi gian giai quyet:

05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 1&

DPoi twong thuc hién:

Ca nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Gidy xac nhan chdm dut hoat dong

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua HTX (Phy luc 1-11 Théng tw s6
07/2019/TT-BKHPT);

- Thong bao vé viéc chim duat hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia HTX ¢ nuéc ngoai (Phu luc 1-12 Thong
tir s6 07/2019/TT-BKHDT).

Yéu cau, diéu kién:

Khéng

Can ctr phap ly:

- Lugt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cuiia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia B Ké hoach
va Dau tu;

- Thong twr s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ciia B¢ Ké hoach va
Pau tw

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Hgi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/INQ-HPND ngay 11/12/2017 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I-11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO i ngay..... thang..... nam... ...

THONG BAO
Ve viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dié€n, dia diem
kinh doanh caa hep tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZE INN0A): .

M4 s6 Hop tAC XAME SO thUE: ..o

Sb Glay chieng nhan dang ky kinh doanh/Glay chiing nhéan déng ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khong co ma sé Hop tdc x&ma so thué): ..................... Ngay cap:
...... [ioiid i . NOTCAD: oo,

Thong bao cham dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh cuaa hegp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh(ghi bang chi in hoa):

M4 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoac ma sé thué cua chi
nhanh/vén phong dai dién/dia diém Kinh doanh: .........cc.cceveveeevicseeeeeseesse s

S6 Giay Chu’ng hhén dang ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(truong hop khong c6 ma S6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hogc ma sé
thué ciia chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh) .......................................

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha, duong PhO/XOMIAPNON: ........ceeeeveererereieeeeeereeeree s,

XA/PRUONG TN AN oot

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tiNN: .........cccevveeeevieiee e

TINN/ThANN PhG: e

Dién thoai (NEU CO):...vvvvv e, Fax (NéU CO): ovvvevrereean,

Email (Néu c8): ................. Website (NEU CO): ..ovvveveeeeeieeieee .

3. Chi nhanh chi quan(chi ké khai doi véi trieong hop chdm dit hoat déng ciia dia
diém kinh doanh triec thuge chi nhanh):

TEN Chi NNANN: oo

Dia chi Chi NANN: oo

Ma s6 chi nhanh/M3 s6 thué ctia chi NhANN: ..o

S6 Gidy ching nhan dang ky chi nhanh (trwong hop khéng ¢6 ma so chi nhanh/ma sé
LU0 O TR T 12110) AR

Ngay cap: ........ O BRSNS (o 11 o OO

4. Ly do cham dirt NOat @ONG: .........ccevveeeieereieeeeeeee et

> Ghi theo sb Gidy chimng nhan dang ky hop tac xd dwoc cip trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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Hop téc xa cam ket s& chiu trach nhiém thanh toan hét cac khoan no, nghia vy tai san
khac cua chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat ve tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cua ndi dung Théng béao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TAC XA
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va déng dau)®

6

- Trudng hop chdm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc hop tac xa, ngudi
dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop cham dat hoat dong dbi véi dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luat cua
hop tac xa hozc nguoi dai dién chi nhanh ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-12

TEN HOQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO i ngay..... thang..... nam... ...

THONG BAO
Ve viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diem kinh doanh cia hep tac xa ¢ nwéc ngoai

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang CRZE INN0A): .

M4 s6 Hop tac xaMa SO TNUE: ...

Sb Glay chieng nhan dang ky kinh doanh/Glay chiing nhéan déng ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khong co ma sé Hop tdc x&ma so thué): ..................... Ngay cap:
...... [oiiiid i . NOTCAD: oo,

Thong bao cham dat hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang ché in hoa):

~ Tén chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai
(NEU CO): v RN SRR
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tat (néu cé): ..........

Dién thoai (NU CO): w.vvvevereeceeeeeeeeee e SV (LETE) HE

EMail (NEU CO): oo Website (NéU CO): ...oevvveeennn,

3. S0 Gidy chirng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh hoic gidy to twong AUONG KRACT ..o

Do (tén co quan niedC NGoAI CAP): ... CAp NgAY .o,

Hop tac x& cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép,
chinh xéc, trung thuc cua ndi dung Thdng bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)?

! Ghi theo sb Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa dwoc Cap trudc ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh.
2 Nguoi dai dién theo phap lut caa hop tac xa ky tryc tiép vao phéan nay.
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15. Thi tuc: Cdp déi gidy chitng nhdn déing ky Hop tac xa

Trinh tw thuc hién:

Buwoc 1:

+ Truwong hop ding ky truc tlep

- Nguoi cé tham quyén nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thu bdy, chu nhét va ngay I& theo quy dinh).

- Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du cua ho S0.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua déy du, hop 1¢& thi hudng dan t6 chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

+ Truwong ho’p dang ky qua mang dién tr:

- Nguoi ¢6 tham quyen ké khai théng tin, tai van ban dién tu, ky xac
nhan/ky s vao hd so dang ky dién tir theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin quéc gia vé dang ky hop tac xA.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ca nhan/ to chtc s& nhan
duoc Gidy bién nhan ho so diang ky Hop tac x& qua mang dién ti.
Buwoc 2:

- Trudng hop hd so da cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké hoach cip Gidy ching nhan ding ky Hop téc xa trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢ hogc thdng bao rd
ndi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hé so khong du diéu
kién.

- Truong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - K& hoach guri thong
bao qua mang di¢n tur dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so hogc thong
bao vé viéc cap Gidy chung nhan dang ky Hop tac x&, néu hd so hop
1é.

Thoi han dé hop tac xa stra d6i, b6 sung hd so qua mang dién tir 1a 60
ngay ké tir ngdy co quan ding ky hop tac xa ra Thong bao yéu cau sira
doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc hd so
stra d6i, b6 sung cua hop tac xi, co quan ding ky hop tac xa s& huy hd
so dang ky hop tac xa theo quy trinh trén H¢ thdng théng tin quéc gia
vé dang ky hop tac xa.

Hop tac x& phai nop hd so bing van ban khi nhan gidy chang nhan
dang ky dé di chiéu va luu hd so.

Budéc 3: Truong hop nop truc tiép, to chuc, ca nhan nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cip huyén noi nop hd so
hoic tai Phong Tai chinh - K& hoach dbi vai hd so nop qua mang dién
ta.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gid cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién:

Truyc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc (noi dat try so chinh)
hoac nop ho so qua mang dién tur.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Giay dé nghi cap doi gidy chang nhan diang ky (theo mau);

- Ban sao hop 1 gidy to ching thuc ca nhan cia nguoi c6 tham quyén.
Truong hop duoc uy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 18 gidy to
ching thuc ca nhan cua nguoi duoc uy quyén; (2) ban sao hop 18 hop
dong cung cap dich vu Vi t6 chic 1am dich vy nop ho so, nhan két qua
va giay gioi thiéu cua t6 chirc do6 cho ca nhén thuc hién nop hd so,
nhan két qua hoic van ban ay quyén cho c& nhan thuc hién nop hé so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van ban nay khdng bt bugc
phai cong chung, chung thyc;

- Ban chinh Gidy chting nhan diang ky hodc ban chinh Gidy chang
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nhan déng ky kinh doanh dugc cap trude ddy va ban chinh Giay ching
nhan déng ky thue
b) S6 lugng ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, To chac

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cip huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Giay chang nhan dang ky HTX.

Lé phi:

Khdng

Tén mau don, to khai:

Gidy dé nghi cap doi gidy ching nhan dang ky (Phy luc I-17 Théng
so 07/2019/TT-BKHDT).

Yéu cau, diéu kién:

Khong

Cin cw phap ly:

- Ludt Hop tac xa ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s¢ 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cuia Chinh phui;

- Nghi dinh sé 107/2017/NP-CP ngay 15/9/2017 cia Chinh phui;

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHPT ngay 26/05/2014 ciia Bé Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng tw s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cia B Ké hoach
va Pau tw

- Ngh; quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc 1-17

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o GIAY PE NGHI
Cap doi sang Giay chitng nhan dang ky hop tac xa

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac xa (ghi bang ChZZ INN0A): ...

Ma s0 Hop tac xama so UE: ..o

S6 Glay ching nhan dang ky kinh doanh/Glay chiing nhéan déng ky hop tac xa (Chz
ké khai néu khéng c6 ma sé Hop tdc x8ma so thué): ...................... Ngay cap:
...... [ovoiid s NOTCAD: oo,

Pé nghi duoc cap d6i sang Gidy chiing nhan diang ky hop tic xa theo quy dinh tai
Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot sb diéu caa Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding
ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh hoat dong caa hop tac xa.

Trong Giay chung nhan ding ky hop tac X méi, d& nghi cap nhat, b6 sung ma nganh
kinh té cap bon trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam ddi véi nhitng nganh, nghé kinh
doanh ma hop tic xa da dang ky kinh doanh nhu sau’;

STT | Tén nganh, nghé kinh M4 nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
doanh (danh dau X dé chon mot trong
cac nganh, nghé da ké khai)

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phép, chinh
X&c, trung thuc cua noi dung Giay dé nghi nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va déng dau)?

! Ghi theo sé Gidy chitng nhan dang ky hop tac xd dugc cip trude ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.

2 Hop téc x& c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam;

- Céc nganh, nghé cim ddu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Pau tu, Luat sira ddi, bd sung Didu 6 va Phu luc 4 vé& danh muc
nganh, nghé dau tu kinh doanh co diéu kién cua Luat Pau tu;

- Pbi véi nganh, nghé diu tu kinh doanh c6 diéu kién, hop téc x4 chi dwoc kinh doanh khi co du didu kién theo quy dinh. Danh muc
nganh, nghé d4u tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat Pau tu, Luat sira di, bd sung Diéu 6 va
Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cia Luat Dau tu;

- Hop tac xa chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thuc
hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.

- Hop téc xa dugc cip Gidy chirng nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT khéng can ghi lai
nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

3 Nguoi dai dién theo phap lut cua hop tac xa ky tryc tiép vao phan nay.
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16. Thi tuc: Pang ky hé kinh doanh

Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: To chic, ca nhan nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cép huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I2 theo quy dinh).
Buwéc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop Ié va day du caa hd so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan té chic chinh
stra, bo sung hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké& hoach cép Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop I¢ hogc thong béo ré
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hd so khong du diéu
kién.

Buwéc 3: T chic, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cap huyén noi nop hd so hoac tra phi dé nhan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gio cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién:

Truyc tiép tai tru 6 co quan hanh chinh nha nudc (noi dit tru s chinh).

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (theo mau)

- Ban sao hop 1€ Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan
hodac Ho6 chiéu con hiéu luc cua cac ca nhan tham gia ho kinh doanh
hodc nguoi dai dién ho gia dinh va ban sao hop 1€ bién ban hop nhém
ca nhan vé viéc thanh 1ap ho kinh doanh ddi véi truong hop hé kinh
doanh do mgt nhém céa nhéan thanh lap

b) S6 lwong: 01 bo

Thai gian giai quyét:

03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 1¢

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, Nhoém ca nhan, Ho gia dinh

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay dang ky Ho kinh doanh

Lé phi:

150.000 dong/lan cap

Tén mau don, to khai:

Gidy d¢ nghi diang ky ho kinh doanh (Phu luc IlI-1, Théng tw
02/2019/TT-BKHPT)

Yéu cau, diéu kién:

a) Nganh, nghé kinh doanh khong thudc danh muc nganh, nghé cam
kinh doanh;

b) Tén ho kinh doanh dy dinh dang ky phu hgp quy dinh (1. H6 kinh
doanh c6 tén goi riéng. Tén ho kinh doanh bao gom hai thanh t sau
day: a) Loai hinh “Ho kinh doanh”; b) Tén riéng cia ho kinh
doanh.Tén riéng duoc viét bang céc chir cai trong bang chir cai tiéng
Viét, cac chir F, J, Z, W, c6 thé kém theo chir s6, ky hiéu. 2. Khong
duoc sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén théng lich sir, van hoa,
dao duc va thuan phong my tuc cua dan toc dé dat tén riéng cho ho
kinh doanh. 3. Ho kinh doanh khong dugc s dung cac cum tir “cong
ty”, “doanh nghiép” dé dit tén ho kinh doanh. 4. Tén riéng ho kinh
doanh khong dugc trung vai tén riéng caa ho kinh doanh da dang ky
trong pham vi huyén)

c) Nop du I¢ phi dang ky theo quy dinh.

Cin cw phap ly:

- Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Nghi dinh 6 78/2015/NP-CP ngay 14/9/2015 cuia Chinh phu;

- Ngh; dinh s6 108/2018/NP-CP ngay 23/8/2018 cuia Chinh phui;

- Nghi dinh s6 96/2015/NP-CP ngay 19/10/2015 cuia Chinh phu;
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- Théng tw sé6 20/2015/TT-BKHPT ngay 01/12/2015 cua Bé Ké hoach
va Pau tu;

- Théng tw sé 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cuia Bé Ké hoach
va Pau tu;

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I11-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

Kinh gui: Phong Tai chinh - K& hoach ...............
T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in N0A): ......cveeveeveverceeeeeee e Giéi tinh: .....
Sinh ngay: ....... [.coe.i.........DAN tOC: QubC tich: ........
Loai Gidy to chiing thuc ca nhan:
|:| Chirng minh nhan dan |:| Can cudc cong dan
[ 1 Ho chiéu [ 1 Loai khac (ghi rd):............
S6 gidy to ching thue CANNAN: oo,
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tri:
S6 nha, duong phOtS/XOM/APINON: ..........cvvveeeireeeeeieeeeseee s,
XA/PRUONG/TRL EFAN: oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ..........cceveveeeveeeeeeeeeeen,
TINN/TRANN PRO: oot
Chd ¢ hién tai:
S6 nha, duong PhOMOIXOMIAPNON: .......ceeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
XA/PRUONG/ TR FAN: ovocvieeeeeeeeese et
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........c.cceeeeeeeeeeeeee e,
TINN/TRANN PRO: oottt
Dién thoai (NEU CO): ..evveeeeeeeeeeeeeeeee s Fax (NEU CO): .vvvveeeeeeeeen
EMAil (NEU COY: w.vovrereeeeveeeeeeeeeee e Website (Néu CO): .....oveveneeee.

Ping ky h¢ kinh doanh véi cac ngi dung sau:
1. Tén hd kinh doanh (ghi bang chi in hoa): ..........ccceveeveeeeeeeieeeeeeee e
2. Pia diém kinh doanh:
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S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phtOXOM/APINON: ..o,

XA/PHUONG/TRETTAN: oottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudC tiNN: ......c.cveveeeeeeeeeeeeee e
THUTRANN DR oo

Dién thoai (NEU CO): ..o Fax (NéU CO): w..ovvveeeeeereeeenn.

EMAail (NEU COY: oo Website (Néu CO): ...ovvvverenene.

3. Nganh, nghé Kinh doanh®: ..o

4. Von kinh doanh:

TONG SO (DANG SG; VIND): oot e e en s en s

Phan vén gdp caa mdi ca nhan (ddi véi truong hep hg kinh doanh do mgt nhém cé

nhan gop vén thanh ldp; ké khai theo mau): Gui kém

5. S0 lwong 120 d0NG (Air KIGN): ...,
6. Chia thé thanh Iap hé kinh doanh (d@dnh ddu X vao 6 thich hop):

Ca nhan

NhOm cé nhan

H$ gia dinh

_7.7Thoéng tin vé cac thanh vién tham gia thanh Iap h¢ kinh doanh(ké khai theo
mau; chi ké khai doi véi hg kinh doanh thanh Idp bgi nhém cé nhan): gui kem.

T6i va cac ca nhan tham gia thanh 1ap ho kinh doanh cam két:

- Ban than khong thuoc dién phap luat cAm kinh doanh; khong dong thoi 1a chi ho
kinh doanh khac; khong la chu doanh nghiép tu nhan; khong la thanh vién hop danh cua
cong ty hop danh (trzr trieong hop diroc sw nhat tri cua céac thanh vién hop danh con lai);

- Pia diém kinh doanh thudc quyén sé hiru/quyén st dung hop phép cua toi va duoc

sir dung dung muc dich theo quy dinh cua phép luat;

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc caa noi

dung dang ky trén.

4

PAI DIEN HO KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)°

- Ho kinh doanh c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam:;

- C4c nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Pau tu va Khoan 1 Biéu 1 Luat sira ddi, bd sung
Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c¢6 diéu kién cua Luat Pau tu;

- Déi vé6i nganh, nghé dau tu kinh doanh co diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Luat stra doi, bd
sung Piéu 6 va Phu lyc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu.

® Pai dién ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.







Phu luc I111-2

DANH SACH CAC CA NHAN GOP VON THANH LAP HQ KINH DOANH

! Ghi téng gia tri phan vén gdp cua tirng c& nhan.
2 Loai tai san gp vén bao gém:
- Pdng Viét Nam
- Ngoai té tir do chuyén dbi
- Vang
- Gid trj quyén sir dung dat, gia tri quyén so hitu tri tug, cong nghé, bi quyét k§ thuat
- Tai san khac
® Pai dién ho kinh doanh ky tryc tiép vao phin nay.
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PAI DIEN HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)?

STT| Hotn | Ngay, | Gisi | Quéc | Dan | Choo | Noidangky | SO,ngdy,co Vongop Thoi | Chir
thang, tinh tich toc hién tai ho khau quan cap diém| ky
nam sinh thuong trd Chung mlnvh Gia tri phin L oai ti san, g?p
nhandan/Can | véngopl | Tyle | sdluong,gia | VON
Curoc cong (bang so; (%) | tritaisangop
danhoacHO | vND) von2
chieu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
....... ngay......thang.....nam......








17. Thi tuc: Pding ky thay déi ndi dung ding ky hé kinh doanh

Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: To chic, ca nhan nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cép huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I2 theo quy dinh).
Buwéc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop I va day du cuaa hd so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan té chic chinh
stra, bo sung hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké& hoach cép Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€ hogc thong béo ré
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hd so khong du diéu
kién.

Buwéc 3: T chic, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cap huyén noi nop hd so hoac tra phi dé nhan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gio cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién:

Truyc tiép tai tru S6 co quan hanh chinh nha nudc noi dit tru so chinh.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Thong bao thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh (theo mau)

- Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh cii

- Truong hop ho kinh doanh chuyén dija chi sang quan, huyén, thi x4,
thanh phd thudc tinh khac noi ho kinh doanh da dang ky, ho k inh
doanh bd sung thém ban sao hop 1& bién ban hop nhém cé nhan vé viéc
dang ky thay d6i dia chi d6i véi truong hop hd kinh doanh do mot
nhém cé nhan thanh 1ap va ban sao hop 1€ Thé can cudc cong dan hoac
Chtng minh nhan dan hoac Ho chiéu con hiéu luc cua cac ca nhan
tham gia h¢ kinh doanh hoac nguoi dai dién ho gia dinh

b) S6 lwong: 01 bo

Thai gian giai quyét:

03 ngay l1am viéc ké tir khi nhan dua ho so hop 16

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, Nhdm cé nhén, Ho gia dinh

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Gidy dang ky Ho kinh doanh

Lé phi:

Khoéng

Tén mau don, to khai:

Thong bao thay do6i ndi dung dang ky ho kinh doanh (Phu luc 111-3,
Thong tw 02/2019/TT-BKHDT)

Yéu cau, diéu kién:

Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay cap Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh trong truong hop dang ky thay do6i dia chi cho ho
kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi ho kinh doanh
dat dia chi mgi phai thong bao dén co quan ding ky kinh doanh noi
trude day ho kinh doanh da dang ky.

Cin cw phap ly:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh 6 78/2015/NP-CP ngay 14/9/2015 cuia Chinh phu;

- Ngh; dinh s6 108/2018/NP-CP ngay 23/8/2018 cuia Chinh phui;

- Nghi dinh s6 96/2015/NP-CP ngay 19/10/2015 cuia Chinh phu;

- Théng tw sé 20/2015/TT-BKHPT ngay 01/12/2015 cua Bé Ké hoach
va Pau tu;

- Théng tw sé6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bé Ké hoach
va Pau tu;

- Ngh; quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cua Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.
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- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I111-3

TEN HOQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

SO: i,
...... , ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ................ !
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): ........coveveeeeeieeceeee e
S6 Giay ching nhan dang ky ho Kinh doanh: ...........ccccceveeveeveeveeeeeseeessses s
Ngay cap: ........ T IO (o 1o NN
Dia 1M KiNN GOBNN: ©.eeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt en s
D TcL 1N 1101 TR Fax (NéU CO): ...vvververrreeieenen,
EMail (NEU CO): oo Website (NéU CO): ...ovvvveernnns

Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hd kinh doanh nhu sau:

T6i cam két vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé& noi dung cua Thong bao nay (Truong hop dang ky thay déi dia diém kinh doanh, hg
kinh doanh phdi cam két vé quyén sé hizu hogc quyéen siz dung hop phép tru sé duw dinh
chuyén téi).

PAI DIEN HQ KINH DOANH
(Ky, ghi ho tén)?

1
- Trudng hop ho kinh doanh thong bao thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 75
Nghi dinh sb 78/2015/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi ho kinh doanh d4 dang ky.
- Trudng hop ho kinh doanh thong bao thay déi ndi dung dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 75 Nghi
dinh sb 78/2015/NB-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi ho kinh doanh duy dinh dit dia chi méi.
2 Pai dién ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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18. Thu tuc: Tam ngeng kinh doanh cia hg kinh doanh

Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: To chic, ca nhan nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cép huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I2 theo quy dinh).
Buwéc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop I va day du cuaa hd so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan té chic chinh
stra, bo sung hoan thién hd so.

- Trudng hop hd so du cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké& hoach cép Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop I¢ hogc thong béo ré
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hd so khong du diéu
kién.

Buwéc 3: T chic, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cap huyén noi nop hd so hoac tra phi dé nhan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gio cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién:

Truyc tiép tai tru S6 co quan hanh chinh nha nudc noi dit tru so chinh.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan ho so: y
- Thdng bao tam ngung kinh doanh (theo mau)
b) S6 lugng: 01 bo

Thoi gian giai quyét:

03 ngay l1am viéc ké tir khi nhan dua ho so hop 16

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, Nhdm cé nhén, Ho gia dinh

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan déan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay xac nhan tam ngirng kinh doanh

Lé phi:

Khoéng

Tén mau don, to khai:

Thong bao tam ngung kinh doanh (Phu luc 111-4, Thong tw 02/2019/TT-
BKHPT)

Yéu cau, diéu kién:

- Ho kinh doanh tam ngiing kinh doanh giri théng béo bang van ban
cho co quan dang ky kinh doanh cip huyén noi ho kinh doanh da ding
ky it nhat 15 ngay trudc khi tam nging kinh doanh.

- Thoi gian tam ngung kinh doanh khong dugc qua 01 nam.

Can ctr phap ly:

- Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Ngh; dinh s6 78/2015/NB-CP ngay 14/9/2015 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh s¢ 108/2018/NB-CP ngay 23/8/2018 ciia Chinh phui;

- Ngh; dinh s6 96/2015/NB-CP ngay 19/10/2015 cuia Chinh phui;

- Théng tw s6 20/12015/TT-BKHPT ngay 01/12/2015 ciia B¢ Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng twr s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 ciia B¢ Ké hoach
va Pdu tu;

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc 111-4

TEN HQ KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO i,
...... , ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO
Vé viéc tam ngirng kinh doanh ciia h kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..............
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iNhoa): ...........oeveiiieeieeieeinn.
S6 Gidy chung nhan ho kinh doanh:............vvvueieeeii i
Ngay cap: ........ T IO (o 1o NN
Dia diém Kinh doanh:............ccoooiiiiiieiiieeeeeeeieieiieee e
biénthoai:........................ Fax (NGU CO):.vneeeei e
Email (Néu cO):.........oeevveeenn... Website (NéU CO):....vvvveeeeiann....

Thong bao tam ngirng kinh doanh nhw sau:
ThOT GIan tamM NQUNG: .veveeieeie et ae e sree s
Thoi diém bat dau tam nging: Ngay .................. thang ........... NAM oo,
Thoi diém két thic tam ngimg: Ngay ................ thang ............ 11%:0) 0 RO
LY A0 1M NQUNG: .ottt sbe e e

Toi cam két ve tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m
trudc phap luat vé noi dung cua Thong bao nay.

PAI DIEN HQ KINH DOANH
(Ky, ghi ho tén)*

! Pai dién ho kinh doanh ky tryc tiép vao phin nay.

102







19. Thi tuc: Chdm dit hogt dgng hé kinh doanh

Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: To chic, ca nhan nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cép huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I2 theo quy dinh).
Buwéc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop I va day du cuaa hd so.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Trudng hop hd so chua day du, hop 1é thi huéng dan té chic chinh
stra, bd sung hoan thién hd so.

Truong hop hd so du cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh -
Ké& hoach cép Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop I¢ hogc thong béo ré
noi dung can stra doi, b6 sung bang van ban néu hd so khong du diéu
kién.

Budc 3: To chirc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cap huyén noi nop hd so hoic tra phi dé nhan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gid - 17 gio cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir bay, chii nhat va ngay I€ theo quy dinh).

Céch thikc thuc hién:

Truyc tiép tai tru S6 co quan hanh chinh nha nudc noi dit tru so chinh.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Théng bao Cham dut hoat dong ho kinh doanh (theo mdu)
- Ban gdc Giay chung nhan ding ky ho kinh doanh

b) S6 lwong: 01 bo

Thai gian giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, Nhém ca nhén, Ho gia dinh

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cp huyén (Phong Tai chinh - K& hoach)

Két qua:

Giay xac nhan cham duat hoat dong ho kinh doanh

Lé phi:

Khéng

Tén mau don, to khai:

Thong bao Cham dut hoat dong ho kinh doanh (Phy luc 111-5, Théng tur
02/2019/TT-BKHDBT)

Yéu cau, diéu kién:

Khi cham dut hoat dong kinh doanh, ho kinh doanh phai giri Théng
bao vé viéc cham dat hoat dong va nop lai ban goc Gidy chung nhan
dang ky ho kinh doanh cho co quan ding ky kinh doanh cip huyén noi
da dang ky, dong thoi thanh toan day di cac khoan ng, gom ca ng thué
va nghia vu tai chinh chua thuc hién.

Cin cw phap ly:

- Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Ngh; dinh s6 78/2015/NB-CP ngay 14/9/2015 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh s¢ 108/2018/NB-CP ngay 23/8/2018 ciia Chinh phui;

- Ngh; dinh s6 96/2015/NB-CP ngay 19/10/2015 cuia Chinh phui;

- Théng tw s6 20/12015/TT-BKHPT ngay 01/12/2015 ciia B¢ Ké hoach
va Pdu tu;

- Théng twr 56 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 ciia B¢ Ké hoach
va Pau tu;

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 cia Héi dong
nhan dan tinh Kon Tum
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Phu luc I111-5

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e
........ ngay ...... thang ...... nam ......
THONG BAO
Vé viéc cham diit hoat dong hé kinh doanh
Kinh guri: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN NOA): ........c.oveeveeeeeeeeeeeeee e
S6 Giay chiing nhan dang ky ho Kinh doann: ...........cccoeeveevveviverceeeeeeeseeenae
Ngay cap: ........ [ oeiid e ) NOT CAPY e
Dia 1M KiND GOBNN: <..eeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt en s
D TcL 1N 1101 TR Fax (NéU CO): ...vvververrreeieenen,
EMAil (NEU CO): oo Website (Néu CO): ...ovvvrveeaene.
Théng bao cham dirt hoat dong kinh doanh ké tir ngay ............... /. R

Ho kinh doanh cam két da hoan thanh cac khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan
toan chiju trach nhiém trugc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc caa noi dung
Thong béo nay.

PAI DIEN HQ KINH DOANH
(Ky, ghi ho tén)*

! Pai dién ho kinh doanh ky tryc tiép vao phin nay.
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20. Thi tuc: Cdp lai Gidy chizng nhén dding ky hé kinh doanh

Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: To chic, ca nhan nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua
caa UBND cip huyén.

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30 c4c ngay lam
viéc trong tuan (trir thir bay, cha nhat va ngay 18 theo quy dinh).

Buwéc 2: Cén bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1é va day du caa hd so.

+ Trudng hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.

+ Truong hop hd so chua day di, hop 1¢ thi huong dan to chic chinh sira,
bé sung hoan thién hé so.

Truong hop ho so dii cac diéu kién theo quy dinh, Phong Tai chinh - Ké
hoach cap Glay chiing nhan déng ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ hoac thdng bao rd ndi dung can
sira d6i, bd sung bang van ban néu hd so khong du diéu kien.

Bwéc 3: To chirc, c& nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép huyén noi nop hd so hoic tra phi dé nhan két qua qua dich
vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Sang tir 7 gio - 11gio, chiéu tir 13 gio - 17 gio cac ngay lam
viéc trong tuan (trir thir bay, cha nhat va ngay 18 theo quy dinh).

Céach thwc thuec hién:

Truc tiép tai try S& co quan hanh chinh nha nudce noi dit tru s¢ chinh.

Thanh phan, so lweng
ho so:

a) Thanh phan ho so: ]
- Giay dé nghi cap lai (theo mau)
b) S6 lugng: 01 bo

Thai gian giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1&

Poi twong thuc hién:

Céa nhan, Nhém ca nhan, Ho gia dinh

Co quan thuc hién:

Uy ban nhan dan cap huyén (Phong Tai chinh - Ké hoach)

Két qua:

Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh

Lé phi:

Khéng

Tén mau don, to khai:

Gidy dé nghi cép lai Giay ching nhan ding ky ho kinh doanh (Phu luc 111-6,
Thong tw 02/2019/TT-BKHDT)

Yéu cau, diéu kién:

Truong hop ho kinh doanh duoc cap Gidy chang nhan ding ky ho kinh
doanh mai thi Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh cua cac lan trudc
d6 khong con hiéu lyc.

Can ctr phap ly:

- Lugt Doanh nghiép so 68/2014/QH13 ngay 26 thang 17 nam 2014;

- Ngh; dinh s6 78/2015/NB-CP ngay 14/9/2015 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 108/2018/NB-CP ngay 23/8/2018 ciia Chinh phui;

- Ngh; dinh s6 96/2015/NB-CP ngay 19/10/2015 cuia Chinh phui;

- Théng t s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké hoach va
DPau tu,

- Théng tr 56 02/2019/TT-BKHDT ngay 08/01/2019 ciia Bg Ké hoach va
DPau tu,

- Nghi quyét sé 77/2016/NQ-HPND ngay 09/12/2016 cia Hgi dong nhan
dan tinh Kon Tum.

- Nghi quyét sé 45/2017/NQ-HPND ngay 11/12/2017 ciia Hgi dong nhan
dan tinh Kon Tum
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Phu luc 111-6

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

SO i , ngay... ... thang... ... nam ......

GIAY PE NGHI
Cap lai Gidy chitng nhéan ding ky ho kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz iN N0A): .......cceveveeeeeeeeeeeeee e
S6 Giay ching nhan dang ky ho Kinh doanh: ..........cccoceeeveveeveevieseeseeses s
Ngay cap: ........ O SOUOOD 1o o T
Dia d18M KiNh GOBNN: ...eeoeeeeeeeeeeeeeee ettt er e,
D TcL 1N 1101 TR Fax (NéU CO): ..ovvrveeeeererian,
0 T (LTI ) A Website (Néu CO): ...vvvrveerene.

Pé nghi dugc cap lai Giay chiing nhan ding ky ho kinh doanh.
LY do d& NGNT CAP 121 ovvecereeeeeeeceeeeeee ettt

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiju tréach nhiém trudc phap luat ve tinh hop phép,
chinh x&c, trung thyc caa ndi dung Giay dé nghi nay.

PAI DIEN HQ KINH DOANH
(Ky, ghi ho tén)”

" Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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IL. Linh vue P4u thau:

1. Thi tuc: Thdm dinh, phé duyét Ké hoach lwa chen nha thau

Trinh tw thuc hién

Bwéc 1. Pon vi duoc giao 1am Chu dau tu ndp ho so Ké hoach lya chon
nha thau 1én ngudi ¢ thim quyén xem xét tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cép huyén.

- Thoi gian: Cac ngay lam viéc trong tuan; Budi sang tir 7h30' ¢én 10h30";
Budi chiéu tir 13h30" - 16h30",

Budc 2. Can bo kiém tra tinh hop 1é va day du cua hd so:

- Trudng hop hd so ddy du, hop Ié thi tiép nhan va viét gidy hen.

- Truong hop hd so chua day da hodc chwa hop 1€ thi huéng din chinh
stra, b6 sung. |

Buéc 3. Co quan, to chiic tham dinh tién hanh tham dinh Ké hoach lya
chon nha thau (néu ho so day da va hop 18); truong hop hd so con thiéu
hoac chua hop Ié can bo huéng dan chinh sira, b6 sung.

Bwéc 4. Co quan, t chic thim dinh 1ap b4o co tham dinh trinh ngudi 6
tham quyeén xem xét quyét dinh.

Bwéc 5. Tra két qua cho té chiic, c& nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua caa UBND cap huyén noi nop hd so hoac tra phi dé nhan két qua qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Cac ngay lam viéc trong tuan; Budi sang tir 7h0' dén 11h0';
Budi chiéu tir 13h0' - 17h0’

Céach thac thuc hién

Truc tiép tai try S& co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phan, s6 legng
ho so

a) Thanh phan hé so bao gom:

- T trinh dé nghi tham dinh, phé duyét Ké hoach lya chon nha thau cua
cha dau tu (theo mdu).

- Quyét dinh phé duyét du &n hoic Béo céo kinh té-k§ thuat cua cap co
tham quyeén.

- Ho so thiét ké ban v& thi cong, Ho so du toan dugc duyét (néu co)

- Quyét dinh giao ké hoach vén.

- Quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau (néu cd).

- Céc van ban phap ly c6 lién quan (néu co).

b) S6 lwong ho so: 02 (bd)

Thai gian giai quyét

Khéng qua 05 ngay lam viéc.

Poi twong thuc hién

T6 chuc, ca nhan

Co quan thuc hién

UBND cap huyén (Phong Tai chinh — Ké hoach huyén)

Két qua

B4o c4o tham dinh K& hoach lira chon nha thau, Quyét dinh phé duyét

Lé phi

Khoéng

Tén mau don, to khai

Mau To& trinh phé duyét ké hoach dau thau (mdu sé 01 Théng tw so
10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015)

Yéu cau, diéu kién

Khéng

Cin cw phap ly

- Lugr Pau thau s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 ciia Quoc Hgi.

- Nghi dinh so 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh pha.

- Thong tw s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua Bg Ke hoach va
Dau tu
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Mau 01

[TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU PAU TU] Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: __,ngay  thiang nam_
TO TRINH

Phé duyét ké hoach lwa chen nha thau
dw an:__ [ghi tén du an]

Kinh guri:___ /[ghi tén nguoi ¢ tham quyen]

Can ct___ [Ludt dau thau sé 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013];
Cian ctt___[Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndam 2014 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mgt so diéu cua Lugr dau thau vé lya chon nha thau];
Can ctt __[ghi s, thoi gian phé duyét VA NGi dung vin ban 1a can civ dé dp ké hoach
lwa chon nha thau, bao gom:
- Quyét dinh phé duyét dir an hodc Gidy chitng nhdn ding ky dau tw va cdc tai ligu cO
lién quan;
- Quyer dinh phé duyét thiét ké, dir toan (néu co);
Quyet dinh phan bé vén, giao vOn cho du an;
- Piéu wot quac té, théa thudgn quac té doi véi cac dir an sir dung von ODA, Von vay wu
dai;
- Cdc van ban phap ly lién quan].
[Ghi tén chu dau tu] trinh [ghi tén nguoi c6 tham quyen] xem xét, phé duyét ké hoach
lya chon nha thau trén co sé nhitng nodi dung dudi day:
I. M6 ta tom tat duw &n
Phan nay gidi thiéu khai quat thong tin vé duw dn nhuw sau:
- Tén du an;
- Tong mirc dau tu;
- Tén chu dau tu;
- Ngudn vén;
- Thoi gian thuc hién du an;
- Pia diém, quy md du an;
- Céc thong tin khac (néu co).
I1. Phan cong viéc da thuc hi¢n
Bang so 1

Noi dung cong viéc hoac Pon vi thuc (3 Vin ban phé
STT ténggéi haut hign® Gia tri” duyét(“r))
1
2
Tong gia tri [ket chuyén sang Bang sé 5]
Ghi chu:

(1) Ghi tém tat ngi dung cdng viéc hogc tén cac goi thau da thuc hién.
(2) Ghi cu thé tén don vi thuc hién.
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(3) Ghi gié tr; cia phdn cong viéc, ghi cu thé dong tien.
(4) Ghi tén van ban phé duyét (Quyér dinh phé duyét két qud lwa chon nha thau, Quyét
dinh giao viég, ...).
L Phan cong viéc khong a4p dung dwgc mét trong cac hinh thic lwa chon nha
thau

STT| N&gidung cong viec™ Pon vi thuc hién® Gia tri®
1
2

Tong gia tri thuc hién [két chuyén sang Bdng sé 5]
Ghi chu: , ‘ ‘
(1) MG ta tém tat ngi dung cong viéc va khdong bao gom phan cdng viéc da ké tai Bang

(2) Ghi cu thé tén don vi thic hién (néu co).

(3) Ghi gia tri ciia phan cdng viéc; ghi cu thé dang tién.

IV. Phan cdng vigc thugc ké hoach Iya chen nha thau

1. Bang tong hop phan cong viéc thudc ké hoach lwa chon nha thau:

[Chu dau tw dién cac ndi dung cu thé cua goi thau trong Bang sé 3 theo hwréng dan quy
dinh tai Piéu 5 Théng tw nay].

Bang so 3
HInh | phwong | Thei gian Thoi
., thirc , . oaX .2 . .
A . Gia A thac lya | bat dau to | Loai gian
Tén goi . Nguon lwa .
STT 3 goi £ chon chuec lya hep thuc
thau A von chon s . -
thau s nha chonnha | dong | hién hop
nha thau thau don
thau g
1
2
Tong gia goi thau
[ket chuyen sang
Bdng so 5]

2. Giai trinh néi dung ké hoach lwa chen nha thau:

Trong Myc ndy can gidi trinh cac ngi dung tai Bang sé 3, cu thé nhw sau:

a) Co so phan chia cac goi thau:___ [gidi trinh co sé phan chia di &n thanh cac goi
thau. Viéc phan chia dir &n thanh cac goi thau phdi can cir vao ngi dung du &n, tinh chdt cua
cong viéc, trinh ti thyec hién theo thoi gian va theo cac nguyén tdc sau:

+ Pam bdo tinh dong bg vé mat ky thudt va cdng nghé cua dir dn, khéng dwoc chia
nhizng cbng viéc cua dir &n thanh cac goi thau qua nhd, 1am mdt sie thang nhdt, dong bé vé ky
thugt va céng nghé;

+ Pdam bdo tién do thuc hién du an;

+ Pdm bdo quy md hep ly (phl hop véi diéu kién cua di dn, nang Iyc cia nha thau hién
tai va phll hop Véi sy phét trién cua thi trieong trong nweéc...);

Viéc chia du an thanh céac g6i thau tréi véi quy dinh dé thuc hién chi dinh thau hodc tao
co héi cho sé it nha thau tham gia 1a khdng phu hop véi quy dinh cia phap ludt vé dau thau].
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b) Gi4 goi thu:

¢) Ngudn vén;

d) Hinh thtrc va phuong thirc lya chon nha thau;
d) Thoi gian bat dau té chie lya chon nha thau;
e) Loai hop dong;

g) Thai gian thuc hién hop dong.

V. Phan cong viéc chwa da diéu kién 1ap ké hoach lwa chon nha thau

Bing s 4
STT N@i dung Gia tri
Tong gia tri cac phan cong viéc [két chuyén sang Bang sé 5]
V1. Tong gia tri cac phan cong viéc
STT Noi dung Gia tri

Tong gia tri phan cong viéc da thuc hién

Tong gia tri phan cdng viéc khong &p dung dugc mot trong
cac hinh thac lua chon nha thau

Tong gia tri phan céng viéc thuoc ké hoach lya chon nha
thau

Tong gia tri phan cong viéc chua du dieu kién 1ap ke hoach
lwa chon nha thau (néu co)

Tong gia tri cac phan cong viéc

Tong mire dau tw cia du an

[ghi téng mitc dau
tir cua dur &n]

VII. Kién nghi

Trén co s¢ nhiing ndi dung phan tich néu trén, [ghi tén chu dau n] dé nghi__[ghi tén
nguoi €0 tham quyen] xem xet, phé duyét ké hoach lya chon nha thau dy an:___ [ghi tén du

an].

Kinh trinh /ghi tén nguwoi ¢ tham quyéen] xem xét, quyét dinh./.
Noi nhan: PAI DIEN HQP PHAP CUA CHU PAU TU
- Nhu trén;

- T6 chirc tham dinh;
-Luu VT.
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PHU LUC TO TRINH
(Kemtheo To trinh s6 ngay thang nam)

BANG TAI LIEU KEM THEO VAN BAN TRINH DUYET

STT | Néidung Ghi chu
Quyét dinh sé cua vé viéc phé duyét dir &n Ban chup
Quyét dinh sé cua vé viéc phé duyét dir toan Ban chup
Cdc van ban phé duyét tqi Bang sé 1 Ban chup
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~ B. Thii tyc hanh chinh thugc tham quyeén gii quyét cia Uy ban nhan déan
cap xa:
I. Linh vye Pau thau:
1. Thi tuc: Thdm dinh, phé duyét Ké hoach lya chen nha thau

Trinh tw thuc hién Bwéc 1. Bon vi duoc giao 1am Chu dau tu nop ho so Ké hoach lya chon
nha thau 1én ngudi ¢ thim quyén xem xét tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cép xA.

- Thoi gian: Cac ngay lam viéc trong tuan; Budi sang tir 7h30' ¢én 10h30";
Budi chiéu tir 13h30' - 16h30"

Budc 2. Can bo kiém tra tinh hop 1é va day du cua hd so:

- Trudng hop hd so day du, hop Ié thi tiép nhan va viét gidy hen.

- Truong hop hd so chua day da hodc chwa hop 1é thi huéng din chinh
stra, bo sung. |

Buéc 3. Co quan, to chiic tham dinh tién hanh tham dinh Ké hoach lya
chon nha thau (néu hd so day da va hop 18); truong hop hd so con thiéu
hodc chua hop Ié can bo hudng dan chinh sira, bo sung.

Buéc 4. Co quan, to chirc thim dinh lap béo c4o tham dinh trinh ngudi ¢6
tham quyeén xem xét quyét dinh.

Bwéc 5. Tra két qua cho té chuic, c& nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cia UBND cip x& noi ndp hd so hoic tra phi dé nhan két qua qua
dich vu buu chinh cong ich.

- Thoi gian: Cac ngay lam viéc trong tuan; Budi sang tir 7h0' dén 11h0';
Budi chiéu tir 13h0' - 17h0’

Cach thirc thuc hién Truc tiép tai try & co quan hanh chinh nha nuéc.

Thanh phan, sé lweng | @) Thanh phan hé so bao gom:

hé so - T trinh dé nghi tham dinh, phé duyét Ké hoach lya chon nha thau cua
chu dau tu (theo mau).

- Quyét dinh phé duyét du &n hoic Béo céo kinh té-k§ thuat cua cap co
tham quyén.

- Ho so thiét ké ban v& thi cong, Ho so du toan dugc duyét (néu co)

- Quyét dinh giao ké hoach vén.

- Quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau (néu cd).

- Céc van ban phap ly c6 lién quan (néu co).

b) S6 lwong ho so: 02 (bd)

Thai gian giai quyét Khoéng qué 05 ngay lam viéc.

Poi twong thuc hién T6 chuc, ca nhan

Co quan thuc hién B6 phan Tai chinh — K& hoachcua cip xa

Két qua B4o cdo tham dinh K& hoach lira chon nha thau, Quyét dinh phé duyét
Lé phi Khoéng

Tén miu don, to khai | Mau To trinh phé duyét ké hoach dau thau (mau sé 01 Théng t sé
10/2015/TT-BKHPT ngay 26/10/2015)

Yéu cau, diéu ki¢n Khong ’
Cin cw phap ly - Ludt Pau thau so 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Quoc Hoi.

- Nghi dinh sé’ 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh pha.
- Thong tw s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua Bg Ke hoach va
Dau tw
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Mau 01

[TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU PAU TU] Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ___,Nhgay  thing nam_
TO TRINH

Phé duyét ké hoach lwa chen nha thau
dw an:__ [ghi tén du an]

Kinh guri:___ /[ghi tén nguoi ¢ tham quyen]

Can ct___ [Ludt dau thau sé 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013];
Cian ctt___[Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mgt so diéu cua Lugr dau thau vé lya chon nha thau];
Can ctt __[ghi s, thoi gian phé duyét VA NGi dung vin ban la can civ dé 1ap ké hoach
lwa chon nha thau, bao gom:
- Quyét dinh phé duyét dir an hogc Gidy chitng nhdn ding ky dau tw va cdc tai ligu cO
lién quan;
- Quyer dinh phé duyét thiét ké, dir toan (néu co);
Quyet dinh phan bé vén, giao vOn cho du an;
- Piéu wot quac té, théa thudgn quac té doi véi cac dir an sir dung von ODA, Von vay wu
dai;
- Cdc van ban phap ly lién quan].
[Ghi tén chu dau tu] trinh [ghi tén nguoi c6 tham quyen] xem xét, phé duyét ké hoach
lya chon nha thau trén co sé nhitng nodi dung dudi day:
I. M6 ta tom tat duw &n
Phan nay gidi thiéu khai quat thong tin vé duw dn nhuw sau:
- Tén du an;
- Tong mirc dau tu;
- Tén chu dau tu;
- Ngudn vén;
- Thoi gian thuc hién du an;
- Pia diém, quy md du an;
- Céc thong tin khac (néu co).
I1. Phan cong viéc da thuc hi¢n
Bang so 1

Noi dung cong viéc hoac Pon vi thuc (3 Vin ban phé
STT ténggéi haut hign® Gia tri” duyét(“r))
1
2
Tong gia tri [ket chuyén sang Bang sé 5]
Ghi chu:

(1) Ghi tém tat ngi dung cdng viéc hogc tén cac goi thau da thuc hién.
(2) Ghi cu thé tén don vi thuc hién.
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(3) Ghi gié tr; cia phdan céng viéc, ghi cu thé dong tien.
(4) Ghi tén van ban phé duyét (Quyér dinh phé duyét két qud lwa chon nha thau, Quyét
dinh giao viég, ...).
L Phan cong viéc khong a4p dung dwgc mét trong cac hinh thic lwa chon nha
thau

STT| N&gidung cong viec™ Pon vi thuc hién®

1

2

Tong gia tri thuc hién [két chuyén sang Bdng sé 5]

Ghi chu:
(1) M ta tém tat ngi dung cong viéc va khdng bao gom phan cong viée da ké tai Bang

(2) Ghi cu thé tén don vi thic hién (néu co).

(3) Ghi gia tri ciia phan cdng viéc; ghi cu thé dang tién.

IV. Phan cdng vigc thugc ké hoach Iya chen nha thau

1. Bang tong hop phan cong viéc thudc ké hoach lwa chon nha thau:

[Chu dau tw dién cac ndi dung cu thé cua goi thau trong Bang sé 3 theo hwréng dan quy
dinh tai Piéu 5 Théng tw nay].

Bang s6 3
I:r:lr;? Phuong | Thoi gian
AL Gia A thac lya | bat dau to | Loai | Theoi gian
Tén goi . Nguon lwa , o
STT A goi £ chon chuec lya hep | thuc hién
thau A von chon 5 . X
thau s nha chonnha | ddéng | hep dong
nha A A
A thau thau
thau
1
2
Tong gia goi thau
[ket chuyen sang
Bdng so 5]

2. Giai trinh néi dung ké hoach lwa chen nha thau:

Trong Myc ndy can gidi trinh cac ngi dung tai Bang sé 3, cu thé nhw sau:

a) Co so phan chia cac goi thau:___ [gidi trinh co sé phan chia di &n thanh cac goi
thau. Viéc phan chia dir &n thanh cac goi thau phdi can cir vao ngi dung du &n, tinh chdt cua
cong viéc, trinh ti thyec hién theo thoi gian va theo cac nguyén tdc sau:

+ Pam bdo tinh dong bg vé mat ky thudt va cdng nghé cua dir dn, khéng dwoc chia
nhizng cbng viéc cua dir &n thanh cac goi thau qua nhd, 1am mdt sie thang nhdt, dong bé vé ky
thugt va céng nghé;

+ Pdam bdo tién do thuc hién du an;

+ Pdm bdo quy md hep ly (phl hop véi diéu kién cua di dn, nang Iyc cia nha thau hién
tai va phll hop Véi sy phét trién cua thi trieong trong nweéc...);

Viéc chia du an thanh céac g6i thau tréi véi quy dinh dé thuc hién chi dinh thau hodc tao
co héi cho sé it nha thau tham gia 1a khdng phu hop véi quy dinh cia phap ludt vé dau thau].
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b) Gi4 goi thu:
¢) Ngudn vén;
d) Hinh thtrc va phuong thirc lya chon nha thau;
d) Thoi gian bat dau té chie lya chon nha thau;
e) Loai hop dong;
g) Thai gian thuc hién hop dong.
V. Phan cong viéc chwa da diéu kién 1ap ké hoach lwa chon nha thau
Bing s 4

STT N@i dung Gia tri

Tong gia tri cac phan cong viéc [két chuyén sang Bang sé 5]

V1. Tong gia tri cac phan cong viéc

STT Noi dung Gia tri

Tong gia tri phan cong viéc da thuc hién

Tong gid tri phan cong viéc khdng p dung dugc mot trong cac
hinh thirc lva chon nha thau

Tong gia tri phan céng viéc thudc ké hoach hya chon nha thau

Tong gia tri phan cong viéc chua du diéu kién 1ap ké hoach lya
chon nha thau (néu co)

Tong gia tri cac phan cong viéc

[ghi téng mize dau

Tong mire dau tw caa du &n , .
g : tur cua du an]

VII. Kién nghi ‘ ‘

Trén co s¢ nhiing ndi dung phan tich néu trén, [ghi tén chu dau nuj dé nghi___[ghi tén
nguoi €O tham quyen] xem xet, phé duyét ké hoach lua chon nha thau du an:___ [ghi tén du
an].

Kinh trinh /ghi tén nguwoi ¢ tham quyén] xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: PAI DIEN HQP PHAP CUA CHU PAU TU
- Nhu trén; [ghi tén, chize danh, ky tén va dong ddul

- T6 chie tham dinh;

-Luu VT.
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PHU LUC TO TRINH
(Kemtheo To trinh s6 ngay thang nam)

BANG TAI LIEU KEM THEO VAN BAN TRINH DUYET

STT | Néidung Ghi chu
Quyét dinh sé cua vé viéc phé duyét dir &n Ban chup
Quyét dinh sé cua vé viéc phé duyét dir toan Ban chup
Cdc van ban phé duyét tqi Bang sé 1 Ban chup

116
















