	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BÌNH ĐỊNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 3615/QĐ-UBND
	Bình Định, ngày 07 tháng 10 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH KHÔNG LIÊN THÔNG CẤP TỈNH, CẤP HUYỆN, CẤP XÃ THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH BÌNH ĐỊNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 110/TTr-STP ngày 01 tháng 10 năm 2019,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này quy trình nội bộ giải quyết 157 thủ tục hành chính không liên thông cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Bình Định (Phụ lục kèm theo).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Giao Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh chủ trì, phối hợp với Sở Tư pháp và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này thiết lập quy trình điện tử giải quyết từng thủ tục hành chính trên phần mềm Hệ thống một cửa điện tử của tỉnh theo quy định.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- CT, PCT Phan Cao Thắng;
- CVP, PVP KT;
- VNPT Bình Định;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- Lưu: VT, KSTT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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UY BANNHANDAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 3615 /Qb-UBND Binh Dinh, ngay 07 thang10 nam 2019
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh n01 bo giai quyet tha tuc hanh chinh
khong lién théng cip tinh, cAp huyén, cip xi thudc pham vi,
chirc ning quan ly cia S¢& Tw phap tinh Binh Dinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cu Nghi dinh sd 61/2018/Nb-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh;

Xét @& nghi cua Gidm dbc S¢ Tu phap tai To trinh s6 110/TTr-STP ngay
01 thang 10 nam 2019,

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ni bo giai quyét
157 tha tuc hanh chinh khong lién thong cap tinh, cap huyén, cap xi thudc pham
Vi, chirc nang quan 1y ctia S6 Tu phap tinh Binh Dinh (Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke tir ngay ky.

Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phéi hop vo61 S6 Tu phap
va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quy¢t dinh nay thiét 1ap quy trinh dién
tor giai quyéet tung tha tuc hanh chinh trén phan mém H¢ thong mdt cira dién tr
cua tinh theo quy dinh.

Djéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam g’l‘éc S¢ Tu phap,
Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chiph cong tinh, Chu tich Uy ban nhan dﬁ}n
cac huyoén, thi xa, thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan céc xﬁ,’ phuong, thi tran
va cac t6 chtrc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./ Al‘/

/

Noi nhn: ___KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; TS 00 1

- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh ph;
- Bo Tu phap;

- CT, PCT Phan Cao Thang;

- CVP, PVP KT,

- VNPT Binh Dinh;

- Trung tdm Tin hoc - Cong bao;

Ky boi: Ui ban Nhan dan tinh Binh Dinh
Ngay ky%“‘” 23700

- Luu: VT, KSTT”\}Q

Phan Cao Thang
/







B WOI BO GIAI QUYET 157 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP TiNH,
YEESEAP XA THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH BINH PINH
eo Quyet dinh so: 3615 |OD-UBND ngay 07 thang 10 nam 2019 ciia Chu tich UBND tinh)

Phu luc

I. THU H CHINH CAP TINH (100 THU TUC)
(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)
(3D)
B0 phan
_I_(fl’f‘n)g chuyén
) mon (4)
(1) Th(‘)(’iZ) ian tamhlfl:illc (3B) Lﬁ(r?l? (2130 (Buoc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc iai lgl ét Vl(.:lhl'ﬁh B9 phan chuyén mon s Vao s0, tra cong b tai
hanh chinh © (n b y) cong tinh (Bu:g'cp 22 G quyét ho s0) (Buoe 3: Ky | <tdud | Quyetdinh
> (Bl}gc'rc 1: . " du ét') Y | choTrung | cita Chii tich
Buoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Ti€p nhan \
hd SO) vu hanh
chinh céng
tinh)
l. LINH VUC HQ TICH (01 THU TUC)
1. Cép ban sao trich lyc |  Trong ngay Trong | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: | Trong ngay Trong | Quyétdinh sb
hd tich tiép nhan ho so ngay Ngay trong ngay tiép nhan ho so. Cu the: tiép nhan hd | ngay tiép 1727/Qb-
- Lanh dao Phong phén cong thu ly: SO nhan ho so | UBND ngay
Trong ngay ti€p nhan ho so. 20/5/2016
- Chuyén vién giai quyét: Trong ngiy
tiép nhan ho so.
- Lanh dao Phong duyét két qua: Trong
ngay tiép nhan hd so.
Truong hop Trong Phong Hanh chinh va B6 tro tu phép: Trong ngéy Trong
nhdn h6 so sau | ngay ti€p | . Lanh dao Phong phén cong thu ly: lam viée ti€p | ngay lam
15 gioma | nhan ho so | Trong ngay tiép nhan hd so. theo viéc tiep








(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli’rl]lg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
Khong giai - Chuyén vién gidi quyet: trinh lanh dao theo
quyét dugc két qua trong ngay lam viéc ti€p theo.
ngay thi tra lfét - Lanh dao Phong duyét két qua: Trong
qua trong ngay ngay lam viéc ti€p theo.
lam viéc tiép
theo.
Il. | LINH VU'C QUOC TICH (03 THU TUC)
2. Thong bao c6 qudc 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phéap: 08 01 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh sb
tich nudc ngoai ngay. Cu thé: 2165/Qb-
- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.
3. | Céap Giay xacnhanla| 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 03 | 01 ngay 1/2 ngay | Quyétdinh s6
nguoi goc Viét Nam ngay. Cu thé: 3897/Qb-
- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
06/11/2018








(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrlil)rl]lg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.
4, Cép Gidy xac nhan 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 03 01 ngay 1/2 ngady | Quyét dinh sb
cO quoc tich Viét | (truong hop co ngay. Cu thé: 3897/Qb-
Nam ¢ trong nuéc du co s¢ xac - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
dinh quoc tich ngay. 06/11/2018
Vit Nam) - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.
15 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 13 01 ngay 1/2 ngay
(truong hop ngay. Cu thé:
chua du co so - Lanh dao Phong phan cong thy ly: 1/2
xac dinh quoc ngay.
gﬁgl\;ztnl\gﬁi - Ctluyén Viél’l‘ giai qu?/ét:ﬂr12 nqgéy. ‘
té giai quyét - Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.
ho so tai cac
CO quan ¢o
tham quyén).
I1l. | LY LICH TU PHAP (03 THU TUC)
5. Céap Phiéu 1y lich tu 10 ngay 1/2 ngay | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap: 08 01 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh sb
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

chinh trj - x4 hoi (d6i
tuong la cong dan
Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang cu

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 6,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) im Ph, 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
>TT Ten thi tuc gidi qﬁyét " ehinh B phan chuyén mon s¢ | Ya0so.trd ) cong bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
phap cho cdéng déan ngay. Cu thé: 4105/Qb-
Viét  Nam, nguoi - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
nudc ngoai dang cu ngay. 22/11/2018
trd ta1 Vigt Nam - Chuyén vién giai quyét: 6,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
Truong hop 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 13 01 ngay 1/2 ngay
can xac minh: ngay. Cu thé:
15 ngay. - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2
ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

6. Cép Phiéu 1y lich tu 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va Bo tro tw phap: 08 01 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
phap cho co quan ngay. Cu thé: 4105/Qb-
nha nude, t6 chirc - Lanh dao Phong phén cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
chinh tri, t0 chuc 22/11/2018








(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

can xac minh;:

15 ngay.

ngay. Cu thé:

- Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2
ngay.

- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso,tra | - cong bo tai
3 i v Pe L ket qua &t di
hanh chinh (ngay) cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) (Bue 3: Ky | (f T(ll’lljerl] g c(f%:)gltlfltlllfh
(Budgc I: duy€t) tim Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
tra tai Viét Nam) Truong hop 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 13 01 ngay 1/2 ngay
can xac minh: ngay. Cu thé:
15 ngay. - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2
ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

7. | Cép Phiéu Iy lich tu 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va BO tro tu phap: 08 01 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh sb
phap cho co quan ngay. Cu thé: 4105/Qb-
tién hanh t6 tung - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 6,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
Truong hop | 1/2ngay | Phong Hanh chinh va Bo tro tu phap: 13 01 ngay 1/2 ngay








(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) im Ph, 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Ten thi tuc gidi qﬁyét " ehinh B phan chuyén mon s | vagso.trd ) cong bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
hé s0) vu hanh
chinh cong
tinh)
Truong  hop 2 gio Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap: 18 2 gio 2 gio
khan cap: gio
khong qua 24
gio

IV. | LINH VUC LUAT SU (14 THU TUC)

8. | Pang ky hanh nghé 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
luat su voi tu cach ca ngay. Cu thé: 4459/Qb-
nhan - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

9. | Hop nhat cong ty luat 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6

ngay. Cu thé: 4459/Qb-
- Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
10. | Sap nhép cong ty luat 10 ngay 1/2 ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tlep nhan hanh
hd s0) N
chinh cbng
tinh)
ngay. Cu thé: 4459/Qb-
- Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

11. | Chuyén d6i cong ty 07 ngay 1/2 ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
luat trach nhi€ém hiru ngay. Cu thé: 4459/Qb-
han va cong ty luét - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

12. | Chuyén dbi van 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
phong luat su thanh ngay. Cu thé: 4459/Qb-
cong ty luat - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

13. | Pang ky hoat dong 07 ngay 1/2 ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
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http://csdl.thutuchanhchinh.vn/binhdinh/Pages/chitiet-tthc.aspx?ItemID=363837





(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
ATrung mén @)
(1) Th‘('2) : tamhlfh‘i'lc - L-(Bf()i (Buéc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc giﬁ?jqﬁl;fléli Vghl'zlfll Bo phﬁn(chlzyén mon ansé’ * Vaoso, tra | - cong bb tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)
cua cong ty luat Viét ngay. Cu thé: 4459/Qb-
Nam chuyén doi tir - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
cong ty ludt nudc ngay. 02/12/2016
hgoal - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

14. | bang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
cia to chirc hanh ngay. Cu thé: 3570/Qb-
nghé lut su - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

15. | Thay déi nguoi dai| 05 NYaY 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyét dinh s6
dién theo phéap luat ngay. Cu thé: 3570/QD:
cia Van phong luat - L&nh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
su, cong ty luat trich ngay. 21192017
nhiém hfru han mot - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
thanh vién - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

16. | Thay d6i nguoi dai 05 ngay 1/2 ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 3,5 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(flf‘n)g chuyén
. mon (4)
(1) Th(‘)(iZ) ian tamhl;ﬁc (3B) Lﬁf}? ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thu tuc iai lgl ét V‘(.:hl'nh B¢ phan chuyén mén ' Vag so.tra | - cong bo tai
hanh chinh © (n b y) cong tinh (Bu:grcp 2+ Gii quyét hb s0) (Buc,i 3Ky | Ketdud | Quyétdinh
gy (Bug(’)’c 1: S duyét) Y | choTrung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho so) vu hanh
chinh cong
tinh)
dién theo phap luat ngay. Cu thé: 3570/Qb-
cua cong ty luat trach - Lanh dao Phong phén cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
nhiém hitu han hai ngay. 27/9/2017
thﬁnh vien o Ién, - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
cong ty luat hop danh N . N .
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

17. | bang ky hoat dong 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
cua chi nhanh cua t6 ngay. Cu thé: 3570/Qb-
chirc hanh nghé luat - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

18. |Pang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
cua chi nhénh, cong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
ty luat nudc ngoai - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

ngay. 27/9/2017
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
19. | Thay dbi ndi dung 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tw phap: 3,5 |  1/2 ngay 1/2ngay | Quyét dinh s6
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(3A) chuyén
) A rung ac mon ( 4)
(1) @) tam Phuc _(3C) (Buéc 4: | TTHC duge
STT Tél‘l tha tuc ;‘ll;:)’lqﬁ?é:i Vghl}zl;h B6 pha (3118) A A Lanl}rdao Vao S@, tra cﬁng b("i tal
hanh chinh : o 9 paan chuyen mon OO . | ketqua uyét dinh
(ngay) C(])Bng,tn;l} (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfioc § t Ky cho Trung c(f%a )(,Zhﬁ .tich
(Buoe 1: uyét) tim Phuc | UBND tinh
Tlep nhan vu hanh
ho s0) chinh céng
tinh)
Gidy dang ky hoat ngay. Cu thé: 3570/Qb-
dong cia chi nhanh, - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
cong ty luat nudc ngay. 27/9/2017
ngoal - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
. ang ky hoat dong ngay ngay ong Hanh chinh va B6 trg tu phap: 5, ngay ngay uyét dinh sb

20 bang ky hoat do 07 nga 1/2 ngé Phong Hanh chinh va B6 hap: 5,5 1/2 1/2 Q dinh
cua chi nhénh cua ngay. Cu thé: 3570/Qb-
cong ty luat nuge - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
ngoai tai Viét Nam ngay. 27/9/2017

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

21. | Clp lai Gidy dang ky 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
hoat dong cua chi ngay. Cu thé: 3570/Qb-
nhanh, cong ty luat ~ \ A oA .. UBND ngay

’ - - Lanh Ph h hu ly: 1/2
nuée ngodi anh dgo Phong phan cong thy 1y: 1/ 271912017

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
o) tATrli’rl]lg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh . N e e két qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)

V. | LINH VUC CONG CHUNG (19 THU TUC)

22. | Pang ky tap su hanh 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
nghé cong chirng ngay. Cu thé: 4459/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

23. | Thay doi noi tp su 05 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh sb
hanh  nghé  cong ngay. Cu thé: 4459/Qb-
chung tr to chic - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
hanh  nghé  cong ngay. 02/12/2016
ching nay sang to - Chuvén vién eidi 5t 02 nos
chitc hanh nghé cong ~uyen vién ‘glal quyie ¢ n%ay. ‘
chimg khic trong - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
cung mot tinh, thanh
pho truc thugc Trung
uong

24. | Thay doi noi tap su tir 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 3,5 |  1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh sb
to chirc hanh nghé ngay. Cu thé: 4459/Qb-
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(flf‘n)g chuyén
. mon (4)
() Th(‘)(iZ) ian tamhl;l;ic (3B) Lﬁff ()m (Budc4: | TTHC duge
STT Tén thi tuc no1e 5| ohinn B3 Ohin hevén m 1020 | Vao sb, tra | cong b tai
hanh chinh glal quy€ N 'rt‘ﬁ " Bt G oy T Bude s ¢ | Keétaud | Quyét dinh
(ngay) c((]glfécll;. (Budc 2: Giai quyét ho so) ( l;(lflc ét.) Y | cho Trung | cia Chi tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan vu hanh
ho s0) R
chinh cbng
tinh)
cong chung tai tinh, - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
thanh phd truc thudc ngay. 02/12/2016
Trung vong nay sang - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
t0 chic hanh nghé ~ \ Ao 1 Ap o \
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 .
cong chimg tai tinh, anh dao Phong duyét ket qua: 01 ngay
thanh phd tryc thudc
Trung wong khac
25. | bang ky tap sy hanh 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
nghé cong chung ngay. Cu thé: 4459/Qb-
truong hop nguoi tap - Lanh Phe han cone thu 19: 1/2 UBND ngay
su thay doi noi tap su N an dao Phong phan cong thy 1y: 02/12/2016
2 . gay.
sang t6 chuc hanh A A . A .
nghé Cf)ng Chﬁ'pg tal - Chuyen vien giai quyet: 04 ngay.
tinh, thanh pho tryc - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
thuoc Trung uvong
khac
26. | Cham dit tap su 05 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh sb
hanh nghé¢ cong ngay. Cu thé: 4459/Qb-
chung UBND ngay

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(flf‘n)g chuyén
A mon 4)
(1) Th(‘)('iZ) ian tamhlfl:illc (3B) Lﬁ(jl?()iao (Bugc4: | TTHC duoe
STT Tén thi tuc oo A B ik B3 Ohin hevén m 1020 | Vao sb, tra | cong b tai
hanh chinh gl quye e, Bt G oy T Bude s ¢ | Keétaud | Quyét dinh
(ngay) c((])gl:lg(’m“;- (Budc 2: Giai quyet ho so) ( U(ficlflc ét.) Y | choTrung | cia Chii tich
AN v tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

27. | Pang ky tap sy lai 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
hanh  nghé  cong ngay. Cu thé: 4459/Qb-
chimg sau khi cham - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
dut tdp sy hanh nghé ngay. 02/12/2016
cong chimg - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

28. | Tu choi huéng dan 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
tap su (truong hop to ngay. Cu thé: 4459/Qb-
chirc hanh nghé cong - Lanh Phe han cone thu 19: 1/2 UBND ngay
chimg khong co cong oy dao Phong phan cong thy 1j: 1/ 02/12/2016

, A 4 gay.
ching vién khac du o - , ‘
diéu kién huéng dan - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
tap su) - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
29. | Thay d6i cong ching 07 ngay 1/2 ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 5,5 |  1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) im Ph, 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan vu hanh
ho s0) chihhcﬁng
tinh)
vién huéng dan tap ngay. Cu thé: 4459/Qb-
su (truong hop ngudi - Lanh dao Phe han cone thu 19: 1/2 UBND ngay
tap sy dé& nghi thay o PO PRAR CORE T 02/12/2016
doi) el
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

30. | Thay doi cong chimg 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 5,5 |  1/2 ngay 1/2 ngay | Quyét dinh s6
vién hudng dan tdp ngay. Cu thé: 4459/Qb-
sy (trong truong hop - Lanh dao Phong phan cong thy ly: 1/2 UBND ngay
to chirc hanh nghé ngay. 02/12/2016
cong chimg ‘nhe_m tap - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
sy tam ngung hoat N . o .
dong, chim dat ho at - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
dong hodc bi chuyén
doi, giai the)

31. |Xoa ding ky hanh 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2 ngdy | Quyét dinh s6
nghé cong ching ngay. Cu thé: 4459/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
02/12/2016

ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso,tra | - cong bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) c((])BILgéf:n;l.l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho so) vu hanh
chinh cong
tinh)
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

32. |bang ky tham du 15 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tw phap: 13 01 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
kiém tra két qua tap ngay. Cu thé: 3570/Qb-
su hanh nghé cong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
chung ngay. 27/9/2017

- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

33. | Pang ky hanh nghé 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 8,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
va cap Thé cong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
chimg vién - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

34, |Cip lai Thé cong 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 tro tu phap: 3,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
chung vién ngay. Cu thé: 3570/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
27/9/2017

ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
®) thrm Py 3C mon )
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) c((])BILgéf:n;l.l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho so) vu hanh
chinh cong
tinh)
- Chuyén vién gidi quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

35. | Pang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
Van phong cong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
chimg - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

36. | Thay d6i noi dung| 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
ding ky hoat dong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
cua Van phong cong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
chung 27/9/2017

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli)rl]lg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho so) vu hanh
chinh cong
tinh)

37. | Pbang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
Van  phong  cong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
chimg hop nhat - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

38. | Thay d6i ndi dung 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
dang ky hoat dong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
cua Van phong cong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
chung nhan sép nhép ngay. 27/9/2017

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

39. | Thay d6i noi dung 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phap: 5,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
dang ky hoat dong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
cua Van phong cong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
chung duogc chuyén 27/9/2017

nhuong

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)

40. |Ping ky hoat dong 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
Van  phong  cong ngay. Cu thé: 3570/Qb-
ching chuyén doi tur - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
Van phong codng ngay. 27/9/2017
chung do mdt cong Chuvén vien oiai X, \

: - t: 04 .
chimg vién thanh 1ap ~uyen vién ‘glal quyAe ¢ ng,tay ‘
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

V1. | LINH VUC GIAM PINH TU PHAP (05 THU TUC)

41. |Ping ky hoat dong 30 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va BO tro tw phap: 28 1 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
van phong gidm dinh ngay. Cu thé: 4459/Qb-
tu phap - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 26,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

42. | Thay d6i noi dung 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phap: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
dang ky hoat dong, ngay. Cu thé: 4459/Qb-
cap lai Gidy dang ky - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
hoat dong cua Van 02/12/2016

phong gidm dinh tu

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli’rlllg 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge

STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai

hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) c((]g:féf;“;l-l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
phap - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

43. | Chim dat hoat dong 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
Van phong giam dinh ngay. Cu thé: 4459/Qb-
tu phap (Truong hop - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
Van phong giam dinh ngay. 02/12/2016
Eﬁ) £ }?é)nu')r cham dut - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.

Heons - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

44. | Cép lai Gidy ding ky 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyét dinh
hoat dong cua Van ngay. Cu thé: 4459/Qb-
phong giam dinh tu - Lanh dao Phong phan cong thy ly: 1/2 UBND ngay
phap trong trudng ngay. 02/12/2016
hf-’P th? y d01qten o1, - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
dia chi tru s¢, nguoi N . o .
dai dién theo phép - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
luat, danh sach thanh
vién hop danh cua
Vian phong

45. | Cép lai Gidy dang ky 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 3,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
hoat dong cua Van ngay. Cu thé: 4459/QD-
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli’rl]lg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso,tra | - cong bo tai
hanh chinh . N e e két qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)
phong giam dinh tu - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
phap trong truong ngay. 02/12/2016
EQ’P dGiéyb'd}imgh ky - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
oat cf)ng, 1 hu hong - Lanh Phe 5t k& 2 01 nod
hodic bj mét anh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

VIl | LINH VUC TU VAN PHAP LUAT (07 THU TUC)

46. | Pang ky hoat dong 05 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
cua Trung tam tu van ngay. Cu thé: 4459/Qb-
phap luat - Lanh dao Phong phan cong thy ly: 1/2 UBND ngay

ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

47. | Dang ky hoat dong | 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
cho chi nhanh cua ngay. Cu thé: 4459/Qb-
Trung tam tu van - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
phap luat 02/12/2016

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli’rl]lg 3C mon (4)
(L) Thoigian | vu hanh (3B) Lﬁglh ()m (Bugc4: | TTHC dwge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso,tra | - cong bo tai
hanh chinh . N e e két qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
hd s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)

48. | Thay d6i nodi dung 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
dang ky hoat dong ngay. Cu thé: 4459/Qb-
cua Trung tam tu van - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
phap luat, chi nhanh ngay. 02/12/2016

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

49. | Chim dit hoat dong | 15 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va BO tro tw phép: 13 | 01 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
cua chi nhanh Trung ngay. Cu thé: 4459/Qb-
tam tu van phap luat - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

50. | Cép thé tu van vién 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
phap luat ngay. Cu thé: 4459/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
02/12/2016

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)
(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli’rlllg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Ten thi tuc gidi qﬁyét " ehinh B phan chuyén mon s¢ | Ya0so.trd ) cong bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)

51. | Thu hoi thé tu van 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
vién phap luat ngay. Cu thé: 4459/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
ngay. 02/12/2016
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

52. | Cép lai thé tu vin 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
vién phap luat ngay. Cu thé: 4459/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

VIl | LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI (14 THU TUC)

53. | Cap lai Gidy dang ky 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
hoat dong cua Trung ngay. Cu thé: 3570/Qb-
tam trong tai, Chi - Lanh dao Phong phén cong thu ly: 1/2 UBND ngay
nhanh  Trung tam ngay. 27/9/2017
trong tai, Chi nhanh - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso,tra | - cong bo tai
hanh chinh . N e e két qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)
cua To churc trong tai - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
nudc ngoai tai Viét
Nam

54. | Thay d6i ndi dung 15 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 13 01 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
Giay dang ky hoat ngay. Cu thé: 3570/Qb-
dong Chi nhanh cua - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
T6 chuc trong tai ngay. 27/9/2017
RIL;(;E ngoal tai Viet - Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

55. | Thay d6i noi dung 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
Giay dang ky hoat ngay. Cu thé: 3570/Qb-
dong cua Chi nhanh - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
Trung tam trong tai ngay. 27/9/2017

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

56. | Thay doi ndi dung 15 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phap: 13 | 01 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
Giay dang ky hoat ngay. Cu thé: 3570/Qb-
dong cua Trung tam - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tlep nhan vu hanh
ho s0) chinh cong
tinh)
trong tai ngay. 27/9/2017
- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

57. | Thong bao V% viec | TTHCkhong | 1/2ngay | Phong chuyén moén thy ly gidi quyét: | Khong tham Quyét dinh
thay doi dia diém dat quy dinh Hanh chinh va Bo6 tr¢ tu phap gia xu ly vi 4459/Qb-
try sO, Truong Van - Lanh dao phong phan cong thu ly: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
phong dai dién cua ngay; chinh va Bo 02/12/2016
Trung tam trong tai - Chuyén vién kiém tra luu hé S0 va tra E?ltu’ I:l)lhkap 1/2 ngay

10 trang thai da tiép nhan hd so cho o | & WU NO SO
. 1A va phan hoi
chire, ca nhan. e oan
trang thai da
tiép nhan.

58. | Thong bdo vé& viéc | TTHC khdng | 1/2ngay | Phong chuyén mén thu Iy giai quyét: | Khong tham Quyét dinh
thanh 1ap Van phong quy dinh Hanh chinh va Bo tr¢ tu phép gia xu ly vi 4459/Qb-
dai dién cua Trung - Lanh dao phong phan cong thy ly: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
tam trong tai ngay; chinh va Bo 1/2 ngay 02/12/2016

trg tu phap

- Chuyén vién kiém tra luu hd so va tra
101 trang thai da tiép nhan ho so cho to
chtrc, ca nhan.

chi luu hd so
va phéan hoi
trang thai da
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge

STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai

hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
tiép nhan.

59. | Thong bao vé viéc| TTHC khong | 1/2ngay | Phong chuyén mén thy ly gidi quyét: | Khong tham Quyét dinh
thanh lap Chi quy dinh Hanh chinh va B6 tro tu phap gia xu ly vi 4459/Qb-
nhanh/Van phong dai - Lanh dao phong phéan cong thy Iy: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
dién cta Trung tam ngay; chinh va Bo 02/12/2016
trong fai fal nuge - Chuyén vién kiém tra luu hd so va tra trgy trp h;ép 1/2 ngay
ngoai 67 trang théi da tiép nhan hd so cho tb | chiluuhoso

chtre, cd nhan. va phan hot
’ trang thai da
tiép nhan.

60. | Thong bao thay d6i | TTHC khong | 1/2ngay | Phong chuyén mon thu ly giai quyét: | Khong tham Quyét dinh
dia diém dat tru s¢ quy dinh Hanh chinh va B0 trg tu phap gia xu ly vi 4459/Qb-
cua Trung tam trong - Lanh dao phong phéan cong thy Iy: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
tai, Chi nhanh Trung ngay; chinh va Bo 02/12/2016
t?r?l trh()‘ngi taﬁ . ang - Chuyén vién kién} tra luu h@) SO va tra E"le %Iiap 1/2 ngay
tinh, thanh pho tryc 161 trang thai di tiép nhan hd so cho t6 | M WU hO SO
thuoc Trung uvong A 1A va phéan hoi

, chtrc, ca nhan. o
khac trang thai da
tiép nhan.
61. | Thong béo thay do6i | TTHCkhong | 1/2ngdy |Phong chuyén mén thu 1y gidi quyét: | Khongtham | 1/2ngdy | Quyétdinh
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
®) thrm Py 3C mon )
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)
dia diem dat tru so quy dinh Hanh chinh va B0 trg tu phap gia xu ly vi 4459/Qb-
cia Chi nhanh cua - Lanh dao phong phan cong thu ly: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
T6 chic trong tai ngay; chinh va Bo 02/12/2016
Irilucrc ngoat Eﬂ hV 16};[ - Chuyén vién kiérr} tra luu I}é S0 va tra E"Q]m Fl)l}iap
am sang tinh, than 16i trang thai da tiép nhan hd so cho to | M1 WU DO SO
pho truc thudc trung chitc. c4 nhan va phéan hoi
uong khac ’ ' trang thai da
tiép nhan.

62. | Thong béo thay doi| TTHCkhong | 1/2ngay |Phong chuyén mén thy ly giai quyét: | Khong tham Quyét dinh
dia diém dat tru s¢ quy dinh Hanh chinh va B0 trg tu phap gia xu ly vi 4459/Qb-
cua Van phong dai - Lanh dao phong phéan cong thy Iy: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
dién cua To6 chuc ngay; chinh va Bo 02/12/2016
trong t ?i nude ngoai - Chuyén vién kiém tra luu ho so va tra trg tu pliép 1/2 ngay
t?l Vl@'f Narn; sang 10i trang thai da tiép nhan hod so cho to Ch} lm{ ho 30
tinh, thanh pho truc R va phéan hoi

K chtrc, ca nhan. o
thuoc Trung uvong trang thai da
khac tiép nhan.

63. | Thong bao thay ddi | TTHC khong | 1/2ngay |Phong chuyén mon thu ly giai quyét: Khong tham Quyét dinh
Truéng Van phong quy dinh Hanh chinh va B6 trg tu phap gia xtr 1y vi 1/2 ngay 4459/Qb-
dai dién, dia diém dat - Lanh dao phong phan cong thy ly: 1/2 | Phong Hanh UBND ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
tru 8¢ cua Van phong ngay; chinh va Bo 02/12/2016
dai diér‘l‘cﬁa ’Té Chff‘c. - Chuyén vién kiérr} tra luu hé so va tra | rotu pliép
trong tai nudc ngoai 16i trang thai da tiép nhan hd so cho t6 | chiluuho so
tai Viét Nam trong chtic, c4 nhan. va phan hoi
pham vi tinh, thanh trang thai da
phé tryc thudc trung tiép nhan.
uong

64. | Thu hdi Gidy ding 15 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tw phap: 13 01 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
ky hoat dong Chi ngay. Cu thé: 4459/Qb-
nhanh cua T6 chirc - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
trong tai nudc ngoai ngay. 02/12/2016
tal Viet Nam - Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

65. | Cham dit hoat dong | TTHCkhong | 1/2ngdy |Phong chuyén mon thu ly giai quyet: | Khong tham Quyét dinh
cia Chi nhanh/Vén quy dinh Hanh chinh va B6 tro tu phap gia xu ly vi 4459/Qb-
phong dai dién Trung - Lanh dao phong phéan cong thy Iy: 1/2 | Phong Hanh . UBND ngay
tAm trong tai ngay: chinhvaB6 | 1/2ngay | 02/12/2016

- Chuyén vién kiém tra luu hd so va tra
161 trang thai da tiép nhan ho so cho to

trg tu phap
chi luu ho so
va phan hoi
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrli’rlllg 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge

STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai

hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
chtrc, ca nhan. trang thai da
tiép nhan.

66. | Thu hoi gidy dang ky 15 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 13 01 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
hoat dong cua Trung ngay. Cu thé: 4459/Qb-
tam trong tai, Giay - Lanh dao Phong phéan cong thy ly: 1/2 UBND ngay
dang ky hoat dong ngay. 02/12/2016
f;ri gg;;;nh Trung - Ctluyén vién ‘giéi quyﬂét: }1,5 flgély. ‘

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

IX | LINH VUC QUAN TAI VIEN (05 THU TUC)

67. | Pang ky hanh nghé 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
quan ly, thanh ly tai ngay. Cu thé: 3570/Qb-
san doi voi doanh - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
nghiép quan ly, thanh ngay. 27/9/2017
ly tai san - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

68. | bang ky hanh nghé 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 5,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
quan ly, thanh 1y tai ngay. Cu thé: 3570/Qb-
san voi tu cach ca - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) c((]g:féf;“;l-l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tlep nhan vu hanh
ho s0) S A
chinh cbng
tinh)
nhan ngay. 27/9/2017
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

69. | Thay d6i thanh vién 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
hop danh cua cong ty ngay. Cu thé: 4459/Qb-
hop danh hodc thay - Lanh dao Phe han cone thu 19: 1/2 UBND ngay
d6i chu doanh nghiép oy o THONE PRAR oS T B 02/12/2016

A gay.
tu nhan cua doanh ' o .
nghiép quan ly, thanh - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
Iy tai san - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

70. | Thay doi thong tin 03 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 1,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
dang ky hanh nghe ngay. Cu thé: 4459/Qb-
cua Quan tai vién - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

a2 02/12/2016
gay.
- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.
71. | Thay d6i thong tin 03 ngay 1/2 ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 1,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
dang ky hanh nghé ngay. Cu thé: 4459/Qb-
cia doanh nghiép - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
quan ly, thanh ly tai ngay. 02/12/2016
san - Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.

X LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI (12 THU TUC)

72. | bang ky lam hoa giai 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
vién thuong mai vu ngay. Cu thé: 1381/Qb-
viée - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

73. | Pang ky hoat dong 15 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 13 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
Trung tdm hoa giai ngay. Cu thé: 1381/Qb-
thuong mai - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

24/4/2018

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) im Ph, 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
>TT Ten thi tuc gidi qﬁyét " ehinh B phan chuyén mon s¢ | Ya0so.trd ) cong bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
hd s0) vu hanh
chinh cbng
tinh)

74. | Thay doi tén goi 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
trong Giay dang ky ngay. Cu thé: 1381/Qb-
hoat dong cua Trung - Lanh dao Phong phan cong thy ly: 1/2 UBND ngay
tam hoa giai thuong ngay. 24/4/2018
mat - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

75. | Thay ddi dia chi tru 15 ngay 1/2ngdy |Phong Hanh chinh va B6 tro tw phap: 13 01 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
so cua Trung tam hoa ngay. Cu thé: 1381/Qb-
giai thuong mai tur - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
tinh, thanh phd truc ngay. 24/4/2018
thuoc Trung uong Chuvén vien oiai X, \

: - t: 11,5 .
nay sang tinh, thanh ~uyen Vlen‘glal quyAe L ?gay .
phd truc thudc Trung - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
uong khac

76. | Ping ky hoat dong 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
cua Chi nhéanh Trung ngay. Cu thé: 1381/Qb-
tam hoa giai thuong - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
mai 24/4/2018

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh

(ngay) c((])BILgéf:n;l.l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich

puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh

Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

77. | Cép lai Gidy dang ky | 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
hoat dong Trung tdm ngay. Cu thé: 1381/QDb-
hoa  giai  thuong - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
mai/chi nhanh Trung ngay. 24/4/2018
Lalg; hoa gidi thuong - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.

' - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

78. | Ty chdm dat hoat| 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
dong Trung tam hoa ngay. Cu thé: 1381/Qb-
giai thuong mai - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

79. | Pang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
cia chi nhanh t6 ngay. Cu thé: 1381/QDb-
chie hoa giai thuong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
mai nudc ngoai tai 24/4/2018

Viét Nam

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
o) thmn Pl 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge

STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B0 phan chuyén mén 6 Vaoso, tra | - cdng bo tai

hanh chinh . N e e két qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tlep nhan vu hanh
ho s0) R
chinh cbng
tinh)
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

80. | Cép lai Gidy dang ky 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
hoat dong cua chi ngay. Cu thé: 1381/Qb-
nhanh t6 chic hoa - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
giai thuong mai nudc ngay. 24/4/2018
ngoai tai Viet Nam - Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

81. |Thay ddi tén goi, 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
Truong chi nhanh ngay. Cu thé: 1381/Qb-
trong Giay dang ky - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
hoat dong cua chi ngay. 24/4/2018
nl‘lanhwcua to Ch“‘? - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
hoa gidi thuong mai N . N .
nuée ngoai tai Viét - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

Nam

82. | Thay doi dia chi tru | 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
s¢ cua chi nhanh to ngay. Cu thé: 1381/QD-
chire hoa giai thuong - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
mai nudc ngoai tai 24/4/2018

ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
®) (im Phy 3C mon )
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thu tuc giai qﬁyét V‘(.:hl'nh B6 phian chuyén mon s Vag so.tra | - cong bo tai
hanh chinh . N e e két qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh cong
tinh)
Viét Nam tur tr tinh, - Chuyén vién gidi quyét: 07 ngay.
thanh pho truc thude - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
Trung vong nay sang
tinh, thanh pho truc
thugc Trung uong
khéac
83. | Chédm dat hoat dong 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
cua chi nhanh cua t6 ngay. Cu thé: 1381/Qb-
chie hoa giai thuong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
mai nudc ngoai tai ngay. 24/4/2018
Viet Nam - Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
Xl | LINH VUC PAU GIA TAI SAN (11 THU TUC)
84. | Cap Theé dau gia vién 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
ngay. Cu thé: 1381/Qb-
- Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
24/4/2018

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge

STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai

hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:l,gé’:i:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

85. | Cép lai Thé dau gia 03 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 1,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh

Vvién ngay. Cu thé: 1381/Qb-
- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.

86. | Pang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
cua doanh nghiép ngay. Cu thé: 1381/Qb-
dau gia tai san - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

87. | Dang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
doi voi doanh nghiép ngay. Cu thé: 2639/Qb-
dau gia tai san thanh - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

02/8/2018

lap trudc ngay Luat
Pau gia tai san co
hiéu luc thi hanh

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
_I_(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
(1) Thiigian | vy hanh (3B) Lﬁglh ()iao (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) c((]g:féf;“;l-l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
o v tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan vu hanh
ho s0) R
chinh cbng
tinh)
chuyén do6i toan bo - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
hoat dong cua doanh
nghi¢p
88. | Dang ky hoat dong 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
d{)i v61 doanh nghiép ngay. Cu thé: 1381/Qb-
dau gia tai san thanh - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
lap trude ngay Ludt ngay. 24/4/2018
Pau gia tai san co N X X
; - Ch t: 07 ngay.
hiéu Iuc thi hanh tiép Chuyen vien giai quyet: 07ngay. -
tuc hoat dong du gid - Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
tai san va kinh doanh
cac nganh nghé khac
89. | Cép lai Gidy dang ky 07 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép: 5,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
hoat dong cua doanh ngay. Cu thé: 1381/Qb-
nghiép dau gia tai san - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 1/2 UBND ngay
ngay. 24/4/2018
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.
90. | Thay d6i ndi dung 05 ngay 1/2 ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 3,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
@) tATrlil)rl]lg 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) c((]g:féf;“;l-l (Budc 2: Giai quyét ho so) (Blficlflc gt.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho so) vu hanh
chinh cong
tinh)
dang ky hoat dong ngay. Cu thé: 2639/Qb-
cua doanh nghiép - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
dau gia tai san ngay. 02/8/2018
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

91. | Pang ky hoat dong 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
cua Chi nhanh doanh ngay. Cu thé: 1381/Qb-
nghiép dau gia tai san - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

92. | Thu héi Gidy ding 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyétdinh
ky hoat dong cua ngay. Cu thé: 1381/QDb-
doanh nghi¢p dau gia - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
tai san 24/4/2018

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- L&nh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

37








(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) ¢ By 3C mon (4)
() Thoigian | vu hanh (3B) Lﬁﬁlh ()m (Budc4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)

93. |Phé duyét du diéu 90 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
kién thgc hién hinh 88,5 ngay. Cu thé: 1381/QD-
thuf dau gia tryc - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
tuyen ngay. 24/4/2018

- Chuyén vién giai quyét: 87 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

94. | Pang ky tham dy 10 ngay 1/2ngdy | Phong Hanh chinh va B6 tro tu phép: 8,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
kiém tra ket qua tap ngay. Cu thé: 1381/Qb-
su hanh ngh¢ dau gia - Lanh Phe han cone thu 19: 1/2 UBND ngay
tai san I, dao Phong phan cong thy 1y: 1/ 24/4/2018

gay.
- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

X1l | LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY (06 THU TUC)

95. | bang ky tham gia trg 07 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va BO trg tu phap: 5,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
gitp phép ly ngay. Cu thé: 2962/Qb-

- Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
(3A) chuyén
Trung mén @)
(1) Th(‘)(iZ) ian tamhl;lllllillc (3B) Lﬁ(jhc ()1 (Buécd: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon SO * Vg so,trd | cong bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
Tio nha. Y6 tam Phuc | UBND tinh
1€p nhan \
ho s0) vu hanh
chinh céng
tinh)
ngay. 30/8/2018
- Chuyén vién giai quyét: 04 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

96. | Thay doi ndi dung 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh
Giay dang ky tham ngay. Cu thé: 2962/Qb-
gia tro giup phap ly - Lanh dao Phong phan cong thy ly: 1/2 UBND ngay

ngay. 30/8/2018
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

97. | Cép lai Gidy dang ky 05 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 3,5 | 1/2 ngay 1/2ngay | Quyét dinh
tham gia trg giap ngay. Cu thé: 2962/Qb-
phap ly - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay

ngay. 30/8/2018
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

98. | Cham dut tham gia 03 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B0 trg tu phép: 1,5 |  1/2 ngay 1/2ngdy | Quyét dinh

trg giap phap 1y ngay. Cu thé: 2962/Qb-
- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
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(3) Trinh tu cac budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
B0 phan
T(3A) chuyén
@) im Ph, 3C mon (4)
(1) Thoigian | va hanh (3B) Lﬁglh ()m (Budc 4: | TTHC duge
STT Tén thii tuc gidi qﬁyét V‘(.:hl'nh B9 phan chuyén mon s Vaoso, tra | - cdng bo tai
hanh chinh 3 N D Ay A ket qua Quyét dinh
(ngay) C((])Bl:lgéf:ll;l.l (Budce 2: Giai quyét ho so) (Blfi(lflc é3t.)Ky cho Trung | ciia Chii tich
puoc 1: ye tam Phuc | UBND tinh
Tiép nhan hanh
hd s0) Vi Al
chinh cbng
tinh)
ngay. 30/8/2018
- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2 ngay.

99. |Lua chon, ky hop 10 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B tro tu phap: 8,5 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
dong voi t6 chic ngay. Cu thé: 2962/Qb-
hanh ngh¢ luat su, t6 - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
churc tu van phap luat ngay. 30/8/2018

- Chuyén vién giai quyét: 07 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

100. | Giai quyét khiéu nai 15 ngay 1/2ngay | Phong Hanh chinh va B trg tu phép: 13 01 ngay 1/2ngay | Quyét dinh
vé trg gitp phap ly ngay. Cu thé: 4101/Qb-

- Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 UBND ngay
22/11/2018

ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01 ngay.

Tong cong: 100 thi tuc

40








Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (28 THU TUC)

(3) Trinh tu cic buéc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
BA(BAh)A (3C) B¢ phan 4
- (1) ) l\félt)c?r: (3B) Linh dao | chuyén moén | TTHC dugec

Tén thu tuc Thoi gian Pl : A R . UBND huyén 5c 4: Va cong bd tai
hanh chinh | gidi quyét (ngay) | €2P huyén B phan chuyen mon ky duyé)t, 5(1,3 Py Sétvqii Quygét dinh

(Budc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) . , A 1A - o

Tiép nhan (Budce ?: Ky Ch(? B? ph?n cua Chu }!ch

ho so) duyét) Mot cura cap UBND tinh
0 s0) R
huyén)

I LINH VU'C HQ TICH (16 THU TUC)

1. Cip ban sao |- Ngay trong ngdy | Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khoéng - Trong ngdy | Quyét dinh
trich luc ho tich tiép nhén hd so. ngay nhan hd so hoic trong ngay lam vi¢c tiép nhan hd | sb 1727/QD-

- Truong hop nhan tiép theo (d6i voi trudng hop nhin hf) SO; UBND ngay
ho so sau 15 gio ma so sau 15 gid ma khong giai quyet - Trong ngay | 20/5/2016
khong giai quyét dugc ngay). Cu the: lam viéc tiép
dugc ngay thi tra - Lanh dao Phong phan cong thu ly: theo (d6i voi
két qua trong ngay Trong ngay tiép nhan ho so. truong  hop
lam vige ti€p theo. - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay nhian ho so

tiép nhan hd so. Trudng hop nhan hd sau 15 gio ma

so sau 15 giod ma khong giai quyét khong gidi

duoc ngay thi trinh lanh dao két qua quyet  duogc

trong ngdy lam viéc tiép theo. ngay).

- Lanh dao Phong duyét két qua:

Trong ngay tiép nhan ho so hoic trong

ngay lam viéc tiép theo.

2. Pang ky khai | - Ngay trong ngay | Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép | - Trong ngay | - Trong ngay | Quyét dinh
sinh c6 yéu tb | tiép nhan hd so. ngay nhan hd so hodc trong ngiy lam viéc | tiép nhan ho | tiép nhan ho | s6 1727/QP-
nudc ngoai - Trudng hop nhan tiép theo (ddi véi truong hop nhan h?) S0; S0; UBND ngay

hé so sau 15 gio ma so sau 15 gio0 ma khong giai quyet 20/5/2016

khong giai quyét
dugc ngay thi tra

dugc ngay). Cu thé:
- Lanh dao Phong phan cong thu ly:

- Trong ngay
lam vigc ti€p
theo (d6i voi

- Trong ngay
lam viéc tiép
theo (doi voi
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
BA(BAh)A (3C) B) phan (4)

- (1) ) M‘-’éfcf;;: (3B) Lanh dao | chuyénmén | TTHC duge

Tén thi tuc Thoi gian P e . UBND huyén | (Budc 4: Vi cong bo tai
hanhchinh | gidi quyét (ngay) | AP huyén B¢ phin chuyén mon < duydt | s s kbtqus | Quukt dinh
(Bude 1: (Bute 2: Gidi quyet ho so) (Buéc 3: K | choBo phan | cita Chi tich
Ti€p nhan s ae X
A duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) huve
uyén)
két qua trong ngay Trong ngay tiép nhan ho so. truong  hop | truong  hop
lam viéc tlép theo. - Chuyén vién giai quyét; Trong ngay nhan hd so nhan hd so
tiép nhan hd so. Truong hop nhan ho so | sau 15 gio ma | sau 15 gio ma
sau 15 gio ma khong giai quyét dugc khong  giai kh(“)r}g gidi
ngay thi trinh lanh dao két qua trong | quyet dugc | quyet  duge
ngay lam viéc tiép theo. ngay). ngay).
- Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay tiép nhan ho so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo.

3. bang ky ket 15 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 13 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
hon ¢6 yéu 6 - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: s0 1727/Qb-
nudc ngoai 1/2 ngay. UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay. 20/5/2016
- Lanh dao Phong duyét két qua: 01
ngay.

4, bang ky khai | - Ngay trong ngay | Trong Phong Tu phép: Ngay trong ngay tiép Trong ngay - Trong ngay | Quyét dinh
tr c6 yéu td | tiép nhan ho so. ngay tiép | nhan hd so hodc trong ngay lam viéc | tiép nhan hd | tiép nhan hod | s6 1727/QD-
nudc ngodi - Trudng hop nhan | nhdnho | tiép theo (ddi vé6i truong hop nhén ho SO 50; UBND ngay

SO so sau 15 gio0 ma khong giai quyect 20/5/2016

ho so sau 15 gio ma

khong giai

quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

dugc ngay). Cu thé:

- Lanh dao Phong phéan cong thu ly:
ngay trong ngay tiép nhan ho so.
- Chuyén vién giai quyét:

- Trong ngay
lam viéc tiép
theo dbi voi
truong  hop
nhdn hd so
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
A(BA)A (3C) B) phan (4)

- (1) ) 11\34003232 (3B) Linhdao | chuyénmon | TTHC dugc

Tén thi tuc Thoi gian PR I A UBND huyén | (Bugc 4: Vao | cong bd tai
hanh chinh | giai quyét (ngay) | caP huyén B0 phin chuyen mon duyet | b ki qus | Quyét din
T(%g(’rfh;; (Bute 2: Gidi quyet ho so) (Buée 3: Ky | choBophan | ciia Chil tich
N duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) huve
uyén)
+ Trong ngay tiép nhan ho so. sau 15 gio ma
+ Truong hop nhan ho so sau 15 gio khong  giai
ma khong giai quyet dugc ngay thi quyét  duoc
trinh lanh dao ket qua giai quyét trong ngay.
ngay lam viéc tiép theo.
- Lanh dao Phong duyét két qua: Ngay
trong ngay tiép nhan ho so.
Truong hop can| 1/2ngdy | Phong Tu phap: 1,5 ngay. Cu thé: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
xac minh: khong - Lanh dao Phong phan céng thu ly: s0 1727/Qb-
qua 03 ngay. 1/2 ngay. UBND ngay
- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay. 20/5/2016
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.

5. Pang ky nhén 15 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 13 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
cha, me, con c6 - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: s0 1727/Qb-
yéu t0 nudc 1/2 ngay. UBND ngay
ngoai - Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay. 20/5/2016

- Lanh dao Phong duyét két qua: 01
ngay.

6. |Pang ky khai 15 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 13 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh  két hop - Lanh dao Phong phan céong thu ly: s0 1727/Qb-
dang ky nhan 1/2 ngay. UBND ngay
cha, me, con cé 20/5/2016
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
A(BA)A (3C) B) phan (4)

- (1) ) 11\34003232 (3B) Linhdao | chuyénmon | TTHC dugc

Tén thi tuc Thoi gian PRI o o UBND huyén S¢ 4: Vi cong bb tai
hanh chinh | giai quyét (ngay) | €4P huyén B0 phan chuyen mon ky duyéz' ioBli(ry: Eét\;z Quygét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s oA 1A > N
Tip nhén (Budc % Ky ch9 B? ph?n cua Chu .)t!ch
A duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) huve
uyén)
yéu t0 nudc - Chuyén vién giai quyét: 11,5 ngay.
ngoai - Lanh dao Phong duyét két qua: 01
ngay.

7. |Dang ky giam |05 ngdy dbi voi| 1/2ngay | Phong Tu phap: 03 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
ho c6 yéu td | viéc dang ky gidm - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: 0 1727/Qb-
nudc ngoai ho cu. 1/2 ngay. UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay 20/5/2016
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.
03 ngay d6i voi| 1/2ngay | Phong Tu phép: 1,5 ngay lam viéc. Cu 1/2 ngay 1/2 ngay
viéc dang ky giam thé:
ho duong nhién. - Lanh dao Phong phan cong thu ly:
1/2 ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay
lam viéc.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.

8. Piang ky chim 02 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 01 ngay lam viéc. Cu 1/2 ngay Ngay trong Quyét dinh
dut giam ho co the: ngay, sau khi | s6 1727/Qb-
yéu t0 nudc - Lanh dao Phong phan cong thu ly: Lénh dao UBND ngay
ngoai ngay trong ngay tiép nhan ho so. UBND huyén 20/5/2016

- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay. ky duy?t ket
qua
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)
(3D)
BA(BAh)A (3C) B) phan (4)

- (1) ) M‘-’éfcf;;: (3B) Lanh dao | chuyénmén | TTHC duge

Tén thi tuc Thoi gian P e . UBND huyén | (Budc 4: Vi cong bo tai
hanh chinh | gii quyét (ngay) | 4P huyén Bo phn chuyén mon QI duyet | b i ket qua | Quat dinh

(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s oA 1A > N

Tip nhén (Budc % Ky ch9 B? ph?n cua Chu .)t!ch

A duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) A
huy¢n)
- Lanh dao duyét két qua: 1/2 ngay.

9. Thay d6i, cai | Ngay trong ngay Trong Phong Tu phéap: Ngay trong ngay tiép | Ngay trong |- Trong ngdy | Quyét dinh
chinh, bd sung | lam viéc dbi véi ngay nhan hd so hoidc trong ngay lam viéc ngay tiép tiép nhan hd | sb6 1727/QD-
ho tich, xac|viéc bd sung hd tiép theo (ddi voi truong hop nhan hd | nhanhdso | so; UBND ngay
dinh lai dan toc | tich, truong hop so sau 15 gio ma khong giai quyét - Trong ngay | 20/5/2016

nhan ho so sau 15 dugc ngay). Cu thé: lam viéc tiép
gi0 ma khong giai - Lanh dao Phong phan cong thu 1y: theo dbi véi
quyet dUQC, ngay Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong  hop
thi tra két qua - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay nhdn ho so
trong ngay lam tiép nhan hd so. Truong hop nhan hd so sau 15 gio ma
vige ticp theo. sau 15 gio ma khong giai quyét duoc khong  gidi
ngay thi trinh lanh dao két qua giai quyét  duogc
quyét trong ngay lam viéc tiép theo. ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: Ngay
trong ngy tiép nhan hd so.
03 ngay ddi voi| 1/2ngay | Phong Tu phap: 1,5 ngay. Cu thé: 1/2 ngay 1/2 ngay
viéc thay doi, cai - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2
chinh ho tich, xac ngay.
dinh lai dan toc - Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.
Truong hop cin| 1/2ngdy | Phong Tu phap: 04 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay
phai xac minh: - Lanh dao Phong phan cong thu Iy: 1/2
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
- (1) (2) Mﬁ?c i (3B) Linh dao chuyén mén | TTHC dwoc
Tén thi tuc Thoi gian MR e A UBND huyén | (Buéc4: Vao | cong b tai
hanh chinh | gidi quyét (ngay) | €4P huyén B¢ phan chuyen mon ky duyét | sb, trakétqua | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s oA 1A > N
Tiéo nhan (Budce 3: Ky cho By phan | ciia Cha tich
p nh duyét) Mot cira cap | UBND tinh
ho so) A
huyén)
khong qua 06 ngay.
ngay. - Chuyén vién giai quyét: 03 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.

10. | Ghi vao so6 ho 12 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 10 ngay lam viéc. Cu 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
tich viéc ket the: s0 1727/Qb-
hén cua cong - Lanh dao Phong phan cong thu ly: UBND ngay
dan Viét Nam 01 ngay. 20/5/2016
da  dugc giai - Chuyén vién giai quyét: 08 ngay
quyet tai co ngay.
quan —co tha}n - Lanh dao duyét két qua: 01 ngay.
quyén cua nudc
ngoai

11. | Ghi vao Sb6 ho 12 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 10 ngay lam viéc. Cu 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
tich viéc ly h6r,1, the: s0 1727/Qb-
huy viée ket - Lanh dao Phong phan cong thu ly: UBND ngay
hén cua cong 01 ngay. 20/5/2016
dan Vi¢t Nam - Chuyén vién giai quyét: 08 ngay
da dugc giai ngay.
gﬁzgt Cgal h é(ig - Léanh dao duyét két qua: 01 ngay.
quyén cua nudc
ngoai

12. | Ghi vao S6 ho | - Ngay trong ngdy | Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép | Trongngdy |- Trong ngdy | Quyét dinh
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
- (1) (2) Mﬁ?c i (3B) Linh dao chuyén mén | TTHC dwoc
Tén thi tuc Thoi gian MR e A UBND huyén | (Buéc4: Vao | cong b tai
hanh chinh giai quyét (ngay) | P h,uye;n BI’,) phan 'shuyeT m?n ky duyét s, tra két qua | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s A 1A > N
Tido nhan (Budce 3: Ky cho By phan | ciia Cha tich
°p nha duyét) Mot cira cap | UBND tinh
ho so) A
huy¢n)
tich viéc ho tich | tiép nhan ho so. ngay tié‘p nhén ho so hogc trong ngay lam viéc tiép nhan ho | tiép nhan ho | s6 1727/QD-
khac cua cong |- Trudong hop nhan | nhanho | tiep theo (d6i véi truong hop nhan ho SO SO; UBND ngay
dan Vi¢t Nam | hy so sau 15 gio SO so sau 15 gio ma khong giai quyet - Trong ngay | 20/5/2016
dd dugc gidi | ma khong gidi dugc ngay). Cu the: lam viée tiép
quySt tai  co | quyét dugc ngay - Lanh dao Phong phan cong thy 1y: theo doi voéi
quan co tham | thi tra két qud ngay trong ngay tiép nhan ho so. truong  hop
quyén cua nudce | frong ngay  lam - Chuyén vién giai quyét: nhan ho so
Qi%cl)le}l iém(klrl]g! viée tiép theo. + Trong ngdy tiép nhén hd so. sau 15 gio ma
N " + Trudng hop nhan hd so sau 15 gid khor}g glal
nhén cha, me, NP X s quyét  duogc
Ry . ma khong gidi quyét dugc ngay thi :
con; xac dinh N Xo D aa Z ngay.
) trinh lanh dao két qua giai quyét trong
cha, me, con; N 3¢ tién theo
nudi con nuoi; neay famvice iep theo. =
khai tir; thay - Lanh (?ao .Izhongi dLI}:Ct két qua: Ngay
d6i ho tich) trong ngay tiép nhan hé so.
Truong hop can| 1/2ngay | Phong Tu phap: 1,5 ngay. Cu thé: 1/2 ngay 1/2 ngay. Quyet dinh
xac minh: khong - Léanh dao Phong phan cong thu ly: 1/2 s0 1727/Qb-
qua 03 ngay ngay. UBND ngay
- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay. 20/5/2016
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.
13. | Pang ky lai khai 05 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 03 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh co yéu t0 - Lanh dao Phong phan céong thu ly: s0 1727/Qb-
nuéc ngoai 1/2 ngay. UBND ngay
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
- (1) (2) Mﬁ?c i (3B) Linh dao chuyén mén | TTHC dwoc
Tén thi tuc Thoi gian MR e A UBND huyén | (Buéc4: Vao | cong b tai
hanh chinh giai quyét (ngay) | P h,uye;n B? phan .?l.luyeT m?n ky duyét s, tra két qua | Quyét dinh
(Bude 1: (Bute 2: Gidi quyet ho so) (Buéc 3: Ky | choB¢phan | céia Chi tich
Tiep nhan duyét) Mot cira cdp | UBND tinh
ho so) huve
uyén)
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay. 20/5/2016
- Lanh dao duyét két qua: 1/2 ngay.
Truong hop phai | 1/2ngdy | Phong Tu phap: 11 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay
Xécf mian khong - Lanh dao Phong phan cong thu ly:
qua 13 ngay 01 ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 09 ngay.
- Lanh dao duyét két qua: 01 ngay.
14. | bang ky khai 05 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 03 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh co6 yéu to ~ \ A A .. s0 1727/Qb-
- Lanh dao Ph h thu 1y: X
nuée ngoai chg iy %:]I; by ao Phong phan cong thu ly UBND ngay
nguoi di c6 hd o ia iar ‘ 20/5/2016
50, giéy t ci - Qhuyen vién giai quyét: 02 ngay
nhan ngay.
- Lanh dao duyét két qua: 1/2 ngay.
Truong hop phai | 1/2ngdy | Phong Tu phap: 11 ngdy. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay
xac m'nh: khong - Lanh dao Phong phan cong thu ly:
qua 13 ngay 01 ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 09 ngay.
- Léanh dao duyét két qua: 01 ngay.
15. | Dang ky lai két 05 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 03 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
hén co yéu t6 - Lanh dao Phong phan cong thu ly: s0 1727/Qb-
nudc ngoai 1/2 ngay. UBND ngay
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
- (1) (2) Mﬁ?c i (3B) Linh dao chuyén mén | TTHC dwoc
Tén thi tuc Thoi gian MR e A UBND huyén | (Buéc4: Vao | cong b tai
hanhchinh | giai quyét (ngay) callg’ h,“yf " BB(:’ p;agfl.’“ye?trg? " Ky duyét | sb, trakétqua | Quyétdinh
T(.F(’Ch; (Bute 2: Gidi quyet ho so) (Budc 3: Ky | choB¢phan | ciia Chi tich
iep nhn duyét) Mot cira cdp | UBND tinh
ho so) A
huyén)
- Chuyén vién giai quyét: 02 ngay 20/5/2016
ngay.
- Lanh dao duyét két qua: 1/2 ngay.
Truong hop phai | 1/2ngay | Phong Tu phap: 11 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay
Xé(f minh: khdng - Lanh dao Phong phan cong thu ly:
qua 13 ngay 01 ngay.
- Chuyén vién giai quyét: 09 ngay.
- Lanh dao duyét két qua: 01 ngay.

16. | Dang ky lai khai 05 ngay 1/2ngay | Phong Tu phap: 03 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
tr c6 yéu to - Lanh dao Phong phéan cong thu ly: 50 1727/Qb-
nudc ngoai 1/2 ngay. UBND ngay

- Chuyén vién giai quyét: 02 ngiy 20/5/2016
ngay.
- Lanh dao duyét két qua: 1/2 ngay.

Truong hop phai | 1/2ngdy | Phong Tu phap: 08 ngay. Cu thé: 01 ngay 1/2 ngay

xac minh: khong - Lanh dao Phong phan cong thuy 1y:

qué 10 ngay 01 ngay.

- Chuyén vién giai quyét: 06 ngay.
- Lanh dao duyét két qua: 01 ngay.

Il. | LINH VUC CHUNG THUC (12 THU TUC)

17. Cqép Ban sao tir | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phdp: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong ngay Quyét dinh
sO goc - Néu tiép nhén yéu ngay nhan ho so hodc trong ngay lam viéc tiép nhan ho | s0 3567/Qb-
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
Bfﬁxpl\n)ﬁn (3€) B9 phan ()

S Ei) t o 6(’iZ) . Mot ciea (3B) Uéilrlljhhdao’\ chuyén mon | TTHC dugrc

én tha tuc i PEARE o o uveén n £
hanh chinh giai quyé% (ngay) | 2P huyén BO phan chuyer] mon ky duyé)t,. géBifg ljé;t\:]?lz (c)01:1ygé:) gi:?lll
(Bude 1: (Bute 2: Gidi quyet ho so) (Buéc 3: K | choBo phan | cita Chi tich
Tiép nhan A Ay o X
A duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) huve
uyén)

cau cua to chirc, ca tiép theo (d6i voi trudng hop nhan ho so hoac trong | UBND ngay
nhan sau 15 gio so sau 15 gid ma khong giai quyét ngay lam viéc | 17/10/2018
cung ngay thi phai duoc ngay). Cu thé: tiép theo (ddi
giai  quyét ngay - Lanh dao Phong phéan cong thu Iy: vOi truong
trong ngay ti€p Trong ngay tiép nhan hd so. hop nhan ho
theo. - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay so'sau 15 gio

tiép nhan ho so. Truong hop nhan ho so ma kflong giai

sau 15 gio ma khong giai quyét duoc quyet dugc

ngay thi trinh lanh dao két qua trong ngay)

ngay lam viéc tiép theo.

- Lanh dao Phong duyét két qua:

Trong ngay tiép nhén hd so hoic trong

ngay lam viéc tiép theo.

18. | Chung thuc | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong  ngay Quyét dinh
Ban sao tir ban | - Néu tiép nhan yéu ngay nhan ho so hodc trong ngay lam viéc tiép nhan ho | sb 3567/QP-
chinh gidy 10, | ciu cua t6 chuc, ca tiép theo (do6i voi truong hop nhén ho so hodc trong | UBND ngay
van ban do co so sau 15 gio ma khong gidi quyét ngay lam viéc | 17/10/2018

quan to chuc co
tham quyén cua
Viét Nam cap

hoac
nhan

ching

nhan sau 15 gio
cung ngay thi phai

giai quyét ngay
trong ngay tiép
theo.

duogc ngay). Cu thé:

- Lanh dao Phong phan cong thu ly:
Trong ngay ti€ép nhan ho so.

- Chuyén vién giai quyét: Trong ngay
tiép nhan ho so. Truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma khong giai quyet
dugc ngay thi trinh lanh dao két qua

tiép theo (ddi
voi truong
hop nhan hod
so sau 15 gio
ma khong giai
quyét  duoc
ngay)
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
1) 2) Mafcfra (38) Lanh dao chuyén moén | TTHC dwgc
STT | Tén tha tuc Thoi gian PR A A A UBND huyén | (Bugc 4: Vao | cong bd tai
hanh chinh giai quyét (ngay) | P h,uye;n B? phan .?l.luyeT m?n ky duyét s, tra két qua | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s A 1A > N
Tido nhan (Budce 3: Ky cho By phan | ciia Cha tich
°p nha duyét) Mot cira cap | UBND tinh
ho so) huve
uyén)
trong ngay lam viéc tiép theo.
- Lanh dao Phong duyét két qua: Trong
ngay tiép nhan ho so.
Truong hop phtc | 1/2 ngdy | Phong Tu phap: 01 ngay. Cu thé: Khong 1/2 ngay
tap‘: khorjg qlfa 02; - Lanh dao Phong phan cong thu ly:
ngay hogc co the Trong ngay tiép nhan hd so.
dai hon theo thda T
thuan bang van ban - Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
V"n, nguoi yéu cau - Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ching thyec. ngay.

19. | Ching thuc | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong  ngay Quyét dinh
Ban sao tir ban | - Néu tiép nhéan yéu ngay nhdn ho so hodc trong ngay lam viéc tiép nhan hd | sb6 3567/QD-
chinh giay t0, | ciu cua td chic, ca ti€p theo (doi voi trudng hop nhén ho so hodc trong | UBND ngay
van ban do co | nhan sau 15 gio so sau 15 gid ma khong gidi quyét ngay lam viéc | 17/10/2018

quan, to chirc
c6 tham quyén
cua nudc ngoai,
co quan, to
chiic c¢6 tham
quyén cua Viét
Nam lién két
v6i co quan, tO
chic c6 tham

cung ngay thi phai

giai  quyét ngay
trong ngay tiép
theo.

dugc ngay). Cu thé:

- Lanh dao Phong phéan cong thu ly:
Trong ngay tiép nhan hd so.

- Chuyén vién giai quyét: Trong ngay
tiép nhan ho so. Trudng hop nhan hod
so sau 15 giod ma khong giai quyét
dugc ngay thi trinh lanh dao két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.

- Lanh dao Phong duyét két qua: Trong

tiép theo (d6i
voi truong
hop nhan ho
so sau 15 gio
ma khong giai
quyét  duoc
ngay)
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
1) 2) Mafcfra (38) Lanh dao chuyén moén | TTHC dwgc
STT Tén thi tuc Thoi gian PR A A R UBND huyén | (Buéc 4: Vao | cong b6 tai
hanh chinh giai quyét (ngay) | P h,uye;n BI’,) phan 'shuyeT m?n ky duyét s, tra két qua | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s ho Bb oha ia Chii tich
Tip nhén (Budce 3: Ky cho Bo phan | cua u tic
N duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) A
huyén)
quyén clia nuoce ngdy tiép nhan ho so.
nﬁ?al Cifi hodc | Tryong hop phiic | 1/2ngay | Phong Tu phap: 01 ngay. Cu thé: Khéng 1/2 ngay
chuhg nhan tap: khong qua 0% - Lanh dao Phong phén cong thu ly:
ngay hoac c6 thé Trong ngay tiép nhan ho so.
da1Ah0r£ the(f th?a - Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
th}l_an ba‘n.g van bz:n - Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
véi nguoi yéu cau a3
, gay.
chung thuc.

20. | Chung thuc | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong ngay Quyét dinh
Chtr ky trong | - Néu tiép nhan yéu ngay nhan ho so hodc trong ngay lam viéc tiép nhan ho | s0 3567/Qb-
cac gidy to, van | ciu cua td chirc, ca tiep theo (doi voi truong hop nhén ho so hoac trong | UBND ngay
ban (4p dung|nhan sau 15 gid so sau 15 gi6 ma khong giai quyet ngay lam viéc | 17/10/2018

cho ca truong
hop ching thuc

diém chi va
truong hop
ngudi yéu ciu
ching thuc
khong thé ky,
khong thé diém
chi dugc)

cung ngay thi phai

giai  quyét ngay
trong ngay tiép
theo.

duoc ngay). Cu thé:

- Lanh dao Phong phan cong thu ly:
Trong ngay tiép nhan hd so.

- Chuyén vién giai quyét: Trong ngay
tiép nhan hod so. Truong hop nhan ho so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc
ngay thi trinh lanh dao két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.

- Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay t1ep nhan hé so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo.

tiép theo (ddi
voi truong
hop nhan ho
so sau 15 gio
ma khong giai
quyét dugc
ngay)
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
(3A)

3C o pha 4

® @ B phin Lank 20 | chotr g c
STT| Tén thit Thi gi Mot cura (38) UBND huyén | (Bude & Vao | cong bd tef
en thu tyc glan AP A 1A A R uyen | (Budc 4: Vao | cong bo tai
hanhchinh | gidi quyét (ngay) callg’ h,“yﬁ " BB ? p; ,agfl.'“yerf trg?n ky duyét | sb, trakétqua | Quyét dinh
T(.F(’Ch; (Bude 2: Giai quyct ho so) (Buéc 3: K | choBo phan | cita Chi tich
P nadt duyét) Mot cira cdp | UBND tinh

ho s0) yé . p
huyén)

21. | Chimg  thuc | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong ngay Quyét dinh
viéc stra inI’ b(3 - Néu tiép nhn yéu ngay n_IAlan ho so Al}oa,u’:“[ron‘g ngay lamA vige tiép rihan ho | so 3567/Qf)-
sung, huy bo| x . .z .5 . tiép theo (doi véi truong hop nhan ho so hodc trong | UBND ngay

N ) cau cua t6 chuc, ca e o X
Hop dong, giao A s so sau 15 giod ma khong gidi quyet ngay lam viéc | 17/10/2018
X nhan sau 15 gio 2
dich \ . Y duoc ngay). Cu thé: tiép theo (ddi
cung ngay thi phai
gidli  quyét ngay - Lanh dao Phong phan cong thu ly: hvorl tllﬂll{onl?k
trong ngay tiép Trong ngay ti€p nhan ho so. soqls:)a?l 13;1 gi((?w
theo. - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay ma khong giai
tiép nhan ho so. Truong hop nhép ho so quyét dugc
sau 15 fgi(‘)" ma lfhéng giéix quyéit duogc ngay)
ngay thi trinh lanh dao két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.
- Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay tlep nhan ho so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo.

22. | Stra 16i sai sot | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phdp: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong ngay Quyét dinh
tr?ng . H0’p - Neu tlep nhén yéu ngay ql}én ho so Ahoés:‘tron‘g ngay lémA Viég tiép nhan hé | sd 3567/Q]:)-
dong, giao dich | ciy cua t6 chuc, ca tiép theo (doi voi truong hop nhén ho so hodc trong | UBND ngay

so sau 15 gio ma khong giai quyect ngay lam viéc | 17/10/2018

nhan sau 15 gio
cung ngay thi phai
giai  quyét ngay
trong ngay tiép

duoc ngay). Cu thé:

- Lanh dao Phong phan cong thu ly:
Trong ngay tiép nhan hd so.

tiép theo (ddi
VOl truong
hop nhan ho
so sau 15 gio
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
A(BA)A (3C) B) phan (4)

- (1) ) 11\34003232 (3B) Linhdao | chuyénmon | TTHC dugc

Tén thi tuc Thoi gian P e . UBND huyén | (Budc 4: Vi cong bo tai
hanh chinh | gii quyét (ngay) | 4P huyén Bo phn chuyén mon QI duyet | b i ket qua | Quat dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s oA 1A > N
Tip nhén (Budc % Ky ch9 B? ph?n cua Chu .)t!ch
N duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) A
huy¢n)
theo. - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay ma khong giai
tiép nhan ho so. Truong hop nhan hd so quyét duoc
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay)
ngay thi trinh lanh dao két qua trong
ngdy lam viéc tiép theo.
- Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay tiép nhén hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo.

23. | Céap Ban sao c6 | - Trong ngay. Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khéng Trong ngay Quyét dinh
chung thyc ftur | . Neu tlep nhén yéu ngay nhan ho so hogc trong ngay lam viéc tiép nhan ho | s6 3567/QD-
ban chinh hop | iy cua t6 chuc, ca tiép theo (doi vo1 truong hop nhén ho so hodc trong | UBND ngay
dong, giao dich so sau 15 gio ma khong giai quyét ngay lam viéc | 17/10/2018

da dugc ching
thuc

nhan sau 15 gio
cung ngay thi phai

giai  quyét ngay
trong ngay tiép
theo.

duoc ngay). Cu thé:

- Lanh dao Phong phan cong thu ly:
Trong ngay tiép nhan hd so.

- Chuyén vién giai quyét: Trong ngay
tiép nhan ho so. Truong hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc
ngay thi trinh lanh dao két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.

- Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay tiép nhén hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo.

tiép theo (ddi
vOi truong
hop nhan ho
so sau 15 gio
ma khong giai
quyét dugc
ngay)
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
Bé h)ﬁn (3C) B) phan (4)
(1) ) M.('i?c o (3B) Lanh dao | chuyénmén | TTHC duge
STT Tén thi tuc Thoi gian PR A A R UBND huyén | (Buéc 4: Vao | cong b6 tai
hanh chinh giai quyét (ngay) | P h,uye;n B? phan .?l.luyeT m?n ky duyét s, tra két qua | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s ho Bb oha ia Chii tich
Tip nhén (Budce 3: Ky cho Bo phan | cua u tic
ho so). duyét) Mot ctra cap UBND tinh
huyén)

24. | Chimg thuc | - Trong ngay; Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngay tiép Khdng Trong ngay Quyét dinh
Chir ky nguoi | Néu tiép nhén ngay nhan h6 so hodc trong ngay lam viéc tiép nhan hd | s6 3567/Qb-
dich ma nguoi yéu clu cua 8 tiép theo (do1 voi truong hop nhén ho so hodc trong | UBND ngay
dich la Cong| . .4 1han sau so sau 15 gio ma khong giai quyet ngay lam viéc | 17/10/2018
tac vién dich 15h ,Cl]ng ngay thi duoc ngay). Cu thé: tiép theo (ddi
thuat ctia Phong 2: o X ~ \ A A . VOl truong
Tu vhép thud phai giai  quyeét - Lanh dao Phong phan cong thu ly: hon nthan ha
UL];I\II)Dap t 22; ngay trong ngay Trong ngay tiép nhan ho so. soms)a?l Ia;lgi((?w

tiép th hoa ¢ N cn e ) \
huyén tileép kéf)o dz‘?iachgz - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay ma khong giai
theo  thoa  thuan tiép nhan ho so. Truong hop nhan ho so quyét duoc
bine vin bin véi sau 15 gid ma khong giai quyet dugc ngay)
g n N ngay thi trinh lanh dao két qua trong
Icllglgr?; thL}r]:u cau ngay lam viéc ti€p theo.
o - Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay tlep nhan ho so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo.

25. | Chimg  thyc | - Trong ngay; Trong | Phong Tu phap: Ngay trong ngdy tiép Khong Trongngdy | Quyétdinh

Chit ky nguoi | Néu tiép nhan ngay nhan h6 so hodc trong ngay lam viéc tiep nhan hd | s6 3567/Qb-

ich ma nguoi | . A R tiép theo (doi voi truong hop nhan ho so hodc tron ngay
dich ma nguoi yéu chu cta tb i€p theo (doi voi trudong hop nhén ho hod g | UBND nga
dich khong phai | -, o 4 Jpan <o so sau 15 gio ma khong giai quyct ngay lam viéc | 17/10/2018
la Cong tac ’ duoc ngay). Cu thé: tiép theo (ddi

vién dich thuat
cua Phong Tu

15h cung ngay thi
phai giai  quyeét
ngay trong ngay

- Lanh dao Phong phan cong thu ly:
Trong ngay tiép nhan hd so.

VOl trudng
hop nhan ho
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)

(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
1) 2) Mafcfra (38) Lanh dao chuyén moén | TTHC dwgc
STT Tén thi tuc Thoi gian PR A A R UBND huyén | (Buéc 4: Vao | cong b6 tai
hanh chinh | gidi quyét (ngay) | 2P BUYE o) P Shuyen fon Ky duyét | sb, tri kétqua | Quyét dinh
T(.F(’Ch; (Bute 2: Gidi quyet ho so) (Budc 3: Ky | choB¢phan | ciia Chi tich
b nan duyét) Mot ciracap | UBND tinh
ho so)
huyén)
phap thugce tiép theo hodc co - Chuyén vién giai quyét: Trong ngay so sau 15 gio
UBND cap | thé kéo dai hon tiép nhan ho so. Truong hop nhan ho so ma khong giai
huyén theo thoa thuan sau 15 gid ma khong giai quyet dugc quyét duoc
bang van ban voi ngay thi trinh lanh dao két qua trong ngay)
nguoi yéu cau ngay lam viéc tiép theo.
chimg thyc. - Lanh dao Phong duyét két qua:
Trong ngay ti€p nhan ho so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo.

26. | Chimg  thyc | Khong qué 02 1/2ngdy | Phong Tu phép: 01 ngay. Cu thé: Khéng 1/2 ngay Quyét dinh
Hop dong, giao ngay _ Lanh dao Phong phan cong thu Iy: 50 3567/QD>-
dich lién quan Trong ngay tiép nhan ho so. UBND ngay
dén tai san la T 17/10/2018
dong san - Chuyén vién giai quyéet: 1/2 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.

27. | Chimg  thuc | Khéng qua 02 1/2ngay | Phong Tu phap: 01 ngay. Cu thé: Khong 1/2 ngay Quyét dinh
Var} bar} thqa ngay - Lanh dao Phong phan cong thu ly: 50 3567/QP_
thuén phén chia Trong ngay tiép nhan ho so. UBND ngay
di san ma di san i 17/10/2018

la dong san

- Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.
- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.
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(3) Trinh tu cic budc thuc hién (ngay lam viéc)
(3D)
3A
B(“E h)ﬁn (3C) B{ phan @)
1) 2) Mafcfra (38) Lanh dao chuyén moén | TTHC dwgc
STT Tén thi tuc Thoi gian PR A A R UBND huyén | (Buéc 4: Vao | cong b6 tai
hanh chinh giai quyét (ngay) | P h,uye;n BI’,) phan .?l.luyeT m?n ky duyét s, tra két qua | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) s ho Bb oha ia Chii tich
Tiép ahan (Budce 3: Ky cho Bo phan | cua u tic
N duyét) Mot ctra cap UBND tinh
ho so) A
huyén)

28. | Chung thye | Khong qua 02 1/2ngdy | Phong Tu phép: 01 ngay. Cu thé: Khong 1/2 ngay Quyét dinh
Vafl b‘anq kha} ngay - Lanh dao Phong phan coéng thu ly: S0 3567/QP_
nhin di sin ma Trong ngay tiép nhan ho so. UBND ngay
di san la dong T 17/10/2018
san - Chuyén vién giai quyét: 1/2 ngay.

- Lanh dao Phong duyét két qua: 1/2
ngay.
Tong so: 28 thii tuc
III. THU TUC HANH CHINH CAP XA (29 THU TUC)
(3) Trinh tu cac budc thue hién (ngay lam viéc)
O @ (3A) (3D) @)
BQAph?n - (3C) B0 phanAchuyen TTHC duoc
STT|  Tén thi tyc Thoi gian Mot cua o 6B Linh dao UBND L mon | cong bb tai
hanh chinh gidi quyét (ngay) cap xa B9 phan chuyén mon xa ky duyét (Bude 4: Vaoso, | /%t dinh
(Budce 1: (Budc 2: Giai quyét ho so) PSSR tra két qua cho Bo y e
iy n (Budc 3: Ky duyét) A N o A cia Chu tich
Ti€p nhan phan Mot cura cap .
b x UBND tinh
ho so) xa)
I LINH VUC HQ TICH (17 THU TUC)
L Cap ban sao |- Ngay trong ngay | Trong Cong chue Tu phap — Ho tich: | - Trong ngay tiép | - Trong ngay tiép Quyét dinh
trich luc ho tich | tiép nhan ho so; ngay nhan ho so; nhan ho so; s0 1727/Qb-

57








(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

O @ (3A) (3D) (@)

STT|  Ten thi o ll?f*ijh?n (3B) (3C) we ph?nnﬁghuyen TTHC duge
Tén thii tyc _ Thoi gian preua Bo ohin heven mé Lanh dgo UBND | o "0l 5, | cong b tai
hanh chinh giai quyet (ngay) cap xa 0 phan cuyen mon xa ky duyét oUge T VA0 S% | Quyét dinh

(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) oA . tra két qua cho B9 | .
X . (Budc 3: Ky duyét) A Y cia Chu tich
Ti€p nhan phén MGt ctra cap .
A x UBND tinh
ho so) xd)
- Truong hop nhan - Trong ngay ti€p nhan ho so; | - Trong ngay lam | - Trong ngay lam | UBND ngay
ho so sau 15 gio ma T YRP Be tid viée tiép theo (ddi | viéc tiép theo (dbi | 20/5/2016
khon iai  quyét o Tors neay am viee TP vol  truong hop | voi  truong  hop
d g 8 hi trd k& theo (d61 voit truong hop nhan hin ha i5 han ha i5
ugrc ngay t 1‘tra ‘et hd so sau 15 gid ma khong n.‘an ‘o S({ sau n.‘an ‘0 sci sau
qua trong ngay lam % gi0 ma khong giai | gio ma khong giai
A ek giai quyet dugc ngay). z p
viéc tiép theo. quyét duoc ngay). | quyét dugc ngay).
2. bang ky khai | - Ngay trong ngay Trong Cong chire Tu phap — Ho tich: | - Trong ngay tiép | - Trong ngay tiép Quyét dinh
sinh tiép nhan hd so; ngay _ Trong ngay tiép nhan hd so; nhan ho so; nhan ho so; slj)élzlgféz;
ilATm(mg ilgp “nhar‘l - Trong ngay lam viéc tiép _.Tror.];g nlglay IZT _.Tron;g nlglay I;T 20/5/2016
OASO’ sau glo mA,a theo (d6i v6i truong hop nhan V1,¢.c tlep‘t eo (do1 V1,¢.c tlep‘t eo (doi
khong gial c!uyczt hd so sau 15 gio ma khong voi trkuc)’ng hop voi tr‘Au:Ung hop
duoc ngay thi tra két £ nhan ho so sau 15 | nhan ho so sau 15
: N gidi quyet duoc ngay). N U R
qua trong ngay lam gi0 ma khong giai | gio ma khong giai
viéc ti€p theo. quyét dugc ngay). | quyet dugc ngay).
3. Piang ky két hon | - Ngay trong ngay Trong Cong chire Tu phap — H tich: | - Trong ngay tiép | - Trong ngay tiép Quyét dinh
tlep nhén ho so; ngay _ Trong ngay ti ép nhan h so: nhan ho so; nhan ho so; chj)Bllzlggg;
- Truong hop nhén _ Trong ngdy lam viéc tiép |- Trong ngay lam | - Trong ngay lam 20/5/2016

hd so sau 15 gio ma
khong gidi  quyét
dugc ngay thi tra két
quad trong ngay lam
viée tiép theo.

theo (d6i v6i truong hop nhan
h6 so sau 15 gio ma khong
giai quyét dugc ngay).

viée tiép theo (ddi
vol  truong  hop
nhéan ho so sau 15
gi0 ma khong gidi
quyét dugc ngay).

viée tiép theo (ddi
vol  truong  hop
nhén hd so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay).
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

(1) (2) b ns “)
B¢ phan B¢ phan chuyén
STT|  Ten th t Thoi sian M cira (3B) _ 30 mon TTHC duge
h? h lyl] l'lﬁ " cap x4 B¢ phan chuyén mon Lanh dao UBND (Budc 4: Vao s6 cong bo tai
anh chin iai quyet (nga > PIg y e 3 kv a e ’ &t di
gial quyet(ngay) | ploe o | (Buoe 2: Gidi quyét ho so) xakyduyet |y é qua cho By | Quyetdinh
X . (Budc 3: Ky duyét) A Y cia Chu tich
Ti€p nhan phén MGt ctra cap .
ho 50) x4) UBND tinh
Truong hop can xac | 1/2ngdy | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay
minh: khéng qua 05 03 ngay.
ngay
4. | Dang ky ket hon 05 ngay 1/2 ngay | Céng chirc Tu phép — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
lwu dong 03 ngay. s 1727/QD-
UBND ngay
20/5/2016
5. | Dang ky lai ket 05 ngay 1/2 ngdy | Céng chirc Tu phép — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
hon 03 ngay s 1727/QD-
UBND ngay
Truong hop phai xac | 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay 20/5/2016
minh: khéng qua 13 11 ngay.
ngay
6. |bang ky nhan 03 ngay 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — H9 tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
cha, me, con 01 ngay s6 1727/QDb-
UBND ngay
20/5/2016
Truong hop can phai | 1/2 ngdy | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
xéac minh thi thoi han 06 ngay. s0 1727/Qb-
giai quyét khong qua UBND ngay
08 ngay. 20/5/2016
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

O @ S3A)A A (A3 D) A (@)
B(.)Aphz;ln (3C) B0 phanAchuyen TTHC duogc
STT|  Tén thii tyc Thoi gian Mot cua . es Linh dao UBND  mon | céng bé tai
hanh chinh giai quyét (ngay) cap xa B0 phan _chuyel} mon 3 k y duyét (Buqc 4: Vao so, Quyé ¢ din.h

(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .

X . (Budc 3: Ky duyét) A Y cia Chu tich
Ti€p nhan phén MGt ctra cap .

X x UBND tinh

ho s0) X&)

7. | bang ky khai 03 ngay 1/2 ngay | Cong chic Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh két hop 01 ngay s0 1727/Qb-
nhian cha, me, UBND ngay
con 20/5/2016

Trudng hop can phai | 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay
xac minh thi thoi han 06 ngay.
giai quyét khong qua

08 ngay.

8. bang ky khai 05 ngay 1/2 ngay | Cong chic Tu phap — HO tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh luu dong 03 ngay. s0 1727/Qb-

UBND ngay
20/5/2016
9. | bangky lai khai 05 ngay 1/2 ngdy | Céng chirc Tu phép — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh 03 ngay s0 1727/Qb-
UBND ngay
Truong hop phai xac | 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay 20/5/2016
minh: khdong qua 13 11 ngay.
ngay

10. | Pang ky khai 05 ngay 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
sinh cho nguoi 03 ngay s0 1727/Qb-
da c6 ho so, UBND ngay
gidy to' canhan | Tryong hop phai xdc | 1/2ngdy | Cong chic Tu phap — H9 tich: 01 ngay 1/2 ngay 20/5/2016

minh: khéng qua 13

11 ngay.
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

&) @ § i 3 phin chuyi @
STT|  Tén thi i oi Mt cor (38) (5C) e | TTHC duge
Tén thu tyc __ Thoigian AR B ohin chuvén ms Linh dao UBND (Buoe 4: Vao sb cong bo tai
hanh chinh gidi quyét (ngay) cap xa @ pian chuyen mon x4 ky duyét LOe % Y3080, | Quyét dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
X . (Budc 3: Ky duyét) A Y cia Chu tich
Ti€p nhan phén MGt ctra cap .
A x UBND tinh
ho so) xd)
ngay
11. | Bang ky khai tir | _ Ngay trong ngay |- Trong Cong chire Tu phap — HO tich: | - Trong ngay tiép | - Trong ngay tiép guyét dinh
tiép nhan yéu cau; ngay; LA ~_ 1A | nhan ho so; nhan ho so; 50 1727/Qb-
- Trong ngay ti€p nhén ho so; UBND ngay
ilATrlr(‘)”ng ilgp “nhér‘l il Tm(‘)’n% - Trong ngay lam viéc tiép | .Tror.];g ngay Igrp ) .Trof‘;g ngay 'ST 20/5/2016
oAscr sau 210 mﬂa O‘p can | .o (d6i véi truong hop nhan Vl’¢‘C tlep‘t eo (doi Vl’¢‘C tlep‘t eo (doi
khong giai quyét | xac minh: |, 3 A vol  truong  hop | véi  truong  hop
ez LA N ho so sau 15 gio0 ma khong Y R
duogc ngay thi tra két | 1/2 ngay gii quyét dugc ngay) nhan ho so sau 15 | nhan ho so sau 15
qua trong ngay lam i ' gi0 ma khong giai | gio ma khong giai
viéc tiép theo. quyet dugc ngay). | quyét dugc ngay).
Truong hop phai xac | 1/2 ngay | Cong chitc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay
minh: khéng qua 03 1,5 ngay
ngay
12. | bang ky khai tir 05 ngay 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
luu dong 03 ngay s0 1727/Qb-
UBND ngay
20/5/2016
13. | Pang ky lai khai 05 ngay 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — H9 tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
tur 03 ngay s0 1727/Qb-
; UBND ngay
Truong hop can xac | 1/2 ngay | Cong chirc Tu phap — HO tich: 01 ngay 1/2 ngay 20/5/2016

minh: khéng qua 10

ngay.

08 ngay.
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

(3A) (3D) (@)
(1) 2) B@Aphgln (3C) B¢ phzflnA chuyén TTHC duge
STT|  Tén thii tyc Thoi gian Mot cira (3B) Linh dao UBND mon | cong b tai
hanh chinh gidi quyét (ngay) | ¢apxa B0 phan chuyén mon xaky duyet | (Buoc#: Vaosd, o vk dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
Tiép nhan (Budc 3: Ky duyét) phan Mt cira cAp ctia Chu f;ch
X x UBND tinh
ho so) xd)
14. | pang ky gidm 03 ngay 1/2 ngay | Céng chirc Tu phép — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
ho 01 ngay. s6 1727/Qb-
UBND ngay
20/5/2016
15 | pang ky chém 02 ngay 1/2 ngay | Cong chic Tu phap — H9 tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
dut giam ho 1/2 ngay. s6 1727/Qb-
UBND ngay
20/5/2016
16. Thay d6i, cai | Ngay trong ngay lam | Bdsung | Cong chirc Tu phap — Ho tich: | Ngay trong ngay | Trong ngay tiép | Quyét dinh
chinh, bd sung | viéc dbi voi viec bo | hdtich: | Ngay trong ngay tiép nhan hd | tiép nhan ho so nhan hd so; Trong | sb 1727/QD-
ho tich sung ho tich; truong | trong ngay | so hoac trong ngay lam viéc ngay lam viéc tiép | UBND ngay
hop nhén hd so sau tiép theo (ddi vé6i truong hop theo ddi véi| 20/5/2016
15 gio ma khong giai nhan hd so sau 15 gid ma truong hop nhan
quyét duoc ngay thi khong giai quyét duge ngay). hd so sau 15 gio
tra két qua trong ngay ma khong giai
lam viéc tiép theo. quyét duoc ngay
03 ngay dbi véi viec | 1/2 ngdy | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
thay doi, cai chinh ho 1,5 ngay. s6 1727/Qb-
tich. UBND ngay
Truong hop can phai | 1/2 ngdy | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 01 ngay 1/2 ngay 20/5/2016

xac minh: khéng qua
06 ngay.

04 ngay.
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)
. ) A(3A)A A (ASD) A (@)

S| Tench | Mo - Go) | BIPREESIE | i quge

Tén thu tuc Thoi gian AR A A A A Linh dao UBND s A cong bo tai
hanh chinh giai quyét (ngay) cap xa B0 phan _chuyel} mon X3 ky duyét (Buqc 4: Vao so, Quyé ¢ dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
Tiép nhan (Budc 3: Ky duyét) phan Mt cira cAp cia Chua f;ch
A x UBND tinh
ho s0) X&)

17. | Cép Giay xac 03 ngay 1/2 ngay | Cong chuc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
nhan tinh trang 1,5 ngay. s6 1727/Qb-
hon nhan Truong hop can phai | 1/2ngdy | Cong chitc Tu phap — Hb tich: 01 ngay 1/2ngay | UBND ngay

xac minh: khéng qua 04 ngay. 20/5/2016
06 ngay.

Il. | LINH VUC CHUNG THUC (11 THU TUC)

18. | Cap ban sao tir | - Trong ngay. Trong | Cong chirc Tu phap — Ho tich: | Trong ngay tiép Trong ngay tiép | Quyét dinh
$6 géc - Néu tiép nhan yéu ngay Trong ngay tiép nhén hd so.| nhéan ho so hodc nhén hd so hodc | sb 3567/QD-

cAu cua to chuc, ca Truong hop nhan ho so sau 15 | trong ngay lam trong ngay lam UBND ngay
nhan sau 15 gid cung gi0 ma khong giai quyét,du(_)’c viée tiép theo. viée tiép theo. 17/10/2018
ngady thi phai giai ngay thi trinh lanh dap két qua
quyét ngay trong ngay trong ngay lam vigc tiép theo.
tiép theo.
- Trong truong hop
yéu cau cép Ban sao
tr sd gbc duoc gui
qua Buu dién thi thoi
han duogc thuc hién
ngay sau khi co quan,
t6 chiic co6 tham
quyén nhan du hd so
hop 18 theo ddu Buu
dién dén.
19. | Chung thyc Ban | - Trong ngay. Trong Cong chirc Tu phap — Ho tich: | Trong ngay tiép | Trong ngay tiép | Quyét dinh
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

. ) A(3A)A A (ASD) A (@)
S| Tench | Mo - Go) | BIPREESIE | i quge
Tén thu tuc Thoi gian AR A A A A Linh dao UBND s A cong bo tai
hanh chinh giai quyét (ngay) cap xa B0 phan _chuyel} mon X3 ky duyét (Buqc 4: Vao so, Quyé ¢ dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
Tiép nhan (Budc 3: Ky duyét) phan Mt cira cAp cia Chua f;ch
X x UBND tinh
ho so) xa)
sao tir ban chinh | - Néu tiép nhan yéu ngay Trong ngay tiép nhan ho so. | nhan ho so. nhan ho so hoic | s6 3567/QP-
gidy t0, vin ban | cdu cta to chic, ca Truong hop nhan hd so sau 15 trong ngay lam | UBND ngay
do co quan to | nhan sau 15 gid cung gid ma khéng giai quyét duoc viée tiép theo (d6i | 17/10/2018
chic c6 tham | ngdy thi phai giai ngay thi trinh lanh dao két qua voi  truong  hop
quyén cua Viét | quyét ngay trong ngay trong ngay 1am viéc tiép theo. nhan hd so sau 15
Nam cap hoic | tiép theo. gi0 ma khong giai
ching nhan quyét dugc ngay)
DPbi véi truong hop | 1/2ngay | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay
phuc tap: khong qua 1/2 ngay
02 ngay lam vigc
hogc ¢ thé dai hon
theo théa thuan bang
van ban véi nguoi
yéu cau chimg thuc
20. | Chung thuc | - Trong ngay. Trong Cong chitc Tu phap — Ho tich: | Trong ngay tiép Trong ngay tiép Quyét dinh
Chr ky trong | - Néu tiép nhan yéu ngay Trong ngay tiép nhén hdé so.| nhan ho so hodc nhan hd so hodc | sb 3567/Qb-
cdc giay to, van | cau cta to chie, ca Truong hop nhan ho so sau 15| trong ngay lam trong ngay lam | UBND ngay
ban (4p dung gio ma khong giai quyét duge | viéc tiép theo. viéc tiép theo (d6i | 17/10/2018

cho ca truong
hop chiing thuc
diem chi va
truong hop
ngudi yéu ciu
chung thuc
khong thé ky,

nhan sau 15 gio cung
ngay thi phai giai
quyét ngay trong ngay
tiép theo.

ngay thi trinh lanh dao két qua
trong ngay lam viéc tiep theo.

véi truong hop
nhén ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay)
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)
. ) A(3A)A A (A3D) A (@)

S| Tench | Mo - Go) | BIPREESIE | i quge

Tén thu tuc Thoi gian AR A A A A Linh dao UBND s A cong bo tai
hanh chinh giai quyét (ngay) cap xa B0 phan _chuyel} mon X3 ky duyét (Buqc 4: Vao so, Quyé ¢ dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
Tiép nhan (Budc 3: Ky duyét) phan Mt cira cAp ctia Chu f;ch
A x UBND tinh
ho so) xa)
khong thé diém
chi dugrc)

21. | Chung thyuc viéc | - Trong ngay. Trong Coéng chirc Tu phap — Ho tich: | Trong ngay tiép Trong ngay tiép Quyét dinh
sta  ddi, bd |- Néu tiép nhan yéu ngay Trong ngay tiép nhén hd so.| nhéan ho so hodc nhén ho so hodc | s6 3567/QD-
sung, hiy bO | ciu cua t chirc, ca Truong hop nhan ho so sau 15 | trong ngay lam trong ngay lam UBND ngay
Hop ddng, giao | nhan sau 15 gi&s clng gi ma khong gidi quyét duge |  viée tiép theo. | viée tiép theo (d0i | 17/10/2018
dich ngay thi phai giai ngay thi trinh 1anh dap két qua vOol trgb’ng hop

quyét ngay trong ngay trong ngay lam viéc ti€p theo. nhan ho so sau 15
tiép theo. gio ma khong giai
quyét dugc ngay)

22. | Stra 156i sai sot | - Trong ngfiy Trong Cong chitc Tu phap — Ho tich: | Trong ngay tiép | Trong ngay tiép | Quyét dinh
trong Hop déng, - Neu tlep nhan yéu ngay Trong ngay tiép nban hd so.| nhanhd sohodc |nhdn hd so hoic | sb 3567/QD-
giao dich cAu cua td chuc, ca Truong hgp nhan ho so sau 15| trong ngay lam | trong ngay lam | UBND ngay

nhan sau 15 gio cing gid ma khong giai quyét dugc | viée tiép theo. | viée tiép theo (d0i | 17/10/2018
ngady thi phai giai ngay thi trinh 1anh dap két qua voi tr}r(‘)‘ng hop
quyét ngay trong ngay trong ngay lam vigc tiép theo. nhan ho so sau 15
tiép theo. gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay)

23. | Cap Ban sao co | - Trong ngay. Trong Cong chire Tu phap — HO tich: | Trong ngay tiép | Trong ngay tiép | Quyétdinh

chung thuyc tur| Néu i A A ngay Trong ngay tiép nhan hd so.| nhanho so hodc |nhan hd so hoic | s6 3567/QD-
. , ¢u tiép nhan yéu N X X R

ban chinh hop cAu cia t& chirc. c4 Trudng hop nhan hod so sau 15| trongngay lam | trong ngay lam | UBND ngay

dong, giao dich | .. sau 15 gio c’img gio ma khong giai quyét duoe | viéc ti€p theo. viéc tiép theo (doi | 17/10/2018

da duogc ching ngdy thi phai gidi ngay thi trinh lﬁph dgp két qua vOi truong  hop

thuc quyét ngay trong ngay trong ngay lam viéc tiep theo. nhén ho so sau 15

65








(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

. ) A(3A)A A (ASD) A (@)

S| Tench | Mo - Go) | BIPREESIE | i quge

Tén thu tuc Thoi gian AR A A A A Linh dao UBND s A cong bo tai

hanh chinh giai quyét (ngay) cap xa B0 phan _chuyel} mon X3 ky duyét (Buqc 4: Vao so, Quyé ¢ dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
Tiép nhan (Budc 3: Ky duyét) phan Mt cira cAp ctia Chu f;ch

A x UBND tinh
ho so) xd)
tiép theo. gid ma khong giai
quyét dugc ngay)

24. | Ching thuc Hop 02 ngay 1/2 ngay | Cong chuc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
dong, giao dich 1/2 ngay s6 3567/Qb-
lién quan dén tai UBND ngay
san la dong san, 17/10/2018
quyén st dung
dét, nha ¢

25. | Chung thyc di 02 ngay 1/2 ngay | Cong chitc Tu phap — H9 tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
chic 1/2 ngay 56 3567/QD-

UBND ngay
17/10/2018

26. | Chung thuc van 02 ngay 1/2 ngay | Cong chuc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
ban tr chdi 1/2 ngay 56 3567/QP-
nhan di san UBND ngay

17/10/2018

27. | Chimg thuc Van 02 ngay 1/2 ngdy | Cong chirc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
ban thoa thuan 1/2 ngay s6 3567/Qb-
phéan chia di san UBND ngay
ma di san 1la 17/10/2018

dong san, quyén
st dung dat, nha
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(3) Trinh ty cac bwéc thwe hién (ngay lam viéc)

) @ o phi 5 o v @)

STT|  Tén thi i oi Mt cor (38) (5C) e | TTHC duge

Tén thu tyc Thoi gian AR A A A A Linh dao UBND s A cong bo tai
hanh chinh giai quyét (ngay) cap xa B0 phan _chuyel} mon X3 ky duyét (Buqc 4: Vao so, Quyé ¢ dinh
(Buoc 1: (Budc 2: Giai quyet ho so) o tra két qua cho B9 | .
X . (Budc 3: Ky duyét) A Y cia Chu tich
Ti€p nhan phén MGt ctra cap .
A x UBND tinh
ho so) xd)
o

28. | Chung thyc Van 02 ngay 1/2 ngay | Cong chuc Tu phap — Ho tich: 1/2 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
ban khai nhan di 1/2 ngay s0 3567/Qb-
sdn ma di san 1a UBND ngay
dong san, quyen 17/10/2018
st dung dat, nha
o

I11. | LINH VU'C NUOI CON NUOI (01 THU TUC)

29. | PBang ky lai viéc 05 ngay 1/2 ngay | Cong chitc Tu phap — H9 tich: 01 ngay 1/2 ngay Quyét dinh
nuéi con nudi 03 ngay. s0 2166/Qb-
trong nudc UBND ngay

19/6/2017

Tong so: 29 thi tuc
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