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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC NĂM 2019 - 2020 CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22 tháng 4 năm 2013 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức;

Căn cứ Thông tư số 05/2013/TT-BNV ngày 25 tháng 6 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức;

Căn cứ Thông tư liên tịch số 11/2015/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 29 tháng 5 năm 2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh;
Căn cứ Quyết định số 2071/QĐ-BNV ngày 31 tháng 12 năm 2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong cơ quan tổ chức, hành chính của tỉnh Thừa Thiên Huế;

Căn cứ Quyết định số 1044/QĐ-UBND ngày 18/5/2016 của UBND tỉnh phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong cơ quan tổ chức, hành chính của tỉnh;

Căn cứ Quyết định số 08/2016/QĐ-UBND ngày 21 tháng 01 năm 2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ Quyết định số 1866/QĐ-UBND ngày 19 tháng 8 năm 2017 của UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án tinh giản biên chế trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế giai đoạn 2015-2021;

Căn cứ Chương trình hành động số 100/CTr-UBND ngày 28/5/2018 của Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện Kế hoạch số 60-KH/TU ngày 24 tháng 4 năm 2018 của Tỉnh ủy thực hiện Nghị quyết 18-NQ/TW ngày 25 tháng 10 năm 2017 của Hội nghị Trung ương 6 khóa XII một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức năm 2019 - 2020 của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế (có Đề án và Phụ lục kèm theo).
Điều 2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng được giao; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí trong Đề án để làm cơ sở thực hiện việc tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo đúng quy định của Nhà nước.

Điều 3. Sở Giáo dục và Đào tạo xây dựng phương án sắp xếp, kiện toàn cơ cấu tổ chức bộ máy của cơ quan, đơn vị theo tinh thần của Nghị quyết 18-NQ/TW ngày 25/10/2017 của Hội nghị Trung ương 6 khóa XII một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả; bố trí công chức theo lộ trình đến năm 2021 giảm tối thiểu 10% biên chế được giao theo quy định.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 5. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã và thành phố Huế, thủ trưởng các cơ quan có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- CT và các PCT UBND tỉnh;
- Các PCVP và CV: GD, TH;
- Lưu: VT, NV.

	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH




Phan Ngọc Thọ


ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
(Kèm theo Quyết định số 2448/QĐ-UBND ngày 05/10/2019 của UBND tỉnh)
Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT CỦA ĐỀ ÁN
1. Khái quát đặc điểm, nội dung và tính chất hoạt động của Sở Giáo dục và Đào tạo

1.1. Vị trí của Sở Giáo dục và Đào tạo:

Sở Giáo dục và Đào tạo (sau đây gọi tắt là Sở) là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh; thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về giáo dục và đào tạo ở địa phương theo quy định của pháp luật và theo phân công hoặc ủy quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh; chịu sự chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của Ủy ban nhân dân tỉnh; chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

1.2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Giáo dục và Đào tạo:

Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Giáo dục và Đào tạo quy định tại Nghị định số 127/2018/NĐ-CP ngày 21/9/2018 của Chính phủ về quy định trách nhiệm quản lý nhà nước về giáo dục và Quyết định số 08/2016/QĐ-UBND ngày 21/01/2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo.

1.3. Cơ cấu tổ chức và cơ chế hoạt động của Sở Giáo dục và Đào tạo:

- Sở Giáo dục và Đào tạo có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chấp hành sự lãnh đạo, quản lý về tổ chức và hoạt động của Ủy ban nhân dân tỉnh, đồng thời, chấp hành sự chỉ đạo, kiểm tra, hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

- Sở Giáo dục và Đào tạo làm việc theo chế độ thủ trưởng, tập thể lãnh đạo, cá nhân phụ trách, phân công và phối hợp theo Quy chế làm việc. Giám đốc Sở là người đứng đầu Sở, điều hành mọi hoạt động của Sở trên cơ sở đảm bảo nguyên tắc tập trung, dân chủ, phát huy vai trò cá nhân của lãnh đạo thông qua nhiệm vụ được phân công và các phiên họp lãnh đạo Sở; đảm bảo tuân thủ quy chế làm việc và đúng quy định của pháp luật.

- Cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo gồm;

+ Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo: Giám đốc và không quá 03 Phó Giám đốc;

+ Văn phòng;

+ Thanh tra;

+ Phòng Tổ chức cán bộ;

+ Phòng Kế hoạch - Tài chính;

+ Phòng Chính trị, tư tưởng - Công tác học sinh, sinh viên;

+ Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục;

+ Phòng Giáo dục Mầm non;

+ Phòng Giáo dục Tiểu học;

+ Phòng Giáo dục Trung học;

+ Phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên.

- Các đơn vị sự nghiệp trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo:

+ Trường Trung học phổ thông;

+ Trường Phổ thông có nhiều cấp học, trong đó có cấp học trung học phổ thông;

+ Trường Phổ thông dân tộc nội trú có cấp trung học phổ thông;

+ Trung tâm Giáo dục thường xuyên tỉnh.

Trong đó:

- Văn phòng Sở: Xây dựng kế hoạch công tác, lịch làm việc của cơ quan Sở và theo dõi, đôn đốc hoạt động các Phòng ban Sở theo kế hoạch; tổng hợp, thông tin, báo cáo định kỳ, đột xuất về tình hình hoạt động giáo dục của địa phương theo yêu cầu của Giám đốc Sở; công tác hành chính - quản trị, trật tự nội vụ của cơ quan; mua sắm, sử dụng và quản lý tài sản cơ quan; công tác cải cách hành chính toàn ngành và cơ quan; thực hiện hệ thống dịch vụ công trực tuyến và hệ thống ISO 9001: 2015 của cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo; công tác văn thư - lưu trữ của cơ quan Sở (tổng hợp, lưu trữ công văn đi - đến; trình lãnh đạo duyệt và chuyển cho các phòng ban chức năng thực hiện); quản lý các con dấu; trực điện thoại, fax cơ quan; nhận và phát hành các loại báo chí; phô tô, in ấn văn bản; chỉ đạo công tác văn thư - lưu trữ toàn ngành; công tác tài chính - kế toán của cơ quan; kế toán bảo hiểm xã hội; kế toán kinh phí sự nghiệp, kinh phí Chương trình mục tiêu quốc gia của ngành cấp qua cơ quan; các khoản thu hộ, chi hộ, các khoản phí, lệ phí; báo cáo mức tăng, giảm biên chế, mức đóng bảo hiểm xã hội định kỳ và kê khai thu nộp, báo cáo quyết toán thuế thu nhập cá nhân trong cơ quan Sở; thường trực công tác thi đua, khen thưởng của Ngành; công tác truyền thông về giáo dục và đào tạo.

- Thanh tra Sở: Xây dựng kế hoạch thanh tra trình lãnh đạo Sở phê duyệt; tổ chức thực hiện kế hoạch thanh tra đã được phê duyệt; thanh tra hành chính việc thực hiện chính sách, pháp luật, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân thuộc quyền quản lý trực tiếp của Sở; thanh tra chuyên ngành việc chấp hành pháp luật chuyên ngành, quy định về chuyên môn - kỹ thuật, quy tắc quản lý ngành, lĩnh vực của cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân thuộc phạm vi quản lý của Sở; hướng dẫn, kiểm tra các đơn vị trực thuộc Sở thực hiện quy định của pháp luật về thanh tra, kiểm tra; kiểm tra việc thực hiện công tác kiểm tra của các phòng giáo dục và đào tạo cấp huyện và các cơ sở giáo dục; theo dõi, đôn đốc, kiểm tra, phúc tra việc thực hiện kết luận, kiến nghị, quyết định xử lý về thanh tra của Giám đốc Sở, Thanh tra Sở; giải quyết khiếu nại, tố cáo theo quy định của pháp luật về khiếu nại, tố cáo; nhiệm vụ phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật về phòng, chống tham nhũng; xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực giáo dục theo quy định; hướng dẫn, tập huấn nghiệp vụ thanh tra chuyên ngành giáo dục cho Thanh tra viên, công chức làm công tác thanh tra thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo và cộng tác viên thanh tra giáo dục ở địa phương; tổng hợp, báo cáo kết quả về công tác thanh tra thuộc phạm vi quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo; tổng kết, rút kinh nghiệm về công tác thanh tra trong phạm vi quản lý nhà nước của Sở Giáo dục và Đào tạo; thực hiện đầy đủ việc cung cấp thông tin, báo cáo theo quy định đối với lãnh đạo Sở, Thanh tra tỉnh, Bộ Giáo dục và Đào tạo; hướng dẫn, tổ chức thực hiện công tác pháp chế; thường trực tiếp công dân; thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác theo quy.

- Phòng Tổ chức cán bộ: Hướng dẫn xây dựng Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của các phòng thuộc Sở, các cơ sở giáo dục trực thuộc Sở và các phòng Giáo dục và Đào tạo; dự thảo các quyết định cá biệt liên quan đến lĩnh vực tổ chức nhân sự theo quy định phân cấp; hướng dẫn việc thành lập, cho phép thành lập, sáp nhập, chia, tách, giải thể, chuyển đổi loại hình các cơ sở giáo dục được phân cấp (bao gồm cả các cơ sở giáo dục có sự tham gia đầu tư của các tổ chức, cá nhân nước ngoài); hướng dẫn các đơn vị trực thuộc xác định vị trí việc làm, số người làm việc; tổng hợp vị trí việc làm, số người làm việc; tham mưu cấp có thẩm quyền phê duyệt danh mục vị trí việc làm, số người làm việc đối với các cơ sở giáo dục trực thuộc Sở; theo dõi kế hoạch biên chế công chức, viên chức sự nghiệp giáo dục của địa phương hàng năm; công tác tuyển dụng, sử dụng, hợp đồng, điều động, luân chuyển, biệt phái, xử lý kỷ luật và thực hiện chế độ chính sách đối với công chức, viên chức của các đơn vị trực thuộc; nắm tình hình biên chế, tuyển dụng, sử dụng, hợp đồng về giáo dục đào tạo của các huyện, thị xã và thành phố để tham mưu Giám đốc Sở phối hợp chỉ đạo; công tác quy hoạch cán bộ, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm, luân chuyển, bãi nhiệm, cách chức cán bộ quản lý các cơ sở giáo dục trực thuộc Sở; công nhận hội đồng quản trị, chủ tịch hội đồng quản trị, hiệu trưởng, phó hiệu trưởng các cơ sở giáo dục ngoài công lập theo phân cấp quản lý; hướng dẫn cán bộ quản lý, giáo viên trong toàn ngành thực hiện việc đánh giá theo Chuẩn quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; đánh giá, xếp loại công chức, viên chức hàng năm theo quy định của Bộ Nội vụ. Tổng hợp việc đánh giá, xếp loại công chức, viên chức toàn ngành báo cáo các cấp quản lý theo quy định; quản lý hồ sơ công chức, viên chức quản lý của các đơn vị trực thuộc (hồ sơ gốc, hồ sơ điện tử); xây dựng kế hoạch chung về đào tạo, bồi dưỡng công chức, viên chức; công tác Vì sự tiến bộ của phụ nữ.

- Phòng Kế hoạch - Tài chính: Xây dựng và quản lý thống nhất chỉ số thống kê giáo dục và đào tạo, hướng dẫn phương pháp thu thập, ghi chép, quy trình thực hiện thống kê giáo dục - đào tạo cho các Phòng Giáo dục và Đào tạo, các Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên và các cơ sở giáo dục - đào tạo thuộc Sở quản lý; xây dựng và tổ chức triển khai thực hiện quy hoạch, kế hoạch phát triển các cấp học thuộc hệ thống giáo dục quốc dân trên địa bàn; hướng dẫn xây dựng và tổng hợp dự toán ngân sách giáo dục hàng năm các đơn vị trực thuộc Sở; tham mưu việc giao kế hoạch ngân sách giáo dục hàng năm cho các đơn vị; chủ trì tổ chức thẩm định, xét duyệt quyết toán chi ngân sách của các đơn vị trực thuộc Sở và tổng hợp báo cáo các cơ quan có thẩm quyền; xây dựng các tiêu chuẩn, định mức kinh phí giáo dục, xác định và cân đối ngân sách nhà nước chi cho giáo dục hàng năm của địa phương, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt; nắm tình hình phân bổ, sử dụng tài chính, tài sản của các cơ sở Giáo dục đào tạo thuộc các huyện, thị xã và thành phố để tham mưu Giám đốc Sở phối hợp chỉ đạo; hướng dẫn, tổ chức thực hiện công tác xã hội hóa giáo dục; huy động, quản lý, sử dụng các nguồn lực để phát triển giáo dục trên địa bàn; kiểm tra việc thực hiện quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các cơ sở giáo dục công lập trực thuộc Sở theo quy định của pháp luật; thẩm định các nội dung liên quan đến phê duyệt chi trong đầu tư, phê duyệt dự án của các công trình xây dựng trường học theo phân công, phân cấp hiện hành; chủ trì trong việc tổ chức hướng dẫn chuyên môn nghiệp vụ cho đội ngũ kế toán, phối hợp phòng Tổ chức cán bộ trong việc bổ nhiệm, miễn nhiệm, luân chuyển kế toán theo quy định của pháp luật; phối hợp với Phòng Tổ chức cán bộ để thẩm định các điều kiện thành lập, sáp nhập, chia tách, giải thể, đình chỉ hoạt động của các cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh; thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo Sở phân công.

- Phòng Chính trị, tư tưởng - Công tác học sinh, sinh viên: Tham mưu lãnh đạo Sở ban hành các văn bản thuộc lĩnh vực giáo dục chính trị, tư tưởng, công tác học sinh, y tế trường học; chỉ đạo, hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra công tác Giáo dục chính trị tư tưởng, đạo đức lối sống; công tác phòng, chống tội phạm ma túy và tệ nạn xã hội trong trường học; giáo dục kỹ năng sống; công tác Đoàn - Hội trong trường học; công tác y tế trường học, giáo dục phòng chống tai nạn, thương tích, đuối nước trong học sinh; công tác xây dựng môi trường giáo dục lành mạnh, an toàn, an ninh trường học; các hội thao, hội diễn, hoạt động văn hóa, văn nghệ, ngoại khóa thể dục thể thao; phối hợp với Công đoàn Ngành Giáo dục và Đào tạo tổ chức hội thao, hội diễn trong cán bộ, công chức, viên chức của ngành; xây dựng chương trình, đề án phát triển thanh niên.

- Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục: Thực hiện công tác thi và tuyển sinh hàng năm, bao gồm: Xây dựng phương án thi và tuyển sinh hàng năm; xây dựng dữ liệu và quản lý dữ liệu thi; phương án xử lý các kỳ thi; tổ chức các hội đồng coi thi, chấm thi, phúc khảo theo quy chế; phân tích kết quả khảo sát chất lượng, kết quả các kỳ thi cấp tỉnh và quốc gia phục vụ cho công tác quản lý, chỉ đạo của Ban Giám đốc; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện công tác tuyển sinh các lớp đầu cấp của các cơ sở giáo dục theo Quy chế; quản lý hồ sơ tốt nghiệp THPT hàng năm; kiểm tra quy trình xét tốt nghiệp THCS; kiểm tra việc quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ ở cơ sở; cấp phát, lưu giữ, bảo quản văn bằng chứng chỉ theo quy định; thẩm định văn bằng chứng chỉ theo yêu cầu của tổ chức; giúp lãnh đạo Sở tham mưu Ủy ban nhân dân cấp tỉnh lập kế hoạch kiểm định chất lượng giáo dục; hướng dẫn, chỉ đạo, giám sát, kiểm tra các phòng giáo dục và đào tạo, các trường trung học trực thuộc triển khai công tác kiểm định chất lượng giáo dục theo quy định; tổ chức tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ cho các đơn vị, cá nhân thực hiện công tác kiểm định chất lượng giáo dục; giám sát, chỉ đạo các trường trung học trực thuộc thực hiện kế hoạch cải tiến chất lượng để không ngừng duy trì và nâng cao chất lượng; tham mưu cho lãnh đạo Sở công nhận và cấp (hoặc thu hồi) giấy chứng nhận trường đạt kiểm định chất lượng giáo dục; hằng năm, tổ chức sơ kết, tổng kết về công tác kiểm định chất lượng giáo dục; báo cáo kết quả với Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Bộ Giáo dục và Đào tạo để được hướng dẫn, chỉ đạo, kiểm tra, thanh tra.

- Phòng Giáo dục Mầm non: Tham mưu Lãnh đạo Sở các chủ trương, giải pháp đổi mới phát triển giáo dục mầm non và các giải pháp nâng cao chất lượng giáo dục giáo dục mầm non. Triển khai và chỉ đạo thực hiện chương trình giáo dục mầm non hiện hành theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo và các chuyên đề khác về giáo dục mầm non phù hợp với tình hình phát triển của địa phương; công tác giáo dục hòa nhập trẻ khuyết tật; công tác giáo dục dân tộc; công tác xây dựng trường mầm non đạt chuẩn quốc gia; công tác xây dựng trường học an toàn, xanh, sạch, sáng; công tác xã hội hóa và hội nhập quốc tế và công tác truyền thông về bậc học. Chỉ đạo các Phòng Giáo dục và Đào tạo thực hiện công tác quản lý, kiểm tra, đánh giá chất lượng giáo dục mầm non theo quy định của Bộ; hướng dẫn, chỉ đạo thực hiện nội dung, chương trình giáo dục mầm non, các hoạt động chăm sóc, nuôi dưỡng và giáo dục trẻ theo đúng quy chế, đối với các trường mầm non công lập và ngoài công lập. Tổ chức các hoạt động Chuyên đề, hội thi "Giáo viên dạy giỏi" “Cô nuôi giỏi” và các ngày hội giao lưu cấp tỉnh về giáo dục mầm non. Chủ trì, phối hợp kiểm tra, đánh giá các chương trình, dự án thuộc lĩnh vực chuyên môn của giáo dục mầm non triển khai trên địa bàn tỉnh; công tác bồi dưỡng chuyên môn, bồi dưỡng thường xuyên cho đội ngũ giáo viên mầm non và tổ chức các lớp bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn mầm non cấp tỉnh; công tác huy động trẻ em trong độ tuổi ra lớp; công tác phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ em 5 tuổi; công tác phát triển giáo dục mầm non ngoài công lập.

- Phòng Giáo dục Tiểu học: Tham mưu lãnh đạo Sở các chủ trương, giải pháp đổi mới, phát triển giáo dục tiểu học trên địa bàn tỉnh và các giải pháp nâng cao chất lượng giáo dục cấp tiểu học; triển khai chương trình, sách giáo khoa theo quy định của Bộ, các chương trình hành động của Sở về giáo dục tiểu học; công tác phổ cập giáo dục tiểu học; giáo dục hòa nhập trẻ khuyết tật có hoàn cảnh khó khăn; giáo dục dân tộc cấp tiểu học; xây dựng trường tiểu học đạt chuẩn quốc gia, thư viện chuẩn; chỉ đạo các Phòng Giáo dục và Đào tạo thực hiện kiểm tra, đánh giá chất lượng giáo dục học sinh tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; triển khai, kiểm tra, đánh giá các chương trình, dự án về giáo dục tiểu học trên địa bàn tỉnh; tổ chức các chuyên đề về chuyên môn, các Hội thi giáo viên dạy giỏi, giao lưu học sinh giỏi và các hội thi khác cấp tiểu học thuộc phạm vi cấp tỉnh.

- Phòng Giáo dục Trung học: Hướng dẫn và tổ chức thực hiện mục tiêu, nội dung, chương trình kế hoạch, phương pháp giáo dục theo quy định của Bộ và Sở Giáo dục và Đào tạo đối với cấp THCS và THPT; triển khai tập huấn chuyên môn về môn học cho giáo viên trung học; tổ chức các Hội thi giáo viên dạy giỏi, thi học sinh giỏi THCS, THPT cấp tỉnh; công tác nâng cao chất lượng đối với bậc trung học; công tác phát hiện, bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu về các môn học; công tác chuyển trường cho học sinh trung học các đơn vị trực thuộc; chỉ đạo các giải pháp về điều kiện bảo đảm nâng cao chất lượng giáo dục: việc quản lý, sử dụng cơ sở vật chất, thiết bị dạy học và thư viện; công tác xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia; xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực; hoạt động ngoài giờ lên lớp, hoạt động giáo dục thể chất bậc trung học; công tác phổ cập giáo dục trung học cơ sở và sau trung học cơ sở; công tác phòng chống biến đổi khí hậu, thiên tai; hướng dẫn tổ chức giáo dục môi trường, biển đảo; công nghệ thông tin của Ngành; chương trình giáo dục dân số, giáo dục dân tộc trong trường trung học; chủ trì phối hợp với các phòng ban tổng hợp báo cáo công tác giáo dục dân tộc các cấp học; Hướng dẫn, tổ chức thực hiện công tác nghiên cứu khoa học, đúc rút sáng kiến kinh nghiệm của ngành (nghiên cứu việc cải tiến nội dung, phương pháp dạy học và giáo dục trong các trường trung học); hội thi Khoa học kỹ thuật dành cho học sinh trung học; tổng kết, đánh giá các hoạt động khoa học và công nghệ, bảo vệ môi trường; chủ trì phối hợp với các cơ quan cấp tỉnh hướng dẫn, tổ chức các hội thi của giáo viên và học sinh trung học; thẩm định cấp phép hoạt động giáo dục, đình chỉ hoạt động giáo dục các trường trung học có cấp THPT.

- Phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên: Chỉ đạo hoạt động chuyên môn, giảng dạy các môn học giáo dục thường xuyên cấp THCS và THPT, dạy nghề phổ thông tại các Trung tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục thường xuyên trên địa bàn tỉnh; tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi và học viên giỏi giáo dục thường xuyên; hướng dẫn công tác bồi dưỡng thường xuyên cho cán bộ quản lý và giáo viên các cấp, bậc, ngành học; chỉ đạo hoạt động chuyên môn các Trung tâm học tập cộng đồng và xây dựng xã hội học tập, công tác xóa mù chữ và giáo dục tiếp tục sau khi biết chữ; tổng hợp phổ cập giáo dục các cấp học; quản lý hoạt động giáo dục không chính quy; cấp phép, đình chỉ, kiểm tra hoạt động giáo dục các trung tâm ngoại ngữ, tin học, các cơ sở dạy thêm, học thêm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; cấp phép thành lập, kiểm tra hoạt động các trung tâm tư vấn du học nước ngoài theo quy định của pháp luật; cho phép mở ngành đào tạo giáo viên trình độ trung cấp - sơ cấp và kiểm tra điều kiện mở mã ngành đào tạo trình độ cao đẳng, đại học, sau đại học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; quản lý hồ sơ, cấp phát văn bằng, chứng chỉ đối với các cơ sở đào tạo hệ trung cấp có ngành đào tạo giáo viên theo phân cấp; tuyển sinh cao đẳng, trung cấp nhóm ngành đào tạo giáo viên; hướng dẫn công tác tuyển thẳng và ưu tiên xét tuyển vào đại học, cao đẳng và trung cấp nhóm ngành đào tạo giáo viên; hướng dẫn công tác đăng ký tuyển sinh đại học, cao đẳng, trung cấp; tham mưu về công tác liên kết đào tạo.

2. Những yếu tố tác động đến hoạt động của Sở Giáo dục và Đào tạo:

- Sở Giáo dục và Đào tạo là cơ quan quản lý nhà nước, đối tượng quản lý đa dạng có tầm ảnh hưởng rộng rãi trong xã hội.

- Mức độ hiện đại hóa công sở, trang thiết bị, phương tiện làm việc có ảnh hưởng lớn kết quả công việc.

- Chế độ làm việc, cách thức tổ chức công việc của cơ quan; sự phối hợp công tác với các cơ quan, tổ chức có liên quan.

Do đó, xác định vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức là nhằm xác định số lượng biên chế gắn với từng vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức tại các phòng chuyên môn làm cơ sở để cấp có thẩm quyền bổ sung nguồn nhân lực, bố trí biên chế cần thiết, phù hợp với cơ cấu tổ chức bộ máy của cơ quan, đáp ứng được yêu cầu nhiệm vụ được giao. Là căn cứ để thực hiện công tác tuyển dụng, bổ nhiệm, đào tạo, bồi dưỡng, bố trí và sử dụng công chức có tiêu chuẩn đảm đương công việc phù hợp với vị trí việc làm, từng bước nâng chất lượng đội ngũ cán bộ.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
- Luật Cán bộ, công chức số 22/2008/QH12 ngày 13/11/2008 có hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2010;

- Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương;

- Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức;

- Nghị định số 127/2018/NĐ-CP ngày 21/9/2018 của Chính phủ về quy định trách nhiệm quản lý nhà nước về giáo dục;

- Thông tư liên tịch số 11/2015/TTLT-BGDĐT-BNV ngày 29 tháng 5 năm 2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo và Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh;

- Thông tư số 05/2013/TT-BNV ngày 25/6/2013 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng; dẫn thực hiện Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức;

- Quyết định số 2071/QĐ-BNV ngày 31/12/2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong cơ quan tổ chức, hành chính của tỉnh Thừa Thiên Huế;

- Quyết định số 08/2016/QĐ-UBND ngày 21/01/2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh về việc ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế.

- Quyết định số 1044/QĐ-UBND ngày 18/5/2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong cơ quan tổ chức, hành chính của tỉnh.

- Quyết định số 1866/QĐ-UBND ngày 19/8/2017 của UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án tinh giản biên chế trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế giai đoạn 2015-2021;

- Chương trình hành động số 100/CTr-UBND ngày 28/5/2018 của Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện Kế hoạch số 60-KH/TU ngày 24/4/2018 của Tỉnh ủy thực hiện Nghị quyết 18-NQ/TW ngày 25/10/2017 của Hội nghị Trung ương 6 khóa XII một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả.

Phần II

BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ chính, có xác định tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính (Phụ lục số 01 kèm theo).
Phần III

XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM

1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 08 vị trí, 24 biên chế.

1.1. Vị trí Giám đốc Sở: 01 vị trí, 01 biên chế
1.2. Vị trí Phó Giám đốc Sở: 01 vị trí, 03 biên chế
1.3. Vị trí Trưởng phòng: (gồm Phòng Tổ chức cán bộ; Phòng Kế hoạch - Tài chính; Phòng Chính trị, tư tưởng - Công tác học sinh, sinh viên; Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục; Phòng Giáo dục Mầm non; Phòng Giáo dục Tiểu học; Phòng Giáo dục Trung học; Phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên): 01 vị trí, 08 biên chế
1.4. Vị trí Phó Trưởng phòng: (gồm Phòng Tổ chức cán bộ; Phòng Kế hoạch - Tài chính; Phòng Chính trị, tư tưởng - Công tác học sinh, sinh viên; Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục; Phòng Giáo dục Mầm non; Phòng Giáo dục Tiểu học; Phòng Giáo dục Trung học; Phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên ): 01 vị trí, 08 biên chế
- Phó Trưởng phòng Phòng Tổ chức cán bộ: 01 biên chế.

- Phó Trưởng phòng Phòng Kế hoạch - Tài chính: 02 biên chế.

- Phó Trưởng phòng Phòng Chính trị, tư tưởng - Công tác học sinh, sinh viên: kiêm nhiệm.

- Phó Trưởng phòng Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục: 01 biên chế.

- Phó Trưởng phòng Phòng Giáo dục Mầm non: 01 biên chế.

- Phó Trưởng phòng Phòng Giáo dục Tiểu học: 01 biên chế.

- Phó Trưởng phòng Phòng Giáo dục Trung học: 02 biên chế.

- Phó Trưởng phòng Phòng Giáo dục Chuyên nghiệp - Giáo dục Thường xuyên: kiêm nhiệm.

1.5. Vị trí Chánh Văn phòng: 01 vị trí, 01 biên chế
1.6. Vị trí Phó Chánh Văn phòng: 01 vị trí, 01 biên chế
1.7. Vị trí Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí, 01 biên chế
1.8. Vị trí Phó Chánh Thanh tra sở: 01 vị trí, 01 biên chế
2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ: 15 vị trí, 27 biên chế.

2.1. Vị trí Quản lý giáo dục Mầm non: 01 vị trí, 02 biên chế
2.2. Vị trí Quản lý giáo dục Tiểu học: 01 vị trí, 02 biên chế
2.3. Vị trí Quản lý giáo dục Trung học cơ sở: 01 vị trí, 02 biên chế (kiêm quản lý Giáo dục THPT)

2.4. Vị trí Quản lý giáo dục Trung học phổ thông: 01 vị trí, 04 biên chế (kiêm quản lý Giáo dục THCS)

2.5. Vị trí Quản lý giáo dục thường xuyên và giáo dục hướng nghiệp: 01 vị trí, 03 biên chế
2.6. Vị trí Quản lý giáo dục chuyên nghiệp: 01 vị trí, kiêm nhiệm
2.7. Vị trí Quản lý giáo dục dân tộc: 01 vị trí, kiêm nhiệm
2.8. Vị trí theo dõi công tác học sinh, sinh viên: 01 vị trí, 01 biên chế
2.9. Vị trí Quản lý Khảo thí và kiểm định chất lượng giáo dục: 01 vị trí, biên chế
2.10. Vị trí Quản lý tài chính - kế toán: 01 vị trí, 02 biên chế
2.11. VỊ trí Quản lý kế hoạch - thống kê: 01 vị trí, 01 biên chế
2.12. Vị trí Quản lý tổ chức biên chế: 01 vị trí, 01 biên chế
2.13. Vị trí Quản lý nhân sự và đội ngũ: 01 vị trí, 02 biên chế
2.14. Vị trí Thanh tra: 01 vị trí, 03 biên chế
2.15. Vị trí Pháp chế: 01 vị trí, 01 biên chế
3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 13 vị trí, 07 biên chế (gồm 03 công chức và 04 LĐHĐ theo NĐ 68).

3.1. Vị trí Tổ chức nhân sự: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.2. Vị trí Hành chính tổng hợp: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.3. Vị trí Hành chính một cửa: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.4. Vị trí Quản trị công sở: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.5. Vị trí Công nghệ thông tin: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.6. Vị trí Kế toán: 01 vị trí, 01 biên chế
3.7. Vị trí Thủ quỹ: 01 vị trí, 01 biên chế
3.8. Vị trí Văn thư: 01 vị trí, 01 biên chế
3.9. Vị trí Lưu trữ: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.10. Vị trí Nhân viên kỹ thuật: 01 vị trí, kiêm nhiệm
* Vị trí việc làm theo quy định tại Nghị định số 68/2000/NĐ-CP

3.11. Vị trí Lái xe: 01 vị trí, 03 người
3.12. Vị trí Phục vụ: 01 vị trí, kiêm nhiệm
3.13. Vị trí Bảo vệ: 01 vị trí, 01 người.
II. BIÊN CHẾ
	TT
	Tên đơn vị/Vị trí việc làm
	Số lượng vị trí
	Biên chế và LĐHĐ theo NĐ68
	Ngạch công chức tối thiểu
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I.
	Nhóm lãnh đạo, quản lý, điều hành
	8
	24
	
	

	1.1
	Giám đốc Sở
	1
	1
	Chuyên viên chính
	

	1.2
	Phó Giám đốc Sở
	1
	3
	Chuyên viên chính
	

	1.3
	Trưởng phòng
	1
	8
	Chuyên viên
	

	1.4
	Phó Trưởng phòng
	1
	8
	Chuyên viên
	

	1.5
	Chánh Văn phòng
	1
	1
	Chuyên viên
	

	1.6
	Phó Chánh Văn phòng
	1
	1
	Chuyên viên
	

	1.7
	Chánh Thanh tra
	1
	1
	Thanh tra viên
	

	1.8
	Phó Chánh Thanh tra
	1
	1
	Thanh tra viên
	

	II
	Nhóm chuyên môn, nghiệp vụ
	15
	27
	
	

	2.1
	Quản lý giáo dục Mầm non
	1
	02
	Chuyên viên
	

	2.2
	Quản lý giáo dục Tiểu học
	1
	02
	Chuyên viên
	

	2.3
	Quản lý giáo dục Trung học cơ sở
	1
	02
	Chuyên viên
	

	2.4
	Quản lý giáo dục Trung học phổ thông
	1
	04
	Chuyên viên
	

	2.5
	Quản lý giáo dục Thường xuyên và giáo dục Hướng nghiệp
	1
	03
	Chuyên viên
	

	2.6
	Quản lý giáo dục chuyên nghiệp
	1
	0
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm

	2.7
	Quản lý giáo dục dân tộc
	1
	0
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm

	2.8
	Theo dõi công tác học sinh, sinh viên
	1
	01
	Chuyên viên
	

	2.9
	Quản lý Khảo thí và Kiểm định chất lượng
	1
	03
	Chuyên viên
	

	2.10
	Quản lý tài chính - kế toán
	1
	02
	Chuyên viên
	

	2.11
	Quản lý kế hoạch - thống kê
	1
	01
	Chuyên viên
	

	2.12
	Quản lý tổ chức biên chế
	1
	01
	Chuyên viên
	

	2.13
	Quản lý nhân sự và đội ngũ
	1
	02
	Chuyên viên
	

	2.14
	Thanh tra
	1
	03
	Chuyên viên
	

	2.15
	Pháp chế
	1
	01
	Chuyên viên
	

	III
	Nhóm hỗ trợ, phục vụ
	13
	07
	
	

	3.1
	Tổ chức nhân sự
	1
	0
	Chuyên viên hoặc tương đương
	Kiêm nhiệm

	3.2
	Hành chính tổng hợp
	1
	0
	Chuyên viên hoặc tương đương
	Kiêm nhiệm

	3.3
	Hành chính một cửa
	1
	0
	Cán sự
	Kiêm nhiệm

	3.4
	Quản trị công sở
	1
	0
	Cán sự
	Kiêm nhiệm

	3.5
	Công nghệ thông tin
	1
	0
	Chuyên viên hoặc tương đương
	Kiêm nhiệm

	3.6
	Kế toán
	1
	01
	Kế toán viên hoặc tương đương
	

	3.7
	Văn thư
	1
	01
	Nhân viên hoặc tương đương
	

	3.8
	Lưu trữ
	1
	0
	Nhân viên hoặc tương đương
	Văn thư kiêm nhiệm

	3.9
	Thủ quỹ
	1
	01
	Nhân viên hoặc tương đương
	

	3.10
	Nhân viên kỹ thuật
	1
	0
	
	Kiêm nhiệm

	3.11
	Lái xe
	1
	03
	
	HĐ theo NĐ 68

	3.12
	Nhân viên phục vụ
	1
	0
	
	Kiêm nhiệm

	3.13
	Bảo vệ
	1
	01
	
	HĐ theo NĐ 68

	
	Tổng cộng (I) + (II) + (III)
	36
	58
	
	


Trên cơ sở danh mục vị trí việc làm và tình hình thực tế, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định phân bổ biên chế giữa các Phòng, Ban cho phù hợp, đảm bảo thực hiện nhiệm vụ được giao.

III. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC TỐI THIỂU
1. Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp: 0 người, chiếm 0% so với tổng số;

2. Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 04 người, chiếm 7,40% so với tổng số;

3. Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 48 người, chiếm 90,5 % so với tổng số;

4. Công chức giữ ngạch cán sự hoặc tương đương: 0 người, chiếm 0% so với tổng số;

5. Công chức giữ ngạch nhân viên hoặc tương đương: 06 người, chiếm 8,6% so với tổng số.

Phần IV

XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC
Khung năng lực được xác định trên cơ sở trình độ tối thiểu cần để đáp ứng với nhu cầu vị trí việc làm và năng lực, kỹ năng cần thiết tương ứng với vị trí việc làm.

Khung năng lực công chức Sở Giáo dục và Đào tạo, gồm 2 nhóm như sau:

1. Về khung năng lực chung

Là những phẩm chất, đặc tính cần phải có ở người công chức. Đây là những năng lực cần thiết cho tất cả các vị trí việc làm, được xác định dựa trên giá trị cốt lõi của nền hành chính công, bao gồm:

- Trình độ tối thiểu cần đáp ứng với vị trí việc làm;

- Đạo đức và trách nhiệm công vụ;

- Tổ chức thực hiện công việc;

- Soạn thảo và ban hành văn bản;

- Thái độ phục vụ tổ chức, công dân;

- Giao tiếp ứng xử;

- Quan hệ phối hợp.

2. Về khung năng lực lãnh đạo, quản lý

Ngoài khung năng lực chung, khung năng lực lãnh đạo, quản lý là những kiến thức, kỹ năng cần thiết cho từng vị trí việc làm cụ thể trong cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo và được xác định dựa vào nhiệm vụ, hoạt động cụ thể của vị trí việc làm, bao gồm:

- Xác định tầm nhìn và tư duy chiến lược;

- Xử lý thông tin;

- Quyết định vấn đề;

- Quản lý và phát triển đội ngũ nhân lực;

- Xây dựng mối quan hệ.

II. KHUNG NĂNG LỰC THEO TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM (Phụ lục số 02 kèm theo).
Phần V

TỔ CHỨC THỰC HIỆN
I. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo phối hợp với Sở Nội vụ thực hiện tốt việc tinh giản biên chế theo Quyết định số 1866/QĐ-UBND ngày 19/8/2017 của UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án tinh giản biên chế trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế giai đoạn 2015-2021.

II. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh (qua Sở Nội vụ) để xem xét, điều chỉnh cho phù hợp./.
	
FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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| | vidn ' vé su dung con ddu 100
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‘ - Viét phiéu chuyén tién. phiéu thu. chi.
: - Quyét toan thué thu nhap ca nhan hang quv|
; : nam
iQuye;t toan thué 20 - Bao cdo bién lai phi va 1& phi hang than 51 100
f i 1quv nam |
! - o o - Béo cdo hoa don dién tu quy. nam. '
" Tham gia soan thae hode gop v cde van ban. de
_ T < an. quyét dinh..cua co quan xdv dung va gdp v
‘Quan hé phoi hop ; cac van ban cua cic s nganh. dia phuong xay; 50-40
L o o o dlma hién guaw dw nhi¢m vy cua phong —— o
< Tham du cic cude hop. hoi nehy. giao ban cua u*f

Thue hién mot so nhiém vu khac

noy nwhl ].01 thao cuu cac um

guan; cic cude .
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hién dung quy dinh

[ TT [Ténvitri Tén |Ngach Ty trong |- S5 hrong dau
viéc lam | phong | cong theoi gian ra (sian
(VIVL) ban thylchic thire-hign phaAm) frung

hién toi nhiém vu| .. o 2y < ax " % . | binh/ndm
VTVL | thidu Nhiém vy chinh cia VTVL chinh (018 VIEe o the hode diu ra (san phim) eda o5, i
dap trung moi nhi¢m vu chinh nhiém vy
ung binh chinh
VTVL trong
nim (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
cac nganh 6 chirc (khi dugce phan cong): tham dus
| cac 1op dao tao, bdi dudmng, Nghién ciu tai liéy

L ' phuc vu cho nhiém vu dugc giao

£ 8 | Tha quv Chuvén] ~ . .. o . l . |- Thuchi cac khoan bang nen mat
| quy vign Quan li thu chi gu¥ tién mdt caa vin phong So : in_ - Kiém tra d6i chiéu quy tidn mat hang thang 20

: Quan li thu chi qu¥ tién mat Céng doan nganh . 45 Iz?grr?l:;acggikfl?izz Zz:llg'fétitéinrrr:;{han& thang 20
1‘ ‘ 'Tham gia soan thao hodc gop y cac van ban. dég
, o ! in. quyét dinh...cua co quan xdy dung va 96
;- % Quan hé phéi hop j lcac qva)r,l ban cua cac sofl nganh,ydm pghuoﬂo 31:1 30-40
; | | dung li€n quan dén nhiém vu ctia phong '
| | | Tham du cac cude hop. hdi nghi, giao ban cuu ¢o
: ! , iquan; cac cude hop, hoi nghi, héi thio cua cie cip,
: : | Thuc hién mot sé nhiém vu khac ) 5 icac nganh tb chirc (khl duoc phan cdng): tham dul 30- 40
'. ! ‘ : lcac 16p dao tao. bdi dudng. Nghién clu i lma
i | L ) phuc vu cho nhiém vu duge giao )
9 1+ Hanh Chuyen| oy dn 16 chire, ca nhan thue hign viée giao dich, . - Hudng dan lay i khoan giao dich. hmmo dm \
chinh mot | vien trung tm dong tinh . tho tue theo quy dinh . \e thanh phan ho so. cach gl cac biumdu. Cung 1000 |
cra . SR e - - ©quy di o 7 uxp danh muc va cac biéu mau cia b so. B ;mm____;
! Tid AE -Kiém tra thanh phan hé so. Lap pkicu ticp n]mm
! i€p nhan hé so vé thu e hanb chioh thuge mam .
| 03 ,phneu luan chuyén. phiéu fu trir hS so. Gui ho 504 1500
| quyén gidi A1 quy & cua So GD&D"I ¢ phong chuyén mon, .
! . e s . e a ) __ Theo doi hd so ludn chuyén én phm mem Luﬁu;ﬁ—_“%q'
| . Tlem c1d eram sat. Kiém tra ndi by vide giar quyét cac ; théng dé thong tin cho. phone chusén min thie 0
| _ho e .mh Llﬂnh Ihm du:m Lhm nang. nhiém vu ddw X - j








‘ TT [Ténvitrif Tén |Ngach Ty trong Sé lwong dau|
I viéc lam | phong | cong thoi gian ra (sén
| (VTVL) |ban thuc ch‘t'rc tht;f hién pham) trung
| hién toi nhiém vu| .. ia Iy = al . 2 . | binh/nam
| VIVL | thidu Nhiém vy chinh ciia VTVL chinh |C0ng Viéc cu thé hodc dau ra (sin pham) cia) " ;.5
j ) : : moi nhiém vu chinh <
; dap trung nhiém vu
i ng binh chinh
. VTVL trong
i nim (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
o bao tién do va thoi han tra két qua cho td chirc. cd nhan Thong bao cho khach hang cac ho so co bo sung
; : thec quy dinh |10 |pakiémtra tlep nhan lai khi khach hang hoan thién 90
' : hé so. Lap lai hé so tiép nhin
i | _ - Tham gia cdc hoat dng ctia Trung tim.
" Thuc hién mot s nhiém vu khac 5 - Béo céo cong viée thuc hién theo véu cau cia 2
| , lanh dao.
10 | Cong CV | Van hanh hé théng eOffice ctia S& hoat dong on dinh, 50  ICac thao téc. nhiém vu cong viéc 20
‘. nghé hodc llién tuc: trién khai sir dung hé théng thir dién 1w cua,
ith(')ng tin! tuong itinh‘
j ' , duong = Quan tri hé théng mang ndi bd; bao tri hé thong. s
: ’ i ichua vi xir IV céce su cd vé may tinh;
! } | L Quan tri Cong thong tin thanh phan cua S$&: tiép nhan
i } | va dang 1ai cac bai viét da duoc kiém duyét. cho phep
' ', 'danu 141 1én Cong thong tin thanh phan cua So: o
' ! ; L Xay dung. tham muu chuong trinh. ké hoach e 30 Chuong trinh. ké hoach. bao cao 30
: ! | quan dén Iinh vuc cong nghé théng tin; 3 o o
! ! ! iQuan hé phéi hop 10 [Tham gia soan thao hoac gop v cic van ban. dé 20 '
' ian, quyet dinh... cua co quan xay dyng va gép y
lcéc van ban cua cic s& nganh. dia phuong Xay|
e S idl,mg li¢n quan dén nhiém vy cia phong | S
Tha N h]u‘ mm ) nhmn v Khic 10 ?Tham dir ¢ac cude hop, hoi nghi. cian ban cual 30-40

CO quar.

cac cude hop, hor ngas.

Lot thao cua
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"TT {Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S6 lwgmg diu
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (sin
(VTVL) ban thye—ehire thuc hi€n pham) trung
hién toi nhiém vu! . . o 2y < Ak - z . | binh/mim
VTVL ! thiéu Nhiém vu chinh ciia VTVL chinh [COng vige cy thé hodc dau ra (san pham) eda ~ L,
. : ’ moi nhi€ém vu chinh o
dip trung ' : nhiém vu
ung binh chinh
VTVL trong
, pim (%)
12 3 4 5 6 7 8
! ; cac cdp, cac nganh td chire (Khi dugc phan
! \ cong); tham dy céc 16p dao tao, b3 dudmg:
i Nghién ctru ta liéu phuc vu cho nhiém vu duoc
! _3 ! giao
| 11 ; Nhan | NV [Thuc hién nhiém vy sta chira. bao tri hé thdng mdy: 100  [Sira chita, bao tri trang thiét bj vir phong. thiéf 50
L vien k¥ t hoac [moc, thiét bi dién. bi dién khi co su cd xay ra. '
L thudt tuong | |
, | ! duong P i )
b 12 { Quan tri CV [Tham muu. thuc hién cdng tic hanh chinh quan tri. 40  |[Quyét dinh, bao cdo va cac van ban o liénl 10
Lc(mg 56 | cong tac mua sam. ddu thau theo quy trinh, quy ché o quan khac )
! - Tham muu. thue hién viée bao tri, bao dudmg tai san, 30  |Du thdo cac van ban trinh lanh dao. 40 ‘
; ; ' itrang thiét bi van phong. xe cong ding quy dinh. quy !
i ! . kché. dam bdo an toan, tiét kiém. day du, kip thoi. phuc :
i : : :N”,I lanh dao yé hoat Q(f)ng co quan chu déo, nghiém tic,
; § | hiép khach dén trao ddi coOng tac.

. | o - Thuc hién nhiém vu quan tri kho o ‘ ] L
» Phuc vu cac cude hop. hoi nghi cua So. nganh 10 ':th}i hop phue vu cdc cude hop. hdi nehi coal 10
I o o IS¢, nganh nhanh chong, kip thoi. chu dio. o
i ; : Quan hé phdi hop 10 {Tham gia soan thao hodc gop ¥ ¢ van ban. d§  20-30

- ‘ E;'m. quyél dinh... ctia co Quan xay Jdung v eop W
| cac van bin cia cae so nganh. dii phuong xay
o S dumg lien quan den nhiém vu cla phong








l Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S6 lwong dau|’
| viéc lam | phong | céng thoi gian ra (sin
(VTVL) jban thure| chire thwe hién phim) trung
i hién toi nhiém vu Cé i thé hodic dA in phi . | binh/nim
| VTVL | thidu Nhiém vu chinh ciia VTVL chinh |C0"8 Viée cu the hodc dau ra (san pham) cual = 5. 5;
: . moi nhiém vu chinh o
; dap trung ; : nhi¢m vu
' irng binh chinh
VTVL trong
nim (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
IThue hién mdt s& nhiém vu khac 10 | Tham du cac cudc hop. hdi nghi. giao ban cigy ~ 50-60
§ | co quan; cac cudc hop. hdi nghi, hot thao cia
I cac cap. cac nganh t5 chirc (khi dugc phén)
cong): tham dur cac 1dp dao taa. bdi dudng,
; - Nghién ciu tai liéu phuc vu cho nhiém wvu
L | ; B i dugc giao. N
‘ 13 ¢ Laixe : Nhan ' o ‘ | Lai xe phuc vu cdng tac cua co quan: bao tri, .
; ; vien Dua dén lanh dao va Quan ly xe dugce giao 45 |bao dudng thuomg xuyén: ding ky xe, kiém 250 ;
| . i ! ' dinh xe ding thai han ) !
! ! ! | Tham muru, thue hién viéc bao tri. bao dudng ;
' ! Quan ly mdy méc phuong tién lam viée. theo doi dé* tai san, trang thiét bi van phong. xe cong dung
i‘ { xuat mua sam sira chiva phuong tién lam viée va xe 0! o AW dinh. quy ché, dam bao an toan. tiét kiém, 100 1
| : 10 day du. kip thoi. phuc vu lanh ¢aa va hoat déng
: v ' o co quan chu dédo, nghiém tic. 5
: : Tham muu. thuc hién viée hio tri. bao dudng '
NPT N A A may in siéu toc va mdy chia trang dung quy! i
“Quan ly, bao dudng may in si€u tdc va may chia trang dind hé. dam ba K d4a |
. phuc vu cong tac sao in dé thi 10 inh. guy ché, dam bao an toan. tiét kiém, day 100
| | : : idu. kip thoi., phuc vu hoai déng co quan chuy
; o B ) dao. nghiém tuc. i
: “In 4n tai licu phuc vu cdc cude hdi hop cua co guan Phai hop phuc vu céc cuge hop. hoi ngh cu
2 o i S o 10 :So.nganh nhanh chang. kip thoa. chu déo. Co 100
Thue hién nhiém vy cua Truong ban try sw [3p san; Tham gia xin ¢ap phép » Wit ban. duyét gia va
Giao duc Pao tao Thira Thicn 1 lué o B o 10 l 1 cdc Ihu tuc 1]1.1nh o hn lg[}m\_an n"anh ’ oo

1 huL hn—.n mot S0 qh]enﬂ Vi u)m_ tau. I\h(u

16
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TT [Tén vi tri| Tén |Ngach Ty trong S6 lwgng diu
viéc lam | phong | cdng thaoi gian ra (sin
(VTVL) |ban thue| chire thwre-hién phéam) trung|——

i hi¢n to] nhi¢m vy Cong viée cu thé hodic diu ra (san phim) coa binh/nim
; VTVL | thieu Nhiém vu chinh ctia VTVL chinh R YA . cuia moi
| . moi nhiém vu chinh oA
i dap trung ; . nhiém vy
| ing binh chinh
: VTVL trong
t nam (0/0)
Ll 2 3 4 5 6 7 8
!; : 5 dao giao. 20
14 Bao vé Nhén Truc bao vé co quan trong va ngoai gid hanh
' ' vién | Bao vé cu quan 100 chinh cdc ngay trong tuan va cac ngay nghi 365
hang tuan, ngay 18, t.
15 Nhan Nhéan | Phuc vu co guan ' Phuc vu, dam bao v€ sinh ¢dng¢ so, phong lam
vién phuc vién | = 100 Iviée lanh dao So; 400
‘ v i ! Cong tac 1€ tan cac cude hop, hdi nghi:
' 16 Chinh Than!] ey Thapﬂh E l - Tham muu xdy dung ké hoach nam hoc trinh
thanh tra S&  jtra viéni 5 _ ) "
Sy - ': lanh dao phé duyét va chi dao wisn khai thuc ‘
. 4 n . n . . . A , f
Lanh dao, chi dao. kiém tra, thuc hién céng tac thanhy hién ke hoach: 1dp bién ban. l?au.cau k‘el qua ;
1ra trong pham vi quan 1y clia $6; lanh dao Thanh tra s6; 65 thanh tra va ban hanh cac quyet dinh. két luén 70
thye hién thyuc hién nhiém vy, quyén han theo qui dinh. thanh tra hodc tham muu ket luin thanh tra !
; B trinh inh dao S& ky ban hanh. ;
: i - Tham muu giai quyét dint diém cac dom thy :
: o L klneu nai, tb cao. L !
T t- Dua ndi dung céng tac phong. chéng tham '
Thuc hién cong tic phong chéng tham nhing. thug nhiing viw trong cac cude thanh tra hinh chinh,
hanh tiét kiém. chdng iang phi. } ?thanh tra chuyén nganh. 5
| : 5 .- Chi dao. ki€m tra vige dua nor dung phong ;
i ) chong tham nhing vao gidng dgy trong trong]
:' . ‘truome 11 IPT








Ténvitrii Tén |Ngach : . Ty trong ' S6 lwgng dau}
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) lban thue| chire thye hién ‘ phidm) trung
hién | t6i nhidm vel o b hose di in ohdm) cial Pin/nAm
VIVL | thidu Nhiém vu chinh cia VTVL chinh |08 Vi¢c cu the hodc dau ra (san pham) cuay ~ o5
. moi nhiém vu chinh .
dap trung nhiém vu
img binh chinh
VTVL trong
nim (%)
2 3 4 5 6 7 8
Xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gidao duc
theo quy dinh ciia phap ludt vé xir 1y vi pham hanh Tién hanh xtr phat vi pham hanh chinh Irong 10
| chinh. 10  [linh vurc gido duc theo qui dinh. L
: i Ngoai nhiém vy theo qui dina, thanh tra con
: | Thuc hién céc nhiém vy, quyen han khic theo quy dinh thuc hién mot sé nhiém vu khac theo su phan
1cua phap luat hoac do Giam déc S& giao ~ lebng, chi dao cua Giam déc S& (tham du cac.
i cuéc hop, héi nghi. giao ban cua co quan: cac| 10
| I? cudc hop, hoi nghi. hdi thdo cua cdc cap. ciq

10 inganh t6 chirc (khi duoc phan cong); tham du‘

!cac lép di0 tao, boi dudmy.. .)

: Tham gia cédc doan kim tra vé & chirc. hoaq

dom, cua cdc trung tam ngoai r.gir. tin hoc. dav

; R them hoc thém: phéi hop cong doan gido duc
-Quan hé phoi hop 10 10
1tap hudn hoat dong Ban thana tra nhan dan.

phdi hop cac phonu ban lién quan trién khaj

i i thuc hién mot s6 cong 1 iée cua Sé..
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1ra;
-~ Tham gia soan 1hdo cac van ban. quy ¢t dinh...
_lién quan dén nhi¢m vu cua thanh ra So.

1TT {(Ténvitri Tén |Ngach 1,'1“3? trong S6 lwong dau
viéc 1am | phong | cong | théi gian ra (sin
(VTVL) |ban thie] chite ithire hién phéam) trung!
hién tbi inhiém vu| . ‘n LT . z . | binh/nim
VTVL | thiéu Nhié¢m vu chinh ciia VTVL . chinh |C0Pg Vige cu the hodc GAu ra (sin pham) clia -~ oo o5
da : : . trun moi nhi¢ém vu chinh hié
P i trung nhiém vu
rng ! binh chinh
VTVL " trong
{nam (%) !
! 2 3 4 5 6 7 8 |
17 Pho Thanh : -Tham gia DPoan thanh tra chuyén nganh, thanhl E
Chanh tra vién ' tra hanh chini}; thanh tra chuyén dé ’ i
thanh tra i - Theo d6i tong hgp thue liién va xay dung ké
] ; hoach thanh tra chuyén nganh, thanh tra hanh
i Giup Chanh Thanh tra chi dao. quan !y mét s6 lich Ve chinh hang nim;
i duge phin cong: Thanh tra chuyén nganh, thanh tra 50 |- B&o cdo cong tac thank tra chuyén nganh; 60
| hanh chinh: thanh tra chuyén dé | thanh tra hanh chinh: ,
.,[ - Bdo cdao So két, tdng ket cho -hanh tra B
5 Giao duc va bao tao. !
| ! :- Tham muu két luan thanh tra chuyén nganh| !
: ; ‘ thanh tra hanh chinh..
i | - Huéng dan. 16 chie thyc hién cong tac phap che l
| | i Thuomg truc tiép ¢dng dén. : !
! ; - Huéng dan. tip huén nghiép vu thanh wa chuvem 30 5--Vén ban huoéng dan nghiép vy lién quan i 20 ‘
j | ! nganh gido duc cho Thanh tra vién, cdng chie lam c¢ong ; SRR ;
| tac thanh tra thude S¢ Gido duc va Pao tao va cong tac ; !
?‘ ! vién thanh tra gido duc & dia phuong ‘ ;
: ' - Phéi hop voi cae Phong. ban cua So. cad !
Phong Giao duc va Dao tao dé chuan bi nhan
l , L sy cOng tac vién thanh tra cho cace cude thanh
I Quan h¢ phoi hop KA 10








TT {Ténvitri Tén |Ngach Ty trong S6 hrong dau
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) |ban thuc| chirc thwe hién pham) trung

hién toi nhiém vu binh/nam
VTVL | thiéu Nhiém vu chinh cia VIVL chinh |CO8 viée cy thé hodc ddu ra (sin pham) cial ~ o oo
ddp trung m6i nhiém vu chinh nhitm v
ung binh chinh
VTVL trong
nim (%)
1 2 3 4 5 6 7_ 8
-Tham du cdc cudc hop. héi nghi, giao ban ctal
co quan: cac cudc hop, hoi nghi. héi thao cua
Y S , cdc cap, cdc ngann t6 chic ‘khi duge phén
Thye hién mét s6 nhi¢m vy khac 10 cong); tham dir cac 1ép dao tao. bdi dudng: 10
] -Nghién ciru tai ligu phuc vu cho nhiém vy |
3 | duoc giao ;
E 18 Thanh tra ! Tharh ch)nn tac thanh tra: -Tham gia Thanh tra chuyén nganh va thanh !
! vién tra vién - Thanh tra hanh chinh viéc thuc hién chinh sich. phap tra hanh chinh; Thanh tra cic <hoan thu ngoai 1
| |luat nhiém vu, quyén han ctia co quan, don vi. to chire, ngdn sach . o |
l ; cd nhan thugc quyén quan 1y truc tiép cta So. -Thanh tra cac Trung tam "l:m h(,);c. Ngof'_u ngu
: ’ {- Thanh tra chuyén nganh viéc chip hanh phap luaf 'T_ha“}) tra cic vy viéc dot xuat do lanh dao ‘
. chuyén nganh, quy dinh vé chuyén mén - k¥ thudt. quyl phan cong e . L
' : fac quan ly nganh, linh vyc cia co quan, don vi, 16 - Thanh tra cac k¥ tuyén sinh. thi THPT Quoc
- : U]uc ca nhdn thuée pham vi quan 1y ciia S6. ga . ) o
: | - Hudmy dan, kiém tra cac dcm vi 50 - Luu trr ho so. cong van di dén cong tac 35
' : > thanh tra.

hién quy dinh cua phap luat vé thanh tra. kiém tra: ku,m,
tra viée thue hién cong tac kiém tra cuia cac phong by
duc va dao tao cap huvén va cac co sa gido duc.

- Tham gia tim hiéu xac minh déi thoal dbi vai
m01 s6 cude thanh tra thude thdm quyén

- Tham muu dé xuit thanh tra cac co s n1ao|
duc true thude So

- Tham gia thanh vién cac Poan thanh tra hanh|
Lhmh thanh {ra chuvén nganh va ldp cac hu:n
ban gqua cong tac thanh tra:

- Xay dung du thao Bao cao ket gua thanh tra_
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TT [Ténvjtrii Tén |Ng Ty trong Sé hrong diu
viéc lam | phong | ¢ thoi gian ra (sin
(VTVL) banthuc ¢ thl.l‘f hién pham) trung

hi¢n . ‘n . . nhlgfn vu Cong viée cu thé hodc ddu ra (san phim) ciia bl?h/nﬁ:[.n
VTVL | thiéu Nhiém vu chinh cia VTVL chinh mai nhism vu chinh ciia mo
trung ; : nhiém vu
g binh chinh
VTVL trong
nam (%)
| 2 3 5 6 7 8 i
: Két luan thanh tra hanh chinh va thanh tra '
; chuyén nganh, |
! : - Tham gia cc Doan thanh wra, kiém tra theo ‘
! chuyén dé (Thi tot nghié¢p THPT quoc gia, thil i
hoc sinh gidi. thi nghé phé thong. thi cap chimg]
. chi tng dung céng nghé thong tin. tham dinh :
é cap phép DTHT tai cac co s& gido duc va cac
trung tam....). !
- Tham muu mét sé bao cdo li2n quan dén|
! i cong tac thanh tra.
; ] - Tham gia cic Doan thanh tra hanh chinh,
4 . thanh tra chuyén nganh va lap cac bién ban qua
! | i cong tac thanh tra;
1‘ i - Xdy dung du thao Bao céo két qua thanh tra,
i Két luan thanh tra hanh chinh vi thanh trg
| 3 chuyén nganh.
- Tham gia cac Doan thanh tra. kiém tra theo
f 5 ! o chuyén dé _
! 3 - - - Tham gia xac minh don thu. “m] quyét khiéu
1} nai 1 cao va phong chdng thum nhiing
! . L : " Cx : - Tham gia tim hiéu xac minh doi thoai déi vén
, Cong tac @ial quyét khidu na 10 cdo va pheng chong 20 v, A . : : -
: = = Imot 86 cude thanh tra thudc thim cuvén. 0

tharn nhing

nehi:

i- Quan Iy va ¢dp nhat théng 1in rén phin mém
wini quyvdét don thu khidu ngi phan anh. kién
i








TT [Ténvitrifi Tén ! Ngach Ty trong S6 lwgng diul
viéc lam | phong ! cong thoi gian ra (san
(VTVL) |ban thl_rc| chirc thure hién pham) trung

hién ;  toi nhi¢m vy Cong viéc cu thé hodc diu ra (sin phim) ciia b‘mh/nﬁ:m
VTVL ' thiéu Nhiém vu chinh caa VTVL chinh Y el . cia moi
R, ; : moi nhiém vu chinh .n
. dap trung ; : nhiém vu
. ung binh chinh
| VITVL trong
E nim (%)
i 2 3 4 5 6 7 8
i . - Quan ly cac loai ho so lién quan dén khiéu !
; nai, td cdo va phong chong tham nhung,
j i - Tham gia xdc minh don thu. giai quyét khiéu
! | nai t6 cdo va phong chéng tham nhiing.
: - Tham muy mét s6 bao cdo lién quan dén !
| |<:om. thc giai quyét khiéu nai t6 cdo va phong
~ lchdng tham nhiing. o
f | Tham gia gdp y. soan thdo cdc van ban cta col :
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; tac khac do truéng phong hoac do chuyén vién chuw:nﬁ 5 . A
; quy dinh va hoan thanh tot nhiém vu
i trinh Ban giam dbc khi ¢6 yéu cau.
! ' . . £ . a3 Thue hién kip thoi. theo ding quy dinh va hoan
' loc 1 chuyén de. .. 3 A S
j ! } oc tap Nghi quyet, chuyen de ' thanh tot nhidm vy
i ; — -
| ! whacn ciru cac vén dé lién quan dén chuyén mon va cono 10 Xav dung k¢ hoach. thuc hién kip thin va hoan
i ; 1’1(. quan Iv trong linh vuc duge phan cang thanh tot nhicm vu
| . C e , . e Thuce hign Kip thoi. theo ding quy dinh va hoa
! | Fham gia cac cong tac tham muu cua phong. cua So ; 5 € dang quy di oan
1 l g thanh to1 nhicm vu
1 ! - T T T . .
' ‘ . , S 4 . 5 Thue h1en 5\ 1 thav, theo dang gquy dinh va hoan
ham gia cong tac theo su phan cong cua lanh dao So 5 2 =
= = ! thanh 6t nhsun vy !
e 4 e i——— e e S P | ———— - ; e

30 5 C hf{}""” : (h“““-“( huan hod di lidu 16t nvlmp kiem tra sap sép va in 10 Dit “CU chinh xac. dav du : n

vien vien  bang m[ nghiép trung hoc p]m thang o N | o - i
thude A | Dir hw it xae. d av du va ki tien dn

t)u.m 11 viée nhap du hu cac }\\ thi trong nam

-lO
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ey o Ten

Ténvitrii Teén |Ngach Ty trong 50 lwgng diau
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
{(VTVL) ban thue—echire thwrehign pham) trung

hién toi nhiém vu| .. " Xy sk . 2 . | binh/nam
: .2 on . . ., “1Cong viéc cu thé hoac diu ra (san pham) cua . Ze
1 VTVL : thiéu Nhiém vu chinh cia VTVL chinh g Viee cu the foa ( P ) cua moi
! c : moi nhiém vu chinh <
! . dap trung nhiém vu
! ing binh chinh
% . i VTVL trong
! j nam (%)
7
, 2 3 4 5 6 7 8
; phong : Quan i va xir i cac ky thi hoc sinh gidi Dir 1iéu duoc quan Iy chat ché va khoa hoc.
;_ -
; L ' Tham gia xur li c¢ac ky thi tot nghiép va tuyén sinh 15 Két qua chinh xac
o N .
| 1 ] Cap phat van bang ching chi 10 Chinh xac, an toan, dung thoi gian
i ; ! P S 2. s C . . \ ) N
| F 1 Dé thi d€ xuat tuyén sinh vao 16p 6 va lép 1) 2 Bao mat, an toan. dung thoi gian ;
i i i N ; ' - ST e
| : f “Quan 1i di¢ 1iéu, phan tich ket qua khao sat chat lugng b . o :
: L 3 | Két qua thong ké khao sat !
= : ddu nidm | ,
! - 1 - _‘
; i.én phuong an quan ly dir li¢u va phuong an xu v cac P )
i ; o ] 5 | Xay dung phuong 4n
; k¥ thi trong nam :
) ,l ap }JOP c‘irfmh Sz'lch'g';unn t,hl‘ glam kha}? va Ien phu'ong 5 ' Danh sach phan céng giam thi. giam khao
an phén Giam thi, gidm khdo cho cac hdi donyg th i B i B
N e 'Du thio cic Quyét dinh. bao céo, ké hoach. !
Fham muu. thue hién cong tac kiém dinh chat huong P T e Quy Lo T B e .
- due 1l b cta B3 GD&D [ 20 cong van chi dao va cdc van ban ¢6 lién quan;| 130
wido duc theo quy dinh et BO OD&DT | khic: hd sv Kiém dinh chit huong gido duc
! Thye hign cac nhiém vu: du than mdt sé van.
! Thuc hién nhiém vu vé edng tac thi va tuy &n sk theo 10 “han v oeOng tde thic tham gia td chire cac hdi 0
] - . - . . . n A . 4 . L 2
: st phan cong cua 1ianh dao. nehi thi: thue hién in sao d¢ thi. cham thi. xd&t
. I B ot livén.phic khao. thunh todn Kinhphithi....
E Quan hé plﬁi__h_\__r_p_ o ot 5 Thawy gig thue hicn cae hor thi Khoa hoc k¥ h








thuoc So |

gido duc & cac tudng mam non

- Thiam dinh mdt s6 van ban do cong chue cua

phong trinh

TT [Ténvitri Tén |Ngach Ty trong ] S6 lwong diu
viéclam | phong | cong thoi gian ra (sin
(VTVL) lban thye| chirc thye hién phim) trung

. hién to: nhiém vu| .. - Ry = ak - a z . | binh/nam
| VTVL | thiéu Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh |CO78 Vi¢e cu the hodc daura (san phim) cay — o 5,
moi nhiém vu chinh o !
dap trung : nhiém vy |
i irng binh chinh
; |VTVL trong :
| : nim (%) i
! 2 3 4 5 6 7 8
thuat, thi hoe sinlvhoc vién gi¢i. thi nghé pho ;
. J'thémz, tuyén dung vién chife,. i |
i {- Tham du cac cudc hop, h01 nghi, giao ban* !
| ' ‘cua co quan: cac cude hop, hdi nghi. héi thaol ‘
i jCla ¢ac cap. cic nganh to chire; tham duy cac T
! | op dao tao. bdi dudng: thue hién cac nhiém: i
! Thuc hién mdt sb nhiém vu khéc vy trong cac dot khao sat danh gia cua Bo- 2 |
5 "GD&PT (khi duge phan cong); . .
: | -Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vy’ ,
f ! “dugc giao
‘ - Phéi hop t6t. hoan thanh céc cong viée dugc l
‘ ; s giao dung thoi gian quy dinh. . :
31 Trudng |Giao due Chuvén "~ Tham muu ban hanh ké hoach. chuong trinh.
phéng EM?nn n;m \-'i(;n Tham muu chu truong. ga) phip déi mai phat trién de cég cong ‘tac cua _pnhc'mg: Theo Fiéi. quén l\ |
| 10 duc mam non v cdc giai phap nang cao chit lwong 30  viéc trién Khai thuc hién chuong trinh GDMN:  40-30








LA ’

TT {Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S6 lwgng diu
viéc lam | phong | cdng thoi gian ra(sin |
VIVLE)banthue i‘h‘i:i“s‘ t--l,ff—hién pham-}%ruﬂgi—? ;

‘hién to} . ) . nhng’m vu Céng viéc cu thé hedc ddu ra (sin pham) ciia bnﬁ:h/nagn
VTVL | thiéu Nhiém vu chinh cua VTVL chinh mai nhiém vu chinh cu-:: maoi |
dap trung ; : nhiém vu ;
éng binh chinh !
VTVL trong j
nim {%) i
1 2 3 4 5 6 7 8 :
Quan ly hoat dong chuyén mén vé GDMN cic phong
! GD‘%DT: ) o . L - Tham muu van ban chi dao; huéng d?in td) ]
- Kiém tra, dinh gia cac chuong trinh. dy an cua gido chirc thyc hién chuong trinh gido duc mim non ?
duc mam non trién khai tfén dia ban tinh: 5 60 ik cip ¢ tham quyén phé duyét. 44
| - Chi dao céac Ph(?pg Gido duc va Dfm 120 1hg'c hién| i_ Tham muu vin ban chi dao; huéng dan 1)
cong tac quan ly, kiém tra, danh yid chat luong gido dug lchire thue hién chuong trinh gido duc mam non ‘
! mém non theo quy dinh clia B trinh cdp c6 thdm quven phé duyét.
i Tham gia span thav hode gop y céc viin ban, d§
: A LA: . an uyét dinh... cua co quan xay dung va go .
i Quan b phét hop > cac qvan ban cta cac s& ]noanh éxa plfuong fai[: 10-15
i dung lién quan dén nhi¢m vu cua phong :
- Tham du cac cude hop. hdi nghi, giao ban cual
j co quan; cac cudc hop. hoi nghi, hdi thao cua  30-50
! ; Thuc hién mdt 6 nhiém vy khac thee su phan cong 5 lcac Lép cac nganh 10 chuc (khi duge phan1
{ ! icua 1anh dao so " kedng); tham dy cac lop dao tac, bdi dutmg
| ; nghién ciu tai lidu phue vu cho nhiém vu duoe
| : - - _ wiao L o
32 . Pho (‘huvén| Giup Truong phong chi dao. quan Nomuot sO linh vue 'l"ham muu xdv Jding bio cdo. cOng van.
’. Truong ' vién  |duge phin cong: quyet dinh.
; phong - Cong tac hoi dudmg chuyén mon. Bboi duomg thuong 20) - Tham dinh van han chuvén vién trinh (1hu> 100
thude S&° xuyén cho dot ngl gida vien mam non i 1o chuce cag linh vue duoce phan cong)

l6p boi duromy _1dp hudn cap tnh. K

- Cong e hU\ dong tre em wrong do ol cong tac phok
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- To chire. quan 1yv.chi dyo thue hién nhién vu
Lhu\m mon (x])\l\ .nm linh vy dum phan








TT Ténvitri Tén |Ngach ' Ty trong ‘ : S6 hrong di‘m}
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) |ban thuc| chirc thyc hién pham) trung

i .a £ . n . -
hién toi nhiém vu|_ .. - 2 2 . 2 . | binh/nam
' - . - .. " |Cong viéc cu theé hodc dau ra (sian pham) cia R .
' VITVL | thiéu Nhiém vy chinh cita VTVL chinh g Viec cu the hoas ,( pham) ciia méi
| . : moi nhiém vu chinh <
i dap trung nhiém vu
'i img binh chinh
\ VTVL trong
| nam (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
' cip giao duc mam non cho tré em S tudi cong)
| |
1 — . . ‘
! {Theo ddi. quan ly viéc trién khai thuc hién
‘ 4 y
: : chuemg trinh GDMN; Tham gia soan thao hoad]
! : g A = 6p v cac van han, dé an, quyét dinh... cua cot .
| Quan hé phéi hop 10 oD w 2 40250
| ; ; lquan xay dung va gép y cac van ban cua cac sé¢
;’ ! ‘ nganh. dia phuong xay dung lién quan den
i i nhrem Vi cua phong ,
1 J—
: Thuc hién mét s6 nhiém vu l\mn nhiém theo su phan _ Theo ddi phat irién nhém. lop doc lap weén dia 5
: 3
cong cia trudng phong : - 'ban tham uia cong tac doan thé cua co guan. -
i ! |- Tham du cac cude hop. hoi m_'hl “ldu ban/
2 | ctia co quan: cie cude hop, hdi nghi. hoi lhaor
? ! clia cac cap. cac nganh 1 chue (khi duve phan .
’ ITIan hién mét s6 nhiém vu kb 5 one ; } N
. ‘ +- Tham du cae 1op dao tao. bdi dutmeng Incnl
o e ___1@_[1 tai hicw phuc vy cho nhiém vu diroc giao ' o
33 ( huyen ‘(»m\m Gide dUL hod nhap ire kb““ . LO]]" tac gido dm' Té chire. Guan Iv.chi dao thue hién nhigm \ul
IS g gorwme d OC Qi 3 -13
vicn Aen dan 1dc: cong 1ac Xay duny me dat chudn quoe i 1: Lhnun o GHVIN 10} ]\

~bac hoc mam non_
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TT Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S0 lwgng dau
vi¢c lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) ban-thire—ehtre thuc hién pham) frung

hi¢n 5 nhigm vy Céng viée cu thé hoiic ddu ra (san phdm) ciia binh/nam
| VTVL | thiéu Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh S g sanp ciia mdi
i b ¢ : moi nhiém vu chinh n
dap trung nhiém vu
ung binh chinh
'VTVL trong
i nam (0 o) ]
]
1 2 3 i 4 5 6 7 8
OC f Cong tac béi dudng chuyén mén. boi dudng thudn
thue ; 8 e o TR uong uong Xay dung cac ké hoach bdi dudmg nghiép vu, |
hony , xuyén cho déi ngil gido vién mam non va 16 chuc caq 30 5-20 |
phong ; NI to chirc tdp huan chuyén mén, chuvén dé. ‘
: Iép bdi dudng, 1dp huan cép tinh d
E ? Gilip truomg phong 16 chire cac hoat donu Chuyén dé, . U4 R Y ‘
: g p ; Ep L Y Xdy dung cac ké hoach Hai thi; T chire céc
_ . hoi thr "Gido vién day gioi” "CO nudi gior” va cac ngay 10 o A ad 10
: ; hoat déng chuyén dé
! ; hoi giao luu cdp tinh vé gida duc mam non. - L
" ' Thuc hién chuong trinh gide duc mam non va cac ndj . . e A eA . " f
; 1 g v Theo ddai. quan 1y viée trién khai thuc hién)
z ! dung tich hop gido duc khic theo yuy dinh cia B Giao] 15 o ) 10
| | chuong trinh GDMN;
; ; duc va Dao tao, cic chuyén dé vé gido duc mim non o e
i Tham gix soan thao hodc gép y cac van ban, dé '
i .. an, quyvél dinh... cua co quan xay dung va gop V] ‘
' ! & phd L o \ . T < 20-30
: N Quan hé phoi hop t5 cac van han cua cac s& nganh, djiz phuong xay 0-3
| dung lién quan dén nhiém vu cua phong
: | ‘ - Theo doi dau tr phat trién co s& vét chit,
i ‘ | | Thuc hién mét s nhiém vu kiém nhiém . thigt bi gide duc cua cac co sd GDMN
' i i ° - Cong tac van thu - luu trit cua phong o
é 5 | | - Theo do1 tai liéu chuyén moén vé chuong ‘
E ! j,;-erC hién mét s6 nhigim vy khae [ 10 juinh GDMN , ' 30-40)
: ' ! i~ Phu trich cong tac théng ke s6 liéu GDMN
SO — _ e . — YA o 1y —
o34 'lmunu '(nao duc: (huun - Phu trach chung. dicu hanh tan bd hoat dong LLay - Xdy dung ke hoach, chuong trinh, bdo cdo|
l pheng  Tidu hoc: vien ;phono Gido duc Tiéu hoe cOng v thong bdo, quyét dinh: 11dm dinh van
, sthuce So - Tham miuu e¢hi truong. giai phap doi man. phal Imn 60 ban cua chuyén vien trinh va tham muu lank 14

;umu duc tiéu hoc tron die ban tnh va cac giai phdp
ning cao chit lugng o duc LJP neu hoc: Chr dao vl

dao cic hout dong lign quan dén gido duc tiéw
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1do
oo

congr: tham du cac 1ép dao 1ao. bdi dudng:
nehién ctru tai liéu phue vu cho nhiém vu dugd

TT [Tén vi tri[ Tén |Ngach Ty trong S6 lrgng dau
viéc lam | phong | céng théi gian ra (sin
(VTVL) |ban thyc| chire thwe hién phim) trung

hién toi nhigm vy .o PO . : « .| binh/nim
VTVL | thidu Nhiém vu chinh céa VTVL chinh ong viéc cu tl:? ho?_\lc dau ra '(san pham) cua ciia mai
. moi nhi€ém vy chinh .n
dap trung nhiém vu
img binh ! chinh
? VTVL trong |
nam (%)
1 2 3 4 5 6 | 7 8
quan ly ddi méi can ban toan dién gido duc theo NQ29 !
mhu: mé hinh trudng hoc méi, phuong phap day hoc ;
| méi, danh gia mai. .. E
| - Xay dung, huémg din va té chirc thuc hién cong tic '
: ; chuyén mdn tiéu hoc vé thuc hién muc tiéu. chi tiéu, | :
' ‘ ndi dung va ké hoach » :
E - Tham gia cac du an cap tiéu hoc, cac chuong trinh
' ' oiao duc phdi hop cua cic ban nganh lién quan: , 4
| ?Tham gia soan thdo hodc gop y cac vin ban. de"
e @n. quyét dinh... cta co quan xay dumg va gop y .
l ;Quan hé phoi hop 20 u.aa ]\dn ban cua cac so*qnoanh dia phuong \paij 20-30
; ,dum lien quan dén nhiém vu cua phong 1
': ! “Tham dy cic cude hop. hoi nghi, giao ban c{mj !
' | i €O quan: cac cude hop. hér nghi. héi thao cua !
! - Thye hién mot s6 nhiém vu khac 20 cac cap. cac nganh té chie (khi duoc phan 20 !








| TT [Ténvitri Tén' |[Ngach| - Ty trong : S6 hrgng diu
viéc lam ;| phong | cdng thoi gian ra (sin
(VTVL) ban thwe| ehire thre hign pham) trung
. hién toi nhiém val o o thi hodic d in ohim) cgal PiRl/nAm
. VIVL | thiéu Nhiém vy chinh cita VTVL chinh | OmgViec cu théhodc dlu ra (san pham) eha — o, 5
. , : : moi nhiém vu chinh e
! dap trung S | nhiém vy
ng ' binh chinh
: VTVL trong
: : niam (%) %
1 2 3 o4 5 5 | 7 L8
35 Pho {Chuyén{- Gitp Truéng phong chi dao. quan ly mét s6 linh vuc l
Truong . - vién dugc phan cong. - Tham muu xdy dyng bao cdo, cdag van, quyel
phong : - Huéng dén va 1) chie thuc hién cong tac chuyén mon ]d inh va thim dinh van ban chuy2n vién trmh}
 thude Sar- ‘ cac mén Tiéng Viét va cac mon KHXH vé thuc hién (theo linh vuce dugc phin cong) !
: muc tiéu, ndi dung. ké hoach. phuong phép gido duc - Cing Truong phong xdy dung nhigm vu nam

hoe vi van ban chi dao cic hoat dgng trong tam
Clid cap tidu hoc
- Két qua xép loai vién churc, két qua danh Uiai

60 (JV theo chuln nghé nghiép, cOng tac box 20
ds.rornu thuong xuyén
- Chi dao hiéu qua viéc td chirc day hoc 2,

theo quy dinh cua Bo.
- Chi dao cac Phong Giao duc va Pao tao thuc hién
kiém tra, danh uid Lhai hrong gido duc hoc sinh tiéu hoo
theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao

- Huong dan va 16 chire thuc hién mdt sé nhiém vy
’ trong tam nhu viée day hoe 2 budi trén ngay; - Chi dao

: : ooyt ey B 5> g budi/ngay, 100% sb truomg tiép cn tim hiéu vc

: : ‘ CAc truc‘)'ng tiéu hQC trén dia ban thuc hign nhan rf}ng mo md hinh VN EN: ap dung dung quy dinh \t_‘
hinh truémg hoc mai VNEN: chi dao thue hién déi mai kiém tra danh gia hoc sinh tiéu hoc ctia Bb.
cong tac kiém tra. danh gia gido vién. .. - Chi dao cac nhiém vu trong t@p cta nganh vi

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac do ldnh dao S& hoac

i

Trudmg phong giao pho. ‘ j

|
{
!
theo ddi thi dua. ‘
|
|

ham eia soun thao hoac gop ¥ cac van ban. d¢
an., quyét dinh... cua co quan xdy dung va 2Op Y
cdc van ban cua cdc s¢ nganh. dia phuong \av
dung 1ién quan dén nhiém vu cia phong

Quan hé phdi hop








TT [Tén vi tri| Tén |[Ngach Ty trong - S5 lwgng diu
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) |ban thuc| chirc thuc hién phim) trung

hién t6i nhiém vy Cé . n hé hodc di 2n phi . | binh/nim
VIVL | thidu Nhiém vy chinh céia VTVL chinh |COM8 viéc cu thé hodc dau ra (san pham) cual oo 5
) moi nhiém vu chinh i n
dap trung ; nhiém vu
ung binh chinh
i VTVL trong
nam (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
Tham du céac cude hop, héi nghi. giao ban cua
co quan; cac cude hop, hoi nghi. hdi thao cug
. e Ay e ] icac cap, cac nganh t6 chic (khi duoc phin
; Thye hién mot s6 nhigm vy khac 20 cong); lDtham dug cac lop dao tao. boi dlrr;’né._: 20
i : nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dLchi
| ‘ [ wiao ‘
| 36 | Chuyén - - Huéng din va t6 chire thuc hién cdng tic chuyén ‘
’ : vién mon: Toan. Bia, K¥ thudt/Thu cong, Dia vé thue hiéni I
z L thuge muc ti¢u. ndi dung. ké hoach, phuong phdp gigo duc :
| phong theo quy dinh cua Bg;
| - Hudng dan va 16 chire thuc hién Long tac thi dua. xay
: dung va nhan dién hinh tién tién cap tiéu hoc; cong tac
chi dao xay dimg truéme tiéu hoc dat chuén quéc gia 40 (ung, lanh dao Phong quén Iy va diéu hanh cac

cac giai doan:
- Chi dao danh gia hoc sinh theo hudng dénh gia hoc

sinh thea nang luce
{ - Chi dao nhan rong mé hinh VNEN cho cac truong co
ididu kién.

E - Gido duc hoa nhap. v t& truomg hoc:
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'hoat dong gido duc tiéu hoc

.








V7208 ol i an s LT N ALY T

| |
TT [Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S6 lwgmg diu
viée lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) iban thwel—ehire thare hién pham) trung
5 hién t6i . nhiémvy| . . . .z . . | binh/nim
VIVL | thidu Nhiém vu chinh ciia VTVL chinh Cong viéc cu tl:e‘: ho-:_aac dau ra '(san pham) cia ciia mai
. ; : maéi nhiém vu chinh n
! dap trung ; : nhiém vu
| | ung binh chinh
i i VTVL trong
: nam (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
| - Tryce tlep phu trach cong tac chuyén mon: Am nhac,
; My thuat The duc. Tin hoc. Ngoai ngir, Gido duc Ky,
. ! mang song vé thuc hién muc tiéu, nd1 dung, ké hoach;
l E phuong phap gido duc theo quy dinh cta B§;
l. ' - Theo ddi, chi dao viéc xdy dung trudong tiéu hod
[ ‘ xanh-sach-dep-An toan: quan ly céc co s& gido duc txeu! 40 .1
l hoc ngoar ¢Ong lap: ; |
{ - Hudng dan va td chie thue hién cac hoat ddng ngoai : ‘
| 2idr 1én 1op; cong tac ddi sao nhi dong; ! ! |
| - Téng hop théng ke, bao cao: van thu luu triX; 5
' - Phé cap gido duc tidu hoc: ! | !
- Phu trach cdng tac thu vién cip tiéu hoc; ] ‘ i
: Thuyc hién viée phan cong khic cua lanh dao Phong \a 0
‘ Ban giam doc So. : 2
) E L :
' , ; "~ Tham gia soan thao hodc gdp v cic van ban,
‘ ' idé an. quydt dinh... cua co quan xav dung va
5 "Quan hé phf)i hop 10 gop ¥ clc van ban cua cac s¢ neanh. dia
' : phuunn xdy dung lién quan dén nhiém vy cux
— L S o ’Ph“”” o S .
37 ¢ Truong Pho”” }Chuwn Phy trach chung ¢ vice ¢hi dao thye hién chie nang 2”""”‘ thanh chire nang nhigm v cua Phong R
. Phang Gido duc! vién mhi¢m vu cta Phong GD il A _GD T ‘








TT {Tén vi tri Tén Ngach Ty trong S6 hrgng diu
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
j (YTVL) ban thyq| chirc thyue hién pham) trung
hién t6~i nhiém vy Cong viéc cy thé hodc ddu ra (san phiam) cia binh/ndm
i VTVL ! thiéu Nhiém vy chinh caa VTVL chinh g vige cu X. yoea . p ciia moi
. moi nhiém vu chinh <
; dap trung nhi€ém vu
: | g binh chinh
; VTVL trong
i nim (%)
2 3 4 5 6 7 8
. thudc S&| Trung Céng téc hoc sinh gioi va chuyén Quéc Hoc (cung véi |, |Hoan thanh cong téc 16 chirc cdc k¥ thi HSG 5
j ’ hoc | Phé Trudng phong). cap tinh va coi thi HSG quoc gia
| Hanh chinh déi ngoai 15 I:loan 'thaql? cong tac quan Ly va th.k.rc hicn cdq 10
: cong tac vai cac ban nganh, co s giao duc
gCéng tac chuyén trrong ; 5 Hoan 'vthanh cong tac chuyén truémg cho hoc 30
; ; sinh dung quy dinh.
’ E 4 n N N [N a N A
1 Cong tac truomg dat chuan quéc gia E 10 Kf.: hoﬂach, xay dyng 16 trinh. thuc day va 16 10
; = ! chirc cong nhan
 Chi dao GDTC. Hoi khoe Phu Déng 5 Thuc hién 16t ké hoach. cac hoi thi 5 |
1 i
Cht dao cong tac day hoc va gidao duc (PMPP. KT DG . Chi dao thuc hién dén cac co so gido duc trong i
! 5 .. < a i- - . 10 1
, 16 chirc day hoc. ) L giai doan thuc hién d61 méi chuiong trinh, SGK !
; ; “Tham gia cong tac thi THPT qudc gia va Tuvén sinh . 5 Tham gia td chirc cac ky thi o 3 ?
i ; | Tham gia Cong tac Dang. Ban KH&CNTT cud !
i - Céng tac khac .10 INganh va mét sb cong viée nay sinh trong qua 5 |
B ] | ] irinh quan Iy o i
Pho i '( huvén - Chi dao day va hoe mén Toan bac Trung hoc. : .- Chi dao va huéng dan dav Foc bd man theo "
Irueme | vien T Ta chire tap hudn ho mén Todn bac Trung hoc ‘ding hudng dan thue hién nhicm vu gido duc :
ph(mt: 1 "~ Té chirc va tham gia sinh hoat cum chuyén man Lapr 15 tmn" hoe va cac quy dinh cua reanh. 13 |

thuoe So!

 clp THCS. T11PT

THCS. THPT.
- Tham gia thank ta chuyén mén, thanh tr: t0an dién

- Tham gia cdc cude tap hndn 1r 3o Gido duc

:Dan tao. trién khai tap hudn dén giio vién toan!

i - - a - PO |
__tinh nhdm nang cao chdt Jueg chuvén mon








TT [Tén vitrii Tén |Ngach Ty trong S6 lwgng diu
viéc lam | phong | cdng thot gian ra (san
(VFVL) ban thue—chirc thue hién phim) trung

hién o nhiém vy Cong viéc cu thé hoac da an phim) ci binh/ndm
VTVL | thidu Nhiém vu chinh ciia VTVL | chinh | -OR8Vicecu the hodc dau ra (sin phim) cha -~ L.
, : mai nhiém vu chinh o
dap trung ; nhiém vu
irng binh chinh
VTVL ; trong
nam (0/0)
1 i 2 3 4 5 6 | 7 8
! @iao vién theo hudng ddi mai.
! - Lén ké hoach sinh hoat chuyén mén theo cym
i f v 16 chirc thyre hién.
! I - Hoan thanh nhiém vu theo yéu cdu chuyén|
P maon.
Céng tac hoc sinh gidi tinh va chuyén Quéc Hoc (cung 5 | Hoan thanh cdng tac 16 chic céc ky thi HSG] 10
vl Truomg phong). © 7 [cap tinh va thi HSG quoc, gia.
| ‘Hoan thanh c¢ong tac quan I¥ va chi dao 10
‘ Chi dao Khoa hoc k§ thuat : 3 chure cudc thi KHKT cap tinh va chi dao tham| 5
: i o ; wia Cudc thi cip québc gia.
: _ 5 ‘Hoan thanh cong tac quan v va chi dao 13
Chi dao An taan giao thong i 2 ichirc day, hoc va thi An toan giao thong vi nuy 3
o i _ «<udl ngay mai.
! ' : ; | 'Xdy dung Ké hoach va tham muu chi dao
| | Chi dao Phong ching tai nan thirong tich -3 phong chong tai nan thuong tich tai céc don “ 3
! ! o {40 duc.
P B . i »  Hoan thanh cong tAc quan Iy va chi dao & 5
. :Chl dao gk‘fldm k_hl_lf_et at |- «hue day va hoc ddi vai hoc sinh khuyét wt, .
, ! ; Hoan thanh cong tac gquan Iy va chi dao Y
) : iCln’ dao gidgo duc dan 19¢ ! 3 chirc day va hoc déi voi hoc sinh ving dan 10(. 5
: ; ’ ) - L va 03 trudng trung hoc dan tée nbitra.
; 3 o : X4y dung Ké hoach va tham muu chi dao
' “Chi dao phong. chéng ma thy. . a

101 pham

A

phong Lhong na wy. 10 pham tai cac don vi

"130 duc.








}

TT [Téenvitri Tén [Ngach| Ty trong SH Irgng daul|
viéc lam | phong | céng | thoi gian ra (san
(VTVL) (ban thue| chic [ thure hién phim) trung

hién téi ! Inhiém vu| .. .. P .z - | binh/nim !
VTVL | thidu Nhiém vu chinh cia VTVL .\ chinh |CO7g viéc cu thé hodc ddu ra (san pham) cua) .. & |
; a4 : 4 moi nhiém vu chinh hidm vu |
p . trung nhig¢m vy |
ing | . binh chinh
VTVL, ' trong
i nim (%)
! 2 3 4 5 6 7 8
: , . ) X R Tham gia kiém tra cong tac day thém hoc thém|
' Tham gia Chi dao day thém hoc thém r 2 rong va ngoai nha truong 5
I ~ X s P X
jf Xay dung Ké hoach va tham muu chi dao, t§
| Chi dao hoat déng trai nghiém | 2 [chuc gido duc trai nghiém tai cac don vi gido 5
' duc.
. Hoan thanh cong tac quan ly va chi dao t§
| Chi dao day hoc tich hop lién mén .3 lchirc day hoc tich hop fién mon tai cac don vi 5 i
gido duc. !
. P | 5 Chi dao va t6 chic 1ap huan. sinh hoat chuyén
| 1Ch1 dao smh hoat trén trang “trudmg hoc kéi noi - - mon trén trang truemg hoc két ndi 5
i 1Ch1 dao va 1d chuc tép huan cong tac day hoc va yao - Chi dao thuc hién dcn cac co s¢ giao duc trong] 10
1 | kiuc {(DMPP. KTDG, t6 chuc day hoc...) 7 iai doan thue hién dér m& chuona trinh, SGK
: I Tham gia cdng tac thi THPT quédc gia va Tuyén sinh ! 3 Tham gia t6 chirc cac kv thi. 5
| ! l(nup Trirong phong chi dao, quan 1y mét sb linh vug - Tham muu xay dymg bdo cao. cong van.
' l hin ¢ong. 25 Iquyet dinh. J 300
: | |dUOL phan ¢ o - Tham dinh van ban chuvén vién trinh (thed °
: 5 | L B linh vuc duge phan cong) !
‘ ! ! - Tham gia sean thao hodc gép v cac van ban, |
: : & an, quyét dinh... cua co quan xdy dung vl ;
| Quan he phoi hop 10 jgép y cac van ban cua cic s¢ nganh, dig  40-50 ¢
% phuong x4y dung lién quan dén nhiém vu coa :
‘ — e phong L > f
‘ThUL‘ ' .- Theo dai. yuun n v doanh nghidp va cac 1o, 10-40

mien Mot s6 nhiém vu kiém nhiém

chire tu \an phm hop li¢n nganh:
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theo ¢hi dao cua Lanh dao So. Phong,
- lham gia bién soan dn dk. xudl 1uyen sinh.

- TT [Tén vi tri Ty trong S6 legng dau
' viéc 1am thi gian ra (san
NMTVL) thwe hién phim) trung
nhiém vu binh/nim
Nhiém vu chinh ciia VTVL chinh *|Céng vige cu the hoic dau ra (sin phim) cia ciia mai
; ’ trung | moi nhiém vy chinh nhiém vu
| € L
binh | |  chinh
trong :
* nam (%)
1 2 4 5 6 7 8
- Theo d&i cong tac to chuc héi va td chic phi
chinh phu
| .- Tham du cac cudc hop, héi nghi, giao ban]
cua ¢o quan; cac cudc hop, héi nghi, hoi thaol
! cua cac cdp. cdc nganh t6 chice (khi dugc pha
; ca i A 1en ) cong): tham dur cac 16p dao tao. bdi dudng. |
; Thuc hién mot s6 nhitm vy khac 10 t- Nghién clru tai liéu phuc vu cho nhiém vu 60-70
; |du0c 2130 |
: - Tham gia Cong tac chi bd Pang, cong tac dan|
5_ |quan tw vé co quan va cac hoat d9ng khac. ’.
39 i Chuveén : Chuyeén iChi dao day hoc, kiém tra viéc thuc hién
E \'iﬁ:n vif";n Huéng dan chi dao day hoc mén Vit li - bic trung hoc 2 chmu n mén va chat luong day hoc mén Vit li
? hude ; p cac wruong THCS, va THPT i -
QOL ; Tricn khai cac ké hoach. dé an. chu truong cua)
. phong Trién khai 14p huin chuvén mén Vat i 5 Bo GD&DT vé d6i méi toan dién ndi dung,
‘ ! AP uan chu, ' ; ~ phuong phap day hoc va kiém tra danh gia mon.
f 'V&I I
i hC;}g] dao xay dung trudng hoc dat chuan QG cap trung 3 _ l\c hoach xay dung TCQG
; o o i T_—_'( hi dao viéc thuc hién nhién: vu chuyén maon, S
: ’ et hd mon Hoéa hoc thea hudng dan nhigm v u
: ; . A . ] ) i nam hoc cua S& GDDT.
Chi dao chuyén mon mén lida hoc | 10 - Bién soan dé hoc sinh wioi THCS, THPT:








TT [Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S6 lwgng diu
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) |ban thuc] chire thwe hién ph::im) trung

hién toi nhigm vyl .o hi hosc di in phi . | binh/nim |
| VTVL | thiéu Nhiém vy chinh ciia VTVL chinh |COP8Yi¢e cu the hodc dau ra (san pham) cua) = ;. 5,
: i y : moi nhiém vu chinh n
i dap trung | ‘ : nhiém vu
; ing i binh chinh
| VTVL | trong
i jnam (%)
] 2 3 4 5 6 7 8

mon Hoa hoc THPT chuyén.
‘- Tham gia cong tac Thanh tra, kiém tra
ichuyén mén theo ké hoach.
|- Tham gia cac lop Tép huan chuyén moén do
Bd GDPT td chirc va trién khai cac nodi dung
Tap huén tai dia phuom,

Cht dao va tham gia bdi dudnz HSG Quéd]

1
1:

- Tham gia hoi doéng cham gido vién day gioi
(néu cd) '
- Chi dao cOng tac thuc hanh thi nghiém. dun,g1
cu hoa chdt mén Hoéa hoc cac trudng THP1
THCS toan tinh. '
- Tham muu ban héanh cac van ban: Huéng danz
thuc hanh thi nghiém. dung cu hoa chét moni
Héa hoc cac truomg THPT, THCS toan tinh.

Phu trach thuce hién coéng tac ph6 cdp giao duc THCS.

THPT ;

‘ad

- Tham muu ban hanh cac van han: Huéng dan!
nhiém vu phé cip Giao duc THCS. THPT.

Bao cao cbng tac phd cap Gido duc THC%
THPT theo timg ndm cho 1.D So. UBND Tinh.,
-~ Phoi hop vat phong GDCN — TX. i6ng hop.,
hiao cdo cac sb Jiéu lién quan dén can bo quan
Y. gido vién. hoc sinh (CBQL.. GV. HS). co so
vat chat (CSVC) dé thuc hién cong tac pha u!]
Grdo duc THCS. THPT.
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TT {Ténvitri Tén |Ngach Ty trong S6 hromg dau
viéclam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) ban thire| chire thuchién pham) trung

! hién toi nhiém vu .. in Apox o qd x 2 . binh/nim
VTVL | thiéu Nhiém vy chinh ciia VTVL chinh |°"8 Vi¢e cu thé hodc dau ra (san pham) ctai . 15
da * : tru moi nhiém vu chinh nhié
1 P rung ém vu
ing binh chinh
} VTVL trong
| nim (%) !
! 2 3 4 5 6 7 L8

‘- Dy cac lop tdp huan lién quan dén PCGD-
THCS, THPT. ;
- Cac nhiém vu khac lién quan dén PCGD-
ITHCS, THPT. ;

Phu trach thuc hién cbng tac thu vién cac truong
THCS. THPT toan tinh.

.- Tham muru ban hanh cac van ban: Huong dan
nhiém vu, hoat dong cdng tac tavr vién then QD
s6 01/2003; QP s6 01/2004 bd sng va CV
11185 cua B GD&PT vé viée thue hién cong
nac thu vién.
Béo cio cbng tac thu vién theo timg hoc kv. ca
nam.
.- Dy céc 1ép 1ap huan céng tac thu vién.

- Céc nhiém vu khac lién quan dén cong tic

hu vién phan cong.

|
I

SR
. Thuc hién cone tae hoe béng Vir A Dinh..

Chi dao thue mdt s6 ndi dung vé thuc hanb thi nghiém,
phong hoe bd mon

(OS]

(]

_dung dung cu va héa ghﬁt.

hién:

- Tham muu kiém tra viée sir dung phong hov.
bd mon Hoa hoc, thiét bi thue hanh thi nghi¢m
THCS, THPT.

- Trién khai tap hudn day hoe thuc hanh ihi
nghiém. va huéng dan an toan thuc hién su

" Tham muu mot <& van bar thude Iinh +
hee bang theo phin cing

- Tham muu xay dung ké hoach chi dao thuc








TT Ténvitri Tén |Ngach Ty trong Sé lrgmg dau
viéc lam | phong | cdng thoi gian ra (sén
(VTVL) |ban thwe] chire thuc hién phim) trung

hién toi nhi¢m vy Cong viéc cu thé hodc diu ra (sin phim) caa binh/ndm
' VTVL | thiéu Nhiém vu chinh ciia VTVL chinh g Vige ci TR osX Sanp ciia mdi
. ; : moi nhiém vy chinh .
dap trung * : nhiém vu
ung binh chinh
VTVL trong
nam (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
i | Chi dao va huéng dan day hoc bd mén theol
Chi dao day va hoc mon Ngi¥ van bac trung hoc l 3 ding huéng dan“thuc hién nhiém vu gido dud 15
; trung hoc va cac quy dinh cua nganh.
]
| Tham gia cac cude tap hudn tir Bo Gigo duc
{ i - ’ , :
3. c E Pao tao, trién khai tap huan dén gido vién toan
i Tap huan bd mén Ngir van bac Trung hoc P10 s . i . & X . 5
: ftinh nhdm néang cao chat lugng chuvén mon
é loido vién theo hudng déi masi.
, T chirc va tham gia sinh hoat cum chuyén mén cip; . : Lén ké hoach sinh hoat chuyén mén theo cum 8
1 - . R i -
| THCS- THP a 10 chire thue hién. |
: I - - . 1
; ' N ‘Hoan thanh nhiém wvu theo yéu cau chuyén
, } Phu trach vé Kién tap va Thuc tap su pham kK P ' ’ ) ’ 10
i 'r i o imon
' ' Phu trach Kinh phi, Sach dung chung. tai liéu tham i C |
| ! AN TEE BN P . o & ¢ ‘ 2 :Bao dam so liéu day du, chinh xéc ‘ 5
j , lkhao va cac cong viée khac. L o - |
: § : - Chi dao viéc thuc hién nhiém vu chuyen manl
' ! !cua bé mén Lich sir theo hudng ¢an nhiém vy
-’ ham h PT.
-Chi dao chuyén mon mon Lich sur i0 am hoc cua So GD

56

.- Bién soan d& hoc sinh gioi THCS, l'ili’l'.»

theo chi dao cua 1.3nh dao S&. Pheayg.

- Tham gia hién soan d dL vde \u‘_l nen \,nh-

-








TT [Tén vitrii Tén |Ngach Ty trong S6 hrong diu
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) ban thuc|chirc thure hié pham) trung

 hién toi nhiém vu| .. - R 2 % . | binh/nim
' VTVL | thidu Nhiém vu chinh ciia VTVL chinh |CON8 Viée cy thé hode dau ra {san pham) ciay " L 5
: . : moi nhiém vu chinh o
j dap trung ’ : nhiém vu
i ing binh chinh
: VTVL trong
' ' nam (%)
1 ! 2 3 4 5 6 7 8
{ mon Lich si THPT chuyén.
- Tham gia cong tac Thanh tra. ki2m tra
chuyén mon theo ké hoach.
_ - Tham gia céac I16p Tép huan chuyén mén do
f Bo GDDT t6 chic va trién khai cac ndi dung
tap huén tai dja phuong.
| , g— Chi dao va tham gia bdi dudng HSG Qude
i : jzia |
! ' |- Tham gia hdi déng cham giao vién dav gioil
i(neu o) |
3- Tham muu ban hanh cac van ban: Huany dan1
mhlem vu Gido duc dan tde (GDDT): Hu:mq
|dan bao cao so két hoc ky 1, Bao cdo tong
4 indm hoc dbi voi G DDT |
L ‘ _ - Phéi hop 16ng
: Chi dao thuc hién cdng 1ac giao duc dan téc theo phan iquan dén can bo quan ly, gido vién. hm smhl
i lCﬁng 2 t(CBQL GV. HS). co s& vat chat (CSVC) cad
# - trudng hoc ving dan dan toc thiu sbé. midn nm{
: | (DTTS. MN). ‘
I - Du céc 16p Wp huan lién quan dén GDD . ;
: | ? ~ Cdc nhiém vu khac lién quan dén gido Ju«_
! 1_ o o i dan toc theo phan cong. _ o
‘ o - - *~ Tham muu ban hanh cac van ban; Hnnnu dfln

t
'
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L dao thue hién cong the 2ido duc khuvét an ba

“nhiém vu Gido duc hoa a nhip (G (bl)l!‘\} Hlum‘"
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TT [Ténvitri Tén |Ngach Ty trong S6 lwong dau
viéc lam | phong ! céng thoi gian | ra (sin
(VTVL) |ban thuwe! chirc thue hién phdm) trung

; hién toi nhidm val oo e hE hodic di in ohim) ciial PIMB/MAM
| VIVL | thiéu Nhiém vu chinh céa VTVL chinh |C078 Viéc cu the hodc dau ra (san pham) cuay -~ ., 5
: . ¢ : moi nhiém vu chinh .
: | dap trung nhiém vy
i | irng binh chinh
'l 'VTVL trong
i: nam (%)
12 3 4 5 6 7 8
' Trung hoc dan bao cdo so két hoc ky 1. Bao cao tong ké
| | nm hoc déi voi GDHN.
o ! - Phdi hop tdng hop, bao céo cac s6 liéu lién
P ' lquan dén GDHN.
| : : - Du cac 16p tap huan lién quan dén GDHN.
i ' - Céc nhiém vu khac lién quan dén GDHN
; , theo phin cong.
! Tham muu xdy dung ké hoach clu dao thud
§ : hién:
, {- Phat dong tham gia cudc thi ATGT cho ny
i 'Chi dao thuc mét sb ndi dung vé ATGT dbi véi bad Cumbn"ay Tal (theo nim hoc). tiw bai dyr th
] ! Trung hoc 2 guri ban to chuce cap qudc gla . é
: . ; : = - Tham muu kiém tra viéc day hoc tai héy ;
| ' i ATGT cho nu cudi ngdy mai cap t-ung hoc. !
! E - Trién khai tap hudn day hoc 1ai liéu ATGT :
1 , Eho nu cudi ngay mai cap trung hoc.
1 ' '; 'H& tro giai quyét | phan cong viée thuge linh vie hanh i~ Tham muu mot s6 van ban thudce linh vue !
i g chinh déi1 ngoai - thanh chinh ddi ngoai theo phan cony. '
; : ‘ , < i e : Tham gia cac cudc hop. hds nuh! @10 ban cug
. ' '; _lﬂiqu?g ‘?a”* 10 Fhu&lhuc hien mon D!,a I¥' & cap T1HC § co quan: cic cufe hop. hdr nghi. héi thao cua
- ' ; THPT. Tham gia kiém tra chuyén mén. thanh tra toan. o i . . N !
dién cip THCS. THPT. Ki 3 cac cap. c¢ac nganh (khi duge phar cong) lham' 200

chudn cac trudng trung hoc,

Kiem ra cong nhan thu vicn

du cac 1op dao 1o, bdi dudng: ham gia cz'ici

Doan ki¢m tra. thanh vu (theo sy phin wn()}

e
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TT {Tén vitrii Tén |Ngach Ty trong S$ lwgng ddu
viéc lam | phong | céng thoi gian ra (sin
v 3 W) Z
VFVL)-ban thuechire thure hié pham) frung
hi¢n téi nhiém vy Cong viéc cu thé hodc diu ra (san phim) ciia binh/ndm
VTVL | thiéu Nhiém vu chinh cia VTVL chinh [~0EYiee cu te A , P cua moi
! . : moi nhi¢ém vu chinh o
: z dap . trung : nhiém vu
| irng binh chinh
; VYTVL trong |
; nam (%) |
| ,
| 1 2 P 3 4 5 6 7 8
; ] i Nghién ctru tai Liéu phuc vu cho nhiém vu duge
j ! | giao Ké hoach, chuong trinh, bao cac va cac
! : = 2 . X “n
! ; e van ban huong dan thuc hién.
| ; g
i | i N . " a - 1 ”
; ; - Hoan thanh nhiém vy theo yéu cau chuyén
i Tap huan b mén Pia Iy vé chuyén mén cap THCS, 5 mon cua nganh. ’ s
i | .n A " o . .,
; gTHPT Nang cao chat lugng chuyén mon cho gido
: | vién. o -
j Hoan thanh nhiém vu theo véu cau chuyén !
! ol ~ '1 A :
{Tham gia chi dao va hdi dutmg hoc smh gidi Quoc gia! 2 moncua nganh;. o 7 .
i | Nang cao chat lugng chuyés méon cha hog |
; ! E sinh. - '
: Tham gia hoi ddng thi Gido vién day gioi cap THC S,l N Phat hi¢én gido vién gidi va nang cao Lhat :
] HPT. - LT luong chuyén mén cho gido vién. i 2
: A N S S ; Ké hoach. chuong trinh, bao cac va cac van| ?
. - Phu trach vé gido duc bién ddo. bién doi khi hau. b2 g ¢ 10 f
o o ban hudng dan thyc hién. o F
AR, Ké hoach. chuong trinh, bao cio va cic van i
Phu trach ¢ong 1ac chuvén trudng cho hoe sinh THPT. | 3 ) 3 :
- 8¢ ! fban hudng dan thuc hién. - : 300 B
; Phu trach nghién cim K1 Cooe thi KHKT danh cho huo ‘*1\; hoach. chuong trinh, bao Cho a cac van , :
! sinh trung hoc. o o lbdn hudmg dan thuc hién, T4 chire thue hicn. 20 |
: Truc tié hudng ddn VAo Lhux. thuc hién vige glang ddvi - . , ' |
h ? Pl | N N - ’ Tham muu ban hanh cac van han chi dao
0 mon Tiéng Phap va xéng Nhat trong churong trinh phé : ) . . . e
' N P s = = ! 2 chuyen mon ve day hoc. kiém ira danh wid, thi 10

1hong khdi THCS va 11101 :\‘é thuc hién muc uéu now

dung. | ]\L. ¢ hoach. phuong ph Jp aigo duc theo quy dinh cu

59

LI
Cu.








-
E TT [Téenvitrii Tén | Ngach Ty trong Sb lrgng dau
i viec lam | phong | cong thoi gian ra (sin
| i (VTVL) |ban thue ch‘frc thyc hién pham) trung
I i hién o1 nhiém vy Cong viéc cu thé hodc diu ra (sin phim) cia binh/nim
= VTVL | thiéu Nhiém vu chinh cua VTVL chinh T Al . A cia moi
i R : : moi nhiém vu chinh o
, dap trung ; : nhiém vu
: | irng binh chinh
; VTVL trong
; nam (%)
| 2 3 4 5 6 7 8
! Bo GD&DT.
; Trién khai tdp hudn chuyén mén cho gido vién. 2 - T6 chc Iop tap huan chuyér. dé dau nam. 6
- Hudng dan d6i méi sinh hoat chuyén mén.
Tham gia cong tac kiém tra thu vién chudn cac co sof R Bién ban kiém tra ¢o s& (theo sy uy nhiém cua .
GD&DT trén dia ban. " Fdpquanly true tiép. ’
Phu trach cang tac 1ong hop bdo cdo s6 liéu dbi véi by | |Bang tong hop so liéu Tiéng Phap va Tiéng R
mdn phu trach - INhat. i
| | |- Van ban tham mwu. huéng dan chi dao hoat
; "Phu trach cOng tac thamn muu, truc tiép theo doi. quz'm' 'dopﬂg do,l ngoa va hop tdc quoe ¢ duoc uy
i *l\, Xu ly van ban cac hoat dong dbi ngoai va hop tac 2 nhigm xuly. 3 N C 40
. b7 - Higu qua cdng tac thuc hién triér. khai cac chi
| quée té dbi voi cac dbi tac Phap, Nhat dao. huéng din cta S& tai co s va danh gid
' cua cac co quan quan 1y chire nang cua tinh.
;' ‘ :Theo ddi, quan Iy, 1ong hop sé Jiéu va phdi
' 'Quan Iy tai khoar Truong hoc két ndi cua So L2 hop & chirc cac hoat dong théng qua trang] 10
5 Truomg hoc két ndi.
“- Chi dao va ra d¢ 1hi hoc sinh giol lop 9+ A mp 12 capl DE": Xuét giao vién cdt can ra dé dé xuat.
1inh. " - Bién tap va 16 hop dé thi ,
- Chi dao va ra d¢ thi uyén sinh vao THPT chuyd cm 7 - $6 lugng va chat luong cac dé duoc uy nhiém; 18
iQuoc hoc__-j_w_o_n Vi ) ‘ bi¢n soan hodc phan bién.
“Ra dé kiem ira hoe ki 1op 9. 1op 12 toan ink. ﬁ— - D& xuat gido vién ¢Ot can ra dé dé xuat.

Tham muu cho anh dan 16 chuc tnén kKhar thue hiégn!

_nhiém vy Gido duce qunt phong va an ninh trong céc

2

- Bién tap va to hep ¢ dé thi
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Hurmn dan. 1o chue thL hién mon hm Gidor
due qude phong an ninh trong nha truomg.








Ay o4 TT

TT |[Tén vi tn; Tén |Ngach , Ty trong S hrong diu
viéclam ' phdng | cdng ‘thoi gian ra (san
(VTVL) ;ban thye ch:'rc ?thg‘c hién phizlm) trung

| Vl!;‘g\?L tl::t:u Nhiém vu chinh ciia VTVL !nl::fil::hw Céng viée ey the hoge ddu ra (sin pham) cia b«:::/;?:l
dap trung moi nhiém vu chinh nhiém vu
f rng binh chinh
VTVL ' trong
i ; ‘nam (%)
1 2 3 4 5 6 ! 7 8
i § nha truong. - Thuomg xuyén tap buan, boi duéng nang cao
i g kién thirc quan sur qube phong cho gido vign bd
; 5 ! Imon
i‘ - Phéi hop cac phong ban tham muu cho lanh dao congJ Ll;am] uzu;o(r:lhoclaacn}rllhia?n;gfnn k;]:(l,, ol;ao igg
3 tac phong, chéng 161 pham, phong chéng ma tay, anj Ipho}r)w ban n & b b hi ‘;'; h0p
hinh trudmg hos p dm chic tinh hinh an ninh trong
, hoc dudng
i - Phu trach sé li¢u théng ké sb liéu cua phong cap ]
THCS, THPT | ',
Ji ! Céc cong tic khic , | sdin;ZEgc:r:ZC dot xuat cua phong duoc lanh 20
10 . Truomg i Phong SC‘huyén Chi dao hoat ddng chuy én mon, giang day cac mon hoc - Chat fuong va né nép day hoc. l
phong -GDCN -| vién 2140 duc thudmg xuyén cap THCS va THPT. day nghé 05
thude Sor GDTX J phé théng 1ai cac Jlung tam Gido duc nghé nghiép - }
‘ Gido duc thuong xuvén irén dia ban tinh ; _ :
Tham muu cap phép. dinh chi, kiém tra hoat dong vido dud - Dam bao ding quy dinh cia nha nude va phap
: Cac trung t@m ngoal ngilt, tin hoc, cac corsé day thém, hoq 3 gt
i thém theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tuo. i ' _
Tham muu cap phép thanb 1ap. kiém ta hoat ding cac - Dam bao ding quy dinh cua nha nudc va phap
. trung tam tu vin du hye nuoc ngoal theo quy dinh cua phap N Jugt.
| luat, L I
Tham muu cho ]*h\.p m¢ nganh dao tao 2ido vién Innh - 1Dam bao dung quy dinh cug nha nude va phap-
0 trung cip- so cap va kiém tra didu kidn ma ma a: luat

pwanh dao o rinh dd cao dang. dui hoc. sau daj ]10(,

L heo guy ¢ dmh cua 136 Gido duc va Ddo wo.

6l








cong dong va xay dung x@ ho1 hoe 1dp. cong tac xod mu
chir va gido Juce tidp tuc sau Kh hm chir

r— —— -

1 Joat dong tu van du hoc nude ngoat trén dia ban.
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TT |[Tén vitrii Tén |Ngach LTS’ trong S6 lrong diu|
viéc lam | phong | cong |théi gian ra (san
(VTVL) (ban thuc| chire ]thl_rc hién phim) trung

hién t0i nhiém vu Cé i thé hodc da 20 ohi . | binh/nim
VIVL | thidu Nhiém vy chinh cita VIVL " chinh |COT8 Vi¢e cy the hodc daura (san pham) cual -~ .o
, : moi nhiém vu chinh o
dap trung : : nhiém vu
: img . binh chinh
i VTVL | trong
| | ' ‘nam (%)
12 3 4 5 _ 6 7 8
l Hudng dan cong tac tuyén thang va uu tién xét luven - Bao dam ding quy trinh, chire nang duoc quy]
| vao dai hoc. cao dang va trung cap nhom nganh dao lao 10 dinh.
: 2140 vién
‘& f Quan ly hé so. cdp phat vén bang, chimg chi (doi véi Lacj S - Bam bao ding quy trinh. quy dinh va chirc nang
. 1‘ truOng rung cap chuyén nghiép) theo phan cap. ; ) nha nudc. i
‘ Quan i viéc hudng dan cong tac dang ky tuyén sinh da: 5 - Pam bao quy ché. quy dinh.
f hoc. cao dang. trung cip chuyén nghiép. - i
Chu tri phm hop vai cac phong, ban cua So dé 16 chuc 10 - Hiéu qua va ding chire nang. dar img nhu cau
E ' lcong tac bdi dudng gido vién; bdi dudng thudmg xuyén  fctia co s0. :
| Tham mun ¢ cong tac lién két dao tao 3 - Bao dam thuc hién dung quy dinh. {
: Phoi hop mmﬂ coéng tac tuyén sinh. thi ctr. xét duyét, capf ) - Bao dam ding quy trinh. chiuce nang duge quy
f van bang chimg chi, thanh tra, kiém tra. kiém dinh chat 10 dinh. é
luong giao duc: cong tac pho cap giao duc va céc hoat don;_, i i
gido duc khac theo huéng dan ctia Bd Gido duc va Pao tao ‘ ;
Phéi1 hop lumn cOng tac xdy dung quv hoach. ké hoach < ‘ Pam bao dung thoi gian. quy ché. 1

L P hét trién cac nganh hoc ¢é lién quan. i ! }

31 ' Chuvén | Chuvén| Tham muu hoat dong chuyén mén vé day cac mén hoc ' Chét luong day hoc duoc duy tri én dinh va}

\-'ién : x'ién GDTX (Lf&p i HCS va THPT) cua cac Trung tam Giao > lnang cao. ' 1

. thuac ! duc ﬂ”hL nghidp - Gido duc Thuomg xuveén o : ! B

phc‘n'w "Tham muu cac haat dong cia céac trung tam hoo 1@p :Ti 1é cac trung tam HTCD hoat dény co thlL !
=

qua va ti 1é ngudi biét chir ngay cang tang. f

Hoat dong U van du hoc nudce numn trén dta
~_ban duge thue hiér theo quy dinh.








e T

]
'

t
)
1
)
I
b

11én quan dén nhiém vy cua phong

'-Tham gia cac doan cOng tac cua Sot Poan tham
dinh thu vién dat chuan. Doan tham dinh vo w0 Jday
ithém hov them. Nhanb 1ra cac Trung tim 1in hoe

TT [Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong S6 hwong diu
viéc lam | phong | cong théi gian ra (san
(VTVL) |ban thyc| chirc thuc hién phim) trung

hién toi nhiém vu Cé o hé hodc da in phi .| binh/nam
VTVL | thiéu Nhiém vu chinh cia VTVL chinh |-OR8 Viee cy the hodc daura (san pham) cval = o =
c ! moi nhiém vu chinh .
dap trung ; : nhi¢m vu
ung binh chinh
‘ VTVL trong
nam (%)
1 2 3 4 5 6 7 8
i Giup Truéng phong 16 chirc Hoi thi gido vién day gioj Hoan thanh t6t cac nhiém vu duoc phan cong
! va hoc vién gidi gidao duc thudng xuyén va giao duc 3
; chuyén nghiép cap tinh :
Tham muu, huodng dﬁn cong tac dang ky tuyén sinh dai 20 Thuc hién ding quy ché hién hanh
i hoc, cao dang, trung cip chuyén nghiép 3
i Tham muu vé cong tac lién két dao tao 3 Céc don vi thuc hién ding v&i quy dinh hién hanh
Tham muu quan 1y hd so, cdp phat van bang, chimg cl‘n Pay du vé s6 luong phdi bang va ho so dam baol
61 voi cac co so dao tao hé trung cép c6 nganh dao ld()‘ 10 [dang quy dinh
2140 vién theo phan cap ) |
Kiém tra. giam sat viéc tudn thu phap luat vé gido dm Céc don vi thue hién hoat dong ¢ CCN E
; ddi von cic co s giao duc trung cap chuyén nﬂhlep A dung quy dinh J ;
(TCCN) o !
Phéi hop thue hién cac nhiém vu khac cia Phong GDC \— Hoan thanh cac nhiém vu cta Phong
l TX nhu: hoat dong trung tdm hoc ldp cong dbng. cong 14 5 i |
: xdy dung N3 hoi hoc tap, cOng téc xdy dng quy hoach, k& . ! ;
’ hoach pha urién cac nganh hoc ¢6 lién quan,. . - o i
' Cong 13 boi dudng thuong xuyén gido vién cac cap. " Ké hoach bdi dudme 'g 1.
* bac. neanh hoc: i
T o ) -Tham gia soan thao hoac 8opy cac van ban. de an, o
quyét dinh... cua co quan xay dung va gop v cag
’ ' van ban cua cac s nganh, dija phuong i dum1r
' Quan he phdr hop 3








.{TT

Ténvitrii Tén |Ngach Ty trong So hrgng diu
viéc lam | phong | cong thoi gian ra (san
(VTVL) |ban thuc ch‘frc thwc hién phim) trung

hién toi nhiém vu' .. < 2 A . z . ' binh/nim
VTVL | thidu Nhiém vu chinh cita VTVL chinh |CO"& Vi¢c cu the hodc dau ra (san pham) cuay ~ 5, &
X . moi nhiém vu chinh D ea
dap trung nhiém vu
ung binh chinh
VTVL trong
nim (%)
I 2 3 4 5 i 6 7 8
E Tham du cac cude hop. héi nghi. giao ban cla co
; ' iquan: cac cude hop, héi nghi. hdi thao ctia cac cap, caq
:T huc hién mot s6 nhiém vy khac L5 nganh tb chirc (khi dugc phan cong): tham dy cac 16p

id30 tao, bbi dudng,
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KHUNG NANG LU'C THEO TUNG
(Ran h{‘:nh _Igé'

\

i

CRHULYC2 _ . : N
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH THUA THIEN HUE

FIDYAT

«-:/, =UBND ngay 05 /0/2019 cua Uy ban nhan dan tinh)

TT | Ténvitriviéc | Trinh d3 toi thiéu dé a?ﬁ’& g Ning lye Ky ning
lAm ing véi vi tri viéc lam | ¢an c6 dé !
Chuyén | Ngoai | Tin hgc | dip ing vi !
mon ngir tri viéce ‘
lam
/ 2 3 4 5 6 7 8
L. Nhém ldnh dao, quén Iy, dicu hanh !
1.1 | Giam doc So | Pai hoc | Anh van B Chimg chi | - Nang luc vé chinh tri L-Co ky nang lanh dao, chi dao, quan !
B ghuycf:n - Ning luc 1anh dao ly, diéu hanh.
vién cl:mh', - Quan 1y hanh chinh nha nuéc - K¥ nang g1a3 tiép, thuyét phuc. van
Cao cap ly s T ek rs PO . .. | ddng ca nhan, td chre. :
luédn chinh |~ Qua_n“ ly, diéu hanh 16 chire: cudn 1y | K§¥ nang phan tich, xir ly tinh hudng. ‘
tri muc tieu . . - Giai quyét cac van de phat sinh trong |
- L@p chuong trinh, k& hoach, dv 4n lanh dao, chi dao trién khai thuc hién |
- Nghién ciru, tdng hop. danh gid, | nhiem vy.
thuyet phuc, t6 chirc trién khai, 0ng | - Ky nang sip xép thoi gian, phan |
| | két thuc tién, cu thé hoa duong 16i, cong cong viée.
| f chi truong cta dang, chinh sich phdp | . Ky nang phdi hop voi lanh dao cac
?! ! ludt cua nha nude, cac quy d;nh cua | ¢o quan, don vi, dia phuong. ’
f : tinh va B$ Gido duc va Dae tao ve xdy | - K§ naing trong cdng t4c dan vin
: | dung va phat trien nganh. quan ly nha
i 1 | nude vé gido duc va dao tao trong tinh
f‘ i - Nang luc vé ludt phap
| - C6 kha nang tap hop, quy | _
1.2 | Phé Giam déc © Dai hoc | Anh van B ' Chung chi Nang luc chi dao cac hoat dong vé ' - Doc. hiéu cac van ban quy pham .
i_ B | Chuyén ' gido duc nghé nghiép, pido duc khong | phap luat }
: vién chinh, | chinh quy; ndng ddng. nhay bén trong ' - Soan thao céac van ban chi dao. !
I . Cao cap Iv ' chi dao cac phong trao va cdc cude | -Thu thép. xur ly thong tin va gai qmel
i = . ludn chinh  vdn dong trong nha trudmg. Imh hudng.
' ‘ ’ I - (6 nang luc diéu hanh. ¢ kha nang . - Tham muru, quan ly, 1anh dao.
! B i 10 _chire. linh hoat frong xu Iy tinh

1

- Phan tich, téng hop.








Tén vi tri viéc | Trinh do toi thiéu dé dap | Chimg chi Ning lyc K§ nang
lam ung véi vj tri viéc 1am chn c6 dé '
Chuyén dap ang vi
mon tri viéc
lam
2 3 6 7 8
hudng. nhay bén trong hoat déng cé | - Phoi hop, kiém tra, ddnh gia.
lién quan - Gidi quyét cac van de phat sinh trong
- Ning luc tham muu, quan ly, chi | lanh dao, chi dao trién khai thuc hién
dao, t6 chirc thuc hién nhiém vu.
- Nang tuc tu hoc, tu nghién ctru, tu
rén luyén tot. Biét van dung sang tao
trong thuc thi cong viéc dugc giao.
- Nam chit tinh hink gido duc, tham
muru t6t van ban quan ly, chi dao. C6
kha ning phan tich. tong hop, danh
gia va té chire, diéu hanh.
- C6 chuyén mén siu dbi véi timg
linh vuc cong tac dugc phan cong
Trudng phong | bai hoc Chimg chi | - C6 nang luc quan 1y nhd nudc va ly | - C6 k§ ning lanh dao, chi dao. quan
thude S& chuyén ludn chinh tri, c6 kha nang nghién | ly, diéu hanh;
vién, ciru, t chirc, trién khai thuc hién cac | - K§ ning phan tich, xir ly tinh huéng
Trung cAp | van ban clia cip trén va tham muu, dé | va gidi quyét céac van de phat sinh
1y ludn xudt céc chuong trinh. ké hoach cong | trong 1anh dao, chi dao trién khai thurc
chinh tri | téc cho lanh dao S¢& hién nhiém vu.
- C6 kha nang td chirc, quan ly diéu | - K§ ning sip xép thoi gian. phén
hanh cac hoat dong cua phong dé hoan | cong cong viéc;
thanh t6t nhiém vu dugc giao. - K§ nang phdi hop véi lanh dao cac
- C6 nang luc tong hop. phan tich, | co quan, don vi, dia phuong.
ndm bét tinh hinh giai quyet cac van | - K§ nang sir duag may tinh. ngoai
dé phat sinh trong trién khai thuc hién | ngir.
nhiém vu. phat huy dugc tri tué tap thé
cta cdng chirc trong phong.
~ - Quan li va diéu hanh khoa hoc;
Pho Truomg | Dai hoc ; Chimg chi | - C6 kha ndng nghién ciru. tham muu. | - C6 k¥ ndng soar thdo van ban. sang
phong thude | ' Chuyén | dé xudt cac chuong trinh. ké hoach | tao trong cong viéz, k¥ nang tap trung

2

-








TT | Tén vitriviéc | Trinh dd toi thiéu dé dap | Chirng chi Ning lye K# niang
lam irng véi vi tri viée lam cin cé dé
Chuyén | Ngoai | Tin hoc | ddp tng vi
mon ngir tri viée 1
lam
1 2 3 4 5 6 7 8
So ‘ vién; cong tac cho Trudng phong. trong dieu hanh, giai quyét cong viéc, |
Trung cap | - Cé kha nang tb chirc trién khai thuc | chiu dwoc ap luc cao. |
LLCT hién cac nhiém vy cua phong. - Ky nang lam viéc doc 1ap, phédi hop,
- Co nang luc tong hop, phan tich. | lam viéc nhom.
nam bét tinh hinh giai quyét cac van | - Ky nang phan tich, xit ly tinh hudng
dé phat sinh trong trién khai thuc hién | va giai quyét cac van de phét sinh
nhiém vu. trong lanh dao, chi dao trién khai thuc
- C6 ning luc t§ chire, diéu hanh, 1ap | hién nhiém e i
hop, doan két can bo. gido vién va ; - Ky nang sap xép thoi gian. phan |
phéi hop vOi cdc co quan. 16 chuc, ca | cong cong viée; K§ nang phdi hop voi |
nhén cé lién quan thuc hién té: nhiém ! lanh dao cac co quan. don vi. dia w
vy dugc giao. phuong. ;
- Kha nang téng hop, phan tich val- Coé kha nang phéi hop v ca nhan. '
danh gia tinh hinh. | don vi lién quan trong trién khai thye |
5 - Cb kién thirc vé cong tac quan ly | hién nhiém vy; k¥ ning giao tiép. thuyét
i giao duc. | phuc, van dong ca nhén, 10 chirc. i
1.5 Chanh Van i Dai hoc | Anh van Chimg chi | - Hiéu biét, cé kinh nghiém trong cong | - Ky nédng quan ly. diéu hanh. co kha :
phong So ! B Chuyén 1 tac quin ly Nha nuoc va quan 1y Gido | nang quy tu, doan két, tap hop céng '
[ vien. [ duc, trong cdng tac t6 chirc, tham muu - chic. ¢6 kha nang thuyét phuc cong .
i Trung cp | tong hop va phuc vu. - chire.
Iy luan |- Nang luc tong hop. phén tich, nam - Ca ky nang danh gia. phan tich va
' ' chinhui | bat tinh hinh, gial quyet cac van dé 10ng hop bdo cdo. co k¥ nang soan |
i ' phat sinh trong trién khai thyc hién - thao 16t cac van ban. k¥ nang sir dung |
'; ! : nhiém vy, phat buy duoc tri wé 1dp thé - vi tinh. :
| R

Long chirc.
- Co kha nang phdi hop véi ca nhdn
d(m vi lién quan.

- Am hiéu cac linh vuc ghu\en nganb

-
2

- K¥ ndng tap trung trong diéu hanh.

giai quyét cong viée, chiu duoc ap luc .

CaqQ.
- KV nang giao ticp 10t








|

hién ké hoach thanh tra. trién khai cac
hoat déng thanh tra. kiém tra ding quy
trinh. Co kha nang dam nhéan trach
nhi¢m 1a Truong doan thanh tra

- Phén tich. tong hop. danh gid két
ludn céac doan thanh tra. kiém tra, giai
quyét KNTC. :

TT | Ténvitriviée Trinh d§ toi thieu dé dip | Chimg chi Ning hye K§ ning
lam img véi vi tri viée lam chn c6 dé
Chuyén | Ngoai | Tin hoc | dap img vi
mén ngir tri viéc
lam
/| 2 3 4 5 6 7 8
o khac c6 lién quan, tinh hinh kinh &, | - K§ nang lam vic déc lap, phéi hop,
! chinh tri, x& héi clia dia phuong, dat | 1am viéc nhom.
nudc, khu vuc va guoc té,
1.6 . Pho Chénh Pai hoc | Anh van B Chimg chi | - Cé kha nang nghién ctru. tham muu, | - C6 k¥ ndng quan ly, diéu hanh, c6
! Van phong So B chuyén | dé xudt cac chuong trinh. ké hoach | kha ning doan két. tdp hop can bd,
i vién cong tac cho Chanh Van phong. ¢dng chirc, 6 kha nang phdi hop véi
g - C6 kha nang t6 chirc trién khai thuc | cac ¢4 nhan, don vi lién quan.
: hién cdc nhiém vu cda phong. - C6 k¥ nang soan thdo van ban, sang
- Nam vimg chuyén mén. cdc quy dinh | tao trong cdng vige, k¥ ndng tap trung
; ve quan ly tai chinh. k€ toan. trong diéu hanh, giai quyét cong viéc,
? - Tao moi quan hé vdi cac don vi lién | chiu dugc ép luc cao.
quan. - Str dung vi tinh thanh thao.
- Giai quyét cong viéc nhanh, chinh | - K§ nang giao t;ep 16t.
xac, kip thoi - K§ nang lam viéc doc lap, lam viéc
. nhom.
].7  Chanh Thanh | Thac s¥ Tiéng Coban - Chimgchi | - Nang luc 1anh dao. chi dao, quan ly, | - K¥ ndng phén tizh. xir ly tinh huéng;
tra Anh B ' Chuyén | diéu hanh céng viéc duoc giao; - K¥ ning phan tich, nhan dinh, danh
~vién, Trung | - Nzng lyc tdng hop cac tinh huéng, | gid vén dé;
caplyludn | o450 vin dé: - K§ ndng soan thao van ban:
_ chinh tri | Niang luc giai quyét cac van dé nay | - K¥ ning thuyét shuc. dién thuyét
i sinh trong thuc té; - K§ ndng trong c3ng tac dan van;
; - Néng luc diéu hanh cac hoat dong va
l phéi hop vai cac phong chuyén mén,
L ' o cac don vi lién quan cdng viéc:
1.&  PhoChanh | Thacsy @ Tiéng A | Thanhtra |- Nang luc tham muu: Co kha nang | - K§ nang quan 17. diéu hanh. tap hop
I'hanh tra S& ‘ Anh C vién chinh | tham mwu. dé xuat xay dung. thyc | luc luong trong don vi,

- Su dyng vi tinh “hinh thao.
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TT

Tén vi tri viéc
lam

Trinh dj toi thidu dé dap
ang véi vi tri viéc |am

Chuyén | Ngoagi

mon .

Chu‘ng chi
cin c6 dé

Ning lyc

K¥ nang

ngir

Tin hoc

diap irng vi
tri viée
lam

3

4

(o]

0

7

8

T

- Nang huc nam vimg van ban. Luat,
Nghi dinh: Nam vimg Luat Thanh tra.
Luat KNTC, PCTN va cac van chuyén
nganh lién quan dén cong tac NGi vu.

- Nang tuc phdi hop: Trong qué trinh
thanh tra phdi hop véi cac thanh vién
trong doan dé hoan thanh cac bién
ban, bdo cao cin thiét theo yéu cau.

- Nang luc d6i chiéu, so sanh, tong :

- K§ ning giao tiép tot.

nhom.,

hop, giai quyét van dé: Trén co s¢ cac
ndi dung thanh tra cia cac thanh vién :
trong doan, ban than cin cd nang luc |
dbi chiéu so sanh cac ndi dung véi cac -
van ban quy dinh cua cap trén dé téng -

hop, giai quyét van dé dé hoan chinh
cac bién ban thanh tra.

- Ky néng lam viéc ddc ldp, lam viéce

II. Nhém chuyén mén, nghiép vu

2.1 |
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Dai hoc
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Chung chi
Chuyén
vien: So

cap LILCT

C hl"]" chi
Chuyén
VICHE SO

o r"'![\i ] ('I_'_

- Nam vimg. am hi€u va ap dung 161 .

cac VBQPPL trong linh vue QLNN vé
Gi4o duc mam non va cac vén dé ]un
quan.

- C6 tinh than trach nhigm, sin sang
nhan nhiém vu va trién khai thuce hién
dung quy dinh. dam bao chit luong va
tién do.

S S —— S
- €6 nang luc lanh dao. quan v vice
“thyc hién cha truong. dudng 161 ol

“ Dang. phép lnal cua Nha nude v& con 1y
tic_gido due viume Jinh vue ey the

L i

- Soan thao vin ban, viél bo cdo.
- Quan ly thoi gian, quan 1y ho so.
- Thu thép va xur ly thong tin.

- C6 ky nang lam viéc dgc ldp hoac |

tam viéc nhém.

- Co k¥ nang lank dao. chi dao. quan
N didu hanh; K¥ néng phan tich, xu
Iv 1inh hudng va giai quyvét cic vén dé

- phat sinh trong lanh dao. ¢hi dgo 1nén








["TT | Ténvitriviéc | Trinh d¢ t6i thiéu dé dap | Ching chi Ning lre K¥ niing
: Jam ing véi vi tri viéc lam cin c6 dé
Chuyén | Ngoai | Tin hoc | ddp ing vi
mon ngir tri viéc
lam
] 2 3 4 3 6 7 8
duoc giao; hd tro 1anh dao Phong diéu [ khai thuc hién nhiém vu.
hanh thuc hién nhiém vu gido duc tiéu | - K§ niang sap xép thoi gian, phan
hoc. cong cong viec:
- Cé thm nhin, tr duy déi méi vé cong | - C6 kha nang phdi hop véi ca nhan,
i : tac quan ly: c6 nang luc du bdo va | don vi lién quan trong trién khai thuce
i | tham muu dinh huong su phat trién vé | hién nhiém vu: k¥ nang giao tlep,
} : cong tac gido duc ti€u hoc trén dia ban thuyét phuc, van déng ci nhan, té
! { tinh: ¢6 kha nang dé xudt va té chuc | chirc.
, thuc hién cac gidi phap, phuong phap | - K§ ndng giao tiép, sur dung vi tinh
; quan ly nha nuéc vé cong tac gido | thanh thao; k¥ nang lam viéc doc lap,
! ’ duc. phbi hop, 1am viZc nhom va k§ nang
i - C6 nang luc t chirc. diéu hanh, tap | trong céng tac van doéng. nhan dién
| | hop. doan ket can bd, gido vién va | hinh.
j ; phm hop v6i cdc co quan. 10 chue, ca | - C6 k¥ nang soan thdo van ban, sang
' ﬁ nhan ¢é lién quan thuc hién 16t nhiém | tao trong cong viéc.
: vu duge giao.
: - Co nang lue téng hop va giai quyet
_ ' i céc \an de phat sinh trong thu t&.
23  Quanlygido | Daihoc | Anhvan! I3 Chimg chi | - Giai quyét cac van dé phat sinh trong | - Quan ly, diéu hanh:
- duc Trung hoc | B Chuyén | thuc 1€ ciia bd mén _ - Xir 1y tinh huong:
CO SO ; ~ vién; So i - T6 chirc tdp hudn va boi dudng | - Phén tich va t6ng hop
{ , . ¢hp LLCT . chuyén mén nghiép vu cho gido vién | - Soan thao van ban ‘
' ; . ba moén - Su dung cac phan mém chuyén biét |
I‘ '~ Hudng dan va thuc hién nghién ctru | bé moén
’ + khaa hoc bg mén
3 L o - Didu hanh va hogt dong phoi hop
24 Quanlygiao  Dai hoc | Anh van 3 Chingchi - Giai qmet cac vén dL rhat sinh trong | - Quan Iy, diéu hanh;
duc Trung hoc B Chuyén  thuc 1€ cua bé mén - Xur I¥ tinh hudng:
phd théng vién; So I'¢ chire 1ap hudn va hoi dudng | - Phan tich va iéng hop
R ____cép LLCT  chuven mon nghiép v cho gido vién | - Soan thao van ban
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TT | Ténvitriviéc | Trinh d t6i thiéu dé dap | Chirng chi | Ning luc K§ ning
lam ung vai vi tri viéce lam cin c6 dé |
Chuyén | Ngoai | Tin hoc | dip ing vi |
mén ngir tri vige | .
lam
/ 2 3 4 3 6 7 8 |
: bd mén - Sir dung cac phan mém chuyén biét 1:
i - Huong dan va thuc hién nghién ciu | bd mén |
khoa hoc b mén
i - Diéu hanh va hoat déng phéi hop 5‘
2.5 | Quanly Giao | DPaihoc | Anh van B Chimg chi ‘ - Am hiéu vé quan ly nha nuéc; ndm | - K¥ nang glao tiép tot
duc Thuéng B Chuyén ! vimg cac quy dinh co lién quan dén| - K¥ ning pkdi hop tot. '
Xuyen va giao | vién:So | quy dinh cla phap ludt, chinh sach cua i - Kha nang su dung ngoai ngir kha -
duc Nghe | cap LLCT | Nha nudc vé t chirc bd may va bién | tt. |
nghiép ché - K¥ nang soan thao van ban tot. !
| 1 - - Phan tich, danh gia, (dng hop cac | - K nang st dung thanh thao may .
| ; | van dé phat sinh trong thuc t linh vuc M tinh va img dung 16t cdc phén mém |
| | cong tac duoc phan cong: : chuyén dung duoc trang bi.
‘ { - Ap dung dung cac quy dinh cua Bé |
' GD&DT. cua Uy ban nhan dan tinh v¢ .
i o © cac cong 1ac duge phén ¢ong. !
| 2.6 Quan ly gido | Dai hoc | Anh van B Chime chi ; - Am hiéu vé quan ly nha mrée: nam | - K¥ néng giao 1iép 1ot
duc chuyén B Chuyén t vitng cac quy dinh ¢é lién quan dén - - K¥ ndng phdi hop 1. :
nghiép vien: S0 quy dinh cua phap luét, chinh sach cua | - Kha nang su dung ngoai ngfr kha
| ¢ap LLCT | Nha nudc vé 16 chie bd may va hién 0L ‘
| - ' ché - K¥ nang soan thao van han 161
.- Phan tich, danh gia. 16ng hor cac = - 'KS' nang sur dung:thz‘mh thao ma,
: i ' vén dé phat sinh trong thuc (¢ Jinh vy Vi tinh va img dung tt cac phan mém
» ) B i N . ¢ong tac duge phén cong: . chuyén dung dugc trang by,
2.7 Quan ly gido . Dai hov | Anh véan I B Chimg chi . Am hidu vé quan ly nhd nuoe: 1§1m -~ - K¥ nang giao i P 10[ o
duc ddn toc - ! B | Chuvén - \img cic quy dinh ¢6 Jién guan dén - K¥ nang phoi hop tot.
vien: So L;u_\ﬁdinh Cl'lzl’phé{p ludt. chinh <ich cus - Kha nang su dung ngoal ngiv kha
' cap LECT ¢ Nha nude vé cong tac duroe IR RS 1ot

- Trinh do dat hoc g len ¢

Choven

- K¥ nang scan ihao van ban 101








cap L1.CT

. 1ac chuyén mén cua o ot

" thue vé hé théng cac van ban QPPL

. - K& nang phéi hop:

TT | Ténvitriviéc | Trinh @6 toi thiéu dé dap | Chimg chi Ning lre K§ ning
lam tmg véi v tri viéc lam can co6 dé
Chuyén | Ngoai | Tin hoc | dap ung vi
moén ngir tri viéc
lam
1 2 3 4 3 6 7 8
nganh phu hop véi vi tri viée [am.
- Phan tich, danh gia. tong hop cac vin
dé phat sinh trong thuc ¥ linh vuc
cOng tac duge phan cong.
2.8 | Theo d61cong | Dai hoc | Anh van B Ching chi | - Am hiéu vé quan ly nha nudc; nim | - Soan thdo van ban. viét bio céo.
tac hoc sinh, B Chuyén | vimg cédc quy dinh ¢6 lién quan dén | - Quan ly théi gian, quan ly hé so.
sinh vién vién; So | quy dinh cua phap lud:, chinh sich cia | - Thu thdp va xir ly thong tin.
! | ¢ap LLCT | Nha nuéc vé cdng tdc nghién ciru | - C6 k§ nang lam viée doc lap hoac
| | khoa hoc su pham umg dung. sang | lam viéc nhom.
! i kién kinh nghiém, cong tac an toan
! giao thong, ky nang séng cho hoc
; sinh.
- Am hiéu vé quan !¥ nha nuéc: nam
i vimg cac quy dinh ¢é lién quan dén
_ quy dinh cua phap ludt. chinh sach cua
3 | Nha nurée vé cong tac Poan. Déi. quan
I Iy thu vién, hoc bang hoc sinh.
: : - Irinh d6 dai hoc tr¢ 1én.
? ; - Phan tich, danh gia. tdng hop céc van
' & phét sinh trong thuc & linh vyc
. » : . cong tac dugc phan cong: L o
2.9 ; Cong tac Khao . Paihoc | Anh van B - Chimg chi ;| - Quan ly, phan tich. tong ]mrp nhan | - K¥ ning quan 1y lanh dao:
thi va Kiém i B " Chuvén ! dinh. danh gia, dy bdo. 1ap k& haach. - K¥ nang xur ly tinh huéng;
dinh chat ! vien: So 1 Nam duoc tinh hink thue hién cong | Klja 1-1311}__' ;.ahan‘E:ch;
luong | ‘ o kién K¥ nang giao 1€

- quan Iy nha nudec. van ban ¢hi dao cua |

Bo GD&DPT vé cang iac khao thi va
Kiem dinh chat luong viae duc:

i
i
| - K¥ nang <oan thao van ban:
I
i - K¥ ning un hoc. may tinh.








TT | Tén vitrivi¢e | Trinh 43 t0i thiéu dé ddp | Chimg chi Ning lue Ky niing
lam g voi vi tri viéc 1am cin c6 dé
Chuyén | Ngoai | Tin hg¢ | ddp irng vj
mon ngir’ tri viée
Iam
1 2 3 4 5 6 7 8
- Am hiéu vé quan ly nha nudc; nim
vitng cac quy dinh c6 lién quan dén | !
quy dinh cua phap luét, chinh sach cua | 1
Nha nudce vé cong téc tuyén sinh. |
2.10 Quan lytai ' Daihoc | Anh van B Chung chi | - Nam vimg chuyén mon, cac quy dinh { - Soan thdo van ban: thanh thao cac | |
chinh — ké nganh B bdi dudng | vé quan ly tai chinh, ké toan. phédn mem ke toan. i
104n - ké toan. nghiép vu | - Tao mbi quan hé véi cac don vi lién | - Giao tiép tét. ;
' ké toan quan. ;
- Giai quyét cong viée nhanh. chinh |
. xéc, kip thoi ; o
: 2.11 Quén ly ke Dai hoc | Anh van B Chimg chi | - g nang luc téng hop. phan doan. ! - K¥ ndng soan thao van bén, viet hao
i hoach - thonz B Chuyén phan tich, du bao va ¢é kha nang | céo. ‘
ké | Vién, SO | pohién cuu, tham muu, dé xudt ké ' - Quan Iy thi gian, quan 1y hd so.
; 1‘ : c&p ]y ]Uél’l hOQCh, quy hoach . Thu thép va xu ly 1h6ng tin.
‘ | : chinhtri : _ \am vitg, am hidu va dp dung 151 ! - Co .]Ey napg lam viéc dbc 1ap hoac
f : ! cac VBQPPL vao viéc xav dung gquy | 1am viée nhom. .
j hoach, ké hoach - K§¥ nang giao tiép 161,
- 6 tinh thén trach nhiém. san sang !
; !. f | ' nhdn nhiém vu va trién khai thue hién '
j : : ' ding quy dinh. dam bao chill luong va -
) : : lién do. ‘
2127 Quanly 1o Paihoc ' Anhvan . B ' Ching chi |- Am hiéu vé quan ly nha nuGe: nam - - Soan thao van ban, viél bao cao.
chuc bién che | B " Chuyén  vimg cac quy dinh ¢ lién quan dén - Quan I\ thoi eian. quan ly hé so.
! 1 vién; So - guy dinh cta phép ludt. chinh sach cua - - Giao tiép.

cap LLCT

" Nha nude vé cdng tac duoe giao:

- Frinh d6 dai hoc tré 1én v¢ chuveén

- neanh phu hop véi vi i vide Jam.

J’hdn tich. danh gia. tong h op cac van
¢ phidt sinh trong thuc 1 hinh vuc

9

- Thu thap va xtr ly thong tin.








TT ' Ténvitriviéc | Trinh dp toi thieu dé dap | Chimg chi Ning hre Ky nang
l lam irng véi vi tri viée lam cin co dé
!, Chuyén | Ngoai | Tin hoc | dap img vi
| mon ngir tri viéc
: ; lam
1 2 3 4 3 6 7 8
| cdng tac duge phan cong.
2.13 : Quanly nhdn | Pai hoc | Anh van B | Chimgchi j- Am hiéu vé quan ly nha nudc; nim | - Soan thao van ban. viét bao cao.
su va déi ngii B | Chuyén | vimg cic quy dinh c6 lién quan dén | - Quan Iy thoi gian. quan 1y ho so.
| vién; So | quy dinh ctia phép ludt, chinh sach cia | - Giao tiép.
: : ' cAp LLCT | Nha nudc vé cong tac dugce giao; - Thu thép va xir ly thong tin.
i i - Trinh d6 dai hoc tro 1én vé chuyén
| nganh phi hop voi vi tri viéc lam.
: ; ; - Phan tich, danh gia. tong hop cac vén
! i ! dé phat sinh trong thyc té linh vuc
j : f cbng tac dugc phan ¢dng.
247 Thanhtra Paihoc | 4 4 an! Van o Chimgchi [- Am hidu chi triong. dudng 16i, | - Quan 1y thoi gian. quan ly ho so.
‘ B ; phong i thanhtra | chinh sich cua Parg. phap luat cia | - Giao tiép.
: . vién; Nha nuéc dé van dung vao hoat dong | - Thu thap va xur ly thong tin.
| : thanh tra. giai quyét khiéu nai. té céo, | - Lam viéc nhom.
phong. chéng tham nhiing. - K§ nang soan thao van ban.
i - C6 nang luc phan tich. tOng hop cdc | _ K¢ nang trinh bay. thuyét trinh truée
= ché d6 chinh sach. nguyén 1ac thu chi dam dong
\ ta) chinh.
- - C6 nang luc nhan xét. danh eia. kién
T nghi vé linh vure tai chinh trong cac co
% s¢ giéo duc
- Nam duoc quy trinh nghi¢p vu thanh '
tra. giai quyét khiu nai. 16 cao: c6 kha |
! nang thue hién nhiéim vu duge giao. |
| - Cé kha nang phan tich. 1ong hop. i
; ! danh ua tinh hinh hoat dong quan Iy & ,
e dpease -
218 Phap ché ' Dai hoo \11'1 \an Vin Chimg chi « - Nam urng chtt truong. chinh sach
| i - phong chuyén cua Dang va phap Lagt cua Nha nude
S SR SO _vién -
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TT | Tén vitriviéc | Trinh @9 toi thiéu @€ dép | Chimg chi Ning lye Ky ning
lam ng v§i vi tri viée lam can c6 deé
Chuyén | Ngoai | Tin hoc¢ | ddp ung vi
moén ngir tri viéc
jam !
I 2 3 4 5 6 7 8
vé linh vyc chuyén mdn, chuyén
nganh dugc giao;
- Nim vilmg cédc van ban quy pham
phdp luit vé linh vuc chuyén mén.
! chuyén nganh dugc giao va cac van
ban phap quy do Trung vong va dia ,
phuong ban hanh. i
- Hiéu biét sdu vé& nghiép vu quéan ly
| thudc linh vuc chuyén mon. chuyén 5
| | ngénh; c6 kinh nghiém 18 chirc, quan 5
| . . 1y, diéu hanh.
| - Trinh dd dai hoc ¢ 1én vé chuyén
| , : l nganh phu h?'p véi Iinh vue cong tac:
i : | - C6 védn bang hoac chung chi bdi |
: . | ' - dudng nghiép vu quan ly nha nuoc
J : i - ngach chuyén vién
HIL Nhém hé trp phuc vu ) _ o _
3.1 T6 chire nhian | Paihoc | Anhvan| B - Chimg ¢chi © - Am hiéu chinh sach. phap ludt cua | - K¥ nang xirly tinh hubng:
; su ’ B : ‘ C?}““}'E“?i " nha nudc vcfa quan trj hanh chinh. nhan ' . Kha ning phan tich; f
: ,ovicn: _\“y . SU va cac van dé trong thuc 1€ linh vire + K ® ning phéi hop:
! - cdp LLUY cong tac dugce phan cong: g N .
f , ! S dung ngoai ngir;
| : I-Ap dung ding cdc quy dinh cia phap - K¥ nang soan thdo van ban:
! L o ; o arual - KT nang tin hoc. méy tinh. o
g 32 Hanh chinh . Dai ho ' Arhvint!t B Chtrng vl - - Am hiéu chinh sach. phap Tuat cua - - Phan mh \IaIOHL hop bao cio. ’
Z tong hop f B Chuxén  nha nudce vé cdng tac hinh chinh: - Soan 1hao 181 cac van ban. ciao tidp
: ‘ vien: Soo - Phén tich: danh gid wong hop cac van ot
cipl )l dé phat sinh irong l"l‘L & Iinh vue

uamz tic dtrouv mn ¢
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" TT | Ténvitriviéc | Trinh d} toi thiéu ¢ dap | Chimg chi Nang hre Ky ning
lam urng véi vi tri viéc lam cin c6 dé
i Chuyén | Ngoai | Tin hoc | ddp ung vi
z moén ngir tri viée
o . 1am
L] 2 3 4 3 6 7 8
i . ! - Ap dung diing cac quy dinh cua phéap
l 1 luat.
: 3.3 ' Hanh chinh Dai hoc | Anh vén B Chimg chi |- Am hiéu cac linh vuc huyén mon - K¥ nang giao tiép tot:
mot cira B ! Chuyén |- Co kinh nghiém trong cong tac phuc | - Huéng dan cong dan. o chic dén

| : vién; So | vu. lién hé cong viéc rd rang. don gian.
i : ! cap LLCT |- Phéi hop tét voi cac phong chuyén | - K§ nang phdi hep. 1am viéc nhom.
' _ mon.

34 . Quantricong | Daihoc | Anhvin: B Chimg chi | . Am hiéu chinh sach. phap luat cta | - K§ ning xtr Iy tinh hudng:
i SO B ; ? Qhuyén nha nudc vé quan tri hanh chinh; - Kha nang phén tich:
, ‘ { C;iéi:LSCOT - Phan tich: danh gi4 tong hop cac vén | . K ¥ nang phdi hep:
g | p dé trong thuc té iinh vuc cong téc | _ gy dung ngoai ngir;
5 . du’()’c phan C?ng, ) . . | - K¥ né@ng soan thao van ban:
; f : é‘p dung ding cac quy dinh cua phap | _ K# ndng tin hoc. may tinh.
i ‘ j ) ludt. :
T35 Cangnghé | Daihoc Anhvan: B Chimgchi | - Hiéu biél 11 linh vyc CNTT: xur Iy | - K§ nang soan thac van ban. thanh
f thdng tin nganh B Chuyén | nhanh cac vin de lien quan dén ! thao vi tinh. o
' CNTT vién; So | CNTT. cac phan mém quan 1y. - K¥ nang giao tiép 161
, e , cap LLCT | - Giai quyét cOng viéc nhanh, kip thoi. | o
} 3.6 Ke toan E:]@i‘h?"f ' AnhB\"én B ('_!l}'mg.chi - Am hiéu chinh sach. phap luat cua 1 - K¥ nang xu Iy tiah huong:
' gan bas d}:Ung nha nudce v¢ nzhiép v tai chinh. k& | - Kha nang phan tich. 10ng hop:
’ a nghiépvu | oo . - K§ nang giao tiép:
j chinh - ké toan LT L
' ké toan. - Phéan tich: dianh gia tonv hop cac van | ” KV nang phoi hop:
f dé phat sinh trong thuc 1¢ 1ai co quan: ;- Biét s dung ngoai neir:
f - Ap dung dung cac quy dinh ctia phap « Ky nang s-ogm thio +an ban:
: ; Judt trong cong tac 1ai chinh. ké Inz’m. t- K¥ nang tin hoc. may tmh. !
———— { e e e e . —_ . e e e e ———— O

3.7 Vian thu T Trung Anh vin 3 himg cht o Am hicu b mh sach. phap Iudi cus - K¥ nang xu Iv tinh uong: —!
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TT | Ténvitriviéc | Trinh d} tdi thiéu de dap | Chimg chi Ning lre K9 ning i
lam ung véi vi tri viéc lam can ¢6 de .
Chuyén | Ngoai | Tin hoc | ddp vng vi x
mon ngir tri viée
. lam i
] 2 3 4 j 6 7 8
1én ' nghiép vu | trix; - K¥ néng giao tiép; :
[ VILT | - Phan tich; danh gi tdng hop cac vén | - K§ ning phéi hop; :
de phat sinh trong thUC té linh vue | - Blét Sur dung ngoal ngit;
cong tac duoc giao; _ , i - K¥ nang soan thdo van ban;
- ;}p dung dung cac quy dinh cua phap ! K§ nang tin hoc. may tinh.
luat. ;
5.8 Luu triy Trung | Anh vén B ! C‘h.llng c¢hi }. Am hiéu chinh sich, phap ludt cua | - K§ ning xir .y tinh hudng;
cdp tr& B I boi dudng | nha nuéc vé nghiép vu van thu. luu | . Kha nang phan tich:
en ‘ ng\?_l]g’lpl_\’u Lo o - K¥ ning giao tiép;
! : - Thuc hién theo quy dinh vé ¢dng tac | . Ky nang phdi hop.
i i van thu, luu trlr (ai coquan. 5 Bidt sir d T ;
! : - Ap dung dung cac quy dinh cia phap | N o CUng heoal ‘ngu, L
| | At ; & : .- Ky néng scan thao van ban: Ky
1 v : : vat - nang tin hoc, may tinh.
39 0 Thigqui ! Trung ! Anb van B - Am hiéu chinh sach, phap luat cua ' - K¥ nang xir Jy tinh hudng:
f . cap 1o B ', nha nuoc vé nghiép vu tai chinh. ké ' . Kha nang phén tich;
: 1én f loan va clng tac thu quy; - K¥ nang giao tiép:
| § i . - " N N N - = , i
| ; - Tinh trungnthm,'that Iba. cén than. U . K¢ niing phéi hop:
| ; . mj trong cdng iac thu quy cua co . : _
: | ‘ - K¥ nédng tin hoc. may tinh.
E | . guan; oo
| ; | - Ap dung diing cac quy dinh cta phap -
i ! * fuat.

$ 310 Nhan vién 3N

thuat

" chira nhoé miy moc. thiét by vé
S oua co guan:

- Am hiéu chinh sach. phap Jud: i

. nha nude ve cong nghé théng tin: ¢b
“ kha nang nhan biét hu hong va suu

v ounh

- Phan tich: ddnh gia tdng hop cac vin

13

- K¥ nang phdi hop:

- Bidt st dung ngoui nyir:

- N¥ nang soan thao van ban:
- K ndng tin heeo mady tinh.

- K¥ ndng xur lv tinh hudng: phan tich:
¥ nang xu | o








TT

Tén vi tri viéc
lam

Trinh 4§ tbi thiéu dé dap
uimg voi vi tri viéc 1am

Chuyén
mon

Ngoai
ngw

Tin hgc

Chimg chi
A » 2
can co de
dap img vi
tri viéc
lam

Ning lyc

3

4

6

5

dé trong thyc té linh vuc cong tdc
dugc phan céng;

- Ap dung dung cac quy dinh ctia phap
luét.

Bang lai
xe B

- Am hiéu vé k¥ thuat 1ai xe, xu ly
thanh thao, hop ly. an toan trong khi
tham gia giao théng.

- C6 tinh thin ky ludt cao. tuan thi
phép ludt.

- C4 tinh than trach nhi¢m. nghiém tic
trong thuc hién nhiém vy dugc giao.

- C6 kha ndng xu ly tinh hudng trong
qua trinh 1ai xe.

- Phai luén tuan theo Fhap luat. c6 tinh
thin trach nhiém cao déi v&i cong
viéc.
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Nhéan vién
phuc vu

Béo vé

-Co du stic khoe theo yéu cau cua
cdng viéc do ¢co quan v té cap
huyén 1ro 1én xac nhéan:

- C6 Iy hich rd rang:

- C6 nang luc. trinh d¢ va hang
lién quan dé hoan thanh cong viée.
- Chép hanh ndi quy. quy ché cua don
vi. Ky Judt 1am viéc va cac guv dinh
cia Phap luat va trach nhiém bbi
thuomg. hodn tra theo quy dinh cia
i phap Juat.

cép

- Co tinh than ky luat cao. ¢o tinh than
trach nhiém. nghiém tue trong thuc
hién nhiém vy duge giao

- Co kha nang xu by, ung pheé cae tinh
hudng Khin cap._
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STT | S0 lwgng biénché | S& lugng bien ché Du kién dén nam Giam sov6i 2015 | Ty 18 % | Ghichi
giao 2015 i giao 2019 2021
1 Céng | Vién | HD | Céng | Vién | HD Cong | Vien | HD | Cong | Vién | HD Tong
chie | chue 68 chire | chire 68 chirc |+ chic | 68 chire | chire 68 | giam 07
HC HC HC HC cong
chirc
2 54 05 04 49 05 04 48 5 3 6 0 01 ' 11,1%
Ghi chu:

1. 86 lwong dd thuc hién tinh gidn, nghi huu, théi viéc

1. Ong Nguyén Pang Minh, Pho Chanh Thanh tra S& (nghi huu nam 2016);
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. Ong Huynh Tu, Chuyén vién Phong Gido duc chuyén nghiép (nghi huu nam 2017);
. Ong L& Viét Thanh, Phé Truéng phong Td chire can bo (nghi huu niam 2018):;

10. Ong Pham Van Hung, Giam déc S& Gigo duc va Pao tao (nghi huu nam 2018).

. Ong Lé Van Hué, Pho Trudng phong Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén (nghi huu nam 2018);
. Ong Lé Van Thoai, Pho Truong phong Phong Giéo duc Trung hoc (nghi’ huu nam 2018);
. Ba Dau Thi Hong, Chuyén vién Phong K& hoach-Tai chinh (nghi huu nam 2018);

Ong Nguyén Ngoc Son., Pho Giam dée S& Giao duc va Pao tao (nghi huu nam 2018);
. Ong Nguyén Taé Phuong, Pho Trudng phong Phong Khao thi-- Kiém dinh chét lugng gido duc (nghi huu nam 2018);
. Ong Nguyén Van Viét Vi, Chuyén vién Phong Gido duc Trung hoc (nghi huu nam 2018);








I1. S6 hrong dw kién tinh gian, nghi hwu, théi viéc tir nay cho dén niam 2021

1. Ong Cao Giap Binh, Chuyén vién Phong Gido duc Trung hoc (nghi huu nam 2019y

2. Ong Nguyén Thanh Son, Truéng phong Phong CTTT-HSSV (nghi huu nam 2020);

3. Ong Triéu Thi Kim Toan, Thanh tra vién, Thanh tra S& (nghi huu nam 2020);

4. Ong Tén Thét Vién Tuong, Trudng phong Phong Gio duc Trung hoc (nghi huu nam 2020);
5. Ong Phan Van Hai, Truéng phong Phong Giao duc Tiéu hoc (nghi huu nam 2021);

6. Ong Nguyén Tan Tudmg, Phé Truéng phong Phong Gido duc Trung hoc (nghi huu nam 2021,
7. Ba D& Thij Lan. Phé Trudng phong Phong Giao duc Mam non (nghi huu nam 2021);

8. Ong Than Nguyén Khanh, Chanh van phong S¢ (nghi huu nam 2021).
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