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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG ĐƯỢC THỰC HIỆN THEO PHƯƠNG ÁN “5 TẠI CHỖ” TẠI BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THÁI BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THÁI BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ các Nghị định của Chính phủ: số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 về kiểm soát thủ tục hành chính; số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 985/QĐ-TTg ngày 08/8/2018 của Chính phủ về việc ban hành Kế hoạch thực hiện Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 546/TTr-STNMT ngày 30/10/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 12 (mười hai) thủ tục hành chính lĩnh vực tài nguyên và môi trường được giải quyết theo phương án “5 tại chỗ” tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện (có Phụ lục kèm theo).
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Đoàn đại biểu Quốc hội, Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường, Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện, thành phố và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Chủ tịch: các PCT UBND tỉnh;
- Cổng thông tin điện tử của tỉnh (file điện tử);
- Lưu: VT, NCKSTT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Khắc Thận


	
FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THAI BINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: S0§¢ /Qb-UBND Thési Binh, ngay [/ thang 14 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue tai nguyen va moi truong dwgce thye hién theo phwong an
“5 tai chd” tai B§ phin Tlep nhan va Tra két qua cip huyén
trén dia ban tinh Thai Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BINH
Ciain ¢t Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir cac Nghj dinh cta Chinh phu: sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém soét tht tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé stra doi,
bd sung mot sb didu cta cac Nghi dinh lién quan dén klem soat thu tuc hanh
chinh; sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phua vé thuc hién co ché
mét cita, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 985/QD-TTg ngay 08/8/2018 ciia Chinh phi ve viée
ban hanh Ke hoach thyc hi¢n Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phua vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét th
tuc hanh chinh,;

Xét d& nghi ctia Giam déc So Tai nguyén va Mbi truong tai To trinh s 546
/TTr-STNMT ngay 30/10/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
12 (mudi hat) tha tuc hanh chinh finh vye tai nguyén va mol truong dugce gial
quyét theo phuong 4n “5 tai chd” tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén
(¢6 Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Doan dai biéu Québc hoi, Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc So Tai nguyén va Mai truong, Cha tich Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd va cac t§ chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ]4}?

Noi nhan: KT. CHU TICH

- Nhu Biéu 3;

- Cl:lf] tich, cac PCT UBND tinh; PHO CHU TICH
- Cong théng tin dién tir cda tinh (file dién tu);
- Luw: VT, NCKSTT. -








Phuy lue
DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

ciia Uy ban nhén dan tinh).

(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56 3 0f lf /QP-UBND ngay (}{ /14/2019

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

) ] ‘ , DI]%EE%& ¢ | THAM QUYEN PHE
STT TEN THU TUC HANH CHINH BO CUA DUYET KET QUA
UBND TINH TTHC
I |LINH VUCDAT PAI
I | Cho thué dét (14 trudng hop)
2 Giao dat (02 trudng hop)
biéu chinh, bé sung muc dich sur : .
3 dung d4t (02 trudng hop) UBND cap huyén
, | Gia han thoi han sir dung dat (04
trudmg hop)
05 truong hop thuoc
tham quyén phé duyét
bang ky va cap Glay ching nhén ctia UBND cdp huyén,
5 quyén st dung dét, quyén s¢ hitu nha Quyét dinh s& | 07 truong hop thugc
& va tai san khac gan lién voi dat lan 3541/Qb- tham quyén phé duyét
dau (06 trudmg hop) UBND ngdy |cia Gidm doc Chi
29/12/2017 cua | nhanh Vin phong ding
Uy ban nhin | &y dat dai
Cap glay ching nhin quyén sir dung | dén tinh vé
6 dt, quyén s¢ hitu nha & va tai san | cong bd thi tuc
khac gan lién voi dat cho ngudi nhan | hanh chinh
chuyen nhugng (01 truong hop) trong linh vuc
Cap doi gidy chimg nhén quyén sir| tai nguyén va
dung dat quyén s¢ hiru nha & va tai san mdi trudng
khéc gin lién véi dit cho hd gia dinh, |  thudc tham
ca nhan truong hop dién tich theo hu_?n quyén gié,i
trang s dung dat tang so voi Gia quyet cua Uy P .
7 chl’n%g nhan q%yén sur d%lng dit, quyéi ban nhan dén UBND cap huyén
s& hitu nha & va tai san khéc gin lién cdp huyén trén
voi dat, dién tich ting thém khong phai |  dia ban tinh
do sai sb do dac v chira c6 Gidy chung |  Thai Binh.
nhan dién tich tang thém (02 truong
hop)
Dinh chinh gidy chimg nhén da cap
8 |thuéc thdm quyén cia UBND cap
huyén ]
2 BBan kﬁ(}?le“. dong (07 trutng hop) Gidm déc Chi nhdnh
10 ang &y £1ao dich bao dam (09 Vin phong ding ky dat
truong hop) i

11

Cung cip dir lidu dat dai








IT

LINH VU'C MOI TRUONG

12

Pang ky Ké hoach bao vé mdi
truong '

Quy%rt dinh sb
3541/Qb-
UBND ngéy
29/12/2017
cua Uy ban
nhén dén tinh
vé cbng bd
tha tuc hanh
chinh trong
Iinh vyc tai
nguyén va
maoi trudng
thude tham
quyén giai
quyét clia Uy
ban nhan dan
cap huyén
trén dia ban
tinh Thai
Binh.

UBND cap huyén








PHAN 11: QUY TRINH THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C PAT DAl
Thii tuc 1. Cho thué dit (14 trudng hop, Chi tich UBND cép huyén phé duyét)

Trugng hop 1: Cho thué dét tra tién thué dit hang nim d6i v6i ho gia dinh, ca
nhin thuge dbi twong dwoc thuc hién thu hoi dat, gidi phong miit bing dé thirc hién
dy 4n déau tu

, ‘ e R .. .| THOIGIAN
CAC TRINH TU, NOI DUNG BQ PHAN, CONG CHUC | THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THY'C HIEN ' )
12 ngay
Budc 1 | Hudng din, tiép nhén ho so Céng chirc, vién chirc B 0,25
phn tiép nhén va tra két qua
Budc 2 | Tham dinh 6,5
1. Thém tra, xem xét hd so: Coéng chic Phong Tai
- Néu hd so khong du didu kién, | nguyén va Mdi  truong
tham muu van ban tra lai, hudng | (TNMT)
din ho gia dinh, c4 nhén bd
sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.
- Néu hd so di didu kién td chue
tham dinh.
2. Té chirc thim dinh: Céng chirc Phong TNMT
- Thém dinh hd so;
- Chudn bi tai liéu, cong van
(glay mdi) kiém tra, td chic
kiém tra, xac minh thuc dia;
- Dy thao két qua, xin y kién co
quan, don vi c6 lién quan (néu
cd);
- Thng hop y kién tham gia, du
thao két qua thim dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chirng nhén.
3. Duyét du thao két quéa thim | Lanh dao Phong Tai nguyén
dinh, bao cdao Lanh dao UBND | va Mdi truong
huyén.
4. Viét phodi GCN Chi nhanh Vin phong Dang
ky dit dai (DKDD)
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chii tich UBND cip huyén
- Ky Quyét dinh cho thué dit;
- Ky Gidy ching nhén.
Buéc 4 | Déng dau va tra két qua 0.25
1. Liy s6, vao sd, dong ddu | Bd phan tiép nhén va tra két
Quyét dinh; dong ddu Gidy | qua
ching nhén.








2. Vao sb clp Gidy ching nhan;
scan, cdp nhat, chinh 1y ho so dia
chinh,

Cong chirc, vién chic chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai S6 TNMT

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét:

- Céip nhat két qua giai quyét vao
phén mém;

- Thong béo cho hd gia dinh, ca
nhén dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, hru trir hé so
theo quy dinh;

- Huéng dan h gia dinh, ca
nhan thuc hién cic yéu cau tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chiing nhan, sau khi
hd gia dinh, ca nhidn hoan thanh
cac ndi dung yéu cu tai Quyét
dinh cho thué dat:

- K¢ khai ndp kinh phi bao vé va
phat trién dét trong lta theo quy
dinh (d&i voi du 4n c6 st dung
dét 1a).

- In, Ky Hop ddng thué dét.

- Giao dit ngoai thyuc dia.
- K¢ khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy chimg nh4n, luu trir
ho so theo quy dinh.

Cdng chuc, vién chiuc Bo
phén tiép nhén va tra két qua

S& Tai chinh

S& TNMT va Cha dau tu

Phong TNMT huyén, thanh
phé

Cong chirc, vién chirc BO
phén tiép nhan va tra két qua
Cong chic, vién chic BO
phén tiép nhn va tra két qua

03

Sau khi thu
phi, 1€ phi va

h$ gia dinh, ¢4

nhan hoan
thanh cac

khoan nghia vu

tai chinh theo
quy dinh.

Trwdong hop 2. Cho thué dit tra tién thué dit mét tan dbi véi hé gia dinh, ca

nhén thude d6i twong dwoc thwe hién thu hoéi dit, giai phong mit bing dé thwe hién

dir 4n dau tw

THOI GIAN
CAC | TRINH TU, NQI DUNG THUC BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THU'C HIEN HIEN
17 ngay
Buge 1 | Huémg din, tiép nhén hd so Céng chirc, vién chuc B 0,25
phan tiép nhan va tra két
qua
L








Budc 2

Tham dinh

1. Thém tra, xem xét ho so:

- Néu hd so khong di diéu kién, tham
muu van ban tra lai, huéng din ho gia
dinh, c4 nhan bd sung, hoan chinh hé
so theo quy dinh.

- Néu hd so da didu kién td chirc thdm
dinh.

2. T6 chirc thdm dinh:

- Thim dinh hé so;

- Chuin bj tai liéu, cong vin (gidy
mdi) kiém tra, tb chirc kiém tra, x4c
minh thuc dia;

- Du thao két qua, xin y kién co quan,
don vi c6 li€n quan (néu co);

- Tong hop ¥ kién tham gia, du thio
két qua thAm dinh, T& Trinh, Quyét
dinh, in Gidy chimng nhan.

3. Duyét du thao két qua thim dinh,
bao cao Lanh dao UBND huyén.

4. Viét phoi GCN

Cong chac Phong Tai
nguyén va Mol truong

Coéng chmrc Phong Tai
nguyén va Mdi truong

Linh dao Phong Tai
nguyén va Moi trudng

Chi nhanh Van phong
PKDD

5,5

Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyet dinh phé duyét: Cht tich UBND cép huyén
- Ky Quyet dinh cho thué dat;
- Ky Glay chirng nhin.

Budc 4 | Dong dau va tra ket qua 0.25

1. Lay sé, vao sb, déng ddu Quyét
dinh; déng déu Gidy chimg nhan.
2. Vao sb cp Gidy ching nhan; scan,
cp nhét, chinh Iy hd so dia chinh.

B6 phan tiép nhin va tra
két qua
Cong chire, vién chie chi
nhanh Vin phong Dang ky
dat dai

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cép nhat két qua giai quyét vao phan
mém; '

- Thoéng bao cho hé gia dinh, ¢ nhén
dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so theo
quy dinh;

- Huéng dan ho gia dinh, ca nhan thyc
hién cac yéu cdu tai Quyét dinh.

2. Tra Giéy ching nhén, sau khi hd
gia dinh, cd nhén hoan thanh cac ndi
dung yéu cdu tai Quyét dinh cho thué
dat:

- K& khai n¢p kinh phi bao v¢ va phit
trién dét trong lGa theo quy dinh (d6i
véi du an c6 su dung dat lua).

Cong chire, vién chirc Bo
phin tiép nhan va trad két
qua

S¢& Tai chinh








- In, Ky Hop dong thué dat. S& TNMT va Chu déu tu 03
- K& khai nghia vu tai chinh. Cong chire, vién chirc B
phin tiép nhan va tra két
qua
- Giao dat ngoai thuc dia. Ph(:mg TNMT huyén, thanh 03
phd
Viét phoi GCNQSDD chitc chi nhanh Vian phong 01
Dang ky dit dai
Ky GCNQSDD Léanh dao UBND huyén 02
- Tra Gidy chimg nhén, luu trit hé so | Cong chire, vién chic Bd | Sau khi thu
theo quy dinh. phan tiép nhan va tra két| phi, 1& phi va
qua ho gia dinh,
ca nhin hoan
thanh cac
khoan nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.

Trwéong hop 3. Cho thué dét tra tién thué dét hang_nam dbi voi Hb gia dinh, ca

nhin khong thuoc dm twong dge thwe hién thu héi dat, giai phong mit bag&(nhan

chuyén nhwong quyén sir dung dét nong nghiép theo quy hoach dé chuyén muc dich

sir dung dét thwe hién dw 4n). Trwong hop trén khu dat quy hoach chi cé dat ciia hd

gia dinh ¢4 nhan

T

, : i o A , THOI GIAN
CAC TRINH TU, NQI DUNG BOQ PHAN, CONG CHUC THU'C HIEN
BUOC THUC HIEN THUC HIEN ) '
12 ngay
Budc 1 | Huong dan, tiép nhan ho so Cong chuc vién chac B 0,25
‘ phan tiép nhén va trd két qua
Buéc 2 | Tham dinh 6,5

1. Thdm tra, xem xét ho so:

- Néu hé so khéng du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, hudng
ddn hd gia dinh, c4 nhin bb
sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so di diéu kién t5 chirc
tham dinh,

Cong chac Phong Tai
nguyén va Moi trudng








2. T6 chirc tham dinh:

- Thédm dinh ho so;

- Chun bj tai liéu, cbng vin
(gidy moi) kiém tra, to chirc kiém
tra, xac minh thue dia;

- Du théo két qua, xin y kién co
quan, don vi co lién quan (néu
co);

- Téng hop v kién tham gia, du
thao két qua thdm dinh, T& Trinh,
Quyét dinh, in Gidy chimg nhan.
3. Duyét du thao két qua thdm
dinh, bao cdo Lanh dao UBND
huyén.

Cong chic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Méi trudng

4. Viét phdi GCN Chi nhanh Van phong
PKDDP
Budc3 | Phé duyét 02
Xem x8t, quyét dinh phé duyét: | Chi tich UBND cép huyén
- Ky Quyét dinh cho thué dat;
- Ky Gidy chung nhén.
Bugc 4 | Dong dau va trd két qua 0.25

1. Lay 56, vao so, dong déu
Quyét dinh; déng ddu Gidy
chiing nhén.

2. Vao sb cip Gidy chimg nhén;
scan, cdp nhat, chinh ly héd so dia
chinh.

B6 phén tiép nhan va tra két
quéa

Céng chirc, vién chuc chi
nhanh Vin phong Dang ky
dat dai S6 TNMT

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét

- Cap nhat két qua gial quyét vao
phén mém;

- Thong béo cho hd gia dinh, ca
nhén dén nhén két qua;

- Tra Quyét dinh, hru trit hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan hd gia dinh, c4
nhan thuc hién cic véu clu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhén, sau khi
h¢ gia dinh, c4 nhan hoan thanh
cac ndi dung yéu cau tai Quyet
dinh cho thué dét:

- K& khai ndp kinh phi bao v€ va
phét trién dét tréng laa theo quy
dinh (d6i véi du an c6 sir dung
dat lna).

- In, Ky Hop déng thué dét.

Cong chire, vién chac B
phén tiép nhén va trd két qua

S¢ Tai chinh

S& TNMT va Chu déu tu








- Giao dat ngoai thuc dia.
- Ké khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy ching nhén, luu trit
ho so theo quy dinh.

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Cong chic, vién chitc Bd
phan tiép nhén va tra két qua
Cong chue, vién chirc Bd
phén tiép nhén va tra két qua

03

Sau khi thu ph1.
1¢ phi va ho gia
dinh, c& nhén
hoan thanh céac
khodn nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Truwdng hop 4. Cho thué dét tra tién thué dit mét lin déi véi Ho gia dinh, ca

nhin khong thuge don twgng dwoc thire hién thu hoi dit, giai phéng mit bang (nhin

chuyén nhwong quyén st dung dit néng nghiép theo quy hoach dé chuyén muc dich

sit dung dét thue hién dw 4n). Trwdng hop trén khu dét quy hoach chi cé dét ciia hd

gia dinh ci nhéin

, : g R . , THOT GIAN
CAC TRINH TU, NOIDUNG | BQ PHAN, CONG CHUC | THUC HIEN
BUGC THUC HIEN THU'C HIEN ' '
17 ngay
Bude | | Hudng dan, tiép nhén ho so Cong chirc, vién chic BO 0,25
, phén tiép nhén va tra két qua
Bugc 2 | Tham dinh 5,5

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, huong
din ho gia dinh, cd4 nhéan bd
sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so du didu kién td chirc
thdm dinh.

2. T4 chirc thdm dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chudn bi tai liéu, cdng van
(glay moi) kiém tra, t& chirc
kiém tra, xac minh thue dia;

- Du thao két qua, Xin y kién co
quan, don vi c6 lién quan (néu
cd):

- Téng hop y kién tham gia, du
thao két qua thim dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Giéy
chirng nhén.

3. Duyét du thio két qua thim
dinh, bao cao Lanh dao UBND
huyén.

Coéng chac Phong Tai
nguyén va Moi trudng

Céng chic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Léanh dao Phong Tai nguyén
va Méi truong








4. Viét phdi GCN Chi nhanh Vin phong

DKbb
Budc 3 | Phé duyét 02

Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chu tich UBND cép huyén

- Ky Quyét dinh cho thué dit;

- Ky Gify chimg nhin,

Budc 4 | Dong déu va tra két qua 0.25

1. Léy s6, vao sb, dong diu | B6 phéan tiép nhén va tra két

Quyét dinh; déng diu Gidy | qua

chirng nhén.

2. Vao sb cp Gidy ching nhan; | Céng chirc, vién chic chi

scan, cAp nhét, chinh Iy ho so dia | nhanh Vin phong Pang ky

chinh. dat dai

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét: | Céng chire, vién chirc Bo

- Cép nhat két qua giai quyét vao | phan tiép nhéan va tra két qua

phan mém;

- Thdéng béo cho hd gia dinh, ca

nhén dén nhén két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trit hd so

theo quy dinh;

- Huéng din hd gia dinh, ca

nhan thuc hién cic yéu cAu tai

Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhén, sau khi

hd gia dinh, c4 nhan hoan thanh

cac ndi dung yéu céu tai Quyét

dinh cho thué dét:

- K& khai ndp kinh phi bao vé va | S& Tai chinh

phat trién dét trong laa theo quy

dinh (d6i v6i du 4n c6 sir dung

dit lua).

- In, Ky Hop dong thué dét. S& TNMT va Chu dau tu 03

- K& khai nghia vu tai chinh. Coéng chuc, vién chuc B
phén tiép nhén va tra két qua

- Giao dét ngoai thuc dia. Phong TNMT huyén, thanh 03
pho

Viét phéi GCNQSDD chic chi nhanh Van phong 01
Dang ky dat dai

Ky GCNQSDD Lanh dao UBND huyén 02

- Tra Gidy chimg nhén, lvu trit | Cong chic, vién chite B¢ | Saukhi thu phi,

hé so theo quy dinh. phan tiép nhan va tra két qua | 1é phi va ho gia

dinh, ca nhan
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.








Truwong hop 5. Cho thué dit tra tién thué dat hang nam déi véi Ho gia dinh, ci

nhéan khéng thube 601 tuong diroc thue hién thu héi dit, gidi phong mat bang (nhén

chuven nhu’(rng quven sir dung dit nong nghiép theo quy hoach dé chuven muc dich

S dung dit thuc hién dr &n). Truong hop_trén khu dét quy hoach ngoai dat nhin

chuyén nhwong ciia hé gia dinh, ¢4 nhin ¢ ¢4 trudng hop phai thwe hién thu héi dat

cAp
BUOC

TRINH TU, NOI DUNG
THUC HIEN

BO PHAN, CONG CHUC
THUC HIEN

THOI GIAN
THU'C HIEN

12 ngay

Budc 1

Huéng dén, tiép nhan ho so

Cong chirc, vién chiac Bo
phin tiép nhin va trd két qua

0,25

Budc 2

Tham dinh

1. Thim tra, xem xét hé so:

- Néu hd so khong da didu kién,
tham mtru van ban tra lai, hudng
ddn ho gia dinh, c4 nhin bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so du diéu kién to chire
thim dinh.

2. T chire thAm dinh:

- Thdm dinh hd so;

- Chudn bi tai lidu, cong van
(glay méi) kiém tra, t6 chic
kiém tra, xdc minh thuc dia;

- Dy thao két qué, xin y kién co
quan, don vi ¢o lién quan (néu
cd);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thdo két qua thim dinh, To&
Trinh, Quyét dinh, in Giéy
chirng nhén.

3. Duyét du thao két qua thdm
dinh, bdo cao Lanh dao UBND
huyén.

4. Viét phoi GCN

Cong chic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Céng chre Phong Tai
nguyén va Moi trudng

Linh dao Phong Tai nguyén
va Mdi trudng

Chi nhanh Vin
bKbb

phong

6.5

Budc 3

Phé duyét

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Ky Quyét dinh cho thué dat;

- Ky Glay chung nhén.

Chu tich UBND cép huyén

02

Budce 4

bong dau va tra két qué

1. Liy sb, vao sd, dong déu
Quyét dinh; dong déu Gidy
chimg nhén.

2. Vao sb cp Gidy chimg nhén;
scan, cap nhit, chinh 1y hé so dia
chinh.

Bb phén tiép nhédn va tra két
quéa

Céng chic, vién chic chi
nhinh Vin phong Pang ky
dat dai S6 TNMT

0.25

10








Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dit:

- Cap nhat két qué giai quyét vao
phén mém;

- Thong bdo cho hd gia dinh, ca
nhan dén nhén két qué;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng din hd gia dinh, ca
nhin thue hién cic yéu cdu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhén, sau khi
ho gia dinh, c4 nhin hoan thanh
cac ndi dung yéu clu tai Quyét
dinh cho thué dit:

- K& khai ndp kinh phi bao v€ va
phat trién dat tréng Iua theo quy
dinh (d6i v6i du én c6 st dung
dat laa).

- In, Ky Hop dong thué dét.

- Giao dét ngoai thuc dia.
- K& khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy chimg nh4n, luu tri
ho so theo quy dinh.

Cong chuc, vién chac Bo
phén tiép nhdn va tra két qua

S& Tai chinh

S& TNMT va Chui déu tu

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Cong chic, vién chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua
Cong chiic, vién chiic Bd
phén tiép nhén va tra két qua

03

Sau khi thu phi,
1¢ phi va ho gia
dinh, c4 nhédn
hoan thanh céc
khoan nghia vy
tai chinh theo
quy dinh.

Trwong hop 6. Cho thué dét tra tién thué dat mot lin déi voi hd gia dinh, ca

nhin khong thudc do: twong dwoc thwe hién thu hdi dit, giai phéng mit ballg (nhén

chuyén nhlro’ng quyén sir dung dit néng nghiép theo quy hoach dé chuyen muc dich

sir dung dét thwe hién du dn). Trwong hep trén khu dit quy hoach ngoai dit nhin

chuven nhugng ciia hd gia dinh, cd nhin ¢6 ci trwong hop phdi thuc hién thu héi

dat
, : . . , THOI GIAN
CAp TRINH TU, NOI DUNG BOQ PHAN, CONG CHUC THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THUC HIEN ) )
17 ngay
Bude 1 | Hudng dn, tiép nhén hé so Cong chuc, vién chuc B 0,25
phén tiép nhan va tra két qua
Budc 2 | Tham dinh 5,5

11








1. Tham tra, xem xét ho so:

- Néu hd so khong du diu kién,
tham mmru vin ban tra lai, hudéng
ddn ho gia dinh, cA nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hé so du diéu kién t6 chac
tham dinh.

2. TH chire thim dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chuén bj tai liéu, cong vin
(gidly moi) kiém tra, t& chirc
kiém tra, x4c minh thuc dia;

- Dy théo két qué, xin y kién co
quan, don vi ¢O lién quan (néu
cd);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két qué thdm dinh, T&
Trinh, Quyet dinh, in Glay
chimg nhén.

3. Duyét dy thao két qua thim
dinh, bio cdo Lianh dao UBND
huyen.

4. Viét phdi GCN

Cong chitc Phong Tai
nguyén va Moi trudng

Cong chirec Phong Tai
nguyén va Mai frudmg

Léanh dao Phong Tai nguyén
vd Mo1 truong

Chi nhanh Vin phong
bDKbb

Buoc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Cha tich UBND cap huyén
-Ky Quyét dinh cho thué dat;
- Ky Glay chirng nhén.

Buac 4 Dong déu va tra két qua 0.25

Lay so, vao sO, dong déu
Quyét dinh; dong déu Gidy
chirng nhén.

2. Vao sb cép Gidy ching nhién;
scan, cap nhat, chinh ly hd so dia
chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qué

Céng chue, vién chuac chi
nhinh Van phong Dang ky
dat dai

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét:

- Cép nhat két quéa giai quyét vao
phin mém;

- Théng bao cho ho gia dinh, ca
nhan dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hé so
theo quy dinh;

- Hudng din hé gia dinh, ca
nhin thuc hién cac yéu cdu tai
Quyét dinh.

Coéng chuc, vién chuc B
phén tiép nhén va tra két qua
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2. Tra Gidy chimg nhan, sau khi
hd gia dinh, cd nhin hoan thanh
cac ndi dung véu cau tai Quyét
dinh cho thué dét:

- K¢ khai ndp kinh phi bao vé va
phét trién dét trdng lba theo quy
dinh (d6i v6i du an ¢o st dung
dat laa).

- In, Ky Hop dong thué dit.

- K& khai nghia vu tai chinh.
- Giao dét ngodi thye dia.
Viét phoi GCNQSDD

Ky GCNQSDD

- Tra Giay chimng nhén, lwu trir
hé so theo quy dinh.

Sa& Tai chinh

S& TNMT va Chu dau tur

Cong chtrc, vién chic Bo
phén tiép nhéan va tra két qua
Phong TNMT huyén, thanh
phé

chirc chi nhanh Vin phong
Ding ky dét dai

Lénh dao UBND huyén
Cong chirc, vién chic BO
phén tiép nhan va tra két qua

03

03
01

02
Sau khi thu
phi, 1 phi va
ho gia dinh, ca
nhén hoan
thanh cac
khodn nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Trwong hep 7. Cho thué dét tri tién thué dit hang nim ddi véi ho gia dinh, ca

nhén dé thwe hién duw dn diu tw, trwong hop nhin chuvén nhwgng tai sin gin lién

v§i dit (thwe hién dir An moi)

, : i N . , THOI GIAN
CAC TRINH TU, NOI DUNG BQ PHAN, CONG CHUC | THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THU'C HIEN ' '
12 ngay
Budc 1 | Hudng dén, tiép nhan ho so Cong chic, vién chic Bo 0,25
phén ti€p nhén va trd két qua
Bu6e 2 | Tham dinh 6,5

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khéng di didu kién,
tham muru van ban tra lai, huéng
din hd gia dinh, c4 nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so du diéu kién t chirc
thim dinh.

Céng chirc Phong Tai
nguyén va Moi trudng

13








2. T6 chirc thim dinh:

- Thdm dinh hd so;

- Chuén bi tai liéu, cong vin
(gidy moi) kiém tra, t6 chirc
kiém tra, xac minh thue dia;

- Du théo két qua, xin y kién co
quan, don vi ¢ lién quan (néu
co);

- Téng hop y kién tham gia, dy
thao két qua thAm dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chiing nhén.

3. Duyét du thao két qua thdm
dinh, bdo cdo Lanh dao UBND
huyén.

Cong chac Phong Tai
nguyén va Moi trudong

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi truong

4. Viét phoi GCN Chi nhanh Van phong
PKDPD
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chi tich UBND cép huyén
- Ky Quyét dinh cho thué dit;
- Ky Giay chimg nhan.
Buéc 4 | Pong diu va tra két qud 0.25

1. Liy sb, vao sb, déng déu
Quyét dinh; dong diu Gidy
chizng nhén.

2. Vao sb cép Gidy chimg nhan,
scan, cdp nhdt, chinh 1y hé so dia
chinh.

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

Cong chic, vién chirc  chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai S¢ TNMT

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cap nht két qua giai quyét vao
phﬁn mém;

- Théng bdo cho h{ gia dinh, ca
nhén dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan hd gia dinh, céd
nhén thuce hién cac yéu cau tai
Quyét dinh.

2. Tra Gi4y chung nhén, sau khi
ho gia dinh, c4 nhan hoan thanh
cac ndi dung yéu cu tai Quyét
dinh cho thué dat:

- Ké khai ndp kinh phi bao vé va
phat trién dit trong lia theo quy
dinh (di vdi du an co sir dung
dit 1Ga).

Coéng chirc, vién chuc B
phén tiép nhan va tra két qua

S& Tai chinh

- In, Ky Hop dong thué dat.

S& TNMT va Cha diu tu
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- Giao dt ngoai thuc dia.
- K¢ khai nghia vu tai chinh.

- ‘Tré Gia”iy chirng nhén, luu trir
ho so theo quy dinh.

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Céng chirc, vién chac B
phan tiép nhén va tra két qua
Céng chire, vién chic B
phan tiép nhan va tra két qua

03

Sau khi thu
phi, 1€ phi va
ho gia dinh, ca
nhan hoan
thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Truong hop 8. Cho thué dit tra tién thué dit mot ldn ddi véi ho gia dinh, ci

nhén dé thwe hién du dn diu tu, truong hgp nhin chuven nhiwrone tai san gan lién

vii dat (thwe hién dw an méi)

THOT GIAN
CAC TRINH TU, NOI DUNG BO PHAN, CONG CHUC THYC
BUOC THUC HIEN THUC HIEN HIEN
17 ngay
Budc | | Huéng dan, tiép nhan ho so Cong chirc, vién chuc Bo 0,25
’ phén tiép nhédn va tra két qua
Budc 2 | Tham dinh 5,5

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muru vin ban tra lai, hudng
dn ho gia dinh, c4 nhin bd
sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so du diéu kién t6 chtrc
thim dinh.

2. T4 chirc thim dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chuin bj tai liéu, cong vin
(gidy moi) kiém tra, tb chirc
kiém tra, x4c minh thuc dia;

- Du thao két qua, xin ¥ kién co
quan, don vi co lién quan (néu
R

- Tong hop ¥ kién tham gia, du
thao két qua thim dinh, T&
Trinh, Quyet dinh, 1n Glay
chirng nhén.

3. Duyét dy thao két qua thdm
dinh, bao céo Lanh dao UBND
huyén.

Coéng chiie Phong Tai
nguyén va Moi trudong

Cong choc Phong Tai
nguyén va Mai truong

Linh dao Phong Tai nguyén
va Moi trudng

15








4. Viét phoi GCN Chi nhanh Vian phong

bKbb
Budc 3 | Phé duyét 02

Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chi tich UBND cap huyén

- Ky Quyét dinh cho thué dat;

- Ky Gidy ching nhén.

Budc4 | Dong diu va tra két qua 0.25

1. Léy 58, V&o $0, dong diu | B phén tiép nhan va tra két

Quyét dinh; déng dau Gidy | qua

chiang nhén.

2. Vao sb clp Gidy chung nhan; | Cong chirc, vién chirc  chi

scan, cip nhdt, chinh ly hd so dia | nhanh Vin phong Ping ky

chinh, dét dai

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét: | Céng chuc, vién chic BY

- C4p nhét két qua giai quyét vao | phan tiép nhén va tra két qua

phin mém;

- Théng bao cho hé gia dinh, ca

nhan dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trif hd so

theo quy dinh;

- Huéng dan ho gia dinh, ca

nhin thuc hién cac yéu cdu tai

Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhan, sau khi

hé gia dinh, ¢4 nhén hoan thanh

cac ndi dung yéu clu tai Quyét

dinh cho thué dt:

- K& khai ndp kinh phi bao v¢ va | S¢ Tai chinh

phat trién dat trong lda theo quy

dinh (déi v6i du 4n c¢6 sir dung

dat laa).

- In, Ky Hop déng thué dat. 8¢ TNMT va Chu déu tu 03

- Ké khai nghia vu tai chinh. Coéng chirc, vién chuc BO
phén tiép nhan va tra két qua

- Giao dat ngoai thuc dia. Phong TNMT huyén, thanh 03
phé

Viét phoi GCNQSDD chiuc chi nhanh Vin phong 01
Piang ky dét dai

Ky GCNQSDD Lanh dao UBND huyén 02
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- Tré Gidy ching nhan, luu trit
ho so theo quy dinh.

Cong chiuc, vién chirc BO
phan tiép nhén va trd két qua

Sau khi thu
phi, 1€ phi va
ho gia dinh,
ca nhin hoan
thanh cac
khoan nghia
vu tai chinh
theo quy
dinh.

Truwong hop 9. Cho thué dét tra tién thué dit hang nim ddi véi ho gia dinh, ca

nhin dé thue hién dw an ddu tu, trugng hop nhin chuyén nhuong tai san gin lién

véi dit (tlep tuc thuc hién dw an cii)

, . i o . , THOT GIAN
CAp TRINH TU, NQ} DUNG BO PHAN, CONG CHUC THU'C HIEN
BUOC THUC HIEN THU'C HIEN
12 ngay
Budc 1 | Huéng dan, tiép nhin hé so Cong ghl’rc, vién ChL'I"C Bo 0,25
phén tiép nhén va trd két qua
Budc 2 | Tham dinh 6,5

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khéng du diéu kién,
tham muu vin ban tra lai, hudng
din ho gia dinh, ¢4 nhin bd
sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so du diéu kién t6 chic
thim dinh.

2. T4 chirc thim dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chuin bi tai liéu, cong vin
(gidy moi) kim tra, td chic
kiém tra, xac minh thye dia;

- Du thao két qua, xin y kién co
quan, don vi co lién quan (néu
co);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két qua thim dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chirng nhén.

3. Duyét du thao két qua tham
dinh, bao cdo Lanh dao UBND
huyén.

4. Viét phdi GCN

Céng chuc Phong Tai
nguyén va Méi truong

Cong chic Phong Tai
nguyén va Mai truong

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi trudng

Chi nhanh Van
DKDD

phong

17








Budce 3

Phé duyét

02

Xem x¢€t, guyét dinh phé duyét:
- Ky Quyét dinh cho thué dat;
- Ky Giay ching nhén.

Chu tich UBND cép huyén

Bude 4

bong ddu va tra két qua

l. Lay s6, vao so, dong dau
Quyét dinh; déng diu Gidy
chirng nhén.

2. Vao sb cdp Gidy ching nhan;
scan, cdp nhit, chinh ly hd so dia
chinh.

Bo phin tiép nhén va tra két
qua

Céng chirc, vién chuc chi
nhanh Vin phong Dang ky
dat dai S& TNMT

0.25

Tra két qua

1. Tra Quyet dinh cho thué dat

- Cép nhat két qua giai quyét vao
phén mém;

- Théng bao cho hd gia dinh, ca
nhén dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan ho gia dinh, ca
nhan thuc hién cac yéu ciu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chung nhin, sau khi
hé gia dinh, cd nhén hoan thanh
cac ndi dung yéu ciu tai Quyét
dinh cho thué dat:

- K& khai ndp kinh phi béo v€ va
phat trién dét trdng lta theo quy
dinh (dbi vai du an c6 st dung
dat laa).

- In, Ky Hop dong thué dét.

- Giao dat ngoai thue dia.
- K& khai nghia vu tai chinh.

- Tra Giby chimg nhan, luu trix
ho so theo quy dinh.

Cong chirc, vién chic B
phén tiép nhan va trd két qua

S& Tai chinh

S& TNMT va Cha dau tu

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Cong chirc, vién chac Bo
phén tiép nhan va tra két qua
Cong chirc, vién chuc Bo
phan tiép nhin va tra két qua

03

Sau khi thu phi,
ié phi va ho gia
dinh, ca nhén
hoan thanh céc
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.
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Trudmg hop 10. Cho thué dét tra tién thué dit mét lin dbi véi hé gia dinh, ca

nhindé thwre hién dw 4n ddu tw, trwong hop nhin chuyén nhwong tii san gin lién

voi dit (tlep tuc thwe hién du 4n cil)

CA’C
BUOC

TRINH TU, NOI DUNG
THU'C HIEN

BQ PHAN, CONG CHUC
THU'C HIEN

THOI GIAN
THUC HIEN

17 ngay

Buoac 1

Huéng dan, tiép nhan ho so

Cong chire, vién chuc BO
“phén tiép nhén va trd két qua

0,25

Budc 2

Tham dinh

1. Tham tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, huéng
din hd gia dinh, c4 nhin bd

| sung, hoan chinh hd so theo quy

dinh.

- Néu hd so di diéu kién td chirc
thAm dinh.

2. T4 chirc thim dinh:

- Tham dinh hd so;

- Chuén bi tai liéu, cong vin
(gily moi) kiém tra, t6 chirc
kiém tra, xac minh thue dia;

- Du théo két qua, xin v kién co
quan, don vi ¢6 lién quan (néu
cd);

- Téng hop y kién tham gia, du
thdo két qua thidm dinh, Té&
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chimg nhan.

3. Duyét du thao két qua thim
dinh, bao cdo Lanh dao UBND
huyén.

4. Viét phdi GCN

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Méi trudng

Coéng chic Phong Tal
nguyén va Méi trudng

Linh dao Phong Tai nguyén
va Mo truong

Chi  nhanh
DKDD

Van phong

3,5

Budce 3

Phé duyét

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Ky Quyét dinh cho thué dat;

- Ky Glay chirng nhén.

Chu tich UBND cép huyén

02

Buoc 4

Boéng dau va tré két quéd

1. Léy s6, vao sb, dong déu
Quyét dinh; déng diu Gidy
chirng nhén.

2. Vao sb cap Gidy chimg nhan;
scan, cdp nhat, chinh 1y hd so dia
chinh.

B phan tiép nhéan va tra két
qua

Céng chtre, vién chirc chi
nhanh Van phong Déng ky
dat dat

0.25

Tra két qua
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1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cép nhét két qua giai quyét vao
phﬁn mém;

- Théng bédo cho h{ gia dinh, ca
nhén dén nhén két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng din hd gia dinh, c4
nhan thuc hién cac yéu cau tai
Quyét dinh.

Cong chuc, vién chitc Bo
phén ti€p nhén va trd két qua

2. Tra Gidy chimg nhan, sau khi
ho gia dinh, c4 nhin hoan thanh
cac ndi dung yéu cdu tai Quyét
dinh cho thué dit:

- Ké khai ngp kinh phi bao v¢ va
phét trién dét trong hia theo quy
dinh (dbi voi du 4n cé sir dung
dit la).

- In, Ky Hop déng thué dat.

- K& khai nghia vu tai chinh.
- Giao dit ngoai thue dia.
Viét phoi GCNQSDD

Ky GCNQSDD

- Tra Gidy chimg nhan, hru trir
ho so theo quy dinh.

S& Tai chinh

S¢& TNMT va Chu dau tu

Céng chirc, vién chirc BO
phén tiép nhan va tra két qua
Phong TNMT huyén, thanh
phé

chic chi nhdnh Van phong
Ding ky dét dai

Lanh dao UBND huyén
Cong chitc, vién chirc BO
phan tiép nhan va tra két qua

03

03
01

02
Sau khi thu phi,
1€ phi va ho gia
dinh, ¢4 nhan
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Truéng hop 11. Cho thué dit tra tién_thué dit hang nim dbi véi ho gia dinh,

cé nhén dé thwc hién du 4n diu tr trudng hop nhin gép von bing ti sin gén lién

véi dit (thwre hién dw an méi)

) . ] s . , THOI GIAN
CAC TRINH TU, NOI DUNG BO PHAN, CONG CHUC UC HIF
, ] ‘ THU'C HIEN
BUOC THU'C HIEN THU'C HIEN
12 ngay
Budc 1 | Huong dan, tiép nhan hd so Cong chirc, vién chirc BY 0,25
, phén ti€p nhén va trd két qua
Budée 2 ) Tham dinh 6,5

20








1. Tham tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khong di diéu kién,
tham muu vin bén trd lai, huong
ddn h gia dinh, ca nhin bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so di diéu kién té chic
thdm dinh.

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Moi truong

2. T chirc thim dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chudn bi tai liéu, cong vin
(gidly moi) kiém tra, t§ chirc
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Du théo két qua, xin ¥ kién co
quan, don vi ¢ lién quan (néu
cd);

- Téng hop v kién tham gia, du
thdo két qua thim dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
ching nhén.

3. Duyét du thao két qua thdm
dinh, bao cao Linh dao UBND
huyén.

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Mai trudng

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Mdi trudng

4. Viét phoi GCN Chi nhanh Van phong
bKDbb
Buoc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyet dinh phé duyét: | Chu tich UBND cip huyén
- Ky Quyet dinh cho thué dit;
- Ky Glay chirng nhén.
Buéc4 | Dong dau va tra két qua 0.25

1. Lay s6, vao so, déng diu
Quyét dinh; dong diu Gidy
chirng nhén.

2. Vo sb clp Gidy chimng nhin;
scan, ¢ap nhét, chinh ly hé so dia
chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

Céng chte, vién chirc chi
nhéanh Van phong Dang ky
dat dai S6 TNMT

Tra két quad

1. Tra Quyet dinh cho thué dat

- Cép nhét két qua giai quyét vao
phén mém;

- Théng bao cho hd gia dinh, cé
nhén dén nhén két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan hd gia dinh, ca
nhan thuc hién cac yéu cdu tai
Quyét dinh.

Cong chie, vién chic B
phan tiép nhan va tra két qua
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2. Tra Gidy chimg nhan, sau khi
hd gia dinh, ca nhan hoan thanh
cac ndi dung yéu cu tai Quyét
dinh cho thué dét:

- K& khai ndp kinh phi bao vé va
phét trién dat trong lha theo quy
dinh (dbi véi du an c6 sir dung
dat laa).

- In, Ky Hop dong thué dat.

- Giiao dét ngodi thuc dia.
- K& khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy ching nhén, luu tr
ho so theo quy dinh.

S¢ Tai chinh

S& TNMT va Chi déu tu

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Coéng chire, vién chic Bo
phén tiép nhn va tra két qua
Cong chac, vién chic Bo
phan tiép nhan va tra két qua

03

Sau khi thu phi,
1€ phi va ho gia
dinh, ca nhan
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Trwong hop 12. Cho thué dit tra tién thué dat mot lin dbi véi hd gia dinh, ca

nhin dé thue hién dv 4n diu tu_truong hep nhin gop vbn biing tai sin gin lién voi

dat (thue hién dw An moi)

i . i N . , THOI GIAN
CAp TRINH TU, NQI DUNG BO PHAN, CONG CHUC THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THUC HIEN ) '
17 ngay
Budc | | Hudng dén, tiép nhan ho so Cong chirc, vién chic Bo 0,25
phén tiép nhan va tra két qua
Buge 2 | Thdm dinh 5,5

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hé so khong du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, huéng
dn ho gia dinh, c4 nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so di diéu kién to chic
thidm dinh.

Coéng chirc Phong Tai
nguyén va Moi truong
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2. TH chtre tham dinh:

- Thédm dinh hé so;

- Chudn bi tai liéu, céng vin
(gidy moi) kiém tra, td chic
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Du théo két qua, xin y kién co
quan, don vi ¢6 lién quan (néu
co);

- Thng hop ¥ kién tham gia, du
thdo két qua thim dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
ching nhén.

3. Duyét du thao két qua thim
dinh, bao cdo Lanh dao UBND
huyén.

Coéng chiic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Lanh dao Phong Tai nguyén
va M1 truong

4. Viét phdi GCN Chi nhanh Vin phong
bKbb
Buoc3 | Phéduyét ’ 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Chu tich UBND cap huyén
- Ky Quyet dinh cho thué dat;
- Ky Gidy chirng nhan.
Budc4 | Pong déu va tra két qua 0.25

1. Lay sb, vio s6, dong déu
Quyét dinh; déng diu Gidy
chirng nhén.

2. Vao sb ¢ip Gidy chimg nhén;
scan, cip nhét, chinh ly hé so dia
chinh.

B6 phén tiép nhan va tra két
qua

Cong chirc, vién chuc chi
nhanh Vén phong Dang ky
dat dai

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét:

- Cép nhat két qua giai quyét vao
ph:?m mém;

- Théng bao cho hd gia dinh, ci
nhén dén nhin két qua;

- Tra Quyét dinh, lvu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng dén hd gia dinh, c4
nhén thyc hién cdac yéu cdu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy ching nhén, sau khi
hd gia dinh, ca nhin hoan thanh
cac ndi dung yéu céu tai Quyét
dinh cho thué dét:

Cong chuc, vién chuc B
phén tiep nhan va trd két qua
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- K& khai ndp kinh phi bdo vé va
phat trién dit trong lua theo quy
dinh (dbi véi du 4n c6 st dung
dat 1aa).

- In, Ky Hop dong thué dét.

- K& khai nghia vu tai chinh.
- Giao dét ngoai thuc dia.
Viét phéi GCNQSDD

Ky GCNQSDDP

- Tra Gidy chimg nhan, luu trit
ho so theo quy dinh.

S& Tai chinh

S& TNMT va Cha dau t

Céng chuc, vién chuc BO
phan tiép nhan va tra két qua
Phong TNMT huyén, thanh
phé

chirc chi nhdnh Vin phong
Pang ky dét dai

Lanh dao UBND huyén
Cong chitc, vién chic Bo
phén tiép nhén va tra két qua

03

03
01

02
Sau khi thu phi,
I¢ phi va h gia
dinh, ¢4 nhan
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Trwong hop 13. Che thué dit tra tién thué dit hang nam dbi véi hd gia dinh,

¢4 nhin dé thwe hién dw 4n dau tw tredéng hop nhin gép von bing tai sin gin lién

véi dat (tlep tuc thue hién dw an cil)

g : i o \ , THOI GIAN
CAC TRINH TU, NOI DUNG BQ PHAN, CONG CHUC | THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THUC HIEN j '
12 ngay
Buéc | | Huéng dén, tiép nhan ho so Cong chirc, vién chic Bo 0,25
phan tiép nhén va tra két qua
Buoc2 | Thim dinh 6,5

|. Tham tra, xem xét hd so:

- Néu hé so khong du diéu kién,
tham muu vin ban tra lai, hudng
din ho gia dinh, ca nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hé so dir diéu kién t6 chie
thim dijnh.

Céng chirc Phong Tai
nguyén va M6i trudng
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2. T6 chirc thim dinh:

- Thim dinh hé so;

- Chuédn bj tai liéu, cong van
(gidly moi) kiém tra, t5 chirc
kiém tra, x4c minh thue dja;

- Dy théo két qua, xin y kién co
quan, don vi c6 lién quan (néu
co);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thdo két qua thim dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chiing nhén.

Coéng chirc Phong Tai
nguyén va Moi truong

3. Duydt du thio két qua thim
dinh, bao cdo Lanh dao UBND
huyén.

Lénh dao Phong Tai nguyén
va Mol truong

4. Viét phdi GCN Chi nhénh Van phong
PKPD
Budc3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chi tich UBND cép huyén
- Ky Quyét dinh cho thué dét;
- Ky Gidy ching nhén.
Budc4 | Pong diu va tra két qua 0.25

1. L’a“’iy s6, vao sb, dong dzfiu
Quytt dinh; dong dau Gidy
chimg nhén.

2. Vao sb chp Gidy Chl'mg nhén;
scan, cdp nhat, chinh ly hd so dia
chinh.

B6 phin tiép nhén va tra két
qua

Céng chire, vién chuc chi
nhénh Van phong Dang ky
dat dai S6 TNMT

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét:

- Cap nhat két qua giai quyét vao
phén mém;

- Thong béo cho hd gia dinh, ca
nhan dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan hd gia dinh, ca
nhan thac hién céc yéu céu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gify ching nhén, sau khi
ho gia dinh, ca nhén hoan thanh
cac ndi dung yéu cau tai Quyét
dinh cho thué dat:

Céng chic, vién chic Bo
phén tiép nhén va trd két qua
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- Ké khai ndp kinh phi bdo vé va
phat trién dét tréng laa theo quy
dinh (d6i voi du an ¢ s dung
dat laa).

- In, Ky Hop dbng thué dt.

S& Tai chinh

S& TNMT va Chi dau tr

- Giao dit ngoai thuc dia.
- K& khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy chimg nhén, Tuu trit
ho so theo quy dinh.

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Cong chuc, vién chic B
phén tiép nhan va tra két qua
Céng chte, vién chirc Bg
phan tiép nhan va tra két qua

03

Sau khi thu phi,
1€ phi va h gia
dinh, c4 nhin
hoan thanh céac
khodn nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Truong hop 14. Cho thué dét tra tién thué dit mot lin dm véi ho gia dinh, ca

nhan de thie hién dw dn diu tu truwong hop nhian gop von bin ng tai san gin lién véi

dat (tlep tuc thue hién dw an cii)

. : _ R . , THOI GIAN
CAp TRINH TU, NQI DUNG BO PHAN, CONG CHUC THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THUC HIEN ) )
17 ngay
Budc | | Hudng dan, tiép nhan hé so Cong chuc, vién chitc B9 0,25
phan tiép nhén va trd két qua
Budc 2 | Tham dinh 5,5

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, hudng
din hd gia dinh, ci nhin bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu h so da diéu kién 16 chire
thAm dinh.

2. T chirc tham dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chudn bi tai liéu, cong vin
(glay m&i) kiém tra, 1§ chirc
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Du thao két qua, Xin y kién co
quan, don vi c6 lién quan (néu
cd);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két qua thdm dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chimg nhén.

Cong chuc Phong Tai
nguyén va Moi trudong

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Moi truong
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3. Duyét du thdo két qui thim
dinh, bao c4o Lanh dao UBND
huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Méi trudng

4. Viét phdi GCN Chi nhéanh Van phong

bKbb
Budc 3 | Phé duyét 02

Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chu tich UBND cap huyén

- Ky Quyét dinh cho thué dat;

- Ky Gidy chimg nhan.

Buéc4 | Dong dau va tra két qua 0.25

1. Lay 5§, vao so, dong diu | B6 phén tiép nhén va tra két

Quyét dinh; déng dau Gidy | qua

ching nhén.

2. Vao sd cip Gidy chirng nhan; | Cong chirc, vién chic chi

scan, cdp nhét, chinh ly hé so dia | nhanh Vin phong Ping ky

chinh. dat dai

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dit: | Céng chirc, vién chirc B9

- Céip nhat két qua giai quyét vao | phan tiép nhén va tra két qua

phin mém;

- Thong bao cho hd gia dinh, ca

nhan dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, huu trit hd so

theo quy dinh;

- Huéng din hd gia dinh, ca

nhén thuc hién cac yéu ciu tai

Quyét dinh.

2. Tra Gidy chiing nhan, sau khi

hd gia dinh, ¢4 nhan hoan thanh

cac nbi dung yéu cau tai Quyét

dinh cho thué dat:

- K& khai ndp kinh phi bao v¢ va | S¢ Tai chinh

phat trién dét tréng lia theo quy

dinh (d6i v6i du 4n c6 sir dung

dét lua).

- In, Ky Hop dbng thué dit. S& TNMT va Chu dau tu 03

- K& khai nghia vu tai chinh. Cong chirc, vién chuc Bo
phén tlep nhdn va tra két qua

- Giao dét ngoai thue dia. Phong TNMT huyén, thanh 03
pho

Viét phdi GCNQSDP chirc chi nhanh Vin phong 01
Pang ky dét dai

Ky GCNQSDD Lanh dao UBND huyén 02
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- Tra Gifiy chimg nhan, hru trit

hé so theo quy dinh.

Céng chire, vién chuc B9
phén tiép nhén va trd két qua

Sau khi thu phi,
1€ phi va ho gia
dinh, ca nhian
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.
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Thii tuc 2. Giao dét (02 trudng hop, Chi tich UBND cdp huyén phé duyét)
Truémg hop 1. Giao dit & dbi véi hd gia dinh, ci nhin tai ndng thon; tai thi trin

thube ving c6 difu kién kinh té - x3 hdi khé khiin ma khong ¢6 dat & va chwa dwoc Nhi

nuwdc giao dat &

CAC
BUOC

TRINH TU, NQI DUNG
THUC HIEN

BO PHAN, CONG CHUC
THUC HIEN

THOI GIAN
THU'C HIEN
14 ngay

Budc 1

Huéng dén, tiép nhan ho so

Cong chirc, vién chire
B phén tiép nhan va trd két
qua

0,25

Bude 2

Tham dinh

5,3

1. Thim tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khéng di didu kién,
tham muru van ban tra lai, huéng
din ho gia dinh, ca nhin bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so dud didu kién t6 chirc
thim dinh.

Cong chuac Phong Tai
nguyén va Méi truong

2. T chirc thim dinh:

- Thim dinh hd so;

- Chuédn bj tai liéu, cong van
(gidy mdi) kiém tra, tb chirc
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Du thao két qua, xin y kién co
quan, don vi co lién quan (néu
co);

- Tong hop ¥ kién tham gia, du
théo ké&t qua thidm dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Gily
chirng nhan.

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Mdi truong

3. Duyét du thao két qua tham
dinh, bao cdo Lidnh dao UBND
huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Mdi truong

Phé duyét

02

Buoc 3

Xem xét, guyét dinh phé duyét:
- Ky Quyét dinh giao dat;
- Ky Giay chung nhén.

Chu tich UBND cép huyén

Budc 4

Péng diu va tra két qua

0.25

1. Lay sb, vao s0, dong déu
Quyét dinh; déng diu Gidy
chirng nhén.

B phén tiép nhan va tra két
qua

2. Vao s cép Giéy chﬁng nhén;
scan, ¢dp nhat, chinh ly ho so dia
chinh.

Céng chure, vién chire  chi
nhénh Van phong Dang ky
dat da1

Tra két qua
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1. Tra Quyet dinh giao dat:

- Cép nhét két qua giai quyét vao
phin mém;
- Théng bao cho hd gia dinh, ca
nhén ¢én nhan két qua;
- Tra Quyét dinh, hru trit hd so
theo quy dinh;
- Huéng din hd gia dinh, ca
nhan thuc hién cac yéu cau tai
Quyét dinh.

Cong chire, vién chirc Bo
phén tlep nhén va tra két qua

2. Tra Gidy chimg nhén, sau khi
hd gia dinh, ca nhan hoan thanh
cac ndi dung yeu chu tai Quyét
dinh:

- K& khai ndp kinh phi bao vé va
phat trién dat trdng lua theo quy
dinh (déi vl du 4n c6 s dung
dét laa).

S& Tai chinh

- Ké khai nghia vu tai chinh.

Cong chuc, vién chiuc Bo
phén tiép nhén va trg ket qua

Phong TNMT huyén, thanh

- Giao dat ngoai thuc dia. ohé 03
L4 chic chi nhanh Vén phong
Viet phdi GCNQSDD Piang ky dit dai 01
Ky GCNQSDD Lanh dao UBND huyén 02
Sau khi thu phi,
1€ phi va hd gia

- Tra Gidy chimg nhan, luu try
ho so theo quy dinh.

Céng chuc, vién chiuc Bo
phén tiép nhén va tra két qua

dinh, ca nhan
hoan thanh cac
khoéan nghia vu
tat chinh theo
quy dinh.

Truong hop 2. Giao dit & cho_cin bd, cong chu’c, vién chitc chuvén noi cong tic

theo quyét dinh didu déng ciia co quan ¢ thAm quL

, : i . , THOI GIAN
CAC TRINH TU, NQI DUNG BQ PHAN, CONG CHUC | THUC HIEN
BUOC THUC HIEN THUC HIEN ' )
14 ngay
Coéng chire, vién chuc
Budéce 1 Hudmg din, tiép nhan ho so B6 phén tiép nhan va tra két 0,25
qua
Bugc 2 | Thém dinh 5,5
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1. Thim tra, xem xét ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu vin ban trd lai, huéng
dan ho gia dinh, ci nhén bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so du didu kién t6 chie
tham dinh.

Cong chirc Phong Tai
nguyén va Mdi trudng

2. Té chire thdm dinh:
- Thdm dinh hd so;

- Chudn bi tai liéu, cbéng vin
(gidy moi) kiém tra, tO0 chuc
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Du théo két qua, xin ¥ kién co
quan, don vi ¢ lién quan (néu
c0);

- Téng hop v kién tham gia, du
thdo ké&t qua thim dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Giy
chirng nhén.

Coéng chirc Phong Ta
nguyén va Moi trudng

3. Duyét du thio két qua thim
dinh, bdo cao Lénh dao UBND
huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Mbi trudng

Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Ky Quyét dinh giao dir; Chu tich UBND c¢ép huyén
- Ky Gidy chitng nhén.

Budc 4 | Dong diu va tra két qua 0.25

1. L’éy sd, vao sb, dong deftu
Quyét dinh; doéng dau Gidy
ching nhéan.

B phan tiép nhan va tra két
qua

2. Vao sb cép Giéy ching nhén;
scan, cap nhét, chinh Iy ho so dia
chinh.

Coéng chirc, vién chuc chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Tra két qua








1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cap nhat két qua giai quyét vao
phan mém;

- Thong bao cho h{ gia dinh, ca
nhan dén nhén két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trir ho so
theo quy dinh;

- Hudéng din ho gia dinh, ca

nhan thuc hién cac yéu cau tai
Quyeét dinh.

Cong chire, vién chirc B
phan ti€p nhén va tra két qua

2. Tra Giéy chiing nhén, sau khi
ho gia dinh, ca nhan hoan thanh
cac ndi dung yéu cau tai Quyét
dinh giao dét

- K& khai ndp kinh phi bao vé va
phat trién dét tréng lda theo quy
dinh (dbi v6i du 4n cé st dung
dét lga).

S¢& Tai chinh

- Ké khai nghia vu tai chinh.

Céng chuc, vién chirc BO
phén tiép nhén va trd két qua

Phong TNMT huyén, thanh

- Giao dét ngoai thuc dia. ; 03
phé
TRy Chi nhanh Vin phong Dang
Viét phoi GCNQSDD ky dét dai 01
Ky GCNQSDD Lanh dao UBND huyén 02
Sau khi thu phi,
1€ phi va ho gia

- ‘Tré Giéy chung nhin, luu trit
ho so theo quy dinh.

Céng chire, vién chic Bo
phén tiép nhén va trd két qua

dinh, ca nhan
hoan thanh cac
khodan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.
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trudmg hop, Cha tich UBND cép huyén phé duyét)

THU TUC 3: BIEU CHINH, BO SUNG MUC DICH SU DUNG DAT (02

dinh, cd nhan dang thue dét trwong hop tra tién thué dét hang nim

Trudng hep 1: Piéu_chinh, bd sung muc dich su’ dung dat ddi véi ho gia

CAC
BUOC

TRINH TU, NOI DUNG
THU'C HIEN

BO PHAN, CONG CHUC
THUC HIEN

THOI GIAN
THU'C HIEN
12 ngay

Buée 1

Huéng dan, tiép nhan ho so

Céng chic, vién chic BO
phén tiép nhan va tra két qua

0,25

Buadc 2

Thém dinh

1. Thim tra, xem xét ho so:

- Néu hb so khong du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, hudng
dén ho gia dinh, ci nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so du diéu kién t6 chirc
thim dinh.

2. T6 chire thim dinh:

- Thim dinh hb so;

- Chuén bi tai liéu, cong van
(gily moi) kiém tra, t& chic
kiém tra, xac minh thue dia;

- Du théo két qua, Xin y kién co
quan, don vi ¢6 lién quan (néu
co);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két qué thdm dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chiing nhén.

3. Duyét du thao két qua thim
dinh, bao cao Lanh dao UBND
huyén.

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Coéng chic Phong Tai
nguyén va Moi truong

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Méi trudng

6,5

4. Viét phdi GCN

Chi nhanh Van
PKbDb

phong

Budc 3

Phé duyét

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Ky Quyét dinh cho thué dat;

- Ky Gidy ching nhan.

Chi tich UBND cép huyén

02

Budc 4

Péng du va tra két qua

1. Liy s, vao s, dong ddu
Quyét dinh; déng déu Gidy
ching nhén.

2. Vo sb cép Gidy chitng nhan;
scan, cip nhat, chinh ly hé so dia
chinh.

B¢ phén tiép nhén va tra két
qua

Cong chirc, vién chic chi
nhinh Van phong Ding ky
dat dai So TNMT
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Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cap nhat két qua giai quyét vao
ph@m mém:

- Thong béo cho hd gia dinh, cd
nhan dén nhén két qua;

- Tra Quyét dinh, lru trir hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan hd gia dinh, ca
nhin thuc hién ciac yéu cau tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhan, sau khi
hd gia dinh, ca nhan hoan thanh
céc ndi dung yéu cau tai Quyét

Cong chte, vién chirc B6
phan tiép nhan va tra két qua

dinh cho thué dét:
- In phu luc hop dong. Phong TNMT 01
- Ky phu luc Hop dong thué dat Phong TNMT huyén, thanh 02
chuyén TTHC cong trd cho hd | phd va véi hd gia dinh, cd
gia dinh, ca nhin nhin
- K& khai nghia vu tai chinh. Coéng chuc, vién chirc B
phan tiép nhan va tra két qua
- Trd Gidy chimg nhén, hru trit | Céng chirc, vién chirc B@ | Sau khi thu phi,
hd so theo quy dinh, phén tiép nhan va tra két qua | 18 phi va ho gia

dinh, ca nhédn
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Truong hop 2: Piéu chinh, bé sung muc_dich si dung dat dbi véi hd gia

dinh, ca nhian dang thué dit truong hop tra tién thué dat mét lin

1. Thim tra, xem xét hé so:

- Néu hd so khéng du diéu kién,
tham muu vén ban tra lai, huéng
din hd gia dinh, c4 nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu hd so da diéu kién t6 chuc
tham dinh.

Coéng chac Phong Tai
nguyén va Méi truomg

CAC TRINH TU, NOI DUNG BO PHAN, CONG CHUC gg& (};111;2
BUOC THUC HIEN THUC HIEN 16 nedy
ngay
Budc 1 | Hudng dén, tiép nhén ho so Cong chirc, vién chiuc Bo 0,25
phan tiép nhén va trd két qua
Buéc 2 | Tham dinh 5,5
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2. Tb chire tham dinh:

- Tham dinh hd so;

- Chudn bi tai liéu, céng vin
(gily moi) kiém tra, td chirc
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Dy théo két qua, xin y kién co
quan, don vi ¢ lién quan (néu
co);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két qua thim dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chitng nhén.

Coéng chac Phong Tai
nguyén va Moi trudng

3. Duyét du thao két qua thim
dinh, bdo cdo Lanh dao UBND
huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Moi trudng

4. Viét phdi GCN Chi nhénh Van phong
PKbb
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Cha tich UBND cap huyén
- Ky Quyét dinh cho thué dat;
- Ky Gidy chirng nhan.
Budc4 | Dong diu va tra két qua 0.25
1. Liy sb, vao sb, dong diu | Bo phan tiép nhan va tra két
Quyét dinh; déng diu Gidy | qua
chirng nhan.
2. Vao sb cép Gidy chimg nhén; | Céng chire, vién chirc chi
scan, cap nhat, chinh ly ho so dia | nhanh Vian phong Ding ky
chinh. dét dai
Tra két qua
1. Tré Quyét dinh cho thué dit: | Céng chirc, vién chirc B
- Cap nhat két qua giai quyét vao | phan tiép nhan va tré két qua
phén mém;
- Thong béo cho hé gia dinh, ca
nhan dén nhin két qua;
- Tra Quyét dinh, luu trir hd so
theo quy dinh;
- Hudng din hd gia dinh, ca
nhin thuc hién cac yéu cau tai
Quyét dinh.
2. Tra Gidy chiing nhén, sau khi
hd gia dinh, ca nhan hoan thanh
céc ndi dung yéu cdu tai Quyét
dinh:
- In phu luc hop déng Phong TNMT huyén, thanh 01
phd
- Ky phu luc Hop déng Phong TNMT huyén, thanh 02

pho va hd gia dinh, cd nhén
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- K¢ khai nghia vu tai chinh. Coéng chire, vién chuc Bo
phén tiép nhéan va tra két qua
Soan to trinh va chuyén Chi| Phong TNMT huyén, thanh 02
nhanh Vin phong Pang ky dét | phd
dai viét phoi GCNQSDD

Viét phoi GCNQSDDP Chi nhanh Van phong Ding 01
ky dét dai
Ky GCNQSDD Lanh dac UBND huyén 02
- Tra Giéy chitng nhén, hru trir | Céng chirc, vién chirc B¢ | Sau khi thu phi,
hé so theo quy dinh. phan tiép nhan va tra két qua | 1é phi va ho gia

dinh, ca nhan
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.
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THU TUC 4: GIA HAN THOI HAN SU DUNG PAT (04 trudng hop, Chu
tich UBND cap huyén phé duyét)
Truong hop 1: Gia han sit dung dat d6i véi h gia dinh, ca nhin thué dat tra

tién thué dit hang nim truwing hop ditu chinh du 4n diu tw

CAC | TRINHTU,NOIDUNG | BO PHAN, CONG CHUC gg&‘g&i
BUOGC THUC HIEN THUC HIEN PN
) 12 ngay
Bude 1 | Hudng dan, tiép nhan hd so Céng chire, vién chic B 0,25
phan tiép nhén va tra két qua
Budc 2 | Tham dinh 6.5
1. Thém tra, xem xét hd so Coéng chic Phong Tai
- Néu hd so khong du diéu kién, | nguyén va Mbi trudng
tham muu van ban tra lai, hudng
din ho gia dinh, ci nhin bd
sung, hoan chinh héd so theo quy
dinh.
- Néu hé so di didu kién t6 chire
thim dinh.
2. T chirc thim dinh: Coéng chitc Phong Tai
- Thdm dinh ho so; nguyén va Moi trudong
- Chuéin bi tai liéu, cong vén
(gIay mdi) kiém tra, td chic
kiém tra, x4c minh thyc dia;
- Du thao két qua, xin y kién co
quan, don vi c6 lién quan (néu
co);
- Téng hop ¥ kién tham gia, dy
théo két qua thim dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
ching nhén.
3. Duyét du thao két qua thdm | Lanh dao Phong Tai nguyén
dinh, bdo cdo Lanh dao UBND | va Mdi truong
huyén.
4. Viét phdi GCN Chi nhanh Vin phong
bKbb
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Cha tich UBND cép huyén
- Ky Quyét dinh;
- Ky G1ay ching nhén.
Budc4 | Dong dau va tra két qua 0.25
1. Lay s, vao s6, dong du | Bo phan tiép nhan va tra két
Quyét dinh; déng diu  Gidy | qua
chirng nhén.
2. Vao sb cip Gidy ching nhén; | Cong chitc, vién chirc chi
scan, cdp nhit, chinh 1y hé so dia | nhénh Van phong Pang ky
chinh. dt dai S& TNMT
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Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dét:

- Cap nhat két qua giai quyét vao
phén mém;

- Thong bao cho h gia dinh, cé
nhin dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, luu trix hd so
theo quy dinh;

- Huéng din ho gia dinh, c4
nhan thyc hién cic yéu ciu tai
Quyét dinh.

2. Tra Giéy chiing nhén, sau khi
ho gia dinh, ¢4 nhan hoan thanh
céc ndi dung yéu cau tai Quyét
dinh:

- In Hop ddng

- Ky hop déng
- K& khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy chang nhan, hwu trit
ho so theo quy dinh.

Cong chirc, vién chiac Bo
phén ti€p nhén va tra két qua

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Phong TNMT huyén, thanh
phd va ho gia dinh, ¢4 nhén
Céng chic, vién chirc B
phin tiép nhén va tra két qua
Céng chirc, vién chirc BO
phén tiép nhan va tra két qua

01

02

Sau khi thu phi,
1¢ phi va ho gia
dinh, ¢4 nhin
hoan thanh cac
khodn nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Trudng hop 2: Gia han s dung dit ddivai hé gia dinh, ci nhan thué dit tra

tién thué dit hang nim trudng hop khong diéu chinh dw 4n dau tw

CAC TRINH TV, NQI DUNG BO PHAN, CONG CHUC ;ggé(l;{ll‘g;
BUOC THUC HIEN THUC HIEN A
20 ngay
Buéc I | Hudng dan, tiép nhdn ho so Céng chic, vién chirc B 0,25
phén tiép nhin va tra két qua
Budc2 | Thim dinh 14,5

1. Thdm tra, xem xét hé so:

- Néu hd so khéng du diéu kién,
tham muru vin bén tré lai, huéng
din hd gia dinh, c4 nhan bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Néu h so di diéu kién td chirc
tham dinh.

Cong chiac Phong Tai
nguyén va Mdi trudng
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2. Tb chiic tham dinh:

- Thédm dinh ho so;

- Chuén bi tai liéu, cébng vin
(gidy moi) kiém tra, t§ chic
kiém tra, x4c minh thyc dia;

- Dur thao két qu4, xin ¥ kién co
quan, don vi c6 lién quan (néu
co);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thiao két qua thdm dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Giay
chirng nhén.

3. Duyét du thao két qua tham
dinh, bdo cdo Linh dao UBND
huyeén.

Coéng chirc Phong Tai
nguyén va Mol trudng

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Mo truong

4. Viét phoi GCN Chi nhanh Vin phong
DKbb
Budc3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Chii tich UBND cap huyén
- Ky Quyét dinh;
- Ky Glay ching nhén.
Buéc4 | Dong déu va tra két qua 0.25
1. Léy s, vao sb, déng déu |Bo phan tiép nhan va tra két
Quyét dinh; dong diu Gidy | qua
chirng nhén.
2. Vao sb cdp Gidy chimg nhan; | Cong chic, vién chirc  chi
scan, cap nhét, chinh 1y hd so dia | nhdnh Vin phong Ding ky
chinh. dét dai S6 TNMT
Tra két qua
1. Tra Quyét dinh cho thué dét Cdng chue, vién chic B{
- Cap nhat két qua giai quyét vao | phan tiép nhan va tra két qua
phan mém;
- Théng bao cho hé gia dinh, ci
nhan dén nhin két qua;
- Tra Quyét dinh, Iru trir hd so
theo quy dinh;
- Huéng dan hd gia dinh, cd
nhan thuc hién céc yéu ciu tai
Quyét dinh.
2. Tra Giay ching nhén, sau khi
hé gia dinh, cd nhan hoan thanh
cdc ndi dung véu ciu tai Quyét
dinh:
- In Hop déng Phong TNMT huyén, thanh 01
pho
- Ky hop dbng Phong TNMT huyén, thanh 02

pho va hd gia dinh, c4 nhin
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- K& khai nghia vu tai chinh.

- Tra Gidy chimg nhén, hnu trit
ho so theo quy dinh.

Cong chuc, vién chic B
phén tiép nhan va tra két qua
Coéng chuc, vién chic Bo
phén tiép nhan va tra két qua

Sau khi thu phi,
1€ phi va hd gia
dinh, ¢d nhan
hoan thanh cac
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.

Trudng hop 3: Gia han sit dung dat d6i véi h§ gia dinh, c4 nhin thué dit tra

tién thué dat mét lan trudng hop diéu chinh dv an diu tu

cAp
BUOC

TRINH TY, NOI DUNG
THU'C HIEN

BO PHAN, CONG CHUC
THUC HIEN

THOI GIAN
THU'C HIEN
16 ngay

Buoc 1

Hudng dan, tiép nhan ho so

Cong chie, vién chire B
phén ti€p nhan va trd két qua

0,25

Buade 2

Tham dinh

1. Thim tra, xem X¢t hd so:

- Néu hd so khong du didu kién,
tham muu vin ban tra lai, hudng
din hd gia dinh, ci nhan bd
sung, hoan chinh hé so theo quy
dinh.

- Néu hd so du diéu kién td chic
thdm dinh.

2. T4 chuc thim dinh:

- Tham dinh h so;

- Chudn bi tai liéu, céng vin
(gifly moi) kiém tra, t& chic
kiém tra, xac minh thuc dia;

- Du thao két qua, xin y kién co
quan, don vi ¢6 lién quan (néu
cd);

- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két qua thidm dinh, T&
Trinh, Quyét dinh, in Gidy
chimg nhén.

3. Duyét du thao két qua thim
dinh, bao cao Lanh dao UBND
huyén.

4. Viét phdi GCN

Coéng chiac Phong Tai
nguyén va Méi trudng

Cong chic Phong Tai
nguyén va Moi trudng

Lanh dao Phong Tai nguyén
va Mai trudng

Chi nhanh Vin
bDKDDb

phong

3,5

Buoc 3

Phé duyét

02
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Xem xét, guyét dmh phé duyét:
- Ky Quyét dinh;
- Ky Gidy chirng nhén.

Chu tich UBND cép huyén

Budc 4

Dong déu va tra két qua

1. Liy sb, vao sb, dong déu
Quyét dinh; déng diu Gidy
chimg nhén.

2. Vo sb cép Gidy ching nhén;
scan, cap nhét, chinh ly hd so dia
chinh.

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

Céng chte, vién chic chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai

0.25

Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cap nhat két qua giéi quyét vao
phén mém;

- Théng béao cho ho gia dinh, ca
nhén dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, Iwu trr hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan ho gia dinh, c4
nhan thuc hién cac yéu cdu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhan, sau khi
hé gia dinh, c4 nhan hoan thanh
cac ndi dung yéu céu tai Quyét
dinh:

- In hop déng

- Ky hop ddng
- K& khai nghia vy tai chinh.

- Soan t& trinh, chuyén Chi
nhénh Van phong Pang ky dat
dai viét phoi GCNQSDD

- Viét phoi GCNQSDD

- Ky GCNQSDb
- Tra Giay chimg nhén, lvu trit
ho so theo quy dinh.

Cong chiac, vién chuc B
phén tiép nhdn va tra két qua

Phong TNMT huyén, thanh
phd

Phong TNMT huyén, thanh
phd va ho gia dinh, cé nhan
Cong chtrc, vién chirc B
phan tiép nhan va tra két qua
Phong TNMT huyén, thanh
phd

Chi nhanh Vian phong Dang
ky dt dai

Lanh dao UBND huyén
Coéng chirc, vién chic B
phén tiép nhén va tra két qua

01

02

02

01

02
Sau khi thu phi,
1€ phi va ho gia
dinh, ¢4 nhan
hoan thanh céc
khoan nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.
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Trwong hop 4: Gia han sit dung dit dbi voi ho gia dinh, ca nhan thué dat tra

tién thué dit mét lan trudong hep khong diéu chinh dw én dau tw

CAC | TRINHTU,NOIDUNG | BOPHAN, CONG CHUC ;g[?é (13111%1;
BUGC THUC HIEN THUC HIEN A
25 ngay
Budc | | Hudng dan, tiép nhan ho so Cong chire, vién chuc Bo 0,25
phén tiép nhén va tra két qua
Buéc 2 | Tham dinh 11,5
1. Thém tra, xem xét hd so: Cong chic Phong Tai
- Néu hd so khong du didu kién, | nguyén va Méi trudng
tham muu van ban tra lai, hudng
ddn ho gia dinh, c4 nhin bd
sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.
- Néu hd so da diéu kién 16 chirc
thdm dinh.
2. Tb chirc thim dinh: Cong chic Phong Tai
- Thém dinh hd so; nguyén va Mdi trudng
- Chuan bj tai liéu, cong van
(glay moi) kiém tra, t6 chic
kiém tra, xac minh thuc dia;
- Du thao két qua, xin y kién co
quan, don vi co lién quan (néu
cd);
- Téng hop ¥ kién tham gia, du
thao két quéa thim dinh, To
Trinh, Quyét dinh, in Glay
ching nhén.
3. Duyét du thio két qua thdm | Lanh dao Phong Tai nguyén
dinh, bao cdo Linh dao UBND | va Mdi trudong
huyén.
4.Viét phoi GCN Chi nhanh Vin phong
bKDD
Budge 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: | Cha tich UBND cip huyén
- Ky Quyét dinh;
- Ky Giy chirg nhin.
Buge 4 | Dong déu vatra két qua 0.25

l. Lay s6, vao sd, dong dau
Quyét dinh; dong ddu Gidy
chirng nhén.

2. Vao sb cip Gidy chimg nhin;
scan, cap nhdt, chinh ly hd so dia
chinh.

B0 phén tiép nhdn va tra két
qua

Cong chirc, vién chirc chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
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Tra két qua

1. Tra Quyét dinh cho thué dat:

- Cép nhat két qua giai quyét vao
phin mém;

- Thoéng béao cho hd gia dinh, cé
nhan dén nhan két qua;

- Tra Quyét dinh, hru trit hd so
theo quy dinh;

- Huéng dan hd gia dinh, ca
nhan thuc hién cac yéu cdu tai
Quyét dinh.

2. Tra Gidy chimg nhén, sau khi
hé gia dinh, ¢4 nhén hoan thanh
cac ndi dung yéu can tai Quyét
dinh:

- Inhop déng

- Ky hop ddng
- K& khai nghia vy tai chinh.

- Soan t0 trinh, chuyén Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat
dai viét phi GCNQSDP

- Viét phdi GCNQSDD

- Ky GCNQSDD
- Tra Gidy chung nhan, luu trir
hé so theo quy dinh.

Cong chic, vién chic B
phén tiép nhan va tra két qua

Phong TNMT huyén, thanh
ph

Phong TNMT huyén, thanh
phd va ho gia dinh, c4 nhén
Céng chirc, vién chirc B9
phén tiép nhén va tra két qua
Phong TNMT huyén, thanh
phd

Chi nhanh Vian phong Dang
ky dit dai

Léanh dac UBND huyén
Cong chirc, vién chac B9
phén tiép nhén va tra két qua

01

02

02

01

02
Sau khi thu phi,
1€ phi va ho gia
dinh, ca nhin
hoan thanh cdc
khodn nghia vu
tai chinh theo
quy dinh.
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THU TUC 5: Piing ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyen s
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an dau (07 truong hop do Gidm doc chi
nhanh VP diing ky dat dai kp duyét; 05 trieong hop do Chii tich UBND cdp huyén phé

duygt)

Trudng hop 1: Ding ky quyén s& dung dét lin dau (Giam dbc chi nhanh VP
dang ky dat dai ky duyét)

CAC
BUGC

TRINH TU, NOI DUNG THUC
HIEN

BQ PHAN, CONG
CHUC THUYC HIEN

THOI GIAN
THU'C HIEN
15 ngay

Bwoc 1

Tiép nhin

B phan Tiép nhén va
Tra két qua

0.25

Buoe 2

Thim dinh

13.5

1. Thim tra, xem xét hé so:

- Néu hd so khong di diéu kién,
tham muu van ban tra lai, hudng
din coéng dan bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

- Néu hd so du diéu kién t chic
thdm dinh.

Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai

2. T chuc tham dinh:

Chi nhanh Vén phong Dang ky
dat dai co trach nhi¢m kiém tra
thue dia (néu cén thlet), trich luc
hodc trich do dia chinh thira dat,
hoan thién hd so, giri hd so dén
UBND cép xa dé ldy v kién xac
nhan va cdng khai két qua.

- T4 chirc kiém tra thuc dia: Dé
xudt Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua ban hanh gidy mai, trién khai
thure hién.

- Hoi thao gidi quyét vuéng mic
(néu co): dé& xudt Bo phan Tiép
nhdn va Tra két qua ban hanh gidy
mdi, t6 chire hop.

- Néu khdng du diéu kién co van
ban huéng din cong dan hoan thién
bd sung theo quy dinh.

UBND cdp x3 cé trach nhiém

thye hién cac cong viée trong thoi
han khéng qua ba (03) ngay lam
viéc ké tir ngay nhén duoc hd so do
Chi nhanh Van phong Dang ky dit
dai chuyén dén:
- Xdac nhan hién trang st dung dat,
ngudn gbc va thoi diém s dung
dat, tinh trang tranh chdp st dung
dt, sur phit hgp quy hoach.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

6.5
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- Niém yét cong khai két qua tai tru
s iy ban va khu dén cur noi ¢6 dat
(thoi han niém yét cong khai 12 15
ngay); xem xét giai quyét v kién
phéan dnh vé ndi dung cong khai va
giti hd so vé Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai.

Chi nhanh Van phong Bing ky dét

dai cfp nhat thong tin thira dat, | Chi nhanh Vin phong 03
ding ky vao hd so dia chinh, co s& | Dang ky dat dai
dit liéu dét dai.
Xac nhén vao don dang ky dat dai. | Can bd Phong TNMT
Budc 3 | Phé duyét 01
Ky don dang ky dat dai. Gidm déc chi nhénh
VP ding ky dét dai
Budc 4 | Péng diu 0.25

Nhan vién Vin thu sir dung dau thi
hqi tai B phén Tiép nhén va Tra
két qua dong dau theo quy dinh

B6 phén Tiép nhan va
Tra két qua

Scan, cap nhét, chinh Iy hd so dia
chinh.

Chi nhénh Van phong
Diéng ky dit dai

Cong dan ndp phi. 1¢ phi theo quy
dinh va nhéan ket qua theo glay hen
tai BO phin tlep nhin hd so va tra
két qua tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh cong cip huyén.

CN Vian phong dang
ky dit dai va Cong
dan, Bo phén Tiép
nhén va Tra két qua

Truwong hop 2: Cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha
& va tai san khéc gin llen véi dit lin dau cho h gia dinh, ca nhén dang sk dyng
dét trudmg hop Khong dé nghi chirng nhin quyén s& hiru tai san giin lién véi dat
(Chu tich UBND cép huyén phé duyét) :

dit dai co trach nhiém kiém tra
thuc dia (néu cin thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thtra dat,

THOT
: . . R A GIAN
CAC | TRINH TU, NQOI DUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
24 ngay
Buéc 1 | Tiép nhin B phén Tiép nhan va 0.25
Tra két qua
Bude 2 | Thim dinh 21.5
1. Thim tra, xem xét ho so: Chi nhanh Vén phong 1
- Néu hd so khéng du diéu kién, | dang ky dét dai
tham muu van ban trd lai, huéng
din céng dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu ho so di diéu kién td chic
thdm dinh.
2. Chi nhanh Van phong Pang ky 95
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hoan thién hd so, giri hd so dén
UBND cép xi & lay v kién xac
nhén va céng khai két qua.

_ T chuc kiém tra thuc dia: Dé
xuét Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua ban hanh giy moi, trién khai
thuc hién.

- Hoi thao giai quyét vuéng mic
(néu co): d& xudt BS phan Tlep
nhén va Tra két qua ban hanh gidy
méi, t& chire hop.

- Néu khong di diéu kién cé van
ban huéng dan cong dan hodn thién
bd sung theo quy dinh,

3. UBND cip xd ¢6 trach nhiém
thuc hién cic coéng vige trong thot
han khéng qua ba (03) ngay lam
viée ké tir ngay nhén dugc hd so do
Chi nhanh Van phong Pang ky dét
dai chuyén dén:

- Xac nhéin hién trang st dung dét,
ngudn gdc va thoi diém st dung
dét, tinh trang tranh chip s dung
dét, su phu hop quy hoach.

- Niém yét cong khai két qua tai tru
s& liy ban va khu dén cu noi c6 dat
(thoi han niém yét cong khai la 15
ngdy); xem xct gidi quyét y kién
phéan &nh vé noi dung cong khai va
giti hd so vé& Chi nhanh Van phong
Ping ky dit dai.

03

4, Chi nhanh Van phong DPiang ky
dat dai Judn chuyén ho so thuc hién
nghia vy tai chinh dén co quan
thué.

- Chi cuc thué huyén, thanh phé c6

trach nhiém xac dinh va ra thong
bao nghia vu tai chinh chuyén cho
ngudi st dung dit, Chi nhdnh Vin
phong Pang ky dit dai dé thyc
hién. (Thoi gian thuc hién cua Chi
cuc thué huyén, thanh phé theo
Huéng dan lién nganh S& Tai
nguyén Moi truong, S& Tai chinh,
Cuc thué, Kho bac)

Chi nhanh Vian phong
bang ky dat dai, Chi
cuc thué huyén, thanh
phd

02
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6.’ Chi nhanh Vin phong Péang ky
dat dai hoan thién trich do trich luc

Chi nhanh Van phong

dia chinh thira ddt da bién dong, | dangky dat dai
Két néi voi may chi dé cap nhat 3
vao co s¢ dir lifu, in gidy ching
nhan, Thdm dinh tinh phéap ly, déng
bo...
8. Duyét hd so, trinh UBND huyén | Lanh — dao Phong 02
xem Xét, quyét dinh. TNMT
9. Vao sbd cép giéy, quét Gidy (Ehi nhfm? Vé.n phong
chimg nhan, Ivu ho so dang ky dét dai 01
Buéce3 | pha duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Chu tich UBND huyén
- Ky Gidy ching nhan.
Budc 4 | pong diu 0.25
Nhén vién Vén thu st dung dau thir B(A?u pl}én Fl:iép nhdn va
hai tai B phén Tiép nhan va Tra Tra két qua
két qua cdp huyén déng diu theo
quy dinh
Vao s cdp Gidy chimg nhén; scan, C}_li nhe'%nh; Van phong
cAp nhét, chinh Iy hd so dia chinh, | Dangky dat dai
Cong dan nfp phi, 1¢ phi theo quy CN Van phong déng ) Sau khi thu
dinh va nhén ket qua theo gidy hen klj dat Ada1 va CO_TES phisnlf? PhAl va
tai Bo phén tiép nhén hp s va tra dm}, ]:D’Q vphgln :I"lep C?ﬂg dfm
két qua tai Bo phan Tiép nhan va nhan va Tra két qua hczan tha’nh
Tra két qua cac khoan
nghia vu tal
chinh theo
quy dinh.

Trwdng hop 3: Cap gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat lan dau cho h gia dinh, c4 nhan dang sir dung
dat truong hgp dé nghi chirng nhin quyén so hiru tai sin gin lién véi dat (Chu
tich UBND cdp huyén phé duyét)

THOI GIAN
CAC | TRINH TU, NOI DUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHU'C THUC HIEN HIEN
27 ngay
Bude 1 Tiép nhan B6 phan Tiép nhan va 0.25
Tra két qua
Budc 2 Tham dinh 24.5
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1. Thiam tra, xem xét hd so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu vén ban trd lai, huong
din cong dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

- Néu hé so du diéu kién t& chirc
tham dinh.

Chi nhanh Vian phéng
dang ky dat dai

2. Chi nhanh Vian phong Dang ky
dit dai c¢6 trach nhiém kiém tra
thuc dia (néu can thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thia dat,
hoan thién hd so, gii hd so dén
UBND cép xi dé léy ¥ kién xac
nhén va cong khai két qua.

- T chirc kiém tra thuc dia: Dé
xuat BO phan Tiép nhan va Tra két
qua ban hanh gidy méi, trién khai
thuc hién.

- Héi thao giai quyét vurdng mic
(néu co): @& xudt Bo phan Tlep
nhén va Tra két qué ban hanh gidy
mdi, t& chire hop.

- Néu khong di diéu kién cé vin
ban huéng din cong dan hoan thién
b sung theo quy dinh.

9.5

3. UBND cap xd c6 trach nhiém
thuc hién cac cdng viée trong thoi
han khong qué ba (03) ngdy lam
viée ké tir ngay nhén dugc hd so do
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai chuyén dén:

- Xac nhén hién trang sir dung dat,
ngudn gbe va thoi diém sir dung
dat, tinh trang tranh chép sir dung
dat, su phu hgp quy hoach.

- Niém yét cong khai két qua tai tru
s& Uy ban va khu déan cu noi ¢o dat
(thdi han niém yét cong khai 13 15
ngay); xem xét gidi quyét y kién
phan anh vé ndi dung cong khai va
glri hd so vé Chi nhanh Van phong
Ping ky dit dai.

03

4. Chi nhanh Van phong DPang ky
dat dai ludn chuyén ho so thuc hién
nghia vy tai chinh dén co quan
thue giri phiéu xin v kién co quan
cip phép xdy dung (dbi véi trurong
hop xdy dung khong dung gidy
phép xay dung).

Chi nhanh Van phong

Diang ky dat dai, Chi

cuc thué huyén, thanh
phé

02
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Co quan cap phép xiy dung c6 ¥
kién bing vin ban gui Chi nhanh
Vin phong Ping ky dét dai.

- UBND huyén

03

Chi cuc thué huyén, thanh phé co
trach nhiém xac dinh va ra théng
bao nghia vu tai chinh chuyén cho
ngudi st dung dit, Chi nhanh Vin
phong DPiang ky dit dai dé thuc
hién. (Théi gian thuc hién cua Chi
cuc thué huyén, thanh phd theo
Huéng din lién nganh S& Tai
nguyén Mdi trudng, S& Tai chinh,
Cuc thué, Kho bac)

6. Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thira dit da bién dong,
Két ndi voi may chi dé cip nhat
vao co s dir lidu, in gidy chimg
nhdn, Thdm dinh tinh phap ly, déng
bo...

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

8. Duyét ho s0, trinh UBND huyén
xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Phong
TNMT

02

9. Vao sb cip gié’_y, quét Gidy
chirng nhén, luu ho so

Chi nhédnh Vin phong
dang ky dat dai

01

Budéc 3

Phé duyét

02

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Ky Giay chirng nhén.

Chu tich UBND huyén

Budc 4

Pong diu

0.25

Nhan vién Vin thu sir dung déu thir
hai tai B§ phén Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén dong déu theo
quy dinh

B0 phén Tiép nhén va
Tra két qua

Vio s6 cip Gidy chimg nhan; scan,
cép nhdt, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
bing ky dat dai

Cong dan ndp phi, I¢ phi theo quy
dinh va nhén ket qua theo gidy hen
tai B& phén t]ep nhén hd so va tra
két qua

CN Vian phong dang
ky dat dai va Cong
dan, Bo phén Tiép
nhén va Tra két qua

Sau khi thu
phi, 1& phi va
Cong dan
hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.
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Trwong hop 4: Cép gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quvén s& hitu nha
0 va tai san khac giin lién véi dat lan diu cho hd gia dinh, ci nhin 601 v§i tai san
gan lién voi dit ma chd s hiru khong@o ng thoi la nguoi s dungjat (Chu tich
UBND cép huyén phé duyét)

THOTI
, . . - " A GIAN
CAC | TRINH TU, NOI DUNG THUC BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN -'
HIEN
27 ngay
Budc |} Tiép nhéan B6 phan Tiép nhan va 0.25
Tra két qua
Budc 2 Tham dinh 24.5
1. Thim tra, xem xét hd so: Chi nhanh Vin phong 1
- Néu hd so khéng du didu kién, dang ky dit dai
tham muu van ban tra lai, huéng
dan cong dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hé so da diéu kién 0 chirc
tham dinh.
2. Chi nhanh Vin phong BPang ky 9.5

dit dai co trach nhiém kiém tra
thuc dia (néu can thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thira dt,
hoan thién hd so, glri hd so dén
UBND cip xa dé lay y kién xac
nhén va cong khai két qua.

- T chitc kiém tra thuc dia: Dé
xudt BO phén Tiép nhan va Tra két
qua ban hanh gidy moi, trién khai
thuc hién.

- Héi thao giai quyét vuéng mic
(néu cb): dé xuit B6 phén Tlep
nhan va Tra két qua ban hanh gidy
moi, td chirc hop.

- Néu khéng di diéu kién c6 vin
ban hudng din cong dan hoan thién
bd sung theo quy dinh,

3. UBND cép xd ¢ trach nhiém
thuc hién cac cong vigc trong thoi
han khong qué ba (03) ngdy lam
viéc ké tir ngay nhén dugc hd so do
Chi nhanh Van phong DPang ky dat
dai chuyén dén:

- Xac nhan tinh trang tranh chép
quyén sé hitu tai san; xc nhan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay
khéng thude truong hop phéi cép
phép xdy dung, su phu hop voi quy
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hoach dugc duyét; xac nhén so do
nha & hodc cong trinh xay dimg néu
chira ¢6 xac nhan cla td chic cé tu
cach phép nhan vé hoat dong xay
dung hoac hoat ddng do dac ban 46
(461 véi truong hop khong co gidy
phép xdy dung)

- Niém yét cong khai két qua tai tru
s¢ Uy ban va khu dén cu noi c6 dét
(thoi han niém vét cong khai 1a 15
ngay); xem xét giai quyét y kién
phan 4nh vé ndi dung cong khai va
giri hd so vé Chi nhanh Vin phong
Piang ky dit dai.

03

4. Chi nhanh Van phong Ding ky
d4t dai ludn chuyén hd so thuc hién
nghia vu tai chinh dén co quan
thue gtri phiéu xin ¥ kién co quan
cép phép xdy dung (d&i voi truong
hop x4y dung khoéng dung gidy
phep xdy dung).

Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai, Chi
cuc thué huyén, thanh
phé

02

Co quan cdp phép xay dung c6 ¥
kién bing van ban gii Chi nhanh
Vén phong Ding ky dét dai.

- UBND huy¢n...

03

Chi cuc thué huyén, thanh phd c6
trach nhiém xac dinh va ra thong
bédo nghia vu tai chinh chuyén cho
ngudi st dung dét, Chi nhdnh Vin
phong Piang ky dit dai dé thuc
hién. (Thoi gian thuc hién cua Chi
cuc thué huyén, thanh phé theo
Huéng din lién nganh S& Tai
nguyén Méi trudong, S& Tai chinh,
Cuc thué, Kho bac)

6. Chi nhanh Van phong Diang ky
dit dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thira dit dd bién dong,
Két ndi véi may chi dé cép nhat
vao co s& dir lidy, in gidy chimg
nhén, Thim dinh tinh phap ly, dong
bo...

Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai

8. Duyét ho 50, trinh UBND huyén
xem X¢t, quyet dinh.

Léanh dao Phong
TNMT

02

9. Vao sd cép g1ay, quét Gidy
chirg nhén, lvu hd so

Chi nhénh Van phong
dang ky dat dai

01

Buoc 3

Phé duyét

02

Xem xet, quyét dinh phé duyét:
- Ky Gidy chung nhén.

Chu tich UBND huyén

Bude 4

Déng dau

0.25
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Nhan vién Van thu sir dung diu thir
hai tai B$ phin Tiép nhén va Tra

Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong cép

két qua déng déu theo quy dinh huyén
Vio sb cdp Gidy chung nhén; scan, | Chi nhanh Van phong
cép nhit, chinh Iy hd so dia chinh. Pang ky dit dai
Cong dan ndp phi, I¢ phi theo quy | CN Van phong dang | Sau khi thu
dinh va nhén két qua theo gidy hen | ky dit dai va Céng | phi, 1& phi va
tai Bo phan tiép nhan ho so va tra |  dén, BO phan Tiép Cong dén
két qua nhan va Tra két qua | hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Trwomg hop S: Cap gidy chirng nhin quyen sir dung dat, quyen s& hitu nha
o va tai sin khac gan lién véi ddt cho ngwoi da ding ky quyén sir dung dat lan
dau (Chu tich UBND cép huyén phé duyét)

dit dai c6 trach nhiém kiém tra
thuc dia (néu cin thiét), trich luc
hosic trich do dia chinh thira dat,
hoan thién hd so, gii hd so dén
UBND cfp xa dé ldy y kién xdc
nhén va cong khai két qua.

- T6 chirc kiém tra thuc dia: Dé
xuit Bd phan Tlep nhén va Tra két
quaban hanh gidy mai, trién khai
thuc hién.

- Héi thao giai quyét vuéng mic
(néu cb): dé xuit BO phin Tlep
nhén va Tra két qua ban hanh gidy
moi, td chuc hop.

- Néu khong da diu kién co vin
ban huéng din cdng dan hoan thién
bd sung theo quy dinh.

THOI
‘ . - - ; A GIAN
CAC | TRINH TU, NOI DUNG THUC BO PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
19 ngay
Budc 1 Tiép nhan B6 phan Tiép nhén va 0.25
Tra két qua
Budc 2 Thém dinh 16.5
|. Thdm tra, xem xét hd so: Chi nhanh Van phong 1
- Néu hd so khéng du didu kién, dang ky dat dai
tham muu van ban trd lai, hudng
dan cong dan bd sung, hoan chinh
ho so theo quy dinh.
- Néu hd so du diéu kién t chic
tham dinh.
2. Chi nhanh Vén phong DPéng ky 9.5

3. Chi cuc thué huyén, thanh ph(“S co
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trach nhiém xac dinh va ra thong
bao nghia vu tai chinh chuyén cho
ngudi sir dung dat, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai dé thuc
hién. (Thoi gian thuc hién cta Chi
cuc thué huyén, thanh phé theo
Huéng dan lién nganh S& Tai
nguyén MOoi trugng, S¢ Tai chinh,
Cuc thué, Kho bac)

4, Chi nhanh Van phong Pang ky

tai BG phén tlep nhdn hd so va trd | dan, Bo phin Tiép Cong din
két qua tai B phan Tiép nhin va| nhinva Trakétqua | hoan thanh
Tra két qua cac khoan
nghia vu tai

chinh theo

quy dinh.

dat dai hoan thién trich do trich luc | Chi nhdnh Vin phong
dia chinh thira dit da bién dong, dang ky dat dai
Két ndi voi may chu dé cap nhdt 3
vio co s dir liéu, in gidy chimg
nhan, Thim dinh tinh phép Iy, déng
b...
5. Duyét hé se, trinh UBND huyén Linh dao Phong 02
xem xét, quyét dinh. TNMT
6. Vao sdb cip gidy, quét Gidy| Chinhanh Vin phong
chimg nhan, luu hé so dang ky dét dai 01
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Chii tich UBND huyén
- Ky Giy chimg nhén.
Budc 4 | Pong diu 0.25
Nhan vién Vin thu sir dung dau thir B6 phén Ti_ép nhin va
hai tai B0 phén Tiép nhan va Tra Tra két qua
két qua cip huyén dong déu theo
quy dinh
Vao s6 cip Gidy chung nhan; scan, | Chi nhanh Vin phong
cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh. Ping ky dét dai
Cong dén ndp phi, 1€ phi theo quy | CN Van phong dang | Sau khi thu
dinh va nhéin ket qua theo gidy hen | ky dit dai va Céng | phi, 1€ phi va

Trudng hop 6: Cap gidy chirng nhén quyén sit dung dit, quyén s& hiru nha

& va tai sin khac gin lién voi dit cho ngwoi tring diu gia (Cht tich UBND cap

huyén phé duyét)
THOI
, ‘ : A » GIAN
CAC | TRINH TU, NQI DUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THUC HIEN :
HIEN
17 ngay
Buéc 1 | Tiép nhén B phén Tiép nhén va 0.25
Tra két qua
Bugc 2 | Thim dinh 14.5
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1. Tham tra, xem xét hd so: Chi nhanh Vian phong I
- Néu hé so khong du diéu kién, dang ky dat dai
tham muu vin ban trd lai, huéng
dan coéng dan bd sung, hoan chinh
ho so theo quy dinh.
- Néu hd so di diéu kién 6 chic
tham dinh.
2. Trich luc hojc trich do dia chinh | Chi nhanh Van phong 7.5
thira dét, hoan thién hd so cip gidy; Dang ky
ludn chuyén hd so thuc hién nghia
vu tai chinh dén co quan thué.
3. Chi cuc thué huyén, thanh phé co
trach nhiém xac dinh va ra thong
béo nghia vu tai chinh chuyén cho
ngudi st dung dét, Chi nhanh Vin
phong Ping ky dit dai dé thue
hién. (Thaoi gian thue hién cua Chi
cuc thué huyén, thanh phd theo
Huéng dan lién nganh S& Tai
nguyén Méi trudng, S& Tai chinh,
Cuc thué, Kho bac)
4. Chi nhanh Vin phong Dang ky
d4t dai hoan thién trich do trich luc | Chi nhéanh Vin phong
dia chinh thira dét d3 bién dong, Két dang ky dit dai
ndi véi may chua aé cap nhdt vao co 3
s& dir lidu, in gidy chimg nhan,
Tham dinh tinh phép Iy, déng b3...
5. Duyét hd s0, trinh UBND huyén Lanh dao Phong 02
xem xét, quyet dinh. TNMT
6. Vio sb cép glay, quét Gidy | Chinhanh Van phong
chitng nhan, luu hé so dang ky dit dai 01
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét; Chii tich UBND huyén
- Ky Gidy chimg nhan.
Budc 4 | Pong dau 0.25
Nhén vién Vin thu sir dung dau thir Trung tdm Phuc vu
hai tai BO phan Tiép nhan va Tra | hanh chinh cong cip
két qua dong ddu theo quy dinh huyén
Vao s6 cap Gidy chiang nhan; scan, | Chi nhanh Vin phong
cip nhat, chinh Iy hd so dia chinh. Pang ky dét dai
Cong dan nop phi, 1¢ phi theo quy | CN Vén phong dang | Sau khi thu
dinh va nhén ket qua theo gifly hen | ky dit dai va Céng | phi, 1¢ phi va
tai B6 phén tiép nhdn hd so va tra | dan, BO phén Tiép Cong dén
két qua tai B6 phan Tiép nhin va | nhan va Tra két qua hoan thanh
Tra két qua cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.
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THU _TUC 6: CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT CHO
NGUOT NHAN CHUYEN QUYEN (01 truong hop do Chit tich UBND cép huyén
phé duyét)

Truing hop 4: Cip gify chitng nhidn quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha
& va tai san khic gin lién véi dit cho hé gia dinh, ci nhin do phin chuyén
nhuong, thira ké, ting cho sau ngay 01/07/2014 trirdmg hop dién tich theo hién
trang sit dung dit ting so voi Gidy chirng nhin quyén si dung dit, quyén s& hiru
nhi & va tai sin khac gin lién véi dat, dién tich ting thém khéng phii do sai sb do
dac va chwa ¢6 Gidy chirng nhén,

THOI

GIAN

THUC
HIEN
25 ngay

CAC | TRINH TV, NQIDUNG THUC | BQ PHAN, CONG
BUGC HIEN CHUC THU'C HIEN

Budc 1 Tiép nhan B phén Tiép nhan va 0.25
Tri két qui

Budc 2 Tham dinh 21.5

1. Thim tra, xem xét h so: Chi nhanh Van phong 1
- Néu hd so khong du diéu kién, dang ky dt dai
tham muru vin ban trd lai, huéng
din cong dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

- Néu hd so du diéu kién td chire
thim dinh.

2. Chi nhénh Van phong Dang ky 9.5
dat  dai nhigm ph01 hop cung
UBND cap xa kiém tra thuc dia,
trich Iuc hodc trich do dia chinh
thira d4t, hoan thién hé so, giri hd
so dén UBND cip xa dé lay vy kién
Xac nhan.

3. UBND cép xi c6 trach nhiém 03
thue hi€n céc cong viée trong thon
han khong qua ba (03) ngay lam
viée ké tir ngay nhan dwoc hd so do
Chi nhénh Van phong Pang ky dét
dai chuyén dén:

- X4c nhén hién trang sir dung dat,
ngudn gbc va thoi diém sir dung
dit, tinh trang tranh chép sir dung
dét, sy pht hop quy hoach déi véi
phén dién tich tang, xdc dinh ly do
tang dién tich, dé xuat phuong an
xir Iy va giri hé so vé Chi nhanh
Van phong Pang ky dét dai.

- Truong hop dién tich ting do vi
pham phép lugt dét dai néu du diéu
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kién va cho phép xtr Iy thi niém yét
cong khai két qua tai tru sé Gy ban
va khu dén cu noi c6 dét (thdi han
niém yét cong khai 1a 15 ngay);
xem xét giai quyét y kién phan 4nh
ve ndi dung cdng khai va gri hd so
vé Chi nhdnh Van phong Ping ky
dat dai.

4, Chi nhanh Vin phong Pang ky

Chi nhanh Van phong

d4t dai ludn chuyén hd so thuc hién | Pang ky dét dai, Chi 02
nghia vy tai chinh dén co quan thué | cuc thué huyén, thanh
phd
5. Chi nhanh Vin phong Pang ky | Chi nhianh Vin phong | 3
dAt dai hoan thién hd so trinh | dang ky dit dai
phong TNMT thim dinh
6. Duyét ho so, trinh UBND huyén Ldnh dao Phong 03
xem xét, quyét dinh. TNMT
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Chi tich UBND huyén
- Ky Glay ching nhan.
Buge 4 | Vao sd cap gidy, quét Glay ching | Chi nhanh Van phong
nhdn, Iuvu hd so chuyén két qua ra dang ky dat dai 01
B6 phén tiép nhan va trd két qua
Budc 5 | Péng déu, tra két qua 025
Nhén vién Vian thu sir dung du tht | B phén Tiép nhén va
hai tai B6 phan Tiép nhdn va Tra Tra két qua
két qua clp huyén dong ddu theo
quy dinh
Vao s cip Gidy ching nhan; scan, | Chi nhanh Van phong
cdp nht, chinh Iy hd so dia chinh. Pang ky dét dai
Coéng dan ndp phi, i& phi theo quy | CN Vin phong dang | Sau khi thu
dinh va nhan két qua theo gidy hen | ky dit dai va Céng | phi, 16 phi va
tai BO phén tiép nhan ho so va trd | dan, B6 phan Tiép Cong dan
két qua nhéin va Tra két qua hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.
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THU TUC 7: Cép 'ﬂéi ‘gié"lv ching nhin quvén sir dung dit, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khdc gin lién v6i dat cho hd gia dinh, ci nhin (2 trudng hop do
Chu tich UBND cdp huyén phé duyét)

Trwdng hop 2: Cép dbi gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s6 hiru
nha & va tai sin_khic giin lién véi dit cho hé gia dinh, ca nhin trwong hop dién
tich theo hién trang sir dung dét ting so voi Gidy chitng nhéin quyén sir dung dit,
quyén sé hiru nhi & va tai sin khéc gin lién véi dit, dién tich ting thém khong
phai do sai s6 do dac va chwa cé Gidy chirng nhén dién tich ting thém.

THOT
, . ) ) ) . GIAN
CAC | TRINH TU,NQIDUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC

BUGC HIEN CHUC THUCHIEN |  y{igN

25 ngay

Budc 1 Tiép nhan B phan Tiép nhan va 0.25
Tra két qua

Budc 2 Tham dinh 21.5

1. Tham tra, xem xét h so: Chi nhanh Van phong 1
- Néu hd so khéng du diéu kién, dang ky dét dai
tham muu van ban tra lai, huéng
dan céng dan bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

- Néu hd so di didu kién td chic
thim dinh.

2. Chi nhanh Van phong Dang ky 9.5
dat  dai nhiém ph01 hop cung
UBND cip xi kiém tra thuc dia,
trich luc hodc trich do dia chinh
thira dét, hoan thién hd so, gii hd
so dén UBND cép xa dé ldy v kién
xac nhén.

3. UBND cép xi c6 trach nhiém 03
thue hién cac ¢bng viéc trong thoi
han khong quéd ba (03) ngay lam
viéc ké tir ngay nhén dugc hd so do
Chi nhanh Van phong Pang ky dit
dai chuyén dén:

- Xéc nhén hién trang su dung dat,
nguon gbe va thoi diém str dung
dat, tinh trang tranh chédp sir dung
dét, su phu hgp quy hoach déi voi
phén dién tich ting, xac dinh 1y do
ting dién tich, & xuét phuong 4n
x{t ly va giti hd so vé Chi nhanh
Vian phong Diang ky dat dai.

- Trudong hgp dién tich tdng do vi
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pham phap luft dat dai néu du diéu
kién va cho phép xir ly thi niém yét
cong khai két qua tai tru s iy ban
va khu dén cu noi ¢6 dit (thdi han
niém yét cong khai 1a 15 ngdy);
xem Xet giai quyét v kién phan anh
ve ndi dung cong khai va gtri hd so
vé Chi nhdnh Van phong Pang ky
dit dai.

4. Chi nhanh Van phong Bang ky Cl}l nha’nhAVan‘phor?g
dat dai luin chuyén hé so thuc hién Ding ky dat ?‘al’ c‘hl 02
nghia vy tai chinh dén co quan thué ;1111((’:) thug huy¢n, thanh
5. Chi nhanh Van phong Déng ky | Chi nhanh Van phong 3
dit dai hoan thién hd so trinh | dang ky dét dai
phong TNMT thim dinh
6. Duyét hd so, trinh UBND huyén Lanh dao Phong 03
Xem Xet, quyét dinh. TNMT
Bude 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Cha tich UBND huyén
- Ky Glay chung nhén.
Budc 4 | Vao s6 cap gidy, quét Glay chirng | Chi nhdnh Van phong
nhan, luu hé so chuyén két qua ra dang ky dét dai 0]
Bd phén tiép nhin va tra két qua
Bude 5 | Dong diu, tra két qua 0.25
Nhan vién Vin thu sir dung diu thir | B phan Tiép nhén va
hai tai BO phan Tiép nhan va Tra Tra két qua
két qua cép huyén déng diu theo
quy dinh
Vao sb cép Giéy ching nhén; scan, | Chi nhanh Vin phong
cap nhét, chinh Iy hd so dia chinh. Ding ky dét dai
Coéng dan ndp phi, 1€ phi theo quy | CN Van phong ding | Sau khi thu
dinh va nhan két qua theo gidy hen | ky dat dai va Cong | phi, 1 phi va
tai Bo phan tiép nhan hd so va tra |  dan, B phan Tiép Céng dén
két qua nhdn va Tra két qud | hoan thanh
cac khoén
nghia vy tai
chinh theo
quy dinh.
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THU TUC 8: Pinh chinh gify ching nhin da cip thuée thim quyén cia

UBND cAp huyén

cAp
BUOC

TRINH TU, NOI DUNG THUC
HIEN

BO PHAN, CONG
CHUC THUC HIEN

THOT

GIAN

THUC
HIEN
08 ngay

Budc 1

Tiép nhin

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong huyén

0.25

Budoce 2

Thim dinh

4.5

1. Tham tra, xem xét ho so:

- Néu héd so khong du didu kién,
tham muu vin ban trd lai, huéng
dan cong dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

- Néu hd so d diéu kién td chirc
thdm dinh.

Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai

0.5

2. Td chirc tham dinh:

Chi nhanh Vian phong Pang ky
d4t dai co trach nhiém kiém tra
thue dia (néu can thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thia dat,
hoan thién hd so, kiém tra lap bién
bin ndi dung sai sét, hoan thién hd
so, chinh 1y Gidy chimg nhan dé
trinh Phong TN&MT tham dinh. .
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét
dai hoan thién trich do trich luc dia
chinh thira ddt da bién dong, Két
ndi véi may chi dé cép nhat vao co
s¢ dir liéu, in dinh chinh gidy
chimg nhan, Thim dinh tinb phép
Iy, dong bd...trinh phong TNMT

Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai,

Duyét ho so, trinh UBND huyén
xem xé€t, quyét dinh.

Linh
TNMT

dao  Phong

02

Bwoce 3

Phé duyét

02

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Ky dinh chinh Gidy chung nhén.

Cht tich UBND huyén

Budc 4

Péng diu, Tra két qua

1.25

Nhan vién Van thu st dung déu thir
hai tai Trung tdm phuc vy Hanh
chinh céng cdp huyén déng déu
theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbéng céip
huyén

0.25

Vao s6 cap Gidy chimg nhén; scan,
cdp nhat, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

01

Cong déan ndp phi, 1€ phi theo quy
dinh va nhén ket qué theo gidy hen
tai B phan tiép nhdn hd so va tra
két qua tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh cbéng ca”ip huyén.

CN Vién phong dang
ky dat dai va Cong
dén, Trung tidm Phuc
viu hanh chinh cong
huyén
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THU TUC 9: Ding ky bién ddng (07 trudng hop do Gidm déc Chi nhanh

Vin phong dang ky dat dai ky duyét)

Trwong hop 1: Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai sin gin lién véi

dét cho hé gia dinh, c4 nhin dwoc doi tén

THOI
) . . ] ) n GIAN
CAC | TRINH TV, NQI DUNG THUC BO PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUCHIEN | gipN
05 ngay
Buée 1 | Tiép nhin Céng chirc, vién chic 0.25
Bé phén tiép nhin va
Tra két qua
Buéc 2 | Tham dinh 4.5
1. Tham tra, xem xét ho so: Chi nhanh Vin phong 0.5
- Néu hd so khong du didu kién, | ding ky dat dai
tham muu van ban trd lai, huong
dan cong din bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hd so du diéu kién 0 chirc
thim dinh.
2. Td chirc thim dinh: 2
Chi nhinh Van phong Déng ky | Chi nhinh Vian phong
dat dai co trach nhiém kiém tra déng ky dét dai,
thue dia (néu can thiét), trich luc
hoc trich do dia chinh thira dét,
hoan thién hd so,
Chi nhanh Vin phong DPang ky
dét dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thira dét da bién dong,
Két ndi véi may chi dé cép nhat
vao co s& dir liéy, in ndi dung bién
dong vao gidy ching nhan, Thém
dinh tinh phap ly, dong b...
3. Duyét don, dy thio ndi dung | Can bd Chi nhanh
bién dong vao GCN di cép. VPDK
Buwéc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam dbc Chi nhéanh
- Xac nhdn nd1 dung blén dong vao | Van phong dang ky
Gidy chung nhan di cap dat dai
Budéc 4 | Dong diu, Tra két qua 0.25

Nhan vién Van thu str dung dau tha
hai tai BO phén tiép nhan va Tra két
qué cip huyén déng déu theo quy
dinh

Bo phan tiép nhan va
Tra két qua

Vao sb cap Gidy chimg nhén; scan,
cdp nhét, chinh 1y ho so dia chinh.

Chi nhanh Vin phong
Dbing ky dat dai
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Cong dan ndp phi, 1¢ phi theo quy | CN Van phong ding | Sau khi thu
dinh va nhan két qua theo gidy hen | ky dit dai va Céng | phi, 1& phiva
tai BO phan tiép nhan hd so va tra | dan, BO phan tiép nhan | Céng dén
két qua va Tra két qua hoan thanh
cdc khodn
nghia vy tai
chinh theo
quy dinh.

Trudng hop 2: Ding ky bién dﬁngvé sit dung dat, tai san gin lién véi

dét cho hd gia dinh, ¢4 nhiin do thay ddi vé nghia vu tai chinh

THOI
, . . ) . . GIAN
CAC | TRINH TU, NOI DUNG THUC BOQ PHAN, CONG THU'C
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
07 ngay
Budée 1 | Tiép nhéin B& phan tiép nhin va 0.25
Tra két qua
Buéc 2 | Tham dinh 4.5
1. Tham tra, xem xét ho so: Chi nhanh Vian phong 0.5
- Néu hd so khong du diéu kién, | ding ky dat dai
tham muu vin béan trd lai, hudng
din cong dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hd so du diéu kién td chirc
tham dinh.
2. T4 chitc thdm dinh: 2
Chi nhanh Vin phong Dang ky | Chi nhanh Vian phong
d4t dai c¢6 trach nhiém kiém tra | ding ky dét dai,
thuc dia (néu cin thiét), trich luc
hoic trich do dia chinh thira dét,
hoan thién hd 50,
Chi nhanh Van phong Diang ky
dét dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thira ddt da bién dong,
Két ndi v6i may chi dé cap nhit
vao co s& dir lidu, in ndi dung bién
dong vao gidy chimg nhan, Thim
dinh tinh phap ly, déng bo...
3. Duyét don, du thdo ndi dung| Can bd Chi nhanh
bién dong vao GCN di cép. VPPK
Buréc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam dbc Chi nhanh
- Xac nhén ndi dung bién dong vao | Van phong ding ky
Gidy chimg nhan da cp dit dai
Buwoc 4 | Déng dau 0.25
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Nhén vién Van thu st dung dau thir
hai tai B6 phan tiép nhan va Tra két
qua cip huyén dong déu theo quy
dinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép
huyén

Viao 50 cip Gidy ching nhan; scan,
cép nhat, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
Piéng ky dat dai

Sau khi thu

Cong dan nop phi, 1¢ phi theo quy | CN Van phong dang
dinh va nhén ket qua theo gidy hen | ky dat dai va Cobng | phi, 1& phi va
tai B phan tiép nhan hd so va tra | dan, Bo phén tiép nhan | Coéng dan
két qua va Tra két qua hoan thanh
cac khodn
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Truong hop 3: Diang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi

dat cho ho gia dinh, ca nhin do thay d6i théng tin vé tai sin gin lién voi dat

so v6i ndi dung di cap Gidy chirng nhan

quan thué (néu co)

- Hoan thién trich do trich luc dia
chinh thita dit da bién dong, Két
nbi voi may chi dé cap nhét vao co
s dit liéu, in nd1 dung bién dong
vao gidy ching nhan, Tham dinh
tinh phap ly, ddng bd...

THOT
, . s A - n GIAN
CAC | TRINH TU,NOI DUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THUCHIEN |  gEN
08 ngay
Buée 1 | Tiép nhin B6 phan tiép nhan va 0.25
Tra két qua
Bude 2 | Thim dinh 5.5
1. Tham tra, xem xét hd so: Chi nhédnh Vin phong
- Néu hd so khong du diéu kién, | diang ky dat dai 0.5
tham muu van ban tra lai, hudng
din céng dan bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.
- Néu hé so du diéu kién tb chirc
tham dinh.
2. Té chirc thdm dinh:
Chi nhanh Vian phong Pang ky | Chi nhanh Véan phong
dat dai c¢6 trach nhiém kiém tra | ding ky dét dai,
thue dia (néu can thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thira dat,
hodn thién hé so, chuyén thong tin
xac dinh nghia vu tai chinh sang co 2
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Chi cuc thué huyén, thanh phé c6
trach nhiém xac dinh va ra thong
bao nghia vu tai chinh chuyén cho
ngudi st dung dét, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai dé thuc
hién. (Théi gian thuc hién cua Chi
cuc thué huyén, thanh phé theo
Huéng dan lién nganh SO Tai
nguyén Mbi truong, S& Tai chinh,
Cuc thué, Kho bac)

3. Duyét don, du théo, ndi dung
bién dong vao GCN da cap.

Can by Chi nhanh

VPDK

Buéc 3

Phé duyét

02

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Xéc nhédn ndi dung l:gién dong vdo
Gidy ching nhén da cp

Giam dbc Chi nhénh
Van phong ding ky
dit dai

Budc 4

Péng dau, Tra két qua

0.25

Nhén vién Van thu sir dung diu thir
hai tai B§ phén tiép nhén va Tra két
qua cip huyén dong dau theo quy
dinh

Bo pl}an tiép nhan va
Tra két qua

Vio s cdp Gidy ching nhén; scan,
clp nhat, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
Ding ky dét dai

Cong dén ngp phi, 1€ phi theo quy
dinh va nhén ket qua theo gidy hen
tai B phén tiép nhan ho 50 va tra
két qué tai BO phén t1ep nhin va
Tra két qua cip huyén.

CN Vin phong ding
ky dat dai va Cong
dan, B6 phén tiép nhan
va Tra két qua huyén

Sau khi thu
phi, 1¢ phi va
Cong dan
hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Truong hop 4: Pang ky bién dong vé sit dung dat, tai san gan lién vai

dat cho ho gla dinh, ca nhan_do chuven quyén sit dung dit, quyén SO’ hiru

tai san gan lién véi dat, ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong

THOI
) . . R . GIAN
CAC | TRINH TU,NQIDUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN :
HIEN
05 ngay
‘Bude 1 | Tiép nhén Bo phén tiép nhan va 0.25
Tra két qua
Buéc 2 | Thim dinh 2.5
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1. Thim tra, xem xét ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu van ban tra lai, hudng
din céng dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

- Néu hd so di didu kién to chirc
tham dinh.

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

0.5

2. Tb chire thdm dinh:

Chi nhanh Vin phong Dang ky
dit dai c6 trach nhiém kiém tra
thue dia (néu can thiét), trich luc
hoic trich do dia chinh thira dét,
hoan thién hd so,

Chi nhanh Vin phong Dang ky
d4t dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thira dit da bién dong,
Két ndi voi may chi dé cap nhat
vao co s& dir liéu, in ndi dung bién
dong vao giz’iy chirng nhén, Thim
dinh tinh phap ly, dong bo...

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai,

3. Duyét don, du théor ndi dung
bién dong vao GCN da cép.

Cén bd Chi
VPDK

nhanh

Bude 3

Phé duyét

02

Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Xé4c nhén ndi dung l?ié'n dong vao
Gidy chung nhén da céap

Giam doc Chi nhénh
Van phong ding ky
dat dai

Budc 4

Péng diu, Tra két qua

0.25

Nhén vién Vin thu sir dung déu thi
hai tai BO phin tiép nhan va Tra két
qua cdp huyén dong dau theo quy
dinh

B6 phan tiép nhin va
Tra két qua

Vao s6 cap Gidy ching nhén; scan,
cap nhat, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Vian phong
DPang ky dat dai

Cong dan ndp phi, l¢ phi theo quy
dinh va nhan ket qua theo gidy hen
tai BO phén tiép nhin ho SO va trd
két quéa tai B4 phén tiép nhén va
Tra két qua cap huyén.

CN Vin phong dang
ky d4t dai va Céng
dan, B& phan tiép nhén
va Tra két qua huyén

Sau khi thu
phi, 1€ phi va
Cong din
hoan thanh
céic khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.
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Truong hop S: Diang ky bién dong vé sir dung dat, tai san M lién véi

dét cho ho gla dinh, ca nhin trong cac truo‘ng hop glal quyét tranh chip,

khiéu nai, to cao vé dat dal. Xt Iy ng hap dong thé chapLgop von, ké bién,

diu gia quven sit dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh dn; thoa

thudn hop nhit hodic phin chia quyén sir dung dit, tai san gan lién voi dat

cuia ho gia dinh, cia vo va chong, ciia nhom ngwdi st dung dat

THOI
, . A . . n GIAN
CAC | TRINH TU, NQI DUNG THUC BO PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
05 ngay
Budéc 1 | Tiép nhin B phan tiép nhan va 0.25
Tra két qua
Buée 2 | Thim dinh 2.5
1. Thim tra, xem xét ho so: Chi nhanh Vin phong 0.5
_ Néu hd so khong di didu kién, | dang ky dét dai
tham muu van bén trd lai, huéng
din céng dan bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.
- Néu hd so dt diéu kién td chuc
thAm dinh.
2. T chirc thém dinh: 2
Chi nhanh Van phong Déng ky | Chi nhanh Vin phong
dat dai co trach nhiém kiém tra | dang ky dét dai,
thue dia (néu cén thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thua dét,
hoan thién hd so,
Chi nhanh Vin phong Piang ky
dét dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thira dét da bién dong,
Két ndi véi méy chi d¢é cap nhat
vao co s& dir lién, in ndi dung bién
dong vao gidy chimg nhén, Thim
dinh tinh phap Iy, dong bb...
3. Duyét don, du thdo ndi dung | Can bd Chi nhanh
bién dong vao GCN di cip. VPPK
Budc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam dbéc Chi nhéanh
- X4ac nhin ndi dung b1en dong vao | Van phong ding ky
Gidy chung nhan da cip dat dai
Buwoc 4 | Pong dau, tra két qua 0.25

Nhén vién Vin thu sir dung dau thir
hai tai B& phén tiép nhan va Tra két
qué cap huyén dong diu theo quy
dinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng cép
huyén

Vao sb cép Giéy chung nhén; scan,
cép nhat, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Vin phong
Diang ky dat dai
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Cong dén nop phi. 1€ phi theo quy
dinh va nhén ket qua theo gidy hen
tai B phén tiép nhan ho SO va trd
két quéd tai B¢ phén tiép nhdn va
Tra két qua cAp huyén.

CN Vin phong ding
ky dat dai va Cong
dan, B§ phén tiép nhéan
va Tra két qua huyén

Sau khi thu
phi, 1€ phi va
Cong dan
hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Truong hop 6: Ping ky bién dong vé si dung dat, tai san gin lién voi

dét cho hd gia dinh, c4 nhin do thay ddi vé han ché quyén

THOI
. . ] A . A GIAN
CAC | TRINH TU, NQIDUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
05 ngay
Buéc 1 | Tiép nhan BH phan tiép nhan va 0.25
. Tra két quad
Bwéc 2 | Thim dinh 2.5
1. Thim tra, xem xét hd so: Chi nhanh Van phong 0.5
- Néu hd so khong & didu kién, | ding ky ddt dai
tham muu vin ban trd lai, hudng
dan cong dan bd sung, hoan chinh
ho so theo quy dinh,
- Néu hd so da diéu kién t§ chic
thdm dinh.
2. T6 chirc tham dinh: 2
Chi nhanh Van phong Déang ky ) Chi nhanh Van phong
dit dai ¢ trach nhiém kiém tra | ding ky dat dai,
thue dia (néu cin thiét), trich luc
hodic trich do dia chinh thira dét,
hoan thién hd so,
Chi nh&nh Van phong Piang ky
d4t dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh thita dit di bién dong,
Két néi véi may chii d& cép nhat
vao co s& dit lidy, in ndi dung bién
déng vao gidy chimg nhan, Thém
dinh tinh phép 1y, ddng bd...
3. Duyét don, du thdo ndi dung | Can b Chi nhanh
bién déng vao GCN di cdp. VPPK
Bwéc 3 | Phé duyét 02
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Gidm 8¢ Chi nhanh
- X4c nhén ndi dung bién dong vao | Van phong diang ky
Gidy chimg nhén da cép dit dai
Buéc 4 | Pong dau, tra két qua 0.25
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Nhén vién Van thu st dung dau thir
hai tai B phan tiép nhan va Tra két
qua cap huyén déng du theo quy
dinh

B phén tiép nhan va
Tra két qua

Vao s6 cap Giay ching nhén; scan,
c¢ip nhét, chinh ly ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Cong dan ndp phi, & phi theo quy | CN Vin phong dang | Sau khi thu
dinh va nhan két qua theo gidy hen | ky d4t dai va Cong | phi, 1& phi va
tai B§ phan tiép nhan hd so va tra | dan, Bo phan tiép nhan | Cong dan
két qua va Tra két qua hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Truiong hop 7: Xac nhin tlep tuc sir dung dit nong nghiép cua ho gia

dinh, cd nhan khi hét han si dung dat dbi véi truong hop ¢é nhu ciu

CAC
BUOC

TRINH TU', NOI DUNG THUC
HIEN

BOQ PHAN, CONG
CHUC THU'C HIEN

THOI
GIAN
THU'C
HIEN

05 ngay

Buée 1

Tiép nhin

B phén tiép nhdn va
Tra két qué huyén

0.25

Budc 2

Thiam dinh

2.5

1. Tham tra, xem xét hé so:

- Néu hd so khdng du diéu kién,
tham muu van ban trd lai, huong
din cong dén bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

- Néu hd so da didu kién td chirc
thim dinh.

Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai

0.5

2. T6 chirc thim dinh:

Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai c6 trach nhiém kiém tra
thee dia (néu can thiét), trich luc
hodc trich do dia chinh thira dat,
hoan thién h so,

Chi nhanh Vian phong Ping ky
d4t dai hoan thién trich do trich luc
dia chinh théra dit da bién dong,
Két ndi voi may chi dé cip nhat
vao co so dit liéu, in ndi dung bién
dong vao giéy ching nhén, Thim
dinh tinh phap Iy, dng bd...

Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai,

3. Duyét don, du thao nbi dung
bién dong vao GCN d4 cap.

Can b Chi
VPDK

nhanh

Budc 3

Phé duyét

02
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Xem xét, quyét dinh phé duyét:
- Xac nhan ndi dung bieén dong vao
Gidy chirng nhén di cap

Giam déc Chi nhénh
Van phong déng ky
dat dai

Budc 4

Pong diu, Tri két qua

0.25

Nhén vién Van thu stir dung ddu thu
hai tai B$ phan tiép nhan va Tra két
qua cdp huyén dong diu theo quy
dinh

Bo phén tlep nhin va
Tra két qua cap huyén

Vao s6 cap Gidy ching nhan; scan,
cdp nhét, chinh 1y ho so dia chinh.

Chi nhanh Van phong
DPing ky dat dai

Cong dén np phi, 1¢ phi theo quy
dinh va nhén ket qua theo glay hen
tai BO phan tiép nhan ho 50 va tra
két qua tai B phan tiép nhan va
Tra két qua cép huyén.

CN Vin phong ding
ky dét dai va Coéng
dan, B phén tiép nhén
va Tra két qua huyén

Sau khi thu
phi, 1€ phi va
Cong dan
hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.
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Thi tuc 10: Ding ky giao dich bao dam (9 truong hop do Giam dbc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky duyét)

Treong hop 1: Ping ky thé chip bing quyén si dung dit; quyén sir dung
dat, tai sin gin lién véi dat trwomg hop tai sin d6 di hinh thanh va dia dwoc
chirng nhin quyén s¢ hiru trén giév chirmg nhin quyén st dung dat, quyén sé

hitu nha & va tai san khac gan lién vdi dat

THO!
. X i ) ] n GIAN
CAC | TRINH TU,NOQI DUNG THUC | BOQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUCHIEN |  HiEN
01 ngay
Buéce 1 | Tiép nhin Trung tdm Phuc vu | Ngay trong
hanh chinh céng huyén | ngay tiép
nhén hd so
Budc 2 | Thim dinh 1
1. Tham tra, xem xét hd so: Chi nhanh Vin phong
- Néu hd so khéng da diéu kién, | dang ky dat dai
tham muu van ban tra lai, huéng
dan cong dan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hé so @i didu kién t6 chic
thdm dinh.
2. T6 chirc tham dinh:
Chi nhanh Van phong Déng ky | Chi nhanh Vian phong
dat dai ¢6 trach nhidm Két ndi véi | dang ky dét dai,
méy chil dé cdp nhét vio co s¢ dit
liéu quan ly ngén chan, in ndi dung
dang ky giao dich bao dam vao
gidly ching nhén, Thém dinh tinh
phép ly, dong bo...
3. Duyét don, du thao ndi dung|{ Can b Chi nhanh
diang ky giao dich bdo dam vao | VPDK
don,GCN d4 cip.
Bude 3 | Phé duyét
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam dbc Chi nhanh
- X&c nhén don dang ky Vian phong dang ky
- X4c nhan ndi dung dang ky giao | dat dai
dich bao dam vio Gidy ching nhan
d chp
Buéc 4 | Péng diu
Nhén vién Vin thu s dung dau thi Trung tdm Phuc wvuy
hai tai Trung tdm phuc vu Hanh | hanh chinh cdng cip
chinh cdng cip huyén dong diu | huyén
theo quy dinh
Scan, cdp nhét, chinh ly hd so dia | Chi nhdnh Vin phong
chinh. Ping ky dét dai
Budce 5 | Tra két qua
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Cong dan ndp phi, 1€ phi theo quy
dinh va nhan két qua theo gidy hen
tai BO phén tiép nhan hé so va tra
két qua tai Trung tim phuc vu
Hanh chinh cong cip huyén.

CN Vin phong ding
ky dit dai va Cong
dan, Trung tdm Phuc
vy hanh chinh c6ng
huyén

Sau khi thu

phi, 1¢ phi va

Coéng dén
hoan thanh
cac khoan

nghia vy tai

chinh theo
quy dinh.

Trwong hop 2: Ding ky thé chip bing quyén si dung dit, tai sin gin llen

voi dit truon ng hop tai san do da hinh thanh nhung chuwra duwge chitng nhin quyén

s0 hiru_trén gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru nha & va tii sin

khac gi in lidn voi dat.

THO!L
, s ] ) ] A GIAN
CAC | TRINH TU,NQI DUNG THUC BQ PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THUCHIEN | gEN
01 ngay
Buéc 1 | Tiép nhin Trung tdm Phuc wvu 0.25
hanh chinh cong huyén
Buge 2 | Tham dinh 0.25
1. Tham tra, xem xét hd so: Chi nhanh Van phong
- Néu hd so khong d0 diéu kién, | dang ky dér dai
tham muu van ban trd lai, hrong
din cong din bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.
- Néu hd so dit diéu kién 1o chic
thdm dinh.
2. T6 chirc tham dinh:
Chi nhdnh Vin phong Bang ky | Chi nhénh Van phong
dat dai co trach nhiém Két ndi véi | dang ky dét dai,
méy chii dé cép nhét vao co sé dit
liéu quan 1y ngin chin, Thim dinh
tinh phap 1y, dong bd...
3. Duyét don, du thdo ndi dung{ Can bd Chi nhanh
dang ky giao dich bido dédm vao | VPDK
don.
Bwéc 3 | Phé duyét 0.25
' Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam doc Chi nhéanh
- Xé4c nhéan don ding ky Van phong ding ky
- X4c nhén ndi dung ding ky giao dat dai
dich bao dam vao Gidy chimg nhan
da cép
Buéc 4 | Pong diu, Tra két qua 0.25
Nhén vién Vin thu sir dung dau thir | Trung tim Phuc wu
hai tai Trung tdm phuc vu Héanh | hanh chinh cdng cp
chinh céng cép huyén déng dau | huyén
theo quy dinh
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Scan, cap nhat, chinh Iy ho so dia
chinh.

Chi nhénh Vén phong
bang ky dat dai

Cong dan ndp phi, 1€ phi theo quy
dinh va nhén ket qué theo gidy hen
tai B phén tiép nhan hd so va tra
két qua tai Trung tdm phuc vu
Hanh chinh cng cip huyén,

Sau khi S& Tai nguyén va Moi
trudng ky gidy chung nhén quyén
str dung dat, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat Chi
nhanh Van phong Ping ky dat dai
ghi ndi dung d& dang ky thé chap
vao gidy chimg nhin va trd gidy
chimg nhin cho cong din.(trudong
hop khong dit diéu kién dé ching
nhén quyén so hitu tai sin theo quy
dinh cta phap ludt thi Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai huy két
qua dang ky thé chép, théng bdo
bang vin ban cho nguodi yéu cau
déng ky).

CN Vin phong dang
ky dat dai va Cong
dan, Trung t&m Phuc
vu hanh chinh céng
huyén

Sau khi thu
phi, 1¢ phi va
Cdng dén
hoan thanh
cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Trudng hop 3: Diang ky thé chip bang tai san gan lién véi dat tru’(rng hop

chii s& hitu tai sin gin lién véi dit khong dbng thoi 1a nglro'l sir dung dat, tai sin

do da hinh thanh va chi s& hiru tai san doé da duoc cap giay chlrng nhan quven Sur

dung dit, quven s& hiru nha & va tai san khac gan lién voi dit.

THOT
, . ) . \ GIAN
CAC | TRINH TU,NQI DUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THU'C HIEN HIEN
01 ngay

Bwéc 1 | Tiép nhan Trung tim Phuc wvu 0.25

hanh chinh cdng huyén
Buéc 2 | Thim dinh 0.25

1. Tham tra, xem xét ho so:

- Néu hd so khéng di didu kién,
tham muu vén ban trd lai, huéng
din cong dén bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

- Néu hd so do diéu kién td chue
tham dinh.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

2. T6 chirc thim dinh:

Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai co trach nhiém Két ndi véi
may chu dé cap nhét vao co s& dit
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liéu quan ly ngén chdn, in ndi dung
dang ky giao dich bao dam vao
gidy chimg nhén, Thim dinh tinh
phép 1y, déng bd...

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai,

3. Duyét don, du thao ndi dung
dang ky giao dich bao dam vao
don,GCN 43 céap.

Céin bd Chi
VPDK

nhéanh

Bwéc 3 | Phé duyét 0.25

Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam dbc Chi nhanh

- Xéac nhan don dang ky Van phong dang ky

- Xac nhén ndi dung ding ky giao | dit dai

dich bao dam vao Gidy ching nhin

da cép

Budéc 4 | Péng diu, Tra két qua 0.25

Nhén vién Vin thu sir dung dau thtr | Trung tim Phuc wvu

hai tai Trung tdm phuc vu Hanh | hanh chinh cbng ce"ip

chinh céng cdp huyén déng diu ! huyén

theo quy dinh

Scan, cap nhit, chinh Iy hd so dia | Chi nhanh Vin phong

chinh. Pang ky dit dai

Cong dan np phi, 1¢ phi theo quy | CN Vén phong déng| Sau khi thu

dinh va nhén ket qua theo glay hen | ky it dai va Cong | phi, 1é phi va

tai B4 phén tiép nhdn hd so va tra | dan, Trung tdim Phuc| Céng dan

két qua tai Trung tdm phuc vu|vu hanh chinh céng| hoan thanh

Hanh chinh cong cip huyén. huyén céc khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Truwdng hop 4: Piing ky thé chip bing tai sin gin lién véi ddt trudng hop

chii s¢ hiru tai san giin lién véi dat khéng ddng thoi 13 ngwdi siv dung dit, tai san
do da hinh thanh nhung chi sé hiru tdi sin chwa dwoc cap gidy chirng nhin

quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khic gin lién voi dat.

THOI
. . . ) ) A GIAN
CAC | TRINH TU, NOI DUNG THU'C BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
01 ngay
Bwéce 1 | Tiép nhén Trung tdm Phuc wvu 0.25
hanh chinh céng huyén
Budc 2 | Tham dinh 0.25
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1. Tham tra, xem xét ho so

- Néu hd so khong du diéu kién,
tham muu vin ban tra lai, huéng
din cong dan bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

- Néu hd so da diéu kién t chirc
thim dinh.

Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai

2. T chirc tham dinh:
Chi nhanh Van phong Dang ky

Chi nhanh Vin phong

dét dai c6 trach nhiém Két ndi vai | dang ky dat dai,

may chil d& cip nhat vao co s& dir

ligu quan ly ngén chan, Thim dinh

tinh phap 1y, dong bd...

3. Duyét don, du thao ndi dung | Can bo Chi nhénh
dang ky giao dich bao dam vao | VPDK

don.

Buéce 3 | Phé duyét 0.25
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giém dbc Chi nhanh
- Xac nhin don déng ky Van phong ding ky
dét dai
Buée 4 | Pong diu, Tra két qua 0.25
Nhan vién Vin thu st dung ddu ther | Trung  tdm  Phuc vu
hai tai Trung tdm phuc vu Hanh | hanh chinh cong cap
chinh cong cép huyén déng diu | huyén
theo quy dinh
Scan, cdp nhat, chinh 1y hd so dja | Chi nhanh Van phong
chinh. Ping ky dit dai
Cong dan ndp phi, 1¢ phi theo quy | CN Van phong dang | Sau khi thu
dinh va nhén ket qua theo gidy hen | ky dit dai va Cong | phi, 1¢ phi va
tai Bo phan tiép nhan hd so va tra | dan, Trung tdm Phuc | Coéng dén
két qua tai Trung tdm phuc vu |vy hanh chinh cong! hoan thanh
Hanh chinh cong cap huyén. huyén cac khoan
Sau khi S¢ Tai nguyén va Moi nghia vu tai
truong ky gidy chimg nhén quyén chinh theo
str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va quy dinh.

tai san khac gin lién véi dat Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai
ghi ndi dung da dang ky thé chip
vao gidy ching nhin va tra gidy
ching nhén cho cong déin.(truong
hop khéng du didu kién dé chimg
nhan quyén s& hitu tai sin theo quy
dinh cta phap luat thi Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai hay két
qua dang ky thé chip, théng bao
bing vin ban cho ngudi yéu ciu
dang ky).








Truwdng hop S: Ding ky thé chép b?mg quyén siv dung dét, tai san_gin lidn

voi dat hinh thanh trong tuweng lai.

THO]
. . ) ] ] . GIAN
CAC | TRINH TU, NQOI DUNG THUC BO PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THUCHIEN |  gEN
01 ngay
Bwéc 1 | Tiép nhan Trung tim Phuc wvu 0.25
hanh chinh c6ng huyén
Buwée 2 | Thim dinh 0.25
1. Tham tra, xem xét h so: Chi nhanh Vin phong
- Néu hd so khéng du didu kién, | dang ky dét dai
tham muu vén ban trd lai, huéng
ddn cong dan b sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.
- Néu h so di diéu kién t5 chic
thdm dinh.
2. TH chitc tham dinh:
Chi nhdnh Van phong Déang ky | Chi nhanh Vin phong
dit dai c6 trach nhiém Két nbi voi | dang ky dét dai,
may chu dé cdp nhédt vao co s¢ dit
liéu quan ly ngén chin, Thém dinh
tinh phap 1y, dong bd...
3. Duyét don, du thdo ndi dung | Can bo Chi nhanh
dang ky giao dich bao dam vao | VPDK
don.
Buwée 3 | Phé duyét 0.25
Xem x¢ét, quyét dinh phé duyét: Gidam ddc Chi nhanh
- Xéac nhan don ding ky Vin phong diang ky
dat dai
Buéc 4 | Pong dau, Tra két qua 0.25
Nhén vién Vin thu sir dung diu thur Trung tdm Phuc vu
hai tai Trung tdm phuc vu Hanh | hdnh chinh cong cp
chinh cong cip huyén déng dau | huyén
theo quy dinh
Scan, cdp nhét, chinh ly ho so dia | Chi nhanh Vin phong
chinh. Ping ky dat dai
Cong din ndp phi, 1¢ phi theo quy | CN Van phong ding | Sau khi thu
dinh va nhén ket qua theo gidy hen i ky dit dai va Cédng | phi, I& phi va
tai B4 phéan tiép nhan ho so va tra { dan, Trung tdm Phuc | Céng dén
két qua tai Trung tdm phuc vu |vu hanh chinh céng | hoan thanh
Hanh chinh céng cap huyén. huyén cac khoan
nghia vy tai
chinh theo
quy dinh.
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Trwang hop 6: Pang ky thay dm n01 dung thé chip da ding ky trwong hop
rat bét, bo sung hoac thay thé bén thé chap, ben nhén thé chap. rat_bot, bo sung
tai san thé chip 13 quven stt dung dit, tai sin gan lién vai dat khi tai san gan lién

voi dét 13 tai san hinh thanh trong twong lai d3 dwgc hinh thanh

THOI
¢ ) . . 2 A GIAN
CAC | TRINH TU, NQI DUNG THUC BOQ PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
01 ngay
Buéce 1 | Tiép nhin Trung tdm Phuc wvu 0.25
hanh chinh cdng huyén
Bwédc 2 | Tham dinh ]
1. Tham tra, xem xét ho so: Chi nhanh Vian phong
- Néu hd so khéng du didu kién, | dang ky dét dai
tham muu vin ban tra lai, hudng
dén céng dan b6 sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh,
- Néu hd so dir diéu kién tb chuc
tham dinh.
2. T6 chirc tham dinh:
Chi nhanh Van phong Déng ky | Chi nhanh Van phong
ddt dai ¢6 trdch nhiém Két ndi véi | dang ky dét dai,
may chi dé cép nhit vao co s& dit
liéu quan ly ngin chén, in nd1 dung
‘ dang ky giao dich bdo dam vao
gidy ching nhan, Thim dinh tinh
phép ly, déng b...
3. Duyét don, du thdo ndi dung | Can by Chi nhénh
diang ky giao dich bdo dam vao | VPDK
don,GCN da cip.
Bude 3 | Phé duyét 0.25
Xem xét, quyét dinh phé duyét: Giam d6c Chi nhanh
- Xéc nhén don ding ky Van phong ding ky
- Xac nhan ndi dung dang ky giao | dat dai
dich bao dam vao Gidy chimg nhin
da cap
Buéc 4 | Pong diu, Tra két qua 0.25
Nhan vién Van thu st dung déu thir | Trung tdm Phuc vu
hai tai Trung tdm phuc vu Hanh | hanh chinh céng cép
chinh cong cdp huyén dong déu | huyén
theo quy dinh
Scan, cdp nhat, chinh Iy ho so dia | Chi nhanh Vin phong
chinh. Ding ky dét dai

75








Cong dan ndp phi, 1¢ phi theo quy
dinh va nhén ket qua theo gidy hen

CN Van phong dang
ky dat dai va Cong

Sau khi thu
phi, 1€ phi va

tai BO phén tlep nhan hd so va tra | ddn, Trung tdm Phuc | Cong déan
két qua tai Trung tim phuc vu|vu hanh chinh cdng | hoan thanh
Hanh chinh céng cip huyén. huyén cac khoédn
nghia vu tai

chinh theo

quy dinh.

Trwong hop 7: Ping ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chip

trong trwong hgp da ding ky thé chip

THOI
, . . ) . A GIAN
CAC | TRINH TU,NQI DUNG THUC | BO PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
01 ngay
BudGc 1 | Tiép nhin Trung tam Phuc wuy 0.25
hanh chinh cong huyén
Bugc 2 | Thim dinh 0.25
1. Tham tra, xem xét hd so: Chi nhianh Van phong
- Néu hd so khong @i diéu kién, | dang ky dit dai
tham muu van ban tra lai, hudng
dan cdng dén bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hd so du diéu kién to chirc
tham dinh.
2. T chirc tham dinh:
Chi nhdnh Vian phong Dang ky | Chi nhanh Van phong
dit dai co trach nhiém Két ndi voi | dang ky dét dai,
mdy chit dé cdp nhét vao co s dir
liéu quan ly ngan chin, in ndi dung
dang ky giao dich bao dam vao
gidgy ching nhan, Thém dinh tinh
phép ly, dong bd...
3. Duyét don, du thio ndi dung | Can bd Chi nhanh
dang ky giao dich b&do dam vao | VPDK
don, GCN d cép.
Budc 3 | Phé duyét 0.25

Xem xét, quyét dinh phé duyét:

bang ky van ban thong bao vé
viée xur 1y tai san thé chap vao S
theo doi bién dong dét dai; thong
bao bing van ban ( don) vé viée xir
Iy tai san thé chap cho cac bén cung
nhin thé chip da dang ky trong
truong hop quyén st dung dat, tai
san gin lién v6i dét dugc ding dé
bao dam thuc hién nhiéu nghia vy.

Gidgm dbéc Chi nhanh
Vin phong dang ky
dat dai
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Buéc 4 | Pong diu, Tra két qua 0.25

Nhan vién Van thu st dung dau the | Trung tim  Phuc wu

hai tai Trung tdm phuc vu Hanh | hanh chinh cdng cdp

chinh cong cép huyén dong déu | huyén

theo quy dinh

Scarl, cdp nhét, chinh Iy hd so dia | Chi nhanh Vin phong

chinh, Piang ky dét dai

Cong dén ndp phi, 1¢ phi theo quy | CN Van phong dang | Sau khi thu

dinh va nhén ket qua theo gidy hen | ky dit dai va Céng | phi, 1€ phi va

tai BO phan tiép nhan hd so vé tra | dan, Trung tdim Phuc | Céng déan

két qua tai Trung tdm phuc vu!vu hanh chinh cbng | hoan thanh

Hanh chinh céng cip huyén. huyén cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

Trudng hop 8: Sika chiva sai s6t ndi dung diing ky thé chép do 15i ciia ngudi

thwe hién dang ky

THOI
. . . . . n GIAN
CAC | TRINH TU, NQI DUNG THUC BO PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUC HIEN HIEN
01 ngay
Buée 1 | Tiép nhan Trung tdm Phuc wvu 0.25
hanh chinh cong huyén
Bugc 2 | Thim dinh 0.25
1. Tham tra, xem xét h so: Chi nhanh Vin phong
- Néu hd so khéng da diéu kién, | ding ky dit dai
tham muu vin ban trd lai, huéng
dan cong din bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hd so @i diéu kién té chirc
thém dinh.
2. T6 chirc tham dinh:
Chi nhanh Vin phong Dang ky | Chi nhanh Vén phong
dat dai co trach nhiém Két ndi voi | dang ky dét dai,
may chu dé cap nhat vao co s¢ dit
liéu quan ly ngédn chin, in ndi dung
dinh chinh théng tin sai sot vao
gidy ching nhin, Thdm dinh tinh
hap 1y, ddng bd...
3. Duyét don, dy thao ndt dung | Cian bd Chi nhanh
dinh chinh théng tin sai sét vao | VPBDK
don, GCN di cip.
Buéc 3 | Phé duyét 0.25
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Xem xét, quyét dinh phé duyét:

- Xéc nhin don dang ky

- Xéc nhén ndi dung dang ky dinh
chinh théng tin sai sét vao Gidy
chimg nhén d4 cép

Giam déc Chi nhanh
Van phong dang ky
At dai

Buic 4 | Pong diu, tra két qua 0.25
Nhén vién Vian thu st dung ddu the | Trung tdm Phuc vu
hai tai Trung tim phuc vu Hanh | hanh chinh céng cép
chinh c¢éng cip huyén dong déu | huyén
theo quy dinh
Scan, ¢ap nhét, chinh 1y ho so dia | Chi nhdnh Vin phong
chinh. Ping ky dat dai
Céng dan ndp phi, 1€ phi theo quy | CN Vin phong ding | Sau khi thu
dinh va nhan két qua theo gify hen | ky dit dai va Cong | phi, 1 phi va
tai B§ phén tiép nhan hd so va tra | dan, Trung tm Phuc | Cong dén
két qua tai Trung tam phuc vu|vu hanh chinh cdng | hoan thanh
Hanh chinh céng cp huyén. huyén cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.
Trudng hop 9: Xéa ding ky thé chip
THOI
' . . ] ] A GIAN
CAC | TRINH TU,NOI DUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUGC HIEN CHUC THUCHIEN |  HigN
01 ngay
Budc 1 | Tiép nhin Trung tdm Phuc wvu 0.25
hanh chinh ¢dng huyén
Budc 2 | Thim dinh 0.25
1. Tham tra, xem xét h so: Chi nhanh Van phong
- Néu hd so khong du didu kién, | ding ky dét dai
tham muu van ban tra lai, hudng
din céng dan bb sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh,
- Néu hd so di diéu kién td chirc
tham dinh.
2. Tb chirc thim dinh:
Chi nhanh Vian phong DPang ky | Chi nhanh Vin phong
dit dai c6 trach nhiém Két ndi véi | ding ky dat dai,
méy chu dé cap nhét vao co s& dit
litu, in ndi dung xda dang ky thé
chip vao gidy chimg nhan, Thim
dinh tinh phép ly, déng bo...
3. Duyét don, du thdo ndt dung| Cian bd Chi nhanh
x6a dang ky thé chép vao dom, | VPPK
GCN da cép.
Buwdc 3 | Phé duyét 0.25
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Xem xét, quyét dinh phé duyét:

- Xac nhén don xoa ding ky thé
chép

- Xac nhan ndi dung ding ky xba
thé chip vao Gidy ching nhan da
cap

Giam déc Chi nhéanh
Van phong dang ky
dat dai

Buwéc 4 | Pong dan, Tra két qua 0.25
Nhin vién Van thu sir dung dau thér | Trung tim Phuc vu
hai tai Trung tAm phuc vu Hanh | hanh chinh cbng cép
chinh céng cdp huyén déng ddu | huyén
theo quy dinh
Scan, cip nhat, chinh Iy hd so dia | Chi nhénh Vin phong
chinh, Ding ky dat dai
Cong dén ndp phi, 1€ phi theo quy | CN Van phong dang Sau khi thu

dinh va nhén két qua theo giay hen
tai BO phén tiép nhén hd so va tra

ky dit dai va Cong
dan, Trung tim Phuc

phi, 1¢ phi va
Cong dén

két qua tai Trung tdm phuc vu |vu hanh chinh cbng| hoan thanh
Hanh chinh céng cp huyén. huyén cac khoan
nghia vy tai
chinh theo
quy dinh.
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~ THU TUC 11: CUNG CAP DU LIEU VE PAT DAI (01 truomg hop do Giam
doc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky duyét)

THOT
, . A ] . n GIAN
CAC | TRINH TU,NQIDUNG THUC | BQ PHAN, CONG THUC
BUOC HIEN CHUC THUCHIEN | piEN
01 ngay
Bude 1 | Tiép nhin B4 phén Taep nhén va 0.25
Tra két qua cdp huyén
Budc 2 | Thim dinh 0.25
1. Tham tra, xem xét hd so: Chi nhanh Vin phong
- Néu hd so khong du diéu kién, | ding ky dat dai
tham muu van ban trd lai, hudng
dan cong dan bd sung, hodn chinh
hd so theo quy dinh.
- Néu hd so du diéu kién td chirc
thim dinh.
2. T4 chirc tham dinh:
Chi nhénh Vén phong Dang ky | Chi nhanh Van phong
d4t dai co trach nhiém Két ndi voi | ding ky dét dai,
mdy chi dé& cap nhat vao co s& dit
liéu thdm dinh tinh phap ly, dong
b6...Tim tai liéu ban gidy theo yéu
cdu ciia cong dén.
3. Pho t6 tai liéu, du thdo ndi dung | Can bo Chi nhanh
Xac thong tin theo tai liéu cung | VPDK
cip.
Budce 3 | Phé duyét 0.25
Xem xét, ky xdc théng tin theo tai | Giam déc Chi nhanh
litu cung cép Van phong diang ky
dét dai
Budéc 4 | Péng diu, Tri két qua 0.25
Nhén vién Van thy st dung dau thir | B6 phéan Tiép nhén va
hai tai Trung tam phuc vu Hanh | Tra két qué cAp huyén
chinh cong cip huyén déng diu
theo quy dinh
Céng dén ndp phi, 1¢ phi theo quy | CN' Van phong dang | Sau khi thu
dinh va nhén ket qua theo gidy hen ; ky dit dai va Céng | phi, 1€ phi va
tai By phén tiép nhdn hd so va tra [ dan, BS phén Tiép| Congdin
két qua cip huyén. nhin va Tra két qua | hoan thanh
cép huyén cac khoan
nghia vu tai
chinh theo
quy dinh.

80








1L. LINH VUC MOI TRUONG
Thii tuc 12: Ping ky K& hoach bao vé méi trwomg (01 trudng hop do Lanh dao

UBND cép huyén ky duyéf)

THOI
, ‘ - ) PHAN, GIAN
CAC TRINH TU, NQI DUNG THUC ng G C.HI'J’ C THUC
BUOC HIEN THUC HIEN HIEN
10 ngay
Buwéc 1 | Tiép nhin Cong chire, vién 0,5
chirc B phén tiép
nhan va Tra két
qua
Buéc 2 | Thim dinh 08
Xem xét ndi dung hé so: Phong TNMT
- Néu khong du diéu kién xac nhén, dy
thao van ban théng bao chua xdc nhén
chua xac nhén (néu rd ly do);
- Néu da diéu kién, dy thao Gidy xdc
nhén .
Trudng hop cén thiét, giri xin ¥ lgién cua
co quan, don vi ¢6 lién quan, tién hanh
kiém tra thurc dia khu vuc trién khai dy
an.
Budc 3 | Phé duyét 01
Xem xét, ky Giéy xac nhin hodc Vin | Linh dao UBND
ban thong bao chua xdc nhéan cip huyén
Budc 4 | Pong diu, Tra két qua 0,5
Nhén vién Van thu sir dung déu tht hai | B phén tiép nhan
tai B§ phén tiép nhan va Tra két qué cap | va Tra két qua
huyén déng déau theo quy dinh
Cong dén nhén két qua theo giéy hen tai
B phdn tiép nhan ho so va trd két qua
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