BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
—_ Poéc lap - Tu do - Hanh phudc
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QUYET BINH
Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém va ché dé quan lv ctia cac phong nghiép vu
thudéc Bao hiém xa hoi tinh, thanh pho truc thudéc Trung uong

TONG GIAM bOC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Céan cl* Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 clGa Chinh phd
quy dinh ch&c nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitrc clia Bao hiém xa
héi Viét Nam;

Can c Quyét dinh s6 856/QD-TTg ngay 10/7/2019 cua Thu tuédng Chinh
phu phé duyét De an “DG6i mai, sap xép t6 chirc bd may cla Bao hiém xa hoi Viét
Nam theo hwéng tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua”;

Can clr Quyét dinh s6 969/QD-BHXH ngay 29/7/2019 cta Tong Giam doc
Bao hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chtrc clia B&o hiém xa hoi dia phuong;

Xét dé nghi clia Vu trvdng Vu T6 chirc can bo,

QUYET BINH:

Diéu 1. Ch&c nang, nhiém vu va quyén han cla Phong Ché do bao
hiéni xa hoi

1. Chtrc nang:

Phong Ché do bao hiém x& hoi cé chirc ndng gilp Giam déc Bao hiém xa
hoi tinh, thanh pho trec thudc Trung wong (sau day goi chung la Bao hiém x& hoi
tinh) t6 chic giai quyét hudng cac ché do bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém xa
hoi tv nguyén, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép (sau day goi chung ia
ché do bdo hiém xa hdi) va quan ly viéc thuc hién cac ché dé bdo hiém x& hoi,
bdo hiém that nghiép; quan ly doi twong hwdng cac ché do bdo hiém xa hoi, bado
hiém that nghiép theo quy dinh cla phéap luat, cila Bao hiém xa hdi Viét Nam va
phan cap quan ly cua Bao hiém xa hdi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Gidi quyét huong cac ché dd bao hiém xa hoi theo quy dinh cla phéap
luat va cua Bao hiém x& hoi Viét Nam.

b) Lap du toan sd nguwoi hudng va kinh phi hwong cac ché do bao hiém xa
hoi, bao hiém that nghiép chuyén Phong K€ hoach - Tai chinh.



c) Theo dbi tang, gidm s6 nguwoi hwdng cac ché d6 bao hiém x& hdi, bao
hiém that nghiép; lap danh sach chi trd cac ché d6 bao hiém x& hoéi, bdo hiém that

nghiép hane thang theo quy dinh.

d) Quan ly déi tvong hwdng va mic hudng lvong huwu, tro cdp bao hiém
xa hdi hang thang theo tirng ché do; diéu chinh m&rc huong lwong hun, tro cap
bdo hiém xa hoi theo quy dinh cla phap luat va cla Bao hiém xa hoi Viét Nam.

d) Quan ly va chiu trach nhiém vé di liéu trong phan mém nghiép vu
quan ly doi tvong va gidi quyét cac ché do bao hiém x4a hoi, bao hiém that nghiép
theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

e) Phéi hop v6i Phong Ke hoach - Tai chinh tham muwu ky hop déng vé
dich vu chi tra cac ché do bao hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép va quan ly nguoi
hwédng lvong huwu, tro cdp bdo hiém x& hdi hang thang véi td chic dich vu cong.

g) Thong ké, bao cao tinh hinh thyc hién chinh sach, ché do bao hiém xa
hoi, quan ly va st dung quy bao hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép trén dia ban
tinh.

h) Hueéng dan, don doc, kiém tra Bao hiém x& hoi huyén, quan, thi x4,
thanh pho trwc thudc tinh (sau day goi chung la Bao hiém x& hdi huyén) trong
viéc giadi quyét hudng cac ché do bao hiém xa hoi va quan ly viéc thuc hién cac
ché d6 bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép theo quy dinh cla phap luat, cla
Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cap cta Bao hiém xa hdi tinh.

i) Tham mun gitp Giam doc Bao hiém xa hdi tinh thuc hién hau kiém viéc
cap gidy ra vién, gidy chirng nhan nghi viéc huédng bado hiém xa hdi déi véi co s&
kham chira bénh; ki€ém tra viéc gidi quyét cac ché do 0m dau, thai san d6i voi céc
don vi st dung lao dong c6 so lvgng hod so dé nghi thanh toan tang dot bién trong ky,

k) Hudng dan st dung phan mém va t6 chic thyc hién giao dich dién ti
thuéc pham vi chirc nang nhiém vu cla phong déi véi Bao hiém xa hdi huyén va
céac td chirc, ca nhan theo quy dinh cla phap luat va clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

1) De xudt véi cap cd tham quyén viéc xay duwng, stra d6i, b0 sung ché do,
chinh sach vé Iinh vuc bao hiém x& hdi, bao hiém that nghiép.

m) Tham gia cac doan thanh tra, ki€ém tra vé Iinh vuc bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghiép; phoi hop voi cac phong nghiép vu lién quan giai quyét cac don
thu, ki€n nghi, khiéu nai, t6 cao theo quy dinh.

n) Ph6i hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién céng tac tuyén
truyén, phé bién cac ché do, chinh sach, phap luat thudc Iinh vuc duoc phan cong;
tham gia cong tac dao tao, béi dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

0) T6 chirc thuc hién chuwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chrc nang, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé thdng quan ly chat lvgng theo tiéu
chuan TCVN 1SO.

p) Thuc hién ché do théng tin, thdng ké, bado céo theo quy dinh; tham gia
nghién cttu khoa hoc va &*ng dung cébng nghé théng tin trong céng tac quan ly,
gidi quyét cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép.
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q) Quan ly vién chirc va tai san cla phong theo quy dinh.
r) Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm d6c Bao hiém xa hoéi tinh giao.

biéu 2. Chlrc nang, nhiém vu va quyén han ctia Phong Giam dinh bao

hiémy té
i. Chtc nang:

Phong Giam dinh bao hiém y té cé chirc ndng gilp Giam doc Bao hiém xa
hoi tinh quan ly va té chirc thwc hién ché do, chinh sach bao hiém y té trén dia ban
theo quy dinh clta phap luat, clla Bdo hiém xa hoi Viét Nam va phan cdp quan ly
clia Bao hiém xa hdi tinh.

2, Nhiém vu va quyén han:

a) Cha tri, tham muu gilp Giam doc Bao hiém x& hoi tinh ky, t6 chic thuc
hién hgp dong kham bénh, chira bénh véi cac co s¢ kham bénh, chira bénh c6 du
diéu kién, tiéu chudn chuyén mon, ky thuat theo quy dinh cta phéap luat. Tham
muu, dé xudt cac quy tdc giam dinh, phat trién cac chirc nang cua hé théng thong
tin gidm dinh bao hiém vy té.

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu gitp Giam doc Bao
hiém xa hoi tinh phéi hop véi S& Y té xac dinh doi twong, co cdu thé bao hiém y
té dang ky kham, chita bénh ban dau cho cac co s& kham bénh, chita bénh bdo
hiém y té trén dia ban tinh.

c) Cha tri, phéi hgp véi cac don vi lién quan xay dung dv toan chi kham
bénh, chita bénh bao hiém y té hang ndm va xay dwng phwong an phan bd kinh
phi theo duv toan cho cac co s& kham bénh, chira bénh cé ky hgp déng kham bénh,
chlra bénh bao hiém y té theo quy dinh cla Bao hiém x& hoi Viét Nam.

d) To chtrc thuc hién quy trinh gidm dinh bdo hiém y té theo quy dinh cla
phap luat va cla Bao hiém x& hoi Viét Nam.

d) Giam dinh chi phi kham bénh, chira bénh bao hiém vy té; thanh, quyét
toan chi phi kham bénh, chlra bénh déi véi cac co s& kham bénh, chira bénh bao
hiém y té va newdi c6 thé bdo hiém y té do Bao hiém xa hdi tinh quan ly.

e) Tone, hop, phan tich, danh gia chi phi kham bénh, chira bénh hang quy,
hang nam; thuc hién dv bao can ddi quy kham bénh, chira bénh bao hiém y té cua
tinh hang nam.

g) Quan ly, khai thac, st dung va chiu trach nhiém vé co s& di¥ lieu kham
bénh, chita bénh bdo hiém y té theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

h) Tham muu gitp Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh chi dao viéc tham gia
vao qua trinh lwva chon nha thau cung cép thudc, vat tv y té clia cac co s& kham
bénh, chira bénh bao hiém y té trén dia ban; phoi hop véi S& Y té theo doi, giam
sat viéc thuc hién mua sdm thu6c theo Danh muc dau thau tap trung cép quoc gia,
cdp tinh doi v6i thudc thudc ITnh vic bao hiém y té do Bao hiém xa hoi Viét Nam
thuc hién theo quy dinh.

i) Heong dan, déon déc, kiém tra B&o hiém x& hdi huyén vé chuyé&n mén
nghiép vu; doén déc cac co s& kham bénh, chi*ta bénh bao hiém y té trén dia ban



thyc hién ding cac quy dinh vé thanh toan chi phi kham, chra bénh bao hiém y té
theo hgp ddéng da ky. Tham muu gidi quyét kip thodi nhung khé khan, voedéng mac

trong viéc thuc hién ché dd, chinh sach bao hiém y té.

k) Hwéng dan s dung phan mém va té chirc thwc hién giao dich dién tuw
thuéc pham vi chic nang, nhiém vu cua phong d6i véi Bao hiém xa hodi huyén va
cac to chirc, ca nhan theo quy dinh cla phap luat va cua Bao hiéin xa hoi Viét Nam.

1) DBe xuat véi cdp c6 tham quyén viéc xay dung, stra d6i, b6 sung ché do,
chinh sach vé Iinh vic bao hiém vy té.

m) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé Iinh vwc bao hiém y té; phoi
hop véi cac phong nghiép vu lién quan gidi quyét cac don thw, kién nghi, khiéu
nai, t6 cao theo quy dinh.

n) Phdi hop v&i don vi nghiép vu lién quan thwc hién cong tac tuyén truyeén,
pho bién cac ché dd, chinh sach, phap luat thudc Iinh vuc dwoc phan cong; tham
gia cong tac dao tao, bdi dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duwoc giao.

0) T6 chirc thwe hién chuwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuén
TCVN ISO.

p) Thuc hién ché dd thong tin, thdng k&, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (rng dung céng nghé théng tin trong céng tac giam dinh
bao hiém vy té.

q) Quan ly vién chic va tai san ctia phong theo quy dinh.

r) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Bao hiém x& hdi tinh giao.

3. DBoi voi Bao hiém xa 1tdi thanh phd Ha No§i va Bao hiém xa hoi Thanh
pho H6 ChiMinh: Phong Giam dinh bao hiém y té 1 va Phong Giam dinh bdo
hiém y té 2 thwc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dvoc quy dinh tai Khoan 1,
Khodn 2 Diéu nay.

Giam doc Bao hiém xa hoi thanh phd Ha No6i va Bao hiém xa hoi Thanh
ph6 HO Chi Minh c6 trach nhiém phan céng nhiém vu cu thé cho Phong Giam
dinh bdo hiém y té 1va Phong Giam dinh bao hiém y té 2 trong pham vi nhiém
vu, quyén han chung cta Phong Giam dinh bao hiém vy té.

Piéu 3. Chtrc nang, nhiém vu va quyén han ctia Phong Quan ly thu
1. Chirc nang:

Phong Quan ly thu cé chirc ndng giup Giam dbéc Bao hiém xa hoi tinh quan
[y va to chirc thuc hién cong tac thu bao hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép, bao
hiém y té; quan ly cac ddi tvong tham gia bdo hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép,
bdo hiém y té; don dbc thu, thu no bdo hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té cla cac t0 chirc va ca nhan theo quy dinh cla phép luat, clla Bao hiém
xa hoi Viét Nam va phan cap quan ly clia Bao hiém xa hoi tinh,

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, phéi hop véi cac don vi nghiép vu cé lién quan xay dung dvw
toan va phan bd chi tiéu ké hoach thu, chi tiéu phan dau gidm no bao hiém x& hoi,



bao hiém that nghiép, bdo hiém y té hang nam cho Bao hiém x&a héi huyén va
Phong Quan ly thu trén co s& ké hoach dugc Bao hiém xa hdi Viét Nam giao; xay

dung du toan "kinh phi ho trg cong tac thu bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép,
bdo hiém y té va dé xuat viéc st dung kinh phi cé hiéu qua theo quy dinh cula
phéap luat va clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

b) T6 chic thyc hién thu, thu no bao hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép,
bdo hiém y té theo ké hoach da dwgc phé duyét; quan ly cac doi twong tham gia
bdo hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bdo hiém y té cla cac t0 chirc va ca nhan.
Hudng dan cac co s& kham bénh, chira bénh, don vi st dung lao dong, nguoi
tham gia bdo hiém y té dang ky co s& kham bénh, chi*a bénh ban dau.

¢) Quan ly, kiém tra, d6i chiéu danh sach cac déi twong tham gia bao hiém
x& hoi, bado hiém that nghiép, bao hiém y té; tdng hop, thong k&, thdm dinh so doi
tvong da tham gia, s6 doi tvong chua tham gia bao hiém xa hoi, bdo hiém that
nghiép, bao hiém y té; xac dinh so tién phai thu, so tién da thu, so tién chua thu,
s0 tién thu trwéc cho nam sau; danh gia, phan tich tinh hinh vé sé déi twgng tham
gia, mirc dong, can ctr déng bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém vy té.

d) Quan ly va chiu trach nhiém vé di liéu trong phan mém quan ly thu bao
hiém x& hoi, bao hiém théat nghiép, bao hiém y té theo phan quyén, trén dia ban
toan tinh.

d) Hudng dan nghiép vu, kiém tra viéc thwc hién ké hoach thu bao hiém xa
hoi, bdo hiem that nghiép, bao hiém y té€ d6i voi Bao hiém xa hdi huyén va céc to
chtre, c& nhan theo quy dinh.

e) Huwéng dan st dung phan mém va t6 chic thwc hién giao dich dién ti
thudc pham vi chitrc nang, nhiém vu clia phong ddi véi Bao hiém xa hoi huyén va
cac t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cla phap luat va cia Bao hiém x& hdi Viét Nam.

g) Phoi hop véi Phong Truyén thdng va Phat trién doi tvong xay dwng trinh
Giam doc Bao hiém xa hdi tinh chrong trinh, ké hoach phat trién doi twong tham
gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; thwc hién cong tac tiép
nhan danh sach doéi twong tham gia moi.

h) Tham muu, phdi hgp voi to chirc Cong doan cung cdp thong tin, ho so
lién quan dén khai kién do6i véi cac don vi no tién bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té theo quy dinh cua phap luat.

i) Tham gia, d& xudt voi cdp c6 tham quyén viéc xay dung, stra doi, b6 sung
ché dd, chinh sach vé Iinh vic bao hi€ém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

k) Phdi hop tham eia cac doan thanh tra, kiém tra vé Iinh vuc bdo hiém xa
hdi, bao hiém that nghiép, bdo hiém y t€; tham gia doan thanh tra chuyén nganh
dot xuat doi véi to chirc, ca nhan ng, trdn déng bao hiém xa hoi, bdo hiém that
nghiép, bao hiém y té. Tdng hop, theo d6i Bao hiém x&d hoi huyén vé quan ly no.
Phoi hgop voi cac phong nghiép vu lién quan gidi quyét cac dom thu, kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

1) Phdi hgp v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cdng tac tuyén truyén,

phdé bién cac ché dd, chinh sach, phap luat thudc Iinh vuc dwgc phan cdng; tham
gia céng tadc dao tao, bdi dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duwgc giao.



m) T6 chic thwc hién chwong trinh, ké hoach cai cdch hanh chinh theo
ch*c ndng, nhiém vu duoc giao; ap dung Hé théng quan ly chéat lugng theo tiéu

chuan TCVN IS0,

n) Thuc hién ché do thong tin, thong ké, bao cao theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (*ng dung céng nghé théng tin trong céng tac quan ly thu,
thu no.

0) Quan ly vién chirc va tai sdn cua phong theo quy dinh.

p) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Bao hiém x& hoi tinh giao.

Diéu 4. Chlrc nang, nhiém vu va quyén han ctia Phong Truyén thong
va Phat trién doi tvong

I. Chirc nang:

Phong Truyén théng va Phat trién ddi twong c¢6 chrc nang giup Giam doc
Bao hiém xa hoi tinh quan ly va té chic thuc hién cdng tac truyén thong vé bao
hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép, bdo hiém y t€; cong tac phat trién doi twong
tham gia bdo hiém x& hoi, bado hiém that nghiép, bdo hiém y té cla cac té chirc va
ca nhan theo quy dinh cta phap luat, cia Bao hiém x& hdi Viét Nam va phan cap
quan ly ctia Bao hiém x& hdi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dwng, trinh Giam doc Bao hiém x& hdi tinh chwong trinh, ké hoach
cong tac truyén thong vé bdo hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té
phu hop v6i yéu cau, muc tiéu, phuong huédng, nhiém vu va quy dinh clua Béo
hiém x& hoi Viét Nam; t6 chirc, hudng dan thwc hién ké hoach sau khi dugc phé
duyét.

b) Cha tri, phdi hop véi cac don vi nghiép vu lién quan xay dung du toan
kinh phi tuyén truyén cta Bao hiém xa hoi tinh dwa trén tdng so6 kinh phi tuyén
truyén duoc Bao hiém xa hoi Viét Nam giao va dé xuat viéc si¢ dung kinh phi co
hiéu qua theo quy dinh cta phap luat va clia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

c) T6 chirc tuyén truyén, pho bién chinh sach, phap luat bado hiém x& hoi,
bdo hiém that nghiép, bdo hiém y té; phoi hop véi cac don vi lién quan (trong va
ngoai Nganh) té chirc cac hoat dong tw van, giai dap chinh sach bao hiém xa héi,
bdo hiém that nghiép, bao hiém y té trén dia ban.

d) Khai thac va st dung cac ngudn théng tin va kénh théng tin trong va
ngoai Nganh dung quy dinh cta phap luat dé tuyén truyén vé ché dd, chinh sach
bado hiém x& hoi, bao hiém y té phu hop véi muc dich, nhiém vu tuyén truyén
trong tuns thoi ky cla Nganh. Chi dao, huéng dan nghiép vu tuyén truyén; kiém
tra, danh gia viéc t0 chirc thwc hién cong tac tuyén truyén doi véi Bao hiém xa hoi
huyén.

d) Thwc hién cac nhiém vu c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché phat
ngdn va cung cap théng tin cho bao chi clia Bao hiém x& hdi Viét Nam va cua
Bao hiém xa hdi tinh. Tham muu gilp Giam doc Bao hiém x& hoi tinh quan ly,
bién tap thong tin dang tai trén Trang tin dién t&¢ cia Bao hiém x& hoi tinh trén
Internet theo quy dinh.



e) Chu tri, tham muwu cho Gidm déc Bao hiém x& hoéi tinh phdi hgp vé&i cac
S&, Nganh dé xudt véi *y ban nhan dan tinh trinh Hdi déong nhan dan tinh giao

chi tiéu vé phat trién déi twong trén dia ban.

g) Chu tri, phéi hgp véi Phong Quén ly thu xady dung trinh Gidam déc Bao
hiém x& hoi tinh chuong trinh, k€ hoach phat trién déi twvong tham gia bao hiém
xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. T6 chirc thuc hién chwong trinh, ké
hoach sau khi duoc phé duyét. Hwéng dan td chirc, cd nhan tham gia méi bao
hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bdo hiém y té lam th( tuc dang ky tham gia
bdo hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép, bdo hiém vy té; thwc hién ban giao cho
Phong Quan ly thu danh sach d6i twgng tham gia méi bao hiém x& hdi, bao hiém
that nghiép, bado hiém y té. Tong hop, theo ddi Bao hiém x& hdi huyén vé viéc
phat trién doi twong.

h) Tham muu giGp Giam doc Bao hiém xa hoi tinh ky hop dong vé truyén
thdng va phat trién doi twong theo quy dinh; quan ly hé thong dai ly thu bao hiém
x& hoi, bao hiém vy té theo pham vi dwoc giao; dao tao, cdp thé nhan vién dai ly
thu va chi dao, hudng dan Bao hiém x& hoi huyén dao tao, cdp thé nhan vién dai
ly thu theo phan cép.

i) Heédng dan se dung va td chic thuc hién giao dich dién tk thudc pham vi
chirc ndng nhiém vu clia phong doi véi Bao hiém xa hoi huyén va céac td chirc, ca
nhan theo quy dinh cla phap luat va clia Bdo hiém xa hoi Viét Nam.

k) Quan ly va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phan mém nghiép vu theo
phan quyén, trén dia ban toan tinh.

1) La dau mdi phdi hop voi co quan quan ly nha nwéc vé lao dong & dia
phuwong cap nhat thong tin vé tinh hinh s dung lao dong trén dia ban. Phéi hop véi
co quan quan ly trén dia ban thuc hién ra soat, doi chiéu, cap nhat dir liéu, khai
thac, phat trién doi tvong tham gia bao hiém xa hoéi, bao hiém that nghiép, bao
hi€ém y té; dinh ky hang nam trao ddi thong tin v&i co quan quan ly trén dia ban.

m) Tham gia, dé xuat voi cdp c6 thdm quyén viéc xay dwng, ska doi, bo
sung ché do, chinh sach vé Iinh vic bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém vy té.

n) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé Iinh vuc bao hiém x& hdi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té; ph6i hgp v&i cac phong nghiép vu lién quan giai
quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, t6 cao theo quy dinh.

0) Phoi hop voi don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén,
pho bién cac ché do, chinh sach, phap luat thudc Iinh vec dwoc phan céng; tham
gia cong tac dao tao, boi duwong nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duwoc giao.

p) To chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chic
nang, nhiém vu duoc giao; a4p dung Hé thong quan ly chat lwgng theo tiéu chuén
TCVN ISO.

q) Thuc hién ché dd thdng tin, thng k&, bao cdo theo quy dinh; tham gia

nghién ctru khoa hoc va ng dung céng nghé thdng tin trong cong tac truyén
théng va phat trién déi tvong.



r) Quan ly vién chirc va tai sadn cta phong theo quy dinh.

s) Thwc hién cac nhiém vu khac do Giam d6c Bao hiém x& hdi tinh giao.

Diéu 5. Chlrc nang, nhiém vu va quyén han ca Phong cap s0, the

1. Chirc nang:

Phong Cép s0, thé cé chirc ndng giup Gidam ddc Bao hiém xa hdi tinh quan
ly, hwéng dan va té chirc thuc hién viéc cap so bao hiém xa hoi, thé bao hiém vy té;
viéc ghi, xac nhan qua trinin dong, xac nhan so bado hiém x& héi cho ngudi tham gia
bado hiém x& hdi, bdo hiém that nghiép va nhung thay doi trong viéc déng bao hiém
x& hoi, bado hiém that nghiép, bdo hiém y té, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép cla doi twvong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y
t€, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat, cla
Bao hiém x4& hdi Viét Nam va phan cdp quan ly ciia Bao hiém xa hdi tinh.

2, Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri ph6i hgp véi cac don vi lién quan xay dung, trinh Giam d6c Bao
hiém x4a hoi tinh phé duyét ké hoach in, cdp phat, quan Iy phéi s6 bao hiém xa hoi,
thé bao hiém vy té,

b) To chirc thuc hién cap s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té va ghi, xac
nhan qué trinh tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té cla
tung doi tvong dé lam co s¢ phap ly cho viéc gidi quyét ché dé bao hiém xa hdi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

¢) Hudng dan, kiém tra Bao hiém x& hdi huyén va céac t6 chic, ca nhan
tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong viéc cap, st dung s6 bao hiém xa
hoi, thé bao hiém y té va cac nghiép vu lién quan dén cong tac cap, quan ly so bao
hiém xa hoi, thé bao hiém y t€; theo ddi tang, giam sd bdo hiém xa hoi, thé bao
hiém vy té.

d) Chua tri ph6i hgp véi cac don vi lién quan cép gidy ching nhan khong
cung chi tra trong ndam cho nguoi tham gia bao hiém y té theo quy dinh cta phap
luat va clia B&o hiém x& hoi Viét Nam.

d) Quan ly va chiu trach nhiém vé dir liéu so bao hiém xa hoi, thé bao hiém
y té theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

e) Hudng dan st dung va t6 chic thwc hién giao dich dién t& thudc pham
vi chirc ndng, nhiém vu clia phong ddi véi Bao hiém xa hoi huyén va cac td chtc,
ca nhan theo quy dinh cla phap luat va ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

g) Tham gia, d& xudt voi cdp c6 tham quyén viéc xay dung, stra doi, bd
sung ché dd, chinh sach vé Iinh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém that nahiép, bao
hiém vy té.

h) Tham gia cac doan kiém tra, thanh tra vé Iinh vic bao hiém xa hdi, bao
hiém vy té; phdi hop véi cac phong nghiép vu lién quan gidi quyét cac don thu,
kién nghi, khi€u nai, t6 cao theo quy dinh.



i) Phdi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuwc hién céng tac tuyén truyén,
phé bién cac ché do, chinh sach, phap luat thudoc ITnh vyc dworc phan céng; tham

gia cong tac dao tao, bdi dwdng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

k) T6 chirc thwec hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chic
nang, nhiém vu dugc giao; ap dung Hé thdng quan ly chat lvgng theo tiéu chuan
TCVN ISO.

1) Thuc hién ché dd thong tin, thong ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ct*u khoa hoc va rng dung céng nghé thdng tin trong cong tac cap so, thé.

m) Quan ly vién chic va tai san ctia phong theo quy dinh.

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bao hiém x& hdi tinh giao.

biéu 6. Chlrc nang, nhiém vu va quyén han cta Phong T6 chc can bo

i. Chtrc nang:

Phong T6 chirc can bo c6 chirc nang gitp Giam doc Bao hiém x& hdi tinh
quan ly va to chiic thuc hién cac cong tac to chiic, bién ché, cong tac can bd, cong
tac ky luat, dao tao, boi dwdng, cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing, thi
dua, khen thwong, céng tdc quan su dia phwong, céng tac thanh nién, céng tac
binh dang gidi, thuc hién quy ché dan chu; td chirc thuwc hién ché do, chinh sach
doi vai cong chire, vién chirc thudc Bao hiém x& hoi tinh theo quy dinh cla phap
luat, ca Bao hiém x4a hoi Viét Nam va phan cdp quan ly cia Bao hiém xa hdi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Tham muwu gilp Giam doc Bao hiém xa hoi tinh xay dwng dé an thanh
lap, sap nhap, giadi thé Bao hiém xa hdi huyén theo quy dinh cla cdp c6 tham
quyén trinh Téng Giam doc Bao hiém x& hoi Viét Nam quyét dinh.

b) Xay dung ké hoach bién ché dai han, hang nam; quan ]y va phan bo chi
tiéu bién che cho Bao hiém x& hdi huyén va cac don vi truc thudc Bao hiém xa
hoi tinh theo quy dinh clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

c) Xay dung dé an vi tri viéc lam, co cdu chic danh cdng chirc, vién chic
hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co cdu chic danh cdng chtrc, vién chic
trong cac don vi triec thudc Bao hiém xa hdi tinh va Bao hiém x& hoi huyén.

d) To chtrc thwc hién céng tdc quy hoach can bd theo quy dinh cla Bao
hiém xa hdi Viét Nam.

d) T6 chic thwc hién quy trinh tuyén dung, st dung, b6 nhiém, bd nhiém
lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, cach chtc, cho thdi git chirc
vy, nang bac lvong, b6 nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé
nghiép, xét thang hang chic danh nghé nghiép d6i vé&i cong chirc, vién chirc
thudc tham quyén quan ly clia Bao hiém x& hoi tinh theo quy dinh cua phéap luat
va phan cdp quan ly cta Bao hiém xa hoi Viét Nam.

e) Chu tri, ph6i hop voi cac don vi trec thudc xay dwng chuwong trinh, ké

hoach, tong hop viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, phong chéng tham
nhiing trong hé théng Bao hiém x& hoi tinh.



g) TO chirc thwc hién cac cdng tac: Danh gia, phan loai céng chic, vién
ch*c hang nam; gidi quyét don thw, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong, chrc,

vién chtrc theo phan cdp quan ly cta Bao hiém xa hoi Viét Nam.

h) Xay dwng ké hoach thi dua - khen thwdng va té chirc thuc hién ké hoach
sau khi dwgc phé duyét; thwc hién quy trinh khen thudng, ky luat theo quy dinh
clia phap luat va phan cap quan ly ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam,

i) Xay dwng ké hoach dao tao, boi dwdng cdng chiic, vién chirc thudc pham
vi quan ly; té6 chirc trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bodi dwong cong chirc,
vién chtrc sau khi dugc phé duyét theo quy dinh cia Bao hiém xa hdi Viét Nam,

k) Quan ly cong chtrc, vién chirc va ho so cong chirc, vién chiic; thuc hién
cac ché do, chinh sach dbi vai cong chirc, vién chirc theo phan cép.

1) Hwéng dan, don déc, kiém tra cac don vi tric thudc Bao hiétn x& hoi tinh
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

m) Thuc hién céng tac bao vé chinh tri ndi bd va cbng tdc quan su dia
phuong thudc hé thong Bao hiém xa hoi tinh; thwc hién cong tac thanh nién, cong
tac binh déng gidi, thuc hién quy ché dan cha theo quy dinh.

n) Quan ly va chiu trach nhiém vé di liéutrong phan mémquan ly can bd
theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

0) Pe xuét véi cdp cé tham quyén viéc xay dwng, stra doi,bd sung ché do,
chinh sach vé cong tac td chirc, can bo.

p) Ap dung Hé théng quan Iy chit lvgng theo tiéu chudn TCVN ISO trong
thwc hién nhiém vu dugc giao.

q) Thuc hién ché dd théng tin, thong ké, bao cao theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (rng dung céng nghé théng tin trong cbng tac tdé chuc,
can bo.

r) Quan ly vién chirc va tai san cta phong theo quy dinh.

s) Thwc hién cac nhiém vu khac do Giam déc B&o hiém xa hoi tinh giao.

Diéu 7. Chlrc nang, nhiém vu va quyén han ctia Phong K& hoach - Tai
chinh

1. Chtrc nang:

Phong Ké hoach - Tai chinh cé chic nang gidp Giam d6c B&o hiém xa hoi
tinh thuc hién cong tac ké hoach va quan ly tai chinh, tai san, t6 chiic cong tac ké
toan clia Bao hiém xa hdi tinh theo quy dinh clta phap luat, ctia Bao hiénn xa hoi
Viét Nam va phan cdp quan ly clia Bao hiém x4& hoi tinh.

2. Nhiém vu vo quyén han:

a) Cha tri phoi hop véi cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi tinh trong
cong tac lap va phan bd du toan chi bao hiém xa hoi, bado hiém that nghiép va chi
phi quan ly bdo hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y t€ hang nam. Tong
hop du toan thu, chi bdo hiém x& hdi, bado hiém that nghiép, bdo hiém y té, chi phi
guan ly bao hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép, bdo hiém y té toan tinh dé bao céo
B&o hiém x& hdi Viét Nam, phoi hap v&i Phong Quan iy thu xay dwng va phan bé
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chi tiéu ké hoach thu bado hiém x&a hodi, bdo hiém that nghiép, bado hiém y té hang
nam; xay dung cac van ban lién quan dén chi tiéu trong, néi bd don vi.

b) T6 chirc cap kinh phi chi trd cho doi twong hudng cac ché do bao hiém
x8 hoi, bao hiém that nghiép, bdo hiém y té. Thwc hién cdp Gng kinh phi kham
bénh, chi*a bénh cho cac co s& kham bénh, chlra bénh bdo hiém y té do Bao hiém
xa hoi tinh va Bao hiém xa hoi huyén ky hop dong va tham gia tham dinh quyét
toan kinh phi kham bénh, chita bénh véi cac co s&@ kham bénh, chita bénh ky hop
dong kham bénh, chira bénh bao hiém y té theo quy dinh.

c)Tham muu, dé xudt xdy dung ké hoach xay dwng co ban. Té chirc céap
kinh phi va quan ]y chi phi quan ly bao hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép, bao
hiém y t&, dau tv xay dwng co ban, stra chiia, mua sdm trang thiét bi va cac ngudn
kinh phi khac cua B&o hiém x& héi tinh theo quy dinh.

d)Téng hop danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach tai chinh: Thu, chi bao
hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép, bao hiém y té; chi phi quan ly bao hiém xa hoi,
bao hiéin that nghiép, bao hiém y té; chi dau tuv xay dwng hang quy, nam thudc
Bao hiém xa hdi tinh.

d) Cha tri, phdi hgp véi cac phong nghiép vu thec hién nhiém vu xét duyét
quyét toan quy, nam cho Bao hiém xa hodi huyén, thuwc hién ché dd, dinh muc chi
tiéu tai chinh; quan ly, st dung va hach toan, ké todn cac ngudn kinh phi, tai san
theo quy dinh.

e) Tiép nhan khoan kinh phi tir ngan sach dia phwong chuyén sang dé dong,
ho tro déong cho céac doi twong tham gia bdo hiém y té, bao hiém x& hoi tv nguyén.

g) TO chirc chi trd cac ché do bdo hiém xa hdi, trg cdp that nghiép; chd tri,
tham muu thwc hién ky hop dong vé dich vu chi trd cac ché dé bao hiém xa hoi,
trg cdp that nghiép va quan ly ngudi hudng cac ché do bao hiém xa hoi voi td
chtrc dich vu cong; thwc hién chuyén kinh phi va thanh quyét toan kinh phi chi tra
cac che do bao hiétn xa hoi, tro cdp that nghiép d6i voi cac td chirc dich vu cong
theo quy dinh.

h) Hudng dan, kiém tra Bao hiém x& hdi huyén thwc hién cac nghiép vu
quan ly tai chinh, hach toan, ké toan, chi tra cac ché do bao hiém xa hdi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

i) Chu tri, ph6i hop v6i cac phong nghiép vu thwc hién lap bao cao tai
chinh, bao cao quyét todn kinh phi hoat déng theo nam; béao cdo tai chinh quy bao
hiém va bao cao nghiép vu quy bdo hiém hang quy theo quy dinh.

k) Tham muu viéc hudng dan, don déc cac don vi trwc thudc Bao hiém xa
hdi tinh thuc hién cac kién nghi cta co quan thanh tra, kiém toan.

[) Quan ly va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phan mém quéan ly tai chinh
ké toan theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

m) e xudt véi cdp c6 tham quyén viéc xay dung, stra dbi, b6 sung cac van

ban quy pham phéap luat vé ché do tai chinh ddi véi cac quy va co ché tai chinh ap
dung ddi v&i hé théng Bao hiém x& hoi Viét Nam.
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n) Phdi hop vé&i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén,
phé bién cac ché d6, chinh sach, phap luat thudéc ITnh vwc dugc phan coéng; tham

gia cong tac dao tao, béi dwong nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

0) T6 chirc thwe hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chiic
nang, nhiém vu duoc aiao; 4p dung Hé thong quan ly chét lwgng theo tiéu chuan
TCVN ISO.

p) Thuc hién ché do6 thong tin, thdng ké, bao céo; theo doi, lvu gilt, quan ly
chimg tir, so sach ké toan theo quy dinh; tham gia nghién ctu khoa hoc va (ng
dung c6ng nghé thong tin trong cdng tac ké hoach va quan ly tai chinh.

q) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.
r) Thwc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Bao hiém xa hoi tinh giao.

Diéu 8. Chirc nang, nhiém vu va quyén han ctia Phong Thanh tra -
Kiém tra

/. Chtrc nang:

Phong Thanh tra - Kiém tra c6 chirc nang gilp Giam doc Bao hiém xa hoi
tinh t6 chirc thwc hién cong tac thanh tra chuyén nganh viéc dong bao hiém xa
hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém vy té trén dia ban tinh, t0 chlc thwc hién cong
tac kiém tra, ti€p cong dan, gidi quyét khi€u nai, t6 cdo cla céac t6 chirc, ca nhan
trong viéc thuc hién ché do, chinh sach vé bao hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép,
bdo hiém y té va quan ly tai chinh trong hé thng Bao hiém xa hoi tinh theo quy
dinh cla phap luat, cia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cdp quan ly clia Bao
hiém xa hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung chwong trinh, ké hoach va ph6i hop véi cac co quan co tham
quyén & dia phwong, cac phong nghiép vu dé kiém tra viéc thwc hién ché do,
chinh sach, thu, chi bdo hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té doi voi
cac t0 chirc, cd nhan tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém vy té
va co s kham bénh, chira bénh ky hop dong kham bénh, chita bénh bao hiém vy té.

b) Xay dwng trinh cdp c6 tham quyén phé duyét ké hoach kiém tra, ké
hoach thanh tra chuyén nganh glti Bdo hiém xa hoi Viét Nam phé duyét; t6 chirc
kiém tra, thanh tra chuyén nganh theo ké hoach da dwgc phé duyét. Kiém tra dot
xudt doi voi cac don vi thudc Bao hiém x& hoi tinh trong viéc thwc hién cac ché
do, chinh séch, thu, chi bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té va
quan ly tai chinh theo quy dinh. Thanh tra dot xuat khi c6 dau hiéu vi pham phap
luat hodc theo yéu cau cla viéc giai quyét khi€u nai, t6 cdo hodc theo chi dao cla
nguoi cé tham quyén lién quan dén viéc dong bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té trén dia ban tinh. Kién nghi x& ly vi pham va theo ddi, don
doc thuc hién két luan sau kiém tra, thanh tra, két qua x& phat vi pham hanh chinh
va xt iy, thu hoi, hoan trd cac khoan thu, chi trdi quy dinh clta phap luat da duoc
Giam doc Bao hiém xa hoi tinh phé duyét.

c) Thuwc hién gidi quyét khiéu nai, t6 cado, thuwong truwc ti€p cdng dan theo

guy dinh cta phap luat va cila Bao hiém x&a hoi Viét Nam. Téng hop, bado cado két
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gua cong tac thanh tra chuyén nganh» céng tac kiém tra, cong tdc phdi hop thanh
tra, kiém tra lién nganh, céng tac ti€p dan, gidi quyét don thw, khiéu nai, t6 cao

theo quy dinh.

d) Gilp Giam doc Bao hiém x& hdi tinh dé xuét, kién nghi v&i co quan quan
]y nha nuéc cé tham quyén va co quan cap trén cla don vi st dung lao dong, co
s¢ kham bénh, chi*ta bénh bao hiém y té trén dia ban tinh dé x& ly nhirng hanh vi
vi pham phap luat vé bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

d) Huwéng dan nghiép vu cong tdc kiém tra va ti€p cong dan, giadi quyét
khi€u nai, t6 cado doi véi Bao hiém xa hoi huyén. La dau moi tap hop ho so, tai
liéu tham muwu cho Giam ddéc Bao hiém x& hdi tinh tham gia vao qua trinh t6 tung
hinh sy theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

e) Tham gia doan thanh tra lién nganh vé thanh tra viéc thuc hién chinh
sach, ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té doi voi cac don
vi trén dia ban.

g) Hwéng dan st dung va té chic thee hién giao dich dién t&r thudc pham vi
chirc ndng, nhiém vu cta phong doéi véi Bao hiém x& hdi huyén va céac t6 chiic, ca
nhan theo quy dinh ctia phap luat va clia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

h) Tham gia, dé xudt voi cdp cé tham quyén viéc xay dwng, sta doi, bo
sung ché do, chinh sach vé Iinh vic bdo hiém xa hdi, bao hiém that nghiép, bao
hiém vy té,

i) Phdi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cdng tac tuyén truyén,
ph6 bién cac ché dé, chinh sach, phap luat thubéc Iinh viec dwoc phan cong; tham
gia cong tac dao tao, béi dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

k) T6 chirc thuc hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chiic
nang, nhiém vu duoc giao; ap dung Hé théns quan ly chat lvgng theo tiéu chuén
TCVN ISO.

1) Tham gia nghién ctru khoa hoc va tng dung céng nghé thdng tin trong
cong tac kiém tra, thanh tra chuyén nganh va giai quyét khiéu nai, to céo.

m) Quan ly vién chic va tai san cta phong theo quy dinh.

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Bao hiém xa hdi tinh giao.

biéu 9. Chl&rc nang, nhiém vu va quyén han cta Phong Co6ng nghé
théng tin

1 Chtrc nang:

Phong Cong nghé thong tin cé chirc nang gilp Giam doc Bao hiém x& hoi
tinh quan ly va to chic thuc hién viéc phéat trién, tng dung cdng nghé théng tin
vao hoat dong ctia hé thdng Bao hiém xa hoi tinh theo quy dinh cla phép luat, clia
Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cdp quan ly ca Bao hiém xa hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, phdi hop voi cac don vi truc thudc lién quan xay dwng trinh
Giam doéc Bao hiém xa hoi tinh chuong trinh, ké hoach hang nam, dai han vé
cong nghé théng tin clla Bao hiém xa hoi tinh.
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b) Quan ly, khai thac, sr dung va bao quan céc dCr liéu, chuvong trinh, phan
mém vé céng nghé thdong tin clla Bao hiém xa hoi Viét Nam theo phan cap quan ly.

¢) Nghién ctru, xay dwng va ang dung cac chuong trinh céng nshé thong
tin vao cong tdc chuyén mon, nghiép vu, cong tac quan ly thudc hé théng Bao
hiém xa hoi tinh.

d) TO chtrc thu thap, lwu trir va x& ly dit liéu phuc vu yéu cau quan ly; xay
dwng va quan tri co s& dir liéu cia hé thong Bao hiém x& hdi tinh; cung cép cac so
liéu tong hop va phan tich theo yéu cau quan ly cia Nganh. Chu tri theo doi, cap
nhat bién déng tang gidm dur liéu hd gia dinh theo quy dinh.

d) Hwéng dan, kiém tra viéc st dung cong nghé thong tin tai cac don vi
trwc thudc Bao hiém x& héi tinh.

e) TO chirc quan Iy va si dung cé hiéu qua thiét bi va cac chuwong trinh, hé
thdng cong nghé thong tin & cac don vi trwc thudc Bao hiém x& hoi tinh; dé xuét
viéc stra chira, mua sdm, thanh ly cac thiét bi cong nghé thong tin.

g) Thuc hién chitrc nang, nhiém vu cla “Quan tri mang cap I1”; cha tri, phoi
hop voi cac dom vi nghiép vu triec thudgc Bao hiém x& hoi tinh té6 chic quan ly,
van hanh va ddm bao an toan cac co s¢ dir liéu, an ninh mang may tinh trong hé
thdng Bao hiém xa hdi tinh.

h) Chi dao va hd trg Bao hiém xa hoi huyén vé quan tri mang va khac phuc
cac si cd vé cdng nghé thong tin.

i) Hudng dan st dung va té chirc thuec hién giao dich dién t& thudc pham vi
chttc nang, nhiém vu cltia phong doéi véi Bao hiém xa hdi huyén va céc tb churc, ca
nhan theo quy dinh clia phap luat va cla Bao hiém xa hoi Viét Nam.

k) Phoi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac tuyén truyén,
pho bién cac ché dd, chinh sach, phap luat thudc Iinh vuc dwoc phan cong; tham
gia cong tac dao tao, boi dudng nghiép vu theo chlrc nang, nhiém vu dugc giao.

1) T6 chirc thuc hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chic
nang, nhiém vu duoc giao; ap dung Hé thdong quan ly chat lvong theo tiéu chuéan
TCVN ISO.

m) Thuc hién ché dd thdng tin, thong ké, bao cao theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (ng dung cdng nghé thdong tin trong hé thong Bao hiém
xa hoi Viét Nam.

n) Quan ly vién chirc va tai san cla phong theo quy dinh.

0) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bao hiém xa hdi tinh giao.

biéu 10. Chlrc nang, nhiém vu va quyén han cta Van phong

1. Chlrc nang:

Van phong Bao hiém xa hoi tinh ¢6 chirc nang gitp Giam déc Bao hiém xa
hoi tinh quan ly va té chirc thuc hién cac cong tac: Téng hop, hanh chinh, van thu,

quan tri, 1SO, phap ché; t6 chirc B6 phan ti€p nhan ho so va trd két qua giadi quyét
thd tuc hanh chinh; tv van ché dg, chinh sach vé bado hiém x&a hdi, bdo hiém vy té;
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lvu trir hd so hvong bao hiém x& hoi va hé so nghiép vu theo quy dinh cua phap
luat, cila B&o hiém x& hdi Viét Nam va phéan cdp quan ly cia Bao hiém x& hdi tinh.

Van phong cé con dau, khong cé tai khoan riéng.
2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dwng, trinh Giam ddéc Bao hiém xa hoi tinh ban hanh va theo ddi,
doén doc viéc thwc hién ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché van héa céng s& cla
Bao hiém x& hdi tinh; chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung quy ché
phdi hop cong tac gilra Bao hiém x& hoi tinh v&i co quan, don vi lién quan trén
dia ban tinh va gilra cac don vi trec thudc Bao hiém xa hdi tinh; xay dwng chuong
trinh, ké hoach céng tac thang, quy, nam cla Bao hiém x& hoi tinh; theo doi, don
doc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach coéng tac sau khi dugc phé duyét; tong hop
k& hoach cong tac tuan cta Giam doc, Phd Giam déc Bao hiém x& hoi tinh.

b) Téng hop va lap bao cao dinh ky va dot xuét vé viéc thuc hién nhiém vu
clia Bao hiém xa hdi tinh theo quy dinh hodc theo yéu cau cla co quan chic nang;
tong hop, xt ly cac thong tin, tai liéu va so liéu can thiét dé cung cép theo yéu cau
clia Giam d6c Bao hiém xa hoi tinh.

¢) T6 chirc quan ly, thec hién va hudng dan, don déc, kiém tra cac don vi
trec thudc Bao hiém x& hoi tinh vé céng tac: Van thu, quan ly va st dung con
dau, bi mat nha nudc, tiép nhan va tra két qua gidi quyét cac ché do bao hiém xa
hoi, bdo hiém that nghiép, bao hiém y té.

d) Thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong trong giadi quyét ché do
bdo hiém xa hoi, bao hiém vy té tai co quan Bao hiém x& hoi tinh va Trung tam
phuc vu hanh chinh céng. Té chirc thuc hién kiém tra, ti€p nhan ho so lién quan
dén viéc tham gia va hwong bao hiém x& hoi, bdo hiém y té cla cac t0 chirc, ca
nhan theo quy dinh; thuc hién s6 hdéa ho so gidy da ti€ép nhan dé cap nhat vao Hé
thong; chuyén ho so ti€p nhan dén cac don vi chuyén moén, nghiép vu lién quan
gidi quyét va nhan lai két qua giai quyét tir cac don vi dé trad lai cho cac to chirc,
ca nhan; theo ddi, dén déc cac phong nghiép vu thuc hién ding quy dinh. Huéng
dan, tv van cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach bao hiém x& hoi, bao
hiém y t€ theo yéu cau cla t6 chirc, ca nhan. Hudng dan, kiém tra cac don vi
chuyén mén nghiép vu va Bao hiém xa hdi huyén thuc hién cac quy dinh, quy
trinh giai quyét céng viéc lién quan dén viéc thuwc hién co ché mot clra lién théng
trong giai quyét ché do bao hiém x& hoi, bao hiém vy té.

d) Cha tri phdi hop, t6 chirc thwc hién cong tac kiém soat thd tuc hanh
chinh vé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

e) Hwdng dan, kiém tra cac phong nghiép vu va Bao hiém xa hoi huyén lap,
quan ly ho so va lwu trlr ho so, tai liéu bao ddm an toan, bi mat tai liéu ho so theo
quy dinh.

) Ti€p nhan, kiém tra thu tuc hd so hwdng bao hiém xa hdi theo quy trinh
giai quyét hudns cac ché do bao hiém xa hdi, bdo hiém that nghiép va thuc hién
quan ly, luu trlr theo quy dinh. Thu thédp, phan loai, chinh ly, x4c dinh gia tri tai

lieu phuc vu cho céng tdc quan ly, thong ké va khai thac ho so, tai liéu hanh
chinh, nghiép vu. Lva chon ho so, tai liéu thuéc danh muc nép lvu vao Lwu triv
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lich Slr va tiéu hay tai liéu hét gia tri sau khi duoc cdp c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

h) Theo d6i va dén doc cac don vi thuc hién cac ndi quy, quy ché cla Bao
hiém x& hoi tinh; thuc hién céng tdc dau mdi ddi ngoai theo quy dinh; thuc hién
cong tac bao vé an ninh trat ty, vé sinh moi trvong, phong chay, chira chay.

i) Cha tri, ph6i hgp voi cac don vi lién quan trién khai thuc hién Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh; viéc ap dung Hé thdng quan ly chéat lugng theo tiéu
chuan TCVN ISO trong toan hé théng Bao hiém x& hdi tinh. Td chirc thyc hién
chuwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.
T6 chirc thuc hién thdm dinh, ra soat van ban, phé bién gido duc phap luat theo
quy dinh va huéng dan cta Bao hiém x& hoi Viét Nam.

k) Pe xudt ké hoach mua sdm, sitra chita tai san, phuvong tién, in &n tai liéu
phuc vu hoat déng cta co quan; chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan td chic
thuc hién sau khi dwoc phé duyét.

1) T6 chirc quan ly va st dung c6 hiéu qua tai san va cac phwong tién hoat
dong cla co quan; t6 chirc thwc hién cong viéc vé hanh chinh, 1€ tan, khanh tiét
cua co quan Bao hiém xa hoi tinh; dam bao cac diéu kién vat chat, ky thuat cho
hoat dong cla co quan Bao hiém xa hoi tinh. Thyc hién céng tac quan ly, st dung
xe 0 t6 dam bao phuc vu hoat déng cla Bao hiém xa hoi tinh.

m) Phdéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cac ché dd d6i véi cong
chtrc, vién chirc thuéc Bao hiém xa hoi tinh quan ly theo quy dinh cla Bao hiém
x& hoi Viét Nam va cta Bao hiém x& hoi tinh; phdi hop voi Cong doan clng cép
va cac don vi cé lién quan cham lo doi s6ng cla cong chic, vién chic thudc hé
thdng Bao hiém xa hoi tinh.

n) Hwéng dan va to chirc thuc hién céng tac swu tam, bao quan, lvu gilr cac
tw liéu, hién vat truyén thong cia Nganh va cta Bao hiém x& hoi tinh.

0) Tham muu gilp Giam doc Bao hiém x& hoi tinh khdi kién vu an dan sy
dé yéu cau Toa an bao vé loi ich cdng cbng, loi ich nha nuéc cla co quan Bao
hiém x4 hoi.
p) Hudng dan st dung va t6 chic thwe hién giao dich dién tlr thudc pham vi
chirc nang, nhiém vu cta phong doi véi Bao hiém x& hdi huyén va céc t6 chiic, ca
nhan theo quy dinh cta phap luat va cia Bao hiém xa hoi Viét Nam. Quan ly va
chiu trach nhiém vé du liéu trong phan mém ti€p nhan va trd két qua thu tuc hanh
chinh theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

q) Tham gia, dé xuét voi cdp cé thdm quyén viéc xay dwng, stra doi, bo
sung ché do, chinh sach vé Iinh viec bao hiém x& hoi, bdo hiém that nghiép, bao
hiém y té.

r) Thuc hién che do thong tin, thdng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (*ng dung cdng nghé théng tin trong céng tac van phong.

s) Quan ly vién chic va tai san ctia phong theo quy dinh.

t) Thuwc hién cadc nhiém vu khac do Giam dbéc Bao hiém xa hdi tinh giao.
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3. F)6i v&i Van phong thuéc Bao hiém x& hoi thanh ph6é Ha No&i va Bao
hiém x& hoi Thanh ph6 H6 Chi Minh khéng thywc hién chirc nang lvu trr ho so.

Diéu 11. Chtc nang, nhiém vu va quyén han cta Phong Quan ly ho O
(thudc Bao hiém xa hoi thanh phé Ha Noi va Thanh pho H6 Chi Minh)

/. Chirc nang:

Phong Quéan ly hd so cé chirc nang gilp Giam déc Bao hiém x& hoi thanh
pho t6 chirc quan ly va lwu trir ho so, tai liéu trong hé théng Bao hiém x& hoi tinh
theo quy dinh cla phap luat, cia B&o hiém xa hdi Viét Nam va phan cap quan ly
cla Bao hiém x& hoi thanh pho.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Giam déc Bao hiém xa hoi thanh ph6 ké hoach dai han,
hang ndm vé cong tac lwu trir ho so, tai liéu trong hé thdng Bao hiém xa hdi thanh
phd va td chirc thuc hién sau khi duwgc phé duyét.

b) Hwéng dan, kiém tra cac phong nghiép vu va Bao hiém xa hodi huyén
lap, quan ly ho so va luu trir ho so, tai liéu theo quy dinh.

c) Tiép nhan, kiém tra thd tuc ho so huéng bdo hiém x& hdi theo quy trinh
giai quyét hudng cac ché do bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép va thuc hién
quan ly, lvu tri* theo quy dinh.

d) Thu thap, phan loai, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu phuc vu cho cong
tac quan ly, thong ké va khai thac ho so, tai liéu hanh chinh, nghiép vu.

d) Lwa chon ho so, tai lieu thuéc danh muc ndp lwu vao lvu trir va tiéu hay
tai liéu hét gia tri sau khi dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

e) Lap ké hoach xay duwng, nang cép va duy tu, bdo duéng kho tang; mua
sam cac thiét bi, phuvong tién can thiét phuc vu cho cong tac lvu tri.

g) Huéng dan st dung va td chiec thuc hién giao dich dién tlr thuéc pham vi
chirc nang nhiém vu ctia phong doéi véi Bao hiém xa hoi huyén va cac to chirc, ca
nhan theo quy dinh cla phap luat va clia Bao hiém xa hoi Viét Nam. Quan ly va
chiu trach nhiém vé di liéu trong phan mém quan ly ho so trén dia ban toan tinh.

h) Tham gia, d& xudt v&i cdp cé tham quyén viéc xay dung, sta doi, bd
sung ché do, chinh sach vé Iinh vic bao hiém xa hoi, bdo hiém that nghiép, bao
hiém vy té.

i) TO chirc thuc hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chirc
nang, nhiém vu duwoc giao; ap dung Hé thong quan ly chat lwvong theo tiéu chuan
TCVN 1SO.

k) Thuc hién ché dé théng tin, thdng ké, bao cao theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (rng dung cong nghé thdng tin trong cong tac lun tri.

1) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc Béo hiém xa hdi thanh phd

giao.
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Piéu 12. Ché tld quan ly, ché doé lam viéc va trdch nhiém cda Trudng
phdong nghiép vu, Chanh Van phong thuéc Bao hiém xa hoi tinh

1. Ché do quan ly:

Phong, Van phong chiu sy quan ly, diéu hanh tryc tiép clia Giam déc Bao
hiém xa hoi tinh va chiu sv chi dao, kiém tra, hwéng dan vé chuyén mén, nghiép
vu clia cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Phong, Van phong do Truwéng phong, Chanh Van phdong quan ly, diéu hanh
theo ché dd thd trwong; gilp Trudng phong, Chanh Van phong c6 cac Pho
Truong phong, Phé Chanh Van phong.

Trwdng phong, Chanh Van phong, Phé Trwdng phong, Phdé Chanh Van
phong thudc Bao hiém x& hoi tinh do Giam ddc Bao hiém x& hoi tinh b6 nhiém,
mién nhiém, cach chic, diéu dong, thuyén chuyén, khen thwdng va ky luat theo
quy trinh va phan cap clia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

S6 lugng Phé Trwdng phong, Phé Chanh Van phong thu6c Bao hiém xa
hoi tinh khéng qua 03 nguoi, dugc quy dinh cu thé theo van ban quy dinh vé co
cdu vién chirc quan ly ctia B4ao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Ché do lam viéc:

a) Trvong phong, Chanh Van phong lam viéc theo ché dd thu trwong, bao
dam nguyén tac tap trune dan chd; ban hanh Quy che lam viéc, che do thong tin,
bao cdo cua Phong, Van phong va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché do.

b) Truédng phong, Chanh Van phong phan céng hodc Uy quyén cho Phé
Truong phong, Phd Chéanh Van phong gidi quyét cac cdng viéc thudc tham quyén
clia Tredng phong, Chanh Van phong. Phdé Truwdng phong, Phé Chanh Van phong
chiu trach nhiém trwéc phap luat va truée Tredng phong, Chanh Van phong vé
nhiém vu dugc giao. Trudng phong, Chanh Van phong chiu trach nhiém vé quyét
dinh cta Phé Trudng phong, Phé Chanh Van phong dwoc phan céng hoac dy
quyén giai quyét.

3. Trach nhiém va quyén han:

a) TO chtrc thuc hién cac chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Quyét dinh nay.

b) Ph6i hop véi cac don vi cé lién quan t6 chirc thwc hién cac nhiém vu
dwoc giao.

¢) Quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi va tham quyén quan ly cla
Phong, Van phong va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh do.

d) Quyét dinh cac bién phap vé tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh;
tang cwong hau kiém; chdng tham nhiing, ldng phi, quan liéu, hach dich, clra
quyén va cac biéu hién tiéu cuc khac trong vién chirc thudéc Phong, Van phong.

d) Chiu trach nhiém treéc Giam déc Bao hiém x& hoi tinh va trudc phap
luat khi t0 chitc thuc hién nhiém wu.

e) Thuc hién cac quy dinh cla phap luat, cia Tong Giam doc Bao hiém xa

hdi Viét Nam va quy dinh quan ly hanh chinh nha nwéc cta &y ban nhan dan
tinh.
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Piéu 13. Hiéu lu*cva trach nhiéom thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu lvc ké tr ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh s6
816/QD-BHXH ngay 23/5/2017 cua Téng Giam dbéc Bao hiém x& hdi Viét Nam
quy dinh chc nang, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va ché dd quan [y cla cac
phong nghiép vu thudc Bao hiém x& hdi tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong.

2. Vu tredng Vu T0 chirc can bd, Chanh Van phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Thu tredng cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam déc
Bao hiém xa hdi céc tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay././

Noi nhan: KT. TONG GIAM BOC

_Nhu Digu 13; GIAM POC
- HPQL (d@ bic);

- Tong Giam doc (dé b/c);

- Cac Ph6 Tong Giam déc;

-Lwu: VT, TCCB(IOb).

Lé Hung Son
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