UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 5300 /QD-UBND Thénh phé Hé Chi Minh, ngay AF thangAdnim 2019
QUYET PINH

Ve vige phé duyét quy trmh ndi by giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyen tlep nhin cia Sé Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can c Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 cua
Chinh phi vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sot thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

Céan cr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia B§
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét s quy dinh cta
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cda Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi clia S& Gido duc va Pao tao tai T& trinh s8 4499/TTr-GDDT-VP
ngay 03 thang 12 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh néi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cta S¢ Gido duc va Pao tao.

Danh muc va néi dung chi tiét cua cac quy trinh ndi bo duoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cua Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Diéu 2. T6 chirc thue hién

1. Céc quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh da dugc phe duyét la co
s& dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viée tiép nhan, giai quyét va tra két qua
thu tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé thong théng tin mot cira dién tur
theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh néi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh theo quyét dinh phé duyét cua Chii tich Uy ban nhén déan thanh phé



tai tru s& noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trén Trang
thong tin dién tir ciia co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bd dd dugce phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thil tuc hanh chinh cho ca nhén, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai
quy dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dugc phé duyét mai, sua ddi, bd sung, thay thé, hiy bo, bai bo khi ¢b
bién dong theo quy dinh phap luat; khong cong khai quy trinh ni bo da hét hiéu
luc thi hanh.

Dieu 3. Hiéu lue thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhéan déan thanh phd, Gidam déc S& Gido duc va Pao
tao va cac to churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; céc PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tim Tin hoc, Trung tdm Cong bao;

- Luu: VT, KSTT/N. ¢%.

Nguyén Thanh Phong



GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

yét dinh s6 5300 /OP-UBND ngay A¥thdng A& nam 2019
Skia Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ

STT Tén quy trinh ngi b

Linh vie vin bing, chirng chi

Coéng nhén van bing tét nghiép cac cdp hoc phd théng do co sé nudc
ngoai cap

(g8

Cap ban sao van bing, chimg chi tir s6 goc

3 Chinh stra ndi dung van béng, chimg chi




QUY TRINH 01

I. THANH PHAN HO SO

g20t nghi¢p cac cip hoc phd thong do co sé nwrée ngoai cip
gt dinh so 5300 /OD-UBND ngay A¥thdng Adndm 2019
cua Chu tich Uy ban nhdn dan quan)

TT

Tén ho so S6 Ghi chi
lrgng

1. Don dé nghj cong nhan vin bing do co s& gido duc 0 Ban chinh
nude ngoai cap (Mau | kém theo) -

2. Vian bang do co s& gido duc nudc ngoai cap kém theo Ban sao
ban dich ra tiéng Viét duge co quan c6 thim quyén| (2 chimg thyc
chirng thuc

3. Két qua qué trinh hoc tap tai co s gido duc nudc ngoai Ban sao
kém theo ban dich ra tiéng Viét dugc co quan c6 thim | (2 chimg thyre
quyt":n chung thyc

| 4. | Ho so minh chimg thi gian hoc & nudc ngoai, gdm mot Bén sao
trong céc tai liéu lién quan sau: x4c nhin cia co quan chimg thyc
dai dién ngoai giao cua Viét Nam & nudc sé tai; xac
nhdn cua co s& gido duc nude ngoai noi da hoc tap; ban 02
sao hop 1é ho chiéu c6 dong diu ngay xuét, nhip canh;
minh chirng di dang ki vao Hé thong co s& dir liéu dién [
tir quan ly luu hoc sinh cua B Gido duc va Pao tao

5. | Trudng hop can thiét phai thim dinh muc do dap Ung Ban sao cé
quy dinh vé tuyén sinh chuong trinh dao tao, ngudi c6 chimg thyc
van béng can gui kém theo hd so cdc tai lieu lién quan 02 hozjaF h:‘m‘ 330

. kém ban
nhu: chimg chi ngoai ngir, cac van bing, chimg chi cé chinh déi
lién quan chiéu

6. | Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu Ban chinh

| ndy phai con nguyén ven, khong bi tdy x6a, khong bi
hiy hoai bai cc yéu té thi tiét, khi hau hoge bét ky | 02
mot Iy do nao khac




I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua |
I

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két
qua - S¢ Giao duc va Dao tao

thanh phé H6 Chi Minh

15 ngay 1am viéc (ké tir ngay
nhédn du hoé so hop 1€)

' - Xéac minh dé cong nhin
van bang cua ngudi Viét
Nam do co s& gido duc
nudc ngoai dang hoat dong
| hop phap tai Viét Nam cdp
| (bao gdm ca chirong trinh
lién két dao tao giira co sd
giao duc Viét Nam va co
sO gido duc nudce ngoai do
co s& gido duc nude ngoai
cdp bang) la 250.000

| dong/vén bang.
- X4c minh dé céng nhan |

vian bang cla ngudi Viét
Nam do co s& giao duc
nude ngodi hop phap cép
sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao ¢ nudc ngoai
1a 500.000 d6ng/van bang.

II. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viée

N¢i dung cong
viéc

Thoi
gian

Trach
nhiém

Biéu
mau/Két
qua

Dién giai

Bl

Nop hé so

Ngudi dé
nghi

Kiém tra hd so

B$  phéan
Iiép nhéan
va tra két
qua - So
Gido  duc

va Ddao tao

Gidr
hanh
chinh

Theo muc I

Thanh phin ho so
theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hé so |
ddy da va hop lé:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
bude B2.

- Truomg hop hod so
chua diy du hoic
chua hop I¢: Huong
dan ngudi nop ho so
bd sung, hoan thién
ho so va ghi 1o ly do

theo BM 02.

P



| Buéc N ] . v Biéu
| c(‘!?g Noi d:;;% cong :;E;:: ';‘l}:: m?luf!(ét Dién giai
_vige qua | |
- Trudng hop tir chdi |
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Eg'gp ﬁ]ﬁgz Chuyén hi? so cho
' ‘ s tra két | 0.5 noay Theomuc I | Phong Khao thi. va
B2 | Tiépnhanhdso | Vo, ™ XEIUOMEY L pvior |Kiém  dinh Chiét
qua - S¢ | lam viéc . |
Gido  duc lugng Gido duc
vi Do tao (KT&KDCLGD)
{;ﬁggg Gao Phong Khio thi v
| Khao thi va Theomyc |Kiem  dinh = Chat
B3 | Phén cong thy Iy Kiém dinh 0.5 ngay BM 01 luong Gido duc tiép
ho so Chat luo-rng lam viéc nhan hé so va phan
' Gido duc cong cong chuc thu
' ly hé so
j Theo muc I T.i;e:n hanh xem )fél,
: BM 01 kl‘nem lril_. t’har_n; dgn'h
2 . 3 . . Van ban ¢6 ho SU;.lay, y‘lflen cac
Tham dinh h6 so, | Cong chirc ! ¢ kién tham don vi ¢o lién quan
B4 dé xuat két qua giai | thu 1y hd | 10 ngay 7 dinh (néu co)
quyét thu tuc hanh | so - lam viée | i Tong hop, hoan
chinh - HO o soien b so, lap to
(trinh rinh va dir thao két
- D thao | s trinh Lanh dao
| ket qué Phong xem xét
- Theo muyc |
Lanh dao! BM 01
Phong - HO so
Khio thi va 02 neav trinh Xem xét, phé duyét
BS | Xemxét, trinhky | Kiém dinh | - ;iéf: - Van ban [két qua thy ly thi tuc
Chat lugng "" | ¢6 ¥ kién (hanh chinh
Gido duc tham dinh
- Du thao
! két qua
Theomuc ! [Kiém tra lai hd so va
BMOl  ky duyét:
~ .| -Hbso - Néu hd so diy du
B6 | Xem xét. phé duyét Eg”h dao lg;“f.af trinh va hop 1& ky phé
iéc AT
" |- Vin ban duyg_i ket‘qua q
Céng nhédn —‘Nél.l hd so khél’lg]
/Vin  ban |ddy da va hop I¢:




V. HO SO CAN LUU

TT | Ma Hé so luu
hiéu

. |BMOI | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bd phin Mdt cira)

2. | BM 02 | Phiéu y&u ciu bé sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai B phan
Mot cura)

3. | BM03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai B§ phan Mot
cua)

4. | BM04 | Don dé nghi cong nhan van bang do co s& gido duc nudc ngoai cap (luu

' tai B phan thu ly)

5. | BM 05 | Gidy céng nhdn van bang gido duc phd thong (hru tai Bo phan thu 1y)

6. |BM 06 | Cac thanh phan ho so (muc I) (luu tai B phan thy 1y)

7. /| Cac hd so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh |

| IE:.;r:]:’)‘c N§i dung cong Trach Thaoi :Blf]l::;t DiZn wii
| SOL8 viéc nhiém gian mawnet | 1en g
viéc qua
néurd Iv do |Théng bdo tir chdi
|bang van ban va néu |
B rd Iy do
' Cho 0, vao so, |
Van the 86| o .| H6 so da fg“g SZ”‘ tl_f’!’ ha;'f |
B7 | Banhanhvanban | Gido duc| .. e |duoc phe| o0 Pan den BO/
P lam viéc . phan mdt cira va céc |
vabaotao | duyét . N . riao |
) o cd nhin c¢6 lién
R ' quan. B
Bo  phan
.y £ . b liép nhén v e oy A , z
Trakétqua, lwuhd | .5 77 - Tra ket qua cho to
B8 ) . va tra két| Theo 2. . C A
so, thong ké va ua - S& | gidv hen Kétqua | chirc, ca nhdan
theo doi ana ST - Théng ké, theo ddi
Giao duc =
| va Dao tao
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Maiu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO(2 Mau Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hé so
‘4. |BM0O4 Mﬁu Pon dé nghi cong nhan vin bing do co sé gido duc nude ngoai
cap
5. | BMO05 Miu Gidy cong nhan vin bang gido duc phé thong




V1. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 77/2007/Qb-BGDDT ngay 20/12/2007 cia B truéng B Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé trinh ty, tha tuc cong nhan vin bang cua nguoi Viét
Nam do co s& gido duc nudc ngoai cap.

- Thong tu sd 26/2013/TT- BGDDT ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua B Gido duc
va Dao tao sira d6i, bé sung mot sb diéu cua quy dinh vé trinh tr, thu tuc cong nhan vin
bang cua nguoi Viét Nam do co s¢ gido duc nudc ngoai cap ban hanh kém theo Quy ét
dinh s6 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 cua B trudéng B Giao duc va Pao tao.

- Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 caa Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.



BM04

MAU PON PE NGHI CONG NHAN VAN BANG
(Kem theo Thong tww s6 26/2013/TT-BGDDT ngay 135 thdang 7 ndm 2013 cua Bé truong
B¢ Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tu do — Hanh phic

DPON DE NGHI CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUOC NGOAI CAP

Kinh giri: (tén co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 4)

Ho vatén ngudl cO VAN bANG: ... e
Negay, thang, nAm sinh:...........ooo i nam, nir

NS 1701 1 A O SPP

INOT O I DAY et e e e e e

HO Khau thurOng@ trll ... e e e
Piachilién lac khi can thi€t: ... ... .o i i e

So diénthoat:......ccovvviiiiiiiinnns Email...oo e

Tran trong dé nghi cac co quan chirc ndng xem xét cong nhan van bang do nudc ngoai
cap gin kem theo

Trinh @0 QA0 120 . ..o e

Tén co s& gido duc NUOC NZOAT .....viviiiiii it
Thude nude/To chlrc QUOC 1€ . ..ovviie i e

Loai hinh dao tao (du hoc nudc ngoai, lién két dao tao voi nudce

..................................................................................................

Quyét dinh cir di hoc (néu c): SO QP ............. . ngay ky Qb

CAp ra QUYEt diNN:. . ..... i,
Hinh thirc dao tao (chinh quy, hoc tir Xa)...........ooooiiii i
Thot glan dA0 A0 ...t e
Chuyén ngdnh dao 120 ...ttt e

Co dang ky cong dan véi co quan dai dién Viét Nam & nude so tai hay khong?



o Co ding ky o Khong dang ky
Néu khong dang Ky, nEU T 1Y do ....vvveeeeeeriiieeeiiiiie e,

...................................................................................................

T6i xin cam doan nhirng ndi dung trinh bay trén la ding sir thyc, néu sai toi xin chiu
trach nhiém hoan toan trude phap lujt.

..... ngay thdng ndam 200...
Ngudi lam domn
(ky va ghi ré ho tén)




BMO05

GIAY CONG NHAN VAN BANG GIAO DUC PHO THONG
(Kem theo Quyeét dinh s6 77/2007/QD-BGDBT ngay 20 thdang 12 nam 2007 cua Bo
truong Bé Gido duc va Pao tao)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_ TINH/THANH PHO NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lip — Tw do — Hanh phiic
b L T o e Ak ok
........... , hgay thang  ndm 200...

Van bing s& .....evvvinnn..n NEAY CAD «evvivvee e eecee e, do (ghi rd tén co s&
giao duc nudc ngoai)

...........................................................................................................................................

INZAY ST oottt ettt et et et eb bt eme et et a e e et

N O SITE oottt et e oot e e e e e e e e et e e e e e e eeee s mmte e as e eetmnn b aaaaeeae et tstanaar e e eranan

La bang tét nghiép (THCS, THPT)

Pading Ky tai .....oooooiiii e Ngay.....ccoevnnnn. thdng........ ndm
200............

Giam déc so
(ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)

Pa vao s6 dang kY $0...............



QUY TRINH 02

L. THANH PHAN HO SO

uc cap ban sao vin bing, chimg chi tir s6 goc
(ujpét dinh s6 5300 /OD-UBND ngay AF thdng 4t nam 2019
ctia Chi tich Uy ban nhén ddn quén)

dugce cap ban chinh trong truong hop ngudi yéu

STT Tén ho so S Ghi chi
lwgng
1. Gidy chimg minh nhan dan/hd chiéu con gia tri sur 01 Ban sao co chung |
dung thye hodc ban sao
| kém ban chinh doi
chiéu
2. | Xuat trinh gidy to chimg minh quan hé v&i ngudi | 01 Ban sao c6 chimg

thuc hoédc ban sao

I oz oz kém ban chinh dbi
cdu cap ban sao tir s6 goc la: -
chiéu
- Ngudi dai dién theo phap luét, ngudi dai dién
theo tly quyén ctia ngudi duge cp ban chinh van
bang, chimg chi.
- Cha, me, con; vo, chéng; anh, chi, em rudt;
ngudi thira ké khac cia nguoi duge cip ban chinh
vin bang, ching chi trong trudng hop ngudi d6 da
chét.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép
nhfn va tra Thoi gian xir 1y Lé phi
ket qua

[ .
| B0 phén tiép
nl}é_‘m va tra
' két qua - S&

bao tao
thanh phd Ho
Chi Minh

Gidao duc va

- Ngay trong ngay tlep nhin yéu cau hodc | 6.000 d(:“mg/phi‘)i bang +
trong ngay lam viéce t1ep theo, néu tiép nhan | 2.000 ddng//ban sao.

yéu cau sau 03 (ba) gi® chiu.

- Déi véi truomg hop cing mot luc yéu cau
chimg thuc ban sao tir nhiéu so gbc, yéu ciu
s6 lugng nhiéu ban sao, ndi dung vin bang,
chimg chi phirc tap khé kiém tra, dbi chleu
ma co quan S& Gido duc va Pao tao khong
thé dap (g dugc thai han quy dinh néu trén
thi thoi han cap ban sao duge kéo dai thém
khong qué 02 (hai) ngay lam viéc hodc c6 thé
dai hon theo thoa thuian bang van ban véi
ngudi yéu cu cdp ban sao.




1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

| Burdr e n , . ié
; }r ¢ Néi dung cong Trach Thoi ;Bw“; X e
cong n o . mau/Ket Dién gidi
e x vige nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so Céd nhan Theo muc 1 | Thanh phan ho so theo
i | muc |
- Trudng hop hd so d@}y
du va hop l¢: Lap Giay
tiép nhé.n hé so va hen
tra két qua: trao cho
nguoi nép hé so theo
BM 01, thuc hién tiép
. bude B2.
B9 phan - Truong hop hd s
Bl tiép nhan hanh " Tuong aop 0 SO
| 1 ) va tra két chinh chua day di hodc chua
Kiém tra ho so U - S& BM 03 hop [é: Huong dan
(E']iz,m e ngudi nop hé so bd
va Pio iao sung, hoan thién hd so
' va ghi rd ly do theo BM
02.
- Trudmg hap tir chbi
tlep nhdn ho so: Léap
Phiéu tir ChOl tlep nhan
giai quyét ho so theo
| BM 03.
B,:Q p}llﬁn Kha Chuyén hdé so cho
t??lft”}k@;: f’;‘ﬁ Theo mycl | Phdng Khao thi va
B2 | Tiépnhanhdso | "ooa S | duas BM 01 | Kiém dinh Chét lrgng
qua - S¢ | phut lam ‘.
Gidoduc | viée Otao due
va Dao tao | ' (P. KT&KDCLGD)
[anh dao
Phone Khén Phong KT&KDCLGD
A . R ong | ti€p nhéan hd so tir Bo
Phéan cong thu ly | Khaothiva | qual5 | Theo mucl
B3 3 - R a 1 tiép nhan va tra két qua
ho so Kiém dinh | phit lam BM 01
Chét lugng vide va phan cong cong chirc
Gido duc i thu Iy hé so
] Khong - Néu thong tin day du
: : Th I Sohnd
Thim dinh hé so; | Chuyén qué 03 ;DM“E}'*;C va chinh xéc: in ban sao
B4 |déxuitkétqua | vién thu ly | git 15 , _|vin bang.
giai quyét TTHC | hd so phut lam | Bansaovan | _ ‘Néu théng tin chua
viée bang/Van | 43y dir hoac chua chinh




| .
| Buoae

Biéu

cong Noi du.'lg cong Tr?fh T.hcn mau/Két Dién gidi
| en viéc nhi¢m gian R
viéce ; ) qua ,
' 0l ngay | bannéurd |xdc: Thong bao tir choi
lam viéc v do ' bang van ban va néu rd
| (trudng Iy do.
. hop - Tong hop ho so trinh
phtre tap Linh dao phong xem
kho x£t.
kiém tra)
Lanh dao Theo muc | .2 A .
. : . - Kiém tra lai thong tin |
Ph‘?“g . Kh'on}:z _BM 01 va ky duyét ban sao van
B5 Khao thi va | qua 15 | Ban sao vin b%mg{
Xem xét, trinh ky | Kiém dinh | phitlam | bing/ Vin |_ Xem xét, phé duyét van
Chat luong viéc ban Néu o lua e 1 At on . x1e
Gido duc ¥ d ban tir ch6i néu rd ly do
; y do ]
g | Bt |
A . Lanh dao| qua30 |, . = . <. | Kiém tra va ky duyét ho
B6 Phé duyét . 1 ban tir choi
S& phatlam |~ .. SO
néu rd ly do
viec £ .
j (néu co) |
Koo | Bin sag van | PONE dau ban sao van
Van thu S¢ U4 1‘5: bino/Van bang hodc cho sé van
B7 | Ban hanh van ban | Gidgo duc| 992 ° M VAL | ban tir chdi, chuyén két
& T phat lam | ban néu rd s A A Tk
va Pao tao vide v do qua ve Bo phan ticp
- y nhén va tra két qua
Bo  phan
Trakétqua o |9 PR , - Tra két qué cho c4
B8 | hd so, thong ké va , , .1 Két qua nhan
-, qua - S¢ | giay hen P . .
theo doi Gidgo  duc ’ - Thong ké, theo doi
va Dao tao

IV. BIEU MAU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOl | MauGiay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 | Méu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. |BM04 Mau Phiéu yéu cau cp ban sao van bang (biéu mau cé tinh chat tham
khao)
V. HO SO CAN LUU
STT | M Hb so lwu
hiéu
1. |BMOl | Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)
2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thi¢n hé so (néu ¢6 - luu tai BY phian Mot

3




cua)

3. | BM03 | Phiéu tir chbi giai quyét tiép nhan hé so (néu cé - lwu tai Bo phan Mot
cua)

BM 04 | Phiéu yéu cau cap ban sao vin bang (biéu mau cé tinh chdt tham khdo)

/f Sb cip ban sao van bang tir s6 gdc (luu tai Bo phan thu 1y)

// | Cac thanh phan hd so (muc I) (néu c6 - luu tai BO phén thy Iy)

el B Bl oy

/! Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

-Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 2 ndm 2015 cta Chinh phu vé cép
ban sao tir sO gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc
hop dong, giao dich.

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDPT ngay 08 thang 9 ndm 2015 cta Bo Giao duc va
Pao tao vé ban hanh Quy ché quan ly bing tit nghiép trung hoc co sd, bang tot nghiép

trung hoc phd thong, van bang gido duc dai hoc va chimg chi cia hé thdng gido duc qudc
dan.

- Thong tu 5_6 226/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi ching thuc.

-Cong vin 50 7593/BGDDT-VP ngay 31 thang 8 nam 2009 cua B Gido duc va
Dao tao vé viéc thong bao gid vin bang, chung chi 4p dung tur thang 9/2009.

- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong Chinh
phi huéng dan thi hanh mdt sd quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé€ thuc hién co ché mdt cira, mét cura lién thong trong
giai quyet thu tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

BMO4 Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VAN BANG

(Biéu mdu cé tinh chat tham khdo)

T8 801 oot sessrsesesssrsesnen GG tinhe. . [ Nam... [ N
SINN NZAY: o essessesseeeeeneen INOT SIART Lol
Dan tdc (can cir trén giév Khai Sinh): .o e
bi hoc 16p 12 tai truong: . creeerersrreesneeenenenes QUAN MUYEN: Lo
Da tot nghiép k¥ thi: DTHPT [ ] B4 tic THPT

Khoa thi: cooeveeiieceieieeieeeiieeieccecineessessrmeesesmeennene. 121 HOI d&ng thiz civeiirrieens
S6 chimg minh nhan danf Ho ch1eu: ........................ Ngay vanoi ¢ip: ....ocoeceruermerunns
Dia chi thudmg trl ..o e e rre e b s s
BHEN tROGIL .oeevviieiiiiiiciiii st s st is s e e e s e see s sment s e e e e e s st benaa et e sannbrbebeaesee e nenraeeaes e
SO IONE DAN S0 XM CAPT .o eeeeeeeee e eeeeeaes s s e ses e ses s s s nae e

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay..... thang.... ndm 201 ...

Ngwdi viét phiéu
(Ky va ghi ro ho tén)

Hé so dinh kém (rrésu co): ' '
- Ban photo van bang, gidy chimg nhén tot nghi€p tam thoi (ban gidy hodc ban file anh).



1. THANH PHAN HO SO

I3

STT | Tén hé so S6 Ghi chii

lwgng

1. Pon dé nghi chinh sira vin bing, chimg chi (biéu o] Ban chinh
mdu c6 tinh chadt tham khao BM04, BM05, BM06) |

2. Van bang, chimg chi dé nghi chinh stra Ban sao khong

co chitng  thyc |
hgac'bén sao tur

01 s6 gbc hodc ban
sao dugc chung
thuc tir ban
chinh.

3. Quyét dinh cho phép thay ddi hodc cai chinh ho Ban sac khong
tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giGi tinh déi co chung  thue
v6i trudmg hop chinh sira van bing, chimg chi do hogc ban sao ti

‘.g P & _ g ) 01 | s6 goc hoac ban
thay doéi hodc cai chinh hé tich, xac dinh lai dan ' sao dugc chimg
toc, xac dinh lai giéi tinh thuc (r ban

chinh.

4. f Giéy khai sinh déi véi trudmg hop chinh stra van Ban sao khong
bang, ching chi do bé sung hé tich, diéu chinh hd Eé Chfg}g thue
: < Cyas A s o b Lhat . odc ban sao tir
tich, dang ky lai vigc sinh, dang ky khai sinh qua 01 s géc hodc ban
han sao duoc ching

thuc tor ban
chinh.

5. Chitng minh thu nhan dan hodc hd chiéu hoidc gidy Ban sao khong
tor tiry than hop phdp khac cé anh cta ngudi duogc c6 chimg  thyc
cap vin bang, ching chi hogc bun sao Ui

P g chung 01 |sé gbe hodc ban

sao dugc ching
thuc tir béan
chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

' Noi tiép nhén va tra két qua

Théi gian xir ly

| Lgphi T




Bo6 phén tiép nhan va tra két
qua - S¢ Giao duc va Dao tao

thanh phd 114 Chi Minh

so hgp 1€)

05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhin du hd

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . ‘. Biéu
o as n . Trach Thoi X E s
- cong | NQi dung cong viéc - . mau/Ket Dién giai
| o ea nhiém gian .
viéc qua
Nop hd so Nguﬁri.dé Theo muc Thanh phin hd so
nghi theo muc [
Bo  phan - Trudong hop hd so
tiép  nhan day di va hop 1¢:
va tra két Lap Gidy tiép nhan |
qua - So hd so va hen tra két |
Gilao  duc quéa; trao cho ngudi |
va Pao tao ndp hd so theo BM
01, thuc hién tiép
Gio budc B2.
B1 hanh BM 01 |- Truomg hop hd so
Kidm tra hd sg chinh BM 02 |chua diy du hodc
' BM 03 chua hop 1€ Hudng
dan ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién
hé so va ghi rd Iy do
theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhdn giai quyét h0|
so theo BM 03. i
Bf) phén i Ch i 3 3
tiép nhan uyén ho so cho
' 1 4 tra Két | 0.5 nedy | Theo myc 1 Phong Khao thi va
B2 | Tiépnhanhdso | 2 T KELIUSDEAY L paio] | Kidm  dinh  Chét
qua - Sé& | lamviée | . |
Gisgo  duc _ lugpng Giao  duc
A (KT&KDPCLGD)
va Dao tao
Linh dao :
Phong | Phong tiép nhan ho
Phin cong thy Iy ho Khao thi va | /o . | Theomuc1 |so tir B phan Mot
B3 N Kiém dinh | ;" "= | BMOI clra vd phin cong
59 Chét luong lam viec cong chire thu Iy hod |
Gi4o duc i SO |

]



Bube | ... | Trach Thoi Bitu | T
cong | Noi dung cong viéc nhiém ian mau/Ket Diéen giai
vige | ¢ g qua
Theo muyc I T.lﬁfl'l hanh xem nfét.
BM 01 kl‘em tra, tharq dinh
! S so ho so; lay v kién cédc
Tham dinh ho so, d¢ | Cng chirc | it don vi ¢6 lién quan
B4 xudt ket qua giai thu ly hd | 2.5 ngay Vin bin cd (néu co) |
| quyét tha tuc hanh | so lam viéc | al.]; an C © Tong hop, hoan
) y kién tham a1 A A s
chinh dinh thien ho so, lap to |
D‘ i | trinh va du thio két|
i{; v thao qua trinh Lanh dao
_ “t qua Phong xem x¢t
| Theo muc I
BM 01
Lanh dao CHb so
Phong . I . . 5
Khao thi va | 0.5 ngay | FP0 Xem x€l, phe duyet
B5 | Xem xét, trinh ky Kidm dinh lz';m vide |- Vanban  |két qua thu Iy tha tuc
Chét luom oy kién hanh chinh
Gido duc thim dinh
' - Dy thao
két qua
Kiém tra lai ho so va
Theo muc | ky d}”"?t; s .,
BMoOl |- Néu ho so diy du
Ha va hop 1&: ky phé
. . . . |Lanh dao| 0.5 ngay | | 050 duyét két qua
B6 Xem x¢t, phe duyét . . ..~ | trinh £ A R
Sé lam viéc Giv ohép |- Néu hd so khong
;Vv‘a-‘f pb?P ddy du va hop I&:
Aa“‘l,' ;“ Thong béo tir chdi
NEUTO LY €O \bing vin ban va néu |
‘. o ly do
! Cho s.c:). Vao 55, }
Vin thu So HO so da dong ddu, ban hanh|
B7 | Banhanhvanbin | Gido duc | 0> "%% |dugc phe | YAn ban dén BO|
| va Dio tao lam viéc duvet phan mét cura va céac
' i . cd nhan c¢o6 lién
quan.
'Bo  phan
B8 Tra két qua, luu hd Ssp ugn]}g Theo | ' - Tra két qua cho td
so, thong ké va theo : . t  Kétqua | chic, canhan
doi qua - SG | gidy hen - Théng k&, theo doi
Gido  duc g ke, theo dot
| va Dao tao

1V. BIEU MAU

STT

M3 higu

Tén Biéu mau




. | BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. |BMO02 r Mau Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién ho so

3. | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

4. | BM 04 Mau Pon dé nghi chinh sira ndi dung béng tot nghiép

5. |BMO05 | Mau Pon dé nghi thay dbi ndi dung ho tich trong vin bang — hoc ba
6. |BMO06 | Mau Don dé nghi chinh stra ndi dung trén chimg chi

V.HO SO CAN LUU

STT| Ma Hb so lwu
hiéu
1. [BMOI |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bé phan Mot cira)
2. |BMO02 Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - Iuu tai Bo phéan
! Mot cira)
3. | BMO03 | Phiéutir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - luu tai B phan Mot
cua)

4. | BMo04 |Pon dé nghj chinh sira ndi dung bang tét nghiép

5. | BM05 | Don dé nghi thay d6i néi dung ho tich trong vin bing — hoc ba

6. | BM 06 |Pon dénghi chinh sira ndi dung trén chirng chi

7. | BMO07 Quyét dinh chinh stra van béng (Iuu tai B phén thu ly)

8. | BM 08 | Céc thanh phan hé so (muc I) (Ivu tai Bd phén thu Iy)

9. |/ Cac ho so khac néu cé theo vin ban phdp quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu sé 19/2015/TT-BGDPT ngay 08 thang 9 nam 2015 cua B truong
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché quan ly bang tt nghiép trung hoc co s0,
bang tot nghiép trung hoc phé thong, van bing giao duc dai hoc va chimg chi cta hé
thong gido duc qude dan.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




BM0O4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG BANG TOT NGHIEP

Kinh giri : - Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao Thanh phd Ho Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc;

- Hiéu truong trudng trung hoe pho thong..........eevevecvereeeveerceeeens
TO1teN 1a: oo, G101 tinh: ..o
SInh NEAY: e INOT SINRE e
Nguyén 1a hoc sinh [6p 12 tai trirOmE:..ooeocveieeiieiieceeee e e e
Dia chi thuong tril (Tam tril): ..o
Nay t6i lam don nay, kinh dé nghi quy co quan diéu chinh ndi dung trong vin bang tbt
nghiép trung hoc pho thong, h€ dao 120 ..o
ettt eet e eh e este et e s a e e et b ent et e et e
TRAND ..ottt et e n e e
VBT 1Y Q0 ettt s et s et e e ens e

RAat mong dugc quy co quan xem xét chép thuén, xin chén thanh c4m on.

Thanh phé Hoé Chi Minh, ngdy ~ thdng  ndm
Ngwdi 1am don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thénh pho Ho Chi Minh, ngay  thdng ~ nam
HIEU TRUONG



BMO5 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do — Hanh phuc

DPON PE NGHI THAY DOI NQI DUNG HQ TICH
TRONG VAN BANG - HQC BA

Kinh gii : - Gidm doc S& Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh;
- Truémg phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng gido duc;

- Hiéu truéng truong trung hoc phd thdng ......o.oovveeveeeceereceeeee.
TOItEN [A: (oo GIOTHNNE
Sinh NEAY ..o NOT SINRE e
Nguyén 12 hoc sinh 1dp 12 121 trrOn@: . ccooeiiii i
Dia chi thuong tri (Tam tri): oo e
S4 chimg minh nhan dan:........cccevuereevveruenereenee. CAP 1AL oo,
Vin bang tot nghigp: .....o.ovvveeeeeeeeceeeeee s S6 hiéu bAng:.......occooervriernnn,
SO BA0 dANN: ..o Hoi dong thi truomg:...................
Khoa thi ngay ..... thang ....... nam ........

Nay t6i 1am don nay, kinh d& nghi quy co quan thay ddi cai chinh ho tich trong hé so
hoc vy; van bang, chimg chi voi ndi dung sau:

Chi tiét cin thay doi N¢i dung truéc day Noi dung dé nghi chinh

sua

Ho va tén

Ngay, thang, nam

Noi sinh

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

DI AN VAT ...eoverveo oo ess et es et
Rat mong duoc quy co quan xem xét chap thudn, xin chan thanh cam on.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ~ thdng — ndm
HIEU TRUONG




BMO6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do — Hanh phic

PON DPE NGHI CHINH SUA NOI DUNG TREN CHUNG CHI

Kinh giri : - Giam déc S& Gigo duc va bao tao Thanh phd Ho Chi Minh;
- Truéng phong Khao thi va Kiém dinh chat lugng gido duc:

TN A0 w.oiiii e Gidi tinh: Nam O Nu O

Sinh NEAY: ..o NO1SINH: ceeeee e
Nguyén la hoc sinh trudong/ trung tdm/ Thi sinh tw do:......oooo
Dla chi thudng tri (Tam trd) / Dign tho@i:......covviiiiiiiiiii e
S6 chimg minh nhan déan: ........................ Ngay cap .......... Cép tai:

Loai chimg chi: O Tin hoc tmg dung O Ngoai ngit (Tiéng Anh, Tiéng Trung) Tnnh do O
AOBOC

SO bA0 danh: .........ccovivevrireeieer e Hoi dong kiém tra:.........cocooeevennene...
Ky kiém trangdy .............. thang ....... nam ..........

Nay t6i lam don nay, kinh dé nghj quy co quan chinh sira trén ching chi vdi ndi dung
sau:

Chi tiét can thay @i |  Noi dung truéc diy Néi dung deé nghi chinh
sira

Ho va tén

Ngay, thang. nam

Noi sinh

Chi tiét khac (Néu co)

Vaily do

Xin chén thanh cam on. rat mong dugc quy co quan xem xét chap thufn,.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thdng — nim
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ré ho tén)






