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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CẤP TỈNH TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH LÂM ĐỒNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LÂM ĐỒNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP;

Căn cứ Quyết định số 2475/QĐ-UBND ngày 08/11/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lâm Đồng công bố thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Lâm Đồng; Quyết định số 785/QĐ-UBND ngày 27/4/2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lâm Đồng công bố danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực tôn giáo cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng; Quyết định số 1999/QĐ-UBND ngày 05/10/2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lâm Đồng công bố danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực thi đua khen thưởng cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng; Quyết định số 2122/QĐ-UBND ngày 30/9/2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lâm Đồng công bố danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; thủ tục hành chính bãi bỏ lĩnh vực quản lý nhà nước về công chức, viên chức thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp tỉnh, cấp huyện trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp tỉnh trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh; Giám đốc Sở Nội vụ; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố Đà Lạt và Bảo Lộc; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- VP. Chính phủ (Cục KSTTHC);
- TT. Tỉnh ủy, TT. HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Như Điều 3;
- Trung tâm Công báo - Tin học;
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Lưu: VT, TTPVHCC.
	CHỦ TỊCH




Đoàn Văn Việt
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG ~ Déclip - Tw do - Hanh phiic
$6:K63%QD-UBND Ldm Déng, ngay? thang®nam 2019
QUYF:T PINH

Phé duyét quy trinh ndi by glal quyet tha tuc hanh chinh linh vwe ndi vu
thudc thim quyén giai quyét ciia c4p tinh trén dia ban tinh Lam Dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG
Cén cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu v&
thyc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Cén ¢t Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo trudng,
Chu nhiém Vian phong Chinh phu huéng din thi hanh mét s§ quy dinh ciia Nghi
dinh sb 61/2018/ND-CP;

Can ctr Quyét dinh sb 2475/QD-UBND ngay 08/11/2016 ciia Chu tich Uy
ban nhan dén tinh Lim Ddng cong bd thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyét cia S& Noi vy tinh Lam Ddng; Quyét dinh s6 785/QD-UBND ngay
27/4/2018 cta Chu tich Uy ban nhan d4n tinh LAm Pdng cong bd danh muyc tha
tuc hanh chinh linh vyc ton gido cép tinh, cép huyén, cép x4 trén dia ban tinh
Lam Dong; Quyét dinh s6 1999/QD-UBND ngay 05/10/2018 cia Chu tich Uy
ban nhin dén tinh Lam Pdng cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh v thi
dua khen thuémg c4p tinh, cip huyén, cip x4 trén dia ban tinh Lam Péng; Quyét
dinh s6 2122/QD-UBND ngay 30/9/2019 cta Chii tich Uy ban nhan dan tinh
Lam Déng cong bd danh muyc tha tuc hanh chinh dugce sira dbi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bai bé linh vyc quan 1y nha nuéc vé cong chirc, vién chirc thude
thim quyén giai quyét cia cap tinh, c4p huyén trén dia ban tinh LAm Déng;

Xét dé& nghi ciia Giam ddc S& Noi vy,
QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét
thd tuc hanh chinh linh vie ndi vu thudc thim quyén giai quyét cia cip tinh trén
dia ban tinh Lam Ddng.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iyc thi hanh k& tir ngay ky.








Pidu 3. Chanh Vin phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh; Giam déc
S& Noi vu; Chu tich UBND céc huyén, thanh ph6 Pa Lat va Bao Loc; Cha tich
UBND céc x3, phuong, thi tran va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %{
Noi nhin:
- VP. Chinh phia (Cuc KSTTHC);
- TT. Tinh Gy, TT. HDND tinh;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Piéu 3;
- Trung tdm Cong bao - Tin hoc;

- Cong thong tin dién tir tinh;
- Lvu: VT, TTPVHCC.

Joan Vin Viét








BO Obﬁ OC%H,H Hﬂd TUC EZE Oﬁmzm LINH <dd ZO~ \44
N GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN PIA BAN TINH LAM PONG

7Ky /Ob-UBND :%&\ 4 SQ:%\%:QE 2019 ciia Chi tich UBND tinh Ldm Déng)

A. QUY TRINH NOI BO TUC HANH CHINH LIEN THONG (51 THU TUC)

I. LINH VU'C XAY DUNG CHINH QUYEN (01 THU TUC)

1. Thii tuc thanh lip thén méi, t6 din phd méi

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan diy du hd so theo quy dinh

TTHC va orzu\m: két qud cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Bude ns A ‘n . .a - Thoi
thyc hi¢n N¢i dung cong viéc Trach nhi€ém thuyc hién gian
m _ M 2 2 I hY
va Ti€p nhén ho so, cdp nhét vao so, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng | 0> 183y
BS
Thim dinh,l4y y kién ciia cic co quan c6 lién quan, hoan chinh hd so trinh .
B2 S& Noi vy 14 ngay
UBND tinh
- Trinh HDND tinh xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 13p thén méi, t5 dan .
phd méi. . Khong
B3 \ ) UBND tinh .
- Sau khi ¢6 Nghj quyet ciia HDND tinh, Cha tich UBND tinh ban hanh Quyét quy dinh
dinh thanh 13p thon méi, t0 dén pho méi
va.b\wm_” qué giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm,m&bm k€, theo o .
B4 ddi ket qua thyc hién TTHC tai co quan; c4p nhit, hoan thién ho so gidi quyét S6 No1 vu 0,5 ngay








I1. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN (03 THU TUC)
1. Thi tuc thanh I4p t6 chirc thanh nién xung phong cip tinh

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan dy da hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng

w:s..m N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién .H.s ol
thyc hién * ’ ’ gian
w ﬁ. 14 1 2 14
va Tiép nhan hd so, cip nhat vao s, chuyén xir ly va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
ok a a Vin thu VP PDBQH, HPND va ,
B3 | UBND tinh ti€p nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 s Chuyén vién VP bDBQH, HDND
A 9 1 LA > \
B4 | Tham dinh, xtt ly ho so va UBND tinh 1,5 ngay
R A o e v Lanh dao VP DPPBQH, HDND v ,
B5 | Xem xét ho so, ky nhay van ban UBND tinh 0,5 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
, 2 1A Vin the VP PDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
erﬁw% qua giai quyét thii tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm,_&m:m ké, theo o
B8 ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cip nhat, hoan thién ho so giai quyéet S No1 vu 0,5 ngay








* e

2. Thi tuc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong cip tinh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh céng

Buéc s A cn . n ‘o Thoti
thue hign Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye hi¢n gian
w Hv 4 b 2 2 r
va Ti€p nhan ho so, cip nhét vao so, chuyén xir Iy va tra ket qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thiam dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
Y S Vién thu VP PDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhin ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 1 1A Chuyén vién VP BPPBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xit ly ho so va UBND tinh 1,5 ngay
R o Lanh dao VP PDPBQH, HPND va ,
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 0,5 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
, 2 1A Vin the VP PPBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
Nhan két qué giai quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s thong ké, theo o
B8 | d5i két qua thyuc hién TTHC tai co quan; cip nhat, hoan thién ho so gidi quyet S& Noi vu 0,5 ngay








3. Thii tuc x4c nhéin phién hiéu thanh nién xung phong & cip tinh

Téng thdi gian thuc hién TTHC: 45 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong

Buéc A A .n . .n cn Thoi
thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhi€ém thuc hién sian
w H 2 2 r
va Ti€p nhan ho so, cap nhat vao so, chuyén xir ly va tra két qua Trung tim Phuyc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 36 ngay
3 Vin thu VP PPBQH, HDND va
9 A A A > hY
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 Chuyén vién VP PPBQH, HDND
A 0 17 1A s \
B4 | Tham dinh, xit ly ho so vi UBND tinh 4 ngay
N T Lanh dao VP BDPDBQH, HDND va .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
. 2 1A Vin thu VP DPDBQH, HDND va .
B7 UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhén két qué giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s thong ké, theo o
B8 ddi két qua thuc hién TTHC tai co quan; cap nhat, hoan thién hd so gidi quyét S& Noi vu 0,5 ngay








I11I. LINH VUC TO CHUC BQ MAY (03 THU TUC)
1. Thii tuc thAm dinh thanh lip don vi sw nghiép cong lip

Téng thori gian thyre hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan diy da hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng

Budéc ne " ‘n . n . Thoi
thyc hién N9i dung cong vi¢c Trach nhiém thuc hi¢n gian
m H 4 b 2 4
va Tiép nhan hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir ly va tra két qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
v A A 1A Vién thu VP bDBQH, HPND va .
B3 UBND tinh tiép nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
: Chuyén vién VP BPDBQH, HDND
A 2 17 1A ] \
B4 Tham dinh, xir Iy ho so va UBND tinh 1,5 ngay
Lo L Lanh dao VP BPBQH, HDND va .
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 0,5 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Linh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vién thue VP BPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND finh 0,5 ngay
Nhén két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s6 thong ke, theo o
B8 doi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thi€n ho so gidi quyét S¢ Noi vu 0,5 ngay








2. Thi tuc thim dinh t6 chirc lai don vi s nghiép cong 1ap

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viée ké, tir ngay nhéan dy du hd so theo quy dinh

w:.o..o> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H.r ot
thwe hi¢n : * gian
w _ Y 2 2 I
va Tiép nhan hd so, cap nhit vao so, chuyén xir ly va tré ket qua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thdm dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
1 A A 1A Vin thu VP PBBQH, HPND va .
B3 UBND tinh tiep nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 . VPR Chuyén vién VP DPBQH, HDND .
B4 | Tham dinh, xtt ly ho so va UBND tinh 1,5 ngdy
s o Léanh dao VP DDBQH, HDND va .
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 0,5 ngay
B6 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1 ngay
, L 1A Van thu VP DPDBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND ftinh 0,5 ngay

zwm_b\wmﬂ qué giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm.ﬁmbm k€, theo o
B8 | ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cip nhit, hoan thién hd so gidi quyet S& Noi vy 0,5 ngay
TTHC va chuyén két quéa cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong








3. Thii tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong 1ap

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan diy da ho so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong

w:.o.m, N¢i dung cong viéc Trach nhiém thue hién H.r o
thuc hién * ’ * gian
w H. I M 2 2 4 .
va Ti€p nhén ho so, cdp nhat vao so, chuyén xir ly va trd ket qua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Nbi vu 10 ngay
bt A A 1A Vién the VP BBDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
A e 2 1. 1A Chuyén vién VP BPDBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xr Iy ho so va UBND tinh 1,5 ngay
(e 1A a s 1 Lanh dao VP BPDBQH, HDND va .
BS Xem xét ho so, ky nhay véin ban UBND tinh 0,5 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. . 1A Vén thy VP DPBDBQH, HPND va .
B7 UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
ers,w% qua giai quyét tha tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm,ﬁmbm k€, theo .
B8 ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cdp nhat, hoan thién ho so gidi quyet S& No1 vy 0,5 ngay








IV. LINH VUC TO CHUC PHI CHIiNH PHU (07 THU TUC)
1. Thi tuc thanh lap Hoi
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day da ho so theo quy dinh

Buéc ns A cn . . . Thai
thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hi¢n gian
w H 7 by 2 2 14
va Ti€p nhén ho so, cap nhat vao s0, chuyén xir ly va tra ket qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thdm dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 24 ngay
bt A A LA Vén thu VP DPDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€ép nhén ho so UBND finh 0,5 ngay
A e s 1 1A Chuyén vien VP BDBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
o o Léanh dao VP DPPBQH, HDND va ,
BS Xem xét ho so, ky nhdy véin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh | Lanh dao UBND tinh 1 ngy
, 2 1A Vién thu VP DPDBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND fih 0,5 ngay
Z&w:\w@»ﬁ qua gidi quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,m&bm k€, theo o
B8 déi ket qua thue hién TTHC tai co quan; cip nhét, hoan thién ho so gidi quyet S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

10








2. Tha tuc phé duyét diéu 18 Hoi
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay lam viéc ké, tir ngay nhén ddy dui hd so theo quy dinh

Budéc ns A - . n .n Thoi
thuc hién Noi dung c¢ong viéc Trach nhiém thuc hién gian
w H I'4 by 2 z
va Tiép nhan hé so, cap nhat vao sb, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thdm dinh h so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 24 ngay
 x e f ta 1A Vian thu VP PDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh tiép nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
. A Chuyén vién VP BPDBQH, HDND
A 0 17 1. A ] \
B4 | Tham dinh, xit ly ho so vi UBND tinh 2 ngay
. o Lénh dao VP PDBQH, HDND va :
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND finh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Vian thue VP DPPBQH, HDND v3
B7 | UBND tinh tr4 hd so an thu QH, V28 | 0,5 ngy

UBND tinh

Nhén \_&H qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vio mm,Embm k€, theo .
B8 | doi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; c4p nhét, hoan thién ho so gidi quyet S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

11








3. Tha tuc chia; tich; sap nhip; hop nhit Hpi

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day di hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng

Budéc ns A en . cn cn Thoi
thue hién NQi dung cdng viéc Trach nhiém thyc hi¢n gian
w H M 2 2 z
va Ti€p nhéan ho so, cap nhat vao s0, chuyén xir ly va tra ket qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Nbi vu 24 ngay
Y S Van thu VP BPDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh tiép nhdn ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 ae Chuyén vién VP DPPBQH, HDND .
A 0 17 1A ]
B4 Tham dinh, xir 1y ho so va UBND tinh 2 ngay
o oo Lanh dao VP PDBQH, HDND va .
BS | Xem xét ho so, ky nhay van ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vin thu VP BPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
ZEEWQ qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vio mw,_&mbm k€, theo .
B8 ddi két qua thue hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so giai quyét S& Noi vu 0,5 ngay
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4. Tha tuc d6i tén Hoi
Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan diy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng

wqc..n> Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién .H.r ol
thuc hién * * gian
w H I4 Y 2 2 z
va Ti€p nhan ho so, cap nhit vao so, chuyén xir ly va trd ket qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Nbi vu 24 ngay
Y S Vién the VP PBBQH, HPND va .
B3 UBND tinh ti€p nhéan ho so UBND ftinh 0,5 ngay
2 v 1 LA Chuyén vién VP BDBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
o o Lanh dao VP PPBQH, HPND va .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vin thu VP BPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay
was\w@ qué gidi quyét thii tuc hanh chinh tir UBND tinh vio mm,m&sm k€, theo o
B8 | ddi két qua thyc hi€én TTHC tai co quan; cip nhit, hoan thién ho so gidi quyét S6 Noi vu 0,5 ngay
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5. Thi tuc Hji tu gii thé
Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh

Budéc s A .n . . n ‘n Thoi
thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién gian
B1 ,
va Tiep nhén ho so, cdp nhit vao so, &E%m: xtr ly va tra ket qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 24 ngay
4k 4a LA Vién the VP BPDBQH, HPND va .
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
i . Chuyén vién VP PDBQH, HBND .
A 9 17 1 A s
B4 Tham dinh, xtt Iy ho so va UBND tinh 2 ngay
o o Linh dao VP PDBQH, HPND vi ,
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND figh 1 ngay
B6 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1 ngay
Vin thu VP PBBQH;, HPND va
2 s 1 A > \
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay

va:\_ﬂmﬁ qua gi4i quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh vio mm‘mﬂm:m ke, theo o
B8 dGi ket qua thyuc hién TTHC tai co quan; cdp nhat, hoan thi¢n ho so gidi quyét S6 N61 vy 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

14








6. Thii tuc bao cdo té chirc dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thudng

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 ngay lam viéeké tir ngay nhin ddy di hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh céng

w:.c..n> N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H._. o
thuc hién * * gian
w H I 4 by 2 2
va Ti€p nhan hd so, cap nhat vao so, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hé so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 19 ngay
Y S Van the VP PPBQH, HDND va .
B3 | UBND tinh tiép nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
_ Chuyén vién VP BPDBQH, HDND
A 2 1.2 1. A 3 \
B4 Tham dinh, xi 1y ho so va UBND tinh 2 ngay
. o Lanh dao VP DPDBQH, HDPND v ,
BS | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. . 1 A Van thu VP PPBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay
Zrms\_&ﬁ qué giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,m&:m ke, theo o
B8 ddi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhat, hoan thién ho so gidi quyét So Noi vy 0,5 ngay
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7. Thu tuc cho phép Hgi diat van phong dai di€én
Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dy di hd so theo quy dinh

w:@.m N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n H.r o
thwe hién ’ gian
w H 2 2 4
va Tiép nhé4n hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh h so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 9 ngay
1 A LA 1A Vién thu VP DPPBQH, HPND va .
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND finh 0,5 ngay
A g " 1o A Chuyén vién VP BBDBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
. o Lanh dao VP PPBQH, HPND va :
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1 ngay
3 Van thu VP DPPBQH, HDND v3 .
B7 | UBND tinh tré hd so an fu Q V& | 0,5 ngay

UBND tinh

ZE)SW@J qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao wm,ﬂrm:m ke, theo .
B8 doi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhit, hoan thi¢n ho so giai quyét S& Noi vy 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
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VIIL LINH VUC QUY XA HQIL, QUY TU THIEN (09 THU TUC)
1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va céng nhin diéu 1& Quy
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 40 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budéc ns n - . ‘n . Thoi
thuc hién N6i dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién gian
w H z M 2 2 Is
va Ti€p nhén ho so, cap nhat vao so, chuyén xtt ly va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hé so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 29 ngay
bt A A 1A Vian thu VP PBBQH, HDND va .
B3 UBND tinh tiép nhan ho so UBND finh 0,5 ngay
2 s v 1r 1A Chuyén vién VP BPDBQH, HDND .
B4 | Tham dinh, xir Iy ho so va UBND tinh 5 ngay
o S Lénh dao VP BPBQH, HDND va .
B5 Xem xét ho so, ky nhdy vin ban UBND tinh 2 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban caa UBND tinh Léanh dao UBND tinh 2 ngay
. , 1A Vién thu VP PDBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
Z&wz\w@x qua gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,ﬁwm:m k€, theo o
B8 | dbi két qua thuc hién TTHC tai co quan; cip nhat, hoan thién hd so giai quyét S& Noi vu 0,5 ngay
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2. Thii tuc cong nhian Quy da diéu kién hoat ddng va cong nhin thanh vién hdi déng quan Iy Quy

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

_w._.c..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H._. o
thuc hién * : gian
w _, r 1 2 z
va Ti€p nhén ho so, cdp nhit vao so, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 24 ngay
A A LA Vian thu VP DPDBQH, HDND va .
B3 | UBND tinh ti€p nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
ISy " 1 1A Chuyén vién VP PDBQH, HBND .
B4 Tham dinh, xir 1y ho so va UBND tinh 2 ngay
L a L e Léanh dao VP BBDBQH, HDND va \
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. \ 1A Van thu VP PBBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhin két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vio s6 théng ké, theo o
B8 | ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so giai quyét S& Noi vu 0,5 ngay
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3. Thi tuc céng nhén thay ddi, bd sung thanh vién Hoi dong quén Iy Quy

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dy d hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

w:.c..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hi¢n H._- o
thuc hién : * gian
w _v r Y 2
va Ti€p nhén ho so, cép nhit vao s8, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9 ,
B2 | Tham dinh hd so, tham miru trinh UBND tinh S& Noi vu 9 ngiy
et A 1A LA Van thuy VP BPBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 s Y vr A Chuyén vién VP BPDBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
L L Lanh dao VP BPDBQH, HDND va .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vén ban UBND finh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vin thu VP DPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
was\wmﬁ qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm,n&cm k€, theo o
B8 | ddi ket qua thyc hién TTHC tai co quan; cdp nhit, hoan thién ho so gidi quyet S¢ Noi vu 0,5 ngay
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4. Thu tuc thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 18 (sira dbi, bd sung) Quy

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy da ho so theo quy dinh

TTHC va or=<m= két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

w:.c..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién H.r o
thuc hi¢n : O gian
w H by 2 2 4
va Ti€p nhédn ho so, cdp nhit vao so, chuyen xir ly va trd ket qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham mru trinh UBND tinh S& Nbi vu 24 ngay
1 ek 1A 1A Vén thu VP BPBDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
) 3 Chuyén vién VP BDBQH, HDND
A 2 1.7 1. A ] \
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
o o Linh dao VP DPDBQH, HDND va ,
BS Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vién thu VP BPBDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
Zwms\wmn qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh vio &,m&:m ké, theo N
B8 ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cip nhat, hoan thi€n ho so giai quyet S& Noi vu 0,5 ngay
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5. Tha tuc cip lai gidy phép thanh 1ip va cong nhin diéu 18 Quy

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén diy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Budc ne A .n . .n .n Thoi
thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye hién gian
w H 2 2 z
va Tiep nhén ho so, cip nhét vao so, chuyen xir Iy va tra ket qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh h so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 9 ngay
1 h 1A 1A Vin thu VP DPDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh tiép nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
: 3 Chuyén vién VP BPDBQH, HDND
A 2 1.7 LA ] \
B4 Tham dinh, xir Iy ho so va UBND finh 2 ngay
Lanh ¢ao VP BPBQH, HDND va
r A v 4 - ) 3 s \
BS Xem xét ho so, ky nhay vin bén UBND finh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 1A Vin thu VP PDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND finh 0,5 ngay
er:\ww qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,n_m:m ke, theo o
B8 ddi két qua thuc hién TTHC tai co quan; cip nhit, hoan thién ho so gidi quyet S¢ No1 vu 0,5 ngay
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6. Thu tuc cho phép Quy hoat dgng sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ddy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng

Budc ns n < . .n .n Thoi
thuc hign No6i dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién gian
B1 )
va Tiép nhan hd so, cap nhit vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hé so, tham muu trinh UBND tinh S& Néi vu 9 ngay
et A 1A LA Van thu VP PDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
A s 2 1 1A Chuyén vién VP BPPBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xir 1y ho so vi UBND tinh 2 ngay
o o Lanh dao VP PPBQH, HDND va ,
B5 | Xem xét hd so, ky nhdy vin ban UBND finh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vian thu VP PPBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay
Zg:\w@»ﬁ qué giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,ﬁm:m ké, theo o
B8 ddi ket qua thuc hi€n TTHC tai co quan; cdp nhit, hoan thién ho so gidi quyét S Noi vu 0,5 ngay
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7. Tha tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich Quy

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh cong

_w__d..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H.__ ol
thuc hién ’ * gian
w H Y 2 2 4
va Tiép nhan hd so, cap nhat vao so, chuyén xir ly va tra ket qua Trung tAm Phuc vy hanh chinh cdng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 24 ngay
1 A 1A 1A Vin thu VP PDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€ép nhén ho so UBND finh 0,5 ngay
) 3 Chuyén vién VP DPDBQH, HDND
A 0 1.7 A 9 \
B4 Tham dinh, xir 1y ho so va UBND tinh 2 ngdy
N L Lanh dao VP PDBQH, HDND va .
B5 Xem xét ho so, ky nhay vidn ban UBND ftinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
\ Y Vin the VP BPDBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qué giai quyet thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s0 thong ke, theo o
B8 doi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién h6 so gidi quyet S No1 vu 0,5 ngay
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8. Thi tuc d6i tén Quy
Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan diy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

Budc ne A a . .n .n Thoi
thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién gian
B1 \
va ,Emv nhén ho so, cdp nhit vao mmr chuyén xir ly va trd két qua Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 9 ngiy
1 A 1A LA Vin thu VP DDBQH, HPDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND ftinh 0,5 ngay
. 3 Chuyén vién VP PPBQH, HDND .
A 2 1.7 1A »
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
o Lo, Léanh dao VP PDBQH, HDND va .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban UBND finh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. \ 1A Vin thu VP DPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND finh 0,5 ngay
waﬁwmﬂ qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm._&mnm ke, theo o
B8 doi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cap nhat, hoan thién ho6 so giai quyét S Noi vu 0,5 ngay

24








9. Thi tuc Quy tw gidi thé
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ddy du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

w:.c..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién H.r ol
thwe hién * ’ gian
w H 14 b 2 2 7
va Tiép nhén ho so, cdp nhat vao so, chuyen xir ly va tra két qua Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 Thém dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 9 ngay
v A A LA Vin thu VP PDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€ép nhéan ho so UBND tinh 0,5 ngay
A e \ 11 A Chuyén vién VP DPPBQH, HDND .
B4 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 2 ngay
o oL Lianh dao VP BPPBQH, HPND va .
BS5 Xem xét ho so, ky nhay van ban UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban cia UBND tinh Lanh d¢ao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vin thuy VP DPDBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
vas\wwﬂ qué giai quyét tha tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,m&:m k€, theo o
B8 ddi ket qué thue hién TTHC tai co quan; cdp nhat, hoan thién ho so gidi quyet S& Noi vu 0,5 ngay
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IX. LINH VU'C CONG CHUC (05 THU TUC)
1. Thii tuc thi tuyén cong chirc
Tdng thoi gian thye hién TTHC: Theo quy trinh

Budc

thye hign N¢i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho1i gian
Thoéng béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén cong chirc
o | Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén céng chirc Trung tim PVHCC wmo ngdy ke tr ngdy thong
A 4oos . i an A yia P : Cham nhit 13 05 ngay lam
- ; kh N 1 .
~E~o mcv‘\@.” %Sr m.m»ow :m:S co mw di€u kién dyu tuyén; Cong khai danh UBND tinh viée trude ngly td chitc thi
sach ngudi c6 du dieu kién dy tuyén 2
tuyen
T4 chirc tuyén dung cong chirc:
Thi vong 1: Thi tric nghiém
. , Ban Coi thi; 5 20 két qua
* Poi vdi thi trac nghiém trén may tinh: N . ,Eﬂ.oawm g,o. ket qud ngay sau
Hoi dong tuyén dung | khi lam bai xong
B2 * Dbi v6i truong hop thi tric nghiém trén gidy:
i Ban Chém thi; am nhit 1a 15 nga
- Hoén thanh viéc chm thi vong 1 antAam Cham nhat 13 15 ngdy sau
Hoi dong tuyén dung | khi ket thuc thi vong 1
a A 14 2 2:R . A A T n , Cham nhit 1a 05 ngay sau
- Cong bo ket qua diem thi vong 1 va thdng bao viéc nhdn don phuc Hoi ddng tuyén dung | khi két thic viée chém thi

khéao

vong 1
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Budc
thuce hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Trong thoi han 15 ngay ké tir

Nhén don phac khao Trung tdm PVHCC A ,
ngay thong bao
. Cham nhét 13 15 ngdy sau
. ‘4z . Ban Cha [ : -y .
Chém phiic khdo va cong bb két qua chim phiic khio an Cham phuc khdo, | . '} 4¢ thei han nhan don
Hoi dong tuyén dung , .
phuc khao
Cham nhét 12 05 ngiy lam
- Thong bao tri€u tap thi sinh dy thi vong 2 Chu tich UBND tinh | viéc sau ngay két thic viéc
chim thi vong 1.
e 2 Chém nhét 13 15 ngdy sau
Thi vong 2: Thi mén nghi€p vu chuyén nganh 01 dong 8%.@: m vie, ngdy thong bao tri€u tip thi
Ban Coi thi . \
sinh dugc tham dy vong 2
Thong bao két qua tuyén dung cong chirc:
Cham nhat 1a 10 ngay sau
- Oo:m»wwﬁ ket qua thi tuyen; gir thong bao ket qua thi tuyen t61 ngudi Chi tich UBND tinh ngay :rmb m:am ,cmo%uwo »WQ
du tuyén qua vong 2 cia Hoi dong
tuyén dung
B3 : ‘
Trong thot han 15 ngay ké tir
- Nhén don phic khéo (d6i véi trudng hop thi viét) Trung tdm PVHCC ngay cong khai két qua vong
2
. Chém nhét 13 15 ngdy sau
2 1 £ . 2 A £ 1.4 W , , Chu tich UBND tinh, N T A
- To chirc cham phuc khao va cong bo ket qua cham phuac khao Ban chém phiic khio ngay hét thoi han nhian don

phuc khdo
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Buéc
thuc hién

N§i dung cong viéc

Trach nhi€ém thyc hién

Thoi gian

- Phé duyét két qua tuyén dung

UBND tinh

Khéng quy dinh

- Giri théng bao cong nhén két qua trang tuyén

UBND tinh

Trong thdi han 15 ngay, ké
tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung

B4

Hoan thién hd so ctia ngudi tring tuyén

- Nguoi tring tuyén;
- S& Noi vu

Trong thdi han 30 ngay, ké
tr ngay nhin duoc thong
bao cong nhan két qua tring
8%mE Thoi han xin gia han
hoan thién hd so néu c6 ly
do chinh dang, khong qua 15
ngiy, ké tir ngay hét thoi han
hoan thién hd so du 8«6&
theo quy dinh

B5

Ra quyét dinh tuyén dung dbi v6i truong hop hoan thién hd so dy tuyén
hodc quyét dinh hity két qua tring tuyén ngudi trang tuyén khong hoan

thién da hd so du 8%?

Chu tich UBND tinh

Trong thoi han 15 ngay lam
viéc ké tir ngdy hoan thanh
viéc tham tra, xAc minh ho
so clia ngudi tring tuyén
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2. Thii tuc xét tuyén cong chirc

Tbng thoi gian thye hién TTHC: Theo quy trinh

Buéc
thyc hi€én

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian

Théng bio tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cong chirc:

30 ngay ké tir ngay thong

- Tiép nhan Phiéu ding ky dv tuyén cong chirc Trung tim PVHCC |
B1
Cham nhit 13 05 ngiy lam
- Lap danh sach ngudi c6 da diéu kién du tuyén Chi tich UBND tinh | viéc trudc ngiy td chirc xét
E%mb
T4 chirc tuyén dung cong chirc:
Vong 1: Kiém tra didu kién, tiéu chudn ctia nguoi du tuyén
Cham nhat 13 05 ngiy lam
vi€c sau ngay két thic viéc
- Thong béo triéu tap thi sinh dy phong van vong 2 Chu tich UBND tinh | kiém tra diéu kién, tiéu
B2 chuin ciia ngudi dy tuyén tai
vong 1
Vong 2: Phong van dé kiém tra vé nang lyc, trinh d9 chuyén mon cia
ngudi dy tuyén
L - Hoi dbng tuyén dyng; | ChAm mhat 12 15 ngdy sau
- T6 chirc phéng van vong 2 ., . ngdy thong bao triéu tip thi
- Ban Giam khdo

sinh dugc tham dg vong 2
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Budc

thuc hi¢n N§i dung cdong viéc Trach nhi€ém thwe hién Thoi gian
Xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén dung cong chirc:
R T L , Chém nhét 1a 10 ngay sau
- Xem xé€t, quyet dinh cong nhan ket qua xét tuyén Chu tich UBND tinh ngdy & chirc chém thi xong
Cham nhét 12 10 ngiy sau
B3 |- Cong khai két qua xét tuyén, danh sach dy kién ngudi trang tuyén; giri UBND tiah ngly nhan dugc bao cdo két
thong bao két qua xét tuyén t6i ngudi du tuyén qui vong 2 cia Hoi ddng
tuyén dung
Trong thai han 15 ngay, ké
- Gtri thong bao cong nhan két qua trang tuyén t6i ngudi du tuyén Chu tich UBND tinh | tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung
Trong thoi han 30 ngay, ké
tr ngay nhin dugc théng
bao cong nhan két qua tring
N ca 1A , P 2 - Nguoi trang av~mbw avmobw ‘HWS mwms NE» & ? NS
B4 Hoan thién ho so ctta ngudi triing tuyén S& N6 hoan thién ho so néu c6 ly
"¢ NoLva do chinh dang, khéong qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han
hoan thién hd so du tuyén
theo quy dinh
Lo 2 o o . 3 . T 01 han 15 ngay 14
Ra quyét dinh tuyen dung d6i véi trudomg hop hoan thién ho so du tuyén SMM&W %H M.“ bmw gwwmwrw&cw
BS5 hoic quyét dinh huy két qua tring tuyén ngudi trang tuyén khong hoan Chu tich UBND tinh i g3y

thién du hd so dy tuyén

viéc thiAm tra, xdc minh hd
so ctia ngudi du tuyén
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3. Thi tuc tiép nhin cic trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc

Thoi gian giai quyét, quy trinh thyre hién: Khéng quy dinh

4. Thi tuc thi nang ngach cong chirc
Tong thoi gian thye hién TTHC: Theo quy trinh

Buéc ns A en . . ‘n ie e
th hign No6i dung cong viéc Trach nhiém thuyc hién Thai gian
Bl Xay dyng Pé 4n thi nang ngach cong chirc UBND tinh Khéng quy dinh

B2 | T4 chirc thi nang ngach cong chirc:

Mon thi, hinh thirc, thoi gian thi ndng ngach

Thi vong 1: Thi tric nghiém

Thong béo két qua ngay

* P4i voi thi tric nghiém trén may tinh Hoi dong tuyén dung san khi 1am bai xong

B3
* DO1 voi1 trudong hop thi tric nghiém trén gidy

Hbi dong tuyén dung, | Cham nhét 1a 15 ngay sau

A . 2\
- Cham thi vong 1 Ban Cham thi khi két thuc thi vong 1

- Céng b két qua diém thi vong 1 va thong bao viéc nhan don e o 2 Cham nhéat 13 05 ngay sau
phiic khéo Ho1 dong tuyen dung. | )y <4 thic vigo chim thi
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Budéc

thuc hién N¢i dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoi gian
vong 1
. . Trung tim PVHCC | Trong thoi han 15 ngay ké
Nhan don phiic khao tinh tlr ngay thong béo
% , \ Cham nhét 1a 15 ngay sau
. . Ban Ch huc kh p .
Cham phiic khao va cong bd két qua chdm phic khao mm” Mm MB% MM d 29, ngdy het thoi han nhin
0 & HUYen GURE | 4om phuc khao
Cham nhét 1a 05 ngay 1am
- Thong béo tri€u tap thi sinh dy thi vong 2. UBND tinh viéc sau ngay két thic viéc
cham thi vong 1.
Cham nhat 13 15 ngay sau
. e A n n . Hoi dong tuyén dung, | ngay thong bao triéu tap
Thi vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh Ban Coi thi thi sinh duge tham du
vong 2
B4 | Xac dinh ngudi tring tuyén ky thi nang ngach Khéng quy dinh
Théng bao két qua thi ning ngach
Trong thoi han 10 ngay ké
B> 1. Théng bao két qua chdm thi cho céng chirc dur thi biét UBND tinh tir ngdy hoan thanh viéc
cham thi vong 2
- Nhan don phuc khao Trung tim PVHCC | Trong thdi han 15 ngay ké
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Buwéc

thyc hién N§i dung cong viéc Trach nhiém thwc hi¢n Thoi gian
tir ngdy cong khai két qua
vong 2
A , A , 5 N A A1 A 5 A ’ ) A A \ \
- 0 r . 2 . g _.
T6 chirc cham phuc khao va cong bo két qua cham phuc khao Hoi ddng thi ning Or,m.:s £ at m, .G ngay mws
neach céne chite ngdy het thonr han nhin
& & don phitc khao
: . Chu tich UBND tinh :
- Phé duyét két qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén . Khéng quy dinh
Cham nhét 13 05 ngay lam
- Théng béo két qua thi va danh sach cong chire tring tuyén t6i co H¢i dong thi nang | Viéc sau ngay c6 quyét
quan quan ly cong chirc c6 cong chirc tham du ky thi ngach cong chirc dinh phé duyét ket qua ky
thi
Trong thdi han 15 ngay,
Chi tich UBND i ké tr ngdy nhan dugc
\ . . - Chu tic tinh; . ' ,
B6 | B6 nhiém ngach va xép luong ddi v6i cong chirc tring tuyén o danh sich nguoi  trung
- S6 No1 vy tuyén trong ky thi ning

ngach
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5. Thi tuc xét chuyén can bd, cong chirc cAp xi thanh céng chirc cip huyén tré Ién
Tdng thoi gian thue hién TTHC: Khéng quy dinh

Budée A A n . n . e s
thue hign No6i dung cong viéc Trach nhiém thuce hién Tho1i gian

Bl | Kiém tra, sat hach Hoi ddng kiém tra, sat hach Khéng quy dinh

B2 | Xem xét, quyét dinh xét chuyén Chu tich UBND tinh Khéng quy dinh

X. LINH VU'C VIEN CHUC (02 THU TUC)
1. Thii tuc xét tuyén dic cich vién chirc
Téng thoi gian thye hién TTHC: Theo quy trinh

a_.WMqﬂ.mnmz N@i dung cong viéc Trach nhié¢m thyc hién Thaoi gian
Bl | Xem xét hd so tiép nhan vao vién chirc Co quan c6 tham quyen Khéng quy dinh
tuyén dung vién chic
1A TAs aA . Co quan ¢6 thAm quyén
Thanh 13p hé1 dong sat hach . in d
amh fep hot dong a tuyén dung vién chirc
Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc van ban ,mm nghi cta co quan, don vi
¢ thAm quyén tuyén dung vién chirc; néu qua
B2 , e Co quan c6 thim quyén thoi han quy dinh ma chua c6 vin ban tra 1oi
- Cong nhén ket qua xét tuyen déc cach uan IV vien chire thi coi nhwr dong y. Trudmg hop ho so chua du
q y theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi, co
quan c6 tham quyén quan ly vién chire phai c6
van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so
B3 | Ky két hop ddng lam viéc Don vi sy nghiép cong lap Khéng quy dinh
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2. Thii tuc thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
Téng thoi gian thye hién TTHC: Theo quy trinh

Budéc As A n . .n cn ve .
thuc hign Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
Bl | Xéc dinh hinh thirc thi hodc xét thing hang UBND tinh Khoéng quy dinh
B2 | T6 chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép UBND tinh Khéng quy dinh
Hoi ddng thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép
A C Trudc ngay thi hodc
Hoi déng thi hosic .
- Théng bao tridu tap thi sinh dyr thi hodic xét o1 €ong T Ao xét thing hang it nhit
B3 xét thing hang 15 ngay
- JRB\%Q %:»E mmﬁr :_w sinh ?oo SO wmo mmbr va H‘roo Uwosm HE Hoi ddng thi hodic Trudc ngdy thi
hodc xét, so do vi tri phong thi hodc xét, nbi quy, hinh thirc, thoi {4 thine h 01 10
gian thi hodc xét xct thang hang ngay
Xac dinh nguoi trun & ky thi hodc xét thang h. ht
B4 ac di »sm:d._) g tuyen trong ky thi hodc xet thang hang chirc UBND finh Khéng quy dinh
danh nghé nghiép
X oqea A X Lo ae en L PO UBND tinh giao cho cac
BS ww sw(_@E va xep Foﬁm doi <Q»_ vién mr:o tring tuyén ky thi hodc Sé, ban, nganh, UBND cép Khong quy dinh
xét thang hang chirc danh nghé nghiép huyén
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XI. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG (09 THU TUC)
1. Thi tuc dé nghi ting Bing khen ciia Cha tich UBND tinh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan diy da hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong

_w:Q.n) N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HT ot
thyc hién * gian
w _y z b 2 14
va Ti€p nhan hd so, cap nhit vao sb, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hé so, tham muru trinh UBND tinh S& Ngi vu 19 ngay
b A 1A 1A Vin thuy VP DPPBQH, HDND va .
B3 UBND tinh tiép nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
. 3 Chuyén viénVP DDBQH, HDND va .
A 2 17 1. A ]
B4 | Tham dinh, xtt 1y ho so UBND finh 2 ngay
Y y v e s Lanh dao Van phong PDBQH, .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
, L 12 Vin thu VP DPPBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao sb Eosm ké, theo o
B8 | dai két acm thuc hién TTHC tai co quan; cip nhat, hoan thién hd so giai quyét S¢ Noi vu 0,5 ngay
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2. Thii tuc dé nghi ting C¥ thi dua cia UBND tinh
Téng thoi gian thye hién TTHC: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

_qu.n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién HTS
thwe hién * : gian
w H. 7 by 2 2 r
va Tiep nhén ho so, cip nhit vao so, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thdm dinh hé so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 29 ngay
1 e h 1A 1A Vin thy VP BPPBQH, HDND va .
B3 | UBND tinh ti¢p nhan ho so UBND finh 0,5 ngay
2 4 Y 1r 1A Chuyén vienVP DDBQH, HPND va .
B4 | Tham dinh, xir ly ho so UBND finh 2 ngay
L ooa L Lénh dao Vin phong PPBQH, .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lénh dao UBND tinh 1 ngay
) Y4 A Vin thu VP PPBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vio sb thong ké, theo o
B8 | doi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhat, hoan thién ho so giai quyét S¢ Noi vu 0,5 ngay
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3. Tha tuc dé nghi ting danh hiéu Chién sy thi dua cip tinh
Tong thoi gian thye hién TTHC: 35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan diy du hd so theo quy dinh

w:.o..n> Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H.__ ol
thye hién gian
w Hr 4 1 2 2 4
va Ti€p nhén ho so, cdp nhit vao so, chuyén xir Iy va tra ket qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 29 ngay
Y S Vién thu VP BPPBQH, HPDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
i . D Chuyén vienVP DPPBQH, HDND va .
B4 Tham dinh, xi¢ ly ho so UBND finh 2 ngay
A . Lénh dao Van phong DPDBQH, .
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND va UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban caa UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngdy
. 2 1A Vién the VP PBBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhén két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vao sb thong ké, theo o
B8 ddi ket qua thyc hién TTHC tai co quan; cip nhét, hoan thién ho so gidi quyet So Noi vy 0,5 ngay

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng

38








4. Thi tuc dé nghi tiing danh hiéu T4p thé Lao ddng xuit sic

Tong thoi gian thye hién TTHC: 25 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan day da hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh céng

Budéc as A ‘a . - - Thoi
thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién gian
w Hv 14 by 2 2 I'4
va Ti€p nhéan ho so, cap nhét vao s0, chuyén xir ly va tra ket qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 19 ngay
1 A 1A LA Vin thy VP BPPBQH, HPND va .
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND tinh 0,5 ngay
) 3 Chuyén vienVP DPDBQH, HPND va .
A 9 1.7 1. A >
B4 Tham dinh, xir ly ho so UBND tinh 2 ngay
e LA Lz % Ld Lanh dao Van phong PDBQH, .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cua UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vin thu VP BPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhén két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao sb thong ké, theo o
B8 ddi két qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so giai quyét S¢ No6i vu 0,5 ngay
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5. Tha tuc d@ nghi ting Bing khen cita Chi tich UBND tinh theo dot hodc chuyén dé

Téng thoi gian thue hién TTHC: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

Budéc s A .n . n .a Thoi
thue hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hi¢n gian
w M z 2 2 7
va Tiép nhén hd so, cap nhat vao sd, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 19 ngay
3 Vién the VP BPBDBQH, HPND va
2 <A A A 9 \
B3 UBND tinh tieép nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
2 a Chuyén viéenVP PPDBQH, HDND va
A 0 17 1A ] \
B4 | Tham dinh, xtt Iy ho so UBND tinh 2 ngay
, Lo Lanh dao Van phong DPDBQH, .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay van ban HDND vi UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vén the VP BPBDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
er:,Wma qua giadi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mw,ﬁrm:m ke, theo o
B8 ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cip nhit, hoan thién ho6 so gidi quyét S6 No1 vy 0,5 ngay
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6. Thi tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo dot hodic chuyén dé
Téng thoi gian thye hién TTHC: 35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day dua hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng

w:.c..n) N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HTS
thwe hién : * : * gian
w H 14 b 2 2 4
va Ti€p nhédn ho so, cidp nhit vao so, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 | Tham dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 29 ngay
A 1A A Vian thu VP BPBDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
<. s Chuyén vienVP BPBDBQH, HDND va \
B4 | Tham dinh, xir 1y ho so UBND tinh 2 ngay
. s o Lanh dao Vin phong PPBQH, .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND va UBND finh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
, 2 1A Vin thu VP BPBDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
ng\wmﬁ qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh vao wm.ﬁrm:m ke, theo o
B8 ddi ket qua thyc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so gidi quyét S Noi vy 0,5 ngay
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7. Thi tuc d& nghi ting Bing khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich dgt xuat
Tbng thoi gian thyre hién TTHC: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan diy da hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

w:Q.o) N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi€n HTS
thwe hién ; gian
w _ z 2 2 4
va Tiép nhan hd so, cap nhat vao sd, chuyén xir ly va tra két qui Trung tAm Phyc vy hanh chinh cdng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 19 ngay
1 ik a1 A Vin thu VP DPDBQH, HDND va .
B3 UBND tinh ti€p nhan ho so UBND finh 0,5 ngay
) 3 Chuyén viénVP DPDBQH, HDND va
A 9 1 A ] )
B4 Tham dinh, xir Iy ho so UBND tinh 2 ngay
LA % 1a Lénh dao Van phong DPPBQH, .
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 1 ngay
B6 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Vin thuy VP BPDBQH, HDND va .
B7 | UBND tinh tra ho so UBND finh 0,5 ngay
Zgb\w@»ﬁ qué giai quyét thii tuc hanh chinh tir UBND tinh vao mm,\&m:m k€, theo o
B8 ddi ket qua thyc hién TTHC tai co quan; cap nhét, hoan thién ho so gidi quyet S Noi vy 0,5 ngay
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8. Thii tuc d& nghi ting Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho gia dinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan diy da hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong

_w—_.o..n> Noi dung cong viéc Trach nhi€ém thyc hién H.ro,_
thuc hién * * * * gian
w _. 4 b 2 2
va Tiép nhan hd so, cap nhat vao sb, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng | 0,5 ngay
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 19 ngay
A ot LA Vian the VP DPDBQH, HPND va .
B3 UBND tinh ti€ép nhén ho so UBND tinh 0,5 ngay
P s Chuyén vienVP PBBQH, HDND va .
B4 Tham dinh, xir ly ho so UBND tinh 2 ngay
e 1A A s 1a Lanh dao Vin phong PPBQH, .
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND v UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban ctia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. ‘1A Vian thu VP DPPBQH, HPND va .
B7 | UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s6 thong ke, theo o
B8 ddi ket qua thye hién TTHC tai co quan; cap nhét, hoan thién ho so gidi quyet S¢ Noivu 0,5 ngay
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9. Thii tuc dé nghi ting Bing khen ciia Chai tich UBND tinh vé thanh tich di ngoai

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hd so theo quy dinh

TTHC va chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng

_w:Q.n> N6i dung cong viéc Trach nhi€ém thuc hién HTS
thuc hién ; ’ * gian
w H z 2 2
va | Tiép nhan hd so, cdp nhat vao sb, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong | 0,5 ngdy
B9
B2 | Thim dinh hd so, tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 19 ngay
v A A LA Vian thu VP BPDBQH, HPND va .
B3 UBND tinh ti€p nhéan ho so UBND tinh 0,5 ngay
: Chuyén viénVP PDBQH, HDND va
A 0 17 1A > \
B4 | Tham dinh, xit ly ho so UBND tinh 2 ngay
(e 1A i s 1 Léanh dao Van phong PDPBQH, .
B5 | Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND va UBND tinh 1 ngay
B6 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
. 2 1A Van thu VP BPDBQH, HDND va .
B7 UBND tinh trd ho so UBND tinh 0,5 ngay
Nhin két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vio s6 thong ke, theo o
B8 ddi két qua thyc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so gidi quyet So Noi vu 0,5 ngay
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XII. LINH VUC TON GIAO (12 THU TUC)
1. Tha tuc d& nghi cong nhin td chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng & tinh Lim Pong
Téng thoi gian thye hién TTHC: 60 ngay ké tir ngdy nhin diy da hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 15 ngay; Cac co
quan lién quan 30 ngay; UBND tinh 15 ngay).

I 4 1_151 o
w:c..n> N§i dung cong viéc Trach nhi€ém thyc hién ) o
thuc hién ) gian
51 B phian tiép nh ké
) - £ A 1A A Ap xR ST AP 0 phan tiep nhén va tra ket qua R
va Ti€p nhan ho so, cdp nhat vao so, chuyen xir ly va tra ket qua Ban Ton gio 0,5 ngay
Bl11
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ciia cic co quan lién quan Ban T6n giao 4 ngay
B3 | Y kién ciia cic co quan lién quan Céc co quan lién quan 30 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tbng hop tham muru trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
Y S Vén thu VP BPPBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhén ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
2 s PN Chuyén vién VP PDBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xit Iy ho so va UBND fih 8 ngay
fe A AR Lénh dao Vin phong DPDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 3 ngay
B8 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay
, 1A Van thu VP DPPBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND finh 0,5 ngay
Zgb\wmﬁ qua giai quyét thi tuc hanh chinh ttr UBND tinh vao s6 thong k&, theo
B10 | d&i két qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so gidi quyét Sé& No6i vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho Bj phén ti€p nhin va trd ket qua Ban Ton gido
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2. Tha tuc ding ky swra d6i hién chwong caa td chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng & tinh LAm Pong
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan day di hd so theo quy dinh (Ban Tén gi4o, S& Noi vu 07 ngay; Cac co
quan lién quan 15 ngay; UBND tinh 08 ngay).

w:.c..n> N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H.—_S
thuc hién ) ) ’ gian
81 B phan tiép nh: ké
\ e AL 1A A ne xR A a3 s aa 1A . 0 phan tip nhén va trd két qua .
va Ti€p nhén ho so, cdp nhat vao s0, chuyén xir 1y va tra ket qua Ban Ton gido 0,5 ngay
B11
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ctia cdc co quan lién quan Ban Tén giao 2 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Cac co quan lién quan 15 ngay
B4 | Thdm dinh ho so, tdng hop tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 4 ngay
P <A A A Vin thu VP wwwomu HPND .
BS5 UBND tinh ti€p nhan ho so vi UBND finh 0,5 ngay
2 e 1 1A Chuyén vienVP PPBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xit 1y ho so vi UBND finh 4 ngay
LA gk 12 Léanh dao Vin phong PDBQH, .
B7 | Xem xét ho so, ky nhdy van ban HDND vi UBND tinh 1,5 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ctia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. 2 1A Vién thu VP DPDBQH, HDND .
B9 | UBND tinh tra ho so vi UBND finh 0,5 ngay
Nhén két qué giai quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s thong ké, theo
B10 doi két qua n:.Hm Em\: TTHC tai co quan; ,omw nhat, hoan @:.ms ho so gidi quyet S& No1 vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B§ phén ti€p nhan va tra ket qua Ban Ton gido
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3. Tha tuc dé nghi thanh 14p, chia, tich, sip nhap, hep nhit td chirc tén gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong & tinh LAm Dong
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 15 ngay; Céc co
quan lién quan 30 ngay; UBND tinh 15 ngay).

_wqqm, N@i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién H._S..
thuc hién ’ gian
bt B¢ phén tiép nh ké
N -4 A 1A A Ae cnn QR A 1 o e LA . 0 phén ti€p nhan va trd ket qua N
va Ti€p nhan ho so, cap nhit vao so, chuyéen xu ly va tra ket qua Ban Ton gido 0,5 ngay
B11
B2 Ban hanh vin béan xin y kién ciia cac co quan lién quan Ban Tén gido 4 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Céc co quan lién quan 30 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tong hop tham miru trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
A 1A 1A Van thuy VP PDBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhén ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
. \ Chuyén vienVP DPPBQH, HDND \
A 0 1.7 A 9
B6 Tham dinh, xir ly ho so vi UBND tinh 10 ngay
1A s s 1a Léanh dao Vin phong DPDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 2 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cta UBND tinh Léanh dao UBND tinh 2 ngay
. 2 1A Van thu VP PBDBQH, HDND .
B9 UBND tinh trd ho so vi UBND tinh 0,5 ,:mm%
Nhan két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao sb thong ke, theo
B10 | d&i két qua thuc hién TTHC tai co quan; cdp nhét, hoan thién ho so gidi quyet S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B phén ti€p nhan va tra ket qua Ban To6n gido
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4. Tha tuc ding ky thuyén chuyén chirc siic, chirc viéc, nha tu hianh 13 ngwdi dang bi budc tdi hodc chua dwee x6a an tich
Téng thdi gian thyc hién TTHC: 30 ngay k& tir ngay nhén diy du hé so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 07 ngay; Céc co
quan lién quan 15 ngay; UBND tinh 08 ngay).

w:.Q.n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HWE..
thuc hién ) gian
b1 B phan tiép nh ké
N <k A 1A A xR 2 R . oc mbﬁm@ an va tra mancw \
va Ti€p nhin ho so, cdp nhét vao so, chuyen xir ly va tra ket qua Ban Tén gido 0,5 ngay
B11
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ciia cac co quan lién quan Ban Ton giao 2 ngay
B3 Y kién cuia cac co quan lién quan Cac co quan li€n quan 15 ngay
B4 | Thim dinh hé so, tdng hgp tham muru trinh UBND tinh S& No1 vu 4 ngay
3 Van thu VP PDBQH, HDND
o o A A A ] hY
B5 UBND tinh ti€p nhén ho so vi UBND ftinh 0,5 ngay
) 3 Chuyén viénVP DDBQH, HDND .
A a1 1A ]
B6 Tham dinh, xi& 1y ho so vi UBND ftinh 4 ngay
1A g s 1 Lanh dao Vin phong DPDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND va UBND finh 1,5 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. . 1A Van thu VP BPBPBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao 5O Egm k€, theo ‘
B10 | dai két @:m thwc hién TTHC tai co quan; cip nhét, hoan thién hd so giai Q&\Q S& No61 vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido
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5. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung cia ngwdi nwéc ngodi cu tra hgp phap tai Viét Nam
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhén diy di hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Néi vu 07 ngay; Cac co
quan lién quan 15 ngay; UBND tinh 08 ngay).

w:.c..n> N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HTB
thyc hién ) : gian
b1 B phan tiép nh ké
\ <X A 1 A A AL v R 2 a1 x oea 1A . op mbﬁmﬁ an va trd ket qua \
va Ti€p nhén ho so, cip nhat vao so, chuyén xir ly va tra ket qua Ban Ton gido 0,5 ngay
B11
B2 Ban hanh vin ban xin ¥ kién cia cic co quan lién quan Ban T6n gido 2 ngay
B3 | Y kién cua cac co quan lién quan Céc co quan lién quan 15 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tong hgp tham muru trinh UBND tinh S¢ Noi vu 4 ngay
4 A A LA Vin thu VP DPPBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhan ho so va UBND tinh 0,5 ngay
2 s 1 LA Chuyén viéenVP DPPBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xit Iy ho so va UBND tinh 4 ngay
e 1A s s 12 Lanh dao Vin phong PDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND ftinh 1,5 ngay
B3 Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban ciia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. 2 1A Vian thu VP PDBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
Nhéan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao sO Eo:m ke, theo
B10 | di két qua thuc hién TTHC tai co quan; c3p nhat, hoan thién hd so giai @:%2 S& No6i vy 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho Bb phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido
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6. Thii tuc d@ nghi mdi té chirc, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dfng ton gido & tinh Lam Pong
Thoi gian thue hién: 30 ngay k& tir ngay nhan ddy di hd so theo quy dinh (Ban Tén gi4o, S& Noi vu 07 ngdy; Cac co quan lién quan
15 ngay; UBND tinh 08 ngay)

w:.c..n) Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H._.S
thwe hién ) ’ gian
5 B¢ phin tiép nh ké
\ . & A 1A A e xR 2 T \ @U wbﬂmﬁ an va tra mﬂnzm \
va Ti€p nhéin ho so, cdp nhét vao so, chuyen xur ly va tra ket qua Ban Tén gido 0,5 ngay
Bl11
B2 | Ban hanh vin ban xin y kién ciia c4c co quan lién quan Ban Ton giao 2 ngay
B3 Y kién cua cic co quan lién quan Cac co quan lién quan 15 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tong hgp tham muru trinh UBND tinh Sé Noi vu 4 ngay
Y SRR Vian thu VP PPBQH, HDND .
BS5 UBND tinh tiép nhén ho so va UBND tinh 0,5 ngay
2 . 1 1A Chuyén viénVP DPbBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xir ly ho so vi UBND tinh 4 ngay
e LA i e 1 Léanh dao Vin phong PPBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhéy vin ban HDND v UBND finh 1,5 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ctia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. 2 1A Vién thu VP PDBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
Zrms‘w@»ﬁ qua giai quyét thit tyc hanh chinh tir UBND tinh vao .m,w thong ké, theo
B10 | ddi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cip nhét, hoan thién ho so giai quyet S& Noi vy 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B phén ti€p nhan va tra két qua Ban T6n gido
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7. Thi tuc moi chirc séic, nha tu hanh la ngudi nwéc ngoai dén gidng dao cho t6 chirc dwoc cip chirng nhin diing ky hoat
djng ton gido & tinh LAm Pong
Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan diy di hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Néi vu 07 ngay; Cac co
quan lién quan 15 ngay; UBND tinh 08 ngay).

Bué Thoi
:.o..a; N§i dung cong viéc Trach nhi€ém thuc hién ) 7
thue hién ’ ) ’ gian
5 B¢ phan tiép nh ké
\ X A 1 A ~ ny xR A o a4 x a1 A . 0 phéan ti€p an va trd két qua R
va Ti€p nhan ho so, cap nhit vao so, chuyen xir ly va trd ket qua Ban Tén gido 0,5 ngay
Bl11
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ctia cic co quan lién quan Ban Tén gido 2 ngay
B3 Y kién ctia cac co quan lién quan Céac co quan lién quan 15 ngay
B4 | Tham dinh hd so, tdng hop tham muru trinh UBND tinh S& Noi v 4 ngay
Y S Vién the VP BbBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhin ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
X e Y 1 1A Chuyén viénVP BPPBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xir ly ho so va UBND tinh 4 ngay
1A g s 1oz Lanh dao Van phong DPPBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND va UBND tinh 1,5 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. 2 1A Vian the VP bPBBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND finh 0,5 ngay
Nhian két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vao sb thong ke, theo
B10 dGi ket qua thue hién TTHC tai co quan; cp nhét, hoan thién ho so giai quyét S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B¢ phén ti€p nhéan va trd ket qua Ban Ton gido
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8. Thi tuc dé nghi thay dbi tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc tén gido trwc thudc cé dia ban hoat ddng & tinh Lim Pdng

Tdng thori gian thwe hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhén diy dua hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 07 ngay; Cac co
quan lién quan 15 ngay; UBND tinh 08 ngay).

w:.c.m, N§i dung cdng viéc Trach nhi¢m thwe hi€n ,—,w.c..
thuc hién gian
51 Bo phén tiép nh ké
A -4 A LA A Ap xR A a1 on een LA . 0 phén ti€p nhn va trd két qua \
va Ti€p nhén ho so, cap nhat vao so, chuyén xir Iy va trd két qua Ban Tén gido 0,5 ngay
B11
B2 | Ban hanh vin ban xin y kién cta cic co quan lién quan Ban Tén gido 2 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Céc co quan lién quan 15 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tong hop tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 4 ngay
A A 1A Van thy VP PPBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhan ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
A "1 A Chuyén viéenVP BPBBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xir 1y ho so vi UBND finh 4 ngay
LA s s 1 Lanh dao Vin phong DPDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND tinh 1,5 ngay
B8 | Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. . 1A Vin thu VP PDBQH, HDND .
B9 | UBND tinh tra ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
ZWMS\_SJ qua giai quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vao m,m thong ke, theo
B10 | doi ket qua thuc hién TTHC tai co quan; cap nhét, hoan thién ho so gidi quyét S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén ket qua cho B phén ti€p nhén va trd két qua Ban Ton gido
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9. Thi tuc dé nghi thay ddi tru sé caa t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwe thudc

Téng thoi gian thwc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Néi vu 07 ngay; Cac co
quan lién quan 15 ngay; UBND tinh 08 ngay).

w:.o..o> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H.__S
thwe hién : gian
51 B phin tiép nh ké
N K Al 1 A " ny xR 2 a1 a1k \ 0 phén ti€p nhin va trd ket qua \
va Ti€p nhén ho so, cdp nhat vao so, chuyen xur ly va tra ket qua Ban Ton gio 0,5 ngay
B11
B2 Ban hanh vin ban xin ¥ kién cta cic co quan lién quan Ban Tén gido 2 ngay
B3 Y kién cuia cac co quan lién quan Céac co quan lién quan 15 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tbng hop tham muru trinh UBND tinh S& Noi vy 4 ngay
3 Vién thue VP PBBQH, HDND
2 <A A A s -
BS UBND tinh ti€p nhén ho so va UBND tinh 0,5 ngay
2 s 1 LA Chuyén vienVP BPbBQH, HDND )
B6 Tham dinh, xit ly ho so va UBND tinh 4 ngay
LA da s 1z Lanh dao Van phong DPDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HDND vi UBND finth 1,5 ngay
B8 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban ciia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
. 2 1A Vién thu VP BPBBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so va UBND tinh 0,5 ngay
Zrmb\wmﬁ qua giai quyét thit tuc hanh chinh tir UBND tinh vio m,m thong ke, theo
B10 | ddi ket qué thuc hién TTHC tai co quan; cap nhat, hoan thién ho so gidi quyet S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B§ phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
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10. Tha tuc dé nghi cip diing ky phap nhan phi thwong mai cho tb chirc tén gido truc thude cé dia ban hoat dong & tinh Lam
wwsm

Téng thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan diy da hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 15 ngay; Cac co
quan li€n quan 30 ngay; UBND tinh 15 ngay).

w:.c..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HWS._
thue hién gian
51 | B0 phén tiép nh ké
5 : A A 1Al xR A 1 od pod Lhe oo 0 phén ti€p nhén va trd ket qua X
va Tiép nhan hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir ly va tra két qua °p P MS Ve , au 0,5 ngay
Ban T6n giao
B11
B2 | Ban hanh vin ban xin y kién cta céc co quan lién quan Ban Ton gido 4 ngay
B3 Y kién ciia cic co quan lién quan Céc co quan lién quan 30 ngay
B4 | Tham dinh h so, tong hgp tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 10 ngay
PRy A 1A Vin the VP DPBBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhén ho so vi UBND finh 0,5 ngay
2 s Y 11 A Chuyén viénVP BPPBQH, HPDND .
B6 Tham dinh, xir 1y ho so vi UBND ftinh 8 ngay
o 1A s 1, Lénh dao Vian phong PPBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban HBND va UBND tinh 3 ngay
B8 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Lanh dao UBND tinh 3 ngay
s Vin thu VP DPPBQH, HDND ,
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND ftinh 0,5 ngay
Nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh vao s6 théng ké, theo
B10 | d6i ket qua thyc hién TTHC tai co quan; cép nhét, hoan thién ho so gidi quyét S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén ket qua cho B phén ti€p nhén va trd két qua Ban Ton gido
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11. Thi tuc dé nghi tw gidi thé t6 chirc ton gi4o c6 dia ban hoat dong & tinh Lam Ddng theo quy dinh ciia hién chwong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay ké tir ngay nhén ddy du hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 10 ngay; Céc co
quan lién quan 20 ngay; UBND tinh 15 ngay).

w 4 N0
:d..n> N@i dung cong viéc Trach nhi€ém thwc hién H.__S
thuc hién ’ gian
5 B¢ phan tiép nh ké
X <A A T A A Ap xR A 0 1s % a1 A 2 0 phén ti€p nhén va trd két qua \
va Tiep nhén ho so, cap nhit vao so, chuyén xir Iy va tra két qua Ban Tén gido 0,5 ngay
B11
B2 | Ban hanh vin ban xin y kién cia cic co quan lién quan Ban Tén giao 2 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Céc co quan lién quan 20 ngay
B4 | Thim dinh hé so, tong hop tham muu trinh UBND tinh S¢ Noi vy 7 ngay
1 A 1A 1A Vian thu VP BPDBQH, HDND .
B5 UBND tinh ti€p nhén ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
. Y1 ua Chuyén vienVP BPBQH, HDND .
B6 Tham dinh, xir ly ho so vi UBND finh 8 ngay
LA A s 1ea Lénh dao Vin phong PPBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhdy vin ban HDND va UBND tinh 3 ngay
B8 | Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Linh dao UBND tinh 3 ngay
. 2 1A Vién the VP DPPBQH, HDND .
B9 UBND tinh tra ho so vi UBND finh 0,5 ngay
Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tir UBND tinh vio sb Eo:m ke, theo
B10 | dai két acm thyc hién TTHC tai co quan; cap nhdt, hoin thién hd so giai @:%2 S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua Ban T6n giao
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12. Tha tuc d& nghi gidi thé t6 chirc toén gido truc thugc cé dia ban hoat dong &

chwong ciia tb chire
Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 45 ngay ké tir ngay nhan ddy da hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 10 ngay; Cac co
quan lién quan 20 ngay; UBND tinh 15 ngay).

¢ tinh Lam Go:m theo quy dinh cia hién

Bué hoi
.B..n) Noi dung cong viéc Trach nhi€ém thyc hi¢n H. ot
thuce hién * ’ gian
B B0 phén tiép nh ké
A - X A 1A A Ap xR A on 1 oo £ X 0 phén ti€p nhén va tra ket qua \
va Ti€p nhan ho so, cdp nhat vao so, chuyén xir Iy va tra két qua Ban Tén gio 0,5 ngay
Bl11
B2 | Ban hanh vin ban xin y kién clia c4c co quan lién quan Ban Ton gido 2 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Cac co quan lién quan 20 ngay
B4 | Thim dinh hd so, tbng hop tham muu trinh UBND tinh S& Noi vu 7 ngay
. < A A A Vin thu VP Uw.uwomu HDND N
B5 UBND tinh ti€p nhdn ho so vi UBND tinh 0,5 ngay
A s 1s 1A Chuyén viénVP PDBQH, HPND .
B6 Tham dinh, xit Iy ho so vi UBND tinh 8 ngay
1A R Lanh dao Vén phong DPDBQH, .
B7 Xem xét ho so, ky nhay van ban HDND va UBND finh 3 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh vin ban cia UBND tinh Léanh dao UBND tinh 3 ngay
o Vin the VP PPBQH, HDND ‘
B9 UBND tinh tra ho so va UBND finh 0,5 ngay
Nhén két qua giai quyét thi tyc hanh chinh tr UBND tinh vao sb Eosm ké, theo
B10 | dai két @:m thyc hién TTHC tai co quan; cap nhat, hoan thién hé so giai n:%ﬁ S& Noi vu 0,5 ngay
TTHC va chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
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B. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO NQI VU (29 THU TUC)
I. LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU (01 THU TUC)

1. Thi tuc cong nhin ban vin dgng thanh 1ap Héi thudc linh virc nganh N§i vu quan ly

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh

wqmmnm”.rﬂn No§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
B1vaB3 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao s, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 1 ngay
B2 Giéi quyét hd so S& N1 vu 29 ngay

11. LINH VU'C VIEN CHUC (02 THU TUC)
1. Thi tuc thi tuyén vién chirc
Tbng thoi gian thuc hién TTHC: Theo quy trinh

Buéc as A n . o ‘n ‘e .
thuc hign Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi gian

Théng béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du

tuyén vién chirc
Cac s& nganh, UBND cap huyén

Bl - Tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén vién chirc hodc don vi sy nghiép cong 1ap c6 | 30 ngay ké tir ngay thong bao

thim quyén

- Lap danh sach ngudi c6 du diu kién du tuyén; Cong MMMO Mﬂdsmw:b, HMMW:U mwc __wzv@w Cham nhét 13 05 ngay 1am viéc

khai danh sach nguoi c6 di didu kién dutuyén e e%% St NEMEP CONE P €O | rwe ngay b chirc thi tuyén
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Budc
thuc hién

N@i dung cong viéc

Trach nhi€ém thuc hién

Thoi gian

B2

T4 chirc thi tuyén

Thi vong 1: Thi tric nghi€ém

* Pdi véi thi tric nghiém trén may tinh

Hoi ddng tuyén dung

Thong bao két qua ngay sau khi
1am bai xong

* Pbi véi trudmg hop thi tric nghiém trén gidy

- Cham thi vong 1

Ban Chim thi, Hoi déng tuyén dung

Ch4m nhét 14 15 ngay sau khi
két thic thi vong 1

- Cong bd két qua diém thi vong 1 va théng bao viéc
nhan don phuc khéao

Hbi dong tuyén dung

Cham nhit 13 05 ngay sau khi
két thiic viéc cham thi vong 1

Nhan don phuc khao

Cac s& nganh, UBND céap huyén
hodc don vi sy nghiép cong 1ap duoc
giao ty chu

Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay thong bao

Cham phic khao va cong bd két qua chim phic khao

Ban Cham phiic khéo, Hoi dong
tuyén dung

Ch4m nhét 14 15 ngay sau ngay
hét thoi han nhén don phic khao

- Thong bao tri€u tap thi sinh du thi vong 2.

Cac s& nganh, UBND cip huyén
hodc don vi sy nghi€p cong 1ap dugc
giao ti chu

Chém nhét 13 05 ngay lam viéc
sau ngay két thic viéc cham thi
vong 1.

Thi vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh

H6i ddng tuyén dung, Ban Coi thi

Cham nhit 13 15 ngay sau ngay
thong bao tri€u tap thi sinh duoc
tham dg vong 2
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Budc

thyc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Tho1i gian
B3 Céc s& nganh, UBND c4p huyén
Xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc | hodc don vi sy nghiép cong lap 6 | Khong quy dinh

thAm quyén

Théng bao két qua tuyén dung vién chirc

- Cong khai két qua thi tuyén, danh sach dy kién ngudi
trang tuyén; giri théng bao két qua thi tuyén t6i nguoi
du E%mb

Céc s& nganh, UBND cép huyén
hodc don vi sy nghi€p cong lap co6
thAm quyén

Cham nhét 13 10 ngdy sau ngiy
nhin dwgc bao cdo két qua vong
2 cta Hoi ddng tuyén dung

- Nhan don phiic khao (d6i v6i truomg hop thi viét)

Céc s& nganh, UBND cap huyén
ho#c don vi sy nghi€p cong lap co

Trong théi han 15 ngay ké tur
ngiy cong khai két qua vong 2

B4 thAm quyén
- T4 chirc chdm phiic khao va cong bd két qua chim Hoi ddng tuyén dung, Ban chdm | Cham nhét 13 15 ngay sau ngiy
phiic khao phic khao hét thoi han nhan don phic khio
Céc s& nganh, UBND cép huyén
- Phé duyét két qua tuyén dung hodc don vi sy nghiép cong lap c¢6 | Khong quy dinh
thAm quyén
Ky két hop dong tuyén dung
B5 S e A va n Céc s& nganh, UBND cép huyén
- Phé duyét ket qua tuyén dung; Giri thong bao cong hozc don vi su nghiép cong lap 6 | Khong quy dinh

nhan két qua tring Ewmu

thim quyén
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Buwéc

thuc hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
- Ky két hop dong dbi véi trudng hop nguoi du tuyén | Cac s& nganh, UBND cap huyén
hoan thién hd so dy tuyén theo quy dinh hoic ra quyét | hoic don vi sy nghiép céng lap c6 R .
dinh hay két qua tring tuyén di véi trudmg hop khéng | thim quyén Khong quy dinh
hoan thién hd so dir tuyén theo quy dinh
2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: Theo quy trinh
Buge N@i dung cong viée Trich nhiém thyc hién Thoi gian
thyre hién gi dung cong vi¢ ém thyc hi¢ g
Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén vién chirc
Céac so nganh, UBND cép huyén
B1 - Tiép nh4n Phiéu ding ky du tuyén vién chirc hogic don vi si nghiép cong 1ap cé | 30 ngay ké tir ngay thong bao
thAm quyén
- Lap danh sach ngudi c¢6 du diéu kién dy tuyén; Céac sé nganh, UBND cép huyén | Cham nhét 1 05 ngay lam
Cong khai danh sach ngudi ¢ du diéu kién dur hozic don vi si nghiép cong lap c6 | viée trude ngay td chirc xét
tuyén thim quyén tuyén
T6 chirc xét tuyén
B2

Vong 1:
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Budc

- Théng bao triéu tap thi sinh dr phong van vong 2

Céc s& nganh, UBND cép huyén
hodc don vi sy nghiép cong lap co
thim quyén

thue hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thwce hién Tho1 gian
- Kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua ngudi du tuyén | Céac sd nganh, UBND cép huyén
dang ky tai phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau ho#c don vi sy nghiép cong lap c¢6 | Khéng quy dinh
cua vi tri viéc lam thAm acv\m:
Cham nhit 13 05 ngay lam

viéc sau ngay két thuc viée

ki€m tra di€u kién, ti€u chuan
L3 \ e A . \

ctia ngudi du tuyén tai vong 1

Vong 2: Phong van hoic thuce hanh dé kiém tra vé
ning lwc, trinh d6 chuyén mén ciia ngudi dyr tuyén

o - Hoi dbng tuyén dung Owwﬁ :wm: _m\G H._mmu\)mm: \
- T6 chirc xét vong 2 Ban Gidm kh? ngay thong bao tri€u tap thi
- baf ylam khao sinh dugc tham dyr vong 2
B3 Xac dinh ngudri tring tuyén trong ky xét tuyén vién
chirc
Thong bao két qua tuyén dung vién chirc
Cham nhét 13 10 ngay sau
B4 | - Cong khai két qua xét tuyén, danh sach du kién Céac so nganh, UBND cép huyén | ngay nhin dugc bao cao két
ngudi tring tuyén; giri théng bao két qua xét tuyén | hodic don vi su nghiép cong 14p c6 | qua vong 2 ctia Hoi dong
t6i ngudi du tuyén thdm quyén tuyén dung
B5 Ky két hop Q_mcm lam viéc va nhin viéc
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Budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi€ém thuc hi¢n

Thoi gian

- Ky hop ddng 1am viéc

- Don vi sy nghiép céng 14p

Trong thoi han chim nhét 1a
20 ngay lam viéc, ké tir ngay

3, [ A
- Nguo1 tring tuyen cong bd két qua tuyén dung
Trong thoi han chim nhét 1a
20 ngay lam viéc, ké tir ngay
o - Pon vi su nghiép céng lap | hop ddng lam viée duogc ky
- Nhin viéc N A It trir truome hoo hop do
- Nguoi tring tuyén ct, tru treong hop hop dong
lam viéc ¢ quy dinh khac
III. LINH VUC TON GIAO (23 THU TUC)
1. Tha tuc thong bao thay dbi tru s& ciia to chirc ton gido, to chirc tén gido trwe thude
Téng thori gian thyre hién TTHC: Ngay sau khi nhin dugc vin ban thong bao hop 18
w:.o..n, Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuyc hién Tho1i gian
thue hién :
w H ‘H‘- \\I g) :\tf A g) h \.-I HH. \.~I -2 ~ r Y ” W\”
va hww an ho s, cap nhat vao so, chuyen xur ly va tra ket B phén nmc nhén va tra két qua Ban Tén gido
B4 |1
B2 ,;wE muu <mwb ban x4c nhén cia S& Nbi vu vé viéc tiép Ban Tén gido Trong ngay
nhén thong bao i \
Ky, dong dau vin ban xac nhén caa S& Noi vu v viée tiep
B3 nhan thong bao va chuyén ket qua cho B phén ti€ép nhén S& N1 vy
va tra két qua Ban To6n gido
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2. Thii tuc théng bao vé viéc da giai thé t3 chirc ton gido trwc thudc c6 dia ban hoat dong & tinh LAm Pdng theo quy dinh
caia hién chwong caa td chirc
Hmbm thoi gian thire hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc vin ban thong bao hop 1€

w__.c..n> N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi gian
thuc hién

w H + A A A A A \ A A 9 17 N 5 1 A

Vi Ti€p nhén ho so, cidp nhat vao s0, chuyén xir ly va tra ket B6 phén tiép nhdn va tré két qua Ban Tén gido

By |94

B2 Hrwa muru van ban x4c nhan cia S& N6i vu vé viée tiép Ban Tén gido Trong ngay
nhin thong béo
Ky, déng d4u vin ban xac nhan ciia S& Ndi vu vé viée mmc

B3 | nhan thong b4o va chuyén két qua cho B phan tiép nhan S Noi vu
va tra két qua Ban Tén gido

3. Tha tuc thong bio té chirc quyén goép khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoin 3 Diéu 19 ciia Nghi dinh s6
162/2017/Nb-CP
Tbng thoi gian thuc hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc vin ban thong bao hop 16

Budc thue

hien Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi gian

B1 va B4 | Tiép nhén hd so, cap nhét vao sd, chuyén xir Iy va tra két qua | Bo phén tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido

Tham muu vin ban x4c nhan cia S& Ndi vu vé viée mmw nhan

wN w -H‘\/ My 4 .
thong bao an 1on g1ao Trong ngay
Ky, déng d4u van ban xac nhan ciia S& Noi vu ve viée tiép

B3 nhén théng bao va chuyén ket qua cho Bj phén ti€p nhan va S& Noi vu
trd ket qua Ban Ton gido
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4. Thii tuc dé nghi cAp chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho 6 chirc cé dia ban hoat déng & tinh Lim Dong
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngdy nhan ddy du hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& N6i vu 30 ngay; Céc co
quan li€n quan 30 ngay)

w:.c..n>~rQn N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HWS._
hién gian

B1vaB6 | Tiép nhén hd so, cap nhat vao sd, chuyén xir 1y va tra két qua B phan tiép nhén va tré két qua Ban Tén gido | 01 ngay
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ciia cic co quan lién quan Ban T6n giao 04 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Cac co quan lién quan 30 ngay
B4 Téng hop, thim dinh, tham muu vin ban gidi quyét Ban Ton giao 20 ngay
BS Ky duyét, phat hanh vin ban gidi quyétva chuyén két qua cho S N6 05 ngay

B¢ phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido oLV

S. Tha tuc thong bao nguwéi dwge phong phim hoiic suy cir Iam chirc sic ddi véi cac triromg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
33 cua Ludt Tin nguwdng, ton gido
Tdng thoi gian thue hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc vin ban thong bao hop 18

Budc thuc

hisn N§i dung cong viéc Trach nhi€ém thyc hién Tho1i gian

B1va B4 | Tiép nhan hd so, céip nhit vao sd, chuyén xir 1y va tra két qua | Bo phan tiép nhén va tra két qui Ban Tén gio

Tham muu védn ban xac nhén cua S& N1 vu vé viéc ti€p nhin

B2 thong bao Ban Ton giao Trong ngay
Ky, déng ddu van ban xé4c nhan ctia S& Noi vy vé viéc tiép

B3 nhén thong bao va chuyén két qua cho B§ phén ti€p nhan va S& N§i vu
tra két qua Ban Ton giao
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6. Thi tuc thong bao hily két qua théng biao phong phim hodc suy cir chire sic ddi véi cic trudng hgp quy dinh tai khoin 2

Diéu 33 caa Luit Tin ngudng, ton gido

Téng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhan dwoc van ban thong bao hop 1€

Ky, d6ng dau vin ban x4c nhan ciia S& Noi vy vé vige tiép
B3 nhan thong bao va &Eu&b két qua cho B¢ phan tiép nhan va
tra két qua Ban Tén gido

A

S& No61 vu

Buwéc th
:.anmw we N§i dung cong viéc Trach nhi€ém thyc hién Thoi gian
B1 va B4 | Tiép nhan hd so, cap nhat vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
B2 ,EWmB B_E vin ban xac nhin ciia S& Noi vy ve viée ti€p nhin Ban Tén gido ‘
thong béo Trong ngay

7. Tha tuc ding ky ngudi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir Iam chirc imn ddi véi cac truwdng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34

cia Luit Tin ngudng, ton gido

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhin ddy du hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 08 ngay; Cac co

quan lién quan 12 ngay)

Budc th v Thoi
=6..n> e N§i dung cong viéc Trach nhiém thuyc hién .

hi¢n gian
B1vaB6 | Tiép nhan hd so, cip nhat vao s, chuyén xir Iy va tra két qua B phén tiép nh4n va tra két qua Ban Tén gido | 1 ngy
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ctia c4c co quan lién quan Ban Tén giao 1 ngay
B3 Y kién ctia cac co quan lién quan Céc co quan lién quan 12 ngay
B4 Tong hop, thim dinh, tham mwu vin ban gidi quyét Ban T6n gido 4 ngay
B5 Ky duyét, phat hanh vin ban giai quyétva chuyén két qua cho S& Noi 2 ngay

B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido orve
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8. Tha tuc ding ky nguwdi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chire viéc ciia té chirc dwgc cip chimg nhin ding ky hoat dong

ton gido c6 dia ban hoat dong & tinh Lam Pdng

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay k& tir ngdy nhén diy da hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 08 ngay; Cac co

quan lién quan 12 ngay)

w:.Q.o>ﬂr_._.n N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién HWB._
hi¢én gian

B1vaB6 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao s6, chuyén xir Iy va tra két qua B§ phén tiép nhén va trd két qua Ban Ton gido | 1 ngy

B2 Ban hanh vin ban xin y kién cta cic co quan lién quan Ban Ton gido 1 ngay
B3 Y kién ctia cac co quan lién quan Céac co quan lién quan 12 ngay
B4 Tong hop, thAm dinh, tham muu vin béan giai quyét Ban Tén gido 4 ngay

Ky duyét, phat hanh vin ban giai quyétva chuyén két qua cho 2 ngay

BS Bo phén tiép nhén va tra két qua Ban Tén gido

S& Noi vu

9. Tha tuc thdng bio vé ngwdi dwec bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chirc viée d6i véi cac truomg hgp quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ciia Luit Tin ngudng, ton gido
Téng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhin dugc van ban thong bao hop 16

Budéc thuce

hidn Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Tho1i gian

B1 va B4 | Tiép nhdn hd so, cdp nhat vao sb, chuyén xit Iy va trd két qua | B phén tiép nhan va tra két qui Ban Tén gi4o

B2 ,Eme B:: véan ban xac nhan ciia S¢& N6i vu ve viéc ti€p nhin Ban Tén gido ‘
thong bao Trong ngay

Ky, déng d4u van ban xac nhan cia S& Noi vu vé viée nmc
B3 nhén thong bao va chuyén két qua cho B9 phén ti€p nhan va S& Noi vu
tra két qua Ban Ton giao

66








10. Thii tuc thong bio vé ngudi dwec bd nhiém, biu cir, suy cir lam chirc viée ciia td chire dwge cip ching nhin ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ tinh LAm Dong
Téng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc van ban thong bao hop 18

Budc th
E_”.mnm”. e N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
B1va B4 | Tiép nhan hd so, cap nhat vao sb, chuyén xir 1y va trd két qua | Bo phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
- , ~ 3 s X A~ X =

B2 ,Eme B:: vin ban xac nhan cia S& N1 vu ve vi€c tiep nhan Ban Tén gido ‘
thong bao Trong ngay
Ky, déng dau vin ban xéc nhan ciia S& Ni vu vé viée tiép

B3 nhan thong bao va chuyén két qua cho B6 phan ti€p nhan va S& Néoi vu
tra két qua Ban Tén gi4o

11. Tha tuc théng bio két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhitng ngwdi linh dao t6 chirc ciia t6 chirc dwoe cap chirng nhin
ding ky hoat ddng ton gido cé dia ban hoat dong & trong tinh Lam Pdng theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin
ngudng, ton gido
Téng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc vin ban thong bao hop 16

Buwéc thue en . A - o e
hién * No6i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién Thoi gian
B1 va B4 | Tiép nhan hd so, cap nhit vao sd, chuyén xir 1y va trd két qua | B phan tiép nh4n va tra két qui Ban Tén gi4o

B2 ,:WmS B:: van ban xac nhén cia S& Noi vu vé viéc tiép nhan Ban Tén gido ,
thong bao Trong ngay
Ky, déng ddu vin ban xéic nhan cia S& Noi vu vé viéc tiép

B3 nhén théng bao va chuyén két qua cho B phén ti€p nhin va Sé No61 vu
tra ket qua Ban To6n gido
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12. Thi tuc thong bao két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhirng ngwdi linh dao t6 chirc d6i véi t§ chirc ton gido c6 dia ban
hoat djng & tinh Lam Pdng theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido
Téng thoi gian thyre hién TTHC: Ngay sau khi nhin dugc van ban thong bao hop 18

Budc thuc

tra két qua Ban Ton gido

hien N§i dung cong viéc Trach nhi€ém thuc hién Tho1i gian
B1vaB4 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua | Bo phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido
B2 ,Eme B:: vén ban xac nhin cia S& N§i vu vé viéc tiep nhin Ban Ton gido ,
thong bao Trong ngay
Ky, déng déu vin ban xac nhan ciia S& Noi vy vé viée tiép
B3 nhan thong bao va chuyén két qua cho B phén tiép nhan va S& Noi vu

13. Thii tuc thong bio két qua bd nhiém, biu ci, suy cir nhitng ngudi linh dao té chirc d6i véi t§ chire ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat ddng & tinh Lam Pdng theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido
Téng thoi gian thyre hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc van ban thong bao hop 18

Buwéc thuc A cn . cn .n ‘e .
hidn ) N6i dung cong vi€c Trach nhiém thwe hién Thoi gian
B1 va B4 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao sd, chuyén xir Iy va trd két qua | Bo phén tiép nhan v trd két qua Ban Ton gido

B2 ,EWmB B:.: véan ban xac nhan cua S& Noi vu vé viée ti€p nhan Ban Tén gito .
thong bao Trong ngay
Ky, déng diu vin ban xac nhan cia S& Noi vu vé viée tiép

B3 nhan théng bao va chuyén két qua cho BO phén ticp nhan va S Noi vu
trd ket qua Ban Ton giao
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14. Thi tuc thong bio thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh
Téng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhin dwgc vin ban thong bao hop 16

Budre thue . A en . " " e
hidn : N¢i dung cong viéc Trach nhi€ém thye hién Thoi gian
B1vaB4 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua | B0 phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gio

B2 ,Ewa muu vin bén xac nhin ctia S& N§i vu ve viéc ti€p nhan Ban Ton gido ,
thong bao Trong ngay
Ky, dong déu vin ban x4c nhan cia S& Ndi vu vé viée ao»u

B3 nhén thong béo va chuyén ket qua cho B phén tiép nhin va S& No6i vu
trd ket qua Ban Ton gido

15. Thi tuc thdng bao cich chirc, bii nhiém chirc sic, chirc viéc ddi véi cic trudmg hop quy dinh tai khoin 2 Diéu 33 va
khoan 2 Diéu 34 ciia Luit tin ngwdng, ton giso
Téng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc vin ban théng bao hop 18

Budéc th
qEnm: e N¢i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thdoi gian
B1 va B4 | Tiép nhan hd so, cép nhét vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gio

B2 ,EWmB B:: vin ban xac nhén cia S& Noi vu ve viée tiep nhan Ban Tén gido ‘
thong bao Trong ngay
Ky, déng dau vin ban xac nhan ciia S& Ni vu vé viéc tiép

B3 nhén théng bao va chuyen ket qua cho B6 phén ti€p nhan va S& Noi vu
tra két qua Ban Ton giao
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16. Thii tuc thdng bao cich chirc, bii nhiém chirc viéc ciia t6 chire dwoc cip chirng nhin ding ky hoat ddng ton gido c6 dia
ban hoat dong & tinh LAm Pong
Tbng thoi gian thuc hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugc vin ban thong bao hop 16

Buéc thyce

hidn N6i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian

B1 va B4 | Tiép nhén hd so, cip nhat vao sb, chuyén xir y va tra két qua | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

Tham muru vin ban xac nhan ctia S& Noi vu vé viéc ti€p nhan

B2 thong béo Ban Ton gido Trong ngay
Ky, déng d4u vin ban xmo :rms ciia S& No6i vu vé viée mmv
B3 nhan thong bao va chuyén két qua cho Bo phéan tiép nhan va S& Noi vu

tra két qua Ban Tén gido

17. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dwong vé ton gido cho ngwdi chuyén hoat dng ton gido
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan diy da hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& Noi vu 10 ngay; Cac co
quan lién quan 20 ngay)

Buéc th Thoi
:.c..n.,» we N¢i dung cong viéc Trach nhi€ém thuyc hién ) o
hién gian
B1vaB6 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao sd, chuyén xir Iy va tra két qua B0 phén ti€p nhan va tra két qua Ban Ton gido | 1 ngay
B2 Ban hanh vin ban xin ¥ kién cia cdc co quan lién quan Ban T6n gido 1 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Céc co quan lién quan 20 ngay
B4 Téng hop, thAm dinh, tham muu vin ban giai quyét Ban Ton giao 6 ngay
BS Ky duyét, phat hanh vin ban giai quyétva chuyén két qua cho S N&i v 2 ngdy
B6 phén tié€p nhan va tra két qua Ban Tén gido T
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18. Thi tuc thong bao danh muc hoat djng tén gido doi véi to chirc c6 dia ban hoat ddng ton gido & nhidu huyén, thanh
phé thudc tinh Laim Pong
Téng thoi gian thyre hién TTHC: Ngay sau khi nhan dwgc vin ban thong bao hop 18

tra két qua Ban Tén gi4o

Buéc th ,
:r.nms we N¢i dung cong viéc Trach nhi€ém thuc hién Thei gian
1
B1vaB4 | Tiép nhan ho so, cép nhat vao sb, chuyén xir Iy v tra két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

B2 ,Eme ::E véan ban xac nhén ciia S& Noi vu ve€ viéc ti€p nhin Ban Tén gido ,
thong bao Trong ngay
Ky, déng dau vin ban xéc nhan ciia S& Noi vy vé viée tiép

B3 nhan thong bao va chuyén két qua cho Bo phan tiép nhén va S Noi vy

19. Thi tuc théng biao danh muc hoat dgng ton gido bd sung ddi véi té chirc c6 dia ban hoat djng ton gido & nhiéu huyén,
thanh pho thudc tinh Lam Ding
Hmbm thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhan dugce van ban thong bao hop 1€

Budée thue a .n . .n n ‘e .
hidn : N¢i dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoi gian
B1 va B4 | Tiép nhan hd so, cip nhét vao sd, chuyén xit 1y va tra két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido

B2 ﬂwﬁs B:.: vin ban xac nhén cua S& Noi vu ve€ viéc tiep nhan Ban Ton gido ,
thong bao Trong ngay
Ky, déng diu vin ban x4c nhin cta S& Noi vu vé viée tiép

B3 nhin thong bao va chuyen ket qua cho Bo phén ticp nhén va S& Noi vu
trd ket qua Ban Ton gido
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20. Thi tuc thdng bao tb chirc hdi nghi thwong nién cia té chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong
& nhiéu huyén, thanh phé thudc tinh LAm Déng
Tbng thoi gian thye hién TTHC: Ngay sau khi nhin duge vin ban thong bao hop 18

Buéc thye

hién N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian

B1 va B4 | Tiép nhén hd so, cap nhat vao sb, chuyén xit Iy va tra két qua | B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido

bl d I 4 A Ad 2 A » A . \\f ~N
Tham muu vin ban xac nhédn cia S& NGi vu ve vi€c ti€p nhan

B2 R , Ban T6n giao
thong bao Trong ngay
Ky, d6ng dau vin ban x4c nhan ciia S& Noi vu vé viéc tiep

B3 nhan théng bao va chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan v S& Noi vu

tra két qua Ban Tén gido

21. Tha tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia t6 chirc ton gido, td chirc ton gido trwc thujc, t6 chirc dwoc cip chimg nhin ding ky
hoat dgng ton gido c6 dia ban hoat ddng & nhiéu huyén, thanh pho thuc tinh Lim Ddng

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhan diy di hd so theo quy dinh (Ban Tén gido, S& N6i vu 10 ngiy; Céc co
quan lién quan 20 ngay)

w:m..n>n=—...n N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién HT oi
hién * j gian

B1vaB6 | Tiép nhan hd so, cap nhit vio sb, chuyén xir Iy va tra két qua B¢ phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | 1 ngdy
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ctia cac co quan lién quan Ban T6n gido 1 ngay
B3 Y kién ctia cic co quan lién quan Céac co quan lién quan 20 ngay
B4 Téng hop, thim dinh, tham muru viin ban giai quyét Ban To6n gido . 6 ngay
s |5 sl i, il ot o i o
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22. Tha tuc dé nghi t6 chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé té chirc & nhidu huyén,
thanh pho thudc tinh Lam Pdng hoiic & nhiéu tinh
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh (Ban To6n gido, S& N§i vu 10 ngay; Cac co
quan lién quan 20 ngay)

w:@ﬂ%ﬁ N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién H.r oi
hién gian

B1vaB6 | Tiép nhan hd so, cap nhét vio sb, chuyén xir Iy va tra két qua B0 phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | 1 ngy
B2 Ban hanh vin ban xin y kién cta céc co quan lién quan Ban To6n gido 1 ngay
B3 Y kién ciia cac co quan lién quan Cac co quan lién quan 20 ngay
B4 Téng hop, thAm dinh, tham muu vin ban giai quyét Ban To6n gido 6 ngay
s | K5 e s i i i i ot s i o sorin

23. Tha tuc dé nghi giing dao ngoai dia ban phu trich, co s& ton giso, dia diém hop phap da diing ky ¢6 quy md t§ chirc &
nhié¢u huyén, thanh pho thudc tinh Lim Pdng hoiic ¢ nhiéu tinh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay k& tir ngay nhan diy du hd so theo quy dinh (Ban To6n gido, S& Noi vu 10 ngay; Cac co
quan li€n quan 20 ngay)

_w.&..n)z.ﬁn N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hién H_S..
hién gian

B1vaB6 | Tiép nhan hd so, cap nhat vio sb, chuyén xir Iy va tra két qua B0 phan tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido | 1 ngay
B2 Ban hanh vin ban xin y kién ctia cic co quan lién quan Ban Té6n gido 1 ngay
B3 Y kién ctia cac co quan lién quan Cac co quan lién quan 20 ngay
B4 Tong hop, thim dinh, tham muu vin béan gidi quyét Ban Tén giao 6 ngay
s |53 s i i i i s s i e soriv
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IV. LINH VUC VAN THU LUU TRU (03 THU TUC)

1. Thu tuc phuc vu viéc sir dung tai li€u ctia dgc gia tai phong doc
Tong thoi gian thyc hién TTHC:

a) Di véi tai lidu str dung rong rdi: Thoi han giai quyét trong ngay

Buéc thuc hién N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi gian
w ’ A 2. .S A - ’ 2 LR B lwmvomwm
B1 biéng ky doc gia; Lap Phicu ding ky sir dung tai liéu _ Vién chitc Phong doc
B2 Trinh hd so sir dung tai lidu cua doc gia Vién chirc Phong doc
X -1 ) Trong ngay
B3 Duy¢t ho so sir dung tai li€u cia doc gia Lanh dao Trung tdm Luu trit lich sir
: A en: 15A - Boc gia
B4 Giao, nhan tai li¢u - Vién chirc Phong doc
b) Péi v6i tai liéu thudc Danh muc han ché, dic biét: Thoi han giai quyét 04 ngay
Budc thuc hién N¢i dung cong viéc Tréach nhiém thwe hién Thoi gian
’ A * 9 N . \A ’ 9 \ * *A = Uoo mmw )Y
B1 DPing ky ddc gia; Lap Phi€u dang ky sir dung tai liéu i , . 0,5 ngay
- Vién chirc Phong doc
B2 Trinh hd so sir dung tai lidu cua doc gia Vién chirc Phong doc 2,5 ngay
B3 Duyét hd so sir dung tai lidu cia doc gia Léanh dao Trung tdm Luu trit lich st 0,5 ngay
. T - Boc gia :
B4 Giao, nhén tai liéu n , . 0,5 ngay
- Vién chirc Phong doc
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2. Thi tuc

cip, cip lai chitng chi hanh nghé lwu triv

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc k& tir ngay nhan ddy du hd so theo quy dinh.

asu._WMqunm: N@i dung cdng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian
Bl Tiép nhan hé so, chuyén Chi cuc Vin the Luu trit Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng 01 ngay
B2 | Tham dinh trinh giai quyét hd so Chi cuc Vin thu lwu trir 11 ngay
B3 | Ky duyét, phat hanh két qua giai quyét Lanh dao S& Néi vu 02 ngay
B4 | Tra két qua giai quyét Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng 01 ngay
3. Thii tuc cip ban sao va chirng thye lwu triv
Tdng thoi gian thye hién TTHC:
a) Déi véi tai lidu sir dung rong rai: Thoi han giai quyét trong ngay
wéc thue hién N¢i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian
B1 Lap Phiéu yéu ciu sao hoic ching thyce tai liéu Doc gia Trong
B2 Giai quyét yéu ciu sao hoic chimg thyc, tra két qua cho ddc gia Trung tm Luru trit lich st ngay
b) Déi véi tai liéu thuéc Danh muc han ché, dic biét: Thoi han giai quyét 04 ngay
w:.w.ﬁa.ﬁ N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién H_.S
ién gian
B2 Ky duyét két qua giai quyét Lanh dao Trung tdm Luu trit lich sit | 0,5 ngay
B3 DPéng diu, tra két qua giai quyét Vién chirc Phong doc 0,5 ngay
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