UY BANNHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TiNH HOA BINH Pje lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 905 /QP-UBND Hoa Binh, ngay06thdng 6 ndm 2017
QUYET PINH

Thanh Idp Trung tim hanh chinh céng tinh Hoéa Binh

UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Can cir Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ci Nghi quyet s6 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011 ctia Chinh phi ban
hanh chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020;
Nghi guyet s0 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 ctia Chinh phu vé viée stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cia Nghi quyet so 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011;

Cin cir Nghj dinh sb 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 ciia Chinh phii quy
dinh trinh tv, thu tuc thanh lap, t§ chirc lai, giai thé t5 chirc hanh chinh, t§ chirc
su nghiép nha nudc;

Can cit Nghi dinh sb 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé
tng dung cdng nghé thong tin trong hoat ddng cia co quan nha nudéc;

Can cir Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng
Chinh phtt ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nucrc ¢ dia phuong;

Can cr Thong tu lién tich s6 01/2015/TT LT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cua Van phong Chinh pht va B N6i vu hudng dan v& chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc clia Vian phong Uy ban nhén dan tinh, thanh phb
trire thude Trung uong;

Can cir ¥ kién ctia Thudng truc Tinh vy vé viéc thanh lap Trung tdm Hanh
chinh céng tinh Hoa Binh tai Thong béo sb 845-TB/VPTU ngay 07/4/2017;

Cin ctr Quyét dinh sb 19/2016/QD-UBND ngay 20/5/2016 cua Uy ban
nhéan dan tinh ban hanh quy dinh v& phan cip quén ly td chirc bd may, bién ché
va can bd, ¢ong chirc, vién chirc, lao ddng hop dong tinh Hoa Binh;

Céng vén sb 2386/BNV-TCBC ngay 08/5/2017 ciia B§ Noi vu vé viée du
thao P& an thanh lap Trung tdm Hanh chinh cdng tinh;

Cén cir Quyét dinh sb _782/QD-UBND ngay 12/5/2017 cla Uy ban nhén
dan tinh vé& viéc phé duyét Pé an thanh lap Trung tam hanh chinh cong tinh Hoa
Binh;

Xét d& nghi ciia Gidm dbc S& Néi vu tai Té trinh s& 925/TTr-SNV ngay
09/5/2017,
QUYRET PINH:

) Piéu 1. Thanh lap Trung tdm Hanh chinh cong tinh Hoa Binh (sau déy goi
tat 1a Trung tdm) truc thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh.



1. Tru s& lam viéc dit tai sé 485, dudng Trin Hung Dao, phudng Phuong
Lam, thanh phb Hoa Binh.

2. Vi tri

a) Trung tém la t& chirc hanh chinh chiu sr quéan ly, chi dao, diéu hanh truc
tiép ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh va huéng dén vé& chuyén mén nghiép
vu cla cdc co quan Nha nuéce b thAm quyen Trung tdm dugc thanh 14p trén co
s& gii thé Bo phan tlep nhan va tra két qua hién nay dang thyc hién theo co ché
mét cira, co ché mét cira lién thdng tai cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dén tinh.

b) Trung tdm khdng ¢4 tai khoan riéng, kinh phi va céc chi phi phuc vu
hoat déng ctia Trung tdm do Van Phong Uy ban nhéan dén tinh bao dam;

¢) Trung tdm c6 con déu riéng dé thyuc hién nhiém vu. Viéc sir dung con
ddu ctia Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 99/2016/ND-CP
ngiy 01/7/2016 ctia Chinh phu v& quéan Iy v st dung con d4u.

3. Chirc nang

a) La dau méi tap trung dé céc sé, ban, nganh thude Uy ban nhan dén tinh,
céc co quan Trung uong dong trén dia ban tinh b tri cong chirc, vién chirc dén
thuc hién tiép nhan, hudng dan, phdi hop giai quyét hd so va tra két qua giai
quyét hd so cho té chirc, ¢4 nhan.

b) Gitip Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh hudng dan, giam
sdt, theo doi, don ddc cc co quan, don vitrong viéc giai quyét thu tuc hanh chinh
cia td chirc va c4 nhan theo quy dinh; cung cap céc dich vu cong truc tuyén mic
do 3, muc do 4.

4. Nhiém vu, quyén han
4.1. Nhiém vu

a) Niém yét cong khai, kip thoi, day du, 15 1ang cac thu tuc hanh chinh,
quy trinh tlep nhén, chuyén, giai quyét v tra két qué ho so; trach nhiém ciia cac
co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan theo quy dinh; huéng dan td chirc, c4 nhan
khi dén lién hé giai quyét cong viéc.

b) Tiép nhan, kiém tra tinh day du va hcrp 1é hd SO cua td chitc, ¢4 nhan
theo quy dinh; viét ph1eu hen, chuyen hé so cua ca nhén, t6 chirc khi du dleu kién
dén co quan, don vi c6 tham quyén giai quyet va tra két qua giai quyet hé so;
huéng dan bd sung ho so néu hd so chua du didu kién; trudng hop hd so khong
thugc thdm quyén t1ep nhén ctia Trung tdm thi hudng dan t6 chiic, ca nhan nop ho
so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.

c) Tiép nhan, xir ly hodc béo céo O quan thdm quyén xur ly nhimg phén
anh, kién nghi cua cac td chirc, c4 nhan déi véi nhitng ndi dung lién quan dén
viéc giai quyét thi tuc hanh chinh va viée thuc hién nhiém vu cua cdng chic tai
Trung tam theo quy dinh.



d) D& xuét nang cp co s& vat chit, pham rnem ung dung; tich hop dit liéu
hoat ddng, thuc hién cong tac an ninh mang va mot s6 ndi dung khac trong pham
vi hoat dgng cia Trung tdm.

d) P& xuft viéc ddi mdi, cai tién ho s0, thu tuc, quy trinh va thdi gian glal
quyét thi tuc hanh chinh, néng cao chét luong phuc vu, giai quyet cong viéc
nhanh chéng, thuén tién cho t6 chirc, ca nhén; cung cap dich vu hd tro qua téng
dai dé hudng dan, giai dap thdc méc cua tb chire, ca nhan vé cédc thu tuc hanh
chinh tai Trung tam; td chirc hodc phdi hgp t6 chirc cic hoat dong thong tin,
tuyén truyén vé tb chirc hoat dong ctia Trung tdm.

e) Quén 1y nhén sy, tai san, co s& vét chét, k§ thuat cia Trung tdm theo
quy dinh cta phap luat; bd tri khoa hoc, hop 1y cac khu vuc cung cap thong tin,
giai quyet tha tuc hanh chinh, trang tlnet bi cong nghé théng tin, khu vuc dich vu
phuc vu td chirc, ca nhan dén giai quyét tht tuc hanh chinh tai Trung tam.

g) Theo dbi, dén déc cong chirc, vién chirc lam viéc tai Trung tam. Phéi
hop trong cdng téc danh gia két qua thuc hién nhiém vu cia cbng chiic, vién chirc
duoc bb tri dén 1am nhiém vu tai Trung tam.

h) Thuc hién céng téc théng tin, bdo cdo dinh ky hang tuan, théng, quy,
ndm va dot xuat theo quy dinh.

i) Thuc hién mét sb nhiém vu khac khi duoc giao.

4.2. Quyén han

a) Theo ddi, kiém tra, gidm sat, don dbc tién 4 giai quyét thi tuc hanh
chinh ctia céc co quan, don vi theo ding quy trinh va thoi gian quy dinh thong
qua phan mém dién tir. Chu dong trao dbi véi céc co quan, don vi tryuc tiép xir 1y,
giai quyeét thi tuc hanh chinh nhdm thao g0 vudng mac trong qua trinh thuc hién
quy trinh giai quyet tht tuc hanh chinh; phéi hop lam ré nguyén nhan cac trudng

hop giéi quyét thu tuc hanh chinh chim so v6i quy dinh trude khi c6 véan ban béo
cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh

b) Panh gia, nhén xét vé& viéc tiép nhén, thoi gian giéi quyet hd so; tinh
than trach nhiém, thai d9, tac phong lam viéc cua cdng chirc, vién chirc trong thoi
gian lam viéc tai Trung tdm va dé nghi cap c6 thim quyen khen thudng hodc ky
luit theo quy dinh.

¢) Chii dong bdo céo, dé xuit viéc didu dong hoic luén chuyén céng chirc,
vién chirc vi pham Quy ché lam viéc, quy trinh giai quyét thai tuc hanh chinh
hogic nang luc chuyén mén khéng dap ting yéu cau nhiém vu duoc giao.

d) Giam ddc Trung tdm xdy dung Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Trung

tim, béo cdo Van phong Uy ban nhan déan tinh trinh Chi tich Uy ban nhén déan
tinh phé duyét dé thuc hién.

5. Co céu td chirc va bién ché
5.1. Co chu td chiic
a) Lanh dao Trung tdm gém Giam dbc va 02 Phé Giam déc. Giam déc

Trung tdm do m&t Phé Chénh Vian phong Uy ban nhan dan tinh kiém nhiém. Phé
Giam dbc Trung tam la cdng chire, lam viéc chuyén trach. Chi tich Uy ban nhén



dén tinh b6 nhiém Gidm déc Trung tdm; Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh
bd nhiém Phé Giam dbc Trung tam.

b) Cac B phéan chuyén mén, nghiép vu gdm:

- B§ phén Hanh chinh - Téng hop, do bién ché va hop ddng lao ddng theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu thuc hién.

- B phén nghiép vu, gOm céc bién ché cia Tr ung tdm va céng chirc, vién
chirc thudc bién ché cia cic co quan, don vi dugc Quyét dinh cir dén 1am viéc tai
Trung tam.

5.2. Bién ché

a) Bién ché cua Trung tam la bién ché hanh chinh va bién ché sy nghiép
nam trong tong bién ché hanh chinh hénh chinh va bién ché su nghiép dugc Uy
ban nhan dén tinh giao cho Van phong Uy ban nhén dén tinh héng nam. Trude
mit, Trung tdm c6 08 bién ché, trong d6 c6 03 bién ché hanh chinh diéu chinh
giam ctia S& Noéi vu, S& Tu phép va S& Thong tin va Truyén thdng (mdi co quan
giam 01 bién ché hanh chinh) cho Trung tdm va 05 bién ché su nghiép ldy tir
nguoén dy phong cua tinh.

b) Trung tdm c6 04 Hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu dé 1am nhiém vu béo V&, tap vu,... ddm béo cho
hoat déng cua Trung tam.

6. Ché do6 chinh sach

a) Cac Ph6é Gidm déc Trung tim duorc hucmg phu cép chirc vu hé sé 0,5
muc luong co sod.

b) Céng chuc, vién chic lam viée tai Trung tdm duge hudng ché d6 theo
chinh séch dic thu do Héi dong nhén déan tinh quyét dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc céc S&, Thi
trudng cac co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, -

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- BO NGi vu;

= Thudng tryc Tinh 0y,

- Thudng tryc HDND tinh;

- Doén Pai biéu Quéc hi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh va céc Poan thé tinh;
- Vin phong Tinh iy va cac Ban cia Tinh y;
- Viin phong HDND tinh;

- Pai PTTH tinh, Bao Hoa Binh;

- Cdng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC (V80b).
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