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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA TRÊN LĨNH VỰC GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 698/QĐ-BGDĐT ngày 07 tháng 3 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Tờ trình số 1107/TTr-SGDĐT ngày 19 tháng 6 năm 2017 và ý kiến của Giám đốc Sở Tư pháp tại Công văn số 912/STP-KSTTHC ngày 22 tháng 5 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính được chuẩn hóa trên lĩnh vực giáo dục và đào tạo thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Ủy ban nhân dân cấp huyện.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế các Quyết định đã được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh công bố trước đây về thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực giáo dục và đào tạo.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Giám đốc Sở Tư pháp; thủ trưởng các sở, ban, ngành thuộc tỉnh; Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Văn Bình


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA TRÊN LĨNH VỰC GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN
(Kèm theo Quyết định số 1201/QĐ-UBND ngày 22 tháng 6 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh thuận)

Phần I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	A
	LĨNH VỰC GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

	1
	Thành lập nhà trường, nhà trẻ

	2
	Cho phép hoạt động giáo dục nhà trường, nhà trẻ

	3
	Sáp nhập, chia, tách nhà trường, nhà trẻ

	4
	Giải thể hoạt động nhà trường, nhà trẻ

	5
	Thành lập, cho phép thành lập trường tiểu học

	6
	Cho phép hoạt động giáo dục trường tiểu học

	7
	Sáp nhập, chia tách trường tiểu học

	8
	Giải thể trường tiểu học

	9
	Thành lập Trung tâm học tập cộng đồng tại xã, phường, thị trấn

	10
	Giải thể Trung tâm học tập cộng đồng tại xã, phường, thị trấn - UBND cấp huyện

	11
	Thành lập, cho phép thành lập trường trung học cơ sở

	12
	Cho phép hoạt động giáo dục trường trung học cơ sở

	13
	Sáp nhập, chia tách trường trung học cơ sở

	14
	Giải thể trường trung học cơ sở

	15
	Chuyển đổi cơ sở giáo dục mầm non bán công sang cơ sở giáo dục mầm non dân lập

	16
	Chuyển đổi cơ sở giáo dục mầm non bán công sang cơ sở giáo dục mầm non công lập

	17
	Chuyển trường đối với học sinh trung học cơ sở

	18
	Cho phép thành lập nhà trường, nhà trẻ tư thục

	19
	Cho phép hoạt động giáo dục nhà trường, nhà trẻ tư thục

	20
	Sáp nhập, chia, tách nhà trường, nhà trẻ tư thục

	21
	Giải thể nhà trường, nhà trẻ tư thục

	22
	Tiếp nhận đối tượng học bổ túc THCS

	23
	Thuyên chuyển đối tượng học bổ túc THCS

	24
	Cho phép thành lập nhà trường, nhà trẻ dân lập

	25
	Cho phép nhà trường, nhà trẻ dân lập hoạt động giáo dục

	26
	Sáp nhập, chia, tách nhà trường, nhà trẻ dân lập

	27
	Giải thể nhà trường, nhà trẻ dân lập

	28
	Công nhận xã đạt chuẩn phổ cập giáo dục, xóa mù chữ

	29
	Công nhận trường tiểu học đạt mức chất lượng tối thiểu

	30
	Chuyển trường đối với học sinh tiểu học

	31
	Cấp giấy phép, gia hạn giấy phép tổ chức hoạt động dạy thêm, học thêm đối với cấp trung học cơ sở

	32
	Xét cấp hỗ trợ ăn trưa cho trẻ em mẫu giáo ba và bốn tuổi

	33
	Quy trình đánh giá, xếp loại “Cộng đồng học tập” cấp xã


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1201/QD-UBND Ninh Thudn, ngay 22 thang 6 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong b thii tuc hanh chinh dwgc chuin hoa trén linh vue gido duc va
dao tao thudgc pham vi, chirc ning quan ly cia Uy ban nhan dan cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ct Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cian ctr Nghi dinh s 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu cia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cia Bo
truong Bo Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cio
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh sé 698/QD-BGDDT ngay 07 thang 3 nam 2016 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc cong b thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc ndng quan ly cua B) Gido duc va DPao tao;

Xét dé nghi ctia Giam doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh sb
1107/TTr-SGDPT ngay 19 thang 6 nim 2017 va ¥ kién ctua Giam déc So Tu
phap tai Cong van s6 912/STP-KSTTHC ngay 22 thang 5 nim 2017,

QUYET DINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh dugc chuan
hoa trén linh vuc gido duc va dao tao thudc pham vi, chitc nang quan ly cua Uy
ban nhan dan cap huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va _thay thé cac Quyét
dinh da dugc Chu tich Uy ban nhan tinh cong b trude ddy vé thu tuc hanh chinh
thudc linh vuc gido duc va dao tao.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc So Gido duc
va Pao tao, Giam dbc S Tu phap; thu trudng cac sd, ban, nganh thudc tinh;
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi
tran va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Binh







THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA TREN LINH VUC
GIAO DUC VA PAO TAO THUQC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh sé 1201/0D-UBND ngay 22 thdng 6 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh thudn)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA
STT Tén thu tuc hanh chinh
A | LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
1 | Thanh 1ap nha truong, nha tré
2 | Cho phép hoat dong gido duc nha truong, nha tré
3 | Sap nhap, chia, tich nha truong, nha tré
4 | Giai thé hoat dong nha truong, nha tré
5 | Thanh 1ap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc
6 | Cho phép hoat dong gido duc truong tiéu hoc
7 | Sap nhap, chia tach truong tiéu hoc
8 | Giai thé truong tiéu hoc
9 | Thanh 13p Trung tdm hoc tap cong déng tai xa, phuong, thi tran
10 Gjéi thé Trung tam hoc tap cOng déng tai xa, phuong, thi tran - UBND
cap huyén
11 | Thanh 14p, cho phép thanh lap truong trung hoc co s&
12 | Cho phép hoat dong gido duc truong trung hoc co sé
13 | Sap nhap, chia tach truong trung hoc co s&
14 | Giai thé trudng trung hoc co s&
15 Chuyén ddi co so gido duc mam non ban cong sang co sé gido duc mam
non dan 1ap
16 Chuyén ddi co so gido duc mam non ban cong sang co sé gido duc mam
non cong 1ap
17 | Chuyén truong d6i véi hoc sinh trung hoc co s
18 | Cho phép thanh 13p nha truong, nha tré tu thuc
19 | Cho phép hoat dong gido duc nha trudong, nha tré tu thuc
20 | Sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré tu thuc
21 | Giai thé nha truong, nha tré tu thuc
22 | Tiép nhan d6i twong hoc bd tic THCS








23

Thuyén chuyén ddi tugng hoc bo tiic THCS

24 | Cho phép thanh 1ap nha truong, nha tré dan 1ap

25 | Cho phép nha truong, nha tré dan 1ap hoat dong giao duc
26 | Sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré dan lap

27 | Giai thé nha truong, nha tré dan lap

28

Cong nhan xa dat chuan pho cap gido duc, xoa mu chir

29

Cong nhan truong tiéu hoc dat mirc chat lugng tbi thiéu

30

Chuyén truong doi voi hoc sinh tiéu hoc

31

Cép gidy phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém
doi voi cap trung hoc co so

32

Xeét cap ho trg an trua cho tré em mau gido ba va bon tudi

33

Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap xa








Phén II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA
TREN LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

1. Thanh 13p nha trwong, nha tré

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Uy nhan dan cép x4 ddi v&i nha truong, nha tré cong lap; td chuec, ca
nhan dbi v&i nha truong, nha tré dan lap, tu thuc 1ap hd so theo quy dinh guri
Phong Gido duc va bao tao cép huyén;

Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta hd so, huéng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Trong thot han 20 ngay lam viéc, Phong Giao duc va Dao tao thAim dinh
ho 50, tO chtrc 14y ¥ kién ctia cac phong chuyén mén lién quan va thim dinh thuc
té cac diéu kién thanh 1ap nha trudng, nha tré theo nhitng ndi dung va diéu kién
quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ¥ kién thim dinh
béng van ban cua Phong Giao duc va Dao tao va cac phong chuyen mon ¢ lién
quan, néu dap ing day du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan din
cap huyén ra quyet dinh thanh 1ap d6i voi nha truong, nha tré cong 1ap hodc cho

phép thanh lap dbi voi nha truong, nha tre tu thuc. Néu khéng dap tng du diéu
kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

1.2. Cach thirc thuc hién: ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién
dén Phong Gido duc va Pao tao.

1.3. Thanh phan ho so:

- T trinh dé nghi thanh 1ap nha truong, nha tré cua co quan chu quan d6i
vo1inha truong, nha tré cong lap can néu r6 su can thiét thanh 1ap; tén nha trudng,
nha tré; dia diém dy kién 1am tru s6 t6 chue thue hién viée nudi dudng, chim soc,
giao duc tré cua nha truong, nha tré;

- Pé 4n thanh 1ap nha trudng, nha tré: xac dinh sy phu hop v6i quy hoach
phat trién kinh t€ - xa hoi va quy hoach mang lu6i co s¢ gido duc; muc tiéu,
nhiém vu, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi; td
chirc bd may hoat dong doi ngii gido vién va can bd quan ly; cac ngudn luc va tai
chinh; quy hoach, ké hoach va cac gidi phap xay dung, phat trién nha truong, nha
tré trong tirng giai doan.

Trong dé 4n can néu rd dy kién tong sd vén dé thyc hién cac ké hoach va
bdo dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em trong 3 nam dau thanh
1ap va cac nam ti€p theo, c6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cua céc
ngudn von dau tu xay dung va phat trién nha trudong, nha tré trong tirng giai doan;







- Co van ban vé chu truong giao dat hodc hop dong nguyén tic cho thué
d:&t, thpé nha lam try s& xay dung nha truong, nha tré véi thoi han dy kién thué
to1 thiéu 5 (nam) nam;

- Ban du thao quy hoach’téng thé mit bang va thiét ké so bo cac cong trinh
kién trac xay dung trén khu dat xay dung nha truong, nha tré hoac thiét ké cac
cong trinh kién tric (n€u dé co truong s0), bao dam phu hop voi quy mo gido duc
va tiéu chuan dién tich st dung phuc vu viéc nuoi dudng, cham soc, gido duc tré.

S lugng bo hd so: 01 (mot) bd

1.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 05 ngay lam viéc.

1.5. Bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3; to
chtrc, ca nhan d61 voi nha truong, nha tré dan lap, tu thuc

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén, phong chuyén mon co lién quan.

1.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh thanh 13p nha truong,
nha tré cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

1.8. Phi, 1€ phi: khong.

1.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co dé an thanh 1ap nha truong, nha tré phu hop voi quy hoach phat trién
kinh t€ - xa ho1 va quy hoach mang ludi co so gido duc cua dia phuong da dugce
co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét;

b) Dé an thanh 1ap nha truong, nha tré xac dinh r0 muc tiéu, nhiém wvu,
chuong trinh va n6i dung giao duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du
kién xay dung trudong; to chirc bd may, ngudn lyc va tai chinh; phuong huéng
chién lugc xay dung va phat trién nha trudng, nha tré.

1.11. Cén cu phap 1y:

- Quyét dinh s6 14/2008/Qb- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trudong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDBT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua 61, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao;







- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nim 2011 cia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi, bod sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém c khoan 2 Diéu 18 ctia Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bo sung tai Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua Bo truéng BO Gido duc va Pao tao vé viéc sta d6i, bd sung Diéu 18 truong
mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2015 cua B
truong Bo Gido dyc va Dao tao sua d6i, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 ndam 2008 cua B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao da dugc stra ddi, bd sung tai
Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua B¢ truéng Bo Gido duc va
Dao tao.

2. Cho phép hoat dong giao duc nha trwong, nha tré

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Nha trudng, nha tré cong lap; t6 chuc, ca nhan déi v6i nha truong, nha
tré dan 1ap, tu thuc chuan bi hd so d& nghi cho phép hoat dong gido duc theo
quy dinh guri dén Phong Gido duc va Pao tao cap huyén. Phong Gido duc va
Pao tao kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so, huéng dan hoan chinh, bd sung
néu chua day du, hop 1¢; hd so hop 1é tiép nhan viét phiéu bién nhan va hen
ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan va to chtc thim dinh hd so dé nghi
cho phép hoat dong gido duc.

+ Néu ho so chua ddy du tai liéu quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 10 Diéu
1é truong mam non thi thong bao dé nha trudng, nha tré chinh sta, bd sung.

+ Néu ho so dap tmg day du cac tai liéu quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
10 Piéu 1& truong mam non thi thong bao ké hoach tham dinh thuc té tai nha
truong, nha tre;

- Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay thong bao ké hoach thAim
dinh thyc té, Phong Giao dyc va Dao tao chu tri ph01 hop vé1 cac phong ¢6 lién
quan td chirc thim dinh thuc té;

- Néu nha trudng, nha tré dap tmg cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu
8 ctia Piéu 1¢ trudong mam non thi Trudng Phong Gido duc va Pao tao cap huyén
ra Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc.

Néu nha truong, nha tré chua dap ung duoc cac diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 ctia Piéu 18 truong mam non thi Phong Gido duc va Pao tao
thong bao cho nha trudng, nha tré bang vin ban va néu 13 1y do.

2.2. Cach thire thuc hién: ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién
dén Phong Giao duc va Pao tao.







2.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

- Ban sao chting thuc quyét dinh thanh 13p nha truong, nha tré;

- To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

- Bao céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 1ap nha truong,
nha tré. Bdo cao can lam r0 nhitng cong viéc cu thé da hoan thanh hodc dang thuc
hién: cac di€u kién dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nuoi1 dudng,
chdm soc, gido duc tré em; doi ngii gido vién va can b quan 1y, tai chinh;

- Danh sach doi ngii gido vién trong doé ghi 10 trinh do chuyén mon dugce
dao tao; hop dong lam viéc da dugc ky gilta nha truong, nha tré voi tung gido
vién;

- Danh sach can bd gitt chirc vu 1anh dao chu chot gém Hi¢u trudng, cac
Pho Hi¢u trudng, Trudng cac phong, ban, t6 chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do
chuyén mén dugc dao tao; hop dong lam viéc da dugc ky gifta nha truong, nha
tré vo1 ting can b quan ly;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

- Danh muc s luong phong hoc, phong lam viéc, co s& vat chét, thiét bi
dap ung cac diéu kién quy dinh tai Dieéu 27, 28, 29, 30 cua Dicu I¢ trurtong mam
non;

- Vin ban phap 1y xac nhan quyén st dung dat hoac hop dong thué try so
nha truong, nha tré voi thot han toi thi€u S (ndm) nam;

- Cac van ban phap ly xac nhan vé sd tién hién c6 do nha truong, nha tré
dang quan ly, bdo dam tinh hgp phap va cam két s€ chi sit dung dé dau tu xay
dung va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén ctia nha truong, nha tré sau khi
duoc cho phép hoat dong gido duc; phuong an huy dong von va can doi von ti€p
theo dé bao ddm duy tri 6n dinh hoat dong ctia nha truong, nha tré trong giai doan
5 ndm, bat dau tur khi nha trudng, nha tré duoc tuyén sinh.

- Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong,
nha tré.

S6 luong bd ho so: 01 (mot) bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan ddy da ho so
hop I¢.

2.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: nha truong, nha tré cong lap;
to chirc, ca nhan doi vo1 nha truong, nha tré dan 1ap, tu thuc

2.6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Truong Phong Gido duc va
Dao tao cap huyén;

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phéi hop: cac phong chuyén mon c6 lién quan.







2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc nha truong, nha tré cua Truong Phong Gido duc va Dao tao.
2.8. Phi, L¢ phi: khong.
2.9. Tén mau don, mau to khai: khong.
2.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
a) C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap nha trudng,
nha tré;
b) Co dat dai, truong so, co so vat chat, thiét bi theo quy dinh tai Chuong
IV cta Diéu 1 trudng mam non, bao dam dap tng yéu cau, duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;
¢) Pia diém xay dyng nha truong, nha tré bao dam méi truong gido duc, an
toan cho nguoi hoc, nguot day va nguoi lao dong;
d) C6 tir ba nhom tré, 16p miu gido tré 1én véi s6 lugng it nhat 50 tré em
va khong qua 20 nhom tré, 16p mau gido;
d) C6 chuong trinh gido duc mam non va tai liéu cham soc, gido duc tré
theo quy dinh cua B Gido duc va bao tao;
‘ e) C’(') doi ngli gido vién, can bd quan 1y dat tiéu chuain, du vé sb I}ang, hop
Iy vé co cau, bao dam thyc hién Chuong trinh gido dyc mam non va té chirc cac
hoat dong giao duc theo quy dinh tai Di¢u 22, Diéu 24 ctua Dbicu I¢ truong mam
non;
g) C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;
h) C6 quy ché to chirc va hoat dong cua nha truong, nha tré.
2.11. Can cu phép 1y:
- Quyét dinh s6 14/2008/Qb- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ trudng mam non;

- Théng tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua 6, bo sung mot sé diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va bao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nim 2011 cia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi, bd sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém ¢ khoan 2 Diéu 18 cua Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bd sung tai Thong tu sb 44/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua Bg trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc sta d6i, bod sung Diéu 18 truong
mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2015 cua B
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong
mam non ban hanh kém theo Quyet dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang







4 nam 2008, cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao da dugc sura ddi, bd sung taj
Thong tu so6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 va Thong tu so
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua B truéng B Gido duc va
bao tao.

3. Sap nhap, chia, tich nha trudng, nha tré

3.1. Trinh tu thuc hién:

- Uy nhan déan cap xa d6i voi nha trudong, nha tré cong lap; to chic, ca
nhan dbi v6i nha truong, nha tré dan lap, tu thuc 1ap hd so theo quy dinh gui
Phong Gido duc va Dao tao cap huyén; Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh
day du, hop 18 cua hd so, huéng din hoan chinh, bd sung néu chwa day du, hop
16; ho so hop 1¢ tiép nhan viét phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua.

- Trong thot han 20 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Dao tao thAim dinh
ho 50, tO chuc 1dy ¥ kién ctia cac phong chuyén mén lién quan va thim dinh thuc
té cac diéu kién sap nhap, chia, taich nha truong, nha tré theo nhitng ndi dung va
diéu kién quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ¥ kién thim dinh
bang van ban cua Phong Giao duc va Pao tao va cac phong chuyen mon ¢ lién
quan, néu dap ung day du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan din
cap huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach d6i voi nha truong, nha tré cong lap.
Néu khong dap tng du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén c6 van
ban tra 161 va néu ro ly do.

3.2, Céch thic thye hign: nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Pao tao.

3.3. Thanh phan ho so:

a) Dé an sap nhap, chia, tach nha trudng, nha tré;

b) To trinh Uy ban nhan dan cdp huyén dé nghi sap nhdp, chia, tich nha
truong, nha tré.

S6 lugng bo ho so: 01 (mot) bo

3.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir khi nhan day d hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 05 ngay lam viéc.

3.5. boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép x4; to chirc, ca nhan.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén, phong chuyén mon c¢6 lién quan.







3.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: quyet dinh sap nhap, chia, tach
nha truong, nha tré cua Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén.

3.8. Phi, I¢ phi: khong

3.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Phu hop vé1 quy hoach mang ludi co sé¢ gido duc;

b) Pap tng yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi;

c) Bao dam quyén lo1 cua tré em, can bo quan ly, gido vién va nhan vién;

d) Goép phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré.

3.11. Can cu phép 1y:

- Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B

truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ trudng mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua 6, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nim 2011 ctia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi, bd sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém c khoan 2 Diéu 18 ctia Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bo sung tai Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua Bo trudng BO Gido duc va Pao tao vé viéc stra d6i, bod sung Diéu 18 truong
mam non;

- Thong tu sb 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2015 cua B9
truong Bo Gido dyc va Dao tao sua 61, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyet dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao da duogc stra ddi, bod sung tai
Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua Bo truéng Bo Gido duc va
Dao tao.

4. Giai thé hoat dong nha truwong, nha tré

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Uy nhan dan cip x4 thanh lap nha truong, nha tré cong lap; to chirc, ca
nhan thanh 1ap nha trudng, nha tré dan lap, tu thuc ndp hd so dé nghi giai thé t4i
Phong Gido duc va Dao tao cap huyén; Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh
day du, hop 18 cua hd so, huéng din hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop
16; ho so hop 1¢ tiép nhan viét phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua.







- Phong Gido duc va DPao tao thAm dinh va trinh Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh giai thé hay khong giai thé nha truong, nha tré: 05 ngay lam
viéc.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh giai thé hay
khong giai thé nha trudng, nha tré: 05 ngay lam viéc.

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré can néu 16 1y do giai thé, quy dinh
bién phap bao dam quyén loi cia tré em, gido vién, can bo va nhan vién trong
truong; phuong 4n giai quyét cic tai san cua trudng, bao dam tinh cong khai,
minh bach. Quyét dinh giai thé nha trudng, nha tré phai duoc cong bd cong khai
trén cac phuong ti€én thong tin dai ching.

4.2. Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Dao tao.

4.3. Thanh phan ho so: to trinh d& nghi giai thé cta to chirc, ca nhan thanh
lap nha trudng, nha tré, trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai quyét
quyén lgi hop phap cua tré em, gido vién, can bd va nhan vién nha truong, nha
tré; phuong an giai quyét cac tai san ciia truong.

S6 luong bo ho so: 01 (mot) bd

4.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so dé
nghi giai thé nha trudng, nha tré hop 1.

4.5. boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3; to
chure, ca nhan.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

4.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh giai thé nha trudng,
nha tré cua Chu tich Uy ban nhan dan cﬁp huyén.

4.8. Phi, 1¢ phi: khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai: khong.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: theo dé nghi cua to
chtrc, ca nhan thanh 1ap nha truong, nha tré.

4.11. Can cu phép 1y ctia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2008/QD- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trudng mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua 6, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao;







- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nim 2011 cia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi, bod sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém c khoan 2 Diéu 18 ctia Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bo sung tai Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua Bo truéng BO Gido duc va Pao tao vé viéc sta d6i, bd sung Diéu 18 truong
mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2015 cua B9
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua 61, bo sung mot sé diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 ndm 2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao da dugc stra ddi, bod sung tai
Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua B¢ truéng Bo Gido duc va
Dao tao.

5. Thanh lap, cho phép thanh lip truong tiéu hoc
5.1. Trinh ty thyc hién:

- Uy ban nhén dan xa, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap xd) doi
voi trudng tiéu hoc cong lap; t6 chirc hodc ca nhan dbi véi truong tiéu hoc tu thuc
c¢6 trach nhiém 1ap hd so theo quy dinh gtri Phong Gido duc va DPao tao cip
huyén;

Phong Gido duc va bBao tao kiém tra tinh day du, hop 1& cta hé 50, hudng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao nhan hd so, xem xét diéu kién thanh lap
truong theo quy dinh. Néu thay du diéu kién, Phong Gido duc va DPao tao co y
klen bang vin ban va giri hd so dé nghi thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dan
cap huyén: 15 ngay;

- Uy ban nhan dan cap huyén xem xét dléu kién thanh 1ap truong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 9 ctia Piéu 1¢ trudng tiéu hoc, quyét dinh thanh lap truong
d6i véi truong cong lap hodc cho phép thanh 1ap truong d6i véi truong tu thyc;
truong hop chua quyét dinh thanh lap truong hodc chua cho phép thanh lap
truong, Uy ban nhan dan cip huyen ¢ van ban thong bao cho Phong Gido duc va
Pao tao biét 13 1y do va hudng giai quyet 10 ngay

5.2. Cach thtrc thyc hién: ndp hd so truc tlep hoac gtri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Pao tao.

5.3. Thanh phan hd so:

- Bé 4n thanh 1ap truong;

- T¢ trinh vé& P& an thanh 1ap truong, du thao Piéu 1& hodc Quy ché hoat
dong cua truong;

- So yéu 1y lich kém theo ban sao van bang, ching chi hop 18 ctia ngudi du
kién 1am Hiéu trudng;







- Y kién bang vin ban cua cac co quan cé lién quan vé viéc thanh lap
truong;

- Bdo cao giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan co lién quan va
bao cao bo sung theo ¥ kién chi dao cia Uy ban nhan dan cap huyén (néu co).

S lugng bo hd so: 01 (mot) bo

5.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Gido duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 10 ngay lam viéc.

5.5. i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (d6i vi trudng tiéu hoc cong 1ap);

- T6 chirc hodc ca nhan (d6i véi trudng tiéu hoc tu thyc).

5.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién Thua tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

5.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh thanh 1ap hodc cho
phép thanh 13p truong ti€éu hoc ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

5.8. Phi, 1€ phi: khong

5.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

a) Co dé an thanh lap truong phu hop v6i quy hoach mang ludi co so giao
duc, dap ng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong, tao thudn loi cho
tré em dén truong nhim dam bao thyuc hién phd cap gido duc tiéu hoc;

b) D& an thanh lap truong xac dinh rd muc ti€u, nhiém vy, phuong huéng
chién lugc xay dung va phat trién nha truong; chuong trinh va néi dung giao dyc;
dat dai, co sO vat chat, thiét bi, dia diém du kién xdy dyng truong; t6 chirc bd
may, ngudn lyc va tai chinh.

5.11. Can ctr phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30 théng 12 nam 2010 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Di€u I¢ truong ti€u hoc.

6. Cho phép hoat dong giao duc trudng tiéu hoc
6.1. Trinh tu thuc hién:
- Truong tiéu hoc cong lap; t6 chue hodc ca nhan dbi voi truong tiéu hoc tu

thuc c6 trach nhiém 1ap hd so dé nghi cho phep hoat dong gido duc theo quy dinh
giri dén Phong Gido duc va Pao tao cip huyén;







N Phong Gido gluc va D,E‘IO tao kiém tra tinh dﬁy d(l, hop 1€ cua h,c‘S SO, huc'rng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop I¢ ti€p nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Giao dyc va Dao tao nhan hd so, xem xét diéu kién cho phep hoat
dong giao dyc theo quy dinh; quyét dinh cho phép nha truong t6 chie hoat dong
giao duyc; truong hop chua quyét dinh cho phep hoat dong giao duc, Phong Giao
duc va Dao tao c6 van ban thong bao cho truong biét 6 ly do va hudng giai
quyét: 15 ngay.

’ 6.2. Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Dao tao.

6.3. Thanh phan ho so:

- To trinh cho phép hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong;

- Vian ban thAm dinh cua cic co quan cé lién quan vé cac diéu kién quy
dinh.

Sé luong bo ho so: 01 (mot) bd

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan d hd so hop 1€.

6.5. D6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Trudng tiéu hoc cong lap;

- T6 chue hodc ca nhan (ddi v6i trudng tiéu hoc tu thyc).

6.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAim quyén quyét dinh: Trudéng Phong Gido duc va
Dao tao;

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

6.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép nha truong
hoat dong gido duc cua Truéng Phong Gido duc va Pao tao.

6.8. Phi, I¢ phi: khong.

6.9. Tén mau don, mau to khai: khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap trudng;

- Pia diém xdy dung trudng dam bao mdi truong gido duc, an toan cho
nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

- C6 dat dai, trudng so, co s& vat chat, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong
gido duc;

- C6 tai lidu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi cp hoc;

- Co doi nga nha gido va can bo quan ly dat ti€u chuan, du vé sb lugng,
dong bd vé co cau dam bao thuc hién chuong trinh gido duc va to6 churc cac hoat
dong gido duc;







- C6 dt ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha truong.

6.11. Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo truéng B Giao duc va Pao tao ban
hanh Diéu 1¢ trudng tiéu hoc.

7. Sap nhip, chia tich truong tiéu hoc

7.1. Trinh ty thyc hién:

- Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap xd) doi
v6i truong tiéu hoc cong lap; t6 chirc hodc ca nhan dbi véi truong tiéu hoc tur thuc
c6 trach nhiém 1ap ho so theo quy dinh giri dén Phong Gido duc va Pao tao cip
huyén;

_ Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so, hudng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop I¢ ti€p nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao nhan ho so, xem xét diéu kién sap nhap, chia,
tach truong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cua Piéu 1¢ truong tiéu hoc. Néu
thay‘du diéu kién, Phong Gido duc va bao tao co y kién bang van ban va giri ho
so dé nghi sap nhip, chia, tach truong dén Uy ban nhan dan cap huyén: 15 ngay;

- Uy ban nhan dan cap huyen xem x¢&t diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 12 cua DPiéu 1& truong tiéu hoc; quyét dinh sap nhap, chia, tach dbi véi
truong cong 1ap hodc trudong tu thyc; trudng hop khong dong ¥ sap, nhap, chia
tach truong thi Uy ban nhan dan cap huyén c6 van ban thong bao cho Phong Giao
duc va Dao tao bi€t ro ly do va hudng gidi quyét: 10 ngay lam viéce.

~7.2. Cach thuc thyc hién: nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Pao tao.

7.3. Thanh phan ho so:

-Pé an vé sap nhap, chia, tach;

- T& trinh vé dé an sap nhap, chia, tach;

- Cac Vﬁl’l’bﬁl’l‘ xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cic khoan vay, ng
phai tra va cac van dé khac co lién quan;

- Y kién bang vin ban cua cic co quan c6 lién quan.

S6 luong bd ho so: 01 (mot) bd

7.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€. Trong do6:

+ Phong Giao duc va Pao tao: 15 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 10 ngay lam viéc.

7.5. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (d6i vi trudng tiéu hoc cong 1ap);

- T6 chue hodc ca nhan (ddi v6i trudng tiéu hoc tu thyc).







7.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cip
huyén.

77 Két qua thuc hién :[hﬁ tuc hanh chinl}: quyét dinh sap nhap, chia, tich
truong ti€u hoc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

7.8. Phi, I¢ phi: khong

7.9. Tén mau don, mau to khai: khong

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

-Vi quyén lo1 hoc tap cua hoc sinh;

- Phu hop v61 quy hoach mang ludi co sé gido duc;

- Pap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

- Bao dam quyén lo1 cua can bd quan ly, gido vién, nhan vién;

- Gop phﬁn nang cao chét luong va hiéu qua gido duc tiéu hoc.

7.11. Can ct phap lycua thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B9 truong Bo Giao duc va Dao tao ban
hanh Di€u I¢ truong ti€u hoc.

8. Giai thé truong tiéu hoc

8.1. Trinh tu thuc hién:

- T chire, ca nhan nop hd so dén Phong Giao duc va Pao tao;

_ Phong Giao dyc va Dao tao kiém tra tinh day du, hop 1€ cua h§ 50, hudng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop 1€ tiép nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Dao tao xem x¢ét dé nghi giai thé cua t6 churc, ca nhan
thanh 13p truong tiéu hoc; bao cao bang van ban dé nghi Uy ban nhan cap huyén
ra quyét dinh giai thé: 10 ngay lam viéc;

- Uy ban nhan cap huyén can ctr dé nghi cua Truong Phong Gido duc va
Dao tao ra quyét dinh gidi theé: 10 ngay lam viéc.

~ 8.2. Cach thuc thyc hién: nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Pao tao.

8.3. Thanh phan hd so:

- To trinh xin giai thé cua td churc, ca nhan;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- To trinh dé nghi giai thé ctia Phong Gido duc va Pao tao.

S6 luong bo ho so: 01 (mot) bd







8.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
trong do:

+ Phong Gido duc va Dao tao: 10 ngay.

+ Uy ban nhan dan huyén: 10 ngay.

8.5. Ddi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (d6i v&i trudng tiéu hoc cong 1ap);

- T6 chirc hodc ca nhan (d6i véi trudng tiéu hoc tu thyc).

8.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

8.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giai thé trudng tiéu hoc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén.

- Quyét dinh giai thé phai ghi rd ly do giai thé, cac bién phap ddm bao
quyén lgi cta hoc sinh, can bd quan ly, gido vién va nhén vién. Quyét dinh giai
thé truong ti€u hoc phai dugce cong bd cong khai.

8.8. Phi, 1€ phi: khong

8.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

8.10. Yéu cau, diéu kién t}}uc hién thu tuc hanh chinh: theo dé nghi cua tb
chtrc, ca nhan thanh lap truong tiéu hoc.

8.11. Cin ctr phap 1y cta thé tuc hanh chinh: Thong tu s6 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30 théng 12 nam 2010 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Di€u I¢ truong ti€u hoc.

9. Thanh lap Trung tim hoc tap cong dong tai xa, phwong, thi tran

9.1. Trinh tu thuc hién:

- Uy ban nhan dan cip x3 1ap ho so theo quy dinh giri ¢én Phong Gido duc
va Pao tao cip huyén;

Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so, hudng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan hd so, chu tri phéi hop vd1 cac don
vi ¢6 lién quan t6 chirc thim dinh cac diéu kién trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén: 10 ngay lam viéc;

Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh thanh lap trung
tam hoc tdp cong ddng: 05 ngay lam viée.







, 9.2. Céch thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién
dén Phong Gido duc va Pao tao.

9.3. Thanh phan ho so:

- T trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dé nghi thanh 1ap trung
tam hoc tap cong dong, trong do6 cd cac ndi1 dung quy dinh;

- So yéu Iy lich va ban sao cac gidy to, vin bﬁng,‘chl'mg chi cia nhiing
nguoi du kién lam cén bd quan 1y trung tdm hoc tap cong dong.

9.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan d hd so hop 1€.

9.5. Bdi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa.

9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cip
huyén; cac don vi c6 lién quan.

9.7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh thanh lap trung tam
hoc tdp cong dong cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

9.8. Phi, I¢ phi: khong

9.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

9.10. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Viéc thanh 13p trung tdm hoc tdp cOng déng phl‘l‘ hop v61 quy hoach
mang luoi co so giao duc cua dia phuong; dap tng nhu cau hoc tap cua cong
dong;

~ b) Co dia diém cy the, ¢6 co so vat chat, thiét bi, can bd quan 1y, gido vién,
ké toan, thu quy theo quy dinh ctia Quy ché nay.

9.11. Can ct phap 1y cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 09/2008/Qb-
BGDDT ngéy 24! thang 3 nam 2008 cua B truéng BO Gido duc va Dao tao ban
hanh Quy ché; to chirc va hoat dong cua trung tdm hoc tdp cong dong tai xa,
phuong, thi tran.

10. Giai tl}é Trung tim hoc tip cong dong tai xa, phwong, thi tran - Uy
ban nhan dan cap huyén
10.1. Trinh tu thuc hién:
- T chuc nop hd so dén Phong Giao duc va Pao tao;
_ Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so, hudng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop I¢ ti€p nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.







- Truong Phong Giao duc va Dao tao t6 chirc thanh tra trung tim hoc tap
cong dong; lay y kién cua cac don vi ¢6 lién quan va nhan dan trén dia ban. Néu
co can cu dé giai the theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Quy ché t6 chuc va hoat
dong cua trung tam hoc tap cong dong tai xd, phuong, thi tran ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 09/2008/QD- BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua B¢ truong
Bo Gi4o duc va Pao tao thi trinh Uy ban nhan déan cap huyén quyét dinh giai thé
trung tam hoc tap cong dong thi trinh Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh giai
thé trung tim hoc tip cong dong: 25 ngay lam viéc;

- Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh giai thé trung
tam hoc tap cong dong: 05 ngay lam viéc.

10.2. Cach thire thuc hién: ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

10.3. Thanh phan ho so:

- Bién ban ké'tqluefm thanh tra cua Phc‘)ng Giao duc va Pao tao (sau khi tap
hop ¥ kién cta cac t6 chuc lién quan va ¥ kién dong gop cua nguoi dan trén dia
ban);

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ra quyét dinh giai thé hoat
dong cua trung tam hoc tdp cong dong.

S6 luong bo ho so: 01 (mot) bd

10.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

10.5. P6i twong thuc hién thu tyc hanh chinh: to chirc.

10.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén; cac don vi c6 lién quan.

10.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh viéc giai thé trung tAm hoc tap cong dong.

- Trong quyét dinh gidi thé phai xéc dinh rd 1y do giai thé, cac bién phap
bao ddm quyén lgi cua gido vién va hoc vién.

10.8. Phi, 1€ phi: khong

10.9. Tén mau don, mau to khai: khong

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

Trung tAm hoc tap cong dong bi giai thé khi xay ra mot trong cac trudng
hop sau day:

a) Vi pham nghi€m trong cac quy dinh vé quan ly, t6 chirc, hoat dong cia
trung tam hoc tap cong dong;







b) Hét thoi gian dinh chi ma khong khac phuc dugc nguyén nhan din dén
viéc dinh chi;

¢) Muc tiéu va ndi dung hoat dong ctia trung tim hoc tap cong dong khong
con phit hop v&i yéu cau phat trién kinh té - x3 hoi ctia dia phuong,

10.11. Can ct phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 09/2008/Qb-
BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cua B0 trudng Bo Giao duc va Dao tao Ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tdm hoc tap cOng déng tal xa,
phuong, thi tran.

11. Thanh lap, cho phép thanh lap truwong trung hoc co sé
11.1. Trinh ty thuc hién

- Uy ban nhan dan cap xa ddi voi truong THCS va truong pho thong co
nhiéu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhat 1a THCS; t6 chirc hodc c4 nhan dbi vai cac
truong trung hoc tu thuc co6 trach nhiém 1ap hé so theo quy dinh guri Phong Giao
duc va Dao tao;

Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta ho so, huéng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan hd so, xem xét diéu kién thanh 1ap
truomg theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 18, néu thay du diéu kién, co quan tiép nhan hd so c¢6 ¥ kién bang vin ban va
giri ho so dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong dén Uy ban nhan dan
cap huyén;

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban
nhan din cip huyén ra quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap d6i voi
truong THCS hodc trudong pho thong co nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a
THCS. Truong hop chua quyet dinh thanh 1ap hodc chua cho phep thanh lap
tru’O’ng, Uy ban nhan dan cap huyén co van ban thong bao cho cho co quan tlep
nhan hd so biét 5 1y do va hudng giai quyet

11.2. Cach thtce thyc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

11.3. Thanh phan ho so:

- P& 4n thanh 1ap truong;

- To trinh vé Dé an thanh 14p truong, du thao Quy ché hoat dong cua
truong;

~ -So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1& cua nguoi du

kién bo tri lam Hiéu trudng;

- Y kién bﬁng van ban cua cac co quan c6 li€én quan vé viéc thanh lap hodc
cho phép thanh lap truong;

- Bdo cao giai trinh viéc tiép thu y kién cla cac co quan co li€n quan va
bao cao bo sung theo y kién chi dao cta Uy ban cép huyén hoac Uy ban nhan dan
tinh (néu co).







S lugng bo hd so: 01 (mot) bo.

11.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€. Trong do:

- Phong Gido duc va Dao tao: 20 ngay lam viéc;

- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay lam viéc.

11.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xi d6i voi trudong trung hoc cong lap;

- T6 chirc hodc ca nhan d6i véi trudng trung hoc tu thuc.

11.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phéi hop: Van phong Ho1 déng nhan dan - Uy ban nhan dan cép
huyén.

11.7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap hodc cho

phép thanh lap d6i v6i truong THCS hoidc truong phd thong co nhiéu cép hoc ¢o
cap hoc cao nhat 1a THCS caa Chu tich Uy ban nhin dan c4p huyén.

11.8. Phi, 1¢ phi: khong.

11.9. Tén mau don, mau to khai: khong.

11.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- C6 Pé an thanh lap truong phi hop v6i quy hoach phat trién kinh té - xa
hoi va quy hoach mang ludi co so gido duc di dugc co quan c6 thaim quyén phé
duyét;

- Pé 4n thanh 1ap truong xac dinh rd muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co so vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung
truomg, to chirc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay
dung va phét trién nha truong.

11.11. Cén cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 3 ndm 2011 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban

hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd théng va trudng phd
thong c6 nhiéu cap hoc.

12. Cho phép hoat dong gidao duc truwong trung hoc co sé
12.1. Trinh ty thuc hién:
T Truong trung hoc co s¢ cong lap hodc truong pho thong cQ nhiéu cép hoc
cO cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s& cong 1ap; dai dién cua t6 chirc hodc ca
nhan déi véi trudong trung hoc tu thuc co6 trach nhiém lap ho so dé nghi cho phép

hoat dong gido duc theo quy dinh tai khodn 3 cua Diéu 11 Diéu 16 tru:ong trung
hoc co s6, truong trung hoc phd thong va truong phd thong co nhiéu cip hoc ban







hanh kém theo Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cua
Bo trtg:é’ng B6 Gido duc va Dao tao (sau day goi tat la Diéu 1€ truong trung hoc)
gtri vé Phong Gido duc va Dao tao;

_ Phong Giao dyc va Dao tao kiépl tra tinh day du, hop 1€ cua h’(‘S 50, huéng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop 1€ tiép nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao xem x¢t diéu kién dé duoc cho phép hoat
dong gido duc quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1€ truong trung hoc.

- Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Trudng Phong Giao duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép nha truong t6 chirc
hoat dong gido duc.

Truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, Phong Giao duc
va Pao tao c6 van ban thong bao cho truong biét 1d ly do va hudng giai quyet

12.2. Cach thtce thyc hién: nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

12.3. Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong;

- Van ban th:flm dinh cua cac co quan co lién quan vé cac diéu kién quy
dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Diéu 1€ truong trung hoc.

S6 luong bd ho so: 01 (mot) bd

12.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

12.5. Pbi tuwong thuc hién thu tyc hanh chinh: Truong THCS cong lap;

truong pho thong c6 nhiéu cip hoc co cip hoc cao nhit 1a THCS cong lap; dai
dién cua to chirc hodc ca nhan ddi véi truong trung hoc tu thyc.

12.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Truong Phong Gido duc va
bao tao;

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao.

12.7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cho phép nha
truong hoat dong gido duc cua Trudong Phong Gido duc va Pao tao.

12.8. Phi, 1€ phi: khong

12.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

12.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap trudng;

- C6 dat dai, trudng s, co s vat chét, trang thiét bi dap ing yéu cau hoat
dong gido duc;

- Pia diém cuia trudng bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh,
gido vién, can bd va nhan vién;







- Co6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh phu
hop v&i mdi cip hoc;

- C6 d6i ngii nha gido va can bd quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va dat
trinh d6 chuén duogc dao tao theo quy dinh ctua Luat Gido duc ddi vai cép hoc; du
vé s6 luong theo co cau vé loai hinh gido vién dam bao thyc hién chwong trinh
gido duc va td churc cac hoat dong gido duc;

- C6 dt ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién
hoat dong gido duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong.

12.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va trudong phd
thong c6 nhiéu cap hoc.

13. Sap nhip, chia tach trudong trung hoc co s&
13.1. Trinh ty thuc hién:

- Uy ban nhan dan cap xa dbi voi truong THCS va truong pho thong co
nhiéu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhat 1a THCS; t6 chtrc hodc c4 nhan dbi vdi cac
truong trung hoc tu thuc c6 trach nhiém lap hd so theo quy dinh tai khoan 1 cua
Piéu 11 Piéu 1é truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va trudng
pho thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT
ngdy 28/3/2011 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi tat 1a Diéu 18
truong trung hoc) giri dén Phong Gido duc va Pao tao;

Phong Giao duc va bao tao kiém tra tinh day dua, hop 1é cua hf) 50, huéng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao xem xét diéu kién sap nhap, chia, tach truong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 ctia Diéu 1é truong trung hoc.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, néu
thdy du diéu kién, co quan tiép nhin hd so c6 ¥ kién bang van ban va giri hd so
dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong dén Uy ban nhin dan cap
huyén;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban
nhan dan cap huyén ra quyet dinh sap nhap, chia, tach d6i v6i truong THCS hodc
truong pho thong c6 nhiéu cap hoc co cip hoc cao nhit 1a THCS. Truong hop
chua quyét dinh sap nhap, chia, tach truong, Uy ban nhan dan cip huyén c6 van
ban thong bao cho co quan tlep nhan hd so biét r5 1y do va hudng giai quyet

13.2. Cach thtc thyc hién: nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

13.3. Thanh phan ho so:

- P& 4n thanh 1ap truong;







- To trinh vé P& an thanh l4p truong, du thao Quy ché hoat dong cua

truong;
~ -So yéu 1y lich kém theo ban sao vin bang, chimg chi hop 1¢ cua nguoi du
kién bo tri lam Hi€u trudng;

- Y kién bang vin ban cua cac co quan cé lién quan vé viéc thanh 1ap hodc
cho phép thanh 13p truong;

- Bao cao giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan va
bao cao bo sung theo y kién chi dao cta Uy ban cap huyén hodc Uy ban nhan dan
tinh (néu co).

S6 lugng bo ho so: 01 (mot) bd

13.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Trong do:

- Phong Gido duc va Dao tao: 20 ngay lam viéc;

- Uy ban nhan dan cip huyén: 10 ngay lam viéc.

13.5. B6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan cép x4;

- T6 chirc, c4 nhan (trudng tu thuyc).

13.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

13.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: quyet dinh sap nhdp, chia, tach

d6i voi truong THCS hoic truong phd thong co nhiéu cip hoc c6 cdp hoc cao
nhit 13 THCS ctia Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén.

13.8. Phi, 1€ phi: khong

13.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

13.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Phu hop voi quy hoach mang ludi gido dyc va dap ung yéu cau phat trién
kinh t€ - xa hdi cua dia phuong;

- Bao dam quyén loi ctia can bd quan 1y, gido vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén loi ctia hoc sinh, gop phan ning cao chit
lugng va hi¢u qua gido duc.

13.11. Can ct&t phap 1y cta thi tyc hanh chinh: Thong tu sd 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 3 ndm 2011 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban

hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va trudong phd
thong c6 nhiéu cap hoc.







14. Giai thé truwong trung hoc co sé

14.1. Trinh ty thuc hién:

s Phong Giao dl;,lC va Pao tao (dbi yé’i truong trung hoc do Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyét dinh thanh 13p); td chirc, ca nhan thanh lap truong (doi
voOi truong trung hoc tu thyc) xay dung phuong an giai thé nha trudng, trinh co
quan c6 thAim quyén ra quyét dinh giai thé nha truong gti dén Phong Gido duc va
bao tao;

N Phong Gido gluc va D’E‘IO tao kiém tra tinh dﬁy dl}, hop 1€ cua hf) SO, huéng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop 1€ tiép nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Dao tao t6 chirc xem xét dé nghi cua t6 chire, ca nhan
thanh 13p truong;

- Trong 10 ngay, Phong Gido duc va Dao tao bao cao bang van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan din cap huyén ra quyét dinh giai thé nha trudng.

- Chu tich Uy ban nhan dan cqp huyén xem xét, guyet dinh giai thé nha
truong trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €.

Quyét dinh giai thé nha truong phai xac dinh rd 1y do giai thé; cac bién
phap dam bao quyén loi cua giao vién, nhan vién va hoc sinh. Quyét dinh giai
thé nha trudng phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
ching.

14.2. Cach thtce thyc hién: ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

14.3. Thanh phan ho so:

- To trinh xin giai thé cta to chirc, ca nhén;

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- T trinh d¢ nghi giai thé ciia Phong Gido duc va Dao tao (d0i v6i trudng
THCS va truong pho thong c6 nhi€u cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a THCS).

S6 lugng bo ho so: 01 (mot) bo

14.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€. Trong do:

- Phong Gido duc va Dao tao: 10 ngay lam viéc;

- Uy ban nhan dan cip huyén: 05 ngay lam viéc.

14.5. B6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phong Gido dyc va Dao tao (d6i voi truong trung hoc do Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyét dinh thanh 1ap);

- T6 chirc, c4 nhan thanh lap trudng (d6i véi trudng trung hoc tu thyc).

14.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;







- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cip
huyén.

14.7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh giai thé nha truong
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

14.8. Phi, 1€ phi: khong

14.9. Tén mau don, mau to khai: khong

14.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: theo dé nghi cua to
chtrc, ca nhan thanh lap truong.

14.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s 12/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 3 ndm 2011 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban

hanh Piéu 16 truong trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va trudng phd
thong c6 nhiéu cap hoc.

1S Chuyén d6i co sé giao duc mam non ban cdng sang co s& gido duc
mam non dan lap
15.1. Trinh ty thuc hién:
- Chu dau tu phdi hop voi nha truong 1ap hd so cia trudng mam non ban
cong guri vé Phong Gido duc va DPao tao.
Phong Gido duc va bao tao kiém tra tinh day du, hop 1é cta hé 50, hudng

dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so chuyén doi ciia cac
truong, Phong Giao duc va Dao tao chu tri phéi hop voi cac co quan co lién quan
tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh chuyén ddi loai hinh
trudng.

- Uy ban nhéan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi loai hinh
truong: 05 ngay lam viéc.

15.2. Cach thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

15.3. Thanh phan ho so:

- To trinh xin chuyén doi loai hinh truong;

- Pé an chuyén ddi loai hinh truong

- Béo c4o kiém ké, phén loai, dinh gid tai san, kiém toan tai chinh va hd so
lién quan dén quyén sir dung dat;

- Danh séach trich ngang ctia can bd, vién chuc trong bién ché, hop dong
cua truong chuyen d6i. Riéng ddi voi truong ban cong chuyén sang truong dan
lap, ho so can co thém: danh sach trich ngang cua t6 chirc, c4 nhan xin chuyén
d6i trudmg kém theo so yéu 1y lich va cac van bang, ching chi cia timg ca nhan;
cac gidy to chirng minh tai san.







H6 so chuyén doi do chu dau tu ky dbi véi trudng ban cong chuyén sang
truong dan lap.

S lugng bo hd so: 01 (mot) bo

15.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

15.5. P6i tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Truong mam non ban cong.

15.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

15.7.‘Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén dbi co so
giao dyc mam non ban cong sang co so' giao duc mam non dan lap cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

15.8. Phi, 1€ phi: khong

15.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

15.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

Pé chuyén doi loai hinh trudong can dap tng cac yéu cau:

- Trudng mam non bén cdng & ving khong phai ving ¢6 diéu kién kinh té -
xd ho1 dac biet kho khan chuyén sang truong dan lap; truong hop dia phuong
chua c6 hodc chua c6 du truong mam non cong lap dap ing yéu cau phé cap giao
duc mau gido 5 tudi, Uy ban nhan dan cap tinh trinh Hoi dong nhan dan cung cap
quyét dinh chuyén d6i trudng mam non ban cong sang trudng mam non cong lap.

- Sau khi dé xac dinh ding loai hinh tung truong, cac truong ban cong o
gido duc mam non sé& thudc loai hinh bat budc phai chuyén d6i sang cac loai hinh
truong khac theo quy dinh.

- Xay dung dé an chuyén d6i loai hinh truong, gdm cac ndi dung chu
yéu sau:

+ Xac dinh loai hinh trudng can chuyén doi;

+ Thoi diém chuyén doi;

+ Nbi dung chuyén dbi;

+ Pdi v6i trudng ban cong chuyén sang truong dan 1ap, ndi dung chuyén
d6i can lam rd: Chu dau tu; chirng minh kha ning tai chinh cua chu dau tu; Xay
dung cac phuong an giai quyét doi v6i ngudi hoc, ddi voi ngudi lao dong trong
bién ché va ngoai bién ché Nha nudc; phuong an chuyén doi tai san, tai chinh;
trong qua trinh chuyén ddi, ngoai viéc thuc hién chinh sach theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc, cin cir vao kha ning ngan sach, Uy ban nhan dan cip tinh
trinh Hoi dong nhan dan cung cdp quyét dinh chinh sich cu thé dé dam bao
quyén loi, nghia vu, ché d9, chinh sach ddi voi ngudi hoc, ngudi lao dong trong
bién ché va ngoai bién ché Nha nudc dang hoc tap, cong tac ¢ truong ban cong,







dan 1ap nay chuyen sang hoc tap va cong tac tai truong tu thuc; ¢ truong mam
non ban cong chuyén sang truong mam non dan lap.

- Kiém ké, phan loai va dinh gié tai san

+ Cac truong ban cong tién hanh kiém ké, dinh gia tai san dé xac dinh tong
gid trj tai san thuc té cua trudng quy Ve mit bang gia tri tai thoi diém chuyén doi.
Thuc hién dbi chiéu tai san c6 trong s6 sach v6i thuc té kiém ké, 1am rd nguyén
nhan chénh 1éch (néu co);

+ Tong gia tri tai san thuc t& sau khi da kiém ké, dinh gid duoc phan loai
ngudn gdc hinh thanh theo cac tiéu chi: gia trj tai san dwoc hinh thanh tir vén gop
ctia Nha nudc; gia tri tai san duoc hinh thanh tir von gbp cua cac td chirc, ca nhan
(hodc vay, muon, thu€); gia tri tai san duoc hinh thanh do biéu, tang; gia tri tai
san duoc hinh thanh do tu dau tu, mua sim trong qua trinh hoat dong cua truong.

- Thue hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh

Truong ban cong td chirc kiém toan bao cdo tai chinh trudc khi chuyén doi.
Viéc kiém toan bao cdo tai chinh phai duoc thuc hién bdi mot co quan kiém toan
Nha nude.

15.11. Can ctt phap 1y cta thi tyc hanh chinh: Thong tu s 11/2009/TT-
BGDDT ngay 08 thang 5 ndm 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Bao tao quy
dinh vé trinh tu, tha tuc chuyén ddi co so gido duc mam non, phé thong ban
cong, dan 1ap sang co s& gido duc mam non, phd thong tu thuc; co sd gido duc
mAm non ban cdng sang co s& gido duc mam non dan 1ap; co so gido duc mim
non, pho thong ban cong sang co s¢ giao duc mam non, phd thong cong lap.

16. Thii tuc chuyén doi co sé giao duc mam non ban cong sang co sé
gido duc mam non cong lap

16.1. Trinh tu thuc hién:

- Chu dau tu phdi hop véi Hidu trudng nha truong ¢ trach nhiém 1ap hd so
clia trudng mam non gii Phong Gido duc va Pao tao cap huyén.

Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh day du, hop 1é cta hES 50, huong
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Trong thdi han 25 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so chuyén doi ciia cac
truong, Phong Giao duc va Dao tao chu tri phéi hop voi cac co quan co lién quan
tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh chuyén ddi loai hinh
trudng.

- Uy ban nhéan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi loai hinh
truong: 05 ngay lam viéc.

Truong hop chuyén trudng mam non ban cong sang truong mam non cong
lap (601 voi dia phuong chua c6 hodc chua c¢6 du trudng cong 1ap dap tmg yéu
cau phd cap gido duc mau gido 5 tudi), S& Giao duc va Pao tao tong hop trinh Uy
ban nhan dan tinh dé Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi déng nhan dan cing cap
quyét dinh.







16.2. Cach thuc thyc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

16.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so gom:

- To trinh xin chuyén ddi loai hinh truong;

- Pé an chuyén doi loai hinh trudng;

- Béq cao kjém ke, phﬁn’ loai, dinh gi4 tai san, kiém toan tai chinh va hd so
lién quan dén quyén stir dung dat;

- Danh sach trich ngang ctia can bd, vién chuc trong bién ché, hop dong
ctia truong chuyén doi.

- H6 so chuyén d6i do hiéu truong truong ky ddi voi trudng ban cong
chuyén sang trrong cong 1ap.

*S6 lugng bo hd so: 01 bd.

16.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

16.5. Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: truong mam non ban cong.

16.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén, cac co quan, don vi ¢o lién quan.

16.7.‘Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: ‘quyét dinh chuyén ddi co so
giao dyc mam non ban cong sang co s gido duc mam non cong 1ap cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén.

16.8. Phi, 1¢ phi: khong.

16.9. Tén mau don, mau td khai: khong.

16.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Dé chuyén dbi loai hinh truomg can dép tng cc yéu cau:

- Truong mam non ban cong & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khin chuyén sang truong cong lap; truong hop dia phuong chua c¢6 hoac
chua c6 du truong mam non cong lap dap tng yéu cau phé cap giao duc mau gido
5 tuql, Uy ban nhan dan tinh trinh Ho1 dong nhan dan cung cap quyét dinh
chuyén doi truong mam non ban cong sang truong mam non cong lap.

- Sau khi dé xac dinh ding loai hinh tung truong, cac truong ban coéng ¢
giao duc mam non s€ thudc loai hinh bat budc phai chuyén doi sang cac loai hinh
truong khac theo quy dinh.

- X4y dyng dé an chuyén doi loai hinh truong, gdm cac ndi dung chu yéu
sau:

+ Xac dinh loai hinh trudong can chuyén doi;







+ Thoi diém chuyén doi;

+ Noi dung chuyén d6i;

- Kiém ké, phan loai va dinh gi tai san.

+ Cac truong ban cong tién hanh kiém ké, dinh gia tai san dé xac dinh tong
gid trj tai san thuc té cua trudng quy Ve mit bang gia tri tai thot diém chuyén doi.
Thuc hién ddi chiéu tai san co trong s6 sach v6i thuc té kiém ké, 1am rd nguyén
nhan chénh 1éch (néu co);

+ Tong gia tri tai san thuc t& sau khi da kiém ké, dinh gid duoc phan loai
ngudn gbe hinh thanh theo céc tidu chi: gia tri tai san dwoc hinh thanh tir vén gop
cua Nha nudc; gia tri tai san dugce hinh thanh tu von gop cua cac t6 chtrc, c4 nhan
(hoac vay, mugn, thué€); gia tri tai san dugce hinh thanh do biéu, tang;

- Gi4 trj tai san duoc hinh thanh do ty dau tu, mua sdm trong qua trinh hoat
dong cua truong.

- Thue hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh

- Truong ban cong, dan lap t6 chic kiém toan bao cao tai chinh trudc khi
chuyén d6i. Viéc kiém toan bao cdo tai chinh phai duoc thyc hién bdi mot co
quan kiém toan Nha nudc.

16.11. Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s 11/2009/TT-
BGDDT ngay 08 thang 5 ndm 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Bao tao quy
dinh vé trinh tu, thu tuc chuyén ddi co s& gido duc mam non, phé thong ban
cong, dan lap sang co sé gido duc mam non, phd thong tu thuc; co s& gido duc
mam non ban cong sang co sd gido duc mam non dan 1ap; co so gido duc mam
non, pho thong ban cong sang co s¢ giao duc mam non, phd thong cong lap.

17. Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

17.1. Trinh tu thuc hién:

- Pbi v6i hoc sinh chuyén trudng trong cung tinh, thanh phd: Hiéu trudng
nha truong noi dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét theo quy dinh cua
Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao Ninh Thuan.

- B6i voi hoc sinh chuyén trudng dén tir tinh, thanh phé khac: Phong Gido
duc va Pao tao noi dén ti€p nhan va gioi thi€u vé truong theo noi cu tra, kém
theo ho so da duoc kiém tra.

C4 nhan nop ho so dé Phong Gido duc va Pao tao; Phong Gido duc va Pao
tao ki€m tra tinh day du, hop 1€ cua ho so, hudng dan hoan chinh, bd sung néu
chua day du, hop 1€; ho so hgp 1€ tiep nhan viét phi€u bi€én nhan va hen ngay tra
két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao tham dinh , xtr ly hé so: 02 ngay lam vi¢c.

Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thuc hoc ky I ctia nam hoc hodc
trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc moi. Trudong hop ngoai 1€ ve thoi
gian do Truong Phong Gido duc va Dao tao noi dén xem xét, quyét dinh.







17.2. Cach thtc thyc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

17.3. Thanh phan ho so:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoac ngudi giam ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Bang t6t nghiép cap hoc dudi (ban cong ching).

- Ban sao gidy khai sinh.

- quéy chirng nhan tring tuyéq vao 16p dau cap trung hoc phd thong quy
dinh cu thé€ loai hinh truong dugc tuyén (cong lap hodc ngoai cong lap).

- Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu truong nha truong noi di cap.

- Gjéy giéi thiéu chuyén truong do Trudng Phong Gido duc va Pao tao
(do1 voi cap trung hoc co so);

- Céc gidy to hop 1€ d¢ dugc hudng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, thi tot nghi¢p (n€u co).

- H6 khéu hodc giﬁy chirng nhan tam tra dai han hoac quyét di}lh diéu dong
cong tac cua cha hodc me hodc nguoi giam ho tai noi s€ chuyén dén voi nhing
hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh phd khac.

- Gidy x4c nhan ctia chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra voi nhing
hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét khé khan vé gia dinh.

S6 luong bo ho so: 01 (mot) bd

17.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

17.5. Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

17.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi co thAim quyén quyét dinh: Hi€u truong nha trudng noi
dén (chuyén truong trong cung tinh, thanh ph6) theo quy dinh cua Giam doc So
Gido duc va Dao tao; Phong Giao duc va Dao tao noi dén (chuyén truong dén tur
tinh, thanh phd khac);

- Co quan truc tiép thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: trudéng noi dén hoic
Phong Gi4o duc va Pao tao noi dén.

17.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: tiép nhan hoc sinh trung hoc co
s& cua Hi€u trudng hoac Phong Gido duc va Pao tao.

17.8. Phi, 1€ phi: khong

17.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

17.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Vé ddi tuong:

- Hoc sinh chuyén noi cu tri theo cha hodc me hoac ngudi giam ho.

- Hoc sin}} c6 hoan c§1nh dic biét kho khan vé gia dinh hodc co6 1y do thuc
su chinh dang dé phai chuyén truong.







b) Diéu kién chung:

- Trir cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Diéu 2 Quy dinh chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s¢ va trung hoc phd thong ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002
cua by truéng Bo Giao duc va DPao tao, hoc sinh dugc xét va giai quyét chuyén
truong néu bao dam du cac diéu kién vé doi tuong va hd so thu tuc tai cac Diéu 4
va 5 cia Quy dinh nay.

- Viéc chuyen truong tir truong trung hoc binh thuong sang truong trung
hoc chuyén biét (phd ‘thong dan toc noi trd, truong chuyén, trudng ning khiéu)
thuc hién theo quy ché riéng cua trudng chuyén biét do.

- Viéc chuyén truong tur truong trung hoc phé théng ngoai cong lap sang
truong trung hoc phd thong cong 1ap chi dugc xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong ngoai
cong lap phai chuyen noi cu tra theo cha me hodc ngudi giam ho dén ving co
diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian ma & do khong co6 truong trung hoc
phd thong ngoai cong lap thi Giam doc So Gido duc va Pao tao noi dén xem xét,
quyét dinh tung truong hop cu thé ddi véi viée chuyén vao hoc truong trung hoc
phd thong cong lap.

+ Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd théng ngoai
cong lap thudc loai trudng co thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha
hodc me hodc nguoi giam ho, ma ¢ do khong co truong trung hoc phé thong
ngoai cong lap co chat luong tuong duong thi Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao
noi dén xem xét, quyet dinh timg truong hop cu thé ddi voi viée chuyén vao hoc
truomg trung hoc phd thong cong 1ap.

17.11. Can ct phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s 51/2002/Qb-
BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2002 cia bd truong Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong
trung hoc co s& va trung hoc phd thong.

18. Cho phép thanh 13p nha truwong, nha tré tu thuc

18.1. Trinh tu thuc hién:

- T6 chure, ca nhan d6i véi nha trudng, nha tré tu thuc 1ap hd so theo quy
dinh gtri Phong Gi4o duc va Dao tao cép huyén;

Phong Gido duc va bao tao kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho 50, hudng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 1&; hd so hop 18 tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Trong thoi han 20 ngay lam vi¢c, Phong Gido duc va Pao tao tham dinh
ho so, t6 chirc 1y ¥ kién ctia cac phong chuyén mén lién quan va thim dinh thuc
té cac diéu kién thanh 1ap nha truong, nha tré theo nhitng ndi dung va diéu kién
quy dinh;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién tham dinh
bang van ban cua Phong Gido duc va Pao tao va cac phong chuyén mén co lién







quan, néu dap ing day du cac diéu kién quy dinh thi Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh cho phép thanh lap do1 voi nha truong, nha tre tu thyc.
Néu khong dap tng du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén c6 van
ban tra 161 va néu 10 1y do.

18.2. Céc thirc thuc hién: tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

18.3. Thanh phan ho so:

H6 so thanh lap hodc cho phép thanh lap nha trudng, nha tré tu thuc bao
gom:

a) To trinh dé nghi thanh lap nha truong, nha tre cua t6 chirc hodc ca nhin
d6i v6i nha truong, nha tré tu thuc cin néu o sy can thiét thanh lap; tén nha
truong, nha tré; dia diém duy kién lam tru so t6 chuc thuc hién viéc nudi dudng,
cham soc, gido duc tré cuia nha trudng, nha tré;

b) P& an thanh 1ap nha truong, nha tré: xac dinh su phi hop véi quy hoach
phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc; muc tiéu,
nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi; t0
chirc bo may hoat dong doi ngii gido vién va can bo quan ly; cac ngudn luc va tai
chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai phap xdy dung, phat trién nha trudng, nha
tré trong tung giai doan.

Trong dé an can néu rd du kién téng s6 von dé thuc hién cac ké hoach va
bdo dam hoat dong nud1 dudng, cham soc, gido duc tré em trong 3 nam dau thanh
lap va cac ndm tiép theo, c6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phép cua céac
ngudn von dau tu xay dung va phat trién nha trudng, nha tré trong ting giai doan;

¢) Co6 vin ban vé chu truong giao dat hoic hop dong nguyén tic cho thué
dat, thué nha lam try s xay dung nha trudng, nha tré voi thoi han dy kién thué
t6i thiu 5 (ndm) niam;

d) Ban dy thao quy hoach tong thé midt bang va thiét ké so bod cac cong
trinh kién trac xdy dung trén khu dat xdy dung nha trudng, nha tré hodc thiét ké
cac cong trinh kién truc (néu di cé truong sd), bao dam phu hop vdi quy mod
giao duc va ti€u chuan dién tich sur dung phuc vu viéc nudi dudng, cham soc,
giao duc tré.

S luong bo hd so: 01 (mot) bo

18.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Giao duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 05 ngay lam viéc.

18.5. Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire, ¢4 nhan.

18.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;







- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cip
huyén, phong chuyén mon co lién quan.

18.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép thanh lap
nha truong, nha tré tu thyc cua Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén.

18.8. Phi, 1€ phi: khong

18.9. Tén mau don, mau td khai: khong

18.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

- C6 @& an thanh 1ap nha truong, nha tré phi hop véi quy hoach phat trién
kinh té - xa hoi va quy hoach mang 1u6i co so gidao duc cua dia phuong di duoc
co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét;

- Pé 4n thanh 1ap nha truong, nha tré xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu,
chuong trinh va noi dung gido duc; dat dai, cO SO vat chat, thiét bi, dia diém du
kién xay dung trudong; to chirc by may, ngudn lyc va tai chinh; phuong huéng
chién luoc xay dung va phét trién nha truong, nha tré.

18.11. Céan ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nim 2015 cta Bo
truong Bo Gidao duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
trudng mam non tu thuc

- Quyét dinh s 14/2008/Qb- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truéng BO Gido duc Va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ trudng mam non;

- Thong tu sb 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B¢
truong Bo Gido duc va bao tao sua 6, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va bao tao;

- Théng tu s6 05/201 I/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nam 2011 cua B9
trudng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi, bo sung di€ém d khoan 1 Dic¢u
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém c khoan 2 Diéu 18 ctia Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua BJ truong Bo Giao duc va Dao tao va da dugc sua
d6i, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT- -BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010
cua Bo truong B Gido duc va bao tao vé viéc sira d6i, bo sung Piéu 18 trudong
mam non;

- Théng tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14 thang 5 nam 2015 cua B
truong Bo Gido duc va bao tao sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Piéu 18 truong
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao da dugc stra doi, bo sung tai
Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua Bo truéng B Gido duc va
Dao tao.

19. Cho phép hoat dong gidao duc nha trwong, nha tré tu thuc
19.1. Trinh tu thuc hién:
- Nha truong, nha tré tu thuc ndp hd so vé Phong Giao duc va Pao tao;







Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta hd so, huéng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop I¢ ti€p nhan viét
phi€u bi€n nhdn va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc thim dinh hd so dé nghi cho phép
hoat dong gido duc.

- Néu ho so chua day du tai lidu theo quy dinh thi thong béo dé nha truong,
nha tré chinh stra, b6 sung.

- Néu ho so dap tmg ddy du cac tai liéu theo quy dinh thi thong bao ké
hoach tham dinh thuc té tai nha truong, nha tré.

- Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay thong bao ké hoach thAim

dinh thu:c té, Phong Giao duc Va bao tao chu tri ph01 hop vé1 cac phong c¢6 lién
quan to chie tham dinh thuc té.

- Néu nha truong, nha tré dap ung cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu
8 ctia Diéu 1 trudong mam non thi trudng Phong Gido duc va Dao tao cap huyén
ra Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc; néu nha truong, nha tré chua dap img
duoc cac didu kién quy dinh tai khodn 2 Diéu 8 cua Diéu 1é nay thi Phong Gido
duc va Dao tao thong bio cho nha truong, nha tré bang van ban va néu 1o 1y do.

19.2. Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

19.3. Thanh phan ho so:

a) Ban sao ching thuc quyét dinh cho phép thanh 1ap nha trudng, nha tré;

b) To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

¢) Bao c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai D& an dau tu thanh 1ap nha
truong, nha tré. Bdo cao can lam rdo nhiing cong viéc cu thé da hoan thanh
hoac dang thuc hién: cac di€u kién dat dai, co s& vat chat, thiét bi phuc vu hoat
dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré em; ddi ngii gido vién va can bd quan
1y, tai chinh;

d) Danh sach doi ngti gidao vién trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mon
duoc dao tao; hop dong lam viéc da duoc ky gitta nha truong, nha tré voi tung
g140 vién;

d) Danh sach can bo giit chire vu lanh dao cha chdt gdm Hiéu trudng, cac
Pho Hi¢u trudng, Truong cac phong, ban, t6 chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do
chuyén moén duoc dao tao; hop dong lam viéc da dugc ky gitra nha trudong, nha
tré vo1i ting can b quan ly;

e) Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non;

g) Danh muc sé lugng phong hoc, phong lam viée, co s¢ vat chét, thiét

bi dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 27, 28, 29, 30 ctua Diéu 18 truong
mAm non;

h) Van ban phap ly xac nhan quyen sir dung dét hodc hop dong thué tru s
nha trudng, nha tré voi thoi han tbi thiéu 5 (nim) nam;







i) Cac van ban phap 1y xac nhan vé sb tlen hién ¢6 do nha truong, nha tre
dang quan 1y, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay
dung va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyén cua nha truong, nha tré sau khi
dugc cho phép hoat dong gido duc; phuong an huy dong von va can ddi von tiép
theo dé bao dam duy tri on dinh hoat dong ctia nha truong, nha tre trong giai doan
5 nam, bat dau tir khi nha truong, nha tré dugc tuyen sinh.

k) Quy ché to chtrc va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi b ctia nha trudng,
nha tré.

S6 lugng bo ho so: 01 (mot) bo.

19.4. Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay thong béo ké hoach
thim dinh thuc té, Phong Giao duc va Dao tao chu tri phdi hop véi cac phong c6
lién quan t6 chirc tham dinh thuc té.

19.5. B6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: nha truong, nha tré tu thyc.

19.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAim quyén quyét dinh: Trudéng Phong Gido duc va
bao tao cép huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao;

- Co quan phéi hop: cac phong c6 lién quan.

19.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc nha truong, nha tré tu thuc cua Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

19.8. Phi, 1€ phi: khong

19.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

19.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

19.10.1. C6 quyét dinh cho phép thanh 1ap nha trudng, nha tré;

19.10.2. Co dat dai, truong so, co s¢ vat chét, thiét bi theo quy dinh, bao
dam dap tng yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

a) Nha truong, nha tré

- Nha truong, nha tré dugce dat tai khu dan cu phu hop quy hoach chung,
thuan lgi cho tré em dén nha trudng, nha tré; dam bao cac quy dinh vé an toan va
v¢€ sinh moi truong.

- Po dai duong di cua tré em dén nha trudng, nha tré: d6i voi khu vuc
thanh phé, thi x4, thi tran, khu cong nghiép, khu tai dinh cu, khu vuc ngoai thanh,
nong thon khong qua 1km; dbi véi ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biet kho
khan khong qua 2km.

- Dién tich khu dat xay dung nha truong, nha tré gdm: dién tich xay dung;
dién tich san ch0’1 di¢n tich cay xanh, duong di. Dién tich st dung dat binh quan
to1 thiéu 12m* cho mot tre d6i voi khu vuc ddng bang, trung du; 8m” cho mot tré
d6i voi khu vue thanh phd, th1 x4 va nui cao.

Déi voi noi kho khin vé dat dai, co thé thay thé dién tich su dung dat bang
di¢n tich san xay dyng va bao dam du dién tich theo quy dinh, Uy ban nhan dan
cap huyén chiu trach nhiém lap dé an bao céo viéc sir dung dién tich thay thé va
phai dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét.







- Khuon vién cia nha truong, nha tré c6 tuong bao ngan cach voi bén
ngoai bang gach, gd, tre, kim loai hodc cAy xanh cit tia lam hang rao. Cong chinh
clia nha truong, nha tré c¢6 bién tén nha trudng, nha tré theo quy dinh.

- Co cAu khéi cong trinh:

+ Yéu cau chung: cic cong trinh phai dam bao dung quy cach vé tiéu
chuﬁn thiét ké va cac quy dinh vé vé sinh truong hoc hién hanh; b6 tri cong trinh
can dam bao doc lap gitra khéi nhom tré, 16p mau gido v6i khoi phuc vy; dam
bao an toan va yéu céu gido duc voi tung do tudi; dam bao 16i thoat hiém khi c6
s ¢d va hé thong phong chay chira chay; dam béo diéu kién cho tré em khuyet
tat tiép can st dung.

+ Khdi phong nhém tré, 16p mau gido

S phong cua cac nhom tré, 16p miu gido duge xay dung twong tGng sd
nhom, 16p theo cac d6 tudi clia nha truong, nha tré, dam bao mdi nhom, 1p co
phong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em riéng. Phong nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré em gdm: phong sinh hoat chung; phong ngu; phong vé sinh;
hién choi.

+ Khdi phong phuc vu hoc tap: phong gido duc thé chat, phong gido duc
ngh¢ thuat hodc phong da chirc nang.

+ Khdi phong t6 chire an: khu vyuc nha bép va kho.

+ Khéi phong hanh chinh quan tri gdm: Van phong truong; Phong hiéu
truong; Phong pho hiéu trudng; Phong hanh chinh quan tri; Phong Y té; Phong
bdo v&; Phong danh cho nhan vién; Khu v¢€ sinh cho giao vién, can bd, nhan vién;
Khu dé xe cho giao vién, can bg, nhan vién.

- San vuon gém: san choi ctia nhom, 16p; san choi chung; san choi - ciy
xanh.

b) Phong nuoi dudng, cham soc va gido duc tré em

- Phong sinh hoat chung: dam bao 1,5 - 1,8m” cho mét tré; du anh sang tu
nhién va thodng; nén nha lang ximang, lat gach mau sang hoac g5. Puogc phép st
dung phong sinh hoat chung 1am noi n, ngl cho tré miu gido. Phong sinh hoat
chung co cac thiét bi sau: ban, ghé cua tré dung quy cach va da cho sb tré trong
16p; ban, ghé, bang cho gido vién; h¢ théng tu, ke, gia dung dd choi, do dung, tai
liéu; hé thong dén, hé thong quat.

- Phong ngu: dam bao 1,2 - 1 ,5m° cho mot tre; dam bao yen tinh, thoang
mét vé muia he¢, 4m ap vé mua dong. Phong ngu bao gdm céc thlet bi sau: giuong,
phan, chiéu, dém, chin, gdi, man, quat tiy theo khi hau ting mién; hé thong ti,
ké, gia dung cac dd dung phuc vu tré em ngu.

- Phong v¢ sinh: dam bao 0,4 - 0,6m” cho mot tré; d6i voi tré mau g140 co
chd riéng cho tré em trai, tré em gai. Phong vé sinh duoc xay dung lién ké& voi
phong sinh hoat chung, thuan tién cho sir dung va dé quan sat. Phong vé sinh co6
cac thiét bi sau:

+ Doi v6i tré nha tré: voi nude rira tay; ghé ngdi bo; ¢ thé bd tri mang
tiéu, bé xi cho tré 24 - 36 thang; voi tadm; bé co na"lp day hoac bon chira nuée.







+ Pdi véi tré mau gido: vo1 nudc ria tay; chd di tiéu va bé xi cho tré em
trai va tré em gai; voi tadm; bé co na‘ip day hoac bon chtra nuée.

- Hién choi: Pam bao 0,5 - 0,7m’> cho mot tré, chiéu rong khong dudi
2,1m; c6 lan can bao quanh cao 0,8 - Im, st dung cac thanh ding véi khoang
cach gilra hai thanh khong 16n hon 0,1m”.

¢) Nha bép

- Pam bdo 0,3 - 0,35m” cho mot tré. GOm c6 khu so ché, khu ché bién, khu
nau an, khu chia thirc an; duoc thiét ké va to chirc theo day chuyén hoat dong mot
chiéu.

- Nha bép c6 cac thiét bi sau day:

+ Co dﬁy du d6 dung phuc vu tré em an ban tra tai truong; c6 dung cu ché
bién thuc pham dam bao vé sinh, an toan thyc pham;

+ C6 ti lanh dé lwu miu thuc phﬁm cua tré em an ban tr; c6 du nudc su
dung, chat lugng nudc phai duoc co quan Y té kiém dinh;

+ Pam bao viéc xr Iy cac chat thai ding quy dinh; dam bao yéu cau phong
chdng chay nd.

d) Yéu cau vé thiét bi, o dung d6 choi, tai liéu

- Nha truong, nha tré phai ¢ du thiét bi, d6 choi, d6 dung ca nhan, tai liéu
theo quy dinh cia BO Gido duc va Pao tao; st dung c¢6 hi¢u qua trong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré.

- Nha trudng, nha tré str dung cac thiét bi, dd dung, d6 choi, tai liéu ngoai
danh muc do B9 Giao duc va Pao tao ban hanh phdi ddm bdo tinh gido duc, an
toan, pht hop véi tré em mam non.

- Nha trudng, nha tré phai c6 ké hoach bao quan, sta chita, thay thé, bo
sung, nang cap thiét bi, d6 dung, d6 choi, tai liéu.

19.10.3. Pia diém xay dung nha truong, nha tré bao dam méi trudng gido
duc, an toan cho nguo1 hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

19.10.4. C6 tir ba nhom tré, 16p miu gido tro 1én v6i sé luong it nhat 50 tre
em va khong qua 20 nhom tré, 16p miu gido;

19.10.5. C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu chim soc, gido duc
tré theo quy dinh cua Bo Gido duc va bao tao;

19.10.6. C6 ddi ngil gido vién, can bd quan 1y dat tiéu chuan, du vé sb
luong, hop ly vé co cdu, bao dam thuc hién Chuong trinh giao duc mam non va
t6 chirc cac hoat dong giao duc theo quy dinh tai Piéu 22, Diéu 24 cia Piéu 18
truong mam non;

19.10.7. C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va
phat trién hoat dong gido duc;

19.10.8. C6 quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong, nha tré.

19.11. Can ctt phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nim 2015 cta Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
trudng mam non tu thyc;







- Quyét dinh s6 14/2008/Qb- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trudng mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B
truong Bo Gido dyc va Dao tao sura d6i, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va bao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nim 2011 ciia Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc stra doi, bd sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém c khoan 2 Diéu 18 ciia Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bo sung tai Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua Bo truéng BO Gido duc va Pao tao vé viéc sta d6i, bod sung Diéu 18 truong
mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang S5 nam 2015 cua B
truong Bo Gido dyc va Dao tao sua 6, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao da duogc stra ddi, bd sung tai
Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nam 2011 cua B9 truong Bo Gido duc va
Dao tao.

20. Sap nhap, chia, tach nha truwong, nha tré tu thuc

20.1. Trinh ty, tha tuc sap nhap, chia, tdch nha truong, nha tré tu thuc:

- T6 chtrc, ca nhan ddi véi nha truong, nha tré tu thuc lap hd so theo quy
dinh g1 Phong Gido duc va Pao tao cép huyén;

- Trong thot han 20 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Dao tao thAim dinh
ho 50, tO churc 1dy ¥ kién cta cac phong chuyén mén lién quan va thim dinh thuc
té cac diéu kién sap nhap, chia, taich nha truong, nha tré theo nhitng ndi dung va
diéu kién quy dinh;

- Trong thodi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién tham dinh
bang van ban cua Phong Gido duc va Dao tao va cac phong chuyén mon co lién
quan, néu dap ung day du cac diéu kién quy dinh thi Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach do1 voi nha trudng, nha tré tu thuc.
Néu khong dap tng du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén c6 vin
ban tra 161 va néu 10 1y do.

20.2. Céach thire thyc hién: ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu
dién d¢én Phong Giao duc va Pao tao.

20.3. Thanh phan ho so:

H6 so gdm co:

-Pé an sap nhap, chia, tach nha trudng, nha tré;

- To trinh Uy ban nhan dan cép huyén dé nghi sdp nhap, chia, tich nha
truong, nha tré.







S lugng bo hd so: 01 (mot) bo.

20.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 05 ngay lam viéc.

20.5. Pbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: td chirc, c4 nhan.

20.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cip
huyén, cac phc‘)ng chuyén mon c¢6 lién quan.

20.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh sap nhdp, chia, tach
nha trudng, nha tré tu thuc ctia Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén.

20.8. Phi, 1€ phi: khong

20.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

20.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:

a) Phu hgp vé1 quy hoach mang ludi co sé gido duc;

b) Pap tng yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi;

¢) Bao dam quyén loi ctia tré em, can bd quan 1y, gido vién va nhan vién;

d) Goép phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido dyc tré.

20.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cua B
truong Bgf) Gi4do duc va DPao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
trudng mam non tu thuc;

- Quyét dinh s6 14/2008/QD- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1& trudong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B9
truong Bo Gido dyc va Dao tao sua 61, bo sung mot sé diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua Bo tru:é’ng B6 Giao duc va Dao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT- BGDDT ngay 10 thang 02 nam 2011 cua B
truéng Bo Giao duc va Pao tao vé viéc stra doi, bd sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Piéu 16; khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Diéu 18 cua Diéu 1¢
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDPT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bd sung tai Thong tu sb 44/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stra d6i, bod sung Diéu 18 truong
mam non;







- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 nam 2015 cua B
truong Bo Gido dyc va Dao tao sua d6i, bo sung mot sé diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 ndam 2008 cua B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao da dugc stra ddi, bod sung tai
Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua B truéng Bo Gido duc va
Dao tao.

21. Giai thé nha truwdng, nha tré tw thuc
21.1. Trinh ty, thu tuc:

- T6 chire, ca nhan thanh 1ap nha truong, nha tre tu thuc nop ho so dé nghi
giai thé t§i Phong Gido duc va Pao tao cap huyén;

- Phong G1§10 duc va Dao tao thim dinh hd so va trinh Uy ban nhan tinh
quyét dinh giai thé: 05 ngay lam viéc;

- Chu tich uy ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh giai thé hay
khong giai thé nha truong, nha tré: 05 ngay lam viéc.

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré can néu rd ly do gidi thé, quy dinh
bién phap bdo ddm quyén lqi cua tré em, gido vién, can bd va nhan vién trong
truong; phuong ’én giai quyétvcéc tai san cua truong, bao dam tinh,c()ng khai,
minh bach. Quyét dinh gidi thé nha truong, nha tré phai dugc cong bod cong khai
trén cac phuong tién thong tin dai ching.

21.2. Cach thire thyc hién: nop hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

21.3. Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi gidi thé nha truong, nha tré ciia to chirc, ¢4 nhan thanh
1ap nha truong, nha tre, trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai quyet
quyén loi hop phap cua tre em, giao vién, can bd va nhan vién nha truong, nha
tré; phuong an giai quyét cac tai sdn cua truong.

S6 luong bo ho so: 01 (mot) bd

21.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so dé
nghi gidi thé nha truong, nha tré hop 1€.

21.5. béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc, ca nhan.

21.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao;

, - Co quan phdi hop: Vin phong Hoi ddong nhan dan - Uy ban nhan dan
cap huyén.

21.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh gidi thé nha trudng,
nha tré tu thuc cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

21.8. Phi, 1€ phi: khong







21.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

21.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: theo dé nghi cua tb
chtrc, ca nhan thanh 1ap nha truong, nha tré tu thuc.

21.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cua B
truong Bgf) Gido duc va DPao tao ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua
trudng mam non tu thuc;

- Quyét dinh s6 14/2008/QD- BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trudong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua d6i, bo sung mot sd diéu cua Diéu 16 trudng
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10 thang 02 nim 2011 cua Bo
truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc sta ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu
13; khoan 2 Diéu 16; khoan 1 Diéu 17 va diém ¢ khoan 2 Diéu 18 cua Diéu 1&
Truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDPT ngay
07 thang 4 nam 2008 cua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao va da dugc stra
d6i, bd sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2010
cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stra d6i, bod sung Diéu 18 truong
mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14 thang S nam 2015 cua B
truong Bo Gido dyc va Dao tao sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong
mam non ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang
4 nam 2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao da dugc stra ddi, bod sung tai
Thong tu sé 44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua B truéng Bo Gido duc va
bao tao.

22. Tiép nhin d6i twong hoc bo tic THCS

22.1. Trinh tu thuc hién

- Pbi tuong hoc b6 tac THCS can ghi tén va nop hé so, hoc ba (néu co) tai
cac trung tAm gido duc thudng xuyén, cac truong, 16p bd tac van hoa.

- Trudong hop khong céd hd so, hoc ba thi S& Gido duc va Pao tao td chic
kiém tra trinh d6 hai mon ngit vin va toan. Can c vao két qua kiém tra, Giam
dbc SO Gido duc va Pao tao cip gidy phép vao hoc tai 16p twong ung voi trinh
d6. Gidy cho phép vao hoc nay 13 cin ctr dé thay hoc ba cac 16p dudi trong hd so
du thi t6t nghiép bd tac THCS.

22.2. Cach thurc thuc hién: truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh.

22.3. Thanh phan ho so:

+ Pon xin hoc bd tac trung hoc co s& (do hoc sinh k¥);

+ Bén sao gidy khai sinh;







+ Hoc ba (ban chinh);

+ Gidy chirng nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc;

+ Cac gidy to hop 1& dwgc hudng ché d wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, xét tot nghiép (n€u co);

22.4. Thoi han giai quyét: trong ngay lam viéc theo quy dinh.

22.5. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi cé }hﬁm quyén quyét dinh: Trung tdm Gido duc thudng
xuyén, truong hoc co6 16p bo tic THCS;

- Co quan tryc tiép thuc hief:qn Tha tyc hanh chinh: Trung tdm Gido duc
thuong xuyén, truong hoc co 16p bo tac THCS;

- Co quan phéi hop: S& Gido duc va Pao tao.

22.6. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan

22.7. Mau don, miu t& khai: khong

22.8. Phi, phi, 1€ phi: khong

22.9. Két qua cua thi tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh

22.10. Yéu ciu hodc diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh: khong

22.11. Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Gido duc;

- Thong tu sd 17/2003/TT-BGD&DT ngay 28 thang 4 nam 2003 huong

dan Diéu 3, Di€u 7 va Di€u 8 cua Nghi dinh s6 88/2001/ND-CP ngay 22 thang 11
ndm 2001 cua Chinh phu vé thuc hién pho cap gido duc trung hoc co sé.

23. Thuyén chuyén ddi twong hoc bd tic THCS

23.1. Trinh tu thuc hién:

- Béi twong hoc bd tic THCS mudn chuyén truong can ¢ don xin chuyén
truong.

- Puoc phép chuyén truong khi noi xin chuyén dén dong y tiép nhan.

23.2. Cach thuc thuc hién: truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

23.3. Thanh phan ho so bao gdom:

- Pon xin chuyén truong,

- Van ban dong y ctia trudng noi xin chuyén dén.

S lugng hd so: 01 bo.

23.4. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

23.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAim quyén quyét dinh: Truong hoc ¢ 16p bd tac
THCS;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tyuc hanh chinh: Truong hoc c6 16p bo tac
THCS;







- Co quan phdi hop: khong.

23.6. bbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan.

23.7. Mau don, miu t& khai: khong.

23.8. Phi, 1€ phi: khong.

23.9. Két qua cua thi tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

23.10. Yéu ciu hoic diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh: khong,

23.11. Can ct phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Théng tu s6 17/2003/TT-
BGDDT ngay 28 thang 4 ndm 2003 ctua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao
Huéng dan Piéu 3, Piéu 7 va Diéu 8 cua Nghi dinh s6 88/2001/NP-CP ngay

21 thang 11 nam 2001 cta Chinh phu vé thuc hién pho cap giao duc Trung hoc
CO SO.

24. Cho phép thanh 1ap nha trwong, nha tré dan lap
24.1. Trinh tu thuc hién:

- Nguoi dat dién cong ‘d(‘Sng dan cu dung tén xin phép thanh lap nha
truong, nha tré dan lap c6 du ho so theo quy dinh, ndp ho so cho Phong Gido duc
va bao tao;

Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh day du, hop 1& cta h6 50, huong
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, Phong
Gi4o duc va DPao tao chu tri phdi hop v6i cac phong chuyén mén c6 lién quan
tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé thanh 1ap nha truong, nha tré dan 1ap;

- Trong thodi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ¥ kién tham dinh
bang vin ban cua Phong Gido dyc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén ra quyét dinh cho phep thanh 1ap hay khong cho phép thanh Iap nha
truong, nha tre dan lap. Néu khong dap tng du diéu kién thi Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén co vin ban théng bao cho Phong Gido duc va Pao tao va
cong dong dan cu xin thanh l4p nha truong, nha tré dan 1ap. Thong bao can néu
15 1y do va hudng giai quyét (néu co).

24.2. Céach thic thyc hién: ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu
dién dén Phong Giao duc va Dao tao.

24.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- To trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nha trudng, nha tré dan 1ap cua nguoi
dai dién cOng dong dan cu dung ten xin phep thanh Iap nha truong, nha tré dan
lap. To trinh can néu rd sy can thiét thanh 1ap; tén nha truong, nha tré; dia diém
du kién 1am tru s& to chire thuc hién viée nudi dudng, cham soc, gido duc tré cua
nha truong, nha tré dan 1ap;

- P& 4n thanh lap nha trudng, nha tré dan lap. P& an gdm céc ndi dung: xac
dinh sy phut hop vdi quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang luéi
co sO giao duc; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; xac dinh







ngudn goc st dung hop phép dat dai, co s vat chét, thiét bi; co ciu to chirc bd
may hoat dong; doi ngli gido vién va can b quan ly; cac nguon lyc va tai chinh;
quy hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung, phat tr1en nha truong, nha tré
trong timg giai doan. P& an can néu rd du kién téng s6 von dé thuc hién ké hoach
va bao dam hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré trong 03 (ba)nim dau
thanh lap va cac nam tiép theo, c6 thuyét minh 16 vé tinh kha thi va hop phap cua
cac ngudn von dau tu xdy dung va phat trién nha trudng, nha tré dan lap trong
tung giai doan;

- Vian ban xac nhan ciia cap c6 tham quyén vé kha ning tai chinh, co s¢ vat
chat, dap tng yéu cau hoat dong ctia nha trudng, nha tré. Vin ban pha hop voi
phap luat hién hanh xac dinh ngudn gbc dat hodc chu truong giao dat, muon dat
hodc hop ddng nguyén tic cho thué dit, thué nha lam tru sd xay dung nha trudng,
nha tré dan 1ap voi thoi han dy kién thué t6i thiéu 5 (nim) nim;

- Ban du thao quy hoach tong thé mit bang va so d6 thiét ké so b cac
cong trinh kién trac xay dung trén khu dat xay dung nha trudng, nha tré dan lap
hodc thiét ké cac cong trinh kién trac (néu di co trudng sd), bao dam phu hop véi
quy mé gido duc va tiéu chuan dién tich st dung phuc vu viéc nudi dudng, chim
soc, gido duc tre;

- S6 lugng bd hd so: 01 (mdt) bd

24.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Giao duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 05 ngay lam viéc.

24.5. boi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: nguoi dai dién cong déng
dan cu dung tén xin phép thanh 1ap nha truong, nha tré dan lap.

24.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhdn dan cdp huyén.

- Co quan truc tiép thuc hi€n thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao.

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén, phong chuyén mon cé li€n quan.

24.7. Két qua thuc hién tha tyc hanh chinh: quyét dinh cho phép thanh lap
nha trudng, nha tré dan 1ap ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén

24.8. Phi, 1€ phi: khong

24.9. Tén mau don, mau t& khai: khong

24.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) C6 Dé an thanh lap trudng pht hop v6i quy hoach phat trién kinh té - xa
ho1 va quy hoach mang ludi co s¢ gido dyc cua dia phuong, da dugc co quan Nha
nude ¢ thim quyén phé duyét;

b) Pé an thanh 1ap truong xac dinh rd muyc ti€u, nhi€ém vy, chuong trinh va
ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thi€t bi, dia diem du kién xay truong,







t6 chirc bd may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luoc xay dung va
phat trién nha truong;

¢) C6 kha ning tai chinh, co s¢ vat chat, dap tmg yéu cau hoat dong va
phat trién ctia nha truong, nha tré dan lap.

24.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 21/2012/TT-
BGDDT ngay 15 thang 6 nam 2012 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua truong mam non dan 1ap.

25. Cho phép nha truwong, nha tré dan 1ap hoat dong giao duc

25.1. Trinh ty thyuc hién:

- Nguoi dai dién cong dong dan cu ding tén xin phep thanh 1ap nha
truomg, nha tré dan lap ndp hd so tai Phong Gi4o duc va Pao tao cip huyen

Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh ddy du, hop 1é cua ho so, huéng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén
c6 lién quan (phong ndi vu, phong tai chinh) to chie tham dinh hd so dé nghi cho
phép hoat dong gido duc cua cong dong dan cu. Néu hd so chua day du theo quy
dinh thi Phong Gido duc va Dao tao thong bao dé nha truong, nha tré dan lap
chinh sira, b sung va hoan thién, néu hd so dap ung day du cac quy dinh thi
thong bao ké hoach tham dinh thyc té cho nha truong, nha tré dan lap: 05 ngay
lam viéc;

- Truong Phong Gido dyc va Dao tao xem xet ho so, két qua thadm dinh
va ra quyét dinh cho phep hay khong cho phép nha truong, nha treé dan 1ap hoat
dong gido duc. Néu nha truong, nha tré dan 1ap chua dap ung duoc cac didu
kién quy dinh thi Phong Gido duc va Pao tao thong bao cho nha truong, nha tré
dan 1ap bang vin ban, trong d6 néu 1d 1y do va hudng giai quyét (néu co): 10
ngay lam viéc.

25.2. Céach thire thyc hién: ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu
dién dén Phong Giao duc va Dao tao.

25.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh lap nha trudng, nha tré;

- T& trinh dé nghi cho phép nha truong, nha tré dan 1ap hoat dong gido duc;
trong d6 c6 cam két bao dam an toan va thuc hién nudi dudng, chim soc, gido
duc tré em theo theo chuong trinh cia B§ Giao duc va Pao tao;

- Bdo c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai D& 4n du tu thanh 1ap nha trudng,
nha tré dan 1ap. Béo cao can 1am rd nhitng cong viéc cu thé di hoan thanh hodc
dang thyc hién: tai chinh, céac diéu kién dat dai, co s& vat chét, thiét bi phuc vu
hoat dong nudi1 dudng, cham séc, giao duc tré em; do1 ngli gido vién va can bod
quan ly;

- Danh sach, kem theo 1y lich, ban sao van bﬁng, chung chi hop 1€ ctua chu
dau tu va nguoi du kién lam Hi¢u truong, pho Hi¢u truong, gido vién, nhan vién;







- Quy ché td chuc, hoat dong va chi ti€u ndi1 bd cua nha truong, nha tré
dan lap;

- Tai liéu phuyc vu cho vi¢c thuc hi¢én chuong trinh gido duc mam non;

- Danh muyc $6 lugng phong hoc‘, phong lam viéc, o s& vat chat, thiét bi
dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 29 ctia Quy ché t6 chirc va hoat dong
truong mam non dan 1ap;

- Van ban phép 1y xac nhan quyén st dung déat hodc hop déng giao, cho
muon, chg thug? dat hodc giao, cho mugn try s& nha truong, nha tré dan lap voi
thot han to1 thi€u 05 (ndm) nam;

q - Phuong 4n huy dong, quan 1y, st dung kinh phi vén dé bao dam duy tri
on dinh hoat dong cua nha truong, nha tré trong giai doan 05 (nam) nam, bat dau
tr khi nha truong, nha tré dan 1ap dugc tuyén sinh.

So lugng bo hd so: 01 (mot) bo.

25.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

25.5. boi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: nguoi dai dién cong déng
dan cu duing tén xin phép nha truong, nha tré dan lap hoat dong gido duc

25.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va
Dao tao;

- Co quan phéi hop: cac phong chuyén mon c6 lién quan.

25.7. Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cho phép nha
truong, nha treé dén lap hoat dong giao duc cua Truong Phong Gido duc va bao
tao cap huyén.

25.8. Phi, 1€ phi: khong

25.9. Tén mau don, mau to khai: khong

25.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:

a) C6 doi ngi nha gido va can b quan ly dat tiéu chuan du vé sb luong,
hop 1y vé co cdu, bao dam thyuc hién chuwong trinh gido duc mam non theo quy
dinh, cu thé:

- Giao vién, nhan vién cua nha truong, nha tré dan lap phai co6 du cac tiéu
chuan vé pham chét dao dirc, trinh d6 chuyén mon va strc khoe quy dinh tai Luat
G140 duc va Di€u I¢ truong mam non.

- Thuc hién dﬁy da nhiém vu theo hop dong lao dong di ky vO1 nha truong;
c6 nhiém vy va quyén han theo quy dinh cua Luat Gido dyc va Diéu 1€ truong
mam non;

- Gido vién, nhan vién dugc huong ché d6 tién luong, tién cong, dong bao
hiém xa hoi, bao hiém y t€ va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat,
quy ché to chirc va hoat dong ctia nha truong va hop dong lao dong;

b) Co6 dat dai, truong so, co so vat chat, thiét bi, d6 dung, dd choi day du







tl}eo quy dinh cua B0 g}iéo duc va Pao tao vé chung loai, $6 lu:o’ng, dap Umg yéu
céu} Quy tri va phat trién hoat d(f)ng gido duc theo quy dinh tai Diéu 29 cua Quy
ché to chire va hoat dong trrong mam non dan 1ap;

¢) Pia diém xay dung nha trudng, nha tré dan 1ap dam bao moi trudng gido
duc, an toan cho tré em, gido vién va nguoi lao dong;

d) C¢ tai liéu cham soc, gido duc tré du, dat theo quy dinh ciia BO Gido duc
va bao tao;

d) C6 Quyét dinh cho phép thanh 1ap nha trudng, nha tré dan lap;

e) C6 Quy ché td chtrc, hoat dong va chi tiéu ndi bd cua nha truong, nha tré
dan lap.

25.11. Can ct phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Thong tu s6 21/2012/TT-
BGDDT ngay 15 thang 6 nam 2012 cta Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong mam non dan 1ap.

26. Sap nhap, chia, taich nha trwong, nha tré dan lap
26.1. Trinh ty thyc hién:

- Nguo1i dai dién cOng dong dan cu dung tén xin phép sap nhap, chia tach
nha truong, nha tré dan 1ap ndp ho so tai Phong Gido duc va Pao tao cip huyén;

Phong Giao duc va bao tao kiém tra tinh day dua, hop 1é cua ho 50, hudng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhan va hen ngay tra két qua.

- Trong tho1 han 20 (hat muoi) ngay lam viéc, Phong Gido duc va Pao tao
chu tri phdi hop v6i cac phong chuyén mén c6 li€n quan tham dinh ho so va cac
diéu kién thyc té dé sap nhap, chia tach nha truong, nha treé dan 1ap theo quy dinh,
trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép sap nhap, chia tach;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ¥ kién tham dinh
bang van ban cua Phong Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh cho phép sép nhap, chia tich hay khong cho phép sap nhap,
chia tach.

26.2. Cach thirc thuc hién: ndp hd so tryc tiép hodc gui qua dudng buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

26.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- To trinh dé nghi cho phép sap nhap, chia tich nha trudng, nha tré dan
1ap. To trinh can néu rd su can thi€t sap nhap, chia tdch cua nha truong; tén
nha truong, nha tré; dia di€ém du kién lam tru s¢ td6 chirc thuc hién viéc nuoi
dudng, cham séc, gido duc tré cua nha truong, nha tré dan 13p sau khi sép
nhap, chia tach;

- Bé 4n sap nhap, chia tich nha trudng, nha tré dan lap. Dé an gdm cac ndi
dung: xac dinh sy phu hgp véi quy hoach phat trién kinh t€ - xa hdi va quy hoach







mang ludi co s& giao duc; muc tiéu, nhi€ém vy, chuong trinh va nd1 dung gido
duc; xac dinh nguon goc str dung hop phap dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi; co cau
t6 chirc bd may hoat dong; doi ngi gido vién va can bo quan ly; cac nguon luc va
tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung, phat trlen nha truong,
nha tré trong timg giai doan. P& 4n can néu rd dy kién tong s6 von dé thuc hién
ké hoach va bao dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré trong 03 (ba)
niam dau sap nhap, chia tach nha truong, nha treé dan lap va cac nam tiép theo, c6
thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cua cac ngudn von dau tu xay dyng va
phat trién nha truong, nha tré¢ dan 13p trong tirng giai doan;

- Vian ban xac nhan ctia cap c6 tham quyén vé kha ning tai chinh, co sé vat
chat, dap ing yéu cau hoat dong cua nha truong, nha tré. Van ban phu hop voi
phéap luat hién hanh xac dinh nguén goc dat hodc chu truong giao dat, muon dat
hodc hop dong nguyén tac cho thué dat, thué nha lam tru s& xay dung nha truong,
nha tré dan 1ap véi thot han du kién thué to1 thieu 05 (ndm) nam;

- Ban du thao quy hoach tong thé mit bang va so d6 thiét ké so b cac
cong trinh kién tric xay dung trén khu dat xay dung nha truong, nha tré dan lap
hodc thiet ké cac cong trinh kién triic (néu da co truong s¢) bdo dadm phu hop voi
quy mo giao duc va ti€u chuan di¢n tich str dung phuc vu viéc nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré.

S6 luong bo ho so: 01 (mot) bd

26.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Trong do:

+ Phong Giao duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

+ Uy ban nhan dan cdp huyén: 05 ngay lam viéc.

26.5. boi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: nguoi dai dién cong déng
dan cu dung tén xin phép sap nhap, chia tich nha truong, nha tré dan lap

26.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va
bao tao;

- Co quan phéi hop: cac phong chuyén mon c6 lién.

26.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: quyet dinh cho phép sap nhép,
chia tach nha trudng, nha tré dan 14p cua Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén

26.8. Phi, 1€ phi: khong

26.9. Tén mau don, mau to khai: khong

26.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:

a) Phu hop voi quy hoach mang ludi co so gido duc mam non;

b) Pap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;







c) Bao dam quyén lo1 cua tré em, cua can bd quan ly, gido vién va nhan
vién,;

d) Gop phan nang cao chit luong, hiéu qua hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré.

26.11. Can ctr phap 1y cta thu tyc hanh chinh: Thong tu sb 21/2012/TT-
BGDDT ngay 15 thang 6 nam 2012 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia truong mam non dén lap.

27. Giai thé nha trwdng, nha tré din lap

27.1. Trinh tu thuc hién:

- Dai dién cOng déng dan cu thanh 13p nha truong, nha tré c6 nhu cu giai
thé lam t¢ trinh ndp cho Phong Giao duc va Dao tao cap huyén;

Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta ho so, huéng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop 1€ ti€ép nhan viét
phi€u bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Pao tao tham dinh hd so va trinh Uy ban nhan tinh
quyét dinh giai thé: 05 ngay lam viéc;

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét va ra hoic khong giai thé
nha truong, nha tré dan 1ap: 05 ngay lam viéc.

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré dan 1ap can néu 1 1y do gidi thé,
cac bién phap bao ddm quyén lgi cua tré em, gido vién, can by va nhan vién trong
truong; phuong an gidi quyet tai san, tai chinh cua truong, bao dam tinh cong
khai, minh bach. Quyét dinh gidi thé nha truong, nha tré dan 1ap phai dugc cong
bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chiing.

27.2. Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

27.3. Thanh phan, sé lugng hd so: to trinh dé nghi giai thé ctia cong dong
dan cu thanh 1ap nha truong, nha tré. To trinh can néu rd 1y do giai the, cac bién
phap giai quyét quyén loi1 hop phdp cua tré em, gido vién, can by va nhan vién
sau khi nha truong, nha tré dan lap bi gidi thé; phuong an gidi quyét tai chinh, tai
san cua nha truong, nha tré dan 1ap.

27.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

27.5. Dbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Pai dién cdng déng dan cu
thanh 1ap nha truong, nha tré dan 1ap c6 nhu cau giai the

27.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép giai quyét: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

27.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:







- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén vé viéc giai thé nha
truong, nha tré dan lap;

- Quyét dinh giai thé nha trudng, nha tré can néu rd 1y do giai thé, cac bién
phap bao dam quyén lgi cua tré em, gido vién, can bo va nhin vién trong truong;
phuong an giai quyét cac tai san, tai chinh cua trudng cua truong, bao dam tinh
cong khai, minh bach. Quyét dinh giai thé nha trudng, nha tré phai duge cong bd
cong khai trén cac phuong ti€én thong tin dai ching.

27.8. Phi, 1€ phi: khong

27.9. Tén mau don, mau to khai: khong

27.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: theo dé nghi cua
dai dién cong déng din cu co so ding tén xin thanh 1ap nha trudng, nha tré
dan lap.

27.11. Can ctt phap 1y cta thu tyc hanh chinh: Thong tu sb 21/2012/TT-
BGDDT ngay 15 thang 6 nam 2012 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia truong mam non dén lap.

28. Cong nhan xa dat chuin pho cip gido duc, xoa mu chir
28.1. Trinh tu thuc hién:

o - Xaty kiém tra va lap ho so dé nghi huyén kiém tra cong nhan xa dat
chuan pho cip gido duc, xod mu chir giri vé Phong Gido duc va Pao tao cap
huyén;

_ Phong Gido duc va Dao tao kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so, hudng
dan hoan chinh, b6 sung néu chua day du, hop 1¢; ho so hop 1€ tiép nhan viét
phi€u bién nhan va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Dao tao tham dinh, tham muu quyét dinh thanh lap
Doan ki€ém tra pho cap gido duc, xoa mu chir: 10 ngay;
- Poan kiém tra tién hanh kiém tra tai cac don vi co sé: 07 ngay;

- Phong Gido duc vVé‘l Pao tao hoan chinh hd so va WC(') to trinh, du thé}o
quyét dinh cong nhan pho cap gido duc, xod mu chit trinh Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét: 08 ngay;

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét va phé duyét quyét dinh
cong nhan phod cap giao duc, xoa mu chir: 05 ngay.

28.2. Cach thic thyc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

28.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu diéu tra pho cap gido duc, xoa mu chil;

+ S6 theo ddi phd cap gido duc, xod mu chit;

+ Danh sach tré¢ em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (ddi voi

phé cap giao duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh giao
duc tiéu hoc (d6i v&i phd cap gido duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tét nghiép







THCS, danh sach hoc sinh ¢6 ching chi nghé gdéi v6i pho cap gido duc trung hoc
co s&); danh sach hoc vién dugc cong n}}an biét chir theo ca’lg muc do (do1 voi Xoa}
mu chit) theo ding quy dinh tai diém c khoan 1 Di€u 26 Nghi dinh so
20/2014/NDb-CP.

H6 so dé nghi cong nhan xa dat chuan bao gdbm:

+ Bao cao qua trinh thuc hién va két qua phd cap gido duc hodc xoa mu
chir kem theo cac bicu thong ké;

+ Bién ban tu kiém tra phé cap giao duc hodc xoa mu chir.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

28.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

28.5. Bbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa

28.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan tryc tiép giai quyét: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

v 28.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh cong nhan dat
chuan pho cép giao duc, xod mu chir do1 voi xa.

28.8. Phi, 1€ phi: khong.

28.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.

28.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty ¢ tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; ddi voi xd ¢6 dicu kién kinh
te - xa hdi dac bi¢t kho khan dat it nhat 90%;

- Ty 1€ tré em S tudi hoan théllnh chuong trinh gido duc mam non (’iat it nhat
85%; do1 vdi xa cd di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 80%.

- B6i v6i ca nhan: hoan thanh chuong trinh gido duyc tiéu hoc.

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

—’Ty 1€ tré em‘dén 14 tudi hoém thanh chuong trinh tiéu hoc d;;t it nhat
80%, doi voi xa co di€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuin cong nhan dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc mirc
do 1;

-Tylgtré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

- Ty 1€ tré em 11 tuéi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhét 80%, ddi
vo1 xa co diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan dat it nhat 70%; cac tré em
11 tudi con lai déu dang hoc cac 16p tiéu hoc.

- Bdi v6i ca nhan: duge cap bang tét nghiép trung hoc co so.

- Bao dén} tiéu chuan cong nha:m dat chuin phé cap giao duc tiéu hoc mirc
do 1 va tiéu chuan cong nhan dat chuan xoa mu chit mure do 1;







- Ty 1é thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 80%, doi voi xa co dicu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho
khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuén cong nhan dat chuan phé) cap gido duc trung hoc co
s& muc do 1;

- Ty 1é thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 90%, doi voi xa co dieu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho
khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuén cong nhan dat chuan phé) cap gido duc trung hoc co
s& muc do 2;

- Ty 1é thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 95%, doi voi xa co dieu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho
khan dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong
trinh gido duc phd thong hoac gido duc thuong xuyén cap trung hoc phd thong
hodc gido duc nghé nghi¢p dat it nhat 80%, doi voi xa cod di€u kigén kinh té - xa
hdi dac biét kho khan dat it nhat 70%.

- Nguoi dat chuan biét chit mic d6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong trinh
x04 mu chir va gido duc ti€p tuc sau khi biét chit hoac hoan thanh 16p 3 chuong
trinh gido duc ti€u hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mic d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong trinh
x04 mu chit va gido duyc ti€p tuc sau khi bi€t chit hodc hoan thanh chuong trinh
giao duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chir mac do 1; doi véi xa co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khdn c6 it nhat 90% s6 nguoi trong do tudi tor 15 dén 25 duoc cong nhan dat
chuan biét chitr mirc do 1.

- C6 it nhat 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 60 duogc cong nhan dat
chuan bict chir mac do 2; doi véi xa co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan c6 it nhat 90% s6 nguoi trong do tudi tor 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chitr mirc do 2.

28.11. Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 20/2014/ND-
CP ngay 24 thang 3 nam 2014 cua Chinh phu vé pho cap gido duc, xod mu chir.

29. Cong nhan truwong tiéu hoc dat mirc chit lwong t6i thiéu
29.1. Trinh ty thyc hién:

- Can ctr cac tiéu chuan quy dinh vé muc chat luong tdi thiéu, truong t1eu
hoc va Uy ban nhan dan cap x4 tu kiém tra, danh gia. Xét thay dat yéu cau, Uy
ban nhan dan cip xi 1am vin ban kém theo bién ban kiém tra d& nghi Phong Gio
duc va Pao tao thim dinh, danh gia;







- Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€, Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh l1ap doan kiém tra va hoan
thanh viéc thim dinh két qua kiém tra cta truong tiéu hoc va Uy ban nhan dan
cap xa. Truong hop ho so khong day du hoic khong dung theo quy dinh, Phong
Gido dyc va Dao tao tra lai hé so hodc gui vin ban yéu cdu nha truong va Uy ban
nhan dan cip xa bd sung hd so cho hop 18;

- Can ctr két qua kiém tra, Phong Gido dyc va Dao tao lam van ban kem
theo bién ban kiém tra d& nghi chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh
cong nhan dbi voi nhiing trudng tiéu hoc dat mirc chat lugng tdi thiéu;

- Trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tur ngay nhan dugc van
ban dé nghi cua Ph(‘)’ng G140 duc va DE‘IO, tao, chu tich Uy ban nhan dan cﬁp
huyén xem x¢ét, quyét dinh cong nhin doi voi truong tiéu hoc dat mirc chat
lugng to1 thiéu.

29.2. Cach thire thyc hién: ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

29.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

a) Bao céo tu kjém tra cua nha truong theo tung ndi dung dé duoc quy
dinh, c6 x4c nhan cuia Uy ban nhan dan cap xa;

b) Vin ban cua nha truong dé nghi Phong Gido duc va Pao tao kiém tra,
cong nhan.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

29.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€. Trong do:

- Phong Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;

- Uy ban nhan dan cip huyén: 20 ngay lam viéc.

29.5., Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc va Uy ban
nhan dan cap xa

29.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén;

- Co quan tryc tiép giai quyét: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén.

29.7. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: quyét dinh cong nhin ddi véi
truong ti€u hoc dat muc chat luong toi1 thiéu.

29.8. Phi, 1€ phi: khong.

29.9. Tén mau don, mau to khai: khong.

29.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh:

- C6 co sb vat chat doc 1ap, co du cac khodi 16p cua toan cép hoc;







- Pat céc tiéu chuan duoc quy dinh tai Muc 1 6 Chuong II ctia Thong tu s6
59/2012/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2012:

Tiéu chuan 1: T6 chirc va quan 1y nha trudng

1. Co c4u to chirc bd may nha truong

a) Hiéu truong, phé hiéu truong va cac hoi dong (hoi dong truong ddi voi
truong cong 1ap, hoi dong quan tri ddi véi truong tu thuc, hoi dong thi dua khen
thudng va cac hoi dong tu van khac) thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu
1é truong tiéu hoc;

b) Nha truong co td chirc Dang Cong san Viét Nam, Cong doan, Poan
thanh nién Cong san H5 Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao
Nhi déng H6 Chi Minh va céc to chirc xa hoi khic theo quy dinh hién hanh tai
Piéu 1¢ truong tiéu hoc;

¢) Nha truong c6 cac to chuyén mon, to vin phong va hoat dong theo quy
dinh hién hanh tai Diéu 1¢ trudng tiéu hoc.

2. Lép hoc, sé hoc sinh, trudng, diém truong

a) Lop hoc, sd hoc sinh trong mdt 16p thuc hién theo quy dinh hién hanh tai
Piéu 16 truong tiéu hoc;

b) bia diém dat truong, diém truong thyc hién theo quy dinh hién hanh tai
Piéu 1¢ truong tiéu hoc.

3. Chap hanh chu trwong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, su
lanh dao, chi dao cuia cdp uy Pang, chinh quyén dia phuong va co quan quan 1y
gido duc cac cap; dam bao Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong

a) Thuc hién cac chi thi, nghi quyét ctia cp uy Dang, chap hanh su quan ly
hanh chinh cta chinh quyén dia phuong, su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu
cua co quan quan ly giao dyc;

b) Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky, béo cao dot xuat theo quy dinh;

¢) Pam bao Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong.

4. Quan ly hanh chinh, thyc hién cac phong trao thi dua

a) Ho so phuc vu hoat dong giao duc cua nha truong thuc hién theo quy
dinh hién hanh tai Bi€u 1€ truong ti€u hoc;

b) Luu trir dﬁy du, khoa hoc hd so, van ban theo quy dinh cua Luat Luu tri¥;

c)~Thuc hién cac cudc van dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua theo
hudng dan cuia nganh va quy dinh cua Nha nudce.

5. Quan ly cac hoat dong giao duc, quan ly can bg, giao vién, nhan vién,
hoc sinh va quan 1y tai chinh, dat dai, co s& vat chat

a) Thuc hién nhi€ém vu quan ly cac hoat dong gido duc va quan ly hoc sinh:

- Thuc hién chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc do Bo truong Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh;

- Phan cong nhiém vu cu thé hang nim cho tung gido vién, can b, nhan
vién nha truong bao gébm nhiém vu gido duc, ho trg tré em c6 hoan canh kho
khan va tré em gai;







- C6 s6 liéu theo ddi danh gia theo quy dinh vé sb lugng va chit lugng gido
duc hoc sinh trong tirng ndm hoc va trong 5 ndm hoc lién tiép;

- C6 ké hoach va bién phap chi dao vé quan Iy cac 16p hoc & diém truong
dam bao chét luong giang day;

- C6 ké hoach, thuc hién va phdi hop véi co s gido duc mam non dé
chuan bj cac diéu kién thuan loi cho hoc sinh trudce khi vao hoc 16p 1;

- Thong ké va theo ddi hoc sinh dang hoc tai trudng va sd tré trong do tudi
tir 6 dén 14 tudi ngoai nha truong, trong dia ban xa, phuong ma trudong theo doi
phé cap (chia theo do tudi, gidi1 tinh, thanh phﬁn dan toc, khuyét tat, hoan canh
kho khan);

- Thuc hién dung cac quy dinh phap luat vé quan 1y tai san, tai chinh hién
hanh; cong khai cac ngudn thu, chi hang nam do hiéu truéng quan 1y;

- C6 s6 lién lac véi cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.

b) Thuc hién tuyén dung, quan 1y can bo, gido vién va nhan vién theo quy
dinh hién hanh cua Luat Can b, cong chirc, Luat Vién chic, Diéu 1é trudng tiéu
hoc va cac quy dinh khac cua phép luat;

¢) Quan 1y, st dung dung quy dinh va hi€u qua tai chinh, dét dai, co s vat
chét dé phuc vu cac hoat dong gido duc.

6. Bao dadm an ninh trat tu, an toan cho hoc sinh va cho can bg, giao vién,
nhan vién

a) Thuc hién cac quy dinh va xay dyng phuong an dam bao an ninh trat tu,
phong chong tai nan thuong tich, chay nd, phong tranh cac hiém hoa thién tai,
phong chong dich bénh, ngd doc thuc pham, phong tranh céic t€ nan xa hdi trong
truong hoc;

b) Bao dam an toan cho hoc sinh va cho can b9, gidao vién, nhan vién trong
nha truong theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 truong tiéu hoc;

¢) Khong c6 hién twong ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha truong.

Tiéu chuan 2: Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va hoc sinh

a) Nang luc ctua can bo quan 1y

- Trinh d6 ddo tao ctia hiéu trudng, pho hiéu trudng tir trung cip su pham
tr¢ 1én. Hi¢u trudng co it nhét 4 nam day hoc, pho hi€u trudng co it nhat 2 nim
day hoc (khong ké thoi gian tap su);

- Péanh gia hiéu truong, phod hiéu truéng hang nim theo Quy dinh chuan
hiéu trudng truong tiéu hoc dat tir muc trung binh trd 1én;

- Hi¢u trudong, pho hi¢u trudng dugce boi dudng, tap hudn vé chinh tri va
quan ly gido duc theo quy dinh.

b) S6 lwong, trinh d6 ddo tao cua gido vién

- Bao dam du sd luong gido vién dé day céc mon hoc bat budc theo quy
dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao. Poi voi truong tiéu hoc day mot budi trong
ngdy c6 it nhat binh quan 1,2 gido vién/16p; dbi vai truong tiéu hoc day hai budi
trong ngay c6 it nhat binh quéan 1,5 gido vién/16p;







- Co giao vién lam tong phu trach Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh;

- C6 it nhat 90% gido vién dat chudn trinh d dao tao tro 1én;

- Thyc hién chuong trinh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh cta Bo
Giao duc va bPao tao.

c) Két qua danh gia, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cia
gido vién

- Nhﬁng gido vién dat c}}uén trinh d§ dao tao dugc danh gia theo Quy dinh
chuan nghé nghi¢p gido vién ti€u hoc phai dat tir trung binh tré 1én;

- C6 it nhat 40% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap trudng;

- Cong tac dao tao, bdi dudng: nha truong co ké hoach bdi dudng dé tat ca
gido vién dat ghuﬁn va trén chuan vé trinh do dao tao; thyc hién nghiém tac
chuong ’trinh bo1 dudng thuong ;iuyén theo quy diph ‘cﬁa B6 gido duc va Pao tao;
co it nhat 50% giao vién dugc x€p loai kha, gioi vé boi dudng thuong xuyén;

- Bao dam cac quyén cua gido vién theo quy dinh cua Diéu 18 trudng tiéu
hoc va cua phap luat.

d) Nha trg’b’ng c6 nhan vién phu trach va hoan thanh cé}c qhiém vu; duoc
bao dam cac ché d6 chinh sach theo quy dinh cua Nha nudc vé ké toan, thu quy,
van thu, y té truong hoc, vién chirc lam cong tac thiét bi day hoc.

d) Hoc sinh

- Bao dam quy dinh v& tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢
truong tiéu hoc;

- Hoc sinh thuc hién dﬁy du cac nhiém vu va khong bi ki luat ‘do vi pham
cé}c hanh vi hoc sinh khong dugc 1am theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1€ truong
ti€u hoc;

- Hoc sinh duoc dam bao cac quyén theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1&
truong ticu hoc.

Tiéu chuan 3: Co s& vat chét va trang thiét bi day hoc

a) Khuon vién, céng truong, hang rao bao v¢, san choi, san tap

- Di¢n tich khu6n vién va cac yéu ciu vé xanh, sach, dep, thoang mat dam
bao to chirc hoat dong gido duc;

- C6 cong, bién tén trudng, tudng rao bao quanh;

- C6 san choi, san tap thé duc thé thao.

b) Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh

- S6 lugng phong hoc du cho céc 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong hoc
dugc xay dung dung quy cach, du 4nh sang;

- Ban ghé hoc sinh dam bao yeu cau vé vé sinh trudng hoc; c¢6 ban ghé phu
hop cho hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap;

‘ - Kich thudc, mau sic, cach treo ciia bang trong 16p hoc dam bao quy dinh
vé v¢ sinh truong hoc.







¢) Khéi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan ly, day
va hoc

- ’Khéi phong phuc vu hoc tap bao‘gém: thu vién, phong dé thiét bi gido
duc; khoi phong hanh chinh quan tri bao gdm: phong hiéu trudng, phong hop;

- Phong y té truomg hoc ¢6 ti thude véi cac loai thude thiét yéu;

- C6 cac loai may van phong (may tinh, may in) phuc vu cong tic quan ly
va giang day.

d) Khu v¢ sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nuodc, thu
gom rac

- Co6 khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh ri€ng cho nir can b9, gido vién,
nhan vién; riéng cho hoc sinh nam, ri€ng cho hoc sinh nir;

- C6 chd dé xe cho can bo, giao vién va hgc sinh ddm bdo an toan, tién loi;

- Co ngqén nude sach dap ing nhu cau sir dung ctia can bo, gido vién va
hoc sinh; h¢ thong thoat nudc, thu gom rac ddm bao v¢ sinh moi truong.

d) Thu vién

- Thu vién duoc trang bi sach gido khoa, tai liéu tham khao t6i thiéu va
bao, tap chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

- Hoat dong cua thu vién dap ting nhu cdu day va hoc cua giao vién, hoc
sinh;

- Thu vién duoc bd sung sach, bao va tai liéu tham khao hang nam.

e) Thiét bi day hoc va hiéu qua st dung thiét bi day hoc

- Thiét bi day hoc ti thiéu phuc vu giang day va hoc tap dam bao quy dinh
cua B Giao duc va bao tao:

+ Nha truong c6 cac loai thiét bi gido duc theo danh muc ti thiéu do B
Gido duc va Pao tao quy dinh;

+ Mdi gido vién c6 it nhit mot bd van ph(‘)ng~ph§m can thiét trong qua trinh
giang day, mot bo sach giao khoa, tai liéu huong dan giang day va cac tai liéu can
thiét khac;

+ MJi hoc sinh phai c6 it nhat mot b sach giao khoa, cac d6 dung hoc tap
t61 th1eu Hoc sinh ngudi dan toc thiéu sé duoc ap dung cac phuong phap day
hoc, t6 chirc cac hoat dong gido dyc, dugc hd tro cac tai liéu, d6 dung hoc tdp phu
hop dé hd tro hoc tiéng Viét;

- Gido vién c6 y thuc su dung thiét bi day hoc trong cac gio 1én 16p va tu
Jam mot s6 d6 dung day hoc dap tng cac yéu cau day hoc & Tiéu hoc.

- Kiém ké, stra chira, nang cap, bd sung do dung va thiét bi day hoc
hang nam.

Tiéu chudn 4: Quan hé giita nha truong, gia dinh va xa hoi

a) T chirc va hiéu qua hoat dong cua Ban dai di€én cha me hoc sinh

- Té chirc, nhiém vu, quyén, :[réch nhiém va hoat dong cuia Ban dai di¢n
cha me hoc sinh thuc hién theo DPiéu 1€ Ban dai dién cha me hoc sinh do B
truong BO Gido duc va Bao tao ban hanh;







- Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

- T6 chte cac cudc hop gitra nha truong voi cha me hoc sinh, Ban dai dién
cha me hoc sinh dé tiép thu ¥ klen ve cong tac quan ly cua nha truong, cac bién
phap gido duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi ctia cha me hoc sinh, gop y kién
cho hoat dong ctia Ban dai di¢n cha me hoc sinh.

~ b) Cong tac tham muu cua nha trudng voi cap uy Pang, chinh quyén va
phoi hop véi cac t6 chirc doan thé cua dia phuong
? - Nha truong tham muu voi cap uy Pang, chinh quyén va phéi hop véi cac
to chirc, doan thé dé xay dung moi truong gido duc lanh manh trong nha truong
va ¢ dia phuong;

- Huy dong, str dung co6 hi¢u qua cac ngudn luc xa hoi dé xay dung co Sy
vat chat, bd sung phuong ti€n, thiét bi day hoc, khen thudng hoc sinh hoc gidi, ho
trg hoc sinh ngheo.

c¢) Nha truong ph01 hop vo1 cac t6 chtrc doan thé cua dia phuong, huy dong

su tham gia cua cong dong dé giao duyc truyén thdng lich sir, vin hoa dan toc cho
hoc sinh va thuc hién muc tiéu, ké hoach giao duc
- P’héi hop hiéu qua véi cac to chuc, doan thé dé gido duc hoc sinh vé
truyén thong lich s, van hoa dan tdc;

- Tuyén truyén dé ting thém su hiég biét trong cong dong vé nodi dung,
phuong phap va cach danh gia hoc sinh tiéu hoc, tao diéu kién cho cong dong
tham gia thuc hién muc ti€u va ké hoach gido duc tiéu hoc.

d) Thyc hién cong khai cac ngudn thu cua nha trudng theo quy dinh hién
hanh vé cong khai ddi v6i co sd gido duc thude hé thong giao duc qudc dan.

Tiéu chuin 5: Hoat dong giao duc va két qua gido duc

a) Thyc hién chuong trinh gia:lo duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua B
Gido duc va bao tao, cac quy dinh vé chuyén mon cia co quan quan ly gido duc
dia phuong

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén timg nim hoc, hoc ky, thang,
tudn ctia nha trudng thyc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu
hoc;

- Day du cac moén hoc theo quy dinh & tiéu hoc; co ké hoach tang thoi
lugng day hai mon Tiéng Viét va Toan cho hoc sinh c6 khé khin vé nhan thic;
bam sat yéu cau co ban cua chuan kién thirc, k¥ nang; lya chon ndi dung, thoi
lugng, phuong phap, hinh thirc phu hop voi tung d6i tugng hoc sinh dé dam bao
chat luong day va hoc, dap tmg kha nang nhan thirc va yeu cdu phat trién trong
diéu kién thuc té cua dia phuong;

- Thuc hién bdi dudng hoc sinh ndng khiéu, phu dao hoc sinh yéu.
b) Cac hoat dong ngoai gio lén 16p ciia nha truong
- C6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p;
- Té chitc cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo ké hoach, phu hop véi ltra
tuo1 hoc sinh;







- Phan cong, huy dong gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong ngoai
gio 1én 1op.

¢) Cong tac phd cap gido duc tiéu hoc

- Tham gia thuc hién muc ti€u phé cap gido duc tiéu hoc ding do tudi,
ngan chan hién tugng tdi mu chit ¢ dia phuong;

—WT(X) chirc "Ngay toan dan dua tré Wdén truong"; huy dong dugc it nhat 95%
tré 6 tudi vao 16p 1; ty I¢ hoc dung d¢ tudi dat tir 85% trd 1€n;

- Hd tro tré c6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat to1 truong.

d) Két qua xép loai gido duc cua hoc sinh

- Ty I¢ hoc sinh Xép loai trung binh tr¢ 1én dat it nhat 90%;

- Ty 18 hoc sinh xép loai kha dat it nhat 30%; xép loai gioi dat it nhat 5%;

- C6 hoc sinh tham gia cac hdi thi, giao luu do cac cip t6 chirc.

d) T6 chuc cac hoat dong cham soc, gido duc thé chit, gido duc ¥ thirc bao
v€ moi trudng

- Giao dyc y thuc ty cham soc stc khoé cho hoc sinh;

- T6 chtrc kham strc khog, tiém chung cho hoc sinh;

- T6 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong bao v¢ mo1 truong.

e) Hi€u qua dao tao cua nha truong

- Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nim hoc dat it nhat
85%;

- Tré 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat 90% trd 1én.

g) Giao duc k¥ ning sdng, tao co hoi dé hoc sinh tham gia vao qua trinh
hoc tap

- Gido dyc, rén luyén cac k¥ niang song phu hop voi do tudi hoc sinh;

- Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tap mot céach tich cuec,
chu dong, sang tao;

- Khuyén khich hoc sinh suu tAm va tu lam d6 dung hoc tap; cha dong hop
tac, giup d& ban trong hoc tap.

29.11. Can ctt phap 1y cta thu tyc hanh chinh: Thong tu s 59/2012/TT-
BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2012 cua B truong Bo Giao duc va Dao tao quy
dinh tiéuqchuﬁn danh gig’l, céqg nhan truong tieéu hoc dat murc chat lugng t61 thiéu,
truong ti€u hoc dat chuan quoc gia

30. Chuyén truong ddi voi hoc sinh tiéu hoc
30.1. Trinh tu thuc hién:
- Cha me hoa_'lg ngl;‘oi dd dau hoc sinh gui don xin hoc chuyén truong cho
nha truong noi chuyén dén;
- Trong thot han 01 ngay lam viéc, hiu truong trudng noi chuyén dén co ¥
kién dong y tiep nhan vao don, truong hop khong dong y phai ghi 16 ly do vao
don va tra lai don cho cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh;







- Cha me hodc nguoi 4o dau hoc sinh gui don cho nha tmdqg noi chuyén
di. Trong thoi han 03 ngay lam viée, hi€u truong truong noi chuyén di c¢o trach
nhi¢m trd ho so cho hoc sinh gom:
- Gidy dong ¥ cho hoc sinh hoc chuyén trudng;
- Hoc ba;
- Ban sao gidy khai sinh;
- Bang két qua hoc tap (d6i v6i trudng hop hoc chuyén truong trong nim
hoc).
- Cha me hodc nguoi dfy dau hoc sinh ndp toan bd hd so quy gﬁnh tai khoan
3 Diéu 40a Dicu I¢ truong ti€u hoc ban hanh kem theo Thong tu s6 41/2010/TT-
BGDDT ngay 30 th@ng 1,2 ndm 2010 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao cho
nha truong noi chuyén dén;
- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hi€u truong trudng noi dén tiép nhan va
x€p hoc sinh vao 16p.
30.2. Cach thurc thuc hién: truc tiép hodc qua duong buu dién.
30.3. Thanh phan hd so:
- Pon xin hoc chuyén truong cua cha me hoac nguoi do dau hoc sinh;
- Hoc ba;
- Ban sao gidy khai sinh;
- Bang két qua hoc tap (ddi voi truong hop hoc chuyén trudng trong nim
hoc).
-S6 lugng: 01 bo.
30.4. Thoi han giai quyét: 5 ngay 1am viéc, trong do:
- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hiéu truong trudng noi chuyén dén co ¥
kién dong y ti€ép nhan vao don;
- Trong thot han 03 ngay lam vi€c, hiu truong truong noi chuyén di ¢6
trach nhiém tra ho so cho hoc sinh;
- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, hi€u truong trudng noi dén tiép nhan va
x€p hoc sinh vao 16p.
30.5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan.
30.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan co thAim quyén quyét dinh: Hiéu truong trudng tiéu hoc noi
chuyén dén.
- Co quan tryc tiép giai quyét: Hiéu truong truong tiéu hoc noi chuyén dén.
- Co quan phéi hop: nha truong noi chuyén di.
30.7. Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: tiép nhén hoc sinh tiéu hoc vao
truong.
30.8. Phi, 1¢ phi: khong.
30.9. Mau don, t& khai: khong.







30.10. Yéu céu diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: hoc sinh trong do
tudi tiéu hoc c6 nhu cau hoc chuyén truong, duoc chuyén den truong tiéu hoc tai
noi cu tru hodc trudng tiéu hoc ngoai noi cu tra néu truong tlep nhan dong y

30.11. Can clr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu s 50/2012/TT-
BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao stra
d6i, bd sung Diéu 40; bd sung diéu 40a cua Thong tu sé 41/2010/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao ban hanh
Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc.

31. Cap glay phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém ddi véi cap trung hoc co sé

31.1. Trinh ty thuc hién:

- T6 chii, ‘ca nhan xin cap gidy phép to chuc hoat dong day thém, hoc
thém 1ap ho so cip gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém theo quy
dinh g1 t61 Phong Gido duc va Pao tao: gio hanh chinh;

Phong Gido duc va Pao tao kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta ho so, huéng
dan hoan chinh, bd sung néu chua day du, hop 18; hd so hop 1¢ tiép nhan viét
phiéu bién nhin va hen ngay tra két qua.

- Phong Gido duc va Dao tao tham dinh hd so, kiém tra dia diém, co s& vat
chét t6 churc hoat dong day thém, hoc thém. Truéng Phong Gido duc va Pao tao
cap gidy phép hoic gia han gidy phép t6 chirc day thém, hoc thém c6 ndi dung
thudc chuong trinh trung hoc co s& hodc thudc nhiéu chuong trinh nhung co
chuong trinh cao nhat 1a chuong trinh trung hoc co sd: 12 ngay lam viéc.

- Thoi han cta gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém nhiéu nhat
la 24 thang ké tir ngay ky; trude khi hét han 01 thang phai tién hanh thu tuc gia
han (néu c6 nhu cau) Thu tuc gia han gidy phép to chiic hoat dong day thém, hoc
thém thyc hién nhu cip gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém.

31.2. Cach thirc thye hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Gido duc va Pao tao.

31.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

* Pbi voi day thém, hoc thém trong nha truong:

- To trinh xin cép gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém;

- Danh sach trich ngang nguoi dang ky day thém dam bao cac yéu cau tal
dieu 7 Quyét dinh s6 62/2012/QD-UBND ngay 22 thang 10 nam 2012 cta Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuan;

- Ban ké’hoach t6 chtrc hoat dong day thém, hoc thérq trong do néu 0 cég
ndi dung vé: doi tugng hoc thém, ndi dung Qay thém; dia diém, co s& yét chat to
chuc day thém; mirc thu va phuong an chi tién hoc thém, phuong an t6 chuc day
thém, hoc thém.

* Poi voi day thém, hoc thém ngoai nha trudng:







- Pon xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém (d6i voi ca nhan dang
cong tac trong nganh gido duc don phai c6 xac nhan cua lanh dao don vi; d6i voi
cac ca nhan khac don phai c6 xac nhan ciia UBND xa, phuong, thi trdn noi dat
dia dlem day thém hoc thém), trong d6 cam két voi Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran vé thuc hién cac quy dinh tai khodn 1, diéu 6 Quyet dinh s 62/2012/Qb-
UBND;

- Danh sach trich ngang nguoi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va
nguoi dang ky day thém;

- Pon xin day thém c6 dan anh ciia nguoi dang ky day thém va c6 xac nhan
ctia thi trudng cac don vi gido duc hodc Chu tich Uy ban nhin dan x3, phudng,
thi trin noi cu tra (d6i véi nguoi ngoai nganh hodc gido vién nghi huu);

- Ban sao hop 1€ giéy t& xac dinh trinh d6 dao tao vé chuyén mon, nghiép
vu su pham cta nguoi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va nguoi dang ky
day thém (ban sao c6 chung thuc hodc co thé ndp ban photo va xuét trinh kém
ban chinh dé dbi chiéu);

- Giéy khadm stc khoé do bénh vién da khoa cép huyén tr¢ 1€én hoac Ho1
d6ng giam dinh y khoa cép cho ngudi t6 chirc day thém, hoc thém va ngudi dang
ky day thém;

- Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu 1o cac
ndi dung ve: doi tuong hoc thém, nd1 dung day thém, dia diém, co s& vat chat td
chtrc day thém, murc thu tién hoc thém, phuong an td chirc day thém, hoc thém.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

31.4. Thoi han giai quyét: 12 ngy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

31.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chirc.

31.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan phéi hop: khong.

31.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: gidy phép.

31.8. Phi, 1¢ phi: khong.

31.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.

- Ban cam két (Mau 1).

- Pon dé nghi cap gidy phép day thém hoc thém ngoai nha truong (Mau 2
kém theo Quyét dinh s6 62/2012/QD-UBND ngay 22 thang 10 ndm 2012 cta Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuan).

- Don ding ky tham gia day thém ngoai nha truong (Mau 3 kém theo
Quyét dinh s 62/2012/QD-UBND ngay 22 thang 10 nim 2012 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén).

- Pon xin hoc thém trong nha trudng (Mau 4 kém theo Quyét dinh sb
62/2012/QD-UBND ngay 22 thang 10 ndm 2012 ctia Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thuan).







31.10. Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n tht tyc hanh chinh: diéu kién bio dam
chét lugng day thém hoc thém quy dinh tai Diéu 7 Chuong II Quy dinh kém theo
Quyét dinh sd 62/2012/QD-UBND (Khoan 1, 2 Piéu 1 Quyét dinh s
21/2014/QD-UBND sira ddi, bd sung), cu thé nhu sau:

* Pdi v6i nguoi day thém phai dam bao céc tiéu chuan:

- Pat trinh d6 chuan dugc dao tao ddi véi tung cép hoc theo quy dinh cua
Luat Giao duc;

- Co du suc khoé;

- C6 pham chit dao dirc tét, thuc hién day di nghia vy cong dan va cac quy
dinh cua phap luat; hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao tai co quan cong tac;

- Khong trong thoi gian bi ky luat, bi truy ctru trach nhiém hinh su, chép
hanh 4n phat tu, cai tao khéng giam giit, quan ché, bi ap dung bién phéap gido duc
tai xa, phuong, thi tran hodc dua vao co s chira bénh, co s& gido duc; khong bi
ky ludt voi hinh thie budc thoi vige;

- Pugc thi trudng co quan quan 1y hodc Cha tich Uy ban nhan dan cp x4
xac nhén cac nd1 dung quy dinh tai khodn 3, khoan 4 biéu nay (déi v&i1 nguoi day
thém ngoai nha truong); dugce thu trudng co quan quan 1y cho phép theo quy dinh
tai diém b, khoan 4, Diéu 4 Quy dinh nay (ddi véi gido vién dang huong luong tir
quy lvong ctuia don vi sy nghi¢p cong lap).

* Pi véi co so td chirc hoat dong day thém phai dam bao cac tiéu chuan:

- C6 nguoi day thém bao dam ding quy dinh tai khoan 1 Piéu 7;

- Nguoi t6 chirc day thém c6 trinh d¢ dugc dao tao tbi thiéu tuong ung voi
gido vién day thém theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 7; c6 du stc kho¢;
khong trong thoi gian bi ky luat, bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chap hanh an
phat tu, cai tao khong giam gilt, quan ché, bi ap dung bién phap gido duc tai xa,
phuong, thi tran hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky luat
vo1 hinh thire budc thoi viéc.

* Piéu kién co s vat chat:

- Co sé vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy
dinh tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18 thang 4 ndam 2000 cua B Y té
vé vé sinh truong hoc va Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT-
BKHCN-BYT ngay 16 thang 6 nam 2011 cua B Giao duc va Pao tao, Bo
Khoa hoc va Coéng ngh¢ va Bo Y té huéng din tiéu chuan ban ghé hoc sinh
trudng tiéu hoc, truong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong, trong d6
cd cac yéu cau tdi thiéu:

- Vé dién tich phong hoc ddm bao di¢n tich trung binh tu l,lmz/hoc sinh
tr¢ 1én; duogc thong gio va du do chiéu sang ty nhién hodc nhan tao; dam bdao cac
tiéu chuan vé sinh, phong bénh;

- Ban, ghé, bang dung quy cach, ¢ cac phuong tién, trang thiét bi can thiét
khac phuc vu cho viéc day hoc;

- Pia diém day thém, hoc thém thuan lgi cho viéc di lai cua ngudi hoc, ¢6
vi tri dé xe dap, khong lam anh hudng an ninh trat tu céng cong cia khu dan cu
noi té chire day thém hoc thém;







- Bao dam tiéu chuén vé sinh, phong bénh.

31.11. Céan ctt phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu sb 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 cua B
truong B Gido duc va bBao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Quyét dinh s6 62/2012/QD-UBND ngay 22 thang 10 nam 2012 cta Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuan vé viéc ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém
trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Quyet dinh 21/2014/QD-UBND ngay 27 thang 02 nam 2014 stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Ninh

Thudn ban hanh kem theo Quyét dinh 62/2012/QD-UBND ngay 22 thiang 12 nim
2012 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan.







Miu 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN CAM KET
Kinh gtri: Chu tich UBND xa/phuong............ccooovvveenneee.
TO1 N A% .o ,namsinh...................
HICN U Q17 oo
Trinh A0 AA0 tA0: ...
Dang cONE tAC ta11 ..o

Sau khi dd duoc phd bién, tim hiéu day du cac quy dinh c6 hiéu lyc hién
hanh cua B9 Giao duc va DPao tao, Uy ban nhan dan tinh va S& Gido duc va Pao
tao Ninh Thuan vé quan 1y td churc viée day thém hoc thém trén dia ban tinh, dé
1ap hd so xin mé 16p day thém mon............... cho hoc sinh taidia chi.......... ,
t6i xin cam két voi UBND xd/phudng............. nhu sau:

1. Thyc hién ding cac quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha truong
theo Quyét dinh s& 62/2012 ngay 22 thang 10 nim 2012 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thuan quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban tinh Ninh
Thuan.

2. C6 trach nhiém gilr gin trat tu, an ninh, ddm bao v¢é sinh mdi trudng noi
t6 chirc day them, hoc thEM (DA SO .....oocoeoeeeeeeeeeeeeeeee e ).

............. ,ngay thang nam 20.....
Xac nhan cia UBND xa/phuong........... Ca nhan viét cam ket







Méu 2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ninh Thuan, ngady...thang...nam 20...

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP DAY THEM HQC THEM
NGOAI NHA TRUONG

Kinh Ui oo

TEN 10 ChTC, CA NNAI oo

DA CI: e,

SO AN thO@T TN L8C oo

Sau khi nghién clru cic quy dinh c6 hi¢u luc thi hanh Vé‘ day thém hoc
thﬁ:m c’ﬁa B6 Giao duc va Pao tao va cia UBND tinh. Ching t61 dé nghi xin dugc
cap giay phép day thém.

TEN CO SO AAY thEM: ...

DA CNI: e,

S8 PRONE NOCT ..ottt

Co s& vat chat va 16p hoc dam bao yéu ciu quy dinh tai Quyét dinh sé Qb-
UBND ngay / /2012 ctia UBND tinh Ninh Thuan.

G140 vién: (c6 danh sach kem theo)

Thuc hién day thém hoc thém ngoai nha treong nhu sau:

Lép Mon.................
(Nhém) S6 16p S6 tiét/tudn S6 HS
HOC PRI déng/tiét hoc/HS

Néu duoc cac co quan c6 tham quyén cho phép, ching toi xin cam doan
thuc hién day du, nghiém tic cac quy dinh vé day thém hoc thém cua Bo Giao
duc va Pao tao va cia UBND tinh da ban hanh.

Xac nhan cia CQ quan ly Té chirc hodic ¢4 nhan dé nghj
hoac UBND xi, phuong cap giay phép
(ky va dong dau) (ky va ghi ro ho, tén)

Y kién ciia don vi cap gidy phép day thém, hoc thém







MAu 3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ninh Thuan, ngady...thang...nam 20...

PON PANG KY THAM GIA DAY THEM NGOAI NHA TRUONG
(Danh cho giao vién dwong nhi€ém tai cac co sé¢ giao duc)

Kinh gtri: Ban Giam hi¢u (hodc thu truédng co quan quan ly GD)

HO VA T8N oot

NAM ST .o

Hién dang cOng tac, giang day tai: ...

D18 Chi NOT CU UL oo,

SO AN thO@T TN 18C oo

Sau khi nghién ctru cac quy dinh c6 hiéu lyc thi hanh vé day thém hoc
thém cua Bo Gido dyc va Dao tao va cua UBND tinh. T6i dang ky duoc tham gia
day thém trong tuan theo lich sau:

Thoi gian day

Poi twrong
(tir....-deén....)

Tha Mén day hoc thém

Pia diém day thém

T6i xin cam doan thyuc hién day du, nghiém tac cac quy dinh vé day thém
hoc thém cua BO Giao duc va Pao tao va cuia UBND tinh da ban hanh.

Ghi chu: giao vién gilt 01 ban, ndp cho don vi quan 1y 01 ban va ndp cho
nguoi quan ly noi day thém.

Xac nhan cia thi truéng don vi Nguwoi dang ky
(ky va déng dau) (ky va ghi ré ho, tén)







MAu 4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ninh Thuan, ngady...thang...nam 20...
PON XIN HQC THEM
Kinh Ui oo

TOT LI LA ..ot
INZNE NERIEP: oottt et
HICN U @17 oo
La (cha, me hay ngudi d& dau)........ooceocne. cua hoc sinh: ...,
Hién dang hoc 10p: ..o BRTATHONE:
Lam don nay xin dang ky cho: ........c..c......... dugc hoc thém theo chuong trinh
NO1 AUNG, MON, LIOP: oo
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32. Xét cap hd trg dn trua cho tré em miu gido ba va bon tuoi

32.1. Trinh ty thyc hién:

‘a) Thang 8 hang nam, co s gido duc mam non (cong ldp va ngoai cong
1ap) t6 chtrc phd bién, thong bao rong rdi va huong dan cho cha me (hodc nguoi
giam ho, nguoi nhan nudi) tré em mau gido 3 va 4 tudi thudce d01 tuong duogc
huong chinh sach trong nam hoc, viét va guri don dé nghi hd tro tién an trua.

- Cha me (hodc nguoi giam ho, ngudi nhan nudi) tré em mau gido 3 va 4
tudi khi dén ndp hd so tai co sé giao duc mam non phai xuét trinh ban gc kém
theo ban sao cac loai gidy to quy dinh vé hd so xét cAp hd tro dn trua cho tré em
mau giao theo quy dinh. Nguoi nhan hé so ¢co trach nhi¢ém d6i chiéu ban sao véi
ban goc, ky xac nhan da d6i chiéu ban sao véi ban gdc va ghi rd ho tén vio ban
sao dé dua vao hd so.

- Trong truong hop tré em trong dién duoc hudng chinh sach néi trén tiép
tuc hoc tai cling mét co sd giao dyc tir ndm thir 2 tré di thi hd so xét cap chi phai
nop lan dau tién.

- Trong vong 45 ngay, ké tir ngay 01 thang 9 hang ndm, co s¢ gido duc
mam non lap danh sach tr¢ duoc dé nghi cap tién hd trg an trua theo tung d6i
tuong giri Uy ban nhan dan cap x3 noi co so gido duc mam non dong, kém theo
ho so xét cAp hd tro an trua.

'b) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, Uy ban nhan
dan cdp x4 co trach nhiém ky tén dong dau x4c nhan danh sach tré theo tung d6i
tugng huong chinh sach theo mau va gui lai cho co s gido duyc mam non.
Truong hop néu cé tré duge bd sung thém hodc bi loai khoi danh sach, phai ghi
16 ho tén va 1y do dugc bo sung hodc bi loai khoi danh sach.

C) Trong vong 05 ngay lam VleC ké tir khi nhin duoc xac nhén cia Uy ban
nhan din cip x4, co s& gido duc mam non lam cong van dé nghi kém danh sach
va ho so xac nhan cta Uy ban nhin dan cip xa gui vé Phong Gido duc va Dao tao
cap huyén dé tong hop, xét duyét.

_d) Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hé so €0 80 giao dyc
mam non gui, Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc thim dinh ho so, tong hop
danh sich theo mau guri co quan tai chinh cung cap trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh phé duyét va thong bao két qua cho co sé gido duc mam non.

d) Trong vong 15 ngay lam viéc, ké tur khi nhan du bao cao cua Uy ban
nhan dan cap huyén, s¢ tai chinh chu tri phoi hgp vé1 S& Gido duc va Pao tao
tong hop toan tinh dé 1ap du toan ngan sach, dong thoi giri bao cdo vé Bo Tai
chinh va Bo Gido duc va DPao tao.

32.2. Cach thirc thyc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu
dién dén Phong Giao duc va Pao tao.

- Gia dinh (nguoi giam hd) ndp ho SO truc tiép cho co so giao duc mam
non hodc co s& gido duc mam non tryc tiép lam chi don thay thé cho gia dinh
trong truong hop vi 1y do khach quan gia dinh khong lam dugc.







32.3. Thanh phan hé so: 01 bg, gom:

32.3.1. Béi véi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co sé gido duc
mam non c6 cha me thuong tru tai cac xa bi€n gidgi, nli cao, hai ddo va cac xa,
thon ban c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin:

a) Pon dé nghi hd tro tién an trua (miu don theo Phy lyc 1 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 09) ctia cha, me hodc ngudi giam ho tré em mau giao 3
va 4 tu6i hodc ngudi nhan nudi tré; trudng hop vi 1y do khach quan, gia dinh hoac
nguoi giam ho khong co don (ké ca truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d
Khoan 1 Piéu 3) thi co s& giao duc mam non chiju trach nhiém 1am chu don thay
thé gia dinh;

b) Gidy khai sinh (ban sao);

¢) S6 dang ky ho khau thuong tri cta ho gia dinh (ban sao). Trudng hop vi
Iy do khach quan khong c6 s6 dang ky ho khau, duoc thay thé bang gidy xac nhin
ctia Uy ban nhan dan c4p xa, phudng, thi trdn (sau day goi chung 14 Uy ban nhan
dan cip x3) vé viéc gia dinh dang thuong trd tai ving quy dinh ctua Khoan 3 Piéu
1 hoac co giéiy tam tra dai han.

32.3.2. DBdi véi tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s& gido duc
mam non khong thudc ddi tuong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 1 ¢6 cha me thudc
dién hd ngheo theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc:

a) Pon d& nghi hd tro tién 4n trua (miu don theo Phuy lyc 1 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich sO 09) cuia cha, me hodc nguoi giam ho tré em mau giao 3
va 4 tudi hodc nguo1 nhan nudi tré;

b) Gidy khai sinh (ban sao);

¢) Gidy ching nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan cip xa cap (ban sao).

33.3.3. D6i v6i tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s& gido duc
mam non md cbi ca cha 1an me, khong noi nuong tua:

a) Pon d& nghi hd tro tién an trua (miu don theo Phuy lyc 1 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich sé 09) cta nguoi giam ho tré em mau gido 3 va 4 tudi
hodc ngudi nhan nudi tre;

b) Giay khai sinh (ban sao);

¢) Ban sao quyét dinh vé viéc tro cAp xi hoi ctia Chu tich Uy ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh phd tryc thudc tinh (sau day goi chung 1a Uy ban nhan
dan cap huyén) hodc ban sao mot trong cac glay to sau:

d) Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip x noi tré cu tra vé viée cir nguoi
giam hQ hodc dé nghi t6 chirc lam ngudi gidm ho cho tré;

d) Bién ban ctia Hoi dong xét duyét cap x4 noi tré cu tr;

e) Bién ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xi vé tinh trang tré bj bo
roi hodc tré mo c6i ca cha lan me;

g) bon nhén nudi tré em mo coi, tré em bi bo roi ¢6 xac nhén cua Uy ban

nhan dan cap xa not tré cu tra hodc quyét dinh cong nhin nudi con nudi ctia Uy
ban nhan déan cap xa.







32.3.4. D61 v6i tré em miu gido 3 va 4 tudi bi tan tat, khuyét tit dang hoc
tai cac co s¢ giao duc mam non c6 kho khan vé kinh té:

a) Pon dé nghi hd tro tién an trua (miu don theo Phy lyc 1 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 09) cua cha, me hodc nguoi giam ho tré em mau giao 3
va 4 tu61 hodc nguoi nhan nudi tré;

b) Gidy khai sinh (ban sao);

’c) Giafly xac nhan cua bénh vién cép huyén hodc cua Hoi déng xac nhan
khuyét tat cap xa noi tré cu tru (ban sao).

32.4. Thoi han giai quyét: 65 ngay, cu thé nhu sau:

- Ciap trudng: 45 ngay nhan hd so, 1ap danh sach giri Uy ban nhan dan
cap xa;

- Cap xa: trong thoi han 10 ngay 1am viéc;

- Cap huyén: trong thoti han 10 ngay lam viée, trong do: Phong Giao duc va
Dao tao: 05 ngay lam viéc; Uy ban nhan dan huyén: 05 ngay lam viéc.

Viéc chi tré kinh phi hd tro dn trua dugc cap theo sd thang thyuc hoc, t6i da
9 thang/nam hoc va thuc hién 02 }ﬁn trong nam: lan 1 chi tra da 4 thang vao
thang 10 hodc thang 11 hang nam; lan 2 chi trd du 5 thang vao thang 3 hodc thang
4 hang nam.

32.5. béi tuong thuc hién :[hﬁ tuc hanh chinh: cha hoac me hodc nguodi
giam hg tré em mau gido 3 va 4 tudi hoac ngudi1 nhan nudi tré

32.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan cip huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip x3, Phong Tai chinh cap huyén.

327. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan cap huyén phé duyét kinh phi 119.000 dong/thang huong theo thoi gian hoc
thuc té nhung khong qua 9 thang/nam hoc.

32.8. Phi, 1€ phi: khong

32.9. Tén mau don, mau to khai: co

- bon ’dé nghi hd tro tién an trua (theo Phu lyc 1 ban hanh kém theo Thong
tu 1ién tich s6 09)

32.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: ddi twong dugc
hudéng chinh sach ho tr¢g theo quy dinh tai Biéu 1 Thong tu lién tich so
09/2013/TTLT-BGDDT—BTQ—BNV cua lién ~b(f) Giao duc va DPao tao, Bo Tai
chinh va B§ N(:)i vu hudéng dan thuc ‘hién chi ho tr¢ an trua cho tré em mau giao va
chinh sach d6i vo1 gido vien mam non theo quy dinh tai Quyét dinh so
60/2011/QD -TTg ngay 26 thang 10 nam 2011 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh
mot sO chinh sach phat trién gido duc mam non giai doan 2011 - 2015, cu thé:







1. Tré em mau gido 5 tudi dang hoc tai cic co sé giao duc mam non theo
quy dinh tai Quyét dinh s 239/Qb-TTg ngay 09 thang 02 nam 2010 cua Thu
tudng Chinh phii phé duyét dé an phd cap gido duc mam non cho tré em nam tudi
giai doan 2010 - 2015.

2. Trg": em mau gido 3 dén 5 tudi dﬁp toc rat jt nguoi dang hoc tai cac co so
giao dyc mam non theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2123/QD-TTg ngay 22 thang
11 nam 2010 cua Thu tudng Chinh phu pheé duyét d€ an phat trién gido duc doi
v&i cac dan tdc rat it nguoi giai doan 2010 - 2015.

3. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co s& gido duc mam non
cc’)‘ cha me thudr}g tri tai cac xa bi€n gid1, ni cao, hai ddo, cac xa va thon })én co
di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan theo quy dinh hién hanh. Cy thé:

a) Xa bién gidi duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 1232/QP-TTg ngay 24
thang 12 nam 1999 cua Thu tuong Chinh phu phé duyét danh sach cac xa dac biét
kho khéan va cac xa bién gioi thuoc Chuong trinh phat trién kinh té xa hi cac xa
dac biét kho khan mién nui, vung siu, vung xa.

b) X4 nui cao duoc quy dinh tai cac quyét dinh sau day:

- Quyét dinh s0 21/UB-QP ngay 26 thang 01 ndm 1993 cia B truong,
Chu nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay la Bg truong, Chu nhiém Uy ban
Dan toc) vé viéc cong nhan cac xa, huyén, tinh la mién ndi, vung cao;

- Quyét dinh s6 33/UB-QD ngay 04 thang 6 ndm 1993 cua BY truéng, Chu
nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay la B9 truong, Chu nhiém Uy ban Dan
toc) vé viéc cong nhan cac xa, huyén, tinh 1a mién ndi, vung cao;

Quyét dinh s6 08/UB- Qb ngay 04 thang 3 nam 1994 cua Bo truong, Chu

nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay 1a B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Dan
toc) vé viée cong nhan cc x, huyén, tinh 13 mién nai, ving cao;

Quyet dinh s6 64/UB- QDb ngay 26 thang 8 ndm 1995 cua B¢ truong, Chu
nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay la Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dan
toc) vé viée cong nhan cac x4, huyén, tinh 13 mién nai, ving cao;

Quyet dinh sé 68/UB- QDb ngay 09 thang 3 ndm 1997 cua Bo truong, Chu
nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay la Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dan
toc) vé viée cong nhan cac x4, huyén, tinh 13 mién nai, ving cao;

- unyet dinh s 42/UB-QD ngay 23 thang 5 nam 1997 cua Bo truong, Chu
nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay la BO truong, Chu nhiém Uy ban Dan
toc) veé viéc cong nhan 3 khu vuc mién nli, vung cao;

- Quyét dinh s6 26/1998/QD-UB ngay 18 thang 3 nim 1998 cta B}

truong, Chu nhiém Uy ban Dén toc va Mién nui (nay la Bo truong, Chu nhiém
Uy ban Dan toc) vé viéc cong nhan 3 khu vuc mién nui, ving cao;

- Quyét dinh §o 363/2005/Qb-UBDT ngay 15 thang 8 nam 2005 cua B
truong, Chu nhi¢ém Uy ban Dan toc va Mién ndi (nay la Bo truong, Chu nhiém
Uy ban Dan tdc) vé viéc cong nhan céc xa, huyén, tinh 1a mién nli, vung cao;







- Quyét dinh s6 172/2006/QD-UBDT ngay 07 thang 7 ndm 2006 cta Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc va Mién nui (nay la Bo truong, Chu nhiém
Uy ban Dan tdc) v€ viéc cong nhan cac xa, huyén, tinh 1a mién nli, vung cao;

- Quyét dinh s6 01/2007/QD-UBDT ngay 31 thang 5 ndm 2007 cua Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc vé viéc cong nhdn cac xd, huyén la mién nui,
vung cao do di€u chinh dia gidi1 hanh chinh;

- Quyét dinh sé 61/QP- UBDT ngay 12 thang 3 nam 2009 cua cua B0
truong, Chii nhiém Uy ban Dan toc vé viéc cong nhan cac xa, huyén 1a mién nui,
ving cao do diéu chinh dia gigi hanh chinh.

¢) Cac x4 hai dao, xd va thon ban c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khan:

- Trong thoi gian Thu tuong Chinh phu chua ban hanh quyét dinh méi thay
thé cac quyet dinh phé duyét danh myc cac xa dac biét kho khan vung ddng bao
dan toc va mién nii, cac xa dic biét kho khan ving bii ngang ven bién va hai dao
thuoc pham vi ap dung chinh sach cho tré em quy dinh tai Thong tu lién tich nay
duoc ti€p tuc thuc hi¢n theo cac van ban sau day:

+ Quyét dinh s6 106/2004/QD-TTg ngay 11 thang 6 nim 2004 cia Thi
tudng phinh phu phé duyét danh sach cac xa dac biét kho khan vung bai ngang
ven bién va hai dao;

+ Quyét dinh sd 164/2006/QD-TTg ngay 11 thang 7 nim 2006 cua Thu
tudng Chinh phu phﬁ: duy¢t danh sach xa dac bi¢t kho khan, xa bién gioi, xa an
toan khu vao dién‘ dau tu Chuong trinh phét tri€én kinh t€ - xa hoi cac xa dac biét
khé khan ving dong bao dan toc va mién nai giai doan 2006 - 2010 (Chuong
trinh 135 giai doan II);

+ Quyét dinh sd 113/2007/QD-TTg ngay 20 thang 7 nim 2007 cua Thu
tuong Chinh pht phé duyét danh sach xa hoan thanh muc ti€u Chuong trinh phat
trién kinh t€ - xa hoi, cac xa vung dong bao dan toc, mién nui, bién gioi va ving
sau, vung xa giai doan 1999 - 2005, bo sung cac xa, thon, ban vao dién dau tu cua
Chuong trinh 135 giai doan II va xa vung bai ngang ven bién va hai dao vao dién
dau tu cua Chuong trinh muc ti€u quoc gia gidm ngheo giai doan 2006 - 2010;

+ Quyét dinh s6 05/2007/QP- UBDT ngay 6 thang 9 nam 2007 cua B9
truong, Chu nhiém Uy ban Dén toc vé viéc cong nhan 3 khu vue ving dan toc
thiéu s6 va mién nii theo trinh d phat trién;

+ Quyét dinh s6 69/2008/QD-TTg ngay 28 thang 5 nim 2008 cta Thu
tuéng Chinh pht vé viéc phé duyét bd sung danh sach x3 dic biét khé khan, xa
bién gidi, xa an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135 giai doan II va danh
sach xa ra khoi dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh s6 1105/QD-TTg ngay 28 thang 7 nim 2009 cta Thu tuéng
Chinh phu vé& viéc phé duyét bo sung danh sach cac xi dic biét kho khin, xi bién
gidi, xd an toan khu vao dién dau tu Chuong trinh 135 giai doan II va danh sach
xa hoan thanh muc tiéu ra khoi dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan II;







+ Cac xa khong thudc dién dic biét kho khan thudc cac huyén ngheo theo
Nghi quyét s6 30/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 nim 2008 cua Chinh phu.

- Trong thoi gian B truong, Chu nhiém Uy ban dan tdc chua ban hanh cac
Quyét dinh méi thay thé cac Quyét dinh phé duyét danh sach thén dic biét kho
khan thudc xa khu vuce II vao dién dau tu cua Chuong trinh 135 giai doan II thi
danh sach cac thon dac bi€t kho khan thugc pham vi ap dung céc chinh sach cho
tré em quy dinh tai Thong tu lién tich nay duogc tiép tuc thuc hién theo cac van
ban sau day:

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-UBDT ngay 11 thang 01 nim 2008 cta Bo
truong, Chu nhiém Uy ban Dén toc vé viée phé duyét danh sich thon dac biét
khé khin thudc xi khu vuc II vao dién dau tu cia Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Quyét dinh sd 325/QD-UBDT ngay 19 thang 10 nim 2009 cta B
truong, Chua nhiém Uy ban Dén toc vé viée phé duyét bo sung thon dac biét kho
khan xa khu vue II vao dién dau tu cua Chuong trinh 135 giai doan II;

+ Cac quyét dinh khac cua B trudng, Chu nhiém Uy ban dan toc vé viéc
stra d6i, bd sung danh sach cac thon xa dic biét kho khan (néu c6).

Khi cdp c6 thim quyén ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach cac xi,
thon ban hoan thanh muc ti€u chuong trinh thi dbi tuong thugc pham vi cac xa,
thon ban d6 khong duge hudng ché do ké tir khi quyét dinh c¢6 hiéu Iyc thi hanh.

4. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co so gido duc mam non
khong thudc ddi tuong quy dinh tai Khoan 3 Piéu ndy c6 cha me thudc dién ho
nghéo theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Chuan nghéo duge thuc hién theo
quy dinh cua Thu tuéng Chinh pha phé duyét theo tirng thoi ky.

5. Tré em mau gido 3 va 4 tudi dang hoc tai cac co so gido duc mam non
md coi ca cha 1an me khong noi nuong tua hodc bi tan tat, khuyét tat co kho khan
vé kinh té.

32.11. Can ct phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Thong tu lién tich sb
09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 11 thang 3 nam 2013 cua Lién Bo Gido
duc va Pao tao, Bo Tai chinh va B Noi vu hudng dan thuc hién chi hd tro dn
trua cho tré em mﬁu gido va chinh sach d6i v&i gido vién mam non theo quy dinh
tai Quyét dinh sd 60/201 1/QDb-TTg ngay 26 thang 10 ndm 2011 cua Thu tudng

Chinh phii quy dinh mét sé chinh sach phat trién gido duc mam non giai doan
2011 - 2015.







Phu luc 1
(Kém theo Théng tw lién tich sé 09/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 11 thing 3
nam 2013 cua lién Bo Giao duc va Pao tao, Bo Tai chinh va Bé Noi vu)

MAu 4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TROQ TIEN AN TRUA NAM HOQC...
(Dung cho cha me hodc nguoi gié}m ho tré em hoc tai cac co so
g140 duc mam non)

Kinh gtri: (Tén co s¢ giao duc mam non)

Ho va tén (1):

La cha/me (hodc nguoi giam hg, ngudi1 dang nhian nudi) cua em (2):

Hién dang hoc tai 16p:

Truong:

Thudc dbi tugng (3):

0 C6 cha me thuong tra tai cac xa bién gioi

0 C6 cha me thuong tra tai cac xa nui cao

0 C6 cha me thuong tra tai cac xa hai dao

[ C6 cha me thuong tri tai cac xa co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan

0] Mb ¢6i ca cha 1an me khong noi nuwong tua

O Bi tan tat, khuyét tat c6 kho khin vé kinh té

0 Cha me thudc dién hd ngheo

Cian ct vao Quyét dinh sd 60/2011/QD-TTg ngay 26 thang 10 nim 2011
cia Thu tuéng Chinh phu, toi lam don nay dé nghi dugc xem xét dé duoc cap
tién ho tro dn trua cho em: ................................ (2) theo quy dinh va ché d¢ hi¢n hanh.

ey NGAY . thang......... nam.........
Nguwoi lam don
(ky tén va ghi ré ho tén)

(1) Ghi ho, tén cha me (hoac nguoi gidm hd, nguoi dang nhan nudi tré dbi voi tré em md cdi
hodc bi bé roi chua c6 nguoi giam hQ) cia tré em hoc tai co s¢ gido duc mAm non.

(2) Ghi tén tré em nim tudi dang hoc miu gido.

(3) Cha me (hodc ngudi giam ho) cia tré em danh diu vao 6 twong tng.







33. Quy trinh danh gia, xép loai “Céng ddng hoc tp” cap xi

33.1. Trinh ty thuc hién:

- Vao thang 12 hang nam, Hoi Khuyén hoc cép xa chu tri xay dung ké
hoach tu lgiém tra, danh gia lgét qua xay dung “Cong dong hoc tap” cua xa; trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ph¢ duyét; chu tri ph6i hop vo1 cac don vi lién
quan t6 churc thuc hién ké hoach.

- Cancu két qua tu kiém tra, Hoi ]{huyég hoc cép x4 lap ho so; giri Chu
tich Uy ban nhan dan cép xa ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra, danh gia, xép loai do1 véi cap xa.

- Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1¢ ciia Uy
ban nhan dan cdp xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén giao Ho1 Khuyen hoc
chu tri xay dyng ké hoach kiém tra, danh gia va x¢p loai “Cong ddng hoc tap”
cap x4; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét.

- Can cur vao ké hoach da dugc Chu tich Uy ban nhin din cdp huyén phé
duyét, Ho1 thyén hoc chu tri phoi hop V('J’i’ cac don vi lién quan t6 chirc kiém
tra, danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay c6 ket qua kiém tra, Hoi
Khuyén hoc lap ho so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cip huyén quyét dinh
cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tip” cip xi va cong bd
cong khai.

’33.2. Cg’lch thire thuc hién: truc tiép hodc qua duong buu dién dén Hoi
Khuyén hoc cap huyén.

33.3. Thanh phan hd so:

33.3.1. Ho so cua Uy ban nhan dan cap xa dé nghi Uy ban nhan dan cip
huyén kiém tra, danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap”, gom:

- To trinh ctia Uy ban nhan dan cép xa;

- Bao cdo (kem cac minh ching phu hop voi cac tiéu chi theo mau huéng
dan) danh gia két qua xay dyng “Cong dong hoc tap” cua cap x4, co xac nhan cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa;

- Bién ban tu kiém tra, danh gia, xép loai “Cong déng hoc tap” cua cép Xa;

- S6 lugng: 01 bo.

33.3.2. HO so ctia Hoi Khuyén hoc cép huyén trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap hgyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc
tap” cua cap xa, gom:

- To trinh cua Ho1 Khuyén hoc cép huyén;

- Bién ban kiém tra, danh gid, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip xa;

-S6 lugng: 01 bo.

33.4. Thoi han giai quyét: 15 ngy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

33.5. bbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: cac xa, phuong, thi tran







33.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Ho1 Khuyén hoc cép huyén;

- Co quan phdi hop: Vian phong Hoi dong nhan dan - Uy ban nhan dan cap
huyén, Phong Gido duc va Pao tao.

33.7. Ket qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cong nhan két qua
danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” dbi voi cap xa.

33.8. Phi, 1¢ phi: khong.

33.9. Mau don, t& khai: khong.

33.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: viéc danh gia, xép
loai “Cong ddng hoc tap” cap xa phai cin cr vao két qua dat duoc, thong qua cac
minh chirng phu hop vo1i cac ti€u chi dugc quy dinh cu thé tai Phu luc Huéng dan
danh gid, cho diém “Cong déng hoc tap” cép xa (kém theo Thong tu sO
44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 cua B9 truong Bo Giao duc va
bao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cip xi) va Hudng
dan cua Uy ban nhan dén tinh.

33.11. Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Thong tu sO 44/2014/TT-
BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 cua Bo truong Bo Giao dyc va Dao tao quy
dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa.
















