	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH NINH THUẬN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 833/QĐ-UBND
	Ninh Thuận, ngày 09 tháng 5 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH NINH THUẬN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN 
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về Kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2007/QĐ-BTP ngày 26 tháng 9 năm 2016 của Bộ Tư pháp về việc công bố thủ tục hành chính trong lĩnh vực luật sư, tư vấn pháp luật, công chứng, giám định tư pháp, bán đấu giá tài sản, trọng tài thương mại, quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Bộ Tư pháp;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 673/TTr-STP ngày 17 tháng 4 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này các thủ tục hành chính trong lĩnh vực luật sư, tư vấn pháp luật, công chứng, giám định tư pháp, bán đấu giá tài sản, trọng tài thương mại, quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Sở Tư pháp tỉnh Ninh Thuận.

Điều 2. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế các Quyết định công bố thủ tục hành chính của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Thuận sau đây:

- Quyết định số 2150/QĐ-UBND ngày 25 tháng 10 năm 2013 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp;

- Quyết định số 2285/QĐ-UBND ngày 07 tháng 11 năm 2014 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung, mới ban hành thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp;

- Quyết định số 1610/QĐ-UBND ngày 24 tháng 6 năm 2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính chuẩn hóa trên lĩnh vực công chứng thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Ninh Thuận;

- Quyết định số 2030/QĐ-UBND ngày 16 tháng 8 năm 2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc phạm vi quản lý Nhà nước của Sở Tư pháp tỉnh Ninh Thuận.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, thủ trưởng các sở, ban, ngành thuộc tỉnh; Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	CHỦ TỊCH




Lưu Xuân Vĩnh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH NINH THUẬN
(Ban hành kèm theo Quyết định số 833/QĐ-UBND ngày 09 tháng 5 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Thuận)

Phần I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực luật sư

	1
	Thủ tục đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư

	2
	Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư

	3
	Thủ tục thay đổi người đại diện theo pháp luật của văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên

	4
	Thủ tục thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh

	5
	Thủ tục đăng ký hoạt động của chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư

	6
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư

	7
	Thủ tục đăng ký hành nghề luật sư với tư cách cá nhân

	8
	Thủ tục đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

	9
	Thủ tục thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

	10
	Thủ tục hợp nhất công ty luật

	11
	Thủ tục sáp nhập công ty luật

	12
	Thủ tục chuyển đổi công ty luật trách nhiệm hữu hạn và công ty luật hợp danh

	12
	Thủ tục chuyển đổi văn phòng luật sư thành công ty luật

	13
	Thủ tục thu hồi Giấy đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư, chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư

	14
	Thủ tục phê duyệt đề án tổ chức đại hội nhiệm kỳ, phương án xây dựng Ban chủ nhiệm, Hội đồng khen thưởng, kỷ luật nhiệm kỳ mới của Đoàn luật sư

	16
	Thủ tục phê chuẩn kết quả đại hội luật sư

	17
	Thủ tục giải thể Đoàn luật sư

	18
	Thủ tục đăng ký hoạt động của công ty luật Việt Nam chuyển đổi từ công ty luật nước ngoài

	19
	Thủ tục đăng ký hoạt động của chi nhánh của công ty luật nước ngoài tại Việt Nam

	20
	Thủ tục cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

	II
	Lĩnh vực tư vấn pháp luật

	1
	Thủ tục đăng ký hoạt động của trung tâm tư vấn pháp luật

	2
	Thủ tục đăng ký hoạt động cho chi nhánh của trung tâm tư vấn pháp luật

	3
	Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh

	4
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của trung tâm tư vấn pháp luật trong trường hợp theo quyết định của tổ chức chủ quản

	5
	Thủ tục chấm dứt hoạt động trung tâm tư vấn pháp luật trong trường hợp bị thu hồi giấy đăng ký hoạt động

	6
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của chi nhánh trung tâm tư vấn pháp luật

	7
	Thủ tục thu hồi giấy đăng ký hoạt động của trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh

	8
	Thủ tục cấp thẻ tư vấn viên pháp luật

	9
	Thủ tục thu hồi thẻ tư vấn viên pháp luật

	10
	Thủ tục cấp lại thẻ tư vấn viên pháp luật

	III
	Lĩnh vực công chứng

	A
	Quản lý Nhà nước

	1
	Thủ tục đăng ký tập sự hành nghề công chứng

	2
	Thủ tục thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	3
	Thủ tục thay đổi nơi tập sự từ tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	4
	Thủ tục đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp người tập sự thay đổi nơi tập sự sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh

	5
	Thủ tục tạm ngừng tập sự hành nghề công chứng

	6
	Thủ tục chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

	7
	Thủ tục đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

	8
	Thủ tục từ chối hướng dẫn tập sự (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự)

	9
	Thủ tục thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự

	10
	Thủ tục đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng

	11
	Thủ tục đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên

	12
	Thủ tục cấp lại Thẻ công chứng viên

	13
	Thủ tục xóa đăng ký hành nghề của công chứng viên

	14
	Thủ tục thành lập văn phòng công chứng

	15
	Thủ tục đăng ký hoạt động văn phòng công chứng

	16
	Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của văn phòng công chứng

	17
	Thủ tục chấm dứt hoạt động văn phòng công chứng (trường hợp tự chấm dứt)

	18
	Thủ tục thu hồi quyết định cho phép thành lập văn phòng công chứng

	19
	Thủ tục hợp nhất văn phòng công chứng

	20
	Thủ tục đăng ký hoạt động văn phòng công chứng hợp nhất

	21
	Thủ tục sáp nhập văn phòng công chứng

	22
	Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của văn phòng công chứng nhận sáp nhập

	23
	Thủ tục chuyển nhượng văn phòng công chứng

	24
	Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của văn phòng công chứng được chuyển nhượng

	25
	Thủ tục chuyển đổi văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập

	26
	Thủ tục đăng ký hoạt động văn phòng công chứng được chuyển đổi từ văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập

	27
	Thủ tục thành lập Hội công chứng viên

	B
	Tổ chức hành nghề công chức

	28
	Thủ tục công chứng bản dịch

	29
	Thủ tục công chứng hợp đồng, giao dịch soạn thảo sẵn

	30
	Thủ tục công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng

	31
	Thủ tục công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch

	32
	Thủ tục công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản

	33
	Thủ tục công chứng di chúc

	34
	Thủ tục công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản

	35
	Thủ tục công chứng văn bản khai nhận di sản

	36
	Thủ tục công chứng văn bản từ chối nhận di sản

	37
	Thủ tục công chứng hợp đồng ủy quyền

	38
	Thủ tục nhận lưu giữ di chúc

	39
	Thủ tục cấp bản sao văn bản công chứng

	IV
	Lĩnh vực giám định tư pháp

	1
	Thủ tục bổ nhiệm giám định viên tư pháp

	2
	Thủ tục miễn nhiệm giám định viên tư pháp

	3
	Thủ tục cấp phép thành lập văn phòng giám định tư pháp

	4
	Thủ tục đăng ký hoạt động văn phòng giám định tư pháp

	5
	Thủ tục thay đổi nội dung đăng ký hoạt động, cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của văn phòng giám định tư pháp

	6
	Thủ tục thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định của văn phòng giám định tư pháp

	7
	Thủ tục chuyển đổi loại hình văn phòng giám định tư pháp

	8
	Thủ tục thu hồi Giấy đăng ký hoạt động của văn phòng giám định tư pháp

	9
	Thủ tục chấm dứt hoạt động văn phòng giám định tư pháp

	10
	Thủ tục cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp thay đổi tên gọi, địa chỉ trụ sở, người đại diện theo pháp luật của văn phòng

	11
	Thủ tục cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp Giấy đăng ký hoạt động bị hư hỏng hoặc bị mất

	V
	Lĩnh vực bán đấu giá tài sản

	1
	Thủ tục đăng ký danh sách đấu giá viên

	VI
	Lĩnh vực trọng tài thương mại

	1
	Thủ tục đăng ký hoạt động của trung tâm trọng tài

	2
	Thủ tục đăng ký hoạt động của chi nhánh trung tâm trọng tài

	3
	Thủ tục thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của trung tâm trọng tài

	4
	Thủ tục thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh trung tâm trọng tài

	5
	Thủ tục thu hồi giấy đăng ký hoạt động của trung tâm trọng tài, Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh trung tâm trọng tài

	6
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của chi nhánh/văn phòng đại diện trung tâm trọng tài

	7
	Thủ tục đăng ký hoạt động chi nhánh của tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	8
	Thủ tục thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động chi nhánh của tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	9
	Thủ tục thu hồi Giấy đăng ký hoạt động chi nhánh của tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	10
	Thủ tục thông báo về việc thành lập văn phòng đại diện của tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	11
	Thủ tục thông báo thay đổi Trưởng văn phòng đại diện, địa điểm đặt trụ sở của văn phòng đại diện của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam trong phạm vi tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương

	12
	Thủ tục thông báo thay đổi địa điểm đặt trụ sở của văn phòng đại diện của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	13
	Thủ tục thông báo thay đổi địa điểm đặt trụ sở của chi nhánh của tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam sang tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác

	14
	Thủ tục thông báo thay đổi địa điểm đặt trụ sở của trung tâm trọng tài, chi nhánh trung tâm trọng tài sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	15
	Thủ tục thông báo về việc thành lập chi nhánh/văn phòng đại diện của Trung tâm trọng tài tại nước ngoài

	16
	Thủ tục thông báo về việc thành lập văn phòng đại diện của trung tâm trọng tài

	17
	Thủ tục thông báo về việc thay đổi địa điểm đặt trụ sở, trưởng văn phòng đại diện của trung tâm trọng tài

	18
	Thủ tục thông báo thay đổi danh sách trọng tài viên

	19
	Thủ tục cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của trung tâm trọng tài, chi nhánh trung tâm trọng tài, chi nhánh của tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	VII
	Lĩnh vực quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản

	1
	Thủ tục đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

	2
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 833/QP-UBND Ninh Thudn, ngay 09 thang 5 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong b thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy Nha nuéc
cia S¢ Tw phap tinh Ninh Thuéan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ct Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh
phu vé Kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cta Chinh
phu vé sira d6i, bd sung mot sé didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat
tha tuc hanh chinh;

Cian ct Thong tu s 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cua Bo
Tu phép huéng din cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo céo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26 thang 9 nim 2016 cua Bo Tu
phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vyc luat su, tu van phéap luat,
cong ching, giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thuong mai, quan
tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan ly Nha nudc
cua Bo Tu phéap;

Xét d& nghi ciia Giam d6c So Tu phap tai To trinh s6 673/TTr-STP ngay 17
thang 4 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac th tuc hanh chinh trong linh
vuc ludt su, tu van phéap luat, cong chimg, giam dinh tu phép, ban ddu gia tai san,
trong tai thwong mai, quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc
pham vi quan ly Nha nuéc cua S¢ Tu phap tinh Ninh Thuén.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
cac Quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuan sau day:

- Quyét dinh s6 2150/Qb-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2013 cua Chu tich

Uy ban nhan déan tinh vé viéc cong bb Bo thu tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cuia S& Tu phap;







v - Quyét dinh s0 2285/QD-UBND ngay 07 thang 11 nam 2014 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh yé Viéc‘céng bo th}i tuc hanh chinh duogc stra do1, bd sung,
ma&1 ban hanh thudc tham quyén giai quyét cua S& Tu phap;

- Quyét dinh sb 1610/QD-UBND ngay 24 thang 6 nam 2016 cua Chu tich

Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh chuan hoa trén linh vuc
cong chimg thudc pham vi chitc ndng quan ly cua S& Tu phap tinh Ninh Thuén;

- Quyét dinh s6 2030/QD-UBND ngay 16 thang 8 nim 2016 cta Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong b tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y
Nha nudc cua S¢ Tu phap tinh Ninh Thuan.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhdn dan tinh, Gidm déc S¢ Tu phap, thu
truong cac so, ban, nganh thudc tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Uy

ban nhan dan cac xa, phudng, thi trin va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lwu Xuin Vinh







THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP TINH NINH THUAN
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 833/QD-UBND ngay 09 thing 5 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thudn)

ljhﬁn I ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh

I | Linh vuc luat sw

1 | Thua tyc dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su

2 | Thu tyc thay doi ndi dung diang ky hoat dong cuia to chirc hanh nghé luat su

3 Thu tuc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ctia vin phong luat su, cong ty
luat trach nhiém hiru han mot thanh vién

4 Thu tuc thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty luat trach nhiém
hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty ludt hop danh

5 | Thu tyc ding ky hoat dong ctia chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su

6 | Thu tuc cham dut hoat dong cua t6 chic hanh nghé luat su

7 | Thi tyc dang ky hanh nghé lut su voi tu cach ¢4 nhan

8 | Thu tuc dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luit nudc ngoai

9 Thu tuc thay doi noi dung Gidy ding ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty
luat nudc ngoai

10 | Thu tuc hop nhat cong ty luat

11 | Thu tuc sap nhap cong ty lut

12 | Thu tuc chuyen d6i cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh

12 | Thu tyc chuyen d6i vian phong luat su thanh cong ty luat
Thu tyc thu hoi Gidy ding ky hoat dong cua to chic hanh nghé luat su, chi

13 . s Rt T ATa
nhanh cua t6 chirc hanh nghé luit su

14 Thu tyc phé duyét dé an to chirc dai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban
chui nhi€ém, Ho1 dong khen thudng, ky luat nhiém ky maéi cia Boan luat su

16 | Thu tuc phé chuén két qua dai hoi luat su

17 | Thu tyc giai thé Poan luat su

18 Thu tuc dang ky hoat dong cua cong ty ludt Viét Nam chuyén doi tir cong ty
luat nudc ngoai

19 Thu tuc dang ky hoat dong cuia chi nhanh cua cong ty luat nude ngoai tai Viét
Nam

20 | Thu tuc cép lai Giéy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

II | Linh vue tw van phap luit

1 | Thi tuc dang ky hoat dong cua trung tim tu van phap luat

2 | Thu tyuc dang ky hoat dong cho chi nhanh ciia trung tim tu van phap luat

3 | Thu tuc thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua trung tAm tu van phap luat,

chi nhanh








4 | Thi tuc cham dut hoat dong cua trung tAm tu van phép luat trong truong hop
theo quyét dinh ciia to chirc chii quan
5 | Thu tuc cham dat hoat dong trung tim tu van phap luat trong trudng hop bi
thu hdi gidy ding ky hoat dong
6 | Thu tuc chim diit hoat dong ctia chi nhanh trung tam tu van phéap luat
7 | Thi tuc thu hoi gidy dang ky hoat dong cta trung tim tu van phéap luat, chi
nhanh
8 | Thu tuc cap thé tu van vién phap luat
9 | Thu tyc thu hoi thé tu van vién phap luat
10 | Thu tuc cap lai thé tu van vién phap luat
III Linh vue cong chirng
A | Quan ly Nha nudc
1 | Thua tyc dang ky tap su hanh nghé cong chiing
Thu tuc thay doi noi tap sy hanh nghe cong chimg tir t6 chirc hanh nghé cong
2 | chimg nay sang t6 chirc hanh nghé cong chimg khac trong ciing mot tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong
3 Thu tuc thay df)i noi tap su tir to chtrc hanh nghé cong chimg tai tinh sang to
chirc hanh nghé cong churng tai tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khac
4 Thu tyc dang ky tap su hanh nghé cong chung trudng hop nguoi tap su thay
d6i noi tap su sang to chirc hanh nghe cong chung tai tinh
5 | Tha tuc tam ngimg tap sy hanh nghé cong ching
6 | Thua tuc cham dit tap sy hanh nghé cong ching
7 Thu tyc dang ky tap sy lai hanh nghé coéng ching sau khi cham dut tap su
hanh nghé cong chimng
2 Thu tuc tir chdi huéng dan tap sy (truong hop t6 chirc hanh nghé cong chimg
khong c¢6 cong chig vién khac du diéu kién hudng dan tap su)
9 | Thu tyc thay doi cong ching vién hudng dan tap su
10 | Thu tuc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg
11 | Tha tuc dang ky hanh nghé va cap Thé cong chig vién
12 | Thu tuc cap lai Thé cong ching vién
13 | Thu tuc x6a dang ky hanh nghé cta cong chimg vién
14 | Thu tuc thanh 13p van phong cong ching
15 | Thu tuc dang ky hoat dong van phong cong chiing
16 | Thu tyc thay doi noi dung dang ky hoat dong ctia vin phong cong ching
17 | Thu tyc chdm dit hoat dong vin phong cong chimg (truong hop tu cham dirt)
18 | Thu tyc thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap vin phong cong ching
19 | Tha tuc hop nhat vin phong cong ching
20 | Thu tuc ding ky hoat dong vin phong cong ching hop nhat
21 | Thu tyc sap nhdp van phong cong chiing
2 Thu tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua vin phong cong chirng nhan
sap nhap
23 | Tha tuc chuyén nhugng vin phong cong chimng
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Thu tyc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia vin phong céng ching duoc
chuyén nhugng

N
()]

Thu tuc chuyén d6i vian phong cong chirng do mot cong ching vién thanh lap

[\
(o)}

Thu tuc dang ky hoat dong van phong cong ching duoc chuyén doi tir vin
phong cong chirng do mdt cong chirng vién thanh lap

[\
-

Thu tuc thanh 13p Ho1 cOng chirng vién

B | To chirc hanh nghé cong chirc
28 | Thu tuc cong chirng ban dich
29 | Thu tuc cong chirng hop déng, giao dich soan thao sin
30 Thu tyc cong chuang hop dong, giao dich do cong chimmg vién soan thao theo
dé nghj ctia ngudi yéu cau cong chung
31 | Tha tuc cong ching viéc stra doi, bo sung, huy bo hop dong, giao dich
32 | Tha tuc cong chirng hop dong thé chap bat dong san
33 | Thu tuc cong ching di chiic
34 | Thua tyc cong chiing van ban thoa thuidn phan chia di san
35 | Tha tyc cong chiing van ban khai nhan di san
36 | Thu tuc cong chirng vin ban tir chdi nhan di san
37 | Tha tuc cong chig hop dong ty quyén
38 | Thu tyc nhan luu gilr di chic
39 | Thii tyc cap ban sao vin ban cong chimng
IV | Linh vuc giam dinh tu phap
1 | Thi tuc bd nhiém giam dinh vién tu phap
2 | Tht tuc mién nhiém giam dinh vién tu phap
3 | Thi tuc cap phép thanh 1ap vin phong giam dinh tu phap
4 | Thu tyc dang ky hoat dong van phong gidm dinh tu phap
5 Thu tuc thay d6i ndi dung diang ky hoat dong, cap lai Giay dang ky hoat dong
cua van phong gidm dinh tu phéap
6 | Thu tuc thay doi, bd sung linh virc giam dinh cta van phong gidam dinh tu phap
7 | Thu tuc chuyén doi loai hinh van phong giam dinh tu phap
8 | Thu tuc thu hoi Giay dang ky hoat dong ctia van phong giam dinh tu phap
9 | Thi tuc cham dat hoat dong van phong gidm dinh tu phap
Thu tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong cua van phong giam dinh tu phap
10 | trong truong hop thay dbi tén goi, dia chi tru s, nguoi dai dién theo phap luét
cua van phong
1 Thu tuc cap lai Glay dang ky hoat dong cua van phong giam dinh tu phap
trong truong h0'p Gidy dang ky hoat dong bi hu hong hoic bi mat
V  Linh vuc ban diu gia tai san
1 | Tha tuc dang ky danh sach dau gia vién
VI | Linh vuc trong tai thwong mai
1 | Thu tuc dang ky hoat dong cua trung tam trong tai
2 | Thu tyc dang ky hoat dong cua chi nhanh trung tam trong tai
3 | Thu tuc thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong ciia trung tim trong tai








Thu tuc thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh trung tim

4 trong tai

5 Thii tuc thu hoi gidy ding ky hoat dong ciia trung tdm trong tai, Gidy dang
ky hoat dong cua chi nhanh trung tdm trong tai

6 Thu tuc cham dat hoat dong cua chi nhanh/vdn phong dai di¢n trung tdm
trong tai

7 Thi tuc dang ky hoat dong chi nhanh cua to chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam

g | Thu tuc thay d6i noi dung Giay dang ky hoat dong chi nhanh cta t6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

o | Thi tuc thu hoi Giay dang ky hoat dong chi nhanh cua to chire trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam

10 Thu tuc thong bao vé viéc thanh 1ap van phong dai dién cua t6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
Thu tuc thong bao thay doi Trudng van phong dai dién, dia diém dat tru so

11 | ctia van phong dai dién ciia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong
Thu tuc thong bao thay doi dia diém dit tru s¢ cua van phong dai dién cua

12 | T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac

13 Thu tuc thong bao thay doi dia diém dat tru s gﬁa chi nhanh cta to chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

14 Thu tuc thong bao thay doi dia diém dat tru,s(y cua trung tam trong tai, chi
nhanh trung tam trong tai sang tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong khac

15 Thu tuc thong bao vé viéc thanh lp chi nhanh/vin phong dai dién cua Trung
tam trong tai tai nudc ngoai

16 Thu tuc thong bao vé viéc thanh 1ap van phong dai dién ctia trung tdm trong
tai

17 Thu tuc thong bao vé viée thay doi dia diém dat tru so, trudng van phong dai
dién cua trung tdm trong tai

18 | Thu tuc thong béo thay doi danh sach trong tai vién

19 Thu tuc cap lai Gidy dang ky hoat dong cua trung tdm trong tai, chi nhanh
trung tdm trong tai, chi nhanh cua t6 chirc trong tai nude ngoai tai Vit Nam

VII | Linh vire quén tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai sin

1 | Thii tyc dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san v6i tu cdch ca nhan

2 | Thu tuc cham dit hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v6i tu cach ca nhan

3 Thu tuc thong bao viéc thanh 1dp chi nhdnh, vdn phong dai dién cua doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san

4 Thii tuc thay do6i thanh vién hop danh cua cong ty hop danh quéan 1y, thanh 1y
tai san

5 Thu tuc ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i doanh nghiép
quan ly, thanh 1y tai san

6 | Thu tuc thay doi thong tin dang ky hanh nghé ciia quan tai vién








Thi tuc thay doi thong tin dang ky hanh nghé cua doanh nghiép quan ly,

7| thanh 1y tai san

8 | Thu tuc tam dinh chi hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san d6i v&i quan tai vién

9 Thii tyc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san doi v6i doanh nghiép
quan ly, thanh 1y tai san

10 Thu tyc gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
do1 voi quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san

11 | Thu tye huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
doi1 véi quan tai vién

1o | Thi tye huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

d6i voi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san








Phin II
NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP TiNH NINH THUAN

I. LINH VU'C LUAT SU

1. Thii tuc diing ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luat sw

a) Trinh tu thuc hién:

T6 chirc hanh nghé luat su ¢6 Trudng van phong luat su hodc giam ddc cong
ty ludt 1a thanh vién doan luat su Ninh Thudn; cong ty luat cé tru so tai Ninh
Thuan do luat su ¢ cadc doan luat su khac nhau cung tham gia thanh lap thi gtri hd
so dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh Ninh Thuén.

~ Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so, S& Tu phap cé,p
Giay dang ky hoat dgf)ng cho t6 chirc hanh nghé luat su; trong trq:(‘mg hop ’th: choi
thi phai thong bao bang vin ban va néu o ly do, nguoi bi tir choi cap Gidy dang
ky hoat dong c6 quyén khi€u nai theo quy dinh ctia phap luat.

’ b) Cach thﬁc thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén B phan ti€p nhdn va tra ket qua cua S6 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo mau thong nhat.

- Du thao Diéu 1é cua cong ty lut.

- Ban sao Ching chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su cua luat su
thanh 13p van phong luét su, thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap cong ty luat.

- Gidy to ching minh vé try s¢ cta t6 chirc hanh nghé luat su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

@) Thot han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cuao t6
churc hanh nghé luat su.

i) Lé phi: 200.000 dong/hd so.

k) Tén, mau don, mau to khai: Mau TP-LS-02, TP-LS-03 ban hanh kém
Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap quy
dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bi€n phdp thi hanh Luat Luat su.







Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cap thong
tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngiy 16 thang 01 nam 2015 ciia B Tu phap
quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su.







TP-LS-02
(ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gtri: S& Tu phap tinh........oooo
Tén toi 1a (ghi bang chit in hoa): ... Ngay sinh:..../ .../
La thanh vién doan luat su tinh (thanh Phd): ..
Noi dang Ky ho Khau thuONG tl: ..o
CHO G RIBI NMAY .ttt et
Bién thoai: ..., Email: ..o
Tén co quan, to chirc dd ky hop dOng 120 AONE: ...
Dia chi co quan, to chirc da kY hop dong 120 AONG: ..o
Sb dién thoai:. ..o Fax: . Email:.....
SO NOP AONG 180 AONE: ...ttt
Thot gian da lam viéc tai co quan, 0 CATEC e

Dang ky hoat dong cho Vian phong luat sw, Cong ty luit trach nhiém hiru
han m{t thanh vién véi ngi dung sau day:
1. Tén goi dy kién ctia van phong luat su/cong ty ludt (tén goi ddy dii ghi bang
CHIE T FHOQ): ...
TEN GIAO ICH (FEU CO): oot
2. DA CHI U SOt oo
Sb dién thoai:. ... Fax: . Email:.....
WVEDISIER: ...
3. Nguoi dai dién theo phap luat:
HOQ VA 1N Nam/Nir: ........... Ngay sinh:...../ .../
ChUng Minh NHAN QAN SO: e
NEAY CAP - et INOT AP ettt
Noi dang ky ho Khau thuONg trl: ...t
Thé Tudt SU SO . do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:......./ ...../......
La thanh vién doan luat su tinh (thanh PhO): ..o
4. Linh vuc dang Ky hoat AONE: ...
T6i cam doan nghiém chinh tudn thu phap lut va thuc hién ddy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.







TP-LS-03
(ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, |
CONG TY LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN
Kinh gtri: S& Tu phap tinh..................

Chung t61 gdm céc ludt su c6 tén trong danh sach sau day:

Thanh vién doan
luéit su tinh
(thanh pho)

S6 dién thoai
lién hé

Nam Thé luit sw

STT Ho tén sinh |(ghi 16 s6 va ngay cdp)

Dang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh, cong ty luat trach nhiém
hiru han hai thanh vién tré 1én vé4i cac ngi dung sau day:

Tén goi du kién ctia cong ty luat (tén goi ddy i ghi bang chit in hoa): ...
TEN GIAO ICH (FOU CO): oot
2. D18 CHI tU SO
Sb dién thoai:. ... Fax: . Email:.....
WEDSTER: ...
3. Nguoi dai dién theo phap luat:
HO VA ten:. .o, Nam/Nir: ........... Ngay sinh:...../.../ ...
Chtng minh nhan dan $6: ... Ngay cap:...t et .
L
ChO & NIEN NAY T e
Noi dang kY ho KhAu thuoNg trT ..ot
Thé ludt su 0 ... do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:......./...../......
La thanh vién doan luat su tinh (thanh Pho) ...
4. Linh vuc dang Ky hoat AONE: . ...

Chung t61 cam doan nghi€m chinh tuan thua phap luat va thyc hién déy du cac
nghia vu do phép luat quy dinh.
............................ , ngay ... thang ... nam ...
Chir ky cua cac luat su thanh vién
(ghi 1o ho tén cua tung ludt suw thanh vién)







2. Thii tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé
luit sw

a) Trinh tu thuc hién: khi co su thay ddi tén, dia chi tru s&, chi nhanh, vin
phong giao dich, linh vyre hanh nghé, danh sach luat su thanh vién, nguoi dai dién
theo phap luat ctia to chtrc hanh nghé luat su, cac ndi dung khac trong hé so ding
ky hoat dong thi trong thoi han muo1 ngay lam viéc, ké tir ngay quyet dinh thay
d6i, t6 chirc hanh nghé luat su phai ding ky véi S& Tu phap noi to chic hanh
nghé luat su dang ky hoat dong.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd Ny ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

7 c¢) Thanh pha‘fm hé so: Gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua
to chirc hanh nghé luat su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay lam viéc.

e) Péi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: t6 chirc.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua to
chtrc hanh nghé luat su.

i) Lé phi: 200.000 dong/hd so.

k) Tén mau don, mau t& khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu sé
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cta B6 Tu phap quy dinh mot s6
mau gidy to v€ luat su va hanh nghé luat su.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

Thong tu s 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cp thong
tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

Thong tu sd 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su.







TP-LS-06
(ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2015/TT-BTP)

_ TENTO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phap tinh..................
1. Tén goi ddy du cua td chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoay..............
2. Tén giao dich ctia to chirc hanh nghé WAt SU (16U CO): o
3. Gidy dang Ky hoat AONG SO ... do S& Tu phap tinh
(thanh phd) cap ngay: ngdy ..... thang .....ndm .....

4. P12 CHI EU SO7 oo

Sb dién thoai:. ..o Fax: . Email:....
5. Linh vyc dang Ky hoat dONE: ...

Dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhu sau:

............................ , ngay .. thang ... nam ...
Nguwoi dai di¢n theo phap luat
(ky, ghi v ho tén, chirc vu va dong dau)







3. Thii tuc thay d6i ngudi dai dién theo phap luit ciia vin phong luit s,
cong ty luit trach nhiém hiru han mgt thanh vién

a) Trinh ty thuc hién:

Khi c6 sy thay doi nguoi dai dién theo phéap luat cia van phong luat su, cong
ty luat qtréch nhiém hﬁu han mot :[hémh vién thi trong thoi han muoi ngay lam
viée, ke tir ngay quyét dinh thay doi, van phong luat su, cong ty luat trach nhiém
hiru han mdt thanh vién phai dang ky vé1 S¢ Tu phap noi t6 chirc hanh nghé luat
su dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, SO Tu
phap cap lai Gidy dang ky hoat dong cho van phong luét su, cong ty luat trach
nhi€m hiru han mdt thanh vién trong do ghi 1o n(f)i‘dung thay doi nguoi dai dién
theo phap luat; truong hop tur choi phai thong bao bang van ban va néu 1o 1y do.

b) Céach thl'):c thuc hién: hd so nop ‘gai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S& Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi thay d6i ngudi dai dién theo phép lut.

- Gidy dang ky hoat dong ctia vin phong ludt su, cong ty luat trach nhiém
hiru han mdt thanh vién.

- Van ban thoa thuan gitta nguoi dai dién theo phap luat ¢t va nguoi dy kién
la dai dién theo phdp luat doi voi viéc thuc hién cac quyén, nghia vu ctia van
phong luat su, cong ty luat.

- Ho, tén, s6 va ngay cép thé ludt su cta nguoi du kién 1a dai dién theo phap
luat.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢€.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc.

g) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ciia vin
phong luat su, cong ty luat trdch nhi¢m htru han mot thanh vién.

i) Lé phi: 200.000 dong/hd so.

k) Tén mau don, mau t& khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu Sé
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cta B6 Tu phap quy dinh mot s6
mau gidy to v€ luat su va hanh nghé luat su.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: ngudi dai dién theo phap
luat cua van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién phai
1a luat su chua sé hitu cua van phong luat su, cong ty luat.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006.







Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Luat su.

Thong tu s 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cap thong
tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nim 2015 cua B6 Tu phap
quy dinh mot s6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su.







TP-LS-06
(ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2015/TT-BTP)

_ TENTO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 14p - Tu do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phap tinh..................
1. Tén goi ddy du cua td chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoay..............
2. Tén giao dich ctia to chirc hanh nghé WAt SU (16U CO): o
3. Gidy dang Ky hoat AONG SO ... do S& Tu phap tinh
(thanh phd) cap ngay: ngdy ..... thang .....ndm .....

4. P12 CHI EU SO7 oo

Sb dién thoai:. ..o Fax: . Email:....
5. Linh vyc dang Ky hoat dONE: ...

Dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhu sau:

............................ , ngay .. thang ... nam ...
Nguwoi dai di¢n theo phap luat
(ky, ghi v ho tén, chirc vu va dong dau)







4. Thii tuc thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luiat hgp danh

a) Trinh ty thyc hién:

Khi ¢6 su thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua cong ty luat trach
nhi¢ém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty luat hop danh trong hd so ding ky
hoat dong thi trong thdi han mudi ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh thay doi,
cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty luat hgp danh
phai dang ky v6i S¢ Tu phap noi to chirc hanh nghé luat su dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, S¢ Tu
phap cap lai Gidy ding ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém hiru han 2
thanh vién tro 1én, cong ty luat hop danh, trong d6 ghi rd ndi dung thay ddi nguoi
dai dién theo phap luat; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu
10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hé so: Gidy dé nghi thay d6i noi dung diang ky hoat dong ctia
t6 chtrc hanh nghé luat su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 16.

e) Péi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: t6 chirc.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua cong
ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ I€n, cong ty luat hop danh.

i) Lé phi: 200.000 dong/hd so.

k) Tén miu don, mau to khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu sd
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 ctia B6 Tu phap quy dinh mot sd
mAu gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: ngudi dai dién theo phap
luat cua cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré 1€n, cong ty luat hop
danh phai 1a luét su va la thanh vién cta cong ty luat.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat Lut su.

Thong tu s 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 ctua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cip thong
tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nim 2015 cta Bo Tu phap
quy dinh mot sé mau gidy to vé lut su va hanh nghé luat su.







TP-LS-06
(ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2015/TT-BTP)

_ TENTO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phap tinh..................
1. Tén goi ddy du cua td chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoay..............
2. Tén giao dich ctia to chirc hanh nghé WAt SU (16U CO): o
3. Gidy ding kY hoat d0ng s6: ... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)
cap ngay: ngay ..... thang ....... nam ...

4. P12 CHI EU SO7 oo

Sb dién thoai:. ..o Fax: . Email:....
5. Linh vyc dang Ky hoat dONE: ...

Dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhu sau:

............................ , ngay .. thang ... nam ...
Nguwoi dai di¢n theo phap luat
(ky, ghi v ho tén, chirc vu va dong dau)







5. Thii tuc ding ky hoat dong ciia chi nhanh ciia té chirc hanh nghé luit
su

a) Trinh ty thuc hién: t6 chtrc hanh nghé luat su phai cé hd so da‘mg ky hoat
dong cua chi nhanh guri S0 Tu phap. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan da hd so, S& Tu phap cap_ Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh; truong
hop tur chdi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do. Nguoi bi tir chdi ¢o
quyén khiéu nai theo quy dinh cta phap lut.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd 80 ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dér} Bd phén ti€ép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong cta chi nhanh.

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong cta to chtrc hanh nghé luat su thanh lap
chi nhanh.

- Quyét dinh thanh l4p chi nhanh.

- Ban sao Chirng chi hanh nghé luat su va ban sao thé ludt su cta truong chi
nhéanh.

- Giﬁy to chirng minh vé tru so cua chi nhanh.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 16.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td churc.

g) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Kétqqué thue hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho chi
nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

i) Lé phi: 100.000 dong/hd so.

k) Tén miu don, mau to khai: Mau TP-LS-04 ban hanh kém Thong tu sd
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cta B6 Tu phap quy dinh mot s6
mau gidy to v€ luat su va hanh nghé luat su.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can ctr phép 1y ctia thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 dugc sira d6i, bd
sung boi Ludt stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Luat su sb 20/2012/QH13
ngay 20 thang 11 nam 2012.

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ludt su.

Thong tu sd 215/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cap thong
tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nim 2015 cta Bo Tu phap
quy dinh mot sé mau gidy to vé lut su va hanh nghé luat su.







TP-LS-04
(ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2015/TT-BTP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
Kinh gtri: S& Tu phap tinh...................
1. Tén goi ddy du cua t6 chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoay...............
Tén giao dich ctia to chirc hanh nghé [udt SU (16U CO): oo
2. Gidy dang Ky hoat dONg SO: ... do S& Tu phap tinh
(thanh phd) cap ngay: ngay ..... thang ... nam ......
3. 1A CRI U SO e
S6 dién thoai:. .o Fax: o, Email: ...l
4. Linh vuc dang Ky hoat AONE: ...
Dang ky hoat dong cho chi nhanh véi noi dung sau day:
1. Tén cta chi nhanh (ghi bang chit in NOA): ...
2. Di1achitrusd cia chi NhAnh: ..o
Sb dién thoais. ..o Fax: . Email:.....
WEDSIER: ...
3. Truéng chi nhanh:
HO VA T8I e Nam/NG: .o
Ngay sinh:............... [ [ oo
Noi dang ky ho Khau thuONg trl: ..ot
ChO & NIEN NAY T
Chtng minh nhan dan SO: ... Ngay cap:.... et .
INOT CAP: ettt
Thé ludt Sur 80 ... do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:......./...../......
La thanh vién doan luat su tinh (thanh Phd) ...
4. Linh vuc dang ky hoat dong ctia chi nhanh: ...

Chung t61 xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién dﬁy da
cac nghia vu do phap luat quy dinh.
............................ , ngay .. thang ... nam ...
Ngwoi dé nghi ,
(ky, ghi o ho tén, chirc vu va dong dau)

6. Thu tuc chim dirt hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat sw







a) Trinh ty thuc hién:

- Trong trudong hop t6 chirc hanh nghé luat su tu chAm dut hoat dong hoac
cong ty luat bi hop nhét, sap nhap: chdm nhat 1a ba muoi ngay, trudc thoi diém
du kién cham dirt hoat dong, to chirc hanh nghé luat su phai thong bao bang vin
ban cho S& Tu phap, doan ludt su ¢ dia phuong noi dang ky hoat dong va noi co
try s& ctia chi nhanh. Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
S Tu phéap ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong.

- Trong trudng hop t6 chirc hanh nghé luat su bi thu hoi Gidy diang ky hoat
dong hodc trudng van phong lut su, giam déc cong ty ludt trach nhiém hitu han
mot thanh vién hodc tat ca cac thanh vién cua cong ty luat hop danh, thanh vién
cua cong ty luat trach nhi¢m hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n b1 thu hdi Chtng chi
hanh nghé luat su: trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi Gidy
dang ky hoat dong, Chung chi hanh nghé luat su, S& Tu phap c6 trach nhi¢m
thong bao bang vin ban vdi doan luat su, co quan thué ¢ dia phuong noi ding ky
hoat dong va noi c6 tru so cta chi nhanh vé viée thu hoi Gidy diang ky hoat dong
ctia to chirc hanh nghé luat su, Chtng chi hanh nghé luat su.

- Trong trudng hop chdm dit hoat dong do trudng van phong luat su, giam
dde cong ty luat trach nhi€ém hiru han mot thanh vién chét: trong thoi han bay
ngay lam viéc, ké tir ngdy truong vian phong luat su, gidm ddc cong ty luat trach
nhiém hitu han mdt thanh vién chét, S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi Gidy dang
ky hoat dong.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hoic giri qua hé thdng buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4,
thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Truong hop t6 chirc hanh nghé luat su tuw chdm dat hoat dong hoac cong
ty luat bi hop nhat, sap nhap: vin ban thong bao vé cham dut hoat dong hoic hop
nhat, sap nhap cong ty

- Trudng hop to chtc hanh nghé luat su bi thu hdi Gidy diang ky hoat dong
hodc trudng van phong luat su, giam dde cong ty luat trach nhi€ém hitu han mot
thanh vién hodc tit ca cac thanh vién cua cong ty luat hop danh, thanh vién cua
cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1€n bi thu hdi Chung chi hanh
nghé luat su: vin ban thong bao vé viéc thu hdi Gidy dang ky hoat dong cua t6
chtrc hanh nghé luat su, Chimg chi hanh nghé luat su.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trudng hop t6 chirc hanh nghé luat su ty chAm dit hoat dong hodc cong
ty luat bi hop nhét, sap nhdp: trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
h6 so.

- Truong hop td chirc hanh nghé luat su bi thu hdi Gidy diang ky hoat dong
hodc trudng van phong luat su, giam dde cong ty luat trach nhi€ém hitu han mot
thanh vién hodc tit ca cac thanh vién cua cong ty luat hop danh, thanh vién cua







cong ty ludt trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1én bi thu hdi Chimg chi hanh
nghé luat su: trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi Gidy ding ky
hoat dong, Chirng chi hanh nghé luat su.

- Truong hop cham dit hoat dong do trudng van phong ludt su, giam doc
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién chét: trong tho1 han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay truong van phong luat su, gidm doc cong ty luat trach nhiém hiru
han mot thanh vién chét

e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: t6 chirc, ¢4 nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop t6 chirc hanh nghé luat su ty chim dat hoat dong hodc cong
ty ludt bi hop nhat, sap nhap: quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong.

- Trudng hop to chire hanh nghé luat su bi thu hdi Gidy diang ky hoat dong
hodc trudng van phong luat su, giam dbe cong ty luat trach nhi€ém hitu han mot
thanh vién hodc tat ca cac thanh vién cta cong ty luat hop danh, thanh vién cua
cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1€n bi thu hdi Chung chi hanh
nghé luat su: S& Tu phap thong bao bang vin ban vdi doan luat su, co quan thué
& dia phuong noi ding ky hoat dong va noi c6 tru s ciia chi nhanh vé viée thu
h6i Gidy dang ky hoat dong ctia to chtrc hanh nghé luat sw, Ching chi hanh nghé
luat su.

- Truong hop cham dirt hoat dong do trudng vin phong luat su, giam doc
cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién chét: quyét dinh thu hdi Gidy
dang ky hoat dong.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Truong hop t6 chirc hanh nghé luat su tu cham dit hoat dong hodc cong
ty luat bi hop nhét, sap nhap: trudc thoi diém chdm dut hoat dong, t6 chic hanh
nghé luat su phai ndp du so thué con no; thanh toan xong cac khoan ng khéc; lam
xong thi tuc cham dut hop dong lao dong da ky vé&i luat su, nhan vién cia to
chtrc hanh nghé luat su; thyc hién xong cac hop dong dich vu phap 1y da ky véi
khach hang. Trong truong hop khong thé thyc hién xong hop dong dich vu phap
1y d3 ky v6i khach hang thi phai thoa thuin v&i khach hang vé viéc thuc hién hop
ddng dich vu phap 1y do.

- Trudng hop to chic hanh nghé luat su bi thu hdi Gidy diang ky hoat dong
hodc trudng van phong luat su, giam dde cong ty luat trach nhi€ém hitu han mot
thanh vién hodc tit ca cac thanh vién cua cong ty luat hop danh, thanh vién cua
cong ty luat trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tré 1€n bi thu hdi Chung chi hanh
nghé luat su: trong thdi han sdu muoi ngdy, ké tir ngay bi thu hdi Gidy ding ky
hoat dong, Chung chi hanh nghé luat su, t6 chirc hanh nghé luat su phai nop du
s6 thué con no; thanh toan xong cac khoan ng khac; lam xong thu tuc chim dut
hop ddng lao dong da ky véi luat su, nhan vién cta té chirc hanh nghé luat su;







d6i véi hop dong dich vu phép 1y da ky véi khach hang nhung chua thuc hién
xong thi phai thoa thuan véi khach hang vé viéc thyuc hién hop déng dich vu phép
1y do.

m) Can ct phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Luat Luat su s6 65/2006/QH11
ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Luat su
s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2012.

7. Thii tuc diing ky hanh nghé luit sw v6i tw cich ¢4 nhan

a) Trinh ty thuc hién:

Luat su hanh nghé véi tu cach ca nhin dang ky hanh nghé tai S& Tu phap &
dia phuong noi c6 doan luat su ma luat su do 1a thanh vién.

~ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, S& Tu phap
cap Giay dang ky hanh nghé luat su.

b)’ Cach thtc t}}uc hién: hd so ’n(f)p truc tiép hoac gui qua hé théng buu
chinh dén B¢ phén tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phap (s6 94 duong 16/4,
thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi ding ky hanh nghé luat su.

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao thé luat su.

- Ban sao Hop dong lao dong ky két v&i co quan, t6 chic.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin
da ho so hop 1€.

e) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hanh nghé luat sur.

1) L¢ phi: khong.

k) Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-05 ban hanh kém Thong tu sb
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh mot sb mau gidy to vé luat su va hanh nghé luit su.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.
m) Can cti phép 1y cua thu tyc hanh chinh:
Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 duoc sua d6i, bd

sung boi Ludt stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Luat su sb 20/2012/QH13
ngay 20 thang 11 nam 2012.

Thong tu 6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 ndm 2015 cua Bo truong
Bo Tu phép quy dinh mot sé mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.







TP-LS-05
(ban hanh kém theo Théong tu s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON PE NGHI PANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gtri: S& Tu phap tinh.......oooo
TO1teN 1 1 Nam/Nir: ........... Ngay sinh:...../ .../

Ping ky hoat dong hanh nghé luit sw véi tw cich ca nhin
véi cac ngi dung sau day:

1. Ho va tén Ut SU (ghi BANG CAIF i1 HOQ) ..o
Sb dién thoait. ..o Fax: ., Email:. ...
Chirng minh nhan c}én SO Ngay cap:....../d . NOT CAP:
Noi dang ky ho khau thuong tri: ...
ChO & MBI NAY T o
Thé ludt su 80 ... do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:......./...../......
La thanh vién doan luat su tinh (thanh PhS) ...

2. Tén, dia chi clia co quan, t6 chie du kién ky hop dong lao dong: .............
S6 dién thoai: ..o Fax: ., Email: ...l

3. Linh vuc hoat dong: theo quy dinh cua Luat Luat su.

Téi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu
cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua
luat su do phap luat quy dinh.

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Luat su ky, ghi 10 ho tén







8. Thu tuc dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han sdu muoi ngay, ké tir ngdy dugc cap Gidy phép thanh 1ap, chi
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai phai dang ky hoat dong tai S& Tu phép ¢ dia
phuong no1 dat tru so.

~ Trong thoi han 08 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan di ho so, S6 Tu phap cap
Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd 80 ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, céng ty luit nudc ngoai.

- Gidy to ching minh vé try so.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 08 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan du
ho so, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai.

d) D6i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: t chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Lé phi: 600.000 d6ng/hd so, theo Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 ndm 2016 cua BJ Tai chinh

i) Tén mau don, mau t& khai: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh: khong.

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thang 6 nam 2006; Ludt sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.

Thong tu sd 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua Bo Tai
chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi trong
linh vuc hoat dong hanh nghé luat su.

9. Thii tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh,
cong ty luat nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc van ban chip thuan thay do6i
noi dung Gidy phép thanh lap chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai thi chi nhanh,
cong ty luat nude ngoai phai dang ky viéc thay di tai S& Tu phap ¢ dia phuong
noi dat tru so.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, So Tu
phap thuc hién viéc dang ky thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong bang cach
cap lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai







’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd 80 ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phéan ho so:

- Gidy dé nghi thay d6i dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty ludt nudc
ngoai.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

- Vin ban chip thuan thay doi ndi dung Gidy phép thanh 1ap ctia B6 Tu phap.

~ d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du

ho so hop I€.

d) D6i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: t chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Lé phi: 400.000 d6ng/hd so, theo Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 ndm 2016 cta BJ Tai chinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tyc hanh chinh: khong.

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thang 6 nam 2006; Ludt sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.

Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

Thong tu sd 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi, 1¢ phi trong linh
vuc hoat dong hanh nghé luat su.

10. Thi tuc hop nhat cong ty luat

a) Trinh tu thuc hi€n: hai hodc nhiéu cong ty luat trach nhi¢m hiru han c6 thé
thoa thudn hop nhét thanh mét cong ty luat trach nhiém hiru han méi. Hai hoac
nhiéu cong ty luat hop danh c6 thé thoa thuin hop nhit thinh mot cong ty luat
hop danh méi. Cac cong ty luat hop nhat giri ho so dén tru s¢ S Tu phap noi
cong ty ludt hop nhét dang ky hoat dong.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phéap (s6 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi hop nhét cong ty luat.

- Hop dong hop nhét, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tyc, thoi han va diéu
kién hop nhat; phuong an stir dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vy
va loi ich hop phap cuta cac cong ty luat bi hop nhét.







- Gidy ding ky hoat dong ctia cac cong ty ludt bi hop nhét.

- Piéu 1¢ cuia cong ty luat hop nhat.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cac cong ty ludt bi hop nhét.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong
ty luat hop nhat.

1) L¢ phi: khong.

k) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinl} sO 123,/2013/NB—CP
ngay 14 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bi¢n
phép thi hanh Luat Luat su.

11. Thi tuc sap nhap cong ty luat

7 a) Trinh tu thuc hién: mdt hoac nhiéu cong ty luat trach nhi€ém hitu han gé
thé sap nhap vao mot céngqty luat trach nhiém hitru han khac. Mot hoac nhiéu
cong ty luat hop danh c6 thé sap nhap vao mot cong ty luat hop danh khac. Cac
cong ty luat bi sap nhap guri hé so dén tru s& S¢ Tu phap noi cong ty luat nhan
sap nhap dang ky hoat dong.

’ b) Céach th}'rc thuc hién: ho 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén BO phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi sap nhap cong ty luat;

- Hop dong sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh rd \{é thu tuc, thoi
han‘va‘l di€u ki€n sap nhap; phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan bo
quyen, nghia vu va lgi ich hop phéap cua cac cong ty luét bi sap nhép.

- Gidy dang ky hoat dong clia cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty luat
nhan sap nhap.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

e) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: cac cong ty luat bi sap nhéap.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cho cong
ty luat nhan sap nhap.

1) L¢é phi: khong.

k) Tén mau don, mau to khai: khong.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.







m) Cén cu phap ly cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP
ngay 14 thang 10 nam 2013 ctua Chinh phu quy dinh chi ti€t mdt s6 di€u va bién
phép thi hanh Luat Luat su.

12. Thi tuc chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat
hgp danh

7 a) Tvrinhq tu thuc hién: cong ty luat trach nhi¢m hiru han mdt thanh vién cé
thé chuyén do6i sang hinh thire cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tro
1én. cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n c6 thé chuyén doi
sang hinh thirc cong ty luat trach nhiém htru han mot thanh vién. cong ty luat
trach nhi¢m hiru han c6 th@j chuy@n d@i sang hinh thirc cong ty luat hop danh.
cong ty luat hop danh c6 thé chuyér} d6i7 sang hiph thirc cong ty luat trach nhiém
htru han. Cac cong ty luat bi chuyén do6i gui ho so dén tru s6 So Tu phap noi
cong ty luat chuyén do6i dang ky hoat dong.

’ b) Céach thl"J:c thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- ’Gié‘y dé nghi chuyén doi trong d6 néu r6 muc dich, ly do chuyén doi va
cam két v€ viéc ké thura toan bo quyen, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong
ty luat dugc chuyén doi.

- Du thao Diéu 1é ctia cong ty ludt chuyén doi.

- Giay ding ky hoat dong ctia cong ty ludt duoc chuyén doi.

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu s hitu; ban sao tl}é lu§1t su cua cac
luat su thanh vién hoac luat su chu sé hitu cua cong ty luat chuyén doi.

- Ban sao gidy to chirmg minh vé tru so trong trudng hop c6 thay d6i vé tru so.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

@) Thot han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop €.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: cac cong ty luat bi chuyén doi.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong
ty luat chuyén doi.

1) L¢é phi: khong.

1) Tén mau don, mau t& khai: khong.

m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: khong.

n) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP
ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mét s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su.







13. Thii tuc chuyén déi viin phong luét sw thanh cong ty luit

a) Trinh tu thuc hién: van phong luat su ¢ thé chuyén doi thanh cong ty luat
trach nhiém htru han hodc cong ty luat hop danh trén co so ké thua toan bo
quyén, nghia vu cua vin phong luat su theo quy dinh cua phap luat. van phong
ludt su bi chuyén doi giri ho so dén tru s¢ S& Tu phap noi cong ty luat dang ky
hoat dong.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd Ny ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dér} B§ phén ti€ép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Giﬁy dé nghi chuyén doi trong 4o néu 16 myc dich, ly do chuyén doi va
cam két vé viéc ké thura toan by quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua van
phong luat su dugc chuyén doi.

- Du thao Diéu 16 ctia cong ty luat chuyén doi.

- Gidy ding ky hoat dong ctia van phong luat su duoc chuyén doi.

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu s¢ hiru; ban sao t}}é 1u§1t su cua luat
su chu s¢ hitu hoac céc luat su thanh vién ctua cong ty luat chuyén doi.

- Ban sao gidy t chimg minh vé tru so trong trudng hop c6 thay d6i vé tru so.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

‘ d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢€.

e) Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: van phong luat su bi chuyén dbi.

g) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong
ty ludt chuyén doi.

1) L¢ phi: khong.

k) Tén mau don, mau t& khai: khong,

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can ctt phap ly cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinl} sO 123,/2013/ND—CP
ngay 14 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién
phép thi hanh Luat Luat su.

14. Thu tuc thu hdi Gidy ding ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luat
su, chi nhanh cia to chirc hanh nghe luat sw

a) Trinh tu thuc hién:

S6 Tu phap quyét dinh thu ho6i Gidy dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé
luat su khi t6 chirc hanh nghé luat su thuéc mot trong cac truong hop sau day:

- Chdm dut hoat dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 47 cua Luét Luat su.

- Bi xir phat vi pham hanh chinh bang hinh thirc tude quyén str dung Gidy
dang ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat vé xur 1y vi pham hanh chinh.







- Khong dang ky ma sO thué trong thoi han 01 nim ké tir ngay dugc cap
Giay dang ky hoat dong.

- Khong hoat dong tai tru s6 da dang ky trong thoi han 06 thang lién tuc, ké
tur ngay duoc cap Gidy dang ky hoat dong.

- Hét thot han tam ngung hoat dong theo dinh tai Khoan 1 Diéu 46 cua Luat
Luat su ma to chtrc hanh nghé luat su khong hoat dong trd lai hodc khong c6 bao
céo vé viée tiép tuc tam ngimg hoat dong.

So Tu phap quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh cua t6
chtrc hanh nghé luat su trong cac truong hop sau:

- T6 chirc hanh nghé luat sw da thanh I3p chi nhanh, vin phong giao dich
cham dut hoat dong.

- Theo quyét dinh cua t6 chirc hanh nghé lut su da thanh lap chi nhanh, vin
phong giao dich.

- Bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh.

Khi thu héi Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su, chi
nhanh cua to chire hanh nghe luét su, S Tu ghép noi dang ky hoat dong ra quyet
dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su hodc chi
nhénh cua t6 chirc hanh nghe luat su va gui cho doan luat su, co quan thué noi
dang ky hoat dong.

~ b) Cach thire thyc hién: hd 80 nop tryc tiép hodc giri qua h¢ théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

C) Déiotu:qng thuc hiéq thu tuc hanh chinh: t6 chic hanh nghé luat su, chi
nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

d) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

d) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh thu hoi Gidy dang ki hoat
dong cua t6 chirc hanh nghé luat su, chi nhanh cta t6 chirc hanh nghé luat su.

e) L¢ phi: khong.

g) Tén mau don, miu t& khai: khong.

h) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ludt su.

Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nim 2011 cta Bo Tu phép
huéng din mot sd quy dinh cta Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh
cac quy dinh cua Luat Luat su vé t6 chirc x3 hoi - nghé nghi¢p cua luat su.







15. Thii tuc phé duyét dé an to chirc dai hdi nhiém ky, phwong an xay
dwng Ban chii nhiém, Hoi dong khen thwéng, ky luat nhiém ky méi ciia doan
luit sw

a) Trinh tu thuc hién:

Cham nhat 30 ngay trude ngay dy kién to chirc dai hoi nhiém ky, Ban chi
nhiém doan luat su phai bao céo Uy ban nhan dan tinh, Lién doan Luat su Viét
Nam vé dé an t6 chuc dai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu nhiém, Hoi
d6ng khen thuong, ky luat nhiém ky mdi. Ban cha nhiém doan luat su giri 02 b
hd so dén tru s Uy ban nhan dan tinh, Lién doan Luat su Viét Nam.

Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban cia Ban
chu nhiém doan luat su, Lién doan Luat su Viét Nam co ¥ kién vé dé an to chuc
dai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chii nhiém, Hoi dong khen thudng,
ky luat nhiém ky méi.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ¥ kién nhét tri cta Lién doan
Luat su Viét Nam, ﬁy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét dé an t6 chirc dai hoi
nhiém ky, phuong an xdy duyng Ban chu nhiém, Hoi ddng khen thudng, ky luat
nhi¢m ky méi cua doan luat su.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan déan tinh Ninh Thuan (s6
450, duong Thong Nhat, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh Thuan).

¢) Thanh phan ho so:

- DBé 4n t6 chtrc dai hoi nhiém ky.

- Phuong 4n xdy dung Ban chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém
ky moi.

d) S6 lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Lién doan Luat su Viét Nam co y kién trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan dugc van ban cua Ban chi nhiém doan luat su.

- Uy ban nhan déan tinh xem xét, phé duyét trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan duoc ¥ kién nhat tri cia Lién doan Luat su Viét Nam.

e) Péi tuong thuc hi€n tha tuc hanh chinh: Ban chu nhiém doan luat su.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thuén.

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: quyét dinh phé duyét dé an to chuc
dai hdi nhi€ém ky, phuong 4n xay dung Ban chu nhi€ém, Hoi déng khen thudng,
ky ludt nhi€ém ky mai ctia doan luat su.

1) Lé phi: khong.

k) Tén mau don, mau to khai: khong.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.

m) Can cr phap 1y cta thil tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP
ngay 14 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su.







16. Tha tuc phé chuin két qua dai hoi luat sw

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc dai hoi, Ban chii nhiém
doan luat su phai giri Uy ban nhan dan tinh bao cdo két qua dai hoi, kém theo
bién ban bau‘cu danh sach trich ngang cua Chu nhiém, cac thanh vién Ban chu
nhi¢m, Hoi dong khen thudng, ky luat cua doan luat su, nghi quyét dai hoi.

Két qua bau ctr bi tir chdi phé chuan trong céac trudng hop sau day:

- Quy trinh, thu tuc bau ctr khong bég dam tinh hop 1€, dan chu, cong khai,
minh bach theo quy dinh ctua phap luat, Diéu I¢ Lién doan Luat su Viét Nam.

_ - Chirc danh lanh dao duoc bau khéng dam bao tiéu chuan theo quy dinh cua
Diéu I¢ Lién doan Luat su Viét Nam.

Nghi quyét dai hoi bi tir chdi phé chudn trong cac trudng hop sau day:

- C6 ndi dung trai voi quy dinh cta Hién phap, phéap luat, Piéu 1é Lién doan
Luat su Viét Nam.

- Quy trinh, thu tuc théng qua nghi quyét khong bao dam tinh hop 1¢, dan
chu, cong khai, minh bach theo quy dinh ctuia phap luét, Bi€u 1¢ Lién doan Luat
su Viét Nam.

~ Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban thong bao vé viéc tir
choi phé chuan két qua dai hoi, Ban chi nhi¢m doan luat su phai t6 chuc lai dai
hoi dé thyc hién viée ‘pﬁu ctr, viéc thong qua, stra d6i Nghi quyét theo dung quy
dinh cta phap luat, Di€u 1€ Lién doan Luat su Viét Nam.

Trong truong hop t6 chirc dai hoi dé bai nhiém va bau mo1 hodc bau thay thé
Chu nhiém, bau bd sung thanh vién Ban chu nhiém, Hoi d()ng khen thudng, ky
ludt cua doan luét su thi doan luat su thyc hién viéc bao cao két qua dai hoi theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 21 ctia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

b) Cach thue thyc hién: ho so ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tlep nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuan (s6
450, dwong Théng Nhat, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh Thuan).

¢) Thanh phan ho so:

- B4o céo két qua dai hoi.

- Bién ban bau c.

- Danh séch trich ngang ctia Chu nhi€ém, cac thanh vién Ban chu nhiém, Hoi
d6ng khen thuong, ky luat cua doan luat su.

- Nghi quyét dai hoi.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan
duoc bao cao két qua dai hoi.

e) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban chu nhiém doan luat su.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: quyét dinh phé chuan két qua dai
hoi luat su.







1) L¢ phi: khong.

k) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Céan cu phap ly cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP
ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat Luat su.

17. Thi tuc giai thé doan luat sw

a) Trinh ty thyc hién: trong truong hop doan luat su bi giai thé khi khong
con fiﬁ ba luat su }hémh vién cua doan luafl‘g su thi’Chﬁ tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh gidi theé doan luat su sau khi thong nhat vé1 Bo truong Bo Tu phap va
Chu tich Lién doan Luat su Viét Nam.

~ b) Cach thuc thyc hién: ho S0 nop truc tiép hodc guri qua hé thdng buu chin}}

dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén (s6
450, duong Thong Nhat, thanh pho Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh Thuan).

C) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban chu nhiém doan luat su.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuan.

d) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh giai thé doan luat sur.

e) L¢ phi: khong.

g) Tén mau don, miu t& khai: khong.

h) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tyc hanh chinh: khong.

i) Can cir phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP
ngay 14 thang 10 ndm 2013 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Luat Luat su.

18. Thii tuc ding ky hoat dong ciia cong ty luit Viét Nam chuyén doi tir
cong ty luat nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién: trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 vin ban chip
thuan cua B Tu phap, cong ty luat Viét Nam chuyén d6i phai lam thi tuc dang
ky viéc chuyén doi tai SO Tu phap noi cong ty luat nudc ngoai diang ky hoat
dong.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phéap (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi chuyén doi.

- Vian ban chép thuan cua Bo Tu phap.

- Dy théo Piéu 18 cua cong ty luat Viét Nam.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du
hé so hop 16.







e) Qéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cong ty ludt nudc ngoai bi
chuyén doi.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua cong
ty luat Viét Nam chuyén doi.

1) L¢ phi: khong.

k) Tén mau don, mau t& khai: khong.

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: tén cta cong ty luat Viét
Nam chuyén do1 phai tuan thu quy dinh tai Khoan 5 Di€u 34 cta Luat Luat su va
khong duogc trung voi tén cua cong ty luat nude ngoai da chuyén doi.

m) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinl} sO 123,/2013/NB—CP
ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién
phép thi hanh Luat Luat su.

19. Thi tuc dang ky hoat dong ctia chi nhanh cta cong ty luat nwée
ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién: cong ty ludt nudc ngoai phai ndp hd so dang ky hoat
dong cua chi nhdnh cua cong ty tai tru s S6 Tu phap dia phuong noi co6 tru so
cua chi nhanh.

’ b) Cach th1"1’(: thuc hién: ho 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh ciia cong ty luat nudc ngoai
tai Viét Nam.

- Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Gidy to ching minh tru s¢ cua chi nhanh ctia cong ty ludt nudc ngoai tai
Viét Nam.

d) Sé lwong ho so: 01 bd.

@) Thot han giai quyét: trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du
ho6 so hop €.

e) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

i) Lé phi: 600.000 dong/hd so, theo Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 nam 2016 cua B§ Tai chinh

k) Tén mau don, mau to khai: khong.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.







m) Can ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ludt su.

- Thong tu s6 02/2012/TT-BTC ngay 05 thang 01 nam 2012 ciia B truong
Bo Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi trong linh vuc
hoat dong hanh nghé luat su tai Viét Nam.

- Thong tu sd 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi trong
linh vuc hoat dong hanh nghé luat su.

20. Thii tuc cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit
nwéc ngoai

a) Trinh tu thyc hién: trong truong hop Gidy ding ky hoat dong cta chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai bi mat, bi rach, bi chdy hoac vi 1y do khac khong
c¢d ¥, chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai giri hd so dé nghi cap lai Gidy dang ky
hoat dong dén S& Tu phap noi c6 tru sé ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

b) Cach thirc thyc hién: hé so ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat
nudc ngodi, trong d6 néu 13 1y do, sé Gidy dang ky hoat dong.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, céng ty luat nudc ngoai.

- Gidy to ching minh vé try so.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du
hé so hop 1é.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong,

i) Lé phi: 600.000 dong/hd so. Theo Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 ndam 2016 cua B§ Tai chinh).

k) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Ludt stra doi,
bo sung mot s6 di€u cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm
2012.

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nim 2011 cta B6 Tu phap
huéng din mot s quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va







hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh
cac quy dinh cua Luat Luit su vé tb chuc xa hdi - nghé nghiép cua luit su.

- Thong tu sd 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1& phi trong linh
vuc hoat dong hanh nghé luat su.

II. LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT

1. Thu tuc dang ky hoat dgng cua trung tam tw van phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc chii quan ra quyét dinh thanh 13p trung tam tu Yﬁn phap luat; quyét
dinh thanh lap trung tdm tu van phéap luat do nguoi dirng dau cua td6 chuc chu
quan ky.

- Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong tai S& Tu phap, noi dat tru
sO cua trung tam.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, So Tu
phap c6 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho trung tam tu van phap luat;
trong truong hop tur choi, phai thong bao 1y do bang van ban.

’ b) Cach thﬁc thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén B phan ti€p nhdn va tra ket qua cua S6 Tu phap (s0 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dang ky hoat dong.

- Quyét dinh cua té chtrc chu quan vé viéc thanh lap trung tam tu van phap
luat; vé viéc ctir Gidm doc cua trung tam tu van phap luat.

- Dy thao quy ché to chirc, hoat dong cua trung tdm tu van do t6 chirc chii
quan ban hanh.

- Danh sach kém theo hd so cua nguoi dugce dé nghi cap Thé tu van vién
phép luat, cua luat su lam vi¢c theo hop dong lao dong cho trung tam.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

@) Thot han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc.

h) Tén n~1§1u don, mau t& khai: Pon ding ky hoat dong cua trung tam tu van
phap luat (Mau TP-TVPL-01 ban hanh keém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP
ngay 09 thang 02 nam 2010 cua B truong By Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang
7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat).

1) L¢é phi: khong.







k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong trung tam
tu van phap lut.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé
tu van phép lut.

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 ctia Chinh phu
vé stra doi, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam,
trg giup phap 1y, luat su, tu vin phap luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cta Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh phil vé tu van phép luat.







Mau TP-TVPL-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ DPON PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh guri: S6 Tu phéap tinh............ooo
Trung tAm tu vAn phap 1udt (1én goi day dii): .........oocceocrc duoc thanh lap
theo Quyét dinh SO: ... NgAY....../ e CUR. e
Ping ky hoat dong cua trung tAm tu van phap luat vdi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du ctia trung tAm tu van phap ludt (ghi bang chit in hoa): ...
TN VIt tAL (TOU CO)' oottt
2.1 CHI tU SO 7o
S6 dién thoai: ..o Fax: o, Email: ...l
3. Giam ddc trung tam:
HO VA 18N Nam/Nir: ........... Sinh ngay:...../ .../ .......
Chung minh nhan dan sb:...........ngay cap:..../....)...NO1 CAP: oo
Thé tu van vién phéap luat (Ching chi hanh nghé 1uat sw) $6: ..o
CAP NGAY oot o]
4. Pham vi hoat AONE: ...
5. Danh sach tu van vién phap luat, luat su va nhan vién khac:
-Ho vatén:. ... Chtircdanh: ...
-Ho vateén:. ... Chtircdanh: ...
~HO VAN, Chircdanh: ..o

Trung tdm tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va
thuc hién day du cac nghia vu cua trung tdim theo quy dinh cua phap luat.

............................ , Ngay .....thang ... nam ...
GIAM DOC TRUNG TAM
(ky, ghi o ho tén)







2. Thii tuc diing ky hoat dong cho chi nhanh ciia trung tAm tw van phap
luat

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc chu quan ra quyét dinh thanh 1ap chi nhanh cta trung tAim tu van
phép luat.

- Chi nhéanh cua trung tam tu van phap luat thyc hién dang ky hoat dong tai
S¢ Tu phap, noi dat tru s& cua chi nhanh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, So Tu
phap co trach nhiém cip Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh; trong truong
hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang vin ban cho ngudi lam don.

b) Céch thuc thuc hién: hd so ndp tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
S Tu phap (s6 94 dudng 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);

- Ban sao ¢ chimg thuc Gidy diang ky hoat dong ctia trung tim tu van phap
luat thanh 1ap chi nhanh trong trudng hop ndp hd so qua he thdng buu chinh,
hodc ban sao Glay dang ky hoat dong cua trung tdm tu van phap luat thanh lap
chi nhanh va xut trinh ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop ndp hd so tryc
tiép.

- Quyét dinh cua t6 chirc chil quan vé viéc thanh lap chi nhanh.

- Ban sao ¢6 chung thyuc thé luat su ctia luat su hodc Thé tu van vién phap
luat cua ngudi du kién 1am trudng chi nhanh trong truong hop ndp hd so qua hé
thong buu chinh, hodc ban sao thé lut su cua luat su hodc Thé tu van vién phap
luat cua ngudi du kién 1am trudng chi nhanh trong truong hop nop hé so qua hé
thng buu chinh va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop ndp hd so
truc tlep

d) S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hé so hop 1¢.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc.

h) Tén mau don, mau t& khai: Pon ding ky hoat dong cua chi nhanh trung
tAm tu van phap luat (Mau TP-TVPL-02 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cua BJ truéng Bo Tu phép quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phtl vé tu van phéap luat).

1) L¢é phi: khong.

k) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cta chi
nhanh trung tAm tu van phap lut.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong.







m) Can ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phu vé
tu van phap lut.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 ciia Bo Tu phép
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cta Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 ndm 2008 ctia Chinh phti vé tu van phép luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nim 2011 cua Bo Tu phéap
stra d6i, bo sung mot s quy dinh cta thi tuc hanh chinh cta Thong tu sd
05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay
25 thang 8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim
2012 cua BO Tu phap.







Mau TP-TVPL-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ DONDANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh guri: S6 Tu phéap tinh............cooo

Chi nhanh ctia trung tAm tu vAn phap TUat ... dé nghj dang ky

hoat dong vd1 cac ndi1 dung sau day:
1. (ghi tén day dii ciia chi nhanh BAng Chit in BOA) ...
TN VIBE T (T1OU €Ot

tryc thudc trung tam tu van Phap Tult: ..
Quyét dinh thanh lap trung tdm sb:.............. ngay:..../ it e CUAu
, Gidy dang ky hoat dong cua trung tAm $8: ... do S& Tu phap..............
cap ngay:...../ oo
Dia chi try S& cla trung tAM: ..o
Sb dién thoais. ..o Fax: . Email:....
2. bia chi tru sé cua chi nhanh:
S6 dién thoai: ..o Fax: o, Email: ...l
3. Truéng chi nhanh:
HOQ VA ten: s Nam/Nir: ........... Sinh ngay:...../ .../ ...
Chung minh nhéan dén sb:........ NgAY CAP:..ot ot . NOT CAP: o
Thé tu van vién phéap luat (Chtng chi hanh nghé Tuat su) 867 ..o
CAP NGAY oot o] e
4. Pham vi hoat AONE: ...
5. Danh sach tu van vién phap luat, luat su va nhan vién khac:
-Ho vateén: .. Chtircdanh: ...
-Ho vateén: .. Chtircdanh: ...
~HO VA tEN: o, Chircdanh: ..o

Chi nhanh cua trung tim tu vin phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan
thi phap luét va thuc hién day du cac nghia vy theo quy dinh cua phap luat.

............................ , ngay ...... thang ... nam ...
TRUONG CHI NHANH

(ky va ghi ro ho tén)







3. Thii tuc thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia trung tim tu van
phap luit, chi nhanh

a) Trinh ty thyc hién:

- Cham nhét 13 10 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 quyét dinh thay d6i try sé
hodc giam ddc trung tAm, trudng chi nhanh, tu van vién phap luat, lut su, thi
trung tAm tu van phap luat, chi nhanh phai giri thong béo bang vin ban cho S¢ Tu
phap noi dang ky hoat dong vé viéc thay doi.

- Trong thdi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Tu
phap thuc hién viéc ghi ndi dung thay ddi néu trén vao Giéy dang ky hoat dong
clia trung tAm, chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho trung
tam, chi nhanh sau khi da hoan tat thu tyc.

- Trong qua trinh hoat dong, néu t6 chirc chu quan quyét dinh thay d6i vé
mirc thu thu lao hodc sira d6i, bd sung quy ché td chirc, hoat dong cua trung tim
thi trung tdm tu van phap luat co trach nhiém giri biéu thu lao, quy ché méi cho
S& Tu phap.

b) Cach thirc thuc hién: hd so nop tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
S Tu phap (s6 94 dudng 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cta trung tdm tu van phéap luat, chi
nhénh.

- Gidy xac nhan try s& méi clia trung tm, chi nhanh trong truong hop thay
doi try so.

- Quyét dinh vé viéc cir giam dbc trung tam, truong chi nhanh trong trudng
hop thay d6i giam déc trung tim, truéng chi nhanh.

- Ho so dé nghi cdp Thé tu van vién phap luat, hd so cua ludt su trong
truong hop bo sung tu van vién phap luat, luat su. S& Tu phdp xem xét, cp Thé
tu van vién phap lut cho ngudi duoc dé nghi.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 16.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: td chuc.

h) Tén mau don, miu to khai: miu Thong bao vé viéc thay doi ndi dung
dang ky hoat dong cua trung tdm tu van phéap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cia Bo
truéng Bo Tu phép quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s& 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh phil vé tu van
phap luat).

1) L¢é phi: khong.







k) Ket qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua trung
tdm tu van phép luat, Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh trung tim tu van
phép luat.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can clr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh phu
vé tu vin phap luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cua B Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 naim 2008 cua Chinh phil vé tu van phép luat.







Mau TP-TVPL-11
TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
...................... , ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gtri: S& Tu phap tinh...................
Trung tAm tur van phap 1uat (t8n o1 AAY QU)o
Gidy dang ky hoat dONg S8: ... CApP NAY...t oo
DA CHI I SO
S6 dién thoai: ..o Fax: o, Email: ...l

Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong nhu sau:

Trung tam tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thong
bao nay va dé nghj S¢ Tu phap tinh (thanh phé).......c... ghi ndi dung thay doi
noi trén vao Gidy dang ky hoat dong ctia trung tAm.

Tai li€u guri kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)







4. Thi tuc chim dit hoat dong ciia trung tim tw vin phap luit trong
truwong hop theo quyét dinh ciia té chirc chii quan

a) Trinh ty thuc hién:

- Trong truong hop chdm dut hoat dong theo quyét dinh cta to chuc chu
quan thi chdm nhét 13 sdu muoi ngay, trudc thoi diém du kién chdm dat hoat
dong, t6 chirc chu quan phai thong bao bang van ban cho S& Tu phép, noi ding
ky hoat dong.

- Cham nhat 13 mudi lim ngay, ké tir ngdy chim dit hoat dong, to chirc chu
quan phai ndp lai Gidy dang ky hoat dong cua trung tim tu van phap luat cho S¢
Tu phap noi cip Gidy dang ky hoat dong.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp tai B phan tiép nhén va tra két qua cua
S Tu phap (s6 94 dudng 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Thong bao cua t6 churc chu quan vé viéc chAm dat hoat dong.

- Quyét dinh cham dut hoat dong cua trung tim tu vin phap luat.

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua trung tim tu van phap luat.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Co quan thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc.

g) Tén mau don, miu t& khai: Mau thong bao vé viéc cham dat hoat dong
clia trung tAm tu van phap luat (Mau TT-TVPL-12 ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 ctia B trudng Bé Tu phap quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 naim 2008 cua Chinh pht vé tu van phéap luat).

h) L¢ phi: khong.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: chidm dat hoat dong cua trung tam
tu van phép luat

k) Yéu cau thyc hién thil tuc hanh chinh: trudc thoi diém cham dut hoat
dong, trung tAm tu van phap luat phai 1am thi tuc cham dit hop dong lao dong da
ky véi luat su, cdng tac vién va nhan vién cua trung tam; thuc hi€n xong cac vu
viéc ma trung tim d3 nhan. Trong trudng hop khong thé thuc hién xong vu viéc
thi trung tim phai thoa thuan v&i ca nhén, t6 chic yéu cau tu van phap luat vé
viéc xur 1y vu viéc do.

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh phu
vé tu van phép luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thiang 02 nim 2010 cta Bo Tu
phap quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mot s6 diéu cta Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phil vé tu van phép luat.







Mau TP-TVPL-12
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
...................... ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh gtri: S6 Tu phap tinh.................
Trung tAm tur van phap WAt (161 G0i AAY B): oo
Gidy ding ky hoat dONng $O:......oooooo cap ngay ... thang ........ nam........
Co quan cép: ........................................................................................................................................................
D1 ChI U SO oo
S6 dién thoai:. ... Fax: . Email:.....
Chi nhanh ctia trung tAm tr VAN PhAP TUAL: ..o
dugc thanh lap ngay ... thang ......... nam........
D1 ChI U SO oo
S6 dién thoai: ..o Fax: .o, Email: ...l
7 Cham dut hoat dong clia trung tam tu Vén phap luat (chi nhanh cua trung tam)
ke tir ngay ... thang ... nam ... theo Quyét dinh s0 ... ngay ......thang ...
nam ... cua (tén to chiec ra Quyét dinhy............eeeeececeee.

Trung tim tu vin phap luat cam doan thyc hién day du nghia vu thué, thanh
toan xong cac khoan no, giai quyét xong cac hop dong dich vu phép 1y da ky két
v6i khach hang va cac hop dong da ky két voi tu van vién phap luat, nhan vién va
cong tac vién phap luat cta trung tAm tu van phap luat (chi nhanh cua trung tim
tu van phap luat).

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, déng ddu)







5. Thu tuc ch‘ém dirt hoat dfng trung tim tw van phap luit trong
truwong hop bi thu hoi giay dang ky hoat dong

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoéi Gidy dang ky hoat
dong, S6 Tu phap c6 trach nhiém thong bao voi t6 chirc chil quan vé viéc thu hoi
Gidy dang ky hoat dong cua trung tim tu vin phap luat.

- Trong thoi han sau muoi ngay, ké tir ngay bi thu hoi Giﬁ‘y dang ky hoat
dong, trung tam tu van phap luat phai lam thu tuc cham dit hgp dong lao dong da
ky v6i ludt su, cong tac vién va nhan vién cua trung ta?m}; thuc hién xong cac vu
viéc ma trung tam da nhan. Trong truong hop khong thé thyc hién xong vu viée
thi trung tam phai thoa thuin vdi ca nhan, t6 chirc yéu cau tu van phap luat ve
viéc xu 1y vu viée do.

b) Cach thtrc thuc hién: truc tiép hodc qua duong buu dién

¢) Thanh phan ho so: thong bao vé viée thu hoi Gidy ding ky hoat dong
cua trung tam tu van phap luat

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

@) Thoi han giai quyet: trong thoi han 05 ngay lam viée, ke tir ngay thu hoi
Giay dang ky hoat dong.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Pi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: t chirc.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: cham dat hoat dong cua trung tim
tu van phap luat.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong.

m) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh ‘chinh,: Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phép luat.

6. Thit tuc cham dit hoat ddng ciia chi nhanh trung tAm tw van phap luat
a) Trinh ty thyc hién:

- Trong truong hop chi nhanh trung tam tu van phap luat cham dut hoat
dong theo quyét dinh cua t6 chirc chu quan hodc do bi thu hdi Gidy dang ky hoat
dong thi trung tdm tu van phap luat thanh 1ap chi nhanh phai lam tha tuc cham
dut hop dong lao dong da ky voi ludt su va nhan vién cta chi nhanh, chém duat
hop dong cong tac vién. trung tdm co trach nhiém thoa thudn voi ca nhan, t6 chirc
y€u cau tu van phap luat vé viéc xur Iy vu viéc ma chi nhanh da nhan nhung chua
hoan thanh hoac chuyen giao vu viéc dé trung tam tlep tuc thuc hién.

- Cham nhat la muoi lam ngay, ké tir ngdy chdm dut hoat dong cua chi
nhanh, trung tam tu Van phap luat nop lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh
cho S& Tu phap noi cap Gidy dang ky hoat dong.







b) Cach thuc t}}uc hién: hd so ’n(f)p truc tiép hodc gt qua hé théng buu
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Tu phap (s6 94 duong 16/4,
thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh cﬁg t6 chuc chu quan Vé’ viéc chim Qﬁt hqat dong cua chi
nhanh trung tam tu van phap luat hodc quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh trung tim tu van phap luat.

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh trung tdm tu van phap
luat.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) boi tugng thyc hién thi tyc hanh chinh: t6 chc.

g) Tén mau don, mau to khai: Miu thong bao vé viée cham dat hoat dong
clia trung tAm tu van phap luat, chi nhanh trung tam tu van phap luat (Mau TT-
TVPL-12 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02
nam 2010 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
sd diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh
phu vé tu van phap luat).

h) L¢ phi: khong.

1) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: chidm dirt hoat dong cua chi nhanh
trung tAm tu van phap luat.

k) Yéu cau thyc hién thu tuc hanh chinh: trung tdm tu van phap luat thanh
1ap chi nhanh phai lam thi tuc chim dut hop dong lao dong da ky vai luat su va
nhan vién cta chi nhanh, chim duat hop dong cong tac vién. trung tdm co trach
nhiém thoa thudn v6i ca nhan, to chirc yéu cau tu van phéap luat vé viée xir Iy vu
viéc ma chi nhdnh da nhan nhung chua hoan thanh hoac chuyen giao vu viéc dé
trung tam tiép tuc thuc hién.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu
vé tu vin phap luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cta B Tu
phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phil vé tu van phéap luat.







Mau TP-TVPL-12
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
...................... ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh gtri: S6 Tu phap tinh.................
Trung tAm tur van phap WAt (161 G0i AAY B): oo
Gidy ding ky hoat dONng $O:......oooooo cap ngay ... thang ........ nam........
Co quan cép: ........................................................................................................................................................
D1 ChI U SO oo
S6 dién thoai:. ... Fax: . Email:.....
Chi nhanh ctia trung tAm tr VAN PhAP TUAL: ..o
dugc thanh lap ngay ... thang ......... nam........
D1 ChI U SO oo
S6 dién thoai: ..o Fax: .o, Email: ...l
7 Cham dut hoat dong clia trung tam tu Vén phap luat (chi nhanh cua trung tam)
ke tir ngay ... thang ... nam ... theo Quyét dinh s0 ... ngay ......thang ...
nam ... cua (tén to chiec ra Quyét dinhy............eeeeececeee.

Trung tim tu vin phap luat cam doan thyc hién day du nghia vu thué, thanh
toan xong cac khoan no, giai quyét xong cac hop dong dich vu phép 1y da ky két
v6i khach hang va cac hop dong da ky két voi tu van vién phap luat, nhan vién va
cong tac vién phap luat cta trung tAm tu van phap luat (chi nhanh cua trung tim
tu van phap luat).

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, déng ddu)







7. Thii tuc thu hdi Gidy diing ky hoat ddng ciia trung tim tw van phap
luit, chi nhanh

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong trudng hop trung tAm tu van phéap luat, chi nhanh khong du s6 luong
ludt su, tu van vién phap ludt theo quy dinh ctia Nghi dinh s 77/2008/ND-CP:

+ Trong thdi han sdu muoi ngay, t6 chirc chi quan c6 trach nhiém bo sung
luat su hodc tu vin vién phap ludt dé dam bao du diéu kién. Néu qua thoi han néu
trén ma trung tam tu van phap luat, chi nhanh van khong du s6 luong luat su, tu
van vién phap luat theo quy dinh thi Giam dbc S& Tu phap noi cap Gidy ding ky
hoat dong ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cta trung tdm tu vin
phép luat, chi nhanh.

+ Quyét dinh thu hdi dugc giri cho trung tAm tu vain phap luat, chi nhanh, to
chtc chii quan, Bo Tu phap va cac co quan quan 1y Nha nudc vé lao dong, thué
va con dau.

- Trong trudng hop trung tdm tu van phap luat, chi nhanh bi xir phat vi pham
hanh chinh vé6i hinh thie xtr phat bd sung 1a tudc quyén sir dung Gidy dang ky
hoat dong khong tho1 han

+ Cham nhat 1 muoi lam ngay lam viéc, ké tlr ngay co quyét dinh x{r phat
vi pham hanh chinh, Giam dbc SO Tu phap noi cap Gidy ding ky hoat dong ra
quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong cua trung tim tu van phéap luat, chi
nhénh.

+ Quyét dinh thu hdi dugc giri cho trung tdm tu vin phap luat, chi nhanh, to
chtc chii quan, Bo Tu phap va cac co quan quan 1y Nha nudc vé lao dong, thué
va con dau.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: Glay td ching minh cin ctr dé thu h01 Gidy dang ky
hoat dong clia trung tAm tu van phéap luat, chi nhanh trung tAm tu van phép luat.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t churc.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) Lé phi: khong.

k) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh thu hoi Gidy ding ky
hoat dong cua trung tdm tu van phap luat, chi nhanh trung tdm tu van phép luat.

1) Yéu cau thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Khi trung tAm tu van phap luat, chi nhanh khong du s6 luong ludt su, tu

van vién phap luat theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi trong thoi
han sau muoi ngdy, t6 chirc cht quan cé trach nhiém bd sung luat su hoic tu vin







vién phap luat dé dam bao du diéu kién. Néu qua thdi han néu trén ma trung tam
tu vin phap luat, chi nhanh van khong du sé luong luat su, tu vn vién phap luat
theo quy dinh thi bj thu hoi Gidy dang ky hoat dong.

- Trung tdm tu van phap luat, chi nhanh bi thu hoi Glay dang ky hoat dong
phai thuc hién thi tuc chdm dit hoat dong quy dinh tai Piéu 16 cua Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP va Diéu 11 cua Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02
nam 2010 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
sd diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh
phu vé tu vin phap luat.

m) Can ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phu vé
tu van phap lut.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cta Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 naim 2008 cua Chinh phil vé tu van phép luat.

8. Thii tuc cip thé tuw van vién phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Nguoi dé nghi cap Thé tu van vién phap luat giri 01 bo hd so truc tiép hoic
qua hé théng buu chinh dén S¢ Tu phap.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hé so hop 18, S6 Tu
phap, noi trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong c6 trach nhiém cap Thé
tu van vién phap luat cho nguoi du diéu kién; trong trudng hop tir chdi, phai
thong bao 1y do bang van ban.

’ b) Céach th}'rc thuc hién: ho 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén BO phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi cap Thé tu van vién phap luat.

- Ban sao Bang cir nhan luat.

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap ludt ctia nguoi duoc dé nghi.

d) Sé lwong ho so: 01 bd.

@) Thot han giai quyét: trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du
ho6 so hop €.

e) Co quan thyc hién cac thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap.

g) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: c& nhan.

h) Tén miu don, miu t& khai: Mau Gidy dé nghi cap Thé tu van phap luat
(Mau TT-TVPL-05 ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2010/TT-BTP ngay 09
thang 02 nam 2010 cua B trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008
cua Chinh phu vé tu van phép luat).







1) L¢ phi: khong

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thé tu van phap lut.

1) Yéu cau thuc hién thu tuc hanh chinh: tu vAn vién phap lut phai c6 du cac
diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 19 ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP,
cu thé nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du, c6 phim chét dao dirc tot, khong phai
la nguo1 dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac da bi két 4n ma chua duoc
X04 an tich.

- C6 bang ctr nhan luat.

- Co thot gian cOng tac phap luat tor ba nam trd 1€n.

m) Can ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/NB-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phu vé
tu van phap lut.

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam,
trg giup phap 1y, luat su, tu van phap luat.

- Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 cua Bo Tu phéap
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sd
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 naim 2008 cua Chinh phil vé tu van phép luat.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP stra d6i, bd sung mot sd quy dinh cua thu tuc
hanh chinh cta Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Thong
tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP ngay 09 thang 02 nam 2012 cua B Tu phap.







Mau TP-TVPL-05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

' GIAY DE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh gtri: S& Tu phap tinh............oo..
Trung tAm tu van phap luat (hodc chi NhANN): .o
Quyét dinh thanh 1ap trung tAm (chi nhdnh) s&:......oc ngay..../ ot ..
CUR e
Dia chi try s¢ cua trung tam:
S6 dién thoai:. ... Fax: . Email:.....o
Pé nghi S¢ Tu phap cdp Thé tu van vién phap ludt cho 6ng/ba co tén sau day:
HO VA (€N . Nam, ntt:.....................
Sinh ngay....../ et tai tinh, thANh PRG: ...
SO CHUNE MINN TIUT ettt
(ghi chii: néu cé tir 02 ngwoi tré 1én thi Igp danh sdch trich ngang)

Noi 1am viéc (ghi tén trung tam tw van phdp ludt hodc chi nhanh): ...
Kém theo ... bd ho so, gdm céac gidy to sau :

L e

e

D e

e e

............................ , ngay ... thang ... nam ...

GIAM POC TRUNG TAM

(hoiic TRUONG CHI NHANH)
(ky tén, déng dau)







9. Thii tuc thu hoi thé tw van vién phap luit

a) Trinh tu thuc hién:

- Nguoi dugc gép Thé tu van vién phap luat ma thugc cac truong theo quy
dinh cﬁa} khoan 2 diéu 20 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP t}}i cham nh@t la ba muo1
ngay, ké tur khi phat hién nguoi do khong con du ti€u chuan cua tu van vién phap
luat, trung tam tu van phap luat noi nguoi khong con du tiéu chuan cua tu van
vién phap luat lam viéc phai ¢6 van ban d€ nghi So Tu phap noi cap The tu van
vién phdp luat tién hanh thu hoéi Thé tu van vién phap luit.

- T,rong thot han 05 ngély lam viéc, }(é tor ngay ’nhafln duoc van ban dé nghi,
Gidm doc S& Tu phap ra quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phép luat.

- Quyét dinh thu hoi The tu van vién phap luat dugc giri cho trung tAm tu
van phap ludt, chi nhanh, t6 chirc chu quan, Bo Tu phap va cac co quan quan Iy
Nha nuée vé lao dong, thué.

’ b) Cach thy:c thuc hién: hd S0 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén B phan ti€p nhdn va tra ket qua cua S6 Tu phap (s0 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: vin ban dé nghi cta trung tAm tu van phap lut.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngdy lam vige, ké tir ngdy nhan
duoc van ban dé nghi cua trung tdm tu van phap luat.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Pi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: t chirc.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh thu hdi Thé tu van vién
phép luat.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh phu vé
tu van phap luat.

- Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2010 cua BO Tu phap
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh so
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.

10. Thii tuc cép lai thé tw vin vién phap luit

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong truong hop The tu van vién phap ludt bi mat hodc bi hu hong khong
thé tiép tuc st dung duoc tu van vién phap luat ndp cho trung tam tu van phap
luat hodc chi nhanh noi minh 1am viéc 01 bo hd so dé nghi cap lai Thé tu van
vién phap luat.







- Trung tam tu van phap luat, chi nhanh c6 trach nhi€ém guri hd so dé nghi
cap lai Thé tu van vién phap luat cho S& Tu phap.

- Trong thot han nam ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du ho so hop 1¢, So Tu
phap c6 trach nhiém cap lai Thé tu van vién phap ludt cho ngudi c6 yéu cau.

’ b) Cach thy:c thuc hién: hd S0 nop truc tlep hodc gui qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Glay dé nghi cip Thé tu van vién phap ludt, trong do c6 xac nhan cua trung
tAm tu van phap luat hodc chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién phép luat.

- Hai anh chan dung ¢& 2cm x 3cm.

- Thé tu van vién phap luat cii (trong truong hop thé bi hu hong).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhan, to chirc.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thé Tu van vién phap luat.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Cin ct phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Théng tu sd 01/2010/TT-BTP
ngay 09 thang 02 nam 2010 cua B truong BO Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang
7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phép luat.







I1I. LINH VUC CONG CHUNG
A. Quan 1y Nha nuwéc vé cong chirng
1. Thii tuc ding ky tap sw hanh nghé cong chirng

a) Trinh ty thuc hién:

- Viéc dang ky tap su dugc thuc hién tai S& Tu phap.

- S0 Tu phap ghi tén nguoi dang ky tap sy vao danh sach nguoi tap su
hanh nghé cong chung; dong thoi thong bao bang van ban cho nguoi dang ky tap
su va to chirc hanh nghé cong chiing nhan tap su.

b)’ Cach thuc t}}uc hién: hd so ’n(f)p truc tiép hodc gui qua hé théng buu
chinh dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cua S Tu phap (s6 94 duong 16/4,
thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy ding ky tap sy hanh nghé cong chiing theo mau.

- Gidy chimg nhan tot nghiep khoa dao tao nghé cong chung hodc gidy
chtrng nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghe cong chirng (ban sao c6 chirng thuc
hodc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é.

e) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hi€n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: thong bao vé viéc da ghi tén vao
danh sach nguoi tap su ciia S& Tu phép hodc van ban thong bao vé viée tir choi.

k) Lé phi (néu c()) khong quy dinh.

1) Mau don, miu to khai: Gidy ding ky tap su hanh nghé cong ching theo
Mau TP-TSCC- 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Khong thudec mot trong céac trudng hop sau day:

- Thudc truong hop khong dugce bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai Bi€u 13 cua Luat Cong ching.

- Nguoi dang 1a can bd, cong chure, vién chirc (trir vién chire la‘ur} viéc tai
Phong cong chung), si quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quoc phong
trong co quan, don vi thuéc Quan dodi nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan
trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15 thanhg 4 nam 2015 cua Bo truong
B6 Tu phap vé huong dan tap sy hanh nghé cong ching.







TP-TSCC-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG
(ban hanh kem theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap tinh ...

TN EOT LA oo
SINh NEAY: s NaAM/NT: e
Chtng minh nhan dan s6/Can cudc cONG dAN SO:.......ooeoeeeoeseoes
ngay cap:....... J— Y INOT CAP: ettt
Noi dang ky thuong tri (Aodc tam (ri): ...
ChO & MBI NAY T ettt
T61 da hoan thanh khoa dao tao nghé coéng chung va dugc cap Giéi‘y chirng
nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching/To6i da hoan thanh khoa boi dudng
ngh¢ cong chimg va dugc cap Gidy ching nhan hoan thanh khoa bo6i dudng nghé

cong ching” 6 ... ngay......thang ... nam ... do Hoc vién Tu phap cap.
To61 da tu lién h¢ tap su/To1 da duge S& Tu phap bd tri tap su(z) tai Phong
cong chling..............cccccccccv, /Van phong cong chling ...
DA CHI I SO
Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay......... thang .......... nam ...

T61 xin cam doan chép hanh dung cac quy dinh phap luat va thyc hién dﬁy du
cac nghia vy cua nguoi tap su hanh nghé cong ching.

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi dé nghi

(ky va ghi ro ho tén)

Chii thich:

() Néu hoan thanh khoa ddo tao nghé cong ching thi chon phwong 4n trudc dau “/’; néu hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chirg thi chon phuong an sau dau “/”.

@ Néu tu lién hé tap sy thi chon phuong an trude dau “/”; néu dugc S¢ Tu phap bd tri tap su thi
chon phuong 4n sau dau “/”.







2. Thu tuc thay doi n0'1 tap sw hanh nghe cong chirng tir to chirc hanh
nghe cong chirng nay sang td chirc hanh nghe cong chirng khac trong tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Nguoi tap su guri gidy dé nghi thay doi noi tap sy dén S¢ Tu phap.

- S& Tu phéap thong bao bang vin ban cho ngudi tap su, t6 chizc hanh nghé
cong ching nhan tap sy va t6 chirc hanh nghé cong chirmg ma nguoi tap sy xin

chuyen dén vé viéc thay doi noi tap su; trudng hop tir chdi thi phai thong bao
bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

b) Céch thirc thuq hién: ho so nop truc tié'p,tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: Gidy dé nghi thay dbi noi tap su, trong dé:

- Néu 13 1y do thay d6i noi tap su.

- Co xdc nhan cua t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap su vé thoi gian va
viéc thuc hién quyén, ngh1a vu cua ngudi tip su tai to chirc minh.

- Xéc nhan cta t6 chic hanh nghe cong chirng ma nguoi tap sy xin chuyén

dén vé viéc nhan tap su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc giay dé nghi.

e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hi€n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: théng bao vé viéc thay doi noi tap
su hodc van ban thong bao vé viéc tir choi.

k) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): khong.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu 5O 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B truong
Bo Tu phap vé hudng dan tap sy hanh nghé cong ching.

3. Thi tuc thay d6i noi tip sw tir to chirc hanh nghé céng chirng tai tinh
sang t06 chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong khac

a) Trinh tu thuc hién:

- Cac trudong hop thay d6i noi tap su tir to chirc hanh nghé cong chimng tai
tinh, sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd tryc thudc Trung
uvong khac:







+ T6 chirc hanh nghe cong chung nhan tap sy tam ngimg hoat dong, cham
dat hoat dong hodc chuyen d6i, giai thé theo quy dinh ctia Luat Cong ching va
cic vin ban huéng dan thi hanh.

+ T6 chirc hanh nghé cong ching nhan tip su khong con du cac diéu kién
nhan tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua Luat Cong chung.

+ Coéng chimg vién huéng din tap su chét, vi Iy do stc khoe hoic 1y do
khach quan khac ma khong thé tiép tuc huéng dan tp sy hodc cong ching vién
huéng dan tap su khong thyc hién diy du trach nhiém quy dinh tai Diéu 10 cua
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP va t6 chtc hanh nghé céng chimg khong co cong
ching vién khéc du diéu kién hudng dan tap su.

+ Nguoi tap su thay doi noi cu tri sang tinh, thanh phé tryc thuoc Trung
uvong khéc.

- Nguoi tap sy thay doi noi tap sy tir to chire hanh nghé céng ching tai tinh
sang t0 chic hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong
khac giri gidy dé nghi thay d6i noi tap su dén S& Tu phép.

- S Tu phap thong bao bang vin ban cho to chirc hanh nghé cong ching
nhan tap sy va ngudi tip su vé viée rut tén ngudi tap su khoi danh sach ngudi tap
su cua So Tu phap, déng thoi xac nhan thoi gian tap su, noi tap su va s6 1an tam
nging tap su (néu cd) clia ngudi tap su tai dia phuwong minh; truong hop tir chdi
thi phai thong bao bang vin ban c6 néu 3 1y do.

b) Cach thirc thyc hién: Gidy dé nghi thay d6i noi dang ky tap su duoc nop
tryc tiép hodc gui qua h¢ thdng buu chinh dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham)

¢) Thanh phan ho so: Gidy dé nghi thay ddi noi tip su; Gidy dé nghi phai
néu rd 1y do thay doi noi tap su, c6 xac nhan cua to chirc hanh nghé cong ching
nhan tap su vé thoi gian va vi¢c thuc hién quyén, nghia vu ctia nguoi tap su tai to
chtrc minh va xac nhan cua to chirc hanh nghé cong ching ma ngudi tap su xin
chuyén dén vé viéc nhan tap su.

d) S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 16.

e) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: thong béo bang vin ban cia S¢ Tu
phap vé viéc rat tén ngudi tap sy khoi danh sach ngudi tap su ciua S¢ Tu phép,
xac nhan thoi gian tdp su, noi tap su va s6 1an tam ngung tap su (néu cO) cua
nguoi tap su.

k) Lé phi (néu c6): khéng quy dinh.

1) Mau don, mu to khai: Gidy ding ky tdp sy hanh nghé cong chimg theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP.







m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co): khong
n) Can ctr phap ly:
- Luat Cong chiing sb 53/2014/QH]13.

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cia Bo truong
B6 Tu phap vé hudng dan tap sy hanh nghé cong ching.

4. Thua tuc dang ky tap sw hanh nghe cong chirng truwong hgp nguoi tap
su thay ddi noi tap su sang to chirc hanh nghe cong chirng tai tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Viéc dang ky tap su dugc thuc hién tai S& Tu phap c6 té chirc hanh nghé
cong chirng ma ngudi tp su hanh nghé cong ching chuyén dén tap su.

- S& Tu phép ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sach nguoi tap sy hanh
nghé cong chimg cua SO Tu phap.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (sb 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy ding ky tap sy hanh nghé céng ching theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nim 2015 ciia Bo
Tu phap hudng din tap su hanh nghé cong chimng.

- Gidy chiing nhan tét nghi¢p khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy
chtrng nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghe cong ching (ban sao c6 ching thuc
hodc ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

- Thong bao bang vin ban ctia S& Tu phép noi nguoi tip sy da dang ky tap
su truoc do ve vige rut tén nguoi tap su khoi c}at}h sach nguoi tap su cia So Tu
phap, xac nhan thoi gian tap su, noi tap su va so 1an tam ngung tap su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay 1am viéc; trudng hop tir chdi
thi phai thong bdo bang van ban va néu ro 1y do.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: thong bao vé viéc da ghi tén vao
danh sach nguoi tap su ctia S& Tu phép hoac van ban thong bao vé viéc tur choi

1) L¢é phi: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

- C6 gidy chimg nhan t(‘)t‘ nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy
chuing nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé cong chung.

- Khong thude mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong
tu s0 04/2015/TT-BTP, cu thé la:







+ Thudc truong hop khong duoc bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh
tai Piéu 13 ctia Luat Cong chung.

+ Nguoi dang 1a can bg, cong chure, vién chire (trr vién chirc lam viéce tai
Phong cong chtng), si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong
trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan
trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

1) Miu don, miu to khai: Gidy diang ky tap su hanh nghé cong ching theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15
thang 4 naim 2015 cua Bo Tu phap hudng dan tap sy hanh nghé cong ching.

m) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nim 2015 cua Bo Tu phap
hudng dan tap sy hanh nghé cong ching.







TP-TSCC-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG
(ban hanh kem theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap tinh ...

TN 01 1A .
SINh NEAY: s NaAM/NT: e
Chtng minh nhan dan s6/Can cudc cONG dAN SO:.......ooeoeeeoeseoes
ngay cap:....... J— Y INOT CAP: ettt
Noi dang ky thuong tri (Aodc tam (ri): ...
ChO & MBI NAY T ettt
T61 da hoan thanh khoa dao tao nghé coéng chung va dugc cap Giéi‘y chirng
nhan tot nghiép khoa dao tao nghé cong ching/To6i da hoan thanh khoa boi dudng
ngh¢ cong chimg va dugc cap Gidy ching nhan hoan thanh khoa bo6i dudng nghé

cong ching” 6 ... ngay......thang ... nam ... do Hoc vién Tu phap cap.
To61 da tu lién h¢ tap su/To1 da duge S& Tu phap bd tri tap su(z) tai Phong
cong chling..............cccccccccv, /Van phong cong chling ...
DA CHI I SO
Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay......... thang .......... nam ...

T61 xin cam doan chép hanh dung cac quy dinh phap luat va thyc hién dﬁy du
cac nghia vy cua nguoi tap su hanh nghé cong ching.

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi dé nghi

(ky va ghi ro ho tén)

Chii thich:

() Néu hoan thanh khoa ddo tao nghé cong ching thi chon phwong 4n trudc dau “/’; néu hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chirg thi chon phuong an sau dau “/”.

@ Néu tu lién hé tap sy thi chon phuong an trude dau “/”; néu dugc S¢ Tu phap bd tri tap su thi
chon phuong 4n sau dau “/”.

5. Thii tuc tam ngirng tap sw hanh nghé cong chirng







a) Trinh tu thuc hién:

- Nguoi tap su hanh nghé cong ching thong bao bang vin ban vai to chirc
hanh nghé cong ching noi minh dang tap sy vé viéc tam nging tip su trong
truomg hop c6 1y do chinh dang; thong bao cham nhét 1a 05 ngay 1am viéc trude
ngay tam ngung tap su.

- T6 chtrc hanh ’nghé cong chung nhan tap su thong bao bang van ban cho
S& Tu phap cham nhat 1a 05 ngay sau ngay nguoi tap sy tam ngung tap su.

b) Cach thirc thyc hign: théng béo bang van ban ciia nguoi tap sy vé viée
tam ngung tap sy ndp truc ti€ép hodc qua h¢ thong buu chinh dén té6 chirc hanh
nghé cong ching noi tap su.

¢) Thanh phan ho so: Vian ban thong bao vé viéc tam nging tap su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Cham nhét 13 05 ngay lam viéc trudc ngay tam ngu:ng tap su, nguoi tap su
hanh nghé céng chimg phai thong bao bang vin ban véi to chirc hanh nghé cong
ching.

- Cham nhat 13 05 ngay sau ngdy ngudi tap sy tam ngumg tap su, T6 chic
hanh nghé cong chiing nhan tap su phai thong bado bang van ban cho S¢ Tu phéap.

e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong chimg.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: tam nglng tip sy hanh nghé cong
chung .

i) Lé phi (néu c6): khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong

1) Mau don, miu to khai: khong.

m) Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
hudng dan tap sy hanh nghé cong chiing.

6. Thii tuc cham dirt tap sw hanh nghé céng chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Nguoi tap su chim dut viéc tap sy hanh nghé cong chung khi thuéc mat
trong cac trudong hop sau day:

+ Ty chdm dut tap su.

+ Puoc tuyén dung 1a can bd, cong churc, vién chirc (trir vién churc ,la‘lm viéc
tai Phong cong chirng), s quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quoc phong
trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan
trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

+ Khong con thuong tra tai Viét Nam.

+ Bi két an va ban an d3 c6 hiéu lyc phap luat.







+ Bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé xtr
1y vi pham hanh chinh.

+ Tam ngung tap sy qua s(i lan quy dinh hoic da hét thoi han tam ngung tap
su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ma khong
t1€p tuc tap su.

+ Thudc truong hop khong dugc dang ky tap sy hanh nghé cong chimg tai
thoi diém dang ky tap su.

- T6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su bao cao S6 Tu phap bang vin
ban, trong d6 n€u rd 1y do cham dut tap su.

- S6 Tu phép ra quyét dinh chdm dat tap sy, dong thoi xo4 tén nguoi tap su
khoi Danh sach nguoi tap sy cua S& Tu phap.

- S0 Tu phap guri quyét dinh chdm dut tap su cho ngudi tap su, to chirc hanh
nghé cong chirng nhan tap sy va Bo Tu phap.

’ b) Céach thl"J:c thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén BO phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phﬁn hd so: bao cao bﬁng van ban vé viéc cham dut tap su hanh
nghé cong ching.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc bao cao.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chic hanh nghé cong chung.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cham dut tap su.

k) L& phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): khong

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong ching sé 53/2014/TT-BTP.

- Thong tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nim 2015 cta B trudng
Bo Tu phap vé huéng dan tap sy hanh nghé cong chung.

7. Tha tuc ding ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dirt
tap sw hanh nghé cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Nguoi tap su chim dut viée tdp su hanh nghé céng ching duoc xem xét
dang ky lai viéc tip sy khi do diéu kién ding ky tap sy hanh nghé cong ching
theo quy dinh tai Thong tu s 04/2015/TT-BTP va thudc mdt trong cic truong
hop sau day:







+ Ly do chidm dut tap su quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Diéu 6
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khong con.

+ ba chép hanh xong ban an, trir truong hop bi két an veé toi pham do cb y.

+ Pa chip hanh xong bién phap xt Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap
ludt vé& xur Iy vi pham hanh chinh.

+ Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh cta S Tu phap vé viéc x6a
tén nguoi tap sy khoi Danh sach nguoi tap su theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30
cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP c6 hiéu luc.

- Vigc dang ky tap su lai duoc thuc hién tai S& Tu phap co td chtrc hanh
nghé cong chirg nhan tap sy.

- S& Tu phép ghi tén nguoi dang ky tap su vao danh sach nguoi tap sy hanh
nghé cong ching cua S& Tu phap.

b) Céch thirc thuc hién: hé so dang ky tap su lai ndp truc tiép hodc gui qua
hé thong buu chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua S¢ Tu phap (s6 94
duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Giay ding ky tap sy hanh nghé cong chiing theo mau;

- Gidy chiing nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy
chtng nhan hoan thanh khoa boi dudng nghe cong chung (ban sao c6 chung thuc
hodc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.
@) Thoti han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop €.
e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh va quyét dinh: S& Tu phap.
h) Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh: quét dinh Vé, viéc dang ky tap su
hanh nghé cong chiing hodc van ban thong bao vé vi¢c tir choi.
i) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.
N k) Mau don, miu to khai: Gidy dang ky tap sy hanh nghé coéng ching theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP.
1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): khong
m) Can cu phép ly:
- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.
- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B truong
B6 Tu phap vé huong dan tap sy hanh nghé cong ching.







TP-TSCC-01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU"HANH NGHE CONG CHUNG
(ban hanh kem theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap......cccooooooiviieieces

TN EOT LA ...ttt
SINh DAY Nam/NfI: ........................................................
Chtng minh nhan dan s6/Cin cudc cong dan sb:.... Ngay cap:..../..../ ... Noi cap:...

Noi dang ky thuong trll (Aodc tam tri):..........c...oovvvooevvioeieeeeeee e
(0T R U 1C) I 1T
T61 da hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Giéiy chirng nhan
t6t nghiép khoa dao tao nghe cong chirmg/T6i da hoan thanh khoa boi dudng nghé
cong chung va duogc cap Gidy ching nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong

ching ™V 86 ngay........ thang.........ndm........do Hoc vién tu phép cap.

To1 da ty hen hé tap su/To1 da dugec S& Tu phap bo tri tap sy tai Phong cong
Ching ..o, /Van phong cong chling.............cccoooooooviooiiionniieee.
DA CHI I SO e

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay.........co.c...thAng ..o DAM o
T61 xin cam doan chép hanh dung cac quy dinh phép luat va thyc hién dﬁy du cac
nghia vu ctia nguo1 tdp su hanh nghé cong ching.

......................... , ngay........thang.....nam.......
Ngwoi dé nghi

(ky va ghi ro ho tén)

Chii thich:

() Néu hoan thanh khoa ddo tao nghé cong chimg thi chon phuong an trudc du “/”, néu hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “/”.

@ Néu ty lién hé tap su thi chon phuong an trudc dau “/”, néu dugc S¢ Tu phap b tri tap su thi
chon phuong 4n sau dau “/”.







8. Thu tuc tir choi huwéng din tap sw (tru’O’ng hop t6 chirc hanh nghe
cong chirng khong cé cong chirng vién khac di diéu kién hwéng din tap su)

a) Trinh tu thuc hién:

- Cong chimg vién tu chdi hudng dﬁr} tap su thong bao b§1n~g van ban cho t6
chtrc hanh nghé cong chirng nhan tap sy vé viéc tur choi hudng dan tap su.

- Trudng hop to chire hanh nghé cong chimg khong c6 cong chimg vién khac
du diéu kién hudng dan tap sy thi phai thong bao bang van ban cho S¢ Tu phap.

- S& Tu phap chi dinh m(f)t~ t6 chtrc hanh nghé cong chirng khac nhén tap su
va ctir cong chirng vién hudng dan tap su.

’ b) Cach thl"J:c thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén B phan ti€p nhdn va tra ket qua cua S6 Tu phap (s0 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

~ ¢) Thanh phan hd so: thong bao bang van ban vé viéc cong chung vién tir
cho6i huong dan tp sy va to chirc hanh nghé cong ching khong c¢6 cong chung
vién khac du di€u kién hudng dan tap su.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc thong bao cua t6 chirc hanh nghé cong chu:ng

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong chirng.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh va quyét dinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: van ban cua S& Tu phap chi dinh
mdt t0 chuc hanh nghé cong chung khac nhan tdp sy va cir cong ching vién
huéng dan tap su.

i) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

k) Mau don, mau t& khai: khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): khong.

m) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Théng tu 5O 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B truong
Bo Tu phap vé hudng dan tap sy hanh nghé cong ching.

9. Thi tuc thay doi cong chirng vién hwéng din tip sw

a) Trinh ty thuc hién:

al) Thay dé% cong chimg vién huéng dan tap sy trong trudng hop ngudi tap
su dé nghi thay doi:

- Ngudi tip su dé nghi thay d6i cong ching vién huéng din tap su.

- T6 chirc hanh nghé céng ching phan cong cong chung vién khac huong dan

tap su; truong hop khong co cong chirng vién khac du diéu kién hudng dan tap su
thi t6 chirc hanh nghé cong chu:ng thong bao bang vin ban cho S& Tu phap.

- SO Tu phap chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching khac nhan ngudi tap
su va cir cong ching vién hudng dan tap su.







a2) Thay d6i cong chung vién huéng dan tap sy trong truong hop to chic
hanh nghé cong ching nhan tap su tam ngung hoat dong, chidm dut hoat dong
hoic bi chuyén doi, giai thé

- Trong truong hop t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy tam nging
hoat dong, cham durt hoat dong hodc bi chuyén doi, giai thé thi nguoi tap su thoa
thuin voi mét to chirc hanh nghe cong chirng khac dé tap su; truong hop khong
thoa thudn dugc thi dé nghi S& Tu phép chi dinh mot t6 chic hanh nghé cong
ching dé tap su.

- S& Tu phap chi dinh mot t6 chirc hanh nghé cong chig khac nhan ngudi
tap su va clr cong chuing vién hudng dan tap su.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: thong bao bang vin ban cua to chirc hanh nghé cong
ching vé viéc khong c6 cong ching vién du diéu kién hudng dan tap su hodc
Vin ban dé nghi ctia ngudi tap su vé viée chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching
khac dé tap sy (trong trudng hop t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap su tam
ngung hoat dong, chim dit hoat dong hodc bi chuyén doi, giai thé).

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc thong béo cia té chirc hanh nghé cong ching hodc vin ban dé nghi cua
nguoi tip su vé viée chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching khac dé tap su.

e) Pdi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: to chirc hanh nghé cong chung,
ca nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh va quyét dinh: S Tu phap.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban cia S& Tu phap chi dinh tb
chtrc hanh nghé cong ching khac cir cong chimg vién hudng dan tap su.

i) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thii tyc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Can cu phép ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nim 2015 cta B trudng
Bo Tu phép vé hudng dan tap sy hanh nghé céng ching.

10. Thii tuc ding ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Ngudi tap su ding ky tham du kiém tra két qua tip sy hanh nghé cong
ching tai S& Tu phép.

- S& Tu phap thong bao bang vin ban cho ngudi ding ky vé viée ghi tén
nguoi do vao danh sach dé nghi B6 Tu phap cho tham dy kiém tra két qua tap su.
truong hop tur choi thi phai thong bado bang van ban c6 néu rod 1y do.







b) Céc}} thirc thuc hién: nguoi tap su dang ky tham du kiém tra két qua tap
su hanh nghé cong ching tai S& Tu phéap.

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg theo miu.

- Bao cdo két qua tap sy hanh nghé céng ching v6i cac ndi dung chinh sau:

+ S6 luong, ndi dung, co so phap 1y va két qua giai quyét cac hd so yéu cau
cong chig duge cong ching vién hudng dan tap su phan cong.

+ Kién thic phéap luat, k§ ning hanh nghé cong ching va kinh nghiém thu
nhan duoc tur qua trinh tap su.

+ Viéc thuc hién quyén va nghia vu cta ngudi tap su.

+ Khé khan, vuedéng méc trong qua trinh tap sy (néu co) va dé xuit, kién nghi.

Béo céo két qua tap su phai C(')v nhan xet cua cong ching vién hudng dan tap
s va xac nhan bang van ban cua t6 chie hanh ngh€ cong chirng nhan tap sy vé
qua trinh va két qua tap su.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan dt ho so hop 1.

e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh va quyét dinh: S& Tu phap.

h) Két ‘qua thye hién thu tyc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi tén nguoi dang ky
tham dy kiém tra vao danh sach dé nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra két
qua tap su va thong bao bang vin ban cho nguoi dang ky biét.

i) Lé phi: 3.500.000 ddng/trudng hop, theo quy dinh ctia Thong tu sd
257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cta BJ Tai chinh.

k) Mau don, mau t& khai: gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh
nghé cong chung theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu sb
04/2015/TT-BTP.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c): khong.

m) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu 5O O4/2~015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua Bo truong
B6 Tu phap vé huong dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong
ching; phi ching thue; phi thm dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé cong
ching; phi tham dinh diéu ki¢n hoat dong van phong cong chung; 1€ phi cap thé
cong chung vién.







TP-TSCC-02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

) ~ GIAY PANG KY THAM DU’
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(ban hanh kem theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap......cccooooooiveiieiecs

TN EOT L% ...ttt
SINh NAY ..o, Nam/NfI: ........................................................
Chtrng minh nhan dan s6/Cin cudc cong dan sb:.... Ngay cap:..../..../ ... Noi cap:...
Noi dang ky thuong trll (Rodc tam trih):..........c...ooovvooevvooeeeeeeeee e
Chd & hién nay:.. e ST
Toi1 da hoan thanh th0’1 gian va nghla vu cla nguoi tap su tai Phong cong chung .....
To1 da hoan thanh thoi gian va nghia vu ciia nguodi tap su tai Van phong cong
ChinE ....cooovos W

DA CHI I SO e
Ho tén, s thé ctia cong chimg vién hudng dAn tAP SU: ..o
Thoi gian tap su bat dau tir ngay....... thang......ndm........ va két thiic vao ngy.......
thang......... nam...........

T6i xin cam doan chap hanh dang cac quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu cua thi sinh tham dy ki€ém tra.

Xacnhancua , NAY.............. thang......nam.......
Trwéong Phong/Truwéong Van phong Ngudi dé nghi
(xdc nhdn cac thong tin nguoi tdp s cung cap, (ky va ghi ro ho tén)

ky, ghi v0 ho tén va dong dau cia to chirc)

Chii thich: V' Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu ciia ngudi tip sy tai Phong cong ching thi
chon phuong an trudc dau “/”, néu hoan thanh thoi gian va nghia vu cua ngudi tap su tai Van phong
cong chung thi chon phuong an sau dau ““/”.







11. Thi tuc diing ky hanh nghé va cip thé cong chirng vién

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chitc hanh nghé cong chimg ndp hd so dén S¢ Tu phap.

- Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& S¢ Tu
phap xem xét, ghi tén nguoi dugc dang ky hanh nghé vao danh sach cong chung
vién hanh nghé tai dia phuwong va cip Thé cong ching vién; trudng hop tir chdi
thi phai thong bao bang vin ban c6 néu rd 1y do.

~ b) Cach thirc thyc hién: hd 80 nop truc tiép hodc giri qua h¢ théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cép thé cho cong ching vién theo miu.

- Quyét dinh bo nhi¢m cia cong chimg vién dugc dé nghj dang ky hanh
nghé va cap The cong chimg vién (ban sao c6 ching thyc hodc ban chyp kem
theo ban chinh dé do6i1 chiéu).

- 01 anh chan dung ¢ 2cm x 3cm cua mdi cong ching vién duoc dé nghi
dang ky hanh nghé va cap thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp
anh).

- Thé Hoi vién hodc gidy to khac ching minh cong chimg vién da la Hoi
vién cia Hoi cong ching vién (& nhitng noi da thanh 1ap Ho1 cong ching vién).

- Gidy to chung minh noi cu tri cua cong chirng vién tai tinh, thanh phd truc
thudoc Trung wong noi td chuc hanh nghé cong ching co tru so.

- Giéy td chirg minh da cham dit hanh nghé ddi véi nguoi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thira phat lai hoac cong viéc thuong xuyén khéc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

@) Thot han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho so hop €.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chic hanh nghé cong chung.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: ngudi Qu’(yc dang ky hanh nghé
dugc ghi tén vao danh sach cong ching vién hanh nghé tai dia phuong va duoc
cap Thé cong chimg vién hodc van ban thong bao viéc bi chdi dang ky hanh
nghe.

k) L& phi (néu c¢6): 100.000 ddng/truong hop, theo quy dinh ctia Thong tu sd
257/2016/TT-BTC.

I) Miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cip Thé cho
cong chung vién theo Mau TP-CC-06 ban hanh keém theo Thong tu so
06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): khong co.







n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chung sd 53/2014/QH13.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cia B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong
chung.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong
chting; phi ching thuc; phi thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thim dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cp thé
cong chirng vién.







TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho).....coc.evoccoe

Tén t6 chtrc hanh NEhE CONG CRTNE: .....oooceoeeeeeees e

DA CHI I SO oo

Pé nghi S¢ Tu phép dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac
cong chiing vién sau day:

STT Ho va tén Noi cu tru

1

...................... , NgAy ..........thdng.....nam........
Trwéng Phong cong chirng/
Trwéng Van phong cong chirng
(ky, ghi o ho tén va dong dau)







12. Thi tuc cép lai Thé cong chirng vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Cong ching vién dé nghi cép lai thé cong chirng ndp hd so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua cua S& Tu phap noi minh dang ky hanh nghé

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1& S Tu

phap xem xét, cap lai thé cho cong ching vién hodc thong bao bang vin ban vé
viéc tur chdi.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd Ny ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi cap lai Thé cong chimg vién theo mau.

- 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trude ngay
ndOp anh).

- Thé cong chirng vién dang st dung (trong truong hgp thé bi hong).

d) Sé lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 16.

e) Pdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chiing vién.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

i) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: The cong ching vién dugce cap lai
hodc van ban tir chdi cap lai thé.

k) Lé phi: 100.000 dong/truong hop, theo quy dinh cua Thong tu sd
257/2016/TT-BTC.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cO): Thé cong
chirng da duoc cép bi mat hodc bi héng.

1) Mau don, mau to khai: gidy dé nghi cap lai Thé cong ching vién theo
Mau TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nim 2015 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong
chung.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh mutc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y, st dung phi cong
chung; phi ching thuc; phi tham dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé,c()ng
ching; phi tham dinh diéu ki¢n hoat dong van phong cong chung; 1€ phi cap thé
cong ching vién.







TP-CC-07
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

’ GIAY DE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh gtri: S& Tu phap tinh ...,
Ten to1 1A Nam, nf:............Sinh ngay:.......... [, I
Chtng minh nhan dan/Ho chiéu/Cin cude cong dan T T
SR AT T AT RIS \ (o et 1S

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong ching/Vin phong cong
CRIIIIEZ: e

Dia chi try s6:. ST

Pi duoc cp The cong chu:ng VIBIL SO oot

Ly do dé nghi cap lai Thé cONg ChUNE VIN: ....oocccooeoooeeoeeeeeesees oo

To1 xiq chiu trach qhiém vé nhitng nd1 dung né}l trén va cam (joan tuan thu cac
nguyén tac hanh nghé cong chung, thuc hién day du cac quyén, nghia vu cua
cong chig vién theo quy dinh cua phép luat.

Xacnhdncua 0 , NGAY ........... thang.......nam.......
Trwéong Phong cong chirng/ Nguwoi dé nghi
Tru’6’ng Vin phong c6ng chirng (ky va ghi ré ho tén)

v€ viéc cong ching vién dang

hanh nghé tai t6 chtrc minh
(ky, ghi 6 ho tén va déng diu)







13. Thii tuc xo4 ding ky hanh nghé ciia cong chirng vién

a) Tr‘inh tu thuc hién: lghi cong chung \(ién khong con lam viéc tai t6 chirc
hanh nghé cong chimg thi t6 chirc hanh ngh¢ cong chimg thong bao cho S Tu
phap dé xo4 dang ky hanh nghé cong ching.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: ho S0 ndp truc tiép hodc gt qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: théng bao cia to chirc hanh nghé cong ching.

d) Sé lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc thong bao cua t6 chirc hanh nghé cong chu:ng

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong ching.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: xo4 ding ky hanh nghé cong chimg.

k) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

m) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B truong
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong
ching.

14. Thi tuc thanh lap van phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Céc cong chung vién thanh lap van phong cong chimg nop ho so d& nghi
thanh 18p van phong cong ching tai B phén tiép nhan va tra két qua cua So Tu
phap. Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung cua ho so. Ho so
hop 1&, 1ap phiéu nhan ho so va chuyén ngay cho Phong B6 trg tu phép.

- Phong B tro tu phap xtr Iy nghiép vu, tham muu Giam dbc SO vin ban
trinh Uy ban nhan dan tinh: 09 ngay lam viéc.

- Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh va chuyén két qua cho S Tu
phap: 05 ngay lam viéc; trudng hop tir chdi c6 thong bao bang van ban va néu rd
1y do.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua giao tra két qua cho ca nhén, t6 chirc: 01
ngay lam viéc.

b) Cach thuc thyc hién: hd so ndp tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 1ap vin phong céng chimg (theo mau).







- de an thanh 1ap van phong cong chimg, trong d6 néu ro su can ‘thiét thanh
lé_Alp’, du ki’én ve to thlfl’C, tén goi, nhan su, dia diém dat tru sd, cac di€u kién vat
chat va ké hoach trién khai thuc hién.

- Ban sao quyét dinh b nhiém cong chimg vién tham gia thanh 1ip vin
phong cong ching (kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao ¢ chimg thuc).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chiing vién.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép thanh 14p van
phong cong chung theo Mau TP-CC-13 ban hanh kém theo Thong tu s
06/2015/TT-BTP hodc van ban tir choi cho phép thanh 1dp van phong cong chirng.

k) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién th tuc hanh chinh (néu co):

- Van phong cong chiing phai co6 tir hai cong chung vién hop danh trg 1én.
vin phong cong ching khong c6 thanh vién gop von.

- Truong van phong cong ching phai la cong ching vién hop danh cua van
phong cong chirng va da hanh nghé cong ching tir 02 nam tré Ién.

- Tén goi cua van phong cong chirng phai bao gdm cum tir “Vin phong cong
chung” kém theo ho tén cua trudng van phong hodc ho té€n cia mot cong ching
vién hop danh khac cua van phong cong ching do cac cong ching vién hop danh
thoa thuén, khong duoc trung hodc gay nham lan voi tén cua to chirc hanh nghe
cf)n‘g chirng khac, khong duoc vi pham truyén thong lich str, van hoa, dao duc va
thuan phong my tuc cua dan tdc.

- Tru s6 cua van phong cong ching phai c6 dia chi cu othé, c6 noi lam vige
cho cong chung vién va nguoi lao dong voi dién tich toi thi€u theo quy dinh cua
phap luat veé tiéy chuén, dinh‘ml'rc su dung tru s& lam Viéq tai cac don vi su
nghiép, cd noi ti€p ngudi yéu cau cong chirng va noi luu trir ho so cong chung.

_ m) Mau don, miu to khai: don dé nghi thanh 1ap van phong cong ching theo
Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B truong
Bo Tu phép quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong
chung.







TP-CC-08
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gti: Uy ban nhan dan tinh ............ccc.......

Chung t61 gom cac cong chirng vién c6 tén sau day:

STT Ho va tén Noi cu tru

1

Pé nghi cho phép thanh 1p Vian phong céng ching v6i cac ndi dung sau déy:

1. Tén Van phong cong ching (ghi bang chit in hoa): .............ooovooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveeeeeee
2. D18 ChI U SO: oot
DPién thoai: ..o, Fax: oo Email (néu ¢6): oo
WEDSIEE (T1OU CO) evoovveeereeeeeeeeeeeeeeeoeoeeeeeeeeeeeee e eteeeesessee e eeeseeesseeee e
3. Truéng Van phong cong chirng:
Ho vateén:. ..o, Nam, Nl e
Noi dAng K hd Khau thuoNg T ..ot
ChO G RIBI NMAY ..ot

Chung t6i cam doan thyc hién day du cac nghia vu theo quy dinh ctia phap luat.

........................ , ngay.......thang....nam..........
Nguwoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén nhitng nguoi dé nghi)








15. Thu tuc dang ky hoat dong van phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh cho phép thanh lap
cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén, van phong cong chirng phai dang ky hoat
dong tai S& Tu phap.

- Van phong cong chimg ndp hd so ding ky hoat dong tai S& Tu phap.

- SO Tu phap kiém tra viéc dap tGng cac diéu kién vé try s& ciia van phong
cong ching.

- SO Tu phap xem xét, cAp gidy ding ky hoat dong cta vin phong cong
chung.

b) Céch thirc thuq hién: ho so nop truc tié'p’tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong vin phong cong ching theo Mau.

- Gidy to chirng minh vé try sé cua van phong cong ching phu hop véi ndi
dung da néu trong dé an thanh lﬁp

- H6 so dang ky hanh nghe cua cac cong chimg vién hop danh, cong ching
vién lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong tai vin phong cong ching (néu co),
cu thé:

+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching vién.

ot Quyét dinh bo nhiém cua cong ching vién dugc dé nghi ding ky hanh
nghé va cap Thé cong chimg vién (ban sao c6 chimg thyc hodac ban chup kém
theo ban chinh dé doi chiéu).

+ 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua mdi cong ching vién duge dé nghi
dang ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp anh).

+ Thé Hoi vién hodc gidy to khac ching minh cong ching vién da 1a Hoi
vién cia Ho1 cong chiing vién (& nhitng noi da thanh 1ap HO1 cong ching vién).

+ Gidy to chimg minh noi cu tri cua cong chimg vién tai tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong chiing ¢6 tru so.

+ Giéy to chirng minh d chdm dat hanh nghé ddi véi nguoi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thira phat lai hoac cong viéc thuong xuyén khéc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

@) Thot han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so dang ky hoat dong.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: vin phong cong chimg.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong van phong
cong chung theo Mau TP-CC-18 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP
hodc van ban tir choi cap gidy dang ky hoat dong ctia van phong cong ching.







k) Lé phi (néu c6): 1.000.000 dong/hd so, theo Thong tu sb 257/2016/TT-
BTC.

1) Mau don, miu t& khai: mau don ding ky hoat dong vin phong cong chitng
theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nim 2015 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong
chung.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong
chung; phi ching thuc; phi thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thaim dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cap thé
cong chung vién.







TP-CC-09
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gtri: S& Tu phap tinh ...,

1. Tén Van phong cong ching (ghi bang chit in ho@):..............ccccooooooooooeooeoeoeeeeoeeeeeoeeeeee
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching sb:........ ngay.../../ ..
3. D18 CI U SO e
bién thoai:........c....c......... Fax (néu ¢6): oo Email (néu €O): oo
TWVEDSIEE (TEU CO): vt
4. Trudng Van phong cong ching:
HO VA teN: ..o Nam, nit: ..o
Noi dAng K h KNAU thUONE tIT: ..o
ChO G RIBI NMAY: ..ottt
5. Danh sach cong ching vién (bao gdm ca Truong Vin phong cong ching):
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Truwdng Van phong
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16. Thi tuc thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia vin phong cong
chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Khi thay d6i tén goi cta vin phong cong ching, ho tén trudng vin phong
cong chig, dia chi tru s¢ cua van phong cong chirng, danh sach cong chiing vién
hop danh cua van phong cong ching va danh sach cong ching vién lam viéc theo
ché d6 hop dong cua van phong cong chimg (néu co), vin phong cong chung
phai dang ky noi dung thay d6i tai S& Tu phap noi van phong cong chimg da
dang ky hoat dong.

- Vian phong cong chimg ndp hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phap.

- SO Tu phap xem xét cip lai gidy dang ky hoat dong cho vin phong cong
ching trong truong hop thay ddi tén goi, tru sé hodc trudng vin phong cong
ching hodc ghi nhan ndi dung thay doi vao gidy ding ky hoat dong cua vin
phong cong ching trong truong hop thay d6i ndi dung dang ky hoat dong khac;
truomg hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: hd so bao gdm glay dé nghi thay d6i noi dung ding ky
hoat dong cua van phong cong chung theo mau; gidy dang ky hoat dong cta van
phong cong chung (ban chinh) va mdt hoac mét s6 giay to sau day tuy thudc vao
noi dung ding ky hoat dong dugc dé nghi thay abi:

- H6 so dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching vién dugc bod sung
cho vin phong cong ching, cu thé:

+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho cong ching vién.

+ Quyét dinh bo nhiém cua cong ching vién dugc dé nghi dang ky hanh
nghé va cap Thé cong chimg vién (ban sao co chimg thuc hodc ban chup kém
theo ban chinh dé dbi chiéu).

+ 01 anh chin dung ¢& 2cm x 3cm cua mdi cong chimg vién duge dé nghi
dang ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngdy ndp anh).

+ Thé Hoi vién hodc gidy to khac ching minh cong chimg vién da 1a Hoi
vién cua Hoi cong chiing vién (¢ nhitng noi da thanh 1ap Hoi cong chung vién).

+ Gidy to chimg minh noi cu tra clia cong ching vién tai tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong noi td chirc hanh nghé cong ching co tru so.

+ Gidy to chirng minh di chdm dat hanh nghé ddi véi nguoi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thira phat lai hodac cong viéc thuong xuyén khéc.

- Vin ban thoa thuin vé viéc chdm dut tu cich thanh vién hop danh cua
cong ching vién, van ban thanh 1y hop ddng lao dong v6i cong chimg vién 1am
viéc theo ché do hop ddng; gidy to chimg minh cong chimg vién ctia vin phong
cong ching bi chét hodc bi Toa an tuyén bd 13 d3 chét trong trudng hop thay doi
danh sach cong chung vién.







- Gidy to chimg minh cong chimg vién du kién 1a truong van phong dé hanh
nghé cong chung tr 02 ndm tré lén trong truong hop thay doi trudng van phong
cong ching.

- Gidy to chimg minh vé tru s& trong truong hop thay d6i tru so cta vin
phong cong chung; truong hop thay d6i try s6 van phong cong ching sang dia
ban cép huyén khac thi phai c6 van ban chap thuan ctua Uy ban nhan dan cap tinh
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 cua Luat Cong ching.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
hé so.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: vin phong cong chimg.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong vin phong
cong ching dugc thay d6i, g1ay dang ky hoat dong van phong cong chimg duoc
cap lai hodc van ban tir chdi cap lai gidy dang ky hoat dong ctia vin phong cong
chung.

k) Lé phi: 500.000 déng/tm@mg hop.

1) Mau don, mau to khai: glay dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong

ctia vin phong cong ching theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tur s6
06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh (néu co): viéc thay do6i
try s cua van phong cong chirng sang huyén, thanh phd khac trong pham vi tinh,
noi da dugc Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cho phép thanh lap phai dugc Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh va phai phi hop v&i quy hoach tong thé
phat trién t6 chirc hanh nghé cong chung.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nim 2015 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Cong
ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
Bd Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cong
chting; phi ching thuc; phi thAm dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé céng
chtng; phi thAim dinh diéu kién hoat dong vin phong cong chimg; 1¢ phi cip thé
cong chung vién.







TP-CC-10
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S6 Tu phap tinh......................
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17. Thi tuc cham dirt hoat dong viin phong cong chirng (truwdng hop tw
chim dirt)

a) Trinh tu thuc hién:

- Vin phong cong ching phai c6 bao céo bang vin ban gui S& Tu phéap
cham nhat 13 30 ngay trudc thoi diém du kién cham dirt hoat dong.

- Trudce thoi diém chdm dut hoat dong, vian phong cong chimg c6 nghia vu
nop di s6 thué con no, thanh toan cac khoan no khéc, lam xong thu tuc cham dirt
hop dong lao dong da ky voi cong ching vién, nhan vién cua t6 chtrc minh, thyc
hién cac yéu cau cong ching da tiép nhan. Truong hop khong thé thuc hi¢n xong
cac yéu cau cong ching da tiép nhan thi phai thoa thuan véi nguoi yéu cau cong
chtng vé viéc thuc hién cac yéu cau do.

- Van phong cong ching c6 nghia vy dang bao Trung uong hodc bao dia
phuong trong ba so lién tlep vé thoi diém du klen chdm dat hoat dong.

- S6 Tu phép c6 trach nhiém thu hdi gidy dang ky hoat dong cta vin phong
cong ching, bao cio Uy ban nhan dan tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap
va thong bao bang vin ban vé viéc chdm dirt hoat dong cia vin phong cong
chtng véi cac co quan quy dinh tai Diéu 25 ciia Luat Cong ching.

b) Céch thirc thuc hién: nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két
qua ctia S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: bao cdo cua vin phong céng ching giri S& Tu phép vé
viéc cham dut hoat dong

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay lam viéc.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: vin phong cong chimg.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hi€n tht tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: vin ban thu hoi gidy ding ky hoat
dong va Vin ban thong bao vé viéc chdm dirt hoat dong cua vin phong cong
chung.

k) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): khong.

n) Can ct phap 1y: Luat Cong ching sb 53/2014/QH13.

18. Thii tuc thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap vin phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Vin phong cong chtng bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap trong
nhirng trudng hop sau day:

+ Van phong cong ching khong thue hién dang ky hoat dong theo quy dinh
tai Diéu 23 cua Luat Cong ching.

+ Hét thoi han 06 thang ké tir ngay duogc cip gidy ding ky hoat dong ma vin
phong coéng chimg chua bat dau hoat dong.







+ Van phong cong chung khong hoat dong lién tuc tur 03 thadng trd 1€n, tru
truong hop toan bd cac cong chimg vién hgp danh bi tam dinh chi hanh nghé
cong chung.

+ Vian phong cong chirng chi con mgt cong chirng vién hop danh va khong
bd sung dugc thanh vién hop danh mdi trong thoi han 06 thang ké tir ngay thiéu
cong chig vién hop danh.

+ Toan bo cong chitng vién hop danh ctia vian phong cong chimg bi mién
nhiém chét hodc bi Toa an tuyén b 1a d3 chét.

+ Vin phong cong ching khong bao dam duy tri diéu kién hoat dong theo
quy dinh cua Luat Cong chiing va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién
quan.

- S¢ Tu phéap kiém tra, ra soat va lap hd so dé nghi Uy ban nhan dén tinh ra
quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap vin phong cong chimg.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thu hoi quyét
dinh cho phép thanh lap, S& Tu phap c6 trach nhiém thu héi gidy ding ky hoat
dong cua vin phong cong ching, thong bao bing van ban vdi cic co quan quy
dinh tai Diéu 25 cta Luat Cong chimg, dong thdi ding béo trung wong hodc bao
dia phuong noi vin phong cong ching da diang ky hoat dong trong ba s lién tiép
vé viéc chim dut hoat dong ctia vin phong cong chL'rng do.

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu h01 quyet dinh cho phép thanh
1ap, van phong cong chimg c6 nghia vu ndp du s6 thué con no, thanh toan xong
cac khoan ng khac, lam thu tuc chdm dut hop dong lao dong da ky voi cong
chtng vién, nhan vién cia té chtrc minh; ddi vOi y€u cau cong ching da tiép nhan
ma chua cong ching thi phai tra lai hd so yéu ciu cong chirng cho ngudi yéu cau
cong chung.

b) Cach thtrc thyc hién: S& Tu phéap kiém tra, ra soat va lap ho so giri Uy
ban nhan dan tinh.

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy to ching minh cin c&t dé thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap vin
phong cong chung.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh lap van phong cong chimng.

- T trinh cua S Tu phap.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan tinh c6 quyét
dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap, S¢ Tu phéap c6 trach nhiém thu hoi
gidy dang ky hoat dong cua vin ph(‘)ng cong chung.

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu h01 quyet dinh cho phép thanh
1ap, van phong cong ching c6 nghia vu nop du s6 thué con no, thanh toan xong
cac khoan ng khac, lam thu tuc chdm dut hop dong lao dong da ky voi cong
chtng vién, nhan vién cua té chirc minh; d6i vOi yéu cau cong ching da tiép nhan
ma chua cong ching thi phai tra lai hd so yéu ciu cong chirng cho ngudi yéu cau
cong chung.







e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: vin phong cong chimg.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

k) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh thu hoi quyét dinh cho
phép thanh 13p van phong cong chiing; van ban thu hoi gidy dang ky hoat dong
cua van phong cong chirng.

1) Lé phi (néu c6): khong.

m) Mau don, mau to khai: khong.

n) Can ctr phap 1y: Luat Céng chung s6 53/2014/QH13.

19. Thii tuc hop nhét viin phong cong chirng

a) Trinh ty thuc hién:

- Cac van phong cong chirng hop nhét (dang ky hoat dong trén dia ban tinh
Ninh Thuén) ndp hd so tai S¢ Tu phap; moi van phong cong chimg cir mot cong
chtng vién hop danh 1am dai dién dé ky két hop dong hop nhat.

- S6 Tu phap lay y kién ctia Hoi cong ching vién (6 nhitng noi da thanh
1ap), trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét: 20 ngay.

- Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat vin phong
cong ching: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua S& Tu phap; truong hop
tir chdi c6 théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

b) Céch thirc thuc hién: hd so ndp truc tlep tai BO phan tiép nhén va tra két
qua ctia S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Hop d6ng hop nhét vin phong cong ching, trong d6 cé cac ndi dung chi
yéu sau: Tén, dia chi tru s& ciia cac van phong cong chung dugc hop nhit; tén,
dia chi try s¢ ctia van phong cong chimg hop nhat; thoi gian thuc hién hop nhat;
phuong an chuyén tai san ctia cac van phong cong chimg dugc hop nhét sang vin
phong cong ching hop nhit; phuong an su dung lao dong cua van phong cong
chtng hop nhat; viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia cac
vin phong cong ching dugce hop nhét va cac ndi dung khac c6 lién quan.

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nim gin nhat da duoc kiém
toan cta cac van phong cong chimg duoc hop nhat tinh dén ngay dé nghi hop nhét.

- Bién ban kiém ké cac hd so cong chirg va bién ban kiém ké tai san hién
c6 cua cac van phong cong ching duoc hop nhat.

- Danh sach cac cong chung vién hop danh va cong ching vién 1am vi¢c
theo ché d6 hop dong tai cac vin phong cong ching duoc hop nhét.

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong cta cac vin
phong cong chimg dugc hop nhét.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

e) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: vin phong cong ching.







g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cho phép hop nhat van
phong cong ching theo Mau TP-CC-15 ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP hoac van ban tir choi cho phép hop nhat van phong cong chirng.

k) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh (néu ¢6): cc vin phong
cong chirng hop nhat phai co tru sé tai tinh Ninh Thuan.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg sé 53/2014/QH13.

- Nghi dinh sO 29/2015~/ND—CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu ctia Luat Cong chiing.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B truong BO
Tu phap quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Cong ching.

20. Thii tuc diing ky hoat dong vin phong cong chirng hop nhat

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép hop nhat
cua Uy ban nhan dan tinh, van phong cong chiing hop nhat phai dang ky hoat
dong tai S& Tu phap.

- Van phong cong chirg hop nhat ndp ho so tai S& Tu phap.

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so diang ky hoat
dong, S¢ Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cho van phong coéng ching hop
nhat, dong thoi thuc hién viéc xo0d tén cac van phong cong ching dugc hop nhat
khoi danh sach dang ky hoat dong.

b) Cach tht’rc thuc hién: nop hd so j[ai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
S& Tu phéap (s6 94 duong 16/4, thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky ding ky hoat dong vin phong cong chirng theo mau.

- Quyét dinh cho phép hop nhét vian phong cong chimg.

- Gidy to chimg minh vé tru sé ctia van phong cong chimng.

- Giay ding ky hanh nghé cua cac cong chimng vién.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so ding ky
hoat dong.

e) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: vin phong cong ching.

g) Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh: S& Tu phap.







i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong theo Mau
TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP hodc van ban tur
choi cap giay dang ky hoat dong cua van phong cong chirng.

k) Lé phi (néu c6): 1.000.000 ddng/gidy theo Thong tu sé 257/2016/TT-
BTC.

N 1) Mau don, mau to khai: don ding ky hoat dong van phong cong ching theo
Mau TP-CC-09 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chl'rng s6 53/2014/QH13.

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nim 2015 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong
chung.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong
ching; phi ching thuc; phi thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thaim dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cip thé
cong chung vién.







TP-CC-09
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)
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21. Tha tuc sap nhap van phong cong chirng
a) Trinh tu thuc hién:

- Cac van phong cong ching sap nhap (dang ky hoat dong tai tinh Ninh
Thuédn) ndp hd so tai SO Tu phap; mo1 van phong cong chimg ctr mot cong ching
vién hop danh 1am dai dién dé ky két hop dong sap nhap.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Tu phép lay y
kién ctia Hoi cong chimg vién (& nhitng noi di thanh 1ap), trinh Uy ban nhan dan
tinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi ctia S& Tu phap, Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap vin phong cong ching;
truomg hop tir chdi co thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

b) Céch thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két
qua ctia S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Hop d6ng sap nhdp vin phong cong ching, trong d6 ¢ cac ndi dung chit
yéu sau: tén, dia chi tru s& cua cac van phong cong ching bi sap nhap; tén, dia
chi tru s& cua van phong cong chirng nhan sap nhap; thoi gian thuc hién sap
nhap; phuong an chuyén tai san cta cac van phong cong chimg bi sap nhdp sang
van phong cong chung nhan sap nhdp; phuong an st dung lao dong cua van
phong cong ching nhan sap nhap; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich
hop phap ctia cac van phong cong chiing bi sap nhap va cac ndi dung khac co lién
quan.

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat di duoc kiém
toan clia cac vian phong cong ching tinh dén ngay dé nghi sap nhap.

- Bién ban kiém ké hd so cong chimg va bién ban kiém ké tai san hién co
cua cac van phong cong ching.

- Danh sach cac cong ching vién hop danh va cong chung vién lam viéc
theo ché do hop ddng tai cac van phong cong chimg.

- Quyét dinh cho phép thanh l1ap va gidy dang ky hoat dong cta cac vin
phong cong ching.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

e) Péi tuong thuc hié€n tha tuc hanh chinh: van phong cong ching.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan tinh.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan tinh.

i) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép sap nhap vin
phong cong ching theo Mau TP-CC-16 ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2015/TT-BTP hoic van ban tir chdi cho phép sap nhap van phong céng chimng.

k) L& phi (néu c6): khong quy dinh.







1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c¢6): vin phong cong
chung b1 sdp nhap phai c6 try s¢ trong tinh Ninh Thuin véi van phong cong
chirng nhan sap nhap.

m) Mau don, mau t& khai: khong quy dinh.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Nghi dinh sO 29/2015~/ND—CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Cong chiing.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot so di€u cua Luat Cong ching.

22. Thii tuc thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia vin phong cong
chirng nhan sap nhap

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho phep sap
nhép, van phong cong ching nhén sap nhép phai thuc hién thay doi ndi dung
dang ky hoat dong theo quy dinh tai Bi€u 24 cua Luat Cong chung.

- Van phong cong chirng nhan sap nhap ndp hd so tai S& Tu phép.

- S& Tu phap xem xét, thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua vin phong
cong chung nhan sap nhép.

’ b) Céach th}'rc thuc hién: ho 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua vin phong cong
chirng theo Mau.

- Quyét dinh cho phép sap nhap vin phong cong ching.

- Gidy to ching minh vé try sé ctia vin phong cong chirng nhan sap nhap.

- Gidy dang ky hanh nghé ctia cic cong ching vién dang hanh nghé tai cac
van phong cong chung bi sap nhap.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

_d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du
ho so.

e) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: vin phong cong ching.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

i). Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh: Qiéy dang ky hoat dong ctia van
phong cong chirng nhan sap nhap da dugc thay doi.

k) Lé phi: 500.000 dong/gidy theo Thong tu sb 257/2016/TT-BTC.







1) Mau don, miu to khai: gidy d& nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong
ctia vin phong cong ching theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hlen tht tuc hanh chinh (néu c6): trong thot han
15 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép sap nhap cua Uy ban nhin
dan tinh Ninh Thuén, van phong cong ching nhan sap nhdp phai thyc hién thay
d6i ndi dung dang ky hoat dong theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Cong chimg.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 ctia Bo trudong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong
ching; phi ching thuc; phi thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thaim dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cp thé
cong chung vién.







TP-CC-10
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG
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23. Thii tuc chuyén nhwong vin phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- Vin phong cong ching c6 nhu ciu chuyén nhugng (dang ky hoat dong tai
tinh Ninh Thuén) ndp ho so tai S& Tu phap.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Tu phép lay y
kién ctia Hoi cong chimg vién (& nhitng noi di thanh 1ap), trinh Uy ban nhan dan
tinh.

- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua So Tu
phap, Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng vin
phong cong chimg; truong hop tir chdi co thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Céch thirc thuc hién: hd so ndp truc tlep tai BO phan tlep nhén va tra két
qua ctia S¢ Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Hop d6ng chuyén nhuong vin phong céng ching, trong d6 c6 ndi dung
chu yéu sau: tén, dia chi tru so, danh sach cong ching vién hop danh cua van
phong cong ching duge chuyén nhuong; tén, sé quyét dinh b nhiém cong ching
vién cua cac cong ching vién nhan chuyén nhuong; gia chuyen nhuong, viéc
thanh toan tién va ban giao vin phong cong ching dugc chuyén nhuong; quyén,
nghia vu cua cac bén va cac nd1 dung khac c6 lién quan.

Hop dong chuyén nhuong vin phong cong chimg phai ¢ chit ky cua cong
chuing vién hop danh dai dién cho cac cong chirng vién hop danh cua van phong
cong ching duoc chuyén nhuong, cac cong ching vién nhan chuyén nhuong va
phai duogc cong ching.

- Van ban cam két cua cac cong chimg vién nhan chuyen nhuong vé viéc ké
thira toan bo quyén, nghia vy, tiép nhan toan bd yéu cau cong ching dang thyc
hién va hd so dang dugc luu trix tai vin phong céng chimg duge chuyén nhuong.

- Bién ban kiém ké hd so cong chung cta vin phong cong chimg duogc
chuyén nhuong.

- Ban sao quyét dinh bd nhiém coéng ching vién cua cac cong ching vién
nhan chuyén nhuong; gidy to' ching minh da hanh nghé cong ching tir 02 nam
trg lén doi voi1 cong chung vién nhan chuyén nhugng du kién la truéng van
phong cong ching.

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy ding ky hoat dong ctia vin phong
cong ching duge chuyén nhuong.

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) ndm gan nhét da duoc kiém
toan cua van phong cong chung dugc chuyén nhuong.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: vin phong cong chimg.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan tinh.

h) Co quan thuc hi€n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.







i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép chuyén nhuong
van phong cong ching theo Mau TP-CC-17 ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP hodc van ban tir choi cho phép chuyén nhugng van phong cong
ching.

k) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Van phong cong chimg chi duoc chuyén nhuong khi da hoat dong cong
ching duogc it nhat 1a 02 nam.

- Cong chung vién nhan chuyén nhuong vin phong cong ching phai dap
ung cac di€u kién sau day:

+ P4 hanh nghé cong ching tir 02 ndm trd 18n d6i voi ngudi du kién sé tiép
quan vi tri truéng van phong cong chirng.

+ Cam két hanh nghé tai vin phong céng ching ma minh nhian chuyén
nhuong.

+ Cam két ké thira quyén va nghia vu cta vin phong cong ching dugc
chuyén nhuong.

m) Mau don, miu to khai: khong quy dinh.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Nghi dinh 5O 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so6 diéu ctia Luat Cong chiing.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 ctia Bo trudong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Cong chimg.

24. Thu tyc thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia vin phong cong
chirng dugc chuyén nhuwgng
a) Trinh ty thyc hién:

- Véan phong cong ching da co quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh Ninh
Thuédn cho phép duge chuyén nhuo’ng nop ho so dén S& Tu phép.

- SO Tu phap xem xét cdp lai gidy ding ky hoat dong clia van phong cong
chung.

’ b) Céach th}'rc thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua cua SO Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Giay dé:: nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua vin phong cong
chirng theo Mau.

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong vin phong cong chirng.

- Gidy to ching minh vé try sd cta vin phong cong chung dugc chuyén
nhuong.

- Gidy dang ky hanh nghé cta cic cong chirng vién.







d) Sé lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so.

e) Bdi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: van phong cong chimg.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua vin
phong cong ching duoc chuyén nhuong di duoc cip lai theo Mau TP-CC-18 ban
hanh kém theo Thong tu sé 06/2015/TT-BTP.

k) Lé phi (néu c6): 500.000d/h6 so theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC.

1) Mau don, miu to khai: gidy d& nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong
ctia vin phong cong ching theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh (néu c6): viéc thay d6i
try s& clia vin phong cong chimg sang huyén, thanh phd khac trong pham vi tinh
Ninh Thudn phai dugc Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh va phai phu hop
v6i quy hoach tong thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong ching.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 ctia Bo trudong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong
ching; phi chung thuc; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi tham dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cap thé
cong chung vién.







TP-CC-10
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)
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25. Thi tuc chuyén ddi vin phong cong chirng do mdt cong chirng vién
thanh lap

a) Trinh tu thuc hién:

- Van phong cong chimg chuyén doi ndp hd so dén S& Tu phép.

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, So Tu
phap trinh Uy ban nhan dan tinh dé nghi chuyén d6i; trudng hop tir choi thi phai
thong bao bang van ban va néu rd ly do.

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngdy nhin dugc dé nghi cia S¢ Tu
phap, Uy ban nhan dan tinh xem x¢t, quyét dinh cho phep chuyén doi; truong hop
tur choi thi c6 thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

’ b) Cach thﬁc thuc hién: hd S0 nop truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén B phan ti€p nhdn va tra ket qua cua S6 Tu phap (s0 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi chuyén dbi vin phéng cong chirng theo mau.

- B4o céo tinh hinh tai chinh, t6 chirc, hoat dong, hé so cong ching hién
dang luu trir tai van phong cong ching dé nghi chuyén doi.

- Quyét dinh b6 nhi¢m cong ching vién cua cong chimg vién hop danh cua
van phong cong chiing dé nghi chuyén doi (ban sao c6 ching thuc hodc ban chup
kém theo ban chinh d¢ doéi chiéu).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 14 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho6 so hop €.

e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: vin phong cong ching.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan tinh.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan tinh.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép chuyén d6i vin
phong cong chimg do mdt cong ching vién thanh lap theo Mau TP-CC-14 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP hodc van ban tir choi cho phép
chuyén doi.

k) L& phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c¢6): vin phong cong
chung do mdt cong ching vién thanh lap.

m) Mau don, miu to khai: gidy dé nghi chuyén d6i vian phong cong chimng
theo Mau TP-CC-11 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B¢ truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cia Luat Cong ching.







TP-CC-11
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)
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26. Thii tuc ding ky hoat dong viin phong cong chirng dwoe chuyén doi
tir van phong cong chirng do mgt cong chirng vién thanh lap

a) Trinh ty thuc hién:

- Vin phong cong ching dd co quyét dinh cho phép chuyén doi cua Uy ban
nhan dan tinh Ninh Thuan ndp hd so ding ky hoat dong tai S& Tu phép.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, So Tu
phap cap gidy dang ky hoat dong cho vin phong cong ching; trudng hop tir chdi
thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Don déng ky hoat dong theo mau.

- Quyét dinh cho phép chuyén d6i vin phong cong ching (ban sao co ching
thuc hodc ban chup kem theo ban chinh dé di chiéu).

- Gidy to chimg minh vé try sé mdi cta vin phong cong ching chuyén do6i
trong trudng hop vin phong cong chimg thay doi try so.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 16.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: vin phong cong chimg.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong van phong
cong chung theo Mau TP-CC-18 hodc vin ban thong bao viée tir chdi cip gidy
dang ky hoat dong cta van phong cong ching.

k) Lé phi: 1.000.000 d6ng/hd so, theo Thong tu s6 257/2016/TT-BTC.

1) Mau don, mau t& khai: don ding ky hoat dong theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tu sé 06/2015/TT-BTP.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén doi cua Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuén, vin phong cong chiing chuyén doi phai ding ky
hoat dong tai S& Tu phap.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 ndm 2015 ctia Bo trudong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cong
chting; phi ching thuc; phi thAm dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé cong
chtng; phi thim dinh diéu kién hoat dong vin phong cong chimg; 1¢ phi cap thé
cong ching vién.







TP-CC-09
(ban hanh kém theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
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Kinh gtri: S& Tu phap tinh ...,
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STT Ho va tén Noi cu tru Cong chirng vién lam viéc
theo ché d§ hgp dong
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......................... , ngay ....thang.....nam.......
Truwdng Van phong
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27. Thu tuc thanh 1ap Hgi cong chirng vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Ban van dong thanh lap Hoi cong ching vién xay dung dé an thanh 1ap Hoi
cong chig vién g1 S& Tu phap.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé an thanh lap Ho1 cong
chung vién, S& Tu phap chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu thim dinh dé 4an, trinh
Uy ban nhan déan tinh hd so dé nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Uy ban nhan dan
tinh ra quyét dinh cho phép thanh lap Hoi cong ching vién; truong hop tur choi
thi c6 thong bao bang van ban va néu ro ly do.

b) Céch thiuc thuq hién: ndp dé an truc tiép ,tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- P& 4n thanh 1ap Hoi cong ching vién.

- T& trinh dé an;

- B4o c4o thim dinh dé an.

d) S6 lwong hod so: 02 bd.

@) Thoi han giai quyét: trong thoi han 45 ngay.

e) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: cong chiing vién.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

1) Két qu:él thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép thanh 1ap hodc
van ban tu choi cho phép thanh 1ap Ho1 cong ching vién.

k) Lé phi (néu c6): khong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c): khong.

m) Mau don, mau to khai: khong.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chirg sd 53/2014/QH13.

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Cong chiing.

B. T6 chirc hanh nghé céng chirng

1. Thi tuc cong chirng ban dich

a) Trinh tu thuc hién:

- Cong ching vién tiép nhan ban chinh giéy ‘E(‘y, van ban can dich, kiém tra
va giao cho ngudi phién dich 1a cong tac vién cua t6 chirc minh thyc hién.

- Nguo1i phién dich phai ky vao tung trang cua ban dich.

- Cong chirng vién ghi 161 chiing va ky vao tung trang cua ban dich.

b) Cach thirc thuc hién: nop hd so tai to chirc hanh nghé cong chung.







¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching.

- Ban chinh gidy t, van ban can dich.

d) Sé lwong hod so: 01 bd.

@) Thoi han giai quyét: thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhén, t6 chic.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong ching.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong chimng.

i) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: vin ban cong ching,

k) Lé phi: theo quy dinh cua Thong tu s0 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang
11 nam 2016 cua B0 Tai chinh, cu thé nhu sau:

Phi cong ching ban dich: 10 nghin dong/trang v&i ban dich thi nhat.

Truong hop nguoi yéu cau cong ching can nhiéu ban dich thi tir ban dich
thir 2 tro 1én thu 05 nghin dong/trang do6i voi trang thir nhat, trang thir 2; tir trang
thir 3 tro 1€n thu 03 nghin dong/trang nhung mirc thu t61 da khong qua 200 nghin
dong/ban.

1) Mau don, miu to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): cong chimg
vién khong dugce nhan va cong chirng ban dich trong cac truong hop sau day:

- Cong chimg vién biét hodc phai biét ban chinh dugc cdp sai thim quyén
hodc khong hop 1€; ban chinh gia.

- Gidy 0, vén ban dugc yéu cau dich da bi ty xo4, sira chita, thém, b6t hodc
b1 hu hong, cii nat khong thé xac dinh ré nd1 dung.

- G,ia*ly t(‘)f2 van ban duoc yéu cau dich thudc bi mat Nha nudc; giﬁy to, van
ban bi cam pho bién theo quy dinh cua phap luat.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg sé 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu3 nop, quan Iy va su dung phi cong ching; phi
chung thue; phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh ngh€ cong chimg; phi tham
dinh diéu kién hoat dong van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chirng vién.

2. Thii tuc cong chirng hop ddng, giao dich soan thao sin

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chitc, c4 nhin ndp hd so yéu ciu cong ching tai té chirc hanh nghé
cong chung.

- Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh
cua phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong chiing.

- Cong chtng vién hudng din ngudi yéu ciu cong chimg tuan thi dung cac
quy dinh vé thu tuc cong chimg va ciac quy dinh phap lut c6 lién quan dén viéc







thuc hién hop ddng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cau cong chimg hiéu rd
quyén, nghia vu va loi ich hop phép cta ho, ¥ nghia va hau qua phép 1y cua viéc
tham gia hop dong, giao dich.

- Trong trudng hop cb cin ¢t cho rang trong hd so yéu ciu cong chimg cd
van dé chua rd, viéc giao két hop dong, giao dich c6 ddu hiéu bi de doa, cudng
ép, ¢ sy nghi ngd vé nang lyc hanh vi dan sy cta nguoi yéu cau cong chung
hodc dbi tuong ciia hop dong, giao dich chua duoc mo ta cu thé thi cong ching
vién dé nghi nguoi yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu
cau cong ching, cong ching vién tién hanh xac minh hoac yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am rd duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong chirng.

- Cong ching vién kiém tra dy thao hop dong, giao dich; néu trong du thao
hop ddng, giao dich c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao duc xa hoi, dbi
tugng cua hop dong, giao dich khéng phu hop vo1 quy dinh cua phap luat thi
cong chung vién phai chi 16 cho nguoi yéu cau cong chung dé stra chira. Truong
hop nguoi yéu cau cong chimg khong sira chira thi cong ching vién co quyén tir
chéi cong ching.

- Ngudi yéu ciu cong chimg tu doc lai dy thao hop dong, giao dich hodc
cong ching vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi ctia nguoi
yéu cau cong chung. Truong hop nguoi yéu cau cong chung ddng y toan bd nodi
dung trong du thao hop dong, giao dich thi ky vao timg trang cua hop dong, giao
dich. Cong chirg vién y€u céu nguoi yéu cau cong ching xudt trinh ban chinh
clia cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 40 Luat Cong chimg dé d6i chiéu trudc
khi ghi 161 chting, ky vao ting trang ctia hop dong, giao dich.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong chimng.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 40 Luat
Cong ching.

- Dy thao hop dong, giao dich.

- Ban sao giéy to tuy than cta ngu(‘)’i yéu cau c()ng ching.

- Ban sao gidy chiing nhian quyén sé hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
td thay thé duoc phap luat quy dinh dbi v6i tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén sd hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san do.

- Ban sao gidy to khac co lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co.

Béan sao néu trén la ban chup, ban in hodac ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong chimg khong qua 02 ngay 1am viéc; dbi
v6i hop ddng, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo
dai hon nhung khong qua 10 ngay 1am viée (ké tir ngdy nhan d hd so hop 18).

e) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhéan, td chrc.







g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong chimng.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chitc hanh nghé cong ching.

i) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: vin ban cong ching.

k) L€ phi: theo quy dinh cua Thong tu s0 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang
11 nam 2016 cua B Tai chinh, cu thé nhu sau:

1. Mtrc thu phi cong chimg hop dong, giao dich duge xac dinh theo gid tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich:

a) Murc thu phi d6i v6i viée cong ching cac hop dong, giao dich sau day
duoc tinh nhu sau:

al) Cong chimg hop ddng chuyén nhuong, ting, cho, chia, tich, nhap, doi,
gop von bang quyén str dung dat: tinh trén gia tri quyén st dung dt.

a2) Cong chung hop dong chuyén nhugng, tang, cho, chia tach, nhap, d6i,
gop von bang quyén st dung dat cO tai san gan 11en v6i dit bao gdm nha &, cong
trmh xay dung trén dat: tinh trén tong gia tri quyén sir dung dat va gia tri tai san
gan lién voi dat, gia tri nha o, cong trinh xay dung trén dat.

a3) Cong chimg hop dong mua ban, ting cho tai san khac, gop von bang tai
san khac: tinh trén gid tri tai san.

a4) Cong chung van ban thoa thuin phan chia di sdn, van ban khai nhan di
san: tinh trén gia tri di san.

a5) Cong chung hop déng vay tién: tinh trén gié tri khoén vay.

a6) Cong chimg hop dong thé chap tai san, cAm co tai san: tinh trén gia tri
tai san; trudng hop trong hop dong thé chap tai san, cam cb tai san co ghi gia tri
khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay.

a7) Cong ching hop déng‘kinh té, thuong mai, dau tu, kinh doanh: tinh trén
gia tri tai san hoac gia tri hop dong, giao dich.

STT Gia tri tai san _ Mikc thu
hodc gia tri hgp dong, giao dich (dong/truong hop)
1 | Dudi 50 tri€u dong 50 nghin

2 | T 50 triéu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop

3 | Tr trén 100 triéu dong dén 01 ty dong ddng. giao dich

- ‘ 01 trigu dong + 0,06% ctia phan gid
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty dong tri tai san hoac gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 01 ty dong

- ‘ 2,2 triéu dong + 0,05% cia phan
5 | Tur trén 03 ty dong dén 05 ty dong gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 03 ty dong

- ‘ 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 05 ty dong








Tur trén 10 ty dong dén 100 ty dong

5,2 trigu dong + 0,03% cua phan
gia tri tai san hodc gia tri hgp dong,
giao dich vugt qua 10 ty dong.

Trén 100 ty dong

32,2 triéu dong + 0,02% cua phan
gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 100 ty dong
(mic thu t6i da 1a 70 triéu
dong/trudng hop).

b) Mirc thu phi di v6i viéc cong chimg hop dong thué quyén st dung dat;
thué nha &; thué, thué lai tai san:

STT Gia tri tai san hoac gia tri hop dong, . Miic thu
giao dich (tong so tién thué) (dong/truong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin
Tur 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 80 nghin
3 | Tu trén 100 triéu déng dén 01 ty déng g;(»)pgod/(éngg flgtigotgilckslan hodc gid tri
800 nghin dong + 0,06% ctia phan
4 | Turtrén 01 ty dong dén 03 ty dong gid trj tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 01 ty dong
02 triéu dong + 0,05% cua phan
5 | Turtrén 03 ty dong dén 05 ty ddng | gia tri tai san hodc gia tri hop ddng,
giao dich vuot qua 03 ty dong
03 triéu dong + 0,04% cua phan
6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty ddng | gia tri tai san hodc gi4 tri hop dong,
giao dich vuot qua 05 ty dong
05 triéu dong + 0,03% cua phan
7 | Tir trén 10 ty ddng gié tri tai san hodc gia tri hop dong,

giao dich vuot qua 10 ty dong (mirc
thu t01 da 1a 8 tri¢u dong/truong hop)

¢) Mtc thu phi dbi véi viéc cong chimg hop ddng mua ban tai san ddu gia
(tinh trén gia tri tai san) dugc tinh nhu sau:

cr e exe o Mirc thu

STT Gia tri tai san (@ 5ng Jtreong hop)
1 | Duéi 5 ty dong 100 nghin
2 | T 5 ty dong dén dudi 20 ty dong 300 nghin
3 | Trén 20 ty dong 500 nghin

d) Bdi véi cac hop dong, giao dich vé& quyén str dung dat, tai san co gia quy
dinh ctuia co quan Nha nude c6 tham quyén thi gid tr1 quyén sir dung dat, gia tri tai
san tinh phi cong chirng dugc xac dinh theo thoa thudn cua cac bén trong hgp








dong, giao dich d6; trudng hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon
mirc gia do co quan Nha nudc c6 thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém
cong churng thi gia tri tinh phi cong chirng tinh nhu sau:

Gié tri quyén str dung dat, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién tich dat,
sd luong tai san ghi trong hop ddng, giao dich (x) Gia dat, gia tai san do co quan
Nha nude c6 thim quyén quy dinh.

2. Mirc phi dbi véi viée cong ching hop ddng, giao dich khong theo gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich:

« on Mirc thu
STT Loaivige (dong/trieong hop)

1 Cf)ng chq?g hop dong chuyén d6i quyén st dung dat 40 nghin

nong nghiép
2 | Cong ching hop dong bao lanh 100 nghin
3 | Cong chiing hO’p dong t uy quyén 50 nghin
4 | Cong ching gidy uy quyen 20 nghin

Cong ching Vle;c?sua?dm, bd sung hop dong, giao dich 40 nghin
5 (truong hop swa doi, bo sung tang gia tri tai san hodc gia tri

hop dong, giao dich thi ap dung murc thu twong ing voi phan

ting tai diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 4 Théng tw nay)
6 | Cong chimg viéc hity bo hop dong, giao dich 25 nghin
7 | Cong chiing di chic 50 nghin
8 | Cong ching van ban tir chdi nhan di san 20 nghin
9 | Cac cong viéc cong ching hop dong, giao dich khac 40 nghin

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: céng ching vién cia to
chtrc hanh nghé céng chimg chi duoc cong ching hop dong, giao dich vé bét
dong san trong pham vi tinh, trir truong hop cong ching di chic, van ban tir chbi
nhan di san 1 bat dong san va vin ban ty quyén lién quan dén viéc thuc hién cac
quyén d6i voi bat dong san.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg sd 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chiing; phi
chung thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAim
dinh diéu kién hoat dong van phong cong ching; 1€ phi cﬁp thé cong chiing vién.

3. Thui tuc cong chirng hop dong, giao dich do cong chirng vién soan
thao theo dé nghi cia nguoi yéu ciu cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

- C4 nhén, tO chic ndp hd so yéu cau céng chung tai té chirc hanh nghé
cong chung.







- Nguoi yéu cau cong chirg néu ndi dung, y dinh giao két hop dong, giao dich.

- Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cong chung. Trudng hop ho so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh
ctia phép luat thi thy 1y, ghi vao s6 cong ching.

- Cong chung vién hudng dan ngudi yéu cau cong ching tuan tha dung cac
quy dinh vé€ thu tyc cong ching va cac quy dinh phap luét c6 lién quan dén viéc
thue hién hop ddng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu cau cong ching hiéu rd
quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia ho, ¥ nghia va hau qua phép 1y cua viéc
tham gia hop déng, giao dich.

- Trong truong hop cb cin ct cho ring trong hd so yéu ciu céng ching cd
van dé chua rd, viéc giao két hop dong, giao dich c6 ddu hiéu bi de doa, cudng
ép, ¢ sy nghi ngd vé nang lyc hanh vi dan sy cta nguoi yéu cau cong chung
hoic dbi tuong ciia hop dong, giao dich chua duoc mod ta cu thé thi cong ching
vién dé nghi nguoi yéu cau cong ching lam rd hodc theo dé nghi cua ngudi yéu
cau coéng chimg, cong ching vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh;
truong hop khong 1am rd duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong ching.

- Truong hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop ddong, giao dich 1a xac thyc,
khong vi pham phap luat, khong trai dao dic xa hdi thi cong chung vién soan
thao hop dong, giao dich.

- Nguoi yéu ciu cong chimg tu doc du thao hop dong, giao dich hoic cong
chtng vién doc cho ngudi yéu ciu cong ching nghe. Truong hop nguoi yéu cau
cong ching déng ¥ toan bo ndi dung trong du thao hop ddng, giao dich thi ky vao
timg trang cua hop dong, giao dich. Cong ching vién yéu céu nguoi yéu cau
cong chung xudt trinh ban chinh cua cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 41
Luat Cong chimg dé ddi chiéu trude khi ghi 161 chimg, k¥ vao ting trang ctia hop
ddng, giao dich.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong ching.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching.

- Ban sao giéy to tuy than cta ngu(‘)’i yéu cau c()ng ching.

- Ban sao gidy chiing nhian quyén sé hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
td thay thé duoc phap luat quy dinh dbi v6i tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san do.

- Ban sao gidy to khac co lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co.

Béan sao néu trén la ban chup, ban in hodac ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khéng qua 02 ngay lam viéc;
d6i v6i hop dong, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg cé thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.







e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chirc.

g) Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong chimng.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chitc hanh nghé cong chimng.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: vin ban cong ching.

k) Lé phi (néu c6): theo quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay
11 thang 11 ndm 2016 cua Bo Tai chinh; cu thé:

1. Mtic thu phi cdng ching hop ddng, giao dich duoc xac dinh theo gia tri
tai san hoac gia tri hop dong, giao dich:

a) Murc thu phi d6i v6i viée cong ching cac hop dong, giao dich sau day
duogc tinh nhu sau:

al) Cong ching hop dong chuyén nhuong, tang, cho, chia, tach, nhép, d6i,
gbp von bang quyén su dung dat: tinh trén gia tri quyén st dung dat.

a2) Cong ching hop dong chuyén nhu:ong, tang, cho, chia tach nhap, doi,
gop von bang quyén st dung dit cO tai san gan 11én v6i dit bao gdm nha &, cong
trinh xay dyng trén dat: tinh trén tong gia tri quyén s dung dat va gia tri tai san
gan lién voi dat, gid tri nha ¢, cong trinh xay dung trén dat.

a3) Cong chimg hop dong mua ban, ting cho tai san khac, gop von bang tai
san khac: tinh trén gid tri tai san.

a4) Cong chung van ban thoa thuin phan chia di sadn, van ban khai nhan di
san: tinh trén gia tri di san.

a5) Cong ching hop dong vay tién: tinh trén gi tri khoan vay.

a6) Cong chimg hop dong thé chép tai san, cam cd tai san: tinh trén gia tri
tai san; trudng hop trong hop dong thé chap tai san, cam cb tai san co ghi gia tri
khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay.

a7) Cong ching hop ddng‘kinh té, thvong mai, dau tu, kinh doanh: tinh trén
gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

STT Gia trj tai san hoac gia tri . Mikc thu
hop dong, giao dich (dong/truong hop)
1 | Du6i1 50 tri¢u dong 50 nghin

2 | Twr 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

3 Tu trén 100 triéu dong dén 01 ty | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop
dong dong, giao dich

o ‘ 01 triéu dong + 0,06% ctia phan gia
4 | Turtrén 01 ty dong dén 03 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 01 ty dong

- ‘ 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong | tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao
dich vuot qua 03 ty dong

o ‘ 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong | tri tai san hodc gid tri hop dong, giao
dich vuot qua 05 ty dong








5,2 tri¢u dong + 0,03% cuia phan gid

7 | Turtrén 10 ty dong dén 100 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 10 ty dong.
32,2 trigu dong + 0,02% cua phan gia
8 | Trén 100 ty ddng tr1 tai san hodc gia tri hgp dong, giao

dich vuot qua 100 ty dong (murc thu
to1 da la 70 tri¢u dong/trudng hop).

b) Mitc thu phi ddi v6i viéc cong chimg hop dong thué quyén st dung dat;
thué nha &; thué, thué lai tai san:

STT

Gia tri tai san hoic gia tri hop dong,
giao dich (tong so tién thué)

_ Mikc thu
(dong/trivong hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin
Tur 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 80 nghin
3 | Tirtrén 100 triéu ddng dén 01 ty dong ggfgf’g%’;i t;;fll san hodc gid tri hop
800 nghin dong + 0,06% cta phan
4 | Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 01 ty dong
02 triéu dong + 0,05% cua phan gia
5 | Turtrén 03 ty ddng dén 05 ty ddng | tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 03 ty dong
03 triéu dong + 0,04% cua phan gia
6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty ddng | tri tai san hodc gia trj hop dong,
giao dich vuot qua 05 ty dong
05 triéu dong + 0,03% cua phan gia
7 | Tir trén 10 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong, giao

dich vuot qua 10 ty doéng (muc thu

t6i da 1a 8 triéu dong/trudng hop)

¢) Mic thu phi d6i vi viée cong chimg hop dong mua ban tai san dau gia
(tinh trén gia tri tai san) dugc tinh nhu sau:

STT Gia tri tai san Mikc thu (dong/trieong hop)
1 | Duéi 5 ty dong 100 nghin
2 | T 5 ty dong dén dudi 20 ty dong 300 nghin
3 | Trén 20 ty dong 500 nghin

d) Bdi véi cac hop dong, giao dich vé& quyén str dung dat, tai san co gia quy
dinh ciia co quan Nha nude c6 thim quyén thi gia tri quyén st dung dat, gia tri tai
san tinh phi cong chimg dugc xac dinh theo thoa thuan cua cac bén trong hop
dong, giao dich d6; trudng hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon
mirc gia do co quan Nha nudc c6 thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém
cong ching thi gid tri tinh phi cong ching tinh nhu sau:








Gia tr1 quyén st dung dat, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién tich dat,
sd luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gia tai san do co quan
Nha nuée c6 thim quyén quy dinh.

2. Mirc phi ddi voi viée cong chimg hop dong, giao dich khong theo gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich:

« on Mirc thu
STT Loai vige (dong/trieong hop)

1 Cf)ng Chl:_l"r\lg hop dong chuyén doi quyén st dung dat 40 nghin

nong nghiép
2 | Cong ching hop déng bao lanh 100 nghin
3 | Cong chiing h0’p dong t uy quyén 50 nghin
4 | Cong ching gidy uy quyen 20 nghin

Cong chung Vlccvsu’a?dm, bd sung hop dong, giao dich 40 nghin
5 (truong hop swa doi, bo sung tang gia tri tai san hodc gid tri

hop dong, giao dich thi dp dung mitc thu twong ung voi

phan tang tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 4 Thong tw nay)
6 | Cong chimg viéc hiy bé hop dong, giao dich 25 nghin
7 | Cong chirng di chuic 50 nghin
8 | Cong ching van ban tir chdi nhan di san 20 nghin
9 | Cac cong viéc cong ching hop dong, giao dich khac 40 nghin

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Cong chimg
vién cua t6 chtrc hanh nghé cong ching chi duoc cong chimg hop dong, giao dich
vé bat dong san trong pham vi tinh, tror truong hop cong chimg di chic, van ban
tir chdi nhan disanla bat dong san va vin ban uy quyén lién quan dén viéc thuc
hién cac quyén d6i voi bat dong san.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong ching; phi
chtng thuc; phi thAim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dong van phong cong ching; 1€ phi cﬁp thé cong chiing vién.

4. Thii tuc cong chirng viéc sira d6i, bd sung, hity bo hop dong, giao dich

a) Trinh ty thuc hién:

- C4 nhén, tO chic ndp hd so yéu cau céng chung tai té chirc hanh nghé
cong chung.

- Viéc cong ching sira doi, bo sung, hiy bo hop ddng, giao dich dd duogc
cong chirng duoc thuc hién tai t6 chirc hanh nghé cong ching da thuc hién viéc
cong chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Trudng hop to chirc hanh nghé
cong chung da thuc hién viéc cong ching chdm dat hoat dong, chuyén doi,







chuyén nhuong hodc giai thé thi cong chimg vién cua t6 chirc hanh nghé cong
chtng dang luu trir hd so cong chimg thuc hién viée stra d6i, bo sung, hity bo hop
dong, giao dich.

- Thu tyc cong chimg viée sira d6i, bd sung, hity bo hop dong, giao dich da
dugc cong ching dugc thue hién nhu thi tuc cong ching hop dong, giao dich.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong chimng.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong chung.

- Du thao stra ddi, b sung hop dong, giao dich (néu c6).

- Ban sao giﬁy to tuy than.

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy
to thay thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén so hitu, quyén sir dung, trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san do.

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai cé.

Béan sao néu trén la ban chup, ban in hoac ban danh may c¢6 ndi dung dﬁy du,
chinh x&c nhu ban chinh va khong phai chiing thuc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i voi hop dong, giao dich c6 ndi dung phtc tap thi thoi han cong chimg cé thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, td churc.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: to chtrc hanh nghé céng chimg.

h) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: t6 chtrc hanh nghé céng chimg.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban cong chung.

k) Lé phi: theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang
11 ndm 2016 ctia Bo Tai chinh; cu thé:

Mire thu phi cong ching viéc huy bo hop dong, giao dich la 25.000 ddng;
mirc thu phi céng ching viéc stra d6i, bo sung hop ddng, giao dich 1a 40.000
ddng. Doi voi vibe stra ddi, bd sung tang gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich thi &p dung muc thu nhu sau:

1. Mtrc thu phi d6i v6i viéc cong ching cac hop dong, giao dich sau day
duogc tinh nhu sau:

- Cong chung hop dong chuyén nhugng, tang, cho, chia, tach, nhap, d6i, gop
von bang quyén str dung dat: tinh trén gia tri quyén st dung dit.

- Cong ching hop dong chuyén nhuong, tang, cho, chia tach, nhap, d6i, gop
von bang quyén sir dung dat cO tai san gan hen v6i dat bao gdm nha o, cong trinh
xay dung trén dat: tinh trén tong gia tri quyén st dung dat va gia tri tai san gan
lién v&i dat, gid tri nha o, cong trinh xay dung trén dat.

- Cong chimg hop déng mua ban, ting cho tai san khac, gop von bang tai
san khéc: tinh trén gia tri tai san.







- Cong chirng van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhén di san:
tinh trén gia tr1 di san.

- Cong chig hop ddng vay tién: tinh trén gia tri khoan vay.

- Cong ching hop dong thé chap tai san, cam cd tai san: tinh trén gia tri tai

san; truong hop trong hop dong thé chip tai san, cAm cb tai san ¢ ghi gia tri
khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay.

- Cong chung hop déng kinh té, thuong mai, dau tu, kinh doanh: tinh trén

gid tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich.

STT Gia tri tz‘tj san _ Mikc thu
hoac gia tri hgp dong, giao dich (dong/trivong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin
2 | Tur 50 triéu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 01 ty dong 0’;1% sla trl _ta1 san hodc gia tri hop
dong, giao dich
01 triéu dong + 0,06% ctia phan gia
4 | Turtrén 01 ty ddng dén 03 ty dong trj tai san hodc gia trj hop dong,
giao dich vuot qua 01 ty dong
2,2 triéu dong + 0,05% ctia phan gia
5 | Turtrén 03 ty ddng dén 05 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 03 ty dong
3,2 triéu dong + 0,04% cuia phan gia
6 | Tirtrén 05 ty ddng dén 10 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 05 ty dong
5,2 triéu dong + 0,03% clia phan gia
7 | Tur trén 10 ty dong dén 100 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop ddng,
giao dich vuot qua 10 ty dong.
32,2 triéu dong + 0,02% ciia phan
n ) 32 14 tr1 tai san hodc gia tri hop dong,
8 | Tren 100 ty dong giao dich vuot qué 100 ty dong (mfc
thu t6i da la 70 triéu dong/triong hop).

thué nha &; thué, thué lai tai san:

2. Mt thu phi d6i v6i viée cong ching hop dong thué quyén sir dung dit;

STT Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, _ Mikc thu
giao dich (tong so tién thué) (dong/triong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40 nghin
Tur 50 tridéu dong dén 100 triéu dong | 80 nghin

3 | Tirtrén 100 trigu ddng dén 01 ty ddng | %0870 814 trl tai san hodc gid tri hop
dong, giao dich
800 nghin dong + 0,06% cua phan

4 | Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong | gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vuot qua 01 ty dong








o ‘ 02 triéu dong + 0,05% cuia phan gia
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 03 ty dong

o ‘ 03 triéu dong + 0,04% cuia phan gia
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tr1 tai san hoac gia tri hgp dong, giao
dich vuot qua 05 ty dong

05 triéu dong + 0,03% cuia phan gia
tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 10 ty ddng (mitc thu
t6i da la 8 triéu dong/truong hop)

7 | Turtrén 10 ty dong

3. Murc thu phi dbi véi viéc cong chirng hop déng mua ban tai san ddu gia
(tinh trén gia tri tai san) dugc tinh nhu sau:

STT Gia tri tai san Mikc thu (dong/trieong hop)
1 | Duéi 5 ty dong 100 nghin
2 | T 5 ty dong dén dudi 20 ty dong 300 nghin
3 | Trén 20 ty dong 500 nghin

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Viéc cong chimg stra d6i, bd sung, hiy bo hop dong, giao dich di dugc
cong chirng chi duogc thuc hién khi c6 su thoéa thuin, cam két bﬁng van ban cua
tat ca nhitng ngudi di tham gia hop dong, giao dich do.

- Viéc cong chimg stra d6i, bd sung, hiy bé hop dong, giao dich di dugc
cong chirng dugc thuc hién tai t6 chirc hanh nghé cong chirng da thuc hién viéc
cong ching d6 va do cong ching vién tién hanh. Trudng hop t chitc hanh nghé
cong chung da thyc hién viéc cong ching chdm dat hoat dong, chuyén doi,
chuyén nhuong hodc giai thé thi cong chimg vién cua t6 chirc hanh nghé cong
ching dang luu triv hd so cong chung thuc hién viéc stra ddi, bd sung, huy bo hop
ddng, giao dich.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chirng sd 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chiing; phi
chung thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAim
dinh diéu kién hoat dong van phong cong ching; 1€ phi cﬁp thé cong chiing vién.

5. Thii tuc cong chirng hop dong thé chap bat dong sin

a) Trinh tu thuc hién:

- C4 nhén, t0 chic ndp hd so yéu cau céng chung tai té chirc hanh nghé
cong chung.







- Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cong ching. Trudng hop hod so yéu cau cong ching day du, phu hop voi quy dinh
ctia phap luat thi thy 1y, ghi vao s6 cong chimng.

- Cong ching vién hudng dan ngudi yéu cau cong chimg tuin tha dung cac
quy dinh vé thu tyc cong ching va cac quy dinh phap luét c6 lién quan dén viée
thue hién hop dong; giai thich cho ngudi yéu cau cong ching hiéu rd quyén,
nghia vu va lgi ich hop phap cua ho, y nghia va hau qua phap ly cua viéc tham
gia hop dong;

- Trong truong hop cb cin ctr cho ring trong hd so yéu ciu céng ching cd
van dé chua 1, viéc giao két hop dong c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, cO su
nghi ngo vé nang lyc hanh vi dan sy cua nguoi yéu cau coéng chimg hodc dbi
tugng cua hop dong, giao dich chua duoc mo ta cu thé thi cong ching vién dé
nghi nguoi yéu cau cong chirng lam 16 hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong
chtng, cong chimg vién tién hanh xdc minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop
khong 1am rd duoc thi c6 quyén tir chdi cong ching.

- Trudng hop nodi dung, ¥ dinh giao két hop dong 1 xac thuc, khong vi pham
phap luat, khong trai dao dtrc xa hoi thi cong chimg vién soan thao hop dong;

- Trudng hop hop dong duoc soan thao sin, cong ching vién kiém tra du
thao hop ddng; néu trong du thao hop dong c¢6 diéu khoan vi pham phap ludt, trai
dao duc xa hoi, ddi twong ciia hop dong khong phu hgp voi thuc té thi cong
ching vién phai chi r6 cho nguoi yéu cau cong ching dé sta chira. Truong hop
nguoi yéu cau cong ching khong stra chira thi cong ching vién cd quyén tir chdi
cong chung.

- Nguoi yéu cau cong ching tu doc lai dy thao hop d6ng hodc cong ching
vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi ctia nguoi yéu cau
cong chimg. Truong hop nguoi yéu cau cong ching dong y toan b ndi dung
trong du thao hop dong thi ky vao tung trang cua hop dong. Cong chung vién
yéu cau ngudi yéu cau cong chimg xuét trinh ban chinh cia cac gidy to dé dbi
chiéu trude khi ghi 101 ching, k¥ vao timg trang cua hop dong.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hd so tai to chic hanh nghé cong ching

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong chung.

- Ban sao giéy to tuy than cua ngu(‘)’i yéu cau cong ching.

- Ban sao gidy chimg nhan quyén sé hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy
td thay thé duoc phap luat quy dinh dbi v6i tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san do.

- Du thao hop dong thé chap bat dong san (néu cb).

- Ban sao gidy to khac co lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat
quy dinh phai co.

Béan sao néu trén la ban chup, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung dﬁy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.







d) Sd lugng hd so: 01 bd
@) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngiy lam viéce;

doi véi hop dong, giao dich ¢6 ndi1 dung phire tap thi thoi han cong chirng c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chirc.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: to chtrc hanh nghé céng chimg.

h) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong chirng.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vén ban cong ching.

k) L¢ phi: theo quy dinh cua Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang
11 ndm 2016 cta Bo Tai chinh; cu thé: mirc phi cong ching hop dong thé chap
tai san (tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop dong thé chip tai san c6 ghi
gia tri khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay):

STT Gia tri tai san _ Mikc thu
hoac gia tri hgp dong, giao dich (dong/trivong hop)
1 | Du6i1 50 tri¢u dong 50 nghin

2 | Twr 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

0,1% gia tr1 tai sdn hoac gia tri hop

3 | Turtrén 100 triéu dong dén 01 ty dong dong, giao dich

- ‘ 01 trigu dong + 0,06% cta phan gia
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 01 ty dong

- ‘ 2,2 trigu dong + 0,05% cua phan gia
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 03 ty dong

- ‘ 3,2 tridu dong + 0,04% cuia phan gia
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tr1 tai san hoac gia tr1 hop dong,
giao dich vugt qua 05 ty dong

- ‘ 5,2 triéu dong + 0,03% ctia phan gia
7 | Tu trén 10 ty dong dén 100 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 10 ty dong.

32,2 triéu dong + 0,02% cua phan gia
tri tai san hodc gid tri hop dong, giao
dich vuot qua 100 ty dong (mikc thu
t6i da la 70 triéu dong/truong hop)

8 | Trén 100 ty dong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

- Viéc cong chung hop déng thé chﬁp bét dong san phai dugc thuc hién tai
t6 chirc hanh nghé cong chimg co tru sé tai tinh noi c6 bat dong san.

- Truong hop mat bét dong san da duoc thé chﬁp dé bao dam thuc hién mot
nghia vu va hop dong thé chap di duoc cong chimg ma sau d6 dugc tiép tuc thé
chap dé bao dam cho mot nghia vy khac trong pham vi phap luat cho phep thi cac
hop ddng thé chap tiép theo phai duoc cong ching tai t6 chirc hanh nghé cong







ching da cong ching hop dong thé chap lan dau. Trudng hop to chirc hanh nghé
cong chung da thuc hién viéc cong chimg chim dat hoat dong, chuyén doi,
chuyén nhuong hodc giai thé thi cong chimg vién ciia to chirc hanh nghé cong
ching dang Iuu trir hd so cong chimg hop dong thé chap tiép theo do.

m) Mau don, miu to khai: khong quy dinh.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong ching; phi
chtng thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAim
dinh diéu kién hoat dong van phong cong ching; 1€ phi cﬁp thé cong chiing vién.

6. Thi tuc cong chirng di chic

a) Trinh ty thuc hién:

- C4 nhan ndp hd so yéu cau cong chimg tai to chirc hanh nghé cong chimg.

- Nguoi 1ap di chic phai ty minh yéu cau céng chimg di chuc, khong uy
quyén cho ngudi khic yéu cau cong chimg di chuc.

- Truong hop céng chimg vién nghi ngd nguoi lap di chiic bi bénh tim than
hodc mic bénh khac ma khong thé nhan thire va lam chu duogc hanh vi cia minh
hoac ¢6 can cu cho r@fmg viéc 1ap di chuc cé d4u hiéu bi Itra ddi, de doa hoic
cudng ép thi cong ching vién dé nghi ngudi lap di chuc 1am 13, truong hop
khong 1am r& duoc thi ¢6 quyén tir chdi cong chimg di chiic do.

Truong hop tinh mang ngudi 1ap di chiic bi de doa thi nguoi yéu cu cong
ching khong phai xut trinh ddy du gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 40 cia
Luat Cong chung nhung phai ghi rd trong van ban cong chung.

- Di chuc di duoc cong chimg nhung sau d6 ngudi 1ap di chac mudn sira
d6i, bd sung, thay thé, hity b6 mot phan hoic toan bd di chuc thi c6 thé yéu cau
bat ky cong chirng vién nao coéng ching viéc stra doi, bd sung, thay thé hodc hity
b6 d6. Truong hop di chiic trude d6 dang duoc luu giit tai mot té chirc hanh nghé
cong chimg thi nguoi lap di chac phai thong bao cho td chirc hanh nghé cong
chtng dang luwu giit di chuc biét viée stra d6i, bo sung, thay thé, hity bé di chuc do.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong ching.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong chung.

- Du thao di chtc (néu c6).

- Ban sao giéy to tuy than.

- Ban sao gidy chimg nhan quyén sé hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy
td thay thé duoc phap luat quy dinh dbi v4i tai san ma phap luat quy dinh phai
dang ky quyén so hitu, quyén sir dung, trong truong hop di chic 1ién quan dén tai
san do.

- Ban sao gidy to khéc c6 lién quan dén di chic ma phap luat quy dinh phai c6.







Ban sao néu trén 13 ban chup, ban in hodc ban danh may c6 ndi dung day du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chirng thuc.

d) Sé lwong hod so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i voi hop dong, giao dich c6 ndi dung phtc tap thi thoi han cong chimg cé thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

e) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: to chtrc hanh nghé céng chimg.

h) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong chirng.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban cong chung.

k) L¢ phi (néu co): phi cong chimg di chuc 13 50.000 dong theo quy dinh cua
Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua BJ Tai chinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): ngudi lap di
chuc phai ty minh yéu cau cong ching di chuc, khong ty quyén cho nguoi khic
yéu cau cong chirng di chuc.

m) Mau don, miu to khai: khong quy dinh.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chirng; phi
chung thue; phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh ngh€ cong chimg; phi tham
dinh di€u kién hoat dong van phong cong chirng; 1€ phi cap thé cong chiing vién.

7. Thi tuc cong chirng van ban théa thuan phan chia di san

a) Trinh tu thuc hién:

- C4 nhén, t0 chic ndp hd so yéu cau céng ching tai té chirc hanh nghé
cong chung.

- Nhitng ngudi thira ké theo phap luat hodc theo di chiic ma trong di chic
khong xac dinh ré phan di san duoc hudng cua timg ngudi thi co quyén yéu ciu
cong chung van ban thda thuén phan chia di san.

Trong vin ban thoa thuin phan chia di san, nguodi duoc hudng di san co thé
tang cho toan bd hodc mot phﬁn di san ma minh dugc hudng cho nguoi thira ké
khac.

- Cong ching vién phai klem tra dé xac dinh nguoi dé lai di san dung la
nguoi co quyén st dung dat, quyén so hiru tai san va nhimg nguoi yéu cau cong
ching dung 1a nguoi duge huong di san; néu thiy chua rd hodc ¢6 cin cir cho
rang viéc dé lai di san va huong di san la khong dung phap luat thi tur chdi yéu
cau cong ching hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong ching, cong ching
vién tién hanh x4ac minh hoic yeu cau giam dinh.

- Trudng hop hd so yéu ciu céng ching day du, phu hop v6i quy dinh cia
phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg.







- T6 chirc hanh nghé cong ching co trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong
chirng van ban thoa thuan phan chia di san trudce khi thuc hién viéc cong ching.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong chimng.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching.

- Du thao vin ban thoa thuin phén chia di san (néu co).

- Ban sao gidy to tuy than.

- Truong hop di san la quyén sir dung dat hogc tai san phap luat quy dinh
phai dang ky quyén so hitu thi trong hd so yéu ciu cong ching phai co gidy to
chirng minh quyén st dung dat, quyén so hitu tai san ctia ngudi dé la1 di san do.

- Trudng hop thira ké theo phap luat, thi trong hd so yéu cau cong ching
phai c6 gidy to chimg minh quan hé gitta nguoi dé lai di san va nguoi dugc
huong di san theo quy dinh cua phap luat vé thira ké. Truong hop thira ké theo di
chuc, trong hé so yeu cau cong ching pha1 c6 ban sao di chuc.

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén van ban thoa thudn ma phap luat quy
dinh phai co.

Béan sao néu trén la ban chup, ban in hoac ban danh may c¢6 ndi dung dﬁy du,
chinh x&c nhu ban chinh va khong phai chiing thuc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i v&i hop dong, giao dich c6 ndi dung phtc tap thi thoi han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khong quéa 10 ngay lam viéc (khong ké thoi gian niém yét).

e. bi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, t6 churc.

g) Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong ching.

h) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: t6 chtrc hanh nghé céng chimg.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: vin ban cong ching

k) Lé phi (néu co): theo quy dinh ctua Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay
11 thang 11 nam 2016 ctia B Tai chinh; cu thé: mic phi cong chimg vin ban
thoa thuan phan chia di san (tinh trén gid tri di san):

STT Gia tri tai san _ Murc thu
hoac gia tri hgp dong, giao dich (dong/trieong hop)
1 | Du61 50 triéu dong 50 nghin

Tur 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

0,1% gia tr1 tai sdn hoac gia tri hop

3 | Tirtrén 100 triéu dong dén 01 ty dong dong, giao dich

- ‘ 01 trigu dong + 0,06% cta phan gia
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 01 ty dong

, ‘ 2,2 trigu dong + 0,05% cua phan gia
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 03 ty dong








o ‘ 3,2 tridu dong + 0,04% cuia phan gia
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 05 ty dong

- ‘ 5,2 trigu dong + 0,03% ctia phan gia
7 | Tu trén 10 ty dong dén 100 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 10 ty dong.

32,2 triéu dong + 0,02% cua phan gia
tri tai san hodc gid tri hop dong, giao
dich vuot qua 100 ty dong (mikc thu
t6i da la 70 triéu dong/triong hop)

8 | Trén 100 ty dong

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): t6 chirc hanh
nghé cong ching c6 trach nhiém niém yét viéc thu Iy cong chimg van ban thoa
thudn phan chia di san trude khi thye hién viéc cong chiing

m) Mau don, miu to khai: khong quy dinh.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cong ching; phi
chtng thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dong van phong cong ching; 1€ phi cﬁp thé cong chiing vién.

8. Thi tuc cong chirng van ban khai nhan di san

a) Trinh ty thuc hién:

- C4 nhén, t6 chic ndp hd so yéu cau céng chung tai té chirc hanh nghé
cong chirng.

- Nguoi duy nhat dugce hudng di san theo phap luat hodc nhirng nguoi cung
dugc huong di sdn theo phap luat nhung thoa thuan khong phan chia di san do co
quyén yéu cau cong chirng van ban khai nhan di san.

- Cong chu:ng vién phal klem tra dé xac dinh nguoi dé lai di san dung la
ngudi co quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san va nhimg nguoi yéu cau cong
ching dung 1a nguoi duge hudng di san; néu thiy chua r& hodc c¢6 cin c&t cho
rang viéc dé lai di san va huong di san la khong ding phap luat thi tu chdi yéu
cau cong ching hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong ching, cong chung
vién tién hanh xac minh hodc yeu cau giam dinh.

- Trudng hop hd so yéu ciu céng ching day du, phu hop v6i quy dinh cia
phap luat thi thy 1y, ghi vao s cong chimng.

- T6 chic hanh nghé céng chimg co trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong
chirng van ban khai nhan di san trudc khi thuc hién viéc cong chung.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong ching.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching.







- Du thao vin ban khai nhdn di san (néu c6).

- Ban sao giéiy to tuy than.

- Ban sao gidy chimg nhin quyén sé hitu, quyén str dung hodc ban sao gidy
td thay thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh _phai
ding ky quyén so hitu, quyén st dung, trong truong hop di chic 1ién quan dén tai
san do.

- Gidy to chtrng minh quan hé gitra ngudi dé lai di san va ngudi dugce hudng
di san theo quy dinh ctia phap luat vé thira ké.

Béan sao n€u trén la ban chup, ban in, ban danh may hoac ban danh may vi
tinh nhung phai c6 ndi dung day du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai ¢o
chtng thuc; khi ndp ban sao thi phai xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i voi hop dong, giao dich c6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khong quéa 10 ngay lam viéc (khong ké thoi gian niém yét).

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, t churc.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong chimng.

h) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: t6 chtrc hanh nghé céng chimg.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban cong chung.

k) Lé phi (néu co): theo quy dinh cua Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay
11 thang 11 nam 2016 cta B Tai chinh; cu thé: mirc phi cong chirng van ban
khai nhén di san (tinh trén gia tri di san):

STT Gia tri tai san _ Mikc thu
hoac gia tri hgp dong, giao dich (dong/trivong hop)
1 | Du61 50 triéu dong 50 nghin

2 | Twr 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

0,1% gia tr1 tai sdn hoac gia tri hop

3 | Turtrén 100 triéu dong dén 01 ty dong ddng. giao dich

- ‘ 01 trigu dong + 0,06% cua phan gia
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 01 ty dong

- ‘ 2,2 trigu dong + 0,05% cua phan gia
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tr1 tai san hoac gia tr1i hop dong,
giao dich vugt qua 03 ty dong

- ‘ 3,2 trigu dong + 0,04% cuia phan gia
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 05 ty dong

o ‘ 5,2 trigu dong + 0,03% ctia phan gia
7 | Tu trén 10 ty dong dén 100 ty dong | tri tai san hodc gia tri hop dong,
giao dich vugt qua 10 ty dong.

8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% cua phan gia








tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 100 ty dong (mic thu
toi da la 70 triéu dong/truong hop)

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): t6 chirc hanh
nghé cong ching c6 trach nhiém niém yét viéc thu Iy cong chimg van ban thoa
thuan phan chia di san trude khi thue hién viéc cong chung.

m) Mau don, miu to khai: khong quy dinh.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi cong chiing; phi
chtng thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAim
dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cip thé cong chimg vién.

9. Thii tuc cong chirng viin ban tir chdi nhén di san

a) Trinh tu thuc hién:

- C4 nhén, t0 chic ndp hd so yéu cau céng chung tai té chirc hanh nghé
cong chung.

- Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau céng chimg day du, phu hop véi quy dinh
ctia phép luat thi thy 1y, ghi vao s6 cong ching.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong ching.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching.

- Du thao vin ban tir chdi nhan di san (néu co).

- Ban sao gidy to tiy than.

- Ban sao di chuc trong truong hop thira ké theo di chiic hodc gidy td chimg
minh quan hé giira nguoi dé lai di san va nguoi yéu cau cong ching theo phap
luat vé thira ké.

- Giay ching tir hodc gidy to khac chiing minh nguoi dé lai di san di chét.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i v6i hop dong, giao dich c6 ndi dung phirc tap thi thoi han cong chimg c6 thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

e) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, td chrc.

g) Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong ching.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chitc hanh nghé cong chimng.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: vin ban cong ching.

k) Lé phi (néu c6): phi cong ching vin ban tir chdi nhan di san 13 20.000
ddng theo quy dinh ctia Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim
2016 cua B0 Tai chinh.







1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

m) Mau don, mau t& khai: khong quy dinh.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi cong chiing; phi
chung thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim
dinh diéu kién hoat dong van phong cong ching; 1€ phi oﬁp thé cong chiing vién.

10. Thi tuc cong chirng hop dong iy quyén

a) Trinh ty thuc hién:

- C4 nhén, tO chtc ndp hd so yéu cau céng chung tai té chirc hanh nghé
cong chirng.

- Cong chung vién tiép nhan hd so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cong chimg. Trudng hop hd so yéu cau cong chimg day du, phu hop véi quy dinh
ctia phép luat thi thy 1y, ghi vao s6 cong ching.

- Cong chung vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tuan tha dung cac
quy dinh v€ thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luét c¢6 lién quan dén viéc
thuc hién hop dong, giai thich rd quyén va nghia vu ctia cdc bén va hau qua phap
1y ctia viéc uy quyén do cho cac bén tham gia.

- Trong truong hop cb cin ¢t cho ring trong hd so yéu ciu céng ching cd
van dé chua rd, viéc giao két hop dong c6 diu hiéu bi de doa, cudng ép, cO su
nghi ngo vé nang lyc hanh vi dan sy cua nguoi yéu cau cong chimg hodc dbi
tuong cua hop dong, giao dich chua dugc mé ta cu thé thi cong chimg vién dé
nghi nguoi yéu cau cong chung lam r6 hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong
chtng, cong chimg vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; truong hop
khong 1am 18 duoc thi c6 quyén tir chdi cong ching.

- Trudng hop nodi dung, ¥ dinh giao két hop dong 1a xac thuc, khong vi pham
phap luat, khong trai dao dtrc xa hoi thi cong chiing vién soan thao hop dong.

- Trudng hop hop dong duoc soan thao sin, cong ching vién kiém tra du
thao hop dong; néu trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai
dao duc xa hoi, ddi tuong cua hop dong khong phu hgp voi thuc té thi cong
ching vién phai chi r6 cho nguoi yéu cau cong ching dé stra chira. Truong hop
nguoi yéu cau cong ching khong stra chira thi cong ching vién cd quyén tir chdi
cong chung.

- Nguoi yéu cau cong chung tu doc lai du thao hop ddng hodc cong ching
vién doc cho nguoi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi cta nguoi yéu cau
cong chimg. Truong hop nguoi yéu cau cong ching dong y toan by ndi dung
trong du thao hop dong thi ky vao tung trang cua hop ddng. Cong chung vién
yéu cdu ngudi yéu cau cong ching xuat trinh ban chinh cua cac gidy to dé d6i
chiéu trudc khi ghi 11 chimg, k¥ vao timg trang ctia hop dong.

- Trong truong hop bén ty quyén va bén duge ty quyén khong thé cing dén
mot t6 chirc hanh nghé cong ching thi bén Gy quyén yéu cau to chirc hanh nghé







cong ching noi ho cu tri cong chimg hop dong uy quyén; bén duoc uy quyen
yéu cau to chuc hanh nghé cong ching noi ho cu tri cong chimg tiép vao ban goc
hop ddng uy quyén ndy, hoan tat tha tuc cong chtg hop dong iy quyén.

b) Cach thirc thuc hién: ndp ho so tai to chirc hanh nghé cong chimng.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cong ching.

- Du thao hop dong ty quyén hodc gidy uy quyén (néu cb).

- Ban sao giﬁiy to tuy than cua ngux‘)ri yéu cau céng chig.

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
to thay thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai
ding ky quyén sé hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng lién quan dén
tai san do.

- Ban sao gidy to khac ¢ lién quan dén hop dong ma phap luat quy dinh
phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hodc ban danh may co6 ndi dung day du,
chinh x&c nhu ban chinh va khong phai chiing thuc.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc;
d6i voi hop dong, giao dich c6 ndi dung phuc tap thi thoi han cong chimg cé thé
kéo dai hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ca nhan, td chure.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: to chtrc hanh nghé céng chimg.

h) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: t6 chtrc hanh nghé céng chimg.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban cong chung.

k) Lé phi (néu c¢6): phi céng ching hop dong uy quyén 1a 50.000 ddng theo
quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ciia Bo
Tai chinh

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): khi cong chimng
hop dong (hodc gidy) uy quyén, cong ching vién cé trach nhiém kiém tra k§ ho
50, giai thich rd quyén va nghia vu ctia cic bén va hau qua phép 1y cia viéc uy
quyén d6 cho cac bén tham gia.

m) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

-Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cong ching; phi
chtng thyc; phi thAm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chtng; phi thim
dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 16 phi cip thé cong ching vién.

11. Thi tuc nhan luwu gitr di chic
a) Trinh ty thuc hién:
- Ca nhan ndp ho so yéu cau cong churng tai to chirc hanh nghé cong churng.







- Ngudi lap di chiic ¢ thé yéu cau té chire hanh nghé cong chimg nhan luu
gilt di chiuc cua minh. Khi nhan luvu gitt di chtc, cong ching vién phai niém
phong ban di chuc trudc mat ngudi 1ap di chic, ghi gidy nhan luwu giit va giao cho
nguoi 1ap di chuc.

- Pbi voi di chuc d3 duoc to chirc hanh nghe cong chung nhan luu git
nhung sau d6 to chirc nay chdm dut hoat dong, chuyen doi, chuyen nhugng hoac
giai thé thi truéc khi chdm dit hoat dong, chuyén d6i, chuyén nhuong hoic giai
thé, t chirc hanh nghé cong chimg phai thoa thuan v6i nguoi lap di chic vé viéc
chuyén cho t6 chtrc hanh nghé cong chimg khac luu gitr di chuc. Truong hop
khong c6 thdéa thuan hodac khong théa thuan dugce thi di chuc va phi luu gitr di
chtc phai duogc tra lai cho nguoi lap di chuc.

- Viée cong bd di chic luu giir tai t6 chirc hanh nghé cong chimg dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong chimng.

¢) Thanh phan ho so:

- Di chuc (ban chinh).

- Ban sao gidy to tiy than ctia ngudi lap di chuc.

- Ban sao gidy to tuy than cua nguoi nhan di chuc.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét trong ngay lam viéc.

e) Déi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan.

g) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: to chtrc hanh nghé céng chimg.

h) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh: t6 chtrc hanh nghé céng chimg.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: gidy nhan luu giit di chuc.

k) Lé phi: muac phi nhan luu giit di chic 1a 100.000 dong/trudng hop, theo
quy dinh cta Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ciia Bo
Tai chinh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Khi nhén luu gitr di chuc, cong chiing vién phai niém phong ban di chtc
trudc mat nguoi 1ap di chice, ghi giéy nhan luu gitr va giao cho ngudi 1ap di chuc.

- Pbi voi di chuc da dugce to chirc hanh nghe cong chung nhdn luu gitr
nhung sau dé t6 chirc nay chdm dut hoat dong, chuyen doi, chuyen nhuong hodc
giai the thi trude khi chAm dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong hodc giai
thé, t6 chirc hanh nghé cong ching phai thoa thuin vai ngudi 1ap di chic vé viée
chuyén cho t6 chirc hanh nghé cong ching khac luu giit di chuc. Trudng hop
khong c6 théa thudn hodc khong théa thuan duoc thi di chic va phi luu gitr di
chuac phai duoc tra lai cho nguoi 1ap di chuc.

m) Mau don, mau t& khai: khong quy dinh.

n) Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong ching; phi
chtng thyc; phi thAm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chtng; phi thAim
dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 16 phi cip thé cong ching vién.







12. Thii tuc cip ban sao vin ban cong chirng

a) Trinh ty thuc hién: c4 nhan, co quan, to chirc yéu cau té chirc hanh nghé
cong chung dang luu trit ban chinh van ban cong ching cip ban sao vin ban
cong ching va nhan két qua tai to chie hanh nghé céng ching do.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hd so tai to chirc hanh nghé cong ching.

¢) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cap ban sao.

- Vian ban can sao (néu co).

- Ching minh nhan dan ctia ngudi yéu cau cip ban sao.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d. Thoi han giai quyét: giai quyét trong ngay 1am viéc

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan, co quan, to chirc.

g) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: to chirc hanh nghé cong chimng.

h) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: t6 chirc hanh nghé cong chimng.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: ban sao van ban cong churng.

k) Lé phi: muc phi cip ban sao vin bing cong ching 5.000 déng/trang, tir
trang tht ba (3) trd 1én thi mdi trang thu 3.000 ddng nhung t6i da khong qua
100.000 dong/ban; theo quy dinh cua Thong tu s 257/2016/TT-BTC ngay 11
thang 11 ndm 2016 cta BJ Tai chinh.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién th tuc hanh chinh (néu co):

- Viéc cip ban sao van ban cong ching dugc thyc hién trong cac trudng hop
sau day:

+ Theo yéu ciu cta co quan cd thim quyén trong cac trudng hop duoc quy
dinh tai khoan 3 Diéu 64 ctia Luat Cong ching.

+ Theo yéu ciu cta cic bén tham gia hop dong, giao dich, ngudi cd quyén,
nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich da duoc cong ching.

- Viéc cap ban sao vin ban cong chimg do t6 chirc hanh nghé cong chimng
dang luu tri ban chinh van ban cong chiing do6 thyc hién.

m) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

n) Can cu phap ly:

- Luat Cong chirng s6 53/2014/QH13.

- Thong tu sd 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chung; phi
chtng thuc; phi thAm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thAim
dinh diéu kién hoat dong vin phong cong ching; 18 phi cap thé cong chimg vién.

IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
1. Thi tuc b6 nhiém giam dinh vién tw phap
a) Trinh tu thuc hién:
- Nguoi dting dau co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan tinh quan Iy
linh vuc gidm dinh tu phap chu tri, phoi hop véi1 Giam doc S& Tu phap lya chon
nguoi co du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat Giam dinh tu phap,







tiép nhén hd so cua nguoi dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap quy dinh tai
Piéu 8 cta Luat Giam dinh tu phap, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh b
nhi¢m gidm dinh vién tu phap & dia phuong.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhdn dan tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap. Trudng hop tir
chéi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Céch thirc thyc hién: hd so giri dén Uy ban nhéan dan tinh.

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban d& nghi b nhiém giam dinh vién tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi linh vuc chuyén mon
duoc dé nghi bd nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tu phép.

- Giéiy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mon cua co quan, tb
chtrc noi nguoi duge dé nghi bo nhiém lam viéc.

- Chting chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh d6i v6i nguoi
dugc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phéap trong linh vuc phap y, phap y tdm
than va k¥ thuat hinh sy.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop €.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: nguoi dimg dau co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dén tinh.

e) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cd nhan (nguoi mudn tré thanh
giam dinh vién tu phép).

g) co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan tinh.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong,

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh bé nhiém giam dinh
vién tu phap.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thudng trd tai Viét Nam c6 du céc tiéu chuan sau day
6 thé duoc xem xét, bo nhiém giam dinh vién tu phép:

+ C6 suc khoe, phém chit dao duc tét.

+ Co trinh d6 dai hoc tr¢ 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon ¢ linh
vuc duoc dao tao tir du 05 nam tro lén.

Truong hop nguoi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh vién phép y, phap y
tam than, k¥ thuat hinh su d3 truc tlep gitip viéc trong hoat dong giam dinh & to
chtrc giam dinh phép y, phap y tdm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong
thire t& chuyén mén tir dt 03 nim tré 1én.

+ P6i voi nguoi duoc dé nghi bé nhiém giam dinh vién tu phép trong linh
vuc phap y, phap y tim than va k¥ thuat hinh su phai c6 chimg chi d3 qua dao tao
hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh.

- Ngudi thude mot trong cac trudng hop sau day khong duge bd nhiém giam
dinh vién tu phap:







+ MAt nang lyc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang lyc hanh vi dan sy.

+ Pang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy; da bi két 4n ma chua duge xo04 an
tich vé t6i pham do v6 ¥ hodc tdi pham it nghiém trong do cb ¥; da bi két an vé
to1 pham nghiém trong, t01 pham rat nghiém trong, t01 pham dac bi¢t nghi€ém
trong do ¢d ¥.

+ Dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi
tran, dua vao co sé cai nghi¢n bét budc hodc dua vao co s giao duc bét budc.

m) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Gidm dinh tu phap nam 2012.

2. Thii tuc mién nhiém giam dinh vién tw phap

a) Trinh ty thuc hién:

- Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phap duoc thuc hién trong cic trudng
hop sau day:

+ Khéng con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat Giam dinh
tu phap.

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cta Luat
Giam dinh tu phap.

+ Bi xtr 1y ky luat tr hinh thirc canh cdo tré 1€n hodc bi xtr phat hanh chinh
do ¢6 ¥ vi pham quy dinh ctia phap luat vé giam dinh tu phap.

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cta Luat Giam dinh
tu phép.

+ Theo d& nghi ctia giam dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chirc, si quan
Quan di, si quan Cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc
phong c6 quyét dinh nghi viéc dé hudng ché do huu tri hoic thoi viéc.

- Nguoi dting dau co quan chuyén mon ctia Uy ban nhan dan tinh (d4 dé nghi
bd nhiém giam dinh vién tu phap) sau khi thong nhat y kién v6i Giam dbc S¢ Tu
phap, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh mién nhiém giam dinh vién tu phap.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va
diéu chinh danh sach giam dinh vién tu phép trén cong thong tin dién tr cua Uy
ban nhan dan tinh, dong thoi gii Bo Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé
giam dinh vién tu phép.

b) Cach thirc thuc hién: hd so giri dén Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén.

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cta co quan, to chic
d3 dé nghi bd nhiém ngudi do;

- Vin ban, gidy to chimg minh giam dinh vién tu phép thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, Luat Giam dinh tu phép:

+ Khong con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Luat Giam dinh
tu phap.

+ Thudc mdt trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cta Luat
Gidm dinh tu phap.







+ Bi xtr 1y ky luat tr hinh thirc canh cao tré 1€n hodc bi xtr phat hanh chinh
do ¢6 ¥ vi pham quy dinh ctia phap luat vé giam dinh tu phap.

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Luat Giam dinh
tu phap.

+ Theo d& nghi ctia giam dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chic, si quan
Quan di, si quan Cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc
phong c6 quyét dinh nghi viéc dé hudng ché do huu tri hoic thoi viée.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duogc hd so
hop €.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: nguoi dimg dau co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dén tinh.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidm dinh vién tu phap.

g) co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan tinh.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong,

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh: quyét dinh mién nhiém giam dinh
vién tu phap.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

m) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh: Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

3. Thii tuc cap phép thanh lap vin phong giam dinh tu phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Giam dinh vién tu phap mudn thanh lap vin phong giam dinh tu phap nop
hé so xin cap phép thanh lap vin phong giam dinh tu phap tai S& Tu phép.

- Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Giam dbc So Tu
phap xem xét, thim dinh ho so xin phép thanh lap van phong giam dinh tu phap,
thong nhit ¥ kién v6i ngudi dimg dau co quan chuyén mon cta Uy ban nhan dan
tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy So Tu phap trinh hd so, Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p vin phong giam dinh
tu phap. Trudng hop khong cho phép thi thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.
Nguoi bi tir chdi c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phéap (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Bon xin phép thanh lap.

- Ban sao Quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap.

- Du thao Quy ché t6 chirc, hoat dong ctia vin phong giam dinh tu phap.

- dé an thanh 1p van phong giam dinh tu phap phai néu rd myc dich thanh
1ap; du kién vé tén goi, nhan su, dia diém dat tru so; diéu kién vé co sd vat chat,







trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua bd, co quan ngang bd
quan 1y chuyén mén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién khai thyuc hién.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Giam dbc So Tu
phap xem xét, tham dinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy S& Tu phap trinh hd so, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem x&t, quyét dinh.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Bdi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan (giam dinh vién tu phap).

g) co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan tinh.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thuc hién tha tyc hanh chinh: quyét dinh cho phép thanh 1ap vin
phong giam dinh tu phap.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tyc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phap duoc thanh 1ap van phong giam dinh tu phap khi c6
du cac diéu kién sau day:

- C6 tir d1 05 nam trd 18n 13 giam dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi
thanh 13p Van phong.

- C6 dé an thanh lap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cta Luat
Giam dinh tu phap.

- Can b0, cong chtrc, vién chure, si quan Quan doi, si quan Cong an nhan
dan, quian nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong khéng duoc thanh 1ap vin
phong giam dinh tu phap.

m) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh: Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

4. Thu tuc dang ky hoat dong van phong giam dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngady Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cho phép thanh 1ap, van phong gidm dinh tu phap dang ky hoat dong tai S&
Tu phép.

Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap chu
tri, phdi hop véi co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan tinh quan 1y vé linh
vuc giam dinh tu phap kiém tra viéc dap tng cac diéu kién theo dé an thanh lap
quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luat ndy va cap Gidy dang ky hoat
dong; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, dong
thoi bao cao Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thu hdi Quyét
dinh cho phép thanh 1ap. Nguoi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Céach thtrc thuc hién: hd so ndp truc tiép hoic gii qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua So Tu phép (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).







¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi ding ky hoat dong.

- Quy ché t6 chuc, hoat ddng cua van phong gidam dinh tu phap.

- Gidy to chimg minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cia van phong
giam dinh tu phap theo dé an thanh lap quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cta
Luat Giam dinh tu phap.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh lap van phong giam dinh tu phap.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay nhan du hd so
hop €.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: t6 chirc (vin phong giam dinh tu
phap). i i

g) Tén mau don, mau to khai: khong.

h) L¢ phi: khong.

i) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: gidy dang ky hoat dong.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngady Chu tich Uy ban nhin dan tinh quyét
dinh cho phép thanh 1ap, van phong gidm dinh tu phap dang ky hoat dong tai S&
Tu phap.

Sau thoi han 01 niam, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép thanh 1ap, van phong gidm dinh tu phdp khong dang ky hoat dong thi
quyét dinh cho phép thanh 1ap vin phong gidm dinh tu phap hét hiéu luc.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

5. Thii tuc thay ddi ndi dung diing ky hoat dong, cap lai Gidy ding ky
hoat dong ciia van phong giam dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tur ngay thay ddi tén goi, dia chi tru sd,
nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong, danh sach thanh vién hgp danh, van
phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong kém
theo Gidy ding ky hoat dong cii dén S¢ Tu phap, noi da diang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€ cta van
phong giam dinh tu phap xin thay ddi tén goi, dia chi tru s, nguoi dai dién theo
phép ludt, danh sach thanh vién hgp danh, S& Tu phap co6 trach nhiém xem xét,
cap lai Gidy dang ky hoat dong cho vin phong giam dinh tu phap. Trudng hop
khong cap lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bao bang vin ban va néu rd
ly do. van phong giam dinh tu phap bi tur chi cép lai Gidy dang ky hoat dong co
quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

b) Cach thtc thuc hién: hd so ndp truc tiép hoic gii qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua S Tu phép (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: Pon dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong.







d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duogc
hé so hop 16.

d) Poéi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phap.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phép dugc
cap lai Gidy dang ky hoat dong.

h) L¢ phi: khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: khong.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP
ngay 27 thang 9 nim 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

6. Thii tuc thay doi, bo sung linh vuc giam dinh ciia vin phong giam
dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 25 ngdy, ké tir ngdy nhan dugce hd so hop 1¢ ciia vin phong
giam dinh tu phap xin thay d6i, bd sung linh vuc gidm dinh, Giam déc So Tu
phap xem xét, thAm dinh, théng nhat y kién véi ngudi ding ddu co quan chuyén
mon cta Uy ban nhan dan tinh quan 1y linh vuc gidm dinh tu phap, trinh Chu tich
Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy S¢ Tu phép trinh hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phep thay d6i, bd sung linh vyc giam dinh.
Truong hop khong cho phép thay d6i, bo sung linh vyc giam dinh thi phai thong
bao bang van ban va néu rd ly do. van phong giam dinh tu phap bi tr chéi thay
d6i, bo sung linh vuc giam dinh c6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cua
phép luat.

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay dugce Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
quyét dinh cho phép thay ddi, bo sung linh vuc giam dinh, vin phong giam dinh
tu phap thuc hién dang ky ndi dung thay d6i, bo sung tai S Tu phéap; qua thoi
han néu trén, vin phong giam dinh tu phap khong thuc hién ding ky thay doi, bd
sung linh vuc giam dinh thi quyét dinh cho phép thay d6i, b sung linh vuc giam
dinh hét hi¢u luc.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon xin phép thay ddi, bd sung linh vyc giam dinh.

- dé 4n vé viéc thay doi, bd sung linh vuc giam dinh, trong d6 néu rod diéu
kién vé nhan luc, co s& vat chit, trang thiét b, phuong ti¢én gidm dinh theo quy
dinh ctia B, co quan ngang Bo quan 1y chuyén mén vé linh vuc gidm dinh va ké
hoach trién khai thuc hién phu hop vé6i viée thay d6i, bd sung linh vuce gidm dinh;







- Bansao quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap phu hop voi viéc thay
doi, bo sung linh vuc giam dinh.
- Quyét dinh cho phép thanh lap vin phong giam dinh tu phap da duoc cip.
d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 40 ngay.
@) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: vian phong giam dinh tu phap.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.
g) co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan tinh.
7 h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phap dugc
bo sung thém linh vyc gidm dinh tu phap.
1) L¢ phi: khong.
k) Tén mau don, mau t& khai: khong.
1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.
m) Can ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Giam dinh tu phap nam 2012.
- Nghi dinh sO 85/2013/NP-CP ngay 27 thang 9 ndm 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.

7. Thi tuc chuyén d6i loai hinh viin phong giam dinh tu phap

a) Trinh tu thuc hién:

Vian phong giam dinh tu phap chuyén ddi loai hinh nop hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap.

Trong thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é cua van
phong giam dinh tu phap, S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh cho phep chuyén d6i loai hinh vin phong giam dinh tu phap.
Trong trudng hop tur chbi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do; ngudi bi
tir chdi co quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cia
S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
d6i loai hinh vin phong giam dinh tu phap. Trong trudong hop tir chdi thong bao
bang vin ban va néu 1 1y do; ngudi bi tir chdi ¢ quyén khiéu nai theo quy dinh
cua phap luat.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhin duoc quyét dinh cho phép chuyén
d6i, vin phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S¢ Tu phap. Khi
dang ky, van phong phai co don dang ky hoat dong, ban sao quyet dinh cho phép
chuyén d6i loai hinh vin phong va gidy to ching minh c6 du diéu kién bao dam
hoat dong cta vin phong giam dinh tu phap theo dé an chuyén d6i loai hinh hoat
dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, S6 Tu
phap cip Gidy ding ky hoat dong cho vin phong giam dinh tu phap chuyén doi;
truong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban va néu 1 1y do. vin phong gidm
dinh tu phap bi tir chdi cip Gidy diang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién
theo quy dinh cua phép luat.







Van phong giam dinh tu phap chuyén dbi loai hinh duoc hoat dong ké tur
ngay duoc SO Tu phép cap gidy ding ky hoat dong, ké thira toan bd quyén, nghia
vu va ¢6 trach nhiém luu trit toan bd hd so, tai liéu ctia vin phong giam dinh tu
phap trude do.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan:

- Pon dé nghi chuyén d6i.

- bé an chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong d6 néu rd 1y do chuyén doi,
tinh hinh t6 chue va hoat dong cua van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé
nghi chuyen d6i, du kién vé t6 chuc, tén goi, dia diém dat try so, nhan sy, diéu
kién vt chat, trang thlet bi, phuong tién giam dinh.

- Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap 1a thanh vién hop
danh cta Van phong.

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap van phong.

- Dy thao Quy ché moi vé to chirc, hoat dong ctia vin phong.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 15 ngay 1am viéc.

d) P6i tuong thuc hién thil tuc hanh chinh: vin phong giam dinh tu phap ¢
nhu ciu chuyén ddi hinh thtrc hoat dong tir loai hinh doanh nghiép tu nhan sang
cong ty hop danh va nguoc lai.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhdn dan tinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phap da
chuyén d6i xong loai hinh.

1) L¢ phi: khong.

k) Tén mau don, mau t& khai: khong,

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can cir phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP
ngay 27 thang 9 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

8. Thii tuc thu hodi Gidy ding ky hoat dong ciia vin phong giam dinh tu
phap

a) Trinh ty thuc hién:

S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong ciia vin phong
giam dinh tu phap trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay phat hién vin
phong giam dinh tu phap vi pham mot trong cac trudong hop bi thu hdi Gidy ding
ky hoat dong ctia van phong gidm dinh tu phép.

S6 Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho co quan thué, co
quan thong ké, co quan Cong an cap tinh; Uy ban nhin dan cap huyén va Uy ban
nhan dan cdp x4 noi vin phong gidm dinh tu phap dat tru sé vé viée thu hoi Gidy
dang ky hoat dong cua van phong giam dinh tu phap.







b) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc.
C) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phap.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.
Y Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: vin phong giam dinh tu phap bi thu
ho1 giay pheép.
e) L¢ phi: khong.
g) Tén mau don, mau t& khai: khong.
h) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:
Van phong giam dinh tu phap vi pham moét trong cac thu tyc sau day thi bi
thu hoi1 Giay dang ky hoat dong:
- Khong con du gidm dinh vién tu phap theo quy dinh.
- Thyc hién giam dinh tu phap khong ding linh vyc da dang ky.
- Vipham phap luat nghiém trong hodac da bi xtr phat vi pham hanh chinh
lan thtr hai ma con tai pham.
- Céac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
i) Céan clr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sd 85/2013/ND-CP
ngay 27 thang 9 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh
Luat Giam dinh tu phéap.

9. Thii tuc chAm dirt hoat dong viin phong giam dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

a.1. Trong trudng hop vian phong giam dinh tu phap tu chim dut hoat dong
thi cham nhat 13 30 ngay trudc thoi diém du kién chim dit hoat dong, vin phong
giam dinh tu phap phai c¢6 bao cdo bang vin ban giri S& Tu phéap, noi ding ky
hoat dong.

Van phong giam dinh tu phap phai hoan thanh viéc thyc hién giam dinh d6i
v0i cdc trung cau, yéu cau giam dinh tu phap da tiép nhan, thanh toan cac khoan
ng, lam thi tuc chAm dat hop dong lao dong da 'ky voinguoi lao dong, dang bao
Trung wong hodc bao dia phuong trong hai sO lién tiép vé thoi diém du kién
chdm dut hoat dong.

S& Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé viéc cham dit hoat
dong cua van phong giam dinh tu phap v6i co quan thué, co quan thong ke, co
quan Cong an cap tinh; Uy ban nhin dan cap huyén va Uy ban nhan dan cip x4
noi van phong giam dinh tu phap dat tru sé vé viéc cham dat hoat dong cua vin
phong giam dinh tu phap.

a.2. Trudng hop vin phong giam dinh tu phap chdm dit hoat dong do bi thu
hoi Giéy dang ky hoat dong thi trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy thu
hoi Gidy dang ky hoat dong, S& Tu phap co trach nhiém théng bao bang vin ban
VOl cO quan thué, co quan thong ké, co quan Cong an cap tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa noi van phong gidam dinh tu phap dit tru so.

Van phong gidm dinh tu phap c6 nghia vu thanh toan cac khoan ng, lam thu
tuc chim dut hop dong lao dong da ky véi nguoi lao dong va ding bao Trung







wong hodc bao dia phuong trong hai sé lién tiép vé viéc cham dut hoat dong;
chuyén ho so luu trit vé viéc thuc hién giam dinh tu phap cho S¢ Tu phép, noi
dang ky hoat dong.

DPéi véi yéu cau giam dinh da tiép nhan ma chua thyc hién thi van phong
giam dinh tu phap phai tra lai hd so, d6i tugng giam dinh va khoan chi phi giam
dinh da thu cta ngudi trung cau, yéu cau giam dinh.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) SO lugng, thanh phan hd so: 01 bd, bao cao cta vin phong giam dinh tu
phap, truong hop tu chdm dut hoat dong.

¢) Thoi han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc.

d) Pi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: van phong gidm dinh tu phap.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

e) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: vin phong giam dinh tu phép bi
chdm dut hoat dong.

g) L¢ phi: khong.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

k) Can ctr phap 1y cta tha tyc hanh chinh: Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP
ngay 27 thang 9 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat Giam dinh tu phéap.

10. Thi tuc cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia viin phong giam dinh tw
phép trong truwdong hop thay déi tén goi, dia chi tru sé, ngwoi dai dién theo
phap luit, danh sach thanh vién hgp danh cta van phong

a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay thay ddi tén goi, dia chi tru s¢,
nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong, danh sach thanh vién hgp danh, van
phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong kém
theo Gidy ding ky hoat dong cii dén S¢ Tu phap, noi da dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€ cta van
phong giam dinh tu phap xin thay ddi tén goi, dia chi tru s, nguoi dai dién theo
phép luat, danh sach thanh vién hgp danh, S& Tu phap co6 trach nhiém xem xét,
cap lai Gidy dang ky hoat dong cho vin phong giam dinh tu phap. Trudng hop
khong cap lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bao bang vin ban va néu rd
ly do. van phong giam dinh tu phap bi tur chéi cip lai Gidy dang ky hoat dong co
quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

b) Céach thurc thuc hién: hd so ndp truc tiép hoic giri qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua S Tu phép (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan, sé luong ho so: 01 bd, gdm: Pon dé nghi cap lai Gidy ding
ky hoat dong, Gidy dang ky hoat dong cii.







d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay 1am viéc.

d) Po6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phap.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phap dugc
cap lai Gidy dang ky hoat dong.

h) L¢ phi: khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: khong.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP
ngay 27 thang 9 nim 2013 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

11. Thi tuc cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia viin phong giam dinh tw
phap trong truong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat

a) Trinh tu thuc hién:

Van phong giam dinh tu phap phai gui don dé nghi cap lai Gidy ding ky
hoat dong dén So Tu phap va chimg minh v¢& viéc Gidy ding ky hoat dong di bi
hu hong hoac bi mat.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, So Tu
phap c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho van phong giam
dinh tu phap. Truong hop khong cép lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bao
bang vin ban va néu rd ly do. van phong giam dinh tu phap bi tu chéi cép lai Gidy
dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phéap luat.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (sb 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: Pon d& nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong..

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

@) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: vin phong giam dinh tu phap.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van phong giam dinh tu phép dugc
cap lai Gidy dang ky hoat dong.

h) L¢ phi: khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tyc hanh chinh: khong.

1) Can ctr phap 1y cua théi tuc hanh chinh: Nghi dinh s 85/2013/ND-CP
ngay 27 thang 9 nim 2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
Luat Giam dinh tu phap.

V. LINH VUC BAN PAU GIA TAI SAN
Thii tuc diing ky danh sach dau gi vién

a) Trinh tu thuc hién: t6 chirc ban dau gia ‘chuyén nghiép thyc hién dang ky,
thay d6i, bo sung danh sach dau gia vién cua té chitc minh tai S& Tu phéap noi t6







chirc ban du gia tai san dat tru so chinh; ding ky, thay doi, bd sung dau gia vién
cua chi nhanh cua doanh nghiép ban dau gia tai san tai S& Tu phdp noi dét tru so
cua chi nhanh.

Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, So Tu
phap ghi vao s6 theo ddi vé viéc diang ky ddu gia vién, bd sung, thay d6i dau gia
vién va thong bao bang vin ban cho to chirc ban ddu gia chuyén nghiép.

b) Céch thuc thuc hién: hd so ndp tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
S Tu phap (s6 94 dudng 16/4, thanh phd Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cua t6 chtrc ban ddu gia chuyén nghiép, kém theo danh
sach ddu gia vién;

- Ban sao Ching chi hanh nghé dau gia;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém hoic hop ddng lao dong.

d) Sd lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc ho so hop I¢.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: t6 chirc ban dau gia chuyén nghiép.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap ghi vao s theo ddi vé
viéc dang ky ddu gia vién, bd sung, thay d6i ddu gia vién va thong bao bang vin
ban cho t6 chirc ban du gia chuyén nghiép.

1) Can ctt phap ly:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04 thang 3 ndam 2010 cta Chinh phu vé
ban dau gia tai san.

- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06 thang 12 nam 2010 ciia Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thyc hién Nghi dinh sé 17/2010/ND-CP.

VI. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1. Thu tuc dang ky hoat ddng cua trung tim trong tai
a) Trinh tu thuc hién:
- Trung tdm trong tai co tru SQ’ tai tinh Ninh Thuén guri ho so dang ky hoat
dong tai B phan ti€p nhan va tra két qua cuia S& Tu phéap.
- S& Tu phap tham tra du diéu kién va cip Gidy ding ky hoat dong cho trung
tam trong tai.

’ b) Cach thl?:c thuc hién: h(‘S’ SO ndp truc tiép hoac gf;i qua duong buu dién
dén BO phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:
- Pon ding ky hoat dong trung tim trong tai (Mau s6 04/TP-TTTM);







- Ban sao gidy phép thanh 1ap trung tim trong tai.

- Ban sao Diéu 18 trung tim trong tai.

- Gidy to chirng minh vé try s& ¢dam bao cho hoat dong ciia trung tAm trong tai.

d) S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc ho so hop €.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Pi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: trung tim trong tai.

_h) Tén mau don, mau to khai: Pon ding ky hoat dong trung tAm trong tai

(Mau so 04/TP-TTTM).

i) L& phi (néu c6): 1.500.000 ddng/lan

k) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cia trung
tam trong tai.

1) Yéu cau, diéu ki@n thuc hién thu tuc hanh chinh: trung tam trong tai da
duoc Bo Tu phap cap Giay phép thanh lap.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qubc hoi khoa 12.

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cta By Tu phéap
ban hanh mdt s6 biéu mau veé té chire va hoat dong trong tai thwong mai.

- Thong tu 367222/2016/TT—BT7C quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan ly
va st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







Méu s6 04/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh gtri: S& Tu phap' ...

TEN trung tAM TrQNE TAL: ...ooooiooioes s
GHAY PHEP tHANN TAP SOt ettt
Do Bo Tu phép cp ngay ...... thang ....... nam ... 15 SRS
Pé nghi dang ky hoat dong ciia trung tam trong tai v6i ndi dung cu thé nhu sau:
1. Ten trung tAm trONG TA1: ..o
TN VAEE BRI o
Tén giao dich bang tiEng ANN (U €O) e
2. Tru so:
DA CR: oo
Dién thoai: ... Fax: .o, Email: ..o
LU U G
3. Nguoi dai dién theo phap luat:
HO VA T8N ... Giditinh:.............
CIUC VUt
Ngay sinh:......cccoov. Dién thoat: ... Email:.os
S6 chtirng minh nhan dan/ho chiéu:. ... O
CAP DAY et
4. LInh VUC hoat QONE: ..o
Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; ching toi cam doan
hoat dong dung theo quy dinh ctua phap luat va chiu trach nhi¢ém vé moi hoat
dong cua trung tam.
Tai liéu giri kém bao gém:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi dai dién theo phap luat
cua trung taim trong tai
(ky va ghi 6 ho, tén)

' S& Tu phap tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong noi dat try sé chinh trung tam trong tai.







2. Thu tuc dang ky hoat dong cua chi nhanh trung tim trong tai

a) Trinh tu thuc hién:

- Trung tam trong tai c¢o tru so chi nhanh cua trung tam trong tai tai tinh
Ninh Thuan gui ho so dang ky hoat dong tai B phan ti€p nhan va tra két qua cua
S& Tu phap.

- S& Tu phép thim tra du diéu kién va cip Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh cua trung tam trong tai trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop €.

’ b) Cach th}'IC thuc hién: hf} SO ndp truc tiép hoac gl:l’i qua duong buu dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong chi nhanh cua trung tam trong tai/chi nhanh t6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM).

- Ban sao gidy phép thanh 1ap trung tim trong tai.

- Quyét dinh thanh lap chi nhanh trung tAm trong tai.

- Giéy to chirng minh vé tru s& cua chi nhanh.

- Quyét dinh cta trung tam trong tai vé viée cir trudng chi nhanh.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

g) Pi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: trung tim trong tai.

h) Tén mau don, maxlu? to' khai: Bon dang ky hoat dong chi nhanh cua trung
tam trong tai/chi nhanh t6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so
05/TP-TTTM).

i) Lé phi: 1.000.000 dong/lan, theo Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 ndm 2016 cua B§ Tai chinh

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhénh cua trung tam trong tai.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 5O 63/%01 1/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu sd 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ Tai
chiqh quy dinh murc thu, ché do thu, ndop, quan 1y va str dung phi tham dinh tiéu
chuan, di€u ki¢n thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc trong tai thwong mai.

- Thong tu:,sé 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap
ban hanh mdt s6 biéu mau veé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 05/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
~ CHINHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAV/
CHI NHANH TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phap.....cccooo...

Tén trung tam trong tai/chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Vigt
INAITL e

Pia chi tru s& chinh: ...
Dién thoai: ... Fax: oo
| 2305 T:01 WEDSILE (MEU €O oo
Gidy phép thanh I4p $O:........... do Bo Tu phap cip ngdy ..... thang ... nam ...

DL
Pé nghi diang ky hoat dong cua chi nhanh trung tdm trong tai/ chi nhanh to
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi nd1 dung cu thé nhu sau:
L. Ten chi nhANN: e

TN VAEE BRI o
Tén giao dich bang tiNG AN (MU CO) oo
2. Tru s¢ chi nhanh:

DA CR: e
bién thoai:. ... Fax: ... Email: .o
3. Truéng chi nhanh:

HO VA (€N . Giditinh:...........
Ngay sinh:................. Dién thoai: ... Email: ..o
S6 ho chiéu /Chirng minh nhan dén:............ dO s CADP NEAY ..o
4. Linh vuc hoat dong ctia chi nhanh: ...

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung khai trong hd so diang ky hoat dong; hoat dong dung noi
dung trong Giay dang ky, dung quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé
moi hoat dong cua chi nhanh.

Tai liéu gtri kém bao gom:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dai dién theo phap luit cia
trung tam trong tai/Truwéng chi nhanh
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(ky va ghi r6 ho, tén va dong dau)







3. Thii tuc thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia trung tim
trong tai

a)q Trinh tu thuc ’hién: ké tur ngay van ban chﬁp thuan cua Bo Tu phap vé viée
thay doi ndi dung gidy phép thanh 1ap trung tam trong tai c6 hiéu lyc, trung tam
trong tai hoan thién ho so giri cho S& Tu phap dé ghi nd1 dung thay d61 vao Giay
dang ky hoat dong.

’ b) Cach th}'IC thuc hién: hf} SO ndp truc tiép hoac gl:l’i qua duong buu dién
dér} Bd phén ti€ép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua trung tam trong
tai/Chi nhanh cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam (Mau s6 10/TP-
TTTM).

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap trung tim trong tai.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 12 ngay lam viéc.

e) co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Pi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: trung tim trong tai.

h) Tén mau don, miu t& khai: Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua trung tam trong tai/Chi nhanh cta To chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM).

i) Lé phi: 1.000.000 ddng/lan

k) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: ghi ngi dung thay doi Gidy phép
thanh 13p vao Giay dang ky hoat dong cua trung tdm trong tai.

1)7 Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢6 vin ban chép thuan
thay doi cua B Tu phap.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 ) 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa
12.

- Nghi dinh sO 63/201 I/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u cua Luat Trong tai thuong
mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cia By Tu phéap
ban hanh mdt s6 biéu mau vé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.

- Thong tu s0 222/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy
va st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







Méu s6 10/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ PON DPE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap......ocov.

TEN trung tAM TrONE TALL ...oooooooooo e
TN VIt tAL (MU CO): ottt
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cap ngay ... thang ... NAM .. Q.o
D1 ChI U SO e
DiI1€n thoati: ..o Fax: oo
Email:....ooooeee WEDSIEE (U CO) oot
Pé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong trung tim trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy
chinh x4c ciia noi dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat
dong va hd so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dai dién theo phap luit cia
trung tam trong tai/Truwéng chi nhanh
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(ky va ghi r6 ho, tén va dong dau)







4. Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh
trung tam trong tai

a)q Trinh tu thuc ’hién: chi nhanh trung tdm trong tai hoan thién hd so dé nghi
thay doi ng1 dung Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh gtri cho S& Tu phéap noi
dang ky hoat dong.

’ b) Cach th}'IC thuc hién: hf} SO ndp truc tiép hoac gl:l’i qua duong buu dién
dér} Bd phén ti€ép nhan va tra két qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thay d6i ndi dung Gidy diang ky hoat dong cia chi nhanh
trung tam trong tai.

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

- Ban sao c¢6 chimg thuc Gidy phép thanh lap trung tam trong tai; trong
truong hop ndp ban sao thi phai kem theo ban chinh dé doi chiéu.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 07 ngay lam viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Pi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: chi nhanh trung tim trong tai.

h) Tén mau don, miu t& khai: Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky
hoat dong cua chi nhanh trung tam trong tai (Mau s6 10/TP-TTTM) .

i) Lé phi: 500.000 dong/lan, theo Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10
thang 11 ndm 2016 cta BJ Tai chinh.

k) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: ghi ndi dung thay dbi vao Gidy
dang ky hoat dong cua chi nhanh trung tam trong tai.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 ) 54/2010/QH12 cua Quéc hoi khoa
12.

- Nghi dinh sO 63/201 I/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh moét s6 diéu cua Luat Trong tai thuong
mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cta By Tu phéap
ban hanh mdt s6 biéu mau vé té chure va hoat dong trong tai thwong mai.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y
va st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u ki¢n thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







Méu s6 10/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ PON DPE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap......ocov.

TEN trung tAM TrONE TALL ...oooooooooo e
TN VIt tAL (MU CO): ottt
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cap ngay ... thang ... NAM .. Q.o
D1 ChI U SO e
DiI1€n thoati: ..o Fax: oo
Email:....ooooeee WEDSIEE (U CO) oot
Pé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong trung tim trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy
chinh x4c ciia noi dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat
dong va hd so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dai dién theo phap luit cia
trung tam trong tai/Truwéng chi nhanh
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(ky va ghi r6 ho, tén va dong dau)







5. Thii tuc thu héi gidy ding ky hoat dong ciia trung tim trong tai, Gidy
dang ky hoat dong cua chi nhanh trung tam trong tai

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chtrc, ca nhan phat hién trung tam trong tai, chi nhanh trung tam trong
tai co tru s¢ tai tinh Ninh Thuan, thudc truong hop bi thu hoi Gidy dang ky hoat
dong thi thong bao cho S& Tu phap.

- S& Tu phap tién hanh xem xét, x4c minh ra quyét dinh thu hoéi Gidy dang
ky hoat dong trong thoi han 15 ngay lam viéc.

- Trung tam trong tai va chi nhanh trung tam trong tai phai nop lai Gidy
phép dang ky hoat dong cho S& Tu phap noi cap Giay dang ky hoat dong.

b) Cach thirc thyc hién: thong bao ndp truc tiép hoic gurl qua duong buu
dién dén Bo phén ti€p nhan va tra két qua cua S6 Tu phap (s6 94 duong 16/4,
thanh pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: thong bao trudng hop trung tdm bi thu hdi Gidy phép
thanh 1ap.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 15 ngay 1am viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) P6i tugng thuc hién thu tyc hanh chinh: trung tim trong tai, chi nhanh
trung tam trong tai.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh thu hdi Gidy dang ky
hoat dong trung tdm trong tai, chi nhadnh trung tdm trong tai.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co 1 trong nhitng hanh vi sau:

- Trung tdm c6 hanh vi vi pham da bi xt phat vi pham hanh chinh ma tai pham.

- Trung tam khong tién hanh bétqky hoat dong nao ghi trong diéu 18, Gidy phép
thanh 13p trong vong 5 nam lién tuc ké tir ngay dugc cap Giay dang ky hoat dong.

- Trung tam khong tién hanh dang ky hoat dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay nhan dugc Gidy phép thanh lap.

- Trung tdm khong stra doi, bo sung diéu 1@, quy tic td tung trong tai phu
hop voi Luat Trong tai trong thoi han 12 thang ké tir ngay Luat Trong tai thuong
mai co6 hiéu luc.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Québc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 5O 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu:,sé 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap
ban hanh mdt s6 biéu mau veé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.







- Thong tu s 222/2016/TT-BTC quy dinh mitc thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién thanh 13p, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.

6. Thii tuc chAm dirt hoat dong ciia chi nhanh/vin phong dai dién trung
tam trong tai

a) Trinh tu thuc hién:

- Trung tam trong tai thanh I1ap chi nhanh thong bao bang van ban vé viéc
cham duat hoat dong cua chi nhdnh cho B§ Tu phép va S& Tu phdp noi trung tam
trong tai dat tru s& va So Tu phéap noi dat chi nhanh.

- Sau khi ¢6 quyét dinh viéc cham dut hoat dong cua chi nhanh/van phong
dai dién trung tdm trong tai, trung tAm nodp lai Gidy diang ky hoat dong cua chi
nhanh cho S¢ Tu phap va ndp lai con ddu cho co quan c6 tham quyén.

’ b) Cach thp:c thuc hién: hQ SO ndp truc tlep hoac gy:l qua duong buu dién
dén B phan ti€p nhdn va tra ket qua cua S6 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: thong bao chdm dirt hoat dong trung tAm trong tai/chi
nhanh, van phong dai dién cua trung tdm trong tai/chi nhanh, van phong dai dién
cua To chire trong tai nude ngoai tai Vit Nam (Mau s6 19/TP-TTTM).

d) S6 lugng hd so: 01 ban.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: trung tam trong tai

g) Tén mau don, miu td khai: thong bao chdm dit hoat dong trung tim trong
tai/chi nhanh, van phong dai dién cua trung tdm trong tai/chi nhanh, van phong dai
di¢n cta T6 chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mau so6 19/TP-TTTM).

h) L¢ phi: khong.

i) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: nop lai gidy Gidy dang ky hoat dong
cua chi nhdnh cho S& Tu phap va ndp lai con dau cho co quan c6 tham quyén.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Chi nhanh/van phong dai dién cham dut hoat dong trong trudng hop theo
quyét dinh cta trung tam trong tai.

- Trung tam trong tai tu chdm dut hoat dong hodc bi thu hdi Giéy phép thanh
lap.

- Chi nhanh bi thu h6i Gidy ding ky hoat dong.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s0 54/2010/QH12 cua Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 50 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hu:ong dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat Trong tai thwong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 ndm 2012 cta B6 Tu phap
ban hanh mdt s6 biéu mau veé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 19/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM TRONG TA/. - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH, VAN PHONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
DAI DIEN CUA TO CHUC
TRONG TAI NUOGC NGOAI

TAI VIET NAM
SO e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH,
VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI
TAI VIET NAM

Kinh gwri: - B Tu phap;
-So Tu phdp™.....e..

Tén trung tAm trong tai/chi nhanh/vin phong dai dién cua to chuc trong tai
NUGC NZOAT tAT VIt INAIMN: oo

Tén viét tit (néu CO) e

Tén giao dich bang tiéng Anh (MU CO): ..ot

Thong bao cham dirt hoat dong cua trung tam trong tai/chi nhanh/van phong
dai dién trung tam trong tai/chi nhdnh/van phong dai dién cua to6 chuc trong tai
nudce ngoai tai Viét Nam nhu sau:

1. Tén trung tam trong tai, chi nhanh/van phong dai dién trung tam trong tai/

chi nhanh/van phong dai dién cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:..........
TN VIBE TAL (NEU CO): ettt
Tén giao dich bANG NG ANN: ..o
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cap ngay ... thang ... NAM .. Q.o
Gidy dANG KY NOA ONE SO: ..ot
Do SO Tu phap cip ngay ... thAng ... NAM .o t2Tooeseess
2. Dia chi (ghi 76 s6 nha, dwong/phé, phwong/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho): ...........
Di1En thoati: ..o Fax: o

| 230 5F:01 WEDSILE (HOU CO) oo
3. LY do ChAm dirt BOAt QONE: ...t

Chung t6i xin cam két thuc hién day du thu tuc cham dut hoat dong theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam hi¢n hanh.







Tai li€u giri kem bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luét cia trung tim
trong tai/chi nhanh/van phong dai dién cia
t6 chirc trong tai mréc ngoai tai Viét Nam
(ky va ghi ro ho, tén va dong dau)

*S¢ Tu phap tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi to chirc trong tai dang ky hoat dong.







7. Thi tuc ding ky hoat dong chi nhanh ciia t6 chirc trong tai nuwéc
ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thyc hién: chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai dit tru s
tai tinh Ninh Thudn hoan thién hd so xin dang ky hoat dong gtri S& Tu phap.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, S& Tu phap
xem xét cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam.

’ b) Cach th}'IC thuc hién: h(‘Ag SO ndp truc tiép hoac gl:l’i qua duong buu dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong chi nhanh cua trung tdm trong tai/chi nhanh to
chue trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sé 05/TP-TTTM).

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 chung thuc Gidy t& chimg minh vé tru sd cla
chi nhanh.

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, trong trudng hop
ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

- Ban sao c6 chung thuc quyét dinh vé viée ctr trudng chi nhanh.

¢) S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan du
hé so.

d) Co quan thuc hi€n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

e) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: chi nhanh cua t6 chuc trong tai
nudc ngoai.

g) Tén mau don, maxlu? to khai: Bon dang ky hoat dong chi nhanh cua trung
tam trong tai/chi nhanh t6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so
05/TP-TTTM).

h) Lé phi: 5.000.000 d6ng/lan, theo Thong tu s6 222/2016/TT-BTC.

i) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho chi
nhénh cua t6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tyc hanh chinh: khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s0 54/2010/QH12 cua Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 50 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hu’O’ng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 ndm 2012 ctia B6 Tu phap
ban hanh mot s biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s0 222/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy
va st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







Méu s6 05/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG
~ CHINHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAV/
CHI NHANH TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phap.....cccooo...

Tén trung tam trong tai/chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Vigt
INAITL e

Pia chi tru s& chinh: ...
Dién thoai: ... Fax: oo
| 2305 T:01 WEDSILE (MEU €O oo
Gidy phép thanh I4p $O:........... do Bo Tu phap cip ngdy ..... thang ... nam ...

DL
Pé nghi diang ky hoat dong cua chi nhanh trung tdm trong tai/ chi nhanh to
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi nd1 dung cu thé nhu sau:
L. Ten chi nhANN: e

TN VIS T
Tén giao dich bang tiNG AN (MU CO) oo
2. Tru s¢ chi nhanh:

DA CR: e
bién thoai:. ... Fax: ... Email: .o
3. Truéng chi nhanh:

HO VA (€N . Giditinh:...........
Ngay sinh:................. Dién thoai: ... Email: ..o
S6 ho chiéu/Ching minh nhan dan: ... dO s CADP NEAY ..o
4. Linh vuc hoat dong ctia chi nhanh: ...

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung khai trong hd so diang ky hoat dong; hoat dong dung noi
dung trong Giay dang ky, dung quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé
moi hoat dong cua chi nhanh.

Tai liéu gtri kém bao gom:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dai dién theo phap luit cia
trung tam trong tai/Truwéng chi nhanh
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(ky va ghi r6 ho, tén va dong dau)







8. Thi tuc thay ddi ndi dung Gidy diing ky hoat dong chi nhanh cia to
chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién: trudng hop thay d6i trudng chi nhanh, dia diém dit tru
s& ciia chi nhanh to chiic trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, sau khi thong
bao bang vin ban cho B Tu phép, chi nhanh ctia t6 chirc trong tai nudc ngoai
hoan thién ho so xin thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong giri S& Tu phap
no1 dat chi nhanh.

Trong thot han 12 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so hop 1€, S6 Tu
phap xem xét ghi ndi dung thay ddi ctua Gidy phép vao Gidy diang ky hoat dong
cua chi nhanh.

b) Cach thuc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc gui qua duong buu dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua trung tim trong
tai/chi nhanh ctia t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sé 10/TP-TTTM).

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong.

- Ban sao ¢6 chung thuc Gidy phép thanh lap chi nhanh ctia trung tim trong tai
nudc ngoai; trong trudng hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc ho so hop €.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép noi dat chi nhanh.

g) Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: chi nhanh cua t6 chuc trong tai
nudc ngoai da duoc Bo Tu phap chdp thuan thay d6i ndi dung Gidy phép thanh
1ap chi nhanh cta to chirc trong tai nudc ngoai.

h) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thay doi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong cua trung tAm trong tai/chi nhanh cua to chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM).

i) Lé phi: 3.000.000 dong/lan, theo Thong tu s6 222/2016/TT-BTC quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc trong tai thwong mai.

k) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: ghi n6i dung thay d6i cia Gidy
phép vao Glay dang ky hoat dong cua chi nhanh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nidm 2012 ctia Bo Tu phép
ban hanh mot s biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y
va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







Méu s6 10/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ PON DPE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap......ocov.

TEN trung tAM TrONE TALL ...oooooooooo e
TN VIt tAL (MU CO): ottt
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cap ngay ... thang ... NAM .. Q.o
D1 ChI U SO e
DiI1€n thoati: ..o Fax: oo
Email:....ooooeee WEDSIEE (U CO) oot
Pé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong trung tim trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy
chinh x4c ciia noi dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat
dong va hd so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai lidu giri kém bao gom:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dai dién theo phap luit cia
trung tam trong tai/Truwéng chi nhanh
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(ky va ghi r6 ho, tén va dong dau)







9. Thii tuc thu hdi Gidy ding ky hoat dong chi nhanh ciia to chirc trong
tai nwdc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc, ¢4 nhan phat hién chi nhanh cta té chirc trong tai nudc ngoai cd
try so tai tinh Ninh Thuan; thudc trudng hop bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong
thi thong bao cho S& Tu phap.

- S¢ Tu phap tién hanh xem xét, xac minh ra quyét dinh thu hoi Gidy dang
ky hoat dong trong thoi han 15 ngay lam viéc.

- Chi nhanh t6 chuc trong tai nuoc ngoai phai nop lai Gidy phép ding ky
hoat dong cho S& Tu phap noi cap Gidy diang ky hoat dong.

b) Cach thire thyc hién: hd so ndp truc tlep hodc giri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan
Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so: théng bao truong hop thu hoi Gidy dang ky hoat dong
chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai.

d) Sé lugng hd so: 01 ban.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 15 ngay 1am viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Péi tuong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: chi nhanh cta t6 chirc trong tai
nudc ngoai.

h) Tén mau don, mau t& khai: khong.

1) L¢ phi: khong.

k) Két qué thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh thu hoi Gidy ding ky
hoat chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Chi nhanh ¢6 hanh vi vi pham da bi xir phat vi pham hanh chinh ma tai
pham.

- Chi nhanh, van phong dai dién khong tién hanh bat ky hoat dong nao ghi
gidy phép thanh lap trong vong 5 niam lién tuc ké tir ngay duoc cip Gidy phép
thanh lap.

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qubc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 5O 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap
ban hanh mdt s6 biéu mau vé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y
va st dung phi tham dinh ti€u chuan, di€u ki¢n thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







10. Thii tuc thong bao vé viéc thanh lap vin phong dai dién ciia to chic

trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

~a) Trinh tu thyc hién: trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay duogc cip
Giay pheép thanh 13p, van phong dai diéq cua to chirc trong tai nude ngoai dat tru
so tai tinh Ninh Thudn phai thong bado bang van ban vé viéc thanh lap van phong
dai dién cho S& Tu phap.

b)’Céch thire thuc’ hién: hd so ndp truc tiép hodc gui qua buu dién dén Bo
phan ti€p nhan va tra két qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh phd Phan
Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Thong bao Iap van phong dai dién cua trung tdm trong tai/van phong dai
dién cua to chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mau s6 13/TP-TTTM).

- Ban sao c6 chung thuc Gidy phép thanh lap vin phong dai dién cia to chire
trong tai nudc ngoai; trong trudng hop ndp ban sao phai kém theo ban chinh dé
doi chiéu.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay lam viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Péi tuwong thyc hién tha tyc hanh chinh: vin phong dai dién cta t6 chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Tén mau don, mau t& khai: thong bao 1ap van phong dai dién cua trung
tam trong tai/van phong dai dién cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Mau so 13/TP-TTTM).

1) L¢ phi: khong

k) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: ghi noi dung thay dbi vao Gidy
dang ky hoat dong cua chi nhanh.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong

m) Can cu phép ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2011 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap
ban hanh mdt s6 biéu mau vé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 13/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO o e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap......cooooovo

Tén trung tam trong tai/van phong dai dién td chirc trong tai nudc ngoai tai
VGt INAINY: oo

Tén giao dich bang tiNG AN (EU CO) oo
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cip ngay ... thang ... nam ......... L 1
Nguoi dai dién theo phap luat ctia to chirc trong tai:

Ho vaten: ... Giditinh:.
QUOC HIC: e SInh DAY ..o
S6 ho chiéu/Ching minh NHAN AN ..o
DOt ngay .. thang ... NAM ... T
Noi dAng K h KNAU thuONE tIT oot
Dia chi NOT O NI TAL: ..o

Chung t6i trin trong thong bao vé viéc 1ap vian phong dai dién cua trung tim
trong tai/van phong dai di€n cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam voi
ndi dung nhu sau:

1. Tén van phong dat di€N:. ..o
S R TRr R T TR
Tén giao dich bang tiéng ANN (16U €O) e

Dia diém dat tru s& (ghi 16 s6 nha, dwong/phd, phuong/xa, qudn/huyén, tinh/thanh
IO oot oo et et oottt e

Dién thoai: ... Fax: oo
Email: . WebSIte: . ...
3. Pham Vi hoat AONE: ... ...
4. Truédng van phong dai dién:

HO VA t€N: ..o G101 tinh: .o
QUOC HCN e SINh NEAY: .o
S6 ho chiéu/Ching minh NHAN AN ..ot

DOt ngay ... thang ... NAM ... tAL







Noi dang Ky ho Khau thuONg trl: ...t
Dia chi NOT O NI TAL: ...

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc chinh
xac cua n01 dung Thong bio va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh ctia phap luat Viét Nam li€n quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai li¢u gtri kem bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luét cia trung tim
trong tai/Truédng van phong dai dién cia
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)







11. Thi tuc thong bao thay doi truwdng van phong dai dié¢n, dia diém dat
tru s¢' cia van phong dai dién cia to chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong

a) Trinh tu thug: hién: van phong dai dién cua to c%u’xc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam thay doi truédng van phong dai d%én, dia diém qat tru s¢ trong pham
vi tinh thi trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tu ngay quyét dinh thay doi phai
thong bao bang van ban cho S& Tu phap.

’ b) Cach thlfl’C, thuc hién: ho so nop tryc tiép hodc qua buu dién (?én B6 phan
tiep nhan va tra két qua cua S& Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh pho Phan Rang
- Thap Cham).

~¢) Thanh phan ho so: thong bao thay doi truéng vin phong dai dién, dia
diém dat tru s& van phong dqi dién cua t6 chirc trong tai ~nu:(')(’: ngoai tai Viét Nam
trong pham vi tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong (Mau s6 16/TP-TTTM).

d) S6 lugng hd so: 01 thong bao.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Péi tuong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: van phong dai dién cua t6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

g) Tén mau don, mau t& khai: thong bao vthay d6i truong van phong dai dién,
dia di€m dat tru s¢ van phong dai dién cua to chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam trong pham vi tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong (Mau s6 16/TP-TTTM).

h) L¢ phi: khong

i) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Sé Tu phap nhan duoc thong bao.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thii tyc hanh chinh: khong

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 5O 63/2~01 1/ND-CP ngdy 28 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 ctua B Tu phap
ban hanh mét s6 biéu mau vé té chure va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 16/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN VAN PHONG PAIDIEN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUATO CI-!U'C TRONG TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

SO o e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
THAY POI TRUONG VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM PAT TRU SO
VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
TRONG PHAM VI TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

Kinh giri: - BO Tu phap;

- S& Tu phap™...........
TN 10 CRTC TIONE AT oottt
TN VIEE tAL (NEU CO): oottt
Tén giao dich bang tiEng Anh (NEU CO): .o
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do BO Tu phap.....ccocccciiicscs cap ngay........ thang .......... nam..

Thong bao thay doi truong vin phong dai dién/dia diém dit tru s vin phong
dai dién cua t6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung nhu sau: ...

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac ctia ndi dung thong bao va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy
dinh ctia phap luat Viét Nam li€n quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

TRUONG VAN PHONG PAI DIEN
(ky, ghi 6 ho, tén va déng dau)

* S Tu phap tinh, thanh phé tryc thudgc Trung wong noi dit try s¢ chinh cia van phong dai dién ctia
t0 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.







12. Thu tuc thong bao thay doi dia diém dat tru s¢ cua van phong dai
dién cua to chirc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc
thu¢c Trung wong khac

a) Trinh ty thyc hién: trong truong hop thay doi dia diém tru s¢ sang tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khac, van phong dai dién giri thong bao chuyén
dia diém tru s& cho S& Tu phap noi dit tru s& cii va S& Tu phap noi dit try so
moi.

b) Cach thire thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Thong bao thay d6i dia diém dit tru s¢ cia trung tAm trong tai, chi nhanh
trung tAm trong tai; chi nhanh, vin phong dai dién cua to chuc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac (Mau )
17/TP-TTTM).

- Ban sao c6 chung thuc Gidy phép thanh lap vin phong dai dién; trong
truomg hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé d6i chiéu.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap noi dat tru so
cii, So Tu phap noi dat tru s& mdi ctia chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam.

e) béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: chi nhanh cua t6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

g) Tén mau don, miu to khai: thong béo thay doi dia diém dit tru so cta
trung tdm trong tai, chi nhanh trung tam trong tai; chi nhanh, van phong dai di¢n

ctia tO chirc trong tai nuoc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac (Mau s6 17/TP-TTTM).

h) L¢ phi: khong

i) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap nhan duoc thong bao.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tyc hanh chinh: khong

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qubc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 5O 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cia By Tu phéap
ban hanh médt s6 biéu mau vé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 17/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

SO o e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gitri: - B) Tu phap;

-SO Tuphdp™ ...
TEN 1O CATIC tONE AT ..ottt
TN VIBE TAL (U CO): ettt
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO): v
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cip ngdy ... thang ....... NAM o BAT s
Gidy dANG KY NOA AONE SO: ..ot
Do S¢ Tu phép cap ngay ... thang ....... NAM oo BALc e
Dién thoai: ... Fax: o
Email:..... WEDSIE (NEU COY: o

Thong bao thay doi dat try s& cua trung tim trong tai/chi nhanh trung tim
trong tai, chi nhdnh/van phong dai di¢n t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong khac v&i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dit try s cla trung tim trong tai/chi nhanh trung tdm trong tai,
chi nhdnh/van phong dai dién to6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai

(ghi 16 s6 nha, dwong/phd, phwong/xa, quan/huyén, inh/thanh Pho): ...
Dién thoai: ... Fax: o
Email:. .. WEDSIE: ......oooovoveveeeveeeeee e

2. Pia diém dit tru s& mdi clia trung tam trong tai/ chi nhanh trung tdm trong
tai, chi nhanh/van phong dai dién t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi

16 56 nha, dwong/phd, phwong/xa, quan/huyén, tinh/thanh Pho): ...
Di1En thoati: ..o Fax: oo
Email:... WEDSILE: ......ooooooveveeeeeeeeeeeeeeeree

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.







Tai li€u g1 kem bao gom:

Nguwoi dai dién theo phap luat
cua to chirc trong tai
(ky, ghi 6 ho, tén va déng dau)

*S¢ Tu phép tinh, thanh phd tryc thude Trung wong noi to chirc trong tai da dang ky hoat dong va
S¢ Tu phap noi dat try sé moi.







13. Thii tuc thong bao thay doi dia diém dit tru sé cia chi nhanh cia t6
chitc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phd true thudc
trung wong khac

a) Trinh ty thuc hién: chi nhanh t6 chtc trong tai nude ngoai di duoc SO Tu
phap cip Gidy dang ky hoat dong, trong trudong hop chuyén dia diém try s¢ sang
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac, chi nhanh td chirc trong tai nudc
ngoai guiri Thong bao cho S& Tu phap.

b) Céch thirc thyc hién: thong bao ndp truc tiép hodc gui qua buu dién.

¢) Thanh phﬁn hd so: thong bao thay ddi dia diém dat tru s¢ cua chi nhanh,
vin phong dai dién cta t6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khac (Mau sé 17/TP-TTTM).

d) S6 lugng hd so: 01 Thong bao.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Po6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: chi nhanh cua t6 chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

g) Tén mau don, mau to khai: thong béo thay do6i dia diém dit tru so cta
trung tam trong tai, chi nhanh trung tam trong tai; chi nhanh, van phong dai dién

ctia tO chirc trong tai nuoc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac (Miu s6 17/TP-TTTM).

h) L¢ phi: khong.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap nhan dugc thong bao.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tyc hanh chinh: khong.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh 5O 63/2~01 1/ND-CP ngdy 28 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot so di€u cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B Tu phap
ban hanh mdt s6 bi€u mau ve té chirc va hoat dong trong tai thuong mai.







Méu s6 17/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

SO o e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gitri: - B) Tu phap;

-SO Tuphdp™ ...
TEN 1O CATIC tONE AT ..ottt
TN VIBE TAL (U CO): ettt
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO): v
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cip ngdy ... thang ....... NAM o BAT s
Gidy dANG KY NOA AONE SO: ..ot
Do S¢ Tu phép cap ngay ... thang ....... NAM oo BALc e
Dién thoai: ... Fax: o
Email:..... WEDSIE (NEU COY: o

Thong bao thay doi dat try s& cua trung tim trong tai/chi nhanh trung tim
trong tai, chi nhdnh/van phong dai di¢n t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong khac v&i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dit try s cla trung tim trong tai/chi nhanh trung tdm trong tai,
chi nhdnh/van phong dai dién to6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai

(ghi 16 s6 nha, dwong/phd, phwong/xa, quan/huyén, inh/thanh Pho): ...
Dién thoai: ... Fax: o
Email:. .. WEDSIE: ......oooovoveveeeveeeeee e

2. Pia diém dit tru s& mdi clia trung tam trong tai/ chi nhanh trung tdm trong
tai, chi nhanh/van phong dai dién t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi

16 56 nha, dwong/phd, phwong/xa, quan/huyén, tinh/thanh Pho): ...
Di1En thoati: ..o Fax: oo
Email:... WEDSILE: ......ooooooveveeeeeeeeeeeeeeeree

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.







Tai li€u giri kem bao gom:

Nguwoi dai dién theo phap luat
cua to chirc trong tai
(ky, ghi 6 ho, tén va déng dau)

*S¢ Tu phép tinh, thanh phd tryc thude Trung wong noi to chirc trong tai da dang ky hoat dong va
S¢ Tu phap noi dat try sé moi.







14. Thii tuc thong bao thay déi dia diém dit tru sé cia trung tam trong
tai, chi nhanh trung tam trong tai sang tinh, thanh pho trwc thuc Trung
wong khac

a) Trinh tu thuc hjén: trung tam trong tai, chi nhadnh trung tam trong tai r}oi
da dugc SO Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong, truong hop thay doi dia diém
try sO sang tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong khac, trung tam trong tai, chi
nhanh trung tam trong tai gui thong bao chuyén dia di€m try s¢ cho S& Tu phap.

b) Cach thuc thyc hién: thong bdo ndp truc tiép hodc guri qua buu dién cho
S& Tu phap.

¢) Thanh phan ho so:

Thong bao thay df)i d;a diém dat tru s cua trung tam trong tai, chi nhanh
trung tam trong tai (Mau s6 17/TP-TTTM).

d) S6 lugng hd so: 01 Thong bao.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: trung tam trong tai.

g) Tén mau don, miu to khai: thong béo thay do6i dia diém dit tru so cta
trung tam trong tai, chi nhanh trung tam trong tai; chi nhanh, van phong dai dién

ctia tO chirc trong tai nuoc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac (Mau s6 17/TP- TTTM).

h) L¢ phi: khong.

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap nhan dugc thong bao.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thii tyc hanh chinh: khong

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh sO 63/2~01 1/ND-CP ngdy 28 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cta By Tu phéap
ban hanh mét s6 biéu mau vé td chure va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 17/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

SO o e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/
CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gitri: - B) Tu phap;

-SO Tuphdp™ ...
TEN 1O CATIC tONE AT ..ottt
TN VIBE TAL (U CO): ettt
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO): v
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cip ngdy ... thang ....... NAM o BAT s
Gidy dANG KY NOA AONE SO: ..ot
Do S¢ Tu phép cap ngay ... thang ....... NAM oo BALc e
Dién thoai: ... Fax: o
Email:..... WEDSIE (NEU COY: o

Thong bao thay doi dat try s& cua trung tim trong tai/chi nhanh trung tim
trong tai, chi nhdnh/van phong dai di¢n t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong khac v&i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Pia diém dit try s cla trung tim trong tai/chi nhanh trung tdm trong tai,
chi nhdnh/van phong dai dién to6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai

(ghi 16 s6 nha, dwong/phd, phwong/xa, quan/huyén, inh/thanh Pho): ...
Dién thoai: ... Fax: o
Email:. .. WEDSIE: ......oooovoveveeeveeeeee e

2. Pia diém dit tru s& mdi clia trung tam trong tai/ chi nhanh trung tdm trong
tai, chi nhanh/van phong dai dién t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (ghi

16 56 nha, dwong/phd, phwong/xa, quan/huyén, tinh/thanh Pho): ...
Di1En thoati: ..o Fax: oo
Email:... WEDSILE: ......ooooooveveeeeeeeeeeeeeeeree

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua ndi dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.







Tai li€u g1 kem bao gom:

Nguwoi dai dién theo phap luat
cua to chirc trong tai
(ky, ghi 6 ho, tén va déng dau)

*S¢ Tu phép tinh, thanh phd tryc thude Trung wong noi to chirc trong tai da dang ky hoat dong va
S¢ Tu phap noi dat try sé moi.







15. Thii tuc thong bao vé viéc thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién
cua trung tam trong tai tai nwdc ngoai

a) Trinh ty thyc hién: trung tam trong tai da dang ky hoat dong tai So Tu
phap, trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugc co quan c6 thim quyén ciia nudc
ngoai cho pheép thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién cua trung tam trong tai ¢
nudc ngoai thi trung tam trong tai phai thong bao bang van ban cho S& Tu phap.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd Ny ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: thong bao 1ap chi nhanh/van phong dai dién cua trung
tam trong tai tai nude ngoai (Mau so 14/TP-TTTM).

d) S6 lugng hd so: 01 Thong bao.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: trung tam trong tai.

g) Tén mau don, mau to khai: théng bao lap chi nhanh/van phong dai dién
cua trung tam trong tai tai nudc ngoai (Mau so 14/TP-TTTM).

h) L¢ phi: khong.

i) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap nhan duoc thong bao.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: khong.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 cta Quéc hoi khoa
12.

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cta By Tu phéap
ban hanh mdt s6 biéu mau vé té chire va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 14/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO o , ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

_ LAP CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TRUNG TAM TRONG TAI O NUOC NGOAI

Kinh gwri: - B Tu phap;

-S6 Tu phép...o.
TEN trung tAM trQNE TAL: ...ooooiooioicc s
Giﬁy PHhEP thANN 1AP SO:....oooooooooeecceeeeee e
Do Bo Tu phap cap ngay.......... thang........... nam......... 1 1 TSSO

Thong bao lap chi nhadnh/ vdn phong dai dién cua trung tdm trong tai & nudc
ngoai v4i ndi dung cy thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién cta trung tam trong tai & nudc ngoai: ..........

TN VIBE TAL (NEU CO): oottt ettt

Tén giao dich bANG tHENG ANN: ...

2. Pia diém dit tru s& chi nhanh/van phong dai dién cua trung tim trong tai &
TUEGIC TUZOAL: o

DiI€n thoai: ..o Fax: oo
Email: ..o WEDSILE: ......oooooooeveeceveeeeeeee e
3. Linh vuc, pham vi hoat GONE: ...
4. Trudng chi nhanh/Trudong dai dién cua trung tam trong tai & nudc ngoai:

HO VA t€1: ..o G101 tinh: o
@ Ta Yo £ 103 EO
S6 ho chiéu/Chimg minh NhAN AN ..o
DOt ngay ... thang ... NAM ... tAL

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac ctia ndi dung Thong bao va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy
dinh ctia phéap luat Viét Nam li€n quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

Nguwoi dai dién theo phap luat
cua trung tim trong tai
(ky, ghi 6 ho, tén va déng dau)







16. Thii tuc thong bao vé viéc thanh lap vin phong dai dién cia trung
tam trong tai

a) Trinh tu thuc hién: trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay lap van
phong dai dién trung tim trong tai phai thong bao bang vin ban vé viéc 1ap vin
phong dai dién cho S& Tu phap, noi trung tam trong tai dat tru sé va S& Tu phap,
noi dit van phong dai dién.

b) Cach thire thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Thong bao 1ap vin phong dai dién cta trung tdm trong tai (Mau s6 13/TP-
TTTM).

- Ban sao c¢6 chung thuc Gidy phép thanh 1ap trung tim trong tai, Gidy diang
ky hoat dOong cua trung tam trong tai; trong truong hop ndp ban sao thi phai kem
theo ban chinh dé di chiéu (trudng hop lap van phong dai dién & ngoai pham vi
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: trung tam trong tai.

g) Tén mau don, mau t& khai: thong bao 1ap vin phong dai dién cia trung
tam trong tai/van phong dai di€n cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(MAu s6 13/TP-TTTM).

h) L¢ phi: khong.

i) Két qua thuc hién thl tuc hanh chinh: S& Tu phap, noi trung tim trong tai
dat tru s va S& Tu phap, noi dat van phong dai dién nhan dugc thong bao thanh
1ap van phong dai dién.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh: khong.

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nim 2010 s 54/2010/QH12 cta Qudc hoi khoa
12.

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Trong tai thuong
mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nim 2012 cta B6 Tu phéap
ban hanh mot s biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.







Méu s6 13/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

SO o e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
LAP VAN PHONG DPAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/'VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap......cooooooo

Tén trung tam trong tai/van phong dai dién td chirc trong tai nudc ngoai tai
VGt NI, oo

Tén giao dich bang tiéng ANN (16U €O) e
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phap cip ngy ... thang ... nam ......... L 1
Nguoi dai dién theo phap luat cta to chirc trong tai:

Ho vaten: ... Giditinh: ..
QUOC HCN e SINh NEAY: .o
S6 ho chiéu/Ching minh NHAN AN ..ot
DOt ngay .. thang ... NAM ... T
Noi dang ky ho Khau thuONE Il ..ot
Dia chi NOT O RIGN TAL: ..o

Chung t6i trin trong thong bao vé viéc 1ap vian phong dai dién cua trung tim
trong tai/van phong dai di€n cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam voi
ndi dung nhu sau:

1. Tén van phong Gai di€N:...........oooovcvvcvceoecceeececeeeceececeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeese s
TEI VABE TAL (MU O
Tén giao dich bang tiNG AN (EU CO) oo

Dia diém dat tru s& (ghi 16 s6 nha, duong/phd, phuong/xa, qudn/huyén, tinh/thanh
IO oot et et e et et e

Dién thoai: ... Fax: o
Email: . WebSIte: ...
3. Pham Vi hoat AONE: ... ...
4. Truédng van phong dai dién:

Ho vaten: ... Giditinh: .
QUOC HCN e SINh NEAY: .o
S6 ho chiéu/Ching minh NhAN AAN: ..o

DOt ngay ... thang ... NAM ... tA







Noi dang Ky ho Khau thuONg trl: ...t
Dia chi NOT O NI TAL: ...

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc chinh
xac cua n01 dung Thong bio va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh ctia phap luat Viét Nam li€n quan dén hoat dong trong tai thuwong mai.

Tai li¢u gtri kem bao gom:

Ngudi dai dién theo phap luét cia trung tim
trong tai/Truédng van phong dai dién cia
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)







17. Thi tuc thong bao vé viéc thay ddi dia diém dit tru sé, truéng vin
phong dai dién cua trung tam trong tai

a) Trinh tu thyc hién: trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy thay doi
dia di€m, thay doi truong van phong dai dién, trung tam trong tai phai thong bao
bang van ban vé viéc doi dia di€m, thay doi truéng van phong dai dién cho S& Tu
phéap, noi trung tdm trong tai dit try s& va S& Tu phép, noi ddt van phong dai
dién.

’ b) Cach thl"Ic thuc hién: hd Ny ndp truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tu phap (s6 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: thong bao vé viéc thay dbi dia diém dat try so, trudng
van phong dai di€n ctia trung tdm trong tai.

d) S6 lugng hd so: 01 Thong bao.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

e) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: trung tam trong tai.

g) Tén mau don, mau t& khai: khong.

h) L¢ phi: khong.

i) Két qua thuc hién thl tuc hanh chinh: S& Tu phap, noi trung tim trong tai
dat tru s& va S Tu phap, noi dat van phong dai di€n nhan dugc thong bao.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: khong.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Québc hoi khoa 12.

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cta By Tu phéap
ban hanh mdt s6 biéu mau vé té chire va hoat dong trong tai thuwong mai.

18. Thii tuc thong bio thay d6i danh sach trong tai vién

a) Trinh tu thuc hién:

Trung tAm trong tai, chi nhanh cta t6 chuc trong tai nudc ngoai da dang ky
hoat dong tai S& Tu phap, thay 601 danh sach Trong tai vién, thi trong tho1 han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh thay d6i phai thong bao bang vian ban cho
S& Tu phap.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc thong bio cia trung
tAm trong tai, chi nhanh cia to chirc trong tai nudc ngoai, SO Tu phap cong bd
Danh séch trong tai vién di duoc thay doi.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phéap (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).







¢) Thanh phan hd so: thong bao thay d6i danh sach sach trong tai vién cua
trung tdm trong tai/chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau
sO 18/TP-TTTM).

d) S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 03 ngay lam viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Poi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: trung tam trong tai, chi nhanh
cua to chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Tén mau don, mau to khai: thong bao thay d6i danh sach sach trong tai
vién cua trung tam trong tai/chi nhanh cua to chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mau s6 18/TP-TTTM).

1) L¢ phi: khong.

k) Keét qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap cong bd danh sach
trong tai vién da duogc thay doi.

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: khong.

m) Can cu phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Québc hoi khoa 12.

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu’,sé }2/2(212/TT:BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cta By Tu phéap
ban hanh médt s6 biéu mau veé t6 chire va hoat dong trong tai thwong mai.







Méu s6 18/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI/TO CHUC Poc 14p - Tu do - Hanh phuc
TRQNG TAI NUOC NGOAI
SO o e , ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

THAY POI DANH SACH TRONG TAI VIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAV/
CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: B Tu phap

Tén trung tam trong tai/chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Vigt
IN QNN oo

Tén giao dich bang ting ANN (16U €O) e
GHAY PHEP tHANN TAP SOttt
Do Bo Tu phép cap ngdy ........ thang .......... nam ...

D1 ChT U SO e
Dién thoai: ... Fax: .o
Email:...o WEbSIte (NEU CO): o

Thong bao vé viéc bd sung hodc x0a tén trong tai vién thudc danh sach trong
tai vién cua trung tam trong tai/ chi nhanh cua t6 chuc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam nhu sau (theo mau danh sach giri kem).

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy
chinh xac cua ndi dung thong bdo va hd so kem theo; chap hanh nghi€ém chinh
moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong
mai.

Ngudi dai dién theo phap luit cia
trung tim trong tai/chi nhanh ciia t6 chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)







(Danh sdach giri kém Théng bdo ciia mau sé 18/TP-TTTM)

Danh sach trong tai vién bo sung, x6a tén ciia trung tAm trong tai/

chi nhanh ciia té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

< ‘o + _ |So CMIND/Nghé nghi¢p, Ngay két nap | Ngay xéa tén
STT Ho va tén Nam | Gioi | Quoc |'ya'opii | “trinh dg | vao té chire | khoi to chire
: sinh tinh tich S .ox A A X A
: Noi cap |chuyén mon| trong tai trong tai
1 2 3 4 5 6 7 8 9








19. Thii tuc cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia trung tim trong tai, chi
nhinh trung tim trong tai, chi nhanh ciia to6 chirc trong tai nwéc ngoai tai
Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Trung tAm trong tai, chi nhanh trung tim trong tai, chi nhanh cua to chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam da duoc SO Tu phap cdp Gidy dang ky hoat
dong, ma Gidy diang ky hoat dong bi mat, rach, nat, chdy hodc bi tiéu huy c6 thé
giri hd so dé nghi cap lai dén S¢ Tu phap dé duoc cap lai.

- S Tu phap xem xét cap lai trong thoi han 03 ngiy lam viéc ké tir ngay
nhan duogc hd so dé nghi cip lai.

b) Cach thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi cap lai Gidy diang ky hoat dong cua trung tim trong tai/chi
nhanh trung tdm trong tai/chi nhanh cua to chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mau s 12/TP-TTTM).

- Gidy xac nhan vé viéc bi mat Gidy dang ky hoat dong ctia Cong an cip xa
noi mat gidy to (trong trudng hop bi mat).

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc ho so dé nghi cap lai.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: trung tam trong tai, chi nhanh
trung tAm trong tai, chi nhanh cua t6 chiic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi cip lai Gidy diang ky hoat dong
clia trung tAm trong tai/chi nhanh trung tdm trong tai/chi nhanh cua to chuc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 12/TP-TTTM).

i) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua trung
tam trong tai, chi nhanh trung tAm trong tai, chi nhanh cua t6 chirc trong tai nuoc
ngoai tai Viét Nam.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

1) Can cur phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12.

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2011 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 ndm 2012 ctia Bo Tu phép
ban hanh mot s biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy
va st dung phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién thanh 1ap, hoat dong trong linh
vuc trong tai thuong mai.







Méu s6 12/TP-TTTM
(ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tu phap......cocc

TEN O CATIC tONE AT ..ottt
TN VIBE TAL (NEU CO): ettt
Gidy dang k¥ hoat dOng da GUOC CAP SO.......ocooeeoeoeseeeseesese
do S Tu phap cip ngay....... thang.......... nam......
D18 ChI TIU SOt e
Pé nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong cua trung tam trong tai /chi nhanh
trung tAm trong tai, chi nhanh t6 chiic trong tai tai Viét Nam véi ndi dung cy thé
nhu sau:
1. Tén trung tAm trong tai/ chi nhanh trung tim trong tai, chi nhanh t6 chic
troNg ta1 ta1 VISt NI .o
TN VI TAE (NEU CO): sttt
Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO): vt
,2. Dia diém dit tru s6 (ghi 16 s6 nha, duong/phé, phiong/xa, quan/huyén, tinh/thanh
PO e

3. Linh VUC ROQt QOMNE: e
4. Nguoi dai dién theo phap luat:

HO VA T8N .o Giditinh:..............
CIUEC VUt
SInh NEAY: .o QUOC HHCR e
S6 ho chiéu/Chimng minh NHAN AN ..ot
DOt cip ngay........ thang........ nam...... AL

Noi dAng K ho KhAU thUONE tIT: ..ot

Dia chi N0T & hI€N NAY: oo

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cua nd1 dung don dé nghi va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh mo1
quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.







Tai li€u g1 kem bao gom:

............................ , ngay ... thang ... nam ...
Ngudi dai dién theo phap luét cia trung tim trong tai,
chi nhanh trung tim trong tai, chi nhanh cia
t0 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)







_VIL LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH
LY TAI SAN

1. Thia tuc ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v6i tw cich ca
nhan

a) Trinh tu thuc hién:

- Ngudi ¢6 chiung chi hanh nghé quan tai vién thuong tra tai tinh Ninh
Thuén, dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhén tai S& Tu
phap.

- S6 Tu phap quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi ding ky vao danh sach quan
tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va thong bao béng van
ban cho ngudi do; trong truong hop tur chdi thi phai thong bao 1y do bang vin
ban. Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai, khai kién theo quy dinh ctia phap luat.

- S& Tu phép gui danh sach quan tai vién doanh nghiép hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san cho Bo Tu phap.

b) Cach thuc thuc hién: hd so nop truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

- Trudng hop ngudi dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi
tu cach ca nhan ndp ho so truc tiép tai SO Tu phap thi xuét trinh ban chinh ching
chi hanh nghé quan tai vién dé d6i chiéu.

- Trudng hop nguoi dé nghi dang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san voi
tu cach ca nhan gui hé so qua dudng buu dién dén S¢ Tu phéap khi c6 yéu cau thi
xudt trinh ban chinh chimg chi hanh nghé quan tai vién.

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca
nhan.

- Ban chup chimg chi hanh nghé quan tai vién.

- Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap yéu cau nguoi dé nghi ding ky
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sdn v&i tu cach ca nhan ndp Phiéu ly lich tu phap.

d) Sd lugng hd so: 01 bod

@) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du

ho so hop €.

e) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: c& nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: vin ban ghi tén vao danh sach quan
tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san.

k) L& phi (néu c6): 500.000 dong theo Thong tu s6 224/2016/TT-BTC.

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

Nhitng ngudi sau day khong dugce ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
sdn v4i tu cach ca nhan:







- Khong du diéu kién quy dinh tai Piéu 12 cia Luat Pha san gém: c6 ning
luc hanh vi dan su dﬁy du; co phém chit dao dure tbt, ¢ y thirc trach nhiém, liém
khiét, trung thuc, khach quan; c6 chtng chi hanh nghé quan tai vién.

- Thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Pha san
gdm: can bo, cong chirc, vién chirc; si quan, quan nhin chuyén nghiép, céng nhan
qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quan d6i nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghiép trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan; nguoi dang bi truy
ctru trach nhiém hinh su; nguoi da bi két 4n nhung chua duoc xda an tich; ngudi
dang bi ap dung bién phap xu 1y hanh chinh dua vao co s¢ gido duc bat budc, co
sO cai nghién bat budc; ngudi mat niang lyc hanh vi dan su hodc bi han ché ning
luc hanh vi dan su.

- Ngudi dang bi cdm hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo ban an hay
quyét dinh cua Toa an da co6 hiéu luc.

m) Mau don, miu t& khai: gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy
tai san voi tu cach ca nhan theo mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 ctia Chinh phu.

n) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan ly
va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat dong quan ly,
thanh 1y tai san; 18 phi cap chting chi hanh nghé quan tai vién.







Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

‘ GIAY DPE NGHI PANG KY , ,
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN VOI TU CACH CA NHAN

Kinh @iz,
Ten tO1 1a: oo Nam/Nfir......... Ngay sinh:...../..../......
Chtng chi hanh nghé quan tai Vien $6: ... do Bo Tu phap cép

ngay:..../ .

Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai sin véi tw cach ¢4 nhan
v@i cac ndi dung sau day:

1. HO VA t&N (Qhi BANG CRIF i1 HOQ) ..ottt
TEN GIAO ICH (U COP: oot
bién thoai:............... Fax: .., Email: ..
Chung minh nhan dan/Ho chiéu $6: ..o Ngay caAp:..toeeed .
INOT CAP . ettt
Noi dang ky hd Khau thuONg Il ..ot
CHO G RIBI NMAY ettt ettt
Dia chi @120 diCh: e
bién thoai:............... Fax: .., Email: ..

2. Linh vuc hanh nghé: theo quy dinh cua Luat Pha san.
To1 xin cam doan nghiém chinh tudn thu phap luat va thuc hién dﬁy du cac
nghia vu do phép luat quy dinh.

............................ , ngay ... thang ... nam ...
ky, ghi ro ho tén







2. Thii tuc cham dirt hanh nghé quan 1y, thanh ly tai sin véi tw cach ca
nhan

a) Trinh tu thuc hién:

- Truong hop quan tai vién hanh nghé voi tu cach ca nhan cham dut viéc hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thi phai giri van ban thong bao cho S¢ Tu phap.

- S Tu phap quyét dinh x6a tén quan tai vién d6 khoi danh sach quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va bao cao BO Tu phap.

b) Céch thire thyc hién: hd so gui truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hd so: vin ban théng bdo chim dit viéc hanh nghé quan 1y,
thanh ly tai san voi tu cach ca nhan.

d) Sé lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan vin ban thong bao.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: vin ban x6a tén quan tai vién khoi
danh sach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

h) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong.

k) Tén mau don, mau t& khai: khong quy dinh.

1) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

3. Thu tuc thong bao viéc thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién cua
doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy dugc cap Gidy chimg nhan
dang ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai di€n, doanh nghi€p quan ly, thanh 1y
tai san guri van ban thong bao cho S& Tu phap tinh Ninh Thuan noi doanh nghiép
co tru s& chinh; trong truong hop doanh nghi¢p thanh 1ap chi nhanh, van phong
dai dién tai tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong khac véi not doanh nghiép dat
tru s& chinh thi doanh nghi€p gtri van ban thong bao cho S& Tu phap noi chi
nhanh, van phong dai dién do co6 tru so.

- S& Tu phap lap danh sach chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép
quan ly, thanh 1y tai san tai dia phuong, cong bo trén Cong thong tin dién tir ctia
S& Tu phap va guri bado cdo B Tu phap.

b) Céch thirc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).







¢) Thanh phan hd so: van ban thong bao sau khi doanh nghiép quan 1y, thanh
Iy tai san duoc cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan vin ban thong bao.

d) D6i tugng thuc hién hién thi tuc hanh chinh: t6 chirc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: danh sach chi nhanh, vin phong dai
dién cua doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san tai dia phuong duoc lap va duoc
cong bd trén Trang thong tin dién tr cua S6 Tu phap.

h) L¢ phi (neu c0): khong quy dinh.

1) Yéu cau, dleu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (neu c0): khong.

k) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

1) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san v& quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

4. Thi tuc thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay
ddi chit doanh nghiép tuw nhan ciia doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tii san

a) Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san c6 try s¢ tai tinh Ninh Thuan thay
d6i thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hodc thay dbi chu doanh nghiép
ctia doanh nghiép tu nhan lam dé nghi thay d6i giri dén S¢ Tu phap.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&, S¢ Tu
phap xem xét quyét dinh thay d6i thanh vién hop danh cta cong ty hop danh hodc
thay d6i cha doanh nghiép ctia doanh nghiép tu nhan cho doanh nghiép quan 1y,
thanh 1y tai san.

Trong truong hop tir chdi phai thong bao 1y do bang vin ban. Doanh nghiép
bi tir chdi co quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

b) Cach thuc thuc hién: hd so ndp truc t1ep hodc gui qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

- Truong hop doanh nghiép ndp ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san truc tiép tai S& Tu phap thi xut trinh ban chinh ching chi hanh
nghé quan tai vién ctia nhitng nguoi duoc dé nghi thay d6i dé d6i chiéu.

- Trudng hop doanh nghiép giri hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san qua duong buu dién dén S& Tu phap khi c6 yéu ciu thi phai xut
trinh ban chinh chtng chi hanh nghé quan tai vién ctia nhimg ngudi duge dé nghi
thay doi.

- Trong trudng hop can thiét, doanh nghiép dé nghi ding ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san ndp Phiéu 1y lich tu phap cua nhitng ngudi duoc dé nghi thay
d6i theo yéu cau cua S Tu phap.







¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban d& nghi thay doi.

- Ban chyp Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

- Ban chup chtng chi hanh nghé quan tai vién cta thanh vién hop danh méi;
ban chup chimg chi hanh nghé quéan tai vién cta chii doanh nghiép tu nhan mai.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1.

e) Péi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: t6 chirc.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh thay doi thanh vién hop
danh cua cong ty hop danh hodc thay dbi chiit doanh nghiép ctia doanh nghiép tu
nhan cho doanh nghi€p quan 1y, thanh 1y tai san.

i) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién th tuc hanh chinh (néu c0): khong.

1) Tén mau don, mau t& khai: khong quy dinh.

m) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

5. Thii tuc ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san

a) Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san sau khi dugc cip Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi So Tu
phép tinh Ninh Thuan noi doanh nghiép co6 tru sé.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&, S¢ Tu
phap quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach quan tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va thong bao bang vin ban cho doanh nghiép
do.

b) Cach thuc thyc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé thong buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 duong 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

- Truong hop doanh nghi¢p ndp ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san truc tlep tai S& Tu phap thi xuét trinh ban chinh chimg chi hanh
nghé quan tai vién va Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép dé ddi chiéu.

- Truong hop doanh nghiép giri hd so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san qua duong buu dién dén S& Tu phap khi ¢6 yéu ciu thi phai xut
trinh ban chinh chimg chi hanh nghé quan tai vién va Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

- Ban chup Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.







- Ban chup ching chi hanh nghé quan tai vién cua thanh vién hop danh, tong
giam ddc hodc giam dbc cua cong ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu
13 ciia Luat Pha san; ban chup chimg chi hanh nghé quan tai vién cua nhiing
nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong céng ty hop danh (néu co);
ban chup ching chi hanh nghé quan tai vién cua chu doanh nghiép tu nhin quy
dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 13 cua Luat Pha san; ban chup ching chi hanh
nghé quan tai vién ctia nhitng nguoi khdc hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
trong doanh nghiép tu nhan (néu co).

- Trong trudng hop can thiét, doanh nghiép dé nghi dang ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san nop Phiéu 1y lich tu phap cua tong glam dbc hoic giam ddc
cua cong ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cua Luit Pha san;
ban chup ching chi hanh nghé quan tai vién cta nhitng nguoi khac hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san trong céng ty hop danh (néu c6); ban chup ching chi
hanh nghé quan tai vién cua chu doanh nghiép tu nhan quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Diéu 13 ctia Luat Pha san; ban chup ching chi hanh nghé quan tai vién
ctia nhitng ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu
nhan theo yéu ciu ctia S& Tu phap.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so hop 16.

e) Poi tuong thuc hi€n hién thu tuc hanh chinh: t churc.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh ghi tén doanh nghiép
vao danh sach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san va
thong bao bang vin ban cho doanh nghiép.

i) Lé phi: 500.000 dong theo Thong tu s6 224/2016/TT-BTC.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi diang ky hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san theo midu TP-QTV-05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
22/2015/Nb-CP.

m) Can cu phép ly:

- Luat Phé san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy
va st dung phi thAm dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghé, hoat dong quan 1y,
thanh 1y tai san; 18 phi cap ching chi hanh nghé quan tai vién.







Mau TP-QTV-05

_TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY, THANH LY TAI SAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

PANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
CUA DOANH NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Kinh Ui,

1. Tén goi day dii ctia doanh NGAEP: ...
TEN @10 AICKH: oo
2. D0a CHEEFU SO e
Dién thoai: ...l Fax: oo

Pang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi cac ngi dung sau day:
1. Tén doanh nghiép quén 1y, thanh 1y tai san (zén goi ghi bang chit in hoay.................
TN ZIA0 AICH (U COY: ettt
TN VI TAL (NEU CO): ettt
TEN NG ANN (NEU CO): oottt

2. Chu doanh nghiép tu nhan ddi véi doanh nghiép tu nhan quan ly, thanh 1y
tai san:

HO VA ten: .., Nam/Ni: ... Ngay sinh:...../oc./ oo
Chtng minh nhan dan S8 ... Ngay cAp:..toeeed .
INOT CAP . ettt
Noi dang ky hd Khau thuONg Il ..ot
CHO G RIBI NMAY ettt ettt
Chung chi hanh nghé quan tai vien $6: ... Ngay cap ... J

3. Thanh vién hop danh, tong giam déc hodc giam dbc 1a quan tai vién d6i véi
cong ty hop danh quan 1y, thanh 1y tai san:

a) HO VA t€n: oo Nam/Ni: ... Ngay sinh:...../oc/ oo
Chtng minh nhan dan S8 ... Ngay caAp:..toeeed .
INOT CAP . ettt
Noi dAng K h KNAU thuONE TIT oot
ChO & MBI NAY T ettt
Chtng chi hanh nghé quan tai vien $6: ... Ngay cap ... [ ..
b) HO VA ten: .o Nam/Ni: ... Ngay sinh:...../o../ .o
Chtng minh nhan dan S8 ... Ngay cAp:..toeeed .







INOT CAP e

Noi dang ky ho Khau thuONg Il ..ot

ChO & MBI NAY T ottt

Chung chi hanh nghé quan tai vién $56: ... Ngay cép ... J S~
C) HO VA t€n: .o Nam/Ni: ... Ngay sinh:....../c..../o....
Chtng minh nhan dan $6: ... Ngay caAp:...toeeed .

INOT CAP e

Noi dang ky hd KhAu thuONE trl: ..ot

ChO & MBI NAY T ettt

Chung chi hanh nghé quan tai vién $6: ... Ngay cép ... J S~

4. Danh sach nhirng nguoi hanh nghé’quén ly, thanh 1y tai san khac trong
doanh nghiép tu nhan, cong ty hop danh (néu co):

STT

Ho tén

Nam
sinh

Chiurng chi hanh ngh
quan tai vién
(ghi 1o so, ngay cap)

e

Dia chi, so di¢n thoai
lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: theo quy dinh cua Luat Pha san.

T6i/chung toi xin cam doan nghiém chinh tudn thal phap luat va thuc hién day

du cac nghia vu do phap luat quy dinh.

............................ , ngay

thang ... nam ...

ky, ghi 16 ho tén, déng ddu








6. Thii tuc thay d6i thong tin ding ky hanh nghé ciia quan tai vién

a) Trinh tu thuc hién

- Khi ¢6 thay dbi vé dia chi giao dich trong hé so ding ky hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san. Trong thoi han 07 ngay, ké tur ngay thay d6i, quan tai vién
hanh nghé véi tu cach ca nhan giri van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dén So Tu phap tinh Ninh Thuan noi quan tai
vién diang ky hanh nghé.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi cua
quan tai vién, S Tu phép thay doi thong tin vé dia chi giao dich ctia quan tai vién
trong danh sach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

b) Cach thirc thuc hién: hd so ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phép (s6 94 dudng 16/4, thanh
phé Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan hé so: vin ban dé nghi diéu chinh thong tin ding ky hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dugc van ban dé nghi ctia quan tai vién.

e) Péi tuong thuc hién hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

g) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

h) Két qua thuc hién hién tha tuc hanh chinh: thay d6i thong tin vé dia chi
giao dich cta quan tai vién trong danh sdch quan tai vién, doanh nghi€p hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

i) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

7. Thi tuc thay d6i thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san

a) Trinh tu thuc hién:

- Khi c6 thay doi tén, dia chi tru s&, vin phong dai di¢n, chi nhanh, ngudi
dai dién theo phap luat, danh sach quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san thi trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy dugc bd
sung vao hd so dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap luit vé doanh
nghiép, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san giri van ban dé nghi diéu chinh
thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dén S& Tu phap tinh Ninh
Thudn noi doanh nghiép dang ky hanh nghé.







- Trong thot han 03 ngéy lam viéc, lgé tor ngay nhan dugc van ban cua doanh
nghiép, S6 Tu phap thay doi thong tin ve tén, dia chi try so, van phong dai dién,
chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luat, danh sach quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghi¢p trong danh sach quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san.

’ b) Cach thl"J:c thuc hién: hd 80 nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh
dén B phan ti€p nhdn va tra két qua cua S6 Tu phap (s0 94 duong 16/4, thanh
pho Phan Rang - Thap Cham).

¢) Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san.

Trong trudng hop bd sung quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép thi
doanh nghi€p nop thém ho so dang ky hanh nghé cho quan tai vién dugc bo sung
bao gom:

- Ban chup Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

- Ban chup chtng chi hanh nghé quan tai vién cua quan tai vién dugc bd
sung.

- Trong truong hop can thiét, S& Tu phap yéu ciu doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai sdn nop Phiéu 1y lich tu phap ctia nhitng quan tai vién dugc bo sung.

Truong hop doanh nghiép nop ho S0 truc tiép tai SO Tu phap thi xuét trinh
ban chinh cac giay to néu trén dé doi chiéu.

Truong hop doanh nghiép gui ho so qua dudng buu dién ﬁén S6 Tu phap
khi c6 yéu cau thi phai xuat trinh ban chinh giay t& néu trén dé doi chicu.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc van ban cua doanh nghiép.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: td chuc.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién hién tha tuc hanh chinh: thay doi thong tin vé tén, dia
chi tru s&, van phong dai di‘én, chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luat, danh
sach quan tai vién hanh ngh¢ trong doanh nghiép trong danh sach quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

i) Lé phi (néu c6): khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Mau don, miu to khai: khong.

m) Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luét Pha sin vé quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san.







8. Thii tuc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san déi véi
quan tai vién

a) Trinh tu thuc hién:

Quan tai vién bi tam dinh chi hanh nghé néu thudc mot trong cac truong hgp
sau day:

- Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su.

- Pang bi ap dung bi¢n phap xir Iy hanh chinh.

- Quan tai vién 1a luat su bi tudc quyén s dung ching chi hanh nghé luat su
theo quy dinh cta phap luat vé& xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap
hodc b1 xu 1y ky luat bﬁng hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién doan luat su
theo quy dinh ctia phap ludt vé luat su.

- Quan tai vién 13 kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyén st dung Gidy
ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan theo
quy dinh cua phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vyc kiém toan doc
lap; quan tai vién 13 kiém toan vién bi tudc quyén st dung ching chi kiém toan
vién theo quy dinh cta phap luat.

S& Tu phap ra quyét dinh tam dinh chi hanh nghé ddi véi quan tai vién néu
thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh s6
22/2015/NDb-CP.

b) Céch thurc thuc hién:

- Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i trudng
hop dang bi truy ctru trdch nhi¢ém hinh sy hodc dang bi 4p dung bi¢n phap xur ly
hanh chinh téi da 13 12 thang. Trong trudng hop thoi gian tam dinh chi néu trén
d3 hét ma 1y do tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san van con thi thoi
gian tam dinh chi tiép tuc dugc kéo dai, mdi lan khong qua 12 thang.

- Thoi gian tam dinh chi hanh nghe quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi truong
hop quan tai vién la luét su bi tude quyén st dung ching chi hanh nghé lut su
theo quy dinh cta phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap
hodc bi xtr 1y ky luat bﬁng hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién doan luat su
theo quy dinh ctia phap luat vé luat su thuc hién theo quyét dinh xtr phat vi pham
hanh chinh ctia co quan c6 thim quyén hodc quyét dinh xir 1y ky luat ctia Ban chu
nhiém doan luat su.

- Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i trudng
hop quan tai vién 1a kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyén su dung Gidy chiing
nhan dang ky hanh nghe kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan theo quy
dinh cua phap luét vé xur ly vi pham hanh chinh trong linh vyc kiém toan doc lap;
quan tai vién 13 kiém toan vién bi tudc quyén str dung ching chi kiém toan vién
theo quy dinh cua phap ludt thuc hién theo quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh ctia co quan c6 thim quyeén.

¢) Thanh phan ho so: vin ban chirng minh quan tai vién thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16
thang 02 nam 2015.







d) Sé lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc van ban cua co quan, don vi.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san do1 véi quan tai vién.

i) Lé phi (néu c6): khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Mau don, miu to khai: khong.

m) Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh sO 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu
quy‘dinh chi ti€t thi hanh mdt so0 di€u cua Luat Phé san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh ly tai san.

9. Thi tuc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai sin d6i véi
doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san

a) Trinh tu thuc hién:

Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san trong cac truong hop sau day:

- Cong ty hop danh thay dbi thanh vién hop danh ma khong bao dam diéu
kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 ctia Luat Pha san; doanh nghiép tu
nhan thay d6i chi doanh nghiép ma khéng dam bao diéu kién quy dinh tai Diém
b Khoan 2 Diéu 13 ctia Luat Pha san.

- Thanh vién hop danh cua cong ty hop danh bi tam dinh chi hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay din dén cong ty hop danh
khong bao dam diéu kién quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Pha san;
cht doanh nghiép tu nhan bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san quy
dinh tai Khoan 1 Piéu ndy din dén doanh nghiép tu nhan khong bao dam diéu
kién quy dinh tai Piém b Khoan 2 DPiéu 13 cta Luit Pha san.

S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé dbi vdi doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san néu thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 20 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

b) Cach thirc thyc hién: thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly
tai san d6i voi truong hop cong ty hop danh thay do6i thanh vién hop danh ma
khong bao dam diéu kién quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13 cta Luat Pha séan;
doanh nghiép tu nhan thay d6i chu doanh nghiép ma khéng dam bao diéu kién
quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 ctia Luat Pha san; thanh vién hop danh cta
cong ty hop danh bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay din dén cong ty hop danh khong bao dam diéu kién quy dinh
tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cta Luat Pha san; chi doanh nghiép tu nhan bi tam







dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay dan
dén doanh nghiép tu nhan khong bao dam diéu kién quy dinh tai Diém b Khoan 2
Piéu 13 ctia Luat Pha san tdi da 1a 12 thang.

¢) Thanh phan hd so: vin ban chirmg minh doanh nghiép quéan 1y, thanh 1y tai
san thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh sd
22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
duoc van ban cua cac co quan, don vi.

e) Péi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: t6 chirc.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san.

i) Lé phi (néu c6): khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

10. Thi tuc gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh
Iy tai san doi véi quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong truong hop thoi gian tam dinh chi da hét ma 1y do tam dinh chi hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san van con thi thoi gian tam dinh chi tiép tuc dugc kéo
dai, mdi lan khong qua 12 thang.

- S& Tu phap ra Quyét dinh gia han thoi gian tam dinh chi hanh nghé d6i véi
quan tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai san.

b) Cach thuac thuc hién: quyét dinh gia han viéc tam dinh chi hanh nghé
quan ly, thanh ly tai sdn dugc gui cho quan tai vién, doanh nghi€p quan 1y, thanh
1y tai san, Toa 4n nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi quan tai
vién hanh nghé vé6i tu cach ca nhan cé dia chi giao dich hoic noi doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san ma quan tai vién bi tam dinh chi dang hanh nghé c6 tru
s0, BO Tu phap va cong bd trén Cong thong tin dién tir ctia S& Tu phap.

¢) Thanh phan hd so: vin ban gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san dbi véi quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai
san.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé nghi cua quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san.







e) Bdi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: t6 chic.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qgé thuc hién thu tuc hanh chiph: quyét dinh gia han vi¢c tam dinh
chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d61 v&1 quan tai vién va doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san.

i) Lé phi (néu c6): khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

m) Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh sO 22/2015/NE?—C1? ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu
quy‘dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san.

11. Thi tyc hiy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san doi véi quan tai vién

a) Trinh tu thyc hi¢n: S& Tu phap ra quyét dinh hity bo quyét dinh tam dinh
chi hanh nghé dbi véi quan tai vién néu thugc mot trong cac truong hop quy dinh
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh sb 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02
nam 2015.

b) Cach thirc thuc hién: quyét dinh hity bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san dugc guri cho quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai
san, Toa an nhan dan tinh Ninh Thuan, B Tu phap va cong bo trén Trang thong
tin dién tu cua S& Tu phap tinh Ninh Thuan.

¢) Thoi han giai quyét: trong thdi han 05 ngay lam viéc

d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t chuc.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

¢) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh huy bo viéc tam dinh chi
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san do6i vo1 quan tai vién.

g) L& phi (néu c6): khong.

h) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

Quan tai vién duoc hiy bo viée tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san trudc thoi han trong cac trudng hop sau day:

- C6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vy 4n hodc ban 4n da c6 higu lyc
cua Toa &n tuyén khong c6 td1 do1 voi quan tai vién.

- Quan tai vién khong con bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh theo quy
dinh cua phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

i) Mau don, mau to khai: khong.

k) Can ctr phap ly:

- Luat Phé san ngay 19 thang 6 nam 2014.







- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phi
quy‘dinh chi ti€t th1 hanh mot s6 diéu cua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san.

12. Tha tyc hiy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly tai
san doi véi doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san

a) Trinh ty thyc hién: S¢ Tu phéap ra quyét dinh hily bé quyét dinh tam dinh
chi hanh nghé doi v1 doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai san.

b) Cach thirc thuc hién: quyét dinh hity bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan
1y, thanh ly tai san dugc guri cho quan tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai
san, Toa 4n nhan dan tinh, B6 Tu phap va cong bd trén Cong thong tin dién tir
cta S Tu phép.

¢) Thoi han giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc.

d) Pi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: t chirc.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

e) Két qua thye hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh hay bo viéc tam dinh chi
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i vo1 doanh nghi¢p quan 1y, thanh ly tai san.

g) Lé phi (néu c6): khong.

h) Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu co): doanh nghiép
quan ly, thanh 1y tai sdn dugc hiy bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san trudc thoi han trong truong hop sau:

- Cong ty hop danh dap tng diéu kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13
cia Luat Pha san: cong ty hop danh c6 t6i thiéu hai thanh vién hop danh 14 quan
tai vién, tong giam doc hoac giam doc cua cong ty hop danh la quan tai vién.

_ - Doanh nghi€p tu nhan dap tng diéu kién quy dinh tai Piém b Khoan 2
Diu 13 cua Luét Pha san: doanh nghi€p tu nhan c6 chu doanh nghiép la quan tai
vién, dong thoi 1a gidam doc.

i) Mau don, mau to khai: khong quy dinh.

k) Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pha san vé quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san.
















