	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH NINH THUẬN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 897/QĐ-UBND
	Ninh Thuận, ngày 15 tháng 5 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRÊN LĨNH VỰC TỔ CHỨC NHÀ NƯỚC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH THUẬN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ quy định về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ Tư pháp về việc hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 579/QĐ-BNV ngày 15 tháng 7 năm 2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nội vụ về lĩnh vực tổ chức phi chính phủ;

Căn cứ Quyết định số 580/QĐ-BNV ngày 15 tháng 7 năm 2015 của Bộ Nội vụ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nội vụ;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 1181/TTr-SNV ngày 05 tháng 5 năm 2017 và ý kiến của Giám đốc Sở Tư pháp tại Công văn số 721/STP-KSTTHC ngày 24 tháng 4 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 21 thủ tục hành chính trong lĩnh vực tổ chức Nhà nước thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Ninh Thuận.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Sở Tư pháp; thủ trưởng các sở, ban, ngành thuộc tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện, thành phố và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	CHỦ TỊCH




Lưu Xuân Vĩnh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH VỀ LĨNH VỰC TỔ CHỨC NHÀ NƯỚC THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 897/QĐ-UBND ngày 15 tháng 5 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Thuận)

Phần I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Cơ quan thực hiện

	A
	Lĩnh vực tổ chức phi chính phủ: 18 thủ tục

	1
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	2
	Thủ tục thành lập hội
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	3
	Thủ tục phê duyệt điều lệ hội
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	4
	Thủ tục chia, tách; sáp nhập, hợp nhất hội
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	5
	Thủ tục đổi tên hội
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	6
	Thủ tục hội tự giải thể
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	7
	Thủ tục báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường của hội
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	8
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	9
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên Hội đồng quản lý quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	10
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên Hội đồng quản lý quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	11
	Thủ tục thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ (sửa đổi, bổ sung) quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	12
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	13
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị tạm đình chỉ hoạt động
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	14
	Thủ tục hợp nhất, sáp nhập, chia, tách quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	15
	Thủ tục đổi tên quỹ
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	16
	Thủ tục quỹ tự giải thể
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	17
	Thủ tục thẩm định hồ sơ người đang trực tiếp tham gia hoạt động chữ thập đỏ bị tai nạn dẫn đến thiệt hại về sức khoẻ
	Phòng Lao động - Thương binh và xã hội huyện, thành phố

	18
	Thủ tục xem xét, chi trả chi phí cho người đang trực tiếp tham gia hoạt động chữ thập đỏ bị tai nạn dẫn đến thiệt hại về sức khoẻ
	Hội Chữ thập đỏ huyện, thành phố

	B
	Lĩnh vực tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập: 03 thủ tục
	

	1
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	2
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố

	3
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập
	Phòng Nội vụ huyện, thành phố


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 897/QP-UBND Ninh Thudn, ngay 15 thang 5 nam 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bo thii tuc hanh chinh trén linh vue t6 chire Nha nwéc
thudc tham quyeén gidi quyet cia Uy ban nhan dan cap huyén
trén dia ban tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ct Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cian ctr Nghi dinh s 63/2010/NDP-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Cian ctr Nghi dinh sd 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cta Bo
Tu phap vé viéc hudng dan cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va bao céo vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 15 thang 7 nim 2015 cua Bo
trudng Bo Noi vu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang
quan ly cta Bo No1 vu vé linh vuc t6 chirc phi chinh phu;

Cian ctr Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15 thang 7 nim 2015 cua
Bo Noi vu vé€ viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudéc pham vi chitc nang quan
ly cua BO No61 vy;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Noi vy tai T trinh s6 1181/TTr-SNV ngay
05 thang 5 nim 2017 va ¥ kién cta Giam ddc S¢ Tu phéap tai Coéng vin sb
721/STP-KSTTHC ngay 24 thang 4 ndm 2017,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay 21 thu tyc hanh chinh trong linh
vuc t6 chirc Nha nuéc thude thim quyén giai quyét cua Uy ban nhin dan cap

huyén trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.







Pi¢u 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S& Noi vu,
Giam dbc S¢ Tu phap; thu trudng céac sd, ban, nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd va céc t6 chtc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lwu Xuin Vinh







I”Jy BAN NHAN DAN
TINH NINH THUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH VE LINH VU'C TO CHUC NHA NUOC

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA CAP HUYEN
TREN PIA BAN TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 897/0P-UBND ngay 15 thang 5 ndam 2017

ciia Chui tich Uy ban nhén ddn tinh Ninh Thudn)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuwce hién
A | Linh vue t6 chirc phi chinh phi: 18 thi tuc
1 lT;Il)uhtéuic cong nhdn ban van dong thanh Phong Néi vu huyén, thanh phé
2 | Thi tuc thanh lap hoi Phong N6i vu huyén, thanh phd
3 | Thu tuc phé duyét diéu 1€ hdi Phong N1 vu huyén, thanh pho
4 Eéllu tuc chia, tach; sap nhap, hop nhat Phong Noi vu huyén, thanh phé
5 | Thu tuc dbi tén hoi Phong N6i vu huyén, thanh phd
6 | Thu tuc hoi ty gidi thé Phong N1 vu huyén, thanh pho
Thu tuc béo cdo to chirc dai hoi nhiém | 5, ... s x
7 ky, dai hoi b A thuong ctia hoi Phong N1 vu huyén, thanh pho
g | Thu tuc cap gidy phep thanh lap va cong | o o Nai vy huyén, thanh phé
nhan diéu 1€ quy
Thu tyc cong nhan quy du di€u kién hoat ’
9 |dong va cong nhan thanh vién Hoi dong | Phong Noi vu huyén, thanh pho
quan ly quy
Thii tuc cong nhan thay d6i, bd sung . N o . %
10 thanh vién Hoi déng quan 1y quy Phong Noi v huyen, thanh pho
Thu tyc thay doi giay phep thanh lap va . n n . %
1 cong nhan dleu 1€ (sua d6i, bd sung) quy Phong Noi vu huyén, thanh pho
12 T}lu tucAcap_ ‘Alal AglayN phép thanh 1ap va Phong Noi vu huyén, thanh phé
cong nhan dicu 1€ quy
Thu tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai . n A . %
13 sau khi bi tam dinh chi hoat dong Phong Noi vy huyen, thanh pho
14 ;111;]1 tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach Phong Noi vu huyén, thanh phé
15 | Tha tuc d6i tén quy Phong N6i vu huyén, thanh phd
16 | Thi tuc quy tu giai thé Phong N6i vu huyén, thanh phd








Thu tyc tham dinh ho so ngudi dang
tryc tiép tham gia hoat dong chir thap

Phong Lao dong - Thuong binh

17 d6 bi tai nan dan dén thiét hai vé strc | va xa hoi huyén, thanh phé
khoé
Thu tuc xem xé&t, chi tra chi phi cho
nguoi dang tryc ti€p tham gia hoat | . oo %

18 dong chir thap do bi tai nan dan dén Ho1 Chir thap do huyén, thanh pho
thiét hai vé suc khoé

B | Linh vuc t6 chirc hanh chinh, don vi s nghiép céng lap: 03 thi tuc

1 Thu_ Atuc EhamAdmh thanh 1ap don vi su Phong Noi vu huyén, thanh phé
nghi¢p cong lap

5 Thu_ Euc tAham Admh td chuc lai don vi su Phong Noi vu huyén, thanh phé
nghiép cong lap

3 Tha tyc thdm dinh gidi thé don vi su Phong Noi vu huyén, thanh phé

nghiép cong lap








Phin II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

A.LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU
I. Thu tuc cong nhin ban van dong thanh lap hi
1. Trinh tu thyuc hién:

- Bu6c 1: Nhitng nguoi sang lap giri ho so dé nghi cong nhdn ban van dong
thanh 13p ho1 c6 pham vi hoat dong trong xa dén Bo phan tlep nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan huyén, thanh phd. Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd
50, néu ho so chua ddy du hodc chua dung theo quy dinh thi huéng din, dé nghi
bd sung hoan thién hd so; néu hd so day du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan hd so,
hen tra két qua va chuyén ho so vé Phong Noi vu: 01 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Phong Noi vy huyén, thanh ph(S t6 chic thaim dinh hé so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop y, dé nghi
bd sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cip huyén xem xét, quyét
dinh: 13 ngay lam viéc.

- Budc 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cong nhan: 05 ngay lam viéc. Truong hop khéng dong ¥ phai c6 vin ban tra 10
va néu 10 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Cach thuc thuc hién: ndp ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén cua cac
CO quan co thAm quyén, néu gui qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tr ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s luong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi cong nhan ban vin dong thanh 1ap hoi (theo mau);

- Danh sach va trich ngang ctia nhitng ngudi dy kién trong ban van dong
thanh 1ap hoi.

b) S6 lwong hd so: 02 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

5. Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhén, t6 chirc sang 14p hoi co
pham vi hoat dong trong xa.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén,
thanh phé.

7. Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cong nhan ban van
dong thanh 1ap hoi.

8. L& phi: khong co.







9. Tén mau don, mau to khai: don dé nghi cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi (theo mau 3 Phu lyc I Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan huyén, thanh phd quyét dinh cong nhan ban van dong
thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong xa.

- Nguoi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi 1a cong dan Viét Nam, séng
thudng tra tai Viét Nam c6 ning lyc hanh vi dan sy day d, c6 sitc khoe va co uy
tin trong linh vyc hoi du kién hoat dong.

- Béi véi hoi co pham vi hoat dong trong xa, ban van dong thanh 1ap hoi
phai c6 it nhat ba thanh vién.

- Ban van dong thanh lap hoi ty gidi thé khi dai hoi bau ra ban linh dao cta hoi.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 naim 2013 ctia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
sO 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 ndam 2012 cta Chinh phu sira ddi, b sung
mot 86 diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ctia Bo truong
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua B¢ truong
B Noi vu vé viée cong b thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
cua BO N6i1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.







Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap ho1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Toi la .. dai dién nhimg nguoi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ..(1).. tran
trong dé nghi ..(2).. xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi
..(1)... nhu sau:

I. Su cin thiét va co sé cong nhén

IRV TV RS V1< SO (< ) JO
2. CO SO (4) oo
I1. Tén, ton chi, muc dich

L. Te€n HOL: o (5) s
2. Ton chi, muc dich ctua Hoi:.. USSR ( ) TSSO
II1. Pham vi, linh vuc hoat dong chlnh

Thong tin khi can lién hé:.

HO VA T8I .o e
DA Ch: e
S8 HBIL TNOGI oo

Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ..(2).. xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van
dong thanh lap HG1 ...(1)..../.

Noinhégn: , ngay ... thang ... nam ...

- Nhur trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang lap Hoi. (Chit ky)

Ho va tén







Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap;

(2) Tén co quan Nha nudc co tham quyén cong nhan ban van dong thanh lap hoi;

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap hoi;

(4) Néu 1 viée de nghi cong nhén ban van dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Diéu 2, Diéu 5
va Diéu 6 Ngh1 dinh sb 45/2010/ND-CP vé quy dinh ctia phap luat c6 lién quan (néu co);

(5) Tén goi bglng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu cd) phi hop véi linh
vuc hdi du kién hoat dong va quy dinh cia phap luat;

(6) Xac dinh cuy thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat;

(7) Xac d,inh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan Iy Nha nudc vé linh vuc
hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phép luat;

(8) H) so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va cac tai liéu co
lién quan (néu c0). Nhan su du kién 1a Trudéng Ban Van dong thanh 1ap hoi thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu ndy.







I1. Thu tuc thanh 1ap hoi
1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ban van dong thanh 1ap hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa gui
hé so dén Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh
phé. Cong chtre tiép nhan hd so xem xét hd so, néu ho so chua ddy du hodc chua
dung theo quy dinh thi huéng dan, dé nghi bé sung hoan thién hd so; néu hd so
day du, hop 16 thi viét phiéu tiép nhan ho so, hen tra két qua va chuyén hd so vé
Phong N6i vu: 01 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Phong Noi vy huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 13 ngay lam viéc.

- Buée 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi: 05 ngay lam viée. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra 101 va néu 10 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céch thirc thuc hién: np hd S0 tryc tiép tai Uy ban nhan d?ln huyén,
thanh pho hodc qua duong buu dién. HO so phai c6 xac nhan van ban dén cua cac
co quan co tham quyén, néu gui qua duong buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo miu);

- Du thao diéu 18 hoi (theo miu);

- Danh sach nhirng nguoi trong ban van dong thanh lap héi duge co quan
Nha nudc c¢6 tham quyén cong nhan;

- Phiéu 1y lich tu phép cta nguoi dimg dau ban van dong thanh 1ap hoi;

- Vin ban x4c nhdn noi dy kién dit tru s¢ hoi;

- Ban ké khai tai chinh, tai san (néu c0).

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hod so hop 16.

5. B6i tuong thyuc hién thu tuc hanh chinh: Ban van dong thanh 1ap hoi co
pham vi hoat dong trong xa.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi.

8. L& phi: khong co.

9. Tén mau don, mau to khai: 03 mau







- Pon @ nghi thanh 1ap hoi (Theo MAu 4 Phu luc I Thong tur s6 03/2013/TT-
BNV);

- Dy thao diéu 1& hoi (Theo Mau 9 Phuy luc I Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Bon cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (Theo Mau 1 Phu lyc I
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon cua to chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi (Theo Mau 2 Phy luc I
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ ) Cén ci tinh hinh thyc té dia phuong, Chu tich Uy ban nhén dan tinh ty
quyén dé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh pho cho phép thanh 1ap hoi co
pham vi hoat dong trong xa.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai voi phap luat, khong trung lip vé tén
goi va linh vuc hoat dong chinh v41 ho1 da dugce thanh 13p hgp phéap trude do trén
cung dia ban lanh tho;

- C6 didu 1¢;

- Co tru so;

- Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa co it nhat mudi cong dan, t6 chirc
trong xa c6 du di€u kién, tu nguyén, cdé don dang ky tham gia thanh 1ap hdi.

c) Phai ¢6 ban van dong thanh lap hoi duoc co quan quan ly Nha nude vé
nganh, Iinh vyc chinh ma héi du kién hoat dong cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi c6
hi¢u lyc, ban van dong thanh lap hoi phai t6 chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han trén ban van d(f)ng thanh lgflp héi khong t6 chirc dai hoi,
thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han t6 chue dai hoi, ban van dong
thanh 1ap hoi c6 van ban giri co quan Nha nudc di quyét dinh cho phép thanh lap
hoi d& nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thot gian dugce
gia han ma ban van ’dong thanh lgp héi khopg tq chic dai hoi thi quyet dinh cho
phép thanh 1ap hoi hét hi€u Iuc. Néu ¢6 nhu cau ti€p tuc thanh 1ap hoi, ban‘ van dong
thanh 1ap hoi phai xin phép thanh 1ap lai hoi, trinh tu thu tuc nhu méi bat dau.

11. Cén ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 niam 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

‘ - Nghi dinh sO 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
ve stra do1, bo sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 caa Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh







s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cia Bo trudng
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
sira d6i, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong

B6 Noi vy vé viéc cong b thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No6i1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh lap Hoi ..(1)...

Kinh gui: ............... (02)

Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xé&t, cho
phép thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw cén thiét va co sé thanh lap

2. CO SO (A) oo

I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

Lo Te€n HOLi s (5) e

2. Ton chi, muc dich ctua Hoi: .. USSR ( ) TSSO

II1. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhlem vu, quyen han

1. Pham vi, linh vyc hoat dong: .................... (7)o

2. Nhiém Vi, qUYEN Dan:......coocooieeeceecc (8) oo

IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:

1. Tai san, tai chinh dOng ZOP (NEU CO):vmvrvierreeeeeeeeeseee e

2. Noi du kién dat tru 86 €A HOT: oo

V. Hb so, g(‘“)m:

Thong tin khi can lién hé:

HO VA 18N .o e
DA Ch: e
S8 HBIL TNOGT .o e e

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ..(2).. xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Ho1 ...(1)..../.

Noinhégn: L , ngay ... thang ... nam ...

- Nhy trén; BAN SANG LAP HOQI
- Luu Ban Sang lap Hoi. (Chit ky)

Ho va tén







Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap;

(2) Tén co quan Nha nudc co tham quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap hoi;

(4) Béo dém theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va Diéu 5 Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP va quy
dinh phap luat c6 lién quan (néu co);

(5) Tén goi bé“lng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh
vuc hdi du kién hoat dong va quy dinh cia phap luat;

(6) Xac dinh cuy thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat;

(7) Xac d}nh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc
hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phép luat;

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han ciia hdi phu hop tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va Diéu 24
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luét c6 lién quan (néu co);

(9) Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu ¢6), Truong ban
Ban Van dong thanh 1ap héi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Bic¢u 1 Thong tu nay.







m'flu
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PIEU LE HOL.(2)..
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so /OP-... ngay ... thang ... nam

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

1. Tén tiéng VG e
2. Tén tleng NUGC NZOAT (NEU CO) v
3. TN VI AL (DU CO): oo
4. BI&U tUONE (NEU COY: oo eees et eess et sees e

})iéu 2. Ton chi, muc dich
(2) (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chic ..(3).. cua . (4) tu nguyén
thanh lap, nhim muc dich tdp hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop
phap cua hoi vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gbp phan vao viéc phat
trién kinh té - x3 hoi cta dat nudc.

Piéu 3. Pia vi phap 1y, tru sé

1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con déu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phap luat Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan Nha nude cd thim quyén
phé duyét.

2. Tru s& cla HOT GAt t1.....oooooooeeeeeeeeeeeee e

Piéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Ho1 hoat dong trén pham vi .....(5)....., trong linh vuc....(6).....

2. Hoi chiu su quan 1y Nha nuéc cua ...(7).... va ...(8).... ¢o lién quan dén
linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chil, binh dang, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi myc dich lg1 nhuan.

5. Tuan tha Hién phap, phap luat va Diéu 1& Hoi.







~ Chuong 11
QUYEN HAN, NHIEM VU

Pi¢u 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich ctia Hoi.

2. Dai dién cho hdi vién trong mbi quan hé¢ dbi noi, doi ngoai c6 lién quan
dén chuc nang, nhi¢ém vy cua Hoi.

3. Bao v¢é quyén, loi ich hop phap cta hdi vién phu hop vdi ton chi, muc
dich ctuia Ho1i theo quy dinh cua phéap luat.

4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, dé tai nghién ciru, tu van, phan bién va
giam dinh xa hoi theo dé nghi cuia co quan Nha nudc; cung cép dich vu cong vé
cc van dé thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, td chirc day nghé, truyén nghé theo
quy dinh cua phép luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac vin ban quy pham phap luat ¢ lién quan dén
noi dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi V01 co quan
Nha nudc c6 thim quyén dbi voi cac van dé lién quan t6i su phat trién Hoi va
linh vuc Ho1 hoat dong. Pugc t6 chuc dao tao, bdi dudng, t6 churc cac hoat dong
dich vu khac theo quy dinh cua phép luat va duogc cép ching chi hanh nghé khi
c6 du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

6. Phdi hop vai co quan, to chitc ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vy cta Hoi.

7. Thanh 1ap phap nhan thuoc Ho1 theo quy dinh cua phép luat.

8. Puoc giy quy Hoi trén co s hoi phi cta hoi vién va cac ngudn thu tir
hoat dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat dé tu trang trai veé
kinh phi hoat dong.

9. Pugc nhin cac ngudn tai trg hop phép cua céc to chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cta phap luat. Puoc Nha nudc hd trg kinh phi d6i véi
nhiing hoat dong gén v6&1 nhiém vy ctia Nha nuée giao.

10. Pugc gia nhap cic t6 chire qudc té twong ung va ky két, thyc hién thoa
thuén qudc té theo quy dinh cua phéap luat va bao cao co quan quan ly Nha nudc
vé nganh, linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyet dinh cho phép thanh lap Hoi Ve
viéc gia nhdp to chirc qubc té twong tng, ky két, thuc hién thoa thuin qubc té.
(do1 v61 hoi cd pham vi hoat dong ca nude)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh cua phép luat c6 lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cua Hoi. To chirc, hoat dong theo Piéu 1¢ Hoi da duoc phé duyét. Khong
dugc loi dung hoat dong cta Ho1 dé lam phuong hai dén an ninh quoc gia, trat tu
xa hoi, dao durc, thuan phong my tuc, truyén théng ciia dan toc, quyén va loi ich
hop phap ctia c4 nhan, t6 chic.

2. Tap hop, doan két hoi vién; t6 chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi
vién vi lo1 ich chung cia HG1; thuc hién ding ton chi, muc dich cua Ho1 nham
tham gia phat trién linh vuc lién quan dén hoat dong cuia Hoi, gop phan xiy dung
va phat trién dat nudc.







3. Pho bién, huén luyén kién thitc cho hdi vién, hudng dan hoi vién tuin thu
phap luit, ché do, chinh sach cia Nha nudc va biéu I€, quy che, quy dinh cta Hai.

4. Pai di¢n hoi vién tham gia, kiér} nghi v41 cac co quan co tham quyén vé
cac chu truong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

5. Hoa giai tranh chﬁp, giai quyét khiéu nai, t6 co trong ndi by Hoi theo
quy dinh cua phép luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao duc trong hoat dong ctia hoi.

7. Quan 1y va str dung cac ngudn kinh phi ctia Hoi theo ding quy dinh ctia
phép luat.

8. Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi co quan ¢6 tham quyén yéu cau.

Chuong 111
HOI VIEN

Piéu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién

1. Hoi vién cua Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vien
danh du:

a) Hoi vién chinh thtc (9): Cong dan, t6 chic Viét Nam hoat dong trong
linh vuc ...(6)..., c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 18
Ho1, ty nguyén gia nhap Hoi, co thé tré thanh hoi vién chinh thirc ciia Hoi.

b) Hoi vién 1ién két (néu €)oo G 10) T
¢) Hoi vién danh du (néu €6).....ooooce G T
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: oo (12) e

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi,
dugc tham gia cac hoat dong do Hoi t6 chue.

3. Pugc tham gia thdo luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi
theo quy dinh cua Hoi; dugce kién nghi, dé xuét y kién v&i co quan c6 thaim quyén
vé nhitng van d¢ c6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hi.

4. Pugc du Dai hoi, ing ctr, dé cir, bau cir cac co quan, cac chirc danh 1anh
dao va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cta Hoi.

5. Puoc gidi thi€u hoi vién méi.

6. Pugc khen thuong theo quy dinh cua Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy duoc hudng quyén va nghia vy nhu
hoi vién chinh thuc, trir quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén tng cir, dé
ctr, bau cir Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.







Diéu 10. Nghia vu cia hgi vién

1. Nghiém chinh chip hanh chua truong, duong 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc; chﬁp hanh Diéu 1¢, quy dinh cua Ho1.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan Kkét, hop tac vdi cac
hoi vién khac dé xay dung Ho1 phat trién vitng manh.

3. Bdo v¢€ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh HQi trong cac quan hé
giao dich, trir khi dugc 1anh dao Hoi phan cong bﬁng van ban.

4. Thyc hién ché d¢ thong tin, bao cio theo quy dinh ciia Hi.

5. Pong hoi phi day du va dung han theo quy dinh ctia Hoi.

Piéu 11. Thi tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hoi

) (’3h1r0’ng v
TO CHUC, HOAT DONG

Piéu 12. Co céu to chirc ciia Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chip hanh (hoic tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).
6. Cac t chirc thudc Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat ctia Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky duoc t6 chirc ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duge
triéu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phin ba) tong s6 ty vién Ban Chap hanh hoic c6 it
nhit 1/2 (mdt phan hai) tong sé hoi vién chinh thirc dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duge t6 chirc dudi hinh thirc
Pai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu
duoc to chitc khi c6 trén 1/2 (mdt phan hai) sé hoi vién chinh thirc hodc ¢6 trén
1/2 (mdt phan hai) s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Thao luan va thong qua Béo cdo téng két nhiém ky; Phuong huéng,
nhi¢m vy nhiém ky méi cua Hoi;

b) Thao luan va thong qua Piéu 1&; Diéu 18 (stra ddi, bd sung); doi tén,
chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, gop y kién vao Bao céo kiém diém ciia Ban Chap hanh va
Bao c4o tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac nodi dung khac (néu cé);







e) Thong qua ngh1 quyet Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyet tai Dai hoi:

a) Pai hoi c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thtrc biéu quyét do Pai hoi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cta Dai hoi phai duoc qua 1/2
(mot phan hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Dai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chip hanh Hoi do Pai hoi bau trong s cac hoi vién cua Hoi. S6
luong, co ciu, tiéu chuan uy vién Ban Chip hanh do Pai hdi quyét dinh. Nhiém
ky ctia Ban Chap hanh ciing voi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Chﬁp hanh:

a) To chuc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1& Hoi, lanh dao
moi hoat dong cua Ho1 gifra hai ky Pai hdi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

C) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cdu to chic bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat
dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché ‘quan ly, st dung tai chinh,
tai san ctia Hoi; Quy ché quan 1y, st dung con dau cua Hoi; Quy ché khen
thuong, ky luat; cac quy dinh trong ndi bd Hoi phu hgp véi quy dinh cua Diéu 1é
Ho1 va quy dinh cua phép luat;

d) Bau, mién nhi¢ém Chu tich, cac Pho Chu tich, uy vién Ban Thuong vu,
bau bd sung Gy vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh
bau bd sung khong dugc qué ....(15)..... so voi sd lugng ay vién Ban Chap hanh
da duoc Dai hoi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:

a) Ban Chﬁp hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chép hanh, tuan thu
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi ndm hop ..... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu
cau cta Ban Thuong vu hodc trén..... téng $6 uy vién Ban Chép hanh;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Chap hanh 13 hop 18 khi ¢6 ... ty vién Ban Chap hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét biang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtrc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh cua Ban Chap hanh dugc thong qua khi co
trén .. tong s6 Uy vién Ban Chap hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong
hop sb ¥ kién tan thanh va khong tan thianh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé
bén ¢o ¥ kién ctia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hoi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thuong vy Hoi do Ban Chip hanh bau trong s6 cac oy vién Ban
Chép hanh; Ban Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién.
S6 lugng, co cdu, tidu chuan ty vién Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét
dinh. Nhiém ky ctia Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Dai hoi.







2. Nhiém vy va quyén han cta Ban Thuong vu:

a) Gitp Ban Chip hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1é
Hbi; to chirc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chﬁp hanh; lanh dao hoat
dong cua Hoi giira hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

c) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chirc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cua
Ban Chap hanh; quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han co cau to chuc; quyét
dinh bd nhiém, mién nhiém 13nh dao céc td chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong cuia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vy hoat dong theo Quy ché do Ban Chﬁp hanh ban hanh,
tuan thi quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Thuong vy mdi... hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi cd yéu cau
ctia Chu tich Hoi hodc trén ... tong s6 iy vién Ban Thudng vu;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vy l1a hop I¢ khi c¢o ... uy vién Ban
Thuong vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyet bang hinh thirc
gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu
quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Thuong vu dugc thong qua khi co
trén .. tong s0 ty vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong
hop sb ¥ kién tan thanh va khong tan thianh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé
bén co ¥ kién ctia Chu tich Hoi.

DU 16. ..o G L) T

Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho trudng ban (néu cd) va mot sd
iy vién do Dai hoi bau ra. S luong, co cdu, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do
bai hoi quyét dinh. Nhi¢m ky cua Ban Kiém tra cung v&i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Klem tra, giam sat viéc thyc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyet Dai ho1; nghi
quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché ctia Hoi trong
hoat dong cua cac t6 churc, don vi truc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua to chuc,
hoi vién va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cta Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan tha quy dinh cua phép luat va Diéu 16 Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hi (hoic tén goi khac)
1. Chu tich Hoi la dai dién phap nhan cua Hoi trude phap luat, chiu trach
nhiém trudc phap luat vé moi hoat 'dong cua Hoi. Chu tich Ho1 do Ban Chép hanh

bau trong sd cac ty vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban
Chap hanh Ho1 quy dinh.







2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Ho1:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cuia Ban Chﬁp
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién truéc co quan cé thAm quyén cho phép
thanh 1ap HO1, co quan quan 1y Nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi,
trudc Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Ho1 vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao,
diéu hanh moi hoat dong cua Hoi theo quy dinh Piéu 1¢ Hoi; nghi quyét bai hoi;
nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop cta Ban Chip hanh; chi dao chuin bi, triéu tip va
chu tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mdt Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vin ban ciia Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi ving mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc
ctia Hoi duoc iy quyén bang vian ban cho mot Pho Chu tich Hoi.

3. Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cac Uiy vién Ban Chap
hanh Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hdi quy dinh.

Pho6 Chu tich giup Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo
sy phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich HO1 va trudce
phap luat vé linh vic cong viéc duge Chu tich Hoi phan céng hodc ty quyén. Pho
Chu tich H61 thuc hién nhiém wvu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban
Chap hanh, Ban Thudng vy Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh cta phap
luat.
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] ] Chuong Y ) . . )
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Piéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo
quy dinh cua B luat Dan su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Pai hoi
va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

. (;huang VI . .
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin ctia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu cta Hoi:

- L¢ phi gia nhap Ho1, hdi phi hang nam cta hoi vién;

- Thu tir cac hoat dong ctia Hoi theo quy dinh ctia phap ludt;

- Tién tai trg, ung ho cua to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cua phap luat;

- HO trg ctia Nha nude ga‘in v61 nhiém vy dugce giao (néu c0);

- Cac khoan thu hop phap khac;







b) Cac khoan chi ctia Hoi:

- Chi hoat dong thyc hi¢én nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thué try s& 1am viéc, mua sim phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach ddi voi nhitng ngudi lam viée tai Hoi
theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Hoi phu hop vi quy dinh ctia phép luat;

- Chi khen thudng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Ho1: Tai san cua HoO1 bao gém tru sg, trang thiét bi, phuong
tién phuc vu hoat dong cua Hoi. Tai san cia Ho1 dugc hinh thanh tu nguén kinh
phi ctia Hoi; do céc t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh
ctia phap luit; duge Nha nude hd tro (néu cb).

Pi¢u 22. Quan Iy, sir dung tai chinh, tai san ciia Hoi

1. Tai chinh, tai san cia Ho1 chi dugc st dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua HO1 khi chia, tach; sap nhap; hop nhit va giai thé
dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

3. Ban Chﬁp hanh H(f)j ban hanh Quy ché quan ly, ’sfx dung tai chinh, tai san
cua HO1 ddm bdo nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop vo1 quy
dinh cua phap luat va ton chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Pi¢u 23. Khen thwéng

1. To chirc, don vi thuoc Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic dugc Hoi
khen thuéng hodc dugc Hoi dé nghi co quan, td chirc ¢6 thim quyén khen thudng
theo quy dinh cua phép luat.

2. Ban Chﬁp hanh Héi quy dinh cu thé hinh thirc, thim quyén, tha tuc khen
thuong trong ndi bo Hoi theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 16 Hoi.

Picu 24. Ky luat

1. T6 chue, don vi thudc Hoi, hdi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 1¢,
quy dinh, quy ché hoat dong cua Ho1 thi b1 xem xét, thi hanh ky luat bﬁng cac
hinh thtc: .............. (18) oo

2. Ban Chip hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky
luat trong ndi bo Ho1 theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& Hoi.

- Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Sira doi, bé sung DPicu 18 Hji

Chi ¢6 Dai hoi Hoi ...(2)... mdi co quyén stra ddi, bd sung Diéu 1é nay.
Viée sira d6i, bd sung Piéu 1& Hoi phai duoc ... sb dai biéu chinh thic c6 mit tai
Pai hoi1 tan thanh.







Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh

1. Piéu 1& Hoi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu da dugc Pai hoi ...(19)...
Hoi ...(2)... thong qua ngay ... thang ... nam ... tai ... va ¢6 hi€¢u lyc thi hanh theo
Quyét dinh phé duyét cia ...

2. Can clr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chip hanh Hoi
...(2)... ¢06 trach nhi€ém hudng dan va t6 chuc thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, déu)
Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay hudng dan ndi dung chinh cua diéu 1& hoi; néu stra ddi, bo sung thi ghi: Diéu 18

(sua d6i, bd sung) Can clr quy dinh cua phap luat vé hoi va phap ludt co lién quan; can cur tinh

chit, pham vi, linh virc hoat dong, t6 chtrc.. ctia hoi, hoi co thé bo sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan Nha nude c6 tham quyén phé duyét diéu 1¢;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi 5 hoi 1a to chirc chinh tri - xd hoi hodc chinh tri - xd hdi - nghé nghiép hodc xi hoi -

nghé nghiép hodc xa hoi...;

(4) Ghi r5 d6i tuong tap hop ciia hoi;

(5) Ghi rd pham vi hoat dong cta hdi: cad nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén
., trong xa...;

(6) Ghi rd linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan Nha nudce quan 1y linh vuc hoat dong chinh cta hdi;

(8) Co quan Nha nudc co li€n quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién td chirc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu co) phu hop véi quy dinh tai

Diéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;

(13) Quy dinh cu thé thu tuc, thim quyén két nap hoi vién; thi tuc ra hoi dbi véi hoi vien;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hoi cia hdi nhung khong quéa 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé sb ty vién Ban Chip hanh dugc bau bd sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Cac to chirc khac: Thuong tryc hoi, ban thu ky... (néu co);

(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);

(18) Ghi 1o cac hinh thuce ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir...

(19) bai hoi thanh 1ap hoac dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thr......... hodc dai hdi bat

thuong.







mau

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gui: ............... (02)

Sau khi nghién ctru ton chi, myc dich, linh vuc du kién hoat déng, pham vi
hoat dong cua Ho1 ...(1)..., to1 tdn thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky
tham gia Ho1.

Lo HO VA €I e

2. SiInh ngay: ..o : NEh8 NEIIEP: oo

3. Dia chi thuong trlls . .o

RO €11 1) 0 F

S DIEN thOQL: ..o

6. D1a Chi HEN N ...,

Tran trong dé nghi ...(2).... xem xét, ddng y dé toi tham gia Hoi./.

........ , ngay ... thang ... nam ...
NGUOI VIET DON
(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chu: )
(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap;
(2) Tén ban van dong thanh 1ap hdi dugc co quan Nha nude cd tham quyén cong nhan.







mau

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gui: ............... (02)

Sau khi nghién ctru ton chi, myc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi
hoat dong ctia Hoi ...(1)..., tdi tan thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky
tham gia Ho1.

1. Thong tin co ban vé to chirc

Q) TN oo

D) P1a Chi: e

~ ©) Sb Gidy phép hoat dong (di€u 18): ... (Y
cap ngay............. thang.............. NaM ................

2. Nguoi dai dién to chirc tham gia Hoi

a) HO VA ten: ..o 3 Chlrc VUL o,
D) P1a ChI: e
C) SO GBI tROGT: oo
Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, ddng y dé chiing toi tham gia Hoi./.

e , ngay ... thang ... nam ... ]
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chirt ky, dau)

Ho va tén
- Luu: VT, ...

Ghi chu: )
(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap; i .
(2) Tén ban van dong thanh 1ap hdi dugc co quan Nha nude cé tham quyén cong nhan.







II1. Thi tuc phé duyét diéu 1é hoi
1. Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi gui
tai liéu dén Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh
phé dé bao cao két qua va xin phé duyét diéu 16. Cong chirc tiép nhan hd so xem
xét ho so, néu hd so chua ddy du hodc chua ding theo quy dinh thi huéng dan, dé
nghi b6 sung hoan thién hd so; néu hd so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhin
ho so, hen tra két qua va chuyén hd so vé Phong Noi vu: 01 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Phong Noi vy huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 13 ngay lam viéc.

- Bude 3: Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé xem xét Quyét dinh
phé duyét dieu 1€ hdi: 05 ngay lam viéc. Truong hgp khong dong y phai c6 van
ban tra 161 va néu 10 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Cach thure thyc hién: ndp ho S0 tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh pho hodc qua duong buu dién. HO so phai c6 xac nhan van ban dén cua cac
O quan c6 tham quyén, néu g1 qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Cong van bao cao két qua dai hoi (theo mau);

- Piéu 18 (theo miu) va bién ban thong qua diéu 1é hoi;

- Bién ban bau ban lanh dao, ban ki¢m tra (c6 danh séch kém theo) va ly
lich ngudi dung dau hoi, cong van bdo cao thay doéi chirc danh lanh dao hoi (néu
c0);

- Chuong trinh hoat dong cua hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. Pdi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc.

6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén,
thanh pho.

T Két qua cta viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh phé duyét
dicu I¢ hoi.

8. L& phi (néu c6): khong co.







9. Tén mau dO’n,’mﬁu to khai: cong van bao cdo két qua dai hoi (theo Mau
5 Phy luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).
10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Trudng hop diéu 1& hoi co ndi dung chua phu hop v6i quy dinh cua phap
lut thi co quan Nha nudc co tham quyén ¢ quyén tir chdi phé duyét va yéu ciu,
hudng din ban 1anh dao hoi hoan chinh diéu 1& hoi phu hop véi quy dinh cua phap
luat.

- Piéu 1é hodi c6 hiéu luc ké tir ngay co quan Nha nudc co tham quyén
quyét dinh phé duyét.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, b sung
mot 86 diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo truong
B0 Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong
B Noi vu v€ viéc cong b thu tyc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly
cua BO N6i1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.
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(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: /...(2)... ... ngay ... thang ... nam
V/v bao céo két qua Pai hoi

Kinh guri: ...(3)...

Ngay ... thang .. ndm ..., Pai hoi thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Dai
hdi bat thuong) Hoi ...(1)... da dugc to chire tai..., Dai hoi da thdo luan va thong
qua ndi dung sau:

..................................................................... (5) oo

- Tai li€u khac ¢ lién quan (néu co) ‘

Ho1 ...(1)... bdo céo két qua Dai hoi voi ...(3)..va dé nghi xem xét, quyét
dinh ..(6)..../.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
- (Chit kY, dau)
- Luu... Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi;

(2) Viét tat tén hoi;

(3) Co quan Nha nuéc c¢6 thim quyén cho phép thanh lap hoi;

(4) Nhiing ndi dung da duogc Dai hoi thao luan thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu nay
d6i v6i truong hop do6i tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh lap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thuong ma
c6 sira d6i, bd sung diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 1& (sira ddi, bd sung) hodc c6 d6i tén va phé
duyét diéu 18 thi ghi: D6i tén hoi va phé duyét diu 16 (stra ddi, bd sung) ciia hoi. Truong hop
dai hoi nhlcm ky hoac bat thuong khong stra d6i, bd sung diéu 1é hodc khong dbi tén thi bo
cum tir: “va dé nghi xem xet quyét dznh

(7) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén gh1 trong diéu 1¢ hién hanh, d6i v6i dai hoi thanh lap
thi chi can chit ky ciia Chu tich hoi da duge ban linh dao bau.







IV. Thi tuc chia, tich; sap nhap, hop nhit hi

1. Trinh tuy thuc hién:

- Budc 1: Ban lanh dao hoi giri ho so xin chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi
dén BoO phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhin dan huyén, thanh phd.
Cong chtrc tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua déy du hodc chua ding
theo quy dinh thi huong dan, dé nghi bd sung hoan thién hd so; néu hd so day du,
hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so, hen tra két qua va chuyén hd so vé Phong
Noi vu: 01 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Phong Noi vy huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 13 ngay lam viéc.

- Bude 3: Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thinh pho xem xét, quyét dinh
viéc chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi: 05 ngay lam viéc. Truong hop khong
dong y phai c6 van ban tra 101 va néu 1o 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. péch thirc thuc hién: ndp hd S0 tryc tiép tai Uy ban nhan d;in huyén,
thanh pho hodc qua duong buu dién. Ho so phai c6 xac nhan van ban dén cua cac
co quan ¢ thdm quyén, néu gui qua duong buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

-Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mﬁu);

- Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

- Du thao diéu 16 hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi;

- Danh’séch ban 1anh dao 1am thoi cia hdi thanh 1ap maéi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi;

- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phép ctia ngudi dimg dau ban lanh dao
lam thoti;

- Van ban xac nh@n noi du kién dit tru s& cta hdi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

b) Sb lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ho1 c6 pham vi hoat dong trong

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.
- ’C(y quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No61 vu huyén,
thanh pho.







7. Két qua cua viéc thyc hién thu tyc hanh chinh: quyét dinh cho phép chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

8. L& phi: khong co.

9. Tén mau don, mau to khai:

- bon dé nghi tach hoi (theo Mau 10 Phu lyc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia hdi (theo Mau 11 Phu lyc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi sdp nhap hoi (theo Mau 12 Phu luc 1 Thong tu )
03/2013/TT-BNV);

- Pon d& nghi hop nhit hoi (theo Mau 13 Phy luc 1 Théng tu sb
03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Trong thot han 30 ngay ké tir khi ¢o quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhit hoi, cac hoi méi duge hinh thanh phai to chirc dai hoi dé thong qua cac ndi
dung dugc quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP cta Chinh ph.

b) Cac hoi méi duoc hinh thanh do chia, tach; sap nhap; hop nhat 1ap 01 bo
hé so theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP giri co quan Nha
nudc co thim quyén theo Diéu 14 Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé
duyét diéu 1é.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
sO 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, b sung
mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ctia Bo truong
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cia
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta BO truong
B Noi vu vé viée cong b thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ndng quan ly
ctia B6 Noi vu vé linh vuc t6 chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia H@i ...(1)... thanh H#i ...(2)... va Hdi ..(3)...

Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mot sd diéu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia
Ho1 thanh H61 ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).
Thong tin lién hé:
HO VA T8N e
DA Ch: o
So dlen PROGI o
01 ..(1)... @& nghi ..(4).. xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ..(1)..
thanh Hcf)i ..(2)...va Hoi ...(3)..../.

., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhn: TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
- Lu,u ) (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap méi do chia;

(4) Co quan Nha nuéc c¢6 thim quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu rd 1y do, sy can thiét phai chia h01 va viéc chia hgi phu hop quy dinh cua phap luat;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phi stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hi ...(1)... thanh Héi va Hoi ..(2)...

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mot sd diéu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP; Hoi ..(1)... thong qua viéc tach
Hoi1 ...(1)... thanh H61 ...(1)... va Ho1 ...(2)... nhu sau:

1. LY do tACh DO oo [ T,

2. Ho so gom:

............................................................. v (5)

- Cac tai liéu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO VA T8I .o

DA CI: e,

Hoi ...(1)... @& nghi ..(3).. xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ..(1)..
thanh Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)..../.

.., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhn: TM. BAN THUONG VU (6)
-Nhu trén, CHU TICH
) Lu,u ) (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi dugc thanh 1ap mai do tach hoi;

(3) Co quan Nha nuéc ¢6 thim quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu rd 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phu hop quy dinh ciia phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh
phi stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ky vin ban theo diéu 1¢ hoi bi tach.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Héi ...(1)... vao Hoi ...(2)...

Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim

2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong
qua viéc sap nhap Hoi ...(1).. vao HSi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).
Thong tin lién hé:

HO VA T8N .o
DA ChL: e
L A1 113 Ve Eo
Pé nghi ..(3).. xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ..(1).. vao Hoi
(2)../.
., hgay ... thang ... nam ...
Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...2)...
o CHU TICH CHU TICH
o (Chir ky, dau) (Chir ky dau)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap;

(2) Tén hoi dugc sap nhap;

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;

(4) Néu rd 1y do, su can thiét sap nhap h01 va vi¢c sap nhap phu hop quy dinh cia phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phi stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

’ DPON DE NGHI
Hop nhét Hji ...(1)... va Hji ..(2)... thanh Hdi ..(3)...

Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt sd diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong
qua viéc hop nhat Hoi ..(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO VA T8N .o

DA ChL: e

L A1 113 Ve Eo

Pé nghi ...(4).. xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
.(2)... thanh Hé61 ...(3)..../.

., hgay ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU (7)
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...(2)...
o CHU TICH CHU TICH
" (Chir ky, dau) (Chir ky dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhit;

(3) Tén hoi thanh 14p mai do hop nhét;

(4) Co quan Nha nuéc c¢6 thim quyén cho phép hop nhét hoi;

(5) Néu rd 1y do, su can thiét hop nhét h01 va viéc hop nhat phu hop quy dinh cta phéap luat;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 5O 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phi stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.







V. Thii tuc doi tén hoi

1. Trinh tuy thuc hién:

- Buédc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin d6i tén hoi dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhin dan huyén, thanh phd. Cong chirc tiép nhan hd so
xem xét hd so, néu hd so chua diy di hodc chua ding theo quy dinh thi hudng
dan, dé nghi bo sung hoan thi¢n hd so; néu hd so dﬁy du, hop 1€ thi viét Phiéu
tiép nhan ho so, hen tra két qua va chuyén ho so vé Phong Noi vu: 01 ngay lam
viéc.

- Buoc 2: Phong Noi vy huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 13 ngay lam viéc.

- Bude 3: Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thinh pho xem xét, quyét dinh
cho phép doi ten hoi va phe duy€t diéu 1¢ (stra doi, bo sung): 05 ngay lam vice.
Truong hgp khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. péch thirc thuc hién: ndp hd S0 tryc tiép tai Uy ban nhan d;in huyén,
thanh pho hodc qua duong buu dién. Ho6 so phai c6 xac nhan van ban dén cua cac
co quan ¢ thdm quyén, néu gui qua duong buu dién, thoi gian dugce tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi doi tén hoi;

- Nghi quyét dai hoi ciia hoi vé viéc doi tén hoi;

- Du thao diéu 1€ stra doi, bd sung;

- Truong hop d6ng thoi co su thay d6i vé ban lanh dao hoi thi gui kem theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), d6i voi ngudi ding dau hoi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Bi€u 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ho1 c6 pham vi hoat dong trong

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua ctia viée thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh cho doi tén
hoi va phé duyét diéu 1€ (stra d61, b6 sung) hoi.

8. L& phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau to khai: khong co.







10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Tén cua hoi dugc viét bang tiéng Viét, co thé duoc phién am, dich ra
tiéng dan toc thiéu sd, tiéng nudc ngoai; tén, biéu tuwong cua hoi khong duoc
trung 1ap, gy nham lan véi tén cta hoi khac da duoc thanh 1ap hop phéap; khong
vi pham dao duc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén théng van hoa dan tdc.

- Tén mdi clia hoi va diéu 1é (stra d6i, bo sung) hoi co hiéu lyc ké tir ngay
co quan Nha nudc ¢ thim quyén quyét dinh phé duyét.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé t6 chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 caa Chinh phu
vé stra d6i, bd sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngiy 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/NDP-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira dbi, b sung
mdt s diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thiang 6 nim 2014 ctia Bo truong
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta
Bo truong Bo NoOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua B¢ truong
B Noi vu v€ viéc cong b thu tyc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No6i1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.

VI. Thii tuc hdi tu giai thé
1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ban lanh dao hoi giri hd so xin giai thé hoi dén Bo phéan tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd. Cong chirc tiép nhan
hé so xem xét hd so, néu hd so chua day du hodc chua dung theo quy dinh thi
huéng din, d& nghi bo sung hoan thién hd so; néu hd so day du, hop 16 thi viét
Phiéu tiép nhan hod so, hen tra két qua va chuyén ho so vé Phong Noi vu: 01 ngay
lam viéc.

- Budc 2: Phong Noi vu huyén, thanh phé t6 chic tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
bd sung hd so (néu co), trinh Chu tich Uy ban nhan cip huyén xem xét, quyét
dinh: 13 ngay lam vigc.







- Bude 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
viée giai thé hoi: 05 ngay 1am viéc. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban tra
161 va néu 10 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, ca nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai co xac nhan vin ban dén cua cac
cO quan cO thAm quyén, néu gui qua duong buu di€n, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi giai thé hoi (theo miu);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan n¢ khac.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ho1 c6 pham vi hoat dong trong

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

- Cp’ quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua ctia viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh giai thé hoi.

8. L& phi (néu co6): khong co.

9. Tén mﬁ}l don, mau to khai: don dé nghi giai thé hoi (theo Mau 14 Phu
luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Thong bao thdi han thanh toan no (néu cd) cho cac t6 chirc va ca nhan co
lién quan theo quy dinh cua phap ludt trén nam so lién ti€p ¢ bao dia phuong.

- Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh
45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc kéqtﬁ: ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va giri mot b ho so dén Uy ban nhan dén huy¢n, thanh pho va
co quan quan ly Nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua héi.

11. Cén ctr phap 1y cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh phu
quy dinh v€ t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;







- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé stra d6i, bo sung mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 ctia Chinh phi1 quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s 45/2010/NP-CP ngiy 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
sd 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 cta Bo trudng
Bo Noi vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cta
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngdy 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thiang 4 nim 2012 ctia Chinh phi
stra d6i, bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

Quyet dinh 579/QD-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua Bo truong B
Noi vu vé viée cong b thu tyc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly cua
B Nbi vu vé linh vuc td chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mdt sd diéu cua Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... da thong qua viéc giai
thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

..................................................................... (A) oo
- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO VA T8N .o
DA CI: e,

Hoi ...(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

.., hgay ... thang ... nam ..

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
-Nhu trén; CHU TICH
e (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi d& nghi gii thé;

(2) Tén co quan Nha nudc c6 tham quyén giai thé ho;

(3) Néu rd 1y do giai thé hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh ctia phap lut;

(4) Theo Khoan 5 Piéu 1 Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 caa Chinh
phi stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 18 hoi.







VII. Thi tuc bao cdo td chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong
cua hoi

1. Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Ban 1anh dao hoi gtri hé s0 bao cdo vé viéc to chtrc dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat thuong dén Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd. Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua day
du hodc chua diing theo quy dinh thi huéng dan, dé nghi b6 sung hoan thién hd
s0; néu hod so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so, hen tra két qua va
chuyén hd so vé Phong Noi vu: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: Phong No1i vu huyén, thanh pho t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 04 ngay lam viéc.

- Buéc 3: Chu tich Uy ban nhn dan huyén, thanh phd xem xét ¢ ¥ kién
bang vin ban vé viéc t6 chuc dai hoi: 05 ngay 1am viéc. Trudng hop can liy ¥
kién co quan c¢6 lién quan dén nganh, Iinh vyc chinh ma hi hoat dong thi cham
nhit khong qua 10 ngay lam viéc phai c6 ¥ kién bang vin ban vé viéc t6 chuc dai
hoi. Truong hop khong dong ¥ phai c6 vin ban tra 11 va néu 16 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai co xac nhan vin ban dén cua cac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

* Ho so bao cao t6 chuc dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét ctia ban ldnh dao hoi vé viée t6 chirc dai hoi nhiém ky;

- Du thao bao cio tong két cong tac nhiém ky va phuong huong hoat dong
nhiém ky t&i ctia hoi. Bio cdo kiém diém cta ban lanh dao, ban kiém tra va bao
cao tai chinh cua hoi;

- Dy thao diéu 1é stra doi, bd sung (néu co);

- Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rd
tiéu chudn, co ciu, s6 luong thanh vién ban lanh dao, “ban kiém tra hoi. Ddi voi
nhan su du kién 1a nguoi dimg dau hoi phai ¢ so yéu 1y lich, phleu ly lich tu
phap, van ban déng ¥ ctia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan
1y can bo;

- Dy kién thoi gian, dia diém to chirc dai hoi, sé luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;

- B4o céo sb lugng hoi vién, trong do néu 10 s6 hdi vién chinh thuc cua
hoi;

- Céc 1n6i dung khac thudc tham quyén cta dai hoi theo quy dinh cua dicu
1& hoi va quy dinh cua phap luat (néu co).







* Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

- Nghi quyét cua ban lanh daq hoi vé viée td chirc dai hoi bat thuong trong
d6 néu rd ndi dung thdo luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Du thao nhiing nd1 dung thao luin va quyét dinh tai da1 hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t0 chic dai hoi, s6 lugng dai bieu moi, dai

bi€u chinh thirc tham du dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

5. Dbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho1 c6 pham vi hoat dong trong

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Phong NO1 vu huyén,
thanh phé.

7. Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: cong van cho phép hoi td
chtrc dai ho1 nhiém ky, dai hoi bat thuong.

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau to khai: khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoi t6 chuc dai hoi
nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi co ¥ kién bang vin ban cua co quan Nha
nude c6 tham quyén. Trudng hop hoi to chirc dai hoi ma khong bao céo theo quy
dinh thi co quan Nha nudc c¢6 thim quyén khong phé duyét diéu 1& hoi da duoc
thong qua.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé sira doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang
4 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/NDP-CP ngay 21 thang 4 nim
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh
sO 33/2012/NP-CP ngay 13 thang 4 ndam 2012 cta Chinh phu sira dbi, b sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6 nim 2014 ctia Bo truong
B0 Nbi vu sira d6i Thong tu sd 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nim 2013 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan
Iy hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP.







Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong
B No6i vu vé viée cong bd thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No6i1 vu vé linh vuc td chirc phi chinh phu.

VIIL. Thii tuc cap giéy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy

1. Trinh tuy thuc hién:

- Budc 1: Ban sang 13p quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa (trur
truomg hop quy ¢ to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa) gui hé so xin thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.
Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua day du hodc chua dung
theo quy dinh thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan thién hd so; néu hd so day du,
hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so, hen tra két qua va chuyén hd so vé Phong
No6i vu: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: Phong No1 vu huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh hé so, thuc
hién viéc lay y kién céc co quan co6 lién quan, tong hop cac y kién gop vy, dé ngh1
bd sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cp huyén xem xét, quyét
dinh: 10 ngay lam viéc.

- Buée 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy: 05 ngay lam viéc. Truong hop can
liy vy kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma quy hoat dong thi
cham nhat khong qua 14 ngay 1am viéc phai c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1é quy. Truong hop khong dong ¥ phai c6 vin ban tra 16i va néu
10 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céch thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai co xac nhan vin ban dén cua cac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong hod so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo miu);

- Dy thao diéu 1é quy;

- Tai liéu chirmg minh tai san dong gop dé thanh lap quy;

- So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap cua cac thanh vién ban sang lap quy,
sang lap vién thanh lap quy néu thudc dién quan Iy cua co quan co tham quyén
thi phai duoc sy ddng v bang van ban ciia co quan c6 thim quyén theo quy dinh
v€ phan cap quan ly can bg;

- Ban sao di chic c6 chung thuc; hop ddng uy quyén c6 cong ching
(n€u co).







b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 26 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

5. Pbi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban sang 1ap quy c6 pham vi
hoat dong trong huyén, xa (trir truong hop quy co6 to chire, ca nhan nude ngoai
gop tai san dé thanh 13p, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- (;0’ quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua cuia viéc thyc hién thi tyc hanh chinh: quyét dinh cap gidy phép
thanh 1ap va cong nhéan diéu 1€ quy.

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 Phu luc I Théng tu sb
02/2013/TT-BNV);

- Piéu 1é mau cua quy (theo Mau 2 Phu lyc I Théng tu sé 02/2013/TT-
BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Can cu diéu kién cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan tinh c6 thé uy quyén
cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé cap gidy phep thanh 1ap va cong
nhan diéu 1&; cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé, d6i tén; dinh chi,
tam dinh chi hoat dong; cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi;
cong nhan quy du diéu kién hoat dong; cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy; cho phep thay d6i hoac cap lai gidy phép thanh 1ap; thu hoi gidy phép thanh
lap; giai quyét khiéu nai, td cao d6i v6i quy c6 pham vi hoat dong trong huyén,
xa; trir trudng hop quy ¢ td chic, ca nhan nude ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa.

b) Piéu kién thanh 1ap quy:

- C6 muyc dich hoat dong phu hop: hd trg va khuyén khich phat trién vin
hoéa, gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich
phat trién cong dong, khong vi muc dich loi nhuén;

- Sang lap vién thanh 1ap quy phai la cong dén, t6 chirc Viét Nam va c6 it
nhit 03 sang 1ap vién. Diéu kién ddi véi sang 1ap vién 1a cong dan Viét Nam: Co
da ning luc hanh vi dan sy va khong c6 an tich; ddi véi sang 1ap vién 1a to chtrc
Vigt Nam: Co diéu 18 hodc van ban quy dinh chuc nang, nhi¢m vu cua to chuc;
nghi quyét cua Ban lanh dao t6 chirc vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh
ctr ngudi dai dién cua t6 chirc tham gia tu cach sang lap vién thanh lap quy;

- Ban sang 1ap quy c6 du sb tai san dong gbp dé thanh 1ap quy;
- C6 ho so thanh 1ap quy.







¢) Quy do cong dan, to chirc Viét Nam thanh 1ap, Ban sang lap phai dam
bao sb tai san dong gop thanh lap quy quy doi ra tién déng Viét Nam nhu sau:
Quy hoat dong trong pham vi cap huyén: 100.000.000 (mdt trim triéu); Quy hoat
dong trong pham vi cip xa: 20.000.000 (hai muoi triéu). Trong d6 s6 tién dy kién
chuyén vao tai khoan ctia quy tdi thiéu bang 50% tong gia trj tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén quyén sé hiru cho quy
trong thoi han 45 ngay 1am viéc ké tir ngay quy duoc cip gidy phép thanh 1ap va
cong nhan diéu 1é.

e) Sau khi duoc cdp gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu 1& quy nhung
quy khong thie hién dung quy dinh vé viéc chuyén quyen s& hiru tai san cho
quy, thi gidy phép thanh l4p va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc. Trudng hop
vi Iy do khach quan ma quy chua thuc hién duoc viéc chuyén quyén so hitu tai
san, thi trong thoi han 10 ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sidng
1ap quy phai c6 van ban gii co quan Nha nudc di cip gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é dé nghi g1a han. Thot gian gia han chi thuc h1en mot 1an va
t6i da khong qua 20 ngay, néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thuc
hién viéc chuyén quyén so hitu tai san thi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu
1& quy hét hiéu luc.

g) Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay duoc cap gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd vé viée thanh 1ap quy lién tiép
trén 03 so bao viét hodc bao dién tr & dia phucrng d6i voi quy do Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén cho phép thanh lap vé cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Dia chi tru s¢ chinh cua quy, dién thoai, email hodc website (néu cO) cua
quy;

- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh ctia quy;

- S tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- Ho tén, dia chi thudng tru, quéc tich, s6 giéy chirng minh nhan dan hoac
ho chiéu cia ngudi dai dién theo phéap ludt cia quy;

- 89, ky hiéu, ngay, thang, ndm va co quan cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1€ quy;

- S6 tai san dong gdp thanh 1ap quy cia cac sang lap vién.

11. Can ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu
ve to chuce, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.







- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 caa Chinh pha vé td chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

- Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 15 thang 7 ndm 2015 cta Bo trudng
Bo6 Noi vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan 1y
ctia B6 Noi vu vé linh vuce t6 chire phi chinh phu.
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PON PE NGHI
Thanh lap Quy .. "...

Kinh gri: ...

T6i 1a ... dai dién cac sang 1ap vién thanh l1ap Quy ..."... tran trong d& nghi
. xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 Quy
.. nhu sau:

1. Sy can thiét va co so phap 1y thanh lap Quy

a) Su can thiét

...(2).
...(1).

4)

0

Thong tin khi can lién hé:
HO VA T8I .o
Dia chi BN M&: oo

‘ pé nghi...(z)...xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh lap va céng nhan
Piéu 16 Quy ..""../.

Y., ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhgn: TM. BAN SANG LAP
-Iilhu'tren; TRUONG BAN

Ho va tén







Ghi chu:

) Tén quy dy kién thanh lap;

@ Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy;

) Néu tom tit thyc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi,
muc dich ctia quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc ciia cac sang lap vién lién quan dén linh
vue quy du kién hoat dong;

@ Chir trwong cta Dang; chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc lién quan truc tiép dén linh virc
quy du kién hoat dong;

©) Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;

© Dy kién phu:ong hudng hoat dong cua quy: klen toan to chirc bd mdy, xdy dung, ban hanh
cac van ban trién khai thyc hién didu 1& quy, trién khai cac hoat dong theo ton chi, muc dich
cta quy.....;

) Pam bao ddy du theo quy dinh tai Didu 13 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;

® bia danh.
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PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG)
Quy . @
(Pugc cong nhin kém theo Quyét dinh s6 .. ngay ... thang ... ndam ... ciia...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:

) TEN HENE VIBE: ..ot ;
b) Tén tiéng NUAC NEOAT (NEU CO oo ;
C) TEN VIEE tAt (NEU CO): oo eeees oo ;
2. Biéu tugng (1020) A QU (NEU CO)...ovoeroeeeeeeeeseeeeee s ;

3. Tru s&: s6 nha, duong/phd (néu co)................. , Xa/phuong ...,
huyén/quan.............. , tinh/ thanh pho.................

Diéu 2. Tén chi, muc dich
1. Quy ... (sau déy goi tit 1a Quy) 1a quy ...°)... hoat dong khong vi loi
nhuan, nham muc dich ..

2. Quy dugc hmh thanh tur nguon von déng gdp ban dau cua cac sang lap
vién va ty tao von trén co so ... dé thuc hién cac hoat dong .0

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy hoat dong theo nguyén tac:

a) Khong vi 191 nhuan;

b) Tu nguyén, tu tao von, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhi¢ém
trudc phap luat bang tai san cua Quy;

c¢) Cong khai, minh bach vé thu, chi, tai chinh, tai san cua Quy;

d) Theo Diéu 1& ciia Quy di duoc ..7... cong nhan, tuan thua phap luat, chiu
sy quan ly Nha nudc cua . ®_vé linh vuc Quy hoat dong;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

2. Quy c6 pham vi hoat dong ...%)...

3. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy .."?...







Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. St dung nguén von cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich cuia Quy va quy dinh cua phap
luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai tro, vién trg theo uy quyén tr cac
t6 chirc c4 nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cic hoat dong theo hop dong
iy quyén phu hop véi ton chi, muc dich ciia Quy va quy dinh ctia phap lut.

3. Tiép nhan tai san tir cac td churc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg,
hién, ting hoic bang cac hinh thic khac theo quy dinh cua phap luat dé tao ngudn
vbn cta Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP. Can ctr ton chi, muc
dich cua quy va quy dinh ctia phép luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé).

) Chuong 11T
TO CHUC, HOAT bONG

Piéu 7. Co chu tb chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong dai dién, chi nhanh, cac don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. H¢i dong quan Iy Quy

1. Hoi dong quan ly Quy 1a co quan quan Iy cia Quy, nhan danh Quy dé
quyét dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu ctua Quy. Hoi dong quan 1y Quy co...
thanh vién do sang lap vién dé ctr, truong hop khong c6 dé ctr cua sang lap vién
thanh 1ap Quy, Ho1 dong quan 1y Quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y
Quy nhiém ky tlep theo va dugc..”. ..cong nhan. Nhiém ky Ho1 dong quan 1y Quy
14 .. nam. Hoi dong quan 1y Quy gom: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac thanh
vién.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua
Quy;
b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong vay, mua,
ban tai san co6 gia tri tir ... dong Viét Nam trd 1€n;
C) Bau, mién nhlem bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Ho1

dong quan ly Quy; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh b6
nhiém, mién nhiém, cach chic Giam ddc Quy hoic ky va cham dut hop dong dbi







v6i Giam déc Quy trong trudng hop Giam dbc Quy 1a ngudi do Quy thué; quyet
dinh ngudi phu trach cong tac ké toan va ngudi quan 1y khac quy dinh tai diéu 16
Quy;

d) Quyét dinh mirc lrong, thudng va loi ich khéc dbi voi Chu tich, Phé
Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, nguoi phu trach ké toan
Quy va nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1€ Quy va quy dinh cua
phap luat;

d) Thong qua bao céo tai chinh hang nim, phuong an sir dung tai san, tai
chinh Quy;

e) Quyét dinh co cau td chirc quan 1y Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phap nhan truc thudc Quy, thanh lap chi nhanh,
van phong dai dién Quy theo quy dinh cua phap luat;

h) Stra d6i, bo sung Diéu 1¢ Qu;

1) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhirng thay d6i vé gidy phép thanh lap
va Piéu 1& Quy vdi co quan Nha nude c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 (sau muoi) ngay ké tr ngay co quyét dinh cong nhan
Quy du di€u kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan ly Quy, Hoi dong quan
1y Quy c6 trach nhiém x4y dung, ban hanh: Quy dinh vé quan 1y va st dung tai
san, tai chinh, cac dinh mire chi ti€u cua Quy; Quy dinh cdng tac khen thuong, ky
luat va giai quyet khiéu nai, t6 co trong nd1 bo Quy; Quy dinh vé thoi glo’ lam
V{@C, V1¢~C st dung lao dong va s dung con diu cua Quy¥; Quy dinh cu thé \f1¢c
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Ho1 dong
quan 1y Quy va quy ché lam viéc cua Ho1 ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy;
Quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam dbc Quy¥ hodc cham
dut hop dong lao dong ddi véi Giam ddc Quy;

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phéap lut (néu co).

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan Iy Quy:

a) Cudc hop cua Hoi déng quan Iy Quy do Chu tich Hoi dbng quan ly Quy
tri¢u tap va chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Ho1 dong quan ly Quy du:o’c coi 1a hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi ddng quan 1y
Quy tham gia;

b) M6i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c¢6 mdt phiéu biéu quyét. Trong
truong hop sO thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cugc

hop Hoi dong quan 1y Quy xin ¥ kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua
thanh vién vang mit co gia tri nhu y kién ctia thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy dugc thong qua khi co ..
thanh vién HO1 dong quan ly Quy tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hi dong quan 1y Quy







1. Chu tich Ho1 déng quan ly Quy 1a cong dan Viét Nam, 1a nguoi dai dién
theo phap luat cua ngl, chiu trach nhiém tru’(')"c phap luat vé céc‘ hoat dong cua
Quy. Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan ly Quy bau va co6 nhiém
ky cung v&1 nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Nhiém vy ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy:

a) Chuan bj hodc t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan 1y Quy;

b) Chuan bj hofc t6 chire viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Ho1 dong quan 1y Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Ho1 dong quan 1y Quy;

’ c) Tri€u tap va chu tri cudc hop Hoi déng quan ly Qu¥y hodc t6 chuc viée
lay y kién cac thanh vién H)1 dong quan ly Quy;

d) Giam sat hodc to chirc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cta Hoi
dong quan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan
ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

3. Trudng hop vang mit thi Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy ty quyén bang
van bé}n cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién nhiém vu ctia Cha tich
Hoi dong quan 1y Quy.

Pi¢u 10. Phé Chii tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Pho Chu tich Hi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va co
nhiém ky cung v61 nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu gitp Cha tich Hoi
dong quan ly Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi
dong quan ly Quy va thuc hién nhi¢m vu theo su iy quyén cia Chu tich Hoi dong
quan 1y Quy.

Piéu 11. Ban Kiém soat Quy
(Cian ctr quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Piéu 12. Giam doc Quy
(Cian ctr quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Piéu 13. Phuy trach ké toan ciia Quy
(Cén cir quy dinh tai Dieu 26 Nghj dinh s6 30/2012/NDP-CP dé quy dinh
cu thé)
Picu 14. B) phian chuyén mén givup viéc (néu cb)







Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién
(Can ctr quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG
VA PIEU KIEN HO TROQ

Piéu 16. Van dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc
ngoai nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Di€u 1€ Quy va theo
quy dinh cua phép luat.

2. Céac khoan van dong quyén gop, tai trg ctia cic ca nhén, t6 chiic trong va
ngoai nudc cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hi¢n hanh
cua Nha nude, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tur cua to
chtrc (n€u c6) dé cong chung va cac nha tai trg c6 di€u ki¢n ki€m tra, giam sat.

3. Viéc to chtrc van dong dong gop hd tro khic phuc khé khin chi thuc
hién khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy c¢6 nghiém trong lam thiét hai lon vé ngudi
va tai san cua nhan dan. H6i ddng quan 1y Quy quyet dinh t6 chirc vin dong dong
gop va thuc hién hd trg theo huéng din cia Uy ban Trung uwong Mit tran T
quoc Viét Nam.

4. Dbi voi khoan tai trg, quyén gop, tung hd khic phuc hiu qua 1i lut, thién
tai, ctru trg khan cap thuc hién chi day da 100% ngay sau khi nhan dugc tién va
tai san. Poi véi nhitng khoan tai tro ¢6 muc dich, muc ti€u phai thuc hién dung
theo y€u cau cua nha tai tro.

Pi¢u 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, ti€p nhin tai tro

1. Vi€c van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong stc cua
ca nhan, to chirc phai trén €0 8O ty nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra
mirc huy dong déng gop tbi thiéu dé budc ca nhan, to chic thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir ca nhén, to
chuc dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra,
ki€ém tra, giam sat theo quy dinh cta phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh
bach, bao gdm: Muc dich vin dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén
gop, tai tro; viée st dung, két qua st dung va bao cdo quyét toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhin ctru
trg, trg gitp;

b) Thong bao trén phuong ti€n thong tin dai chung;







¢) Cung cap thong tin theo yéu cu ctia co quan, to chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro...

., ChuengVe
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu
(Cian ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy
(Cian ctr quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Pi¢u 21. Noi dung chi cho hoat dong quan 1y Quy
(Cén ctr quy dinh tai Dieu 34 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Diéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cia Quy
(Cian ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhép, chia, tach, tam
dinh chi va giaii the

(Cian ctr quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP dé quy dinh
cu thé)

) ] Chu’0:ng VI ) . . ) N
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhat, sap nhip, chia, tach, ddi tén Quy
‘1. Viéc hop nhét,,sép nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh
tai Bi€u 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP.
’ 2. Ho1 déng quan ly gu? co trach nhiém td chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 25. Giai thé quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP.







2. Hoi dong quan 1y quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 26. Khen thwéng

1. T6 chirc, ¢4 nhan c6 nhiéu déng gop cho hoat dong cua Quy s& dugc Hoi
ddng quan ly Quy khen thuong hodc duoc Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi co quan
Nha nudc c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh ctia phép lut.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cy thé hinh thirc, tham quyén, trinh tu
x¢t khen thudng trong ndi bo Quy.

Picu 27. Ky luat

1. Tb chire thude Quy, nhitng nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cia
biéu I¢ nay, tuy theo til:lh chat, mirc do vi phfg}m ma bi xt 1y ky luat hodc truy ctru
trach nhi¢m hinh su. Néu gay thié€t hai vat chat phai boi thudong theo quy dinh cua
phép luat.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thtrc, tham quyén trinh tu
xem xét, quy€t dinh ky ludt trong ndi bd Quy.

_ Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Sira doi, bé sung Piéu 1é
Viéc sira d6i, bo sung Diéu 18 Quy phai duoc ... thanh vién Hoi ddng quan
1y Quy thong qua.

Piéu 29. Hiéu lyc thi hanh

1. Biéu 18 Quy c6 ..*)... Chuong, ... Diéu va 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
duogc ... cong nhan.
2. Can cu cac quy dinh phap luat vé quy Xa h01 quy tir thién va Diéu 1¢
Quy da dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ... ¢o trach nhiém hudng dan

va td chuc thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén







Ghi chu:

) Can ctr didu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé didu phu hop quy dinh ciia phap luat;

) Tén co quan ban hanh quyét dinh;

@ Tén goi ciia quy;

®) Quy xa hoi, quy tir thién hodc quy xa hi - tir thién;

“ Muc dich cu thé cia quy trén co s& quy dinh tai Didu 2 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP va quy
dinh cta phap luat c6 lién quan;

© Hinh thirc tao v6n cua quy nhu: van dong quyén gop, van dong tai tro clia cac ca nhan, to
chtrc trong va ngoai nude...theo quy dinh ctia phap luat;

© Cac hoat dong hudng dén cac dbi tuong chinh cia quy;

D Co quan c6 thim quyén cong nhan diéu 1& quy;

® Co quan quan 1y Nha nudc lién quan dén linh vic hoat dong chinh cua quy;

@ Toan quéc hodc lien tinh, trong tinh, huyén, xa;

19 Ghi 5 théng tin vé sang lap vién: trudng hop sang 1ap vién la ca nhan: ho va tén; ngay,
thang, ndm sinh; quoc tich; s6 va noi cap CMTND hodc h chleu dia chi thuong trd. Truong
hop sang 1ap vién 1a t6 chirc: tén to chire, dia chi tru so chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh
lap va hoat dong; gidy ching nhan ding ky kinh doanh (néu c6).







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

CAM KET
Tai san déng gép thanh 1ap Quy .."

Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh
phu vé to chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat
co lién quan; Ban Sang 1ap Quy .. (). cam két s tién va tai san duoc quy doi ra
tién dong Viét Nam dong gop thanh lap Quy:

1. TOng gia tri sO tién va tai sAN 1Az ..o dong
LGS 1 S )
2. Tién mat du kién chuyén vao tai khoan cia Quy sau khi thanh lap

TR T O déng A(BANG T )

Ban Sang 1ap Quy cam két s6 tién va tai san dong gop thanh lap Quy thudce
quyén sé hitu hop phap cua . 8. ., khong c6 tranh chip va viéc cam ket nay la
hoan toan tu nguyén. Chung t01 xin chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung
cam ket cua Ban Sang lap. Toan bo tai san nay s¢ dugc chuyén quyén s& hitu cho
Quy .."... ngay sau khi c6 quyét dinh cip gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu
1€ Quy theo quy dinh cua phap luat./.

& .. ngay ... thang ... nam 20 ...

CAC THANH VIEN BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

) Tén quy dy kién thanh lap;

@ Cac sang lap vién thanh lap quy hodc cong dan, t& chirc nwdc ngoai gop tai san v6i cong dan
t6 chirc Viét Nam dé thanh 1ap quy;

® bia danh.







IX. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat déng va cong nhin thanh
vién Hoi ddng quan ly quy

1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi hoan tat cac thu tuc cong bd vé viée thanh 1ap quy va
chuyen quyen sO hiru tai san dong gop thanh 1ap quy, Ho1 ddng quan ly quy giri
ho so dé nghi cong nhan quy du d1eu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy dén Bo phan tlep nhin va tra két qua cua Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd. Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua day
da hodc chua ding theo quy dinh thi huéng din, dé nghi bd sung hoan thién ho
s0; néu hod so day du, hop 1é thi viét Phiéu tiép nhan ho so, hen tra két qua va
chuyén ho so vé Phong Noi vy: 01 ngay lam viéc.

- Budce 2: Phong Noi vu huyén, thanh pho t6 chic thaim dinh hé so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
bd sung hd so (néu co), trinh Chu tich Uy ban nhan cip huyén xem xét, quyét
dinh: 05 ngay lam viéc.

- Buée 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Ho1 ddng quan ly
quy: 05 ngay lam viéc. Trudng hop can liy ¥ kién co quan c6 lién quan dén
nganh, linh vyc chinh ma quy hoat dong thi cham nhit khong qua 13 ngay lam
viéc phai co quyét dinh quyet dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi ddong quan 1y quy. Truong hop khong dong ¥ phai co vin
ban tra 161 va néu 10 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén cua cac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Tai liéu chimg minh viéc hoan tit cac thil tuc cong bd vé viéc thanh lap
quy va chuyén quyén so hiru téi san dong gop thanh lﬁp quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yeu Iy lich va phiéu 1y lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi dong quan ly quy, néu thudc dién quan ly cua co
quan co thaim quyén thi phai duoc su dong ¥ bang vin ban cia co quan co tham
quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo trude khi bau Hoi déng quan 1y
quy. Truong hop thanh vién Hoi ddng quan 1y quy 1a ngudi nude ngoai phai cung
cap 1y lich ¢6 x4c nhdn cta co quan ¢ tham quyén cta nudc ngudi d6 mang quéc
tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi dong
quan 1y quy.

b) S6 lwong hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.







5. Pbi tuong thuc hién thu tuc hélqnh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir trvong hop quy co6 to chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san
de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Cp’ quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua cua viéc thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: quyét dinh cong nhan
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi1 dong quan 1y quy.

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau t khai: khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quy duogc hoat dong khi di céc diéu kién sau:

- Co g1ay phép thanh 13p va cong nhan diéu 1& do co quan Nha nudc co
thim quyén cap;

- P cong b vé viée thanh lap quy;

- C6 van ban xac nhan cua ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé s6
tién ma sang 1ap vién dong gop dé thanh lap quy di co du trong tai khoan cua
quy. D6i v6i tai san khac, da thyc hién viéc chuyén quyén so hitu tai san theo
quy dinh;

- Quyét dinh cua co quan Nha nude co ‘thélm quyén cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

. - Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu
ve t0 chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu Vé to churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua B¢ truong
B6 Noi vu v€ viéc cong b thu tyc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No6i1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.

X. Thit tuc cong nhin thay déi, bé sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy

1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Trong qua trinh hoat dong néu co su thay d6i, bd sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy, quy gui ho so dé nghi cong nhdn thanh vién Ho1 dong
quan ly quy dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huy¢n,
thanh phd. Cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so, néu hd so chua day du hodc
chua dung theo quy dinh thi hudng dan, dé nghi b6 sung hoan thién hd so; néu hd
S0 day du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan hd so, hen tra két qua va chuyén hd so
vé Phong Noi vu: 01 ngay lam viéc.







- Budc 2: Phong Noi vu huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, tong hop cac y kién gop y, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 03 ngay lam viéc.

- Buéc 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y
quy: 05 ngay lam viéc. Truong hop khong ddng ¥ phai c6 vin ban tra 1oi va néu
10 1y do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thuac thuc hién: ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhian dan huyén,
thanh phd hodc qua dudng buu dién. HO so phai co xac nhin vin ban dén cia céac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan hd so: van ban néu rd 1y do thay d6i, b sung thanh vién
Ho1 déng quan ly quy, kem theo danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu
Iy lich va phiéu 1y lich tu phap cua thanh vién Hoi ddng quan 1y quy dugc bd
sung, néu thudc dién quan 1y cua co quan c6 thaim quyén thi phai dugc su dong
bang vin ban cta co quan c6 thAim quyén theo quy dinh vé& phan cap quan 1y can
bd trudc khi bau Hoi dong quan 1y quy.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir trudng hop quy co té chic, ca nhan nudce ngoai gbp tai san
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén,
thanh phé.

7. Két qua cua viéc thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh céng nhan
thanh vién Hoi ddng quan 1y quy.

8. L& phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau to khai: khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan Iy ctia quy, nhan danh quy dé quyét
dinh, thyc hién cic quyén va nghia vu cua quy. Hoi ddng quan Iy quy c6 tdi thiéu
03 thanh vién do sang 1ap vién dé cir, truong hop khong co dé cir ctia sang lap
vién thanh 1p quy, Hoi d6ng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan
Iy quy nhiém ky tiép theo va duoc co quan Nha nude co thim quyén cong nhan.
Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy khong qua 05 nim. Hoi dong quan 1y quy gdbm:
Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién.







11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 caa Chinh phu
vé to chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ctia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 cua Chinh phu Vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong
B Noi vu vé viée cong bd thu tyc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
cua BO Noi1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.

. XI. Thu tuc thay ddi gidy phép thanh lip va cong nhan diéu 1é (sira
doi, bo sung) quy
1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Trong qua trinh hoat dong néu co su sua d6i, bd sung diéu 18
quy, Ho1 dong quan ly quy gui ho 50 dé nghi thay doi gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 18 quy dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd. Cong chirc tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua day
du hodc chua diing theo quy dinh thi huéng dan, dé nghi bo sung hoan thién hd
so; néu hd so day du, hop 1¢ thi viét Phicu tiép nhan ho so, hen tra két qua va
chuyén ho so vé Phong Noi vy: 01 ngay lam viéc.

- Budc 2: Phong No1 vu huyén, thanh phé t6 chic tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay y kién cac co quan co6 lién quan, tong hop cac y kién gop v, dé ngh1
bd sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cip huyén xem xét, quyét
dinh: 05 ngay lam viéc.

- Budce 3: Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé xem xét, quyét dinh
cho phép thay doi glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy: 05 ngay lam
viée. Trudng hop can ldy y kién co quan co lién quan dén nganh, linh vuc chinh
ma quy hoat dong thi cham nhat khong qua 13 ngay 1am viéc phai c6 quyét dinh
cho phép thay doi giﬁy phép thanh 13p va cong nhan diéu 16 quy. Truong hop
khong dong y phai cé van ban tra 101 va néu rd 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thuc thuc hién: ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhian dan huyén,
thanh phd hodc qua dudng buu dién. HO so phai co xac nhin vin ban dén cia céac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thay doi gidy phép va cong nhan diéu 1é (stra d6i, bd sung)
quy (theo mau);

- Nghi quyét ctia Hoi dong quan ly quy néu 1o ly do vé viéc xin thay doi
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy;

- Du thao diéu 18 stra d6i, bd sung.







b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

5. boi tuong thuc hién thu tuc hélqnh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trur trudng hop quy c6 t6 chuc, ca nhan nude ngoai gop tai san
de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Cp’ quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

o7 Két qua cua viéc thuc hi€n thu tuc hanh chinh: quyét dinh cong nhan
di€u 1€ (stra do1, bo sung quy).

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén mu don, mAu t& khai: don dé nghi thay doi gidy phép thanh 1ap va
cong nhan dic€u 1€ (stra doi, bo sung) quy (Theo Mau 5 Phy luc 1 Thong tu so
02/2013/TT- BNV)

10. Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: trong trudng hop thay
d6i noi dung gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy, quy phai cong b noi
dung nhiing thay d6i @6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap

gidy phep thanh lap va cong nhan diéu 18 (stra ddi, bd sung) quy lién tiép trén 03
sd bao viét hodc bao dién tir & dia phuong.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong ctia quy x4 hoi, quy tir thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/NDP-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

- Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 15 thang 7 ndm 2015 cta Bo trudng
Bo Noi vu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y
ctia B6 Noi vu vé linh vuc t6 chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay doi giay phép thanh 1ap va cong nhin Diéu I¢ (sira doi, bo sung)
Quy.. "

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa h01 quy tu thlen va quy dinh cua
phap luat co lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy ... @& ngh1 . xem xét, quyét
dinh viéc thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1é (sua d6i, bé sung)
cua Quy nhu sau:

1. Mot 56 thong tin co' BAN V& QU ........cc..ooooocooeoeeeseeoeeeeeseese e

2. LY do @8 Nhi thay @00 ...........ooocceooeeseeeeeeee e

3. Nhirng n6i dung thay @01 ..............co.cooooooooooeooeeeeeeseeseese s

4. Ho so giri kém theo dom nay, GOM: ..o e

5. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8N .o

D1a Chi HEN 12C: ...

SO GBI tRORI: ..ottt oot

o .. hgay ... thang ... nam 20 ..
Ng;ll "hqlf-' TM HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhur trén; (Chuc vu, chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

) Tén quy theo quyet dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhéan diédu 1¢ quy;
@ Tén co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap quy;

©) Pam bao ddy du theo quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
@ bia danh.







XII. Thii tuc cip lai gidy phép thanh lap va cong nhéin diéu 1é quy
1. Trinh tuy thuc hién:

- Budc 1: Khi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy bi mét rach,
nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, quy c6 don de nghi cap lai glay phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy gui dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan huyén, thanh phé. Cong chuc tiép nhan hod so xem xét hd so,
néu hd so chua ddy du hodc chua dung theo quy dinh thi huéng dan, dé nghi bé
sung hoan thién hd so; néu hd so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan hd so,
hen tra két qua va chuyén ho so vé Phong Noi vu: 01 ngay lam viéc.

- Buéce 2: Phong Noi vu huyén, thanh pho t6 chtc thim dinh hd so, thyuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 03 ngay lam viéc.

- Budce 3: Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phep cap lai glay phep thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy (trong d6 ghi rd sd
1an cép lai va sb gidy phép thanh 1ap da cap trudc ddy): 05 ngay lam viéc. Trudng
hop khong dong ¥ phai c¢6 vin ban tra 15i va néu 13 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén cua cac

co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so
a) Thanh phan ho so:
_ bon dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (theo
mau).
b) Sb lwong ho so: 01 ban chinh.
4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
5. boi tuong thuc hién thu tuc hélvnh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir truong hop quy co6 to chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san
deé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.
- ’Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong No61 vu huyén,
thanh pho.
7. Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: gidy phép thanh 1ap va
cong nhan dicu 1€ quy.
8. L& phi (néu c6): khong co.
9. Tén mau don, mau to khai: don dé nghi cp lai gidy phép thanh 14p va
cong nhan diéu 1€ quy (theo Mau 6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).







10. Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: trong truong hop thay
d6i noi dung gidy phep thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy, quy phai cong b noi
dung nhiing thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay dugc cap
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1 quy lién tiép trén 03 sd bao viét hodc
bao dién tir & dia phuong.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu
vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 ciia B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ciia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

Quyet dinh sb 579/QDb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong

B6 Noi vu vé viéc cong b thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No61 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap lai Giay phép thanh 1ap va cong nhan dieu 1€
Quy..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
ctia Chinh phii vé t chirc, hoat dong cua quy xa h01 quy tur thién va quy dinh cua

phap luat co lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..'".. d& nghi ... ®  xem xét, quyét
dinh cap lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Dleu 1€ cua Quy nhu: sau:
1. Mot 56 thong tin €0 BAN V& QU ..ot
2. LY O XIN CAP 120t
3. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: . ... O e

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8I .o
D12 Chi 8N 1AC: ...
S8 GHEI thOBT ..o oo eses e
L .. hgay ... thang ... nam 20 ..

N;}i‘l "f’{”’;‘ TM. HOI PONG QUAN LY QUY

] r fren, (Chitc vu, chir ky, ddu)

Luu ... Ho va tén

Ghi chu:

) Tén quy theo quyét dinh cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy;
@ Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy;

®) Pam bao ddy du theo quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
@ bia danh.







XIII. Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong
1. Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh
clia co quan nha nudc c6 thim quyén, néu quy khic phyc dugc sai pham, Hoi
ddng quan 1y quy gui ho so d& nghi quy dugc hoat dong tré lai dén Bo phéan tiép
nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phb. Cong chirc tiép nhan
h6 so xem xét hd so, néu hd so chua day du hoic chua dung theo quy dinh thi
huéng din, d& nghi b6 sung hoan thién hd so; néu hd so day du, hop 16 thi viét
Phiéu tiép nhan ho so, hen tra két qua va chuyén hd so vé Phong Noi vu: 01 ngdy
lam viéc.

- Budc 2: Phong Noi vu huyén, thanh phé t6 chic thaim dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac ¥ kién gop y, dé nghi
bd sung hd so (néu co), trinh Chu tich Uy ban nhan cip huyén xem xét, quyét
dinh: 03 ngay lam viéc.

- Bude 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phép quy hoat dong trd lai: 05 ngay lam viéc. Truong hop khong dong ¥ phai
c6 van ban tra 101 va néu rd ly do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céch thuc thuc hién: ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhian dan huyén,
thanh phd hodc qua dudng buu dién. HO so phai co xac nhin vin ban dén cia céac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);

- Bao cdo cua Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu ching minh quy da
khic phuyc sai pham.

b) Sb lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trr trudng hop quy co té chic, ca nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, x3).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh phé.

7. Két qua cua vi¢c thyc hién thu tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép qu¥y
hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

8. L& phi (néu c6): khong co.







9. Tén mau don, miu t& khai: don dé nghi cho quy hoat dong trd lai (Theo
Mau 14 Phu lyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tur 03 dén 06 thang khi vi pham mot trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoat dong sai muc dich, khong ding diéu 1& ctia quy di duoc co quan nha
nude co tham quyén cong nhan;

- Vi pham céc quy dinh cua Nha nudc vé quan Iy tai san, tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cua céc td chtrc, c4 nhan tai tro
cho quy;

- T6 chirc van dong tai tro khong dung véi muc dich duge quy dinh trong
dicu 1¢;

- Khong hoat dong lién tyc trong thot han 06 thang;

- Khong thuc hién day da ché do bao cio vé tinh hinh t6 chirc, hoat dong
va bao cdo tai chinh hing nim va di duoc co quan nha nudc co tham quyén co
van ban don déc nhung qua thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vin
ban don dbc quy van khéng khic phuc;

- Khong béo cdo viée thay doi dia chi try s¢ chinh, thinh vién Hoi dong
quan ly, Giam déc quy.

b) Trong thdi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay c6 két ludn sai pham tai
quy co quan nha nudc c¢6 thim quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cua
quy. Ngoai viéc bi tam dinh chi hoat dong, tuy theo tinh chit va murc do vi pham,
quy c6 thé bi xir phat hanh chinh, néu gy thiét hai thi phai boi thuong thiét hai
va nhitng ngudi co trach nhi€ém quan 1y quy b1 xir 1y theo quy dinh cua phéap luat.

¢) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khac phuc dugc vi pham, thoi
han tam dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua tho1 han kéo dai thém ma
quy van khong khic phyc duge sai pham, co quan c6 tham quyén quyét dinh giai
thé quy.

d) Co quan c6 thAm quyen cho phép thanh lap quy quyét dinh xtr phat hanh
chinh; chuyén hd so va yéu cau co quan c6 thim quyén xtr Iy vi pham.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

. - Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu
vé t0 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu veé t6 chiic, hoat dong cua quy xa héi, quy tu thién.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta BO truong

B No1 vu v€ viéc cong b thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
ctia B6 Noi vu vé linh vuc t6 chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cho Quy ... hoat dong tro lai

Kinh giri: ...,

Ngay ... thang .. nim ..., ..Y... dd c6 Quyét dinh sb .. ngay.. v& viéc tam

dinh chi hoat d0ng...thang dbi voi QuSI...(l)... Pén nay, Quy da khéc phuc duogc cac
sai pham dan dén Quy bi tam dinh chi hoat dong. Can cir Nghi dinh s
30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong
cia quy xd hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi ddng
quan ly Quy xin b4o cdo nhu sau:

1. Tom tat ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ctia Quy

2. Ho so giri kém theo don nay gdm:
©)

3. Céc tai liéu kém theo (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8N .o
D1a Chi TIEN 1ACT ...

Hoi dong quan Iy Quy dé& nghi ..%.. xem xét, quyét dinh cho phép Quy

LW dugc hoat dong tr¢ lai./.

Y. ngay ... thang ... nam 20 ...

Ng‘;’l nhgn: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
: u trer?, (Chirc vy, chir ky)
P Ho va tén

Ghi chu:

) Tén quy dé nghi;

@ Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy;

©) Pam bao ddy di theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
@ bia danh.







XIV. Thii tuc hop nhit, sap nhap, chia, tach quy

1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Quy gui hd so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich quy dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan huyén, thanh phd. Céng chirc
tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua day du hodc chua ding theo quy
dinh thi huéng dan, dé nghi bd sung hoan thién hd so; néu hd so day du, hop 18
thi viét Phiéu tiép nhan hd so, hen tra két qua va chuyén hd so vé Phong Noi vu:
01 ngay lam viéc.

- Budc 2: Phong No1 vu huyén, thanh phé t6 chic thaim dinh hé so, thuc
hién viéc lay y kién cac co quan co6 lién quan, tong hop cac y kién gop v, dé ngh1
bd sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cip huyén xem xét, quyét
dinh: 05 ngay lam viéc.

- Buéc 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
cho phep hop nhit, sap nhp, chia, taich quy: 05 ngay lam viéc. Trudng hop cin
lay vy kién co quan c6 lién quan dén nganh, linh vuc chinh ma quy hoat dong thi
chdm nhat khong qua 13 ngay lam viéc phai co quyet dinh cho phép hop nhit,
sap nhap, chia, tach quy. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban tra 101 va néu
10 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén cua cac

co quan c6 tham quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong hod so:
a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy, trong d6 néu rd 1y do va
tén goi maGi cua quy (theo mau);

- Du thao diéu 1& quy;

- Nghi quyet ciia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy; y kién dong y bang van ban cua sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop
phap ctia sang 1ap vién (néu co);

- Du kién nhén sy Hoi déng quan 1y quy;

- Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhit, sap nhép,
chia, tach quy.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. boi tuong thuc hién thu tuc hégnh chinh: Qu¥ c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir truong hop quy co té chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).







6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Cp’ quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua cua viéc thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau td khai:

- Pon dé nghi hop nhét (theo mau 12 Phy luc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi sap nhap (theo mau 13 Phu luc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon dé nghi chia quy (theo miu 11 Phu lyc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

- Pon d& nghi tach quy (theo miu 10 Phy luc I Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV);

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tye hanh chinh: céc quy hop nha;it, quy
duoc sap nhap, quy bi chia cham du:t ton tai va hoat dong sau khi c6 quyét dinh
clia co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép hop nhat, sap nhap va chia quy.
Quyen va nghia vu cta cac quy hop nhit, quy dugc sap nhip, quy bi chia duoc
chuyén giao cho cac quy médi va quy sap nhap. Pdi véi trudong hop tach quy, thi
quy bi tach va quy dugc tach (quy thanh lap mo1) thuc hién quyén, nghia vu phu
hop vo1 muc dich hoat dong ctia quy va phai cung lién déi chiu trach nhi€ém veé
nghia vu ctia quy trude khi tach.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

. -Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé t0 chure, hoat déng cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Thong tu so 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B No1 vy
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sO
30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Quyét dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua B¢ truong
B Noi vu vé viée cong bo thu tyc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
cua BO Noi vu vé linh vyc to chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhit Quy .. V... va Quy ...?... thanh Quy ...®)
Kinh gri: ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012

ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta

phap luat c6 li€n quan; Hoi ddng quan ly Quy

W va Quy ..%... dd co Nghi

quyét vé viéc h0'p nhét hai quy thanh Quy..C".

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy h(_)'p NNAL e
2. LY d0 NOP NHAL QU oot
3. Ho so giri kém theo Pon ndy, gom: ... O eeeeresses s
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cd).
Thong tin khi can lién hé:
HO VA T8N .o
DA CHI: e
S8 GBI tRORI: ...ttt
Ching t01 xm dé nghi ...“Y... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy
LD vaQuy..@.. thanh Quy . va cong nhan Piéu 16 cua Quy .. Y./,
Y. ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhén: TM. HPQL QUY ..."... TM. HPQL QUY...%...
—Nh'u’ trén; (Chirc vu, chir ky, ddu) (Chirc vu, chir ky, ddu)
on Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(D@ Cac quy dé nghi hop nhét;

®) Tén quy mai sau khi hop nhat;

@ Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy;

© Ppam bao ddy di theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
® bia danh.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Sap nhéap Quy .. "... vao Quy ...?
Kinh gri: ...%).

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012

ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta

phap luat ¢ li€n quan; Hoi dong quan ly Qu}7

... d3 c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy ... ) . vao Quy ..%.. Hoi dong quan

. va Hoi dong quan ly Quy

Iy Quy ..»... xin bao céo nhu sau:

1. Mot sb thong tin co ban vé cac Quy

2) QUY D1 SAP NNAP ..o
b) QUY AUQGC SAP NNAD ...
2. Ly dO SAP NNAD oo
3. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: ... ) e esses s
4. Cac tai liéu 6 lién quan (néu cd).

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8N oo
DA Ch: e
L AT 113 Ve EO

Chung t61 xin dé nghi ... xem x¢ét, quyet d}nh cho phép sap nhap Quy

D vao Quy ..?... va cong nhafm Diéu 16 stra d6i, bd sung ctia Quy ..%)... sau khi

sap nhap./.
Y. ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhén: TM. HDQL QUY .."... TM. HPQL QUY..%...

-Nhu trén; (Chutc vu, chiv ky, dau) (Chitc vu, chiv ky, dau)

T Ho va tén Ho va tén

- Luu... ‘ ‘
Ghi chu:

) Quy bi sap nhép;
( ) Quy dugc sap nhép;
%) Tén co quan co thim quyén cho phép thanh lap quy;
(4) DPam bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP;
® bia danh.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...""... thanh Quy ..?.. va Quy ...”
Kinh gri: ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012

ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta
phap luat c6 lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ...""... di co Nghi quyét vé viéc chia

Quy 2

D . thanh Quy ..”... va Quy ..

1. Mot 56 thong tin €0 DAN V& QU ..o
2. Ly do chid QUY ..o
3. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: ... O eeeererses s

4. Cac tai liéu khéc co lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8I .o
Dia Chi HEN 1aC: ..o

SO GHEN TNOAT: ..o
Hoi dong quan 1y Quy ..""... d& nghi .. ... xem xét, quyét dinh cho phép

chia Quy ..."... thanh Quy ...@)... va Quy ..%... va cong nhan Diéu 1& cua Quy
@ vaQuy ../

WO , ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhgin: TM. HOI DONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chikc vu, chir ky, ddu)

R Ho va tén

-Luu... :
Ghi chu:

) Tén quy dé nghi;

@3 Tén quy méi sau khi chia;

@ Tén co quan co thim quyén cho phép thanh lap quy;

© Pam bao ddy di theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;

©® bia danh.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ... V... thanh Quy .."... va Quy ..’

Kinh gri: ...%).

Theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012

ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta
phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..V dd c6 Nghi quyét vé viée tach

Quy WU

). thanh Quy ..""... va Quy ..
1. Mot 56 thong tin €0 DAN V& QU ..o
2. Ly do tACHh QUY ..o
3. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: ... ) e esses s

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cd)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8I .o
Dia Chi HEN 1aC: ..o

SO GBI tORT: ..ottt oo
Hoi dong quan 1y Quy .. de nghi .. xem xét, quyet dinh cho phep
tach Quy ... ", thanh Quy .."... va Quy .. ... va cong nhan Diéu 1é sira ddi, bo

sung cua Quy ..."... va biéu le_: cua Quy ...

(2).../

7. ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vy, chir ky, dau)

e Ho va tén

- Luu... '
Ghi chu:

) Tén quy dé nghi;

@ Tén cia quy dugc tach méi;

®) Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy;

@ Pam bao ddy di theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
® bia danh.







XV. Thii tuc doi tén quy
1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Hoi dong quan ly quy guri ho so dé nghi doi tén quy dén Bo phéan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd. Cong chirc tiép
nhan ho so xem xét ho 50, néu ho so chua Qay du hodc chwa dung theo quy dinh
thi huong dan, d€ nghi b sung hoan thién h6 so; néu hé so day du, hop 1€ thi viét
Phiéu ti€ép nhan ho so, hen tra két qua va chuyén ho so vé Phong Noi vu: 01 ngay
lam viéc.

- Budc 2: Phong No1 vu huyén, thanh pho t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop v, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 03 ngay lam viéc.

- Budc 3: Chu tich Uy ban nhn dan huyén, thanh phd xem xét, dinh cap
gidy phép vé viéc doi tén quy: 05 ngay lam viéc. Truong hgp khong dong y phai
coO van ban tra 101 va néu rd ly do.

- Budc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai co xac nhan vin ban dén cua cac
co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong hod so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi doi tén quy (theo miu);

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy quy vé viéc ddi tén quy;

- Du thao diéu 1€ stra doi, bod sung;

- Y kién dong ¥ bﬁrng van ban cua sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop
phép cua sang 1ap vién (néu co).

b) Sb lwong ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1¢.

5. Boi tuong thuc hién thu tuc hégnh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir truong hop quy co6 to chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san
de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tujv hanh chinh: Phong N6i vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua cua viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: quyét dinh cho phép doi
tén va cong nhan diéu 1¢ (stra d61, bd sung) ctia quy.

8. L& phi (néu c6): khong co.







9. Tén mau don, mau to khai: don dé nghi d6i tén quy (Theo Mau 9 Phu
lyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: trong truong hop thay
d6i noi dung gidy phep thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy, quy phai cong b noi
dung nhiing thay d6i d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 (stra ddi, bd sung) quy lién tiép trén 03
50 bao viét hoic bao dién tir & dia phuong.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 caa Chinh phu
vé t0 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Thong tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cta B6 Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu vé to chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

Quyet dinh s6 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cua B truong

B6 Noi vy vé viéc cong b thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No61 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Poi tén Quy ..."... thanh Quy ..?

Kinh giri: ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh sb6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu vé td chuc, hoat dong cua quy xa ho1, quy tu thién va quy dinh cua
phap luit c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ..V dd c6 Nghi quyét vé viéc ddi
tén Quy..""... thanh Quy ..®

1. Mot 56 thong tin €0 DAN V& QU ..o

P B (O X (o L) TR
3. Ho so giri kém theo don ndy, gOm: ... ) e esses s
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cd)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8I .o
D1 Chi HEN 1aC: ..o
SO GBI tORT: ..ottt oo
Hoi dong quan 1y Quy ... @& nghi ... xem xét, quyet dinh cho phép

d6i tén Quy ...""... thanh Quy ..»... va cong nhan Diéu 18 (stra ddi, b6 sung) Quy
A

7. ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
-Nhu trén; (Chirc vy, chit ky, ddu)
SR Ho va tén
- Luu... :
Ghi chu:

) Tén quy dé nghi;

@ Tén quy sau khi ddi;

®) Tén co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap quy;

g DPam bao diy du theo quy dinh tai Diém b Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
Dia danh.







XVI. Thii tuc quy tw gidi thé
1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Hoi dong quan ly quy gui hé so dé nghi giai thé quy dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén, thanh phd. Cong chirc
tiép nhan hd so xem xét hd so, néu hd so chua day du hodc chua ding theo quy
dinh thi hudng dan, dé nghi bo sung hoan thién ho so; néu hd so day dua, hop 18
thi viét Phiéu tiép nhan ho so, hen tra két qua va chuyén hd so vé Phong Nbi vu:
01 ngay lam viéc.

- Buoc 2: Phong Noi vy huyén, thanh phé t6 chirc tham dinh ho so, thuc
hién viéc lay ¥ kién cac co quan co lién quan, téng hop cac y kién gop y, dé nghi
b6 sung hd so (néu co), trinh Cha tich Uy ban nhan cdp huyén xem xét, quyét
dinh: 05 ngay lam viéc.

- Buée 3: Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh phd xem xét, quyét dinh
giai thé quy va thu hoi: gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy: 08 ngiy
lam viéc. Trudng hop khong dong y phai c¢6 van ban tra 11 va néu rd 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua cho to chirc, c4 nhan: 01 ngay lam viéc.

2. Céach thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd hodc qua duong buu dién. H6 so phai co xac nhan vin ban dén cua cac
co quan c6 tham quyén, néu gii qua dudng buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong hod so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi giai thé quy (theo miu);

- Nghi quyét cuia Hoi ddng quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do
giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy c6 chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan ly quy, Trudng Ban Kiém tra, Gidm doc va phu trach ké toan;

- Du kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c¢6) cho cac }6 chire va ca nhan co
lién quan theo quy dinh cua phdp luat va thong bao lién ti€p trén 03 s6 bao viét
hodc bao dién tir & Trung wong;

- Céc tai liéu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh ctia
quy. , ‘

b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic thoi han ghi
trong thong bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu
giai thé ma khong c6 don khi€u nai.

5. Pbi tuong thuc hién thu tuc hélqnh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén, xa (trir trvong hop quy co6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san
de thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa).







6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Cp’ quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua ctia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: quyét dinh giai thé quy.

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén ,mﬁu don, mau to khai: don dé nghi giai thé quy (theo Mau 8 Phuy lyc
1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Quy cham dut hoat
dong ké tir ngay quyét dinh giai thé quy cua co quan nha nudce c6 tham quyén cod
hi¢u luc.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

. - Nghi dinh s0 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phu
vé t0 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

- Thong tu 56 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B6 Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam
2012 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

- Quyé::t dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong
B0 Noi vy vé viée cong bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly
cua BO Noi vu vé linh vuc t6 chirc phi chinh phu.
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XVIIL Thii tuc thAm dinh hé so ngudi dang truc tiép tham gia hoat
dong chir thap dé bi tai nan dan den thiét hai vé sirc khoé
1. Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi cong dan Viét Nam,
ngudi nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do tai Viét Nam bi
tai nan da dugc ctru chira, phuc héi sirc khoe va chirc nang bi mat hodc giam sit,
Ho1 Chir thap do quan 1y ngudi bi tai nan 1ap ho so gui Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cung dia ban (no1 dat tru s¢ cua Ho1 Chir thap do) dé tham dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so,
Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi phéi hop v6i co quan bao hiém x4 hoi,
co quan c6 lién quan thim dinh va c6 vin ban tra 161 Hoi Chir thap do.

2. Cach thuc thyc hién: ndp hé so truc tlep tai Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huyen thanh phd hodc qua duong buu dién. Ho so phai ¢ xéc
nhan vin ban dén cia cac co “quan c6 tham quyén, néu gii qua dudng buu dién,
tho1 gian dugc tinh tu ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, ) luong hd so:

a) Thanh phan ho so do Hbi Chir thap do lap:

- Cong vin dé nghi thAm dinh cua Hoi Chit thap do (ban chinh);

- Bién ban xac nhén tinh trang cua ngum bi tai nan do HO1 Chir thap dé lap
cO xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi Xay ra tai nan hodc co quan céng an

noi xay ra tai nan (ban chinh hodc ban sao ¢6 chirng thuc néu giri qua buu dién,
ban pho t6 va ban chinh dé ddi chiéu néu gt truc tiép);

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh va nhitng
chi phi khong nam trong danh muyc do bao hiém chi tra véi ngu(n lao dong tham
gia bao hiém y té (ban chinh hoac ban sao c6 chung thyc néu guri qua buu dién,
ban pho t6 va ban chlnh dé doi chleu néu guri truc tlep)

- Van ban, glay td hop 18 vé thu nhap thuc te theo tién lu:ong, tién cong
hang thang cta ngudi bi tai nan c¢6 xac nhan cua to chtrc hodc ca nhan sir dung
lao dong (ban chinh hodc ban sao c6 chimng thye néu giri qua buu di¢n, ban pho to
va ban chinh dé d01 chiéu néu gul truc tlep) gom: Hop dong lao dong, quyet dinh
nang hIO’ng ctia t chirc hoic ca nhén su dung lao dong hoac ban ké c6 thu nhap
thyc t€ cua nguoi bi tai nan va cac gidy to chirng minh thu nhap thyc té hop phap
khac (néu co)

b) S6 lugng hd so: 01 ban.

4. Thoi han giai quyét: 13 ngay lam vigc ké tr ngay Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén, thanh phd nhan hd so day du va hop phap.

5. Pbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho1 Chit thap d6 quan 1y nguoi
bi tai nan.

6. Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi huyen thanh phd.

7. Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: cong van tham dinh.
8. Lé phi (néu c6): khong co.
9. Tén mau don, mau to khai: khong co.







10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do 1a cong dan Viét
Nam, nguoi nude ngoai duge Hoi Chit thap do Viet Nam hodac Hoi Chir thap do
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong hudng dan tham gia cac hoat dong chir
thap do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodac Khoéan 2 Piéu 2 Nghi dinh
s6 03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nim 2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Hoat dong chir thap do;

- Tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe 13 tai nan gay ton thuong cho bét ky
bd phén, chirc ning nio cua co thé nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir
thap do;

- Mitic hd tro chi phi y té va thu nhap thuc té cin ctr theo Diéu 3 va Piéu 4
Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
09 thang 7 nam 2013 cua B truéng BO NoOi vy, B truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo Tai chinh, B truong B Y té hudng dan
quy trinh, tha tuc, hd so, mirc hd trg nguoi dang tryc tiép tham gia hoat dong chir
thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe.

Quyet dinh sb 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong
B Noi vu vé viée cong b thu tyc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No6i1 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.

XVIIL Thii tuc xem xét, chi tra chi phi cho ngudi dang truc tiép tham
gia hoat dong chir thap do6 bi tai nan din dén thiét hai vé sirc khoé

1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir khi cong dan Viét Nam,
nguoi nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do tai Viét Nam bi
tai nan da dugc cuu chita, phuc hdi strc khoe va chirc nang bi mét hodc giam sut,
Hoi Chir thap do quan 1y ngudi bi tai nan 1ap ho so giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa h¢i cing dia ban (noi dit try s¢ ctia Hoi Chit thap do) dé tham dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban
tham dinh cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Hoi Chit thap do xem
xét, chi tra chi phi. Trudng hop khong déng ¥ phai c¢6 vin ban tra 11 néu 13 1y do.

2. Céach thie thyc hién: ndp hd so tryc tiép tai Hoi Chtr thap do huyén,
thanh phd quan ly nguoi bi nan hodc qua duong buu dién. H6 so phai co xac
nhan vin ban dén cia cac co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién,
thoi gian dugce tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Giﬁy ra yién, hoa don thanh toan chi Rhi kham bénh, chira bénh va nhirng
chi phi khong nam trong danh myc do bao hi€ém chi tra v6i nguoi lao dong tham
gia bao hiém y t¢;







- Van ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong
hang thang cua nguoi bi tai nan c¢6 xac nhan cua t6 chirc hoic ca nhan su dyung
lao dong gdm: Hop ddong lao dong, quyét dinh ning luong cua t6 chtc hodc ca
nhan st dung lao dong hodc ban ké c6 thu nhap thuc té cua nguoi bi tai nan va
cac gidy to chirng minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu co).

- Vin ban tham dinh ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (Hoi
Chir thap do quan 1y ngudi bi nan cé trach nhiém giri hd so dé nghi tham dinh
sang Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

b) S6 lugng ho so: 01 ban.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi cong dan Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap doé tai Viét Nam bi tai nan
da duogc ctru chira, phuc hdi strc khoe va chirc nang bi mat hodc giam sut, HO1
Chir thap do quan 1y nguoi bi tai nan 1ap hd so giri Phong Lao dong - Thuong
binh va X2 hoi dé tham dinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban tham
dinh cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Hoi1 Chir thap dé xem xét, chi
tra chi phi. Truong hop khong dong y phai c¢6 van ban tra 15i néu rd 1y do.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: cong dan Viét Nam, ngudi nude
ngoai dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do tai Viét Nam bi tai nan dan
dén thiét hai vé strc khoe.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho1 Chit thap do quan ly nguoi bi
tal nan.

7. Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho1 Chit thap dé xem
xét, chi tra chi phi. Trudng hop khong déng ¥ phai c¢6 vin ban tra 11 néu 13 1y do.

8. Lé phi (néu c6): khong co.

9. Tén mau don, mau to khai: khong co.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dang tryc tiép tham gia hoat dong chir thap do la cong dan Viét
Nam, nguoi nude ngoai duge Ho1 Chit thap do Viét Nam hodac Hoi Chir thap do
cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong hudng dan tham gia cac hoat dong chir
thap do tai Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 1 hodac Khoéan 2 Piéu 2 Nghi dinh
s6 03/2011/ND-CP ngay 07 thang 01 nim 2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Hoat dong chir thap do;

- Tai nan dan dén thiét hai vé sirc khoe 13 tai nan gay ton thuong cho bat ky
bd phén, chirc ning nio cua co thé nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir
thap do;

- Mitrc hd tro chi phi y té va thu nhap thuc té cin ctr theo Diéu 3 va Diéu 4
Thong tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu lién tich s6 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
09 thang 7 ndm 2013 cua Bo truong BO No1 vy, BO trudng BO Lao dong-Thuong







binh va X3 hdi, Bo truong BO Tai chinh, BJ truéng B Y té hudng dan quy trinh,
thu tuc, hd so, mirc hd tro nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chit thap do bi
tai nan dan dén thiét hai vé stre khoe.

Quyet dinh s6 579/Qb-BNV ngay 15 thang 7 nam 2015 cta B truong
B6 Noi vy vé viéc cong b thu tyc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly
cua BO No61 vu vé linh vuce td chirc phi chinh phu.

~ B. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP

CONG LAP

I. Thii tuc tham dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap

1. Trinh tuy thuc hién:

Budc 1: TH chitc ndp ho so tai Phong Noi vu huyén, thanh phd;

Buoc 2: Phong Noi vu huyén, thanh phé tiép nhan, kiém tra pé s0; néu hd
S0 chqa day df} thu tuc, Phong Noi vu g1 ho so lai t6 chirc d6 dé hoan chinh.
Neéu ho so da day du thi thuc hién budc 3;

Budc 3: Tham dinh hd so;

Budc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

2. Cach thirc thye hién: nop hé so truc tiép tai Phong Noi vu “huyén, thanh
phd hoic qua duong buu dién. H6 so phai c¢6 xac nhan van ban dén cua cac co

quan co thAm quyeén, néu g1 qua duong buu di€n, thoi gian duoc tinh tr ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Thanh phan so:

- Pé 4n vé thanh lap don vi sy nghiép cong lap;

- Vin ban dé nghi, to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap, du thao
quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap, du thao quy ché t6 chirc va hoat
dong cua don vi sy nghiép cong lap va cac tai lieu khac co lién quan (gidy to dat
dai, kinh phi, nguon nhan lyc);

- Y kién bang vin ban cta cac co quan cé lién quan vé viéc thanh lap don
vi sy nghi€p cong 1ap;

- Bao cdo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién ctia cac co quan c¢6 lién quan.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

4. Thot han giai quyét: thoi han thim dinh cua Phong Noi vu huyén, thanh
pho khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- QG quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban tham dinh.

8. L& phi: khong co.







9. Tén mau don, mau to khai: khong co.
‘ 10. Yéu c?}u hpa_‘lc qdiéu kién dé thuc hiénq tha tuc hanh chinh: ddm bao cac
di€u kién can thiét dé trién khai hoat dong cua t6 chuec.
11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 5O 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.
- Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15 thang 7 ndm 2015 ctia B Noi vu
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudéc pham vi chirc nang quéan 1y cua Bo
NoO1 vu.

II. Thii tuc thAm dinh t6 chirc 1ai don vi sw nghiép cong lap

1. Trinh tuy thuc hién:

Budc 1: TH chirc ndp ho so tai Phong No6i vu huyén, thanh phd;

Buoc 2: Phong N@j vu tiép r}hafm, kiém tra hd so; néu hd S0 chua dﬁy d}i thu
tuc, Phong No6i vu guri ho so lai t6 chirc d6 dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3;

Budc 3: ThAm dinh ho so;

Budc 4: Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

2. Cach thire thuc hién: nop hé so truc tiép tai Phong Noi vu “huyén, thanh
phd hoic qua duong buu dién. H6 so phai c¢6 xac nhan van ban dén cua cac co

quan co thAm quyeén, néu g1 qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tr ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) Ho so bao gdbm:

- Pé an vé t6 chuc lai don vi su nghi¢p cong lap;

- To trinh dé an t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap va du thao quyét
dinh t6 churc lai don vi su nghi€p cong lap;

_ - Cac van ban cua co quan co thAim quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chiph, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac cé
lién quan (néu co);

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: thoi han tham dinh ciia Phong Noi vu huyén, thanh

pho khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan co6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- QG quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: van ban tham dinh.

8. L& phi: khong co.

9. Tén mau don, mau to khai: khong co.







‘ 10. Yéu cau hoaig dié}l kiqén dé thyuc hién t}uﬁ tuc hanh chinh: c6 phuong an
v€ lanh dao chu chot, sap x€p t6 chirc by may, s luong nguoi lam viée trong don
vi sy nghi¢p cong 1ap, co s& vat chat dé trién khai thuc hién quyét dinh t6 chirc
lai don vi su nghiép cong lap.

11. Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 50 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua Chinh phu
quy dinh v€ thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

- Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15 thang 7 ndm 2015 ctia B Noi vu
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh thudéc pham vi chic nang quéan 1y cua Bo
No1 vu.

II1. Thi tuc thim dinh gii thé don vi sy nghiép cong lap

1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: T chirc ndp hd so tai Phong Noi vy huyén, thanh phé;

Budc 2: Phong N@j vu tiép ghém, kiém tra hd so; néu hd S0 chua déy Qﬁ thu
tuc, Phong Noi vu gui ho so lai to chirc d6 dé hoan chinh. Néu ho so da day du
thi thuc hién budc 3;

Budc 3: ThAm dinh ho so;

Budc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan huyén, thanh phé.

2. Cach thuc thyc hién: nop hd so truc tiép tai Phong Noi vu huyén, thanh
phd hodc qua duong buu di¢n. HO so phai c6 xac nhan van ban dén cua cac co
quan c6 thaim quyén, néu gui qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 luong hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Pé 4n giai thé don vi su nghiép cong lap;

- To trinh dé an giai thé don vi su nghiép cong lap va du thao quyét dinh
giai thé don vi sy nghiép cong lap;

_ - Cdc van ban cua co quan co thAim quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu veé tai chiph, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac cé
lién quan (néu co);

b) S6 lwong hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: thoi han tham dinh cua Phong Noi vu khong qua 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5. Dbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi1 vu huyén,
thanh pho.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: vin ban thim dinh.

8. L& phi: khong co.







9. Tén mau don, mau to khai: khong co.

10. Yﬁ:u qéu ‘hogflc diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢ phuong an
xu ly cac van dé vé so luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap, tai
chinh, tai san, dat dai va cac van dé€ khac c6 lién quan.

11. Can ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 50 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

- Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15 thang 7 ndm 2015 ctia B Noi vu
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic nang quéan 1y cua Bo
No1 vu.
















