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QUYẾT ĐỊNH
CÔNG BỐ 10 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI TRONG LĨNH VỰC TƯ PHÁP THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 10 thủ tục hành chính sửa đổi trong lĩnh vực tư pháp thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Gia Lai (có phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 2;
- Cục Kiểm soát TTHC-Bộ Tư pháp;
- Phòng Tư pháp (UBND cấp huyện sao gửi);
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Trang TTĐT: UBND cấp huyện, STP;
- Lưu: VT, NC.
	CHỦ TỊCH




Võ Ngọc Thành


PHỤ LỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
(Kèm theo Quyết định số: 202/QĐ-UBND ngày 27 tháng 02 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI

	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi TTHC

	1
	T-GLA-282812-TT
	Chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận
	Thông tư số 226/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí chứng thực.

	2
	T-GLA-282814-TT
	Chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho cả trường hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu chứng thực không thể ký, không thể điểm chỉ được)
	

	3
	T-GLA-282815-TT
	Chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp
	

	4
	T-GLA-282816-TT
	Chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch không phải là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp
	

	5
	T-GLA-282817-TT
	Chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản
	

	6
	T-GLA-282818-TT
	Chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch
	

	7
	T-GLA-282819-TT
	Sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực
	

	8
	T-GLA-282820-TT
	Cấp bản sao có chứng thực từ bản chính hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực
	

	9
	T-GLA-282821-TT
	Chứng thực văn bản thỏa thuận phân chia di sản mà di sản là động sản
	

	10
	T-GLA-282822-TT
	Chứng thực văn bản khai nhận di sản mà di sản là động sản
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poe 14p - T do - Hanh phiic
Sé: dW/QD-UBND Gia Lai, ngaygtthdng 02 ném 2017
QUYET PINH

Céng b6 10 thii tuc hanh chinh sira ddi trong linh vue tw phap
thudc tham quyen gidi quyét cia Uy ban nhan dan cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can ctr Ludt To chire chinh quyén dia phuong nim 2015;

Cén et Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngy 08/6/2010 ciia Chinh phtt vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s8 48/2013/ND-CP ngy 14/5/2013 ciia Chinh
phti vé sira déi, bd sung mét s6 didu cac nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh
chinh; -

Cén cir Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 ctia B§ Tu
phép hudéng dan céng bé, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo cdo v& tink hinh, két
qué thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cha Gism déc S& Tu phip,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thii tuc hanh chinh sira déi trong
Iinh vure tur phép thude tham quyen gidi quyét ctia Uy ban nhan dan cap huyén trén dia
ban tinh Gia Lai (¢ phu lue kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh 6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chénh Vin phong U ban nhan dan tinh, Giam déc S Tu phédp, Chui tich UBND
cac huyén, thi x4, the‘u?@vé céc to chirc, ¢ nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./

- Nhu Diéu 2;

- Cuc Kiém soat TTHC-Bb Tur phép:

- Phong Tu phép (UBND cip huyén sao gui);
- COng théng tin dién tir tinh:

- Trang TTDT: UBND cép huyén, STP:

- Luu: VT, NC.

Noi nhin: CHU TICH

V6 Ngoc Thanh







Phu luc
THU TUC HANH CHINH

NSt dinh $6: J01/QP-UBND ngiy R thiing (). néim 2017

ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh)

H MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI

S ha Tén VBQPPL quy
STT 2 I(;(sj()’ Tén thu tuc hanh chinh dinh non dung sira
LL d6i TTHC
Chung thue ban sao tir ban chinh gidy
to, vin ban do co quan t6 chic c6
maxu quyén cia Viét Nam; co quan,
1 T-GLA- |t5 chiic c6 thim quyen clia nudc
282812-TT | ngoai; co quan, t6 chic co tham
quyén ctia Viét Nam lién két V6 co
quan, to chie c6 thdm quyén cua
nude ngoai cip hodc chimg nhan
Chimg thye chir ky trong cic gidy )
t0, vén ban (4p dung cho cé trrdong | Thong tu s0
5 T-GLA- | hop chimg thuc diém chi va trudng | 226/2016/TT-BTC
282814-TT | hop ngudi yéu ciu ching thyc | ngay 11/11/2016 cua
khéng thé ky, khong thé diém chi [B& Tai chinh quy
duoc) dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quén ly va
Chimg thuc chit ky ngudi dich ma | s dung phi chim
T-GLA- g p g
3 282815-TT nguoi dich la cdng tdc vién dich | thue.
thuét ctia Phong Tu phap
T-GLA- Chimg thuc chir ky ngudi dich ma
4 282816-TT ngudi dich khong phai 1a cong tic
vién dich thuat ctia Phong Tur phép -
5 T-GLA- | Chimg thuc hop dong, giao dich
282817-TT | lién quan dén tai san 13 dong san
6 I-GLA- | Chimg thyuc viée sira ddi, b sung,
282818-TT | hiy b6 hop ddng, giao dich








Q5 hd sor Tén YBQPPL quy
STT I?Tﬁf: Tén thi tuc hanh chinh dinh ndi dung sira
doi TTHC
- T-GLA- | Sira 16i sai sét trong hop ddng, giao
282819-TT | dich da duoc chung thuc
Cip ban sao ¢6 chimg thue tir ban
8 LS sl S hop ddng, giao dich d4 duoc
282820-TT " i ’ [ )
chimg thuc
Ching thuc vén ban théa thuan
9 |, LOLA" | bgn chia di sin ma & sin 15 dés
282821-TT | P} e
san
10 T-GLA- |Chimg thuc vin ban khai nhan di
282822-TT | sdn ma di san 1 dong san

(W








PHAN II. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH SUA POI

1. Chirng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan tb chire c6
thAm quyén caa Viét Nam; co' quan, to chire c6 thAm quyen ciia nwée ngoai; co
quan, t6 chitc ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam lién két véi co' quan, t6 chire ¢6 thim
quyén ctia nude ngodi cip hoic ching nhan

1.1. Trinh tu thwe hién:

Buréc 1: Tiép nhén ho so

Nguoi yéu ciu chimg thuc ndp hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban
nhén déan cap huyén.

Nguoi yéu ciu chimg thuc phai xudt trinh ban chinh gidy to, viin ban lam co s& dé
chimg thuc ban sao va ban sao can chimg thre.

Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thue chi xuét trinh ban chinh thi Uy ban nhén dén
cap huyén tién hanh chup tlr ban chinh dé thuc hién chtng thye, trir trudng hop Uy ban
nhén dén cap huyén khéng cé phuong tién dé chup.

Buéc 2: Giai quyét hd so

Nguoi thye hién chimg thue kiém tra ban chinh, déi chiéu véi ban sao, nu néi dung
ban sao diing véi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khéng thude céc trudng hop ban
chinh gidy t&, van ban khong duge ding lam co s& dé chimg thuce ban sao thi thuc hién
chimg thuc nhu sau:

- Ghi day @t 101 chimg chimg thue ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;

- K, ghi 16 ho tén, déng diu clia Phong Tu phép thuc hién chimg thuc va ghi vao sb
chimg thue. '

Péi v6i ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang tr& 1én thi ghi 161 chiimg vao trang cubi, néu ban
sao 6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phéi déng dau giép lai.
MB3i bén sao duge chimg thue i mot ban chinh gidy to, vin ban hodc nhidu bin sao

duge chimg thyc tir mdt ban chinh gidy &, vin ban trong cling mot thdi didm dugc ghi
mot s6 chimg thue.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd s

Thue hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché ban himh kém theo Quyét dinh s6
09/2015/0b-TTg

. * Thoi gian nhén ho so va tré két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gi 00, bubdi
chiéu tir 13gi6 00 dén 17gio 00 cac ngdy lam viée tri ngdy nghi, 1, tét theo quy dinh.
1.2. Céch thire thye hign: Truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban
nhan dan cip huyén.
1.3. Thanh phén h so: Ban chinh gidy to, vin ban 1am co s& d chimg thuc bén
sa0 va ban sao can chimg thuce (néu c6);
1.4. S6 lwgmg hd so: 01 ban chinh.







1.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay rtiép nhén yéu cau hodc trong ngay lam vige tiép theo, néu tiép nhén
yéu cau sau 15 gi0. Do véi trudng hop cling mdt e yéu cau chimg thuc ban sao tir nhi€u
loai ban chinh gjdy to, van ban; ban chinh ¢6 nhicu trang; yéu cau s6 luong nhieu ban sao;
noi dung giay to, Vﬁnabz’m phirc tap khé kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t& chire thuc hién
chimg thyc khong thé dép tng duge théi han quy dinh néu trén thi thoi han chimg thue
duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc hodc c6 thé dai hon theo thoa thudn
bing van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.

1.6. Co quan thye hién: Phong Tu phép.

1.7. P6i twong thwe hién: C4 nhan, tb chirc.

1.8. Mau don, miu tir khai: Khong,

1.9. Phi, 1¢ phi: 2.000 déng/trang. Tir trang thir 03 tr& Ién thu 1.000 dong/trang,

nhung mike thu t6i da thu khong qud 200.000 dong/bén. Ti rang la cin cir @é thu phi
dugc tinh theo trang ciia ban chinh.

1.10 Két qua: Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh,

1.11. Yéu cau hozc diéu kién:

Bén chinh gidy t0, vén ban khéng duge ding 1am co s& d& chimg thuc ban sao:

- Ban chinh bi tdy x6a, sira chita, thém, b6t néi dung khong hop 16.

- Ban chinh bi hu héng, cfi nat, khéng xac dinh dwoc ndi dung.

- Bén chinh déng d4u mét ctia co quan, t& chirc ¢6 thAm quyén hoic khéng déng déu
mat nhung ghi r6 khéng duge sao chup.

- Ban chinh ¢6 néi dung tréi phép luét, dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chong ché do xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich st cia dén toc Viét Nam;
xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin cla ¢4 nhan, t6 chire; vi pham quyén cong dan.

- Bén chinh do co quan, t6 chtic ¢6 thdm quyén ctia nuée ngoai cp, cong chimg
hodc chimg nhén chwa dugc hop phap hoéa lanh su theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 20 ciia
Nghi dinh nay.

- Gidy 10, vin bén do c4 nhan tyr 1p nhung khong c6 xéc nhn va déng déu cia co
quan, t0 chirc c6 tham quyen.

1.12 Can cif phap ly:

L. Nehi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phit v& c4p ban sao i
ban chinh, chimg thye chit ky va chimg thue hop dong, giao dich;

2. Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B§ Tai chinh quy dinh
mike thu, ché do thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi chimg thue.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 12 ndi dung sira d8i, bd sung. W







2. Chimg thue chir ky trong cic gidy t&, vin ban (ap dung cho ci trudng hgp
chitng thwe diém chi va truong hop nguoi yéu cau chitng thwe khong thé ky, khong
thé diém chi dwoc)

2.1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu cau chimg thye chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém chi ngp hd
so tai BG phén ti€p nhén va trd ket qua ciia Uy ban nhéan dan cAp huyén.

Nguoi yéu cau chimg thye chit ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé didm chi duge
phai xuét trinh cac gidy t& phuc vu viée chiing thuc chit ky.

Buére 2: Giai quyét hd so

Nguoi thue hién ching thuc kiém tra gidy to yéu cau chimg thuc, néu thiy da gidy t&
theo quy dinh, tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu ciu chiing thue minh man, nhan thite
va lam chi dugce hanh vi clia minh va viéc chimg thue khéng thude céc trudng hop khong
duge chimg thuc chir ky thi yéu cdu ngudi yéu ciu chimg thue ky/diém chi trude mat va
thuc hién chimg thuc nhu sau:

- Ghi day du 161 chimg chimg thue chit ky theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 16 ho tén, déng dau clia Phong Tur phap thye hién chimg thyc va ghi vao sb
chimg thue. |

Doi véi gidly t0, van ban c6 tir (02) hai trang tré 1én thi ghi 16i chiimg vio trang cudi,
néu gidy to, van ban ¢ tir 02 (hai) to trd 1én thi phéi dong dau gidp lai.

Db véi trudmg hop chimg thyc chir ky/diém chi/khong thé ky, khong thé didm chi
dugc tai BY phén tiep nhan va tra két qua theo co' che mét cira, mot cira lién thong thi cong
chie tiep nhén ho so kiém tra cac gidy t0, néu nhén thay ngudi yéu cau chimg thyc cé du
dieu kién theo quy dinh thi ¢ nghj nguoi yéu cau chimg thue ky/diém chi vao gidy t& cin
chimg thue va chuyén cho ngudi ¢é thim quyén ky chimg thure.

Buée 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thuc hién theo Khodn 4 Piéu 6 Quy ché ban hanh kém theo Ouwyét dinh 56

09/2015/0P-TTg
_ * Thoi gian nhn ho so va tra két qua: Budi sang tir 07git 00 dén 11 gid 00, budi

chi€u tir 13gi¢y 00 dén 17gid 00 céc ngay lam viéc trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Truc tiép tai BS phan tiép nhan va 3 két qua ctia Uy ban
nhén dan cap huyén hoic ngoai tru s cua Uy ban nhan dan cép huyén néu ngudi yéu ciu
chimg thue thue dién gia yéu, khong thé di lai duoc, dang bi tam gilr, tam giam, thi hanh
an phat ti hogc ¢6 Iy do chinh dang khc.

2.3. Thanh phén h so:

- Ban chinh hogc ban sao ¢6 chimg thuc Gidy chiing minh nhén lan dc Ho chiéu
con gia tri st dung; W








- Gidy t&, van ban ma minh s& ky/diém chi.

2.4. 86 lwgng hd so: Khéng quy dinh.

2.5. Thoi han gii quyét:

Ngay trong ngay tiép nhén yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
y€u cau sau 15 gio.

2.6. Co quan thyre hién: Phong Tu phép.

2.7. D6i twong thye hién: C4 nhan,

2.8. Méu don, miu t khai: Khong.

2.9. Phi, 1€ phi: Phi, 1& phi: 10.000 f‘:“é‘ng/trué’ng hop (trucng hop duoc hiéu 13
mot hodc nhiéu chit ky trong ciing mot gidy to, van ban).

2.10. Két qua: Giéy t0, vin ban dugce chimg thuc chir ky/ diém chi.

2.11. Yéu ciu hoc didu kién:

Trudng hop khéng duge ching thuc chit ky:

- Tai thoi diém chimg thue, ngusi yéu ciu chimg thuc chit ky khéng nhan thirc va
lam chii duoc hanh vi ctia minh., :

. - Ngusi yéu cau chiing thuc chit ky xuit tinh Gidy chimg minh nhén dén hoic Ho
chiéu khong con gid tri str dung hodc gia mao.

- Giéy t0, van ban III% ngudi yéu cau chimg thuc ky Vao c6 ndi dung trai phap lujt,
dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh, chéng ché d6 xa héi chu nghia Viét
Nam; Xuyén tac lich str ctia dén tdc Vigt Nam; xic pham danh du, nhan pham, uy tin ctia
canhan, t6 chirc; vi pham quyén cOng déan.

- Giay t, van ban c6 ndi dung Ia hop dong, giao dich, trir cdc trudng hop ching thye
chit ky trong Gidy tty quyén déi véi truong hop ty quyén khéng c6 thu lao, khéng c6
nghia vu boi thuong ctia bén duge ty quyén va khong lién quan dn viée chuyén quyén sé

b

hiru tai sén, quyén sir dung bt dong san hoic trudng hop phép luét c6 quy dinh khac.
2.12. Can ctr phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phti vé oép ban sao tir
ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop déng, giao dich;

2. Thong tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B§ Tai chinh quy dinh
mukc thu, ché db thu, nop, quan Iy va sir dung phit chirng thuc.

Ghi chi: Phan chit in nghiéng 14 néi dung stra d6i, bd sungW







3. Chirng thwe chir ky ngwdi dich ma ngudi dich 12 cdng tie vién dich thuit
cia Phong Tw phap '

3.1. Trinh tw thwe hién:
Buée 1: Tiép nhéan hd so
. Ngudi dich yéu cau chimg thuc chit ky nop hd so tai B9 phén tiép nhan va tra
ket qua ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

Ngudi dich phai xuét trinh ban dich va gidy to, van ban cin dich.

Buéc 2: Gidi quyét hd so

_ Nguoi thue hién chimg thue kiém tra gidy to yéu cau chimg thue, néu thay da
gidy to theo quy dinh va gidy to, van ban duge dich khéng thudc cic truong hop gidy
t0, vdn ban khéng dugc dich dé chimg thyc chit ky ngudi dich thi thuc hién chimg
thue nhur sau:

- Ghi day du 16 chimg chimg thue chit ky ngudi dich theo méu quy dinh;

- Ky, ghi 16 ho tén, déng diu cia co quan, t4 chirc thyuc hign ching thuc va ghi
vao so chimg thue.

P6i vé6i ban dich gidy to, van ban c6 tir 02 (hai) trang tr& 1én thi ghi 11 chimg
Vao trang cudi, néu gidy to, vin ban cé tir 02 (hai) t& tré 18n thi phai déng dau gidp
lai.

Khi thuc hién chimg thuec, nguoi thue hién chimg thuc phai d6i chiéu chit ky ctua
nguoi dich trén ban djch véi chit ky mau truéde khi thye hién chimg thuc; trudng hop
nghi ng& chir ky trén ban dich so véi chir ky mau thi yéu cau ngudi dich ky trude
mat.

Buée 3: Tra két qué gidi quyét hd so

Ngudi dich nhén két qué tai noi ndp hd so.

. * Thoi gian nhan hé so va tré két qua: Budi sdng tir 07git 00 dén 11 gi&r 00, budi
chiéu tir 13gi 00 dén 17gi 00 cac ngdy lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

3.2. Cach thire thye hign: Nop hd so truc ti€p tai Bo ph4n tiép nhan va tra kit
qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

3.3. Thanh phan hd so: Ban dich va gidy t&, vin ban cin dich.

3.4.S6 lwgng ho so: Khéng quy dinh.

3.5. Théi han gidi quyét: Trong ngay tiép nhan hd so diy di va hop 1€ hojc

trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 15 giy hogc ¢6 thé kéo dai

hon theo théa thuén bing vin ban véi nguoi yéu cau chimg thure.
3.6. Co quan thue hién: Phong Tu phép.

3.7. D6i twgng thye hién: C4 nhan, W

3.8. MAu don, miu t& khai: Khéng.







3.9. Phi, 1€ phl 10.000 dong/trwo'rzg hop (trwong hop duwoc hiéu 1a mér hode
nhiéu chit ky trong eung mot giay to, van ban).

3.10. Két qua: Gidy to, vin ban duoc ching thuc chit ky ngudi dich

3.11. Yéu cau hoic diéu kién:

Gidy to, van ban khéng dwoc dich dé chimg thuc chit ky nguoi dich:

- Gidy 0, van ban d4 bj tiy x6a, stta chita; thém, b6t ndi dung khong hop 16.
- Gidy o, van ban bi hu héng, cti nat khong xéc dinh duoc ndi dung.

- Gidy to, van ban déng diu mat cia co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén hoic
khong déng dau mét nhumg ghi 16 khéng duoc dich.

- G1ay t0, van ban c6 ndi dung trai phép ludt, dao dtc xa hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chéng ché d6 x4 hoi chti nghia Viét Nam; xuyén tac lich st ctia dan toc
Viét Nam; xtic pham danh dy, nhén phém, uy tin cta c4 nhan, tb chirc; vi pham quyén
cong déan.

- Giy t&, van ban do co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén ctia nudce ngééi cép, cong
ching hodc chimg nhén chua dugce hop phéap hoa 1anh sy theo quy dinh.

3.12. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban sao
tlr ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop déng, giao dich;

2. Théng tu $6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché dg thu, ndp, qudn Iy va si dung phi ching thuc.

Ghi chi: Phan chir in nghiéng 13 ndi dung stra @i, bd W







4. Chirng thue chir ky nguwdi dich ma nguoi dich khéng phai la cng tac vién
dich thuat cua Phong Tw phap

4.1. Trinh ty thwe hién:
Buée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi dich yéu clu chimg thuc chit ky ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia Uy ban nhén dan cap huyén.

Ngudi dich phai xuét trinh céc gidy to sau day:

- Ban chinh hogc ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhéan dén hoic H
chiéu con gia tr1 st dung;

- Ban chinh hogc bén sao tir s6 gde, ban sao c6 chimg thyc béng cir nhan ngoai
ngtt tré 1€n ve thir tiéng nudce ngoai can dich hosic ¢6 bing tét nghiép dai hoc tré 1én
déi véi thr tiéng mrée ngoai can dich; trir truéng hop dich nhimg ngén ngit khong
phod bién ma nguoi dich khéng c6 bdng cir nhén ngoai ngf, bang tt nghiép dai hoc
nhung théng thao ngdn ngit can dich;

Bude 2: Gidi quyét hd so

. Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy t& yéu ciu chimg thuc, nbu thiy du
gidy to theo quy dinh va gidy to, van ban dugc dich khéng thudc cic trudng hop gidy
to, van ban khong dugc dich dé ching thuc chit ky ngudi dich thi thuc hién ching
thuc nhu sau:

- Ghi day du 1o chimg chimg thuc chit ky ngudi dich theo miu quy dinh;

- Ky, ghi 6 ho tén, dong déu cua co quan, té chiic thue hién ching thuc va ghi
vao s6 chimg thuec.

Déi vé6i ‘ban dich ’gié'iy to, van ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chimg
vao trang cudi, néu giay td, vin ban cé tir 02 (hai) to trér 1én thi phai déng déu gidp
lai.

Ngudi yéu cau chimg thuc phai ky truéc mit ngudi thue hién chimg thye.

DGi véi trudng hop chimg thuc tai B phan tiép nhan va tré két qua theo co ché mot
ctra, mot ctra lién thong thi cong chire tiép nhan hd so kidm tra céc gidy to, néu nhén thiy
nguoi yéu cau chimg thyce c6 di diéu kién theo quy dinh thi d& nghj ngudi yéu cau ching
thue ky vao giay to can chimg thuc va chuyén cho nguoi cé tham quyén ky chimg thue.

Bude 3: Tra két qua giai quyét hd so

Thuec hién theo Khodn 4 Piéu 6 Quy ché ban hinh kém theo Quyér dinh s6
09/2015/0P-TTg

. * Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gitr 00 dén 11 gi®r 00, budi
chiéu tir 13gi¢ 00 dén 17gi¢ 00 céc ngay lam viéc trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

4.2. Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai B0 phéan ""p an va tra két
qué cta Uy ban nhén dan cip huyén. % /I"
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4.3. Thanh phan hé so: Ban dich dinh kém gidy t&, van ban cin dich.
4.4. S6 lwgng hod so: Khong quy dinh.

4.5. Thoi han gidi quyét: Trong ngay tiép nhén hd so ddy dd va hop 1¢ hoc
trong ngay lam viéc ti€p theo, néu ti€p nhén yéu cau sau 15 gi® hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuén bang van bén véi ngudi yéu cdu chung thuc.

4.6. Co quan thye hién: Phong Tu phép.

4.7. P6i twong thwe hién: C4 nhan.

4.8. Mau don, miu t& khai: Khong.

_4.9. Phi, 1& phi: 10.000 dong/ruong hop (truomg hop duoc hidu 1d mét hode

nhiéu chit ky trong cimg mét gidy to, van ban).

4.10. Két qua: Gidy t&, van ban dugc chimg thue chir ky ngudi dich

4.11. Yéu ciu hoiic diéu kién:

Giay to, van ban khéng duoc dich dé chimg thue chit ky ngudi dich:

- Gidy t0, vén ban d4 bj thy x6a, sira chita; thém, bét ndi dung khong hop 18.

- Gidy to, van ban bi hu héng, cii nat khéng x4c dinh duoc ndi dung,

- Gidy to, van ban déng ddu mat cia co quan, t§ chirc cé thim quyén hodc
khong déng dau mét nhung ghi 16 khéng duoc dich.

- Giay t0, van ban c6 ndi dung trdi phép ludt, dao dirc x3 hoi; tuyén truyén, kich
déng chién tranh, chong ché d6 x4 hdi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir clia dan tde
Viét Nam; xtic pham danh dy, nhan pham, uy tin ctia ¢4 nhan, t& chire; vi pham quyén
cong dén.

- Gidy t&, van ban do co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén clia nuéce ngoai cap, cong
ching hodc chiing nhén chua duoc hop phép héa 1anh su theo quy dinh.

4.12. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phi vé ¢4p ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop dong, giao dich;

2. Thong tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B3 Tai chinh quy dinh
mikc thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chung thue.

Ghi chit: Phén chit in nghiéng 14 néi dung sira déi, bd W
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5. Chitng thye hgp dong, giao dich lién quan dén tai san la dong san
5.1. Trinh tw thee hién:
Burée 1: Tiép nhan hé so

Ngudi yéu céu chimg thuc noép pé‘) so yéu cau chimg thue tai B phén tiép nhan
va tra ket qua ciia Uy ban nhéan déan céap huyén.

Buée 2: Giai quyét ho so

Nguoi thue hién ching thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu‘céu chimmg thye,
néu ho so day du, tai thoi diém chimg thuc cdc bén tham gia hop dbng, giao dich tu
nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chu duoc hanh vi ctia minh thi thyc hién ching
thue.

Cac bén tham gia hop ddng, giao dich phéi ky trudc mat ngudi tiép nhan hd so.
Trudng hop ngudi ¢ thim quyén giao két hop ddng clia céc t6 chire tin dung, doanh
nghiép da ding ky chit ky mau tai co quan thyuc hién chimg thuc thi c6 thé ky trude vao
hop dong; ngudi thue hién chimg thye phéi d6i chiéu chit ky ctia ho trong hop dong
v6i chir ky méu trude khi thue hién chimg thuc, néu nghi ngo chit ky trong hop dong
khéc véi chit ky mau thi yéu cau ngudi d6 ky trude mat.

Trudmg hop ngudi yéu cau ching thuc khong ky duge thi phai diém chi; néu
ngudi do khong doc duoc, khéng nghe duge, khéng ky, khéng diém chi duoc thi phai
c6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi 1am chimg phai ¢ di ning luc hanh vi dan suva
khéng c6 quyén, 1oi ich hodc nghia vu lién quan &n hop ddng, giao dich.

Ngudi thuc hién chimg thuc ghi 1o ching tuong mg véi timg loai hop df’ing,
giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi 13 ho tén, déng diu cia co quan thyc hién
chtng thuc va ghi vao sb chimg thuc. Pbi véi hop dong, giao dich cé tir 02 (hai)
trang tré 1én, thi timg trang phai dwoc d4nh sé thir tu, 6 chit ky cia ngudi yéu cau
ching thuc va nguoi thue hién chimg thue; sé luong trang va 161 chimg dugc ghi tai
trang cudi ciia hop ddng, giao dich. Trudng hop hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) tor
tré 1én thi phai déng dau gidp lai.

Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day da,
chinh x4c néi dung clia hop ddng, giao dich, n6i dung 1&i chimg cho ngudi yéu cau
chimg thye va ky vao timg trang hop déng véi tur céch 12 nguoi phién dich.

Bude 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thuc hién theo Khodn 4 Piéu 6 OQuy ché ban himk kém theo Ouyét dinh sé
09/2015/0P-TTg

. * Thoi gian nhn ho so va tré két qua: Budi sdng tir 07gidr 00 dén 11 gior 00, budi
chicu tir 13gior 00 dén 17gidr 00 cac ngdy lam vide trir ngay nghi, 13, tét theo quy dinh.

3.2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai Bs phan tiép nhéan va tra két
qua ciia Uy ban nhén dan cap huyén. '

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Dy thao hop dong, giao dich:

- Béan sao Giéy chimg mlnh nhédn dén hoic Ho chiéq con gia tri st dung cia
nguoi yéu cau chimg thue (Xuat trinh kém theo ban chinh dé dé; chiéu);

- Béan sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy td
thay thé dugo phép luat quy dinh d6i v&i tai san ma phép luat quy dinh phai ding ky
quyén s& hiru, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (Xuat trinh kém theo ban chinh d& déi chiéu).

5.4. S6 lwgng hd so: 01 (mét) bo.
5.5. Thoi han giai quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tit ngay nhan di hd so yéu ciu chimg thurc
hogc ¢6 the kéo dai hon theo théa thusn bing vin ban véi nguoi yéu cau chimg thue,

5.6. Co' quan thwe hign: Phong Tu phap.

5.7. Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, té chirc,

5.8. Mau don, mau t& khai: Khong.

5.9. Phi, 1€ phi: 50.000 dong/hop dong, giao dich.

Mgn nop phi chimg thyec hop dong thé chd;u tai san cho cd nhan, hé gia dinh
vay vén ti t6 chikc tin dung dé phuc vy phdt trién nong nghiép, néng thén theo quy
dinh tai Nghi dinh sé6 55/201 S/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cia Chink phu vé
chinh sdch tin dung phuc vu phdt trién néng nghiép, néng thon.

5.10. Két qua: Hop ddng, giao dich duoc chimg thue.

5.11. Yéu ciu hoic diéu kién: Khéng.

5.12. Can ci phap ly:

I. Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phti v& cép ban sao
tir ban chinh, ching thue chit ky va chung thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tu 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B§ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nép, quan Iy va sie dung phi chimg thue.

Ghi chi: Phén chit in nghiéng 13 ndi dung stra ddi, bd sunW
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6. Chirng thyre vige sira ddi, b6 sung, hity b6 hop ddng, giao dich
6.1. Trinh tw thwe hién:
Buée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu cau ching thue viéc stra ddi, bd sung, hily bo hop d%lng, giao dich da

dugc chimg thue ngp ho so tai Bé phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan
cap huyén noi da chimg thuc hop déng, giao dich.

Buée 2: Gidi quyét hd so

Nguoi thue hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau chimg thue,
néu ho so ddy di, tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia hop ddng, giao dich tu
nguyén, minh man va nhan thic, 1am chi duoc hanh vi ciia minh thi thue hién chimg
thue.

Céc bén tham gia hop dong, giao dich phéi ky trude mit ngudi tiép nhén hd so.
Truong hop ngudi c6 thdm quyén giao két hop ddng ciia cac t& chirc tin dung, doanh
nghiép da dang ky chit ky mau tai co quan thue hién chimg thuc thi ¢6 thé ky truée vao
hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phai d6i chiéu chit ky clia ho trong hop dong
v6i chit ky mau truée khi thuc hién chimg the, néu nghi ngo chit ky trong hop ddng
khac véi chit ky mau thi yéu cdu ngudi dé ky trude mit.

Truong hop ngudi yéu ciu chung thue khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
nguoi d6 khéng doc duoc, khéng nghe duoc, khong ky, khéng diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) nguoi lam chitng. Nguoi 1am ching phai c6 du ning lyc hanh vi dan su va
khéng c6 quyen, loi ich hoge nghia vu lién quan dén hop ddng, giao dich.

Nguoi thuc hién chimg thue ghi 10i ching tuong tng véi timg loai hop ddng,
giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi r6 ho tén, déng du cta co quan thuc hién
chimg thyc va ghi vao sé chimg thue. Péi véi hop déng, giao dich c6 tir 02 (hai)
trang tr¢ lén, thi timg trang phai duoc ddnh s6 thi tur, ¢6 chit ky cta ngudi yéu cau
chimg thuc va ngudi thue hién ching thuc; sb lugng trang va 16i chimg duoc ghi tai
trang cubi ctia hop déqg, giao dich. Trudng hop hop déng, giao dich ¢6 tir 02 (hai) t&
tré 1én thi phai déng dau gip lai.

Truong hop phéi phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich ddy du,
chinh xéc ndi dung ctia hop déng, giao dich, noi dung 16i chiing cho ngudi yéu ciu

2
fat

ching thuc va ky véo timg trang hc dong véi tur cach 1a ngudi phién dich.
Buée 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thue hién theo Khodn 4 Diéu 6 Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh s6
09/2015/0P-TTg

. * Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi séng tir 07git 00 dén 11 giy 00, budi
chiéu tir 13gi¢r 00 dén 17gidr 00 céc ngay lim viée triy ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

0.2. Cach thitc thye hign: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép phan ¥4 tra két
qua cta Uy ban nhén dén cap huyén.
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6.3. Thanh phan hd so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dén hodc H¢ chiéu con gié tri st dung ciia
nguoi yéu cau chimg thuc (xuét trinh ban chinh dé dé; chiéu);

- Vian ban thda thudn vé viéc sira dbi, bd sung, hiy bo hop ddng, giao dich cia
cac bén tham gia hgp dong, giao dich:

- Hop ddng, giao dich da dugc ching thyc;

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s6 hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy to
thay the dugc phép Iuét quy dinh d6i véi tai san ma phép ludt quy dinh phai dang ky
quyén sé hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh ban chinh dé déi chiu).

6.4. S6 lwgng hd so: 01 (mot) bs.
6.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay co quan, td chitc tiép nhan yéu ciu hoéc trong ngay lam viéc

r

tiép theo néu tiép nhén yéu cau sau 15 gio.
6.6. Co' quan thye hién: Phong Tu phép.
6.7. Dbi twgng thye hién thi tue hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.
6.8. Mau don, miu t& khai: Khong.
6.9. Phi, 1¢ phi: 30.000 déng/hop dong, giao dich.
6.10. Két quas: Hop ddng, giao dich stra dbi, bd sung, hity b6 dugc ching thure.
6.11. Yéu cau hoic didu kién:

- Viéc stra ddi, bd sung, hiy bé hop dong, giao dich da duoc chimg‘thl_rc chi
dugc thuc hién khi c6 thoa thuan bang van ban cta cac bén tham gia hop dong, giao
dich.

- Viéc stra ddi, pé sung, hily bo hop dong, giao dich dugc thue hién tai co quan
da chimg thuc hop dong, giao dich.

6.12. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé& cdp ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thue hop déng, giao dich;

2. Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché dj thu, ndp, qudn I va sir dung phi chitng thye.

Ghi chit: Phin chit in nghiéng 13 ndi dung stra déi, bé sung. A/
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7. Sira 16i sai s6t trong hop dong, giao dich da dwge chiing thwe
7.1. Trinh tw thwe hién:
Bwée 1: Tiép nhin hd so

Ngudi yéu cau chimg thuc nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhén dén cép huyén.

Buwére 2: Gidi quyét hd so

Nguoi thye hién chimg thue gach chéan 16i sai s6t can sira, déng dau ciia co quan
thyc hién chimg thuc va ghi vao bén 1é cia hop ddng, giao dich ndi dung da stra, ho
tén, chir ky clia nguoi stra, ngay thang nim sira.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd so

Thyc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché ban hamh kém theo Quyét dinh s6
09/2015/0D-TTg

_* Thoi gian nhn hd so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gi&r 00, budi
chieu tir 13gier 00 dén 17gid 00 cdc ngdy lam viée triy ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

7.2. Céch thire thwe hign: Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két
qua cua Uy ban nhan dén cap huyén.

7.3. Thanh phin hd so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dén hogic Ho chiéu con gia tri st dung cta
ngudi yéu cau chimg thue (xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu);

- Vin ban théa thuan vé viéc sira 18i sai sot trong hop dong, giao dich da duoc
chimng thuec;

- Hop dong, giao dich da duogc chimg thuc;

- Bén sao gidy ching nhin quyén s& hi, quyén sit dung hodc ban sao gidy to

thay thé duoc phap luét quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai ding ky
quyén s¢ hitu, quyén str dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu).

7.4. S6 lwgng hé so: 01 (mét) ba.

7.5. Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cAu hodc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

7.6. Co quan thye hién: Phong Tu phap.

7.7. Péi twong thwe hién: C4 nhan, 13 chirc.

7.8. Mau don, miu t& khai: Khong.

7.9. Phi, 18 phi: 25.000 dong/hop déng, giao dich.

7.10. Két qua: Hop ddng, giao dich duoc sira 131 sai sét. M
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7.11. Yéu ciu hoic didu kién:

Viéc stra 181 sai sét trong khi ghi chép, dé_nl'{ may, in hop dong, giao dich da
duoc chimg thuc dugc thyre hién theo théa thuan bﬁng vén ban ciia cdc bén tham gia
hop dong, giao dich, néu khong lam anh huéng dén quyen, nghia vu ciia céc bén va
duoc thue hién tai co quan da ching thyc hop dong, giao dich.

7.12. Can ¢t phap ly:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201§ ctia Chinh pht vé ¢ip ban sao
tlr ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thue hop dong, giao dich:

2. Thong tw 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B6 Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché dg thu, ndp, qudn Iy va sie dung phi chiimg thue.

Ghi chu: Phin chit in nghiéng & ndi dung stra ddi, b3 sunW
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8. Cip ban sao ¢6 chirng thue tir ban chinh hgp ddng, giao dich di duge
chung thwe

8.1. Trinh tw thuc hién:
Buwée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu czﬁu'cép ban sao c6 chimg thyue tir ban chinh hop flé“mg, giao dich ndp
ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cta Uy ban nhan dan cap huyén not luu trit
hop dong, giao dich.

Ngudi yéu ciu cap ban sao xuét trinh ban chinh hofic ban sao c6 chimg thuc
Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu con gi4 tri sit dung.

Budére 2: Giai quyét hd so

Nguoi thue hién chimg thuc kidm tra gidy t& do ngudi yéu ciu cﬁ'p ban sao xuat

trinh, néu thé‘iy day du gidy to theo quy dinh thi tién hanh chup tir ban chinh hop df’ing,
giao dich dang duoc huu trit va thue hién chimg thuc nhir sau:

- Ghi ddy dii 161 chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;

- K, ghi 16 ho tén, déng dau ciia co quan, t6 chirc thuc hién chimg thye va ghi
va0 s0 chung thuc.

D4i véi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 ching véo trang cuéi, néu
ban sao 6 tir 02 (hai) to trér 1én thi phai déng déu giap lai.
Mbi ban sao dwoc chimg thuc tir mét ban chinh gidly to, vin ban hodc nhidu ban

sao dugc chimg thye tir mdt ban chinh gidy to, vin ban trong cing mot thoi didm
duoc ghi mét s6 ching thuec.

Bude 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thiee hién theo Khodn 4 Dieu 6 Quy ché ban hinh kem theo Quyét dinh s6
09/2015/0P-TTg

. * Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gi 00, budi
chiéu tir 13gi& 00 den 17gid 00 cc ngay lam viée triy ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

8.2. Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai B§ phan tiép nhan va tra két
qua cua Uy ban nhan dén cap huyén.

8.3. Thanh phén hfi’ so: Ngudi yéu ciu cdp ban sao xudt trinh ban chinh hodc
ban sao ¢6 chimg thue Gidy chimg minh nhan dan hodc H$ chiéu con gia tri sir dung.

8.4 S5 Iwgmng hd so: Khong quy dinh.
8.5. Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu ciu hodc trong ngay lam viée tiép theo néu tiép
nhén yéu cau sau 15 gio.

8.6. Co quan thue hién: Phong Tu phép. M
8.7. Pbi twong thwe hién: : C4 nhan, t chiec.
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8.8. MAu don, miu t& khai: Khong.

8.9. Phi, I€ phi: 2.000 dong/trang. Tix trang thit ba tro lén thu 1.000 dong/trang,
nhung mitc thu t6i da khéng qud 200.000 déng/ban. Trang 1a cén cir @6 thu pht dweoc
tinh theo trang ciua ban chinh.

8.10. Két qua: Ban sao hop ddng, giao dich duoc chimg thue.

8.11. Yéu ciu hoic diéu kién:

Hop déng, giao dich da duge chimg thyc con dang luu trit tai Phong Tu phap.
8.12. Can cir phap Iy cia thi tue hanh chinh:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi v& cép ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thyuc hop ddng, giao dich;

2. Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS Tai chink quy dinh
mikc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sv dung phi chimg thue.

Ghi chi: Phén chit in nghiéng 13 ndi dung sira d8i, bé sunW
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9. Chirng thwe viin ban théa thuin phan chia di san ma di sin Ia dong sin
9.1. Trinh tw thwe hién:
Buwée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu céu chimg thuc ndp pé S0 yéu cau chimg thue tai B6 phan tiép nhén
va tra ket qua cia Uy ban nhén dén cdp huyén.

Bude 2: Gidi quyét hd s

Nguéi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong ho6 so yéu ciu chimg thue,
néu hd so diy di, tai thoi diém chimg thue cdc bén tham gia vin ban théa thuan phan
chia di s&n tu nguyén, minh man va nhan thire, lam chi duge hanh vi cia minh thi
thuc hién chimg thuec.

Cac bén tham gia thoéa thuan phan chia di san phai ky trude mit ngudi tiép nhan
ho so.

Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky dugc thi phai diém chi; néu
nguoi dé khéng doc duge, khéng nghe duoe, khoéng ky, khéng diém chi duoc thi phai
c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi [am chimg phai c6 du néng lyc hanh vi d4n su va
khong c6 quyen, loi ich hoiic nghia vu lién quan dén giao dich.

Nguoi thyc hién chimg thyc ghi 16i ching theo m&u quy dinh: ky, ghi 18 ho tén,
déng ddu clia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao sé chiimg thye. Déi véi vin
ban thoa thuén phén chia di sén c6 tir 02 (hai) trang tr 1én, thi timg trang phéi dugc
dénh s0 thit tu, c6 chit ky ciia ngudi yéu ciu chimg thuc va ngudi thue hién chiing
thue; sb luong trang va 161 chimg duoc ghi tai trang cudi ctia vin ban théa thuan phan
chia di san. Trudng hop vin ban théa thuén phén chia di san c6 tir 02 (hai) to tré 1én
thi phai déng déu giap lai.

Truong hop phdi phién dich thi nguoi phién dich ¢6 tréch nhidm dich day du,
chinh xéc ndi dung cuia van ban théa thuan phén chia di sén, ndi dung 10 chimg cho
nguoi yéu cau chimg thue va ky vao timg trang van ban thoéa thudn phan chia di san
VOl tu c4ch 1a ngudi phién dich.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd so

Thyc hién theo Khodn 4 Diéu 6 Quy ché ban hénh kem theo Quyét dinh 56
09/2015/0D-TTg

_ * Thoi gian nhfn h6 so va tra két qua: Budi sang tir 07gio 00 dén 11 gidr 00, budi
chiéu tir 13gi& 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viéc trir ngay nghi, 1, tét theo quy dinh.

9.2. Cich thire thye hién: Nop hd so truc tip tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.

9.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Dy théo vén ban théa thugn phan chia di sén: W
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- Ban sao Gidy chémg minh nhan dn hodic H6 chidu con gia tri st dung ciia
nguoi yéu cau chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé @é; chiéu);

- Ban sao gidy ching nhan quyén s& hiru, quyén st dung hodc ban sao gidy t&
thay thé duoc phap lut quy dinh d6i véi tai san ma phap luét quy dinh phai dang ky
quyén s¢ hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai

r

san d6 (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chisu).
9.4. S6 Iwgng hd so: 01 (mét) bo.
9.5. Théi han gidi quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so yéu cau chimg thyc
hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuan bang vin ban véi ngudi yéu ciu ching thue.

9.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phap.

9.7. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.

9.8. Mau don, méu t& khai: Khong.

9.9. Phi, 1& phi: 50.000 dong/hop déng, giao dich.

9.10. Két qua: Vin ban théa thusn phén chia di san duoc chimg thue.
9.11. Yéu ciu hoic diéu kién: Khong.

9.12. Cin ci¥ phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé cp ban sao
tir ban chinh, ching thuc chit ky va chiimg thue hop déng, giao dich;

2. Théng tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chink quy dinh
muke thu, ché do thu, ngp, quan Iy va sir dung phi chimg thue.

Ghi cht: Phan chit in nghiéng Ia ndi dung sira dai, bé sung
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10. Chimg thye van ban khai nhin di sin ma di san I3 dong san

10.1. Trinh tu thwe hién:

Buwére 1: Tiép nhan hd so

Ng}xi:ri yéu cé“u} chimg thuc ndp hfj S0 yéu cau chimg thue tai B phéan tiép nhén
va tra ket qué ctia Uy ban nhén dan cép huyén.

Budée 2: Giai quyét hd so

_ Ngudi thuc hién ching ﬂ:lLIC kiém tra giéy t& trong ho so yéu cau chimg thue,
néu hé so day du, tai thoi diém ching thuc cdc bén tham gia khai nhén di san tu
nguyén, minh méan va nhan thirc, Iam chit dwoc hanh vi ciia minh thi thue hién chimg
thue.

Cac bén tham gia khai nhan di san phai ky trude mét ngudi tiép nhan h so.

Truong hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khéng diém chi duoc th phai
€6 02 (hai) nguoi 1am chimg. Nguoi 1am chimg phai c¢6 dt néng luc hanh vi dan su va
khong c6 quyen, loi ich hoic nghia vu lién quan dén giao dich.

Ngudi thue hién chimg thuc ghi 141 chimg theo mau quy dinh; kY, ghi 18 ho tén,
dong dau ctia co quan thue hién ching thuc va ghi vao s chimg thue. Déi véi van
ban khai nhan di san ¢6 tir 02 (hai) trang tr¢ 1én, thi timg trang phai dugc danh sb thir
tw, o chit ky clia ngudi yéu cau chimg thuc va ngudi thuc hién chimg thuc; s6 lugng
trang va 161 chimg duoc ghi tai trang cudi ctia vin ban khai nhén di san. Trudng hop
van ban khai nhén di san c6 tir 02 (hai) t& tr& 18n thi phai déng dau giap lai.

Truong hop phai phién dich thi ngusi phién dich c6 tr4ch nhiém dich day du,
chinh x4c néi dung ctia van ban khai nhan di san, ndi dung 101 chimg cho ngudi yéu
cdu chimg thyc va ky vao timg trang van ban khai nh4n di san véi tir céch & nguoi
phién dich.

Buée 3: Tra két qua gidi quyét hé so

Thyee hién theo Khodn 4 Diéu 6 Ouy ché ban hinh kém theo Owyét dinh s
09/2015/0P-TTg

. " Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi séng tir 07gid 00 dén 11 gi&y 00, budi
chieu tir 13gio 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viéc trir ngay ngh, 18, tét theo quy dinh.

10.2. Céch thire thwe hién: Nop hé so truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két
qua cua Uy ban nhan dén cap huyén. '

10.3. Thanh phan, s6 Irgng hd so:
- Du thdo van ban khai nhan di san;

- Ban sao Gidy chung minh nhén dén hodc Ho chibu con gid tri sir dung cta
nguoi yéu cau chimg thuc (Xuét trinh kém theo ban chinh dé doi chiéuW
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- Ban sao gidy ching nhén quyén s& hitu, quyén st dung ho3c ban sao gidy to
thay the duogc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luét quy dinh phai déng ky
quyén s6 hitu, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
sén d6 (Xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

10.4. S6 Irgmg hé so: 01 (mdt) b.

10.5. Thoi han gidi quyét:

Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so yéu ciu chimg thue
hodc ¢6 the kéo dai hon theo thda thuédn bang vin ban véi ngudi yéu céu chimg thue.

10.6. Co quan thiyc hién: Phong Tu phép.

10.7. D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chir.
10.8. Mau don, miu t& khai: Khoéng.

10.9. Phi, 1 phi: 50.000 déng/hop déng, giao dich.

10.10. Két qué: Van ban khai nhan di san duoc chimg thue.
10.11. Yéu ciu hodc didu kién: Khong.

10.12. Can ci phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phi vé c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thue chi ky va chiimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tw 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bé Tai chink quy dinh
mikc thu, ché dg thu, nép, quan Iy va si dung phi chimg thyec.

Ghi chi: Phén chit in nghiéng 14 ndi dung stra déi, bé sung, ﬂ{/
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