	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BÀ RỊA-VŨNG TÀU
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 19/QĐ-UBND
	Bà Rịa-Vũng Tàu, ngày 05 tháng 01 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NỘI VỤ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 08/QĐ-TTg ngày 06 tháng 01 năm 2015 của Thủ tướng Chính phủ ban hành kế hoạch đơn giản hóa thủ tục hành chính trọng tâm năm 2015;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 567/TTr-SNV ngày 13 tháng 12 năm 2016,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 64 thủ tục hành chính đã được chuẩn hóa; bãi bỏ 47 thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Bà Rịa-Vũng Tàu (Nội dung chi tiết tại phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tinh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thanh Tịnh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH BÀ RỊA-VŨNG TÀU
(Ban hành kèm theo Quyết định số 19/QĐ-UBND ngày 05 tháng 01 năm 2017 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bà Rịa-Vũng Tàu)
Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục TTHC chuẩn hóa lĩnh vực nội vụ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nội vụ
	Stt
	Tên thủ tục hành chính
	Số trang

	I. Lĩnh vực Quản lý nhà nước về văn thư, lưu trữ

	1
	Thủ tục cấp, cấp lại Chứng chỉ hành nghề lưu trữ
	

	2
	Thủ tục phục vụ việc sử dụng tài liệu của độc giả tại phòng đọc
	

	3
	Thủ tục cấp bản sao và chứng thực lưu trữ
	

	II. Lĩnh vực Xây dựng chính quyền và công tác thanh niên

	4
	Thủ tục thành lập tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh
	

	5
	Thủ tục giải thể tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh
	

	6
	Thủ tục xác nhận phiên hiệu thanh niên xung phong ở cấp tỉnh
	

	7
	Thủ tục thành lập thôn mới, tổ dân phố mới
	

	III. Lĩnh vực tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập, Quản lý nhà nước về hội, Quỹ xã hội, Quỹ từ thiện

	8
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập
	

	9
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập.
	

	10
	Thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập
	

	11
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội
	

	12
	Thủ tục thành lập hội
	

	13
	Thủ tục phê duyệt điều lệ hội
	

	14
	Thủ tục chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội
	

	15
	Thủ tục hội tự giải thể
	

	16
	Thủ tục đổi tên hội
	

	17
	Thủ tục báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kì, đại hội bất thường của hội
	

	18
	Thủ tục cho phép hội đặt văn phòng đại diện
	

	19
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ
	

	20
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên hội đồng quản lý quỹ
	

	21
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên Hội đồng quản lý quỹ
	

	22
	Thủ tục thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ (sửa đổi, bổ sung) quỹ
	

	23
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ
	

	24
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị đình chỉ hoạt động
	

	25
	Thủ tục hợp nhất, sáp nhập, chia, tách quỹ
	

	26
	Thủ tục đổi tên quỹ
	

	27
	Thủ tục quỹ tự giải thể
	

	IV. Lĩnh vực công chức, viên chức

	28
	Thủ tục thi tuyển công chức
	

	29
	Thủ tục xét tuyển công chức
	

	30
	Thủ tục tiếp nhận các trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng công chức
	

	31
	Thủ tục thi nâng ngạch công chức
	

	32
	Thủ tục xếp ngạch, bậc lương đối với trường hợp đã có thời gian công tác có đóng bảo hiểm xã hội bắt buộc khi được tuyển dụng
	

	33
	Thủ tục xét chuyển cán bộ, công chức cấp xã thành công chức từ cấp huyện trở lên
	

	34
	Thủ tục bổ nhiệm giám đốc trung tâm giáo dục nghề nghiệp công lập trực thuộc tỉnh, thành phố.
	

	35
	Thủ tục miễn nhiệm giám đốc trung tâm giáo dục nghề nghiệp công lập trực thuộc tỉnh, thành phố.
	

	36
	Thủ tục thăng hạng chức danh nghề nghiệp đối với viên chức
	

	37
	Thủ tục thi tuyển viên chức
	

	38
	Thủ tục xét tuyển viên chức
	

	39
	Thủ tục xét tuyển đặc cách viên chức
	

	V. Lĩnh vực Tôn giáo

	40
	Thủ tục chấp thuận việc tổ chức các lễ hội tín ngưỡng quy định tại khoản 2 điều 4 Nghị định 92/2012/NĐ-CP
	

	41
	Thủ tục đăng kí hoạt động tôn giáo cho tổ chức có phạm vi hoạt động chủ yếu ở một tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương
	

	42
	Thủ tục công nhận tổ chức tôn giáo có phạm vi hoạt động chủ yếu trong một tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.
	

	43
	Thủ tục thành lập tổ chức tôn giáo cơ sở đối với trường hợp quy định tại khoản 2, Điều 17 Pháp lệnh Tín ngưỡng tôn giáo.
	

	44
	Thủ tục chia, tách, sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo cơ sở đối với trường hợp quy định tại khoản 2, Điều 17 Pháp lệnh Tín ngưỡng, tôn giáo.
	

	45
	Thủ tục đăng kí cho hội đoàn tôn giáo có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, thành phố trong tỉnh.
	

	46
	Thủ tục đăng kí cho dòng tu, tu viện hoặc các tổ chức tu hành tập thể khác có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, quân, thị xã, thành phố trong tỉnh.
	

	47
	Thủ tục chấp thuận việc mở lớp bồi dưỡng những người chuyên hoạt động tôn giáo.
	

	48
	Thủ tục đăng kí người được phong chức, phong phẩm, bổ nhiệm, bầu cử, suy cử theo quy định tại khoản 2, Điều 19 Nghị định số 92/2012/NĐ-CP
	

	49
	Thủ tục thông báo cách chức, bãi nhiệm chức sắc trong tôn giáo thuộc trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 19, Nghị định số 92/2012/NĐ-CP.
	

	50
	Thủ tục đăng kí thuyên chuyển nơi hoạt động tôn giáo của chức sắc, nhà tu hành vi phạm pháp luật về tôn giáo.
	

	51
	Thủ tục chấp thuận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đăng kí hàng năm có sự tham gia của tín đồ ngoài huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh hoặc ngoài tỉnh.
	

	52
	Thủ tục chấp thuận tổ chức hội nghị thường niên, đại hội của tổ chức tôn giáo không thuộc quy định tại Điều 29 Nghị định số 92/2012/NĐ-CP
	

	53
	Thủ tục đăng kí hiến chương, điều lệ sửa đổi của tổ chức tôn giáo quy định tại Điều 28, Điều 29 Nghị định 92/2012/NĐ-CP.
	

	54
	Thủ tục chấp thuận việc tổ chức cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của tín đồ đến từ nhiều huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh hoặc từ nhiều tỉnh.
	

	55
	Thủ tục chấp thuận việc tổ chức quyên góp của cơ sở tín ngưỡng, tổ chức tôn giáo vượt ra ngoài phạm vi một huyện.
	

	56
	Thủ tục chấp thuận sinh hoạt tôn giáo của người nước ngoài tại cơ sở tôn giáo hợp pháp ở Việt Nam.
	

	VI. Lĩnh vực Thi đua khen thưởng

	57
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh
	

	58
	Thủ tục tặng Cờ thi đua cấp tỉnh
	

	59
	Thủ tục tặng danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp tỉnh.
	

	60
	Thủ tục tặng danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc
	

	61
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh theo đợt hoặc chuyên đề
	

	62
	Thủ tục tặng Cờ thi đua cấp tỉnh theo đợt hoặc chuyên đề
	

	63
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh về thành tích đột xuất
	

	64
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp tỉnh về thành tích đối ngoại
	


2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực nội vụ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nội vụ
	Stt
	Số hồ sơ TTHC
	TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	Tên văn bản quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ TTHC

	1
	T-VTB-242226-TT
	Công nhận Ban vận động thành lập hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh
	Quyết định số 579/QĐ-BNV ngày 15/7/2015 của Bộ Nội vụ

	2
	T-VTB-242235-TT
	Cho phép thành lập hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện
	

	3
	T-VTB-242245-TT
	Phê duyệt Điều lệ hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện
	

	4
	T-VTB-242250-TT
	Chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện
	

	5
	T-VTB-242258-TT
	Tự giải thể đối với Hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện
	

	6
	T-VTB-242263-TT
	Cho phép đổi tên Hội có phạm vi hoạt động trong tỉnh, huyện
	

	7
	T-VTB-242267-TT
	Cho phép đặt văn phòng đại diện của Hội có phạm vi hoạt động liên tỉnh hoặc toàn quốc
	

	8
	T-VTB-242293-TT
	Cho phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	9
	T-VTB-242312-TT
	Tự giải thể đối với Quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	10
	T-VTB-242312-TT
	Thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ Quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	11
	T-VTB-242322-TT
	Hợp nhất; sáp nhập; chia, tách Quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	12
	T-VTB-242334-TT
	Đổi tên Quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	13
	T-VTB-242158-TT
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	14
	T-VTB-243756-TT
	Công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên Hội đồng quản lý quỹ đối với quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	15
	T-VTB-242212-TT
	Công nhận thành viên Hội đồng quản lý quỹ do thay đổi, bổ sung thành viên đối với quỹ có phạm vi hoạt động trong tỉnh, quỹ có tổ chức, cá nhân nước ngoài góp tài sản để thành lập, hoạt động trong phạm vi huyện, xã
	

	16
	T-VTB-265721-TT
	Thủ tục Báo cáo tổ chức Đại hội nhiệm kỳ, Đại hội bất thường
	

	17
	T-VTB-215012-TT
	Thành lập tổ chức sự nghiệp công lập
	Quyết định số 580/QĐ-BNV ngày 15/7/2015 của Bộ Nội vụ

	18
	T-VTB-215006-TT
	Tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập
	

	19
	T-VTB-234472-TT
	Thủ tục cấp đăng ký hoạt động tôn giáo cho tổ chức có phạm vi hoạt động ở một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	Quyết định số 868/QĐ-BNV ngày 17/8/2015 của Bộ Nội vụ

	20
	T-VTB-234483-TT
	Thủ tục Chấp thuận việc chia, tách tổ chức tôn giáo trực thuộc
	

	21
	T-VTB-234520-TT
	Thủ tục Công nhận tổ chức tôn giáo có phạm vi hoạt động chủ yếu ở một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	

	22
	T-VTB-234525-TT
	Thủ tục Cấp đăng ký hoạt động cho dòng tu, tu viện và các tổ chức tu hành tập thể khác có phạm vi hoạt động ở nhiều quận, huyện, thị xã, thành phố trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	

	23
	T-VTB-231515-TT
	Thủ tục đăng ký hội đoàn tôn giáo có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh
	

	24
	T-VTB-234963-TT
	Thủ tục Chấp thuận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đã đăng ký của tổ chức tôn giáo cơ sở có sự tham gia của tín đồ ngoài huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh hoặc ngoài tỉnh
	

	25
	T-VTB-235017-TT
	Thủ tục Đăng ký người được phong chức, phong phẩm, bổ nhiệm, bầu cử, suy cử
	

	26
	T-VTB-235020-TT
	Thủ tục Chấp thuận hội nghị, đại hội của tổ chức tôn giáo không phải là tổ chức tôn giáo cơ sở, cấp Trung ương hoặc toàn đạo
	

	27
	T-VTB-231531-TT
	Thủ tục Chấp thuận việc mở lớp bồi dưỡng những người chuyên hoạt động tôn giáo
	

	28
	T-VTB-235473-TT
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PHAN VAN BAN KHAC

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

_UY BAN NHAN DAN. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA-VUNG TAU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 19/QD-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 05 thang 01 nam 2017
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh chuan héa linh vue ngi vu
thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cuo Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 cua Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu stra do61, b6 sung mot so6 di€u cua cac nghi dinh lién quan
dén ki€ém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ct Thong tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B9
truong Bo Tu phap hudng dan cong bo, niém yét thu tyc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngdy 06 thang 01 ndm 2015 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tdm nam 2015;

Theo dé nghi ctia Giam ddc S¢ Noi vu tai To trinh s6 567/TTr-SNV ngay 13
thang 12 nam 2016,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 64 thu tyc hanh chinh da dugc
chuan hoa; bai boé 47 thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ctia S& Noi vu
tinh Ba Ria-Viing Tau (N§1 dung chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S¢, Thu
truong cac ban, nganh cap tinh va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tinh
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THU TUC HANH CHINH

03

CHUAN HOA LINH VUC NQI VU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA SO NOI VU TINH BA RIA-VUNG TAU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 19/0P-UBND ngay 05 thang 01 nam 2017 ciia

Uy ban nhadn ddn tinh Ba Ria-Viing Tau)

Phin I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc TTHC chuin ho4 linh vwe ndi vu thudc pham vi chirc ning
quan ly cia Sé Noi vu

Stt

Tén thu tuc hanh chinh

S6 trang

I. Linh vie Quén 1y nha nwéc vé vin thw, luu triv

1 | Thu tuc cép, cép lai Chirng chi hanh nghé lvu tri Tur 09 dén 13

5 Th}l tuc phuc vu viéc st dung tai li€u cua doc gia tai Tir 14 dén 17
phong doc

3 | Thii tyc cap ban sao va chimg thyc luu trix Tir 18 dén 21

II. Linh vue Xdy dung chinh quyén va cong tic thanh nién

Thu tyc thanh 1ap to chirc thanh nién xung phong cip

4 tinh Twr 22 dén 23

5 | Thu tuc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong cip tinh Tir 24 dén 25

6 T}lu :[l_J.C xac nhan phién hi¢u thanh nién xung phong & Tir 26 dén 27
cap tinh

7 | Thi tuc thanh lap thén moi, té dan phd moi Tir 28 dén 29

III. Linh vyc t6 chitc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap, Quin ly nha

nuéce vé hoi, Quy xa hdi, Quy tir thién

8 | Tha tuc tham dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap Tir 30 dén 31
9 | Thu tuc thim dinh t6 chic lai don vi sy nghiép cong lap. | Tur 32 dén 33
10 | Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap Tir 34 dén 35
11 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi Tu 36 dén 38
12 | Thu tuc thanh lap hoi Tur 39 dén 53
13 | Thi tuc phé duyét diéu 1 hoi Tir 54 dén 64
14 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi Tir 65 dén 70
15 | Thi tuc hoi tu giai thé Tix 71 dén 73
16 | Thu tuc doi tén hoi Tix 74 dén 75
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Stt Tén thii tuc hanh chinh S6 trang

17 Thu‘ tuc l?ao Ac.ao td chuic dai hoi nhiém ki, dai hoi bat Tir 76 dén 77
thuong cua hoi

18 | Thu tuc cho phép ho1 dat van phong dai dién Tu 78 dén 80

19 Thll tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan dicu 1€ Tir 81 dén 90
quy

20 Th}l tuc‘ cong Anhafl. quy da dqleu ,k1¢n~ hoat dong va cong Tir 91 dén 92
nhan thanh vién hoi dong quan 1y quy

1 T{lu tucq cor}g nflan thay do6i, bd sung thanh vién Ho1 Tir 93 dén 94
dong quan ly quy

2 '1:hu }uc Ehay 2601 giay pPep thanh lap va cong nhan di¢u Tir 95 dén 97
1€ (stra do1, bo sung) quy

73 Thll tuc cap lai giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& Tir 98 dén 100
quy

24 Thvu tuc C}AIO phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh Tir 101 dén 103
chi hoat dong

25 | Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach quy Tir 104 dén 109

26 | Thu tuc ddi tén quy Tir 110 dén 112

27 | Thi tyc quy tu giai thé T 113 d&én 115

IV. Linh vue cong chire, vién chire

28 | Thu tuc thi tuyén cong chirc Tir 116 dén 122

29 | Thu tuc xét tuyén cong chirc Tir 123 dén 129

30 Thu tuf tiép rrlhan cac truong hop diac biét trong tuyén Tir 130 dén 140
dung cong chirc

31 | Thu tuc thi ndng ngach cong chirc Tir 141 dén 149
Thu tuc xép ngach, bac luong d(‘)iq voi truong hop da co ’

32 | thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat bude khi | Tur 150 dén 156
dugc tuyén dung

33 Th}l tuc xst chu}:en cqanAbQ, cong churc cap xa thanh cong Tir 157 dén 163
chtrc tir cap huyén tré lén
Thu tyc bo nhiém giam déc trung tdm gido duc nghé . X

34 nghiép cong 1ap truc thudc tinh, thanh phd. Tur 164 den 166

35 Thu tyc mién nhiém giam doc trung tdm gido duc nghé Tir 167

nghi¢p cong 1ap truc thudc tinh, thanh pho.
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Stt Tén thii tuc hanh chinh S6 trang
36 Th}l tuc thang hang chtrc danh nghé nghiép do6i véi vién Tir 168 dén 174
chtc
37 | Tha tuc thi tuyén vién chirc Tir 175 dén 179
38 | Tha tuc xét tuyén vién chirc Tir 180 dén 184
39 | Thi tuc xét tuyén dic cach vién chic Tir 185 dén 189

V. Linh vuc Ton gido

40

Thu tuc chip thuan viée t6 chirc cac 18 hoi tin ngudng
quy dinh tai khoan 2 diéu 4 Nghi dinh 92/2012/ND-CP

T 190 dén 192

41

Thu tuc ding ki hoat dong ton gido cho t6 chirc ¢ pham
vi hoat dong chu yéu & mot tinh, thanh phd truc thude
trung vong

Tur 193 d&én 195

42

Thu tyc coéng nhan t6 chic ton gido c6 pham vi hoat
dong chu y€u trong mot tinh, thanh phd truc thudc trung
uong.

T 196 dén 198

43

Thu tuc thanh I8p t0 chirc ton gido co' s¢ doi voi trudng
hop quy dinh tai khoan 2, Diéu 17 Phéap I1énh Tin
ngudng ton giao.

Tu 199 dén 201

44

Thu tuc chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido
co s6& ddi voi truong hop quy dinh tai khoan 2, Diéu 17
Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

Tu 202 dén 204

45

Thu tuc dépg ki cho ho1 doan ’tén giao c6 pham vi hoat
dong & nhi€u huyén, thanh phd trong tinh.

Tu 205 dén 207

46

Thu tuc dang ki cho dong tu, tu vién hodc céc to chirc tu
hanh tap thé khac c6 pham vi hoat dong & nhi€u huyén,
quan, thi xa, thanh pho trong tinh.

Tu 208 dén 210

47

Thu tuc chap thuan viéc md 16p bdi dudng nhitng ngudi
chuyén hoat dong ton gido.

Tu 211 dén 213

48

Thu tuc dang ki nguoi duoc phong chirc, phong pham,
bé‘nhiém, bau cu, suy cu theo quy dinh tai khoan 2,
bicu 19 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP

Tu 214 d¢én 216

49

Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhiém chirc séc‘trong
ton gido thudc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 19,
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP.

Tu 217 dén 218

50

Thu tuc dang ki thuyén chuyén noi hoat dong ton gido
cua churc sac, nha tu hanh vi pham phép luat vé ton gido.

Tu 219 dén 221
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Stt Tén thii tuc hanh chinh S6 trang
Thu tuc chap thuin hoat dong ton gido ngoai chuong ’

51 | trinh dang ki hang nam c6 sy tham gia cua tin d6 ngoai | Tu 222 dén 224
huyé¢n, thi xa, thanh ph6 thudc tinh hodc ngoai tinh.
Thu tuc chap thuan to chire hoi nghi thuong nién, dai hoi

52 | cua to chure ton gido khong thude quy dinh tai Dicu 29 | Tu 225 deén 227
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP
Thu tuc dang ki hién chuong, dicu 1§ sira doi ctia to chire ,

53 |ton gido quy dinh tai Diéu 28, Bi€u 29 Nghi dinh | Tu 228 dén 230
92/2012/Nb-CP.
Thu tuc chép thuan viéc to chirc cudc 18 c‘lién,ra ngoai co ’

54 |s0 ton gido c6 sy tham gia cua tin d6 dén tir nhi€u | Tu 231 dén 233
huyé¢n, thi xa, thanh phd thudc tinh hodc tir nhicu tinh.
Thu tuc chép thuan viéc to chirc quyén gop cia co so tin ’

55 | ngudng, t0 chirc ton giao vuot ra ngoai pham vi mot | Tu 234 dén 236
huyén.

56 Thu‘ j[l_lC. chapqth}lanflnh hoat ’tonq g140 cua nguol NUGC | o H37 44 539
ngoai tai co s ton gido hop phap & Viét Nam.

VI. Linh vwe Thi dua khen thuéng

57 | Tha tuc tang thuong Bang khen cap tinh Tir 240 dén 246

58 | Tha tuc ting Co thi dua cép tinh Tir 247 dén 250

59 | Tha tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua cip tinh. Tir 251 dén 255

60 | Tha tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xut sic Tir 256 dén 259

61 Thu ‘Euc tf,mg thuong Bang khen cap tinh theo dot hoac Tir 260 dén 262
chuyén dé

62 dTélu tuc tang Co¢ thi dua cap tinh theo dot hoac chuyén Tir 263 dén 265

63 T}lu tuA,c tang thudng Bang khen cap tinh vé thanh tich Tir 265 dén 268
dot xuat

64 Thu tuc tdng thudng Bang khen cap tinh v€ thanh tich Tir 269 dén 272

do1 ngoat

chirc ning quan ly ctiia S& Noi vu

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé linh vwe ni vu thugc pham vi
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. Tén van ban
So ho so A > . . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bai bé, huy bé
TTHC
1 T-VTB- Cong nhan Ban van dong thanh lap hoi co
242226-TT | pham vi hoat dong trong tinh
5 T-VTB- Cho phép thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat
242235-TT | dong trong tinh, huyén
3 T-VTB- Phé duyét biéu 1& hoi co pham vi hoat
242245-TT | dong trong tinh, huyén
4 | T-VIB- | Chia, tach; sip nhap; hop nhat hoéi c6 o
242250-TT | pham vi hoat dong trong tinh, huyén Quyét dinh s0
s | T-VIB- |Tu giai thé di voi Hoi co pham vi hoat 579/Qb-BNV
242258-TT | déng trong tinh, huyén ngay 15/7/2015
6 T-VTB- Cho phép d6i tén Hoi c6 pham vi hoat cua Bo Not vu
242263-TT | dong trong tinh, huyén
Cho phép dat van phong dai dién cua Hoi
7 | JLVIB- g pham vi hoat dong lién tinh hoic toan
242267-TT £ o :
quoc
Cho phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18
Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh, quy
T-VTB- e U . N
8 242293-TT | <0 to churc, ca nhan nude ngoai gop tai san
dé thanh 13p, hoat dong trong pham vi
huyén, xa
Tu giai thé ddi véi Quy co pham vi hoat
9 T-VTB- dong trong tinh, quy co tqé chuc, ca nhan
242312-TT | nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa
Thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong
nhan diéu 1&¢ Quy c6 pham vi hoat dong
T-VTB- , o r A 1 A .
10 2423 12-TT trong tinh, quy co t6 chirc, ca nhan nude
ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa
Hop nhat; sap nhap; chia, taich Quy co
pham vi hoat dong trong tinh, quy c6 to
T-VTB- ; A h e a2
11 249399-TT chtrc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé
thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén,
xa
12| T-VTB- Poi tén Quy c6 pham vi hoat dong trong
242334=FF—tinh;quico-to—chtreca nhannude ngodi

gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
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. Tén van ban
So ho so A > . . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bai bé, huy bé
TTHC
pham vi huyén, xa
Thu tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1& quy c6 pham vi hoat dong
T-VTB- ) o A 1A .
13 242158-TT trong tinh, quy c6 t6 churc, ca nhan nudc
ngoai gép tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa
Cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
14 T-VTB- quy d6i véi quy cO0 pham vi hoat dong
243756-TT | trong tinh, quy c6 t6 chiic, cd nhan nudc
ngodi gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa
Cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy do thay d6i, bo sung thanh vién d6i
15 T-VTB- vO1 quy c6 pham vi hoat dong trong tinh,
242212-TT | qu¥§ cb to6 chiurc, ca nhan nudc ngoai gop
tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham
vi huyén, xa
16 T-VTB- Thu tuc Béo’céo t6 chirc Pai hoi nhiém
265721-TT | ky, Dai hoi bat thuong
17 255(\)/;21-3TT Thanh 1ap t6 churc su nghiép cong lap ?ﬁggg\x
1g|  T-VTB- T chirc lai, giai th¢ don vi sy nghigp | ngdy 15/7/2015
215006-TT | cong lap cua Bo Noi vu
T-VTB. Thu tuc cap dang ky hoat dong ton gido Quyét dinh sb
19 234472-TT cho t6 chirc 0 pham vi hoat dong 6 mot | 868/QD-BNV
tinh, thanh pho tryc thudoc Trung wong ngay 17/8/2015
20 T-VTB- Thu tuc Chép thuan viéc chia, tach t6 | cua Bo Noi vu
234483-TT | chirc ton gido truc thudc
Thu tuc Coéng nhén td chic ton gido co
T-VTB- : N A
21 234520-TT pham vi ,hoat dong chu yéu & mdt tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong
22| T-VTB- Tha tuc Cap dang ky hoat dong cho dong
234525-TT | tu, tu vién va cic t6 chtic tu hanh tip thé

khac c6 pham vi hoat dopg & nhiéu quan,
huyén, thi xa, thanh pho trong pham vi
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Tén van ban
S6 ho so A > . . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bai bé, huy bé
TTHC
mot tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong
Thu tuc dang ky hoi doan ton gido co
T-VTB- : A A A A
23 231515-TT pham vi hoat dgng ¢ nhiéu huyén, quan,
thi xa, thanh pho thudc tinh
Thu tuc Chép thuan hoat dong ton giég
ngoai chuong trinh da dang ky cua to
T-VTB- N y L
24 234963-TT chirc ton gido co so co sy tham gia cua tin
do ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh hoac ngoai tinh
75 T-VTB- Thu tuc Dang ky nguoi duoc phong chirc,
235017-TT | phong pham, bo nhiém, bau cu, suy cir
Thu tuc Chap thuan hdi nghi, dai hoi cua
T-VTB- A o AT S
26 to chirc ton gido khong phai 1a to chuc ton
235020-TT | ., . % < s
gido co so, cap Trung vong hodc toan dao
Thu tuc Chép thuan viéc mo 16p boi
27| T-VIB- | {rong nhimg ngusi chuyén hoat dong ton
231531-TT | 08 TS RSHOT CHyen Aot Cons
giao
Thu tuc Chép thuan cac cudc 1& dién ra
ngoai co so ton giao ¢ su tham gia cua
28| T-VTB- tin do dén tir nhiéu huyén, quan, thi x4,
235473-TT |thanh phd thudc tinh hodc dén tir nhiéu
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong
59| T-VIB- | Thu tyc Chép thuan viéc sap nhap, hop
235487-TT | nhat t6 chure ton gido truc thude
30 T-VTB- Thu tuc Chép thuan viéc thanh lap to chirc
235539-TT | ton gido truc thudc
Thu tyc Pang ky thuyén chuyén noi hoat
dong ton giao cua chure sac, nha tu hanh vi
T-VTB- e A A s e s g s
31 236993-TT gham phap luat vé ton gido da b1 Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh xu ly vi pham
hanh chinh hodc da bi xtr Iy vé hinh sy
35| T-VIB- | Thu tyc Pang ky hién chwong, diéu 1¢ stra
235591-TT | doi
Thu tuc tiép nhan va giam sat viéc thuc
33| L-VIB- hign thong béo tb chitc quyén gép vuot ra
235913-TT | €0 HONg bao fo quyen gop v

ngoai pham vi mot huyén
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Tén van ban
S6 ho so A > . . quy dinh viéc
Stt TTHC TEN THU TUC HANH CHINH bai bé, huy bé
TTHC
Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido cua
T-VTB- o - A e,
34 ngudi nudc ngoai tai co s¢ ton gido hop
236157-TT e xriA
phap & Viét Nam
35| T-VIB- | Thu tyc gidi quyét viéc t6 chuc 18 hoi tin
236179-TT | ngudng
T-VTB- < \ x £ o
36 215017-TT Tang thuong Bang khen cap tinh
T-VTB- , o X
37 09902 1-TT Thu tuc Co thi dua cap tinh
T-VTB- A A s L, P
38 215039-TT Danh hi€u Chién si thi dua cap tinh Quyét dinh s6
T-VTB. : — 1052/Qb-BNV
39 Danh hi¢u Tap thé lao dong xuat sac ngay 10 thang 10
215051-TT b >
— - < — nam 2014 cua
40 T-VTB- Tang thuong Bang khen cép tinh theo dot B6 Noi vu
215059-TT | hodc theo chuyén dé
A1 T-VTB- Tang thuong Bang khen cap tinh thanh
215066-TT | tich dot xuat
T-VTB- . NPT ,
42 103187-TT X4ac nhan, cap doi hién vat khen thudng
T-VTB- , N A
43 286913-TT Thu tuc ti€ép cong dan
T'VTB' o 9 I4 X . X
44| 8143 | Thu tuc xurly don Quyét dinh s6
T-VIB. ’ , . 1585/Qb-TTCP
45 Thu tuc giai quyét khi€u nai (1an dau) ngay 21/6/2016
057782-TT )
T-VTB cua Thanh tra
- i} ; i &t khié i (14 i Chinh phu
46 061022-TT Thu tuc gidi quyét khiéu nai (1an hai) Y
47| TVIB- oy tuc giai quyét td cao

060939-TT
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PHAN II:
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

LINH VUC I:
QUAN LY NHA NUOC VE VAN THU, LUU TRU

1. Thi tuc Cép, Cap lai, B6 sung linh vie hanh nghé ciia Chirng chi hanh

nghé luu trir

- Trinh ty thye hién:

Bwéc 1. Ca nhan c6 du ning luc, diéu kién hanh nghé luu trit nop ho so dé

nghi cp chimg chi hanh nghé luu trit ndp hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
tap trung tinh.

Buéc 2. S6 Noi vu quyét dinh cép, cép lai, bd sung linh vuc hanh nghé cua

Chung chi hanh nghé luu trit theo quy dinh.

Thoi gian tiép nhan hé so: Cac ngay lam viéc trong tuan tir thir hai dén thur

sau (budi sang: tir 07 gio 30 phut deén 12 gio, buoi chiéu: tir 13 gio dén 16 giv 30

phut),

nghg;

trir ngay 1¢é, tét.

- Cach thire thye hién:

Nop truc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Thanh phan hd so:

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi cap, cap lai Ching chi hanh nghé;

- Ban sao chung thuc bang tét nghiép chuyén nganh phu hop véi linh vuc hanh

- Gidy x4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu trit;

- Giay chimg nhan két qua nghiép vu luu tri;

- So yéu 1y lich c6 x4c nhén ctia co quan ¢ tham quyén;

- Anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (khong qua 6 thang).

b) So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Céc ca nhan c6 nhu cau cap, cap lai, bé sung linh vuc hanh nghé cua Chung

chi hanh nghé luu trix.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu tinh Ba Ria — Viing Tau.
- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé luu tri.
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- Noi tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Lé phi: Khong co.

- Tén méu don, miu to khai

+ Don dé nghi cip, cap lai Chtimg chi hanh nghé luu trit (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu hudng dan
v€ quan ly chirng chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trir).

+ Gidy xac nhén thoi gian lam viéc trong linh vyc hanh nghé luu trir (Ban hanh
kem theo Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B Noi vu
hudng dan vé quan ly Chung chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu tri¥).

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 cua Quéc hoi;

+ Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Luu trit;

+ ~Th()‘ng tu 09/2014/TT-BNV ngéy 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu
hudéng dan vé quan 1y Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu tri.
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Maiu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
.............. , ngay .... thang ...... nam 20...

PON PE NGHI
Cap Chirng chi hanh nghé luu trir

Kinh gtri: S& Noi vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

|3 (oI 7Z: T 1<) 1 AR TUR R RRRRRTRN
Ngay, thang, nam SINN: ........cccoeeviiiiiiiiiece e
Noi dang k¥ ho Khau thuOng tri: c......eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chtng minh nhan dan s6: ..........ccceeue..... NEAY CAP: v,
INOT CAD? vttt e s e e eee et s e eee s seseeeeeeeesaeeneas
bién thoat:.....ccceeevevveeenns EMAil (NEU CO): v
Bang tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi dudng (néu co): .............

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Téi xin gui kém theo don nay bd ho so gém céc gidy to sau:
1. Ban sao c6 chung thuc Bang t6t nghiép chuyén nganh va Chung[ |

bdi dudng (néu co):

to1./.

2. Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé ]
3. Giay Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix ]
4. So yéu ly lich []

5. Hai (02) anh 2x3 cm
Kinh d¢ nghi Quy co quan xem xét va cap Ching chi hanh nghé luu trit cho

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Mau s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
.............. , ngay .... thang ...... nam 20.. ...

PON PE NGHI
Cap lai Chirng chi hanh nghgé lwu trir

Kinh gtri: S& Noi vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

| 3 (oI 7Z: T 1< 1 AR
Ngay, thang, nam SINN: ........ccoeiiiiiiieiiieee e e
ChO & RGN DAY ..o
Chtrng minh nhan dan s6: ..........occeeuee..... NEAY CAP: e

JA [0 4 725 o PSS

........................................................

......................................................................................................................................

Thoi gian da cip ching chi hanh nghE: ........oo.oviviieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Ly do xin cip lai Chimg chi hanh ngh&: ........ocovvveveeeieeeeeeeeeeeeeee e
1. Hét thoi han st dung

2. B6 sung ndi dung hanh nghé

3. Bi hu hong

4. Bimat

Téi xin gui kém theo don nay bd ho so gém céc gidy to sau:
1. Bén sao c¢6 chimg thyuc vin bang, ching chi

2. Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé

(truong hop bd sung ndi dung hanh nghe)
3. Hai (02) 4anh 2x3 cm
Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chung chi hanh nghé luu trit cho
to1./.

O 0O ottt

NGUOI LAM DbON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Mau s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TRU

I. Phan tu khai
| (O 2 I 1< LR RRRRRTRRRR
Ngay, thang, NaAm SINN:........ccoiiiiiiiiie e e e

Noi dang Ky ho thau thUOnE trT: ......oveeeeeeeeeeeeeeee et
Bang tot nghiép chuyén nganh: ..........ccoeevveueeeeeeeeeeeeenn. Nam tbt nghiép: ........
D3 thue hién cong vie chuyén mon vé Iinh VIC: ......ovveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenans

;S E PR
II. Phan tai co quan, t6 chirc xac nhan

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi ro ho, tén) (Ky va ghi ré ho, tén va déng dau)
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2. Thu tuc phuc vu viéc sir dung tai li€u cta doc gia tai phong doc

- Trinh ty thue hién:

Buwdée 1. Doc gia dén su dung tai li€u tai Chi cuc Van thu — Lu'u trir phai co
Chtng minh nhan dan hoac Ho chifu; truong hop st dung tai liéu dé phuc vu cong
tac thi phai c6 Giay gidi thi¢u hodc van ban dé nghi ctia co quan, t6 chiic noi cong
tac.

Buéc 2. Doc gia ghi cac thong tin vao Phiéu ding ky st dung tai lidu.

Buéc 3. Sau khi doc gia hoan thanh thu tyc dang ky, vién chirc Phong doc
dang ky doc gia vao so; vién chic Phong doc hudng dan doc gia tra tim tai li¢u va
viét Phi€u yéu cau sur dung tai liéu.

Buéc 4. Vién chire Phong doc trinh ho so dé nghi sir dung tai liéu cua doc gia
cho nguo1 ¢6 tham quyén phé duyét.

Buéc 5. Sau khi ho so dé nghi sir dung tai liéu ctia doc gié duogc duyét, vién
chirc Phong doc giao tai liéu cho doc gia su dung. Doc gia kiém tra tai liéu va ky
nhan vao SO giao nhan tai liu.

+ Thoi gian tiép nhan hé so: Cac ngay 1am viéc trong tuan tir thir hai dén thar
sau (budi sang: tir 07 gio 30 phut dén 12 gio, budi chiéu: tir 13 gio dén 16 gio 30
phut), trir ngay 18, tét.

- Céch thirc thye hién: Tiép nhan Phiéu dang ky sir dung tai liéu va Phiéu yéu
cau su dyng tai liéu cua doc gia dén nghién ctru tai Phong doc cua Chi cuc Van thu —
Luu trir (SO 03, Pham Van Pong, phuong Phudc Trung, tp. Ba Ria, tinh Ba Ria —
Viing Tau).

- Thanh phan ho so:

a) Thanh phan ho so

+ Chtrng minh nhan dan hoac HQ chiéu;

+ Gidy gioi thiéu hodc vin ban dé nghi ciia co quan, to chic noi cong tac
(truong hop co quan cu di);

+ Phiéu dang ky st dung tai lidu;

+ Phiéu yéu cau doc tai liédu.

b) So luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10
nam 2014 cua BO NG1 vu quy dinh vé viéc st dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu
trr lich su:

+ Thot han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién su dung rong rai chdm
nhat 12 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan Phiéu yéu cau;
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+ Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai ligu
dac biét quy, hiém cham nhat la 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu
cau.

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Cac ¢4 nhan, co quan va t6 chirc cip dia phuong.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Chi cuc Van thu — Luu trit tinh. Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Céc ho so, van ban, tai ligu doc gia
yéu cau.

- L€ phi: Thyc hién theo Thong tu 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cua By
Tai chinh huéng dan ché d¢ thu, ndp, quan 1y st dung phi khai thac va str dung tai
liéu luu trir.

- Tén méu don, miu to khai

Phiéu ding ky sir dung tai li¢u, Phiéu yéu cau doc tai liéu (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu quy dinh
veé viéc st dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich su).

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ciia Qudc hoi;

+ Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Luu tri;

+ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctiia B6 Noi vu
quy dinh vé viéc str dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu trit lich su.
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Maiu s6 01
TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh gui: ..o

HO VA TEN AOC 1A .. eiiiiiiiieeiee ettt e e e e e aae e eareeeens
Ngay, thang, NaAmM SINN:.......cccoiiiiiiii e et e st e e e eereeas
QUOBC I ettt ettt ettt e et e e e ee e e,
Chirng minh nhan dan $6/ SE HO ChIBU: ........vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CO QUAN CONEZ TAC: ..iieiiiieeeiiieeeiieeeiiee e ettt e e et e e e teeeesereeesssaeeesssreeesnsseesnnseeeasseeesnseesannns

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

T6i xin thyc hién nghiém tic ndi quy, quy ché cua co quan luu trit va nhiing quy
dinh cua phap luat hién hanh v€ bao v¢, khai thac, sir dung tai li¢u Iuu trit:

XETDUYET CUANGUOL ... ,ngdy.....thang....nim .....
PUNG DAU LUU TRU LICH Nguf(‘)'i déng k}'/
SU CAP TINH (Ghi & ho va tén)
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MAu s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU
PHIEU YEU CAU POQC TAI LIEU
SO
HOQ VA TEN AOC A1 . eiiiiiiiiiiiie ettt et e et e e tae e e e e e enneeeenens
S6 Ching minh nhan dan/ HO ChIBU: ........ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
ChUl G8 NERIEN CTIUL ..ot
S6 | TeénPhong/Khoi | Ky hiéuho Tiéu dé ho so/ tai liéu
thtr tu | tai liéu, muc luc s6 | so/ tai liéu
................ , ngay.....thang.....ndm
XET DUYET CUﬁA Y kién cua Phong doc Nguoi yéu cau
NGUOI bUNG DAU (Ghi 18 ho va tén)

LUU TRU LICH SU
CAP TINH
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3. Thii tuc cap bén sao va ching thue luu triv

- Trinh ty thue hién:

a) Thii tuc cAp ban sao:

Buéc 1. Poc gia co nhu ciu cdp ban sao tai liéu phai dang ky vao Phiéu yéu
cau sao tai liéu.

Buwéc 2. Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phiéu yéu cau can sao
tai liéu, vién chirc Phong doc s€ trinh ho so cho ngudi dimg dau Luu trir lich st cap
tinh phé duyét.

Buéc 3. Vién chirc Phong doc ghi vao S6 diang ky sao tai liéu va tién hanh
thuc hién sao tai liéu.

Buwdc 4. Sau khi sao tai liéu vién chirc Phong doc giao tai liéu cho doc gia, doc
gid kiém tra tai li¢u va ky vao S6 giao nhan tai liu.

b) Thii tuc cap Chirng thure luu trir:

Buée 1. Poc gia c6 nhu cau chimg thyc luu trit phai ding ky vao Phiéu yéu
cau ching thuec.

Buéc 2. Sau khi doc gia dién day du cac thong tin vao Phleu yéu cau chung
thyc, vién chire Phong doc xac nhan cac thong tin veé nguon goc dia chi luu trit cua
tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich st, gom: T 50, s6 ho so, s6 Muc lyc ho S0, tén
phéng, sé chimg thuc dugc dang ky trong S6 chimg thuc. Céac thong tin vé ching
thuc tai liéu duoc the hién trén Dau chirng thyec.

Buéc 3. Vién chirc Phong doc dién ddy du cac thong tin vao Dau chimg thyc
dong trén ban sao, ghi ngay, thang, nam chtng thuc, trinh nguoil dimg dau Luu triv
lich sur cap tinh ky xac nhan va dong dau cua Chi cuc Van thu — Luu trir.

Buéc 4. Vién chitc Phong doc ghi vao S6 ding ky chung thuc tai lidu, giao tai
liéu cho doc gia, doc gia kiém tra va ky vao So6 giao nhan tai liéu.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Cac ngay lam viéc trong tuan tir tha hai dén tha
sau (budi sang: tr 07 gio 30 phut dén 12 gio, budi chicu: tur 13 gid dén 16 gio 30
phut), trir ngay I€.

- Céch thirc thuwe hién: Tiép nhan Phiéu yéu cdu cap ban sao tai liéu va ching
thuce tai liéu cua doc gia; tra tai licu da sao va ching thuc chq doc gia tai Phong doc
cua Chi cyc Van thu — Luu trit tinh Ba Ria — Viing Tau (s6 03 duong Pham Vian
Dbong, phuong Phude Trung, thanh pho Ba Ria, tinh Ba Ria — Viing Tau).

- Thanh phan hd so:

a) Thanh phan ho so d6i voi cap ban sao

+ Phiéu yéu cau sao tai lidu;

+ Ban luu ban sao tai liu.

b) Thanh phan ho so ddi véi cap ban chimg thuc tai liéu
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+ Phiéu yéu ciu ching thyec tai liéu;

+ Ban luu ban chimg thuec tai ligu.

c) Sd luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét

Thoi han phé duyét va cung cap tai liéu sao va chimg thuc cho ddc gia theo

quy dinh tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ciua B Noi
vu quy dinh vé viéc sur dung tai li€u tai Phong doc cta cac Luu trir lich su:

+ Tai liéu thu@c diép st dung rong rai cham nhat 13 01 ngay lam viéc, ké tir
ngay tiép nhan phiéu yéu cau;

+ Tai ligu thudc dién han ché sir dung, tai liéu ddc biét quy, hiém cham nhat 1a
04 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan Phiéu yéu cau.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh

Céc c4 nhan, co quan va to chire cap dia phuong.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Chi cyc Van thu — Luu trit tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Céac hd so, van ban, tai liéu da duogc sao va chirng thuec tai liéu.

- L€ phi: Thuc hién theo Thong tu 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cua B
Tai chinh hudéng dan ché d¢ thu, ndp, quan 1y st dung phi khai thac va sir dung tai
li¢u luu trir.

- Tén mau don, miu to khai

+ Phiéu yéu cau sao tai liéu (Ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2014/TT-
BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua BO N1 vu quy dinh vé viéc st dung tai li¢u tai
Phong doc cua cac Luu trir lich su).

+ Phiéu yéu cdu chimg thyc tai liéu (Ban hanh kém theo Thong tu sb
10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B§ No1 vu quy dinh vé viéc st
dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu trir lich str).

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ctia Quéc hoi;

+ Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Luu tri;

+ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctiia B6 Noi vu
quy dinh vé viéc str dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu trit lich su.
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Maiu s6 01
TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

SO e

HO VA tEN AOC IA: ..viiiiiiieeee et e

SO CMND/ HO ChIEU: c.vvvveveereiiriseeieeieeesesesessses s ssssesssseens
S6 | Tén Phong Ky | Ténvan | Tutd | Tong so trang Ghi
thir hi€u ho | ban/tai | dén to chu
tu so/ tai liéu

liéu
................ , ngay.....thang.....ndm
XET DUYET CUA Y kién cua Phong doc Nguoi yéu cau

NGUOI bPUNG bAU (Ghi 13 ho va tén)
LUU TRU LICH SU

CAP TINH
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MAu s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO

HO VA tEN AOC IA: ..eiiiiiiiiieeeeeeee et e

SO CMND/ HO CRIEU: c.vvveveereii ettt
SH Tén Phong Ky | Ténvan | Tuto Tong sb trang Ghi
thir hi€u ho | ban/tai | dén to chu
tu so/ tai liéu

liéu
................ , ngay.....thang.....ndm ....
XET DUYET CUA Y kién cua Phong doc Nguoi yéu cau

NGUOI bPUNG bAU (Ghi 1 ho va tén)
LUU TRU LICH SU

CAP TINH
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LINH VUC II:
LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN VA CONG TAC THANH NIEN

1. Thii tuc thanh 1ap té chirc thanh nién xung phong cip tinh
- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Doan Thanh nién Cong san H?) Chi Minh tinh giri hd so dén B¢ phan
mot cura tap trung tinh. D€ nghi cho y kién dé lam co s¢ cho viée ra quyét dinh thanh
1ap t6 churc thanh nién xung phong.

Buéc 2: S6 Noi vu trinh UBND tinh cho y kién bang vin ban vé viéc chap
thuan hay khong chap thuan viéc thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong.

~ Budrc 3: Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh tinh ra quyé"g dinh thanh lap
t0 churc thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap thuén.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

Buodi sang tir 7 gid 30 dén 12 gio 00, buoi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thtr 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tét).

- Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép
- Thanh phan, s6 lweng hd so:
a) Thanh phan ho so:

+ Vian ban ctia Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh tinh gui S& Noi vu dé
nghi cho ¥ kién vé viéc thanh lap to chirc thanh ni€n xung phong.

+ Vin ban chép thuan cta Ban T6 chtc Tinh ty vé viéc thanh 1ap t6 chirc thanh
nién xung phong.

+ P¢é an thanh lap to chirc thanh nién xung phong goém cac ndi dung sau:
e Loai hinh t6 chirc can thanh 1ap thanh nién xung phong;

e Su can thiét va co s¢ phap 1y thanh lap to chitc thanh nién xung phong;
 Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu ciia to chirc thanh nién xung phong;

e Co ciu cua to chirc thanh nién xung phong;

e Nguén luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé to chirc thanh nién xung
phong méi dugc thanh 14p hoat dong. Trong d6, du kién vé nhan sy, bién ché, kinh
phi hoat dong, tru s& lam vigc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua to chirc
thanh nién xung phong;

* Thot gian du kién ké hoach hoat dong cua td chtrc thanh nién xung phong;

. Ki’én nghi cta co quan xay dung dé an thanh lap to chic thanh nién xung
phong (n€u co).
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+ DPdi voi viée thé{nh lap Trung tam, T,ru’b’pg G140 duc lao dong xa hdi, ngoai
cac ndi dung néu trén d€ an con phai co y kin bang van ban cua cac co quan quan ly
chuyén nganh lién quan bao gom: S¢ Gido duc va Dao tao, S6 Lao dong Thuong
binh va Xa hoi, S6 K& hoach va Dau tu, S& Tai chinh.

+ Tai liéu ching minh diéu kién dé duoc thanh lap t6 chirc thanh nién xung
phong theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 12/2011/Nb-CP.

+ Céc tai lidu khac o lién quan (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh tinh.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép tinh (So Noi vu).

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Y kién béng van ban cua UBND tinh
ve viéc thanh 14p t0 chuc thanh nién xung phong va quyét dinh thanh lap t6 chuac
thanh nién xung phong cua Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh trong
truong hop dugec UBND tinh chap thuan.

- Noi tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- ¢ phi: Khong cé.

- Tén miu don, mau to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tyc hanh chinh: Khong co.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

1+ Nghi dinh sO 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu vé
to churc va chinh sach do6i véi thanh nién xung phong.

+ T~h6ng tu s 11/2Q11/:[T-BNV ngay 26 :[héng 9 nam 2011 cua Bd NoO1 vu
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01
nam 2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va chinh sach doi voi thanh nién xung phong
(biéu 4, biéu 5).
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2. Thii tuc giai thé to chirc thanh nién xung phong cap tinh
- Trinh ty thue hién:

Budéc 1: Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh giri hd so dén B¢ phan
mot ctra tap trung tinh d€ nghi cho ¥ kién dé€ lam co sé cho viée ra quyét dinh giai the
t6 chirc thanh nién xung phong.

Buéce 2: S6 Noi vu trinh UBND tinh cho y kién bang vin ban vé viéc chap
thuan hay khong chap thuan viéc giai the.

Buéc 3: Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh tinh ra quyét dinh giai thé to
chtrc thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap thuan.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

Budi sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00, budi chibu tir 13 gid 00 dén 16 gid 30 (tir
thir 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac ngay 18, Tét).

- Cach thire thye hién: Nop truc tiép

- Thanh phan, s6 lweng hd so:

a) Thanh phan ho so:

+ Vin ban ctia Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh dé nghi S& Noi vu
cho y kién viéc giai thé t6 churc thanh nién xung phong.

+ Van ban chap thuan cta Ban To chirc Tinh uy vé viéc giai thé to chtic thanh
nién xung phong.

+ Phuong 4n giai thé to chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu ro:

* Ly do giai thé t6 chtrc thanh nién xung phong;

* B¢ xuit phuong 4 an g1a1 quyét vé nhan sy, t6 chirc bd mdy, bién ché, tai chinh,
tai san, dat dai va cac van dé khac c6 lién quan.

* Quy dinh trach nhiém cua t6 chtrc, ca nhan thuc hién phuong an giai thé to
chtrc va thot han xur 1y cac van dé lién quan.

+ Dbi véi vide giéi thé Trung tam, qTru’c‘mg Giao ducrlao ‘dcf)ng xa hoi, ngoai cac
nd1 dung trén day, ho so dé nghi giai thé con phai ¢ y kién bang van ban cua cac co
quan quan ly chuyén nganh lién quan.

+ DOi v6i trudng hop giai thé quy dinh tai Khoin 3 Piéu 6 Thong tu s6
11/2011/TT-BNV ngay 26 thang 9 nam 2011 cua B Noi vy, ho so d€ nghi giai the
con phai ¢6 van ban cua co quan c¢6 thdm quyén xur 1y vi pham cua t6 chiic thanh nién
xung phong.

+ Céc tai liéu khac co lién quan (néu co).

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.
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- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh tinh.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh (S& Noi vu).

- Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Y kién bing van ban cua UBND tinh
ve€ viée giai thé t6 chirc thanh nién xung phong va quyét dinh giai theé t6 chirc thanh
nién xung phong cua Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh tinh trong truong hop
dugc UBND tinh chap thuén.

- Noi tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- ¢ phi: Khong cbé.

- Tén miu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

1+ Nghi dinh sO 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2011 cua Chinh phu vé
to churc va chinh sach do6i véi thanh nién xung phong.

+ T~h6ng tu s 11/2Q11/IT—BNV ngay 26 :[héng 9 nam 2011 cua B§ NoO1 vu
huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01
nam 2011 cua Chinh phu vé t6 chirc va chinh sach doi véi thanh nién xung phong
(biéu 6, biéu 7, Diéu §, biéu 9).
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3. Thii tuc xac nhan phién hi¢u thanh nién xung phong & cap tinh
- Trinh ty thue hién:

Budée 1: T6 chirc, ca nhan dé nghi xac nhan phién hiéu don vi thanh nién xung
phong c6 trach nhiém giri 01 b ho so dén BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh. Bo phén tiép nhan va tra két qua tap trung tinh c6 trach nhiém gui ho so dén Hoi
Cyu thanh nién xung phong tinh.

Buwéc 2: Hoi Cyu thanh nién xung phong tinh c6 trach nhiém tiép nhan, huéng
dan bd sung dé hoan chinh hd so va ¢é van ban giri S& No1 vu xem xé&t, trinh UBND
tinh.

Budce 3: S& Noi1 vu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh xac nhan phién hi¢u
don vi thanh nién xung phong (d6i voi trudng hop c6 dit hd so) hodc tra 101 bang van
ban (d6i véi truong hop khoéng du hd so).

Bwdéc 4: UBND tinh xem xét, quyet dinh hoac tra 1o1 béng van ban viéc xac
nhan phién hi¢u don vi thanh nién xung phong.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

Buodi sang tir 7 gi® 30 dén 12 giv 00, buoi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thtr 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tét).

- Cach thire thue hién: Nop truc tiép
- Thanh phén, s6 lweng ho so:
a) Thanh phan ho so:

+ Vin ban cua to chirc, ca nhan dé nghi x4c nhan phién hiéu don vi thanh nién
xung phong.

+ Céc gidy to can thiét (ban chinh hodc ban sao) theo tiéu chi quy dinh tai Dicu
4, Piéu 5, Piéu 6, Piéu 7 Chuong II Thong tu sb 18/2014/TT-BNV.

b) So luong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 45 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€.

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi Cuu thanh nién xung phong
tinh.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh (S& Noi vu).

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Y kién bang van ban cia UBND tinh
vé viéc xac nhan phién hi¢u don vi thanh nién xung phong.

- Noi tra két qua: Bo phan mot ctra tip trung cap tinh.
- Lé phi: Khong cé.
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- Tén miu don, miu to khai: Khong co.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
~ + Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thang 01 nam 2011 ctia Chinh phu vé
to churc va chinh sach doi véi thanh nién xung phong.

+ Thong tu s6 18/2014/TT-BNV ngay 25 thang 11 nim 2014 cua Bo Noi vu quy
dinh viéc xac nhan phién hi€u don vi thanh nién xung phong da dugc thanh lap va
hoat dong trong céac thoi ky ddi vai don vi chua duge xac dinh phién hiéu (Diéu 4,
Diéu 35, Diéu 6, biéu 7, biéu 8, biéu 9, Piéu 11).
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4. Thii tuc thanh lap thén méi, to dan phd méi

- Trinh ty thue hién:

Buéc 1: Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cha truong thanh 1ap thén moi, t6 dan
phd méi; chi dao Uy ban nhan déan cap huyén giao Uy ban nhan dan cip xa xdy dung
Pé 4n thanh 1ap thon mai, t6 dan phé moi.

Buéc 2: Uy ban nhan dan cap xa to chuc 14y y kién cua toan thé ctr tri hodc cur
tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh lap thon moi, t6 dan phd moi vé Pé an
thanh lap thon mai, t6 dan phd méi; tong hop cac ¥ kién va lap thanh bién ban 13y y
kién vé Dé an.

Buwéc 3: Dé 4n thanh 1ap thén méi, to dan phd mdi néu dugc trén 50% sb cir tri
hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi tan
thanh thi Uy ban nhan dan cép xd hoan chinh hd so (kem theo bién ban lay vy kién)
trinh Hoi dong nhan dan cip x4 thong qua tai ky hop gan nhat. Trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tur ngay co Nghi quyet cua Ho1 dong nhan dan cép x3, Uy ban nhan
dan cip x4 hoan chinh hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

Budre 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hoé so hop 18 do
Uy ban nhan dan cép xa chuyen dén Uy ban nhan dan cép huyén ¢6 To trinh (kém hd
so thanh 1ap thon méi, to dan phd méi ctia Uy ban nhan dan cap xa) gui So Noi vu dé
tham dinh trinh Uy ban nhéan dén tinh.

Buéc 5: S6 Noi vu nghién ciu, tham dinh ho so, dé an, thuc hién quy trinh léy
y kién cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop v dé nghi bd sung thém hd
so theo ¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 6: Can cit vao ho so trinh ciia Uy ban nhan dan cip huyén va két qua
tham dinh cta So Noi vu, Uy ban nhén dan tinh trinh Hoi dong nhan dan cung cap
xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 1ap thon méi, to dan phd méi.

Budc 7: Sau khi c6 Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cap tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap thon mai, t6 dan pho moi.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

Buodi sang tir 7 gid 30 dén 12 gio 00, buoi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thir 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tet).

- Cach thirc thywe hién: Nop truc tiép hoic qua dudng buu dién

- Noi nhén hé so: Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Thanh phan hd so:

~ + T0 trinh cua Uy ban nhan dan cip huyén, cip xa vé thanh lap thon méi, t6 dan

pho mdi;

+ Pé an thanh 14p thon mdi, to dan phd mai. Noi dung chit yéu ctia Dé an gom:

e Su can thiét thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi;

e Tén goi cua thon méi, to dan phd méi;

e Vi tri dia ly, ranh gi6i thén méi, to dan phd méi (c6 so dd thé hién vi tri dia
1y);





CONG BAO/S6 43+44/Ngay 11-4-2017 31

e Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) ctia thon méi, t6 dan phd moi;

e Dién tich ty nhién cua thon méi, t0 dan pho mdi (doi v6i thon phi chi tiet s6
liéu vé dién tich dat &, dat san xuat), don vi tinh 1a hecta;

e Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7 Théng tu sd 02/2012/TT-
BNV;

e Dé xuat, kién nghi.

+ Tong hop két qua lay ¥ kién va bién ban lay y kién ciia toan thé cii tri hodic cir
tri dai dién h¢ gia dinh trong khu vyc thanh lap thén moi, t6 dan ph6é mai vé D€ an
thanh 1ap thon mdi, t6 dan pho mai.

+ Nghi quyét cua Hoi d6ng nhan dan cip xa vé viéc thong qua Dé an thanh lap
thon mai, to6 dan phd maoi.

- Thoi han giai quyét: Thoi han thim dinh cta S& No6i vu khong qua 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc To trinh va hd so ddy du hop phéap caa Uy ban nhan
dan cp huyén.

- Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: thon mai, t6 dan phé moéi.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh (S& Noi vu).

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh
thanh lap thon mai, t6 dan pho maoi.

- Noi tra két qua: Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tip trung tinh.

- Lé phi: Khong co.

- Piéu kién thanh 1ap thon méi, to dan phd méi:

+ Quy mb sb ho gia dinh:

° Déi v6i thon méi: O ving dong bang phai co tir 200 ho gia dinh tro 1én; &
vung mién nui, bién gio1, hai ddo phai co tr 100 ho gia dinh trd 1€n;

e D0i v6i t0 dan pho méi: O ving dong bang phéi ¢6 tir 250 ho gia dinh trd lén;
¢ vung mién nui, bién gidi, hai ddo phai cé tir 150 hd gia dinh tré len.

Truong hop thanh 1ap phuong, thi tran tlr xa thi chuyén cac thon hién co cta x4
thanh khu pho thugc phuong, thi tran.

+ Cac diéu kién khac: Thon méi, t6 dan phé moi phai ¢ co so ha tang kinh té -
x4 hoi thiét yeu phu hop véi dleu kién thuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong
cong ddng va on dinh cudc song cua nguoi dan. Riéng d6i voi thon méi phai bao
dam dién tich dat & va dat san xuat binh quan ctia mdi ho gia dinh it nhat bang mirc
binh quan chung cua xa.

- Can cr phap ly cua thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay
31 thépg 8 nérp 2012 cua B6 Noi vu huong dan vé t6 chirc va hoat dong cua thon
moi, to dan pho mai.
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LINH VUC III:

LINH VUC HANH CHINH, PON VI SU'NGHIEP CONG LAP, QUAN
LY NHA NUOC Vé HOIL QUY XA HOI, QUY TU THIEN

1. Thii tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thuc hién:
Buéc 1- Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2- Cong chie ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so,

+ Trudng hop hd so hop 1¢ thi viét gidy bién nhén trao cho ngudi ndp (néu ndp
tryuc tiep).

+ Truong hop ho so thiéu thi huéng dan nguoi ndp ho so 1am lai theo quy dinh
(n€u ndp tryc ti€p). Néu ho so khong hop 1€ thi S& Noi vu c6 van ban tra 101 bang van
ban.

Budrc 3- Tham dinh hd so;
Budéc 4- Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhéan dén tinh.

_ - Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 giv 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T tha 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

op va nhan két qua tai tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tin
* NOp va nhan két qua tai tai B phan tiép nhé tra két qua tap trung tinh.

Cach thuc thuc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6 xéac
nhan vin ban dén cua co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian
dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lweng ho so: 01 (bd) gdm:
+ P& 4n thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap;

+ Vin ban dé nghi, to trinh thanh 14p don vi su nghiép cong lap, du thao quyét
dinh thanh 13p don vi su nghi€p cong 1ap, du thao quy ché t6 chuc va hoat dong ctua
don vi sy nghiép cong 1ap va cac tai li¢u khac co6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc);

+Y kién béng van ban cda cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap don vi su
nghiép cong lap;

+ Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cta cac co quan c6 lién quan.

- Thoi han giai ‘quyé't: Tham dinh trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du hoé so hop 1€ (dang thu tuc).

- Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
- Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
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+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

- Lé phi (néu ¢6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

-Yéu ciu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Dam bao cac diéu kién can

thiét dé trién khai hoat dong cua t6 churc.

- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh séq 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai theé don vi sy nghiép cong 1ap;

+ Quyét dinh §6 06/2015/Qb-UBND cua UBND tinh Ba Ria-Viing Tau ban
hanh quy dinh v€ thim quyén quan 1y t6 chirc b0 may cac co quan hanh chinh, don vi
su nghi€p cong 1ap thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.
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2. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap
- Trinh ty thue hién:
Budc 1- Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2- Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ciia ho so,

+ Trudng hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhén trao cho ngudi ndp (néu ndp
truc tiép).

+ Truong hop ho so thiéu thi huéng dan ngudi ndp ho so lam lai theo quy dinh
(néu nop truc tlep) Néu ho so khong hop 18 thi S& N6i vu ¢6 van ban tra 101, tra lai
hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Budrc 3- Tham dinh hd so;
Budéc 4- Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhéan dén tinh.

- Thai gian tiép nhén ho so va tra kért qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 210 00,
chiéu tir 13 g10 00 dén 16 gio 30 (T thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

* Nop va nhan két qua tai tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cach thire thyc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lrong hé so: 01 (bo) gdbm:
+ Pé an to chire lai don vi su nghiép cong 1ap;

+ To trinh dé 4n t6 chuc lai don vi su nghiép cong 1ap va du thao quyét dinh to
chtrc 1ai don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban cua co quan c¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vy vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan
(n€u co).

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thot han 15 (muot1 lam) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16
(dung thu tuc), S6 NOi vu phai c6 van ban tham dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.
- Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén méu don, miu to khai: Khong.
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- Yéu céu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

C6 phuong an vé 1anh dao chu chdt, sip xép to chue by may, s6 luong nguoi
lam Viﬁc trong don vi sy nghi€p cong lap, co s& vat chat dé trién khai thyc hién quyét
dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai theé don vi sy nghié¢p cong 1ap;

+ Quyét dinh s0 06/2015/QD-UBND ctia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau ban
hanh quy dinh vé tham quyén quén 1y t6 chiic bd may céc co quan hanh chinh, don vi
su nghi€p cong 1ap thudc tinh Ba Ria — Viing Tau./.





36 CONG BAO/S6 43+44/Ngay 11-4-2017

3. Thii tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thue hién:
Budc 1- Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2- Cong chic ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ciia ho so,

+ Trudng hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhén trao cho ngudi ndp (néu ndp
truc tiép).

+ Truong hop ho so thiéu thi huéng dan ngudi ndp ho so lam lai theo quy dinh
(néu nop truc tlep) Néu ho so khong hop 18 thi S& N6i vu ¢6 van ban tra 101, tra lai
hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Budrc 3- Tham dinh hd so;
Budéc 4- Vian ban tham dinh trinh Uy ban nhéan dén tinh.

- Thai gian tiép nhén ho so va tra kért qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 210 00,
chiéu tir 13 g10 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

* Nop va nhan két qua tai tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cach thire thyc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lrong hé so: 01 (bo) gdbm:
+ D¢ an giai thé don vi su nghiép cong lap;

+ To trinh dé an giai thé don vi sy nghiép cong lap va du thao quyét dinh giai
thé don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban cua co quan c¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vy vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan
(n€u co).

- Thoi han giai quyét:

ot Tham dinh trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€ (dung thu tuc).

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.
+ Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan (néu co).

- Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh

- Lé phi (néu c6): Khong.
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- Tén miu don, miu t& khai: Khong.
~ -Yéu g?lu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: C6 phuong an xtr 1y cac

van dé ve s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap, tai chinh tai san,
dat dai va cac van dé khéc c6 lién quan.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai theé don vi sy nghié¢p cong 1ap;

+ Quyét dinh s0 06/2015/QD-UBND ctia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau ban
hanh quy dinh vé tham quyén quén 1y t6 chiic bd may céc co quan hanh chinh, don vi
su nghi€p cong 1ap thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.
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4. Thu tuc cong nhian Ban vin dong thanh 1ap hi
- Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Nhitng nguoi sang 1ap giri hd so dé nghi cong nhan ban van dong thanh
lap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh ndp ho so tai BO phan ti€ép nhan va tra két
qua tap trung tinh.

Buéce 2: Can bo tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong trudng
hop ho so chua day da va hop phap.

Buéc 3: Ké tir ngay nhéan hé so day du va hop phap, can b tiép nhan ho so
nghién ctru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan co lién
quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu co).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan ho so diy du va hop phép, So
quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong xem xet, quyét
dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi. Trudng hop khong ddng v phai c6 van
ban tra 161 va néu 10 ly do.

Buwéc 5: Nhan va tra két qua tai co quan quan 1y Nha nudc (So, Ban, Nganh
thudc linh vuc hoi du kién hoat dong).

~ Cong chuc ,tié'p nhan va tra két qua kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép), tra
két qua giai quyét theo quy dinh.
_ - Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 giv 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (Tt thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).
- Cach thirc thuc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai co
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.
- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 02 (bd) gdm:
+ Pon dé nghi cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi (theo mau quy dinh).
+ Danh sach va trich ngang cta nhimg ngudi du kién trong Ban van dong thanh
lap hoi (ho, tén, ngay, thang, nam sinh, trd quan, trinh d6 van hoa, trinh do chuyén
mon). Di v6i nhan sy du kién 1 nguoi dung dau (Truong ban) ban van dong thanh

1ap hoi thude dién quan 1y cta co quan co tham quyén thi phai dugc su dong y bang
vin ban ctia co quan c6 thAm quyén theo quy dinh vé phin cip quan 1y can bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap.

- Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc sang 1ap hoi c6
pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S&, Ban, Nganh quan 1y nha nuéc vé linh
vuc hoi du kién hoat dong.
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+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢, Ban, Nganh quan 1y nha nudc vé linh
vuc hoi du kién hoat dong.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhin Ban van dong
thanh 1ap hdi.

- L¢ phi: Khong.

- Tén n~1§1u don, miu to khai: Pon dé nghi cong nhén ban van dong thanh lap
hoi (theo Mau s6 3 ban hanh theo phu luc I, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16
thang 4 nam 2013 ctia BO Noi vu).

- Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ S quan 1y nha nudce vé nganh, linh vuc chinh ma hoi du kién hoat dong quyét
dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

+ Nguoi dung dau ban van dong thanh lap hoi la cong dan Viét Nam, song
thuong tri tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du, c6 strc khoe va co6 uy tin
trong linh vuc hoi dy kién hoat dong.

+ Déi v1 hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh 1ap hoi phai
c0 it nhat nam thanh vién.

+ Hiép hoi cia cac to chure kinh té ¢ pham vi hoat dong trong tinh co it nhat ba
thanh vién dai dién cho céc t6 chirc kinh té trong tinh.

+ Ban van dong thanh 1ap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban lanh dao cta hoi.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hdi;

1 Nghi dinh s’c*) 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra
doi, bo sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bo No61i vu Quy
dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi qvé Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra 461, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2012 ciia UBND
tinh Ban hanh Quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan Iy nha nudc doéi véi cac to
chtrc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Mau 3 - Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hgi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Toi la ........... dai dién nhiing nguoi sang lap (Ban Sang lap) Ho1 ...(1)... tran
trong dé nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi
...(1)... nhu sau:

I. Sy can thiét va co s¢ cong nhan

1. Sucan thibt..........coooveveeiin.. . (3) et

Thong tin khi can lién hé:.

Hovatén: ... Piachi: ...

SO GIEN thOL: v et

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Ho1 ...(1)..../.

Noi nhén: ,ngay .....thang ....... nam .......
- Nhu trén; BAN SANG LAP HOI
- Luu Ban Sang 1ap Hoi. (Chtr ky)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén héi dw kién thanh ldp;

(2) Tén co quan nha niede cé tham quyén cong nhdn ban vin déng thanh ldp hii;

(3) Khdi quat thuc trang linh viuec hoi dy kién hoat dong va su can thiét thanh ldp hoi;

(4) Néu ré viéc dé nghi céng nhdn ban van déng thanh Idp héi phit hop quy dinh tai Piéu 2,
Piéu 5 va Diéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh ciia phdp ludt c¢é lién quan (néu
co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nirde ngodi (néu cd), tén viét tat (néu cé6) phit hop véi linh
viee héi du kién hoat dong va quy dinh cua phap ludt;

(6) Xdc dinh cu thé tén chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh ciia phdp ludt;

(7) Xdc dinh cu thé pham vi, linh vue hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nwede vé linh
viee héi dy kién hoat déng phit hop tén goi, quy dinh cia phdp ludt;

(S) Ho so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh 56 45/2010/NP-CP va cdc tai liéu c¢é
lién quan (néu co). Nhan su du kién la T ruong ban Van dong thanh Iap hoi thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu I Théng tw ndy.
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5. Thu tuc thanh 1ap hoi
- Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Ban van dong thanh 1ap hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh giri ho so
xin thanh 1ap hoi dén BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buéc 3: Ké tir ngdy nhan hd so diy da va hop phap, S Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so xin phép thanh 1ap hoi va thuc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu cb).

Buéc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay nhéan ho so day du va hop
phap, S6 N6i vu tham muu Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi. Truong hgp khong dong ¥ phai c6 van ban tra lo1 va néu 10 1y do.

Budc 5: Nhan va tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép), tra
ket qua giai quyét theo quy dinh.

_ Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00,
chiéu tir 13 g10 00 dén 16 gio 30 (T thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay Ie, Tet).

- Cach thirc thuwe hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 (bo) gdbm:
+Pon dé nghi thanh 1ap hdi (ban chinh, theo mau quy dinh);
+ Du thao Piéu 18 (theo mau quy dinh);

+ Danh sach nhiing nguoi trong ban van dong thanh lap héi dugc co quan nha
nudc c6 tham quyén céng nhan;

+ Ly lich tu phap ctia ngudi dimg dau Ban van dong thanh 1ap hoi;
+ Vin ban xac nhan noi du kién dit tru s cua hoi;
+ Ban ké khai tai san do cac sang 1ap vién ty nguyén dong gop ( néu co).

- Thoi han gifli‘quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dén tinh (S
No6i vu) nhan hoé so day da va hop phap.

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.
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- L¢ phi : Khong.

- Tén miu don, mau to khai:

~ + Don d& nghi thanh 18p hoi (theo Mau s6 4 ban hanh theo phu luc I, Thong tu
s0 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B) Noi vu).

+ Dy thao Diéu 1& Hoi (theo MAu s6 9 ban hanh theo phu luc I, Thong tu o
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

+ Pon cta cong dan Viét Nam dang ky tham gia Hoi (theo Mau s 1- ddi vOi
cong dan Viét Nam ding ky tham gia Hoi ban hanh theo phu luc I, Thong tu so
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

+ Pon cta to chirc Viét Nam ding ky tham gia Hoi (theo Mau s6 2- ddi voi tf}
chitcc Viét Nam dang ky tham gia HO1 ban hanh theo phu luc I, Thong tu so
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu)

- Yéu céu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh cho phép thanh 1ap d6i voi hoi c6 pham vi
hoat dong trong tinh.

b) Piéu kién thanh 1ap hoi:

- C6 muc dich hoat dong khong trai voi phap luat, khong trung lap vé tén goi va
linh vuc hoat dong chinh v6i hoi da duge thanh 1ap hop phap trude do trén cung dia
ban lanh tho;

- C6 diéu 1¢;

- Co tru so;

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat ndim muoi cong dan, to chirc
trong tinh c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- HG1 ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c¢ it nhét hai muoi cong dan, td chirc
trong huyén co du diéu kién, ty nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

- Hiép hoi cuia céc t0 chirc kinh té ¢6 hdi vién 1a dai dién céc t6 chie kinh t€ co
tu cach phap nhan ¢ Viét Nam co pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nam dai
dién phap nhan trong tinh cung nganh nghé hodc cung linh vuc hoat dong c6 du diéu
kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hiép hdi.

c) Phai c6 ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan quan ly nha nudce vé nganh,
linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi co6 hiéu
luc, ban van dong thanh 1ap hoi phai té chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han vtrén ban Vép dong thémI} 1ap hoi khong t6 chirc dai hoi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay heét thoi han t6 chirc dai hoi, ban van dong thanh
1ap hoi co van ban gui co quan nha nudc da quyét dinh cho phep thanh 1ap hoi dé
nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thoi gian dugce gia han
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ma ban ngm dong thélnh, lap hoi khQng tf) chuc dai hoi thi quyét dinh cho phép thanh
1ap hoi hét hi¢u lyc. Néu c6 nhu cau ti€p tuc thanh 13p hoi, jban‘ van dong thanh 1ap
hoi phai xin phép thanh 1ap lai hdi, trinh tu thu tuc nhu maéi bat dau.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

~+ Nghi dinh sé)’ 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra
do1, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bo No61i vu Quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi qvé Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra 461, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua BO No1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/Qb-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh Ban hanh Quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan Iy nha nudc doéi véi cac to
chtrc hoi trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Maiu 4 - Pon d& nghi thanh lap hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh lap Hgi ...(1)...

Kinh guri: ...(2)...

Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... trAn trong d& nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh lap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sy can thiét va co s thanh lap

1. SwcAn thibt......ooooveeieiieeiie (3) e

1. Pham vi, linh vuc hoat dong....................oooiil () P
2. Nhiém vu, quyén han.........ccooiiiiiii (8) e
IV. Tai san, tai chinh va tru s¢ ban dau:

1. Tai san, tai chinh dong gOp (MU CO): ...ovvneve et
2. Noi du kién dait tru 86 a8 HOT: «oovveeeee e

Thong tin khi can lién hé:

HoO VAt o

DA CI: oo e

SO GIEN thOL: v et

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap Ho1 ...(1)..../.

Noi nhéan: ...,ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN VAN DONG
- Luu: ... TRUONG BAN
(Chir ky)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén héi dw kién thanh ldp;

(2) Tén co quan nha nwée cé tham quyén cho phép thanh Idp hoi,

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap
hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 va Piéu 5 Nghi dinh s6 45/2010/ND-
CP va quy dinh phdp ludt co lién quan (néu co),

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nude ngodi (néu cé), tén viét tat (néu cd) phit hop
voi linh viee hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phdp luat;

(6) Xdc dinh cu thé tén chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh ciia phdp ludt;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nuéc vé
linh vuee hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap ludt;

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han ciia hi phii hop tén goi va quy dinh tai Piéu 23 vd
Diéu 24 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap ludt co lién quan (néu
co);

(9) Theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu
cé)i Truong ban Ban Vdn dong thanh lap hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 1 Thong tu nay.
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MAu 9 - Piéu 1¢ hdi (*)
oD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QD-... ngdy ... thang ... nim ...

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén go1, biéu tuong

1. TEN HHENE VIBL: .o

2. Tén tiéng nudc NZOAT (NEU CO): ..ovvneee e

3. TN VIBE LAt (MU CO): et

4. Bibu trong (18U CO): ..ot

Diéu 2. Tén chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) la t6 chuc ...(3)... cua ...(4)..., tu nguyén
thanh 1ap, nhén:l muc dich tap hop, doan két hoi vién, bép vé quyén, loi ich hop phép
cua hoi vién, ho tro nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh te
- xa hoi cua dat nudc.

Diéu 3. Pia vi phap 1y, tru so

1. Ho1 c6 tu cach ph'fip nhan, con dau, tai khoan riéng; hoa‘g dong ‘Eheo quy dinh
phap luat Viét Nam va Dicu I¢ Hoi duge co quan nha nudce c6 tham quyén phé duyét.

2. Trusd cia HOt GAt tal ..ot

Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu su quan 1y nha nudc cua ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc
hoat dong cuia Hoi theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 5. Nguyén tic t6 chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.

3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi myc dich lgi nhuan.

5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong 11
QUYEN HAN, NHIEM VU
Diéu 6. Quyén han
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1. Tuyén truyén muc dich cua Hoi.

2. Pai dién cho hdi vién trong moi quan hé ddi ndi, ddi ngoai c¢6 lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap ciia hoi vién phu hop véi ton chi, myc dich
cua Hoi theo quy dinh cua phép luét.

4. Tham gia chuong trinh, dy an, dé tai nghién ctu, tu van, phan bién va giam
dinh x4 hoi theo dé nghi cua co quan nha nudc; cung cap dich vu cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong ctia Hoi, t6 chic day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac van ban quy pham phéap luit co lién quan dén noi
dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v61 co quan nha
nude co6 tham quyén 601 v6i cac van dé lién quan to1 sy phat trién Hoi va linh vyc
Ho1 hoat dong. Puogc td chirc dao tao, bdi dudng, td chirc cac hoat dong dich vu khac
theo quy dinh cta phap ludt va dugc cdp ching chi hanh nghé khi c6 du diéu kién
theo quy dinh cua phap luat.

6. Phbi hop véi co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dé thyuc hién nhiém vu caa Hoi.

7. Thanh 13p phap nhéan thudc Hoi theo quy dinh cua phép luat.

8. Pugc giy quy Hoi trén co sé hoi phi cta hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phéap luat dé tu trang trai vé kinh phi
hoat dong.

9. Pugc nhan cac nguon tai tro hgp phap cia cc to chiic, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh ctia phap luat. Puoc Nha nude hd tro kinh phi d6i véi
nhig hoat dong gin véi nhiém vu ciia Nha nude giao.

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén to chirc, hoat dong
ctia Hoi. T6 chuc, hoat dong theo Diéu 18 Hoi da duoc phé duyét. Khong duogc loi
dung hoat dong cuia Ho1 dé lam phuong hai dén an ninh quéc gia, trat ty xa hoi, dao
duc, thuan phong my tuc, truyén thng cua dan toc, quyén va loi ich hop phép cua ca
nhan, to chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong gitta cac hoi vién vi
lg1 ich chung ctia Ho1; thyc hién dung ton chi, muc dich cua Hoi nham tham gia phat
trién linh vyc lién quan dén hoat dong ctia Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho hoi vién, hudéng dan hoi vién tuan thu
phép luat, ché dd, chinh sach cua Nha nuéce va Diéu 1, quy ché, quy dinh cta Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi vi cic co quan c6 tham quyén vé cac
chu truong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cta Ho1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.
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6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dtic trong hoat dong ctia hoi.

7. Quan 1y va sir dung cac ngudn kinh phi caa Hoi theo diing quy dinh ctia phap
luat.

8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.

Chuong ITI
HOI VIEN

Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hoi vién

1. Hoi vién ciia Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong linh

...(6)..., co du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy, tan thanh Piéu 1¢ Hoi,
tu nguyén gia nhap Hoi, c6 thé tr thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu ) «oovvvvvevneiniinn, (10)ee e
¢) Hoi vién danh du (néu c6)....................... (1),
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thirc: ..................... (12)eiiiieie

Diéu 9. Quyén cua hoi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hgp phap theo quy dinh ciia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thf)ng tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1, duogc
tham gia cac hoat dong do Hoi t6 churc.

3. Pugc tham gia théorluém, quyét djr}h cac ,chﬂ truong cong tac S:ﬁa H(f)i‘ theg
quy dinh cua Ho1i; duge kién nghi, d€ xuat y kién voi co quan c¢6 tham quyén veé
nhirng van dé c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4, Du:c_rc du Pai héi, tng ctr, dé ctr, bau ctr cac co quan, cac chic danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hg1 theo quy dinh cua Hoi.

5. Puoc gioi thi€éu hoi vién mai.

6. Bugc khen thudng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hé1 vién lién ket hoi vién danh dy dugc huong quyén va nghia vu nhu hoi

vién chinh thurc, trir quyén biéu quyét cac van dé ciia Hoi va quyén ung ctr, dé ci,
bau cir Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Diéu 10. Nghia vu cua hoi vién

1. Nghiém chinh,chép hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong VE‘E sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac voi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi1 phét trién vilng manh.
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3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoéi trong cac quan hé giao
dich, trir khi dugce 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché d6 thong tin, bao co theo quy dinh ctia Hoi.

5. bong hoi phi day dii va dung han theo quy dinh ctia Hoi.

Piéu 11. Thu tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tuc ra hoi

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chuc cuia Hoi

1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu c6).

6. Céc t6 chirc thudc Hoi (néu co).

Diéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nh:?:lt cua Ho1 1a Dai hcf)i‘ nhiém ky hqr;ic Pai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky duogc to6 chuc .. (14) mot lan. Pai hoi bat thuong dugc

triéu tap khi it nhét co 2/3 (hai phan ba) tong sd Gy vién Ban Chap hanh hoic c6 it
nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thirc dé ngh1

2. Pai 7hQ1 nhiém ky hodc D§11 hoi bat thuong d}l’Q’C t6 chire dudi hinb thire Daj
hd1 toan thé hoac Pai hdi dgi biéu. f)ai ho1 toan thé hoac Pai hoi dai biéu duoc :[6
chire khi co trén 1/2 (m6t phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mét phan
hai) so dai bi€u chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) Thao luan va théng qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong huéng, nhiém vu
nhiém ky mai cua Hoi;

b) Thao luan va thong qua Diéu 18; Dicu 1¢ (stra doi, bo sung); doi tén, chia,
tach, sap nhap, hgp nhat, giai thé Ho1 (n€u co);

¢) Thao luan, gop ¥ kién vao Béo céo kiém diém cta Ban Chap hanh va Béo céo
tai chinh ctia Hoi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Céc ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Dai hdi quyét dinh;
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_ b) Vige bié}l quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai dugc qua 1/2 (mdt
phan hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hoi tan thanh.

Diéu 14. Ban Chap hanh Hbi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Dai hoi bau trong sd cac hoi vién cta Ho1. Sé luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung véi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Chap hanh:

a) T6 chuc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctia HG1 gitra hai ky Pai hdi;

b) Chuén bj va quyét dinh tri¢u tap Pai hoi;
c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co cau t6 chirc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vy; Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cua Hoi;
Quy ché quan 1y, sir dung con ddu cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky ludt; cac quy
dinh trong noi bd Hoi phu hop véi quy dinh cua DPidu 18 Hoi va quy dinh cta phap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cdc Phé Chu tich, iy vién Ban Thudng vy, bau bd
sung Uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 ty vién Ban Chap hanh bau bo sung
khéng duoc qua ...(15)... so v6i s6 luong ty vién Ban Chip hanh dd dugc Pai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Chép hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va Dicu 1¢ Hox;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop .. . 1an, c6 thé hop bét thuong khi ¢ yéu cau cua
Ban Thudng vu hodc trén... tong sb Gy vién Ban Chép hanh;

¢) Cac cugc hop cua Ban Chép hanh la hop I¢ khi 6 ... iy vién Ban Chép hanh
tham gia dy hop. Ban Chap hanh c6 thé bi€u quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thuc bi€u quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh cua Ban Chap hanh dugc thong qua khi c6 trén ..
tong s6 iy vién Ban Chap hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sO y
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién
cua Chu tich Hoi.

Diéu 15. Ban Thudng vy Hoi (hodc tén goi khéc)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chéap hanh bau trong s6 cac Uy vién Ban Chéap
hanh; Ban Thu’dpg vu Ho1 gom: Chu tich, cac Phé Chua tich va céac uy vién. S6 lugng,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hai.
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2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Thuong vu:

a) Giip Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 18 Hoi; t0
chtrc thuc hién nghi quyét, guyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua
Hoi gitra hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chirc, don vi thuoc Ho1 theo nghi quyet cua Ban

Chap hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han co ciu to chuc; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém lanh dao cac t6 chire, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vy hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan
thil quy dinh cua phap luat va biéu I¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mf)i... hop... lan, c6 thé hop bat thudng khi co yéu cau cia
Chu tich Ho1 hodc trén ... tong s6 uty vién Ban Thuong vy;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... uy vién Ban Thuong vu
tham gia dy hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thurc bi€u quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu dugc thong qua khi co trén ..
tong s6 Uy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop 5O y
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién
cua Chu tich Hoi.

Pibu 16. ..ooieeieeiieee (16) e
Diéu 17. Ban Kiém tra Ho1

1. Ban Kiém tra Hoi gdbm Truong ban, Pho truong ban (néu o) va mot s6 uy
vién do Dai hoi bau ra. S6 luong, co cau, tidu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra cung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Diéu 1¢ Hoi, nghi quyét Pai hoi; nghi quyét,
quyét dinh cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong
cua cac to chire, don vi truc thudc Hoi, hdi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta to chirc, hoi vién
va cong dan gui dén Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong ctua Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cta phéap luat va Diéu 1& Hoi.

Piéu 18. Chu tich, Phé Chu tich Hoi (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Hoi la dai dién phap nhan cua Ho1 trude phap ludt, chiu trach nhiém
trudc phap luat vé moi hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong
s6 cac uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.
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2. Nhiém vu, quyén han cuaa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trude co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudce vé linh vire hoat déng chinh ctia Hoi, trude Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé rpc_)l hoat dong cua HQl Chi dao, diéu h;mh mgl hoat
dong cua Hoi theo quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyet Dai hoi; nghi quyet, quyet dinh
cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Héi;

¢) Chu tri cac phién hop ctia Ban Chap hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vy;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky céc vin ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Ho1 vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi dugc ty quyén bang vin ban cho mot Pho Cha tich Hoi.

3. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bﬁu trong s cac iy vién Ban Chap hanh
Hoi. Ti€u chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Pho Chu tich gitp Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua HQ1 theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude phap luat
v€ linh vyc cong viéc duoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi

thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban
Thudng vu Hoi phit hop voi Biéu 18 Hoi va quy dinh ctia phap luat.

PIU 19, o (17

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhét va d6i tén va giai thé Hoi
Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén VE‘l‘ gidi thé Hoi th}rc hién theo quy
dinh cua Bo luat Dan su, quy dinh cua phéap luat vé hdi, nghi quyét Pai hoi va cac
quy dinh phap luat c6 lién quan.
Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai san ctia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Nguon thu cta Hoi:

- L¢ phi gia nhap HG1, hoi phi hang nam cua hoi vién;

- Thu tr cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luét;

- Tién tai trg, tng hd cta to chirc, ca nhan trong va ngodi nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- HO tro cia Nha nude gan v6i nhiém vu duoc giao (néu co);
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- Céc khoan thu hgp phap khac;

b) Cac khoan chi ctia Hoi:

- Chi hoat dong thyc hi¢n nhiém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé lam viéc, mua sim phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d9, chinh sach d6i voi nhiing nguoi lam viée tai Hoi theo
quy dinh ctia Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phép luét;

- Chi khen thudng va céc khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gom tru so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat 7d©ng cua Hoi. Tai san cua Hoi duoc hiph thanh tir nguon kinh phi cta
Ho1; do cac t6 chure, ca nhan trong va ngoai nudc hién, tang theo quy dinh cua phap
luat; duoc Nha nudc ho tro (néu co).

biéu 22. Quan ly, str dung tai chinh, tai san ctia Ho1

1. Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugce stt dung cho cac hoat dong cua Hoi.

2. T;‘li chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhét va giai thé duoc
gidi quyét theo quy dinh cua phép luat.

3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, su dung tai chinh, tai san cua
Ho1 dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét ki€ém phu hop véi quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 23. Khen thuong

1. To chire, don vi thudc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat sac duoc Hoi khen
thudng hodc dugc Hoi d€ nghi co quan, to chirc c6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thire, thAm quyén, thu tuc khen
thudng trong ndi bo Ho1 theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ Hoi.

Diéu 24. Ky luat

1. T6 ch}'rc, don vi thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Piéu 18, quy
dinh, quy ché hoat dong cuia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thirc:

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thém‘quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong no1 bd HG1 theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢ Hoi.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

bicu 25. Stra do1, bo sung Picu 1¢ Hoi

Chi c6 DPai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyen stra o1, bo sung Dicu 1€ nay. Viée sua
doi, bo sung Diéu 1€ Hoi phai duogc ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mat tai Pai hoi tan
thanh.
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Diéu 26. Hiéu luc thi hanh

1. biéu 1¢ Hoi ...(2)... gom ... Chuong, ... Piu da duoc Dai héi ...(19)... Hoi
...(2)... thdong qua ngay ... thang ... nam ... tai ... va c6 hi¢u luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ...

2. Can cu quy dinh~ phap luét vé hoi va biéu ‘lé Ho1i, Ban Chép hanh Hoi ...(2)...
c6 trach nhiém hudng dan va té chirc thyc hién Diéu I€ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUGIKY
(Chtr ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay hwong dan néi dung chinh cia diéu 1é hdi; néu sua doi, bé sung thi ghi:
Piéu 1é (sira doi, bo sung). Can cir quy dinh cua phap luat vé hi va phdp ludt c6 lién
quan; can cir tinh chdt, pham vi, linh viee hoat dong, t6 chirc.. ciia héi, hdi c6 thé bé
sung quy dinh cho phu hop,

(1) Tén co quan nha nwée cé tham quyén phé duyét diéu 1é;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi ro héi la t6 chite chinh tri - xd héi hodc chinh tri - xd hi - nghé nghiép hodac
xd hoi - nghé nghiép hoac xa hoi...;

(4) Ghi ré doi twong tdp hop ciia hji;

(5) Ghi ro pham vi hoat dong cua hoi: Ca nuwoc hodac lién tinh hodc trong tinh ...,
trong huyén ..., trong xd...;

(6) Ghi ro linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan nha nuwoc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(8) Co quan nha nudc co lién quan,

(9) Quy dinh cu thé héi vién té chirc (néu c6);

(10) (11) Quy dinh cu thé hji vién lién két, hgi vién danh di (néu cd) phi hop voi
quy dinh tqi Diéu 17 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn héi vién chinh thire ciia hji;

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap hoi vién, thu tuc ra hoi doi véi hoi
vién,

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai héi ciia hdi nhung khéng qud 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé sé iy vién Ban Chdp hanh dwoc bau bé sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) Cdc t6 chirc khdc: Thuong truec héi, ban thuw ky... (néu cd);

(17) Céc chirc danh khéc: Tong thie ky, thw ky... (néu c6);

(18) Ghi ré cdc hinh thitc ky ludt: Khién trach, canh cdo, khai trir...;

(19) Pai hoi thanh ldp hodc dai héi toan thé hodc dai hji dai biéu lan thit... hodc dai
hoi bat thuong.
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Maiu 1 - Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia héi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat gi(f)ng, pham vi hoat
dong caa Hoi ...(1)..., to1 tan thanh va ty nguyén lam don nay dé dang ky tham gia
Héi.

L. HOO VAt i

2.Sinhngay: ..............ooeeal. s Nghé nghiép: «..oovveeeiei e

3.P1achi thuong trii: ...

S DICN thOal: .o
6.Piachi N he: ... oo

Tréan trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong y dé toi tham gia Hoi./.

..., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI VIET BON
(Chir ky)

Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén héi du kién thanh lap;

(2) Tén ban vin déng thanh ldp héi dwoc co quan nha nwée cé tham quyén cong
nhan.
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Mau 2 - Pon to chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., ching t61 tan thanh va tu nguyén lam don nay dang ky tham
gia Ho1.

1. Thong tin co ban vé to chirc

Y T <) 4

b) Pia chi: .o,

¢) SO Gidy phép hoat dong (diéu1e): .......ocovvenn.. do.ooeiiiiiiii cap
ngay ... thdng ... nam ...

d) Nguoi dai dién theo phap ludt: ...
2. Nguoi dai dién to chirc tham gia Hoi

a) Hovatén: ..., ;Chirevu: oo
b) Pia chi: .o
c) SO AN thOGL: v ee e,
Tréan trong dé nghi ...(2)... xem xét, dong ¥ dé chung t6i tham gia Hoi./.

...,ngay ... thang ... nam ...

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
- Nhu trén; NGUOIKY
o (Chir ky, du)
- Luu: VT, ... Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén héi du kién thanh lap;

(2) Tén ban vin déng thanh ldp héi dwoc co quan nha nwde cé tham quyén cong
nhan.
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6. Thi tuc phé duyét Piéu 1¢ hoi
- Trinh ty thyc hién:

+ Budre 1: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi
gui tai liu dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh dé bao cio két qua va
xin phé duyét diéu 8.

+ Budre 2: Cong churc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

+ Buée 3: Ké tir ngdy nhan ho so day du va hop phap, S& Noi vu nghién ctru,
tham dinh diéu 18 hoi va thuc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong
hop cac ¥ kién gop ¥, dé nghi bo sung hd so (néu cb).

+ Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc kq tir ngay nhan ho 50 day da va
hop phap, S6 No1 vu tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem x¢&t, quy€t dinh phé
duyét dieu 1€ hoi. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

+ Bwéc 5: Nhan va tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap
tinh.

Cong chtc tiép nhan va tra két qua kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép), tra
két qua giai quyét theo quy dinh.

_ Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién. H6 so phai c6 xac nhan vin ban dén
cua co quan c¢6 tham quyén, néu gui qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 (bd) gdom:

+ Cong van bao céo két qua dai hoi (theo mau);

+ Piéu 1& (theo mAu quy dinh) va Bién ban thong qua diéu 18 hoi;

+ Bién ban bau ban 1anh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va 1y lich
nguoi ding dau hoi;

+ Chuong trinh hoat dong cta hoi;

+ Nghi quyét Pai hoi.

- Thoi han giai ‘quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan tinh (S¢
No6i vu) nhan hoé so day da va hop phap.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong
tinh.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau.
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+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Piéu 1 hoi.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo (theo Mau 5 Phy luc 1 Thong tu s6
03/2013/TT-BNV);

+ Dy thao Diéu 1& Hoi (theo MAu s6 9 ban hanh theo phu luc I, Thong tu 6
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu).

- Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

+ Truong hop diéu 18 hoi co no1 dung chua phu hop voi quy dinh cua phap luat
thi co quan nha nude c6 thim quyen c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, hudng
dan ban lanh dao hoi hoan chinh diéu 1¢ hoi phu hop véi quy dinh cta phap luat,

+ Piéu 1& hoi co hiu luc ké tir ngay co quan nha nudc co thim quyén quyét
dinh phé duyét.

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

~+ Nghi dinh sé)’ 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra
do1, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Thong tu 5O 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo N6i vu Quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi qvé Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra 461, bo sung mot so
di€u ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang
6 nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/Qb-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh Ban hanh Quy dinh vé t6 chutrc, hoat dong va quan ly nha nudc doi véi cac to
chtrc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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M4iu 5 - Cong vin bio cdo két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: /...2)... .....,ngay ... thang ... nam
V/v béo cdo két qua Pai hoi

Kinh gtri: ...(3)...
~ Ngay ... thang ... nam ..., Pai hoi thanh lap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Pai hoi
bat thuong) Hoi ...(1)... da duoc to chuc tai..., Pai hdi da thao luan va thong qua noi
dung sau:.......coiiiiiiiii (A) e
Ho so gii kém theo:.........ooeeieiiiiiiiiii. (5) e,

- Tai liéu khac c0 lién quan (néu c6) Hoi ...(1)... bao céo két qua Pai hoi voi
...(3)...va dé nghi xem xet, quyét dinh ...(6)..../.

Noi nhan: TM. BAN THUGNG VU (7)
- Nhu trén; CHU TICH
S (Chit ky, du)
-Luu ... Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi;

(2) Viét tdt tén hoi;

(3) Co quan nha nwéc cé tham quyén cho phép thanh lgp hoi;

(4) Nhitng noi dung da dwoc Dai hoi thdo ludn, thong qua;

(5) Theo quy dinh tqi Piéu 12 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Khodn 2 Piéu 10
Thong tw nay doi voi truong hop doi tén Hoi,

(6) Néu dai hoi thanh ldp thi ghi phé duyét diéu I¢; néu dai hoi nhiém ky hodc bat
thuong md7 co sua doi, bo sung diéu 1¢ thi ghi phé duyét dieu I¢ (sua doi, bo sung)
hodc co doi tén va phé duyét diéu I¢ thi ghi: Doi tén hoi va phé duyét dieu I¢ (sia

doi, bo sung) cua hoi. Truong hop dai hoi nhiém ky hodc bdt thirong khong sita doz
bé sung diéu 1é hodc khéng doi tén thi bé cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...

(7) Tén goi khdc quy dinh vé tham quyén ghi trong diéu 1é hién hanh, ‘CTOZ VvOi dai h_oz
thanh ldp thi chi can chir ky cua Chu tich hoi da dwoc ban lanh dao bau.
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MAu 9 - Piéu 1¢ hdi (*)
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE HOL...Q2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QD-... ngdy ... thang ... nim
Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu tuong
1. TEN NG VABL: ..ot
2. Tén tiéng nudc NZOAT (NEU COY: .. evveee et
3. TN VIEL LAt (U CO): vt
4. BIBU tHONE (MU CO): ..ot
Biéu 2. Ton chi, muc dich
«(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... ...(4)..., tu nguyén
thanh lap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyen loi 1ch hop phap

ctia hoi vién, hd tro nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té
- x4 hoi cua dat nudc.

Diéu 3. Pia vi phap 1y, tru s

1. Ho1 ¢6 tu cach phap nhéan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va Dicu I¢ Hoi duge co quan nha nudce c6 tham quyén phé duyét.

2. Trusd cua HOTL At tal ....ooooiiiiii e

Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Ho1 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Hbi chiu su quan 1y nha nuéc ca ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén linh vuc
hoat dong ctia HG1 theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 5. Nguyén tic t6 chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.

3. Tu bado dam kinh phi hoat dong.

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuén thu Hién phap, phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Diéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cta Hoi.
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2. bai dién cho hdi vién trong mbi quan h¢ ddi ndi, ddi ngoai ¢o lién quan dén
chtrc nang, nhi€ém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap ctia hoi vién phu hop véi t6n chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh cua phép luat.

4. Tham gia chuong trinh, du an, dé tai nghién cuu, tu van, phan bién va gidm
dinh x3 hoi theo dé nghi ctia co quan nha nudc; cung cip dich vu céng vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong ciia Hoi, to chuc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cac van ban quy pham phéap luit co lién quan dén noi
dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha
nudc c¢d tham quyén d01 v4i cac van dé lién quan to1 sy phat trién Hoi va linh vuc
Hoi hoat dong. Puoc t6 chitc ddo tao, boi dudng, to chic cac hoat dong dich vu khac
theo quy dinh cta phap luat va dugc cip ching chi hanh nghé khi co du diéu kién
theo quy dinh cua phap luat.

6. Phéi hop voi co quan, to chire ¢ lién quan dé thue hién nhiém vu cta Hoi.

7. Thanh 1ap phap nhan thudc Ho1 theo quy dinh cua phép luat.

8. Puoc giy quy Hoi trén co so hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phéap luat dé tu trang trai vé kinh phi
hoat dong.

9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phép cta cic to chiic, ca nhan trong va
ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat. Pugc Nha nude hd trg kinh phi déi voi
nhimng hoat dong gin véi nhiém vu ciia Nha nudc giao.

Diéu 7. Nhiém vy

1. Chap hanh cac quy dinh ciia phap luat c6 lién quan dén to chirc, hoat dong
ctia Hoi. T6 chire, hoat dong theo Diéu 1¢ Hoi da duge phé duyét. Khong duoc loi
dung hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh quéc gia, trat tu xa hoi, dao
duc, thuan phong my tuc, truyén thong cua dan tdc, quyén va loi ich hop phép cua ca
nhan, to chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chuc, phéi hop hoat dong gitra cac hoi vién vi
loi ich chung cua Hoi; thuc hién dang ton chi, muc dich cia Hoi nham tham gia phat
trién linh vyc lién quan dén hoat dong ctia Hoi, gop phan xay dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan hoi vién tuan thi
phap luat, ché do, chinh sach cuia Nha nude va Diéu 18, quy ché, quy dinh ctia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi v6i cac co quan c6 thAm quyén vé céc
chu truong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dtic trong hoat dong ctia hoi.
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7. Quan 1y va st dung cac ngudn kinh phi caa Hoi theo diing quy dinh cta phap
luat.
8. Thyc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.
Chwong 111
HOI VIEN
biéu 8. Hoi vién, tiéu chuan héi vién
1. Hoi vién ctia Hoi gom hoi vién chinh thirc, hgi vién lién két va hoi vién danh
du:
a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chirc Viét Nam hoat dong trong linh

...(6)..., ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Piéu 1¢ Hoi,
tu nguyén gia nhap Hoi, co thé tré thanh hoi vién chinh thic caa Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu ¢O) ..o.evvevneeieinnn.. (10)..i i
¢) Hoi vién danh du (néu c¢6).......oovvvveiiniian, (11
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thirc: .................. (12)eee el

Diéu 9. Quyén cua hoi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hgp phap theo quy dinh ciia phap luat.

2. Puoc Hoi cung cép théng tin lién quan dén linh vyuc hoat dong cua Héi, duoc
tham gia cac hoat dong do Hoi to chirc.

3. Pugc tham gia thao luan, quyet dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo

quy dinh cua Ho1; dugc kién nghi, dé xuét y kién voi co quan c6 thAm quyén vé
nhiing van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4, Du’qc_rc du Pai héi, tng ctr, dé ctr, bau ctr cac co quan, cac chic danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh ctuia Hoi.

5. Puoc gidi thiéu hdi vién mai.

6. Buoc khen thuong theo quy dinh cua Hoi.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vien.

9. Hé1 vién lién ket hoi vién danh du du’oc hu’ong quyén va nghia vu nhu hoi

vién chinh thtrc, trir quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén ung ctr, dé ci,
bau cir Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu cua hoi vién

1. Nghiém chinhrchép hanh chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cuia Nha nudc; chap hanh Piéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong VE‘E sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac voi cac hoi
vién khac dé xay dung Ho1 phat trién vilng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong dugc nhan danh Hoéi trong cac quan hé giao
dich, trtr khi dugc 1anh dao Ho1 phéan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché @6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.

5. béng hoi phi day di va dung han theo quy dinh ctia Hoi.
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Piéu 11. Thu tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tuc ra hoi

....................................... (13). e
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co ciu tb chuc cua Hoi
1. Pai hoi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Vian phong, cac ban chuyén mon (néu cd).

6. Céc t6 chirc thudc Hoi (néu co).

Diéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nh:?:lt cua Ho1 1a Dai hcf)i‘ nhiém ky hqr;ic Pai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky duogc to6 chuc .. (14) mot lan. Pai hoi bat thuong dugc

triéu tap khi it nhét co 2/3 (hai phan ba) tong sd Gy vién Ban Chap hanh hoic c6 it
nhat 1/2 (mdt phan hai) tong s6 hoi vién chinh thirc dé ngh1

2. Pai 7hQ1 nhiém ky hodc D§11 hoi bat thuong d}l’Q’C t6 chire dudi hinb thire Daj
hd1 toan thé hoac Pai hoi dgi biéu. f)ai ho1 toan thé hoac Pai hoi dai biéu duoc :[6
chure khi co trén 1/2 (m6t phan hai) s6 hoi vién chinh thire hodc ¢6 trén 1/2 (mot phan
hai) so dai bi€u chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) Thao luan va théng qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vu
nhiém ky mai cua Hoi;

b) Thao luan va thong qua Diéu 1¢; Dicu 1¢ (stra doi, bo sung); doi tén, chia,
tach, sap nhap, hgp nhat, giai thé Ho1 (n€u co);

¢) Thao luan, gop ¥ kién vao Béo céo kiém diém cta Ban Chap hanh va Béo céo
tai chinh ctia Hoi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac noi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi ¢6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bo phiéu kin. Viée quy
dinh hinh thtrc biéu quyét do DPai hdi quyét dinh;

_ b) Vige bié}l quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai dugc quéa 1/2 (mdt
phan hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mat tai Pai hoi tan thanh.

Diéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Dai hoi bau trong sd cac hoi vién cua Ho1. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung véi nhiém ky Pai hdi.
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2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Chap hanh:

a) T6 chuc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctia HG1 gitra hai ky Pai hdi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu t6 chirc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vy; Quy ché quan 1y, st dung tai chinh, tai san cua Hoi;
Quy ché quan 1y, sir dung con dau ctua Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; cac quy
dinh trong nodi bd Hoi phu hop voi quy dinh ciia Piéu 18 Hoi va quy dinh cta phap
luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thudng vu, bau bo
sung Uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 ty vién Ban Chap hanh bau bo sung
khéng duoc qua ...(15)... so v6i s6 luong ty vién Ban Chip hanh di dugc Pai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chéap hanh:

a) Ban Chéap hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop .. . lan, c6 thé hop bét thuong khi ¢ yéu cau cua
Ban Thuong vu hoic trén... tong sb iy vién Ban Chép hanh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chap hanh 1a hop 16 khi ¢6 ... Gy vién Ban Chap hanh
tham gia dy hop. Ban Chip hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bod
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh cta Ban Chap hanh dugc thong qua khi o trén ..
tong s6 iy vién Ban Chip hanh du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sO y
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén co ¥ kién
cua Chu tich Ho1.

Diéu 15. Ban Thudng vy Hoi (hodc tén goi khéc)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sd cac Gy vién Ban Chép
hénh,; Ban Thu’dpg vu Hoi gobm: Cha tich, cac Pho Chﬁ’tich va cac Qy vién. SO luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chéap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han caa Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chap hanh trié,n khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Dicu 18 Hoi; to
chtrc thuc hién nghi quyét, guyét dinh cua Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cua
Hoi gitra hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chirc, don vi thuoc Ho1 theo nghi quyet cua Ban

Chap hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han co ciu to chuc; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém lanh dao cac t6 chire, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:
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a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chip hanh ban hanh, tuan
tht quy dinh cta phap luat va Diéu 1 Hoi;

b) Ban Thuong vy mdi... hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia
Chu tich Hoi hodc trén ... tong sd Gy vién Ban Thuong vu;

¢) Céc cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi c6 ... iy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thtc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thtc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctua Ban Thuong vu dugc thong qua khi o trén ..
tong s6 Uy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sO y
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién
cua Chu tich Hoi.

Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi
1. Ban Kiém tra Hoi gom Truong ban, Pho truong ban (néu o) va mot s6 uy

vién do Dai hoi bau ra. S6 luong, co cau, tiéu chuan ty vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra cing v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sét viéc thyc hién Diéu 1¢ Hoi, nghi quyet Dai hoi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, cic quy ché ctia Hoi trong hoat dong
clia cac td chire, don vi truc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta to chirc, hoi vién
va cong dan guri dén Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cta phéap luat va Diéu 1& Hoi.

Diéu 18. Chu tich, Pho Chu tich Hoi (hodc tén goi khac)

1. Chu tich Hoi la dai dién phap nhan cua Hoi trude phap luét, chiu trach nhiém
trudc phap luat vé moi hoat dong ctia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong
s6 cac uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cuaa Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, truéc Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong cia Hoi theo quy dinh biéu 1é Hoi; nghi quyét bai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

¢) Chu tri cac phién hop cuia Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vy;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky céc vian ban cua Hoi;
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d) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi dugc Gy quyén bang vin ban cho mot Pho Cha tich Hoi.

3. Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s céc iy vién Ban Chap hanh
Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Pho6 Chu tich giap Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua HG1 theo su
phén cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude phap luat
v€ linh vyc cong viéc duoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi
thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban
Thudng vu Hoi phit hop voi Biéu 18 Hoi va quy dinh ctia phap luat.

BIBU 19, ..ot (A7)
Chuwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhét va d6i tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén Vé‘ gidi thé Hoi th}rc hién theo quy
dinh cua B6 luat Dan su, quy dinh cua phép luat vé hdi, nghi quyét Pai hoi va cac
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Nguon thu cua Hoi:

- L¢ phi gia nhap HG1, hoi phi hang nam cua hoi vién;

- Thu tur cac hoat dong cuia Hoi theo quy dinh ctia phap luat;

- Tién tai trg, ing ho cia to chirc, ca nhan trong va ngodi nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- HO tro ciia Nha nuéde grfm v61 nhiém vy dugc giao (néu c0);

- Céac khoan thu hgp phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thyc hi¢n nhiém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé lam viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d0, chinh sach doi v6i nhimg nguoi lam viée tai Hoi theo
quy dinh cia Ban Chap hanh Ho1 phu hop v61 quy dinh ctua phap luat;

- Chi khen thudng va céc khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Ho1 bao g@)m try s, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat 7dcf)ng cua Hoi. Tai san cua Hoi duoc hiph thanh tr nguon kinh phi cua
Hoi; do cac t6 chure, ca nhan trong va ngoai nudce hién, tang theo quy dinh cua phap
luat; dugc Nha nudce ho tro (néu co).

Diéu 22. Quan 1y, st dung tai chinh, tai san cta Hoi

1. Tai chinh, tai san cua Hoi1 chi dugc st dung cho cac hoat dong ctiia Hoi.
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2. Tai chinh, tai san ctia Hoi khi chia, tich; sap nhp; hop nhat va giai the duoc
giai quyet theo quy dinh cua phap luat.
3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san cua
Ho1 dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop vdi1 quy dinh ctia
phap luat va ton chi, muc dich hoat dong cua Hoi.
Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 23. Khen thuong

1. T6 chirc, don Vi‘thucf)c Ho1, hoi yién co thélqh tich g(uét sac duoc HoO1 khen
thudng hodac dugc Hoi dé nghi co quan, to6 chirc c6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thic, ghém quyén, thu tuc khen
thuong trong ndi bd HO1 theo quy dinh ctia phap luat va bicu 1€ Hoi.

Diéu 24. Ky luat

1. T6 chic, don vi thude Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu 18, quy
dinh, quy ché hoat dong ctuia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thirc:

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thém‘quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong no1 bd HG1 theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Stra doi, b6 sung Piéu 16 Hoi
~ Chi c6 Dai hoi Hoi ...(2)... m6i co q}lyén sura ddi, bo sung Diéu 18 nay. Viéc stra

doi, bo sung Diéu 1€ Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc c6 mat tai Pai hoi tan
thanh.

Diéu 26. Hiéu lyc thi hanh

1. bicu 1¢ Hoi ...(2)... gom ... Chuong, ... Diéu da duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thong qua nga‘ly ... thang ... ndm ... tai ... va ¢6 hi¢u luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ..

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Piéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hdi ...(2)...
c6 trach nhiém hudng dan va t6 chtrc thuc hién Diéu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chit ky, du)
Ho va tén
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Ghi chu:

(*) Mau nay hwong dan néi dung chinh cua diéu 1¢ héi; néu sua doi, bé sung thi ghi:
Piéu 1é (sira doi, bo sung). Can cv quy dinh cua phdp ludt vé héi va phadp ludt c6 lién
quan; can cit tinh chat, pham vi, linh viee hoat déng, t6 chirc.. ciia héi, héi c6 thé bé
sung quy dinh cho phu hop,

(1) Tén co quan nha nwée cé tham quyén phé duyét diéu 1é;

(2) Tén hoi,

(3) Ghi ro héi la t6 chite chinh tri - xd héi hodc chinh tri - xd hi - nghé nghiép hodac
xd hoi - nghé nghiép hoac xa hoi...;

(4) Ghi ro doi tuwong tdp hop cua hoi;

(5) Ghi ro pham vi hoat dong cua hoi: Ca nuwoc hodc lién tinh hodc trong tinh ...,
trong huyén ..., trong xd...;

(6) Ghi ro linh vuc hoat dong chinh cua hoi;

(7) Co quan nha nuwoc quan ly linh vic hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nuoc co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé héi vién té chirc (néu cé);

(10) (11) Quy dinh cu thé héi vién lién két, héi vién danh dw (néu cd) phit hop voi
quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chudn héi vién chinh thirc ciia héi;

(13) Quy dinh cu thé thii tuc, tham quyén két nap hoi vién, thu tuc ra hoi doi voi héi
vién,

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai héi ciia hdi nhung khéng qud 05 (ndm) ndam;

(15) Quy dinh cu thé sé iy vién Ban Chdp hanh dwoc bau bé sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) Céc t6 chirc khdc: Thuong trwc héi, ban thu ky... (néu cd);

(17) Céc chirc danh khéc: Tong thie ky, thu ky... (néu c6);

(18) Ghi ré cdc hinh thirc ky ludt: Khién trach, canh cdo, khai trir...;

(19) Pai hji thanh lap hodc dai hji toan thé hodc dai hgi dai biéu lan thit... hodc dai
hoi bat thuong.
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7. Thii tuc chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi
- Trinh ty thye hién:

+ Buwdére 1: Ban lanh dao hoi gui hd so xin chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi dén
B0 phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

+ Budre 2: Cong churc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phép.

+ Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S6 Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

+ Budre 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho 50 day da va
hop phap, S6 Noi vy tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem x¢t, quy€t dinh cho
phép chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi. Truong hop khong dong ¥ phai co6 van ban
tra 101 va néu rd 1y do.

+ Bude 5: Nhan va tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh.

Cong chure ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo quy dinh.

_ Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thire thye hién: Nop truc hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢ xac
nhan vin ban dén cua co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian
dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 (bo) gdbm:

+Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo mau quy dinh)

+ D¢ an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi.

+ Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

+ Dy thao diéu 1¢ hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

+ Danh ’séch ban lanh dao 1am thoi cua hoi thanh 1dp mdéi do chia, tach; sap
nhdp; hop nhat hoi.

+ So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta nguoi dimg dau ban lanh dao 1am
thoi (ban chinh);

+ Van ban x,éc nhéan noi du kién dit tru s& ciia hoi hinh thanh méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi.

- Thoi han giéii‘quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan déan tinh (So
No6i vu) nhan hoé so day da va hop phap.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c¢6 pham vi hoat dong trong
tinh.
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhdp; hop nhat hoi.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai:

+ Pon d& nghi chia hoi (theo Mau sé 11 ban hanh theo phu luc I, Thong tu sb
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

+ Pon d& nghi tach hoi (theo Mau sé 10 ban hanh theo phu luc I, Thong tu sb
03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu);

~ +Don dé nghi sap nhap hoi (theo Mau sb 12 ban hanh theo phy lyc I, Thong tu
s0 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

~ + DPon dé nghi hgp nhat hoi (theo Mu s 13 ban hanh theo phy luc I, Thong tu
s0 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo No6i vu);

- Yéu ciu diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

+ Trong thoi han 30 ngay ké tir khi co quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi, cac hoi mdi duge hinh thanh phai to6 chirc dai hoi d€ thong qua cac ndi dung
dugc quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Cac ho1 méi duoc hinh thanh do qhia, tach; sap nhap; hop nhat lap 01 bd ho so
thgo quy ‘dinh tai Djéu 12 Nghi dinh SO 45/2010/Nb-CP gfxi co quan nha nudc g(’)
tham quyén theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé duyét diéu
1€.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly hdi;

+ Nghi dinh sfr)’ 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sura
doi, bd sung mot s6 di€u cua Ngﬁhi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bo No61i vu Quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtc, hoat dong va quan 1y hoi qvé Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra 461, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo N1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh ban hanh quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan 1y nha nudc doi vaoi cac to
chtrc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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MAu 10 - Pon dé nghi tach hoi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Tach Hoi ...(1)... thanh Ho1 va Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé to chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua 45/2010/NDB-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc tdich Hoi ...(1)... thanh Hoi
...(1)... va Ho1 ...(2)... nhu sau:

l.LydotdchhQi.........coooiiiiiiiiiin. (A) e

2. HO SO @OM:..evveiei e (5) e

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO VA t80: o o

DA ChIr oo

SO AN thOGI: v vt e

Ho1i ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi1 ...(2)..../.

Noi nhéan: ..., ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (6)
- CHU TICH
-Luu ... (Chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi duoc thanh ldp moi do tach hoi;

(3) Co quan nha nwéc cé tham quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu ré 1y do, sw can thiét phdi téch héi va viéc tach phit hop quy dinh cia phdp
luat;

(5) Theo Khodn 4 Pieu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu swra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khdc quy dinh vé tham quyén ky van ban theo diéu 1é héi bi tach.
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M4iu 11 - Pon dé nghi chia hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Chia H6i ...(1)... thanh Héi ....(2)... va Hoi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé to chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia HO1 thanh
Hoi ...(2)... va HG1 ...(3)... nhu sau:

l.LydochiahQi...........cooooiiiiiiiian.n. (A) e

2. HO SO @OM:...evveieeieieeieen (5) e

- Céc tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO VA t8N: o o

DA ChI: oo

SO GIBN thOBL: v vt

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va HGi ...(3)..../.

., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; CHU TICH

o (Chit ky, dau)

-Luu ... Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia,

(2) (3) Tén hoi dwoc thanh ldp moi do chia;

(4) Co quan nha nwée c6 tham quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 16 Iy do, sw can thiét phai chia héi va viéc chia héi phit hop quy dinh ciia
phap luat,

(6) Theo Khodn 4 Pieu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu swa doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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Maiu 12 - Pon dé nghi sap nhap hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Sap nhap Hoi ...(1)... vao Ho1 ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé to chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc
sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

1.Ly do sép nhap hot.............oooiial. (A)eeei

2. HO SO @OM:...evveieeie e (5) e

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO VA t8n: oo

DA ChI: oo

SO GIBN thOGI: v vt

Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi
. (2)....

., ngay ... thang ... nam

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6)  TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhur trén; HOI ...(1)... HOI ...(2)...
. CHU TICH CHU TICH
- Luu: ... (Chir ky, dau) (Chit ky dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén hoi bi sap nhdp;

(2) Tén hoi duoc sdp nhdp;

(3) Co quan cé tham quyén cho phép sap nhdp héi;

(4) Néu ré 1y do, sw can thiét sap nhdp hdi va viéc sap nhdp phit hop quy dinh cia
phap luat,

(5) Theo Khodn 4 Pieu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu svra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khdc theo quy dinh diéu 16 héi.
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Mau 13 - Pon dé nghi hop nhat hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hai ...(3). ...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghl dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sO
di€u cua 45/2010/ND-CP; Héi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi
..(1)... va Ho1 ...(2)... thanh Ho1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do hop nhat hoi.......ooeeeeieiieeeei. (B

2. HO SO EOM: el (5) e

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu cd).

Thong tin lién h¢:

HoO VAt oo

DA CI: oo

SO GIEN thOL: v et

Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Ho1 ...(3)..../.

., ngay ... thang ... nam

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU (6)  TM. BAN THUONG VU (6)
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...(2)...
. CHU TICH CHU TICH
- Luu: ... (Chit ky, du) (Chir ky dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chii:

(1) (2) Tén héi bi hop nhat;

(3) Tén héi thanh Idp méi do hop nhdt;

(4) Co quan nha nwée c6 tham quyén cho phép hop nhdt hji;

(5) Néu ré 1y do, su can thiét hop nhdt héi va viéc hop nhat phit hop quy dinh ciia
phap luat,

(6) Theo Khodn 4 Pieu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu swra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khdc theo quy dinh diéu 16 héi.
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8. Thi tuc hdi tw giai thé
- Trinh ty thwe hién:

Budée 1: Ban lanh dao hoi giri ho so xin giai thé hoi dén Bo phan tiép nhan va
trd két qua tap trung tinh.

Buéc 2: Cong chirc tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

Buéc 3: Ké tir ngdy nhan hd so day du va hop phap, S Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viée kfe tir ngay nhan ho so:déy du va hop
phap, So Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh giai the
hoi. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

Bude 5: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chure ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyet theo quy dinh.

_ Thoi gian tié'p’nhzfln hd so va tra két’quﬁ: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00,
chiu tir 13 gi6 30 dén 16 gio 00 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thire thue hién:

Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Ho so phai c6 xac nhan vin ban dén
ctia co quan c6 thaim quyén, néu giri qua dudng buu dién, thdi gian dugce tinh tir ngdy
dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lrong hé so: 01 (bo) gdbm:

+ Pon dé nghi giai thé hoi (theo mau quy dinh).

+ Nghi quyét giai thé hoi.

+ Ban kiém keé tai san, tai chinh.

+ Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan
no.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day du va hop
phap.

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi.
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Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi giai thé hoi (theo Mau s 14 ban
hanh theo Phu luc I, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 nam 2013 cua
Bo No6i vu).

- Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

+ Thong bao thot han thanh toan ng (né:u co) cho cac t6 chirc va ca nhan co lién
quan theo quy dinh cta phap luat trén nam so6 lién tiép & bdo dia phuong.

+ Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 31 Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luét co6 lién quan.

+ Trong thoi han 30 ngdy lam viée ke tir ngdy hoi tur gidi the, hoi thuc hién céc
quy dinh trén va gui mot bo ho so dén Uy ban nhan dan cap tinh (So No6i vu) va co
quan quan ly nha nude vé linh vuc hoat dong chinh ctia hoi.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

1 Nghi dinh sfr)’ 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra
do1, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Thong tu 5O 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua Bo N6i vu Quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang 6
nam 2014 cua Bo No1 vu.

+ Quyét dinh s6 32/2012/Qb-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh Ban hanh Quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan ly nha nudc doi véi cac to
chtrc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Maiu 14 - Pon dé nghi giai thé hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh pht quy dinh vé t chic, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot sO
diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... da thong qua viéc giai thé nhu
sau:

1. Ly do giai the hdi....oeveeieeeean. (3) et

2. HO SO @OM:...eveeeie e (B) e

- Céc tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO VA tN: oo

DA CI: oo

SO GIEN thOL: v et e,

Hoi ...(1)... & nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

., ngay ... thang ... ndm

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chtr ky, dong dau)
-Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi gidi thé,

(2) Tén co quan nha nuée cé tham quyén gidi thé hoi;

(3) Néu ré Iy do gidi thé héi va viéc gidi thé phii hop quy dinh ciia phép ludt;

(4) Theo Khodn 5 Pieu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012
cua Chinh phu swa doi, b6 sung mot so dieu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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9. Thii tuc doi tén Hoi

- Trinh ty thue hién:

+ Bwéc 1: Ban ldnh dao hoi giri hd so xin ddi tén hoi dén B phan tiép nhan va
trd két qua tap trung tinh.

+ Budre 2: Cong churc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

+ Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S6 Noi vu nghién ci,
tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay ¥ kién céc co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

+ Bude 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho 50 day du va
hop phap, S6 Noi vy tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem x¢t, quy€t dinh cho
phep hoi do1 tn va phé duyét dieu 1€ (sua doi, bo sung) cua hoi, truong hop khong
dong ¥ phai ¢6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

+ Bude 5: Nhan va tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tip trung
tinh.

Céng chuc co ,tréch nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo quy dinh.

_ Thoi gian tiép nhén ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio' 30 dén 12 gio 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thar 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hoac qua d,u’émg buu dién. HO so phai c6 xac nhan van ban dén
cua co quan c6 thdm quyen, néu gui qua duong buu dién, thoi gian dugc tinh tir ngay
dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Pon dé nghi d6i tén hoi;

+ Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée dbi tén hoi;

+ Dy thao diéu 1¢ sira ddi, bd sung;

+ Truong hop dong thoi co sy thay doi vé ban lanh dao hoi thi gui kém theo
bién ban bau ban lanh dao (co danh sach kem theo), d61 voi nguoi ding dau hoi phai
cO SO yeu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap, néu nhan su thudc dién quan 1y cua co quan
c6 tham quyén thi phai dugc su dong y bang van ban cta co quan c6 thAm quyén
theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bd.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S Noi
vu) nhéan ho so day du va hop phéap.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong
tinh, huyén.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh doi tén hoi va phé duyét
diéu I¢ (stra 461, b6 sung) hoi.

- ¢ phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: khong.

- Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+Tén cua hoi dugce viét bang tleng Viét, c6 thé dugc phién am, dich ra tiéng dan
toc thiéu sd, tiéng nudc ngoai; tén, bicu tuwong cua hoi khong dugc triung lap, giy
nham 1an voi tén cua hoi khac da duge thanh 1ap hop phap; khong vi pham dao duc
xa ho1, thuan phong my tuc va truyén thong van hoa dan toc.

+ Tén m6i cta hoi va dicu 18 (sira doi, bo sung) hoi ¢ hidu luc ké tir ngay co
quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND;

+ Nghi dinh sé)’ 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra
doi, bd sung mot s6 di€u cua I‘\nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

+ Quyét dinh s6 32/2012/QD-UBND ngay 25 thang 10 nam 2012 cua UBND
tinh ban hanh quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan 1y nha nudc doi vaoi cac to
chtrc hoi trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
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10. Thii tuc Bao cdo té chirc Pai hoi nhiém ky, Pai hdi bat thwong ciia hdi
- Trinh ty thue hién:

+ Bwde 1: Ban 1anh dao hoi gui hd so bao co vé viée td chic dai hoi nhiém ky,
dai hoi bat thuong dén B phan ti€p nhan va tra két qua tap trung tinh.

+ Bugc 2: Cong churc tiép nhan hd so xem xét hod so va dé nghi bd sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

+ Bude 3: Ké tir ngay nhan ho so day du va hop phap, S6 Noi vu nghién ciu,
tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan, tong hop
cac v kién gop ¥, dé nghi bd sung ho so (néu co).

+ Buworc 4: Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so bao céo day
du va hop phap, S6 Noi vy tham muu Uy ban nhan dan cap tinh c6 y kién bang vin
ban vé viéc to chuc dai hoi. Trudng hop can iy ¥ kién co quan c6 lién quan dén
nganh, linh vic chinh ma hoi hoat dong thi cham nhat khéng qua 25 ngay phai co ¥
kién bang van ban vé viéc t6 chuc dai hoi.

+ Bude 5: Nhan va tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh.

Cong chure ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo quy dinh.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid 30 dén 12 gid 00,
chiéu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua duong buu dién. HO so phai c6 xac nhan vin ban dén
cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua duong buu di¢n, thoi gian duge tinh tor ngay
dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 hrong hé so: 01 (bo) gdbm:

Ho s0 bao cdo td chire dai hoi nhiém ky:

- Nghi quyét cua ban lanh dao hoi vé viée to chirc dai hoi nhiém ky;

- Dy thao bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky t61 cua hoi. Bao cdo kiém di€ém cua ban lanh dao, ban ki€ém tra va bao cao
tai chinh cua hoi;

- Du thao diéu 1¢ stra d6i, bd sung (néu co);

- Danh sach dy kién nhan sy ban lanh dao, ban kiém tra, trong d6 néu rod tiéu
chuan, co cau, s6 lugng thanh vién ban lanh dao, ban kiém tra hoi. D61 voi nhan su

du kién 1a nguoi dimg dau hoi phat c6 so yéu ly lich, phleu 1y lich tu phap, van ban
dong y ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo;

- Dy kién thoi gian, dia diém to chtc dai hoi, sd luong dai biéu moi, dai biéu
chinh thirc tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai hoi;
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- B4o c4o s6 luong héi vién, trong d6 néu rd s6 hoi vién chinh thire ctia hoi;

- Céc ndi dung khéc thudc thAm quyen ctia dai hdi theo quy dinh cua dicu 1¢ hoi
va quy dinh cua phap luat (néu co).

Ho so bao cao dai hoi bat thuong:

- Nghi quyét cta ban lanh dao hoi vé viéc t6 churc dai hoi bat thuong trong do
néu rd ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy thao nhiing ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

- Dy kién thoi gian, dia diém t6 chire dai hoi, s luong dai biéu moi, dai bicu
chinh thurc tham du dai ho1, du kién chuong trinh dai héi.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so
day du va hop phap.

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong trong
tinh.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau.

+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Cong van cho phép t6 chtc Pai hoi
nhiém ky, Pai hoi bat thuong.

- ¢ phi: khong.

- Tén méu don, miu to khai: khong.

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hoi t6 chtrc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi coy kién bang vin ban
clia co quan nha nude ¢ tham quyén. Truong hop hoi t6 chirc dai hoi ma khong bao
céo theo quy dinh thi co quan nha nudc c¢6 tham quyén khong phé duyét diéu 1é hoi
da duoc thong qua.

- Can cwr phap ly cia thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Nghj dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé
stra do1, b6 sung mot so diu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi ti€t thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot so
di€u ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang
6 nam 2014 cua Bo N1 vu.





82 CONG BAO/S6 43+44/Ngay 11-4-2017

11. Thi tuc Cho phép hgi dit van phong dai dién

- Trinh ty thue hién:

+ Bude 1: Dbi véi hoi co pham vi hoat dong c& nudc hodc lién tinh co tru s& &
tinh khéac khi dat van phong dai dién tai tinh Ba Ria — Viing Tau, Ban Ianh dao hoi
phai gtri ho so xin phép dat van phong dai dién dén B) phan ti€ép nhan va tra két qua
tap trung tinh.

+ Budre 2: Cong churc tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bo sung trong
truong hop ho so chua day du va hop phap.

+ Buée 3: Ké tir ngay nhan ho so day da va hop phép, So Noi vu nghlen cuu,
tham dinh ho so va thyc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6 lién quan, tong hop
cac ¥ kién gop ¥, dé nghi b sung hd so (néu co).

+ Budrc 4: Trong thoi han 15 ngay ke tir ngdy nhan ho Ny day du va hop phap,
S& Noi vu tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hoi dat
van phong dai dién. Trudng hop khong dong ¥ phai co van ban tra 10i va néu 1 1y
do.

+ Bude 5: Nhan va tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh.

Cong chue o trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo quy dinh.

_ Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00,
chiéu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua duong buu dién. HO so phai c6 xac nhan vin ban dén
cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua duong buu di¢n, thoi gian duge tinh tor ngay
dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:
+ Pon xin phép dat van phong dai dién;
+ Dy kién néi dung hoat dong cua van phong dai dién;

+ Bén sao c¢6 chimg thuc cac gidy to hop 1¢ lién quan dén quyén st dung nha,
dat noi du kién dat van phong dai di¢n;

+ Bén sao c¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 1& hoi.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh (S Noi
vu) nhéan ho so day du va hop phép.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc
hoac lién tinh.
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- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hoi dat vin
phong dai dién.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén méu don, miu to khai: Don d’é nghi dit vin phong dai dién (theo Mau
s0 15 ban hanh theo phu luc I, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam
2013 cua Bo Noi vu).

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Pbi tugng 4p dung 1 nhimg hoi c6 pham vi hoat dong ca nudc hodc lién tinh,
khi dat van phong dai dién tai cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac véi
noi dat tru so cua hoi.

+ Sau khi duoc sy dong y bang van ban cua Uy ban nhan dén cap tinh vé viéc
cho phép dat van phc‘)ng dai dién, hoi bao cao bang van ban véi B§ Noi vu va Bo
quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ma hoi hoat dong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 churc, hoat dong va quan 1y hoi;

~+ Nghi dinh sér 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra
doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hdi;

+ Thong tu sO 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bo No61 vu Quy
dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chtc, hoat dong va quan 1y hoi qvé Nghi dinh sc}
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu stra 461, b6 sung mot so
di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP. Thong tu s6 03/2014/TT-BNV ngay 19 thang
6 nam 2014 cua Bo N1 vu.
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Mau 15 - Pon dé nghi dit vin phong dai dién

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON XIN PHEP
Pat Van phong dai dién
Kinh giri: Uy ban nhan dan ...(1)...

Ho1i ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dat Vian
phong dai dién ctia Héi tai ...(1)... nhu sau:

1. Sy can thiét dat Vian phong dai dién: .......... ()

2. HO SO EOM: v . (A) e e
Thong tin lién hé:

HoO VA t80: oo
DA CI: oo

SO GIEN thOL: <. v et
Hoi ...(2)... dé nghi Uy ban nhan dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi ddt van
phong dai dién./.
..., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nhu trén; CHU TICH

o (Chir ky, dau)

-Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh hodc thanh phé truc thudc Trung wong;

(2) Tén hoi dé nghi dét van phong dai dién;

(3) Néu ro sy can thiét dat van phong dai dién va dia chi du kién noi dat van phong
dai dién;

(4) Hé so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Théng tie nay;

(5) Tén goi khdc theo quy dinh diéu 16 héi.

(Xem tiép Cong bao 45+46)
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PHAN VAN BAN KHAC

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

_UY BAN NHAN DAN. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA-VUNG TAU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 19/QD-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 05 thang 01 nam 2017
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh chuan héa linh vue ngi vu
thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cuo Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 cua Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu stra do6i, b6 sung mot so6 di€u cua cac nghi dinh lién quan
dén ki€ém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ct Thong tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B9
truong Bo Tu phap hudng dan cong bo, niém yét thu tyc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngdy 06 thang 01 ndm 2015 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tdm nam 2015;

Theo dé nghi ctia Giam ddc S¢ Noi vu tai To trinh s6 567/TTr-SNV ngay 13
thang 12 nam 2016,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 64 thu tyc hanh chinh da dugc
chuan hoa; bai boé 47 thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ctia S& Noi vu
tinh Ba Ria-Viing Tau (N§1 dung chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S¢, Thu
truong cac ban, nganh cap tinh va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tinh
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12. Thi tuc Cép gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢ Quy

- Trinh ty thue hién:

Buwéc 1- Ban sang 1ap qui ¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy co to chrc,
c4 nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa gui
ho so xin thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy dén Bo phan tiép nhin va tra két qua tap
trung tinh.

Buéc 2- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day
du va hop phap.

Buéc 3- S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay ¥ kién
cac co quan co lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bd sung thém hé so theo
¥ kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4- Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day da va hop
phép, S& Noi vu tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap va cong nhan diéu 18 quy. Truong hop khong doéng ¥ phai c6 van ban tra 1oi va
néu ro 1y do.

Cong chire 6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyét theo qui dinh.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12gid 00,
chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tudn, trir cac ngdy 18, Tét).

- Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c¢6 xac nhan vin ban
dén cta co quan c6 tham quyén, néu guii qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, sé lwong ho so: 01 (bd) gom:

+ Pon dé nghi thanh lap quy (theo mau);

+ Du thao diéu 18 quy (theo mau);

+ Tai liéu chung minh tai san dong gop dé thanh lap quy;

+ So yéu ly lich, phleu Iy lich tu phap cua cac thanh vién ban sang 1ap quy, sang
lap vién thanh lap quy néu thudc dién quan ly cua co quan co tham quyén thi phai
dugc su dong y bang vin ban cua co quan ¢ tham quyén theo quy dinh vé phan cép
quan 1y can bg;

+ Ban sao di chuc ¢ chimg thuc; Hop dong Gy quyén co cong ching (néu co).

- Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh
(S& Noi vu) nhan ho so day du va hop phap.

- Péi tugng thuc hién tha tyc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh
hodc quy c6 to chiic, ca nhan nudc ngodi gdp tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
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+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1€ quy.

- ¢ phi : khong

- Tén miu don, mau to khai:

+ Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo Mau 1 ban hanh tai phu luc I, Thong tu sb
02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013);

+ Piéu 16 mau (theo Mau 2 ban hanh tai phu luc I, Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV ngay 10 thang 4 nam 2013);

- Yéu céu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép thanh 1ap d6i voi quy c6 pham vi
hoat dong trong tinh; quy c6 t6 churc, cd nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 1ap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa.

b) Piéu kién thanh lap quy:

+ Co myc dich hoat dong phu hop: Hb tro va khuyén khich phat trién vian hoa,

gido duc, y té, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao va cac muc dich phat
trién cong dong, khong vi muc dich loi nhuén;

+ Sang 1ap vién thanh 1ap quy phai l1a cong dan, t6 chirc Viét Nam va c6 it nhat
03 sang lap vién. Piéu kién d6i vi sang 1ap vién la cong dan Viét Nam: Co6 du nang
luc hanh vi dan sy va khong c6 an tich; d6i véi sang 1ap vién 1a té chic Viét Nam:
C6 diéu 18 hodc van ban quy dinh chitrc ning, nhiém vu cua to chirc; nghi quyét cua
Ban lanh dao t6 chtc vé viéc tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh ctr nguoi dai dién
cta to chirc tham gia tu cach sang lap vién thanh 1ap quy;

+ Ban sang lap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh 1ap quy;

+ C6 ho so thanh lap quy.

¢) Quy do cong dan, to chie Viét Nam thanh 1ap, Ban sang 1ap phai dam bao s6
tai san dong gop thanh 1ap quy quy d6i ra tién dong Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi cap tinh: 1.000.000.000 (mét ty). Trong do sO tién du kién
chuyén vao tai khoan ctia quy tdi thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi.

d) Quy co tai san ciia cong dan, t6 chirc nudc ngoai gop voi cong dan, t6 chuc
Viét Nam thanh 1ap; Ban sang lap quy phai dam bao so tai san dong gop thanh lap
quy quy d6i ra tién déng Viét Nam nhu sau:

+ Quy hoat dong trong pham vi cap huyén: 1.000.000.000 (mét ty);

+ Quy hoat dong trong pham vi cap xa: 500.000.000 (nim trim triéu).

Trong d6 sb tién du kién chuyén vao tai khoan cua quy tdi thiéu bang 50% tong
gia trj tai san quy doi.

e) Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyén quyén sé hiru cho quy
trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tir ngay quy dugc cap gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1¢.
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f) Sau khi dugc cap gidy phep thanh 13p va cong nhan diéu 1& quy nhung quy
khong thuc hién dung quy dinh vé viéc chuyen quyén sé hiru tai san cho quy, thi giay
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy hét hiéu lyc. Truong hop vi ly do khach
quan ma quy chua thuc hién duoc viée chuyén quyén sé hitu tai san, thi trong thoi
han 10 ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang l1ap quy phai c¢6 van ban
gii co quan nha nudc di cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ dé nghi gia
han. Thoi gian gia han chi thyc hién mét lan va toi da khong qua 20 ngay, néu qua
thoi gian gia han ma quy van khong thue hién viée chuyén quyén s& hiru tai san thi
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1 quy hét hiéu luc.

g) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tu ngay dugc cap gidy phep thanh lap va
cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong bd vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03 so
bao viét hodc bao dién tur 0 dia phuong d6i voi quy do Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh cho phép thanh lap vé cc ndi dung chii yéu sau day:

+ Tén quy;

+ Pja chi tru s chinh cua quy, dién thoai, email hodc website (néu c6) cta quy;

+ To6n chi, myc dich cua quy;

+ Pham vi hoat dong cua quy;

+ Linh vuc hoat dong chinh cta quy;

+ S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy ma tai khoan;

~+ Ho tén, dia chi thuong tr, qudc tich, sd gidy chimg minh nhan dan hoic ho
chi€u cua nguoi dai dién theo phap luat cua quy;

+ Sé, ky hiéu, ngdy, thang, nim va co quan cip gidy phép thanh lap va cong
nhan dicu 1¢ quy;

+ S tai san dong gop thanh 1ap quy cua cac sang lap vién.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

+ Thong tu sO 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu cﬁq Nghi dinh s6 30/2012/Nb-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ctia quy xa
hoi, quy tur thién.
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MAu 1 - Pon dé nghi thanh lap quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Thanh 1ap Quy ...""....
Kinh gui: ...%...

T6i 1a ... dai dién cac Sang lap vién thanh 1ap Quy ...""... tran trong d& nghi
B xem xét, quyét dinh cAp Gidy phép thanh ldp va cong nhan Diéu 1& Quy
... nhu sau:

1. Su can thiét va co so phap 1y thanh 1ap Quy

) SwcAn thit.......oooovieeir e D

b) Co s& phap 1y ctia vigc thanh 1ap Quy...............

2. Tai san dong gop thanh lap Quy cua cac Sang 1ap vién: ...... ®....

3. Dy kién phuong hudng hoat dong trong giai doan 5 nam dau cia Quy
(6)

4. H6 so gui kém theo Pon nay gom: ......... ) e,

Thong tin khi can lién hé:

| 3 (oI T 1<) AP PRRUPR
D1a Chi HEN 1AC: weeviieeiiiieceeeeeeeeeeee e

SO GIEN tROGL: vt e e e e e e e e et e e e s e eer e e e ren e

Dé nghi... @ ...xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu

1¢ Quy... V...
B ngay ... thang ... nim 20...
Noi nhan: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
-Luu: ......... (Chir ky)
Ho va tén
Ghi chu:

D Tén quy dw kién thanh lap,

@ Tén co quan co tham quyén cho phép thanh Ip quy;

&) Néu tém tdt thuc trang linh viee qui due kién hoat dong, sw can thiét thanh ldp qup,
ton chi, muc dich cua quy; kinh nghiém hodc nhitng cong viéc cua cdc Sang ldp vién
lién quan dén linh vuc quy dw kién hoat déng;

@ Chii trieong cia Dang; chinh sach, phép ludt ciia Nha nwde lién quan truc tiép dén
linh vue quy dy kién hoat dong;

® Tai san déng gép thanh ldp qui bao gom tién dong Viét Nam va tdi san quy doi ra
tién ddng Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh so 30/2012/ND-CP;

© Dy kién phuong hwong hoat dong cua quy: Kién toan to chitc bo may, xay dung,
ban hanh cdc van ban trién khai thyc hién diéu 16 qup, trién khai cdc hoat dong theo
ton chi, muc dich cua quy...,
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7 Bdam bao day dii theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
® Dia danh.
MAu 2 - Piéu 1é miu cia quy xa hdi, quy tir thién”
LD CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG)
QUY ...@...
(Pugc cong nhan kem theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nam ... cua...)
Chuong 1.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén go1, biéu tuong, tru s&

1. Tén goi:

a) Tén tiéng VICE: et e e et ————————————— ;

2. Biéu tuong (1020) ca QU (18U CO)..vrvevvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Tru s6: S6 nha, dudng/phd (néu co) ..., xd/phudng ..., huyén/quan ..., tinh/
thanh pho ...

Piéu 2. Tén chi, muc dich

1. Quy ...”... (sau ddy goi tat 1a Quy) 1a quy ...”... hoat ddng khong vi loi
nhuan, nham muc dich ...""...

2. Quy dugc hinh thanh tir nguén von dong gop ban dau cua cac sang lap vién
va ty tao von trén co s ...0)... dé thyuc hién cac hoat dong ... ...

Diéu 3. Nguyén tic t6 chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap 1y

1. Quy hoat dong theo nguyén tic:

a) Khong vi 1o nhuén;

b) Tu nguyén, ty tao von, ty trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc
phap luat bang tai san cua Quy;

c¢) Cong khai, minh bach vé thu, chi, tai chinh, tai san cta Quy;

d) Theo biéu 1é cua Quy da duoc LD cong nhan, tuan thu phap luat, chiu su
quan Iy nha nudc cua ...*...vé linh vuc Quy hoat dong;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

2. Quy c6 pham vi hoat dong ...7...

3. Quy c6 tu cach phap nhén, c6 con du, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh lap Quy ..."7...
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Chuong II.
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chtc nang, nhiém vy

1. Str dung nguén von cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac doi tuong, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san duoc tai trg, vién trg theo uy quyén tlr cac to
chtrc ¢4 nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cic hoat dong theo hop dong uy
quyén pht hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tlep nhan tai san tir cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién,
tang hodc bang cac hinh thire khac theo quy dinh ctia phap luat dé tao ngudn vén cia

QUY- \ \

bicu 6. Quyen han va nghia vy

(Quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP. Cin ¢t ton chi, muc dich
cua qu¥ va quy dinh cua phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu the).

Chwong III.
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co cau tb chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong dai dién, chi nhanh, cac don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hoi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan ly Quy la co quan quan ly cua Quy, nhan danh Quy dé quyét
dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu cua Quy. H(:)i dong quan ly Quy co... thanh
vién do sang lap vién dé cu, truong hop khong co d€ cur cua sang 1ap vién thanh lap
Quy, Hoi dong quan Iy Quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y Quy nhiém ky

t1§p theo va dugc...”...cong nhan. Nhiém ky Hoi dong quan 1y Quy 14 ... nam. Hoi
d6ng quan Iy Quy gdm: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac thanh vién.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢6 nhiém vu va quyén han sau déy:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cia Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong vay, mua, ban
tai san co gia tri tur ... dong Viét Nam trd 1én;

¢) Bau, mién nhi¢m, bi nhi¢m Chi tich, cc Pho Chi tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy; quyet dinh thanh 1ap Ban Kiém soat Quy; quyet dinh bo nhiém, mién
nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc ky va chdm dut hop dong d01 v6i Giam déc

Quy trong truong hop Gidm dbc Quy 1a nguoi do Quy thué; quyét dinh ngudi phu
trach cong tac ké toan va nguoi quan 1y khac quy dinh tai diéu 1& Quy;

d) Quyét dinh muc luong, thuong va loi ich khac dbi véi Chu tich, Pho Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Gidm doc, nguoi phu trach ké toan Quy va
nguoi lam viée tai Quy theo quy dinh tai Biéu 1€ Quy va quy dinh cua phép luét;
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d) Thong qua béo céo tai chinh hang nim, phuong 4n sir dung tai san, tai chinh
Quy;

e) Quyét dinh co céau to chirc quan 1y Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phap nhan tryc thudéc Quy, thanh 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién Quy theo quy dinh cia phép ludt;

h) Stra d6i, b6 sung Diéu 18 Quy;

i) Quyét dinh giai thé hodc dé xuat nhitng thay d6i vé gidy phép thanh lap va
Piéu 1é Quy véi co quan nha nudc cd tham quyén;

k) Trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan Quy
du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy
c¢6 trach nhiém xady dung, ban hanh: Quy dinh vé quan 1y va s dung tai san, tai
chinh, cac dinh murc chi tiéu cia Quy; Quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va giai
quyét khiéu nai, t céo trong ndi bo Quy; Quy dinh vé thoi gio lam viée, viéc su
dung lao dong va sir dung con diu ctia Quy; Quy dinh cy thé viéc bau, mién nhiém,
bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan 1y Quy va quy ché
lam viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; Quy dinh cu thé viéc bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc chidm dut hop dong lao dong d6i
véi Giam doc Quy;

1) Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ctia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu
tap va chu tri. Hoi dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat thuong
theo yéu cau cia ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong
quan 1y Quy duoc coi 14 hop 18 khi ¢6 ... sé thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy tham
gla;

b) Mdi thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng
hop so thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi
déng quan 1y Quy xin y kién bang vian ban, ¥ kién bang van ban cta thanh vién vang
mat co gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi co ... thanh
vién Hoi dong quan 1y Quy tan thanh.

Diéu 9. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Ho1 déng quan ly Quy la cong dan Viét Nam, l1a ngudi dai dién theo
phap luat ciia Quy, chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac hoat dong ciua Quy. Chu
tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va cé nhiém ky ciung vai
nhiém ky cua Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan Iy Quy:

a) Chuén bi hodc t chirc viéc chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Hoi dong quan 1y Quy;

b) Chuan bj hoic t6 chtic viéc chuin bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan 1y Quy hodc dé 1ay ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
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~¢) Triéu tap va chu tri cugc hop Hoi d6ng quan 1y Quy hodc to chirc viée lay ¥
kién cac thanh vién HQ1 dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hoac t6 chirc gidm sat viéc thuc hién cac quyét dinh cta Hoi déng
quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y
Quy; ‘ ,

e) Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat (néu co).

3. Truong hop vang mat thi Chu tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bang vin
ba}n cho Phé Chu tich Ho1 dong quan Iy Quy thuc hién nhiém vu cua Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy.

Diéu 10. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy

1. Phé Chi tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va c6
nhiém ky cung v61 nhiém ky cua Ho1 dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vy giup Chu tich Hoi dong
quan ly Quy di€u hanh cac hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi dong quan
1y Quy va thuc hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Ho1 dong quan 1y Quy.

Diéu 11. Ban Kiém soat Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 12. Giam ddc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 13. Phu trach ké toan ctia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 14. Bo phan chuyén mon gitip viée (néu co)

Diéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong IV.
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ
Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro
1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua bicu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg clia cac ca nhan, to chic trong va

ngoai nudc cho Quy phai duoc nop ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua

Nha nudc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tr cua t6 chirc (néu
c6) dé cong chung va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc to chirc van dong dong gop hd tro khac phuc kho khan chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, su c6 nghiém trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san
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ctia nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh t6 chirc van dong dong gop va thuc
hién hd trg theo hudng din cua Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam.

4. Poi voi khoan tai trg, quyén gop, tng hod khic phuc hau qua 1i Iut, thién tai,
ctru trg khan cdp thuc hién chi day da 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san.
béi voi nhirng khoan tai trg c6 muc dich, muyc tiéu phai thuc hi¢n ding theo yéu cau
cua nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tac van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong strc cua ca nhan,
t6 chtrc phai trén co s tu nguyén véi long hao tdm, Quy khong tu dit ra mic huy
dong dong gop toi thiéu dé budc ca nhén, t6 chirc thyuc hién.

Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chirc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra,
giam sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung véan dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach,
bao gdm: Muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro;
viée str dung, két qua str dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thuc cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctu tro,
trg giup;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cau cua co quan, to chirc, c4 nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 18. Pbi twong, diéu kién nhan hd tro, tai trg...

Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Diéu 19. Ngudn thu

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 32 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu 20. St dung Quy

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 33 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat déng quan Iy Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cta Quy

(Can ctr quy dinh tai DPiéu 35 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Diéu723. Xtr 1y tai san ctia Quy khi hop nhat, sap nhép, chia, tich, tam dinh chi
va giai thé

(Can ctr quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI.
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HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN VA GIAI THE QUY

biéu 24. Hop nhét, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sap nhdp, chia, tach, doi tén Quy thyc hién theo quy dinh tai

bicu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP.

2. Hoi dong quan ly quy c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién quyét dinh hop nhat,
sap nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 25. Giai thé quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh sb
30/2012/Nb-CP.

2. Hoi dong quan 1y quy c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién quyét dinh giai the
Quy theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII.
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 26. Khen thuong

1. T6 chirc, ca nhan c6 nhiéu dong gdp cho hoat déng ctia Quy s& dugc Hoi
déng quan 1y Quy khen thuong hoic duge Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan
nha nude ¢ tham quyén khen thuong theo quy dinh cta phap luat.

2. Hoi d6ng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thic, thim quyén, trinh ty xét
khen thudng trong ndi bo Quy.

Piéu 27. Ky luat

1. T6 chirc thudc Quy, nhitng ngudi 1am viée tai Quy vi pham quy dinh cta
biéu 18 nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur Iy ky luat hodc truy ctru
trach nhiém hinh su. Néu gay thi¢t hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh cta
phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong noi bo Quy.

Chuong VIII.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. Stra d6i, bd sung Diéu 18
Viéc stra d6i, bd sung Diéu 18 Quy phai duoc ... thanh vién Hoi ddng quan 1y
Quy thong qua.

Diéu 29. Hiéu luc thi hanh

@

1. Bidu 1& Quy c6 ...?... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay

duoc ..."... cong nhan.
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2. Can cir cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Dicu 1¢ Quy da
duoc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ..."%... ¢6 trach nhiém hudng din va t chirc
thuc hién Di€u 1€ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

®) Can cir diéu kién cu thé quy co thé bé sung thém sé diéu phi hop quy dinh cia
phap luat,

W Tén co quan ban hanh quyét dinh;

@ Tén goi ciia quy;

' Ouf xd hoi, quy tir thién hodc quy xa héi - tir thién;

@ Muc dich cu thé cia quy trén co so quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh s6 30/2012/NP-
CP va quy dinh cua phap ludt co lién quan;

& Hinh thirc tao von ciia qui nhw: Van dong quyén gop, vdn dong tai tro ciia cdc cd
nhan, to chirc trong va ngoai nuoc...theo quy dinh cua phap luat;

© Céc hoat ddng hudng dén cdc doi twong chinh ciia quy;

7 Co quan c6 tham quyén cong nhdn diéu 1é quy;

@ Co quan quan 1y nha nuée lién quan dén linh vuee hoat dong chinh cia quy;

“ Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa;

19 Ghi ré théng tin vé sing lap vién: Truong hop sang lap vién la cd nhan: Ho va
tén; ngay, thang, nam sinh; quoc tich; s va noi cap CMTND hodc ho chiéu; dia chi
thuong tru. Truong hop sang lap vién la t6 chirc: Tén tg chire, dia chi tru so chinh,
gidy phép hodc quyet dinh thanh ldp va hoat dong; gidy ching nhan dang ky kinh
doanh (néu co).
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13. Thu tuc Cong nhén quy du diéu kién hoat déng va cong nhin thanh
vién Hoi dong quan ly Quy
- Trinh ty thue hién:

_Budc 1- Sau khi hoan tat cac thil tuc cong bd ‘Vé viéc thanh lap quy va chuyén
quyén so htru tai san dong gop thanh lap quy, Hoi dong quan ly quy gui ho so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buréc 2- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chire
ti€p nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hgp ho so chua day
du va hop phap.

Buéc 3- S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y kién

cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo
y kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so day da va hop
phép, S& Noi vu tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap va cong nhan diéu 18 quy. Truong hop khong dong ¥ phai ¢6 van ban tra 1oi va
néu 1o 1y do.

Cong chure ¢o trach nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyét theo qui dinh.

_ Thoti gian tié'p,nhzfln hd so va tra két, qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12gio 00,
chiéu tir 13 g10 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c¢6 xac nhan vin ban
dén cta co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lrong hé so: 01 (bo) gdom:

+ Tai liéu chimg minh viéc hoan tit cac thi tuc cong bd vé viée thanh 1ap quy
va chuyén quyén s¢ hiru tai san dong gop thanh 13p quy;

+ Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu
phap cua cac thanh vién Ho1 df)ng quan ly quy néu thudc dién quan 1y cia co quan co
tham quyen thi phai dugc sy dong ¥ bang van ban cua co quan co tham quyén theo
quy dinh v€ phén cap quan ly can b trudce khi bau Hoi dong quan 1y quy. Truong
hop thanh vién Hoi dong quan 1y quy 1a nguoi nudc ngoai phai cung cap 1y lich co
x4c nhan cla co quan c6 thim quyén ctia nudc ngudi d6 mang qudc tich;

+ Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chtic danh Hoi dong quan 1y
quy.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh
(S6 Noi vu) nhan ho so day du va hop phap.
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- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Quy co pham vi hoat dong trong
tinh hoac quy c6 td chuc, cad nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Ho1 dong quan ly quy.

- ¢ phi: khong

- Tén miu don, miu to khai: khong

- Yéu céu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quy duogc hoat dong khi du cac diéu kién sau:

+Co gidy phép thanh 14p va céng nhan diéu 1& do co quan nha nudc c6 tham
quyeén cap.

+ D3 cong bd vé viéc thanh 1ap quy.

+ C6 van ban x4c nhan cta ngan hang noi quy dang ky mo tai khoan vé sb tiép
ma sang lap vién dong gop dé thanh lap quy da c6 du trong tai khoan cua quy. D61
voi tai san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén s¢ hiru tai san theo quy dinh.

+ Quyét dinh ciia co quan nha nuéc €0 tham quyén cong nhan quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha quy
dinh vé t6 churc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

+ Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu quy
dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong ctia quy xa
hoi, quy tir thién.
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14. Thi tuc Cong nhan thay doi, b6 sung thanh vién Héi dong quén 1y Quy
- Trinh ty thue hién:

Buwéc 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su thay d6i, bo sung thanh vién Hoi
dong quan 1y quy, quy gii ho so dén B phan ti€p nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bod sung trong truong hop ho so chua day
da va hop phap.

Buéc 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo
y kién gop v (néu co).

Budéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du va hop
phap, S6 Noi vu tham muu Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Trudong hop khong
d6ng y phai c¢6 van ban tra 11 va néu r 1y do.

Cong chure ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyét theo qui dinh.

_ Thoi gian tiép nhan ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12gio 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thire thue hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢6 xac nhan vin ban
dén cta co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 hrgng hd so: 01 (bo) gdm: Vin ban néu rd 1y do thay doi, bo
sung thanh vién Hoi df)ng quan 1y quy, kém theo danh sach, dia chi, sé dién thoai lién
hé, so yéu ly lich va phiéu 1y lich tu phap cta thanh vién Hoi dong quan 1y quy dugc
bd sung, néu thudc dién quan 1y cia co quan co thAm quyen thi phai duoc sy dong ¥
bang van ban ctia co quan c6 thim quyén theo quy dinh vé phan cdp quan 1y can bo
trude khi bau Hoi dong quan 1y quy.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh
(S6 Noi vu) nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hodc quy c6 t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 13p, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
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+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.
- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thanh vién Hoi
dong quan 1y quy.
- ¢ phi: khong.
- Tén méu don, miu to khai: khong.
- Yéu ciu diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé quyet dinh,
thue hién cac quyén va nghia vu cta quy. Hoi dong quan ly quy co t6i thiéu 03 thanh
vién do sang lap vién dé cir, truong hop khong c6 dé cir cuia sang 1ap vién thanh lap
quy, Ho1 doéng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Ho1 ddéng quan 1y quy nhiém ky
tiép theo va duoc co quan nha nudc c6 thim quyén cong nhan. Nhiém ky Hoi ddng
quan 1y quy khong qua 05 nim. Hoi dong quan 1y quy gdm: Chu tich, cic Phd Chu
tich va cac thanh vién.

- Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

+ Thong tu sO 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cua Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tu
thién.
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15. Thii tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 (sira doi, bd
sung) Quy

- Trinh ty thue hién:

Buwdc 1: Trong qua trinh hoat dong néu c6 su stra d6i, bd sung diéu 1& quy, Hoi
déng quan 1y quy gtri ho so dén Bo phén tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Budérc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day
du va hop phap.

Budre 3: S0 Noi vu nghién cuu, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém hé so theo
y kién gop v (néu co).

Buéc 4: Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop
phap, S6 Noi vu tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay
d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy. Truong hop khong dong ¥ phai c6
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

Céng chuc co ,tréch nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo qui dinh.
_ Thoti gian tié'p,nhzfln hé so va tra két, qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12gio 00,
chiéu tir 13 g10 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).
- Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c¢6 xac nhan vin ban
dén cua co quan c6 thAm quyén, néu gui qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Pon dé nghi thay do6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy;

+ Nghi quyét ctia Hoi déqg quan 1y quy néu 18 1y do vé viéc xin thay doi gidy
phép thanh lap va cong nhan dicu 1€ quy;

+ Du thao diéu 1¢ stra d6i, bo sung.

- Thoi han giﬁi‘quyé't: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan déan tinh (So
No6i vu) nhan hoé so day da va hop phap.

- Pdi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hoac quy c6 td chuc, cad nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau.

+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

7 -7Ké't qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhéan diéu 18 (sira
doi, bo sung) quy.
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- ¢ phi: khong

- Tén mau don, miu to khai:

Pon dé¢ nghi thay do6i gidy phép thanh 1p va coéng nhan diéu 1& (stra doi, bd
sung) quy (theo Mau 5 Phu Iyc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trong truong hop thay d6i ndi dung glay phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 16
quy, quy phai cong bd noi dung nhimg thay d6i do trong thoi han 30 ngay lam viéc
ké tir ngay duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (stra d6i, b6 sung) quy
lién tiép trén 03 sd bao viét hodc bao dién tr & dja phuong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thoéng tu sO 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi ti€t va huéong dan thi hanh mdt s6 diéu cﬁq Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa
ho1, quy tur thién.
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Mflu 5 - Pon dé nghi thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1¢ (sira ddi,
b0 sung) quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 18 (sira ddi, bd sung)
Quy... V...
Kinh gui: ...%...

Theo quy g‘linh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu veé t6 chure, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap
luat co lién quan; Ho1 dong quan 1y Quy ...""... dé nghi R xem x¢t, quyét dinh
viéc thay do1 Giay phép thanh 12p va cong nhan Diéu 1€ (stra o1, bo sung) cua Quy
nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

2. Ly do @8 NGhi thay GOT ...

3. Nhitng n0i dung thay GO .......o.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

4. Ho s0 giri kém theo don DAY, GOM: ......veevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3

5. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin Khi CAN HEN NG: ...
| (O I 1< s TR
D18 Chi LIEN 1AC: e
SO GIEN tROGLT +eereeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e e s e s s s s s s s seseseeeeeeeeeeees

LW ngay ... thang ... nam 20...

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhur trén; (Chtre vy, chit ky, dau)
- . Ho va tén

Ghi chu:

U Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh ldp va cong nhdn diéu 1é quyp;
@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quyp;

@ Bdam bao day dii theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
“ Pia danh.
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16. Thii tuc Cép lai gidy phép thanh lap va cong nhin Diéu 1 Quy
- Trinh ty thue hién:
Buéc 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy bi mat, rach, nat

hodc bi tiéu huy dudi hinh thirc khac, quy co don dé nghi cap lai gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1é qui giri dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don day du va hop
phap, S6 No6i vu tham muu Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh cho phép cap
lai glay phep thanh lap va cong nhén diéu 1& quy, trong d6 ghi rd s6 lan cap lai va sd
gidy phép thanh lap di cap trudc day.

Cong chirc co trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo qui dinh.
_ Thoi gian tiép nhan ho so' va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12gio 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).
- Cach thire thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c¢6 xac nhan vin ban
dén cua co quan c6 thAm quyén, néu gui qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan ho so: 01 ban chinh bao gom:

Pon dé nghi cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy (theo mau).

- Thoi han giai quyé't: 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap tinh
(So No6i vu) nhan ho so day du va hop phap.

- Pdi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hoac quy c6 td chuc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép thanh l4p va céng nhan
diéu 1€ quy.

- Lé phi: khong

- Tén mau don, m?ui to khai: Pon dé nghi cép lai gidy phép thanh lap va cong
nhén diéu I¢ quy (theo Mau 6 Phu luc 1 Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu Ci‘lll diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Trong truong hop thay doi
ndi dung glay phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy, quy phai cong b noi dung
nhiing thay doi d6 trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tr ngay duoc cap gidy phép
thanh 13p va cong nhan diéu 16 quy lién tlep trén 03 sb bao viét hodc bao dién tu & dia
phuong.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pha quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién;

+ Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu quy dinh vé t6 chuc, hoat dong ctia quy xa
ho1, quy tur thién.
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MAiu 6 - Pon dé nghi cip lai gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢ quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép lai Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
Quy ... ""...

Kinh gui: ...?...

23

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu vé to chtic, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ... (). @& nghi ...?... xem xét, quyét dinh céap

lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu le cua Quy nhu sau:

1. Mot 6 thong tin co bAN V& QU ....ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. Ly dO XIN CAP 181 oot
3. Ho so giri kém theo dom DAY, SOM: ......cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

3)

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can HEn h&:.......ccoooiviiiiie e
Ho va tén' ........................................................................................................

SO GIEN tROGLT et e e s e e e e e e s s s s s seseseeeeseeeeeeees

@

Noi nhan: TM HOI DONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chit ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:
U Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh ldp va cong nhdn diéu 1é quy;

., ngay ... thang ... nam 20...
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@ Tén co quan cé tham quyén cho phép ‘thdnh lap quy; ’
@ Bdam bao day dii theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
@ Dia danh.

17. Tha tuc cho phép Quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

- Trinh ty thuc hién:

Bugre 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh cua co
quan nha nuéc c6 tham quyen néu quy khic phuc dugc sai pham, Hoi ddng quan Iy
quy gui ho so dén Bo phan tlep nhan va tra két qua tap trung tinh dé nghi dugc hoat
dong tro lai.

Buéc 2: Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hod s0, cong churc
ti€p nhan ho so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hgp ho so chua day
du va hop phap.

Buéc 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh hé so, thuc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém hé so theo
y kién gop ¥ (néu co).

Buwéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén’hé so day du va hop
phap, So No6i vu tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phep quy
hoat dong tr¢d lai. Truong hgp khong dong ¥ phai cd van ban tra 161 va néu rd 1y do.

Céng chuc co ,tréch nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
trd két qua giai quyét theo qui dinh.

_ Thoi gian tié'p’nhg‘m hd so va tra ké't’ qua: Sang tur 07 gio 30 dén 12816 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c¢6 xac nhan vin ban
dén cua co quan c6 thAm quyén, néu gui qua dudng buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwrong hd so: 01 bo (ban chinh) gom:

+ Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo miu);

+ Béo cao ctia Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu chimg minh quy di khic
phuc sai pham.

- Thoi han giai quyét: 15 ngdy lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan tinh (S¢
No1 vu) nhéan ho so day du va hop phap.

- Poi tuwong thyc hién thu tuc hanh chinh: Quy c¢6 pham vi hoat dong trong
tinh hoac quy c6 td chuc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
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+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép quy hoat dong
trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong.

- L¢ phi: Khong.

- Tén miu don, mle’u to khai: Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau
14 Phu luc 1, Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

a) Quy bi tam dinh chi hoat dong tur 03 dén 06 thang khi vi pham mdt trong
nhitng quy dinh sau:

- Hoa:[ dong ‘sai muc dich, khong ding diéu 1& cua quy da dugc co quan nha
nudc c6 tham quyén cong nhén;

- Vi pham cic quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y tai san, tai chinh;

- Str dung sai cac khoan tai trg c6 muc dich cua céc t6 chirc, ca nhan tai tro cho
quy;

- T6 chuc van dong tai trg khong ding véi muc dich duoc quy dinh trong diéu

A

1&;
- Khong hoat dong lién tuc trong thot han 06 thang;

- Khong thuc hién dﬁy du ché do bao cdo vé tinh hinh t6 chirc, hoat dong va bao
céo tai chinh hang nam va di duoc co quan nha nudc cd tham quyén cé vin ban don
d6c nhung qua thoi han 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban don déc quy
van khong khic phuc;

- Khong bao céo viéc thay doi dia chi try s¢ chinh, thanh vién Hoi dong quén 1y,
Giam doc quy.

b) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 két luan sai pham tai quy co
quan nha nudc c6 thim quyén ra quyét dinh tam dinh chi hoat dong cua quy. Ngoai
viéc bi tam dinh chi hpat dong, tuy theo tinh cl}at va muc do vi pham, quy co thé bi
xUr phat hanh chinh, n€u gay thi¢t hai thi phai bo1i thuong thi¢t hai va nhitng nguoi co
trach nhi€ém quan ly quy bi xir 1y theo quy dinh cua phép luét.

¢) Hét thoi han tam dinh chi ma quy khong khic phuc dugc vi pham, thoi han

tam dinh chi hoat dong kéo dai thém 01 thang, qua thot han keo dai thém ma quy van
khéng khic phuc duoc sai pham co quan c6 thim quyén quyét dinh giai thé quy.

d) Co quan c6 tham quyen cho phép thanh 1ap quy quyet dinh xur phat hanh
chinh; chuyén ho so va yéu cau co quan c¢6 tham quyén xir 1y vi pham.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thong tu sO 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mdt s6 diéu ctia Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP





26 CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017

ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh pht quy dinh vé t6 chuc, hoat dong ctia quy xa
ho1, quy tur thién.

MAu 14 - Quyét dinh cho phép quy hoat ddng tré lai sau khi bj tam dinh chi
hoat dong

O CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: .../ ... @) ,ngay ... thang .... nam 20...
QUYET PINH
Vé viéc cho phép Quy ...”... hoat dong tré lai
THAM QUYEN BAN HANH®
Cancl........oovviiiiiiinnn.. ) e ee e e eereres e s e e et tes s et et seeererseenesenseas ;

Can ctr Nghi dinh 50 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh vé t6 churc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;
(6)

L0 1 3 11 | ORI ;
Xét dé nghi cua Chu tich Hoi déng quan Iy Quy ...%... va .. 7.,
QUYET DINH:

Diéu 1. Cho phép Quy ...”)... duoc hoat dong trd lai ké tir ngay...thang ... nam ...

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chi tich Hoi dong quan 1y Quy ...%..., .. 7., va ..®... chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, dau)
e, ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:
W Tén co quan ban hanh quyét dinh;
@ Dia danh;

® Tén goi ciia qup;

@ Ngwoi dirng dau co quan, t6 chire ban hanh van ban;

@ Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan, t6 chirc ban
hanh van ban;

© Céc van ban phdp Iy khdc lién quan;

7 Ngwoi dirng dau co quan trinh vin ban;

@ Chénh Vin phong ciia co quan ban hanh quyét dinh.





CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017 27

18. Thii tuc Hop nhét, sip nhap, chia, tich Quy

~ Buwéc 1: Quy guri hd so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy dén B6 phan
ti€p nhan va tra két qua tap trung tinh.

Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so, cong chirc
tiép nhan hd so xem xét ho so va dé nghi bo sung trong truong hop ho so chua day
du va hop phap.

Buéce 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y kién
cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo
y kién gop ¥ (néu co).

Buéc 4: Trong thdi han 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hé so day du va hop
phap, S6 Noi vy tham muu Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay
d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy. Truong hop khong dong ¥ phai c6
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

péng chuc co ,tréch nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyet theo qui dinh.

_ Thoi gian tié'p’nhzfln hé so va tra két’ qua: Sang tur 08 gio 00 dén 11 g10 00,
chiu tir 13 gi6 30 dén 16 gio 00 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢6 xac nhan vin ban
dén cta co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lwong ho so: 01(bo) gdom:

+ Pon dé nghi hqp~nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong d6 né€u 1o ly do va tén
g01 mdi cua quy (theo mau quy dinh);

+ Du thao diéu 18 quy;

+ Nghi quyet ctia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop nhit, sap nhap, chia, tach
quy; v kién dong ¥ bang vin ban cua sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua
sang 1ap vién (néu co);

+ Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

+ Phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhap, chia,
tach quy.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban
nhan dan tinh (S& Noi vu) nhan ho so day du va hop phap.

- Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Quy c¢6 pham vi hoat dong trong
tinh hodc quy c6 t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 13p, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau.

+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tach quy.

- Lé phi (néu c6): khong

- Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi tach quy (theo Miu sd 10, phu luc I, Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV;

+ Pon dé nghi chia quy (theo Miu sd 11, phu luc I, Thong tu s6 02/2013/TT-
BNV;

+ Pon dé& nghi hop nhat quy (theo Mau sé 12, phu lyc I, Thong tu sb
02/2013/TT-BNV;

+ Pon dé nghi sap nhap quy (theo Mau sé 13, phu luc I, Thong tu sb
02/2013/TT-BNV.

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac quy hop nhat, quy duoc sap nhap, quy bi chia chém dut ton tai va hoat dong
sau khi ¢6 quyét dinh cia co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép hop nhat, sap
nhdp va chia quy. Quyen va nghia vu ctla cac quy hop nhét, quy dugc sap nhap, quy
bi chia dugc chuyén giao cho cac quy mdi va qui sap nhap. Pdi véi trudng hop tach
quy, thi quy bi tach va quy duoc tach (quy thanh lap méi) thuc hién quyén, nghia vu
pht hop véi muc dich hoat dong ctia quy va phai cing lién d6i chiu trach nhiém vé
nghia vu cua quy trudce khi tach.

- Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién;

+ Théng tu s6 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nim 2013 ctia B6 Noi vu quy
dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh pht quy dinh vé t6 churc, hoat dong ctia quy xa
ho1, quy tur thién.
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MAu 10 - Pon dé nghi tach quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ...""... thanh Quy ..."... va Quy ...*
Kinh gui: ...%....
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh pha vé t6 chtic, hoat dong ctia quy xa h01 quy tu thién va quy dinh cua phap

luat o lién quan; Hoi dong quan 1y Quy .. da c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy
... thanh Quy Wva Quy

1 Mot s6 thong tin co ban vé Quy .....................................................................

2. Ly do taCh QUY: e

3. Ho so gtri kém theo don nay, gom:............c..oee...... @ e

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

|3 (oI 7Z: T 1<) AP PTRUPR

Di1a chi HEN 1AC: oot

SO GBI TNOGL .ot e e et e e s e s e s e e e e seseseseseaseseseseseseesensesens

Hoi dong quan 1y Quy ..."... dé nghj .. . Xem xét, quyet dinh cho phép tach
Quy ..., thanh Quy ...""... va Quy LB va cong nhan Diéu 18 sira ddi, bd sung

ciia Quy ...""... va Diéu 1é ctia Quy ...(2).../
No1 nhéan: A2 ., ngay ... thang ... nam 20. ..
- Nhu trén; TM HOI PONG QUAN LY QUY
TP ; (Chtrc vu, chit ky, dau)
-Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:

D Tén quy dé nghi;

@ Tén cia quy dwoc tach moi;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pam bio day di theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 36 Nghi dinh so
30/2012/ND-CP;

© Dia danh.
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MAu 11 - Pon dé nghi chia quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Chia Quy ..."... thanh Quy ..*... va Quy ...? ...
Kinh gui: ... ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phua vé t6 chtic, hoat dong ctia quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap
luat co6 lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy ...""... d3 c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy
D thanh Quy .9, va Quy ..0...

1. Mot 56 thong tin co BAN VE QU .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

4. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd)
Thong tin khi can lién hé:

Hbi déng quan 1y Quy ...""... @& nghi ...”"... xem xét, quyé:t dinh cho phép chia

Quy .0 thanh Quy L@ va Quy L9 va cong nhan Diéu 1€ cua Quy L@
vaQuy ...7.../.

9. ngay ... thang ... nim 20...
Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...V ..
- Nhu tfén; (Chtre vy, chit ky, ddu)
e ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:

U Tén quy dé nghi;

@ Tén quy méi sau khi chia;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp qup;

@ Pdam bao day dii theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP;
© Dia danh.
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MAu 12 - Pon dé nghi hop nhit quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ..."... va Quy ...?
thanh Quy ...*
Kinh gui: .. ...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh pha vé t6 chtic, hoat dong ctia quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap

luat ¢6 lién quan; Hoi dong quan ly Quy D vaQuy ...?... d3 c6 Nghi quyét vé
viéc hop nhét hai quy thanh Quy ...

1. M6t s6 thong tin co ban vé céc QuY hop NhAt ..o,
2. Ly dO NOP NHAL QU ...

3. H6 so gtri kém theo Pon ndy, gom:............ccoeeen..... O
4. Cac tai lidu c6 lién quan (néu co).
Thong tin khi can lién hé:
|3 (oI 7Z: T 1< 1 LA TPRRUPRRPRN
Di1a chi HEN 1AC: oo
SO GBI TNOGL: .o s e s e e e ese e s et e s e easenseseseseeseens
Chung to1 Xin dé nghi ..., Xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit Quy
D vaQuy...?. . thanh Quy . va cong nhan Diéu 16 cua Quy ...%.../.
9, ngay ... thang ... nim
Noi nhan: TM. HPQL QUY ..., 20...
- Nhur trén: (Chirc vu, chit ky, ddu) TM. HPQL QUY...*
- : Ho va tén (Chtrc vu, chir ky, dau)
- Luu: ..... Ho va tén
Ghi chu:

W@ Cac quy dé nghi hop nhat;

& Tén quy méi sau khi hop nhat;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

® Bdam bao day dii theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP;
® Pia danh.





32 CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017

MAu 13 - Pon dé nghi sip nhap quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ..."... vao Quy ...*
Kinh guri: ...%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap
luat co lién quan; Ho1 dong quan 1y Quy ...""... va Hoi dong quan ly Quy .. . da

c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy ..." ) . vao Quy ...°)... Hoi dong quan ly Quy
.?... xin bao co nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy

a) QUY b1 SAP NNAP oo

b) QUY GUOC SAP NNAP....eeciiieeeiiiie e e

2. LY dO SAP NNAP wevveeeiiieeeeeeeee e e

3. Ho so giri kém theo don ndy, gom:.........ooveeeee .

4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

|5 (oI 7Z: T 1< 1 AR

Di1a chi HEN 1AC: oo

SO GIEN tROGL: v e e,

Chung t6i xin dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy
.. vao Quy ...%... va cong nhan Diéu 18 stra d6i, bod sung cua Quy ...%... sau khi
sap nhap./.

c.c(l)n

.9, ngay ... thang ... nim
Noi nhan: TM. HDQL QUY ... V... 20...
- Nhur trén: (Chirc vu, chit ky, ddu) TM. HPQL QUY...?
o : Ho va tén (Chirc vu, chit ky, ddu)
-Luu: ... Ho va tén
Ghi chii:

" Quy bi sdp nhap;

@ Quy duoc sdp nhdp;

& Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pdam bao day dii theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP;
© Dia danh.
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19. Thi tuc doi tén Quy
- Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Hoi ddng quan 1y quy giri hd so dé nghi dbi tén dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua tap trung tinh.

~ Buwéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho s0, cong chiurc

ti€ép nhan ho so xem xét hd so va dé€ nghi bo sung trong truong hop ho so chua day
da va hop phap.

Buéce 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y kién

cac co quan c6 lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo
y kién gop v (néu co).

Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so déy du va hop
phap, S6 No1 vu tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem xét va quyét dinh cap lai
gidy phép vé viéc doi tén quy va cong nhan diéu 18 quy. Truong hop khong dong ¥
phai c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

Cong churc co trach nhiém tiép nhan, kiém tra giéy hen (néu nhan truc tiép) va
tra két qua giai quyet theo qui dinh.

_ Thoi gian tiép nhan ho so' va tra két qua: Sang tir 08 gio 00 dén 11gio 00,
chiu tir 13 gi6 30 dén 16 gio 00 (Tt thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).

- Cach thire thue hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6 xac nhan vin ban
dén cta co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 (bo) gdbm:

+ Pon dé nghi d6i tén quy (theo mau quy dinh);

+ Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé viée d6i tén quy;

+ Du thao diéu 18 sira d6i, bo sung (theo mau quy dinh);

+Y kién dong y bang van ban cta sang 1ap vién hodc ngudi dai dién hop phap
cua sang 1ap vién (néu co);

- Thoi han giai quyé:t: 15 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cép tinh
(S6 Noi vu) nhan ho so day du va hop phap.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hodc quy c6 t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria — Viing Tau.
+ Co quan tryuc tiép thuc hien TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.
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- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép ddi tén va cong
nhan di€u 1¢ (stra d61, bo sung) cua quy.

- L¢ phi: khong.

- Tén m:flu don, miu to khai: Pon dé nghi d6i tén quy (theo Mau sd 9, phu luc
I, Thong tu s6 02/2013/TT-BNV;

- Yéu cau diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Trong truong hop thay d6i ndi dung glay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢
quy, quy phai cong bd n6i dung nhimg thay do6i do trong thoi han 30 ngay lam viéc
ké tir ngay dugc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 (stra doi, bo sung) quy
lién tiép trén 03 sd bao viét hodc bao dién tr & dja phuong.

- Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ciia Chinh pha quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thién;

+ Thong tu sO 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mdt s6 diéu cﬁq Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ctuia quy xa
ho1, quy tur thién.
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Miu 9 - Don dé nghij doi tén quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Poi tén Quy ...""... thanh Quy ...
Kinh gui: ...%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia

Chinh phu vé to chtic, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap
luat co hen quan; HO1 dong quan 1y Quy .." ). dd co Nghi quyét vé viéc d6i tén

Quy...""... thanh Quy ...
1. Mét s6 thong tin co bén VE QU et
2. L A0 BOT 1.
3. Ho so gtri kém theo don nay, gom:

4. Cic tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

| (o2 I 1< S

D1a Chi HEN 1AC: weeiiieiiiiiiieeeeeeeeeeee e

SO GIEN tROI: v,

Hbi ddng quan Iy Quy ..."... @& nghi ...?... xem xét, quyét dinh cho phép d6i

tén Quy ...""... thanh Quy ...)... va cong nhan Diéu 1& (stra ddi, bo sung) Quy
2) /

A2 ., ngay ... thang ... nam 20..
Noi nhan: TM HOI PONG QUAN LY QUY
_ Nhu trén; (Chtre vu, chit ky, déu)
SRR ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chu:

D Tén quy dé nghi;

@ Tén quy sau khi doi;

& Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quyp;

@ Pdam bao day dii theo quy dinh tai Piém b Khodn 4 Diéu 36 Nghi dinh s6
30/2012/ND-CP;

® Pia danh.
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20. Thi tuc Quy tw gii thé
- Trinh ty thuc hién:

Budre 1: Hi dong quan 1y quy giri ho so dé nghi giai thé dén BO phan tiép nhan
va tra két qua tap trung tinh.

~ Buwéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho s0, cong chiurc

ti€ép nhan ho so xem xét hd so va dé€ nghi bo sung trong truong hop ho so chua day
da va hop phap.

Buéce 3: S6 Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, thuc hién quy trinh lay y kién

cac co quan c6 lién quan; tong hop céc ¥ kién gop ¥ dé nghi bo sung thém ho so theo
y kién gop v (néu co).

Budéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma
khong co don khiéu nai, S& Noi vu tham muu Uy ban nhéan dan cdp tinh xem xét,
quyét dinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh ldp va cong nhan diéu 1& quy.

Cong chirc co trach nhiém tiép nhan, kiém tra gidy hen (néu nhén truc tiép) va
tra két qua giai quyet theo qui dinh.
_ Thoi gian tiép nhan ho so' va tra két qua: Sang tir 08 gio 00 dén 11gio 00,
chiu tir 13 gi6 30 dén 16 gio 00 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).
- Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢6 xac nhan vin ban
dén cla co quan c6 thim quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi gian duoc tinh tir
ngay dén trén phong bi.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01(bd) gdm:

+ Pon dé nghj giai thé (theo mau quy dinh);

T Nghi quyét cuia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do giai
thé quy;

+ Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy co chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan
Iy quy, Truong Ban Kiém tra, Giam ddc va phuy trach ké toan;

+ Dy kién phuong thtrc xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan
cac khoan no;

+ Thong bao thoi han thanh toan no (néu c6) cho cac to chirc va ca nhéan c6 lién
quan theo quy dinh ctia phap luat va thong béo lién tiép trén 03 (ba) s6 bao viét hodc
bao dién tir & dia phuong doi1 voi quy do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cho phép
thanh 1ap;

+ Cac tai liéu chung minh vi¢c hoan thanh nghia vy tai san, tai chinh cta quy.
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- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ctua quy khi quy tu giai thé ma
khong c6 don khiéu nai.

- Pdi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Quy c6 pham vi hoat dong trong
tinh hodc quy c6 t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Rja — Viing Tau.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& N1 vu tinh Ba Ria — Viing Tau.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé quy.

- L¢ phi : khong

- Tén miu don, miu to' khai: Don dé nghi giai thé quy (theo Mau s6 8 ban
hanh tai phu luc I, Thong tu s6 02/2013/TT-BNV).

- Yéu cau diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh: Quy chém dat hoat dong
ké tr ngay quyét dinh giai thé quy cua co quan nha nude c6 tham quyén co hi¢u lyc.

- Can cwr phap ly cia thua tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

+ Thoéng tu sO 02/2013/TT-BNV ngay 10 thang 4 nam 2013 cua B Noi vu quy
dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mdt s6 diéu cﬁq Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa
ho1, quy tur thién.
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MAu 8 - Pon dé nghi giai thé quy
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI
Giai thé Quy...""...
Kinh gui: ...%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh 50 30/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta

Chinh phu vé t6 chtrc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap
luat co lién quan; Hoi déng quan ly Quy ...""... d3 co6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mot 56 thong tin co BAN V& QU .......veeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Ly do QU Xin tt @IAT thE ...,

3. Ho so gtii kém theo don nay, gom:

4. Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8N .ot

Di1a chi HEN 1AC: oot

SO GIBN TNOGL .o e et e e e s e s s s eseseseeeseseses e,

Hoi dong quan Iy Quy ...""... d& nghi ...%.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat./.

AL ngay ... thang ... nam 20...
Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
_ Nhu trén; (Chtre vu, chit ky, diu)
e ; Ho va tén
- Luu: .
Ghi chii:

Y Ton quy dé nghi;

@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp quy;

@ Pdam bio day di theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 38 Nghi dinh so
30/2012/ND-CP;

“ Pia danh.
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LINH VUCIV:
LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC

A. THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUC

I. Thii tuc thi tuyén cong chirc

1.Trinh ty thwe hién

a) Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so (Piéu 15 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP; Khoan 1 Diéu 6 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Co quan c6 tham quyén tuyén dung phai thong bao cong khai trén phuong tién
thong tin dai chiing 1a bao viét, bio noi, bao hinh, dong thoi dang trén trang thong tin
dién tir cua tinh va niém yét cong khai tai try so lam viéc cua S6 Noi vu va cac co
quan ¢6 nhu cau tuyen dung cong churc vé tiéu chuan, diéu kién, s6 lugng can tuyén,
thoi han va dia diém tiép nhan ho so ctia nguoi dang ky du tuyén;

- Thoi han nhan hd so cta nguoi ding ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay lam viéc,
ké tir ngdy thong bao tuyén dung cong khai trén phu’ong ti¢n th6ng tin dai ching;

- Cham nhat 07 ngdy lam viéc trudc ngay t6 chuc thi tuyen Co quan co tham
quyén tuyén dung 1ap danh sach ngudi du didu kién du tuyen va niém yét cong khai
tai try sO 1am viéc ctia S& Noi vu va cac co quan c6 nhu cau tuyén dung cong chic.

b) T6 chire thi tuyén (Piéu 16 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP):

- Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tr ngay hét thot han nhén ho so cua nguoi
dang ky du thi, co quan co6 thAm quyén tuyén dung quyet dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung; truong hop khong thanh lap Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh thi
nguoi dung dau O quan ¢ thAm quyen tuyén dung giao co quan hodc b phén tham
muu vé cong tac to chirc can bd dé thuc hién viée tuyén dung;

- Viéc t6 chirc thi tuyén cong chuc duoc thyc hién theo Quy ché to chirc thi
tuyén, xét tuyén cong chirc va Noi qui ky thi tuyén, xét tuyén cong chic.

¢) Cham thi, théng bao két qua tuyén dung (Piém d Khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP):

- Cham nhét sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay to chuc chém thi xong, Ho1 dong
tuyén dung phai bao cao ngudi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung két qua
thi tuyén dé xem xét, quyet dinh cong nhan két qua thi tuyén.

* U tién trong tuyén dung (Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):

+ Anh hung lyc lugng vi trang nhéan dan, Anh hung lao dong, thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hodc xét tuyén;

+ Nguoi dan tdc thiéu sd, sy quan quan doi, s§ quan cong an, quin nhan chuyén
nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong binh, con
bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua nguoi hoat
dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945 tr¢ vé trudc),
con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét déc hoéa hoc, con Anh hung





40 CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017

Luc lugng vii trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao téng diém thi
tuyén;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu cé thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thire tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tir du 24 thang tro 1én da hoan thanh
nhiém vu: duoc cong 10 diém vao tong diém thi tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan duoc bao cao két qua thi
tuyén cua Hoi dong tuyen dung, co quan co tham quyen tuyén dyung cong chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du klen nguoi trang tuyén tai tru so
lam viéc cua S& Noi vu va ctia cic co quan cd nhu ciu tuyén dung cong churc, trén
trang thong tin dién tir cua tinh; gui thong bao két qua thi tuyén bang vin ban t6i
nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy niém yet cong khai ket qua thi
tuyén, nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao ket qua thi tuyen Nguoi
dtng dau co quan c6 thAm quyén tuyen dung c6 trach nhiém t6 chitc cham phuc khao
trong thoi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao theo
quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Sau khi thye hién viéc niém yét cong khai két qua thi tuyen danh sach du kién
nguoi tring tuyén va to chic cham phuc khao, co quan c6 tham quyén tuyen dung
bao cao UBND tinh phé duyét két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Diéu 17 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Trong thdi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung ctia UBND tinh, nguoi dung dau co quan c6 nhu cau tuyén dung cong
chtic phai giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén di diang ky (Khoan 1 Piéu 1 Thong tu sd
03/2015/TT-BNV).

d) Hoan thién hd so cta ngudi tring tuyén (Khoan 2 Piéu 1 Théng tu sb
03/2015/TT-BNV):

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ke tur ngay nhan dugc thong bao cong nhan
két qua trang tuyén cla co ‘quan co nhu cau tuyén dung cong chirc, nguoi tring tuyen
phai dén O quan co nhu cau tuyen dung coéng chirc dé hoan thién hd so dy tuyén. Ho
so du tuyén phai duoc bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén dung, bao
gom:

+ Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri du
tuyén, duoc co quan ¢ thim quyén chung thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tra cip.

- Trudng hop ngudi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khéng thé dén hoan
thién ho so du tuyén thi phai lam don xin gia han trudc khi két thuc thoi han hoan
thién ho so dy tuyén gui co quan c6 nhu cu tuyén dung cong chirc. Thoi gian xin gia
han khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay (Khoan 3 Piéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).
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- Sau khi nhan du hd so dy tuyén cua nguoi tring tuyén, nguoi dimg dau co
quan c¢6 nhu cau tuyén dung cong chtic ¢ trach nhiém tham tra, xac minh van bang,
chtmg chi ctia nguoi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cta phap luat
(Khoén 4 Diéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

d) Ra quyét dinh tuyén dung (Khoan 5 Diéu 1 Théng tu s6 03/2015/TT-BNV):

Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu nay, trong thoi han 15 ngay lam viéc, nguoi dung dau co quan co nhu cau tuyén
dung cong churc phai ra quyét dinh tuyén dung d6i vai _nguoi trang tuyén; truong hop
nguoi trang tuyen khong hoan thién du ho so du tuyén theo quy dinh hodc co quan
c6 nhu cau tuyén dung cong chirc phat hién nguoi tring tuyen su dung van bang,
ching chi khong hop phap thi nguoi ding dau co quan c6 nhu cau tuyén dung cong
chtic ra quyét dinh huy két qua trang tuyén va cé vin ban bao cao UBND tinh.

- Thoi gian tiép nhén h,o so' va tra két qua: B901 sang tu 7 gio 30 dén 12 gio
00, budi chiéu tur 13 gid 00 dén 16 gio 30 (tur thir 2 den thir 6 hang tudn, trir cac ngay
1€, Tét).
2. Cach thire thuc hién
Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap
trung tinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so (Piéu 2 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV):
- Pon ding ky du tuyén cong chic theo mau (khong phai xac nhan);
- Ban so yéu Iy lich tu thudt co xac nhan cua co quan co thim quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
- Ban sao gidy khai sinh;
- Ban chyp cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén;
- Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;
- Gidy ching nhan thudce d6i twong uu tién trong tuyén dung cong chirc (néu co)
dugc co quan c¢6 tham quyén chung thuc.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.
4. Thoi han giai quyét
- Thoi han nhén ho S0 cua nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay lam viéc,
ké tir ngay thong bao tuyén dung c()ng khai trén phuong tién thong tin dai ching;
- Thoi han co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung niém yét danh sach ngudi da diéu

kién dy tuyen va niém yet cong khai tai try s¢ 1am viéc: Cham nhét 07 ngay 1am viéc
trude ngay to chue thi tuyén.

- Thoi han co quan c6 thim quyén tuyén dung quyet dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung:Trong thdi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cia
nguoi dang ky du thi.
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- Thoi han Hoi dong tuyén dung bao cao nguoi dung dau co quan co tham
quyen tuyén dung két qua thi tuyén dé xem xét, quyet dinh coéng nhan két qua thi
tuyén: Cham nhat sau 15 ngay 1am viéc ké tur ngay t6 chirc chdm thi xong.

- Thoi han co quan co6 thAm quyén tuyen dung niém yét cong khai két qua thi
tuyén, danh sach dy kién nguoi trang tuyén tai try so lam viéc va trén trang thong tin
dién tu cua tinh; gui thong bao két qua thi tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyen
theo dia chi ma nguoi du tuyen dd dang ky: Trong thoi han 15 ngay lam vigc, ké tir
ngay nhan duoc bao cdo két qua thi tuyén cua Hoi dong tuyén dung;

- Thoi han nhan don phtc khao va chdm phuc khao:
~+ Trong thoi han 15 ngay lam viée }(é tor ngay niém yét cong khai }(ét qua thi
tuyén, nguoi du tuyén cé quyén gt don dé nghi phtc khao két qua thi tuyén.
+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay hét thot han nhan don phic khao
theo quy dinh: Co quan duoc glao tham quyen tuyén dung to chirc chAm phuc khao.

- Thot han co quan c6 nhu cau tuyén dung cong chirc gui thong bao cong nhén
két qua trang tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyen theo dia chi ma nguoi du tuyen
da dang ky: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung cia UBND tinh;

- Thot han ngudi trung tuyén phai dén co quan c6 nhu cau tuyén dung cong
chtrc dé hoan thién ho so dy tuyén theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc,
ke tr ngay nhan duoc théng bao cong nhan két qua tring tuyén ciia co quan c6 nhu
cau tuyén dung cong chirc.

- Thoi han ngudi triing tuyén xin gia han hoan thién hd so néu c6 1y do chinh
dang: khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so dy tuyén
theo quy dinh;

- Thoi han nguoi dung dau co quan co nhu cau tuyén dung cong chirc phai ra
quyét dinh tuyén dung 601 vO1 nguoi trang tuyén: Trong thoi han 15 ngay lam viée
sau khi nguoi trang tuyén hoan thién di ho so dy tuyén theo quy dinh.

5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh (Piéu 3 Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV).

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh viéc tuyén dung cong chirc: UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cong chire: S& Noi vu tinh Ba
Ria-Viing Tau;

- Co quan dugc phan cap hoic uy quyén quyét dinh tuyén dung cong chirc:
UBND cép huyén; Co quan hanh chinh cap tinh.

- Co quan dugc phan cap hodc uy quyén quyét dinh tuyén dung cong chic quy
dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc bao cdo co quan
quan 1y cong chitc (UBND tinh) phé duyét. Ké hoach tuyén dung cong chirc bao gdm
cac ndi dung sau:

+ 86 luong bién ché cong churc cua co quan, td chire, don vi duogc cép ¢ tham
quyén giao;
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+ 86 lu:(_)’ng vi tri viéc 1am can tuyén theo tirng ngach cong chuc trong pham vi
chi tiéu bién ché dugc giao;

+ Piéu kién dang ky du tuyén, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén;

+ Cac ndi dung khac (néu c6) theo yéu cau bang vin ban clia co quan quan 1y
cong chrec.

- Co quan, to chuc, don vi truc thudc co quan quan ly cong chirc néu dugc giao
bién ché cong chue, kinh phi hoat dong, con dau va tai khoan riéng thi duoc phan cap
tham quyen tuyén dung coéng chic. Co quan, to chuc, don vi duoc phan cap tham
quyén tuyén dung cong chtrc quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyén
dung, cong chirc bao cao co quan quan ly cong chirc phé duyét. K& hoach tuyén dung
cong chirc bao gdm cac ndi dung sau:

Tt So lugng bién ché cong churc cua co quan, td chire, don vi duogc cép ¢ tham
quyén giao;

+S6 luong vi tri viée lam can tuyén theo tig ngach cong chuc trong pham vi
chi tiéu bién ché dugc giao;

+ Piéu kién dang ky du tuyén, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoic xét tuyén;

+ Cac ndi dung khac (néu c6) theo yéu cau bang vin ban cua co quan quan ly
cong chirc.

- Céc co quan, to chirc, don vi theo khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s0 24/2010/ND-
CP tryc ti€p thuc hién viéc tuyén dung cong chirc vao lam viéc tai cac co quan, to
chute, don vi truc thudc.

6. Poi twong thye hién: Ca nhan

7. Tén méu don, miu to khai

Mau don ding ky du tuyén cong chic ban hanh kém theo Thong tu 5O
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot
s0 di€u vé tuyén dung va nang ngach cong churc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi dy thi tuyén cong chic:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 260.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 100 dén du6i 500 thi sinh mirc thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tl 500 thi sinh trd 1én mirc thu 140.000 dong/thi sinh/lan du thi.

(Théng tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

9. Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chuan ctia nguoi duge ding ky dy tuyén (Khoan 1 Diéu 36
Luat Can bg, cong chirc):

1. Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phén biét dan toc, nam ntr, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chirc:
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a) C6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

b) Du 18 tudi tré 1én;

¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) Co van bang, chung chi phu hop;

d) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot;

e) Du strc khoe dé thuc hién nhiém vu;

g) Cac diéu kién khéac theo yéu cau cia vi tri dy tuyén.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc sd 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nim 2008 cia
Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cta Chinh phu stra
d6i mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 caa B Noi vu quy
dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiurc cua Nghi dinh )
24/2010/Nb-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua B Noi vu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 ctua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtrc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nim 2015 cta Bo truong Bo
Noi vu stra d6i, bo sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 ctua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtrc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nim 2010
ctia Bo Tai chinh, Bo Noi vu huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan ly va su
dung phi duy thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cta Bo trudng Bo
Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuan nghiép vu chuyén moén cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cia UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh thim quyén quan 1y can bd, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

.. ngay thang nam 20....

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 nidm 2010 ciia
Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nii:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién clu diéu kién dang ky du tuyén cong  chirc
o1 PO (2), to1 thay co du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xet
tuyén) cong chuc. Vi vay, to1 lam don nay dang ky du tuyén cong chirc theo thong
bao clia quy co quan.

7 Néu trang :[uyén t6i s& chap hanh cac quy dinh ctia Nha nudc va cia co quan co

tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay ho so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gém:...... (3);

4. Gidy chimg nhan stic khoe do co quan y té c6 thAm quyén cip;

5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

T6i cam doan ho so du tuyén cua to1 la ding su that, sau khi nhan dugc thong
bao triing tuyén toi s& hoan thién ho so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két

qua tuyén dung cta toi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hity bo va t6i sé chiu
trach nhi€m trudce phap luat./.

Kinh don
(Ky¥ va ghi 10 ho tén

Ghi chu:
(1) Ghi ré doi twong wu tién theo quy dinh;
(2) Ghi diing tén co quan, té chirc, don vi c6 théng bdo tuyén dung; céng chirc;
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(3) Ghi ré tén ciia cdc ban chup giki kém don ding ky dw tuyén céng chirc.

IL. Thii tuc xét tuyén cong chirc

1. Trinh ty thuc hién

a) Thong bao tuyen dung (Piéu 15 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Khodn 1 Piéu
6 Thong tu s6 13/2010/TT- BNV)

- Co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chuc phai thong bao cong khai trén
phuong tién thong tin dai chiing 1a bao viét, bao noi, bao hinh, dong thoi phai dang
trén trang thong tin dién tir cta co quan va niém yet cong khai tai try s6 lam viéc cua

O quan co thAm quyén tuyen dung cong chirc veé tiéu chuan, diéu kién, s6 luong can
tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan ho so ctia nguoi dang ky du tuyén;

- Thoi han nhan hd so cta ngudi ding ky dy tuyén it nhat 1a 30 ngay lam viéc,
ké tir ngy thong bao tuyén dung coéng khai trén phuong tién thong tin dai chiing;

- Cham nhét 07 ngay lam viéc trude ngay t6 chic xét tuyén, co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai lap danh sach nguoi da diéu kién du tuyén va niém
yét cong khai tai tru s¢ lam viéc.

b) T6 chirc xét tuyén (Khoan 3 Piéu 6 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV):

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay het thot han nhan ho so cua nguoi
dang ky du thi, nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc quyet
dinh thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung; truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung thi nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong churc giao bo phén
tham muu vé cong tic to chie can b cua co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtrc do thuc hién viéce tuyen dung.

- Viée t0 chtrc xét tuyén cong chire dugc thue hién theo Quy ché t6 chirc thi
tuyen xét tuyén cong chuc va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc (Khoan 3
Diéu 4 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

¢) Cham diém, thong bao két qua tuyén dung:

- Cham nhét sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay to chuc cham thi xong, Ho1 dong
tuyén dung phai bao cao nguoi dung dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong

chirc két qua xet tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén (Piém d
Khoén 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND- CP).

* U tién trong tuyén dung (Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):

+ Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuwong binh: duoc cong 30 diém vao tong diém xét
tuyén.

+ Nguoi dan toc thiéu s, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong binh, con
bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua nguoi hoat
dong cach mang trudc tong khoi nghia (trr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trudc),
con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chéat déc hoa hoc, con Anh hung
Luc luong vii trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao tong diém xét
tuyén.
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+ Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nai tir du 24 thang trd 1én da hoan thanh
nhiém vu: duoc cong 10 diém vao tong diém xét tuyén.

- Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc bao cao két qua xét
tuyén cua Hoi dong tuyen dung, co quan co6 tham quyen tuyén dung cong churc phai
niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach dy kién nguoi trung tuyen tai tru so
lam viéc va trén trang thong tin dién tir cua co quan co thim quyén tuyen dung cong
chure; gui thong bao két qua xét tuyén bang van ban to1 nguoi du tuyén theo dia chi
ma nguoi dy tuyén da dang ky (Khoan 1 Piéu 17 Nghl dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén,
nguoi dy tuyén co quyen gui don dé nghi phuc khao két qua xét tuyen Nguoi dung
dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chire ¢6 trach nhiém t6 chirc chAm phuc
khao trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tu ngay hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

- Sau khi thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach dy kién
nguol trang tuyén va t6 chitc cham phuc khao, ngudi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyen dung cong chirc bao cao co quan quan ly cong chie (UBND tinh) phé
duyét két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP);

- Trong thdi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua
tuyen dung ctia co quan quan 1y cong chirc, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chire phai gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin
ban to1 nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky (Khoan 1 Piéu 1
Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

d) Hoan thién hd so nguoi tring tuyén (Khoan 2 Piéu 1 Thong tu sb
03/2015/TT-BNV):

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhan duoc thong bao cong nhan
két qua trung tuyén cua co quan co tham quyén tuyén dung cong chue, nguoi trang
tuyen phai dén co quan co tham quyen tuyen dung cong chirc dé hoan thién ho so du
tuyén. Ho so dy tuyén phai dugc bo sung dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh tuyén
dung, bao gom:

+ Ban sao cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri du
tuyén, duoc co quan ¢ thim quyén ching thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tra cip.

- Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién ho so dy tuyén thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thuc thoi han hoan
thién hd so dy tuyén guri co quan cd thdm quyén tuyén dung cong chirc. Thoi gian
xin gia han khong qua 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du
tuyén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay (Khoan 3 Piéu 1 Thong tu sd 03/2015/TT-
BNV).
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- Sau khi nhan du hd so dy tuyén cua nguoi tring tuyén, nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chiic cé trach nhiém tham tra, x4c minh vin
bang, chimg chi ctia nguoi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cta phap
luat (Khoan 4 Piéu 1 Thong tu s6 03/2015/TT-BNV).

d) Ra Quyét dinh tuyén dung (Khoan 5 Diéu 1 Thong tu sé 03/2015/TT-BNV):

- Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Bleu nay, trong thoi han 15 ngay lam viéc, ngudi ding dau co quan c6 thim quyen
tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung dbi voi nguoi trung tuyén;
truong hop nguoi trang tuyen khong hoan thién du hé so du tuyen theo quy dinh
hodc co quan c6 thAm quyén tuyén dung phat hién ngudi trang tuyen st dyng van
bang, chimg chi khéng hop phap thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chirc ra quyét dinh hay két qua tring tuyén va c6 vin ban béo cdo nguoi
dung dau cia co quan c6 tham quyén quan 1y céng chic (UBND tinh).

~ - Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: B1}01 sang tu 7 gio 30 dén 12 giod 00,
budi chiéu tur 13 gio 00 dén 16 gio 30 (trr thtr 2 dén thar 6 hang tuan, trir cac ngay ¢,
Tét).

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap
trung tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so (Piéu 2 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Pon dang ky du tuyén cong chic theo mau;

- Ban so yéu ly lich ty thuat c6 xac nhan cua co quan c6 thAm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban chyp cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén;

- Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Gidy ching nhan thudc d6i twong uu tién trong tuyén dung cong chirc (néu co)
dugc co quan c¢6 tham quyén chung thuc.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhén ho S0 cua nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay lam viéc,

ké tir ngay thong bao tuyén dung c()ng khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Thoi han co quan ¢6 tham quyén tuyén dung niém yét danh sach nguoi du diéu

kién dy tuyen va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc: Cham nhat 07 ngay lam viéc,
trudc ngay to chuc thi tuyén.
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- Thoi han co quan c6 thim quyén tuyén dung quyet dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung:Trong thdi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cia
nguoi dang ky dy thi.

- Thoi han Hoi dong tuyén dung bao cao nguoi diung dau co quan co tham
quyen tuyén dung két qua xét tuyén dé xem xét, quyet dinh cong nhan két qua xét
tuyén: Cham nhat sau 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay t6 chirc chdm thi xong.

- Thoi han co quan c6 tham quyén tuyen dung niém yét cong khai két qua xét
tuyén, danh sach dy kién nguoi tring tuyén tai try so lam vi€c va trén trang thong tin
dién tir cua tinh; guri thong bao két qua xét tuyén bang vian ban téi ngudi du tuyen
theo dia chi ma nguoi du tuyen dd dang ky: Trong thoi han 15 ngay lam vigc, ké tir
ngay nhan duoc bao cdo két qua thi tuyén cua Hoi dong tuyén dung;

- Thoi han nhan don phiic khdo va chdm phuc khao:

+ Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir ngay niém yet cong khai ket qua xét
tuyén, nguoi du tuyén co quyén giri don dé nghi phiic khao két qua xét tuyén.

+ Trong thot han 15 ngay lam viéc, ke tr ngay hét thoi han nhan don phuc khao
theo quy dinh: Co quan c¢6 tham quyén tuyén dung t6 chtrc cham phuc khao.

- Thoi han ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc gui
thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban toi nguoi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyen da dang ky: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay co
quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung cua UBND tinh;

- Thot han nguoi trang tuyen phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong
chtic dé hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh:Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké
tur ngay nhan dugc thong bao cong nhan két qua tring tuyén cia co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc.

- Thoi han ngudi trang tuyén xin gia han hoan thién hd so néu ¢ 1y do chinh
dang: khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén theo quy
dinh.

- Thot han nguoi ding dau co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chirc phai
ra quyét dinh tuyén dung (‘101 V01 nguoi trang tuyén: Trong thot han 15 ngay lam
viéc, sau khi ngudi trang tuyén hoan thién da ho so du tuyén theo quy dinh.

5. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan quan ly cong chirc thyc hién viée tuyén dung cong chic (Piéu 3
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV): UBND tinh;

- Co quan tryc tiép thuc hién viéc tuyén dung cong chic: S& NoOi1 vu tinh Ba
Ria-Viing Tau;

- Co quan, t6 chitrc, don vi dugce phin cap tham quyén tuyén dung cong chirc:
cac co quan, don vi c6 lién quan.

+ Uy ban nhan dan huyén Cén Pao.

+ Ban Quan ly Phat trién Con Pao.

+ Vuon Quéc gia Con Pao.





50 CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017

- Co quan, t6 chuc, don vi duoc phan cap tham quyén tuyén dung cong chirc
quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach tuyen dung, cong chuc bao cao co
quan quan 1y céng chirc phé duyét. Ké hoach tuyén dung céng chirc bao gdm cac noi
dung sau:

+ 86 lugng bién ché cong churc cua co quan, td chire, don vi duogc cép ¢ tham
quyén giao;

+ S6 luong vi tri viéc 1am can tuyén theo ting ngach cong chirc trong pham vi
chi tiéu bién ché dugc giao;

+ Piéu kién dang ky du tuyén, hinh thirc va ndi dung xét tuyén;

+ Cac ndi dung khac (néu cd) theo yéu cau bang vin ban cta co quan quan ly
cong chirc.

- Céac co quan, t6 churc, don vi truc thude co quan quan ly cong chirc néu chua
dugc phan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai nay thi co quan quan ly
cong chue quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP tryc tiép thuc

hién viéc tuyén dung cong chitc vao lam viéc tai cic co quan, t6 chiic, don vi truc
thudc.

6. Pdi twong thure hién
C4 nhan
7. Tén méu don, miu to Khai

Mau don ding ky du tuyén cong chitc ban hanh kém theo Thong tu sO
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu céu, diéu Kkién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chuan ctia nguoi duge ding ky dy tuyén (Khoan 1 Diéu 36
Luat Can b0, cong churc):

1. Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phén biét dan toc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngu’ong, ton glao duoc dang ky du tuyén cong chuc:

a) C6 mot quoc tich la quoc tich Viét Nam;

b) Pu 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) C6 van bang, ching chi phu hop;

d) C6 pham chat chinh trj, dao dtc tot;

e) Du strc khoe dé thuc hién nhiém vu;

g) Céc diéu kién khéc theo yéu ciu cta vi tri du tuyén.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh
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- Luat Can bg, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nim 2008 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
- Nghi dinh sO 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;
- Nghi dinh sO 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu stra
doi mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;
- Thong tu sO 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu quy

dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh sb
24/2010/Nb-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua BO N1 vu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtic cia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc.

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 ndm 2015 cta Bo trudng Bo
Noi vu stra d6i, bo sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtic cia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong churc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 ndm 2014 cta Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén moén cac
ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang 10 nim 2012 cia UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh quy dinh thAm quyén quan 1y can bd, cong
chtrc trong céc co quan Nha nudce thudce tinh Ba Ria — Viing Tau.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cta

B6 Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tra:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién cou diéu kién ding ky du tuyén cong chuc
.................. (2), toi thdy c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét

tuyén) cong chuc. Vi vy, toi lam don nay diang ky du tuyén cong chuc theo thong
bdo ctia quy co quan.

Néu trang tuyen t6i s& chdp hanh cac quy dinh ctia Nha nudc va cla co quan cd

tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hé so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom .. (3);

4. Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cép;

5. 2 phong bi ghi r0 dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

T6i cam doan ho so du tuyén cua to1 la ding su that, sau khi nhan dugc thong

bao triing tuyén toi s& hoan thién ho so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két
qua tuyén dung cta toi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hity bo va t6i sé chiu
trach nhi€m trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1)
(2)
(3)

Ghi ré doi twong wu tién theo quy dinh;
Ghi diing tén co quan, té chire, don vi c6 théng bdo tuyén dung; céng chirc;
Ghi ré tén ciia cdc ban chup giri kém don dang ky duw tuyén cong chirc.
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I11. Thi tuc tiép nhin cac truong hop diic biét trong tuyén dung cong chirc

1. Trinh ty thye hi¢n (Piéu 10 Thong tw s6 13/2010/TT-BNV)

a) Kiém tra, sat hach nguoi duoc dé nghj tiép nhan khong qua thi tuyén (Diém a,
b, ¢ Khoan 2 Piéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

* Céc truong hop thanh 1ap Hoi dong kiém tra sat hach:

- Nguoi dung dau co quan quan ly cong chirc thanh lap Hoi dong kiém tra, sat
hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuén, trinh do va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau, nhiém vu cua vi tri viée lam can tuyén ciia ngudi dugc dé
nghi tiép nhan khong qua thi tuyén Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh
vién:

+ Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoic cip phd cta ngudi dung dau co
quan quan ly cong chuec;

+ Mot ty vién 1a ngudi ding dau bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo
cua co quan quan ly cong chirc;

+ Mot iy vién 1a nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi du kién b tri cong
churc sau khi duoc tiép nhéan;

+ Cac uy vién khac 1a dai dién mot sb6 bd phan chuyén mon, nghiép vu cé lién
quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé céac diéu kién, tiéu chuan, vin béng, ching chi theo yéu cau cua vi
tri viée 1am can tuyén;

+ Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghi€p vu cua
nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra,
sat hach cin ct vao yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén, bao céo ngudi dting dau co
quan quén 1y céng chirc xem xét, quyét dinh trude khi to chirc sat hach;

+ Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

* Céc truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

Cac truong hop sau day co trinh do dao tao tir dai hoc trd 1€n, c6 thoi gian cong
tac lién tuc (khong keé thot gian tap su, thu viée) tir du 60 thang tro 1én va trong thoi
gian cong tac 05 nam gan nhat khong vi pham phap luat den muc bi xu 1y ky luat
hoac bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su, néu dugc xem xét tlep nhan khong qua thi
tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu nay thi ngudi dung dau co quan quan 1y
cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach:

- Nhitng ngudi di 1a can bo, cong chirc tir cAp huyén tré 1én thudc nganh, linh
vuc can tuyén, sau d6 chuyén sang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap, luc
lugng vii trang, doanh nghiép nha nudc;

- Vién chtic d3 dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trudc ngay 01 thang 7
nam 2003 (trir trudng hop quy dinh tai khoan 6 Diéu nay);

- Nhitng ngudi dang gitr chtrc danh lanh dao, quan 1y tir cap phong tré 1én trong
doanh nghiép nha nudc;
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- Nhitng nguoi la si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
nguoi 1am cong tac co yéu.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhén day du ho so dé nghi tiép nhan khong
qua thi tuyén do co quan, t6 chtrc, don vi tlep nhan cong chirc dé nghi, S6 Noi vu
tham muu trinh Chua tich UBND tinh Quyet dinh thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat
hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan, trinh do va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau, nhiém vu cua vi tri viéc lam can tuyén cua ngudi duoc dé
nghi tiép nhan khong qua thi tuyén Hoi dong kiém tra, sat hach c¢6 05 hodc 07 thanh
vién:

+ Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap phod cua nguoi ding dau co
quan quan ly cong chrc;

+ Mot tty vién 1a nguoi dimg dau bd phan tham muu vé cong téc to chirc can bo
cua co quan quan ly cong chirc;

+ Mot uy vién 13 ngudi dimg du co quan, t6 chire, don vi du kién bd tri cong
chtrc sau khi dugc tiép nhan;

+ Cac uy vién khac 1a dai dién mot s6 bd phan chuyén mon, nghiép vu cé lién
quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Nhiém vu, quyén han caa Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé céac diéu kién, tiéu chuan, van béng, ching chi theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am can tuyén;

+ Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mon, nghiép vu cua
nguoi duoc dé nghi tiép nhan Hinh thac va ni dung sat hach do Hoi dong kiém tra,
sat hach can cr vao yéu cau cta vi tri viée lam can tuyen bao cao nguoi dimg dau co
quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh trude khi to chic sat hach;

+ Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da s va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

b) Guri hd so dé nghi thong nhat viéc tiép nhan (Piém d Khoan 2 Piéu 10 Thong
tu s6 13/2010/TT-BNV);

Chu tich UBND tinh c6 van ban gii B Noi vu théng nhét y kién trudc khi
quyét dinh tiép nhan khong qua thi tuyén ddi v6i cac trudng hop dic biét trong tuyén
dung cong chire (trir cac truong hop la vién chirc dang lam viéc trong cac don vi su
nghiép cong lap cua Dang Cong san Viét Nam, Nha nudc va t6 chirc chinh tri - xa
hoi, néu co6 du diéu kién, tiéu chudn dé xem xét tuyen dung vao cong chirc khong qua
thi tuyén theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu 10 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV
va co quan, to chirc, don vi con chi ti€u bién ché, nguoi dimg dau co quan quan ly
cong chirc xem xét, quyét dinh tuyen dung vao cong chirc khong qua thi tuyén va
chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh. Sau d6 c6 van ban bao cao
Bo6 Noi vu dé phuc vu cong tac quan 1y, thanh tra, kiém tra theo thim quyén quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 1 Thong tu s6 05/2012/TT-BNV).

¢) Tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, ho so; thng nhat ¥ kién viéc
tiép nhan khong qua thi tuyén (Khoan 4 Diéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):
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- Trong thoi han 07 ngay, ké tir khi nhan hd so dé nghi tiép nhan khong qua thi
tuyén do co quan, td chure, don vi tiép nhan cong churc dé nghi, S& Noi vu phai co
van ban tra 161 néu hd so khong du didu kién trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc du hd so dé nghi ciia Chu tich
UBND tinh, Bo N6i vu phai c6 vin ban tra 16i; néu khong tra 16i thi coi nhu dong .
Truong hop hd so chua di theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan
dugc dé nghi, B6 Noi vu phai ¢ vin ban yéu cau co quan quan 1y cong chirc bd
sung, hoan thién du hd so theo quy dinh (trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 3
Piéu 1 Thong tu s6 05/2012/TT-BNV).

d) Ra Quyét dinh tiép nhan cong chirc khong qua thi tuyén:

- Trong thoi han 05 ngay, ké tu ngay nhan dugc van ban tra 1oi cua B6 Noi vu
hodc quyet dinh phé duyét két qua tiép nhan khong qua thi tuyén caa Cha tich UBND
tinh (d6i véi truong hop khong thoa thuan vé1 Bo Noi vu), S6 Noi vu ra quyét dinh
tiép nhan cong chirc khong qua thi tuyén ddi véi ngudi dy tuyén; hodc c6 vin ban tra
161 co quan, don vi tiép nhan cong chic da dé nghi (trudng hop B Noi vu tra 1oi
khong théng nhat).

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tlep nhén cong chuc
hodc van ban tra 101 cua S¢ Noi vu, Nguoi diung dau co quan, to chutrc, don vi tiép
nhén cong chirc thong bao dén nguoi dy tuyén dugc biét va dén nhan viéc (trudng
hop ¢o6 quyét dinh tlep nhan cong chitc khong qua thi tuyén).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Budi sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00,
budi chiéu tir 13 gio' 00 dén 16 gio 30 (tir thir 2 dén tha 6 hang tudn, trir cac ngay 18,
Tét).

2. Cach thire thuc hién

- Qua dudng cong van

- Noi nhan hd so, noi tra két qua: BO phan tiép nhan va tra két qua tip trung
tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so (Khoan 3 Diéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

* Ho so dé nghi ctia co quan, t6 chirc, don vi noi du kién bd tri cong tac dbi vai
ngudi duge tiép nhan khong qua thi tuyén (giri UBND tinh thong qua S& Noi vu
tham dinh):

- Cong van dé nghi do nguoi dimg dau hodc cap phd cua ngudi dimg dau co
quan quan ly cong churc ky, trong d6 c6 ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam can
tuyén twong Gmg voi tung truong hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyen so chi
tiéu bién ché dugc giao ma chua sir dung cua co quan, t chirc, don vi can tuyén; du
kién xép ngach, bac luong d6i véi truong hop dé nghi bd nhiém vao ngach chuyén
vién chinh, chuyén vién cao cip hoic twong duong va trudng hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 11 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV;

- Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach d6i véi trudng hop phai qua
kiém tra, sat hach. Pdi v6i truong hop khong phai qua kiém tra, sat hach quy dinh tai
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diém c khoan 2 Diéu nay thi phai c6 vin ban dé nghi tlep nhén cua nguoi dimg dau
co quan, t0 chirc, don vi noi du kién bd tri cong tac ddi véi nguoi duoc tiép nhan
khong qua thi tuyén

- Ho so cta nguoi duoc dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén, gdm:

+ Ban so yéu Iy lich tu thudt co xac nhén cua co quan co thAm quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hé so du tuyén d6i voi truong hop tiép nhan quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu nay; ban so yéu 1y lich theo mau s6 2¢ ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 ciia Bo truong Bo Noi
vu vé viéc ban hanh mau biéu quan ly h6 so can bd, cong chirc (sau day viét tat 1a
mau s6 2¢), ¢6 xac nhan cla co quan, t6 chuc, don vi noi nguoi do cong tac trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén d6i voi trudng hop tiép nhan quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Ban sao cac van béng, chimg chi theo yéu cau cua vj tri du tuyén, duoc co
quan c6 tham quyén chtng thuc;

+ Ban sao két qua hoc tip theo yéu cau cua vi tri du tuyén dbi véi truong hop
tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, duoc co quan c6 thim quyén chimg
thuec;

+ Gidy chtng nhan stc khoe do co quan y té co6 tham quyén cap trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phéap noi thuong tra cap;

+ Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh do va niang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cong tac va cac hinh thirc khen thuong da dat duoc, cd6 nhan xét va xac nhan cua
nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac doi véi truong hop
tiép nhan.

* Ho so dé nghi Bo Noi vu thong nhat y kién viéc tiép nhan khong qua thi tuyén
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 caa Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiurc cua Nghi dinh )
24/2010/Nb-CP:

- Cong van dé nghi do Chu tich hodac Ph6 Chu tich UBND tinh ky, trong d6 cé
ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam can tuyén tuong tmg voi ting truong hop dé
nghi tiép nhan 'khong qua thi tuyen so chi tiéu bién ché dugc giao ma chua st dung
ctia co quan, tO chtre, don vi can tuyén; du kién xép ngach, bac luong (‘101 vOi1 truong

hop d& nghi bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hodc tuong
duong va trudong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV;

- Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach d6i véi trudng hop phai qua
kiém tra, sat hach. Pdi v6i truong hop khong phai qua kiém tra, sat hach quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Piéu nay thi phai c6 van ban dé nghi tiép nhan cia nguoi ding dau
co quan, tO chirc, don vi noi du kién bd tri cong tac ddi véi nguoi duoc tiép nhan
khong qua thi tuyén.

- Toan bo ho so ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén,
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b) S6 lugng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét
- Thoi gian S& Noi vu thim dinh va ¢ van ban tra 15i néu ho so khong du diéu

kién trinh UBND tinh: Trong thoi han 07 ngay, ké tir khi nhan ho so dé nghi tiép
nhan khong qua thi tuyén do co quan, don vi tiép nhan cong chiic dé nghi.

- Thot glgn So NQl Vu‘tham du?h trinh UBND tinh: Trong thot han 10 ngéy, ké
tur khi nhan day du ho so d€ nghi tiép nhan khong qua thi tuyén do co quan,to chie,
don viti€p nhan cong chircdé nghi.

- Thoi gian tra 101 cua Bo Noi vu: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc
du ho so dé nghi doi véi cac truong hgp phai thong nhat véi Bo Noi vu.

- Thot gian S& Noi vu ra quyét dinh tiép nhan cong chuc khong qua thi tuyén
hodc vin ban tra 16i khong du diéu kién: Trong thoi han 05 ngay, ké tur ngay nhén
dugc van ban tra 161 cua Bo Noi vu hodc quyet dinh phé duyét két qua tiép nhan
khong qua thi tuyén ctia Chi tich UBND tinh (d6i v6i truong hop khong thoa thuan
vo1 Bo Noi vu).

- Thot gian co quan, t6 chirc, don vi ti(f:p nhan cong chirc thong bao két qua dén
nguoi du tuyén: Trong thoi han 05 ngay, ké tr ngay nhan dugc quyét dinh ti€p nhan
cong chirc hoac van ban tra 161 cua S& N1 vu.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan quan ly cong chic: BO Noi vu; UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& NoO1 vu;

- Co quan dugc phén cap hoic uy quyén: Co quan chuyén mén thuoc UBND
tinh; UBND cap huyén;

6. Poi twong thue hién

C4 nhan

7. Tén méu don, miu to khai

- So yéu 1y lich theo mau s 2c;

8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

~ Van ban hanh chinh (cua co quan tham dinh d6i voi cac truong hop phai théng
nhat vo1 Bo Noi vuy);

Quyét dinh hanh chinh (ctia co quan thyc hién tuyén dung).

10. Yéu ciu, diéu Kkién dé thue hién thii tuc hanh chinh

* Piéu kién 1: (Khoan 1 Piéu 36 Luat Can bd, cong chirc):

~ “1. Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phén biét dan toc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong chirc:

a) C6 mot quoc tich 1a quéc tich Viét Nam;

b) Du 18 tudi tré 1én;
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¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) C6 vin bang, chung chi phu hop;

d) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tét;

e) Du stic khoe dé thyc hién nhiém vy;

g) Cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri du tuyén”.

* Piéu kién 2: (Khoan 1 Piéu 10 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV):

“a) Nguoi tot nghiép thu khoa tai cac co s& ddo tao trinh do dai hoc & trong
nudc va nguoi tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuét sic & nuéc ngoai
theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
duoc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu co6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam cac Piéu kién diang ky du tuyén cong chiic quy dinh tai Diéu 1 Thong
tu nay;

- Puoc co quan c6 tham quyén x4c nhén tdt nghi¢p thu khoa & trinh do dai hoc
tai cac co s¢ dao tao ¢ trong nudc hoac tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai
Xuat sic ¢ nudc ngoai; truong hop sau khi tot nghiép da co thoi gian cong tac thi
trong thoi gian cong tic nay khong vi pham phap luat dén muc bi xu 1y ky luat hoic
bi truy ctru trach nhiém hinh sy va duoc danh gia 1a hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao.

Viée xac dinh tét nghi¢p dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai Xuat séc O nudc
ngoai dugc can cu vao xeép loai tai bang tot nghiép; truong hop bang tot nghiép
khong xep loai thi co quan quan ly cong chirc bao cao cu the két qua hoc tap toan
khoa va két qua bao vé tét nghiép dé Bo Noi vu xem xét, quyét dinh theo tham quyén
quan 1y cong chtrc.

b) Nguoi c¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 19
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu ¢ du
cac diéu kién, tiéu chuén sau:

- Bao dam cac diéu kién diang ky dy tuyén cong chtic quy dinh tai Diéu 1 Thong
tu sd 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach coéng chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP;

- Co bang tot nghiép dai hoc tro 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh vuc
can tuyén; c6 thoi han tir da 60 thang trd 1én 1am cong viéc yéu cau trinh do dao tao
dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thu
viéc va néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc thi dugce cong don); trong thoi gian
cong tac 05 nam gan nhat khong vi pham phép luat dén murc bi xtr Iy ky luat hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh su; dap tmg dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén hodc thudc mot trong cac trudong hop quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu nay”.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Can b9, cong chirc sd 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nam 2008 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
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- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cua Chinh phi sira
doi mot sb diéu ctia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 ciia B6 Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 Piéu vé tuyén dung va nang ngach cong chtrc ciia Nghi dinh s6
24/2010/Nb-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2012 ctia B§ Noi vu stura
d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 ctua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtrc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nim 2015 cua Bo trudng Bo
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtic cia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua Bo Noi vu huéng din
chuyén xép luong ddi v6i can bg, cong chire, vién chire khi thay d6i cong viée va cac
truong hop dugce chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va cong ty nha nudc
vao lam vi€c trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghi¢p cua nha nudc;

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang 10 nim 2012 cua UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh tham quyén quan ly can bd, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thudce tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Madu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/OD-BNV ngay
06/10/2008 cua B¢ truong B Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy CBCC......... S6 hiéu can b, cong chirc:
Co quan, don vistdung CBCC ... ..o e
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .......ccovvvvnvireiinennn..
2)Ten goi KhaC: .. oo
Anh mau (4 | 3) Sinh ngdy: .......... thang............ nam......... , G161 tinh (nam, nit):
X6cm) | ...l
4)Noisinh: Xa ............. ,Huyén..................... , Tinh...........
5) Qué quan: Xa .......... ,Huyén..................... , Tinh.............
6) DANtOC: .oooeeviiieeeeeeee e 7) TON ZIA0: weeeeeiieeeieeeeeee e
8) Noi dang ky ho khau thuong tril: ........eeeeererrveeeeeesssseececresseeeecns o
(S5 nha, dudng phé, thanh phé; x6m, thon, x, huyén, tinh)
9) NO1 0 hi€n NAY: ..o
(S5 nha, dudng phé, thanh phé; x6m, thon, x, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi UoC tuyen dUNE: .......o.oveevveeeieeeeeeeeeeeeeeee e
11) Ngay tuyén dung: ...... [oc.... [oci... , Co quan tuyén dung: ...........oceceeeveeeveeenn.
12) Churc vy (chire danh) hién tai: ... Ngay thang nim b6 nhiém:......
(V& chinh quyén hogic Ding, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhi¢m)
13) Cong viec chinh GUQC Z1A0: ......eeiieiiiieiiieeee e
14) Ngach cong chuc (vién chuc): ............. Ngay thang nam b6 nhiém ngach:.........
Mé ngach:....... Bac luong:.., H¢ s6:.., Ngay huong: .../.../ .., Phu cép chuc vu:... Phu
cap khac:..

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé

15.2-Trinh o chuyén mon cao nhat: ...........ccceeeeiiiiieiis e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao ding, trung cip, so cip; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nude: ...l

(Cao cp, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngit: .....coovvviiiiiiiiee e, 15.6-Tinhoc: .....ooovviiiiiiiin. ..
(Tén ngoai ngir + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh 4 A, B, C......)

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam: ...../.../..., Ngay chinh thtrc: ..../...../......
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri-Xa ROt «...c.veovveeeeeeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t& chirc: Doan, Hoi,.... va lam viée gi trong t chirc do)

18) Ngay nhép ngi....... [o.... [oce... , Ngay xuat ngii:....... [oc.... [oc.... , Quan ham
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19) Danh hi¢u dugc phong tang cao nhat: ..........cceccvveeiiiiiieiiieeeeee e
(Anh hung lao dong, anh huing luc lugng vii trang; nha gido, théy thube, ngh¢ sinhan dan va uutu,....)

20) SO tIIONE CONEZ TAC: ..vveeeririeeeeirieeesititeeeteeeeeserreeesareeeesrreesessseesesssseesssssseessssseeesnnns
21) Khen thuOmn@: ......o.niiieieece ettt e et e e aeeeeaaee s e aee e ennes ,
22) Ky TUAL: e e,

(Hinh thirc cao nht, nim nao)(vé ding, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

24) La thuong binh hang: ......... [ocii.. , La con gia dinh chinh sach: .....................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ..., Ngay cap:..../.../...

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Vin bang,
chung chi,
trinh do gi

Chuyén nganh dao | Tu thang, ndm- | Hinh thirc

Tén truc Ne o~ J . - \
e truong tao, boi dudng Dén thang, ndam | dao tao

Ghi cht: Hinh thirc ddo tao: Chinh qui, tai chic, chuyén tu, bdi dudng .../ Vian bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam Chtrc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,

dén thang, nam doan thé, to chirc

xa hoi), ké ca thoi gian duge ddo tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu,

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, chtrc vy, thoi gian lam viéc ...)
- Tham gia hoac c6 quan h¢ voi céac t6 chure chinh tri, kinh té, x3 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, t6 chiic nao, dat tru so ¢ dau... ?):
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- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia
chi..)?
30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

M&i Ni Qu,é quan, nghé_ ngAhiép,,chl'Ic dalzh,
quan Ho va tén m chl.rcvvu, don vi co‘r.lg ta(,:’ hoc ‘Eap,
he ' sinh |01 O (trong, ngoai nu’qc); th?lnh
i vién cac to chirc chinh tri-xa hdi?

b) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc

Mbi Nim danh, chtrc vy, don vi cong tac,

quan Ho va tén . hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);

hé SINh | anh vien céc t6 chitc chinh tri-x
hoi... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BQ, CONG CHUC

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Nguoi khai
T61 xin cam doan nhitng 161 khai
trén day la dung su that
(Ky tén, ghi 10 ho tén)

Ngay....... thang...... nam?20.......

Thu truong co quan don vi quan 1y va st

dung CBCC
(Ky tén, dong dau)
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IV. Thi tuc thi nang ngach cong chirc

1. Trinh ty thuwe hién

a) Bao cao vé sd luong, co cau ngach cong chirc (Khoan 1 Diéu 15 Thong tu s6
13/2010/TT-BNV):

- Cham nhét ngay 31/ 12 hang ndm, cac co quan hanh chinh cap tinh, UBND cip
huyén ¢6 van ban bao cao vé s6 lugng, co c4u ngach cong chirc hién c6 cua co quan,
t6 chirc, don vi minh va dé nghi sd lugng chi tiéu nang ngach ciia timg ngach cong
chirc girt S& Noi vy;

- S& Noi1 vu phai tham dinh nhu cau thi nang ngach cua cac co quan, t6 chuc,
don vi trinh UBND tinh giri B Noi vu dé thong nhat y kién trude khi t6 chiic cac ky
thi ndng ngach theo thim quyén cham nhat ngay 31/3 hang nam.

b) Xay dung va phé duyét ké hoach to chirc thi nang ngach cong chirc (Khoan 2
Diéu 15 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

+ Pdi v6i ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hoic twong duong:

- Cin ctr ¥ kién thong nhét ctia Bo Noi vu vé s6 luong chi tiéu nang ngach theo
quy dinh, S& Noi vu tham muu UBND tinh xay dung ké hoach to chirc thi nang
ngach cong chire, gui B Noi vu phé duyét trude khi td chtrc thuc hién theo thim
quyén.

+ Poi v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hoic
tuong duong:

- Can ctr dé nghi sb lugng chi tiéu nang ngach cua UBND tinh, B§ Noi1 vu xay
dung ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chic dé to chic thyc hién theo thim
quyén.

¢) T chtrc thi ndng ngach cong chic

+ Poi véi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc tuong duong (Khoan
1 DBicu 17 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Can ¢t ké hoach t6 chure thi nang ngach cong chirc dugc Bo Noi vu phé duyét,
UBND tinh quyét dinh danh sach cong chtic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién tham du ky
thi nang ngach 1én ngach can sy, chuyén vién hoic twong dwong; thanh l1ap Hoi dong
thi nang ngach dé t6 chirc ky thi va bao céo két qua ky thi vé B6 Noi vu theo quy
dinh.

+ Pdi voi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cp hoic
tuong duong (Khoan 2 Piéu 17 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Cin ctr ké hoach thi nang ngach «cong chuc cua Bo Noi vy, UBND tinh lap
danh sach cong chiic c6 du céc tiéu chuan diéu kién tham dy ky thi nang ngach 1én
chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hoidc twong duong cia cic co quan, t6 chir,
don vi thuoc pham vi quan ly theo quy dinh va c6 van ban gui B6 Noi vu dé tham
dinh va t6 chuc thi nang ngach theo tham quyén.

- Bo Noi vu quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach theo quy dinh dé t6
chtre ky thi nang ngach theo quy dinh.
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+ Viéc to chire thi nang ngach cong churc duge thyc hién theo Noi quy thi tuyén,
thi nang ngach cong chirc va Quy ché to chirc thi nang ngach cong chirc theo quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh (Khoan 3 Diéu 17 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

d) Thong bao két qua ky thi nang ngach (Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 34 Nghi dinh s
24/2010/Nb-CP:

- Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢o trach nhiém thong bao cho cac co quan
quan 1y cong chiic vé diém thi ctia cong chirc du thi nang ngach;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co thong bao diém thi, cong chirc co quyén
gui dé nghi phuc khao két qua bai thi gri Hoi dong thi nang ngach cong churc. Hoi
dong thi nang ngach cong chitc c6 trach nhiém t6 chirc cham phuc khao va cong bd
két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi va
chdm phtic khao, Hoi ddng thi nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi dimg dau
co quan duoc phin cong thuc hién to chirc thi nang ngach cong chirc phé duyét két
qua ky thi va danh sach coéng chuc tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc bao cdo phé duyét két qua
ky thi va danh sach céng chiic tring tuyén, nguoi dimg dau co quan to chire thi nang
ngach c6 trach nhiém quyét dinh két qua ky thi ning ngach va danh sach ngudi trang
tuyén, thong bao cho co quan quan Iy céng chic c¢6 cong chirc tham dy ky thi.

d) Bo nhiém ngach va xép luong d6i véi cong chirc trang tuyén ky thi nang
ngach (Khoan 5 Piéu 34 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Piéu 8 Thong tu sd
13/2010/TT-BNV):

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc danh sach nguoi tring tuyén
trong ky thi ning ngach, nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc ra quyét dinh bo
nhiém ngach va xép luong cho cong chtc tring tuyén theo quy dinh.

- Péi véi ky thi nang ngach Ién can su chuyén vién, chuyén vién chinh hodc
tuong duong: Nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc quyet dinh bo nhiém
ngach va béo cao két qua theo mau vé Bo Noi vu dé theo ddi theo tham quyén.

+ Pbi voi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hoic twong duong:

- B6 Noi vu quyét dinh bo nhiém ngach dbi véi cong chic thude cac co quan,
don vi sy nghiép cua Nha nudc tring tuyén ky thi nang ngach chuyén vién cao cap
hoac tuong duong;

+ Viéc xép luong ddi voi cong chirc duge bé nhiém vao ngach méi sau khi
trang tuyén ky thi nang ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2007/TT-
BNV ngay 25/5/2007 ctiia B6 Noi vu huéng dan xép luong khi nang ngach, chuyén
ngach, chuyén loai cong chirc, vién chic.

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Budi sang tir 7 gid 30 dén 12 gid
00, buoi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay
1€, Téet).
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2. Cach thire thuc hién

- Qua duong cong van

- Noi nhédn hd so, noi tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh.

3. Thanh phén, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so (Khoan 1 Piéu 16 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Ban so yéu 1y lich ctia cong chiic theo mau 2c, c6 xac nhan cla co quan st
dung cong chirc;

- Ban nhan xét, danh gia cong chirc ctia ngudi dimg dau co quan st dung cong
chtic theo yéu cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh sb
24/2010/Nb-CP;

- Ban sao cic vin bang chimg chi theo yéu cau ciia ngach ding ky du thi duoc
co quan c6 thim quyén chtng thuc;

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c¢6 thadm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi nang ngach;

- Cac yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan nghiép vu ngach coéng chirc du
thi.

b) S6 luwong ho so:

- Pbi v6i nang ngach tir can sy 1én chuyén vién hodc twong duong va tir ngach
chuyén vién 1én chuyén vién chinh (01 bg);

- B6i véi nang ngach chuyén vién chinh 1én chuyén vién cao cip (02 bo).

4. Thoi han giai quyét

- Cham nhat ngay 31/12 hang nam, cac co quan, t6 chirc, don vi phai c6 van ban
béo cdo vé sb luong, co ciu ngach cong chirc hién c6 cta co quan, to chirc, don vi
minh va dé nghi sb luong chi tiéu nang ngach cua timg ngach cong chic gii S& Noi
vu;

- S& Noi vu phai tham dinh nhu cau thi ndng ngach ctacic co quan, to chirc,
don vi trinh UBND tinh gtri B6 Noi vu dé thong nhét y kién trude khi to chuc cac ky
thi ning ngach theo thim quyén cham nhét ngay 31/3 hang nim.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co thong bao diém thi, cong chic c6 quyén
gui dé nghi phuc khao két qua bai thi gri Hoi dong thi nang ngach cong churc. Hoi
dong thi nang ngach cong chitc c6 trach nhiém to chirc cham phuc khao va cong bd
két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi va
chdm phuc khao, Hoi ddng thi nang ngach cong chirc bao cdo ngudi dung dau co
quan dugc phan cong thyc hién t6 chic thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua
ky thi va danh sach cong chure tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc bao cdo phé duyét két qua
ky thi va danh sach céng chiic tring tuyén, nguoi dimg dau co quan to chirc thi nang
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ngach quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach nguoi trang tuyén, thong
bao cho co quan quan ly cong churc c6 cong chirc tham du ky thi;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi trang tuyénq,
trong ky thi nang ngach, nguoi ding dau co quan quan ly cong chire ra quyét dinh bo
nhiém ngach va x€p luong cho cong chtrc tring tuyén.

5. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

- B6 Noi vu dbi voi nang ngach 1én chuyén vién cao cip; nang ngach 1én chuyén
vién chinh;

- UBND tinh Ba Ria — Viing Tau d6i véi ky thi nang ngach Ién can sy hodc
tuong duong; nang ngach 1én chuyén vién hoac twong duong; doi voi ky thi nang
ngach 1én chuyén vién chinh khi dugc uy quyén;

- S0 Noi vu (co quan tham muu UBND tinh vé cong tac thi nang ngach cong
chtrc);

- Céc co quan hanh chinh cap tinh, UBND cap huyén.

6. Pdi twong thure hién

C4 nhan

7. Tén méu don, miu to khai

So yéu ly lich can bg, cong chitc (miu 2¢ ban hanh kém theo Thong tu sd
13/2010/TT-BNV cua Bo Noi vu).

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi nang ngach cong chuc:

1. Ngach chuyén vién cao cap va tuong duong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 d6ng/thi sinh/1an du thi;

- TUr 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tt 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan duy thi.

2. Ngach chuyén vién chinh va tuong duong:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- T 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan du thi.

3. Ngach chuyén vién va tuong duong;:

- Duéi 100 thi sinh: 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 dong/thi sinh/1an du thi;

- TUr 500 thi sinh trd 1én: 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh
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1. Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chét chinh tri, pham chat dao duc t6t; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hoac da
c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat cta co quan c6 tham quyén;

2. C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi trf viéc lam
tuong ung voi ngach cong chire cao hon ngach cong chure hién gitr trong cung nganh
chuyén mon;

3. Pap mg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac vé tiéu chuin,
nghi¢p vu ctia ngach cong chirc dang ky du thi.

(Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP)

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Céan bo, cong chirc sd 22/2008/QHI12 ngay 13 thang 11 nam 2008 cia
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 niam 2010 cta Chinh phi stra
doi mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 caa B Noi vu quy
dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiurc cua Nghi dinh )
24/2010/Nb-CP;

- Thong tu 5O 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2012 cua Bo Noi vu sua
d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Didu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtrc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nim 2015 caa Bo trudng Bo
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtic cia Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc;

- Thong tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nim 2010
ctia Bo Tai chinh, B6 Noi vu huéng din muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va s
dung phi du thi tuyén va phi du thi nAng ngach cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 ndm 2014 cta Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén moén cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang 10 nim 2012 cia UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh thim quyén quan 1y can bd, cong
chtrc trong céac co quan Nha nudce thudce tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Madu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/OD-BNV ngay
06/10/2008 cua B¢ truong B Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thadm quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can b, cong chuc: ......
Co quan, don vistutdung CBCC ... ..o e,

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ................ccoooeeiiiin.
2)Ten goi Khac: ..o
Anh mau (4 |3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , G161 tinh (nam, nir):
xbem) | ...
4) Noi sinh: X4 .............. ,Huyén............... ,Tinh...............
5)Quéquan: Xa ............. , Huyén............ , Tinh..................
6) DAN tOC: .ooovvieeeiiiee e 7) TON ZIA0: weeeeeiieeeieeeeeee e,
8) Noi dang ky ho Khau thuong tril: ........coooereererreveeeesssseseeeeneseeeiessssseeeeeeens oo
(SO nha, dudng pho, thanh pho; xdm, thon, xa, huyén, tinh)
9) NOL G RIGN DAY: «ccuniiiiniiiiniiniisiisiniisiissisiississiststssisssssssissasssissisessassss sos
(SO nha, dudng pho, thanh pho; xém, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dUoC tuyEN dUNE: .......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
11) Ngay tuyén dung: ...... [oc.... [oci... , Co quan tuyén dung: ...........ococeeeeeeveeennn.
12) Chtrc vu (chuc danh) hién tai: ..o Ngay thang ndm bo nhiém:......
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong vi€c chinh AUQC Z1A0: ....cccviiiiiiiiiiieieeeeee e
14) Ngach cong chtic (vién chuc): ............. Ngay thang ndm b6 nhiém ngach:.........
Ma ngach:....... Bac luong:.., Hé s6:.., Ngay huong: .../.../.., Phu cip chtc vu:... Phu
cap khac:..

15.2-Trinh 0 chuy€n mon cao nhat: ............ccceeeiiiiieiis e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: .....................oll. 15.4-Quan 1y nha nudc:

(Cao cp, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can suy....... )
15.5-Ngoai ngit: .....ooovvveiiiiiiiiee e, 15.6-Tinhoc: .....oovviiiiiiiin. ..
(Tén ngoai ngit + Trinh do A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C......)

16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam:..../.../..., Ngay chinh thuc: ...../...../......
17) Ngay tham gia to chirc chinh tri-Xa hQi: .....ooovvviiiiiiiieieee e,

(Ngay tham gia tb chirc: Doan, Hoi,.... va lam viée gi trong t6 chirc d6)
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18) Ngay nhap ngii....... [o..... [oce... , Ngay xuat ngii........ [o.... [o.... , Quan ham
CA0 NN .
19) Danh hi€u dugc phong tang cao nhat: ...........ccccoviiiiiiiiiiieccee e
(Anh hung lao dong, anh huing luc lugng vii trang; nha gido, théy thube, ngh¢ sinhan dan va uutu,....)

20) SE IIONZ CONEZ TAC: .evvs veireeeeeiieeeeriieeeereeeeseteeeeseareeesssreeeessseeessssseeessnsseesnssseessnnns
21) Khen thuong: ......... ............. L22)Ky ludt: oo
(Hinh thirc cao nht, ndm nao)(vé ding, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....., Chi€u cao:..., Can nang: ..... kg, Nhom mau...........
24) La thuong binh hang: ... ...... [ocii.. , La con gia dinh chinh sach: ....................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit déc da cam Dioxin)

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

A \ Chuyén nganh dao | Tu thang, nam- I:Imh‘ Va,n bang,
Tén truong PRSI Ty < thuc dao | ching chi,
tao, boi dudng bén thang, nam \ n

tao trinh do gi

........................................... /O T SO
........................................... /O T SO
........................................... /O T SO

Ghi chu: Hinh thirc dio tao: Chinh qui, tai chitc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nim | Chire danh, chtrc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
dén thang, ndm | theé, to chuc xa ho1), ké ca thot gian duoc dao tao, boi dudng
vé chuyén mon, nghi¢p vu,

P
P
T P

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé& gi? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi ndo, dia diém, chic danh, chtc vy, thoi gian lam viéc ...)
- Tham gia hoac c¢6 quan hé vdi cac td chirc chinh tri, kinh té, x4 ho1 nao & nudc
ngoai (lam gi, t6 chiic nao, dat tru so ¢ dau... ?):
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- Co6 than nhan (Cha, Mg, Vg, Chong, con, anh chi em rudt) & nuéc ngoai (lam gi, dia
chi..)?

...................................................................................................................................

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

. Qué quan, nghé nghiép, chic danh,
Moi < . N . A .
<A Nam | chtrc vu, don vi cong tac, hoc tap, noi
quan Ho va tén . . v s A
he sinh | ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac
: td chuc chinh tri-xa hoi?
b) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt
Z. Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
Moi < . A . A
DR Nam | chttc vy, don vi cong tac, hoc tap,
quan Ho va tén . ., TR DA
he sinh | noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién
: cac to chuc chinh tri-xa hoi... ?
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC
Thang/nam
Ma ngach/bac
Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BQ, CONG CHUC

...................................................................................................................................

Nguoikhan ,
To1 xin cam doan nhiing 101 khai Ngay....... thang...... nam20.......
trén day la dung su that Thu trudng co quan don vi quan 1y va st dung
(Ky tén, ghi 10 ho tén) CBCC

(Ky tén, dong dau)
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V. Thii tuc xép ngach, bac lwong d6i véi treong hop da cé thoi gian cong
tac c6 déng bao hiém xa hdi bit budc khi dwoge tuyén dung

1. Trinh ty thwe hién:

a) Dy kién phuong an xép ngach, bac luong (Khoan 1, 2 Piéu 11 Thong tu s6
13/2010/TT-BNV):

* Pdi v6i truong hop dang dugc Xép lvong theo ngach, bac, chirc vy, cép ham
theo bang lvong do Nha nudc quy dinh:

+ Truong hop b6 nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién hogc tuong duong
tro xudng: Nguoi dung dau co quan hanh chinh cap tinh, UBND cap huyén quyet
dinh xép ngach, bac luong theo thim quyén va theo dung hudéng din tai Thong tu 0
79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia Bo Noi vu sau khi c6 y kién théng nhét bang
van ban cua S¢ N1 vuy;

+ Trudng hop bd nhiém va xép ngach vao ‘ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong: Nguoi dung dau co quan hanh chinh cap tinh, UBND cap huyén phai c6 du
kién phuong 4n xép ngach, bac luong cu thé d6i v4i timg truong hop va cd van ban
gii kém theo ho so dé nghi UBND tinh (thong qua S& Noi vu) xem xét dé nghi Bo
Noi vu théng nhit ¥ kién trude khi nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc quyét
dinh theo tham quyén;

+ Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién cao cip hoic
twong duong: Nguoi dung dau co quan hanh chinh cip tinh, UBND cap huyén phai
c¢6 du kién phuong an xép ngach, bac luong cu thé dbi véi timg trudng hop va co van
ban gui kém theo ho so dé nghi UBND tinh (thong qua S& Noi vu) xem xét dé nghi
B0 No61 vu xem x¢ét, quyét dinh.

* Poi v6i truong hop chua duge xép luong theo ngach, bac, chirc vu, cip ham
theo bang lvong do Nha nudc quy dinh:

- Nguoi ding dau co quan hanh chinh cép tinh, UBND cap huyén phai c6 du
kién phuong an x€p ngach, bac luong cu thé doi voi tung trudng hop va co van ban
kém theo ban sao s6 bao hiém xa hoi dugc co quan ¢ tham quyén xac nhan cta timg
truong hop, dé nghi dé nghi UBND tinh (thong qua Sé Noi vu) xem xét Bo Noi vu
théng nhat ¥ kién trudc khi thuc hién.

b) Tra 10i dé nghi xép ngach, bac luong (Khoan 3 Piéu 11 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV):

* Truong hop bo nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién hodc twong duong
tr& xuéng:

Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi ctia co quan hanh
chinh cap tinh, UBND cap huyén theo quy dinh, S& Noi vu phai ¢6 van ban tra 10i;
néu khong tra 10i thi coi nhu dong y. Trudng hop ho so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi, S& Noi vu phai ¢é van ban yéu
cau cac S&, UBND céc huyén bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

* Nhitng dé nghi Bo Noi vu thoa thuén hodc quyét dinh:
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-Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi cta co quan hanh
chinh cép tinh, UBND cdp huyén theo quy dinh, S& Noi vu phai c6 van ban trinh
UBND tinh xem xét d& nghi B6 Noi vu théa thuan hodc quyét dinh. Truong hop hd
so chua du theo quy dinh thi trong thdi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi,
S& Noi vu phai co vian ban yéu cau cac S&, UBND céc huyén bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi ctia co quan quan 1y
cong chirc theo quy dinh, B6 Noi vu phai ¢6 vin ban tra 10i; néu khong tra 10i thi coi
nhu dong y. Trudng hop hé so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay ké
tur ngay nhan dugc dé nghi, B6 Noi vu phai ¢6 van ban yéu cau co quan quan 1y cong
chtrc b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién:

- Qua duong cong van.

- Noi nhén hd so, noi tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung
tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so (Khoan 1 Piéu 11 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV):

+ Truong hop bd nhiém va xép ngach luong vao ngach chuyén vién chinh hogc
tuong duong:

- Ban sao cac van l;ﬁng, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chtrc dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

- Ban chup cac quyét dinh xép luong clia co quan c6 thim quyén;

- Ban sao s6 bao hiém x3 hoi duoc co quan c¢6 thim quyén x4ac nhan.

+ Truong hop bd nhiém va xép ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong:

- Ban sao so yéu 1y lich ciia cong chirc theo mau sé 2c¢, ¢6 xac nhan cia co quan
st dung cong chure;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chtic dugc co quan c6 tham quyen ching thuc;

- Ban chup cac quyét dinh xép luong clia co quan c6 thim quyén;

- Ban sao s6 bao hiém x4 hoi duoc co quan c¢6 thim quyén xac nhan.

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

4. Thoi han gidi quyét theo quy dinh tai (Khodn 3 Piéu 11 Théng tw sé
13/2010/TT-BNV):

- Thoi han tra 101 dé nghi b tac ho so chua day du:

* S¢ Noi vu: Trong thdi han 7 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi;

* Bo Noi vu: thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

- Thoi han tra 101 viéc dé nghi xép ngach, bac luong khi nhan day du ho so theo
quy dinh:

* So Noi vu:
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi. Néu khong tra 10i thi
coi nhu dong y (truir truong hop dé nghi Bo No1 vu);

- Trong thoi han 05 ngay lgé tir ngdy nhan y kién tra 10i cuia Bo Noi vu (d6i voi
truong hop phai thoa thuan y kién vai BO No1 vu).

* BO Noi vu: thot han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi. Néu khong tra 1oi
thi co1 nhu dong y.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan quan ly cong churc: B No1 vu; UBND tinh;

- Co quan truc tiép thuc hién: S& NoO1 vy; Co quan hanh chinh cép tinh; UBND
cap huyén.

6. Pdi twong thwe hién: Ca nhan

7. Tén méu don, miu to Khai

So yéu 1y lich can bd, cong chirc (miu 2¢ ban hanh kém theo Thong tu sd
13/2010/TT-BNV cua Bo No6i vu)

8. Phi, 1¢ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nim 2008 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sO 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh sO 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu stra
doi mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu sO 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiet mot s6 di€u vé tuyén dung va nang ngach cong churc cua Nghi dinh so
24/2010/Nb-CP;

- Thong tu 5O 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2012 cua B Noi vu stra
doi, bo sung mot s6 diu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Diéu v€ tuyén dung va nang ngach cong
chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuec;

- Thong tu sé 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua Bo truong Bo
Noi vu stra d61, bd sung Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chirc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuec;

- Théng tu 5O 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B6 No6i vu hudng dan
chuyén xép luong do6i véi can bd, cong chirc, vién chirc khi thay doi cong viéc va céac
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truong hop dugce chuyén cong tac tir luc lugng vil trang, co yéu va cong ty nha nudc
vao lam vi€c trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghié¢p cua nha nudc;

- Quyet dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cia UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh tham quyén quan 1y can bd, cong
chtrc trong cac co quan Nha nudc thudc tinh Ba Ria — Viing Tau.

Mau 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 02/2008/0D-BNV ngady
06/10/2008 cua Bo truong Bé Noi vu
Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can bd, cong chc: ......
Co quan, don vistdung CBCC ... ..o e,

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .......ccvvvvenvireienennn..
2)Ten goi KhacC: ..o
Anh mau (4 | 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , G161 tinh (nam, nit):
X6cm) | ...l
4) Noi sinh: X4 .............. ,Huyén.................. , Tinh..............
5)Quéquan: Xa ............. ,Huyén............... , Tinh...............
6) DAN tOC: oo 7) TON ZIA0: weeeeevieeeieeeeeee e,
8) Noi dang ky ho Khau thuong tril: ..........c.ooeeveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
(S5 nha, dudng phé, thanh phé; x6m, thon, x, huyén, tinh)
0) NOT O NICN NAY: oeiiiiiiieiiee ettt et e et e e tr e e e eaaeeeeareeeesseeennaaeen oes
(S5 nha, dudng phé, thanh phé; x6m, thon, x, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dUoC tuyEn dUNE: .......o.oveevveeeieeeeeeeeeeeeeeee e
11) Ngay tuyén dung: ...... [oc.... [oci... , Co quan tuyen dung: ...........ococeeeeeeveeenn.
12) Chure vy (chire danh) hién tai: ...l Ngay thang nim bo nhiém:......
(Ve chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viec chinh GUQC Z1A0: ......eeiieiiiieeiiieeeeee e
14) Ngach cong chuc (vién chuc): ............. Ngay thang nam b6 nhiém ngach:.........
Ma ngach:....... Bac luong:.., H¢ s6:.., Ngay huong: .../.../ .., Phu cép chuc vu:... Phu
cap khac:..

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé

15.2-Trinh @0 chuyén mon cao nhat: ...........cccoeeeiiiiieiis e
(TSKH, TS, Ths, cir nhén, k¥ su, cao ding, trung cip, so cip; chuyén nganh)

15.3-Ly ludn chinh tri: ..., 15.4-Quan ly nha nudc:
(Cao cp, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-Ngoai ngit: ....oovvvvveviiiiiiies e, 15.6-Tinhoc: ....ooovvviiiiiiiin .,
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(Tén ngoai ngit + Trinh d A, B, C, D,...) (Trinh 6 A, B, C......)

16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .../.../..., Ngay chinh thuc: ...../...../......
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri-Xa ROL: ...o.vvvveeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia t& chirc: Doan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t chirc do)

18) Ngay nhép ngi....... [o.... [oc.... , Ngay xuat ngii:....... [oc.... [o..... , Quan ham
cao nhit:......

19) Danh hi¢u dugc phong tang cao nhat: ..........cccccvieeiiiiiieiiieeeeee e
(Anh hung lao dong, anh huing luc lugng vii trang; nha gido, théy thube, ngh¢ sinhan dan va uutu,....)

20) SO tIIONZ CONEZ TAC: ..vveeerurieeeeiirieeeriiieeeteeeeestrreeessreeesssreesassseesessseesssssseessssseessnnns
21) Khen thuoéng: ......... ............. L22)Kyludt: oo
(Hinh thirc cao nhat, nim nao)(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtc cao nhit, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....., Chi€u cao:..., Can nang: ..... kg, Nhom mau...........
24) La thuong binh hang: ......... [ucii.. , La con gia dinh chinh sach: ...................
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: .......... Ngay cap:..../.../... 26) S6 s6 BHXH:..........

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Vin bang,
ching chi,
trinh do gi

Chuyén nganh dao | Tu thang, nam- | Hinh thirc

fentruong | 40 bdi dudng | Dén thing, nam | dao tao

Ghi cha: Hinh thirc ddo tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam | Chire danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
dén thang, ndm | thé, to chuc x4 ho1), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng
vé chuyén mon, nghiép vu,

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi ndo, dia diém, chic danh, chtc vy, thoi gian lam viéc ...)

..................................................................................................................................
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- Tham gia hodc c6 quan h¢ vai cac t6 chirc chinh tri, kinh t€, xa hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, t6 chlrc nao, ddt tru s¢ ¢ dau... ?):....

chi..)?

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

X Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chic
Moéi - L , n .,
Cun Nam | vu, don vi cOng tac, hoc tdp, noi &
quan Ho va tén . \: SR A R
ha sinh [ (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to
i chirc chinh tri-xa hoi?
b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
. Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
Moi < . . , ~ .
R Nam | chirc vu, don vi cong tac, hoc tap, noi &
quan Ho va tén . N NI
he sinh | (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
i chirc chinh tri-xa hoi... ?
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BOQ, CONG CHUC
Thang/nam
Ma ngach/bac
Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BDON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BQ, CONG CHUC

Nguoikhan ,
To1 xin cam doan nhitng 101 khai Ngay....... thang...... nam20.......
trén day la dung su that Thu trudng co quan don vi quan 1y va st
(Ky tén, ghi 10 ho tén) dung CBCC

(Ky tén, dong dau)





CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017 77

VI. Thi tuc xét chuyén can bd, cong chirc cAp xi thanh cong chirc cap
huyén tré 1én

1. Trinh tw thye hién (Khoan 1, 2 Diéu 13 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

a) Kiém tra, sat hach:

- Can bd cap xa theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 61 Luat Can bo, cong chuc khi
thoi gilt chirc vu theo nhiém ky va cong chirc cip xa theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
61 Luat Can b9, cong chuec, néu ¢ du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Piéu 25
Nghi dinh s 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyen thanh cong chtc tu cap
huyén tr¢ 1€n thi phai c6 hod so ¢4 nhan gii ngudi ding dau co quan hanh chinh cép
tinh, UBND cap huyén xem xé&t;

- Nguoi ding dau co quan hanh chinh cap tinh, UBND cip huyén thanh 1ap Hoi
déng kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan, trinh do va nang luc
chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi dé nghi xét chuyén theo yéu cau nhiém vu cta vi
tri viéc 1am can tuyén.

* Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap phd cia nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chtrc;

+ Mot uy vién 1a nguoi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd
ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chtc;

+ Mot ty vién 1a ngudi ding dau co quan, to chire, don vi du kién bd tri cong
chtic sau khi dugc xét chuyén;

+ Cac uy vién khac la dai dién mot s6 bo phan chuyén mon, nghi¢p vu co6 lién
quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

* Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan van bang, chtng chi ctia nguoi dé nghi
xét chuyén theo yeu cdu cua vi tri viéc lam can tuyén;

- Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mon, nghiép vu cua
ngudi dé nghi xét chuyen Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra, sat
hach can cir vao yéu céu cua vi tri viéc lam can tuyén, bao cao nguoi dimg dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh trude khi to chirc sat
hach;

+ Ho1 dé)ng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da sb va tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

b) Xem xét, quyét dinh xét chuyén:

- Trudng hop co quan quan Iy céng chic theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 Nghj
dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién xét chuyén thi cin cir vao két qua kiém tra sat
hach, ngudi dung dau co quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh xét chuyén

- Truong hop co quan, t6 chtrc, don vi dugc phan cip thim quyen tuyén dung
Khoan 2 Piéu 3 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV thyc hién xét chuyén thi nguoi dung
dau co quan tuyén dung cong chic c6 vin ban (kém theo bién ban hop Hoi dong
kiém tra, sat hach) guri nguoi dung dau co quan quan 1y céng chic xem xét, quyét
dinh gui S& Noi vu xem xét, quyet dinh.
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- Can b9, cong chuc cap xa dugc xét chuyén thanh cong chirc tir cap huyén tro
Ién thi dugc bo nhiém vao ngach cong chirc twong tng voi vi tri viée lam dam nhiém.
Vi,éc xep luong vao ngach bd nhiém va bao lq'u lvong, phu cép chtrc vu lanh dao
(n€u c0) thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 13 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

2. Cach thire thuc hién

Nop hod so va nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:(Khoan 1 Biéu 13 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

- Pon d& nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cap huyén trg 1én;

- Ban danh gia, nhan xét qua trinh cong tac va y kién dong ¥ cho chuyen cong
tac cia nguoi du’ng dau co quan c6 thim quyén quan 1y can bo, cong chirc cap x4;

- Ban so y,eu Iy lich cua can by, cong chirc theo mau sb 2c¢, ¢ xac nhan cia Uy
ban nhan dan cap xa noi nguoi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

- Ban sao cac van tgr?lng, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cta ngach cong
chtrc dugc co quan c¢6 tham quyén chirng thuc;

- Gidy ching nhan strc khoe do co quan y téqcé tham quyén cap trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngay np ho so dé nghi xét chuyén.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén du hoé so dé nghi xét chuyén can bo
cong chirc cap xa cua co quan hanh chinh cap tinh, UBND cap huyén theo quy dinh,
S0 Noi vu ban hanh quyét dinh chuyén can b, cong chue cap xa thanh cong chuc
cap huyén tro 1én. Truong hop ho so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 07
ngay, ké tr ngay nl}ém dugc dé nghi, S‘(”r Noi vy ban hanh van ban y€u cau cac so,
UBND cac huyén b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

5. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan quan 1y céng chic (Khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP):

- Cq quan tryc tiép thuc hién: S& N6i vu; Cac co quan hanh chinh cép tinh;
UBND cap huy¢n;

6. Pdi twong thure hién

C4 nhan

7. Tén méu don, miu to Khai

So yéu 1y lich can bd, cong chirc (miu 2¢ ban hanh kém theo Thong tu sd
13/2010/TT-BNV cta By No6i vu)

8. Phi, I¢ phi

Khong

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu Kién (Diéu 25 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP):
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1. Co quan sir dung coéng chirc ¢6 nhu cau tuyén dung theo co cau ngach cong
chtrc phit hop véi vi tri viée lam can tuyén dung;

2. C6 du céc tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong chirc twong ung véi vi tri
vige lam;

3. C6 thoi gian lam can b, cong chire cap x4 tir da 60 thang tro 1én. Trudng hop
can bo, cong chirc cap xa co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap
bao hiém x4 hoi bat budc mot 1an thi duge cong don;

4. C6 pham chat chinh tri, phdm chat dao dirc, hoan thanh chtc trach, nhiém vu
duogc giao;

5. Khong trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky
luat ctia co quan c6 thim quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, dang chap
hanh hoac da chép hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa 4n ma chua
dugc x6a an tich, dang b1 ap dung cac bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co s& chira
bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc sd 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nim 2008 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cta Chinh phu stra
doi mot s6 dicu cua Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 caa B Néi vu quy
dinh chi tiét mot sd diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiurc cua Nghi dinh )
24/2010/Nb-CP;

- Thong tu 5O 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2012 cua B Noi vu sua
d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Didu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtrc cua Nghi dinh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cua B¢ truong Bo
Noi vu sira d6i, bd sung Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Didu vé tuyén dung va nang ngach cong
chtrc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong churc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cta Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuan nghiép vu chuyén mon cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh s6 33/2012/QD-UBND ngay 31 thang 10 nam 2012 cia UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh quy dinh thAm quyén quan 1y can bd, cong
chtrc trong céc co quan Nha nudce thudce tinh Ba Ria — Viing Tau.
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Mdu 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0D-BNV ngdy
06/10/2008 cua B¢ truong B Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thadm quyén quan Iy CBCC... S6 hiéu can b, cong chuc: ......
Co quan, don visttdung CBCC ... ..o e,

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ................ccoooeeiiiin.
2)Ten goi Khac: ..o
Anh mau (4 |3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , G161 tinh (nam, nir):
xbem) | ...
4) Noi sinh: X4 .............. ,Huyén............... ,Tinh...............
5)Quéquan: Xa ............. , Huyén............ , Tinh..................
6) DAN tOC: .ooovvieeeiiiee e 7) TON ZIA0: weeeeerieeeieeeeeee e,
8) Noi dang ky ho Khau thuong tril: ........coooereererreveeeesssseseeeeneseeeiessssseeeeeeens oo
(SO nha, dudng pho, thanh pho; xdm, thon, xa, huyén, tinh)
9) NOL G RIGN DAY: «ccuniiiiniiiiniiniisiisiniisiissisiississiststssisssssssissasssissisessassss sos
(SO nha, dudng pho, thanh pho; xém, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dUoC tuyEN dUNE: .......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
11) Ngay tuyén dung: ...... [oc.... [oci... , Co quan tuyén dung: ...........ococeeeeeeveeennn.
12) Chtrc vu (chuc danh) hién tai: ..o Ngay thang ndm bo nhiém:......
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong vi€c chinh AUQC Z1A0: ....cccviiiiiiiiiiieieeeeee e
14) Ngach cong chtic (vién chuc): ............. Ngay thang ndm b6 nhiém ngach:.........
Ma ngach:....... Bac luong:.., Hé s6:.., Ngay huong: .../.../.., Phu cip chtc vu:... Phu
cap khac:..

15.2-Trinh 0 chuy€n mon cao nhat: ............ccceeeiiiiieiis e
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: .....................oll. 15.4-Quan 1y nha nudc:

(Cao cp, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can suy....... )
15.5-Ngoai ngit: .....ooovvveiiiiiiiiee e, 15.6-Tinhoc: .....oovviiiiiiiin. ..
(Tén ngoai ngit + Trinh do A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C......)

16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: ..../.../..., Ngay chinh thtrc: ..../...../......
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri-Xa ROL: ....o.vvvveeeeeeeeeeeeee e,

(Ngay tham gia tb chirc: Doan, Hoi,.... va lam viée gi trong t6 chirc d6)
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18) Ngay nhap ngii....... [o..... [oce... , Ngay xuat ngii........ [o.... [o.... , Quan ham
cao nhat:......

19) Danh hi€u dugc phong tang cao nhat: ...........cccccviieiiiiiiiieeeee e
(Anh hung lao dong, anh huing luc lugng vii trang; nha gido, théy thube, ngh¢ sinhan dan va uutu,....)

20) SE tIIONZ CONEZ TAC: ..vvt tererieeeeiieeeeiiieeerreeeestreeeettreeesssreeeessseeeesssseeessssseessssseessnnns
21) Khen thuong: ...................... L22) Ky ludt: oo
(Hinh thirc cao nhit, nim nao)(vé ddng, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe: ....., Chiéu cao:...... , Can nang: ..... kg, Nhom mau........
24) La thuong binh hang: ...... [oiein. , La con gia dinh chinh sach: .......................
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit déc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ........ Ngay cap:..../.../... 26) S6 s6 BHXH:............

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

o . Ch}lyen Ilgéll’.lh T thang, nam- | Hinh thirc Va’n bang,

Tén truong dao tao, bo1 X . < \ chimg chi,

"~ bén thang, nam | dao tao X A s

dudng trinh do gi
..................................... [oivimiiid s |
........................................ [oivimiiid s |

Ghi cha: Hinh thirc ddo tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ....
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, nim | Chire danh, chtrc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
dén thang, ndm | thé, td chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng ve
chuyén mon, nghiép vu,

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau), da
khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chic danh, chtc vy, thoi gian lam viéc ...)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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- C6 than nhan (Cha, Mg, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (lam gi, dia
chi..)?

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,

Mbi Ni ) 1€ 1 , ) :
uan Ho va tén m chtrc vu, don vi cong tac, hoc tap, noi
qhé ) sinh O (trong, ngoai nudc); thanh vién cac

td chirc chinh tri-xa hdi?

b) Vé bén vo (hodc ché)ng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Z. Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,
Moi < . A , A ;
DR Nam | chtrc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi
quan Ho va tén . X RS A
ha sinh | ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vieén cac
: td chuc chinh tri-xa hoi... ?
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC
Thang/nam
Ma ngach/bac
Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SU
DUNG CAN BQ, CONG CHUC

Nguoikhan ,
To1 xin cam doan nhiing 101 khai Ngay....... thang...... nam20.......
trén day la dung su that Thu trudng co quan don vi quan 1y va st
(Ky tén, ghi 10 ho tén) dung CBCC

(Ky tén, dong dau)
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VIL Thii tuc bo nhiém Giam ddc trung tAm gido duc nghé nghiép cong lap
truc thudc tinh, thanh phé

1) Trinh ty thwe hién

- Buée 1: Trung tAm c6 nhu cau bo nhiém giam dbc phai trinh co quan c6 tham
quyén phé duyét vé chil truong, noi rd yéu cau can phai bo nhiém.

- Bwéc 2: Sau khi duoc co quan c6 thim quyén dong v, lanh dao trung tam dé
xudt nhén sy cu thé theo trinh ty sau:

+ Dbi voi nguén nhan su tai chd

Tap thé 1anh dao trung tam thdo luan, lya chon va dé xuét phuong an nhan su
can ¢ vao nguodn can bd trong quy hoach hodc ¥ kién gidi thiéu cua can bo chi chét
trung tAm, c6 thé gidi thiéu tir 01 dén 03 nguoi dé Iya chon.

T6 chitrc hoi nghi can bo chii chdt do ngudi dung dau hoac cap pho cua nguoi
dung dau trung tdm chi tri dé trao d6i, thao luan vé yéu cau, tiéu chuan diéu kién bd
nhiém; thong bao danh sach nguoi duoc lanh dao gidi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh
hoc tap, cong tac, nhan x¢ét, danh gia vu diém, khuyet diém, mat manh, mit yéu, trién
vong phat trién cta nguoi duoc gidi thiéu dé nghi bo nhiém. Hoi nghi 1ay ¥ kién can
bo chii chot vé viée bo nhiém bang cach bo phicu kin (phiéu tin nhiém c6 gia trj tham
khao, khong phai la can ctr duy nhat dé b6 nhi¢m). Hoi nghi bau ban kiém phleu
gom 03 nguoi khong phai 1a nhitng ngudi duoc lay phleu tin nhiém. Ban kiém phiéu
¢ truong ban va 02 thanh vién. Bién ban kiém phiéu phai c6 day du chit ky cua
trudng ban va 02 thanh vién.

T6 chirc hoi nghi lién tich do ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
trung tam chu tri gom: bi thu Pang ty (hodc bi thu Chi bo), tap thé lanh dao trung
tam thao luan va biéu quyét. Nguoi dugc dé nghi bo nhiém phai dugce da sé thanh
vién trong hoi nghi tan thanh.

+ Pdi v6i ngudn nhan sy tir noi khac

S& Noi vu gidi thiéu nhan sy dép tng tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh bo
nhiém.

bai dién S6 No1 vu lam viéc véi cép uy va lanh dao co quan, don vi noi can bo
duoc dé nghi b6 nhiém dang cong tac dé tim hiéu, xac minh 1y lich ctia can bo va trao
d6i, thong nhat y kién vé nhu cau bo nhiém véi co quan, don vi noi can bd d6 dang
cong tac.

Cin ctr két qua tim hiéu, xac minh 1y lich can bg va ¥ kién cua co quan, don vi
noi can bo duoc dé nghi bd nhiém dang cong tac, SO Noi vu lay ¥ kién cua cdp uy co
quan dé thong nhat vé viéc bo nhiém giam ddc; thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét.

S Noi vu dé nghi ngudi c6 tham quyén xem xét va quyét dinh bo nhiém.

+ Pbi voi giam dbc dau tién cua trung tim gido duc nghé nghiép mai thanh lap

Cin ct tiéu chuan giam ddc trung tdm gido duc nghé nghiép quy dinh tai Khoan
2 Piéu 13 cua Luét Gido duc nghé nghi¢p, S& No1 vu lua chon, dé nghi Chu tich ny
ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh b6 nhiém.
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2) Céach thire thuc hién

Nop ho so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién.

3) Thanh phan, s luong hd so

HO so dé nghi bo nhiém 14 01 bo, bao gém:

- Péi voi nguén nhan sy tai cho:

+ T& trinh dé nghi nguoi c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém.

+ Bién ban hoi nghi can bo chi chét.

+ Bién ban hoi nghi lién tich dé nghi bo nhiém.

+ So yéu 1y lich cua nguoi duge dé nghi bd nhiém tu khai.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap.

+ Céac van bang, ching chi dao tao, bdi dudng cua nguoi duge dé nghi bd
nhiém.

+ Ban nhan xet, danh gia cua tap thé lanh dao trung tim ddi véi nguoi dugc dé
nghi bd nhiém.

+7Y kién nhan xét cta cip ty hodc chinh quyén dia phuong noi ngudi duoc dé
nghi b6 nhi¢m cu tru.

- Béi voi ngudn nhan sy tir noi khac hodc bod nhiém giam ddc dau tién cua trung
tdm mo1 thanh 13p:

+ To trinh dé nghi nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh bo nhiém.

+ So yéu ly lich cta nguoi duoc dé nghi bo nhiém tu khai.

+ Ban ké khai tai san, thu nhéap.

+ Céac vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng cua nguoi duge dé nghi bd
nhiém.

+ Ban nhan x¢ét, danh gia cua tap thé co quan, don vi noi can bd duogc dé nghi bo
nhiém dang cong tac.

+ Y kién nhén xét cia cap ty hodc chinh quyén dia phuong noi nguoi duge dé
nghi bd nhiém cu tra.

_4) Thoi han giai guyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€ d€ nghi b6 nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh bo
nhiém gidm doc trung tdm truc thudc.

5) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim gido duc nghé nghiép
cong lap.

6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

7) Co quan ¢é thim quyén: Uy ban nhan dén tinh.

8) Két qué thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém Giam doc
trung tam gido duc nghé nghiép.

9) Lé phi: Khong

10) Tén mau don, miu to khai

- Pbi voi nguén nhan sy tai cho:
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+ Mau s6 1: To trinh dé nghi ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém (Ban
hanh kém theo Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nim 2015).

+ Mau sb 2: Bién ban hoi nghi can bo chu chét (Ban hanh kém theo Théng tu
s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015).

+ Mau s6 3: Bién ban hoi nghi lién tich dé nghi bé nhiém (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015).

+ Mau 2a-BNV/2007: So yéu 1y lich cta ngudi duge dé nghi bd nhiém (Ban
hanh kém theo Quyét dinh sd 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua B NoO1 vu veé
viéc ban hanh thanh phan hd so can bd, cong chirc va mau biéu quan 1y hd so can bo,
cong chure).

+ Ban ké khai tai san, thu nhp (theo phu luc II ban hanh kém theo Thong tu
s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cta Thanh tra Chinh pht hudng dan thi hanh
cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép).

+ Mau sd 5: Ban nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao trung tim dé6i véi
ngudi dugc dé nghi bé nhiém (Ban hanh kém theo Théng tu sb 57/2015/TT-
BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015).

- B6i voi ngudn nhan sy tir noi khac hodc bo nhiém giam doc dau tién cua trung
tam ma&i thanh 13p:

+ Mau s6 6: To trinh dé nghi ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém (Ban
hanh kém theo Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nim 2015).

+ Mau 2a-BNV/2007 - So yéu 1y lich ctia nguoi duge dé nghi bé nhiém tu
khai (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo
Noi vu vé viéc ban hanh thanh phan hd so can b, cong chirc va mau biéu quan Iy hd
so can bg, cong churc).

+ Ban ké khai tai san, thu nhap (theo phu luc II ban hanh kém theo Thong tu
s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phit huéng dan thi hanh
cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép).

+ MAu s 7: Ban nhén xét, danh gia cua tap thé co quan, don vi noi can by dugc
dé nghi bd nhiém dang cong tic (Ban hanh kém theo Thong tu sb 57/2015/TT-
BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015).

11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2015 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015 cua B9
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 1¢ trung tdm gido duc
nghé nghiép.





86 CONG BAO/S 45+46/Ngay 15-4-2017

VIII. Thii tuc mién nhiém Giam déc trung tim gido duc nghé nghiép cong
lap truc thugc tinh, thanh pho

1) Trinh ty thwe hién

- Buéc 1: Ban giam dbc va cap Uy trung tdm gido duc nghé nghiép giri hd so
dé nghi mién nhi¢m t&i1 Uy ban nhan dan tinh.

- Budre 2: Can cur hd so va dé nghi ctia Ban giam dbe va céE uy trung tam gido
duc nghé nghiép, Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyét dinh mién nhiém giam doc
trung tam gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thudc tinh, trung tdm gido duc nghé
nghiép tu thuc.

2) Céach thire thuc hién

Nop ho so truc tiép hoic giri qua dudng buu dién.

3) Thanh phén, s6 lwgng hd so

H6 so mién nhiém 1a 01 bd, bao gém:

- So yéu 1y lich ctia giam ddc trung tam.

- Nhén x¢t, danh gia vé giam dbc trung tAm cia Ban giam ddoc va cip ty (néu
0 ly do dé nghi mién nhi¢m).

- Ban tu nhan xét, danh gia, kiém diém cua giam doc trung tam.

- To trinh ctia Ban giam ddc trung tam va cp ty don vi.

- Ho6 so lién quan dén stc khoe ctia giam ddc trung tam.

- Hd so xac dinh giam ddc trung tam khong hoan thanh ’nhiém vu hodc hd so vi
pham ky luat cua Pang va phap luat ciia nha nudce cua giam doc trung tam.

_ 4) Thoi han giai guyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du
ho so hop 1€ dﬁ nghi mién nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh mién
nhiém giam doc trung tdm tryc thudc.

5) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tam giao duc nghé nghiép
cong 1ap tryc thudce tinh, trung tdm giao duc nghé nghiép tu thyc.

6) Co quan the hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan tinh.

7) Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém giam doc
trung tam gido duc nghé nghiép.

9) Lé phi: Khong.

10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

12) Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh ’sé 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015 cua B§

truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu 1¢ trung tdm gido duc
nghé nghiép.
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B. THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VIEN CHUC
IX. Thii tuc thing hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
1. Trinh ty thye hién

Buéc 1. Don vi sy nghiép cong 1ap lap danh sach va ho so vién chirc ¢6 du cac
tiéu chuan, diéu kién gui dén co quan c6 tham quyen cu vién chtrc dy thi hodc xét
kém theo bao cdo danh muc vi tri viée 1am va co cdu chitc danh nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén phé duyét; bao céo thuc trang chat lugng d6i ngii vién chirc hién
co cua don vi.

Budc 2. Co quan co tham quyén cu vién chirc du thi hodc du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép tong hop dé nghi cua cac don vi sy nghiép cong lap thudc
quyén quan 1y, to chtic so tuyén va cir vién chirc du tiéu chuan, diéu kién du thi hoic
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Budc 3. Van ban cur vién chirc du thi hodc du xét thang hang chitc danh nghé
nghiép glri co quan c6 thim quyén t6 chirc thi hodc xét kém theo danh sach trich
ngang ctia vién chtrc du thi hodc dy xét thing hang theo Mau s6 3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B6 Noi vu.

Buwéc 4. Tham quyén quyét dinh vién chirc tham dy thi hodc du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép theo diéu 10 Quyét dinh 04/2014/QD-UBND ngay 14 thang
01 nim 2014 ciia UBND tinh ban hanh quy dinh thim quyén tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chuc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap thudc
tinh:

1. Uy ban nhan dan tinh:

a) Thanh 1ap Hoi dong so tuyén, 1ap danh sach vién chirc du diéu kién, tiéu
chuan tham dy ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chure tir hang
II 1én hang I guri BO quan ly chirc danh nghé nghiép chuyén nganh téng hop trinh Bo
Noi vu tham dinh, quyét dinh va t6 chirc thi hodc xét theo ké hoach.

b) pé nghi B§ Noi vu phé duyét Dé 4n thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép tir hang III 1én hang II; Quyét dinh danh sach vién chirc du diéu kién du thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IIT 1én hang II; Chu tri, phoi hop
v6i B Noi vu t6 chirc thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tir hang III 1én
hang II.

¢) Quyét dinh cong nhan két qua thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
tir hang 111 1én hang II va tir hang IV 1én hang III; Phé duyét dé an va danh sach thi
sinh du diéu kién dy thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép tir hang IV 1én
hang III.

2. S6 Noi vu:

~ - Tham dinh va tham muu trinh UBND tinh quyét dinh nhing véan d¢ thudc
tham quyén cua UBND tinh theo quy dinh.
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- Xay dyng Dé an thi thang hang chure danh,nghé nghiép tur hang I'V 1én hang III
(trtr cac chire danh nghé nghiép thugc nganh y té va giao duc) trinh Chu tich UBND
tinh phé duyét; to chirc thi sau khi Pé an dugc phé duyét.

- Giam sat ky thi hoac xét thang hang chirc danh nghe nghiép tir hang IV 1€ hang
11T d6i voi vién chire do S Gido duc va Pao tao, S6' Y té t6 chic.

3. S& Gi4o duc va Pao tao, Giam ddc S¢ Y té:

Xay dung Pé an thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép tir hang IV 1én
hang I1I d61 vo1 vién chue thuge nganh quan ly trinh Chu tich UBND tinh phé duyét;
t6 chire thi hodc xét sau khi B¢ an dugc phé duyét.

4. Cac co quan hanh chinh cép tinh, Uy ban nhan din cip huyén, Pon vi su
nghiép cong 1ap truc thuoc UBND tinh:

~ Xay dung Pé an xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang I
do1 voi qvién chtrc trong co quan, don vi truc thudc trinh Chu tich UBND tinh phé
duyét; to chuc xét sau khi Bé an dugce phé duyét.

Budrc 5. Trude ngdy thi it nhat 15 ngdy, Hoi dong thi giri thong béo triéu tap thi
s@nh du thi, thong bao cu thé thoi gjan, dia diém t6 churc 6n thi (n€u cd) va dia diém
td chirc thi cho cac thi sinh c6 du diéu kién du thi.

~ Budrc 6. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo
s0 bao danh va theo phong thi, so' d6 vi tri cac phong thi, noi quy thi, hinh thue thi,
thot gian thi doi1 voi tirng mon thi tai dia diém to chuec thi.

~Budc 7. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic tring
tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

_ - Thei gian tiép nhin va tra két qua: Buéi sang tu 7 gio 30 dén 12 gio 00,
buoi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30 (tr thtr 2 dén thar 6 hang tuan, trir cac ngay ¢,
Tét).

2. Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép hd so va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va trd két qua tap trung tinh.

3. Thanh phin, so lwong ho so

a. Ho so dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- Pon ding ky du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

~ - Banso yéu 1y lich cua vién chirc theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu
s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B§ N1 vy, c6 xac nhan cua co quan su
dung hodc quan 1y vién chtrc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau co quan sur dung vién chirc khong
gilt chtirc vu quan 1y hoac ctia nguoi ding dau co quan, t6 chuc c6 tham quyén bd
nhiém vién chuc quan 1y;

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép dang ky
du thi hodc xét dugc co quan c6 tham quyén chirng thuc;
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- Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuin cua hang chirc danh nghé
nghi¢p ma vién chirc du thi hodc xét thang hang.
b) So lugng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gui thong bao triéu tap thi sinh
du thi, thong béo cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n thi (néu c6) va dia diém t6
chire thi cho cac thi sinh c6 du diéu kién dy thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao
danh va theo phong thi, so do vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thie thi, thoi gian
thi do1 véi ting mon thi tai dia diém to chuec thi.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan tinh.

- S& Noi1 vy; Céc co quan hanh chinh cép tinh; Uy ban nhan dan cép huyén.

- Bon vi su nghi¢p cong lap thudc tinh.

6. Pdi twong thue hién: Vién chirc.

7. Tén miu don, miu to khai: Miu s6 2 ban hanh kém theo Théng tu sb
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu.

8. Phi, 1¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu lién lich so 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20
thang 10 ndm 2010 cta B§ Tai chinh, 7BC) No6i vu huéng dan muac thu, ché dd thu,
ndp, quan ly va st dung phi dy thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chuc, vién
chue.

a. Ngach chuyén vién cao cip va twong duong (Hang I):
Du¢i 50 thi sinh: 1.400.000

Ttr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000

Ttr 100 thi sinh tré 1€n: 1.200.000

b. Ngach chuyén vién chinh va tuong duong (Hang II):
Du6i 100 thi sinh: 700.000

Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000

T 500 trg Ién: 500.000

c¢. Ngach chuyén vién va tuong duong (Hang III):
Dudi 100 thi sinh: 400.000

Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000

Tu 500 thi sinh tr¢ 1én: 300.000
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9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

Vién chirc dugc dang k)’/ du ‘thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhét; co

pham chat va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoac da c6
thong bao vé viéc xem xét ky luat ciia co quan, don vi c6 tham quyén;

- Co du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning lyc chuyén mon nghiép vu cua chirc
danh nghé nghi€p ¢ hang cao hon hang hién gilt trong cung nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cta Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cua Chinh phi vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chtrc.

- Thong tu sO 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu quy
dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay déi chitc danh nghé nghiép doi véi vién chuec.

- Thong tu 5O 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua B6 Noi vu ban
hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; quy ché thi thang hang chirc danh nghe
nghiép d6i véi vién chitc va ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chic.

- Thong tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nim 2010
ctia Bo Tai chinh, B6 Noi vu huéng din muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va s
dung phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chic.

- Quyét dinh 04/2014/QD-UBND ngay 14 thang 01 nim 2014 ctia UBND tinh
ban hanh quy dinh thAm quyén tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap thudc tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Mau s6 2 C- Mau SYLLVC ban hanh kém theo Thong tw sé 12/2012/TT-BNV ngdy
18/12/2012 cua Bo Noi vu
Co quan, don vi c6 tham quyén quan 1y vién chuec....... S6 hiéu vién chic:..........

Co quan, don vi c6 tham quyén st dung vién chitrec......

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ....o.vvveeieieeeeeieeenn
2)Ten goi Khac: ...

Anh mau :
3) Sinh ngay: ........ thang......... nam........... , Gi6i tinh (nam, ni¥):.........

4x6
(4 x 6 cm) 4)Noisinh: X3 .................. yhuyén.................... ,tinh............

5)Quéquan: xa ................ ,huyén................... ,tinh...............

6) Dantdc:......ovvit e 7) TON IA0: c.veiii it
8) Noi dang ky ho khau UGN .. i,

(S6 nha, duong phd, thanh pho x0m, thon, x&, huyén, tinh)

9) NOi 0 hin DAY
(S6 nha, dudng phé, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép Khi AUQC tUYEN AUNE: ..o
11) Ngay tuyén dung:...... [oc.... [oce... , Co quan tuyen dung: ...........coeeeeeeuveeeeeeenn. .
12) Chure vu (chirc danh) hi€n tai...........occo oo
(Vé& chinh quyén hodc Pang, doan thé, k& ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viec chinh GUQC Z1A0:........iiiiieiiiieiiie e et e
14) Chuc danh nghe nghi¢p vién chlc:...................ell. , M sb:.

Bac luvong:.., HE so:..... Ngayhu’O’ng ../..J...., Phu céap chirc vu...... Phu cap khac
15.1-Trinh dc_) gido duc phd thong (da tot nghlcp 16p may/thudc hé nao).................

.....................................................................................................................................

15.2-Trinh 6 chuyén mén cao nhat .........................................................................
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao ding, trung cip, so cip; chuyén nganh)

15.3-Ly luén chinh tri:.............o, 15.4-Quan ly nha nudc:..............
(Cao cép, trung cép, so cip va twong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su....... )

15.5-B6i dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghilp:........covvveeee veeeeveeeeeeeeee.
15.6- Ngoai ngir: . LA157-Tinhoc:..ooiieiii
(Tén ngoai ngir + Trinh d§ A B C D ) (Trlnh do A B, C )

..16) Ngay vao Dang Cong san Vit nam:.../.../..., Ngay chinh thac:...../...../......
17) Ngay tham gia t6 chu’c chinh tri-xa ho1: ...
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t& chirc d6)

. 18) Ngay nhap ngii:..../.../..., Ngdy xuit ngii:..../.../..., Quan ham cao nhit:......
19) Danh hiéu dugc phong tang cao NRAL . oo,
(Anh hung lao dong, anh hung I lugng vil trang; nha gido, thiy thudc, nghé s nhan dan va uu ta,....)

20) SE IIONEZ CONEZ TAC: . 1 u s teeet et ettt e et e et e e et e e e e e e et e aeeeannens
21) Khen thuéng: ............c.. ....... 22)Ky luate. .o
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(Hinh thirc cao nhét, ndm nao) (vé dang chinh quyén, doan thé, hinh thirc cao nhat, nim nao)

. 23) Tinh trang strc khoe: ....... Chiéu cao:..., Can nang: ...... kg, Nhom mau.......
24) La thuong binh hang: ......... [uci... , La con gia dinh chinh sach.....................
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit doc da cam Dioxin)

25) SO chiimg minh nhan dan:.........ccccooovveeiiieeens .. Ngay cap:....... [oviinan [eeein.
26) SO SO BHXH: . ...t ittt et e e

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON,
NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC
Tén truong | Chuyén nganh dao | Tu thang, nam- | Hinh thure _ Van
tao, boi dudng Dén thang, nam | dao tao bang,chung
chi, trinh d§ gi

Ghi cht: Hinh thire dao tao: Chinh qui, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../ Van béng: TSKH, TS, Ths, Clir nhéan, K¥ su ....

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Tu thang, nam| Chirc danh, chire vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
dén thang, thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng vé
nam chuyén moén, nghiép vu, ...

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma CDNN/bac

Hé s6 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY HOAC

SU DUNG VIEN CHUC
Nguoi khan L ,
To1 xin cam doan nhiing 101 khai Ngay....... thang....... nam....20.......
trén day la dung su that Thu trudng co quan, don vi quan ly va st
(Ky tén, ghi 10 ho tén) dung vién churc
(Ky tén, dong dau)

(Xem tiép Cong bao sd 47+48)
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PHAN VAN BAN KHAC

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

_UY BAN NHAN DAN. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA-VUNG TAU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 19/QD-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 05 thang 01 nam 2017
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh chuan héa linh vue ngi vu
thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cuo Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 cua Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu stra do6i, b6 sung mot so6 di€u cua cac nghi dinh lién quan
dén ki€ém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ct Thong tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B9
truong Bo Tu phap hudng dan cong bo, niém yét thu tyc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngdy 06 thang 01 ndm 2015 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tdm nam 2015;

Theo dé nghi ctia Giam ddc S¢ Noi vu tai To trinh s6 567/TTr-SNV ngay 13
thang 12 nam 2016,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 64 thu tyc hanh chinh da dugc
chuan hoa; bai boé 47 thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét ctia S& Noi vu
tinh Ba Ria-Viing Tau (N§1 dung chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc cac S¢, Thu
truong cac ban, nganh cap tinh va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tinh
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X. Thi tuc thi tuyén vién chirc

1. Trinh ty thwe hién:

Budée 1. Thong bao tuyén dung ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién churc:

Thong bao phai duoc ding tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cac phuong
tién thong tin dai ching (béo viét, bdo ndi, bao hinh) noi dit tru s 1am viéc chinh
cua co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién tu cua co quan, don vi co thAm
quyén tuyén dung (neu c0) va niém yét cong khai tai try s¢ chinh 1am viéc cta co

quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chirc trong thoi han nhan hé so cua
nguoi dang ky du tuyén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP.

Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

- S6 luong vién chire can tuyén theo timg vi tri viéc lam va chic danh nghé
nghi€p twong ung;

- Nbi dung hé so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém ndp ho so dy tuyén,
s6 dién thoai lién hé;

- Hinh thirc va noi dung thi tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén;

Buwéc 2. Thoi han nhan hd so ctia ngudi diang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay
lam viéc ké tir ngay thong bao tuyén dung coéng khai trén phuong tién thong tin dai
ching.

Buéc 3. Cham nhét 10 ngay 1am viéc trude ngay t6 chuc thi tuyén, co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai 14p danh sach ngudi du diéu kién
du tuyén dé niém yét cong khai tai try sé lam viéc va thong bao trén trang dién tir cta
don vi (néu co).

Buéc 4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan ho so clia ngudi
dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh 5O 29/2012/ND-CP,

nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyen dung vién chtc quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tuyen dung dé thuc hién viéc thi tuyén.

Bwéc 5. Thi tuyén.
Buéc 6. Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu c6).
Buéc 7. Ky két Hop dong lam viéc.
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tr 07 gid 30 dén 12 giv 00,
chiéu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).
2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép ho so va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tap trung tinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a. Thanh phan ho so dang ky du tuyén vién chirc bao gom:
- Don dang ky du tuyén vién chtrc theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2012/TT-BNV;
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- Ban so yéu 1y lich ty thuét theo mau c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Ban sao cac van bang chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri du
tuyén, dugc co quan co tham quyén chtng thuc. Trudng hop ¢ van bang do co so
dao tao nudc ngoai cap phai duoc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

- Giay chimg nhén stc khoe con gia tri str dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham sirc khoe ching nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21 thang 11 nam 2007 cua Bo Y té vé viéc huéng dan kham stc khoe;

- Gidy chimg nhén thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6) dugc co quan t6 chirc c6 tham quyén ching thyc.

b. Sb lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han cham nhat 20 ngay lam viéc, ké tir ngay coéng bd két qua
tuyén dung, nguoi tring tuyén vién chic phai dén ky hop dong lam viéc vo1 don vi
su nghiép cong 1ap theo thong bao quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh sb
29/2012/Nb-CP.

- Trong thoi han chdm nhat 12 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay hop dong lam viéc
duogc ky két, nguoi trang tuyén phai dén nhan viéce, trir truong hop hop dong 1am viée
quy dinh thoi han khac. Trudng hop nguoi tring tuyén c6 1y do chinh dang ma khong
thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thuc thoi han néu trén
gri co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic.

- Trudng hop ngudi trang tuyén khong dén ky hop dong lam viée trong thoi
han quy dinh tai Khoan 1 Biéu 19 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP hodc dén nhan viéc
sau thoi han quy dinh tai Khoan 2 Dleu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP thi nguoi
dung dau co quan c6 thim quyen tuyén dung vién chirc hay bo két qua trang tuyén
hozc cham dut hop dong da ky két.

5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Béi voi don vi su nghiép cong 1ap duoc giao quyén tu cha quy dinh tai Diém
a Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chirc, Thu truong don vi su nghiép cong lap to chirc
thue hién viéc tuyén dung vién chiic; quyét dinh tuyén dung vién chic qua thi tuyén.

- P6i v6i don vi su nghiép cong lap chua duoc giao quyén tu chii quy dinh tai
Diém b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chiic:

+ Giam ddc S& Gido duc va Pao tao, Giam dbc S¢ Y té: td chuc tuyén dung
vién chuc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap truc thudc (bao gém ca don vi su
nghiép thudc don vi su nghiép truc thude SO); quyét dinh tuyén dung vién chic qua
thi tuyén.

+ Chi tich UBND cép huyén t6 chirc tuyén dung vién chirc ctia don vi va don
vi true thude; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén.

+ Thu truong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap truc thude So (trur
co quan, don vi tryc thudc S¢ Gido duc va Pao tao, S& Y té va UBND cap huyén) to
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chtc tuyén dung Viél} churc cia don vi va don vi truc thudc; quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén.

2. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.

6. Poi twong thue hién: Ca nhan.

7. Tén miu don, miu to khai: M?lu don dang ky du tuyén vién chuc theo
mau sO 01 ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam
2012 cua BO No1 vu.

8. Phi, 1¢ phi: Phi dy thi tuyén vién chuc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tl 500 thi sinh trd 1én mirc thu 140.000 dong/thi sinh/lan du thi.

(Théng tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

9. Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh

a. Piéu kién diang ky du tuyén vién chirc: Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day
khong phan biét dan toc, nam ntr, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton giao dugc ding
ky du tuyén vién chtrc:

- C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Turdu 18 tudi tro 1én. DOi v6i mdt s6 linh vue hoat dong van hoa, nghé thuat,
thé duc, thé thao, tuéi dy tuyén co thé thap hon theo quy dinh cua phap luat; dong
tho1, phai c6 sy dong ¥ bang van ban cuia nguoi dai dién theo phap luat;

- C6 don dang ky du tuyén;

- C6 ly lich 10 rang;

- C6 van bang, chimg chi ddo tao, ching chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu ky
nang phu hgp véi vi tri viée lam;

- Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

- Pép ung cac diéu kién khac theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai vé1 quy dinh cua phap luat.

Nhitng nguoi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chirc:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa an; dang bi &p dung bi¢n phap xir Iy hanh chinh dua vao co s& chita
bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc:

, - Uu tién nguoi co tai niang, ngudi c6 cong voi cach mang, nguoi dan toc thiéu
sO.

- Truong hop co tur 02 ngudi tro 1én co két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi
cung can tuyén dung thi nguoi c6 tong sd dlem cac bai thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu tong sd diém cac bai thi chuyén
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mon, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén theo thir tu vu tién nhu sau:

a) Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

¢) Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

d Con liét sT;

d) Con thuong binh;

¢) Con ctia nguoi1 huéng chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dan tde it nguoi;

h) D41 vién thanh nién xung phong;

i) Poi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phét trién nong thon mién nai tir
du 24 thang tr¢ 1én da hoan thanh nhiém vuy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quan suy;

1) Nguoi dy tuyén 14 ni.

11. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chtrc.

- Thong tu §6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B Noi vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bo1
dudng do61 véi vién chue.

- Thong tu"sé 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2015 cua B Noi vu stra
do1, bo sung Diéu 6 cua Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua B Noi vy huong dan vé tuyén dung, ky ket hgp dong lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng doi véi vién chire.

- Thong tu”sé) 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu
ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc; Quy ché thi thang hang chirc danh
nghé nghi¢p do1 voi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chire danh
nghé nghiép doi vé1 vién chue.

- Thong tu lién lich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nam
2010 cua Bo Tai chinh, B6 No61 vu hudng dan mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va
st dung phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chuirc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 04/2014/QD-UBND ngay 24 thang 4 nam 2014 cua UBND
tinh Ba Ria-Viing Tau vé viéc ban hanh quy dinh tham quyén tuyén dung, str dung va
quan 1y vién chure trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc tinh
Ba Ria — Viing Tau.
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Mau sé 1- Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thdng 12 ndm
2012 cua Bo Noi vu
CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
.. ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
Ho vaten: ..o Nam, Nir:.........
Ngay sinh:...... [oodooi..
Qué quan:
Ho6 khau thuong tra:
Chd & hién nay:
bién thoai lién lac:
Dan tdc:
Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:
Doi twong wu tién (néu co): (1)
Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén vién chiic clia
(2), t6i thdy c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién
chtrc & vi tri viéc lam T T PP PP (3). Vi vay, toi lam
don nay dang ky du tuyén vién chtrc theo thong bao cua quy co quan, don vi.
Néu trang tuyen t01 s& chap hanh cac quy dinh cia Nha nudc va cia co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.
Tbi gti kém theo don nay ho so du tuyén, gom:
1. Ban so yéu 1y lich ty thuat;
2. Ban chup cac vin bang, chtng chi va két qua hoc tap, gom:  (4);
3. Gidy chimg nhan sitrc khoe;
4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 2 &nh c& 4 x 6.
7 Toi cam doan hd so du tuyén cua to1 la dung su that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cuia to61 huy bo va to1 chiu trach nhiém trude phap luat./.
Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré déi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi diing tén don vi sw nghiép cé théng bdo tuyén dung vién chirc;

(3) Ghi dung vi tri viéc lam can tuyén cua don vi su nghiép tuyén dung;

(4) Ghi ro tén cua cdc ban chup, dwoc co quan c6 tham quyén chimg thuc, giri kém
don dang ky du tuyén.
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XI. Thii tuc xét tuyén vién chirc

1. Trinh ty thuwe hién

Budée 1. Thong bao tuyén dung cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc phai dugc ding tai it nhat 1 (mot) 1an trén mot trong cic phuong tién thong
tin dai chiing (bao viét, bio néi, bao hinh) noi dat tru s lam viéc chinh ciia co quan,
don vi; dang trén trang thong tin dién tu cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung (neu c0) va niém yét cong khai tai try s& chinh lam viée cua co quan, don vi ¢o
tham quyén tuyén dung vién churc trong thoi han nhén hé so cta nguoi ding ky du
tuyen quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

- S6 luong vién chtic can tuyén theo timg vi tri viéc lam va chitc danh nghé
nghi¢p tuong ung;

- Noi dung hd so dang ky dy tuyén, thoi han va dia diém ndp ho so du tuyén, sb
dién thoai lién h¢;

- Hinh thirc va nodi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén;

Buéc 2. Thoi han nhan hd so cia nguoi diang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay 1am
viéc ké tir ngdy thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching.

Budc 3. Cham nhat 10 ngay lam viéc trudc ngay t6 chire tuyén dung, co quan,
don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chirc phai 14p danh sach nguoi du diéu kién
du tuyén dé niém yét cong khai tai try sé lam viéc va thong bao trén trang dién tir cta
don vi (néu co).

Buéc 4. Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hd so ctia nguoi
dang ky du tuyen theo quy dinh tai Khoan 2 Dleu 15 Nghi dinh 5O 29/2012/Nb-CP,
nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyen dung vién chtc quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tuyen dung dé thuc hién viéc xét tuyén;

Buoc 5. Xet tuyen.
Buwéc 6. Thong bao két qua va nhan don phic khao (néu c6).
Buéc 7. Ky két Hop dong lam viéc.
_- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 giv 30 deén 12 gio 00,
chiu tir 13 gi6 00 dén 16 gio 30 (T thr 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tet).
2. Cach thirc thyc hién: Nop hé so truc tiép va nhan két qua tai BO phén tiép
nhan va trd két qua tap trung tinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a. Thanh phan ho so dang ky du tuyén vién chirc bao gom:
- Dbon dang ky du tuyén vién chirc theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2012/TT-BNV;

- Ban so yéu Iy lich ty thuat theo mau c6 xac nhan clia co quan c6 thim quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
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- Ban sao cac van béng chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, dugc co quan c0 tham quyén chtng thuc. Trudng hop ¢ van bang do co so
dao tao nudc ngoai cap phai duoc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

- Giay chimg nhan stc khoe con gia tri stt dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham strc khoe ching nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21 thang 11 nam 2007 ctia Bo Y té vé viéc hudng dan kham sirc khoe;

- Ban tu nhan xét, danh gia ciia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cach vé pham
chét chinh tri, dao duc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghi€p vu, qua trinh cong
tac va cac hinh thirc khen thuong (néu c6); ban nhan xét va xac nhan cua nguoi dimg
dau co quan, t6 chic, don vi noi _nguoi do cong tac d6i voi truong hop tiép nhan theo
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han chdm nhét 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay cong bd két qua tuyén
dung, nguoi tring tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc vdi don vi su
nghiép cong 1ap theo thong bido quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh sd
29/2012/Nb-CP.

- Trong thdi han chdm nhét 13 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay hop dong lam viéc
duogc ky két, nguoi tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop dong 1am viéc
quy dinh thoi han khac. Truong hop ngudi tring tuyén cé 1y do chinh dang ma khong
thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thac thoi han néu trén
glii co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chic.

5. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Bdi véi don vi sy nghiép cong lap dugc giao quyén ty chu quy dinh tai Piém a
Khoan 2 Dleu 9 Luat Vién churc, Thu truong don vi sy nghiép cong lap t6 chue thuc
hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua xét tuyén.

- Pbi voi don vi sy nghiép cong 1ap chua duoc giao quyén tu chu quy dinh tai
Diém b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chiic:

+ Giam ddc S& Gido duc va Pao tao, Giam dbc S Y té: to chire tuyén dung
vién chuc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap truc thudc (bao gém ca don vi su
nghiép thudc don vi sy nghiép truc thudc S¢); quyét dinh tuyén dung vién chirc qua
xét tuyén.

+ Chu tich UBND cép huyén: t6 chirc tuyén dung vién chuc cua don vi va don
vi trye thudc; quyét dinh tuyén dung vién chiic qua xét tuyén.

+ Thu trudng co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap truc thude So (tru
co quan, don vi trye thuge S¢ Gido duc va Dao tao, S0 Y té va UBND cap huyén) t6
chtic tuyén dung vién chuc cua don vi va don vi truc thude; quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua xét tuyén.

2. Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Poi twong thue hién: Ca nhan.
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~ 71.Tén maiu don, miu to khai:,Me*lu don ding ky du tuyén vién chirc theo miu
s0 01 ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012
cua BO No1 vu.

8. Phi, 1¢ phi

Phi dy thi tuyén vién chuc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 200.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- TUr 500 thi sinh tr& 1én mirc thu 140.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

(Thong tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

9. Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu céu, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh

a. Diéu kién dang ky du tuyén vién chuc:

Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ntr, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton gido dugce dang ky du tuyén vién chuec:

- C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir du 18 tudi trd 1én. POi voi mot s6 linh vyre hoat dong van hoa, nghé thuat,
thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cua phap luét; dong
tho1i, phai c6 sy dong y bang van ban ctia nguoi dai dién theo phap luat;

- C6 don dang ky du tuyén;

- C6 ly lich 10 rang;

- C6 van bang, chtng chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu k¥
nang phu hop véi vi tri viée lam;

- Pu st khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

- Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh ctia phap luat.

Nhitng nguoi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chirc:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bi¢n phap xur ly hanh chinh dua vao co s& chira
bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc.

- Uu tién ngudi 6 tai ning, nguoi cd cong voi cach mang, ngudi dan toc thicu
sO.

- Truong hop co tr 02 nguot tro 1én co két qua thi bang nhau & chi tiéu cubi
cung can tuyén dung thi nguoi ¢ tong sd dlem cac bai thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu tong s6 diém cac bai thi chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén theo thir tu vu tién nhu sau:

a) Anh hung lyc luong vii trang, Anh hung lao dong;





CONG BAO/SH 47+48/Ngay 19-4-2017 11

b) Thuong binh;

¢) Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

¢) Con ctiia nguoi huong chinh sach nhu thuwong binh;

g) Nguoi dan tde it nguot;

h) D41 vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nui tir du
24 thang trd 1€n da hoan thanh nhiém vuy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quan suy;

1) Nguoi dy tuyén 14 ni.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 ndm 2012 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, stir dung va quan ly vién chtrc.

- Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua B Noi vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bo1
dudng do61 véi vién chue.

- Thong tu"sé) 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2015 cua B Noi vu sura
do1, bo sung Diéu 6 cua Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua Bo Noi vu huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng doi véi vién chirc.

-Théng tu 5O 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 ctia B§ Noi vu ban
hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé
nghiép doi voi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chic danh nghé
nghiép doi véi vién chuec.

- Thong tu lién lich sé 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 ndm 2010
cua BO Tai chinh, ]36 No6i vu hudéng dan muire thu, ché d§ thu, nop, quan ly va su
dung phi dy thi tuyén va phi du thi ndng ngach cong chitrc, vién chuec.

- Quyét dinh 04/2014/Qb-UBND ngay 14 thang 01 nam 2014 cua UBND tinh

ban hanh quy dinh thAm quyén tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Mau 56 1 - Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thing 12
nam 2012 cua Bo Noi vu
CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
HoO Vaten: ..o Nam, Nir:.........
Ngay sinh:...... Y PRSP SR
QUE QUAN ..ttt ettt e ettt e e e ettt e e e e atba e e e e e enbaeeeeensssaeeeeennnraaeaaans
HO KNAU THUGNE T .o
ChO & NIGN DAY ..t
DiI1EN thoal HEN LAC: ...evviviiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
DN E0C: et e et ettt a e et et e ————
Trinh d0 va chuy€n nganh dao tao:.......cccceeeeiieeriiiiieee e,
DOi trong Wt tHEN (NEU €O): (1) ..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén vién chiic clia...........co.o.........
(2), t6i thay c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc & vi
tri viéc lam..... S I ST (3). Vi vay, to1 lam don nay
dang ky dy tuyén vién chure theo thong bao cua quy co quan, don vi.
Néu trang tuyén t01 s& chip hanh cic quy dinh ciia Nha nudc va cia co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung.
Téi gti kém theo don nay ho so du tuyén, gom:
1. Ban so yéu 1y lich ty thuat;
2. Ban chup cac vin bang, chtng chi va két qua hoc tap, gdm: ................ (4);
3. Gidy chimg nhan sitrc khoe;
4. 02 phong bi (ghi 10 dia chi lién lac), 2 4nh c& 4 x 6.
7 Toi cam doan hd so du tuyén cua to1 la dung su that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cuia t61 hity bo va té1 chiu trach nhiém trude phap luat./.
Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré doi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi diing tén don vi sy nghiép cé théng bdo tuyén dung vién chikc;

(3) Ghi diing vi tri viéc lam can tuyén cia don vi sy nghiép tuyén dung;

(4) Ghi ro tén cua cdc ban chup, dwoc co quan co tham quyén ching thye, gii
kem don dang ky duw tuyén.
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XII Thi tuc xét tuyén dic cach vién chirc

1. Trinh ty thue hién

Buwéc 1. Thong bao tuyén dung ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
vién chtrc phai dugc dang tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cac phuong tién
thong tin dai chung (bao viét, bao ndi, bao hinh) noi dét try s lam viéc chinh cua co
quan, don vi; dang trén trang thong tin dién tr cua co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung (neu c0) va niém yét cong khai tai tru so chinh lam viéc cia co quan, don
Vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chuc trong thoi han nhan hé so cta nguoi dang ky
dy tuyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

- Tiéu chuan, diéu kién dang ky dy tuyén;

- S6 luong vién chirc can tuyén theo timg vi tri viéc lam va chirc danh nghé
nghi€p twong ung;

- N6i dung ho so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém ndp ho so du tuyén, s6
dién thoai lién h¢;

- Hinh thirc va ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén;

Buwéc 2. Thoi han nhan ho so ciia ngudi dang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay 1am
viéc ké tir ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching.

Buéc 3. Cham nhat 10 ngay 1am viéc trude ngdy to chiic tuyén, co quan, don vi
¢ tham quyen tuyén dung vién chtic phai 1ap danh sach nguoi du diéu kién du tuyén

dé niém yét cong khai tai try so lam viéc va thong bao trén trang dién tir ctia don vi
(néu co).

Buéc 4. Trong thot han 15 ngay, ké tur ngay hét thoi han nhan hd so ctia nguoi
dang ky du tuyen theo quy dinh tai Khoan 2 Dleu 15 Nghi dinh sO 29/2012/Nb-CP,
nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyen dung vién chtrc quyét dinh
thanh 1ap Ho1 dong tuyen dung dé thuc hién viéc xét tuyen dac cach;

Buwéc 5. Hoi dong kiém tra, sat hach dbi véi cac truong hop xét tuyén dic cach;
Buéc 6. Thong bao két qua va nhan don phic khao (néu cb);
Buée 7. Ky két Hop dong lam viéc.

- Thoi gian tlep nhén ho so va tra két qua: Sang tur 07 gio 30 dén 12 210 00,
chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30 (Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 1€, Tét).

2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép va nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua tap trung tinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so
a. Thanh phan ho so dang ky du tuyén vién chirc bao gdm:
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- Don dang ky du tuyén vién chirc theo mau sé 01 ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2012/TT-BNV;

- Ban so yéu 1y lich ty thuat theo mau co xac nhan cia co quan co tham quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao cac van béng ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri du
tuyén, dugc co quan c0 tham quyén chtng thuc. Truong hop ¢ van bang do co so
dao tao nudc ngoai cap phai duoc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

- Gidy chtmng nhén sttc khoe con gia tri sit dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham sttc khde chiing nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21 thang 11 nam 2007 cua BO Y t€ vé viéc huong dan kham stc khoe;

- Ban tu nhan xét, danh gia cta nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé pham
chit chinh tri, dao dtrc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghi€p vu, qua trinh cong
tac va cac hinh thirc khen thuéng (néu c6); ban nhan xét va xac nhan cia nguoi dimg
dau co quan, t6 chic, don vi noi nguoi d6 cong tac ddi véi truong hop tiép nhan theo
quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 14 ctia Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

b. Sb luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

- Nguoi ding dau, co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung vién chirc ¢ vin
ban dé nghi nguoi ding dau co quan co thAm quyén quan Iy vién chirc cong nhén két
qua xét tuyén dic cach. Vin ban dé nghi do nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi
dtng dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chuec ky, trong d6 néu 13 vi
tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va
hd so cua timg truong hop du diéu kién, tiéu chuan xét dic cach.

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, nguoi
dung dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc ¢6 trach nhiém chi dao t6 chuc
tham dinh va phai c6 van ban tra 10i; néu qua thoi han quy dinh ma chua c6 vin ban
tra 101 thi coi nhu dong y. Truong hop hd so chua du theo quy dinh thi trong thoi han
5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, co ‘quan ¢ tharn quyén quan
1y vién chirc phai c6 vin ban dé nghi co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién
chtrc b6 sung, hoan thién du ho so theo quy dinh.

5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh tai diéu 8 Quyét dinh sb
04/2014/QD-UBND ngay 24 thang 4 nam 2014 cia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau vé
viéc ban hanh Quy dinh thim quyén tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap thudc tinh:
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- Béi voi don vi su nghiép cong 1ap duoc giao quyén tu chit quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chur, thu truong don vi sy nghiép cong 1ap té chtrc thuc
hién viéc xét tuyen dac cach vao vién churc cua don vi; quyet dinh x¢ét tuyén dic cach
sau khi c6 ¥ kién tham dinh va phé duyét cta cap c6 tham quyén.

- Tha trudng co quan hanh chinh cip tinh, Cha tich UBND cép huyén, Thu
truong don vi su nghiép cap tinh to chirc xét tuyén dic cach vao vién chirc trong co
quan, don vi va cac co quan, don vi truc thudc chua dugc giao quyén tu chu quy dinh
tai Piém b Khoan 2 Piéu 9 Luat Vién chirc; quyét dinh xét tuyén dic cach vién chirc
sau khi ¢6 y kién tham dinh va phé duyét ciia Giam doc S& Noi vu.

- S& Noi vy, co quan hanh chinh cép tinh, Chu tich UBND cép huyén thuc hién
viéc tham dinh va phé duyét két qua xét dic cach theo thim quyén duoc UBND tinh
giao.

2. Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.

6. D6i tuwgng thue hi¢n: C4 nhan.

7. Tén miu don, miu to khai: Mau don dang ky du tuyén vién chirc theo mau
s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua B No1 vu.

8. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu cau, diéu ki¢n dé thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

1. Piéu kién xét tuyén dic cach vién chic:

a. Can ctr nhu cau cong viéc, ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén
tuyén dung vién chirc duoc xét tuyén dic cach ddi véi cac trudong hop sau:

- Ngudi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 14
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat
dong nghé nghiép can tuyén; c6 thoi gian lién tuc tir di 36 thang trd 1én thuc hién
cong viéc hoac nhiém vu co yéu cdu vé trinh do, nang luyc, k¥ nang chuyén mon,
nghiép vu pht hop véi vi tri viéc lam can tuyén (khong ké thoi gian tap su, thir viéc);
trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat dén mirc bi xir Iy ky luat hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh su, dugc danh gia 12 hoan thanh tt nhiém vu dugc giao;
dap (mg duoc ngay yéu cau cia vi tri viée 1am can tuyén dung.

- Nguoi tbt nghiép dai hoc loai gidi; tbt nghiép thac si, tién si & trong nudc va
ngoai nude theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP,
c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung;
truong hop sau khi tot nghiép di co thoi gian cong tac thi phai cong tac trong nganh
hozc linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén, trong thoi gian coéng tac khong vi
pham phap luat dén muc bi xu 1y ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va
dugc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao trong thoi gian nay.

- Nguoi c0 tai nang, nang khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Piéu
14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, ¢6 vin bang, chimg chi dao tao, chung chi hanh
nghé hodc c¢6 ning khiéu, k§ nang pht hop véi vi tri viée 1am can tuyén dung cua
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don vi sy nghi€p cong lap trong cac nganh, linh vie van hoa, ngh¢ thuat, thé duc, thé
thao, cic nganh nghé truyén thong.

b. Viéc xac dinh t6t nghiép dai hoc loai gioi duogc can cir vao xép loai tai béng
t6t nghiép; truong hop bang t6t nghiép khong x&p loai thi co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung vién chuc bao cao cu thé két qua hoc tap toan khoa va két qua bao
vé tot nghiép dé co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap xem xét quyét dinh.
Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban, co quan quéan 1y don
vi sy nghi¢p cong 1ap phai ¢6 van ban tra 101.

10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghj dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 cta Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Tl}éng‘tu’ scf) 15/2012/TT—’BNV ngéy 25 thang 12 nam 2012 cua B NoO1 vu
huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao bo1
dudng do61 véi vién chue.

- Théng tu ‘sé 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2015 cua B Noi vu sua
do1, bo sung Diéu 6 cua Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua Bo Noi vu huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi
dao tao, boi dudng doi véi vién chire.

- Quyét dinh so 04/2014/Qb-UBND ngay 24 thang 4 nam 2014 cua UBND tinh
Ba Rja-Viing Tau vé viéc ban hanh Quy dinh tham quyén tuyén dung, st dung va

quan ly vién churc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc tinh
Ba Ria — Viing Tau.
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Mau 56 1 - Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 cua Bo Noi vu
CONGHOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
............... ngay thang nam 20....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
HoO Vaten: .. Nam, Nwr:.........
Ngay sinh:...... RS
QUE UAN ...ttt e e et e e e et e e e ateeessbeeeesseeeensseeensseaeesseeeas
HO KDAU thUOGTE TIT et
ChO G BN NMAY: ..ot
DiIEn thoal HEN 1AC: ...uuvveiiiiiiiieeeee e
DIAN E0C: et e e e e e et e —————————aaaeaaaa—,
Trinh d0 va chuyén nganh dao tao:........c.cceeeieiiiiiiiieeeee e,
D61 trong w tHEn (NEU €O): (1) cvuveeeeeeeeeeeeeeeee e,
Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén vién chirc cla........................
(2), t6i thay c6 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc & vi
tri vie lam......... (3). Vi vay, toi lam don nay
dang ky du tuyén vién churc theo thong bao cia quy co quan, don vi.
Néu trang tuyén t01 & chap hanh cac quy dinh ctua Nha nudc va cta co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung.
T6i giri kém theo don nay ho so dy tuyén, gom:
1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;
2. Ban chup céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gdm: ................ (4);
3. Giay chimg nhan sirc khoe;
4. 02 phong bi (ghi r0 dia chi lién lac), 2 anh c5 4 x 6.
7 T6i cam doan hd so du tuyén cua t61 la dung su that. Néu sai su that, két qua
tuyén dung cuia t61 hity bo va t61 chiu trach nhi¢m trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré doi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi diing tén don vi sy nghiép cé théng bdo tuyén dung vién chike;
(3) Ghi diing vi tri viéc lam can tuyén cia don vi sy nghiép tuyén dung;
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(4) Ghi ro tén cua cdc ban chup, dwoc co quan co tham quyén ching thye, gii
kem don dang ky du tuyén.
LINH VUC V:
LINH VUC TON GIAO

1. Thi tyc chap thuin viéc t6 chirc cac 18 hdi tin ngudng quy dinh tai khoan
2 Dieu 4 Nghi dinh s0 92/2012/ND-CP

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Nguoi dai dién co sé tin ngudng chuan bj ddy da hd so theo qui dinh
cua phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cta ho so, néu:
Truong hop ho so da day dua, hop 1é thi viét glay bién nhén trao cho ngudi ndp (d6i
vOi ho so ndp truc tlep) Truong hop ho so thiéu, hoidc khong hop 1€ thi cong chirc
tiép nhan ho so huéng dan dé ngudi dén ndp ho so bo sung ho so theo ding qui dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop voi cic co quan co lién quan thim dinh ho so, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ fJ}{ ban nhan dénqcép tin}~1 can cu ToO trinh gﬁa S& No1 vu chép thuan hoac
khong chap thuan viéc to chirc 1€ hoi (hodc uy quyén cho S¢ Noi vu). Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 0 1y do.

Budc 4: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguoi dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép hoic qua duong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban dé nghi vé viéc t chirc 18 hoi (theo mau quy dinh);

+ Danh sach Ban T chirc 1€ hi.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.
- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co sé tin ngudng.

- Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria-Viing Tau.
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+ Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic khong chap
thuan viéc t6 chuc 1€ hoi tin ngudng.

- L¢ phi: khong.

- Tén miu don, mu to khai: D¢ nghi t0 chte 1€ hoi tin ngudng (Mau B3,
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 ndm 2013).

- Yéu ciu diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Dbi véi 18 hoi duoc to chue dinh ky nhung c6 su thay d6i vé noi dung, thot gian,
dia diém khong phai néu lai ngudn gdc lich sir ctia 1& hoi trong van ban dé nghi.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo Noi vu ban
hanh va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

KAND G 2 e e
Tén co so tin ngudng (chitinhoa): ...,
DA ChI: oo,
Nguoi dai dién:

Hovatén:................ Tén goi khac..................... Nam sinh.............
Gidy CMND 86:......uevenen.. NGAY CAP:eeveeeeeeennn.l Noi cap:.........

Dé nghi vé viéc to chuc 18 hoi tin ngudng:

Tén le h01 ..................................................................................

Pham vitO ChUIC: ...
NOT AUNG 18 NI,

ThOT GIAN 10 CATIC: ...t
DA GIEM 10 CHTC: ...ttt
Kém theo van ban gom: chuong trinh 1& hoi; danh sach Ban to chirc 18 hoi.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 0 ho tén)

* Ghi chu:
Y Bia danh noi ¢6 co sé tin ngudng.
@ Uy ban nhédn dén tinh, thanh phé tric thudc trung wong noi dién ra 1é héi.

& Poi véi 1é hoi tin nguong dwoc t6 chire dinh ky nhing co sy thay doi vé ngi dung,
thoi gian, dia diém so véi trede thi khéng néu lai nguon goc lich sir ciia 1é héi.
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2. Thu tyc ding ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c6 pham vi hoat dong
chi yéu & mot tinh, thanh pho truc thugc Trung wong
- Trinh ty thyc hién:
Buéc 1: T chire ton gido chuan bi day du ho so theo qui dinh cta phap luét.
Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so da day du, hop 18 thi viét gidy bién nhéan trao cho ngudi nop
(do61 vo1 ho so nop truc tiép). Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1€ thi cong
chtrc ti€p nhan hé so hudng dan dé ngudi dén nop hd so bd sung ho so theo ding qui
dinh.

Budec 3:

+ S& Noi vu phdi hop vé6i cac co quan c6 lién quan tham dinh hd so.

+ Sau khi thAm dinh hd so, S& Néi vu cép hoac khong cép dang ky hoat dong
ton giao cho t6 chirc. Truong hop tir chdi cap dang ky phai tra 101 bang van ban va
néu ro 1y do.

Budc 4: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00’,
chiéu tur 13 gio 00” dén 16 gio 30°(Tu thtr 2 dén thir 6 hang tuan, trr cac ngay Ie,
Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.
- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban dang ky hoat dong ton gido (Theo mau quy dinh);

+ Gio 1y, gido luat, 1€ nghi;

+ Danh sach du kién nhimg nguoi dai dién t6 chirc dugc Uy ban nhan déan cip
x4 noi cu trd hop phap xac nhén;

+ S6 lwong nguoi tin theo.
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

- Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chuc di duoc dang ky sinh
hoat t@n gido ¢ Viét Nam co du di€u kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6 Nghi
dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Noi vu tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién:
Khong
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+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cép G1ay chimg nhan — Pang ky
hoat dong ton gido hodc van ban tra 10i vé viéc khong cap Gidy chimg nhan — DPing
ky hoat dong ton gido

- ¢ phi : Khong.

~ -Tén mAu don, miu t& khai: Piang ky hoat dong ton gido (Mau B5, Thong tu
s0 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013).

- Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ C06 sinh hoat ton giao 6n dinh tir hai muoi nam tré 1én ké tir ngdy dugc Uy ban
nhan dan cap xa chap thuan sinh hoat ton gido, khong vi pham cac quy dinh tai khoan
2 biéu 8 va bicu 15 cua Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido;

+ La to chtic cua nhitng ngudi co cung niém tin; c¢6 gido 1y, gido luat, 1& nghi,
duong hudng hanh dao va hoat dong gan bé véi dan toc, khong trai voi thuan phong,
my tuc va quy dinh ctua phap luat;

+ Khong thudc t6 chirc t6n gido da duoc co quan nha nudc cd tham quyén cong
nhéan;

+ Tén goi cua t6 churc khong trung voi tén cac t6 chirc ton giao da dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén cong nhén hodc tén cac danh nhén, anh hung dan tdc;

+ Co dia diém hop phéap dé hoat dong tén gido;

+ Co ngu’ériv dai dién 1a cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du,
c6 uy tin trong to6 churc va nghi€ém chinh chap hanh phép luat

- Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B5

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tw do — Hanh phuc

KAND G 2 e,

TN 10 ChUC:

Dang ky hoat dong ton gido v41 ndi dung nhu sau:
Nguoi dai dién:

Kém theo van ban gom: gido 1y, gido luat, 1& nghi; qua trinh phat trién & Viét
Nam; danh sach dy kién nhitng nguoi dai dién t6 chitc duge Uy ban nhan dan cap
x4 noi cu tra xac nhan (ho tén, tén goi khac, tudi, so Giay CMND, dia chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi vo ho tén)

V" Dia danh noi dang ky hoat déng tén gido.

® Ban T on gidao Chinh phi (doi véi to chirc co pham vi hoat dong o nhiéu tinh,
thanh phé truc thugc trung u’,ong); So Noi vu (doi voi to chuee co pham vi hoat dong
chu yéu ¢ mot tinh, thanh pho truc thugc trung wong).

% Tén t6 chirc ding ky hoat déng tén gido.
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3. Thu tuc Cong nhén t0 chirc ton gido c6 pham vi hoat dong chii yéu & mét
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

- Trinh ty thyc hién:

Buwée 1: To chic d3 duge cip dang ky hoat dong ton gido chuin bi day di ho so
theo qui dinh ctia phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1¢ thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi voi ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1€ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd so, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh can ct To trinh cua S& Noi vu cong nhan
hoac khong cong nhan t6 chirc ton gido (hoac uy quyén cho S& Noi vu). Truong hop
khong cong nhan phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc c6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_- Thoi gian tiép nhin ho so va tri két qua: Sang tir 07 gio 30°dén 12 giv 00’
chiéu tr 13 gio 00° dén 16 gio 30’ (T tha 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay Ie,
Tét).

- Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban dé nghi cong nhén t6 chirc tén gido (Theo mau quy dinh)

+ B4o cdo tom tat qua trinh hoat dong cta t6 chirc tir khi dugc cap dang ky hoat
dong ton gido;

+ Gio 1y, gido luat, 1€ nghi;

+ Hién chuong, diéu 1é cua to chirc.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

- Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chirc duoc cap diang ky hoat
dong ton gido co6 pham vi hoat dong chu yéu ¢ mot tinh, thanh pho tryc thudc Trung
uong

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau
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+ Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: C6 Quyét dinh cong nhan to chuc ton
gido hodc van ban tra 101 vé viéc khong cong nhan t6 chic ton gido

- L¢ phi: Khong

- Tén n;?m don, miu to khai: Dé nghi cong nhan to chirc t6n gido (Mau B6,
Thong tu swo 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013)

- Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi han 03 nam ké tir ngay dugc cip dang ky hoat dong ton gido, t6 chire
cO hoat dong ton giao lién tuc, khong vi pham cac quy dinh cua Nghi’ dinh soO
92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton giao va dap tng cac dicu kién quy dinh tai
Khoén 1 Biéu 16 Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo Noi vu ban
hanh va hudng dan sir dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Méiu B6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
........... D ngay......thang......ndm... ...
PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO

KAnh gl @ oo
Tén t0 chirc (Chif 0 H0A) . ... eee et
T 1) 010 - 0
Pé nghi cong nhan t6 chuc ton gido:
Ten t0 chire:
Tén giao dich quAC t& (NEU COY:..ver e
Tru s& Chinh: oo
Nguoi dai dién:
Hovatén: .................. Tén goi khac............... Nam sinh.............
Gidy CMND 86:......uevenen, Ngay cAp:............ NOi CAp:.vvnernnenn..
Chtrc vu trong t0 chirc (N80 CO):. v eve i,
Gidy chu:ng nhan ding ky hoat déng ton gido sob:...../..... ngdy cap: ../....... /...
CO QUAN CAP .ot
SO THONEG t Q0% ...t e
Pham vihoat dOng:........coeii
CO CAU O CHITIC: . ..o

Kem theo van ban gom: bao cdo tom tit qua trinh hoat dong cua t6 chirc tur khi
dugc cap dang ky hoat dong ton giao; giao ly, gido luat, 1€ nghi; hién chuong, diéu 1¢
cua to chirc.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu)

D Pia danh noi ¢é tru sé chinh ciia t6 chirc.
@ Thi twémg Chinh phii (d6i véi t6 chire c6 pham vi hoat dong o nhiéu tinh, thanh
pho tryec thugc trung wong), Uy ban nhén dan tinh, thanh phé triee thude trung wong
(d6i Vi t6 chike c6 pham vi hoat ddng chil yéu ¢ mét tinh, thanh pho truc thudc trung

uong).
% Tén t6 chire dd dwoc cap dang ky hoat déng tén gido (bang chir in hoa).
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4. Thu tuc thanh 1ap to chirc ton gido co s& doi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Di€u 17 Phap Iénh Tin ngudng, ton gido
- Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: T6 chuc ton gido khi thanh 1ap t6 chirc t6n gido truc thudc chuan bi day
du ho so theo qui dinh ctia phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1¢ thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi voi ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan thim dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ ny ban nhan dan cép tinh can cu T¢ trinh cua S& N1 vu chép thuan hoac
khong chap thuan viéc thanh 13p t6 chirc ton gido (hodc uy quyén cho S& Noi vu).
Truong hop khong chap thuin phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tir 13 gio 00" dén 16 gio 30” (Tur thir 2 dén thtr 6 hang tuén, trir cac ngay €,
Tét).

- Céach thire thye hién: Nop tryuc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phin, s6 lwong ho so: 1 (bd) gdbm: Vian ban dé nghi thanh 1ap to chuc
ton gido truc thudc (theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
hop I¢.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc to chirc ton gido hop phap &
Viét Nam.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n giao thuoc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.
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- Két qué thyc hién tha tuc hanh chinh: Co6 quét dinh vé viéc chap thuan
thanh 1ap t6 chuc ton gido co 8¢ hodc van ban tra loi vé viéc khong chap thuan cho
thanh lap t6 chirc ton gido co so.

- Lé phi: khong.

- Tén mau do‘n2 miu to khai: Dé nghi thanh 1ap t6 chirc ton gido truc thudc
(Mau B7, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 ndm 2013).

- Yéu cau diéu Kkién thuce hién thi tuc hanh chinh:

+ C6 vin ban dé nghi cia t6 chirc ton gido;

+ T6 chtc dugc thanh lap thudc hé théng cia to chuc ton gido da dugc Nha
nudc cong nhan;

+ S0 lugng tin do tai dia ban dép img diéu kién quy dinh tai Hién chuong, Piéu
1€ cua to churc ton gido.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo Noi vu ban
hanh va hudng dan st dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.





CONG BAO/SH 47+48/Ngay 19-4-2017 29

Mau B7

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI THANH LAP TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

KA @l ) e
Tén t6 chirc ton gido dé nghi thanh 1ap t6 chirc ton gido truc thudc:
I TR
pé nghi dugc thanh lap t6 churc ton gido tryc thudc:
Tén to chirc tén gido truc thude du kién thanh 1ap: e
Ly dothanh 1ap:.....cooiii e
Pham vi hoat d0ng ton glAo:.........ooieiiiiiii i,
S6 lugng tin d6 hién co tai thoi diém thanh 14p:...........oooeeeueeiiieei..
Du kién noi dit tru so cta to chire sau khi thanh 1ap:................o..oooooen...
Kém theo dé nghi gém: danh sach du kién nhitng nguoi dai dién td chirc ton
gido truc thude khi dugc thanh lap.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

Y Bia danh noi ¢6 tru sé cia té chirc ton gido dé nghi thanh ldp t6 chire tén gido
truee thuoc.

@ Thi twong Chinh phu doi véi viéc thanh Igp t6 chire ton gido truc thuéc khong
phdi la t6 chire tén gido co 50, Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung

wong doi véi viéc thanh Idp té chire tén gido co s6.
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5. Tha tuc chia, tach, sap nhép, hep nhit to chirc ton gido co sé' doi voi
truong hgp quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 Phap lénh Tin ngudng, ton gido

- Trinh ty thywe hién:

Buéc 1: T chic ton gido khi chia, tach, sap nhap, hop nhét to chiic ton gido
truc thudc chuan bi day du ho so theo qui dinh cia phép luéat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1é thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi voi ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1€ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan thim dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ ny ban nhan dan cép tinh can cu T¢ trinh cua S& N1 vu chép thuan hoac
khong chap thuan viéc chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido (hodc iy quyén
cho S& No6i vu). Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 10 ly
do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhin ho so' va tra két qua: Sang tir 7 gio 30” deén 12 gio 00’,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thr 6 hang tuan, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phan, s6 luong hod so: 01 (b0) goém: Vin ban dé nghi chia, tach chuc
to chure ton gido truc thudc (Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
hop I¢.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac to chiic ton gido hop phap o
Viét Nam

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.
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- Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: C6 Quyét dinh vé viéc chap thuan
chia hodc tach, sap nhap, hop nhat td chirc ton gido co s& hodc van ban tra 101 ve viéc
khong chap thuan cho chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido co sé.

- L¢ phi: Khong.

- Tén miu don, miu ti)’ khai: Dé nghi chia hodc tach, sap nhap, hop nhét to
chtrc ton giao tryc thudc (Mau B8, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3
nam 2013)

- Yéu cau diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

*Viéc chia, tach to chirc ton gido tryc thudc phai dap ung cac diéu kién sau:

+ C6 van ban dé nghi cua to chirc ton gido;

+ Tb chuc sau khi chia, tach van thudc hé théng td chirc ton giao da dugc Nha
nudc cong nhan;

+ 86 lugng tin dd cua to chire tén gido truc thudc dong, dia ban hoat dong rong,
kho t6 chirc hoat dong ton gido.

*Viéc sap nhap, hop nhat t6 chirc t6n gido truc thudc phai dap tng cac didu kién
sau:

+ C6 van ban dé nghi cua to chirc ton gido;

+ T6 chitc duoc sap nhap, hop nhat van thudc hé thong t6 chiic ton gido di duoc
Nha nudc cong nhan.

- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh phua quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vu ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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MAu BS

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc

......... @ ngay......thang.....ndm... ...

PE NGHI ...” TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

Kinh giri: @

A A I4 A (4 A . 2 A 7 A (4
Tén t6 chirc ton gido d€ nghi........................... @ 6 chuc ton gido truc

1101010 T3
I 4 T
pé nghi duogc ...9 3 chue ton gido truc thudc:

Tén t6 churc ton gido truc thudce trude khi ) e,

Tén t6 churc ton gido truc thude sau khi e,

Pham vi hoat dOng ton @lA0:........ooiuiiii i e

S6 lugng tin d0 trude Khi @ ..o

S6 Twong tin 6 sau khi @ ... oo,

Du kién noi dit tru s¢ ctia té chire sau khi @,

Kém theo dé nghi gom: danh sach du kién nhiing ngudi dai dién t6 chirc ton
gido tryc thude.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi v ho tén, déng diu)

Y Bia danh noi cé tru sé cia té chire tén gido dé nghi chia (hodc tach, sdp nhdp,
hop nhdt té chire ton gido truc thudc).

@ Chia (hodc tach, sap nhdp, hop nhat).

® Thii twéng Chinh phit déi véi viéc chia (hodc tdch, sdp nhdp, hop nhdt) té chirc tén
gido tryc thugc khong phai la t6 chirc tén gido co s¢; Uy ban nhdn dén tinh, thanh
phé truc thuéc trung wong doi véi viéc chia (hodc tach, sap nhdp, hop nhat) t6 chirc
ton gido co so.
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6. Thi tuc ding ky cho hdi doan ton gido c6 pham vi hoat dfng ¢ nhiéu
huyén, quan, thi xa, thanh pho trong mét tinh, thanh pho trwc thudc Trung
wong

- Trinh ty thwe hién:

Budce 1: T6 chirc ton gido thanh 1ap hdi doan chuan bi dﬁy du hé so theo qui
dinh cua phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua ho so, néu:

Truong hop hoé so da day du, hop 1¢ thi ‘Viét gidy bién nhan trao cho nguoi ndp
(461 vo1 ho so ndp truc tiep). Truong hop ho so thi€u, hodc khong hop 1¢ thi cong
chtrc ti€p nhan ho so hudng dan dé ngudi dén ndp hd so bo sung ho so theo ding qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy ban
nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhén dan cap tinh cin ct T trinh cia S¢ Noi vu cdp hodc khong cp
Giay chung nhan dang ky Hoi doan ton gido cho t6 chirc (hodc uy quyén cho S& Noi
vu). Truong hop tir chdi cap phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc c6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tur 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thr 6 hang tuan, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.
- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban ding ky (Theo mau quy dinh);

+ Danh sach nhitng ngudi tham gia diéu hanh hoi doan.

+ Noi quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu rd muc
dich hoat dong, co cau to6 chic va quan ly.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.
- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac to chirc ton gido

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.
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+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chimg nhan — Pang ky Hoi
doan ton gido hodc van ban tra 161 vé viéc khong cap Gidy ching nhan — Pang ky
Ho1 doan tén gido.

- L¢ phi: khong.

- Tén miu don, mau t& khai: Dang ky Hoi doan Tén gido (Mau B9, Thong tu
s0 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013)

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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MAu B9

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

KANh @l 2
TO CHTC tON GIAOT ..o,
Tru SO Chinh: o oo
Dang ky hoi doan ton giao voi ndi dung sau:

Tén giao dich qUOC t€ (NEU CO): .vvinnniiii e,
Muc dich hoat GONg: .......ccooii e

Hovatén: ............... Tén goi khac.................. Nam sinh...............
Gidy CMND sb:............. Ngay cap:......c.ouuennes Notcap:..coooeeveeneennnn.
Chirc vy, pham trt trong ton gido (U CO):...evvn e e

Kém theo ban ding ky gdm: noi quy, quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong cua hoi
do?m; danh séqh nhirng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (ho tén, tén goi khac, tuoi,
giay CMND s0, dia chi).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu)

D Pia danh noi c¢é tru sé chinh ciia t6 chirc tén gido.

@ Ban Tén gido Chinh phii (@i véi héi doan c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh,
thanh phé triee thudc trung wong); Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thuéc trung
wong (doi véi Hoi doan ¢é pham vi hoat déng & nhiéu huyén, qudn, thi xa, thanh phé
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trong mot tinh); Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xa, thanh phé thugc tinh (doi voi
hoi doan co pham vi hoat dong trong mot huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh).
7. Thu tyc dang Ky cho dong tu, tu vién va cac to chirc tu hanh tap thé
khac c¢6 pham vi hoat dong ¢ nhi€u huyén, quan, thi xi, thanh pho trong mét
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong
- Trinh ty thye hién:
‘Buéc 1: Nguoi ding dau dong tu, tu vién hodic céc to chirc tu hanh tap thé khac
chuan b1 day du ho so theo qui dinh cua phap luat.
Buwéc 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cia ho so, néu:
Truong hop ho so da day du, hop 1¢ thi viét glay bién nhén trao cho ngudi ndp
(dbi Vol ho so ndp truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong

chirc tiép nhan hd so huéng dan dé ngudi dén ndp hod so bo sung hd so theo dung qui
dinh.

Buoc 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh Uy ban
nhan dan cap tinh.

T Uy ban nhan dan cap tinh cin ct T trinh cua SO Noi vu cap hoic khong cap
Giay ching nhan dang ky dong tu, tu vién hodc cac t0 chuc tu hanh tap thé (hodc uy
quyén cho S& No1 vy). Truong hop tur choi cap dang ky phai tra 161 bang van ban va
néu ro 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chire ¢o trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30° dén 12 gio 007,
chiéu tir 13 gio 00> dén 16 gio 30° (T thir 2 dén thwr 6 hang tuan, trir cac ngdy I8,
Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop tryc tiép hoic qua dudong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban ding ky (Theo mau quy dinh);

+ Danh sach tu sf;

+ No1i quy, quy che hoic diéu 18 hoat dong, trong d6 néu ro ton chi, myc dich

hoat dong, hé thdng t6 chirc va quan 1y, co s vat chat, hoat dong xa hoi, hoat dong
quéc té (néu c6) cua dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tap thé khac;

+ Danh sach céac co sé tu hanh tryc thudc dong tu, tu vién hodc céc t6 chuc tu
hanh tap thé khac cé xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi ¢6 co s¢ vé thyc trang
t6 chirc va hoat dong.
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- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1.

- Pdi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Cac Dong tu, tu vién hodc cac to
chtrc tu hanh tap thé khac chua dugc cap dang ky hoat dong & Viét Nam.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n giao thuoc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chung nhan — bang ky
Dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé khac hodc van ban tra 101 v& viéc
khong cap Gidy chimg nhan — Pang ky Dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh tap
thé khac

- L& phi: Khong.

- Tén [nﬁu don, ~m5u to’ khai: Béng ky dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu
hanh tap thé khac (Mau B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam
2013).

- Yéu cau diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong

- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Miu B10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

1 . . .
........... D ngay......thing......ndm.........

PANG KY DONG TU @

KAnh gl
TO CHTC tON GIAOT ..o e e e
Tru SO Chin: Lo
Pang ky dong tu........"%:

Ten dOng tu . e
Tén giao dich qUOC t€ (NEU CO): ...evveeee e,
Ton chi, muc dich:..... ...
Hé thong t6 chirc VA QUAN 1Y .cooeee et
Tru sd hoac NOT IAmM VIEC: ... e
Ngudi dimg dau dong tu....."%:

Hovatén: .................. Tén goi khac.................. Nam sinh.............
GiAdy CMND S0:...cevneieeiannnn. Ngay cAp:....covnen.... Noi cap:...........
Chtrc vu, pham trat ton glao (NEU CO): e,

Kém theo ban dang ky gom ndi quy, quy che hoic diéu 1& hoat dong; danh sach
tu si; (ho tén, tén goi khac, tudi, giay CMND sb, dia chi, nim vao tu); danh sach cac
co so tu hanh tryc thuge ¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 co s& vé
thyc trang td chirc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, chuc danh)

Y Bia danh noi ¢é tru sé chinh.

@ Dong tu, tu vién hodc cac 16 chirc tu hanh tdap thé khdc.

& Ban Tén gido Chinh phii (d6i véi dong tu, tu vién c6 pham vi hoat déng & nhiéu
tinh, thanh phé truc thudc trung wong); Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong (doi véi dong tu, tu vién cé pham vi hoat ddng & nhiéu huyén, qudn, thi
xd, thanh pho trong mét tinh); Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh (déi vOi dong tu, tu vién co pham vi hoat dong trong mot huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thudce tinh).
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8. Thii tuc Chip thuin viéc mé 16p boi dudng nhirng ngudi chuyén hoat
dong ton gido
- Trinh ty thye hién:

Buée 1: T6 chirc t6n gido c6 nhu cau mé 16p boi dudng nhitng ngudi chuyén
hoat dong ton gido chuan bi day du ho so theo qui dinh ctuia phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1¢ thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi voi ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh vian ban, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Chu tichrﬁy ban nhan dan cép tinh can cur TQ’ trinh cia S& Noi vu chép thuan
hodc khong chap thuan viéc mo 16p (hodc uy quyén cho S6 Noi vu). Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 10 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tir 13 gio 00" dén 16 gio 30” (Tur thir 2 dén thtr 6 hang tuén, trir cac ngay €,
Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop tryuc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 (bo) gém: Vin ban dé nghi mo 16p Boi
dudng cua t6 chirc ton gido (Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢é.

- Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc t6 chuc ton gido duge cac co
quan nha nudce cd tham quyén cong nhan vé to6 chure ¢6 nhu cau mé 16p.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ba Ria-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n giao thuoc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.
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- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan hodc khong chip
thuan cho mao 16p.

- Lé phi (néu cé): khong.

- Tén mau don, n~1§1u to' khai: Dé nghi mo 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén
hoat dong ton gido (Mau B15, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam
2013).

- Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B15
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
......... D ngay......thang......nam...

PE NGHI MO LOP BOI DUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Tru sG ChINN: ..o

Pé nghi mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat dong ton gido véi ndi dung
sau:

N L. o e

Thanh phan tham dur .......oooei e,
Kém theo dé nghi gom: chuong trinh hoc; danh sach giang vién (ho tén, tén goi
khac, tudi, dia chi, chirc vy, pham trat ).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

@ BPia danh noi ¢ tru sé chinh cia té chire tén gido.
@ Chii tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi mo op.
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9. Tha tuc Pang ky nguoi dwgc phong chirc, phong phiam, b6 nhiém, bau
cir, suy cir theo quy dinh tai khoin 2, Dieu 19 Nghi dinh 92/2012/ND-CP

- Trinh ty thywe hién:

Bude 1: TH chuc ton gido thuc hién viéc phong chirc, phong phém, b6 nhiém,
bau cu, suy cuir chue sac, nha tu hanh chuan bi day du hé so theo qui dinh cua phap
luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

~ Trudng hop ho so di ,dﬁy dua, hop 1€ thi ‘Viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp
(461 vo1 ho so ndp truc tiep). Truong hop ho so thi€u, hodc khong hop 1¢ thi cong
chtrc ti€p nhan ho so hudng dan dé ngudi dén ndp hd so bo sung ho so theo ding qui
dinh.

Bwoec 3:

-+ S0 Noi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ban dang ky, trinh
Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh can ctr T trinh ciia S& Noi vu néu khong cé y kién
khac (hodc uy quyén cho S Noi vu) thi dugc phong chirc, phong pham, b6 nhiém,
bau ctr, suy ctir dugc hoat dong ton giao theo chirc danh da dang ky.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tr 07 giv 30° dén 12 gio 00°,
chiéu tur 13 gio 00°deén 16 gio' 30" (Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay Ie,
Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 (bd) gdm: Ban ding ky cta to chic ton gido
(Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay giri ban dang ky hop 1¢.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc to chirc ton gido hop phap o
Viét Nam thuc hién viéc phong chirc, phong pham, bé nhiém, bau cu, suy cu.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria-Viing Tau.

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n giao thuoc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.
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- Kqét qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Nguoi duoc phong chuc, phong
pham, bé nhiém, bau ctr, suy cir dugc hoac khong duoc hoat dong ton gido theo chirc
danh da dugc dang ky.

- L¢ phi: khong.

~ -Tén m?tu don, miu to' khai: Dang ky nguoi dugce phong chirc, phong pham,
bd nhiém, bau ctr, suy cu ( Mau B16, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3
nam 2013).

- Yéu cau diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duge phong chuc, phong pham, bd nhiém, bau ctr, suy ctr phai dap ung
cac diéu kién sau:

+ La cong dan Viét Nam, c6 tu cach dao dirc tdt.

+ C6 tinh than doan két, hoa hop dan toc.

+ Nghiém chinh chap hanh phép luét.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Thong tu scﬁ 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va huéng dan st dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin
nguong, ton giao.
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Mau B16

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Kinh giri: @ .o

Tru SO Chinh: o oo

Ping ky ngudi dugc phong chire, phong pham, bd nhiém, bau ctr, suy cir voi ndi
dung sau:

TT |Hovatén | Téngoi | Nam | Qué | Chircvu | Phamtrat | Pham vi
khac sinh quan phu trach

trong ton
gido

Pinh kém ban ding ky gom: tom tit qua trinh hoat dong ton gido cia ngudi
dugc dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vu)

@ Pia danh noi cé tru s¢ chinh cia t6 chirc tén gido.
? Ban Tén gido Chinh phii (d6i véi cdc truong hop phong chirc, phong pham, bé
nhiém, bau cu, suy cu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh); Uy ban nhdn
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ddn tinh, thanh pho‘\tru"c thude trung wong (doi véi cdc truong hop khong thude quy
dinh tai khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh).

10. Tha tuc thong bao cach chire, bai nhiém chitc sic trong ton gido thudc
truong hgp quy dinh tai khoan 1 Dieu 19, Nghi dinh 92/2012/ND-CP

- Trinh ty thwe hién:

~ Budre 1: To chirc ton gido khi cach chire, bai nhiém chirc sdc, nha tu hanh thudc

tham quyén quan ly chuan bi day du ho so theo qui dinh cua phap luit.

Buéc 2: Nop ho s0 tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh. Cong
chtrc ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh h0’p 1& ciia ho so, néu:

Truong hop ho so di day du, hop 1é thi viét glay bién nhén trao cho ngudi ndp
(dbi Vol ho so ndp tryc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong
chirc tiép nhan hd so huéng dan dé ngudi dén ndp hod so bo sung ho so theo dung qui
dinh.

Budc 3: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chire ¢o trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so' va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuén, trir cac ngay I¢,
Tet).

- Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hoic qua dudng buu dién.

- Thanh phan, S(”')’lu’(.)’ng ho so: 01 (bd) gf)m: Vin ban Thong bao vé viéc cach
chtrc, bai nhiém chirc sac, nha tu hanh.(Theo mau quy dinh).

- P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chirc ton gido dugc cac co
quan nha nudc ¢ tham quyén céng nhan vé t6 chure cach chire, bai nhiém chirc sac
thudc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 92/2012/Nb-CP

- Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén tiép nhan Thong bao: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau.

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

- L¢ phi: khong.

- Tén miu dO’n,~ méu to khai: Thér}g bao vé viéc cach chirc, bii nhiém chirc
sac, nha tu hanh (Mau B18, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam
2013).

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh phua quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.
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+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.

Miu B18
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
......... @ ngay......thang......ndm... ...

THONG BAO
Veé viéc cach chirc, bai nhiém chire sic, nha tu hanh.

KA @l 2 e
Tén to chirc ton @40 A€ NENI. ... vvu i
Tén giao dich quOC & (NEU CO)....ovvneee e,
Tru SO ChINN.. . o
Thong bao vé viée cach chirc, bai nhiém chirc sac, nha tu hanh véi noi dung sau:
Hovatén...........ooooiiiiiiiinn.. Namsinh.............ooiiiiiiinn.n.
Tén goi trong ton @140 (NEU CO)...vvvnnriiiiii i eaee s
Gidy CMND $6 ................ NEAY CAP v, NoOi CAp........vve....
Chtrc vu, phém 15 21 S
Pham viphu trach.... ...
Ly do cach chlrc, bai nhi€m: ... e,
Tungay ............... thang......... 17201 VR

Keém theo Thong bao gom : van ban cua t6 churc ton gido vé viéc cach chir, bai
nhiém.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chuc vy)

D Bia danh noi cé tru sé chinh ciia t6 chirc tén gido.

@ Ban Tén gido Chinh phii (d6i véi cdc truong hop theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
19 Nghi dinh); Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (@i véi cdc
trieong hop khéng thudc quy dinh tai khoan 1 Piéu 19Nghi dinh).
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11. Tha tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cia chic sic,
nha tu hanh vi pham phap luat veé ton gido
Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: T6 chuc ton gido trude khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua
chtrc sac, nha tu hanh chuén bi day du ho so theo qui dinh cta phép luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1¢ thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi voi ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy ban
nhan dan cap tinh.

+ ny, ban nhan dan cép tinh can cu To t{inh cua SO NoO1 vu chép thuan hoac
khong chap thuén viéc dang ky thuyén chuyén (hoac uy quyén cho So Noi vu).
Truong hop khong chap thuin phai trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tir 13 gio 00" dén 16 gio 30” (Tur thir 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac ngay €,
Tét).

- Cach thire thye hién: Nop tryuc tiép hoic qua dudng buu dién.
- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban dang ky ( Theo mau quy dinh);

+ Vin ban cua to chiic ton gido vé viée thuyén chuyén;

+ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tri hop phap
cua nguodi duoc thuyén chuyén.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac to chirc ton gido dugc cac co
quan nha nudce cd tham quyén cong nhhan vé to chirc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugce uy quyén hodc phan cap thuc hién
(n€u c06): Khong.
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+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hodc khong chap
thuan viéc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido.

- Lé phi : khong.

- Tén’mleu don, miu to' khai: Dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton giao
cua chuc sac, nha tu hanh (Mau B20, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3
nam 2013).

- Yéu ciu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Maiu B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KA G 2 e
TN t0 CHTC 0N ZIAOT .. eeve ettt e,

Tru SO Chin: Lo
Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc sic, nha tu hanh vai
noi dung sau:

Kém theo ban diang ky gom: so yéu ly lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran noi cu trd cua nguoi dugce thuyén chuyén; van ban cua té chuc
ton gido vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén, chirc vu)

D Pia danh noi cé tru sé chinh cia t6 chirc tén giao.
@ Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xd, thanh phé thuoc tinh noi chirc sde, nha tu
hanh thuyén chuyén den.
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12. Thi tuc Chap thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh dang ky
hang nam c6 su tham gia cda tin d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc
tinh hoac ngoai tinh

- Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1: T chirc ton gido co s¢ co hoat dong ton giao ngoai chuong trinh da
dang ky hang nam co6 su than} gia cua tin d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh hoac ngoai tinh chuan bi day du ho so theo qui dinh cua phép luat.

Bude 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong churc c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1é thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi Vol ho so nop tryc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong

chirc tiép nhan hd so huéng dan dé ngudi dén ndp hod so bo sung ho so theo dung qui
dinh.

Buoc 3:

+ S6 Noi vu phdi hop vdi cac co quan lién quan tham dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ ny ban nhan dan cép tinh can cu T¢ trinh cua S& N1 vu chép thuan hoég
khong chap thuan hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dé dang ky hang nam cua to
chirc ton giao co so (hoac uy quyén cho S0 Noi vu). Truong hop khong chap thuan
phai trd 161 bang van ban va néu rd ly do.

Budc 4: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Cong chirc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00”,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuén, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Cach thire thyue hién: Nop tryc tiép hoic qua dudong buu dién.

- Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 (bd) gom: Vin ban d~é nghi to chtrc hoat
dong ton gido ngoai chuong trinh da dang ky hang nam (Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
hop I¢.

- Poi twogng thwe hién thii tuc hanh chinh: T chic t6n gido co hoat dong ton
gido ngoai chuong trinh dé dang ky hang nam co6 sy tham gia cua tin d6 ngoai huyén,
quan, thi xa, thanh pho6 thudc tinh hoac ngoai tinh

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau
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+ Co quan hodc ngudi c6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.
+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic khong
chap thuan vé hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang ndm cua t6 chuc
ton gido co so.
- ¢ phi : khong.
- Tén m?ty don, miu to khai: Dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh
da dang ky (Mau B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013).
- Yéu céu diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong.
- Can cwr phap ly cia thua tuc hanh chinh:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.
+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nim 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan sir dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH DA PANG KY

Kinh gl"ri @

Tén t6 chirc ton g140 co sO:

Tru SO ChINN: oo
Pé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh da dang ky véi ndi dung sau:
Tén hoat dong ton gido:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

No1 dung hoat dong:
NGUOT 0 CRTIC: .o
Chire VU, PRAM TEAL: «.. oot

Thot gian:

Dia diém:

Du kién s6 lwong nguoi tham du:

CAc dieu Kien dAM DAO. ...t e

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

Y Bia danh noi ¢é t6 chire tén gido co so-
@ Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong (doi véi hoat dong tén
giao co sy tham gia cua tin do ngoai huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuoc tinh hodac

ngodi tinh); Uy ban nhdn dén huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuée tinh (déi véi hoat

dong tén gido ¢é sw tham gia cua tin do trong huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh).
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13. Thi tuc chap thuin to chirc hoi nghi thuwong nién, dai hi cia to chirc
ton giao khong thugc quy dinh tai Dieu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP
- Trinh ty thye hién:

Budc 1: T?) chtrc ton gido t(;)’ chtrc hoi nghi thu’(‘mg nién, ‘dai ho1 ‘khéng thudc
quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP chuan bi day du hé so theo qui
dinh cua phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua ho so, néu:

Truong hop hoé so da day du, hop 1¢ thi ‘Viét gidy bién nhan trao cho nguoi ndp
(461 vo1 ho so ndp truc tiep). Truong hop ho so thi€u, hodc khong hop 1¢ thi cong
chtrc ti€p nhan ho so hudng dan dé ngudi dén ndp hd so bo sung ho so theo ding qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy ban
nhan dan cap tinh.

+ ny ban nhan dan cép tinh can cu T¢ trinh cua S& N1 vu chép thuan hoac
khong chap thuan viéc t6 churc hoi nghi, dai hoi (hoac iy quyén cho S& NoO1 vu).
Truong hop khong chap thuan phai trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00’,
chiéu tur 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Céach thire thye hién: Nop tryuc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban dé nghi (Theo mau quy dinh);

+ Béo cdo hoat dong cua td chure ton g140;

+ Chuong trinh t6 chic Hoi nghi;

+ Dy thao hién chuong, diéu 18 hoic hién chuong, diéu 18 sira doi (néu co).

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc to chirc ton gido hop phap &
Viét nam.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau
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+ Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic khong chap
thuan cho t6 chtrc ton gido dugc t6 chirc hdi nghi thudong nién, dai hoi.

- Lé phi: khong.

_ - Tén mhu don, miu t& khai: D& nghi to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi

(Mau B25, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013).

- Yéu cau diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B25
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
......... D ngay......thang.....ndm... ...

Nguoi dai dién:
Ho vatén: ... Nam sinh....................

Pé nghi to chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi véi ndi dung sau:
LY d0 10 CRTIC: « vttt e

ThOT GIAN 0 CHTC: ..ol

Dia GEM t0 CITC: « vttt e

Du kién thanh phén tham du: ...

S6 lrong NUOL tham U .......ueee et

Kém theo dé nghi gém: chuong trinh td churc; bao céo hoat dong cua td chirc ton
gi4o; du thao hién chuong, diéu 1¢ hoic hién chuong, diéu 1¢ sira d6i (néu co).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

Y Bia danh noi ¢é tru sé chinh cia t6 chirc tén gido.

@ Ban Tén gido Chinh phii d6i véi té chirc tén gido té chirc hoi nghi, dai hoi theo
quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh; Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc trung
wong doi voi té chirc ton gido to chirc hoi nghi, dai hoi theo quy dinh tai Diéu 29
Nghi dinh.
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14. Thu tuc Pang ky hién chwong, diéu 1¢ sira ddi ciia td chirc ton gido quy
dinh tai Dieu 28, Di¢u 29 Nghi dinh 92/2012/ND-CP

- Trinh ty thywe hién:

Buée 1: To chirc ton gido khi sira d6i hién chuong, diéu 1é chuan bi day du hd
so theo qui dinh cua phép luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1¢ thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi voi ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1€ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh vin ban diang ky (bao
gom ca ndi dung sura do1).

+ fJ}{ ban nhan dan cép tinh,cén cu To trjnh cua qu NoO1 vu chép tl}uén hoac
khong chap thuan cho dang ky hién chuong, di€u 1¢ sua doi (hodac uy quyén cho So
No1 vu). Truong hop khong chap thuén phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chitc c6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30° dén 12 giv 00’
chiéu tr 13 gio 00’ dén 16 gio 30 (T tha 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay Ie,
Tét).

- Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

- Thanh phén, sﬁ lwgng h§) so: 01 (bo) gdbm: Vian ban diang ky kém theo hién
chuong, di€u 1€ stra do1 (Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ban hién
chuong, di€u 1¢ stra doi.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc to chirc ton gido hop phap o
Viét Nam

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau

+ Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién:
Khong.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n giao thuoc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.
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- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoac khong chap
thuan cho t6 chirc ton gido dugc hoat dong theo Hién chuong, Diéu 1€ stra doi

- L¢ phi: khong.

- Tén miu don, miu to khai: Dang ky hién chuong, diéu 1¢ sira doi (Mau B26,
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 ndm 2013).

- Yéu cau diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh s0 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh phua quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Miu B26
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
......... W ngay......thang......ndm... ...

Kém theo dang ky gom: Hién chuong, di€u 1€ cua to chirc ton gido da stra doi.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén, chirc vu)

@ Pia danh noi cé tru sé chinh cia t6 chirc tén gido.

? Ban Tén gido Chinh phii (d6i véi t6 chirc tén gido hoat dong trong pham vi nhiéu
tinh, thanh phé truc thuéc trung wong); Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong (d6i véi to chirc tén gido hoat déng chii yéu trong pham vi mét tinh,
thanh phé truc thudc trung wong).
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15. Thi tuc chap thuin viéc to chirc cudc 1& dién ra ngoai co sé ton gido ¢
s tham gia cia tin do dén tir nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh
hodc tir nhieu tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

- Trinh ty thwe hién:

Buée 1: T chirc t6n gido to chirc cac cude 1€ dién ra ngodi co sé ton gido cod su
tham gia cua tin d6 dén tir nhi€u huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh hoéc tur
nhi€u tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong chuén bi day du ho so theo qui dinh ctia
phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so, néu:

~ Truong hop ho so da ddy du, hop 16 thi viét gidy bién nhan trao cho ngudi ndp
(461 vo1 ho so ndp tryc tiep). Truong hop ho so thi€u, hodc khong hop 1¢ thi cong
chtrc ti€p nhan ho so hudng dan dé ngudi dén ndp hd so bo sung ho so theo ding qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan thim dinh vin ban, trinh Uy
ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cép tinh can ci To trinh cia S& Noi vu chap thuan hoic
khong chap thuan viéc t6 chirc cudc 1€ (hodc uy quyén cho S& Noi vu). Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 10 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chirc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tu 07 gio 30° dén 12 gio 00’,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac ngay Ie,
Tét).

- Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.
- Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 (bd) gdm:

+ Vin ban dé nghi cua t6 chiic ton gido (Theo miu quy dinh);

+ Chuong trinh t6 chire cudc 18.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
hop I¢.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido
- Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Rja-Viing Tau
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+ Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc hién :
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic khong chap
thuan viéc t6 chirc cudc 1€.

- Lé phi: khong.

- Tén mau don, ’mﬁu to' khai: D& nghi t6 chitc cudc 1& ngoai co s ton gido

(Mau B27, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013).

- Yéu cau diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh: khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phii quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua Bo No1 vy ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc

........... @ ngay......thang......ndm... .....

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

KAND U 2
Tén t6 chirc ton gido (Chit i hOA): .. ...ooieiee et e,
Nguoi dai dién:

Ho vatén: ... Nam sinh...............
Tén goi trong ton gido (NEU CO)..o.vneven et
Churc vu, phém 15 21

Pé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co so ton gido véi ndi dung sau:

TON CUOC 18 . e
NOL AUN ...t e e e e
ThOT GIAN 10 CHTC: ..ot
bia dlem t6 chu’c ......................................................................

THANK PRAN . ..o
Kém theo dé nghi gdm: chuong trinh t6 chic cudc 18.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

D Bia danh noi cé tru sé chinh cia t6 chirc tén gido.

@ Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi dién ra cudc 1é (doi
Vi cude 1é ¢6 sw tham gia cua tin dé dén tir nhiéu huyén, qudn, thi xa, thanh phé
thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung wong), Uy ban nhan dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh noi dién ra cuéc 1é (doi véi cude 1é c6 su
tham gia cia tin do trong pham vi mét qudn, huyén, thi xd, thanh phé thudc tinh.
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16. Thii tuc chap thuin viéc t6 chitc quyén gép ciia co sé tin ngudng, to
chirc ton giao vugt ra ngoai pham vi mot huyén

- Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Co so tin ngudng, T chirc ton gido trude khi to chic quyén gbp vuot
ra ngoai pham vi mgt huy¢n chuan bi day du ho so theo qui dinh cua phap luat.

Bude 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.
Cong chirc ¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& ctia hd so, néu:

Truong hop ho so da day du, hop 18 thi viét gidy bién nhén trao cho ngudi ndp
(461 vo1 ho so ndp truc tiep). Truong hop ho so thi€u, hodc khong hop 1¢ thi cong
chtrc ti€p nhan hé so hudng dan dé ngudi dén ndp hd so bd sung ho so theo ding qui
dinh.

Buwoc 3:

+ S& Noi vu phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh van ban thong bao,
trinh Uy ban nhéan dén cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cép tinh can cir To trinh cua So Noi vu chép thuan hoic
khéng chap thudn viéc to chirc quyén gop (hodc uy quyén cho S& Noi vu). Trudng
hop khong chap thuan phai tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

Budc 4: Nhan két qua tai B phan tlep nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chirc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

Thoi gian tiép nhén hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00’,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thtr 6 hang tuén, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Cach thire thue hién: Nop tryc tiép hoic qua dudong buu dién.

- Thanh phan, sb lwgng ho so: 01 (bd) gom: Vin ban thong bao vé viéc to
chtrc quyén gbép (Theo mau quy dinh).

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban thong
bao hop 1¢.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co sé tin ngudng, t6 chiic ton
gido.

- Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria-Viing Tau.

+ Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyuc hién:
Khong.
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+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hodc khong chip
thuan viéc t6 churc quyén gop.

- L¢ phi: khong.

- Tén miu don, miu to' khai: Thong bao vé viéc quyén gop cia co so tin
ngudng, to chirc ton gido (Mau B30, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3
nam 2013).

- Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co s0 tin ngudng, t6 churc ton giao t6 chirc quyén gop trén co sd tu nguyén
cua to chtrc, ca nhan trong nudc va td chure, cd nhan ngoai nude theo quy dinh cua
phap, luat.

+ Viéc quyén gop ctia co so tin ngudng, t6 chirc ton gido phai cong khai, r6 rang
muc dich st dung va trude khi quyén gop phai thong bao vai Uy ban nhan dan noi to
chtrc quyén gop.

+ Khéng loi dung viéc quyén gop dé phuc vu loi ich ca nhan hodc thuc hién
nhitng myc dich trai phép luat.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc to chirc quyén gop ciia co sé tin ngudng, to chirc ton gido

KAND G 2 e,
Tén co s6 tin ngudNg, t6 Chlrc tON GIA0: . .evveee e e e,
DA Chi: Lo
Nguoi dai dién:

HoO VA tN. i
Thong bao vé viée td chitc quyén gop véi ndi dung sau:

Muc dich quyen 00 o
Pham Vi tO ChiTC qUYEN @OP:. ..o eeeveeeeei e,
CACh thUC QUYEN GOP: e ittt e e e
Thot gian thuc hi€n qUYEN gOP:.....vveinii e
Co ché quan 1y, str dung tai san dUoc qUYEN GOP:. ... eveeeeeeeeeeeeeeann....

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Y Bia danh noi cé co sé tin nguedng, t6 chire tén gido.

@ Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé triec thuée trung wong (doi véi truong hop 16
chirc quyén gop vurot ra ngoai pham vi mot huyén); Uy ban nhdn déan huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh (doi véi triong hop t6 chirc quyén gép veot ra ngodi
pham vi mot xa nhung trong pham vi mot huyén); Uy ban nhén ddn xd, phwong, thi
tran (doi véi truong hop té chirc quyén gép trong pham vi mot xd).
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17. Thii tuc chip thuin sinh hoat ton gido ciia ngudi nwéc ngoai tai co' sé
ton giao hop phap ¢ Viét Nam
- Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Ngudi nudc ngoai co6 nhu cau tap trung dé sinh hoat ton gido tai co so
ton gido hop phdp ¢ Viét Nam chuan bi day du ho so theo qui dinh cta phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh.
Cong chuc c6 trach nhiém tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, néu:

Truong hop ho so di déy du, hop 1¢ thi viét giéy bién nhan trao cho ngudi ndp
(dbi Vol ho so nop truc tiép). Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1¢ thi cong
chtrc tiép nhan hd so hudng din dé ngudi dén ndp hd so bd sung hd so theo dung qui
dinh.

Bwoec 3:

+ S& Noi vu phdi hop vé6i cac co quan lién quan thdm dinh hd so, trinh Uy ban
nhan dan cap tinh.

+ ny ban nhan dan cép tinh can cu T¢ trinh cua S& N1 vu chép thuan hoac
khong chap thuan cho nguoi nudc ngoai sinh hoat ton giao tai co s¢ ton gido hop
phap ¢ Viét Nam (hodc tty quyén cho S Noi vu). Truong hop khdng chap thuan phai
trd 101 bang van ban va néu ro 1y do.

Buéc 4: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chitc ¢6 trach nhiém tra két qua kiém tra gidy hen va tién hanh tra két qua
cho nguo1 dén nhan.

_ Thoi gian tiép nhan ho so' va tri két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00”,
chiéu tu 13 gio 00" dén 16 gio 30" (Tu thir 2 dén thr 6 hang tuan, trir cac ngay I¢,
Tét).

- Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudong buu dién.

- Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 (bd) gdom:

+ Vin ban dé nghi sinh hoat ton gido (Theo mau quy dinh);

+ Ban sao c6 ching thuc gidy to chirng minh viéc cu tra hop phap tai Viét Nam
cua nguoi dai dién;

+ Van ban ddng ¥ cia to chirc ton gido co sé hop phap noi nhom ngudi nude
ngoai du kién sinh hoat ton gido.

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi nudc ngoai cu tri hop phap
tai Viét Nam c6 nhu cau tap trung dé€ sinh hoat ton gido tai co sé ton giao hop phép &
Viét Nam

- Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND tinh Ba Ria-Viing Tau.

+ Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién:
Khong.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n giao thuoc S& Noi vu tinh Ba
Ria — Viing Tau.

- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hodc khong chap
thuan cho ngudi nudc ngoai sinh hoat ton gido tai co s ton gido hop phap & Viét
Nam.

- Lé phi : khong.

- Tén miu don, miu to khai: Dé nghi sinh hoat ton gido cua nguoi nudc ngoai
tai co so ton giao hgp phap ¢ Viét Nam (Mau B35, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV
ngay 25 thang 3 nam 2013).

- Yéu cu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi nude ngoai sinh hoat ton gido tai Viét Nam phai tuan thu cac quy dinh
cua Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido va cac van ban
phap luat c6 lién quan.

- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, Ton gidao ngay 18 thang 6 nam 2004.

+ Nghi dinh 50 92/2012/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2012 ctia Chinh phua quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25 thang 3 nam 2013 cua B Noi vu ban
hanh va hudng dan st dung biéu miu vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido.
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Mau B35
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
......... D ngay......thing.....ndm... ...

PE NGHI SINH HOAT TON GIAO CUA NGUOI NUGC NGOAI
TAI CO SO TON GIAO HQP PHAP O VIET NAM

KAnh gl ) oo
Nguoi dai dién:
Hovatén: .................... Tén goi khac................. Nam sinh............
Qudbc tich: ..oovveieeiieei TON A0 oo

Dé nghi sinh hoat ton gido cua ngudi nudc ngoai tai co sé ton giao hgp phap &
Viét Nam véi ndi dung sau:

Kém theo dé nghi gdm: ban sao c6 chimg thuc gidy to chimg minh viéc cu tra
hop phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién; van ban dong y cua to chirc ton gido co6 co
s& hop phap noi nhdm nguo1 nudce ngoai du kién sinh hoat ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

Y Pia danh noi dang ky sinh hoat tén gido.

@ Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi c¢é co sé toén gido he
y P l g uong g op

phdp ma nguoi nudc ngoai chon lam dia diém sinh hoat ton gido.
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LINH VUC VI:
Linh vuc thi dua khen thuwdéng

I. Thi tuc ting Bang khen cip tinh

1. Trinh ty thuce hién:

Buéc 1. T6 chuc, ca nhan chuan bj hd so ddy du theo quy dinh.

Buéc 2. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan giao cho nguoi ndp (néu ndp
truc tiép).

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop hd so 1am
lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong nop truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong van tra 101, trd lai hodc yeu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh ho so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy hd so, néu ho so chua
day dt ndi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thudéng c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban dé co quan, don vi hoan thién hd so day di. Sau khi hoan thién hod
so, don vi trinh khen gtri vé Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng dang ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Buéc 5. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tiép nhan thong bao Quyét dinh, viét bﬁng, dong d4u va thuc hién thu tuc rat
tién khen thudng tir kho bac nha nudc.

Budc 6. Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh .

Cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi tiép nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thuong.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Budi sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00, budi chibu tir 13 gid 00 dén 16 gid 30 (tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 18, Tét)

2. Cach thire thye hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
xac nhan van ban dén ctia co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan ctia don vi dé nghi khen thudng;

- B4o cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thuéng;

- Bién ban hop Hoi déng Thi dua - Khen thudéng cua don vi dé nghi khen
thudng;

- Quyét dinh cong nhan sang kién cua Hoi dong khoa hoc sang kién cip co so
trong 02 ndm gan nhat;
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- Danh sach can bg, cong chtrc, vién chirc hoan thanh xuit sic nhiém vu trong
02 nam gén nhét cua co quan, don vi, dia phuong (c6 xac nhan cua Thu truéng don
vi).

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh)

4. Thoi han glal quyet

- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thuong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thudng.

5. Pdi twong the hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhén.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng thuoc S& No1
VUL

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh va cong vian tra 101 (néu c6).

- Bang khen, tién thudng.

8. L¢ phi: Khong

9. Tén méu don, miu to khai:

- Bao céo thanh tich dé nghi ting thuong Bang khen thanh tich thudng xuyén
(461 v6i tap thé) theo mau s 01 ctua Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

- Bao céo thanh tich dé nghi ting thuong Bang khen thanh tich thudng xuyén
(d6i voi ca nhan) theo mau sd 02 caa Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia Luat Thi dua khen thudéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra déi, bd sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng va Luét Stra ddi, bo
sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tlet thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng va Luét Stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh sd 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 nim 2014 cia UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Mau s6 01'
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay .... thdng ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA UBND TINH
(Mau béo cao nay ap dung ddi véi tap the)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhimng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau to chure, co s vat chat), cac to chire dang, doan thé?

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cép thanh tich can Cf}’ vao chuc nang, nhiém vu dugc giao cuia co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 ndm 2010 cua Chinh phu,
Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2014 cua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu ro nhing thanh tich Xuat sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cy thé vé nang suat, chat lugng, hiu qua cong tac trong 02 nam
trudc thoi diém dé nghi so voi cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trude
day); viéc do1 moi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac,
sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc ting dung vao thuc tién
dem lai hi€u qua cao vé kinh té, xa h(f)i3.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhén dat duoc thanh tich; cac phong trao thi
dua da dugc &p dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phéap luét ctia Nha nudc”.

4. Hoat dong cta t6 chirc dang, doan thé’.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi dua S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh cong nhén
danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Ndm | Hinh thtrc khen S6, ngay, thang, nam cta quyét dinh khen
thudng thudng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 02 nam trude thoi diém dé nghi.

> Poi véi don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng sé von cé

dinh, lieu dong; nguon von (ngdn sdch, tw ¢d, vay ngdn hang ...).

3 Ty theo hinh thire dé nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thic

hién nhiém vu chinh tri cua don vi (co so sanh voi cac nam truoc thoi diém dé nghi),

vi du:

- P6i véi don vi san xudt, kinh doanh 1Gp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri

téng san lwong, doanh thu, loi nhudn, ty suat loi nhudn, nop ngan sach, dau tw tdi

san xudt, thu nhdp binh qudn; cdc sdng kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid

tri lam loi); phuc loi xa hoi; thuc hién chinh sach bado hiém doi véi nguoi lao dong
. viéc thwc hién nghia vy nop ngan sach nha nwoc, dam bao maoi truong, an toan vé

smh lao ddng, an toan vé sinh thuc pham (c6 trich luc va néi dung xdc nhédn cia co

quan nha nwée c6 tham quyén).

- Déi véi trwong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong sé hoc sinh,
hanh kiém va két qua hoc tap; so hoc sinh gioi cdp trwong, cdp huyén (qudn, thi xad,
thanh phé thugc tinh), cap tinh (thanh phé thuéc Trung wong), cdp quéc gia, sé gido
vién gidi cdc cdp; so dé tai nghién ciru, .

- Péi véi bénh vién: Lap bang thong ke so sanh cdc tiéu chi: To ong s6 nguoi kham,
chita bénh, tong 6 nguwoi dwoc diéu tri néi, ngoai trii; tong so givong benh dwa vao
sit dung; s6 nguoi dwoc khdm, diéu tri bénh, chita bénh mién phi, so a”e tai nghién
civu khoa hoc, cdc sang kién, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xa héi, ...).
! Viéc thiee hién chi triwong, dwong 16i ciia Pdang, chinh sach va phdp ludt ciia Nha
nuwoc,; cham lo doi séng can bo, nhdn vién, hoat dong xa hoi, tu thién ...

> Céng tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat déng va xép loqi ciia
t6 chirc dang, doan thé.

S Néu cdc danh hiéu thi dua, cac hinh thuc khen thuong da dwoc Pang, Nha nuoc,
B6, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé tric thudc trung wong ting
hodc phong tdng (ghi 16 sé quyét dinh, ngay, thdng, nam ky quyét dinh).
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Mau s6 02!

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... ndm

‘ BAO CAO THANH TICH ]
DE NGHI TANG BANG KHEN CUA UBND TINH
(Mau bao céo nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: Gi061 tinh:

- Qué quan’:

- Tra quan:

- Bon vi cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh 6 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan’:

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG"
1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu thi | S9, ngay, thang, nam cua quyét dinh cc‘)ng nhan danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nam | Hinh thirc S6, ngdy, thang, nim cla quyét dinh khen thuong; co
khen thuong quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)
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"' Bdo cdo thanh tich 02 nam trude thoi diém dé nghi.
2 Pon vi hanh chinh: Xa (phwong, thi tran); huyén (qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh): tinh
(thdnh phé truc thudc trung wong).

Neu thanh tich cé nhan trong viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao (két qua da dat dwoc vé nang
sudt, chat lwong, hiéu qud thie hién nhiém vy, cdc bién phap, giai phap cong tac trong viégc doi
méi cong tac quan 1y, nhitng sang kién kinh nghiém, de tai nghién ciru khoa hoc; viéc déi moi
cong nghé, img dung khoa hoc, ky thudt vao thuc tién; viéc thwc hién chii truong, dwong 16
ciia Pdng, chinh sdch va phdp ludt ciia Nha nude; cong tae boi dudng, hoc tdp ndng cao trinh
do chuyén mon, phcfm chat dao dirc; cham lo doi Séng can bg, nhan vién, vai tro cua ca nhan
trong céng tdc xdy dung Pang va cac doan thé; cong tic tham gia cdc hoat ddng xa héi, tir
thién ...).

- Déi vé6i can bo lam cong tace qudn 1y néu tém tdt thanh tich cia don vi, riéng thi trieong don
vi kinh doanh Idp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri tong san lwong, doanh thu, lgi
nhudn, nép ngdn sach, dau tw tdi san xudt, thu nhdp binh quén; cdc sang kién cdi tién ky thudt,
dp dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc loi xd hgi; thuc hién chinh sach bao hiém doi véi
nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu nop ngan sach nha nuwoc, dam bao moi truong, an
toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phcfm (co trich luc va noi dung xac nhan cua co
quan nha nudc c6 tham quyén).

- Déi véi truong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong sé hoc sinh, hanh kiém va
ket qua hoc tdp; sé hoc sinh gidi cdp truong, cap huyén (qudn, thi xd, thanh pho thugc tinh),

cdp tinh (thanh phé thuéc Trung wong), cdp quoc gia; sé gido vién gidi cdc cdp; sé dé tai
nghién ciu, .

- Boz voi benh vién: Ldp bang théng ké so sanh cac tiéu chi: To ong s6 nguwoi kham, chita bénh;

tong so nguwoi dwoc diéu tri néi, ngoaqi tri; tong SO giwong bénh dwa vao su dung; s6 nguoi
dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién 2 phi; s6 deé tai nghién citu khoa hoc, cdc sang kién,

dp dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xd héi, ...).

- Déi v6i cac héi doan thé, ldy két qua thwe hién cdc nhiém vu cong tdc trong tdm va cdc
chwong trinh cong tac cua Trung wong hoi, doan thé giao.

- Déi véi cdc co quan quan Iy nha mede, ldy két quad thwe hién cdc nhiém vu chinh trong quan
ly nha nuoc, thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat
trién don vi, nganh, dia phiong ...

- Poi véi cong nhan, néu ro thoi gian lien tuc hoan thanh xudt sdc nhiém vu, cdc sang kién
dwoc Hoi dong sdang kién cdap co sé cong nhdn, dp dung mang lai hiéu qua cho don vi va c6
déng gép trong viéc dao tao, boi duing, givp do dong nghiép dé nang cao trinh @6 chuyén
mén, tay nghé.

- P6i v6i néng dan, néu ré cac mé hinh san xudt hiéu qua va on dinh tir 02 nam tré 1én, givip do
nong dan xoa doi giam ngheo va tao viéc lam cho nguwoi lao dong. Co danh gia cua nguoi dirng
dau doan thé cap huyén hodc Uy ban nhdn déan cdp xd, phwong, thi tran cé trach nhiém ddnh
gid hiéu qua mé hinh san xudt, thanh tich cia néng dan.

- Déi véi h gia dinh, néu ré mike dong gop vé cong sire, ddt dai va tai san cho dia phwong, xa
hoi co gia tri.

- Ghi ré néi dung cdc sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly, cong tac hodac de
tai nghién ciru da dwoc Hoi dong sing klen khoa hoc cdp co sé cong nhén (ghi ro 6 quyét
dznh ngay, thang, nam) hodc phdi c6 gidy chirmg nhdn ciia Hoi dong kém theo ho so.

* Néu cdc hinh thirc khen thuong da dwoc Dang, Nha nuoc, Bg, ban, nganh, doan thé T rung
wong, tinh, thanh phé truc thudc trung wong tdng hodc phong ting (ghi ré sé quyét dinh, ngay,
thang, nam ky quyét dinh).
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IL. Thi tuc ting Co thi dua cip tinh

1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. T6 chic chuan bi hd so day du theo quy dinh.

Budc 2. Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop hé so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh ho so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy hd so, néu ho so chua
day da noi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thuéng cé trach nhiém théng
bao bang vin ban dé co quan, don vi hoan thién ho so day dii. Sau khi hoan thién ho
so, don vi trinh khen giri vé Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khéng dang ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Buéc 5. Thong qua Hoi ddng Thi dua - Khen thudng tinh.

Buéc 6. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tiép nhan thong bao Quyét dinh va thuc hién thu tuc rat tién khen thudng tir
kho bac nha nudc.

Buéc 7. Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi tiép nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thudng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Budi sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00, budi chibu tir 13 gid 00 dén 16 gid 30 (tir
thir 2 dén thir 6 hang tuan, trir cac ngay 18, Tét).

2. Cach thire thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
xac nhan van ban dén ctia co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh kém theo danh sach tap thé ctia don vi dé nghi khen thuong;

- Béo céo thanh tich cua tap thé duogc dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong ciia don vi dé nghi khen
thudng;

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thudong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh;

- Thoi gian xin y kién hiép y cua cac co quan, don vi lién quan: 07 ngay lam
viéc;

- Thoi gian hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong: 30 ngay lam viéc ké tir ngay
dang ky lich hop dén khi bién ban hop Hoi dong duoc nguoi chu tri ky;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thuong.

5. Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng thuoc S& Noi
VU

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh va cong vin tra 101 (néu c6).

- Cd, tién thuong.

8. L¢ phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Bao cdo thanh tich dé nghi tang Co thi dua
thanh tich thudong xuyén theo mau s6 01B.

10. Yéu céu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Luat Thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng va Luét Stra ddi, bo
sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuéng va Luat Stra dbi, bo
sung mot s6 diéu cﬁa Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s0 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 nam 2014 caa UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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MAiu s6 01B

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay .... thdng ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH'
PE NGHI TANG CO THI PUA CUA UBND TINH
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qué trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhimng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau to chire, co sd vat chét), cac to chirc dang, doan thé?

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cép thanh tich can 01'}’ vao chic nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu;
Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2014 cua Chinh phu.

No6i dung bao céq n@u r0 nhfrqg tha‘n}h tich xut sic trong viéc thyc hién cac chi
tiéu (nhiém vy) cu thé v€ nang suat, chat lugng, hiéu qua cong tac so voi cac nam
trudc (hodc so voi lan khen thudng trude day); viéc do1 moi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghlen clru
khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi’.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua dd duogc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chi truong, chinh sach ciia Dang, phéap lut ctia Nha nudc’.
4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé>.

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?®

1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thi S6, ngay, thang, nam cua quyét dinh cong nhan danh
dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Niam | Hinh thic khen | SO, ngdy, thang, nim ctia quyét dinh khen thuong; co
thuong quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DPON V]
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, déng ddu)
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 01 nam trude thoi diém dé nghi.

2 Péi véi don Vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: T 5ng s6 von co
dinh, luwu dong; nguon von (ngan sdch, tw cé, vay ngan hang ...).

3 Ty theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thiec
hién nhiém vu chinh tri cua don vi (co so sanh voi nam truoc thoi diém dé nghi), vi
du:

- P6i véi don vi san xudt, kinh doanh 1Gp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri
téng san lwong, doanh thu, loi nhudn, ty suat loi nhudn, nop ngan sach, dau tw tdi

sdan xudt, thu nhdp binh quadn; cdc sang kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid
tri lam loi); phuc loi xda hoi; thuc hién chinh sach bado hiém doi voi nguoi lao dong
.. viéc thuc hién nghia vu nop ngdan sach nha nuoc, dam bao moi truong, an toan vé

sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phcfm (co trich luc va noi dung xdc nhdn cua co
quan nha nede c6 tham quyén).

- Déi voi trwong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: To ong sé hoc sinh,
hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cdp truong, cap huyén (qudn, thi xad,
thanh phé thugc tinh), cap tinh (thanh phé thuéc Trung wong), cdp quoc gia, sé gido
vién gidi cac cdp; sé dé tai nghién citu, .

- Doi voi bénh vién: Lap bang thong ke so sanh cdc tiéu chi: To ong s6 nguwoi khdm,
chita bénh, tong 6 nguwoi dwoc diéu tri néi, ngoai trii; tong so givong benh dwa vao
s dung; so nguoi dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi, 5o dé tai nghién
civu khoa hoc, cdc sang kién, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xa héi, ...).
! Viéc thue hién chi trwong, dwong 16i ciia Pang, chinh sach va phdp ludt ciia Nha
nwoc; cham lo doi Sé'ng can bo, nhdn vién, hoat dong xa hoi, tu thién ...

? Céng tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat déng va xép loqi ciia
t6 chirc dang, doan thé.

S Néu cdc danh hiéu thi dua, cac hinh thuc khen thuong da dwoc Pang, Nha nuoc,
B6, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé tric thudc trung wong ting
hodc phong ting (ghi ré s6 quyét dinh, ngdy, thang, nam ky quyét dinh).
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I11. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cép tinh

1. Trinh ty thue hién:

Buére 1. To chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Buéc 2. Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
truc tiép).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buwéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh hd so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qué trinh x{r Iy h6 so, néu hd so chua
day dt noi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thuong c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban dé co quan, don vi hoan thién hé so day du. Sau khi hoan thién hd
so, don vi trinh khen gtri vé B phan tlep nhan va tra két qua tap trung cap tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong diung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hoé so hoidc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Buéc 5. Thong qua Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.

Bu’é’g 6. Khi co Quyét dinh cua Chf} tigh UBND ti’nh, Ban Thi dua - Khen
thuéng ti€ép nhan thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va thuc hién thua tuc rat
tién khen thudng tir kho bac nha nudc.

Budc 7. Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chuc tiép nhan ho so co trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi ti€p nhan két qua tu Ban Thi dua - Khen thudéng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Buoi séng tir 7 gio 30 deén 12 gior 00, budi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thtr 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tét).

2. Cach thirc thuc hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai ¢o
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- T& trinh kém theo danh sach cé nhan caa don vi dé nghi khen thudng;

- Bao cao thanh tich cia ca nhan duoc dé nghi khen thuong;
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- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong ciia don vi dé nghi khen
thudng;

- Q’uyér‘g dinh cong nhan hodc Gidy chirmg nhén sang kién ctia Hoi ddng khoa hoc
sang kién cap tinh;

- Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” ctia 3 nim gan nhat.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thuong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh;

- Thoi gian xin y kién hiép y cta cac co quan, don vi lién quan: 07 ngay lam
viéc;

- Thoi gian hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuong: 30 ngay lam viéc ké tir ngay
dang ky lich hop dén khi bién ban hop Ho1 dong dugc nguoi chu tri ky;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thuong.

5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: T chirc
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuong thudc S& Noi
vu.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh va cong vin tra 101 (néu c6).
- Bang danh hiéu, huy hiéu, tién thuong.

8. L¢é phi: Khong

’9. Tén miu dq’n, méiu to kha~i: Bé}o cdo thanh tich dé nghi tdng danh hiég
Chién si thi dua cap tinh theo mau s6 02A phu luc kem theo Nghi dinh so
39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

10. Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a ca nhan c6 thanh tich trong phong trao thi dua dugc dé nghi ting
danh hiéu thi dua.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Luat Thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;
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- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diu cua Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra do1, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh s 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra d61, b6 sung mot so6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2014 ciia UBND
tinh ban hanh quy ché vé quéan ly cong tac thi dua khen thudéng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.





CONG BAO/SH 47+48/Ngay 19-4-2017 81

Maiu s6 02A"

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm

‘ BAO CAO THANH TiCH ,
PE NGHI TANG DANH HIEU CHIEN ST THI PUA CAP TINH

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:

- Qué quan’:

- Tra quéan:

- Bon vi cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh o chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

I. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc ctia ca nhan’:

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG"
1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hi¢u thi S6, ngdy, thang, nam ctia quyét dinh cong nhan
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nam Hinh thurc khen S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh khen
thudng thudng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DPON VI NGUQI BAQ CAO
XAC NHAN, BE NGHI THANH TICH
(Ky, dong dau) (Ky, ghi r6 ho va tén)





82 CONG BAO/SH 47+48/Ngay 19-4-2017

THU TRUGNG DON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 03 nam trude thoi diém dé nghi.

? Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (qudn, thi xa, thanh phé thudc
tinh): tinh (thanh pho truc thudc trung wong).

3 Néu thanh tich cd nhén trong viéc thyuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat
dwge vé nang sudt, chat lwong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai
phdp cong tic trong viéc doi méi ~cong tac quan ly, nhirng sdang kién kinh nghiém, dé
tai nghién cuu khoa hoc, viéc doi méi cong nghe, wng dung khoa hoc, ky thudt vao
thuee tién; viéc thuc hién chii truong, dwong 16i cia Pang, chinh sdch va phdp ludt
ciia Nha nuede; cong tac béi dudng, hoc tdp ndng cao trinh do chuyén mén, pham
chat dao dire; cham lo doi séng can b, nhan vién, vai tro cia cd nhdn trong céng
tac xdy dung Pang va cdc doan thé; cong tac tham gia cdc hoat dong xa héi, tir thién
).

- P6i véi cdn bé lam céng tdce quan 1y néu tom tdt thanh tich cia don vi, riéng thi
trwong don vi kinh doanh ldp bdng thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri tong san
lwong, doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tw tdi san xudt, thu nhap binh qudn;
cdc sang kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid tri lam lgi); phiic loi xd héi;
thuee hién chinh sdch bao hiém doi véi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu nop
ngan sach nha nudc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh
thwe pham (c6 trich luc va ndi dung xdc nhdn ciia co quan nha nwée c6 tham quyén).

- Doi véi truong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cac tieu chi: To ong s6 hoc sinh,
hanh kiém va két qua hoc tap; so hoc sinh gioi cdp truong, cdp huyén (qudn, thi xad,
thanh phé thugc tinh), cap tinh (thanh pho thuéc Trung wong), cdp quoc gia; sé gido
vién gidi cac cdp; so dé tai nghién citu, .

- Doi voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong s6 nguwoi khdm,
chita bénh, tong 6 nguwoi dwoc diéu tri néi, ngoai trii; tong so givong benh dwa vao
sit dung; s6 ngwoi dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; so de tai nghién
civu khoa hoc, cdc sang kién, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xa héi, ...).

- Poi voi cac hoi doan thé, ldy két qua thuc hién cdac nhiém vu cong tac trong tam va
cdc chwong trinh cong tac cua Trung wong hoi, doan thé giao.

- DPéi véi cdc co quan quan Iy nha nude, ldy két qua thwe hién cdc nhiém vu chinh
trong quan ly nha nudc, thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tac tham muu cho
lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

- Poi véi cong nhdn, néu ré thoi gian lién tuc hoan thanh xudt sdc nhiém vu, cdc
sang kién dwoc Hoi dong sang kién cdp co s cong nhdn, dp dung mang lai hieu qua
cho don vi va c¢é déng gép trong viéc dao tao, boi dwong, givip do dong nghiép dé
ndng cao trinh dg chuyén mén, tay nghé.
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- Déi véi néng ddn, néu ré cdc mé hinh san xudt hiéu qud va oén dinh tir 02 nam tro
lén, giup do nong dan xoa doi giam ngheéo va tao viéc lam cho nguoi lao dong. Co
danh gid cua nguoi dung dau doan thé cdp huyén hodac Uy ban nhdn dan cap xa,
phuwong, thi tran co trdach nhiém danh gia hiéu qua mo hinh san xudt, thanh tich cua
nong dan.

- Déi véi hé gia dinh, néu ré mirc déng gop vé cong sire, dat dai va tai san cho dia
phuwong, xa hoi co gia tri.

- Ghi 16 néi dung cdc sang kién kinh nghi¢m, giai phap hitu ich trong quan ly, cong
tac hodc dé tai nghién ciu da dwoc Hoi dong sang kién, khoa hoc cap co so cong

nhdn (ghi ré s6 quyet dinh, ngay, thang, nam) hodc phdi cé gidy chitng nhan ciia Hoi
dong kém theo ho so.

! Néu cdc hinh thirc khen thuong da duoc Dang, Nha nudc, Bo, ban, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh pho truc thugc trung wong tang hodc phong tang (ghi ro so
quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

+ Ghi ré s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh ciia 03 lan lién tuc dwoc

tang danh hiéu ”Chzen sy thi dua cdp co s6" trede thoi diém dé nghi; cdc sang kién
dwoc cdp cé tham quyén céng nhan.
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IV. Thi tuc ting danh hiéu Tip thé lao dong xuit sic

1. Trinh ty thwe hién:

Budre 1. T6 chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Budc 2. Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop hé so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, thim dinh 1}6 so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy h6 so, néu ho so chua
day du ndi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thuong c6 trach nhiém thong
bao bang van ban dé co quan, don vi hoan thién ho so day du. Sau khi hoan thién ho
so, don vi trinh khen gui vé BO phan ti€p nhéan va tra két qua tap trung cap tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong diung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Bu’é’g 5. Khi co Quyét din}l cua Chl]} tigh UBND ti’nh, Ban Thi dua - Khen
thuéng tiép nhan thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va thyc hién thu tuc riat
tién khen thudng tur kho bac nha nudc.

Buéc 6. Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

(;6ng chL'rg tiép nhan hd so c6 trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi ti€p nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thudng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Buodi sang tir 7 gi¢ 30 dén 12 gi 00, buoi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thir 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tét).

2. Cach thirc thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua duong buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh keém theo danh sach tap thé cta don vi dé nghi khen thuong;

- Bdo c4o thanh tich cua cac tap thé dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong ciia don vi dé nghi khen
thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thuong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh;
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- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thuong.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuong thudc S& Noi
VU

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh va cong vian tra 10i (néu c6);

- Bang danh hiéu, tién thudng.

8. L¢ phi: Khong

-9 Tén mﬁy dg’n, mau t~(‘)' kl}ai: Bao céo thanh tich dé nghi tang danh hiéu Tap
thé lao dong xuat sac theo mau s6 01 A phu luc kem theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-
CP cua Chinh phu.

10. Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich trong phong trio thi dua dugc dé nghi ting danh
hiéu thi dua.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diu cua Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra do1, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Stra d61, b6 sung mot so6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuéng nam 2013;

- Quyét dinh s0 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2014 cia UBND
tinh ban hanh quy ché v€ quéan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 01A"

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay .... thdng ... ndm ...

‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG XUAT SAC
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thudng, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qué trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhimng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau to chire, co s& VAt chét), cac to chire dang, doan thé?

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cép thanh tich can 01'}’ vao chuc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va do1 tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu,
Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 ctua Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhung thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién céc chi
ti€u (nhi€ém vu) cu thé v€ nang suat, chat luong, hi¢u qué cong tac so vdi cdc nam
trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viéc doi moi cong tac quan ly, cai
cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, d¢ tai nghién ctru
khoa hoc va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh t€, xa hoi doi
vo1 Bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuée’.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhén dat duoc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc 4p dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua DPang, phap luat ciia Nha nuége’.

4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé”.

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?®

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nam cta quyét dinh céng nhan

Nam | Danhhiduthidua |4 ° sl i dua: co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Hinh thirc khen Sb, ngdy, thang, nam cta quyét dinh khen thuong;

Nam thudng co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUGNG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

"' Bdo cdo thanh tich 01 nam trude thoi diém dé nghi.

> Poi véi don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong sé von cé
dinh, lieu dong; nguon von (ngdn sdch, tw ¢d, vay ngdn hang ...).

3 Ty theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thic
hién nhiém vu chinh tri cua don vi (co so sanh voi nam truoc), vi du:

- P6i véi don vi san xudt, kinh doanh 1Gp bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gid tri
téng san lwong, doanh thu, loi nhudn, ty suat loi nhudn, nop ngan sach, dau tw tdi
san xudt, thu nhdp binh qudn; cdc sdng kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa hoc (gid
tri lam loi); phuc loi xa hoi; thuc hién chinh sach bado hiém doi véi nguoi lao dong
... viéc thue hién nghia vu nop ngdan sach nha nuwoc, dam bao maoi truong, an toan vé
sinh lao dong, an toan vé sinh thuyc phcfm (co trich luc va noi dung xdc nhdn cua co
quan nha nwée c6 tham quyén).

- Déi véi trwong hoc: Ldp bang thong ké so sanh cac tiéu chi: To ong sé hoc sinh,

hanh kiém va két qua hoc tap; so hoc sinh gioi cdp trwong, cdp huyén (qudn, thi xad,

thanh phé thugc tinh), cap tinh (thanh phé thuéc Trung wong), cdp quéc gia, sé gido
vién gidi cdc cdp; so dé tai nghién ciru, .

- Péi véi bénh vién: Lap bang thong ke so sanh cdc tiéu chi: To ong s6 nguoi kham,
chita bénh, tong 6 nguwoi dwoc diéu tri néi, ngoai trii; tong so giwong benh dwa vao
st dung; so nguoi dwoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi, 5o dé tai nghién
civu khoa hoc, cdc sang kién, ap dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xa héi, ...).
! Viéc thiee hién chi trwong, dwong 16i ciia Pdng, chinh sach va phdp ludt ciia Nha
nuwoc,; cham lo doi séng can bo, nhdn vién, hoat dong xa hoi, tu thién ...

> Céng tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat déng va xép loqi ciia
16 chirc dang, doan thé.

S Néu cdc danh hiéu thi dua, cac hinh thuc khen thuong da dwoc Pang, Nha nuoc,
B6, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé tric thudc trung wong ting
hodc phong tiang (ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thdng, nam ky quyét dinh).
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V. Thii tuc ting thuwéng Bing khen cép tinh theo dot hodic chuyén dé

1. Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1. T6 chic, ca nhan chuan bj hd so ddy du theo quy dinh.

Budc 2. Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop hé so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong van tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh ho so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy hd so, néu ho so chua
day da noi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thuéng cé trach nhiém théng
bao bang vin ban dé co quan, don vi hoan thién ho so day dii. Sau khi hoan thién ho
so, don vi trinh khen giri vé Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khéng dang ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Bu’é’g 5. Khi co Quyét din}l cua Chl]} tigh UBND ti’nh, Ban Thi dua - Khen
thuéng tiép nhan thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va thyc hién thu tuc riat
tién khen thudng tur kho bac nha nudce.

Buéc 6. Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

(;6ng chL'rg tiép nhan hd so c6 trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi ti€p nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thudng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Buoi sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gidr 30 (tir
thir 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tét).

2. Cach thire thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6

x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan ctia don vi dé nghi khen thudng;

- Bao c4o thanh tich cua cac tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng ciia don vi dé nghi khen
thuong;

- Vin ban chi dao cua cip trén, ké hoach phat dong phong trao thi dua.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thuong: 06 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 04 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thuong.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng thuoc S& Noi
VU

- Co quan phéi hop: Van phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh va cong vin tra 101 (néu c6);

- Bang khen, tién thudng.

8. L¢é phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Bado cao thanh tich dé nghi ting thuong Bﬁmg
khen thanh tich theo dot hodc chuyén d¢ (do1 voi tap thé va ca nhan) theo mau s6 07
cua Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan co thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Luat Thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Luat Thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mgt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng va Luat Stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thudng va Luat Stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luéat Sta doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2014 ciia UBND
tinh ban hanh quy ché v€ quéan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay .... thdng ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG BANG KHEN CUA UBND TINH
Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thudng
(Ghi day du bang chir in thudong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Béi voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tur;
co ciu to chir, téng sb can bo, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

- Péi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén;
noi thuong tru; nghé nghiép; chuc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin clr vio muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat lwong, hiéu qua ... da duoc ding ky trong dot phat dong thi dua hoac
chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rat ra trong

dot thi dua .... 1.

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG DON VI°
TREN TRU'C TIEP NHAN XET, (Ky, dong diu)
XAC NHAN?

(Ky, déng ddu)

" Néu 1a tap thé hodc thi truong don vi san xudt, kinh doanh phdi néu viéc thuc hién
nghia vy nop ngan sach nha nuwoc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an
toan vé sinh thuc phcim (co trich luc va noi dung xdc nhdan cua co quan nha nuoc co
tham quyén).

? Poi véi cd nhdn: Ky, ghi ré ho, tén va c6 xdc nhdn cia thi truéng co quan.

3 Poi véi cd nhan: Ky, ghi ré ho, tén va cé xdc nhdn cia thii truéng co quan.
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VI. Thii tuc ting Co thi dua cip tinh theo dot hoic chuyén dé

1. Trinh ty thwe hién:

Budre 1. To chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Budc 2. Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp tryc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh ho so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy hd so, néu ho so chua
day da noi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thuéng cé trach nhiém théng
bao bang vin ban dé co quan, don vi hoan thién ho so day dii. Sau khi hoan thién ho
so, don vi trinh khen giri vé Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng dang ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Buéc 5. Thong qua Hoi ddng Thi dua - Khen thudng tinh.

Buéc 6. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua - Khen
thudng tiép nhan thong bao Quyét dinh va thuc hién thu tuc rat tién khen thudng tir
kho bac nha nudc.

Buéc 7. Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

Cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi tiép nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thudng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Budi sang tir 7 gio 30 dén 12 gio 00, budi chibu tir 13 gid 00 dén 16 gid 30 (tir
thir 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac ngay 18, Tét).

2. Cach thire thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
xac nhan van ban dén ctia co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh kém theo danh sach tap thé ctia don vi dé nghi khen thuong;

- Béo céo thanh tich cua tap thé duogc dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong ciia don vi dé nghi khen
thudng.

b) S6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thuong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh;

- Thot gian hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong: 30 ngay lam viéc ké tir ngay
dang ky lich hop dén khi bién ban hop Ho1 dong dugc nguoi chu tri ky;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thudng.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng thuoc S& Noi
VUL

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh va cong vian tra 10i (néu c6).

- Cd, tién thuong.

8. L¢ phi: Khong

9. Tén mau don, miu to khai: Bé9 céro thanh tich dé nghi tang Co thi dua
thanh tich theo dot hoac chuyén dé theo mau so6 07A.

10. Yéu céu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Luat Thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Thi dua, khen thuong va Luat Stra 461, bo
sung mot sO diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tié,t thi‘ hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thudng va Luat Stra doéi, bo
sung mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh sO 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Stra doi, bo sung mot so6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2014 ciia UBND
tinh ban hanh quy ché vé€ quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 07A

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay .... thdng ... nam ...

‘ BAO CAO THANH TICH ]
DPE NGHI TANG THUONG CO THI BPUA CUA UBND TINH

(V& thanh tich theo chuyén dé)
Tén don vi hoég ca nhé}n va chire vu, don vi dé ngh; kl}en thudng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

DBéi voi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
co cau to chic, téng sb can bo, cong chirc va vién chure; chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai cin clr vio muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning
suat, chat lwong, hiéu qua ... da duoc ding ky trong dot phat dong thi dua hoac
chuyén dé thi dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai
hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing kinh nghiém rat ra trong

dot thi dua .... t

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN TRU'C TIEP NHAN XET, (Ky, dong dau)
XAC NHAN

(Ky, dong dau)

" Néu Ia tap thé hodc thi truong don vi san xudt, kinh doanh phdi néu viéc thuc hién
nghia vy nop ngan sach nha nuwoc; dam bao moi truong, an toan vé sinh lao dong, an
toan vé sinh thuc phcfm (co trich luc va noi dung xdc nhdan cua co quan nha nudc co
tham quyén).
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VII. Thii tuc ting thuéng Bing khen cip tinh vé thanh tich dot xuat

1. Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1. T6 chic, ca nhan chuan bj hd so ddy du theo quy dinh.

Budc 2. Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop hé so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong van tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh 1}6 so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy h6 so, néu ho so chua
day du ndi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thudng c6 trach nhiém thong
bao bang van ban dé co quan, don vi hoan thién ho so day du. Sau khi hoan thién ho
so, don vi trinh khen gui vé BO phan ti€p nhéan va tra két qua tap trung cap tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong diung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thudng tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Bu’é’g 5. Khi co Quyét din}l cua Chl]} tigh UBND ti’nh, Ban Thi dua - Khen
thuéng tiép nhan thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va thyc hién thu tuc riat
tién khen thudng tur kho bac nha nudce.

Buéc 6. Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

(;6ng chL'rg tiép nhan hd so c6 trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi ti€p nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thudng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Buodi sang tir 7 gid 30 dén 12 gio 00, buoi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thir 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tet).

2. Cach thire thye hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
x4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan ctia don vi dé nghi khen thudng;

- Bao c4o thanh tich cua cac tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong ciia don vi dé nghi khen
thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thudong: 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh;
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- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thuong.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuong thudc S& Noi
VU

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh va cong vian tra 10i (néu c6);

- Bang khen, tién thuong.

8. L¢ phi: Khéng

9. Tén miu don, miu to khai: Bio cdo thanh tich de nghi tdng thuong Bang

khen thanh tich d6t xuét (ddi véi tap thé va ca nhan) theo mau s6 06 ctia Nghi dinh sd
39/2012/Nb-CP.

10. Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Luat Thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng va Luat Stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tié:[ thi‘ hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thudng va Luat Stra doi, bo
sung mdt sO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh 50 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh Luat Stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng nam 2013;

- Quyét dinh s0 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2014 cia UBND
tinh ban hanh quy ché v€ quéan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay .... thdng ... nam ...

‘ _ BAO CAO THANH TICH ] ]
DPE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) BANG KHEN CUA UBND TINH
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong ......... )

Tén don vi hodc ca nhan, chic vu va don vi dé nghi khen thudng
(Ghi r0 day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Péi voi don vi ghi so lugc nam thanh 13p, co cAu to chir, téng s6 can b, cong
chtrc va vién chuc. Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Péi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tr; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac ...

I1. THANH TiCH DAT PUQC

B4o c4o néu ngan, gon noi dung thanh tich xuat sac dot xuat di dat duoc (trong

chién déu, phuc vu chién d4u; phong, chdng tdi pham; phong, chong bao lut; phong
chong chay, nd; bao v¢ tai san ctia nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan dan

)

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG DON VI*
TREN TRU'C TIEP NHAN XET, (Ky tén, déng ddu)
XAC NHAN'

(Ky, déng ddu)

1 A & ’ A ’ .~ A \ ’ ’ A 2 2 ?

Doi voi ca nhan: Ky, ghi ro ho, tén va co xac nhdn cua thu truong co quan.
2 A J& ’ A 4 . ~ A \ r r A ? ? 2

Doi voi cd nhdn: Ky, ghi ro ho, tén va co xdc nhdn cua thu truong co quan.
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VIIL Thii tuc ting thwéng Bing khen cap tinh vé thanh tich ddi ngoai

1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. T6 chic, ca nhan chuan bj hd so ddy du theo quy dinh.

Budc 2. Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung tinh.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan giao cho ngudi ndp (néu ndp
tryc tiep).

+ Truong hop hod so thiéu hodc khong hop 1¢ thi huong dan nguoi nop ho so 1am

lai theo quy dinh (néu ndp truc tiép). Néu ho so khong ndp truc tiép ma giri qua
duong buu dién thi giri cong vin tra 101, tra lai hodc yéu cau bo sung theo quy dinh.

Buéc 3. Ban Thi dua - Khen thuong tiép nhan, tham dinh 1}6 so khen thuong va
du thao Quyét dinh trinh UBND tinh. Trong qua trinh xtr Iy h6 so, néu ho so chua
day du noi dung theo quy dinh thi Ban Thi dua - Khen thuong c6 trach nhiém thong
bao bang van ban dé co quan, don vi hoan thién ho so day du. Sau khi hoan thién ho
so, don vi trinh khen gui vé BO phan ti€p nhéan va tra két qua tap trung cap tinh.

Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong diung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua - Khen
thuong tinh thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Bu’é’g 5. Khi co Quyét din}l cua Chl]} tigh UBND ti’nh, Ban Thi dua - Khen
thuéng tiép nhan thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va thyc hién thu tuc riat
tién khen thudng tur kho bac nha nudce.

Buéc 6. Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh.

(;6ng chL'rg tiép nhan hd so c6 trach nhiém tra két qua cho nguoi dén nhan sau
khi ti€p nhan két qua tir Ban Thi dua - Khen thudng.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

Buodi sang tir 7 gi® 30 dén 12 giv 00, buoi chicu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30 (tir
thir 2 dén thur 6 hang tuan, trir cac ngay le, Tet).

2. Cach thire thue hién: Nop truc tlep hodc qua duong buu dién. Hb so phai c6
xé4c nhan vin ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu giri qua dudng buu dién, thoi
gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan ctia don vi dé nghi khen thudng;

- B4o cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuong ciia don vi dé nghi khen
thudng.

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh)

4. Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian giai quyét tai Ban Thi dua - Khen thuong: 14 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan To trinh
cua Ban Thi dua - Khen thuong.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng thuoc S& Noi
VUL

- Co quan phéi hop: Van phong UBND tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh va cong vin tra 101 (néu c6).

- Bang khen, tién thuong.

8. L¢ phi: Khong

9. Tén méu don, miu to khai:

- Bdo cao thanh tich dé nghi tang thuong Biang khen thanh tich d6i ngoai (ddi
voi tap thé va ca nhan) theo mau s6 08 cua Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét Stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Thi dua, khen thuéng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diu cua Luat Thi dua, khen thuong va Luat Stra do1, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh 5O 39/2012/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m6t s6 diéu cta Luat Thi dua, Khen thuong va Luat Stra doi, bo
sung mdt sO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh sO 65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Sta d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong nam 2013;

- Quyét dinh sd 57/2014/QD-UBND ngay 20 thang 11 nim 2014 cia UBND
tinh ban hanh quy ché vé quan 1y cong tac thi dua khen thudng trén dia ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.
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Maiu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay .... thdng ... nam ...

‘ ~ BAO CAO THANH TICH ] ]
DPE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) BANG KHEN CUA UBND TINH

Tén don vi hoac ca nhé}n va chtrc vu, don vi dé ngh; kl}en thudéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
oo béi VO’l don ’Vii Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tr; co
cau to chtrc, tong so can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, churc vy, trinh do
chuyén mon ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- Bao cao néu rd lgét qua da dat dugc trong san xu,ét, cong tac; nhirng dong gop
cua tap thé (ca nhan) do1 véi sy nghiép phat trién kinh té, xa hoi cua tinh.

- Vi@c chép hanh chinh sach, phap luat Viét Nam (nghia vu ndp ngan sach, bao
dam quyén loi nguoi lao dong, bao vé moi1 truong, ton trong phong tuc tap quan...)
va cac hoat dong tur thién, nhan dao L

- Nhitng dong gop trong viéc xay dung, cung cd tinh doan két, hitu nghi, hop tac
v6i Viét Nam”,

1. CAC HINH THUC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Sb, ngdy, thang, nim cta quyét dinh cong nhan

Na Danh hiéu thi d - ot di
am anh fuet tht dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Sb, ngdy, thang, nam cta quyét dinh khen

Nam | Hinh thirc khen thuong thudng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI BE NGHI
TRUC TIEP XAC NHAN KHEN THUONG XAC NHAN

(Ky tén, déng ddu) (K tén, déng dau)

"' Néu la tap thé hodc nguoi dung dau don vi san xudt, kinh doanh phai néu viéc thuc
hién nghia vu nop ngan sach nha nuoc, dam bao moi truong, an toan vé sinh lao
dong, an toan vé sinh thuc phcfm (co trich luc va noi dung xdac nhdn cua co quan nha
nwée c6 tham quyén).

? Poi véi cd nhdn ngwoi nuwde ngodi chi xét, dé nghi khen thuéng khi két thiic nhiém
ky hoac két thiic giai dogn cong tac tai Viét Nam.







