UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA-VUNG TAU DPjc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 1520 /QP-UBND Bé Ria-Viing Tou, ngay Gszhdng G nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Bang tiéu chi tw danh gia viéc thyc hién
cdng tac vin thuw, hru trir tai cac co quan, don vi, t6 chirc
trén dia ban tinh Ba Ria-Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BA RIA-VUNG TAU

Can cr Luat T4 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

Can ctr Nghi dinh 55101/‘2013/ND~CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luit Luu trit;

_ Cén cir Vin ban hop nhét s6 01/VBHN-BNV ngay 25/02/2014 cia Bé Noi
vu vé viéc hop nhat Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 va Nghj dinh
s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cia Chinh phu vé cong tac van thu;

Xét dé nghi ctia Gidm déc 86 Noi vu tai To trinh s6 264 /TTr-SNV ngay
.29.thang 5 ndm 2017 vé viéc ban hanh Bang tiéu chi tu danh gid viéc thuc hién
cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi, t6 chire trén dia ban tinh Ba Ria-
Viing Tau,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bang tiéu chi tu danh gia viéc
thuc hién cong tac van thu, luu trir tai cadc co quan, don vi, to chirc trén dia ban
tinh Ba Ria-Viing Tau.

1. Tiéu chi nay la co s& dé co quan, don vi, td chire ty danh gia hiéu qua
hoat dong trong cong tac vin thu, luu trit tai don vi minh nham phét huy vai tro,
trach nhiém ctia Thu trudng co quan, don vi, td chirc trong cong tac van thu, luu
trit co quan; xac dinh tinh chit va nhiém Vu cu thé cong tac van thu, luu trit cia
co quan, don vi, t6 chirc hang nam. Phat huy va nang cao hiéu luc, hidu qua trong
quén ly nha nude vé ¢éng tac vin thu, luu trit trén dia ban tinh.

2. Pbi véi cac co quan quan ly nha nude vé van thu, luu trit cla tinh cin ot
Bang tiéu chi tu danh gia viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit cua cac co
quan, td chire, don vi thuc hién viéc danh gia lai va tham muu cho UBND tinh
chi dao, chan chinh va khic phuc nhing tdn tai, han ché nham nang cao chét
lrong trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit.
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Diéu 2. Trach nhiém cua tirng co quan, don vi, té chirc

1. Cac co quan, don vi, td chirc can clr vao cac noi dung cta Bang tiéu chi
quy dinh tai Piéu 1 dé' trién khai thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit tai
cac co quan, don vi, td chirc minh va céc co quan, don vi truc thudoc. Hang ndm
cac co quan, td chirc tu danh gia cong tac thuc hién van thu, luu trit theo Bang
tiéu chi nay.

2. 86 No61 vu hudng dan, kiém tra, danh gia lai viéc thuc hién cong tac van
thu, luu trit tai cac co quan, don vi, td chirc theo cac ndi dung cua tung Tiéu chi.
Két qua danh gia, xép loai thyc hién cong tac van thu, luu trit tal cac co quan,
don vi, t6 chire duoc cong bd hang nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vién phong UBND tinh, Giam dbc S& Nbi vu; Chu tich
UBND huyén, thanh phd; Tha truéng céac s’c’r, ban, nganh va cac co quan, don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhin: (. cHO TICHg/
- TTr.Tinh ty (béo céo), 1CH

- TTr.HDND tinh (b4o céo);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 4 (dé thyre hién);
- Website S& Noi vy,
- Website CCHC tinh;
Luu: VT, SNV.{]//(

Piang Minh Thong



BANG TIEU CHi TU PANH GIA
Viéc thwe hién cong tac vin thw, lwu trir tai cac co quan, don vi,
trén dia ban tinh Ba Rja-Viing Tau .
(Kem theo Quyét dinh sé: A520 /OP-UBND ngay (W’ thang 6 nam 2017 cua
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria-Viing Tau)

A. Bing tiéu chi chim diém

Co
quan, tb
chire twr | Tai li¢u |Danh gia

danh | ching | cia T
gia, minh |danh gia
chim
diém

Ghi
cha

Diém

STT Tiéu chi danh gia, chim diém p
chuin

Phé bién, tuyén truyén va ban hanh viin bin
quan ly van thw, lwu triv

10

C6 vin ban chi dao, trién khai, huéng dan hoic
1 [phd bién cac quy dinh vé céng tac van thu, luu 2
trit dén cac don vi truce thudc.

Ban hanh, trién khai, thuc hién day du cac vin
ban quan ly vé cong tac vin thu, luu trir (Ké

2 |hoach, Quy ché, Danh muc ho so, tai liéu ndp 4
luru vao Luu trir co quan, Bang thoi han béo
quan tai liéu luu trir...).

Kiém tra cong tac van thu, luu trit tai co quan
va cac don vi truc thudc.

Xay dung ké hoach kiém tra va té chirc thuc
3.1 |hién kiém tra cong tac van thu, luu trit tai cac 2
don vi truc thudc.

Xt ly cac van dé phéat hién qua kiém tra (néu
3.2 |kiém tra nhung khong phat hién tén tai, khé 2
khan thi ap dung diém t6i da).

Cong tac td chirc; dao tao, boi dwdng; b tri

10
kinh phi thyc hién cong tac van thw, lvu triv

IT

Bé tri CCVC lam cong tac van thu, luu trit
| |dung ti€u chuén chuyén mén nghiép vu theo 3
quy dinh.




Co
quan, tb
Pidm chire tyr | Tai liéu
STT Tiéu chi danh gia, cham diém z danh chirng ,
chuin .. ) ; .. | cha
gia, minh | danh gia
chim
diém
Bb tri CCVC lam cong tac van thu, luu trit
2 |khéng dung tiéu chudn chuyén mén nghiép vu 1
theo quy dinh.
y [Thuc hién céc ché do ddi véi CCVC 1am cong 5
tac Juu trir.
B4 tri kinh phi phuc vu cong tac van thu, luru
4 |trir (mua sim bia, hdp, cép bao quan tai liéu 2
luu trit, phuong tién phong chdy, chita chay...).
Tu dao tao hodc cur CCVC tham gia céc 1dp
5 |dao tao, bdi dudng nghiép vu cong tac van thu,| 2
[uu trir.
IIT |Hoat dong nghi€p vu vin thw 30
1 Quan ly va sir dung con ddu trong cong tac vin 5
thu ding theo quy dinh ciia Nha nudée.
) Cong tac soan thao va ban hanh van ban theo 5
quy dinh.
- C6 80% - 100% s0 lurong vin ban ban hanh 5
ding thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban.
- C6 50% - 79% sb luong vin ban ban hanh ;
ding thé thirc va ky thuét trinh bay van ban.
- C6 30% - 49% sb luong vin ban ban hanh |
dung thé thire va k¥ thuat trinh bay vin ban.
Cong tac quan ly van ban di, van ban dén thuc
3 ], .. , . 5
hién theo dung quy dinh.
C6 day du cac loai sb quan ly van ban di, dén
3 T L : 2
va ghi chép day du, ding quy dinh.
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quan, t6 7\t T
Didm chire trr | Tai liéu A
STT Tiéu chi danh gia, chAm diém z dianh chirng !
chuan L .
gia, minh
chim
diém
Dong déu dén, ghi sb dén, chuyén van ban dén
dam bao diung quy dinh; Nhan bén, dong dau,
3.2 L " o . La st e 3
phét hanh, phén loai va luu van ban di diing
quy dinh.
4 Thuc hién diing trong cong tac 1ap ho so va s
giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan.
- C6 70% - 100% cac phong ban chuyén mén,
CCVC lap hd so cong viée; giao ndp hd so vao
N . o . 15
Luu trir co quan ding thoi han, theo dung
Danh muc hd so co quan.
- C6 50% - 69% céc phong ban chuyén mon,
CCVC lap hd so cbng viée; giao ndp hd so vao
- ) N ) 10
Luru trlt co quan dung thoi han, theo dung
Danh muc hd so co quan.
- C6 30% - 49% cac phong ban chuyén mon,
CCVC 13p ho so ¢dng viéc; giao ndp hd so vao 5
Luu trit co quan dung thot han, theo ding
Danh muc hd s¢ co quan.
IV |Hoat dong nghiép vu luu trir 30
1 |Codng tac thu thép tai liéu vao Luu trit co quan. | 10
Hang ndm Luu trir co quan c6 ké hoach thu
1.1 |thap tai liéu tir cAc phong, ban, bd phan chuyén| 5
médn vé Kho Luu trit co quan theo quy dinh.
1 Sap xép hd so, tai liéu vao hdp (cip), ghi va 5
" |dan nhan hop, dua Ién gia, ké.
) Kho luu trir va cac trang thiét bi bao quan tai 10

liéu Iuu trit.
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danh gia

- B4 c6 kho luu trit dam béo dién tich d¢é bao
quén hd so, tai liéu sau khi giao ndp vao kho
Luu trit va lap dat ddy du cac trang thiét bj bao
quan: Gia, ti; hop theo quy dinh; c6 céc
phuong tién bao chdy, phuong tién chira chay,
quat thong gio...

10

- Da ¢6 kho luu trit nhung khong dam bao
dién tich dé bao quan hd so, tai liéu sau khi
giao ndp vao kho Luu trif; c6 lap dat day du
cac trang thiét bi bao quan: Gia, tu; hop theo
quy dinh; c6 cac phuong tién béo chay,
phuong tién chira chdy, quat thong gio...

- Pa c6 kho lwu trit nhung khéng c6 thiét bi
bao quan

Cong tac td chire khai thac, sir dung tai ligu luu
trir tai Luu trit co quan.

10

3.1

Cé cac loai cong cu tra ciru va cong cu hd trg
tai liéu luu trir (Muc luc ho so, co so dir ligu va
phuong én hé thong hd so, tai liéu).

3.2

Phuc vu déy du, kip thoi cac yéu ciu khai thac
str dung theo quy dinh.

Ung dung cong nghé thong tin trong cong
tdc van thw, lvu trir

Pi vmg dung phin mém Vin phong dién tir
trong viéc quan Iy van ban di, dén theo dung
quy trinh xur ly van ban.

b3 Ung dung cong nghé thdng tin trong cong
tac Iuu trir d€ quan ly ho so, tai liu.




Co

quan, td
Didm chirc ty
STT Tiéu chi dinh gi4, chAm diém z | danh
chuan ..
gia,
cham
diém
VI |Ché d6 thong tin bo cdo 15
Thuc hién bao c4o thdng ké dinh ky, bao cdo
1 |dot xudt vé cdng tac van thu, luu trir déy du, 15
ding thoi han, dung yéu cu.
Thuec hién bao céo thdng ké dinh ky, bdo céo
5 dot xuat vé cdng tac van thu, luu trit déy du, 10
diing ndi dung yéu cau nhung con cham so véi
thoi gian quy dinh.
Thue hién béo cao thdng ké dinh ky, béo céo
3 dot xuét vé cong tac vin thu, hru trit day di, 5
dang thoi han nhung chua dam bao ndi dung
yéu cdu.
Tong cong 100
B. Thang diém tw danh gid, phan loai
Piém
Mirc Mitc d§ hoan thanh dat Loai | Ghichu
duoc
Tu 90
Thuce hién 6/6 tiéu chi va khong c6 ti€u chi diém 2
1 gt A N Z Tot
duéi diém trung binh dén
100
Tu 70
, |Thuc hién 6/6 tiéu chi va khong c6 qué 04 tidu diém Khi
chi du6i diém trung binh dén 89
diém
Tir 50
3 Thuc hién 6/6 tiéu chi va khong c6 qua 03 tiéu | diém | Trung
chi du6i diém trung binh dén 69| binh
diém
Thuc hién it hon 05 tiéu chi hoédc dat trén 5 .
 n , 2 442 . Duéi z
4 |tiéu chi nhung tong s diém chua dat loai trung 50 Yéu

binh
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