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	Số: 2006/QĐ-UBND
	Bà Rịa - Vũng Tàu, ngày 19 tháng 7 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THAY THẾ VÀ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ và tại tờ trình số 68/TTr-SKHCN ngày 26 tháng 6 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 06 thủ tục hành chính thay thế và 18 thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ. (Phụ lục kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành, các tổ chức cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như điều 3;
- Bộ Khoa học và Công nghệ;
- Cục KSTTHC-VPCP;
- TTr.Tỉnh ủy;
- TTr HĐND tỉnh;
- UBMTTQVN và các tổ chức đoàn thể cấp tỉnh;
- Báo BRVT, Đài PTTH tỉnh;
- Trung tâm Công báo tin học;
- Sở Nội vụ; SKH&CN;
- Sở Tư pháp (Phòng KSTTHC);
- Bộ phận TN&TKQ tập trung cấp tỉnh;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thanh Tịnh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2006/QĐ-UBND ngày 19 tháng 7 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu)

PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	2
	Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	3
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	4
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	5
	Cấp lại Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	6
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ


2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ 

	STT
	Số hồ sơ TTHC(1)
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ thủ tục hành chính(2)
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	T-VTB-289111-TT
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	Quyết định số: 819/QĐ-BKHCN ngày 17/04/2017 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	2
	T-VTB-289112-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	3
	T-VTB-289113-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên cơ quan quyết định thành lập, cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	4
	T-VTB-289114-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	5
	T-VTB-289115-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính (dẫn đến thay đổi cơ quan cấp giấy chứng nhận) của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	6
	T-VTB-289116-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi vốn của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	7
	T-VTB-289117-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng đầu của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	8
	T-VTB-289118-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	9
	T-VTB-289119-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp Giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị mất
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	10
	T-VTB-289120-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp Giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị rách, nát
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	11
	T-VTB-289121-TT
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	12
	T-VTB-289122-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	13
	T-VTB-289123-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	14
	T-VTB-289124-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng dầu văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	15
	T-VTB-289125-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi thông tin của tổ chức khoa học công nghệ ghi trên giấy chứng nhận hoạt động văn phòng đại diện, chi nhánh
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	16
	T-VTB-289126-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của văn phòng đại diện, chi nhánh
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	17
	T-VTB-289127-TT
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp Giấy chứng nhận hoạt động bị mất
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	18
	T-VTB-209128-TT
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp Giấy chứng nhận hoạt động bị rách, nát
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BA RIA - VONG TAU Poe lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 2006 /QP-UBND Ba Ria - Viing Tau, ngay A9 thdng [} ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc cdng bd thi tuc hanh chinh thay thé va thit tuc hanh chinh bj bai bé linh
vire hoat ddng khoa hoc va cong nghé thudc thim quyén gidi quyét
ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctir Luat Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
pht vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Cin ct Nghi dinh $0 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mét sé didu ctia cac nghi dinh lién

quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Cin cr Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B
truéng Bo Tu phap huéng dan coéng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cao vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh;

( Xét dé nghi clia Giam dbc S& Khoa hoc va Céng nghé va tai to trinh
s668./TTr-SKHCN ngay 26 thang 6. nam 2017,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thit tuc hanh chinh thay thé va 18
thu tuc hanh ck,u'nh bl bai bd linh vuc hoat déng khoa hoc va céng nghé thudc tham
quyeén gidi quyét cia S& Khoa hoc va Cong nghé. (Phu luc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc cac S&, Thu trudng

cac S6, Ban, Nganh, cac t& chirc ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: }4“ CHU TICH
- Nhu diéu 3; o CJ _T{d

- B Khoa hoc va Coéng nghé,

- Cuc KSTTHC-VPCP;

- TTr.Tinh ay;

- TTr HDND tinh;

- UBMTTQVN va céc tb chirc
doan thé cdp tinh;

- Bdo BRVT, bai PTTH tinh;

- Trung tdm Céng bdo tin hoc;

- S& N§i vy, SKH&CN; £

- 86 Tu phép (Phong KSTTHC); Nguyén Thanh Tinh

- B6 phan TN&TKQ tap trung cép tinh;

- Luu: VT.








THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2006/0P-UBND ngayA9 thang & niamareria Chi
tich Uy ban nhén ddn tinh Ba Ria — Viing Tau)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thAim quyén giai quyét ciia
Sé& Khoa hoc va Cong nghe

Co quan thue

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vire "
hién
Céap Gidy chimg nhin dang ky hoat dong lan | Hoat dong khoa | S& Khoa hoc

dau cho t6 chire khoa hoc va cong nghé

hoc va cong nghé

va Coéng nghé

Cap lai Giay ching nhan ding ky hoat déng

Hoat dong khoa

S Khoa hoc

& cta t6 chtrc khoa hoc va cdng nghé hoc va cong ngh¢ | va Coéng nghé
Thay déi, bd sung noi dung Gidy chirng nhan | Hoat dong khoa | S& Khoa hoc
3 | dang ky hoat dong cia t6 chuc khoa hoc va | hoc va cong nghé | va Céng nghé
cdng nghé
Cip Gidy chirng nhan hoat dong lan d?lu cho | Hoatdéng khoa | Sd Khoa hoc
4 | van phong dai dién, chr nhanh cua t6 chic | hoc va cong nghé | va Cong nghé
khoa hoc va cong nghé
Cép lai Giéy chimg nhan hoat d@)ng cho van | Hoat ddng khoa S& Khoa hoc
5 | phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa | hoc va cong nghé | va Cong nghé
hoc va cong nghé
Thay di, bd sung ndi dung Gidy chimg nhan | Hoat dong khoa | S& Khoa hoc
6 | hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh | hoc va cdng nghé¢ | va Céng nghé

cua tb chtrc khoa hoc va cong nghé

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bdi bd thudc tham quyén giai quyét cia Sé
Khoa hoc va Cong nghé

Tén VBQPPL
S6 hd so o . ) quy dinh viéc bai 3 Co quan
STT | pryct | Ténthi tychanh chinh | S5 o paing | LIhvee b Chien
tuc hanh chinh®
Quyét dinh s6:
Céap Gidy ching nhén 819/QD-BKHCN R .
| VT8 dang ky hoat dong lan ngay 17//2017 k‘ﬁg?}g‘;“fﬁ S& Khoa
289111-TT | dau cho to chirc khoa hoc | cuaBd trudngBd cbna nehé AhQC va
va cong nghé Khoa hoc va Céng gnghe | Congnghé
nghé
Te Cép Gidy chung nhan Hoatdéng | S& Khoa
2 280112-TT | trong truong hop dang ky nt khoa hoc va hoc va
thay doi tén cua to chirc cong nghé Cong nghé








khoa hoc va céng nghé

Cép Gidy chimg nhén
trong truong hop dang ky

thay déi tén co quan Hoat dong S& Khoa
3 2;;:’2;7 quyét dinh thanh lap, co nt khoa hoc va hoc va
quan quan 1y trire tiép cua cong nghé | Cong nghé
t6 chire khoa hoc va céng
nghé
Cép Gidy chimg nhin
trong trudng hop dang ky Hoat dong S& Khoa
4 DAL thay d6i dia chi tru s& nt khoa hoc va hoc va
chinh cia té chirc khoa cong nghé | Coéng nghé
hoc va cong ngh¢
Cép Gidy chimg nhin
trong trudng hgp dang ky
thay ddi dia chi tru so Hoat dong | S& Khoa

5 Jgorieyr | chinh (ddn dén thay ddi nt khoahocva | hocva
co quan cép gidy chimg cong nghé | Cong nghé
nhan) cda té chirc khoa

hoc va cdng nghé
'Cap G?\ay chngdr}hank’ Hoat dong S& Khoa
6 2821\/1—55?%1 tlls ne tmmlg Op ¢ang xy nt khoa hoc va hoc va
ay doi von cua to chire ofng nghé Céng nghé
khoa hoc va cong nghé ' :
Cép Gidy chimg nhan
trong trudng hop dang ky Hoat dong Sé& Khoa
¥ QBTQ'YLB_{T thay ddi ngudi dimg dau nt khoa hoc va hoc va
ctia té chirc khoa hoc va cdng nghé¢ | Cong nghé
cong nghé
Cép Giay chimg nhén
trong t:r}f(“m;g hop d:éng ky Hoat dong S Khoa
T-VTB- thay do1, bd sung linh vuce : ;

8 289118-TT hoat dong khoa hoc va nt khAoa tigfe va ,h(')c va
cdng nghé cua td chic cong nghe Cong ngh¢
khoa hoc va cong nghé

Cép Giéy chL'mg‘Anhén ’trong Hoat dong S& Khoa
9 iodican truong hcgp Qlay chimg nt khoa hoc va hoc va
nhan\cuﬂa to chuE; k.hoai hoc cong nghé Cong nghé
va cdng nghé bl mat
Cép Giay chimg nhan
TATB trong truong hop Gidy Hoat dong S& Khoa
10 28812077 | ching nhan cua td chirc nt khoa hoc va hoc va
khoa hoc va cong nghé bi cong nghé | Cong nghe
rach, nat
Ve, Cép Gidy ching nhan Hoatdong | S0 Khoa

Il 289121-TT hoat dong lan dau cho nt khoa hoc va hoc va

vin phong dai dién, chi cong nghé | Cong nghé








nhanh cta td chirc khoa
hoc va cong nghé

Cép Gidy ching nhan

TVTB trtc;lng tgf??ﬂg hc_{p d‘?ﬁg ky Hoat dong S& Khoa
12 289122-TT 1ay dorten van phong nt khoa hoc va hoc va
; dai dién, chi nhanh cua to6 A S i u
oY cong nghé Cong ngh¢
chtre khoa hoc va cong g nghe EFRETS
nghé
Cép Gidy ching nhan
TE ttfrlongdt}"ugzg ]h O]tj dar}g lfy Hoat dong S& Khoa
] 289123-TT ay dordia chi try so van nt khoa hoc va hoc va
i phongTdal dién, chi nhanh " : ha Co ! ha
cua t6 chirc khoa hoc va COIEOES eREREy
cdng nghé
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PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan ding ky hoat dong lAn dau cho té chirc
khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Té chire khoa hoc va cong nghé ndp ho so ding ky hoat déng khoa hoc va
cong nghé tai S& Khoa hoc va Céng nghé. ‘

Budce 1: S& Khoa hoc va Cong nghé t6 chire tham dinh ho so:

+ Néu t6 chire khoa hoc va cong nghé dap ung cac yéu cau clua quy dinh hién hanh,
S Khoa hoc va Céng nghé cap Gidy ching nhédn dang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

+ Trong trudmg hop khong cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé, S Khoa hoc va Céng nghé c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

- Noi nhén ho so va noi tra két qua: Bé phan Tiép nhan va Tra két qua tap
trung cap tinh.
- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00;

Chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.

b. Cach thire thiwe hién: Nop truc tiép hodc thong qua dudng buu dién.

c. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cdng nghé (theo mau);

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phap)Quyét dinh thanh lap t6 chic khoa hoc va
cong nghe;

+Ban sao (cé chung thuc hop phép) Piéu & td chirc va hoat déng cia td chirc
khoa hoc va céng nghé hodc Quy ché t6 chuc va hoat dong do co quan nha nudc cb
thdm quyén ban hanh (déi v6i té chire khoa hoc va cong nghé cong lap);

+ H6 so vé nhan luc cua td chic khoa hoc va cong nghé:

* Pdi véi td chtre khoa hoc va cdng nghé cong lap: Bang danh sach nhén luc
duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quén ly truc tiép xac nhn (theo mau).

* Pbi voi to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:
e Bang danh sach nhan luc (theo mau).

e Ddi vo1 nhén luc chinh thic: Don xin dé nghi duoc lam viéc chinh thirc (theo
mau); So yéu ]y lich c6 xac nhén trong thdi han khong qua 01 nadm cua chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, té chic noi nguoi dé lam viée trude khi
chuyén sang Jam viéc tai t6 chic khoa hoc va cdng nghé; truong hop nhan luc chinh
thuc khong phai la cong dan Viét Nam thi phai ¢6 ly lich tu phap ctia co quan cé
thdm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va duoc hop
phép hoéa ldnh su; ban sao cac vin bang dao tao (cé ching thue hop phap).

o Di v6i nhén luc kiém nhiém: Don dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); So yéu ly lich ¢6 xac nhén trong thoi han l(hong qua 01 ndm cua chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc clia co quan, td chirc noi ngudi dé dang 1am viéc chinh
thire; truong hop nhén luc chinh thirc khong phai la cdng dan Viét Nam thi phai ¢6 ly







lich tu phép cua co quan c6 thdm quyén cla nudc ngoai xac nhan ‘trong thoi han
khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh su; ban sao cac vin bang dao tao (co
chung thuc hop phap); vin ban cho phép lam viéc kiém nhiém cta co quan, t& chirc
noi ca nhéan dang lam viéc chinh thuc.

+ H6 so clia ngudi dimg diu td chire khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi dugc Jam viée chinh thic (theo mau) (déi véi td chirc khoa hoc
va cong nghé ngoai cong lap).

*Ban sao (c6 chimg thuc hop phap)Quyét dinh bd nhiém cla co quan, tb chir
c6 thim quyén (trir tb chirc do ca nhén thanh lap).

* Ly lich khoa hoc ¢d xac nhan cla co quan, td chirc ¢o thAm quyen (theo mau)
(trir t6 chue do ca nhan thanh lap).

* Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

* So yéu ly lich ¢6 x4c nhan trong thoi han khéng qua 0] ndm cla chinh quyén
dia phuong noi cu tra hodc cta co quan, td chirc noi ngudi dé lam viée trude khi
chuyén sang lam viéc tai t6 chiic khoa hoc va cong nghé,truong hop nguot dlmg dAu
t6 chic khoa hoc va cong nghe khong pha1 [a cong dan Viét Nam thi phai co ly lich
tu phap clia ¢co quan c6 tham quyen cia nudc ngoai Xac nhan trong thoi han khong
qua 01 nim va duogc hop phap héa lanh su (d6i véi t6 chirc khoa hoc va cong nghe
ngoai cong lap).

+,H6 so vé co s& Vit chit - k§ thuat cua td chire khoa hoc va cong nghé: Phai co
cac gidy to sau:
* Pbi vai td chire khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang keé khai co s& vat chat -

ky thuat dugc co quan quyét dinh thanh lap hodc quan Iy truc tiép xac nhan (theo
mau).

* Pdi vai td chire khoa hoc va cong nghe ngoail cong lap Bang ké khai co so vat
chét - k§ thuat (theo mau) Bién ban hop cua nhng ngum sang lap/cac bén gop vén
hop tac ghi r6 nhiing ndi dung sau: ti 1€ gép von; tdng s6 von (bang tién va tai san
quy ra déng Viét Nam), trong d6 s6 von gop bz‘mg tién phai bado dam dud kinh phi hoat
dong thudng xuyén it nhét trong, 01 nam theo 6 luong nhéan luc va quy mé hoat dong
cua to chuc;Cam ket gop vén (bang tién va tal san) cua tung ca nhén/cac bén gOp von
horp tac (neu c0); Glay td chimg minh quyén sé hitu hodc quyén sir dung di véi phan
von da cam két gop.

+ Hb so vé tru s& chinh cua té chirc khoa hoc va céng nghé: Phai c6 mét trong
cac giay to sau:
* Ban sao (co chung thuc hop phap) glay t6 chimg minh quyen s¢ hitu nha,

quyén sir dung dat cua td chirc khoa hoc va cong nghé déi véi dia diém noi dat tru sé
chinh;

* Ban sao (co chtmg thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s& hitu nha,
quven sir dung dat hodc gidy to chimg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia dlem lam try s&
chinh; truomg hop ban sao hO'p dong khong ¢6 chimg thurc hop phap, & chirc ¢ thé
xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- 84 luong ho so: 02 bd.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.







d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- T chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phé truc thude trung
wong quyét dinh thanh lap;

- T6 chic khoa hoc va cong nghé do té chire chinh tri, t chire chinh tri - x3 hoi,
t6 chirc xa hoi, té chirc x4 hdi - nghé nghiép & dia phuongthanh lap;

- T4 chue khoa hoc céng nghé do doanh nghiép, td chirc khac, c& nhan thanh lap

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:Sé& Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va cdng nghé.

h.Phi: 3.000.000 dong.

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé;

- Bang danh sach nhan lyc;

- Pon dé nghi dugc 1am viée chinh thic;

- Pon dé nghi duge lam viée kiém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dung dau);

- Bang ké khai co s& vat chat - ki thuat.

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Piéu 18 t6 chirc va hoat déng:

+ Tén to churc khoa hoc va cong nghe bao gom tén day du, tén glao dich qudc té
va tén viét tat (neu c6), dugc viét bang cac chir céi trong Bang chit cai tleng Viét, co
the kem theo céac chircai F, J, Z, W, chix s6 va ky hiéu, phat am dugc. Tén day du bao
gom hinh thirc cua td chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua t6 chire khoa hoc va
cong nghé.

Tén goi cua td chic phai phu hO’p véi linh vye hoat dong chinh, khéng duoc
trung lap voi to chirc khoa hoc va cong nghé khiéc, khong duoc sur dung tur ngu ky
hiéu vi pham truyén thong lich su, van hoa dao dic va thuan phong my tuc ctua dan
tdc, bao dam khong xam pham quyén sé hitu tri tué cua cac td chire, ca nhén dang
duogc bao ho tai Viét Nam.

Tén day du tg%mg tiéng Viét: bao gom hinh thirc ctia t chirc (vién, trung tam...)
va tén riéng cua td chirc; phan tén riéng phai phu hop véi linh vuc dang ky hoat déng
khoa hoc va cong nghé chinh cva t6 chuc.

Tén giao dich quoc té: tén to chuc khoa hoc va cong nghe bang tleng nudc ngoal
duoc dich tir tén tiéng Viét tuong ung, phan tén riéng cé thé gilr nguyén hoac dlch
theo nghia tuong Umg sang tiéng nuédc ngoai.

Tén viét tat: néu td chirc khoa hoc va céng nghé c6 tén viét tat (ke ca t1eng Viét
va tleno nuac ngoal) thi tén viét tit phai bao gdm nhimg chir cai dau clia cac tir 12
yéu td chinh cta tén (cum tir) d6.

To chirc khoa hoc va cong nghé phai tur chiu trach nhiém vé viée lya chon tén
cua to chtrc minh, bao gom tén day du bing tiéng Viét, tén giao dich quéc té va tén
viét tat,







+ Muc ti€u, phuong hudng hoat dong cua tb chuc khoa hoc va cong nghe khong
duoc vi pham céc quy dinh tai Diéu 8 ctia Luat khoa hoc va céng nghé va cac vin ban
phép luat khac ¢é lién quan.

+ Tru s6 chinh ¢6 dia chi duoc Xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, co sb dién
thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chuc nang, nhiém vu va quyén han clia té chirc khoa hoc va cong nghé phu
hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thuéc mot trong cac linh vuc nghién ciru khoa hoc, phat
trién cong nghé, trién khai thue nghiém, san xuat thir nghlem san xuét, kinh doanh
san pham la két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu khoa hoc
va cong nghé.

Truong hop td chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh l4p thi linh vuc
hoat déng theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Luat khoa hoc va céng nghé.

+ Co chu té chire, nhiém vu va quyén han cta cac chirc danh trong bd may lanh
dao va cac co quan khac cua td chire khoa hoc va cdng nghé.

+ Von diéu 18 cua td chuc, bao gom tién mat va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tic ting giam vén hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khéc.

+ Diéu kién, trinh tu, thi tuc s&p nhap, chia, tach, giai thé (neu co).
+ Cam két tuan thu phap luat.

+ Diéu 18 cia to chic khoa hoc va cdng nghé duoc co quan, t chire thanh lap
phé duyét. Chic ndng, nhiém vu chii yéu quy dinh trong diéu 1€ phéi phi hop véi
nganh, linh vuc hoat dong cua co quan, t6 chic chu quan do. Viéc stra doi, bo sung
diéu € do co quan, t0 chic phé duyét diéu 18 quyét dinh hozc duoc quy dinh trong
diéu I8.

+ Pbi vai té chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, quy ché to chie va hoat
dong do co quan nha nudc ¢d tham quyén ban hanh cé thé thay thé diéu Ié cla to
chue.

+ Diéu 1é cta tb chirc khoa hoc va cong nghé thanh lap dudi hinh thire gop von
hop tac phai c6 chir ky cua cac bén gop vén hop tac va duge mdt bén la co quan, to
chirc phé duyét theo uy quyén clia cac bén gdp von hop tac con lai.

+ Didu 1 cua td chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai c6 chir
Ky cua ca nhén hodc cac ca nhén thanh lap, duoc co quan cap gidy chimg nhén thim
dinh trudc khi cap va c6 hiéu luc ké tir ngay duoc cap Gidy chung nhan. Linh vuc
hoat dong cua té6 chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh ap theo quy dinh cua
Thu tudng Chinh phu.

- Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé:
Dam béo céc thanh td quy dinh tai Diéu 1é td chirc va hoat dong.
- Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

+ Mdi to chic khoa hoc va cdng nghé pha1 c6 it nhat 05 (nam) ngum co trinh do
dai hoc trd 1én bao gom lam viéc chinh thirc va kiém nhiém, trong do co it nhét 30%
¢c6 trinh d chuyén mdn pha hgp voi linh vuc chu yéu xin dang ky hoat dong va it
nhat 40% lam viéc chinh thiec.







Truong hop thanh 14p. t6 chie khoa hoc va cong nghé dé phat tr1en nganh khoa
hoc va cong nghé mai thi to chure khoa hoc va cong nghe phai cé it nhat (mot) nguoi
c6 trinh do dai hoc tré 1én thudc nganh dang ky hoat dong [am viéc chinh thuec.

+ Ngudi dimg dau td chirc khoa hoc va céng nghé cong lap phai c6 trinh d6 dai
hoc trd 1én, c¢6 nang luc chuyén mdn phu hop va ¢é it nhat 01 ndm kinh nghiém tham
gia quan ly.

Déi voi th chuc khoa hoc va cong nghe cong lap dugc thanh lap dudi hinh thie
vién, nguoi dung d4u phai co trinh do tién si. Truorng hop thanh lap vién cong lép
trong mot sb nganh, linh vuc déc tha, trinh d6 nguoit dung dau do B6 truémg B Khoa
hoc va Cong nghé xem xét, quyét dmh

+ Ngudi dimg dau t chire khoa hoc va cong nghé ngoai céng lap phai ¢é trinh
d6 dai hoc tré 1én, c6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mén phu hop va phai
Jam viéc theo ché d6 chinh thirc.

+ Té chire khoa hoc va cong nghé dugc t6 chire dudi hinh thirc vién phai co it
nhét mot ngum c6 trinh d§ tién st phu hop véi linh vuce cha yéu xin dang ky hoat
dong va lam viéc theo ché dé chinh thir.

+ Can bg, cong churc, vién chure khi tham gia hoat dong trong céc to chirc khoa
hoc va cong nghe ngoal cong ldp phai tudn thi quy dinh cia phap luat vé can bo,
cong chue, vién chire.

- Tru s& chinh:

Tru s¢ chinh la noi lam viéc rleng biét dé giao dich, lién lac va duge dat trong
lanh thd Viét Nam. Tru s& chinh ¢0 dia chi duoc xac dmh gom sb nha, tén phd (ngd
phd) hodc tén x&, phuong, thi tran, _huyén, quan, thi xa, thanh phd thude tinh, tinh,
thanh pho truc thudc Trung uong; sé dién thoal, sé fax va dia chi thu dién tu (néu co).

- Co s6 vat chét - ky thuat:

+ Co quyen s& hitu hodc quyen sir dung tru s&, nha xudng, phong thi nghiém,
méy moc thiét bi, tai san tri tu€, cac phuong tién vat chét - k¥ thuat khac dé thuc hién
chuc nang, nhlem vu ctia té chire khoa hoc va cong nghé.

+ Tong s6 von ghi trén Gidy chimg nhén cua td chire khoa hoc va cdng nghé [a
tong gla tri co s& vat chét - ky thuat quy ra tién tai thoi diém dang ky hoat dong. Sé
von nay [a mot phan hodc toan b vén diéu 1& cia td chire khoa hoc va cong nghé.

I. Can cir phap ly cia thid tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 50 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét s6 didu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu sb 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B truong B Khoa hoc va
Céng nghé huong dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua to chire khoa hoc va
cong nghe van phong dai dién, chi nhéanh cia t6 chuic khoa hoc va cong nghé.

- Thong fw so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B§ trucng BS Tai chinh quy
dinh mike thu, ché dg thu, nép, quéan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé
khoa hoc, cong nghé.







TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Pjc ldp - Tu do - Hanh phiic

, hgay thang ndm

Miu 5
03/2014/TT-BKHCN

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE
Kinh gtri: S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

. Tén t6 chirc khoa hoc va cdng nghé:

Tén déay du bing tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu co):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu ¢d):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu cd):

. Tru sé& chinh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:
. Co quan/td chire quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 14p s6: ngay
(Hoac “Bién ban ctia Hoi dong sang lap ngay

» d0i véi to chic do ¢4 nhan

thanh 13p).
4. Nguoi ditng dau:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gi6i tinh:

Pién thoai: Email:

Trinh d6 déo tao: Churc danh khoa hoc (néu ¢6):

CMND: sé: noi cap: ngay cap:

(H6 chiéu: sé: noi cap: ngay cap: , doi v6i ngudi nude ngoéi)
5. Linh vuc hoat dong khoa hgc va cong nghé: ghi tom tat(cdn cir vao Q‘uyet dinh
thanh ldp va diéu 1é 16 chite va hoat dong cua té chuc).
6. Tong sb von:

7.

So tién: doéng
Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua ndi dung hd so dang ky hoat
dong.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhén dugc cap, ding quy dinh cia
phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cuta t6 chuc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ré ho, tén)







Mau 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia t chirc khoa hoc va cong nghé:

Nim sinh o Ché a5 lam vige | o1 cong
Trinh do : i tac cua
S6 Ho va ttn dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | ngwdilam
TT ° - danh khoa nganh thirc | nhiém | viéc kiém
Nam | Nii Ya
hoc nhiém
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET ngay thing  nam
PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC PR, oy O .
QUAN LY TRUC TIEP (héu cé) VE NQI DUNG NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ré ho, tén)

BANG DANH SACH
(ky, ghi ¥6 ho, tén va dong dau)







Mau 9
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gl m
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tru: Dién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Diéu [é td chirc va hoat déng cla ...... @ t6i thdy kha nang,
trinh d6 va diéu kién cia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thire.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam viéc chinh thirc va chi [am viéc chinh thire tai
...... @ k& tir khi td chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chép nhan, t6i xin hua sé chép hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua té chuce, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va thuc hién diang cac quy dinh
cua phap luét c6 lién quan.

..... , ngay  thang  ndm
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

1 . 2 . N N , . “ . . A , .
M Ghi tén t6 chicc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thuc.







Mau 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gtriz. .o )
Tén toi la:
Ngay sinh: G161 tinh:
Dia chi thuong tru: Pién thoai:
Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thuc tai ... .. @
Sau khi nghién ctru Piéu 1é t6 chuc va hoat déng cua . .. D 1o théy kha nang,

trinh d6 va diéu kién cua minh phu hop véi vi tri lam viée kiém nhiém.

Vay to1 lam don nay xin dugc lam viéc kiém nhiém tai . . D Néu duoc chép
nhén, téi xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chirc, hoan
thanh tot nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cédc quy dinh cua phap luat co6 lién
quan,

..... , ngay  thang nam
NGUOl1 VIET PON
(ky va ghi vé ho tén)

! . A o . . ~ a . , - , . “a A -
(Z)Ghz 1én 16 chuc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn xin lam viéc kiém nhiém,
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cé nhan hién dang lam viéc chinh thic (néu co).







MAiu 11
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chure)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:

3. Quéc tich:

4. Noi dang ky hé khau thuong tru: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han cé lién quan):

) S Nganh, Iinh vue dao tao Noi dao tao
Den ......... (Tén truong, nuoc)

Tor .......... Chirc vu | Linh vue chuyén mén Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhing cong trinh di cong bd:

(Ghi ¥d cdc cong trinh, bai bdo, bao cao khoa hoc tiéu biéu dé céng bé, noi
cong bé, nam cong bé, nha xudt bén (néu co))

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia néi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai téi xin chiu trach nhiém trudce phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET
PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) VE NOIDUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi vd ho, tén va dong dau)

, ngay  thdng  ndm
NGUOT KHAI
(ky va ghi rd ho, tén)







Miu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cia to chire khoa hoc va cong nghé:

Sé Loai co s& vat S6 |Pon| Tri Nguén
TI chat-ky thuit | lugng ti‘:l!h gid Trong nwdc Nwdc ngoai

(riéw | nNpwa | T8 | ca | TE | ca
dong) nwéc | chite | nhian | chite | nhéan

I | Trusé, nha xuodng,

phong thi nghiém,

may moc thiét bi,
tai san khéc...

II | Vénbang tién™”

1
2
Tongsé: ................. dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET , ngay thing nam
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)VE NQI DUNG (k) va ghi 5 ho, tén)

BANG KE KHAI )
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

()BOI V&i 16 chire khoa hoc va céng nghé ngoai cong ldp va cé vén nude ngoai: k& khai $6 vén bang
tién bdo dam dhi kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién céng va tién chi hoat
dgng bo may...) cia 16 chirc it nhat trong 01 nam.







2. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dpng cua to chirc khoa hoc
va cong nghé
a. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Té chire khoa hoc va ‘co‘ng nghé nép hé so dang ky cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé tai S6 Khoa hoc va Céng nghé.

Buéce 2: So Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc théam dinh hé so:

+ Néu 16 chirc khoa hoc va cong nghé dap ung cac yéu cau cia quy dinh hién
hanh, S6 Khoa hoc va Céng nghé cap Giay chimg nhdn ding ky hoat déng khoa hoc va
cong nghé.

+ Trong truong hop khéng cap Gidy chimg nhdn dang ky hoat déng khoa hoc
va cong nghé, S¢ Khoa hoc va Céng nghé cé van ban tra 101 va néu ré Iy do.

- Noi nhan h6 so va noi tra két qua: BS phan Tiép nhdn va Tra két qué tap
trung cap tinh.
- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qua: Sdng tir 07 gic 30 dén 12 gio 00;
Chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.
b. Cdch thirc thiee hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.
¢. Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Don dé nghi thay déi, b~(§ sung, cap lai gidy ching nhén dang ky hoat déng
khoa hoc va céng nghé (theo mau);

+ Déi véi truong hop cdp lai Gidy chimg nhén ddng ky hoat déng khoa hoc va
céng nghé bi mat.

* Xdc nhdn cua co quan céng an,

* Gidy bién nhdn ciia co quan bdo, dai dd dang théng bdo mat Gidy chimg nhdn
dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé hodc to bao da dang thong bao nay.

+ D6I véi truong hop cdp lai Gidy chitng nhdn ding ky hoat déng khoa hoc va
cong nghé bi rach, nat.

~ Ban géc Gidy chimg nhdn déing ky hoat dong khoa hoc va c¢ong nghé di duoc
cap bi rach, nat.

- 56 lirong hé so: 02 bé.
d. Thoi han gigi quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngéy nhdn dwoc hé so hop lé.
d. Péi twong thwce hién thu tuc hanh chinh:

T6 chire khoa hoc va céng nghé déi dupc S6 Khoa hoc va Céng nghé cap Gidy
chung nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thue hién thii tue hanh chinh: Gidy chung nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va céng nghé.

h. Phi: 1.000.000 déng.

i. Tén mau don, mau to khai:







Don dé nghi thay déi, b6 sung, cap lai gidy chimg nhén.

k. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- D6i véi truong hop cap lai Gidy chitng nhén dang ky hoat déng khoa hoc va
cong nghé bi mat:

Trieong hop mat Gidy chung nhan, t6 chire khoa hoc va cong nghé phai dé nghi

cdp lai sau khi dd khai bdo véi co quan céng an noi mat va théng béo trén phirong
tién thong tin dai chiing.

Chdm nhat la 30 ngay ké tir ‘ngay dang thong bdo, 16 chitc khoa hoc va cong
nghé nép hé so dé nghi cap lai Gidy chimg nhén.

- Déi véi truong hop cap lai Gzay chirng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé bi rach, nat: Khéng.

l. Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Ludt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghij dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huwdmg dén thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Khoa hoc va Céng nghé.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bé tmo*ng Bé Khoa hoc va
C'ong nghé hudng dén diéu kién thanh lgp va dang ky hoat dong cua 16 chirc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ truong B Tai chinh qu),
dinh mukc z‘hu ché dg thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng vé
khoa hoc, cong nghé.







Mau 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucs) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay  thang  ndm

. DON DE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG™

Kinh gui: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

1. Tén tb chirc khoa hoc va cdng nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day di @ﬁng tieng Viét, tiéng nuwéc ngodi; 1én viét tdt bang tiéng Viét,
tiéng meoc ngoai (néu co)).
2. Gidy chimg nhin/Giay chirng nhan hoat dong™:

S6: do: cip ngay:
3. Tru s& chinh cta té chirc/try s& vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Pién thoai: Email:
4. Dé nghi dwge thay ddi, bb sung, cap lai Gidy chirng nhin/Gidy chitng nhin
hoat dong'” :
( 7:5 churc khoa /?_oc va cong ngfz,é/vc?n phong dai di_én/chi‘nhdnh liét ké mot },10470 mot
$6 ndi dung dé nghi thay doi, b6 sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy ching
nhan/Gidy chirng nhdn hoat dong).
5. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi ndy va cac tai

liéu kem theo.

- Hoat dong theo diung ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chtmg nhan hoat dong”
dugc cap, dung quy dinh cta phap luat.

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI DUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

N Ghi “Gidy chitng nhdn”ddi véi 10 chirc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chimg nhén hoat
déong" doi voi van phong dai dién/chi nhanh.







3. Thu tuc thay doi, b6 sung nji dung Gidy chirng nhin ding ky hoat djng
cua to chirc khoa hoc va cong nghé
a. Trinh tw thue hién:

Buoc 1: 76 chire khoa hoc va céng nghé nop hé so dang ky thay doi, bo sung noi
dung Gidy chimg whdn hoat déng khoa hoc va céng nghé tai S¢ Khoa hoc va Cong
nghé.

Bude 2: S6 Khoa hoc va Céng nghé 16 chire tham dinh hé so:

+ Néu t6 chire khoa hoc va cong nghé dap umg cac yéu cau cla quy dinh hién

hanh, So Khoa hoc va Cong nghé cap Giay chung nhdn dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé.
+ Trong truong hop khéng cap Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé, So Khoa hoc va Céng nghé co van ban tra loi va néu v ly do.
- Noi nhdn hé so va noi tra két qua: B phdn Tiép nhdn va Trd két qua tap
frung cap tinh.
- Thoi gian tiép nhdn hé so va trd két qua: Sang ur 07 gic 30 dén 12 gic 00;
Chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.
b. Cich thirc thirc hién: Nép truc tiép hodc qua dwong buu dién,
c. Thanh phén, sé luong ho so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon dé nghi thay d6i, b6 sung, cdp lai gidy chimg nhdn dang ky hoat déng
khoa hoc va cong nghé (theo mau);
~ + Ban goc Gidy chimg nhén déng ky hoat déng khoa hoc va céng nghé di duoe
cap,
+ D6i véi truomg hop ding ky thay déi tén t6 chirc:
Ban sao (co chung thue hop phap) quyét dinh cua cap 6 tham quyen hodc bién

ban hop c6 chit ky cua nhu71g nguoi sang lap (d6i v6i t6 chire khoa hoc va céng nghé
do ca nhdn thanh ldp) vé viéc doéi tén cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Dbi Vi truong hop dang ky thay déi tén co quan quyét dinh thanh ldp, co
quan quan ly truc tiép:

Ban sao (co chung thuc hop phadp) quyét dinh dbi tén co quan quyét dinh thanh
ldp, co quan quan ly truc tiép hodc thay doéi co quan quan ly truc tiép cua té chuc
khoa hoc va cong nghe.

+ D6i véi trucng hop ding ky thay doidia chi tru sé chinh:

- H6 s vé tru s6 chinh cuia t6 chire khoa hoc va cong nghé: Phai cé6 mét trong cdc
giay to sau:

* Bdn sao (c6 chu'ng thuc hop phap) gzay to ching minh quyen so hitu nha,

quyén sir dung dat cua to chirc khoa hoc va céng nghé doi voi dia diém noi dat tru so
chinh,

* Bdn sao (co chung thuc hop phdp) gidy to chuimg minh quyén s¢ hifu nha,
quyen su dung dat hodc gidy to chumg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho muon kéem theo hop dong thué, muon dia diém lam tru sé







chinh; truong hop bdn sao ho*p dong khéng co chimg thuc hop phap, 16 chitc c6 thé
xudt trinh bén chinh dé nguoi tiép nhén hé so déi chiéu va ky xdc nhdn vao ban sao.

+ DGi véi truomg hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh (dan dén thay déi co
quan cap giay chm?g nhan)

* [—]0 S0 Vé tru s6 chinh cia t6 chite khoa hoc vé céng nghé: Phdi c6 mét trong
cac giday to sau.
®Ban sao (co chzmg thuc hop phap) gzay to chimg minh quyen s¢ hitu nha,

quyén sir dung dat ciia té chike khoa hoc va céng nghé doi véi dia diém noi dét tru so
chinh;

®Badn sao (co chumg thuc hop phdp) giay 1o chirmg minh quyén sé hitu nha,
quyén sw dung dat hodc gidy to chumg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
cua bén cho thué, cho mwon kém theo hop déng thué, muon dia dzem lam tru so
chinh; truong hop ban sao hop dong khong co chu’ng thuc hop phdp, t6 chire ¢ thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hé so déi chiéu va kp xdc nhén vao ban sao.

* Bdo cdo tinh hinh hoat déng (theo mau).

* Van ban xdc nhén cia So Khoa hoc va Céng rzghe da cap Gzay chumg nhan
hoat déng khoa hoc va céng nghé vé viéc t6 chire di 6 van ban dé nghi thay doi tru
SO chinh.

+ D6i voi trucng hop ding ky thay déivon:

Hé SO Vé co sé vdt chat - ky thuat cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé. Phai co
cdc gidy to sau:

*Doi véi 16 chite khoa hoc va cong nghé cong ldp. Bang ké khai co so vat chat -

ky thudt duoc co quan quyét dinh thanh ldp hodc qudn Iy truc tiép xdc nhdn (theo
mau).

* P6i voi 16 chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va co von mracngoat
Bang ké khai co so vat chat - ky thuat (theo mau) Bién ban hop cua nhtmg nguoi
sang lap/cac bén gdp vén hop tdc ghi ¥é nhiing noi dung sau: ti Ié gop Vén, tong $O
von ﬂmng tién va tai san quy ra dong Viét Nam) trong d6 56 von gop bang tién phai
bdo dam du kinh phz hoat dong thuong xuyén it nhat frong 01 nam theo s6 luong
nhan luc va quy mé hoat c‘z’ong cua té chirc; Cam két g0p voén (bing tién va tai San)
cua tung cd nhdn/cac bén gop vén hap the (néu cd); Gzay to chung minh quyén so
hitu hodc quyén st dung doi v6i phdn von dd cam két gop.

+ Doi véi truong hop diang ky thay déinguoi dimg dau:

* Don dé nghi duoc lam viée chinh thicc (theo méu) (d6i véi 16 chire khoa hoc va
cong nghé ngoai cong ldp).

* Ban sao (c6 chung thuc hop phdp)Quyét dinh bé nhiém cia co quan, t6 chire
co tham quyén (trir t6 chire do cd nhdn thanh Igp).

* Ly lich khoa hoc c¢d xdc nhdn cua co quan, t6 chitc co tham quyén (theo
mauw) (trir t6 chire do cd nhan thanh lap).

* Ban sao (c6 chimng thuc hop phdp) cde vén bang dao tao.

* So yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khéng qua 01 nam cua chinh quyén
dia phirong noi cur tri hodc cua co quan, t6 chirc noi nguoi dé lam viéc trude khi
chuyen sang lam viéc tai t6 chitc khoa hoc va céng nghé, trudmg hop nguoi dimg dau
t6 chirc khoa hoc va cong nghé khong phaz la cong dén Viét Nam thi phai cé ly lich i
phap cua co quan co tham quyén cua nudc ngoai xdc nhan trong thoi han khéng quad







01 ndm va dugc hop phdp héa lénh sw (361 v6i t6 chike khoa hoc va céng nghé ngodi
cong lap).
+ Doi véi trudng hop déing ky thay déi, bé sung linh vue hoat dong:

Ban sao (co chung thuc hop phap) cluyet dinh cua cap ¢ thdm quyén vé viéc
thay déi, b6 sung linh vire hoat ddng cua t6 chire khoa hoc va céng nghé.

-S4 luomg hé so: 02 bé.

d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duwoe hé so hop 1é.

d. Doi tiwgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chite khoa hoc va céng nghé da dwoc S& Khoa hoc va Céng nghé cap Gidy
chumg nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chirng nhdn ding ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé.

h. Phi:

- Doz véi Thil tuc cap Gidy chung nhan trong trieong hop dang ky thay déi tén
cia t6 chirc KH&CN: 1.000.000 Dong

- Poi voi Thil tuc cdp Gidy chimg nhdn trong truong hop a”ang ky thay déi tén
co quan quyel dinh thanh lap hodc co quan quan ly truc tiép cua t6 chirc KH&CN:
1.000.000 Péng.

- Doi véi Thii tuc cap Gidy chimg nhdn trong truong hop dang ky thay doi dia
chi tru s& chinh cia 16 chirc KH&CN: 1.500.000 DPong.

- Doz voi Thii tuc cap Gidy ching nhdn trong truong hop dang ky thay déi vén
cua t6 chire KH&CN: 1.500.000 Pong.

- Doz voi Thi tuc cap Gidy chimg nhdn frong truong hop dang ky thay doi ngudi
dimg dau cua t6 chite KH&CN: 1.000.000 Déng.

- Déi voi Thit tuc cap Gidy chung nhan trong truong hop dang ky thay dsi, bo
sung linh vuc hoat dong KH&CN cua t6 chiee KH&CN: 2.000.000 Dong

i Tén méu don, méu to khai:

- D6i véi treomg hop dang ky thay déi tén t6 chire:

+ Pon dé nghi thay déi, bé sung, cdp lai gidy chimmg nhén.

- D6i véi truong hop dang ky thay déi tén co quan quyét dinh thanh lép, co quan
quan [y truc tiép.

+ Pon dé nghi thay dsi, b6 sung, cdp lai gidy chimg nhan.

- D6i véi trucmg hop ding ky thay déidia chi tru s6 chinh:

+ Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy chimg nhén.

- Doz voi truomg hop dang ky thay déi dia chi tru sé chinh (dan dén thay déi co
quan cdp gidy chung nhan):

+ Pon dé nghi thay déi, bé sung, cap lai gidy chimg nhan.
+ Bdo cdo tinh hinh hoat dong.
- D6i véi trucng hop ding ky thay déivén:








+ Don dé nghi thay d6i, b6 sung, cap lai gidy chimg nhan.

+ Béng ké khai co s& vét chat - kjf thudi,

- D6i véi truomg hop ding ky thay déingusi dimg dau:

+ Don dé nghi thay déi, b6 sung, cap lai gidy ching nhan.

+ Pon dé nghi duoc lam viée chinh thirc;

+ Ly lich khoa hoc (cia ngudi dimg dau);

- Déi véi truong hop déng ky thay déi, b6 sung linh viee hoat dong:

+ Don dé nghi thay doi, bé sung, cap lai gidy chimg nhdn.

k. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- D6i véi trucng hop dang ky thay doi tén 16 chite:

+ Tén to chutc khoa hoc va cong nghe bao gom tén day di, tén giao dich quéc té
va tén viet tat (neu cd), duoc viét bang cdc chir cdi trong Bang chir cai tzeng Viét, co
z‘he kém theo cac chit cdi F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat dam dugc. Tén ddy du bao
gom hinh thirc ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé, 1én riéng ciia 16 chitc khoa hoc va
cong nghé.

+ Tén £O1 clia t6 chire phai phu hop voi linh vuc hoat dong chinh, khong duoc
triing lap voi t6 chuec khoa hoc va cong nghé khac, khong duege si a’ung tur ngt, ky
hiéu vi pham truyén thong lich su, van héa, dao ducc va thuan phong my tuc cua dan

téc, bao dam khdng xdm pham quyén so hitu tri tué cua cdc to chuc, ca nhan dang
duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day dii bang fiéng Viét: bao gom hinh thicc cia 16 chitc (vién, trung
tam...) va tén riéng cua t6 chuc, phdn tén riéng phai phit hop voi linh vuc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé chinh cua t6 chuc.

+ Tén giao dich qué"c té: tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc
ngoai duoc dich tur tén tieng Viét tuong ung,; phdn tén riéng co thé giil nguyén hodc
dich theo nghia tuong zbvg sang tiéng nuoc ngoai.

+ Tén Viét tdt: néu 16 chirc khoa hoc va cong nghe co tén viét tat (ké ca tzeng
Viét va z‘zeng nuée ngoai), thi tén viét tat phai bao gom nhitng chii cdi dau cia cdc tir
la yéu t6 chinh cua tén (cum tw) do.

+ T6 chire khoa hoc va cong nghé phai tw chiu trach nhiém vé viéc lua chon tén
cua to chite minh, bao gém tén day i bang tiéng Viét, tén giao dich quéc té va tén
viét tdt,

- D6i véi truong hop dang ky thay déi tén co quan quyét dinh thanh ldp, co quan
quan ly truc tiép. Khong.

- D6i véi trucng hop ding ky thay doidia chi tru sé chinh:

Try s chinh la noi lam viéc rzeng biét dé giao dich, lién lac va duoc dat frong
lanh thé Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi duoc xdc dinh gom §6 nha, tén pho (ngd
pho) hodc tén xd, phuong, thi tran, huyen quan, thi xd, thanh phé thude tink, linh,

thanh phé truc thuée Trung wong, sé dién thoai, s6 ' fax va dia chi thu dién nir (néu
co).

- DGi véi truomg hop ddng ky thay doivén:







+C6o quyen 5O hitu hodc quyen su dung tru s6, nha xwong, phong thi nghiém,
may moc thiét b, tai san tri tué, cac phuong tién vat chdt - kP thudt khée dé thuc hién
chire ndng, nhiém vu ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé.

+ Torzg s6 vén ghi frén Gidy chirg nhdn cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé la
tong gza tri co so vt chat - kj thudt quy ra tién tai thoi diém ding /(y hoat dgng. S6
von nay la mét phan hodc toan bg von diéu 1é ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé.

- D6i véi trieomg hop ding ky thay dbinguoi dimg dau:

+ Ngudi dimg ddu 16 chire khoa hoc va céng nghé cong lap phai co trinh dé dai
hoc tro lén, c6 nang luc chuyén mén phit hop va co it nhat 01 nam kinh nghiém tham
gia quan [y.

Déi véi 16 chiic khoa hoc va cong nghé cong ldp duoc thanh Igp dudi hinh thirc
Vién, nguoi c'z'u?zg dau phdi cé trinh db tién si. Truong hop thanh ldp vién cong ldp
trong mot s6 nganh, linh vuc dac thu, trinh do nguoi dung ddu do Bé trucng Bo
Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguwoi dténg dau t6 chite khoa hoc va céng nghé ngodi céng ldp phai co trinh
dé dai hoc tro lén, cd kinh nghiém quan Iy, nang luc chuyén mén phiu hop va phai
lam viéc theo ché d chinh thirc.

+ Can bg, céng chike, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cdc to chue khoa
hoc va cong nghe ngoai céng lap phai tudn thu quy dinh cua phdp ludt vé can bg,
cong chic, vién chiic.

- Déi véi trucmg hop ddng ky thay déi, b6 sung linh vuc hoat dong:

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat déng ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé khong
dwoc vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 cua Ludt khoa hoc va cong nghé va cdc van
ban phap ludt khac cé lién quan.

+ Chikc néng, nhiém vu va quyén han cia t6 chiic khoa hoc va cong nghé phii
hop muc tiéu, phwong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thuéc mot trong cdc linh vuc nghién ciru khoa hoc, phat
trién cong nghé, trién khai thuc nghiém, san xudt thit nghzem san xuat, kinh doanh

san pham la két qua nghién ciru khoa hoc va phdt trién céng nghé; dich vu khoa hoc
va cong nghé.

Trucng hop 16 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap thi linh vuc
hoat déng theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Ludt khoa hoc va cong nghé.

+ Piéu 1é ciia 16 chiic khoa hoc va cong nghé duoc co quan, 16 chirc thanh Zap
phé duyét. Chic nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu 1¢ phaz phut hop voi
nganh, linh vuc hoat déng cua co quan, to chite chu quan do. Viéc sia doi, b6 sung
dzeu 1é do co quan, 16 chite phé duyét dieu 1é quyét dinh hodc dwoc quy dinh trong
diéu 1.

+ Déi véi té chite khoa hoc va cong nghé cong lap, quy ché to chuce va hoat
déng do co quan nhd nude cé thém quyén ban hinh cé thé thay thé diéu Ié cua 16

chuc.

+ Diéu 1é ciia t6 chitc khoa hoc vé cdng nghé thanh ldp dwdi hinh thirc gép vén
hop tac phai c6 chii ky cua cdc bén gép von hop tdac va duoc mot bén la co quan, t6
churc phé duyét theo uy quyén cua cdac bén gop vén hop tac con lai.

+ Diéu Ié ciia 16 chike khoa hoc va céng nghé do cd nhdn thanh ldp phai cé chii
ky cua cd nhdn hodc cdc cd nhdn thanh ldp, duoc co quan cdp gidy chirmg nhdn tham







dinh trude khi c@'p va 6 hiéu luc ké tir ngay duoc cd’p Girﬁ'y chumg nhan. Linh vuc
hoat déng cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé do ca nhdn thanh lgp theo quy dinh
cua Thu tuong Chinh phu.

+ Nhan luc khoa hoc va cong nghé.

* Mbi 16 chirc khoa hoc va cong nghé phaz 6 it nhdt 05 (ném) ngum ¢ trinh do
dai hoc tro 1én bao gom lam viéc chinh thirc va kiém nhiém, trong dé cé it nhdt 30%

co trinh do chuyén mén phu hop voi linh viee chu yéu xin ddng ky hoat déng va it nht
40% lam viéc chinh thiec,

Truong hop thanh ldp 16 chitc khoa hoc va cong nghé de phat trzen nganh khoa
hoc va céng nghé mdi thi té chite khoa hoc va céng nghé phdi cé it nhat (mét) ngudi
co trinh do dai hoc tro lén thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh thirc.

* Nguoi ding dau t6 chite khoa hoc va céng nghé cong ldp phdi ¢é trinh d6 dai
hoc tro lén, c6 nang luc chuyén mon phi hop va cé it nhat 01 nédm kinh nghiém tham
gia quan Iy.

Déi véi t6 chikc khoa hoc va cong nghé cong lap duwoc thanh ldp dudi hinh thuc
Vién, nguoi du'ng dau phai ¢é trinh dé tién si. Truong hop thanh lap vién céng lap
trong mot so nganh, linh vuc dac thu, trinh do nguoi dung dau do Bé truomg Bo
Khoa hoc va Céng nghé xem xét, quyet dinh.

* Nguoi dimg dau té chire khoa hoc va cong nghé ngodi céng ldp phai cé trinh
dé dai hoc tro lén, cé kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén moén phu hop va phai
lam viéc theo ché do chinh thure.

¥ T6 chitc khoa hoc va cong nghé duwoc t6 chike dwdi hinh thicc vién phai cé it

nhat mét ngum ¢o trinh do tién st phi hop voi linh vuc chu yéu xin dang ky hoat déng
va lam viéc theo ché d chinh thiic.

* Cdn bg, cong chiic, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cdc 16 chiic khoa
hoc va cong nghe ngoai cong ldp phai tudn thi quy dinh cua phap ludt vé can bg,
cong chure, vién chuc.

l. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/201 3.

- Nghi dinh 6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hiebng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tr s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bé trum’zg B Khoa hoc va
Cong nghé hzrong dén diéu kién thonh ldp va dang ky hoat dong cua t6 chic khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhdnh cia té chiic khoa hoc va cong nghé.

- Thong tur so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B truomg B Tai chinh quy,
dinh miic thu, ché dé thu, ndp, qudn Iy va sit dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé
khoa hoc, cong nghé.







Méau 13
03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc lap - Tu do - Hanh phic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , hgay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DPOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"”

Kinh guri: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén van phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi ten day di Z?c%ng tiéng Viét, tiéng mudc ngodi; 1én viét tit bang tiéng Viét,
tieng nudc ngoai (néu co)).
2. Giy chitng nh4n/Gidy chirng nhin hoat dong”

Sb: do: cép ngay:
3. Tru s& chinh ciia t6 chire/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Pia chi:

Dién thoai: Email:
4. D& nghi dwoge thay doi, b6 sung, cap lai Giay chirng nhian/Gidy chirng nhin
hoat dong(”
( To chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhdnh liét ké mot hode mot
56 ngi dung de nghi thay dsi, b6 sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy chimg
nhén/Gidy chirng nhén hoat déng).
5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac tai
l1éu kém theo.

- Hoat déng theo dung ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chimg nhan hoat dong”
dugc cap, ding quy dinh cua phap luét.

NGUGI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi 3 ho, tén va déng dau)

W Ghi Gzay chitng nhdn”déi véi 6 chitc khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chimg nhdn hoat
déng” doi vdi van phong dai dién/chi nhanh.







MAu 9
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh giric............o..... ()
Tén to1 la:
Ngay sinh: G161 tinh:
Dia chi thuong tru: Dién thoat:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Diéu 1é td chirc va hoat dong cta ...... D 5 théy kha nang,
trinh d6 va diéu kién ciia minh phu hop véi vi tri lam viée chinh thurc.

Vay toi lam don nay xin duoc lam viéc chinh thie va chi lam viéc chinh thuc ta
...... ) k& tir khi tb chirc bt dau hoat dong.

Néu dugc chap nhn, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua to chirc, hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao va thuc hién ding cac quy dinh
cua phap luét ¢é lién quan.

..... , ngay thding nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ré ho tén)

1) A 2 , N ” . “ . N ca , ,
D Ghi 1en 16 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn xin lam viéc chinh thiec.







Miu 11
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguot dung dau to chirc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gidi tinh:

3. Québc tich:

4. Noi dang ky hd khau thudng tru: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c¢é lién quan):

f 1) S Nganh, linh vre dao tao Noi dao tao
Pén ........ . (Tén truong, nudc)

Twr .......... Chiéc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
K A ’
ben ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dé)
8. Nhimg cdng trinh da cong bd:

(szl' ré cac céng trinh, lgc‘zi bao, 'bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi
céng bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu cd)).

T61 cam doan va ’chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thue clia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai téi xin chiu trach nhiém trudc phap luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET o the y

PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC " ’I’\’%{ml’gﬁl nam

QUAN LY TRUC TIEP (néucé) VE NOIDUNG A ,
CUA BAN LY LICH KHOA HOC (k va ghird ho, tén)
(k, ghi r3 ho, tén va dong daw)







Mau 12

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

A 7 R r h A A
Ten cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Sb Loai co s¢ vt S6 |Pon| Tri Ngubn
TT | chat-ky thuat | lwong ti‘:h g1a Trong nuéc Nuwdc ngoai
(triéu | s | 18 | ca | Té | ca
dong) nuwéc | chie | nhin | chire | nhén
I | Tru sd, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét b,
tai san khac...
1
2
Il | Vénbing tién™
1
2
T(z)ng 86! ... déng
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET ,ngay thing ndm

PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)VE NOI DUNG

BANG KE KHAI )

(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ré ho, tén)

”Doz VG 16 chitc khoa hoc v cong nghé ngodi cong lap va co vén nuéc ngoai: ké khai 56 von bing
tién bdo dam dii kinh Pphi hoat dong thuong xuyén (bao gbm tién lwomg, tién cong va tién chi hoat
aong bo may...) ciia té chire it nhat trong 01 nam







Miu 18
03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC KH&CN

Tinb hinh hoat dong ciia to ch

Poc ldp - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thang nam

BAO CAO
trc khoa hoc va cong nghé cong lap, nam...

Kinh guri: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh/Tp...

1. Tén t6 chire khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):
2. Gidy chitng nhan ding ky hoat ddng khoa hoc va cong nghé:
(Ghi r&s6, ngaycap cdc Gidy chimg nhan dang ky hoat dong KH&CN lan dau, cdc

lan thay déi, b6 sung, gia han)

3. Van phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) Pia chi:

b) Gidy chtmg nhan hoat ddng: (ghi ré s6, ngay cdp va co quan cdp)
4. Linh vire hoat dong khoa hoc va cong nghé chi yéu cia don vi:

Khoa hoc Tu nhién H Khoa hoc K¥ thuit va cong nghé [ Khoa
hoc Y duoc U Khoa hoc X4 hdi [
Khoa hoc Nhan vin [ JKhoa hoc Néng nghiép []

5. Nhirng néi dung thay dbi trong Gidy chirng nhin chua dang ky:

Tén td chirc KH&CN ]
Tru sé& chinh []
Téng s6 von 0
Quyét dinh thanh lap []

6. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

Co quan quyét dinh thanh 14p 0
Co quan quan ly truc tiép [l
Ngudi dimg dau td chirc O
Linh vuc hoat déng []

Don vi: nguoi

TT | Phanloai | Chéddlamviéc | Gidi tinh P tudi
nhan luc

Chinh Kiém Nam Nir <45 | >45va | Trén 60
thic nhiém <60

1 | TS

2 | ThS

3 |PH,CD

T(x)ng sO








7. Co s& vit chit - k§ thuat:

a) Tong s6 von (triéu dong):

b) Tdng sb von tai thoi diém hién tai (triéu dong(ram tinh)):

8. Tinh hinh tai chinh cia don vi trong nam:

DPon vi: trigu do”\ng

TT Ngi dung S6 tién

1 | Téng kinh phi chi thuong xuyén

2 | Téng kinh phi do thuc hién chuong trinh, dé tai, du 4n cap quéc
gia, cap bo, cap tinh va cdp co s¢

3 | Tong kinh phi thu sy nghiép ,
(théng qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két qua
nghién a'ry, ban san phdm, dao tao, gijch vu khoa hoc va cong nghé khdc
va san xudl - kinh doanh cac san pham la két qua nghién ciru)

4 | Téng doanh thu

5 | Sétién ndp thué

6 | Thu nhip binh quén thang cua can by, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cdng nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:

TT

N¢i dung

S6 lwgng

1

Dé tai, du 4n thuc hién

2 | Hop ddng dich vu khoa hoc vé cdng nghé thirc hién

3 | Cac hoat dong khéc

4 | Bing sang ché doc quyén duge cp

5 | Bang giai phap hitu ich déc quyén duoc cip

6 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh quéc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nuéde








b) Bang chi tiét:
Danh muc dé tai, dw an KH&CN thue hién trong nam

TT | Ténde | Linhvyc | Thoigian | Kinh phi | Ngudn Két qua
tai, du 4n | nghién ciru | thye hién (tr.dong) | kinh phi | (cong nghé,
(tir ... dén ...) san pham...)
1
2
3
Danh muc hop dong dich vu KH&CN thwe hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thei Pbi
TT | Tén HD | gian thuc | tac
Hop Chuyén Dich | Tu vén Do tao Khac (tr. hién ky
: i ' huyé 2 | I
dong f;‘; lg C;luﬁynel“ déng) | (tr... dén | HD
nghé thudt nghiép vu )
1
2
3

Cac hoat dong khac cua don vi trong nim:

10. Panh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ¥3 ho, tén va déng daw)








TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd)

TEN TO CHUC KH&CN

BAO CAO

hinh hoat ddng ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap,

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Mau 19

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

..... , hgay

thang

nam

Kinh gui: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp...

1. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Gidy chl'rno nhﬁn diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

Tinh
nam...

(Ghi r3so, ngaycap cde Gidy chimg nhén ding ky hoat dong KH&CN lan dau, cdc

lan thay déi, b sung, gia han)

3. Vin phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) DPia chi:

b) Gidy chimg nhan hoat ddng: (ghi r3 s6, ngay cap va co quan cap)

4. Linh vyc hoat dong khoa hoc va ¢cong nghé chia yéu ciia don vi:

Khoa hoc Tu nhién
hoc Y duoc
Khoa hoc Nhan van

Khoa hoc Ky thuat va cong nghé
Khoa hoc X3 hoi
Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay dbi trong Gidy chirng nbin chua ding ky:
Co quan quyét dinh thanh lap

Tén té chirc KH&CN
Tru s& chinh
Téng sb vbn
Quyét dinh thanh lap

Co quan quan ly truc tiép

Nguot dung dau t6 chic

Linh vuc hoat dong

6. Nhan luc khoa hoc va cong ngheé:

[ ] Khoa

O I Iy

Don vi. nguoi

TT| Phinloai | Chédolamviéc | Giéi tinh D} tudi
nhinlwe [ cpinh | Kiem | Nam | N& | <45 | >45va | Trén
thire nhiém <60 60
1 | TS
2 | ThS
3 | PH, CP
Téng 50








(Pé6i voi to chire khoa hoc va céng nghé co nguoi nuoc ngoai lam viéc chinh

nhiém hodc kiém nhiém. ké khai cu thé théng tin cua timg nguoi: ho va tén, gidi tinh,
quoc tich, s6 hé chiéu, ngay va noi cap, chirc danh va ché dé lam viéc)

7. Co s& vat chit - ky thuat:

a) Tong s6 von (rriéu dong):

b) Téng s vdn tai thoi diém hién tai (ricu déng(tam tink)):

8. Tinh hinh tai chinh cda don vi trong nam:

Don vi: triéu dong

TT Nbi dung S6 tién

1 | Téng kinh phi chi thudng xuyén

2 | Tong kinh phi do thuc hién chwong trinh, dé tai, du 4n cap quéc
gia, cap bd, cap tinh va cip co s&

3 Téng kinh phi do tai tr¢ cua td chue, ca nhan

4 | Téng kinh phi thu su nghiép
(thong qua cac hop dé:ng chuyén giao céng nghé, dp dung kél qua
nghién cz’n'x, ban san pham, dao tao, 1d_ich Vi khoa hoc va cong nghé khac
va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién ciu)

5 | Téng doanh thu

6 | Sbtién nop thué

7 | Thu nhédp binh quén thang cua can bd, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc v cong nghé chii yéu ciia don vj trong nim:

a) Bang téng hop:

TT

No§i dung

S6 hrong

1

Dé tai, du én thuc hién

2 | Hop déng dich vu khoa hoc va céng nghé thuc hién

3 | Cac hoat ddng khéc

4 | Bang sang ché doc quyén duoc cap

5 | Bang giai phap hitu ich déc quyén dugc cip

6 | Bai bao di duoc ding trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc








b) Bang chi tiét:

Cac dé tai, dy 4n KH&CN thuc hién trong nam

rr | Téndé | Linhvwe | Thoigian | Kinh phi | Nguén Két qua
tai, du nghién thye hién (tr.dong) kinh phi | (cong nghé,
an clru (ter ... dén ...) san pham...)
1
2
3
Cac hop ddng dich vu KH&CN thue hién trong nam
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Poi
TT | Tén : : HD gian‘ Athl_rc té'c
H Chuyén | Dichvy | Tu | Paotao | Khic (tr hién ky
AQ'P giao kg thuat | van chuyén S . . HP
dong cong mén, dong) | (fw... dén
ngh¢ nghiép vu )
1
2
3

Cac hoat dong khac cida don vi trong nam:

10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuét:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)








4. Thii tuc cAp Gidy chirng nban hoat dong 1in dau cho van phong dai dién,
chi nhanh ciia t6 chire khoa hoc va cdng nghé

a, Trinh tu thuce hién:

Budc 1: Van phong dai dién, chi nhanh cia té chirc khoa hoc va cong nghé ndp
hd so dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh.

Buéc 2: S& Khoa hoc va Cong nghé td chuc tham dinh hd so:

+ Néu van phong dai dién, chi nhanh dép ung cac yéu cau cta quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong nghe cap Gidy chimg nhén hoat dong cho van phong dai
dién, chi nhanh cta té chirc khoa hoc va céng nghé.

+ Trong trudong hop khdng cip Gidy chimg nhan hoat déng cho vin phong dai
dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé, S¢ Khoa hoc va Cong nghé cé
van ban tra 161 va néu rd ly do.

- Noi nhén hd so va noi tra két qua: B phan Tiép nhan va Tra két qua tap
trung cép tinh.
_ - Thai gian tiép nhdn hd so va tra két qua: Sang tir 07 gid 30 dén 12 gio 00;
Chiéu tur 13 gid 00 dén 16 gio 30.

b. Céch thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

c. Thanh phén, s6 lugng hé so:

- Thanh phén hd so:

+ Don dang ky hoat dong vén phong dai dién, chi nhanh cua té chie khoa hoc va
cong nghé(theo mau).

+ Quyét dinh thanh lap van phong dai dién, chi nhanh.

+ Bén sao (c6 chimg thurc hop phap) Gidy chung nhan va Diéu 18 té chirc va hoat
dong cua té chirc khoa hoc va cong nghé chii quan.

+ Ho6 so vé nhan lyc clia van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va
cdng ngheé:

* Poi véi van phbng dai dién, chi nhanh cia té chirc khoa hoc va coéng nghé
cong lap va co so glao duc dai hoc Bang danh sach nhan luc dugc co quan quyét
dinh thanh lap hodc quan ly truc tlep x4c nhan (theo mau).

* Ddi voi van phong dai dién, chi nhanh cia t& chic khoa hoc va cong nghé
ngoai cong lap va c6 von nude ngoai:

eBang danh sach nhan luc (theo mau).

o Doi voi nhan luc chinh thirc: Pon xin d& nghi duoc lam viéc chinh thirc (theo
mau); So yéu Iy lich c6 x4c nhén trong thoi han khong qua 0] ndm cda chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, td chirc noi nguoi d6 lam viée trude khi
chuyén sang lam viéc tai t6 chirc khoa hoc va cong nghe truong hop nhan luc chinh
thirc khéng phai la cong dan Viét Nam thi phéai cé ly lich tu phap cua co quan co6
thdm quyén ctia nuéc ngoai x4c nhan trong thdi han khong qua 01 ndm va duoc hop
phap hoa lanh su; Ban sao (c¢6 chimg thuc hop phép) cac vian bang dao tao.

e Ddi voi nhan luc kiém nhiém: Don dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); So yeu ly lich c6 xac nhén trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc noi ngudi do dang lam viée chinh







thirc; truong hop nhén lyc chinh thire khong phai la cdng dan Viét Nam thi phai co6 ly
lich tu phép cla co quan cd thdm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thdl han
khong qua 01 ndm va duoc hop phap hoéa lanh su. va Ban sao (c6 chung thuc hop
phap) céc vin bing dao tao (co chung thuc hop phap); Van ban cho phép lam viéc
kiém nhiém cta co quan, t6 chirc noi ca nhan dang lam viéc chinh thirc.

+ Ho6 so cua nguoi dang dau van phong dai dién, chi nhénh cua to chic khoa
hoc va céng nghé:

* Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thire (theo mau).

* Béan sao (c6 ching thuc hgp phap)Quyét dinh b nhiém ciia co quan, t6 chiic
c6 thdm quyén.

* Ly lich khoa hoc c6 x4c nhéan cua co quan, o chire co tham quyén (theo mau).
*Ban sao (c6 ching thuc hop phéap) cac van bang dao tao.

* So yéu 1y lich c6 xac nhén trong thot han khong qua 01 nam cua chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc cia co quan, t6 chirc noi ngudi do [am viéc trude khi
chuyén sang lam viéc tai van phong dai dién, chi nhanh.

+ Hoé so vé tru s& cda vén phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong cac gidy
to sau:

* Ban sao (co chung thue hop phap) gidy to chung minh quyen s& hiiu nha,
quyen sir dung dat cua td chire khoa hoc va cong nghé déi véi dia diém noi dat tru so
van phong dai dién, chi nhanh;

* Bén sao (¢6 chimg thuc hop phap) gidy to ching minh quyén sé hitu nha,
quyen sir dung dat hodc gidy t& chimg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru so
vanphong dai d1en chi nhanh; truong hop ban sao hop dong khong cd chimg thuc
hop phap, to chie ¢6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so doi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

- S6 luong hd so: 02 bd.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18.

d. P6i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chirc khoa hoc va cong nghé.
e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat déng vin
phong dai dién/chi nhanh.

h. Phi:3.000.000 dong.
i. Tén miu don, mau t& khai:
- Bon dang ky hoat ddéng Van phong dai dién/chi nhanh.

- Bang danh sach nhén luc (4p dung nhu ddi véi td chire khoa hoc va cong
nghé).

- Pon dé nghi duge lam viéc chinh thirc.

- Pon d& nghi duoc 1am viéc kiém nhiém.

- Ly lich khoa hoc cua ngum dimg diu van phong dai dién, chi nhanh (4p dung
nhu ddi vai to chire khoa hoc va cong nghs).







k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Linh vuc hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hgp véi linh
vue hoat dong ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Viéc thanh |4p van phong dai dién, chi nhanh duogc quy dinh trong Diéu 1é td
chire va hoat ddng cua to chuc khoa hoc va cdng nghé.

- Van phong dai dién phati c¢ it nhat 02 (hai) ngudi ¢6 trinh d6 cao ding tro [én;
chi nhanh pha1 c6 it nhét 03 (ba) ngum c6 trinh d6 dai hoc trg ]én, trong do it nhat 01
(mot) nguoi co trinh d chuyén mén trong linh vuc chu yeu xin dang ky hoat dong.
Ngudi dimg dau phai cé trinh d6 dai hoc trér 1én va lam viéc chinh thuc tai van phong
dai dién, chi nhanh.

- Tru s& van phong dai dién, chi nhéanh:

Tru s& 12 noi lam viée riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh thd
Viét Nam. Tru s& ¢6 dia chi duge xac dinh gém so nha, tén phd (ngd phd) hodc tén

xd, phuong, thi tran, huyén, quan, thi x&, thanh phé thude tinh, tinh, thanh phd trnrc
thude Trung wong; sé dién thoai, sé fax va dia chi thu dién tir (néu co)

l. Can cr phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 50 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét sb diéu cuia Luat Khoa hoc va Céng nghé.

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cia Bo truong Bd Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan diéu kién thanh 13p va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cdng nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tue so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cva Bé truong Bé Tai chinh quy
dinh mukc thu, ché do thu, ngp, quan by va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng vé
khoa hoc, céng nghé.







Maiu 14
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Déc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thdng ndm

DPON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé:
2.Gidy chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
Sb: do: cAp ngay:
3. Tru sé& chinh:
Pia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy chirg nhdn ddng ky hoat djng khoa hoc va
céng nghé)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi dimg dau t6 chirc:
Ho va tén:
Chire vu:
6. Tém tit qua trinh thanh 13p va hoat dong ciia td chirc:
So lugc vé lich sir phdt trién, chik nang, nhiém vu va hoat déng cua t6 chire khoa
hoc va cong nghé.
Pé nghi duoc cap Giay chiung nhan hoat dong véan phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh pho..... v&i ndt dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén dy du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu cd):
Tén day du bang tiéng nudce ngoai (néu cd):
Tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
DPia chi:
Dién thoai: Email:
Quyét dinh thanh 1ap van phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chirc:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Ngudi dirng dau van phong dai dién/chi nhanh:
Ho va tén:







Ngay sinh: Giéi tinh:

bién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chure danh khoa hoc (néu cé).
CMND: sb noi cap: ngay cap:
(H6 chiéu: sb: noi cap: ngay cip: , d6i véi ngudi nude ngoai).
Chure danh:
Linh vwe hoat ddng: ghi tom tat(cdn cir quyét dinh thanh ldp van phong dai dién/chi
nhanh).
Cam két

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc cua ndi dung hd so dang ky hoat
dong.

- Hoat déng theo dung noi dung Gidy ching nhan hoat dong dugc cép, ding quy
dinh cta phap luat va chiu trach nhiém v€ moi hoat ddng ctuia van phong dai dién/chi
nhanh.

NGUOT PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi ¥b ho, tén va dong dau)







Mau 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia té chirc khoa hoc va cong nghé:

. £ 3 1s ‘n Noi cong
Niam sinh Trinh d6 Cheé d6 lam viéc the ciia
So Ho vi (& dao tao, chiec | Chuyén | Chinh | Kiém | ngwdilam
TT ¢ vaien . danh khoa nganh thitc | nhiém | viée kiém
Nam | Nir "
hoc nhi¢m
(néu ¢6)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET ngdy thing nm
DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC e NP
QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) VENOIDUNG NGUOI B?\I\DI}EN NC}? A rTO. CHUC
BANG DANH SACH (ky va ghird ho, ten)

(ky, ghi ¥& ho, tén va déng daw)







Miu 9
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh Uiteeeeeeeiiieeeii, @
Tén toi la:
Ngay sinh: Gi0i tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Biéu 18 t& chirc va hoat déng cta ...... @ 61 thay kha ning,
trinh d6 va diéu kién cia minh phu hop voi vi tri lam viéc chinh thuie.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thire va chi lam viéc chinh thirc tai
...... )& tir khi t6 chirc bat dau hoat déng.

Néu dugc chip nhén, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi néi quy, quy
ché cua td chirc, hoan thanh tbt nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cac quy dinh
cta phap luat co6 11én quan.

..... , ngay thang ndm
NGUOI VIET PON
(ky va ghi rd ho tén)

1 P . N - .. - .y . , .
D Ghi tén 18 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn xin lam viéc chinh thic.







MAu 10
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh glic. oo, w
Tén to61 la:
Ngay sinh: Gi6i tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché dd chinh thuc tai . . . . .

Sau khi nghién ciru Piéu 18 td chirc va hoat dong cua . . . P, t6i thdy kha nang,
trinh do va diéu kién ctia minh phu hgp vai vi tri lam viéc ki€ém nhiém.

Vay to1 lam don nay xin duoc lam viéc kiém nhiém tai . . M Néu duoe chép
nhén, to1 xin hura s€ chdp hanh nghiém chinh moi néi quy, quy ché cia t6 chiic, hoan
thanh t6t nhiém vu dugce giao va thuc hién dung cac quy dinh ctua phap luat co lién
quan.

..... , ngay thdng ndm
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

(UGhz tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém;
Ghi tén co quan, 16 chirc noi cd nhdn hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).







Miu 11
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cuia nguoi dung dau té chirc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Giai tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tri: Dbién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Quaé trinh dao tao (ké' ca cac khoa dao tao ngcfn han co lién quan):

Twr .......... Nganh, linh vye dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nudc)

Twr .......... Chirc vu | Linh vic chuyén mon Noi cong tac
K A ’
Pen ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)
8. Nhiing cong trinh da cong bd:

(Ghi & cde cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu dé cong bo, noi
cong bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

To61 cam doan va ’chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai to1 xin chiu trdch nhiém trudc phép luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET
PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) VE NOIDUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

....,ngay thang ndm
NGUOI KHAI
(ky va ghi ro ho, tén)







5.Thi tuc cip lai Gidy chung nhdn hoat dong cho van phong dai dién, chi
nhdnh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh tw thiec hién:

Budc 1: Vin phong dai dién, chi nhédnh nép hé so dang ky dang ky cap lai Gidy
chumg nhdn hoat dong van phong dai dién, chi nhanh tai So Khoa hoc va Cong nghé.

Bue 2: S6 Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc tham dinh hé so:

+ Néu vin phong dai dién, chi nhanh ddp ung cdc yéu cau ciia quy dinh hién hanh,

86 Khoa hoc va Céng nghé cdp Gidy chimg nhén hoat déng cho van phong dai dién, chi
nhanh.

+ Trong truomg hop khdng cip Gidy chimg nhén hoat déng cho vin phong dai
dién, chi nhanh, So Khoa hoc va Cong nghé c¢o van ban tra loi va néu ré ly do.

- Noi nhan hé so va noi tra két qua: Bé phén Tiép nhdn va Trd két qud tdp
trung cap tinh.

- Thoi gian tiép nhén h6 so va trd ket qua: Sang nr 07 gic 30 dén 12 gio 00;

Chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.

b. Cach thuc thwce hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.
c. Thanh phin, sé liwong hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Don dé nghi thay déi, b6 sung, cd'p lai Gz'cfy chung nhan hoat dong(theo mau,).

+ Doi véi trucng hop dang ky cdp lai Gidy chung nhdn hoat dong cua van
phong dai dién, chi nhdanh bi mat:

* Xac nhan cua co quan céng an.

* Gidy bién nhdn ciia co quan bdo, dai da ding théng bdo mat Gidy chimg nhdn
hoat dong van phong dai dién, chi nhdanh hodc to bdo da dang thong bado nay.

+ P6i véi truong hop ding ky cdp lai Gidy chimmg nhdn hoat déng cia vén
phong dai dién, chi nhanh bj rdach, nat:

Ban chinh Gidy chimg nhdn déang ky hoat dong bi rdch, nat.
- 86 luwong ho so: 02 bé.
d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhdn di hé so hop lé.
d. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh.
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thiee hién thit tuc hanh chinh: Gidy chimg nhdn hoat déng vin
phong dai dién/chi nhanh.

h. Phi: 1.000.000 déng.

i. Tén mau don, mau to khai:

Don dé nghi thay do:i, bé sung, ccfp lai Gz'cfy chung nhan hoat dong.
k. Yéu cau, diéu kién thiec hién thi tuc hanh chinh:

- P6i véi trudmng hop dang ky cdp lai Gidy chimg nhdn hoat dong ciia vin phong
dai dién, chi nhanh bi mat:







Truong hop mat Gidy chung nhdn, van phong dai dién, chi nhanh phai dé nghi
cap lai sau khi 3 khai bdo véi co quan céng an noi mat va théng bdo trén phirong
tién thong tin dai chung.

Chém nhat la 30 ngay ké tir ngay dang théng bdo, van phong dai dién, chi
nhénh nép hé so dé nghi cap lai Gzay chumg nhan.

- D31 véi trieong hop ding ky cap lai Gidy chitng nhdn hoat déng ciia van phong
dai dién, chi nhanh bi rach, nat: Khéng.

. Can cir phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Lugt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/201 3.

- Nghi dinh 56 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét va
huwéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo mfong B¢ Khoa hoc va
Cong nghé hiréng dan diéu kién thanh ldp va dang ky hoat dong cua 16 chikc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé.

- T?rong e so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bé trudng B Tai chinh quy
dinh mukc thu, ché dp thu, ngp, qudn by va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng vé
khoa hoc, cong nghé.







Mau 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ TENTO CHUC KH&CN/ Poc lap - Ty do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay  thang nam

~ PON DPE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG'"

Kinh gui: B Khoa hoc va Cong nghé/Sad Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day i Zgﬁng tiéng Viét, tiéng mubc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,
tiéng nudc ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhin hoat dong’”

Sé: do: cip ngay:
3. Tru sé chinh cia td chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

DPién thoai: Email:
4. Pé nghi dwge thay doi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhian/Giay ching nhan
hoat dongm

( To chie khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc mot
56 nji dung dé nghi thay déi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg
nhan/Gzay chung nhan hoat dong).
5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi nay va cac tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo dung ndi dung Giéy chung nhén/Giéy chimg nhén hoat déng(’)
duoc cép, dung quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOT BUNG
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ¥d ho, tén va déng dau)

07 Ghi “Gidy chimg nhdn”ddi voi 16 chitc khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn hoat
dong” doi véi van phong dai dién/chi nhanh.







6.Thii tuc thay doi, bé sung ndi dung Gidy chu’ng nhdn hoat dopng cho van
phong dai dién, chi nhdnh ciia té chivc khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh tr thue hién:

Buée 1: Vian phong dai dién, chi nhdnh nép hé so ding thay déi, b6 sung néi
dung Gidy chimg nhan hoat déng vin phong dai dién, chi nhdnh tai S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Butée 2: 8¢ Khoa hoc va Céng nghé t6 chirc tham dinh hé so:

+ Néu vin phong dai dién, chi nhanh ddp ung cdc yéu cau ciia quy dinh hién hanh,
S¢ Khoa hoc va Céng nghé cap Gidy chimg nhdn hoat déng cho vin phong dai dién, chi
nhanh.

+ Trong truong hop khéng cap Gidy chimg nhdn hoat djng cho vin phong dai
dién, chi nhanh, So Khoa hoc va Céng nghé cé6 van ban tra loi va néu rd ly do.

- Noz' nhdn hé so va noi tré két qua: Bo phdn Tié:D nhdn va Tra két qua tép
trung cap tinh.

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua: Sdng tir 07 gio 30 dén 12 gio 00;
Chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.

b. Cach thirc thuwe hién: Nép truc tiép hodc qua duong buru dién.

c. Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thay déi, bo sung, cd:p lai Gidly chung nhan hoat dong(theo ma’Nu).

+ Ban go"c Gicfy chumg nhan hoat déng van phong dai dién/chi nhanh da dwoc

cap.

+ PEi v truong hop truong hop dang ky thay doi tén vin phong dai dién, chi
nhanh:

* Quyét dinh vé thay doi tén vin phong dai dién, chi nhdnh cua t6 chirc khoa
hoc va céng nghé.

* Ban sao (co chumg thuc hop phap) Gidy chimg nhdn va Diéu lé 16 chirc va
hoat déng cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ P6i véi truong hop ding ky thay doi dia chi tru s6 van phong dai dién, chi
nhanh:

Ho6 so vé tru so cua van phong dai dién, chi nhanh.: Phdi ¢ mét trong cde giay
to sau:

* Ban sao (co chu'ng thuc hop phap) azay to chumg minh quyen 5o hitu nha,
quyén si dung dat cia té chirc khoa hoc va cong nghé doi voi dia diém noi dét tru sé
van phong dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (co chimg thuc hop phdp) gidy to chumg minh quyén s hiru nha,
quyen sir dung dat hodc gidy t& chimg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
ciia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru sé
vanphong dai dién, chi nhdnh, truong hop ban sao hop dong khong c6 chimg thuc
hop phap, 16 chitc ¢é thé xudt trinh ban chinh dé ngudi tiép nhdn hé so doi chiéu va
ky xdc nhdn vao ban sao.







+ D61 véi treomg hop dang ky thay déi ngwdi dimg dau van phong dai dién, chi
nhanh:

* Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thirc (theo mau).

* Ban sao (c6 chung thuc hop phdp)Quyét dinh b nhiém cua co quan, 16 chic
co tham quyén.

* Ly lich khoa hoc ¢6 xdc nhén ciia co quan, 16 chire ¢é tham quyén (theo mau).
* Bdn sao (¢ chimg thuc hop phdp) cde vin bang dao tao.

* So yéu Iy lich ¢é xdc nhan trong thoi han khéng qua 01 nam cua chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, 16 chirc noi nguoi dé lam viée trudc khi
chuyén sang lam viéc tai t6 chire khoa hoc va céng nghé.

- Do véi truong hop dang ky thay déi théng tin ciia té chire khoa hoc cong
nghé ghz trén gidy chung nhdn hoat déng van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (cé chimg thuc hop phdp) Gidy chimg nhén va Diéu 16 16 chire va hoat
déng ciia 16 chire khoa hoc va céng nghé chii quan.,

+ Péi véi truomg hop ding ky thay doi, b6 sung linh viec hoat déng khoa hoc va
cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

Bdn sao (c6 chung thuc hop phdp) Gidy chimg nhdn va Diéu 16 16 chitc va hoat
déng cua té chirc khoa hoc va céng nghé chu quan.

- 86 luong hé so: 02 bé.

d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée ké tir khi nhdn di ho so hop 1é.

d. Poi twong thiec hién thii tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhénh.
e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Sé Khoa hoc va Céng nghé.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhdn hoat déng vin
phong dai dién/chi nhdnh.

h. Phi:

- D6i véi truong hop truong hop dang ky thay déi tén vin phong dai dién, chi
nhanh: 1.000.000 dong.

- DPoi voi truong hop dang ky thay d6i dia chi tru sé van phong dai dién, chi
nhanh: 1.500.000 dong.

- D véi truong hop dang ky thay déi nguwoi dimg dau vin phong dai dién, chi
nhdnh: 1.000.000 déng.

- Déi Vo1 truong hop dang ky thay doi thong tin cia t6 chize khoa hoc céng nghé
ghi trén gidy chimg nhdn hoat ddng vin phong dai dién, chi nhanh: 1.000.000 dong.

- P6i véi truong hop ding ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh. 2.000.000 dong.

i. Tén méu don, méu to khai:

- Déi véi truomg hop truomg hop ding ky thay doi tén vin phong dai dién, chi
nhanh:

Pon dé nghi thay déi bé sung, ccfp lai Gid'y chung nhan hoat déng.







- D6i véi truomg hop déing ky thay déi dia chi tru sé van phong dai dién, chi
nhanh:

Don dé nghi thay déi, bé sung, cap lai Gidy chimg nhdn hoat déng.

- P6i véi truong hop ding ky thay déi nguoi dimg dau van phong dai dién, chi
nhanh:

+Pon dé nghi thay doi, bé sung, cd'p lai Gidy chumg nhan hoat déng.

+ Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thire.

+ Ly lich khoa hoc cua ngu'orz dumg dau vin phong dai dién, chi nhanh (ép dung
nhu doi véi 16 chite khoa hoc va cong nghé).

- Déi VvOi truong hop dang ky thay déi théng tin cia t6 chiic khoa hoc cong nghé
ghi trén giay chung nhan hoat déng van phong dai dién, chi nhanh:

Don dé nghi thay d6i, bé sung, cap lai Gidy chiing nhén hoat déng.

- P6i voi treomg hop dang ky thay déi, bo sung linh viee hoat déng khoa hoc va
cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bé sung, cdp lai Gidy chimg nhédn hoat déng,.

k. Yéu cau, diéu kién thiec hién thii tuc hanh chinh:

- D6i véi truomg hop trucng hop ddng ky thay déi tén van phong dai dién, chi
nhanh.: Khong.

- Déi véi trudmg hop ding ky thay déi dia chi tru sé van phong dai dién, chi
nhanh:

Tru s¢ la noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lien lac va dugc ddt trong ldnh
thé Viét Nam. Tru s¢ ¢ dia chi duoc xdc dinh gém s6 nha, tén pho (ngd phd) hodc
tén xd, phuong, thi tran, huyen qudn, thi xd, thanh phé thudce tinh, tinh, thanh pho
triec thude Trung wong; so dién thoai, sé fax va dia chi thw dién tir (néu co).

- Déi véi truomg hop dang ky thay doi nguoi dung dau vin phong dai dién, chi
nhanh:

Nguoi dung dau phai co trinh dé dai hoc tr¢ lén va lam viéc chinh thiee tai vin
phong dai dién, chi nhanh.

- Doi voi truong hop dang ky thay dbi théng tin cua t6 chitc khoa hoc céng nghé
ghi trén giay chung nhdn hoat dong van phong dai dién, chi nhanh.: Khéng.

- D61 véi trieomg hop dang ky thay doi, bé sung linh viee hoat déng khoa hoc va
cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

+ Linh vuc hoat dong cia van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop voi linh
vue hoat dgng cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.

+ Van phong dai dién phai c6 it nhdt 02 (haz) nguedi cé trinh d6 cao dang tré
lén, chi nhanh phaz cé it nhat 03 (ba) ngwm 6 trinh do dai hoc tro [én, trong do it
nhat 01 (mét) nguoi ¢ trinh do chuyén mén trong linh vuc chi yéu xin dang ky hoat
dong. Nguoi diing dau phdi ¢é trinh dé dai hoc tré 1én va lam viée chinh thic tai van
phong dai dién, chi nhanh.

l. Can cir phdp ly cua thii tuc hanh chinh:
- Ludt Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/201 3.







- Nghi dinh 56 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huwdmg dén thi himh mgt s6 diéu ciia Ludt Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tur s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo tnrong B6 Khoa hoc va
Cong nghé hudng dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua to chikc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua té chiec khoa hoc va céng nghé.

- Thong tw SO 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo truong B Tai chinh quy,
dinh micc thu, ché dé thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat déng vé
khoa hoc, cong nghé.







Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TENTO CHUC KH&CN/ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

...... ngay thdang ndam

_ PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG”

Kinh gai: B6 Khoa hoc va Céng nghé/Sd Khoa hoc va Céng nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day dii I,Jc%ng tiéng Viét, tiéng mrde ngodi; tén viét tit bang tiéng Viél,
tieng nucc ngoai (néu co)).
2. Giay chirng nhin/Gidy chirng nhin hoat dong”

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& vian phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoce thay doi, bb sung, cip lai Gidy chirng nhin/Gidy chirmg nhén
hoat dongw
( To chikc khoa hoc va céng nghé/van phong dai dign/chi nhdanh liét ké mot hode mét
s6 néi dung dé nghi thay déi, b6 sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg
nhan/Gidy chimg nhan hoat dong).
5. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua Pon dé nghi nay va céc tai
l1éu kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chtng nhan hoat dong”
duoc cap, dung quy dinh cta phép luat.

NGUOI BPAI DIEN CUA TO CHUC/NGUGOI PUNG
PAU VAN PHONG DAl DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ¥8 ho, tén va déng dau)

V" Ghi “Gidy chitng nhén”déi véi 16 chirc khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy chung nhdn hoat
déng " doéi véi van phong dai dién/chi nhanh.







Miu 9
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUGC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtz @
Tén té1 la:
Ngay sinh: Gi6i tinh:
Dia chi thuong tr: Dién thoai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Diéu 18 t6 chire va hoat dong cua ... @ 161 thdy kha nang,
trinh d¢ va diéu kién cia minh phu hgp véi vi tri lam viéc chinh thire.

Vay téi [am don nay xin duogc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thirc tai
...... 1 tir khi tb chirc bit dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi néi quy, quy

ché clia t chic, hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao va thuc hién ding cac quy dinh
cua phép Iuat cé lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET bON
(ky va ghi ré ho tén)

! . 2 . v N . A P A , .
D Ghi tén 16 chirc khoa hoc va cdng nghé noi ca nhan xin lam viée chinh thirc.







Miu 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung ddu t6 chuc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gid1 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tri: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cde khod dao tao ngdn han cé lién quan):

Twr ...oovvn.. Nganh, linh vee dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nudc)

Tw .ooovvnnt Chire vu | Linh vee chuyén mon Noi cong tac
A A .
Pen ......... (néu co)

7. Trinh dé ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhiing cong trinh di cong bd:

(Glhz‘ ro cac cong trinh, lgc‘zz’ bao, g)do cdo khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi
cong boé, nam cong bé, nha xuat ban (néu cé)).

ToO1 cam doan va ’chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua noi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai téi xin chiu trdch nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET
PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) VENOIDUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

....,ngay thang nam
NGUOT KHAI
(ky va ghi ré ho, tén)
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