	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2006/QĐ-UBND
	Bà Rịa - Vũng Tàu, ngày 19 tháng 7 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THAY THẾ VÀ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ và tại tờ trình số 68/TTr-SKHCN ngày 26 tháng 6 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 06 thủ tục hành chính thay thế và 18 thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ. (Phụ lục kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành, các tổ chức cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như điều 3;
- Bộ Khoa học và Công nghệ;
- Cục KSTTHC-VPCP;
- TTr.Tỉnh ủy;
- TTr HĐND tỉnh;
- UBMTTQVN và các tổ chức đoàn thể cấp tỉnh;
- Báo BRVT, Đài PTTH tỉnh;
- Trung tâm Công báo tin học;
- Sở Nội vụ; SKH&CN;
- Sở Tư pháp (Phòng KSTTHC);
- Bộ phận TN&TKQ tập trung cấp tỉnh;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thanh Tịnh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2006/QĐ-UBND ngày 19 tháng 7 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu)

PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	2
	Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	3
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	4
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	5
	Cấp lại Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	6
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ


2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ 

	STT
	Số hồ sơ TTHC(1)
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ thủ tục hành chính(2)
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	T-VTB-289111-TT
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	Quyết định số: 819/QĐ-BKHCN ngày 17/04/2017 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	2
	T-VTB-289112-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	3
	T-VTB-289113-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên cơ quan quyết định thành lập, cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	4
	T-VTB-289114-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	5
	T-VTB-289115-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính (dẫn đến thay đổi cơ quan cấp giấy chứng nhận) của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	6
	T-VTB-289116-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi vốn của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	7
	T-VTB-289117-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng đầu của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	8
	T-VTB-289118-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	9
	T-VTB-289119-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp Giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị mất
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	10
	T-VTB-289120-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp Giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị rách, nát
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	11
	T-VTB-289121-TT
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	12
	T-VTB-289122-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	13
	T-VTB-289123-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	14
	T-VTB-289124-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng dầu văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	15
	T-VTB-289125-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi thông tin của tổ chức khoa học công nghệ ghi trên giấy chứng nhận hoạt động văn phòng đại diện, chi nhánh
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	16
	T-VTB-289126-TT
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của văn phòng đại diện, chi nhánh
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	17
	T-VTB-289127-TT
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp Giấy chứng nhận hoạt động bị mất
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ

	18
	T-VTB-209128-TT
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp Giấy chứng nhận hoạt động bị rách, nát
	nt
	Hoạt động khoa học và công nghệ
	Sở Khoa học và Công nghệ


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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KE CHU TICHI 



U, TIC 



Nguyen Thanh Tinh 



UY BAN NHAN DAN 
TINH BA RIA — VUNG TAU 



So:  2006  /QD-UBND 



CONG HOA Xit. HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Deic lap - Tu' do - Hunh phtic 



Ba Ria - Fling Tau, ngay  4-9  thong nam 2017 



QUYET DINH 
Ve yiec cong 136 thu tuc hanh chinh thay the va thu tuc hanh chinh bi bai bo linh 



vire hoot dOng khoa hoc va cong nghe thuiic thAin quyen giii quyet 
cua Khoa hoc va Ging nghe 



CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH 



Can dr Luat Chinh quyen dia phucmg ngay 19 thong 6 nam 2015; 
Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08 thong 6 nam 2010 dm Chinh 



phir ve 'dem sok thu tuc hanh chinh; Can cir Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 
thong 5 nam 2013 cUa Chinh phU sira dOi, WO sung mot so dieu dra cac nghi dinh lien 
quan den kiern sok thU tuc hanh chinh; 



Can cir Th8ng to so 05/2014/TT-BTP ngay 07 thong 02 nam 2014 &la B8 
truerng BO Tu phap huong clan cong bo„,niem yet thir tuc hanh chinh va boo coo ye 
tinh hinh, ket qua thizc hien kiem sok thir tuc hanh chinh; 



Xet de nghi cria Giam do'c Ser Khoa hoc va Cong nghe va tai ter trinh 
s86.8./TTr-SKHCN ngay thong .6. nam 2017, 



QUYET DINH: 



Dieu 1. COng bO kern theo Quyet dinh nay 06 thu tuc hanh chinh thay the va ,18 
thU tuc hanh chinh bi bai 1)6 linh virc hoot Ong khoa hoc va cong nghe thu8c tham 
quyen giai quyet cua So Khoa hoc va Cong nghe. (Phu luc kern theo) 



Dieu 2. Quyet dinh nay có hieu luc thi hanh ke tir ngay 14. 



Dieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan clan tinh, Giam dOc cac SO, Thu truong 
cac SO, Ban, Nganh, cac to chirc ca nhan c8 lien quan chiu trach nhiem thi hanh 
Quyet dinh nay./. 



Nai nhan: 
- Nhu cli6u 3; 
- 	Khoa hoc va Cong nghe:; 
- Cpc KSTTHC-VPCP; 
- TTr.Tinh 
- TTr HDND tinh; 
- UBMTTQVN va cac to chirc 



doan the cap tinh; 
- Bac) BRVT, Dal PTTH tinh; 
- Trung tam Cong boo tin hoc; 
- Sa N'Oi vu; SKH&CN; 
- Soy Tu phap (Phong K TTHC);‘  
- 	phan TN&TKQ tap trung cap tinh; 
- Ltru: VT. 











THU TVC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET 
ODA SO KHOA HQC VA CONG NGHE 



(Ban hanh kern theo Quyit Binh saZOOfi/Q-D-UBND ngery49 thing amarfcria Chu  
tich Uy ban nhcin dan tinh Ba Ria — Viing Tau) 



PHAN I. DAMI MVC THU TVC HANH CHINH 



1. Danh mye thii tyc hanh chinh m(ri ban hanh thuOc than' quyen giai quyet cua 
Set Khoa hoc va Cong n h 



STT Ten thutyc Muth chinh Lin h virc Co quan thyc 
hi6n 



1 Cap Giay chirng nhan ding 14 hog dOng lin ,  
dau cho to chirc khoa h9c va cong ngh6 



Hog &Ong khoa 
h9c va cong ngh6 



SO Khoa hoc 
va Cong nghe 



2 CAp 10 Giay chirng nhan ding 14 hoat dOng 
dia to chirc khoa h9c va cong ngh6 



Hoat Ong khoa 
h9c NIA Ong ngh6 



So' Khoa hoc 
va Cong ngh6 



3 
Thay d6i, 1)6 sung nOi dung GiAy chirng nhan 
Bang 14 hog dung cua to chirc khoa hoc va 
cong ngh6 



Hoat Ong khoa 
h9c va cong ngh6 



So. Khoa hoc 
va Cong ngh6 



4 
CAp GiAy chirng nh4n hoat d6ng ran dAu cho 
van phong dai di6n, chi nhanh cua to cfac 
khoa hoc va cong ngh6 



Hog dOng khoa 
h9c va cong ngh6 



So Khoa hoc 
va Cong ngh6 



5 
CAp tai GiAy chi:mg nhan hog d6ng cho van 
phong dai di6n, chi nhanh cua to chirc khoa 
h9c va cong ngh6 



Hoat dOng khoa 
h9c va cong ngh6 



So.  Khoa h9c 
va Cong ngh6 



6 
Thay d6i, b6 sung nOi dung GiAy chirng nhan 
hog dOng cho van phong dai di6n, chi nhanh 
oh to chirc khoa hoc va cong ngh6 



Hoat dOng khoa 
h9c va cong ngh6 



SO Khoa h9c 
va Cong ngh6 



2. Danh myc thii tyc hanh chinh bi bfii bo thuOc thlim quyen giai quyet cua So' 
Khoa hoc va Cong n h 



STT SO hO so' 
TTHC(') Ten thu tuc hanh chinh 



Ten VBQPPL 
quy dinh AO bAi 



ha, Hy IA thu 
tuc Minh chinh(2)  



Linh vuc Co' quan 
thip hien 



1 T-VTB- 
289111-TT 



CAp GiAy chirng nhAn 
clang ky hoat dOng an 



&Au cho to chirc khoa hoc 
va cong nghe 



QuyOt dinh s6: 
819/QD-BKHCN 



ngay 17//2017 
cilaB8 trtrangB8 



Khoa hoc va Cong 
nghe 



Hoat Ong 
khoa h9c va 
cong nghe Cong nghe  



so Khoa 
h9c va 



2 T-VTB- 
289112-TT 



Cdp Giay chtIng nhAn 
trong truing NT Clang kY 
thay doi ten cua to chirc 



nt 
Hoat dung 



khoa hoc va 
cong nghe 



Sec Khoa 
hoc va 



C8ng ngW 











khoa hoc va cong nghe 



3 T-VTB- 
289113-u 



Cap Giay chirng nhan 
trong trtremg hop dang k5,  



thay cloi ten co quan 
quyet dinh thanh lap, co 



quan quan 15,  trtrc tier' cua 
to chirc khoa hoc va ding 



nghe 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
ding nghe 



S6 Khoa 
hoc va 



Cong nghe 



4 8- 
289114-TT 



Cap Giay chimg nhan 
trong trueng hop clang 1(5,  



thay doi dia chi try sa 
chinh dm to chirc khoa 



hoc N/A cong nghe 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
cong nghe 



So' Khoa 
hoc va 



Cong nghe 



5 T-VTB- 
289115-TT 



Cap Giay chung nhan 
trong tnrerng hgp clang 1(5,  



thay doi dia chi try so.  
chinh (dan den thay d6i 
co quan cap giay chimg 
nhan) dm to chirc khoa 



hoc va cong nghe 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
cong nghe 



S6 Khoa 
hoc va 



C6ng nghe 



6 T-v-rB- 
289116-TT 



Cap Giay chirng nhan 
trong throng hop clang k5, 
thay dOi von cila to chirc 
khoa hoc va cong nghe 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
ding nghe 



So.  Khoa 
hoc va  



Cong nghe 



7 T-VTB- 
289117-TT 



Cap Giay chirng nhan 
trong trtremg hop dang 1(5,  
thay doi ngtrgi dirng dal 
dm to chirc khoa hoc va 



cong nghe 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
cong nghe 



Si Khoa 
hoc va 



Cong nghe 



8 -r-vrB- 
289118-TT 



Cap Giay chirng nhan 
trong trtremg hop clang 14,  
thay doi, bo sung link vtrc 



hoat d6ng khoa hoc va 
cong nghe caa to chirc 
khoa hoc va ding nghe 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
cong nghe Cong nghe 



 



Se. Khoa 
hoc va 



2 89119-TT 



Cap Giay chimg nhan trong 
trtremg hop Giay chirng 



nhan cil'a to chirc khoa hoc 
va cong nghe bi mat 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
cong nghe 



SO Khoa 
hoc va  



Cong nghe 



10 T-VTB- 
289120-TT 



Cap Giay chimg nhan 
trong trugng hop Giay 



chirng nh4n dm to chirc 
khoa hoc va cong nghe bi 



rach, nat 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
ding nghe 



SO Khoa 
hoc N/A  



Cong nghe 



11 T-VTB- 
289121-T1 



Cap Giay el-Ifni& nhan 
hoat deng lan dau cho 
van pi-long dai dien, chi 



nt 
Hoat d6ng 



khoa hoc va 
cong nghe 



SO Khoa 
hoc va 



Ong nghe 











nhanh dm to chirc khoa 
h9c va cong nghe 



12 T-VTB- 
289122-TT 



CAp GiAy chOng nhan 
trong truOng hop dang ks, 



thay &I ten van phong , 
dai dien, chi nhanh dm t8 



chirc khoa h9c va cong 
nghe 



nt 
Hoat dOng 



khoa h9c va 
cong nghe 



Soy Khoa 
h9c va 



C8ng nghe 



13 T-V1- 3- 
289123-TT 



CAp GiAy chimg nhan 
trong tru&ng hop clang 14 
thay doi dia chi tru s& van 
phong dai dien, chi nhanh 
dm to chirc khoa hoc va 



cong nghe 



nt 
Hoat dOng 



khoa hoc va 
cong nghe 



Si Khoa 
hoc va  



Cong nghe 



14 T-v-rB- 
289124-TT 



CAp GiAy chimg nhan 
trong truing hop clang ys, 
thay d6i nguoi dimg dau 
van phong dai dien, chi 
nhanh dm to chirc khoa 



hoc va cong nghe 



nt 
Hoat dOng 



khoa hoc va 
cong nghe 



SO Khoa 
hoc va  



Cong nghe 



15  
T-VTB- 



289125-TT 



CAp GiAy chirng nhOn 
trong truing hop dang k, 
thay doi thong tin dm to 
chirc khoa h9c ding nghe 
ghi ten giAy chimg nhan 
hoat dOng van phong dai 



dien, chi nhanh 



nt 
Hoat &Ong 



khoa h9c va 
cong nghe 



SO Khoa 
h9c va 



Cong nghe 



16 289126-TT 



CAp GiAy chang nhan 
trong truOng hqp dang kjt 



z • 	1 o sung link vkxc 
hoat &Ong khoa h9c va 



cong nghe dm Van phong 
dai dien, chi nhanh 



nt 
Hoat dOng 



khoa hoc va 
cong nghe 



SO Khoa 
hoc va 



C8ng nghe 



17  
T-VTB- 



289127-TT 



CAp GiAy chimg nh4n 
hoat dOng dm Van phong 
dai dien, chi nhanh dm to 



eh& khoa h9c va cong 
nghe trong truing hap 
GiAy chimg nhan hoat 



dOng bi mat 



nt 
Hoat tiling 



khoa h9c va 
cong nghe 



SO Khoa 
h9c va 



Cong nghe 



1 8 T-VTB- 
289128-TT 



CAp GiAy chimg nhan 
hoat dung ciia van phong, 
dai dien, chi nhanh dm to 



chirc khoa hoc va cong 
nghe trong truing h9p 
GiAy chimg nhan hoat 



dOng bi rich, nat 



nt 
Hoat dOng 



khoa hoc va 
cong nghe 



SO Khoa 
hoc va 



Cong nghe 











PHAN II. NQI DUNG CUA THU TVC HANH CHINH THUOC THANE 
QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE 



1. Thii tyc cap Giay ching nh;an ding 4 hoyt dOng In dAu cho to chirc 
khoa bye va cong nghe 



a. Trinh 	thtyc hien: 
&roc 1: To chirc khoa hoc va cong nghe nop ho so gang ky hog &Ong khoa hoc va 



cong nghe tai Sa Khoa hoc va Cong nghe. 
Btrac 1:,  Khoa hoc va Cong nghe to chirc tham dinh hO sa: 
+ Neu to chirc khoa h9c va cong nghe dap (mg cac you cau cda quy dinh hien hanh, 



Sa Khoa h9c va Cong nghe cap Giay chUng nhan clang V hog dOng khoa hoc va cong 
nghe. 



+ Trong twang hop khong cap Giay chimg nhan d'ang 4 hoat dOng khoa hoc va 
cong nghe, So Khoa hoc va Cong nghe c6 van ban tra lai va neu ro V/ do. 



- Noi nhan ho sa va not tra IC& qua: BO phan Tiep nhan va Tra ket qua tap 
trung cap tinh. 



- Thai gian tie)) nhan hO sa va tra ket qua: Sang to 07 gia 30 den 12 gia 00; 
Chieu to 13 gia 00 den 16 gia 30. 



b. Cach thirc thirc hiOn: NOp trvc tip hoac thong qua ctueng buv di61. 



c. Thanh phAn, so Itry•ng 
- Thanh phan ho sa: 



+ Dcm slang 4 hoat dOng khoa hoc va ding nghe (theo mau); 



+ Ban sao (co chimg thirc hop phap)Quyet dinh thanh lap to chirc khoa h9c va 
cong nghe; 



+Ban sao (co cht:rng thvc hop phap) Dieu le to chirc va hoat dOng cua to chirc 
khoa hoc ,va ding nghe hoac Quy the chirc va hoat dOng do co quan nha nuOc c6 
tham quyen ban hanh (doi vai to chirc khoa hoc va cong nghe ding lap); 



+ HO so ve nhan lvc cua to chirc khoa hoc va cong nghe: 
* DOi voi to ,chirc khoa h9c va cong nghe ding lap: Bang danh sach nhan lvc 



ducyc co quan quyet dinh thanh lap hoac quan ly trvc tiep xac nhan (theo mau). 



* DOi vai to chIrc khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap: 



• Bang danh sach nhan lvc (theo mau). 



• DOi vai nhan lvc chinh thirc: Don xin de nghi dugc lam viec chinh thirc (theo 
mau); So yeu ly lich c6 xac nhan trong thai,han khong qua 01 nam cua chinh quyen 
dia phuang noi cu tru hoac dm co quan, to chirc noi nguai do lam viec truck khi 
chuyen sang lam viec tai to chtk khoa h9c va ding nghe; truang hop nhan lire chinh 
thirc khong phai la ding dan Viet Nam thi phai co 13% lich to phap dm co quan c6 
tham quyen cua nuac ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va duvc hop 
phap h6a lanh sr; ban sao cac van bang ciao tao (co chimg thirc hap phap). 



• Dtii yoi nhan lvc kiem nhiem: Dan d nghi ducfc lam viec kiern nhiem (theo 
mau); So yeu 13",  lich c6 xac nhan trong thai han khong qua 01 nam cua chinh quyen 
dia *Yong not cu tru hoac dm co quan, to chirc nai ngtrai d6 Bang lam viec chinh 
thirc; twang hop nhan lvc chinh thirc khong phai la cong dan Viet Nam thi phai c6 ly  











Lich to phap dm co quan c6 tham quyen cua nuov ngoai xac nhan‘trong thai han 
khOng qua 01 nam va &roc hop phap hoa lanh su; ban sao cac van bang dao tao (co 
chirng thuc hop phap); van ban cho phep lam viec kiern nhiem dm co quan, to chirc 
not ca nhan Bang lam viec chinh thuc. 



+ Ho so dm nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghe: 



* Don de nghi dirge lam viec chinh thirc (theo mau) (d6i vai to chirc khoa hoc 
va cong nghe ngoai cong lap). 



*Ban sao (co chimg thuc hgp phap)QuOt dinh b6 nhiem cira co quan, C() chirc 
c6 tham quyen (tru to chirc do ca nhan thanh lap). 



* Ly Lich khoa hoc c6 xac nhan dm co quan, to chirc co tham quyen (theo mau) 
(triz to chat do ca nhan thanh lap). 



* Ban sao cac van bang dao tao (co chimg thuc hqp phap). 



* So Ou lY lich co xac nhan trong th&i.han khong qua 01 nam cua chinh quyen 
dia phuong not cu trir hop dm co quan, to chirc not ngtr&i do lam viec trirot khi 
chuyen sang lam viec tai to chirc khoa hoc va cong nghe,truang hgp ngoai dimg dau 
to chirc khoa hoc va cong nghe khong phai la cong clan Viet Nam thi phai c6 ly lich 
to phap dm co quan c6 tham quyen cua mr&c,ngoai xac nhan trong thoi han khOng 
qua 01 nam va duoc hop phap hoa lanh sir (doi v6i chirc khoa hoc va cong nghe 
ngoai cong lap). 



+,116 so ve co s& vat chit - ky thuat 	to chirc khoa hoc va cong nghe': Phai c6 
cac giay t& sau: 



* DOi vai to chirc khoa hoc va cling nghe cong lap: Bang ke khai, co sa vat chat - 
ky thuat dugc co quan quOt dinh thanh 	hoac quan truc tiep xac nhan (theo 
mau). 



* D6i vai to chirc khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap: Bang ke khai co sa vat 
chat - ky thuat (theo mau); Bien ban hop dm nhang,ngtrai sang lap/cac ben g6p von 
hgp tac ghi rO nhimg nOi dung sau: ti le g6p von; tong so von (bang tien va tai sari 
quy ra dong Viet Nam), trong do so von gop bang tien phai bao dam du kinh phi hoat 
dOng,thuemg xuyen, it nhat crong,01 nam theo so luting nhan lkrc va quy mo hoat dong 
dm to chirc;Cam ket gop von (bang tien va tai san) cua tirng ca nhan/cac ben gOp von 
h9p tac (neu c6);Giay t& chirng minh quyen sa hitu hoac quyen sir dung doi vai phan 
von da cam ket gop. 



-F, Ha so ve tru sa chinh 	to chirc khoa hgc va cong nghe: Phai c6 mOt trong 
cac giay t& sau: 



* Ban sao (co chirng thuc hop phap) giay tor chung minh quyen s& htru nha, 
quyen sir dung dat dm to chirc khoa hoc va cong nghe doi vai dia diem not dat tru so 
chinh; 



* Ban sao (co chimg thuc hop phap) giay toy chimg minh quyen s& huu nha, 
quyen sir dung dat hoac giay t& chirng minh quyen duoc phep cho thud, cho miron 
dm ben cho thud, cho mum kern theo hop dong thud, muon dia diem lam tru s& 
chinh; tnr&ng hop ban sao hop d6ng khong co chimg thuc hop phap, to chirc co the 
xuat trinh ban chinh de nguoi ti6p nhan h6 so d6i chieu va ky xac nhan vao ban sao. 



- Se; prong h6 sa: 02 b6. 



d. Thai han giai quyet: 15 ngay lam viec ice to ngay nhan &roc h6 so hop le. 











d. Doi tuvng thyc hien thil tyc hanh chinh: 



- TO,chirc khoa hoc va cong nghe do UBND tinh/thanh phO true thu6c trung 
uang quyet dinh thanh lap; 



- 	chirc khoa hoc va cong nghe do to chdc chinh tri, to chirc chinh tri - xa h6i, 
to chirc xa h6i, to chirc xa h6i - nghe nghiep b dia phuangthanh lap; 



- TO chirc khoa h9c cong nghe do doanh nghiep, to chdc khac, ca nhan thanh lap. 



e. Co quan thyc hien thii tyc hanh chinh:S& Khoa h9c va Cong nghe. 
g. Ket qua thyc hien thii tyc hanh chinh: Giay chirng nhan dang V hog d6ng 



khoa hoc va cong nghe. 



h.Phi: 3.000.000 clang. 



1. Ten nAu don, mAu khai: 



- Dan dang ky hoat d6ng khoa hoc va cong nghe; 
- Bang danh sach than lite; 
- Don de nghi &roc lam viec chinh thirc; 
- Don de nghi duot lam viec Iciem nhiem; 



- Ly lich khoa hoc (oh ngu&i dung dau); 



- Bang ke khai ca so vat chat - ky thuat. 



k. Yeu eau, Lieu kien thyc hien thil tyc Minh chinh: 



- Dieu le to chirc va hog d6ng: 



+ Ten to chirc khoa h9c va cong nghe bao gom ten day du, ten giao Bich quoc to 
va ten viet tat (neu co), duot viet bang cac chit cai trong Bang chit cai tien& Viet, c6 
the kern theo cac chit cai F, J, Z, W, chit so va ky hieu, phat am ducfc. Ten day du bao 
gom hinh thirc dm to chirc khoa h9c va cong nghe, ten rieng cua to chirc khoa hoc va 
cong nghe. 



Ten goi cua to chdc phai phit hop yeti linh vuc hoat dcmg chinh, khong (lucre 
trung lap vai to chirc khoa hoc va cong nghe khac, khong chrgc sir dung tir ngit, V 
hieu vi pham truyen thong lich sir, van hoa, dao dire va thuan phong my tpc cua dan 
t6c, bao dam khong xam pham quyen so. huu tri tue &la cac to chirc, ca nhan dang 
duac bao h6 tai Viet Nam. 



Ten day dd bang tieng 	bao gom hinh thirc cua to chirc (vien, trung tam...) 
va ten rieng cda to chirc; phan ten rieng phai phd h9p vbi link vuc dang ky hoat d6ng 
khoa h9c va cong nghe chinh cua to chile. 



Ten giao dich 9uoc te: ten to chirc khoa h9c va cong nghe bang tieng nuov ngoai 
dugc dich tir ten tieng Viet tuong img; phan ten rieng c6 the giir nguyen hoac dich 
theo ngifia tuang img sang tieng nue(c ngoai. 



Ten viet tat: nett to chirc khoa hoc va cong nghe c6 ten viet tat (,ke ca tieng Viet 
va tieng nu& ngoai), thi ten viet tat phai bao gom nhang chit cai dau cua cac tir la 
yeu to chinh cua ten (cum tir) d6. 



To chirc khoa hoc va cong nghe phai to chiu trach nhiem ve viec lua chon ten 
cita to chdc minh, bao 	ten day du bang tieng Viet, ten giao dich quOc t6 va ten 
viet tat. 











+ Muc tieu, phuang huang hog Ong dm to chirc khoa h9c va cong ngh4 khong 
dugc vi pham cac quy dinh tai Dieu 8 dm Lug khoa hoc va cong ngh4 va cac van ban 
phap luat khac c6 lien quan. 



+ Tru sa chinh c6 dia chi dugc )cac dinh ro theo dia danh hanh chinh, c6 s6 din 
thoai, so fax va dia chi thu din tit (neu co). 



+ Nguiyi dai di4n. 



+ Chac nang, nhi4m vu va quyen han cua to chirc khoa hoc va cong ngh4 phi." 
hop 'nue tieu, phuang huong hog d6ng. 



+ Linh vuc hog d(ing, thu6c mot trong cac,linh vuc nghien eau khoa hoc, phat 
trien cong ngh,4, trien khai thuc nghi4m, san xuat thu nghi4m; san xuat, kinh doanh 
san pham la ket qua nghien cau khoa hoc va phat trien cong ngh4; dich vu khoa hoc 
va cong ngh4. 



Tru6ng hop to chirc khoa hoc va cong ngh4 do ca nhan thanh lap thi linh vuc 
hoat d6ng theo quy dinh tai Khoan 4 Dieu 20 Lug khoa hgc va cong ngh4. 



+ Ca cau to chuc, nhi4m,vu va quyen han dm cat chirc danh trong b6 may la.'nh 
dao va cac co quan khac dm to chat khoa hoc va ding ngh4. 



+ Vtin dieu 14 dm to chirc, bao g6m tin mat va cac tai san khac quy ra tien; 
nguyen tac tang giam von hog d6ng va cac nguyen Vac ye tai chinh khac. 



+ Dieu ki4n, trinh tu, thu tic sap nhap, chia, tach, giai the (n'L co). 



+ Cam ke't tuan thu phap 



+ DiL le cua to chat khoa hoc va cong ngh4 dugc co quan, to chirc thanh lap 
phe duy4t. Chac nang, nhi4m vu 	yeu quy dinh trong dieu 14 phai phu h9p vOi 
ng,anh, linh vuc hoat 



to 
ca quan, chuc 	quan do. Vic sira dOi, bo sung 



dieu14 do ca quan, 	phe duy4t dieu le quyet dinh hoac dugc quy dinh trong 
dieu 14. 



+ D6i voi to chirc khoa hoc, va cons ngh4 ding lap, guy ch6 to chac va hog 
d6ng do ca quan nha nuot c6 tham quyen ban hanh co the thay the dieu 14' dm to 
chuc. 



+ Dieu 14 dm to chuc khoa hgc va ding ngh4 thanh lap clued hinh that gop von
hgp tac phai co cha ky cda,cac ben gip von hgp tac va dugc mot ben la ca quan, to 
chirc phe duy4t theo uSI quyen cua cac ben gop von hop tac con lai. 



+ DiL 14 dm to chat khoa hoc va cong ngh4 do ca nhan thanh 14p phai c6 chit 
ca nhan h,oac cac ca nhan thanh lap, dugc ca quan cap giay chang nhan thAm 



dinh truck khi cap va co hi4u luc ke tir ngay dugc cap Giay chang nhan. Linh vuc 
boat dOng cua to chirc khoa hoc va cong ngh4 do ca nhan thanh lap theo quy dinh cua  
Thu Wong Chinh 



- Ten to chuc khoa hoc va cong ngh4: 



Dam bao cac thanh to quy dinh tai DiL 14 to chuc va boat d6ng. 



- Nhan luc khoa hoc va cong ngh4: 



+ Moi to chuc khoa hoc va ding ngh4 phai c6 it nhg 05 (nam) nguefi c6 trinh d6 
dai hoc tra 	bao 	lam vi4c chinh thirc va kiem phi4m, trong do c6 it nhat 30% 
co trinh dQ chuyen mon phu hop yeti linh vuc chia yeu xin clang 14 hoat Ong va it 
nhg 40% lam viec chinh that. 











Throng hop thanh lap,to chirc khoa hoc va dog nghe de phat trien nganh khoa 
hoc va cong nghe mai thi to chirc khoa hoc va cong nghe phai c6 it nhat (m6t) nguoi 
c6 trinh c/6 dai hoc troy len thu6c nganh dang kSihoat d6ng lam viec chinh thirc. 



+ Nguoi dung du to chirc khoa hoc va cong nghe cong lap phai c6 trinh d6 dai 
hoc to' len, c6 nang luc chuyen mon phi' hop va c6 it nhat 01 nam kinh nghiem tham 
gia quan 15f. 



D6i v6i to chirc khoa hoc va cong nghe cong lap dugc thanh lap duai hinh thirc 
vien, ngtrOi ding du phai c6 trinh d6 tien st Tnamg hop thanh lap vien cong Op 
trong *it s6 nganh, linh vuc d'ac thi', trinh d'6 ngoai dung dau do B6 true:mg B6 Khoa 
hoc va Cong nghe xem xet, quyet dinh. 



+ Ngtthi ding dau to chirc khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap phai do trinh 
d6 dai hoc troy len, c6 kinh nghiem quan VT, nang luc chuyen mon phi' hop va phai 
lam viec theo the d6 chinh thirc. 



+ T6 chive khoa hoc va dog nghe &roc to chirc duai hinh thirc vien phai c6 it 
nhAt mot nguoi do trinh ,c/6 tien a phi'hop voi rinh vuc chu yeu xin clang k-T hoat 
clang va lam viec theo the d6 chinh thirc. 



+ Can b6, cong chirc, vien chirc khi tham gia hoat d6ng trong cac to chirc khoa 
hoc va ding nghe ngoai cong lap phai tuan thi' quy dinh dm phap luat ye can b6, 
cong chirc, vien chirc. 



- Try s& chinh: 



Tru s& chinh la nai lam viec ri8ng biet de giao dich, lien lac va &roc dAt,  trong 
lanh the) Viet Nam. Try sa chinh co dia chi dugc xac dinh g6m so Oa, ten pho (ngo 
ph6) hoac ten xa, phuang, thi tan;  huyen, quan, , thi xa, thanh pho thu6c tinh, tinh, 
thanh ph6 truc thu6c Trung trang; so dien thoai, so fax va dia chi thu dien to (neu co). 



- Ca so vat chAt - ky thuAt: 



+ Co quyen sor hfru hoac quyen sir dung try sec, riha xuang, phang thi nghiem, 
may mew thiet bi, tai san tri tue, cac phucmg tien vat chat - ky thuat khac de thuc hien 
chirc nang, nhiem vu dm to chirc khoa hoc va cong nghe. 



+ T6ng s6 von ghi tren Giay chimg nhan dm to chirc khoa hoc va cong nghe la 
tong gia tri ca so,  Vat chat - icy thuat quy ra tien tai thOi diem clang lcS,  hoat Ong. S6 
von nay la mot phan hoAc town bci von dieu le cua to chirc khoa hoc va cong nghe. 



1. Can cu. phap 15,  cim thil tue hanh chinh: 



- Luat Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013. 



- N i dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 aim Chinh phi' quy dinh chi tiet va 
hug:long clan thi hanh mot s6 dieu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghe. 



- 'Thong to s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 dm B6 truang B6 Khoa hoc va 
Cong nghe hu6ng dan dieu kien thanh lap va clang IcS,  hoat clang oh to chirc khoa hoc va 
cong nghe, van phong dai dien, chi nhanh dm to chirc khoa hoc va cong nghe. 



- Thong tu. so 298/2016/T7-BTC ngay 15/11/2016 clia BO tru'ang BO Tai chinh quy 
dinh mtir thu, the cla thu, nap, quan lf,  va see dung phi therm dinh dieu kien hoat clang ye 
khoa hoc, cong nghe. 











TEN CO QUAN CHU QUAN (niu co) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VI$T NAM 
TEN TO CHLfC KH&CN 	 Dec ktp - Ty do - flynh phtic 



	, ngay thing nam 



Miu 5 
03/2014/TT-BKHCN 



DON HANG IC)? HOAT BONG KHOA HQC VA CONG NGHE 



Kinh 	Sey Khoa hoc va Cong nght tinh/tp 



1. Ten to chic khoa hoc va cong nghe: 
Ten day du bang titng 
Ten vitt tat bang titng Vitt (ne(u co): 
Ten day &I bang titng nu& ngoai (niu co): 
Ten vitt tat bang titng nuac ngoai (niu co): 



2. Try so* chinh: 
Dia chi: 
Ditri thoai: 	 Email: 



3. Co• quan/tO chic quyet dinh thanh lap: 
Ten ca quan/t6 chirc: 
Quytt dinh thanh lap so: ngay 
(Hoac "Bien ban cua HOi ding sang lap ngay 	", doi voi to chirc do ca nhan 



thanh lap). 
4. Nguiri ding dau: 



H9 va ten: 
Ngay sinh: 	 Gioi tinh: 
Ditn thoai: 	 Email: 
Trinh do dao tao: 	 Chirc danh khoa hoc (niu co): 
CMND: so: , 	nai cap: 	ngay cap: 
(HO chitu: so: 	not cap: 	ngay cap: 	, d6i voi ngueyi nu& ngoai). 



5. Linh vtrc hoyt Ong khoa hoc va cong nghe: ghi tom tat(can c& vao quy& dinh 
thanh lgp va &du le to chirc  va hoat gong clia to chirc). 
6. Tang so van: 



So titn: ding 
7. Cam kat: 



- Chiu trach nhitm ve tinh chinh xac, trung thuc cua not dung hi‘ so clang ky hoat 
gong. 



- Hoat Ong theo dimg not dung Gidy chimg nhan ducyc cap, dUng quy dinh cUa 
phap luat va chiu trach nhitm ve moi hoat do:ing dm to chirc. 



NGIrdl DAI DIN CiJA TO CH(J'C 
(10 va ghi r5 ho, ten) 











Mau 8 
03/201 4/TT-BKHCN 



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dlic 14p - 14 do - Hanh phtic 



BANG DANH SACH NHAN LI1C 



Ten ctia to chterc khoa hoc va cong ngh: 



sO 
TT Ho va ten 



Nam sinh 
Trinh di) 



ciao to, chin 
danh khoa 



hoc 



Chuyen 
nginh 



Che do lam AO Noi cong 
tic ctia 



nguiri lam 
viec kiem 



nhqm 
(nen co) 



Nam Nir 



Chinh 
thtic 



Kiem 
nhqm 



1 



2 



3 



" • 



XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHirC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC 
QUAN L17 TRIETC TIEP (n'zi co) VE NO DUNG 



BANG DANH SACH 
(k -Y, ghi r5 ho, ten va gong d "'u) 



	, ngay thong nom 
NG1U.  61 D Al MON CUA TO CHirC 



(/9 va ghi ro ho, ten) 











MAu 9 
03/2014/TT-BKHCN 



LONG HOA XA HO CHU NGHIA VITT NAM 
Hoc 14p - Ty. do - Hnh phtic 



DON DE NGHI MAX LAM VItC CHINH THIi'C 



Kinh gCri • 	
 



(1) 



Ten toi la: 



Ngay sinh: 	 GiOi tinh: 



Dia chi thuong till: 	 Dien thoai: 



Trinh do va chuyen nganh dao too: 



Sau khi nghien ciru Dieu le to chat va hoat dOng cUa 	 w, toi thy kha nang, 
trinh di) va dieu kien dm minh phi' hop voi vi tri lam viec chinh thuc. 



Vdy foi lam don nay xin duot lam viec chinh thirc va chi lam viec chinh thuc tai 
	 (1)  ke to khi to chirc bat dau hoat dO‘ng. 



, Neu dupt chdp nh4n, toi xin hfra se chdp hanh nghiem chinh moi nOi quy, quy 
the dm to chirc, hoan thanh tot nh*ii vu dtrgc giao va thuc hien dung cac quy dinh 
cua phap luat co lien quan. 



	, ngay thong nom 
NGU'Ol VIET DON 



(7g va ghi ro hp,  ten) 



(1)  Ghi ten to chic' c khoa hQc va cong nghe nai CO nhan xin lam viec chinh Mita 











Miu 10 
03/2014/TT-BKHCN 



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc 14p  - Ty. do - Hanh phac 



DO'N DE NGHj BOX LAM VIEC KIEM NHIEM 



Kinh  
 (1) 



Ten toi la: 



Ngay sinh: 	 Gioi tinh: 



Dia chi thu6ng tra: 	 Dian thoai: 



Trinh dO va chuyen nganh ciao tao: 



Hien Bang lam viec theo the d4:5 chinh thdc tai 	
 (2) 



Sau khi nghien dru Dieu la to chirc va hoat dOng cUa . . W, toi thy kha nAng, 
trinh dO va dieu kin cua minh phi" hop vai vi tri lam viec kiem nhiam. 



Va'y Vol lam don nay xin dugc lam viec kiem nhiam tai . 	N6u dugc chip 
nhin, toi xin htra se" chap hanh nghiem chinh mgi not quy, quy the dm to chirc, hoan 
thanh tot nhiam vv duvc giao va thvc hian dung cac quy dinh cua phap luit có lien 
quan. 



	, ngay thong nom 
NGUUI VIET DON 



(19"/ va ghi r5 ho ten) 



WGhi ten td chac khoa hoc va cong nghe nal ca nhan xin lam viec kiem nhiem; 
(2)Ghi ten ca quan, to chtic nai co nhc2n hien clang lam viec chinh thew (neu co). 











Miu 11 
03/2014/TT-BKHCN 



CONG HOA x A HO! CHU NGHiA VITT NAM 
Diic 14p - Ty. do - Hanh phtic 



Li' LICH ICHOA HQC 
(diet ngtdri thing delu to chic) 



1. Ho Ira ten: 
2. Ngay sinh: 
	



Giai tinh: 
3. Qu6c tich: 
4. Nth clang 14 110 lchau thuZmg trio: 



	 Hien thoai: 
Ch8 a hi'41 nay: 
5. Qua trinh ciao to 	ca cac khoa ciao too ng'dn han có lien quan): 



Email: 



Tir 	 
Den 	 



Nganh, linh vityc ciao to Nal dao to 
(Ten truerng, ;mac) 



6. Qua trinh cong tac: 



Tir 	 
Den 	 



ChtiT vu 
(neu co) 



Linh vtrc chuyen mon No'i cong tic 



7. Trinh coo ngosi ngir: (loci tieng, trinh eV) 
8. Nhimg ding trinh da" cong 



(Ghi r5 cac cong trinh, bai bao, bao coo khoa hoc tieu bieu 	cong bo, nai 
cong bo, dam cong bo, nha xuat ban (neu co)). 



Toi cam doan va chiu trach nhiem ve tinh chinh xa.c, trung thirc cua not dung 
ban l$1 lich khoa h9c, neu sai toi xin chiu trach nhiem tnrOt phap lust. 



X.AC NHAN CUA COl QUAN, TO CHeC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHITC 
QUAN LY TRIIC TIEP (414 có) VE NQI DUNG 



CUA BAN LI' LICH KHOA HQC 
(19% ghi ro ho, ten va along del& 



. . . . , ngay thong nam 
NGU'6I KHAI 



(7cj,  va ghi r5 ho, ten) 











NIL 12 
03/2014/TT-BICHCN 



CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VITT NAM 
floc 14p - Tu.  do - Hanh phtic 



BANG Id KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT 



Ten cila to chtiv khoa hoc Nil cong nghe: 



So 
TT 



Loai co' so• vat 
chfit - kS,  thu4t 



s6 
hryng 



Dan 
vi 



tinh 



Tri 
gig; 



(trieu 
dejng) 



A  Nguon 



Trong nterc Ntrov ngoai 



Nha 
mare 



TO 
chtic 



Ca 
nhan 



TO 
chtiv 



Ca 
nhan 



I Tri sa, nha xtrong, 
phong du nghiem, 
may mac thiet bi, 



tai san khac... 



1 



2 



••• 



II Win bang tien" 



1 



2 



••• 
A Tong so: 	 . do' ng 



XAC NHAN CUA CO QUAN, TO ClIfiC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHI1C 



QUAN LY TRIIC TIEP (neu cOVE NO DUNG 
BANG Kt KHAI 



(1g% ghi ro ho, ten va dong 



	, ngay thing nam 
NGVOI DA' DICN CUA TO CHI:IC 



(icy va ghi r5 h9, ten) 



to chic khoa hQc va cong nghe ngoai cong lap va c6 von nu& ngoai: ke khai vein bang 
lien bao dam kinh phi hoot d6ng among xuyen (bao gom tien 	tien cong va tien chi how 
clang ba may...) dm to chic it nhcit trong 01 ncim. 











2. Thii tuc cap lai Giay chirng nhiin clang kj, hoot d'Ong cut: to cluiv khoa hoc 
va cong nghe: 



a. Trinh to thuc hien: 



Buoy 1: To chicc khoa hoc va cong nghe n6p ha so. clang V cap' lgi Gicry cluing 
nhan clang ky hogt cl6ng khoa hoc va cong nghe tai Khoa hoc va Cong nghe. 



Bu.c'fc 2: Sa Khoa hoc va Gong nghe to chic therm clinh ha se: 



+ Neu to chic khoa hoc va cong nghe clap ling cac yeu cau ctia quy clinh hien 
hanh, So' Khoa hoc va Gong nghe cap Giciy chi:mg nhan clang V hogt cl6ng khoa hoc va 
cong nghe. 



+ Trong truing hop khong cap Giay chang nhan clang V hogt cl6ng khoa hoc 
va cong nghe, SO. Khoa hoc va Cong nghe co van ban tra lai va net! ro 1.)i do. 



- Nai nhan ha sa va nai tra kit qua: B6 phan Trip nhan va Tra kit qua tap 
trung cap tinh. 



- Thai gian tiip nhan ha sa va tra kit qua: Sang to 07 gi& 30 din 12 gi& 00; 
Chiiu tic 13 gia 00 den 16 gi& 30. 



b. Crich there that hien: N6p hi:cc tiep hoac qua du&ng buu dien. 



c. Thanh phan, sa luting ha so': 



- Thanh phjn ha so.: 



+ Dan di nghi thay doi, bd sung, cap lgi gay chting nhan Xing ky hogt d6ng 
khoa hoc va cong nghe (theo mau); 



+ Doi vii truing hop cap lgi Giciy cluing nhan clang ky hogt cl6ng khoa hoc va 
cong nghe bi mat: 



* Xac nhan cua ca quan cong an; 



* Giciy bien nhan cita ca quan boo, clai der clang thong boo mat Gidy chimg nhan 
clang ky hogt d6ng khoa hoc va cong nghe hoac to boo der clang thong boo nay. 



+ Doi vii trulong hop cap lgi Gia'y chirng nhan clang V hogt cl6ng khoa hoc va 
cong nghe bi rich, not: 



, Ban gdc Giay chi:mg nhan slang hogt clOng khoa hoc va cong nghe du.ac 
cap bi rich, nat. 



- So luting ha so.: 02 b6. 



d. Thai hon giai quyEt: 10 ngay lam viec ke to ngay nhan &lac ha sa hop le. 



d. Doi tiryng thor hien tha tuc hanh chinh: 



To chtir khoa hoc va cong nghe der cluec SO. Khoa hoc va aing nghe cap Gia'y 
chting nhan hogt cl6ng khoa hoc va cong nghe. 



e. Co' quan that hien tha tuc hanh chinh: Sa Khoa hoc va Cong nghe. 



g. Ket qua that hien tha tuc hanh chinh: Giay chting nhan clang V hogt cl6ng 
khoa hoc va cong nghe. 



h. Phi: 1.000.000 clang. 



L Ten mau don, mau ter khai: 











Don cfe nghi thay cloi, bo sung, cap" lgi gay chung nhan. 



k. Yeu cau, c#ieu Hen Mgr hifn thu tyc hank chinh: 
- Doi voi truing hop cap lgi Giciy 	nhan gang 19; hogt cling khoa hoc va 



cong nghe bi mat: 



Truing hop mat Gay chang nhan, to char khoa hoc va cong nghe phai d nghi 
cap lai sau khi del khai bcio yeti ca quan ding an nod mat va thong bao tren phurmg 
tien thong tin clgi chang. 



Cham till& la 30 ngay ke tir,ngay clang thong bao, to chic khoa hoc va cong 
nghe nOp ho sa cle nghi cap lgi Giay chang 



- Ddi vai truing hop cap lgi Giciy chting nh4n clang kji hoat cling khoa hoc va 
ding nghe bi rach, 	Khong. 



L Can phdp 1.0 cua thu lye hhnh chinh: 
- Luc:it Khoa hoc va Ging nghe ngay 18/6/2013. 



- N hi clinh so 08/2014/1yD-CP ngay 27/01/2014 caa Chinh pha quy clinh chi tieft va 
hung dan thi hanh m5t so dieu ca a Luclt Khoa hoc va Cong nghe. 



- Thong tu. so 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 caa BV,  truarzg Bo Khoa hoc viz 
Cong nghe hung dan clieu kien thanh lap va clang 4) hogt eking caa to char khoa hoc va 
cong nghe, van phong clgi dien, chi nhanh caa to char khoa hoc va cong nghe 



- Thong to so 298/2016/1T-BTC ngay 15/11/2016 caa BO &wow Bo Tai chinh guy, 
clinh mar thu, the cle3 thu, nOp, quan ly va sir dung phi tham clinh clieu ken hogt cling ye 
khoa hoc, cong nghe. 











Mlu 13 
03/2014/TT-BICHCN 



CONG HOA X.A-  HO CHU NGHIA VI$T NAM 
DOc 14p - Tv do - Hanh phtic 



TEN CO QUAN CHO QUAN (niu có) 
TEN TO CHIC KH&CN/ 



VAN PHONG DAI DICN/CHI NHANH 



	, ngay thong neim 



DON DE NGHI THAY 001, BO SUNG, CAP LAI 
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT DOG")  



Kinh giri: So Khoa hoc va Cong nghe tinh/tp ... 



1. Ten to chtic khoa hoc va cong nghe/Ten van phong dyi dien/chi nhanh: 
(Ghi ten ray du bang tiAng Viet, tiAng nu& ngoai; ten viAt tat bang tiAng Viet, 



tieng nuac ngoai (neu co)). 
2. Gitty chting nh4n/GiAy cluing nh4n hoyt di)ngw: 



So: 	 do: A 	, cap ngay: 
3. Try so.  chinh ctia to chtic/try so.  van phong dyi dien/chi nhanh: 



Dia chi: 
Dien thoai: 	 Email: 



4. De nghi duvc thay di, NI sung, cap Iii Gitty chti.ng nh4n/GiAy chting nhIlin 
hoyt One : 
(To chtic khoa hoc va cong nghe/van phong dai dien/chi ,nhanh riet ke mot hoa:c mot 
so n3i dung de nghi thay doi, bo sung ho4c li do de nghi cap lai Giely chting 
nha'n/Gi ay chirng nha'n hogt gong). 
5. Cam ket: 



- Chiu trach nhiem ve tinh chinh xac, trung thuc dm Dan de nghi nay va cac tai 
lieu kern theo. 



- Hog dOng theo dung nOi dung Giay chang nhan/Gia'y chimg than hoat dOng(1)  
dugc cap, dung quy dinh dm phap luat. 



NGU'it DAI DIN CUA TO ClIfiC/NGIfen DUNG 
DAU VAN PHONG DAI DItN/CHI NHANH 



(10, ghi ro hp, ten va (long dZu) 



W Ghi "Gitiy ch&rig nhgn"clji vol to chic khoa hoc vet cong nghe; ghi "Gay chimg nhgn hogt 
cl'Ong" doi yen vein phong dot dien/chi nhanh. 











3. Thu tuc thay aloi, ba sung n6i dung Giay chi'rng nhan diing kJ"; hoot cong 
clia to char khoa hoc va cong nghe 



a. Trinh to thtfc hien: 
&roc 1: Ti cherc khoa hoc va cong nghe nap ho sa clang kj, thay coi, bo sung WO 



dung Gicly thong nhan hogt clang khoa hoc va cong nghe tai So. Khoa hoc va Cong 
nghe. 



Buoy 2: So. Khoa hoc va Gong nghe chic therm dinh ha so.: 
+ NAu to chic khoa hoc va cong nghe clap ling cac yeu cdu cua quy dinh hien 



hanh, SO Khoa hoc va Cong nghe cap Giciy Chung nhan clang k-f, hogt clang khoa hoc va 
ding nghe. 



+ Trong tru.o.ng  hop khong ccip Giciy chi'rng nhdn clang 19, hogt clang khoa hoc 
va cong nghe, SO Khoa hoc va Cong nghe co van ban tra lai va neu rä lf) do. 



- Nai nhan ha sa va nai tra kAt qua: BO phan TiAp nhan va Tra ket qua kip 
trung cap tinh. 



- Thai gian tiep' nhan ha sa va Ira ket qua: Sang tie 07 gio. 30 din 12 gio. 00; 
Chia tit 13 gide 00 clAn 16 gio. 30. 



b. Crich thaw thvc hien: Nap truy tiep hoac qua clizOng bun dien. 
c. Thanh phan, sa luvng ha so: 
- Thanh phdn ho sa: 
+ Dan clA nghi thay doi, bd sung, cap lgi gidy chting nhan clang kJ') hogt clOng 



khoa hoc va cong nghe (theo mciu); 
+ Ban goc Giciy chirng nhan clang kfl hogt clOng khoa hoc va cong nghe ca" clitqc 



cap; 
+ Ddi vai truO.ng hop clang ky thay cloi ten to chirc: 
Ban sao (co chirng thyv hop phcip) quyet clinh ceia cap' co therm quyAn hodc bien 



ban hop c6 chit kfi cilia Wing ngu.61 sang ld,p (cloi voi to chic khoa hoc va ding nghe 
do ca nhan thanh lap) ye viec cloi ten cua to chic khoa hoc va cong nghe. 



+ Ddi vai trizong hop clang kj) thay cldi ten ca quan quyet clinh thanh lap, ca 
quan quan li5tryv tiep: 



Ban sao (co chting that ,hop phap) quyit clinh dal ten ca quan quyet dinh ,thanh 
kip, ca quan quan 1)5 truy tiep hodc thay cloi ca quan quan ly try.c tiep cila to chitc 
khoa hoc va cong nghe. 



+ Doi vol truang hop clang k thay do
, 



ficlia chi tru so. chinh: 
Ha sa vA try so. chinh ciia to chitc khoa hoc va cong nghe: Phai co mat trong cac 



giay to. sau: 
* Ban sao (c6 chang thy.c hop phap) giciy to Chung minh quyen sa him nha, 



quyen sir clung slat ciia to chitc khoa hoc va cong nghe clOi vai clia diem nai alert try sri. 
chinh; 



* Ban sao (co cluing Ow hop phap) giciy to chirrig minh quyAn sa haw nha, 
quyen sir dung cat hoc gicly to. Chung minh quyen duqc phep cho thue, cho mum 
ciia ben cho thue, cho =ran kern theo hop dung thue, moon clia diem lam try so. 











chinh; truing hop ban, sao hop gong khong c6 chum thyv hop phap, to chtie c6 the 
xuat trinh ban chinh cle ngoai tiep nhan ho sa cloi chieu va kj) xac nhan vao ban sao. 



+ DOi vai tru.o.ng  hop clang kj) thay doi clia chi try so' chinh 	clin thay cldi ca 
quan cap giay cht'rng nhan) 



* Ho sa vi try sa chinh ctia to char khoa hoc va cong nghe: Phai co mot trong 
cac gay sau: 



,* Ban sao (co chting that hap phap) gay to.  chzing minh quyin so. hau nha, 
quyen su clung slat mica' to chtie khoa hoc va cong nghe cloi vai clia diem nai deft try se).  
chinh; 



,0 Ban sao 	that hop phap) giy" to. cluing minh quyen so. hint nha, 
quyen sic dung dc2t hoc giay chting minh quyen cluve phep cho thue, cho mum 
ctia ben cho thue, cho moon kern, theo hop dung thue, moon clia diem lam try sa, 
chinh; trtthng hop ban, sao hop clang khong co cluing thyv hop phap, to dirk co the 
xucit trinh ban chinh de ngoai tiep nhan ho sa cloi chieu va 19') xac nhan V210 ban sao. 



* Bao coo tinh hinh hoot &Ong (theo mau). 



* Van ban xac nhan ctia Sa Khoa hoc va Cong nghe der cap Giay chting ;than 
hoot dOng khoa hoc va cong nghe ye viec to chtk cic7 co van ban de nghl thay cloi try 
so. chinh. 



+ Ddi vai biding hop clang kj) thay ddivon: 



Ho sa ve ca so. vat chat - kj>" thu at cz:ca to chtie khoa hoc va cong nghe: Phai co 
cac giay sau: 



*Ddi vai to chice khoa hoc va ding nghe cong lap: Bang Ice khai ca so.  vat chat -
k-9 thuat dugs ca quan quyet dinh thanh lap ho4c quern 1j) true tiep xac nhan (theo 
mau). 



* Ddi vai to chtie khoa hoc va cling nghe ngoai cong lap va co van ntrovngoai: 
Bang ke khai ca sa vat chat - ky" thuat (theo mau); Bien ban hop aux nhcing 72gu.6.1, 
sang lap/cacsben Op von hop tac ghi r"6 nhang not dung sau: ti le gop yon; tong s6 
von (bang tien va tai san quy ra dong Viet Nam), trong do so von gop bang tien phai 
bao dam du kinh phi hoot &Ong thwerng xuyen it nhcit trong 01 nam theo so lu.ang 
nhan luc va quy mo hoat &Ong czia to chile; Cam kit gop, von (bang tien va tai ssan) 
ci:ca timg ca nhan/cac ben gop vonsh9p,tac (neu co); Giciy cluing minh quyen sex 
hiiu hojic quyen su dung doi vai phan von der cam ket 



+ Ddi vai truing hop clang 19') thay cldingwol citing dliu: 
* Dan de nghi clime lam viec chinh thtiv (theo mau) (cloi viz to chtic khoa hoc va 



cong nghe ngoai cong lap). 
* Ban sao (co ch,tmg thyv hop phap)Quyet dinh be) nhiem cica co' quan, to chic



co therm quyen (frit to chlk do ca nhan thanh lap). 
* L Lich khoa hoc c6 xac nhan cz:ca ca quan, td chtic co therm quyi jn (theo 



mau) (trio to chtie do ca nhan thanh lap). 
* Ban sao (co chting that hap phap) cac van bang ciao tho. 
* Sa yeu ly lich co xac nhan trong then han khong qua 01 nam clew chinh quyin 



dia plyzang nai cu tric hoc cfca ca quan, to chtie nai ngtrai do lam viec &woe khi 
cliuyen sang lam viec tai to chice khoa hoc va ding nghe, truing hop ngoai clang ciciu 
to chickhoa hoc va cong nghe lihong phai la cong clan Viet Nam thi phai co lj) lich to 
phap cua ca quan c6 therm quyen ctia nu& ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 











01 nam va cluac hop phap boa lanh su (cldi vai to civic khoa hoc va cow nghe ngoai 
ding lap). 



+ Ddi vai trzzong hop clang k) thay ddi, bd sung linh vy.c hogt clang: 



Ban sao (co chung thyc hap phap) quyk Binh cua cap co therm quyen ve viec 
thay doi, be:,  sung linh vt,ec hogt clang ctia to clnk khoa hoc va cong nghe. 



- So lwang ha sa: 02 ba. 
d. Thai hyn giii i quyit: 10 ngay lam viec ke to ngay nhan du-ac ho sa hap le. 



t D4i tw1ng Myr hien thii tic hanh chinh: 
To chic khoa hoc va ding nghe cicr duac So Khoa hoc va Gong nghe cap Giay 



chting nhan hogt clang khoa hoc va cong nghe. 
e. Ca quan thyr hi& thu tic hank chinh: So.  Khoa hoc va Gong nghe. 



g. Kat qua thyv hien thii tyc hanh chink: Gidy chirng nhan clang 4 hogt clang 
khoa hoc va ding nghe. 



h. Phi: 
- vai ThU tyc cap Gidy thong nhan trong trur'mg hap clang 19') thay doi ten 



czia to chik KH&CN: 1.000.000 Dong. 
- Doi vai Thu tyc cap Gidy chUng nhan trong truOng hap clangkj) thay doi ten 



ca quan quyet clinh thanh lap ho‘ac ca quan quan lj) truc tiep cua to chtk KH&CN: 
1.000.000 Dong. 



- Doi vai Thin tug cap' Giay' chUng nhan trong,truOng hap clang 19, thay doi clia 
chi try s0 chinh cua to chtk KH&CN. 1.500.000 Dong. 



- Doi vai Thu tuc cap Giay chting nhan trong trui'mg hap clang kf) thay ddi vein 
ceta to chtk KH&CN: 1.500.000 Dong. 



- poi yen Thu tuc cap' Giay chUng nhan trong trtrang hop clang kfi thay dal nguOi 
dung dau cUa to cluk KH&CN: 1.000.000 Dong. 



- Doi vai Thu tyc cap Gicb chthignh an trong &yang hap dang 4 thay doi, bo 
sung linh vyy hogt clang KH&CN mkt to chic KH&CN: 2.000.000 Dong. 



L Ten mew den, matt to khai: 
- Doi voi trwong hop clang k) thay doi ten to chtk: 



+ Don de nghi thay cldi, bd sung dip lgi gidy cluing nhan. 



- D vai truOng hop clang 19') thay ten ca quan quyk Binh thanh lap, ca quan 
quern 1) tryv tiep: 



+ Don de nghi thay ddi, bd sung, cap lgi gay cluing nhan. 
- Ddi vai tru.ong hop clang 19') thay ddidia chi try so chinh: 
+ Don de nghi thay ddi, bd sung, cap lgi giciy cluing nhan. 
- Doci vai truOng hap clang 19') thay ddi dia chi try so.  chinh (can ctjn thay doi ca 



quan cap gidy chUng nhan): 
+ Don de nghi thay doi, ba sung cap' lgi gidy cluing nhan. 



+ Boo cao tinh hinh hogt clang. 
- Ddi vai truang hop clang k) thay &divan: 











+ Don de nghi thay 	bd sung, cap' lai giay chling nhan. 
+ Bang ke khai ca sit vat chat - 197 thuat. 
- Doi voi trwang hap clang ky thay cloingwai dung clau: 
+ Dan de nghi thay ddi, bor  sung, cap' lai gay clning nhan. 
+ Don de nghi dupe lam viec chinh rink; 
+ L,y lich khoa hoc (ciia not& citing dliu); 
- Ddi vai trwang Op clang kfi thay doi, bd sung firth vyr hoot Ong: 
+ Don de nghi thay 	bd sung cap lgi gidy chWng nhan. 
k. Yen cau, dMu kien thus hien tha tuc hanh chinh: 
- Ddi vai &Leong hop clang kyi thay clot ten to chur: 
+ Ten 0 chrk khoa hoc va Fong nghe bao gam ten day ten giao dich qudc to  



	



, 	, 	, 
va ten viet tat (neu co), dupe viet bang cac, chit cai trong Bang chit cai tieng Viet, có 
the kern theo cac chi-coal F, J, Z, W, chi so va lt-fr hieu, phat am clup,v. Ten day du bao 
gom hinh thirc clic' to chile khoa hoc va cong nghe, ten rieng cria chirc khoa hoc va 
cong nghe. 



+ Ten goi cua to chrk phai phis hop vori Thih vwc hoot Ong chinh, khong dual 
truing lap v&i to clnk khoa hoc va cong nghe khac, khong (lupe sit dung tit 
hieu vi pham truyen thong lich sec; van hoa, ciao dik va thuan phong my tic cua clan 
0c, bao darn khong xam pham quyen sit haw tri tue cua cac to chav, ca nhan gang 
dupe bao h9 tai Viet Nam. 



+ Ten day du bang tieng 	bao gom hinh tinic cita to chav (vien, trung 
tam...) va ten rieng clic, to chile; phan ten rieng phai phir hop vol linh vyr gang ky  
hoot d'Ong khoa hoc va cong nghe chinh cira to chtic. 



+ Ten giao dich quoc te: ten to char khoa 119c va cong nghe bang tieng nubs 
ngoai dual dich tic ten tieng Viet tuvng ring; phan ten rieng cc') the girt nguyen hoac 
dich theo nghia twang ring sang tieng nw6c ngoai. 



• 



+ Ten viet tat: neu to chtic khoa hoc, va cong nghe có ten viet tat, " 	tieng 
Viet va tieng mak ngoai), thi ten viet tat phai bao gam nhirng chit cai dau czia cac tie 
la yeu to chinh clic' ten (cum tit) do. 



TO chic khoa hoc va ding nghe phai tw chiu trach nhiem ve viec ly,a ci,19n ten 
cicx 	



, 
chik minh, bao 	ten day bang tieng Viet, ten giao dich quoc to va ten 



viet tat. 
- Doi vai trwang hop clang ky thay ddi ten ca quan quyet dinh thank lap, ca quan 



quan ly true tiep: Kh Ong. 
- Ddi 	trwong hop clang kj thay d'diclia chi try sit chinh: 
Try, so. chinh la nai lam viec rieng biet de giao dich, 	lac, va dupe dat ,trong 



lanh tho Viet Nam. Try so' chinh co dia chi &lac xac chinh Om so nha, ten phO (ng5 
pho) hoar, ten x'd, phwOng, thi tran, h,uyen, quan, thi 	thanh phd thu9c tinh, 
thanh pho true thu Trung wang; so dien thoai, so fax va dia chi thw dien ter (neu 
co). 



- D vol &yang hop clang 19') thay cl'div on: 











+Co quj4n sa haw hock quyn sir dung try so, nila =Ong, phong thi nghiem, 
may mac thiet bi, tai san tri tue, cac phtrang den vat chat - kji." thuat khac de thuc hien 
chic nang, nhiem vy cua to chic khoa hoc va cong nghe. 



+ Tang so van ghi tren Gay cluing nhan scaa to chirc khoa h9c va cong nghe la  
tang gia tri co. so. yea chat - 197 thuatquy,ra tien tgi,thoi diem clang kJ', hogt clOng. SO 
von nay la mot pha'n hoac toan bO von dieu le cua to chtk khoa hoc va cong nghe. 



- Doi voi &Leong hop clang ky thay cloingtroi clang cldu: 



+ Ngueri dung cla‘u to chi:cc khoa hoc va ding nghe ding lap phai co trinh dO clgi 
hoc tru len, co nang luc chuyen mon phi, hop va c6 it nhat 01 nam kinh nghiem tham 
gia guar lf;. 



Doi vai to chi:cc khoa hoc va ding nghe cong lap cluvc thanh lap duoi hinh thlk 
vien, ngoai clang cldu phai co trinh dO tien Truffng hop thanh lap Wen cong lap  
trong mot so nganh, filth vtrc clac 11114 trinh dO nguoi clang clau do BO trtrong BO 
Khoa hoc va Gong nghe xem xet, quyet 



+ Nguol thing ddu to chtic khoa hoc v.?, cong nghe ngoai cong lap phai co trinh 
do dgi hoc fro' len, co kinh nghiem quern ly, nang luc chuyen mon phi, hop va phai 
lam viec theo the dO chinh their. 



+ Can bO, ding chire, vien char khi tham gia hogt clOng trong cac to char khoa 
hoc va cong nghe ngoai cong lap phai twin thit quy dinh cua phcip ludt ye can bO, 
cong chac, vien chirc. 



- Doi&yang hop clang thay clai, ba 	sung linh vuc hogt clOng: 



+ Muc tieu, phuvng htrang hoot clOng cua to chac khoa hoc va cong nghe khong 
dont vi phgm cac quy dinh tgi Dieu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghe va cac van 
ban phap luat kheic co lien quan. 



+ Chtic nang, nhiem vy va qulen hgn cua to auk khoa hoc va ding nghe 
hop myc tieu, phuvng htrong hogt clOng. 



+ Li'nh vtrc hoot clOng, thuOc mot trong cac link vtrc nghien caw khoa hoc, phat 
trien cong ngh'0, trien khai thuc nghiem, san xuat thir, nghiem; san xuelt, kinh doanh 
san pham ket qua nghien ciru khoa hoc va phat trien cong nghe; dich vu khoa hoc 
va cong nghe. 



Truong hop to chtic khoa hoc v.?, cong nghe do cc', nhcin thanh lap thi linh vuc 
hogt clOng theo quy dinh tgi Khoan 4 Dieu 20 Luat khoa hoc va cong nghe. 



+ Di& le cua to chtk khoa hoc va cong nghe cluvc ca quan, t char thanh lap 
phe duyet. Char nang, nhiem vy cher yeu guy dinh trong lieu le phcii phi, hop vai  
nganh, linh vuc hogt (Ong clic, cc quan, to chac chi/ quan c16. Viec sera doi, bei sung 
dieu le do ca quan, to clnk phe duyet dieu le quyet dinh hoac cluvc quy dinh trong 
dieu 



+ Doi 	chic khoa hoc va cong nghe cong lap, quy che' tO" chtk va hogt, 
dOng do ca quan nha ?mac co tham quyen ban hank co the thay the dieu le cua to 
chtk. 



+ Dieu le clic, to chtk khoa hoc va corm nghe thanh lap duoi hinh thuc g6p von, 
hop tac phai co chi? kj cua sac ben Op von hop tac va duvc mot ben la co. quan, to 
citify phe duyet theo u.)) quyen cua cac ben g6p vein hop tac con lgi. 



+ Dieu le cua to chik khoa hoc va cong nghe do ca nhan thanh lap phai co chit 
kg") cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh lap, duvc ca quan cap gicly thong nhan tham 











dinh truck khi cep va co hieu lac a to ngay chew cap Giely chi:mg nh an. Linh vyr 
hogt d'Ong cua to chik khoa hoc va cong nghe do ca nhein thanh lap theo quy dinh 
cua Thu twang Chinh phi. 



+ Nhcin lac khoa hoc va cong nghe: 
* Mdi to chik khoa hoc va cong nghe phai co it nhdt 05 (nam) ngu.o.i co trinh d9 



dai hoc tra len bao gam lam viec chinh tht-c va kiesin nhiem, trong do co it nhat 30% 
CO trinh do chuyen mon phii hop voi linh vu.c chit yeu xin eking V hogt Ong va it nhat 
40% lam viec chinh thik. 



Trufmg hop thanh kip to chic khoa hoc va cong nghe der  phat &len nganh khoa 
hoc va cong nghe mai thi to chic khoa hoc va cong nghe phai c6 it nhat (m9t) ngtrOi 
c6 trinh d9 dai hoc tra len thu9c nganh slang 19, hoot Ong lam viec chinh thtk. 



* Ngu.o.i dung dells to chtk khoa hoc va ding nghe cong kip phai co trinh d9 dai 
hoc tra len, co nang lac chuyen mon phis hop va co it nhat 01 nam kinh nghiem tham 
gia quan 1Y. 



Doi vai to chik khoa hoc va cong nghe cong kip thew thanh lap du& hinh thtiv 
vien, ngwai dung dciu phai co trinh d9 den si. Truang hop thank lap Wen cong kip 
trong mot so nganh, linh vu.c dac thii, trinh c19 ngtrai thing ddu do B9 treong Be) 
Khoa hoc va Cong nghe xem xet, quyet dinh. 



* Ngirai clang delu to chtic khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap phai co trinh 
O dai hoc tra len, co kinh nghiem quan 1Y, na'ng lac chuyen mon phii hop va phai 
lam viec theo the O chinh thti.c. 



* Td chic khoa hoc va Ong nghe du9c 16 chtiv dual hinh thik vien ph& co it 
nhat mot ngu.61 c6 trinh d9 tien si ' pa hop voi linh vu.c chu yeu xin clang kY hogt dOng 
va lam viec theo the d9 chinh thik. 



* Can b9, cong chav, vien char khi tham gia hogt Ong trong cac to citik khoa 
hoc va cong nghe ngoai ding lap phai tuein thU quy dinh cua phap luat ye can b9, 
ding chav, vien chti.c. 



1. Can cirphap lf,  cua 'hit toe hank chinh: 
- Ludt Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013. 



- Nghl dinh so 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh pith quy dinh chi tat va 
huong dein thi hanh mot so dieu cua Ludt Khoa hoc va Gong nghe. 



- Thong to so 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B9 &wow B9 Khoa hoc va 
Cong nghe huang dein dieu kien thanh Lap va clang 19') hogt Ong cua to chtir khoa hoc va 
cong nghe, van phong dai dien, chi nganh cua to chik khoa hoc va cong nghe. 



- Thong tu. se,f. 298/2016/T7'-BTC ngay 15/11/2016 cua B9 truang B9 Tai chinh quy 
dinh mac thu, the d9 thu, nap, quan lY va su dung phi tham dinh dieu kien hoat Ong ye 
khoa hoc, cong nghe. 











Mau 13 
03/2014/TT-BKHCN 



LONG HOA XA HO CHU NGHIA VIET NAM 
DO 14p - Tv do - Hanh phtic 



TEN CO QUAN CHU QUAN (424 ca) 
TEN TO CHUG KH&CN/ 



VAN PHONG DAI DIEN/CH1 NHANH 



	, ngay thong nom 



DON DE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI 
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT DOING")  



Kinh giri: S6( Khoa hoc va Cong nghe tinh/tp ... 



1. Ten to chtrc khoa hoc va cong nghe/Ten van phong Iii dien/chi nhanh: 
(Ghi ten day du bang tieng Viet, tieng nu& ngoai,. ten viet tat bang tieng Viet, 



tieng nwor ngoai (neu co)). 
2. GiAy chirng nh4n/GiAy chtrng nh4n hoot diing"): 



S6: 	 do: , 	, cap ngay: 
3. Try so' chinh cua to chtrc/try so' van phong dyi dien/chi nhanh: 



Dia chi: 
Dien thoai: 	 Email: 



4. Be nghi dtrov thay dOi, bilo sung, cap lai GiAy chting nh4n/GiAy chting nh4n 
hoot d(Mga)  : 
(To chirc khoa hoc va cong nghe/van phong dai di en/chi ,nhanh lit ke mot hojc mot 
so not dung de nghi thay cloi, bó sung hoc li do de nghi cap lai Giay chirng 
nha'n/Giciy chi:mg nhcin hogt clOng). 
5. Cam Wet: 



- Chiu troth nhiem ye tinh chinh xac, trung thkrc dm Dan de nghi nay va cac tai 
lieu kern theo. 



- Hoat d(ing theo dung not dung Giay chirng nhan/Gidy chimg nhan hoot di:5ng(')  
&roc cap, dung quy dinh dm phap luat. 



NGU'61 DAI DIEN CiJA TO CHfiC/NGUbl DUNG 
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH 



(kY, ghi r5 ho, ten va gong dau) 



(I)  Ghi "Gay chteng nhan"dai voi to cilic khoa hoc va cong ngh"; ghi "Gay cluirg nhan hoot 
ciOng" dal voi van phong clai clien/chi nhanh. 











Mau 9 
03/2014/TT-BKHCN 



LONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Diic lap - Tkr do - Hanh phtic 



DON DE NGHI BMX LAM VIEC CHINH THUC 



Kinh giri 	  



Ten toi la: 



Ngay sinh: 
	



Gieri tinh: 



Dia chi thuerng tria: 
	



Dien thoai: 



Trinh do va chuyen nganh ciao too: 



Sau khi nghien ciru Dieu le to chirc va boat Ong dm 	a), toi thy kha Wang, 
trinh do va dieu kien cua minh phi hop vai vi tri lam viec chinh thirc. 



\Tay toi lam don nay xin &roc lam viec chinh thirc va chi lam viec chinh thirc tai 
	 (1)  ke ti r khi to chirc bat dau hoat Ong. 



Neu ,throc chip nhan, toi xin hira se' chip hanh nghiern chinh moi not quy, quy 
the dm to chirc, hoan thanh tot nhiem vu &roc giao va thixc hien dung cac quy dinh 
cua phap luat có lien quan. 



	, ngay thong nom 
NGU'dl VIET DON 



va ghi r5 ho ten) 



(I) 	
• ten to Ghi ten to chic khoa hoc va cong nghe nai ca nhan xin lam viec chinh 











MAu 11 
03/2014/TT-BKHCN 



CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VItT NAM 
D6c lap - Tir  do - Hanh phtic 



LY LICH KHOA HQC 
(ceca nguai citing clau to chtiv) 



1. Ho va ten: 
2. Ngay sinh: 
	



Gioi tinh: 
3. Quc tich: 
4. Novi clang ky h6 khau thu6ng trd: 



	
Dien thoai: 



Ch8 a hien nay: 
5. Qua trinh dao tao 	ca cac khoci ciao tao nglin han c6 lien quan): 



Email: 



Tir 	 
Den 	 



Nginh, linh vvc dio too Noti dao too 
(Ten truo.ng, way) 



6. Qua trinh cong tac 



Tir 	 
Den 	 



Chtic vu 
(neu co) 



nth Nitre chuyen mon Noi cong tic 



7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai ding, trinh do) 
8. Nhang cong trinh d'a cong b6: 



(Ghi ro cac cong trinh, bai bao, bao coo khoa hoc tieu bilu cid ding ba, Hai  
cong bo, nom ding be), nha xuat ban (neu ca)). 



Tôi cam doan va ,chiu trach nhiem 	tinh chinh xac, trung thgc cda not dung 
ban lY lich khoa hoc, neu sai toi xin chiu trach nhiem tnrac phap 1u4t. 



XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CH1fC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, T6 CHITC 
QUAN LY TRVC TIEP (n‘u co) YE NQI DUNG 



CiJA BAN LY LICH KHOA HcC 
(19'), ghi r5 hp, ten va clang clau) 



. . . . , ngay thong nom 
NGU6I KHAI 



(/g, va ghi ro 119, ten) 











Miu 12 
03/2014/TT-BKHCN 



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc Yap - Tv do - Hanh phut 



BANG Kt KHAI Ca SO VAT CHAT - KY THIJAT 



Ten cita to chtic khoa hQc va cong nghe: 



SO 
TT 



Loai co' sii Nit 
chat - lc, thu4t 



A So 
Wang 



Dan 
vi 



tinh 



Tri 
gia 



(trieu 
deing) 



A Nguon  



Nu& ngoai Trong nuerc 



Nha 
mare 



TO 
cluirc 



Ca 
nhan 



TO 
cluic 



Ca 
nhan 



I Tru so., nha xtrong, 
ph6ng thi ngh*n, 
may mac thiet bi, 



tai san khac... 



1 



2 



••• 



II V6n bang tien" 



1 



2 



... 



'ding so: 	  (fang 



XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO ClItt 



QUAN 1,17  TRI1C TIEP (rdu cOVE NQI DUNG 
BANG ICE KHAI 



(ky, ghi ro ho, ten va gong dciu) 



	, ngay thong nom 
NGUtol DAI DIN CUA TO CHU'C 



(kji va ghi ra ho, ten) 



(I) fl vai to chuc khoa hoc va ding nghe ngobi cong lap va co van nteoc ngoai: ke khai so van bang 
lien bizo dam clu kinh phi hoot &Ong thuang xuyen (bao gam tien ltrong, tien cong va lien chi hoot 
clang ba 	cita to chuc it nhat trong 01 nom. 











Min 18 
03/2014/TT-BKHCN 



TEN CO QUAN CHU QUAN (nit' có) ONG Hem XA HOIIt NGHIA VIVT NAM 
TEN TO CHVC KH&CN 



	
DO lap - Tv do - Hanh phtic 



	, ngay timing nom 



BAO CAO 
Tinh hinh hoot dc.ng ciia to chuc khoa h9c va cong nghe cong 14p, nom... 



Kinh girl: Sa Khoa hoc va Cong nghe tinh/Tp... 



1. Ten to chfrc khoa hoc va cong ng14 (vat /Wing chic in hoa): 
2. GiAy chtrng nh4n gang 147 hoot Ong khoa h9c va cong nglq: 
(Ghi ro"so, ngayccip cac Giay chzcng nil& clang kir)  hoot gong KI-I&CN lan c/au, cac 
loin thay clói, 1)6 sung, gia Ilan) 
3. Van phOng dal dien/Chi nhanh (nju c6): 
a) Dia chi: 
b) GiAy chung nhAn hoot dOng: (ghi r5 so, ngay cap' va co. quan cap) 
4. Linh vtrc host d(ing khoa h9c va cong nghe chit yeu cua dem vi: 



Khoa hoc Tu nhien 	❑ 
	



Khoa hoc KSi thuAt va cong nghe 



h9c Y duov 
	



❑ 	Khoa hoc Xa hoi  
Khoa hoc Nh'an van 
	



Khoa hoc Ming nghiep 
5. Nhfing n(ii dung thay doi trong Gitty chting nhAn chtra (Tang k9: 
Ten to chirc ICH&CN 	 Ca quan guy& dinh thanh lap  
Tru sor chinh 	 ❑ 	Ca quan quan 1/ tnrc tip 



Tong so von 	 _ 	Ngtroi dung dm to chdc 



QuyAt dinh thanh lAp 	 Linh vvc hoot d'Ong 



6. Nhan 	khoa hoc va cong nghe: 
Dan vi: ngtteli 



TT Phan loai 
nhan Ityc 



Che dE lam viec Gkri tinh DO tuOi 



Chinh 
thtirc 



Kiem 
nhVe'm 



Nam Nir <45 > 45 va 
< 60 



Teen 60 



1 TS 
2 ThS 
3 DH, CD 



Ttong so 



❑ Khoa 



11 











7. Co' so' vat chAt - 1(57 thu4t: 



a) T6ng so von (trieu cking): 



b) Tang so von tai thoi diSm hien tai (trieu cking(tgm tinh)): 



8. Tinh hinh tai chinh cita don vi trong nam: 



Don vi: trieu gong 



TT Nil dung SO Wen 



1 Tang kinh phi chi thttong xuyen 



2 Tang ,kinh phi do thuc hien chtrong trinh, de tai, du an cAp quac 
gia, cap b6, cap tinh va cap co. soy 



3 Tang kinh phi thu skr nghiSp 	, 
(thong qua cac hop clang chuyen giao cong nghe, ap dung ket qua 
nghien cliu, ban san pheim, ciao tao, dich vu khoa hoc va co/2g nghe khac 
va sem xuek - kinh doanh cac san pham la ket qua nghien ctin) 



4 Tang doanh thu 



5 So tin n6p thus 



6 Thu nhap binh quan thang dm can b6, cong nhan vien 



9. Tinh hinh hoat dOng khoa h9c va cong ng4 chti yeu cfia don vi trong nam: 



a) Bang tong hop: 



TT NOi dung SO luvng 



1 Be tai, du an thuc hien 



2 Hop ding dich vu khoa hoc va cong nghe thuc hien 



3 Cac hoat dOng khac 



4 Bang sang chS d6c quySn dugc cAp 



5 Wang giai phap him ich d'gc quyen chive cap 



6 Bai bao da dugc clang tren tap chi chuyen nganh quOc t6 



7 Bai bao cid dugc clang tren tap chi chuyen nganh trong ntrOc 











b) Bang chi tiet: 



Danh muc de tai, dir an KH&CN thirc hien trong nam 



TT Ten d 
tai, du' in tai,  



Linh virc Thai gian 
thu.c hien 



(ter ... d'jn ...) 
nghien 



 
aim 



Kinh,phi 
(tr.dong) 



NguOn 
kinh phi 



Ket qua 
(cong nghe, 
sari pham..) 



1 



2 



3 



••• 



Danh muc hop dOng dich vu KH&CN thtrc hien trong nam 



TT Ten 
Hoy 
(tong 



Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri 
HD 
(tr. 



clong) 



Thai 
gian thirc 



hien , 
(tie ... den 



...) 



Doi 
tac 
kS,  
HD 



Chuyen 



!' g
ong c 



ngh'' 



Dich 
vu 
kp 



thuat 



Ttr van Dao to 
chuyen 
mon, 



nghi'0 vu 



ithac 



1 



2 



3 



••• 



Cac hoat dOng khac ciia dun vi trong Liam: 



10. Danh gia chung: 



11. Kien nghi, de xuat: 



NGUOI DAI DIEN CUA TO CHCC 



(V, ghi ro hip, ten va clong tt) 











Mau 19 
03/2014/TT-BKHCN 



CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VITT NAM 
Dec Ifip - Tu do - Hanh phoc 



TEN CO QUAN CHU QUAN (ntfu co) 
TEN TO CHUC KH&CN 



	, ngay thong nom 



BAO CAO 
hinh hoot &Ong dm to chtic khoa hoc va cong nghe ngoai cong 14p, 



Tinh 
nom... 



Kinh 	Khoa hoc va Cong nghe tinh/tp... 



1. Ten to chtic khoa hoc va cong nghe (vijt bilng chic in hoa): 



2. GiLy chfing nh4n clang ks,  hoot dicing khoa hoc va cong nghe: 
(Ghi r5sa, ngayccip cac Giciy chteng nhejn clang ky hoot clOng KH&CN lan clju, cac 
lan thay cloi, bó sung, gia hgn) 
3. Van phong dai dien/Chi nhanh (niu có): 
a) Dia chi: 
b) Giay chung nhan hog d6ng: (ghi ro so, ngay cap va co. quan cap) 



4. Linh vtrc host dOng khoa hoc va cong nghe chit yeu ctia do'n vi: 



Khoa hoc Tu. nhien 	❑ 	Khoa hoc KST" thug va cong nghe 	❑ Khoa 



hoc Y duvc 	 CI 	Khoa hoc Xa h6i 



Khoa hoc Nhan van 	0 	Khoa hoc Ming nghiep 



5. Nhirng niii dung thay dtii trong GiAy chting nh4n chtra 'Tang k5r: 



Ten to chirc KH&CN Ca quan quyet dinh thanh lap ❑  



Tru 	chinh •■• Ca quan quan 1/ true tiep ❑  



T6ng s6 von Ngu6i di.mg dau to chirc ❑  



Quyet dinh thanh lap 



6. Man Itrc khoa hoc va cong nghe: 



Linh vuc hog dOng 



Don vi: n 



TT Phan loci 
nhfin Iwc 



Ch' de  lam viec Gioi tinh De tuiii 



Chinh.
thirc 



Kiem 
nhiem 



Nam Nit <45 > 45 va 
< 60 



Teen 
60 



1 TS 
2 ThS 
3 DH, CD 



Ttmg so 











(Doi vai to chtiv khoa hoc va ding nghe có ngwoi mak ngoai lam viec chinh 
nhiem hoa:c kiem nhiem: ke khai cu the thong tin cUa ding nguffi: ho va ten, giai tinh, 
quOc tjch, so hO chieu, ngay va nai cap, chik danh va che 610 lam viec) 



7. Ca s& vat chat - 



a) Ring s6 von (trieu clang): 



b) T6ng so von tai thin diOrn hien tai (trieu dang(tam tinh)): 



8. Tinh hinh tai chinh cua don vi trong nam: 



Don vi: trieu clang 



TT N0i dung SO tien 



1 T6ng kinh phi chi thuong xuyen 



2 T6ng ,kinh phi do thuc hien chuang trinh, de tai, du an cap qu6c 
gia, cap 130, cap tinh va cap ca s6 



3 T6ng kinh phi do tai trq oh to chitc, ca nhan 



4 T6ng kinh phi thu sq nghiep 
(thong qua cac hop d'Ong chuyen giao cong nghe, áp dung kit qua 
nghien thu, ban san pham, ciao No, dich vu khoa hoc va cong nghe khac 
va san xucit - kinh doanh cac san pham la kit qua nghien ctiu) 



5 T6ng doanh thu 



6 S6 tin n6p thu 



7 Thu nh'ap Binh quan thang caa can b6, cong nhan vien 



9. Tinh hinh ho#t dOng khoa hyc va cong ngh§ chii yeu cua don vi trong nam: 



a) Bang ding harp: 



TT N0i dung SC; Itnyng 



1 Dt tai, du an thqc hien 



2 Hop ang dich vq khoa hoc va cong nghe thqc hien 



3 Cac hoat 0:mg khac 



4 Bang sang the &X guy& dugc cap 



5 Bang giai phap hau ich d6c quy&'n dugc cap 



6 Bai bao da duqc clang ten tap chi chuyen nganh quiic to 



7 Bai bao da duqc clang tren tap chi chuyen nganh trong nuac 











b) Bang chi tiet: 



Cac de tai, dkr an KH&CN thirc hien trong nam 



TT Ten de 
tai, dtr 



an 



Linh vut 
nghien 



cum 



Thai gian 
thut hien 



(tic ... den ...) 



Kinh phi 
(tr.dong) 



Nguiln 
kinh phi 



Ket qua 
(cong nghe, 



sthn phcim...) 



1 



2 



3 



••• 



Cac hop dOng dich vu KH&CN thut hien trong nam 



TT Ten 
Hop 
dong 



Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri 
HD 



(tr. 
eking) 



Thai 
gian thut 



hien 
' (tit ... den 



• ••) 



Dal 
tac 
14 
HO 



Chuyen 
giao 
cong 
ngh'e 



Dich vu 
ky-  thut 



Ttr 
Van 



Dao tao 
chuyen 
mon, 



nghiep vu 



Khac 



1 



2 



3 



••• 



Cac hoat Wing khac cilia dun vi trong nam: 



10. Dinh gia chung: 



11. Kien nghi, de xuat: 



NCIfOI DAI DIN CUA TO CHIC 
(19;, ghi ro ho, ten va clang dau) 











4. Thii toc cap GiAy chtimg nhan host dOng In &Au cho van phong dal dien, 
chi nhanh etia to chirc khoa hoc va cong nghe 



a. Trinh 	thirc hien: 



Buoc 1: Van phong dai dien, chi nhanh cua to chirc khoa hgc va ding nghe nOp 
ho so dang 14 hoat dOng van phong dai dien, chi nhanh. 



Buck 2: SO Khoa hoc va Cong nghe to chirc tham dinh WO so: 



+ Neu van phong dai dien, chi nhanh dap Ung cac yeu cau cua quy dinh hien 
hanh, SO Khoa h9c va Cong nghe cap Giay chimg nhan hoat dOng cho van phong dai 
dien, chi nhanh dm to chirc khoa h9c va cong nghe. 



+ Trong trtrOng hop khong cap Giay chimg nhan hoat dOng cho van phong dai 
dien, chi nhanh dm to chirc khoa h9c va cong nghe, Sor Khoa h9c va Cong nghe co 
van ban tra lai va neu ro 13',  do. 



- Ncri nhan h6 so va nen tra ke't qua: BO phan Tip nhan va Tra k6t qua tap 
trung cap tinh. 



- Thad gian tiep nhan he) so va tra k6t qua: Sang to 07 giO 30 an 12 giO 00; 
Chieu dr 13 gier 00 den 16 gio.  30. 



b. Cach fink thiyc 	NOp true tiep hoac qua dtrong btru dien. 



c. Thinh phAn, so Itnyng ho so': 



- Thanh phan h6 so: 



+ Don clang hoat dOng van phong dai dien, chi nhanh cua to chirc khoa hoc va 
cong nghe(theo mau). 



+ Quy6t dinh thanh lap van phOng dai dien, chi nhanh. 



+ Ban., sao (co chimg thvc hop phap) Giay chimg nhan va Dieu le to chirc va hoat 
dOng dm to chirc khoa h9c va ding nghe chit quan. 



+ so ve nhan lac dm van phong dai dien, chi nhanh 	t6' chirc khoa hoc va 
ding nghe: 



* DOi voi van phong dai dien, chi nhanh cua to chuc khoa hoc va cong nghe 
cong lap va CO sor giao duc dai hoc: Bang danh sach nhan lac dugc co quan quyet 
dinh thanh lap hoac quan 1)",  tivc tiep xac nhan (theo mau). 



* Doi vai van phong dai dien, chi nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghe 
ngoai ding lap va c6 von nuac ngoai: 



*Bang danh sach nhan lac (theo mau). 



• D'Oi yoi nhan lvc chinh thirc: Don xin de nghi dtroc lam viec chinh thirc (theo 
mau); So yeu ly lich co xac nhan trong th6i,han khong qua 01 nam cua chinh quyen 
dia phuang nai cu tru hoac oh co quan, to chirc nai ngutri do lam viec truac khi 
chuyen sang lam viec tai to chirc khoa hoc va cong nghe; truong hop nhan lac chinh 
thirc khong phai la cong dan Viet Nam thi phai c6 ly Lich to phap cua cor quan c6 
tham quyen cua ntrac ngoai xac nhan trong thOi han khong qua 01 nam va &roc h9p 
phap hoa lanh sit; Ban sao (co chimg thvc hop phap) cac van bang dao tan. 



•DOi vori nhan lvc kiem nhiem: Don de nghi dugc lam viec kiern nhiem (theo 
mau); So yeu ly lich co xac nhan trong th&i han khong qua 01 nam cua chinh quyen 
dia phuong noi cu tit hoac dm co quan, to chirc nai nguai d6 dang lam viec chinh 











thirc; truang hop nhan luc chinh thirc khOng phai la cong clan Viet Nam thi phai cet ly  
lich to phap cua co quan co tham quyen cua nuarc ngoai xac nhan trong then han 
khong qua 01 nam va dugc hqp phap h6a lanh skr. va Ban sao (co chimg thkrc hop 
phap) cac van bang dao tap (co chimg thkrc hop phap); Van ban cho phep lam viec 
kiem nhiem cua co quan, to chirc nai ca nhan dang lam viec chinh thirc. 



+ H6 sa cua ngurn ding dau van phong dai dien, chi nhanh cua to chirc khoa 
hoc va ding nghe: 



* Dan de nghi dugc lam viec chinh thirc (theo mAu). 



*, Ban sao (co chimg thuc hqp phap)Quyet dinh b6 nhiem cua ca quan, chuc 
cotham quyen. 



* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cua ca quan, to chirc c6 tham quyen (theo mau). 



*Ban sao (co chirng thuc hop phap) cac van bang dao tao. 



* Sa yeu ly lich c6 xac nhan trong thed,han khong qua 01 nam cua chinh quyen 
dia phucmg nai cu trir hoc cua ca quan, to chirc non ngued do lam viec truac khi 
chuyen sang lam viec tai van phong dai dien, chi nhanh. 



+ Ho sa ve try sa cira van phong dai dien, chi nhanh: Phai co mot trong cac giay 
t& sau: 



* Ban sao cco chirng thuc hop phap) giay t& chirng minh quyen s& hitu nha, 
quyen sir dung dat cua to chirc khoa hoc va cong nghe den vai dia diem nai cgt try s& 
van phong dai dien, chi nhanh; 



n * Ban sao (co chimg thuc hop phap) giay chimg minh quyen sa hiru nha, 
quyen sir dung dat hoc giay chimg minh quyen dugc phep cho thue, cho mugn 
dm ben cho thue, cho muon kern theo hop gong thue, mum dia diem lam try sa 
vanphong dai dien, chi nhanh; truang hop ban sao hop ctemg khong co chimg,thkrc 
hop phap, to chirc co the xuat trinh ban chinh de ngued tiep nhan ho sa doi chieu va 
1‘5,  xac nhan vao ban sao. 



- S6 luong h6 sa: 02 bi). 



d. Thiri han giai quyet: 15 ngay lam viec ke tiz khi nhan du hi?) sa hqp le. 



d. Doi tuvng thirc hien thii tuc hanh chinh: T6 chirc khoa hoc va ding nghe. 



e. quan thirc hien thii tuc hanh chinh: Sa Khoa hoc va Cong nghe. 



g. Ket qua thyc hien thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan hoat diing van 
phong dai dien/chi nhanh. 



h. Phis 3.000.000 gong. 



i. Ten min clan, inAu to khai: 



- Dan clang ky hoat dCmg Van phong dai dien/chi nhanh. 



- Bang danh sach nhan luc (ap dung nhu d6i ved to chirc khoa hoc va cong 
nghe). 



- Dan de nghi dugc lam viec chinh thirc. 



- Dan de nghi dugc lam viec kiem nhiem. 



- lich khoa hoc dm nguesi dung dau van phong dai dien, chi nhanh (ap dung 
nhu doi von to chirc khoa hoc va cong nghe). 











k. Yeu cAu, dieu kien thip hien thii tuc hanh chinh: 
- Linh vuc hoat deng cila van phong dai dien, chi nhanh phai phis hop yeti linh 



vuc hoat deng cua to chirc khoa hoc va cong nghe. 



- Viec thanh lap van phong dai dien, chi nhanh ducc quy dinh trong Dieu 1e to 
chirc va hoat deng cua to chirc khoa h9c va cong nghe. 



- Van phong dai (lien phai c6 it nhat 02 (hai) ngtr&i c6 trinh d'6 cao dang tro., len; 
chi nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) nguiyi có trinh de dai h9c troy len, trong do it nhat 01 
(met) nguoi CO trinh de chuyen mon trong finh vuc chu y6u xin gang lgr hoat deng. 
Ngu&i dimg d'au phai co trinh de dai h9c troy en va lam viec chinh thi.rc tai van phong 
dai dien, chi nhanh. 



- Tru sa van phong dai dien, chi nhanh: 



Iry sa la nai lam viec rieng biet de giao dich, lien lac va duot dat trong lanh the 
Viet Nam. Tru sa co dia chi duqc xac dinh gom so nha, ten pho (ngo phO) hoac ten 
xa, phuong, thi tran,, huyen, quern,, thi xa, thanh pho thuec tinh, tinh, thanh pho truc 
thuec Trung uong; so dien thoai, so fax va dia chi thu dien tir (neu c6). 



1. Can cu phap 1ST cua thu tnc hAnh chinh: 



- Lust Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013. 



- Njghi dinh so 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 oh Chinh 	quy dinh chi tit va 
huong dan thi hanh met so dieu cua LuSt Khoa hoc va Cong nghe. 



- Thong to sa 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 caa Be tnreing Be Khoa h9c va 
Cong nghe huang dan diL kien thanh1Sp va clang 1(.9 hoat d'eng cua to chirc khoa hoc va 
cong nghe, van phong dai dien, chi nhanh cua to chat khoa h9c va ding nghe. 



- Thong tu. so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cup BO truong Bo Tai chinh guy, 
dinh muc thu, the dQ thu, n Op, quern ly va sir dung phi therm dinh dieu kien hoat &Ong ye 
khoa hoc, cong nghe. 











Mau 14 
03/2014/TT-BKHCN 



TEN CO QUAN CHU QUAN (ne'u co) COG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIET NAM 
TEN TO CH(J.0 KH&CN 	 DO 10p - Ttr do - Hanh ph& 



	, ngay thong nom 



DON BANG 10"( HOAT BONG VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH 
CUA TO CHUG KHOA HOC VA CONG NGHE 



Kinh 	So.  Khoa hoc va Cong nghe tinh/tp 



1. Ten to chtic khoa hoc va cong nghe: 
2.GiAy chting nh4n clang ky hoot diing khoa hoc va cong nghe: 



SO: 	 do: 	cap ngay: 



3. Tru see chinh: 
Dia chi: (ghi theo thong tin tren Gicty chirng nhOn clang kj, hogt clOng khoa hoc va 



cong nghe) 
Dien thoai: 	 Email: 



4. Linh vt.rc hoot dOng khoa hoc va cong nghe: 
5. Ngtroti dirng dau to chin: 



Ho va ten: 
Chtrc vu: 



6. Tom tat qua trinh thanh lap va hoyt Ong ctia to chtic: 
Sa ltro.c ve lich sir phat trieTn, chUv nang, nhiem vu va hogt dOng cua to chirc khoa 



hoc va cong nghe. 
De nghi duov cap Giay chimg nh4n hoot Ong van phong dai dien/chi nhanh tai 



tinh/thanh phO..... vui not dung cu the nhu sau: 
Ten van phong dyi dien/chi nhanh: 



Ten day du bang tieng Viet: 
„ Ten viet tat (neu co): 



Ten day du bang tieng ruroc ngoai (niu co): 
Try van phong dai dien/chi nhanh: 



Dia chi: 
Dien thoai: 	 Email: 



Quyet dinh thanh 14p van phong dyi dien/chi nhanh: 
Ten co quan/t6 chirc: 
Quyet dinh thanh lap s6: 	ngdy: 



Nguai thing dAu van phong dyi dien/chi nhanh: 
Ho va ten: 











Ngay sinh: 	 Gith tinh: 
Dien thoai: 	 Email: 
Trinh do dao tao: 	 Chirc danh khoa hoc (feu co): 



CMND: so 	nai cap: 	ngay cap: 
(Ha chiu: 	nai cap: 	ngay cap: 	, doi vbi ngued nuac ngoai). 
Chirc danh: 



Linh vwc boat d(ing: ghi torn tat(can cu quy& djnh thanh Op van phong dgi dien/chi 
nhanh). 
Cam Wet 



- Chiu trach nhim ve tinh chinh xac, trung thkrc cua nai dung ha sa clang ky hoat 
Ong. 



- Hoat Ong theo dung nai dung Giay chirng nhAn hoat Ong duvc cap, dung quy 
dinh cua phap lulat va chiu trach nhiesm ve m9i hoat Ong cua van phong dai din/chi 
nhanh. 



NGU'en DAiDICN TO CHIC 
ghi ro ho, ten va gong dju) 











Miu 8 
03/2014/TT-BKHCN 



CQNG HOA x A HO CHU NGHIA VITT NAM 
DO 14p - Tir do - Mph phtic 



BANG DANH SACH NHAN WC 



Ten ciia to chirc khoa hoc va cong nglq: 



s6 
TT Ho va ten • 



Nam sink 
Trinh d() 



dim to, chin 
danh khoa 



hoc 



Chuyen 
nganh 



Che do lam viec 
• 



Noi cling 
tic cull 



ngwei lim 
AO kiem 



nhiim 
(neu co) 



Nam Nu-  



Chinh 
thtic 



Kiem 
nhi'm 



1 



2 



3 



... 



XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHirC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC 
QUAN LY TRVC TIEP (ne'li co) VE NOI DUNG 



BANG DANH SACH 
(/g, ghi r6 ho, ten va gong dau) 



	, ngay thong nam  
DAI DItN CUA TO CHITC 



(Icf/ va ghi ro ho, ten) 











Wm 9 
03/2014/TT-BKHCN 



CQNG HOA XA HOl CHU NGHIA VIET NAM 
Hoc hIp - Tty do - Hanh  phile  



DON DE NGHJ DUQC LAM VIEC CHiNH THeC 



Kinh giri. 	
 



(1) 



Ten toi la: 
Ngay sinh: 	 tinh: 



Dia chi thuang 	 Dien thoai: 



Trinh d6 va chuyen nganh dao tao: 



Sau khi nghien dru Dieu le to chirc va hog dOng cua 	w, toi thy kha Wang, 
trinh d6 va dieu kien cua minh phu hop voi vi tri lam viec chinh thirc. 



VSy toi lam don nay xin dugc lam viec chinh thirc va chi lam viec chinh thdc tai 
	 (1) ke to khi to chirc bat dau boat d6ng. 



N6udugc chip nhan, toi xin hira se chip hanh nghiem chinh moi 	quy, quy 
the 	to chirc, hoan thanh tot nhiem vu dugc giao va thkrc hien dung cac quy dinh 
cua phap lust co lien quan. 



	, ngay thong nom 
NGUtil VIET DON 



(kJ',  va ghi ro ho ten) 



(1)  Ghi ten to chit' c khoa hoc va cong nghe nai ca nhan xin lam viec chinh thtic. 











MAu 10 
03/201 4/TT-BKHCN 



LONG HOA xA HQI CHU NGHIA VITT NAM 
DOc 1ap - Tkr do - 11#nh phtic 



DON BE NGHI MAX LAM VIEC KIEM NHIEM 



Kinh giri 	
 
(1) 



Ten toi là: 



Nga.y sinh: 	 Gioi tinh: 



Dia chi thuong 	 Dien thoai: 



Trinh d6 va chuyen nganh ciao tao: 



Hien dang lam viec theo the d6 chinh thirc tai 	 



Sau khi nghien cfru Dieu le to chirc va hoat d6ng 	. . w, Vol thy kha nang, 
trinh d6 va dieu kien cua minh phu hop vai vi tri lam viec kiem nhiem. 



\ray Col lam don nay xin dtrac lam viec kiem nhiem tai . . .w. Neu dtrac chap 
than, toi xin hira se" chap hanh nghiem chinh moi not quy, quy the dm to chirc, hoan 
thanh tot nhiem vu duac giao va thuc hien diing cac quy dinh cua phap luat c6 lien 
quan. 



	, ngay thong nom 
NGifell VIET DON 



(kji va ghi ro h9 ten) 



(1) Ghi ten to cluic khoa hQc va cong nghe nai ca nhan xin lam viec kiem nhiem; 
(2) Ghi ten ca quan, to cluk nai ca nhan hien dang lam viec chinh auk (neu co). 



(2) 











Mau 11 
03/2014/TT-BKHCN 



CONIC HOA XA HQI CHU NGIIIA VIET NAM 
Diic 14p - Ttr do - Hynh pluic 



LY LICH KHOA HQC 
(dux ngwoi dung clau to char) 



1. H9 va ten: 
2. Ngay sinh: 	 Giai tinh: 
3. Qu9c tich: 
4. Nui d'ang 14 h9 khAu thu6ng tru: 	 Hien thoai: 
Cho hi'n nay: 
5. Qua trinh dao tao (kA ca ccic khoci ciao tgo nglin hgn c6 lien quan): 



Email: 



Tn. 	 
Den 	 



Nginh, link vtre din too Noi dao too 
(Ten tru.o.ng, nwoc) 



6. Qua trinh cong tac: 



Tii. 	 
Den 	 



Chirc vy 
(neu co) 



Linh vtrc chuyen mon Ncri cling tic 



7. Trinh d9 ngoai ngfr: (logi tang, trinh coo) 
8. Nhang cong trinh da ding b9: 



(Ghi ro cow cong trinh, bai bao, Liao coo khoa hoc tieu bieu 	cong bj, nal 
ding bo, nom cong bO, nha xuat ban (neu co)). 



Toi cam loan va chiu trach nh*n ve tinh chinh xac, trung thuv cua not dung 
ban 1$,  lich khoa hoc, neu sai toi xin chiu trach nh*n truot phap lua‘t. 



XAC NHAN CUA CO; QUAN, TO CHirC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHirC 
QUAN LY TRVC TIEP (neu co) VE MN DUNG 



CIA BAN LY LICH KHOA HQC 
.(10, ghi r5 ho, ten va gong dau) 



. . . . , ngay thong nam 
NGU'61 KHAI 



(kf, va ghi rd ho, ten) 











5. Thu tyc cap loi Giay cluing nh?in hoot d'Ong cho van phbng doi dien, chi 
nhtinh cila to chat khoa hoc vet cong nghe. 



a. Trinh to thyv hien: 



Buyk 1: Van phOng dgi dien, chi nhcinh Op ha sa clang le-j clang ky cap kg Gay 
chung nh -On hogt clOng van phong dai dien, chi nhcinh tai So.  Khoa hoc va COng nghe. 



Burk 2: Sa Khoa hoc va ("Ong nghe to chirc therm Binh ha so.: 



+ Niu van phOng clgi dien, chi nhanh clap irng cac yeu cau ciia quy dinh hien hanh, 
Sa Khoa hoc va Cong nghe cap Giciy chirng nhjn hogt clOng cho van phong dgi dien, chi 
nhanh. 



+ Trong trursing hop khong cap Gay chting nhjn hogt clOng cho van phong dgi 
dien, chi nhanh, Khoa hoc va Cong nghe co van ban tra lai va neu r5 1j, do. 



- Nai nhjn ha sa va nai tra kit qua: BO phjn Tiep nhjn va Tra kit qua tap 
trung cap tinh. 



- Thai gian tiep' nikin ha sa va tra ket quth: Sang tar 07 gide 30 din 12 gio. 00; 
Chieu tir 13 gio. 00 den 16 gio. 30. 



b. Cdch thtiv thyv hien: .ATOp try.c tiep hoc qua clu.Ong bu-u dien. 



c. Thanh phan, so luong ha so: 



- Thanh phcin ha so.: 



+ Dan di nghi thay clai, b a sung, cap lgi Giciy chirng nhjn hogt clOng(theo mdu). 



+ Doi voi tru.o.ng  hop clang kji cap lgi Giay chung nh On hogt clOng cila van 
phong dgi dien, chi nhanh bi mat: 



* Xac nhjn cilia ca quan co/1g an. 



+ Giciy bien nhjn cua ca quan bao, clai del clang thong bcio mat Gay chung nhjn 
hogt dOng van phong dgi dien, chi nhcinh hoJc to' bao cid clang thong bcio nay. 



+ Doi vai tru.deng hop clang kj) cap lgi Giciy chirng nhjn hogt clOng cita van 
phong dgi dien, chi nhanh bi rach, nat: 



Ban chinh GiCiy chirng nhjn clang I5 hoot clOng bi rcich, nat. 



- So Wong ha so.: 02 bO. 



d. Thei hon gffirff quyEt: 10 ngay lam viec ke tae khi nhjn du ha sa hap w 
d. Dal ttrong thyv hien thu tyc !tenth chinh: Van phong dgi dien, chi nhanh. 



e. Co quan thyv hien thti tyc hanh chinh: So. Khoa hoc va Cong nghe. 



g. Ket qua thyv hien thii tyc hanh chinh: Giay chling nhjn hogt cl'Ong van 
phOng dgi dien/chi nhanh. 



h. Phi: 1.000.000 clang. 



i. Ten mein don, matt to' khai: 
Dan de nghi thay doff, b a sung, cap lgi Giciy chung nhjn hogt clOng. 



k. Yeu eau, di&t kien thus hien thti tyc hank chinh: 



- Doi vat tru.enig hop clang kj) cap lgi Gay chting nhjn hogt clOng ciia van phong 
dai dien, chi nhanh bi mat: 











Tru.ang hop mat Gil)) thing nhan, van phong clai Bien, chi nhanh phai cle nghi 
cap lai sau khi cla khai bao vat co' quan cong an nai mat va thong bao tren phtrang 
tien thong tin clai chting. 



Cham nhact la 30 ngay ke tir ,ngay clang thong bao, van phong dal dien, chi 
nhanh 	ho sa cle nghi cap lai Giciy cht`rng nhan. 



- Doi vai tru.ang hop clang ky cap lai Giay chting nhan hoot Ong cfra van phong 
clai dien, chi nhanh bi rach, 	Khong. 



I. Can cur phdp ly cud thu tic hanh chinh: 
- Luat Khoa hoc va Cong nghe ngay 18/6/2013. 
- Nghi clinh so 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cfia Chinh phi'? quy clinh chi tilt va 



hirang dan thi hanh mot so clieu ct:ta Luat Khoa hoc va Cong nghe. 
- Thong tar so 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctra Bo trtrang Bo Khoa hoc va 



Cong nghe htrang dan dieu kiln thanh lap va clang kY hoctt cVng cita to chirc khoa hoc va 
cong nghe, van phong clai dien, chi nhanh cita to chirc khoa hoc va cong nghe 



- Thong tar so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ct:Ict Bo true)* Bo Tai chinh quy, 
clinh mitt. thu, the S.) thu, nop, quan ly va six dung phi therm clinh clieu kiln hoot clOng ye 
khoa hoc, cong nghe 











NIL 13 
03/2014/TT-BKHCN 



COG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM 
DOc rap - Tly do - Hanh phtic 



TEN CO QUAN CHU QUAN (n'jtc co) 
TEN TO CHeC KH&CN/ 



VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH 



	, ngay thong nom 



DON DE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI 
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT BONG")  



Kinh gUi: Bo Khoa hoc va Cong nghe/Sa Khoa hoc va Cong nghe tinhAp 



1. Ten to chin khoa hoc va cong nghe/Ten van phong dai dien/chi nhanh: 
(Ghi ten (14 clf4 bang tiing Viet, tiing ntroc ngoai; ten viit tat bang Wing Viet, 



tieng ?mac ngoai (neu co)). 
2. GiAy chtrng nh4n/GiAy chtrng nh4n hoat 



S6: 	 do: A  cap ngay: 
3. Try s& chinh cita to chtic/tro sir van phong dai dien/chi nhanh: 



Dia chi: 
Dien thoai: 	 Email: 



4. He nghi throe thay d6i, 136 sung, cap !al GiAy chting nhlan/GiAy cluing nh4n 
hoat (tine) : 
(To chic khoa hoc va cong nghe/vein phong dai di en/chi 



de 
m hoOc mot  



so not dung de nghl thay 	1)6 sung hoac li do de nghl cap lai Giely chirng 
nhOn/Giay chi:mg nhOn hoat clOng). 
5. Cam ket: 



- Chiu troth nhiem ve tinh chinh xac, trung thgc cua Don de nghi nay va cac tai 
lieu kem theo. 



- Hog dOng theo dung not dung GiA.y thing nh4n/GiAy chimg nh4n hoat d"cing")  
&roc cap, dung guy dinh cua phap 1u4t. 



NGIfOI DAI DIEN dm TO CMIC/NGUYII DUNG 
DAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH 



(19% ghi r6 ho, ten va dong da'u) 



(1)  Ghi "Giciy chieng nhan"dai vai to chic khoa hoc va cong nghe; ghi "Giciy chting nhan hoat 
Bang" doi voi van phong dai dien/chi nhanh. 











6.Thii tic thay atoi, be' sung not dung Giay chieng nhan hoot dOng cho van 
phbng doi dien, chi nhanh cua to chic khoa hoc va tong nghe. 



a. Trinh to thtfc hien: 



Bray 1: Van phong dai dien, chi nhanh nop ho sa clang thay cloi, bo sung not 
dung Gicly chung nhan hoot dOng van phong dai dien, chi nhcinh kid Sa Khoa hoc va 
Cong nghe. 



Buoy 2: So' Khoa hoc va Cong nghe to chfic tha m clinh ha sa: 



+ Neu van phong dai dik, chi ,nhanh clap irng cac yeu cau dux quy Binh hien hanh, 
Sa Khoa hoc va ("Ong nghe: cap Giay chfing nhan hoot clOng cho van phong dai dien, chi 
nhanh. 



+ Trong trtrang hop khong cap Gay chfing nhan hoot clOng cho van phong dai  
dien, chi nhanh, Sa Khoa hoc va Cong nghe co van ban tra lai va neu r5 lj) do. 



- Nai nhan ha sa va nai tra ket qua: BO phan Tiep' nhan va Tra kit qua tap 
trung cap tinh. 



- Thai gian tiep nhan ha sa va tra kit qua: Sang tie 07 gia 30 clk 12 gi& 00; 
Chie'u tic 13 gia 00 den 16 gi& 30. 



b. Ctich thirc that hien: NOp trric tiep hoac qua cluang bteu dien. 



c. Thank phfin, so luvng ho so: 



- Thanh phan ha sa: 



+ Dan de nghi thay doi, b a sung, cap lai Giciy thong nhan hoot clOng(theo mai). 



+ Ban gac Gay chfing nhan hoot clOng van phong dal dien/chi nhanh old &roc 
cap. 



+ Doi vai truang hap truang hop clang ky thay doi ten van phong dai dien, chi 
nhanh: 



* Quyk Binh v"j: thay doi ten van phong dai dien, chi nhanh cfia to chfi.c khoa 
hoc va tong nghe:. 



* Ban sao Ico chring thyv hop phap) Giay chteng nhan va Dieu le to chirc va 
hoot clOng cfia to char khoa hoc va tong nghe chi quan. 



+ Doi vai truang hop clang lcf; thay doi dia chi try so' van phong dai dien, chi 
nhanh: 



Ho sa 14' try sa cfia van phong dai dien, chi nhanh: Phai co mot trong cac giay 
to' sau: 



* Ban sao (có chirng thyv hop phap) giciy' to chfing minh quyen sa him nha, 
quyen sit dung dat cfia to chic khoa hoc va tong nghe doi vai dia diem nai dat try so' 
van phong dai din, chi nhcinh; 



,* Ban sao (cc') chirng that hop phap) giay to' chfing minh quyen sa hau nha, 
quyen sit dung dat hoac giay chfing minh quyen clu.oc phep cho thue, cho /wan 
cfia ben cho thue, cho mucm kern theo hop (long thue, moan dia diem lam try sa 
vanphong dai dien, chi nhanh; truang hop ban sao hop gong khong co cly:rng that 
hop phap, to chic có the xuat trinh ban chinh de nguai tiep nhan ho sa cloi chieu va 
kj, xac nhan vao ban sao. 











+ Ddi vai tru.ang hop clang ky thay doi ngu.di clang dau van phOng dai dien, chi 
nhanh: 



* Dan cl'd nghi chroc lam viec chinh thav (theo mju). 
* Ban sao (co chirng thyr hop phap)Quy& clinh ba nhiem caa ca quan, to chac 



c6 tham quyen. 
* Lf) lick khoa hoc co xac nhan caa ca quan, to chic c6 thdm qulen (theo 
* Ban sao (co chang thyv hop phap) cac van bang ciao too. 
* Sa yiu if) itch c6 xac nhgn trong thoi hgn khong qua 01 nom caa chinh quy'en 



dia phuang nai cu• tra hoac cua ca quan, to chic nai ngu.o.i do lam viec truac khi 
chuyen sang lam viec tai to chic khoa hoc va tong nghe. 



+ Doi vol tprong hop clang 19') thay doi thong tin caa to chic khoa hoc tong 
nghe ghi tren giay thong nhan hoot Ong van phong dai dien, chi nhcinh: 



Ban sao (co thong thyv hop phap) Gi"ciy chang nhan va DiJu le to chic va hoot 
Ong caa to chic khoa hoc va tong nghe chic quan. 



+ Doi Vol twang hop clang kj) thay doi, bo sung linh vyr hoot Ong khoa hoc va 



tong nghe caa van phong doi dien, chi nhanh: 
Ban sao (c6 thong thy.c hop phap) Gay chang nhan va DiZu le to chic  via hoot 



Ong cica to chic khoa hoc va tong nghe chic quan. 
- So luong hd sa: 02 b6. 
d. Thai horn giai quy&: 10 ngay lam viec ke tic khi nhan clic hd Sc.' hop le. 
it. Doi tuvng thur hien thu tuc hanh chink Van phong dai dien, chi nhanh. 
e. quan thic hien thit tic himh chinh: So. Khoa hoc va Cong nghe. 
g. K'Jt qua thur hien thfi tic hank chinh: Giay thing nhan hoot clang van 



phong doi di en/chi nhanh. 
h. Phi: 
- Doi vai tru.ernx hop tru.o.ng  hop clang ky thay doi ten van phong cloi dien, chi 



nhanh: 1.000.000 Ong. 
- Doi vai twang hop clang kj; thay doi clia chi try so• van phong doi dien, chi 



nhanh: 1.500.000 Ong. 
- Doi vai trirdnx hap clang kf) thay dai nguoi clang clau van phong clgi dien, chi 



nhanh: 1.000.000 clang. 
- Doi vai tru.o.ng  hop clang 19"/ thay cldi thong tin caa to chic khoa hoc tong nghe 



ghi tren giciy thong nhan hoot cl6ng van phOng cloi dien, chi nhanh: 1.000.000 clang. 
- Ddi vai trtrang hop clang kj`i thay cldi, ba sung linh vy.c hoot clOng khoa hoc va 



cOng nghe ctia van phong cloi dien, chi nhanh: 2.000.000 clOng. 
L Ten mew don, milu khai: 
- Ddi vai truO.ng hop tru.o.ng  hop clang kj) thay doi ten van phong clgi dien, chi 



nhanh: 
Dan clZ nghi thay doi, ba sung, cap' loi Giciy thong nhan hoot cl6ng. 











- Doi vai trwang hop clang ky thay dai dia chi try sa van phong dgi dien, chi 
nhanh: 



Don cl'J nghi thay doi, ba sung, cap' lgi Giay chang nhan hogt Ong. 
- Dai vii truing hop clang kji thay doi nguai dung cidu van phong dgi dien, chi 



nhanh: 
+Don di; nghi thay dai, ba sung, cap' lgi Giciy thing nhan hogt Ong. 
+ Don de nghi dupy lam viec chinh thirc. 
+,4 lick khoa hoc ceca ngwai clung dau van phong clai di01, chi nhanh 	dung 



nhu doi vii to chtiv khoa hoc va tong nghe). 
- Doi 	truang hop clang 19'1 thay dal thong tin cica to chile khoa hoc tong nghe 



ghi tren giay eking nkin hogt Ong van phong dgi dien, chi nhcinh: 
Don de nghi thay doi, ba sung, cap lgi Giciy thing nhan hogt Ong. 
- Doi vol truing hop clang ky thay dai, b a sung linh vy.c hogt Ong khoa hoc va 



ding nghe cica van phOng dai dien, chi nhanh: 
Don de nghi thay doi, ba sung, cap lgi Gidy thing nhan hogt Ong. 
k. Yeu dug, didu kin thtfc hien thti tic hank chinh: 
- Doi vai truing hop truang hop clang ky thay de: ten van phong dgi dien, chi 



nhanh: Khong. 
- Doi vii truing hop clang kji thay dai dia chi try sa van phong dgi dien, chi 



nhanh: 
Try so. la nal lam viec rieng biet de giao dick, lien lac va &tor slat troy lanh 



tho Viet Nam. Try so co dia chi duvc xcic dinh g6m s6 lha, ten phi (ng5 phi) hoac, 
ten xa, phwang, 	tran, huyen, quan, 	xa, thanh phi thuOc tinh, ,tinh, thanh phO 
true thuac Trung wing; dien thogi, so fax va Ma chi thu. dien (neu co). 



- Doi vai truing hap clang ky thay dai nguai dung ddu van phong dai dien, chi 
nhanh: 



Nguai citing ddu phai co trinh dO dai hoc tra len va lam viec chinh thice tai van 
phong dgi dien, chi nhanh. 



- Dal vai truing hop clang 195 thay dai thong tin cica to chi:cc khoa hoc tong nghe 
ghi tren giay thing nhan hogt Ong van phong dgi dien, chi nhanh: Kheing. 



- Doi vai truing hop clang 1g thay dai, ba sung linh vy.c hogt Ong khoa hoc va 
ding nghe cela van phong dgi dien, chi nhanh: 



+ Linh vy.c hog! Ong cica van phOng dgi dien, chi nhanh phai phi" hop vii link  
vy.c hogt Ong cica to chte-c khoa hoc va tong nghe 



+ Van phong dgi dien phai co it nhdt 02 (hai) ngitai có trinh dO cao ddng tro.  
len,: chi nhanh phai co it nhat 03 (ba) nguai co trinh dO dgi hoc tra len, trong do it 
nhcit 01 (mOt) nguai co trinh dO chuyen mon trong linh vy.c chic yiu xin clang ky hogt 
Ong. Nguai clang dau phai cc') trinh do dgi hoc tra len va lam viec chinh thirc tai van 
phong dgi dien, chi nhanh. 



I. Can cuphap ly au: thu tic &Mit chinh: 
- Ludt Khoa hoc va C Ong nghe ngay 18/6/2013. 











- Nei dinh so 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cita Chinh pith quy Binh chi tik va 
huthig dan thi hanh mat so lieu cita Lug t Khoa hoc va Cong nghe. 



- Thong tut so 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cita BO trtrang Bo Khoa hoc va 
Gong nghe hung dan clieu kien thanh lap va clang kji hogt clang cita to chile khoa hoc va 
cong nghe, van phong dgi dien, chi nhcinh ceia to chic khoa hoc va cong nghe. 



- Thong tu. so 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cup Bo trttong BQ Tai chink quy, 
dinh mzic thu, the da thu, nap, qua' n if/ va see dung phi tham clinh lieu kien hoot clang ye 
khoa hoc, cong nghe. 











MAu 13 
03/2014/TT-BKHCN 



CQNG H6A XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc 14p - Tv do - Hanh phtic 



TEN CO QUAN CHU QUAN (du co) 
TEN TO CIlirC KH&CN/ 



VAN PHONG DAI D1tN/CHI NHANH 



	, ngay thong nom 



DON DE NGHJ THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI 
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT BONG° 



Kinh girl: Bo Khoa hoc va Cong nghe/S& Khoa hoc va Cong ngl* tinh/tp 



1. Ten to chik khoa hoc va cong ng4/Ten van phong (14i diO/chi nhanh: 
(Ghi ten day chi bang tang Viet, tang nu& ngoai; ten vat flat  bang tang Viet, 



tieng nu& ngoai (neu co)). 



2. Gray chfing nh4n/Giiy chirng nh4n ho#t dOnga): 
S6: 	 do: cap ngay: 



3. Try so' chinh cfia to chnc/try so• van phong dai diO/chi nhanh: 
Dia chi: 
Dien thoai: 	 Email: 



4. De nghi dirtrc thay doi, bo sung, cap lai Gitty chirng nh4n/Gia'y clung nh4n 
ho#t dOngm  : 



chtic khoa hoc va cong nghe/van phong dgi dien/chi ,nhanh lit ke mot hoc m6t 
s6 n3i dung de nghi thay 	be') sung hoc li do de nghi cap lgi Giory chi:mg 
nhan/Giay chzing nhan hoot cl6ng). 



5. Cam ket: 
- Chiu troth nhiero v'e tinh chinh xac, trung thut cua Don de nghi nay va cac tai 



HO kern theo. 
- Hoat dOng theo dung not dung GiAy chUng nhan/GiAy chimg nhan hoat d•tingm 



doge cap, dimg quy dinh cua phap lust. 



NG1U.61 DA! DI$N CiJA TO ClIfrC/NGU'61 DUNG 
DAU VAN PHONG DAI DItN/CHI NHANH 



ghi re) ho, ten va (long ("du) 



Ghi "Gay chting nigin"ddi ven to chic khoa hoc vet cong nghe; ghi "Gay chirng nhOn hoot 
&king" doi voi van phong do' dien/chi nhanh. 











Mit, 9 
03/2014/TT-BKHCN 



LONG HOA XA HOI CHI:1 NGHIA VIET NAM 
Hoc lap  - Tu. do - Hanh phtic 



DON BE NGHI MAK LAM VIEC CHINH THU'C 



Kinh giri. 	
 



(1) 



Ten toi la: 



Ngdy sinh: 	 Giai tinh: 



Dia chi thuarng trU: 	 Dien thoai: 



Trinh do va chuyen nganh dao tao: 



Sau khi nghien ciru Dieu le to chirc va boat dOng 	 toi thay kha nang, 
trinh dot) va dieu kien cua minh phihop voi vi tri lam viec chinh thirc. 



Vay toi lam don nay xin duoc lam viec chinh thirc NIA chi lam viec chinh thirc tai 
ke tix khi to chirc bit dau hoat &Ong. 



Neu duvc chap nhan, toi xin hira se chap hanh nghiem chinh moi not quy, quy 
the cUa to chirc, hoan thanh tot nhiem vu duvc giao ya thuc hien dung cac quy dinh 
cua phap luat có lien quan. 



	, ngay thong nom 
NMI 61 VIET DON 



va ghi r5 ho ten) 



(I) 	• Ghi ten to chi khoa hoc va cong nghe nai Ca nhan xin lam viec chinh 











Miu 11 
03/2014/TT-BKHCN 



CONG HOA XA-  HQI CHU NGHTA VICT NAM 
D(ic 10p - Ty do - Hanh phtic 



LY LICH KHOA HQC 
nguai clung ciju to auk) 



1. Ho va ten: 
2. Ngay sinh: 
	 Gioi tinh: 



3. Qu6c tich: 
4. Noi dang ky 116 khAu thlthrng tra: 



	 Dien thoai: 
Chti or hien nay: 
5. Qua trinh dao to (ker  Ca cac khoa ciao too ngiin han có lien quan): 



Email: 



Tir 	 
Den 	 



Nganh, tinh vyc dao to Noi dao to 
(Ten truthig, ntthc) 



6. Qua trinh ding tac: 



Tir 	 
Den 	 



Chtirc vu 
(neu co) 



Linh vire chuyen mon Noi cong tac 



7. Trinh dO ngoai 	goal tiing, trinh c10) 
8. Nhitng cong trinh da cong b6: 



(Ghi ro cac cong trinh, bai bao, bcio coo khoa hoc tieu bie:u da cong ba, ncri 
cong bo, nom cong be), nha xuat ban (new co)). 



Toi cam doan va chiu trach nhiem ve tinh chinh xac, trung thgc cua not dung 
ban 17 lich khoa hoc, neu sai tOi xin chiu trach nhiem tnrac phap 1u4t. 



XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHITC QUYET 
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO ClItt 
QUAN LY TRVC TIEP (nEu co) VE NQI DUNG 



CUA BAN IA' LICH KHOA HQC 
ghi r5 ho, ten va clang ddu) 



. . . . , ngay thong nam 
NGUti1ICHAI 



(193 va ghi 1.5 ho, ten) 
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