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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH HÒA BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÒA BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 1310/TTr-STP ngày 02 tháng 8 năm 2016.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính được chuẩn hóa trong các lĩnh vực: Hành chính tư pháp; Phổ biến giáo dục pháp luật; Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản; Hòa giải ở cơ sở thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Hòa Bình.

(Có phụ lục thủ tục hành chính chi tiết kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

- Bãi bỏ Quyết định số 1889/QĐ-UBND ngày 06/10/2015 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hòa Bình về việc công bố thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp, Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Hòa Bình;

- Bãi bỏ các thủ tục hành chính: Trong lĩnh vực Hành chính tư pháp tại Quyết định số 895/QĐ-UBND ngày 04/7/2014; trong lĩnh vực Phổ biến giáo dục pháp luật tại Quyết định số 615/QĐ-UBND ngày 27/4/2015 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các Ban, Ngành liên quan; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Văn Quang


PHỤ LỤC
TTHC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH HÒA BÌNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2037/QĐ-UBND ngày 12/8/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hòa Bình)

Phần I.
DANH MỤC TTHC

A. TTHC THỰC HIỆN TẠI CẤP TỈNH
	STT
	Tên TTHC

	I
	Lĩnh vực hành chính - tư pháp

	1
	Cấp phiếu lý lịch tư pháp cho công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam

	2
	Cấp phiếu lý lịch tư pháp cho cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị xã hội (đối tượng là công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam)

	3
	Cấp phiếu lý lịch tư pháp cho cơ quan tiến hành tố tụng (đối tượng là công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam)

	II
	Lĩnh vực Phổ biến giáo dục pháp luật

	1
	Thủ tục công nhận báo cáo viên pháp luật

	2
	Thủ tục miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật

	III
	Lĩnh vực Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản

	1
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách là cá nhân

	2
	Chấm dứt hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

	3
	Thông báo việc thành lập Chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	4
	Thay đổi thành viên hợp danh của Công ty hợp danh hoặc thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	5
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	6
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của quản tài viên

	7
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản


	8
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với quản tài viên

	9
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	10
	Gia hạn việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với quản tài viên, doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	11
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với quản tài viên

	12
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản


B. TTHC THỰC HIỆN TẠI CẤP HUYỆN
	STT
	Tên TTHC

	I
	Lĩnh vực Phổ biến GDPL

	1
	Thủ tục công nhận báo cáo viên pháp luật

	2
	Thủ tục miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật

	II
	Lĩnh vực Hòa giải ở cơ sở

	1
	Thủ tục thực hiện hỗ trợ khi hòa giải viên gặp tai nạn hoặc rủi ro ảnh hưởng đến sức khỏe, tính mạng trong khi thực hiện hoạt động hòa giải


C. TTHC THỰC HIỆN TẠI CẤP XÃ
	STT
	Tên TTHC

	I
	Lĩnh vực Phổ biến giáo dục pháp luật

	1
	Thủ tục công nhận tuyên truyền viên pháp luật

	2
	Thủ tục cho thôi làm tuyên truyền viên pháp luật

	II
	Lĩnh vực Hòa giải ở cơ sở

	1
	Thủ tục bầu hòa giải viên

	2
	Thủ tục bầu tổ trưởng tổ hòa giải

	3
	Thủ tục thôi làm hòa giải viên

	4
	Thủ tục thanh toán thù lao cho hòa giải viên


D. TTHC THỰC HIỆN LIÊN THÔNG
	STT
	Tên TTHC
	Cơ quan thực hiện

	I
	Lĩnh vực Hộ tịch
	

	1
	Liên thông các TTHC về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi
	UBND cấp xã, Công an xã, thị trấn thuộc huyện; Công an huyện, thành phố thuộc tỉnh; Bảo hiểm xã hội cấp huyện

	2
	Liên thông các TTHC về đăng ký khai sinh, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi
	UBND cấp xã; Bảo hiểm xã hội cấp huyện


Phần II.
DANH MỤC TTHC BỊ HỦY BỎ, BÃI BỎ
	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên TTHC

	A.
	TTHC THỰC HIỆN TẠI CẤP TỈNH

	I
	Lĩnh vực Hành chính tư pháp

	1.
	T-HBI-261030
	Cấp phiếu lý lịch tư pháp cho công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam

	2.
	T-HBI-261035
	Cấp phiếu lý lịch tư pháp cho cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị xã hội

	3.
	T-HBI-261328
	Cấp phiếu lý lịch tư pháp cho cơ quan tiến hành tố tụng

	II
	Lĩnh vực Phổ biến giáo dục pháp luật

	4.
	T-HBI-283575
	Thủ tục công nhận báo cáo viên pháp luật

	5.
	T-HBI-283576
	Thủ tục miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật

	III
	Lĩnh vực Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản

	6.
	T-HBI-277957
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

	7.
	T-HBI-277958
	Chấm dứt hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

	8.
	T-HBI-277959
	Thông báo viên thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	9.
	T-HBI-277960
	Thay đổi thành viên hợp danh của Công ty hợp danh hoặc thay đổi chủ doanh nghiệp tư nhân của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	10.
	T-HBI-277961
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	11.
	T-HBI-277962
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của Quản tài viên

	12.
	T-HBI-277963
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	13.
	T-HBI-277964
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên

	14.
	T-HBI-277965
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	15.
	T-HBI-277966
	Gia hạn việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên, doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	16.
	T-HBI-277967
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên

	17.
	T-HBI-277968
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	B.
	TTHC THỰC HIỆN TẠI CẤP HUYỆN

	
	Lĩnh vực Phổ biến giáo dục pháp luật

	18.
	T-HBI-283578
	Thủ tục công nhận báo cáo viên pháp luật

	19.
	T-HBI-283579
	Thủ tục miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật

	C
	TTHC THỰC HIỆN TẠI CẤP XÃ

	
	Lĩnh vực Phổ biến giáo dục pháp luật

	20.
	T-HBI-283580
	Thủ tục công nhận tuyên truyền viên pháp luật

	21.
	T-HBI-283581
	Thủ tục cho thôi làm tuyên truyền viên pháp luật

	D
	TTHC THỰC HIỆN LIÊN THÔNG

	22.
	T-HBI-277969
	Liên thông các TTHC về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi

	23.
	T-HBI-277970
	Liên thông các TTHC về đăng ký khai sinh, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Doc 14p — Tu do — Hanh phic
S6: 2037/QP-UBND Hoa Binh, ngay 12 thdng 8 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh chuin héa thudc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Tw phap tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Cin cir Luat T6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém so4t tha tuc hanh chinh;

Cian cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cia
Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cua
B6 trudng Bo Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao
c4o vé tinh hinh, két qua thyc hi¢n kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S& Tu phap tai TO trinh sé 1310/TTr-STP
ngay 02 thang 8 nam 2016.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh duoc
chuan héa trong cac linh vic: Hanh chinh tu phap; Pho bién gido duc phép luat;
Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san; Hoa giai & co so thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Tu phép tinh Hoa Binh.

(C6 phu luc thii tuc hanh chinh chi tiét kém theo)

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Bii bo Quyét dinh s6 1889/QD-UBND ngay 06/10/2015 cta Chu tich
Uy ban nhan déan tinh Hoa Binh vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cua S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh
Hoa Binh;







- Bai bd céac thu tuc hanh chinh: Trong linh vuc Hanh chinh tu phép tai
Quyét dinh s6 895/QD-UBND ngay 04/7/2014; trong linh vuc Pho bién gido
duc phap luat tai Quyét dinh s6 615/QD-UBND ngay 27/4/2015 cta Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac S&, Thu
truong cac Ban, Nganh lién quan; Cha tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phé, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Vin Quang







PHU LUC
TTHC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TU PHAP TiNH HOA BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2037/0P-UBND ngay 12/8/2016
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Hoa Binh)

Phin I. DANH MUC TTHC

A. TTHC THU'C HIEN TAI CAP TINH

STT Tén TTHC

I Linh vue hanh chinh — tu phap

Cap phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nude ngoai dang
cu tru tai Viét Nam

Cap phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha nudc, to chirc chinh tri, to chirc
2 chinh tri xa hd1 (do61 tugng 1a cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang
cu tru tai Viét Nam)

Cap phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh to tung (d6i tuong la

3 cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang cu tru tai Viét Nam)
I Linh vue Phd bién gido duc phap luat

1 Thu tuc cong nhan bao céo vién phap luat

2 | Tha tyc mién nhiém bao céo vién phép luat

11 Linh vwe Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san

1 Dang ky hanh ngh€ quén 1y, thanh 1y tai san vdi tu cach 1a cd nhan

2 | Cham dut hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan

Thong bao viéc thanh 1dp Chi nhdnh, van phong dai dién cua doanh

3 nghiép quan 1y, thanh 1y tai san

4 Thay d6i thanh vién hop danh ctua Cong ty hop danh hoic thay doi chu
doanh nghiép tu nhan ctia doanh ngi€p quan ly, thanh 1y tai san

¢ | Dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san

6 Thay d6i thong tin dang ky hanh nghé ctia quan tai vién

7 Thay d6i thong tin dang ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan 1y, thanh ly
tai san

8 | Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i quan tai vién

g | Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i voi doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san
Gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi quan

10 o an A .1y oxs
tai vién, doanh nghiép quén 1y, thanh 1y tai san

11 H}iy_bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i quan
tai vién

12 Huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san ddi véi

doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san








B. TTHC THU'C HIEN TAI CAP HUYEN

STT

Tén TTHC

Linh viee Phé bién GDPL

I

1 Thu tyc cong nhén bao cdo vién phap luat

2 | Thu tyc mién nhiém béo céo vién phéap luat

I Linh vuc Hoa gidi & co s¢

1 Thu tuc thuc hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc rii ro anh

huong dén strc khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat dong hoa giai

C. TTHC THU'C HIEN TAI CAP XA

STT

Tén TTHC

Linh vwe Phd bién giso duc phap luit

Thu tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luat

N[ | —

Thu tuc cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat

Linh vwe Hoa gidi ¢ co s&¢

Thu tyc bau hoa giai vién

Thu tuc bau t6 truong to hda gidi

Thu tuc th6i lam hoa gidi vién

AHIWIN(F

Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa gidi vién

D. TTHC THUC HIEN LIEN THONG

STT Tén TTHC Co quan thuc hién
| Linh vue H tich
1 |Lién théng cac TTHC vé ding ky | UBND cap xi, Cong an x4, thi tran
khai sinh, dang ky thuong tra, cap thé | thudc huyén; Cong an huyén, thanh
bao hiém y té cho tré em dudi 6 tuéi | phd thudc tinh; Bao hiém x4 hoi cip
huyén
2 Lién thong cic TTHC vé dang ky | UBND cap xa; Bao hiém xa hoi cap
khai sinh, cp thé bao hiém y té cho | huyén
tré em dudi 6 tudi
Phan II. DANH MUC TTHC BI HUY BO, BAI BO
STT | S6 hdso TTHC | Tén TTHC
A. | TTHC THUC HIEN TAI CAP TINH
I Linh vuc Hanh chinh tw phap
1. T-HBI-261030 | Cap phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam,
nguoi nudc ngoai dang cu tru tai Viét Nam
2. T-HBI-261035 | Cap phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha nuéc, to
chirc chinh tri, to chirc chinh tri xa hoi
3. T-HBI-261328 | Cap phiéu ly lich tir phép cho co quan tién hanh to tung

Linh vurc Pho bién giso duc phap luit








4, | T-HBI-283575 Thu tuc cong nhén bao céo vién phap luat
5. | T-HBI-283576 Thu tyuc mién nhiém bao céo vién phép luat
11 Linh vwc Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san
6. T-HBI-277957 | Piang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu
cach cé nhan
7. T-HBI-277958 | Cham dit hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu
cach cé nhéan
8. T-HBI-277959 | Thong bao vién thanh 1ap chi nhénh, van phong dai
dién cua doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
9. T-HBI-277960 | Thay d6i thanh vién hop danh cta Cong ty hop danh
hoic thay doi chu doanh nghiép tu nhan cia doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
10. | T-HBI-277961 | Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi
doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san
11. T-HBI-277962 | Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé ctua Quan tai
vien
12. | T-HBI-277963 | Thay doi thong tin ding ky hanh nghé cua doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
13. | T-HBI-277964 | Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san doi
voi Quan tai vién
14. T-HBI-277965 | Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san doi
v6i doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
15. T-HBI-277966 | Gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san d6i voi Quan tai vién, doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san
16. T-HBI-277967 | Huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san ddi voi Quan tai vién
17. T-HBI-277968 | Hily bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san d6i voi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san
B. TTHC THUC HIEN TAI CAP HUYEN
Linh vuc Pho bién gido duc phap luit
18. T-HBI-283578 | Thu tuc cong nhan bio cdo vién phéap luat
19. T-HBI-283579 | Thu tuc mién nhiém béo céo vién phéap luat
C | TTHC THUC HIEN TAI CAP XA
Linh vuc Phé bién gido duc phap luit
20. T-HBI-283580 | Thu tuc cong nhin tuyén truyén vién phap luat
21, T-HBI-283581 | Thu tuc cho thdi lam tuyén truyén vién phép luat
D | TTHC THUC HIEN LIEN THONG
22. T-HBI-277969 | Lién thong cac TTHC vé dang ky khai sinh, dang ky
thuong trd, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tuoi
23. T-HBI-277970 | Lién thong cac TTHC vé ding ky khai sinh, cip thé

bdo hi€m y t€ cho tré em dudi 6 tudi

Phin III. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

A. TTHC THUC HIEN TAI CAP TINH








I. LINH VUC HANH CHINH TU PHAP

1. Thi tuc cAp phiéu Iy lich tw phap cho cong dan Viét Nam, ngudi
nudc ngoai dang cu tru tai Vit Nam.

1.1. Trinh ty thyuc hién:

Budce 1. Nop hd so:

+ Cong dan Viét Nam nop tai S& Tu phap noi nguoi d6 thuong tru;
truong hop khong c6 noi thuong tra thi ndp tai S& Tu phap noi nguoi do tam
tra; truong hop cu tra ¢ nude ngoai thi ndp tai S Tu phap noi cu tra trude khi
xuat canh.

+ Nguoi nudc ngoai cu tra tai Vigt Nam thi ndp tai S& Tu phdp noi
nguoi do cu tra.

Budc 2. Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua mot ctra SO Tu
phap.

~ 1.2. Cach thirc thye hién: Nop ho so tryc tiép bo phan tiép nhan va tra
két qua mdt ctra S& Tu phéap.

1.3. Thanh phéan hd so:

a. Thanh phan ho so

- To khai yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap theo mau quy dinh (mdu so
03/2013/TT-LLTP; mau so 04/2013/TT-LLTP; mau 05a/2013/TT-LLTP; mau
05b/2013/TT-LLTP)

- Ban sao Gia‘iy chirng minh nhan dan hoac hd chiéu;

- Ban sao so6 ho khau hodc gidy ching nhan thudng trii hodc tam tru;

- Vin ban uy quyén trong truong hop uy quyén cho ngudi khac lam thu
tuc (truong hop nguoi duoc uy quyén 1a cha, me, vo, chong, con cua nguoi uy

quyén thi khong can vin ban Gy quyén). Vin ban oy quyén phai dugc ching
nhan hoac chirng thuc theo quy dinh cua phap luat;

- To khai yéu cau cap Phleu Iy lich tu phap (dung cho ca nhén trong
truong hop ty quyén yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 1) (Mau s 04/TT-
LLTP).

b. S6 lwong ho so: 02 bd

1.4. Thoi han gidi quyét ho so: 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau
hop I¢€. Truong hop nguoi duge yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan
Viét Nam da cu tri ¢ nhiéu noi hodc c6 thot gian cu tri ¢ nudc ngoai, ngudi
nudc ngoai, truong hop phai xac minh vé di€u kién duong nhién dugc x6a an
tich thi thoi han khong qua 15 ngay.

1.5. Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan true tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop:

+ Co quan Cong an

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ctru thong tin 1y lich tu phép







tai co quan Cong an ma van chua du can ctr dé két luén hodc ndi dung vé tinh
trang an tich ctia duong sy c6 diém chua ro rang, day du dé khang dinh duong
su ¢ an tich hay khéng c6 an tich.

+ Co quan c6 thim quyén thuéc Bo Qudc phong: Truong hop cip Phiéu
1y lich tu phap cho ngudi timg la sT quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién qudc phong.

+ Uy ban nhan dan xa, phuong, thi ’trén; co quan, to ghﬁ’q, CO quan tién
hanh t6 tung c6 lién quan: truong hop phdi hop xac minh vé dieéu ki¢n duong
nhién dugc x0a an tich.

1.6. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

1.7. Tén miu don, miu to khai:

- T khai mau s6 03/2013/TT-LLTP;

- T khai mau s6 04/2013/TT-LLTP;

1.8. L¢ phi:

- L& phi cap Phiéu 1y lich tu phap: 200.000 dong/lan/ngudi

- L& phi cip Phiéu Iy lich tw phap doi voi hoc sinh, sinh vién, nguoi ¢6
cong vai cach mang, than nhan liét sSI 100.000 dong/lan/nguoi

- Truong hop nguoi duoc cap Phiéu ly lich tu phap dé nghi cap trén 2

phleu trong mot lan yéu cau, thi ké tir Phiéu tht 3 tr di thi thu thém 3.000
ddng/phiéu

Poi twong dwoe mién 1¢ phi

- Nguoi thuge hd ngheo theo quy dinh cua phép luat;

- Nguoi cu trt tai xa dac biét kho khan theo quy dinh cta phap luat.

1.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Phiéu 1y lich tu phap s6 1, Phiéu 1y lich tu phap s 2

1.10. Yéu cau diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1.11. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phép;

, - Nghi dinh 111/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu qui dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua luat Ly lich tu phap.

- Thong tu s0 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va
hudng dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap.

- Théng tu 174/2011/TT-BTC ciia B§ Tai chinh vé viéc huéng dan ché
do thu, ndp, quan 1y va sur dung 1¢ phi cap Phiéu 1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-

BCA-BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 hudng dan trinh ty, thi tuc tra ciru, xac
minh, trao do1, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cia B Tu phap vé
viéc stra doi, bo sung mdt s6 di€u cua thong tu so 13/2011/TT-BTP ngay







27/6/2011 ctia Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan st dung
biéu mAu va mau sb l}'/ lich tu phap

- Quyét dinh s6 925/Qb-BTP ngay 25/4/2014 cia B Tu phap vé viée
cong bd TTHC sira ddi, bd sung trong linh vuc tu phap thudc pham vi chic
nang quan ly cua B§ Tu phap.

Mau sé 03/2013/TT- LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan co yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap)

Kinh gwri: S¢ Tw phap tinh Hoa Binh

(I T 0 (o TI F- TOOOOOOO

2. T&n g0i KNAC (18U CO)invvnvvoeveeeeeeeeeeeoeeveeeeeeveeeeenennen, 3.Giditinh :.............

4. Ngay, thang, nam sinh: ........... [ L e

ETA (1 10 111 1 TP .
6. Qudc tichi .., 7.DAN tOC:.......ccoovieeee e

8. NOT tRUONE E1T ;..o

10. Gidy CMND/H® chi€u :........coooooervvierrenrrenen, R
Cap ngay......thang......... nam.............. T i
11.Hoténcha:................................ Ngay/thang/nam sinh......................
12.Hoténme:...................coevennnnnn. Ngay/thang/nam sinh......................
13. Ho tén vo/chong:........................... Ngay/thang/mam sinh....................
14. SO dién thoai/e-MAL: ........ccoooovveeeeeeeeeeeee e

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Tiur thang, nam
den thang, ndm

Noi thuwong tra/ Tam tra Nghé nghiép va noi lam viéc®








Phén khai vé 4n tich, noi dung bi cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y
doanh nghiép, hop tac xa (U COY: oottt
Yéu cau cap Phleu ly lich tu phap ": Sb 1 S6 2
Yéu ciu xac nhan vé noi dung cAm dam nhiém chuc vy, thanh 1ap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd phé san (trong treong hop yéu cau
cap Phiéu Iy lich tw phéap sd 1):  C6 Khéng
Muc dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap:........ooovneeieeiie e

S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu ciu cép:............. Phiéu.
T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a dang sy that va chiu trach nhiém vé 161
khai cua minh.

........... , ngay ......... thang ...... nam .........
Ngwoi khai

(K, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
1 Viét bang chit in hoa, du dau.
! Ghi 6 xa/phudng, huyén/quén, tinh/ thanh phé tryc thudc Trung wong.
%4 Truong hop ¢6 noi thuong tra va noi tam tra thi ghi ca hai noi.
®Ghi 13 14 ching minh nhén dan hay ho chiéu.
® Pbi v6i nguoi da timg 14 quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhin qudc phong, quan nhan du bi, dan quan tu
vé thi ghi rd chirc vu trong thoi gian phuc cu trong quén doi.

" Phiéu ly lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cic an tich chwa dugc x6a va khong ghi cac an tich di dugc xoa;
thong tin vé cAm dam nhiém churc vu, thanh 1ap, quan ly doanh nghi€p, hop tac xa chi ghi vao Phiéu 1y lich tu
phap s6 1 khi ca nhan, co ' quan, t6 chirc co yéu cau.

Phiéu Iy lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi day dui cic an tich, bao gdm 4n tich da dugc xoa va chua duoc x6a va
thong tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xA.








Mau s6 04/2013/TT- LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dimng cho cd nhdn trong triong hop 1y quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp s6 1 va cdnhan la
cha, me ciia nguweoi chiea thanh nién yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp s6 2)

Kinh gwri: S6¢ Tw phap tinh Hoa Binh

(I -0 (o T OO
2. Tén g0i KhAc (NEU CO)..evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3. Gioi tinh:.......ocvneeenns
4. Ngay, thang, ndm sinh: ...../...../.......5.Noi SINN 22 Lo
6. Dia CRE . ettt ettt ettt ettt ettt et et et en e e
..................................................................................... S6 dién thoai ©u....ccevvveeeeeeennen,
7. Gidy CMND/HO chiéu: .........oooooeiiiiieiin. 8. e,

Cép ngay......... thang........... nam............. T it
8. DIUQGC SU TIY QUYCII vvrvevevievceeseesee et esseseesssseess e st s s s st esses s st st st s ansansaseesensn s sansnes
8.1. Mbi quan hé VGi NGUGT UY QUYBN® & ..vueveveeeeeeeeseseseeeeee s seesesseensesses s s sennes
8.2. Theo vian ban uy quyén ky ngay O s thang.......... 111010 FOURURURRIR

T6i 1am To khai nay d& nghi cap Phiéu Iy lich tur phép cho nguoi ¢ tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
1.Ho va T3 LTSS
2.T80 @01 KNAC (MEU CO): corvovverereeeeeeeeeeeeeeeeves e, 3. Gioi tinh ...
4. Ngay, thang, nam sinh: ....../...../cce.. SNOTSINNZ T oo
6. QUOC HICH e T.DANtOC: ... iiieeee e
8. Noi thuong BTGB, et e

Cap ngay....... thang ......... nam.............. TaL: e
11. SO dieN thOQI/E-MAIL ....vvuereiereercrieeeee s
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PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC
CHA ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VQ/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI
CHUA THANH NIEN

Tur thang, nam

dén thang, nim Noi thwong tri/ Tam tr~ Nghé nghiép va noi lam viéc 12

Phan khai vé an tich, vé noi dung cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y
doanh nghi€p, hop tAC XA (NEU CO):evvvviiiiiiiieii e e
Yéu cau xac nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh
nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bo pha san: Co Khong

ey, NEAY ... ... thang ...... nam .........
Ngwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén

Ghi cha:

! Ho va tén ngudi dugc uy quyén hodc cha/me qguéi chua thanh nién, ghi béng chir in hoa, du déu.
2Ghirs xad/phuong, huyén/quén, tinh/ thanh phé truc thude Trung wong.

® Ghi 13 dia chi dé lién lac khi can thiét.
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* Ghird 1a chirng minh nhén déan hay ho chiéu.
> Ghi rd méi quan hé, trong truong hop nguoi dugc uy quyén l1a cha, me, vo, chong, con cua ngudi uy quyén;
trong truong hop nay khong can c6 van ban uy quyén.
® Ghi 13 trong truong hop c6 vin ban ty quyén
" Ghi bang chir in hoa, du déu
89 Truong hop ¢6 noi thuong tra va noi tam tra thi ghi ca hai noi.
1 Truong hop 14 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.
' K& khai qua trinh cu tri, nghé nghiép, noi lam viée tir khi tir 14 tudi tro 1én.
2 péi véi nguoi di timg 1 quan nhén tai ngil, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan dy bi, dan quéan tw
v¢ thi ghi 16 chirc vu trong thoi gian phuc cu trong quan doi

2. Thi tuc cap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nuéc, to chic
chinh tri, to chirc chinh tri - xa hdi (ddi twong la cong dan Viét Nam, nguoi
nuwdc ngoai dang cu tru tai Viét Nam)

2.1. Trinh ty thye hién:

Budc 1. Cong dan Viét Nam thuong tra hoac tam trii ¢ trong nudce; Cong
dan Viét Nam dang cu trii ¢ nudc ngoai; Nguoi nudce ngoai dang cu tru tai Viét
Nam ndp hd so tai bd phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap tinh Hoa Binh.

Budc 2. Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap
tinh Hoa Binh

2.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua S¢ Tu phap tinh Hoa Binh.

2.3. Thanh phan, so lwong hd so:

a. Thanh phan ho so

Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sd 1 danh cho co quan, to
chtrc (Mau s6 05a/TT-LLTP).

b. S6 lugng ho so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét hd so: 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc yéu ciu
hop 1. Truong hop nguoi duge yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan
Viét Nam da cu tri ¢ nhidu noi hodc c6 thoi gian cu trd & nudc ngoai, nguoi
nudc ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién duoc xda an
tich thi thoi han khong qua 15 ngay.

2.5. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan truec tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop:

+ Co quan cong an

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ciru thong tin Iy lich tu phap
tai co quan Cong an ma van chua du cin cir dé két luan hodc noi dung vé tinh
trang an tich cta duong su c¢6 diém chua o rang, day du dé khang dinh duong
su ¢o an tich hay khong cd an tich.

+ Co quan c6 thim quyén thudc Bo Québc phong: Truong hop cip Phiéu
1y lich tu phap cho nguoi ting 1a si quan, ha s quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién qudc phong.
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+ Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin; co quan, to chure, co quan tién
hanh t6 tung c6 lién quan: trudng hop phdi hop xac minh vé diéu kién duong
nhién dugc x0a an tich.

2.6. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, t6
chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

2.7. Tén miu don, mau to khai:

- Van ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 danh cho co quan, to
chirc (Mau so 05a/TT-LLTP)

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phép.

2.10. Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

2.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap

’ - Nghi dinh 111/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu qui dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua luat Ly lich tu phap.

- Thong tw s0 13/2011/TT-BTP ngdy 27/6/2011 vé viéc ban hanh va
hudng dan st dung bi€éu mau va mau so 1y lich tu phap.

- Thong tu sO 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua B Tu phap vé
viéc stra doi, bo sung mot sO diu cua thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cua Bo truong Bo Tu phap ve viéc ban hanh va hudng dan sir dung
biéu mau va mau soé ly lich tu phap

- Thong tu lién tich sb 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 huéng dan trinh ty, thu tuc tra ciru, xac
minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tu 174/2011/TT-BTC cua Bo Tai chinh vé viéc huéng dan ché
do thu, ndp, quan 1y va str dung 1€ phi cap Phiéu 1y lich tu phap;

- Quyét dinh s6 925/Qb-BTP ngay 25/4/2014 cua B Tu phap vé viée

cong bd TTHC sira doi, bd sung trong linh vuc tu phap thudc pham vi chic
nang quan ly cua B Tu phap.
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Méu 56 05a/2013/TT- LLTP
(Mdu van ban yéu cau cap Phiéu LLTP s6 1

danh cho co quan nha nudc, 16 chircchinh tri xd hoi)

............................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gui:h oo e,

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009, ..................... ...
.2 nghj ... e e e
cap Phleu ly 11ch tu phap s6 1 clia nguoi co tén ducn day

| = (0T T 1< O O P P P PP PTPRTR PP
2. Tén g0i KhAc (NEU CO): wevvnvriveireeeceerseeeee e 3. Giditinh......cceeennens
4. Ngay, thang, nam sinh: .../ ...../ ......... 5. NOTSINN L e
6. QUOC HCH &1 7. DANLOC..uueeiieeeee e

8. NOT thUONG TIT: i

11. Yéu cau xac nhan vé n(f)i’ dung cAm dém nhiém churc vu, thanh 13p, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bo pha san : CO Khong
12. Muc dich sir dung Phiéu 1y lich tu phap:

(o721 S Phiéu

Noi nhdn:

-Nhutrén,
- (Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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Ghi chu :
! Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia hodc S& Tu phap.
2 Ghi 13 tén co quan, to chirc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.

3. Thi tuc cip Phiéu Iy lich tw phap cho co quan tién hanh té tung
(ddi twong 1a cong dan Viét Nam, nguoi nwée ngoai dang cw tri tai Viét
Nam)

3.1. Trinh ty thyuc hién:

Budc 1. T6 chirc ndp ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua So Tu
phép tinh Hoa Binh.

Budc 2. Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua S& Tu phap
tinh Hoa Binh

3.2. Cach thirc thye hién: Gui van ban yéu cau dén bo phan tlep nhan
va tra ket qua So Tu phap. Truong hop khan cap, ngudi c6 tham quyén cua co
quan tién hanh t6 tung c6 thé yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap qua dién thoai,
fax hodc bang cac hinh thirc khac va c6 trach nhiém gui véan ban yéu cau trong
thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay ¢ yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a. Thanh phan ho so:

Van ban yéu 9?111 cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 danh cho co quan tién
hanh t0 tung (Mau so 05b/TT-LLTP).

b. S6 lwong hd so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét ho so: 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau
hop 1. Truong hop nguoi duge yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan
Viét Nam di cu tri ¢ nhiéu noi hodc c6 thot gian cu trd & nudc ngoai, ngudi
nudc ngoai, truong hop phai xac minh vé di€u kién duong nhién duoc xda an
tich thi tho1 han khong qua 15 ngay.

- Truong hop khan cép thi thoi han khong qua 24h, ké tir thoi diém nhan
duogc yéu cau.

3.5. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phdi hop:

+ Co quan cong an

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ciru thong tin 1y lich tu phap
tai co quan Cong an ma van chua du cin cir dé két luan hodc noi dung vé tinh
trang an tich ctua duong su c¢6 diém chua o rang, day du dé khang dinh duong
su c6 an tich hay khong c6 én tich.

+ Co quan c6 thim quyén thudc Bo Québc phong: Truong hop cip Phiéu
1y lich tu phap cho ngudi timg la sT quan, ha sT quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién qudc phong.
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+ Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin; co quan, to chure, co quan tién
hanh t6 tung c6 lién quan: trudng hop phdi hop xac minh vé diéu kién duong
nhién dugc x0a an tich.

3.6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan tién hanh té
tung.

3.7. Tén mau don, miu to khai:

Van ban yéu géu cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 danh cho co quan tién
hanh t6 tung (Mau so6 05b/TT-LLTP).

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap.

3.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

3.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phap

’ - Nghi dinh 111/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu qui dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua luat Ly lich tu phap.

- Théng tu so 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va
huong dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap.

- Théng tu 174/2011/TT-BTC cta B Tai chinh vé viéc huéng dan ché
do thu, ndp, quan 1y va st dung 1€ phi cap Phicu ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich sb 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP qgéy 10 th:émg 5 nam 2012 hudng dan trinh ty, tha tuc tra ctu, xac
minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tw s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cia Bo Tu phép vé
viéc sua doi, b6 sung mot so dicu cua thong tw s0 13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 cua Bo truong Bo Tu phap v€ viée ban hanh va huéng dan st dung
biéu mau va mau so 1}'1 lich tu phap

- Quyét dinh s6 925/Qb-BTP ngay 25/4/2014 cua B Tu phap vé viée

cong bd TTHC sira doi, bd sung trong linh vuc tu phap thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap.
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Mau s6 05b/2013/TT-LLTP

(Mdu vén ban yéu cau cdp Pﬁiéu LLTP 562
danh cho co quan tién hanh to tung)

............................................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kinh @'t oo e e,

Can cu Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009, dé phuc vu cong tac
dicu tra, truy to, xét XU, ............... e 2 gé
NEhT .o cap Phleu ly hch tu phap s6 2 cua ngu:m co
tén dudi day:

Lo HOQ VA T8Ittt
2. Tén g0i KhAc (NEU CO): wevvnvriveireeeceerseeeee e 3.Giditinh......ccveennee,
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ .../ ......... 5. NOTSINN L o
6. QUOC HCH &1 7. DANOC..eueieiieeieeeeeeecieeee e,

8. NOT thUONZ TIT: e

Cap ngay....... thang ......... nam.............. T i
11. HO V& t&N VO (NOFC CRONE) ©.vvvevervreeieeeiieeeieeeeseeese s seses s sessesesnes s eness s
12, HO VA TN Cha:.ciiiiiiieee ettt e et
130 HOQ VA T8N TNC ..ttt st e e e

Noi nhdn:
-Nhu trén; Jrpe
- (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghl chu :
Trung tam Ly lich tu phap quoc gia hodc So Tu phap.
2 Ghi 13 tén co quan tién hanh t5 tung yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.
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II. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

1. Thi tuc cong nhan bao cao vién phap luat

1.1. Trinh tw thwce hién:

Co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mit trdn T
quoc Viét Nam va cac to chﬁ:g: thanh vién cua Mat tran tinh, Cong an tinh, B
chi huy quén sy tinh chi dao t6 chirc phap ché, don vi dugc giao phu trach cong
tac phép che, pho bién, gido duc phap ludt cua co quan, t6 chic, don vi minh
lra chon, 1ap danh sach can bg, cong churc, vién chirc va sy quan trong luc
lugng vil trang nhén dan co du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 35
ctia Luat phd 1b‘len giao duc phap luat trinh lanh dao co quan, t6 chire, don vi
xem x¢€t, 1ap ho so gui SO Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung vong xem xét, quyéet dinh cong nhén bdo céo
vién phap luat.

~ 1.2. Cach thirc thye hién: Gui hé so tryc tiép, hodc qua duong buu dién
dén bd phan tiép nhan va tra két qua mot ctra ciia S& Tu phap.

1.3. Thanh phan ho so:

a. Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cong nhan bao céo vién phéap lut ctia co quan, to
chue;

- Danh sach trich ngang ngudi dugc dé nghi cong nhan bao céo vién
phéap luat theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu 21/2013/TT-BTP ngay
18 thang 12 nam 2013.

b. S6 lwong ho so: 01 b.

1.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

1.5. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryec tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

1.6. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Can bg, cong chtc, vién
chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan.

1.7. Tén mau don, miu t& khai: Danh sach trich ngang nguoi duoc dé
nghi cong nhan bdo cdo vién phap luat theo mau s6 01 Thong tu so
21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bo
cdo vién phap luat.

1.10. Yéu cau diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Quyét dinh cong nhan béo cdo vién phap luat duoc gui t6i co quan, to
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chtrc dé nghi cong nhan bao cio vién phap ludt va bao cdo vién phap luat; dugc
théng bdo cdng khai theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 16 cua so
21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013;

- Bao cao vién phap luat duoc hoat dong phd bién, gido duc phép luat ké
ttr khi Quyét dinh cong nhan bao c4o vién phép luat c6 hi€u lyc thi hanh.

1.11. Can cu phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh sO 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so6 di€u va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap
luat;

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 niam 2013 quy dinh
trinh tu, thu tuc céng‘nhém, mién nhiém bao cao Viép phap luat; cong nhan, cho
th6i lam tuyén truyén vién phap luat va mot s6 bién phap bao dam hoat
dong cua bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat;

- Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 vé viéc cong bd TTHC
ma6i ban hanh, TTHC duoc thay thé trong linh vuc pho bién gido duc phap luat
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia B§ Tu phéap.

Mau s6: 01/BCVPL

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 niam 2013 ciia Bé Tu
phap)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Tén co quan, don vi, )
chirc.....

DANH SACH TRICH NGANG NGUOI PUQC PE NGHI

CONG NHAN BAO CAO VIEN PHAP LUAT

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi r6 ho tén)

STT | Hovatén | Ngay, thang, |Giéi tinh| Chire vu, | Trinh 4§ | Thdm nién| Ghi
nam sinh chirc danh| chuyén | cong tac cha
va don vi mon trong linh
cong tac vue phap
luit (ndm)
Nguoi lap biéu Lanh dao, co’ quan, to chirc, don vi
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2. Thii tuc mién nhiém b4o cdo vién phap lujt
2.1. Trinh ty thyc hién:

T chirc phap ché, don vi dugc giao phu trach cong tac phap ché, pho
bién, gido duc phap luat cua co quan, t6 chirc, don vi quy dinh tai khoan 2 Piéu
3 cua Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 1ap danh sach
trlnh lanh dao co quan, t6 chic, don vi minh xem xét, lap hd so gui SO Tu phap
téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh mién
nhiém ddi v6i bao cdo vién phap luat tinh.

~ 2.2. Cach thirc thye hién: Gui hé so truc tiép, hodc qua dudng buu dién
dén bd phan tiép nhan va tra két qua mot ctra ciia S& Tu phap.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a. Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap lut cia lanh dao co
quan, to Chﬁ’C, don vi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Bi€u 7 cua
Thong tu s0 21/2013/TT-BTP;

- Danh sach trich ngang bao cao vién phap luat thudc truong hop mién
nhiém theo mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-BTP;

- Céc vin ban, gidy tO chimg minh bao cdo vién phap luat thudc mot
trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan
6 va khoan 7 Piéu 6 ctua Thong tu s6 21/2013/TT-BTP.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

2.5. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truec tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

2.6. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Can bg, cong chirc, vién
chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan.

2.7. Tén mau don, mau to khai: Danh sach trich ngang bao céo vién

phap luat thudc truong hop mién nhiém theo mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu Thong tu s6 21/2013/TT-BTP.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém
bdo cdo vién phap luat.

2.10. Yéu cau diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém béao cdo vién phap luat dugc thuc hién khi bao cdo vién
phap luat thuoc mot trong cac truong hop sau day:
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- Ty nguyén xin thoi lam bdo cao vién phap luat;

- Khong con 1a can bo, cong chirc, vién chuc, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dan;

- Khong con du tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 cua Luét
phd bién, gido duc phap luat;

- Tr chbi khong thyc hién nhi¢ém vu phd blen gido duc phap luat theo su
phan cong clia co quan, to chirc quan 1y truc tiép ma khong co 1y do chinh
dang tir 03 1an trd 1én;

- Thyc hién mét trong cac hanh vi bi cdm theo quy dinh tai Piéu 9 cua
Luat pho bién, gido duc phép luat;
- Bi Toa 4n két 4n va ban an di c6 hiéu luc phép luat;

- Bi1 han ché hoac mat nang luc hanh vi dan su.

2.11. Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, g1do duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh sb 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap
luat;

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 niam 2013 quy dinh
trinh tu, tha tuc céng‘nhém, mién nhiém bao cao Vi@:n phap luat; cong nhan, cho
thoi lam tuyén truyén vién phap luat va mot s6 bién phap bao dam hoat
dong cua bao cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phap luat;

- Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 vé viéc cong bo TTHC
ma&i ban hanh, TTHC duogc thay thé trong linh vuc phd bién giao duc phap luat
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia Bo Tu phap.
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Mau sb: 02/BCVPL

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013
cua Bo Tu phadp)

Tén co quan, don vi, t6 ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
chire..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH BAO CAO VIEN THUQC TRUONG HQOP PE NGHI

MIEN NHIEM
STT|[Ho va| Ngay, | Giéi | Chiee | Quyétdinh | Lydo |Tailiéu kém| Ghi
tén |thang, | tinh | vu, |cong nhian bdo| mién theo cha
nim chire [cao vién phap| nhi€ém | (ghi r6 Don
sinh danh va| luat (ghi ré so xin théi hay
don vi | Quyét dinh, cdc van ban,
cong | ngay, thang, gidy to
tadc |nam ban hanh chung minh
Quyét dinh) b&o c&o vién
thugc truong
hop mién
nhiém)
Ngudi lap biéu Lanh dao, co quan, to chirc, don vi
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

I11. LINH VUC QUAN TAI VIEN
1. Pang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai sin véi tw cach c4 nhin

1.1. Trinh ty thyc hién:

- Ngudi ¢6 ching chi hanh nghé Quan tai vién dang ky hanh nghé quan
ly, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan tai S& Tu phap tinh, thanh phé tryc
thudc Trung wong noi nguoi do thuong tra;

- S& Tu phéap quyét dinh ghi tén ngudi dé nghi diang ky vao danh sach
Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va thong bao
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bang vin ban cho ngudi dang ky.
1.2. Cach thirc thyc hién:

Nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san voi tu cach ca
nhan giri hd so qua dudng buu dién hoidc truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua S& Tu phap va ndp 18 phi ding ky hanh nghé theo quy dinh cua phap
luat.

Truong hop ngudi dé nghi dang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san
v0i tu cach ca nhan nop hé so truc tiép tai bo phan tlep nhan va tra két qua So
Tu phap thi xuét trinh ban chinh ching chi hanh nghé Quan tai vién dé ddi
chiéu.

Truong hop ngudi dé nghi diang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san
voi tu cach ca nhan guri hd so qua dudng buu dién dén SO Tu phap khi ¢ yéu
cau thi xuét trinh ban chinh chtng chi hanh nghé Quan tai vién.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phin hd so gdm cé

- Gidy dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san voi tu cach
ca nhén;

- Ban chyp chimg chi hanh nghé Quan tai vién;

Trong trudng hop can thiét, ngudi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly,

thanh 1y tai san vé6i tu cach ca nhan ndp Phiéu 1y lich tu phap theo yéu cau cta
S& Tu phap.

b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét:

Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, SO Tu
phap quyét dinh ghi tén nguoi d€ nghi dang ky vao danh sach Quan tai vién,
doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh ly tai san va thong bao bang van ban
cho nguoi do; trong truong hop tir choi thi phai thong bao ly do bang van ban.
Nguoi bi tir chdi ¢6 quyén khi€u nai, khéi kién theo quy dinh cia phap luat.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh ghi tén nguoi dé
nghi dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san, S6 Tu phap gui danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san cho B§ Tu phép.

1.5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban ghi tén vao danh
sach Quan tai vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Chua quy dinh.

1.9. Miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san voi tu céch ca
nhan theo mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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1.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san vdi tu cach ca nhan:

- Khong du diéu kién quy dinh tai Piéu 12 cua Luét pha san;

- Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai Pidu 14 caa Luat Pha san;

- Nguoi dang bi cAm hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo ban 4n hay

quyét dinh cta Toa an da cé hiéu luc.

1.11. Can cu phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s0 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 cua Bo Tu phap vé vie
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vic quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc nang quéan 1y cia B Tu phap.

Mau TP-QTV-04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY BPE NGHI PANG KY ]
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

VOI TU CACH CA NHAN
Kinh gri: ...
Téntoila: ..............o.o.lis Nam/NT: ....ovennnnn Ngay sinh: ...... [eviid coini.n.
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién s6: .................... do Bo Tu phap cép ngay:

...... [eviiiidoiil.

Ping ky hanh nghé quan ly, thanh Iy tai sin véi tw cich ca nhan
v6i cac ngi dung sau day:

1. Ho va t8N (ghi BANG CHIE il HOAY: ...c.veoeeeveeeveseesesesseseeseesess s

TN 2120 dICH (NEU COY: vreeeeeeeeeeeee e
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Chting minh nhan dan/Ho chiéu sd: ........................ Ngay cap: ...../....[.....
INOT CAP: ettt ettt s e e e e eee e eee e eeeaeeae

Noi dang k¥ ho Khau thudng trU: .......evevevceeeeieseeeeieeeee e es e,

2. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thi phép luét va thuc hién day da cac nghia vu
do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...
Ky, ghi ro ho tén

2. Cham dirt hanh nghé quan 1y, thanh ly tai sin véi tw cach ca nhan
2.1. Trinh ty thye hién:

- Truong hop Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan chim dut
viéc hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san thi phai giri van ban thong bao cho S¢&
Tu phép;

- S& Tu phap quyét dinh x0a tén Quan tai vién d6 khoi danh sach Quan tai
vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san va bao cao Bo Tu phap.

2.2. Cach thirc thye hién:

Quan tai vién hanh nghé voi tu cach ¢4 nhan chdm dut viéc hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san thi phai giri van ban thong bao cho S& Tu phap.

2.3. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

Vin ban thong bao chiam dit viéc hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi
tu cach ca nhan.

b) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban x6a tén Quan tai
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vién khoi danh sach Quén tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san.

2.8. Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

2.9. Yéu cu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng co.

2.10. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

2.11. Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Ludt Pha sdn vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san;

- Quyét dinh s6 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 cua Bo Tu phap ve viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vie quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh ly tai san thudc pham vi chiic nang quan ly ctia B§ Tu phép.

3. Thong bao viéc thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién cua
doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san

3.1. Trinh ty thuec hién:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay duoc cip Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghiép quan ly, thanh
Iy tai san giri van ban thong bao cho S¢ Tu phap tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong noi doanh nghi¢p co tru s& chinh; trong truong hop doanh nghiép
thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién tai tinh, thanh phé truc thudc Trung
uwong khac v61 not doanh nghi€p dat tru s& chinh thi doanh nghiép giri van ban
thong bao cho S& Tu phap noi chi nhanh, van phong dai dién do co6 tru so;

- S& Tu phap lap danh sach chi nhanh, van phong dai di¢n ctia doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong, cong bd trén Cong théng tin
dién tir cua S& Tu phap va giri bao cao B Tu phéap.

3.2. Cach thirc thyuc hién:

Sau khi dugc cdp Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, doanh nghi€p quén ly, thanh 1y tai san guri van ban thong bao
cho S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi doanh nghiép co tru
so chinh; trong truong hop doanh nghié€p thanh 1ap chi nhénh, van phong dai
dién tai tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khac véi noi doanh nghiép dat
try s& chinh thi doanh nghi€p gttt van ban thong bao cho S& Tu phéap noi chi
nhéanh, van phong dai dién do co tru sé.

3.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

~ Van ban thong bao sau khi doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san dugc
cap Giay chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.
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b) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

3.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

3.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Danh s&ch chi nhanh, van
phong dai dién cta doanh nghip quan ly, thanh ly tai san tai dia phuong duoc
1ap va dugc cong bo trén Cong Thong tin dién tir cua S¢ Tu phap.

3.8. Lé phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

3.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

3.10. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

3.11. Can cwr phap ly

- Luat Ph4 san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s6 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 cua Bo Tu phap ve viée
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vie quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh ly tai san thudc pham vi chiic nang quan ly ctia B§ Tu phép.

4. Thay do6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay doi
chi doanh nghi€p tw nhin ctia doanh nghi€p quén ly, thanh ly tai san

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san thay doi thanh vién hop danh
cia cong ty hop danh hodc thay d6i chu doanh nghiép cua doanh nghiép tu
nhan lam dé nghi thay doi gui dén S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong noi doanh nghiép co6 tru sé;

- S¢ Tu phap xem x¢ét quyét dinh thay do6i thanh vién hop danh ciia cong
ty hgp danh hodc thay doi chu doanh nghiép tu nhan ctia doanh nghiép tu nhan
cho doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

4.2. Cach thire thue hién:

Doanh nghiép quén 1y, thanh 1y tai san giri ho so dé nghi thay ddi thanh
vién hop danh cua cong ty hop danh hodc thay doi cha doanh nghiép cua doanh
nghi¢p tu nhan qua duong buu dién hodc truc tiép dén B phan tiép nhan va tra
két qua S& Tu phap va ndp 1é phi dang ky hanh nghé theo quy dinh cta phap
luat.

Truong hop doanh nghiép ndp ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua ctia SO Tu phép thi
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xudt trinh ban chinh ching chi hanh nghé Quan tai vién ciia nhitng nguoi duoc
dé nghj thay d6i dé dbi chiéu.

Trudng hop doanh nghiép guri ho so dé nghi dang ky hanh nghe quéan ly,
thanh ly tai san qua duong buu dién dén So Tu phap khi ¢6 yéu cau thi phai
xgat trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién ciia nhiing nguoi duoc
de nghi thay doi.

Trong truong hop can thiét’, doanh nghiép dé nghi diang ky hanh nghé:
quan ly, thanh 1y tai san ngp Phicu Iy lich tu phap cta nhitng nguoi duge de
nghi thay doi theo yéu cau cua So Tu phéap.

4.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghj thay d6i;

- Ban chyp Giay chiig nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh
md&i; ban chup chuing chi hanh nghé Quan tai vién cua chui doanh nghiép tu
nhan méi.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét:

Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&, So Tu
phap quy€t dinh thay do6i thanh vién hop danh cua cong ty hop danh hodc thay
doi chu doanh nghiép cua doanh nghiép tu nhan cho doanh nghiép quén ly,
thanh 1y tai san.

Trong truong hop tur chbi phai thong bao 1y do bang vin ban. Doanh
nghiép bi tir chéi ¢ quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phép lut.

4.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

4.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

4.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi thanh
vién hgp danh cua cong ty hgp danh hoac thay doi chu doanh nghiép cua doanh
nghiép tu nhan cho doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san.

4.8. L¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

4.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
4.10. Mau don, mau t¢ khai: Khong quy dinh.

4.11. Can cwr phap ly:

- Ludt Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san;

- Quyét dinh s6 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 ciia B6 Tu phap vé viéc
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cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo Tu phap.

5. Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai sdn

5.1. Trinh ty thuc hién:

- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san c6 du diéu kién quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Phé san sau khi dugc cip Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v&i S¢ Tu phép tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong noi doanh nghiép co tru so;

- S& Tu phéap quyét dinh ghi tén doanh nghi¢p vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san va thong bao bang van
ban cho doanh nghiép do.

5.2. Cach thirc thye hién:

Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san gui ho so dé nghi dang ky hanh
nghe quan 1y, thanh 1y tai san qua duong buu dién hoic truc tiép dén bo phan
tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap va ndp 18 phi dang ky hanh nghé theo
quy dinh cua phép luat.

Truong hop doanh nghiép ndp ho so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san tryc tiép tai S Tu phap thi xuat trinh ban chinh ching chi hanh
nghé Quan tai vién va Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép dé doi chiéu.

Trudng hop doanh nghiép guri hd so dé nghi dang ky hanh nghe quan ly,
thanh ly tai san qua duong buu dién dén So Tu phap khi c6 yéu cau thi phai
xuat trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quén tai vién va Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san;

- Ban chup Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién ciia thanh vién hop danh,
Téng giam doc hodc Giam dbc cua cong ty hop danh quy dinh tai Piém a
Khoan 2 Piéu 13 cia Luat Pha san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai
vién cua nhiing ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong cong ty
hop danh (néu c6); ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién cta chi doanh
nghiép tu nhan quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 cia Lut Pha san; ban
chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién cua nhimg nguoi khac hanh nghé quan
1y, thanh 1y tai san trong doanh nghiép tu nhan (néu co).

Trong trudng hop can thiét, doanh nghiép dé nghi dang ky hanh nghé
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quan ly, thanh 1y tai san nop Phiéu 1y lich tu phap cua Tong giam dbc hodc
Giam ddc cua cong ty hop danh quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13 cia Luat
Pha san; ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cua nhimg ngudi khéac
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong cong ty hop danh (néu c6); ban chup
chtng chi hanh nghé Quan tai vién cua chu doanh nghiép tu nhan quy dinh tai
Piém b Khoan 2 Piéu 13 cta Luat Pha san; ban chyp ching chi hanh nghé
Quan tai vién cua nhitng nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong
doanh nghiép tu nhan theo yéu cau ctia S& Tu phap.
b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhan di hd so hop 18, S¢ Tu phap quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh
sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san va thong
béo bang van ban cho doanh nghiép do.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

5.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi tén doanh
nghiép vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly
tai san.

5.8. Lé phi (néu ¢6): Chua quy dinh.

5.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

5.10. MAu don, mAu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san theo mau TP-
QTV-05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

5.11. Can ctr phap ly:

- Luat Ph4 san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh sO 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Pha sdn v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san;

- Quyét dinh s0 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 cua Bo Tu phap vé vic
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo Tu phap.
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Mau TP-QTV-05

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
QUANLY, THANH LY Poc lap - Tu do - Hanh phic
TAISAN e

N  GIAYPENGHI
DANG KY HANH NGHE QIJAN I’JY, THANH I,JY TAI §AN CUA DOANH
NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN1

Kinh glri: ..o

1. Tén goi day dii ctia doanh NGIGP: ............ccvvviviveieeeeeeeee e,
TEN GIA0 ICK: ..
2.D1a ChI trUu SO ..o
DPien thoai: ... | S . S
EMaAIL s
VWVBDSITE: .o
Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy ti san véi cac ndi dung sau day:

1. Tén doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

Tén giao dich (neu €0 ettt e e e e e e e e e e —a e e e e e a—aaeeeaaaaaeaeennaraeas
Tén Vlet tit (néu CO)L ot
TN tiENEG ANN (EU CO): oot
2. Chu doanh nghiép tu nhan dbi v6i doanh nghiép tu nhan quan 1y, thanh Iy tai san:
Hovatén: ..., Nam/Nfir:......... Ngay sinh: ...... [eeiid in..
Ching minh nhén déan SO e Ngay cap: ....../...l.......
INOT CAP: weeiieitieeeeiiie ettt ettt e et e e ettt e e e tbeeeeaebeeesabeeeensaeeeeaseeessrbeeeesrseeeesnbeeeasreeaas
Noi dang k¥ ho KhAu thUONE trl: ...t

Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sérz ................. .... Ngay cap ..../.. oo
3. Thanh vién hgp danh, Tong gidm doc hoac Giam doc 1a Quan tai vién doi voi cong
ty hop danh quan ly, thanh ly tai san:

a)Hovatén: ...................onl Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../ .......
Chang minh nhén dan SO e Ngay cap: ....... / ..... [ooioiiiians
D7 SO P
Noi dang k¥ ho KhAu thUONE trl: .......eeeeeeeeee e
ChO O NN NAY: ..eeeeiie ettt e e snneeneeas
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sb: ................... Ngay cap ..../... ...
b)Hovatén: ...........ooeeviiiiiinil. Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../c.......
Chang minh nhén dén SO e Ngay cap: ....... / ..... [ovoireannnn
INOT CAP: weieiiieeeitee et e e et e et e e ettt e e et eeetbeeesataeeesasaeeensseeesnssaeenssaesesssaeenssaeensseeensnns
Noi dang k¥ ho KhAu thUONE trl: ...t
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ChO G RN NAY: ...veeeceeeeeeee ettt ettt en ettt sttt ennsesetat et enensntesans

Chtng chi hanh nghé Quan tai vién sb: ..................... Ngay cap ..../... c.......
c)Hovatén: ............. e Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../.../.........
Ching minh nhan dan so: ... Ngay cap: ....... [eviid oo

Noi cap: coeeeeveenes raesena eSS S S s
Noi dang ky hd khau thuong tri: ........cccoeviiiiiie e
ChO G RIBI NMAY: et
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ..................... Ngay cap ..../... c.......

4. Danh sach nhiing ngudi hanh nghe‘? quan ly, thanh 1y tai sdn khéc trong doanh
nghiép tu nhan, cong ty hop danh (néu co):

Chiirng chi hanh nghé
Stt Ho tén Nam sinh Quiin tai vién
(ghi ro so, ngay cap)

Dia chi, so dién
thoai lién hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

Toi/chung ti xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
Ky, ghi ro ho tén, dong dau

6. Thay doi thong tin ding ky hanh nghé ciia Quan tai vién

6.1. Trinh ty thye hién:

- Quan tai vién hanh nghé vOi tu cach ca nhén gui van ban dé nghi diéu
chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san dén S& Tu phap

tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi Quan tai vién dang ky hanh nghé;

- S Tu phép thay d6i thong tin vé dia chi giao dich cua Quan tai vién
trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san.

6.2. Cach thurc thyc hién:
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Khi c6 thay d6i vé dia chi giao dich trong ho so dang ky hanh nghé quan
1y, thanh 1y tai san thi trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay thay ddi, Quan tai
vién hanh nghé véi tu cach c4 nhan giri van ban dé nghi diéu chinh thong tin
dang ky hanh nghe quan 1y, thanh 1y tai san qua dudng buu dién hodc truc tiép
dén bd phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap tinh, thanh phé truc thude
Trung wong noi Quan tai vién dang ky hanh nghé.

6.3. Thanh phan, s6 hrong ho so':

a) Thanh phian hd so: Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky
hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

b) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi ctia Quan tai vién, S& Tu phap thay doi thong tin vé
dia chi giao dich cua Quan tai vién.

6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

6.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thay d6i thong tin vé dia
chi giao dich cta Quan tai vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép
hanh ngh¢é quan 1y, thanh 1y tai san.

6.8. Lé phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

6.9. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

6.10. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.11. Can ctr phap ly:

- Luat Ph4 san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh sO 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san;

- Quyét dinh s6 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 ctua B Tu phap ve viée
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudoc pham vi chirc ndng quan 1y cua B Tu phap.

7. Thay doi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san

7.1. Trinh ty thwe hién:

- Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san gui van ban dé nghi giéu chinh
thong tin dang ky hanh ngh€ quan ly, thanh Iy tai san dén b6 phén tiép nhan va
tra két qua cua S Tu phap noi doanh nghi¢p dang ky hanh nghé;

- S& Tu phap thay doi thong tin vé tén, dia chi tru so, van phong dai dién,

chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luét, danh sach Quan tai vién hanh nghé
trong doanh nghi¢p trong danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé
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quan ly, thanh ly tai san.

7.2. Cach thirc thye hién:

Khi co6 thay ddi tén, dia chi tru so, van phong dai dién, chi nhanh, nguoi
dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san thi trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay duogc
bd sung vao ho so ding ky doanh nghiép theo quy dinh cua phéap luat vé doanh
nghiép, doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san gui van ban dé nghi diéu chinh
thong tin dang ky hanh nghe quan ly, thanh ly tai san qua duong buu dién hoac
tryc tiép dén BO phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap tinh, thanh phd
trye thude Trung wong noi doanh nghiép dang ky hanh nghé.

7.3. Thanh ph?m, 50 luwgng ho so:

a) Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

b) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban cua
doanh nghiép, S¢ Tu phap thay doi thong tin vé tén, dia chi try s& Vin phong
dai dién, Chi nhanh, nguoi dai dién theo phdp luat, danh sach Quan tai vién
hanh nghé trong doanh nghiép.

7.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: To chirc.

7.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

7.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Thay d6i thong tin vé tén,
dia chi tru s&, van phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luat,
danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghiép trong danh sach Quan
tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san.

7.8. Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

7.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

7.10. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.11. Can ctr phap ly:

- Luat Ph4 san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Phd san vé Quan tai vién va hanh
nghé quén 1y, thanh 1y tai san;

- Quyét dinh s6 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 ctiia B6 Tu phap vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Tu phap.

8. Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san ddi véi Quan
tai vién

8.1. Trinh ty thyuc hién:
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~ S6 Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé doi v6i Quén tai vién
néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Di€u 20 Nghi dinh s6
22/2015/Nb-CP.

8.2. Cach thirc thue hién:

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi trudng
hop dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy hoac dang bi ap dung bién phéap xur 1y
hanh chinh t6i da 1a 12 thang. Trong truong hop thoi gian tam dinh chi néu trén
d3 hét ma 1y do tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san van con thi
thoi gian tam dinh chi tiép tuc dugc kéo dai, mdi 1an khong qua 12 thang.

Thot g1an tam dinh chi hanh nghe quan 1y, thanh 1y tai san di v6i truong
hop Quan tai vién la luat su bi tudc quyén su dung ching chi hanh nghé luat su
theo quy dinh ctia phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap
hodc bi xur ly ky luat béng hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién Poan luat
su theo quy dinh ctia phap luat vé luat su thuc hién theo quyét dinh xt phat vi
pham hanh chinh ciia co quan ¢6 thim quyén hodc quyét dinh xir 1y ky luat cia
Ban chti nhiém DPoan luét su.

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san d6i voi truong
hop Quaén tai vién 12 kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyén sir dung Gidy
chimg nhin dang ky hanh nghe kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan
theo quy dinh cua phap luat vé xur Iy vi pham hanh chinh trong linh vyc kiém
toan doc 1ap; quan tai vién 1a kiém toan vién bi tudc quyén sir dung ching chi
kiém toan vién theo quy dinh cia phap luat thuc hién theo quyét dinh xtr phat
vi pham hanh chinh ctia co quan ¢ tham quyén.

8.3. Thanh phin, s6 hrong ho so':

a) Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

b) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: To chirc.

8.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

8.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i véi Quan tai vién.

8.8. Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

8.9. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Quan tai vién bi tam dinh chi hanh nghé néu thudc mot trong cac trudng
hop sau day:

- Pang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy;

- Pang bi 4p dung bién phép xur Iy hanh chinh;

- Quan tai vién la luat su bi tudce quyén str dung chung chi hanh nghé luat
su theo quy dinh cua phép luat vé xur Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu
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phap hodc bi xir 1y ky luat bang hinh thtc tam dinh chi tu cach thanh vién Poan
luat su theo quy dinh ctia phap luat vé lut su.

Quan tai vién la kiém toan vién hanh nghé bi tuéc quyén sir dung Gidy
chung nhan dang ky hanh nghe kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan
theo quy dinh cua phap luat vé xu 1y vi pham hanh chinh trong linh vyc kiém
toan ddc 1ap; quan tai vién 1a kiém toan vién bi tudc quyén str dung chimg chi
kiém toan vién theo quy dinh cua phap lut.

8.10. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

8.11. Can cir phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh sé 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 ctia B6 Tu phap vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh Iy tai san thudc pham vi chirc ning quéan 1y ctia B6 Tu phap.

9. Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san ddi véi doanh
nghi€p quan ly, thanh ly tai san

9.1. Trinh tu thuc hién:

S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh ngh¢ ddi voi doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan
2 bicu 20 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

9.2. Cach thirc thyc hién:

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi trudng
hop Cong ty hop danh thay doi thanh vién hgp danh ma khong bao dam diéu
kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Pha san; doanh nghiép tu
nhan thay d6i chu doanh nghiép ma khong dam bao diéu kién quy dinh tai
Piém b Khoan 2 Diéu 13 cta Luat Phé san; thanh vién hop danh cta cong ty
hop danh bi tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay dan dén cong ty hop danh khong bao dam diéu kién quy
dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 cua Luét Pha san; chu doanh nghi¢p tu nhan
bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay dan dén doanh nghiép tu nhan khong bao dam diéu kién quy dinh tai Diém
b Khoan 2 DPiéu 13 cua Luat Pha san t6i da 1a 12 thang.

9.3. Thanh phén, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

b) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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9.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

9.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phép.

9.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san.

9.8. Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

9.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san bi tam dinh chi hanh nghé quan
1y, thanh Iy tai san trong cac truong hop sau day:

- Cong ty hop danh thay d6i thanh vién hop danh ma khong bao dam
diéu kién quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Pha san; doanh nghiép
tu nhan thay doi chii doanh nghiép ma khong dam bao diéu kién quy dinh tai
Piém b Khoan 2 Piéu 13 cua Luit Pha san;

- Thanh vién hop danh cta cong ty hop danh bi tam dinh chi hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dan dén cong ty hop
danh khong bao dam diéu kién quy dinh tai DPiém a Khoan 2 Diéu 13 cta Luat
Ph4 san; chii doanh nghiép tu nhan bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay din dén doanh nghiép tu nhan khong bao
dam diéu kién quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13 cta Luit Ph4 san.

9.10. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

9.11. Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Phéa san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh sd 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 cta B6 Tu phép vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vyc quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc ning quéan 1y ctia B6 Tu phap.

10. Gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quén ly, thanh 1y tai
san doi voi Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san

10.1. Trinh tu thuc hién:

- Trong trudng hop thoi gian tam dinh chi dd hét ma 1y do tam dinh chi
hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san van con thi thoi gian tam dinh chi tiép tuc

duogc kéo dai, mdi 1an khong qué 12 thang;

- S& Tu phap ra Quyét dinh gia han thoi gian tam dinh chi hanh nghé d6i
v&i Quan tai vién, doanh nghi€p quan 1y, thanh 1y tai san.
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10.2. Cach thirc thuc hién:

Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
dugc gui cho Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san, Toa an
nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong noi Quan tai vién hanh nghé
v0i tu cach ca nhan co dia chi giao dich hodc noi doanh nghiép quan ly, thanh
1y tai sdn ma Quén tai yién bi tam dinh chi dang hanh nghé ¢o6 tru sé, B Tu
phap va cong bo trén Cong thong tin dién tir ctia S& Tu phap.

10.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

b) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

10.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

10.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han viéc
tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d61 v&1 Quan tai vién va doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

10.8. Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

10.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
10.10. Mu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10.11. Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thdng 6 ndm 2014;

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 dicu ciia Ludt Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s0 1382/QDP-BTP ngay 29/7/2015 cua Bo Tu phap vé vie
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vic quan tai vién va hanh
nghé quan ly, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B Tu phap.

11. Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly tai
san trudc thoi han doi véi Quan tai vién

11.1. Trinh ty thyc hién:

S6 Tu phép ra Quyét dinh huy bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé doi
v6i Quan tai vién néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 20 Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

11.2. Cach thirc thuc hién:

Quyét dinh huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
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dugce gui cho Quan tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san, Toa an
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong noi Quan tai vién hanh nghé
v0i tu cach ca nhan co dia chi giao dich hodc noi doanh nghiép quan ly, thanh
1y tai san ma Quém tai yién bi tam dinh chi dang hanh nghé ¢o6 tru so, B§ Tu
phap va cong bo trén Cong thong tin dién tr cia S& Tu phép.
11.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan hé so: Khong quy dinh.
b) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
11.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
11.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chuc.
11.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Sé Tu phap.
11.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hity bo viéc
tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sdn d61 v61 Quan tai vién.

11.8. Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

11.9. Yéu cau, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Quan tai vién duoc hay bo viéc tam dinh chi hanh nghé quén 1y, thanh 1y
tai san trudce thoi han trong cac truong hop sau day:

- Co quyét dinh dinh chi diéu, tra, dinh chi vu an hoac ban an da c6 hicu
luc cua Toa an tuyén khong co6 to1 doi véi Quan tai vién;

- Quan tai vién khong con bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh theo
quy dinh cta phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

11.10. Méu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

11.11. Can cw phap ly:

- Luat Ph4 san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san;

- Quyét dinh s6 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 ciia Bo Tu phap vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh mai ban hanh trong linh vuc quan tai vién va hanh nghé quan
1y, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B Tu phap.

12. Hity bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai
san trudc thoi han doi véi doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san

12.1. Trinh ty thyc hién:

S Tu phap ra Quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé dbi
v6i doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai san.
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12.2. Cach thirc thue hién:

Quyét dinh huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
dugc gui cho Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san, Toa an
nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong noi Quan tai vién hanh nghé
v0i tu cach ca nhén co dia chi giao dich hodc noi doanh nghiép quan ly, thanh
1y tai sdn ma Quén tai yién bi tam dinh chi dang hanh nghé ¢o6 tru sé, B Tu
phap va cong bo trén Cong thong tin dién tr cia S& Tu phép.

12.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

b) S6 lwong hd so: Khdng quy dinh.

12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

12.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

12.6. Co quan thyuce hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap.

12.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh huy bo viéc
tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai sdn do1 v61 doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai san.

12.8. Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

12.9. Yéu cau, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai san duoc huy bo quyét dinh tam dinh
chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trude thoi han trong truong hop sau:

- Cong ty hop danh dap tmg diéu kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu
13 cua Luat Pha san;

- Doanh nghiép tu nhan dap tng diéu kién quy dinh tai Piém b Khoan 2

biéu 13 caa Luat Pha san.

12.10. Mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

12.11. Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 ndm 2014;

- Nghi dinh s 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san;

- Quyét dinh s0 1382/QD-BTP ngay 29/7/2015 cua B Tu phap vé vie
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vic quan tai vién va hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo Tu phap.

40







B. TTHC THU'C HIEN TAI CAP HUYEN

I. LINH VU'C PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

1. Thi tuc cong nhan bao cao vién phap luat

1.1. Trinh ty thuc hién:

~ Co quan chuyén moén cua Uy ban nhan déan cip huyén; Uy ban Mit tran
To quoc Viét Nam va céc to chﬁ’c thanh vién cua Mat tran cap huyén; Cong an
huyén; Ban chi huy quan su cap huyén lua chon, lap ho so can bg, cong chrrc,
vién chure, sy quan trong luc luong vii trang nhén dan co du tiéu chuan theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 35 cta Luat pho bién, gido duc phap luat gui Phong Tu
phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh xem xét, quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat.

~1.2. Cach thirc thyc hién: Hb so ndp truc tjép hodc qua duong buu dién
dén Bo phan ti€p nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi cong nhan bao céo vién phéap lut ciia co quan, to
chue;

- Danh sach trich ngang ngudi dugc dé nghi cong nhan bao céo vién
phap luat theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu.

b. S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

1.5. Co quan thyc hién TTHC

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryec tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

1.6. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can bg, cong chirc, vién
chtrc, lyc lugng vii trang nhan dan.

1.7. Tén miu don, mau to khai: Danh sach trich ngang nguoi dugc dé
nghi cong nhan bao cao vién phap luat theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 21/2013/TT-BTP.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao
cdo vién phap luat.

1.10. Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Quyét dinh cong nhan bao cao vién phap ludt dugc gii t6i co quan, to
chie d€ nghi cong nhan bao cao vién phap luat va bao cao vién phap luat; dugce
thong bio cong khai theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 16 Thong tu so
21/2013/TT-BTP;

- Bdo cdo vién phap luat dugc hoat dong phé bién, giao duc phap luat ké
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tir khi Quyét dinh cong nhan béo céo vién phap luat c6 hiéu lyc thi hanh.

1.11. Can cu phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat phd bién, giao duc phap
luat;

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 quy dinh
trinh ty, thi tuc cong nhan, mién nhiém bao cdo vién phap luat; cong nhan, cho
thdi 1am tuyén truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat
dong cta bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat;

- Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 vé viéc cong bé TTHC
moi ban hanh, TTHC duoc thay thé trong linh vuc pho bién, gido duc phap luat
thudc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Tu phap.

MAu s6: 01/BCVPL

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 niam 2013
cua Bo Tu phap)

Tén co quan, don vi, t6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
churec..... Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH TRICH NGANG NGUOI PUQC PE NGHI CONG NHAN
BAO CAO VIEN PHAP LUAT

STT|Hovatén| Ngay, Giéi  [Chirc vu,|Trinh @9 Tham | Ghi
thang, nam | tinh chire | chuyén |nién cong| cha
sinh danhva| mén [tactrong
don vi linh vuc
cong tac phap luit
(nam)
Ngudi lap biéu Linh dao, co quan, to chirc, don
(Ky, ghi ro ho tén) vi

(Ky, ghi 6 ho tén)
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2. Thii tuc mién nhiém b4o cdo vién phap lujt

2.1. Trinh tu thuc hién:

Co quan, t6 chirc, don vi quy dinh tai khoan 3 Diéu 3 ctia Thong tu sb
21/2013/TT BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 lap hd so gui Phong Tu phap

téng hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh mién
nhiém ddi v6i bao cdo vién phap luat huyén.

2.2. Cach thirc thye hién: Hb so ndp true tiép hoic qua duong buu dién
dén Booj phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a. Thanh phan h so:

- Cong van dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat cta lanh dao co
quan, t6 chuc, don vi quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 7 cua
Thong tu 21/2013/TT-BTP;

- Danh sach trich ngang bao cao vién phap luat thugc truong hop mién
nhiém theo mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 21/2013/TT-BTP;

- Céc vin ban, gidy t0 chimg minh bdo cdo vién phap luat thudc mot
trong cac tru’b‘ng hop quy dinh tai k}loén 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan
6 va khoan 7 Di€u 6 cua Thong tu s6 21/2013/TT-BTP;

b. S6 lwong ho so: 01 b.

2.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

2.5. Co quan thye hién TTHC

- Co quan cé thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan c4p huyén.

- Co quan truec tiép thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

2.6. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién
chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan.

2.7. Tén mau don, mau to khai: Danh sich trich ngang béo céo vién
phap luat thudc truong hop mién nhiém theo mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu Thong tu 21/TT-BTP/2013,;

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém
bao cdo vién phép luat.

2.10. Yéu céu diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc mién nhiém béao cdo vién phap luat dugc thuc hién khi bao cdo vién
phap luat thugc mot trong cac truong hop sau day:

- Ty nguyén xin thoi lam bdo cao vién phap luat;
- Khong con 1a can b, cong chirc, vién chuc, sy quan trong luc luong vii
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trang nhan dan;
- Khong con du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 ctia Lut
pho bién, gido duc phap luat;

- Tt chdi khong thucﬁ hién nhiém vu phé bié,n, gido duc phap luat theo su
phan cong cua co quan, to chirc quan ly truc ti€p ma khong co6 1y do chinh
dang tur 03 lan trd 1én;

- "I:hu:g hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Diéu 9 cua
Luat pho bién, gido duc phép luat;

- Bi Toa 4n két 4an va ban an da c6 hiéu luc phép luat;

- Bi han ché hoac mat nang lyc hanh vi dan su.

2.11. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, g14o duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, giao duc phap
luat;

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 quy dinh
trinh t, thu tuc céng nhan, mién nhiém bao cdo vién phap luat; cong nhan, cho
thdi 1am tuyén truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat
dong cta bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat;

- Quyét dinh sd 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 vé viéc cong bé TTHC
moi ban hanh, TTHC duoc thay thé trong linh vuc phd bién, gido duc phap luat
thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia Bo Tu phéap.
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Mau s6: 02/BCVPL

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013
cua Bo Tu phadp)

Tén co quan, don vi, t6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
chire..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH BAO CAO VIEN

THUQC TRUONG HQP PE NGHI MIEN NHIEM

STT|Ho va| Ngay, | Giéi | Chirc | Quyétdinh | Lydo [Tailiéu kém| Ghi
tén | thang, | tinh vu, cong nhin mién theo cha
nim chirc | bao caovién | nhiém | (ghi 7o Pon
sinh danh va|phap luat (ghi xin thoi hay

don vi | 10 S0 Quyét cdac van ban,
cong | dinh, ngay, gidy to
tac thang, nam chitng minh
ban hanh béo céo vién
Quyét dinh) thuoc truong
hop mién
nhiém)
Nguoi 1ap biéu Lanh dao, co quan, té chic, don vi
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi vo ho tén)
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II. LINH VUC HOA GIAI O CO SO

1. Thi tuc thye hién hé trg khi hoa giai vién gip tai nan hoic rii ro
anh hudéng dén sirc khde, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai
Trinh ty thyc hién:

1.1. Trinh ty thwe hién:

Trong trudng hop hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh huéng dén sire
khée, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai & co sé, hoa giai vién
hodc gia dinh hoa giai vién bi thi¢t hai vé tinh mang nop hd so dé nghi hd trg
dén Uy ban nhan dan cép x4 noi da ra quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cép xi noi da ra
quyet dinh cong nhan hoa giai vién xem xét, ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan
dan cdp huyén kém theo hd so dé nghi hd trg cho hoa giai vién gip tai nan hodc
rui ro anh hudéng dén tinh mang, stc khoe trong khi thyc hi¢n hoat dong hoa
giai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du pé so hop 1¢, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, ra quyét dinh ho trg; truong hop
khong ho trg thi phai tra 161 bang van ban va néu 10 ly do.

- Cham nhat sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ngay nhéan duoc quyét dinh

cua Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap xa thyuc hién viéc chi
tién hd tro.

'1.2. Cach thire thye hién: Ho so ndp tryc tiép tai bd phan Tiép nhan va
tra két qua caa UBND xa hoac qua duong buu dién

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:
a) Thanh phan ho so goém co:

- Gidy dé nghi hd tro ciia hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién trong
truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang c6 xac nhdn cua to trudng t6
hoa giai hodc Truong ban cong tac Mat trén trong truong hop hoa giai vién bi
thiét hai 1a to truong t6 hoa giai. Glay dé nghi hd trg phai ghi rd ho tén, dia chi
ctia ngudi yéu cau hd trg; 1y do yéu cau ho tro;

- Bién ban x4c nhan tinh trang cia hoa gidi vién bi tai nan c6 xac nhan
ctia Uy ban nhan dan cap x4 noi xdy ra tai nan hodc co quan céng an noi xay ra
tai nan (ban chinh hogc ban sao c6 ching thuc trong truong hop gui qua duong
buu dién; ban phé t6 va ban chinh dé ddi chiéu trong truong hop ndp truc tiép);

- Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh (ban
chinh hodc ban sao c6 ching thuc trong trudng hop gui qua duong buu dién;
ban pho t6 va ban chinh dé d6i chiéu trong trudng hop ndp truc tiép);

- Vin ban, gidy to hop 1& vé thu nhap thuc te theo tién luong, tién cong
hang thang cua nguoi bi tai nan c6 xac nhan cua t6 chirc hodc ca nhan st dung
lao dong dé co quan nha nuéc c6 tham quyén xac dinh thu nhap thuc té bi mat
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hodc giam sut (ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc trong truong hop gui qua
duong buu dién; ban phé t6 va ban chinh dé d01 chiéu trong trudng hop ndp
tryc tiép), bao gébm: Hop dong lao dong, quyét dinh nang luong cua t6 chirc
hodc ca nhan str dung lao dong hodc ban ké co6 thu nhap thuc té cua hoa giai
vién bi tai nan va cac gidy to chimg minh thu nhap thuc té hop phap khac (néu
co);

- Gidy ching tr (trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang;
ban chinh hodc ban sao c¢6 chung thuc trong truong hop gui qua duong buu
dién; ban pho to va ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp truc tiép).

b) S luong ho so: 01 b hd so.
1.4. Thoi han giai quyét ho so:

- Thoi han UBND cdp xa xem xét, dé nghi UBND cap huyén giai quyét
ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop I¢;

- Thoi han7 Chu tich UBND qép huyén xem xét, quyét dinh ho tro: 05
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

- Thoi han UBND cap x4 chi tién hd tro: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc Quyét dinh cia UBND cap huyén.

1.5. Co quan thuc hién TTHC
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan huyén

1.6. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién hodc gia
dinh hoa giai vién trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang
trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

1.7. Tén miu don, miu t& khai: Chua quy dinh.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khéng

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt hoa giai & co s6 nam 2013;

- Nghi dinh s0 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh pha quy dinh

chi tiét mot s6 dleu va bién phap thi hanh Luat hoa giai & co so (sau day goi tat
1a Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP);

- Quyét dinh s0 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ctia Bo Tu phap ve viéc
cong bo TTHC mdi ban hanh trong linh vuc Hoa giai ¢ co sé thudc pham vi
chtrc nang quan ly cua B Tu phap.
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C. TTHC THUC HIEN TAI CAP XA

I. LINH VU'C PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
1. Thi tuc cong nhin tuyén truyén vién phap luit
1.1. Trinh ty thyc hién:

- Truong ban cong tac Mat tran chu tri, phéi hop voi Truong thon, ban,
t6 dan phd thong bao cong khai tiéu chuén tuyén truyén vién phap luét theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 cua Luét pho bién, giao duc phap luat; trinh tu,
thi tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luit theo quy dinh ctia Thong tu nay
td1 co quan, don vi va nguoi dan trén dia ban;

- Trong thang 6 va thang 12 hang nim, Trudng ban cong tac Mit tran
lap danh sach nhitng nguoi c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 cua
Luat phd bién, gido duc phap luat (miu s 04 ban hanh kém theo Théng tu
21/2013/TT-BTP) giri cong chirc Tu phap - HJ tich;

- Ké tir ngdy nhan dugc danh sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién
phap luat cua Truong ban cong tac Mat tran, cong chirc Tu phap - HO tich xem
xét, tong hop danh sach nhiing nguoi ¢o du tiéu chuan lam tuyén truyén vién
phap luat, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp xd xem xét, cong nhén tuyén
truyén vién phap luat.

1.2, Cach thirc thwe hién: Nop ho so trure tiép hodc qua duong buu dién
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap xa.

1.3. Thanh phén, s lwong hd so:
a. Thanh phan ho so:

Danh sach nhiing ngudi ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 37
ctia Luat pho bién, gido duc phap luat (mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tu
21/2013/TT-BTP).

b. S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

1.5. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip xa.
1.6. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Danh sach dé nghi cong nhén tuyén
truyén vién phap luat theo mau s6 04 Thong tu 21/2013/TT-BTP.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan
tuyén truyén vién phap luat.

1.10. Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
Khong.

1.11. Can cu phap ly cua thua tuc hanh chinh:
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- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap
luat;

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 quy dinh
trinh tu, tha tuc cong nhan, mién nhiém bao cao vién phap luat; cong nhan, cho
théi lam tuyén truyén vién phap luat va mot sO bién phap bao dam hoat
dong cua bao cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phép luat;

- Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 vé viéc cong bdo TTHC
mai ban hanh, TTHC dugc thay thé trong linh vuc phd bién, gido duc phép luat
thudc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Tu phap.

MaAu sb: 04/TTVPL

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 niam 2013
cua Bo Tu phap)

Uy ban MTTQ x4, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
phuong, thi tran Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Ban cong tac MTTQ  —mmmmmmmeeeee
thon, ban, to6 dan phé

DANH SACH TRICH NGANG NGUOI PUQC PE NGHI CONG NHAN
TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

STT| Hova Ngay, Gi6i | Chirc vu, | Trinh do | Dia chi [Ghi chu
tén [thang, nam| tinh | chirc danh | chuyén | lién hé
sinh va don vi mon
cong tac
(néu c6)

Nguoi lap biéu Trwéng ban cong tac mat tran
(Ky, ghi r6 ho tén) thon, ban, to dan pho
(Ky, ghi ro ho tén)
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2. Thii tuc cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Trudng ban cong tdc Mat tran 1ap danh sach nhitng nguoi thudc truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Thong tu so 21/2013/TT-BTP ngay 18
thang 12 ndm 2013 (mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu) gt cong chiic
Tu phép — Ho tich tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap xa xem xét,
ra quyét dinh cho théi 1am tuyén truyén vién phap luat va thong bao cho tuyén
truyén vién phap luat vé viéc dé nghi cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat;

- Trong trudng hop tuyén truyén vién phap luat vi 1y do strc khoé, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac ma xét thay khong thé hoan thanh
nhiém vy thi xin tho1 lam tuyén truyén vién phap luét;

- Pon xin théi lam tuyén truyén vién phéap luat dugc gui toi cong chirc
Tu phap - HQ tich dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ra Quyét dinh cho
thoi lam tuyén truyén vién phép luét.

2.2. Cach thire thwe hién: Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién
dén B0 phan ti€ép nhan va tra két qua UBND cap xa.

2.3. Thanh phan ho so:

a. Thanh phan ho so:

- Danh sach nhitng ngudi thude truong hop quy dinh tai khoan 1 Piédu 13
Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 (mau s6 05 ban hanh
kém theo Thong tu);

- Pon xin thoi lam tuyén truyén vién phap luat (trong truong hop Xin thoi
lam tuyén truyén vién phap luat).

b. S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét ho so: Kétir ngdy nhan duoc dé nghi cua
Trudng ban cong tdc Mat tran, cong chirc Tu phap - HG tich tong hop danh sach
nhitng nguoi thudc truong hop cho théi lam tuyén truyén vién phdp luét trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ra quyét dinh cho thoi lam tuyén
truyén vién phap luat

2.5. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap xa.

2.6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Mau sé 05 ban hanh kém theo Thdng
tu s0 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 ndm 2013.

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thoi lam
tuyén truyén vién phép luét.

2.10. Yéu céu diéu kién thiwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat duoc thuc hién khi tuyén
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truyén vién phap luat thudc mot trong cac trudng hop sau day:

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cdm theo quy dinh tai Diéu
9 cua Luat pho bién, gido duc phap luat;

- Bj Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Bj han ché hodc mit nang luc hanh vi dan su;

- Khéng con uy tin trong cong ddng dan cu.

2.11. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap
luat;

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 ndm 2013 quy dinh
trinh ty, thu tuc cong nhan, mién nhiém bao céo vién phap luat; cong nhan, cho

thoi 1am tuyén truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat
dong cua bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat;

- Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 vé viéc cong bo TTHC
ma&i ban hanh, TTHC dugc thay thé trong linh vyc phd bién, gido duc phap luat
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.
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Maiu s6: 05CVPL

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013
cua Bo Tu phadp)

Uy ban MTTQ x4, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phwong, thi trin Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Bancongtac MTTQ  —memmemmeees
thon, ban, t6 dan ph("i

DANH SACH TUYEN TRUYEN PHAP LUAT THUQC TRUONG HQP
PE NGHI CHO THOI LAM TUYEN TRUYEN VIEN

STT|Ho va| Ngay, | Gi6éi | Chirc vu, |DPia chi|Quyét dinh| Ly do [Ghichu
tén | thang, | tinh |chic danh|lién hé | cong nhén | thoi lam
nam sinh va don vi tuyén tuyén
cong tac truyén vién| truyén
(néu cé) phap luat vién
(ghi ré s6
Quyét dinh,
ngay, thang,
nam ban
hanh Quyét
dinh)
Ngudi lap biéu Trwéng ban cong tac mat tran thon,
(Ky, ghi 16 ho tén) ban, t6 dan phd

(Ky, ghi ro ho tén)
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IL. LINH VU'C HOA GIAI O CO SO

1. Thi tuc bau hoa gidi vién (cap xa)

1.1. Trinh ty thwe hién:

a) Chuan bj bau hoa giai vién:

- Trong thoi han 20 ngdy, trude ngay du kién bau hoa giai vién, Truong
ban cong tac Mat trén chu tri, phdi hop véi trudng thon, td trudng to dan pho
dai dién cac to chire ,thanh y1en cua Mat‘ tran dy kién nhirng ’ngum duoc bau
lam hoa giai vién; théng nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thirc
bau hoa giai vién; quyét dinh danh sach T6 bau hoa giai vién do Truong ban

cong tac Mat trén lam to truong, truong thon, to truong to dan phd 1am pho to
truong, mot sb trudng cac chi, to, hoi cua thon, té dan phd 1a thanh vién.

T6 bau hoa giai vién 1ap danh sach nhiing nguoi du kién bau 1am hoa
giai vién (sau ddy goi tat 1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao doi,
dong vién va nhan duogc su déng y cua nhitng nguodi dugc gidi thiéu bau lam
hoa giai vién.

Trudng hop thanh 1ap T6 hoa giai moi, danh sach bau hoa giai vién it
nhat bang v6i sb luong hoa giai vién da dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh, trong d6 c6 hoa giai vién nit. Pbi voi ving c6 nhiéu dong bao dan
toc thiéu sd, danh sach bau hoa gidi vién phai c6 ngudi dan tde thiéu so;

- Danh sach bau hoa giai vién dugc thong bao cong khai tai thon, t6 dan
phd trong thoi han 07 ngay, trudc ngay bau hoa giai vién. Truong hop co y kién
phan anh vé danh sach bau hoa giai vién, thi Trudng ban cong tac Mit tran xem
x€t, giai quyet.

b) To chirc bau hoa giai vién:

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai hoic bo
phiéu kin tai cudc hop dugc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac ho gia dinh
trong thon, t6 dan phé) trd 1€n tham du va thuc hién nhu sau:

Dai dién T6 bau hoa giai vién gidi thiéu danh sach T6 bau hoa giai vién;
tiéu chuan cia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; thong nhat hinh thic
bau hoa giai vién tai cudc hop.

Tru’O’ng hop bau hoa giai vién bang hinh thire biéu quyét cong khai, T6
bau hoa giai vién truc tiép dém sd ngudi biéu quyét va lap bién ban vé két qua
biéu quyet (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich so
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 cua Chinh pha va Uy
ban Trung wong Mat tran TH quéc Viét Nam huong dan phéi hop thuc hién mot
s6 quy dinh ctia phap ludt vé hoa giai ¢ co so - sau day goi tat 1a Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Truong hop bau hoa giai vién béng hinh thuc bo phiéu kin, T6 bau hoa
gidi vién lam nhiém vy phat phleu phd bién quy ché bo phiéu, thu nhan phleu
va kiém phiéu ngay sau khi két thac viéc bo phiéu voi sy ¢6 mat ching kién
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ctia it nhat 01 dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa
giai vién; 1ap bién ban kiém phiéu (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu ldy y kién cic ho gia
dinh trong thon, T6 dan phd duoc thyc hién nhu sau:

T6 bau hoa giai vién phat phiéu bau dén cac ho gia dinh, thu nhan lai
phiéu bau va kiém phiéu véi sy c6 mat chimg kién cua it nhat 01 dai dién ho
gia dinh khong co thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, lap bién ban
kiém phiéu (Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

c. Bé nghi va xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién:

- Trudng hop két qua bau hoa giai vién dap tng yéu cau quy dinh tai Diém
a, Piém b Khoan 3 Diéu 8 cua Luat hoa giai & co so, Trudng ban cong tac Mat
tran 1ap danh sach nguoi dugc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién (Mau s6 06
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu
quyét bau hoa giai vién gii Chu tich Uy ban nhan dan cip xa. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc danh sach nguoi duoc dé nghi cong
nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan cp xa xem xét, quyét dinh;

- Truong hop sO nguoi dugc dé nghi cong nhén 1a hoa giai vién lay theo
két qua bo phiéu tir cao xuong thap nhiéu hon sb luong hoa giai vién duge Cha
tich Uy ban nhan dan cép xd quyét dinh thi Truéng ban cong tac Mit tran 1ap
danh sach nhimg ngudi duoc dé nghi cong nhan, trong d6 bao gdm nhiing
ngudi c6 sd phiéu bang nhau giri Chu tich Uy ban nhan din cip xa xem xét,
quyét dinh;

- Viéc bau lai hoa giai vién dugc thuc hién trong trudng hop két qua bau
khong c6 nguoi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thon, to dan phd
ddéng ¥. Viéc bau bo sung hoa giai vién dugc thuc hién trong truong hop két
qua bau khong du s6 luong hoa giai vién dé thanh 1ap T6 hoa giai theo quyét
dinh cuaa Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa;

- Trudong hop to hoa giai dd dugc thanh lap du s6 lwong hoa giai vién theo
quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, nhung chua c6 hoa giai vién
nit hodc hoa giai vién 1a ngudi dan toc thiéu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu
12 cua Luat hoa giai & co s, thi Trudng ban cong tdc Mt tran lam van ban bao
c4o Chu tich Uy ban nhan déan cip xd. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan dugc bdo cdo cua Trudng ban cong tac Mat tran, Chu tich Uy ban
nhan dan cp xd xem xét, quyét dinh viéc bau bod sung hoa giai vién nit hodc
hoa giai vién l1a nguo1 dan toc thiéu so;

- Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi
Trudng ban cong tac Mat tran lam vin ban bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bo céo cia
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Truéng ban cong tac Mt tran, cin cir vao yéu cau thyc tién, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh s6 lugng, thanh phan t6 hoa giai.

1.2. Céch thirc thwe hién: Viéc bau hoa giai vién duoc tién hanh bang
mot trong cac hinh thurc sau day:

- Biéu quyét cong khai hodac bo phiéu kin tai cudc hop dai dién cac ho
gia dinh;

- Phat phiéu 14y y kién cac ho gia dinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so

- Danh sach ngudi dugce dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai
vien.

b) S6 lugng hd so: 01 bd ho so.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

1.5. Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap x4.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép

~

Xad.

1.6. Poi tuong thue hién tha tuc hanh chlnh Truong ban Cong tac
Mit tran cha tri phdi hop véi trudong thon, t6 truong t6 dan phd, dai dién cac to
chtc thanh vién ctia Mat tran tai thon, t6 dan phd, dai dién ho gia dinh trong
thon, t6 dan phd.

1.7. Tén miu don, miu to khai:

- Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sO
01/2014/ NQOLT-CP,-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa gidi vién bang
hinh thirc bi€u quyét cong khai.

- MAu s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich so
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang
hinh thtrc bo phiéu kin.

- Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich‘ sO
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa gidi vién bang
hinh thtrc phat phiéu bau dén hd gia dinh.

- Danh séach dé nghi cong nhén hoa giai vién - MAu sb 06 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

1.8. Lé phi: Khong.
1.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoa
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giai vién.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Ngudi duge bau lam hoa giai vién phai 1a cong dan Viét Nam thudng
tra tai co sé, tu nguyén tham gia hoat dong hoa giadi va c6 cac ti€u chuan sau
day:

+ C6 pham chat dao dirc t6t; ¢ uy tin trong cong dong dan cu;

+ C6 kha nang thuyét phuc, van dong nhan dan; c6 hiéu biét phap luat.

- Nguoi duge dé nghi cong nhén la hoa giai vién phai dat trén 50% dai
dién ho gia dinh trong thon, to dan pho dong y.

1.11. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat hoa giai & co s nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- Quyét dinh s0 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ciia BO Tu phap vé viéc
cong bo TTHC mdi ban hanh trong linh vuc Hoa gidi ¢ co sé thudc pham vi
chtrc ndng quan ly cia Bo Tu phéap.
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MAiu s6 01

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.............. s NAM
Thoén, to dan pho: Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HQP PAI DIEN
CAC HO GIA PINH

Hom nay, vao.......... gio............ , Ngay........ thang......... nam......
I OO RRRRRRRRRIN:
Thén/td dan phé; ...................................................... t6 chirc cude hop dai

dién cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom céac thanh vién sau day:

(O To I (=) OO - T6 Trudng
(O] 1o T (=1 ST - Pho t6 trudng
(O] 1o T (=1 ST - Thanh vién
QT T (=2 LS - Thanh vién
(O]l (=) - Thanh vién
ONG (BA):...ceieeeceeee et - Thanh vién
(O]l (=) TR - Thanh vién
da tién hanh xac dinh két qua biéu quyét bau hoa giai vién.

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan Phd:........o.oveeeeveeeeeeeeeeeeeeeen.
Sd lugng dai dién hg gia dinh tham dy cudc hop: ....ooocvveeeeiiiieieeeeeee,

Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 nguoi bieu | Ty 18 % dai dién ho gia dinh
quyet dong y  |trong thon, to dan pho dong y

S7







Cudc hop két thuc vao........ gio......... ngay...

Bién ban nay duogc doc cong khai tai cude hop.

PAI DIEN HOQ GIA PINH TM.

CHUNG KIEN[1]
(Ky va ghi ro ho tén)

TO BAU HOA GIAI VIEN
TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAu s6 02
X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.............. s NAM
Thon, to dan pho: Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP PAI DIEN CAC HO GIA
DINH
Hom nay, vao.......... gio........... , Ngay........ thang......... nam......
I OO RRRRRRRRRIN:
Thén/td dan phé; ................................................... t6 chirc cudc hop dai dién

cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom céac thanh vién sau day:

QT T (=1 LSOO - T6 Trudng

(O] 1o T (=1 TR - Pho t6 trudng
L@ g [0 (=1 ) LTRSS - Thanh vién
(@ aTo (=1 ) SRR - Thanh vién
(@ o [0 (51 ) S SRTRRRS - Thanh vién
ONG (BA):...oeeeeeeeeeeeeeeee e - Thanh vién
(O]l (=) - Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u bau hoa giai vién voi sy c6 mat chiing kién cua dai dién ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién 1a 6ng
(o ) , 018 Chieeiiecce

Tong s6 dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dAn pho: c.....veevevveieieeeeeeeeeeee,
S6 lwong dai dién hd gia dinh tham du cudc hop: ....ooovvvieeiiieeee,
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 16:

- S6 phiéu khong hop 18:

- Két qua kiém phiéu:
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Stt

Ho va tén

S6 lwong phiéu bau

Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
trong thon, to dan pho dong
y

Cudc hop két thiic vao

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cude hop.

CHUNG KIEN][?2]
(Ky va ghi ro ho tén)

PAI DIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAiu s6 03

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.............. SLTTITPPRPRSSPPPS NAM
Thoén, to dan pho: Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN

KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HO GIA BiNH VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN
Hom nay, vao.......... gio........... , Ngay........ thang......... nam......
;S E RN
T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:
QLT (=2 LS - T6 Trudng
(O] 1o T (=1 TR - Pho t6 trudng
QT T (=2 LS - Thanh vién
QT T (=2 LS - Thanh vién
(O] 1o T (=1 ST - Thanh vién
(O] 1o T (=1 ST - Thanh vién
(O]l (=) - Thanh vién

da tién hanh kiém phiéu lay y kién cac hd gia dinh vé viéc bau hoa giai vién vdi su cod
mat chirng kién cta dai dién h gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam
hoa gidi vién la ong (ba):................ooiii. ,diachi.............

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd: ........o.oveveveeeeeeeeeeeeeeean
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 18:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwong phiéu bau | TV 18 % dai dién hd gia dinh
{trong thon, to6 dan pho dong y
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Cudc hop két thuc vao......... gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop kieém phicu

DPAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN][3] TO TRUONG
(Ky va ghi ro6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Maiu s6 06

X4&, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
.............. T NAM
Thon, to dan pho: Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., NAy ... thang ... nam....

DANH SACH
Pé nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan x&/phuong/thi tran

Céan ctr két qua bau hoa giai vién (c6 bién ban gui kem), Ban cong tac Mat tran

thOn/td dAN PhO. ......eee e, dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan xa/phudng/thi tran....................... xem xét, quyét dinh cong nhan
hoa giai vién ddi véi cac ong (ba) cb tén sau day:
Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién h¢ gia
dinh trong thén, t6 dan phd
dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi o6 ho tén)
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2. Thii tuc bau té truéng t6 hoa giai
2.1. Trinh ty thyuc hién:
a) T6 churc cude hop bau td trudng td hoa giai:

Cudc hop bau td trudng to hoa giai do Truong ban cong tic Mit tran chu
tri va duoc thuc hién nhu sau:

- Hoa giai vién tham dy cudc hop théng nhét danh sach nhimg nguoi
duogc gidi thiéu bau la}m to t}"ut”mg td hoa giai, lua‘ chon hinh thirc bau, thér}g
nhat danh sach T6 kiém phiéu trong truong hop bau bang hinh thirc bdé phiéu
Kin;

- Truong hop bau to trudng to hoa giai bang hinh thirc b1eu quyét cong
khai thi Truong ban cong tac Mat tran dém sd nguoi biéu quyét, 1ap bién ban

ve két qua biéu quyét (Mdu so 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich so 01/2014/NOQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Truong hop bau t6 truong t6 hoa gidi béng hinh thtrc bo phiéu kin thi
T6 kiém phleu lam nhiém vu phat phiéu, pho bién quy ché bo phleu thu nhéan
phleu va tién hanh kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc viéc bo
phleu 1ap bién ban kiém phiéu (Mdu so 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NOQLT-CP-UBTUMTTQVN).

b) Pé nghi va xem xét, cong nhan to trudng to hoa giai:

Nguoi duge de nghi cong nhan 14 t6 trudng to hoa giai phai dat trén 50%
s6 hoa giai vién cua t6 hoa giai déng y va 12 ngudi c6 sé phiéu bau cao nhét.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to chirc cudc hop bau t6 truong t(f)
hoa giai, Truong ban cong tac Mat tran lam van ban d€ nghi cong nhén t6
truong t6 hoa giai (Mau sé 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBT UMT TOVN) kem theo bién ban kiém phiéu
hozc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to truong t6 hoa giai, giri Chu
tich Uy ban nhan déan cap xa. Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc yan ban dé nghi cgng nhan t6 trudng t6 hoa giai, Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa xem xét, quyét dinh.

~ 2.2. Céch thirc thyre hién: Viée bau t0 truong t0 hoa giai dugc tién hanh
bang hinh thirc bo phiéu kin hodc biéu quyét cong khai.

2.3. Thanh phan, s6 luwgng hd so:

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi cong nhén t6 trudng t6 hoa giai.

q - Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau
to truong to hoa giai.

b) Sb lugng hd so: 01 bd hd so.

2.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tur

64







ngay nhan du hd so theo quy dinh.

2.5 Co quan thuce hién TTHC

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip x4.

- Co quan tryec tiép thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan cip x4.

2.6. i twong thye hién tha tuc hanh chinh: Truong ban cong tac
Mit tran, hoa giai vién cua t6 hoa giai.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cong nhan to truong t6

hoa giai - Mau sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

2.8. L¢é phi: Khong.

2.9. Két qué thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan 0
truong to hoa giai.

2.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc bau t6 trudng to hoa giai duge thyc hién trong cac trudng hop sau
day:

+ Thanh 1ap t6 hoa giai méi;

+ T6 truéng t0 hoa giai thoi lam hoa giai vién, thoi 1am t trudng to hoa
giai hoac khong thé ti€p tuc lam t6 trudng t6 hoa giai.

- Nguoi dugc dé nghi cong nhan 1a t0 truéng to hoa giai phai dat trén
50% s6 hoa giai vién cua to hoa giai dong y va la nguoi c6 so phi€u bau cao
nhat.

2.12. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN;

- Quyét dinh s6 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ciia BO Tu phap vé viée
cong bo TTHC mai ban hanh trong linh vuc Hoa giai ¢ co sé thudc pham vi
churc ndng quan 1y cua Bo Tu phap.
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Miu s6 04
X4&, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

.............. ST NAM
Thon, to dan pho: Poc lap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUONG TO HOA GIAI
Hom nay, vao.......... gio......... ,ngay..... thang........ nam......
e et et et e e e e e e e e e e e et e et ——————————————————————eaeeeaaaeeeeaaaaees
T6 hoa iAi....oeeveeeeeeeeeeeeeeans thon/td dan pho...........coeeveeieiiiiie e,

t6 chtrc cudc hop bau to trudng td hoa giai bang hinh thirc biéu quyét cong
Khai.

Stt Ho va tén SO ngudi bieu | Ty 1€ % hoa gidi vién
quyét dongy | cia To hoa gidi dong y

Cudc hop két thuc vao..... gid..... ngady.... thang..... ndm.......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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X4, phuong, thi tran:

MAiu s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI
Hom nay, vao...... gio...... , ngay....thang....nam...........
;S TR

T6 hoa giai

t6 chirc cudc hop bau t6 trudng to hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.

T6 kiém phi€u bao gom cac 6ng (ba) co tén sau day:

Két qua kiém phiéu bau t6 trudong to hoa giai nhu sau:

- Tong s phiéu phat ra:

- Tong so phicu thu vé:

- S6 phiéu hop 16:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 nguoi biéu quyét| Ty 18 % hoa giai vién cia
dong y to hoa giai dong y
Cudc hop két thuc vao. .... gio..... ngdy...... thang..... nam......

Bién ban nay duogc doc cong khai tai cude hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT

TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)

TM. TO KIEM PHIEU

TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén)
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Maiu s6 07

X3, phudng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
.............. ST NAM
Thon, to dan pho: Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

GIAY PE NGHI
Cong nhén to trudong to hoa giai
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi trin

Can ctr két qua bau t6 truong t6 hoa giai (co bién ban giri kém), Ban cong tac
Mait tran thon/td dan phl...............oooiiinL. dé nghi Chu tich Uy ban

nhan dan x3/phudng/thi tran................. xem xét, quyét dinh cong nhan to
truong to hoa giai doi véi ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa gidi vién
cua to hoa giai dong y

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)

3. Tha tuc thoi lam hoa giai vién
3.1. Trinh ty thuc hi¢n:

- T truong t6 hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mit tran phdi hop
v6i truong thon, t6 truong to dan phd lam van ban dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cép x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi cta to truong T
hoa giai vé viéc thoi lam hoa giai vién, Trudng ban cong tac Mit tran chu tri,
phéi hop vai truong thon, t6 truong dan phé xem xét, xac minh, lam van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhéan déan cap xi ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién
(Mdu s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich so
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01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- D6i v6i truong hop thoi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b,
Piém ¢ Khoan 1 Diéu 11 cua Luat hoa giai & co so, néu Trudng ban cong tac
Mat trén, truong thon, t truong to dan phd khong dong ¥ véi dé nghi cua t6
truong t6 hoa giai hoic Truong ban cong tac Mat tran va truong thon, to truong
t6 dan phd khong théng nhit dugce voi nhau vé dé nghi cua t6 trudng t6 hoa
giai, thi Trudng ban cong tac Mit trin thong bao véi to trudng td hoa giai, néu
rd 1y do khong dong v, dong thdi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

xem xet, quyét dinh (Mdu sé 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NOQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Truong hop thoi lam hoa giai vién ddi voi to truong t6 hoa giai thi
Truong ban cong tac Mat tran ph01 hop v6i truong thon, t6 truong t6 dan phd
lam van ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ra quyét dinh thoi 1am
hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc vin ban de
nghi hodc bao cdo vé viéc thoi 1am hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan déan cap
xa xem xét, quyét dinh.

3.2. Cach thirc thuce hién: Khong quy dinh.

3.3. Thanh ph?m, 50 luwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai guyét hd so: Trong thot han 05 ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan dugc van ban dé nghi hoac bao céo vé viéc thoi lam hoa giai vién.

3.5. Co quan thwe hién TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa.

3.6. Doi twgng thue hién TTHC: To truong to hoa gidi, Truong ban
cong tac Mat tran, truong thon, to trudng to dan pho.

3.7. Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc thoi 1am hoa giai vién - Mau s6 08 tai Phy lyc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- B4o céo vé viéc thoi 1am hoa giai vién - Mau s6 09 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
dbi véi truong hop théi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Piém ¢
Khoan 1 Diéu 11 cua Ludt hoa giai ¢ co sO va néu Truong ban cong tac Mat
tran, truong thon, t6 truong to dan phd khong dong v véi dé nghi cua t6 truong
t6 hoa giai hodc Trudng ban cong tac Mit tran va trudng thon, t6 trudng to dan
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phé khong thong nhét duoc véi nhau vé dé nghi cia to truong to hoa giai.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi 1am hoa
giai vién.

3.10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thoi lam hoa giai vién duoc thuc hién trong cac truong hop sau
day:

- Theo nguyén vong ctia hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap ing mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai

bicu 7 cua Luat hoa giai ¢ co so;

- Vi pham nguyén tic to chirc, hoat dong hoa giai 0 co so theo quy dinh
tai Dicu 4 cua Luat hoa giai ¢ co s& hoac khong co diéu ki¢n ti€p tuc lam hoa
giai vién do bi xtr 1y vi pham phap luat.

3.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat hoa giai ¢ co s nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN;

- Quyét dinh s0 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ctia Bo Tu phép vé viée
cong bo TTHC mdi ban hanh trong linh vuc Hoa giai ¢ co sé thude pham vi
chtrc nang quan ly cia Bo Tu phép.
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MAiu s6 08

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.............. s NAM
Thon, to dan pho: Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., NAY ... thang ... nam....

GIAY PE NGHI
V& viéc thdi lam hoa gii vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi trin

vé viéc thoi 1am hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xd/phuong/thi

AN ..o xem xét, quyét dinh thoi lam hoa giai vién
dO1 VO1 ONZ (DA):..ieieieiiieiieieeeeeeeee e
GBI CR et
Ly do thoi 1am hoa @11 VIEN:.......cceeeiiiieiiiieeiiie et
~ TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)
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MAiu s6 09

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
.............. s NAM
Thon, to dan pho: Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

<ee, NEAY ... thang ... nam....
BAO CAO
V& viéc thdi lam hoa gii vién
Kinh giri: Chil tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

Ngay........ thang...... nam........ , t0 trudng t0 hoa iait.......oooveeveveeeeeeeeeeeeeeen,
dé nghi thoi 1am hoa giai vién doi Vi 0ng (DA): ......veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Q1A R e e
A0 1 B ¢ [0 SR PPPPPP PP

Pé nghi Chi tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

............................................................................................. xem xét, quyét dinh.
~ TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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[1] Chit ky cua dai dién ho gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach bau lam
hoa giai vién
[2] Chit ky cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam
hoa giai vién
[3] Chit ky cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam
hoa giai vién

4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giii vién

4.1. Trinh ty thuc hién:

- T6 trudng to hoa giai 1ap ho so dé nghi thanh toan thu lao cho hoa giai
Vién.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Uy
ban nhén dan cép xa xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong
qua to hoa giai; truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi
phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

q - T6 hoa giai thyc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cap xa trong thoi han 03 ngay, ké tr ngay nhan duogc thu lao.

4.2. Cach thirc thuce hién: Khong quy dinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

Giéy dé nghi thanh toan thu lao ctia hoa giai vién c6 ghi 10 ho, tén, dia
chi cua hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai; s6 tién d€ nghi thanh toan; ndi
dung thanh todn (c6 danh sach cac vy, viéc trong truong hop dé€ nghi thanh toan
thu lao cho nhiéu vu, viéc); chit ky cia hoa gidi vién; chit ky x4c nhan cua to
truong to hoa giai.

Xuit trinh S6 theo ddi hoat dong hoa giai ¢ co sé dé dbi chiéu khi can
thiét.

b) S6 lugng hd so: 01 bd hd so.

4.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

4.5. Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cép xa.
- Co quan truc tiép thuc hién: Uy ban nhan dan céap x4.

4.6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién.
4.7. Tén miu don, miu to khai: Chua quy dinh.

4.8. Lé phi: Khong.
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4.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu
lao cho hoa giai vién/ hodc van ban tra 101 trong trudong hop khong thanh toan.

4.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vu, viée duoce tién hanh hoa giai va da két thuc theo quy dinh tai biéu
23 cua Luat hoa giai & co so;

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 10 Luat hoa
gidl & co so.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sé nam 2013;

- Nghj dinh s 15/2014/ND-CP.

- Quyét dinh s6 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ctia Bo Tu phap vé viée
cong bo TTHC mai ban hanh trong linh vuc Hoa giai ¢ co sé thudc pham vi
chtrc nang quan ly cua B Tu phap.
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D. TTHC THUC HIEN LIEN THONG

1. Lién thong thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, ding ky
thuwong tru, cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi

1.1. Trinh ty thye hién:

- Nguoi c6 yéu cau ndp ho so tai Bd phan tiép nhéan va tra két qua theo co
ché “Mot cira” cia Uy ban nhan dan cap xa.

- Can b9, cong chuc tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to trong
hé so, néu hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va tam thu 1¢ phi dang ky thuong
tra cho tré em theo quy dinh, dong thoi viét glay nhan ho so, hen tra két qua ting
loai viéc cho ngudi di dang ky; néu hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi hudng dan
ngudi ¢ yéu cau bo sung hoan thién hd so; van ban huéng dan phai ghi day du,
rd rang loai gidy to cin bo sung, hoan thién; can b tiép nhan hd so ky, ghi o
ho tén va giao cho ngudi ndp ho so.

Truong hop ho so khong thudc tham quyen giai quyét thi giai thich, huong
dan nguoi di dang ky dén ding co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh.

- Cong chirc Tu phap - ho tich cap xa dang ky khai sinh cho tré em ngay
trong ngay ti€p nhan ho so.

- Sau khi cong chie Tu phap — ho tich cp xa thuc hién viée dang ky khai
sinh va cép Giéy khai sinh cho tré em, can bg, cong chirc dugc giao nhiém vu lap
hé so ding ky thuong tra kém theo 1& phi chuyén cho co quan Cong an c6 thim
quyén, cu thé: Pia ban huyén thi chuyén cho Cong an xa, thi tran thudc huyén;
dia ban thi x4, thanh phd thudc tinh, quan, huyén, thi xa thudc thanh phé truc
thudc trung vong thi chuyen cho Cong an cap huyén dé dang ky thuong tr cho
tre em; dong thoi lap ho so cap Thé bao hiém y té chuyén cho Bao hiém xi hoi
cap huyén dé cdp Thé bao hiém y té cho tré em.

‘ - Co quan Cong an, co quan Bao hiém x3 hoi kiém tra hd so, néu thiy
day du, hop 1€ thi thuc hién dang ky thuong tra (trong thot han 15 ngay), cap
Thé bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay).

Truong hop hé so chua day du thi théng bao cho Uy ban nhan dan cip
xa bi€t, hoan thién.
- Co quan Cong an, Bao hlem xa hoi chuyén tra ket qua dang ky thuong
tr, Thé bao hiém y té cho tré em vé Uy ban nhan dan cip xa.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot ctra” tai Uy ban nhan
dan cp xa tra két qua cho nguoi c6 yéu cau.

Khi tra Giay khai sinh cho nguoi co yéu cau, cong chirc Tu phap — h¢ tich
ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau nguoi c6 yéu cau ky tén vao S6 dang ky
khai sinh va Gidy khai sinh.

_ 1.2. Cach thirc thye hién: Nguoi c6 yéu cau thuc hién truc tiép hodc uy
quyén cho nguo1 khac thuc hién tai B phan ti€p nhan va tra két qua theo co ché
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“Mot cira” ctia Uy ban nhan déan cip x4.
1.3. Thanh phén, s lwong hd so:
a) Thanh phan hd so:
- T& khai ding ky khai sinh theo mau quy dinh;

- Gidy chimg sinh do co s y té noi tré em sinh ra cip; néu tré em sinh ra
ngodi co s& y té thi gidy chung sinh duoc thay bang vin ban xic nhan cua
nguoi lam ching; truong hop khong c6 nguoi lam chimg thi nguoi di khai sinh
phai lam gidy cam doan v€ viéc sinh la c6 thuc. Déi vOi truong hop tré em bi bo
roi thi ndp bién ban vé viée tré em bi bo roi thay cho gidy ching sinh;

- Phiéu béo thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh); S6 ho
khau cua cha, me (ban chinh) hoic S6 ho khau ctia me (ban chinh) dbi véi
truong hop tré em diang ky thuong tra theo me hodc S6 ho khau cua cha (ban
chinh) déi véi trudong hop tré em dang ky thudng tra theo cha hodc SO ho khau
ciia nguoi nudi dudng, cham soc tré (ban chinh) dbi véi truong hop tré em
khdng dang ky thuong tra theo cha, me, ban sao Gidy khai sinh cua tré;

Truong hop tré em khong dang ky thuong trai cing ho khau véi cha, me
ma ding ky thudng tra theo ho khau ctia nguoi khac thi ngoai ban sao Gidy
khai sinh, phai c6 y kién bang vin ban cia cha, me, c6 xac nhan cia Uy ban
nhan dén cap xa, y kién dong y ctia chi h va S6 ho khau ciia chi ho (ban chinh).

- To khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cip thé bao hiém y
té cho tré¢ em dudi 6 tuoi cua Uy ban nhan dan cap xa (theo mau quy dinh).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
14. Thoi han giai quyét ho so:

- Thoi han thyc hién lién thong cac thu tyc hanh chinh dang ky khai sinh,
dang ky thuong tru, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi toi da khong
qua 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ndp du hd so theo quy dinh;

- Truong hop ho so, théng tin chua day du hodc chua ding quy dinh ma
Bo phén tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap xa phai hoan thién ho
so, bo sung thong tin theo yéu cau cua co quan Cong an, co quan Bao hiém x&
hoi thi thoi han giai quyét dugc kéo dai thém khong qua 02 ngay 1am viéc;

- Béi voi cac xa cach xa try s¢ co quan Bao hiém x3 hoi cap huyén hoic
cO quan Cong an cap huyén tir 50 km tro 1én, giao thong di lai kho khan, chua
dugc két ndi Internet thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém nhung khong
qua 05 ngay lam viéc;

- Cin ¢t vao tinh hinh thyc té, cac dia phuong c6 thé quy dinh cu thé thoi
han thyc hién lién théng cac tha tuc hanh chinh ngén hon thoi han t6i da néu trén.

1.5. Co quan thuc hién TTHC
_ -Co quanc6 thAm quyén quyét dinh: U}f ban nhan dan cAp xa c6 tham
quyén dang ky khai sinh; co quan Cong an c6 tham quyén dang ky thuong tra;
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Béao hiém xa hdi cap huyén c6 tham quyén cap thé bdo hiém y té cho tré em.

- Co quan true tiép thue hién _thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x3; co quan Cong an ¢ tham quyen dang ky thuong tri; Bao hiém xa hoi
c6 tham quyén cap thé bao hiém y té cho tré em.

1.6. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

1.7. Tén méu don, miu to Khai:

- To khai ding ky ding ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-TKKS.1);

- Phi,é'u bao thay doi ho khiu, nhan khau (Mau HKO02 ban hanh theo
Thong tu s0 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014);

- To khai tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té (Mau s6: TK1-TS);

- Danh sach nguoi tham gia bao hiém y té (Mau D03-TS)

1.8. L& phi: Mic thu i da dbi v6i viée ding ky thuong tra mot ngudi
nhung khong cap s6 ho khau tai cac qqén cua thanh pho tryc thudc Trung uong,
hodc phuong ndi thanh cua thanh pho thudc tinh: khong qua 15.000 dong/lan
dang ky.

Déi voi cac khu vue khac, mure thu ap dung toi da bang 50% (nim muoi
phan tram) mirc thu trén.

Khong thu 1& phi ding ky cu tra ddi véi cac truong hop: Con dudi 18
tudi cta liét si; con duédi 18 tudi cua thuong binh; ho gia dinh thudc dién xoa
d6i, giam nghéo; cong dan thudc x4, thi tran ving cao theo quy dinh cta Uy
ban Dan tdc.

1.9. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Giay khai sinh (ban chinh),
S6 ho khau da dang ky thuong tri cho tré em va Thé bao hiém y té.

1.10. Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Viéc dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan cap x3;

- C4c co quan c6 tham quyén thyc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh
phai cung thudc dia ban mdt huyén, thi x&, thanh pho thudc tinh cua tinh hoac
cung thudc dia ban mot quan, huyén, thi xa cta thanh pho truc thudc trung uong.

1.11. Can cur phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Cu trt nam 2006 (dugc stra ddi, bd sung tai Luat stra doi, bd sung
mot sO diéu cua Luat Cu trt nam 2013);

- Luat Bao hiém y t& nim 2008 (duoc stra ddi bd sung tai Luat stra doi,
b6 sung mot so di€u ctia Luat Bao hi€ém y t€ nam 2014);

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
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dang ky, quan 1y ho tich;

- - Nghi dinh,sé 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu sua
doi, bé sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh v€ hg tich, hon nhan va gia dinh
va chung thuc;

- Nghi dinh ,sé 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Cu tra;

- Nghi dinh,sc‘) 105/2014/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Bao hiém y t¢;

- Thong tur s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, Iuu trit, sir dung s6, bi€u mau ho tich;

- Thong tu s6 80/2011/TT-BCA ngay 15/12/2011 ctia Bo Cong an quy
dinh vé quy trinh dang ky cu tru;

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/9/2014 ctia B6 Cong an quy
dinh vé biéu mau str dung trong dang ky, quan ly cu tru;

- Thong tu sé 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua Bo Tu phap sua
d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25 thang
3/2010 vé viéc ban hanh va huong dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung so, bicu
mau ho tich va Thong tu s 05/2012/TT-BTP ngay 23 thang 5 nam 2012 cua
Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh hudng
dan vé phi va & phi thugc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhéan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong;

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015
cua lién Bo: Tu phap, Cong an, Y té huéng dan thyc hién lién thong cac thu tuc
hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cdp Thé bao hiém y té
cho tré em dudi 6 tuoi.

- Quyét dinh s6 1500/QD-BTP ngay 13/8/2015 ctia Bo Tu phép vé viéc
cong bo TTHC stra do61, bd sung, ban hanh méi trong linh vuc hd tich thude
pham vi chirc nang quan 1y ctia BO Tu phap;
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Ma u TP/HT-2012-TKKS.1

MAu TP/HT-2012-TKKS.1 - Thong tu s6 05/2012/TT-BTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Kinh gui: ettt

Ho va tén nguwdi Khai: ...
Noi thuong tri/tam trll: ...
S6 CMND/Gidy to hop 18 thay thd: @)oo
Quan hé vo1 nguoi duge Khai SInh: ..o

P8 NGIIM ... diing ky khai sinh

cho nguoi co6 tén dudi day:

DAN tOC: wevvviiiiiiiiiiirriei e QUBC HCR: v,
Ho va ten Cha: ...

Dantdc: ..ol Qudbc tich: v, Namsinh ......................

Noi thuong tri/tam tra: e

HO VA (BN IN: .. e

Dan toc: .....ooovvvvveeiiinnn e Qudbc tich: v, Namsinh ...l

Noi thuong tri/tam tra: e

T6i cam doan 101 khai trén day 1a dung su that va chiu trdch nhiém trudce phap luat vé
cam doan ctia minh.
Lamt@i: ......................... , NQAY ........... thang ......... nam .............
Nguwoi di khai sinh®
(Ky, ghi ro ho tén)

Nguwoi cha Nguwoi me
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Cha thich:

@) Ghi 15 tén co quan ding ky khai sinh.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tra va gach cum tir “tam tra””; néu khéng c6 noi
dang ky thu0‘ng tra thi gach hai tir “thuong tra” va ghi theo dia chi dang ky tam tra.

% Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tur “Glay td hop 18 thay thé”; néu ghi theo s6
Gidy to hop 1¢ thay thé thi ghi 5 tén gidy to, sd cia gidy to va gach cum tir “CMND”.

Truong hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi t€n bénh vién va dia danh hanh chinh
noi tré em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha N§1). Truong hop tré em sinh tai co so' y té,
thi ghi tén co s¢ y t& va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi du: tram y té xd Dinh
Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh).

Trudng hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co so y té, thi ghi dia danh cua 03 cép
hanh chinh (cép x4, cAp huyén, cdp tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xa Pinh Bang, huyén Tur
Son, tinh Bic Ninh).

®) Chi can thiét trong truong hop nguoi di khai sinh khong phai 1a cha, me.
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MaAu HKO02 ban hanh ,
theo TT s0 36/2014/TT-BCA

ngay 09/9/2014
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PHIEU BAO THAY POI HQ KHAU, NHAN KHAU
Kinh glri: .ooooviiiiii
I. Thong tin vé ngudi viét phiéu bao
L HO VAN )ittt e e e 2. Gidi tinh:.
3. CMND s6:.. c 4 HO ChIBU SO
5. Noi thuong tru .............................................................................................................
6. Dia chi Chd 6 NIN NAY: ..evveeeeeeeeeeeeeeee e
S6 dién thoai lién hé:.s
II. Thong tin vé ngudi c6 thay doi hd khau, nhan khau
1. Ho va tén(1):.. .2.Giditinh:..
3. Ngay, thang, nam smh o 4 Dan toc ......... 5. Qudc tich: ..o,
6.CMND SO:.......ccuvnnnn. 7 Ho chleu SO et
BINOT SINN ettt et ettt ettt et a ettt ne e
9. Nguyen 0[NV SRR
10. Ngh@ nghiép, 00T JAM VIBC:.........oveeieeeeeeeeeee e
11. NOi thUOnG (..o,
12. Dia chi €hd G HIGN DAY ..evveeeeeeeeeeeeeeee et
S6 dién thoai lién hé:........ccovvvvvevevrerennnns
13. Hovaténcha ho:.......................... .. 14, Quan hé voi chi hQ:...uuvveeieeiennnnnee
15. Noi dung thay do6i ho khau, nhan
KRAU(2) oottt en e

16. Nhitng nguoi cling thay d6i:TT Ho va tén; Ngay,thang,nam sinh;Gi6i tinh; Noi sinh; Nghé
nghiép; Dan tdc; Quoc tich; CMND sd(hodc HO chi€u s0); Quan hé vdi ngudi ¢6 thay doi

...... , ngay....thang....nam.. ....., ngay....thang....ndm...
Y KIEN CUA CHU HOQ (3) NGUOI VIET PHIEU BAO
(Ghi 16 ndi dung va ky, ghi r6 ho ten) (Ky, ghi o ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN (4):o.oooeeeeeeeeeeeeeeeeee e essesee s
...... , ngdy...thang...nam. ...
TRUONG CONG AN:...........

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Viét chir in hoa du dau i i i ]
(2) Ghi tom tat n6i dung thay doi ho khau, nhan khau. Vi du: dang ky thuong tra, tam tra; thay doi
noi dang ky thuong tra, tam tra; tach s6 ho khau; diéu chinh nhiing thay doi trong s6 hd khau ...
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(3) Ghi r3 y kién cua cha ho 1a dong ¥ cho dang ky thudng tra, dang ky tam tri hodc ddng ¥ cho tach
s6 ho khau; chu ho ky va ghi rd ho tén, ngay, thang, nam.

(4) Ap dung d6i v6i truong hop: Xac nhan viée cong dan trude day da dang ky thudng tra va trudng
hop cap lai s6 ho khau do bi mat.

Ghi cht: Trudng hop nguoi viét phiéu bao cling 1a ngudi 6 thay dbi ho khau, nhan khau thi cong
dan chi can ké khai nhitng ndi dung quy dinh tai muc II
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Miu sb: TK1-TS
(Ban hanh kém theo OD s0:1018 /QP-BHXH
ngay 10/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI VIET Pjc Iap - Tw do - Hanh phiic

NAM

TO KHAI THAM GIA ,
BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE

S6 dinh danh:

A. THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA:

[01]. Ho va tén (viét chit in hoa): .....ueieee i,

[02]. Ngay thang ndm sinh:

[03]. Gici tinh: Nam N&| | [04]. | [Dan toc: ..., [05]. Quéc tich: ..........

[06]. Noi cap gidy khai sinh (qué quan): [06.1]. X&, phuong ...................... [06.2]. Quén,
huyén ... [06.3]. Tinh, TP .......................

[07]. Than nhan

[07.1]. Cha hodc Me hodc Ngudi gidm hQ: .......ooiiiiii e
[07.1]. ThAan nhan Khac: ... e,

[08]. S6 ching minh thu (HO chiéu):

[08.1]. Ngay cap: - - [08.2]. Noi cap:
[09]. Pia chi ding ky ho khau: [09.1]. S6 nha, duong phd, thén xom: .............

[09.2]. Xa, phuong ......... [09.3]. Quan, huyén ...... [09.4]. Tinh, TP ............

[10.2].X4, phuong ........ [10.3].Quan, huyén....... [10.4].Tinh, TP.............
[11]. Sb dién thoai lien hé: ........eovvvivviinnn, [12].Email .......................
[13]. Noi ding ky kham chita bénh ban au: ...............eeiiuiiiie e

83







B. THAM GIA BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE:
I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HOI BAT BUQC, BAO HIEM Y TE

[14]. Quyét dinh tuyén dung, hop ddng lao dong (hop dong lam viéc): SO ...oeevvnevvnnnn.
ngay ... .../ ........ c6 hiéu luc trngdy ..../.../........ loai hop dONgE ...vvevveeeieeee .
[15]. TE€n CO qUan, AOM Vi ..o.uiieiiit it e et e e et e e e e e e e e aaeenans
[16]. Chirc vu, chitc danh nghé, CONE VIEC: tuiitii i,

[17]. Luong chinh: .................. [18]. Phu cép: [18.1]. Chirc vu........co......., [18.2]. TN
vuot khung ........., [18.3]. TN nghé ........ ,[18.4].

Khac ...................

II. THAM GIA BAO HIEM XA HQI TU NGUYEN

[19]. Mirc thu nhap thang dong bao hiém xa hoi ty nguyén: ...............c........
[20]. Phuong thirc dONg: ........ouviriii e
1. CHI THAM GIA BAO HIEM Y TE

[21]. Tham gia bao hiém y t& theo d0i twroNE: ........covveeeieeeiiieeeieeee
[22]. Mirc tién l1am cin cir dong bao hiém y t&: .............ccoooeiiiiiiiiee...

[23]. Phuong thitc dOng: ... ...o.iuiniii e

T61 cam doan nhiing n6i dung ké khai 1a
ding va chiu trach nhi¢m trudc phép luat vé
nhiing ndi dung da ké khai.

........... ngay ....... thang ....... nam ...........
Ngwoi khai

(Ky, ghi ro ho tén)
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PHU LUC: THOI GIAN LAM VIEC CO PONG BHXH

CHUA HUONG MOQT LAN
T | Dén i Ty 1é déng (%)
thang | thang Dién giai Can cir dong
wim | nim BHXH | BHTN
1 2 3 4 5 6
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PHU LUC 2 : NGUOI CUNG THAM GIA BAO HIEM Y TE

S6 Ngay Théng ndm dong
th Ho va tén thang nam N Ma s6 | Quan hé bia Cl}l thuong trd Noi dang kxy BHYT Ghi chu
u . (X) hodc tam tra KCB ban dau . £
tr sinh Tu bén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11








Tén don vi/D.Ly:
Ma don vi/D.Ly:
bién thoai lién hé:

DANH SACH NGUOI CHI THAM GIA BHYT

So:......

Méu D03-TS )
((Ban hanh kém theo QD sb: 1111/QD-BHXH
Ngay 25/10/2011 clia BHXH Viét Nam)

Poi twong tham gia Lwong toi thiéu chung: Ty 1¢ NS ho trg
, Noi diing ‘ , Bien lai Mire déng Tyie | hOThanswdung g
STT Ho va tén Ma so Ngay sinh Nir Dia chi ky KCB Quyeén lgi S6 CMT déng - 7 tien Ghi cha
A % 5 - . Tu So .
ban dau So Ngay Cii Méi (%) N A dong
ngay théang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
| Tang
Cong tang
11 Giam
Cong
giam
Phin CQBHXH ghi: Phén Don vi ghi:
Téng s6 thé BHYT dé nghi cdp: ... Thoi han tur:.............
........ ,ngay ....thang....nam.......

Cén b thu

Can b so, thé

PV Q.Ly/Dai dién D.Iy








2. Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cAp Thé bao
hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi
2.1. Trinh ty thyc hién:

- Nguoi ¢6 yéu cau ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché
“Mot ctra” ctia Uy ban nhan dén cép x3;

- Can b, cong chirc tiép nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra gidy to trong hd
s0, néu hd so day du, hop 18 thi tiép nhan, viét giéy nhan ho so, hen tra két qua ting
loai viéc cho nguoi di dang ky; néu ho so thiéu hoidc khong ‘hop 1¢ thi hudng dan
nguoi cd yéu cau bo sung hoan thién hé so; van ban huong dan phai ghi day du, ro
rang loai gidy to can bo sung, hoan thién; can bo tiép nhan hd so ky, ghi rd ho tén va
giao cho ngudi nop ho so;

- Cong chure Tu phap - ho tich cap xa dang ky khai sinh cho tré em ngay trong
ngay ti€p nhan ho so;

- Sau khi cong chic Tu phap — ho tich cép xa thuc hién viéc dang ky khai sinh
va cap Giay khai sinh cho tré em, can bd, cong chirc dugc giao nhi€ém vu 1ap 1ap ho so
cap Theé bao hi€ém y t€ chuyén cho Bao hiém xa hoi cap huyén dé cap Thé bao hiém
y té cho tré em;

- Co quan Béo hiém xa hoi kiém tra hd so, néu thay day du, hop 18 thi thyuc
hién cap Theé bdo hi€m y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay).

Truong hop hd so chwa day du thi thong bao cho Uy ban nhan dan cap x4 biét,
hoan thién;

- Co quan Bao hiém x3 hoi chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em vé Uy
ban nhan dan cap xa;

- B phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira” tai Uy ban nhan dan
cap xa tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho nguoi c6 yéu cau cong chuc Tu phap — ho tich ghi
vao S6 dang ky khai sinh, yéu ciu nguoi ¢ yéu cau ky tén vao S6 dang ky khai sinh
va Giay khai sinh.

2.2. Cach thire thuc hién: Ngu:0’1 cO yéu cau truc tlep hodc uy quyen cho
ngudi khac thyc hién tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Uy ban nhan dan cap xa.

2.3. Thanh phén ho so

a) Thanh phan hd so:

- T khai ding ky khai sinh theo mau quy dinh;

- Gidy ching sinh do co so y té noi tré em sinh ra cp; néu tré em sinh ra
ngoai co sO'y t€ thi gidy chimg sinh dugc thay bang van ban xac nhén cua nguoi lam
chimg; trudng hop khong c6 ngudi 1am chung thi ngudi di khai sinh phai lam gidy

cam doan v€ vi¢c sinh la co thyc. D01 voi truong hop tré em bi bo roi thi ndp bién
ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy chung sinh;

- To khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cap thé bao hiém y té cho
tré em dudi 6 tuoi cia Uy ban nhan dan cap xa (theo mau quy dinh).







b) S6 lwong ho so: 01 bo.
2.4. Thoi han giai quyét hd so:

- Thf)’i han’thu:c hién lién thong cé}c t}}ﬁ tuc hanh chinh dang ky khai sinh, 9§p
thé bao hi€m y t€ cho tré em dudi 6 tudi toi da khong qua 15 ngay lam viéc, ke tur
ngay ndp du ho so theo quy dinh;

- Truong hop ho so, thong tin chua dy du hodc chua dung quy dinh ma Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cp x4 phai hoan thién ho 50, bd
sung thdng tin theo yéu cau ctia co quan Bao hiém xa hoi thi thoi han giai quyét duoc
kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc;

- Dbi v6i cac xi cach xa tru sé co quan Bao hiém x4 hoi cAp huyén tir 50 km tré
1€n, giao thong di lai kho khan, chua dugc két ndi Internet thi thoi han tra két qua
dugc kéo dai thém nhung khdng qué 05 ngay lam viéc;

- Cin ctr vao tinh hinh thuc té, cac dia _phuong c6 thé quy dinh cu thé thoi han
thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh ngan hon thoi han ti da néu trén.

2.5. Co quan c6 thim quyen quyét dinh: Uy ban nhan dan cap Xa ¢co tham
quyen dang ky khai sinh; Bao hiém xa hoi cap huyén c6 tham quyén cip Thé bao
hiém y té cho tré em.

- Co quan hoac nguoi co thAm quyén dwoc iy quyén hoiic phan cap thue
hién (n€u cé): Khong.

- Co quan tryc tiép thuwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3;
Béo hiém xa hdi c¢6 tham quyén cap thé bao hiém y té cho tré em.

2.6. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.7. Tén mau don, mau to khai:

- T& khai ding ky dang ky khai sinh (Mau TP/HT-2012-TKKS.1);

- T khai tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y t& (Mau s6: TK1-TS);

- Danh sach ngudi tham gia bao hiém y té (Mau D03-TS)

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh) va
Thé bao hiém y te.

2.10. Yéu cau diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

~ - Vi€c dang ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc thAm quyén giai quyét

cua Uy ban nhéan dan cap xa;

- C4c co quan c6 thdm quyén thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh phai
cung thudc dia ban mot huyén, thi x4, :[hénh pho thudc tinh hoac cung thudc dia ban
modt quan, huyén, thi xa thudc thanh pho truc thudc Trung wong.

2.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:







- Luét Bao hiém y t& nam 2008 (duoc sua doi bod sung tai Luat stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Bao hi€ém y té nam 2014);

- Nghi dinh s6 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh pha vé ding ky,
quan 1y ho tich;

- Nghi dinh s 06/2012/ND-CP ngdy 02/02/2012 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thurc;

- Nghi dinh s6 105/2014/NB-CP ngay 15 thang 11 niam 2014 cia Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luat Bao hiém vy té;

- Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bd Tu phéap vé viéc ban
hanh va huong dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung s6, bi€u mau ho tich;

- Thong tu sO 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 cua B Tu phap sura dél bd
sung mot sO diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25 thang 3/2010 vé viée
ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trir, st dung so, biéu mau ho tich va
Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23 thang 5 nim 2012 ciia B6 Tu phap stra doi,
bd sung mot s6 diéu cuia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

- Thong tu sO 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B9 tai chinh huong d?u;
vé phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi1 dong nhan dan tinh, thanh pho
tryc thudoc Trung uong;

- Thong tu lién tich s 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 10/6/2015 cua
lién Bo: Tu phép, Cong an, Y t€ hudng dan thuc hién lién thc‘)ng cac thﬁ tuc hanh
chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong tru, cap The bao hiém y te cho tr¢ em
dudi 6 tuo;

- Quyét dinh s6 1500/QD-BTP ngay 13/8/2015 ciia B6 Tu phéap vé viéc cong

bd TTHC stra d6i, bo sung, ban hanh mdi trong linh vyc ho tich thudc pham vi chirc
nang quan 1y cia By Tu phap.




http://vbpl.vn/TW/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=158/2005/N%C4%90-CP&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1
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Ma u TP/HT-2012-TKKS.1

Miu TP/HT-2012-TKKS.1 - Thong tu s6 05/2012/TT-BTP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho va tén nguoi KRak: ...
NOT thuong tri/tam trl: .. e
S6 CMND/Gidy t hop 18 thay thé: ...
Quan h¢ v&i ngudi Guoc khai SINh: ..o

PENGIIM.......ooeee dang ky khai sinh cho nguoi c6 tén dudi day:

DAN TOC: wvvviiiiiiii i Quéc tich: oo,
Ho vaten cha: . ... . .
Dantdc: ..oooiiiiiiii Qudc tich: .o, Nam sinh .......ccceeveeeiiiiieeenns
Noi thuong tra/tam tra: e
HoO VA (N INIE: ... s
Dan toc: ..oooovvveeeeiieeeen e Qudc tich: o Namsinh .........................
Noi thuong tra/tam tra: e

T61 cam doan 101 khai trén day 1a dung sy that va chiu trach nhiém trude phap luat vé cam doan
cua minh.

Lamtai: ...........ccooovenn.. , NQAY ..o thang ......... nAM ..............
Ngudi di khai sinh®
(Ky, ghi rd ho tén)

Nguwoi cha Nguwoi me
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

Chd thich:

@) Ghi 15 tén co quan dang ky khai sinh.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tri va gach cum tir “tam tra””; néu khong c6 noi diang ky
thuong tra thi gach hai tir “thudng tra” va ghi theo dia chi dang ky tam tru.

®) Néu ghi theo s6 CMND, thi gach cum tir “Gidy to hop 1¢ thay thé”; néu ghi theo s6 Gidy
to hop 18 thay thé thi ghi 16 tén gidy to, sd cua gidy to va gach cum tir “CMND”.

“ Truong hop tré em sinh tai bénh vién thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi
tré em sinh ra (vi du: bénh vién Phu san Ha N6i). Truong hop tré em sinh tai co so' 'y té, thi ghi tén







cosdy té va dia danh hanh chinh noi tré em sinh ra (vi duy: tram y té xa Pinh Bang, huyén Tu Son,
tinh Bic Ninh).

Truong hop tré em sinh ra ngoai bénh vién va co sd y té, thi ghi dia danh ctia 03 cAp hanh
chinh (cép x4, cip huyén, cip tinh), noi tré em sinh ra (vi du: xa DPinh Bang, huyén Tir Son, tinh
Bic Ninh?.

®) Chi can thiét trong trudong hgp nguoi di khai sinh khong phai 1a cha, me.







Mau s6: TK1-TS
(Ban hanh kéem theo O s0:1018 /QP-BHXH
ngay 10/10/2014 ciia BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

) TO KHAI THAM GIA '
BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE

S6 dinh danh:

A. THONG TIN CUA NGUOI THAM GIA:

[01]. Ho va t&n (Viét Chil 0 NOA): ....vve et e,
[02]. Ngay thang ndm sinh: _ _

[03]. Gidi tinh: Nam, N&D [04]. Dan t@c:|:| ............ , [05]. Qudc tich: .............

[06]. Noi cap gidy khai sinh (qué quan): [06.1]. X&, phuong .............ceeeeeuueeeereeenn.
[06.2]. Quan, huyén ............c.ocoviiiiiiiinnen. [06.3]. Tinh, TP .....cooiiiiiiiiiii,
[07]. Than nhan

[07.1]. Cha hodc Me hodc Ngudi gidm hQ: ..o
[07.1]. Than nhan KhacC: ........oiiiii e e

[08]. S& chimg minh thu (HO chiéu):

[08.1]. Ngay cip: _ _ [08.2]. NOi CAP: ..o
[09]. Pia chi ding ky ho khau: [09.1]. S6 nha, duong phd, thon XOm: ...........ccecevveeeenn...
[09.2]. Xa, phuong ............ [09.3]. Quan, huyén ................ [09.4]. Tinh, TP ............
[10]. Dia chi lién hé (noi sinh sdng): [10.1]. S6 nha, duong phd, thén xém: ...................
[10.2].Xa, phuong .............. [10.3].Quan, huyén................. [10.4].Tinh, TP.............
[11]. Sb dién thoai lien hé: ........................... [12].Email ....oooiiiiiii,
[13]. Noi dang ky kham chita bénh ban au: ...............oeeieeiiiieeiie e

B. THAM GIA BAO HIEM XA HQI, BAO HIEM Y TE:
I. CUNG THAM GIA BAO HIEM XA HQI BAT BUQC, BAO HIEM Y TE

[14]. Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong (hop dong 1am viéc): 6 .......oevvvnennn... ngay
Y S S co hi¢u lyc turngay ..../..../........ loai hop dONE ....vevveeeieeiiee

[15]. TEN CO qUAN, AOM VI: o.uuiintit ittt et e ettt e e et e e e e e enens

[16]. Chtrc vu, chitc danh nghé, CONE VIEC: 1.ttt e,

[17]. Luong chinh: ....................oll. [18]. Phu cap: [18.1]. Chtc vu..................., [18.2].
TN vuot khung .........., [18.3]. TN nghé .............. ,[18.4]. Khac ..oovvvnennnnnn,

II. THAM GIA BAO HIEM XA HOI TU NGUYEN

[19]. Mirc thu nhap thang dong bao hiém xd hoi tu nGUYSN: .......ooevvveneeiiiie e,

[20]. Phuong thirc @ONG: .......ooviii i e

III. CHI THAM GIA BAO HIEM Y TE

[21]. Tham gia bao hiém y t& theo d81 tWONE: ........iie e,

[22]. Mirc tién 1am cin ctr dong bao him y t&: ...







[23]. Phuong thirc @ONg: .......ooviniii i e

T61 cam doan nhirng ndi dung ké khai la ding
va chiu trach nhi¢ém trudc phép luat vé nhiing

ndi dung da ké khai.
........... ngay ....... thang ....... nam ...........
Ngwoi khai

(Ky, ghi ré ho tén)

PHU LUC: THOI GIAN LAM VIEC CO PONG BHXH
CHUA HUONG MOT LAN

Tir Pén L Ty 1 déng (%)

: . X o Can cwr
thang | thang Dién giai dén

nim nim g | BHXH BHTN

1 2 3 4 5 6








PHU LUC 2 : NGUOI CUNG THAM GIA BAO HIEM Y TE

’ Ngay Dia chi Théng ndm dong
S0 thir Ho va tén thang nam Nix M3 s6 | Quan hé thu:Emg tru Noi ding kAy BHYT Ghi chu
tu : (X) hodac tam KCB ban dau . X
sinh . Tu bén
tru
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11








M4u D03-TS .
((Ban hanh kém theo Qb s0:

1111/Qb-BHXH

Ngay 25/10/2011 ctia BHXH

Viét Nam)
Tén don vi/D.Ly:
Ma don vi/D.Ly: DANH SACH NGUOI CHI THAM GIA BHYT
Dién thoai lién hé: Sb:..... thang nim....
i ) Ty 1é NS
Doi twgng tham gia Luwong toi thiéu chung: ho tro
' Noi diing ‘ ' Bién lai Mikc déng TV 18 Tg‘l’l‘nh’-‘t‘l‘l b R
STT Ho va tén Ma so Ngay sinh Nir Dia chi ky KCB Quyeén loi So CMT dong Jung fhe, . Ghi chu
A & N ~ o Tw So déng
ban dau So Ngay Ci Moi (%) N 2
ngay | théng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
| Tang
Cong tang
11 Giam L~
~— \
Cong
giam
Phin CQBHXH ghi: Phén Don vi ghi:
dén
Tong s6 thé BHYT d& nghi cdp: ... Thoi hantur:............
........ ,ngay ....thang....nam.......

Can b§ thu

Can bg so, thé

DV Q.Ly/Dai dién D.ly


















