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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC TƯ PHÁP THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH LÂM ĐỒNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH LÂM ĐỒNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 06 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07 tháng 02 năm 2014 của Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính lĩnh vực tư pháp thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân cấp huyện trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 1026/QĐ-UBND ngày 19 tháng 5 năm 2016 về việc công bố thủ tục hành chính lĩnh vực tư pháp thực hiện tại cấp huyện trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Thủ trưởng các Sở, ban, ngành thuộc tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố Đà Lạt, Bảo Lộc; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Văn phòng Chính phủ (Cục Kiểm soát TTHC);
- TT. Tỉnh ủy, TT. HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Trung tâm Công báo tỉnh;
- Website VPUBND tỉnh;
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, NC.
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Đoàn Văn Việt


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC TƯ PHÁP THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH LÂM ĐỒNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 902 /QĐ-UBND ngày 26 tháng 4 năm 2017 của Ủy ban nhân dân tỉnh Lâm Đồng)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực đăng ký hộ tịch

	1
	Thủ tục đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài

	2
	Thủ tục đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài

	3
	Thủ tục đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài

	4
	Thủ tục đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài

	5
	Thủ tục đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài

	6
	Thủ tục đăng ký giám hộ có yếu tố nước ngoài

	7
	Thủ tục đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài

	8
	Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch, xác định lại dân tộc

	9
	Thủ tục ghi vào số hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài

	10
	Thủ tục ghi vào sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài

	11
	Thủ tục ghi vào sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài (khai sinh; giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi hộ tịch)

	12
	Thủ tục đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài

	13
	Thủ tục đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân

	14
	Thủ tục đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài

	15
	Thủ tục đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài

	II
	Lĩnh vực Chứng thực:

	1
	Thủ tục cấp bản sao từ sổ gốc

	2
	Thủ tục chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam cấp hoặc chứng nhận

	3
	Thủ tục chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận

	4
	Thủ tục chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (áp dụng cho cả trường hợp chứng thực điểm chỉ và trường hợp người yêu cầu chứng thực không ký, không điểm chỉ được)

	5
	Thủ tục chứng thực việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch

	6
	Thủ tục sửa lỗi sai sót trong hợp đồng, giao dịch đã được chứng thực

	7
	Thủ tục cấp bản sao có chứng thực từ bản chính họp đồng, giao dịch liên quan đến động sản đã được Phòng Tư pháp chứng thực

	8
	Thủ tục chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp

	9
	Thủ tục chứng thực chữ ký người dịch mà người dịch không phải là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp

	10
	Thủ tục chứng thực hợp đồng, giao dịch liên quan đến tài sản là động sản

	11
	Thủ tục chứng thực văn bản thỏa thuận phần chia di sản mà di sản là động sản

	12
	Thủ tục chứng thực văn bản khai nhận di sản mà di sản là động sản


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM DONG DPoc lap - Ty do - Hanh phic
sé: 962 /QD-UBND Lém Dong, ngay 26 théng 4 nim 2017
QUYET PINH

Vé vige cong b6 thi tuc hanh chinh linh vue tw phap thudc thim quyen gidi
quyét ciia Uy ban nhin dén cap huyén trén dia ban tinh Lam Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAM DONG

Can ¢t Luét T chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thang 06 nim 2015;

Cén ct Nghi dinh s6 63/2010/NDP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu vé stra d6i, bd sung mét s6 diéu clia
céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua BO
Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh
hinh, két qué thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cua Gidm dbc S& Tu phép,
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bo kem theo Quyet dinh nay thu tyc hanh chinh linh vuc tu
phap thudc thdm quyén giai quyét cia Uy ban nhén dan cAp huyén trén dia ban
tinh Lam Déng.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1026/QD-UBND ngay 19 thang 5 ndm 2016 v€ viéc cong b6 thi
tuc hanh chinh linh vye tu phap thuc hién tai cip huyén trén dia ban tinh Lam
Dong.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Thi trudng céc Sé, ban, nganh
thude tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phb Pa Lat, Bao Loc; Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi trdn va céc td chirc c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /;9/

Noi nhan:

- Van phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC);
- TT. Tinh 0y, TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cbng théng tin dién tiv tinh;

- Trung tdm Cbéng bao tinh;

- Website VPUBND tinh;

- Nhu DPiéu 3;

- Luu: VT, NC.

~Poan Vin Vit








HIN H LINH VUC TU PHAP THUQC THAM QUYEN
\ BND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH LAM PONG

; DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vwe dang ky ho tich

Thu tuc ding ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai

Thii tuc ding ky két hon ¢6 yéu té nudce ngoai

Thu tuc déng ky khai tr ¢ yéu t6 nudc ngoai

Thu tyc ding ky nhén cha, me, con ¢ yéu t06 nudc ngoai

(S A N

Thu tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con ¢ yéu t6
nudc ngoai

Thy tuc déng ky gidm hd c6 yéu td nude ngoai

Thu tuc ding ky cham dut gidm ho c6 yéu td nudc ngoai

Th tyc thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan tc

O (o0 | [y

Thu tuc ghi vao s6 ho tich viée ket hén ctia cdng dan Viét Nam da duoc |
gidi quyet tai co quan co thdm quyen cuia nudc ngoai

Thu tuc ghi vao sb ho tich viéc ly hon, hiy viée ket hén cua céng dén
Viét Nam d4 duoge giai quyét tai co quan c¢6 thdm quyén ctia nuéce ngoai

11

Tha tuc ghi vao sd hd tich viée ho tich khac ciua cong dan Viét Nam da
duoc gidi quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai (khai sinh;
gidm hg; nhan cha, me, con; x4c dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai
tir; thay doi ho tich)

12

Thu tuc ding ky lai khai sinh ¢6 yéu t& nudc ngoai

13

Thu tuc déng ky khai sinh ¢é yéu to nudc ngoai cho ngudi da ¢ ho so,
gidy to c¢é nhén

14

Thu tuc ding ky lai két hon c6 yéu td nude ngoai

15

Thu tuc ding ky lai khai tir ¢6 yéu 6 nudc ngoai

1I

Linh vye Chirng thuec:

Thu tuc cap ban sao tir s6 goc

Thu tuc chung thuc bén sao tr ban chinh gidy to, van ban do co quan, td
chire ¢6 thdm quyén cua Viét Nam cip hodc chting nhén

Thu tuc chting thuc ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, to

1 .








chirc ¢4 thdm quyén ctia nudc ngoai; co quan, t6 chiic co tharn quyen
cua Vlet Nam lién két véi co quan, td chirc c6 thdm quyen cua nudc
ngoai cdp hodc chimg nhin

Thu tyc chung thyc chir ky trong cac gidy to, vin ban (4p dung cho ca

4 | trudng hop chimg thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu cau chimg
thuc khong ky, khong diém chi dugc)

5 | Thu tuc chimg thuc viée sira d6i, bo sung, hiy bé hop ddng, giao dich

6 | Thu tuc stra 18 sai sot trong hop déng, giao dich d& duoc ching thyc

7 Thu tuc cé,p ban sao co ching thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich
lién quan dén dong san di dugc Phong Tu phép ching thuc

2 Thu tuc chimg thuc chit ky nguoi dich ma ngudi dich 1a cong tac vién
dich thuat ciia Phong Tu phép

9 Thu tuc chimg thuc chit ky ngudi dich ma ngudi dich khoéng phai 1a
cOng tac vién dich thudt cua Phong Tu phap

1o | Thi tuc ching thye hop ddng, giao dich lién quan dén tai sin 13 dong
san

1 Tht tuc chimg thuc van ban thoa thudn phén chia di sn ma di san la
dong san

12 | Th tuc chimg thuc van ban khai nhén di san ma di sdn 1a dong san








PHAN IL N()I DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN DPIA
BAN TiNH LAM PONG

L. Linh vwe HQ tich
1. Thi tuc dang ky khai sinh co yéu t6 nwéc ngoai
Trinh tu thwce hién

- Nguoi co yéu ciu dang ky khai sinh nop hd so ding ky khai sinh tai Uy
ban nhén dan cdp huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
thong tin trong To khai va tinh hgp 1€ cua gidy to trong ho so do ngudi yéu cau
ndp, xuat trinh.

- Néu ho so diy dd, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do6 ghi 16 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy di, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 18p thanh vén ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so ding ky khai sinh sau khi d3 dwoc huéng dan theo quy dinh ma
khong duoc bd sung, hoan thién thi ngudi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so.
Viéc tir chdi tiép nhan hd so phai duge thé hién bing vin ban, trong do6 ghi 1 1y
do tir chdi, ngudi tiép nhén ky, ghi 1 ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhén hé so, néu thiy théng tin khai sinh day da va phu
hop, cong chire 1am cong tac ho tich cia Phong Tu phap thyc hién viée dang ky
khai sinh ding theo trinh ty thu tuc quy dinh tai khoan 2 Di€u 36 ctia Luat H
tich.

*Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbe
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so khong
duoc yéu cAu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ngp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhn hd SO kiém tra, d6i chiéu ban chup vdi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung gidy to do,
khong dugc yéu cu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thuc giay to do.

- Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chleu V61 thong
tin trong T¢ khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cAu ngudi dang
ky h¢ tich ndp thém ban sao giay to do. Ngu’m t1ep nhén c6 thé chyp 01 ban gidy
to xuét trinh hozic ghi lai théng tin cua gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

- Glay to do co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngoai cp, cdng chimg hoic
x4ac nhan & st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duogc hop phép
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hoa lanh su, trr truong hop dugc mién theo diéu udce quoc té ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan dung, du ho so dang ky ho
tich theo quy dinh cta phap luét ho tich, khong duoc yéu ciu nguoi dang ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thwc hién:
- Ngudi c6 yéu clu dang ky khai sinh trye tiép thuc hién hodc ity quyén
cho ngudi khac thyue hién viéc dang ky khai sinh;

- Nguoi thye hién viée dang ky khai sinh co thé nop hd so truc tiép tai Uy
ban nhan dan cp huyén c6 thdm quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so:

* Gidy t& phai xuit trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cong dan hodc
cac glay t0 khéc c6 dén anh va thong tin ca nhén do co quan c6 thim quyen cép,
con gia tri st dung dé chtng minh vé& nhan than ctia ngudi c6 yéu cau ding ky
khai sinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu trt d8 x4c dinh thAm quyén ding ky khai sinh.

- Gi4y chimg nhan két hon néu cha, me d ding ky két hon.

- Truong hop tré em sinh ra & nudc ngoai vé cur tra ta1 Viét Nam thi xuét
trinh gidy to ching minh viéc tré em nhap canh (hg chiéu, g1ay to c6 gid tri di lai

qudc té c6 ddu xac nhan nhap canh clia co quan quan ly xuét, nhdp canh) va gidy
t& chimg minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (van ban xac nhén cta co quan

cong an c¢6 thim quyén).

- Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao c6 chung thuce cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

*Lieu y:

Dbi v6i cong dan Viét Nam, glay t& ching minh noi cu tr va G1ay ching
nhén két hon chi xudt trinh trong giai doan Co s¢ dir liu quéc gia vé dan cu va
Co s¢ di liéu ho tich dién tir toan qudc chua dugc xiy dung xong va thyuc hién
théng nhét trén toan qudc.

* Gidy to phai ndp
- T khai ding ky khai sinh theo mau.
- Gidy chimg sinh (ban chinh).

- Truong hop khong co G1ay ching sinh thi ndp van ban cua nguoi lam
chimg xac nhan vé viéc sinh; néu khong c6 van ban cuia ngudi lam chuang thi
phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh.








- Truong hop tré em sinh ra tai nude ngoai thi nop Gidy chimg sinh hodc
gidy t& khac do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cap xac nhén vé viéc tré em
duoc sinh ra & nude ngoai va quan hé me - con (néu co);

- Truong hop cha hodc me hodc ca cha, me la nguoi nude ngoai thi phai
ndp van ban théa thuén cia cha, me vé viéc lua chon quéc tich cho con. Trudng
hop cha, me chon quéc tich nudc ngoai cho con thi van ban théa thuén phai co
x4c nhan clia co quan nha nudc c6 thdm quyén ciia nuéc ma cha me lwa chon
qudc tich cho con.

- Truong hop déng ky khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai h¢ thi
nop vin ban xac nhan cla co so y té di thuc hién ki thuét hd trg sinh san cho
viéc mang thai hd.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cia phéap luét trong truong hop uy
quyén thue hién viéc dang ky khai sinh.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén ho so; truong hop nhéan
hé so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két quéa trong ngay lam
viéce tiép theo.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén noi cu trG ctia ngudi cha hodc ngudi me
thyc hién dang ky khai sinh ddi vdi tré em sinh ra & Viét Nam;

- Uy ban nhén dan cip huyén noi cu tréi ctia tré em thuc hién dang ky khai
sinh di véi tré em sinh ra & nude ngoai, chua dugc dang ky khai sinh vé cu tru
tai Viét Nam.

Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén t1ep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khong.
Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
L¢ phi: 75.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thuge gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

MAiu don, miu t& khai: To khai dang ky khai sinh

Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can ci phap ly:

- Luat hé tich nam 2014;








- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat hd tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta By Tu phap huong
dn thi hanh mot sé didu cia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi
hanh Luét h tich;

- Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 cua Hoi déng nhan
dén tinh Lam Pong ban hanh quy dinh muc thu, ndp, ché do quan ly va sir dung
cac khoan phi va 1€ phi thuge thAm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cap
tinh trén dia ban tinh Lam Déng.








CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

-~ A A b A k
Ho, chit dém, t&€n nguwdi YEU CAU: .......cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicirrr e
GHAY tO Y thAN: @ ..ottt st as b nas bbb are s eene
NOTCU I @ittt ettt s et et sebe s s sss et et e bt et s s b s sssesesesresesesee
Quan hé v&i nguoi duge khai Sinh: ..o

Pé nghj co quan ding ky khai sinh cho ngwdi dwéi day:

.................................................................................................................................................

QUE QUAI ..ttt e e bbb e s aa e a e s be s s bbe st b e sabesabe s re e baesbees
Ho, chit dém, t&€n nguwoi me: ........o.oiuiitiitiiiiii it rreneeneenaenaenenenn
Nam sinh®: ..o DAN tOC: v Quoc tich: ...oviiieiiiiiiieian

Ho,chirdém, tén nguwdicha: .......... ...
Nam sinh®: ......ccovvviveeinnen. DAN tOC: cevvvrrrerreernene, Quoc tich: ..oovvivviiiiiieeiieenn,
NOT CU T ®) oottt sa s sa st s a s e

....................................................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén ddy la dtng sy that, duoc su thoa thusn
nhat tri cia cac bén lién quan theo quy dinh phép luat.

T6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cam doan ctia minh.
Lamtai: ............. , NZAY cevennen. thdang ......... nam .............
Nguoi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

..........................................








Chu thich:
() Ghi rd tén co quan d& nghi thuc hién viéc dang ky khai sinh

(@) Ghi 16 thong tin vé gidy t& tity than cta ngudi di dang ky (ghi sb, co quan cép, ngay
c¢ép ho chiéu, chirmg minh nhén dén hoic gidy t& hop 1é thay thé)

Vi du: Chimng minh nhan dan s 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cép
ngay 20/10/2014.

®) Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khong c¢6 noi dang ky thuong tra thi ghi
theo dia chi dang ky tam tri; truong hop khong cé noi dang ky thuong tra va noi ding
ky tam tru thi ghi theo dia chi dang sinh séng.
) Trudng hop sinh tai co s y té thi ghi 1 tén co s¢ y té va dia danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Noi

- Tram y té xa Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
Trudng hop sinh ra ngoai co s¢ y té thi ghi dia danh cta 03 cip hanh chinh (x4,

huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

) Ghi & ngay, thang, nidm sinh cta cha, me.








2. Thi tuc ding ky két hon c6 yéu té nude ngoai
Trinh ty thuwc hién

- Nguoi c6 yéu ciu ding ky két hon nop hd so tai Uy ban nhan dan cip
huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, dbi chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 1€ cua giay to trong ho so do nguoi yéu cau
ndp, xuat trinh.

- Néu hé so day du, hop 18, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi o ngay, gio tra két qua; néu héd so chua diy du, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 18p thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi o ho, chir dém, tén cla
nguoi tiép nhan.

- Hb so dang ky két hon sau khi da dugc hudng dan theo quy dinh ma
khong duoc bo sung, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so.
Viéc tir chéi tlep nhan ho so phai duogc thé hién bing van ban, trong d6 ghi 16 ly
do tir chéi, nguoi tiép nhan ky, ghi 6 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€, Phong
Tu phap tién hanh nghién ciru, thAm tra hd so va xac minh (néu thiy can thiét).

- Néu thay hd so hop 18, cac bén cé di didu kién két hon theo quy dinh
cta Luét hon nhéan va gia dinh, khong thudc truong hop tur chéi ding ky két hén
theo quy dinh, Phong Tu phép bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dan cip ‘huyén
xem xét, quyet dinh. Truong hop dii diéu kién dang ky hé tich, Cha tich Uy ban
nhan dan cp huyén ky 02 ban chinh Gidy ching nhan két hon.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dén
clp huyén ky Gidy chimg nhén két hon, Phong Tu phép td chirc trao Gidy chimg
nhan két hén cho hai bén nam, nit.

- Khi ding ky két hén ca hai bén nam, nit phai c6 mét tai try s¢ ny ban
nhan déan, cong churc 1am cong tac hé tich hoi Y. kién hai bén nam, ni¥, néu cac
bén tu nguyen két hon thi ghi viéc két hon vao S ding ky két hon, cung hai bén
nam, nit ky tén vao S6; hai bén nam, nit cung ky vao Gidy chimg nhén két hén.

Truong hop mot hodc hai bén nam, nit khéng thé c6 mat dé nhén Gidy
chimg nhén két hon thi theo dé nghi bang van ban cua ho, Phong Tu phap gia
han thoi gian trao Gidy ching nhén két hén nhung khéng qud 60 ngay, ké tir
ngdy Chii tich Uy ban nhan déan cip huyén ky Gidy chtg nhén két hén.

Hét 60 ngdy ma hai bén nam, nit khong dén nhan Glay chtng nhén két
hén thi Phong Tu phap béo céo Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén huy Gidy
chung nhan két hon d4 ky.








* Luwuy:

- Truong hop ngudi yéu clu ndp gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 gbe
hoic ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duoc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cu chi nfp ban chup va Xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd Ry kiém tra, d6i chiéu ban chup voi ban

chinh va ky vao ban chyp xac nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung giay to do,
khéng duge yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thuc gidy to do.

- Trudng hop phap luat quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, déi ch1eu voi thong
tin trong To khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cAu nguoi dang
ky h tich nop thém ban sao giay t& d6. Nguoi tlep nhan c6 thé chup 01 ban giay
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin cua gidy to xudt trinh dé luu h so.

- G1ay t& do co quan c6 thim quyén ctia nudc ngodi cap, coéng chimg hoic
x4c nhan dé st dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop dugc mién theo didu wéc quoc té ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to bang tiéng nudc ngoa1 phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so ding ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat hé tich, khong duge yéu cau ngudi ding ky ho tich
nép thém gidy t& ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

- Viéc dang ky lgét hoén bi tir chdi néu mot hodc ca hai bén vi pham didu
cAm hodc khong du diéu kién ket hon theo quy dinh cuia Ludt Hon nhan va gia
dinh Viét Nam.

- Truong hop [:Jy ban nhén dan cip huyén tir chéi dang ky két hon, Phong
Tu phép thdng bdo bang van ban néu 16 ly do cho hai bén nam, ni.

Cach thirc thye hién:

Nguoi yéu ciu déng ky két hon tryuc tiép nop hd so tai Uy ban nhan dan
clp huyén co thdm quyén (bén nam hodc bén nit c6 thé truc tiép ndp hd so ma
khong can cé van ban iy quyén cta bén con lai).

Thanh phan hd so:
* Gidy to phai xuit trinh
- Hb chiéu hoic chimg minh nhén dén hodc thé can cudc cong dan hodc

cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 thdm quyén cp,
con gia tri su dung dé chirng minh vé nhén than.

- Gidy to ching minh noi cu tra @ x4c dinh thAm quyén trong giai doan
Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu va Co sé dit lidu ho tich dién tor toan qubc
chua dugc xay dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc (giai doan
chuyén tiép).
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* Gidy to phai ndp
- To khai déng ky két hon theo miu, c6 di thong tin cia hai bén nam, ni.
Hai bén nam, nit c6 thé khai chung vao mét T khai dang ky két hon;

- Gidy xac nhan cta t6 chirc y té co tham quyén cia Viét Nam hozic nuéc
ngoai x4c nhén céc bén két hén khong méc bénh tdm than hoic bénh khic ma
khong c6 kha ning nhén thirc, lam chu dugc hanh vi ciia minh;

- Glay to chimg minh tinh trang hén nhdn cua nguoi nudc ngoai do co
quan ¢6 thdm quyén nudc ngoai cap con gia tri sir dung, xac nhén hién tai nguoi
dé khong c6 vg hoac khong céd chong, truong hop nude ngoai khong cap xac
nhan tinh trang hén nhén thi thay bing gidy to do co quan c6 thAm quyén nudc
ngoai xac nhan ngudi d6 ¢é du diéu kién két hon theo phap luat nude dé.

Gia tri sir dung cla gidy to chimg minh tinh trang hén nhan cia ngudi
nude ngoai duoc xac dinh theo thoi han ghi trén gidy to do. Truong hop gidy to
chung minh tinh trang hén nhan khong ghi thoi han sir dung thi gidy to nay va
gidy xac nhén cia td chirc y té cé gia tri trong thoi han 06 thang, ké tir ngdy cap.

- Ngudi nudc ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai ndp
ban sao h§ chiéu/gidy to c6 gia tri thay hé chi€u hodc xuat trinh ban chinh hd
chiéu/giay to co gia tri thay ho chi€u trong truong hop truc ti€p ndp ho so.

- Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan cta céng dan Viét Nam cu tra trong
nudc (trong giai doan chuyén tiép).

* Ngoai gidy t6 néu trén, tiy timg truong hop, bén nam, bén nit phdi nép
hodc xuat trinh giay to twong ung sau day:

_ - Cong dan Viét Nam da ly hon hodc huy viée két hon tai co quan c6 thim
quyén cia nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc da ghi vao so
viéc ly hon hodc huy viéc két hon trai phap luat (Trich luc ghi chu ly hén).

- Cong déan Viét Nam la cong chirc, vién chirc hodac dang phuc vu trong
luc lugng vii trang phai ndp van ban cia co quan, don vi quan ly xdc nhan viéc
két hén véi nguoi nude ngoai khong tréi véi quy dinh ctia nganh do.

- Trudng hop nguoi yéu ciu ding ky két hon 1a céng dan Viét Nam dang
cdng tac, hoc tap, lao ddng cd thoi han & nude ngoai két hon tai Viét Nam véi
nguoi nudc ngoai hodc nguodi Vi€t Nam dinh cu & nude ngoai_thi phai nép Giay
x4c nhén tinh trang hén nhan do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai cap xac nhén tinh trang hon trong thoi gian
nguoi d6 cong tac, hoc tip, lao dong co6 thoi han & nude ngoai.

S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
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Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dén cép huyén noi cu tra cia cong dan Viét Nam thuc hién
dang ky két hon gitra cong dan Viét Nam véi nguoi nude ngoai; gitra cong dan
Viét Nam cu tri & trong nudc véi cong dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai;
gilta cong dén Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai vo6i nhau; gilta cong dan Viét
Nam dong thoi cé quoc tich nude ngoai véi cong dan Viét Nam hoac véi ngudi
nudc ngoai.

- Truong hop ngudi nude ngoai cu tru tai Viét Nam c6 yéu ciu ding ky
két hén thi Uy ban nhén dan cap huyén noi cu tri cia mot trong hai bén thuc
hién dang ky ket hon.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén t1ep nhén hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dén cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hep: Khong.
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan két hon.
Lé phi: 1.500.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh cé céng vi cach mang; nguoi thude
hd ngheo; nguoi khuyet tat.

MAu don, miu to khai: To khai ding ky két hén

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nam tir & 20 tudi tr& 1én, nit tir dd 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nit ty nguyén quyét dinh;

- Cac bén khong bi mét ning luc hanh vi dan sy;

- Viéc két hon khong thudc mot trong cac trudng hop cam két hon theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 2 Diéu 5 cua Luat Hon nhén va gia
dinh, gbm:

+ K&t hén gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hon, lira dbi két hén, can trd két hén;

+ Nguoi dang c6 vg, co chdng ma két hén véi ngudi khac hoic chua co
v, chua c6 chong ma két hon véi nguoi dang co chdng, ¢6 vo;

+ Két hon glu’a nhing ngudi cing dong mau vé truc hé; gitta nhﬁ’ng nguoi
c6 ho trong pham vi ba doi; glua cha, me nu6i voi con nubi; gitra nguoi da tung
14 cha, me nuéi véi con nudi, cha chdng véi con ddu, me vo véi con ré, cha
duong véi con riéng cua vg, me ké véi con riéng ctia chong.

* Nha nude khéng thira nhdn hon nhdn giika nhitng nguoi cung gidi tinh.
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Cin cw phap ly:
- Lu4t hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luéat ho tich nam 2014,
- Nghi dinh sb6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luét ho tich;
- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cia Luat hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi
hanh Luat ho tich;

- Nghi quyet s& 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ctia Hoi dong nhan
dén tinh Lam Pdng ban hanh quy dinh mirc thu, ndp, ché do quan ly va sir dung
céc khoan phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cép
tinh trén dia ban tinh Lam Péng.








CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

) 2)

TO KHAI PANG KY KET HON

Thong tin Bén nir Bén nam

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

Déan tdc

Qubc tich

Noi cu tra @

Gidy to tity than®

Két hon 14n thir may

Chung t6i cam doan nhitng 161 khai trén ddy 1a dung su thét, viéc két hon cua ching

tdi 12 tw nguyén, khong vi pham quy dinh cta Luét hon nhan va gia dinh Viét Nam.
Chung t6i chiu hoan toan trach nhi€ém trudce phép luat vé cam doan ctia minh.
Pé nghi Quy co quan ding ky.

, NEAY oo thang ............ NAM......connn....
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

........................................................................

Chil thich:
(1), (2) Truong hop 1am thu tuc dang ky két hon c6 yéu té nuéc ngoai, thi phai dén anh cia hai bén nam, nit.
(3) Ghi rd tén co quan dang ky két hon.
(4) Ghi theo noi ding ky thuong tr, néu khéng c6 noi dang ky thudng tra thi ghi theo noi dang ky tam try;
trueong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam trti thi ghi theo noi Qang sinh séng. )
(5) Ghi thong tin ve gidy to tuy than nhu: hé chifu, chimg minh nhén dan hodc gidy to hop 1€ thay thé (vi du:
Chirng minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha N§i cap ngay 20/10/1982).
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3. Thi tuc ding ky khai tir c6 yéu té nwée ngoai

Trinh ty thye hién

- Ngudi ¢6 yéu cau _dang ky khai tir ndp hé so ding ky khai tir tai Uy ban
nhan dan c4p huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, d6i chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 1€ cua giay to trong hd so do ngudi yéu cau
ndp, xuat trinh.

- Néu hé so ddy du, hop 18, nguoi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi r3 ngay, gio tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 18p thanh véan ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay td, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Ho so dang ky khai tr sau khi dd dugc hudng dan theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tlr chéi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chéi tiép nhén hé so phai dugc thé hién bing vin béan, trong d6 ghi
o0 ly do ttr chéi, nguoi t1ep nhén ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Ngay sau khi tiép nhan hé so, néu thiy thong tin khai tur day du va phu
hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén. Chu tich Uy
ban nhén dén cp huyén ky Trich luc khai tir cip cho ngudi c6 yéu ciu; cong
chire 1am céng tac ho tich ghi vao S6 ding ky khai tir va ciing nguoi di dang ky
khai tir ky vao S9.

- Sau khi ding ky khai tir, Phong Tu phap béo céao Chu tich Uy ban nhan
dan cp huyén c6 vin ban thong béo, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho
Bo Ngoai giao dé thong bao cho co quan cé thdm quyén cla nudc ma ngudi chét
la cong dan.

*Lwuy:

- Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbc
hodc ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khong
duoc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd Ry kiém tra, déi chiéu ban chup voi ban

chinh va ky vao l?an chup xac nhéan vé viéc da ddi chiéu noi dung giay to do,
khong dugc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao ¢ ching thuc giay to do.

- Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhéan cé trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, d6i chleu véi thong
tin trong To khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khéng dugc yéu cau ngudi dang
ky ho tich ndp thém ban sao giay to do. Ngu0'1 tlep nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hogc ghi lai thong tin cua gidy to xudt trinh dé luu hd so.

- Glay t& do co quan c6 thdm quyén ctia nude ngoai cdp, céng chimg hoic
xéac nhén dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap
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hoa lanh sy, trir truong hop duoc mién theo didu ude quoc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#ic chimg thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phép luat.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky h tich
theo quy dinh cta phap luét ho tich, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thyc hién:

- Ngudi c6 yéu cau ding ky khai ti truc tiép thuc hién hosc ty quyén cho
nguoi khac thuc hién viée dang ky khai tir;

- Nguoi thyc hién viéc dang ky khai t&r ¢6 thé ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhan dén cip huyén c6 thim quyén hoic gui hd so qua hé thdng buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cdng déan hodc
cac glay to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thdm quyen cép,

con gia tri sit dung dé chimg minh vé nhén than cta nguoi c6 yéu cau ding ky
khai tu;

- Glay to chu’ng minh noi cu tra cudi cung cla ngudi chét dé x4c dinh
thdm quyén (trong giai doan Co so dir liéu quoc gia vé& dan cu va Co so dit liéu
hé tich dién tir toan quéc chura dugc x4y dung xong va thue hién thdng nhét trén
toan quoc) truong hop khong xac dinh duoc not cu tra cudi cling clia nguoi chét
thi xuét trinh gidy t& chimg minh noi ngudi do chét hodc noi phat hién thi thé
clia ngudi chét.

Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thuc cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp
- T& khai ding ky khai ttr theo mau;
- G1ay béo tir hodc gidy to thay thé Gidy bao tir do co quan cé thim
quyén cap.
_ - Van ban uy quyén theo quy dinh clia phap luat trong trudng hop ty
quyén thyc hién viéc dang ky khai tur.
S6 lwong ho so: 01 bd.

Théi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so, trudng hop nhan
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03
ngay lam viéc.
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Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cip huyén noi cu tra cubi cling cua ngudi chét thyuc
hién viéc dang ky khai tir cho ngudi nudce ngoai hodc céng din Viét Nam dinh
cur & nuée ngoai chét tai Viét Nam;

- Uy ban nhén dan cip huyén noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé
ngudi chét thyc hién viéc dang ky khai tr trong trudng hop khong xac dinh
duoc noi cur tri cubi ciing clia ngudi chét.

Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cip huyén t1ep nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dén cdp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hep: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai ta.
Lé phi: 75.000 dong.

M4u don, miu t& khai: T khai dang ky khai tt.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can cir phap ly:

- Luét ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phéap huéng
dan thi hanh mét s§ diéu cua Luét ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luaét ho tich;

- Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 ctia H6i déng nhan
dan tinh LAm Pdng ban hanh quy dinh muc thu, ndp, ché 46 quan ly va st dung

céc khoan phi va 1 phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dén cép
tinh trén dia ban tinh Lam Péng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU

Ho, chir dém, tén ngwoi yéu CANLL oo ssesecseomesssmssssss s sssnn
INOT CU EITL @ esesese s ssssss s ssss SRR RS
GHAY 10 Ty ThAN P st
Quan hé VO NGUOT A8 CHEL ..ottt s
Dé nghj co quan diing ky khai tir cho nguoi ¢é tén dudi day:

Ho, chit G8m, tEN: .......coovervrerrcerierrreescnssisieeressssss i s GiGitinh: ..o
Ngay, thang, NAM SINN: oo s
DIAN LOC: ..ooooreveeeereee e srissseesses s ssss s QUAC tCh: oo
NOT CU 0 CUBT CUNE: @) s s s
GHAY 10 Ty ThADE B et
P4 chét vao 10C: oo o Co SNSRI phut, ngay .............. thang ............ nam ...
NOT CREL: oo e
Nguyén nhan OBt oo
S Giy bao tir/ Gidy to thay thé Gidy bao tir: @ .. 1S S
........................................................................................................ cip ngdy .......thang ...... ndm .........

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 1a dung sy that va chiu trach nhiém trude
phap luit vé cam doan ctia minh.
Lam tQi: ... ,ngay .. thang .. 77717, R—

Ngwoi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Chii thich:

() Ghi 5 tén co quan thyc hién ding ky khai tir.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong trit; néu khong c6 noi ding ky thuong tra thi ghi theo dia chi déng
ky tam trd; truong hop khong c6 noi dang ky thudng tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang
sinh sdng.

®) Ghi thoéng tin vé gidy t& tuy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dén hoac gidy to hop 1¢ thay thé
(vi du: Chirng minh nhan dén s6 001089123 do Cong an thanh pho Ha Néi cap ngay 20/10/2004).

) Néu ghi theo Gidy bao tur, thi gach cum tir “Gidy to thay Gidy béo tir”; néu ghi theo s6 Gidy to thay
Gidy bao tir thi ghi rd tén, s6 gidy to va gach cum tir “Gidy bao tir”.
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4. Thu tuc ding ky nhan cha, me, con cé yeu to nwéc ngoai

Trinh tw thwe hién

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky nhan cha, me, con ndp hé so tai Uy ban nhan
dan cp huyén c6 thdm quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b hé so, x4c dinh tinh
hop 1€ cta gidy to trong hé so do nguoi yéu cAu ndp, xuét trinh; ddi chiéu thong
tin trong T khai voi gidy t trong ho so.

- Néu ho so diy da, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua dy du, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 14p thanh van ban huéng dan, trong d6 néu r&
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 13 ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Ho so ding ky nhan cha, me, con sau khi d3 dugc huéng dan theo quy
dinh ma khong dugc bd sung day du, hoan thién thi nguoi tlep nhan tir chéi tiép
nhan hd so. Viée tir chéi tiép nhan hd so phai duoc thé hién bing vin ban, trong
d6 ghi 16 1y do tir chdi, ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, cong chuce lam
cong tac ho tich xac minh, niém yét viéc nhén cha, me, con tai tru s& Uy ban nhan
dan cép huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri vin ban dé nghi Uy
ban nhan dan cap x4 noi thudng tri ciia nguoi dugc nhan 13 cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s& Uy ban nhén dén cip x4.

- Néu thiy viéc nhén cha, me, con 1a dung va khong ¢6 tranh chép, Phong
Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén. Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ky Trich luc ding ky nhan cha, me, con cép cho ngudi c6 yéu
ciu.

- Khi dang ky nhéan cha, me, con cac bén phai c6 mit, cong chirc 1am céng
tac ho tich ghi vao Sb ding ky nhén cha, me, con, ciing cac bén ky véo Sé.

*Luwuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir sb gbe
hodc ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khong
duoc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hod Ry kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhén vé viéc da ddi chiéu noi dung gidy to do,
khéng duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao cé chung thuc giay to do.

- Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhéan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, déi chleu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho ngu:cn xudt trinh, khong dugc yéu cau ngudi dang
ky h¢ tich n¢p thém ban sao giay to do. Nguoi t1ep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy to xut trinh dé luu ho so.
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- Giéy t& do co quan c¢6 thAm quyén ciia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhan dé st dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir truong hop duge mién theo diéu udc quoc t& ma Viét Nam la thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va céng chimg ban
dich hodc chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Ngudi tiép nhén cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so diang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap luat h tich, khong duoc yéu ciu ngudi ding ky hd tich
nop thém gidy to ma phap luat ho tich khdng quy dinh phai ndp.

' - Co quan ding ky ho tich c6 trach nhiém gidi thich rd trach nhi€ém, hé qua
phép ly ctia viéc cam doan, lam chimg khong ding sy that.

- Co quan dang ky ho tich tir chéi giai quyet khi thanh phan hd so khong

dugc bd sung diy du, hoan thién hozc hiy bd két qua dang ky hd tich, néu c6 co
s& x4c dinh ndi dung cam doan, lam ching khong diing su thét.

Cach thire thyce hién:

Nguoi co yéu cau ding ky nhan cha, me, con (mét hoc hai bén) truc tiép
ndp hd so tai Uy ban nhan déan cap huyén co thdm quyén.

Thanh phin hd so:
* Gidy to phai xudt trinh
- Ho chiéu hoidc ching minh nhan din hodc thé can cudc cong dén hogc

cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan cd thAm quyén cap,
con gia tri st dung dé ching minh vé nhéan than.

- Giay to chung minh noi cu tri dé xac dinh tham quyén diang ky nhan
cha, me con (trong giai doan Co so dir liéu quéc gia vé dan cu va Co sé dit liéu
ho tich dién t& toan quoc chua duge x4y dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan quéc).

* Giay to phai ngp

- To khai dang ky nhén cha, me, con theo mau.

- Gidy t&, d6 vat hodc chimg clr khac chimg minh quan hé cha, con hoéc
quan hé me, con gom:

+ Vin ban cla co quan y t€, co quan giam dinh hodc co quan khac c6
tham quyén & trong nudc hodc nudc ngoai xac nhén quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Trudng hop khong co van ban néu trén thi phai c¢6 thu ti, phim anh,
bing, dia, d6 dung, vat dung khéc ching minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va vin ban cam doan cta cha, me vé viéc tré em la con chung cua hai nguoi,
c6 it nhét hai nguoi than thich cla cha, me 1am chimg.

+ Truong hop ding ky nhén cha, me, con giita cong din Viét Nam vo6i
ngudi nuéc ngoai hodc gilta ngudi nudc ngoai véi nhau thi ngudi nude ngoai

20







phai ndép thém ban sao ho chiéu hoic giéy td co gia tri thay ho chiéu @ ching
minh vé nhéan than.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc.

DPéi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh:

Uy ban nhéin dén cAp huyén noi cu trd clia nguoi dugc nhén 1a cha, me,
con thuc hién ding ky nhén cha, me, con gifra cong dan Viét Nam véi nguoi
nude ngodi; gilta cong dén Viét Nam cu tra ¢ trong nudc vai cong dan Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai; gitta cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai voi
nhau; giita cong dan Viét Nam dong thoi c6 quoc tich nudc ngoai vai cong dén
Viét Nam hoic voi ngudi nude ngoai; gifta ngudi nudce ngoai vdi nhau ma mot
hoic ca hai bén thudng tr tai Viét Nam.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cAp huyén ‘Eié'p nhén hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhéan dan cap huyén xem xét, quyet dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tri cia nguoi dugce
nhan 14 cha, me, con.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc dang ky nhéan cha, me, con.

Lé phi: 1.500.000 ddng.

Mién 1¢ phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; nguoi khuyet tat.

MAu don, miu to khai: To khai ddng ky nhén cha, me, con.

Yéu chu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Bén nhan va bén dugc nhén la cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhén cha, me, con khong c6 tranh chép.

Cin cir phap ly:

- Luat hon nhéan va gia dinh ndm 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phl quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Thong tu sé' 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phép hudng
din thi hanh mot sé diéu cua Luat hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;
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- Nghi quyét s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 ciia Hoi dong nhan
dén tinh LAm Pdng ban hanh quy dinh mirc thu, ndp, ché d6 quéan ly va sir dung
cac khoan phi va 1€ phi thuc tham quyén quyét dinh ctia Hi ddng nhan dan cip
tinh trén dja ban tinh LAm Pdng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Quan hé v6i ngudi nhan cha/Me/CON®:........cooooivevrvreermennrene s

Peé nghi Quy co quan cong nhin ngudi cé tén dudi ddy:

T6i cam doan viéc nhan ndi trén la dang sw thit, tw nguyén, khong cé
A Py . , A , ’ A A - \
tranh chap va chiju trich nhiém trwéc phap luit vé cam doan caa minh.

Kinh dé nghj Quy co quan diing ky.

Lam t@i...........cccovvevencrncnnns ngay ... thang........... ndam...........
Nguwoi yéu ciu

(Ky, ghi vd ho, chit dém, tén)

Y kién ciia ngudi hién dang 1a me hodic cha® Y kién ciia ngwoi dwgce nhén 1 cha, me, con®

Tai liéu giri kem theo To khai:
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Chu thich:

() Ghi rd tén co quan ding ky;

@ Ghi theo dja chi diang ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi ding ky
tqm tra; truong hop khong ¢6 noi dang ky thuong trii va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh
song.

®) Ghi théng tin vé gidy to tiy thén nhu: ho chiéu, chimg minh nhéan dan hozc gidy t& hop 16 thay thé
(vidu: Chimng minh nhén dan s6 001089123 do Cdng an thanh phd Ha Nbi cip ngay 20/10/2004);

@ Chi can thiét trong trudng hop ngudi khai khéng ddng thai 13 ngudi nhan cha/me/con;

® Chi can thiét trong truong hop cha hodc ‘me nhan con chua thanh nién hodc ngudi da thanh nién
nhung mét nang lyc hanh vi dén sy, ghiy kién ctia ngudi 1a cha neu me 13 ngudi yéu cau, y kién ngudi
me néu cha 13 ngudi yéu ciu (tru trudng hop nguoi d6 da chét, mét tich, mat nang lwc hanh vi dan sy
hodc han ché nang lyc hanh vi dén sy);

© Chi can thiét trong truomg hop ngudi duge nhén 13 tré em tir da 9 tudi trd 1én.
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5. Thu tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con ¢6
yéu té nwéc ngoai

Trinh ty thwe hién

- Nguoi ¢co yéu cau ding ky khai sinh va nhan cha, me, con ndp hd so tai
Uy ban nhéan dan cap huyén c6 thim quyén.

- Nguoi tiép nhén cé trach nhiém klem tra ngay toan bd hd so, doi ch1eu
théng tin trong To khai va tinh hop 1€ cua gidy to trong hd so do nguoi yéu clu
ndp, xuét trinh.

- Néu ho so diy dua, hop 1&, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu ho so chua ddy du, hoan thién thi hudng dan
ngudi nop hd so bb sung, hoan thién theo quy dinh; trudong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai g1ay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- H6 so dang ky khai sinh va nhan cha, me, con sau khi dé dugc huong
dan theo quy dinh ma khong duogc bo sung, hoan thién thi nguoi tiép nhén tur
chéi tiép nhan hd so. Viéc tir chbi tiép nhén hd so phai duoc thé hién bang vin
ban, trong d6 ghi 6 1y do tir chdi, nguoi tiép nhén ky, ghi 5 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 15 ngay, ke tir ngdy nhan i hd so hop 18, cdng chirc lam
cong tac ho tich xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con tai try s& Uy ban nhén
dan cép huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri van ban dé nghi Uy
ban nhan dén cap xa noi thudng trd cla ngudi dugc nhén la cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s& Uy ban nhén dan cép xa.

- Néu thdy viéc nhan cha, me, con la ding, khéng c6 tranh chép; théng tin
khai sinh day du va phu hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén ky Trich lyc dang ky nhén cha,
me, con va Gidy khai sinh cdp cho ngudi co yéu cau. Truong hop cha, me lua
chon qudc tich Viét Nam cho con thi cong chirc lam cong tac ho tich cap nhét
thong tin khai sinh theo hudng din dé 14y Sé dinh danh ca nhan (dbi v6i cac dia
phuong d trién khai cép S6 dinh danh c4 nhan khi ding ky khai sinh).

- Khi ding ky nhén cha, me, con cac bén phai c6 mét, cong chirc lam cong
tac ho tich ghi vao Sé ding ky nhan cha, me, con, Sb dang ky khai sinh va cling
nguoi di dang ky h tich ky vao S6.

* Lwu y:

- Truong hop nguodi yéu cau nop gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 gbe
hodc ban sao dugc ching thyuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong
duge yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va Xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho S0 kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung gidy to do,
khong duoc yéu cu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thuc gidy t& do.

25








- Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, dbi chleu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cau ngudi dang
ky h¢ tich ngp thém ban sao gidy t& do. Ngu’m t1ep nhan c6 thé chup 01 ban giay
t& xudt trinh hodc ghi lai thong tin clia gidy t& xuét trinh d& luu ho so.

- Glay t& do co quan c6 thdm quyén clia nudc ngoai cip, cong chimg hoic
x4c nhdn dé sir dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoa lanh su, trir truong hop dugc mién theo didu ude quoc t& ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luat.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, da hd so dang ky hé tich
theo quy dinh ctia phap luat hé tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky hé tich
nop thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai nép.

Cach thirc thue hién:

Nguoi co yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con (mét hoac hai
bén) ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cip huyén cé thim quyén.

Thanh phan hd so:

* Gidy to phai xuit trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhén dan hoic thé cin cudc cong dén hodc
cac glay to khac ¢6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 thdm quyen cp,

con gia tri st dung dé ching minh vé nhan than cla nguoi c6 yéu cau dang ky
khai sinh va nhén cha, me, con;

- Gidy to chimg minh noi cu trii dé x4c dinh tham quyen ding ky khai
sinh, nhan cha, me, con (trong giai doan Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu va Co
s& dir liéu ho tich dién t toan quoc chua dugce xay dung xong va thuc hién
théng nhat trén toan qudc).

- Truong hop tré em sinh ra ¢ nuéc ngoai vé cur tri tai Viét Nam thi xudt
trinh gidy to' chimg minh viéc tré em nhép canh (h¢ chiéu, glay to c6 gia trj di lai
qudc té c6 ddu xac nhan nhap canh cia co quan quan 1y xuét, nhip canh) va gidy
td0 ching minh viéc tré em cu tra tai Viét Nam (van ban xac nhén cua co quan
cong an c6 thim quyén).

* Gidy to phai ndp

- To khai ding ky khai sinh theo mau;

- T& khai ding ky nhan cha, me, con theo mau.
- Gidy chimg sinh.

+ Trudng hop khong cé Giay chung sinh thi ndp van ban cia ngudi lam
ching xac nhén vé viéc sinh; néu khong cé van ban cuia ngudi lam ching thi
phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

26







+ Truong hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi nop Gidy ching sinh hoédc
gidy to khac do co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai cap xac nhén vé viéc tré em
dugc sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con néu co;

+ Truong hop cha hodc me hodc ca cha, me 1a ngudi nude ngoai thi phai
ndp van ban thoa thuén cia cha, me vé viéc lwa chon quéc tich cho con. Trudng
hop cha, me chon qudc tich nude ngoai cho con thi van ban thdéa thuén phai c6
x4c nhan cta co quan nha nudc c6 thdm quyén cia nudc ma cha me lua chon
qudc tich cho con.

- Gidy to, db vat hodc chimg cir khac chimg minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gom:
+ Vén ban cia co quan y té, co quan giam dinh hoic co quan khéc cé

thdm quyén & trong nudc hodc nudc ngoai xac nhan quan hé cha con, quan h¢
me con.

+ Truong hop khong c6 van ban né€u trén thi phai c6 thu tir, phim anh,
bang, dia, d6 ding, vat dung khéc chimg minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va van ban cam doan cla cha, me vé viéc tré em la con chung cia hai ngudi,
c6 it nhét hai ngudi than thich cta cha, me lam chimg.

- Truong hop ding ky nhan cha, me, con gitta cong din Viét Nam vdi
nguoi nude ngoai hodc gitra nguorl nudc ngoal voi nhau thi ngudi nuée ngoai
phai ndp ban sao hd chiéu hodc gidy to c6 gia tri thay hd chiéu dé chimg minh
ve€ nhan than.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan ¢6 thAim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan clp ‘huyén noi cu tra cua nguoi cha hodc ngudi me
thyc hién ding ky khai sinh két hop nhan cha, me, con déi véi tré em sinh ra &
Viét Nam;

- Uy ban nhan dan cip huyén noi cu trt cla tré em thuc hién déng ky khai
sinh két hop nhén cha, me, con d6i véi tré em sinh ra & nudc ngoai, chua dugc
dang ky khai sinh v& cur tru tai Viét Nam.

Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phap clp huyén t1ep nhan h so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dén cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khoéng.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc dang
ky nhén cha, me, con.
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L¢ phi:
- Giy khai sinh : 75.000 dong.
- Pang ky nhan cha, me, con: 1.500.000 dong .
Mién 1é phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong vdi cach mang; nguoi thude
hd nghéo; nguot khuyet tat.
MAu don, mau to khai: TS khai ding ky khai sinh, T¢ khai déng ky nhén
cha, me, con
Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
- Bén nhéan va bén dugc nhan la cha, me, con déu con séng;
- Viéc nhén cha, me, con khong c6 tranh chép.
Cin cw phap ly:
- Luét h6én nhan va gia dinh nam 2014,
- Luat ho tich nam 2014;
- Nghi dinh sb6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;
- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctua B6 Tu phéap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngdy 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 cua Hoi ddng nhan
dan tinh LAm Pong ban hanh quy dinh mirc thu, nép, ché d6 quan ly va sir dung
céc khoan phi va 1€ phi thuge thdm quyén quyét dinh ctia Hoi d6ng nhan dan cap
tinh trén dia ban tinh L4m Ddng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuac

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

~ A A N e A X
Ho, chir dém, ten nguwdi YU CAU: ......ocoriiiiiiiieeceiercee ettt e
Gy tO TY thAN: @ittt et ee e eeenae
INGT CU T Bttt et e e ees s ene e ret s eneeens
Quan h¢ vi ngudi AU Khai SINN: ......oouveeieeeiiceeccceeeeeeceee ettt eees

P& nghi co quan diing ky khai sinh cho ngudi dwdi day:

HoQ, chit @@, teIN: ...ttt ettt e e
Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccccevirvrenveenceecreenne. ghi bang chif:.........covveeeeeereeeerereers
NOTSINI: B, e
Gi6i tinh:.....oeveevenene. DAN tOC: vevvenrerecerieerees ceeennen. Qubc tich: .......covvuneeerenn....
QUE QUAN: ..ottt s te et e e b e s e e b e eae b ene b e b essere e st esensesensseeseans
Ho, chir dém, ten ngudime: ...t
Nam sinh®: ..o, DAN tdC: vovvveveerrnene. Qubc tich: ....oeeiieee i
NOT CU T ) 1ottt e st eesese e es e s e eses s
Ho,chirdém, tén ngwdicha: .....................
Nam sinh®: ..o, DAN tOC: v QUOC tCh: weveveeeeeeeee
INOT CU I B) ittt st et es e e s ese e s

....................................................................................................................................................

Tb6i cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén day 1a ding sy that, duoc su théa thuin
nhat tri cla cac bén li€n quan theo quy dinh phap luat.

Té1 chiu hoan toan trach nhiém trude phap luét vé nodi dung cam doan ctia minh.

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)
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Chau thich:
() Ghi rd tén co quan dé nghi thuc hién viéc ding ky khai sinh

(® Ghi 15 thong tin vé& gidy td tity than ciia ngudi di dang ky (ghi sb, co quan cép, ngay
cip ho chiéu, chitng minh nhan dan hodc gidy to hop 16 thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhén dan s 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cép
ngay 20/10/2014.

3) Ghi theo dia chi dang ky thudng trii; néu khong c6 noi dang ky thudng trd thi ghi
theo dia chi dang ky tam tra; truong hop khong ¢ noi dang ky thuong trid va noi dang
ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

@) Truong hop sinh tai co s& y té thi ghi 16 tén co s y té va dia danh hanh chinh
Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Noi
-Tramy té x3 Pinh Bang, huyén Tt Son, tinh Béc Ninh.

Truong hop sinh ra ngoai co s6' y té thi ghi dia danh cta 03 cip hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi dy: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

() Ghi 18 ngay, thang, ndm sinh cta cha, me.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Quan hé vdi ngudi nhaAn cha/ME/CON™ ...t eecese oo es e s ee oo

Pé nghi Quy co quan cong nhin ngwdi c6 tén dudi day:

La....e. cua ngwoi c6 tén dwdi day:
HOQ, CHTE GEIM, TN .ottt e s ee e ee st e s s e s e s s ssesae s eees s s ees e e st

Toi cam doan viéc nhin néi trén la ding sy thit, tw nguyén, khong coé
K 3 . - sA 7 7 A A > R
tranh chap va chiu triach nhi¢m trwéc phip luit vé cam doan ciia minh.

Kinh d& nghi Quy co quan dang ky.

Lamtai.............oeonnnn ngay ... thang........... nam............
Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi ¥é ho, chit dém, tén)
Y kién ciia ngwdi hién dang 13 me hoiic cha® Y kién ciia ngwdi dwge nhan 13 cha, me, con©®

Tai liéu gui kem theo To khai:
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Chu thich:

M Ghi 8 tén co quan dang ky;

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thuong tri thi ghi theo dia chi dang ky
tam trd; truong hop khéng c6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh
song.

® Ghi thong tin vé& gidy t& tiry than nhu: hd chiéu, ching minh nhan dan hodc gidy t& hop 16 thay thé
(vi du: Chtmg minh nhéan dan sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cAp ngay 20/10/2004);

@ Chi cén thiét trong trudmg hop ngudi khai khong ddng thoi 1a ngudi nhin cha/me/con;

®) Chi cAn thiét trong truomg hop cha hodc me nhan con chua thanh nién hodc ngudi dé thanh nién
nhung mét ning luc hanh vi dan sy, ghiy kién cua nguoi 1a cha nég me 12 ngudi yéu cu, y kién nguoi
me néu cha 1 ngudi yéu ciu (trir trudng hop ngudi d6 da chet, mat tich, mat nang lyc hanh vi dén sy
hodc han ché ning lyc hanh vi dan sw);

©) Chi can thiét trong trudng hop ngudi dugc nhan 1a tré em tir di 9 tudi tré Ién.
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6. Thi tuc ding ky giam ho cé yéu t6 nwéc ngoai
Trinh ty thue hién

- Nguoi co yéu ciu ding ky giam ho ndp hé so tai Uy ban nhan dén cap
huyén c6 thdm quyén.

- Ngum tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, xac dinh tinh
hop 1€ cua gidy to trong ho so do nguoi yéu ciu ndp, xuét trinh; dbi chiéu thong
tin trong To khai véi gidy to trong hé so.

- Néu ho so day di, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vén ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hd so dang ky hd tich sau khi d& dugc hudng dan theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd
s0. Viée tir chéi tiép nhén hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi
rd 1y do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée di véi viéc dang ky giam h¢ cu, 03
ngdy lam viéc déi voi viée dang ky giam ho duong nhién, ké tir ngay nhén du hd
so, cong chirc lam cdng tac hd tich xac minh, néu thay du diéu kién theo quy
dinh phap luét thi Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén.
Chu tich Uy ban nhan c4p huyén ky cp Trich luc ding ky giam ho cho ngusi co
yéu clu; cong chirc lam cdng tac hé tich ghi vao S6 ding ky giam ho, cling
ngudi di dang ky giam hé ky vao S4.

* Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 13 ban sao dugc cap tir s& gbc
hodc ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duoc yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chyp va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd SO kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhan vé viéc da dbi chiéu noi dung gidy to do,
khong dugc yéu cAu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

- Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay t& khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, d6i chleu véi thong
tin trong To khai va tré lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cau ngudi déng
ky ho tich ngp thém ban sao gidy to do. Ngum tlep nhan c6 thé chyp 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy to xudt trinh ¢ luu hd so.

- Glay t& do co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai clp, cong chimg hogc
xac nhan dé sir dung cho viéc da.ng ky h tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop duge mién theo diéu uéc quc té ma Viét Nam 13 thanh
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vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hoédc chiing thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luét.

- Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so dang ky hé tich
theo quy dinh cta phap luét h tich, khong dugc yéu cau nguoi déng ky ho tich
nép thém gidy to ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky gidm ho truc tiép thuc hién hodc Gy quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc dang ky gidm hg;

- Nguoi thye hién viéc déng ky giam hé co thé nop hd so truc tiép tai Uy
ban nhan dan cip huyén cé thAm quyén hozc giri hé so qua hé théng buru chinh.

Thanh phan hd so:

* Gidy to phai xuit trinh:

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan din ho#c thé cin cudc cong dén hodc
cac glay t& khac c6 ddn anh va thong tin ca nhén do co quan ¢ thAm quyen cép,

con gié tri sir dung dé chimg minh vé nhan than ctia nguoi c6 yéu cau ding ky
giam ho.

- Gidy t& ching minh noi cu tra dé xac dinh thdm quyén dang ky giam ho
(trong giai doan Co so dit liéu qudc gia vé& dan cu va Co s& dit lidu h tich dién
tir toan quoc chua dugce xay dung xong va thyc hién théng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phai ndp

- T khai dang ky giam ho theo mau.

- Véan ban ctr nguoi glam ho theo quy dinh cua B0 luat dén sy d6i voi trudng
hop dang ky giam h cir; gidy to chimg minh diéu kién giam ho duong nhién theo
quy dinh ctia B6 luat dan su dbi véi truong hop dang ky giam ho duong nhién;

trudng hop c6 nhiéu nguoi cung du diéu kién 1am giam ho dwong nhién thi ndp
thém van ban théa thuin vé viéc cir mot nguoi lam giam ho duong nhién.

- Van ban uy quyen theo quy dinh cua phdp luét trong truong hop uy
quyén thuc hién dang ky giam ho. Truong hop nguoi dugc uy quyén la 6ng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi ty quyen thi van ban ay
quyen khong phai cong chimg, chimg thyuc, nhung phai cé giay to ching minh
moi quan hé véi nguodi iy quyén.

S6 lwong ho so: 01 bd.
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc dbi vé6i viée dang ky giam hd cir,
03 ngay lam viéc doi véi viéc dang ky giam hd duong nhién.

Doi twong thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
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Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cép huyén noi cu trd clia ngudi dugc giam hd hoic
nguoi giam hd thuc hién dang ky gidm hé giita cong dén Viét Nam va ngudi
nudc ngoai cung cu tru tai Viét Nam.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

~ Phong Tu phép ti,é'p nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky giam hé.

L¢ phi: 75.000 dong

Mién 1€ phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
h¢ ngheéo; ngudi khuyét tat.

MAu don, miu t& khai: To khai dang ky giam ho.

Yéu cau, didu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh

Viée gidam ho gifta cong dén Viét Nam va ngudi nude ngoai cling cu tra tai
Viét Nam.

Can cir phap ly:

- B§ luat Dén su.

- Luat hé tich nam 2014;

,- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh

chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap huéng
dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phti quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi
hanh Luit ho tich;

- Nghi quyét sb 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ctia Hai ddng nhan
dan tinh LAm Déng ban hanh quy dinh mirc thu, ndp, ché do quan ly va st dung
cac khoan phi va 1€ phi thugc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan cép
tinh trén dia ban tinh LAm Péng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TG KHAI PANG KY GIAM HQ

Ho, chir dém, tén nguoi yéu CAUL oot Gidi tinh ......ooeveeeeee.
NOE U L. @ oeeeoeoeeeeeoeoeeeoerees e sasess s R0
GHAY 1O LY THANT @) st
Peé nghi co' quan ding ky viéc giam h giira nhimmg ngudi co tén dwdi diy:

Ngudi giam h§:

HO, Chit &M, TEIL: ...oooocerreveeeceeeemmimsssssss s Gigitinh .....cocoveine.
Ngay, thANg, DAM SINNT oo
DAN EOC: . ..euvvveerreisereeeseeesrereeneersesismanns s Quéc 15 10) § OO RSSoS

GHAY 1O LY TRANE ).t
Nguoi dwge giam hg:

HO, Chit GEIM, TEIN: ..oovoveeeeeeeeememmmmmmssniinssssssssnsessssessssssess s Gioi tinh .
Ngay, thANE, NAM SINNL oo
DAN EOC: covoorreeeeeereseeeseeeesieseesssssessssessssssssssssssessssnses QUOC HHCR: ot
NOL CU T @ e erereeeees e ems AR R
Gily khai SITI/GIAY 10 LY AN oottt
Ly do @ing KY IAM ROz oo
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy la ding sy that va chiu trdch nhiém trudc
phép luat v& cam doan ctia minh.

Lam t@i: ..o, , NgAY ... thang ... 77517/

Nguwoi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Chii thich:

M Ghi rd tén co quan dang ky gidm h.

® Ghi theo noi dang ky thuong trit, néu khong c6 noi ding ky thuong tri thi ghi theo noi dang ky tam tr;
truomg hop khéng c6 noi dang ky thudng tri va noi dang ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh séng.

®) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: ho chiéu, chirmg minh nhén dan hoc gidy t& hop 1é thay thé (vi
du: Chimg minh nhan dan sé 001089123 do Céng an thanh ph6 Ha Néi chp ngay 20/10/2014).
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7. Thi tuc diing ky cham dit giam ho c6 yéu td nwde ngoai
Trinh ty thye hién

- Nguoi 6 yéu cau dang ky chim dirt giam ho ndp hd so tai Uy ban nhan
dan c4p huyén c6 thdm quyén.

- Nguorl tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hd so, x4c dinh tinh
hop 1€ cua gidy to trong hé so do nguoi yéu cdu nop, xut trinh; dbi chiéu thong
tin trong To khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hod so day da, hop 1¢, nguoi tiép nhén hé so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai lp thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung cén bd sung, hoan thién, ky, ghi r& ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Ho so dang ky ho tich sau khi d& dugc hudng dan theo quy dinh ma
khéng dugc bd sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd
s0. Viée tir chéi tiép nhén ho so phai duge thé hién bing vin ban, trong d6 ghi
r5 Iy do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 18 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so, néu thay da
diéu kién theo quy dinh phép luét thi Phong Tu phap bao céo Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén. Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén ky clp Trich luc ding
ky chidm dirt giam ho cho ngudi c6 yéu ciu; céng chire lam cdng tac ho tich ghi
vao SO dang ky chdm dirt giam hg, cling ngudi di ding ky chdm dirt giam ho ky
vao S6.

*Lwuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cip tir sb gbc
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duoc yéu ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chyp va Xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd Ry kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung gidy to do,
khéng duoc yéu cu ngudi di diang ky ndp ban sao cé chimg thuc gidy to do.

- Truong hop phap luat quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chleu véi thong
tin trong To khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cAu ngudi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy to do. Ngum t1ep nhén c6 thé chup 01 ban giay
t&r xudt trinh hodc ghi lai thong tin cua gidy to xuét trinh dé luu ho so.

- Gidy to do co quan c6 thim quyén cuia nude ngoai cdp, céng chimg hoic
xac nhén dé sir dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop dugc mien theo diéu udc quoc t& ma Viét Nam 12 thanh
vién; gify t& bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hoac chung thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cua phép luét.
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- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, ¢t hd so ding ky hé tich
theo quy dinh ctia phap luét ho tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phép luét hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

- Ngudi c6 yéu cau ding ky chdm dirt gidm h tryc tiép thyc hién hodc ty
quyén cho ngudi khac ndp ho so dang ky cham dat giam hg;

- Ngudi ndp ho so ding ky cham dirt gidm ho c6 thé ndp tryc tiép tai Uy
ban nhan dan cap huyén cé tham quyén hodc giri ho so qua hé thong buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

- Ho chiéu hodc ching minh nhén dan hozc thé cin cudc cong déan hoac
cac g1ay t& khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyen cép,

con gia tri str dung dé chimg minh v& nhén than ciia nguoi ¢ yéu cau dang ky
chim dirt giam ho.

Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c¢6 chung thuc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- Tor khai dang ky chim dirt giam ho theo mau.

- Gidy to 1am cin ct chim dirt gidm ho theo quy dinh ctia B lut dan sy.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cia phép luit trong truong hop uy
quyén thyc hién ding ky chdm dut giam ho. Trudng hop ngudi duge Uy quyén
1a dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi Gy quyen thi van

ban uy quyen khong phai cong chimg, ching thyc, nhung phai c6 giay to chimg
minh moi quan hé vdi ngudi uy quyén.

S6 lwgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: 02 ngay 1am viéc.
Doi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
’ Uy ban nhén dén cdp huyén noi dd ding ky giam ho thuc hién ding ky
cham dut giam ho.
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap t1ep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhén dan
cAp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hop: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich lyc ding ky chim dut
giam ho.
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L¢ phi: 75.000 dong.

Mién 1€ phi cho nguoi thude gia dinh c6 céng véi cach mang; nguoi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

M4iu don, miu t& khai: T khai ding ky chim dut giam ho.

Can cw phap ly:

- B0 luét Dan su.

- Luat hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Lu4t hd tich;

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B6 Tu phap huéng
dan thi hanh mot sé didu cua Luat ho tich va Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP

ngdy 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyet 50 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 cia Hoi dong nhéan
dan tinh Lam Poéng ban hanh quy dinh mirc thu, ndp, ché @6 quéan ly va str dung
cac khoan phi va Ié phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan cap
tinh trén dia ban tinh LAm Péng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HQ

KANh @O O s
Ho, chir d8m, tén nGudi YU CAU....cvvvviiicieniiiiiittc s e
NOL CU AT @ oo ees e et ese s as s s e s e bbbt e s R e b a bR s Sasbisb st sn st
Gy 1 T ThAN: @errrieeeeceeeeecnceeresese s

Pé nghi co’ quan ding ky chim diet viée giam ho gitra:
Nguwdi giam ho:

HO, CRIE GBIT, TEIL: 1evueeeeteremsiicriae bbb shb bbb

NOL U D oo e s e et s s et s e et s s s e b b s s s s bR bR bR s bbb Smana bbb
GHAY 10 1Y ThAINE B eeseseeeeessssesesessssssssss s
Nguwoi dwge giam ho:

Ho, chit d8m, TN: ...ccevveviriiiiiiriieiiteeecr e Gidi tinh: .ooevvvveeeer e

NOL CU T @ oo eee e es e st s b b s s et b e es b s bR a bbb R
Gidy khai sinh/Gily t& tity than: @)oo s

Da dang ky giam ho tai quyen S0: ..cocoeveveecininniinnens 3 SOttty eieretsaensesaeias

T6i cam doan nhitng nodi dung khai trén ddy 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc
phép luat vé cam doan ctia minh.
Lam tai: .eeecevevennnnn. , NGAY e thdang ....... nam ... .......

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chii thich:

() Ghi 1 tén co quan diang ky chdm dirt giam ho.

@ Ghi theo noi dang ky thudng tra, néu khéng c6 noi dang ky thudng tra thi ghi theo noi
dang ky tam trd; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi déng ky tam trii thi ghi theo noi
dang sinh séng.

@ Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu: h¢ chiéu, chimg minh nhén dan hoc gidy to
hop 1¢ thay thé (vi du: Chimg minh nhan dén s6 001089123 do C6ng an thanh phd Ha Noi clp
ngay 20/10/2014).

) Ghi tén co quan dang ky giam hd trudce day.

41








8. Thii tuc thay ddi, cai chinh, bd sung h{ tich, xac dinh lai dn tc
Trinh ty thuc hién

- Ngudi c6 yéu ciu thay 601 cai chinh, bd sung h tich, xac dinh lai dan
ndp hd so tai Uy ban nhén dan cAp huyén co thAm quyén.

- Ngum tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan b6 hd so, xac dinh tinh
hop 1€ cua giay to trong hé so do nguoi yéu ciu ndp, xuét trinh; dbi chiéu thong
tin trong To khai véi gidy to trong ho so.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghl rd ngay, gio tra két qua; néu héd so chua diy du, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so ding ky ho tich sau khi da dugc huong dan theo quy dinh ma
khéng duoc bd sung day d0, hoan thién thi ngudi tiép nhén tir chéi tiép nhan hd
s0. Viée tir chéi tiép nhén hd so phai duge thé hién bang vin bén, trong d6 ghi
1o ly do tur chdi, nguoi tiép nhén ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 3 ngay lam viéc dbi véi viéc thay dbi, cai chinh hd tich,
xéc dinh lai dan tdc; ngay trong ngay lam viée dbi véi viée bd sung ho tich, néu
thdy viéc thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai dan tdc 1a c6 co s,
pht hop véi quy dinh cta phép luét dan su va phap luét co lién quan, Phong Tu
phap bao c4o Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ky Trich luc thay d01/ca1 chinh/bd sung hod tich/x4c dinh lai dén toc
tuong Ung cap cho nguoi c6 yéu cdu; cong chire 1am cong tac ho tich ghi vao S6
dang ky thay dbdi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dén tdc va cung nguoi
di dang ky ho tich ky vao Sb.

*Luwuy:

- Truong hgp nguoi yéu cAu nop gidy to 1a ban sao dugc cap tir s6 gdc
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duoc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan ho SO kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhan vé viéc da doi chiéu noi dung gidy to do,
khong duoc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

- Truong hop phap lut quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chleu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cau nguoi déang
ky h¢ tich n¢p thém ban sao giay to do. Ngum tlep nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai théng tin cla giay to xuét trinh dé luu ho so.

- Glay to do co quan ¢ thAm quyén ctia nuéc ngodi cap, cong chimg hoic
x4c nhéan dé st dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
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héa lanh sy, trir trudng hop duoc mién theo didu udce qudc t& ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#c chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cua phéap luét.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap luét ho tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thye hién:

- Nguoi c6 yéu cdu diang ky thay 601 c4i chinh, bd sung hé tich, xac dinh
lai dén tdc truc tiép thyuce hién hoic ty quyén cho ngudi khac thuc hién;

- Nguoi thuc hién dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung h¢ tich, xac dinh
lai dan toc c6 thé ndp hd so truc tip tai Uy ban nhan dén cip huyén c6 tham
quyén hoc giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

* Gidy to phai xuat trinh

- H6 chiéu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cong dan hodc
cac giay to khac ¢ dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cép,
con gia tri st dung dé chimg minh vé nhén than ctia nguoi c6 yéu cau dang ky
thay doi, cdi chinh, b6 sung h tich, xac dinh lai dan toc.

- Gidy to chimg minh noi cu trd d& xac dinh thdm quyén ding ky trong
truong hop cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan téc khéng phai tai Uy
ban nhén dén cap huyén noi dang ky ho tich trudc day (trong giai doan Co s¢ dir
lidu quéc gia vé& dan cu va Co sd dir liéu hé tich dién tir toan qudc chua duge
x4y dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc).

Trudng hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c¢6 ching thuc céc gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- T khai ding ky thay ddi, cai chinh, bd sung h tich, xéc dinh lai dan toc
theo mau.

- Gidy t& lién quan dén viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh
lai dan toc.

- Van ban ty quyén theo quy dinh ctia phap luat trong truong hop uy quyén
thuc hién viéc dang ky thay 601 cai chinh, bb sung ho tich, xac dinh lai dan tdc.
Trudng hop nguoi duge uy quyén 1a éng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em
rudt cia nguoi uy quyén thi vin ban ¢ uy quyén khong phai cong chimg, chimg thuyc,
nhung phai ¢ giay to chimg minh moi quan hé véi ngudi uy quyén.

S6 lwgng hd so: 01 bd.
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Théi han giai quyét:
- Ngay trong ngay lam viéc d01 véi viée bd sung hd tich, truong hop nhén

hé so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo.

- 03 ngay lam viéc ddi véi viéc thay doi, cai chinh hd tich, xdc dinh lai
dan tdc. Truomg hop can phai xac minh thi thoi han dugce kéo dai khong qua 06
ngay lam viéc.

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén noi da dang ky hd tich trudc day hodc noi

cu tru clia ngudi nude ngodi giai quyét viée cai chinh, bo sung hd tich cua nguoi
nudce ngoai dd dang ky hd tich tai co quan co thdm quyén cua Viét Nam.

- Uy ban nhan dén ca}p huyén noi di dang ky hé tich trudc day giai quyét
viéc thay doi, cai chinh, bo sung hd tich, xac dinh lai dan tdc cho ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

- Uy ban nhén dan cép huyen noi da dang ky hé tich trudc day hodc noi
cu tru clia ca nhén giai quyét viéc thay ddi, cai chinh ho tich cho céng dan Viét
Nam tir &G 14 tudi trd 18n cu trii trong nude; xac dinh lai dan tdc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép t1ep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hep: Khong

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc thay dbi/cai chinh/bd
sung ho tich/xac dinh lai dan tc.

Lé phi: 28.000 dong.

Mién 1& phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong vai cach mang; ngudi thude
hé ngheéo; nguoi khuyét tét.

Miu don, miu to khai: To khai diang ky thay dbi, cai chinh, bd sung ho
tich, xac dinh lai dan toc

Can cir phap ly:

- Luat ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét h tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B$ Tu phap hudng
dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP

ngay 15/11/2015 cia Chinh phui quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi
hanh Luat ho tich;
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- Nghi quyét s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 ciia Hoi ddng nhan
dan tinh Lam Pong ban hanh quy dinh mirc thu, ndp, ché dd quan 1y va st dung
céc khoan phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan cip
tinh trén dia ban tinh LAm Péng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY VIEC THAY pOI, CAI CHINH,
BO SUNG HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC

KANB QU (D oo

Ho, chit dém, tén nguwdi yéu CAWL coveoeeeeeee oo e eoe et
NOT CU T @ oo s esesses oo ss s bS5k
GHAY 10 LY thAN: ..ot
Quan hé v&i ngudi dé nghi duge thay dbi, cai chinh, x4c dinh lai dén tdc, bd sung h tich:......cccccccccccen.
pé nghi co quan dang ky viéc ) et seAA RS 8800
cho ngwoi co tén dwdi day

Ho, Chit d8m, t1N: .evveiiieieerecteicccrei e Gidi tinh:....ooccoevennee
Ngay, thAng, NAM SINN...c.oiiiiiiii bbb
DAN EOC ettt senians QUBC R vttt
Gy 1O 1y thAN: ) oo cesssssesss s smss s AR

Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén day 1a ding su that va chiu trich nhiém trude phap luét vé
cam doan ctia minh.
Lam 1Qi: oo , NEAY ... thang ......... 171,/ B
Nguwdi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Y kién coa ngudi duoc thay dbi ho, tén (néu Y kién cita cha va me (néu thay dbi ho, chir
nguoi do tir da 9 tudi trd 1én); xac dinh lai dan dém, tén cho ngudi dudi 18 tuoi)
toc (néu nguoi do tir du 15 tdi dén dudi 18 tuBI) s
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() Ghi 3 tén co quan d& nghi ding ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai
dan tdc.

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tri thi ghi theo dia
chi déing ky tam trd; trudng hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tru thi
ghi theo noi dang sinh sdng.

® Ghi r5 thong tin vé& gidy to tiy than (sb, co quan cip, ngay cap hd chiéu, chimg minh nhan
dan hodc gidy to hop 1€ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhan dn sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cép ngay
20/10/2004.

4 Ghi 15 ndi dung loai viéc dé nghij dang ky

Vi dy: thay d6i ho, tén / cai chinh phin khai vé& chit dém, nim sinh cla ngudi me
/ x4c dinh lai dan tdc / bd sung phén khai vé& qudc tich

%) Ghi o loai viée, gidy to ho tich da ding ky trude ddy c6 lién quan.

Vidy:  Di dang ky khai sinh ngay 05 thang 01 nim 2015 tai s 10, quyén s 01/2015
ctia UBND xa Ha Hdi, huyén Thudng Tin, thinh phd Ha Noi.

D4 ding ky két hon ngay 15 thang 10 nam 2015 tai s6 155, quyén sb 02/2015
ctia UBND quén Hoan Kiém, thanh phd Ha Nbi

D4 dang ky khai tir ngay 16 thang 10 nam 2015 tai s& 55, quyén s6 01/2015
cia UBND phuong Niém Nghia, quan Lé Chén, thanh phé Ha Noi.

©®) Ghi 1 ndi dung thay ddi, cai chinh, x4c dinh lai dan tc.
Vidy:  Pugc thay dbi ho, tén tir Nguyén Vin Nam thanh Vi Vin Lanh

Pugc cai chinh phan khai vé chit dém, ndm sinh ctia ngudi me tir: Lé Thi Lan,
sinh ndm 1977, thanh: Lé Thiy Lan, sinh ndm 1979

Puoc x4c dinh lai din tdc tir: dén toc Kinh, thanh: dan toc Tay
Puoc bd sung thong tin vé quéc tich thanh: qudc tich Viét Nam.
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9. Tha tuc ghi vao S6 hd tlch viéc ket hon cia cong dan Viét Nam da
dwgec gidi quyét tai co quan cé thAm quyén ciia nwée ngoai

Trinh tw thwe hién

- Ngudi ¢ yéu cau ghi vao S8 ho tich viéc két hon da dugc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai (sau dy goi la ghi chu két hon) ndp hd
so theo quy dinh tai Uy ban nhéan dan cap huyén c6 tham quyén.

- Ngu’orl tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hé so, x4c dinh tinh
hop 1é cua giay to trong hé so do nguoi yéu cau ndp, xuét trinh; déi chiéu thong
tin trong T& khai véi gidy to trong hd so.

- Néu hd so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
do ghl rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 14p thanh van ban hudéng dan, trong d6 néu r6
loai g1ay t, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi & ho, chir dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d3 duge hudng dén theo quy dinh ma khéng dugc b sung
day @i, hoan thién thi nguoi t1ep nhan tlr chéi tiép nhan hd so. Viée tir chdi tlep
nhan hd so phai dugc thé hién bang vin ban, trong dé ghi rd 1y do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Néu thay yéu cau ghi chi két hén du diéu kién, khoéng thudc truong hop
tir chdi ghi vao sb viée két hon theo quy dinh, Phong Tu phap bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh. Cha tich Uy ban nhan dén ky
Trich luc ghi cht két hon cdp cho ngudi yéu cau; cong chire lam cong tac hé tich
ghi vao S6 dang ky két hon.

* Yéu cdu ghi chii két hon bi tiv chéi trong cdc truwong hop sau:

- Viéc két hén vi pham diéu cdm theo quy dinh ctia Lu4t hon nhén va
gia dinh.

- Céng dan Viét Nam két hén véi ngudi nude ngoai tai co quan dai
dién ngoai giao, co quan dai dién 1&nh sy nudc ngoai tai Viét Nam.

*Lwuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 13 ban sao duge cip tir sd gdc
hodc ban sao duge ching thuc tir ban chinh thi ngudi ti€p nhén ho so khéng
duoc yéu cau xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nop ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi ti€p nhan ho so kiém tra, doi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc da doéi chiéu ndi dung gidy to do,
khong dugc yéu cau nguoi di dang ky ndp ban sao cé chimg thuc giay to do.

- Truong hop phép luat quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,

ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to& xudt trinh, d6i chleu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duoc yéu cAu ngudi ding
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ky h6 tich ndp thém ban sao gidy to do. Nguoi t1ep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai thong tin ctia gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

- Glay t& do co quan c6 thdm quyén cua nude ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhén @ sir dung cho viée dang ky hd tich tai Viét 'Nam phai duoc hop phép
héa lanh sy, trir trudng hop dugc mién theo diéu udc quoc t& ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to bang tiéng nudce ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cOng chirng ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luat.

- Ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém tiép nhan dung, du hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat h¢ tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ghi chi két hon tryc tiép thuc hién hogc ¢ iy quyén cho
ngudi khac thyc hién viéc ghi cha két hén;

- Nguoi thuc hién vige ghi chu két hon c6 thé ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhan dan c4p huyén c6 thdm quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so:

* Gidy to phai xuét trinh

- Hp chiéu hoic chimg minh nhan dan hodc thé cén cude cong dan hoac
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thim quyen cép,

con gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cia nguoi cé yéu cau ghi cha
két hon (gidy to tuy than);

- Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac dinh thdm quyén (trong giai doan
Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu va Co sé dit lidu hd tich dién tir toan quéc
chua dugc xdy dung xong va thuc hién thdng nhét trén toan qudc).

Truong hop gt ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai ndp

- T& khai ghi chti két hén theo mAu;

- Ban sao gidy to ching nhén viéc két hén do co quan c6 thim quyén cia
nudc ngoai cap;

- Ban sao gidy to tily than cua ca hai bén nam, nit, néu gui hd so qua hé
théng buu chinh;

- Neu cong dan Viét Nam di ly hon hoac huy viéc két hon tai co quan c6
thAm quyén nudc ngoa1 thi phai nop trich luc vé viéc da ghi vao Sé ho tich viéc
ly hon hodc huy viée két hon (Trich luc ghi cha ly hon).

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phap luét trong trudng hop uy
quyén thye hién viéc ghi chi két hon. Truong hop nguoi duge uy quyeén la 6ng,
ba, cha, me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt cta nguoi uy quyeén thi van ban uy
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quyen khoéng phai cong chimng, chimg thyc, nhung phai ¢6 glay t& chimg minh
moi quan hé vai ngu’orl uy quyeén.

S6 lugng hd so: 01 bd.

Thai han giai quyét: 12 ngay lam viéc.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan cé thAm quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cAp huyén noi cu tra clia cong dan Viét Nam.

Co quan thwce hlen thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén tlep nhén hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyen xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi cha két hon.

Lé phi: 75.000 déng.

Mién 1é ph1 cho nguori thudc gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thuge
ho ngheo nguoi khuyet tat.

Mau do’n, mau to khai: To khai ghi cht két hén

Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc két hon gilta cong dan Viét Nam véi nhau hoac voi ngum nudc
ngoal da dugc giai quyet tai co quan co thim quyen cua nudc ngoai & nudc
ngoai dugc ghi vao Sb ho tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dap tmg du
diéu kién két hon va khong vi pham diéu cAm theo quy dinh ciia Luat hén nhén
va gia dinh Viét Nam.

- Néu vao thoi diém ding ky tai co quan co thim quyen nudce ngoal viéc
két hon khong dép tmg didu kién két hon, nhung khong vi pham dleu cam theo
quy dinh cua Lu4t hon nhén va gia dinh, nhung vao thdi diém yéu cu ghi vao
S6 ho tich viéc ket hén, hiu qua da dugc khic phuc hodc vigc ghl chi két hon 12
nhim bao vé quyen loi cua cong dan Viét Nam va tré em, thi viéc két hon ciing
duoc ghi vao S6 ho tich.

Cin cir phap ly:

- Luét hon nhan va gia dinh;

- Luéat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot so dicu Va bién phép thi hanh Luét hd tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap huong
dan thi hanh mdt sb diéu cia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phép thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 cua Hoi d6ng nhan
dan tinh LAm Dong ban hanh quy dinh murc thu, ndp, ché do quéan ly va sur dung
cac khoan phi va 1¢ phi thude thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dbng nhan dén cap
tinh trén dia ban tinh Lam Ddng.

50








CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU KET HON

Ho, chit dém, t€Nn NEUGT YEU CAUL ...ocvieriirieiiiecerieiee sttt ettt et eaeers s et e s et esseeneeneneesreeneenaees
INOTCU T B) ettt et e et e e et et s s e et s seeeaessssesssessasseresaens

GHAY 10 Y thANT @)oot r et s s s e s e s teees s e e ee e

P& nghi co quan ghi vio sb viéc két héon sau day:

Ho, chir dém, tén bén nit: ............................. Ho, chir dém, tén bén nam: ....................cocoocoo......
Ngay, thang, ndm sinh: ........cccccovvevreeveeiennnn, Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccoovivvivrieiiiee,
Dantoc: ...coeevrveenneenne. Qudc tich: ..., Dantdec: ..ooveeevvereenns Quodc tich: ...ccoevveeiieinee,
NOi U tri: @ e NOT U @ e
Gidy to thy than: @ ... Gidy to thy than: @ ..o,
D @30 KY KOt hON 1AM ..o sttt s s s e s res s s s ess s ss e s s s s
........................................................................................... SO tirreereereereerenene sttt see bttt re bbb ereas
cap ngay........ thang ...... DAL coniiiciieeee ettt e st s e et e e st e e e e e b e e e br e et b e e neeersseba e nrsenneeerteeontrens

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

T6i cam doan nhimg noi dung khai trén déy la dung sy that va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cam doan ctia minh.
Tai liéu gui kem theo To khai: Lamztai: ..., §‘gay..... thdng ....... nam ........

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

.......................................................................

.......................................................................
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Chui thich:

M) Ghi 3 tén co quan thuc hién ghi chii két hon.

® Ghi theo dia chi dang ky thuong tra; néu khdng 6 noi dang ky thuong tra thi ghi theo dja chi dang
ky tam trii; trudng hop khong c6 noi dang ky thudng trd va noi dang ky tam trt thi ghi theo noi dang
sinh sdng.

® Ghi thong tin vé& gidy to tity than nhu: ho chiéu, ching minh nhén dan hodc gidy to hop 16 thay thé
(vi dy: Chig minh nhan dan sé 001089123 do Cdng an thanh phé Ha Noi cip ngdy 20/10/2004).

@ Ghi rd tén gidy t& da cong nhan viée két hon ciia co quan cb thim quyén clia nude ngoai.

) Néu da timg két hon thi ghi 6 can ctt chim dit quan hé hon nhan & dong phia duéi. Néu can cir
cl}ém dirt quan hé hon nhan 12 ly hon thi ghi rd hinh thirc van ban ly hon, ngay c6 hi¢u lye, tén co quan
cap.
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10. Tha tuc ghi vao so h¢ tich viéc ly hon, huy v1ec két hon ciia cong dan
Viét Nam da dwoce giai quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nwéc ngoai.

Trinh tw thwe hi€én

- Ngum ¢ yéu céu ghi vao Sé hd tich viéc 1y hén, huy viéc két hon da
duogc giai quyét tai co quan ¢ thim quyen cliia nudc ngoai (sau ddy goi la ghi
chi ly hén) ndp hd so tai Uy ban nhan dén cp huyén c6 thdm quyén.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hé so, x4c dinh tinh
hop 1€ cua gidy to trong hé so do nguoi yéu cau ndp, xuét trinh; dbi chiéu thong
tin trong To khai véi gidy to trong hé so.

- Néu hé so day du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi huong dan
ngudi noép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 14p thanh vén ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai glay td, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhén.

- Hb so sau khi da dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng dugc bd sung
diy du, hoan thién thi nguoi tlep nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi tiép
nhén hé so phai duoc thé hién bang vin bén, trong d6 ghi r& 1y do tir chdi, ngudi
tiép nhan ky, ghi rd ho, chit dém, tén.

- Néu thay yéu cdu ghi chi ly hén 1a pha hop quy dinh phap luét, vige ly
hén, hity viée két hén khong thudc truong hop c6 don yéu ciu thi hanh tai Viét
Nam hodc c6 don y€u cau khong cong nhén tai Viét Nam duoc ding tai trén
Cdng thong tin dién tr cia B6 Tu phép thi Phong Tu phép bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh. Chu tich Uy ban nhén dan ky
Trich luc ghi chi ly hén cAp cho ngudi yéu chu; cdng chic lam cong tac ho tich
ghi vao S6 ghi chii ly hon.

* Luuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 14 ban sao dugc cép tir sb gbc
hodc ban sao dugce ching thuc tur ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong
duoc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chyp va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd SO kiém tra, d6i chiéu ban chup vOi ban
chinh va ky vao ban chyp xdc nhén vé viéc da ddi chiéu noi dung gidy to do,
khong duoc yéu ciu ngudi di déng ky ndp ban sao c6 chig thuc gidy to dé.

- Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chleu v6i thong
tin trong T& khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cAu ngudi dang
ky h tich nfp thém ban sao gidy to do. Ngu’m t1ep nhén c6 thé chyp 01 ban giay
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy to xuét trinh dé luu hd so.

- G1ay t& do co quan ¢ thdm quyén cua nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai duge hop phap
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hoa lanh sy, trr truong hop dugc mién theo diéu wdc quoc té ma Viét Nam Ia thanh
vién; gidy to bang tiéng nudc ngoa1 phai dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban
dich hodc ching thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat hé tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap luét ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thuc hién:

- Nguoi c6 yéu cau ghi chi1 ly hén truc tiép thuc hién hogic ty quyén cho
ngudi khac thuc hién viée ghi chu ly hon;

- Nguoi thue hién viéc ghi chi ly hon c6 thé ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhéan dan cip huyén c6 thdm quyén hogc giri hé so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan ho so:

* Gidy to phai xuét trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc
cac glay to khac c6 dén anh va thong tin ca nhan do co quan cé tham quyén cép,

con gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢ yéu cau ghi chu ly
hon.

- Giy t& chimg minh noi cu tra d8 x4c dinh thdm quyén trong truong hop
cong din Viét Nam tIr nu6c ngoai vé thuong trt tai Viét Nam c6 yéu cau ghi
chu ly hon, cong dan Viét Nam khong thuong tra tai Viét Nam yéu céu ghi chu
ly hon tai Uy ban nhén dén cap huyén noi cu tr trude khi xuét canh (trong giai
doan Co s¢ dit liu quéc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir toan
quéc chua duge xay dung xong va thyc hién thdng nhéat trén toan qudc).

Truong hgp gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai gti kém theo ban
sao c6 chimg thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to' phai ngp
- T& khai ghi chdi ly hon theo mau;

- Ban sao Ban an, quyét dinh ly hén, huy két hon, van ban thoa thuén ly
hoén hoac glay to khéac cong nhan viéc ly hon do co quan co thAm quyén cta
nudc ngodi cap di co hiéu lyc phap luat.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phép luét trong truong hop uy
quyén thuc hién viée ghi cha ly hén. Trudng hop ngudi duge Uy quyén la ong,
ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cua nguoi iy quyeén thi van ban uy
quyen khong phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c6 giay to ching minh
moi quan hé véi ngudi iy quyén.

S6 lwong hé so: 01 bd.
Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc.
Po6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéan
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Co quan co thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén c4p huyén noi da déng ky két hon hodc ghi vao S6 ho
tich viéc két hon trude day thyc hién ghi cha ly hon.

- Truong hop viée két hon hoic ghi chu viée két hon truorc day thyc hién
tai SO Tu phap thi viéc ghi cha ly hén do Uy ban nhan dén cip huyén noi cu tru
cta cong dan Viét Nam thyc hién.

- Truong hop viéc két hén trude ddy duge déng ky tai Uy ban nhan dan
cAp x4 thi viéc ghi chti ly hén do Uy ban nhan dan cip huyén cap trén thyc hién.

- Truong hop cong dén Viét Nam khong thuong tri tai Viét Nam thi viéc
ghi cha ly hon do Uy ban nhéan dan cép huyén noi cu trii truée khi xuét canh cia
cong dan Viét Nam thuc hién.

- Coéng dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thuong trd tai Viét Nam c6 yéu
cau ghi cht ly hén ma viéc két hoén trude day duge dang ky tai Co quan dai
dién hodc tai co quan c6 thdm quyén nudc ngoai thi viéc ghi chu ly hén do
Uy ban nhan dan cép huyén noi cong din Viét Nam thudng tra thyc hién.

- Cong dén Viét Nam cu trd & nudc ngoai co yéu cau ghi chu ly hén dé
két hon méi ma viée két hén trude day dugce ding ky tai Co quan dai dién hoac
tai co quan co thdm quyen nude ngoai thi viée ghi cha ly hén do Uy ban nhén
dan cép huyén noi tiép nhén hé so két hon méi thuc hién.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén ‘Eiép nhan hd so va tham muu Chi tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khoéng.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ghi chd ly hén

Lé phi: 75.000 dong.

Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; nguoi khuyét tat.

MaAu don, mau t& khai: To khai ghi chii ly hon

Yéu ciu, diéu kién thyc hi€n thi tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyét dinh ly hon, huy két hon, van ban théa thuan ly hén da co

hiéu luc phap luat hoac gidy t& khac cong nhéan viéc ly hon do co quan cé thim
quyén ciia nuéc ngodi cip khéng vi pham quy dinh ctia Luat hon nhén va gia dinh.

- Viéc ly hon, hay ket hon cla cong dén Viét Nam do co quan c6 thAm
quyén nudc ngoa1 giai quyét khong thude truong hop c6 don yéu céu thi hanh tai
Viét Nam hoac cé don yéu cau khong cong nhén tai Viét Nam.

- Cong dan Viét Nam da ly hon, hiy viée két hon & nude ngoai, sau d6 vé
nude thudng trd hode lam tha tuc dang ky két hén méi tai co quan c0 thdm
quyén cta Viét Nam thi phai ghi cha ly hén. Trudng hop da nhiéu 1an ly hén
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hogc huy viée két hon thi chi lam tha tuc ghi cha 14n ly hén, hily viéc két hon
gn nhét.

Can cir phap ly:
- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cda B Tu phap hudng
dan thi hanh mét sé diéu cua Luét ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Lam Pong ban hanh quy dinh mirc thu, ndp, ché o quan ly va sir dung
cac khoan phi va 18 phi thugc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhan dén cép
tinh trén dia ban tinh LAm Pdng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU LY HON

Ho, chir d€m, t€N NEUWGT YEU CAUL  ..oo.oeeeeeeee oo
INOT CU T e eeee oo oo oo eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Quan hé v&i ngudi duge ghi Ch: ..o e

Dé nghi ghi vao s6 ho tich Vi&C ...vvevvvrevrerrrerrenn., da dugc giai quyét tai co quan c6
thdm quyén ctia nuée ngoai cho ngudi dudi day:
Ho,chirdém, tén: .............ccoooioiiiiiiin e e eeeeesennn. Gidi tinh:... ...

Noicutrihiénnay: ...........ooovcvvvvvivenenenenn.
Noi cur trid trirGC Khi XUAE CANN: <. oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

No1 dang Ky K€t HON trirGC GAY:.....cvoverreiereretiicieeieectete e,
Da ., v6i Ong/ba:
Ho,chirdém tén: ..............ccccoeveerennnnene.

Gidy to tly than: ®: ..o

T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén ddy la ding su that va chiu trach nhiém trudce
phap luit vé cam doan cta minh.

Tai liéu guri kem theo To khai: Lamztai: ..., ¢‘gay..... thang ....... nam ...
Ngwoi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)

.......................................................................

57







Chu thich:

(M Ghi r8 tén co quan thuc hién ghi chu hé tlch

() Ghi theo dia chi ding ky thuong tra; néu khong c6 noi ding ky thuong tri thi ghi theo dia chi dang ky tam
trd; trudong hop khong co noi dang ky thudng tra va noi déng ky tam trii thi ghi theo norl dang sinh séng.

(3) Ghi théng tin vé glay t& thy than nhu: hd chiéu, chung minh nhan dan hoic gidy t& hop 1§ thay thé (vi du:
Ching minh nhéan dén s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Néi cAp ngay 20/10/2004).

@ Ghi ro hinh thirc vin ban: Ban an/quyét dinh/ théa thuin/cac hinh thirc khac.

) Ghi 15 tén co quan nu6c ngoai d gidi quyét ly hon/hay két hon.
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11. Thi tuc ghi vao S6 hd tich viéc hd tich khic cia cong din Viét
Nam da dwgc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén ciia nwée ngoai (khai
sinh; giam h; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nuéi con nuéi;
khai tir; thay dbi hd tich).

Trinh tw thwe hién

- Ngudi cb yéu cu ghi vao S6 hd tich viéc khai sinh; giam ho; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nu6i con nudi; khai tir; thay d6i ho tich
da duogc giai quyet tai co quan co thAm quyén cia nudc ngoai (sau day goi la
ghi chu thay dbi ho tich c6 yéu t6 nudc ngoai) ndp hd so tai Uy ban nhan dan
cap huyén cé thdm quyén.

- Nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra ngay toan b hd so, xac dinh tinh
hop 1€ cua gidy to trong hé so do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh; dbi chiéu thong
tin trong T khai v6i gidy t& trong ho so.

- Néu hé so day du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi 6 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua dy da, hoan thién thi huong dén
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khoéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 18p thanh véan ban huong dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi o ho, chir dém, tén cta
ngudi tiép nhan.

- Ho so sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma khong dwoc bd
sung day du, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chdi tiép nhan hd so. Viée tir chéi
tiép nhén ho so phai dugc thé hién bing van ban, trong d6 ghi rd 1y do tir chéi,
ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Néu thdy yéu cau ghi cha thay dbi ho tich c6 yéu td nudc ngoai du didu
kién, phu hop quy dinh phap luat, Phong Tu phép bao céo Chu tich Uy ban nhan
dén cap huyén. Chu tich Uy ban nhéan déan cap huyén ky Trich luc h¢ tich tuong
ung cap cho ngudi yéu cau; cong chirc lam cong tac ho tich ghi ndi dung ghi cha
vao S6 ho tich theo quy dinh.

*Luwuy:

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gde
hodc ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhén hd so khong
duoc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va Xuét
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan hd £y kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung gidy to do,
khéng duoc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao cb ching thuc giay to do.

- Truong hop phép luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chleu vdi thong
tin trong T khai va tra lai cho ngucn xuét trinh, khong dugc yéu céu ngudi dang
ky h¢ tich ndp thém ban sao gidy to do. Nguorl tlep nhén c6 thé chup 01 ban giay
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin clia gidy to xuét trinh d& Iuu hd so.
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- Giéy t& do co quan c6 thdm quyén cia nuéc ngoai cép, cong chimg hoic
xé4c nhan dé str dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh su, trr truong hop dugc mién theo diéu udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to bang tiéng nudce ngoa1 phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich ho#ic chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luét.

- Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky hé tich
theo quy dinh cia phap luat ho tich, khong dugc yéu ciu nguoi dang ky ho tich
nop thém gidy to ma phép luit ho tich khdng quy dinh phai ndp.

Cach thire thuc hién:

- Nguoi co yéu cau ghi cha thay d6i ho tich c6 yéu té nudc ngoai truc tiép
thyc hién hodc ty quyén cho ngudi khac thyc hién viée ghi chu;

- Nguoi thue hién viée ghi chi co thé ndp hd so truc tiép tai Uy ban nhén
dan cp huyén co6 thdm quyén hoic giri hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hd so:

* Gidy to phai xuit trinh:

- Ho chiéu hodc chirng minh nhan dén hodc thé cin cudc cdng dén hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan co tham quyén cap, con

gié tri s dyng de chimg minh vé nhén thin cia nguoi c6 yéu cAu ghi chu thay dbi
ho tich ¢6 yéu té nude ngodi;

- Glay to ching minh noi cu tra dé xac dinh thim quyén ghi chi thay d6i
ho tich c6 yéu t6 nude ngoai (trong giai doan Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu
va Co s& dit liéu ho tich dién tir toan quéc chua dugc xay dung xong va thyc
hién théng nhét trén toan qudc).

Truong hop g ho so qua hé thong buu chinh thi phai gl kém theo ban
sao ¢ ching thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phai nép
- T khai theo mau quy dinh.

- Ban sao giay to chimg minh viéc hd tich di dugc giai quyét tai co quan
c6 thAm quyén cua nudc ngoai.

- Vin ban théa thuén lua chon qudc tich Viét Nam cho con cia cha, me
dbi véi truong hop nguoi yéu cau ghi vao Sb ho tich viéc khai sinh c6 cha hodc
me 1 cong dén Viét Nam, nguoi kia la nguoi nudce ngoai, trong trudng hop G1ay
khai sinh va glay t&r di lai qudc té do co quan co thdm quyén nudc ngodi cap
khong ghi quoc tich ctia ngudi con.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop Uy
quyén thuc hién viéc ghi chi. Truong hop nguoi duoc U Uy quyén la 6ng, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi véan ban dy quyen
khong pha1 cong ching, ching thyc, nhung phai c6 gidy to chimg minh moi
quan hé véi nguoi Gy quyén.
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S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so, truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo. Trong truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng
qua 3 ngay lam viéc.

Poi twrgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cp huyén noi cu trG ciia cong dan Viét Nam ghi vao
SO ho tich viéc khai sinh; giam hg; nhén cha, me, con; xac dinh gha, me, con;
nudi con nudi; thay doi hd tich da dugc giai quyét tai co quan ¢6 tham quyén cua
nudc ngoai.

- Uy ban nhan déan cép huyén noi cu trt clia nguoi co trach nhiém khai tir
ghi vao S6 hé tich vi¢e khai tir d& dugc giai quyet tai co quan c6 tham quyén cua
nudc ngoai.

Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén tlep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan déan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao s6 ho tich viée
khai sinh/Trich luc ghi chu thay d6i ho tich.

Lé phi: 75.000 dong.

Mién 1¢ phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong v6i cadch mang; ngudi thude
hd nghéo; nguoi khuyét tat.

Mau don, miu t& khai: To khai ghi vao so hd tich viéc khai sinh; To khai
ghi vao s6 h tich viéc khai tir; To khai ghi vao sb hé tich viéc nudi con nudi; T
khai ghi chu vi¢c gidm hg, nhén cha, me, con; T khai ghi chu thay dbi ho tich.

Can cwr phap ly:

- Luéat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B6 Tu phap huéng
dan thi hanh mot sé didu ctia Lu4t hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cda Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luit ho tich;

- Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 ctia Hbi ddng nhan
dan tinh Lam Pong ban hanh quy dinh mirc thu, nfp, ché 46 quan ly va sir dung
céc khoan phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhén dan cp
tinh trén dia ban tinh Lam Péng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Iap - Tw do - Hanh phic

TGO KHAI GHI CHU THAY POI HQ TICH

KA U D isinierereesiiiessssssssssssne s sssssssssssssssssssoes
Ho, Chit dem, tE0 NEUTT YEU CAUL .ooooeoooeeeeeseesseessrssresesesssss s
NOT CU T @ e eeeeeeeeeeseeese e s s s R
GHAY O T THAN B) oo
DE nghi ghi vao s6 hd tich VIECH ...........oooecccrtrnscrsnnessrssssss s cho nguoi ¢o

tén dwoi day:
HO, ChTE GEIM, TBIL: .ooooooeeeee e eesssiessss s seesses bR R

Ngay, thAng, NAM SINNL oo i

DAN LOC: oo Qudc tich:

GHAY 1O Y THANE ©) oottt

NOi dung ghi VA0 88 10 tICh®: ..ot

...................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

...............................................................................................

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén dy 1a ding sy thét va chiu trach nhiém trude
phép luat vé cam doan clia minh.
Tai liéu giri kem theo To khai: Lamtai: ..............‘ngay ....... thang ...... nam ........

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

.......................................................................
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Chu thich:

() Ghi r5 tén co quan thue hién ghi cha hé tich.
(2) Ghi theo dia chi dang ky thuong trii; néu khéng c6 noi dang ky thudng tr thi ghi theo dia chi ding
ky tam tra; trudng hop khong c6 noi dang ky thudong tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo dia chi noi
dang sinh séng.

(3) Ghi thong tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhén dan hoac gidy t& hop 16 thay thé
(vi du: Chu'ng minh nhén dan s6 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Nbi cép ngay 20/10/2004).

@ Ghi r5 logi vigc ho tich da ding ky (thay dbi ho tich, khai tir).

©) Ghi 5 tén gidy t& hd tich duge co quan c6 thim quyén nuée ngoai cip.

© Ghi 16 tén co quan nurde ngoai da ding ky s kién ho tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI SINH

KNI GO st s
Ho, chir dém, tén nguwdi yéu CAUL oo ss st
GHAY 10 1Y THANID ..o s s
NOT CU T B0t bbb R R
Quan h¢ véi nguoi duge KRAT SINNE oo reseseesiseenesessssssae s sssss s i
P& nghj ghi vao so ho tich viéc khai sinh cho nguoi ¢ tén dudi day:
HO, Chilt AEIM, TRIN: .....ooooveceecereeereree s S
Gidi tinh:.....ecvcne DAN tOC: oorrererreereerirenenn siveinees Quéc tich: .
Ngay, thang, ndm sinh: ... ghi bang chit:. ...
INOL SITIN: oo et e e ket e e et et e
QUE QUANL oooesoeecerresenmsrsecsessmsseesssssse s8R
Ho, chir dém, tén nguwoi Me: ...
Nam sinh: @ DAN tOC: ..ovvvvverrs s Qudc tich: ..o
INOT CU T @) oo eeeeeeeeeeee e e e8eRE R AR
Ho, chit dém, tén ngudi cha: ...
Nam sinh:®. oo DAN tOC: oo vevrvrrssreee Qubc tich: ..o
INOT CU TTTL @ oo ss s rsRs RS
bi dugc dang ky khai sinh BRES) oo seee s s
Gidy khai sinh s6©) ... cAp NEAY........... [ A

T6i cam doan nhing noi dung khai trén ddy 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc

phép luét vé viéc cam doan cua minh.
Lam t@i: ..o, NGAY ... thdng ....... nam ........

Ngu’0’1 yéu ciu
(Ky, ghi vd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:

(M Ghi 18 tén co quan d& nghi thuc hién ghi vao sb ho tich viéc khai sinh
@ Ghi ro théng tin vé gidy to tity than ciia ngudi di dang ky (s6, co quan cip, ngay cip
ho chiéu, chimg minh nhén dén hoac gidy t& hop 1é thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhian dan s& 031089123 do Co6ng an Hai Phong cdp ngay
13/01/2012

Ho chiéu sb N1234568 do Pai st quan Viét Nam tai CHLB Puc cip ngay
15/01/2015

) Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khong ¢ noi dang ky thuong tra thi ghi
theo dia chi ddang ky tam tru; truong hop khdng c6 noi ding ky thudng tra va noi diang
ky tam trt1 thi ghi theo noi dang sinh séng.

® Ghi r6 ngay, thang, nim sinh cta cha, me.
) Ghi rd tén co quan, tén qudc gia nudc ngoai da dang ky, cép gidy khai sinh.

©) Ghi sb gidy khai sinh, ngiy, thang, ndm co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cip
gidy khai sinh.
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12. Tha tuc ding ky lai khai sinh co yéu t6 nwdc ngoai
Trinh ty thywe hién

- Nguoi cb yéu cau ding ky lai khai sinh ngp hd so tai Uy ban nhéan dan
cAp huyén c6 thAm quyén.

- Ngu’m tiép nhan c6 trich nhiém kiém tra ngay toan bd hd so, xac dinh tinh
hop 1€ cla giay to trong hé so do nguoi yéu cAu ndp, xuét trinh; d6i chiéu thong
tin trong To khai véi gidy to trong hé so.

- Néu hd so day da, hop 1é, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi 18 ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huong dan
nguoi nop hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 1ap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay t0, ndi dung can bb sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia
ngudi tiép nhan.

- Hd so sau khi d3 dugc huéng dan theo quy dinh ma khong duoc bd sung
day du, hoan thién thi nguoi t1ep nhan tr chdi tiép nhéan hd so. Viée tur chéi tiép
nhan hd so phai dugc thé hién bang van ban, trong d6 ghi 18 ly do tir chéi, ngudi
tiép nhan ky, ghi 16 ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay tiép nhan hd so, Phong Tu
phép kiém tra, x4c minh hd so.

Truong hop viée ding ky khai sinh trude day dugc thyc hién tai Uy ban
nhan dan cap xa hodc So Tu phap thi Phong Tu phéap c6 van ban @& nghi Uy ban
nhan dan cap xd/S¢ Tu phap noi thyc hién viéc ding ky khai sinh trudc day
kidm tra, xac minh vé viéc luu gift sd ho tich.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan dugc véan ban dé nghi,
Uy ban nhan dan/S¢& Tu phép da dang ky khai sinh truge déy tién hanh kiém tra,
xdc minh va tra 181 bang van ban vé viéc con luu giit hodc khong luu gitr duge
sO ho tich.

- Néu qua thoi han ma khong nhén duge vén ban tra 161 két qua xac minh thi
co quan dang ky h¢ tich cho phép nguoi yéu cau ding ky hd tich 13p véan ban cam
doan v& ndi dung can x4c minh. Ngudi yéu cau ding ky hd tich chju trach nhiém vé
nodi dung cam doan ciia minh.

- Truong hop cho phep nguoi yéu ciu dang ky ho tich 14p véan ban cam
doan vé ndi dung yéu cau dang ky ho tich, co quan dang ky ho tich c6 trach
nhiém giai thich rd cho nguoi 14p vén ban cam doan biét vé trach nhiém, hé qua
phép ly cua viéc cam doan khong ding sy that.

- Co quan déng ky hd tich tur chéi giai quyét theo quy dinh néu trén hoac
hay bo két qua ding ky ho tich néu ¢6 co sé xac dinh ndi dung cam doan khong
ding sy that.

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thay hé so day du, chinh xac, dung quy
dinh phap luét, Phong Tu phap bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
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xem xét, quyét dinh. Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén ky cip Gidy khai sinh
cho ngudi yéu cdu; cbéng chirc 1am cong tac hd tich ghi ndi dung khai sinh vao
Sé dang ky khai sinh, ciing ngudi di dang ky lai khai sinh ky tén vao S4.

* Luu y:

- Truong hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbe
hodc ban sao dugc chung thyc tr ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duoc yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd Y kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chyp xc nhén vé viéc da dbi chiéu noi dung giay to do,
khéng dugc yéu cau nguoi di diang ky ndp ban sao cd ching thyc giay to dé.

- Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, ddi chleu véi thong
tin trong T¢ khai va tra lai cho nguoi Xuét trinh, khong dugc yéu cau nguoi dang
ky h¢ tich np thém ban sao gidy to do. Ngu'(n tlep nhan c6 thé chup 01 ban giay
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cta gidy to xuét trinh dé luu hd so.

- Glay t& do co quan ¢6 thdm quyén cua nude ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhén dé sir dung cho viée dang ky h¢ tich tai Viét ‘Nam phai dugc hop phép
hoa lanh sw, trir trudng hop duge mién theo diéu udc quoc t€ ma Viét Nam 2 thanh
vién; gidy to bang tiéng nudce ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thyuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phap luit.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhéan dung, dii hé so ding ky ho tich
theo quy dinh ctia phap ludt h¢ tich, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

Cach thirc thue hién:

- Ngudi c¢é yéu ciu ding ky lai khai sinh tryc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khéc thyc hién viée déng ky lai khai sinh;

- Nguoi thuce hién viée déng ky lai khai sinh c6 thé truc t1ep ndp hd so tai Uy
ban nhan dan cp huyén c6 thdm quyén hodc g hd so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:
* Gidy to phai xuit trinh
Ho chiéu hoic chung minh nhéan dan hoéc thé cin cude cong dan hodc cac

glay to khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nén do co quan c6 tham quyen cép, con
gia tri st dung dé chimg minh vé& nhan than cia nguoi c6 yéu cau dang ky lai

khai sinh;
* Gidy to phai ndp
- TO khai dang ky lai khai sinh theo mau, trong d6 c6 cam doan cla nguoi

yéu ciu vé viéc da ddng ky khai sinh nhung khong Iuu gitt duge ban chinh Gidy
khai sinh.
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- Ban sao toan b ho so, gidy to cla ngu:0'1 yéu cau hoic hé 50, gidy to, tai
liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gbm:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thdm quyén cla Viét Nam cép (ban
sao dugc cong chimg, chimg thuc hop I¢, ban sao dugc cap tir S6 ding ky khai
sinh); Ban chinh hoac ban sao gidy to c6 gia tri thay the Gidy khai sinh dugc cap
trude nam 1945 & mién Béc va truée nam 1975 & mién Nam.

+ Truong hop nguoi yéu cau khong co gidy to néu trén thi phai nop ban
sao gidy to do co quan cd thAm quyén ctia Viét Nam cap hop 1€ nhur: Glay ching
minh nhén dan, Thé can cudc cong. dan hodc Ho chidu; S6 ho khéu, S6 tam tri,
gidy to chimg minh vé noi cu tri; Bang tot nghiép, Gidy ching nhan, Chumg chi,
Hoc ba, Hd so hoc tip do co quan dao tao, quén ly giao duc c6 thAm quyén cip
hodc xac nhén; G1ay td khac co thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nam
sinh ctia c4 nhan; Gidy to chimg minh quan hé cha con, me con.

- Ngudi yéu cau dang ky khai sinh ¢6 trach nhiém nép day da ban sao cac
gidy t& néu trén (néu cd) va phai cam doan d& ndp du cac gidy to minh cO.
Truong hop ngudi yéu céu dang ky khai sinh cam doan khong ding sur that, by
chi ndp ban sao gidy to co loi dé dang ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh
khong c6 gia tri phap ly.

*Lwuy:

- Truong hgp nguoi yéu cAu nop gidy to 1a ban sao duoc cap tir s6 gbc
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nfp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd Ry kiém tra, d6i chiéu ban chup vdi ban
chinh va ky vao ban chyp xac nhan vé viéc da dbi chiéu noi dung giay to do,
khong dugce yéu cdu nguodi di dang ky ndp ban sao c6 ching thyc gidy t& do.

- Truong hop phép luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d6i chleu v6i thong
tin trong To khai va tré lai cho nguoi xuét trinh, khong duoc yéu cau nguoi dang
ky h tich nop thém ban sao gidy t& d6. Nguoi t1ep nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cla giay to xuét trinh dé luu h so.

- G1ay t& do co quan c6 thim quyén clia nudc ngoai cap, cong chimg hoic
x4c nhan dé str dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trr truong hop dugc mién theo diéu udc quoc té ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to béng tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong ching ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét.

- Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky hé tich
theo quy dinh cta phap luat ho tich, khéng dugc yéu cau ngu’m ding ky ho tich
nop thém gidy to ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai nfp.

S6 lwong hd so: 01 bd..
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
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Trudng hcrp phai cé véan ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian glri vin ban yéu cau xac minh va thoi
gian giri vin ban tra 101 két qua xac minh qua hé thdng buu chinh).

Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan d4n cép huyén noi d3 dang ky khai sinh trudc day thuc hién
dang ky lai khai sinh.

- Tru‘ong hop viéc khai sinh trudc déy dugc dang ky tai Uy ban nhén dan

cap x4 thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhén dén cép huyén clp trén
thuc hién.

- Truong hop khai sinh trude diy duoc dang ky tai Uy ban nhan dan cap
tinh hodc S& Tu phép thi viéc ding ky lai khai sinh do Uy ban nhan dan cap
huyén noi cé try s¢ hién nay ctia S& Tu phép thuc hién.

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tlep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hop: Uy ban nhén dan cép xa/Sd Tu phép noi ngudi yéu
cau ding ky lai khai sinh da dang ky khai sinh trudc day.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
L& phi: 75.000 ddng.

Mién 1& phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong v6i cidch mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

MAu don, miu t& khai: To khai déing ky lai khai sinh
Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Cong déan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai hodc ngudi nudc ngoai da
ding ky khai sinh tai co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam trudc ngay
01/01/2016 nhung S& ding ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bi mét.

- Ngudi ¢6 yéu cu con sdng tai thoi diém yéu cau dang ky lai khai sinh.

- Nguoi yéu cdu c6 trach nhiém ndp ddy da ban sao gidy t0, tai liéu c6 ndi
dung lién quan dén viéc ding ky lai khai sinh.

Can cir phap ly:
- Luét ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat h tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cha B Tu phap hudng
dan thi hanh mét s§ diéu cia Luat hd tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP
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ngdy 15/11/2015 cita Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phép thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyet s 22/2016/NQ-HDND ngay 08/ 12/2016 cua Hbi déng nhan
dan tinh Lam Pong ban hanh quy dinh muc thu, nop, ché 46 quan ly va sur dung
c4c khoan phi va 1€ phi thudc thidm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cap
tinh trén dia ban tinh Lam Ddng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY LAI KHAT SINH

I s O
Ho, chif dém, t8n NEWOT Y&U CAUL .........ooooeoeeeeeeeoeeeeeeeeooeoooe
GHAY 1O TIY thAN: Do
INOT CU Do eee e seeesses e e eees e e ee oo
Quan h€ v6i ngudi duge Khai SINN: ...
Pé nghij co quan ding ky lai khai sinh cho nguoi ¢6 tén dwsi day:
Ho, chit @8m, €112 ........ooooooooooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo e
Ngay, thang, ndm sinh: ..., ghi bang Chif:.....cooovoeoee
Noi sinh: .o
Gi6i tinh:.cece DAN t0C: oo o Qudc tich: ..o
QUE UAN. ......oooooioiieiiceireeecrecerers e sssssseee s eeesesesseseseseeeeeee s ssessmsseesseee oo oo
Ho, chir dém, tén ngwoime: ..o
Nam sinh: ..o, Dan toc: ..o, QuSC tCh: wovooeee
INGT CU T B) et see e ses e eeee s e
Ho, chir dém, tén ngwoicha: ...
Nam sinh:®.......ocoo. Dan toc: .oooovve e, Qubc tich: ..o
L B OO
D ding ky khai sinh tai: ...
Gidy khai sinh $8: .........cococooooiiii , gAY .......... [ o, e
Ly do diing ky lai:

T6i cam doan nhitng néi dung khai trén ddy 1a dung su that va chju trach nhiém truéc
phép luét vé viéc cam doan ctia minh.

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chui thich:
() Ghi 16 tén co quan dé nghi thyc hién viée dang ky lai khai sinh

() Ghi ro thong tin vé gidy to tly than cia ngudi di dang ky (s, co quan cép,
ngay cAp ho chiéu, chirmg minh nhén dan hodc gidy to hop 1€ thay thé)

Vi dy: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Nbi cip
ngay 20/10/2004.

3 Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khong ¢6 noi dang ky thuong tra thi
ghi theo dia chi ddng ky tam tri; truong hop khong ¢6 noi ding ky thuong tri va noi
dang ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

) Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 3 tén co s6' y té va dia danh hanh chinh
Vi du.: - Bénh vién Phu san Ha Noi
- Tram y té xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Truong hop sinh ra ngoai co s6'y té thi ghi dia danh cta 03 cAp hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
(9 Ghi ro ngay, thang, nam sinh cla cha, me.

©) Ghi tén co quan da thuc hién viéc ding ky khai sinh truéc déy, sb, ngay,
thang, nim cép Gidy khai sinh truéc day (néu c6 ban sao Gidy khai sinh).
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13. Thi tyc ding ky khai sinh c¢6 yéu t6 nwéc ngoai cho ngwoi da cé
hd so, glay t0’ ca nhan

Trinh tw thwe hién

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh nép hd so tai Uy ban nhén dén clp
huyén c6 thim quyén.

- Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kidm tra ngay toan b hé so, x4c dinh tinh
hop 1€ cua giay to trong hé so do nguoi yéu cau ndp, xuét trinh; ddi chiéu thong
tin trong T& khai v6i gidy t& trong ho so.

- Néu hé so day du, hop 1€, nguoi tiép nhéan hd so viét gidy tiép nhan, trong
dé ghi ro ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy di1, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hod so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khoéng thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phai 14p thanh vin ban hudng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi r8 ho, chitr dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d& dugc hudng din theo quy dinh ma khéng dugc b
sung diy du, hoan thién thi nguoi t1ep nhan tir chéi tiép nhéan hd so. Viéc tir chéi
tiép nhén hé so phai duoc thé hién bing van bén, trong d6 ghi r5 1y do tir chdi,
ngudi tiép nhén ky, ghi 16 ho, chit dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhén hd so, Phong Tu
phép kiém tra, x4c minh hd so.

- Phong Tu phéap cé véan ban dé nghi Uy ban nhan dén cAp x4 noi ngudi cd
yéu ciu cu tri trude khi xuét canh klem tra, x4c minh vé viéc diang ky khai sinh
clia ngudi yéu cu va viée luu giit s6 ho tich.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi,
Uy ban nhéan dén noi nhén dugc yéu céu xac minh tién hanh kiém tra, x4c minh va
tra 101 bing van ban vé& viéc ngudi yéu cu di dugc dang ky khai sinh hay chua
duoc dang ky khai sinh; viéc con luu giit hogic khong luu giit duoce sb hd tich.

- Néu qua thoi han ma khong nhan duoc vén ban tra 16i két qua x4c minh thi
co quan dang ky ho tich cho phép nguoi yéu cdu ding ky ho tich 14p vin ban cam
doan vé ngi dung can x4c minh. Ngudi yéu cau ding ky ho tich chju trach nhiém vé
ndi dung cam doan ciia minh.

- Truong hop cho phép ngudi yéu céu dang ky ho tich 14p van ban cam
doan vé noi dung yéu cau dang ky ho tich, co quan dang ky h{ tich c6 trach
nhiém gidi thich 18 cho ngudi lap van ban cam doan biét vé trach nhiém, hé qua
phap ly cla viéc cam doan khong dung sur that.

- Co quan dang ky ho tich tur chéi giai quyét theo quy dinh néu trén hodc
hity bo két qua dang ky ho tich néu c6 co sd xac dinh noi dung cam doan khéng
dung su thét

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua xac
minh, néu thiy hd so ddy du, chinh x4c, ding quy dinh phéap lut, Phong Tu
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phap bdo cao Chu tich Uy ban nhén dén clp huyén xem xét, quyét dinh. Chu
tich Uy ban nhan dan cép huyén ky Giay khai sinh cap cho nguoi yéu cau; cong
chic 1am cong tac ho tich ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky khai sinh, cung
ngudi di ding ky khai sinh ky tén vao So.

*Lwuy:

- Trudong hop ngudi yéu cAu ndp gidy to 12 ban sao dugc cép tir sb gbe
hodc ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khong
duoc yéu cu xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, doi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup xé4c nhén vé viéc da doi chiéu ndi dung giay to do,
khéng duge yéu cau nguoi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thyc giay to do.

- Truong hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy td xuat trinh, d6i chiéu voi thong
tin trong To khai va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong duoc yéu cau ngudi ding
ky ho tich nop thém ban sao gidy t& d6. Nguoi tiép nhan c6 thé chyp 01 ban giay
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cta gify to xuat trinh dé luu ho so.

- Gidy to do co quan ¢6 thAm quyén ctia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
x4c nhan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop duge mién theo diéu udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to bang tieng nudc ngoai phai dugce dich ra tieng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thyc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phap luat.

- Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhn ding, da ho so dang ky hd tich
theo quy dinh ctia phap luat h¢ tich, khdng dugc yéu cau ngudi dang ky hé tich
nop thém giay to ma phap luat ho tich khoéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thye hién:

- Nguoi c6 yéu cau ding ky khai sinh tryc tiép thuc hién hodc ty quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc ding ky khai sinh;

- Ngudi thye hién viée dang ky khai sinh co thé nop hd so truc tiép tai Uy
ban nhan déan cp huyén c6 tham quyén hodc giri ho so qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

* Gidy to phai xuat trinh

- HO chiéu hodc chimg minh nhén dén hogc thé cén cude cong dan hodc
céc gidy to khac c6 dan anh va théng tin cd nhén do co quan c6 tham quyén cap,
con gié tri st dyng dé chimg minh vé nhén thén cia ngudi c6 yéu cau dang ky
khai sinh (gidy to tuy than).

_ - Gidy to ching minh noi cu tri trude khi xuit canh dé xac dinh thim
quyén dang ky khai sinh.
- Trudng hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kem theo ban
sao ¢ ching thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.
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* Gidy to phai ndp

- To khai dang ky khai sinh theo mau.

- Van ban cam doan v& viéc chua duoc dang ky khai sinh.

- Ban sao toan b hd so, gidy t& cia ngudi yéu cu hoic hd so, gidy to, tai
liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom: Gidy
chimg minh nhan dan, Thé can cuédc cong dan hodc Ho chiéu; S6 ho khau, S
tam tru, gidy to chimg minh vé noi cu tro; Bang t6t nghiép, Gidy chimg nhén,
Chimng chi, Hoc ba, Hb so hoc tip do co quan dao tao, quan ly gido duc c6 thim
quyén cap hodc xac nhan; Giay t0 khac ¢6 thong tin ve ho, chir dém, tén, ngay,
thang, ndm sinh clia c4 nhan; Gidy to chitng minh quan hé cha con, me con.

- Ngudi yéu cdu ding ky khai sinh c6 trach nhiém nép day du ban sao cac
giay t0 néu trén (néu c6) va phai cam doan dd ndp du cic gidy t& minh co.
Truong hop ngudi yéu cau déng ky khai sinh cam doan khéng dung su thét, c6 y
chi ndp ban sao giay to c6 loi dé ding ky khai sinh thi viéc dang ky khai sinh
khong c6 gia trj phép ly.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh cta phap ludt trong truong hop uy
quyén thyc hién viéc ding ky khai sinh. Trudng hop ngudi dugc uy quyén la
ong, ba, chg, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cta ngudi uy quyén thi vin
ban uy quyén khéng phai céng ching, chimg thyc, nhung phai c6 gidy t& chimg
minh moi quan hé véi ngudi Gy quyén.

So6 lrgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Truong hop phdi c6 vin ban x4dc minh thi théi han giai quyét khoéng qua
13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri vin ban yéu cau xac minh va thoi
gian giri van bén tra 10i két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Doi twgng thye hi¢n thii tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

‘Uy ban nhén dén c4p huyén noi cu tra trude khi xuit canh cia nguoi cé
yéu cau dang ky khai sinh.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

. Phong Tu phép ti€p nhén hd so vi tham muu Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop:

Uy ban nhéan dan cap xa noi nguoi yéu cau diang ky khai sinh cu trd trude
khi xuat canh.

Két qua thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: Gidy khai sinh
L¢ phi: 75.000 déng.
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Mién 18 phi cho nguoi thudc gia dinh c6 cong v6i cach mang; nguoi thugc
ho nghéo; nguoi khuyét tat.

Mau don, mAiu t& khai: To khai dang ky khai sinh

Yéu ciu, didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Nguoi Yiét Nam dinh cu ¢ nu’é’q ngoéi,’chu:a duoc ding ky khai sinh tai
co quan c6 tham quyén Viét Nam, c6 ho so, gidy t& ca nhan (ban chinh hodc ban
sao dugc chimg thuc hop 1€) nh1{: giay tg‘y tiy than; SO ho khéu; SO tam tru; gidy to
khac do co quan nha nudc c6 tham quyén cia Viét Nam cap trong do cé ghi noi
sinh tai Viét Nam.

Can cir phap ly:

- Luéat ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luét ho tich;

- Thong tu sér 15/2015/TT-BTP ngdy 16/11/2015 cua Bo Tu phap hudng
din thi hanh mot so diéu cia Luét hd tich va Nghi din}l sc} 123/2015/NDb-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bi¢n phap thi
hanh Luét ho tich;

- Nghi quyét s6 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Lam Pong ban hanh quy dinh murc thu, ndp, ché d6 quan ly va sur dung
céc khoan phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cap
tinh trén dia ban tinh Lam Dong.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

-~ A A p A A
Ho, chir d¢m, t&n nguwdi y&U CAUS ....oovevveeeoeeee e

Gidy tO 1y thAN: @..........oooiieereiieceeeeeeeeeseeeee e e

pé nghi co’ quan diing ky khai sinh cho nguwdi dwéi day:

H(), chir dém, BRILL oottt e et

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung dé nghj dang ky khai sinh trén ddy 1a ding sy that, duoc sy thoa thuén
nhét trf ctia cac bén lién quan theo quy dinh phap luit.

T6i chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat vé noi dung cam doan ctia minh.

Lamtai: ............. , ngay ........... thang ......... nam..............
Ngwoi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
() Ghi & tén co quan d& nghi thuc hién viéc dang ky khai sinh

) Ghi rd thong tin v& gidy to thy than cla nguorl di dang ky (ghi sb, co quan cép, ngay
cép ho chiéu, chirng minh nhén dén hodc gidy t& hop 1€ thay thé)

Vi du: Chimg minh nhan dan s§ 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cap
ngay 20/10/2014.

®) Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi
theo dia chi dang ky tam tra; trudong hop khong c6 noi ding ky thudng tri va noi dang
ky tam trti thi ghi theo dia chi dang sinh sdng.

@ Trudng hop sinh tai co sd'y té thi ghi rd tén co s&'y té va dia danh hanh chinh
Vi dy: - Bénh vién Phy san Ha Noi
- Tram y té x4 Dinh Béang, huyén Tur Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co sO' y té thi ghi dia danh cta 03 cAp hanh chinh (x4,
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bac Ninh.

() Ghi o ngay, thang, nim sinh cla cha, me.
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14. Thi tuc ding ky lai két hon c6 yéu t6 nuée ngoai
Trinh ty thye hi€n

- Nguoi co yéu cau ding ky lai két hon n6p hd so tai Uy ban nhéan dén cép
huyén cé thdm quyén.

- Nguoq tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay toan bo hé so, x4c dinh tinh
hop 1€ cia giay to trong hé so do nguoi yéu cau ndp, xuit trinh; ddi chiéu thong
tin trong Té& khai véi gidy to trong ho so.

- Néu hd so day do, hop 1€, ngudi tiép nhén hé so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi o ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudong hop khong thé bd
sung, hoan thién hé so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd
loai glay t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 18 ho, chitr dém, tén cua
ngudi tiép nhan.

- Hb so sau khi d& dugc huéng dan theo quy dinh ma khéng duoc bd
sung diy du, hoan thién thi nguoi tlep nhan tir chi tiép nhén hd so. Viéc tir chéi
tiép nhén hé so phai duoc thé hién bing vin ban, trong d6 ghi 15 1y do tir chdi,
ngudi tiép nhan ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngady tiép nhan hd so, Phong Tu
phap kiém tra, x4c minh hd so.

- Trudng hgp viée ding ky két hon trude day thuc hién tai Uy ban nhéan
dan cap x& hodc S& Tu phap thi Phong Tu phép c6 vin ban dé nghi Uy ban nhén
dan cap xa/S¢ Tu phap noi dang ky két hon trude day kiém tra, x4c minh vé viéc
Iuu gitr s6 ho tich.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc véin ban aé nghi,
Sé Tu phap/Uy ban nhan dan cép x4 tién hanh kiém tra, xac minh va tra 16i bing
védn ban vé viéc con luu giit hodc khéng Iwu gitr duge sb ho tich.

- Néu qué thoi han ma khéng nhan dugc van ban tra 16i két qua x4c minh thi
co quan dang ky hd tich cho phép ngudi yéu cdu ding ky ho tich 14p vin ban cam
doan vé ndi dung can x4c minh. Nguoi yéu cau dang ky ho tich chiu trach nhiém vé
noi dung cam doan cia minh.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau ding ky hd tich 18p van ban cam
doan vé ndi dung yéu ciu dang ky h tich, co quan déng ky h¢ tich c6 trach
nhi¢m giai thich rd cho ngudi 14p van ban cam doan biét vé trach nhiém, hé qua
phap ly cia viéc cam doan khéng dung sur that.

- Co quan ding ky hé tich tur chéi giai quyét theo quy dinh néu trén hodc
hiy bé két qua dang ky hd tich néu cé co s& xé4c dinh nodi dung cam doan khong
dung su that

- Sau khi kiém tra, xac minh, néu thdy hd so day du, chinh xéc, dung quy
dinh phép luét, Phong Tu phdp bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
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xem xét, quyét dinh. Néu ho Sy day du, hop 1&é Chu tich ﬁy‘ban nhéan dan cip
huyén ky 02 Gidy ching nhan ket hon cap cho ngudi co yéu cau.

- Phong Tu phap t chirc trao Gidy chimg nhén két hon cho hai bén nam,
nir; cong chirc lam cdng tac hd tich ghi viéc ket hén vao SO ding ky két hon,
cung hai bén nam, nir ky tén vao S0; hai bén nam, nit cung ky vao Giay ching
nhan két hon.

*Luuy:

- Trudng hgp ngudi yéu cu nop gidy to 1a ban sao duoc cap tur sb gbe
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén ho so khong
dwoc yéu ciu xuat trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so kiém tra, doi chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup xé4c nhén vé viéc da doi chiéu ndi dung giay to do,
khong dugc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chung thuc giay to do.

- Truong hop phap luat quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky h tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra giay t0 xuat trinh, d6i chiéu vai thong
tin trong T khai va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong duoc yéu cau nguoi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& do. Nguoi ti€p nhén c6 thé chyp 01 ban giay
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin cua gidy to xuat trinh dé luru ho so.

- Gidy to do co quan ¢ thAm quyén ctia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
x4c nhin dé st dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh s, trir truong hop duge mién theo diéu ude quoc t€ ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phi dugc dich ra tieng Viét va cong ching ban
dich hozic chimg thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phap luit.

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky hd tich
theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khoéng quy dinh phai ndp.

Cach thirc thye hién:

Nguoi c6 yéu cau ding ky lai két hon phai truc tiép nop hd so tai Uy ban
nhan dan cip huyén cé tham quyén (bén nam hodc bén nir cé thé tryc tiép ndp
hd so ma khéng can ¢6 vin ban uy quyén ctia bén con lai).

Thanh phén hd so:

* Gidy to phai xuit trinh

Hd chiéu hodc chimng minh nhén dan hodc the can cudc cong dan hodc cac
gidy to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 tham quyeén cap, con
gi4 tri st dung dé chimg minh vé nhén thén cua ca hai bén c6 yéu cau diang ky
lai két hon.

* Gidy to phai njp

- T& khai ding ky lai két hon theo mau;
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- Ban sao Gidy ching nhan két hén duge clp trudce day. Néu khong cé
ban sao Gidy chimg nhén két hon thi ndp ban sao hd so, gidy t& ca nhéin cd cic
thong tin lién quan dén ndi dung ding ky két hon.

S6 lwgng hd so: 01 b.

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Truong hop phai c6 van ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua
13 ngay lam viéc (kh(”)ng, tinh thoi gian gui vin ban yéu cau xic minh va thoi
gian giri van ban tra 101 két qua xac minh qua hé théng buu chinh).

Poi twgng thue hi€n thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cép huyén noi da ding ky két hon trude day.

. - Trudng hop viéc két hén trude day duoc dang ky tai Uy ban nhéan déan
cap xa thi vi€c dang ky lai do Uy ban nhén dén c4p huyén cp trén thuc hién.

- Trudng hop viée két hon trude ddy duge dang ky tai S& Tu phap thi viée
dang ky lai do Uy ban nhén din cip huyén noi c6 tru s& hién nay cua S¢ Tu
phép thuc hién.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén ’Eié’p nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdoi hop: Uy ban nhan dan cép x&/S6 Tu phép noi ding ky két
hon trude day.

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hon
Lé phi: 1.500.000 dong.

Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thude
hé nghéo; ngudi khuyét tat.

Méu don, mAu t& khai: T khai ding ky lai két hon
Yéu cu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc két hon da duge déng ky tai CO quan co thAm quyén cua Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung S6 déng ky két hon va ban chinh Gidy ching nhin
két hon déu bi mat.

- Ca hai bén yéu cau ding ky két hoén con song vao thoi didm yéu cau
dang ky lai két hon.

Can cir phap ly:
- Luat h6n nhén va gia dinh;
- Luét ho tich nam 2014;
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- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ Tu phap huong
dan thi hanh mot s didu cia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi
hanh Luat ho tich;

- Nghi quyét s6 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Lam Pong ban hanh quy dinh murc thu, ndp, ché d6 quan ly va str dung
céc khoan phi va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dén cap
tinh trén dia ban tinh Lam Ddng.

82








CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI KET HON

Ho, chit d&m, t&n nEUWOT YEU CAUS ..o
GIAY 10 Y thAN: @)oovooeeeoeeeeeoeeeeeeee e ee oo
INGT CU T @ittt e s e oo
Dé nghi co quan ding ky lai két hon theo ndi dung duoi day:

Ho, chit d€m, t€N CHA VOl ....c.o.ouiuiiiiiiiiicecccee e e o
Ngay, thang, nAm SINN: ..o e e .
DANE0C: cevvveieriiieeieeee e eeeee e e e QUOBC CR: e
NOT CU TP e, et

Gidy to iy

DAN tOC: ovvveieeiee e Quoc tich: ..o,
INOT CU T, e e e s e e

Gidy tor tiy

LY d0 QARG KY 10 ......ooorooeeeeeeeece oo

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a dung su that va chju trach nhiém truéc

phap luét vé cam doan ciia minh.

Nguoi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

&3








Chii thich:

() Ghi 13 tén co quan dang ky lai két hon

® Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tri thi ghi
theo dia chi dang ky tam tra; trudng hop khong c6 noi ding ky thudng tra va noi déng ky tam
tra thi ghi theo noi dang sinh song.

G Ghi thong tin vé gidy to toy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dén hoge gidy to
hop 18 thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cdp
ngay 20/10/2004).

) Ghi 15 tén co quan d4 dang ky két hon tru6e ddy.
() Chi khai trong truong hop biét rd.
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15. Thii tyc déng ky lai khai tir c6 yéu t6 nwée ngoai
Trinh ty thwe hién

- Ngudi ¢6 yéu cdu diang ky lai khai nop hd so tai Uy ban nhén dan cp
huyén c6 tham quyén.

- Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kidm tra ngay toan bé hé so, xéc dinh tinh
hop 1€ cla gidy t& trong ho so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh; déi chiéu thong
tin trong T khai v6i gidy té trong ho so.

- Néu hd so day du, hop 18, ngudi tiép nhén hd so vidt gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gior tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudong hop khong thé bd
sung, hoan thién hd so ngay thi phdi 14p thanh vin ban huéng din, trong d6 néu rd
loai giéy t0, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén cta
ngudi tiép nhén.

- HO so ding ky lai khai tir sau khi d& duge huéng dan theo quy dinh ma
khéng duge bd sung day do, hoan thién thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhan hd
s0. Viéc tir chéi tiép nhan hd so phai dugc thé hién bing van ban, trong dé ghi
rd ly do tir chéi, ngudi tiép nhan ky, ghi 13 ho, chir dém, tén.

- Phong Tu phép kiém tra hd so, tién hanh x4c minh (néu thiy cin thiét).

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu théy thong tin khai tir déy dua, chinh x4c,
viéc ding ky lai khai ttr ding phép luit thi Phong Tu phép bio cdo Chi tich Uy
ban nhén din cip huyén xem xét, quyét dinh. Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ky Trich luc khai tir cap cho nguoi ¢é yéu cau; cong chuc 1am céng tac hd
tich ghi vio S6 dang ky khai tir va cing ngudi di déng ky lai khai tir ky vao S8,

* Lwu y:

- Truong hgp ngudi yéu cau ndp gidy td 1a ban sao duge cép tir sb gbc
hodc ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khong
dugc yéu cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xc nhan vé viéc da dbi chiu néi dung gidy tor do,
khéng dugc yéu cdu ngudi di déng ky ndp ban sao cé chung thuc gidy to do.

- Trudng hop phép lut quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan cb trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, déi chiéu véi thong
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu cau ngudi dang
ky h¢ tich ndp thém ban sao gidy to do. Nguoi tiép nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin clia gidy t& xut trinh d8 hwu hd so.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai cép, cong chimg hoic
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh sy, trir trudmg hop duoc mién theo didu udc quéc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to bing tiéng nude ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chirmg ban
dich hogdc ching thye chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luat.
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- Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, da hd so dang ky hd tich
theo quy dinh ctia phap luat h¢ tich, khong duge yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Ciach thire thye hién:

- Ngudi c6 yéu ciu ding ky lai khai tir tryc tiép thuc hién hodc uy quyén
cho nguoi khéac thyc hién dang ky lai khai tur;

- Nguoi thye hién viée dang vk)'f lai lgliai tl co thé trye tiép nop hf) so tai
Uy ban nhan dén cap huyén c6 tham quyén hoic gii ho so qua hé thong buu
chinh.

Thanh phan ho so:

* Gidy to phai xuit trinh

- HO chiéu hodc chimg minh nhan dan hoac thé can cudc géng dép ho;ftc
céc gidy to khac c6 déan anh va thong tin ca nhan do co quan cé tham quyén cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than ciia ngudi c6 yéu cau dang ky
lai khai tu.

Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chung thuc gidy to néu trén.

* Gidy to phai ndp

- To khai dang ky lai khai tir theo mAu;

- Ban sao Gidy chimg tir trude day duge cp hop 1é. Né‘u khong c6 ban
sao Gidy chung ti trude ddy dugc cap hop 16 thi ndp ban sao ho so, gidy to lién
quan c6 ndi dung chimg minh sy kién chét.

_ - Van ban Uy quyén theo quy dinh clia phap luét trong trudng hop uy
quyén thuc hién dang ky lai khai tir. Truong hop nguoi dugce Uy quyén la 6ng,
ba, gha, me, con, v, chong, anh, chi, em rudt clia nguoi uy qu}{én thi vdn ban ay
quyén khéng phai céng ching, chimg thwc, nhung phai c6 gidy to chimg minh
mdi quan hé véi nguoi Uy quyén.

Sé lwgng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudong hop phai tién hanh x4c minh thi thoi han khong qua 10 ngay lam
viéc.

Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan ¢o thdm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhéan dén cép huyén noi dang ky khai tir cho ngudi nudc ngoai,
céng dan Viét Nam dinh cu tai nude ngoai trude day thyc hién viée dang ky lai
khai tu;
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- Truong hop viée dang ky khai tir trude day thue hién tai Uy ban nhan dan
cép x4 thi Uy ban nhan dén cép huyén cp trén thuc hién ding ky lai khai ti;

- Truong hop viéc dang ky khai tr trudc day thuc hién tai Uy ban nhén
dan cép tinh hodc S& Tu phap thi Uy ban nhan dan cap huyén noi c6 tru s& hién
nay cua S& Tu phép thuc hién dang ky lai khai tir.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén tlep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hep: Khong.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir

Lé phi: 75.000 dong.

Mién 18 phi cho nguoi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi thude
ho nghéo; nguoi khuyét tat.

M4iu don, mau t& khai: To khai ding ky lai khai tir

Yéu clu, diéu kién thwc hi€n tha tuc hanh chinh

Viéc khai tir cua cong ddn Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai hodc cla nguoi
nu6c ngoai dd dang ky tai co quan c6 thAm quyén cta Viét Nam trudc ngay
01/01/2016 nhung Sé diing ky khai tir va ban chinh Gidy chimg tir déu bj mét.

Can cir phap ly:
- Luéat ho tich ndm 2014,

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s didu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B4 Tu phap hudong
dan thi hanh mot sé diéu cua Luét ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngdy 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat ho tich;

- Nghi quyet 56 22/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 cua Héi ddng nhan
dan tinh Lam Dong ban hanh quy dinh mire thu, ndp, ché o quan ly va str dung
céc khoén phi va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hdi d6ng nhan dan cp
tinh trén dia ban tinh Lam Péng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

T KHAI PANG KY LAI KHAI TU

GHAY 1O BIY THAN D) ottt
Quan hé véi ngudi da CRBLL e

Pé nghi co quan ding Ky lai khai tir cho ngudi c6 tén dwoi day:

HO, Chit GEM, T8I ..o Gi6i tinh: ...
Ngdy, thAng, NAM SN oo
DAN TOC: oo eesssesresescessessssssessssssssssssssssssissssessesos Quéc 1576) + AR
NOL CU 0 CUBT CUNE: @) ..ooooeeeeerssesesiss s s s s s
GHAY 0 Y ThAN: @) et
Da chét vao HC: ..o g0 phut, ngay ... thang ............ nam ..........
IO QR oo s eees e es s kAR
Nguyén nhan OB, oot se AR R RS R R RE
Sé Gidy béo tir/ Gidy to thay thé Gidy bao tirr @ o 1S S
........................................................................................................ cAp ngay ........ thang ...... nm ...
Pa dang ky khai tl tai: ©) oo ngay .......... thang .......... NAM ..o
Theo Trich Tuc Khai i $6: ©) ......oooiviii e
LY d0 @ANE KY T2 oo

T6i cam doan nhimg ndi dung Khai trén ddy 1a ding su thét va chiu trach nhiém trudc
phép luat vé cam doan ctia minh.
Lam tqi: ..o , ngay ... thang ... nam ...

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Cha thich:
() Ghi rd tén co quan thyc hién ding ky lai khai tir.

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi dang ky thudng tra thi ghi theo dia chi ding
ky tarr} tra; truong hop khong ¢6 noi ding ky thuong trd va noi déng ky tam tra thi ghi theo noi dang
sinh sOng.

®) Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hogc gidy t& hop 1¢ thay thé
(vi dy: Chitng minh nhan dén s6 001089123 do Cong an thanh pho Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

“ Néu ghi theo Gidy bao tir, thi gach cum tir “Gidy tor thay Gidy bao tir”; néu ghi theo s§ Gidy t& thay
Gidy bao tir thi ghi rd tén, sb gidy to va gach cum tir “Gidy bao tir”.

©) Ghi r6 tén co quan di ding ky khai tir tru6e day.

) Chi khai trong trudng hop biét r5.
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I1. Linh vec Ching thyec:
1. Tha tuc cAp ban sao tir s6 gbc
- Trinh ty thyc hién:

+ Ngu’orl yéu cau cp ban sao tir s6 goc phai xuét trinh cac glay to phuc vu
cho yeu cau cap ban sao tu s6 gbc. Trudong hop ngudi yéu cau cap ban sao tur sb
gbc giri qua buu dién thi phai gl kém theo ban sao cO chung thuc gidy to theo
quy dinh.

+ Phong Tu phép cap huyén cin cr vao sd gbc dé cAp ban sao cho nguoi
yéu cau; ndi dung ban sao phai ghi theo diing néi dung dé ghi trong sd gbc.

+ Trong truong hop khong tim thdy sb gdc hogc trong sd gbc khong co
thong tin vé ndi dung yéu cau cap ban sao thi co quan, to chirc dang luu giir s6
goc ¢6 trach nhiém tra 16 béng vin ban cho ngudi yéu clu.

+ Nguoi yéu ciu cAp ban sao tir s6 gbc nhan két qua tai noi ndp hd so
hodc qua buu dién (néu ndép qua buu dién).

- Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai co quan, td chuc luu s6
goc hodc giri yéu cau qua buu dién.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Truong hop ndp truc tiép thi xuit trinh ban chinh hodc ban sao c6
chimg thuc gidy ching minh nhan dén hodc hd chiéu con gia tri str dung.

+ Truong hgp nguoi yéu cau cép ban 520 tir sb gdc giri qua buu dién thi
phai giti kém theo ban sao cé chung thuc gidy chimg minh nhan dan hogc hd
chiéu con gia tri su dung, phong bi d4n tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhén cho
co quan, td chirc cép ban sao.

+ Truong hop ngum yéu cau la ngudi dai dién theo phap luét, ngudi dai
dién theo Gy quyén cia ca nhan, t chitc duge cap ban chinh; cha, me, con; V0,
chdng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua nguoi dugc cp ban chinh
trong tru’cmg hop nguoi do d3 chét thi phai xuét trinh gidy t& chimg minh quan
hé vé&i ngudi duge cap ban chinh.

- Thoi han gidi quyet Trong ngay cO quan, tb chuc t1ep nhén yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu t1ep nhén yeu cau sau 15 gio. Trong
treong hop yéu cau cip ban sao tir sO goc duoc gl qua buu dién thi thoi han
duoc thuc hién ngay sau khi co quan, tb chirc nhan da hd so hop 18 theo déu buu
dién dén.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t chirc

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phéap (Co quan, to
chirc dang quan ly sb gbe)

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc clp tir s6 gbc
- L& phi: 8.000 dong/ban
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- Tén méiu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Phai c6 sb gbc

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cip
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chix ky va ching thuc hgp dong, giao dich;

+ Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua Bo Tu phéap quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh maot so diéu ctia Nghi dinh s 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh pht vé cép ban sao tir ban chinh, ching thuc chit
ky va ching thuc hop ddng, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va stir dung phi ching thuc.

+ Nghi quyet s6 22/2016/NQ-HPND ngdy 08/12/2016 clia Hoi ddng
nhan déan tinh LAm Ddng ban hanh quy dinh muc thu, , nop, ché do quan ly va st
dung cac khoan phi va 1 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan cép tinh trén dia ban tinh LAm Péng.
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2. Thi tuc ching thwe ban sao tir ban chinh giz’iy to, van ban do co
quan td chirc c6 tham quyén caa Viét Nam cap hodc ching nhén

- Trinh ty thwc hién:

+ Nguoi yéu ciu chimg thyc phai xut trinh ban chinh gidy t&, van ban
lam co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao can chimg thue.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, to chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc, trr truong
hop co quan, to chirc khdng c6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra ban chinh, dbi chiéu véi ban sao,
néu nodi dung ban sao ding v6i ban chinh, ban chinh giay to, van ban khong

thudc céc truong hogp ban chinh gidy to, van ban khong dugce dung lam co s dé
chirg thuc ban sao thi thuc hién chimg thyc nhu sau:

* Ghi ddy da 10i chimg ching thuc ban sao tir ban chinh theo miu quy
dinh;

* Ky, ghi o ho tén, dong du cla co quan, td chtrc thuc hién chimg thuc
va ghi vao so chimg thuc.

Déi véi ban sao c6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 161 ching vao trang
cudi, néu ban sao cé tir 02 (hai) to tro 1én thi phai dong dau giap lai.

M>bi ban sao dugce chimg thuc tir mét ban chinh giéy td, van ban hodc
nhidu ban sao dwoc chimg thuc tir mdt ban chinh gidy to, van ban trong cung
mot thoi diém duge ghi mot s6 chimg thuec.

+ Nguoi yéu cau chimg thurc nhin két qua tai noi ndp hd so.
- Cach thikc thwe hién: Nop hd so tryc tiép

- Thanh phén, s6 lrong hd so: Ban chinh gidy to, vin ban lam co s& aé
chimg thuc ban sao va ban sao cAn chimg thuc. Truong hop nguoi yéu cau
chirng thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t§ chirc tién hanh chyp tlr ban
chinh dé thuc hién chimg thuc, trir trudong hop co quan, td chirc khong cd
phuong tién d& chyp. Ban sao, chup tir ban chinh dé thyuc hién chimg thuc phai
c6 diy du cac trang da ghi thong tin ctia ban chinh.

- Thoi han giai quyét: Trong ngdy co quan, t§ chuc tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngady lam viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 15 gio. Péi véi
truomg hop cung mét lic yéu cau chimg thyc ban sao tir nhiéu loai ban chinh
gidy to, vin ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu ciu §6 lugng nhiéu ban sao; noi

dung gidy to, van ban phirc tap kho kiém tra, doi chiéu ma co quan, t6 churc thuc

hién ching thuc khong th dap g dugc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han
chimg thuc duge kéo dai thém khdng qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac co thé dai
hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cu chimg thuc. Trudng hop tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thdi gian theo quy dinh
thi ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra két
quéa cho nguoi yéu cau chimg thyec.
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- Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chuc

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Béan sao dugc chung thuc tir
ban chinh

- Lé phi: 2.000 dong/trang, tir trang thir 3 trd 1én thu 1.000 déng/trang, tdi
da thu khéng qua 200.000 dong/ban.

- Tén mau don, mAu to khai: Khéng

- Yeu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to,
van ban can ching thuye.
Ban chinh gidy t&, vin ban khong duge dung 1am co s& dé chimng thyuc ban
sao:
+ Ban chinh bi téy X0a, sua chira, thém, bét ngi dung khong hop 1€.
+ Ban chinh bj hu héng, cii nat, khéng xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh déng ddu mat cua co quan, tb chirc c6 thdm quyén hodc khéng
déng ddu mat nhung ghi rd khéng duge sao chup.

+ Ban chinh c6 ndi dung trdi phép luét, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chdng ché d6 xa héi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich su
cta dén toc Viét Nam; xuc pham danh dy, nhén phim, uy tin cia c4 nhan, td
chirc; vi pham quyén cong dan.

+ Gidy t0, van ban do ca nhan ty 1ap nhung khong c6 x4c nhan va déng dau
clia co quan, t§ chirc c6 thdm quyén.

- Can cir phap ly cida thi tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cp
ban sao tlr ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hgp dong, giao dich;

+ Thong tu sd 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi1 v& cdp ban sao tir ban chinh, chung thuc chir
ky va ching thuc hop ddng, giao dich.

+ Théng tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi chirng thue.
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3 Thi tuc chirng thu’c ban sao tir ban chinh glay to, van ban do c0’
quan, t chirc c6 tham quyen cua nu’o’c ngoai; co quan, to chirc c6 thim quyen
ctia Viét Nam lién két véi co’ quan, td chirc c6 thim quyen ciia nwdc ngoai cép
hoidc ching nhan

- Trinh ty thwce hién:

+ Nguoi yéu cu chimg thuc phai xuat trinh ban chinh gidy to, van ban
lam co s& dé chimg thuc ban sao va ban sao can ching thuc.

+ Trudng hop ngudi yéu céu ching thuc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, t6 chirc t1en hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chung thuc, trir truong
hop co quan, td chirc khong c6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra ban chinh, d01 chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao dung voi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khong
thudc cac truong hop ban chinh gidy td, vin ban khong duge dung lam co sé& dé
chirng thuc ban sao thi thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi ddy du 1oi chiing chimg thyc ban sao tir ban chinh theo mau quy
dinh;

* Ky, ghi 16 ho tén, déng déu cla co quan, td chirc thuc hién ching thyc
va ghi vao so chimg thuc.

D01 v6i ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi loi chimg vao trang
cudi, néu ban sao co tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu giap lai.

Mbi ban sao dugc chimg thuc tir mot ban chinh gidy to, van ban hogc
nhiéu ban sao dugc ching thuc tir mot ban chinh gidy to, vin ban trong clng
mot thoi diém duoc ghi mot s6 chimg thuc.

+ Nguoi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai noi nop hd so.
- Céch thire thye hién: Nop ho so truc tiép

- Thanh phin, s6 lwgng hd so: Ban chinh gidy to, vin ban lam co s de
chimg thyc ban sao va ban sao can chimg thuc. Truong hop ngudi yéu clu
ching thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t6 chirc tién hanh chyp tir ban
chinh dé thyc hién chimg thuc, trir trudng hop co quan, td chirc khong cé
phuong tién dé chup. Ban sao, chup tir ban chinh dé thuc hién ching thyc phai
c6 day du cac trang da ghi thong tin cia ban chinh.

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi han thyc hién yéu ciu chimg thyc phai dugc bao dam ngay trong
ngay co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hogc trong ngay lam viéc tlep theo, néu
tiép nhén yéu clu sau 15 gio. Pdi véi truong hop cung mot luc yéu cau ching
thuc ban sao tur nhiéu loai ban chinh giay to, vén ban; ban chinh cé nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phuc tap kho kiém
tra, di chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién chimg thuc khong thé dap tmg dugc
thoi han néu trén thi thoi han ching thyc dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai)
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ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thuan bang vin ban voi ngudi yéu
cau chimg thuc. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo hodc phai
kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi tiép nhén héd so phai c6 phiéu hen ghi
1o thoi glan (gi0, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thue.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

- Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Béan sao dugc ching thuc tur
ban chinh

- Lé phi: 2.000 dong/trang, tir trang thir 3 trd 1én thu 1.000 dong/trang, toi
da thu khong qua 200. OOO d6ng/ban.

- Tén mau d(m, mAu to khai: Khéng

- Yéu cau, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to,
vin ban cin ching thu’c

+ Ban chinh gidy td, vin ban khéng dugc dung lam co s& dé ching thuc
ban sao:

+ Bén chinh bj tiy x6a, stra chira, thém, bét ndi dung khong hop 1é.

+ Béan chinh bi hu héng, cll nat, khong xac dinh dugc ndi dung

+ Ban chinh déng ddu mat cta co quan, t6 chic ¢ thAm quyén hozc khong
dong ddu mat nhung ghi ro khong dugc sao chup.

+ Ban chinh ¢6 n6i dung trai phép luét, dao dirc x& hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chdng ché do xa héi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich su
cia dén toc Viét Nam; xac pham danh dy, nhén pham, uy tin clia c4 nhén, tb
chirc; vi pham quyén cong dén.

+ Ban chinh do co quan, t§ chic c6 thdm quyén cia nudce ngoai cép, cong
ching hoédc chimg nhén chua duoc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh sO 23/2015/ND-CP, trir gidy to tly than do co quan,
t6 chtrc c6 thdm quyén cla nudc ngoai cép cho c4 nhén nhu: ho chiéu, thé cin
cudce hodc cac gidy to khac nhu thé thuong trd, thé cur tra, gidy phép l4i xe, bang
tbt nghlep, ching chi va bang diém kém theo bang tbt nghiép, ching chi.

+ Gidy t0, van ban do ca nhén ty 18p nhung khéng c6 xéc nhan va déng dau
clia co quan, td chirc ¢6 thim quyén.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cip
ban sao tir ban chinh chung thyc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

+ Thoéng tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B Tu phdp quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii v& cép ban sao tir ban chinh, chtng thuc chit
ky va chung thuc hop déng, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi ching thyc.
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4. Thi tuc Ching thye chu’ ky trong cac glay to, van ban (ap dung
cho ca trwong hop chlrng thuce diém chi va truwong hep ngwoi yéu cau chirng
thwe khong ky, khong diém chi dwgc)

- Trinh ty thwe hién:

+ Nguoi yéu cau chimg thyc chit ky/diém chi/khong thé ky, khéng thé
didm chi dugc phai xuét trinh céc gidy t& phuc vu viéc chung thuc chit ky.

+ Trong truong hop nguoi yéu cau chimg thyuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 1a nguoi ¢6 nang lyc
hanh vi dan sy dy du theo quy dinh cda phap luat, thong thao tiéng Viét va
ngbn nglr ma ngudi yéu cau chimg thyc sir dung. Nguoi phién dich do ngudi
yéu cau chig thuc mdi hodc do co quan thuc hién chimg thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do nguoi yéu cau chimg thyc tra.

+ Ngu’m thuc hién chung thuc kiém tra gidy to yéu cau ching thue, néu
thdy du giay to theo quy dinh, tai thoi diém ching thyc, ngudi yéu cau chimg
thyc minh min, nhan thitc va 1am chu dwgc hanh vi cia minh va viéc chimg
thuc khong thudc cac truong hop khong dugc chimg thyc chit ky thi yéu cau
ngudi yéu cdu ching thuc ky/diém chi truéc mat va thyc hién chimg thyc nhu
sau:

* Ghi day du 161 chimg chimg thyc chir ky theo mau quy dinh;

* Ky, gh1 rd ho tén, déng dau cua co quan, t6 chirc thuc hién chimg thuc
va ghi vao so6 chimg thuc.

D01 L glay t&, van ban c6 tlr (02) hai trang tré 1én thi ghi 161 chimg vao
trang cudi, néu gidy t&, viin ban c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong déu giap
lai.

+ Dbi véi truong hop chung thuc chir ky/dlem chi/khong thé ky, khong
thé diém chi dugc tai bd phan t1ep nhan va tra két qua theo co ché mot clra, mot
ctra lién thong thi cong chirc tiép nhan hd so kiém tra cac gidy o, neu nhén thdy
nguoi yéu cau chimg thuc c6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Nghj
dinh s6 23/2015/NDb-CP thi dé nghi nguoi yéu cau chimg thuc ky/diém chi vao
gidy to cAn chimg thuc va chuyén cho ngusi cé thdm quyén ky chimg thyc.

- Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc t1ep tai Phong Tu phap hodc
ngoai try s¢ cua co quan thyc hién chimg thuc néu nguoi yéu cau chimg thuc
thudc dién gia yéu, khong thé di lai duoc, dang bi tam gitt, tam giam, thi hanh an
phat ti hodc c6 ly do chinh dang khac.

- Thanh phan hd so:

+ Ban chinh ho#c ban sao cé chung thuc Gidy chimg minh nhén dan hodc
Ho chiéu con gia tri sir dung.

+ G1ay t&, vin ban ma minh s& ky/diém chi. Truong hop ching thyc chi
ky trong gidy to, vin ban bing tiéng nudc ngoai, néu ngudi thuc hién chimg
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thuc khong hiéu r6 nodi dung cua gidy to, vin ban thi c6 quyén yéu clu nguoi
y€u cau ching thyc ndp kém‘ theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung ciia gidy to,
van ban d6 (ban dich khong can cong chimg hoic ching thuc chir ky nguoi dich,
nguoi yéu cau chimg thuc phai chju trach nhiém vé noi dung cua ban dich).

+ Nguoi yéu ciu chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.

. - Thoi han thyce hi¢n yéu cau chiing thire: Trong ngdy co quan, té chuc
tiép nhén yéu cau hoic trong ngay lam viéc ti€p theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15 gio. Trudng hop tré ket qua trong ngay lam viée tiép theo thi ngudi ti€p nhan
ho so phai c6 phiéu hen ghi 15 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chimng thure.

- Dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thyce hi¢n thii tuc hanh chinh: Phong Tu phép

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy t&, van ban dugc ching
thuc chit ky/diém chi.

_ - Lg phi:10.000 dong/truong hop (trudng hop dugc tinh 1a mét hoic
nhiéu chit ky trong mdt gidy to, vin ban)

- Tén mau don, mAu t& khai: Khoéng

- Yéu céu, diéu ki€én thwce hi€n thi tuc hanh chinh:

Truong hop khong duoc ching thuc chit ky:

+ Tai thoi diém ching thuc, ngudi yéu cdu ching thyc chir ky khong nhan
thirc va lam chu dugce hanh vi ciia minh.

+ Nguoi yéu cau chimg thuc chir ky xuét trinh Gidy chirng minh nhan dan
hodc H§ chieu khéng con gia tri str dung hoic gia mao.

+ Gidy to, vén ban ma ngudi yéu cé:lu chung thyuc ky vao c6 néi dung quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 22 ctia Nghij dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ Gidy o, vén ban c6 ndi dung 1a hop dong, giao dich, trir céc truong hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 ctia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP hodc
truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

- Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimng thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cta Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh moét s6 di€u cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cap ban sao tir ban chinh, ching thuc chix
ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

+ Théng tu ,sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi ching thue.
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5. Thi tuc ching thye vige sira abi, bd sung, hiy bé hop dong, giao
dich

- Trinh ty thwe hién:

+ Nguoi yéu cau chimg thyuc xuAt trinh gidy to tuy than con gia tri st dung
dé ngudi thuc hién ching thyc kiém tra vandp 01 bo h6 so .

+ Viéc stra ddi, bd sung, hiry bo hop ddng, giao dich da dugc chimg thuc
c}}i duoc thuc hién khi c6 théa thudn bang van ban clia cac bén tham gia hop
dong, giao dich.

+ Viéc stra ddi, bd sung, hiy bo hop déng, giao dich dugc thyc hién tai co

quan d& ching thuc hop dong, giao dich. Truong hop sira dbi, bd sung, thay thé,

hay bd mét phan hodc toan bd di chic thi ¢6 thé chimg thyc tai bét ky co quan
¢6 tham quyén ching thuc nao.

+ Nguoi thuc hién chimg thuc kidm tra gidy to trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu dy di tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia hop ddng, giao dich
tu nguyén, minh mAn va nhan thirc, lam cht dugc hanh vi cia minh thi thuc hién
chung thuc.

+ Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mat nguoi thuc
hién chimg thyc. Trudng hop ngudi co thAm quyén giao két hop ddng cua cac t6
chire tin dung, doanh nghiép da dang ky chit ky mau tai co quan thyc hién chimg
thuc thi 6 thé ky trudc vao hgp dong; ngudi thuc hién chimg thuc phai doi
chiéu chit ky ctia ho trong hop dong véi chit ky mau truée khi thuc hién chimg
thuc, néu nghi ngd chir ky trong hop dong khac véi chit ky mau thi yéu ciu
nguoi do ky trudc mat.

+ Trudng hop ngudi yéu cAu chung thuc khong ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duge, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi
duge thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam chimg phai c6 du nang
lyc hanh vi dan su va khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop
ddng, giao dich. Nguoi lam chimg do nguoi yéu cau chung thyc bb tri. Trudng
hop nguoi yéu cau chimg thuc khong bb tri duoc thi d& nghi co quan thuc hién
chimg thuc chi dinh ngudi lam ching.

+ Nguoi thuc hién chimg thuc ghi 161 ching tuong g véi timg loai hop
ddng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong dAu ctia co quan thyuc
hién ching thuc va ghi vao s6 chung thuc. Péi v6i hop dong, giao dich co tir 02
(hai) trang tr& 18n, thi timg trang phai dugc danh sb thir tu, co chit ky cia ngudi
yéu ciu chimg thyc va ngudi thuc hién chimg thuc; sb luong trang va 1oi ching
dugc ghi tai trang cubi cua hop dbng, giao dich. Truong hop hop ddng, giao
dich c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong déu giap lai.

+ Trong trudng hop ngudi yéu cdu ching thuc khong thong thao tiéng

Viét thi phai c6 ngudi phién dich. Nguoi phién dich phai la ngudi c6 nang luc
hanh vi dan sy diy du theo quy dinh cta phdp luat, thong thao tiéng Viét va
ngdn nglt ma nguoi yéu cau chimg thuc st dung. Nguoi phién dich do nguoi
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yéu cau chimg thuc moi hodc do co quan thyuc hién chimg thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu ciu ching thyc tra. Ngudi phién dich cé trach nhiém
dich dy du, chinh xac ndi dung cla hgp ddng, giao dich, ndi dung 101 chimg
cho ngudi yéu ciu chimg thyc va ky vao timg trang hop déng véi tu cach 13
nguoi phién dich.

+ Co quan thyc hién viéc sira dbi, bd sung, thay thé, hily bé mot phén
hodc toan bo di chic phai théng bao bing van ban cho co quan d& ching thyuc
trude diy vé noi dung sira ddi, bd sung, thay thé, hiiy bé mot phan hodc toan bd
di chic dé ghi chi vao S8 chimg thyc hop dong, giao dich.

+ Nguoi yéu cau ching thuc nhan két qué tai noi nép hod so.
- Cach thirc thwe hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phdp noi da
ching thuc hop dong giao dich
- Thanh phan, sé lwong ho so:
‘ Ngu’c‘yi yéu cau ching thyc nép 01 (mot) bo hd so yéu cau chung thuec,
gom céac gidy to sau day:

+ Hop ddng, giao dich da dugc ching thuc;

+ Dy thao hop dong, giao dich stra dbi, bd sung, hily bé hop dong, giao
dich da duoc ching thuc;

+ Trong trudng hop ndi dung sira ddi, bd sung cé lién quan d,én tai san thi
nguoi yéu cau chimg thyc phéi‘ ndp ban sao kém ban chinh dé doi chiéu giay
chimg nhéan quyén s6 hiru, quyén sir dung hodc ban sao gidy t& thay thé dugc
phap luat quy dinh doi vdi tai sén ma phép luét quy dinh phai dang ky quyén s&
hiru, quyén sir dung, trir truong hop ngudi 14p di chic dang bi cai chét de doa
dén tinh mang.

- Théi han gidi quyét: Thoi han thyuc hién yéu ciu chimg thuc phai dugce
bado dam ngay trong ngay co quan, to chirc ti€p nhan yéu cau hoic trong ngay
lam viéc tiép theo, néu ti€p nhén yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra ket qua
trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhén ho so phai c6 phiéu hen ghi ré
thoi gian (gio, ngay) tra ket qua cho ngudi yéu cau chimng thuec.

- Dbi twogng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t§ chuc

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich dugc chimg
thuc

- L¢ phi: 30.000 déng/hop ddng, giao dich.

- Tén miu don, mAu t& khai: Khong

- Yéu céu, diéu ki¢n thyc hién tha tuc hanh chinh:
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Viéc sira doi, bd sung, hity bo hop ddng, giao dich dd duge ching thyc chi
duoc thuc hién khi c6 théa thuén bang van ban cta cac bén tham gia hop dong,
giao dich.

- Ciin cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé& cép
ban sao tr ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 20~/2015/TT—BTP ngay 29/12/2015 ctia B Tu phap quy
dinh chi tiet va hudng dan thi hanh rr‘lcf)t ,36 didu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phti vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir
ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

+ Thong tu s& 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B9 Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thuc.
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6. Thi tuc sira 15i sai s6t trong hop ddng, giao dich
- Trinh ty thwc hién:
+ Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so.

+ Viéc sira 16i sai sot trong khi ghi chép, ddnh may, in hop ddng, giao
dich di duoc chimg thyc duoc thuc hién theo thoa thuén béng van ban cia cac
bén tham gia hop dong, giao dich, néu khéng lam anh huéng dén quyén, nghia
vu cua cdc bén va dugc thyc hién tai co quan da chimg thuc hop déng, giao
dich.

+ Nguoi thyc hién chimg thuc gach chan 16i sai sét cin sira, déng dau cia
co quan thuc hién ching thuc va ghi vao bén 1é cua hop dong, giao dich noi
dung da stra, ho tén, chit ky cua ngudi sira, ngay thdng nam sira.

+ Nguoi yéu cau chimg thyc nhan két qua tai noi ndp hd so.

- Cach thirc thye hign: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phap noi d3
ching thuce hop dong giao dich

- Thanh phén, s6 lrgng hd so:
. Ngudi yéu cau chimg thuc ndp 01 (mot) bd hé so yéu clu chimg thuec,

gom céc giay to sau day:

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hoic Ho cl}iéu con gia tri s dung
cua nguoi yéu cau ching thuc (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu);

+ Vin ban théa thuan vé viée sira 18i sai sét trong hop déng, giao dich da
dugc ching thuc

+ Hop déng, giao dich da dugc ching thuc;

_ T Bansao gidy chimg nhan quyén s0 hitu, quyén sir dung hodc ban sao
giay to thay thé dugc phap luat quy dinh doi véi tai san ma phap luét quy dinh
phai dang ky quyén sé hiru, quyén su dung trong truong hophop dong, giao dich
lién quan dén tai san d6 (xuat trinh ban chinh dé di chiéu).

- Thoi han gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu ciu chimg thyuc phai duoc
bado dam ngay trong ngay co quan, t chirc tiép nhan yéu cdu hoic trong ngay
1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio. Truong hop tra két qua
trong ngdy lam viéc tiép theo thi ngudi tiép nhén hod so phai c6 phiéu hen ghi 13
thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cu ching thuc.

- Poi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chuc
- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap
- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:Hop ddng, giao dich duoc sira
101 k¥ thuét
- L¢ phi: 25.000 dong/hop ddng, giao dich.
- Tén miu don, mAu to khai: Khéng
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- Yéu cAu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:/

- Can cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé chp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu sd 20~/2015/TT-BTP ngay 29/ 12/2015 cta Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot ’56 didu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cia Chinh pht vé cp ban sao tlr ban chinh, chimg thuc chit
ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d9 thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimng thyec.
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7. Thi tuc cAp ban sao ¢6 chitng thue tir ban chinh hop dﬁng, giao
dich da dwoc chirng thyec:

- Trinh ty thwc hién:

+ Ngudi yéu cau cp ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hop dong, giao
dich phai xuat trinh céc gidy t& theo quy dinh.

+ Nguoi thye hién ching thye kiém tra gidy to do nguoi yéu cu cép ban
sa0 ¢6 chimg thye tir ban chinh hop dong, giao dich xut trinh.

+ Co quan thyc hién chimg thuc tién hanh chup tir ban chinh hop déng,
giao dich dang duoc luu trit va thuc hién chumng thyc nhu sau:

* Ghi day du 1oi chimg chimg thuc chit ky theo mu quy dinh;
* Ky, ghi rd ho tén, dong diu cia co quan, t6 chirc thyuc hién chimg thuc
va ghi vao so chimng thyec.
) Déi vGi ban sao co tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chiing vao trang
cudi, néu ban sao c6 tir 02 (hai) to tré 1én thi phai dong dau gidp lai.

MBbi ban sao dugc chung thyc tir mot ban chinh gidy to, vin ban hoac
nhiéu ban sao dugc ching thuc tir mdt ban chinh gidy t0, van ban trong cling
mot thoi diem dugce ghi mot s6 ching thuc.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap noi luu trir
hop dong, giao dich

- Thanh phan, s6 lwgng ho so: Nguoi yéu cau chimg thyuc xuét trinh ban
chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc Gidy ching minh nhin dan hoic Hd chiéu
con gia tri sir dung.

- Thoi han gidi quyét: Trong ngdy co quan, t6 chic tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu céu sau 15 gio. Truong
hop tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo thi nguoi tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian (giv, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

- Doi twgng thye hién thii tyuc hanh chinh: C4 nhan, té chic
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép

- Két qua thwe hi€n thi tuc hanh chinh: Ban sao hop dong, giao dich
dugc chimg thuc

- Lé phi: 2.000 déng/:crang; tir trang th{ 3 tré 1én thu 1.000 déng/trang, t6i
da thu khong qua 200.000 déng/ban.

- Tén mAu don, mAu & khai: Khéng
- Yéu ciu, didu ki€n thyc hién thi tuc hanh chinh:/

- Can cir phap Iy cia thii tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé chp
ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu s& 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia B Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb dieu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cip ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir
ky va chung thuc hop ddng, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bd Tai chinh quy
dinh mrc thu, ché d thu, nop, quan ly va str dung phi chung thuec.
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8. Thu tuc chirng thye chir ky ngwdi dich ma ngudi dich 1a cOng tac
vién dich thuit ciia Phong Tw phap

- Trinh ty thwe hién:

+ Ngudi yéu cau ching thuc chit ky nguoi dich phai xuét trinh céc gidy to
phuc vu viéc chimg thuc chit ky ngudi dich.

+ Nguoi thue hién chimg thyc kiém tra gidy to do ngudi yéu cdu ching
thyc xuét trinh, néu thdy da gidy to theo quy dinh va gidy to, van ban dugc dich
khong thudce céc trudng hop gidy to, vin ban khéng duogc dich dé chimg thuc
chir ky nguoi dich thi thuc hién ching thuc nhu sau:

* Khi thyc hién chimg thuc, ngudi thuc hién chimg thyc phai dbi chiéu
chit ky clia ngudi dich trén ban dich véi chit ky mau trude khi thuc hién ching
thyuc; trudng hop nghi ngd chit ky trén ban dich so véi chit ky mau thi yéu cau
nguoi dich ky trudc mit.

* Ghi day du 16 chimg chimg thyc chit ky ngudi dich theo miu quy dinh;

* Ky, ghi 16 ho tén, déng dau cia co quan, t6 chirc thuc hién chung thuc
va ghi vao so chimg thue.

Doi v6i ban dich gidy to, van ban c6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 1oi
chimng vao trang cudi, néu giay t&, vin ban cé tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong
dau giap lai.

- Cach thirc thye hién:Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap

- Thanh phan hé so: Ban dich va gidy t0, van ban can dich.

- Thoi han thye hién: Trong ngdy co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid hodc co thé
kéo dai hon theo théa thuin bang vin ban véi nguoi yéu ciu ching thyec.
Trudng hop tra két qua trong ngdy lam viéc tiép theo hodic phai kéo dai thoi gian
theo thoa thuén thi nguoi tiép nhan hé so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg thuc.

- P6i twong thwe hi€n thi tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thue hi¢n tha tyc hanh chinh: Gidy to, vin ban duoc chimng
thue chit ky nguoi dich

- L¢ phi: 10.000 dng/trurong hop
- Tén mau don, mAu & khai: Khong
- Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
+ Gidy t&, vain ban khong dugc dich ¢ chimg thuc chit ky nguoi dich:
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+ Giéy td, vin ban da bi téy x6a, stra chira; thém, bot ndi dung khong hop

+ Giéy td, van ban bi hu héng, cii nat khong xac dinh duoc ndi dung.

+ Gidy to, védn ban déng ddu mat cua co quan, td chirc c6 thdm quyén
hoic khong dong dau mat nhung ghi rd khong dugc dich.

+ Gidy to, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cta Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ Gidy to, van ban do co quan, t6 chirc c6 thdm quyén clia nudc ngoai
cép, cong chimg hodc chimg nhén chua dugc hop phap hoa 1anh su theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 20 cua Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP, trir gidy to tly than
do co quan, to chirc c6 thim quyen clia nudc ngoai cp cho c4 nhan nhur: ho
chiéu, thé cin cudc hodc cac gidy to khic nhu thé thuong tra, thé cu trd, gidy
phép lai xe, bang tét nghiép, ching chi va bang diém kém theo béng tét nghiép,
chimg chi.

- Can cw phép Iy clia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh maot sO diéu cta Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cép ban sao tlr ban chinh, ching thuc chir
ky va chung thuc hop ddng, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thuc.
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9. Tha tuc chirng thwe chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai
la cfng tac vién djch thuit ciia Phong Tw phap

- Trinh ty thwc hién:

+ Ngudi yéu cau chimg thuc chir ky ngudi dich phai xuét trinh céac gidy to
phuc vu viéc chimg thyc chit ky ngudi dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to do ngudi yéu ciu chung
thuc xuét trinh, néu thdy du gidy to theo quy dinh va gidy to, vin ban duogc dich
khéng thudc cac trudmg hop gidy to, vin ban khong duoc dich dé ching thuc
chir ky ngudi dich thi yéu cau nguoi dich ky trudc mit va thyc hién ching thyc
nhu sau:

* Ghi ddy du 1o ching chimg thuc chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 3 ho tén, déng du cua co quan, t& chirc thuc hién chimg thuc
va ghi vao sb ching thyc.

D6i voi ban dich gidy to, vin ban ¢6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 1o
ching vao trang cudi, néu gidy to, van ban c6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai dong
dau giap lai.

+ D6i v6i trudng hop chimg thyc chit ky tai bd phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché mét cira, mot cira lién th6ng thi céng chirc tiép nhan hd so kiém
tra céc gidy t&, néu nhan thdy nguoi yéu cau chimg thuc c6 di diéu kién theo
quy dinh thi dé nghi ngudi yéu cau ching thuc ky vao ban dich va chuyén cho
ngudi c6 tham quyén ky chung thuec.

- Cach thirc thye hién: Nop ho so tryc tiép tai Phong Tu phap

- Thanh phan hd so: Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy Chimg
minh nhén dan hodc Ho chiéu con gia tri st dung;

+ Ban chinh hodc ban sao tir s gbc, ban sao c6 ching thuc bang ctr nhan
ngoai ngit trd 1én vé thiy tiéng nudc ngodi can dich hoéc béng t6t nghiép dai hoc
tré 1én dbi véi tha tiéng nude ngoai cin dich; trir truong hop dich nhitng ngén
ngitt khong phd bién ma ngudi dich khéng cé bing cir nhan ngoai ngit, bang t6t
nghiép dai hoc nhung thdng thao ngén ngir can dich;

+ Ban dich dinh kém gidy to, vin ban cin dich.

- Thoi han thyce hién: Trong ngay co quan, té chirc tiép nhén yéu céu
hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio hodc c6 thé
kéo dai hon theo thoa thuan bing van ban véi ngudi yéu cau chimg thye,
Trudng hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo hoiic phai kéo dai thoi gian
theo théa thuan thi nguoi tiép nhén hd so phai c6 phidu hen ghi r6 thoi gian (gio,
ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau chung thuec.

- Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyre hién thii tyc hanh chinh: Phong Tu phap

107








- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, van ban dugc chimg
thue chit ky nguoi dich.

- Lé phi: 10.000 ddng/trudong hop

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Phong Tu phép chi chimg thuc chit ky ngudi dich khong phai la cong
tac vién khi ngudi d6 tu dich gidy to, van ban phuc vu muc dich ca nhén cua ho.

* Giy to, van ban khong dugc dich dé chimg thye chir ky ngudi dich:

+ Giéy to, van ban da bi téy x6a, stra chita; thém, bt ndi dung khong hop
1€.

+ Gidy t0, vin ban bi hu hong, cii nat khong xac dinh dugce ndi dung.

+ Gidy to, van ban déng déu méat ctia co quan, td chiic c6 thAm quyén
hogic khéng dong dau mat nhung ghi 18 khdng dugc dich.

+ Gidy to, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cta Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP.

I Gidy to, van ban do co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén clia nudc ngoai
cap, cong chimg hodc chimg nhan chua dugc hop phép héa lanh sy theo quy
dinh tai Khoér} 1 biéu 20 c@a Nghi‘ dinh s6 23/2015/ND:CP, trir gidy to tuy than
do co quan, t0 chtrc c¢6 tham quyén cua nudc ngodi cap cho ca nhan nhu: hd
chiéu, thé can cudc hodc c4c gidy to khac nhu thé thuong tra, thé cu tra, gidy
phép l4i xe, bing tot nghiép, ching chi va bang diém kém theo bang tot nghiép,
chimg chi.

- Can cir phap ly caa thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh pht vé clp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chung thuc hgp dong, giao dich;

+ Thong tu s6 20~/2015/TT-BTP ngay 29/ 12/2015 cia Bo Tu phép quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh rr}(f)t ,s6 diéu cta Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phil vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit
ky va chtng thuc hop dong, giao dich.

+ Thong tu ,sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va str dung phi chimg thuc.
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10. Thi tuc ching thwe hop dong, giao dich lién quan dén tai san 12
dong san

- Trinh tw thwc hién:
+ Ngudi yéu cau chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu ciu ching thuc.

+ Nguoi thyc hién chimg thuc kiém tra gidy t& trong hé so yéu cdu chimg
thuc, néu day du, tai thoi diém chimg thyc céc bén tham gia hop ddng, giao dich
tu nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chu duogc hanh vi cia minh thi thuc hién
chung thuc.

+ Céc bén tham gia hop dong, giao dich pha1 ky truéc mit nguoi thyuce
hién ching thuc. Truong hop nguoi ¢é thim quyen giao két hop déng cua cac to
chire tin dung, doanh nghiép d3 ding ky chir ky mau tai co quan thuc hién ching
thuc thi c¢6 thé ky trude vao hop ddng; ngudi thue hién chimg thuc phai doi
chiéu chir ky cua ho trong hop dong véi chit ky mau trude khi thyre hién chung
thuc, néu nghi ngd chir ky trong hop ddng khac véi chit ky mau thi yéu cau
nguot do ky trude mit.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chirng thuc khong ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi doé khong doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khéng diém chi
duoc thi pha1 c6 02 (hai) nguoi lam chimg. Nguoi lam chimg phai c6 du ning
luc hanh vi dén sy va khéng c6 quyén, loi ich hodc nghia vy lién quan dén hop
ddng, giao dich. Nguoi lam chimg do nguoi yéu cau chimg thyc bb tri. Trudng
hop ngudi yéu cau ching thuc khéng b tri duoc thi dé nghi co quan thuc hién
chimg thuc chi dinh ngudi 1am ching.

+ Nguoi thuc hién chung thyc ghi 16i chimg tuong Ung véi timg loai hop
dong, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi 16 ho tén, dong dAu ctia co quan thuc
hién chimg thyc va ghi vao s6 chimg thue. Péi véi ‘hop dong, giao dich c6 tir 02
(hai) trang tr& 1€n, thi timg trang phai dugc danh sb thir tu, c6 chit ky ciia nguoi
yéu cau ching thuc va nguorl thuc hién chu'ng thuc; s6 lugng trang va 16i ching
duge ghi tai trang cudi cua hop dbng, giao dich. Truong hop hop dong, giao
dich c6 tir 02 (hai) tor tré 1én thi phai déng dau giap lai.

+ Trong trudong hop ngudi yéu céu chimg thuc khong théng thao tiéng
Viét thi phai co nguoi phi€n dich. Nguoi phién dich phai 1a nguoi ¢ néng luc
hanh vi dan sy day du theo quy dinh ctia phép luét, thong thao tiéng Viét va
ngén nglr ma ngudi yéu cau ching thue st dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau chiing thue moi ho#c do co quan thuc hién chimg thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu céu chung thuc trd. Nguoi phién dich cé trach nhiém
dich diy du, chinh xac ndi dung ciia hop déng, giao dich, ndi dung 101 chimg
cho ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang hgp ddng véi tu cach 13
nguoi phién dich.

- Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap.
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- Thanh ph?m, so lrong hd so:

‘ Nguoi yéu cdu chimg thuc nép 01 (mot) bd hd so yéu cau chimg thuc,
gom céc giay to sau day:

+ Du thao hop ddng, giao dich;

+ Ban sao Giéy chimg minl} nhan dan hoac Ho chiéu cc‘)p gié tri ’st dung
ctia ngudi yéu cau chimg thyc (xuét trinh kem theo ban chinh dé d6i chiéu);

o F Ban sao gidy ching nhin quyén s¢ hiu, quyén st dung hodc ban sao
gidy to thay the dugc phap luat quy dinh d6i véi tai sén ma phap luét quy dinh
phai ding ky quyén sO hitu, quyén sir.dung trong truong hophop dong, giao dich
lién quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so yéu cau ching
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bing van ban v6i nguoi yéu céu
chimg thuc. Trudng hop kéo dai thoi han gidi quyet thi nguoi tiep nhén hd so
phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
chimg thuc.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:Ca nhan, t6 chirc

- Co quan thue hién thd tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dugc chimg
thure

- L¢ phi: 50.000 ddng/hop dong, giao dich

- Tén mAu don, miu to khai: Khong

- Yéu clu, didu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

Tai thoi d~iém ching thuc cdc bén tham gia hgp ddng, giao dich tu
nguyén, minh man va nhan thire, lam chi duoc hanh vi cia minh thi thuc hién
ching thuec.

- Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé clp
ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

+ Thoéng tu sd 20~/2015/TT-BTP ngay 29/ 12/2015 cia BO Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cAp ban sao tir ban chinh, chimg thyc chi
ky va ching thuc hop dong, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thuc.
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11. Thii tyc chimg thwe vin bin théa thuin phan chia di sin ma di
san la dong san

- Trinh ty thwe hién:

+ Ngudi yéu cau chimg thue ndp 01 bd hd so yéu ciu ching thyc.

+ Nguoi thue hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu clu ching
thuc, néu déy du, tai thoi diém ching thuc cac bén tham gia vin ban théa thuan
tur nguyén, minh man va nhén thirc, lam chu dugc hanh vi ctia minh thi thyc hién
chimng thyec.

+ Céc bén tham gia théa thuan phén chia di san phai ky trudc méat nguoi
thue hién chig thuc.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ching thuc khong ky duoc thi phai diém chi:
néu ngudi dé khéng doc dugc, khéng nghe duge, khong ky, khéng diém chi
duoc thi phéi c6 02 (hai) nguoi 1am chimg. Ngudi 1am chimg phai c¢6 di ning
lyc hanh vi dén sy va khéng co quyén, loi ich hodc nghia vy lién quan dén giao
dich. Nguoi lam chimg do nguoi yéu cau ching thuc b tri. Truong hgp nguoi
yéu cau chimg thyuc khong bb tri duge thi dé nghi co quan thuc hién chimg thuc
chi dinh nguoi lam ching,.

*+ Nguoi thyc hién ching thyc ghi 16i chirng theo mAu quy dinh; ky, ghi rd
ho tén, déng diu cia co quan thuc hién ching thyc va ghi vao sé chimg thuc.
Déi véi van ban théa thuén c6 tir 02 (hai) trang trd Ién, thi timg trang phai duoc
danh s6 thir tw, c6 chir ky cla ngudi yéu cau chimg thuc va nguoi thuc hién
chimg thuc; s6 luong trang va 161 chiing dugc ghi tai trang cudi cia van ban thoa
thuén. Trudng hopvan ban théa thuén co tir 02 (hai) to tr¢ 1én thi phai déng dau
giap lai.

+ Trong trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng thong thao tiéng
Viét thi phdi c6 nguoi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a nguoi ¢ ning luc
hanh vi dan sy diy du theo quy dinh cua phap luét, thong thao tiéng Viét va
ngén ngfr ma ngudi yéu ciu chimg thuc str dung. Ngusi phién dich do nguoi
yéu céu ching thuc moi hodc do co quan thyc hién chung thuce chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu cdu chung thuc tra. Ngudi phién dich ¢6 trach nhiém
dich diy du, chinh xac ndi dung cla vin ban thoéa thuan néi dung 1o chung cho
ngudi yéu cau chimg thue va ky vao timg trang vin ban théa thuin véi tu cach
la nguoi phién dich.

- Cich thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap.

_ - Thanh phan, s6 lwrong hd so: Nguoi yéu cau ching thuc ndép 01 (mot)
b ho so yéu cau chimg thuc, gdm céc gidy to sau day:

*+ Du thao vin ban thoa thuén phan chia di san;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho chiéu con gia tri sir dung
clia ngudi yéu cau chimg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu),
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+ Bén sao gidy chimg nhén quyén s¢ hiru, quyén st dung hodc ban sao
gidy to thay the dugc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap ludt quy dinh
phai ding ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong truong hophop dong, giao dich
lién quan dén tai san d6 (xuat trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:

Khong qué 02 (hai) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so yéu cau
ching thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuén bang van ban Véi,ngu'(‘)'i yéu
cau chimg thyc. Truong hop kéo dai thoi han gidi quyét thi nguoi tiep nhan ho
so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
chimg thuc.

- Péi twgng thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:Vén ban thoéa thuin phén chia
di san dugc ching thuc

- Lé phi: 50.000 dbng/van ban

- Tén mAu don, miu to khai: Khong

- Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Tai thoi diém ching thuc céc bén tham gia van ban thoa thuin tu nguyén,
minh man va nhan thic, 1am chd dugc hanh vi cua minh thi thuc hién chimg
thue.

- Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky va chimg thyc hop dong, giao dich;

+ Théng tu sd 20/2015/TT-BTP ngay 29/ 12/2015 cua B Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét ,56 diéu ctiia Nghi dinh so 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phil vé cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit
ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi ching thuc.

112








12. Thi tyc chirng thwe vin ban khai nhin di sin ma di san 13 dong

- Trinh ty thwc hién:
+ Nguoi yéu ciu chung thuc nop 01 bd hd so yéu ciu chung thuec.

+ Nguoi thuc hién ching thuc kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
thue, néu day du, tai thoi diém chimg thuc céc bén tham gia van ban khai nhan di
san tu nguyén, minh min va nhén thirc, 1am cht dugc hanh vi cta minh thi thuc
hién chimg thuec.

+ Céac bén tham gia khai nhédn di san phai ky truéc mét ngudi thuc hién
ching thue.

+ Trurong hop nguoi yéu ciu ching thuc khong ky dugc thi phai diém chi:
néu ngudi dé khéng doc dugc, khong nghe duoc, khong ky, khéng diém chi
dugc thi phai c6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi 1am chimg phai ¢6 du nang
lyc hanh vi dan sy va khéng cé quyen loi ich hodc nghia vy lién quan dén giao
dich. Nguoi lam chimg do nguoi yéu céu chimng thuc bb tri. Truong hop ngudi
yéu cau chimg thuc khong b tri duoc thi dé nghi co quan thuc hién chimg thuc
chi dinh ngudi lam ching.

*+ Nguoi thye hién chimg thuc ghi 11 chimg theo miu quy dinh; ky, ghi ro
ho tén, déng ddu cia co quan thuc hién ching thuc va ghi vao sd chimg thyc.
Péi Vo1 van ban khai nhan c6 tir 02 (hai) trang trg 1€n, thi timg trang phai dugc
danh s thir tu, o chir ky clla nguoi yéu cau ching thyc va nguoi thuc hién
ching thyc; s6 luong trang va 1oi chimg dugc ghi tai trang cubi ciia van ban théa
thuan. Trudng hop van ban khai nhan c6 tir 02 (hai) to trd 18n thi phai déng déu
giap lai.

+ Trong tru’orng hop nguoi yéu ciu chimg thyc khéng thong thao tiéng
Viét thi phai ¢6 nguoi phién dich. Ngudi phién dich phai 13 ngudi ¢6 néng lyc
hanh vi dan sy diy du theo quy dinh ctia phép luét, thong thao tiéng Viét va
ngon nglr ma ngudi yéu cau chimg thyc st dung. Nguoi phién dich do nguoi
yéu cau ching thuc moi hodc do co quan thuc hién chimg thyc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu ciu chimg thuc tra. Nguoi phién dich c6 trach nhiém
dich day du, chinh x4c ndi dung ciia van ban thoéa thuan ndi dung 16 chumng cho
ngudi yéu cu ching thuc va ky vao timng trang vin ban khai nhin véi tu cach 13
nguoi phién dich.

- Cach thirc thyce hién: Nop hé so truc tiép tai Phong Tu phap.

- Thanh phin, s6 lwgng hd so: Ngu0'1 yéu ciu chirng thyuc ndp 01 (méot)
bo hd so yéu clu chimg thuc, gom cac gidy to sau day:

+ Du thdo vén ban khai nhan di san;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc H6 chiéu con gid tri sir dung
clia ngudi yéu ciu chimg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);
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+ Bén sao gidy ching nhéan quyén s& hitu, quyén str dung hodc ban sao
gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh dbi véi tai san ma phap luét quy dinh
phai dang ky quyen s& hitu, quyén sir dung trong truong hopvan ban khai nhén
di san lién quan dén tai sin d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Thoi han gidi quyet

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén @i hd so yéu chu
ching thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuén bang véan ban voi ngu’orl yéu
cau ching thyc. Truong hop kéo dai thoi han gii quyet thi ngudi tiép nhén ho
so phai co phleu hen ghi r& thoi gian (gi0, ngay) tra két qua cho ngudi yéu céu
ching thuc.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chirc

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:Vin ban khai nhén di san dugc
ching thuc

- Lé phi: 50.000 ddng/vin ban

- Tén mau don, miu t& khai: Khong

- Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Tai thoi di~ém chimg thuc cic bén tham gia van ban khai nhén di sén tu
nguyén, minh man va nhén thirc, lam cha duogc hanh vi cia minh thi thuc hién
chung thuec.

- Can cor phép ly clia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé chp
ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching thuc hop déng, giao dich;

+ Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua B§ Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot 6 didu cta Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cép ban sao tr ban chinh, chimg thuc chir
ky va chimg thuc hop ddng, giao dich.

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B¢ Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chimg thyec.
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