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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Péic lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3868 /KH-UBND Hdi Phong, ngay 03 thang ¥ nam 2017
KE HOACH

Trién khai viéc ra soat, hoan thién, thim dinh va phg duyét
Dé 4n vi tri viéc 1am trong cac don vi sy nghi¢p cong lap
~ thanh phd Hai Phong

Can cir Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2010/ND-CP ngay 12/4/2010 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay
08/5/2012 cua Chinh phu quy dinh v& vi tri viéc lam trong don vi su nghiép
cong lap; Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B) Ngi vu huéng
dan thyc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP;

Cin ctt Nghi quyét sb 89/NQ-CP ngiy 10/10/2016 cia Chinh phi vé
phién hop Chinh pht thudng ky thing 9 ndm 2016,

Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh K& hoach trién khai viéc xay dung,
thim dinh va phé duyét P& 4n vi tri viéc 1am trong cac don vi sy nghiép cong 1ap
thanh phd Hai Phong nhu sau: :

L. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai viéc phé duyét D& an vi tri viée lam, co cau vién chiic theo
chitc danh ngh& nghiép va sb lugng ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong
1ap thudc thanh phb Hai Phong.

- Viéc phe duyet Pé an vi tr1 vige lam trong don vi su nghi€p cOng lap
thudc thanh phd nhim x4c dinh s hrong, co clu vién chic duge st dung dé
thuc hién nhiém vu duoc giao cua tirng don vi su nghiép cong 14p cia thanh
phé; 1a co s& cho cong tac tuyén dung, tiép nhan, b tri, st dung, dao tao doi ngll
vién chirc; phuc vu cdng tic quan ly d6i ngii vién chirc, ddm bao 18 nguoi, o
viée, 18 trach nhiém, tranh sy chéng chéo nhiém vy gitta cadc bd phén, cac ci
nhan; dam bdo tinh gon, hiéu qué ciia bd may, phat huy ning luc, ning cao trach
nhiém cua vién chirc trong thyc hién nhiém vuy.

- Thyc hién dung quy dinh vé thAm quyén phé duyét D& an vi tri viéc 1am
theo quy dinh cia Chinh phu.

2. Yéu ciu

- Vlec x@y dyng De an vi tri vigc lam phai bao dam dung chi dao cua Bo
Chinh tri tai Nghi quyét s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 vé tinh glan bién ché va
co chu lai d6i ngil can bd, cdng chirc, vién chirc; ddm bao sO ngudi lam viée do
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ngin sach dam bao khéng vuot qua s6 nguoi lam viée dugce giao ndm 2017,

- De an vi tri v1ec lam phai duge xdy dung trén co s& chirc nang, nhiém
vu, quyen han, co cdu t§ chirc ciia don vi su nghi€p cong 18p dugc cdp co thim
quyén quy dinh va céc quy dinh cla phap ludt v ti€u chuén chirc danh nghé
nghlep vién chirc chuyén nganh va tiéu chuén chic danh 1dnh dao, quén 1y trong
don vi su nghiép cong lap.

- Bao dam thyc hién ding cac budc trong qué trinh xay dung vi tri viéc
l1am theo quy dinh tai Nghi dinh b 41/2012/ND-CP va Thong tu s6 14/2012/TT-
BNV cia Bé No1 vu.

- Cac co quan, don vi trién khai thwc hién nghiém tic, dam bao chét
hegng, tién d6 theo K& hoach ciia Uy ban nhan dén thanh phé. Viéc x4y dung,
tham dinh P& an vi tri viéc 1am cua sd, nganh, quén, huyén, don vi sy nghiép la
co s& dé danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ctia co quan, don vi va ngudi ding
diu co quan, don vi nam 2017.

3. Pbi twgng ap dung

- Céc don vi su nghiép cong 18p truc thude Uy ban nhin dén thanh phé;

- Céc don vi su nghiép cong lap truc thudc S&, ban, nganh, Chi cuc va
tuong duong;

- Cac don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan din cac
qudn, huyén.

II. THAM QUYEN PHE DUYET PE AN VI TRI VIEC LAM

Can ctt Nghi quyét sb 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 vé phién hop Chinh
phu thudng ky thang $/2016, thim quycn quyét dinh vi tri viéc 1am, co chu vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam viée trong don vi sy
nghiép cong lap do Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién, nhur sau:

1. Doi véi cac don vi sw nghiép cdng lap duge giao quyén tu chi (don
vi su nghiép tw bao dam chi thudng xuyén, chi déu tu; don vi su nghiép bdo ddm
chi thudng xuyén): Dugc quyét dinh vi tri viéc lam, co c4u vién chirc theo chirc
danh nghe nghiép va sd lugng ngudi lam viéc phu hop véi chic nang, nhiém vu
dugc giao, trén co s& bao dam viée lam & 6n dinh va thu nhap cho sb lwong nguoi
lam vige tang thém. Trudng hgp ¢6 quy dinh cia co quarn ¢6 thim quyén vé dinh
mirc & ngudi lam viée thi thyc hién theo dung dinh mirc quy dinh.

2. Poi v6i don vi sur nghlep cong lap chwa dwgc giao quyén tw chii

a) Poi véi don vi sw nghiép do ngin sdch thanh pho dam bdo toan bj
chi thuwong xuyén: Chu tich Uy ban nhén dan thanh pho quyét dinh vi tri viéc
1am, co cau v1en chirc theo chuc danh nghé nghiép va so luong ngudi lam viée
trong tong sb ngudi lam vide duge cép c6 thdm quyén giao theo quy dinh cua
phap luét, bao dam thye hién tinh gién bién ché theo Nghi quyét $6 39-NQ/TW
ctia B8 Chinh tri. S6 ngudi lam v1cc xay dung khong duoc vuot qui sb ngudi
lam viéc dugce co quan cd thdm quyén giao nim 2017 va dam bao thuc hién 16
trinh tinh gian bién ché hang nim theo quy dinh.



b) Déi véi don vi sw nghiép do ngin sdch thanh phé diam bdo mjt phin
chi thuwong xuyén: 7

- Pbi voi s6 nguoi 1am viée do ngén sach dam bao:

Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé quyét dinh vi tri viéc lam, co céu
vién chirc theo chirc danh nghd nghiép va s6 luong ngudi lam viée trong tdng sé
ngudi 1am viée dugc cip cb thim quyén giao theo quy dinh cta phap luit, bao
dam thyc hién tinh gian bién ché theo Nghi quyet s0 39-NQ/TW cua B Chinh
tri. S6 nguoi lam viéc khong dugc vuot qua so ngudl lam viée dugce co quan co
thdm quyén giao nim 2017 va dam bao thyc hién 1§ trinh tinh gian bién ché
hang ndm theo quy dinh.

- B&i v6i s6 ngudi 1am viée do don vi thue hién tir chi kinh phi:

+ Péi v&i don vi su nghiép trie thude Sé, nganh, Chi cuc va twong duong,
Uy ban nhén déan cac quén, huyén: Giao S&, nganh, Chi cuc va ‘twong duong, Uy
ban nhin dan cdc quén, huyen phé duyét vi tri vi€c 1am, co cdu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi 1am viée thuc hién co ché tr chi kinh
phi phit hop véi chirc nang, nhiém vy dugc giao, trén co s¢ bao dam viéc lam & én
dinh va thu nhép cho sb lugng ngudi lam viée ting thém.

+ Pbi v6i don vi su nghiép truc thude Uy ban nhin dian thanh phé: Giao
thu trudng don vi dugc quyén quyét dinh vi tri viée lam, co cdu vién chic theo
chirc danh nghé nghiép va ) luong nguoi lam vi€e thyc hién co ché ty chii kinh
phi phti hop véi chirc ning, nhiém vu dugc giao, trén co s¢ bao dam viée lam én
dinh va thu nhép cho s6 luong ngudi 1am viéce ting thém.

IT1. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Ra soat, diéu chinh, hoan thién P& 4n vi tri viéc 1am trong cic don
vi sir nghiép cong lap

Cac don vi su nghiép cong 1ap cén cir quy dinh chic nang, nhiém vy, co B*
céy td chirc b\@ may va sb ngudi lam viée duoce giao nim 2017 tién hanh ra so4t, u
diéu chinh D€ an vi tri viéc lam dd x4y dung va hoan thién D€ an vi tri viéc 1am
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 41/2012/NP-CP va Théng tu sé 14/2012/TT-
BNV cta B¢ Ndi vu, trinh co quan ¢é thdm quyén thidm dinh, phé duyét.
Thoi gian hoan thanh trong thang 7/2017.
2. Th4m dinh va téng hop D& 4n vi tri viéc 1am theo nganh, dia
phwong, don vi
- Cac S0, ban, nganh, ny ban nhén dén céc quan, huyén thdm dinh D& 4n
vi tri viéc 1am trong céc don vi sy nghiép truc thudc, tong hop thanh Dé 4n vi tri
viéc 1am cua S&, nganh, dia phuong giri v& S& Noi vu dé thdm dinh (trir cac don
vi su nghiép tu chu).
- Cac don vi sy nghi€p cong 18p trye thude Uy ban nhan dan thanh phé
x4y dyng va hoan thién Bé 4n vi tri viéc 1am gui vé& S& Noi vu dé thim dinh (trtr
cac don vi su nghiép cong lap tu chi).



- Cac don vi su nghiép truc thuéc Thanh doan Hai Phong phai liy y klen
thdm dinh D& 4n vi tri viéc 1am cua Thanh doan Hai Phong trude khi giri vé S&
N&i vu ¢é thdm dinh.

Thoi gian hoan thanh trong thang 8/2017

* Hd so tham dinh giri vé S& Ndi vu bao gom:

- Déi vdi Sé, nganh va twong dwong; Uy ban nhin dén cac quin, huyén:

* + T¢ trinh,;

+Pé an vi tri viéc lam;

+ Céc Phu luc s 9B, 10B, 11B theo Théng tu s& 14/2012/TT-BNV cua
B{ Nai vu;

+Pé a'En vi tri viéc lam va cac Phu luc ké’m theo cta cac don vi truc thudc
(trong d6 D€ an céc don vi kém ban sao Quyét dinh thanh 1&p, quy dinh chic
ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cta don vi)

+ Bién ban thim dinh Dé an vi tri viéc lam.

- Déi vdi cdc don vi sw nghiép truc thudc Uy ban nhéan din thanh phd,
triec thugc Thanh doan Hai Phong:

+ T trinh;

+ D& 4n vi tri viéc 1am va co chu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va
cac phu luc kém theo Pé 4n;
+ Céac phu luc s6 9B, 10B, 11B;
ot Ban sao Q'uyé}t dinh vé viéc thanh lap; quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cau td chuc ciia co quan, don vi sy nghiép cong lap. -
) Qéi vai dop vi su nghiép truc thudc Thanh doan Hai Phong ¢6 thém y
ki€n thdm dinh D& an vi tri viéc 1am cta Thanh doan Hai Phong.
3. Tham dinh va trinh Uy ban nhén dan thanh phé phé duyét
- $& Ngi vy thim dinh, tong hop, trinh Uy ban nhan dén thanh phé phé
duyét D€ an vi tri viéc 1am cia cac don vi su nghiép cong lap tl}eo timg S&, ban,
nganh, dia phuong va don vi sy nghiép cong lép truc thudéc Uy ban nhén dén
thanh phd.
- N§i dung thim dinh bao gdm:
+ H3 so, trinh tu, thi tuc xé4c dinh vi tri viéc lam theo quy dinh;
+ Sy cAn thiét va co s& phép 1y clia vide xdy dung D8 4n;
+ Danh myc vi tri viéc 1am va ban 'md ta cdng vige, khung néng huc, chire

danh nghe nghiép twong Umg, du kién sb lugng ngudi l1am viée theo vi tri viée
Jam va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép;

+ Piéu kién bao dam thyc hién sau khi d& an duoc phé duyét.
- Th¥i gian thim dinh:

+ Khéi cac don vi su nghiép truc thude Uy ban nhéan dan thanh phé: trong
thang 9/2017.



+ Khéi Sd, ban, nganh: trong thang 9/2017.

+ Khéi quén, huyén: trong thang 10/2017

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao S& Noi vu

- Huéng dén, kiém tra, don dbc cac S@, ban, nganh, Uy ban nhan dén céc
quan, huyén, don vi su nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhén dan thanh phd
thye hién ra soat, didu chinh, hoan thién Pé 4n vi tri viéc 1am trong cic don vi sy
nghiép cong lap ctia thanh phd.

- Thim dinh va trinh Uy ban nhan dan thanh pho phé duyét Pé 4n vi tri
viéc 1am trong céac don vi sy nghiép cong lap, dam bdo tién d6 va chét luong.

- Tong hop, bao cao Uy ban nhéin din thanh pho két qua thuc hién cua cac
co quan, don vi.

- D tru kinh phi trién khai thuc hién giri S& Tai chinh thdm dinh, bio cao
Uy ban nhéan dan thanh ph6 phé duyét.

2. S Tai chinh

- B4o cdo Uy ban nhén dén thanh phd phé duyét kinh phi thyc hién viéc ra
soat, hoan thién, thdm dinh D& an vi tri viéc 1am trong cac don vi sy nghiép cong
1ap clia thanh phd.

- B4 tri kinh phi dé xiy dyng, thdm dinh va trinh D& 4n vi tri viéc 1am
trong trong cac don vi su nghiép cong lap cia thanh phd.

3. Cac Sé, ban, nganh, Uy ban nhan din cic quin, huyén

- Hudng dan, don dbc cic don vi su nghiép cdng 1ap tryc thude ra sodt,
didu chinh, hoan thi¢n DE 4n vi tri viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh
41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cia Chinh phi quy dinh vé vi tri vigc 1am trong
don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu s& 14/2012/TT BNV ngay 18/12/2012 ctia
B Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP, huéng dan cla
cac bd chuyén nganh va Uy ban nhan din thanh phd.

- Thim dinh, tong hop Dé 4n vi tri viée 1am cia céc don vi sy nghiép truc «
thudc, giri S& N6i vu.

- Quyét dinh ph€ duyét vi tri viéc lam, co cau vién chic theo chirc danh

nghé nghiép va s6 hrong ngudi 1am viée d6i voi sb ngudi 1am viée do don vi
thuc hién fir chu kinh phi, dadm bao phu hep vai chirc ndng, nhlem vu duogc giao
cua don vi sy nghiép cdng lap, trén co s& bao ddm vi€c 1am 6 én dinh va thu nhap
cho s& lrong nguoi 1am viée ting thém.

4. Tha tnm’ng Cac Chmuc va twong dwong truc thudc S&, nganh

- Huong dan dﬁh«ﬁd&:« cacg don vi su nghiép tryc thude (néu co) ra sodt,
diéu chinh hoan thlen Be an v1 tI'i ‘Vlec lam theo quy dinh.

- Thim dink, tongﬁq‘p Be dh vi tri viéc 1am cua cdc don vi sy nghiép truc
thude, bao cdo Scr',\ban*"héanh chu quan.

5. Thi tru'(rng“ cae don’ v1 su nghiép




- Poi véi cac don vi su nghiép chua duoc giao quyén tw chu (don vi su
nghiép do Nha nucc bdo dam toan b hodc mot phan chi thuong xuyén)

+ Ra soé4t, didu chinh, hoan thién Pé 4n vi tri viéc 1am cua don vi theo quy
dinh tai Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phi quy dinh vé
vi tri viéc-1am trong don vi sy nghiép cong lap; Thong tu ) 14/2012/TT BNV
ngay 18/12/2012 cia B§ Ndi vu huong din thuc hién Nghl dinh sb 41/2012/ND-
CP, hudng dan ciia thanh phd, cac s&, nganh c6 lién quan, trinh co quan quan ly
cp trén truc tiép theo quy dinh.

+ Pdi véi don vi sy nghiép truc thuc Uy ban nhan dan thanh pho gui SO
Nbdi vu thim dinh v trinh Uy ban nhin din thanh pho xem xét quyét dinh sb
ngudi lam viéc do ngan sédch dam bao. Débi voi sb ngudi 1lam viée tu chi do don
vi truc tiép quyet dinh dam bao phu hop véi chic ndng, nhiém vu dugc giao,
trén co so bao dam viéc 1am &n dinh va thu nhép cho s6 lugng nguoi lam viéc
ting thém.

Luu y: Tru’ong hop 6 xdc dinh sé ngudi lam viéc thuc hién te chu kinh
phi thi tdch ré cu thé phin do ngdn sdch dam bdo va phan don vi thuc hién co
ché tu chii kinh phi.

- Béi véi cdc don vi su nghiép cong ldp duoc giao quyén ty chi (don vi su
nghiép tw bdo ddm chi thuong xuyén, chi ddu tu va don vi su nghiép bdo ddam
chi thuong xuyén):

+ Duge quyét dinh vi tri viéc lam, co chu vién chic theo chirc danh nghé
nghiép va sb luong ngucn 1am vigc phu hop véi chire nang, nhiém vu duge giao,
trén co s& bao dam viéc 1am On dinh va thu nhip cho sb luong ngudi lam vige
tang thém.

+ Trudng hop ¢b quy dinh cia co quan ¢ thdm quyén v& dinh mirc sd
ngudi 1am viée thi thye hién ding theo dinh mic quy dinh.

+ Giri P2 4n vi tri viéc 1am d3 hoan thién vé co quan chu quan, S& Ngi vu
dé theo dbi, kiém tra, gidm sat qua trinh thuc hién viéc xdy dyng va phé duyét
Pé an vi tri vi€c 1am tai don vi; 1am cin cir dé kiém tra, ddnh gia, giam st qua
trinh tuyen dung, st dung va quén 1y vién chic theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién K& hoach nay, néu c6 phat sinh, vuong mac cac
co quan, don vi bdo cao Uy ban nhén dan thanh phd xem xét, giai quyét (qua S&
Nbi vu téng hop)./.

Noi nhan: TM. 'Y BAN NHAN DAN THANH PHO
-TTTU, TTHDND TP, [
- CT, cac PCT UBND;

- Cac 84, ban, nganh TP;

- UBND c4c quin, huyén; .
- Cac BPVSNCL thugc UBND TP;
- Thanh dodn HP;

- CPVP UBND TP;

- Céc phéng CV;

-CV:NG;

-Luu: VT.






