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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 11/CT-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 11 thang 9 nam 2017
CHI THI

Veé viéc tang cwdng cong tac quan 1y tai liéu lwu triv
tai cac co’ quan, to chirc trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh

Trong nhimng nam gan day, cong tac luu trit, quan ly tai liéu luwu trir tai cac co
quan, t6 chirc ¢c6 nhiéu chuyén bién tich cuc, timg budc di vao né nép, 6n dinh va
dam bao cung cap thong tin, tai liéu kip thoi cho cong tac quan ly, diéu hanh cua co
quan, té chirc.

Tuy nhién, hoat dong luu trir, quan ly tai lidu luu trir con mot sé ton tai: Thi
trudng va cong chire, vién chirc mét sb co quan chwa nhan thirc dung vai trd, vi tri, tam
quan trong cua cong tac lvu trir nhat 13 gia tri tai liéu luvu trir; viée chap hanh cac quy
dinh vé 1ap hd so, giao ndp hd so, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, bao
quan, thong ké va sir dung tai liéu luu trir con nhiéu han ché,

Thue hién Luét Luu trit, & khic phuc nhitng ton tai, han ché néu trén, dong thoi
tang cuong cong tac quan 1y tai liéu luu trir tai cac co quan, t6 chirc, Uy ban nhan dan
thanh phé yéu cdu Thu truong cac SO, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhén
dan quan, huyén t6 chirc thye hién va chi dao céc co quan, té chirc tryc thude (néu cd)
thuc hién cac nhiém vu sau day:

1. Thu truémg céc S, ban, nganh Thanh phé c6 trach nhiém:
a) Tang cudng cong tac quan ly tai liéu lwu trix:

- Ap dung cac bién phap nhim néang cao hiéu qua trong viéc quan ly va sir dung
tai liéu luu trir.

- Tuyén truyén, phd bién, quan triét cdc van ban quy pham phap luat vé cong tac
van thu, luu trir nham nang cao nhan thirc vé vai tro, vi tri tim quan trong ciia cong
tac luu trit nhat 14 gia tri tai liéu lwu trir trong cong chirc, vién chire.

b) B tri nhan su 1am céng tac van thu, luu trir ding tiéu chuan chirc danh theo
quy dinh; t chirc dao tao, béi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho
ngudl lam cdng tac van thu, luu trir.
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c) T6 chirc thuc hién cac nhiém vu:

- Trién khai thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trir; td
chirc quan 1y tot ho so, tai liéu hinh thanh phd bién trong qua trinh hoat dong cia co
quan, to chirc minh.

- Xay dung, ban hanh Quy ché céng tac van thu, luu trir co quan, trong dé quy
dinh trach nhiém va chi tiét hoat dong van thu, luu trir: vé quan ly vin ban, thé thirc
va k¥ thuat trinh bay van ban, lap hd so va np luu hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan, quan ly va sir dung con diu trong cong tac vin thur; cong tac thu thép, chinh 1y,
xac dinh gi4 tri tai lidu, bao quan, théng ké va to chirc sir dung phat huy gia tri tai liéu

lru trix.

- Xay dung, cai tao, bd tri phong, kho dé bao quan tai liéu luu trir va dam bao co
s& vat chat, trang thiét bi phu hop dé quan 1y tai liéu; thuong xuyén kiém tra, vé sinh
kho tang dam bao an toan tai liéu.

d) Cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp lru tai lidu vao Trung tdm Luru trir lich
str thanh phé xdy dung ké hoach thu thap ho so, tai liéu vao Liru trit co quan va chinh
ly tai liéu tén dong, tich déng, lwa chon tai lidu c6 thei han bao quan vinh vién dé
giao ndép vao Trung tdm Luru trit lich sir thanh phd theo quy dinh va hudng dan cua
S N61 vu.

d) Hang nam, bao cao két qua thue hién Chi thi nay vé So Nai vu.

2. Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén cé trach nhiém:

a) Ngoai viéc té chirc thue hién cac nhiém vu tai Khoan 1 cua Chi thi nay, Chu
tich Uy ban nhan dan quan, huyén chi dao Phong Naoi vu:

- Tham muu vi€c quan ly tai liéu luu trir cua cac co quan, to chirc cap quan,
huyén.

- T4 chire Iya chon va thu thap tai liéu nop luru vao Trung tdm Luu trir lich su
thanh phd cia cac co quan, té chirc cap quan, huyén dé giao nop tai liéu vao Trung
tam Luru trir lich str thanh phd theo Quyét dinh s6 7109/QD-UBND ngay 30 thang 12
nam 2015 cia Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Danh muc cac co quan,
td chirc thude nguc’:“)n ndp luru tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir thanh phé Ho Chi
Minh.

b) Chi dao Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran t6 chirc thurc hién t6t
cac quy dinh vé quan 1y hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong ciua Hoi dong nhan
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dan va Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran;

- Bb tri kho luu trix du dién tich dé bao quan tai ligu; tai liéu hinh thanh trong
hoat dong ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran phai
duge quan ly tap trung tai Luu trit Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran.

- Tang cudng chi dao, quan 1y cac hoat dong nghiép vu cia céng tac quan ly hd
so, tai lidu tai Luu trir Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trn: Vé quan 1y vin ban di,
dén; 1ap ho so, giao ndp hd so, tai liu vao Luu trit Uy ban nhan dan phudng - x&, thi
tran; thu thap, chinh ly, xac dinh gi4 tri tai liéu; bao quan va té chirc sir dung tai liéu
lwu triv hinh thanh trong hoat d6éng cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
phuong - x4, thi trin.

3. Giam dbc S& Noi vu ¢6 trach nhiém:

a) T6 chire trién khai va huéng dan thue hién Chi thi nay, tong hop va béo céo
két qua vé Oy ban nhan dan thanh ph(':}.

b) Tang cudng tham muu, dé xuit, xdy dung cac van ban hudéng dan chuyén
mén nghiép vy, hoat déng luu trir nham nang cao hiéu qua céng tac quan 1y tai lidu
lwu trir cua cac co quan, to chirc trén dia ban thanh phd.

¢) Phéi hop véi cac s, nganh ¢6 lién quan khan truong tham muu x4y dung Dé an
thu thap ho so tai lidu vao Trung tadm Luru trir lich str thanh phé, Pé an chinh ly tai
lidu ton dong tai cac co quan, to chirc trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, phé
duyét va té chire thyc hién.

4. Giam dbc S& Tai chinh ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop vdi S Noi vu hudng dan viée st dung kinh phi trong hoat dong luu
trir va quan ly tai liéu tai cac co quan, to chire,

b) Thidm dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét cip kinh phi dé trién
khai thyrc hién Dé an thu thap hd so tai lidu vao Trung tdm L trit lich sir thanh phd,
Dé an chinh ly tai liéu ton dong tai cac co quan, té chire.

Thu trudng cac S, ban, nganh thanh phd, Chi tich Uy ban nhan d4n quén, huyén
chiu trach nhiém trién khai, thue hién Chi thi nay /.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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