UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HA TINH Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: 244 /QP-UBND He Tinh, ngay 26" thng J—nam 2017
QUYET PINH

V& viéc phé duyet Danh muc vi tri viéc lam va Khung nang lye ctia tirng vi
tri viéc Jam trong co quan S& Thong tin va Truyén thong

UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ot Lut T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh pha vé
vi tr viéc lam va co ciu ngach cong chic;

Cin cfr Théng tw sb 05/2013/TT-BNV ngdy 25/6/2013 clia Bo Nai vu
hudng qan.thgc-}ﬁén Nghi.dinh s6.36/2013/ND-CP_cia Chinh pht vi tri viéc lam
va co cau ngach céng chire;

C#n ot Quyét dinh sb 2043/QD-BNV ngay 31/12/2016 cta B Noi vu vé

phé duyét danh muc vi tri vi§c ldm trong cic co quan t6 chitc hanh chinh clia
tinh Ha Tinh;

Xét d& nghi ctia S& Théng tin va Truyen théng tai T trinh s6 32/TTr-STTTT
ngay 27/6/2017; cta S& Noi vu tai Vin ban s6 746/SNV-CCVC ngay 03/7/2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Danh muc vi tri viée lam va Khung néng luc cda timg vi
tr{ viéc 1am trong co quan S¢ Thdng tin va Truyén thong (c6 Phu luc kém theo).

Pidu 2. S& Thong tin va Truyén thdng cén ctr Danh muc vi tri viéc lam,
Khung ning luc duge phé duyét tai Pidu 1 Quyét dinh ndy va bién ché duge
giao hang nim dé b tri, sit dung, quén 1y cdng chire thuje pham vi quan Iy theo
~vi trf viée lam va tiéu chudn ngach cong chirc d& duge B Noi vu phé duyét.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu Ire k& tir ngdy ban hanh.

Chénh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc cac So: Théng tin va Truyén

théng, Ndi vu va Thi trudng cac co quan lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UYBANNHANDAN
- Nhu Diéu 3;

- B3 Nt vu;

-Vu CCVC, Bd N§i vy;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
-Luw: VT, KGVX, NCy;

- iz

+ Bén gidy: TP khéng nhan dién ti;

+ Dién tir: TP con lai. -
/“ﬂ Piing Quéc Khanh



~ Phulyel
DANH MUC VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY;

CHUYEN MON NGHIEP VU VA HO TRQ PHUC \4Y
THUQC CO QUAN SO' THONG TIN VA TRUYEN THONG

ciia Uy ban nhan dén tink)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: - 28¥2/OD-UBND ngay 26/ 772017

S6 nguvi
TT Tén Vi tri viée Am Ngach cong chire li}m vivéc
t5i thiéu dén nidm
2021
I |Nhém linh dao, quan 1y, diéu hanh 8 14
1 | Gidm dbc S& Chuyén vién chinh 1
2 | Phé Giam dbc So Chuyén vién chinh 2
3 | Trudng phong Chuyén vién . . 3
4 | Chénh Vin phong Chuyén vién 1
5 | Chénh Thanh tra Thanh tra vién 1
6 | Pho Trudng phong Chuyén vién 3
7 | Ph6 Chanh Vin phong Chuyén vién 2
8 | Phé Chanh Thanh tra Thanh tra vién 1
II | Nhém chuyén mon, nghiép vu 10 6
1 | Quéan 1y cong nghé théng tin Chuyén vién 1
2 | Quanly vién thong Chuyén vién 1
3 | Quéan ly buu chinh Chuyén vién Kiém nhiém
4 | Quan 1y k& hoach - t&i chinh Chuyén vién 1
5 | Quan 1y bao chi Chuyén vién 1
6 | Quan ly xuét ban Chuyén vién 1
7 | Quan ly théng tin d8i ngoai Chuyénvién | Kiém nhiém
8 | Quan ly théng tin co s& Chuyén vién Kiém nhiém
9 | Thanh tra Thanh tra vién 1
10 | Phép ché Chuyén vién Kiém nhiém
III | Nhém hd tro, phuc vu 13 5
1 | Té chtrc nhan sy Chuyén vién Kiém nhiém
2 | Hanh chinh tdng hop Chuyén vién Kiém nhiém
3 | Hanh chinh mdt ctra Can sy Kiém nhiém
4 | Quan trj cdng s& Cén sy Kiém nhiém




5 | Cong nghé théng tin Chuyén vién hodic | Kiém nhiém
tuong duong
6 |Kétodn KTV trung cip 1
7 | Thu quy Nhén vién Kiém nhiém
8 | Van thu Nhan vién 1
9 | Luu trit Nhén vién hodc | Kiém nhiém
trong duong
10 | Nhén vién k¥ thuat Nhén vién Kiém nhiém
11 |Laixe Nhén vién 2
12 | Phuc vu Nhén vién 1
13 |Baové Nhén vién
Tong cong 31 25
UY BAN NHAN DAN TINH

T




Phu tuc s6 2 J

KHUNG NANG LU'C CUA VI TRI VIEC LAM TRONG CO QUAN

SO THONG TIN VA TRUYEN T

(Ban hanh kém theo Quyét dinh ségd&QB- UBND ngay{& %/901 7 cua UBND tinh)

TT | Vitriviéeclam Nang lwe, ky ning
1 | Nhom lanh dao, 1. Ning lyc chung
quén Iy (Gidm déc, | - Am hidu chit truong, dudng 151, chinh séch cha Dang, phap
Phé Gidm déc S6, | ludt ctia Nha nuée ¢ van dung vao cdng vide chuyén mon;
lénh dao phong - Ndm duoc nguyén téc, ché d6, chinh sach, quy dinh quéan 1y

chuyén mon)

nha nudce vé céc linh vue trong edng viée chuyén mon;

- Kha ning chuyén nghiép, dao dirc cong vy,

- Kha néing tham muu phdi hop;

- Kha ning truyén dat giao tiép cong vy;

- Chiu dwgc ap lye cia cdng viée;

- C6 kinh nghiém tronglinh vizc cdng tac tir ¢ 3 ndm tr¢ 1én;
- Tudi bd nhiém lan dAu khéng qua 55 tudi ddi voi nam va
khéng qua 50 tudi doi véi nit.

2. Niing lye lnh o, quin If, didu hanh

- Ném duogc dudng 181, chinh sich chung, phuong huéng cha
trrong, chinh sach clia nganh, cha don vi vé linh vuc phu trach;

- Hidu blet v& tinh hinh chinh tri, kinh té, vin héa - x4 hdi, an
ninh, quoc phong, cdng téc xdy dung Dang, doan thé & trong
nudc va dja phuong;

- C6 kha ndng xay dung, tham dinh cac @& an, téng két thye
tién, kinh nglnem trong td chirc trién khai hoat ddng nghiép
vu; nghién ctru khoa hoc, soan thao tai liéu huéng dan nghiép
vu trong linh vue dirge phan cong phu trach. Kha néng tu duy
chién luge; tham miru phcn hop. Nang Iuc td chirc; du doan,
ning luc sang tao, ning luc thé hién;

- Kha néing vin dung kién thire, kinh nghiém véo thuc t& quan 1y.
3. Niing lyc chuyén mén

- Trinh dd chuyén mon nghiép vu: Tét nghiép Pai hoc trd
18n, c6 nganh dao tao pht hop véi vi tri viée 1am dém nhén;

- Trinh @6 ngoai ngit: C6 trinh d6 trong dwong bic 2 khung
ning lye ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 cta B§ Gido duc va
Pio tao ban hanh khung ning luc ngoai ngft 6 bdc dung cho
Viét Nam;

- Trinh dd tin hoc: Cé trinh dd dat chuén k¥ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu so 03/2014/TT-
BTTTT ngiy 11/3/2014 cia B Thong tin va Truyén thong;

- Trinh d6 QLNN: C6 trinh d6 QLNN tir chuyén vién trd 1én.
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Vi tri viée lam

Ning ll_l’C,—k}.’ nz“nig

- Ly Iuan chinh tri: Trung cép trés 18n.

4. Ky niing: X1r Iy tinh huong, kha ning phén tich; k§ ning giao
tiép; k¥ néing soan thao vin béan; k¥ ning thu thap théng tin.

Giam doc, Phé
s A
Giam doc

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc tré 1én, thudc mét trong cée
chuyén nganh: Béo chi; Cong nghé k§ thuét dién tir, truyén
thong; Cong nghé thoéng tin, Hé théng théng tin quan ly, He
théng théng tin, Khoa hoc may tinh, Khoa hoc quéan ly, Ky
thuat dién to, truyén thong; K§ thuat may tinh, K§ thuft phan
mém, Quéan 1y nha nude, Quan tri nhin lye, Quan tri van
phong, Truyen thong va mang may tinh, Xay dung dang va
chinh quyén nha nudec, Xuét ban;

- Ly ludn chinh tri: Trinh 4¢ tir cao cép ho#c cir nhén trd 1én;
- Pat tiéu chuén nghiép vy ngach chuyén vién chinh trd 18n.

Truéng phong,

| Pho Trudmg

phong

- Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, thugc mot trong cac

-chuyén-nganh: Béo chr—Xuat-ban -Buu -chinh, Vién théng,

Cong nghé ky thudt dién ti, truyen thong; Cong nghé thdng
tin, Dién tir v1en thong, Hé théng thong tin, Khoa hoc may
tinh, Kinh té, K¥ thuft dién ti, truyén thong; K§ thuat may
tinh, K¥ thuét phan mém, Luat, Quan 1y nha nude, Tai chinh
- ngén hang, Truyén théng da phwong tién, Truyén thong va
mang may tinh, Van hgc.

Chanh Thanh tra,
Phé Chanh Thanh
tra

Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc trd 1én, thude mot trong cac
chuyén ngénh: Luét, Luat kinh té, Cong nghé thong tin, Bao
chi, Xuét ban, Cong nghé k¥ thudt dién ti, truyén thong; Ky
thudt dién tir, truyén thong; Khoa hoc ‘may tinh, Truyen thong
va mang may tinh, K¥ thut phin mém, Hé théng thong tin,
K¥ thudt may tinh.

Chanh Vin
phong, Pho Chanh
vin phong

Trinh @9 chuyén mdn: Pai hoc tré 1&€n, thuéc mét trong cic
chuyén nganh: Khoa hoc qian ly, Quan trj nhén lyc, Quén tri
vén phong, Hé thong théng tin quén ly, X4y dung Dang va
chinh quyén nha nude, Quan Iy nha nuée, Cong nghé thong
tin, Béo chi, Xuét ban, Cong nghé ky thuat dién tir, truyén
thong; K¥ thuat dién tu, truyen thong; Khoa hoc may tinh,
Truyen thdng va mang may tinh, Ky thuéit phan mém, Hé
thdng thong tin.

IX

Nhom chuyén
mon, nghi€p vu

1. Nang lwe chung

- Am hiu chi truong, dudng 161, chinh sich ciia Pang, phap
luét ctia Nha nuéce dé van dung vao cdng viéc chuyén mon;

- Nim duge nguyén tac, ché @6, chinh sach, quy dinh quan Iy
nha nudc vé cic Iinh vue trong cdng viée chuyén mon;

- Kh3 ning chuyén nghiép, dao dic cong vuy;
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T |

Vi tri viée lam

Ning lue, k¥ nang

- Kha ning tham muru phéi hop;

- Kha n3ing truyén dat giao tiép céng vu;

- Chiu dugc ép luc cua cdng viée.

2. Ning luc chuyén mdn

- Trinh d0 ngoai ngit: C6 trinh d6 tuwong duong béac 2 khung
nang lic ngoal nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tw )
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va
Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam;

- Trinh d tin hoc: C6 trinh d6 dat chuén k§ ning sir dung
cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia BO Thong tin va
Truyén théng;

- Trinh @) 1y luan chinh tri: Pat trinh d6 So cp trdr 1én;

- Trinh d6 chuyén mén nghiép vu: Tét nghiép Pai hoc trd
1&n, c6 nganh dao tao phu h0'p véi vi tri viée 1am dam nhén.

3. K¥ niing: Xit ly tinh hubng; kha ning phan tich; k¥ ning giao
tiép; k¥ ning soan thio vin ban; ky néng thu thép théng tin.

Quaén ly cdng nghe
thong tin

Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc trd 18n, thudc mét trong cac
chuyén nginh: Khoa hoc may tinh, Truyen théng va mang
may tinh, Ky thuét phin mém, Hé thong thong tin, Cong
nghé thong tin, K¥ thuét dién t, truyén thong; K thuit may
tinh.

Quén ly vién thong

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc trd 1én thude mot trong cac
chuyén nganh: Cong nghé k¥ thuit dién t, truyen thong; K¥
thuat dién ti, truyén théng; Quan tri kinh doanh.

Quan ly buu chinh

Trinh d chuyén mén: Pai hoc tr& 1én thugc mét trong céac
chuyén nganh: Cong nghé k¥ thuét dién tir, truyén thong; K§
thuét dién tt, truyen théng; Quan tri kinh doanh, Céng nghé
truyén théng, Truyén thong da phuong tién, Kinh doanh xudt
ban phim.

Quén 1y ké hoach -
tai chinh

Trinh 3 chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, thude mot trong cac
chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh - ngn hing, K& toan, Kiém
todn, Quén tri kinh doanh, Cong nghé thong tin, Céng nghé
k¥ thudt dién tir, truyén thong,

Quaén ly bao chi

Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc trd 1én thuge mét trong cac
chuyén nganh: Bao chi, Truyén théng da phuong tién, Cong
nghé truyén thong, Quan 1y nha nuée.

Quaén 1y xut ban

Trinh 9 chuyén mén: Dai hoc rd 1én, thude mot trong cac
chuyén nganh: Xuét ban, Kinh doanh xuét ban pham.

Quén [y thong tin

Trinh 46 chuyén mén: Pai hoc trd 1én, thudc mot trong cac
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Vi tri viéc lam Ning lue, k¥ niing
d6i ngoai chuyén ngénh: Quan hé quéc’té,’Quan hé cbng ching, Bao
chi,Van hoc, Truyén théng quoc té.
8 |Quanlythéngtin | Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc trd 1én, thudc mdt trong céc
cO s@ chuyén nganh: Quan hé céng ching, Cong tac x& hoi, Bao
chi, Van hoc, Cong nghé truyén théng.
9 | Thanh tra Trinh @3 chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, thude mdt trong cac
chuyén nganh: Luét, Luét kinh té, Cong nghé thong tin, Béo
chi, Xuét ban, Cong nghé k¥ thuat dién t, truyén thong; K§
thudt dién tl, truyén théng; Khoa hoc ‘may tinh, Truyen théng
va mang may tinh, K¥ thut phin mém, Hé théng thong tin,
K§ thut may tinh.
10 | Phap ché Trinh @ chuyén mén: Pai hoc trd 1€n, thudc mdt trong cac
. chuyén nganh: Lut, Khoa hoc quan 1y, Quén Iy nha nuéec.
I0.|NhémHb trg, - | 1. Nénglycchung .
phuc vu - Am hiéu chil truong, dudng 16i, chinh sich ciia Déng, phap

luit cia Nha nudc d8 van dung vao céng viéc chuyén mon;

- Ném dwgc nguyén thc, che dd, chinh sach, quy dinh quan ly
nha nwéce vé céc linh vire trong céng vise chuyén mon;

- Xha ning chuyén nghiép, dao dirc cong vu;

- Kha ning tham muu phdi hop;

- Kha néng truyén dat giao tiép céng vu;

- Chju duge dp lyc cia cdng viéc.

2. Ning lyc chuyén mon

- Trinh @6 ngoai ngi: C6 trinh d¢ trong duong béc 2 khung

ning luc ngoai ngft Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s0
01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 cia By Gido dyc va

_ | Do tao ban hanh khung nang Iuc ngoai ngf 6 béc dung cho
| Viét Nam; - :

- Trinh @ tin hoc: Cé trinh do dat chuan k¥ ning st dung

| céng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd

03/2014/TT-BTTTT ngdy 11/3/2014 cta Bo Thong tin va
Truyén thong;

- Trinh 3 1y luén chinh tri: Pat trinh ¢6 So cAp trd 1én;

- Trinh d6 chuyén mon nghiép vu: Tt nghiép Pai hoc trd 1én
c6 nganh dao tao phit hop v6i vi tri viée lam ddm nhén (ngoai
trir vi tri viée 1am: Vian thu, Luuw tri, Lai xe, Phuc vy, Bao vé,
nhén vién k§ thuét).

3. K§ niing: Xir Iy tinh hubng; kha niing phén tich; k§ néng giao
tiép; k¥ ning soan thio vin bén; k§ ning thu thip théng tin.




TT

Vi tri viéc lam

Nang luc, ky ning

TG chitc nhan sy

Trinh 46 chuyén mon: Pai hoc trd 1&n, thudc mdt trong cac
chuyén nganh: Khoa hoc quan Iy, Quan tri nhén luc, Quéan tri
vin phong, X4y dung Pang va chinh quyén nha nude, Quan
1y nha mrée, Quan tri kinh doanh.

Hanh chinh tng
hop

Trinh d0 chuyén moén: Pai hoc trd 1én, thudc mébt trong cac
chuyén nganh: Khoa hoc Quén ly, Quén tri nhén lue, Quén tri
vin phong, Hé théng thong tin quan ly, Xay dung Pang va
chinh quyén nha nude, Quan 1y nha nude, Quan trj kinh doanh.

Quén tri cong s&

Trinh &5 chuyén mon: Pai hoc trd 1€n, thudc mdt trong cac
chuyén nganh: Khoa hoc Quan ly, Quan tri nhén luc, Quan tri
vin phong, Hé théng théng tin quéan ly, Xéy dung Pang va
chinh quyén nha nuée, Quén ly nhd nuée, Quan tr kinh
doanh, X3 héi hoc, Cong nghé théng tin. ‘

Hanh chinh mét
clra

Trinh 4§ chuyén mon: Pai hoc trd 1&n, thuéc mot trong cac
chuyén nganh: Khoa.hoc.Quan_ ly; Quan tri van phdng; Quan
ly nha nude; Quan trj kinh doanh; Céng nghé thong tin; Béao
chi; Xut ban; Cong nghé k¥ thuat dién ti, truyén thong; K§
thudt dién ti, truyén théng; Khoa hoc may tinh; Truyén théng
va mang mdy tinh; Hé théng théng tin.

Cong nghé thong
tin

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc tré 1én, thude mot trong cac
chuyén nganh: Khoa hoc may tinh; Truyen théng va mang
may tinh; K¥ thuat phin mém; H¢ théng thong tin; Cong nghé
théong tin; K¥ thuat dién t, truyén thdng; K§ thuat may tinh.

Ké toén

Trinh 4§ chuyén mon: Dai hoc trd 1én nganh: Kinh té; Tai
chinh - Ngin hang; Ké toén; Kiém toan.

Thu quy

Trinh 46 chuyén mon: Trung cap tré 1€n, thudc mot trong céc
nganh: Kinh t&, Tai chinh - ngan hang, Ké toén, Kiém toén.

Vin thu

Trinh d chuyén mdn: Trung cip tré-18n, nganh Liru trit hoc.

Luu trit

Trinh d6 chuyén mon: Trung ¢ép trd 18n, nganh Luru trit hoc.
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Nhén vién k¥ thudt

Trinh d6 chuyén mon: Trung cép tré 1én, thudc mdt trong cac
nganh: Cong nghé k¥ thuat co khi, Cép thoét nuée, Cong
ngh¢ thong tin, Cong nghé k¥ thuét dién, dién ti; K§ thuét
dién, dién tor; HE théng dién, Cong nghé k§ thut dién ti,
truyén thong; K§ thuét dién tir, truyén thong.

11

Lai xe

C6 Gidy phép l4i xe hang B2 trd 1én; Nam giéi.

12

Phuc vu

Tét nghiép Trung hoc phb théng trd 1én; Nit gidi.

13

Bao vé

Tét nghiép Trung hoc phd théng trd 18n, dugc bdi dudng
nghiép vu bao vé, Nam gidi.

UY BAN NHAN DAN TiNH






