UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Péjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: 0F /2016/QD-UBND Tdy Ninh, ngay 09 théng % nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung chir ky s6 chuyén ding trong viéc
giri, nhan v sir dung vin ban dién tir cia cic co quan Nha nuwéc
' ‘trén dia ban tinh Tay Ninh

;r.

A

UY BAN NHAN DAN TINH
Cin cir Luét Té chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;
Cian cir Luat Giao dich dién tir nim 2005;

Cin ctr Nghi dinh sb 26/2007/NB-CP ngay 15 thdng 02 nam 2007 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién t vé chir ky s6 va dich vu
chimg thire chir ky s6;

C#n cir Nghi dinh sé 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cua
Chinh phu sira ddi, bd sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nim 2007 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Lust Giao dich dién tir
v& chit ky s va dich vu chitng thyc chit ky s6;

Cén cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 11 nim 201 1cia Chinh
phi quy dinh vé viéc cung cép thong tin va dich vu cdng truc tuyén trén trang
théng tin dién tir hodc cong théng tin dién tir ciia co quan nha nude;

Cin cir Thong trr s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cua BY
truedng Bo Noi vu huéng dn vé cung cip, quan ly va sit dung dich vu chimg thuc
chit ky s6 chuyén ding phuc vu céc co quan thude hé théng chinh tri;

Theo d& nghi ciia Gidm déc S& Théng tin va Truyén thong tai T trinh sb
14/TTr-STTTT ngay 19 thang 02 ndm 2016,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, sit dung chit
ky sb chuyén ding trong viéc giri, nhén va sit dung viin ban dién tir cla céc co
quan Nha nuéec trén dia ban tinh Tay Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Pidu 3. Giao S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phbi hop véi cic sd,
nganh lién quan huéng dan thyuc hién Quyét dinh nay.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm d6c S& Thong tin va
Truycn thdng, Thu trudng S&, ban, n thude Uy ban nhén dén tinh; Chu tich
Uy ban nhén dan céc huyén, thanh pho; Chi tich Uy ban nhéan dén céc x4, phudng,
thi tran va cdc td chirc, c4 nhan c6 hcn quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhiin: %%
- Chinh ph;
- BY Thong tin va Truyén th6ng;
- Cuc kiém tra viin ban QPPL — B¢ T phép;
-TTTU; TT.HBND tinh;
- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;
- CT, céc PCT UBND tinh;
- Nhu diéu 4;
- LBVP; CVVX;
- Trung tdm céng béo tinh; N
- Luu: VT VP.UBND tinh. e
I;;S o Nguy én Thanh Ngoc




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE

va sir dung vin ban dié€n tir ciia cic co quan Nha mmrc
trén dia ban tinh Tay Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0} /2016/QP-UBND ngay09/ %/2016
cua Uy ban nhén ddn tinh Tdy Ninh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
~ Quy ché nay quy dinh v& quén 1y, img dung chir ky s6 chuyén ding (chit ky
36) dé xdc thyc thong tin, chimg thyc chit ky sb, bao mat va an toan thong tin trong
viéc giri, nhdn van ban dién tir qua mang gilta céc co quan Nha nude tinh Tay Ninh;

danh myc cac loai vén ban phai sir dyng van ban dién tir ap dung chir ky so chuyén
diing dé giri qua mang, khong giri van ban gidy.

Piéu 2. P6i twgng dp dung

1. Quy ché nay ap dung di vdi céc co quan td chire, c4 nhan thude céc co
quan nha nudc bao gom Uy ban nhan dén tinh, cic co quan trire thuge Uy ban
nhan dén tinh, cic don vi sy nghiép truc thude sé nganh tinh, Uy ban nhéan dan cip
huyén, cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan cp huyén, Uy ban nhan
dan cép x4 (sau ddy goi tit la co quan, don vi).

2. Can bd, cong chire, vién chirc dugc cip chimg thu sb dang lam viée trong
cac co quan, don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 3. Nguyén tiic thue hién chir ky so, vin ban dién tir

1. Khi 4p dung chit ky s6, van ban dién tir thay thé vin ban gidy, chit ky tay
va con dau theo quy dinh ctia Ludt Giao dich di¢n tir.

o2 Ap dung chit ky s6 dé gui, nhan véan ban qua cac hé thdng thong tin: hé
thong thu dién tir cong vy cua tinh, hé théng quan ly vidn ban va diéu hanh,
Cdng/Trang théng tin dién tir thanh vién va céc hé thong théng tin chuyén nganh
khac.

Diéu 4. Gia tri phip Iy ciia vin ban dién tir

T

1. Vin ban dién tir dugc ky s6 (glri qua mang khdng giri van ban glay) co gid
tri phap 1y ngang véi vin ban cé chir ky tay va con dAu trén vin ban gidy.

2. Céc co quan, don vi nhén vén ban dién tir dugc ky s6 phai thuc hién day
du cac ndi dung trong van ban da ky so nhu vin ban gidy (bao gom ca céc co quan,
don vi chua cp ching thu s6).



3. Ngay hiéu lyc ctia vin ban duoc ky s6 cin cit vao ngéy ctia vin ban.
Chwrong II
PHUGONG THUC CHUYEN POI CHU KY TAY
VA CON DAU SANGCHU KY SO .

Diéu 5. Phuong thirc chuyén dbi chir ky tay va con diu Sa_ng'_\ch& ky 56

1. Viée chuyén chir ky tay va con d4u trén vin ban gidy sang chir ky s6 trén
vin ban dién tir sir dung chir ky s§ dwoc thuc hién nhu sau:

) Chir ky tay cua ngudi ky trén vén ban dién tir dugc thé hién bing chit ky
s6 ky boi khoa bi mat twong tmg véi chimg thu s6 cdp cho ngudi ky véi tu céch cd
nhan (sau ddy goi 1a “Khda bi mét ky™).

b) Con déu cia co quan, don vi trén mdi trudmg dién tir duge thé hién bang
chir ky 56 ky boi khoa bi mét twong tmg véi ching thu sb cap cho ngudi cé thdm
quyen ky s0 vdi tu cach dai cién cia co quan, don vi (sau day goi 12 “Khoa bi mét
con diu”).

2. Céc treong hop khac vé sir dung con d4u trén vin ban gidy khi chuyén dbi
sang moi truedong dién tir s€ twong Ung nhur sau:

a) Déu gidp lai: trong mdi trudng dién i, chu ky s6 dam béo tinh toan ven

ctia vén ban dién tir. Van ban dién tir c6 chit ky sd hop phap khong cén co ché dam
bao tinh todn ven bd sung trong tmg véi du gidp lai.

b) Diu treo: trong moi trudng dién i, néu tai lidu di kém voi van ban chinh
nﬁm trong cung mét t¢p dién tir va vin ban chinh ¢6 chit ky s6 hqp phép thi khong
cin co ché bd sung dé dam béo tai lisu di kém la phén khong thé tach r&i ndi dung
ctia vin ban chinh. Néu tai liéu di kém vé&i van ban chinh khong thudc cling mdt
tép dién tr thi tai liéu di kém cin dugc ky s6 bdi khoa bi mat con diu.

Chuong III
DANH MUC CAC LOAI VAN BAN PHAI SU DUNG VAN BAN PIEN TU
PUQC KY SO PE GUT, NHAN TRONG CAC CG QUAN NHA NUGC

Piéu 6. Danh muc cac loai viin bin ip dung chir ky s6 chuyén diing

1. Céc loai van ban sau day guri, nhin bing vin ban dién tir ap dung chir ky
s6 chuyén ding va giri qua mang, khong giri van ban gidy:

a) Cong van (trr van ban mat).

b) Gidy moi hop, thu moi, gidy tridu tap hop (kém ti liéu hop néu cé, trir tai
liéu chua duge cong bd hodc thude danh myc bi mat Nha nuéc).

¢) Béo cdo thang, quy, 06 thdng va cic bdo cdo theo yéu cau (khong thude
danh muc bi mit Nha nuéc).

d) Vin ban giri cdc co quan dé biét, dé phbi hop; vin ban giri lanh dao dé
bao c4o (cic vin ban guri bdo céo lanh dao tai myc “Noi nhén”).

d) Céng vin xin ¥ kién gép y (dinh kém vian ban dy théo).



) Thong béo: y kién két ludneta lanh dao co quan, don vi, gidi thiu con

dau, chit ky, tru s& lam viéc.

g) Lich cong tac.

2. Céc vin ban sau day-dugc ky+sd dua 1én Cong/Trang thong tin dién tir
thanh vién:

a) Lich cdng tac.

b) Vian ban phép quy, viin ban chi dao, diéu hanh (trir vén ban mét).

c¢) Céc thong tin quy dinh tai Nghl dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011

ciia Chinh phit Quy dinh vé VIE;C cung cap thong tin va dich vu cong tryc tuyén trén
Trang thong tin dién tir hotic Cng théng tin dién tir clia co quan Nha nudc.

3. Ngoal danh muyc c4c loai vin ban 4p dung chir ky sb tai Khoan 1 Diéu nay,
tiy theo yéu cau, cac co quan, don vi xem xét quy dinh them céc loai vin ban khac
dé ap dung chir ky s, giri qua mang, khéng giri vin ban gidy trong ndi b ctia co
quan, don vi minh.

Chwong IV

QUY TRINH KY SO, GUUNHAN VA LUU TRU VAN BAN PIEN TU
Piéu 7. Quy trinh ky sb trén vin ban di¢n tir
1. Céc loai van ban thudc Piéu 6 cia Quy ché nay, dugc thyc hién ky s6
theo trinh ty nhir sau:
a) Chuyén vién soan thao vin ban di, trinh lanh dao phong.

b) Lanh dao phbng xem va ¢c6 ¥ kién chinh sira trye tiép vao vén ban, sau do
trinh lanh dao don vi. Néu lanh dao phong khéng chinh sira tryc tiép vao van ban
ma chi cho ¥ kién chi dao va tra vin ban vé cho chuyén vién, chuyén vién tiép thu,
chinh stra vin ban.

c) Lanh dao don vi mo hd so trong muc “Vin ban di chd xir ly”, chon va md
file van ban can ky sb va chuyén vin thu phat hanh. Lanh dao glIl lai van ban dién
tir da ky sb cho by phan vin thu. Van thr dung khoa bi mat con d4u (con hiéu lyuc)
thuc hién ky s6 vin ban dién tir.

d) Khi lanh dao chu én vin ban dén vin thu, van thu chon va mO‘ file vén
ban di duge lanh dao ky sb (.pdf) dé ky chix ky clia co quan, sau d6 luu s6 va phat
hanh.

2. Ngay ky s6 (khoa bi mat ky va khéa bi mét con déu) trén vin ban dién tir
phai ky ding theo ngay ban hanh vin ban.

Piéu 8. Giri/nhén vin ban dién tir 33 ky s6

1. Vin ban dién tir sau khi ky sé giri dén noi nhan qua céc hé théng thong tin:
hé théng thu dién tir cia tinh, hé théng quan Iy van ban va diéu hanh va céc hé
théng thoéng tin chuyén nganh khc.

2. Thoi giax} giri/nhdn vidn ban dién t& dugc cédn ci trén nhén thoi gian
glri/nhén cia hé thong thong tin.
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Diéu 9. Luru trit, khai théc sir dung viin bin dign tir da ky sb

1. Luu tr{¥ vin ban dién tir d ky sb

a) Vin béan dién tir d4 ky s6 khi luu triy phél la dang nguyén ban, khong bi
thay ddi sai 16ch theo quy dinh ctia phap ludt vé giao dich dién tir.

b) Vin ban dién tir phai duge Ivu trit ¢6 td chire, khoa hoc dam bao cho viée
tim kiém, tra ctru dugc dé dang va thuén tién.

¢) Vin ban dién tir 44 ky sb sau khi nhén phai thuc hién sao hru dinh ky sang
cac thiét bi luu trix chuyen ding nhu 6 dia cung, dia tir hoic cac thiét bi luu trix
khdc va phai duge cét gitt tai noi ddm bao vé an toan, an ninh.

2. Khai théc, str dung vin ban dién tir luu tri
_ @) Vin ban dién tir da ky s6 dang lwu tri¥ duge chuyén doi thanh chimg tir

giay dé phuc vu cho ¢dng tiac chuyén mﬁp cua céc co quan, don vi (néu can thiét).
Ban in cua van ban dién tir cd chir ky so cé gié trj phap ly tuong duwong véi vin
ban gidy c6 chit ky tay va con déu.

b) Viée khai thac sir dung vén ban di¢n ti phdi tuén thu theo céc quy dinh
ctia Nha nuée va cac hudng din ciia B§ Noi vy va Bd Thong tin va Truyén thong.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trich nhiém ciia Thii trwéng céc co quan, don vi

1. Chju trach nhi¢ém truée Uy ban nhén dén tinh trong vige img dung chir ky
s0 trong quy trinh hanh chinh cia don vi minh.

2. Thuc hién ddy di cdc quy dinh, quy trinh quén ly, sir dung chimg thu s6
va tuén thi cc quy dinh ctia phap ludt v& quan 1y sir dung chimg thu sd.

3. Trién khai thyc hién ky sb céc loai van ban theo quy dinh tai Piéu 6 cua
Quy ché nay.

4. Phéan céng nhén su phl,l trach CNTT trién khai cai dit phan mem ky sb va
huéng dan sir dung dé ky s6 cho can bg, cong chire, vién chirc dugce cp chimg thu
s0.

5. Trang bi mdy tinh c6 két néi internet dé thuc hién ky s6, dam bao huu trix
vin béan dién tlr, phuc vu khai thac, sir dung vén ban dién tir theo quy dinh.

6. Thudng xuyén kiém tra, d6n dbc viéc tmg dung chir ky sb trong quy trinh
hanh chinh cia co quan, don vi, bdo ddm thong nhat, bdo mat, an toan va an ninh
thong tin trén moi tredng mang.

7. Théng béo kip thdi cho S& Thong tin va Truyén thdng dé thu hdi chimg
thu s6 ciia thué bao trong céc truong hop dugc quy dinh tai Piém b, 4, e, g, Khoan
) (N Dxeu 9 cua Thong tur s6 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cua Bo Noi vu hudéng
dan vé cung cap, quan ly va sir dung dich vy chimg thyuc chir ky s6 chuyén dung
phuc vu céc co quan thudc hé théng chinh tri.



Bleu 11. Trach nhiém ciia cén b, cong chirc, vién chirc duge cip chirng
thir s6

1. Quan Iy va sir dung thiét bj luu khéa bi mat theo ché d quan Iy bi mét
Nha nudce & cap do “Toi mat”.

2.Co trach nhiém thye hién ddy du cic quy d{.nh, quy trinh quén ly, sir dung
chimg thu s6 va tudn thi céc quy dinh cua phdp luat vé quan ly sir dung chirng thu
s0. Khi phét hién ching thu s6 khéng con thuoc sur kiém soét ciia minh, phai kip

thdri bdo céo cho lanh dao co quan, don vi biét dé bao c4o S& Thong tin va Truyén
thong.

3. Ngudi ky sb phai chiu trach nhiém trudc php lut vé hiu qua do khéng
tuén thd cédc quy dinh cia Nha nudec.

4, Tham gia cac chuong trinh tip huan, hu'ong dan v& tmg dung chit k¥ s6 do
cO quan cap trén va S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc.

Piéu 12. Trach nhiém cia can bj, cong chirc, vién chirc lam cong tic
van thwr

1. Can bd, cong chire, vién chirc lam cong tac vén thu cta céc co quan, don
vi can ctr theo Piéu 7, Diéu 8 cua Quy ché nay dé thuc hién ky s6 viin ban dién tir
va giri van ban dién tir ¢4 ky s6 qua mang.

2. Thue hién hru trit vin ban dién tir theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9 cua
Quy dinh nay.

3. Chiu trach nhiém theo Piéu 11ctia Quy ché nay.

Diéu 13. Trach nhiém ciia cdn bj phu trich cong nghé thong tin

1. Chiu trach nhi¢m cai dat phin mém ky s, cép nhat phién ban phan mem

ky s6 méi (néu c6), hd tro ky thudt va hudng dan trong qua trinh sir dung chir ky sé
cho cén b, cdng chirc, vién chirc duge cap ching thu s0.

2. Thudng xuyén ‘tnen khai céc bi¢n phap dam bao an toan, an ninh thong tin
cho cdc may tinh cai phin mém chir ky sé.

B Tham gia cac chuong trinh tap huén, hudéng dan v& img dung chir ky s do
co quan cAp trén va S& Thong tin va Truyén thong té chic.

Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. B4 tri can bd theo doi, thue hién trach nhiém ciia ngudi quan ly thué bao
theo quy dinh.

2. Té chirc tap huén, hué’ng dén str dung chimg thu sb cho c4n b, cong chirc,
vién chirc dugc cdp chimg thu so.

3. H6 trg tu van hudéng dan cac thu tuc c6 lién quan cho cdc co quan Nha
nude c6 nhu céu trién khai ching thu s6, déng thoi hd trg xir Iy su ¢b cho céc co
quan, don vi trong qué trinh str dung chimg thu s6.

4. Quan ly chimg thu s6 clia tat cé cén bg, cdng chirc, vién chirc trong céc co
quan Nhé nudc trén dia ban tinh (bao gbm céc thii tuc tao m&i va thu hdi chimg thu

s0 cla cdc cdn b, cng chirc, vién chirc trong co quan Nha nuwéce tinh Tay Ninh).
5



5. Théng béo, d& nghi kip tht‘n t chirc cung cép dich vu chimg thyc chit ky
s6 chuyén ding thuc Ban Co yeu Chinh phu thu hoi chlmg thu so trong cac
trudng hop duge quy dinh tai Piém b, d, e, g, Khoan 1, Piéu 9 cua Thong tu sb
05/2010/TT-BNV, ngay 01/7/2010 cia BY Néi vy hu'{mg din vé cung cdp, quan ly
va st dung dich vu chimg thyrc chir ky s6 chuyén ding phyc vu cac co quan thude
hé thong chinh tri.

6. Quan ly céac dich vu k¥ thuét chit ky s, chimg thu so phdi hop véi céc co
quan lién quan nghién ciru tich hop chit ky s8 vao cdc phdn mém tmg dung.

7. Béo céo vé B Théng tin va Truyén théng, Ban Co yeu Chinh phu va
UBND tinh Tay Ninh v& tinh hinh trién khai va st dung chirng thu s6 theo dinh k.

8. Chu tri, phdi hop véi S& Nbi vy, S& Tir phaP ra soat, cap nhéat va trinh
UBND tinh sira ddi, bd sung quy dinh nay khi c6 yéu céu.
Piéu 15. Didu khodin thi hanh

1. Thi trudng cac co quan, don vi va cén bg, cong chirc, vién chire ¢6 trach
nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2 Trong qué trinh thye hién, néu c6 nhing vuéng méc phat sinh cén diéu
chinh, bd sung, cac co quan, don vi phan 4nh vé S& Thong tin va Truyén théng dé
tong hop, bédo céo Uy ban nhan dén tinh xem xét, sira d6i, bd sung Quy ché cho
phu hop./.

TM. UYBANNHANDAN
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