BO LAO DONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé:/(g% /QD-LPTBXH Ha Noi, ngay A0 thanglO nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh
bi bai bé vé linh vue bio trg xa hdi thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuwéc cia By Lao djng - Thuong binh va X3a hdi

BO TRUGNG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh s6 14/2017/ND-CP ngav 17 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phi quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyen han va co cAu td chuc cua Bo
Lao déng - Thuong binh va Xa hoi;

Cén cu Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh pht vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013; Nghl dinh sb 92/2017/NE) CP ngay 07 thang 8 ndm 2017
clia Chinh ph stra dbi, bd sung mot sb diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém soét tht tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Cuc truéng Cuc Bdo tro xa hdi va Vu truéng Vu Phap ché,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tyc hanh chinh mdi
ban hanh, thi tuc hanh chinh bii bo vé linh vuc bao trg xd hoi thudc pham vi
chire ning quan 1y nha nude ciia B Lao dong - Thwong binh va X4 hoi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 théng 11 nam
2017.

Pidu 3. Chanh Vin phong B6, Vu truong Vu Phap ché, Cuc truéng Cuc
Béo tro xi hdi va Thu trudng cac don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. BO TRUUNG
- Nhur Diéu 3; ] |
- B trudng (dé béo céo);
- Cac Thir trudng;
- Céc Bd, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phu;
- Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;
- S& LDTBXH tinh, thanh phd truc thuge TW;
- Van phong Bg;
- Céng TTDT B§ LBTBXH (dé cong bb);
- Luu: VT, PC, BTXH.




TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, BAI BO
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI

W]’K&a{;};e/ ' ét dinh sé/ 95 /OD-LDTBXH ngay/f O  thanglD nam 2017

PHAN T. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

2 Jeva Bé trudng By Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién

A | Thii tuc hanh chinh cAp trung wong

Thanh 14p co sd trg giup x@ hoi cong lap Bao tro B§, co quan ngang B,
1 thubéc Bo, co quan ngang B, co quan x4 hoi co quan thugc Chinh

thudc Chinh phu. ph.

T4 chic lai, giai thé co so trg gitp xa hoi Nhu trén B0, co quan ngang B,
2 | cOng lap thudc Bg, co quan ngang B, co co quan thugc Chinh

quan thudc Chinh phu. phu.
B | Thi tuc hanh chinh cip tinh

Thanh 1ap co s trg gitip x& hoi cong lap Bao trg S& Noi vu; UBND cép
| thudc Uy ban nhén dan cép tinh, co quan x4 hoi tinh.

chuyén mén thudc Uy ban nhén dén cap

tinh.

T4 chirc lai, giai thé co sé trg giup xa hoi Nhur trén S& Nbi vu; UBND céip
7 cong lap thudéc Uy ban nhidn dén cip tinh.

tinh, co quan chuyén mén thuge Uy ban

nhan dan cép tinh.

Dang ky thanh ldp co s& trg giip xa hdi Nhu trén Sa& Lao dong - Thuong
3 ngoai ¢bng lap thudc tham quyen giai binh va Xa hol.

quyét ctia S& Lao déng — Thuong binh

va X4 hoi. .

Ping ky thay dbi noi dung gidy chimg Nhu trén S& Lao dong - Thuong

nhén ding ky thanh 1ap dbi véi co so tro binh va Xa hou.
4 glup x4 hoi ngoai céng lap thude tham

quyen thanh ldp cta S& Lao dong —

Thuong binh va Xa hoi.

Giai thé co s¢ tro gidp xa hoi ngoai cdng Nhu trén So Lao dong - Thuong
5 | l4p thudc tham quyén thanh l8p cta S& binh va Xa hoi.

Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Cap glay phép hoat dong débi vorl cq sor Nhu trén Sé& Lao déng - Thuong
6 |U@ gitp xa hoi thude thAm quyén cép binh va Xa hoi.

phép cia S& Lao déng — Thuong binh va
X4 hoi.




S& Lao dong - Thurong

phép hoat déng do Phong Lao ddng —
Thuong binh va Xa hoi cép.

Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong Nhu trén
- déi véi co so trg giup x4 hoi co gidy binh va X& hoi.
phép hoat dong do So& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi cép.
Tiép nhén dbi tuong bao tro xa hoi co | Nhutrén | UBND cép x& UBND
g hoan canh ddc biét kho khdn vao co sd cdp huyén; Ngudi
trg giip x& hoi cap tinh. ding dau co so g
gitp xa hoi cap tinh.
Tiép nhan d6i tuong cin bao v¢ khan cip Nhu trén Nguodi ding diu co SO
9 | vao co sO trg gitp xd hdi cap tinh. trg giup x& hoi cép
: tinh.
Tiép nhén d6i tugng tu nguyén vao co s¢ Nhu trén Ngudi ding diu co SO
10 | trg gitp x4 hdi cap tinh. trg giip xa hoéi cép
' tinh.
Dimg trg giup xa hoi tai co so trg giip Nhu trén Ngudi ding dau co SO
11 | x4 hi cap tinh. trg giup x& hodi céip
| tinh. '
C | Thi tuc hanh chinh cip huyén
1 Thanh lép co s& trg gitip x& hdi cong lap Béo trg Phong Noi vu; UBND
thudc Uy ban nhén dan cap huyén. xd hoi cap huyén.
Tb chitc lai, gidi thé co sd tro gitp xa h01 Nhur trén Phong Nai vu; UBND
2 cong lap thuéc Uy ban nhén dan clp cap huyén.
huyén.
Ding ky thanh lap co sO tro gitp xa@ hoi Nhu trén Phong Lao déng -
' 3 ngoai céng l4p thudc thdm quyén giai Thuong binh va Xa
quyét cia Phong Lao dong - Thuong hoi.
binh va X& héi.
Ding ky thay dbi ndi dung gidy ching | Nhutén |Phong Lao déng -
nhén ding ky thanh 1ap déi véi co so trg Thuong binh va Xa
4 | gitip x& hoi ngoai cong ldp thudc thim héi.
quyén thanh 14p cta Phong Lao déng —
Thuong binh va X3 hoi.
Giai thé co SO trg giup xa hdi ngoai cong Nhu trén Phong Lao dong -
5 lap thuéc thdm quyén thanh lap cia Thuong binh va Xa
Phong Lao ddng — Thuong binh va X&@ héi.
hoi.
Cép glay phép hoat dong dbi vai co so Nhur trén Phong Lao dong -
6 tro gitp x4 hdi thude tham quyén cap Thuong binh va Xa
phép cua Phong Lao dong — Thuong hoi.
binh va X& hoi.
Cap lai, diéu chinh glay phép hoat déng Nhur trén Phong Lao dong -
7 dbi voi co s& trg gidp x4 hdi cé gidy Thuong binh va X&

héi.
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Tiép nhén ddi tuong bao tro x@ hdi co Nhur trén UBND ca”ip xd; UBND
8 hoan canh dic biét kho khan vao co s¢ cap hL\lyén; Nguoi
tro gitp xa hoi cap huyén. dimg dau co so o
gidip xa hoi cap huyén.
Tiép nhén ddi tugng cén bao vé khincip| Nhutrén |Ngudi ding déu co s6
9 vao co s¢ trg gitip x4 hoi cap huyén. trg giup x3 hot cép
huyén.
Tiép nhan d4i tuong tw nguyén vao cos¢|  Nhutrén | Ngudi ding déu co sO
10 | trg gitp xa hdi cap huyén. trg gitp xd@ hoéi cap
huyén.
Dirng trg gitip x4 hoi tai co sd tro gitp Nhur trén Ngudi ding déu co SO
11 | x& héi cdp huyén. trg giip x& hQi cép
huyén.
D | Thi tuc hanh chinh cip xa
Ping ky hoat dong dbi véi co sé tro gitp | Baotrg | UBND cp xa.
1 xa hoi dudi 10 doi twong c6 hoidn canh xd hol.
kho khan.
II. Danh muc thi tuc hanh chinh bai b
STT | S5 hd so | Tén thi tuc hanh chinh | Tén VBQPPL | Linh | Coquan
TTHC quy dinh viéc vue thuc hién
bai bo TTHC
A Thi tuc hanh chinh cﬁp trung wong
] Thanh 14p co s& bio trg xd | Nghi dinh  s6 | Bao tro | Bg, co quan
hoi céng ldp thujc tham 103/2017/ND- x8hdl | pgang BO,
quyén quyét dinh cia Bo | CP ngay co quan
truomg, Tha trudng co|12/9/2017 cua thudc Chinh
B-BLD- | quan ngang BG. Chinh pha quy phi
286095- dinh vé thanh
TT lap, t6 chirg,
hoat doéng, giai
the va quan ly
cac co s trg
giup x3 hoi
2 Giai thé co s¢ bao trg X3 Nhu trén Nhu Nhu trén
B-BLD- |[hdi thudéc tham quyén trén
286096- |thanh ldp cia B0 trudmg,
P Thu trudng co quan ngang
BA&.
3 T}Jay dbi tép, tru s@, giam Nhur trén Nhu Nhu trén
B-BLD- | doc, quy ché hoat dong cua trén
286097- co s& bao tro xa héi thudc
T thdm quyén thanh lap cia
Bé trudmg, Tha trudng co Y
U
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quan ngang B&.

Tiép nhin dbi tuong bao Nhu trén Nhu Coso
tro xa hoi vao co s bao trg trén BTXH; Thu
B-BLD- o B 3 3 :
286098 | X8 h¢i thudc thdm quyén truang co
T thanh 1ap cta B§ trudng, quan quan
Tha truéng co quan ngang ly co s&
B4. BTXH.
Thi tuc hanh chinh cép tinh
Cép gidy phép hoat dong | Nghi dinh s6| Nhu S& Lao
co s& cham s6c nguol | 103/2017/ND- trén déng -
khuyét tat, co s& cham séc | CP ngay Thuong
ngudi cao tudi ddi véi co | 12/9/2017 cia binh va Xa
B-BLD- | s& thudc cép tinh quanly. | Chinh phi quy hoi.
286099- dinh vé thanh
I lap, t& chuc,
hoat dong, giai
thé va quan ly
cac co so tro
giap xa hoi
Cép lai, diu chinh gidy Nhu trén Nhu Nhu trén
B-BLD- | phép co s& chdm soc nguoi trén
286100~ | khuyét tat, co s& chim séc
T ngudi cao tudi do cép tinh
quan ly.
Thanh lap co s¢ bao tro xa Nhu trén Nhur Sa Néi vuy;
B-BLD- |hoi cbéng lip thudc thim trén Uy ban
286103- | quyén quyét dinh cia Chu nhén dén
T tich Uy ban nhan dan cép cap tinh.
tinh.
Thanh 1ap co s& bao trg x& Nhu trén Nhu Nhu trén.
B-BLD- | hdi ngoai cong lap thudc trén
286104- | thdm quyén quyét dinh cla
T Chu tich Uy ban nhin dén
cép tinh.
Giai thé co so bao trg xi Nhur trén Nhur Uy ban
ZI‘BS-GBIIE)[;: héi thude tl‘lém quyén trén nhan dan
T thanh 1ap cia Uy ban nhan cap tinh.
dén cap tinh.
Thay ddi tén, tru s, giidm Nhur trén Nhu Nhu trén.
B-BLD- | dbc, quy ché hoat dong clia trén
286106- | co s& bao trg x& hdi thude
Bl § thim quyén thanh 1ap cla
Uy ban nhan dén cip tinh.
Thi tuc hanh chinh cip huyén
B-BLD- | Tiép nhin d8i twong bao | Nghi dinh s6| Nhu | UBND cép




286107- | tro x& hoi c6 hoan canh dac | 103/2017/ND- wén X4, UBND
TT biét khé khin vao co s¢ | CP ngay cap huyén;
bao trg xa hoi, nha xa hoi 12/9/2017 cuha So
Chinh phu quy LDTBXILIL.
dinh  vé thanh
lap, t6 chire,
hoat dong, giai
thé va quan ly
cic co sO tro
gitp xa hoi
B-BLD- | Tiép nhin dox tuong can Nhu trén Nhu Nhu trén.
286108- | bao vé khin cip vao co s& trén
TT bao tro x& hdi, nha xa hoi.

B-BLD- | Tiép nhin d6i tugng tu Nhu trén Nhu | Nguoi ding
286109- | nguyén vao co s¢ béo trg trén dau co so
TT x4 hoi, nha xa hoi. BTXH.

Chp gily phép hoat ddng Nhu trén Nhu | Phong Lao
B-BLD- |co s¢ chim séc ngudi trén dong —
286118- | khuyét tat, ngudi cao tudi Thuong
TT thuge trach nhiém quan ly binh va Xa
cap huyén. héi.
Cép lai gidy phép chdm s6c Nhu trén Nhu Nhu trén.
B-BLD- s g % i "
nguoi khuyét tat, nguoi cao trén
286119- % 4 . o
TT tuoi thudc trach nhiém
quan ly cap huyén.
Thanh l4p co s¢ bao trg xd Nhur trén Nhu Phong Noi
B-BLD- | hgi cong lap thuéc tham trén vy; Uy ban
286120- quyen quyét dinh cua Chu nhén dén
i 3 tich Uy ban nhan dén cép cap huyén.
huyén.
Thanh léip co s& bao tro xa Nhu trén Nhu Nhu trén
B-BLD- | hdi ngoai cong lap thude trén
286121- | thdm quyén quyét dinh cua
1T Uy ban nhin dan cap
huyén.
Giai thé co s& bao trg xi Nhu trén Nhu Uy ban
B-BLD- | . .. 5 z 3 " S
286122- hoi thuéc thdm quyen trén nhén dén
thanh 1ap cia Uy ban nhén cap huyén.
T x X .
dén cap huyén.
Thay dbi tén, tru so, gidm Nhur trén Nhu Nhu trén
B-BLD- dodc, quy ché hoat dqng cua trén
co s& bao trg xd@ hoi thude
286123-
TT thAm quyén thanh lap cla

Uy ban nhin dén clp
huyén.

W



10 | B-BLD- | Thanh lap Trung tdm cdng Nhu trén Nhy - | Nhu trén.
286124- | t4c x4 hoi cong lap. ,tén ¥
T
11 B-BLD- | Giai thé Trung tdm cong Nhur trén . Nhu Nhu trén.”
286190- | tac x4 hoi cong lap. " trén
'I-I‘ —
12 | B-BLD- | Thay dbi tén goi, tru so& Nhur trén Nhu - | Nhu trén.
286125- | lam viéc cua Trung tam trén
TT cdng tac xa hoi cong lap.

p



PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc “Thanh 1dp co s& trg gitp xd hoi cong ldp thufe BY, co
quan ngang Bj, co' quan thugc Chinh phu”

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, td chirc dé nghi thanh 18p co s& gui 01 bo hd so theo
quy dinh dén Vu Td chirc c4n bd hodc Ban To chic can by cua Bg, co quan
ngang B, co quan thude Chinh pht c6 thdm quyén quyét dinh thanh 14p co s& dé
tham dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 15 (mudi ldam) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
hd so hop 1&, co quan, t chie thdm dinh phai c6 vin béan tham dinh.

- Budc 3: Trong thdi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngdy c6 vin
ban thdm dinh, B truéng, Thu trudng co quan ngang B9, Tha trudng co quan
thugc Chinh phu ra quyet dinh thanh 14p. Truong hop khong ddng y viéc thanh
lap thi thong béao bang vin ban néu rd 1y do.

b) C4ch thirc thuc hién: ndp hé so truc tiép hoic giti qua dudmng buu dién.

¢) Thanh phin, s6 lugng hd so

* Thanh phan hé so:

- Pé 4n thanh 13p co s& theo Mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Té& trinh dé ng;hl thanh 1ap co so theo Miu so 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh so 103/2017/ND-CP; du thao quyet dinh thanh lap co so; dy
thao quy ché tb chirc va hoat dong cua co s& theo MAu sé 03a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP va cic tai liéu khéc ¢6 li€n quan
(gidy to dét dai, kinh phi, nguon nhan luc).

- Y kién bing van ban cua céc co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap don
vi sy nghiép cong lap.

- Bao cdo gidi trinh viéc tiép thu ¥ kién cia céc co quan ¢ lién quan.

* §§ luong hd so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

d) Péi tuong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, td chitc dé nghi thanh
lap co s& trg gitp xd hoi cong 1ép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B, co quan ngang B9, co quan
thudc Chinh phu.

g) Két quaé thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap co s¢.

h) L& phi: Khong.

i) Tén mAu don, mau t& Khai:

b



- T& trinh vé viéc thanh Jf’_ip co s& trg giup x& hoi (Mau s& 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

_ Pé 4n thanh lap (MAu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
103/2017/ND-CP).

- Quy ché hoat ddng cua co s tro gitp xd hoi (Mau s 03a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghj dinh s 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thl tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh l4p co sé trg gitp xa hoi cong lap

- Xac dinh cu thé muc tidu, chirc ning, nhiém vy.

- Phu hgp véi quy hoach di duge clp c6 thim quyén phé duyét (néu co).

- C4 tru s¢ lam viée hodc d& én quy hoach cip dat xay dung try s& da dugc

cap c6 thim quyen phé duyét (truong hop xéy dung tru s& méi); trang thiét bi cin
thiét ban dau; ngudn nhan sy va kinh ph{ hoat dong theo quy dinh cta phép luat,

1) Cian ctt phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sd 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y céc co s& trg gitip xa hoi.

2. Thi tuc “T$ chirc lai, gidi thé co sé tro giip xa hoi cong 1ap thude
B0, co quan ngang B, co' quan thugc Chinh pha”
a) Trinh tu thyuc hién:

- Bude 1: Co s& ¢6 nhu cau to chuc lai, giai thé nop 01 bd hd so theo quy
dinh d&én Vu T6 chitc can bd hodc Ban T6 chirc can bd cta B, co quan ngang bd,
co quan thudc Chinh pht chii quan co s6.

- Budc 2: Trong thdi han 15 (muoi ldm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hd so hop 1€, co quan, t6 chitc thiAm dinh phai c6 vin ban tham dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 25 (hai 1dm) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 vin
ban thim dinh, Bo truéng, Thua trudng co quan ngang B§, Thu trudng co quan
thudc Chinh phu ra quyét dinh td chire lai, giai thé. Truong hop khong déng ¥ thi
thong bao bing vin ban néu rd ly do.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hoic giti qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, s6 lugng hé so
* Thanh phén hd so:

_ P& 4n td churc lai, giai thé co s& theo Mau s6 05 tai Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP.

- To trinh tb chuc lai, giai thé co s& theo Mau s 04a tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP va dir thao quyét dinh t6 chic lai, giai
thé don vi su nghiép cdng lap.



- Céc vén ban cia co quan c6 thim quyen xéc nhén viéce hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, no phai trd va céc van de khac co
lién quan (néu co).

* §4 luong hd so: 01 (mot) bd.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am vige.

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co s6 trg gitip xa hdi thude B,
co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: B, co quan ngang B9, co quan
thudc Chinh phu.

g) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh t chirc lai, giéi thé co
s trg gitp xa hoi.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mau don, méu t& khai:

- D¢ 4n t6 chic lai, gidi thé (M&u sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

- T& trinh v& viéc 0 chirc lai, gidi thé (MAu sb 04a tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu céu, didu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

* Piéu kién td chirc lai co so:

- Thuc hién viéc didu chinh vé& chirc ning, nhiém vu, quyén han cta co s0.

- Phi hop v6i quy hoach da dugc clp c6 thAm quyén phé duyét (néu co).

* Piéu kién giai thé co sd:

Viéc giai thé co s& dugc thuc hién khi ¢6 mdt trong céac didu kién sau:

- Khéng con chirc ndng, nhiém vy.

- Ba nam lién tlcp khong hoan thanh nhiém vu hogc hoat dong khong c6
hiéu qua theo danh gia ctia co quan ¢ thAm quyén thanh 14p.

- Theo yéu ciu sap xep vé td chirc co s¢ dé phu hop véi quy hoach mang
ludi da duge cAp c6 thdm quyén phé duyét.

1) Cén ctr phép ly cta thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s& 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phti quy dinh Ve
thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quén ly cac co s& trg gitip x4 hoi.

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc “Thanh lap co s& trg giip xa hdi cdng lap thudc Uy ban
nhén dan cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin din cip tinh”

a) Trinh ty thuc hién:



- Buge 1: Co quan, td chirc d& nghi thanh 14p co s& gii 01 bd hé so theo
quy dinh dén S¢ No61 vu.
- Budc 2: Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
h6 so hop 1€, S& N§i vu phai c6 van ban thdm dinh.
- Budc 3: Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir ngay ¢é vin
ban tham dinh, Cha tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

ra quyét dinh thanh lap. Trudng hop khong déng y viéc thanh 14p thi théng bao
béng van ban néu rd 1y do.

b) Céch thire thyuc hién: ndp hd so true tiép hodc giri qua duéng buu dién.
¢) Thanh phén, s6 luong hé so
* Thanh phén hé so:

- D& 4n thanh 14p co s& theo MAu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghj dinh s6 103/2017/ND-CP.

- T& trinh dé nghi thanh lép co s theo Maiu so 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/NB-CP; du thao quyet dinh thanh 18p co s¢; dy
thao quy ché té chirc va hoat dong cia co so theo Mau sé 03a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s& 103/2017/ND-CP va cac tai liéu khéc co lién quan
- (gihy t& dét dai, kinh phi, ngudn nhan lyc).

- Y kién bang vin ban ciia cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap don
vi su nghi€p cong lap.

- Béo cao giai trinh viée tiép thu ¥ kién ciia c4c co quan ¢6 lién quan.
* S§ luong hd so: 01 (m6t) bo.
d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée.

@) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, té chitc dé nghj thanh
lap co sd trg gitp x& hdi cong lap.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Noi vu; I:Iy ban nhén dén
tinh, thanh phd truc thudc trung uong.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap co sé.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén méiu don, mAu t& khai:

- T& trinh v& viéc thanh ldp co s& trg gitp x& hoi (Méu s6 01 tai Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

- D2 4n thanh lp (MAu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
103/2017/ND-CP).

- Quy ché hoat dong cua co 50 trg gitip x4 hoi (Mau s 03a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
Piéu kién thanh lap co s& trg gitp x4 hdi cong lap
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- Xé4c dinh cu thé muc tiéu, chirc néang, nhiém vu.
- Phit hop véi quy hoach da dugc cip c6 thim quyén phé duyét (néu co).
- C6 tru s¢ lam viéc hodc dé 4an quy hoach cép dét xay dung tru s& da duoc

cap c6 tham quyen phé duyét (trudng hop xdy dung tru & méi); trang thiét bi can
thiét ban déu; ngudn nhén su va kinh phi hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

[) Cén ctr phap ly cta thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 56 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh phu quy dinh vé
thanh lép, 16 chirc, hoat dong, giai the va quan Iy cac co s trg gitp x4a hoi.

2. Thii tuc “Té chirc lai, giai thé co s& trg gidp xa hgi cong ldp thude
Uy ban nhan dan c4p tinh, co’ quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan cip
tinh”

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Co s¢ ¢é nhu céu td chirc lai, giai thé nop 01 bd hd so theo quy
dinh dén S& Noi vu.

- Bude 2: Trong thoi han 15 (mudi lam) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du
hd so hop 18, S& Noi vu phai c6 van ban thim dinh.

- Bué6c 3: Trong thoi han 25 (hai 1dm) ngay lam viéce, ké tir ngay co vin
ban tham dinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh pho true thuge Trung uong
ra quyét dinh td chirc lai, giai thé. Truong hop khong ddng ¥ thi thong béo bing
van ban néu 4 ly do.

b) Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodic giri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so

* Thanh phén hd so:

-Pé 4n td phl’rc lai, giai thé co s& theo Miu sb 05 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- T¢ trinh t6 chirc lai, gii thé co s& theo MAu sb 04a tai Phu luc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP va du thao quyét dinh td chic lai, gidi
thé don vi sy nghiép cong lap.

- Céc vian ban cla co quan c6 thdm quyén xé4c nhén viée hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dit dai, cac khoan vay, no phai tra va céc van dé khéc c6
lién quan (néu co).

*S6 lugng hd so: 01 (mét) bo.

d) Thoi han gii quyét: 40 ngay lam viéc.

d) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co s¢ trg gitip xa hdi cong lap
thudc Uy ban nhan dén cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén cép
tinh.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu; Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc trung wong.
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh té chirc lai, gidi thé co
8¢ trg gitp x& hoi. :

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén méu don, mau t& khai:

- D& 4n t chirc lai, gidi thé (Mau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

- Té trinh vé viée t6 chirc lai, gidi thé (Méu s 04a tai Phu luc ban hianh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh:

* Pidu kién td chirc lai co so:

- Thuc hién viéc didu chinh v& chirc ning, nhiém vy, quyén han cta co sd.
- Phi hop vé6i quy hoach da duge cép cé thim quyén phé duyét (néu co).

* Piéu kién giai thé co so:

Viée giai thé co s& dugc thue hién khi ¢6 mét trong cac diéu kién sau:

- Khéng con chirc ning, nhiém vuy.

- Ba nim lién tiép khong hoan thanh nhiém vy hodc hoat dong khdng cd
hiéu qua theo dénh gia cta co quan ¢ tham quyén thanh 1ap.

- Theo yéu ciu sap xep vé td chirc co s dé phu hop véi quy hoach mang
lu6i dd duge cdp c6 thdm quyén phé duyét.

1) Cén cir phép 1y ctia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sd 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cta Chinh pht quy dinh vé
thanh l4p, t& chirc, hoat dong, giai thé va quén ly cdc co s& trg gitp xa hoi.

3. Thi tuc “Pang ky thanh lap co sé trg giap xa hoi ngoai cong lap
thugc thim quyén gidi quyét ciia S& Lao dgng — Thuong binh va Xa hi”

a) Trinh ty thuc hién:
- Buéc 1: Té chirc, c nhén thanh 1ap co s¢ giri 01 bd hd so theo quy dinh
dén S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi.
- Budc 2: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét tinh hop 1€ cla
hé so va cip gidy ching nhan dang ky thanh 14p co s¢ trong thoi han 05 ngay lam
viée, k& tir ngay nhan hé so. Trudng hop tir chbi cip gidy ching nhan ding l\y

thanh 1ap co s& thi phai thong bao bang vin ban cho ngudi thanh 1ap co s biét va
néu rd ly do.

b) Cach thirc thuce hién: ndp hd so truc tiép hodc gri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sb lugng hd so
* Thanh phén hd so:
- T& khai ding ky thanh 14p theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 103/2016/ND-CP. ﬂﬂ/
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- Phuong 4n thanh lap co so.

- Du thao Quy ché hoat dong cua co s& theo Mau s6 03b tai Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-CP.

~ - Ban sao co chimg thuc déi véi gidy to hop phép vé quyén st dung dat,
quyén SO h{'ru nhélé' ho#c hop dong cho thué, muon dat dai, co s& vt chat va tai
san gén lidn vGi dét phuc vu cho hoat dgng cia co 50.

- Phiéu 1y lich tu phép ciia céc séng l&p vién.

- Ban sao céc gidy td sau:

+ Thé cén cudc cong dan hoﬁc’giéy chitng minh nhan dén. Péi voi sang
l4p vién 14 c4 nhan nudc ngoai, hd chidu hozic chitng thuc c4 nhan hop phédp khac
clia c4c sang lap vién;

+ Quyét dinh thanh l4p hodc tai li€u tuong duong khac cia td chic va van
béan vy quyen; thé can cude cong dan hodc gidy chung minh nhén dan hodc ho -
chiCu, chimg thuc cd nhén hgp phép khéc cia ngudi dai dién theo Uy quyen cua
td chirc. Pdi véi sang 1ap vién 1a to chlrc nuée ngoai thi ban sao quyét dinh thanh
1ap hotc tai lidu tuong duong phai duoc hop phap héa lanh su.

* $ luong hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

&) Déi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

Té chitc, ¢4 nhan thanh ldp co s& trg gitp x& hoi.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X hdi chp gidy chimg nhan dang ky thanh
lap co s& hoat dong tréq pham vi lién tinh hoéc lién huyén, quén, thi x4, thanh
phé thudc tinh, thanh pho, c6 tru s¢ chinh dat tai dia phuong.

g) Két qua thyc hién thd tyc hanh chinh:

Gidy ching nhan dang ky thanh lép.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mAu don, mau t& khai:

- Té khai dang ky thanh 1ap (Mau sb 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 103/2016/ND-CP).

- Quy ché hoat dong ctia co s& trg giup xa hoi (Mau s6 03b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghj dinh 103/2016/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tht tuc hanh chinh:

Piéu kién cip giéy chimg nhan dang ky thanh 1&p:

- V& tén cua co s¢: Co s¢ co tén goi bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi,
biéu tugng riéng (neu co). Tén va biéu tugng cla co sd phai dép tng cac diéu
kién: Khong tring lap hoic gdy nham lan véi tén hodc biéu tuong cla co s khac H,V

7



da dugce dang ky trude do; khong vi pham truyén théng lich sit, viin héa, dao dirc
va thuin phong m¥ tuc ctia dén tdc.

- C6 hd so ding ky thanh 1ap hgp 1€ theo quy dinh.
1) Czn ¢t phép ly cta thd tuc hanh chinh:

Nghi dinh s& 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh phtu quy dinh vé
thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quan ly céc co s& trg gitip x4 hoi.

4. Thu tuc “Pang ky thay dbi nodi dung gidy chirng nhén ding ky thanh
lap d6i véi co sé tro gitp xa hdi ngoai cdng lap thude thim quyén thanh Iap
cua S& Lao djng — Thwong binh va Xa hoi”

a) Trinh tu thyc hién:

_Budc 1: Co s giri 01 bd hd so @& nghi dang ky thay dbi dén S& Lao dong
- Thuong binh va X3 hdi.

- Buédc 2; S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi xem xét hd so va cp gidy
chung nhén déng ky thanh 14p mdi theo dé nghi cua co s& trong thdi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi dang ky. Trudng hop tur chéi thi phai
thong bao bing van ban cho co s& dé nghi dang ky thay dbi biét va phai néu 1 ly
do hoiic céc yéu clu sira dbi, bd sung hé so.

b) Céch thirc thyc hién: ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dign.
¢) Thanh phén, s lugng hd so
* Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi vé viéc dang ky thay dbi ndi dung gidy chiing nhan dang
ky thanh lap.

- Ban chinh dang ky thanh lap co s& da duoc cép.

- Gidy td c6 lién quan ching minh sy thay déi ndi dung gidy chimg nhan
dang ky thanh lap.

* 86 lugng ho so: 01 (mdt) bd.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co s& trg giup xd hoi ngoai cong 14p thude thdm quyén thanh lap cia S&
Lao dong — Thuong binh va X2 hoi.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Giy ching nhén ding ky thanh 1ap mdi.
h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mAu don, mAu t& khai: khong.



k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khi thay d6i ndi dung gidy chimg nhan ding ky thanh lap ctia co s6.

1) Céan cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh 56 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phi quy dinh vé
thanh l4p, td chirc, hoat dong, gidi theé va quan ly cac co s8¢ trg gitip x4 hoi.

5. Thi tuc “Giai thé co sé tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thude thim

quyén thanh 14p cia Sé Lao dong — Thuong binh va X3 h§i”

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1:

+ Péi véi truong hop Co s& bi thu hdi gidy ching nhéan dang ky thanh lap;
Co s& khong du didu kién hoat dong theo quy dinh ctia phdp luat va c6 kién nghi
cua co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hdi dia phuong va trudng hop khac
theo quy dinh cua phap ludt: Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia

phuong phdi hop véi co s& c6 vin ban dé nghi gidi thé giri dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi.

+ Péi voi treong hop td chirc, ca nhan dang ky thanh 1dp co s¢ ¢6 don dé
nghi giai thé: té chirc c4 nhan nop 01 bd hd so giai thé co s& theo quy dinh dén
Sé& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhén di ho so, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phéi co quyét dinh giai thé. Truong hop
khéng ddng y viéc giai thé thi phai ¢ van ban trd 161 va néu 1 ly do. Co s& wrg
gilip xa hoi khong dugc tu dong giai thé khi chua nhan dugc quyét dinh giai thé
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

b) Céch thire thue hién: nop hd so truc tiép hodic giti qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sé lugng hb so:
* Thanh phan hd so:

- Pon d nghi giai th‘é CO s0 cua tég chtic, cd nhan dang ky thanh lap co s0,
trong d ¢6 néu rd ly do de nghi giai thé theo Mau s6 04b tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xur ly.

- Danh sé4ch dbi twong va phuong 4n gidi quyét khi co s& giai thé.

- C4c tai liéu lién quan khac (néu c6).

- Kién nghi giai thé co s& cua co quan ¢6 thim quyén (néu co).

* 86 lugng hd so: 01 (mot) bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vige.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co s tro gifp x4 hdi; to chirc, cd nhan ding ky thanh 13p co s&; co quan

Lao d6ng - Thuong binh va X4 hdi dia phuong.
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e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X& hoi.

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé co sd.

h) L& phi: Khong. '

i) Tén mAu don, mAu t& khai:

~ Don dé nghi giai thé (Mau s6 04b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 103/2017/Nb-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co s6 bi giai thé trong céc truomg hop sau:

- Co sé bi thu hdi gidly chimg nhin dang ky thanh 1p.

- Co s& khong du diéu kién hoat dong theo quy dinh cuia phap luat va cé
kién nghi ctia co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi dia phuong.

- Té chirc, ca nhan dang ky thanh 14p co s c6 don dé nghi giai thé.
- Trudmg hop khdc theo quy dinh cua phép luét.
1) Cén ctr phép Iy ctia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sd 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phi quy dinh vé
thanh lap, t§ chirc, hoat dong, giai thé va quan ly c4c co s& tro giup x3 hoi.

6. Thi tuc “Cap glay phép hoat dong ddi voi co sé trg giap xa hi
thudc thAm quyén cip phép cia S& Lao dong — Thuwong binh va Xa hgi”

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Co s ndp 01 bd hd so theo quy dinh giri S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 héi thdm dinh céc diéu kién dé cép gidp phép hoat dong trong thoi
han 10 ngay lam viéc.

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua tham
dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi co trdch nhiém cap gidy phép hoat
dong.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, sb lugng hd so:
* Thanh phin hd so:

- T& khai & nghj chp gidy phép hoat dong cia co s& theo Mau s 09 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Ban sao cong ching gidy chitng nhan ding ky thanh lap co s& hodc quyét
dinh thanh ldp theo quy dinh ctia phép luat.

* §6 luong hd so: 01 (mot) bd.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
d) Péi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co s¢ thude b, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh pht; co quan
trung uong cua t chirc chinh tri - xa héi va co quan trung wong cua tb chirc XA
hoi - nghé nghiép cé tru s& cla co s& dat tai dia phuong.

- Co s& do co quan, td chirc cdp tinh thanh l4p hodc cip gidy chirng nhan
dang ky thanh 1ap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai:

To khai dé nghi cép gidy phép hoat dong (Méu s6 09 tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co so duge cdp gidy phép hoat dong khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co s¢ tro gitp x@ hdi coéng lap, ngoai cong lap da dugc thanh lap, duge
cap gidy chiing nhén dang ky thanh 1dp theo quy dinh hodc co s& trg gitip xa@ hdi

duoc thanh 14p hop phap theo quy dinh ctia phap luat vé t§ chirc, hoat dong va
quan ly hdi hodc co s& trg gitp xa hdi dugce thanh [4p theo quy dinh ctia phap luét

vé doanh nghiép.

- Ngudi ding déu co s phai ¢6 ning lic hanh vi dan sy diy do; c6 phdm
chét dao duc tét, khéng mic té nan xa hoi va khong thudc déi tuong bj truy ctru
trach nhiém hirh su hoédc di bi két 4n ma chua dugc x6a an tich.

- C6 nhan vién truc tiép tu véin, chdm s6c déi tuong.

- Truong hop co s& cé cham soc, nudi dudng dbi tugng thi ngoai cac dleu
kién quy dinh tai khoan 1, khodn 2 va khoan 3 Diéu 26 Nghi dinh sd
103/2017/ND-CP con phai bao dam cac dlt;u kién vé co s& vat chit va nhan luc
quy dinh tai Muc 1 Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

1) Cén ctr phép ly cta tha tuc hanh chinh:

Nghj dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ciia Chinh phti quy dinh vé
thanh lap, t6 chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly céc co s& trg gitip xa hoi.

7. Thua tl-lc'“Cf’lp lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co s& tro
gidp xa hi c6 gidy phép hoat dong do S& Lao djng — Thuwoeng binh va Xa héi
cﬁp”

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Co sd ndp 01 bd ho so theo quy dinh giri S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi thAm dinh cdc diéu kién dé cip gidp phép hoat dong trong thiri

han 10 ngay lam viéc. W
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- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd két qua thim
dinki, S& Lao ddng - Thuong binh vA Xa hoi co trach nhiém cép lai hodc diéu
chinh gidy phép hoat dong.

b) Cach thirc thuc hi€n: ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién.

¢) Thanh phé’in, sb luong ho so

* Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghij diéu chinh, clp lai gidy phép.

- Gidy phép hoat dong.

- Giy t& chitng minh thay dbi tén goi, dia chi tru s, nguoi ding dau, loai
hinh co s, nhiém vu va dia ban hoat dong.

* 86 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

~ Cosgcd gidy phép hoat dong do S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

cdp.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Lao dong — Thuong binh va
X& hoi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dugc cap lai
hoic diéu chinh ndi dung.

h) L& phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Khi thay ddi tén goi, dia chi tru so, ngudi ding dau, loai hinh co 50,
nhiém vu va dia ban hoat dong, co s& phal lam thit tuc dé nghi didu chinh gidy

phép. Trudng hop thay d6i hinh thic td chirc, chia, tich, hop nhit, sap nhap phai
lam thu tuc dé nghi cép lai gidy phép hoat dong.

~ -Khi gidy phép hoat dong bi mét, bi hu hong thi co s¢ phai dé nghi cép lai
gidy phép.
I) Canclr phép ly cta thu tuc hanh chinh:

Nghl dinh s 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh pha quy dinh vé
thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quéan ly cdc co sd trg gitp x& hoi.

8. Tha tuc “Tiép nhin ddi twgng bio trg xa hdi ¢6 hoan cdnh dic biét
khé khiin vao co s& trg giup xa hoi cap tinh”

a) Trinh tu thuc hién:

- Buge L Péi tuong hodc ngudi gidm hd chuén bi hd so theo quy dinh g
Chi tich Uy ban nhan dén cap x4.



- Bude 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so cua
d6i tuong, Hoi dong xét duyét Cdp xa cé trach nhiém xét duy¢t va niém yét cong
khai két qua xét duyét tai tru s& Uy ban nhéan dan cAp xa trong thoi gian 07 ngdy
lam viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cuia déi tuong.

- Budc 3: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc hé so
cta dbi twong va vin ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhén dan cap xd, Phong
Lao dong - Thuong binh va X& hoi thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan

cap huyén.
- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén dugc vin ban

trinh cta Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhan dan
clp huyén c6 van ban dé nghi ngudi ding diu co s& tiép nhan doi tuong vao co

S0.
- Budc 5: Trong thm han 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hé so cua

déi tugng va van ban aé nghi cia Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén, nguoi
dimg dau co s& quyét dinh tiép nhén ddi tuong vao co sé thude thdm quyén quan

ly.
Trudng hop dbi tuong khong duge tiép nhan vao co sd thi ngudi ding dau
co s& phai tra o1 ngay bang vin ban va néu 13 ly do.

b) Cach thirc thuc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sb lugng hd so
* Thanh phén hé so:

- Pon cua ddi twong holic ngudi gidm hd theo Mau sé 10 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND- CP.

- Ban sao gidy khai sinh ddi voi tré em, truong hop tré em bj bo roi phai
lam thu tuc ding ky khai sinh theo quy dinh cta phép luat vé dang ky ho tich.

- Xéac nhén cua co quan y té c6 thdm quyén dbi v6i truong hop bi nhiém
HIV.

* 84 luong hd so: 01 (mot) bo.
d) Thoi han giai quyét: 32 ngay lam viéc.
d) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh:

Péi tugng béo trg xa hdi ¢6 hoan canh dac biét kho khan (hodc ngudi gidm
ho déi twong) quy dinh tai khoan 1 Piéu 25 Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 ctia Chinh phtl.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co s¢ trg gitip xa hoi cap tinh.
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhén dbi twong
ctia ngudi dimg dau co sd.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mau don, méu t& khai: W



Pon dé nghi dugc tiép nhén vao co so trg gitip xa hoi (Mau sé 10 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh & 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

l) Can cit phép ly cta tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cta Chinh pha quy dinh ve
thanh lap, t6 chirc, hoat dong, gidi thé va quan ly cac ¢o sO trg giup x& hol.

9. Thi tuc “Tiép nhin a6i twong cin bao vé khén cip vao co s trg
gidp xa hdi cip tinh”

a) Trinh tu thuc hién:

’ * Co s& ¢6 trach nhiém tiép nhan ngay cac déi twong cin su bao vé khin
cép @& chim séc, nudi dudng va hoan thig¢n cic thi tuc theo quy trinh sau:

- Buéc 1. Lap bién ban tiép nhan c6 chir ky cta ca nhan hodc dai dién co
quan, don vi phét hién ra doi twong (ncu co), chinh quyén (hodc cdng an) cap x4,
dai dién co so. Ddi voi doi tuong la nan nhén cia bao luc gia dinh, nan nhan bi
xam hai tinh duc, nan nhan bi buén ban va nan nhén bi cudng birc lao dong, bién
ban tiép nhén c6 chir ky cia doi twong (néu co the).

- Budc 2. Danh gia v& muc do ton thuong, kha néng phuc hdi va nhu ciu
tro gitp cia dbi twong d€ co ké hoach trg gitip d61 tuong.

- Buéc 3. Bao dam an toan va chita tri nhiing tén thuong vé than thé hoiic
tinh than cho déi tugng kip thoi; dbi véi tré em bi bo roi, théng bdo trén céc
phuong tién thong tin dai ching trong thoi han 25 ngay lam vige.

- Budce 4. Quyét dinh trg giip dbi tuong tai co s trg gilip xa héi hodc
chuyén déi twong vé gia dinh, cng dong.

- Budc 5. Hoan thanh céc thu tuc, hd so cua dbi tuong theo quy dinh,
Trudmg hop 12 tré em bi bo roi, co s thuc hién céc thi tuc khai sinh cho tré thco
quy dinh cta phap luit v€ hd tich.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.

c) Thanh phén, sb luong hd so

* Thanh phan hd so:

- Pon ciia dbi tuong hodc ngudi giam hd.

- Bén sao chimg minh nhan dén hodc gidy to tiy thén cla dbi twong (néu
c0).

* 84 luong hé so; 01 (mot) bo.

d) Thoi han giat quyét:

Tiép nhin ngay céac déi twong can su bao vé lfhén cap vao co so. Cac thu
tuc, h6 so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhén doi tuong,
Trudmg hop kéo dai qua 10 ngay lam vi€c, phai do co quan quan ly cap trén xem

xét quyet dinh. Hﬁ/
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d) Di twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Péi twgng cin béo vé khan cip quy dinh tai khoan 2 Digu 25 Nghi dinh 56
136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh phu.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co s& trg gitip xa hoi ca"ip tinh.

g) Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh tiép nhén dbi twong
ctia ngudi dimg dau co s& hodc chuyén dbi tugng vé gia dinh, céng dong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khéong.

1) Céan ci phép ly cua tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh lép, t6 chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly cdc co so tro gitip x4 hoi.

* Ghi chu:

- Viéc tiép nhén céc trudng hop tré em 12 nan nhan cta bgo luc gia dinh,
nan nhén bi x&m hai tinh duc, nan nhén bi budn ban, nan nl:lén bi cu@ng burc lao
dong, tré em lang thang xin dn (doi tugng can béo v€ khan cap quy dinh tai khoan
2 DPiéu 25 Nghi dinh s0 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh phu) vao
co so tro gitip xd h¢i duge thyc hién theo thu tuc hanh chinh nay.

- Dbi véi céc trudng hop tré em bi xdm hai hodc ¢6 nguy co bi xdm hai céin
ap dung bién phép can thiép khan cip hoac tam thoi cach ly tré em khoi moi
truong hodc ngudti gy tén hai cho tré em, Go co quan Lao dong — Thuong binh
va X@ hoi cac cap, co quan cong an cac c.:1p, UBND cip x4, ngudi lam cong lic
bao vé tré em cip xa, Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em, cac co quan, &

chiic, co s& gido duc, gia dinh, cd nhén thuc hién, giai quyét thi duge thue hign
theo tht tuc hanh chinh “dp dung cdc bién phdp can thiép khan cép hoac tam

thoi ccich ly tré em khoi moi trirong hodic nguroi gay t6n hai cho tré em” cong bd
tai Quyét dinh s6 847/QD-LDTBXH ngay 09/6/2017 ctia B trudng Bo Lao dong

— Thuong binh va X3 hdi.
) 10. Thi tuc “Tiép nhin ddi twong tw nguyén vao co sé tro gitp xa hji
cap tinh”
a) Trinh tu thuc hién:

Pbi tuong tu nguyén ky hop dong cung cap dich vu trg gitp xa hoi véi
ngudi ding dau co s va ndp ban sao gidy ching minh nhan dan hodc thé cin
cude cong dan hoiic ho chiéu hodc chimg thue c4 nhan hop phép khéc.

b) Céch thirc thuc hién: nop hé so truc tiép hoéc glii qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, sb lugng hd so

* Thanh phén hé so:

- Hop dbng cung cip dich vu tro gitip xa hdi theo Mau sb 12 tai Phu luc

ban hanh kém theo Nghi dinh s 103/2017/ND-CP.
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- Ban sao gidy ching minh nhan dan hoac thé cin cude céng dén hodc ho
chiéu hogic ching thuc ¢4 nhan hop phap khac ciia dbi tuong.

* 86 luong ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han gidi quyét: Theo thoa thudn.

d) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Déi tuong tu nguyén sur dung
dich vu trg gitp x4 hoi tai co s0.

¢) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: co s& tro gitip xa hoi cdp tinh.

g) Két qua thue hién tha tyc hanh chinh: Hop déng cung cip dich vu duoc
ky két; Quyét dinh tiép nhén cua ngudi dirng dau co so.

h) L& phi: Theo quy dinh.

i) Tén mau don, miu t& khai:

Hop ddng cung cép dich vy trg gitip xa hdi (Mau sé 12 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Poi tugng tr nguyén
st dung dich vu trg gitp x4 hoi tai co sd.

[) Cén cit phap ly cta tht tuc hanh chinh:

Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
thanh lp, t6 chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly cac co s& trg gitip x4 hoi.

11. Thi tuc “Dirng trg gidp xa hdi tai co sé trg givp xd hdi cip tinh”
a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Béi tugng su dung dich vu hoac ngudi gidm hd, than nhan hoic
gia dinh, c4 nhan nhén cham séc, nudi dudng hofic cha me nudi ciia dbi tugng c6
don dé nghi glri nguoi dimg dau co sé .

- Budce 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge don, nguvi
ding dau co s& quyét dinh dimg tro gitp xa hdi.

- Budce 3: Co s¢ 12p bien ban ban giao ddi tugng vé gia dinh, cdng dong ¢6
xéc nhan ca Uy ban nhan déan cip xa hodc thanh 1y hop dong dich vy tro gitp xa
hoi.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu dién.
¢) Thanh phén, sb luong ho so

* Thanh phén hé so: Don dé nghj dimg tro gitp x4 hoi theo MAu sb 13 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

* §6 luong hd so: 01 (mdt) bd.
d) Th&i han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

@) Ddi tuong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Péi tugng sit dung dich vu
hoéc ngudi gidm hd, thdn nhin hoic gia dinh, cd nhdn nhan cham soc, nudi
dudng hodc cha me nudi ciia doi tugng. HBV
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¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co s& tro gitp x4 hdi.

g) K&t qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh clia ngudi ding dau
cO SO tro giup xa hol.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén mau don, mau t& khai:

Pon dé nghi dirng tro giup xa hoi (M4u s6 13 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Nguoi giém hd, gia dinh hodc gia dinh, ca4 nhan nhan chdm soc, nudi
dudng c6 don de€ nghi.

- Béi tuong dugc nhin 1am con nudi theo quy dinh cta phép luét con nudi.

- Bbi twong du 18 tudi. Trudmg hop tir 18 tudi tré 1én dang hoc cac cqp hoc

phd théng, hoc nghe trung hoc chuyén nghi€p, cao dang, dai hoc thi tiép tuc
dugc cham séc, nudi dudng tai co s& cho dén khi tdt nghiép vian bang thir nhét

nhung khéng qué 22 tudi.

- Pbi tugng dé nghi ditng hoat dong tro gitip xa hdi.

1) Can cit phap ly cta thu tyc hanh chinh:

Nghi dinh ) 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cta Chinh phi quy dinh vé
thanh lap, td chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly cdc co so tro gilip xd hoi.

C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc “Thanh l3p co sé& trg gitp xa hdi cong lap thude Uy ban
nhan dén cip huyén”

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Co quan, td chirc dé nghi thanh lap co s& giri 01 bo hé so theo
quy dinh dén Phong Noi vu.

- Buéc 2: Trong thdi han 15 (mudi lam) ngay lam vige ké tir ngay nhén du
hé so hop 18, Phong Noi vu phéi ¢é van ban thdm dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc ke tir ngady cé vin
ban thdm dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyet dinh thanh lap.
Truong hop khéng déng ¥ viéc thanh lap thi thong bao bing vin ban néu ro ly
do.

b) Céch thirc thuce hién: nép hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

c) Thanh phan, sé lugng hé so

* Thanh phén hd so:

- P& 4n thanh lap co s¢ theo Mu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP.
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- T& trinh @& nghi thanh 1dp co s& theo Mau 36 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP; du thao quyet dinh thanh 1ap co s&; du
thao quy ché td chirc va hoat dong cua co s theo Mau sé 03a tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s§ 103/2017/ND-CP va cac tai liéu khac ¢6 lién quan
(gidy to dat dai, kinh phi, nguén nhén luc).

- Y kién bédng vin ban cua cac co quan cé lién quan vé viéc thanh lap don
vi sur nghiép cong lap.

- B4o c4o giai trinh viéc tiép thu y kién ctia cac co quan c6 lién quan.
* 86 luong hd so: 01 (mot) bd.
d) Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viée.

d) Béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t& chiic dé nghi thanh
l4p co s trg gitp xa hoi cong lap.

e) Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Phong Nai vu; Uy ban nhén dan
cép huyén.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap co s6.

h) Lé phi: Khdng.

i) Tén mau don, mau t& khai:

- T& trinh vé& viéc thanh lap co sé trg gitip x4 hoi (Mau s6 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

- D& an thanh 14p (MAu s6 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
103/2017/ND-CP).

- Quy ché hoat dong cua co s¢ trg giup xa hoi (M3u sb 03a tai Phu luc b'm
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tyc hanh chinh:

Piéu kién thanh l4p co sé tro gitip xa hdi cong lap

- Xéc dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhiém vuy.

- Phu hop v6i quy hoach da dugc cip c6 thim quyén phé duyét (néu o).

- C6 tru s¢ lam vige hoac dé an quy hoach cip dit xay dung tru s& da duoc
cap ¢6 tham quyen phé duyét (truong hop xdy dung tru s& moi); trang thiét bi can
thiét ban déu; ngudn nhan su va kinh phi hoat dong theo quy dinh cta phdp luat.

1) Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND- CP ngay 12/9/2017 cua Chinh pht quy dinh vé
thanh 14p, td chirc, hoat ddng, giai thé va quan Iy cac co s& trg gitip xa hoi.

2. Thii tuc “T chirc lai, giai thé co sé tro gitp xa hoi cong 1ip thude

Uy ban nhan déan cip huyén”

a) Trinh tu thuc hién:
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- Budc 1: Co s& ¢6 nhu cdu td chire lai, giai thé nép 01 bd hd so theo quy
dinh dén Phong Noi vu.

- Bugc 2; Trong thoi han 15 (mudi lam) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di
ho so hop 1€, Phong Noi vu phai ¢ van ban tham dinh.

- Budc 3: Trong thdi han 25 (hai lam) ngdy lam viée, k.e tir ngdy co van
ban thdm dinh, Cha tich Uy ban nhén dédn cip huyén ra quyét dinh té chirc lai,
giai thé. Trudng hop khong ddng v thi théng bdo bang vin ban néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién: ndp ho so true tlep hoac giri qua duong buu dién.
¢) Thanh phén, s luong hé so
* Thanh phin h so:

- Pé an b chie lai, giai thé co s& theo Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- To trinh td chire lai, giai thé co s& theo Mau sb 04a tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 103/2017/NB-CP va du thdo quyét dinh t6 chiic lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap.

- Cac vin ban cuia co quan ¢ thAm quyén xé4c nhén viéc hoan thanh nghia
vu v& tai chinh, tai san, dat dai, cc khoan vay, n¢ phai tra va cac vin dé khac cé
lién quan (néu c6).

* 86 lwong hd so: 01 (mot) bb.

d) Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc.

d) Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co s trg gitp xa@ hoi cong lap
thugc Uy ban nhén dan cip huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Ngi vu; Uy ban nhan dén
cép huyén.

g) Két qua thuc hién thii tuc hénh chinh: Quyét dinh t chic lai, giai thé co
s& tro gidp x4 hoi.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- D& 4n td chic lai, giai thé (MAu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 103/2017/ND-CP).

- T& trinh vé viéc td chirc lai, giai thé (Mau sb 04a tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 103/2017/NB-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Diéu kién t chirc lai co s

- Thuc hién viéc diéu chinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han ctia co so.
- Phi hop véi quy hoach da dugce cdp co thim quyén phé duyét (néu co).
* Piéu kién giai thé co sd:
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Viée giai thé co so dugce thuc hién khi 6 mét trong céc didu kién sau:

- Khoéng con chirc nang, nhiém vu.

- Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhi¢ém vu hodc hoat dong khong c6
hiéu qua theo danh gia cia co quan co thdm quyén thanh lap.

- Theo yéu cau sap xep vé td chirc co s& dé phu hop vaéi quy hoach mang
lu6i 4 duoe cdp ¢6 thdm quyén phé duyét.

1) Cén ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh pht quy dinh vé
thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quan ly céc co s& trg gitp xa

3. Thi tuc “Ding ky thanh ldp co s& trg gitp xa hgi ngoai cong Idp
thudc thim quyén gidi quyét ciia Phong Lao dng - Thuong binh va Xa hgi”

a) Trinh ty thuc hién:
- Buodc 1t T4 chire, ca nhan thanh lap co sé& giri 01 bd hd so theo quy dinh
dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Bude 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem x¢ét tinh hop 1€
ctia hd so va clp gidy chung nhén ding ky thanh lap co 80 trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan hd so. Truong hop tur chdi cép gidy ching nhén ding

ky thanh 14p co s& thi phai thong bao bang vin ban cho ngudi thanh 1ap co s& biét
va néu rd ly do.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

c¢) Thanh phén, sb luwong ho so

* Thanh phan hd so:

- T& khai dang ky thanh lap theo Mau sb 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 103/2016/ND-CP.

- Phuong 4n thanh lap co sé.

- Du thao Quy ché hoat dong cha co s& theo MaAu sd 03b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-CP.

- Ban sao ¢é chimg thuc déi vai gidy to hop phap vé quyén sir dung dit,
quy en s& hiru nha & hodc hgp ddng cho thué, muon dat dai, co s vat chit va tai
san gén lién véi dat phuc vu cho hoat dong cta co sé.

- Phiéu 1y lich tu phdp cla cac sang lap vién.
- Bén sao céc gidy to sau:

+ Thé cén cude cdng dan hoédc glay chirng minh nhén dan. Pbi véi sang
1ap vién 12 c4 nhan nudc ngoai, hd chiéu hodc ching thuc ¢4 nhin hop phap khac
cia céc sang lap vién;

+ Quyet dinh thanh lap hodc tai li¢u tuong duong khac cua t chirc va van
ban Gy quyén; thé cin cudc cdng din hodc gidy ching minh nhén dan hodc ho
chiu, ching thuc c4 nhan hop phap khéc ctia ngudi dai dién theo uy quyén cta
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b chirc. Déi v6i sang lap vién 12 td chitc nude ngoai thi ban sao quyét dinh thanh
lap hodc tai liéu tuong duong phai dugc hop phdp hoa anh su.

* 84 luong hd so: 01 (mbt) bd.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc.

d) Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T4 chitc, ca nhan thanh l4p co sé& trg gitp x4 hdi.

e) Co quan giai quyét thti tuc hanh chinh:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip gidy ching nhén dang ky
thanh 14p co s& hoat dong trén pham vi cép huyén, cé tru s& chinh dat tai dia

phuong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Gidy ching nhén dang ky thanh l4p.

h) L¢ phi: Khéng.

i) Tén mAu don, miu t& khai:

- T& khai ding ky thanh 14p (Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 103/2016/ND-CP).

- Quy ché hoat dong clia co s& trg gitip xa hdi (MAu sb 03b tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh 103/2016/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Piéu kién cip gidy chitng nhén ding ky thanh l4p:

- V& tén ciia co s&: Co sd co tén goi bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi,
biéu tuong riéng (neu c6). Tén va biéu tuong cla co s& phai dap ung cdc diéu

kién: Khéng tring ldp hodc gay nham l4n v6i tén hodc biéu tugng clia co s& khac
da dugce diang ky trude do; khong vi pham truyén thdng lich stt, viin héa, dao dic

va thuin phong m§ tuc cua dén tc.
- C6 hd so ding ky thanh 1ap hop 1€ theo quy dinh.
1) Cén cit phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phti quy dinh vé
thanh ldp, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan Iy cdc co sé tro gitp xa hdi.

4. Thi tuc “Ping ky thay d6i ndi dung gidy chirng nhin dang ky thanh
lap d6i véi co sé tro giup xa hdi ngodi cong 1ap thude thim quyén thanh lap
cia Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hi”

a) Trinh tu thuc hién:

~ Bude 1: Co s& giri 01 bd hd so d& nghj dang ky thay ddi dén Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Budc 2: Phong Lao dong - Thuong binh va X2 hdi xem xét hd so va cép
gidy chimg nhan dang ky thanh l4p méi theo dé nghi cta co s& trong thoi han 05
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ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi dang ky. Trudng hop tir chéi thi
phéi théng bao biang van ban cho co s& d€ nghi dang ky thay do1 biét va phai néu
rd 1y do hodic cic yéu cau sira doi, bo sung hd so.

b) Cach thic thue hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sb luong hd so
* Thanh phin hd so:

- Vin ban d& nghi vé viéc ding ky thay ddi noi dung gidy chirng nhén dang
ky thanh lap.

- Ban chinh ding ky thanh lap co s& di duoc cap.

- Gidy t&r 6 lién quan chiing minh sy thay ddi ndi dung gidy chirng nhén
déng ky thanh lap.

* 86 lugng ho so: 01 (mét) bo.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc,
d) Déi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co s¢ trg gitp xa hoi thudc thAm quyén thanh 1ap cta Phong Lao dong —
Thuong binh va X& hoi.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Phong Lao déng - Thuong binh va X& hoi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimng nhan dang ky thanh 1ap méi.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: khong.

k) Yéu cdu, didu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

Khi thay dbi noi dung gidy ching nhén dang ky thanh 1ap cia co so.

[) Can ctt phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghj dinh s 103/2017/ND-CP ngdy 12/9/2017 cta Chinh phti quy dinh vé
thanh lap, tb chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cdc co so trg gilp xa hoi.

_ 5. Tha tyc “Gidi thé co s& tro gitp xa hdi ngoai cong lip thudc thim

quyén thanh lap ciia Phong Lao ddng — Thuong binh va Xa hgi”

a) Trinh tur thuc hién:

- Bude 1:

+ Ddi véi truomg hop Co s& bi thu héi gidy chung nhan dang ky thanh 1ap;
Co s& khong d@a didu kién hoat déng theo quy dinh ctia phép luét va ¢6 kién nghi
ciia co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi dia phuong va truong hop khac
theo quy dinh cta phap luat: Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia
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phuong phbi hop véi co s& cd van ban dé nghi giai thé giri dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

+ Déi vl truong hop td chire, ca nhan dang ky thanh lap co s& co don dé
nghi giai thé: td chirc ca nhan ndp 01 bd ho so giai thé co s& theo quy dinh dén
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Buéc 2: Trong thoi han 15 ngay lam vige ké tir ngay nhédn du hd so,
Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi phdi cé quyet dinh giai thé. Trudng
hop khong dong ¥ viéc gidi thé thi phai c6 viin ban trd 1oi va néu 18 1y do. Co s&
trg giip xa hoi khong duoc tw dong giai thé khi chua nhan duge quyét dinh giai
thé cta Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

b) Cach thirc thyc hién: ndp hé so truc t1ep hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, s luong hd so:
* Thanh phén hd so:

- Don dé nghi giai thé co s& cta td chic, ca nhén ding ky thanh lap co s0,
trong d6 c6 néu rd ly do dé nghi giai thé theo Méu s 04b tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP.

- Ban ké khai tai sén, tai chinh va phuong én xur ly.

- Danh sach d8i tuong va phuong 4n giai quyét khi co so giai thé.

- Céc tai liéu lién quan khac (néu cd).

- Kién nghi gii thé co s& clia co quan c6 thdm quyén (néu c).

* 84 lugng hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

@) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co sd tro gitp xa hoi; td chirc, ca nhan ding ky thanh ldp co s&; co quan
Lao déng - Thuong binh va X4 hdi dia phuong.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va Xi hoi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi thé co s¢.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

~ Don d nghi giai thé (MAu sb 04b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh

s0 103/2017/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co s6 bi giai thé trong céc trudng hop sau:
- Co s& bi thu héi gidy chirng nhan dang ky thanh 1ap.

- Co s6 khong di diéu kién hoat ddng theo quy dinh ctia phép ludt va c6
kién nghi ctia co quan Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi dia phuong.
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- Té chirc, c4 nhan dang ky thanh 1ap co s& co don dé nghi giai the.

- Trudmg hop khéc theo quy dinh cuia phap luat.

1) Can ctt phép Iy cta thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cta Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, td chitc, hoat dong, giai thé va quan Iy céc co s trg giup x& hoi.

6. Tha tuc “Cap glay phép hoat ding doi voi co sé trg gitp xa hdi
thudc thim quyén cip phép cia Phong Lao dgng — Thuong binh va Xa hoi”

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Co s& ndp 01 bd hd so theo quy dinh gui Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi co trach nhiém cip gidy
phép hoat dong. Trudng hop khong ddng ¥ thi phai tra loi bang vin ban va néu 1o
ly do.

b) Cach thirc thuc hién: ndp hd so truc tiép hodc giti qua dudmng buu dién.
¢) Thanh phén, sé luong hd so:
* Thanh phan hd so:

- T khai dé nghi clp gidy phép hoat dong cla co s& theo Mau sé 09 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Bén sao cong ching gidy chimg nhan dang ky thanh lap co s& hodc quyél
dinh thanh lap theo quy dinh ctia phap luét.

* $6 lugng hd so: 01 (mot) b.
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.
d) Péi tugng thuc hién tht tuc hanh chinh:

Co s& ¢6 tru sé tai dia phuong do céc to chic, ¢ nhan thanh 1ap ma khong
thudc cac truong hgp sau:

- Co s& thudc bd, co quan ngang bo, co quan thude Chinh phu; co quan
trung wong cta td chirc chinh tri - xa hdi va co quan trung uong cua to6 chire xa
hoi - nghé nghiép c6 tru sé clia co s¢ dat tai dia phuong;

- Co s& do co quan, tb chic cép tinh thanh lap hodc cép gidy ching nhan
dang ky thanh lap.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat ddng.

h) Lé phi: Khéng.

i) Tén miu don, mAu td khai: W
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To khai dé nghi cép gidy phép hoat dong (Mau sé 09 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co s& duge cip gidy phép hoat dong khi ¢ di cac diéu kién sau day:

- Co s0 trg giap x4 hoi cdng lap, ngoai cong lap da dugce thanh lap, duoc
cép gidy chirng nhin dang ky thanh lap theo quy dinh hodc co s& trg giup x@ hoi
dugc thanh 13p hop phap theo quy dinh cla phép luat vé td chirc, hoat dong va
qgan ly hoi hodc co so trg gip xa hoi duge thanh 1dp theo quy dinh cta phap lut
vé doanh nghiép.

- Ngudi dung dau co 8¢ phai ¢6 néng luc hanh vi dan su day du; co phim
chit dao dirc tét, khong mic t& nan xa hoi va khong thudc dbi twong bi truy ciru
trach nhiém hinh sy hodc d4 b két 4n ma chua duge x6a 4n tich.

- C6 nhén vién truc tiép tu van, chim soc dbi tuong.

- Trudong hgp co s& ¢6 chdam soc, nudi dudng ddi tuong thi ngoai cac eru
kién quy dinh tai khoan 1, khoédn 2 va khoan 3 Pitu 26 Nghi dinh s6
103/2017/NB-CP con phai bao dam cac dleu kién v& co s vat chit va nhén lyuc
quy dinh tai Muc 1 Chuong [V Nghi dinh sb 103/2017/ND-CP.

[) Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
thanh 14p, td chirc, hoat ddng, giai thé va quan 1y cic co s& tro gitp xa hdi.

7. Tha tl.lc"‘Cap lai, diéu chinh glay phép hoat dong ddi véi co so tro
gidp xa hoi c6 giay phép hoat dong do Phong Lao dong — Thuong binh va X
hoi cap”

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Co s& ndp 01 bd hd so theo quy dinh giri Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi.

- Bude 2: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan di hé so theo
quy dinh, Phong Lao déng - Thuong binh va Xa héi c6 trdch nhiém cap lai hodc
diéu chinh gidy phép hoat dong. Truong hop khong ddng ¥ thi phai tra 1oi bang
védn ban va néu rd ly do.

b) Cach thirc thuc hién: nfp ho so true tiép hodc guri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sb lwgng hé so

* Thanh phan hd so:

- V&n ban dé nghi diéu chinh, cip lai gidy phép.

- Gidy phép hoat dong.

- Gi4y to chung minh thay d6i tén goi, dia chi tru sd, ngudi ding dau, loai
hinh co sé, nhiém vu va dia ban hoat dong.

* §6 lwong hd so: 01 (mot) bd. W
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d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

'Co 50 c6 gidy phép hoat dong do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi cap.

~¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Lao déng — Thuong binh
va Xa hol.

g) Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép hoat dong duoc cap lai
ho#c diéu chinh ndi dung.

h) L& phi: Khong.

i) Tén mAu don, méu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Khi thay dbi tén goi, dia chi try so, ngudi dung dau, loaj hinh co sg,
nhiém vu va dia ban hoat dong, co s& phai lam thu tuc dé nghi diéu chinh giay
phép. Trudng hop thay doi hinh thizc t chirc, chia, tich, hgp nhél, sap nhap phai
Jam th tuc dé nghi cap lai gidy phép hoat ddng.

- Khi gidy phép hoat dong bi mét, bi hu hong thi co s& phai d& nghi cap lai
giay phép.

1) Can ctr phép ly cta th tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh l4p, t& chirc, hoat ddng, gidi the va quan ly cac co s& tro gitp xa hoi.

8. Thii tyc “Tiép nhén ddi twong bio trg xa hdi c6 hoan cinh dijc bitt
kho khiin vio co s& tro giap xa hoi cap huyén”

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1 Dbi tuong l}oZac ngudi giam ho chuin bi hd so theo quy dinh gl
Chu tich Uy ban nhan dén cép xa.

- Bu6c 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hé'sor clia
ddi tugng, Hoi dong xét duyét cap xa co trach nhi¢m xet duyét va niém yét cdng
khai két qua xét duyét tai tru s& Uy ban nhén dan cap xa trong thoi gian 07 ngay
lam viéc, trir nhitg thdéng tin vé HIV cua doi tugng.

- Bugce 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd sa
ctia déi tugng va van ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dén cép x&, Phong
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén
cap huyén.

- BuGc 4: Trong thdi han 03 ngay lam vié, ké tir ngay nhén dugc van ban
trinh cua Phong Lao dong - Thuong binh va X& héi, Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén quyét dinh tiép nhén doi tugng vao co s& thude tham quyén quan ly
hoic ¢ van ban dé nghi ngudi dimg dau co s ti€p nhéan déi tugng vao co so.

- Budc 5: Trong thot han 07 ngay lam vigc, ké tir khi nhén duge hd so clia
dbi trong va van ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén, ngudi
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dimg d4u co s& quyét dinh tiép nhin d6i tuong vao co s& thude thdm quyén quén
ly.

Truong hop doi tuong khong duoc tiép nhan vao co s& thi ngudi ding déu
co s¢ phai trd 16i ngay bang vin ban va néu rd ly do.

b) Céach thitc thyrc hién: ndp hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

¢) Thanh phén, sé lugng hd so

* Thanh phan ho so:

- Pon cua dbi turong hodc ngudi gidm ho theo Mau sb 10 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Bén sao gidy khai sinh ddi véi tré em, truong hop tré em bi bo roi phai
lam thu tuc dang ky khai sinh theo quy dinh cta phép luét ve dang ky ho tich.

- X4c nhan cia co quan y té c6 thAm quyén dbi véi trudmg hop bi nhiém
HIV.

* 86 hrong hd so0: 01 (mot) bo.

d) Thoi han giai quyét: 32 ngay lam viéc.

&) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Pdi tugng bao tro xa hdi co hoan canh déc biét khé khan (hodc ngudi giam
ho déi tugng) quy dinh tai khoan 1 Piéu 25 Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 ctia Chinh phu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co s& tro gitip xa hoi cap huyén.

g) Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tlep nhan ddi tugng
ctia Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén ho#c ngudi diing diu co s& (néu duge Uy

quyén).

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau td khai:

Pon d& nghi dugc tiép nhén vao co s& tro gitp x4 hoi (Méu s6 10 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can ctr phép ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 56 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh pht quy dinh vé
thanh l4p, t6 chirc, hoat ddng, giai the va quan ly céc co s& trg gitip xa hdi.

9. Tha tuc “Tiép nhan dbi twong cin bao vé khin cdp viao co s& tro
giap xa hgi cap huyén”

a) Trinh tu thuc hién:

~ _* Co s co trach nhiém tiép nhén ngay céc ddi trong cn su bao vé khin

cdp dé cham sdc, nudi dudng va hoan thién céac thl tyc theo quy trinh sau: W
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- Bugce 1. Lap bién ban tiép nhéan c6 chit ky cua cé nhan hodc dal dién co
quan, don vi phat hién ra dbi tuong (néu c6), chinh quyén (ho#c cong an) cAp X4,
dai dién co s&. Déi vdi dbi twong 14 nan nhan cta bao luc gia dinh, nan nhén bi
x4m hai tinh duc, nan nhan bi budn ban va nan nhén bi cudng birc lac dong, bién
ban tiép nhén c6 chit ky cta déi twong (néu co thé).

- Budc 2. Dénh gia vé mirc dé ton thuong, kha nang phuc héi va nhu ciu
trg gitip cha dbi twong dé co ké hoach trg gitip déi tugng.

- Buge 3. ,Bao dam an toan va chira tri nhiing tén thuong vé than thé hoic
tinh than cho doi tugng kip thoi; d6i véi tré em bi bd roi, thdng bao trén cac
phuong tién thdng tin dai chiing trong thoi han 25 ngay lam vigce.

_- Budce 4. Ql.‘lyét dinh trg giip d6i tirgng tai co s¢ trg gitp x& hoi hodc
chuyén do6i tugng vé gia dinh, cdng dong.

- Buédc 5. Hoan thanh cac tha tuc, hd so ctia dbi tugng theo quy dinh,
Trudmg hop 12 tré em bi bd roi, co s& thue hién cdce thu tuc khai sinh cho tré theo
quy dinh ctia phap ludt vé ho tich.

b) Céch thirc thue hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phdn, sb lugng ho so

* Thanh phan ho so:

- Pon cua dbi trong hodc ngudi gidm ho.

- Ban sao chirng minh nhin dén hoac gidy t& ty than cta dbi tuong (néu
cd).

* b lugng ho so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét:

Tlep nhin ngay cic di tuong cdn sy bao vé khén cip vao co s0. Cac thu
tuc, ho so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhén déi tuong,

Truong hop kéo dai qua 10 ngay lam vige, phai do co quan quén ly cép trén xem
xét quyét dinh.

d) Béi tugng thuce hién thi tuc hanh chinh:

péi tuong cn bao vé khén cép quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh phu.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Co sé tro gitp xa hoi cép huyén.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyet dinh tiép nhan ddi twong
ctia nguoi dimg diu co sé hodc chuyén dbi tugng vé gia dinh, cong ddng.

h) L& phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng.
k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khéng,

1) Can cit phéap ly cua thu tuc hanh chinh: W



Nghi dinh s& 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé
thanh lap, td chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cdc co s tro gitip x4 hoi.

* Ghi chu:

- Viéc tiép nhan céc trudng hop tré em 12 nan nhan cta bao luc gia dinh,
nan nhan bi xam hai tinh duc, nan nhén bi buén bén, nan nhén bi cudng birc lao
ddng, tré em lang thang xin an (@b tugng cin bao vé khin cép quy dinh tai khoin
2 Piéu 25 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cta Chinh phi) vao
co 56 tro gitip xa hi duge thuc hién theo thi tuc hanh chinh nay.

- Pbi véi céc trudng hop tré em bi xam hai hodc ¢6 nguy co bi xam hai ¢in
dp dung bién phdp can thi¢p khén cdp hodc tam thdi cach ly tré em khoi moi
truong hodc nguoi gy tdn hai cho tré em, do co quan Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi céc cap, co quan cdng an cac cap, UBND cip x, nguoi lam céng tac
bao vé tré em cip xd, Téng dai dién thoai quoc gia bao v¢ tré em, cdc co quan, to
chiic, co s gido duc, gia dinh, ca nhén thuc hi¢n, giai quyét thi duge thue hign
theo thi tuc hanh chinh “Ap dung cdc bién phdp can thiép khén cap hoac fam
thoi cdch ly tré em khoi moi trudng hodc ngioi gay 16n hai cho tré em” cong bd
tai Quyét dinh s6 847/QD-LDTBXH ngay 09/6/2017 clia By trudng B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi.

10. Thi tuc “Tiép nhdn d6i twong tu nguyén vio co s& tro gitip xa hoi
cAp huyén”

a) Trinh tu thuc hién:

. Péi twong tu nguyén ky hop d@mg cung cap dich vu trg gilip x& hoi voi
ngudi dimg ddu co s& va ngp bén sao gidy ching minh nhan dan hodc thé cin
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ching thuc cé nhan hgp phép khac.

b) Céch thirc thuc hién: ndp hd so truc tlep hodc g qua dudng buu dién.
c) Thanh phén, s6 luong hd so
* Thanh phén hd so:

- Hop ddng cung cip dich vu tro gitp xa hoi theo Mau sd 12 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 103/2017/ND-CP.

- Ban sao gidy ching minh nhan dén hodc thé cin cudc céng dén hodc hd
chiéu hoc chimg thuc ci nhén hop phép khéc cia dbi tuong.

* S8 luong hd so: 01 (mot) bd.
d) Thoi han giai quyét: Theo thoa thudn,
d) Pdi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Péi tuong tu nguyén st dung
dich vu trg gitp x4 hdi tai co s@.
e) Co quan giat quyét thu tuc hanh chinh: co s tro giup xa hdi cap huyén.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong cung cip dich vu dugce
ky két; Quyét dinh tiép nhan clia ngudi dimg dau co so.
h) Lé phi: Theo quy dinh. ﬁZV
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i) Tén miu don, mau to khai:
Hop dong cung cép dich vu tro gitip x& hoi (Mau sé 12 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu clu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Déi tuong tu nguyén
st dung dich vy trg gitp xa hdi tai co s0.

1) Cén cur phap ly cua thd tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 103/2017/NB-CP ngay 12/9/2017 cia Chinh pht quy dinh vé
thénh lap, t6 chic, hoat dong, giai thé va quan ly cdc co s& tro gitip x4 hi.

11. Thi tuc “Dirng trg gitp xa hdi tai co sé tro giip xa hoi cip huyén”
a) Trinh tu thuce hién:

- Bude 1: Bbi tuong sit dung dich vu hodc ngudi giam hd, than nhan hoic
gia dinh, ¢4 nhan nhén chim séc, nudi dudng hodc cha me nudi clia ddi twgng cd
don d& nghi giri ngudi dimg déu co sé

- Buéc 2: Trong théi han 07 ngdy lam viée ké tir khi nhan dugc don, ngudi
ding dau co s& quyét dinh dimg tro gidp xd hoi.

- Buéde 3: Co s& 14p bién ban ban giao dbi twong vé gia dinh, cong dong cb
x4c nhan cia Uy ban nhan dén cép x4 hoic thanh Iy hop déng dich vu tro gitp x@
héi.

b) Céch thirc thue hién: ndp hd so truc tiép hodic giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, sb lwong hd so

* Thanh phan hd so: Don dé nghl dimg tro gitp xd hoi theo Mau s& 13 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 103/2017/ND-CP.

* 86 lwong ho so: 01 (mét) bd.
d) Thiri han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Bdi tugng sir dung dich vy
hofc ngudi gidm hd, than nhan hozc gia dinh, ¢ nhin nhén chim soéc, nudi
~ dudng hodc cha me nudi cia d6i tuomg.

e) Co quan giai quyét thu tyc hanh chinh: Co sé trg gitip x& hoi.

g) Két qua thyuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia nguoi dimg dau
co s& tro gitp x4 hoi.

h) L& phi: Khéng.

i) Tén mau don, méu t khai:

Don dé nghi dirng tro gitp x4 hoi (M&u sé 13 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi giém hd, gia dinh hodc gia dinh, cd nhén nhén chim sO¢, nuodl
dudng c¢6 don dé nghi.



- Béi twong dugc nhan 1am con nudi theo quy dinh ctia phap ludt con nudi,
- DAi tuong di 18 tudi. Trudng hop tir 18 tudi trd 1én dang hoc chc céip hoc
phé thong, hoc nghé, trung hoc chuyén nghiép, cao déng, dai hoc thi tiép tue
dugc chim sdc, nudi dgﬁ'ng tai co s& cho dén khi tot nghiép vén bang thir nhat
nhung khdng qua 22 tudi.

- Dbi twong dé nghj ditng hoat ddng trg gitip xa hoi.

1) Can cir phép ly cda thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
thanh l4p, td chirc, hoat déng, gidi thé va quan ly cdc co s& trg gitp x4 hoi.

D. THU TUC HANH CHINH CAP XA

L Thi tuc “Ping ky hoat dong ddi v&i co s& tro ginp xa héi duoi 10
d6i twong co hoan canh khé khian”

a) Trinh fu thuc hién:

- Bude 1: Nguoi ding diu co s& ndp 01 bd hd so theo quy dinh dén Uy
ban nhén din cap xa noi co s& ¢d try 0.

- Buge 2: Uy ban nhan dan cAp xd c6 trach nhiém xem xét, cép gidy ching
nhan déng ky hoat dong tro gitip x4 hoi cho co s& trong thdi han 10 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan hé so. Truong hop tir chdi cap gidy ching nhén ding ky
hoat dong tro gitip xa hdi thi phai thong bo bang vin ban vanéu rd ly do.

b) Céch thire thuc hién: nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién.

¢) Thanh phén, sb lugng hé so

* Thanh phin hé so:

- Tt khai ding ky hoat ddng trg gitp x& hoi theo Maiu s6 14 tai Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

- Phiéu ly lich tu phap ctia ngudi ding déu co s&, nhin vién cta co s0.

- Bansao gidy chimg minh nhén dan hodc thé can cudce cong dan hodc hé
chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phdp khéc clia ngudi dimg dau, nhén vién cua
O SO.

* §6 luong ho so: 01 (mdt) bd.

d) Théi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc.

~ d) Péi tuong thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co s& trg gilp xa hoi dudi 10
ddi twong c6 hoan canh khoé khin.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhén dén cip
x4d.

) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhén ding ky hoat
dong.

h) Lé phi: Khong. W

-
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i) Tén mau don, miu to khai:

T& khai ding ky hoat dong tro giup x& hoi (Mau s6 14 tai Phu fuc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).

k) Yéu cdu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Co s¢ trg gitp x3 hoi dudi 10 d6i tuong c6 hoan canh kho khin duoc cép
gidy chirng nhén diing ky hoat dong trg giup x& hdi khi c6 du cac diéu kién sau;

- Ngudi dimg d4u, nhén vién ctia co SO phai ¢6 ning lyc hanh vi dan sy
ddy du; c6 phdm chit dao dirc t6t, khong méc t& nan xi hoi; khong thudc dbi
twong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két an ma chua duge x6a 4n
tich.

- C6 nhén vién trg gitp xa hdi cho d6i tuong.

- DBap tng céc diéu kién co ban vé nha &, nha bép, dién, nuéc phuc vu sinh
hoat hang ngay cho dbi tueong.

1) Can cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s& 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh pha quy dinh vé
thanh lap, t chirc, hoat ddng, giai thé va quan ly cac co s¢ trg gitp x4 hdi.
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