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$6: FO57 /QD-UBND Ha Noi, ngay 23, thdng 43 ndm 2016
QUYET DPINH

Phé duyét Quy hoach nganh Van thu, Luu triv
thanh pho Ha Ngi dén nam 2020, tam nhin dén nim 2030

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin cir Luét T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén ctr Luat Luu trit ngay 11/11/2011;

Can cit Nghi dinh sb 92/2006/ND-CP ngay 07/9/2006 cia Chinh pht v& l4p,
phé duyét va quan Iy quy hoach tdng thé pht trién kinh t& - x3 hoi va Nghi dinh sb
04/2008/NP-CP ngay 11/01/2008 v& viéc sira dbi, bd sung mét s6 didu ctia Nghi dinh
s6 92/2006/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s§ 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt sb diéu cua Luat Luu trit;

, Can ctr Quyét dinh sb .IOSI/QB-TTg ngdy 06/7/2011 cua Thad tudng Chinh
phii vé& Quy hoach tdng thé phat trién kinh té - x& hoi thanh phd Ha Nbi ¢én nam
2020, dinh huéng dén nam 2030;

Cén cir Quyet dinh s6 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 clia Bo Noi vu phé
duyet Quy hoach nganh Vin thur, Luru trit ¢én nam 2020, tAm nhin dén nam 2030;

Can ct Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cta Bé Nbi vu
huéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc ciia S& Noi vu
thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; Phong Noi vu
thuéec UBND huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Cin ctt Quyét dinh sb 26/2016/QP-UBND ngay 01/8/2016 cia UBND
thanh phé Ha Nbi vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chirc clia S& N6i vu thanh phé Ha Nbi;

Xét d& nghi ctia Gidm dbc S& Nbi vu tai T trinh sé 3010/TTr-SNV
ngay 12/12/2016 vé viéc ban hanh Quy hoach nganh Vin thu, Lwu trit thanh
. phb Ha Nb&i dén nim 2020, tim nhin dén ndm 2030,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy hoach nganh Vin thu, Luu tri thanh phé Ha Noi

dén nam 2020, tim nhin dén nam 2030 (kém theo Quy hoach).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd; Gidm dbc cac sd, ban, nganh;
- Cha tich UBND cac quan huyén, thi xa; Chi1 tich UBND x4, phuong, thi trdn; Thu
trudng cac co quan, t4 chire thudée UBND thanh pho Ha N1 va cac co quan, td chitc
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3,

- B& Noi vu;

- Cuc Van thu va Luru trir Nha nuéc;

- TTTU, TTHDND Thanh phé;

- Chi tich UBND Thanh phé;

- Cac PCT UBND Thanh phé;

- VP UBND: PCVP P.C.Céng, NC, TKBT, TH;
- Luyu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Poc ldp - Ty do - Hanh phac

QUY HOACH
Nganh Vin thw, Lwu triv thanh phé Ha Ngi dén nam 2020,
tam nhin dén nim 2030
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-3051/0P-UBND ngayd2 /13 /2016
ctia UBND thanh phé Ha N§i)

1. S CAN THIET

Cong tac van thu, luu trir ¢6 vai tro dic biét quan trong trong qua trinh hoat
déng clia co quan, t& chirc. Tuy mdi co quan, té chitc ¢ chirc ning, nhiém vu
riéng nhung cé mot dic diém chung 1a trong qué trinh hoat dong s& sén sinh
nhitng gidy t& lién quan. Nhiing van ban, tai lidu cé gia tri duogce lwu gitt lai dé tra
ctru, st dung khi cén thiét. Vin bén, taj liéu (bao gdm ban gbc, ban chinh) 14 cin
cr xéac nhén sy viée dd xdy ra va co gia tri phap 1y cao, 12 tai san v6 gia. Ngay tir
khi cac co quan, t6 chirc duge thanh 1ap, céng tac van thu, luu trit tht yéu duoc
hinh thanh nhim dam bao thong tin bing van ban phuc vu kip thdi cho viéc lanh
dao, quan ly, didu hanh cong viéc. Thuc hién tbt cong tac vin thu, luu trir va phat
huy gi4 trj clia tai [idu luu trit 14 trach nhiém ¢tia mi co quan, t chire.

Trong thdi gian qua, cong téc vin thu, hru trif tai cic co quan, té chic
thudc Thanh phb di cé nhidu chuyén bién tich cuc. Cong tac tuyén truyén phd
bién phap luat vé cOng tac van thu, luu trit duge trién khai sdu rong dén can bo,
cong chic, vién chirc va ngudi lao déng. Hé théng vin ban quan ly nha nudc vé
cong tac van thu, Iuu trit timg budc duge hoan thién.

Cbng tac td chirc, can bd da duge céc cip, cac nganh quan tdm tuyén dung,
bé tri cong chire, vién chirc lam c¢Ong tac van thu, luu trit; co so vit chét, trang
thiét bj duge quan tAm diu tu. Cac co quan, don vi dd bude dau tng dung cdng
nghé théng tin vao cdng tac van thu, luu trir dap ¥mg duge yéu ciu dat ra.

Bén canh nhirng két qua di dat dwgc, cbng téc vin thw, lwu trit trén dia ban
Thanh phé con rthiéu tdn tai han ché, kho khin, bét cép:

Pbi ngii cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir con thidu vé sb
lrong, yéu vé chét lurgng va chua dam bao tiéu chuén cua ngach; chua dugce bodi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu. Pa s co quan, t6 chirc chwa b tri cong che,
vién chirc chuyén trach lam cong tac huu triy;

Nhén thic cia mdt bd phén can bd, cong chie, vién chic vé vai tro, tim
quan trong cla cdng tac van thu, luu trit trong céc co quan, t& chirc chua cao,



chwa thdy hét tdm quan trong, y nghia cda ho so, tai liéu hinh thanh trong qua
trinh hoat déng ctia co quan, t6 chirc no1 chung va tai lidu luwu trir ndi riéng;

Cong tac Jap Danh muc ho so hién hanh chua dugce cic co quan, t6 chirc
trién khai thuc hién thuong xuyén hang nam. Nhiéu céng chirc, vién chirc chua
1ap hd so cong vige va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trl co quan theo quy dinh;

Cong tac thu thép tai liéu vao Luu tri co quan chuwra dugce thuc hién thuong
xuyén theo quy dinh din dén viéc giao ndp tai lidu c¢b gid tri bao quén vinh vién
ctia cdc co quan, td chirc thude nguén ndp luu tai 1iéu vao Luu trir lich s rét han
ché, c6 nhiéu Phéng luu trlt hién con tréng chua ¢o tal liéu;

Céng tac chinh 1y, xac dinh gid tri tai Jiéu hru trir chwa duoc co quan té
chirc coi trong; tai liéu chua dugce chinh ly, phan loai (tinh trang tai liéu bé goi,
tdn dong, phén tan trong cic bd phén va ca nhén), xdc dinh gia tri tai liéu. Chét
luong tai liéu sau chinh ly chua dam bao theo quy dinh, nguy co tai ligu Juu trix
tai c&c co quan, t& chirc bi hu héng (nhur bi mdi mot, rach, vang, mét chit...) rit
dé xay ra;

Cong tac bao quén tuy da dugce cac co quan, td chirc quan tam, song nhidu

.CO quan, td chire chua bb tri duoc phong, kho luu trit du dién tich va céac diéu
kién tdi thidu v& co s& vt chit, trang thiét bi dé bao quan tai lidu an toan va phat
huy gié tri cda tai liéu;

Viéc g dung cbng nghé thdong tin vao céng tac vén thu, luu trit trong
toan Thanh phd con nhidu han ché, chua ddng bd; chua dau tr xdy dung phan
mém co s& dit lidu phuc vu quan ly, khai thac, st dung tai li€u luu trir nhanh
chéng, thuan tién va kéo dai tudi tho chia tai lidu lwu trir; cong téc 1ap hd so dign
tu, luuo tri hd so dién tir nhin chung chua duoc cac co quan, td chuc quan tdm
trién khai thuc hién kip thoi;

Kinh phi d4u tu cho céng tac lru trir con han ché; nhiéu co quan, t§ chuc
chira chil ddng x4y dung dur toén kinh phi theo Didu 39 cta Luat Luu trit dé cai
tao, ning cap hoic xdy dung phong, kho luu trit; chinh Iy tai lidu tdn dong, mua
sim trang thiét bj bao quan tai liéu hru trit, tu bé, phuc ché tai liéu luu trit.

Nguyén nhan: Ngudi dimg diu co quan, td chitc chua tich cuc chi dao, td
chirc thuc hién kip thoi cdc quy dinh vé cong tac van thu, luu trit; hé théng vin ban
quy pham phép luét v& céng tac vin thu, luu trih, tai lidu luu trit dién tr chua kip
thoi, déng bd; doi ngli céng chirc, vién chirc [am cdng tac vén thu, [uvu trit chua
duoc coi trong, chua bé tri du vé sb luong va dam bao tidu chuén ctia ngach cong
chirc, vién chirc van thu, Iuu trir. Chua ¢6 ché tai xtr Iy trach nhiém ddi véi can bo,
cong chtre, vién chirc khoéng lap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trif co
quan; dbi véi Ngudi ding diu co quan, tb chitc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao
Luu trit lich str khéng thuc hién giao ndp hd so, tai liéu theo quy dinh.



Trén co s& thuc trang cdng téc van thu, luu trr, UBND thanh phd Ha Nai
cin quy hoach nganh Van thu, Luu trir dén nam 2020, tAm nhin dén nam 2030
dé quan 1y thdng nhét cong tac van thu, luu trit; thue hién cai cach hanh chinh,
dap ing yéu céu su nghiép cong nghiép hoa, hién dai hda, xdy dung Thu d6 Ha
N&i van minh, giau dep.

II. CO SG PHAP LY

Lugt Luu trit ngay 11/11/2011;

Luat T4 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Phép 1énh s6 30/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000 v& Bao vé bi mét
nha nudéc;

Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh pht vé Quy dinh
chi tiét thi hanh phap 1énh Bae v& bi mat nha nudc;

Nghi dinh s 92/2006/ND-CP ngay 07/9/2006 cia Chinh phu vé lép, phé
duyét va quan 1y quy hoach téng the phat trién kinh té - xa hoi va Nghi dinh s6
04/2008/ND-CP ngay 11/01/2008 vé viéc stra d6i, bd sung mét sb didu cua Nghi
dinh s6 92/2006/ND-CP;

‘Nghi dinh ) 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cta Luat Luu triy;

Chi thi s§ 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 cta Thu tuéng Chinh phi vé
“ting cuong bao vé va phat huy gia trj tai liéu luu trir”;

Nghi quyét s6 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 cia Chinh phu vé Chinh pha
dién t(;

Quyét dinh sb 1819/Qb- TTg ngay 26/10/2015 cta Thii twéng Chinh pht
phé duyét Chuong trinh quoc gla vé Ung dung c6ng nghé théng tin trong hoat
ddng cua co quan nha nudc giai doan 2016-2020;

Quyét dinh s6 1081/QD-TTg ngay 06/7/2011 ctia Thu tuéng Chinh phtt Phé
duyét Quy hoach tong theé phat trién kinh té - x& hdi thanh ph6 Ha Ngi dén nam
2020, dinh huéng dén nim 2030;

Quyét dinh s6 579/QD-BNV ngay 27/6/2012 cia B N§i vu phé duyét Quy
hoach nganh Vin thy, Luu trit dén ndm 2020, tam nhin dén ndm 2030;

. Thoéng tua s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ciia B6 N6i vu hudng dén
v€ kho luu tri¥ chuyén dung;

Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia B Noi vu Quy dinh vé
thoi han bdo quan hd so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cla cac co
quan, to chirc;

Théng tu §é 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011ctia B6 Noi vu Quy dinh thoi
han bdo quan hd so tai liéu hinh thanh trong hoat ddng ciia UBND tinh, thanh phd
thudc Trung wong;

Théng tu sb 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 ctia B6 Ndi vu quy dinh
quan ly ho 50, tai [iéu hinh thanh trong hoat dong cia HDND va UBND x4,
phuong, thi tran;



Théng tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cta B Noi vu hudng dan
quén ly van ban, lép hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trii co quan,

Théng w s6 05/2013/TT-BNV ciia B6 Noi vu hudng din thuc hién Nghj
dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 ctia Chinh phii vé vi trf viée lam va co
chu ngach cong chic;

Théng tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia B Noi vu hudng dén
chuc ndng, nhiém vy, quyen han va co cbu tb chire cta S& Noi vu thude UBND
tinh, thanh pho truc :Lhuoc Trung wong; Phong NG§1 vu thudc UBND huyén,
quén, thi x4, thanh pho thudc tinh;

Théng tu s6 17/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 ctua Bo Noi vy hudng dan
xglc dinh co quan, tQ chirc thudc ngudn nép hru tai lidu vao Luu trit !ich Sir Cac
cap va Quyét dinh s6 135/QD-BNV ngdy 06/3/2015 cia B6 N6t vu vé viéc dinh
chinh Théng tu s6 17/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 ciia Bo NJi vu;

_ Kéhoach sb 158/KH-UBND ngay 24/8/2016 ciia UBND thanh phé Ha Noi
vé cai cach hanh chinh nha nuée cta thanh pho Ha Noi giai doan 2016 - 2020.

I1I. QUAN PIEM, MUC TIEU

1. Quan diém

- Quy hoach nganh Van thu, Luu trit Thanh phé phai phu hop voi Quyét
dinh sb 1081/QD TTg ngay 06/7/2011 cia Thi twéng Chinh phu vé Quy hoach
tong thé phat trién kinh té - xa hoi thanh phd Ha Nbi dén nam 2020, dinh huéng
dén nim 2030 va Quyét dinh sé 579/QBD-BNV ngay 27/6/2012 ctia B§ N&i vu
phé duyét Quy hoach nganh Vién thu, Luu trir dén nim 2020, tdm nhin dén nam
2030; hoan thanh tét cdc muc tiéu ctia nganh Noi vy;

- Céc chi tidu dugc dua ra thyc hién phai ph hop vai yéu ciu phat trién
trong timg giai doan, phit hop véi tinh hinh thuc t cta thanh pho

- Quy hoach nganh Van thu, Luu trit Thanh phd phai ¢6 tAm nhin dai han
va phu hop véi yéu cau thuc té vé chuyén mén, nghiép vu, khoa hgc cong nghé
vé cdng tac vin thu, luu trit va phai c6 16 trinh thich hop véi tién trinh phat trién
Thi dd theo hudng hién cdng nghiép hoéa, hién dai hoa.

2. Muc tiéu

a) Muc tiéu tdng quat

- Quan ly théng nhit cbéng tac van thu, luu trit trén pham vi toan Thanh
phé; Bao v&, bao quan an toan va phét huy gia tri tai liéu luu trit, phuc vu ¢
hiéu qua su nghiép x4y dung va bdo vé T quéc;

- Dinh hudémg su phat trién cha cdng tac van thu, luu trit dén nam 2020, tam
nhin dn nam 2030 gop phan cung cap thong tin lam c@n ctr dé céc co quan, td
chirc xay dung ké hoach, can ddj, phén bd cac ngudn lue cho qua trinh dau tur
phat trién ding dinh hudng, gép phan thuce hién thanh cong chién luge phat trién
kinh té - x3 hdi cta thanh phé;

- Tao co s& phap 1y hoan chinh, thdng nhat cho cac co quan, t8 chirc cha
déng x4y dung ké hoach hang niam, xay dung va phé duyét cic du 4n dau tu



phat trién vé Iinh vuc van thu, luu trir; déng thai chi déng trong viée huy déng
va sir dung ¢6 hidu qua céc ngudn luc;

- Tao su chuyén bién tich cuc, hoat dong cd hiéu qua nhiém vu quan 1y nha
nudc va cac hoat déng sy nghiép vé cdng tac van thu, luu trit trude yéu cau méi;
Phat trién hai hoa, hop 1y gilta cdng tac van thu va cong tac luu trix nhiam phuc
vu thiét thuc cho sur phét trién kinh t&, x3 hoi ctia Thanh phd.

b) Muc tidu cu thé

- X4y dung va hoan thién hé théng vin ban quy pham phap luét, vén ban
nghiép vu quan ly c¢bng tac vian thu, luu triy nham quén ]y thdng nhét cong tac
van thu, luu trit theo hudng hién dai hoa, chuyén nghiép hoa, tich cuc hdi nhép
va phét trién;

- Kién toan td chirc bd may van thu, luu trir tir Thanh phd dén cac X8,
phudng, thi trin nham théng nhét thuc hién chirc ning quan ly dap {g yéu ciu
nhiém vu, dam bao hoan thanh cic muc tiéu, nhiém vu d& ra vé& céng tac van
thu, luu triy,

- Xay dung d6i ngill céng chirc, vién chic lam cdng tac van thu, luu trit
dam bao sb luong; dam bao di tidu chuén ciia ngach, ¢6 tinh chuyén nghiép;

- Xy dung hé théng co s& vat chét, ddu tu trang thiét bi, phuong tién dap
{mg y8u cdu vé cdng tac van thu, lwu trit; bio vé, bao quan an toan va td chirc sir
dung hiéu qua tai liu Iuu trir;

- Nghién ciru va ing dung khoa hoc cbng nghé, céng nghé thong tm dap
{mg yéu cAu hién dai hoa cong tac van thu, hwu triy;

- Thu thép, chinh ly va giai quyét dat diém tinh trang tai ligu tdn dong tai
cac co quan, t0 chirc; bd sung tai liéu cho cac Phong con thi€u va phat huy gia
tri cda tai liéu luu triT;

- Thue hién thanh ¢6ng D2 4n Suu tim tai [iéu hru trir quy, hlem trén dja ban
thanh phd Ha Noi (giai doan 2015- 2020) va tiép tuc thu thap, bd sung, bao quan va
phat huy gié tri clia tai liéu luu trit quy, hiém trong nhimg nam tiép theo.

IV.NQI DUNG QUY HOACH

1. Xay dyng hé théng vin ban quan 1y, vin bin huéng din nghiép vu
vé cong tdc vin thw, lwu triv

a) DSi véi co quan quan 1y nha nude vé vin thu, uu trr cAp Thanh phé
Thuong xuyén ra soat, hoan thién hé théng van ban quan ly, van béan hudng dén
nghiép vu vé c¢éng tac van thu, luu trit cua Thanh phé nhim cu thé hod cac van
ban cta Trung wong dé quan ly théng nhét céc hoat déng cdng tac van thu, luu
trit trén dja ban Thanh phd theo hudng hién dai va hoi nhép quoe té; Tham muu
vdi UBND Thanh pho ban hanh mét s6 vin ban (Phuc luc 1, 2 kém theo).

b) Pdi véi cac sd, ban, nganh; UBND cép huyén, UBND cép x4, cac don vi
su nghidp c¢dng 14p, Téng cong ty va Doanh nghiép nha nudc:

- Pén nam 2020: 100% co quan hoan thanh viéc xdy dung hé théng vin
ban nghi€p vu vé quan ly cdng tac vin thu, luu trit: Quy ché cong tac van thu,



luu trlr; NOi quy st dung tai liéu, ndi quy phong chéng chéy, né...; Bang quy
dinh thot han bao quég hé so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong clia co quan, t6
chire; 18p Danh muc ho so hién hanh hang nam,;

- Giai doan tir nam 2021 dén nam 2025: Thuong xuyén ra soat, chinh stra, bd
sung hoac xdy dung mdi vdn ban quan ly, vén ban hudng dén nghi€p vu vé cong
tac vén thu, luu trit theo quy dinh cta Trung wong, Thanh pho;

- Giai doan tir nim 2026 dén nam 2030: Thuong xuyén ra soat, chinh stra, bd
sung hogc xdy dyng mai vén ban quan ly, van ban hudng dén nghi€p vu vé cdng
tdc van thu, luu trit theo quy dinh cta Trung uong, Thanh phb.

2. Dinh huéng cic chi tiu nghiép vu vé cong tac van thu, luu triv

2.1. Cong tac vian thw

Dé hién dai héa cong tac van thu, gop phén tich curc vao thing loi cia cong
cude cal cach nén hanh chinh nha nuée va sy thanh cong cia viéc x8y dung
Chinh pht dién ta, dén nam 2030 dat dugc céac chi tiéu:

a) Dbi véi céc sé, ban, nganh

- Pén nam 2020:

+ 100% co quan '[h‘l:IC hién viéc quan ly vadn ban di,, van ban dén theo quy
dinh va str dung phan mém quéan ly vin ban di, van ban dén;

+ 100% cén bd, cdng chirc, vién chire 1ap hd so cong viée va ndp luu hd so
tai liéu vao Luu trit co quan dung quy dinh;

+ 100% co quan trién khai va duy tri hé thdng mang ndi bd, hé théng thu
dién t& phuc vu cho viéc trao d61, chia sé thong tin ndéi b bdo dam nhanh
chéng, thuén tién va hiéu qua;

+ 70% co quan trién khai 1ap hd s0 cong vige trén madi trudng mang; 50%
cdc van ban, tai liéu chinh thire trao d6i gita cac co quan dugce thue hign trén
mdi trudng mang, st dung chit ky s6 dam bao yéu céu bao mat thong tin;

+ 100% can bd, cong chirc, vién chire sir dung thir dién tr cho cong viée.

- Giai doan tir nim 2021 dén ndm 2025:

+100% co quan tridn khai 14p hd so céng viée, gidi quyét cong viée va
quan ly ho so, tai liéu trong moi trudmg mang;

+ 60% cac van ban chinh thl:I'C’ trao doi gilta cac co quan dugce thyc hién trén
moi trudng mang, st dung chit ky so dam bao yéu cau bao mdt théng tin.

- Giai doan tir ndm 2026 dén nim 2030:

+ 10‘0% co quan trién khai lap hd so céng viée, giai quyét cong viée va
quan ly ho so, tai liéu trong mdi truedng mang;

+ 80% cac vin ban chinh thfl’C’ trao doi gitta cé}c co quan dugce thuc hién trén
moi trudmg mang, str dung chit ky s6 dam bao yéu cau bao mét théng tin.

b) Déi véi UBND cip huyén

- Pén nim 2020:



+ 100% UBN[? cép huyén thire hién v‘iéc quan ly van ban di, van ban g‘fén
theo quy dinh va trién khai st dung phan mém quan ly van ban di, van ban dén;

+ 100% céan bg, céng chirc, vién chuc lap hd so cong viée va nop luu hd so
tai liéu vao Luu trir co quan dang quy dinh;

~ +100% UBND cép huyén trién khai va duy tri h¢ thong mang ndi b, hg
thong thu dién tr phuc vu cho viée trao doi, chia sé‘théng tin ndi boé bao dam
nhanh chéng, thuén tién va higu qua; st dung phan mém quén ly vin ban di, van
ban dén;

+ 50% UBND cép huyén trién khai 1ap ho so cong viée rén mdi truong
mang; 30% cac vin ban, tai liéu chinh thic trao doi gitra caj.c co quan dugc thuc
hién trén modi tredng mang, st dung chit ky s6 dam bao yéu cau bao mét thong tin;

+100% cén bd, cdng chirc, vién chirc sir dung thu dién tir cho cong viéc.

- Giai doan tr n3m 2021 dén nim 2025:

+ 70% UBND cép huyén trién khai 1ap hd so cOng viéc trén mdi trwdng
mang; 50% cac vin ban, tai li¢u chinh thue trao doi giita céc co quan duge thuc
hién trén mdi trudng mang, st dung chir ky s6 dam bao yéu ciu bao mét thdng tin.

- Giai doan tir ndm 2026 dén nim 2030:

+100% UBND cép huyén trién khai lap hd so céng viée, giai quyét cong
viéc va quan ly hé so, tai liéu trong mbi truong mang;

+70% cac véan ban, tai liéu chinh thirc trao ddi trong mdi trudmg mang s
dung chit ky s0 dam bao y&u cau biao mét thong tin.

¢) Déi véi UBND cép xa

- Dén nam 2020:

+ 100% UBND ce“ip x4 thuc hién yiéc quén ly van ban di, van ban Eién theo
quy dinh va trién khai s dung phan mém quan ly vén ban di, van ban dén;

+100% can b), cong chic cAp x4 1ap hd so cdng viée va ndp luu hd so tai
li€u vao Luu trit cap x& ding quy dinh;

+ 100% UBND cép x4 trién khai va duy tri hé théng mang ndi b3, hé thong
thu dién tir phuc vu cho viéc trao ddi, chia sé thong tin ndi bd bao dam nhanh
chong, kip thoi, thuén tién va hiéu qua;

+ 50% UBND cip x4 trién khai lap hd so cdng viéc trén moi trudng mang;
50% céc vin ban, tai liéu chinh thirc trao d61 gilta cac co quan duogc thuce hién
trén moi truong mang, sir dung chit ky so dam bao yéu clu bao mat thong tin;

+ 100% can bd, cdng chirc sir dung thur dién tir cho cong viéc.

- Gial doan tir nam 2021 dén nim 2025:

+ 70% UBND cip x4 trién khai 1ap hé so cdng viéc trén mdi trudng mang;
50% céc vin ban, tai liéu chinh thirc trao déi gilta cac co quan dugc thuc higén
trén méi trudng mang, st dung chit ky s6 dam bdo y€u cdu bao mat thong tin;

+ 100% céan bd, cong chirc sir dung thu dién tir cho cong vigce.

- Giai doan tir nam 2026 ¢n nam 2030:



+ 100% UBND cép x4 trién khai 1ap hd so cong vide, giat quyét cdng viéc
va quan 1y hé so, tai lidu trong méi truomg mang; 60% cac vin ban, tai liéu
chinh thirc trao ddi trong méi trudng mang sir dung chit ky s& dam béo véu cau

bdo mit théng tin;

+ 100% can b, cong chirc cAp X4 sit dung thu dién tb cho céng viéc.

d) Dbi véi cac don vi su nghiép cong 1ap

- Bén nam 2020:

+ 100% don vi su nghiép thuc hién viéc quan Iy van ban di, van ban dén
theo quy dinb;

+100% c6ng chiic, vién chirc 14p hd so cong viée va ndp Iuu hd so tai liéu
vao Luu trit co quan ding quy dinh;

~ +80% don vi su nghiép trién khai va duy tri hé théng mang ndi bd, hé
thong thu dién t& phuc vu cho vi€c trao doi, chia sé thdng tin ndi b bao dam
nhanh chéng, thuén tién va hiéu qua;

+ 35% don vi su nghiép trién khai lap hd so cbng viéc trén mdi trudong
mang; 10% cédc van ban, tai liéu chinh thic trao dbi gita céc €O quan duge thuc
hién trén méi trudng mang, st dung chit ky s6 ddm bao yéu cau bao mét théng tin;

+ 80% cdng chire, vién chie sir dung thu dién tir cho céng viéc.

- Giai doan tir ndm 2021 dén nam 2025:

~ +100% don vi sy nghidp trién khai va duy tri hé thong mang néi bd, hé
théng thu dign t&r phuc vu cho viéc trao ddi, chia sé théng tin ndi bd bao dam
nhanh chong, thuan tién va higu qua;

+ 60% don vi su nghiép trién khai lap hé s0 cdng viéc trén moi trudng
mang; 20% cac van ban, tai liéu chinh thac trao doi giita cz}c co quan dugc thuc
hién trén mdi truomg mang, s dung chit ky s6 dam bao yéu cdu bao mét théng tin;

+ 100% c6ng chirc, vién chic sir dung thu dién tir cho céng viéc.

- Giai doan tir nim 2026 dén niim 2030:

+100% don vi sir nghiép trién khai 13p hd so cbng viée, giai quyét cong vide
va quan ly ho so, tai liéu trong mdi truong mang; 30% cac vén ban, tai liéu chinh
thirc trao d6i trong mo6i trudng mang st dung chit ky s6 dam bdo yéu cau bao mat
thong tin;

+ 100% cbng chnirc, vién chirc su dung thu dién t& cho cbng viéc.

d) Dg"')i v6i céc Tdng cdng ty va Doanh nghiép nha nude truc thude UBND
Thanh pho

- Pén nam 2020:

+ 100% Téng cong ty va Doanh nghi€p nha nudc truc thude Thanh phd
thue hién viée quan ly van ban di, van ban dén theo quy dinh;

+ 100% cén bd, vién chirc 14p hd so ¢éng viée va nép luu hd so, tai litu
vao Luru trlt co quan theo quy dinh;



+80% Téng cdng ty va Doanh nghiép nha nudc truc thude Thanh phé trién
khai va duy tri hé théng mang ndi b, hé théng thu dién tir phuc vu cho viée trao dbi,
chia sé thong tin ndi bd bao dam nhanh chong, thudn tién va higu qua;

+ 100% Tbng c¢bng ty va Doanh nghiép nha nude thuée Thanh phé trién
khai 14p hd so cdng viée trén mdi trudng mang; 50% cac vin ban, tai liéu chinh
thirc trao d6i gitta cac co quan dugc thuc hién trén méi trudmg mang, st dyng
chit ky sé dam béo yéu ciu bao mat thdng tin;

+ 100% cén bg, vién chirc st dung thu dién tir cho cdng viéc.

- Giai doan tir ndm 2021 dén nam 2025:

+100% Tdng cong ty va Doanh nghiép nha nuéc thuée Thanh phé trién
khai va duy tri hé théng mang ndi b, hé théng thu dién t phuc vu cho vige
trao ddi, chia sé thong tin ndi b bao dam nhanh choéng, thudn tién va higu qua;

+ 100% Tbng cdng ty va Doanh nghiép nha nuéc thude Thanh phd trién
khai lap hd so céng viéc trén mdi trudong mang; 20% cac vin ban, tai liéu chinh
thitc trao dbi giita cac co quan duge thuc hién trén méi trudng mang, st dung
chit ky sb dam bao yéu chu bao mét théng tin;

+ 100% can bg, vién chirc st dung thu dién tir cho cdng vigc.

- Giai doan tir nm 2026 dén nam 2030:

+ 100% Tbng cong ty va Doanh ngh1ep nha nuoc thyc hién viée quan ly
vin ban di, vin ban dén theo quy dinh va str dung phan mém quan ly van ban
di, vin ban dén;

+ 100% cén bd, vién chirc 1ap hd so cdng viéc va ndp luu ho so tai lidu vao
L trf co quan diing quy dinh;

+ 100% co quan trién khai va duy tri hé théng mang no1 bg, hé théng thu
dién tr phuc vy cho viéc trao ddi, chia sé théng tin ndi bd bao dam nhanh
chong, thuén tién va hiéu qua;

+ 100% Tong cong ty va Doanh nghiép nha nudc trién khai lap hd so cong
viéc trén mdi trudng mang;

+ 80% céc vin ban, tai lidu chinh thic trao ddi giita cic co quan duge thuc
hién trén mai trudng mang, st dung chit ky sb dam bao yéu ciu bio mat thong tin;

+ 100% cén bd, vién chirc st dung thu dién tir cho cdng viéc.

2.2. Cong tac lru triv

a) Luu trit lich sir Thanh phé

- Dén nim 2020:

+ Thu thap tai lidu thude ngudn ndp lru vio L trit lich st theo quy dinh
cua phép ludt v& luu tri; tap trung thu thap tai ligu ddi véi cac Phong déng (tir

ngay 31 thang 7 ndm 2008 tr& vé trude) cta cac co quan sO, ban, nganh Thanh
phd, phén déu thu duge trén 1000 mét tai lidu gidy;

+ Chinh ly, xac dinh gia tri tal liéu luu trit, bao quan, td chirc sir dung tai
liéu luru trir: 20% tai liéu dugc hoan thién theo quy dinh; tai liéu luu trir co gia



tr1 bdo qudn vinh vién duge s6 hoa ude 1.500.000 trang; phuc vu 500 lugt
ngudi/nam dén khai thac, st dung tai liéu luu tri;

+ Hoan thién hé théng cong cu tra tim tai liéu va ddy manh viéc x4y dung
co so dit [iu phuc vu quan 1y va khai thac st dung tai liéu dién tir.

- Giai doan tir nam 2021 dén nim 2025:

+ Thu thap tai liéu luu tri thude nguén ndp luu vao Luu trit lich sir theo
quy dinh cta phap luft, tép trung thu thap tai liéu cia UBND quén, huyén, thi
X8; cdc cO quan, td chirc cha Trung vong duge t6 chirc, hoat déng theo nganh
doc & cép thanh pho cap huyén; cac sd, ban, nganh thudc thanh phé Ha Nai dén
han ndp luu, phan dau thu duogc trén 1.200 mét tai liéu gidy;

+ Chinh 1y, x4c dinh gi4 tri tai ligu luu trit, bao quan, t& chirc st dung tai
ligu luu trit: 35% tai ligu dugc hoan thién theo diing quy dinh; tai liéu luu tri ¢6
gia tri bao quan vinh vién duoc s& hoéa 2.300.000 trang; phuc vu 700 luot
nguoi/nam dén khai théc st dung tai liéu hru trix;

-+ Tiép tuc hoan thién hé théng cdng cu tra tim tai liéu va déy manh viéc
xay dung cac co s& dir liéu phuc vu quan ly va khai thac str dung tai liéu dién ta.

- Giai doan tir ndm 2026 dén nim 2030;

+ Thu thép tai ligu luu trlr thude ngubn ndp luu tai lidu vao Luu tri¥ lich st
theo quy dinh cha phap lust vé luu trtt, tap trung thu thap tai liéu cua cac UBND
quén, huyén, thi Xd; cac co quan, to chire etia Trung wong duge td chiie, hoat dong
theo nganh doc & cép thanh pho cép huyén; céc sd, ban, nganh thude thanh phd Ha
N6i dén han ndp hruy, phan dAu thu duoc trén 1.500 mét tai liéu glay,

+ Chinh ly, x4c dinh gia tri ta1 liéu luu trit, bao quan, td chire sir dung tai
liéu huu trit: 50% tai liéu duge hoan thién theo diing quy dinh cua tai liéu luu trit
lich sir; tai liéu luu trit ¢6 gia tri bao quan vinh vién duge sé héa 2.500.000
trang; phuc vu 900 luot ngudi/nam dén khai thac st dung tai liéu luu trir;

+ Tiép tuc hoan thién hé théng céng cu tra tim tai liéu va diy manh viéc xdy
dung céc co s& dit liéu phuc vu quan ly va khai thac sir dung tai lidu bing dién .

b) Cong tac luu trit tai céc sd, ban, nganh (Luu trit co quan)

- Dén nim 2020:

+ 100% tai liéu hinh thanh trong hoat ddng cia co quan dugc thu thép vao
Liu trit co quan; phén ddu 60% tai liéu luu trix tal cac co quan duge chinh ly
hoan chinh va bao quan trong kho luu trit co quan; trong d6 100% tai liéu luu triv
c6 gia tri bao quan vinh vién du:oc chinh ly theo ding quy dinh hién hanh;

+ 70% co quan thudc ngudn ndp luu tai li¢u vao Lru trit lich sir thye hién
giao ndp tai liéu cb gid tri bao quéan vinh vién da dén han ndp lrru vao Laru trit
lich sir theo K& hoach cta S& N6i vu;

+ 50% cac co quan trang bi phan mém co s& dir 1iéu Iuu trit.

- Giai doan tir nam 2021 dén nim 2025:

Phén dAu 80% tai liéu lru trif tai cdc co quan duge chinh ly hoan chinh va
bao quan trong kho luu trit co quan; 80% co quan thudc ngudn ndp luu tai liéu

10



vao Luu trit lich sir thuc hién giao ndp tai li€u c¢6 gid tri bao quan vinh vién da
dén han ndp luu vao Luu tri¥ lich sir theo K& hoach ctia S& N1 vu;

+ 70% céc co quan trang bi phin mém co s¢ dit lidu luu trit.

- Giai doan tir nim 2026 dén nam 2030:

+ 90% tai liéu luu trit tai cac co quan duge chinh ly hoan chinh, bdo quan
trong kho luu trit co quan va thuc hién giao nop 100% tai liéu cd gia trj bao
quan vinh vién d3 dén han nép Iuu vao Luu trit lich su;

+ 100% cic co quan trang bi phin mém co sd di lidu luu trit.

¢) Tai UBND cép huyén

- Pén nim 2020: 60% tai liéu UBND cip huyén duge chinh ly hoan chinh
va bao quén trong kho Iuu trit va thire hién giao ndp tai liéu co6 gia tri bdo quan
vinh vién da dén han ndp luu vé Luu trit lich sir theo quy dinh;

+ 50% UBND cép huyén trang bi phf?m mém co s¢ dit liéu hru trir.

- Giai doan tir ndm 2021 dén nam 2025:

+ 80% tai lidu UBND cp huyén dugc chinh 1y hoan chinh, bao quan trong
kho lwu tri; thue hién giao ndp tai liéu c6 gia tri bdo quan vinh vién da dén han

ndp hru vé L trir lich sir theo quy dinh; 30% UBND cap huyén giao ndp tai liéu
cd gid tri bdo quan vinh vién d3 dén han nop luu vé Luu triy lich st theo quy dinh;

+ 100% UBND cip huyén trang bi phdn mém co s& dit lidu luu trir.
- Giai doan tir nim 2026 dén nam 2030:
+ 100% tai liéu UBND cp huyén dugc chinh ly hoan chinh va bao quan

trong kho luu trfy; lua chon va giao ndp 70% tai li€u c6 gia tri vinh vién da dén
han nép Iuu vé& L trir lich si theo quy dinh;

+ 100% UBND cap huyén trang bj phdn mém co s& dit l1eu luu tri.

d) Tai UBND cép x4

- Pén niam 2020: 60% tai liéu tai UBND clp x3 dugc chinh 1y hoan chinh,
théng ké, bao quan va t& chirc st dung tai lidu hru trit theo quy dinh; 50%
UBND cép x4 xiy dung cong cu quan 1y tai lidu luu trir trén mdy tinh.

- Giai doan tir nim 2021 dén nam 2025:
4+ 80% tai liéu tai UBND cép xa dugc chinh Iy hodn chinh, théng k&, bao

quan va phuc vu sit dung tai liéu lwu trit theo quy dinb;

+ 70% UBND c4p x4 x4y dung cOng cu quan ly tai liéu Juu trit trén méy tinh;

+ 50% UBND cép x4 trang bi ph?m mém co s& dit lidu luu tri.

- Giai doan tir nim 2026 dén nim 2030:

+ 100% tai liéu tal UBND cép x& dugc chinh 1y hoan chinh, théng ké, bao
quan va to chirc sir dung tai li€u luu trir theo quy dinh;

+ 70% UBND cép xd xdy dung cong cu quan ly tai liéu luu trir trén may tinh;

+100% UBND cAp x4 trang bi phin mém co s& dit liéu huu tr.
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d) Dbi véi cac don vi sy nghiép cong lap

- Pén nam 2020: 40% tai liéu tai cdc don vi dugc chinh ly hoan chinh,
théng k&, bao quan va phuc vu sir dung tai liéu luu trit theo quy dinh.

- Giai doan tir nam 2021 dén niam 2025:

+ 70% tat liéu tai cac don vi duge chinh Iy hoan chinh, théng ké, bao quan
va phuc vu st dung tai liéu luu trii theo quy dinh;

+ 70% don vi x4y dung céng cu quan ly tai lidu huu trit trén may tinh.

- Giai doan tir nam 2016 dén nim 2030:

+ 100% tai lidu tai céc don vi duge chinh Iy hoan chinh, théng k&, bao
quan va phuc vu str dung tai liéu luu trir theo quy dinh;

+ 100% don vi x4y dung cong cu quén 1y tai lidu huu trir trén may tinh.

e) Péi véi cac Tong cong ty va Doanh nghiép nha nuée

- Bén nam 2020

+ 40% tai liéu tai cac don vi dugc chinh Iy hoan chinh, théng ké, bao quan
va phuc vu sir dung tai liéu luvu trir theo quy dinh;

+ 100% don vi x4y dung c¢6ng cu quan ly tai liéu luu trit trén may tinh.,

- Giai doan tir nim 2021 dén nam 2025:

+ 70% tai liéu tai cc don vi dugc chinh 1y hoan chinh, théng ké, bao quan
va phuc vu st dung tai liéu luu trid theo quy dinh; :

+ 100% don vi xay dung c6ng cu quan ly tai liéu luu trit trén may tinh.

- Giai doan tir ndm 2026 dén niam 2030:

+ 100% tai liéu tai cac don vi duwgce chinh 1y hoan chinh, théng k&, bao
quan va phuc vu sir dung tai liéu luu trit theo quy dinh; o

+ 100% don vi xay dung cong cu quan ly tai liéu luu trlr trén mdy tinh,
quan 1y tai lidu trir trén phin mém co s& dir liéu.

2.3. Xay dung té chitc bé may, ddi ngit cdng chire, vién chirc nganh
Vin thw, Luu triv

Muc tiéu xay dung hé thdng t& chirc bo may da didu kién thue hién chirc
nang quan ly nha nuée vé linh vuc vin thu, luu trit trong pham vi Thanh pho
quan 1y théng nhét tai liéu luu trix lich str Thanh phd va thuc hién dich vy vé lwu
trir theo quy dinh; x8y dung nganh Vén thy, Luu trir hién dai, tng dung cdng

nghé tién tién vao céng tac van thu, lwu trit; nng cao nang luc quan ly va td
chirc khai théc, sit dung ¢ hiéu qua tai liéu tai Luu trir lich sir Thanh phd.

a) X4y dung tb chirc bd may

- Tai Chi cuc Vin thu - Luru trir Thanh phé:

Kién toan co ciu td chitc bd may cua Chi cuc Vian thu - Luu trir thudc Sé
NG1 vu dam bao du bién ché thuc hién chirc nédng quan ly nha nuéce vé van thu,

luu trit va truc tiép quan ly; té chirc khai thac, sir dung c6 hiéu qua tai liéu tai
Luu trit lich sir Thanh phd.
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Co chu td chiic ciia Chi cuc gbm:

Phong Hanh chinh - Tng hop;

Phong Quan ly Véan thu - Luu trit;

Trung tdm Luu trit lich s (don vi sy nghiép cong lap).

- Tai cac S¢&, ban, nganh:

Kién toan B6 phan vén thu, luu trit thubc Vin phong hodc Phong T chirc
- Hé}nh chinh, bo tri du nhan lyc lam c6ng tég vén thu, Iuu trit; dam bao tiéu
chudn nghiép vu theo quy dinh va thuc hién ddy da chirc nang, nhiém vu cdéng
tac vin thu, luu trir tai co quan, don vi.

- Tai UBND cip huyén:

+ Tai Phong Noi vu quén, huyén, thi xd dam bao dd nhan luc thuc hién
chirc ning quan Iy nha nudc vé van thu, luua trit;

+ Tai Véan phong HDND va UBND cép huyén bb trf it nhit 02 cong chirc
lam cbng tac vin thu, va 01 céng chic thue hién cong tac luu trir, quan ly tai
ligu luu trit;

+ Tai cac phong, ban, don vi cép huyén bd tri céng chirc, vién chitc chuyén
trach lam céng tdc van thu, luu trir theo tiéu chudn caa ngach, cé kha ning thuc
hién day da chic ndng, nhiém vu cong tac van thu, luu trir cta don vi.

- Tai UBND cép x4: bb trf cong chirc Vin phong - Thdng ké 1am c6ng téc
van thu, luu trit.

- Tai cac don vi sy nghiép cong lap: cin cir yéu cAu nhidm vu dé bd tri du
nhén luc thue hién nhiém vu céng tac van thu, luu teiy tai don vi.

- Tai cac Thng cdng ty va Doanh nghiép nha nugc: can cir yéu cAu nhiém
vy, quy mo hoat déng dé thanh 1ap B9 phén van thu, luu trif; b6 tri du nhan luc
thue hién nhiém vu céng tac vin thu, luu trit tal don vi.

b) V& ddi ngii céng chirc, vién chirc nganh Vin thu, Luu trix

Xay dung di ngli cong chure, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir du
v& 56 lugng va dam bao vé chét luong; ¢6 dao dire, phim chat tbt; ¢6 trinh d6

chuyén mén, nghiép vy, k¥ néng chuyén nghi€p dap tng yéu céu nhiém vu clng
tac gép phén phat trién clia nganh Vin thu, Luu tri. Dbi v6i cong chire thuc

hién chirc ndng tham muu quan ly nha nuéce vé& cbng téac vin thu, luu trit phai co
trinh d6 dai hoc tré 1&n, da tidu chuin ngach van thu, lwu tr@r, ¢6 kién thire, k§
nang nghlep vu va kha néng tham muu, t& chire thue hién nhiém vu quan ly nha
nurde vé van thu, luu tri.

* Pbi véi Chi cuc Vin thu - Liru trit Thanh phd

- Dén nim 2020:

+ Bién ché hanh chinh: 36 ¢éng chirc;

+ Bién ché sy nghiép: Trung tim c6 26 vién chir, khi cdn duoe st dung
lao dong hop ddng dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cuia phép luét;
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+ 100% cbng chite, vién chitc dam bao tidu chudn cia ngach; vé trinh
do chuyen moén: dai hoc 80% trong do6 ¢é 10% sau dai hoc, cao ddng, trung c,ap
chiém 20%.

- Giai doan tir nam 2021 dén nam 2025:

+ Bién ché hanh chinh: 36 céng chuc;

+ Bién ché su qghiép: Trung tdm c6 30 vién chire, khi can duoc st dung
lao dong hop dong dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luét;

+ 100% cbéng chire, vién chirc dam bao tiéu q}1u§‘1n cua ngach;'vé trinh dé
chuyén mon: ¢6 10 % sau dai hoc, dai hoc 80%; cao ding, trung cap chiém 10%.

- Giai doan tir ndm 2026 dén nam 2030:

+ Bién ché hanh chinh: 36 céng chiic;

+ Bién ché su nghiép: Trung tim ¢6 36 vién chuc, khi cdn duoc st dung
lao dong hop ddng dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phép luat;

+100% cong chirc, vién chitc ddm béo tidu chudn cua ngach; vé trinh d6 chuyén
mén: ¢6 15 % sau dai hoc, dai hoc 80%; cao déng, trung cp chiém 5%-10%.

* Pdi vai cae S&, ban, nganh:

- Dén nim 2020:

+ B4 tri di cong ch’frc lam cﬁpg tac van thu, hru trit theo vi tri vi’éc lam, du
bao mdt don vi ¢6 it nhét tir 02 dén 03 cdng chirc (trong do c6 01 dén 02 cong
chirc [am cbng téc vén thw, 01 cong chic lam cbng tac luu trif), trir trudng hop
cd biét theo yéu cdu nhiém vu luu triy téi° liéu li’r}h vuc chuyén nganh thi thuc
hién theo quy dinh khéc cta co quan ¢ tham quyén;

+ V& trinh d6 chuyén mén: trén 60% nhén luc lam cdng tac van thu, hau
trit duge dao tao vé chuyén mén, nghi¢p vu (trinh d6 dai hoc 50% (frong d6 c6
5% sau dai hoc), cao ding 30% va trung cap chiém 20%);

- Giai doan tir nam 2021 dén nim 2025:

+ B tri du cbng chirc 1am cdng tac van thu, hru trit theo vi tri viéc lam;

+ V& trinh d6 chuyén mén: 80% nhén lue lam cong tac van thu va luu tri
dugc ddo tao trinh d6 dai hoc 70%, cao dang 20% va trung cap 10%).

- Giai doan tir nam 2026 dén nim 2030:

+ B tri @i céng chire 1am cdng tac van thu, luu trit theo vi tri viée lam;

+ V& trinh d6 chuyén mén: 100% Qhr?m luc lam céng téc van thu, luu triv
duge dao tao trinh d§ dai hoc 80%, cao dang 20% .

* PSi voi UBND cap huyén:

- DBén nam 2020:

+ Déi v6i Phong Noi vu cip huyén bd tri 01 cong chirc thue hién chirc
nang quan ly nha nude vé van thu, luu trit;

+ Ddi véi Van phong HDND va UBND cép huyén bb tri t6i thiéu 02 cong
chirc lam cdng tac vin thu va it nhat 01 céng chic thuc hién cong tac luu trif,
quan ly tai liéu luu trir co quan;
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+ V& trinh d6 chuyén mén: 100% nhan luc lam cong tac van thu, luu tri
dugce qua dao tao chuyén mén, nghiép vu, trong do trinh d6 dai hoc 80%; cao
dang 20%.

- Giai doan tir nam 2021 dén nam 2025:

+ Pbi voi phong Noi vu cip huyén bé trf 01 céng chire thue hién chirc
ning quén ly nha nude vé van thu, luu tril;

+ D&i véi Vian phong HDND va UBND cép huyén bé tri dit cdng chiie lam
cdng tac van thu, luu trit theo vi tri viée lam;

V& trinh d6: 100% nhan luc 1am cong tic vin thu, luu trir duge qua ddo tao
chuyén mon, nghiép vu, trong d6 trinh dd dai hoc c6 90% va trinh d6 cao ding
10%.

- Giai doan tir nim 2026 dén nim 2030:

+ Pbi véi phong No1 vu cép huyén bd trf 01 céng chirc thuc hién chiic
nang quan ly nha nudc vé vin thu, [uvu trit;

+ Dbi véi Van phong HDND va UBND cap huyén bd tri di céng chirc lam
cOng tac van thur, luu trit theo vi tri viéc lam;

+ V& trinh dd: 100% nhan lyc lam cbng t&c van thu, huu trit duge qua dao
tao chuyén mén, nghiép vu va cé trinh dé dai hoc trd 1€n.-

* P6i v6i UBND cép x&:

- Bén nam 2020:

+ B4 tri it nhét 01 cOng chirc Van phong-Théng ké dam nhén céng tac vin
thu, Iuu triy;

+ V& trinh d6: 60% c6 trinh dd dai hoc trd 18n; 30% cb trinh d6 cao dfmg,
10% c6 trinh d¢ trung cép va 100% qua bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu cong
tac van thur, luu trit.

- Giai doan tir ndm 2021dén nim 2025:

+ B4 trf it nhét 01 cong chirc Van phc‘)ng—Théng ké dam nhén cbng tac van
thar, Tuu trix;

+ V& trinh do: 75% cb trinh @6 dai hoc trd 1€n; 15-20% c6 trinh dd cao
dang, 5-10% co trinh dd trung cap va 100% qua boi dudng chuyén mdn, nghiép
vu cong tac van thu, luu trir.

- Gial doan tir nam 2026 dén nam 2030:

+ B6 trf it nhat 01 cbng chirc Vin phong - Thng ké dam nhan céng
tdc van thu, luu trix,

+ V& trinh dd: 80% c6 trinh d6 Pal hoc trd 18n; 20% c6 trinh do cao déng
100% qua bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cbng tac van thu, luu trir.

* Pbi v6i cac don vi sy nghiép cong lap:

- Pén nim 2020:

I5



ot B4 tri du s lugng vién chic lam van thu, hru trit hodc kiém nhiém theo co
cau vi tri viée lam ¢6 chuyén mon, nghiép vu van thu, luu tri;

ot Vé trinh do chuyén mon: 25 % co trinh d¢ dat hoc; 75% ¢O trinh d¢ cao
ding va trung cap va 100% qua dao tao, béi dudng theo tiéu chuén clia ngach
van thu, luu trit.

- Giai doan tr ndm 2021 dén nam 2025;
+ Bc":) trf 0 s6 luong vién chire lam cdng tic van thu, luu trit hoic kiém nhiém
theo co cdu vi tri viéc [am c¢6 chuyén mdn, nghiép vu vén thu, luu trit;

o F Vé trir’lh d6 chuyén médn: 40% c(} trinh d6 dai hoc; 60‘79 ¢o trinh d6 cao
dang, trung cap va 100% qua dao tao, boi dudng theo tiéu chuan cua ngach van
thu, Iuru trix.

- Giai doan tir ndm 2026 dén nim 2030

o F B4 tri du sé lugng vién chire lam van thu, vy trit hodc kiém nhiém theo co
clu vi tri viéc lam c6 chuyén mon, nghié€p vu vin thu, luu tri;

ot Vé trir}h dd chuyén mébn: 55% cc:) trinh d6 dai hoc; 45% c6 trinh dd cao
dang, trung cép va 100% qua dao tao, bdi dudng theo tiéu chuan cia ngach van
thu, Iuu trit.

* Dé’i v6i cac Tong cong ty va Doanh nghiép nha nude trie thudc UBND
Thanh pho:

- Pén nam 2020:

+ B& tri da vién chirc [am vin thu, luu trit ¢c6 da tiéu chudn chirc danh
chuyén mén, nghiép vu van thu, luu tri;

_ + V& trinh d§ chuyén mén: 70% c6 trinh d6 dai hoc; 30% c6 trinh dé cao
dang, trung cdp va 100% qua dao tao, boi dudng theo tiéu chuan cta ngach vin
thu, luu trir.

- Giai doan tir nim 2021 dén nim 2025:
+ B4 trf da vién chic lam vin thu, luu trit ¢é di tiéu chudn chic danh
chuyén mon, nghiép vu vén thu, luu trit;

o F Vé trinh d6 chuyén mén: 100% c¢6 trinh d6 dai hoc va 100% qua dao tao,
b6i dudng theo tiéu chuan cia ngach véan thu, luu trit.

- Giai doan tir ndm 2026 dén nam 2030:

+ B4 tri da vién chac 1am vian thu, luu trit ¢6 dd tiéu chudn chie danh
chuyén mon, nghiép vu van thu, hru triy;

+ V& trinh do chuyén mén: 100% c6 trinh d6 dat hoc va 100% qua dao tao,
bdi dudng theo tiéu chudn ciia ngach vin thu, luu trit.

2.4. Hé thong co so vit chit

- Dén nam 2020:
+ Phén diu 80% cic co quan, td chirc Xy dung méi hodc cai tao, nng clp
hé théng phong, kho liru trit dép ting cac chi tiéu co ban v& tiéu chuin kho luu
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trit lich s, kho luu trit co quan dé bao quéan an toan, an ninh tai liéu luu trit va
¢d phong doc tai liéu pht hop vdi quy mo clia co quan, don vi;

+ Kho luu trit lich st Thanh phd (Trung tAm Luu tr¥ lich st truc thude Chi
cuc Vén thu - Luu trir thude S& NOi vu): trang bi gia compax dé bao quan 4000
mét tai liéu luu trli, cai tao chéng xudng cip kho; stra chita, nang cap hé théng
diéu hoa tong;

+ Kho luu trit clia cée s0, ban, nganh: 100% co quan bd tri, cai tao phong
kho luu trlr hodc xay dung moi kho luu trit nim trong tru s& co quan, ¢o dién
tich t&i thiéu 50m?; ; dap ing ddy da yéu ciu k§ thuét, trang thiét bi dé luu trix va
bao quan hd so, tai lidu theo quy dinh;

+ Kho luu trit UBND cap huyén: 100% co quan bb tri, cai tao hodc xay
dung moi phong kho luu tri nam trong try s¢ co quan, ¢6 dién tich t6i thiéu
100m® va dap img diy du yéu ciu k§ thudt, trang thiét bj dé @ luu trir va bao
quén hd so, tai lidu theo quy dinh;

+ Kho luu trit UBND cip xa: 80% don vi cai tao, b tri phong kho luu trix
ndm trong tru s& co quan, c6 dién tich tbi thiu 20m’ va dap \ng day du yéu céu
k¥ thuét, trang thiét bi dé thuc hién luu trit hé so, tai liéu theo quy dinh;

+ Kho lwu trit cac don vi su nghiép cbng lap: 100% don vi bb tri t1, phong
kho Iu trir d& bao quan tai liéu luu trit, trong d6 ¢6 50% don vi b tri kho Luu
trir d& bao quan tai lidu, dién tich t6i thiéu 20m® va dap ing day du yéu ciu k§
thuat, trang thiét bi d& luu trir va bao quan hd so, tai liéu theo quy dinh;

+ Kho Iuu trir cdc Tong cong ty va Doanh nghiép nha nudce: 100% don vi
bé phong kho uu trir dé bao quan tai liu luu trit, trong d6 ¢6 50% don vi bd tri
kho L trit ¢ bao quan tai lidu, dién tich t5i thiéu 50m* va dap ‘mg déy da yéu
ciu k¥ thuidt, trang thiét bi dé bao quan hd so, tai lidu huu trir theo quy dinh.

- Giai doan tir nim 2021dén nim 2025;

+ Kho luu trit lich st Thanh phd (Trung tdm Luu trft lich st trye thude Chi
cuc Van thu - Luu trlr thube S& Noi vu): Tlep tuc trang bj gia compax dé bao quéan
5000 met tai liéu luu trft; cai tao chéng xubng cip kho; stra chifa, néng cp hé
théng diéu hoa tdng. Lap Dy 4n xay dung kho Luu trir chuyén dung (kho s6 2);

+ Kho luu trir ctia cac s6, ban, nganh: 100% co quan b tri kho Iuu trix dit
dién tich, dép (mg diy di yéu cu k¥ thudt, trang thiét bj dé bao quan hd so, tai
liéu hru trit theo quy dinh va ¢6 phong doc dé khai théc sir dung tai lidu;

+ Kho lwu trit UBND cép huyén: 100% co quan bb trf kho huu trir nam trong
tru s& co quan c6 du dién tich, lip dit trang thiét bi tdi thidu dé bao quéan hd s, tai
liéu luu trir theo quy dmh va ¢ phong doc dé khai théc sir dung tai heu

+ Kho luu trit cap xd: 100% don vi b tr1 phong kho luu triy nam trong tru
s¢ UBND cap xi cé du dién tich ti thidu 20m?, 13p dat trang thiét bi t5i thidu dé
bao quan hd so, tai liéu luu trir theo quy dinh va cé phong doc @& khaj thac sir
dung tai liéu;
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+ Kho luu trir cac don vi su nghi€p cong lap: 100% don vi b tri ta, phong
kho Luu trit da dién tich, dap tmg ddy da yéu cdu ky thudt, trang thiét bi dé bao
quén ho so, tai liéu luu trit theo quy dinh;

+ Kho Luu trit cic Tng céng ty va Doanh nghiép nha nudc: 100% don vi
bé tri phong kho Luu trit &G dién tich, dap tmg day di yéu cdu k§ thuét, trang
thiét bi dé dé Iuu trit va bao quéan hd so, tai lidu luu trir theo quy dinh.

- Giai doan tir nam 2026 dén nam 2030:

+ Phén ddu 100% hé thdng cac kho luu trit trong toan Thanh phé dap (mg
mot sb chi tiéu co ban;

+ Kho hru trit lich st Thanh phé (Trung tdm Luu trit lich st truc thude Chi
cuc Vin thu - Luu trit thude Sé Néi vu): trién khai D an x4y dung kho Luu trit
chuyén dung (kho s6 2) theo chi dao ciia UBND Thénh phd;

+ Kho lwu trir ciia cac s&, ban, nganh: 100% co quan bd trf kho luu trir du
dién tich, trang thiét bj hién dai (gi4 compax...), dép tmg ddy du yéu ciu k¥
thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu triy theo quy dinh va c¢é phong doc dé khai
thac sir dung tai 1iéu luu trit;

+ Kho hru trit UBND cép huyén: 100% co quan bé tri kho luu trit nim
trong tru sd& co quan c du dién tich, trang thiét bi hién dai (gia compax...), dap
mg diy du y€u cdu k¥ thuat dé bao quan hd so, tai lidu luu trit theo quy dinh va
¢6 phong doc dé khai thac sir dung tai lidu;

+ Kho luu trit chp xd: 100% don vi b tri phong, kho luu trir nim trong try
s¢ UBND cap xd cb ¢ dién tich, 1ip dit trang thiét bi dap tmg diy di yéu ciu
k¥ thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trit theo quy dinh va ¢ phong doc dé
khai thac sif dung tai liéu lwu triy;

+Kho luu trif cac don vi su nghi€p cong 1ap: 100% don vi bo tri phong kho
Luu trit d dién tich, lap dat trang thiét bi dap img diy di yéu cdu k¥ thuat dé
bao quan hd so, tai lidu luu trir d& bao quan hd so, tai 1idu luu tri;

+ Kho hru trit cic Tong céng ty va Doanh nghi€p nha nudce: 100% don vi
bo tri phong, kho Luu trit di dién tich, lap dit trang thiét bj dap tmg diy di yéu
cdu k¥ thudt dé bao quéan hd so, tai liéu Iuu trir dé bao quan ho so, tai lidu luu trix.

2.5.Ung dung cong nghé thong tin

- Dén ndm 2020

+ Pau tu trang bi phuong tién k¥ thudt co s& ha tang cong nghé théng tin
ddng bd va dam bao an ninh, an toan mang trong qué trinh tmg dung cong nghé
thong tin vao cong tac van thu, luu trit;

+ Tiép tuc trién khai phin mém quan 1y vin thr va diéu hanh tic nghiép
trong c4c co quan, tb chirc; ddy manh viéc lap hd so céng viée trong mdi trudng
mang;

+ X4y dung va trién khai phdn mém co s dit liéu luu trir vao quan 1y, luu
trir tai liéu tai cdc sé, ban, nganh; UBND céac quén, huyén, thi xd; UBND x4,
phudng, thi trén;
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+ Xéy dung Trang théng tin dién tir cia Chi cuc Vin thu - Luu triv dé phuc
vu cdng tac quan Jy nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban Thanh phd; cong
tac tuyén tluyen gido duc néng cao nhén thuc vé vi tri, val tr0 cia cong tac van
thy, luu trit nhét 1a gia tri cia tai liéu luu tri,

+ Ap dung tién bo khoa hoc céng nghé vao céng tac luu trif; ndng cip may
chii phén mém co s& dit [iéu luu trir tai Luu trit lich s Thanh phd;

+ Dao tao, boi dudng cbng chuc, vién chirc; ning cao k§ nang vé cdng
nghg théng tin, d4p ing yéu ciu hoat dong chuyén mon, nghiép vu.

- Giai doan 2021 dén nim 2025

Xay dung, hoan thién phén mém céng tic van thu, phén mém co s& dif lidu
(ding chung) trong céc co quan, td chirc thudce Thanh phd; ning cdp phin mém
co s¢ dit liéu hru trit tai Luu trir lich st Thanh phd.

- Gial doan 2026 dén nam 2030

Néng cép phin mém cong tic vin thur, phan mem co so dir liéu trong céc
co quan, t chirc thude Thanh phd; ning cip phan mém co s& dir 1iéu luu trit tai
Lu trit lich sir Thanh phd.

2.6. B6 tri kinh phi cho cbng tac vin thw, hru triv

Ngén sach nha nude dam bao kinh phi cho cdng tac van thu, luu trif theo
quy dinh phan cip nhiém vu chi ngén sich ca Thanh phé Céc co quan, tb chirc
chui dong x8y dung du toan kinh phi cho hoat dong cong tac van thu, luu trir
theo quy dinh cta Didu 39, Luat Luu trir d& trinh cAp c6 thim quyén phé duyét
theo quy dinh.

V. GIAI PHAP THU'C HIEN
1. P6i méi quan 1y nha nuée vé linh vire vin thu, lru triv

a) Trén co s& quy dinh cta phép luat, yéu cdu nhiém vy ciia Thanh phé tién
hanh ra soat, xdy dung ban hanh cdc van ban chi dao, hudéng dén nghiép vu cdng
tac van thu, luu trit @& thuc hién théng nhit trén dia ban Thanh phd, dap tmg yéu
cau nhiém vu quan ly, didu hanh, duy tri hoat dong co quan, td chirc duogc théng
subt nhim quén 1y, bao quén, t§ chirc st dung tai lidu Luu trix ding muc dich, phat
huy gid tri tai liéu trong cbng cudc xay dung, kién thiét Thu d6, kién thiét dét nudc.

b) Hoan thién t8 chirc bd mdy quan ly nha nudce vé vin thu, lwu trit & cac
cp thube pham vi Thanh phé; bb tri di nhan luc d& thuc hién céng tac quan ly
nha nude v& vin thu, luu trir; d8i méi phwong phéap quan 1y, ning cao hiéu luc,
hiéu qua hoat ddng cia bd may quan ly nha nude vé cbng tac vin thu, luu trit,
dam bao d0 nhén lyc 1am cbng tac van thu, luu trit theo vi tri viée 1am trong céc
co quan, 6 chirc.

¢) Ting cudng su phdi hop chit ché giita cac cip, cdc nganh, cac dia
phuong, cac co quan, td chic trong hoat déng vin thu, luu trit.

d) P61 méi hoat ddng cdng tac thanh tra, kiém tra trach nhiém ngudi dimg
ddu co quan, don vi vé cbng tic vin thw, luu trit, cong tac quan 1y tai ligu luu
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trit; cong tac thu thép, chinh ly, xdc dinh gia tri tai lidu luu trlr; cng tac bao
quén, tb chie, st dung tai liéu luu trfl; cong tac ndp luu hb so, tai liéu vao Luu
trit lich sir ddi v&i cace co quan, td chire thude ngudn ndp luu.

d) Thuong xuyén hudng dan, klem tra can bd, céng chirc, vién chiic trong
viéc 14p hd so cong vide va ndp luu hd so, tai li¢u vao Luu trlr co quan theo quy
dinh; dva nhiém vu nay vao ndi dung danh gia, xep loai céan b, cdng chirc, vién
chirc hang nam.

e} C6 chinh sach dai ngd, khuyén khich déng vién va thu hat ngudi ¢6 trinh
d6 chuyén moén, nghiép vu van thu, huu trir, cé phflm chit dao dic tét tham gia
quan ly va hoat ddng nghiép vu cbng tac vin thu, luu trif trong cac co quan, t6
chirc thude Thanh phé.

2. P6i méi va ning cao nhin thire vé vai trd ciia phat trién nganh Van
thw, Lwu triv

a) Ting cudng cbng tac tuyén truyén, phd bién quén triét cdc vin ban quy
pham phap ludt, van ban huéng din vé céng tac van thu, luu tri dén can b,
cng chire, vién chitc, céc tAng 1ép nhan dan vé vai trd, vi tri, tim quan trong, y
nghia ca cdng tac luu trlr va tai lidu luu trix; khing dinh viéc béo quan an toan
va td chire sir dung tai liéu lwu trir 1a nhidm vu cla toan x3 hodi, mang tinh xa
ho61; Quy hoach nganh Vin thu, Luu trit thanh pho Ha Noi Ia mot trong nhimg
ndi dung cla sur phét trién kinh té - xa h6i cia Thu do.

b) Nang cao nhén thirc dbi v6i can bd, cdng chitc, vién chirc, cac ting 16p
nhén dan vé gia tri cia tai lidu luu trir trong su nghiép xdy dung va bao vé td
quéc, tir d6 ¢o y thuc, trach nhiém trong viéc gift gin, bao vé, tai liéu luu trit tao
diéu kién thudn loi cho cdng tac thu thdp tai liéu. Tich cuc tuyén truyén van
dong cac ca nhén, gia dinh, dong ho trong viéc bao quan, hién tang tai liéu cé
gia tri, tai liéu hru trit quy, hiém cho Luu trit lich sir Thanh phé.

¢) Tang cudng dio tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho d6i ngi
cbng chire, vién chirc [am cbng tac vin thu, luu trir bing céc hinh thirc phi hop.
Dua ndi dung cong tdc van thu, luu trir vao chuong trinh dao tao, bdi dudng
trong hé théng céc trudng chuyén nghiép va cic co sd ddo tao, bdi dudng cia
Thanh phd. Thuc hién chuén héa @i ngii céng chic, vién chirc lam cbng tic van
thu, [uu trir theo tidu chufn cia ngach vin thu, lwu tri; khéng ngtmg nang cao
trinh d6 k¥ ning nghiép vu van thu, luu trit, dao dirc nghé nghiép dap tmg cau
nhiém vu trong thdi ky cbng nghiép hoa, hién dai hoda.

3. Ung dung khoa hoc c¢dng nghé vao cbng tic vin thw, luu trir

Trién khai ddng b6, hiéu qua img dung khoa hoc k§ thudt va céng nghé
théng tin vao cbng tac vén thu, luu trit theo timg giai doan, phu hop voi diéu
kién phat trién kinh té, xa hdi ctia Thanh pho Xay dung céc phin mém tng
dung khoa hoc cong nghé théng tin (phan mém dung chung) vao cdng tac vin
thu, luu trt theo huong hién dai hoa, théng nhit dé phuc vu nhanh chéng, kip
thoi cong tac didu hanh, t§ chirc sir dung tai liéu ctia co quan, don vi.
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4. PAm bio co s& vit chiit cho phat trién nganh Vin thu, Lwu tri

Cén ¢t vao yéu ciu cong tac quan ly nha nudc v& cOng tac van thu, luu triy
va tai lidu luu triy; cdc ndi dung, chi tidu dau tu vé co @ vt chét cho c¢ong tac
van thu, luu trit néu trong Quy hoach, ¢cac ¢o quan, td chire chil dong xdy dung
ban hanh hoic trinh co quan ¢ thdm quyen phé duyét Pé 4n, Du 4n, K& hoach,
bé tri kinh phi hang nam dam bao nhu ciu phat trién nganh Van thu, Luru trit;

Tlng budc dau tu, nang cap co 6 vat chét, trang thiét bi hién dai cho cng
tac vin thu, luu triy dé ning cao chét lugng, hiéu qua cong tac van thu, luu trit
dap ‘g duoc yéu cu cla qua trinh hdi nhdp, cal thién mdi trudng lam viéc cho
nguoi lam. Tap trung khai thac, huy dong tbt cac ngudn lue tir ngdn sach Nha
nuéc va cac ngudn thu xa hdi héa khac dé xay dung, phat trién cong tac vin thu,
hru trir theo nhitng muc tiéu, chi tiéu dit ra. Uu tién dau tu hoan thién céc
phong, kho Iuu trit co quan, t§ chirc ddm bao du tiéu chudn k¥ thuét bao quan hd
sa, tai liéu luu trit dam bao an toan, an ninh; nhilmg co quan, don vi xdy tru so
mdi phai thiét k& phong kho Juu trit dam bao dién tich dii dé bao quan tai lidu
hinh thanh phé bién trong hoat ddng cta co quan, don vi tir 30-50 nam; c6 du
trang thiét bi, k§ thuat cin thiét d& bao quan tai liéu an toan, an ninh.

5. PAy manh xi hdi hoa cac hoat dong dich vu lwru triv

Tép trung huy ddng cac ngudn luc tir x4 hoi, bao gbm cac co quan, t6 chirc va
ca nhén trong x& hdi tham gia vao cac hoat dong vén thu, luu trit theo quy dinh cda
phép luit. Thuong xuyén lam t8t vidc bao quéan, suu tdm, phét hién, thu thép, sir
dung dting muc dich, c6 hiéu qua tai lidu lru trix, tai lidu luu trir quy, hlem chém

dirt tinh trang tai liéu hinh thanh trong hoat dong ctia co quan, t& chirc bi ton dong,
tich d6ng, phén tan khong duoc chinh 1y, b4o quan theo quy dinh.

VL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Giam déc cac s, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhan dan quin, huyen,
thi x4; Cha tich UBND x3, phwdng, thi trin; Thii truéng cic co' quan, tb chire
thude UBND thanh phd Ha Nji

a) Can ctr Quyét dinh Quy hoach nganh Vin thu, Luu trit thanh phé Ha N
dén nam 2020, tAm nhin dén nim 2030 va‘{yéu cau nhiém vu ctia co quan, don vi
x4y dung K& hoach 5 nim, hang nim dé thyc hién cac muc tiéu, chi tiéu ndi
dung Quy hoach cong tac van thu, luu trit.

b) Pinh k¥ hang nim béo cdo UBND Thanh phd (qua S& Ngi vu) vé két
qua thuce hién céng tac van thu, luu trit.

2. S& Noi vu

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan t6 chirc trién khai thuc hién
Quyét dinh phe duyét Quy hoach nganh Van thu, Luu trit thanh phd Ha Noi dén
nim 2020, tAm nhin dén nim 2030,

b) Tham muu trinh UBND Thanh phé v& co ché, chinh sach khuyén khich phat
trién cOng tac van thu, uu tri theo hudng chuyén nghiép hoa, hién dai hoa; xay dung
va trinh Uy ban nhan dén Thanh phé phé duyét K& hoach 5 nm, hang nim.
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c) Kiém tra, huéng dan, dén dbc viée thuc hién Quy hoach nganh Van thu,
Luu trlr tai cac co quan, t6 chic thudce Thanh phd. Tong hop bao cdo két qua
thuc hién vé Uy ban nhdn dan Thanh phé.

d) Cha tri, phdi hop voi cac so, ban nganh lién quan xay dung va trinh Uy
ban nhén dan Thanh phé phé duyét cac D& an, Du 4n vé cbng tac van thu, luu
trit theo ndi dung ctia Quy hoach nganh Van thu, Luu trit Thanh phé.

3. S& Tai chinh

a) Huéng din cac co quan, don vi xdy dung, st dung kinh phi cho hoat
dbng cong tac van thu, luu trlr dang muc dich va hiéu qua.

b) Thdm dinh, téng hop, d& xuit UBND Thanh phd bb tri kinh phi thuc hién
cac noi dung, nhiém vu c6 lién quan dén cOng tdc van thu, luu trit theo yéu cau
nhiém vu va chi dao ctia UBND Thanh phé dé phat trién sir nghiép van thu, luu trix.

4. S& Ké hoach va Piu tu

Ph01 hop v&i S& Tai chinh dé xudt trinh UBND Thanh phé bd tri ngudn
vbn va tham dinh cic Chuong trinh, BE an, Du 4n vé cong téc vin thu, luu trit.

5. S& Thong tin va Truyén thong

Tham muu UBND Thanh phd trién khai tmg dung céng nghé thdng tin vao
cdng tac van thu, luu trit trong cac co quan, to chic dé quan ly va khai thac, sir dung
tai liéu dam bao an toan, an ninh, bi mat tai lidu luu trt theo quy dinh cua phap luat.

6..S& Tai nguyén va Mbi truong, S& Quy hoach va Kién tric
Phéi hop v6i S Néi vu 14p Dur an x4y dung kho luu trit chuyén dung (kho
s0 2) trinh UBND Thanh pho phé duyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN/A(

guyén Pirc Chung
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Phu luc s6 01

DANH MUC VAN BAN HUONG DAN NGHIEP VU TRINH BAN HANH
(Phy luc kém theo Quyét dinh s6 161 /QD-UBND ngay 28 thang 12 ndm 2016
ctia UBND thanh phé Ha N§i)

STT Tén van ban Nam thuc hién

Ban hanh Danh muc cac co quan, td chirc ’thu(f)c nguén 2017
mop lru tai liéu vao lwu trit lich s thanh phd Ha Noi

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai liéu luu tri tai

Liru trit lich str thanh phé Ha Noi 2017

Theo chi dao

3 d'n_h A - l ’ - th 21 1A I ié ) . » a3 s
Quy dinh v€ quan ly véan thu, tai ligu luu tri dién tir cua Bo N§i vu

Phu luc s6 02

DANH MUC DU’ AN, PE AN VE VAN THU, LUU TRU
(Phy luc kém theo Quyét dinh s6 Y051/QD-UBND ngay 22 thing42 ndm 2016
Ctia UBND thanh phé Ha Ngi)

STT Dur 4n, P an Nim thwe hién

Dé 4n suu tdm tai liéu luu trit quy, hiém trén dia ban
1 [Thanh phd Ha N§i giai doan 2015-2020 (D€ én chuyén 2015

tiép)

5 Pé 4n tu l;é, phuc ché tai lidu luu trit tai Luu tri lich st 2020
Thanh pho

3 Du an x4y dung mdi Kho luu trit chuyén dung cug 2025

Thanh phd




