UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG DPoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
86: 3¢/ 6/QD-UBND Dk Nong, ngay 2.0 thang 3 nim 2019
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh linh vire Pau tu; linh vure
Xay dlrng, linh vue Moi trlro’ng, linh vue Viéc lam va linh vue Thuo‘ng mai
quoc té thude thim quyén gidi quyét ciia Ban Quan Iy cac khu cong nghiép

tinh thue hién tai Mot cira dién tir

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cin cir Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can ctr Nghi dinh sO 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cta

Chinh pht stra d6i, b sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla
Van phong Chinh pht hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co ché
mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cua Truong Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh tai To
trinh s& 150/TTr-BQLKCN ngay 28 thang 02 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bd tha tuc hanh
chinh linh vuc Pau tu; linh vue ~Xay dung, linh vuc Mo6i trudng, linh vue Viée
lam va linh vuc Thuong mai quéc té thudc tham quyén giai quyét ctia Ban Quan
ly cac khu cong nghiép tinh thuc hién tai Mot cua dién tur.

Diéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Giao Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh, Van phong UBND tinh
ph01 hop Vién thong Dak Noéng cap nhat ‘Quy trinh néi bd 1én M6t cira dién tu,
bd sung can bd, cong chirc, vién chic tiép nhén, xir Iy va tra két qua trén Mot
ctra dién tr theo ding quy dinh.



Trudng hop c6 su thay ddi vé can bo, cong chire, vién chire xtr ly, giai
quyét hd so TTHC (do luan chuyén, diéu dong, nghi viéc...); thay dbi vé thoi
gian thuc hién hd so TTHC (do TTHC cong b sira d6i, bd sung); thu tuc hanh
chinh bi bai béd Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh, Van phong UBND tinh
phdi hop Vién théng Dik Néng cht dong cap nhat hodc x6a bod trén Mot cira
dién tir theo dung quy dinh.

Trudng hop Chu tich UBND tinh coéng b tht tuc hanh chinh méi ban
hanh, Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh tham muu xay dung trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét b6 sung Quy trinh néi bd thu tuc hanh chinh dé bd sung
thuc hién tai Mot ctra dién tir theo ding quy dinh.

2. Giao Van phong UBND tinh theo doi, dén dbc cac co quan, don vi
trién khai thuc hién va bao cao UBND tinh theo dinh ky.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh; Truéng Ban Quan ly cac khu cong nghiép
tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa va thu trudng céac co quan, don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ &

Ng;‘ n'g?'g-' . KT. CHU TICH
- Nhu dieu 3; ’, ’

- Cuc KSTTHC - VPCP; HO CHU TICH
- CT va cac PCT UBND Tinh;

- Cac PCVP UBND Tinh;

- Vién théng Dik nong;

- Cong thong tin dién tir tinh;
- Trung tdm Hanh chinh cong;

- Luu: VT, KTTH, NN, XD, KGVX, KSTT. P i I

1




Phu luc I

PIEN TU

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA UBND TIiNH PAK NONG THUC HIEN TAI MOT CUA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soSC/ 6/QD UBND ngayZo thang 3 nam 2019 cua Chu
tich UBND tinh Pék Nong)

I. LINH VUC PAU TU

1. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chu trvong dau tu cia UBND tinh (d6i véi du

an khong thudc dién cép gidy ching nhén ding ky dau tur)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 25 ngay lam viée x 08 gior = 200 gio.
+ Trung tdm HCC: 0,5 ngay

+ Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh: 19,5 ngay.
+ UBND tinh: 05 ngay

CcQ

Buée
thue
hién

Pon vi
thue
hién

Nguwoi
thue
hién

Két qua thue hién

TG

quy
dinh

Trudc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

han
(0a)

Trung

tam

HCC

Bl

TTHCC

VC

1. Néu ho so day du theo quy
dinh thi tlep nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két
qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua
ding quy dinh thi huéng din
ngudi nop hd so bd sung, hoan
thién hd so theo dung quy dinh
(theo MAu).

3. Neu hé so khong thude tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

04 gioy

Co
quan
giai
quyét

B2

Phong
NVTH

LB FLP

- Duyét hd so, chuyén CV xt ly.

08 gior

CVv

- Xir 1y, thdm dinh hd so.

- Xac minh (néu c6). P

- Niém yét, cong khai (néu c6)

- Léy y kién cac co quan, don vi
(néu co).

- Trinh lanh dao phé duyét.

96 givr

Co quan
duoc gui

Céc So:
XD,
TN&MT,

- Vian ban cho y kién

40 gio

ZWNAN N



liy ykién | CT,
KH&DT
LACR0: | g pvpy | P iy SEEES, i A, 08 gid
co quan
. - Péng déu (néu co).
Vian % . =
he Cv - Chuyén HS, vin ban UBND | 04 gio
phong .
tinh
Van thu o
VP - Chuyén hd so cho phong, ban 53
UBND ¥ chuyén mon. Ol
tinh
LD | Duyet, chuyén CV xir Iy 03 gi¢
Phéng, b uyét, chuyén xu ly. gio
banﬂ - Tham tra hd so
chuyén )
mén CV - Soan thao vén ban 20 gio
UBND Gl
» B3 - Trinh lanh dao
tinh
LD VP CVP
UBND | - Duyét trinh LD UBND tinh 04 gio
: PCVP
tinh
Lanh dao
UBND | CT, PCT | - Duyét 08 gio
tinh
- Péng dau.
Vin th CV ; 03 gi¢
an - Chuyén TTHCC 5%
TT - Théng béo cho td chire, ca nhan.
B4 TTHCE VC : y
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.

2. Tén thi tuc hanh chinh: Diéu’ chinh quyét dinh chu truong dau tu cuia UBND tinh
(doi voi dy an khong thudce dién cap giay chirng nhan dang ky dau tu)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay lam viée x 08 gio = 184 gio.
+ Trung tam HCC: 0,5 ngay

+ Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh: 17,5 ngay.
+ UBND tinh: 05 ngay

Buworc

D ; Nguoi TG | Trwée | Diang | Qua
CcQ thue thu?c’nh‘i'én thue Két qua thue hién quy han han | han
hién e hién dinh | (2d) | (1d) | (0d)
1. Néu hé so diy du theo quy
Trung yc | dinh thi tiép nhan va viét Phieu |
tam Bl TTHCC bién nhén hd so va hen tra két qua an
HCC (theo MAu). glo

2. Néu ho so con thiéu, chua ding




quy dinh thi huéng dan ngudi nop
ho so bo sung, hoan thién ho so
theo dung quy dinh (theo Mau).

3 Néu hd so khéng thude théNm
quyén giai quyet thi huéng dan
nguoi nop ho so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir ly. ;’é
- Xir ly, tham dinh ho so
Phong - X4c minh (néu co).
NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu c6) 80
- Léy ¥ kién cac co quan, don vi | &0
Cly (néu co).
- Trinh lanh dao phé duyét.
quan | g ! e
gl Céc So:
quyet Conquait | 9y ©1 s . 40
lquf: 152;1 KH&PT, |~ Vién ban cho y kién iy
o TN&MT
Lénh 820 | 1 prp | . phé duyst HS, vin bén. s
cO quan gid
Vin 5 - Dong ddu (néu co). 04
phong - Chuyén HS, van ban UBND tinh | gi®
Van thu .
VP cvV - Chuyén ho so cho phong, ban | 01
UBND chuyén mon. gio
tinh
Lb = 2 bt 03
Phong, phong Duyét, chuyén CV xtr ly. oie
i) - Thém tra hd so
chuyén ) 20
nbn CV - Soan thao van ban g
UBND % A g10
. B3 - Trinh lanh dao
tinh
Lb VP
UBND | SYP | . Duyyet trinh LD UBND tinh e
. PCVP gio
tinh
Lanh dao 08
UBND | CT, PCT | - Duyét -
tinh glo
g D ’ A ;
Vanthu | CV amg den 03
- Chuyén TTHCC glo
TTHCC | B4 TTHCC Ve - Thong béo cho t6 chire, ¢4 nhan.

- Tra két qué cho 6 chirc, c4 nhan.




3. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén nhuong du 4n dau tu (d6i véi du an dau tu thude
dién quyét dinh chu truong dau tu cia UBND tinh)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 28 ngay lam viéc x 08 gio = 224 gio.
+ Trung tam HCC: 0,5 ngay

+ Ban Quan ly céc khu cong nghiép tinh: 22,5 ngay.
+ UBND tinh: 05 ngay

Buée | Ponvi | Ngudi TG | Trwée | Ping | Qua
CQ thue thue thue Két qua thue hién quy | han | han | han
hién hién hién dinh | a) | ad | (0d)
1. Néu hf)’ so day du theo quy
dinh thi tiép nhén va vict Phié}]
bién nhén h6 so va hen tra két
qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chga
dung quy dinh thi huéng dan
Trung T Ve nguoi ndp ho so bd sung, hoan
tam Bl - rlll_?g C thién ho so theo ding quy dinh | 04 gioy
HCC o (theo MAu).
3. Néu hd so khong thudc thim
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan o
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xirly. | 08 gid
- Xir ly, thdm dinh ho so
Phéng - Xic mlr:h (rieu co).l L
NVTH cv - Nllem ye.t: cong khai (néu co) | 52 45
- Lay y kién cac co quan, don vi
(n€u co).
Co - Trinh lanh dao phé duyét.
quen B2 1 o quan | Céac Sé:
ghal duoc gii | XD, CT, . o .
quyét 1 éy, g KH&D, |- Van ban cho y kién 40 gio
kién TN&MT
LAnhago: | ooy prpy | . DB duyUHS, i bin, 08 gid
cO quan
Vin - Pong dau (néu co).
he CV |- Chuyén HS, vian ban UBND | 04 gio
i tinh
UBND Vin thu - Chuyén hd so cho phong, ban %
tinh b VP LY chuyén mon. b g




UBND

tinh
LD | Duyet, chuyén CV xir Iy 03 giv
Phong, | phong e S Y- g
banﬂ - Tham tra ho so
chuyén o .
mén Cy - Soan thao van ban 20 gio
- Trinh lanh dao
LD VP CVP
UBND > | - Duyét trinh LD UBND tinh 04 gio
. PCVP
tinh
Lanh dao
UBND | CT, PCT | - Duyét 08 gio
tinh
- Déng déu
Vin thu CV |- Chuyén hd so, van ban | 03 gio
BQLKCN
TP, PTP | - Duyét hé so, chuyén CV xirly | 04 gid
Phong i s R A
NVTH cv - Ti€p tuc xtr ly, tham dinh ho so. 52 gios
- Trinh lanh dao phé duyét.
BQL B4 <
KCN LAnh 480 | 4op By | i duylr Borqun 08 gics
CO quan
Vin - Pong déu. .
3 CvV 5 04 gic
phong - Giri két qua TTHCC. e
Trung - Théng béo cho t6 chire, ¢ nhan.
TITHCC | BS " VC : :
tam HCC - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

I1. LINH VU'C VIEC LAM ‘ 7 ‘
4. Tén thu tuc hanh chinh: Béo céo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung ngudi
lao dong nudc ngoai

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viée x 08 gio' = 120 gio.
+ Trung tam HCC: 0,5 ngay

+ Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh: 9,5 ngay.
+ UBND tinh: 05 ngay

Buée | ponvi | Nguoi TG | Trwée | Pung | Qua
CQ | thue thue thue Két qua thue hién quy | han | han | han
hién hién hién dinh | @a) | (1d) | (0a)
1. Néu hd so day du theo quy
Trung dinh thi tiep nhan va vit Phieu | o, o,
tam Bl TTHCE vC bién nhdn ho so va hen tra két
HCC qua (theo Mau).

2. Néu ho so con thiéu, chua




dung quy dinh thi huéng dan
ngudi nop hd so bd sung, hoan
thién hd so theo diing quy dinh
(theo Mau).

3. Neu ho so khong thude thim
quyén giai quyet thi huéng din
nguoi nop ho so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xirly. | 08 gio
- Xir 1y, thdm dinh hd so.
Plidnig - X?c mlr}h (néu co). =
NVTH cy - Niém yét, cong khai (néu c6) 56 gid
Co 5 - Lay y kién céc co quan, don vi
qu:Z? (néu c6).
quyét - Trinh lanh dao phé duyét.
LR aan | sp. b | - Bie duybe S, wan Bin. 08 giv
CO quan
Vian - Pong déu (néu co). .
; Ccv A 04
phong - Chuyén HS, van ban UBND tinh | -~ &
Van thu b
VP - Chuyén hd so cho phong, ban in
teND | ¥ | chuyenmen. 2
tinh
L Duyét, chuyén CV xt ly 03 gior
Phong, phong o j
ban - Thim tra hd so
chuyén o
mén Ccv - Soan thao van ban 20 gio
U?ED B3 - Trinh l1anh dao
1
Lb VP CVP
UBND : - Duyét trinh LD UBND tinh 04 gio
- PCVP
tinh
Lanh dao
UBND CT, PCT | - Duyét 08 gior
tinh
- Déng déu.
Vin th CV A 03 gic
S - Chuyén TTHCC R
TT - Thong bao cho td chue, ca nhan.
B4 TTHCC VC : ;
HCC - Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN

QUYET PINH CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TINH
THUC HIEN TAI MOT CUA PIEN TU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sojt/é/QD UBND ngay ¢© thdng 3 nam 2019
cua Chu tich UBND tinh Dik Néng)

I. LINH VUC PAU TU

1. Tén thu tuc hanh chinh: Cép gidy ching nhan dang ky dau tu dbi véi du 4n

khong thudc dién quyét dinh chu truong dau tu.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80gid.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Truwée | Dung | Qua
thue thue thuc Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh 2d) (1d) (0d)
1. Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viet Phiéu bién nhan
hoé so va hen tra két qua (theo mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan ngudi nop hd
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tAm vVC ding quy dinh (theo Mau). 04 gior
HCC 3 Neu hé so khong thuge thim
quyén giai quyet thi huéng dan
nguol nop ho so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir 1y. 04 gid
- Xt 1y, thAm dinh hd so.
= Pl - Xéc minh (néu co). ,
T L
NVTH cv I\}em ye':t’, cong khai (néu co). | soge
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB )
B3 dao co PT]; - Phé duyét két qua. 08 gioy
quan
Vin - Péng dau. ;
B4 . CvV : s
phong - Giri két qua TTHCC., e
BS l;%umng ce.ve | Thong bao cho td chirc, ¢4 nhan.

HCC

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.




2. Tén thu tuc hanh chinh: Diéq chinh tén du an dau tu, tén va dia chi nha dau tu
trong gidy ching nhan dang ky dau tu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24gio.

Buwéc | Don vi Nguoi TG | Truwée | Piung | Qua
thue thwe thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh Qad) (1d) | (0d)
1 Néu hé so day du theo quy dinh
thi ti€p nhén va viét Phicu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con tfliéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thié:n hé so theo
BI tm VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3. Néu hd so khong thudc thim
quyen giai quyét thi huéng din
ngudi nop hd so deén co quan cb
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hé so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xtr ly. 02 gids
- Xir 1y, thAm dinh ho so.
Phéng - X?c m1r’1h (néu co). o
B2 | NVTH | oy |- Niém yét, cong khai (néu co). 12 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB )
B3 dao co PTB |~ Phé duyét ket qua. 04 gid
quan
Vin - Péng diu -
B4 5 Ccv e 02 gio
phong - Giri két qua TTHCC. 8
Trﬂung - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan.
B5 tam VC e a Ty
HCC - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

3. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh n6i dung du an dau tu trong Gidy chung

nhan ding ky dau tu (ddi véi truong hop khong diéu chinh chu truong dau tu)
Tong thoi gian thue hién TTHC: 08 ngay lam viéc x 08 gidy = 64gid.

Buée | Pon vi Nguoi TG Trwée | Pung | Qua
thue thwe thue | Két qua thuc hién quy han han | han
hign | hién hign dinh | @a) | aa) | ©a)
BI Trung VC 1. Néu hd so day du theo quy dinh | 04 gi&




tam

thi tiép nhan va viét Phi€u bién nhéan

HCC hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
so bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh (theo Mau).
3 Néu hé so khong thude thdm
quyen giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6 thdm
quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir ly. 04 gio
- Xtr ly, thim dinh hd so.
5 | Phong RaTiLn
NVTH cv - N{em yet’, cong khai (néu co). | 44 giv
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB 1
B3 dao co PTB |- Phé duyét két qua. 08 gioy
quan
Vian - Péng dau. LS
B4 ; Ccv g 04
phong - Giri két qua TTHCC. S
Trung - Thong béo cho t6 chirc, ca nhén.
BS tam VC - A 2 A - r A
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4. Tén thu tuc hanh chinh: Cép glay ching nhan dang ky dau tu déi v6i du 4n

thudc dién quyét dinh chu truong dau tu cia UBND tinh
Tong thoi gian thywe hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240gid.

Buéce | Ponvi | Nguoi TG | Trwoe | Ding | Qua
thuc thue thue Két qua thue hién quy han han han
hién hién hién dinh 2d) (1d) | (0d)
1. Néu hd so diy du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
Trung quy dinh thi huéng dan nguoi ndp ho
BI tam vC so bd sung, hoan thién hd so theo | 04 giy
HCEC ding quy dinh (theo Mau).

3. Néu hd so khong thuc thim
quyén giai quyet thi huéng dan
nguoi nop hé so dén co quan c6 tham
quyén theo quy dinh (theo Mau).




4. Chuyén ho so.

TP, PTP | - Duyét hé so, chuyén CV xtr ly. 08 gio
- Xir ly, thim dinh hd so.
5 Phdng - Xic mn:h (Iieu co).. -
NVTH cv - N{em ye’E, cong khai (néu cd). ’ 208
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu | 819
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Léanh B ;
B3 dao co PTB |- Phé duyét két qua. 16 gio
quan
A - Pong dau.
B | YO ey e 04 gids
phong - Guri két qua TTHCC.
TrPng - Thong bao cho t6 chic, ca nhan.
B5 tam VC - o .
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

5. Tén tha tuc hanh chinh: Dleu chinh gidy chimg nhén dang ky dau tu déi voi
du 4n thudc dién diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu cia UBND tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 16 ngay lam viéc x 08 gio = 128gi0.

Buoc Pon vi Nguoi . TG Trudce | Pang | Qua
thue thue thue | Két qua thuc hién quy han han | han
hién hién hién dinh Qd) ad) | (0a)
L. Neu hé so day da theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua dung
T quy dinh thi huéng dan ngudi nop ho
B mog Ve so bd sung, hoan thién hd so theo 04 oic
I-tlzg(lj dting quy dinh (theo Mau). glo
3. Néu hd so khong thude thim
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hé so dén co quan ¢6 thim
quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir ly. 08 gid
- Xir ly, thdm dinh hd so.
- Phong - X'aAc mn:h (Izeu co). e
NVTH cv - N{em yét, cong khai (néu cd). 104
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu | 810
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lﬁnh A A A 2 %
B3 - Phé duyét két qua. 1
e 1B, ¢ duyét ket qua 6 gior




quan PTB
Vin - Pong déu. s
/ : v o 04
B4 | phong | ©V |- Guri két qua TTHCC. e
Trung - Théng béo cho té chirc, ¢4 nhan.
B5 tam VC > A 2 A / I A
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.

6. Tén thu tuc hanh chinh: Chuyen nhuong du an dau tu (trudng hop du an duoc
cap gidy chung nhan dang ky dau tu va khong thudc truong hop quyét dinh chu
truong dau tu; du an dugc cap glay chimg nhén dau tu thudc truong hop quyet
dinh cht truong dau tu ma nha dau tu da hoan thanh viéc gép vén, huy dong vén
va dua du an vao khai thac, van hanh)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid = 80gi0.

Buéc | Ponvi | Nguoi ) TG | Truée | Dung | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | @a) | aa) | od)
i Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhén
hé so va hen tra két qua (theo MAu).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
BI tam VC | dung quy dinh (theo Méu). 04 gio
HCC 3. Néu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi huéng dan
nguol ndp hd so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xtrly. | 08 gio
- Xir 1y, thdm dinh hd so.
B2 L oy : E?écmmlz? E:?)iu (;((22;.i (néu cb)
NVTH | phong o A C . | 56giv
NVTH |- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB ’
B3 dao co PTI_;) - Phé duyét két qua. 08 gior
quan
Vin - Pong déu. .
B4 § CvV s :
phong - Giri két qua TTHCC, HEe
B5 T:gl;llg VC - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan.




HCC

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

7. Tén thii tuc hanh chinh: Diéu chinh du an dau tu trong truong hop chia, tach,

hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai hinh té chirc kinh té
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80gio.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Trwée | Ding | Qua
thue thue thue Két qua thuwe hién quy han han | han
hi¢n hi¢n hién dinh | @a) | ad) | (0d)
1. Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan ngudi np ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tim VC dtng quy dinh (theo Mau). 04 gid
HCC 3. Néu hd so khong thudc thim
quyen giai quyet thi hudng dan
nguoi ndp hd so dén co quan co6
thzim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xirly. | 08 gior
- Xitr 1y, thAm dinh hd so.
Phéng - X.aC m1r,1h (néu co).' '
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (n€u cd). 56 gidr
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B ,
B3 dao co PTI; - Phé duyét ket qua. 08 gio
quan
Vin - Péng déu. b
B4 g Cv g 04
phong - G két qua TTHCC. g
e EE o ¢ |~ Thong béo cho 16 chiic, ¢4 nhan.
HCC - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

8. Tén thii tuc hanh chinh: Diéu chinh du 4n dau tu theo ban an, quyét dinh cua
toa an, trong tai

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80gio.

Buoe

Pon vi

Nguoi

Két qua thue hién

TG

Trwoc

Ding

Qua




thuc thue thuc quy han han han
hién hién hién dinh (24d) (1d) | (0d)
1. Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con t}liéu, chua dfmg
quy dinh thi huéng dan nguoi ndp ho
Trung so bo sung, hoan thié~n hé so theo
BI tam VC | ding quy dinh (theo Mau). 04 gioy
HCC 3. Neu hé so khong  thudc tham
quyen giai quyét thi hudng dan
nguoi nop hé so dén co quan co
thzzm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hé so.
TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xirly. | 08 gio
- Xtr ly, thdm dinh hb so.
Phéng - Xflc m1r’1h (néu co).. ,
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu cd). 5516
- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB. '
B3 dao co PTB - Phé duyét két qua. 08 gio
quan
Vin - Béng dau. "
B4 " CV N 04
phéng - Gixi két qua TTHCC. =
| Trung - Thong béo cho b chirc, ¢4 nhan.
BS tam VC s sk ey
HCC - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
9. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai gidy chimg nhén dang ky dau tu
Téng thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24gio.
Buéce | Donvi Neguoi TG Trwée | Piang | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh Qd) ad) | (oa)
1. Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
Trung 5 Néy ha gk b s
B] tém VC €u Nno Sso Con t 1€u, chua ung 04 gl(‘)
HCC quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho

so bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh (theo Mau).

3. Néu hd so khong thujc thidm




quyén giai quyét thi hudng din
ngudi nop hd so d&n co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir ly. 02 gio
- Xir 1y, thdm dinh h so.
By | Phong ) ;(?Ac i Ck(g e
NVTH cv - 3em ye.:t,, cong khai (néu co). | 12g0
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B ,
B3 dao co : - Phé duyét két qua. 04 gioy
PTB
quan
Vin - Pong déu. -
B4 : CcVv ¢ 02
phong - Giri két qua TTHCC. &
= Tr}mg - Thong bao cho td chuc, c4 nhan.
B tam VC o ! YT J A N
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

10. Tén thu tuc hanh chinh: Hi¢u dinh thong tin trén Gidy chimg nhén ding ky
dau tu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16gid.

Buée | DPonvi Nguoi TG | Truée | Ding | Qua
thue thue thue Két qua thyc hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | @da) | aa) | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
BI tAm VC | dang quy dinh (theo Mau). 04 gior
HCC 3. Neu hd so khéng thuge thim
quyen giai quyet thi huéng dan
ngudi nép hd so dén co quan cb
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xu ly. 02 gidy
p2 | Phong X ly, tham dinh hd
NVTH CcV - AU ly, tham d1 O SO. 06 gl(‘)’

- X4c minh (néu co).




- Niém yét, cong khai (néu co).

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu
co)

- Trinh lanh dao phé duyét.

Lanh TB ’

B3 dao co : - Phé duyét két qua. 02 gio
PTB
quan
Van - Péng dau. &

B4 : CV : 02

phong - Giri két qua TTHCC. o

Tr}mg - Théng bao cho t chirc, ca nhan.
B5 tam VC G g R G

HCC - Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan.

11. Tén thi tuc hanh chinh: Gian tién d6 dau tu

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40gio0.

Bude | Ponvi Nguoi TG Trwée | Pung | Qua
thue thwe thuc Két qua thwe hién quy han han han
hién | hién hién dinh | (d) | @d) | (0q)
1. Néu hé so day du theo quy dinh
thi ti€p nhén va viét Phicu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bo sung, hoan thién hd so theo
Bl1 tam VC | ding quy dinh (theo Mau). 04 gity
HCC 3. Néu hd so khong thuc tham
quyén giai quyét thi hudng dan
nguoi ndp hd so dén co quan ¢b
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xur ly. 04 gio
- Xtr ly, thim dinh hd so.
Phong - Xfﬁc mlr}h (néu co). e
B2 NVTH cy - Niém yét, cong khai (néu co). 24 gity
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB .
B3 dao co : - Phé duyét két qua. 04 gior
PIB
quan
Vin - Péng diu. ”
B4 S €V e 04 gio
phong - Giri két qua TTHCC. &l




B5

Trung
tam
HCC

VC

- Théng bao cho t& chirc, c4 nhan.
- Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan.

12. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh l4p vin phong didu hanh cta nha dau tu nudce
ngoai trong hop dong BCC

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gior = 80gio.

Budce | Pon vi Nguwoi y TG Truwée | Pang | Qua
thuc thue thue Keét qua thwe hién quy han han han
hién hién hién dinh (2d) (1a) | (oa)
1. Néu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con t}liéu, chua dﬁng
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thié~n ho so theo
Bl tam VC | dung quy dinh (theo Mau). 04 gidy
HCC 3. Néu hd so khong thudc tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly. | 08 gio
- Xtr 1y, thAm dinh hd so.
Phong - X.fclc mu'lh (néu co). e
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (n€u co). 56 gits
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B ,
B3 dao co PTB |~ Phé duyét két qua. 08 gio
quan
Vin - Dong dau. N
B4 g CV ; 04
phong - Giri két qua TTHCC. e
BS 1;22‘% Ve - Thong bao cho td chirc, c4 nhan.
HeC - Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén.

13. Tén thi tyc hanh chinh:‘Chém dut hoat déng van phong diéu hanh cua nha
dau tu nude ngoai trong hop dong BCC

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid = 80gio.

10




Bude | Ponvi Nguoi ) TG Truée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh 2d) (1d) (0d)
L. Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng din ngudi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tdm VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3. Néu hd so khong  thude tham
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hé so.
TP, PTP | - Duyét h so, chuyén cho CV xurly. | 08 gio
- Xt 1y, thim dinh hd so.
Phong - X?c mlr:h (rieu co).' .
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 56 gid
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB ,
B3 dao co PTé - Phé duyét ket qua. 08 gio
quan
Vin - Péng déu. 7
B4 \ CvV R 04
phong - Giri két qua TTHCC. i
< Trﬂung - Théng béo cho t6 chire, ¢4 nhan.
B5 tam vC o oy T
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

14. Tén thu tuc hanh chinh: D?)i Gidy chung nhén dang ky dafllu tu cho du an hoat
dong theo Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu hoach giay to khac cé gia tri

phap ly tuong duong
Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24gio.
Buéc | Pon vi Nguoi ’ TG Truwée | Pang | Qua
thue thue thue Keét qua thye hién quy han han han
hién | hién hién dinh | @a) | aa | (oa)
1; Neu h6 so day du theo quy dinh
Trung thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
Bl tam NC hd so va hen tra két qua (theo Mau). | 04 gio
HCC

2. Néu hd so con tlliéu, chua dt’mg
quy dinh thi huédng dan nguoi ndp ho

11




so bd sung, hoan thién hd so theo
dung quy dinh (theo Mau).

3. Néu hd so khong thude thim
quyén giai quyet thi hudng ddn
nguoi ndp hd so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xit ly. 02 gior

- Xir ly, tham dinh hd so.
- Xéc minh (néu co).

Phong ) \ % il
B2 | \WThH cv - N{ém yét}, cong khai (néu co). . | 12 gier
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B )
B3 dao co PTB |~ Phé duyét két qua. 04 gio
quan
Vin - Béng dAu. -
B4 b Ccv g 02 gio
phong - Gui két qua TTHCC. o
TrPng - Thong béo cho t chire, ¢4 nhan.
B35 tam b 5 . o = ol L) N
HCC - Tra két qua cho t0 chire, ca nhan.

15. Tén thi tuc hanh chinh: Cung cap thong tin vé du 4n dau tu

Tong thoi gian thue hién TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gior = 32gi10.

Buéc | DPonvi | Nguoi ] TG | Truée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thyc hién quy han han | han
hién | hién | hién dinh | a) | (4) | (0a)

i Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phicu bién nhén
ho6 so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan nguoi nép ho

Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tam VC dung quy dinh (theo Mau). 04 gidy
HCC 3. Néu hd so khong thudc thdm

quyén giai quyét thi hudng dan
ngudi nép hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén h so.

B2 | Phong | TP, PTP | - Duyét hé so, chuyén CV xir ly. 04 gio
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NVTH - X ly, thim dinh ho so.
- Xéac minh (néu co).
cv - N{em yc?tl, cong khai (n€u co). | 16gi
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
cd)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB )
B3 dao co : - Phé duyét két qua. 04 gio
PTB
quan
Vin - Déng dau. -
B4 . CV s 04
phong - Gii két qua TTHCC. HE
Trung - Théng bao cho td chirc, c& nhan.
B5 tam VC g - g B ek
HCC - Tra két qua cho t0 chuc, cé nhan.

16. Tén thu tuc hanh chinh: Bao dam dau tu trong truong hop khong duoc tiép
tuc ap dung uu dai dau tu

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160gio.

Buée | Pon vi Nguoi : TG Truwée | Ping | Qua
thwe thue thue Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (24d) (1d) | (0d)

L Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viet Phiu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thjéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan nguoi nép ho

Trung so bd sung, hoan thién hé so theo
Bl tam vC ding quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3. Néu hd so khong thudc thim

quyén giai quyét thi hudéng dan
ngudi ndp hoé so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.

TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xur ly. | 16 gio

- Xir ly, thim dinh hd so.
- Xac minh (néu co).

B2 Phong - . o B
NVTH cv - N{em yetl, cong khai (néu co). ’ 120
- Lay y kién céac co quan, don vi (néu | 819
c0)

- Trinh lanh dao phé duyét.
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Lanh

TB, . — 5 six
B3 dao co PTB - Phé duyét két qua. 16 gioy
quan
Vin - Péng dau. _

B4 3 Cv : 04 gi¢

phong - Gui két qua TTHCC. et
- th;n?g ve |- Thong bio cho t6 chitc, ci nhan.
HCC - Tra két qua cho t0 chirc, c4 nhén.

17. Tén thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chi truong diu tu cia Ban Quan ly cac
khu cong nghiép

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160gio.

Buée | Ponvi Nguoi ) TG Truée | Pang | Qua
thue thue thue Két qua thwe hién quy han han | han
hién hién hién dinh Qd) (1d) (0d)
1 Neu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con th~iéu, chua dl’mg
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bo sung, hoan thié~n ho so theo
BI tam VC | ding quy dinh (theo Mau). 04 gioy
HCC 3. Néu hé so khong  thuge thdm
quyén giai quyet thi huéng dan
nguoi nop ho so dén co quan c6
theim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly. | 16 gid
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Phong - X?c mn’lh (néu co).. '

B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 120
- Léy y kién cac co quan, don vi (néu gio
co)

- Trinh 1anh dao phé duyét.

Lanh B )
B3 dao co PTé - Phé duyét két qua. 16 gio

quan

Van - Déng dau. )

B4 ; CVv . 04 gic

phong - Giri két qua TTHCC. e
BS ];?r:llg Ve - Thf‘)n§ béojcho té; cht’r’c, cé’nhéAn.

HCC - Tra két qua cho t0 chire, cd nhén.
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Diéu chinh quyét dinh chi truong dau tu cua Ban
Quan ly cac khu cong nghiép

Tong thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120gio.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Trude | Ding | Qua
thue thue thue Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh (24d) ady | (0a)
| Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
BI tAm VC | ding quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3 Néu hé so khong  thudc tham
quyén giai quyet thi huéng din
ngudi ndp hdé so dén co quan co
thzim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xtrly. | 16 gid
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
Phing - X?c mlr}h (néu co).. ,
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 30 gi
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB ,
B3 dao co : - Phé duyét két qua. 16 gio
PTB
quan
Vin - Péng dAu. oy
B4 . CV e 04
phong - Giri két qua TTHCC. &
Tr}mg - Thong bao cho td chire, ca nhan.
B5 tam NE - B g
HCC - Tra két qua cho t0 chuc, cé nhan.
II. LINH VUC QUAN LY HOAT PONG XAY DUNG
19. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép xay dung
Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gito = 80gio.
Budée | Ponvi Neguoi X 5 42 TG Truée | Ping | Qua
thue thue thue KEtaui taye hign quy han han han
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hién | hién hién dinh | (2d) | (1d) | (0a)
i Né:u hd so day du theo quy dinh
thi ti€p nhén va viet Phiéu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con t}liéu, chua dl’mg
quy dinh thi huéng dan ngudi np hd
Trung so bd sung, hoan thié~n hé so theo
Bl tam VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gidy
HCC 3. Néu ho so khong thudc thém
quyén giai quyet thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan co6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xirly. | 08 gior
- Xt ly, thdm dinh hé so.
Phong - X?.C mlr}h (néu co).- '
B2 NVTH cy | - Niémyét, cong khai (néu co). 56 ot
- Léy y kién céc co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh B ’
B3 dao co PTB - Phé duyét két qua. 08 gior
quan
Vin - Déng déu. =
B4 . Cv ; 04 gio
phong - Gui két qua TTHCC. £
TrPng - Thong béo cho t6 chirc, ca nhan.
B5 tam VC 3 5k 5 R -
HCC - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
20. Tén thi tuc hanh chinh: Diéu chinh Gidy phép xay dung
Tong thoi gian thye hign TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80gid.
Buée | Don vi Nguoi TG | Truwée | Ping | Qua
thuce thwe thue Két qua thue hién quy han han han
hién hién hién dinh Qd) aad) | (0d)
| Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
hé so va hen tra két qua (theo MAu).
Trung 2. Néu ho so con thiéu, chua ding
Bl tdm VC | quy dinh thi huéng dan nguoi ngp ho | 04 gid
HCC so bd sung, hoan thién hd so theo

dting quy dinh (theo Mau).
3. Néu ho so khong thubc thim
quyén giai quyet thi hudng dan

16




ngudi ndp ho so dén co quan cé
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén h so.

TP, PTP | - Duyét h so, chuyén cho CV xtrly. | 08 gior
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- Phong - Xic mn:h (nﬁeu co).. o
NVTH cv - Nl'em yet’, cong khai (néu co). | 55
- Lay y kién cac co quan. don vi (néu
cd)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB )
B3 dao co PTB |~ Phé duyét két qua. 08 giov
quan
Vin - Pong dau. -
B4 ; cv : 04
phong - G két qua TTHCC. i
Bs Tt;lﬁ:g Ve - Thfin% béo, cho t(‘)lchl'r'c, cé’ nhéAn.
HCC - Tra két qua cho to chuec, ca nhan.

21. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép xay dung

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24gi0.

Bwée | Don vi Nguwoi TG | Truée | Pung | Qua
thue thue thue Két qua thye hi¢n quy han han | han
hién | hién hién dinh | 2a) | @aa) | (0d)
1 Né:u hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhdn va vi€t Phiéu bién nhéan
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hé so con thidu, chua dung
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tim VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3. Néu hé so khong thudc thdm
quyeén giai quyet thi huéng dén
nguol ndp hd so dén co quan cb
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén h so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir ly. 02 gidy
gy | Phong - Xt 1y, thim dinh hd so.
NVIH | ¢V |- Xéac minh (néu cé). 12 gioy

- Niém yét, cong khai (néu co).
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- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
co)

- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB ’
B3 dao co PTB |- Phé duyét két qua. 04 gior
quan
Van - Péng déu. )
B4 g Cv g 02 gio
phong - G két qua TTHCC. =
" Tr}mg - Thong bao cho td chite, ca nhan.
B5 tam VC S g - e
HCC - Tra ket qua cho t0 churc, cé nhan.

22. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép xay dung

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gid = 24gid.

Buéce | Pon vi Nguoi ' TG Truwée | Ping | Qua
thye thue thue Két qua thye hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) | (0a)
1. Néu hd so day du theo quy dinh
thi ti€p nhan va vi’ét Phiéu bién phén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hé so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so b0 sung, hoan thién hé so theo
Bl tdm VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gior
HCC 3 Néu hd so khong  thudc thégn
quyén giai quyet thi huéng dan
nguoi ndp hd so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén h so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xir ly. 02 gio
- X ly, tham dinh hd so.
Phéng - X?\c mlr}h (néu co). -
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 12 pids
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Léanh B )
B3 dao co . - Phé duyét két qua. 04 gior
PTB
quan
Vin - Pong dau. _
B4 g Cv ¢ 02 gioy
phong - Guii két qua TTHCC. &
B5 | Trung | VC |- Théng bdo cho té chirc, ca nhan.
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tam

HCC

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

23. Tén thii tuc hanh chinh: Tham dinh thiét ké co so (déi v6i du 4n nhom B,
nhom C)

23.1. Thim dinh thiét ké co s& nhém B

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120gi0.

Buéce | Pon vi Nguoi TG | Truée | Ping | Qua
thue thue thye Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh | a) | aa) | od)
1. Neu hé so dy du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi nop ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
BI tAm VC | dung quy dinh (theo Mau). 04 gioy
HCC 3. Néu ho so khong thude thé~m
quyén giai quy€t thi hudng dan
nguodi ndp hd so dén co quan cb
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xirly. | 16 gioy
- Xir ly, thdm dinh hd so.
Phong - X.aC m1r’1h (néu ca). e
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu cd). 80 giv
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B '
B3 dao co PTé - Phé duyét két qua. 16 gio
quan
Van - Déng déu. )
B4 { Ccv ; 04 gi¢
il - Gii két qua TTHCC. =
Bs Tt;u;g Ve - Thf‘)nff béo’ cho t("):chl'r'c, cé, nhéAn.
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

23.2. Tham dinh thiét ké co' sé nhém C

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80gio.
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Bwée | Ponvi | Ngwoi ) TG | Truwée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh | @a) | aa) | (0d)
1. Néu ho so ddy di theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phi€u bién phém
ho so va hen tra ket qua (theo Mau).
2. Néu hd so con tlliéu, chua dl'mg
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thié~n ho so theo
Bl tam VC dung quy dinh (theo Mau). 04 gidy
HCC 3. Néu hd so khong thuge tham
quyén giai quyét thi huong déan
ngudi ndp hd so dén co quan cé
thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xirly. | 08 gio
- Xtr 1y, thim dinh hd so.
Phong - X?c mlr}h (néu co).. ,
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 86 a1
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Léanh B ’
B3 dao co PTB |~ Phé duyét két qua. 08 gio
quan
Vin - Béng déu. .
B4 : €V N 04
phong - Giri két qua TTHCC. B
TrPng - Thong bao cho t chirc, ca nhan.
B5 tam Ve . "
HCC - Tra ket qua cho t0 churc, ca nhan.

III. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

24. Tén thi tuc hanh chinh: Kiém tra cong tac nghiém thu dua cong trinh vao st
dung d6i vdi cac cong trinh trong khu cong nghiép.

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gio = 80gid.

Buée Pon vi Nguoi ) TG Truée | Ping | Qua
thuc thue thue Két qua thuye hién quy han han | han
hién hién hién dinh Q2d) (1d) (0d)
T 1. Néu hd so dﬁy du theo quy dinh
rung v 42k A N tA X ‘A A
. thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén -
BI tam L4 §: A ; N J— x 04 gio
HCC ho so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu ho so con thiéu, chua dung
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quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
so bo sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh (theo Mau).

3. Neu hé so khong thude tham
quyén giai quyét thi hudng dan
nguoi nop ho so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xir ly. | 08 gidy
X - Xtr ly, thAm dinh hd so.
pp | fra Théng béo ké hoach kiém t
- n ¢ hoach kiém tra.
NVTH | ¢y Vi 56 gioy
- TO chuc kiém tra.
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B, )
B3 dao co PTB - Phé duyét két qua. 08 gio
quan
Van - Pong diu. "
B4 ; Cv oo 04 gioy
phong - Giri két qua TTHCC. g
Trung - Théng béo cho t6 chite, c4 nhan.
BS tam VC 5 5 % X AL s
HCC - Tra két qua cho t0 chtre, ca nhan.

IV. LINH VUC MOI TRUONG

25. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhan dang ky ké hoach bao vé méi truong

Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 g10 = 56gi0.

Buéc | Ponvi | Nguoi TG | Truwée | DPung | Qua
thue thue thue Két qua thye hién quy han han han
hién hién hién dinh Q2d) aay | (oa)
¥ Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop hd
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tAm vVC ding quy dinh (theo Mau). 04 gid
BEC

3. Néu hd so khong thudc thim
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan cé
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén ho so.
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TP, PTP | - Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly. | 04 gi&y
- X1 ly, tham dinh hb so.
B Phong - Xzic mlr:h (rieu c0). L
NVTH cv - N{em y?’g, cong khai (néu co). | 404
- Lay y kién cac co quan, don vi (nu
c0o)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Léanh TB '
B3 dao co PTB |~ Phé duyét két qua. 04 giy
quan
Van - Dong dau. N
B4 3 CV 7 04
phong - Guri két qua TTHCC. gid
. TrP N - Thong bao cho té chirc, ca nhan.
B5 tam VC 3 1t qus Ty
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
V. LINH VUC VIEC LAM

26. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky ni quy lao dong ctia doanh nghiép

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40gio.

Bwée | Ponvi | Nguoi TG | Truwée | Diung | Qua
thue thue thue Két qua thuc hién quy han han han
hién hién hién dinh Qd) (1d) | (0a)
1. Neu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
hd so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu ho so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tam VC dtng quy dinh (theo Mau). 04 gidy
HCC 3. Néu hd so l,<h6ng thudc thé~m
quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hb so.
TP, PTP | - Duyét hd so. chuyén CV xir ly. 04 gio
- Xir ly, thdm dinh hd so.
Phong - Xac minh (néu co).
B2 | nvtH : : -
CV | - Niém yét, cong khai (néu c6). 24 gio

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
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- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB )
B3 dao co PTB |- Phé duyét két qua. 04 giy
quan
Vin - Péng dau. .
B 3 A% e 04
‘| phong | €V |- Gui két qua TTHCC. i
Trung - Théng béo cho t chitc, ca nhan.
B5 tam VC % % Ky 5 B e o
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.

27. Tén thia tuc hanh chinh: Cép giéy phép lao dong cho nguodi nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40gid.

Bwée | Pon vi Nguoi ) TG | Trudée | Ding | Qua
thye thue thuc Két qua thuc hién quy han han han
hién | hién hién dinh | d) | aa) | (0d)

L. Néu hé so diy du theo quy dinh
thi tiép nhén va viet Phicu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con th~iéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan nguoi ndp ho

Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tim NE ding quy dinh (theo Mau). 04 gioy
HCC 3. Néu hd so khong thudc thim

quyén giai quyét thi huong dan
ngudi nop hd so dén co quan cé
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét hé so, chuyén CV xtr 1y. 04 gioy

- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- Xé4c minh (néu co).

py | Phong s oy e ket (ko
NVTH cy - Nl’em ye‘t’, cong khai (néu co). | 240
- Lay y kién céc co quan, don vi (néu
c0)
- Trinh l1anh dao phé duyét.
Lanh B ’
B3 dao co PTB |~ Phé duyét két qua. 04 gioy
quan
Van - Dong déu. _
B4 ] CvV , 04 gi¢
phong - Giri két qua TTHCC. A

B5 Tt‘;‘rgg VC |- Théng béo cho t chitc, c4 nhan.
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HCC

- Tra két qua cho td chirc, ca nhén,

28. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai

lam viéc tai Viét Nam

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24gid.

Buée | Ponvi | Ngudi TG | Truée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thue hién quy han han | han
hién hién hién dinh 2d) (1d) (0d)
L. Né:u hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhén va viét Phiéu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dl'mg
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thiép ho so theo
Bl tdm YE ding quy dinh (theo Mau). 04 gior
HCC 3. Néu ho so khong thude tham
quyén giai quyét thi hudéng dan
ngudi ndp hd so dén co quan c6
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén ho so.
TP, PTP | - Duyét hé so, chuyén CV xir Iy. 02 gid
- Xir ly, thAm dinh hd so.
- Phong - Xic mu:h (lieu co). =
NVTH cv - N{em yet', cong khai (néu co). ' 12 gid
- Lay y kién cac co quan. don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh ™ ’
B3 dao co PTB - Phé duyét ket qua. 04 gio
quan
Vian - Péng dau. ,
B4 . Cv e 2 02 gio
phong - Giri két qua TTHCC., g
. Ttr}mg ye | - Thong béo cho t6 chite, cé nhan.
am : A
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

29. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhén nguoi lao dong nudc ngoai khong thudce
dién cap giay phép lao dong

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16gi0.

Bude

Pon vi

Ngubi

Két qua thue hién

TG

Truée

Ping

Qua

24




thue thue thuc quy han han han
hién hién hién dinh 24d) (1d) | (0a)
L Néu hé so day du theo quy dinh
thi ti€p nhén va vi€t Phiéu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi ndp ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tim vVC dung quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3. Néu ho so khong thudc thim
quyén giai quyét thi hudng dan
ngudi ndp hd so dn co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xit ly. 02 gio
- Xt ly, thAm dinh hd so.
Phong - X4c minh (néu co).
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 06 i
- Ldy y kién cac co quan, don vi (néu
ch)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB. )
B3 dao co PTB |- Phé duyét két qua. 02 gioy
quan
Vin - Dong dau. .
B4 A Cv ; 02
phong - Gii két qui TTHCC. g
_ | Trung - Thong bao cho té chic, ¢4 nhan.
B5 tdm VC ey I
HCC - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.
30. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hdi gidy phép lao dong
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40gio.
Buéc | Ponvi | Nguoi L TG | Trwoe | Dung | Qua
thue thue thue Két qua thuc hién quy han han | han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (0d)
L. Néu hé so diy du theo quy dinh
th‘i tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
Trung TR ] e .
BI tAm VC 2. Néu hd so con th~1eu, chua dung 04 gids
HCC quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho

so bd sung, hoan thién hé so theo
ding quy dinh (theo Mau).
3. Néu hd so khong thudc thdm
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quyen giai quyét thi huéng din
ngudi nop hd so dén co quan cod
thim quyén theo quy dinh (theo
Méu).

4. Chuyén ho so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xr Iy. 04 gio
- Xir ly, tham dinh hd so.
5 Phong - X?f: mlr:h (rieu o). s
NVTH cv - Nl,em y?tl, cong khai (néu co). | 244
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
c0o)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Léanh B ,
B3 dao co - - Phé duyét két qua. 04 gio
PTB
quan
Vin - Déng dau. 2
B4 : CV ; 04
phong - Gui ket qua TTHCC. o
Trung - Thong béo cho té chirc, ¢ nhan,
B5 tam YC . 1.k , P
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

VI. LINH VU'C THUONG MAI QUOC TE

31. Tén thi tuc HC: Cap gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién thuong mai cta
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80gio.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Truée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thwe hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | a) | ad) | od)
1. Néu ho so day du theo quy dinh
thi ti€p nhan va viet Phi€u bién ~nha_‘ln
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp hd
Trung so bo sung, hoan thién ho so theo
B1 tam vC dang quy dinh (theo Mau). 04 gio
HCC 3. Néu hd so khéng thuge thé~m
quyén giai quyet thi huéng dan
nguoi ndp h6 so dén co quan co
tham quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
B2 Phong | TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xturly. | 08 gio

26




NVTH - Xt 1y, thim dinh ho so.
- X4c minh (néu c).
cv - N{em y?t’, cong khai (n€u co). | 568
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB ’
B3 dao co PTé - Phé duyét két qua. 08 gio
quan
Vin - Déng dau. y
; CvV e g 04
bt phong - Guri két qua TTHCC. e
Trung - Théng bao cho b chitc, ¢4 nhan.
B5 tam vC 5 & 3 X i 5o apia
HCC - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.

32. Tén tha tuc HC: Stra ddi, b sung gidy phép thanh lap van phong dai dién
thuong mai cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gi0 = 56gi0.

Buée | Ponvi | Nguoi TG | Trwée | Dung | Qua
thue thue thue Két qua thwe hién quy han han han
hién hién hién dinh 2d) a1d) | (0d)

1. Néu hé so diy du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhan
hé so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp hod

Trung so bd sung, hoan thié~n hd so theo
Bl tam VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gid
HCC 3. Néu hd so khong thudc thim

quyén giai quyét thi huéng din
ngudi nop hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xirly. | 04 gioy

- Xir ly, thdm dinh hd so.
- Xac minh (néu co).

B2 Phong ‘A A A . A .
NVTH cv - Ntem ye.t,, cong khai (néu co). | 4pgis
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh B 5 e Ko g
B3 2 - : ;
fa0 00 PTB Phé duyét ket qua 04 giy
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quan

Vin - Pong dau. i
B4 . CvV p 04 gié
phong - Giri két qua TTHCC. c
Tr}mg - Thong bao cho td chtre, ca nhan.
B5 tam VC s 4 & 5 1 , 2 A
HCC - Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

33. Tén thi tuc HC: Gia han gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién thuong mai
cta thuong nhéan nudc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80gio.

Buée | Ponvi Nguoi TG Truwée | Ping | Qua
thuc thue thue Két qua thyc hién quy han han han
hién hién hién dinh (24d) (1d) | (oa)

L Néu hé so day du theo quy dinh
thi tiép nhén va viet Phiu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua dung
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho

Trung so bd sung, hoan thi¢n hd so theo
Bl tAm VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gidy
HCC 3. Néu hd so khong thudc thdm

quyén giai quyét thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan co
thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau).

4. Chuyén hd so.

TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xirly. | 08 gid

- Xtr 1y, thAm dinh hd so.
- Xac minh (néu co).

BZ Ph(‘)ng “a A a . A .
NVTH cv - Nl’em yét', cong khai (néu co). | 56gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B :
B3 dao co PTB |~ Phé duyét ket qua. 08 gio
quan
Vin - Pong déu. ,
B4 : Y s el 04 gic
phong - Giri két qua TTHCC. g
Trung A ; X g
- Th h A
B5 o Ve f)n% baoﬁ cho tozc u’c, ca’nhaAn
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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34. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép thanh ldp vin phong dai dién
thuong mai cua thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam

34.1. Cip lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién thwong mai cia thu(rng
nhin nuéc ngoai tai Viét Nam (rruong hop thay doi dia diém ddt tru sé ciia vin
phong dai dién tir mot tinh, thanh pho truc thugc trung wong dén mot tinh, thanh
pho" truc thugce trung wong khdc)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40gid.

Buée | Ponvi Nguoi TG | Truwée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thuc hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | (2a) | aa) | (0a)
1. Néu hé so ddy du theo quy dinh
thi tiép nhén va vi€t Phicu bién Ilhé.n
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hod so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan ngudi ndp ho
Trung so bo sung, hoan thié~n ho so theo
BI tAm VC | dung quy dinh (theo Mau). 04 gior
HCC 3. Néu ho so khong thudc tham
quyén giai quyét thi hudng dan
ngudi nop hd so dén co quan co
thAm quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hb so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén CV xr ly. 04 gidy
- Xtr 1y, thdm dinh hé so.
Plidii - XfiC mlr}h (néu co). e
B2 NVTH cv - Niém yét, cong khai (néu co). 24 git
- Ly y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh TB ,
B3 dao co PTI; - Phé duyét két qua. 04 gioy
quan
Van - Péng déu.
B4 3 CV . 04 gic
phong - Giri két qua TTHCC. B
- Ttré“;g ye |- Thong bio cho 1 chi, cé nhan.
HCC - Tra ket qua cho t6 chire, ca nhén.

34.2. Cap lai gidy phép thanh lap van phong dai di¢n thwong mai cia thuong
nhan nuwée ngoai tai Viét Nam (truong hop thay doi tén goi hodc thay doi noi
dang ky thanh Igp cua thuong nhdn nuée ngodi tie mot nuée sang mot nudée khdc;




thay doi hoat dong cua thwong nhdn nudc ngoai; Giay phép thanh ldp vin phong
dai dién bi mat, bi rach hodc bi tiéu hiy)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 08 gio = 56gi0.

Buwée | Pon vi Nguoi TG | Truée | Ping | Qua
thue thue thue Két qua thwe hién quy han han | han
hién | hién hién dinh | @a) | aa | 0d)
£ Neu hd so day du theo quy dinh
thi tiép nhan va viét Phiéu bién nhén
ho so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding
quy dinh thi huéng dan nguoi nop ho
Trung so bd sung, hoan thién hd so theo
Bl tAm VC ding quy dinh (theo Mau). 04 gioy
HCC 3. Néu ho so khong thudc thim
quyén giai quyet thi huéng dan
nguoi nop h6 so dén co quan c6
thim quyén theo quy dinh (theo
Mau).
4. Chuyén hd so.
TP, PTP | - Duyét hd so, chuyén cho CV xurly. | 04 gio
- X1t ly, thim dinh hd so.
- Phong - X?f: mn:h (rieu co).' o
NVTH cv - N{em yet,, cong khai (néu co). | 40 giv
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Trinh lanh dao phé duyét.
Lanh B y
B3 dao co PTB |- Phé duyét két qua. 04 gio
quan
Vin - Péng dau. ..
B4 . CvV o & 04 gio
phong - Gui két qua TTHCC. 5
_ TrPng - Théng bao cho té chirc, ca nhan.
B5 tam b1 6 - ; 3 A i iy
HCC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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