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TỈNH QUẢNG NGÃI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH QUẢNG NGÃI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 33/2018/QĐ-UBND ngày 18/10/2018 của UBND tỉnh ban hành Quy chế về thực hiện cơ chế một cửa, mội cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Công Thương tại Công văn số 654/SCT-VP ngày 17/4/2020 về việc trình phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (TTHC) thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương tỉnh Quảng Ngãi (có quy trình kèm theo).
Điều 2. Giao Văn phòng UBND tỉnh căn cứ quy trình nội bộ giải quyết TTHC được phê duyệt tại Điều 1, tổ chức kiểm soát việc chấp hành trình tự, nội dung, trách nhiệm, thời gian, kết quả giải quyết TTHC của cá nhân, cơ quan, đơn vị có liên quan; kịp thời báo cáo UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh về kết quả thực hiện; chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ tham mưu, đề xuất xử lý trách nhiệm của cá nhân, cơ quan, đơn vị vi phạm Quy trình nội bộ được phê duyệt kèm theo Quyết định này theo quy định.

Điều 3. Giao Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với Văn phòng UBND tỉnh, Sở Công Thương và cơ quan, đơn vị có liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử nội bộ giải quyết TTHC để thiết lập lên phần mềm Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc các Sở: Công Thương, Thông tin và Truyền thông và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục Kiểm soát TTHC-VPCP;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- VNPT Quảng Ngãi;
- VPUB: PCVP, KSTTHC, CBTH;
- Lưu: VT, KSTTHC(thu).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPéc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 631 /QP-UBND Qudng Ngdi, ngay4 3 thing 5 nam 2020
QUYET BINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b4 giai quyét thi tuc
hanh chinh thuje thim quyén gidi quyét ciia
S¢ Cong Thuong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cén etk Ludit T6 chite chinh quyén dia phiong ngay 19/6/20135;

Cén cir Nghi dinh sé6 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pht vé
kiém sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phii sita déi, bé sung mét so ci':eu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP n gay 07/5/2017 cua Chinh

phti sira déi, b6 sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Céan cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong,
Chii nhiém Vén phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP n gay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mét cia lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh 56 33/2018/QD-UBND ngay 18/10/2018 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai,

Xét dé nghi cua Gidm déc So Céng Thuwong tai Cm:g van So' 654/SCT-VP
ngay 17/4/2020 vé viéc trinh phé duyét quy trinh ngi b gidi quyer thu tuc hanh
chinh thugc tham quyén giai quyét ciia S¢ Céng Thuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyel quy trinh ndi by giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Céng Thuong tinh Quang Ngdi (¢ quy trinh
kem theo).

Pi¢u 2. Giao Vian phong UBND tinh cén cr quy trinh ndi by giai quyét
TTHC dugc phé duyét tai Diéu 1, to chic kié_m soat viéc chap hanh trinh tu, noi
dung, trach nhiém, thoi gian, két qua gidi quyet TTHC cua ca nhén, co quan, don
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vi ¢6 lién quan; kip thoi bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc
hién; cha tri, phéi hop v6i S& Noi vu tham muru, dé& xudt xur ly trdch nhiém cia ca
nhan co quan, don vi vi pham Quy trinh ndi bd dugc phe duyét kém theo Quyét
dinh nay theo quy dinh.

Ditu 3. Giao S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phbi hop véi Vin
phong UBND tinh, S& Cong Thuong vé co quan, don vi co lién quan cin cir

Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién t ndi b gidi quyét TTHC dé thiét 14 lap
1én phan mém Hé thong thong tin mét cira dién tr cua tinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay ¢6 hidu lye thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm déc cac S&: Cong Thuong,
Théng tin va Truyén thén g va céc tb chirc, ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhur iéu 3; N H O CHU TICH
- Cue Kiém sodt TTHC-VPCP; A Tf,,,&

(g L
et e

- Thutmg trre HEND tink;

- CT, cdc PCT UBND tinh;

- VNPT Quang Nggi;

- VPURB: PCVTP, KSTTHC, CBTH;
- L VT, KSTTHC it

Vo Phién
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TINH QUANG NGAI
\theo Quyét dinh s668{ /OD-UBND ngay2/5/2020
ia Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

Lwu ¥ quy cdch thuwe hién va quy wée viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so glé}* Chuwin diy du Giay tlép nhan hd so va hen tra
két qua {Mau so 01 - Quyet dinh s6 11 ?)fOB UBND Hgay ZJH 2/2018 cua LBND
tink); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hé so {Mau s6 04 - Quyef dinh s6
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ctia UBND tinh) va kem theo ho so cta cong

dan (trong quy trinh viét gon ld “Hb so”).

- Khi phén ¢éng xtr 1y hd so, chuyén tiép ho so tir bo phan nay sang bd
phan khac xu ly: Phai ky, ghl o tén ngum phén cong/ngudi chuyén tiép, nguoi
nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xur
ly phau cangjchuyen uep trén phan mém dién tu, tring khép véi Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét hd so (Mu 04).

- Xur Iy viée dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hé so con thiéu thﬁvng tin, chua day du, chua hop I¢: Trong
thot han khéng qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hé so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngéi chuyén dén (tai bude B4) phai ban
hanh Théng bao bd sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mdu s6 07 - Quyét
dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh); trir truong hop phat
sinh bd sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Trudng hop khong du co so ﬂé’ giai quyét’theo quy dinh: Ban hanh Thong
béo tra ho so khong giai quyet (Mdau so 08 - Quyét dinh so 1179/0D-UBND ngay
21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bdo Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan,
don vi c0 thAm quyén dang truc tlep xtr 1y, tham dinh tai cac budc cua quy trinh
g1ai quvet cac thu tuc hodc 1y quyén cho co quan, don vi cap dudi co thidm qu}mn
trirc tiép ky ban hanh thong béo.

- Quy uéc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 047

+ Théng bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tt 1a: “Mau sb 077

+ Théng béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Miu s6 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh Quéang Ngii, viét tit 1a: “Trung

tﬁm”,







I. LUC VUC PIEN
1. Thii tuc cAp Gidy phép hoat ddng bén 1é dién dén cp dién ap 0,4kV

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop

-~

1€,

'S0 d6 cdc | Noi dung céng Pon vingudi

Thoi gian

Két qua thuye

' bude thue | viée ' thyre hién thue hién hid
ol : ; ién
hien ! '
- Hudéng dan,
| kiém tra, tiép|
| nhéan ho so ' To  chire, ca ' ’ |
B1: Nop|- Nhap dir liéu |nhén,  cong| Trong gidr | - Mau s0 01 |
ho so 'théng tin hé so | chic tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04
vao Phan mém tam
- Quet scan va luu
trit ho so dién tr
Cong chirc tai
'B2: Cl?klyén . hé, 50| Trung tdm ban . . |-Mausb01 |
2 gidy, dién tr) vé | glao HS gidy |02 gio lam x z ;
Chuyén 35 C6 i P -Mau s6 04 |
[ oo o Cong Thuong | cho Buu dién | viée 3
ho so .y huv - Ho so |
xu 1y chuyén |
. _ !
Lanh dao So
Céng Thuong
phén cong
choTrudng Phong ]
Quan Iy mng|;aih g0 $S6(02 giv lam| 1059,
lugng xuly: | Cone Thuong | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kidm | "¢ B
'B3: Phan | so4t qua trinh giai |
-ebng xir 1y | quyét hd so (Mau |
' ho so 56 04)
- Trén phan mém | ‘
Truomg  Phong | Truong Phong |02  gio lam |~ HD? P
Quan 1y nang|Quan 1y ning | viéc - Mau 56 04
lugng phan coéng | lugng
cho chuyén vién
xu ly
B4: Thue | Chuyen vién Chuyén vién IF} ngay lam | - H6 so
hién xir l'j', Pl‘lﬁ:rng Quén_:\ljr Phong  Quén viéc - ”:Du' thao
thidm dinh | B30E luong kiém 1y ning lugng Gidy pheép

tra, tham muu xu
ly, tham dinh ho

- Vin ban co
lién quan (néu |








so theo quy dinh co)
hién hanh - Mau s0 07
- Méu 56 08
B5: Trinh | Truéng  phong { Truéng phong | 02 ngay lam
Trwong Quan ly néng{Quan ly ning | viéc
I:hbng va qun% Xem :fét, lugng - -H(}i'so‘
Ia’nh dae chuyefl trinh Lanh - Giy phép
(S;" N phé | dzo S0 | - Vin bén 6
uyé  n %
Linh dao S&|Lanh dao S&|02 ngdy lam | IR quan (néu
Cong  Thuong | Cong Thuong | vide cd)
xem xé}, phé
duyét cap gidy
phép.
B6: Phat o D s
hanh  va|Chuyén k& qua - Gidv Dhé
chuyén  |cho Vian thu S&| VinthuSs |02 gid lam| oy PEP
X . | ez z | i - Van ban cé
ket qua}dé chuyén cho viéc A £
o lién quan (néu
cho Trung | Trung tam o6)
tdm
B7:  Tra |- Chuyén vién cta | Cong chire tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung tam hanh chinh gidy s0 01
tré’két qua Acho to - Thu giby iy
chire, ca nhéan quyén (néu
- Moi cOng dén co)

danh gid muc 46
hai long, sau dé
két thuc viée tra
két qua trén phin
mém
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2. Thit tyc sira d6i, bd sung Gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip

dién 4p 0.4kV:
Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop
1€,
So @6 cic |N§i dung cong | Pon vinguwdi | Thoi gian| .
buéc thue | viée thyre hién thye hién Ket (llluf thye
hi¢n 1en
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so Té chie, ¢a
Bl: Nop|- Nhép dir liéu|nhan, cbng|Trong gir| - MAu sb 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04
v30 Phan mém tam
- Quét scan va luu
trlt hd so dién tir
Cong chirc tai
B2: Chuyen ho so| Trung tim ban .. |-Miuséol
% (gidy, dién tu) vé |giao HS giay |02 gio lam XA
Chuyen | 4 ca ho Buu dién | vide ~Mau $6 04
ho so S? (’Iong Thuong § cho Lou e ' - Ho so
X ly chuyén
Lanh dao So¢
Céng Thuong
phéan cong
choTruong Phong \
Quén ly ndng|;.0 gao S |02 giv 1am | HO59,
huong xur ]y . | Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong g i
B3: Phén | soat qua trinh giai
cdng xtr 1y | quyét hd so (Mau
hd so s6 04)
- Trén phén mém ‘
Truéong  Phong | Truéng Phong | 02 gio lam —Hc;sor;
Quan Iy nang|Quan ly nidng | viéc - Mau 6 04
lugng phén cdng | lugng
cho chuyén vién
xi Iy
Bd: Thye |Chuyén  vién|cpoeen  yign|10 ngay lam|-Hoso
hién Xt l.}r’._. P?bng QUé.n.;].}"' Phbng QUé.n Viéc - ;\Du ) thao
thdm dinh | D4N8 luogng kiém ¥ néng luong Giay phép

tra, th?m muru x1;r
ly, thdm dinh ho
so theo quy dinh

- Vin béan cé
lién quan (néu
co)








hién hanh - Mau sb 07
- MAu s6 08
B5: Trinh | Trudng phong | Truéng phong | 02 ngay lam
Truong Quan 1y ning|Quén ly ning | viéc
I:hbng va ]u'o'ng; Xem }fét, lugng “Hb so
la31h da? Chllye}l trinh Lanh - Gidy phép
So _ phe daO Sa - Vin ban ¢o
duyét v 1a | lién quan (néu
Linh dao S&|Linh dao S&|02 ngay lam | R4
Cong Thuong | Céng Thuong | viéc c6)
Xem xe’;t, p}:}é
duyét cap giay
phép.
B6: Phat ] , _Hb so
hanh  va | Chuyén két qué - Gidv phé
chuyén | cho Vin thu S&| VinthuSo |02 gid lam| Loy PIP
X . | 2R 2 = - Vin ban cb
ket qua|dé chuyén cho viéc Ha £
~ ién quan (néu
cho Trung | Trung tim ,
n cd)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién ca | Cong chirc tai | Trong gior | - Thu lai Mau
kétqua | So tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01
tl‘é'két 9115. AChO to _ T}I‘lu gléy qy
chirc, ca nhén quyén (néu
- M&i cong dan cd)

danh gia muc d6
hai long, sau do
két thiic viée tra
két qua trén phan
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3. Thii tuc cip Gidy phép tw van PT XD cdc cong trinh dudng diy va

.; r r ‘ - . Ld b - A'
tram bién ap c6 cap dién ap tir 35KV tré xudng

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop

-

1€.

So do cac

Noi dung cong

Pon vi/ngwdi

Thoi gian

Két qua thuc

bwdée thyce | viée thwe hién thye hién hién
hién "
- Huéng dén,
kiém tra, tiép
nhén hé so Té chic, cé
B1: Nop |- Nhip dir liéu | nhén, cong | Trong givr| - MAusb 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - M3u s 04
vao Phan mém tam :
- Quét scan va luu
trlt hd so dién tir
Céng chtrc tai
B2: Chuyén ho ~so| Trung tim ban .. |-MBusboi
z (gidy, dién t) vé | giao HS gidy |02 gio¢ lam Xk
Chuyén 3% Céne Th ho Buu didn | vide - Mau s6 04
hd so 0 YODE JAUONE | C10 Bull Qg | VIS - Hb so
xu ly chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phéin cdng
choTruéng Phong ‘
0S| anh dgo S5 (02 giv lam |11
wong XU L\ Cong Thuong | vise - Mau 56 04
- Trén phiéu kiém & & '
B3: Phin | so4t qua trinh giai
cong xit 1y | quyédt hd so (Mau
hd so s 04)
- Trén phén mém .
Truéng  Phong | Truong Phong |02 gid lam | ~HOSO
Quan 1y ndng | Quan 1y ning [ viéc - Mau s6 04
lugng phén cOng | [rong
cho chuyén vién
xur 1y
B4: Thue Chl‘lyén 1 viér’l Chuyén vién 19\ ngay lam |- Ho so ,
hi¢n xi 1, Ptlong Quan';\ly Phong  Quén | V16 - ”{Du” thao
thim dinh | D408 lwong klen} 1y ndng lugng Giay pheP
tra, tham muu xr - Vin ban c¢é

1y, thdm dinh hd
s¢ theo quy dinh

lién quan (néu
co)








hién hanh - Mau 56 07
- Méu 56 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Trwéng Quan 1y nang|Quan 1y ning | viée
Phong va 1uqng xem xé&t, | luong CHB so
lﬁ}lh da? chuyefl trinh Lanh - Gidy phép
30 5 e[ 9059 - Vin ban c6
uye s a £
Linh dao S&|Lanh deo S&|02 ngay lam | bn quan (neu
Cong Thuong | Cong Thuong | viée c6)
xem  xet, phe
duyét cap giay
phép.
B6: Phat i ' B so
hanh va | Chuyén k&t qua _ Giky phé
chuyén |cho Van thu S| VanthuS¢ |02 gio lam| 2 ERP
ket qud|dé chuyén cho viée C . £
o lién quan (néu
cho Trung | Trung tAm .
[a] CO)
tam
B7:  Tra |- Chuyén vién cua | Cong chuc tai | Trong gi¢ | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh giay s6 01

tra két qua cho tb
chirc, ca nhéan

- Mdi ¢bng dén
déanh gia muc 36
hai long, sau do
két thic vigc tra
két qua trén phén
mém

- Thu gidy iy
quyén  (néu
cd)
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4. Tha tyc sira d6i, bd sung Glay phép tr vin diu tw xay dlrng cac cong
trinh dwong day va tram bién 4p c6 cAp dién ap dén 35kV tré xuong

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop

1&.
So d6 cic{Noi dung cong | Pon vingudi | Thoi gian | .,z
bude thwe | viée thue hién thye hién Ket qhuAa thye
<A ién
hién )
-  Hudng dan
kidém tra, tiép
nhén hd so Té chite, ca o
Bl: Nop|- Nhap dit liéu |nhén, cbng|Trong gid | - Mau sé 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu sé 04
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chirc tai
B2: Chuyén 16 s | Trung thm ban | -Mausb 0l
(giay, dién ) vé | giao HS gidy |02 gio lam X A
Chuyén | ot Cang Th ho Buu dién | viée - Mau s6 04
S sor S??ongTucrng co;u*u : s Hb so
xir 1y chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phén cdng
choTrudéng Phong i
Quan 1y ndng|;.h deo S6102 giv lam| 5959,
lugng xurty: Céng Thuong | vige - Mau s6 04
- Trén phic¢u kiém '
B3: Phén | 504t qué trinh giai
edng xi 1y | quyét hd so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phin mém ‘
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio  1am | ~H0S0,
Quan 1y ning|Quan 1y ning |vite - Mau 50 04
lugng phén cong | lugng
cho chuyén vién
xur ly
B4: Thye |CDUyén  vién|cpicen yign |10 ngdy lam |- Hoso
hién xir l.)'f, P{léng Quén.xly Phong  Quén viéc - .;Du, thao
thim djnh | D308 long Kiem g oy yong Gidy phep

tra, th?m muu xi:r
1y, thdm dinh ho
so theo quy dinh

- Vén bén co
lién quan (ncu
7))
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hién hanh - Mau 6 07
- Mau 56 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Trwong Quan 1y ning | Quan 1y ning | viéc
Phong va|luong xem xét, | luong CH3 so
lanh dao | chuyén trinh Lanh - Giky phép
S&¢  phé | dao So - Vin ban o6
duyét A X
Linh dao S&|Lanh dao S& |02 ngay lam | lién quan (neu
Céng Thuong | Cong Thuong | viée c0)
xem  xet, phé
duyét cap gidy
phép.
B6: Phat ., ' B so
hanh va|Chuyén két qua - Gihv phé
chuyén |cho Van thu S| VanthuSo |02 giv lam| 2 EP
ket qua|dé chuyén cho viée lién quan (néu
cho Trung | Trung tAm o) 4
tim
B7:  Tra |- Chuyén vién ctia | Céng chirc tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua S6 tai Trung tdm | Trung tam hanh chinh giay s6 01
tra két qua cho to - Thu gify dy
chirc, ca nhan quyén (néu
- Mot cdng dan c6)

danh gia muc d
hai long, sau do
két thic vide tra
két quéa trén phén
mém
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5. Tha tuc Cap glap phép tw van gidm sat thi c¢dng cdc cong trinh
dwong day va tram bién ap co cap dién ap tir 35KV tré xuong

Tdng thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée k& tir ngdy nhén du hd so hop

1€.
So 3o cdc |{Noi dung cong |Pon vi/ngwodi | Thoi gian | .,z .
bwée thuce | viéc ; : thwe hién thwre hién Ket qna thyre
hién hi¢n
- Hudng dan
kiém tra, tiép
nhén hd so T6 chic, cé
Bl: Nop|- Nhap dir liéu|phin, céng|Trong  gi&| - Mausé 01
ho so thong tin hd so | chitc tai Trung | hanh chinh - Miu sb 04
vio Phinmém | t&m
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chuc tat
B2: Chuyén 1o so|Trung tim bin | -MBusé 01
(gidy, dién tir) vé€ | giao HS giay {02 gio¢ lam x4
Chuyen S& Cone Th ho Buu die A - Mau s6 04
1 sor & Cong Thuong | cho Buu di¢n | vice I so
xir ly chuyén
Linh dao S&
Coéng Thuong
phén cong
choTrudng Phong .
?“an Iy nEnglioh dao S&|02 giv lam| D950,
uong xuly: Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiu kiém | "€ &V
B3: Phén | so4t qué trinh gia
cong xir 1y | quyét hd so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phdn mém
Truong  Phong | Truong Phong | 02 gio lam |~ HOSO,
Quan 1Y ning |Quan 1Y ning | viéc - Mau 56 04
legng phan cbéng | lugng
cho chuyén vién
X Iy .
B4: Thire Chuyén vién Chuyén vién 10 ngay lam |- Hb so
hlél’l xir ].}r,, P?bng QUE,IH.;\IS/ Ph&)l’lg Qllé.l'l ViéC - ;Du , thao
thm djnh | D808 luong KEm |1y a0 1yong Giay phép
tra, tham muu xu - Van béan co

Iy, thim dinh hd
so_theo quy dinh

lién quan (néu
cd)
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hién hanh - Mau $6 07
- Mau 56 08
B5: Trinh | Trudng  phong | Truong phong | 02 ngdy lam
Trwéng Quan 1y ning |Quan 1y ning | viéc
Phong va|lugng xem xét, |luong “H3 so
lﬁvnh d@(: chuyéfl trinh Lanh - Gidy phép
(Slcr y phé | dao S¢ - Vin ban cb
uyé A %
Linh dao S&|Lanh dao S& |02 ngdy lam hg“ quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéce c6)
xem  xet, phé
duyét céap gidy
phép.
B6: Phat i ’ _HA so
hanh  va|Chuyén két qua _ Gidv phé
chuyén cho Vin thu S¢| VanthuSé |02 giv lam| Vﬁi pbé,rlf cb
két qua|dé chuyén cho vige: Ha X
n ién quan (néu
cho Trung | Trung tAm .
tam
B7: Tra |- Chuyén vién clia | Cong chic tai | Trong gi¢ | - Thu lai Mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tm | hanh chinh gidy s6 01
tr}?'ket qg; Acho to - Thu gidy iy
chue, ca nhian quyén (néu
- Moi cbdng dén cd)

danh gia mirc 4o
hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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6. Thit tyc siva doi, bo sung Gidy phép T van gism sit thi cong céc
¢dng trinh dudng diy va tram bién ap cé cip dién ap tir 35 kV trér xubng

Téng thoi gian gial quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan di ho so hop

e

1&.

So do cac
buéc thue
hién

No6i dung cong
viée

Pon vingudéi
thue hién

Thaoi
thwe hién

gian

Két qua thwe
hién

- Huéng dan,
kiém tra, tiép

nh4n hé so Té chic, c4
Bl: Nop|- Nhip dit liéu|nhén, cong|Trong  gi| -Méausd 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
vio Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chirc tal
B2: Chuyén o so| Trung tim ban . |-Muséol
% (gidy, dién t0) vé | giao HS gidy |02 gio lam x 2
Chuyén | g Cong Thuong | cho Buu dién | vise - Mau 56 04
ho so o -ong Lhuong 2 ' ‘ - Ho so
xu ly chuyén
Lanh dao Sé
Cbéng Thuong
phén cdng
choTruéng Phong i
Quan 1y ‘ndng | . da0 S6|02 giov lam| FOS9,
lugng xrly: Cong Thuong | viée - Mau 56 04
- Trén phiéu ki€m '
B3: Phan | 504t qud trinh giai
cdng xUr Iy | quyét hd so (MAu
ho so 56 04)
- Trén phin mém ‘
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio Jam |~ HOSO,
Quan 1y néng|Quan ly ning | viéc - Mau s6 04
lugng phén cdng | fugng
cho chuyén vién
X 1y
B4: Thuye Ch}1yén , Viél} Chuyén vién 1.0’\ ngdy lam |- Ho so ,
hién xir Iy, | 'Pong Quan Iyl ppang  Quan | Vi€ - Dy thao
thAm djnh | "AN8 lvgng kiém 1§ néng huong Giay phep

tra, thgm muu :au;r
ly, thim dinh ho
s¢ theo quy dinh

- Vin ban c¢é
lién quan (néu
cd)
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hién hanh - Mau 56 07
- Méu s6 08
BS: Trinh | Trudng  phong | Truong phong {02 ngay lam
Truéng Quan 1y ning|Quan 1y ning |vide
Phong va|lugng xem xét, | luong CHS so
15}1]1 dgg chuyefl trinh Lanh - Giky phép
(Slo' N phé | dao S¢& - Vin ban c6 |-
uye 5 4
Linh dao S&|Lanh dao S&|02 ngay lam|len quan (oeu
Cong Thuong | Cong Thuong | viée c0)
xem  xet, phé
duyét cap giay
phép.
B6: Phiat q ’ _Hb so
hanh  va | Chuyén két qua _ Gikv ohé
chuyén |cho Vin thw So| VantSo |02 giv lam| |2 B
két qud |dé chuyén cho viée n X
n lién quan (néu
cho Trung | Trung tdm .
. co)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cta | Cong chuirc tai | Trong gior | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tAm | Trung tam hanh chinh gidy s6 01
tra’ket qﬁ Acho 10 - Thu gidy iy
chire, ¢4 nhin quyén (nu
- Mol ¢dng déan cd)

danh gitd muc dé
hai long, sau d6
Xét thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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7. Thii tye Cép giap phép hoat déng phét dién c6 quy ddi véi cic nha
may ¢6 moé cong suat dudi IMW

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du hd so hop

tra, thflm muu x@r
Iy, tham dinh hd
so theo quy dinh

Iy nang lugng

1.
S¢ d6 cdc|NOi dung cong |Don vimgwdi| Thei  gian| .«
bude thue | viée ’ thiee hién thyc hién Ket qua thye
hi¢n hign
- Huéng din,
kidém tra, tiép
nhén ho so Té6 chic, ca
Bl: N{p|- Nhép dit lidu [nhin, cbng|Trong  gid| -Maiusd 0l
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién ty
Cbdng chirc tai
By |Chwyén ho sq Trumgtdmbin| |y 6ol
% (gidy, dién tU) vé | giao HS gidy |02 gid lam x £
Chuyeén A A A - Mau s6 04
A S¢ Coéng Thwong | cho Buu dién | viéc x
ho so 1y 2 - Hé so
xir Iy chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phéan cdng
choTrudng Phong .
?uaﬂ Iy mang|iah dao So|02 gio lam| P95,
ugng xua ly: Cone Thuone | viée - Mau s6 04
- Trén phiéu kieém & & '
B3: Phén | so4t qué trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (Mau
hd so s6 04)
- Trén phin mém ‘
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gio 1am |~ HO SO,
Quan ly ning|Quén ly néng | viéc - Mau 6 04
lwgng phén céng | lugng
cho chuyén vién
X1 1y
B4: Thue | Chuyen vién Chuyén vién 10 ngay lam |- Hoé so
hién xir f)", P?(‘)ng Quén'zly Phong Quan viée - ”{Du ’ thao
thim dinh | 2308 luong kiém Giay phép

- Vin ban co
lién quan (néu
cd)
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hién hanh - Mau s6 07
- M&u s6 08
BS: Trinh | Trudng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Truéng Quan Iy nfng|Quan 1y nang | viéc
Phong va|lugng xem xét, | lugng “Hd so
lﬁPh dgg ;hUYéfl trinh Lanh - Giky phép
S¢ i phé | dao 56 - Van ban co
duyet lién quan (néu
Linh dao S6|L3nh dao S&|02 ngay lam | M4
Coéng Thuong | Cong Thuong | viée c6)
xem  xét, plr’lé
duyét cap gy
phép.
B6: Phat . ) _ H(}j -
hanh  va | Chuyén két qua - Gikv bhé
chuyén cho Van thu S¢| VinthuS& [02 gio lam PP
£ | 2z 2 o - Vin béan cé
két qui|dé chuyén cho viéc - X
,\ lién quan (néu
cho Trung | Trung tdm .
\ co)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gitr | - Thu lai Mau
két qua So tai Trung tim | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tr}il’ket qzi ncho t6 - Thu gidy ty
CIIC, cd nhian quyén  (péu
- Moi cOng dén cd)

danh gia muc d§6
hai long, sau d6
két thac viéc tra
k&t qua trén phén
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8. Thi tuc sira ddi, bd sung gidy phép hoat ddng phat dién ddi véi cac

nha may dién cé quy mo cong suat dwdi 3 MW

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dd hd so hop

tra, thgm muy xﬁr
1y, tham dinh hé
so theo quy dinh

1y ning Iugng

1¢.
So d0 cac | Noi dung cong |Pon vingwoi | Thoi gian | .z, .
buroe thwe | viée : thye hjéng thie hién ket %?,a thye
hi¢n a
- Hudéng dan,
kiém tra, tiép
nhéan hd so TS chic, cé
Bl: Nop|- Nhap dit liéu |nhan, cOng|Trong  gi&| -MAiusd0l
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
vi0 Phin mém tAm
- Quét scan va luau
trix hd so dién tir
Coéng chuc tai
B2: Chuyén 1o sy Trung tim ban . |-Mauséol
x (gify, dién t@) vé | giao HS giay (02 gio lam X A
Chuyen AN A e - Mau s6 04
A S¢ Cdng Thuong | cho Buu dién | viéc 3
ho so "1 2 - H6 s0
xir 1y chuyén
Lianh dao Sé&
Coéng Thuong
phén cOng
choTrudng Phong .
?“an Iy ming|reh dao $5(02 giv lam| 1057,
uong xuly: Cong Thuong | viéc - Mau 56 04
- Trén phiéu kiem '
B3: Phén | 504t qua trinh giai
edng xir 1y | quyét hé so (MAu
hé so s6 04)
- Trén phan mém ‘
Truéng  Phong | Truong Phong |02 giv lam | ~HOSO
Quén 1y ning|Quéan ly nidng|viéc - Mau 56 04
lugng phén cbng | lugng
cho chuyén vién
Xt 1y
B4: Thue | Chuyén vién Chuyén vién 10 ngay lam |- Hb so
hién xir 103'!, P?bng Que’m'al)’f Phong Quén vige - ”{DI.I thao
thdm dinh | #8078 lugng kiém Gidy phép

- Vin bén cé
lién quan (néu
cb)
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hién hanh - Mau s6 07
- MAu s6 08
B5: Trinh | Tnréng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Trudéng Quan 1y ning|Quén Iy nang | viéc
Phong va luong xem Xx€t, | luong “Hd so
lanh dao | chuyén trinh Lanh - Gidy phép
S ) phé | dao S& - Vin ban cb
duyét ~ N = . . 15 | lién quan (néu
Lanh dao S&|Lanh dao S& |02 ngay lam |
Cong  Thuong | Cong Thuong | viéo c6)
xem  Xxét, p]:)é
duyét cap gidy
phép.
B6: Phat ‘ ) M3 so
hanh va|Chuyén ké qua _ Gidv ohé
chuyén cho Vin thue So| VinthuSé (02 gio lam PR
£ | 4z x o - Vin ban ¢é
két qud|dé chuyén cho viéc - %
n lién quan (néu
cho Trung | Trung tdm .
n cd)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cta | Cong chiic tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua | S& tai Trung tim | Trung tAm hanh chinh | giay so 01

tra két qué cho to
chirc, ca nhén

- Mot c¢ong dén
danh giad muc d6
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém

- Thu gidy uy
quyén  (nfu
co)
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9, Thi tuc CAp thé Kiém tra vién dién Iyc cho cic ddi twgng thude
thim quyén cap cia S& Céng Thwong

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay Jam viée

So dd cac|No6i dung cong | Pon vimgudi | Thoi gian | .z, .
bwéc thuwe | viée thwe hién thure hién Ket ‘]llu? thye
o ién
hién :
- Hu6ng  dén,
kiém tra, tiép|
nhén hod so T6 chre, ca o
Bl: N¢p - Nhép di liéu | nhan, cdng | Trong gio| -Maus6 0l
ho so thong tin ho so | chirc tai Trung | hanh chinh - Méu 56 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit h6 so dién tu
i \ Cong chuc tai
B2: Chuyén ho ~so|Trung tam ban | -Miusb 01
x (giay, dién tir) vé | giao HS gay |02 go Ilam x4
Chuyén A | - Mau s6 04
X S¢ Cdng Thuong | cho Buu dién | viéc X
ho so e 2 - Hé so
X\ 1y chuyén
Lanh dao Sé&
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong .
Quan 1y ndng)\pa ) a0 S6102 giv lam| 5959,
lwong xaly: Cone Thuone | viee - Méu s6 04
- Trén phidu kiém | "8 & |V
B3: Phéan | soét qua trinh giai
edng xir Iy | quyét ho so (Mau
ho so s004)
- Trén phan mém
Truong  Phong | Trudng Phong | 02 gis  lam 'HQSU %
Quan 1y ndng|Quén 1y ning | viéc - Mau 55 04

Iugng phén cong
cho chuyén vién
xuly

lugng

B4: Thye gh}lyén ) Viél} Chuyén vién 0_3A ngay lam -Hr?’ivso";
hién xir ly, ?ong Quén .;1}’ Phong Quan | VI¥¢ - Ihe Kiém tra
ndng luong kiém vién

tham dinh

tra, tham muu x&
Iy, thdm dinh hod
so theo quy dinh
hién hanh

Iy nang luong

- Van ban co
lién quan (néu
cd) )

- Miu 56 07
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- M3y s6 08

B5: Trinh
Trudéng
Phong va
linh dao
S&¢  phé
duyét

Traeong  phong | Truéng phong | 172 ngay lam
Quan Iy  néng|Quan 1y néng | viéc

lugng xem xét, | lugng

chuyén trinh Lanh

dao So

Lanh dao S&|Lanh dao S& | 1/2 ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc

xem xet, phé

duyét cép gidy
phép.

- Ho so

- Thé Kiém tra
vién

- Vin ban co
lién quan (néu
co)

B6: Phat - Thé Kiém tra

hanh va | Chuyén két qua vién

chuyén cho Vin thuy S&| VanthuSs |02 gid lam |- Vin ban ¢6

két qua dé& chuyén cho viéc lién quan (néu

cho Trung | Trung tdm c0)

tam

B7: Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gidr | - Thu lai Mau

két qua S& tai Trung tdm | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tré’két qué cho t6 | - Thu gidy dy
chirc, ca nhan quyén (néu
- Moi coéng dan co)

danh gid mic do
hai long, sau d6
két thuc viéc tra
két qua trén phan
mém
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10. Thi tuc Cip thé Kiém tra vién dién lyc cho cdc ddi twong thude
thAm quyén cip cia S& Cong Thwong trwong hep thé bi mét hoic bi hong

thé

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viée

So do cac

Ngi dung cong

Thoi

Pon vi/ngwoi gian | .z, .
buée thye | vide thure hjéng thye hién Ket ‘lll‘i‘g‘nth‘-“
hién )

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén ho so T6 chic, ch o
Bl: Nop|- Nhip di liéu | nhin, cOng| Trong giv| -Mausd 0l
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04

v30 Phin mém tim

- Quét scan va luu

trit hd so dién t&

Coéng chirc tai

B2: Chuyen b0  so| Trung tam ban o |-Musé ol
X (gidy, dién ta) v€ | giao HS giay |02 g0 lam x £
Chuyén 3 Cong Thuong | cho Buu dién | viée - Mau s6 04

hd so S? ~Ong & 2 : ' - Hd so
X ly chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phan cdng
choTruéng Phong ‘
Quan 1y nang ) .p deo So |02 gio tam| 1359,
lugng xa ly: Cong Thuong | viée - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém '

B3: Phén | so4t qua trinh giai

cong xir 1y | quyét hd so (Mau

ho so 56 04)
- Trén phin mém ‘
Truong  Phong | Trudng Phong | 02 gi¢ lam 'H‘i, S0
Quan 1y ning| Quan Iy ning | viéc - Man 50 04
lwgng phén cbng | lugng
cho chuyén vién
xu ly

B4: Thue Chuyén vién Chuyén vién 03 ngay lam |-Hb so

hién xir 1y,
“tham dinh

Phong Quén 1y
ning luong kiém
tra, tham muu x@r
Iy, thAm dinh hd
so theo quy dinh

Phéng Quén
1y néng lugng

viéc

- Thé Kiém tra
vién

- Vin bén co
lién quan (néu
ch)
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hién hanh - Méu 56 07
- MAu s6 08

BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 1/2 ngay lam
Truéng Quan 1y ndng|Quan 1y ning | viéc .
Phong va |luong xem xét, | luong -Hoso
lainh dao | chuyén trinh Linh - Thé Kiém tra
S¢  phé|dao S vién
duyét - Vén ban co

Linh dao So&|Ldnh dao S&|1/2 ngay lam |lién quan (néu

Cong Thuong | Cong Thuong | viée cd)

xem xét, phé

duyét cip gidy

phép.
B6: Phat - Thé Kiém tra
hanh va|Chuyén két qua vién
chuyén cho Vin thy Sé| VinthuS& |02 gi¢ lam|- Vin ban ¢o
két qua|dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung | Trung tam co)
tam
B7:  Tra |- Chuyén vién ciia | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai MAu
kétqua | So tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01

tra két qua cho tb
chnre, ca nhan

- Mdi cong dén
danh gid mac do

| hat 1ong, sau do
| két thuc viéc tra

két qua trén phan
mém

- Thu gidy uy
quyén  (néu
cd)
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11. Tha tuc huédn luyén va cip méi thé an toan dién
Téng thoi gian giai quyét tht tuc: 10 ngay lam viée

So do cac
bude thuwe
hién

Ngi dung cong
viée

Don vi/ngwoi
thuc hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thye
hién

B1:
hd so

Nop

- Huéng dan,
kidm tra, tiép
nhén hd so

- Nhép dir liéu
thong tin hd so
vao Phin mém

- Quét scan va luu
trit hd so dién tr

Té chuc, cé
nhan, cong
chire tai Trung
tim

Trong gio

hanh chinh

- M%u sé} 01
- Mau sb 04

B2: .
Chuyén
hd so

Chuyén hdé so
(gidy, dién tir) vé
S¢é Cong Thuong
xu ly

Céng chirc tai
Trung tdm ban
giao HS gidy
cho Buu dién
chuyén

02 gio
viéce

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- HO so

B3: Phan
cong xir 1y
hd so

Linh dao S&
Coéng Thuong
phén cbng
choTruong Phong
Quan ly néing
lugng x1r 1y:

- Trén phidu kiém
soat qua trinh giai
quyét hé so (Mau
56 04)

- Trén phin mém

Linh dao So
Cong Thuong

02 gio
viée

lam

- HO so
- Mau s6 04

Truwéng  Phong
Quan ly néing
luong phén céng
cho chuyén vién
xir 1y

Trudng Phong
Quan 1y néng
lugng

02 gio lam

viéc

- Hb so
- Mau s6 04

B4: Thuc
hién xit 1y,
thAm dinh

Chuyén vién
Phong Quéan 1y
niang lugng tham
muu xi 1y, thdm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

Chuyén vién
Phong Quéan
1y nang luong

06 ngay lam

Viec

-Hb so

- Thé an toan
dién

- Vin ban cé
lién quan (néu
cd)

- Mau sb 07








25

- Méu s6 08
B5: Trinh | Truong  phong | Truéong phong |02 ngay lam
Trudéng Quan ¥ ning|{Quéan Iy ning |viéc .
Phong va|lugng xem xét, | lugng - Ho so
lanh  dao | chuyén trinh Lanh - Thé an toan
S¢  phé|dao So dién
duyét - Vin béan Cé
Linh dao S&|Linh dao S& |01 ngay lam |lién quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc cb)
xem xét, phé
duyét cédp gidy
phép.
B6: Phat - Thé an toan
hanh va|Chuyén két qua dién
chuyén cho Vin thu S¢| VinthuS¢ (02 gio lam |- Vian ban cb
két qua|dé chuyén cho vige lién quan (néu
c¢ho Trung | Trung tdm c6)
tdm
B7: Tra|- Chuyén vién ciia | Cong chic tai | Trong gir | - Thu lai MAu
két qua S¢& tai Trung tAm | Trung tam hanh chinh gidy s6 01
tré’két gué hcho t6 - Thu gidy ay
chirc, ¢4 nhén quyén (n &
- Mdi cong dén co)

danh gia muc 4o
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém
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12. Thit tuc cap lai thé an toan dién

Tdng thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée

So dd cdc|N§i dung coéng |Pon vingudi| Thoi gian £ -
budc thwe | viée thye hién thwe hién Ket ‘lll“f‘ thye
‘n ién
hién
- Hudng dgp,
kiém tra, ti€p|
nhén ho so Té chirc, ca o
Bl: Ngp |- Nhép dir liéu | nhan, cong | Trong gio| -Mauso 0l
ho so théng tin hé so | chuc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phin mém tdm
- Quét scan va luu
trit ho so dién tif
q . Cong chuc tai
B2: Chuyén o ~so|Trung tdm ban .. .. |-Miusb0l
% (giay, dién tir) vé | giao HS gidy |02 gi¢ lam x 2
Chuyen AN n i - Mau s6 04
X S& Cong Thuong | cho Bwuu dién | viéc X
ho so " 1v % - Hd so
X 1y chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong ‘
Quan ly nang|;. 1 4o S¢|02 g 1am | HO9,
lugng xtr ly: Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém 8 & '
B3: Phan | sodt qud trinh giai
cfing xit 1y | quyét ho so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phdn mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |~ HOSO
Quén 1y ning{Quan ly ning | viéc - Mau 56 04
lugng phén cong | lugng
cho chuyén vién
Xt 1y
B4: Thue C}k}l}lyén , Viél;l Chuyén vién 0‘6A ngay lam |- Hb SO ‘
hién Xir l}”, onng QU&H ly Phbng QUéIl viee —.:fhe an toan
nang hrong tham dién

thim dinh

muu X 1y, thim
dinh hé so theo
quy dinh hién
hanh

ly ndng lugng

- Van ban cé
lién quan (néu
cd)

- Miu 56 07
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- M&u s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Truéng Quan 1y ning|Quan ly ndng | viéc .
Phong va|luong xem xét, | lugng - Hé so
linh dao | chuyén trinh Lanh - Thé an toan
So phé | dao S¢ dién
duyét - Van ban cé
Lidnh dao S&|Lanh dao So ;01 ngay lam |lién quan (néu
Céng  Thuong | Cong Thuong | viéc cd)
xem xét, phé
duyét cﬁp gidy
phép.
B6: Phat - Thé an toan
hanh va|Chuyén két qua dién
chuyén cho Van the S&| VinthuSé |02 giv 1am |- Vin ban cb
két qua dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung | Trung tam cd)
tdm
B7: Tra|- Chuyén vién cia { Cong chic tai | Trong gity | - Thu lai Mau
két qua Sé tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh gidy s 01

tra két qua cho td
chire, ¢4 nhin

- Moi cong dan
danh gia mrc 46
hai Iong, sau do
két thac viée trd
két qua trén phin
mém

- Thu gidy uy
quyén  (néu
cd)
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13. Thit tuc hun luyén va cip sira d6i, bd sung thé an toan dién:

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viée

So‘}dﬁ cac 'N.i;_‘:i dung cong | Pon v'i[ngu'b'i Thoi N gian Két qua thyc
buée thuce | viéc thyc hién thue hién hien
hién )
- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhan hd so Té chic, cé )
Bl: Nop |- Nhip dir liéu |nhin, cong | Trong gid| - Miu 50 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04
vio Phin mém | tam
- Quét scan va luu
trlt hd so dién tir
) \ Cong chire tai
i Chuyén hé so | Trung tAm ban ME A
gf{u Jin | (@idy, dién t) vé | gico HS gidy| 02 gi lam ﬁzﬁ ¥ 8}1
b sor S& Cong Thuong | cho Buu dién | vige _Hb so
xu 1y chuyén
Lanh dao Sé
Cong Thuong
phén cdng
choTrudng Phong .
Quan 1y ndngi;. b ga0 S5(02 g lam | 1089,
lrong xur 1y: .| Cong Thuong | viée - Mau s6 04
- Trén phieu kiém '
B3: Phéan | 504t qué trinh giai
cdng xir Iy | quyét hd so (MAu
ho so 56 04)
- Trén phin mém .
Truong  Phong | Truong Phong |02 giy lam |~ HO SO,
Quan ly ning|Qudn 1y nang | viéc - Mau s6 04
lrgng phan cdng | hugng
cho chuyén vién
XU 1y
B4: Thue | CHuyén vién | cpuyen  vien |06 Dgdy lam - Hb so
hién xir 1'3'7, lec‘)ng Quan Iy Phong  Quan viéc -.:fhé an toan
thim dinh | 1408 lugng tham 1y nang luong dién

muu x 1y, thém

dinh hd so theo |

quy dinh hién
hanh

- Vin ban cé
lién quan (néu
co) ’

- MAu s6 07
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- MAu 56 08
B5: Trinh | Truong  phong | Trudng phong ; 02 ngay lam
Trudng Quan 1y nidng | Quan ly ning | viéc .
Phong va |luong xem xét,  lugng - H6 so
linh dao | chuyén trinh Linh - Thé an toan
S¢  phé|dao S& dién
duyét - Van ban co
Lanh dao S&|Linh dao S&|01 ngay lam|lién quan (néu
Cdng Thuong | Cong Thuong | viée cd)
xem xét, phé
duyét cé‘ip gidy
phép.
B6: Phat ' - Thé an toan
hanh va | Chuyén két qua dién
chuyén cho Vin thu S¢| VinthuSd |02 giod lam |- Vin ban c6
két qua|dé chuyén cho vide lién quan (néu
c¢ho Trung | Trung tdm co)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chic tai | Trong gid | - Thu lai Mau
két qua | S& tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01
tré,két qua cho £ - Thu gify dy
chirc, ca nhdn quyén (néu
- Mot cOng dén co)

danh gia muc d6
hai 1ong, sau dé
két thac viéc tra
két qua trén phan
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14. Thii tuc thAm dinh dy 4n, thiét ké co s& xdy dyng cong trinh ning
Iwgng, diu khi
a, Pbi véi truomg hop thim dinh dy 4n xdy dung céng trinh ning
lrgng, dau khi

Téng thoi gian giai quyét:
+ Khéng qua 30 ngay déi voi du 4n nhém B
+ Khéng qua 20 ngay dbi véi du 4n nhém C

So d6 cdc | N6i dung cong | Pon vingudi | Thoi gian | _ z .
bwde thye | viée : " thue hién thye hién Ket (llluAa thye
hién e
- Hudng dan,
kiém tra, tiép
nhin hd so Té chtc, ca
B1: NOp |- Nhip dir Liu | nhén, cong | Trong gio | -Mau sb 01
hd sor thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Mau sb 04
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu |
trit hd so dién tr
Cong chirc tai
B2: Chuyén ho 50| Trung tim ban o |-Miusbol
% (giay, dién t¥) vé | giao HS gidy {02 gio¢ lam x X
Chuyén A A A - Mau s6 04
b3 sor Sc;r (’Iong Thuong | cho 13uu dién | viéc _Hb so
xu ly chuyén
Lianh dao SO
Cong Thuong
phéan cdng
choTrudng Phong \
uan W Lanh dao 8602 gio lam |02
ugng xuly: Cone Thuone | vide - Mau 56 04
- Trén phiéu kiém | ~°"8 & | VIS
B3: Phan | so4t qué trinh gii
cong xir 1y | quyét hé so (Méu
hd so 56 04)
- Trén phin mém
Truémg  Phong | Truémg Phong | 02 gio lam | ~HO SO
Quan |y néng|Quan ly néng | viéc - Mau s6 04
lugng phan cong | lugng
cho chuyén vién
xu by
B4: Thuce Ch}lyén ) viér} Chuyén vién ',%4 ng?y 1211’1} —Hf’i){sor ..
hién xir 1, Phong Quan ly Phong  Quén | Vi¢C déi véi | - Giay moi

ning luong tham

du 4n nhém B.

- Vin bén cb
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thim dinh | mwu x¥ 1y, thim | [y ning lvong |- 12 ngay 1am | lién quan (néu
dinh hd so theo vise dbi véi|co)
quy dinh hién dyannhom C |- Cdng vin
hanh thong béo két
qua thAm dinh
- Méu s6 07
- Miu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 03 ngay lam
Truéng Quan 1y néng|Quén 1y pang | viéc .
Phong va|luong =xem xét, | lugng - Hé so
linh dao | chuyén trinh Lanh - Van ban c6
S¢  phé|dao So lién quan (néu
duyét co)
Lanh dao S6|Ldnh dao S¢|02 ngay lam |- Coéng vin
Céng Thuong | Cong Thuong | viée thong bao két
xem  xet, phé qua tham dinh
duyét cap gify
phép.
B6: Phat - Van ban co
hanh va|Chuyén két qua lien quan (néu
chuyén cho Van thr S¢| VinthwS& |02 giv 1am|co)
két qua|dé chuyén cho viée - Cbng vin
cho Trung | Trung tam thong béo két
tim quéa thdm dinh
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gir | - Thu lai Mau
kétqua | S& tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01
trérkét gué Acho to - Thu gidy ty
chire, ca nhin quyén (n &u
- Mdi cbng dan cd)
danh gia muc d6
hai long, sau dé
két thic viée trad
két qua trén phan
mém
b. P6i véi truwomg hep thim dinh thiét ké co sé xdy dwng cdng trinh
nang lwong

Téng thoi gian giai quyét:

+ Khéng qué 20 ngay d6i voi di 4n nhém B,
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+ Khong qua 15 ngay d6i véi dy 4n nhém C ké tir ngay nhén du ho so hop

muu xu 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

- 10 ngay lam
vige doi vai

du An nhém C

18.
So d6 cac|Noi dung cong | Pon vi/nguwoi | Thoi gian | .« .,
bwéc thwe | viée thue hién thuwe hién Ket ?l“? thye
. ién
hién ’
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so Té chic, ca ,
Bl: Nop|- Nhip dir liéu|nhin, cbng| Trong gio | - Maus6 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau sé 04
va0 Phin mém tam
- Quét scan va luu
tr{ h so dién
Cong chuc tai
B2: Chuyén ho so | Trung tam bin . |-MEuséo1
z (gidy, dién tr) vé | giao HS giay |02 gi& lam XX
Chuyén | g5 Cong Thuong | cho Buu dién | viée - Mau s6 04
hd so N ’ong 5 2 ‘ ' - H6 so
xir Iy chuyén
Lanh dao S¢
Cong Thuong
phin cong
choTrudng Phong .
?‘m Iy ning|ianh dao S6|02 giv lam| B95Y,
uong xu ly: Céne Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kidm | ~°"& g Vs
B3: Phén | soat qua trinh giai
cong xir Iy | quyét hd so (Mau
hd so s 04)
- Trén phin mém ‘
Truéng  Phong | Trudong Phong {02 gio lam 'HC;, 50,
Quan 1y ni3ng|Quan ly ning | viéc - Mau 56 04
lvgng phin cdng | luong
cho chuyén vién
Xt 1y
B4: Thye Ch}lyén , viél3 Chuyén vién —}\S ng?y léqu -Hiso‘ -
hién xi 1y, Plvnong Quan ly Phong  Quan | VI¢C dcn’ véi | - Gidy mot
thim dinh | 2908 lugng tham I¥ ning hugng dy an nhém B. | - Vén ban co

lin quan (néu
cd)

- Cbdng vin
théng bao két
qué thAm dinh
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- M&u 56 07
- Méu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Trudong Quan 1y ning|Quan ly ning | viée .
Phong va |lugng xem xét,|luong - Hb so
linh  dao | chuyén trinh Linh - Vin ban ¢6
S phé | dao S& lién quan (néu
duyét co)
Linh dao S&|Lénh dao S& |02 ngay lam |- Céng van
Cong Thuong | Cong Thuong | viée théng bao két
xem  xét, phé qué thdm dinh
duyét cap giay
phép.
B6: Phat - Van ban co
hanh  va | Chuyén két qua lién quan (néu
chuyén cho Vin thu Sé| VinthuS& |02 gid 1am | cd)
két qua|dé chuyén cho viéc - CoOng vin
cho Trung | Trung tAm thong béo két
tim qua thdm dinh
B7: Tra|- Chuyén vién cita | Céng chirc tai | Trong gidr | - Thu lai MAu
két qua Sé& tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré’két gué, Acho td - Thu gidy dy
chirc, ca nhan quyén (néu
- Moi cong dan c6)

danh gid mic 46
hai 1ong, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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15. Thd tyc thim dinh Thiét ké Ban v& thi cong — Dy toin xAy dung

cong trinh ning lwong, diu khi
Téng thoi gian giai quyét:

+ Khéng qué 30 ngay dbi v6i cong trinh cép 1T va cép II1,
+ Khong qud 20 ngay di véi cong trinh con lai (cAp IV) ké tir ngay nhén

¢t hd so hop 16.
So d6 cdc|NOi dung cong | Pon vingwsi | Thoi gian

bude thue

viéc

thure hién

thyc hién

Két qua thye

muu xu 1y, thAdm

- 12 ngay lam

hién hién
- Huéng dan,
kidm tra, tiép
nhén hd so Té chic, ca
Bl: Nop |- Nhip dit liéu | nhén, céng | Trong giov| - Miu s<’§01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
v30 Phan mém tAm
- Quét scan va huu
trit hd so dién &
Cong chirc tai
B2: Chuyen ho o/ Trung tAm bin | -Mauséor
Chuyén (g}ay,hdle;n tr) vé | giao HS gidy O‘ZA g lam - Mau sb 04
hd so S? (;ong Thuong | cho zBu’u dién | viéc - H3 so
xu ly chuyén
Lanh dac Sé&
Cong Thuong
phéan cdng
choTruréng Phong ‘
Quan Iy n80g|ysh gao S§(02 giv lam| S99,
luong x ly: Cong Thuong | viée - Mau s6 04
_ - Trén phiéu kiém i
B3: Phén | so4t qué trinh giai
cdng xir 1y | quyét hd so (Mau
hd so s 04)
- Trén phén mém ‘
Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 gio lam |~ O8O,
Quin 1y ning|Quan 1y ning | viée - Mau 56 04
lvgng phéan cbng | lugng
cho chuyén vién
xir ly
B4: Thwe Ch}lyén vién Chuyén vién '_24 ng@y Iz‘m3 'Hf}j,so .
hién xi Iy, P]jlong Quan ly Phong Quén | VI¥¢ 601, VOl -Glfly moi
thAm dinh | 1308 lugng tham ¥ ning lwong du an nhém B. |- Véan ban c¢o

lién quan (néu
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dinh hd so theo viec dbi véi|cd)
quy dinh hién duannhém C {- Cong van
hanh thong bao két
qua tham dinh
- MAu s6 07
- Méu s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 03 ngdy lam
Truwong Quan 1y ning | Quén ly ning | viéc .
Phong va|luong xem xét, | lugng - Hé so
lainh dao | chuyén trinh Lanh - Van ban c6
Sé phé | dao S& lién quan (néu
duyét c6)
Linh dao So&|Linh dao S&|02 ngay lam |- Céng vin
Céng  Thuong | Cong Thuong | viée thong bao két
xem xét, phé qua thim dinh
duyét cap giay
phep.
B6: Phat - Vin ban cé
hanh vd | Chuyén két qua lién quan (néu
chuyén cho Vin thu S¢| VinthuSs 02 g lam|cd)
két qua | dé chuyén cho viéc - (Céng vin
cho Trung | Trung tim thong bao két
tam qué thdm dinh
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai | Trong git | - Thu lai Méu
két qud | S& tai Trung tim | Trung tdm hanh chinh | gidy s6 01
tré’két qué cho td - Thu gidy ty
chirc, ca nhan quyén (n én
- Moi cOng dan co)

danh gia mic do
hai léng, sau do6
két thiic viéc tra
két qué trén phén
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16. Thii tue thAm dinh Béo céo kinh té - ky thuit diu tw xdy dung cong
trinh ning lwong, diu khi

Tong thoi gian giai quyét:

+ Khong quéa 30 ngdy dbi v6i cong trinh cdp IT va cép III

+ Khéng qué 20 ngay dbi v6i cong trinh con lai (cAp IV) ké tir ngdy nhan
¢t ho so hop 1&.

So do cac
budc thuc
hién

Noi dung cong
viéc

Pon vi/ngwoi
thwe hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thue
hién

B‘l:
ho so

Nop

- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so

- Nhip dir liéu
thong tin hd so
vio Phan mém

- Quét scan va luu
tr{t hd so dién tir

Té chie, ca
nhéan, cdng
chie tai Trung
tAm

Trong
hanh chinh

giv

- M%u sﬁ} 01
-Mau so 04

B2:
Chuyén
hd so

Chuyén hd so
(gidy, dién tr) v@
S& Cong Thuong
xu ly

Céng chic tai
Trung tdm ban
giao HS gidy
cho Buu dién
chuyén

02 gio
viée

lam

- Mau s6 01
- Mau so 04
- Hb so

B3: Phan
cOng xir ly
hd so

Linh dao
Cong Thuong
phéin cdng
choTruéng Phong
Quén 1y ning
lugng x1r 1y:

- Trén phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so (Mau
56 04)

- Trén phén mém

SG

Lanh dao S&
Coéng Thirong

02 gio lam

viéc

- Ho6 so
- Mau s0 04

Trudng  Phong
Quan 1y ning
lugng phin cong
cho chuyén vién
xu Iy

Truéng Phong
Quan 1y ning
lugng

02 gio lam

viéc

- Ho so
- Mau s6 04

B4: Thue

hién xir ly, |.

Chuyén vién
Phong Quén ly
ning luong tham

Chuyén vién
Phong Quén

- 24 ngay lam
viéc d61 voi
du an nhom B.

- Ho so
- Giay mo1i
- Van ban ¢é
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thim dinh |muu x& 19, tham | 1y ning luong |- 14 ngdy lam | lién quan (néu
dinh hd so theo viee dbi vdi | co)
quy dinh hién dudnnhém C |- Céng van
hanh théng bao két
qué thdm dinh
- MAu s6 07
- Mau s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 03 ngay lam
Truong Quan 1y ning|Quan ly ndng | viéc .
Phong va |lugng xem xét, | luong - Ho so
lanh dao | chuyén trinh Lanh - Véan ban co6
S&  phé|dao S& lién quan (néu
duyét co)
Linh dao S&|Lidnh dao S& |02 ngay lam |- Céng van
Cong Thuong | Céng Thuong | viée théng bao két
xem  xét, phé qué tham dinh
duyét cap gay
phép.
B6: Phat - Van ban cd
hanh va | Chuyén két qua lién quan (néu
chuyén cho Van thu S&| VanthuSé |02 gioy lam | cd)
két qua|dé chuyén cho viée - Coéng van
cho Trung | Trung tam thong bao két
tam qué thim dinh
B7: Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gidy | - Thu lai Mau
kétqua | S& tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01
tré’két f:lué Acho t6 - Thu gidy ty
chirc, ca nhan quy in (n .
- Mdi cong dén cd)

danh gid mic 46
hai long, sau do
két thic vide tra
két qua trén phan
mém








38

17. CAp gidy phép cho cdc hoat déng trong pham vi bao vé dap, ho
chira thuy dién trén dia ban thude tham quyén c4p phép cua Uy ban nhén
déin cip tinh (tru' dap, ho chira thity dién quy dinh tai diém a khoan 3 Didu
22 Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP)

Téng thori gian gial quyét thi tuc 1ién thong:

+ 25 ngay lam viée k& tir ngay nhan d hd so hop 1€ d6i véi cac hoat dong:
(i) Xay dung cong trinh mdi; (i) Lap bén, bii tap két nguyén liéu, nhién liéu, vét
liéu, vt tu, phuong tién; (iii) Khoan, dao khao sat dia chdt; tham do, khai thac
khodng san, vat li¢u xdy dyng, khai thac nude duoi dat; (iv) Xdy dung cong trinh
ngéam.

+ 30 ngy 1am viéc k& tir ngay nhén da hd so hop 1¢ dbi véi hoat ddng xa
nmrde thai vao cdng trinh thiy dién.

+ 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18 dbi v6i hoat dong tréng
cdy 1au nam.

+ 15 ngay lam viée ké tlr ngay nhan di hd so hop 18 @61 véi hoat dong: (1)
Du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vy; (ii) Nubdi trdng thiy
san; (iil) N& min va c4c hoat déng gay nd khac.

+ 7 ngay lam viée k& tir ngdy nhén da hé so hop 1& dbi véi hoat dong clia
phuong tién thiy ndi dia, phuwong tién co gidi, trir xe md 0, xe gén may, phuong
tién thiy noi dia tho so.

So @6 cdc |Noi dung cong | Pom vi/nguwdi | Thoi gian | .z .
bwée thye | viée thye hién thuc hién Ket qua thye
. ; : * hién
hién =

- Huéng dan

kiém tra, tiép y

nhén hd so T6 chire, cé o
Bl: NOp|- Nhép dir liu|nhdn,  cong | Trong gid | -Mauso 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trit ho so dién tr :

, . Céng chirc tai

B2: Chuyen ho sq| Trung tim ban | -Mausbol

(gidy, dién tU) v€ | giao HS giay {02 gi¢ lam X Z
Chuyen AR A A - Mau 6 04
ha S¢& Céng Thuong | cho Buu dién | viée X
0 so o 1e 2 - HO so

xir Iy chuyén

Linh dao S&
B3: Phan COP & Thuimg ~ . . .. |-Hbso
n . 1. | phan cong | Lanh dao S&|1/2 ngay 1am X £
cong xir ly hoTrudmne Phe . o - Mau s6 04
h3 s choTrudong Phong | Cong Thuong | viéc

Quén 1y néng

lugng xi 1y:
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- Trén phiéu kiém
soat qud trinh giai
quyét hd so (Man
s6 04)

- Trén phdn mém

Truéng - Phong
Quan 1y ning
lugng phin cbng
cho chuyén vién
Xt ly

Trréng Phong
Quan Iy ning
lwong

1/2 ngay lam
viéc

- Ho so
- Mau s6 04

B4: Thyc
hién xir 1y,
thdm dinh

Chuyén vién
Phong Quéan Iy
ning luong tham
muwu xi 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

Chuyén vién
Phong Quén
1y nang lhugng

- 14 ngay lam
viee dbi véi
cac hoat dgng:
(i) Xay dung
cong trinh
moi; (i) Lap
bén, bdi tip
két  nguyén
lidu, nhién
liéu, vat liéu,
vét tu, phuong
tién; (ii1)
Khoan, dao
khao sat dia
chét; tham do,

khai thac
khoang  séan,
vat liéu x4y
dung, khai
thac nudc
dudi dat; (iv)
Xay dung
cong trinh
ngim,

- 19 ngay lam
viée 61 véi
hoat doéng xa
nuéde thal vao
cong trinh
thiy dién.

- 04 ngay lam
vide dbi véi
hoat dong
trong chy lau

- Ho so

- Gidy moi

- Vén ban goép
Yy cua Cac co
quan, don vi
cd lién quan
(néu cob)

- Mau s6 07

- MAu sb 08
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nam

- 07 ngay lam
vide dbi voi
hoat dong: Du
lich, thé thao,

nghién  ciu
khoa hoc, kinh
doanh, dich

vu; Nubi tr(}:‘ang
thuy san; No&
min va Cac
hoat dong gly
nd khac.

- 1,5 ngay
lam viéc déi
vOl1 hoat dong

cia phuong
tién thay ndi
dia, phuong

tién co gidi,
trir Xxe mo to,
xe gin may,
phuong  tién
thiy nd1 dia
thd so.

B5: Trinh
Trwéng
Phong va
lanh dao
Sé phé
duyét

Tradéng  phong
Quén 1y ning
lupng xem Xxét,
chuyén trinh Lanh
dao Sé&

Trudng phong
Quan 1y nang
lugng

- 02 ngay lam
vide d6i véi
trudbng  hop:
Xay dung
cOng trinh
méi; Lap bén,
bai  tip két
nguyén liéu,
nhién liéu, vat

liéu, vat tu,
phuong  tién;
Khoan, dao

khao sat dia
chét; tham do,

khai thac
khoang  san,
vat liéu xby
dung, khai
théc nudc

duoi dat; Xay

- Hé so

- Vén ban c¢é
lién quan (néu
cb)

- T trinh

- Du’
Quyét
cla
tinh

thao
dinh
UBND
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dung cOng
trinh ngim; xa
nudc thai vao
cong trinh
thiy dién.

- 1/2 ngay
lam viée @i
Vol trudmg
hop trfjng cay
lau nam

- 01 ngay lam
vide a6i véi
hoat déng: Du
lich, thé thao,

nghién  clu
khoa hoc, kinh
doanh, dich

vu; Nubi trémg
thiy san; No
min va cac
hoat dong gay
nd khac.

- 2 gi¢ lam
viee dbi véi
hoat dong cua

phuong  tién
thiy ndi dia,
phuong  tién

co giol, trir xe
mb 14, Xe gin
may, phuong
tién thuy ndi
dia thd so

Lidnh dao So
| Cong Thuong
xem Xx¢ét

Lanh dao Sé&
Cong Thuong

- 02 ngay lam
viee dbi véi
cac hoat dong:
Xay dung
cdng trinh
mdi; Lap bén,
bai tap két
nguyén ligu,
nhién liéu, vt
liéu, vat ftu,
phuong  tién;
Khoan, dao
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khao sat dia
chit; thim do,
khai thac
khodng  san,
vat liéu x8y

dung, khai
thac nuoc
dusi dat; Xay
dung cbng

trinh ngdm; xa
nude thal vao

cong trinh
thay dién.
- 12 ngay

lam viée do6i
voi  _trudng
hop tréng cay
l4u n&m

- 01 ngay lam
vide dbi véi
hoat dong: Du
lich, thé thao,
nghi€én  ciu
khoa hoc, kinh
doanh, dich
vu; Nudi tréng
thiy san; N&
min  vd céac
hoat déng gay
1 khéc.

- 02 gi¢ lam
viee dbi véi
hoat déng cua
phuong  tién
thiy ndi dia,
phuong  tién
co gioil, trir xe
md td, Xe gin
may, phuong
tién thiy ndi
dia thd so

B6:
hanh

Phit
va

Chuyén két qua
cho Vin thu S¢

dé chuyén cho|

Van thu S&

02 giov lam
viée

- H6 so
- T& trinh
- Du

thao
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chuyén Trung tAm Quyét  dinh
két qua cia  UBND
cho Trung tinh
tam - Van ban co
lién quan (néu
cd)
Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
- Ho so
- To trinh
. . - Du thao
B7: Tiép g‘mg 1??“1 nhan Quyét  dinh
nhan  ho | 2O 5O hen thong, . . |cia UBND
o . (ludn chuyén vé A 02 giov lam |
0 Bl n dgo van| TTUREHEM e toh
Trung he " UBND ' -.AVan ban c6
tim puong - lién quan (néu
tinh xtt ly c6)
- Phiéu
chuyén
Lanh dao Vin
phong UBND
]cs(’?lig )I:l];allyl t’ll"nriénzhan pggﬁg Vén P hong O% 2o lam Phiéu chuyén
hd so Céng nghiép — UBND tinh viee
Xy dung xu ly
hé so
- 2,5 ngay

BY: Xir Iy
ho so

Phong Cong
nghiép - Xy
dung tham muu
xu ly

Phong Cong
nghiép - Xiy
dung

lam viée (doi
véi cic hoat
dong: Xay
dung cOng
trinh mdéi1; Lap
bén, bii tap
két  nguyén
liéu, nhién
liéu, vat liéu,
vét tu, phuong
tién; Khoan,
dao khado sat
dia chit; thim
do, khai thac

khoang  san,
vat liéu xay
dung, khai
thac nudc

-Hb so

- Du thao
Quyét  dinh
cip phép cia
UBND tinh
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duoi dét; Xay
dung cbng
trinh  ngim);
hoat dbng x&
nude thai vao
cong trinh
thuy dién

- 02 ngay lam
viée dbi véi
hoat dong:
trdng cdy lau
nam; céc hoat
dong: du lich,

thé thao,
nghién  ciu
khoa hoc, kih
doanh, c{jch

v, nudi trong
thiy san, nd
min va céc
hoat dong giy
nd khéc; hoat
déng phuong
tién thuy ndi
dia thd so

Lanh dao Vian -H3 so
B10: Phg|Phone  UBND - Dy thdo
duyét hd tinh phé duyét, | Vin  phong | 1/2 ngay lam 0 & dinh
o trinh 1anh  dao | UBND tinh. | viée ayet - dih
UBND tinh xem cap phép ciia
Xét, quyét dinh UBND tinh
- 1,5 ngay lam
viée: @61 véi
cac hoat dong
khéc. ‘
BIl: Xem |Linh dgo UBND| . =~ , |- l/2¢edylém ~Hoso
xét, quyét|tinh xem xét, Ua;ND - %0 | vige: PO véi|- Quyét dinh
dinh hé so | quyét dinh. ' hoat dong | cép phep cta

trong cdy lau
nam; hoat
dong phuong
tién thiy néi
dia, phuong

UBND tinh
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tién co gidi,
{rir xe md o,
xe gin may,
phuong  tién
thiy ndi dia
tho so

B12: Phat

- Phong Hanh
chinh - Té chic
vao sO vin ban,

Quyét  dinh

hinh két | dong ddu, lvu ol | van  phong |02 giv lam |2 e
qud  gidi | hoso UBND tinh | viéc %‘EN% filflhcua
quyéet - Chuyén két qua
gidi quyét cho
Trung tAm
Trung tam nhén
két qua giai
quyét; ban giao - Thu lai Mau
cho Quay tiep| . , : 56 01
B13: Tr |nhin cia S& Cong | SON8 UG @1 0 ois |- Thu Gidy dy
P . . | Trung tim; to \ > 3 %
ket qua Thuong. Chuyén AR hanh chinh | quyén  (néu
A A . ~. . | chirc, ca nhan \
vien cua SO ta dugce uy
Trung tam trd keét quyeén)

qua cho t6 chirg,
cd nhin
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18. Cap lai gidy phép cho cdc hoat dong trong pham vi bio vé dap, hd
chira thiy dién trén dia ban thudc thim quyén cap phép cia Uy ban nhén
dan tinh(trir dép, hd chira thiy dién quy dinh tai diém a khoan 3 Didu 22

Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP)
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée

So @b cdc | Ngi dung céng|Pon vi/nguoi| Thoi gian | .z .
buédc thye | viée © ; thyc hici_%ng thire hién Ket q1a thye
hién hi¢n
- Huéng dan,
kidm tra, tiép
nhan ho so Té chite, ca
Bl: NoOp |- Nhip dit liéu | nhén, cdng | Trong gior | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
Co6ng chuc tai
B2: C}.l}{lyénu héq s | Trung tam ban | MBus ol
(giay, dién t) vé | giao HS giay |02 gi¢ lam X X
Chuyen A o oA - Mau s6 04
b3 so S¢ Cong Thuong | cho Buu dign | viée T3 so
xtur ly chuyén
Lanh dao S&
Céng Thuong
phén cdng
choTrudng Phong
Quén Iy ning|.. . . . |-Hdso
lugng xi 1§ conh ceo 50102 g0 1M | nrau o604
- Trén phiéu kiém Ong LHUOME | vIee
B3: Phin | sodt qua trinh gidi
cong xir 1y quyet hé so (Méu
ho so s6 04)
- Trén phin mém
Truong  Phong | Trudng Phong | 02  gio lam |~ HOSO
Quan 1y ning|Quan 1y ning | viéc - Mau s6 04
luong phan cdng | luong
cho chuyén vién
xu Iy
B4: Thure Chuyén vién Chuyén vién 172 ngay 1dm -H(}\J,SO’
hién xir Iy, | T2008  Quan 1y | ppano - uan | ViGe - Giby moi
tham dinh | 2408 hegng tham Iy néang lugng - Vén ban gop

muu X 1y, thim
dinh ho so theo

y cua céc co
quan, don vi
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quy dinh hién

cé lién quan

hanh - Mau s6 07
- Méu s6 08
B5: Trinh | Truong  phong | Truéng phong |02 g 1am |- Ho so
Trwéng |Quan 1y ning |Quan 1y ning | viéc - Vén ban c6
Phong va|luong xem xét, | luong _lién quan {néu
lIainh  dao | chuyén trinh Linh c6)
S¢  phé | dao So - To trinh
duyét - Du thao
Lanh dao S&|Lénh dao Sé& |02 gio 1am Quyét dinh
Cong Thuong | Céng Thuong | viéc cla UBND
xem xét tinh
B6: Phit ?o o
hanh  va | Chuyén hé so va 051'1 thi
chuyén hd |van ban tham 0 A
s0 cho|muu (gidy, dién| VanthwSo |02 gig lam | < UBND
Trung tdm | tir) cho Van thu viée c
o 4l 2 tinh
S& dé chuyén cho « va
T o - Vin ban c¢é
rung tAm  n £
| lién quan (néu
_ co)
Tiép nhin, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
- Hb so
- To trinh
_ {Trung thm nhén AT
B7: Tiep | ho so lién thong, cia  UBND
nhin ho | ludn chuyén vé A 02 g6 lam| .
< | 1x y Trung tam A tinh
SO tai | lanh dao Vin viéc « o va g
N \ - Van ban cé
Trung tim | phong UBND lia X
. 1 ién quan (néu
tinh xu ly Cé)
- Phidu
chuyén
._ | Ldnh dao Vin
];f]; fgﬁ‘f phong  UBND|Van  phong|01 gis lam| e oo s
rae X | tinh phan cong xit | UBND tinh | vide Y
0 8¢ r oA
1y ho so
_ . |Phong  Cong|Phong Cong|02 gio lam | DY thao Quyet
BY: Xir I | \ohiep xay dung|nghitp  xay | viée dinh cap phep
hd so SUD XAy Cong | TSR xdy) TR cia  UBND
tham muu xtrly | dung ,
tinh
B10: Phé|L3nh dao Vin|Van  phong |01 gio 1am | Dy théo Quyét
duyét ho|phong  UBND|UBNDtinh. | viéc. | dinh cép phép
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SO tinh phé duyét, cha UBND
trinh ldnh dao tinh
UBND tinh xem
xét, quyét dinh
B11: Xem | Linh dao UBND | .. 01 giv lam|Quyét dinh
, A v ’ Lal’lh dE_lO *a J 4 ’ N
xét, quyet tinh xem x¢t, UBND tinh Viec. cap phep cua
dinh hd so' | quyét dinh. UBND tinh
- Phong Hanh

B12: Phs’gt
hanh keét
qua giai
A
quyet

chinh - Té chitc
vio s6 vin ban,
d6ng dau, hwu triy
hd so

- Chuyén két qua
gidi  quydt cho
Trung tam

Van  phong
UBND tinh

01 gio lam
viéc.

Q}lyét dinh
cap phép cua
UBND tinh

B13: Tra
két qua

Trung tdm nhén
két qua  gidi
quyét; ban giao
cho Qudy tiép
nhén ctta S& Cong
Thwong. Chuyén
vién c¢ta SO tai
Trung tam tra két
qua cho t& chue,
ca nhén

Coéng chire tai
Trung tam; to
chirc, ca nhan

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai Mau
s6 01

- Thu Gidy ty
quyén  (néu
dugce uy
quyén)
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19, Cap gia han, diéu chinh giay phép cho cic hoat dgng trong pham vi
bao vé dip, ho chlra thity dién trén dia ban thudc thAm quyén cap phép cia
Uy ban nhéin dan cap tmh(tru' dép, hd chira thily dién quy dinh tai diém a
khoin 3 Pi¢u 22 Nghj dinh s 114/2018/ND-CP)

Téng thoi gian giai quyét:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 déi
v6i hoat dong: Xy dung cong trinh méi; Lap bén, bii tap két nguyén ligu, nhi€n
Héu, vat liéu, vat tu, phuong tién; Khoan, dao khéao sat dia chét; tham do, khai
théc khodng san, vat liéu xay dung, khai thac nuée dudi dat; Xa nudc thai vio
cong trinh thily dién, trlr x4 nude thai véi quy mé nhod va khéng chira chit doc hai,
chit phong xa; X4y dung cong trinh ngém.

+ Trong thdi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhéan d hd so hop 16 dbi
v6i hoat déng: Trong cay l4u nam; Hoat dong cha phuong tién thity ndi dia,
phuong tién co gidi.

+ Trong thoi han 10 ngay lam vide, ké tir ngy nhan da hd so hop 18 dbi
véi hoat d6ng: Du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu; Nudi
tréng thily san; N6 min va cac hoat dong giy nd khac.

So dd cdc|N§i dung cong | Pon vi/ngudi | Thoi gian | .« .
bude thue | viée thue hién thue hién Ket qua thye
i : ; hién

hién

-  Hudng dan

kiém tra, tiép i

nhén hd so To6 chirc, cé o
Bl: Nop - Nhép dir liéu | nhén, cong | Trong gio | - Mau s6 01
hé so théng tin ho so | chuc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04

vao Phén mém tam

- Quet scan va luu

trit ho so dién tr

) . Cong chuc tai

B2 Cl??yen.A hoq s0 T'rung tim l??n - MBuséol

(gidy, dién tr) vé | giao HS gidy |02 gi¢ lam Xz
Chuyen AR : n A - Mau s6 04

So Céng Thuong | cho Buu dién | viée X
| hd so - 2 - H6 so

xtr Iy chuyén

Linh dao So

Céng Thuong

phan cong .
B3: Phin | cholruong Phong | ;.\ 4.0 sol02 giv 1am | FOS9,
cong xit Iy | Quan 1y nang | -, . o - Mau s6 04

3 T, Cong Thuong | viéc

ho so lugng xurly:

- Trén phiéu kieém

soat qua trinh giai

quyét hd so (Mau
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s6 04)
- Trén phan mém
True . . \ o 1y | -Hoso
ruong  Phong | Trudng Phong |02 g0 lam Xz
Quan 1y nang | Quén 1y nang |vidc - Mau 56 04
Iwgng phan cbng | lugng
cho chuyén vién
xu 1y
B4: Thye Ch}lyén ] Viél,l Chuyén vién ‘28 ngla:?f E“R -Hiso ..
hién xi Iy, P{long Quan ly Phong  Quan | Vi€€ doi voi —G151y11:101 ’
tham dinh | 24ng luong tham Iy néng lwong hoat  dong: | - Vin ban gop
) muu xu ly, tham i Xay dyng | v cic co quan
dinh hd so theo cong trinh | lién quan (néu

quy dinh hién
hanh

méi; Lap bén,
bai tap két
nguyén liéu,
nhién liéu, vat
Liéu, vat tu,
phuong tién;
Khoan, dao
khao sat dia
cht; tham do,
khai thac
khoang  san,
vat liéu x8y
dung, khai
thac nudc
dusi dat, Xa
nudce thél vao
cong trinh
thiy dién, tru
xa nudc tha
vél quy mbd
nho va khong
chra chit ddc
hai, chét
phéng xa; Xay
dung cong
trinh ngam.

- 4 ngay lam
viée dbi véi

hoat  ddng;
Du lich, the
thao, nghién

cira khoa hoc,

cd)

~ Mau sb 07
- MAu s6 08
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kinh  doanh,
diph vu; Nudi
tréng thiy

san; N& min
va cac hoat
dong giy nbd
khac.

- 1,5 ngay
lam viée ddi
véi  trwdng
hop Trong
cdy ldu nim;
Hoat dong cua

phuong tién
thuy ndi dia,
phuong tién
co gidi.
B5: Trinh { Truéng  phdng | Truéng phong | 1/2 ngady lam
Truong Quan 1y nidng | Quan ly nang | viéc
Phong va|lugng xem xeét, | lugng
lainh dao | chuyén trinh Lanh
S¢  phé|dao So - Hb so
duyét N . . — .. |- Van ban gbp
innh dao So La}\nh dao S& —.(31 ngay lam ¥ céc co quan
Cong, Thuong | Cong Thuong | viée ¢6 lién quan
xem xet - 1/2 ngdy 1am | (néu c6)
viéc @i véi |- To trinh
truong  hop | - Du thao
Trong cay lau | Quyet  dinh
ném; Hoat |cia  UBND
dong cua | tinh
phuong  tién
thiy noéi dia,
phuong  tién
co gidl.
B6: Phit -Ho so
hanh  va | Chuydn toan b6 -Totrnh
chuyén hé | hd so va van ban - Dy thao
sv cho|tham mwu (gidy,| VanthwSe |02 giv lam| QP dioh
Trung | dién to) cho Vin vige oo UBND
thm thu S& dé chuyén t

cho Trung tdm

- Vin ban c6
lién quan (néu
cd)
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Tiép nhin, lugn chuyén va xiv Iy ho so lién thon

o tai Vin phong UBND tinh

- Hb s0
- T trinh
T " hs - Du thao
£ rung tam nhén X :
B7i Tleg hé sch lién thong, Q~u yét  dinh
nhin ho|, . 2 X .. ., |cua UBND
: . | ludn chuyén vé n 02 gio lam | ..
SO tai | . y Trung tdm " tinh
*"|lanh dao Van viéc . Vin ban cb
Trung A ’
tam p?honga ) UBND lién quan (néu
tinh xu ly c6)
. Phiéu
chuyén
Linh dao Vin
B8: Phin . ' . . 1
n - ¢, | phon UBND [ Van  phong |02 gio lam iy x
cbng xit 1Y | fr "0 o cong x| UBND tinh | vige Phieu chuyén
ho so 19 ha
v ho so
- 02 ngay lam
viec dbi véi
cac truong
hop khac.
- 1/2 ngay lam
viec do1 vdi \ £
B9: Xi Iy | pong  Cong Phong - COng|truomg  hop gﬁﬁh?gp(fﬁfg
hd so nghiép xayadglrng nghiép  x8y Tfong ciy lau cia  UBND
tham muu xtly | dung nam; Hoat tinh
dong cla
phuong  tién
thuy ndi dia,
phuong  tién
co gioi.
- 1/2 ngay lam
viéc.
- 02 giv lam
Lanh dao Vin viée @bl véi ,
B10: Phe|Pio"e  UBNDY . |truong  hop | Du thao Quyet
duyét ha t1{1h ph~e duyét, | Van phong Tréng cay lau d{nh cdp phép
o ¢ trinh 1&nh dao { UBND tinh. nam; Hoat | cua UBND
UBND :[inh xem dong cua | tinh
x¢t, quyet dinh phuong tién
thiay nf1 dia,
phuong  tién

co gidi,
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B11: Xem
xét, quyet
dinh ho so

Linh dao UBND
tinh  xem xét,
quyét dinh.

Lanh dao
UBND tinh

- 01 ngay lam
viee dbi véi
hoat  ddng:
xay dung cdng
trinh m&i; Lap
bén, bai tip
két  nguyén
l1éu, nhién
liéu, vat liéuy,
vat tu, phuong
tién; Khoan,
dado khao sat
dia chét; thim
dd, khai thac

khodng  san,
vat liéu x&y
dung, khai
thac nudce

dudi dat; Xa
nude thai vao
cong trinh
thay dién, trir
xa nudc thai
vél quy md
nhé va khdng
chita chét doc

hai, chét
phéng xa; Xy
dung cdng

trinh ngam.

- 1/2 ngay
lam viée ddi
véi cac hoat
dong: Du lich,

thé thao,
nghién  cuiu
khoa hoc, kinh
doanh, dich

vu; Nubi tréng
thiy san; NO6
min va Cac
hoat dong gay
nd khac.

- 02 giv lam

Quyét  dinh
cadp phép cua
UBND tinh
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viee dbi véi

trrong  hop
Trong céy lau
nam; Hoat
dong cua
phuong  tién
thay ndi dia,
phuong tién
co gidn.
- Phong Hanh
chinh - T6 chic
B12: Phat| vao sO van ban, . . z )
hanh két | déng dau, luw trit | Van  phong 0.2’\ gl lam Q;\uyet . dﬂ?h
- 2 | hd o UBND tinh VIgC. cap phep cla
qua — glal .z UBND tinh
quyét - Chuyén két qua
gidi  quydt cho
Trung tAm
Trung tdm nhén
két qua  gia
quyét; ban giao - Thu lai Méu
cho Quiy tiép| ., . : s6 01
Bi3: Tra | nhén cia S& Cong %ong cl}\u:c t"{% Trong giv | - Thu Gidy uy
X . ,\ rung tam; fo s ) X A
két qua Thuong. Chuyén A hanh chinh | quyén  (néu
Cn . . ", .| chirc, ca nhan .
vién cua SO tai dugc uy
Trung tam tra két quyén)

qud cho to chue,
¢4 nhan
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20. Thu tye th‘fim dinh, phé duyét quy trinh vin hianh hd chira thiy
dién thudc tham quyén phé duyét cia Uy ban nhén dan cp tinh
Téng thoi gian giai quyét: Trong thdi han 30 ngiy 1am viée

So d6 cdc |Noi dung céng |Pon vimgudi| Thoi  gian| .z .
buéc thye | viée ° ; thye hiéng thwe hién Ket gu? thye
hién ten
- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhén hé so Td chirc, cé )
B1: Nop |- Nhép dir liéu | nhén, c¢ong | Trong giy | - Mau s0 01
hd so thong tin hd so | chitc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
va0 Phin mém tAm
- Quét scan va i
trit hd so dién tir
Céng chuc tai
B2: Chuyén b0 sg| Trung tAm ban . |-Miuséol
2 (gidy, dién 1) vé | giao HS gidy |02 gio lam % 2
Chuyén Sé& Coéng Thuong | cho Buu dién | vige - Mau s6 04
hd so I 8 g 2 ' i - Hb so
xu Iy chuyén
Lanh dao Sé
Coéng Thuong
phan cong
choTrudng Phong .
Quan 1y ming|ysh ey S6|02 giv lam| 1850,
lwong xtrly: Céng Thuong | viée - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ;
B3: Phén | so4t qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (Mau
ho so s 04)
- Trén phan mém .
Trudng  Phong | Truéng Phong | 02 giy lam |~ HOSO -
Quan 1y ning | Quan 1y ning | vide - Mau 56 04
lwrong phén cdng | luong
cho chuyén vién
xtr ly
B4: Thue Ch}lyén » viér} Chuyén vién 1.9’\ ngay lam -Hf’i}{sc .
hién xir 1, Phong Quén ly Phong Quén | V&€ - Giay moi

tham dinh

nang lugng tham
muu x 1y, thdm
dinh hé so theo
quy dinh hién
hanh

1y ndng lugng

- Vin ban gop
y clia cic co
quan cO lién
quan (néu cb)
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- Mau 56 07
- My s6 08
B5: Trinh | Truong  phong | Truong phong | 02 ngay lam
Truwong Quan 1y ning|Quan ly ning | viéc .
Phong va|lugng xem xeét, | luong - H(} so
linh dao | chuyen trinh Lanh - Van ban ¢6
Sé phé | dao S& lién quan (néu
duyét c6)
Lanh dao So|Lanh dao S 02 ngdy lam
Coéng Thuong | Cong Thuong | viée
xem xét
B6: Phat | Chuyen toan bo X
hanh  va | RO so va van ban - Ho so
chuyén hd tham muu (gidy, | VanthuS¢ |02 gio lam |- Van ban co
. cho dién tr) cho Van viéc lién quan (néu
Trung tim thu S¢ dé chuyén c6)

cho Trung tdm

Tiép nhin, ludn chuyén vi xir Iy hé so lién thong tai Viin phong UBND tinh
Trung tdm nhén - Hé so

B7: Tiép | ho so lién théng, - Vin ban ¢6

nhin hé |ludn chuyén vé Trune thm 02 gid lam |lién quan (néu

sor tai [lanh  dao  Vin g vige cd)

Trung tim | phdng  UBND - Phiéu
tinh x1r Iy chuyén
Lanh dao Van

B8: Phin . . .

n . v, | phong UBND | Van  phong {02 gio0 lam y 2

ean8 X 1V | tinh phan cong xit | UBND tinh | viéc Phiéu chuyén
1y hé so

B9: Xir 1¢ | Phone Cong | Phong Cbng | 2,5 ngay lam | Dy thao Quyét

b3 <o Y| nghiép xdy dung |nghiép  xay | viéc. dinh phé duyét
tham muu x¥ 1y | dung UBND tinh

- H6 so
Lanh dao Vin - Vin ban c¢6

B10: Pphe|PPOre UBNDY 1172 ngay lam | o0 quan (ncu

duydt hd | DR PUC duyst,) van - phong | s c6)

SO trinh laPh dao | UBND tinh. - Dy thao
U}3ND :unh xem Quyét  dinh
x€t, quyét dinh phé duyét cia

: UBND tinh

B1l: Xem |Lanh dao UBND | Linh dao {02 ngdy lam|Quyét  dinh

xét, quyét|tinh xem xét,| UBNDtinh | viéc. phé duyét cia
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dinh hé so | quyét dinh. UBND tinh
- Phong Hanh
chinh - T6 chirc
B12: Phat|vao s0 vin ban 1 .
Y - 02 fam & |
hinh két|déng dau, uu trt | Vain  phong | . e Quy °t . d;r}h
- 24 T hd ; VIEC. phé duyét cua
qua giai | hO SO UBND tinh )
A 2 £ . UBND tinh
quyet - Chuyén két qua
giai quyét cho
Trung tdm
Trung tdm nhén
két qua gial N
quyet; ban giao - Thu lai Mau
cho Quiy tiép | ~. o s6 01
B13: Tra | nhén cia S& Cong Cong clr’l\uc ta} Trong gi¢ |- Thu Gidy Uy
£ . ~_ | Trung tam; to 5 ; A %
két qua Thuong. Chuyén | "% =’ hanh chinh | quyéen  (néu
" s , ~ . | chirc, c4 nhan \
vién cia So tai duge uy
Trung tdm tra két quyén)

qua cho to chuc,
cd nhén
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21. Thii tuc didu chinh quy trinh vin hanh ho chira thiy dién thugc
thadm quyén phé duyét ciia Uy ban nhén dén cap tinh

Téng thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viée

SO”dé eac 1\T.€)Ai dung céng | Don x{j{nglrb’i Thoi N gian Két qua thue
bwéc thyce | viec thye hién thwe hién hidn
hién )

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén ho so T6 chic, ca ,
Bl: Nop!|- Nhép dir liéu|nhidn, cong| Trong gior | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04

vio Phéin mém tdm

- Quét scan va luu

trlt hd so dién tix

Cong chtrc tai

B2: C}.l}{lyén.,\hé, 9 T.m ng tam b‘f\m .+ |-Miuss 01
Chuyén (gqlay,’\ch@n tir) vé | giao HS gidy 0.2’\ giv lam - MBu sb 04
hd sor S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée H3 so

xu ly chuyén

Linh dao So

Cong Thuong

phén cong

choTrudng Phong

Quan 1y nang|. . \ .. . |-Hdso

hugmg xi 1y gamh Qo 50102 89 M| M s 04

- Trén phiéu kiém ong huong | viee
B3: Phén | so4t qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)

- Trén phén mém

Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gis  lam [~ HO SO

Quin 1y ning|Quéan 1Y ning |viéc - Mau s6 04

luong phan cong | lugng

cho chuyén vién

xurly
B4: Thye | Chuyén VIen | cpuyen  vien | 19 ngdy lam |- HO6 so
hién xir 1, Phong Quan ly Phong  Quian viéc - Gidy moi
thim dinh ning luong tham - Vén ban gop

muu xi 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

1y néng lugng

y clla cac co
quan ¢O lién
quan (néu cd)
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- Mau s6 07
- Méu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 02 ngay lam
Trudémg Quan 1y ning | Quan ly nang | viéc .
Phong va |luong xem xét, | luong - Hoé so
lanh dao | chuyén trinh Lanh - Van ban co
S¢  phé | dao S lién quan (néu
duyét co)
Lanh dao S&|Laénh dao S¢ |02 ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc
xem Xxet
B6: Phat C‘hUYén toan bﬁ .
hinh va h6 so va van ban - H6 so
chuyén hd tham muu (gidy,| VanthuS& |02 gi¢ lam|- Vin ban ¢o
S cho | di€n ti) cho Van viée lién quan (néu
Trung tim thu S& de chuyén cd)

cho Trung tAm

.A’ - Pl I'\’ hl 7 r A & A Fal
Tiép nhin, ludn chuyén va xir ly ho so lién thon

tai Vin phong

UBND tinh

Trung tdm nhén

- Ho so

B7: Tiép |hd so lién thong, - Van ban c6
nhin hé |lun chuyén vé Trang tim | 02 &0 1am lién quan (néu
s tai|linh dao Van & vide c6)
Trung tim | phong UBND - Phiéu
tinh x1 1y chuyén
.. |Linh @ao Vin
}3681; flfr‘al‘f phong ~ UBND |Vin  phong|02 gio lam | e oo s
va'e X | tinh phan cong xit | UBND tish | viée Y
1y ho so |
BY: Xi 1¢ | Phone Cong  Phong Céng|2,5 ngay lim| Dy thao Quyét
ha ‘50’ Y| nghiép xay dung |nghiép  xay | viéc. dinh phé duyét
tham muu xur Iy | dung UBND tinh
| - Hb so
Linh dao Van - Vin ban ¢
. . | phong UBND 12 nedv 13 lién quan (néu
g;oét P::g tinh phé duyét, | Van  phong | s, figdy et cd)
e trinh  13nh  dao | UBND tinh. o . Du  thio
SO %
U}SND Atmh Xem Quyét  dinh
xét, quyet dinh phé duyét cua
UBND tinh
B11: Xem |Lanh dao UBND | Léanh dao |02 ngdy lam |Quyét  dinh
xét, quyét|tinh xem xét, |UBNDtinh | viéc. phé duyét ciia
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dinh hd so' | quyét dinh. UBND tinh
- Phong Hanh
chinh - T6 chie
B12: Ph4at | vao sO van ban o1 P )
: ) £ - 02 gio lam
hinh két | dong déu, lwu trit | Van  phong | s © Quyet  dinh
- g R , VIEC. phé duyét cda
qua  giai | O so UBND tinh .
£ o UBND tinh
quyet - Chuyén két qué
giali quyét cho
Trung tdm
Trung tam nhan
két qua  giai )
quyét; ban giao - Thu lai Mau
cho Quay tiép| . . . s6 01
B13: Tré | nhan ciia So Cong | On8 CMUC 1811 royo ol |- Thu Gidy iy
X Y .~ | Trung tam; to X ; X z
ket qua Thuong. Chuyén AP hanh chinh | quyén  (néu
. n . .~ .| chirc, ca nhin )
vién cna SO tal duoc uy
Trung tdm trd ket quyen)

qua cho t& chire,
ca nhén
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22. Thim dinh, phé duyét phwong 4n dng phé thién tai cho cong trinh
ving ha du dap thiy dién thude thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhin din

cap tinh

Tdng thoi gian giai quyét: 20 ngiy 1am viée

So do cac

N¢i dung cong

DPon vinguwoi

Thaoi

ian | .z, .
buéc thwe | viée thyre hién thuwe hit‘;‘:ng Ket ana thye
hién hi¢n

- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hé so Té chie, c4
Bl: Nop|- Nhap dit liéu|nhan, cong|Trong  gid| -Mausb 01
hd so thong tin hd so ! chic tai Trung | hanh chinh - Mau sb 04
vao Phan mém tdm
- Quét scan va luu
trit ho so dién o
Cong chic tai
B2: Ck}?yén.ﬁhé, 50 | Trung tAm ban oy | - MAusé 01
Chuvé (giay, dién tir) vé | giao HS giay 0; gio  lam My sb 04
JUYER 186 Cong Thuong | cho Buu dién | vide ;
ho so . 1 g & 2 i i -Ho6 so
xu ly chuyén
Linh dao S&
Cong Thurong
phén cOng
choTruéng Phong ‘
Quan 1y 0ANg ;o h g0 So|02 gio lam | 9%,
lugng xurly: Céne Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém & & ‘
B3: Phin | so4t qud trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so s6 04)
- Trén phén mém i
Trudng  Phong | Truong Phong |02 gid  1am | ~HOSO,
Quan 1y ning|Quan 1y ning | viéc - Mau 6 04
lugng phén cdng | luong
cho chuyén vién
Xt 1y
B4: Thuc Ch:uyén , Viét} Chuyén vién l?i ngay lam -Hiso .
hién xir I, P?ong Quan 1y Phong  Quan | VI¢C -Glily moi
thim dinh | 418 lwong tham 1y nang luong - Van ban ¢6
’ muu xU 1y, thdm ' lién quan (néu
dinh hé so theo c6)

quy dinh hién

- Van ban gop
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hanh ¥y cla cic co
quan, don vi
- Mau s6 07
- MAu s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 01 ngay lam
Trudng Quan 1y ning| Quan Iy ning! viéc
Phong va|lwong xem xét, | luong - Hb so
Iainh dao | chuyen trinh Lanh _ Vin ban cb
Sor phé dao So lién quan
duyét .
Linh dao S¢&|Lidnh dao S¢ |01 ngay lam
Coéng Thuong | Cong Thuong | viéc
xem xét
B6: Phat Chuyén toan bd
. . | hd so va van ban A
hanh va 1 5 . .- . - Hé so
chuyén hd tham muu (glavy, Van thu S& O_ZA gic lam| Vin ban c6
. cho | dién i} cho Vin viéc lién quan
Trung tim thu S¢& dé cﬁhuyén
cho Trung tAm
Tiép nhan, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
Trung tdm nhan - Hb so
B7: Tiég ho so lién théng, . Vin ban o6
nhan hc: 1133.11 chuyén Ve Trung tam 0'2’\ gio lam | a0 quan
SO’ tai | linh dao Vin viéc Phi
Trung tim | phong UBND ) huva et
tinh xtt 1y chdyen
.| Lanh dao Vian
f{f]; flfr“’l‘} phong  UBND |Van  phong |02 gio lam |6 oo o
ba o X0 I tinh phan céng xit | UBND tinh | viée Y
Iy ho so
- Ho so
- Vin ban co
. ., | Phong Cong | Phong  Cong | 02 ngay lam | lién quan
B9: X 1y e A A ‘2 .
h so nghiép xay dung | nghiép  xay | viec. - Du thao
tham muu xu ly | dung Quyét  dinh
cap phép cua
UBND tinh
Linh dao Vin
B10: Pphe|Phone UBNDY |12 ngay lam |- Hb so
duyét ha tinh phé duyét,{ Vin  phong vide.  Vin bin cé
o trinh I&nh dao | UBND tinh, ' lié
UBND tinh xem teh quan

xét, quyét dinh
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BI1: Xem |L&nh dao UBND |, . 1,5 ngay lam | Qet i
xét, quyét|tinh xem xét Lanh dgo viéc phé duy¢t cua
o AYe (o ek | UBND tinh > UBND tinh
dinh ho so | quyet dinh.
- Phong Hanh
chinh - T6 chtc
B12: Phat|vao sd vin bén, .. 1. |Quyét dinh
hanh két|dong ddu, luu trit | Vin  phong gizéc gio lam | S e e
quﬁ' giai | ho so UBND tinh o UBND tinh
quyet - Chuyén }(ét qua
giai quyet cho
Trung tdm
Trung tim nhén
ket qua g
quyet; ban giao - Thu lai Mau
cho Quiy tiép| ., e 56 01
B13: Tri | nhén cia S& Cong %‘mg chic tal| 1o gi |- Thu Gidy uy
X . R rung tam; to N , 3 %
ket qua Thuong. Chuyén LT e hanh chinh | quyén  (néu
A g . *. .| chlrc, ¢4 nhin )
vién cua SO tai dugce uy
Trung tam tra ket quyén)

qua cho td chire,
¢4 nhan
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23. Thim dinh, phé duyét phwong an ung phé voéi tinh hudng khan
cip hé chira thiy dién thude thim quyén phé duyét cia Uy ban nhin dan clp

tinh
Tong thoi gian gial quyét: 20 ngdy lam viée
So d6 cac|Noi dung cong | Pon vimgudi | Thoi gian! 2
bwéc thwe | viée ° thire hién thyre hién Ket qva thre
. g : hién
hién )
-  Huédng dan
kiém tra, tiép
nhén hd so TS chie, ca
Bl: Nop|- Nhip dit liéu |nhén, cong|Trong  gid| -Mausd0l
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
Coéng chirc tai
B2: Chuyén ho so| Trung thm ban |- MEusé 01
Chu (gidy, dién tir) vé | giao HS gidy 02 gio  lam _ M s 04
yén AR x A au so
hd so Sfr (’Iong Thuong | cho ?u'u dién | viéc “Hb so
X ly chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phan cdng
choTruéng Phong ‘
lQuan Iy n8ngiyanh dao S&|02 giv lam| L0959,
uong xu ly: . | Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong g '
B3: Phin | 504t qua trinh giai
cong xu Iy | quyét hd so (Mau
hé so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gis  lam |~ HOSO,
Quan 1y nang|Quan Iy néng | viéc - Mau 56 04
lugng phén cdng | lugng
cho chuyén vién
xu Iy
B4: Thuye Ch}lyén ) viér} Chuyén vién 1-2,\ ngdy lam 'Hiw .
hién xi 1, thong Quan 1y Phong  Quén | V1€ - Giay mot
thdm djnh | 8¢ luong tham 1y ndng lugng - Van ban co
’ muu X0 1y, tham ' lién quan (néu

dinh hd so theo
quy dinh hién

cd)
- Védn ban gop
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xét, quyét dinh

hanh Yy cla cac co
quan, don vi
- Méu s6 07
- Méu sb 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 01 ngay lam
Truémg Quan 1y nang| Quén ly néng|viéc
Phong va|lugng xem xét, | luong . Hb so
lainh dao | chuyén trinh Lanh . Vin ban co
Sé& phé | dao S¢& lién quan
duyét
Linh dao So&|Lidnh dao S& |01 ngay lam
Cong Thuong | Céng Thuong | viéc
xem xét
B6: Phit I?Puyén‘ toan. %0
3 » | h0 so va van ban A
bt (g, Vanwss (02 g tm| TR
dién tr) cho Van viée a
SO cho N A lién quan
Trung tdm thu So dé (ihuyen
cho Trung tdm
Tiép nhin, luén chuyén va xit Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
 Trung tdm nhén - H so
B7: Tiep | ho so lién thong, |- vin ban ¢
nhan h(f ltla.n chuyén ve Trung tAm 0.2’\ giv lam | e, quan
SO tai [lAnh  dao Vin viéc ] Phidy
Trung tim | phong UBND X
tinh xvr 1y chuyén
. |Lanh dao Van
g?];g ;)l,,l:all; phong UBND | Vian  phong |02 gio lam Phiu chuyén
X tinh phén céng xt | UBND tinh viéc
ho so Y
1y hé so
- Hé so
- Vin ban c¢o
. 1, | Phong Céng | Phong Coéng |02 ngay lam |1ién quan
B9: Xir ly 2 A n ' a ]
h3 s nghigp xdy dung|nghifp  xay | Viec. - Dy thio
tham muu xt ly | dung Quyét  dinh
cap phép cia
UBND tinh
Linh dao Véan
B10: phe|Phong UBND, |12 ngay 1am | - Hb so
duyét hd tinh phé duyét, |Vin  phong vie. . Vin ban cb
o trinh 1&nh dao | UBND tinh. i e
> UBND tinh xem 1en quan
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. 15 nehy am |Quyet  dinh
B11; Xem | Laoh dao UBND |y, gy -0 PEW S| phé duyét cia
xe.:t, qllyet tll’lh; Xem  Xet, | (RND tinh = UBND tinh
dinh ho so | quyét dinh.

- Phong Hanh

chinh - T6 chie .
B12: Phat|vao so vam ban,| 02 gy lam|Quet  dinb
hanh két dgng dau, luu trir | Van  phong vide phé duyét cua
qua  giai | hd so UBND tinh o UBND tinh
quyét - Chuyén }(ét qua

gidi quyét cho

Trung tAm

Trung tam nhan

két qua  giai N

quyet; ban giao - Thu lai Mau

cho Quay Heép| . . : s0 01
B13: Trd | nhan cia S¢ Cong %"“g ohic fal | onogit |- Thu Gidy dy
£ . n rung tam; to 5 . 3 4
két qua Thuong. Chuyén A hanh chinh | quyén  (néu

o Y . °. . | chirc, ca nhan .

vién cia SO tal duoc uy

Trung tam tra keét quyén)

qua cho to chure,
¢a nhin
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II. LINH VUC HOA CHAT

1. Thii tyc cap Gidy chimg nhin dii diéu ki¢n sin xuét héa chat san
xuét, kinh doanh cé diéu kién trong linh vire cong nghiép

Téng thoi gian giai quyét: 08 ngay lam vige

So do cac

Noi dung cong|DPon vimgwoi | Thoi gian | _ « -
buoc thye | viée thuc hién thyc hién Ket qua thye
hi¢n hi¢n

- Huéng dﬁp,

kiém tra, tép|

nhén ho so To chic, ca o
Bl: Nop |- Nhép dir liéu | nhan,  cong| Trong gio | -Mauso 0l
ho so thong tin ho so | chic tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

i ‘ Cong chic tai
pp.  |Chwén B0 soiTmmgdmbin) ol
% (gidy, dién tt) vé | giao HS gidy |02 giv lam x %
Chuyén A - . A - Mau s6 04
3 S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée X
ho so . 1 2 - Hé so

XU ly chuyén

Linh dao S&

Cong Thuong

phén cdng

choTruéng Phong

K§ thuét an toan .

mbi trudng ~ . o ... | -Hoso

(KTATMT) i | canh dao 8602 g0 lam | yrz, o504 -

14 Cong Thuwong | viéc
B3: Phén | ., .
cong xwr Iy | "ljren I?hu?u k1§1:1}
hd so s0at qua trinh glal

quyét h6 so (Mau

s004)

- Trén phan mém

Truéng  Phong | Truong Phong |02 gio lam |~ HO SO o

KTATMT phin | KTATMT | viée - Mau 56

cong cho chuyén

vién xu 1y
B4: Thye | Chuyén ViEN | cpvan  vign |03 ngdy lim -Hiso -
hién xir Iy thong KTATMT Phong viéc - Gidy m»
tham dinh, kiem tra, tham | @A TMT - Vin ban cb

muu xir 1y, thim

lién quan (néu
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dinh ho so theo o)
quy dinh hién - Mau s6 07
hanh - MAu s6 08
To6 Chl.:rc kiém tra Chuyén ,Vién 0.1, ngéy lam
thyuc dia Phong Viéc
KTATMT
BS: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 ngay lam
Trudong KTATMT xem | KTATMT viéce
I:hbng va | x€t, th‘am muu - Gidy chimg
lanh dao |ban hanh gidy nhan
Sé& phé | chimmg nhén va . Vin ban cé
duyét ghuyse? trinh Lanh lién quan (néu
40 50 cd)
Lanh dao So¢|Lanh dao S& |01 ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem xé€t, cap giay
Chiing nthan
B6: Phit - Giay chimg
hanh  va | Chuyén két qua ?hfﬁ' bin cd
chuyén két | cho Van thu S&| VanthrSs |02 giv lam | TR G
quia  cho|dé chuyén cho viéc 1D quan then
Trung tAm | Trung tAm co)
B7: Tra |- Chuyén vién cia { Cong churc tai | Trong gior | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung tam hanh chinh gidy sb 01
trd két qua cho to A .
A - Thu giay uy
chire, ¢4 nhén quyén (néu
- Moi ¢ong dan cd)

ddnh gia muc d6
hai long, sau do
két thuc viée trd
két qua trén phan
mém
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2. Thi tye cap lai Glay chimg nhan dd didu kién sin xuft héa chat
san xuét, kinh doanh cé dleu kién trong linh vuc cong nghiép (tru'O’ng hop
giay chimg nhin (GCN) bi mét, sai sét, hir héng hoiic c6 thay d6i vé thong tin
ding ky thanh lap cha t6 chirc, c4 nhan)

Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viée

So d0 cdc|N6i dung cong|Pon vimgwdi| Thoi  gian| .z
buée thwe | vide thue hién thwe hién Ket qua thye
hién hi¢n

-  Huong dan

kiém  tra, tlep ,

nhén hd so To chuc, ca o
Bl: NOp |- Nbép dir liéu|nhan, cong | Trong gio| -Mauso 0l
ho so théng tin h6 so|chic tai Trung | hanh chinh | -Mauso 04

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trit hé so dién tr

q . Cong chire tai

B2: Chuyén h6 ~sg | Trung tdm ban |- MBusb 0l

(gidy, dién t@r) vé | giao HS gidy |02 gid lam x4
Chuyen . N A - Mau s6 04

S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | vige N
hd so i 2 -Hb so

xu Iy chuyén

Lianh dao Sé&

Cong Thuong _H3 so

phén cong ; Lanh dao S&(02 gio lam - Mau sé 04

choTrudng Phong | Céng Thuong | viée .

KTATMT xt 1y
B3: Phip | Trvong  Phong | Truong Phong |02 giv lam ﬁ%ﬁ‘; o
cong xir Iy | KTATMT  phan | KTATMT viée 0
h so cong cho chuyén

vién x1t Iy

- Trén phiéu kiém

soat qua trinh giai

quyet hd so (Mau

50 04)

- Trén phin mém
B4: Thue | Chuyén vién Chuyén vién 1 ngdy lam -Hé“g SO
en o ve | Phong KTATMT | pr.» viée | - giay moi
hién xw ly, | . Phong A
tham dinh | K€M tra, tham | g T ATMT - Van ban c¢o

muu x0 1y theo
quy dinh hién

lién quan (néu
co)
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hanh - Mau s6 07
- Mau s6 08
B5: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 1/2 ngay lam
Trwéng KTATMT xem | KTATMT viée y
Phong va | xét, tham muu - Gidy ching
lanh dao | cap lai giay ching nhan
S¢  phé|nhdn va chuyén - Véan ban co
duyét trinh Lanh dao S& lién quan (néu
co)
Linh dao S&|Ladnh dao Sé&|1/2 ngay lam
Céng Thuong | Cong Thuong viéc
xem xét cép lai
gidy Chung nhén
B6: Phat —Giié{ly chimg
hanh  va | Chuyén két qua flhénﬁn bin b
chuyén cho Van thu S¢| VinthwS& |02 gi lam | .. y
két  qud | @& chuyén cho viée ién quan (néu
cho Trung | Trung tdm cd)
tam
B7:  Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh giay s6 01
trd két qua cho 16 A
oA 1a - Thu giay uy
chirc, ca nhan quydn  (néu
- M&i cong dén cd)

danh gid mic 46
hai long, sau do
két thiic vide tra
két qua trén phin
mém
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3. Thi tuc Cap diéu chinh Gidy ching nhin di diéu kién sin xuit héa
chit; san xuat, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh virc cong nghiép (trwomg
hop c6 thay d6i dia diém co s& san xuét héa chit, loai hinh, quy mé, chiing
loai héa chit san xuit)

Téng thoi gian gidi quyét: 08 ngay lam viée

So do cac

Noi dung cong | Pon vi/nguoi| Thoi gian | _ « .
budée thwe | viée thire hi(’jing thyre hién Ket qca thye
hién hign

- Huéng din,

kiém tra, tiép

nhén ho so Té chirc, ca
Bl: Nop|- Nhap dit liéu|nhin, cong|Trong  gid| - Mausé 0l
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04

vao Phin mém | tdm

- Quet scan va luu

trit ho so dién tir

Cong chue tai
B2: C]?Eyén“hév 50 Tmng tAm l?z}n | MBusé 01
z (gidy, dién tir) vé | giao HS giay |02 gio lam x Z
Chuyén S&é Cong Thuong | cho Buu dién | viée - Mau 56 04
ho so o ~Ong & 2 ' ' - Ho so

Xuly chuyén

Lanh dao So

Céng Thuong

phén cong

choTrudng Phong CHS so

KTATMT xrly: | Lanh dao S¢ |02 gio lam - M3y s6 04

- Trén phiéu kiém | Céng Thuong | viéc
B3: Phén | so4t qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (Miu
ho so 56 04)

- Trén phin mém i

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |~ HOSO,

KTATMT phan |KTATMT | viée - Mau 56 04

cong cho chuyén

vién xu ly
B4: Thue Ch}lyén vién Chuyén vién Oi ngdy lam -H@gso* .
hign xi 1y, Pgong KTATMT Phong viéc -G1rzxy mo1
thAm dinh kiém tra, tham | raTMT - Vén ban ¢o

muu xi¥ 1y, thim
dinh h6 so theo
quy dinh hién

lién quan (néu
cb)
- Bai kiém tra
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hanh - MAu s6 07
- MAu sb 08
T6 chire kiém tra Chuyén vién | 0L ngay lam
thue dia Phong viéc
KTATMT
B5: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 ngay lam
Truéng KTATMT xem | KTATMT viée
Phong va | xét, tham muu _ Gidy chimg
linh dao |ban hanh gidy nhan
S& phé | ching nhén va _ Vin ban ¢6
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dao S& Cé)
Linh dao SO |Lanh dao S& |01 ngay lam
Cong Thuong { Cong Thuong viéc
xem xét, cdp giay
Chirng nhén
B6: Phat ngzy chimg
hémh; va | Chuyén Kkét qua  Van bAn o6
chuyen cho Vin thue S¢| VanthuSé |02 gio lam la z
A 2| 2z 2 A ién quan (néu
két qud|dé chuyén cho viée )
cho Trung | Trung tdm co
tim
B7: Tra|- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gitr | - Thu lai Mau
két qua S¢ tat Trung t&m | Trung tAm hanh chinh giay so 01
tré!két gué Acho 16 - Thu gidy iy
chire, ca nhan quyn (éu
- Mdi cong dén cd)

dédnh gia mic d6
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém
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4. Thi tye Cap Gidy chimg nhin da didu kién kinh doanh héa chat
san xuét, kinh doanh c6 didu kién trong linh vyrc cong nghiép

Tong thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viée

So d6 cac |Noi dung cong | Pom vi/nguwoi| Thoi  gian| .« .
bwée thuc | viée thye hién thye hién ket qua thire
ea ; hién
hién
- Huong d§,n,
kiém tra, tiep|
nhén hé so To chic, ca o
Bl: Ngp|- Nhép d& liéu | nhén, cong | Trong gio | -Mauso 01
ho so thong tin hé so | chic tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
vao Phan mém tAm
- Quét scan va luu
trit ho so dién tir
i ‘ Cong chuc tai
p  |Chwyén Bo solTmgtambin| | ssol
z (gidy, dién tr) vé | giao HS giay (02 gio lam x X
Chuyén AN + n e - Mau s6 04
X S& Cong Thuong | cho Buu dién | viéc A
hé so .1 2 - Hé so
xu ly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong
phéan cong
choTrudong Phong CHS so
KTATMT xirly: | Lénh dao S¢|02 gio lam My s& 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viée
B3: Phén | soit qua trinh gidi
C(?Ilg xir 1y quy€t ho so (Mau
ho so $6 04)
- Trén phén mém ‘
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gio  lam 'ﬁ‘;w; o4
KTATMT phin | KTATMT vide - viau §o
cong cho chuyén
vién xir ly
B4: Thye | Chuyén VIEN | opyven  vien |03 ey lam —Hiso -
ca o - | Phong KTATMT : viée - Glay mot
hién xi Iy, G Phong <1 bin ol
thim dinh | <Iém 1ra, - tham | gpaTny - Van ban co
muu x1r 1y, tham lién quan (neu
dinh hd so theo o)
quy dinh hién | -Bé}' kié:m tra
hanh - Mau s6 07

- Miu s6 08
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Té Ch}rl’c klém tra Chuyén vién 01,_ ngéy lam
thuc dia Phong viéc
KTATMT

BS: Trinh ; Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 ngay lam
Trudéng KTATMT xem | KTATMT viéc
Phong va|xét, tham muu - Giky chimg
1anh dao |ban hanh giay nhan
S& phé | chimg nhén va . VEn ban cé
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu

dao S& c6)

Lanh dao S6|Lénh dao S& |0l ngay lam

Cdng Thuong | Cong Thuong | viée

xem x¢t, cip gidy

Chiing nhén
B6: Phit| - Gidy chimg
hanh  va|Chuyén két qua nh{a}nv. bin cd
chuyén |cho Van thu S&| VanthuSs |02 giv lam |5 S O 2
két  quid |dé chuyén cho viée 'en quan (neu
cho Trung | Trung tdm c6)
tim
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gid | - Thu lai Mau
két qua | S& tai Trung tim | Trung tim hanh chinh gidy s6 01

tra két qua cho td
chire, ca nhén

- Mé1 cbng dan
danh gia mac 46
hai 1dng, sau dé
ket thic viéc tra
két qua trén phin
mém

- Thu gidy Uy
quyén  (néu
cé)
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5. Thi tye Cép lai Gidy ching nhan dii diéu kién kinh doanh héa chat
san xuat, kinh doanh co diéu kién trong linh vie cong nghiép (trudmg hep
GCN bj mat, sai s6t, hw héng hoac ¢6 thay dbi vé thong tin ding ky thanh 1ap
clia th chu'c, ca nhian

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam vide

So @6 cdc |Noi dung céng|Pon vimguwdi| Théi  gian| o
bwdc thue | viée thye hién thuc hién Ket qua thye
. ; hién
hién
-  Hudng dan
kiém  tra, t1ep q
nhén ho so Toé chuc, cé | o
Bl: N§p |- Nhap dir liu |nhan, cong | Trong gio | -Mauso 0]
ho so théng tin ho so | chuc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phan mém tam
- Quét scan va luu
trir ho so dién tir
) i Cbdng chirc tai
B2: Cl.llrlyen.,\ ho, 59 T.ru ng tam bz:n .. |-Mausb 01
% (gidy, dién tr) vé€ | giao HS gidy |02 gio lam x £
Chuyén R B - Mau s6 04
% S¢ Cong Thu‘o*ng cho Buu dién | viée X
ho so P - Hé s0
xu ly chuyén :
Lianh dao Sé&
COP & Thucg‘ng . . .. ... |-Hbso
phan cong |Lanh dao S&|02 gio lam _ My s6 04
choTruéng Phong | Cong Thuong | viée
KTATMT xr ly
B3: Phan|Truéng  Phong|Truomg Phong |02 giv lam| 0957,
cong xir ly | KTATMT  phén | KTATMT | viéo - viau 8o
hd so cdng cho chuyén
vién x1r Iy
- Trén phiéu kiém
s0at qua trinh giai
quyet hd so (Mau
s0 04)
- Trén phin mém
. Chuyén vién A |1 ngdy lam |- Hoso
B4: Thuc Chuyén vién| ", )
hién xi 1y, | Phong KTATMT Phbgg vide - Vin bén c6
thim dinh’ kiem tra, tham | g ATMT lién quan (néu

muu xur ly theo
quy dinh hién
hanh

co)
- Giay moi
- Mau s6 07
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- MAu s6 08
B5: Trinh | Truong  Phong | Truong Phong | 1/2 ngay lam
Truéng KTATMT xem | KTATMT viéc .
Phong va|xét, tham muu - Giay ching
linh dao | cap lai gidy chimg nhén
S6¢  phé | nhin va chuyén - Van ban c6
duyét trinh Lanh dao S& lién quan (néu
co)

Linh dao S&|Ldnh dao S&|1/2 ngay lam

Cong Thuong | Cong Thuong | viée

xem xet cap lai

gidy Chimg nhén
B6: Phit - Giéy chimg
hanh  va | Chuyén két qua I_lh{‘}g'n in o
chuyén  |cho Van thu S&| VanthwSo |02 gib lam |0 "o 0d
két  qua | dé chuyén cho viée o q
cho Trung | Trung tm c0)
tim
B7:  Tra |- Chuyén vién ciia | Cong chirc tai | Trong gior | - Thu lai Mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh giay s6 01

tra két qua cho to
chirc, ¢4 nhdn

- Mdi cbéng dén
danh gid mac do
hai Iong, sau do
két thic viée tra
két qua trén phén
mém

- Thu gidy dy
quyén  {néu
cd)
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6. Thit tyc Cap didu chinh Gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh
hoéa chit san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vye c6ng nghi¢p
trudng hop 6 thay di djc diém co s kinh doanh héa chit, loai hinh, quy
md, ching loai héa chét kinh doanh

Téng thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viée

So do cac
buéc thwe

N§i dung cong
viée

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi
thye hién

gian

Két qua thue

muu xtr 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

hién hi¢n
- Huéng din,
kidm tra, tiép
nhén hd so Té chirc, ca
Bl;: Nop|- Nhép dir litu|nhdn, cOng|Trong  gio| -Mausd 01
ho so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
| vao Phdn mém | tédm
- Quét scan va luu
trit ho so dién i
Cong chwre tai
B2: Chuyen ho sq | Trung thm bin - Musé 01
z (gidy, dién tir) ve | giao HS giay [02 gio lam X X
Chuyén 3 Ca  x A - Mau s6 04
A & Cong Thuong | cho Buu dién | viée X
ho so v 2 -Hé6so
xu ly chuyén
Linh dao So
Céng Thuong
phéin cdng
choTruong Phong _Hb so
KTATMT xuly: |Lénh dao S& |02 gio lam - My sb 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viée
B3: Phin | so4t qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so sb 04)
- Trén phén mém i
Truéng  Phong | Truong Phong | 02 gi¢r lam |~ HO SO
KTATMT phan|KTATMT | viéc - Mau 6 04
cdng cho chuyén
vién x1r ly
B4: Thye | Chuyén Vien | cpuven  vien |03 ngdy lim -H?’S){so §
hién xi 1y Phong KTATMT Phong viée - Gidy mol
Y b A w 2 ’
thm dinh kiem tra, tham | praTMT - Véan ban c¢o

lién quan (néu
cd)

- Bai kiém tra
- Méu s6 07
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- M&u s6 08
Td chirc kiém tra Chuyén  vién 0.1A ngay lam
thuc dia Phong viéc
KTATMT
B5: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 ngay lam
Truwong KTATMT  xem | KTATMT viéc
Phong va|xét, tham muu - Gidy chimg
lanh dao|ban hanh giay nhén
So phé | ching nhén va . Vin ban c6
duyét ChUYéIl trinh Lanh lién quan (néu
dao S& c6)
Linh dao So&|Lanh dao So |01 ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | vige
xem xét, cap giay
Chirng nhéan
B6: Phat -(ilay chirng
5 > 2 X , nhén.
hanh  va | Chuyén két qua - Vin ban cb
chuyén cho Van thu 8¢ VinthuS& 02 giy lam| .. quan (néu
két qud|dé chuyén cho viée ¢6)
cho Tl’llllg Tmng tim
tam
B7: Tra |- Chuyén vién ctia | Céng chirc tai | Trong  gio | - Thu lai Mau
ket qua So tai Trung tim | Trung tam hanh chinh gidy 50 01
trd két qua cho to - Thu giéy ay
chire, ca nhén quyén ( néu
- Moi céng dén co)

danh gid muc do
hai long, sau d6
két thuc viée tra
két qua trén phén
mém
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7. Thii tye C4p Gidy chimg nhan di diéu ki¢n san xuat, kinh doanh
héa chit san xuit, kinh doanh ¢6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép

Téng thoi gian giai quyét: 08 ngay lam vide

So dd cic|NO6i dung céng |Pon vi/ngudi | Thoi ian | .z, .
bwde thye | viée ; ; thue l:lii:‘,ng thue hiéng1 Ket qua thye
hién ' hign
- Hudng din,
kiém tra, tiép
nhan hé so Té chic, ca
Bl: Nop|- Nhép dir liéu |nhan, cbng|Trong  gi¥| -MausdO0l
hd so théng tin hd so |chic tai Trung | hanh chinh - Mu s6 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién tr
Céng chirc tai
B3 Cl.llzlyénmhf‘)u s | Trung tm bin | MEusé 01
z (giay, dién tir) vé | giao HS gidy (02 gio lam x %
Chuyén A s b - Mau s0 04
h3 s S?r (;ong Thuong | cho ?w dién | viéc S so
xir ly chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong CHD so
KTATMT xttly: | Lénh dao S&|02 giv lam _ Mau sé 04
- Trén phieu kiém | Cong Thuong | viée
B3: Phin | soit qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hé so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong | 02 gio lam |~ 1950,
KTATMT phin | KTATMT | viée - Mau 56 04
cong cho chuyén
vién xit 1y
B4: Thue Ch}lyén vién Chuyén vién Oi ngay lam -Hf’j’(sc .
hién xi 1y, P_hgong KTATMT Phong Ve - Glily mot
thim dinh kiem tra, tham|grATMT - Vin ban cb

muru xir 1y, thdm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (néu
cd)

- Bai kiém tra
- Mau s6 07

- Méu 56 08
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Té ChI;I'C klém tra Chuyén vién 01'\ Ilgé.y lam
thue dia Phong viéc
KTATMT
B5: Trinh | Trudng  Phong | Trudng Phong | 02 ngay lam
Trwong KTATMT xem | KTATMT viéc
Phong va|xét, tham muu - Gidy chimg
lanh dao |ban hanh gidy nhan
So phé | ching nhdn va - Vin ban c6
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dE_lO Sa C())
Lanh dao S&|Lanh dao S&|01 ngay lam
Cong Thwong | Céng Thuong | viée
xem xét, cap gidy
Ching nhan
B6: Phit -Siéy chimg
hanh  va | Chuyén két qua “f;;n i o
chuyen  |cho Van thw S¢| VanthwSe |02 gid lam | 0o &)
két qua|dé chuyén cho viée 4
cho Tl‘ll]lg Tmng tAm CO)
tam
B7:  Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gitr | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung tam hanh chinh giay s6 01
tra két qua cho to Thu eidv @
YA - iU glay uy
chirc, ca nhan quydn  (néu
- Moi cong dén cd)

danh gid muc 4o
hai [ong, sau d6
két thic viée tra
két qua trén phan
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8. Tha tuc Cip lai Gidy chéng nhan da diéu kién sin xuat, kinh
doanh héa chét san xuit, kinh doanh c¢6 didu kién trong linh vwe cong nghiép
(trwdmg hogp GCN bi mat, sai s6t, hir hong hodic cé thay ddi vé théng tin ding
ky thanh I3p caia td chikc, c4 nhén)

Téng thoi gian giai quyét : 03 ngly lam viéc

So do cac

Thoi

Néi dung cong | Pon vi/nguwoi gian | .z, .
bwdc thuc | viée thire hién thwe hién Ket ana thye
< ’ hién
hién
- Hubng dan,
kiém tra, tiép|
nhéan ho so T6 chire, ca o
Bl: Nop|- Nhip dr liéu | nhén, cdng | Trong gio | -Maduso 01
ho so thong tin hé so | chic tai Trung | hanh chinh - Mau so 04
vao Phan mém tam
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
i . Cong chire tat
B2: Chuyén 1o so| Trung tam ban o |-MEuséor
2 (gidy, dién t) vé { giao HS giay |02 gio lam x £
Chuyén AN N - Mau s6 04
A S& Céng Thuong | cho Buu dién | viée X
ho so .1 2 - Hé6 so
xir ly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong A
A A ~ . .. 4. | -Hobso
phén cong | Ldnh dao S&)02 gid lam _Mbu sé 04
choTrudng Phong | Cong Thuong | viée '
KTATMT xtr 1y
B3: Phin Trudng Phél}g Trudng Phong O_ZA gid lam :11:1/1%316 04
céng xir 1y KTATMT phén | KTATMT vige
hd so cong cho chuyén
vién xu 1y
- Trén phiéu kidm
soat qu4 trinh giai
quyet hé so (Méu
80 04)
- Trén phan mém
B4: Thue Chjayén vién Chuyén vién 1”‘ ngay lam -HE\)HSO' o
hién xir 1§ Phong KTATMT Phong viée - Vén ban co
th%m dinh’ kiém Era, , tham KTATMT Ilfén quan (néll
’ muu xu ly theo o)
quy dinh hién - Gidy moi

hanh

-Miusb07 |
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- Mau s6 08
B5: Trinh | Truong  Phong | Trudng Phong | 1/2 ngay lam
Trwéng KTATMT xem | KTATMT viéc y
Phong va|xét, tham muu - Gigy chning
lanh  dao | cap lai giay chimg nhén
S&  phé|nhin va chuyén - Vin ban ¢d
duyét trinh Lanh dao S¢& lién quan (néu
cd)
Linh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngay lam
Cong Thwong | Cong Thuong viéc
xem xét cap lai
giay Ching nhén
B6: Phat - Qiéy ching
hanh  va Chuyén két qua ?h’?f%-n bin b
cl}uyen cho Van thu S¢| VinthuSe |02 gio lam|,., 2
ket qua|dé chuyén cho viée ién quan (néu
cho Trung | Trung tim c6)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cta | Céng chirc tai | Trong gios | - Thu lai Méau
két qua S& tai Trung tim | Trung tim hanh chinh giay so 01
tr}ell'ket ql:;i Acho to - Thu gidy ity
cinre, ca nhan quyén  (néu
- Moi cong dén cd)

dénh gia mirc 4o
hai iong, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém
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9. Thij tuc Cap didu chlnh Gidy chimg nhin du didu kién san xuat,
kinh doanh héa chét san xuét, kinh doanh ¢é ditu kién trong linh vge cong
nghlep (trwdmg hop co thay dbi dia diém co s& san xuat kinh doanh héa
chit, logi hinh, quy mo, chung loai héa chit san xuét, kinh doanh)

Tong thoi gian giai quyét: 08 ngdy lam viéc

S¢ 46 cac {Noi dung cong | Pon vi/nguwoi | Thoi ian | .,z .
bude thwe | vite o | e hibn | thyehign | Kt qud thye
« ’ : : ’ hien
hién :
-  Huéng dan
kiém tra, tiép
nhén hd so T6 chic, ca
Bl: Nép|- Nhip dir liéu|nhan, cong|Trong  gid| - Mausd 0l
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
vio Phanmém | tim
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chirc tai
B2 Cl_l}}yén”hé, 50 Trung tdm ban - Musbol
Chu (gidy, dién tr) vé | giao HS gidy 0? gig lam - Mzuy s6 04
¥én 1S5 Cong Thuong | cho Buu dién | vice o 50
hé so o Song Bl 1 VIS -1 so
Xu ly chuyén
Linh dao So&
Coéng Thuong
phéan cong
choTrudng Phong _Hb so
KTATMT xtrly: |Lénh dao So (02 gio lam M3y b 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viéc
B3: Phén | sodt qud trinh gidi
cdng xir Iy | quyét ho so (Méu
hé so s 04)
- Trén phén mém .
Truong  Phong | Truéng Phong (02 gid lam |~ Hﬂ’( 50
KTATMT phin |[KTATMT | viée - Mau 56 04
cdng cho chuyén
vién x1r 1y
B4: Thue Ch}lyén vién Chuyén vién 0-3’\ ngay lam -Hiso .
hidn xir Iy, P_h;\ong KTATMT Phong viéc -Gl::ly moi
tham dinh | Ki¢m  tra, tham | gy - Van ban ¢4
’ mu xit Iy, tham lién quan (néu
dinh hdé so theo c6)
quy dinh hién - Bai kiém tra
hanh - MAu 56 07








84

danh gid muc do
hai long, sau do
két thuc viéc tra
két qua trén phin
mém

- Méu 6 08
’1}“16 chfrc kiém tra Chuyén vién O'IA ngdy lam
thuc dia Phong viéce
KTATMT
BS: Trinh | Truéng  Phong | Truwdng Phong | 02 ngay lam
Trwdéng KTATMT xem | KTATMT viée
Phong va | x¢t, tham muu - Gidy chiing
linh dao [ban hanh gidy ahan
Sé& . phé chﬁng nhéin ~v?a - Van ban %
duyét chuyefl trinh Lénh lién quan (néu
dao Sé& ¢6)
Linh dao S&|Linh dao S& |0l ngay lam
Céng Thuong | Cong Thuong viéc
xem xét, cap giady
Ching nhan
B6: Phat -qiéy chimg
| hanh  va Chuyén két qua ?hénén ban o
chuyén cho Van thu S¢| VinthuS& |02 giv lam | . X
ket qud|dé chuyén cho viée 1o quan (néu
cho Trung | Trung tdm c6)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chiic tai | Trong gior | - Thu lai Méau
kétqua | SO tai Trung tm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
trl;ﬁ’két gui Acho 10 - Thu gidy iy
chirc, ca nhén quyén  (néu
- Md&i cong dén co)
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II1. LINH VU'C AN TOAN THUC PHAM
1. Thi tue Kiém tra va ciAp Gidy xdc nhén kién thirc ATTP cho to
chire va ¢4 nhin thude thim quyén cip cia S& Cong Thwrong
Téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 09 ngay lam viée

So 36 cdc|Néi dung céng |Pon vi/ngudi| Thoi gian | .z .
budc thye | viée ° ° thue hién thwe hi€n Ket qua thyre
w ¢ ; : : hién
hién ?
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hé so T6 chic, c4
Bl1: Nop|- Nhip dir liéu | nhén, cong | Trong gidy | - Méu 56 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phinmém  |tim
- Quét scan va luu
trir hd so dién tir
Céng chtc ta
B2: Chuyéen hS so| Trung tAm bin L l-Mauséol
X (gidy, dién tir) vé | giao HS giay |02 g6 lam x X
Chuyen 3% Cong Th eho Buu dién | via - Mau s6 04
ho so O LOmg lhuong | cno Pul Gien | Viee -Ho so
xu ly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong
phan cdng
choTrudéng Phong D so
KTATMT xtrly: | Lanh dao S& |02 gio lam _Mau s& 04
- Trén phiéu kiém | Céng Thuong | viéc
B3: Phin | soat qud trinh giai
edng xw 1y | quyét hd so (Mau
hé so 56 04)
- Trén phin mém
Trué \ . 5 .+ s | -HO so
redng  Phong | Truéng Phong |02 giv  lam X g
KTATMT phén | KTATMT | viéc - Mau 50 04
cdng cho chuyén
vién x1ir Iy
. Chuyén vién A .2 |02 ngay lam |- Ho so
f%;l o ;"yc Phong KTATMT gllfgggn VIR vige - Bai kiém tra.
thim dinh kiém tra, tham KTATMT - Van ban c¢b

muu xi 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

li€n quan (neu
cd)
- Mau s6 07
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déanh gia mic do
hai long, sau &6
két thuc viée trd
két qua trén phan
mém

- Méu s6 08
Té chic Aklém t}‘a Chuyén vién 04'\ ng:?l}; 12‘1.1'{1
x4c nhan kién Phong vige ké fir
thirc cho cac do1 | wTATMT ngay kiém tra
trong theo nhu dat yéu cau
chu
B5: Trinh | Truéng  Phong | Trudéng Phong | 01 ngay lam
Trwéng KTATMT xem | KTATMT viéc ,
Phong va|xét, tham muu - Gidy xac
lanh  dao | ban hanh gidy x4c nhédn kién thire
S&  phé!nhin kién thic ATTP
duyét ATTP  chuyén - Vi&n ban ¢6
trinh Lanh dao Sé& liE%n quan (néu
cO
Lanh dao S&|Lidnh dao S& |01 ngay lam :
Coéng Thuong | Céng Thuong | viée
xem xét, cAp gidy
Chirng nhén
B6: Phat - Grayxac
hanh  va | Chuyén két qua nhgnv klZI} thu(,:
chuyén  |cho Van thu S&| VinthuSé |02 gio lam|, . 0o >48 %°
két qud|dé chuyén cho viée lién quan (néu
| cho Trung | Trung tdm )
tam
B7: Tra|- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua S& tai Trung tAm | Trung tim hanh chinh gidy s6 01
tré’két qué cho tb - Thu gidy fy
chirc, ca nhin quyén (néu
- Moi cong dén o)
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2. Thi tuc Cap Gidy chiing nhén di didu kién an toan thwe pham dbi
v6i co sé sdn xuit, kinh doanh thiwe pham do S¢ Cong Thuong thye hién
Tdng thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viée

muu x¢ 1y, thAm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

So d0 cac{N¢i dung cong | Don vi/mguoi | Thoi gian | . ., .
buwée thue | viée thire hién thye hién Ket qua thye
< : hién
hién '
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hé so T& chic, c4
Bl: N¢p|- Nhip dir liéu|nhén, coéng|Trong  gi&| -Mausd 0l
hd so | thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
v30 Phin mém tam
- Quét scan va [uu
trit hé so dién tir
Cong chirc tai
B2: Chuyén 1o so| Trung tim bin . |-Miusdol
2 (gidy, dién tir) vé | giao HS giay |02 gio¢ lam x £
Chuyén A n " - Mau s6 04
| 1d sor S? (’Jong Thuong | cho Pw dién | viéc T8 so
xur 1y chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phén cong
choTrudng Phong CHS so
KTATMT xirly: |Lanh dao S¢ |02 gio lam - My s 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viéc
B3: Phan | soit qua trinh giai
chng xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so sb 04)
- Trén phan mém .
Truéng  Phong | Trusng Phong |02 gio lam | ~HO S0,
KTATMT phin | KTATMT | viéc - Mau s6 04
cong cho chuyén
vién xir 1y
B4: Thye Chl‘lyén vién Chuyén vién Oi ngay lam |- HO so ]
hién xir Iy, P-hlong KTATMT Phong viéc - ‘.Con’g van
tham dinh kiém tra, tham|grATMT moi cac bén

lién quan tham
gia Poan thdm
dinh.

- Quyét dinh
thanh lap
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To chic thim|cpyven  vien |10 Dgdy lam|Doin  tham
dinh thyc t€ céc Phong viéc dinh doi vai
diu kién ATTP | pTATMT cac co O yéu
tai co sO theo cidu phai thim
Pon dé nghi dinh lién
nganh.
- Théng bao
thoi gian tién
hanh  tham
dinh thuc té
tai co s&
- Bién béan
thim  dinh
thue té
- Du thao vin
bén thim dinh
- MAu s6 07
- Mau sb 08
BS: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 04 ngay lam .
Truéng |KTATMT xem | KTATMT viéc ké tir khi | - HO so
Phong va |xét, tham muu tham dinh co | - Gify ching
linh dao | ban hanh vin ban s& “Dat” nhén co s6 du
S&¢  phé|thong bio khong diéu kién
duyét chp hoic Gidy ATTP  hoic
chung nhén co sé Thong ~ bdo
do  didu kién khong cap
ATTP - Vin ban cé
lién quan (néu
Lanh dao S&|{Linh dao S& |0l ngay lam | co)
Codng Thirong | Céng Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
B6: Phat - Gidy chimg
hanh va nhan co 5o du
chuyén i ] diéu kién
két qua Chuyén' két qua . ATTP  hodc
cho Trung clgo Van xthu’ S& | Vinthu Sé 0.2. gio lam | Théng  bao
tAm dé chuyén cho viéc khéng cap
Trung tam - Van ban cé
lién quan (néu
cd)
B7: Tra |- Chuyén vién ciia | Cng chirc tai | Trong  gi¢r | - Thu lai Mau
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két qua

S& tai Trung tam
tra két qua cho td
chirc, ca nhan

- Mé1 cong dén
danh gia muc do
hai long, sau 46
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém

Trung tdm

hanh chinh

gidy 56 01

- Thu gidy ty
quyén  (néu
c0)
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3. Thu tuc Cap lai Gidy chimg nhin di diéu kién an toan thue pham
d6i v6i co s& san xuét, kinh doanh thire pham do S& Coéng Thwong thuc hién

Téng thoi gian g1a1 quyét:

- Trudng hop cip lai do Gidy chimg nhén bi mét hoac bi hong hodc co so
thay d6i chi co s0 nhung khéng thay dbi tén co sd, dia chi, dia didm va toan bd
quy trinh san xuét, mit hing kinh doanh bogic co s& thay d6i tén co s& nhung
khong thay dbi chu co sd, dia chi, dia diém va toan bd quy trinh san xuét, mit
hang kinh doanh: Trong thi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwge Pon &

nghi hop 1€.

- Trudmg hop co sd thay dbi dia diém san xuét, kinh doanh; thay d6i, bd
sung quy trinh sén xudt va khi Glay chimg nhén hét hiéu lyc: Trong thdi han 20
ngay lam viée ké tir ngay nhin dd hé so hop 18.

cdng cho chuyén
vién xu ly

So 46 cdc | Noi dung cong | Pon vi/mgudi | Thoi gian | .,z .
bwde thue | viée thywe hién thwe hién Ket g;l? thire
hién e
- Hudng dan
kidm tra, tiép
! nhén hd so Té chue, cé
Bl: Nop|- Nhap dit liéu|nhan, céng|Trong  gid| -Mauso0l
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - M3u s6 04
vao Phan mém tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién 1
, Cong chuc tai
B2: Chuyén ho 50| Trung tom bén L. |-MBusbol
Chu n (glay, dién tir) vé | giao HS giay 0? gid lam - MBu sb 04
yé Sé¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viéc 3 50
hd so 7 ~Oong g 2 i ; - Hé so
X ly chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phén cOng
choTrudéng Phong H3
KTATMT xirly: |Lanh deo S&[02 gio lam| e
- Trén phiéu kiém | Céng Thwong | viée - Viau so
B3: Phin | 504t qua trinh giai
cdng xi 1y | quyét hd so (Mau
hd so sb 04)
- Trén phin mém
Truong  Phong | Trnréng Phong | 02 gio  lam -Hc; 50
KTATMT phin | KTATMT | viée -Mau s6 04
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) . | Chuyén vién A .+ |1,5 ngay lam |- Hb so
b o Iy, | Phong KTATMT gﬁgggn Y vige - Gy mdi
thAm dinh | KI€M  tra, - tham | epATvT - Dy thio vin
) muu xUr ly, thdm ban tham dinh
dinh hd so theo - Bién ban
quy dinh hién thAim  dinh
hanh thue té
- Méu 56 07
Té Chﬁ? thz'im Chuyén vién 12 I]gi‘iy lam |~ Mau 6 08
dinh ( dp dung Phong viéc
doi vGi  truomg | K TATMT
hop cap lai GCN |
khi co s¢ thay doz
dia diém son xudt,
kinh doanh; thay
déi, b sung quy
trinh san xudt va
khi Gidy ching
nhdn hét  hiéu
luc). Céc trudmg
hop con lai khong
thuc hién buéce
nay.
B5: Trinh | Trudng Phong | Trudng Phong | - 05 ngay lam
Truéng |KTATMT  xem | KTATMT visc dbi véi
Phong va|xét, tham muu trudng  hop
linh dao | ban hanh v&n ban phéi cd tham
S&  phé|thong bio khong dinh thuc t&|-Hbso
duyét cAp hoic Gidy ma co s& 1a|- Gidy chimg
chimg nhan co sO “Pat”. nhin co s& du
da dieu kién _ 2 i lam | di®u  kién
ATTP vice abi voi| ATTP  hodc
cic  trudmg | 1hong  bao
hop con lai khong cap
- Vin ban cd
Lanh dao S&|L3nh dao S& |- 01 ngay lam | lién quan (néu
Cong  Thuong | Cong Thwong |viéc 46 véi|co)
xem xé, phé truong  hop
duyét phai ¢o tha:m
' dinh thuc té

ma co sO la
“Dat)’

_ 02 gid lim
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viéc do1 véi
cac  trudng

hop con lai
B6: Phat - Gidy chimg
hanh  va nhin co s& 4
chuyén két | Chuyén két qua i%‘}}, }11“?”
qui  cho|cho Van thu S| VinthuSy |02 gig lam |l pg
Trung tim | ¢ chuyén cho viéc 1th g
Trung tim ongcap
- Van ban co
lién quan (néu
c0)
B7: Tra |- Chuyén vién cta | Cong chic tai | Trong gitr | - Thu lai Mau
két qua S& tai Trung tAm | Trung t&m hanh chinh gidy 56 01

tra két qua cho tb
chirc, ca nhan

- Mo&i cbng dén
danh gia mirc do
hai long, sau do
két thuc viéc tra
két qua trén phén
mém

- Thu gidy gy
quyén  (néu
cd)
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IvV. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE

1. Thé tuc cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cia thwong
nhin nwde ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée doi véi trudmg hop thong
thudng (trudng hop dic biét tdng thoi gian gial quyét: 13 ngay lam viéc)

A >
So dd cdc bwée | N§i dung cong | Pon vi/ngwsi | Thoigian | Ketqua thye
thwe hién viée thye hién thwe hién hién
- Hu6ng dan,
kiem tra, t€p| |
nhan hé so To6 chie, ca | - MBu s 01
A 1A - Nhip dit liéu|nhln,  cbng | Trong gier | - Mau s6 04
BL: Nopho 80" | thsng tin hd so | chuc tai Trung | hanh chinh | - H so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va lvu -
trit hé so dién tir
. N Cong chuc tai
Chuyén hd  s0) Trung tam ban Miu 56 01
B2: Chuyén | (gidy, dién ) v&|giao HS gidy |02 gio lam| 2057
2y © A  a (o - Mau s6 04
ho so S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée _H) so
Xt 1y chuyén
Linh daoc So
Cong Thuong
phén cdng
choTruong Phong .
Xudt nhdp Khau|p.oh go0 S¢ (02 g lam | 9SO
x1r 1y | Cone Th n - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong 1uong | VIee
B3: Phin céng | 504t qué trinh giai
xir 1y hd so quyet ho so (Mau
s004)
- Trén phan mém
Truong  Phong | Truong Phong |02 gio 1am 'ﬁf;w; o4
Xudt nhap khéu | Xuét nhép | viéc - Vauso
phidn c¢Ong cho khiu
chuyén vién xur ly
B4: Thyc hién t?gl Eéi thféc Chuyén vién 15 nedv I3 —546?"80‘07
xit 1y, thim | TUORE HOP WONE pyan, xug | oy PEAY AT VRS
thuong: vigce - MZu sb 08
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dinh

Chuyén vién
Phong Xuit nhap
khau kiém tra,
tham muu xu ly,
thdm dinh hd so

nhap khau

theo quy dinh

hién hanh

Péi voi  trudmg 03 ngay lam|-Hb so .
hop dac biét: ndi viée - Vin ban xir
dung hoat dong ¥ kién

cia Van phong
dai dién khong
phti hgp vo cam
két cia Viét Nam

| hodc thuong nhén

nudc ngoai khéng
thuc qubc gia,
ving linh  thd
tham gia dicu udc
qubc té ma Viét
Nam a2 thanh vién
va truomg hop
viéc thanh lap
Vidn phong dai
dién chua dugc
quy dinh tai vén
bén quy pham
phap luédt chuyén
nganh thi phai
giri vin ban lay v
kién cta Bo quan
1y chuyén nganh.

B5: B§ quan Iy
chuyén nganh
cho ¥ kién (néu
khong phai
thudc truwong
hop ddc biét thi
b6 qua BS)

B6 quan ly
chuyén nganh cé
van ban néu 10 y
kién ddng v hoic
khong dong v cép
phép thanh ldp
Van phong dai
dién

Phong chuyén
moén cua Bo

5 ngay lam
viéc ké tur khi
nhan dugce vin
ban xin ¥ kién
cia Co quan
cap Gidy phép

Vén bén cho 3
kién cua B¢
chuyén ngant
(@6i véi TH
dac biét)
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B6: Trinh Trurong Phong | Truong Phong | 01 ngay lam
Truéng Phong | Xudt nhép khéu | Xuét nhap | Viéc
va lanh dao S& | xem xét, trinh hd | khéu
phé duyét so lanh dao S¢&
02 ngay lam
viee k& tr|-Hbdso
ngay nhan | - Gidyphép
duge y kién |- Van ban c
cia BO quan 1y hc’%n quan (néx
chuyén nganh .co)
d6i véi truong
hop déc biét
Linh dao S&|Lanh dao S& |01 ngay lam
Céng Thuong | Céng Thuong | Viéc
xem xét, phé
duyét
B7: Phit hanh | Chuyén ket qua - Giky phép
va chuyén két c}:}o Vin qthu S| VinthuSo |02 giov lam - Vian bén (f('
qua cho Trung dé chuyén cho viéc lién quan (nét
tim Trung tAm o)
BS: Tra két |- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gi¢ | - Thu lai MAv
qua S¢ tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tra két qua cho to - Thu gidy oy
chire, ca nhan Ao A
quyén (néu cd)
- Mol cdng dén
danh gia muc d
hai long, sau do
két thic viée tra
két qua trén phan
meém
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2. Thii tuc cip lai Gidy phép thinh l4p Vin phong dai dién trong
trwong hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai di¢n bi mat, bj hiy hoai, bi
hur hong hodc bi tiéu hity dwéi moi hinh thire

Téng thoi gian gidi quyét: 03 ngiy lam viée

So do cac
buée thwe
hién

Noi dung cong
viée

Pon vi/ngwoi
thuwe hién

Thoi
thwc hién

gian

Két qua thuc
hi¢n

- Huong dan,

kiém tra, tiép| = , o

nhén ho so T6 chic, cd - Mau 56 01
Bl: Nop |- Nhip dit liéu | nhén,  cdng|Trong gio | - Mau s6 04
hd so thong tin hO so | chic tai Trung | hanh chinh | -Ho so

vao Phan mém tim

- Quét scan va luu

trit hé so dién tir

Chuvdn 1 Cong chirc tai

uyenn 1o 89 Trung tam ban X

?:i'u yin | (@A, ditn ) vE | giao HS gidy |02 gid lam ?/1423 % gi
hd so S& Céng Thuong | cho 131111 dién | viéc _Hb so

xt 1y chuyén

Lanh dao So

Cong Thuong

phén cong

choTruong Phong .

Xudt nhdp kbau| s 440 S5|02 g lam | HOSO

xu ly: 2 i | Cong Thuong | viée - Mau 6 04
B3: Pha - Trén phiéu kiém g g y
o ,a[} soat qua trinh giai
cong xir ly quyét ho so (Mau
hé so 50 04) ‘

- Trén phén mém

Truong  Phéng | Truong Phong |02 gio lam i" N

Xudt nhip khau | Xuét nhép | viéc - Viau 50

phan cong cho | khdu

chuyén vién xu |y
B4: Thl.rc Ch}ly&n . Vi?n Chuyén Vién 1{% ngéy [am 'H(A?KSG’{
.. - v, | Phong Xuft nhip . . | viée - Mau s6 07
hién xir 1y, KhAu  kid ¢ Phong  Xuat o

au xiem s, - Mau s6 08

tham muu xu 1y,
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thdm dinh |thdm dinh hd so | nhap khéu
theo quy dinh
hién hanh
BS: Trinh | Truong  Phong | Trudng Phong | 1/2 ngay lam
Truwéng | Xuit nhip kbéu | Xuét  nhép | viéc _Hb so
Phong va|xem xét, trinh | kbiu - Gidy phép
linh dao |18nh dao S& ky - Vin ban cé
S& phé | giay phep lién quan (néu
duyét %)
Ldnh dao So&|Ladnh dao So|1/2 ngay lam
Céng Thwong | Céng Thuong | viée
xem x€t, phé
duyét
B6: Phat . ) ’
hanh va | Chuyén ket qua - (Gidy phép
chuyén cho Vin thu S¢| VinthuSé |02 giv lam |- Vin ban co
két qua dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung Trung thm co)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién ciia | Céng chirc tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung t4m hanh chinh gidy s6 01
tra,ket qua ncho to - Thu gidy dy
chirc, c4 nhén A p
quyén  (néu
- MoOi cbng dén c6)

danh gid mic 4o
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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3. Thi tuc cap lai Glay phép thanh lip Vin phong dai di¢n trong
trirong h0'p chuyén dia diém dit tru sé ciia Vin phong dai dién tir mét tinh,
thanh pho trie thude Trung wong, hodc khu vye dia 1y thuje pham vi quin
Iy cia mdt Ban quan ly dén mét tinh, thanh phé trwe thude Trung wong khac
hoiic khu vye dia Iy thuéc pham vi quén 1y ciia m§t Ban quén Iy khac.

Téng thoi gian gidi quyét: 03 ngay 1am viée

So dd cdc|Noi dung cong | Pon vingwdi| Thoi gian | K&t qua thwe
buéce thue | viéc thwe hién thirc hién hién
hi€én
- Huéng dan
kiém tra, tiép| |
nhén hé so Té chue, ca - Méu 6 01
Bl: Ngp|- Nhip dir liéu |nhan,  cbng| Trong gior | - MAu s6 04
hd so thong ‘tin pé 80 | chirc tai Trung | hanh chinh - Ho so
vao Phan mém tam
- Quét scan va hru
trit hé so dién tir
. N Cong chic tai
B2 Chl’lyen ho SO'| Trung tm ban _ Mau sé 01
(gidy, dién ti) vé | giao HS gidy |02 gid lam au 59
Chuyén | o; Cong Thuong | cho Buu dién | vie - Méu 5004
hd so o Long Lauchg 2 F | VIeC - Hé so
xit Iy chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phéan cong
choTruéng Phong
Xuat nhdp khau|yzn gao So (02 giv Jam|” HOSY
X1 1y ) . | Cane Th N - Mau s6 04
.| - Trén phibu kidm | ~OR8 1OUODE | VIEC
B3: Phan . A
N , ., | S04t qua trinh gidi
cong xur 1Y | quyét hd so (MAu
ho so 56 04) ‘
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 giov  lam 'i{; 50;04
Xuit nhip khiu|Xuit  nhap | viée - VAL S0
phan cdng cho | khiu
chuyén vién xtr 1y
B4: Thyc| CPUYen  Vi&n| cpyuen  yien | /2 g3y lam |- H6 so
Phong Xuat nhép viéc - Mau s6 07
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khau kiém tra,

Xuit

hié;:n Xt 1y, tre Phong , - Mau 6 08
thim dinh | tham muu xir 1y, | nhép khau

tham dinh ho so

theo quy dinh

hién hanh
B5: Trinh | Truéng  Phong | Truong Phong | 1/2 ngay lam
Truémg | Xudt nhdp khéu|Xuit  nhgp |Vviec _H3 s
Phong va|xem xét, trinh |khdu - Giky phép
linh dao Iz"i]?h dao S¢ ky - Vin ban c6
So& phé | gidy phep lién quan (néu
duyét el

Linh dao S&|Linh dao S&|1/2 ngay lam

Céng  Thwong | Cong Thuong | viéc

xem xét, phé

duyét
B6: Phat . . )
hanh va Chuyén két qua - Gify phép
chuyén cho Vin thu S¢| VanthwS¢ |02 giv lam |- Van ban f:‘c’)
két qua & chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung Trung tam c6)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gidr | - Thu lai Méau
két qua S& tai Trung tAm | Trung tim hanh chinh gidy s6 01

trd két qua cho td
chuc, ca nhan

- Moi cdng dén
danh giad muc 46
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phr;’in
mém

- Thu gidy ty
quyén  (néu
cd)
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4. Thii tuc gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia
thirong nhin nuwée ngoai tai Quﬁng Ngii
Tong thoi gian giai quyet 03 ngay lam viée d6i v6i truomg hop thong
thudng (truomg hop dic biét tdng thdi gian giai quyét: 13 ngy)

So 46 céc |Ngi dung céng |Don vi/nguoi | Thoi gian | K4t qua thue
bwéc thue | viée thwe hién thure hi€én hién
hién
- Hudng dan
kiém tra, tiép| | ’
nhan hé so Té chirc, ca - MAu s6 01
Bl: Ngp |- Nhap dir liéu nhdn, cOng | Trong gio | - Mau s6 04
hé so théng tin hO so| chic tai Trung | hanh chinh |- HO so
vao Phian mém tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Chuvén b Céng chuc tal
uyén hd so am b3 vz
B2: -;y A oy X T}‘ungtam't?agn - 1a... | -Mauso 01
(gidy, dién tr) v€ | giao HS gidy |02 gi0 Ilam Xz
Chuyen S Cone Th cho Buu dién | via —Mglu s0 04
hd so o Long thuong x P VIee - H6 so
xir Iy chuyén
Lidnh dao S&
Cong Thuong
- | phén cOng
choTrréng Phong .
Xuat nhdp Khaw ya b ga0 83|02 giv lam| HOSO,
xu ly: .+ | Cone Th o - Mau s6 04
. | - Trén phiéu kiém ong 1Uong | viec
B3: Phén| L
N . ., | soat qua trinh gidi
cong xu ¥ | quyét hd so (Mau
ho so s6 04) o
- Trén phan mém
Truémg  Phong | Trudng Phong | 02 gi lam ﬁ‘l % o
Xult nhip khéu | Xuit nhép | viéc T anso
phén céng cho | khiu
chuyén vién xu ly
B4: Thue 231 Eéi th’?éc Chuyén vién l/% ngdy lam 'th’,‘,SU,{O,?
hidn xix Iy, | o o0e MOP HONE I ppane  Xudt| V' T so
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tham dinh

thuong:

Chuyén vién
Phong Xuét nhap
khiu kiém tra,
tham muu x7 1y,
thdm dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh

nhap khau

- MAu s6 08

P6i v6i trudmg
hop dic Dbiét:
Trudng hop viée
gia han Gidy phép
thanh 14p Vin
phong dai dién
chua dugc quy
dinh tai vidn ban
quy pham phap
lugt chuyén
nganh: S& Cong
Thuong gui van
ban 14y ¥ kién ciia
B quan ly
chuyén nganh.

03 ngay lam
viéc

- Ho so
- Vin ban xin
¥ kién

B5:
quan
chuyén
nganh cho
y  Kkién

B
ly

(néu
khong
phai thudc
nuong
hop  ddc
biét thi bo
qua Bj)

Bé6 quan Iy
chuyén nganh cé
vin ban néu 10 y
kién ddng ¥ hoac
khéng ddng ¥ gia
han giy phép

Phong chuyén
moén cua Bd

05 ngay lam
viéc ké tir khi
nhén dugc van
ban cia Co
quan cip Gidy
phep

Vin ban cho y
kién cia Bo
chuyén nganh
(Dbi véi TH
dic biét)
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B6: Trinh | Truong  Phong | Truong Phong | - 1/2 ngay lam
Truéng | Xuht nhép khdu|Xudt  nhép|viéc dbi véi
Phong va|xem xét, trinh hd | khéu truomg  hop
lainh dao | so l8nh dao SO thong thuong
S& phé
duyét - 03 ngy lam | _yy3 g0
viéc ke tir|. Gidyphép
ngay nhan |{ - Vin ban ¢o
dugc vin ban | lién quan (Iléll
clia B$ chuyén | ©0)
nganh d6i véi
truong  hop
déc biét.
Linh dao S&|Lanh dao So&|1/2 ngay lam
Coéng  Thuong | Céng Thuong | Viéc
xem xét, phé
duyét
B7: Phat . . )
hanh va|Chuyén két qua - Gidly phép
chuyén clilo Van qthu S&| VinthuS¢ |02 gid lam |- Van ban c;é
két  qua de chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung Trung tdm co)
tam
B8: Tra |- Chuyén vién ctia | Céng chirc tai | Trong gi¢r | - Thu lai Mau
kétqua | SO tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré.!két gué Acho to - Thu gidy ty
chirc, ca nhén 2 Z
quyén  (néu
- Moi cbng dén c6)

danh gid mitc 46
hai long, sau do
két thuc viée tra
két qua trén phin
mém
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5. Thii tuc diéu chinh Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién trong
trudng hop thay dbi nguwoi dl'mg dan ciia Vin phong dai dién

Tong thoi gian giai quyet 05 ngay lam viéc d6i véi trudmg hop thong
thudng (truong hop dic biét tong thoi gian gial quyét: 13 ngay [am viéce)

So d6 cdc|N§i dung céng | Pon vimgudi | Thoi gian | K& qua thwe
bwée thue | viée thye hién thuc hién hién
hién
- Hudng dan
kiém tra, tiép| |
nhén ho so T6 chte, ca - Mu 56 01
Bl: Nop|- Nhip d li¢u|nhén, cong | Trong gidy | - Méu sb 04
hd so thong tin ho so|chirc tai Trung | hanh chinh |- Ho so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va huu
trit hd so dién tir
| Chuvdn b Cong chirc tai
uyen 0O SO | Truyng tdm ban x %
B2: (gidy, dién ti) vé | giao HS gidy |02 gio lam | MausoOl
Chuyen S Cone Th cho Buu dien | via -M?u s6 04
hd so o Long huong 3 il e - Ho so
xit Iy chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phén cong
choTrudng Phong .
Xuat nhdp khau | psoh g0 $5(02 giv lam | HOSO
X ly: ) | Cone Th R _-Maus004
. |-Trén phiéu ldém | ©OR8 Lauong | vige
B3: Phan
N . ., | soat qua trinh gidi
cong xir ly quyet hd so (Méu
ho so s604)
- Trén phén mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gid 1am |~ ﬁ‘;j‘z 504
Xudt nhdp khéu|Xuit  nhap | viéc "
phdn céng cho | khiu
chuyén vién xur 1y
Péi  voi  cac ne wias | 2,5 ngay 1am |- Ho so
B4: Thuc Chuyén vién|® 2
°. | trrong hop théng Y viéc - Mau s6 07

hién x 1y,

thudng:

Phong  Xuét

- MAu s6 08
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tham dinh

Chuyén vién
Phong Xuit nhép
khiu kiém tra,
tham muu xu ly,
thdm dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh

nhép khéu

Pbi véi truong
hop dic biét:
Truong hop ndi
dung hoat ddng
cla Van phong
dai dién Kkhéng
phu hop vé1 cam
két cua Viét Nam
hoédc thuong nhan
nudce ngoat khong
thuc qudc gia,
vang ldnh thd
tham gia didu wée
qubc t& ma Viét
Nam 13 thanh
vién va trudng
hop viéc diéu
chinh ndi dung
hoat dong cuoa
Vian phong dai
dién chua duoc
quy dinh tai van
ban quy pham
phap luét chuyén
nganh, S& Cong
Thuong gui van
ban 14y ¥ kién cla
B6 quan Iy
chuyén nganh.

03 ngay lam
viéc

- H6 so
- Vin ban xin
¥ kién

B5: Bo
quan Iy

B6 quan ly
chuyén nganh cé

Phong chuyén

05 ngay lam
viéc ké tir khi

Vén ban cho v
kiéen cua BO
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chuyén vén ban néu 18 ¥ | méncha B6 | nhén dwoc vin | chuyén nganh
nganh cho | kién ddng ¥ hodc ban xin ¥ kién | (P01 véi TH
y  kién|khéng déng ¥ cia Co quan | déc biét)
(néu didu chinh gidy chp Gidy phép
khong phép
phdai thujc
truong
hop dic
biét thi bo
qua B3S)
B6: Trinh | Trudong  Phong | Trudng Phong | - 1/2 ngay lam
Trwong Xuit nhép khéu Xuét nhip | viéc doi voi
Phong v |xem xét, trinh hd | khiu truomg ~ hop
linh dao | so ldnh dao S& thong thuong
Sé& phé
duyét
-03 ngz‘ly lam | - H(’j 50
vise k& tir|- Gidyphép
ngly nhén |- Van ban co
duoc vin ban Ii?n quan (néu
cua B§ chuyén c6)
nganh d8i vdi
truong  hop
dic biét.
Linh dao S&|Lidnh dao S&|1/2 ngay lam
Cong  Thuong | Cong Thuong | viée
xem x€t, phé
duyét
B7: Phat ) , ]
hanh va | Chuyén két qua - Giay phép
chuyén cl?o Vin vthu' S¥| VanthuSos |02 gid 1am |- Vin ban cfé
két qua dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung Trung tam c0)
tim
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai | Trong gi¢r | - Thu lai Mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh giay s6 01

tra két qua cho tb

- Thu gidy by
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chirc, ca nhan quyén  (néu
- Moi cdng dén cd)
danh gid muc d6
hai long, sau dé
két thic vidc tra
két qua trén phin
mém
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6. Thua tuc dié’éu chinh Gidy phép thanh 1ip Vin phong dai dién trong
- troweong hop thay doi tén goi hodc dia chi dit tru sé cia thwong nhian nuede

ngoai

Téng thoi gian giai quyet 05 ngay lam viée dbi véi truomg hop thong
thudng (truong hop didc biét tdng thoi gian giai quyét: 13 ngay 1am vige)

So 6 cdc|NOi dung céng | Pon vi/ngudi | Thoi gian | K& qua thwe
bwéce thye | vige thye hién thire hién hién .
hién '

- Hudéng dan,

kiém tra, ftiép| _

nhan hd so To chic, ca - MAu 6 01
Bl: N¢p |- Nhip dit liéu|nhdn, cong|Trong  giv |- MAau sé 04
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh -Hd so

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trir ho so dién tir

R . Cong chuc tai

B2: C}.l?yer;.ﬁhi’, o |Tnghmbdn| - Musé 0l
Chuyen (g?lay,n ién tir) vé | giao HS g}a}y 2 gi¢ lam - MBu s 04
b3 sor S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viéc _HA so

xir Iy chuyén

Lanh dao So

Cong Thuong

phéan cdng

choTruong Phong ‘

Xuat nhgp KhAU |1ah gao S¢|02 gio Tam |” HOSO

xu ly: R o - Mau s6 04
B3: Phan |’ Trén phiéu kidm | 08 Thuong | viee
~ . ., |soat qua trinh giai
cong xwr ly quyét ho so (Mau
ho so s6 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truémg Phong [ 02 giv lam |~HOSO o4

Xubt nhip khdu|Xudt  nhép | viée - Mauso

phin cong cho | khiu

chuyén vién xir 1y

. D6l  véi  chc s ia 2,5 ngdy lam |- Hb so

Bd: - Thye trudng hop thdng Chuyen - vien viéc - Mu s6 07

hién xi 1y,

thudng:

Phong  Xuét
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thim dinh

Chuyén vién
Phong Xuét nhép
khiu kiém tra,
tham muu xa 1y,
thdm dinh hé so
theo quy dinh
hién hanh

nhap khiu

- MAuy s6 08

D6l véi trudng
hop dic biét:
Trudong hop viée
diéu chinh noi
dung hoat dong
cuia Van phong
dai dién khong
phtt hgp vé1 cam
két cia Viét Nam
ho#c thuong nhén
nudc ngoai khdng
thuéc qudc gia,
ving lanh thé
tham gia didu wéc
qubc t€ ma Viét
Nam 13 thanh
vién, va truong
hop viéc diéu
chinh néi dung
hoat dbéng cua
Vin phong dai
dién chwra duoge
quy dinh tal vén
ban quy pham
phap ludt chuyén
nganh, S& Coéng
Thuong g1 van
béan 14y ¥ kién cta
Bé quan 1y
chuyén nganh.

03 ngay lam
Viéc

- Ho so
- Vin ban xin
v kién

BS: Bo

B quan ly

Phong chuyén

05 ngay lam

Vén ban cho ¢
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quin 1y |chuyén nganh c6 [monciaBd | vide ké tir khi |kién cla B
chuyén van ban néu 18 y nhén dugc vin | chuyén nganh
nganh cho | kién d6ng v hosc ban xin v kién | (P61 véi TH
¥y kién | khéng déng ¥ cia Co quan | dic biét)
(néu diéu chinh gidy cép Gidy phép
khong phép
phdi thupc
truwong
hop dic
bi¢t thi bo
qua B3S)
B6: Trinh | Truéng  Phong | Truong Phong | - 1/2 ngay lam
Trwong | Xuit nhip kbdu |Xuit  nhdp |viéc d6i véi
Phong va|xem xét, trinh ho | khdu treomg  hop
linh dao | so 1anh dao S& théng thudmg.
So phé
duyét . .
- 03 ngay lam | - H5 so
vise k& tir|- Gidyphép
ngay nhin |- Van ban co
duoc vin bén lit’én quan (néu
cia B§ chuyén c0)
nganh d6i véi
truong  hop
ddc biét
Linh dao S¢&|Lanh dao Sd|1/2 ngay lam
Céng  Thuong | Cong Thuong | Viée
xem xét, phé
duyét
B7: Phat . , )
hanh va Chuyén két qué -Glﬁy phép
chuyén Ck}O Vin qthu: S¢| VanthuSe [02 gio lam - Van ban cfé
két qua dé chuyén cho viée lién quan (nfu
cho Trung Trung tam )
tam |
BS: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gity | - Thu lai Mau

S& tai Trung tam

gidy sb 01
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két qua

tra két qua cho t6
chirc, cd nhan

- Moi cbng dén
danh gia moc 4o
hai long, sau do6
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém

Trung tdm

hanh chinh

- Thu gidy 1y
quyén  (néu
cd)
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7. Thii tuc didu chinh Gify phép thinh lip Vin phong dai dién trong
truomg hop thay dbi dia chi dit tru s& cia Vin phong dai dién trong pham vi
mt tinh, thanh phd trye thude Trung wong hodc trong khu vue dia Iy thude
pham vi quéan ly ciia mét Ban quﬁn ly

Téng thoi gian giai quyet 05 ngay lam viéc dbi véi trudong hop thong
thuomg (truong hop dic biét tong thoi gian gii quyét: 13 ngay 1am viéc)

So dd cdc|Ndi dung céng | Pon vi/ngudi | Thoi gian | K&t qua thye -
budc thwe | viée thwe hién thye hién hién
hién | '
- Huodng dan
kiém tra, tiép| |
nhén hd so T6 chue, ca | - MAu s6 01
Bl: N¢p |- Nhép dt litu|nhén,  cong | Trong gi | - Mau s6 04
hd so thong tin hO s | chirc tai Trung | hanh chinh |- Ho so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va luu
trit hé so dién tr
Chuvdn B CoOng chuc tai
uyen 10 80| Trung tam ban Xz
B2: (eidy, dién ti) v8 | giao HS gidy |02 gio lam |~ M2usoOl
Chuyén |54 Cong Thuong | cho Buu dién | vig - Mau 50 04
hd so g Hauong 2 P VIO - Ho so
X 1y chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phan cong
choTrudng Phong .
Xudt nhip KhaW|psp g0n S§|02 gio lam | 11959,
xu 1y R . - Mau so 04
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | vige
3: Phan |, o EoeR el
BA .7 | sodt qua trinh gidi
cong xi¥ 1y | quyét hd so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gid 1am ‘ﬁ%so’; o4
Xudt nhap khdu|Xudt  nhap|viéc - SO
phan cbng cho | khau
chuyén vién xu 1y
. P6i  véi  céc A .+ 2,5 ngay 1am |- Hb so
B4: Thye | ong hop thong | " V| Viee - MBu s6 07
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hién xir 1y,
thAm dinh

thuong:

Chuyén vién
Phong Xudt nhap
khiu kiém tra,
tham muu xu ly,
thim dinh hé so
theo quy dinh
hién hanh

Phong  Xuat
nhap khiu

- Mau sb 08

Dbi véi trudng
hop dic Dbiét:
Truéng hop viée
diéu chinh noi
dung hoat dong
cia Vin phong
dai dién khoéng
phu hop véi cam
két cia Viét Nam
hoéc thuong nhén
nuée ngoal khong
thudéc qudc gia,
ving linh thd
tham gia didu wéc
qubc té ma Viét
Nam 1a thanh
vién, va trudng
hop vidc diéu
chinh n¢i dung
hoat dng cua
Vin phong dai
dién chua dugc
quy dinh tai vén
bén quy pham
phap luat chuyén
nganh, S¢ Coéng
Thuong gui van
béan 1dy y kién cta
Bé6 quan ly
chuyén nganh.

03 ngay lam
viéc

-Ho so
- Vian ban xin
v kien
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BS: B3 |B6 quan 1y |Phong chuyén |05 ngay lam
quan 1y |chuyén nganh c6 |mdnciaBo |viéc ké tir khi
chuyén van ban néu 10 y nhén dugc van
nganh ch kiéf1 ddng ¥ hogie ban xin y kién Vi bin cho ¥
A ’ Kien kh‘ong dong ')’r 01i1a Cfv quan | 1:&r cia BB
(néu diéu chinh gidy cap Gidy phép | chuyén nganh
khong phép (Db voéi TH
phdi thujc dac biét)
truong
hop dic
bi¢t thi bo
qua B5)
B6: Trinh | Trudng  Phong | Trudng Phong | - 1/2 ngay lam
Truémg | Xult nhip khiu|Xudt  nhép|vide a6 véi
Phong va|xem xé&t, trinh hé | khiu treuong  hop
Ianh daoe | soldnh dao So théng thuong
S¢  phé
duyét ‘
- 03 ngay lam | - H6 so
vieec k& tir|- Gidyphép
ngay nhin | - Van ban co
dugc van ban Iit?n quan (néu
cua B¢ chuyén c0)
nganh d6i véi
trudong  hop
dac biét.
Lanh dao Sé&|Linh dao So&|1/2 ngay lam
Cong  Thuong | Cong Thuong | Viéc
xem x€t, phé
duyét
B7: Phat , i
chuyén cho Van thw S¢| Vén thu 8¢ 02 gid 1am|_ v ban o6
Kt qui dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung | TUng tam c6)

tam
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BS: Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gidy | - Thu lai Méau
két qua | SO tai Trung tam | Trung tim hanh chinh giay s6 01
tra két qua cho t6 - Thu gidy ty

chirc, ¢4 nhan A £
quyén  (neu

- Mb’iocﬁng dén c6)
danh gia muc dd
hai Iong, sau do
két thic viée tra
két qua trén phén
mém
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8. Thi tuc chim dirt hoat dong cia Vin phong dai dién cia thwong
nhan nwdc ngoai tai Quang Ngii.

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée

So db cac
buée thwe
hién

Noi dung cong

viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi
thwe hién

gian

Két qua thre
hién

- Hu6ng dan,

hd so theo quy

kiém (tra, tiép| |

nhan hd so T6 chue, ca - Méu 56 01
Bl: N§p|- Nhidp d liéu|{nhén, cbng | Trong giy | - Mau s6 04
hé so théng tin hoé so | chirc tai Trung | hanh chinh -Hbd so

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trit hd so dién t

Chuvén 13 Cong chirc tai

. uyen 1o 80 Trung tdm ban x  z

"Ié‘i;lyén (gidy, dién tir) v& | giao HS gidy |02 gid lam ﬁg ¥ 8}1
b3 so S& Cong Thuong | cho 1311’1-1 dién | viéc 113 so

xu ly chuyén

Linh dao So

Coéng Thuong

phén cdng

choTrudng Phong \

Xuat nhdp Khau |y a0 Sol02 gio lam | HOSO,

xu ly: R n - Mau s0 04

. | - Trén phiéu kiém Cong Thuong | vige

B3: PhAR | o4t qué trinh giai
cdng Xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so s604)

- Trén phan mém

Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gi¢ lam IEI&‘;SZO o

Xut nhap khdu|Xuit  nhép | vidc

phan c6ng cho | kbu

chuyén vién xu ly
B4: Thuc Ch}lyén . vicjjn Chuyén vién 0.1,\ ngdy lam -Hf; S0
n_ . o,  Phong Xuat nhép \ s, | vi€c - Mau so (7
hién xi¥ Iy, Khdu  Kidm  tra Phong  Xuit .
thim dinh | o g xr 1y, | 008p khéo - Mau 56 08
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dinh hién hanh
B5: Trinh | Truong  Phong | Truéng Phong | 1/2 ngay lam
Truéng | Xuit nhip khég Xuvét nhép | viéc B so
Phong va | xem xét, trinh ho | khau . Vin bin c6
lanh dao |so lanh dao S& lién quan (néu
Sé phé o)
duyét Linh dao So¢|Lanh dao Sé& 1/% ngay lam

Céng Thuong | Cong Thuong | VI€C

xem xét, phé

duyét
B6: Tra|Can bd lam diu | Cong chirc ciia | Trong gidy
kétqua |mdi kiém soat|Sé Cbéng | hanh chinh

TTHC c¢6 trach | Thuong

nhiém coéng bbd
trén trang théng
tin dién tir cha S¢
Céng Thuong vé

viee chim dat
hoat dong cna
Van phong dai

dién.
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9. Thii tuc cap Gidy phép kinh doanh cho td chitc kinh té c6 von diu tu
nwée ngoai dé thye hién quyén phan phdi ban 1é hing héa

Thng thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop thong
thudng (trurdong hop dic biét tdng thoi gian giai quyét: 18 ngay 1am viée)

So dd cic|NO6i dung cong | Pon vi/ngwoi | Thoi gian | g4 qua thye
bwée thye | viée thuc hién thue hién hién
hién '
-  Huodng dan
kiém tra, tiép| |
nhén hd so T6 chue, ca - Mau s6 01
Bl: Nop|- Nhip dit liéu |nhan, cOng| Trong gid | - Mau s 04
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Hd so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va Iuu
trit ho so dién tir
Chuvdn B Coéng chuc tai
uyen Ao SO Trung tdm ban x %
B2: | (gidy, dien to) v& | giao *hs gidy |02 g lam |~ MausoOl
Chuyén A " . - Mau s6 04
ha so S¢ Coéng Thwong | cho Buu dién | viée “Hb so
xu Iy chuyén
Ldnh dao So
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong .
Xuit nhép khéu Lanh dao S& |02 gid lam -H(?( S0
xu ly: . N - Mau s6 04
B3: Phan - Trén phiéu kiém Cong Thuong | vice
o 77| soét qua trinh giai
cong X Iy | quyét hd so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong | 02 gid lam 'H‘;S“;M
Xuét nhip khéu|Xuft  nhdp | vice - Mau 56
phin céng cho | khiu
chuyén vién xir 1y
. boi  voi  cac A .o | 04 ngay lam |- Ho so
Bd: Thye)|  ong hop thong | oror VIR iae - Miu s6 07

hién xi 1y,

thuong:

Phong  Xuét

- Mu s6 08
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tham dinh

Chuyén vién
Phong Xuét nhip
khiu kiém ftra,
tham mu x7 1y,
thim dinh hd so

nhép khéu

Trudéng hop nha
dau tr nudc ngodi
khéng thude nude,
ving lanh thd
tham gia Piéu udc
qubc # ma Viét
Nam [3 thanh vién,
Phong tham muru
girl van ban 13y v

| theo  quy dinh

hién hanh

Pbi v6i truong 02 ngay lam |- Hb so

hgop dac  biét: viéc - Vén ban xin

y kién

kién BO Céng
Thuong

B5:  B$|Bo6 Cong Thuong | Phong chuyén | 10 ngay ké tir
quan 1y | cd van ban néu 10 | moén cua B khi nhén duoc
chuyén ¥ kién chép thuan vin ban xin ¥
nganh cho | hoic khéng chip kién
y kién | thudn chp gidy Van ban cho y
(néu phép kiéEn cua B9
kho‘ng (dﬁl voli TH
phdi thupc déc bit)
trieong
hop ddc
biét thi bo
qua B5)
B6: Trinh | Trudng  Phong | Truéng Phong | 02 ngdy lam |-Hoso
Trwémg | Xudt nhip khdu|Xudt  nhap|viéc doi véi|-  Gidyphép
Phong va | xem xét, trinh hé | khiu tradng  hop | hode van ban
linh dao | so lanh dao S& thong thuong | tra 101 vige

. : ' khéng cap
Sé& phé Giy phép
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duygt 02 ngdy Bm| . . .
n x .. |- Van ban ¢o
viéc k& tu lia X
. " |lién quan (néu
ngay nhén c6)
dugc vén ban
cua BJ chuyén
ngdnh d6i véi
truomg  hop
dic biét.
Linh dao So|Lanh dao S&| 02 ngay lam
Coéng  Thwong | Céng Thuong | viée
xem xé, phé
duyét
B7: Phit iy .
hanh ~ va s ot i bin
chuyén | Chuyén két qué ose Yan >
. | cho Vian thy Sé 5 ) 02 TR tra 1o viée
két qua cxo anz v 50| Vinthu S& ‘ g0 lam khong chp
cho Trung |4¢ chuyén cho viéc GiAy phép
tam Trung tam - Van ban c6
lién quan (néu
co)
B8: Tra |- Chuyén vién cua | Cong chuc tai | Trong gior | - Thu lai Mau
két qua S& tai Tl"-}ng tam | Trung tAm hanh chinh gidy s0 01
tra'ket qua f;ho to - Thu gidy ty
chire, ca nhin 3 £
. quyén  (neu
- Mo1 dai dién t6 c6)

chiic danh gid
muc d6 hai long,
sau d6 két thic
viée tra két qua
trén phan mém
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10. Tha tuc Cap Gidy phép kinh doanh cho to chire kmh té ¢6 von dau
tw nwde ngoai dé thure hién quyén nhip khiu, quyén phan phm ban budn cac
hang hoéa la diu, m& bdi tron

Téng thoi gian gidi quyét: 28 ngay 1am viée

So @b cdc|Noi dung cong | Pon vilmgudi| Thoi  gian| K&t qua thwe
buée thue | viée thwe hién thire hién hién
hién
-  Hudng dan
kidm tra, tiép| .
nhan hé so T6 chuc, ca - Méu 56 01
Bl: Nop|- Nhip dit liéu|phan, cOng|Trong  gid |- Miuso 04
ho so thdng tin ho s0|chic tai Trung | hanh chinh |- Ho s
vao Phan mém thm
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
R . Cdng chuc tai
B2 Chl}yen hé S0 | Trung tdm ban Mau 56 01
C (gidy, dién tir) v& | giao HS gidy |02 gid lam |~ 5% 59
CAUYEN | 55 Cong Thuong | cho Buu dign | vig - Mau s6 04
hd so o Long Auong ; | VIeC -Hb so
xt 1y chuyén
Lanh dao So¢
Céng Thuong
{ phan cOng
choTruéng Phong
Xuat vhip Khau | [an 4i Sg|02 giv tam | HOSC,
xu Iy ) . | Cone Th o - Mau s¢ 04
. | - Trén phiéu kiém ong Lhuong | viee
B3: Phin|_ ., .. .
N . ., | soat qua trinh gidi
cong xu 1Y | quyét hd so (MAu
ho so 56 04) ‘
- Trén phan mém
Truéng  Phong | Truong Phong |02 gid  1am —i&lso‘{ 04
Xudt nhap khau | Xuét nhép | viéc - VAU S0
phan céng cho | khiu
chuyén vién xur ly
B4: Thue Ch}lyén ) vi{en Chuyén vién 0% ngay lam -Hf’i S0
hién xir 1y, Ph?ng X.l,lat nhap Phong Xuht viee ) M?u S? 07
khau ki€m ftra, - Mau so 08
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thAm dinh

thim dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh, gini 14y
¥ kién Bo Cong
Thuong

nhép khéu

B5: Bg | B6 Cong Thuong | Phong chuyén | 15 ngay lam
quan 1y | c6 van ban néu r5 | mén ciaB6 | vide k& tir khi ,
chuyén ¥ kién chép thuén nhén duge vin Van ban cho y
nganh cho | hoic khong chip ban xin y kién | Xien cua Bo
v kién thudn cip gidy
phep
B6: Trinh |Truong  Phong | Truong Phong |02 ngay lam 'Hf’g’,,{ .
Truémg | Xubt nhip khiu|Xuft nhgp|vide ké tir| TUVP P
- ] r A }\ 7\ n a nhﬁ"n oaCIva‘n ban
Phong va | xem xét, trinh ho | khau gay DAL UM vide
linh dao | so ldnh dao S& duge van BAN| \jane  chp
. A cua B6 »:
S&¢  phé i Giay phép
duyét
i N ] — . |- Vén bén c6
Lanh dao So|Lanh dao Sé&| 01 ngay lam lién quan (néu
Coéng  Thuong | Céng Thuong | Viéc )
xem = xét, phé
| duyét
B7: Phat Gidv pha
hanh ~ va X 3 iloéclagénpbgﬁ
chuyén két | Chuyén ket qua - rd 11 vide
qui cho|cho Vin thu S&| VianthwSs |02 gio lam khong cép
Trung tam | 9 chuyén cho viéc Gidy phép
Trung tam - Vin ban c6
lién quan (néu
c0)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gio | - Thu lai Mau
két qua | S6 tai Trung tam | Trung thm hanh chinh | gidy s0 01
tra két qua cho t6 Thu eidv 1
- Thu giay 0
chirc, c4 nhén anAing
. quyen  (néu
- Moi dai dién t6 c6)

chiic danh gia
muc d¢ hai long,
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sau d6 ket thuc
viéc trd két qua
trén phan mém
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11. Thi tuc Cép Gidy phép kinh doanh cho to chire kinh té c6 vén dan
tr nuwée ngodi dé thuc hién quyén phin phdi ban 1é cic hang hoéa: gao;

dwong; vat pham ghi hinh; sach, bdo va tap chi
Tdng thoi gian gidi quyét: 28 ngay lam viée

So d6 cdc| Noi dung cong|Pon vilmgwdi | Thdi  gian | K& qua thue
buée thue | viée thywe hién thire hién hién
hién )
- Hudng dﬁp,
kiém tra, tiép| ,
nhén ho so T6 chue, ca - MAu sb 01
Bl: Nop|- Nhip dit li¢u|nhén, cong |Trong gir | - Mau sb 04
ho so thong tin ho so| chic tai Trung | hanh chinh | - Hé so
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tr
Chuvdn b Cong chic tai
. uyen Do SO Trung tdm ban X £
B2: | (eidy, dién th) v&|giao HS gidy|02 gio lam | M2usO0lI
CBuyen | 55 Cong Thuong | cho B dién | vig - Méu 50 04
ha sor & Cong Throng : en | viée _H so
xir Iy chuyén
Lianh dao Sé
Cong Thuong
phén cOng
choTrudng Phong .
Auat nhdp kbau|ran 400 S602 giv lam |- HOSO,
xu ly: N " - Mau s6 04
.| - Trén phiu kidm Cong Thuong | viéc
B3: Phan| o4t qua trinh giai
cong xu I¥ | quydt hd so (MAu
ho so s6 04) o
- Trén phan mém
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gid  lim 'ﬁiso ‘o4
Xuét nhip khéu|Xudt  nhap | viéc T so
phan cbng cho | khiu
chuyén vién xu ly
B4: Thuye Ch}lyén , vi'i%n Chuyén vién O,SA ngay lam |- ﬁi o 07
hién xir Iy, | PPOng Xuat nhdp | ppyno  xu4t | V10 T ianso
khau kiem tra, - Mau s6 08
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tham dinh

tham dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh, gui ldy
y kién B6 Cong
Thuong

nhép khau

BS5: B¢ | B6 Cong Thuong | Phong chuyén | 15 ngay lam
quan 1y | cd van ban néu rd | mén cua B viéc ké tir khi
chuyén y kién chép thuin nhan dugc vin Vé‘m ban cho ¥
nganh cho | hoic khoéng chép ban xin ¥ kién | kién cua Bo
¥ kién thudn cép gidy
phép
B6: Trinh|Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 ngay lam |~HOSO
Trwéng Xudt nhap khéu | Xuét nhép | vigc ké i }-1 < Gl? yph(::p
N \ 3 A odc van ban
Phong va|xem xét, trinh ho | khau ngay I'lhE;LIl A 1% vide
Ianh dae | so ldnh dao S¢& d?q%y an ban khéng Cép
Sé phé cHa Lo Gidy phép
duyét
Linh dgo So|Linh dso S3| 01 ngdy Mm | ign oues (is
Céng  Thuong | Cong Thuong | Viéc c6)
xem xé€t, phé
duyét
B7: Phat z )
chuyén két Chuyeli ket qufi o tra 16 viée
qui cho cl?o Van ’thu Sé| VinthuSé [02 gid lam khong cé‘;tp
Trung tam | 4¢ chuyén cho viée Gidy phép -
Trung tam - Vin ban cé
lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cua | Cong chuc tai | Trong gi®r | - Thu lai Mau
két qua | SO tai Trung tAm | Trung tim | hanh chinh | giy s6 01
tra ket qua cho to - Thu gidy dy
chire, ca nhan 3 X
L quyén  (néu
- Moi dai dién to cb)

chiic danh giad
muc d§ hai long,
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sau d6 két thic
viéc trda két qua
trén phan mém
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12. Thii tue Cip GiAy phép kinh doanh cho tb chirc kinh té ¢6 von diu
tw nuwée ngoai dé thye hién cic dich vu quy dinh tai cic diém d, d, e, g, h, i

Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sé 09/2018/ND-CP.

Téng thoi gian giai quyét: 28 ngay 1am viée

So @6 cdc|N&i dung cong | Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua thye
budce thuc | viée thwe hién thirc hién hién
hién
-  Hudng dan
kiém tra, tiép| | )
nhéan hd so T6 chic, ca - M2u sé 01
Bi: Nop |- Nhép do li¢u | nhén, cong | Trong gid -M‘?e‘iu sb 04
ho so théng tin ho so | chire tai Trung | hanh chinh - Hé so
vao Phan mém tAm
- Queét scan va luu
trit hd so dién tir
Chuvdn b Coéng chuc tai
_ uyen  ho 80 Trung tim ban x £
B2 (gidy, dién t0) v& | giao HS gidy |02 gio lam |~ MausoOl
Chuyen S Céne Th cho Buu didn | via - Mau 56 04
hd so & Cong Thuong Suu dien | vige JH so
xir ly chuyén
Lianh dao Sé&
Cong Thuong
phin cOng
choTrudng Phong .
Xuat ohip khdu|po0h gao So|02 giv lam | HOSO,
xuly: ’ | Cone Th o - Mau so 04
~_ |- Trén phiéu kiém | ~ONg 1AUODE | VIEC
B3: Phan
N . ., | soat qua trinh giai
cong xu ly quyét hé so (Mau
ho so 50 04) ‘
- Trén phan mém
Truéng  Phong | Trudng Phong |02  gid  lam 'I;ﬁ 50 04
Xuét nhép khéau | Xuét nhép | viéc - Vauso
phan céng cho | khiu
chuyén vién xir 1y
B4: Thuc Ch}lyén . vic?n Chuyén vién 0% ngay lam 'I\H/Ié,so'; 07
hign xir 1j, | PROng Xuat nhdp | pyan,  xudp | Ve T AU so
khau kiém tra, - Mau s6 08
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thim dinh

thim dinh ho so
theo quy dinh
hién hanh, goi ldy
v kién B6 Cong
Thuong

nhap khau

B5: B§ | Bo Cong Thuong | Phong chuyén | 15 ngay lam
quan Iy | ¢ viin ban néu rd | mbén cia B6 | viée ké tir khi
chuyén ¥ kién chép thuin nhén dugc vin Van ban cho ¥
nginh cho | hoic khdng chép ban xin ¥ kién | kién cua Bo
vy kién thuan clp gidy
phep
B6: Trinh | Truéng  Phong | Truong Phong |02 ngdy lam "Hﬁi}"i; .
Trwdmg |Xudt nhip khiu|Xudt™ nhap|vide k& tu| PP
| < S A 2 2 han hodc van ban
Phong va | xem xét, trinh hé | khau ngay ML T i viee
ldnh  dao | so linh dao S& Sg;?“]’agan bAR |\ hong  chp
S&  phé ' Gidy phép
duyét
- 1. ) |- Van ban c¢b
Lanh dao S&|L@nh dao S&| 01 ngay lam|y;5, quan (néu
Céng  Thuong | Cong Thuong | viéc c6)
xem xét, phé
duyét
B7: Phat . ,
o il - Gily ol
chuyén két | Chuyén két qua oac van ban
. \ _ . . .. |tra o1 wviéc
qui cho 01;10 Vin othu So| VinthuS¢ |02 gid Ilam khéng chp
Trung tim dé chuyén cho viéc Gidy phép
' Trung tam - Vin ban c6
lién quan (néu
c6)
B8: Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chuc tai | Trong gi¢ | - Thu lai Mau
két qua | SO tai Trung tm | Trung tAm hanh chinh | gidy 0 01
tra két qua cho to Thu v 1
- Thu gia
chuc, ca nhan A By 1:y.
. quyén  (néu
- Moi dai dién to ¢6)

chuc danh gia
mirc dd hai 10ng,
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sau 4o két thuc
viéc trd két qua
trén phan mém
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‘ 13. Thi tyc Cap lai Gidy phép kinh doanh cho tb chitc kinh té ¢6 von
dau tw nwréc ngoai

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam vide

So dd cdc
buée thuc
hién

Noi dung cong

LY

viéc

Don vi/ngwdi
thure hién

Thoi
thye hién

gian

Két qua thue
hién

- Hudéng din,
kiem tra, tiép

nhén hd so Té chic, ca - Méu 56 01
Bl: Ngp|- Nhép dir ligu|nhén,  cOng | Trong gio | - Mau s6 04
hd so thong tin h6é so| chire tai Trung | hanh chinh - Ho so

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trir hd so dién tir

. N Cong chuc tai

B2: Chpyen 19 7| Trung tim bin - Mu s 01
Chu vén (gidy, dién t) vé | giao HS giby |02 giv lam| 3 <o)
b s S¢ Cong Thwong | cho Buu dién | viée 13 so

xir 1y chuyén

Ldanh dao So

Cong Thuong

phan cbng

choTruong Phong .

Xuat nhép Khau|yzop 440 (02 giv lam | HOSO

xuly: t . v:4.. | Cong Thuong |viéc - Mau 50 04
B3: Pha - Trén phiéu kiém g & :
o0 VAP soat qué trinh gii
cong xu Iy | quyét hd so (M3u
ho so 36 04) o

- Trén phan mém

Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gid 1am I\Hd" S0 o4

Xuit nhap khdu|Xuit  nhdp | viéc T VAL so

phin cong cho | khdu

chuyén vién xur 1y
Bd4: Thye|Chuyén  vién Chuyén vién |02 ngdy lam -Hé S0
e~ - 1. | Phong Xuat nhép \ :, | viée - Mau s6 07
hién xi 1y, Kkhdu  kidm tra, Phong  Xuat o
thém dinh nhap khiu - Mau 56 08

tham muu xr ly,
ho so theo quy
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dinh hién hanh
B5: Trinh | Truéng  Phong | Truéng Phong |01 ngay lam
Truémg | Xuit nhép khél‘.l Xuf'a{.t nhap | viéc HA so
Phong va |xem xét, trinh ho | khau - Vin ban cb
lanh dao so 1anh dao So lién quan (néu
S¢  phé c0)
duyét Lidnh dao S¢|Ldnh dao S& 1/% ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | V1€C
xem xét, phé
duyét
B6: Phat|Chuyén ké& qua|VinthuwSé |1/2 ngdy lam| Gidy phép
hanh va|cho Vin thu S& vige
Chuyén |dé chuyén cho
gidy phép | Trung tim
dén Trung
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cla | Céng chic tai | Trong gidy
két qua | SO tai Trung tAm | Trung tam hanh chinh

tra két qua cho &
chirc, ca nhan

- Moi dai dign t6
chitc dénh gid
muc 40 hai 1ong,
sau d6 két thic
vide tra két qua
trén phin mém
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14. Thi tue Cip diéu chinh Gidy phép kinh doanh cho 5 chire kinh té
c6 von ddu tw nrde ngoai
Tong thoi gian thye hién tha tuc hanh chinh:

+ Trucrng hop thudc thidm quyén cép Phép cua Gidm dbc S& Cong Thuong;
10 ngay lam viéc (d’oz voi truong hop diéu chinh gzay phép dé thuc hién hoat
déng quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 09/2018/NP-CP)

+ Tru’o‘ng hop lay ¥ kién ctia Bo Cong Thuong va b6 quan Iy chuyén
nganh: 28 ngay lam viéc (doz Vi truong hop diéu chinh gidy phép dé thuc hién
hoat dong quy dinh tai Diém b, ¢, d, d, e, g, h, i Khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sé
09/2018/NDB-CP)

So d6 cic|Noi dung cong | Pon vingwdi | Thoi gian | Kt qua thye
bugc thue | viée thire hién thye hi¢n hién
hién '

-  Hudng dan

kiém tra, tiép .

nhén hé so T6 chae, cé - M&u 56 01
Bl: N§p|- Nhép dir li¢u|nhén, céng Trong gior | - Mau s6 04
hé so thong tin hd s0 | chirc tai Trung | hanh chinh - Ho so

vao Phan mém tAm

- Quét scan va luu

trit hd so dién tr

Chuvén  hi Coéng chuc tai

. uyen DO SO Trung tim ban X 2

B2: (gidy, dién 1) v& | giao HS gify |02 gio lam |~ MausoUl
Chuyen S Cone Th cho Buu dién | vie —Mf;lu 50 04
ho so o Long fhuong vige - H6 so

Xt Iy chuyén

Lanh dao S&}

Cong Thuong

phéan cong

choTruong Phong \

f&l?; nhdp kbau|rah gao S6(02 giv lam ?A‘;j‘go o
B3: Phén s 5 ia )
| - Trén phiéu kiém Cong Thuong | viée
cong xwly soat qua trinh giai
ho so quyét hd so (Mau

s004)

- Trén phéan mém

Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gid  lam -i‘l/{iSO’ 5 04

Xuit nhdp khiu|Xudt  nhap | visc " AvIau 80
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phidn cbéng cho
chuyén vién xur Iy

khau

B4: Thye
hién xir 1y,
thim dinh

D&i  v6i  cac
truomg hop didu
chinh gidy phép
kinh doanh &
thuc Iién hoat
dong quy dinh tai
Piém a Khoan 1
Pidu 5 Nghi dinh
s 09/2018/ND-
CP: Chuyén vién
Phong Xuit nhap
khiu kiém tra,
tham muu xir 1y,
thim dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh

Trudng hop didu
chinh gidy phép
dé thuc hién hoat
déng quy dinh tai
Pidmb, ¢, d, d, e,
g, h, 1 Khoan 1
Diéu 5 Nghi dinh
s6  09/2018/ND-
CP, Phong tham
muu guri vin ban
liy ¥ kién B
Cong Thuong

Chuyén vién
Phong  Xuét
nhap khiu

BS: B¢
quan ly
chuyén
nganh cho
\j kién
(néu

B6 Céng Thuong
cO van ban néu rd
¥ kién chép thuin
hotic khéng chip
thusn cép gidy
phép

Phong chuyén
mon cua Bo

05 ngay lam |- H(}:)U 50
viéc - Mau s6 07
- MAu s6 08
09 ngay lam
viée
- H6 so
- Véan ban xin
¥ kién
15 ngay ké tu
khi nhén dugc
van ban xin ¥ | Vin ban cho ¥

kién

kién cua Bo

khéong
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phai thudc

trucng

hop xin y

kién cia

Bj thi bé

qua Bj)

B6: Trinh | Truong  Phong | Truéng Phong | - 02 ngay 1am
Trudng Xudt nhip khiu | Xuit nhip | viéc dbi véi
Phong va!xem xét, trinh hd | khin trudng  hop
linh dao | so lanh dao S& didu  chinh
S¢  phé gidy phép kinh
duyét doanh dé thuc

hién hoat ddng
quy dinh tai
Piém a Khoan
1 Piéu 5 Nghi
dinh 50
09/2018/ND-
CP

- 01 ngay lam
viee k& tir
ngay nhan

duge vin ban
ctia Bo chuyén
nganh d6i véi
truong  hop
diéu  chinh
gidy phép dé
thuc hién hoat
déng quy dinh
tai Piém b, c,
d, d, e g h,i
Khoan 1 Piéu
5 Nghi dinh sb
09/2018/ND-
CP.

-Hb so

- Giayphép
hodc van ban
tra 1o vide
khéng cip
Gidy phép

- Vién ban co
lién quan (neu
cd)
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Linh daoc S&|Lianh dao SO |01 ngdy lam
Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem x¢t, phé
duyét
B7: Phat .
\ \ - Giay phép
hanh VA il eud hodc van ban
chuyén uyen ket qua ; tra 161 viéc
két qua cho Van the S¢| VanthuSe |02 giv lam|p..
cho Trung | 4¢ chuyén cho vi€e Gidy phép
tAm Trung tam - Vin ban cb
lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gi0 | - Thu lai Miu
kétqua | So tai Trung tim | Trung tm hanh chinh gidy 56 01
tra két qua cho té Sz,
- Th
chirc, ¢4 nhan ;u S ljy
quyén  (néu
- M& dal dléll 06)

cia t6 chitc danh
gia muac &0 hai
long, sau d6 két
thic viéc tra két
qua trén phén
mém








136

15. Tha tyc cap Gidy phép kinh doanh ddng thoi voi Gidy phép lap co
s& ban 1é thi nhit dwoc quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP

Téng thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viée

So dd cdc|N§i dung cong | Pon vi/nguwdi| Thoi gian | K4t qui thye
bwée thuc | viée thuc hién thwe hién hién
hién )
- Huéng dan,
kiém tra, tiép| |
nhan hd so Toé chic, ca - M3u sb 01
B1: Nop |- Nhip dﬁr‘liéu nhén, cong | Trong givr | - Mau sé 04
hd so théng tin ho $O | chic tai Trung | hanh chinh |- Ho so
vao Phén mém t4m
- Quét scan va luu
trit hé so dién tr
Chuvdn b Cong chic tai
uyen  no SO Trung tdm ban X Z
gi‘ . | (gidy, dién t) v& | giao s gidy |02 giv lam |- Mauso0l
uyen A o n - Mau s6 04
h3 so S& Céng Thuong | cho 131111 dién | viéc _Hb so
xir 1y chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phén cong
| choTruong Phong .
Xudt nhdp KhaU|panh gag S602 gio lam | HOSY
X0 ly: . o - Mau s6 04
B3: Phin - Trén phiéu ldém Céng Thuong | viée
o 77| soat qua trinh giai
cong X I¥ | quyét hd so (Miu
ho so 36 04)
- Trén phén mém
Truéng  Phong | Truong Phong |02 giy lam |- HOSO,
Xuét nhip khdu|Xuit  nhép | viée - Mau 56 04
phin céng cho | khdu
chuyén vién xir Iy
B4: Thue Chuyén ’ vién Chuyén vién 0_8A ngdy lam _H(?; S0
hién xit 1y, Ph?ng )‘%géit nhdp Phong  Xuét viee i M?u S(j 07
thém dinh khau kieém tra, nhp khiu - Mau sb 08

thim dinh hd so

- Vén ban gui
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theo quy dinh
hién hanh, g 14y
y kién B6 Cong
Thuong

lay ¢ kién

B5: B6 | B6 Cong Thuong | Phong chuyén | 07 ngay lam
quian Iy | ¢0 van ban néu 16 | mdn cua B§ viéc k& tir khi
chuyén ¥ kién chép thug‘:m nhén duogc V’Em Vin ban cho ¥
nganh cho | hodc khong chap ban xin y kién | 1iép ciia B
¥ kién thugn cép gidy '
phép ldp co s
ban 1¢
B6: Trinh | Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 ngay 1am | _p3 oo
Trwéng Xuét nhip khdu | Xuit nhép Vi§0 ke tur|_ Gidyphép
Phong va | xem xét, trinh hd | khiu ngay nhﬁn hoic vin ban
linh dao |so lnh dao S& duoc vin ban |43 1yi  vige
S&  phé|sau khi 6 van cua BY khong  cap
duyét ban cho ¥ kién Gady phep
cua BO - Van bin 6
Linh dao S&|Lanh dao S&| 01 ngay lam 2;;’ quan (néu
Cong  Thuong | Cong Thuong | Viéc
xem Xét, phé
duyét
B7: Phat g ,
hanh  va o - Gty phep
chuyén két | Chuyén ket qua E_Zac 1;3.11 ‘222
qui  cho [cho Van thu S¢| VinthweSe [02 giv lam Khong chp
Trung tim de chuyén cho viée Gidy phép
Trung tam - Vin bin c6
lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cila | Cong chirc tai | Trong gt | - Thu lai Mau
kétqua | SO E’i Trtmghtén;z Trung tim | hanhchinh | gidy s6 01
tra két qué cho t6 A,
chitc, cé nhan - Thu gidy dy
quyén  (néu
- Moi dai dién c6)

ctia t6 chic danh
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gid muc d§ ha

l16ng,

thic viéc tra ket

qua
mém

sau do két

trén  phan
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16. Tha tuc Cip Gidy phép lip co s& ban 1é thir nhat, co s& ban 18
ngoai co' s& ban 1é thir nhit thudc treong hop khéng phai thye hién thi tyc
kiém tra nhu ciu kinh té

Téng thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viée

So dd cdc | Noi dung cong | Pon vimguwdi | Thoi gian | ké¢ qua thue
bwée thwre | viéc thue hién thure hién hién
hién
- Huéng  dan,
kiém - tra, tiép| |
nhén hé so To chic, ca - MAu 6 01
Bl: Nop |- Nbép dit liéu|nhén, cOng | Trong gitr | - MAu sb 04
hd so théng tin hé so | chirc tai Trung | hanh chinh - H6 so
vao Phin mém tim
- Quét scan va lau
trit ho so dién tir
. N Cong chirc tai
R2- Chl}yen ho S0'| Trung tam ban Mau s6 01
. (gidy, dién tir) vé | giao HS gidy |02 giv lam| 2" 57
Chuyén & Cone Th cho Buu dicn | via - Mau 56 04
hd so o Long thuong 2 e | viee - Ho so
xir Iy chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phén cOng
choTruong Phong
Kuat nhap Khau|yzop g0 S6102 giv lam | "HOSO,
xu ly: i o - Mau 56 04
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | viée
B3: Phan , o
N . ., | soat qua trinh gidi
cong xu Iy | quydt hd so (Mau
ho so s6 04) o
- Trén phan mém
Truéng  Phong | Truong Phong |02 giv  1am E{O N
Xuét nhap khu|Xubt  nhép | viee T Viau 8o
phan cdéng cho | khiu
chuyén vién x1r 1y
B4: Thuc Ch}lyén , vif‘:n Chuyén vién 0% ngay lam | - II;I/IQ 50
hi¢n xir Iy, | PPOng Xuat nhap fppyys gy | VIO ~Mau 50 07
khau kiém tra, - Mau s6 08
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tham dinh

thdm dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh, g 14y
y kién B6 Céng
Thuong

nhap khau

- Vin ban g
14y v kién

BS: B |Bo Cong Thuong | Phong chuyén |07 ngdy lam
gquin 1y | cé vin ban néu rd | mén cia B4 | viéc k& tir khi
chuyén ¥ kién chép thugn nhén dwoc VAn | Van ban cho ¥
nganh cho | hodc khong chap ban xin ¥ kien | 1i&n cia BS
y kién thuin cép gidy '
phép lép co so
bén 1&
B6: Trinh | Truong  Phong | Truong Phong | 02 ngay 1am | _ 3 o4
Truéng | Xuit nhdp khiu|Xudt nhip|viéc k& tr|_  Giionep
Phong va |xem xét, trinh hé | khiu ngay  nhdn|phose van ban
linh dao |so l&nh dao Sé duoc van ban |ry i viéc
S¢  phé|sau khi c6 vin cua BO khong  cap
duyét ban cho ¢ kién Gidy phep
cia BO - Van ban c6
Lah dgo 56| Lanh dgo S¢| 01 ngay lam il:;‘ quan (néu
Céng  Thuong | Cong Thuong | Viéc
xem xét, phé
duyét
B7: Phat -4 .
hanh — va s Ima?a\?’anplﬁﬁﬁ
chuyén két | Chuyén ket qua. L e i viee
quid cho |cho Van ,thu: S¢| VinthrSo |02 gio lam khong  chp
Trung tim de chuyén cho viéce Gidy phép
Trung tam - Van ban cé
lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gi | - Thu lai Miu
két qua | SO tai Trung tAm | Trung tm hanh chinh gidy s0 01

tra két qua cho tb
chirc, ca nhén

- Mot dai dién

- Thu gidy uy
quyén  (néu
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cua td chirc danh
gia mic d¢ hai
long, sau d6 két
thic viée tra két
qua trén phan
mém

cd)
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17. Tha tuc Cap Gidy phép I4p co s& ban 1€ ngoai co s& ban 1é thir nhat
thuje trtro‘ng hop phai thire hién thi tyc kiém tra nhu ciu kinh té (ENT)

Tbng thoi gian giai quyét: 58 ngay lam viée

So d6 cdc|N§i dung coéng | Don vi/ngudi | Thoi gian | é¢ qui thue
buée thye | viée thire hién thye hién hién
hién
- Huéng dan
kiém tra, tiép| |
nhén hé so To chic, ca - MAu s6 01
Bl: Nop|- Nhép dff liéu jnhan,  cong | Trong gid | - Mau s 04
hd sor thong tin h6 so | chirc tai Trung | hanh chinh |- Hb so
vao Phén mém thim
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Chuvdn B Coéng chirc tai
) uyen 16 S0 | Trung tAm ban x X
B1: (gidy, dién ) v& | giao HS gidy|02 gio lam |~ Mauso0l
Chuyén | o Cong Thuong | cho Buu dién | vie - Mau 56 04
hd so | 2O Long Lhuong X il - H6 so
Xt Iy chuyén
Lanh dao S&
Cong Thurong
phén cong
choTrudng Phong ‘
Xuat nhép Kbau)ran qao S6|02 giv Tam | HOSO
X1 ly: ;A o - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | viée
B3: Phén . A
N . .. | soét qua trinh giai
cong xir Iy quyét ho so (Mau
hé so s004)
- Trén phan mém
Truong  Phong | Truong Phong |02 giy 1am ;II‘;E‘;O o4
Xudt nhdp khiu|Xuit  nhap |viéc
phin cong cho | khéu
chuyén vién x1r 1y
Bd4: Thye|CMWOR VIS Chuyen vien U7 nedy lam 3080,
hi¢n xit Iy, | P2O0g Xuat nhdp | ppyne  xude| V¢ e
thim dinh khdu kiém tra, nhép khéu - Mau 56 08

thAm dinh hd so
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theo quy dinh

hién hanh, néu

hé so dap vmg

duge cac didu

kién thi d& xuft

thanh 18p Hoi

ddng kiém tra nhu

cau kinh té (ENT)

va gii vdn ban

dén UBND tinh
BS: Thanh | 580 kbl nhdnipya,,  (gng 07 ngay lam Hb so
lap Hbi dugc van ban dé nghidép — xay viée ké tir
abng ENT |nghi thaoh lap |4, vy, (ngay  nhan

I:Iéi dong ENT’_ph(‘)ng UBND dI‘IQ’C vin ban

Uy ban nhén dan tinh: UBND dé nghi thf‘mh

ﬁl"lh thanh 14p Héi tinh 1ap Hoi dong

dong ENT ENT
B6: Moi HOi dong ENT |[ps .o |25 ngay lam|-Hdso
tham gia chi theo quy dinh, v kién
gop ¥ kién giri y kien tham

gia vé SO Cong

Thuong dé thu ky

Hoi dong téng

hop d& xudt vdi

Cha tich. Hoi

déng ENT ¢é van

ban két Iuan cép

phép hay khéng

chp phép.
B7: Gui|hong Xuat nhap Chuyén vién |- 92 ngy lam
vin  ban |KDAU gUI VAR BN ppong  phong | B3 dor A
cia  By| -7 T.h YO8 | khau ban xin y kién
Céng hoic lam van ban cta Bo
Thwong tra ?6‘1 cho doanh - 01 ngay lam
hoje _lam | MEMEP Ve vice vie déi vei
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vin ban | khéng cap phép; trudng  hop
tra 10 viée | trrong hop khéng khéng  cép
khong c¢ip | cdp phép bo qua phép
phép Budc 8.
BS: B¢ | B6 Cong Thuong | Phong chuyén | 10 ngf‘iy lam
Cong ¢O van ban néu r6 | mbn cua B6 viéc ké tir khi
Thwong | ¢ kién chép thuan nhén duoc van | van ban cho'y
cho y kién | hoic khéng chép béan xin ¥ kién | Kién cia Bd
thudn cép gidy
phep
BY: Trinh | Truéng  Phong | Truéng Phong | - 02 ngay lam
Trwéng | Xudt nhip khéu|Xuit  nhgp|viec ke tu
Phong va | xem xét, trinh hd | khiu ngay  nhén
linh dao |so l4nh dao S& dugc van bén
Sé phé [sau ‘khi cé van cua B .
duyét ban cho ¥ kién - 1/2 ngay lam | - H6 so
cia BS vu;f: dor vol| - Gidyphép
' truong  hop | hojc vin ban
khong  cap |\tra 1oi viée
phép khéng cap
Giay phép
Linh dao S&|Linh dao S&| - 01 ngay lam |- Vén ban co
Cong  Thuong | Cong Thuong | viéc doi véi | lién quan (néu
xem xét, phé truong  hop ¢6)
duyét xin y kién cia
. BS
- 1/2 ngay lam
viee i véi
truéng  hop
khéng chp
phép.
B7: Phat o ,
hanh va|Chuyén két qua - Gidy phép
chuydn |cho Vén thw S&| VianthuSs |02 giv lam | hodc van ban
két qua|de chuyén cho viée El?" loi viee
cho Trung Trung tdm G'E'mgh’ cap
iay phép
tim - Vin béan cb
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lién quan (néu
co)

BS8: Tra
két qui

- Chuyén vién cua
S& tai Trung tdm
trd két qua cho tb
chire, ca nhan

- Moi dai dién
ciia to chirc danh
gia muc d§ hai
long, sau d6 két
thic viée tra két
qua trén phin
mém

Cong chirc tai
Trung tdm

Trong
hanh chinh

gio

- Thu ’lai Mau
glay 50 01

- Thu gidy Uy
quyén  (néu
cd)
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18. Thii tuc Piéu chinh tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh;
tén, dia chi cia co s& ban 1é; loai hinh co sé ban 18 (trir trwomg hgp thay dabi
loai hinh co sé¢ ban 1€ thanh civa hang tién lyi, siéu thi mini); diéu chinh gidm
dién tich ciia co s& ban 16 trén Gidy phép 14p co sé ban 18

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam vide

So d6 cic|N§i dung cdng|Pon vimgudi|Théi  gian | K& qua thue
bwée thwe | viée thwe hién | thuc hién hién
hién '
- Huéng  dan,
kiém tra, tiép|
nh4n hé so T6 chie, cd - MAu 56 01
Bl: Nop|- Nhip dit ligu |nhin, cong | Trong gt | - MAu s6 04
ho so théng tin hd so | chuc tai Trung | hanh chinh -Hb so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va luu
trir ho so dién tr
Chuvi B Coéng chuc tai
uyén ho so am b .,
B2: Lo 0o o7 Trung t3m ban |- MAusd 01
2 (gidy, dién tIr) vé | giao HS gidy |02 giov lam ~ ¢
C‘huyen S& Céng Th cho Buu dién | via —M?.u s6 04
hﬁ SO’ o Ong Uong O ill’Ll = vigc _Ha SO
xir Iy chuyén
Ldnh dao So
Cong Thuong
phén cOng
choTrudng Phong ‘
Xudt nhip khau |10 400 S§102 gio lam | HOSO,
xu ly: ) . | Cong Th . n - M3au so6 04
B3: Phag |- Trén phiéu kiém | ZONE THUORE | VIEE
> T 504t qud trinh giai
cong X Iy | quyét hd so (MAu
ho so 56 04) o
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gid lam -hHﬁ"SU‘ o4
Xuét nhdp khdu|Xuit  nhdp | viéc T so
phan cong cho | khiu
chuyén vién xr ly
Chuyén vién s oiae | 02 ngdy lam |- H6 so
B4: Thuece . Chuyén vién e
" Phong Xuit nhap | <.~ vide - Mu 56 07

hién xir 1y,

khau kiém tra,

Phong  Xuét
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thim dinh | tham muwu xu 1j, | nhap khau M 56 08
hé so theo quy
dinh hién hanh
B5: Trinh | Truéng  Phong | Truong Phong |01 ngdy lam
Trudéng Xuét nhép khéEI quf’lt nhap | viéc 1D so
Phong va |xem xét, trinh ho | khau - Vin ban ¢d
lanh dao | so lanh dao S& lién quan (néu
Sé& phé cd)
duyét Linh dao S¢&|Linh dao So 1/% ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | VieC
xem  xét, phé
duyét
B6: Phat|Chuyén két qua|VanthwS& | 1/2 ngiy lam |~HOso
hanh  va|cho Van thu S¢ | vige iié\;a;lu;’nmzngs
Chuyén dé chuyén cho cb)
gidy phép | Trung tim
dén Trung
tim
B7: Tra |- Chuyén vién cia | COng chirc tai | Trong gi® | - Thu lai mau
két qua S6 tai Trung tam | Trung tam hanh chinh s6 01

tra két qua cho td

| chire, ca nhén

- Moi dai dién t6
chic danh gia
mic d¢ hai 16ng,
sau d6 két thic
viée tra két qua
trén phan mém

- Thu vin ban
Uy quyén (néu
cd)
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19. Thi tyc c4p Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thit nhit trong
trung tim thwong mai; ting dién tich co sé ban 18 ngoai co' sé ban 1é thir nhat
dwoc lap trong trung tim thwong mai va khong thudc loai hinh cira hang tién
loi, siéu thi mini, dén mirc dwéi 500m’

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

So do cdc|Npi dung cdng |Pon vi/mgudi| Thdi  gian | Két qui thwe
buoc thue | viée thire hién thwe hién hién
hién
- Hu6ng dan,
kiém tra, tiép| |
nhén ho so T6 chuc, ca - MAn 56 01
Bl: Ngp|- Nhgp dif liéu nhdn,  cong| Trong gid | - MAu sb 04
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Hé so
vao Phan mém tim
- Quét scan va luu
trit ho so dién tir
Chuvén Cong chirc tai
uyén hd so am b .
B2: o o 5 | Lrung tAm ban o 1s | - MBusd 01
2 (gidy, dién tr) v | giao HS gidy |02 gid lam %
Chuyén S Céne Th cho Buu dién | via - Mau s6 04
hd so o Long Ihuong X | VISC - HO so
xur 1y chuyén
Lanh dao S¢
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong .
Xudt nhdp Khau|ysnh ga0 S6[02 giv lam | 1080,
xu ly: ’ | Cone Th n - Mau s6 04
.| - Trén phiéu kiém | ~O0& 1HU0DE vige '
B3: Phéan . . e
. . .. | so0at qua trinh giai
cong X Iy} quyét hé so (Man
ho so 56 04) ‘
- Trén phan mém
Truéng  Phong | Trrdng Phong (02 gid lam |~ f/[%lj?sé 04
Xuét nhép khéu | Xuét nhép | viéc
phan céng cho | khiu
chuyén vién xtr ly
Chuyén vién A ., |02 ngay lam |- Ho so
B4: Thuc . Chuyén vién | ™ < g
" | Phong Xuét nhap | -\ viée - Mau s 07

hién xi Iy,

khau ki€m tra,

Phong  Xuét
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thim dinh | tham muu x&r 1y, | nhép khau My sb 08
hé so theo quy
dinh hién hanh
B5: Trinh | Truong  Phong | Trudng Phong | 01 ngay lam
Truéng | Xudt nhip kha"il} Xuﬁé"tt nhép | Viéc 1B so
Phong va | xem xét, trinh hé | khaun - Van ban ¢b
linh dao | so lanh dao So lién quan (néu
S¢  phé o)
duyét Lanh dao S&|Lanh dao Sé& 1/% ngay lam
Cong Thuong | Cong Thuong | VIEC
xem xét, phé
duyét
B6: Phat | Chuyén két qua|VinthuSe | 1/2 ngay lam |- HOSO
hanh va | cho Vin thu S& viée i.AVan ban o
2 X 2 1én quan (néu
Cl}uyen dé chuyén cho c6)
giay phép | Trung tAm
dén Trung
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai | Trong gior | - Thu lai méu
két qua S6 tai Trung tAm | Trung thm hanh chinh s6 01

tra ket qua cho t0
chirc, ¢4 nhén

- Mdi dai dién tb
chirc danh gid
mirc d¢ hai 1ong,
sau d6 két thic
vide tra két qua
trén phin mém

- Thu vén ban
iy quyén (néu
co)
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20. Thi tyc cip Diéu chinh ting dién tich co s& ban 1é thir nhat khéong
nam trong trung tim thwong mai

Tdng thoi gian giai quyét: 20 ngdy lam viée

So d6 cdc|N§i dung cong|Pon vi/ngudi| Thoi gian | K&t qua thye
bwée thrye | viée thue hién thwe hién hién
hién
- Huéng dan,
kiem tra, tiep| |
nhan ho so T6 chic, ca - M3u sé 01
Bl: Nop |- Nhip dir liéu nhan, cOng | Trong gidy | - MAu s6 04
hd so thong tin ho so | chirc tai Trung | hanh chinh - Ho so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va hru
trit hé so dién tir
Chuvén 13 Coéng chic tai
uyén hd so am b vz
B2: oo o 0| Trung tAm ban . |-Miusd o1
2 (gidy, dién tir) vé€ | giao HS gidy |02 gid lam i
Chuyen S Cone Th cho Buu dicn | via —M‘au s0 04
hd so ¢ Long Hhuong Lo Cienviee - Hb so
xir 1y chuyén
Ianh dao So
Cong Throng
phén cdng
choTrudng Phong .
Xuat nhdp Kb&u)yaih a0 S§|02 giv lam| HOSO,
xu ly: ’ | Cne TH o - Mau s6 04
B3: Pha - Trén phiéu kiém Ohg thuong | viec
of TV 504t qua trinh gidi
cong xir ly quyét ho so (Mau
ho so s004)
- Trén phan mém
Truéng  Phong | Triedng Phong | 02 gic lam 'ﬁ%jzé 04
Xudt nhdp khdu|Xudt  nhdp | viéc i
phén cdng cho | khau
chuyén vién xu ly
Bd: Thye| CMWYER VIR Cpyyen vien |08 nedy lam)-Hoso.
hign xir Iy, | P0O08 XUat mhdp | ppong  xudr | V1O S
thim dinh khaw  kiém  tra, | ;pan khiy - Méu s6 08

thdm dinh hd so

- Vin ban giri
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theo quy dinh
hién hanh, giri 18y
v kién By Cong
Thuong

lay y kien

B5: Bd | B6 Cong Thuong | Phong chuyén | 07 ngay lam
quan 1y | ¢ vin ban néu rd | mén cda B§ | vide ké tir khi i )
chuyén ¥ kién chép thuan nhén dugc vin Ve‘:n bf‘n ChAO y
nganh cho | hoic khdng chép ban xin ¥ kién kién clia B
¥ kién thudn cip gidy
phép
B6: Trinh | Truéng  Phong | Truéng Phong |02 ngay lam R
Trwéng | Xudt nhap khéu|Xudt  nhap|viée ké tu|-Hoso
Phong va | xem xét, trinh hd | khau ngdy  nhén|- Vén Dban
linh dao|so lanh dao S& duoe van bén|chdp - thuen
’ ' ciia Bo hodc  khong
S& sau khi ¢o vz'}n i chép thusn
ban cho y kién cua B)
cua Bé - Vén ban co
lién quan (néu
Lanh dao S&(|Lanh dao S¢| 01 ngay lam | co)
Céng  Thuong | Cong Thuong | viéc
xem x¢ét, phé
duyét
B7: Phat N
hanh va 'Ho\ff’ ,
huyén 2 . s an b?n
e qua | CIoVen Kt qui fode Kiong
cho Van thw S&| VinthuSo |02 giv lam| 18
cho Trung dé chuyén cho vigc chap - thugn
tim ' cua Bo
Irung tim - Vin ban c6
lién quan (néu
cd)
B8: Tra|- Chuyén vién cda | Céng chirc tai | Trong gir | - Thu lai Mau
kétqua |SO tai Trung tAm | Trungtdm | hanhchinh | gidy s6 01

trd két qua cho t6
chirc, ¢4 nhén

- Moi dai dién ciaa

- Thu gidy 0y
quyén  {(néu
cd)
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t6 chirc danh gia
mirc d¢ hai 1ong,
sau d6 két thic
vide tra két qua
trén phin mém
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21. Thi tyc Diéu chinh ting di¢n tich co s& bén 18 khéc va truong hop
co' & ngoai co’ s¢ ban 1é thir nhat thay doéi loai hinh thanh cira hang tién loi,

siéu thi mini

Téng thoi gian giai quyét: 58 ngay lam viée

So db cic|Noi dung coéng | Don vimguwdi| Thoi gian | gt qua thue
bwde thwe | viee thye hién thye hién hién
hién
- Huéng dan,
kiem tra, tiép| | ] ' o
nhén hé so To chic, ca - Méu 56 01
Bl: N¢p|- Nhép dir ligu nhdn,  cOng | Trong gi0 | - Mau s6 04
hé so thong tin ho so | chic tai Trung | hanh chinh | - Ho so
vao Phan mém tAm
- Quét scan va lwu
trit hd so dién tir
Chuvdn Cong chuc tai
uyen no SO Trung tdm ban r
B2: | (giby, dién ti) v& | giao HS gidy|02 gio lam| MausoOl
Chuyén Y en & o - Mau s6 04
hd so S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | vige _Hb so
xi Iy chuyén
Lanh dao S&
Cong Thuong
phén cdng
choTrudng Phong .
Xudt nhdp KkbAu|ya ) 4a0 S5)02 giv tam | HOSO,
xur ly: . n - Mau s6 04
- Trén phiéu kidm Cong Thwong | viee
B3: Phan e e
N . .. | 80&t qua trinh giai
cong X 1y | quyét hd so (Mu
ho so s004)
- Trén phén mém
Truéng  Phong | Truong Phong |02 gio  1am ‘ﬁ?,s“; o4
Xuét nhap khiu|Xudt  nhdp |viée - viau so
phan céng cho | khdu
chuyén vién x Iy
B4: Thyc|CBUYen VIR cpyyen  vien |07 ngay lam - ﬁo o
hién xir Iy, | POng Xuat nhép | prans  xyjt | V¢ - NVauso
khau kiém tra, - Mau s0 08
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thim dinh

thdm dinh hd so
theo quy dinh
hién hanh, néu hd
so dap Ung dugc
cac diéu kién thi
d& xut thanh lap
Hoi ddng kiém tra
nhu cdu kinh té
(ENT) va giri vin

nhép khau

ban dén UBND

tinh
BS: Thaph | 53¢ Kii nhdn|ppa.  (apg|07 ngdy lam|  Hoso
Bp Hoi dugc van ban de nghiép — xdy viec ké ftu
dong ENT |Dgbi thanh 18D\ gpg vy D3y nhén

I:If_‘)i dong ENT, phong UBND dErc_J’c vin ban

Uy ban nhén déan tinh: UBND dé nghij th%mh

tiI‘lh thanh 1ap Ho1 tinh 18p HO1 dong

ddng ENT ENT
Bé:  Hoi | HO dong ENT | pan vieg |23 Dedy lam Ho 0
ddng gNT | ddnh gid cée tiéu Hgi déng ENT | Viéc - V_ein bén gop
tham gia | R theo quy dinh, ‘ ¥ kién
g6p ¥ kién gui 5’;‘ kién tham

gia vé S¢& Codng

Thuong @ thu ky

Hoi ddng tdng

hop & xuét véi

Cha tich. H&i

ddng ENT c6 vin

ban két ludn chp

phép hay khoéng

cép phép.
B7: Giri | Phong Xudt nhdp | opyven  vigp | - 03 ngly lam
vin ban |Xhau gl van ban | ppan. ppapng | VIEC do1 Vol
in ¢ Likn |14y 7 Kién cia BO |yt phap | U0R8  hop
- Y er: Con Thuon u;a *P | tham muu vin
cia By | U8 US|\ khau ban xin y kién
Cong hoédc lam van ban ciia Bo

Thwong

tra 11 cho doanh

- 01 ngay lam
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hojc lam |nghiép vé viéc viée d6i voi
vin  ban | khéng cip phép; truong  hop
tra 161 viéc | trrdng hop khong khong cép
khong cip | cdp phép bd qua phép
phép Buée 8.
BS: B) | Bé Cong Thuong | Phong chuyén | 10 ngay lam
Cong cod V‘f”m bE’ll’Zl néu rd | moén cua B viéc ké tir khi Vin ban cho ¥
Thwong y kién chap thué}n nhan dugc v’én kién ciia Bo
cho ¥ kién |hodic khéng chép béan xin ¥ kién
thuan cap phép
B9: Trinh | Trudng  Phong | Truéng Phong | - 02 ngay lam
Truwéng Xudt nhdp khéu | Xuét nhap | viéc ké tir
Phong va | xem xét, trinh hd | khdu ney nl;?n
linh dao |so lanh dao S& e van an
. . . cua Bo
S& phé |sau khi c6 vin 112 nody 1
duyét ban cho y kié - lrengaylam; o
Ye n ooy Ee viee déi vei|-Hoso
cua B treong  hop |- Vin ban tr3
khong cép lbiAviéc co h?y
phép khéng cap
phep
i 1 i — . |- Vin ban cb
Lanh dao S&|Lanh dao S¢& -.92 ngay larfx:} lién quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | VIeC doi véi c6)
xem xét, phé tr'um'lgki‘ hop
duvét xin y kién cia
uye Bo
- 1/2 ngay lam
viée dbi véi
truong  hop
khéng cip
phép.
B7: Phat . .
hinh  va Chuyén két qua - Vin bén tra
chuyén két cho Vin thw S&| VanthuSs |02 gi¢ lam | 101 viée co hay
. dé chuyén cho viée khOng cap
qua cho N phép
T ~ | Trung tdm C
rung tam - Van ban c¢é

lién quan (néu
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co)
B8: Tra|- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gitr | - Thu lai Mau
kétqua | SO tal Trung tam | Trung tAm hanh chinh | iy s6 01
-trd két qua cho té - Thu gidy ay

chire, ca nhan A X
quyén  (néu
- Moi dai dién cia c6)
to chuc danh gia |
mirc 46 hai 1ong,
sau d6 két thic
viéc tra két qua
trén phin mém
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22. Thii tuc Cap lai Gidy phép lap co s& ban 18
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngdy lam viéc

So dd cac
bwéc thuwe
hién

Noi dung cong
viée

Pon vi/ngwoi
thure hién

Thoi
thyre hién

gian

Két qua thue
hién

- Huéng dan,

kiém tra, tiép| |

nhén h so T6 chic, cd - Méu 56 01
Bl: Ngp|- Nhip dir liéu|nhén, cbng|Trong gity | - Mau sb 04
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Ho so

vao Phin mém t4m

- Quét scan va luu

trit hd so dién tir

, . Cong chirc tai

B2: Chuyén  h6  s¢'| Trung tam ban My sb 01
Chuyén | (&% dién 1) V& | giao HS gidy 02 gio lam |~ :g 04
ha sor S& Cong Thuong | cho Buu dién | viéc “HS so

Xt 1y chuyén

Lanh dao 8o

Coéng Thuong

phéan cdng

choTruong Phong .

Xuat nhdp khau|ray a0 86|02 giv lam | HOSO,

X l?:: -4 14 | Cong Thuong | viée - Mau s6 04
B3: Phan | Trén phiéu klem :
=T 77| so4t qua trinh gidi
cong xtr Iy | qyvét hd so (M
ho so 56 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truomg Phong | 02 gid lam |~ HOSO

Xudt nhip kbiu|Xuft  nhap |viée - Mau 56 04

phan céng cho | khiu

chuyén vién xur 1y
B4: Thuc Ch}lyén , vi(:én Chuyén vién 0% ngay lam -Hé}x S0
hign xit Iy, | L0OP8 Xudt nhdp | o) o g | V6 - Mau 56 07
p Y | khédu kidm tra ong u x4
tham dinh ’ | nhap khiu - Mau s6 08

tham muu xir 1y,
hdé so theo quy
dinh hién hanh
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tra két qua cho td
chirc, ca nhan

- Mdi dai dién t6
chic danh gid
mirc d6 hai long,
sau d6 két thic
viéc tra két qua
trén phan mém

BS: Trinh | Trudng  Phong | Trudong Phong [ 01 ngay lam
Truwémg | Xuit nhép khég Xuvé"lt nhép | viéc CHB so
Phong va | xem xét, trinh hé | khau - Vin ban cé
Janh df_io so ldnh dao S& lién quan (néu
S&  phé cd)
duyét Ldnh dao So|Lanh dao S& 1/% ngay lam

Cong Thuong | Cong Thuong | V1e€

xem xét, phé

duyét
B6: Phat| Chuyén k& qua | Van the So 1/2 ngdy lam| Gidy phép
hanh va|cho Vin thu S¢ vige
Chuyén |d& chuyén cho
gidy phép | Trung tAm
dén Trung
tam
B7: Tra |- Chuyén vién cita | Cong chirc tai | Trong gior |- Thu lai mAu
| két qua S¢ tai Trung tdm | Trung tam hanh chinh s0 01

- Thu vin ban
iy quyén (néu
cd)
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23. Thii tuc gia han gidy phép 1ap co sé ban 1&
Téng thdi gian gii quyét: 05 ngay 1am viée

So d6 cdc | Noi dung coéng | Don vi/mgwéi | Thoi gian | g4t qui thue
bude thuc | viéc thue hién thwe hién hién
hién

- _ Huong d?ip,

kiém tra, ftiép| | ) o

nhén ho so T6 chic, ca - Mu 56 01
Bl: Nop|- Nhap d& li€u |nhén, cong | Trong 210 | - Mau so 04
hd so théng tin hd so|chic tai Trung | hanh chinh -Ho so

vao Phan mém tam

- Quét scan va luu

trit h so dién tir

Chuvén  hi Coéng chic tai

uyen  ho 8O0 Tryng tdm ban x4

B2: (gidy, dién t) v& | giao HS gidy |02 gio lam |~ MausoOl
Chuyén S& Céne Th cho Buu dién | via - Mau 56 04
hd s & Cong Thuong : on | viée “Hb so

xir 1y chuyén

Lanh dao S&

Coéng Thuong

phén cong

choTruéng Phong .

Xuat nhdp Khau|yz 400 S§|02 g lam | HOSO

xur 1y: ' i Céne Th o - Mau s6 04
B3: Pha - Trén phiéu kiém ong huong | viec
o 2 sodt qud trinh giai
cong xu 1Y | quyét hd so (MAu
ho so s604)

- Trén phan mém

Truéng  Phong | Trudng Phong |02 giv 1am 'IEIAQ,S“; o

Xuét nhip khdu | Xudt  nhép | vidc T viauso

phin cbéng cho | khiu

chuyén vién x1r 1y
B4: Thl.rc Ch}IYéI] , Vi?n Chuyén vién 0.2A ngf‘:ly lam | - H(‘f‘\; SO .
en .~ v, | Phong Xuat nhip \ z, | viéc - Mau s6 07
hién xi 1y, Khiu  kidm  tra Phong  Xuat o
thim dinh ’ | nhép khéu - Mau 56 08

tham muu xir 1y,
h6é so theo quy
dinh hién hanh
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B5: Trinh Tn{&ng Ph(‘n}g Trurémg Phong O_IA ngay lam M so
Trwéng Xuat nhép khﬁl} Xuaét nhép | Viec - Vin bin cd
Phong va | xem xét, trinh ho | khau lién quan (néu
ldnh dao | so ldnh dao S& c6)
S& phé - Dur thao gidy
duyét Ldnh dao S&|Lanh dao So 1/% ngdy lam | phep

Cong Thuong | Cong Thuong | Vi€C

xem x€t, phé

duyét
B6: Phat|Chuyén két qua|VinthuS& |1/2 ngay l1am | Gidy phép
hanh va|cho Vin thu S& viée
Chuyén |dé chuyén cho
gidy phép | Trung tm
dén Trung
tim
B7: Tra|- Chuyén vién cia | Cong chuc tai | Trong gio | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh 50 01

tra ket qua cho 1o - Thu vin ban

chirc, ca nhén

- Moi dai dién t6 |

chirc dinh gid
miuc 40 hai long,
sau dé két thic
vide tra két qua
trén phan mém

Uy quyén (néu
¢o)
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24, Thi tuc cap giay phép 1ap co s& ban 1¢ cho phép co s& bin 1é dwge
tiép tuc hoat dong
Téng thoi gian gidi quyét: 55 ngay 1am viéc (bao gbm thoi gian xir Iy clia
Bd Cong Thuong va S& Cong Thuong)

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong
viéc

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thire hién

Két qua thie
hién

B1: Nop ho so

Huéng  dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so truc
tiép, buu dién
hoéc qua mang
dién tir

B2: Chuyén
ho so

Chuyén hé so
(gidy, dién tr)
vé Bo Céng
Thuong xur 1y

B3: Phin cong
xir Iy ho so

Linh dao Lanh
dao Phong
chuyén mon
cua By Cbong
Thuong phén
cbng cho
chuyén vién x1ir
1y.

TS chie, ca
nhén, cong
chirc tai B
Cong Thuong

Thuong xir
ly 15 ngay

Ho so

B4: Gii hd so
vé S¢& Cong
Thwong

S& Cong
Thuong nhén
hd so tir Bo
Cong Thuong
g toi.

Buu dién,
Cong chirc tai
SG Cong
Thuong

02 giv lam

H6 so

B5: Phin céng
xit Iy hd so

Lanh dao So
Coéng Thuong
phéan cong
Trudng phong
Xudt  Nhip
khiu xr 1y hd
SO

Linh dao So
Céng Thuong

Ho so

Trudng phong

Trudng phong

Ho so
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Xudt  Nhép | Xuit  Nhap | lam viéc
khau phan | khiu
cong cho
chuyén  vién
xem xét, thim
dinh hd so
B6: Kiém tra, Chuyén Vié,n Chuyén vién 1‘5 mngély } HSVSU .
dinh gis hbso PIOME  XUAlippyn, g | lamviee o VR ban o
N]ilé-p khau Nhé_p khéu 1€1N quan
kiém tra, danh
gid hd so
B7: Trinh | Truéng Phong | Trudong Phong |02 ngay
Trwgng Phong | Xuat nhép | Xuit nhap | lam viéc
va lanh dao S& | khiu xem xét, khiu R
phé duyét tinh hd so -Hoso
lfinh dgo S& - Van ban c6
lién quan
Linh dao S&|Lanh dao So| 01 ngay
Céng Thuong | Cong Thuong | lam viée
xem xét, phé
duyét
B8: Trinh B | 1501 dao Bs | Bo Cong |B6 Cong
Cong Thuong Coéng Thuong | Thuong Thwong xir
y kién dé xuat o 1y 15 ngay
ciia S& Cong xem xét, X N
Thwrong
B9: S& Céng LﬁAnh dao So Ch\uyén vié;n 2 ngay
Thuwong nhin Coéng Thuong | phong vXuat
Viin ban chap |Phdn  cOng | Nhdp khau xi
thuin hodc Truéng phong | Iy
khong ch:‘ip Xuét Nhép
thudn cia Bd | khiu xir 1y hd
Céng Thwong | .,
B10: Trinh Truong Phong | Truéng Phong | 01 ngay
Trudmg Phong | Xuit nhép | Xuét nhép | lam vigc
va lanh dao S& | khdu xem xét, | khdu
phé duyét trinh hd so
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1anh dao S&
Linh dao S&{Lanh dao S&| 01  ngay
Coéng Thuong | Céng Thuong | lam viéc
xem x¢€t, phé
duyét
B11: Phat | Chuyén  két | Vin thu S& 12 ngay| Gidyphép
hanh va |qua cho Vin tam viée
Chuyén gidy|thy S& dé
phép dén | chuyén  cho
Trung tim Trung tam
B7: Tra két|- Chuyén vién | Céng chic tai| Trong gi&| - Thu lai mau
qud cia SO  tal| Trung tam hanh chinh |80 01

Trung tdm tra
két qua cho tb
chirc, ca nhan
- Mo1 dai dién
td chic dinh
gid muc d6 hai
long, sau d6
két thic viéc
tra két qua trén
phin mém

- Thu vin ban
iy quyén (néu
cd)
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V.LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC

A. TTHC sira va thuc phim chite ning cho tré em dwéi 06 tudi

1. Thii tyc tiép nhén, ra soat biéu miu ding ky gia thuge tham quyén
giai quyet cia S¢ Cong Thwong

Téng thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc

So dd cdc
buéc thwe
hién

Noi dung cong
viéce

Pon vimguoi
thwe hién

Thoi
thyre hién

gian

Két qua thye
hién

- Huéng dn,

kiém tra, tiép
nhén hd so Té chic, c4 - MAu s6 01
Bl: Nép|- Nhép dir lidu|nhén, cong|Trong  gio |- Mausb 04
ho so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh -Hb so
vao Phinmém | tdm
- Quét scan va luu
trit hé so dién tr
Coéng chirc tai
B2: Chuyén h0 so|Trumgtimbim) — |\, s
Z (gidy, dién tor) vé | giao HS giay |02 gid lam Xz
Chuyén S& Cone Th ho Buu dié " - Mau s6 04
b so & Cong Thuong | cho Buu dién | vice HD so
xuly chuyén
Lanh dao So
Céng Thuong
phin cdéng cho
Truéng  Phong )
Quan 1y thuong | ;- 4o S6[02 gio lam | 135,
mai Xirlf: | Cong Thuong | viée - Mau s6 04
- Trén phicu kiém '
B3: Phin | 504t qua trinh giai
cbng xir 1y | quyét hd so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phin mém .
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 giv lam |~ HOSO
Quén 1y thuong | Quan Iy | viee - Mau 56 04
mai phidn cong | thuvong mai
cho chuyén vién
X 1y
B4: Thye Ch}lyén ) Vié}j‘ Chuyén vién 0‘,4,\ ngay lam 'H(}; S0,
hién xir 1Y, Phong Qu_an }y Phong Quan Iy viéc - Mau s6 07
thim dinh thuong mai khau |y rone mai - Méu s6 08

ki‘ém tra hd so ¢d
day du va hop 1€
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khéng theo quy
dinh hién hanh.
Trudng hop hé so
ddy do va hop 18
thi t6 chic, cé
nhin dugc mua
ban theo muc gia
déd dang ky
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2. Thi tue Tiép nhan, ra soat biéu miu ké khai gid thugc thim quyén
gidi quyét cita S& Cong Thuwong
Tong thoi gian thye hién thi tyc hanh chinh: Trong ngay Iam viéc dbi voi
Biéu méu c6 di thanh phan s6 lugng theo quy dinh.
Trucmg hop biéu mAu khong di thanh phén, ndi dung theo quy dinh, tbi da
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén, S& Céng Thwong thong bao bing vin ban, fax,
thu dién tr cho thuong nhin dé bbd sung hd so.

So d6 cac
bwde thre
hién

Noi dung cong
viée

Pon vimgwoti
thire hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thue
hién

Bl1:

Nop
hd so

-  Hudng dan
kiém  tra, t1ep
nthan hé so

- Nhap dit liéu
thong tin hd so
v40 Phin mém

- Quét scan va huu
trit hd so dién tir
- Truomg hgp
Bidu miu c6 di
thanh phin, sb
Iwrgng theo quy
dinh, cong chic

'txep nhén dong

diu cong van dén
c6 ghi ngay,
thang n&m vao
Biéu méu va tra
ngay 01 ban cho
thuong nhin ndp
tryc tiép; dong
thoi chuyén ngay
01 ban Biéu mau
vé S& Cong
Thuong dé& thuc
hién ra soat

- Truong hop
biéu miu khéng
di thanh phén,
s6 lwong theo
quy dinh, chuyén
hd so vé& S¢ Cong
‘Thuong

Té chie, cé
nhén, cong
chire tai Trung
tdm

Trong
hanh chinh

gio

- Mau s6 01
- Mau s6 04
-Ho6 so
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B2:
C‘huyén
ho so

Chuyén hd so
(gidy, dién tir) vé
S& Céng Thuong
xu ly

Cong chirc tai
Trung t&m ban
giao HS gidy
cho Buu dién
chuyén

02 gio
viéc

lam

- Mau s6 01
- Mau so 04
-Ho so

B3: Phan
cong xu ly
hd so

Lanh dao S&
Cong Thuong
phén cbng cho
Truéng  Phong
Phong Quan Iy
thuong mai xir 1y:
- Trén phiéu kiém
soat qua trinh giai
ql;lyét hé so (Mau
s6 04)

- Trén phin mém

Linh dao S&
Céng Thuong

02 gio
viée

lam

- H6 so
- Mau so 04

Truong  Phong
Phong Quén Iy
thuong mai phén
cdng cho chuyén
vién xur ly

Trudng Phong
Phong Quan 1y
thuong mai

02 gio
viéc

lam

- Ho so
- Mau so 04

B4: Thye
hién xir 1y,
thim dinh

Chuyén vién
Phong Quan 1y
thuvong mai tham
muu van bian gh
rd 1y do tra lai,
cdc ndi dung cin
bb sung va tra lai
ngay Bidu méu
cho thuong nhén.

Chuyén vién
Phong Quan 1y
thirong mai

02 gio
viéc

lam

- HG6 so
- Mau s0 07

- M3u sb 08

B5: Trinh
Trudng
Phong va
lanh dao
S& phé
duyét

Truéng  Phong
Quan Iy thuong
mai xem xét, trinh
hé so 1anh dao S&

Trudng Phong
Quan ly
thirong mai

02 gio
Viéc

lam

Vian ban ¥y
kién cua S¢

Lanh
Cong
xem

duyét

dac S&
Thuong
xét, phé

Lanh dao S&
Cbéng Thuong

02 gio
viéce

lam

B6:
hanh

Phat
van

Van Thu S¢&
chuyén vin ban
dén t6 chirc, c4

Vin Thue Sé

02 gio
viéc

lam

Vin ban ¥
kién cta So
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nhén
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B. TTHC trong linh vue Thudc 14
1. Thii tuc cAp méi gidy phép ban budn san phim thuée 14
Téng thoi gian gial quyét thu tuc hanh chinh: 10 ngiy 1am viéc

So do cac

Thoi

Noi dung cong | Pon vingwoi gian | .z
buée thye | vide 5 e thue hiéng thue hién Ket qh‘.‘? thye
hién e

- Huéng dan,

kidm tra, tiép

nhén ho so T6 chire, ca o
B1: Nop|- Nhap di&r liu | nhén, cong | Trong gio | -Mau s 01
hd so théng tin hd so |chirc tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04

vao Phin mém tam

- Quét scan va Iuu

trit hé so dién tir

Coéng chuc tai
B2: Chuyén ho so | Trung tam bin o |-Mauséor
z (gidy, dién tr) v€ | giao HS gidy |02 gi¢ lam x £
Chuyén A n - - Mau 56 04
3 sy S? (;ong Thuong | cho 13u’u dién | viéc 13 so

xu ly chuyén

Linh dao So

Cong Thurong

phéin cdng

Truong  Phong .

Quan 1y thuong ;o0 g0 6002 giv lam| 0959,

mal XU ly:, .| Cong Thuong | viéc - Mau s6 04

- Trén phiéu kiém )

B3: Phin | so4t qua trinh giai
cdng xi¥ 1y | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)

- Trén phdn mém ‘

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 giv lam |~ 3050,

Quan 1y thuong | Quén 1Y | vide - Mau 6 04

mai phan c¢Ong | thuong mat

cho chuyén vién

xuly
B4: Thue Ch}lyén , Viél:l Chuyén vién 0_7’\ ngay lam -Hf’jgsor ’
hién xi 1y, Phong Qu.an'xly Phong Quan | Vié¢ -Gl‘ily phvep ’
thdm dinh thurong mai kiém Iy thwong mai - Vian ban c¢é

tra, tham muu xu
1y, thdm dinh hé
so theo quy dinh
hién hanh

lién quan (néu
cd)
- Mau s6 07
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- Méu s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong {01 ngay lam
Trwémg Phong Quan Iy |Phong Quan | viéc
lihbng va th'ucmg rriai xem 1y thuong mai -Hé'SO’
lavnh dgg xet, chuyeri trinh - Giy phép
30’ N phé | Lanh dao S¢ . Van ban cb
uyve .+ A
¥t Linh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngy lam | 1€ quan (neu
Cong Thurong | Cong Thuong | viée c0)
xem  x¢t, phé
duyét cdp gidy
phép.
B6: Phit| oy a 1é qu - Ho so
hanh  va 3 i I , ... | - Gidy phép
chuyén két clgo Vin zthu' S& | Van thu S& 1/% ngay lam | _ Vin bin cb
\ dé chuyén cho viéc " 2
qua cho Trune tm lién quan (néu
Trung tim g co)
B7: Tra|- Chuyén vién cita | Cong chirc tai | Trong git | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy 50 01
tréfkét gué f:ho t0 - Thu giby ay
chirc, ca nhéan quydn  (néu
- Moi cbng dén c0)

danh gia muc d6
hai loéng, sau dé
két thuc viéc tra
két qua trén phan
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2. Thi tuc cap sira doi, bé sung gidy phép bin budn san pham thube 14
Tong thoi gian giai quyét thd tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

So dd cac Noi dung cong |Don vi/nguoi | Thoi gian | _ « .
bude thye | viée thire hién thire hién Ket gufa thye
< a ’ * ién
hién ‘
- Huéng dan,
kidm tra, tiép
nhén hd so Té chirc, c4
Bl: Nop|- Nhip dit lidu|nhan, cong | Trong gir| - MAusb 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - M&u 56 04
va0 Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
Cbéng chire tai
B2: Cl.“,ilyén., héq i T_ru ng tim b.im . . |-Mausbol
Chuvén (giay, dién tir) vé | giao HS giay 0? g1y lam - MZu sb 04
M y Co huong | cho Buu dién | viée 5
hd so S? (;ong T g 2 ' i -Hb so
xu ly chuyén
Linh dao S¢
Coéng Thuong
phén cdng
Truéng  Phong .
Quan 1y thuong| 2 gao S&102 gio 1am| 259,
maixuly: Cone Thuone | vide - Mau s 04
- Trén phiéu kiém | "8 & | Vi
B3: Phin | so4t qué trinh giai
cdng xi 1y | quyét hd so (Miu
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gis lam |~ HOSO,
Quan 1y thuong | Quan Iy | vide - Mau 56 04
mai phén cOng | thuong mai
cho chuyén vién
xir ly
B4: Thyc|Chuyén — vién | op e yiay |07 ngdy lam|-HSso
hién xit 1.3'7, Phong Qu.é.n.;\l)’f Phong  Quéan viée -G*ie:Ly ph»ép ’
tham dinh | (hUong mai kiém 1y thuong mai - Vén ban ¢6
’ tra, tham muu xu ' lién quan (néu
Iy, thdm dinh hd c6)
so theo quy dinh -M3u s6 07

hién hanh

- M&u sb 08
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BS: Trinh | Trudng  phong | Truéng phong | 01 ngay lam
Trwong Phong Quan 1y |Phong Quan | viéc
Phong va | thuong mai xem |ly thuong mai - Hb so
la”nh da? xcit, chuyen‘ trinh - Giy phép
(SIU y phé | Lanh dao S¢ - Van ban cb
uyé n 2
Lanh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngay lam | 160 quan (neu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc c0)
xem xét, phé
duyét cap gy
phép.
B6: Phat s -Hb so
X . | Chuyén két qua Py ,
hanh — val 4 “Vin the S&| VinthueSe |1/2 nghy lam | GIYPECP
chuyén ket | _: 2 o - Vin ban co
. de chuyén cho viéc  n x
qua cho ~ lién quan (néu
. | Trung tam .
Trung tim cd)
B7:  Tra |- Chuyén vién ciia | Cong chuc tai | Trong gio | - Thu lai mauy
ket qua S¢ tai Trung tdm | Trung tam hanh chinh giay so 01
tré'két gué f:ho to - Thu gify ity
chirc, ca nhén quyén (néu
- Moéi cong dan cO)

danh gid muc 49
hai Iong, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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3. Thii tuc cAp lai gidy phép ban budn san phim thudc 14 d6i véi
trwdng hop gidy phép hét hidu Iye
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

So dd cac

Noi dung cong
viée

Pon vinguoi
thwe hién

Thoi
thwe hién

gian

Két qua thye

budc thye hia
hign e
- Hudng dan,
kidém tra, tiép
nhén ho so T chue, ch ’
Bi: NOp!- Nhap dit liéu |nhan, céng | Trong jeates -M%u 56 01
hé so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau so 04
vaoPhinmém | tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Coéng chuc tai
B2: Chuyén o sg | Trung tim bin . |-Miusbol
x (gidy, dién td) vé | giao HS giay |02 gio lam x £
Chuyén AR N - Mau s6 04
hd so S? (?ong Thuong | cho 131111 dién | viéc - HS so
xu ly chuyén
Lanh dao Sé
Cong Thuong
phén cong
Truéng  Phong .
Quan 1y thuomg ;.0 400 602 giv 1am | 05O,
mai xi ly:’ . | Cone Thuong | vide - Mau s0 04
- Trén phiéu kiém ong g '
B3: Phan | soat qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so s6 04)
- Trén phin mém .
Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 gy lam |~ HOSO
Quén 1y thwong | Quén Iy | vige - Mau 56 04
mat phidn cOng | thwong mai
cho chuyén vién
xu [y
. Chuyén vién A .. |07 ngay lam |- Ho so
B4: Thuc Phong Quin Iy Chuyén vién viee - Giy phép

hién xi 1,
thim dinh

thuong mai kiém
tra, tham muu xu
ly, thim dinh hd
so theo quy dinh
hién hanh

Phong Quan
1y thrrong mai

- Van ban ¢o
lién quan (néu
cd) )

- MAu s6 07
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- Mau 56 08
B5: Trinh | Trudng  phong | Trudng phong | 01 ngay lam
Truéng Phong Quan 1y |Phong Quan |viée
Phong va | thuong mei xem | ly thuong mai “H so
lfi"nh dgg xcit, chuyén’ trinh ) Giéy phép
(SIO' y phé | Lanh dao S¢ . Van ban cb
uyé i 5
Lanh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngiy lam | HED quan (neu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc c0)
xem x€t, phe
duyét cap giay
phép.
binh s | Cuyén kit qua Gy phé
. Y2lcho Vin thu S¢| VanthuSé |12 ngiy lam| Lo PP
chuyén két | _: 2 n - Vén ban c¢é
. dé chuyén cho viéc = £
qua cho Trune tim lién quan (néu
Trung tim & c6)
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chic tai | Trong gid | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
chirc, ¢4 nhén quydn  (néu
- Méi cong dan co)

danh gid mic d6
hai long, sau dé
két thuc viée tra
két qua trén phén
mém








175

4. Thii tyc cAp lai gidy phép ban budn sin phim thude 14 doi véi
trudng hop gidy phép bi mit, bi tidu hily todn by hodc myt phan, bi rach, nat

hoic bi chay

Téng thoi gian giai quyét thy tuc hanh chinh: 10 ngdy 1am viée

So dd cdc Noi dung cong|Don vi/ngudi|Thei  gian| o qui thire
budce thue | viée thire hién thue hién hién
on ién
hién :
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so Té chire, ca o
Bi1: Nop |- Nhip di# li€u|nhin, cong|Trong gio | -Maus6 0l
hé so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - M&u s6 04
vao Phén mém tam
- Quét scan va lun
trit hé so dién tir
Cong chic tai
B2: C}.H,Elyén.h hé, > T.m ng tdm t??n s |-Mausd 01
z (gidy, dién tir) ve | giao HS giay |02 gid lam x £
Chuyén $& Céne Th o Buu did n - Mau 56 04
b s ¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée _Hb so
xtr ly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong
phén cdng
Truéng  Phong .
Quan 1y thuong iy p 4a0 s602 gio lam | HOS9,
mai xu ly: Céng Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong & i
B3: Phén | 504t qua trinh giai
edng xir Iy | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phan mém i
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gi¢  lam —Hc; 50
Quan ly thuong | Quan ly | viée - Mau 56 04
mai phin cbng | thuvong mai
cho chuyén vién
X ly
B4: Thuye Ch}lyén , Viél} Chuyén vién 07, ngay lam -Hiso ’
hién xit Iy, Phong Quan Iy Phong Quén | Vi¢ - Gidy phép

thim dinh

thuwong mai kiém
tra, tham muu xu
Iy, thAm dinh hd
so theo quy dinh

1y thuong mai

- Vin ban cé
lién quan (néu
cd)

- Mu 56 07
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hién hanh - M#u 56 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong (01 ngay lam
Trwéng Phong Quan Iy |Phong Quan |viéc
Phong va |thuong mai xem |ly thuong mai - Hd so
lanh dao | xét, chuyén trinh - £ .
iy 3 | L anh dao S¢ - Giay phép
duyt phe | Lanh dgo 5o - Vin bin c6
uye ‘A X
Linh dao S&|Lanh dao S&|1/2 nghy lam |1ER quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | viée c6)
xXem xé{t, pl}é
duyét cdp gidy
phép.
wanh s | Chuvén Kt qua Gy pbé
. 2 |cho Vin thu S&| VinthuSé |12 ngay lam| S PP
chuyén ket | ; 2 " - Van ban ¢d
. dé chuyén cho viéc A X
qui cho n lién quan (néu
~__ | Trung tdm .
Trung tam c0)
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chic tai | Trong gid | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh gidy sb 01
tré’két gué ::ho to - Thu gidy dy
chirc, ca nhan quy?n (néu
- Moi cbng déan cd)

danh gia mic 46
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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5. Thit tuc cAp méi Gidy phép mua ban nguyén lidu thube la
Téng thoi gian thyc hién thit tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

So do cac

Thoi

Noi dung cong | Pon vi/nguoi gian | _ « .
bwoe thwe | viée thure hién thye hién Ket g;lf] thye
o én
hién :
- Hudéng din,
kiém tra, tiép
nhén hé so T chtic, c4
Bl: Nop |- Nhap dir liéu | nhan, cOng | Trong gitr| - MAu s6 01
hoé so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
v30 Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chirc tai
B2: C}?Eyénu hé., 59 T}'u ng tam baAm . .. |-Mausb 01
Chuvin (gidy, dién tir) vé | giao HS giay 02 gio lam - M s& 04
y S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée u 50
hd so Y Oong & : ' ' - Hé so
xtr ly chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phéan cdng
Trudéng  phong .
Quan Ly thuong ;o h gao Sa |02 giv Iam| 259,
mai xirly: Céne Thizon " - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém | ~°"8 & | VIeC
B3: Phan | soat qua trinh giai
cong xit 1y | quyét hd so (Mau
hd so sb 04)
- Trén phin mém
Trudong  phong | Trudng phong | 02  giy  lam 'H‘; SO
Quan ly thuong ! Quan 1y | viée - Mau 56 04
mai phén cOng | thurong mai
cho chuyén vién
X ly
B4: Thue Ch‘uyén * viér} Chuyén vién 07’\ ngay lam -Hiso ,
hién xir ly, | Phong  Quan 19| npsno Quan 1y | vide - Gidyphep
tham dinh thuong mai klen} thurong mai - Van ban co
tra, tham muru xi lién quan (néu
ly, thAm dinh hd cb)
so theo quy dinh - MAu s6 07

hién hanh

- M3u s6 08
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BS: Trinh | Trwdng  phong | Trudng phong [ 01 ngay lam
Truwong Quén 1y thuwong | Quan 1y | viéc
I:h(‘mg va | mai , xem )fét, thuong mai -H so
laqnh dgg chuyefl trinh Lanh - Gidiy phép
(Sl(r y phé | dao S¢& - Vian bin c6
e Linh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngay lam | 0 quan (oéu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc c0)
xem x€t, phé
duyét cdp gidy
phép. |
: A 2 J . - Ho so
Ez‘fnh Phjﬁt Chuyen ket qua - gioéssf phép
2 %, | cho Vin thu S&| VinthueSé |1/2 ngay lam N
chuyén két 4 chuvé h " - Vén ban co
- € chuyén cho viée A %
quia cho T A lién quan (néu
n rung tam .
Trung tim cd)
B7: Tra|- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gio | - Thu lai méu
két qua S& tal Trung tdm | Trung tAm hanh chinh giay s0 01
tra ket qud cho 10 - Thu gidy ty
chirc, ca nhan quyén (néu
- Méi céng dan cd)

danh gia mrc 46
hai long, sau d6
két thic viee tra
két qué trén phin
mém
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6. Thi tuc chp sira ddi, bd sung Gidy phép mua bin nguyén lisu thube

la
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
So: dd cde N.(:i‘i dung céng | Don \ii“/ngu’b'i Thoi B gian Két qua thue
bwée thyuc | viec thwe hién thuc hién hia
< ién
hién *
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so Té chic, ca
Bl: Nop |- Nhip dit liéu | nhdn,  cdng| Trong gio | -Mausd 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04
v30 Phén mém tam
- Quét scan va luru
trir ho so dién tir
‘ Cong chic tai
B2: Chuyén ho so | Trung t4m ban . |-Miuséo1
X (giay, dién tir) vé | giao HS giay (02 g1 lam x X
Chuyén AN . A - Mau s6 04
A S& Cdng Thuong | cho Buu dién | viée A
ho so e 2 - Ho so
xur ly chuyén
Lidnh dao Sé&
Cong Thuong
phén cong
Truéng  Phong ‘
Quan 1y thuong | . v ga0 S602 giv 1am| B35,
mai xuly: Cone Thuone | viee - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong & :
B3: Phén | 504t qua trinh giai
cdng xir 1y | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 giy  lam |~ HO SO,
Quan ly thuong | Quan ly | viée - Mau 56 04
mai phan cOng | thuong mai
cho chuyén vién
xtr Iy
B4: Thuc Chluyén o Viélrl Chuyén vién 0.7’\ ngay lam -Hf'i{\sor ,
hién xir 1y, Phong Qu_an-gly Phong Quan | Vi¢¢ -Glgy phﬁep ,
thim dinh thirong mai klen} Iy thwong mai - Vin ban €6
tra, tham muu xi lién quan (néu
ly, thdm dinh hd c6)
so theo quy dinh - Méu s6 07

hién hanh
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- MAu s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 01 ngay lam
Truong Phong Quan ly|Phong Quan |viéc
Phong va |thuong mai xem |1y thuong mai “Hb so
i t, chuyén trinh VA
laPh dg? xEt, chuyén - Giy phép
30' N phé | Lanh dao S& . Van ban o6
uyé - A %
Linh dao S&|Linh dao S&|1/2 ngdy lam |1én quan (néu
Cong Thuong | Cong Throng | viée c0)
xem x¢t, phé
duyét cap gidy
phép.
baan vy | Chmyén két qua =y y
. V31 cho Van the S&| VanthwSé |1/2 ngay lam| ooy PP
chuyén ket | ~: x n - Vén ban cé
x dé chuyén cho viéc - X
qua cho o lién quan (néu
. | Trung tam .
Trung tim cd)
B7:  Tra |- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gi¢r | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh giay s6 01
tré’két gué f:ho t0 - Thu giby iy
chirc, ca nhan quyén (néu
- Mdi cdng dén cd)

danh gia mic 4o
hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phin-
mém
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7. Thii tyc cAp lai Gidy phép mua ban nguyén lidu thudc 14 d6i véi
trudong hep Gidy phép hét thoi han hiéu lye
Téng thoi gian thyuc hién thi tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc

So d6 cic |Noi dung cong | Pon vimgwoi | Thoi gian | ..z, .
bwée thwe | viée thuc hién thiee hién Ket ﬁu,? thye
on ién
hi¢n ;
- Huéng dan,
kidm tra, tiép
nhan hé so Té chic, ca ,
Bi: NOp|- Nhip dir liéu |nhin, cOng{Trong giy | -Mau s6 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
Cong chire tai
B2: Chuyén ho so | Trung t4m ban . .. |-Mausbol
% (giay, dién tir) vé | giao HS giay |02 gio¢ lam x %
Chuyen AN A o - Mau s6 04
Y S& Cong Thuong | cho Bwu dién | viée X
ho so 1 2 - H6 so
xu ly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong
phin cdng cho
Trudng  Phong .
Quén 1y thuong ;- deo S6102 giv lam| 5959,
maixuly: Cane Thuone | vise - Mau s6 04
- Trén phiéu kieém Ong & '
B3: Phan | so4t qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hé so (Mau
hd so s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Tnrdng Phong (02 gid  lam 'H(.i SO
Quan ly thuong | Quan ly | viée - Mau 56 04
mai phan cbdng | thuong mai
cho chuyén vién
xu ly
Bd: Thue Ch}lyén ’ viér} Chuyén vién 0’.7’\ ngay lam —H.c"‘:;so ’
hién xit Iy, Phong Qu'an.;ly Phong Quan | Vi€ —Gxﬁ,yphvep ’
thAm dinh thuong mai kxen} 1y thwong mai - AVan ban co
tra, tham muu xir lién quan (neu
1y, thdm dinh hé cd)
so theo quy dinh - Mbu 56 07

hién hanh
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- Méu s6 08
B5: Trinh | Trudng  phong | Truéng phong | 01 ngay lam
Truwéng Quan ly thuong | Quan 1y | viée
Phong va | mai , Xem )fet, thuwong mai _H3 so
linh dao | chuyén trinh Lanh - Gidy phép
S e Do S050 - Vin ban c6
uyé " £
Linh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngay lam | 160 quan (neu
Cong Thuong | Cong Thuong | viée c0)
xem x¢t, phé
duyét cap glay
phép.
baah s | Chuvén Két qua - Gily phe
s |cho Vin thu S&| VinthuSé |12 ngay lm| Sy PP
chuyén ket | .z % o - Vén ban co
. dé chuyén cho viéc A F
qua cho A lién quan (néu
~__ | Trung tAm .
Trung tam ¢0)
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chic tai | Trong gio | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tra’ket gua AChO to _ T]Z‘lu gléy f}y
chirc, ca nhan quyén (néu
- Mo1 cong din c6)

danh gia mac do
hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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8. Thii tuc cAp lai Gidy phép mua bin nguyén liéu thude 13 d6i voi
trwong hop Gidy phép bi mit, bj tiéu hiiy toan bd hodic mot phén, bi rach,
nat hoac bi chay

Téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viéc

So d6 cac | NGi dung cong | Don vingwéi | Thoi gian | _ x .
buée thyc | vise thyc hién  |thwchién | O Ky thye
hién e
- Hudng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so Té chic, cé
Bl: Nop|- Nhip dir liéu|nhan, cong|Trong gir | - Mau sé 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit ho so dién ti
Cong chirc tai
B2: C]:.u’.{lyénu héq 9 T}'u ng tim b?n . | -MAusd 01
Chuvin {gidy, dién tr) vé | giao HS giay 02 gio  lam - MBu s 04
y AN o A au so
b s S& (;ong Thuong | cho Buu dién | viée _Hb so
xir ly chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phan cong
Truong  Phong i
Quan 1y thuong | ;o b g0 S6(02 gio lam| 1259,
mat xtt ly: Céne Thuone | vide - Mau so 04
- Trén phiéu kiém Ong g ‘
B3: Phén | so4t qu4 trinh giai
cdng xir Iy quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong [ 02 gio lam |~ HO SO
Quéan 1y thuong | Quan 1y | viée - Mau 55 04
mai phan c¢6ng | thuong mai
cho chuyén vién
Xu 1y
B4: Thyc |ChUYen  Vién|cpcen  yign |07 ngay lam -Hf"i:so ’
hién xi Iy, Phong Qu'an.zly Phong Quén | Vi€ -G]Eily phvep ’
thém dinh throng mai kiém Iy thuong mai - Vén ban cb

tra, thgm muru Xu
ly, tham dinh ho
so theo quy dinh

lién quan (néu
cd)
- Mau 56 07
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hién hanh

- Méu 56 08
B5: Trinh | Trwong  phong | Trudng phong | 01 ngay lam
Trudéng Phong Quéan 1y |Phong Quan|viéc
Phong va | thuong mai xem | ly thuong mai -Hb so
15}1]1 dg? xét, chuyéq trinh - Gidy phép
(510' N phé | Lanh dao S¢& - Van ban c6
uyé . z
Linh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngiy lam | 1€ quan (néu
Cong  Thuong | Cong Thuong | viée c0)
xem Xxét, pheé
duyét cdp gidy
phép.
fz‘f:lh Phx?; Chuyén ket qué :g?éifcphép
chuyén két c};o Van gthu' S&¢| Vanthu S& 1/% ngay lam | Vin ban 6
., de chuyén cho viéc n 2
qua cho T n lién quan (néu
~ rung tam .
Trung tim co)
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai | Trong giv | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy s0 01
tra’ket qua f:ho to - Thu gidy ay
chirc, ca nhin quyén (néu
- Moi cOng dén c6)

danh gid miac 46
hai long, sau dé
két thuc viéc tra
két qua trén phin
mém








C. TTHC rugu
1. Thii tuc cAp méi gidy phép ban budn regu
Téng thiri gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viée
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So db cdc [ N§i dung cong | Pon vi/nguwdi | Thoi gian | ..z .
bude thwe | viée ; ; thyc hiijng thuc hién Ket ‘lllufi thyye
hign | e
- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhén hé so T6 chic, ca )
B1: Nop|- Nhip dit liéu | nhin, cong | Trong gio | - Mau s0 01
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - M&u s6 04
vao Phinmém | tAm
- Quét scan va luvu
trit hd so dién tir
Cong chirc tai
B2: Chuyén ko s | Trung tam ban . |-Mausé ol
% (gidy, dién td) vé | giao HS giay (02 gio lam x4
Chuyén AN " " - Mau s6 04
h3 so S?f (;ong Thuong | cho ABu'u dién | viéc - Hb so
xu ly chuyén
Lanh dao Sé&
Cong Thuong
phén cdng
Truémg  Phong .
Quan 1y thuong |y o ga0 S602 gis lam | 029,
mai xily: Céne Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong 2 i
B3: Phén | 504t qui trinh giai
cdng xit 1y | quyét hd so (Méu
hd so s 04)
- Trén phin mém )
Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 giy  lam |~ HO SO
Quén 1y thuong { Quén 1y | viée - Mau 56 04
mai phan cOng | thuong mai
cho chuyén vién
X 1y
B4: Thue Ch}lyén ” viér} Chuyén vién 07, ngay lam -Hf’i‘{so ’
hién xir 1y, Phong Quan ly Phong  Quén | Vi¥€ - Gidy phép

tham dinh

thuong mai kiém
tra, tham muu xur
ly, thdm dinh hd
s¢ theo quy dinh
hién hanh

1y thuong mai

- Vin ban cé
lién quan (néu
c0)

- MAu 56 07
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- Mau sb 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong |01 ngay lam
Trwéng Phong Quan Iy |Phong Quén | viée
Phong va |thuong mai xem | ly thuong mai -HS so
i t, chuyén trinh SR
la’nh d@g X?,t’ chuyen - Gidy phép
(Sio‘ N phé | Lanh dao S¢ - Vian ban cb
uyé - %
¥ Linh dao S&|Linh dao S&|1/2 ngay lam | léN quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc c0)
xem xéj;, pl}é
duyét cap gidy
phép.
B6: Phiat A LA o - Hb so
hanh va | Couyén ket qud - Gidly phép

chuyén két
qua cho

cho Vian thu So
dé chuyén cho

Véan thu S¢

1/2 ngay lam
viéc

- Van bén co
lién quan (néu

Trung tim Trung tam c6)

B7:  Tra |- Chuyén vién cua | Céng chirc tai | Trong gio | - Thu lai mau

két qua S6 tai Trung tdm | Trung tam hanh chinh gidy s6 01
tré,két r:]ué Acho to - Thu gidy ity
chire, ca nhan quyn (nbu
- Moi cong dan cd)

danh gid muc d6
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phan
mém
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2. Thi tuc cép lai Gidy phép ban buén ruou trong trwong hop gidy
phép hét thdi han higu e
Téng thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh: 10 ngay 1am viée

So d6 cdc | Noi dung cong |DPon vi/ngwdi | Thoi gian| .,z .
bwée thue | viée thue hién thue hién Ket qua thye
hién hién
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so T6 chie, ca
Bl: NOp|- Nhap dit liéu | nhén, cong | Trong giy| - Mau sb 01
hd so théng tin hd so |chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phdn mém tam
- Quét scan va huu
trit hé so dién tir
i ‘ Coéng chiic tai
B2: Chuyen ho ~so| Trung tm ban L |-Mauséol
Chuvén (giay, dién tr) vé | giao HS giay |02 gic lam - Mau sé 04
yé AR G R au so
b sor Sfr Qong Thuong | cho 131111 dién | viéc - Hb so
xuly chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phén cong
Truéng  Phong i
Quan 1y thuong |y 1 a0 S602 giv lam| 11059,
mai xrly: Céne Thuon ‘e - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém | ~ "8 & VS
B3: Phin | soit qua trinh giai
edng xir 1y | quyét hd so (Méu
ho so s 04)
- Trén phén mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio 1am |~ HO 8O
Quan 1y thwong | Quan 1y | vide - Mdu 55 04
mai phén cong | thuong mai
cho chuyén vién
xu 1y
B4: Thuyec Ch}lyén ? viér’l Chuyén vién 0.7’\ ngdy lam -Hf"i;so‘ ’
hién xit Iy, Phong Qu-an.xly Phong  Quén | Vi¢ -Glﬁlyph’ep !
thim dinh thvong mai kiém 1§ thwong mai - Vén béan co

tra, tham muu xit
1y, thim dinh hd
so theo quy dinh
hién hanh

lién quan (néu
cd)
- Mau s0 07
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danh gid mic d¢
hai long, sau do
két thic viée tra
két qua trén phin
mém

- M&u 6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong |01 ngay lam
Truwong Phong Quan ly|Phong Quaén |viée
Phong va |thuong mai xem | ly thuong mai -HS so
lanh dao | xét, chuyén trinh -4 .

. Alqa . - Gidy phép
(SIO' o phé | Lanh dao S& . Vin ban c6
uye ‘4 4

Linh dgo S&|Linh dao S&|1/2 ngay lam |1ién quan (néu
Cong  Thuong | Cong Thuong | vide c6)
xem  xét, phé
duyét cdp giay
phép.
| iah  va | Chuyén két qui Gidy phé
. o lcho Van thu S¢| VanthuSé |1/2 ngay lam | 320 P2P
chuyen ket | : 2 A - Vin ban co
, dé chuyén cho viéc ‘n X
qua cho T x lién quan (néu
_ n rung tim .
Trung tim cd)
B7: Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chuc tai | Trong gi¢r | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung t&m | Trung tam hanh chinh giay s0 01
tré’két Elué. Pho to - Thu gidy dy
chirc, ci nhén quyén (nbu
- Modi cbng dén cd)
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3. Tha tye cap lai Gidy phép ban buén rwou trong trwomg hep gidy
phép bi mit hode bi hong
Tdng thoi gian thyuc hién tha tuc hanh chinh: 07 ngay 1am viée

So do cac | Ngi dung cong | Pon vimgudi | Thoi gian{ .,z .
bwée thye | viée thuc hién thuc hién Ket (}llufl thye
hién i
- Huéng dan,
kidm tra, tiép
nhén hé so T6 chire, cé ,
Bl: NoOp|- Nhip dir liéu|nhan,  céng|Trong gl | - Mau 56 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hinh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tdm
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
i Coéng chic tai
B2: Chuyén hé so| Trung tam ban . |-Miuséo0l
x (gidy, dién tr) v& | giao HS giay |02 gio lam %z
Chuyén AR . o - Mau s6 04
X S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée X
ho so "1 2 - Ho so
xu 1y chuyén
Lianh dao Sé&
Céng Thueong
phédn cdng
choTruong Phong .
Quan 1y thuong | oy 4ao S6|02 gio lam | HOSO,
maixuly: Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém | ~°"8 g | VIS
B3: Phin | so4t qua trinh giai
cdng xir 1y | quyét hd so (MAu
hd so 56 04)
- Trén phén mém
Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gid  lam 'H(.’; SO
Quén Iy thuong | Quan ly | viée - Mau 50 04
mai phin cdng | thuong mai
cho chuyén vién
X ly
B4: Thl_l’c Ch}IYén ) Viélil Chuyén vién 0.4’\ ngE‘ly lam -HF‘)‘{SO' )
hién xit Iy, | FoOn8 Qudn 1 ppaps  Quan | ViEe -Glayphép
thdm dinh thuong mai kiém ¥ thuong mai - Vin ban ¢6

tra, tham muu xr
ly, thim dinh hd
so theo quy dinh
hién hanh

lién quan (néu
cd)
- Mau 50 07
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- Mau s6 08
B5: Trinh | Tnrong  phong | Trudng phong | 01 ngay lam
Truwomg Quéan 1y thuwong | Quan ly | viéc
Phong va|mai xem  x¢t, | thuong mai -Hb so
linh  dao | chuyén trinh Lanh - Gidy phép
5S¢ phé | dao S - Vin ban ¢
duyst Linh dao SO |Linh dao S&|1/2 ngay lam | L€ quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | viée ¢0)
xem Xét, phé|
duydt chp gidy
phép.
B6: Phat i ) _Hb so
hanh  va | Chuyén két qua _ Gidy phép
cl:uyén cho Van thu S¢| VanthuS& |1/2 ngay lam | Vin ban c6
ket qud|dé chuyén cho viéc lie 2
c¢ho Trung | Trung tdm ‘>4 quian (new
. co)
tam
B7: Tra |- Chuyén vién ctua | Cong chirc tai | Trong gior | - Thu lai miu
két qua S¢ tai Trung tdm | Trung tdm ‘hanh chinh gidy s6 01
tré’két 91151 cho t6 - Thu gléy ly
chirc, c& nhén quyén (néu
- Mo6i cbng dén co)

danh gida muc d¢
hai long, sau d6
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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4. Thii tue cAp siva ddi, bd sung Gidy phép ban buén ruou
Téng thoi gian thyrc hién thi tuc hanh chinh: 07 ngay lam viée

So @ cac
budc thye

Ngi dung cong
viée

Pon vi/ngwdi
thwe hi€én

Thoi
thye hién

gian

Két qua thwe

hién hién
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so TS chic, ca )
Bl: Nép|- Nhip dit liéu|nhdn, c¢dng| Trong gio| -Mau s 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
va0 Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hé so dién iy
Cong chuc tai
B2: Cl.ll»lyén.,\ hé, 9 T.ru ng tim bim . |-Miusé01
x (gidy, dién tr) vé | giao HS giay |02 gio lam XX
Chuyen A " A - Mau s6 04
hd sor SE)' ?ong ‘Thuong | cho ?w dién | viéc -1 so
xu ly chuyén
Lanh daoc So
Cong Thuong
phan cong
choTrudng Phong .
Quan 1y thuong |y . p a0 $6|02 gio lam| 1050,
mai xirly: Cone Thuone | viée - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém & & i
B3: Phin | soit qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so s6 04)
- Trén phin mém .
Truéng  Phong | Truong Phong |02 giv lam | ~HOSO
Quén ly thuong | Quan Iy | viée - Mau 56 04
mai phdn c¢ong | thwong mai
cho chuyén vién
Xt 1y
B4: Thuc Ch}lyén q viérrl Chuyén vién 0«.4’\ ngay lam -Hf"i’(sor ,
hién xir Iy, Phong Qu.anogly Phong  Quéan | Vi€C -Gl\z}yph,ep ,
thdm dinh thuong mai kiém 1Y thuong mai - Vén ban c¢é

tra, tham muu xir
1y, thAm dinh hd
so theo quy dinh
hién hanh

lién quan (néu
co)

- Mau s6 07

- Mau s6 08
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B5: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong |01 ngay lam
Truwéng Quan ly thuong | Quan 1y | viéc
Phong va | mai o xem  xét, | thuong mai CHB so
lanh dg? chuyén trinh Lanh _ Gidy phép
cslﬁ’ o phe dao So - Van ban ¢
e Lanh dao S&|Linh dao S&|1/2 ngiy lam |10 quan (neu
Céng Thuong | Cong Thuong | viée c6)
xem xét, phé
duyét cdp gidy
phép.
B6: ~ Phat 2o g -Hb so
hanh  va, Chuyén két qua - Gidy phép
chuyén cho Van thu S¢| VinthuSé |1/2 ngdy lam - Vin bin cb
két qua|dé chuyén cho viée 1 X
o 1én quan (néu
cho Trung | Trung tdm c6)
tim
B7:  Tra |- Chuyén vién clia | Cong chirc tai | Trong g | - Thu lai méu
két qua S& tai Trung tdm | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tré'két qua cho t6 - Thu gidy y
chirc, ca nhan quydn  (néu
- Mol cOng dén c0)

danh gia mirc do
hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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D. TTHC Xiing diu
1. Thii tuc Cip méi Gidy xdc nhin di didu kién Jam dai Iy ban 1¢ xing
dau
Téng théi gian thue hién tha tyc hanh chinh: 15 ngay lam viéc
So"d(’i cac N?i dung c¢ong | Pon \fiﬂ/ngu’b’i Thoi N gian Két qui thure
budc thue | viée thiye hién thuc hi¢n hia
hién e
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hé so Té chie, ca ,
Bl: Nop |- Nhip dit liéu | nhin, cong | Trong gio¢ | - Miu 50 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
Coéng chirc tai
B2: Cl.l}lyén.. hé, > T.ru ng tam b?n o . |-Mausbol
3 (gidy, dién tir) vé | giao HS giay |02 gid lam x4
Chuyéen S3 C4 cn " - Mau s6 04
h3 so & Coéng Thuong | cho Bu’u dién | viéc _Hb so
xir ly chuyén
Lanh dao Sé&
Cdng Thuong
phén cdng
choTrudng Phong .
Quan 1y thuong |y - b dao S&(02 gio lam| HO59,
maixuly: Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém ong & ;
B3: Phén | so4t qua trinh giai
cong xit 1y | quyét hd so (Mhu
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Trugng  Phong | Truémg Phong | 02 giv lam |~ HOSO,
Quan Iy thuong | Quan ly | viée - Mau 56 04
mai phin c¢Ong | thwong mai
cho chuyén vién
Xt Iy
B4: Thue | Chuyén vién Chuyén vién 10 ngay lam |- Hb 80
hién x& 1'5,, Phong Qu'e”m':\ly'r Phong Quan viéc - AGiﬁy Xac
thim dinh thuong mai kiém 1y thuong mai nhan

tra, tham muu xu
1y, tham dinh hé
so theo quy dinh

- Vén ban c¢é
lién quan (néu
cd) -
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hién hanh - MAu s6 07
- Miu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 02 ngdy lam
Trwémg Quan ly thuong | Quan ly | viéc .
Phong va|mai xem xét, | thwong mai - Hé s0
lanh dao | chuyén trinh Lanh - Gidy xéc
S phé | dao S& nhén
duyét - Van ban ¢o
Lénh dao S&|Ldnh dao So |01 ngay lam |lién quan (néu
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc c6)
xem xét, phé
duyét cip gidy
xac nhén.
B6: Phat - Hé so
hanh  va | Chuyén két qua ' - Gidy xéc
chuyén cho Vian thu S&| VinthuSo | 1/2 ngdy lam | nhén
két qua|dé chuyén cho viée - Vin ban ¢
cho Trung | Trung tAm lién quan (néu
tam cd)
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chic tai | Trong gi | - Thu lai miu
két qua S& tai Trung tam | Trung thm hanh chinh gidy s6 01
tré ket qua cho t8 - Thu gidy iy
chirc, ca nhén quyén (néu
- Moi cdng dén co)

danh gia mrc 36
hai long, sau d6
két thuc viée trd
két qua trén phin
mém
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2. Thii tuc CAp bb sung, sira d6i Giay x4c nhin dé dicu kién lam dai ly
ban I& xing dau

Téng thoi gian thue hién thd tuc hanh chinh: 15 ngay 1am viée

A "
So d 0 cac N¢i dung céng Pon vimguoi | Thoi gian Két qua thye
bwée thye |5 e~ . -
hien | Vi€© thuc hién thue hién hién
- Huéng dén,
kiém tra, tiép
nhan hd so T4 chire, c4 ,
B1: Nop - Nhép dit liéu | nhén, cong Trong gio - MAu 56 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tdm
- Quét scan va Ivu
trir hd so dién 1
Cong chirc tat
B2: Cl.l}alyén.,\ hé? > T.rung témPan (313 - MAu 6 01
Chuvin (giay, dién tir) ve | giao HS gidy |02 gid lam - Mau s 04
o S¢ Coéng Thuong | cho Buu dién | viée au 8o
hé so Y o OnE g o Huu dis : - Hb so
xu ly chuyén
Lanh dao So&
Coéng Thuong
phén cdng
choTruéng Phong i
Qi e Lo g | S
- Trén phiéu kiém (ong Thuong | viée
B3: Phdn | 504t qud trinh giai
cdng xirly | quyét hd so (MAu
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong 1 so
Quén 1y thuong | Trudng Phon - - HO S0
mai phin cong | Quan 1%’1 : 02 2i6 lam - Mau s6 04
cho chuyén vién |thuong mai viet
xuly
Chuyén vién - Hb so
Phong Quén 1y L - Giy xac
B4: Thye | thuong mai kiém | Chuyén vién 1‘(]Angay lam nhan
hién xir ly, | tra, tham muu x| Phong Quan | V1¢C - Vén ban c6
thAm dinh |1y, thdm dinh hd | Iy thwong mai lién quan (néu
so theo quy dinh co)
hién hanh - Méu s6 07
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- Miu s6 08

Truéng  phong .

QUfin Iy thuorr}g Trucmg phong 02 ngay 1am S
B5: Trinh | @& . Xxem  xét, | Quénly vide - Hé s0
Truéng chuyén trinh Lanh | thuwong mai ' - Gifly xac

\ » | dao 8¢ nhan

Phong va . 1
linhdao [, , " Van ban ¢
S phé Lanh dao Sé lién quan (néu
duyét f;flg XétThuoﬁg Lanh dao S& |01 ngaylam | %)

Juvet A > P Coéng Thuong | viéc

uyet cap gy

Xac nhéan.
B6: Phat S - Ho s0
hanh va Chuyén ket qua - Giay xac
chuyén cho Van thu S¢& | Van thu S& 1/2 ngaylam |nhén
két qua dé chuyén cho viéc - Vén bén ¢6
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tam cd)

- Chuyén vién cua

Sao tqi Trung tam

tra két qua cho t6

chirc, ¢4 nhén - Thu lai méu

_ Mbi céng da idy s6 01
B7: Tra dénhim igori%r Cdgg Céng chirc tai | Trong gid 8y .
két qua g *| Trung tim | hanh chinh |~ 1Bu gidy Uy

hai long, sau dé
két thic viée tra
két qua trén phan
mém

quyén (néu
cd)
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3. Thi tuc Cép lai Gidy x4c nhin di didu kién 1am dai 1y ban 1é xing
dau (trudmg hop bj mi, bj chéy, bi tidu hity dwéi hinh thire khac)
Téng thoi gian thue hién tha tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

| So do cace

N§i dung cong

Pon vi/mguwoi

Thoi gian

Két qua thue

Eilg:;c thye viéce thwe hién thue hién hién
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so T6 chiic, c4
B1:Nop |- Nhép dir lidu|nhén, cbng|Trong  gid |- Miusd 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tdm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
i Cong chirc tai
B2: Cl}l}yén“ hé., S‘,?f T.ru ng tam b'im . | -Miusd 0l
Chuvé (giay, dién tir) v€ | giao HS gidy |02 giv lam - Mau sb 04
yén AR N A au sd
b3 sor S?r g)ong Thuong | cho ?w dién | viéc “HS so
Xir ly chuyén
Lanh dao S&
Cong Thuong
phén cdng
choTrudng Phong ‘
Quan ly thuong |y 21 dao So[02 gio lam | B2,
mai x1r ly: n " - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém (ong Thuong | viée
B3: Phin | soat qua trinh giai
cong xi 1y | quyét ho so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong 1
Quan 1y thuong | Trudéng Phong e | RO
mai phdn cong Quéng Iy 02 g0 lam |- Mau s6 04
cho chuyén vién | thwong mai ViR
Xt ly
Chuyén vién - Hb so
Phong Quan Iy ... |- Gidy =xdc
B4: Thwe |thuong mai kiém | Chuyén vién 19 ngay lam nhan
hién xir 1y, | tra, tham muu x| Phong  Quan | VI¢° - Van ban co
tham dinh |1y, thdm dinh hd | 1y thuong mai lién quan (néu

so theo quy dinh
hién hanh

cd) o
- Mau s6 07
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- Méu s6 08

Truéng  phong

Quf'm Iy thuOI}g Trt{Ung Phong 02 ngay lim| 3
B5: Trinp | 8l  Xem  xet, Quan ly vide - HO 5o ’
Truémg | Chuyén trinh Lanh | thuong mai ; - Gidly xéc

) A dao S& nhan
Phong va - . v
1anh dao ~ . - van ban c6
S phé. Lénh dao S¢& lién quan (néu
duyét Cong  THUODE |72k dao So|01 ngy lam|<O)
: xem xét, phé| ., -

duvé X .z | Cong Thuong | viéc

uyet cap glay

xac nhan.
B6: Phit o - Ho so
hanh va Chuyén két qua - QGiay xac
chuyén cho Vian thu S¢ | Van thu S¢ 1/2 ngay lam | nhén
két qua d¢ chuyén cho viée - Vin ban ¢co
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tim cd)

- Chuyén vién cia

So tai Trung tam

trd két qua cho to

chuc, ca nhén - Thu lai miu

. Mdi cong da idy s6 01
B7: Tra déﬁﬁm ig";icdgg Cong chic tai | Trong  gio|© =,
két qua ani g ’| Trung tim | hanhchinh |- 1hu gidy Uy

hai long, sau do6 quyén  (néu

ket thuc viéc tra c6)

két qua trén phéan
mém
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4. Thi tyc Cip méi Gidy chimg nhén cira hang di dicu kién ban 18

- 2
xiang dau

Tong thoi gian thure hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay 1am viée

So dd cdc
buéce thire
hién

Noi dung cong
viée

Pon vi/ngwoi
thiee hién

Thoi
thyce hién

gian

Két qua thue
hién

- Hudéng dan,
kiém _tra, tiép
nhén ho so

Té chic, ca

B1: Nop |- Nhép dit liéu|nhén, cong|Trong  gid |- Mausd 01
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tim
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
‘ Cbng chirc tai
B2: Cl‘.l}:lyén.,\ hé, sg| Trung tam bim 1 | -MAusb 01
Chuyén (gvlay,ﬂdl@n tu) vé | giao HS gidy O_2A gid lam M s 04
hd so S¢ Cdéng Thuong | cho Buu dién | vige _H3 so
xuly chuyén
Lanh dao Sé
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong .
Quin BT i a0 Soloz g m | HSST
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | viée
B3: Phan | 504t qua trinh gii
cdng xtr 1y | quyét hd so (Méu
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truong  Phong 1 s
Quan ly thuong | Truéng Phong s | THOSO
mat phan cOng | Quan Iy O.2A glo lam | - Mau s6 04
cho chuyén vién | thwong mai vige
xu ly
Chuyén vién -Hb so
Phong Quan ly ... |- Gidy ching
B4: Thwe |thuong mai kiém | Chuyén vién 1,0,\ ngay lam nhén
hién xi 1y, | tra, tham muu x | Phong  Quan | ¥'¢¢ - Vin ban cé
thim dinh |1y, thim dinh hd Iy thuong mai lién quan (néu
so theo quy dinh co)
hién hanh - Méu s6 07
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két qua trén phén
mém

- Miu s6 08

Truémg  phong

Quén Iy thuong | Truéng phong N .
BS: Trinh | ™M@ , Xem  xét, | Quan ly ?rizécngay - 20
Truéng chuyén trinh Lanh | thuong mai ' - Gidy chimng
Phi » | dao S¢ nhén
Iz’in(;lnga‘;a - van ban ¢6
Sé phé Linh daoc Sé& lién quan (néu
duyét Cong  Thuomg ;. » dao S&|01 ngdy lam | SO

) xem - xct, pbe Coéng Thuong ! viéc

duyét cap giay i

chimg nhén.
B6: Phat o - Ho so
hanh va Chuyén ket qua - Gidy chung

| chuyén cho Vén thu S& | Van thu S§ 1/2 ngay lam | nhan

két qua dé chuyén cho viée - Vin bén ¢6
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tam co)

- Chuyén vién cua

S6 tai Trung tam

tra két qua cho o0

chirc, ca nhédn - Thu lai miun

- Mdi cong da idy s6 01
B7: Tra déﬁm i;oli%rcdgg Cong chuc tai | Trong gio 81y g .
két qua - | Trung tim | hanh chinh |- Thu giay dy

hai 1ong, sau d6 quyén. (néu

ket thuc viée tra cb)
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5. Thi tuc cip bd sung, siva ddi Gidy chimg nhin cira hang dit dicu
kién ban 1é xiing diu | -
Tdng thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh: 15 ngdy 1am viéc

A r
B0°d0 ¢aC | Noi dqung cong | Dom vimgudi | Thoi  gian | Két qua thye
budc thye | ) A cn .
hién viée thwe hién thue hien hién
- Hu6ng dan,
kiém tra, ti€p|
nthén hoé so Toé chie, cé o
B1: Ngp - Nhép dir liéu | nhén, cdng | Trong gio | - Mau s6 01
hd so thong tin ho so | chuce tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phan mém tam
- Quet scan va luu
trit ho so dién i
i ‘ Cong chire tai
gy, |Chwén B0 so\Tmngtmbin| |y o)
Chuvén (gidy, dién t&) ve | giao HS gidy |02 gio lam _ Mau sb 04
hd Y S¢ Céng Thuong | cho Buu dién | viée A
ho so .1 2 -Ho6 so
xur ly chuyén
Lanh dao So
Céng Thuong
phan cong
choTrudng Phong
Quan Iy thwong|. . . o 1. |-Hbso
T Lanh dao S¢ |02 giov lam x %
maixwly: | Cong Thuong | viee - Mau 50 04
- Trén phiéu kiém
B3: Phan | 504t qué trinh giai
cong xir Iy quyét ho so (Mau
ho so s0 04) . \
- Trén phan mém
Truéng  Phong 1A
Quan ly thuong | Trudng Phong T
mai phan cdng | Quan Iy 02 gio lam | - Mau 56 04
cho chuyén vién | thuong mai viee
xtr Iy
Chuyén  vién - Ho so
Phong Quén ly ... |-Giay ching
B4: Thue |thuong mai kiém | Chuyén vién 19\ ngay lam nhan
hi¢n xit 1y, | tra, tham muu xi | Phong  Quan | V¢ - Vin ban ¢6
tham dinh |1y, thim dinh hé | 1y thuong mai lién quan (néu
so theo quy dinh cd)
hién hanh - MAu b 07
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- MAu s6 08
Truéng  phong
Qu_eln ly thu’o'I}g Truﬁrng ph(‘)ng?r 02 ngdy lim .
B5: Trinh | M3  xem  xet, | Quan Y| vise -Hoso
Truémg | Chuyen trinh Lanh | throng mai ‘ - Giay chimg
Phongva | 920 59 mhgn
lanh dgo |- : - Van bén ¢
N Lanh dao So lién quan (néu
S0 phe Cong Thuong | , . .1 cb)
duyét xem  xét 12 Lanh dao S&|01 ngay lam
, phé| 2, .
duvét ch .z | Cong Thuong | viéc
yet cap  giay
chuing nhan.
B6: Phit -Hb so
hanh va Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén cho Vian thu S& | Vin thu S& 1/2 ngay lam | nhén
kétqua |dé chuyén cho viée - Vin ban c6
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tam cd)
- Chuyén vién cua
S¢ tai Trung tdm
tra két qua cho t&
ChﬁfC, ca nhan - Thu lal mgu
B7: Tri éénl\fl‘”.?ong, dgf‘ Cong chirc tai | Trong  gior| 5> S"El _,
Kkét qua 18 MUC €O rrngtam  |hanhchinh |- Thugidyuy

hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém

quyén (néu
co)
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6. Thi tuc cip lai Gidy chimg nhin cira hang di diéu kién ban 18 xing
Tdng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viée

g?rgcotﬁfc Noi dung cong |DPon vi/ngwoi | Thoi gian | Két qua thuye
< " | viée thire hién thye hién hién
hién ; _ )
- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhan hd so Té6 chic, ca o
B1: Nop - Nhip dir liéu |nhan, cOng | Trong gio | - Mau s6 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Mau 56 04
va0 Phin mém tdm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chirc tai
B2: C}}Eyénu hé., S0 Tmng tAm t?z;m | - MBusb ol
Chuvén (gidy, dién tr) vé | giao HS giay 02 gio  lam - Mau s 04
y ' n a A
b3 so S?' ?ong Thurong | cho Buu dién | viéc - Hb so
xu ly chuyén
Lanh dao Sé&
Coéng Thuong
phan cOng
choTruéng Phong .
Quan ly thuong| ;2 b dao S|02 gis 1am| HOSY,
mal x{ ly: . .. | Cone Thuone | vie - Méu s 04
- Trén phiéu kiém ong & '
B3: Phdn | 504t qua trinh giai
cong xir Iy | quydt hd so (Mau
hd so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong 3 s
Quan 1y thwong | Truéng Phon e | TR0
mal phin céng Quéng 1§ O.ZA gio lam |- Mau s6 04
cho chuyén vién | thirong mai viee
xu ly
Chuyén vién -Hé6 so
Phong Quéan 1y - Giy ching
thuong mai kiém .. 1. | nhén
B4: Thye |tra, tham muu xi | Chuyén vién 19\ ngay lam | Vin ban ¢é
hign xir I, | 1y, thdm djnh hd |Phong Quan | VI¢¢ lién quan (néu
tham dinh | 3¢ theo quy dinh 1y thirong mai c6)
hién hanh - Mau s6 07

- MAu sb 08
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Truong  phong

Quan ly thuong | Trudng phong T .
B5: Trinh | M2  xem  xét,|Quin o ?Iizécngay - Hoso
Truimg chuyén trinh Linh | thuong mat . - ("{lay chimg
Phongva | 42089 nhan
linh dao ~ -, - Van ban ¢
S& phé éﬁﬂh dao  S& lién quan (nu
duyét N Thuong |y~ h dao S6|01 ngay lam |0

ét, phé C n
duydt chp giky| 0N Thuong | vige
¥¢ p glay

chirng nhén.
B6: Phat - Hé so
hanhva |Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén cho Van thu S¢ | Vin thu S& 1/2 ngay lam | nhén
kétqua |d& chuyén cho viée - Vin bén ¢6
cho Trung | Trung tdm lién quan {néu
tam co)

- Chuyén vién cua

S& tat Trung tdm

tra két qua cho tb

chI'Ic, ca nhin - 'I:hu lral méu
B7: Tra (—mﬁm igoélf}cdgg Céng chuc tai | Trong gior Sy 5021 ]
két qua g . | Trung tdm hanh chinh - Thu giay y

hai long, sau do
két thuc viéc tra
két qua trén phan
mém

quyéen (néu
cd)
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7. Thi tue cip méi Gidy xdc nhan di didu kién lam tong dai Iy kinh
doanh xiing dau trén dia ban 01 tinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée

A ,

Eﬁgftﬁc NGi dung cong |Don vingudi| Thoi  gian | Két qui thye
hicn viéc thire hién thue hién hi¢n

-  Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chirc, c4 ,
B1:Nop |- Nhdp dir liéu|[nhin, cOng| Trong gidy | - Man s6 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04

vao Phén mém | tam

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

Cdng chic tai

B2: Chuyén ho so| Trung tam ban . |-Miusd 01
Chuyén (galay,adlen tir) ve | giao HS giay 0‘2‘\ gid  lam - Mzu b 04
hd so S¢ Céng Thuong | cho Buu dién | viée 1A
0 so - 2 Hoé so

xu ly chuyén

Linh dao Sé

Céng Thuong

phén cdng

choTnrong Phong .

r?lzf i 11);; Hheone Lanh dao S¢102 gio lam ?{2320 04

- Trén phiéu kiém | €008 Thuong | vige
B3: Phin | so4t qué trinh giai
cong xir 1y | quyét hb so (Mau
ho so s6 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong 1A

Quén 1y thuong | Truéng Phong oy THOSOY

mai phin cbng | Quan ly 0.2,\ g lam | - Mau 56 04

cho chuyén vién | thuong mai Viee

XU 1y

Chuyén vién -Hb so

Phong Quan ly . .. |- Giay =xac
B4: Thye |thuong mai kiém | Chuyén vién 19\ ngay lam nhan
hién xir 1y, | tra, tham muu x| Phong  Quan | V1¢C - Vin ban ¢6
tham dinh |1y, thAim dinh hd ly thuong mai lién quan (néu

so theo quy dinh co)

hién hanh

- Mau sé 07
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- Mau s6 08
Truéng  phong
Qu?m ly thu:m:jg TrL{Ung P hong 02 ngay lam X
BS: Trinh | ™2  xem xéf,|Quin Iy | ‘Hise
Trudng chuyén trinh Lanh | thuong mai : - (Glay xac
Phone va | 480 S¢ nhéan
g va o e
linh dgo |75 , - Vén ban c6
S8 phé. Lﬁﬂh dao So 111?n quan (néu
duyét f:;g xétTh“mﬁ% Linh dao S&{01 ngdy lam|C¢®
> phey ~a ‘A
duvat oA .z | Cong Thuong | viéc
yét cap giay
xac nhan.
B6: Phat - Ho so
hanhva | Chuyén két qua - Gidy =xac
chuyén cho Vién thu S& | Van thu S¢ 1/2 ngay lam | nhén
két qua dé chuyén cho viéce - Van ban ¢
cho Trung | Trung tdm lién quan (neu
tim c0)
- Chuyén vién cta
S& tai Trung tdm
tra két qua cho t&
chirc, cd nhin - Thu lai mau
i cbng da idy s6 01
B7: Tra é,l‘f]m.?ong, dg‘f Cong chirc tai | Trong  gio | o>,
két qua h“}? gia muc co Trung tdm hanh chinh ) Th}\u glay uy
at long, sau dd quyén (néu
két thuc viéc tra c6)
két qua trén phan
mém
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e

8. Thii tuc cip sira d6i, bd sung Gidy xdc nhin di diéu kién lam tong
dai 1y kinh doanh xing diu trén dia ban 01 tinh
Téng thot gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am viée

l r r
:U d N ;a? Noi dung cong | Pon vimguwoi | Thoi gian | Két qua thue
Uoe e 1 vige thychign  |thwchign  |hién
hién ; ’ )
- Huéng d?ifn,
kiém tra, ti€p|
nhén hé so To chue, cé o
B1: Nop - Nhép dir li¢u | nhén, cong | Trong gio | - Mau s6 01
hd so théng tin hé so | chac tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phan mém tdm
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
1 ‘ Cong chue tai
pp.  |Chuven BO seTmngumbin| | oo
z (gidy, dién tr) vé | giao HS giay |02 gio lam X X
Chuyén AN " " - Mau s6 04
A S& Coéng Thuong | cho Buu dién | viée A
ho so 1 z - H6 so
xu ly chuyén
Linh dao So&
Coéng Thuong
phén cdng
choTruéng Phong
Quéan ly thuong |, . . . 1, |-Hbso
mai xr 1y; Linh dao 5602 gid lam | e sy
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | viée
B3: Phin | so4t qud trinh giai
cong x¥ 1y | quyét hé so (MAu
ho so s604)
- Trén phén mém
Truéng  Phong 0
Quén ly thwong | Truong Phong s | TR9S9
mai phin c¢bng | Quan Iy 0.2. g0 lam | - Mau 56 04
cho chuyén vién | thuwong mai viee
X\ Iy
Chuyén vién - H6 so
Phong Quan ly ... |- Gidy =xéc
B4: Thye | thuong mai kiém | Chuyén vién 1.0’\ ngay lam nhén
hign xir Iy, | tra, tham muu xi | Phong  Quén | V1 - Vian ban c6
tham dinh |1y, thaim dinh hd | Iy thwong mai lién quan (néu
so theo quy dinh cd)

hién hanh

-Miausb 07
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- Mau s6 08

Truéng  phong

Quan ly thuong | Trudng phong “ 1s ‘
B5: Trinh mal . Xxem Xét, QUén 157 0.2,\ ngay lam -Ho S(’)'
Truimg | Chuyén trinh Lanh | thuong mai |7 - Gifly xac
Phongva | 42059 han
linh dao ~ . - van ban ¢6
Sé phé Lénh dao S¢& lién quan (nén
duyét cong THUOME yaih dao S&|01 ngay lam |

; xem xét, phé| .  n

duva z .z | Cong Thuong | viéc

uyet cap glay

Xac nhén,
B6: Phit , - Ho so
hanh va Chuyén két qua - (18y xac
chuyén cho Van thu S¢ | Vin thu S& 1/2 ngay lam | nhin
kétqua |dé chuyén cho vide - Vin ban ¢6
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tim cd)

- Chuyén vién cia

S¢ tai Trung tdm

trd két qua cho t6

chirc, ¢4 nhéin - Thu lai mau

- Mdi ¢ 5 ] . iay s6 01
B7: Tra d’hﬁm igori%r dgg Coéng chuc tai | Trong gio g .
Kbt qua am gla muc 4o |1y e tam | hanhchinh |- Tou glay Uy

hz}l long, sau d6 quyén (néu

két thic viéc tra cd)

két qua trén phan
mém
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9. Thii tuc cap lai Gidy xdc nhan di diéu kién Jam tbng dai 1y kinh
doanh xing diu trén dia ban 01 tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

So :flo ca(", Noi dung céng | Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qui thye
b}{“ thyc viéce thwe hién thue hién hién
hién :

- Hu6ng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chic, cé ’
B1: Nop - Nhap dit liéu | nhén, cong | Trong gid | - Mau s6 01
hd so théng tin hd so|chitc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04

v&0 Phin mém tim

- Quét scan va hnu

trit hé so dién tr

’ ‘ Céng chirc tai
B2: Cl.l}\lyén“hﬁq S0 T'rung tAm t?én . l.MBuséol
Chuvén (giay, dién tf) ve | giao HS gidy |02 gio lam - Mzu b 04
y S¢ Cong Thuong | cho Buwu dién | vide 50

hd so Y ~Ong & x ‘ ‘ - H6 so

| Xt Iy chuyén

Linh dao Sé

Céng Thuong

phéan cong

choTruéng Phong

Quéan 1y thuong |, . . .. . |-Hbso

mai xit Iy: Ié?“h dlf‘o 56102 gio lam| a5 04

- Trén phiéu kiém | ~°"8 Thuong | viee
B3: Phén | 504t qua trinh giai
cong xir Iy | quyét hd so (M
ho so s6 04)

- Trén phén mém

Truéng  Phong N

Quan ly thuong | Trudng Phong 02 il '1‘ 'H‘;S“ X

mai phin cong | Quin ly| s 8¢ fam|-Mauso 04

cho chuyén vién | thwong mai viee

xu 1y

Chuyén vién - Hé so

Phong Quan Iy .. |- Gijdy xéc
B4: Thye | thuong mai kiém | Chuyén vién 12 ngay lam nhin
hién xir Iy, | tra, tham muu xir | Phong  Quan viee - Vin ban ¢b
tham dinh |1y, thim dinh hd | Iy thuong mai lién quan (néu

so theo quy dinh
hién hanh

o)
- Mau 86 07
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- MAu s6 08

Truéng  phong

Quan 1y thuong | Truong phovg |5y posy tam |
B5: Trinh | M@ , Xxem  xét, | Quan ly viéc 059 ,
Truémg chuyén trinh Lanh | thuwong mai ' - AGlay xac
Phongva | 92050 nha

- Van béan ¢6
lanh dao ~ . ‘ %
Sé phé Lanh ~ dgo  So lién quan (néu
duyét g;’;g xét““gﬁg Lanh dgo S |01 ngay lam c0)
ne % .z | Cong Thuong | viéc

duyét cap gidy

x4c nhan.
B6: Phit - Ho so
hanh va Chuyén két qua - (uay xéc
chuyén cho Vin thu S&| Vin thu S& 1/2 ngay lam | nhin
kétqua |dé chuyén cho viée - Vin ban ¢6
cho Trung | Trung tAm lién quan (néu
tam cd)

- Chuyén vién cua

SO tai Trung tdm

tra két qua cho té

chic, ca nhéan - Thu lai mu

> cong da idy 6 01

B7:Tri | o %8 9 Cong chie ti | Trong it gidyso 01 -
Két qua - ’ | Trungtim | hanhchinh |- 10U 8idy Uy

hai long, sau do quyén  (néu

ket thuc viéc tra cd)

két quéa trén phan
mem
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10. Thi tuc cp lai Gidy xdc nhin da diéu kién 1Am dai Iy ban 18 xiing
dau (trwdmg hop hét hiéu he)
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

lsno,ré(_'if t;:]?:':c Ngi dung cong|Pon vimgudi | Thoi gian | Két qua thye
hién viée thye hién thue hién hién
-  Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhin hd so Té chue, cd
B1:Nop |- Nhap dit liéu|nhin, cOng|Trong  gio |- Méu sé 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vio Phinmém | tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chire tai
B2: Chuyén ho so| Trung tém bén | -Miusé 01
Chuyén (gglay,adu_m tir) vé | giao HS gidy 0_2’\ giv lam - Mau sé 04
hd sor S6 Cong Thuong | cho Buu dién | vige _Hb so
Xirly chuyén
Lanh dao Sé&
Cong Thuong
phéan cong
choTruong Phong
Quin 6 S |1 oo Soluz o tam | ST
- Trén phiédu kiém Cong Thuong | vige
B3: Phin | 504t qué trinh giai
cdng X 1y | quyét hd so (MAu
hd so sb 04)
- Trén phan mém
Truong  Phong H3 so
Quén ly thuong | Truéng Phon S e
mai phin cbng | Quan ¢ 13% 02 g6 lam ) - Mau s5 04
cho chuyén vién | thuong mai Viee
xu ly
Chuyén vién -Hb so
Phong Quéan Iy ... |-Gidyxac
B4: Thye | thuong mai kiém Chuyén vién lpA ngay lam nhén
hién xir Iy, | tra, tham muu xir | Phong  Quén Viee - Van ban ¢é
tham dinh |1y, thim dinh hé |1y thuong mai lién quan (néu

so theo quy dinh
hién hanh

cd) o
- Mau 56 07
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- Méu s6 08
Trudng  phong
Quén ly thuong | Truéng phong N .
BS: Trinh M8 Xem x| Quin 1y| M BT - Hdso
Truwéng chuyén trinh Léanh | thwong mai i - Gidy xdc
N » | dao So nhin
Phong va Tk A
linh dao ~ . - Vén ban
Sé’phé' Lfinh dao  S¢& lién quan (néu
duyét )((:;Eg XétTh“mhg Linh dao S&|01 ngdy lam|<®)
duve > B Cong Thuong | viéc
uyet cdp glay
xac nhén,
B6: Phat o - Ho6 so
hanh va Chuyén két qua - Giay xéc
chuyén cho Van thu Sé| Vanthu S¢ 1/2 ngay lam | nhén
kétqua |dé chuyén cho viée - Vin ban ¢6
cho Trung | Trung tAm 1ién quan (néu
tim co)
- Chuyén vién cua
S¢ tai Trung tam
tra két qua cho t6
chire, ¢4 nhén - Thu lai mAu
- Moi ¢b 3 iay s6 01
B7: Tra déﬁﬁm igogicdgg Cong chic tai | Trong  gio| o> ., .
két qua g > | Trung tdm | hanh chinh |- Thu gidyuy

hai long, sau d6
két thuc viéc tra
két qua trén phin
mém

quyén (néu
cd)
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11. Thii tyc cip lai Gy ching nhan cira hing dd didu ki¢n ban 1¢
(trwomg hop hét hiéu lwe)
Tbng thoi gian thue hién tha tyc hanh chinh: 15 ngay 1am viée

So db céc
budéc thye
hién

Noi dung cong
viée

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi
thire hién

gian

Két qua thuc
hién

- Huéng dan,

kiém _tra, tiép
nhén hoé so To chirc, ca o
B1: Nop - Nh@p dt liéu |nhdn,  cOng|Trong gio | - Mau s6 01
hd so théng tin h6 so | chue tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phan mém tAm
- Quét scan va luu
trir ho so dién tr
) . Cong chuce tai
By |Chwén b0 soiTmmgtmbin| | v g
x (gidy, dién tir) vé | giao HS gidy {02 gio lam x Z
Chuyén AN o a - Mau s6 04
A S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée A
ho so " 1s 2 - Ho so
xtr 1y chuyén
Lanh dao Sé&
Cong Thuong
phéin cong
choTrudng Phong
Quan 1y thuong | . v dao So|02 giv lam| TS0,
maixirly: Cone Thuone | vide - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém & & :
B3: Phén | so4t qué trinh giai
cong xir Iy | quyet ho so (Mhu
ho so 56 04)
- Trén phan mém
Truéng  Phong p
Quén 1y thuong | Truéng Phong | ) .. | HOso,
mai phin cbng | Quin Iy| Ve 8¢ fami-Mauso 04
A g . viée
cho chuyén vién | throng mai '
Xt 1y
Chuyén vién - Hé6 so
Phong Quan Iy . .. |- Gidy chung
B4: Thye |thwong mai kiém | Chuyén vién 19\ ngay lam nhéan
viéc

hién xir 1y,
tham dinh

tra, tham muu x
1y, thm dinh h
so theo quy dinh
hién hanh

Phong Quén
ly thurong mai

- Van béan ¢6
lién quan (néu
cd)

- MAu 56 07
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- MAu s6 08

Truéng  phong

Quan 1y thuong | Truéng phong s 1y .
BS: Trinh | ™4 xem xét|Quin Iy |02 "EW B ps
Truémg chuyén trinh Lanh | thuwong mai ' - Giay ching
Phong va | 420 56 mhan
lanh dao ~ : - Van ban co
S6 phé Ié?nh dao  So lién quan (néu
duyét o XétTh“’gﬁg Lanh dao 3|01 ngay lam c0)

duvet z. .z | Cong Thuong |viéc

yét cap gidy

chirng nhén,
B6: Phit - Hb so
hanh va Chuyén két qua |- Gidy chimg
chuyén cho Vin thu S&| Vin thu S 1/2 ngay lam | nhin
kétqua |dé chuyén cho viée - Vian ban c6
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tim co)

- Chuyén vién cia

S¢ tai Trung tam

tra két qua cho té

Chﬁ'C, ca nhin - ?hu']_al mg\iu
B7: Tri &énl\flm ig";%mdgg Cong chirc tai | Trong  gio| o) 0 01 ,
kétqua | 08 > | Trungtam | bhanh chiph |- 10u glay Uy

E'll IOI’lg, sau do quyén (neu

két thuc viéc trd c6)

két qué trén phén
mém
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12. Thi tuc cAp lai Gify x4c nhin dd diéu kién 1am tong dai 1y kinh

doanh xiing diu trén dia ban 01 tinh (trudmg hep hét hidu lc)

Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

So db céc
bude thye
hién

Noi dung cong
viée

Pon vi/nguwdi
thue hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thue
hién

- Huong dan,
kiém tra, tiép
nhén ho so

T6 chuc, ca

B1:Nop |- Nhip dir liéu |nhin, cdng|Trong  gio |- Mau s 01
hd so théng tin hd so|chic tai Trung | hanh chinh |- M&u sé 04
vao Phinmém | tim
- Quét scan va o
trit ho so dién tir
1 Cbéng chuc tai
B2: Chuyén ho sa | Trung tam ban | -Mauséor
Chuyén (gﬁlay,ﬂdlen tr) ve | giao HS gidy 0.2A g0 lam - Mzu s& 04
b3 sor S?' (’3ong Thuong | cho Fw dién | viéc _HS so
xu ly chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phén cong
choTrudng Phong
Quan 1y thuong |10 dao 86|02 giv 1am | HOSY,
mai xuly: Céne Th A - Mau so 04
- Trén phiéu kidm | ~O18 1HUONE | viee
B3: Phin | 504t qua trinh gii
eong xir Iy | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong 1
Quan 1y thwong | Trudng Phon T R
mai phin cdng | Quan ° 15 02 g6 1am |- Mau s6 04
cho chuyén vién | thwong mai Vi
Xt 1y
Chuyén vién - H6 so
Phong Quan Iy . .. |- Gidy xéac
B4: Thuc |thuong mai kiém |Chuyén vién |10 ngay lam | ..
hign xir 1y, | tra, tham mwu xir | Phong  Quan | VI¥€ - Vin ban c6
tham dinh |1y, thim dinh hd | 1y thwong mai lién quan (néu

so theo quy dinh
hién hanh

cd) o
- Mau s6 07
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két qua trén phin
mém

- MAu s6 08
Truomg  phong
2 1’ 4 2
Qu.f:m J thu'cn}g Tn{cmg phong 02 ngay lam X
B5: Triph | M@ _ xem  xét, | Quan ly | % -Ho so
Truémg chuyén trinh Lanh | thuong mai viee - Gidly xéc
Phong va dgo S¢ ”h'@”f .
linh dao ~ ] - Van ban co
Sé phé Lanh dao S¢& lién quan (néu
duyét Cong  Thuomg | ;- b dao S&|01 ngdy Lam|d)
: xem Xét, phé| -, A
Y .z_ | Cong Thuong | viéc
duy€t cap gidy
xac nhén. '
| B6: Phat o - Ho so
hanh va Chuyén két qua - QGidy xéc
chuyén cho Vén thu S& | Van thu S¢ 1/2 ngay lam | nhén
két qua dé chuyén cho viée - Van ban ¢6
cho Trung | Trung tdm lién quan (néu
tim co)
- Chuyén vién cua
S& tai Trung tdm
tra két qua cho to
chirc, ca nhan - ’{‘hu’lai mau
- Mdi ¢b 4 ) . | glay s6 01
B7: Tra déﬁm igoli;% Cdgg Co6ng chirc tai | Trong gio 2.
kétqua [0 B ’ | Trung tim | hanhchinh |- 10U gidy Uy
hai long, sau do quyen  (néu
két thuc viéc tra cb)
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E. TTHC giam dinh thwong mai + hop ddng theo miu
1. Thi tyc Ping ky diu nghiép vy cia thwong nhén kinh doanh dich
vu giam dinh thwrong mai

ddy du va hop 1¢ thi tién
hanh xur 1y ho so: Dang ky
ddu nghiép vu st dung

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay 1am viée |
_ Thoi

So docac| o n Don vi/mguoi | gian Két qua thue
buoe NO1 dung cong vige thye hién thue hién
thwe hién ' ) : hién ’

- Hudng din, kiém tra,

tiép nhén hé so Té chic, ca Trong o
B1:NOop |- Nhap dir liéu thong tin | nhan, cOng & hanh | - Mau s6 01
hdso  |hdsovaoPhinmém  |chic  tai | S0 U] - Miusé 04

- Quét scan va luu trir ho | Trung tAm

so dién tir

Cong churc tai
B2: Chuyén hd so (gidy, dien |, 08, 00 |- Miusé 01
Chuyén |ti) vé S¢ Coéng Thuong an glao < B9 MBusé o4
héso  |xuly giay cho Buu jlamvite | p3 g
dién chuyen

Lianh dao S& Céng

Thuong  phdn  céng

choTruéng Phong Quan Iy 13

thuong mai xit Iy: Linh dao S&|02 gio| 1959,
B3: Phan |- 1rén phiéu kiém so4t | Cong Thuong | 1am viée - Mau 56 04

: an ’ ‘ e A A ’

cong xir | 994 t:nn;h glal quyet ho so
1§ b sor | (Miush 04)

- Trén phin mém

Truéng Phong Quan 1y | Truéng 0 ein| 2859,

thwong mai phén cong cho | Phong Quan |, &91- Mau 50 04

chuyén vién xtr Iy 1y thwong mai | 2T Viée

- Chuyén vién Phong

Quan 1y thuong mai kiém

tra, tham muu xi1 ¥, thdm .

dinh hé so theo quy dinh -Hoso
B4: Thye | hién hanh, ‘ Chuvé .~ |04 ngay —_Yan ban o
hign xir | + Trudng hop hé so chua | 5 7% W jay yige | 1160 quan (néu
1y, thim | ady da, hop I thi yéu chu | FPORE Quén )
dinh b6 sung hé so y thuong mai - Mau s6 07

+ Trueong hop hd so da - Méu s6 08
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trong chimg thu gidm dinh

ctia thwong nhin vao S6 |

dang ky diu nghiép vu va
thong bio dang ky déu
nghiép vu gidm dinh cho
thuong nhin bing vin
ban.

- Chuyen lanh dao Phong
kiém tra két qua gidi quyét
TTHC va trinh Ianh dao

S& ky

BS: Treéng phong Quan ly .
Trinh thuor}g mal  xem Xét, ?élm i%gg - Hé6 so
Truwdémg | chuyén trinh Lanh dao S¢ | ly thu:orng mai "~ | - Van ban co
Phong va lién quan (néu
15}1 h df'l 0 I,E]in b d@f m S(;ét COE% Lanh dao S& | 1/2 ngay c6)
S¢ phe uong  xe > PR cang Thuong | lim vide
duyét duyét.
B6: Phat
hanh va A
.z - Ho so
A A ~ P w
;‘ii‘ye'i glh“yg? kgﬁ s cho Vﬁn VianthrSé | 1/2 ngay | - Van ban cé
°tqua TS0 de chuyen €ho lam viéc | lién quan (néu

cho Trung tam cb)
Trung
tam

- Chuyén vién cia S¢ tai

Trung tam tra ket qua cho L

td chirc, c4 nhan ) .’I;hu le_u at

\ e o NPV . .| Trong |gidyso0l
B7: Tra |- Moi cong dan dénh gid | Cong chite tai i& hanh | - Thy eify ¢
két qua |mic d6 hai long, sau 46 | Trungtim | =° - Thu giay uy
3 chinh quyén (néu

két thuc viéc tra két qua
trén phan mém

cd)
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L

2. Thi tuc Ding ky thay dbi, bd sung ddu nghiép vu cia thwong nhén
kinh doanh dich vu giam dinh thwong mai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngdy 1am viéc

So f:lé cdc e Al en Don vi/ngudi | Thoi gian | Két qua
EHM thye | Noi dung cong vige thue hién thye hién | thwe hién
ién
- 'Hu(’mg d?m, kiém tra, |
tiép nhén ho so T6 chuc, cé . o
BI:Ngp |- Nbip dif liéu thong tin | nhan, cong E;’lﬁg 89| Mfusé 01
ho so ho so vao Phdn mém | chirc tal | o - Mau s6 04
- Quét scan va hwu trir hd | Trung tam
so dién t
Céng chire tai
B2: Chuyeén ho so (gidy, dién g L t;rg 0 . |- Mausb 01
Chuyen tir) v& S& Cong Thuong ar £ao0 ¥ B9 MBu s6 04
hd s xit I gy cho 1311’11 amvIEe | v
dién chuyén
Ldnh dac So Céng
Thuong phin  cOng
choTrudng Phong Quaén 11 so
Iy thuong mai xu 1y Lanh dao S& |02 gio | Mau sé 04
B3: Phan |- 1rén llalhiéu kiém soat | Céng Thuong | lam viéc
A -1 | Qud trinh gidl quyét ho
b XY o (Mifu 56 04)
- Trén phan mém
Truéng Phong Quan Iy | Truéng 0 eiy| Toso
thuvong mai phin céng | Phéng Quan 2 B0 | -Mau 56 04
cho chuyén viénxirly | 1y thuong mai | = V¢°
- Chuyén vién Ph(‘)ng
Quéan Iy thuwong mai
kiém tra, tham muu xir
1y, thdm dinh hd so theo N
quy dinh hién hanh. -Hoso
B4: Thye |© THOOmE hop hO soi o e (04 ngay |t (0N BE
hién xi’r.l}'f chua day di, hop 1€ thi Phéng Quin lam vige | S0, 11en quan
thim dint | YU cau b sung hd so ¥ thuone mai (neli, CO)’{
: + TI'LTO’Ilg hO’p hO 30 d& Y g mai - Mau s6 07
day da va hop 1¢ thi tién - MAu 56 08

hanh x1r 1y hé so: Dang
ky dau nghiép vu s
dung trong chimg thu
giam dinh cua thuong
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nhan vio S6 dang ky déu
nghiép vu va théng bao
dang ky dau nghiép vu
giam dinh cho thuong
nhAn bang vin béan.

- Chuyén lanh dao Phong
kiém tra két qua giai
quyét TTHC vi trinh
lanh dao So ky

Trudng phong Quan ly

B5: Trinh thuong mai xem xét, T;;g gng Quén 01 ngay!| gjso
Truwiomg chuyén trinh L&nh dao pIOng . | 1am viée Vin b3
Phong va | Sé& ly thuong mai " en ban
linh dao ¢0 lién quan
e ~ . A (néu co)
S& Ehe ,Lr'in b dao S(;;, i COE% Lanh dao S&|1/2 ngay
duyét du;é‘lng xem  XeL PR cong Thuong | 1am viée
B6: Phat . ) _ Hé) SO
h;‘“hz"ak; ) tih“yg? lfief qlllf cho Vﬁn Vanthe S& | 1/2 ngdy|- Vin ban
f]ugy:l'lllo € Tring(;éme chityeh ¢ho lam viéc | ¢6 lién quan
Trung tim (néu <)
- Chuyén vién cua S¢ tai
Trung tadm trd két qua - Thu lai
cho t6 chirc, ¢4 nhin . . | miu gidy sb
B7:Tra |- Mbi cong din dnh gid | Cong chirc tai hﬁg g9 101
két qua mirc d9 hai 1ong, sau d6 | Trung tdm chinh - Thu gidy
két thuc viéc tra két qua iy  quyén
trén phan mém (néu co)
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3. Tha tuc ding ky, dang ky lai hgp ddng theo méu, dicu kién giao dich

chung

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 20 ngay 1am vige

A r
So ,do cac Noi dung cong | Don vi/mguwoi | Thoi gian | Két qua thye
buoe thue | o6 thire hién thirc hién hién
hién : ’
| - Huéng dan,
| kiém tra, tiép
| nhan hd so T6 chic, c4 o
B1: Nop - Nhdp dir liéu|nhan, cOng | Trong gio | - Mau s6 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu 56 04
vao Phén mém tdm
- Quét scan va uu
trit hd so dién tir
Cong chic tai
B2: Chuyén ho s | Trung thm ban L |-Mauséol
Chuvén (giay, dién tr) vé | giao HS giay 02 gio  lam - MBu sé 04
y A A A
ha s S? (’Jong Thuong | cho 131ru dién | viée - Hb so
X ly chuyén
Lianh dac Sé&
Cong Thuong
phén cOng
choTrudng Phong .
Quan 1y thuong |2t dao 86|02 gio tam |~ 1059,
mai xirly: Céne Th C - Mau s6 04
- Trén phieu kiém ong huong | viee
| B3: Phén | 504t qua trinh giai
‘ cdng xr Iy | quyét hd so (Miu
| ho s 56 04)
| - Trén phin mém
‘ Trudng  Phong 1
Quan ly thuong | Truéng Phon o, | T eSO
mai phin céng | Quan 1% 02 gi6 lam |- Méau s6 04
cho chuyén vién | thwong mai viee
xu 1y
- Chuyén vién -Hb so
Phong Quan 1y s |- Van ban co
B4: Thye |thuong mai kiém | Chuyén vién li ngay lam lién quan (néu
hién xiv 1y, | tra, tham muu x| Phong  Quan | V1¢¢ co)
thim dinh |1y, thim dinh hd | 1y thuong mai - M&u 56 07
so theo quy dinh x %
hién ha nl? y - Mau s6 08
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+ Trudmg hop ho
so chua diy du,
hop 18 thi yéu cdu
b6 sung hd so

+ Trudng hop hd
so di ddy du va
hop & thi tién
hanh x 1y hd so:.
- Chuyén lanh dao
Phong kiém tra
két qua giai quyét

TTHC va trinh-

lanh dao So ky
Truéng  phong
Quan 1y thuong | Trudng phong s 1
BS: Trinh | mai _xem  xét, | Quén Iy 3i260ngay fam - H3 so
il)‘;uo*ng . chuyéP trinh Lanh | thuong mai ' - Van bén ¢6
lﬁnlilnga‘;a dao S& lién quan (néu
Syphé  |Lanh dao  S& ¢6)
duyét Cong Thuong | Lanh dao So& | 1/2 ngay lam
xem xét, phé | Cong Thuong |viéc
duyét.
B6: Phat i ] ‘
hanh va Chuyén két qua - Ho6 so
chuyén cho Van thu S¢ | Vin thu So 1/2 ngdy lam |- Van ban c6
két qua dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung | Trung tim c0)
tam
- Chuyén vién cua
S¢ tai Trung tam
trd két qua cho o
chitc, ¢4 nhin - Thu lai mau
- Mdi cong da idy 56 01
B7: Tra déﬁm ig();%-cdgg Cong chuc tai | Trong giyy g1y .
két qua h g > | Trung tAm hanh chinh - Th}\u glay uy
hat long, sau do quyén  (néu
két thuc viéc tra c6)

ket qua trén phan
mém
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V1. LINH VU'C QUAN LY CANH TRANH
1. Tha tuc Ping ky hoat dfng ban hang da cip tai dia phwong
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viée

So do cae
buwée thye
hién

Ngi dung cong
viée

Pon vinguoi
thue hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thwe
hién

-  Hudéng déan,

kiém _tra, tiép
nhén hd so Té chic, ca
B1:Nop |- Nhip dit liéu|nhin, cong | Trong gity | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so! chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phdn mém | tim
- Quét scan va luu
trit ho so dién ti
] ‘ Cdng chirc tai
B2: Chuyén b6 - sg ) Trung thm bn L - MAusb ol
Chuyén (g‘lay,hdle_:n ta) vé | giao HS gidy 0% gid  lam - Mu sé 04
hd sor So Cong Thuong | cho Buu dién | vige _HS so
X ly chuyén
Lanh dao S&
Cong Thuong
phén cong
choTruéng Phong
uan ly thu . : - Hb
I?lai xily F|Lanh dgo S§[02 gio lam| VS8
- Trén phiéu kiém (0ng Thuong | viée
B3: Phéin | 504t qua trinh gi&i
0§ng xit 1y | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phan mém
Truéng  Phong .
Quén ly thuong | Truéng Phong 02 oo I 'H“; 80
mai phan cong | Quan Wi o g lam | - Mau s6 04
cho chuyén vién | thuong mai viee
xu ly
- Chuyén vién -Hb so
Phong Quén ly . |- Vin ban c6
B4: Thye |thwong mai kiém | Chuyén vién |2, D84y lamf,.. quan (néu
hién xir y, | tra, tham muu xi7 | Phong  Quén | V1¢¢ c6)
tham dinh |1y hé so theo quy | 1y thuong mai -M3usd 07
dinh hién hanh. x g
- Mau s6 08

- Chuyén lanh dao
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Phong kiém tra
két qua gidi quyeét
TTHC wva trinh

1&nh dao So ky

Truong  phong

Quan ly thuong | Truéng phong N
BS: Trinb |mai xem xét, | Quan iy | /2 ngdy lam)
Truémg | chuyén trinh Lanh | thuong mai | 15 Vin bin b
Phong va | dao S& lién qu Z
lanh dao o1 quan (néa
S¢phé |Lanh dao S0 ¢0)
duyét Cong Thuong | Lanh dao S6& | 1/2 ngay lam

xem xet, phé | Cong Thuong |viéc

duyét.
B6: Phat .
hanhva |Chuyén két qua - Ho so
chuyén cho Van thu S& | Vin thu S¢ 1/2 ngay lam |- Van ban co
két qua dé chuyén cho viée lién quan (néu
cho Trung | Trung tim cd)
tam

- Chuyén vién cua

S& tai Trung tim

tra két qua cho td

chirc, ca nhan - Ihu'lai méu
B7: Tra ;i’a;\flm igoéll%cdg,g Céng chirc tai | Trong gidy glay 50 0} ;
kétqua | L0 ° | Trung tim | hanh chinh |- Thu glay Uy

ai long, sau 4o quyén  (néu

ket thuc viée tra c0)

két qua trén phin
mém
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2. Tha tuc ding ky sira ddi, b6 sung ndi dung hoat dong ban hang da
cAp tai dia phwong
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée

lsjzgf t;;::c Noi dung cbng |Pon vingwdi| Thoi  gian I(ét qua thwe
hién * | viée thwe hién thwe hién hién
- Huéng dan,
kiém tra, tifp
nhan hd so Té chic, c4
Bl:Nop |- Nhdp dir liéu |nhin, cong|Trong  gi¢ |- MAusd 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phin mém | tdm
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
q Céng chirc tai
B2: Chuyén ho s Trung tim ban .. |-Miusbol
Chuyén (galay,ﬁdlt;n t) vé | giao HS gidy 0.2. gl lam - Miu sé 04
h3 sor S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée 13
xtr 1§ chuyén 059
Linh dao S&
Coéng Thuong
phan cdng
choTrudng Phong
matmety E| Linh deo Sa|02 o tam | VRS
- Trén phiéu kiém (ong Thuong | viée
B3: Phéin | 504t qu4 trinh giai
cong xir ly quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong A
Quan ly thuong | Trudng Phong 02 iy B 'H?,S“ £
mai phan cong | Quan ly | >4 89 fam|-Mauso 04
cho chuyén vién | thuvong mai viee
xtr 1y
- Chuyén vién - Hb so
Phong  Quan ly . s |- VED ban c6
B4: Thye |thwong mai kidm | Chuyén vién |2 P83y lam|,.. quan (néu
hi¢n xit ly, | tra, tham muu x| Phéng  Quan | V1¢° cb)
tham dinh |1y hé so theo quy | Iy thuong mai - Mau s6 07
dinh hién hanh. x %
_ Chuyén Janh dao - Min 56 08
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Phong kiém tra
két qua giai quyét
TTHC va trinh

1&nh dao S& k¥

Trudng  phong

Quan  ly thuong | Truéng phong N
BS: Trinh |mai xem xét, Quin  ly| 2 PEWV KM
Truéng | chuyén trinh Lanh | thuong mai ;  Vin bin cb
Phong va | dao S¢ " %
Iinh dao i lién quan (néu
S¢phé |Lanh dao  So cd)
duyét Cong Thuong | Ldnh dao S& | 1/2 ngay lam

xem xét, phé|Cong Thuong |viéc

duyét.
B6: Phat , ] .
hanh va Chuyén két qua - Hé so
chuyén cho Van thu S6¢ | Van thu So 1/2 ngay lam | - Van ban co
két qua dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung | Trung t&m cd)
tam

- Chuyén vién cia

S¢ tai Trung tam

tra két qua cho t6

chic, ca nhén - Thu lai mau

- Moi cb 4 idy s0 01
BT:Trd | o p0, igoi%}cdgg Cong chitc tai | Trong  gior| oo,
Kkét qua . | Trungtim | hanhchinh |- Thu 814y Uy

hai long, sau dé quyén  (neu

két thuc viéc tra o)

két qua trén phén
mem
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3. Thi tuc cham dirt hoat dong ban hing da clp tai dia phwong trong
trwdng hop doanh nghiép tw chim dirt hoat djng
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay lam viée

So db cac
budéc thue
hién

Noi dung cong
viée

Pon vi/nguoi
thue hién

Thai
thiyre hién

gian

Két qua thyc
hién

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so T6 chic, ca ’
Bl: Nop |- Nhap dit liéu|nhan, cong | Trong gidr | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so |chic tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04

vao Phin mém tdm

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

i . Cong chirc tai

B2: Chuyén ho so| Trung tdm ban | -MEuséol
Chuyén (g}ay,ﬂdl@n to) ve | giao HS gidy 0'2" giv lam _ Miu sé 04
b3 s S¢ Cong Thuong | cho Buu di¢n | viéc _H so

XU ly chuyén

Lanh dao So

Céng Thuong

phéan cong

choTrudng Phong

Qi e i o 502 g FO,

- Trén phibu kiém | <008 Thuong | viéo
B3: Phan | 504t qua trinh giai
cong xw Iy | quyét hd so (Miu
hd so s6 04)

- Trén phan mém

Truéng  Phong 13

Quan ly thuong | Truéng Phon N

mai phin c¢6ng | Quan ; 1% O.ZA g0 lam | - Mdu 50 04

cho chuyén vién | thuong mai viee

xtr Iy

- Chuyén vién - Hb so

Phong Quan 1y . \ - Van ban c¢é
B4: Thye |thuvong mai kiém Chuyén vién 0,7,\ ngay lam lién quan (néu
hién xir Iy, | tra, tham muu xit | Phong  Quan | VI¢€ cd)
thAm dinh |1y, thim dinh hd | 1y thuong mai -Miu s6 07

so theo quy dinh - Mbu s 08

hién hanh.
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- Chuyén lanh dao
Phong kiém tra
két qua giai quyét

TTHC va trinh

1anh dao S& ky

Truéng  phong

Quan 1y thuong | Trudng phon re a
B5: Trinh |mai xem xét | Quén ¢ P 1? Ol ngdy lam|
Trwéng chuyén trinh Linh | thuong mai viee i Voéiobén .
Phong va dao S& i-.\ E’EO
lnh dao ién quan (néu
Séphé |Lanh dao  So ¢0)
duyét Cong Thuong | Ldnh dao S& | 1/2 ngay lam

xem x¢t, phé| Coéng Thuong |viéc

duyét.
B6: Phat
hanh va Chuyén két qua -Hd so
chuyén cho Vin thu S¢ | Vanthu Sé 1/2 ngay lam |- Van ban co
kétqua | d&8 chuyén cho viée lién quan (néu
cho Trung | Trung tdm cd)
tam

- Chuyén vién cla

S¢ tai Trung tAm

tra két qua cho tb

chirc, ca nhan - Thu ’]ai mau
B7:Tri | o0 078 P Cong chic tai | Trong  giv|©) o
kétqua [ .05 °|Trungtdm  |hanhchinh |- Thu gidy Uy

ai 1dng, sau do quyén (neu

két thic viéc tra o)

két qua trén phin
mem
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4. Thi tuc chim dirt hoat dong ban hang da cAp tai dia phmmg do xac
nhin ding ky hoat dong ban hang da cap tai dia phwong bi thu hai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée

Eg;‘:t;?c Noi dung cong | Pon vi/mgwoi| Thoi gian Két qua thuye
hitn viéc thwe hién thwe hién hién
-  Huéng dan
kiém tra, tiép ’
nhén hd so T6 chic, ca L
B1: Ngp |- Nbap di liéu|nhadn,  cbng|Trong gi0 | - Mau s6 01
hd so théng tin hé so|chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu
trir ho so dién tr
) . Cong chuc tai
B2: Cl}l’lyen_h ho, 59 T.ru ng tam b?n . . |-Mausb 01
Chu 2 (gidy, dién tir) ve | giao HS giay |02 gic lam - M <& 04
e S& Cong Thuong | cho Buu dién | vide :
0 SO - 2 - H6 so
xur Iy chuyén
Lanh dao So
Céng Thuong
phan cdng
choTrudng Phong
an 1y th ~ . . s |-HO
Quan P8 |Lanh deo 86|02 gio Jam| T 02
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | vige
B3: Phan | soat qué trinh giai
cong xi ly quyet hd so (Mau
ho so s 04)
- Trén phan mém
Truéng  Phong HS
Quén ly thuwong | Trudng Phong e | TT989)
mai phan c6ng | Quén 1y 02 gio lam |- MAu s5 04
cho chuyén vién |thwong mai viee
X ly
- Chuyén vién -Hd so
Phong Quan Ay s s |- Vén ban c6
B4: Thye |thuong mai kiem | Chuyén vién 0,7,\ ngay lam lién quan (néu
hién xit Iy, | tra, tham muu x| Phéng  Quén | V1¢© c6)
thim dinh |1y, thdm dinh hd | Iy throng mai - MAu sé 07
so theo dinh x  z
Ay il - MAu sb 08

hién hanh.
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- Chuyén lanh dao
Phong kiém tra
két qua gidi quyét
TTHC va trinh

1&nh dao Sd ky

Truéng  phong

Quan 1y thuong | Trudng phong N
BS: Trinh | mai xem xét, | Quan 1y 01 ngay lam CH so
Trwéng chuyén trinh Lanh | thuong mai vige - Vin ban cb
Phong va | dao S¢ . y
I5nh dao ' Ilr:en guan (néu
Séphé  |Lamh dao  S& | cd)
duyét Cong Thuong | Lanh dao Sé& | 1/2 ngay lam

xem xé, phé€|Coéng Thuong | viéc

duyét.
B6: Phat i ' .
hanh va Chuyeén két qua - H6 so
chuyén cho Van thu S¢ | Vin thu So 1/2 ngay lam |- Vin ban ¢
két qua d¢é chuyén cho viée lién quan (néu
cho Trung | Trung tim cO)
tAm

- Chuyén vién cua

Sa tqi Trung tam

tra két qua cho t6

chirc, ¢4 nhan - Thu lai miu

- Moi cb 4 idy s6 01
B7: Tra déﬁm igogl%rcdgg Coéng chuc tai | Trong gity Sy a .
kétqua | £ | Trung tim | hanh chinh |- THU g1y Uy

ai long, sau do quyén  (néu

két thic wviéc tra c6)

két qua trén phan
mem
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5. Thii tuc Théng béo t& chire hdi nghi, hdi thio, dio tao vé bin hang
da cﬁp ’
Tbng thoi gian thuc hién thd tuc hanh chinh: Trong 05 ngay lam vige 461
v6i Biéu mau c6 di thanh phfm s6 lugng theo quy dinh,

Tru:cmg hop biéu méu khong di thanh phan, ndi dung theo quy dinh, tbi da
05 ngay 1am viéc ké tr ngay nhén, S¢ Cong Thuong thong bao bang van ban dé

doanh nghiép sira dbi, bd sung.
Truwong hop hd so diy dd, hop 16

Téng thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh: 05 ngay lam viéc

ggé"icot;i:rcc N&i dung cone vie Pon vi/ngudi | Thoi gian | Két qua
< : : § cong vige thwe hién thure hién | thwe hién
hién : ’
- Huéng dan, kiém tra,
tiép nhan hd so Té chic, ca Trong gid o
Bl1: Nop - Nhap dir ligu théng tin | nhan,  cdng banh - Mau s6 01
hd so ho so vao Phian mém chire tal| o, - Mau s0 04
. . ~ 1. A A chinh
- Quét scan va hwu trit ho | Trung tAm
so dién tir
Cdng chuc tai
B2: Chuyén hd so (gidy, dién g LU tg;l 02 ., | - MAusb 01
Chuyén |t¥) v& S& Céng Thuong | g £3° < B9 Miusb o4
hd so xit Iy gldy cho Pwu lam vige | H3 so
dién chuyén
Ldnh dao S& Cong
Thwong phin  cong
choTruéng Phong Quan 3
Iy thwong mai xi Iy: Lanh dao S&|02  gi 'ﬁ%sc’,{ 04
B3: Phan |- 1¥én phiéu kiém sodt | Cong Thuong |lam viée au 5o
cong xir Iy qua trinh giai quyét hd
hd so so (Miu s6 04)
- Trén phin mém
Truéng Phong Quan 1y | Trudng 0 . (" Hoso
thwong mai phan cong | Phong Quan 12 810 | - Mau 56 04
cho chuyén vién xir Iy 1y thuong mai am viee
B4: Thue Chuyén vién Phong
hién xit 1, Eﬁlan k]ly ihtr(;ng mati ‘
SR au kiém tra hé so ¢d . ., - Hb so
thim dinh diy da va hop 1& khong I()jll:}wen Vel g ngay | - Mau sb 07
theo quy dinh hién hanh, | }/O°8 QAN | yigg .
Trudmg hop hd so ddy di y thuong mai - Méu 56 08
va hop 1€ thi doanh
nghiép dugc phép 6
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chirc hdi nghi, hoi thao,
dao tao
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Truong hep hd so chwa diy du, hop 18

Tdng thoi gian thuc hién thil tuc hanh chinh: 5 ngay lam viéc

Sodd cac |\ Gung cong |Don vimguoi | Thoi  gian | Két qua thye
bute thye | .20 thue hién thye hién hién
hién i T
-  Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so Té chirc, c4 o
B1:Nop |- Nhdp dit liéu [nh&n,  cdng| Trong gio | - Mau so 01
hd sor thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu 56 04
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién t
Cong chirc tai
B2: Cl}}:]yélé.. hé, 59 T}'u ngHté‘ém b.é}n 02 w12 - Méu s6 01
Chuyén (g91ay,h ién Eu) vé glllao g?ey I go lam) y\ex 804
ha sor S? (;ong Thuong | cho ABtru 1én | viéc “H3 so
X\ ly chuyén
Lanh dao Sé&
Coéng Thuong
phén cdng
choTrudng Phong ‘
Quan 1y thuong |yanh dao So(02 giv Tam | 18S9,
maixuly: Cone Thizon ac - Mau s6 04
- Trén phiéu kidm | ~°"¢ & | VIS
B3: Phiin | 504t qué trinh gii
cong xirly | quyét hé so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phin mém
Truong  Phong T3
Quan 1y thuong | Truéng Phon . | THOSO.
mai phin cong | Quan 1y |02 gio Tam| - Mausé 04
A en . viée
cho chuyén vién | thuong mai
X ly
Chuyén vién
Phong Quan Iy
B4: Thuc :?;ﬁ‘immiuﬁlirg Chuyén vién 02 neav 13 .
hién xirly, [ |7 02 gor pa |Phong  Quan| St TBY M pg g
thdm dinh | >’ B 911y thwong mai | V¢°

so theo quy dinh
hién hanh.
- Chuyén lanh dao








234

Phong kiém tra
két qua giai quyét
TTHC v& trinh

l&nh dao Sé ky
B5: Trinh . 3 2
Trud T Trudng  phong -Hé so
SOU8 | Quan 1y thwong | Truéng phon - Vin ban c6
Phongva | <ot ;5\ TVOUS PIOTS 01 ngay lam |, :
< mat xem xét, [ Quan Iy| ., lién quan (neu
lanh dao A o ,., . viéc .
S phé chuyén trinh Lé&nh | thuong mai : cO)
& phé .
A dao S&
duyét
Lanh dao S¢
Cong Thuong | Lanh dao Sé& | 1/2 ngay lam
xem xét, phé|Cong Thuong | viéc
duyét,
B6: Phat i ) ‘
hanh va Chuyén két qua - Ho so
chuyén cho Van thu S¢ | Vin thu S& 172 ngay lam |- Van ban ¢o
két qua dé chuyén cho viéc lién quan (néu
cho Trung | Trung tdm cd)
tam
- Chuyén vién cia
S¢ tai Trung tam
tra’ket qua Acho to - Thu lai m3u
chirc, ca nhan .
] .. | glay s6 01
B7: Tra - Moi cong dan | Cong chirc tai | Trong g .
két qua danh gi4 mic @6 | Trung tim hanh chinh - Thu giay oy

hai 1ong, sau dé
két thic viéc tra
két quéa trén phan
mém

quyén (néu
cd)
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VIII. LINH VU'C KINH DOANH KHi
* Chirng nhan da diéu kién tram nap

1. Thii tuc ¢ap Gidy chirng nhan di dieu kién trap nap LPG vao chai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngdy lam viéc

So do cac
buwdc thwe
hién

Ngi dung cong
viée

Pon vi/ngudi
thue hién

Thoi
thyc hién

gian

Két qua thye
hién

- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hé so

T6 chirc, ca

muu X\ 1y, thdm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

Bl: NOp |- Nhdp dit liéu |nhén, cong | Trong giy| - Méau s6 01
hé so thong tin hé so | chirc tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04

vao Phin mém tam

- Quét scan va hmu

trit hé so dién tir

i . Cong chuc tai

B2: Chuyén 0o so| Trung tam ban o |-Miuséol
Chuva (gidy, dién tu) vé | giao HS gidy ;02 gio lam _ Mbu s& 04
Y| S§ Cong Thuong | cho Buu dién | viée an 5o
ho so Y ORE & 2 ' ' - H6 so

xu ly chuyén

Lanh dao So

Cong Thuong

phdn c¢béng cho

Truomg  Phong 3

KTATMT xirIj: | Lanh dao S&|02 gio lam| H95°,

- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | vide - Mau 56 04
B3: Phan | 504t qué trinh giai
cong xi 1y | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)

- Trén phin mém

Truong  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |~ HOSO

KTATMT  phén | KTATMT vide - Mau 55 04

cdng cho chuyén

vién xur Iy
B4: Thue | Chuyén  vién sy vien |07 Dgdy 1am |- Ho so
hign xit Iy, | Phong KTATMT gﬁgggn VR viae - Giby moi
thdm dinh kiém tra, tham KTATMT - Vin ban cé

lién quan (néu
cd)

- Mau s6 07

- MAu s6 08
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B5: :l‘é To Chl.'IC kiém tra Phong 0.1A ngay lam hHE}j.SO.';
chire thim | thvre dia KTATMT | Viéc - Bai kiem tra

dinh

- Véan ban lién
quan

B6: Trinh | Truéng  phong | Trudéng phong | 01 ngay lam
Trwéng KTATMT  xem | KTATMT viée - HB so
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidy chimg
lanh dao | Lanh dao S& nhan
S hé e 1
duyét PU Lanh  dao So|Lamh deo So|01 nghy lam |-, V&n bén co
| Cong Thuong | Cong Thurong | viée ln;n quan (néu
xem  xét, phé c0)
duyét cép gifiy
chimg nhén.
. . - Ho 50
b7 PP Chuyén két qua | - Giéy chimg
chuyén két cho Van the S¢| VinthuS& |02 gio lam | nhén o
qui  cho dé chuyén cho viéc —'AVz‘in ban co
Trung tim Trung tAm 11(;11 quan (néu
cO)
B8: Tra |- Chuyén vién cua | Cong chitc tai | Trong gio | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh giay s0 01
tré’két qua cho to - Thu gidy ty
chirc, ca nhén quydn  (néu
- Moi cOng dan co)

dénh gia muc 4o
hai long, san d6
két thac viée tra
két qua trén phén
mém
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2. Thii tue Cip lai Gidy chimg nhén di diéu kién tram nap LPG vao

chai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

So a6 cac | N§i dung cdng | Don \ii{nglﬂ)’i Thoi B gian Két qua thue
budc thuc | vige thye hién thyc hién hien
hién )
-  Huéng dén,
kiém tra, tiép
nhén hd so Té chic, ca o
Bl: NOp|- Nhip dtr liéu | nhan, cong | Trong giv| - Mauso 01
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phdn mém tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién tr
] Coéng chire tai
B2: Chuyén o so| Trung tdm ban . |-MBuséol
Chuvi (giay, dién t0r) vé | giao HS giay |02 gio lam - Mau sé 04
yén AN R au so
hd so S?‘ (;ong Thuong | cho 13u'u dién | viéc CH3 so
xuly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong
phin c¢bdng cho
Truong  Phong HA
KTATMT xitlj: |Linh dao S& (02 giv lam| 2250,
- Trén phiéu kiém | Céng Thuong | viéc - Mau s6 04
B3: Phan | 504t qu4 trinh giai
cong xir Iy | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gis lam |~ HO SO
KTATMT phan| KTATMT | viéc - Mau s6 04
cong cho chuyén
vién xtr 1y
B4: Thue | CHuyén vién A .2 102 ngdy lam |- Hb so
hién xir Iy, | Phong. KTATMIT | it Y% | vige - Giby moi
thAm djnh | K€M 3, tham | pop s Topp - Van ban c6
muu xu 1y, tham lién quan (néu
dinh ho so theo co)
quy dinh hién - M&u 56 07

hanh

- MAu sb 08
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B5: T4 | T6 chic kiém tra Phong 01 ngay lam |- Hb so
chire thim | thyc dia KTATMT viée - Bai kiém tra
dinh - Vin bén lién
i quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 1/2 ngdy lam
Truwéng KTATMT xem | KTATMT viée H3
3 . . Z ' - 1o s¢
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidy chimg
lanh dao | Linh dao So nha
R A an
S¢  phé[ 1= : sv 1am |- Van ban cd
duyét Lanh dao S&|Ldnh dao S&|1/2 ngay lam | p
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc h?n quan (néu
xem xét, phé cd)
duyét chp gidy
chimg nhén.
. ; - Ho so
f;xh Ph‘?; Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén két cho Van thu S¢| VanthuS& |02 gid lam | nhan
qui cho dé chuyén cho viéc - Van ban Eé
Trung thm Trung tAm lién quan (n€u
cO)
B8: Tra |- Chuyén vién cta | Cong chirc tai | Trong givr | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh gify s6 01
chirc, ca nhén quydn  (néu
- Md1 cong dan c0)

danh gia mirc d6
hai long, sau do6
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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3.Thi tuc Cp didu chinh Gidy ching nhan di diéu ki¢n tram nap
LPG vao chai

Tong thdi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 05 ngay lam viée

So d6 cac
buwdce thuc
hién

Ngi dung cong
viée

Pon vi/ngwoi
thwe hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thwe
hién

- Hué6ng dan,

kiém tra, tiép

nhan hd so T chic, ca o
Bl: Nogp |- Nhip dif liéu | nhén, cong | Trong giv | -Mausd 0l
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu 56 04

vao Phin mém tam

- Quét scan va luu

trit hd so dién th

‘ . Cong chuc tat

B2: Chuyen 06 s Trung tm ban o |-MBEuséol
Chuyén (g,1ay,'\dlen t) vé | giao HS gidy 0.2’\ gio  lam - Mu sb 04
hd sor S¢ Cong Thuwong | cho Buu dién | viée _Hb so

xuly chuyén

Lanh dao S&

Cong Thuong

phin céng cho

Truéng  Phong HA

KTATMT xit1y: |Lanh dao S&|02 gis lam| 959,

- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | vide - Mdu 50 04
B3: Phan | so4t qua trinh giai
cong xit Iy | quyét hé so (Mau
hd so 56 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 giy lam |- HOso

KTATMT phin | KTATMT | viée - Mau 56 04

cdng cho chuyén

vién xir ly
B4: Thuc | Chuyén vién 2 |02 ngay lam |- Hb so
hién xi Iy, | Phong KTATMT gﬁlgggn VI vige - Giky moi
thim dinh | <9€m 13, tham | Aoy - Vin ban cb

muu xtr 1y, thdm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (néu
co)

- Mau s6 07

- M4u s6 08
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Bs: T4 10 chuc kiem tra fpp. 01 ngady lam|-Hoso
chite tham | thyre dia KTATMT viéc - Bai kiém tra
dinh - Vén ban lién
) quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truong phong | 1/2 ngdy lam
Truwéng KTATMT  xem | KTATMT viéc CHD so
Phong va|xét, chuyén trinh - Gifly ching
lanh dao | Lanh dao S& ha
S¢ phé | N : - Vin ban c6
duyét Lanh dao S&|Ladnh dao S&|1/2 ngay lam . p
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc 160 quan (néu
xem xét, phé c6)
duyét cap gidy
chirng nhén,
B7: Phat - Ho so

Chuyén két qua

- Giby chimg

hanh va - ; . ) s N

chuyén két cho Van thu S¢| Vénthw S O? gi¢ lam | nhén

qui  cho dée chuyén cho viéc - Vén ban co

Trung tim Trung tAm | lién quan (néu

co)

B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai mau

két qua S& tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy sb 01
tl;l’ket 911.1]; AChO 1o _ Th}‘ll gléy E}Y
chirc, cé nhén quydn  (néu
- Moi cong dan c6)

danh gia mirc do
hai long, sau do
két thuc viée tra
két quéa trén phin
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4. Thii tuc Cap Gidy chirng nhan da didu kién tram nap LPG vao xe

bhon

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay 1am viéc

So d6 cac

Noi dung cong

Pon vi/ngwoi

Thoi
thire hién

gian

Két qua thuwe

b}l;{'l'c thye | viée thire hién hign
hien '

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chic, cd o
Bl: Nop|- Nhip dir liéu | nhén, cong | Trong gio | -Maus6 01
hé so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - M3u s6 04

vao Phan mém tim

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

Cong chirc tai
B2: _C}?Eyén., hé, S? 'liru ng 1am }?z‘gn S s - Miu 56 01
Chuvén (gidy, dién tk) vé | giao HS gldy 02'2 gio lam - MZu s& 04
y 2 A A A au so

hd so S?f (;ong Thuong | cho ?w dién | viéc _H so

xu ly chuyén

Lanh dao Sé&

Cong Thuong

phan c¢béng cho

Truéng  Phong o

KTATMT xir1y: |Lénh dao So[02 gio lam| 3¢

- Trén phiéu kiém | Céng Thuong | viée - ViU S0
B3: Phin | 504t qua trinh giai
cong xir 1y | quyét hd so (Mhu
hd so s 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gis lam |- HOSO,

KTATMT phan | KTATMT | viée - Mau 56 04

cdng cho chuyén

vién xur Iy
B4: Thue | Chuyén vién A ., 107 ngay lam |- Hb so
hién xi I, P_l‘ibng KTATMT %ﬁ;ﬂ e vige - Gidy mois
thim dinh kitm tra, tham | geraTMT - Vin ban ¢6

muu XU 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (neu
co)

- Mau s6 07

- MAu s6 08
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Bs: T4 | TO chic kiém tra Phong 01 ngdy 1am |- Hé so
dinh - Vin ban lién
) quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong [ 01 ngdy lam
Trudémg KTATMT  xem | KTATMT viéc - Hb so
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidv chim
lanh  dao | Lanh dao S& 18y &
o " nhén
So  Pher ol 1a . v 1am |- VR ban c6
duyét Lanh dao S&|Lanh dao S& (01 ngay lam| ., p
Céng  Thuong | Céng Thuwong | viée lién quan (néu
xem  xét, phé c0)
duyét chp gidy
chimg nhén.
. : - Hb so
fgl;h Ph:; Chuyén két qua - Gidy ching
chuyén két cho Van ”thu: S¢| VanthuSd (02 gi¢ lam | nhén
qui cho dé chuyén cho viéc - Vin ban co
Trung tAm Trung tim lién quan (néu
co)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gidr | - Thu lai méu
két qua S& tai Trung tim | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tré’két qué cho t6 - Thu gidy ty
chire, ca nhan quyén (néu
- Moi cbng dén cb)

danh gia mic do
hai long, sau do6
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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5. Thi tuc Chp lai Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LPG vao xe
bon
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
So @6 cdc|Noi dung cong|Pon vimgudi | Thoi gian Két qua thye
bwée thue | viée thye hién thwe hién hien
hién )
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hd so T6 chic, ca o
Bl: NOp!|- Nhip dit liéu|nhén, cbng|Trong gio | -Mauso 01
hd so théng tin hd so ! chirc tai Trung | hanh chinh - M3u s6 04
vao Phdn mém | tim
- Quét scan va luu
trit ho so dién tir
Coéng chuc tai
B2: Cl?}:lyén.,\ hé, 5 T_ru ng tam b.én . s |-Miausb 01
2 (gidy, dién nf) vé | giao HS giay (02 giv lam x £
Chuyén AR o | s - Mau s6 04
hd sor S¢ Coéng Thwong | cho Buu dién | viée M so
xu ly chuyén
Lanh dao Sé
Cong Thuong
phdn céng cho
Truéng  Phong 13
KTATMT xaly: | Lanh dao S¢(02 gio lam | 2% 04
- Trén phiéu kiém Cong Thuong | viéc TV so
B3: Phan | so4t qua trinh giai
cong xit 1y | quyét hd so (Miu
hd so s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gid  13m 'Hc; 50
KTATMT phan | KTATMT | vide -Mau 56 04
céng cho chuyén
vién xur Iy
: Chuyén vién . .2 102 ngay lam |- Hd so
?%n Xahg,c Phong KTATMT gﬁgggn T vige - Gy moi
thim djnh | <Im tra, tham | gpayr - Vén ban ¢4
muu xu 1y, tham lién quan (néu
dinh hd so theo cd)
quy dinh hién - Mau s6 07

hanh

- MAu sb 08
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Bs: T4 [0 chuc kiém tra | pp, 01 ngay Iam |- Hé so
chite thim | thuc dia KTATMT viée - Bai kiém tra
dinh - Vin ban lién
) quan
B6: Trinh | Trudng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay 13m
Trwong KTATMT xem | KTATMT viéc H3
\ 3 r A | - 10O 8O
Phong va |xét, chuyén trinh . Gidv chin
lanh dao | Lanh dao S& ha Y &
» n _ an
S0 pher 214 : \ - Van ban c6
duyét Lanh dao S¢|Linh dao S&|1/2 ngdy lam|_. y
Cong  Thuong | Cong Thuong | viée lin quan (néu
xem xét, phé c6)
duyét chp gidy
ching nhén.
. ; - Ho so
f;lh Ph‘?; Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén két cho Van thu S¢| VanthuS& |02 gid lam | nhén
qui  cho d¢ chuyén cho viéc - Van ban ¢o
Trung tim Trung tdm lién quan (n€u
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gi® | - Thu lai miu
kétqui | S& tai Trung tam | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01
tl’é’két 9115, f}hO té - Thu gliiy ﬁy
chirc, ca nhan quyén (néu
- Moi coéng dan co)

danh gia mrc d¢
hai long, sau @6
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém
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6. Thi tuc cip didu chinh Gidy ching nhin dG dicu kién tram nap
LPG vao xe bon
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc

So d6 cdc|N§i dung cong|Don vi/gudi | Théi  gian | [« qui thye
bude thue | viée thye hién thuc hién hien
hién ;

- Hudng dén,

kiém tra, tiép

nhan hd so TS chic, cé o
Bl: No6p|- Nhip dit liéu|nhén, cbng | Trong gio| -Mausé 01
hé so théng tin hdé so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s 04

vao Phdn mém | tim

| - Quét scan va luu

trlt ho so dién tr

Céng chuc tai

B2: Chuyén ho  so | Trung tim bén s |- MBusé 0l
Chuyén ég}my,ﬂdmn tir) vé | giao HS gidy 0.2)\ giy lam - Miu sé 04
hd sor o @ong Thuong | cho ?w dién | viée -Hb so

xu ly chuyén

Lanh dao S&

Cong Thuong

phan cdng cho

Trudbng  Phong A

KTATMT xttly: | Lanh dgo S&{02 gio lam | 11059,

- Trén phicu kiém | Cong Thuong | viée - Mau 50 04
B3: Phén | 504t qua trinh gii
cfing xir ly qpyét hd so (Mau
ho so s6 04)

- Trén phdn mém

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |- HOSO,

KTATMT phan | KTATMT | viéc - Mau 56 04

cong cho chuyén

vién xur ly
B4: Thue | Chuyén vién an  vien |02 ngay lam |- Hb so
hién xir Iy, | Pong KTATMT gﬁlgzgen T viee - Giky méi
tham dinh kiém tra, tham KTATMT - Vin ban c¢é

muu xi 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (néu
cd) )

- MAu s6 07

- Mau 6 08
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B5: T3 T6 chic kiém tra Phong 01 ngay lam |- Hb so
chite thim | thuc dia KTATMT viéc - Bai kiém tra
dinh - Vin ban lién
' quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 1/2 ngdy lam
Trwéng KTATMTT xem | KTATMT viéc “H3 so
Phong va | xét, chuyén trinh . Gikv chim
linh dao | Lanh dao S& ha Y 8
S¢  phé o ban of
duyét Lanh dao S&|Lidnh dao S&/|1/2 ngay lam | YR ban €0
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc h?n quan (neu
xem xét, phé c6)
duyét cép gidy
chirng nhan.
B7: Phat . . -HQ so
hanh va | Chuyén ket qua - Giay ching
chuyén Kkét cho Van thu S¢| VinthuSé& |02 gid lam | nhén
qua  cho dé chuyén cho viée - Vin ban co
Trung tim Trung tam lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gir | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tim | Trung tim hanh chinh gidy s6 01
tré'két 91151 AChO té - Thu gléy ﬁy
chic, ¢4 nhan quyén (néu
- Mdi cong dan co)

danh gid mac d6
hai long, sau d6
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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7. Thi tuc CAp Gidy chimg nhin dd didu kién tram nap LPG vao
phwong tién van tai
Téng thdi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée

Sa'dé cdc|Ngi dung cdng | Don vi/gudi| Thoi gian | g, qui thire
buée thye | viée thye hién thye hién hién
hién :

- Huéng dén,

kiém tra, tiép

nhén hé so Té chic, ca )
Bl: Nop|- Nhip dir liéu |nhin,  cbng | Trong gio| - Mau s6 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vao Phin mém tam

- Quét scan va Iuu

trit hd so dién tr

i Cong chuc tai
B2: C}}?yén., hé, SE‘ T_ru ng tam ’t?im . |-Mausd 01
Chuvé (giay, dién tu) vé | giao HS gidy |02 gio lam - Mau sé 04
yen AR A au so

13 sor S? (;ong Thuong | cho ABuu dién | viéc _Hb so

Xty chuyén

Linh dao So

Cong Thuong

phdn cOng cho

Truomg  Phong 3

KTATMT xirly: |Linh dao S& |02 gio lam| 2%,

- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viéc - Mau 56 04
B3: Phén | 504t qué trinh giai
ct'ing xir 1y | quyét hd so (MAu
ho so s6 04)

- Trén phan mém

Truong  Phong | Trwong Phong (02 gio lam |~ HOSO,

KTATMT phén | KTATMT vide - Mau 56 04

cbng cho chuyén

vién xu ly
B4: Thue Chuyén vién A .» | 08 ngay lam |- Hb so
hign xir Iy, | Phong KTATMT gﬁgggn T vige - Giby méi
thim dinh kiém tra, tham KTATMT - Vin ban cé

muu xi 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (néu
c6)

- Méu s6 07

- MAu s6 08
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Bs. T4 | To chuc kiém tra Phong 01 ngay lam |- Hb so
chirc thim | thue dia KTATMT vige - Bai kiém tra
dinh - Vin ban lién
) quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Trwéng KTATMT  xem | KTATMT viéc - Hb so
Phong va | xét, chuyén trinh Gidy cht
lanh  dao | Lanh dao S& © ey cuung
S&  phé nban
P N . . v 13 | - VED ban co
duyét Lanh dao So|Linh dao S&|1/2 ngay lam|_ 7
Cong  Thuong | Cong Thuong | viéc lién quan (néu
xem xét, phé c0)
duyét chp gidy
chung nhén.
B7: Phit . -Ho so
hanh va | Chuyén ket qua - Giay ching
chuyén két cho Van the 86| VianthuSé¢ |02 gid lam | nhén
qui cho dé chuyén cho viéc - Vén ban c6
Trung tim Trung tdm lién quan (n€u
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chic tai | Trong gi& | - Thu lai miu
két qua S& tai Trung tim | Trung tim hanh chinh gify s6 01
chic, ca nhan quyén (néu
- Moi cong dén co)

danh gia mic 4%
hai long, sau do6
két thiic viéc tra
két qua trén phin
mém
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8. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhén di diéu kién tram nap LPG vao
phwong tién van taii
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngdy 1am viée

Scrrdf‘i cic| Noi dung cong|Don vimgudi| Théi gian| o qui the
buée thwe | viee thuc hién thue hién hién
hién :
- Hudng din,
kiém tra, tiép
nhén hd so Té chire, ca
Bl: Ngp |- Nhidp dit liéu | nhén, cong | Trong gity | - Mau s6 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
. ‘ C6ng chac tai
B2: Chuyén hd so| Trung tam ban . |-Miuséol
Chuv (giay, dién tir) vé | giao HS gidy |02 gid lam - Mau sé 04
y VP 1S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | vié 2 50
hd so Y ~0ong & o Uu qien ) vige _Hb so
xu ly chuyén
Lanh dao So
Coéng Thuong
phdn c¢éng cho
Truéng  Phong N
KTATMT xit1y: | Linh dao S&|02 gior Iam| F25,
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viée - Mau 56 04
B3: Phin | so4t qua trinh gii
cdng xit 1y | quyét hd so (Mhu
ho so s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio fam |~ HO SO,
KTATMT phan | KTATMT | viéc - Mau 6 04
cong cho chuyén
vién xit 1y
B4: Thre | Chuyén vién A . 102 ngay lam |- Hb so
hién xir Iy, | Phong KTATMT gﬁgg;“ VIR | vige - Gidy moi
tham djnh | K€M fra, tham | gy o pp - Van bin c6
muu xu ly, thdm lién quan (néu
dinh hé so theo co)
quy dinh hién - MAu s6 07

hanh

- MAu s6 08
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BS: T3 T6 chirc kiém tra Phong 01 ngay lam|-Ho S0
chire thim | vc dia KTATMT Vige - Bai kiém tra
dinh - Vin béan lién
quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 1/2 ngly lam
Trwéng KTATMT xem | KTATMT vige H3
5 X . e \ - HO S0
Phong va | xét, chuyén trinh - Gify chimg
lainh dao | Lanh dao S¢o nhén
S¢  phé e Tt
duyét Lanh dao S&|Lanh dao S&|{1/2 ngay lam |7, VAR ban ¢6
| Cong  Thuong | Cong Thuong | viéc lién quan (oeu
xem xét, phé cd)
duyét clp giéy
chirng nhan.
. ‘ - HO so
f;;lh Ph‘?; Chuyén k&t qua - Gidy chimg
chuyén két cho Van thu S¢| VanthuS¢ |02 gid lam|nhén
qui  cho dé chuyén cho viée - Van ban co
Trung thm Trung tam lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gi¢ | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré,két E]ué f}hO t6 - Thu gidy ty
chic, ca nhan quyén (néu
- M&i ¢Ong dén cd)

danh gid mirc d6
hai 1ong, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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9. Thii tuc Cip didu chinh Gidy chimng nhén di diéu kién tram nap
LPG vao phwong tién van tai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngdy 1am viée

SO’rd("i cac l\{?i dung cdng | Pon \ii"/nglrb’i Thoti B gian Két qua thye
bwéc thwe | viée thye hién thue hién hicn
hién )

-  Hudng dé}l,

kiém tra, tiép

nh4n hé so Té chic, c4 o
Bl: Nop |- Nhép dit liéu | nhén, cong | Trong gio | -Mauso 01
hd sor thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04

v&0 Phan mém tam

- Quét scan va huu

trir ho so dién tir

i \ Cdng chuc tai
B2: Chuyen 1o sg| Trung tam ban s |- MBusé 01
Chuvin (giay, dién t0r) ve | giao HS giay 0? gid  lam _ Mau sé 04
y A A A &u sé

h3 s SET C}ong Thuong | cho Buu dién | viée _Hb so

xtr ly chuyén

Linh dao So&

Cong Thuong

phin cong cho

Trudéng  Phong A

KTATMT xirIf: | Lanh deo S&|02 giv lam| yo>s o,

- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viée - Viau so
B3: Phin | so4t qua trinh giai
cong xtt 1y | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)

- Trén phén mém

Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gis  1am |~ HO SO

KTATMT phan |KTATMT | viée - Mau s6 04

cdng cho chuyén

vién xt Iy
B4: Chuyén vién A 2. | 02 ngay lam -H(}i’sa
hién ;‘:‘g,c Phong KTATMT Sﬁgggn Y Vi -Gifymoi
thAm dinh kiem tra, tham KTATMT - Van ban co

muu x7 1y, thim
dinh hé so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (néu
co)

- Mau s6 07

- MAu 56 08








252

BS: Té Té Chﬁc kiém tra Phéng 01 ngéy lam | - H(}\) SU,
chite thim thue dia KTATMT viéc - Bai kiém tra
dinh - Vin bén lién
i quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 1/2 ngdy lam
Truéng KTATMT xem | KTATMT viéc 15
h b ’ A L = 0 50
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidy chim
Iinh dao | Lanh dao S& nhé y &
» S A an
So phé Vin bin o8
duyét Lanh dgo S¢|Lanh dao S&|1/2 ngay lam | Yo" ban 90
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc hfm quan (néu
xem xét, phé cd)
duyét cdp giay
chung nhan.
B7: Phat C “Hoso
hanh va | Chuyén ket qua - Giay ching
chuyén két cho Van thu S&| VinthuS¢ |02 gi¢ lam | nhin
qui  cho dé chuyén cho viée - Vén ban ¢
Trung tim Trung tam lién quan (neu
co)
B8:  Tra |- Chuyén vién cua | Cong chuc tai | Trong gio | - Thu lai miu
két qua SO tal Trung tdm | Trung tam hanh chinh giay so 01
tra két qua cho td &
oA - Thu giay ty
chirc, ca nhan quydn  (néu
- Moi cOong dan cd)

danh gid mirc do
hdi 1ong, sau d6
két thuc viéc tra
két qua trén phén
mém
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10. Thii tuc cip gidy chimg nhin dii diéu kién tram nap LNG vao

phwong tién

van tai

Tdng thdi gian giai quyét TTHC: 10 ngay 1am viée

So do cac

Ngi dung cong

Pon vinguwoi
thwe hién

Thoi
thuc hién

gian

Két qua the

b}l;é'c thue | viéc hién
hién ‘
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hé so T chie, ca )
Bl: NOp|- Nhip dit liéu|nhan, co6ng| Trong gid| - MAusé 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04
vao Phin mém | tim
- Quét scan vi luu
trit h so dién tr
. . Coéng chirc tai
pp (Chwén B solTungumbin| |,
Chuvén (gidy, di¢n tir) vé  giao HS gidy |02 gid 1am - M2y sé 04
y S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée 050
hd so g ~ons £ 2 : ' -Hd so
xir 1y chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phdn cbéng cho
Truéng  Phong 2
KTATMT xit[y: | Lanh dao S¢|02 gio lam| 1050,
- Trén phiéu kiém | Céng Thwong | viée - Mdu 6 04
B3: Phén | 504t qu4 trinh giai
cdng xi 1y | quyét hd so (Miu
ho so sb 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gid lam |~ HO SO
KTATMT phan | KTATMT | viée - Mau 50 04
cong cho chuyén |
vién xur [y
.- Chuyén ie an  vian |07 ngdy lam|-HS
B4: Thuc 4 vien gay lam 50
hién xir Iy, | Phong KTATMT Sﬁgggn T vige - Gidy moi
thim djnh | XM 3, tham | pop ey - Van ban ¢6
) muu X0 1y, tham lién quan (néu
dinh hd so theo | ¢0)
quy dinh hién - Mau s6 07

hanh

- MAu sé 08








254

Bs: 1% |TO chirc kiém tra Phong 01 ngdy lam|-Hoso
Chl';'c thém thl.IC dia KTATMT Viéc -Béi kjém tra
dinh - Vin ban lién
) | quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 01 ngay 1dm
Trwong KTATMT, xem | KTATMT viée -Hb so
Phong va | xét, chuyén trinh _ Gikv chim
ldnh dae | Linh dao S¢& nhan Y 8
S¢  phé 730 ban cd
duyst Lanh dgo Sé&|Linh dao S&|01 ngdy lam i,AVan an ¢o
) Céng  Thuong | Céng Thuong | viéc 16n quan (néu
xem xét, phé cd)
duyét cap gidy
‘| chung nhén.
; - H6 so
B7: Phat . . ._{ )
hinh va | Chuyén két qua - Giay chung
chuyén két cho Vin thu S&| VinthuSoé |02 gid lam |nhan
quia  cho dé chuyén cho viéc - Van ban c6
Trung tim Trung tam lién quan (néu
cb)
B8:  Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chic tai | Trong gio | - Thu lai miy
kétquid | S& tai Trung tam | Trung tim hanh chinh | gi4y s6 01
tI‘a’ket E}[ua AChO to _ Tl}u giéy f}y
chire, ¢4 nhan quydn  (néu
- Mdi céng dén ¢d)

danh gid muc do
hai long, sau @6
két thac viéc tra
két qua trén phén
mém
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11. Thi tuc cap lai Gidy chimg nhin di diéu kién tram nap LNG vao
phwong tién van tai
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngdy 1am viée

l r
So do cac

Noi dung cong
viéce

Don vi/ngwoi
thwe hién

Thai
thue hién

gian

Két qua thwe

buwéc thuc hién
hién ;
- Hudng dan,
kiém tra, tiép
nhan hé so TS chic, ca ,
Bl: NOp|- Nhap dit lidu|nhin, cong | Trong giv| -Mauso 01
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Miu sb 04
vao Phén mém tam
- Quét scan va luu
tr hd so dién tir
Coéng chiac tai
B2: Chuyén h6 so | Trung tim ban . |-MBuséol
z (gidy, dién tir) vé | giao HS gidy |02 gid lam X 2
Chuyén | Sé Cong Thuong | cho Buu dién | viée ~Mau 604
hd so v SOng huong cho Suu dien | vie - Ho so
xuly chuyén
Linh dao Sé
Cong Thuong
phin cbng cho
Truéng  Phong B so
KTATMT xily: | Linh dao S¢|02 giv lam - MZu s6 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viéc :
B3: Phin | so4t qud trinh giai
c¢dng xtr Iy | quyét hd so (MAu
hd so s 04)
- Trén phin mém ‘
Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 giv lam |~ HO SO
KTATMT phin |KTATMT | viéc - Mau 56 04
cdng cho chuyén
vién xur ly
B4: Thyc | Chuyén vien | copiven  vien 02 ngay lam |- Hiso -
hién xit 1y, Pgong KTATMT Phong viée -Gla}ym?'l ’
thim dinh | K€M tra, tham |y, pppp - Van ban c6
muu xur ly, thdm lién quan (néu
dinh hd so theo c6)
quy dinh hién - M3u s6 07

hanh

- MAu sb 08
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Bs. & | TO chirc kiém tra Phong 01 ngay lam|-Hoso
chire thim | thve dia KTATMT viée - Bai kiém tra
dinh - Vian ban 1ién
) quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 1/2 ngay lam
Trudémg KTATMT  xem | KTATMT viée “H so
Phong va | xct, chuyén trinh . Gify chimg
lainh dao | Lanh dao S& nhan
S hé 1
duyét P¥ Lanh  dso  So|Lanh deo S |1/2 ngay lam |- VAP ban c6
' Céng  Thuong | Cong Thuong | viéc lién quan (neu
xem xét, phé c6)
duyét cip gidy
ching nhén.
. z - Hé so
hB;I;h Phj; Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén két cho Vén thu S&| VinthuS& |02 gid lam | nhan
qui  cho dé chuyén cho viéc - Vén ban ¢
Trung tim Trung tdm lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chic tai | Trong gi¥ | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung tim | Trung tdm hanh chinh gidy s 01
tré'két E:]ué Acho tb - Thu gidy Gy
chic, ca nhin quyén (néu
- Moi céng dén c6)

danh gid mic d6
hai 1ong, sau dé
két thic viée tra
két qua trén phén
mém
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12. Thi tuc cip diéu chinh Gidy chimg nhin di didu kién tram nap LNG
vao phwong tién van tai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Scr'dé cc| Noi dung cong | Don vilmgudi | Thii  gian | o qui thie
budce thwe | viéce thue hién thwe hién hien
hi¢n e
-  Hudéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so T6 chirc, ca ,
Bl: Nop|- Nhidp dir liéu | nhén, cdng | Trong gid | - Mau 56 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s 04
vao Phin mém tam
- Quét scan va luu
trit hé so dién tr
Cong chirc tai
Ba: Cl?}{lyénm hé, 50 | Trung tam ban |- MBu st o1
z (gidy, dién tr) vé | giao HS gidy |02 gid lam x %
Chuyen AN " " - Mau s6 04
hd so S?' ?ong Thuong | cho ABuu dién | viéc _Hb so
Xuly chuyén
Lanh dao S&
Céng Thuong
phdn céng cho
Truéng  Phong _Hb so
KTATMT xur ly: |Lanh dao S&(02 gid lam - Mau s& 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viée
B3: Phin | so4t qua trinh gia
cdng xir 1y | quyét hd so (MAu
hd so s6 04)
- Trén phin mém
Truong  Phong | Truéng Phong {02 gid lam —Ho: 50,
KTATMT phén | KTATMT | vic - Mau 50 04
cong cho chuyén
vién xur Iy
. Chuyén vién A .+ 102 ngdy lam |- Ho so
bitn wi | Phong KTATMT %‘gggn T viee - Gidyméi
thim dinh | K€M tra, - tham | pps ey - Van ban c6
muu xu 1y, tham I1én quan (néu
dinh hd so theo c6)
quy dinh hién - Mau s6 07

hanh

- MAu 56 08
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To chirc kiém tra

01 ngdy 13m|-Hb so

o i | the dia oo o |vise - Bai kiém tra
dinh - Vin ban lién
| quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Trwéng KTATMT  xem | KTATMT viéc “HS so
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidy chimg
lanh dao | Lanh dao S¢ nhan
So hé e v
duyét P*ILanh  dao  So|Lanh dao S&|1/2 ngay fam |- VED bin c5
] Cong  Thuong | Cong Thuong | viéc lién quan (neu
xem  xét, phé c6)
duyét cdp gidy
chimg nhén.
. . - Ho so
hBE;l?l.lh Phj; Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén két cho Van the S¢| VinthuS¢é |02 giv lam | nhén
qui  cho dé chuyén cho viée - Vién ban ¢6
Trung tim Trung tdm lién quan (néu
cd)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gitr | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré’két gué Acho t6 - Thu gidy uy
chirc, ¢4 nhin quyén (néu
- Mo1 cOng dén c0)

danh gid mic do
hai long, sau do
két thuc viéc tra
két qua trén phén
mém
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13. Thii tuc cAp gidy chitng nhin di didu kién tram nap CNG vao
phwong tién vin tai
Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

So d6 cic| N6i dung céng|Pon vi/ngudi| Thoi gian Két qua thuc
buwée thue | vide thuc hién thue hién hién
hién )

- Hudng dan,

kidm tra, tiép

nhin hd so Td chic, cé ’
Bl: N¢p|(- Nhap dir liéu nhin,  cbng| Trong git | - Miu 5601
hé so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vao Phin mém tAm

- Quét scan va luu

trit hé so dién tir

Cbéng chirc tai
B2: Chyyén 10 so|Trung thm bim |- MEusé ol
Chuvn (gidy, dién tr) vé | giao HS giay 0_2 gio lam - MBu s 04
y A " R au sb

hd sor S6 Coéng Thuong | cho Buu dién | viéc _H so

xir Iy chuyén

Linh dao S&

Cong Thuong

phén coéng cho

Truéng  Phong %

KTATMT xirly: |Lanh dgo S¢/02 gio lam| 1o S";O 4

- Trén phiéu kiém | Céng Thuong | vidc T At so
B3: Phin | soat qué trinh giai
cong xir ly quyét hd so (Mau
hé so s6 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truéng Phong (02 gid 1am |~ HO SO

KTATMT phén | KTATMT | viéc - Mau s0 04

cdng cho chuyén

vién xur Iy

. Chuyén vién A .+ |07 ngdy 1am |- HS so

bien i1y, | Phong KTATMT gllfgggn Y | vige - Gifymdi
thim dinh kiém tra, tham KTATMT - Vin ban c¢o

muu xtr 1y, thdm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh

lién quan (néu
cd)

- Mau s6 07

- MAu 56 08
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B5: Té T chuc kiém tra Phong 01 ngay lam|-Hod SO —’
chirc thim | thye dia KTATMT vige - Bai kiém tra
dinh - Van ban hén
quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong |01 ngiy lam
Trudémg KTATMT, xem | KTATMT viéc -Hb so
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidy chimg
lanh dao | Lanh dao S¢& nhan
Sé& hé e tre
duyét PP Lanh  dao  So|Lanh dao S¢|01 ngay lam |- VAn bén ¢
‘ Cong  Thuong | Cong Thuong | viéc lién quan (néu
xem x6ét, phé c6)
duyét cdp gidy
chirng nhén.,
. z - Hb so
Egﬁh Ph:; Chuyén két qua - Gi4y chimng
chuyén két cho Vén thu S6| VinthuS& |02 gid lam | nhén
qua  cho dé chuyén cho viéc - Vén ban ¢6
Trung tim Trung tdm lién quan (néu
cd)
B8:  Tra | - Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gior | - Thu Jai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tra két qua cho t6 i .
chic, ca nhan qu’l;;}g gla)(rng
- Moi cong déan co)

danh gia mac d6
hai long, sau d6
két thic viéc tr
két qua trén phén
mém
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14. Tha tuc cip lai gidy chirng nhin di didu kién tram nap CNG vao
phwong tién vin tai
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée

Sd’dé cdc | N§i dung cong|Don vingudi | Thdi  gian| o qui thye
buéc thuc | viée thue hién thuwe hién hién :
hién ;
- Huéng din,
kiém tra, tiép -
nhén hé so Té chirc, cé _ )
Bl: Nép|- Nhép dir liéu | nhén, cdng | Trong giov| - Mau 50 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phdn mém | tim
- Quét scan va Iuu
trit hé so dién tir
Cong churc tai
B2: Chuyen ho ¢ g A O i | - MEus801
Chuyén (nglay,a 1én tir) vé | giao HS gf{’:}y 2 g dam| e 20,
hd so o ?ong Thuong | cho ?w ién | viéc “HS so
xu ly chuyén
Lanh dao S¢
Cong Thuong
phén c¢dng cho
Trudng  Phong -1 so
KTATMT’xfr ly: |Lénh dao S&|02 giv lam - MZu sb 04
- Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viéc
B3: Phén | 504t qua trinh gigi
cdng xit Iy | quyét hé so (MAu
ho so 56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong |02 gid  lam —qu o
KTATMT phin |[KTATMT | viéc - Mau s6 04
cdng cho chuyén
vién xu 1y
B4: Thye Ch}lyén vién Chuyén vién 0'2'\ ngay lam —H.c"i’{sc N
hién xir 1, P_I'iong KTATMT Phong viéc -G’lil}f mo1
thim djnh | KIS {12, - tham | g a oy - Van ban ¢6
muu xu ly, tham lién quan (néu
dinh hd so theo c6)
quy dinh hién - Miu s6 07

hanh

- M3u sé 08
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BS:  Tb
chirc thim
dinh

T6 chirc kiém tra
thuc dia

Phong
KTATMT

01 ngay lam
viée

- Hb so

- Bai kiém tra
- Vian ban lién
quan

B6: Trinh | Trudng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Trwong KTATMT  xem ; KTATMT viéc "M so
Phong va |xét, chuyén trinh ) Gié‘iy chimg
lanh dao | Lanh dao S¢ nhén
S phé o a
duyét Lanh dao S&|L&nh dao S&|1/2 ngay lam i_ﬁVan ban ¢
) Céng  Thuong | Céng Thuong | vide i€n quan (neu
xem x¢t, phé c0)
duyét cap gidy
ching nhén.
]l - Hb so
B7: Phait . . v ,
hinh va | Chuyén két qua - Gidy chimng
chuyén két cho Van thu S&| VanthuSé |02 gid lam | nhén
qui  cho dé chuyén cho viéc - Vén ban ¢
Trung tim Trung t&m lif:'én quan (néu
cd)
B8:  Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai may
két qua S& tai Trung tim | Trung tam hanh chinh gidy s0 01
trd két qua cho to - Thu gidy iy
chirc, ca nhin quyén (n éu
- Moi cong dan co)

danh gid mirc do
hai long, sau dé
két thuc viée tra
két qua trén phan
mém
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15. Tha tuc cép diéu chinh Gidy ching nhin da didu kién tram nap
CNG vao phwong tién van tai
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

1 r
So do cic

Noi dung cong

Pon vi/nguwoi
thyc hién

Thoi
thwce hién

gian

Két qua thye

buée thue | viée hié
o ién
hién ’
- Huéng din,
kiém tra, tiép
‘nhén hd so T chirc, ca
B1: Nop|- Nhip dit liéu|nhén, cbng|Trong  giy| -Mausd 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hinh chinh - MAu s6 04
vao Phin mém | tim
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
i Cong chtc tai
B2: Cl?]ilyén.,. hé, 59 T.ru ng tam b?n o 1s | -Mausb 01
Chuvén (gidy, dién tr) v€ | giao HS gidy |02 gid lam - MBu s 04
o S¢ Cong Thwong | cho Buu dién | viée ou 5o
ho so "1 2 i i - Ho so
xu by chuyén
Lanh dao Sé&
Cong Thuong
phan cOng cho
Truong  Phong HS
KTATMT xirly: |Lanh dao S&|02 giv lam | 1259,
- Trén phiéu kiém | Céng Thuong | viée - Mau 56 04
B3: Phin | 504t qua trinh giéi
cdng xir Iy | quyét hd so (Miu
hd so s 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gior lam |~ HOSO,
KTATMT phén |[KTATMT | viée - Mau 56 04
cdng cho chuyén
vién xir 1y
B4 Chuyén vién 5 .» |02 ngay l1am |- Hb so
hi¢n grh;;: llzlgc‘)ng KTATMT glilsggen vien viée - Gi\éf.y mo°1 ’
thim djuh | KM tra, - tham | pp oy p - van ban ¢§
muru x& Iy, tham lién quan (neu
dinh ho so theo cd)
quy dinh hién - MAu 56 07

hanh

- M&u s 08
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B5: Té Té} chirc klém tra Phbl’lg 01 ngéy lam | - Hé SO’»
chite thim | thvc dia KTATMT viée - Bat kiém tra
dinh ' - Vén ban lién
i quan
B6: Trinh | Truong  phong | Trudng phong | 1/2 ngdy lam
Trwong KTATMT xem | KTATMT viéc HS
3 3 . % 5 - 1o 8¢
Phong va | xét, chuyén trinh - Gidy chimg
lanh dao | Lanh dao S¢ ha
S&  phé e
duyét Linh dao S&|Lanh dao S&(1/2 ngdy lam |-, VAR ban co
) Céong  Thuong | Cong Thuong | viée 11?1’1 quan (néu
xem xét, phé c6)
duyét clp gidy
chimg nhén.
. : - Ho so
hB;l;h Ph‘?; Chuyén ké&t qua - Gidy chimg
chuyén kbt cho Van thy S&| VinthuS& |02 gic 1am |nhén
qui  cho d¢ chuyén cho viée - AVﬁn ban ¢d
Trung tim Trung tdm l:u::n quan (néu
co)
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai { Trong gir | - Thu lai miu
két qua $& tai Trung tam | Trung tim hanh chinh gidy s6 01
trd két qua cho t6 ) A
chirc, c4 nhan qu{z%?] Y
- Mdi codng dan co)

danh gia mc do
hai lOng, sau d6
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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* Gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh
A. Khi diu mé héa léng (LPG)
1. Thi tuc cAp Gidy ching nhén di didu kién thwong nhin kinh doanh
mua ban LPG
Téng thoi gian gial quyét TTHC: 10 ngay 1am viée

k r
So do cac

N¢i dung cong

Pon vi/nguwoi

Thoi gian

Két qua thirc

buée thuye | viée thue hién thwe hién hi
on i€n
hién :

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so T6 chic, ca
Bl: NOp|- Nhdp di liéu |nhin, cOng| Trong gity | - Mau sé 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vao Phan mém tAm

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

i Céng chrc tai

B2: Cl—.l}clyén.,\ hé, ¢ T_ru ng tdm l?im. . |-M3usé ol
Chuvén (giay, dién tir) vé | giao HS gidy |02 gid lam _ M&u sé 04
oy S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée 50
ho so 1 2 ‘ ' - Ho6 so

X ly chuyén

Linh dao Sé&

Cong Thuong

phdn céng cho

Trudng  Phong

Quén Iy thuong A

mai (QLTM) x&|Lanh dao S&|02 giv lam| 259,

1y: Céng Thuong | viée - Mau 56 04
B3: Phin | - Trén phiéu kiém
cdng xi 1y | so4t qué trinh giai
hd so quyét hd so (Miu

56 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |~ HO SO,

(QLTM)  phén | (QLTM) viac - Mau 56 04

cong cho chuyén

vién xir ly
B4: Thue | Chuyén vien | cpovan  vien | 97 Dgdy lam -Ho SO
hién xi Iy, | Phong  QLTM) | pa ™ Y | vige - Gidy chimg
thAm dinh kiém tra, tham (QLTM) nhén

muu xir 1y, thdm

- Van ban cé

lién quan (néu

dinh hd so theo
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quy dinh hién cd)
hanh - Mau s6 07
- MAu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong [ 01 ngay lam
Truwéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc H so
Phong va | chuyén trinh Lanh . \
< X - Gigy ching
Ianh dao | dao S¢ ha
S&  phé aen
duyét Lanh dao S&|Lanh dao S&r|1/2 ngdy lam i_AVan ban c6
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc 1€ quan (néu
xem xé, phé co)
duyét cép gidy
chung nhén.
. - Ho so
B6: Phat . . 5
hanh va | Chuyén ket qua - Giay chung
chuyén két cho Van thu S¢| VianthuSo |1/2 ngay lam | nhén
qui  cho dé chuyen cho viéc - Van ban ¢6
Trung tim Trung tam lic:én quan (néu
. c0)
B7:  Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gid | - Thu lai miu
kétqua | So tai Trung tAm | Trungthm | hanhchinh | gidy s6 01
trﬁt’két qﬁl Pho t0 - Thu gi &y ay
cHue, ca ihan quyén  (néu
- Mdi cong dan c6)

danh gid mrc d6
hai Iong, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phin
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2. Thii tuc cép lai gidy chiing nhin di didu kién throng nhan kinh
doanh mua ban LPG
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

So db cic{Noi dung cong|Pon vimgwdi| Thoi gian | .z, .,
budc thue | viée thue hién thwe hién Ket thl? thie
A ién
hién )

- Huéng dén,

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chtc, ca
Bl: Nop|- Nhip dit liéu|nhan, cong|Trong  gio| -Miusb 0l
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04

vao Phan mém tdm

- Quét scan va luu

trit ho so dién tir

‘ . Coéng chirc tai
g |Chwén B sgTumgiamban| |
Chuvi (giay, dién tu) vé | giao HS giay |02 gio lam - MBu sé 04
YOI | 8¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée o180

hd so "1 g & 2 ; ' - HO so

X ly chuyén

Linh dao Sé

Cbng Thuong

phan coéng cho

Trudng  Phong

Quéan [y thuong 113

mai (QLTM) x& |Linh dao S&[02 gis lam| 1959,

ly: Céng Thuong | viée - Mau 56 04
B3: Phan | - Trén phiéu kiém
c(}i\ng Xir ly soat qua trinh giai
ho so quyét hd so (Miu

s6 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |~ HOSO,

(QLTM)  phan | (QLTM) vide - Mau 56 04

cdng cho chuyén

vién xir ly
B4: Thue | Chuyén Vien | cpyven  vien | 05 ngay lam -Hb 50
hién xir 1y, | Faong  (QLTM) phe,f;g Y vige - Gidy chimg
thim djnh | KM 3, - tham | or oy nhin

muu xu 1y, tham - Van ban c¢é

dinh hd so theo lién quan (néu

quy dinh hién cd)

hanh - Méu s6 07
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- Miu s6 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong | 02 gio  lam
Trwéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc HD so
I:hong va chuyefl trinh Lanh - Gidy chimg
linh dao | dao Sé& nhan
S¢&  phé ko
duyét Linh dgo S5 |Linh dgo S3/02 giv lam|; Van ban c6
) Céng  Thuong | Céng Thuong | viée 1°n quan (néu
xem xét, phé c0)
duyét cap gidy
chirng nhén,
- Hd so
B6: Phat . . 2 .
hinh va Chuyén ket qua - Gidy ching
i 14 |cho Vin thu S¢| VianthuSo |02 gid lam|nhén
chuyén ket | =, ! o w 1s o
qui  cho dé chuyén cho viéc - Van béan cé
Trung tim Trung tdm Iif":n quan (néu
c0O)
B7:  Tra |- Chuyén vién cta | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai miu
kétqui | SO tai Trung tim | Trungtdm | hanhchinh | gifly s6 01
trl?’ket ql;i Acho to - Thu gidy dy
chuc, ¢d nitan quyén  (néu
- Moi codng dén co)

d4nh gia muc d6
hai 16ng, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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3. Tha tuc cap diéu chinh Giéy chirg nhan di diéu kién thwong nhan
kinh doanh mua ban LPG
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc

So dd cac|Noi dung cong |Pon vimgwdi|Thoi  gian| Lz, .,
buéde thue | viée ° i thue hién thwe hién Ket ;11‘1? thye
w ] : GO ARe ién
hién :

- Huéng dan,

kidm tra, tiép

nhan hd so Té chie, ca
Bl: Nop|- Nhip dit liéu|nhdn, cong | Trong gid| -Mausé 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sé 04

vao Phin mém tAm

- Quét scan va Ivu

trit hé so dién tir

i ‘ Cong chuc tai
B2: Chuyén ho so|Trung tim ban . |-MZusol
Chuva (gidy, dién tr) vé | giao HS gidy |02 giv lam - Mau sé 04
yén AN N au so

b3 sor Sfy ?ong Thuong | cho 131111 dién | viéc _H so

xuly chuyén

Ldnh dao S&

Cong Thuong

phidn céng cho

Truong  Phong

Quan 1y thuong N

mai (QLTM) xir|Linh dao S&|02 gid lam | HOSO

ly: Coéng Thuong | viée - Mau s6 04
B3: Phén | - Trén phiéu kiém
cong xi 1y | soét qué trinh gidi
ho so quyét hd so (Mau

s6 04)

- Trén phin mém

Truong  Phong | Truéng Phong | 02 gid  lam 'HQSU;

(QLTM)  phan | (QLTM) vide - Mau 50 04

cdng cho chuyén

vién xir 1y
B4: Thuc Chuyén vién Chuyé 1én 05 ngay lam - Ho 5o
hign xir Iy, | PEOng (QLIMD | pyo B 7 vigo - Gidy chimg
thAm dinh |KI°m tra, tham o) g nhin

muu xir 1y, thdm
dinh hé so theo
quy dinh hién
hanh

- Vin ban cé
lién quan (néu
co)

- Mau sb 07
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- Méu s6 08
BS: Trinh | Truong  phong | Truéng phong | 02  gid  lam
Trwéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viée HA
s 5 A ' ~ - HO SO
Phong va | chuyeén trinh Linh - Gikv chim
lanh dao | dao S& aha Y g
- " A an
S phé Van bin o
duyét Linh dao S&|Lanh dao S& |02 gid lam | Y4 co
Cong  Thuong | Cong Thuwong | viéc Ilt?n quan (néu
xem  xeét, phé co)
duyét cap giay
chung nhén.
B6: Phit N , -Héso
hanh va | Chuyén ket qua - Giay ching
chuyén két cho Van thu S¢| VintheS¢ [02 gid lam|nhan
qua  cho de chuyén cho viéc - Van ban co
Trung tam Trung tam H‘?n quan (néu
| cd)
B7:  Tra |- Chuyén vién cta | Cong chic tai | Trong gior | - Thu lai méu
két qua S& tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré'két gué Pho to - Thu gidy ity
chire, ¢a nhén quyn (néu
- Md&i cbng dan cd)

danh gid mrc d9
hai 10ng, sau dé
két thic vidc tra
két qua trén phén
mém
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B. Khi thién nhién héa long (LNG)
4, Tha tuc cAp gidy chirng nhén da diéu kién thwong nhan kinh doanh
mua ban LNG
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngdy lam viéc

So*ydf‘) cac N.?i dung cong | Don v.ifnglr(‘ri Thoi N gian Két qua thire
buwdéc thye | viée thuc hién thye hién hia )
on ién
hién ;

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhan hé so To chirc, ca ’
Bl: Nop|- Nhip dit liéu [nhdn, cbng| Trong gior| - Mausé 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04

vao Phin mém tam

- Quét scan va hou

trit hd so dién tr

Coéng chuc tai
B2: Chuyén o s Trung tim bin L -Miusbol
Chuvén (gidy, dién t) ve | giao HS giay 02 g0 lam - My sé 04
y S¢ Coéng Thuong | cho Buu dién | viéc auso

hd so o ~Oong & : ‘ ' -Hb so

X ly chuyén

Lanh dao So

Coéng Thuong

phén c¢b6ng cho

Trudéng  Phong

Quan ly thuong A

mai (QLTM) xt@ |Lanh dao S&[02 gis lam| L959,

Iy: Cong Thuong | viée -Mauso 04
B3: Phin | - Trén phiéu kidm
cdng xit 1y | soét qué trinh gidi
ho sor quyét ho so (MAau

56 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Truong Phong |02 gid lam |~ HOSO,

(QLTM)  phén | (QLTM) vise - Mau s6 04

cong cho chuyén

vién xu 1y
B4: Thue | Chuyén vien | o~ oa . |07 ngdy lam |- Ho S0
hién xit Iy, | Phong  (QLTM) ghgggn T vige - Gidy chimg
thim dinh kiém tra, tham (QLTM) nhén

muu xir 1y, thim
dinh hé so theo
quy dinh hién

- Van ban c¢é
lién quan (néu

c0)
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hanh - Mau s 07
- Mau s 08
BS: Trinh | Truong  phong | Trudong phong |01 ngdy lam
Trudng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc 113
a - 2 1 ~ - 10O 8¢
Phong va | chuyeén trinh Lanh . Gidy chimg
lainh dao | dao S& ha
S¢  phé e
duyét Lanh dao S&|Linh dao S&|1/2 ngdy lam i,AVan ban €6
‘ Cong  Thuong | Cong Thuong | vie ién quan (neu
Xem xét, phé c0)
duyét cap gidy
chiing nhén.
: - Hb so
B6: Phat , ,  $
hinh va | Chuyén két qua - Giay chimg
chuyén két cho Van thu S¢| VinthuS& |1/2 ngdy lam | nhan
quia  cho dé chuyén cho viéc - Véan ban c6
Trung thm Trung tdm Iif’in quan (néu
co)
B7:  Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong  gio |- Thu lai mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tim hanh chinh giay s6 01
tra két qua cho to - Thu gidy ty
chirc, ¢4 nhén quyén (néu
- Mdgi cOng din co)

danh gia muc d6
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phén
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5. Thi tuc cAp lai Gidy chimg nhén di dicu kién thuong nhan kinh
doanh mua ban LNG
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

So dd cic Noi dung cong | Don vimgudi|Thoi  gian | o qui the
bwéc thye | viée thuc hién thye hién hién
hién )

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chuc, cé o
Bl: Nop|- Nhiap dir liéu{nhin, cOng | Trong giv | -Mauso 01
hé so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04

vio Phin mém tAm

- Quét scan va hau

trit h6 so dién tir

’ Coéng chirc tai
B2: Cl}l}yénm hf’iv 59 T}'ung tam b?n | -MBuséol
Chuvén (gidy, dién i) ve | giao HS giay 0_2 gid lam - Mau sé 04
y S& Cong Thuong | cho Buu dién | viée au 80

hd so & g1 C00 7 ; ; - Hb so
- xur Iy chuyéen

Linh dao So

Cong Thuong

phdn cbéng cho

Truéng  Phong

Quan 1y thuong A

mai (QLTM) xit|Lanh dao S&|02 giv lim! 959,

- Céone Th - - Mau s6 04

¢ g Thuong | viéc
B3: Phin | - Trén phidu kiém
cong xir Iy | sodt qua trinh gidi
ho so quyét ho so (MAu

s6 04)

- Trén phin mém

Truéng  Phong | Trudng Phong |02 gio lam |~ HOSO,

(QLTM)  phan | (QLTM) vise - Mau s6 04

cong cho chuyén

vién xtr 1y
B4: Thue | Chuyén Vién | opooa .+ |05 ngay lam |- Ho SO
hién xir 1y, | Thong  (QLTM) Phg?,’;n T vige - Gidy chimg
thim djnh | K€M tra, tham | 7 oy nhin

muu Xt 1y, tham . - Vin ban ¢é

dinh hd so theo lién quan (néu

quy dinh hién cd)

hanh - Mau 56 07
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- Méu s 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong |02 gid  lam
Truéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viée i
3 X % x ~ - R0 80
Phong va | chuyén trinh Lanh - Giby chim
linh dao | dao S& aha &
- n an
5S¢ phé — . \ . s | - VEn ban ¢
duyét Ldnh dao S&|Lidnh dao S¢ |02 giv lam | !
Céng  Thuong | Cong Thuong | viéc lién quan (néu
xem  xét, phé cd)
duydt cdp gidy
chirng nhan.
. . - H6 so
hBii.nh Ph‘?; Chuyén két qua - Giy chimg
chuyén két cho Van thu S¢| VinthuS& |02 gio lam | nhén
qua  cho dé chuyén cho viéc - Van ban ¢6
Trung tim | 17Ung t4m lién quan (néu
cO)
B7:  Tra |- Chuyén vién ctia | Cong chirc tai | Trong gior | - Thu lai miu
kétqud | So tai Trung tim | Trung tim hanh chinh gify s 01
tra'ket qua ,.Cho 10 - Thu gifly uy
chire, ca nhan quyén (néu
- Moi cong dén cd)

danh gia muc 46
hai long, sau doé
két thuc viéc tra

két qué trén phén

mém
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6. Thi tuc cAp diéu chinh Gidy ching nhan di diéu kién thwong nhéin
kinh doanh mua ban LNG
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngy 1am viéc

So dd cdc | N6i dung cong |Pon vimgudi | Thoi gian K&t qua thure
budc thue | viée thwe hién thwe hién hign
hién )

- Huéng dan,

kidm tra, tiép

nhan hé so T chirc, c4 o
Bl1: Nop|- Nhap dit liéu|nhdn, c6ng| Trong giv| -Mauso 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vao Phin mém tdm

- Quét scan va luu

trit hé so dién tir

Co6ng chic tai
B2: Chuyén 1ho  so| Trung thm bém . |-Mausd 01
2 (giay, dién ti) v€ | giao HS gidy |02 gid lam x %

Chuyen 1Sy Cong Thuong | cho Buu dién | viée - Mau so 04
hd so ?'ong g coxu*u e vie - Ho so

xu ly chuyén

Lanh dao S&

Céng Thuong

phén cOng cho

Truong  Phong

Quan ly thuong - Hb so

mai (QLTM) xir |Lanh dao S& |02 gid lam - Mu s& 04

Iy: Cong Thuong | viée
B3: Phién | - Trén phiu kidm
eong x& 1y | so4t qua trinh giai
hé so quyét hd so (MAu

s6 04)

- Trén phan mém

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 giv lam |~ HOSO

(QLTM)  phén | (QLTM) vise - Mau 50 04

cong cho chuyén

vién xit 1y
B4: Thue Ch}]yén vién Chuyén vién O_SA ngay lam -H(“)_ so
hién xir 1y, Pgong (QLT™M) Phong VIgC - §1ay chimng
thim dinh kiém tra, tham (QLTM) nhan

muru X 1y, thdm
dinh hé so theo
quy dinh hién
hanh

- Vén ban c¢o
lién quan (néu
c0)

- Mau 6 07
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- MAu sb 08
BS: Trinh | Trudng  phong | Truéng phong |02 gic lam
Truwéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc CH so
Phong wva | chuyén trinh Lanh - Gidy chimg
linh dao | dao S& nha
; A &n
3¢ pher 114 ~ |- Vin ban 6
duyét Lanh dao S&|Lanh dao So (02 gio lam| ... p
Cong Thwong ;| Cong Thuong | viée Il?n quan (ncu
xem xét, phé c0)
duyét cép gidy
ching nhén,
B6: Phat e - Ho so
hanh va | Chuyén ket qua - Giay chung
chuyén két cho Vin thu S&| VanthuSo |02 gid lam | nhén
qui  cho d¢ chuyén cho viéc - Vén ban ¢
Trung tim Trung t&m lién quan (néu
cd)
B7: Tra|- Chuyén vién ctia | Céng chirc tai | Trong  gid |- Thu lai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré’két gué Pho tb - Thu gidy uy
chirc, ¢4 nhan quyén (néu
- Mdi cbng dén cd)

ddnh gi4d mic 4o
hai long, sau dé
két thic viée tra
két qua trén phin
mém
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C. Khi thién nhién nén (CNG)
7. Thi tuc cip Gidy chimg nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh
mua ban CNG
Téng thoi gian giail quyét TTHC: 10 ngay lam viée

SO’,dé cic I\T.@Ai dung cong | Pon t:i}{ngu’b’i Thoi B gian Két qua thue
bwéc thue | viée thuc hién thue hién hién
hién :

- Hudng dan,

kiém tra, tiép

nhan hd so Té chitc, cé ’
Bl: Nogp |- Nhip dir liéu | nhin, cong | Trong gio | -Mau $0 01
hd sor théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu 56 04

vao Phin mém tim

- Quét scan va luu

trit hé so dién tir

Cong chirc tai

B2: Chuyén ko so| Trung thm bin x| -Miusd 01
Chuvén (giay, dién tr) vé | giao HS giay O; gid lam _ Mau s 04
e S& Coéng Thuong | cho Buu dién | viéc au 5o
ho so Y ~Oug & 2 i ' - Ho6 so

xu ly chuyén

Lanh dao So

Cong Thuong

phan cbéng cho

Truéng  Phong

Quan ¥y thuong aa

mai (QLTM) xit |Lénh deo S&|02 gio Tam| 3%

1y: Cong Thuong | viée -Maus6 0
B3: Phin | - Trén phiéu kiém
cdng xit 1y | soat qua trinh giai
ho so quyét hd so (Mau

s6 04)

- Trén phdn mém

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio lam |~ HOSO,

(QLTM)  phan | (QLTM) viée - Méu 50 04

cdng cho chuyén

vién xtt ly
B4: Thue | Chuyén vien | cpuven  vien |07 ngdy lam |- HO so
hi¢n xir Iy, | Phong  (QLTM) §h§§§n | vite - Giay chimg

kiém tra, tham nhéan

tham dinh

muu X 1y, thdm
dinh hé so theo
quy dinh hién

(QLTM)

- Vian ban ¢b
lién quan (néu
cd)
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hanh - Mau s6 07
- MAu 56 08
B5: Trinh | Trudng  phong | Trudng phong | 01 ngiay lam
Trwémg (QLTM) xem xét, | (QLTM) viée - Hb so
Phong va | chuyén trinh Lanh . Gify chimg
linh dao | dao S¢& aha
- A an
So phé [~ g ) s 13 | - Van ban c¢o
duyét Lianh dao So|Lanh dao S&|1/2 ngay lam | . -
Céng  Thuong | Cong Thuong | viée lién quan (neu
xem xét, phé c6)
duyét cép gidy
chimg nhén.
. : - Ho6 so
th‘fI;h Phj; Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén két cho Van thu S¢| VinthuS& |1/2 ngay lam |nhdn
qui cho de chlfyén cho viéc - Vén ban ¢6
Trung tim Trung tdm lién quan (néu
c0)
B7:  Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gi& | - Thu lai méy
két qua S¢ tai Trung tdm | Trung tim hanh chinh gidy sb 01
g o
’ quyén  (néu
{- Moi cbng dan co)

danh gia muc do
hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phéan
mém
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8. Thii tuc cép lai Gidy chimg nhin da didu kién thwong nhén kinh
doanh mua ban CNG
Téng thoi gian gial quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc

So d6 cic|N§i dung cbng|Pon vimguoi| Thoi gian | .z, .
budc thire | viée thyc hién thwe hién Ket %l.l,a thye
" ién
hién *

- Hudng dan,

kiém tra, tiép

nhén ho so T6 chic, c4 '
Bl: Nop|- Nhip di¥ liéu |nhén, cdng | Trong gio | - Man s6 01
hd so thong tin hd so | chie tai Trung | hanh chinh - Méu sb 04

vio Phin mém tAm

- Quét scan va lau

trit ho so dién or

Cong chuc tai

B2: Chuyén ho so|Trung tim ban | -Miusb 0l
Chuvén (gidy, dién tir) ve | giao HS giay 0? gio lam - MBu sb 04
oy S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée bu 50
ho so Y ~on8 g % ; ' - Ho6 so

xu Iy chuyén

Lanh dao S¢

Cong Thuong

phén cdéng cho

Truéng  Phong

Quén 1y thuong 1

mai (QLTM) xit|Linh dao S&|02 gy lam| 2259,

1y: Cong Thuong | vide - Mau 56 04
B3: Phin | - Trén phiéu kiém
ct'zng xir ly s0at qua trinh gidi
ho so quyét ho so (Mau

50 04)

- Trén phin mém

Truong  Phong | Truong Phong | 02 giv  lam |~ 08O

(QLTM)  phan | (QLTM) viée - Mau 56 04

cong cho chuyén

vién xir 1y
B4: Thue | Chiuyén VIEn | qooa ian |95 ngdy lam |- Hé so
hién xir Iy, | Pong  (QLTM) ghggzn T vigo - Giy chimg
thim djnh |196M 3, tham | o) ) nhn

muu X ly, tham - Van ban cé

dinh ho so theo lién quan (néu

quy dinh hién co)

hanh - Méu 6 07
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- MAu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Truéng phong |02 gid 1am
Trudémg (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc U3 so
lanh dao | dao So shan
S6  phé - .
duyét Linh dao S&|Linh dao S¢|02 giv 1am i,AVan ban ¢6
Céng  Thuong | Cong Thuong | viée ién quan (néu
xem xét, phé cd)
duyét cap giay
chimg nhan.
B6: Phat e e -Hoso
hinh  va Chuyén két qua - Gidy chimg
chuyén két cho Van thu S&¢| VanthueSo (02 gid lam|nhin
qui  cho de chuyén cho viéc - Vén ban ¢6
Trung tim Trung tdm lién quan (néu
co)
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai mau
két qua Sé& taj Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
trd ket qua cho to Thu gidv ¢
e - Thu giay ty
chire, ca nhan quyen (néu
- Mdi ¢bng dén c6)

danh gia mac &5
hai long, sau d96
két thuc viée tra
két qua trén phan
mém
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9. Thit tuc cap diéu chinh Gidy chting nhén da diéu kién thwong nhéin
kinh doanh mua ban CNG
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viée

1 r
So do cac

Thoi

Noi dung cong|Pon vimguai ian | Lz, .
buéc thwe | vide 8 e thure hi’@ng thue hiéng Ket qua thyc
«n hién
hién F

- Hudéng din,|

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chie, ca
Bl: Nop |- Nhip dit liéu nhin, cdng | Trong gir| - Mausb 01
ho so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vao Phinmém | tim

- Quét scan va huu

trit hd so dién tir

Cong chic tai

B2: Cl??yéré.,\hé, 50 | Trung tam ban gy | -Miusé 0l
Chuyén (g3ay,A 1én tu) vé | giao HS gidy 0'2’\ giv lam| ox 204
h3 s Sf:‘r (;ong Thuong | cho ?u*u dién | viéc - Hb so

xur ly chuyén

Linh dao S¢&

Céng Thuong

phén c6ng cho

Trirdéng  Phong

Quén ly thuong _H3 so

mai (QLTM) xitr!Lanh dao S&|02 gio lam x4

13 Cong Thuong | viée -Mau 56 04

y g g .
B3: Phin |- Trén phiéu kiém
cdng xi 1y | so4t qua trinh gii
ho so quét hé so (Miu

s0 04)

- Trén phin mém

Truong  Phong | Trudmg Phong | 02 gid lam | ~HO SO,

(QLTM)  phan | (QLTM) vide - Mau 56 04

cong cho chuyén

vién xir ly
B4: Thue Ch}lyén vién Chuyén' vién Oi ngay lam —Hc*). so
hién xir 1y, P.liong (QLTM) Phong viéc - §1ay ching
thdm dinh kiém :tra,’ th§m (QLTM) nhéan

muu xur 1y, thim - Vin ban cé

dinh hd so theo lién quan (néu

quy dinh hién cd)

hanh - Mu s6 07
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- MAu 56 08
B5: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong {02 giv lam
Truéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc “Hb so
Ii'-hbng va chuyéfl trinh Lanh ) Giéy chimg
lSaPh dahtz dao S¢ nhan
o phe . 1. Vin han o
duyét Linh dao S&|Lanh dao S&|02 gid lam l,hvan ban ¢o
' Cong  Thuong | Cong Thuong | viée 1efl quan (néu
xem  xet, phé co)
duyét cip gidy
chirng nhén,
A - Hb so
B6: Phit o S
hanh va | Chuyén ket qua - (Giay ching
chuyén két cho Van thu S&| VinthuS& 02 gid lam | nhén
quia  cho dé chuyén cho viéc - Van ban co
Trung tam Trung tam lién quan (néu
cd)
B7: Tra |- Chuyén vién cua | Cong chirc tai | Trong gio | - Thu lai mau
két qua S¢ tai Trung tAm | Trung thm hanh chinh gidy s0 01
tr;rket ql;ill hcho t0 . Thu gi by ity
CRUE, ca nhan quyén  (néu
- Mdi céng dan cb)

danh gia mac d6
hai Iong, sau d6
két thic vidc tra
két qua trén phén
mém
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VIIL. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI
1. Thi tyc Thoéng bao hoat dong Khuyén mii
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Giai quyét tai chd

So dd cac N¢i dung cong|Pon vi/ngwoi| Thoi gian | _, « .
buéc thue | viée thwe hién thue hién Ket ‘lllllji thye
< ién
hién *
- Huong dén,
kiém tra, tiép|
nhan ho so Té6 chic, ca ] o
Bl: NoOp - Nhép dif li¢u |nhan, cong | Ngay khi ti€p | - Mauso 01
ho so théng tin hé so | chirc tai Trung | nhan - Mau so 04
vao Phan mém tim
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
. . Cbng chuc tai
B2: Chuyén ho - sg | Trung tam ban | -MBuséol
% (giay, dién tu) vé | giao HS giay |02 gio0 lam| . x "z
Chuyén AR a | ea - Mau s6 04
ha S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée X
0 SO . 1e 2 - Ho s0
U NG chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phan cbéng cho
Truéng  Phong
CDLA Quéan ly thuong 3
B3: Phan | o (QLTM) xir |Lanh dao S&|02 giv 1am| F959,
cong xirly |, o n - Méu s6 04
ha ly: Cong Thuong | viée :
0 S0 n . A « &
- Trén phiéu kiém
so4t qua trinh giai
quyét hé so (Mau
s604)
- Trén phan mém
Chuyén vién
. Phong (QLTM)
hB::’%n'I;llru.l; kiém tra, luvu hd|{Chuyén vién|02 gid lam | HS so
€ ? M M A
tham dinh so theo quy dinh | Phong QLTM | viéc

hién hanh
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2. Thii tyc thong béo sira d6i, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén

mai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Giai quyét tai chd

Sor d 0 eac At n . Pon vimguwdi | Thoi gian Két qua thye
bute thye | NOi dung cong vige | o piay thye hi¢n | hién
hién - . . . ]
- Huéng dan, kiém
tra, ti€p nhén hd so T chitc. c4
B1: Nop ;iflﬁgpsgiéf%;%ing nhin, céng Ngay khi | - Méau s6 01
hd so mim chure tai Trung | tiép nhén | - Mau s6 04
- Quét scan va luu tam
trir ho so dién ti
Cong chirc tai
B2: Qhuyén h(:’i so (gidy, g{g%{éag;;n 02 givrlam | Mu 6 01
Chuyén dién tir) vé S& Cong ho Buu dicn | vie - Mau s6 04
hé so Thuong xur ly ghflyén ' ¥ - H6 so
Lanh dao S& Cong
Thuong phan cong
cho Trudng Phong
. ~ | Quan ly thuong mai 1
B3: Phan| (o vy xir 1y Linh dao S&|02 giv lam | 057
cong xir ly YA . - Mau s6 04
hd - Trén phi€u kiém | Céng Thuong | viéc
0 so . s
soal qua trinh_ giai
quyet ho so (Mau sb
09
- Trén phan mém
Chuyén vién Phong
B4: Thyc )| (QLTM) kitm tra, | o or vian | 02 gity 1am | H5 so
hién xir Iy, | luu hd so theo quy Phong QLTM | viée

tham dinh

dinh hién hanh
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3. Thii tuc ding ky hoat dgng khuyén mii
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée

So do cac

. At A .n Pon vi/ngwdi | Thoi gian | Két qua
Ei“gl’l'c thye | Noi dung cong viee | o pien thwe hién | thye hién
- Huéng dan, kiém
tra, ti€p nhan ho so 2 . .
- Nhap dit liu thong | L0 °huc, ca N
B1: Nop in hép so vio Phin nhén, cong | Trong  gi& | - Mau 56 01
ho so mém chire tai Trung | hanh chinh |- Mau s 04
. \ tAm
- Qu‘et scan va luu
trir ho so dién ti
' Co6ng chirc tai
B2: Chuyén hd so (giky, | T8 fam 0| |-Mfusb ol
Chuyén | dién tir) v& S¢ Cong | 2 gy | v B - MAu s6 04
2 \ 1 cho Buu dién | viéc X
hé so Thuong xir 1y 2 - H6 so
chuyén
Linh dao S¢& Cong
Thuong phan cbng
cho Truéng Phong
Quén ly thuong mai CHS so
(QLTM) xtt 1y: Lanh dao So |02 gid lam x| £
o L . N . - Mau s6 04
n - Trén phiéu kiém | Cong Thuong | viéc
B3: Phan . R
n .1, | 804t qua trinh gia1
cong xir ly LA x> %
A quyét hd so (Mau sd
ho so
04) o
- Trén phan mém
Trudng Phong -1 so
(QLTM) phan cong | Truong Phong | 02 gio [am - Mau sb 04
cho chuyén vién xtr | (QLTM) viée :
1y
Chuyén vién Phong - H6 so
B4: Thye (QLTM) k1em’ trejt, ,. - ‘ -'Yan bén c6
hién xir Iy tham muu X 1y, | Chuyén vién|2,5 ngay lién quan
thim dinl: tham dinh ho so theo | Phong QLTM | [am viéc (nu co)
: quy dinh hién hanh - Mau so 07
| - M&u s6 08
. T Trudng phong
ll?:fl'r&T]‘l"“h (QLTM) xem xét, |Truong phong |12 ngdy|-Hb so
wone | chuyén trinh Lanh | (QLTM) lam viéc - Vin ban cé
Phong va .  a
< dao S¢& lién quan
[anh dao Lanh dao S¢ Con (néu c6)
Sophe L et ong | LAnh dao S&| 172 ngly
duyét g > P Coéng Thuong | lam viéc

duyét
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faGnlf) l‘tgt Chuyén két qua chg -Hb so
2 vz |Van thu S¢& de| Vinthu So 1/2 ngay |- Van ban cd
chuyén két x o in lia
qui cho c}myen cho Trung lam viéc ién quan
Trung tim tam (néu cb)
- Chuyén vién clia S¢
tai Trung tdm tra két
qua cho to6 chic, ca - Thu lai mau
nhin iy s6 01
B7: Tra - Mdi cong dén danh | Cong chirc tai | Trong gid ?Tﬁu Y.
kétqui | git mirc d6 hii 1ong, | Trung tim hanh chinh | oy 81E&YW
A A, quyén (neu
sau do ket thic vige o6)
trd két qua trén phan '
mém
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4. Thi tuc ding ky sira d6i, bd sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée

So do cac

buée thwe l\I.E_‘)Ai dung céng | Pon Yi{ngufri Thoti N gian K:ét qua thyc
hien | Viée thue hién thirc hién hién
- Huéng dn,
kidm tra, tiép
nhan hé so Té chic, c4 ’
B1:Nop |- Nhip dit liéu|nhan,  cong | Trong gir | - Mau s6 01
hd so thong tin hé so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phinmém | tam
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chuc tai
B2: C]?Eyén., hé, 59 T}'u ng tim ‘tfim . |-Miusb 0l
x (giay, dién tir) ve | giao HS gidy |02 gid 1am x £
Chuyén S& Cong Thuong | cho Buu dién | vié - Mau 56 04
b s & Cong g | cho Buu dién viée T so
x1r ly chuyén
Linh dao So
Cdng Thuong
phdn cdéng cho
Trudng  Phong
Quéan 1y thuong _Hb so
mai (QLTM) xir|Lanh dao S¢02 gid lam x £
, A - - Mau s6 04
ly: Coéng Thuong | viéc
B3: Phdn | - Trén phiéu kiém
cong x Iy | so4t qud trinh giai
hé so quyét hd so (Mau
s6 04)
- Trén phan mém
Truéng  Phong - Hb so
(QLTM)  phan | Trudong Phong |02 gid  lam | - M3u sé 04
cong cho chuyén | (QLTM) viéc
vién xur 1y
Chuyén vién -Hb so
Phong  (QLTM) - Viin ban ¢6
?1 Tlil‘rc, kiém :rra,, th?m Chuyén vién|2,5 ngay lam li,én quan (néu
ien xw 1y, | muu xu Iy, tham Phong QLTM | vié co)
thim dinh | dinh hd so theo | o8 viee - Miu s 07
quy  dinh - hin - Méu s6 08

hanh
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Truéng  phong
. (QLTM) xem xét, | Trudng phong | 1/2 ngay lam
BS: Trinh R i " 3
Traém chuyén trinh Lanh | (QLTM) vige - Ho sor
& | a0 S¢ - Viin bin c6
Phong va | 929 >¢ ) )
Linh dao . : lién quan {néu
S& phé Lanh dao So¢ cb)
d“ lite Céng  Thuong |Linh dao S&|1/2 ngdy lam
uye xem x¢t, phé|Cong Thuong | viéc
duyét
Egn: l‘tgt Chuyén két qua - Hé so
¢z tcho Van thuy So | Vanthue S& 1/2 ngay lam |- Vén ban cé
chuyén ket | _; % a : a %
qui cho dé chuyén cho viéc lién quan (neu
Trung tim Trung t&m co)
- Chuyén vién cla
S¢ tat Trung tdm
trd két qua cho to
chire, ca nhén - Thu lai mau
- Moi cone da idy 56 01
B7: Tra d éﬁm igol?l%r cdgg Cong chuic tai | Trong gio nd .
két qua & > | Trung tdm hanh chinh - Thu gidy ty

hai 1ong, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém

quyén (néu
co)
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay 1am viée

So dd cdc
bwée thyuc

Noi dung cong
viéc

Pon vi/ngwoi
thue hién

Thoi
thue hién

gian

Két qua thwe

hién hien
- Huéng dén,
kiém tra, tiép
nhén hé so Té chirce, c4
Bl: Nop |- Nhip dit liéu|nhin, cong|Trong  giv| - Mausd0l
hd so thong tin hé so| chirc tai Trung | hanh chinh - Mau 56 04
vao Phin mém tdm
- Quét scan va luu
trit hé so dién tir
Coéng chirc tai
B2: Chuyén ho sg| Trung thm bin o | -MAusd 0l
2 (gidy, dién t7) ve | giao HS giay |02 gid lam x4
Chuyén S& Cone Th ho Buu dicn | via - Mau s6 04
b sor | 56 Cong Thuong {cho Buu dién | viée _Hb so
xuly chuyén
Lanh dao S&
Cong Thuong
phdn cbéng cho
Trudng  Phong
Quéan ly thuong _H so
mai (QLTM) xir|Linh dao S&!02 gid lam x £
, n o - Mau s6 04
Iy Cong Thuong | viéc
B3: Phén | - Trén phiéu kidm
cdng xi Iy | soat qua trinh giai
ho so quyét hd so (Mau
s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong | 02 gidr lam |~ 1050,
(QLTM)  phin | (QLTM) viée - Mau s6 04
cdng cho chuyén
vién xur 1y
B4: Thue Ch}lyén vién Chuyén vién Oi ngay lam —Hfz‘i so
hi¢n xi If, Egong (QLTM) Phong QLTM | Vié¢ -MVan ban €o
thim djnh | Kiém utra,’ thgm lién quan (neu
muu xu¢ 1y, tham co)
dinh hd so theo - MAu 56 07
quy dinh hién - MAu s6 08

hanh
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BS: Trinh | Truong  phong | Trudng phong (1 ngay lam
Trudéng (QLTM) xem xét, | (QLTM) viéc .
Phong va | chuyén trinh Lanh - Ho so
linh dao | dao S& - Vén béan ¢
S&  phé lién quan (néu
duyét Lanh dao S6&|Ldnh dao So|1/2 ngay lam | cg)
Cong Thuong | Céng Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
th‘fl.lh Ph?; Chuyén két qua -Hd so
2 1%, |cho Van thu S¢& | Van thu S& 1/2 ngay lam |- Vén ban cé
chuyén ket | .2 A  n  n Z
. dé chuyén cho viéc lién quan (néu
qua  cho Trung tdm cO)
Trung tam
B7: Tra!- Chuyén vién cua | Cong chic tai | Trong gid | - Thu lai miu
két qua S& tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tré'két gué Acho t6 - Thu gidy ty
chirc, ca nhén quyén (néu
- M&i cong dan co)

danh gid muc do
hai long, sau dé
két thic viée tra
két qua trén phén
mém
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6. Thii tuc diing ky sira d6i, bd sung ndi dung td chirc hdi che, trién lim

thuong mai

Téng thoi gian giai quyt TTHC: 07 ngay lam viée

So do cac
budc thye
hién

Noi dung cong
viée

Don vi/ngwoi
thire hién

Thoi
thire hién

gian

Két qua thye
hién

- Hu6ng din,

hanh

kiém tra, tiép
nhan h so Té chirc, c4
B1: Ngp |- Nhip dit liéu | nhén, cong|Trong  gid |- Mausb 01
| ho so théng tin hd so |chirc tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
va0 Phdn mém tAm
- Quét scan va hou
tr{t hd so dién tir
] Coéng chirc tai
B2: C}}Eyén.,\hé, 59 T}'u ng tim b?.n FONE - Mau s6 01
Chuyén (glay,ﬂdlen tir) vé | giao HS gidy 0.2’\ gio lam| = £0a
hd so S& Céng Thuong | cho Buu dién | viéc _Hb so
X by chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phdn cong cho
Truong  Phong
Quan ly thuong -HB so
mal (QLTM) xir|Lanh dao S& |02 gid lam X %
Iy: Cong Thuong | vie - Mau 56 04
y g g C
B3: Phén | - Trén phiéu kiém
cdng xtr Iy | soat qué trinh giai
ho so quyét hd so (Mau
56 04)
- Trén phan mém
Tru:('mg Phbng - Hf“) s
(QLTM)  phén | Truong Phong |02 giod  lam | - Mau sé 04
| cong cho chuyén | (QLTM) viéc
vién xir 1y
Chuyén vién - Hd so
Phong  (QLTM) 04 nedv lam |- VD ban cé
;31 Tl{l.l’(‘,’ kiém j:ra,, thilm Chuyén vién viécngay am lif%n quan (néu
ién xir ly, | muu xi 1y, tham Phong QLTM g co)
thim dinh | dinh hd so theo 8 - Miu sé 07
quy  dinh - hign - MAu 56 08
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Truéng  phdng
B5: Trinh (QLTM) xem xét, | Truéng phong | 1 ngay lam .
Truéng chuyén trinh Lanh | (QLTM) viée - Hé so
s . |dao S& - Véan ban ¢o
ﬁh(l)lng Va1 _ lién quan (néu
Saqn hf-w Lanh dao Sé cd)
d"li ¢ Céng  Thuong |Linh dao S&|1/2 ngdy lam
uyet xem xét, phé|Cong Thuong | vide
duyét
OB Chuyén két qua “Hb so
z_ 14, | ¢ho Van thu S& | Van thu Sé& 1/2 ngay lam |- Vin ban c¢é
chuyen ket a5 chuvd n ‘s £
qui cho Te chuyén cho Viéc ln:':n quan (néu
Trung tim rung tam ¢6)
- Chuyén vién cua
S¢ tai Trung tam
tra két qua cho té
chire, ca nhén - Thu lai méu
- Moi cong da idy s6 01
B7: Tra dénh;[lm igori%}cdgg Cong chuc tai | Trong gio Sy .
kétqua | o5& > | Trung tim | hanhchinh |- THu giay dy
ai 1ong, sau do quyén  (néu
két thuc viéc tra cd)

két qua trén phin
mém
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_ IX.LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT NO
CONG NGHIEP

1. Thi tuc cip gidy phép sir dung vt liéu n cong nghiép:

Téng thoi gian gii quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

So do cac

N¢i dung cong

Pon vi/ngwai

Thoi gian

Két qua thuc

bwée thuc | viée thwe hién thwe hi¢n hién
hién :
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hé so T6 chic, ca o
Bl: Nop |- Nhip d& liéu|nhdn, cbng | Trong gio | - Maus6 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04
vao Phan mém tdm
- Quét scan va luu
trit ho so dién tr
Coéng chuc tai
B2: Chuyén ho s Trung tim ban L -MBusé ol
Chuyén (g:’lay,ﬂdl@n tir) ve | giao HS gidy 0.2’\ gid  lam - M&u sé 04
A S¢ Céng Thuong | cho Buu dién | viée A
hé so v 2 - H6 so
Xt ly chuyén
Lanh ¢dao So
Cong Thuong
phin c6ng cho
Trudng Phong K¥
thuat an todn moi .
frudmg « . .. 1+ |-HOs0
(KTATMT) xg | Lanh dao 86,02 gio lam | = e
R Cong Thuong | viéc
B3: Phan |V’ _ K .2
cong xir 1y | "1:ren I?hlc?u kle'lil‘{l
h so soat qua trinh giai
quyét ho so (Mau
s6 04)
- Trén phin mém ‘
Truong  Phong | Trudng Phong |02 gio 1am |~ HOso
(KTATMT) phan | (KTATMT) | viéc - Mau 56 04
cbng cho chuyén
vién X 1y
B4: Thue gllilllyén vién Chuyén vién 0_2,\ ngay lam -Ié_é‘)’(sc ..
PR ong \ viéc - Giay mdi
nish X s | (KTATMT) kiém fﬁ%‘fTMT) - Vin bén cb

tra, tham muu xtr

lién quan (néu
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Iy, thim dinh ho cd)
so theo quy dinh - MAu s6 07
hién hanh - MAu s6 08
Bs. T4 | TO chirc kiem tra Phong 01 ngay lam |-Hoso
chire thim thyc dia KTATMT viéc - Bai kiém tra
dinh | - Vin ban c¢b
] lién quan
B6: Trinh | Truong  phong | Trudng phong | 1/2 ngay lam
Trwéng (KTATMT) xem | (KTATMT) viéc
Phong va|xét, tham muu .
linh dao |ban hanh gidy - H6 so
S&  phé | phép chuyén trinh - Van ban ¢6
duyét Lanh dao S& lién quan (néu
co
Lanh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngay lam -(%iéyphép
Cong Thuong | Céng Thuong | viéc
xem xe¢t, phé
duyét
B7: Phat o _HA <o
hanh  va | Chuyén ket qua - Vin ban cb
chuyén cho Van thuy S¢| VinthuS& (02 gio lam lia X
Kkét ua | & chuyén ch 18 i€n quan (pcu
q y cho viée .
cho Trung | Trung tam C(g.,: hé
tam - 14y Phep
BS8: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gitr | - Thu lai miu
két qudz | S& tai Trung tim | Trung tim hanh chinh gidy s6 01

tra két qua cho té
chirc, ca nhan

- Mol cong dén
danh gid muac do
hai long, sau do6
ké;t thuc viéc tra
két qua trén phén
mém

- Thu gidy uy
quyén  (néu
cd)
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2. Thii tuc cip lai gidy phép sit dung vat lidu no cong nghigp
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

so"aa cic | Ngi dung cbng | Pon vi/ngudi| Thoi gian | 1« qui thye
bwde thwe | viec thuc hién thwe hién hisn
hién :

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so T6 chic, ca o
Bl: Nop|- Nhap di liu | nhén, cbng | Trong giv | -Mauso6 01
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

va0 Phdn mém tam

- Quét scan va luu

trit hd so dién tir

] . Céng chic tai
. Chuyén ho so | Trung tdm ban M oA

o Jin |(Gidy, ditn o) vé | giso HS gidy |02 gid lam Nuse gi
b sor S¢ Cong Thuong | cho ABuu dién | viéc _H3 so

xir ly chuyén

Lanh dao Sé

Coéng Thuong

phdn cOng cho

Trudng Phong K¥

thuét an toan mdéi i

traong N . o 1 |-HOso

(KTATMT)  xir| G G20 50102 80 Tam |y 56 04

.13 ong Thuong | viéc

B3: Phan . i .z
eong xi Iy | * T1en phics kiem
hd so soat qua trinh giai

quyet hd so (Mau

s6 04)

- Trén phén mém ‘

Truong  Phong | Truong Phong |02 giv lam |~ HOSO,

(KTATMT) phén | (KTATMT) | viéc - Mau 56 04

cong cho chuyén

vién xu ly
B4: Thue gll;lflygén vién Chuyén vién Oizéc ngay lam | - g%;gmdi
. n _ on \ \ -
?ﬁgﬁlx;i:ﬁ’ (KTATMT) kiém ?I?ﬁgTMT) - Vin ban ¢6

-tra, tham muu xu

1y, thAm dinh hd
so theo quy dinh
hién hanh

lién quan (néu
)]
- Mau s6 07
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- MAu s6 08
Bs: 15|10 chitc kiém tra Phong 01 ngdy lim -Hf:‘).so_':
chite thim | thve dia KTATMT viéc - Baf kqun tra’
dinh - AVan ban co
' lién quan
B6: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 01 ngay lam
Truéng | (KTATMT) xem | (KTATMT) |viéc
Phong va|xét, tham muu .
linh dao |ban hanh gidy - H6 so
S&¢  phé | phép chuyén trinh - Vin bén c6
duyét Lé&nh dao S& | lién quan (néu
co
Linh dao So¢|Lanh dao S&(1/2 ngay lam -G)‘iéyphép
Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
B7: Phat o H s
hanh  va|Chuyén két qua _ Vin ban cd
chuyén  [cho Van thw S&| VinthuSo |02 giv lam |, o> 240 €0
két ui | dé chuyén ch ' 18 ién quan (ncu
q y cho viéc .
cho Trung | Trung tdm C(g.; .
Am - 18y phép
B8: Tra |- Chuyén vién clia | Cong chirc tai | Trong gir | - Thu lai méu
kétqua | S& tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh | gidy 6 01
tré’két gué Acho t6 - Thu gidy dy
chic, ¢4 nhin quyén (néu
- Moi cbng déan cd)

déanh gida mdac d6
hai 1ong, sau d6
két thic viée tra
két qua trén phén
mém








297

3. Thi tyc thu hoi gidy phép sit dung vit liéu nd cong nghiép
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngdy lam viée

So dd cdc|N§i dung cong|Pon vimgudi | Thoi  gian| Lz .
budc thue | viée thyc hién thoe hién Ket ;ll“f thye
< ién
hién :
- Huéng dén,
kiém tra, tiép
nhan hd so . Té chire, c4
Bl: Nop|- Nhiap dit liéu|nhin, cbng|Trong  gio| - Mausdo0l
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu sb 04
vao Phin mém tdm
- Quét scan va Iuu
trt hd so dién tir
Cong chic tai
B2: Cl?llyén.,\ hé, 59 T_ru ng tam l?é}n . 1. |-Miusé 01
Chuvén (gidy, dién ta) vé | giao HS glay 0.2 gi¢ lam - MZuy sé 04
y Y A & 2
h3 so S¢ Céng Thuong | cho Buu dién | viée - Hb so
xu ly chuyén
Linh dao Sé
Cong Thuong
phin c¢bng cho
Truéng Phong K¥
thudt an toan mdi .
truong - . - s |-HOs0
(KTATMT)  xir | 300 dao $6102 gio lam| e oa 0
. |1y Cong Thuong | viéc
B3: Phin . A 4.z
cong xit Iy |~ "I:ren [’)hlf‘?u kle_I;I?
h so soat qua trinh giai
quyét hdé so (Mau
s6 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong | 02 gis  lam |~ HOSO,
(KTATMT) phén | (KTATMT) | vide - Mau 56 04
cong cho chuyén
vién x1r ly
B4: Thl;l’c Ch}l}’éﬂ vién Chuyén vién 02,\ ngz‘iy [am -HF}\)’:SO' B
hién xit Iy, Phong . |Phong viéc - Gidy m&i ’
thim dinh | ®TATMT) kiém (KTATMT) - Van ban co
) tra, tham muu x1r lién quan {néu
1y, thim dinh hd cd)
so theo quy dinh - Méu 56 07

hién hanh
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- Méu 6 08
Bs: T4 10 chic kiém tra | ppy o 01 ngdy lam|-Hoso
chire thim thue dia KTATMT viéc - Bai kiém tra
dinh - Vén béan cd
’ lién quan
B6: Trinh | Truong  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Trwomg (KTATMT) xem | (KTATMT) viéc
Phong va|xét, tham muu .
linh dao |ban hanh gidy - Ho so
S&  phé | phép chuyén trinh - Vin ban ¢6
duyét Linh dao Sé lién quan (néu
cd
Lanh dao S&|Linh dao S&|1/2 ngiy lam |- (giéy phép
Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
B7: Phat , ] HA
hinh  va | Chuyén ké qua ] \?ézobé.n o5
chuyén cho Véan thu S¢| VanthuSé& |02 gio lam|,., £
Két 2l dd  chuvd ho vié lién quan {(néu
qua | d¢ chuyén c eC .
cho Trung | Trung tam chi; .
tAm - Giay ph¢p
B8:  Tra | - Chuyén vién cda | Cong chic tai | Trong gio | - Thu lai mau
kétqui | S tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tra ket F_[llél cho t6 - Thu é{l G
chtrc, ¢4 nhén quyén & }(Xnéz
- Moi cbng dan cd)

danh gia muc d6
hai long, sau @6
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém
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4. Thi tuc cAp gidy chirng nhan huin luyén k§y thuit an toan VLNCN
Tdng thoi gian thye hién TTHC: 14 ngay lam viée

So do cac

Thai

Noi dung cong |Pon vi/nguoi gian | ..z, .,
bwde thue | viée thyc hién thire hién Ket ;111.1“3 thye
A i ién
hién :
- Hudng dén,
kiem tra, ti€p ‘
nhén ho so Td chirc, ca o
Bl: Ngp|- Nhip dir liéu nhdn, cdng|Trong git | -Mauso 01
ho so théng tin hé so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vao Phan mém tam
- Quét scan va luu
trit ho so dién tir
1 . Céng chirc tai
B2: Chuyen ho sg| Trung tim ban |- MBuséol
z (gidy, dién tu) ve | giao HS giay |02 gio¢ lam x £
Chuyén AR A n -Mau s6 04
hd sor S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viéc _Hb so
xur 1y chuyén
Linh dao S&
Cong Thuong
phan coéng cho
Trudng Phong Ky
thudt an toan méi \
truong . . .. .. |-Hbso
(KTATMT) x| 208 deo 86102 gt lam ) g px s o
19 Cong Thuong | viéc
B3: Phan Y,i, o by Lid
cdng xir 1y | - - TR phueu xiem
h so soat qua trinh giai
quyet ho so (Mau
s6 04) ‘ ‘
- Trén phan mém .
T L4 hl b ] iy 1 b3 -Hﬁ SU
rudng  Phong | Trudng Phong | 02 gi  lam M s 04
(KTATMT) phan | (KTATMT) |viéc - vial 50
cdbng cho chuyén
vién xu ly
B4: Thye IC)}?Pyén vién Chuyén vién 0?’,\ ngay lam —I(-}Iiscr ..
hién xir Iy, | FO08 Phong Viee -laymol
tham dinh | KTATMT) tham | ¢ paTpT) - Van ban 6
) muu Xt 1y, thong lién quan (néu
bao ke hoach o)
huén luyén, ki€m - Mau s6 07

tra
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- Méu 56 08
Bs: 4|0 chic huanipp... 09 nghy lam |-Hoso
chiic thim luyén kiém tra KTATMT viéc - Bai klerfl tra’
dinh - Van ban co
’ lién quan
B6: Trinh | Tradng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Trwéng (KTATMT) xem | (KTATMT) viéce
Phong va|xét, tham muu .
Janh dao|ban hanh gidy - Ho so
S& phé | ching nhén - Van ban co6
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dao S¢& cd)
- Gidy ching
Lanh dao So&|Lanh dao S6&|1/2 ngay lam | phan
Cong Thuong | Céng Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
B7: Phit - Hb so
hanh va|Chuyén két qua - Véan ban cb
chuyén cho Vin thu S| VanthuS& |02 gid l1am | lién quan (néu
két qua|dé chuyén cho vige cb)
cho Trung | Trung tim - Gidy chimg
tam nhén
B8: Tra |- Chuyén vién cta | Cong chic tai | Trong gier | - Thu lai miu
két qua S& tai Trung tAm | Trung tAm hanh chinh gidy s6 01
tré’két Ell.lé. AChO té - Thu gléy ﬁy
chirc, ca nhan quyén (néu
- Mdoi cb6ng dén co)

danh gid mirc dd
hai long, sau 46
két thic viéc tra
két qua trén phén
mém
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5. Cap lai gidy chitng nhan huin luyén ky thuit an toan vét lidu nb

c¢Ong nghiép
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay 1am viée
So do cac  Noi dung cong|Pon vi/ngwoi | Thoi gian | .« .
bwde thwe | viée ; thue hién thwe hién Ket Eu? thye
<A ’ ’ ién
hién *
- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhan hé so T8 chue, ca )
Bl: Nop|- Nhip dir liéu|nhdn, cOng| Trong gid | - Maiusé 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu 56 04
vao Phin mém tAm
- Quét scan va luu
trit hd so dién tir
Cong chuc tai
B2: Chuyén hd s Trung tim ban L -MBusb ol
Chuyén (gvlay,Adlen tir) vé | giao HS gidy 0.2. gio lam - Man sé 04
b3 s S6 Cong Thuong | cho Buu dién | viée 1B so
xuly chuyén
Lanh dao Sé
Cong Thuong
phan cbéng cho
Trudng Phong Ky
thuit an toan méi .
trudong « , - 1. |-HOso
(KTATMT)  xir Ea“h dao 5602 gio lam | x4 04
e ong Thuong | viée
B3: Phan| 7 | R a2
cong xit Iy |~ T:ren I?hn?u k1e'r,1?
ha so soat qua trinh giai
quyéet ho so (Mau
56 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truong Phong | 02 giv  lam | ~HOSO
(KTATMT) phan | (KTATMT) | viéc - Mau s6 04
cdng cho chuyén
vién xur Iy
B4: Thye | Chuyén vién | cpuvan  vien |01 Dgdy lam -Hisor -
hién xi Iy, Phong . | Phong viéc —G1:z1y mo1
thdm dinh | (KTATMT) kiém (KTATMT) - Vén ban ¢6
) tra, xem xét lién quan (néu

co) o
- Mau s6 07
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danh gid mic d6
hai 1ong, sau 46
két thuc viéc tra
két qua trén phan
mém

- MAu sb 08
B5: Trinh | Truédng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Truwémg (KTATMT) xem | (KTATMT) viéce
Phong wva | xét, tham muu .
linh dao |ban hanh gidy - Ho so
So phé | chimg nhén - Vin ban ¢
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dao S& cd)
- Giay chimg
Lanh dao S¢|Linh dao So1/2 ngay lam | nhin
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc
xem xét, phé
duyét
B6: Phat - Hb so
hanh  va|Chuyén két qua - Vin ban c6
chuyén cho Vin thu S¢| VanthwS& |02 gio  1am |lién quan (néu
két qua|dé chuyén cho viéc co)
| cho Trung | Trung tdm - Gidy chimg
tim nhén
B7: Tra |- Chuyén vién cua | Céng chirc tai | Trong gior | - Thu lai miu
kétqua | S& tai Trung tAm | Trung tim hanh chinh | gidy s6 01
tra két qua cho to - Thu gidy iy
chirc, ca nhéan .quyén (néu
- Moi cdng dan cb)
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6. Chp gidy chimg nhan huén luyén k§ thuit an toan tién chit nd
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 11 ngay 1am viée

So d0 cac
bwée thwe
hién

Ngi dung cong
viée

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thoi
thye hién

gian

Két qua thye
hién

B}:
ho so

Nép

- Hudéng din,
kiém tra, tiép
nhan hd so

- Nhap dir liéu
théng tin hd so
v&o Phin mém

- Quét scan va luu
trir hd so dién tir

Té chic, cé
nhan, cong
chic tai Trung
tdm

Trong gio

hanh chinh

- M.?’:Lu sé:‘) 01
- Mau s06 04

B2: .
Chuyén
hé so

Chuyén hd so
(gidy, dién tir) vé
S¢ Cong Thuong
xu 1y

Cong chirc tai
Trung tAm ban
giao HS gidy
cho Buu dién
chuyén

02 giv lam

viéc

- Mau s6 01
- Mau sé 04
- Ho so

B3: Phin
cong xw ly
hé so

Lanh dao So
Cong Thuong
phén cOng cho
Truéng Phong K¥
thuit an toan mdi
truong
(KTATMT)
1y:

- Trén phiéu kidm
soat qua trinh giai
quyét hé so (Mau
sb 04)

- Trén phin mém

X1I

Lianh dao S&
Cong Thuong

02 gio lam

viéc

- HO so
- Mau s6 04

Truéng  Phong
(KTATMT) phéan
cong cho chuyén
vién xir ly

Truong Phong
(KTATMT)

02 gio
viée

- Hb so
- Mau s6 04

B4: Thue
hién xir 1y,
tham dinh

Chuyén vién
Phong
(KTATMT) tham
muu xu 1y, théng
bdo ké hoach
huén luyén, kiém
fra

Chuyén vién
Phong
(KTATMT)

01 ngay lam
viéc

-Hb so

- Gidy mai

- Vin ban cé
lién quan (néu
cd)

- MAu 6 07
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- MAu s 08
B5:  T% Téﬂ chirc huén Phong 08 ngay lam -Hf“)_so.';
chive tham | 1vyén kiém tra KTATMT viée - Baz 1(1613] tra’
dinh - Véan ban cb
) 1ién quan
B6: Trinh | Trudng  phong | Truéng phong | 1/2 ngay lam
Trudémg (KTATMT) xem | (KTATMT) viée
Phong va | xét, tham muu .
linh dao |ban hanh gidy - H6 so
S&¢  phé | ching nhan - Vién bén co
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dao S& o)
- (idy chimg
Lidnh dao S&|Lanh dao S&|1/2 ngay lam | nhan
Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem xeét, phé
duyét
B7: Phat - Hé so
hanh va | Chuyén két qua - Vin ban cb
chuyén cho Vin thu S¢| VianthuS¢ |02 gid 1am | lién quan (néu
két qua|dé chuyén cho viée c6)
cho Trung | Trung tdm - Gidy chimg
tim nhén
B8: Tra |- Chuyén vién cia | Céng chirc tai | Trong gio | - Thu lai mau
kétqua | S¢ tai Trung tAm | Trung tam hanh chinh gidy sb 01
tl'lii'ket 91;;»0}10 to . Th}\u gléy IEY
chirc, c4 nhan quydn  (néu
- Moi cong dén c6)

dénh gid mic d6
hai long, sau do
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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7. Cép lai gidy ching nhan huan luyén k§ thuit an toan tién chat nd
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay 1am viéc

So 46 cic
buée thuce
hién

No6i dung cong
viée

DPon vi/ngwoi
thue hién

- Thaoi

gian
thure hién

Két qua thue
hién

B1:
hd so

Nop

- Hudng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so

- Nhip dir liéu
théng tin hd so
vao Phin mém

- Quét scan va Iuu
trit hé so dién tir

Té chuc, c4
nhén, cdng
chirc tai Trung
tdm

Trong gio

hanh chinh

- Méu 56 01
- Méu s6 04

B2:
Chuyén
ho so

Chuyén hd so
(gidy, dién tir) vé
S¢ Céng Thuong
xir 1y

Cong chuc tai
Trung tdm ban
giao HS gidy
cho Buu dién
chuyén

02 giy lam

viéc

- M&u s6 01
- Mau so 04
- Hé so

B3: Phan
cong xir ly
hé so

Lanh dao Sa
Cong Thuong
phan cOng cho
Truéng Phong K§
thuit an toan moi
trnrdng
(KTATMT)
1y:

- Trén phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so (Mau
s6 04)

- Trén phin mém

XU

Lanh dao S¢
Cong Thuong

02 giv lam

viéc

- Ho so
- Mau s6 04

Truéng  Phong
(KTATMT) phéan
cdng cho chuyén
vién xur ly

Trudn g Phong
(KTATMT)

02 gid lim

viéc

- H6 so
- Mau s6 04

B4: Thuc
hién xi ly,
thim dinh

Chuyén vién
Phong
(KTATMT) kiém

tra, xem xét

Chuyén vién
Phong

(KTATMT)

01 ngay lam
viée

-Hb so

- Gidy moi

- Vin ban ¢6
lién quan (néu
co)

- Mau 6 07
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- MAu s6 08
BS: Trinh | Truéng  phong | Trudng phong | 1/2 ngay lam
Trwéng (KTATMT) xem |(KTATMT) viéc
Phong va|xét, tham muu .
linh dao|ban hanh gidy - Ho so
Sé phé | ching nhén - Véan ban ¢o
duyét chuyén trinh Linh lién quan (neu
dao S& co)
- Gidy ching
Linh dao S&|Lénh dao S&|1/2 ngay lam |nhan
Cong Thueong | Cong Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
B6: Phat - Ho so
hanh va | Chuyén két qua - Vian ban co
chuyén cho Vin thu S&| VinthuSé |02 gid 1am |lién quan (néu
két qua|dé chuyén cho viéc o)
cho Trung | Trung tim - Gidy chimg
tam nhén
B7: Tra |- Chuyén vién clia | Céng chic tai [ Trong  gio |- Thu lai miu
kétqua | S¢ tai Trung tém | Trung tim hanh chinh | gidy s6 01
tré.’két Elué AChO té - Thu gléy ﬁy
chire, ca nhén quydn  (néu
- Moi cong dén cd)

danh gia muc 4%
hai long, sau dé
két thiic viéc tra
két qua trén phan
mém
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X. LINH VUC CONG NGHIEP
01. Thi tuc cAp gidy ching nhan di diu kién diu tw trong ciy thude

13

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

So do cac

Thoti

Noi dung cong | Don vimguwdi gian{ .z .
buwdc thye | viée thwe hién thire hién ket g;lf thye
‘n én
hién )

|- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hé so Té chie, ca '
Bl: Nop|- Nhip dit liéu | nhan, cong | Trong gior| - Maus6 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - MAu s 04

vao Phin mém tam

- Quét scan va Iuu

trit ho so dién tir

Cong chuc tai

B2: Chuyén o so| Trung tim ban . |-M3uséo0l
Chuyén (gTIay,Adlgn tr) vé | giao HS giay 0.2,. gic lam - Mu sb 04
h3 so S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée I so

xu 1y chuyén

Linh dao So

Cong Thuong

phan cdng cho

Trrong  Phong

Quan ly cbng Hb so

nghiép (QLCN)|Linh dao So |02 gio lam x X

v n = - Mau s6 04

xu ly: Cong Thuong | viéc
B3: Phan - Lren phicu kiem
cong xit 1y soat;quz«i trinh giai
hd sor quyét hé so (Mau

s0 04)

- Trén phan mém ‘

Truéng  Phong | Truémg Phong |02 gis 1am | HO SO,

Quin 1y cong{Quan Iy cdng|viée - Mau 56 04

nghi¢p (QLCN} | nghiép

phan c¢bdng cho

chuyén vién xir [y
B4: Thuye Ch}lyén 9 Viél} Chuyén vién OTSA ngay lam —Hé, so
hién xir 1y, PPong QPan ly Phong  Quan | VI¢© - Vin ban ¢6
thim dinh | 0n8 nghiép tham | 1¢ 6n0 oian lién quan (néu

) muu xu ly i c0)

-M3ausb 07
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- Méu s6 08
B5: Trinh | Trudng  Phong | Trudng Phong [ 02 ngdy lam
Trwéng Quan 1y cdng | Quan 1y cbng | viéc
Phong va  nghiép xem xé&t, [ nghiép .
lanh dao|tham muu ban - Ho so
Sé phé | hanh giz’iy ching - Vin ban co
duyét nhén chuyén trinh lién quan (néu
Lénh dao S6 c) |
- (iay ching
Lanh dao S&|Lanh dao S& |02 ngdy lam | nhén
Cong Thuong | Céng Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
. , - HO so
E:fm Phj‘; Chuyén két qua - Van ban c6
chuyén két c]go Vin ;thu S& | Vinthu So 0'2A gid lam hf’?‘,n quan (néu
qui  cho de chtlyen cho viéc cd) g ,
Trung tim Trung tAm - Ehay ching
nhan
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai | Trong gior [ - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tam | Trung tdm hanh chinh gidy s§ 01
tra két qua cho t6 - Thu sidv @
chire, cd nhan quyén & )Enéi
- Moi cOng dan cd)

danh gid miac 46
hai long, sau do
két thic viéc trd
két qua trén phin
mém
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_ 02. Tha tye cAp lai gidy chiing nhan di didu kién dau tw trong ciy
thudc 14 do hét thoi han hidu Iye
" Thng thoi gian gial quyét TTHC: 10 ngay 1am viée

So d0 cic|NO6i dung cong | Pon vi/ngudi| Thoi gian | .,z ”
buée thye | vide thue hién thye hign Ket qui thyc
hi¢n hi¢n

- Huéng din,

kiém tra, tiép

nthin hé so Té chitc, ca
Bl: Nop|- Nhap dir lidu |nhdn, cong|Trong  gid| -Maiusd 01
hé so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Miu sb 04

vao Phin mém tdm

- Quét scan va luu

trit hd so dién ti

i . Coéng chirc tai

B2: Chuyen ho sg| Trung tam ban s | -MBusé 01
Chuvan (gidy, dién tr) vé | giao HS giay (02 gioc lam - M3u sé 04
o S& Cong Thuong | cho Buu dién | viéc o 50
hé so Y SOnE 8 : I VIS - Hb so

xuly chuyén

Linh dao S¢&

Cong Thuong

phidn cdéng cho

Truéng  Phong

Quan Iy c¢bng A

nghiép (QLCN)|Lénh dgo 86|02 giv lam| vx>0s o,

X1t 1y: Coéng Thuong | viéc - viau so
B3: Phap | - Trén phiéu kiém
cong xir Iy soat qud trinh giai
hd so quyet hé so (Mau

s0 04)

- Trén phdn mém

Truéng  Phong | Truéng Phong (02 giv 1am |~ HOSO,

Quan Iy cong|Quan 1y cong | viée - Mau 56 04

nghiép (QLCN) | nghiép

phin cbéng cho

chuyén vién xir ly
B4: Thyc Ch}lyén , viéx} Chuyén vién 0-7’\ ngay lam -Hc"ivsor o
hién xi Iy, PPong QPan Iy Phong  Quan | ViéC -.AVan ban cd
thim dinh cong nghiép tham Iy cong nghiép lién quan (neu

muu xu ly

cd) o
- Mau so 07
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- Méu s6 08
BS: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 01 ngay lam
Trudng Quan ly cOng|Quan 1y cOng | viéc
Phong va|nghiép xem xét, | nghiép .
linh dao |tham muu ban - Ho so
NTij phé | hanh gidy chimng - Vién ban ¢6
duyét nthdn chuyén trinh lién quan (n€u
Lnh dao S& c0)
- Giay ching
Lanh dao S&|Ldnh dao S& |01 ngay lam | phén
Cong Thuong | Cong Thuong | viée :
xem xét, phé
duyét
B6: Phit . -Hoso
hanh va | Chuyén ket qua - Vén ban ¢
chuyén két clgo Van gthu S&¢| Van thu S& 0'2A gio lam lif’én quan (néu
qui  cho de chuyén cho viéc cd) .
Trung tim Trung tdm - E}léy chimng
nhan
B7: Tra |- Chuyén vién cua | Cong chic tai | Trong gi¢r [ - Thu Jai mau
két qua S¢ tai Trung tdm | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
trd k&t qua cho to : T
o e - Thu giay uy
chuc, ca nhan quydn  (ndu
- Moi cOng dan co)

danh gia muc 4o
hai long, sau dé
két thic viée tra
két qua trén phin
mém
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3. Thil tyc cAp lai gidy chimg nhin di di¢u ki¢n du tw trong cdy thudc
1a do bi mat, bi hw héng
Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viée

So dd cac
budc thwe
hién

Noi dung cong
viée

Pon vingwoi
thwe hién

Thoi
thirc hién

gian

Két qua thye
hién

Bl:
hd so

Nop

- Huéng din,
kiém tra, tiép
nhéan hé so

- Nhap dir liéu
théng tin hd so
vio Phan mém

- Quét scan va luu
trir hd so dién tir

T6é chic, ca
nhan, cong
chirc tai Trung
tam

Trong
hanh chinh

gio

- Mu 56 01
- Mau 56 04

B2:
Chuyén
hd so

Chuyén hd so
(gidy, dién tir) v&
S¢& Cdng Thuong
xu ly

Cong chuc tai
Trung t&m ban
giao HS giay
cho Buu dién
chuyén

02 gio
Viéc

-Mauso 01
- Mau s6 04
-HO so

B3: Phin
cong xir ly
hd so

Lanh dao So&
Céng  Thuong
phan c¢6ng cho
Truéng  Phong
Quan ly cong
nghigp (QLCN)
xiur ly:

- Trén phiéu kiém
S04t qua trinh giai
quyét hd so (Miu
s6 04)

- Trén phdn mém

Linh dao S&
Coéng Throng

02 giov lam

viéc

- Ho so
- Mau s6 04

Truong
Quan 1y cong
nghiégp (QLCN)
phén cong cho
chuyén vién xir ly

Phong

Truéng Phong
Quan 1y coéng
nghiép

02 gid lam

viée

-Ho s0
- Mau s6 04

B4: Thyc
hién xir 1y,
tham dinh

Chuyén vién
Phong Quéan ly
cong nghi€p tham
muu xir 1y

Chuyén vién
Phong Quan
1y cong nghiép

10 ngay lam

viéc

- Ho so

- Vin ban ¢o
lién quan (néu
cd)

- MAu s6 07
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- MBu 56 08
B5: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 ngay lam
Truéng Quén ly cOng{Quan Iy cong | viéc
Phong va |nghi€ép xem xét, | nghiép .
linh dao tham muu ban - H6 so
S¢  phé|hanh gidy chimg - Vin ban c6
duyét nhan chuyén trinh lién quan (neu
Lanh dao S& o)
- Gidy chimg
Linh dao S&|Lanh dao S& |02 ngay lam | nhin
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc
xem x€t, phé
duyét
. . - Hé so
Ei‘?l.lh Ph‘?; Chuyén két qua - Van ban ¢
chuyén két cho Van thu S¢| VianthueS& |02 gio lam|li€n quan (néu
qui cho dé chuyén cho viée |eo)
Trung tim Trung tam - E}iéy chirng
nhén
B7: Tra|- Chuyén vién cia | Cong chirc tai | Trong gid | - Thu lai mau
kétqua | So tai Trung tdm | Trung tAm hanh chinh | gidy s6 01
tré'két Elué. f:hO t8 - Thu gidy dy
chirc, ¢a nhén quyén (néu
- Mot cOng dén co)

danh gia mic d¢
hai léng, sau do6
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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4. Thi tuc sira ddi, bd sung gidy chirng nhin di diéu kién diu tw trong

ciy thubc 14

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

So d6 cdc|N6i dung cong Don vi/ngudi | Thoi gian | _ z .
bwée thye | viée ; ; thue hjéng thue hién Ket (ll:ilgnthl'rc
hién ’

- Huéng dén,

kiém tra, tiép

nhéan hd so Té chic, ca ’
B1l: Nop |- Nbiap dit liéu |nhdn, céng | Trong gl | - MAu 56 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vio Phdnmém | tAm

- Quét scan va luu

trit hd so dién tir

Coéng chuc tai
B2: Cl'n’lyén_ ho 59 T.nm g tam ban . |-Mansd 01
z (giay, dién tir) vé | giao HS giay 02 gio lam X %

Chuyén AR A - Mau s6 04
hA so S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée _Hb so

xu ly chuyén

Lanh dao Sé

Cong Thuong

phdn c¢éng cho

Truéng  Phong

Quan ly cOng “Hb so

nghi¢p (QLCN) [Lanh dao S¢ (02 giv lam - Mau sé 04

xur 1y: Coéng Thuong | viéc
B3: Phap |- Trén phiéu kiém
cong xir ly soat qua trinh gi..éi
b so quyét ho so (Mau

86 04)

- Trén phin mém .

Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gi lam |~ HO SO

Quan ly cong|Quan 1y cbng | viéc - Mau 50 04

nghigp (QLCN) | nghiép

phin c6ng cho

chuyén vién xir Iy
B4: Thue | Chuyén vién Chuyén vién 10 ngay lam|-Hbdso
hién xir fy, PAhbng Q}léﬂ ly Phong Quan viéc - Van ban g(’)
thAm dinh | ©008 nghiép tham Iy cong nghiép lién quan (néu

muru xir ly

cd) o
- Mau s6 07
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- MAu sb 08
BS: Trinh |Truéng  Phong | Trudéng Phong | 02 ngay lam
Trwong Quan Iy cong|Quin ly cong | viée
Phong va | nghiép xem xét, | nghiép .
lanh dao |tham muu ban - Ho so
S&  phé|hinh gidy chimg - Vin béan cé
duyét nhan chuyén trinh lién quan (néu
Lanh dao S& cd)
- Giay chimg
Lanh daoc S&|Lanh dao S& |02 ngay lam |nhin
| Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem Xxét, phé
duyét
. . - HO so
f;fl;h Phj; Chuyén két qua - Vian ban ¢6
chuyén két cho Van the S¢| VintheSé |02 gio lam |lién quan (néu
quia  cho dé chuyén cho viéc cd)
Trung tim Trung tdm - (?iéiy chimg
nhén
B7: Tra |- Chuyén vién cia | Cong chuc tai { Trong gi¢r |- Thu lai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tré'két E]ué A(31'10 té - Thu gléy ﬁy
chirc, ¢4 nhéan quyén (néu
- Moi cong dén c0)

danh gia muac d6
hé}i lIong, sau do
két thac viéc tra
két qua trén phén
mém
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. S. Thii tuc c¢Ap Gidy chitng nhan san phim céng nghiép ndng thén tiéu
biéu cap tinh
Viéc binh chon va cap gidy chimg nhén thyc hién theo K& hoach ctia
UBND tinh, t§ chirc dinh ky 02 ndm/1 14n.
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S&: 20 ngay lam viée

So d6 cdc|Noi dung cong | Pon vimgwoi | Thoi gian| ..z, .
bwéce thuwe | viée ; thuc hién thwe hién Ket qua thye
hién hi¢n
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhan hd so Té chic, ca
Bl: NOp|- Nhip dit liéu{nhin, céng|Trong  gior| -Mbausb 0l
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu sé 04
vio Phinmém | tdm
- Quét scan va luu
trir hd so dién tr
| Cong chuc tai
B2: Chuyén 56 so|Trung thm bin .+ 1x. |- Miusé 01
Chu (gidy, dién tr) vé | giao HS gidy 02 gio lam - MBu sé 04
yen S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viéce £ 50
hd so Y SORE & 2 ' ' - Ho so
xu ly chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phén cong
choTruong Phong .
Quan 1y cbng|., . . . 1. |-HOso
nghiép xir ly: ée:nh .Sfo 36 0.2,\ gio lam - Miu s6 04
- Trén phiéu kiém ong Lhuong | viee
B3: Phén | s04t qui trinh gidi
cong xir 1y | quyét ho so (Mau
ho so s6 04)
- Trén phan mém
Truomg  Phong | Trudng Phong {02 gid lam |~ OS8O
Quéan ly c¢Ong| Quan 1y cbng | viéc - Mau 56 04
nghiép phan céng | nghiép
cho chuyén vién
X ly
B4: Thue | Chuyen vién Chuyén vién 15 ngay lam |- HO so
hién xir 1y, | ¥ hong Quan Iy Phong Quéan viée - Van ban cé
thim dinh | <018 nghiép tham I¥ cong nghiép lién quan

muu X 1y, thim
dinh ho so theo
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quy dinh hién
hanh

BS: Trinh | Phong Quén 1y | Truéng phong | 02 ngay lam|
Trwéng cong nghiép xem | Quan ly cdng | viéc - Hé6 so
Phong va | xét, chuyén trinh | nghiép - Van ban co
linh dao | Lanh dao S& lién quan (néu
S¢  phé cO)
duyét Linh dao So&|Linh dao S& |02 ngay lam |- Ty trinh
) Céng  Thuong | Cong Thuong | viéc
xem xét
B6: Phat Smyén‘ toan o0 - Hb so
hinh vj |20 SO vavan banp o , .. ;. |- T&trinh
chuyén hd tham mwu (gidy,| VinthuS& (02 giv lam | Viin ban cé
dién tr) cho Van viéc A X
SO’ cho i S d3 chuvd lién quan (néu
Trung tam | Y 29 de chuyen co)

cho Trung t&m

Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy hé so lién théng tai Viin phong UBND tinh
A ] - Hb so
, | Ituog tam nhin - T& trinh
B7: Tielg ho so lién théng, _ Vin ban c6
nhin ho |ludn chuyén vé n 02 gio lam/| 5 £
so tai | [anh dag Van Trung tdm viéc : 3313;1 quan (néu
Trung tam | phong UBND .z
tinh X 1y - Phicu

chuyén
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6. Thii tuc cip Gidy x4c¢ nhén wu dii dy 4n sin xuét sin pham céng
nghlep hé trg thude danh muc san pham cong nghiép hd tro wu tién phét
trién a6i véi cic doanh nghlep nho va vira

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngdy lam viée

So do cac

Thoi

' N?l dung cong | Pon \ii'{ngu'b’i B gian K&t qua thwe
bude thuce | viée thire hién thwe hién hien
hié¢n e

- Huong  dan,

kiém tra, t1ep

nhén hd so T6 chic, ci )
Bl: Nop |- Nhap dit liéu|nhan, cOng | Trong gio | - MAuso 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04

vio Phinmém | tim

- Quét scan va luu

trit hd so dién tir

Cong chuc tai

B2: Chuyén b6 so| Trung tam ban . |-Miusbol
Chuyen (golay,ﬂdlcn ti) vé | giao HS gidy 0.2, gid lam - MEu 56 04
hd sor S¢ Coéng Thuong | cho Buu dién | viéc _H3 so

1 xaly chuyén

Lianh dao So&

Cong Thuong

phén cdng cho

Truéng  Phong

Quan 1y cong -H so

nghiép (QLCN) [Lanh dao S&|02 gio lam _ MBu s& 04

xu ly: Co6ng Thuong | viéc
B3: Phap | - Trén phiéu kiém
cong xir 1§ soat qua trinh giai
hd so quyet hé so (Mau

s6 04)

- Trén phin mém .

Truong  Phong | Trudng Phong |02 giv 1am |~ HOSO,

Quéan ly c¢6ng|Quéan 1y cbng | viéc - Mau 56 04

nghiép (QLCN) | nghiép

phén cbng cho

chuyén vién xit Iy
B4: Thue Ch}lyén » Viél‘;l Chuyén vién 2.5’\ ngdy lam -Hévsof o
hién xi 1y, PPong QPan Iy Phong Quan | Vi€ - Vén ban ¢4
thim dinh | °°08 nghiép tham Iy cong nghiép lién quan (néu

muru xir 1y

cd) o
- Mau s 07
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- MAu s6 08
B5: Trinh | Truéng  Phong | Trudng Phong | 02 ngay lam
Trudng Quan 1y cdng | Quén ly cbng | viéc
Phong va |nghiép xem xét, | nghiép .
linh dao|tham muu ban - Ho so
S¢  phé|hanh gidy ching - Vin ban ¢
duyét nhan chuyén trinh lién quan (neu
Linh dao S& o)
- Gidy chung
Lanh dao S&|Linh daoc S& |02 ngdy lam | nhin
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc
xem xét, phé
duyét
. . - Ho6 so
,‘fg;h Phj; Chuyén két qua - Vin bén c6
chuyén két cho Van thu S¢| VinthuS¢ {02 gid 1am |lién quan (néu
quia cho ae chlfyén cho viéc cd) g ’
Trung tim Trung t&m - Eilay ching
nhin
B7: Tra |- Chuyén vién cta | Cong chirc tai | Trong gior | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tim hanh chinh gidy sb 01
tré'két qua cho t6 - Thu gidy dy
chirc, cd nhéan quyén (ndu
- Md1 cdng dén c0)

danh gid muc do
hai long, sau 46
két thic viée tra
két qua trén phan
mém
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7. Thii tuc c4p gidy chimg nhan huin luyén k§ thuét an todn vin
chuyén hang céng nghiép nguy hiém
Tbng thdi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc

A r Ay ” - LS L -
SO"dO cac N.(_:1 dung cong | Don \i;’{nglm’l Thoi gian| L qua thuc
buwéc thuc | vige thwre hién thyc hi¢n hié
‘n ién
hién
- Huéng dén,
kiém tra, tiép ]
nhéin ho so To chuc, cé .
Bl: Ngp|- Nhip dir liéu|nhén,  cbng | Trong gio | -Mauso 01
hd so thong tin bho so | chic tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04
vao Phan mém tam
- Quét scan va luu
trit ho so dién tu :
] . Coéng chirc tai
B2: CI.lEyen.,. ho, 59 T.ru ng tam 1??11 . .. |-Mausb 01
2 (giay, dién tr) vé | giao HS gidy |02 gio0 lam Xz
Chuyén A A A - Mau s6 04
A S¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée X
ho so " 1v A - Ho so
xu ly chuyén
Lanh daoc S¢&
Cong Thuong
phdn cbng cho
Truéng Phong K§
thudt an toan mo1 \
truong x . .. 1. | -HOso
(KTATMT)  xir | Aok deo SG6102 gio lam | yz o5 04
19: Cong Thuong | viéc
B3: Phan | .
cong xir ly | - Lén phiéu kiem
hd so soat qua trinh giai
quyét 1o so (Mau
s004)
- Trén phan mém
Truong  Phong | Truong Phong |02 gid  1am 1}\140 9 o4
KTATMT phin | KTATMT viée - vidu $0
cdng cho chuyén
vién xu 1y
B4: Thye | Chuyén vien | cpuven  vien |02 ngdy lam Ho S0
h_ié:‘:]l Xt l)'f, P hong KTATM:T KTATMT VIgc - gla;y m({l )
thim dinh tham muu xu 1y, - Véan ban co

kiém tra, thén
bao hoan chinh ho
SO

lién quan (néu
cd)
- Mau 56 07
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- Méu s6 08
Bs:  T4(T0 chic huan Phong 10 ngdy lam|-Hoso
chite thim luyén, kiém tra KTATMT Viéc - Bai kiém tra
dinh - Vin ban co
) li€n quan
B6: Trinh | Truéng  Phdng | Truéng Phong 05 ngay lam
Trwéng KTATMT xem | KTATMT viéc
Phong va|xét, tham mmu .
linh dao |ban hanh gidy - H6 so
Sé phé | chimg nhan - Van ban ¢d
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dao S& cd)
- Giay chimg
Linh dao S&|Lanh dao S& |02 ngay lam | nhin
Cong Thuong | Cong Thuong | viée
xem xét, phé
duyét
. . - H6 so
f;'lh th; Chuyén két qua - Van ban c6
chuyén két cho Vin thu S§| VéanthuSs |02 giv lam | lién quan (néu
qui cho d€ chuyén cho | viée cd) y
Trung tim Trung tam - Gigy ching
nhan
B8: Tra |- Chuyén vién ciia | Céng chtrc tai | Trong gios | - Thu lai mau
két qua S& tai Trung tdm | Trung tam hanh chinh gidy s6 01
tra ket qua cho 10 - Thu gidy ty
chirc, ca nhan quy2n (néu
- Modi cong dan co)

danh gid mac do
hai long, sau dé
két thic viéc tra
két qua trén phin
mém
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8. Thii tuc thong bdo x4c nhan céng b6 san phim, hing héa nhém 2
phit hep quy chuén k§ thuét (trir phin bon vb ¢o)
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc

So @b cdc | N§i dung céng|Pon vi/mgwoi| Thoi gian | .z .
bwée thue | viée thyre hién thye hién Ket ;llu? thye
o i€n
hién ;
- Huéng dan,
kiém tra, tiép
nhén hé so Té chie, ca
Bl: Nop|- Nhép dit liéu|nhan, cong|Trong  gio| -Mausd 0l
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
v40 Phan mém tdm
- Queét scan va hru
trit hd so dién tr
Cong chuc tai
B2: Cl}Eyén.,\ hé, 50 | Trung tam ban . . |-M3usé 01
2 (gidy, dién tr) vé | giao HS gidy |02 gio lam x £
Chuyen AN N A - Mau s6 04
A S¢ Cdng Thuong | cho Buu dién | viéc X
ho so . 1o 2 - Hé6 so
xu ly chuyén
Lanh dao So
Cong Thuong
phén cong cho
Trudng Phong K¥
thuit an toan méi .
trudng w . . 1x. | - HO so
(KTATMT) x| aoh dao 56102 gio lam iz s 0
. | 13: Cbéng Thuong | viéc
B3: Phan . X aa
cong xir 1y |~ ’I:ren I?hu?u kle.rf
hd so soat’qua‘, trinh glai
quyét hé so (Mau
56 04)
- Trén phin mém ]
Truéng  Phong | Truéng Phong |02 gio 1am |~ HO SO,
KTATMT  phén | KTATMT vide - Mau s6 04
cbng cho chuyén
vién xu ly
B4: Thuc Ch}lyén vién Chuyén vién 0.2’\ ngay lam —Hfz 0
hién xir 1y, Phong KTATM:F KTATMT viée -glaymoi
thém dinh tham muu x\¥ 1y, - Vin ban cé

kiém tra, théng
bao hoan chinh ho
SO

lién quan (néu
cd)
- Mau 50 07
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- Méu s6 08
B5: Trinh | Truéng  Phong | Truong Phong | 01 ngay lam
Trwéng KTATMT  xem | KTATMT viéc
Phong wva|xét, tham muu .
lanh dao |ban hanh théng - Hb so
S& phé | bdo x4c nhédn - Véan ban 6
duyét chuyén trinh Lanh lién quan (néu
dao So cd)
- Thong bao
Lanh dao So&|Lénh dao S& {01 ngldy lam | xic nhén
Cong Thuong | Cong Thuong | viéc
xem Xxét, phé
duyét
B6: Phat -Hb so
hanh va|Chuyén két qua - Van ban cb
chuyén cho Vian thu S§| VinthwSé (02 gid lam | lién quan (néu
két qua|dé chuyén cho viéc cd)
cho Trung | Trung tam - Théng bao
tim Xac nhéan
B7: Tra |- Chuyén vién cua | Céng chic tai | Trong gior | - Thu lai méu
két qua S tai Trung tim | Trung tdm hanh chinh gidy s6 01
tré'két 9'l.lé. AChO t6 - Thu géy ﬁy
chirc, ca nhan quyén (ndu
- Moi cong dan co)

danh gia mic 4o
hai long, sau d6
két thuc viéc tra
két qua trén phin
mém
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9. Tha tuc cAp Gidy phép san xuit ruwgu cong nghiép duéi 3 triéu

lit/nam:

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Thoi

Sor d6 cac|Noi dung cong|Pon vi/nguwoi gian | .z .
bwée thue | viée thuc hi¢n thwe hién Ket g‘;éanthqc
hién ;

- Huéng dan,

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chirc, cé ,
Bl: Nép|- Nhip dir liéu | nbin, cong | Trong giy | - Mauso 01
hd so théng tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Mau s6 04

vao Phan mém tam

- Quét scan va huu

trit hd so dién tir

Cong chirc tai
B2: Chuyén 5 so Trung tdm bin . |-Miuséol
2 (giay, dién tr) ve | giao HS giay |02 gid lam X £

Chuyén ~ Céne Th ho Buu dien | viec - Mau s6 04
ho so S? C}Iong HORg | cho ,:ml ’ ’ - H6 so

X Iy chuyén

Lanh dao So&

Coéng Thuong

phén cong

choTruéng Phong .

Quan ly cong|; -1 dao S&|02 gio lam| HOSO,

nghiép xrly: Cone Th Bc - Mau s6 04

- Trén phiéu kiém ong Lhuoeng | vie
B3: Phén | 504t qua trinh giai
edng x@& Iy | quyét hd so (Mau
ho so 56 04)

- Trén phan mém ‘

Truéng  Phong | Truong Phong |02 gid 1am |~ HO SO,

Quan 1y cdng|Quan 1y cdng | vide - Mau s6 04

nghi€p phan céng | nghiép

cho chuyén vién

xu 1y
B4: Thue Ch}lyén 7 Vié];l Chuyén vién IQA ngay lam —Héuscr o
hién xir Iy, Phong  Quan ly Phong Quan | V1¢° - Vin ban c6
thAm dinh | €008 Dghiép tham |15 o500 o opigy lién quan

my xir 1y, thdm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh
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B5: Trinh { Phong Quan 1y | Truéng phong | 02 ngay lam .
Trwémg | cong nghiép xem | Quan 1y cong | viéc - Ho so
Phong va | xét, chuyén trinh | nghiép - Véan ban cb
linh dao | Lanh dao S& lién quan (néu
S&  phé co)
duyét Lianh dao S&|Linh dao S& |02 ngay lam |- T trinh

) Cong  Thuong | Céng Thuong | viéc

xem xét

B6: Phac|Chuyen toin o -1 so
hanh va h6 so va van Ean . \ N - T¢ trinh
chuyén hd thfjim muu (g1a3f, Van thu S¢ 0_2'\ gid lam | Vin ban cb
SO cho dién t}I) Y ho Vz;n viee lién quan (néu
Trung tim thu S¢ dé chuyéen c6)

cho Trung tdm
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10. Thi tuc Cép lai Gidy phép san xuit rweu cong nghiép dwdi 3 triéu
lit/néim do hét th¥i han hiéu lye:

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngdy 13m viéc

So d0 cdc|Noi dung céng |Pon vi/mgwoi | Thoi gian | < .,
buwée thuc | viée thuc hién thwc hién Ket (lllufl thye
pie ! : L S ! ién

-  Hudng dan

kiém tra, tiép

nhén hd so Té chic, ca ]
Bl1: NoOp|- Nhip dit liéu|nhdn, cOng|Trong giy | - Miu 50 01
hd so thong tin hd so | chic tai Trung | hanh chinh - Miu s6 04

vao Phinmém | tdm

- Quét scan va luu

trit ho so dién ti

Coéng chirc tal

B2: Chuyén ho so| Trung tam ban o |-MBusé ol

(gidy, dién t) vé | giao HS giay |02 gid lam x 2
Chuyen 3% Céne Th ho Buu did " - Méu s6 04
3 so ¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée _H3 so

xu ly chuyén

Lanh dao So

Cong Thuong

phén cdng

choTrudng Phong .

Quan 1y cOng vz dao S5(02 giv lam| 5250,

nghiép xu 1y: Céne Th A - Mau so 04

- Trén phleu kiém | OUE HHUONE | Viee
B3: Phin | so4t qua trinh giai
cong xw Iy quyet hd so (Mau
ho so s6 04)

- Trén phin mém ‘

Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 gi¢  lam 'H‘E; SO

Quan 1y cong|Quan 1y cong |viée - Mau s6 04

nghiép phan cong | nghiép

cho chuyén vién

Xt ly
B4: Thue Chliyén 9 ViéI’l Chuyén vién I‘.O,. ngay lam -Hévsor o
hién xit I, PPong Q}mn ly Phong Quan | Vi¢¢ - Vian ban co
thdm dinh | cON8 nghiép tham [y cong nghiép lién quan

muu xir 1y, thdm
dinh hé so theo
quy dinh hién
hanh
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B5: Trinh | Phong Quén ly | Trudng phong | 02 ngay lam .
Trwong | cong nghiép xem | Quan 1y cong | viée - Ho so
Phong va |xét, chuyén trinh | nghiép - Vian bén c6
linh dao | Lanh dao S& lién quan (néu
S&  phé co)
duyét Lanh dao S&|Lanh dao S& |02 ngay lam |- To trinh
Coéng Thuong | Cong Thuong | viée
xem xét
B6: Phat| CUven foan b9 -Hb so
hanh va | RO so va van Ean ] , | -Totdnh
chuyén hd thz}m muru (glavy, Vin thu So 0.2A gio lam | Vin ban c6
S0 cho dién tir) cho Vian viéc tién £
2 42 2 quan (néu
Trung tim thu S& dé chuyén c6)

cho Trung tdm
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11. Thi tuc Cép lai Gidy phép sin xuit rirgu cong nghiép duéi 3 trién
lit/nim do bi mat, bi hw héng
Tdng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngdy lam viée

So dd cac|Noi dung cong | Pon vimgwei|Thei  gian| .z, . |
bude thie | viée © thiwre hién thwe hién Ket qua thye
hién ' hi¢n
- Hudng dan
kiém tra, tiép
nhan hd so T8 chic, cé
Bl: Ngp|- Nhip ditr liéu|nhdn, cOng | Trong gitr| - Mau s6 01
hd so théng tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - Méu s6 04
vio Phdnmém | tim
- Quét scan va luu
trit hé so dién tr
Cong chirc tai
B2: Cimyén 8 59| Trung tdm bin . |-Mausb 0l
Chu (gidy, dién tr) v€ | gtao HS gidy 0?2 gid  lam M 04
yén AN . A au so
Sé& Coéng Thuong | cho Buu dién | viée
hd so . 1 2 -Hb so
X ly chuyén
Linh dao Sé&
Cong Thuong
phén cdng
choTruéng Phong ‘
Quan 1y cOngly. 400 S6(02 gio lam| F950
nghiép xtr 1y Cone Th " - Mau so 04
- Trén phiéu kiém ong Lhuong | viee
B3: Phén | 504t qua trinh giai
cong xw ly quyet hd so (Mau
ho6 so s 04)
- Trén phin mém
Truéng  Phong | Truéng Phong | 02 giv 1am | ~HOSO,
Quan 1y cong|Quan 1y cdng | viéc - Mau 56 04
nghi€p phén cong | nghiép
cho chuyén vién
X\ 1y
B4: Thue Ch}lyén ’ Viél’l Chuyén vién Oi ngay lam |- H(}ivso o
hién xir Iy, | £000g  Quin 19| ppans qQuan | Viee - Van bén c6
thdm dinh | CON8 nghiép tham I cong nghiép lién quan

muu xit 1y, thim
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh








328

B5: Trinh | Phong Quén 1y | Trudéng phong | 01 ngay lam .
Truémg | cOng nghiép xem | Quan 1y cdng | viéc - Hb so
Phong va | xét, chuyén trinh | nghiép - Vin ban ¢o
linh ddo | Lanh dao S& lién quan (néu
S&  phé co)
duyét Lanh dao S&|Lanh dao S& |0l ngay lam |- Ty trinh
Coéng Thuong | Cong Thuong | viéc
xem xét
B6: Phit) “ouyen toan bo _Hb so
hanh  va hé so va van Han ] 7 |- Tetrinh
chuyén hd thzjm muu (glavy, Van thu S¢ 0'2'\ giv lam | Vin ban 6
SO cho dién t}r) fho Vim vige lién quan (néu
Trung tim thu S& dé chuyén c6)

cho Trung tAm








329

12. Thi tuc Cép sira d6i bd sung Gif'iy phép sin xuit rrgu cong nghiép
dudi 3 triéu lit/nim
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée

So do cac

NoOi dung cong

Pon vimguoi
thire hién

Thoi
thuce hién

gian

Két qua thwe

bwdc thuc | viée "
hi¢n hien
- Huéng din,
kidm tra, tiép
nhan hd so Té chue, c4
Bl: Nop|- Nhip dir liéu | nhan, cong | Trong giov| - Mau sf:) 01
hd so thong tin hd so | chirc tai Trung | hanh chinh - MAu s6 04
vio Phinmém | tAm
- Quét scan va luu
tr{t hé so dién tir
Cong chirc tai
B2: Cl:l}{lyén.a hé, S0 T.rung tAm b‘oz}n | -Miuséol
X (gidy, dién tit) ve | giao HS giay |02 gi¢ lam x4
Chuyén S% Céne Th ho Buu dicn | vid - Mau 56 04
hd s ¢ Cong Thuong | cho Buu dién | viée - Hb so
xu ly chuyén
Linh dao So
Cong Thuong
phéan cdng
choTrudéng Phong .
Quan 1y c0ng ;.1 dao S5|02 giv lam| 11059,
nghiép xu 1y: Cone Thuone | vide - Mau so 04
- Trén phiéu kidm | ~°"8 & VIS
B3: Phan | soat qua trinh giai
cdng xir 1y | quyét hd so (Mhu
ho so 56 04)
- Trén phdn mém ‘
Truéong  Phong | Truong Phong | 02 gi¢  lam 'H(; 50
Quan 1y cong|Quan 1y cbng | viéc - Mau 50 04
nghiép phan céng | nghiép
cho chuyén vién
xu ly
B4: Thwe Ch}lyén 1 viéI} Chuyén vién Oi ngay lam -H("i so
hién xi Iy, PPong Q}Jan Iy Phong  Quén | VI¢¢ -.AVan ban co
thiAm dinh | ©008 nghiép tham I§ cong nghidp lién quan

muu xur 1y, thAm
dinh hd so theo
quy dinh hién
hanh
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B5: Trinh | Phong Quan Iy | Truong phong | 01 ngay lam .
Truwéng | cong nghiép xem | Quan Iy cdng | viée - Ho so
Phong va|xét, chuyén trinh | nghiép - Vén ban co
Janh dao | Linh dao S& lién quan (néu
S¢  phé c0)
duyét Lanh dao S&iLidnh dao S& |01 ngay lam |- T trinh
Cdng Thuong | Cong Thuong | viée
xem xét
B6: Phat W0 foan bO _Hb so
; » { hd so va vin ban N
2]?:3]3511 Eg them auu (gié}" | Vanthu 56 0.2. gio lam :1;?5?1113211 co
- cho dién tr) cho Vian viée lién X
2 g 2 quan (néu
Trung tim thu S& dé chuyén c6)

cho Trung tdm











