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THÔNG TƯ
QUY ĐỊNH VỀ SỬ DỤNG NGƯỜI CHƯA ĐỦ 15 TUỔI LÀM VIỆC
Căn cứ  Điều 145 Bộ luật Lao động năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 56/2017/NĐ-CP ngày 09 tháng 5 năm 2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật trẻ em;

Căn cứ Nghị định số 14/2017/NĐ-CP ngày 17 tháng 02 năm 2017 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội;

Theo đề nghị của Cục trưởng Cục Trẻ em;

Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội ban hành Thông tư quy định về sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc.

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
Thông tư này quy định chi tiết về sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc theo quy định tại Điều 145 Bộ luật Lao động năm 2019.
Điều 2. Đối tượng áp dụng

1. Người chưa đủ 15 tuổi làm việc, trừ làm công việc nhà, làm công việc sản xuất nông nghiệp của hộ gia đình mà không ảnh hưởng đến việc học tập, sức khỏe, không gây nguy hiểm đối với người chưa đủ 15 tuổi.
2. Người sử dụng lao động.
3. Cơ quan, tổ chức, cá nhân khác có liên quan trực tiếp đến việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc, bao gồm cả cha, mẹ, người giám hộ, cá nhân, gia đình nhận chăm sóc thay thế người chưa đủ 15 tuổi.
Điều 3. Giải thích từ ngữ

Trong Thông tư này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau:
1. Người chưa đủ 15 tuổi là người chưa bước vào ngày sinh nhật lần thứ 15.
Ví dụ sinh ngày 10/05/2005 đến ngày 09/05 năm 2020 là chưa đủ 15 tuổi

2. Người đủ 13 tuổi là người bước vào ngày sinh nhật lần thứ 13.

Ví dụ sinh ngày 10/05/ 2007 đến ngày 10/05/2020 là đủ 13 tuổi.

3. Người chưa đủ 13 tuổi là người chưa bước vào ngày sinh nhật lần thứ 13.

Ví dụ sinh ngày 10/05/ 2007 đến ngày 09/05/2020 là chưa đủ 13 tuổi.

4. Người sử dụng lao động là doanh nghiệp, cơ quan, tổ chức, hợp tác xã, hộ gia đình, cá nhân có thuê mướn, sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc cho mình theo thỏa thuận; trường hợp người sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc là cá nhân thì phải có năng lực hành vi dân sự đầy đủ; cha, mẹ, người giám hộ, cá nhân, gia đình nhận chăm sóc thay thế sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc cho gia đình trong lĩnh vực tiểu thủ công nghiệp, công nghiệp, xây dựng, thương mại, dịch vụ.
5. Làm việc là thực hiện các công việc tạo ra thu nhập, bao gồm cả học nghề, tập nghề, luyện tập của người chưa đủ 15 tuổi theo giao kết hợp đồng lao động hoặc theo yêu cầu của người sử dụng lao động.
6. Nơi làm việc là địa điểm, không gian được trang bị các phương tiện vật chất kỹ thuật cần thiết để thực hiện công việc đã được xác định mà người chưa đủ 15 tuổi phải có mặt để thực hiện công việc theo thỏa thuận giữa các bên hoặc theo yêu cầu của người sử dụng lao động.
Điều 4. Nguyên tắc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc

1.  Người chưa đủ 15 tuổi chỉ được làm công việc phù hợp với sức khỏe để bảo đảm sự phát triển về thể lực, học tập, phát triển trí lực, thẩm mỹ và nhân cách, tham gia các hoạt động xã hội, vui chơi giải trí  phù hợp với lứa tuổi.
2. Khi sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc phải có sự đồng ý của người đại diện hợp pháp; phải lập sổ theo dõi riêng theo quy định tại khoản 4 Điều 7 Thông tư này.

3. Người sử dụng lao động có trách nhiệm quan tâm chăm sóc, tạo điều kiện cho người chưa đủ 15 tuổi về các mặt việc làm, môi trường làm việc, học văn hóa, học nghề, đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao trình độ kỹ năng nghề; kỹ năng ứng phó với xâm hại tại nơi làm việc
4. Chỉ được tuyển dụng và sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc trong lĩnh vực nghệ thuật, thể dục, thể thao nhưng không làm tổn hại đến sự phát triển thể lực, trí lực, nhân cách của người chưa đủ 13 tuổi.

Điều 5. Điều kiện đối với người chưa đủ 15 tuổi làm việc

1. Tự nguyện tham gia làm việc.

2. Có sức khỏe phù hợp với công việc được xác nhận bởi cơ sở khám chữa bệnh được cấp phép hoạt động theo quy định của Luật Khám chữa bệnh và có đủ điều kiện được phép thực hiện khám sức khỏe theo quy định của Bộ Y tế.

3. Có kiến thức và khả năng làm việc phù hợp với nhu cầu của người sử dụng lao động

4. Được sự đồng ý của cha, mẹ hoặc người giám hộ.

Điều 6. Điều kiện đối với người sử dụng lao động

1. Có hiểu biết về quyền và bổn phận của trẻ em và biện pháp bảo vệ trẻ em tại nơi làm việc; tôn trọng, lắng nghe ý kiến của trẻ em về những vấn đề có liên quan đến công việc mà trẻ em đảm nhiệm.

2.  Có phiếu lý lịch tư pháp, trong đó xác định không có tiền án, tiền sự về xâm hại, bạo lực đối với trẻ em.

7. Điều kiện tuyển dụng, sử dụng

1. Chỉ tuyển dụng, sử dụng người từ đủ 13 tuổi đến chưa đủ 15 tuổi làm việc khi những người này đáp ứng các yêu cầu quy định tại Điều 5 Thông tư này.

2. Chỉ được sử dụng người từ đủ 13 tuổi đến chưa đủ 15 tuổi làm công việc nhẹ theo danh mục công việc cho phép sử dụng người từ đủ 13 tuổi đến chưa đủ 15 tuổi làm việc do Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội ban hành.

3. Việc tuyển dụng phải có sự đồng ý của cha và mẹ hoặc người giám hộ của người chưa đủ 15 làm việc bằng văn bản; phải có giao kết hợp đồng lao động bằng văn bản với người chưa đủ 15 tuổi và cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ.

4. Lập sổ theo dõi riêng theo Mẫu số 01 ban hành kèm Thông tư này, ghi đầy đủ họ tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, quốc tịch, địa chỉ  thường trú hoặc tạm trú, số điện thoại (nếu có), công việc đang làm, kết quả những lần kiểm tra sức khỏe định kỳ, kết quả học nghề, học văn hóa. Họ và tên, ngày tháng năm sinh cha, mẹ hoặc người giám hộ, quốc tịch, địa chỉ thường trú hoặc tạm trú, nghề nghiệp, số điện thoại (nếu có) và xuất trình sổ theo dõi khi cơ quan nhà nước có thẩm quyền yêu cầu.
5. Xây dựng quy định về bảo vệ người chưa đủ 15 tuổi tại nơi làm việc và phổ biến đầy đủ cho người chưa đủ 15 tuổi, người quản lý, hướng dẫn trực tiếp làm việc, học tập và những người có liên quan để bảo đảm an toàn cho người chưa đủ 15 tuổi; phòng ngừa, ngăn chặn và xử lý các hành vi xâm hại, bạo lực, bóc lột đối với người chưa đủ 15 tuổi.
Điều 8. Giao kết hợp đồng lao động

1. Việc giao kết hợp đồng lao động phải tuân thủ theo quy định chung về hợp đồng lao động quy định tại Mục I Chương 3 Bộ luật Lao động năm 2019 và được thực hiện theo Mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư này.

2. Hình thức hợp lao động phải được thể hiện bằng văn bản giữa người sử dụng lao động với người chưa đủ 15 tuổi và cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ.
3. Nội dung chủ yếu của hợp đồng lao động:
a) Tên, địa chỉ của người sử dụng lao động; họ và tên, chức danh của người giao kết hợp đồng lao động bên phía người sử dụng lao động;
b) Họ và tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, nơi cư trú, số thẻ Căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân của cha, mẹ hoặc người giám hộ của người chưa đủ 15 tuổi;

c. Họ và tên, ngày tháng năm sinh, giới tính, nơi cư trú của người giao kết hợp đồng lao động bên phía người lao động; số thẻ Căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân đối với người từ đủ 14 tuổi trở lên;

d) Công việc và địa điểm làm việc;
đ) Thời hạn của hợp đồng lao động;
e) Mức lương theo công việc hoặc chức danh, hình thức trả lương, thời hạn trả lương, phụ cấp lương và các khoản bổ sung khác;
g) Chế độ nâng bậc, nâng lương;
h) Thời giờ làm việc, thời giờ nghỉ ngơi;
i) Trang bị bảo hộ lao động cho người lao động;
k) Bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế và bảo hiểm thất nghiệp; bảo hiểm tai nạn lao động;

l) Đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao trình độ, kỹ năng nghề;

m) Bảo đảm điều kiện học văn hóa, chăm sóc sức khỏe, không làm tổn hại đến người chưa đủ 15 tuổi.

4. Đối với hợp đồng lao động có tiền lương, tiền công thì việc chi trả tiền lương, tiền công phải trả trực tiếp hoặc chuyển vào tài khoản của người chưa đủ 15 tuổi ở tại ngân hàng theo quy định của pháp luật.

5. Người chưa đủ 15 tuổi làm việc trong lĩnh vực nghệ thuật, thể dục, thể thao được áp dụng chế độ phù hợp về hợp đồng lao động theo quy định của Chính phủ.

Điều 9. Thời giờ làm việc

1. Thời giờ làm việc của người từ đủ 13 tuổi đến chưa đủ 15 tuổi không được quá 04 giờ trong một ngày và 20 giờ trong một tuần; không được làm thêm giờ, làm việc vào ban đêm.

2. Thời giờ làm việc của người chưa đủ 13 tuổi không được quá 03 giờ trong một ngày và 15 giờ trong một tuần; không được làm thêm giờ, làm việc vào ban đêm.
3. Người chưa đủ 15 tuổi làm việc trong lĩnh vực nghệ thuật, thể dục, thể thao được áp dụng chế độ phù hợp về thời giờ làm việc theo quy định của Chính phủ.
Điều 10. Bảo đảm điều kiện học văn hóa, học nghề

1. Đối với người chưa đủ 15 tuổi làm việc, đang học văn hóa tại các cơ sở giáo dục, học nghề tại các cơ sở giáo dục nghề nghiệp. Người sử dụng lao động phải bố trí thời gian làm việc phù hợp để người chưa đủ 15 tuổi có thời gian tiếp tục học văn hóa, học nghề.
2. Đối với người chưa đủ 15 tuổi làm việc đã bỏ học văn hóa, có nhu cầu được tiếp tục học văn hoá hoặc học nghề, người sử dụng lao động phải tạo điều kiện cho người đó được tham gia học văn hóa, học nghề theo nhu cầu.

Điều 11. Tổ chức kiểm tra sức khỏe định kỳ
1. Người sử dụng lao động có trách nhiệm tổ chức kiểm tra sức khỏe định kỳ ít nhất một lần trong 06 tháng cho người chưa đủ 15 tuổi tại các cơ sở khám chữa bệnh đã được cấp giấy phép hoạt động theo quy định của Luật Khám chữa bệnh và có đủ điều kiện được phép thực hiện khám, chữa bệnh theo quy định của Bộ Y tế.

2. Trong trường hợp phát hiện sức khỏe của người chưa đủ 15 tuổi không còn phù hợp với công việc hiện tại thì phải hỗ trợ chăm sóc sức khỏe, thông báo cho người chưa đủ 15 tuổi, cha, mẹ hoặc người giám hộ biết và thỏa thuận về chấm dứt hợp đồng lao động và thực hiện chính sách hỗ trợ phù hợp.

Điều 12. Bảo đảm điều kiện làm việc, an toàn, vệ sinh lao động
1. Người sử dụng lao động phải bảo đảm nơi làm việc của người chưa đủ 15 tuổi đạt yêu cầu đối với các yếu tố có hại về vi khí hậu, hóa chất độc, vi sinh vật, Ecgonomi, rung, ồn, bụi, ánh sáng theo quy định của pháp luật về an toàn vệ sinh lao động

2. Cung cấp đầy đủ trang thiết bị bảo đảm an toàn, vệ sinh lao động phù hợp và hướng dẫn sử dụng đầy đủ.

3. Giám sát việc sử dụng trang thiết bị bảo đảm an toàn, vệ sinh lao động trong quá trình làm việc và xử lý kịp thời các sự cố về mất an toàn, vệ sinh lao động.

Điều 13. Sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc cho gia đình

Người sử dụng lao động là cha, mẹ, người giám hộ, cá nhân, gia đình nhận chăm sóc thay thế sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc cho gia đình trong lĩnh vực tiểu thủ công nghiệp, công nghiệp, xây dựng, thương mại, dịch vụ phải thực hiện đầy đủ các nguyên tắc về sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc quy định tại Khoản 1, Khoản 3 Điều 4, Điều 5 và các quy định về điều kiện sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc tại Điều 9, Điều 10, Điều 11, Điều 12 Thông tư này.

Điều 14. Điều kiện sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc

1.  Người chưa đủ 13 tuổi phải đáp ứng yêu cầu quy định tại Điều 5 Thông tư này.

2. Việc sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc phải được sự đồng ý bằng văn bản của Sở Lao động - Thương binh xã hội đối với từng trường hợp cụ thể.

3. Khi được phép sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc, người sử dụng lao động phải thực hiện đầy đủ các quy định tại Điều 5;  Khoản 3, Khoản 4, Khoản 5, Điều 7; Điều 8; Điều 9; Điều 10; Điều 11, Điều 12 Thông tư này.

Điều 15. Hồ sơ đề nghị cho phép sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc
1. Hồ sơ của tổ chức bao gồm:
a) Văn bản đề nghị Sở Lao động – Thương binh xã hội cho phép sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc theo Mẫu số 03 ban hành kèm theo Thông tư này;

b) Quyết định thành lập tổ chức;

c) Phiếu lý lịch tư pháp của người sử dụng lao động;

d) Giấy phép đăng ký hoạt động (nếu có);

e) Dự thảo hợp đồng lao động.

2. Hồ sơ của người chưa đủ 13 tuổi bao gồm:
a) Bản sao giấy khai sinh;

b) Giấy khám sức khỏe;

c) Văn bản đồng ý của cha và mẹ hoặc người giám hộ theo Mẫu số 04 ban hành kèm theo Thông tư này.

3. Trong thời hạn 10 ngày làm việc, kể từ khi nhận đủ hồ sơ đề nghị cho phép sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc, Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thẩm định hồ sơ và có văn bản trả lời cho người sử dụng lao động về việc đồng ý hay không đồng ý cho phép sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc; trường hợp không đồng ý phải giải thích rõ lý do theo Mẫu số 05 ban hành kèm theo Thông tư này.

Điều 16. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân các cấp

1. Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương chỉ đạo Sở Lao động - Thương binh và Xã hội:

a) Phối hợp với cơ quan quản lý nhà nước về Văn hóa - Thể thao và Du lịch, Liên đoàn Lao động địa phương thường xuyên đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc thực hiện Thông tư này;

b) Hướng dẫn, kiểm tra, thanh tra việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn tỉnh, thành phố;

c) Thẩm tra và thông báo bằng văn bản về việc đồng ý hay không đồng ý cho người sử dụng lao động sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc theo quy định tại Khoản 2 Điều 14 Thông tư này;

đ) Tổ chức đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao năng lực chuyên môn, nghiệp vụ về quản lý, kiểm tra, thanh tra việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc;

d) Ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn;

e) Tổng hợp, báo cáo Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội định kỳ 6 tháng (trước ngày 25 tháng 6), hằng năm (trước ngày 25 tháng 12) và đột xuất về tình hình sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn tỉnh, thành phố.
2. Ủy ban nhân dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Lao động Thương binh và Xã hội:

a) Phối hợp với cơ quan quản lý nhà nước về Văn hóa – Thể thao và Du lịch, Liên đoàn Lao động cấp huyện hướng dẫn, thõi dõi, đánh giá, kiểm tra việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn cấp huyện;

b) Tổng hợp, báo cáo Sở Lao động Thương binh và Xã hội định kỳ 6 tháng (trước ngày 20 tháng 6), hằng năm (trước ngày 20 tháng 12) và đột xuất về tình hình sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn.

3. Ủy ban nhân dân cấp xã:

a) Hướng dẫn, kiểm tra việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn cấp xã; hỗ trợ người sử dụng lao động thực hiện đúng các quy định tại Thông tư này; cử người tham gia các khóa đào tạo, tập huấn chuyên môn nghiệp vụ do cơ quan Lao động Thương binh và Xã hội tổ chức;

b) Xử lý các trường hợp sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc vi phạm quy định Thông tư này; kịp thời cung cấp dịch vụ can thiệp, hỗ trợ các em;

c) Tổng hợp, báo cáo Phòng Lao động Thương binh và xã hội định kỳ 6 tháng (trước ngày 15 tháng 6), hằng năm (trước ngày 15 tháng 12) và đột xuất về tình hình sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên địa bàn.

Điều 17. Bộ Lao động Thương binh và Xã hội

1. Hướng dẫn, theo dõi, đánh giá, kiểm tra, thanh tra việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên phạm vi toàn quốc theo quy định tại thông tư này;

2. Tổ chức đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao năng lực chuyên môn, nghiệp vụ về quản lý, kiểm tra, thanh tra việc sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc;

3. Tổng hợp, báo cáo Thủ Tướng Chính phủ định kỳ 6 tháng, hằng năm và đột xuất về tình hình sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc trên phạm vi toàn quốc.

Điều 18. Trách nhiệm của người sử dụng lao động

1. Thường xuyên cập nhập thông tin về tình hình làm việc, học nghề, sức khỏe,  và nhu cầu của người chưa đủ 15 tuổi vào sổ theo dõi. Định kỳ 6 tháng, hằng năm, thông báo cho cha, mẹ hoặc giám hộ tình hình làm việc, học nghề của người chưa đủ 15 tuổi làm việc;

2. Tạo điều kiện và hỗ trợ cho người chưa đủ 15 tuổi làm việc tại cơ sở của mình tham gia các khóa học nâng cao nhận thức và kỹ năng tự bảo vệ trong môi trường lao động;

3. Ứng dụng công nghệ thông tin trong việc quản lý, tuyển dụng, sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc;
4. Tổng hợp báo cáo với phòng Lao động Thương binh và Xã hội nơi người sử dụng lao động có trụ sở chính định kỳ 6 tháng (trước ngày 15 tháng 6), hằng năm (trước ngày 15 tháng 12) và đột xuất về tình hình tuyển dụng, sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc.

Điều 19. Trách nhiệm của cha, mẹ, người giám hộ, cá nhân, gia đình nhận  chăm sóc thay thế

1. Phối hợp với người sử dụng lao động, Ủy ban nhân dân cấp xã quản lý và hỗ trợ người chưa đủ 15 tuổi trong quá trình làm việc, học nghề, tập nghề, học văn hóa, chăm sóc sức khỏe theo các quy định tại Thông tư này;

2. Tạo điều kiện cho người chưa đủ 15 tuổi hoàn thành tốt các công việc theo hợp đồng lao động với người sử dụng lao động;

3. Tham gia các khóa tập huấn về sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc và kiến thức kỹ năng bảo vệ người chưa đủ 15 tuổi.

Điều 20.Trách nhiệm của cơ sở giáo dục, cơ sở giáo dục nghề nghiệp

1. Phối hợp với người sử dụng lao động, gia đình quản lý và hỗ trợ việc học văn hóa, học nghề đối với người chưa đủ 15 tuổi đang tham gia làm việc tại các cơ quan, đơn vị, cơ sở sản xuất kinh doanh theo quy định tại Thông Tư này;

2. Tiếp nhận và tạo điều kiện thuận lợi cho người chưa đủ 15 tuổi có nhu cầu học văn hóa, học nghề được tiếp tục trở lại trường học tập.

Điều 21. Hiệu lực thi hành

1. Thông tư này có hiệu lực thi hành từ ngày 01 tháng 01 năm 2021.

2. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc đề nghị phản ánh về Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội để được hướng dẫn kịp thời./.

	Nơi nhận:
- Ban Bí thư Trung ương Đảng;
- Thủ tướng và các Phó Thủ tướng Chính phủ;
- Văn phòng Trung ương và các Ban của Đảng;
- Văn phòng Tổng Bí thư;
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- Văn phòng Chính phủ;
- Toà án nhân dân tối cao;
- Viện Kiểm sát nhân dân tối cao;
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- Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ;
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Mẫu số 01


Tên Doanh nghiệp/ cơ quan/ tổ chức/ hợp tác xã/ hộ gia đình/ cá nhân sử dụng lao động


Địa chỉ:........................



SỔ THEO DÕI NGƯỜI CHƯA ĐỦ 15 TUỔI LÀM VIỆC



Trang 1, ….., n



			STT


			Họ và tên trẻ em


			Giới tính


			Ngày tháng năm sinh


			Quốc tịch


			Địa chỉ thường trú/tạm trú


			CMTND/hộ chiếu (nếu có)


			Công việc đang làm 


			Kết quả kiểm tra sức khỏe định kỳ


			Kết quả học nghề, học văn hóa nếu có


			Họ và tên người đại diện hợp pháp


			Quốc tịch


			Địa chỉ thường trú hoặc tạm trú


			Nghề nghiệp


			Số điện thoại (nếu có)
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Mẫu số 02


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG


Căn cứ vào Bộ luật Lao động 2019; 



Căn cứ Thông tư số.......


Hôm nay, ngày ........ tháng ........ năm ........, chúng tôi gồm:



1. BÊN A: NGƯỜI SỬ DỤNG NGƯỜI CHƯA ĐỦ 15 TUỔI LÀM VIỆC


Ông/bà: 




Đại diện cho: .............................................................................………………………......


Chức vụ/chức danh:



Địa chỉ đăng ký kinh doanh: 



Địa chỉ:.............................




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: ...........
cấp ngày
tại




2. BÊN B: NGƯỜI CHƯA ĐỦ 15 TUỔI VÀ NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO QUY ĐỊNH CỦA PHÁP LUẬT 


2.1. Người chưa đủ 15 tuổi



Họ tên người chưa đủ 15 tuổi: 




Ngày tháng năm sinh:............................................................................................................


Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




2.2 Người đại diện theo quy định của pháp luật



Ông/bà:




Mối quan hệ với người chưa đủ 15 tuổi: 




Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




Hai bên thống nhất ký kết hợp đồng lao động  với những điều khoản sau đây:


Điều 1. Thời hạn hợp đồng



· Hợp đồng lao động: có thời hạn ……ngày/tháng (không xác định thời hạn)


Ngày bắt đầu làm việc: từ..... ngày… tháng … năm.


· Thời gian thử việc (nếu có): từ..... ngày… tháng … năm đến ngày… tháng … năm.


Điều 2. Công việc và địa điểm làm việc


Địa điểm làm việc (ghi rõ địa chỉ nơi người lao động thực hiện công việc kể địa điểm thử việc, luyện tập): .........................................................................................




· Công việc phải làm (ghi rõ các công việc người chưa đủ 15 tuổi phải thực hiện):…



………………………………………………………………………………………….



Điều 3. Tiền lương, tiền thưởng và các khoản phụ cấp, bổ sung khác


· Mức lương: ………………………đồng/ tháng (hoặc tuần hoặc ngày hoặc giờ), trong đó chi phí ăn, ở của người chưa đủ 15 tuổi (nếu có):....…………   đồng;



· Hình thức trả lương (tiền mặt/ chuyển khoản): ........................................................;



· Kỳ hạn trả lương: tiền lương được trả vào ngày/ giờ …… hằng tháng/tuần/ ngày;



· Tiền bảo hiểm (BHXH, BHYT, BH tai nạn lao động) trả cho người chưa đủ 15 tuổi cùng kỳ trả lương:……………………..đồng.



· Chế độ nâng lương (ghi rõ thời gian, điều kiện và các trường hợp được nâng lương nếu có):…………………………………………………………………………………


· Tiền thưởng (ghi rõ điều kiện và các trường hợp được thưởng, mức thưởng nếu có);



· Tiền tàu xe về nơi cư trú của người chưa đủ 15 tuổi (ghi rõ các trường hợp được hỗ trợ tiền tàu xe về nơi cư trú, mức hỗ trợ):.....................................................................……;



· Hỗ trợ học nghề, học văn hóa, học nghề (nếu có)…………………………………….;



· Các khoản phụ cấp, bổ sung (nếu có):………………………………………………….



Điều 4.  Thời giờ làm việc và nghỉ ngơi


· Thời giờ làm việc: từ…............ giờ đến....... giờ;



· Thời giờ học nghề, luyện tập (ghi rõ số giờ, ngày và thời điểm):....................................



· Ngày nghỉ hàng tuần (ghi rõ số ngày và thời điểm nghỉ):……………..……………….;



· Ngày nghỉ hàng năm (ghi rõ số ngày và thời điểm nghỉ):……………..……………….;



· Ngày nghỉ lễ, tết (ghi rõ số ngày và thời điểm nghỉ):…………………………………..;


Điều 5. Điều kiện làm việc



· Chỗ ăn, ở của người chưa đủ 15 tuổi (đối với người chưa đủ 15 tuổi làm việc xa gia đình) ..............................................................................................................................;



· Trang bị bảo hộ lao động (nếu có): (ghi rõ các loại phương tiện, thiết bị người lao động được cấp để làm việc)...............................................................................


Điều 6. Quyền và nghĩa vụ của người chưa đủ 15 tuổi làm việc


1. Người chưa đủ 15 tuổi có quyền:


· Được thanh toán tiền lương; tiền thưởng; các khoản phụ cấp, bổ sung khác; tiền tàu xe về nơi cư trú theo thỏa thuận trong hợp đồng lao động;



· Được nghỉ ngơi; hỗ trợ học nghề, học văn hóa, học nghề theo thỏa thuận trong hợp đồng lao động;



·  Được bố trí chỗ ăn, ở; trang bị bảo hộ lao động; bồi thường thiệt hại theo thỏa thuận trong hợp đồng lao động;



2. Người chưa đủ 15 tuổi có nghĩa vụ:



· Hoàn thành công việc theo hợp đồng lao động đã thỏa thuận;



· Thực hiện đúng hướng dẫn sử dụng trang thiết bị, máy móc, đồ dùng và phòng chống cháy nổ, bảo đảm các yêu cầu vệ sinh môi trường, an toàn vệ sinh lao động tại nơi làm việc của người sử dụng lao động;



· Bồi thường cho người sử dụng lao động nếu làm mất mát, hư hỏng tài sản của người sử dụng lao động theo quy định của pháp luật và thỏa thuận giữa hai bên;



· Cung cấp những tài liệu hợp pháp cho người sử dụng lao động để đăng ký tạm trú (nếu sống xa gia đình);



Điều 6. Quyền và nghĩa vụ của người sử dụng lao động 


1. Quyền của người sử dụng lao động:



· Quản lý, điều hành người chưa đủ 15 tuổi thực hiện các công việc theo thỏa thuận trong hợp đồng lao động;



· Được bồi thường thiệt hại nếu người chưa đủ 15 tuổi làm mất mát, hư hỏng tài sản theo quy định của pháp luật và thỏa thuận giữa hai bên.



2. Nghĩa vụ của người sử dụng lao động:


· Thanh toán đầy đủ, đúng thời hạn các chế độ và quyền lợi đối với người chưa đủ 15 tuổi theo thỏa thuận trong hợp đồng;



· Bố trí chỗ ăn, ở cho người chưa đủ 15 tuổi (đối với người chưa đủ 15 tuổi sống xa gia đình);



· Đăng ký tạm trú cho người lao động (đối với người chưa đủ 15 tuổi làm việc thuộc đối tượng phải đăng ký tạm trú);



· Tạo điều kiện cho người lao động học nghề, học văn hóa.



Điều 7. Bồi thường thiệt hại (nếu có)



· Các trường hợp người chưa đủ 15 tuổi phải bồi thường thiệt hại cho người sử dụng lao động: …….…………………………………………………………………………….;



Mức bồi thường thiệt hại:……………………………………………………………;



· Các trường hợp người sử dụng lao động phải bồi thường thiệt hại cho người lao động: …….……………………………………………………………………………………;



Mức bồi thường thiệt hại:………………………………………………………………



Điều 8. Thỏa thuận khác (nếu có)



…………………………………………………………………………………………….



Điều 9. Điều khoản thi hành



Hợp đồng này được làm thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ một bản và có hiệu lực từ ngày …… tháng ………… năm ………….



			 (BÊN A)


			(BÊN B)





			 NGƯỜI SỬ DỤNG 


LAO ĐỘNG 



(Ký, ghi rõ họ tên,


 đóng dấu (nếu có))






			NGƯỜI CHƯA ĐỦ 15 TUỔI
(Ký, ghi rõ họ tên)


			NGƯỜI ĐẠI DIỆN 


THEO PHÁP LUẬT



(Ký, ghi rõ họ tên)





			


			


			








Phụ lục I



(Kèm theo Thông tư  số    /2020/TT-BLĐTBXH 



ngày    tháng    năm 2020 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội)



			Mẫu số 01


			Hợp đồng lao động





			Mẫu số 02


			Phiếu đồng ý của người đại diện người chưa đủ 13 tuổi àm việc





			Mẫu số 03


			Sổ theo dõi người chưa đủ 15 tuổi làm việc





			Mẫu số 04


			Văn bản đề nghị sử dụng người chưa đủ 13 tuổi làm việc





			Mẫu số 05


			Văn bản trả lời của Sở LĐTBXH về sử dụng người dưới 13 tuổi làm việc
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Phu luc/Mau so 03.doc

Mẫu số 03





			 (Tên doanh nghiệp/



người sử dụng lao động)
-------


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------





			Số: ……….


			……….., ngày …..  tháng ….. năm …..








 



VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ SỬ DỤNG NGƯỜI CHƯA ĐỦ 13 TUỔI LÀM VIỆC



Kính gửi: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tỉnh, thành phố……….



Căn cứ Bộ Luật lao động số 45/2019/QH14 ngày 20 tháng 11 năm 2019;



Căn cứ Thông tư số     /2020/TT-BLĐTBXH ngày       /       /2020 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội quy định về sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc;



 (Tên doanh nghiệp) ……… đề nghị Sở Lao động - Thương bin và Xã hội tỉnh, thành phố……… đồng ý việc người chưa đủ 13 tuổi làm việc với các nội dung sau:



Phần I. Thông tin về doanh nghiệp/người sử dụng lao động 


1. Tên doanh nghiệp (tên ghi trên Quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đầu tư, ghi bằng chữ in hoa) ...................................................................



2. Địa chỉ trụ sở chính: (địa chỉ ghi trên giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đầu tư):           



3. Điện thoại: ………………………………. Fax: .....................................................................



4. Người đại diện theo pháp luật ký hợp đồng làm việc:



Họ tên ………………………………….. Giới tính: .................................................................



Chức vụ: ......................................................................................................................................



Quốc tịch ……………………………. Sinh ngày: ......................................................................



Số CMND/hộ chiếu ……………………….. Cấp ngày …………. tại ......................................



Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ................................................................................................



Điện thoại: …………………………… E-mail: .........................................................................



Phần 2.  Tóm tắt thông tin về người chưa đủ 13 tuổi làm việc và công việc, nơi làm việc



1. Người chưa đủ 13 tuổi



Họ tên người chưa đủ 13 tuổi: 





Ngày tháng năm sinh:............................................................................................................



Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




2 Người đại diện của người chưa đủ 13 tuổi 



Ông/bà:




Mối quan hệ với người chưa đủ 13 tuổi: 




Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




3. Công việc, nơi làm việc: (ghi cụ thể công việc, nơi làm việc, thời gian làm việc, thời gian đề nghị cho phép người dưới 13 tuổi làm việc)


-….



Phần 3. Tài liệu kèm theo


Tài liệu kèm theo gồm có:



1. ...................................................................................................................................................



2. ...................................................................................................................................................



3………………



			 
Nơi nhận:
- Như trên


			NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 
CỦA DOANH NGHIỆP
(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh và đóng dấu)












Phu luc/Mau so 04.doc

Mẫu số 04


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------


PHIẾU ĐỒNG Ý CỦA CHA VÀ MẸ/NGƯỜI GIÁM HỘ


NGƯỜI CHƯA ĐỦ 13 TUỔI THAM GIA LÀM VIỆC 


Họ và tên:




Mối quan hệ với người chưa đủ 13 tuổi: 




Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




Đồng ý cho: ………………………………………………………………(ghi rõ họ và tên của người chưa đủ 13 tuổi làm việc) ký hợp đồng làm việc với:



Ông/bà ...............................................................................(ghi rõ họ và tên)



 Đại diện cho: .............................................................................………………………......



Chức vụ/chức danh:



Địa chỉ đăng ký kinh doanh: 




Địa chỉ:.............................




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: ...........
cấp ngày
tại




Thời gian ký hợp đồng (ghi rõ thời gian từ giờ, ngày, tháng, năm nào đến ngày tháng năm nào)...........................................................................................................


			


			Cha và Mẹ hoặc Người đại diện
(Ký, ghi rõ họ và tên)












Phu luc/Mau so 05.doc

Mẫu số 05






			soSỞ LAO ĐỘNG – THƯƠNG BINH



VÀ XÃ HỘI



TỈNH, THÀNH PHỐ…….
-------


			CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------





			Số: ……….


			……….., ngày …..  tháng ….. năm …..








 



Kính gửi: (TÊN DOANH NGHIỆP NGƯỜI SỬ DỤNG LAO ĐỘNG DƯỚI 13 TUỔI)



Căn cứ Bộ Luật lao động số 45/2019/QH14 ngày 20 tháng 11 năm 2019;



Căn cứ Thông tư số     /2020/TT-BLĐTBXH ngày       /       /2020 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội quy định về sử dụng người chưa đủ 15 tuổi làm việc;



Xét đề nghị của Tên doanh nghiệp) ……… tại văn bản số………. ngày……., Sở Lao động - Thương bin và Xã hội tỉnh, thành phố……… đồng ý/ không đồng ý (nếu đồng ý thì ghi rõ các thông tin cụ thể sau, còn không đồng ý chỉ cần nêu lý do) việc người chưa đủ 13 tuổi làm việc.


1. Họ tên người chưa đủ 13 tuổi: 





Ngày tháng năm sinh:............................................................................................................



Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




2 Người đại diện của người chưa đủ 13 tuổi 



Ông/bà:




Mối quan hệ với người chưa đủ 13 tuổi: 




Địa chỉ đăng ký hộ khẩu: 




Địa chỉ nơi cư trú:




Điện thoại: 





Số CMND/ Số hộ chiếu: 
cấp ngày
tại




3. Công việc:



- Vị trí, công việc:



- Nơi làm việc: 


- Thời hạn làm việc:



4. Thông tin về doanh nghiệp/người sử dụng lao động 


Tên doanh nghiệp (tên ghi trên Quyết định thành lập, giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đầu tư, ghi bằng chữ in hoa) ...................................................................



Địa chỉ trụ sở chính: (địa chỉ ghi trên giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy chứng nhận đầu tư):           



Điện thoại: ………………………………. Fax: .....................................................................



Người đại diện theo pháp luật ký hợp đồng làm việc:



Họ tên ………………………………….. Giới tính: .................................................................



Chức vụ: ......................................................................................................................................



Quốc tịch ……………………………. Sinh ngày: ......................................................................



Số CMND/hộ chiếu ……………………….. Cấp ngày …………. tại ......................................



Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ................................................................................................



Điện thoại: …………………………… E-mail: .........................................................................



			 
Nơi nhận:
- Như trên;
…………….


			GIÁM ĐỐC SỞ 
(Ký, ghi rõ họ tên, chức danh và đóng dấu)











