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TINH NAM DPINH Pijc lip - Ty do - Hanh phiic
S&:  1845/Q0D-UBND Nam Dinh, ngéy 29 thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b gidi q et TTHC thujc thim quyén gidi quyét cia
Sir Ni vy, thim quyén quyét dinh cia UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia pheong ngdy 19/6/2015;

Cén cir Nghi dinh 56 612018 NB-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé il
hién co ché mét ciea, mot ciea lién thing trong giai q:{péf thu tuc hanh chinh.

Cén cir Théng tie 56 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phing
Chinh phit vé hwedmg ddn thi hémh mét s6 quy dinkh cia Nehj dinh 56 612018 ND-
CP ngay 2342018 cia Chinh phi;

Theo dé nghi ctia Chdnh Vin phong UBND tinh va Gidm dée S Noi vu tai
Tér trinh 56 1275/ TTR-SNV ngdy 04/11/2019 vé wéc Phé duyé: cde gquy trinh ndi
bi gigi quyét thii tuc himh chinh thugc tham quvén giai quyét va pham vi chii
nang quan v cua Sa Ngi v,

QUYET PINH:

i.‘liéu 1. Phr: duyq-,t quy trinh ngi b glal qu:,.-'et thu tyue hanh chinh thuge tham
quyén giai quyét cia S& Néi vy, tham quyén quyét dinh cia UBND tinh ap dung
trén dia ban tinh (Cd phu luc kém theo).

Diéu 2. S& Théng tin va Truyén théng co trach nhigm chu tr, phoi hop vii
So& Ngi vu va cac co quan, don vi ¢ lién quan cin cir Quyet dinh nay xay dimg
quy trinh dién tir giai quyet thi tyc hanh chinh trén phan mém Dich vy cong tric
tuyen vi Hé thomg Théng tin mét cira dién tir cia tinh,

Piéu 3. Quyét dinh nay cb hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam ddc S¢ Noi vy, Giam
dbc S& Thong tin va Truyén thong va cic don vi. cé nhin c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hianh Quyét dinh nay./.
Noi nhiin: CHU TICH
- Nhar digu 4; T

= Website tinh:
= L Vpl VPR.VPIL.TTPVHCC.

A

“Pham Pinh Nghi
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. . Phy lyc . ) .
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO NOI VU, THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND TINH

(Kém theo Quyét dink sé: 1845 'OP-UBND ngay 29/ 7/2020
cticd Chur tich Uy ban nhdin ddn tink Nanm Dynkh )

Phiin I: DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC

STT TEN QUY TRINH NOI BO

A | Quy trinh nji b giai quyét TTHC thufe thim quyén quyét dinh cia UBND
tinh

| | Thi tuc thanh lip héi (d6i vei Hoi dic thi)

2 | Thid tuc phé duyét dicu 18 hdi (d6i vai Hoi dac thi)

3 | Tha tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hii (d6i véi Hoi dic thi)

4 | Tha tuc ddi tén hai (d6i vai Hoi dac thin)

5 | Thid tuc hi tyr giai thé (dbi vai Hoi dae thi)

¢ | Tha tuc bao co to chirc dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thuémg cia hii (d6i voi Hoi
déc thu)

7 | Thi tuc cho phép hoi dfit viin phong dai dién (doi vii Héi dic thi)

8 | Thi tuc cap giay phép thanh lip v cong nhin dieu 1é quy

9 Thii tuc cong nhin qui di diéu kién hoat ding va cong nhan thanh vién Hai dong
quan ly quy

10 | Thi tuc céng nhan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy

11 | Thii tuc thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (sira ddi, bd sung) quy

12 | Thi tuc cép lai gidy phép thanh lip va cong nhin didu 1& quy

13 | Thii tue cho phép qui hoat déng trér lai saw khi bi tam dinh chi hoat ding

14 | Thi tuc hop nhit, sap nhip, chia, tach quy

15 | Thid tuc doi tén qui

16 | Thi tuc qu¥ tu giai thé
Thanh lap co s& trgr gidp xA hdi cong lip thude UBND cép tinh, co quan chuyén mon

17 x e
thugce UBND cap tinh.

i3 Té chire lai, gidi thé co sé trg gilp xa hoi cng lp thube UBND cdp tinh, co quan
chuyén mon thugc UBND cap tinh

19 | Thi tue thanh lap té chire thanh nién xung phong & cap tinh

20 | Thii tuc gii thé td chire thanh nién xung phong & cap tinh

21 | Thi tuc xac nhin phién hiéu thanh nién xung phong & cép tinh

22 | Bé nghi cing nhin t6 chire thn gifo co dia ban hoat ddng & mét tinh

23 | Pang ky sira di hién chuong ciia to chirc t6n gido e dia ban hoat dong & mét tinh

” Pé nghi thanh lip, chia tach, sap nhip, hop nhét t& chirc tn gido tnre thude co dia
ban hoat déng & mét tinh

55 | Pling ky thuyén chuyén chirc sfic, chirc viée, nha tu hanh 14 nguéi dang bi bude toi
hodc ngwii chira duge xda an tich

26 | Dbe nghi sinh hoat ton giao tap trung cua ngud nuoc ngoal cu tra hop phap ta Viet
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Nam

bé nghi mot to chire, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam thyc hién hoat dong ton gido

270 |
6 mot tinh

08 bé ngh} mc‘rri chtrc sic, nha tu hanh 12 nguoi nude ngoai dén giang dao cho t6 chuc
dugc cap giay chirng nhan dang ky hoat dong ton gido & mot tinh

29 Dé nghi thay dbi tén cua to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thude cé dia ban
hoat dong & mot tinh

30 | Bé nghi thay ddi tru s& cta to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce

31 Dé nghi cdp ding ky phap nhan phi thuong mai cho té chic tén gido truc thudc co
dia ban hoat dong & mot tinh

39 bé ngtrli tur giai thé to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
cua hién chuong

33 bé nghi gié,i thé t6 chuc t6n? gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 chuc

34 | Tang Bang khen cap tinh

35 | Tang Co thi dua cip tinh

36 | Tang danh hiéu “Chién sy thi dua cap tinh”

37 | Tang danh hi¢u “Tap thé lao dong xuat sic”

38 | Tang Bang khen cip tinh theo dot hoic chuyén dé

39 | Tang Co thi dua cip tinh theo dot hodc chuyén dé

40 | Tang Bang khen cép tinh vé thanh tich dot xut

41 | Tang Bang khen cép tinh cho gia dinh

42 | Tang Bang khen cép tinh vé thanh tich ddi ngoai

43 | Phan loai don vi hanh chinh cap xa

B | Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Noi vu

1 | Cap, cap lai, b6 sung linh vic hanh nghé cta Ching chi hanh nghé luu trix

2 | Thanh l1ap hoi (D6i véi hoi khong co tinh chat dac thi)

3 | Phé duyét diéu 18 hoi (Pdi v6i hoi khong cé tinh chat dic th)

4 | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (D6i voi hoi khong co tinh chat dac thi)

5 | Poi tén hoi (P6i voi hoi khong co tinh chat dac thir)

6 | Hoi ty giai thé (D6i véi hoi khong co tinh chat dic thir)

7 | Béo céo to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong ciia hoi (D6i voi hoi khong co
tinh chat dic thu)

8 | Cho phép hoi dit vin phong dai dién (D4i véi hoi khong co tinh chét dic thi)

9 Cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi

10 | Théng bao thay doi try sé cua to chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc

11 | Thong bao vé viec da gidi thé t6 chuc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh ciia hién chuwong ciia to chirc

12 | Thong béo t6 chirc quyén gop khong thude quy dinh tai diém a va diém b khoan 3
Diéu 19 cua Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

13 | Pé nghi cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido cho to chirc co dia ban hoat

dong & mdt tinh
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14 | Théng bao ngudi duge phong phim hodc suy cir 1am chice sic ddi véi cac trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luat tin ngudng, ton gido

15 | Thong bao huy két qua phong phim hoidc suy cir chitc sic dbi véi cac trudong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cta Lut tin ngudng, ton gido

16 | Pang ky ngudi dugc bd nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc d6i voi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido

17 | Pang ky nguoi duge bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viée cua to chic duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

18 | Théng bao vé ngudi dugc bd nhiém, bau ct, suy cir lam chirc viée ddi véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido

19 | Théng bao vé ngudi duge bd nhiém, biu ctr, suy cir 1am chirc viée cua té chirc duogc
cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh

20 | Thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy ctr nhitng ngudi lanh dao t6 chic cua t6
chtrc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 Luat tin ngudng, ton gido.

21 | Thong bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi lanh dao to chirc dbi vai t6
chtrc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua
Luét tin ngudng, ton gido

22 | Thong bao két qua bod nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi lanh dao to chirc dbi vai t6
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7
Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, t6n gido

23 | Thong bao thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh

24 | Thong bao cach chirc, bai nhiém chire sic, chirc viée ddi véi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cta Luit tin ngudng, ton gido

25 | Thong bao céch chuc, bai nhiém chuc vig¢e cua td chure duge cép ching nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

26 | Pang ky mo 16p bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido

27 | Thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to chite ¢6 dia ban hoat dong ton
gido & nhiéu huyén thudc mot tinh

28 | Thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi t6 chirc co dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

29 | Thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cua té chire ton gido, to chirc ton gio truc
thudc co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh

30 |pé nghi td chtrc dai hdi cua td chirc ton giao, td chure ton gido truc thudc, td churc
dugce cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thugc mot tinh

31 | Bé nghi t6 chirc cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky co quy
mo t6 chitc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc nhiéu tinh

32 | Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop phap da

dang ky c6 quy mo to chitc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
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Phan Il: NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET ¥ THC
A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET D!NPECfJA UBND TINH
1. LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HQI VA QUY 2
1. Thii tuc hanh chinh thanh lap hoi (d6i véi Hoi dic thu) §
- Mi s6 TTHC: 2.001481.000.00.00.H40 i
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc fj'u
- Quy trinh noi bo:
Bwﬁicetnhl’rc tlﬁr (Znh:é!n Ngl;’:;’;lhl’rc Noi dung cong viéc ;rhh;: lgnizé‘:ll Bi¢u miu/két qua
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, gui phic¢uthen tra
cho ¢4 nhan/to chuc, phan loai theo quy dinh va e&p nhat
vao phan mém Mot cira chuyén Phong TCBC & TCPEP.
H6 so gom: - Gidy hen va tra két
- Pon d& nghi thanh 1ap hoi ( Mau 2) qua
Trung tam | Cong chitc S& | - Du thao diéu 16 hoi (MAu 3) - Mau 2 - Pon dé
Budc 1 PVHCC Noi vu tiép nhan | - Danh sach nhitng ngudi trong ban van dong thanh 1ap hoi | 01 ngdy | nghi thanh 1ap hoi.
tinh va tra két qua dugc co quan nha nudc cd tham quyén céng nhan. - Mau 3 - Piéu 1¢
- Ly lich va Phiéu 1y lich tu phap nguoi ding dau ban van hoi.
dong thanh 13p hoi.
- Vin ban x4c nhin noi du kién dit tru s& cua hoi.
- Ban ké khai tai san do céac sang lap vién tu nguyén dong
g6p (néu cd).
‘ Thu lylho Sf)’, du Athaovket quaA’glalA qu}’/et trl?h Lanh ;dao.S(r Té trinh v& vide
Buse?2 | SoN6ivu Phong xem x€ét phé duy;t. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao 18 ngay | thanh lap Hoi (Hoi
7 | TCBC&TCPCP | ket qua giéi,quyét cho C(A)ngqcht'r’c Phong TCBC&TCPCP diic thl‘l.) i i
phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. j
Buée 3 Trung tam Iig?%;?é; i(;ﬁn Ban giao T trinh vé viéc thanh 1ap Hoi cho cong chire phu 01 ngay
PVHCC A . | trach mét cira VP UBND tinh
va tra két qua



https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/0UtDgp8KK0yur0VGMau%202%20%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20th%C3%A0nh%20l%E1%BA%ADp%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/0UtDgp8KK0yur0VGMau%202%20%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20th%C3%A0nh%20l%E1%BA%ADp%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/7KABxLNFYkmFv9GGMau%203%20-%20%C4%90i%E1%BB%81u%20l%E1%BB%87%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/7KABxLNFYkmFv9GGMau%203%20-%20%C4%90i%E1%BB%81u%20l%E1%BB%87%20h%E1%BB%99i.doc
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Coéng chuc VP
UBND tinh tiép | Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, c@p nhat
nhan va tra két | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
qua :
Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan vigira két
qua chuyén hd so cho Phong Noi chinh (\/P8) tl]ﬁl}'/ HS,
’ Vian phong Phong Néi chinh triNnh lanh dao VP qUBND pl:ll_l tré,ch XeAm ert, phé= (}uyé}; ‘
Budéc 6 | UBND (VP8) Lanh d(;’lO UBNI? tinh phl% trach ky duye;t,. Van thu=eap so, | 9,5 ngay
tinh dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Comg chure
VP UBND tinh phy trach tiép nhan va tra kétoqua tai
TTPVHCC. Quyét dinh thanh lap
Cong chtrc VP Hoi
UBND tinh tiép | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc So Noi v phu
Trung tidm | nhan va tra két | trach tiép nhan va tra két qua
Buéc 7 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Iig?%;:lzz; i(;lén - Xac nhém trén phan mém két thL'l’Cq quy trinh;
A . | - Trakét qua TTHC cho cé nhan, to chuc
va tra két qua
2. Thii tuc hanh chinh phé duyét diéu 1¢ hdi (doi véi Hoi dic thi)
- Ma s6 TTHC 1.003960.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo:
Blr;)l’icétlhl.rc tlﬁr Oc’nh;,é!n Ngl:%ltlhl'rc Noi dung cong viéc ;[hh:: ﬁig:: Biéu miu/két qua
Céng chitc So Nhan hd so, kiérp tra,‘ hudng d?m, phan loai theo quy dinh - Giéy hen va tra két
Trung tam Noi vu phu tréch Vél‘ cap n}lat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP qua
Buoc 1 PVHCC SR Ho so gom: 01 ngay

tinh

tiép nhan va tra
két qua

- Cong vin bao céo két qua dai hoi ( MAu 6)
- Picéu 18 hoi (Mau 3) va bién ban thong qua Diéu 18 hoi

- Mau 3 - Diéu 1¢
hoi.
- Mau 6 - Coéng van

5
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https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/tU7-QxiE10mWURxmMau%203%20-%20%C4%90i%E1%BB%81u%20l%E1%BB%87%20h%E1%BB%99i.doc
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- Bién ban bau Ban lanh dao, Ban Kiém tra (c6 danh sach
kém theo) So yéu 1y lich caa Chu tich hoi
- Chuong trinh hoat dong ctua hoi

- Nghi quyét Pai hoi

- Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi

184-28-3930 3279

bdo cdo két qua dai
hoi.

Thu Iy hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanhziao So

To trinh vé viéc phé

, e n Phong xem xé&t phé duy¢t. Van thu cap so, dong dau; chuyetn giao . e h g ea
Bude2 | SONOIVW | 1opceTCPCP | Két qua gidi quyét cho Cong chirc Phong TCBC&?’?CPCP 18 ngay | duyét Dicu I Hol
phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. (Ho1 dde thu)
Iig?%lfttllué; i?lén - Ban giao to trinh vé viéc phé duyét Piéu 1¢ Hoi chgcong
R R . | chtc phu trach mot cra VP UBND tinh.
Trung tam | va trd két qua
Buéc3 | PVHCC Cong chicc VP 01 ngay
tinh UBND tinh tiép | Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, ¢ap nhat
nhan va tra két | vao phan mém chuyén Phong Ni chinh (VP8)
qua
Cong chitc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén hd so cho Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS,
’ Vian phong Phong Noi chinh tnnh 151~nh dao VP UBI?ID phu tr,éch X’em )iét, p}aé duyé;t; ‘
Buéc4 | UBND (VPS) tr,mh Lanh,dao UBND tinh phu trach ky dl}ye;t. Van thu cap | 9,5 ngay
tinh s0, dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chire
VP UBND tinh phy trach tiép nhan va tra két qua tai L. A .
TTPVHCC. QuAyet d{nh V? VI?C
Cong chuac VP %}:j duyet Bicu I¢
UBND tinh ti€p | Ban giao két qua giadi quyét cho Cong chirc S& N§i vu phu i
Trung tdm | nhan va tra két | trach tiép nhan va tra két qua
Buéc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

Ndi vu ti€p nhan
va tra két qua

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chirc



https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/rj8n-OfJsEe9AyzUMau%206%20-%20C%C3%B4ng%20v%C4%83n%20b%C3%A1o%20c%C3%A1o%20k%E1%BA%BFt%20qu%E1%BA%A3%20%C4%91%E1%BA%A1i%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/rj8n-OfJsEe9AyzUMau%206%20-%20C%C3%B4ng%20v%C4%83n%20b%C3%A1o%20c%C3%A1o%20k%E1%BA%BFt%20qu%E1%BA%A3%20%C4%91%E1%BA%A1i%20h%E1%BB%99i.doc

3. Thii tuc hanh chinh chia, tich; sap nhip; hop nhat hoi (d6i véi Hoi dic thi)
- M4 s6 TTHC: 1.003783.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc
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- Quy trinh noi bo:
Buéc thue Pon vi Nguoi thue . . - Thoi gian .2 X - X )
: : : Noi d B /két
hién thye hign hién 0i dung cong viéc thye hién iéu mau/keét qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy-dinh - Gidy hen va tra két
va cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TEPCP qua
H6 so gom: - Mau 8 - Pon dé
- Pon dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat hi (Mau nghi tach hoi.
8,9,10,11) - Mau 9 - Pon dé
- Bé an chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi nghi chia hoi.
. Cong chuc S¢ - Nghi quyét dai hoi cia hoi vé viéc chia, tach, sap nhap, -Mau 11 - Pon dé
Trung tam n , I . n
Buée | PVHCC No6i vu phu trach | hgp nhat hoi; 01 ned nghi hop nhat hgi.
tinh tiép nhan va tra | - Du thao diéu 1& hdi méi do chia, tach, sap nhap, hop nhat gy . Mau 10 - Pon dé
két qua hoi; nghi sap nhap hoi.
- Danh sach ban lanh dao 1am thoi cua hoi thanh 1ap méi do
chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi;
- So yéu Iy lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngudi dimg dau
ban lanh dao lam thoti;
- Vin ban x4c nhan noi dy kién dt try so cia hoi hinh
thanh méi do chia, tach, sap nhap, hop nhit hoi.
Th 1 ’ h/‘\ 3 A 3 t o A \ ~ ” .
‘ u y, 0 s?’, du Athaovket quaxglalA qu§’/et trl?h Lanh Xdao.Sor Té trinh v& vide
Buse?2 | SoN6ivu Phong xem xét phé duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao 18 ned chia. tach: sép nhan:
MVE ) TCBC&TCPCP | két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP sy o e I’{éip P>
phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. P ]
Trung tAm | Cong chirc S& R U . T& trinh vé viée
, .. 2 .| - Ban giao to trinh vé viéc chia, tach; sap nhép; hop nhat . . , .
Budc 3 PVHCC Noi vu ti€p nhan .. R , , o , 01 ngay | chia, tach; sap nhap;
, N Hoi cho cong chure phu trach mét cira VP UBND tinh. PR
tinh va tra két qua hop nhat Hoi



https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/9J6XLM06HUuadl1uM%E1%BA%ABu%208%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20t%C3%A1ch%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/9J6XLM06HUuadl1uM%E1%BA%ABu%208%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20t%C3%A1ch%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/dSZ0VzBFcEefkcD6M%E1%BA%ABu%209%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20chia%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/dSZ0VzBFcEefkcD6M%E1%BA%ABu%209%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20chia%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/kEAWDjY0pkqBBtzoM%E1%BA%ABu%2011%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20hop%20nhat%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/kEAWDjY0pkqBBtzoM%E1%BA%ABu%2011%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20hop%20nhat%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/caX9A33rEOtBuxR2M%E1%BA%ABu%2010%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20s%C3%A1p%20nh%E1%BA%ADp%20h%E1%BB%99i.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/caX9A33rEOtBuxR2M%E1%BA%ABu%2010%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20s%C3%A1p%20nh%E1%BA%ADp%20h%E1%BB%99i.doc
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Coéng chuc VP
UBND tinh tiép | Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, nhat
nhan va tra két | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
qua :
Céng chitc VP UBND tinh phy tréch tiép nhan va trikét
qué chuyén hd so cho Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS,
’ Van phong Phong Néi chinh tr‘}nh lézlh dao VP UBN]? phu tréc,h Xerl:l xét, Aphé Slu;ét; . ‘
Budéc4 | UBND (VP8) trinh Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyc¢t. Van i cap 9,5 ngay
tinh s6, dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc
VP UBND tinh phu trach tiép nhén va tra két qua tat L. N
Quyeét dinh vé viéc
TTPVHCC. hia. tich: sS40 nhin:
Cong chic VP Lo e P
UBND tinh tiép | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi v phu P i
Trung tim | nhan va tra két | trach tiép nhan va tra két qua
Buéc5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Co hirc  S6 ; ) .
n N?)ril%/u (t:i éucnhéz - Xac nhan trén phan meém két thie quy trinh;
A p | - Tra két qua TTHC cho ¢4 nhan, to churc
va tra két qua
4. Thi tuc hanh chinh ddi tén hoi (d6i véi Hoi dic thu)
- M s6 TTHC: 1.003757.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée
- Quy trinh noi bo:
Buéc thue Pon vi Nguwoi thuce .. . A Thoi gian 2 x . X ;
. O . B k t
hién thire hién hién NOi dung cong viéc thire hién iéu mau/két qua
R . Nhan ho so, kiém tra, huodng dan, phan loai theo quy dinh
. Cong chuc S& <A N s XA 2 \
Trung tam n , va c@p nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP iy a1 A
, No6i vu phu trach N N . Giay hen va tra két
Buécl |PVHCC tién nhin va tra Ho so gom: 01 ngay ua
tinh bt - Pon d& nghi dbi tén hoi. E

két qua

- Nghi quyét dai hdi ctia hdi vé vi¢e doi tén hoi




- Du théao diéu 18 stra ddi bd sung.
- Bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kem theoﬁ ly
lich va phleu Iy lich tu phap nguoi ding dau hoi ( nelﬁco su
thay d6i vé ban 1anh dao hoi) m

9 * www. ThuVien

Thu 1y hé so, du thao két qua g1a1 quyét trinh Lanh@‘ao So

To trinh vé viéc doi

, Y o n Phong xem x¢ét phé duyét. Van thu cap so dong diu; chu)@n giao . . .. o e
Budéc2 |[SoN . Y 18 ttn H Hoi d
Hoe ONOIVE I TCBC&TCPCP | Két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP neay t;?l) o1 (Hoi dac
phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCE.
Cong chuc S¢ - Ban giao to trinh, du thao Quyét dinh cua UBNI) linh vé
. Noi vu tiép nhén | viéc vé viéc ddi tén Hoi cho cong chirc phu trach Hiot ctra
Trung tam N , .
, va tra két qua VP UBND tinh. .
Buéc3 | PVHCC " ; 01 ngay
, Cong chuc VP £ A LA 2 R : . - .
tinh i x Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, &p nhat
UBND tinh tiép vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
nhan va tra két P Y 8
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén hd so cho Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS,
’ Van phong Phong Noi chinh tr}nh laNnh dao VP UBI?ID phu tr,ach )iem ert, p}le duyit; ‘
Busc4 | UBND (VPS) trinh Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap | 9,5 ngay
tinh s6, dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai &4 dinh vA vie
TTPVHCC. Quyt dinh vE Viee
N p doi tén HO1 (HOi1 dac
Cong chuc VP thi)
UBND tinh tiép | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu
Trung tim | nhan va tra két | trach tiép nhan va tra két qua
Buéc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So&

Noi vu ti€ép nhan
va tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc.




5. Thii tuc hanh chinh hi tw giai thé (d6i voi Hoi diic thir)
- M4 s6 TTHC: 1.003732.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée

* Tel|+84-28-3930 3279 * www. ThuVier

- Quy trinh noi bo:
Buéc thue Pon vi Nguoi thue . . - Thoi gian .z X X .
: : : Noi d B /két
hién thye hign hién 0i dung cong viéc thye hign iéu mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng din, phan loai theo quy-dinh - Giay hen va tra két
va cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TEPCP qua
. Cong chuc S& Hb so gdbm: - Méu 12 - Pon dé
Trung tam N , N T S x T U
, No6i vu phu trach | - Pon dé nghi giai thé hoi ( Mau 12) . nghi giai thé hoi.doc
Budce 1 PVHCC " N . T U P S 01 ngay
, tiép nhan va tra | - Nghi quyét dai hoi ctia hoi veé viée giai thé hoi
tinh z , . A Cne e x4
két qua - Ban ké khai tai san, tai chinh
- Du kién phuong thic xir 1y tai san, tai chinh, lao déng va
thoi han thanh toan cac khoan no
Thy 1y hd hio két qua giai quyét trinh Lanh " s
‘ u y’ 0 Sff, du } aov et quaAglalA, qu}’/et tl'lil an Xdao‘So Té trinh vé vide Hoi
Bude? | SoN6ivu Phong xem x¢ét phé duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao 18 nod tur gidi thé (Hoi dac
VY TCBC&TCPCP | Két qua gidi quyét cho Cong chitc Phong TCBC&TCPCP 8y ﬂ-m% e
phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong chiic S& | - Ban giao to trinh, du thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé
Noi vu tiép nhan | viéc Hoi tu giai thé cho cong churc phu trach mot cura VP 01 ngay
Trune tim va tra két qua UBND tinh.
Budc 3 s Cong chitc VP
PVHCC s s iy A LA 2 . : . ~ A
UBND tinh tiép | Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
nhan va tra két | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
qua
Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két ‘L s .
Vin ph¢ . 21 - X ¢t dinh ve vié
Bude 4 U;anDong Phong Noi chinh | qua chuyén ho so cho Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, 9.5 nod ggiyfu’ lilzli t\}]E:\(,l}?gi
tinh (VP8) trinh 1anh dao VP UBND phu traich xem xét, phé duyét; > 84y dé.c tl.u‘lf); i
trinh Lanh dao UBND tinh phy trach ky duyét. Vian thu cip i
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s6, dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chire
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két fgua tai
TTPVHCC.

Buoce 5

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc VP
UBND tinh tiép
nhan va tra két
qua

Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc So Noi
trach tiép nhén va tra két qua

phu

* Tel £94-28-3930

Cong chuc So
Noi vu tiép nhan
va tra két qua

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtc.

0,5 ngay

6. Thii tuc hanh chinh bzo cdo t6 chirc dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong cia hoi (d6i ¥&i Hoi dic thu)
- M s6 TTHC: 1.003900.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi Nguwoi thue Thoi gian 2 x oz
. : Noi dung cong viéc Biéu mau/kéet qua
thue hién | thue hién hién ol Qung cong vie thue hién " manket qu

Budce 1

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong churec S&
N&i vu phu trach
tiép nhan va tra
két qua

Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh va
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC& TCPCP

Hb so gém:

- Nghi quyét ciia Ban 1anh dao vé viéc t6 chirc dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat thuong

- Dy thao diéu 18 hoi stra d6i, bo sung (néu co)

- Dy thao bao cdo tong két cong tic nhiém ky va phuong
huéng hoat dong nhiém ky t6i ctia hoi. Bao cdo kiém diém
ctia Ban 1anh dao, ban kiém tra va béo cdo tai chinh cta hoi.

- Danh sach du kién nhan su 1anh dao, ban kiém tra trong do
néu 1d tiéu chuén, co cau, sd luong thanh vién

- Du kién thoi gian, dja diém t6 chuc dai hoi, s6 lugng dai
biéu mdi, dai biéu chinh thirc

01 ngay

Gidy hen va tra két
qua

11




- Bao cao s6 lugng hdi vién, trong d6 néu 10 s6 hoi vi
chinh thirc cua hoi

303279 & www. ThuVier

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh daﬁ So

To trinh vé viéc bao
cao to6 chuc dai hoi

, Y e n Phong xem x&t phé duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén @120 . n . St X
Buge 2| SoNoivu TCBC&TCPCP | két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC&TCPL'P phu 13 ngay nhl?m ky: da,u}c)l bi.lt
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. & thutng cua hoi (Doi
vo1 Hoi déac thu)
Cong chuc S& - Ban giao to trinh vé viéc bao cdo t6 chiic dai hoi nhiém ky,
Noi vu tiép nhéan | dai hoi bat thuong cua hoi (Déi vo1 Hoi dac thu) cho edng
Trung tim | va tra két qua churc phu trach mot ctra VP UBND tinh.
Budéc 3 | PVHCC Cong chiic VP 01 ngay
tinh UBND tinh tiép Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, c4pnhat
nhan va tra két | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
qua
Cong chitc VP UBND tinh phy trach tiép nhan va tra két qua
Vin phong | chuyén ho so cho Phong Nbi chinh (VP8) thy 1y HS, trinh lanh
Buéc4 | UBND Phong Noi chinh | dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyé:[; triph Lanh d’ao 9.5 ngay
tnh (VP8) UBNP tinh ph}_l trach ky duy@t. Vién thu cap so, dong dau; | ’ ‘ 7
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chitc VP UBND Quyeét dinh ve viéc to
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC. chtrc dai hoi nhiém
Coéng chuc VP ky, dai hoi bat thuong
UBND tinh tiép | Ban giao két qua giai quyét cho Céng chirc S& Noi vu phu ctia hoi (P61 véi Hoi
Trung tim | nhan va tra két | trach tiép nhan va tra két qua dac thu)
Budéc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

Noi vu tiép nhan
va tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc.

7. Thii tuc hanh chinh cho phép hoi dit vin phong dai dién (d6i voi Hoi diic thir)
- Mi s6 TTHC: 1.003858.000.00.00.H40
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- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée

8-3930 3279 * www.ThuVien

- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
: : Noi dung cong viéc Bieu mau/ket qua
thuwe hién | thuc hién hién j & cong vis thuc hién 1

Cong chuc S¢

Nhén hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dnh va
cap nhét vao phan mém chuyén Phong TCBC&TC PCE

Hb so gém: -

- Pon xin phép dit van phong dai dién trong d6 néu ré sy can

Gidy hen va tra két
qua

, Trung @m | o 0 phy thiét dat van phong dai dién (ban chinh) ( Mau 13) .~ |M3u 13 - Pon dé
Buodc 1 PVHCC S . P R . \ o 01 ngay el .
tinh trach tlep nhan | - Dy kién nd1 dung hoat dong cua van phong dai dién; ’ nghi dat van phong
vatrakétqua |- Ban sao cd chung thuc cac gidy to hop 1€ lién quan dén dai dién.doc
quyén sir dung nha, dat noi du kién dat van phong datdién;
- Ban sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va dicu 18
hoi.
Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S& T& trinh vé viée cho
Buéc2 | So Néivu Phong Xfm x?'t phé duy?t. Van t}lu’ cép’sé, df’)ng dau; chuyén giao 08 ngay phe::p hoi dét Avén N
TCBC&TCPCP | két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP phu phong dai dién (do1
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. v6i Hoi diac thu)
C(A)I.lg ch.uic 50 - Ban giao to trinh, du thao Quyét dinh cia UBND tinh vé
No1 vu tiép o A aes . D en Li i TTA: 4
nhn va fra két viéc cho phép hoi dat van phong dai dién (d61 voi Ho1 dac
’ Trung tam que;1 thu) cho cong chure phu trach mot cira VP UBND tinh. ‘
Budce 3 tF;/hHCC Cong chirc VP | | | 01 ngay
UBND tinh Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Van phong . C(A)ngo Chlzl"C VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua Quyét dinh \.lé viéc
Buée4 | UBND Phong Noi chuyén ho so cho Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh 4.5 ngay cho phép .h(’:)'l dat \ii}n
dnh chinh (VP8) dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; ,trinh Lénh dao ’ phong dai dién (do1
UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; vo1 Hoi déac thu)
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chuyén giao két qua giai quyét cho Céng chic VP UB’ND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC. &

Cong chuc VP
UBND tinh
tiép nhan va tra

8

Ban glao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu;‘phu
trach tiép nhan va tra két qua

. ®
Trung tam 1t qud a
[
Budc5 | PVHCC due : 0,5 ngdy
, Cong chuc So
tinh A 4 , A A A h A4l .
Noi vu tiep | - Xac nhén trén phan mém ket thirc quy trinh;
nhan va tra két | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, to chiic.
qua
8. Thii tuc hanh chinh cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy
- M s6 TTHC: 1.003822.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 ngay 1am viéc
- Quy trinh noi bo:
Budc Pon vi Nguoi thue . " T Thoi gian X X .
the hién | thuc hién hién NOi dung cong viéc thire hién Bi¢u mau/két qua

Cong chuc S¢

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh va
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP

Hb so gém:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy ( Mau 6)

Gidy hen va tra két
qua
Miu 6 - Don d¢

T ta . > . g .
, rung tam Noi vu phu - Dy thao diéu I¢ quy; . nghi cap lai giay
Busc 1 | PVHCC A A N e o AR At 1A e 01 ngay . . A
, trach tiép nhan | - Tai li€u ching minh tai san dong gdp dé thanh 1ap quy; phép thanh lap va
tinh \ a1 A , L 1 7 A a1 , . , \  n A A Y ~
vatrakét qua |- So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cta cac thanh vién ban cong nhan di€u I¢
sang lap quy. quy.
- Ban sao di chiic ¢6 ching thuc; Hop dong ty quyén c6 cong
chtng (néu co).
. Thu 1y h6 so, du thao két quéa giai quyét trinh Lanh dao S& T& trinh vé viée cap
. NTAS Phong . A A < A A 2, A 2. \ - X . \ A
Buéc2 | S6 No6ivu TeBC&TCPCp | Xem x€t phé duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao 28 ngay | giay phép thanh lap

két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC& TCPCP phu

va cong nhan di€u
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trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
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1€ quy

Cong chuc S¢
Noi vu tiép
nhan va tra két

. a9
- Ban giao to trinh, dy thdo Quyét dinh cia UBND tin§ vé
viée clp gidy phép thanh l4p va céng nhan diéu 1é qugag:ho

Trung tam qui cong chirc phu trach mot ctra VP UBND %
Budc 3 E:l/hHCC Cong chirc VP | | | ? 01 ngay
UBND tinh Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cdp:nhat
tiép nhan va tra | vao phian mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
két qua
Cong chtrc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra fét qua
Vin phong | chuyén ho so cho Phong Néi chinh (VP8) thy Iy HS, thah 1anh
Buéc4 | UBND Phong Noi dao VP UBND phuy trach xem xét, phé duyét; ,trinh Ls?mh dao 9.5 ngiy
tinh chinh (VPS) UBNP tinh ph}_l trach ky duy:ét. Van thu cap s0, dongdau; ’
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc VP UBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC. Quyét dinh vé viéc
Cong chirc VP cap gidy phép thanh
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu 1ap va cong nhan
Trung tim Eééfqil?n va tra | trach tiép nhan va tra két qua diéu 1é quy
Budc 5 PVHCC - - - 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

N6i vu  tiép
nhan va tra keét
qua

- Xé4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

9. Thii tuc hanh chinh cdéng nhin quy di diéu kién hoat djng va cong nhén thanh vién Hdi dong quan 1y quy
- Mi s6 TTHC: 2.001590.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bo:
Budc Don vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
: : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thuwe hién | thuwe hién hién ’ g cong vie thue hién 1
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Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy d‘mh va
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TC PCE

Hb so gdbm: 2
- Tai li€u ching minh cac quy dinh tai Khoan 2, I%oan 3
Trung tim Cong chtrc S | Pidu 21 Nghj dinh 30/2012/ND CP; ’ % , ,
, No6i vu phu - Danh sach, dia chi, sb dién thoai lién hé, so yeu l}'/aich va . Giay hen va tra két
Buéc 1 | PVHCC 2 . A a1 . ., . n oo x| 01 ngay \
tinh trach tlep nhan | phiéu ly lich tu phép cua cac than‘h vién Hoi dongkguan 1y qua
vatrakét qua | quy. Truong hgp thanh vién HOi dong quan 1y quy & nguoi
nudc ngoai phai cung cap 1y lich ¢6 x4c nhan cua comuan cé
thAm quyén ctia nude ngudi d6 mang qudc tich:
- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cic chic danh
Hoi dong quan 1y quy.
To trinh vé viée
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dabd S cong nhan quy du
Buéc2 | SoNéivu Phong Xfm x?'t phé duy?t. Van t}lu’ cép’sé, df’)ng dau; chuyeén giao 18 ngay diAéu kic‘%n lfoat )
TCBC&TCPCP | két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP phu dong va cong nhan
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. thanh vién Hoi
dong quan 1y quy
Cong chirc S& | - Ban giao to trinh, du thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé
Noi vu tiép viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
Trung tim nhe?m va tra két the}nh }/ién Hoi dong qquén 1y quy cho cong chirc phu trach
, qua mot ctra VP UBND tinh. .
Buéc 3 | PVHCC " - 01 ngay
tinh Cong chuc VP , ‘ 7
UBND tinh Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Van phong . C(A)ngo Chlzl"C VP UBND tinh Phu trach tiép nhén va tra két qua Quyét dinh vé viéc
Buéc4 | UBND Phong Noi chuyén ho so cho Phong Nai chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh 9.5 ngay C(ji‘ng nhé.m quy du
tinh chinh (VP8) dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao ’ diéu kién hoat

UBND tinh phu trach ky duyét. Vin thu cip sb, dong dau;

dong va cong nhan
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chuyén giao két qua giai quyét cho Céng chirc VP"; UBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC. &

thanh vién Hoi

ddng quan 1y quy

Cong chuc VP ’ , %
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyet cho Cong chirc S6 Noi vugphu
. tiép nhan va tra | trach tiép nhan va tra két qua ®
Trung tam két qua &
Buoc5 | PVHCC - - - = 0,5 ngay
tinh chr-lg chie -SAO . A A A A A4+ .
Noi vu tiep | - Xac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh;
nhan va tra két | - Tra két qua TTHC cho cé nhan, t6 chuc.
qua
10. Thit tuc hanh chinh céng nhén thay déi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y qui
- M s6 TTHC: 2.001567.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo:
thl,Brzrzicén tlir (Znh;,é!n Ngl::;;hl'rc Noi dung céng viéc Thh;l ﬁ:g:: Bi¢u miu/két qua
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh va
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP
Hb so gém:
- Tai liéu ching minh cac quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3
Trung tim Cong chirc So | Biéu 21 Nghi dinh 30/2912/ND-CP; , ’ ,
, No6i vu phu - Danh séch, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich va . Giay hen va tra két
Buéc 1 | PVHCC N IR P S SR .1 | 01ngay v
tinh trach tlep nhén | phiéu 1y lich tu phap cia céac than%l vién Ho1 dong quan 1y qua
vatrakét qua | quy. Truong hgp thanh vién HQi dong quan 1y quy 1a nguoi
nude ngoai phai cung cap 1y lich ¢6 x4c nhan ciia co quan c6
thAm quyén cia nude ngudi dé mang qudc tich;
- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh
Hbi dong quan 1y quy.
Buoc2 | S6NGivu | Phong Thu Iy hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S& 8 ngay | T trinh vé viéc
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TCBC&TCPCP

xem xét phé duyét. Vin thu cp sb, dong dau; chuyén *&iao
két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC& TCPEP phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. 2

Cong chuc S¢
Noi vu tiép
nhan va tra két

vy
7 /|
- Ban giao to trinh, dy thao Quyét dinh cua UBND tinfi vé
vi€c cong nhan thay do6i, boé sung thanh vién Hoi don gﬁuén

cong nhan thay doi,
bd sung thanh vién
Hoi dong quan ly
quy

Trung tam ua 1y qu¥ cho cong chuc phy trach mot ctira VP UBND tiéh.
Buéc3 |PVHCC HM& 01 ngay
tinh Coéng chuc VP , ‘ 7
UBND tinh Tiép 1’11:1@1‘1 hf) SO, kiépl tra, phan loai theo quy dinh, cgpnhéat
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
ket qua
Cong chtrc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua
Van ohon chuyén ho so cho Phong Néi chinh (VP8) thy Iy HS, tinh 1anh
Bude 4 UBNpD & Phong Noi dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; trinh Linh dao 45 nod
tinh chinh (VPS) UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; i
chuyén giao két qua giai quyét cho Céng chitc VP UBND .. N
, Y A n a1 X Y L Quyeét dinh veé viéc
tinh phu trach ti€p nhan va tra két qua tai TTPVHCC. . . 2
A . cong nhén thay doi,
Cong chuc VP bd sung thanh vién
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu N ;g N
£ NI DR NN Hoi dong quan ly
. ti€ép nhan va tra | trach ti€p nhan va tra két qua -
Trung tam 1ét qud quy
Budc5 | PVHCC AL L T 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

Noi vy tiép
nhan va tra keét
qua

- Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

11. Thii tuc hanh chinh thay déi gidy phép thanh Iap va cong nhén diéu 18 (sira dbi, bo sung) quy
- M s6 TTHC: 1.003621.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bo:
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Buge Don vi Nguot thyc Noi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két qua
thuwe hién | thuwe hién hién ’ & cong vis thue hi€én 1
; 2 x : - Gidy hen va tra két
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy @nh va quélay envatrake
ap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC& TCPCE . :
. Cong chtric So CaP B a;V30 PR S S % - Mau 5 - Bon de
Trung @m0 phy | 10 S0 80m: C nghi thay déi gi4
Buéc 1 | PVHCC OLVEPAY - Pon d& nghi thay dbi gidy phép thanh 1ap qui ( Miu3) 01 ngay | o) 18y 50781y
. trach ti€p nhan . L Ae <X 1~ A A phép thanh 1ap va
tinh R, : - Nghi quyét cia Ho1 dong quéan 1y quy néu 10 Iy da=ré¢ viée R NP
va tra két qua . 2. X j ) N R - cong nhan dicu I¢
xin thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu lé-guy; iR R
T P (stra 461, bo sung)
- Du thao diéu 1€ stra d6i bo sung. .
quy. :
,a s A . L . , To trinh vé viéce
Thu 1y ho so, du thao két qua gidi quyét trinh Lanh dgg.Sé . . 2.
\ . n Ar e LA s £ 2 = cong nhan thay doi,
Buée? | S&N6ivu Phong xem x¢&t phé duyét. Van thu cap s0, dong dau; chuyén-eiao 18 ned b4 sune thanh vién
YW | TeBcaTCPCP | két qua giai quyét cho Cong chire Phong TCBC& TCPE P phy B4y o déi e
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. qu.}? &4 4
Cong chtrc S& | - Ban giao to trinh, Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé
NoO1 vu tiép vi€c cong nhan thay ddi, bd sung thanh vién Ho1 déng quan
. nhan va tra két | 1y quy cho chuyén vién VP UBND tinh tai Trung tim
Trung tam i
Budc3 |PVHCC (1= PYHCC 01 nga
tinh Coéng chuc VP gay
UBND tinh Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua
Van shon chuyén hd so cho Phong Noi chinh (VP8) thy 1y HS, trinh lanh
Bude 4 UBNpD £ Phong Noi dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao 9.5 noi
o chinh (VPS) | UBND tinh phu trach k¥ duyét. Van thu cdp s, dong déu; > ey

chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC.
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Cong chuc VP
UBND tinh
tiép nhan va tra
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hu

379

Ban giao két qua giai quyét cho Céng chirc S6 Noi vu
trach tiép nhan va tra két qua

Quyeét dinh vé viéc

2 .
’ Trung tam Kkét qua % ‘ C(Z)ng nhan ‘thay (.iA(A)i,
Buéc 5 | PVHCC " - 5 <+ 0,5 ngay | bd sung thanh vién
, Cong chuc So T Ae 2A e
tinh .. 2 S Y W T . ... Hoi dong quan 1y
Noi  vu tiép | - Xac nhan trén phan mém két thire quy trinh; & e
nhan va tra két | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtc. - wy
qua
12. Thii tuc hanh chinh cép lai gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢ quy
- M s6 TTHC: 1.003916.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée
- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Nguoi thue . . Thoi gian .2 x - X .
. : N¢i d 0 ¢ B /két
thuc hién | thuc hién hién ¢l UNg cOng Vige thuc hién WU AR QU
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh va - Giéy hen va tra két
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP qua
Trune tAm Cong chuc S¢ | HO so gom: - Mau 6 - Pon dé
, 5 No6i vu phu - Pon xin thay ddi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ . nghi cip lai gidy
Buéc 1 | PVHCC R A . A% 01 ngay ) . A
, trach ti€ép nhan | quy ( Mau 6) phép thanh lap va
tinh s o 1K , . A o ns X S N~ A1 A e N A A A
vatra két qua | - Nghi quyét cua Hi dong quan 1y quy néu rd ly do vé viéc cong nhan dicu 1¢
xin thay d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy; quy.
- Dy thao diéu 18 sira doi, bd sung.
Thu 1y hé so, du thao két quéa giai quyét trinh Lanh dao So To trinh vé viée cip
Budc2 | S Noi vu Phong Xi:m X?’[ phé duyA’ét. Van tAhu: céplsé, d(")ng dau; chuyén giao $ ngay le;li gié‘y plAlép théll;lh
TCBC&TCPCP | két qua giai quyet cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP phu lap va cong nhén
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. diéu 1 quy
Trung tim | Cong chiic S& | - Ban giao to trinh, du thio Quyét dinh ciia UBND tinh vé
Buéc3 |PVHCC | Noivu tiép viéc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy cho | 01 ngay
tinh nhén va tra két cong chuc phu trach mot ctra VP UBND tinh tai.
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https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/Fmj5oMX47EitpKwWM%E1%BA%ABu%206%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20c%E1%BA%A5p%20l%E1%BA%A1i%20gi%E1%BA%A5y%20ph%C3%A9p%20th%C3%A0nh%20l%E1%BA%ADp%20v%C3%A0%20c%C3%B4ng%20nh%E1%BA%ADn%20%C4%91i%E1%BB%81u%20l%E1%BB%87%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/Fmj5oMX47EitpKwWM%E1%BA%ABu%206%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20c%E1%BA%A5p%20l%E1%BA%A1i%20gi%E1%BA%A5y%20ph%C3%A9p%20th%C3%A0nh%20l%E1%BA%ADp%20v%C3%A0%20c%C3%B4ng%20nh%E1%BA%ADn%20%C4%91i%E1%BB%81u%20l%E1%BB%87%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/Fmj5oMX47EitpKwWM%E1%BA%ABu%206%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20c%E1%BA%A5p%20l%E1%BA%A1i%20gi%E1%BA%A5y%20ph%C3%A9p%20th%C3%A0nh%20l%E1%BA%ADp%20v%C3%A0%20c%C3%B4ng%20nh%E1%BA%ADn%20%C4%91i%E1%BB%81u%20l%E1%BB%87%20qu%E1%BB%B9.doc

qua

Coéng chuc VP
UBND tinh
tiép nhan va tra
két qua

3279 * www.ThuVier

Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cag nhat

vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)

+84-28-3930

Céng chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra €t qua
chuyén hé so cho Phong Néi chinh (VP8) thy Iy HS, tfnh lanh

Bude 4 :J/;an[})l ong Phong Noi dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; ,trinh Lénh dao 4.5 ngay
tinh chinh (VPS) UBNP tinh ph,u trach ky duy?zt. Van thu cap s0, dong dau; ’
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chiic VP UBND
tinh phu trach tiép nhén va tra két qua tai TTPVHCC. Quyét dinh vé& viéc
Cong chic VP cip lai gidy phép
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chitc So Noi va-phu thanh 13p va cong
Trung tim Eg':fqullt;én va tra | trach tiép nhan va tra két qua nhan diéu 1& quy
Budc 5 | PVHCC - - - 0,5 ngay
oy | Cone chic S o
Noi vy tiep | - X&c nhén trén phan meém keét thire quy trinh;
nhan va tra két | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtc.
qua
13. Thi tuc hanh chinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
- M s6 TTHC: 1.003950.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
tthr:r:icén tlzr (Znh:(_‘in Ngl;’:;’;ltlhl.rc Noi dung céng viéc fhh;z ﬁ::: Biéu miu/két qua
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Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy d‘mh va - Gidy hen va tra két
. Cong chuc S¢ cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCE qua
Trung tam . S x A
) No6i vu phu HO so gom . - Mau 14 - Pon dé
Buée 1 | PVHCC y 4 Lk . 01 ngay - ~
tinh trach tiép nhan | - Pon dé nghi duoc hoat dong tré lai cia quy (Mau 14& nghi cho quy hoat
vatrakét qua |- Bao cdo ciia Hoi ddng quan 1y va céc tai lidu chimg mmh dong trd lai
quy da khic phuyc sai pham. &
‘ , , = To trinh, Dy tha
Thy 1§ hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh daeSo o W Ao
\ . n ar e LA s £ 3 = Quyét dinh cua
Buée? | S&N6ivu Phong xem x¢&t phé duyét. Van thu cap s0, dong dau; chuyén-siao 8 ned UBND tinh v& vide
© "% | TCBC&TCPCP | két qua giai quyét cho Cong chitc Phong TCBC & TCPEP phu &ay cho bhén qus ho'at
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. n P \ P .q Yo
dong trd lai
Cong chuc S& . N A ea , - . — .
n £ - Ban giao to trinh vé viéc cho phép quy hoat dong tre=tai sau
No1 vu tiép Cy. . , R n , , n
ahan va fra két khi bi tam dinh chi hoat dong cho cong churc phu traclizimot
Trung tam que."l cua VP UBND tinh.
Budc 3 | PVHCC 01 nga
R DA Céng chirc VP neay
UBND tinh Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS8)
két qua
Cong chttc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua
Vin phong chuyén ho so cho Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh
Busc4 | UBND P}}:’(‘)Irl]g \Ijlg)i dao VP Ul?lNE phl:,l t:;fh xerr} xét,vphfl duzfét; ;tﬂn},l Lén}l (.iao 45 ngay Quyét dinh vé viac
inh chinh (VP8) UBNP tm p Au tra? y duy?t. Van tA u cap ’so, dong dau; cho phép quy hoat
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND dong tré lai sau khi
tinh phu trach tiép nhén va tra két qua tai TTPVHCC. bi tam dinh chi hoat
A Cong chuc VP d6
. . on
. Trung tam UBND tinh | Ban giao két qua gidi quyét cho Cong chitc S& Noi vu phu \ e
Budc 5 | PVHCC £ PO I A s AT 0,5 ngay
tinh ti€ép nhan va tra | trach ti€p nhan va trd két qua

két qua
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Cong chuc So
No1  vu tiép
nhén va tra két
qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh:
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

14. Thit tuc hanh chinh hep nhét, sat nhip, chia, tach quy
- Mi s6 TTHC: 1.003920.000.00.00.H40

* Tel +84{28-3930 3279 * www. ThuVier

- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Budc DPon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
. ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thue hién | thwe hién hién oL dung cong vie thue hién 1

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh va - Gidy hen va tra két
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPGR qua
Hb so gom: - Mau 10 - Pon d¢
- Pon dé nghi hop nhat, sap nhép, chia, tich quy, trong don nghi tdch quy.doc
) Cong chirc So néu ro l}'l dq :/a tf%n g~(_)i maoi cua quy; ( Mau 10,1 1,12,13) - Mau 1'1 - DNcm dé
Trung tam Noi vu phy - Du thao d}eu 1€ quy. ‘ . , ngh1~ chia quy.doc‘
Buéc1 | PVHCC tré;ch t.i & r.1hén - Nghi quyét cua Hoi déng qu:éln ly ql}Sl vé viéc hop nhat, sap 0l ngay |-Maul2 - Dorn de
tinh Vi trd két que;l nhap, chia, tdch quy; ¥ kién dong y bang van ban cia sang ’ nghi hop nhat
1ap vién hodc nguoi dai dién hgp phap cua sang 1ap vién (néu quy.doc
cd); - Mau 13 - Pon d¢
- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy; nghi sép nhap
- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop quy.doc
nhét, sap nhép, chia, tich quy.
‘ Thu ly’hé S?’ du Athéovké’t quékgiéi; qu},/é't tri?h Lanh Rda0~S(”Jr Tér trinh vé viéc hop
Bude? | S&N&ivu Phong xem xét phé duyf;t. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao 18 ngdy | nhét, sap nhap, chia
"7 | TCBC&TCPCP | két qué’giéi quyét cho (;Gng’ chirc Phong TCBC&TCPCP phu téch’quy i ’
trach ti€p nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Bude 3 Trung tam | Cong chﬁ:c S¢ | Ban giao t& trinh vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy 01 ngay
PVHCC Noi vu tiép cho cong chirc phu trach bo phan mét ctra VP UBND tinh.
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https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/0wlMm-tpYkCi8avbM%E1%BA%ABu%2011%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20chia%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/T0apVzIk7km55xR-M%E1%BA%ABu%2012%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20h%E1%BB%A3p%20nh%E1%BA%A5t%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/T0apVzIk7km55xR-M%E1%BA%ABu%2012%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20h%E1%BB%A3p%20nh%E1%BA%A5t%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/T0apVzIk7km55xR-M%E1%BA%ABu%2012%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20h%E1%BB%A3p%20nh%E1%BA%A5t%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/lZuAG3VREUyPpMUhM%E1%BA%ABu%2013%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20s%C3%A1p%20nh%E1%BA%ADp%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/lZuAG3VREUyPpMUhM%E1%BA%ABu%2013%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20s%C3%A1p%20nh%E1%BA%ADp%20qu%E1%BB%B9.doc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-03/lZuAG3VREUyPpMUhM%E1%BA%ABu%2013%20-%20%C4%90%C6%A1n%20%C4%91%E1%BB%81%20ngh%E1%BB%8B%20s%C3%A1p%20nh%E1%BA%ADp%20qu%E1%BB%B9.doc

z
tinh nhén va tra két ";E
qua 8
Cong chirc VP ]
UBND tinh Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, ca E; nhat
tiép nhan va tra | vao phin mém chuyén Phong Noi chinh (VPS) %
két qua &
Cong chtirc VP UBND tinh phu trach tiép nhén va tra kbt qua
Vin phong . chuyén ho so cho Phong Ni chinh (VP8) thy 1y HS, tésnh 1anh
Buéc4 | UBND Phong Noi dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; ’trinh L'Zm!q dao 9.5 ngiy
tinh chinh (VP8) UBNP tinh ph,u trach ky duyff:t. Van thu cap so, dong déu; ’
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chiic VP UBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC' L v
N - Quye¢t dinh ve viéc
Cong chac VP ’ , hob nhét. sép nha
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S¢ Noi vigphu op ,a > S9P THAP,
. tiép nhan va tra | trach tiép nhan va tra két qua chia, tach quy
Trung tam 1ét qui
Buée 5 | PVHCC - - 5 0,5 ngay
tinh Cong churc S,O’ ‘ ‘ ’
Noi vy tiep | - X&c nhén trén phan meém keét thire quy trinh;
nhan va tra két | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtc.
qua
15. Thit tuc hanh chinh d6i tén quy
- M s6 TTHC: 1.003879.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
tthr:gicén tlﬂr (Znh;’é!n Ngl;’l(;’;ltlhgrc NOi dung cong viéc Ihhg:: lg1:21111 Biéu miu/két qua
Trung tim | Cong chire S& | Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh va - Giy hen va tra két
Buéc1 |PVHCC | Noi vy phu cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP 01 ngdy | qua
tinh trach tiép nhan | HO so gom: - M3iu 9 - Pon dé
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va tra két qua

9 * www. ThuVier

- Don dé nghi dbi tén quy ( Mau 9)
- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y quy vé viée doi telp]quy,
- Dy théo diéu 18 sira doi, bo sung;

- Y kién dong ¥ bang vin ban cua sang 1ap vién hoic 195110’1

-

dai dién hop phap cta sang lap vién (néu co). s

nghi doi tén quy.doc

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dad S&

, y ras Phong xem xét phé duyét. Vin thu cp sb, dong dau; chuyén q:giao . Du théao to trinh vé
Budc 2 | S6 N6i vu 1 Do £ R , . 8 ngay o aZe N
TCBC&TCPCP | két qua giai quyéet cho Cong chitc Phong TCBC&TCREP phy viéc doi tén quy
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong chure S&
Noi vu tiép Ban giao to trinh vé viéc d6i tén quy cho cong chirc phu trach
. |nhan vatrakét | mot cira VP UBND tinh.
’ Trung tam qui ‘
Budce 3 Z;/hHCC Cong chirc VP | | | 01 ngay
UBND tinh Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phin mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua
Vin phong | chuyén hé so cho Phong Néi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh
Buécd | UBND Phong Noi dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; ’trinh Lénh dao 4,5 ngay
tinh chinh UBNP tinh ph}l trach ky duyc;%t. Van thu cap so, dong dau; ’
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chiec VP UBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC. o
" - Quyeét dinh ve viéc
Cong chtc VP , , Déi tén quy
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu
Trung tAm | tiép nhan va tra | trach tiép nhan va tra két qua
Buéc5 |PVHCC | kétqua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

Noi vy tiép
nhan va tra keét

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.
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qua

16. Thii tuc hanh chinh quy tu giai thé
- M4 s6 TTHC: 1.003866.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVier

- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi Ngwoi thue Thoi gian I
. ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thuwe hién | thuce hién hién ’ & cong vis thue hi€én 1

Cong chuc S¢

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh va
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCE

Hb so gdbm:

- Pon dé& nghi giai thé quy ( Mau 8)

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y quy vé viée giai the,quy,
trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh ctia quy c6 chit ky cua Chu

- Giay hen va tra két
qua

- Mau 8 - Pon dé nghi
giai thé quy.doc

T t’\ . . . ) .2 . 7
Bude 1 P{/ull—lli g m fon vu Phu ) tlf?h Hoi ééng 9uér’1 1y quy, Trudng ban Kiém tra, Gidm doc 01 ngay
, trach tiép nhan | va phu trach ké toan;
tinh 4 A
vatra két qua | - Du kién phuong thirc st 1y tai san, tai chinh, lao dong va
tho1 han thanh toan cac khoan ng;
- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho cac to chire
va ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cta phép luat va thong
béo lién tiép trén 03 sb bao viét hoic bao dién tu;
- Cac tai lién chtrng minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai san,
tai chinh cua quy.
Thu Iy hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S&
Budc2 | S Noi vu Phong xim x?'t phé duyAét. Vian tAhu: céprsé, d(")ng dau; chuyén giao 08 ngay T.(‘T ‘trin;h vé viéc quy tu
TCBC&TCPCP | két qua giai quyet cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP phu giai thé
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
, Trung tim | Cong chirc S& | - Ban giao td trinh, Du thao Quyét dinh cia UBND tinh vé .
Budce 3 n £ A - e 1A . , . Ar 01 ngay
PVHCC Noi vu tiép viéc quy tu gidi thé cho cong chirc phuy trach mét cira VP
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z
tinh nhén va tra két | UBND tinh. ";E
qua 8
Cong chirc VP ]
UBND tinh Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, ca E; nhat
tiép nhan va tra | vao phin mém chuyén Phong Noi chinh (VPS) %
két qua &
Cong chtirc VP UBND tinh phu trach tiép nhén va tra kbt qua
Vin phong . chuyén ho so cho Phong Ni chinh (VP8) thy 1y HS, tésnh 1anh
Buécd | UBND Phong Noi dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; ’trinh L'Zm!q dao 4.5 ngay
tinh chinh (VP8) UBNP tinh ph,u trach ky duyff:t. Van thu cap so, dong déu; ’
chuyén giao két qua giai quy¢ct cho Cong chuc VP UBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC'
Cong chac VP Quyét dinh vé viée
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Cong chitc So Noi vifphu Doi tén quy
. tiép nhan va tra | trach tiép nhan va tra két qua
Trung tam 1ét qui
Buée 5 | PVHCC - - 5 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

Noi tiép
nhéan va tra két

vu

qua

- Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thi tuc hanh chinh thanh 14p co sé tre giap xi hdi cong 1ap thudéc UBND cép tinh, co quan chuyén mén thuéc UBND cép tinh.
- M s6 TTHC: 2.000216.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 35 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bo:
Budc Don vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
. : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thwe hién | thye hién hién ’ g gVis thue hién 1
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Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dlnh va
cap nhét vao phan mém chuyén Phong TCBC& TCPCH

Hb so gdbm:

+ T trinh dé nghi thanh 13p cua co quan, t6 chirc (the® mau

-3930

s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh §
) . |103/2017/ND-CP) &
. Cong chic S¢ A , ot A T N
Trung tam Noi vu phy + D¢ an thanh 1ap co sé trg gitp xa hdi (theo mau so 62 tai Giky hen va tra két
Buoc 1 | PVHCC .. .z .. | Phuluc ban hanh kém theo Nghi dinh 103/2017/ND-EP). 01 ngay T
, trach ti€ép nhan , x A , . X Z . qua
tinh Vi tra két qui + Du thdo quy ché hoat dong ctia co s& (theo mau so 63 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh 103/2017/ND-GP).
+ Du thdo vin ban ciia co quan hodc ngudi co tham quyén
quyét dinh thanh lap to chic.
+ Vin ban tham gia y kién ctia cac co quan co lién quan (va
cac vin ban khac c6 lién quan dén thanh 1ap t0 chirc hAnh
chinh)
‘ Thu ly’ho S?, du Athaovket quaﬁglali qu},let trl?h Lanh Xdao.So Bio cdo thim dinh
Bude? | S&N&ivu Phong xem x€t phé duy§t. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao 13ngdy | hd so thanh lap co
"7 | TCBC&TCPCP | két qua giai quyét cho Cong chirc Phong TCBC&TCPCP phuy \ A
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. 0 bao trg xa hol
Cong chuc S¢
Noi vu tiép - Ban giao bao céo tham dinh ho so thanh 1ap co so bao trg
A nhén va tra két | xa hoi cho cong chirc phuy trach mgt cira VP UBND tinh.
, Trung tam qua ‘
Budce 3 tPi:l/hHCC Cong chirc VP | | | 01 ngay
UBND tinh Ti€p nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Van phong Phong Noi C(A)ngq chl'I‘c VP UBND tinh phy trach tiép nhan va tra két qua Quyét dinh Thanh
Budc 4 | UBND hinh (VF" 8) chuyén ho so cho Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh | 19,5 ngay | lap co so bao trg
tinh ¢ dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao xa hoi
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UBND tinh phu trach ky duyet Vin thu cép s6, dong tiau
chuyén giao két qua giai quyét cho Céng chuc VP U%JD
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC. g

Budc 5

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc VP
UBND tinh
tiép nhan va tra
két qua

4-28-3

Ban glao két qua giai quyet cho Cong chtrc S No1 Vuﬁ)hu
trach tiép nhan va tra két qua

* Tgk.

Cong chuac So
Noi  vu tiép
nhan va tra két
qua

- Xé4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chic.

0.5 ngay

2. Thii tuc hanh chinh t6 chirc lai, giai thé co sé tro giup xa hdi cong 1ap thudéc UBND céap, tinh, co' quan chuyén mén thuéc UBND

cip tinh

- M s6 TTHC: 2.000144.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 ngay 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thuce . . n Thaoi gian 2 x . X .
: ) B ket
the hién | thie hién hién NOi dung cong viéc thire hién iu mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh va
cap nhat vao phan mém chuyén Phong TCBC&TCPCP
Hb so gdbm:
R o + To trinh td chue lai, gidi thé co s& (theo mau sd 04a tai
R Cong chuc S¢ . . ..
Trung tam . Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 103/2017/ND-CP) " a1k
, Noi vu phu N C ae 2 , A . Giay hen va tra két
Buéc1 | PVHCC trach tiép nhan + D€ an to6 churc lai, giai thé co so trg giup xa hdi (theo | 01 ngay i
tinh PTIAN | h3u s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 4

va tra két qua

103/2017/ND-CP).

+ Céc van ban ciia co quan c6 thim quyén xac nhan viéc
hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dit dai, cic khoan
vay, no phai tra va cac van dé khac c6 lién quan.
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Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dag So

B4o c4o tham dinh

, Y ra Phong xem xét phé duyét. Vin thu cip sb, dong dau: chuyén giao . hd so td chirc lai,
Budc 2 | S6 Noi vu £ e R R , . 13 ngay Y Y 1
TCBC&TCPCP | két qua giai quyet cho Cong chirc Phong TCBC&TCP%ZP phu gii thé co so bao
trich tiép nhén va chuyén két qua cho TTPVHCC. 3 trg x4 hoi
Cong chirc S | - Ban giao bao cdo tham dinh ho so cho cong chiic ph;ﬁ trach
| Neivu mdt ctra VP UBND tinh. =
Trung tam N . =
Buéc3 |PvHcC | Congchuc VP 01 nga
, UBND tinh Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cim nhat g4y
tinh 4 A x R A A 2 \ ne 1
tiép nhan va tra | vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
két qua
Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND L. 4 N
< . , . A NI R » Quyeét dinh vé viéc
Vién phong . .. phu trach xem xét, phé duy¢t; trinh Lanh dao UBND fah phu L, . .2
. Phong Noi ; , Ar \7x A A a4 £ 2. 14 .| to chuec lai, giai thé
Buéc4 | UBND , trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyen giagkeét 24,5 ngay Y, .
] chinh (VP8) . Z R , , = co SO bao tro xa
tinh qua giai quyet cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép héi
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. i
Coéng chuc VP
UBND tinh | Ban giao két qua giai quyét cho Céng chirc S& Noi vu phu
Trung tim Eééf ?ll;én va tra | trach tiép nhan va tra két qua %u(ﬁ; fiﬁl V?é:fi}élz
Budc 5 | PVHCC AL L — 0,5 ngay e 1al, glal
tinh Cong chuc So co sO bao trg xa

N6i vu  tiép
nhan va tra keét
qua

- Xé4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

hoi

I11. LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE CONG TAC THANH NIEN
1. Thii tuc hanh chinh thanh I4p t6 chirc thanh nién xung phong & cip tinh
- M4 s6 TTHC: 2.001717.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bo:
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Budc
thue hién

Don vi
thue hi€én

Nguoi thue
hién

279 * www. ThuVier

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu miu/két qua

Budc 1

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc So
Noi
trach tiép nhan
va tra két qua

vu  phu

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai t#o quy
dinh, cip nhat vao phin mém vi chuyén %Phong
XDCQ&CTTN %

Hb so gé)m:
- Vin ban ctia Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap

Tek +8

tinh giri S& Noi vu dé nghi cho y kién vé viée thank lap to
chtrc thanh nién xung phong.

- Vian ban chip thuan ctia Ban T6 chirc Tinh ty, Thanh ty vé
viéc thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong.

- Pé 4n thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong gonicac ndi
dung sau:

+ Loai hinh t6 chtic can thanh 1ap thanh nién xung phong;

+ Sur can thiét va co s& phap 1y thanh 1ap t6 chirc thanh nién
xung phong;

+ Muc ti€u, chtirc nang, nhiém vu cua to chtrc thanh nién
xung phong;

+ Co céu cua to chire thanh nién xung phong;

+ Nguon luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé to
chtrc thanh nién xung phong méi dugc thanh 1ap hoat dong.
Trong do, du kién vé& nhan sy, bién ché, kinh phi hoat dong,
try s& lam viée va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua to
chuc thanh nién xung phong;

+ Thoi gian dyu kién ké hoach hoat dong cua t6 chuc thanh
nién xung phong;

+ Kién nghi ctia co quan xdy dung dé an thanh lap to chirc
thanh nién xung phong (néu co).

- Pbi voi viée thanh 1ap Trung tam, Trudng Gido duc lao
dong xa hoi, ngoai cac ndi dung néu trén dé an con phai co ¥

1 ngay
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kién bang vin ban cua cic co quan quan 1y chuyén nggnh lién
quan cap tinh bao gébm: S¢ Gido duc va Dao tao, 85 Lao
dong Thuong binh va X3 hoi, S¢ K& hoach va Diu tu$Sa Tai
chinh. 2

- Tai liéu chimg minh diéu kién dé dugc thanh 1ap % chuc
thanh nién xung phong theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi&iinh sb
12/2011/ND-CP. .

- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).

4-28

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dae. S&

T¢ trinh cua S&

. Y A Phong xem x¢&t phé duyét. Van thu cép sé, dong diu: chuyén 2120 . . .
Budc 2 N . N 3 N trinh
uoe 2 | SONOIVU | o eO&CTTN | Két qua giai quyét cho Cong chirc Phong XDCO&CTIN phu neay Uggl‘; ;EL
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong chuc S¢
Noi vu tiép Ban giao t¢ trinh cho cong chirc phu trach mot cira VP
. nhén va tra két | UBND tinh.
Trung tam qui
Budc 3 | PVHCC 1 nga
R DA Céng chirc VP neay
UBND tinh Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phin mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Phong N&i chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND
, Van phong Phong Noi pl}u tré(,:h xerP Xétf phé dliyét;( trir}h Lér:h dao UPNP tinl; phu ‘ Van  ban  chdp
Budéc4 | UBND , trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao két 9,5ngay . .
] chinh (VP8) . K R , , Lk thudn hay khong
tinh qua giadi quyet cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép i . o
I chap thudn vi¢c
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. . T ;
- - thanh lap t6 chiic
Trung tam Cong chic VP thanh nién xun
Bude 5 PVH%Z c [.JPNDA ‘tinl} Be:m giio kétAqué‘giéqi q?yét i:ho Cong chtrc S& Noi vu phu 0.5 ngay | phong. 8
tinh tiép nhan va tra | trach tiép nhan va tra ket qua

két qua
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Cong chuc So
No1  vu tiép
nhén va tra két
qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh:
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

2. Thii tuc hanh chinh gii thé té chirc thanh nién xung phong & cép tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003999.000.00.00.H40

* Tel +84{28-3930 3279 * www. ThuVier

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay 1am viéc
- Quy trinh noi bo:

Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc So
N6i vu  phu
trach tiép nhan
va tra két qua

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo duy
dinh, cap nhat vao phan mém va chuyén Phong
XDCQ&CTTN

Hb so gém:

- Vin ban cia Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap
tinh d& nghi S& N6i vu cho y kién viéc giai thé t6 chirc thanh
nién xung phong.

- Vian ban chap thuan ctia Ban T chirc Tinh uy vé viéc giai
thé t6 chirc thanh nién xung phong.

- Phuong 4n giai thé to chirc thanh nién xung phong, trong do
néu ro:

+ Ly do giai thé t6 chirc thanh nién xung phong;

+ Pé xuat phuong an giai quyét vé nhan su, to chirc bd may,
bién ché, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac c6 lién
quan.

+ Quy dinh trach nhi¢m cua t6 chirc, ca nhan thuc hién
phuong an giai thé t6 chirc va thoi han xir 1y cac van dé lién
quan.

- D6i v6i viée giai thé Trung tim, Truong gido duc lao dong

01 ngay
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x4 hoi, ngoai cac ndi dung trén ddy, hd so dé nghi glaf‘the
con phai c¢6 ¥ kién bang vin ban cua cic co quan qualﬁy
chuyen nganh li€én quan. §

- P6i véi tmong hop giai thé quy dinh tai Khoan 3 81@ 6
Thong tu s6 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/201 1 ctia BENbHI
vu, hd so dé nghi giai thé con phai ¢ van ban cua co ghan cb
thAm quyén xt Iy vi pham cuia t6 chirc thanh nién xun&
phong.

- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cb).

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dao S&

.  NTA Phong xem xét phé duyét. Vin thu cp s6, dong dau: chuyén.giao . To trinh cua So
Budc 2 | SO N6ivu £ . - £ n , \ 08 ngay A
XDCQ&CTTN | két qua giai quyéet cho Cong chirc Phong XDCQ&CTIEN phu No1 vu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong chuc S¢
Noi vu tiép Ban giao t¢ trinh cho cong chtrc phu trach mot ctra VP
_ | nhan vatra két | UBND tinh.
Trung tam qui
Budc 3 | PVHCC 01 nga
R DA Céng chirc VP i
UBND tinh Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
tiép nhan va tra | vao phin mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
két qua
Phong Noi chinh (VVP8) thy ly HS, trinh 1anh dao VP UBND
, Van phong Phong Noi phu trach xem xet, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu ‘ Vin bin chdp
Budoc4 | UBND . trach ky duyét. Van thu cap s6, dong diu; chuyén giao két 4,5 ngay n n
. chinh (VPS) thudn hay khong
tinh qua giai quyet cho Cong chitc VP UBND tinh phy trach tiép x ~ i n
chap thuan viéc
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. cre A LR ,
~ ; giai thé t6 chuc
Trung tam Cong chirc VP thanh nién xun
. & UBND tinh | Ban giao két qua giai quyet cho Coéng chic S& Noi vu phu \ £
Budc 5 | PVHCC X A 0,5 ngay | phong.
tinh tiép nhan va tra | trach tiép nhan va tra két qua

két qua
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Cong chuc So
No1  vu tiép
nhén va tra két
qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh:
- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuec.

3. Thii tuc hanh chinh x4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cép tinh
- M s6 TTHC: 2.001683.000.00.00.H40

* Tel +84-28-3930 3279 * www. ThuVier

- Tong thoi gian thyc hién: 45 ngay lam viéc

- Quy trinh nd1 bg:
Budc Pon vi Nguwoi thuce Néi dung cong viée Thoi gian Biéu mau/két
thuwe hién | thuce hién hién thue hién qua
Nhan ho so, klem tra, huéng dan, phan loai theo gy dinh,
cap nhat vao phan mém va chuyén Phong XDCQ&CTIN
Céong chic S& Ho so gom: N =
Trung tam | .. - Van ban cua to chirc, c4 nhan dé nghi xac nhan pHién hiéu v \ e
, N6i vu  phu i o \ Giay hen va tra
Buée 1 | PVHCC tréch tiép nhan don vi thanh nién xung phong. 1 ngay két qua
tinh Vil trd két qué. - Cac gidy to can thiét (ban chinh hodc ban sao) theo tiéu chi
quy dinh tai Diéu 4, bBiéu 5, bicu 6, bi¢u 7 Chuong II Thong
tw s6 18/2014/TT-BNV.
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S¢
.  NTA Phon xem xét phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao \ To trinh cua So
Buge2 | SoNotvu XDC%Q&CTTN két qua gplal qu}?;t cho Cong cllfu’c Ph0n§ XDCQ&}&T'IgN phu 28 ngay Noi vu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong chuc S&
No6i vu phu Ban giao to trinh cho Cong chitc VP UBND tinh phu trach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua
Trung tam | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chuc VP 1 ngay
tinh UBNI? tm}.l; Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép . AT a 2 \ Ar 1
nhan va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
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Vian phong

Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND
phu trach xem xet, ph¢ duyét; trinh Lanh dao UBND #h phu

Budéc4 | UBND Egzrﬁg(\lj;;) trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén gmo% 14,5 ngay
tinh qua giai quyet cho Cong chicc VP UBND tinh phu tr q&] tiép
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. 3 Z . ,
A ; @ Quyét dinh xéc
Cong chuc VP e ; A A
UBND tinh ] nhan pl}len hi¢u
, .« | Ban giao két qua giai quyet cho Cong chic So Noi vu"‘phu TNXP cap tinh do
phu trach tiép ,
A > . % | trach tiép nhan va tra két qua UBND tinh ban
Trung tam | nhan va tra két hanh
Buée 5 | PVHCC qua 0,5 ngay )
tinh Cong chuc So . . ’
Noi vu phu | - Xac nhén trén phan mém ket thirc quy trinh;
trach tiép nhén | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuec.
va tra két qua
IV. LINH VUC TON GIAO
1. Thi tuc hanh chinh Pé nghi cong nhin to chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh
- M s6 TTHC: 1.001894.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thue Néi dune céne vide Thoi gian | Biéu mau/két
thuc hién | thuc hién hién : g cong vi¢ thuc hién qua
Nhan hd so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhét vao phan mém chuyén Ban Tén gido
Hb so gff)m: £
A hi , ‘ N Av hen va tra
Trung tam Iigrilg ‘(;uu’c iz - Van ban dé nghi (theo mau B9); Gla}l]( é:':nu‘;a e
Buéc 1 | PVHCC Y P .~ | - Van ban tém tit qua trinh hoat dong ciia to chirc tir khi duoc | 01 ngay x q -
. trach ti€p nhan | ] e , . N Mau B9: Van ban
tinh <. .14 . |capching nhan dang ky hoat dong ton gido; A .
va tra két qua , Lo N e s L dé nghi
- Danh séch, so yéu 1y lich, phi€u 1y lich tu phéap, ban tom tat
qué trinh hoat dong ton gido cuia nguoi dai dién va nhiing
nguoi du kién lanh dao t6 chirc;
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- Ban tom tét gido 1y, gido luat, 18 nghi;

- Hién chuong cua t6 chc ;

- Ban ké khai tai san hop phép cua t6 chtc;
- Giky t& chimg minh co dia diém hop phap dé dit tru%o.

930 3279 * www. ThuVier

Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh Linh da® S&
xem xét phé duyét. Vin thu cp sb, dong dau; chuyén giao

To trinh v/v cong

Budc 2 | S6 Noi Ban Ton gia . . o sl 38 nga hén t6 chirc t6
Hoe ooty anL on g1 két qua gidi quyet cho Ban Ton gido ti€p nhan va chuyen két neay ni:;l o chucton
qua cho TTPVHCC. &
Cong chuc S¢
No6i vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh phatrach
trach tiép nhan | tiép nhéan va tra két qua
Trung tam | va tra két qua
Buée 5 | PVHCC Cong chuc VP 01 ngay
tinh BND tinh . N .
n v , n X Ti€p nhan ho so, ki€ém tra, phan loai theo quy dinh, cdp nhat
phu trach ticp 1, han mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
nhan va tra két P Y g ¢
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND
Vian phong Phone N&i phu trach xem xét, phé duy¢t; trinh Lanh dao UBND tinh phu
Budc 6 | UBND chi nhg i trach ky duyét. Van thu cap sd, dong dau; chuyén giao két 19,5 ngay
tinh qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép ¢ dinh v/
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. QAuye {n Y M ,
A . cong nhéan t6 chuc
Cong chic VP ton gido hodc van
UBND tinh . £ g £ R e NTA , gq A V.A
hu trach tid Ban giao két qua giai quyét cho Cong chure S& Noi vu phu ban tra 101 ve viéc
Trung tam P o, P trach tiép nhan va tra két qua khong cong nhan
, nhan va tra két . [ Y
Buée 7 | PVHCC ) 0,5 ngay | to churc ton gido
tinh qua

Cong chuac So
Noi vu phu
trach tiép nhan

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.
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va tra két qua
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2. Thii tuc hanh chinh Ping ky sitra d6i hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat#ong & mot tinh
- M s6 TTHC: 1.001886.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée
- Quy trinh ndi bo:
Budc Don vi Nguoi thue Noi dune cone vide Thoi gian Biéu mau/két
thuc hién | thuc hién hién i & cong vis thuc hién qua
. Cong chuc So NAhan }}O S‘O’ k1§m trfl ’ hu(mgx dan, p hAa 1 I.O,al theo quy dinh, Giéy hen va tra
Trung tam | ... cap nhat vao phan mém chuyén Ban Toén gido PR~
. N6i vu phu| ;: A . két qua, Mau
Budéc 1 | PVHCC Y ~ | HO so gom: 01 ngay RS
, trach tiép nhan B10: van ban
tinh va trd két qua | Vian ban dang ky (theo mau B10) dane ke
d - Hién chu:ong sira d6i &Y
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dag S&
, Y NTA A s xem x¢t phé duyét. Van thu cap so6, dong dau; chuyénieiao . To trinh v/v stra
Buge2 | SoNoivu | Ban Ton gido két qua giai quyét cho Ban Ton gido tiép nhan va chuyén két 18 ngay d6i hién chuong
qua cho TTPVHCC.
Cong chuc S¢
NoO1 vu phu - Ban giao to trinl} cho Cong chitc VP UBND tinh phuy trach
trach ti€ép nhén | ti€p nhan va tra két qua
Trung tam | va trd két qua
Buéc 3 | PVHCC Coéng chuc VP 01 ngay
tinh UBN[? tm}.l; Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trdch UEp |, phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
nhén va tra két P 4 8¢
qua
Phong Noi chinh (VP8) thy ly HS, trinh 1anh dao VP UBND Vin ban chi
Van phong . N phu trach xem xet, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu A ouEp
, Phong No6i . thuan hoac khong
Budéc4 | UBND . trach ky duyét. Van thu cap s6, dong diu; chuyén giao két 9,5 ngay < .,
. chinh (VP8) chap thuan stra
tinh qua giai quyet cho Cong chitc VP UBND tinh phu trach tiép 4di hidn chuon
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. £
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Budc 5

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc VP

* www. ThuVier

; 2
UBND, tl.Iglh Ban giao két qua giai quyet cho Cong chic So Noi vughu
phu trach ti€p

> | trach tiép nhan va tra két qua S
nhan va tra keét <2
qua -
Céng chirc S& i
Noi vu phu | - X4ac nhan trén phan mém két thirc quy trinh; f

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chirc.

0,5 ngay

3. Thii tuc hanh chinh D& nghi thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhit t6 chire ton gisio truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh
- M s6 TTHC: 1.001875.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi Nguwoi thue Néi dune cone vide Thoi gian Biéu mau/két
thue hién | thue hién hién ol AUNE CONE Vit thue hién qua

Budc 1

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc So
Noi
trach tiép nhan
va tra két qua

vu  phu

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,

cap nhat vao phan mém chuyén Ban Tén gido
Hb so gdbm:

- P6i v6i truong hop thanh 14p to chire ton gido truc thudc:

+ Vin ban dé nghi (theo mau B13)

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom
tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi dai dién va nhimg
nguoi du kién 13nh dao to chirc ton giao tryc thudc;

+ Hién chuong cta to chirc t6n gido truc thudc (néu co);

+ Ban ké khai tai san hop phap ctia to chuctryc thudc;

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.
- Pbi véi truong hop chia, tach, sap nhap hoic hop nhat t6
chtrc ton gido tryc thudc:

+ Vin ban dé nghi theo mu B14

+ Vin ban tom tit qué trinh hoat dong cua t6 chic ton gido

01 ngay

Gidy hen va tra
két qua

Mau 13: vin ban
dé nghi thanh lap
t6 chic ton gido
truc thudc

Mau 14: Vin ban
dé nghj chia, tach,
sdp nhap hodc
hop nhét t6 chuc
ton  gido  truc
thuoc
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true thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;
+ Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, bamitém

tat qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dai dién va Rhing
ngudi dy kién 1anh dao to chirc ton gido truc thudc;
+ Ban ké khai tai san hop phap cia to chirctrie thuoc®
+ Hién chuong cia td churc ton gido truc thudc (néu cd);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit i sd,

4-28-3

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dae S&
xem xét phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén-giao

T¢ trinh v/v thanh
1ap, chia, tach,

Buoe2 | SoNotvu | BanTon giao két qua giai quyét cho Ban Tén gido tiép nhan va chugen két 38 ngay sapA’ nhxap, l,lo‘pA
qué cho TTPVHCC. nhatto chte ton
giao truc thude
Cong chuc S¢
No6i vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chicc VP UBND tinh phirtrach
trach tiép nhan | tiép nhéan va tra két qua
Trung tam | va tra két qua
Buéc3 | PVHCC Cong chuc VP 01 ngay
tinh UBN[? tm}.l; Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép . N 2 . Ae 11
nhdn va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND
Vian phong Phong Noi phu trach xem xé&t, phé du,yét;, trinh Lﬁr}h dao U]BND tinl} phu Van ban chép
Budéc4 | UBND chinh (VF" 8) trach ky duye?:t. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao két ’ 19,5 ngay thu’ém hodc khong
tinh qua giai quyet cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép chap thuan thanh
nhén va tra két qua tai TTPVHCC. lap, chia, tach,
Trung tam Cong chuc YP o ) o ) ) R séri I;hélp,’ h(_jp
, UBND tinh | Ban giao két qua gidi quyét cho Cong chitc S& Noi vu phu . nhat t6 chuc ton
Buoc 5 | PVHCC , X , X g , 0,5 ngay ., R
tinh phu trach tiép | trach tiép nhan va tra két qua. giao tryc thudc

nhan va tra keét
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qua

Cong chuc So
Noi
trach tiép nhan
va tra két qua

vu  phu

- Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, to chiic.

¥ Tel| +84-28-3930 3279 * www. ThuVien

4. Thi tuc hanh chinh Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh 13 ngirdi dang bi budc tdi hodc ngudi chwa
dwogc x0a an tich
- M s6 TTHC: 1.001854.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Budc Pon vi Nguwoi thuce Néi d " i Thoi gian Biéu mau/két
thye hién | thuce hién hién o1 Cung cong viee thue hién qua
A Cong chic S | Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh, - Gidy hen va tra
Trung tam n P \
Buse 1 | PVHCC Noi vu Phu A cap nhat vao phan mém chuyén Ban Tén gido 01 ngay két qua
tinh trach tiép nhén Hb so gdbm: . - Mau B22: Vén
vatra két qua | - Van ban dang ky (theo mau B22 ) ban dang ky
Thu 1y h6 so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S¢ To6 trinh v/v
, . NTA A e, xem x¢t phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao . thuyén chuyén
Buoe2 | SoNotvu | Ban Ton giao két qua giai quyét cho Ban Ton gido tiép nhan va chuyén két 18 ngay chuc sic, chirc
qua cho TTPVHCC. viéc, nha tu hanh
Cong chuc S¢
No6i vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chtrc VP 01 ngay
tinh UBNDtinh | 14 1han hé so, kiém tra, phén loai theo quy dinh, cdp nhat
phu trach tiép \ AL a 2 \ Ar 1
nhan va tra két vao phan mém chuyén Phong N6i chinh (VPS)
qua
Bude 4 Van phong | Phong Noi Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND 9.5 ngay Vian ban chip
UBND chinh phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu ’ thuan hodc khong
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tinh trach ky duyét. Van thu cap sd, dong dau; chuyén giao*két
qua giai quyet cho Cong chic VP UBND tinh phu tra&l tiép
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. s
Coéng chuac VP E
E}i Ngéch Elélg Ban giao két qua giai quyet cho Cong chic So Noi vu%hu
Trung tim | nh éln VA trd Kt trach tiép nhan va tra két qua :."
Budéc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So . . ’
Noi vu phu | - Xac nhén trén phan mém ket thirc quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chic.

chap thuan dang
ky thuyén chuyén

5. Thit tuc hanh chinh Dé nghj sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwoi nwde ngoai cu tri fop phap tai Viét Nam
- M s6 TTHC: 1.001843.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thuce . . n Thoi gian .2 X n X n
: ’ B ket
the hién | thie hién hién NOi dung cong viéc thire hién iéu mau/két qua
Nhan hd so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao Ban Tén gido
R . w. | Hbsogdm: % N
Trung tam Iig?%lf hLlrlflSO - Van ban dé nghi (theo miu B36); G&gy hen va trd ket
Buoc1 | PVHCC OLVUDIU | Ban sao 6 chirng thuc gidy to chung minh viéc cu trt hop 01 ngay qu . 1.
. trach ti€p nhan i xrin , s LA Mau B36: van ban
tinh C a1 A ; phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién; A )
va tra két qua < 12 ZA i ogos 1A 2 AL ix Y de nghi
- Van ban dong ¥ cua nguoi dai dién co s ton giao hodc gidy
to chung minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton giao tap
trung.
Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S& Té trinh v/v sinh
. r NTA: N xem x¢ét phé duyét. Van thu cap so6, dong dau; chuyén giao \ A r A
Budec 2 | S6Noi vu | Ban Ton gido 18 ngay | hoat ton gido tép
két qua giai quyét cho Ban Ton gi4o tiép nhan va chuyén két frun
qua cho TTPVHCC. g
Budc 3 | Trung tim | Cong chirc S& | - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach 01 ngay
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PVHCC | Noi vuphy tiép nhan va tra két qua
tinh trach tiép nhan
va tra két qua
Cong chuc VP
UBND, tmh; Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cAg nhat
phu trach tiep |, " b3 mém chuyén Phong Noi chinh (VPS) 5
nhan va tra két P y 8¢ =
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu 1y HS, trinh 1anh dao VP UBND
Van phong Phone Néi phu trach xem xet, phé duyét; trinh Lanh dao UBND #uh phu
Budc4 | UBND chi nhg i trach ky duyét. Van thu cap 56, dong dau; chuyén giagkét 9,5 ngay
tinh qua giai quyet cho Cong chitc VP UBND tinh phu tréeh tiép
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. < 1 X
~ ; Vin ban chap
Cong chac VP A < A
, thuan hoac khong
UBND tinh % A XA
hu tréch tidp Ban giao két qua giai quyet cho Cong chure SO Noi viphu chap thuan vé vi¢c
A b Frach HeP | trach tiép nhan va tra két qua sinh hoat ton gido
Trung tdm | nhan va tra két o trun
Budc5 |PVHCC | qua 0,5 ngay | P tung
tinh Cong chuc So . ‘ ,
Noi vu phu | - Xac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho ¢4 nhan, to chire.

6. Thii tuc hanh chinh P& nghi moi to chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh
- M s6 TTHC: 1.001832.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée

- Quy trinh noi bo:
Budc DPon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 X X
. ’ Noi dung cong viéc Bi¢u mau/keét qua
thue hién | thuc hién hién ’ g Vit thuce hién 1

Budc 1

Trung tam
PVHCC
tinh

Cong chuc S&
Noi vu phu
trach tiép nhan

Nhan hd so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat vao phan mém chuyén Lanh dao so.
Hb so gdbm:

1 ngay

Gidy hen va tra két
qua
Mau 37: vin ban
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va tra két qua
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- Vin ban dé nghi (theo mau B37);
- Ban gidi thiéu tom tét cac hoat dong cha yéu cua t6 aluc ca
nhan nudc ngoai; 2

- Van ban ching minh chtrc danh hoat dong ton gido <§a
nguoi dugc mot;

- Dy kién chwong trinh, danh sach khach moi

* Tek +84-

dé nghi

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh daeSo
xem xét phé duyét. Vin thu cp s6, dong dau: chuyén-siao

To trinh v/v moi to
chirc, ca nhan nudc

Budc 2 | S Noi Ban Ton gia . . ; N . 1 £ 18 nga ai vao Viét
Hoe onetve an 2on g1 két qua giai quyet cho Ban Ton gido ti€p nhan va chuyen két neay ;iﬁlh\;aai dffl 5
qué cho TTPVHCC. am hoat ong
giao
Cong chure S&
No6i vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chire UBND tinh phu trach tiép
trach tiép nhan | nhan va tra két qua
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chuc VP 1 ngay
tinh UBND tinh N 3 2 . .
n , " . Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
nhén va tra két P Y &N
qua
Phong N&i chinh (VP8) thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND
Van phong . .. phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu
. Phong Noi . , A < A A 2. A . A \
Buoc4 | UBND , trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao két | 9,5 ngay
] chinh (VP8) e P n , , A
tinh qua giai quyét cho Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép s £
A N2 LA, o Van ban chap
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. R . R
N . thuan hoac khong
Cong chuc VP X A
A , chap thuan
Trung thm | UBND = tinh | g oiao két qua gidi quyét cho Cong chitc S6 Noi vu phy
Buéc5 |PVHCC | phu trach tiép | o 8180 KCt qua glal quyct ¢ 8 1 VU P 0,5 ngay
, -« ..z |trach tiép nhan va tra két qua
tinh nhan va tra keét

qua
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Cong chuc So
N6i vu phu
trach tiép nhan
va tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh:
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.
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7. Thi tuc hanh chinh DPé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nuwée ngoai dén giéﬁg dao cho té chirc dwoc cip gidy ching
nhan ding ky hoat dong ton giao & mot tinh -
- M s6 TTHC: 1.001818.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bo:
Budc DPon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
. ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thue hién | thwe hién hién oL dung cong vie thue hién 1

Cong chuc So

Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat vao phan mém chuyén Ban Tén gido
Hb so g@)m:

Gidy hen va tra két
qua
Mau 38: vin ban

Trung tam v - Vian ban dé nghi (theo mau B38); dé nghi
, No1  vu phu : TR, L. g A . X , , g \
Budc1 | PVHCC . X .| - Ban gidi thi¢u tom tat cac hoat dong chu yéu cua chire sac, 01 ngay
. trach ti€ép nhan . . . o, .
tinh va trd két qua nha tu hanh la ngudi nudce ngoai;
1 - Van ban ching minh chitc danh hoat dong ton gido cua
nguodi dugc moi;
- Du kién chuong trinh, danh sach khach moi.
5 . . . To trinh v/v moi
Thu ly ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao So 0, rmé vy ‘m(n
) R N L 1 i . churc sac, nha tu
, Y oA N xem xét phé duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao . . . e,
Budc2 | S6 Noivu | Ban Ton gido 1 R R Y . 2 X 18 ngay | hanh la ngudi nude
ket qua giai quyéet cho Ban Ton gido tiép nhan va chuyén ket noodi dén oidn
qua cho TTPVHCC., 8 slans
dao
R Cong chuc S&
Trung tam n T n , , .
, Noi vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chiec VP UBND tinh phu trach .
Buoc 3 | PVHCC . X R . .1 X , 01 ngay
tinh trach tieép nhan | ti€ép nhan va tra két qua

va tra két qua
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Coéng chuc VP
UBND tinh Y 3 2 . :
, » . Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cag nhat
phu trach tiép vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
nhan va tra két P Y 8
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh dao VPE/BND
Vian phong . .. phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tmh phu
. Phong Noi . , A < A A ar £ 2 : A \
Buéc4 | UBND chinh trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén siao két | 9,5 ngay
tinh quéa giai quyét cho Coéng chirc VP UBND tinh phu trach tiép
nhan va tra két qua tai TTPVHCC.
Co hic VP .
ong Chue , Van ban chap
UBND tinh | . . I £ A e A A < A
hu trach tié Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S6 No1 visphu thuan hoac khong
R p o, P trach tiép nhan va tra két qua chép thuan
Trung tdm | nhén va tra két
Buéec 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

N6i vu  phu
trach tiép nhan
va tra két qua

- Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

8. Thii tuc hanh chinh Pé nghi thay d6i tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thudc c6 dia ban hoat ddng & mot tinh
- M s6 TTHC: 1.001807.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Budc DPon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 X X
. ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thwe hién | thye hién hién : g g Vie thue hién 1

Cong chuac So

Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh,

- Gidy hen va tra

T ta . 3 3 z . .
, Funs tam Noi vu phu | cép nhat vao phan mém chuyén Ban Ton gido . két qua
Budéc1 | PVHCC . i R N N 01 ngay % .
tinh trach tle,p nhén | HO so gom: ‘ X - Mau‘ B11: Van
vatra két qua | - Van ban dé nghi (theo mau B11); ban dé nghi
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- Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh cong nhan to czl‘frc ton
gido clia co quan nha nude c6 thim quyén doi véi trugng hop
thay d6i tén cua t6 chic ton gido; 2

- Ban sao c6 chirng thuc van ban chép thuan thanh 1%, chia,
tach, sap nhap, hop nhét to chuc ton gido truc thu@écﬁa co
quan nha nudc c6 thAm quyén va van ban thanh 148, chia,
tach, sap nhap, hop nhét td chirc ton gido truc thude-cia td
chtrc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc quai-ly truc
tiép d6i v6i truong hop thay doi tén cua to chire ton gido truc
thudc.

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dao S&
xem xét phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyénigiao

To trinh v/v thay
doi tén cua td chire

Buge2 | SoNotvy | BanTon gido két qua giai quyét cho Ban Tén gido tiép nhan va chuyéen két 18 ngay t6n gido, to chirc
qua cho TTPVHCC. ton gido truc thudc
Cong chuc So
N6i vy  phu | - Ban giao to trinh cho Cong chitc VP UBND tinh phu trach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chac VP 01 ngay
tinh UBND, tl_rjh Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép | | N 2 . Ae 12
nhén va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh dao VP UBND
Van phong Phong Noi phu trach xem xét, phé duy’é:t; tr’inh Lanh Eiao UBI\{D tinh ph}_l ’
Buéc4 | UBND chinh i trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao k’ét 9,5 ngay | Van ban chap
tinh qua giai quyet cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép thuan hodc khong
nhén va tra két qua tai TTPVHCC. chép thuan.
Bude S Trung tam | Cong chuc }/P Be:m giio ké’tAqué‘giéqi q?yét ?ho Cong chure S6 Noi vu phu 0.5 ngay
PVHCC UBND tinh | trach tiép nhan va tra két qua
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tinh

phu trach tiép
nhén va tra két
qua

Cong chuc So
Noi
trach tiép nhan

vu  phu

va tra két qua

- Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chirc.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVier

9. Thit tuc hanh chinh Dé nghj thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido tructhude
- M s6 TTHC: 1.001797.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bo:
Budc Don vi Nguwoi thue Thoi gian 2 X n X
. : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thuwe hién | thuce hién hién * g Cong vis thue hién 1

Trung tam

Cong chuc So

Nhan ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy dinh,

- Gidy hen va tra

Busc1 | PVHCC N91 Vi pl}u cap nhat vao phan mém chuyén Ban Tén gido 01 ngiy két Sua )
tinh trach tiép nhan Hb so gdom: N - Mau B12: Vén
va tri két qua | - Van ban @& nghi (theo miu B12) ban dé nghi
To trinh v/v thay
Thu Iy ho so, du thao két qua gial quyét trinh Lanh dao So d6i tru s& ciia t6
. r NTA N xem x¢t phé duyét. Van thu cap so6, dong dau; chuyén giao . N
Buoc2 | S6Noivu | Ban Ton gido 18 ngay | churc ton gido, to
két qua giai quyét cho Ban Tén gi4o tiép nhan va chuyén két R
qua cho TTPVHCC. chirc ton gido true
thudc
Cong chuc So
Noi  vu  phy | - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach
Trung tdam | trach ti€ép nhén | tiép nhén va tra két qua
Budc3 | PVHCC va tra két qua 01 ngay
tinh Cong chuc VP

UBND tinh
phu trach tiép

Tiép nh@n h§ SO, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cip nhat
vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS8)
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nhan va tra két
qua

3279 * www.ThuVien

Van phong

Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh dao VPEIBND
phu trach xem xet, phé duyét; trinh Lanh dao UBND ﬁlh phu

Budéc4 | UBND P}T,%I;lg \I\/II());; trach ky duyét. Van thu cap s6, déng dau; chuyén gao ket 9,5 ngay
tinh chinh (VP8) qua giai quyet cho Cong chirc VP UBND tinh phu th'ch tiép
nhén va tra két qua tai TTPVHCC. -
Cong chuc VP
UBND, t1'r;1h Ban giao két qua giai quyet cho Cong chirc So No1 virphu
phu ftrach tép trach tiép nhan va tra két qua
Trung tdm | nhén va tra két
Buéc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuac So
Noi  vu phu | - X4c nhan trén phf?ln mém két thuc quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtc.

Vin ban chip
thudn hoac khong
chap thuan.

10. Thii tuc hanh chinh P& nghi cAp ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chirc tén gido trwc thudce c6 dia ban hoat dong &

mot tinh

- M s6 TTHC: 1.001775.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Buée Pon vi Nguwoi thuce Thoi gian 2 x .z
. ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/ket qua
thuwe hién | thuc hién hién o dung g Vit thue hién et mau qu
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, Gie“iy hen va tra két
) Cong chirc So céP nhatkve‘lo phan mém chuyén Ban Tén gido qufl o
Trung tam N6i vu  ohu Ho so gom: Mau B15: van ban
Buoc 1 | PVHCC ,' 5 P " | - Vin ban ding ky (theo mau B15) 01 ngay | dangky
. trach ti€p nhan A N U
tinh A, , - Ban tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua to chuc ton
va tra két qua ., N A s . A
gido tryc thudc tir khi dugce thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhit;
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- Danh séach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit
qua trinh hoat dong ton gido cua nguodi dai dién va nhang
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nguoi lanh dao cua to chtre ton gido truc thudc; §
- Ban ké khai va gidy to chimg minh tai san hop phap Eua t6
chtrc ton gido truc thudc; E

- Hién chuong, diéu 16 hodc cac van ban ¢ noi dung tﬂo’ng tu
ctia to chirc t6n gido truc thudc.

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dde S&
xem xét phé duyét. Van thu cp s6, dong dau: chuyénegiao

To trinh v/v cip

Buoe2 | SoNotvu | BanTon giao két qua giai quyét cho Ban Ton gido tiép nhan va chuyén két 43 ngay dapg ky phip ghan
qua cho TTPVHCC. phi thuong mai
Cong chuc So
No6i vy phu | - Ban giao to trinh cho Cong chitc VP UBND tinh phitrach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chuc VP 01 ngay
tinh UBND, tl.r:h Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép | | N N 2 . e 1,
nhén va tri két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Phong N&i chinh (VP8) thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND
Van phong Phong Noi phu trach xem xét, phé duy’ét; tr’inh Lanh fiao UBI\{D tinh ph}_l ’ ’
Budéc4 | UBND , i trach ky duyét. Van thu cap so0, dong dau; chuyén giao két | 14,5 ngay | Quyct dinh v/v cap
] chinh (VP8) . B . , , f ) _ L, R
tinh qua giai quyét cho Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép dang ky phap nhan
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. phi thuong mai hoac
Cong chiic VP van ban tra 16i vé
Trung tam | UBND tinh | . . z s . £ . e ans viéc khong chap
Budce 5 PVH%IC phu trach tiép Be,m glio ketAqua‘glaql q?yet ?ho Cong chire S6 Noi vu phu 0,5 ngay | thuén cép dang ky
, -« .. +z |trach tiép nhan va tra két qua
tinh nhan va tra keét

qua
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Cong chuc So
N6i wvu phu
trach tiép nhan
va tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh:
- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

ot +84/28-3930 3279 * www.ThuVier

11. Thu tuc hanh chinh pé nghi tu giai thé t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tlﬂh theo quy dinh cua hién chuong
- M3 s6 TTHC: 2.000713.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Budc DPon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 X X
. ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/ket qua
thue hién | thwe hién hién oL dung cong vie thue hién 1

Cong chuc So

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo iy dinh,

cap nhat vao phan mém chuyén Ban Tén gido
Hb so gém:
- Vin ban dé nghi (Mau B16) ;

Gidy hen va tra két
qua

Mau B16: vin ban
dé nghi

Trung tam ) A
, & No6i  vu  phu | - Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thic xur 1y tai san, tai .
Buoc 1 | PVHCC , > . , e . \ L, 01 ngay
tinh trach ti€p nhan | chinh va thoi han thanh todn cac khoan ng (néu co);
va tra két qua - Danh sach t6 chuc ton gido tryc thudc thudc to chure ton
gido doi véi viée giai thé to chirc ton gido hodc danh sach t6
chtrc ton gido truc thudc thude t6 churc ton giao tryc thudc bi
giai thé ddi véi viéc giai thé t6 chirc ton gido truc thudc.
Thu 1y h6 so, du thao két quéa giai quyét trinh Lanh dao S&
) ., xem xét phé duyét. Vin thu cap s6, dong dau; chuyén giao . To trinh v/v tu giai
Budc2 | S6NoOivu | Ban Ton gido L p yA Ap . .;g . ‘y g; 2 28 ngay 2R g A g.,
két qua giai quyét cho Ban Ton gido tiép nhén va chuyén két thé t6 chirc ton gido
qua cho TTPVHCC.
R Cong chuc S¢
Trung tam n NI n , , ,
, Noi vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chiec VP UBND tinh phu trach .
Buéc 3 | PVHCC Sk . . N a1k , 01 ngay
tinh trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua.
n

va tra két qua

o1




Cong chuac VP
UBND tinh
phu trach tiép

279 * www. ThuVier

Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, gp nhat

nhdn va tra két Vao ph?m mém chuyén Phong Noi chinh (VP8) %
qua %
Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh dao VPE/BND
Vian phong Phong Noi phu trach xem xét, phé duy?tt; tr’inh Lanh Eiao UBND tmh ph}_l Vin ban chip t,huafln
Buéc4 | UBND , . trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyen siao két | 14,5 ngay | hodc khong chap
] chinh (VP8) e P n , , = . A
tinh qua gidi quyéet cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép thuan
nhan va tra két qua tai TTPVHCC.
Cong chuc VP
UBND, t1.12h Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc So Noi vikphu
phy trich tle}) trach tiép nhan va tra két qua :
Trung tdm | nhén va tra két i Vian ban chap thuan
Buéec 5 | PVHCC qua 0,5ngay | hodc khong chap
tinh Cong chuc So thuan

N6i vu  phu
trach tiép nhan
va tra két qua

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chuc.

12. Thii tuc hanh chinh P& nghi giai thé to chirc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién
chwong ciia to chirc
- M s6 TTHC: 1.001550.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thue . . n Thoi gian .z x X )
: : Noi d B /két
thuc hién | thuc hién hién ¢t dung cong vige thue hién 1 MAnKEt qua
Trung tdim | Cong chirc S¢ | Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh, Giéy hen va tra két
Buéc 1 | PVHCC Noi vu phu | cAp nhét vao phdn mém chuyén Ban Tén gido 01 ngay |qua
tinh trach tiép nhan | HO so gém: - M4u B16: Vin ban
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va tra két qua
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- Vin ban dé nghi (Mau B16);
- Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xur 1Y tai gan, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan no (néu co); B

- Danh séach tb chuc ton gido tryc thudc thudc td chirc %n
gido dbi v6i vide giai thé td chirc ton gido hoic danh sich td
chtrc ton gido truc thudc thude t6 chirc ton giao truc thaoc bi
giai thé ddi véi viéce giai thé t6 chuc ton gido truc thuée.

dé nghi.

Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dde S&
xem xét phé duyét. Van thu cp s6, dong dau: chuyénegiao

T& trinh v/v giai thé

Bu6c2 | S& Noi Ban Tén gi4 ; ) , 28 ngay | to chirc ton gido t
uoc2 | SoNoivu )\ BanTongido |\« 4 siai quyét cho Ban Ton gido tidp nhan va chuysn két neay tﬁlféc‘m o glao e
qua cho TTPVHCC. i
Cong chuc S&
No6i vu phu - Ban giao to trinh cho Cong chitc VP UBND tinh phtrach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua.
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chuc VP 01 ngay
tinh UBND tinh N 3 2 . :
n , 1n‘ X Ti€p nhan hoé so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
nhén va tra két P Y &N
qua
Phong N&i chinh (VP8) thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND
Van phong . .. phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu
. Phong Noi . , A < A A 2. A . A \
Budéc4 | UBND , trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao két | 14,5 ngay
] chinh (VP8) e P n , , Y
tinh qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép s £ .
A N LA s Van ban chap thuan
nhan va tra két qua tai TTPVHCC. B R B
A . hodc khong chap
Cong chuc VP thudn
Trung tam | UBND - tinh | g oo két qua gidi quydt cho Cong chire S& Noi vu phu |
Buéc5 |PVHCC | phu trach tiép | o 8180 KCt qua glat quyct ¢ 8 1 VU P 0,5 ngay
, « .. 2z |trach tiép nhan va tra két qua
tinh nhan va tra keét

qua
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Cong chuc So
N6i vu phu
trach tiép nhan
va tra két qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh:
- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chuc.

V. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

* Tel +84{28-3930 3279 * www. ThuVier

1. Thi tuc hanh chinh Ting Béang khen cip tinh
- M s6 TTHC: 2.000449.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bo:
Budc DPon vi Nguwoi thuc Thoi gian 2 x X
: : Noi dung cong viéc Bieu mau/ket qua
thue hién | thwe hién hién gcong thue hién 1

Cong chuc So

Nhén ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thus#g.
Hb so gdbm:

- Gidy hen va tra két
qua

, Trung tam N6i wvu phu| . To trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan cua don vi ‘ - Mau béo cdo thanh
Budc1 | PVHCC . » | trinh khen; 01 ngay , .
tinh trach tle,p nhén | _ Bio c4o thanh tich cta tap thé, c4 nhan dugc dé nghi khen tlch~ca nhén.
vatrakétqua | thygng; - Mau béoﬁ cao thanh
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thuong cta don vi tich tap thé.
trinh khen
Td trinh dé nghi
UBND tinh khen
thuong hodc Cong
Thu 1y hd 50, du thao két qua gii quyét trinh Lanh dao So van: dang Ly lich/de
Ban Thi dua xem x¢&t phé duyét. Van thu cép sb dong dAu; chuyén giao ngh) bo tri lich hop
Budc 2 | SO Noivu ] L ae 2 .. LT E T 23 ngay | Hoi dong TDKT
khen thudng két qua giai quyét cho Ban Thi dua khen thudng ti€ép nhan va tinh d& xét duyét, d 3
chuyén két qua cho TTPVHCC. nghi trinh UBND
tinh khen thudng

(d\éi v6i dé nghi ting
Bang khen cho co
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quan, don vi, dia
phuong thude céac
Cum, Khdi thi dua
cua tinh).

Cong chuc S¢
No6i vu phu
trach tiép nhan

+84-28-3930 3279 * www.ThuVien

Ban giao ho so cho Cong chirc VP UBND tinh phu tragh tiép
7 =
nhan va tra két qua #

Trung tim | va tra két qua
Budc 3 | PVHCC Cong chtrc VP 01ngay
tinh BND tinh . . .
n UBN ] tn Z Tiép nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, cdp nhat
phu trach iep | 0, ' han mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
nhan va tra két P Y & ¢ '
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu 1y HS, trinh 1anh dao VEAUBND
Vién phong . .. phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND finh phu
. Phong No1 . , A < £ A as £ 2 . A \
Buoc4 | UBND chinh (VPS) trach ky duyét. Van thu cap s0, dong dau; chuyén giao két | 4,5 ngay
tinh qua giai quyét cho Cong chire VP UBND tinh phu trach tiép
nhén va tra két qua tai TTPVHCC.
0 hitc VP .
Cong chue 3 Quyét dinh khen
UBND tinh | . . I £ R o nrAs \ A y
hu trach tié Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu thuong/cong  van/
Trung tim E hén v trd k él?[ trach tiép nhan va tra két qua gidy moi hop
Budoc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So
Noi vu phu | - Xac nhan trén phan mém két thie quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chic.
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2. Thii tuc hanh chinh Ting Co thi dua cip tinh
- M s6 TTHC 1.000934.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée

Tek +84{28-3930 3279 * www. ThuVier

- Quy trinh no1 bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thuce . . - Thoi gian .z X - X )
: * Noi d B /két
thuwe hién | thuce hién hién o1 Cling cong vige thue hién 168 manriket qua
Nhan hd SO, kiém tra, huéng dan, phan loai theo qu§= dinh,
) Cong chirc So C@P nhétkvéo phan mém chuyén Ban thi dua khen thuéag. - Gidy hen va tra két
Trung tam N&i vu bhu HO so gdm: ul
Budc1 | PVHCC ; P T - To trinh kem theo danh séch tap thé cua don v1 trinlzkhen; 01 ngay d ~ .. .
. trach tiép nhan L . , . a 2 N . ' - Mau bao cao thanh
tinh Vi trd kit qud - Bdo cao thanh tich cua tap thé dugc dé nghi khen thuong; tich tap the
d - Bién ban hop Hoi déng Thi dua Khen thudéng cua doginvi ap Hhe.
trinh khen
To trinh dé nghi
UBND tinh khen
thuong hodc: Thong
bdo két qua xét
duyét ho so khen
thuong hodc: Cong
. ) ) van dang ky lich/dé
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao So nghi bd tri lich hop
Buc2 | S Noi vu Ban Thi ?‘ua xim X?'t phé duyﬁét. Van thu cép s6, dong déuq; chuxén giflo ‘ 23 ngiy I:I(f)i ;d&}g TABK"I:
khen thuong két qua giai quyét cho Ban Thi dua khen thudng ti€p nhéan va tinh d€ xét duyét, dé

chuyén két qua cho TTPVHCC.

nghi trinh UBND
tinh khen thudng
(@61 véi dé nghi
tang Co thi dua cho
co quan, don vi, dia
phuong thudc céc
Cum, Khéi thi dua
cua tinh).
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Cong chuc S¢
No6i vu phu
trach tiép nhan
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- Ban giao hd so cho Cong chirc VP UBND tinh phu t
tiép nhan va tra két qua.

et +84-28-3930 3279

Trung tim | va tra két qua
Budc3 | PVHCC Cong chirc VP 01 ngay
tinh BND tinh . \ . .. B
UBN , tm. z Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, ¢2p nhéat
phutrach tiep | .~ han mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
nhan va tra két P Y & ¢
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu 1y HS, trinh 1anh dao VEBND
Vién phong . .. phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND #nh phu
, Phong Noi L Ao s £ A i oz = :
Budéc4 | UBND , trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén igrao két | 4,5 ngay
] chinh (VP8) e P n \ , =
tinh qua giai quyet cho Cong chuc VP UBND tinh phu ttach tiép
nhén va tra két qua tai TTPVHCC.
0 htc VP .
Cong chue 3 Quyét dinh khen
UBND tinh | . . I £ A o NTAS \ N <
hu trach tié Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu thuong/cong  van/
Trung tim E hén v trd k él?[ trach tiép nhan va tra két qua. gidy moi hop
Budc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuac So
Noi vy phu | - Xac nhan trén phan mém két thic quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chuc.

3. Thii tuc hanh chinh Ting danh hiéu “Chién sy thi dua cép tinh”

- Mi s6 TTHC 1.000924.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée
- Quy trinh ndi bo:

57




Budc
thue hién

Don vi
thue hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

279 * www. ThuVier

Thoi gian
thue hi€én

Biéu miu/két qua

Cong chuc So

Nhan hé so, kiém tra, huéng din, phan loai theo quy dinh,
" AL A A A 2 . “
cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thudgg.
-

- Gidy hen va tra két

Trung tam Noi vy phy Hb so gdbm: E quél~
Buéc1 | PVHCC Dy .| - To trinh kém theo danh ca nhan ctia don vi trinh khe#; 01 ngay |- Mau béo cao thanh
, trach ti€ép nhan o . ) L A . g ) A
tinh va tra két qua - Bao cao thanh tich cua ca nhan dugc dé nghi khen thuong; tich ca nhan.
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua dé# vi
trinh khen
Cong van: dang ky
lich/dé nghi bé tri
lich hop Hoi dong
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dae S& TDKT tinh dé xét
Budc2 | So Néivu Ban Thi (?ua an’l x?t phé du};ét. Van thu céP s6, dong déuJ; chu.}ién giilo ‘ 23 ngay duyét, d% nghi trinh
khen thuong két qua giai quyet cho Ban Thi dua khen thuong ti€ép nhan va UBND tinh khen
chuyén két qua cho TTPVHCC. thuong hoac Thong
bao két qua xét
duyét ho so khen
thuong
Cong chuc So
N6i  vu phu |- Ban giao ho so cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua
Trung tim | va tra két qua
Buéc3 | PVHCC Cong chuc VP O0lngay
tinh UBN[? tm},lA, Tiép nhéan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cip nhat
phu trach tiép . N R 2 . e 1
nhdn va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Budc 4 Van phong | Phong Noi Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND 4.5 ngay Quyét dinh khen
UBND chinh phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu ’ thudng/cong van/
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tinh trach ky duyét Vin thu cip sb, dong dau; chuyén %zao két gidy moi hop
qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND tinh phu tlp;ch tiép
nhén va tra két qua tai TTPVHCC. 4
Cong chuc VP %
UBND, t1.12h Ban glao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi Vughu
phu trach tiép &
R C ., .4 |trach tlep nhan va tra két qua *
Trung tdm | nhén va tra két
Buée 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuac So
Noi  vu phu | - Xac nhén trén phén mém két thire quy trinh;
trach tiép nhan | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chuc.
va tra két qua
4. Thi tuc hanh chinh Ting danh hiéu “Tép thé lao ddng xuat sic”
- M s6 TTHC: 2.000287.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
tthr:gicén tlzr (Znh;’é!n Ngu}':;’;ltlhl_rc Néi dung cong viée ;rhhl;: Eiz:: Biéu mau/két qua
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
) Cong chire S céP nhétkvéo phan mém chuyén Ban thi dua khen thudng. - quéy hen va tra két
Trung tam Noi vu phu Ho so gom: 7 qua
Buoc1 | PVHCC . . ..z .~ | -Totrinh kém theo danh sach tap thé ciia don vi trinh khen; | 01 ngay - Mau bdo céo thanh
, trach tiép nhan L, Y n R N . \ C 1 oen R
tinh Vi tra kit qui - Bao c4o thanh tich cua tap thé dugc dé nghi khen thuong; tich tap the.
- Bién ban hop Hoi1 dong Thi dua Khen thudéng ctia don vi
trinh khen
Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S& T& trinh dé nghi
Budc2 | So N6ivu Ban Thi (?ua Xfm x?'t phé duy:fet. Van thu cép s, dong déuf chu.}i’én giflo ‘ 23 ngay UB{\ID tintl khenA
khen thudng ket qua giai quyéet cho Ban Thi dua khen thuong ti€ép nhan va thudng hodc: Thong

chuyén két qua cho TTPVHCC.

bao két qua xét
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duyét ho so khen
thuong.

Cong chuce S¢
Noi vu phu
trach tiép nhan
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- Ban giao ho so cho Cong chitc VP UBND tinh phu t
tiép nhan va tra két qua.

* Tek +84

Trung tam | va tra két qua
Budéc 3 | PVHCC Coéng chuc VP 01 ngay
tinh BND tinh . 3 2 . .
n u ] n X Ti€p nhan ho so, ki€m tra, phan loai theo quy dinh, edp nhat
phu tréch tiép vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
nhan va tra két P Y &
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VE-UBND
Van phong . .. phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND #inh phu
. Phong Noi . , A < A A ar £ 2 : A \
Buéc4 | UBND chinh (VP8) trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao két | 4,5 ngay
tinh qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép
nhan va tra két qua tai TTPVHCC.
Cong chuc VP
UBND tinh s e g . ét dinh khen
, lr} Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu Qu}je o
phu trach tiép | . N , thudng.
R .. .z |trach ti€p nhan va tra két qua
Trung tdm | nhén va tra két
Buéc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So

N6i vu  phu
trach tiép nhan
va tra két qua

- Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chic

5. Thii tuc hanh chinh: Ting Bing khen cip tinh theo dot hodic chuyén dé
- M s6 TTHC: 2.000437.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh noi bo:
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Buéc Don vi Nguoi thue Néid A n Thoi gian Bid A u/két aua
thuwe hién | thuc hién hién ¢l CHng cong vige thue hién 160 matket qua
Nhan ho so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy dnh,
cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thu cgg
Céng chirc S& Hb so gdbm: ) - Gidy hen va tra két
Trung tam Noi vu phu - To trinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan cua don_gw qua
Buée 1 | PVHCC tréch ti & nhan trinh khen; - 01 ngay |- Mau bao cdo thanh
tinh N : - Bao cao thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghiskhen tich theo dot hoac
va tra két qua ) A 2A
thuong; chuyén de.
- Bién ban hop Hoi déng Thi dua Khen thuong cua desn vi
trinh khen
Td trinh dé nghi
Thu Iy h so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh daerSo UBND tinh khen
. A Ban Thi dua xem x¢t phé duyét. Van thu cap so6, dong dau; Lhuycn 5120 \ thuong hoac: Thong
Buge2 | SoNotvu khen thudng két qua giai quyét cho Ban Thi dua khen thuong tiép filidn va 23 ngay bao két qua xét
chuyén két qua cho TTPVHCC. duyét ho so khen
thudng.
Cong chuc S¢
No6i vu phu - Ban giao ho so cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Coéng chuc VP 01 ngay
tinh UBN[? tm}.l; Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach ti€p \ ATy 2 . As 1
nhan va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu Iy HS, trinh 1anh dao VP UBND
Van phong Phone Noi phu trach xem x¢ét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu
Budéc4 | UBND hi nhg VP8 trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao ket 4,5 ngay
tinh chinh (VP8) quéa giai quyét cho Coéng chirc VP UBND tinh phu trach tiép
nhan va tra két qua tai TTPVHCC.
Bude 5 Trung tam | Cong chuc VP | Ban giao két qua giai quyet cho Cong chic S& Noi vu phu 0.5 ngy Quyét dinh khen
PVHCC UBND tinh | trach tiép nhan va tra két qua ’ thudng.
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tinh

phu trach tiép
nhan va tra keét

qua
Cong chuc So
Noi vu phu | - Xac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chirc
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6. Thii tuc hanh chinh: Ting Co thi dua cip tinh theo dot hoic chuyén dé
- M4 s6 TTHC: 1.000898.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay 1am viéc

- Quy trinh noi bo:
Buéc Don vi Nguoi thue Thoi gian 2 X X
. . N A d A LY B. A A /k}\t <2
thue hién | thwe hién hién ¢l UNg cOng Vige thuc hign | o owetqua

Cong chuc S¢

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thuong.

- Gidy hen va tra két

Trung tam Noi vu phu Hb so gdom: 7 qua_
Buéc1 | PVHCC trach ti & nhan | T6 trinh kem theo danh sach tap thé cua don vi trinh khen; Olngay |- Mau bdo céo thanh
tinh v tra két qu A |" Bao cdo thanh tich cua tap thé dugc d€ nghi khen thuong; tich theo dot hodc
- Bién ban hop Ho1 dong Thi dua Khen thudng ctia don vi chuyén de.
trinh khen
To trinh dé nghi
Thu 1y hé so, du thao két qua g1a1 quyét trinh Lanh dao So UBND tinh khen
.  NTA: Ban Thi dua xem xét phé duyét. Van thu cap sb, dong diu; chuyén giao . thuong hoac: Thon
Budge 2| SoNoivu khen thudng két qua gfal quye}:]t cho Ban Thi (li)ua khen t%lucmg tlepynhargl va 23 ngdy bao %{ét qua xégt
chuyén két qua cho TTPVHCC. duyét hd so khen
thuong.
Trung tam Cépg chirc So . 3
. No6i vu phu - Ban giao ho so cho Cong chic VP UBND tinh phu trach \
Budéc 3 | PVHCC L LA A K A S 01 ngay
tinh trach ti€ép nhan | ti€p nhan va tra két qua.

va tra két qua
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Cong chuc VP
UBND tinh
phu trach tiép
nhén va tra két
qua

Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh,
vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)
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Van phong

Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh 1anh dao VPEUBND
phu trach xem x¢t, phé duyét; trinh Lanh dao UBND E'mh phu

Buéc4 | UBND Pﬁl,zrﬁg(\ljgé) trach ky duyét. Van thu cap sd, dong dau; chuyén giao ket 4,5 ngay
tinh il qua giai quyét cho Coéng chirc VP UBND tinh phu ti@ch tiép
nhén va tra két qua tai TTPVHCC.
Cong chuc VP
g}i Ngéch Erélg Ban giao két qua giai quyet cho Cong chirc S6 No1 vikphu
A > .. % | trach tiép nhan va tra két qua
Trung tdam | nhan va tra két Quyét dinh khen
Buéc5 |PVHCC | qua 0,5 ngay thui;n -
tinh Cong chuac So &
Noi  vu phu | - Xac nhén trén phén mém két thire quy trinh;
trach tiép nhan | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtc
va tra két qua
7. Thii tuc hanh chinh Ting Bing khen cap tinh vé thanh tich dot xuat
- M s6 TTHC: 2.000422.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo:
Buéc Pon vi Nguwoi thuce - . n Thoi gian .2 X n X .
thirc hién | thue hién hién NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Nhan hé so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo quy dinh,
A Céng chirc S& cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thudng. - Giky hen va tra két
Trung tam Noi vu phu Hb so gom i . qué
Budéc 1 | PVHCC .o & .. | -Totrinh kém theo danh sach tap thé, ca nhan cta don vi 01 ngay X 1 g s
. trach tiép nhan | . . - Mau bao céo thanh
tinh va tra két qua trinh khen; : ) tich dot xuat
- Bao cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen . '
thuong;
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- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng cua dom vi
trinh khen

930(3279

Thu 1y hé so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dag S&

T& trinh dé nghi
UBND tinh khen

Buse? | Sé N6i vu Ban Thi dua xem x¢t ph€ duyét. Van thu cap s6, dong dau: chuyén @ao 05 ngay thuong hodc: Thong
© 7 | khen thudng két qua giai quyét cho Ban Thi dua khen thuong tiép r&lan va bao két qua xét
chuyén két qua cho TTPVHCC. a duyét ho so khen
thudng.
Cong chuc S¢
Noi vu phu - Ban giao ho so cho Cong chirc VP UBND tinh phu f#ach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua.
Trung tim | va trd két qua
Budc 3 | PVHCC Cong chic VP 01 ngay
tinh UBNI? tm}.l; Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, tap nhat
phu trach tiép . AT A 2 . At
nhan va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND
Vian phong Phong Néi phu trach xem x¢ét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu
Budc4 | UBND chinh (V158) trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén giao két | 2,5 ngay
tinh qua giai quyét cho Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép
nhén va tra két qua tai TTPVHCC.
Cong chuc VP ’
UBND, tl.r}h Ban giao két qua giai quyet cho Cong chic S¢ Noi vu phy Qu}fet dinh khen
phu trach tiép trach tiép nhan va tra két qua thudng.
Trung tdm | nhan va tra két
Budc 5 | PVHCC qua 0,5 ngay
tinh Cong chuc So
Noi  vu phu |- X4c nhan trén phén mém két thire quy trinh;

trach tiép nhan
va tra két qua

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc

8. Thii tuc hanh chinh Ting Bing khen cip tinh cho gia dinh
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- Mi s6 TTHC: 2.000418.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée
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- Quy trinh no1 bo:
Buéc DPon vi Nguwoi thuce . " n Thoi gian .2 X n X .
the hién | thie hién hién NOi dung cong viéc thire hién Biéu mau/két qua
Nhan h6 so, kiém tra, huong dan, phan loai theo quy dinh, Gidy hen va tra két
A Céng chirc S6 cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thugsg. qua
Trung tam Noi vu phu HO so gom: - Miu béo céo thanh
Buoc 1 | PVHCC r éich t'i ép ﬁhén - To trinh kém theo danh sach cua dqn vi trinh khen; 01 ngay tich tine bine kh
tinh 4 kat qua | - BAo cdo thanh tich gia dinh duoc dé nghi khen thuohg: 1ch tang bang Khen
vatraxetqua | Bien ban hop Ho6i dong Thi dua Khen thudéng cua dém vi cho gia dinh.
trinh khen
T& trinh dé nghi
Thy 1y ho so, du théo két qua giai quyét trinh Lanh dao'S6 UBND tinh khen
. . A Ban Thi dua xem x¢t phé duyét. Van thu cap so6, dong dau; chuyen giao . thuong, hoac: Thong
Buoe2 | S0 Notvu khen thudng két qua giai quyét cho Ban Thi dua khen thuéng tiép nhan va 23 ngdy béo két qua xét
chuyén két qua cho TTPVHCC. duyét hd so khen
thuong.
Cong chuc S¢
No6i vu phu - Ban giao hd so cho Céng chirc VP UBND tinh phy trach
trach tiép nhan | tiép nhan va tra két qua.
Trung tim | va tra két qua
Buéc 3 | PVHCC Cong chuc VP O0lngay
tinh UBND, tm}.l; Tiép nhén hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap nhat
phu trach tiép . AT A 2 . Ar 1
nhan va tra két vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
qua
Vin phong . Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND L
Buécd | UBND Phong Noi phu trach xem xét, phé duygf:t; tr’inh Lanh giao UBND tiph ph}_l 4.5 ngay Quye¢t dinh khen
tinh chinh (VP8) trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén giao ket ’ thudng.
qua giai quyét cho Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép

65



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129217&qdcbid=2938&r_url=danh_sach_tthc
https://dichvucong.namdinh.gov.vn/dvc/DinhKemThuTuc/2020-02/QdMH70XLq06wQws7bao%20cao%20thanh%20tich%20tang%20bang%20khen%20cho%20gia%20dinh.doc

* www. ThuVier

nhan va tra két qua tai TTPVHCC.

Cong chuac VP
UBND tinh
phu trach tiép
nhén va tra két

hu

4:38-3930 3279

Ban giao két qua giai quyet cho Cong chirc So Noi vu
trach tiép nhan va tra két qua

* Tek +8

Budc 5 Trung tdm qua 0,5 ngay
PVHCC A ; .
Cong chuc So ‘ ‘ ’
Noi  vu  phu | - Xdc nhan trén phan mém ket thire quy trinh;
trach tiép nhan | - Tra két qua TTHC cho ca nhén, to chuec.
va tra két qua
9. Thit tuc hanh chinh Ting Biang khen cap tinh vé thanh tich d6i ngoai
- M4 s6 TTHC: 1.000681.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo:
Buéc Pon vi thuc Nguoi thue . . n Thoi gian .z X X i
s : Noi d B /két
thye hién hién hién 0i dung cong viéc thye hign i€éu mau/ket qua
Nhan hd so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy dinh,
cap nhat vao phan mém chuyén Ban thi dua khen thudng.
Cong chic So Hb ‘sor ‘gém:‘ L ‘ - (%iéy hen va tra két
R .. , - To trinh kém theo danh sach tap thé, cd nhan cua don vi qua
. Trung tam No6i vu phu trach | | \ X s \
Budce 1 PVHCC tinh | tiéo nhan va tra trinh khen; 01 ngay |- Mau béo cdo thanh
;p L - B4o céo thanh tich tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen tich tang béng khen
két qua ) . ] Z. )
thudng; thanh tich doi ngoai.
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudéng ctia don vi
trinh khen
Thu Iy ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S¢ T& trinh d& nghi
Buc2 | S Noi vu Ban Thi (?ua an’l Xc::t phé duyAét. Van thu cép s6, dong déuf chu.};én giflo 23 ngay UBI?ID tin{l khenA
khen thuéng két qua gidi quyét cho Ban Thi dua khen thudng ti€ép nhan thudng hoac: Thong

va chuyén két qua cho TTPVHCC.

bao két qua xét

66



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=129218&qdcbid=2938&r_url=danh_sach_tthc

duyét ho so khen
thuong.

Budc 3

Trung tam
PVHCC tinh

Cong chuc So
No1 vu phu trach
tiép nhan va tra
két qua

-3930(3279 * www.ThuVier

- Ban giao ho so cho Cong chirc VP UBND tinh p}
tiép nhan va tra két qua.

trach

£8

* Tek +84

Cong chuc VP
UBND tinh phu
trach tiép nhan
va tra két qua

Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy disih, cap
nhat vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VP8)

01 ngay

Budc 4

Van phong
UBND tinh

Phong Noi chinh
(VP8)

Phong No6i chinh (VP8) thu 1y HS, trinh lanh gdao VP
UBND phu trach xem xét, phé duyét; trinh Laih dao
UBND tinh phuy trach ky duyét. Van thu cap s6, déng dau;
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VESBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVHCC.

4,5 ngay

Budc 5

Trung tam
PVHCC

Cong chuc VP
UBND tinh phu
trach tiép nhéan
va tra két qua

Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S& Noi vu phu
trach tiép nhan va tra két qua

Cong chuac So
No6i vu phu trach
tiép nhan va tra
két qua

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho cé4 nhén, t6 chuc

0,5 ngay

Quyét dinh khen
thudng.

VI. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Thit tuc hanh chinh Phén loai don vi hanh chinh cép xa
- M s6 TTHC: 1.000989.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viée
- Quy trinh ndi bo:
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Buge | Don vi thyc Nguot thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién * j thue hién
Nhan h6 so, kiém tra, huéng dan, phéan loai theo uy Gidy hen va tra két
dinh, cap nhat vao phr:in mém chuyén Phong Xdy dé@ng qua
chinh quyén & Cong tac thanh nién %
Hb so gém: &
- To trinh ctia Uy ban nhan dan cip x3; -
Cong chitc S& | - Nghi quyét cia Hoi dong nhan déan cap xa doi viviéc
, Trung tam No1 vu phu trach | phan loai don vi hanh chinh cép Xa; .
Bude 1 N DA .y TR . 01 ngay
PVHCC tinh | tiép nhéan va trd | - Bao cdo thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phandoai
két qua don vi hanh chinh;
- Bang thong ké s liéu tiéu chuan 1am co so xac diih cac
tiéu chuan;
- Ban d6 xéc dinh vi trf don vi hanh chinh duoc phan loai;
- Cac van ban ctia co quan c6 tham quyén quyét dinh hoic
xéac nhan vé tiéu chuan cua yéu to dic thu.
Thu Iy hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao S¢
Budc2 | S6Noivu Phong Xfm xét phé duy?t. Vian th‘u’ cap s, dong déu; (fl}uyénAgiac‘) 13 ngay T& trinh vé phan loai
XDCQ&CTTN | két qua giai quyét cho Phong XDCQ&CTTN tiép nhéan va DVHC
chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong chuc So
NGi vu phu trach | Ban giao to trinh cho Cong chitc VP UBND tinh phu trach
tiép nhan va tra | tiép nhan va tra két qua
, Trung tam két qua .
BUe3 | pyHCC tinh | Cong chire VP 01 ngay
UBND tinh phu Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap
trach tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Noi chinh (VPS)
va tra két qua
Budc 4 Van phong | Phong No6i chinh | Phong Noi chinh (VP8) thu ly HS, trinh lanh dao VP 14,5 ngay Quyét dir}h phan loai
UBND tinh | (VP8) UBND phu trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao ’ DVHC cap xa
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UBND tinh phu trach ky duyet Van thu cap s6, dén ing dau;
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VPaJBND
tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai TTPVH Cﬁ.

Budc 5

Trung tam
PVHCC

Cong chuc VP
UBND tinh phu
trach tiép nhan
va tra két qua

Ban glao két qua giai quyet cho Cong chuc So N01$u phu
trach tiép nhan va tra két qua

*Te

Cong chuac So
No6i vu phu trach
tiép nhan va tra
két qua

- Xé4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho cé nhan, t6 chic

0,5 ngay
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B: QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUY

I. LINH VUC VAN THU- LUU TRU

1. Thit tuc hanh chinh Quy trinh cip, cip lai, bé sung linh vire hanh nghé cia Ching

- M3 s TTHC: 2.001540.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée

- Quy trinh noi bo:

3279 Hwww. ThuVier

cBi hanh n

T CUA SONOI VU

ghé lru trir

Budc thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hi€én

*|Tek +84-28-3

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu miu/két qua

Buoc 1

Trung tam
PVHCC tinh

Cong chirc tiép
nhan va trd két
qua cua So& Noi
vu

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chirc, phan loai theo quy dinhzva cap
nhat vao phﬁn mém Mot cira chuyén Chi cuc VLT
Hb so gém:

- Pon dé nghi cip, cip lai chimg chi hanh nghe:

- Ban sao chung thuc bang tot nghiép chuyén nganh
phu hop véi linh vic hanh nghé;

- Gidy xé4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh
nghé luu trir;

- Giay chiing nhan két qua nghiép vu luu trit;

- So yéu 1y lich c¢6 xac nhan ctia co quan c6 thim
quyen;

- Anh chin dung ¢& 2cm x 3cm (khong qua 6 thang).

01 ngay

Gidy hen va tra két
qua tai bo phan mot
cua.

Budc 2

Chi
VTLT

Cuc

Lanh
Chuyén vién

dao,

Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
S¢ xem xét phé duyét. Van thu cdp sb, dong diu;
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chtrc Chi cuc
Vin thu luu trit phu trach tiép nhan va chuyén két qua
cho TTPVHCC.

13 ngay

Chting chi

Budc 3

Trung tam
PVHCC tinh

Cong chuc Chi
cuc Van thu luu
trir

Ban giao két qua TTHC cho cong chic phu trach mot
cua

I ngay

Chting chi
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Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua cua S& Noi
vu

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

1. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI

* Tel +84{28-3930 3279 * www. ThuVier

1. Thi tuc hanh chinh Thanh lap hdi (Pdi véi hdi khong c6 tinh chit diic thu)
- M s6 TTHC: 2.001481.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay

- Quy trinh noi bg:

Buéc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bieu mau/ket qua

Buoc 1

Trung tam
PVHCC tinh

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua cua So& Noi
vu

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phicu hen
tra cho ca nhan/to chirc, phan loai theo quy dinfva cap
nhat vao phan mém Mot cira chuyén Phong T6 chirc
bién ché & T6 chirc phi chinh phu.

Hb so gdbm:

- Pon dé nghi thanh 1ap hoi.

- Dy théo diéu 1& hoi.

- Danh sach nhiing nguoi trong ban van dong thanh 1ap
h6i dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhén.

- Ly lich va Phiéu 1y lich tu phap nguoi ding dau ban
van dong thanh 1ap hoi.

- Vin ban x4c nhan noi du kién dit try s& cua hoi.

- Ban ké khai tai san do cac sang lap vién tu nguyén
dong gop (néu co).

01 ngay

Gidy hen va tra két
qua tai b phan mot
cua.

Budc 2

Phong
TCBC&TC
PCP

Cong chuce

Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
S& xem xét phé duyét. Van thu cdp sb, dong dau;
chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc Phong
TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyén két qua

28 ngay

Quyét dinh vé& viéc
thanh 1ap Ho1
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2
;
cho TTPVHCC. %
Co ht . 8
Pgélfg chue Béln giao két qua TTHC cho c¢ong chirc phu tr§:h mot
| TcBcaTcpep | M @ o
, Trung tam —; — <+ . Quyét dinh vé viéc
Budce 3 , Cong chuc tiép : 01 ngay . . .
PVHCC tinh . .z , . N N . i thanh lap Ho1
nhan va tra ket | - Xac nhan trén phan mém ket thic quy trinh; =
qua cia S¢ Noi | - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vy
2. Thii tuc hanh chinh Phé duyét diéu 18 hdi (Po6i véi hoi khong c6 tinh chit diic thi)
- Mi s6 TTHC: 1.003960.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay
- Quy trinh noi bo:
Budc Pon vi thuc Nguoi thuc e . n Thoi gian .z x X a
c : Noi d B /két
thue hién hién hién o1 qung cong viee thue hién 1ot mawxet qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy hen va tra két
tra cho c4 nhan/td chiec, phan loai theo quy dinh va cap qua tai b phan mot
nhit vao phin mém MOt cha chuyén Phong cua.
TCBC&TCPCP.
Cong chuc tiép | HO so gom:
, Trung tam | nhan va tra Kkét | - Cong van bao cao két qua dai hoi .
Buoc 1 , . y arAs A TA A LA 1a n A 1A LA 01 ngay
PVHCC tinh | qua cta S& Noi | - Bicu 1€ va bién ban thong qua Dicu I¢ hoi

vu

- Bién ban bau Ban lanh dao, Ban Kiém tra (c6 danh
sach kém theo) So yéu 1y lich cua Chu tich hoi

- Chuong trinh hoat dong ctua hoi

- Nghi quyét Pai hoi

- Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi
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Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh L"gnh dao

Phong Cong chirc | S& xem xét phé duyét. Van thu cdp s6, doge diu; Quyét dinh vé& viéc
Buéc2 | TCBC&TC | Phong chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chit@Phong | 28 ngdy | phé duyét Piéu 1é
PCP TCBC&TCPCP | TCBC&TCPCP phy trach tiép nhan va chuyén%ét qua Hoi
cho TTPVHCC. %
Co hv , =
Pt?cf)lr%g M Ban giao két qua TTHC cho cong chuc phu trach mot
| TceeaTcpep | M Quyét dinh v& viée
Busc3 | LHung m ol chie tié 01 ngay |phé duyét Didu I
PVHCC tinh | ~ .8 P Y Y6 '

nhan va tra két
qua cua S& NO1
vy

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

Hoi

3. Thit tuc hanh chinh chia, tach; sap nhap; hop nhat héi (Poi véi hoi khong co tinh chift dic thu)
- M s6 TTHC: 1.003783.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay

- Quy trinh noi bo:
Buoc Pon vi thue Nguwoi thue . . n Thoi gian .2 X £ a
. . . B k t
thue hién hién hién NOi dung cong viéc thire hién iéu mau/két qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy hen va tra két
tra cho ca nhan/td chuec, phan loai theo quy dinh va cap qua tai b phan mot
nhit vao phin mém Mot cia chuyén Phong cua.
n ., ... | TCBC&TCPCP.
Cong chuc tiép | .. » \
Trung tdm | nhan va tra két Hoso o .
Budc 1 PVHCC tinh qua.i ciia S Noi - Bon dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi. 01 ngay

vu

- P& 4n chia, tach, sép nhap, hop nhat hoi

- Nghi quyét dai hoi ciia hoi vé viéc chia, tach, sap
nhap, hop nhat hoi;

- Du thao diéu 1& hoi méi do chia, tach, sap nhap, hop
nhit hoi;
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- Danh séach ban lanh dao lam thoi cua hoi th’anh lap

03279

mai do chia, tach, sap nhép, hop nhat hoi;
- So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngu§1 ding
dau ban 1anh dao 1am thoi ;
- Vin ban xac nhan noi du kién dat tru so cua B6i hinh
thanh mo1 do chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi. =

4-28

Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh [cnh dao

Phong Cong chtic | S& xem xét phé duyét. Van thu cap so, domy dau; Quyét dinh vé viéc
Buéc2 | TCBC&TC | Phong chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chire.Phong | 28 ngdy | chia, tach; sap nhép;
PCP TCBC&TCPCP | TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyénskét qua hop nhit Hoi
cho TTPVHCC.
Co ht . .
Pt‘l’gfg C]; clz 131: giao két qua TTHC cho cong chirc phu tlach mot
| TCPCP Quyét dinh vé viéc
, Trung tam - ; X \ S . A
Budce 3 , Cong chuc tiép 01 ngay | chia, tach; sap nhap;
PVHCC tinh Y , . NN . P
nhan va tra ket | - Xac nhan trén phan meém ket thirc quy trinh; hop nhat Hoi
qua cta S¢ Noi | - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vu
4. Thi tuc hanh chinh doi tén hoi ( Poi v6i hoi khong co tinh chat dic thi)
- M s6 TTHC: 1.003757.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay
- Quy trinh noi bo:
Buéc Pon vi thuc Nguwoi thue .. . A Thaoi gian .z x X ;
thire hién hién hién NOi dung cong viéc thire hién Bi¢u mau/két qua
. Y Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen Giay hen va tra ket
Cong chuc tiep |, A 2 1 ~ . . <A 4 tai bd pha Ot
. R . . . |trd cho ca nhan/td chuc, phan loai theo quy dinh va cap qua ta1 bo phan mo
. Trung tam | nhan va tra keét R . N N R . R . . clra
Budc 1 PVHCC tinh | qui cia S& N&i nhat vao phan mém Mot ctira chuyén Phong | OI ngay :
. > | TCBC&TCPCP.
vu A A
’ HO so gom:
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- Pon d& nghi ddi tén hoi.

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée ddi tén hoi
- Dy thao diéu 18 sira doi bd sung.

- Bién ban bau ban ldnh dao (c6 danh sich keln theo),
1y lich va phleu ly lich tu phap nguoi dimg dau lﬁl (néu
c6 su thay ddi vé ban lanh dao hoi) &

930 3279 * www.ThuVien

Thu 1y h so, du thao két qua giai quyét trinh [cnh dao

Phong Cong chirc | SO xem xét phé duyét. Van thu cdp sO, dome dau; L ae y
. . 2 . £ s £ . : . . Quyét dinh vé viéc
Buéc2 | TCBC&TC | Phong chuyén giao két qua giai qu}/et cho Cong chﬁu‘c I?hong 28 ngay 461 tén Héi
PCP TCBC&TCPCP | TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyénzkét qua ’
cho TTPVHCC.
;‘l’gfg chire Bin giao két qua TTHC cho cong chirc phu tiaeh mot
| TcBcaTcpep | M (o
Budce 3 Trung ~tam Cong chuc tiép 01 ngay Q;u.yeAt du}h ve viéc
PVHCC tinh . \ . . doi1 tén Hoi
nhan va tra két | - X&c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
qua cta S¢ Noi | - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vu
5. Thii tuc hanh chinh hdi tw giai thé D6i voi hdi khong cé tinh chat dic thi)
- M4 s6 TTHC: 1.003732.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay
- Quy trinh noi bo:
thl.Br;rgicén BO’nh;féI:hl.rc Ngl:;’leltlhl'rc Noi dung cong viéc ;rhh;: l%::;: Biéu mau/két qua
Cong chirc tiép Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen Gidy hen va tra két
Bude 1 Trung tadm | nhan va tra két | tra cho cé nhén{té chl'r‘c, phan loai theo quy Qinh va cap 01 ngay qua tai b0 phan mdt
PVHCC tinh | qua cua S& NoOi [ nhdt vao phan mém Mot ctra chuyén Phong cua.
vu TCBC&TCPCP.
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Hb so gém:

- Pon dé& nghi giai thé hoi

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée giai thé hoi
- Ban ké khai tai san, tai chinh

- Du kién phuong thie xir 1y tai san, tai chinh, 1% dong

vl
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Te

va thoi han thanh toan cac khoan ng

Thu 1y h so, du thao két qua giai quyét trinh [cnh dao

Quyéet dinh vé viéc

Phong Cong chtic | S& xem xét phé duyét. Van thu cap so, domy dau; Hoi tu giai thé
Buéc2 | TCBC&TC | Phong chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chire.Phong | 28 ngay
PCP TCBC&TCPCP | TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyénskét qua
cho TTPVHCC.
Co hy . .
Pt‘l’gfg “MC ) Ban giao két qua TTHC cho cong chirc phu tiach mét
| TceceTepcp | M e
Bude 3 Trung tam ca e tié 01 ned Quyéet dinh vé viéc
PVHCC tinh | — & “te HeP 8| Hoi tu giai thé

nhan va tra két
qua cua So& NO1
vu

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua TTHC

6. Thii tuc hanh chinh b3o cdo to chirc dai hdi nhiém Ky, dai hi bat thwong ciia hoi (Poi véi hoi khong c6 tinh chat diic thu)
- M s6 TTHC: 1.003900.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay

- Quy trinh noi bg:
Buéc Pon vi thuc Nguwoi thue e " en Thoi gian .2 X X .
thwe hi€én hién hién Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua
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Cong chuc tiép

Hu0'ng dan, ki€m tra, tiép nhan ho so, giri phicu hen
tra cho ca nhan/to chure, phan loai theo quy dmlﬁva cap
nhat vao phan mém Mot cua chuyén 8Phong
TCBC&TCPCP.

Hb so gom

- Nghi quyét cia Ban lanh dao vé viée to chire
nhiém ky, dai hoi bat thuong

- Dy thao diéu 1é hoi stra d6i, bo sung (néu c6) =

ail hoi

Tek ﬂ4-28-3

Giay hen va tra két
qua tai bd phan mot
cua.

Buée 1 Trung tdm | nhan va tra két |- Dy thao bdo cdo tong két cong tac nhicmeky va 01 nea
PVHCC tinh | qua cua S& Noi | phuong hudng hoat dong nhiém ky téi cua hoi. Bio cao gay
vu kiém diém cua Ban lanh dao, ban kiém tra vabdo cdo
tai chinh cua hoi. :
- Danh sach du kién nhén sy lanh dao, ban ki€m tra
trong d6 néu rd ti€u chuén, co cau sd lvong thafii vién
- Dy kién thoi gian, dia diém to chuc dai hoi, §6 luong
dai biéu moi, dai biéu chinh thirc '
- B4o cdo sb luong hoi vién, trong d6 néu 16 s6 Hbi vién
chinh thirc ciia hoi ' ‘
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyet trinh Lanh dao Quyet dinh ve viéc t6
Phong Cong chirc | S¢ xem xét phé duyét. Van thu cap s6, dong déu; chirc dai hdi nhiém
Buéc2 | TCBC&TC | Phong chuyén giao két qua giai quyet cho Cong chirc Phong | 23 ngay ky, dai hoi bat thuong
PCP TCBC&TCPCP | TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyén két qua cua hoi
cho TTPVHCC.
gggfg chirc Ban giao két qua TTHC cho cong chic phy trach mot ) . i
TCBG&TCPCP cua Quyet diph V§ Vié(} to
Buoc3 | LMUE WM s Tehic tié 01 ngay |Cchuc dai hoi nhiém
PVHCC tinh & P 88Y | ky, dai hoi bat thuong

nhan va tra ket
qua cua So& NO1
vu

- Xéac nhén trén phan mém két thuc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

cua hoi

7. Thii tuc hanh chinh cho phép héi @it viin phong dai dién (Poi véi hoi khong c6 tinh chat diic thu)
- M s6 TTHC: 1.003858.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay
- Quy trinh noi bo:
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Buge | Don vi thye Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thue hién hién hi¢n * j o thue hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, gui pl&éu hen Giéy hen va tra két
tra cho ca nhan/td chuc, phén loai theo quy dinl&va cap qua tai b0 phan mat
nhit vao phan mém Mot cua chuyén §Ph(‘)ng cua.
TCBC&TCPCP. c
N . ..z | HOso gom:
. COP g c‘hu’cq tleP - Pon xin phép dat van phong dai dién trong dé-néu rd
, Trung tam | nhan va tra ket X h s . a1 , \
Budce 1 ) T ., ~-~. | Sucan thiét dat van phong dai di¢n (ban chinh); 01 ngay
PVHCC tinh | qua cua S& NoOi N . . . . .
v - Du kién nd1 dung hoat dong cua van phong datdién;
i - Ban sao c6 ching thuc cic giay to hop I¢ lien quan
dén quyén str dung nha, dat noi du kién dit viiiphong
dai dién;
- Ban sao c6 chung thuc quyét dinh thanh 14p~hoi va
diéu 1¢ hi.
Thu 1y hé so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Quyét dinh vé viéc
Phong S¢ xem xét phé duyét. Van thu cdp sb, dong déu; cho phép hoi dat van
Budc2 | TCBC&TC | Cong chure chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc Phong | 13 ngay | phong dai dién
PCP TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyén két qua
cho TTPVHCC.
Cong ChiC | Ban giao két qua TTHC cho cong chitc phy trich mot Quyét dinh v viée
Phong : g qua cho cong chic phu trach mé cho phép héi dat van
| TcBcaTcpep |7 phong dai dién
Bugc3 | g tam Cong chuc tié 01 nga
PVHCC tinh | ©ONg chuc ticp 4y

nhan va tra két
qua cua So& NOi
vu

- X4c nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC tra két qua.
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8. Thi tuc hanh chinh Cong nhan ban van djong thanh lap hoi

- Ma s6 TTHC: 1.003841.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay

¥ Tek +84128-3930 3279 * www.ThuVien

- Quy trinh noi bo:
tthrlrg:én Do’nh;'églthl,rc Ngl:;’;:lhl’rc Noi dung cong viéc rfhhg:: lgniié‘:: Biéu mau/két qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, gui plitéu hen Gidy hen va tra két
, tra cho cé nhén{té Chlfl"C, phan loai theo quy d}inh va cap 01 ngay qua tai b0 phan mdt
Cong chuc tiép | nhat vao phan mém Mot cua chuyén aPhong cua.
Buge | | Trung  tam nhan va tra két TCBC&TCPCP.
PVHCC tinh | qua cia S& No6i | HO so gom:
vu - Pon dé nghi cong nhan Ban van dong thanh 1253101
- Danh sach va trich ngang nhiing nguoi du kién, trong
Ban van déng
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyet trinh Lanh dao Quyét dinh vé viéc
Phong Cong chic | S6 xem x¢ét phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; cong nhan ban van
Buéc2 | TCBC&TC | Phong chuyén giao két qua giai quet cho Cong chuc Phong | 28 ngay | dong thanh l1ap hoi
PCP TCBC&TCPCP | TCBC&TCPCP phu trach tiép nhan va chuyén két qua
cho TTPVHCC. ’ ‘
g}?gfg chire B?n giao két qua TTHC cho cong chirc phu trach mot CQélLyget ngg:lh b\:r:1 \::aercl
TCBC&TCPCP | U dong thanh 13p hoi
Bugc3 |lmung tam-———- — 01 nga
PVHCC tinh | COng chuc tiép o gay
nhan va tra két | - Xac nhan trén phan mém k&t thire quy trinh;
qua cua S& NOoi | - Tiép nhan két qua TTHC tra két qua.
vu

I11. LINH VU'C TON GIAO
1. Thi tuc hanh chinh Thong bao thay d6i tru sé ciia td chirc tén gido, to chirc ton gido true thudc

- Mi s6 TTHC: 2.002167.000.00.00.H40

- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& N6i vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢
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- Quy trinh noi bo:
tthrlrﬁfén anh‘i’ér:huc Ngul’:?é:lhl’rc Noi dung cong viéc ;rhh;: lgliz:: Biéu miu/két qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phlﬁl hen Gidy tiép nhan hd so
tra cho ca nhan/to chure, phan loai theo quy dinh Ea cap va hen tra két qua tai
nhat Vao phan mém Mot cira chuyén Ban Tén gla@ bo phan mat cura.
Cong chuc tiép | HO so gom:
, Trung tim | nhan va tra két | - Vin ban thong bao néu rd tén to chuc ton gido heic to
Budc 1 , e wTA A s A N
PVHCC tinh | qua cua S& Noi | chire ton gido truc thudc; ho va tén nguoi dai di€n cua
vu t6 chirc; 1y do, thoi diém thay ddi; tru so cua tadchice
trude va sau khi thay doi;
- Ban sao c6 chiing thuc vian ban chap thuan cua TBND
tinh noi dat tru sé moi.
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Vin ban xac nhan tiép
’ Ban Ton | Cong chire Ban S& xgm ‘xét Bhé duyét Vé? thu cfip 50, ’d(')ng dé}l; nhén thong bao
Budc 2 ., N chuyén giao két qua giai quy¢ct cho Cong chirc Ban Ton
giao Ton giao ., , A ~ . 2 £ ,
gido phu trach ti€p nhén va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho c¢ong chitc phu trach mot Vin ban xac nhén tiép
Ton gido cua nhén thong bao
Bude 3 Trung tam | Cong chirc tiép o ’
PVHCC tinh | nhéan va tra két | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;

qua cua S Noi
vu

- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

2. Thii tuc hanh chinh Thong bso vé viéc di giai thé to chirc ton gido truwe thudc cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy
dinh ciia hién chwong ciia to chirc

- M s6 TTHC: 1.000788.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thyc hién: Ngay sau khi S& N6i vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢
- Quy trinh noi bo:
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Buéc DPon vi thuc | Nguoi thuc . A n Thoi gian .z X X .
A s A NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
thuc hién hi¢n hi¢n ) ) o thuc hién
R Lz Hudng dn, kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phi§1 hen Giéy tiép nhan hd so
Cong chue tiep | A LR 1 n . . . \ LA .
. . . ...z |tra cho ca nhan/to6 chtrc, phan loai theo quy dinh %a cap va hen tra két qua tai
, Trung tam | nhan va tra két N N N o FOER - o o
Budc 1 ) a2 ~n. | nhat vao phan mém Mot ctra chuyén Lanh dao so % bd phan mgt cura.
PVHCC tinh | qua cua S& Noi \ | - X < \
HO so gdbm: (=] Mau B17: Van ban
vu ~ a
i - Van ban thong bao (theo mau B17) thong bao
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Larh dao Vin ban xac nhan tiép
, Ban Ton | Cong chirc Ban So x;em .Xét }zhé duyét Vé? thu cfip 50, ’d(')ng déAu; nhén thong bao
Budc 2 ., N chuyén giao két qua giai quyéct cho Cong chirc Ban Ton
g140 Ton giao .y , £ . . 2 z )
gido phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho cong chitrc phu tréch mot Van ban xac nhén tiép
Ton gido clra nhén thong bao
. Trung  tdm | Cong chuc tiép
Budce 3 , . N 3 .
PVHCC tinh | nhan va tra két | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
qua ctia S Noi | - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vu

3. Thii tuc hanh chinh Thong bso to chirc quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 19 ciia Nghi
dinh s6 162/2017/NP-CP

- M s6 TTHC: 1.000780.000.00.00.H40

- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& N6i vu nhan dugc van ban thong bao hop 1€

- Quy trinh no1 bo:
Budéc | Pon vi thwe | Ngudi thue Thoi gian 2 X X
o . on N§i dung cong viée A Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién : g gVie thuc hién 1
T Am Cong chirc tiép Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
run £ 2 . . A \ 2 1 A v
Budce 1 g , nhén va tra két | tra cho cd nhan/té chirc, phan loai theo quy dinh va cép va hen trd két qua tai
PVHCC tinh . r NTAC PO A A nr n 2 ~ . ) ~ A Ny o
qua cua SO NOi | nhat vao phan mém Mot ctra chuyén Ban Ton gido - So bd phan mdt cura.
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Noi vu
Hb so gém:
- Vin ban thong bao (theo mau B47)

1930 3279 * www.ThuVien

Mau B47: Vian ban
thong bao

Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lﬁ&?l dao
5 4 A A - A A , X A
S6 xem xét phé duyét. Van thu cap so, dong dau;

Vin ban xac nhén tiép
nhan thong bao

B Toén | Cong chuc B . . s : s
Buoc 2 'atn on E)ng C , e ban chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc Bah Ton
g1a0 Ton giao ., . £ A \ X % #
gido phu trach ti€p nhan va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho c¢ong chitc phu trach mot Vin ban xac nhan tiép
Ton gido cura nhan thong bao
Bude 3 Trung tdm | Cong chuc tiép
PVHCC tinh | nhan va tra két | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;

qua cua S Noi
vy

- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

4. Tha tuc hanh chinh Pé nghi cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

- Mi s6 TTHC: 1.000766.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

vu

- Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban
tom tit qua trinh hoat dong t6n gido cua ngudi dai dién
va nhitng ngudi du kién 1anh dao t6 chic;

- Ban tom tét gido 1y, gido luat, 18 nghi;

- Quy trinh noi bg:
Budc Pon vi thuc | Nguoi thuc s A - Thoi gian R X X X
thue hién hi¢n hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
tra cho ca nhan/td chirc, phan loai theo quy dinh va cip va hen tra két qua tai
A .. | nhatvao phén mém Mot cira chuyén Lanh dao so bd phan mgt cua.
Cong chuec tiép | AL x . Vin b
Trung tam | nhan va tra két Ho so gom: % Mau BS: Van ban
Budce 1 ' . | - Van ban dang ky (Mau Bg); 1 ngg ang ky
udc PVHCC tinh | qua cita S& Noi Van ban dang ky (Mau BS); 01 ngay |dangky
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- Quy ché hoat dong cta t6 churc; "

- Gidy to ching minh c6 dja diém hop phap dé gt tru
; 2

s0.

Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh L5§1 dao

Gidy chimg nhan
’ Ban Ton | Cong chirc Ban So x:em .xét Izhé duyét Vé? thu cfip sé,’déng déAu; ‘ d.ﬁflg k}’/vhoaf d(f)nqg t(A)l’ql
Buoc 2 ., N chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc Bah Ton | 58 ngay | giao hodc van ban tra
g1a0 Ton giao . ) .; " . . , . " . PO
gido phu trach ti€p nhan va chuyén két qua cho 101 v/v khong cap giay
TTPVHCC. dang ky.
Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho c¢ong chitc phu trach mot Gidy chung nhan
Ton gido cua dang ky hoat dong ton
Budce 3 Trung t:cAl o Cf)}’l 8 C‘hl'IC? tié;p . A A A A L4+, . 01 ngay g‘i?’-O hOéCAVé.Il E)én .tf ;
PVHCC tinh | nhan va tra két | - Xac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh; 161 v/v khong cap giay

qua cua S Noi
vu

- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

dang ky hoat dong ton
gido

5. Thii tuc hanh chinh Théng bio nguwdi dwge phong pham hodic suy cir am chie sic d6i véi cac treong hop quy dinh tai khoén
2 Piéu 33 ciia Luit tin ngudng, ton gido

- Mi s6 TTHC 1.000654.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi S& No6i vu nhan duoc vian ban théng bao hop 16

- Quy trinh noi bo:

Budc Don vi thuc

Nguoi thue

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Biéu mau/két qua

thue hién hién hi€én thue hién
Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so, guri phiéu hen Giéy tiép nhan hd so
. ... | tra cho ca nhan/td chuc, phan loai theo quy dinh va cap va hen tra két qua tai
Cong chuec tiép A XA N T \ A A AL
R . . ..z | nhat vao phan mém M{t ctra chuyén Lanh dao so. b phan mdt cura.
Buoc | | [rung tam|nhin va tra ket| oo o5 Miu BI18: Vin ban
PVHCC tinh | qua cta S& Noi SO '

vu

- Vin ban thong bao (theo mau B18);
- Tém tit qua trinh hoat dong ton gido;
- So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phép cua chirc séc.

thong béo
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Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lﬁl“;‘h dao
S& xem xét phé duyét. Van thu cdp s6, dong diu;

vu

B Tén | Cong chirc B N S Vin ban xac nhan tié
Budc 2 .atn on ?ng C , e ban chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chiic Bah Ton aAn ari xae n AP
giao Ton gido ., . A n . 2 2 nhén thong bao
giao phu trach ti€p nhan va chuyén két qua cho
TTPVHCC. %
Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho c¢ong chirc phu trach mot Vin ban xéac nhén tiép
Trung  tam | Tgp gigo cira nhén thong bao
Bude 3 pf‘ll,lC ’V‘.l Cong chuc tiép , o o ‘
hanh chinh | nhan va tra két | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
cong qua cua S6 Ndi | - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

6. Thi tuc hanh chinh Théng bao hily két qua phong pham hoic suy cir chire sic d6rvai cac trweong hop quy dinh tai khoan 2
Pi¢u 33 ciia Luit tin nguwdng, ton gido

- Mi s6 TTHC: 1.000638.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thuc hién: Ngay sau khi S& Noi vu nhan dugc van ban thong bao hop 1€

- Quy trinh noi bg:
Budc Don vi thuc | Nguwoi thue Thoi gian 2 x o X
c : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thue hién hién hi€én : g gVie thue hién 1
. Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen Gidy tiép nhan ho so
Cong chuc tiép | |, g’ NPT 13 " 8 .p « A . 7 pv Lo
. .~ ... .z |tra cho cd nhan/to6 chirc, phan loai theo quy dinh va cap va hen tra két qua tai
Buoc 1 Trung ~ tam | nhan va tra ket nhat vao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao s& bo phan mot cura
PVHCC tinh | qua ctia So Noi | -x oo P ' 4 ; > phian mot cua.
HO so gom:
vu A 1 L
i - Van ban thong bao va céc tai liéu kém theo (néu co)
Thu Iy hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Vin ban xac nhén tiép
S¢ xem xét phé duyét. Van thu cap sb, dong dau; nhan thong bao
. Ban Ton | Cong chuc Ban 2. 13 ) y £ Ap , g R ’ &
Budce 2 ., N chuyén giao két qua giai quyet cho Cong chitc Ban Tén
g140 Ton giao

gido phu trach tiép nhan va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
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Buoc 3

Trung tam
PVHCC tinh

Cong chuc Ban
Ton gido

Ban giao két qua TTHC cho cong chtrc phu trach mot

cua

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua cua S Noi
vVu

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
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Vin ban xac nhén tiép
nhan thong bao

7. Thii tuc hanh chinh Ping ky nguwoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viée doi véi cac trwong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ciia Luit tin nguéng, ton giso

- Ma s6 TTHC: 2.000269.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay ké tir ngdy nhan dit ho so hop 1¢

- Quy trinh n1 bg:
Budc Don vi thuc | Nguwoi thue s n ‘A Thoi gian R X X .
thue hién hi¢n hi¢n NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua
Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
tra cho ca nhan/td chuec, phan loai theo quy dinh va cap va hen tra két qua tai
R , .z | nhatvao phﬁn mém Mot cira chuyén Lanh dao so bo phan mat cura.
Cong chuec tiep | A x < .
Trung  tam | nhan va tra két HO so gom: i Mau B19: Van ban
Budce 1 , . ) , | - Van ban dang ky (theo mau B19 ) 01 ngay | dang ky
PVHCC tinh | qua cua So Ly, a. K, ., ..
n - So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phdp ctia nguoi dugce
Noi1 vu NP U A, ,
du kién bd nhiém, bau cu, suy cir
- Ban tom tat qua trinh hoat dong t6n gido cla nguoi
duoc du kién bo nhiém, bau ct, suy ci.
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Vin ban chip thuan
’ Ban Ton | Cong chirc Ban So Xf?l’l’l ‘Xét Izhé duyét Vé? thu c*fip s0, ’dc')ng dé(l}l; ‘ hoéAc khong  chap
Budc 2 ., N chuyén giao két qua giai quyéet cho Cong chirc Ban Ton | 18 ngay | thuan
g1a0 Ton giao

gido phu trach tiép nhdn va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
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Buoc 3

Trung tam
PVHCC tinh

Cong chuc Ban
Ton gido

Ban giao két qua TTHC cho cong chtrc phu trach mot

cua

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua cua S No1
vu

- Xéc nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

¥ Tek +84-28-3930 (3279 & www. ThuVien

01 ngay

Vin ban chip thuin
hoic khéng chap

thuan

8. Thii tuc hanh chinh Ping ky nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chitc viéé-¢cia t6 chirc dwoe cAp ching nhén
dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

- M4 s6 TTHC: 2.000264.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay

- Quy trinh ndi bo:
Budc Pon vi thuc | Nguoi thuc n " n Thoi gian .z X X ;
s : Néi d B /két
thye hién hién hién 0i dung cong viéc thye hign i€éu mau/ket qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
tra cho ca nhan/to chirc, phan loai theo quy dinh va cap va hen tra két qua tai
. .. | nhat vao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao s bd phan mot cua.
Cong chuc tiep | \ x < \
Trune  Am | nhan va tra két Ho so gobm: Mau B19: Vian ban
Budc 1 5 , C . .| -Vinban ding ky (theo mau B19) 01 ngay | dang ky
PVHCC tinh | qué cta S& No1 L oas o N , ..
- So yéu ly lich , phi€u ly lich tu phap cia nguodi duoc
vu - X 2 ‘A A . ,
i du kién b nhiém, bau cu, suy ctir
- Ban tom tat qua trinh hoat dong t6n gido cta nguoi
duge du kién bd nhiém, bau ct, suy cu.
Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Vin ban chip thuin
’ Ban Ton | Cong chirc Ban So Xfl’l’l .Xét Ehé duyét Vé? thu cfip s0, ’d(')ng dé}l; ‘ hoéAc khong  chap
Budce 2 ., N chuyén giao két qua giai quyéet cho Cong chirc Ban Ton | 18 ngay | thuan
g140 Ton giao . . & A \ X X ,
gido phu trach tiép nhén va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
Bude 3 Trung tim | Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho cong chiic phu trach mot 01 ned Vin ban chép thuan
PVHCC tinh | Ton giao cua 8ay hoic khong chap
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Cong chuc tiép
nhéan va tra két
qua cua S No1
vu

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

thuan

9. Thii tuc hanh chinh Théng bso vé ngudi dwec bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chirc vi
tai khoan 2 Piéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido
- M s6 TTHC: 1.000604.000.00.00.H40

* TeB*84-28-3930 3279 * www.ThuVier

- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& No1 vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢

ddi voi cac truong hop quy dinh

- Quy trinh noi bo:
Budc Don vi thuc | Nguwoi thue Thoi gian 2 x X
S : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thuc hién | hién hién oL dung cong vie thuc hign | o0 awketqu
Z Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, giri phitu hen Gidy tiép nhan ho so
Cong chue tiép | | |, g’ NPT 13 C. " C .p L ‘y pq Lo
. . . ..z | tra cho cd nhan/td chtrc, phan loai theo quy dinhava cép va hen trd két qua tai
, Trung tdm | nhan va tra ket A A Ay 2 A LA A,
Budc 1 . .~ . | Nhat vao phan mém Mot ctra chuyén Ban Ton gido. bd phan mdt cua.
PVHCC tinh | qua ctia S& Noi | \ x < ,
HO so gom: Mau B20: Van ban
vu x
i - Van ban thong bao (theo mau B20) thong bao
Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Vin ban xac nhén tiép
S¢ xem xét phé duyét. Van thu clp so, déng dau; nhén thong bio
] Ban Toén | Cong chirc Ban X; * 13 qu}f). £ Ap \ 8 P ' s
Budc 2 ., N chuyén giao két qua giai quyct cho Cong chirc Ban Ton
giao Ton gido . , A A \ 2 X )
gido phu trach ti€p nhén va chuyén két qua cho
TTPVHCC.
Cong chirc Ban | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc phu trach mot Vin ban xac nhén tiép
Ton gido cura nhan thong bao
Buée 3 Trung  tam | Cong chuc tiép o
PVHCC tinh | nhan va tra két | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
qua ctia S& N§i | - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vu
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10. Thi tuc hanh chinh Théng bao vé nguwdi dwge bé nhiém, biu cik, suy cir Iam chire viée ciia té chirc dwge cip chirng nhén

dang ky hoat dfng ton gido cé dia ban hoat dong & m¢ot tinh §
- M s6 TTHC: 1.000587.000.00.00.H40 2
- Téng thot gian thyce hién: Ngay sau khi S& Noi vu nhan dugce van ban thong bao hop 1¢ E;
- Quy trinh noi bo: »
thglrﬁfén anh‘i’é;huc Ng‘;’::;lh"m Noi dung cong viéc v ;rhhl;: lgliz:: Biéu miu/két qua
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, gui phieu hen Gidy tiép nhan hd so
. tiép nhan va | tra cho c4 nhan/td chiec, phan loai theo quy dinhaa cap va hen tra két qua tai
o |Trung tam | . © 0l s A1 ,
Budc 1 PVHCC tinh tra két qua nh‘at vao phan mém Mot ctra chuyén Lanh dao so. bQNphan mot ctra.
cuia S& Noi | HO so gom: Mau B20: Van ban
vu - Vian ban thong bao (theo mau B20) thong bao
Thu 1y hd so, dy thao két qua giai quyét trinh Lash dao Vin ban xac nhan tiép
Bude 2 Ban Toén | Cong  chuc | So xem x€ét phé duyét,. Vin thu cap s6, dong dau; chuyén nhén thong bao
gido Ban Ton gido | giao két qua giai quyéet cho Cong chirc Ban Ton giao phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chirc | Ban giao két qua TTHC cho cong chuc phu trach mot Vin ban xéc nhan tiép
Ban Ton gido | cua nhén thong bao
) Trung tam | Cong  chirc
Budce 3 -+ | tiép nhan va L sy
PVHCC tinh ¢ P Kbt . | - X&c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
Crlila Seé I(\l%ail - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vu

11. Thi tuc hanh chinh Théng bio két qua bé nhiém, biu cit, suy cir nhitng nguwoi linh dao to chirc ciia té chire dwoc cip
chitng nhén ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat ddng & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 Luit tin ngudng, ton

gido.

- M s6 TTHC: 1.000535.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: Ngay sau khi S¢ Noi vu nhan duoc vin ban thong bao hop 1&
- Quy trinh noi bo:
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Buge | Don vithyc | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién thue hién
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, gii plnﬁl hen Gidy tiép nhan hd so
.| tiép nhan va | tra cho ca nhan/to chtrc, phan loai theo quy dinh %1 cap va hen tra két qua tai
. Trung tam , P , A 1A Ar
Budce 1 PVHCC tinh tra két qua nh‘at Vaq phan mém Mot cura chuyen Lanh dao so E b(_)~ph2_11’1 mot cura.
cuia S& NoOi | HO so gom: & Mau B20: Van ban
vu - Vin ban thong bao (theo mau B20) - thong bao
Thu 1y hd so, dy thao két qua giai quyét trinh Liih dao Van ban xac nhan tiép
Bude 2 Ban Ton | Cong  chiic | So xem xét phé duyét,. Vin thu cap s6, dong dau; Ehuyén nhan thong bao
giao Ban Ton gido | giao ket qua giai quyet cho Cong chirc Ban Ton gido phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chuc phu trach mot Vin ban xac nhan tiép
Ban Ton gido | cua nhan thong bao
, Trung tam | Cong  chic
Budce 3 . - & A \
PVHCC tinh :167p lI(lPtan V& 1. Xéc nhan trén phan mém két thite quy trinh;
s 1(3112 - Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
vu

12. Thii tuc hanh chinh Théng bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao to chire d6i véi to chire ton gido
c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin nguéng, ton gido
- Ma s6 TTHC: 1.000517.000.00.00.H40

- Téng thot gian thyc hi¢n: Ngay sau khi S& N6i vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢

- Quy trinh noi bo:
Budc | Don vi thue | Nguoi thue Thoi gian 2 x X
ot : Noi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
thue hién hién hién : g gVis thuc hién 1

T Am Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
run -4 A \ , . PO . A . . A \ » 1 A ;o
Budce 1 g , tiép nhan va | tra cho cd nhan/t6 chirc, phan loai theo quy dinh va cép va hen trd két qua tai

PVHCC tlnh ) z ) A . A A A ) 2 - , N N N N

tra ket qua | nhat vao phan mém Mot ctra chuyén Lanh dao so bd phan mdt ctra
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cia S& Nbi | Ho so gom: Mau B20: Vin ban
vu - Vin ban thong bao (theo mau B20) thong bao
Thu 1y hé so, du thao két qua g1a1 quyet trinh Ldﬁl dao Vin ban xéac nhan tiép
Bude 2 Ban Ton | Cong  chuc | So xem x€t phé duyet,. Vin thu cip s6, dong dau; éuyen nhan thong bao
giao Ban Ton gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Ton gifo phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. &
Cong  churc | Ban giao két qua TTHC cho cong chuc phu traeh mot Vin ban xac nhén tiép
Ban To6n gido | ctra nhén thong bao
. Trung tam | €ong  chuc
Buge 3 PVHCC tinh Eeép l?é{ltan ng - Xé’c nhan trén phan mém két th}'rc quy trinh;
cia S& Noi| " Tiép nhan két qua TTHC, tra ket qua.
vu

13. Thii tuc hanh chinh Thong bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi Fhh dao to chire ddi voi to chire ton gido
true thude cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin nguéng, ton giso

- M4 s6 TTHC: 1.000415.000.00.00.H40

- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& N6i vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢

- Quy trinh noi bg:
thilr;]l’icén Do’nh;fél:hlyc Ngl:;’%;hl'rc NOi dung cong viéc rf::gz %:;I:l Biéu miu/két qua
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
Trung  tim tiép nhém va | tra cho ca n‘hén/‘fcx) chuc, phan loaj theo quy dinh va cép va hen tra két qua tai
Budc 1 PVHCC tinh tra két qua nh‘at Véq phan mém M{t cira chuyén Lanh dao s¢ b@Nphéln mot cua
cuia SO& NOoi | HO6 so gom: Mau B20: Vian ban
vu - Vin ban thong bao (theo mau B20) thong bao
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Linh dao Vin ban xéac nhan tiép
Bude 2 Ban Ton | Cong  chuc S_(”r xem xét phé duyé‘E. Vin thu cap s6, dong dau; chuyén nhan thong bao
giao Ban Ton gido | giao két qua giai quyet cho Cong chirc Ban Tén gido phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
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Budc 3

Trung tam
PVHCC tinh

Cong  chuc

Ban To6n gido

Ban giao két qua TTHC cho coéng chirc phu tra
cua

Cong  chuc
tiép nhan va
tra két qua
cua SO& NOoI
vy

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

* Tek +84-28-3930(3279 S www. ThuVier

Vin ban x4c nhén tiép
nhan thong bao

14. Thii tuc hanh chinh Théng bao thuyén chuyén chire sic, chire viéc, nha tu hanh
- Mi s6 TTHC: 1.001642.000.00.00.H40
- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& N§1 vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢

- Quy trinh nd1 bd:
Budc Don vi thuc | Nguwoi thue Thoi gian 2 X n X
s : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thue hién hién hién : & cong vis thue hién 1
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
. tiép nhan va | tra cho ca nhan/to chic, phan loai theo quy dinh va cap va hen tra két qua tai
o1 |Trung tam | &0 s A Ao :
Budc 1 . trd két qud | nhat vao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao s¢ bd phan mot cira
PVHCC tinh | |, \ U A x < ,
cua SO NOoi | HO so gom: Mau B21: Van ban
vu - Viin ban thong bao (theo mau B21) thong bao
Thu 1y hd so, dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Van ban xac nhén ti€p
Bude 2 Ban Tén | Cong  chirc | S& xem xét phé duyét. Van thu cap sd, dong dau; chuyén nhén thong bao
giao Ban Ton gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Tén gido phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chirc | Ban giao két qua TTHC cho cong chic phu trach mot Vin ban xéac nhan tiép
Ban To6n gido | cua nhan thong bao
Bugcs | 1rung tim | CoME  hee
PVHCC tinh tl?p nhan va i wac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
tra két qua

cua SO NO1
vu

- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
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15. Thi tuc hanh chinh Théng bio cich chirc, bii nhiém chire sic, chire viée doi véi
33 va khoin 2 Diéu 34 ciia Luit tin nguong, ton gido

- M s6 TTHC: 1.001640.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi S& Noi vu nhan duge van ban thong bao hop 18

4

¢ truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu

# Tek|+84-28-3930 3279 . www. ThuVien

- Quy trinh noi bo:
Budc DPon vi thuc | Nguoi thue Thoi gian 2 X n X
s ’ Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thue hi€én hién hién : & cong vis thue hién 1
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, guri phieu hen Gidy tiép nhan hd so
.| tiép nhan va | tra cho c4 nhan/td chirc, phan loai theo quy dinhaa cip va hen tra két qua tai
o |Trung tam | . © 0l s A1 ,
Budc 1 . trd két qud | nhat vao phan mém M{t ctra chuyén Lanh dao so bd phan mdt cua.
PVHCC tinh , . - X A X o .
cua SO NOoi | HO so gom: Mau B23: Vian ban
vu - Viin ban thong bao (theo mau B23) thong bao
Thu 1y hd so, du thao két qua giai quyét trinh Lash dao Vin ban xac nhan tiép
Buée 2 Ban Ton | Cong  chirc | S& xem xét phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén nhén thong bao
gido Ban Tén gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Ton giao phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chtc phu trach mot Vin ban x4c nhén tiép
Ban Ton gido | cua nhan thong bao
Bude 3 Trung tam Cong  chic
udc ié 3 ) N .
PVHCC tinh t1§p n?an V& Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
tra két qua

cua S& NOoi
vu

- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

16. Thii tuc hanh chinh Thong bao cich chirc, bii nhiém chirc viéc ciia té chirc dwogce cip ching nhin ding ky hoat dong ton

gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

- M4 sb TTHC: 1.001637.000.00.00.H40
- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& No1 vu nhan dugc van ban thong bdo hop 1€
- Quy trinh noi bo:
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Buéc DPon vi thuc | Nguoi thuce . A n Thoi gian .z X X .
A s A NOi dung cong viéc n Biéu mau/két qua
thuc hién hi¢n hi¢n ) ) o thuc hién
Cong chirc| Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, gui phi& hen Gidy tiép nhan hd so
. tiép nhan va | tra cho c4 nhan/to chiec, phan loai theo quy dinh & cap va hen tra két qua tai
., |Trung tam |~ C | o s s A1 . 3
Budc 1 ) tra két qud | nhat vao phan mém M{t cira chuyén Lanh dao so. % bd phan mgt cura.
PVHCC tinh ) , e A by a x g )
cua SO& Noi | HO so gom: & Mau B23: Van ban
vu - Vin ban thong bao (theo mau B23) - thong bao
Thu 1y hd so, dy thao két qua giai quyét trinh Lianh dao Vin ban xac nhan tiép
Buée 2 Ban Ton | Cong  chirc | S& xem xét phé duyét. Van thu cap s6, dong dau; chuyén nhén thong bao
giao Ban Tén gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Ton gitao phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chtc phu trigh mot Vin ban xac nhén tiép
Ban To6n gido | ctra nhén thong bao
Buse 3 Trung  tm Cong  chuc
udc ié 4 ) . ) .
PVHCC tinh Eeép Egtan ql\;g - Xé4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
chia S& Noi|- Ti€p nhan két qua TTHC, tra ket qua.
vu

17. Thi tuc hanh chinh Ping ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido
- M s6 TTHC: 2.000456.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 16

- Quy trinh noi bo:
Budc | Pon vi thue | Ngudi thue Thoi gian 2 X X
s : Noi dung cong viéc Biéu mau/két qua
thwe hién hién hién ’ g Vit thwe hi€én 1
A , Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan ho so
Cong  chuc| A A o ~ : : .. . Y
X R . | trd cho cad nhan/t6 chtic, phan loai theo quy dinh va cap va hen trd két qua tai
A tiep nhén va Aoy A A N PO, . A 1A Ay o
Bude 1 Trung tam i két qui nh‘at vao phan mém Mot ctra chuyén Lanh dao s¢ 01 ngay bQNphan mot cura.
PVHCC tinh Ho6 so gom: Mau B27: Van ban

cuia SO NO1
vu

- Vin ban ding ky (theo mau B27)
- Chuong trinh, danh sach giang vién.

dang ky
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Thu Iy hd so, du thao két qua giai quyét trinh Léf&h dao

Vin ban chip thuin

cua S& NOoi
vu

- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.

Bude 2 Ban Ton | Cong  chuc | So xem xét phé duyét,. Vin thu cap sb, dong diu; chuyén 28 ngay hoic khéng chap
giao Ban Ton gido | giao két qua giai quyét cho Cong chitc Ban Ton gih phu thuan
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC. E;
Coéng  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chtc phu trach mot Vin ban chép thuin
Ban To6n gido | ctra & hoic khéng chap
, Trung tim (;?ng A chﬁ’? : ‘ thuén
Buoe 3 PVHCC tinh tl?p nPan Val _Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh; 0l ngdy
tra két qua

18. Thii tuc hanh chinh Théng bio danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén
thudc mot tinh

- M s6 TTHC: 1.001628.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thuc hién: Ngay sau khi S& Noi vu nhan dugc van ban thong bao hop 1€

- Quy trinh noi bo:
Budc Pon vi thuc | Nguoi thuce . " T Thoi gian xR .
s : Noi d B /ket
thye hién hién hién 0i dung cong viéc thye hién ieéu mau/ket qua
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen Gidy tiép nhan hd so
| tiép nhan va | tra cho c4 nhan/td chirc, phan loai theo quy dinh va cap va hen tra két qua tai
o1 |Trung tam | 50 s A 2ovx :
Budce 1 PVHCC tinh tra két qua | nhat vao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao so. bo phan mét ctra
cia S& Noi | HO so gom: - Mau B30: Vin ban
vu - Viin ban thong bao (theo mau B30) thong bao
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Vin ban xac nhan tiép
Bude 2 Ban Tén | Cong  chirc | S& xem xét phé duyét. Vin thu cip sb, dong diu; chuyén nhan thong bao
giao Ban Tén gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Ton gido phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
, Trung tdm | Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chirc phy trach mot Vin ban xéac nhan tiép
Budc 3 , N , A 1A ,
PVHCC tinh | Ban Ton gido | ctra nhan thong bao
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Cong  chuc
tiép nhan va
tra két qua
cua S& NoI1
vy

- X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
- Tiép nhan két qua TTHC, tra két qua.
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19. Thii tuc hanh chinh Théong bio danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi to chirc c6 dia ban hoat dong ton gizo & nhidu

huyén thudc mot tinh

- M s6 TTHC: 1.001626.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: Ngay sau khi S& Noi vu nhan dugc van ban thong bao hop 18

- Quy trinh noi bo:
Bwoc Pon vi thuc | Nguoi thue . . A Thoi gian .z x x ;
O . . B k
thue hién hién hién NoOi dung cong viéc thire hién ieu mau/keét qua
Cong  chuc Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so, otri phietl hen Giéy tiép nhan ho so
R tiécp nhan va | trd cho ca nhan/to chtrc, phan loai theo quy dinh &4 cap va hen tra két qua tai
. Trung tam | ., . A LA AL
Budce 1 PVHCC tinh tra két qua | nhatvao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao s bd phan mot ctra.
cia So Noi | Ho so gom: Mau B30: Vian ban
vu - Van ban thong bdo (theo mau B30) thong bao
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao Van ban xac nhén tiép
) Ban Ton | Cong  chuc | S& xem xét phé duyét. Van thu cap so, dong dau; chuyén nhan thong bao
Budc 2 ., N
glao Ban Ton gido | giao ket qua giai quyet cho Cong chitc Ban Tén gido phu
trach tlep nhan va chuyen két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chic phu trach mot Vin ban x4c nhén tiép
Ban Tén gido | cua nhén thong bao
Bugc3 | Lrung tam gg > nhan hu;
PVHCC tinh | P 2N V&1 xac nhén trén phan mém két thirc quy trinh;
tra Kt qua | e an két qua TTHC, tra két qua
cia S& Noi pnhan ket q : v
vu
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20. Tha tuc hanh chinh Thong bao t6 chirc hoi nghi thwdng nién cia t6 chirc ton gla(r t6 chirc ton gido truc thudc cé dia

ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh §
- M s6 TTHC: 1.001624.000.00.00.H40 2
- Téng thot gian thyc hién: Ngay sau khi S& N§1 vu nhan dugc van ban thong bao hop 1¢ E;
- Quy trinh noi bo: »
Buéc DPon vi thuc | Nguoi thuce e N n = Thoi gian .z X X .
thire hién hién hién NOi dung cong viéc - thure hién Biéu mau/két qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiti hen Gidy tiép nhan ho SO
Cong  chirc | tra cho ca nhan/té chirc, phan loai theo quy dinhma clp V"i‘ hen fré kétA qua fal
Trung  tam tiép nhin va | nhét vao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao so E/% pt];a;l. ni;{t Cb‘{a'
Budec 1 PVHCC tinh tra két qua | HO so gom: au BS1. van ban
cua S¢ Noi | - Van ban thong bdo (theo mau B31); thong bao
vu - Du k1en thanh phan, s6 luong ngudi tham du; ehurong
trinh to chirc hoi nghi thudng nién.
Thu 1y ho so, dyu thao két qua giai quyet trinh Lanh dao Vin ban xac nhén tiép
Buéce 2 Ban Ton | Cong  chuc | So xem xet phé duyét. Van thu cap s, dong dau; chuyén nhén thong bao
giao Ban Tén gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Ton gido phu
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chic phu trach mot
Ban Tén gido | cua
Bude 3 Trung tam (;f)ng A chtrc Vin ban x4c nhan tiép
PVHCC tinh | ti€p nhén va | Xéc nhan trén phin mém k&t thi N nhén thong bao
. X X ac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
rd ket qua | oo han két qua TTHC, tré két qua
cia SO Noi p nhé qua , tra két qua.
vu

21. Thi tuc hanh chinh Pé nghi to chire dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido true thudc, to chirc dwoc cip chirng nhén
diing ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh

- Ma s6 TTHC: 1.001610.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién(don vi tinh: ngay lam viéc): 30 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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- Quy trinh noi bo:
Buwoc DPon vi thuc | Nguoi thue . . n Thoi gian 2 X ~ X i,
T ’ Néi d B /két
thye hién hién hién 0i dung cong viéc thye hién i€éu mau/ket qua
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, gui phial hen Gidy tiép nhan hd so
tra cho ca nhan/to chtre, phan loai theo quy dinh Ea cap va hen tra két qua tai
. , | nhat Vao phan mém Mot cira chuyén Lanh dao so :-. b phin mdt cura.
Cong  chuc x < Tae AA
X R C | HO so gom Mau B33: Van ban dé
. | tiep nhan va ) x ,
Bude 1 Trung tam wa k&t aua | Vin ban dé nghi (theo mau B33); 01 nei nghi
PVHCC tinh | . © I Chuong trinh t6 chite dai héi; du kién thanh phan, sb &ay
cua S& NOoI1 ..
luong nguoi tham duy;
vu . Y A A LA ,
i - Bdo cao tong két hoat dong cua to churc;
- Dy thdo hién chuwong hoic hién chuong sira d6i (néu
co).
Thu 1y hd so, dy thao két qua giai quyét trinh Larh dao Vin ban chap thuan
Bude 2 Ban Tén | Cong  chirc | S& xem xét phé duyét. Vin thu cap sd, dong dau; chuyén 78 ned hoic khong chép
giao Ban Tén gido | giao két qua giai quyét cho Cong chirc Ban Ton gido phu 8ay thuan
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chic phu trach mot Vin ban chip thuan
Ban Ton gido | cua hoic khong chép
.| Cong  chuc thuan
Bugc3 | L1ung @ml. " han va ‘ , 01 ngay
PVHCC tinh | P . | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh;
ra S qud | han két qua TTHC, tra két qua
cia S Noi| P rmanketd ’ e
vu

22. Thii tuc hanh chinh P& nghi té chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky cé quy mé té chirc & nhiéu

huyén thudc mét tinh hoic nhiéu tinh

- M s6 TTHC: 1.001604.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
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Buge | Don vithyc | Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu miu/két qua
thue hién hién hién : j thue hién
R , Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, giri phig hen Gidy tiép nhan hd so
(??ng . chu’? trd cho ca nhan/to churc, phan loai theo quy dinh 2(1 cap va hen tra két qua tai
s 1 Trung  tam EZP lf(létf.ln q:;z rflllz)at; (\y/ag(; Ip;han mém Mot cira chuyén Ban Ton 0131()% 01 ngiy b cf)~ph£1n mot clra. |
PVHCC tinh cia S Nai | - Van ban d& nghi (theo miu B34): :-" Mﬁl,.l B34: Vén béan dé
v |- Chuong trinh t6 chirc cudc 18; du kién thanh phaaitham nghi
) du cudc 1€.
Thu 1y ho so, du thao két qua giai quyét trinh LiTh dao Vin ban chap thuan
Buée 2 Ban Ton | Cong  chuc | So xem xét phé duyét,. Van thu cép s, dong dau; chuyén 28 ngiy hodc  khong Chép
giao Ban Ton gido | giao két qua giai quyéct cho Cong chirc Ban Ton gi@o phu thuan
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC.
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chic phu trach mot Vin ban chép thuan
Ban Ton gido | cura hoic khong chap
Buge3 | Trung tam Sf)ng y chfrc‘: 01 neity thuan
PVHCC tinh tieép ll{létan quz - Xé’c nhan tré’n phan mém két th}'l’c quy trinh;
cia S& Noi |- Ti€p nhan két qua TTHC, tra ket qua.
vu

23. Thi tuc hanh chinh pé nghi giang dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da diang ky c6 quy moé to
chirc & nhleu huyén thudc mdt tinh hodc ¢ nhiéu tinh
- Mi s6 TTHC: 1.001589.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

- Quy trinh ndi bo:
Budc | Pon vi thue | Ngudi thue Thoi gian 2 X X
o ’ N§i dung cong viée Bi¢u mau/keét qua
thuwe hién hién hién j g Vit thuce hién 1
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Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, gui phreu hen

Gidy tiép nhan hd so

(.:? e chu’? tra cho ca nhan/to chtrc, phan loai theo quy dinh Wa cap va hen tra két qua tai
~ | tiép nhan va A LA AL
Bude 1 Trung t?.m ra két qua nhat vao phan mém Mot cira chuyén Ban Ton g1a0§ 01 ngy bQ:phan mot cua.
PVHCC tinh cia S& Noi Hb so gdbm: <2 Mag B35: Van ban dé
vu *" | - Van ban dé nghi (theo mau B35). < nghi.
j - Chuong trinh t6 chtc; ndi dung; thanh phan thanﬁdu:
Thu Iy hd so, dyu thao két qua giai quyét trinh LéTlh dao Vin ban chip thuin
Bude 2 Ban Toén | Cong  chuc | So xem xét phé duyét,. Vin thu cap s6, dong diu;ehuyén 28 ngay hoic khéng chap
giao Ban Ton gido | giao két qua giai quyéet cho Cong chirc Ban Ton gido phu thuan
trach tiép nhan va chuyén két qua cho TTPVHCC!
Cong  chuc | Ban giao két qua TTHC cho cong chuc phu trich mot Vin ban chép thuan
Ban Ton gido | cua hoic khong chap
, Trung tam (;Qng Chl’l"f ‘ thuan
Bude 3 PVHCC tinh t1€:p nPén V&1 _ X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh: 01 ngay
tra két qua ,; oz P
cia S& Noi| " Tiép nhan két qua TTHC, tra ket qua.
vu

99






