UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI . Pic Jap - Tw do - Hanh phiic
Sé: H4§/Qb-UBND Ha Ngi, ngay A6 thang 9 nam 2020
QUYKT PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b$ gidi quyét thi tyc hanh chinh
. thudc pham vi chirc néing quén Iy nha nwéce cia Sé Tai chinh thanh pho Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Ludt T6 chikc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Ludt svra doz bé sung mét 56 diéu ciia Ludt T8 chike Chinh phii va Lugt T6 chic

chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nédm 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia
Chinh phil vé thuc hién co ché mét ctra, mit cira lién thong trong gidi quyér thi
tuc hanh chinh;

Cdin cir Théng twr 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phu hueéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cua Nghj dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché
mot cira, mét cita lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

,. Cdn cir Quyét dinh s6 2389/0D-UBND ngay 10 thdang 6 nam 2020 cia
Chu tich UBND Thanh phé vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh thugc
Pham vi chikc ndng quan Iy nha nuéc ciia S6¢ Tai chinh thanh phd Ha Nii;

Can ctr Quyét dinh sé 3447/0D-UBND ngay 06 thing 8 ndm 2020 ciia
Chii tich UBND Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thi: tuc hanh chinh thude
pham vi chikc ndng qudn Iy nha nuée cia Sé Tai chinh thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Tai chinh ta: To trinh 58 5678/TTr-STC
ngay 01 thang 9 ndm 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 46 quy trinh ndi bd giai quyet
thil tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy nha nude cua S& Tai chinh thanh pho
Ha Nbi (gdm: 29 quy trinh ndi bd giai quyet tha tuc hanh chinh cua cic s&
nganh don vi cép Thanh phd; 16 quy trinh néi bd g1a1 quyét thi ‘tuc hanh chinh
.cta Uy ban nhén din chp huyén; 01 quy trinh nfi bd giai quyét tha tyc hanh
chinh ctia Uy ban nhan dén cap x4 - chi tiét tai cdc Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phé chu tri, phéi hop S& |

Tai chinh va co quan, don vi lién quan cén cir Quyet dinh nay x8y dyng quy
trinh dién tr giai quyet thit tyc hanh chinh tai phdn mém ctia Hé thdng thong tin
mét cira dién tir ctia Thanh phd theo quy dinh.
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Pidu 3 Quyet dinh ndy cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 4615/QD-UBND ngay 28 thang 8 nim 2019 ctia Chii tich Uy ban
nhén dan thanh phd Ha Noi.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam dbc cac So;
Thu trudong cic Ban, nganh Thanh phé; Chu tich Uy ban nhdn dan cac quén,

huyén, thi x4; Chii tich Uy ban nhan dén céc x4, phuong, thi trin va c4c t6 chirc,
ca nhén c6 lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /ﬂ,/

Noinhin: L
- Nhu Didu 4; JO.CHU TICH
- B9 Tai chinh; o NG

- Cuc KSTTHC - Vin phong Chinh phu;

- B/c Bi thu, céc d/c Phé Bf thu Thanh ty;
- Ch tich, cdc PCT HDND Thanh phé;

- Chii tich, cdc PCT UBND Thanh phé;

- VPUBTP: CVP, PCVP L.T Luyc,

cac Phong: TKBT, KT, KSTTHC;

- Trung tm Tin hoc - Cng bao Thanh phd;
- Cdng giao tiép dign tir Ha Noi;

- Luwu: VT, KS'ITHCmg)

32399 4
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Phy luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

CUA SO TAI CHINH THANH PHO HA NOI
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 4448 /OP-UBND

ngay Ab thang 9 ndm 2020 cia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha Néi)

STT

Tén quy trinh ndi bd

K higu

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP THANH PHO

Quy trinh: Dang ky gid cua cdc doanh nghiép thudc pham vi S&
Tai chinh .

(QT-01.TC) -

Quy trinh: Hiép thuong gid dbi v6i hang hoa, dich vu thudc thdm
quyén cia S¢ Tai chinh

(QT-02.TC)

Quy trinh: Quyét dinh gia thudc thim quyén cép tinh

(QT-03.TC)

Quy trinh: Hoan tra hodc khau trir tién st dung dat da ndp hodc
tién nhan chuyén nhuong quyén sir dung dt da tra vao nghia vu
tai chinh cha cha déu tu dy 4n nha & x4 hoi

(QT-04.TC)

Quy trinh: Quyet dinh mua sim tai san ¢6ng phuc vu hoat ddng
ciia co quan, t& chire, don vi trong trudng hop khoéng phai 14p
thanh dy an dau tu

5.1

Quyét dinh mua sim tai san cong trong truorng hop khong phai
lap thanh dy 4n diu tu dbi véi tai san thudc thim quyén cua Chu
tich UBND Thanh phé

(QT-05.1.TC)

5.2

Quyét dinh mua sim tai san cong trong truong hop khong phai
1ap thanh du an dau tu dbi véi tai san thudc thdm quyén cia Tha
truéng co quan, td chirc, don vi thude Thanh phd quén ly

(QT-05.2.TC)

Quy trinh: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat ddng cua co
quan, to chiic, don vi

6.1

Quyét dinh thué (i san cdng phuc vu hoat dong cta co quan, tb
chte, don vi déi véi tai san thudc thim quyén cua Chu tich
UBND Thanh phd

(QT-06.1.TC)

6.2

Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong ciia co quan, td chirc,
don vi ddi véi tai san thudc thidm quyén cua Gidm dbc S&, ban,
nganh, don vi tryc thude Thanh phd

(QT-06.2.TC)

6.3

Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong thude thdm quyén Thi
truéng don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi thudng xuyén va
chi d4u tu thudc Thanh phd quan ly

(QT 06.3.TC)

Quy trinh: Quyét dinh chuyén dbi cOng néng su dung tai sin cong
trong trudng hop khong thay dbi dbi tugng quéan ly, sit dung tai
san cong thude pham vi ctia Thanh phé

(QT 07.TC)

Quy trinh: Quyét dinh st dung tai san cdng dé tham gia du an diu

tu theo hinh thirc dbi tic cdng - tu

(QT-08.TC)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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STT Ten quy trinh ndi bd Ky hiéu
Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tai san cdng trong trudmng hop co

9. | quan nha nuéc dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong ty nguyén |  (QT-09.TC)
tra lai tai san cho Nha nuéc thudc pham vi ciia Thanh phé
Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tai san cong trong trudng hop thu

10 hdi tai san cdng theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d va e khoan (QT-10.TC)

" | 1 Didu 41 cta Luét Quan Iy, sir dyng tai san cong thudc pham vi ’

ctia Thanh phd .

11. | Quy trinh: Quyét dinh didu chuyén tal san cong g
Quyet dinh diéu chuyén tai san cong ddi véi tai san thude thim :

1.1 quyén cua Chu tich UBND Thanh pho QT-11.1.TC) 2
Quyet dinh didu chuyen tai sin cong d6i véi tai san thudc thAdm } —.

1.2 quyén ctia Giam dbc S& Tai chinh (QT-11.2.TC)
Quyet dinh diéu chuyen tal san coéng db1 voi tai san thudc thdm | . ) o

1.3 quyén ciia Gidm dbc S&, ban, nganh, don vi trirc thude Thanh phd QI-11.3.16)

12. | Quy trinh: Quyét dinh bdn tai san cdng
Quyét dinh ban tai san cong ddi véi tai san thudc thim quyén cia 12.1.TC

12.1 Chu tich UBND Thanh pho (QI-12.1.16)
Quyét dinh ban tai san cong dbi vai tai san thudc thim quyen C =

12.2 Gidm dbc, Tha trudng cée S, ban, nganh (QT-12.2.TC)
Quyét dinh ban tai san cdng dbi véi tai san thude thim quyén Tha

12.3 | trudng don vi sy nghiép cong 1ap tw dam béo chi thudng xuyén va | (QT-12.3.TC)
chi diu tu thudc Thanh pho quan ly
Quy trinh: Quyét dinh ban tai san cong cho nguc‘ri duy nhét theo

13. | quy dinh tai khoan 2 DPiéu 25 Nghi dinh sb 15172017/ND-CP | (QT-13.TC)
ngay 26/12/2017 cta Chinh phd thudc pham vi cia Thanh pho
Quy trinh: Quyét dinh hiy bo quyét dinh bén déu gi4 tai san cong T-14.TC

14. thudc pham vi cia Thanh phd Q T0)

15. | Quy trinh: Quyét dinh thanh ly tai sin cbng
Quyét dinh thanh 1y tai sin céng dbi véi tai san thudc thim quyén T.15.1.TC

15.1 | ciia Giam d6c S& Tai chinh Q 1.10)
Quyét dinh thanh 1y tai sin céng dbi véi tai san thudc thdm quyén

152 | cha Giam doc, Tha trudng cdc 8§, ban, nganh, don vi truc thude | (QT-15.2.TC)
Thanh pho
Quyét dinh thanh ly tai san cong dbi véi tai san thude thdm quyén

15.3 | ctia Thi trudng don vi su nghiép cong ldp twr dam béo chi thudng | (QT-15.3.TC)
xuyén va chi dau tu thudc Thanh phd quan ly
Quy trinh: Quyét dinh ti€u huy tai san cong dbi voi tai san thude

16. |tham quyen ciia G1am dbc cac S6, ban, nganh don vi trye thude | (QT-16.TC)
Thanh phé

N
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STT Tén quy frink ndi bd Ky hiéu
Quy trinh: Quyét dinh xt ly tai san cong trudng hop bi mét, bi T-17.TC
17. hity hoai thugc pham vi cha Thanh phd Q T0)
18, Quy tri;nh: T‘hanh t?én chi phi c6 lién quan dén viéc xt ly tai san (QT-18.TC)
cong cdp Thanh phd
Quy trinh: Phé duyét dé an st dung tai san cong tai don vi su T.19.TC
9. nghiép cdng lap vao muc dich kinh doanh, cho thué QT-19.TC)
Quy trinh: Phé duyét dé 4n sir dung tai sin cong tai don vi sw| _
20. nghiép cong ldp vao muc dich lién doanh, lién két (QT-20.1¢)
21, Quy trinh: X ly tai sdn phuc vu hoat dong ciia du 4n khi du 4n (QT-21.TC)
két thuc
Quy trinh: X& ly tai san bi hu héng, khong st dung duge hodc :
22. khong con nhu céu sir dung trong qua trinh thuc hién du 4n (QT-22.1C)
Quy trinh: Mua quyén hoa don ban tai san coéng thudc tham quyén
3| ¢ia S& Tai chinh Ha Noi (Q1-23.1C)
Quy trinh: Mua hod don 1é ban tai san cong thudc thim quyén cia
24| S& Tai chinh Ha Noi (QT-24.1C)
Quy trinh: Thu tuc xdc Iap quyen s& hitu toan dan dbi voi tai san
25. | do td chirc, ¢4 nhan tu nguyén chuyén giao quyén s& hitu cho nha (QT-25.TC)
nudce
Quy trinh: Tha tuc chi thudng ddi véi td chite, ca nhén phat hién
26. | tai san choén, glau bi vii lap, chim dim, tai san bi danh roi, bd (QT-26.TC)
quén
Quy trinh: Tha tuc thanh todn phén gié tri cia tai san cho td churc,
ca nhén ngiu nhién tim thiy tai san chén, gidu, bi voi lap, chim
27. ddm, tai san bi d4nh roi, bd quén nhung khéng xac dinh dugc chi (QT-27.1C)
s hitu 7 N
28, Quy trinh: Thanh todn chi phi lién quan dén ban tai san trén dit, (QT-28.TC)
chuyén nhuong quyén st dung dét ~
29. | Quy trinh: Pang ky mi sb don vi c6 quan hé vdi ngén sach (QT-29.TC)
B | QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN
Quy trinh: Dang ky gid cha cac doanh nghiép thudéc pham vi
L "UBND cép huyén (QT-30.TC)
Quy trinh: Quyét dinh mua sim tai san cong trong trudng hgp
9 khéng phai ap thanh dy 4n déu tu ddi véi tai san thude thim (QT-31.TC)
" | quyen ctia Thu trudng co quan, td chire, don vi thudc pham vi '
UBND quén/huyén/thi xa
3 Quy trinh: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong cia co
" | quan, t0 chirc, don vi
3.1 | Quyét dinh thué tai san phyc vu hoat ddng cfia co quan, tb chirc, | (QT-32.1.TC)

&



4

STT

Tén quy trinh ndi b

Ky hiéu

don vi thudc thim quyén cua Chu tich UBND quin/huyén/thi xa

3.2

Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat déng thudc thim quyén Tha
trudng don vi sw nghigp cong 1ap ty dam bao chi thuong xuyén va
chi dau tu thude quén, huyén, thi xa quin ly

(QT-32.2.TC)

Quy trinh: Quyét dinh chuyén dbi cOng néng st dung tai sin cdng
trong trudng hop khong thay dbi dbi teong quan ly, sir dung tai
san ¢6ng thudc pham vi UBND qudn, huyén, thi xa

(QT-33.TC)

Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tai san cbng trong trudong hop co
quan nha nudc dugce giao quan ly, st dyng tai san cong tr nguyén
tra lai tai san cho Nha nuée thuge pham vi UBND quén, huyén,
thi x&

(QT-34.TC)

Quy trinh: Quyét dinh thu hi tai san cong trong trudng hop thu
hdi tai san cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan
1 Diéu 41 caa Luat Quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi
cia UBND quén, huyén, thi xa

(QT-35.TC)

Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tai san cong trong trudng hop thu
hdi tai san cdng theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan
1 Diéu 41 coa Luat Quan ly, st dung tai sén cong thudc pham vi
cua UBND quén, huyén, thi xa

(QT-36.TC)

Quy trinh: Quyét dinh ban tai san cong

8.1

Quyét dinh ban tai san cong dbi véi tai san thude thém quyén Chu
tich UBND qudn, huyén, thi xa

(QT-37.1.TC)

8.2

Quyét dinh ban tai san cong dbi v6i tai sén thude thdm quydn Thu
truéng don vi sy nghiép cong 14p tu ddm bao chi thudng xuyén va
chi d4u tu thudc quén, huyén, thi xa quéan ly

(QT-37.2.TC)

Quy trinh: Quyet dinh baq tai san cong cho nguoi duy nhéit theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 cha Chinh phu thudc pham vi ciia quén, huyén,
thi xa

(QT-38.TC)

10.

Quy trinh: Quyét dinh hily b6 quyét dinh ban déu gia tai san cong
thude pham vi ctia quén, huyén, thi xa

| (QT-39.TC)

11.

Quy trinh: Quyet dinh thanh ly tai san cong

11.1

Quyét dinh thanh ly tai san cong dbi voi tai san thude thdm quyén
ctia Cha tich UBND quén, huyén, thi x&

(QT-40.1.TC)

11.2

Quyét dinh thanh 1y tai san céng dbi véi tai san thude thim quyén
cia Thu trudng don vi sy nghiép cong 1ap tr dam bao chi thuong
xuyén va chi dau tu thude quén, huyén, thi xa quén ly

(QT-40.2.TC)

12.

Quy trinh: Quyét dinh tiéu hay tai san cbng dbi voi tai san thude
thim quyén ciia Chu tich UBND qudn, huyén, thi xa

(QT-41.TC)

13.

Quy trinh: Quyét c‘l‘;nh xir ly tai san cbng truong hop bi méit, bi

(QT-42.TC)

P
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STT Tén quy trich ndi b ~% Ky hiéu

hdy hoai thugc pham vi clia quén, huyén, thi xa

14, Quy trinh: Thanh todn chi phi cé lién quan dén viéc xt ly tai san (QT-43.TC)
cong cap huyén
Quy trinh: Mua quyen hod don ban tai sin cong thudc thidm quyén 3

LS. Phong Tai chinh - K& hoach cép huyén (QT-44.TC)
Quy trinh: Mua hoda don 1é ban tai san cong thude thdm quyen cua :

te. Phong Tai chinh - K& hoach cp huyén . (QT-45.1C)

C | QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET TTHC CAP XA
Quy trinh: Quyét dinh mua sim tai san cdng trong truorng hop

1. | khong phai ldp thanh du én dau tu dbi vOi tai san thude thim | (QT-46.TC)

quyén cua Chu tich UBND x4, phudng, thi trdn

* Tel +84-28-3930 3279 * W\%Ew.'Ihu"\fien?iaapl.uat,\ n
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Phu luc I
NOQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO TAI CHINH THANH PHO HA NQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4#8/QD-UBND
ngay 46 thang 4 nim 2020 cia Chii tich UBND théanh phé Ha N§i)

A.NOIDUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP THANH PHO
1. Quy trinh: Pang ky gia cia ciac doanh nghiép thuéc pham vi S& Tai
chinh (QT-01.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tir, cach thite thuc hién TTHC dang ky gia cia cdc doanh nghiép
thudc pham vi S& Tai chinh.

Pham vi .

Ap dung d8i vé6i t§ chirc, ¢4 nhan s4n xut kinh doanh hang héa, dich vu thuéc danh
muc bét budc phai ding ky gi4 trén dia ban Thanh phé thude thim quyén giai quyét
cia S& Tai chinh theo quy dinh cita phap luat (v& dbi tuong ding ky) va UBND
thanh phé Ha Nbi (v& dia ban dang ky gia); can bd, cong chirc thude S& Tai chinh
Ha Noi.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

-3 | Ngi dung quy trinh

3.1 { Co s phap ly

1. Ludt Gia ngay 20/6/2012;

2. Nghi dinh sb 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Gig;

3. Nghi dinh s6 149/2016/ND-CP ngy 11/11/2016 ctia Chinh phti sira @i bé sung
mot sb didu Nghi dinh sb 177/2013/NB-CP ngay 14/11/2013 ciia Chinh phi;

4. Théong tu s6 56/2014/TT-BTC ngy 28/4/2014 ciia Bb Tai chinh huéng din mot
sb didu clia Nghj dinh sé 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 ciia Chinh pht;

5. Thong tu s6 233/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh sira dbi, b sung
mdt s& didu ctia Thong tu sb 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cia BO Tai chinh;

6. Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 14/11/2017 ctia UBND thanh phé v& viée
ban hanh mdt s6 quy dinh quén Iy nha née vé gia trén dia ban thanh phd Ha Nbi;

7. Quyét dinh s§ 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Cht tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc thit tuc hanh chinh thude pham vi chiic ning quan ly nha
nuéce clia S& Tai chinh thanh phé Ha Néi.

Bin Bin

3.2 | Thanh phin hd so
AR PRAn RO S chinh | sao

S
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1. Vin ban dang ky gid cia td chirc, c4 nhan X
2. Bang ding ky mirc gid cu thé gén véi chit hrong hang héa dich vu X
3. Thuyét minh co ciu tinh gid theo cac yéu t6 hinh thanh gia X

3.3

$é lrgng hd so

02 (hai) bd (giam 01 bd khi ndp truc tuyén)

34

Thoi gian xir ly

05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir khi nhén da hd so hop 18

35

Noi tiép nhéin va tra két qua

B6 phén Mot cira - S& Tai chinh Ha Noi; Khu lién co V& Chi Cong - S6 258 duom,
V& Chi Cong, phudng Xuan La, quan Tay H, thanh phé Ha Nbi

-3930 3279 * p'ww.'lgﬁ enPhapLuai.vn

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc §
[ Thed | . L
TT Trinh ty "Trach nhiém gian. Biéu mauw/Két qua &
Tiép nhan hd so va ghi gidy
tiép nhan, hen ngiy:
- Trudng hop hd so du thanh
ph?m, sb lugng theo quy dinh, o ‘
Bo phin Mot cira déng déu - Gidy tiép nhin ho sg
cbng vin dén vao hd so va tra B phan Gid hanh | va hen tré ket qué;
B1 | két qua cho 4 chirc, ¢4 nhén. o chinh | _ Biéu miu ding ky gi4
. Mot cira ) a
- Trudmg hop hé so khong dd (Phu luc 56 01 - Théng
thanh phén, sé lrong theo quy tir 56 56/2014/TT-BTC)
dinh, B§ phan Mot cra  ghi 6
ly do trd lai, cdc ndi dung cin
bd sung va tra lai ngay van ban
cho td chirc, cd nhan. -
é 5 C B9 phén Phidu kiém sodt qué
B Chuyf:n }10 so cho phong O p 12ngay | T 1§u I soét q
chuyén mdn Mot cra trinh giai quyet ho so
Léanh dao
B3 | Phén cong xir Iy ho so Phong Quan | 1/2 ngay

Iy Gia




Thu Iy hé so:
- Truémg hop hd so diy du
dang thanh phan, s luong, ndi

dung dam bao theo quy dinh thi |

thue hién luu hd so theo quy
dinh va két thac hé so. -

- Trudmg hgp cidc ndi dung

Phifu trinh giai quyet
cong viéc;

Du thao Van ban véu

A 5 5 014 kho Chuyén vién . X
B4 trf)ng hé so ding ky gia khong y ' 02 ngdy | ciu doanh nghiép gidi
dam bdo theo quy dinh hoic céc thu Iy . .. a2
) trinh hodc yéu cdu
thong tin chua phu hgp: du thdo dimg thyc hién mitc
vin ban yéu cu hoan thién hd cpoae 1.
. L 2 gia dang ky
so dang ky gia, yéu cau to chirc
ca nhan khéng dugc 4p dung
mirc gid ding ky, va phai ding
ky lai theo ding quy dinh (Lanh
dao So ky).
Kidm tra hd so- Phi€u trinh gidi quyeét
£ Lo cong vige;
- Néu dong y: Ky nhdy vin| Léanh dao thio Vin bin va
BS | bén, trinh Lanh dao So. Phong Quin | 1/2 ngay | D o Vén ban yeu
- Néu khone ddne ¢ Chuvd Iy Gi cdu hoan thién hoic
o g dong y: LAhuyen dimg thue hién hd so
lat budc B4. . . ey
dang ky gia.
Phé duyét ndi dung van ban: Dy thio Vin bin yeu
IR o cdu doanh nghiép giat
- Néu dong y: Ky duyét van ban. Ty
B |, nes Y CWEVERDEL | 1 anh dgo S¢ | 1/2ngay |trinh hoic yeu ciu
- Néu khong dong y: Chuyén dimg thwe hign mire
15_11 budc BS. gié dang ky
Du thiao Van ban yéu
‘cdu doanh nghiép giai
B7 | Phét hanh van ban _Vin thu 1/2ngdy | trinh hodc yéu chu
ding thyc hién mic
gi4 dang ky
Vin ban yéu cd
Chuyén vién daq h an h.}:eu C.af
N . 0a nghié a
Tra Vin ban yéu clu hoan thién | Phong Quan o S
B8 ) s . o s .. | 1/2ngay |trinh hodc yéu cau
ké khai vé B$ phdan Mot cira ly Gia va Bo ) . ]
. . ding thuc hién muc
phén Mot cira

gia dang ky

/
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Phu lyc sb 1: BIEU MAU PANG KY GIA
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 56/2014/TT-BTC
ngay 28 thang 4 ndm 2014 cua B¢ Tai chinh )

Tén don vi ding ky gia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip -Tw do - Hanh phiic

S8 v . ., ngay ... thang... ndm....
V/v: ding ky gia

Kinh giti: (Tén co quan tiép nhdn Biéu mdu déng ky gid)

Thyc hién Thong tr s6 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 ctia B6 Tai chinh.

.. (tén don vj ding ky) gii Biéu mAu ding ky gia ..... gdm céc van ban va noi
dung sau:

1. Bang ding ky mirc gia ban cu thé.

2. Gidi trinh Iy do diéu chinh gi4 (trong d6 cd gii thich viéc tinh mirc gid cu thé
ap dung theo cdc huéng dan, quy dinh vé& phuong phép tinh gid do co quan cé thim
quyén ban hanh)

Muc gia ding ky nay thuc hién tir ngdy ... / ... /.....
.. (tén dom vi ding ky) xin chiu trach nhiém truée phép luit vé tinh chinh xac
cua muirc gid ma don vi d3 ding ky./.
Noi nhin: ‘ R \
- Nhu trén; | THU TRUONG PON VI
- Luu:

(Ky tén, dong ddu)

- Ho 180 ngudi 08P BIlt MAW: ..vvvvuveeeeeoceeeeeeeeeeeeeseseeee e eeeees s sses s esses et
= SO €N thOAE BN TACT...vvvveeveeeeeeeeeeeceeeeeeseeee oo eee e eee s eeeeses st es e ee e
=88 FAX: covveiveeeeeeeeeeeeeee e E OSSOSO USTUROU SRR

Ghi nhin ngdy ndp Biéu mau dang ky gia
clia co quan tiép nhén Biéu miu ding ky gia .

1, (Co quan tzep nhin Biéu méu ding ky gia ghi ngay, thang, ndm nhdn dwoc
Biéu méu dang ky gid va dong ddu céng vin dén)

2. Hét thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay trén, néu co quan tiép nhan Biéu
mau khong ¢6 v kién yéu cau t6 chirc, c4 nhan khong dugc thye hién mic gid ding ky
m6i hodc phai giai trinh vé cdc ni dung cita Biéu mAu thi t8 chirc, ca nhan duoc ml@_
ban theo muc gia dang ky.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Tén don vi

thye hién diang ky gia

(Kem theo céng vin s6

Doanh nghiép 14 don vi (san xuét hay dich vu)

6

.......

BANG PANG KY MUC GIA BAN CU THE

r

ngay

.......

.....................

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lidp - Tu do - Hanh phiic

thang......ndm........ cua Céng ty........)

Bing ky gia (nhép khéu, ban bubn, ban 18).............. cu thé nhur sau: ;:;

. ]
=

1 , Don | Mucgia | Micgia | Mic | Ty16% | =
STT h,T:"d*.‘“l:‘g ?13{1?;,111" vi | dingkyhién| dingky | ting/ | ting | =
0%, Gich vl | Chat luOmg | ik hanh mdi gidm gidm | =

=

=

o

8

@

o

%

&

e

?

&

2

Miic gia dang ky nay thuc hién tir ngay .../ ... /.....




Vin ban yéu céau

Bo phdn Mot | .. . doanh nghiép giai
B9 | Tra két qua cho cdng dén ctra, Phong Gio hanh trinh hoic yéu céu
Quinly Gia | ™ | dimg thye hien mue

gia dang ky
Théng ké va theo di: - Phiéu theo doi qué
Chuyén vién S& Tai chinh c¢6 | Bo phan Mot trinh xir Iy cdng viée _
B10 jtrdch nhiém théng ké céac| ctra,chuyén | Gid hanh |- S& theo doi két qu%
TTHC thuc hién tai don vi vao | vién Phong chinh | xtr ly cdng viéc '%
S5 théng keé két qua thyc hién | Quan Iy Gia - 84 théng ke két qui
TTHC thyc hign TTHC %
4 | Biéu miu :

1. Biéu méu Dang ky gia (Phu luc 56 01 ban hinh kém theo Thong tu s6 56/2014/TT:

BIC ngay 28/4/2014 cua Bj Tai chinh).,

2. Cac bifu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hinh kém theo Théng
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi.

9

# %\mmﬁm 327
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2. Quy trinh: Hiép thwong gis di véi hang héa, dich vu thude thim quyén ciia S&
Tai chinh (QT-02.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tyr, cach thirc thuc hién TTHC hiép thuong gia dbi véi hang hoa, dich
vu thudc thdm quyén ctia S& Tai chinh.

Pham vi

Ap dung dbi véi cac tb chire, doanh nghiép (goi thay cho cdc doi tuwong lo bén mua, bén
ban) c¢6 nhu cau d& nghi duoc hiép thwong gia di v6i hang hoa, dich vy thuéc thim
quyén giai quyét ctia S& Tai chinh; can bd, cong chirc thude S¢ Tai chinh Ha Noi.

N¢i dung quy trinh

3.1

| Co s& phap ly

1. Luat Gia s6 ngay 20/6/2012;

2. Nghi dinh sb 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cia Chinh phtt quy dinh chi tiét
va hudng dén thi hinh mét s6 didu cia Luat Gig;

3. Nghi dinh s& 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016 ctta Chinh phi sira ddi bo sung
mét sd didu Nghl dinh sé 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cta Chinh pht;

4. Thong tu s6 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cta B$ Tai chinh huéng din mot
s& didu cia Ngh1 dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cia Chinh phu;

5. Quyét dinh so 36/2017/QD-UBND ngay 14/11/2017 cia UBND Thanh phé vé vice
ban hanh mot s6 quy dinh quan ly nha mréce vé gi trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chi tich UBND Thanh phé
vé viée cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néing quén Iy nha
nudc cua S& Tai chinh thanh phé Ha Néi. A

3.2

Bin | Ban

N A 2 ;
Thanh phan ho so chinh | sao

Mau hd so hiép thwong gia (Phu luc sé 03 kém theo Thong tu 56
56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cua Bé Tai chinh) gom:

- Trang bia hd so hiép thuong gia X

- Vin ban & nghi hiép thuong gia X

- Phuong an gia hiép thuong X

3.3

S6 lwong hd so

01 bd hodc 02 bd (01 by ctia bén mua hodc cha bén ban 4p dung trong trudng hop
hi€p thuong gia theo d& nghij clia bén mua hodc bén ban hoc ca hai bén thi hai bén
thda thuan théng nhit bén mua hodc bén ban 14p phuong 4n gi4 hiép thuong; 02 bd
&p dung trong trudng hop hiép thuong gid theo yéu cdu ciia co quan nha nmrée cb
thim quyén)

3.4

Thai gian xi ly

15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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B4 phén Mot cira - S¢ Tai chinh Ha Ngi; Khu lién co V5 Chi Cong - S6 25 8 dudng
V& Chi Cong, phudng Xuan La, quan Tay Hb, thanh phé Ha Noi

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 Quy trinh xi ly céng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m ;I:: Biéu miuw/Két qua
Tiép nhin hd so va ghi gidy | BOPhAN | Gig hanh | Gidy tiép nhan hd s&
Bl X N s ) ; =
tiép nhén, hen ngay mot cira chinh |vahentrakétqui ‘2
g
B0 phén %
B2 Chuyén hd so cho phong ) pha 01 ngiy Phiéu kiém soat qtg;
chuyén moén mdt cira trinh giai quyét ho SG:=
=
‘ Linh dao E
B3 | Phin cong x1t 1y ho so Phong Quanly | 1/2 ngay a
Gi4 8
Thu Iy hé so: 2
- Trudng hop hd so day du, Gy
ding thanh phan s0 lugng ) i ?
theo quy dinh thi téng hop thn Phiéu yéu cau b§
hanh duv thao ké hoach va gidy Al an sung, hoan thién hd
v 22 R Lo teia Chuyén vién . . e i
B4 | MO dé t6 chirc hiép thuong Phong Quan1y | 03 ngay so; Dy thao vin ban
gia (Lanh dao S6 ky) Gia yéu cau hoan thién he
- Tromg hop hd so chua ddy so_higp- thuong gids
du, chua ding thanh phan, so Gidy moi hop
legng theo quy dinh thi dy
thdo vin ban yéu clu hoan
thién hé so (Lanh dao S& ky).
Kiém tra hd so: Du thio vin ban 43
- Néu ddéng y: Ky nhdy vin Lanh dao céi hsgnvtﬁénaﬁéy:g
B5 | ban, trinh Lanh dao S¢. Phong Quan ly | 1/2 ngay hiép th g Gid
? i L . Gia iép thuong gis; Gidy
- Néu khéng d6ng y: Chuyén | m&i hop
lai birdc B4.
Phé duyét ndi dung vin ban:
- Néu dong y: Ky duyét van Dy théo vin ban yéu
ban (trruong hop yéu cau hoan citt hoan- thién hd so
B6 | thién hé so thi chuyén tiép dén | Lanh dao S& 1/2 ngay X

Bi2)
- Néu khéng dbng y: Chuyén
lai budce BS.

hiép thuong gi; Gidy
moi hop

Lwu y: Trong thoi gian S¢ Tai chinh ra soat hd so (trude thi gian hop tb chirc hiép
thuong gi4, bén ndp hd so hiép thuong gid (bén mua, bén béan hodc ca bén mua va

bén ban) cé quyén rut lai Hb so Hiép thuong gid dé ty thoa thudn v& mirc gid mua,

[

&=
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gia ban cia hang hoda, dich vu truée khi co quan ¢ thdm quyén td chirc hiép thuong
gia va phai bao cdo murc gid di thda thuén va thoi gian thwe hién mic gid d6 cho S¢
Tai chinh. Khi nhén dugc bao cdo S& Tai chinh s& dimg thuc hién thu tuc hiép

thwong gia d61 vai hod so.

B7

S& Tai chinh t6 chirc Hoi nghi
hiép thuong gid va lap bién
ban hi€p thuong gid (cd chir
ky ciia co quan td chirc hiép
thuong gia, dai dién bén mua,
dai dién bén ban hang héa
dich vu) A

Chuyén vién
Phong Quan Iy
Gia

7,5 ngay
lam viéc

HJ so hiép thuong gia
theo Muc 3.2; Bién
ban higp thuong gia

Bg

Du thao Thong bao két qua
hiép thuong gia:

- Trudmg hop da td chirc hiép
thuong gid nhung cic bén
chira théng nhét duoc muc gia
thi S& Tai chinh quyét dinh
gia tam thoi dé hai bén thuc
hién. Quyét dinh gi4 tam thoi
c6 higu lyc thi hanh téi da 12
06 thang.

- Hét thoi han 06 thang, néu
cdc bén khong thoéa thuén
duoc gia thi co quan ¢6 thim
quyén (S& Tai chinh) td chirc
hiép thwong gid l4n hai.
Trudng hop cic bén vin
khéng dat dugc thoa thuan vé
gia thi quyét dinh gia tam thoi
van tiép tuc ¢d hiéu luc thi
hanh cho &én khi dat duogc
thoa thuin vé mirc gia.

Chuyén vién
Phéng Quan ly
Gia

01 ngay

Dy thao Thoéng bao
két qua hiép thwong
gid; Quyét dinh gid
tam thoi

B9

Kiém tra hd so:

- Néu déng y: Ky nhay vin
ban, trinh Linh dao So.

- Néu khong déng y: Chuyén
lai budc BS.

Lanh dao
Phong Quan ly
Gia

1/4 ngay

Dy thio Théng béo
két qua hiép thuong
gid; Quyét dinh gia
tam thoi

B10

Phé duyét ndi dung van ban:
-Néu ddng y: Ky duyét vin ban
- Néu khéng ddng y: Chuyén
lai budc B9.

Lénh dao S¢&

1/4 ngay

Du thao Théng bao
két qua hidp thuong
gid; Quyét dinh gia
tam thoi

Lwu y: Trong théi gian thi hanh quyet dinh gis tam thdi, cac bén tiép tuc thuong
thao vé gia. Néu cc bén théng nhit dugc gia thi thye hién theo gid da thong nhit va
¢0 trach nhiém bio cédo S& Tai chinh (co quan td chirc hiép thurong) biét gia di théng
nhit, thoi gian thue hién. Khi nhin duge bao cdo S& Tai chinh s& dirng thuc hién thu

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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tuc hiép thwong gia d6i véi ho so.

Vin ban yéu ciu hoan
thien hd so hiép
thuong gid; Gidy moi
e ts hop; Thong bao két
B11 | Phat hanh vin ban Vanthy | O'0 hanh hief; thugng gi4;
chinh R e .. ?

Quyét dinh gid tam |

théi (cé hiéu luc thi
hanh t6i da fa 06
. thang) =

L]lat

Vin ban yéu ciu h'oz‘u_g‘
thi¢n h6é so  hicg
thuong gid; Gidy mox | -

Chuyén vién ] A . 2

Tra Vin ban v& B phan Mot | Phong Quén Iy | hop; Thong bio ke

Bl12 |, . soe 14 | 1/2ngdy | hiép thuong giag
clra Gia va B6 phan fe oae i e,

Mot cira Quyét dinh gia tam

' thoi (c6 hicu luc thE

hanh t6i da 1a 0§

thang) 4

Van ban yéu cAu hoég

thién ho S0 hiéE

thuong gid; Gidy md

’ , B4 phin Mot Gi hanh hop; Théng bio ket

B13 | Tra két qua cho céng dén ctra , Phong chinh higp thuong  gi4;

Quan ly Gia Quyét dinh gia tam
| thoi (¢6 hiéu luc thr
hanh t&i da 1a

thang)
Théng ké va theo doi: . - Phiéu theo doi qua
Chuyén vién S& Tai chinh c6 | B phan Mot trinh Xt ly cong vige

g4 |trdch nhiém théng ke cic| cla;Chuyén | Gio hanh | - Sé theo doi két qua
TTHC thuc hién tai don vii VviénPhong chinh | xitly cOng viéc
vio S6 théng ké két qua thye | Quanly Gid - Sb théng ké két qua
hién TTHC : .| thue hién TTHC

4 | Biéu mau

1. Biéu mdu hiép thuong gia (Phu luc 56 03 ban hinh kém theo Théng tw s6
56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cua B¢ Tai chinh);

2. Céc biéu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B trudng, Chu nhi€ém Vin phong Chinh phu. s

——
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HO SO HIEP THUONG GIA
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 56/2014/TT-BTC
ngay 28 thdang 4 ndm 2014 cua Bé Tai chinh)

Tén donvidénghi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

hiép thrrong gia Déc lap - Tw do - Hanh phiic
......... , ngay... thdng... nam...
HO SO HIEP THUONG GIA
Tén hang hoda, dic}} VUL ceteiiieeeennrteeevrerere e e s eeess s abeesesan e e s ssantrebee e s anaeaes
Tén don vi san xuat, Kinh doanh: .......cccvevivciiiiieiieeereeeeseseeeeeeeeesaeenes
Dia chil e
SO QIEN thOAL: 1eiiueieeeeeeecee et st se e ee et e s eeneae e eeeanns

S B X, i e et ee e e e eerr e aee e e enee e aeeees e ne s eaareeseeese e s e e e
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Tén dom vj d¢ nghi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
hiép thwong gii Dac lap - Tw do - Hanh phiic

. o e

Sé: .. /. _ .., NEAY... thdng... ndm....
V/v: hiép thuong gid

Kinh giti: (tn co quan nha nude c6 thdm quyén hiép thuong gid)

Thue hién quy dinh tai Théng tir s6 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cia Bo
Tai chinh, ... (#én don vi dé nghi higp thuong gid) dé nghi ... (tén co quan nha nudc co
thdm quyén hzep thirong gid) tb chirc hlep hi¢p thuong gia... (ten hang hoa, dich vu dé
nghi hiép thuong gid) do ... (tén don vi sin xudt, kinh doanh sén xudt hodc nhdp khéu
hang héa, dich vi) (kém theo phuong 4n gia hiép thuong), cu thé nhur sau:

3. Tén hang hoéa, dich vy hidp thuong gid:........ccccooeeevviiierieeee e

- QUY CACh, PhAIM ChAL:.......eeeoeecececereeeeec oo ee e e eereseneeesnene
- Mizc gia d& nghi €02 DA BAM. ... eevveeee oo eeee e eeee e
- MItc gid d& nghi €02 DA MUA........ovveeeeeeeee oo eeeereeeeeeeeeeseesseesseenees
- Thoi diém thi hanh MEC Zih....evverrvererereeniieneeesene st
- Diéu Ki€n thanh t0anN........coicvveeeeeeccrre e eeee s e sevaneseeanas rerrerararareaens

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

Noi nhin: - | THU TRUONG DON VI
- Nhur trén; (Ky tén, déng dau)

- Pon vi mua hoic ban:

- Luu:

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



Tén don vi

dé nghi hiép thwong gia
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tir do - Hanh phiic

.......... , hgay... thdng... ndm...

PHUONG AN GIA HIEP THUONG
(kém theo Cong vin 56 ..../.. ngady .../../... cua ...)

Tén hang héa d& nghi hiép thuong gia:
Don vi san xuét, kinh doanh:
Quy cach phim chét:

I. BANG TONG HOQP TiNH GIA VON, GIA BAN HANG HOA, DICH VU

S6 Khodn muc chi phi DVT | Lwong | Pon gia | Thanh tién
TT
1 | Chi phi san xuit:
1.1 | Chi phi nguyén liu, vét liéu truc
tiép
1.2 | Chi phi nhin céng trirc tiép
1.3 | Chi phi san xudt chung:
A | Chi phi nhén vién phéin xudng
B Chi phi vat liéu '
C | Chi phi dung cu san xuét
D | Chi phi khiu hao TSCD -
D | Chi phi dich vu mua ngoat
E | Chi phi bang tién khac
Téng chi phisin xudt:
2 Chi phi ban hang
3 Chi phi quan ly doanh nghiép
4 | Chi phi tai chinh
Téng gid thanh toan bé
5 | Loinhuén dir kién
Gi4 ban chua thué
6 | Thué tiéu thu dic biét (néu cé)
7 - | Thué gia tri gia ting (néu c6)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Sé
TT

Khoan muc chi phi

bVT

Lwong

Don gia

Thanh tién

Gi ban (di c6 thué)

IL GIAI TRINH CHI TIET CACH TINH CAC KHOAN MUC CHI PHi

1
2
3
4
5

6
7
g

. Chi phi san xuét

. Chi phi ban hang

. Chi phi quan Iy doanh nghiép
. Chi phi tai chinh  ~

.Loi nhuén du kién -

. Thué tiéu thu dac biét (néu c6)
. Thué gi4 trj gia ting (néu co)

. Gia ban (da c6 thué)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3. Quy trinh: Quyét dinh gi4 thudc thim quyén cip tinh (QT-03.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thirc thue hién TTHC quyét dinh gia thudc thim quyén cla
UBND Thanh phé.

1 | Danh muc thim dinh san pham dich vu thuoc thdm quyen quyét dinh cia UBND
Thanh phé quy dinh tai Khoan 4 Piéu 8 Nghj dinh sb 177/2013/ND-CP ngay
14/11/2013 cta Chinh phi; Nghi dinh s6 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016 cua
Chinh phu (trir céc loai gid c6 quy dinh chuyén nganh riéng).

 Pham vi
) Ap dung d6i véi co _quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan san xufit, kinh doanh lap Hb so
phuong an gia theo quy dinh tai khoan 2 Thong tu 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014
cua B¢ Tai chinh; cén bd, cdng chirc thugc S& Tai chinh thanh pho Ha Noi.

3 | Nogi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

1. Luit Gia ngay 20/06/2012;

2. Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét

va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Gia.

3. Nghi dinh 56 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016 cla Chinh pht sira a6i, b sung

mdt s didu ciia Nghi dinh sé 177/2013/ND-CP;

4. Théng tr sb 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 ctia B$ Tai chinh hudng dan thue

hién Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP,

5. Quyét dinh so 36/2017/QD-UBND ngay 14/11/2017 cia UBND Thanh phd vé viée

ban hanh mét sb quy dinh quan Iy nha nudc vé gid trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chu tich UBND Thanh phé

vé viéc cong bé Danh muc TTHC thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc ciia So

Tai chinh thanh phd Ha Nbi.

. PO Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh <90

- Cong van dé nghi dinh gié, diéu chinh gi4 theo mau quy dinh tai

Phu luc s6 2a ban hanh kém Théng tw s6 56/2014/TT-BTC ngay X

28/4/2014 cua B Tai chinh;

- Phuong 4n gié thyc hién theo mau quy dinh tai Phu luc s 2a

ban hanh kém Thong tu sb 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cua X

B¢ Tai chinh; '

- Van ban tdng hop ¥ kién tham gia cia cic co quan lién guan, «

dinh kém ban sao y kién cta céc co quan theo quy dinh (néu c6);

- Vin ban thdm dinh phuong 4n gié ciia céc co quan 6 chirc ning «

thiAm dinh theo quy dinh;

- C4c tai liéu khac c6 lién quan. X
3.3 | 86 luong hd so

01 (mét) bd

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.4

Thoi gian xir ly

* Trye tiép
- Co quan, don vi c6 thim quyén thim dinh phuong an gia quy dinh tai khoan 2
Didu 9 Nghi dinh 177/2013/ND-CP phai c¢6 y kién thdm dinh bing vin ban vé& ndi
dung phuorng an gid chdm nhit 13 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin & Hb so
phuong an gia theo quy dinh.

- Trudmg hop cin thiét phai kéo dai thém thot gian thdm dinh phwong 4n gia, quyét
dinh gid thi co quan, don vi c6 thdm quyén thim djnh phuong 4n gia hodc co quan ¢
thdm quyén quyét dinh gia phai théng bao bang vin ban va néu rd 1y do phai kéo d@
cho co quan trinh phuong an gia b1et théi gian kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc

* N§p qua buu chinh c¢dng ich: Co quan, don vi ¢6 thim quyén thim dinh phuon
an gia quy dinh tai khoén 1 Piéu 9 Nghi dinh 177/2013/ND-CP phai ¢6 ¥ kién thar@
dinh bing vin ban v& ndi dung phuong 4n gia chim nhét 14 15 ngay 1am viéc, ké
ngiy nhén dit H6 so phuong 4n gia theo quy dinh; E

Ké tir ngay nhén dugc phuong an gia dé c6 y kién cta co _quan ¢6 Lién quan va vaﬁ
ban thim dinh ctia co quan ¢6 thAm quyen Truong hop cén thiét phai kéo dai thera
thoi gian tham dinh phuorng 4n gi4, quyét dinh gia thi co quan, don vi ¢6 thim quyég

thim dinh phuong 4n gia hodic co quan ¢6 thim quyén quyét dinh gia phai thong bag
bang van ban va néu rd Iy do phai kéo dai cho co quan trinh phirong 4n gi4 biét; tho
gian kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.

’Eﬁale

1‘

WiI

3.5

% Tel +84

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan Mét cira - S¢ Tai chinh Ha Ngi; Khu lién co V& Chi Cong - S6 258 duorng
V5 Chi Cong, phudng Xuan La, quan Tay Hb, thanh phd Ha Noi

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xi Iy cong viéc

TT

Trinh tw Trich nhi¢m 'g:: Biéu maw/Két qua

Bl

Hb so phuong an gia theo quy

Co quan, don vi, td chirc, ca
nhén san xuét, kinh doanh lap

dinh tai khodn 2 Thong tu
56/2014/TT-BTC va giri 01 ban
chinh hodc 01 ban sao cé - ,\ i Giéy tiép nhan b so
ching thyc cia co quan ¢6| B phén Mot Git hanh | va hen tra két qua;
thdm quyen cho cor quan nha | cga - S& Tai . i o
nuée ¢6 thim quyén theo quy chinh chinh - Dur théo Van ban yéu
dinh tai biéu 8 Diéu 9, Diéu cau hoan thién ho so.
10 Nghij dinh s& 177/2013/ND-
CP va huéng dan tai Théng tr
56/2014/TT-BTC.

Phuong 4n gid bao gdm nhing
ndi dung chinh nhu sau:

\®
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- Su cén thiét va cdc muc tidu
dinh gid hoac didu chinh gia
(trong d6 néu rd tinh hinh sén
xuit, kinh doanh ctia hang hoa,
dich vu cin dinh gid hodc diéu
chinh gi; dién bién gi4 ca thi
truong trong nude va thé gioi; su
can thiét phai thay déi gi4...);

- C4c cin ctr dinh gia hoic didu
chinh gia; ‘
- Bang tinh toan cic yéu tb
hinh thanh gid mua, gid bén;
cic mrc gia kién nghi dugc
tinh theo phuong phap dinh gia
chung do B¢ Tai chinh quy
dinh va huéng din phuong
phip dinh gid cua co quan c6
thdm quyén theo quy dinh cia
phap luit;

+ So sanh céc yéu t6 hinh thanh
gia, mirc gia cla phuong 4n gia
@& nghi voi cac yéu t6 hinh
thanh gia, mirc gid cla phuong
4n gid dugc duyét Ian trude lién
ké; néu rd nguyén nhan ting,
giam;

+ So sénh mitc gia @& nghi véi
mirc gid hang hoda, dich wvu
trong tu & thi trudng - Du kién
tac dong cia muc gid mdi dén
san xuit, doi sdng va dén thu
chi cia ngin siach nha nudc
(néu cb);

- Céc bién phap t6 churc trién
khai thyc hién muc gid mdi
(néu co).

.

Phiéu kiém soat qua

Chuydn hé so cho phong Bc,_).pha_u} M‘c_{t ‘ trn}h giai qu}:et hoﬂ SO
B2 chuvén mén cra- S& Tai | 1/2 ngdy | hodc Phan cong cong
4 chinh viéc trén hé théng Van
phong dién tir.

anh dao P%neu _1{11.e1n s;oat qua
s trinh gial quyét ho so

A A NN So/1.anh dao X . A A
B3 ! Phén cong xtt ly hé so X . | 1/2ngdy | hodc Phin céng cbng

Phong chuyén R <

mén vi€c trén hé théng Vian

phéng dién tir.

* Tek +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn
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Thy Iy hé so:

- Trudng hop hd 50 diy du,
dung thanh phan 56 lugng theo
quy dinh thi tdng hop t1en hanh
dur thao ké hoach va gidy moi

Phieu yéu céu bo
sung, hodn thién hd

dé t chirc thAm dinh (Lanh d én vié
B4 | golepy (Lanh dao Ch‘gznlf”en 03 ngly |so; Dy thio van ban
’ s s ¢ yéu cau hoan thién hé
- ’Trucmg h?'p hd so chuAa da); s0; Gidy méri hop
da, chua ding thanh phan, s S
lugng theo quy dinh thi du thao E
van ban yéu ciu hoan thién hd | £
so (Lanh dao Sd ky). 5
Kiém tra hé so: %
- Néu déng y: Ky nhay vdn| Lanh dao Du thao van ban y“%
BS5 | ban, trinh Linh dao So. Phong Quén | 1/2 ngay calg hoan thién hd so§
- Néu khéng dbng y: Chuyén ly Gia Gidy mai hop 2
lai budc B4. 1%_
Phé duyét ndi dung vin ban: §
- Néu dbng y: Ky -duyét van Dy thao vin ban yég
B6 | ban Lianh dao S& | 1/2 ngdy | cdu hoan thién hd s03
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén Giy mdi hop ﬁ’-
fai budc BS.
S& Tai chinh t6 chic hop thim ‘
B7 dinh phuong 4n gia (Co bién | Chuyénvién | 5ngdy |HO so phuong én gidl
ban hop, chit ky cua cac don vi thu ly lam viéc | Bién ban hop.
tham du)
- Dy thio Théng béo két qua
thdm dinh phuong 4an gid, bao
cao cap trén:
S& Tai chinh ¢6 trach nhiém:
a) Tham muu cho UBND tinh - Phiéu trinh giai
quy dinh trinh ty, quy trinh Lo on on
quyet cong viec;
tham dmh phuong an gia va ot
phén cip quyét dinh gia; ) D‘-I thao To trn}h’ .
Bg |b) Them muu cho UBND tinh | Chuyénvién | o5 0 ) - Dur thio Quyét dinh
phin cbéng cu thé thim quyén, thy ly gla,

trdch nhi€ém cla céc co quan,
don vi ddi véi hang héa, dich
vu thude thdm quyén dinh gid
ctia UBND tinh;

¢) Tham dinh trinh UBND tinh
quyét dinh gia hoac thdm dinh
phuong an gia theo d& nghi cta
S&¢ quan ly nganh, linh wvue,

- Du thao Vin ban
phuc dap cac don vi;
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don vi san xuat kinh doanh dé
S6¢ quan ly nganh, linh wuyc,
don vi san xuét kinh doanh
trich UBND tinh quyét dinh
theo quy dinh ciia phap luat vé
gid va quy dinh khéc cia phap
ludt ¢6 lién quan.

Kiém tra hd so:
- Néu dbng y: Ky nhay van

Lanh dao

- Phiéu trinh giai
quyét cong viée;
- Du thdo T¢ trinh;

B9 | ban, trinh Lanh dao Sé. Phong 1hgdy |- Dy thiao Quyét dinh
- Néu khéng dbng y: Chuyén gid;
lai buéc BS. - Du thao Vin ban
phtc dép céc don vi;
- Phiéu trinh  giai
tl:;in?illlgﬁt ndi dung vin ban quyét cong viéc;
Néu ddng y: Ky duyét vin - Du théo To trinh;
B10 |, g y: By duye Lanhdao S& | 1ngdy |- Dy thao Quyét dinh
£ n A . z gid;
.- Néu khéng d : Ch
lai bude Bgng one ¥ wyen - Du thao Vian ban
' ' phiic dap cdc don vi;
Théng ké va theo doi: - Phidu theo doi qué
Chuyén vién SO Tai chinh c6 | S& Tai chinh; trinh xir Iy cong viéc:
B11 | trich nhiém théng k& cdc | Chuyén vién | Gio hanh |- S5 theo doi két qua
TTHC thyc hién tai don vi vao Phong chuyén | chinh Xir Iy ¢cdng viéc;
SO théng ké két qua thyrc hién | mon - S6 théng ké két qua
| TTHC thuc hién TTHC.
4 | Biéu miu

1. H6 so phuong n gia (Phu luc s6 2a ban hinh kém theo T héng tue 56 56/201 HI1-BIC

ngay 28/4/2014 cua B Tai chink);

2. Vin ban d& nghj thAm dinh (Phu luc s6 2b ban hanh kém theo Théng tw s6 56/2014/TT-
BTC ngay 28/4/2014 cva Bg Tai chinh);
3. Céc biéu miu trong quy trnh giai quyét TTHC ban hianh kém theo Théng tir
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Vian phong Chinh phi.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Phy Iyc s6 2a: HO SO PHUONG AN GIA HANG HOA, DICH VU
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cua Bg Tai chinh)

Tén don vi dé nghi dinh gia, CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

diéu chinh gia Péc lap - Tr do - Hanh phiic
.......... , Ngay.... thang... ndm...
HO SO PHUONG AN GIA

Ten hAng hoa, diCh VUi.....ee et e e e e e e e e seeas
Tén don vi san xudt, Kinh doanh:..........ooeereeeeeee oo eeeeeeeesse e
DA CHIteeece et ettt e en e ana s
SO GHEN ORIt rvvvnrvereresrieeeiressisssseres e ssessesse s s e ssess e sess s
S8 FaK: et et e

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Tén don vi dé nghi dinh gia, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

diéu chinh gia Doc lap - Tw do - Hanh phiic
86 oo e, , hgay.... thang... ndm...
V/v Thim dmh phuong an gid

Kinh gtri: (#én cdc co quan nha nuée cé thdm quyén
tham dinh phwong dn gid, quy dinh gid)

Thyuc hién Théng tu sb 56/2014/T T-BTC ngay 28/4/2014 cia B6 Tai chinh
huéng din thuc hién Nghi dinh sb 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 didu cua Luat Gi4.

.. (tén dom vi dé nghi dinh gid, diéu chinh gid) da 1ap phuong 4n gid vé san

phdm. ... (tén hang hoa, dich vu) (c6 phuong an gia kém theo).

Pé nghi ... (tén co quan nha nude cé tham quyén tham dinh phwong dn gid,
quy dinh gid) xem xét quy dinh gi4... (tén hang héa, dich vu) theo quy dinh hién hanh

cia phap huit./.

Noi nhﬁAn: THU TRUONG DON Vi
- Ehu tren; Don vi dé nghi dinh gid (hodc diéu chinh gid)
-Luru

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Tén don vi 42 nghi dinh gis,

Tén hang hoa
Pon vi nhap khiu
Quy cach phdm chit

Xuét xir hang héa

I. BANG TONG HQP TINH GIA VON, GIA BAN HANG HOA NHAP KHAU

22

diéu chinh gis ~ Poclap - Twdo - Hanh phiic

-------- e e e e e e

.......... , hgay thang

PHUONG AN GIA
(D6i v6i hang héa nhip khiu)

CHO MOT DON V]I SAN PHAM HANG HOA

ndam 20...

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................
............................................................................................

................................................................................................

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

STT

Khoan muc chi phi

Pon vi
tinh

Thanh
tién

Ghi
chii

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Gi4 thanh toan b$ 01 (mdt) don vi sin phim

Loi nhuin di kién

Thué gia tri gia ting, thué khic (néu c6) theo quy
dinh

A [San lrong nhip khiu
B (Gia vén nhip khiu
1  (Gia mua tai cira khiu Viét Nam (gia CIF)
2 [Thué nhép khiu
3 [Thué tiéu thu dic biét (néu c6)
4 Céc khoan thué, phi khac (néu c6)
5 |Cac khoan chi bing tién khéc theo quy dinh (néu c6)
C |Chi phi chung
6  Chi phi tai chinh (néu c6)
7  |Chi phi ban hang
8  |Chi phi quén Iy
D [Téng chi phi
P
E
G
H

Gia ban dw kién
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I. GIAI TRINH CHI TIET CAC KHOAN MUC CHI PHI CHO MOT DON V]
SAN PHAM HANG HOA

1. Gid mua tai cira khiu Viét Nam (gi4 CIF)

2. Thué nhap khiu

3. Thué tiéu thu dic biét (néu cd)

4. Céc khoan thué, phi khac (néu c6)

5. Céc khoan chi bing tidn khéc theo quy dinh (néu c6)

6. Chi phi tai chinh (néu c6)

7. Chi phi ban hang

8. Chi phi quan ly

9. Gia thanh toan bg 01 (mdt) don vi sén phdm

10. Loi nhuén du kién

11. Thué gia trj gia tang, thué khac (néu c6) theo quy dinh
12. Gi4 ban dy kién

13. Piéu kién giao hang/ ban hang

III. BANG SO SANH MUC GIA PE NGH] VOI MUC GIA HANG HOA, DICH

VU TUONG TU G THI TRUONG TRONG NUGC VA THI TRUONG MOT SO
NUGC TRONG KHU VUC

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Tén don vi d& nghij dinh gisa, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
diéu chinh gia Poc lap - Tw do - Hanh phiic

.......... , ngay... thang.... ndm...

, PHUONG AN GIA
(Poi voi hang héa, dich vu sin xuat trong nwéc)

Tén hang hoéa, dich vu.............. e e eae e e saenes
DM VI SAN XUAL.......ooiie et ettt s rs

Quy cach pham Chaf.........cccererirrenririenirrersereennennrerenreennns et ane

1. BANG TONG HQP TINH GIA VON, GIA BAN HANG HOA, DICH VU CHO
MOT PON VI SAN PHAM HANG HOA

S6 | Don | Thanh

STT N6i dung chi phi bvVT lwgng | gi dn

A | San lugng tinh gia

B | Chi phi sin xuét, kinh doanh

I | Chi phi tric tiép:

Chi phi nguyén li€u, vit liéu, cong cu,
dung cu, nhién liéu, ning lirgng truc tiep

2 | Chi phi nhén cong true tiép

Clrli phi khéu hao may moéc :[hiét b1 truc
tiép (truong hop dugce trich khiu hao)

Chi phi san xut, kinh doanh (chua tinh &
trén) theo dic thu ctia timg nganh, linh virc

II | Chi phi chung

Chi phi san xudt chung (d6i voi doanh
nghié€p)

6 | Chi phi tai chinh (néu c6)

7 | Chi phi ban hing

8 | Chi phi quan ly

Tdng chi phi san xudt, kinh doanh

Chi phi phin bb cho sin phim phu (néu
cd) '

Gia thanh toan b{

Gia thanh toan b 01 (mdt) don vi sin
phim

=H| 8 (8 0

Lo¢inhuédn du kién

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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STT

N§i dung chi phi

bvT

S6
lwrong

Pon
gia

Thanh
tién

Thué gi4 tri gia ting, thué khac (néu c6)
theo quy dinh

H

Gia ban dir kién

IL. GIAI TRINH CHI TIET CACH TiINH CAC KHOAN MUC CHI PHI CHO
MOT DPON VI SAN PHAM HANG HOA

1. Chi phi nguyén liéu, vét liéu, cong cu, dung cy, nhién liéu, ning lugng truc tiép
2. Chi phi nhan céng tryc tiép

3. Chi phi khéu hao may moéc thiét bi trurc tiép (trurdng hop dugc trich khéu hao)
4. Chi phi san xut, kinh doanh (chua tinh & trén) theo dic thix cia timg nganh, linh

70 (o

5. Chi phi san xuét chung (46i v6i doanh nghiép)
6. Chi phi tai chinh (néu cé)

7. Chi phi ban hang

8. Chi phi quan ly

9. Tdng chi phi san xuét, kinh doanh

10. Chi phi ph4n b cho san pham phu (néu co)
11. Gid thanh toan b 01 (mét) don vi san phim
12. Loi nhuan dy kién

13. Thué gia tri gia ting, thué khac (ndu c6) theo quy dinh
14. Gia ban du kién

15. Didu kién giao hang/ ban hing

IIL. BANG SO SANH MUC GIA PE NGHI VOI MUC GIA HANG HOA, DICH
VU TUONG TU O THI TRUONG TRONG N"U’UC VA THI TRUONG MOT SO
NUGC TRONG KHU VyC

¥ Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Tén co quan ¢6 thim quydn CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM
thim dinh phwong dn gia Déc lap - Tw do - Hanh phic

e s g s

Y JO .., hgay ... thang ... ndm
V/v dinh gla dwu chinh gia

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén dinh gid)

Sau khi nghién ciru, xem xét phuong an gia (hodc diéu chinh gid) kém theo cong
vinsb .. ngly..théng.. .ndm ... cua... (én co quan, don vi dé nghz dinh gid, diéu chinh
gza) . (tén co quan cé thdm ng;en thdm dinh phueong dn gid) c¢6 v kién nhu sau’

1. V& hd so phuong 4n gia (didu chinh g1a) (ghl 15 két qua thAm dinh dbi voi
ting khoan muc chi phi)

2. Tinh kha thi ciia mirc gid diwgc quy dinh (hoZac diéu chinh gi4):
3. Kién nghi:
Sau khi xem xét, ... (Tén co quan c6 tham quyén thém dinh phuwong dn gid) dé

nghi mirc gia (mirc dleu chmh gid) fa ... déng (hodc tai Phu Iuc kém theo cbng vin
nay - dbi véi trudng hop c6 nhidu mit hang).

. Pé nghi... (tén co quan cé tham quyén dinh gid) xem x€t, ban hanh theo thim
quyeén.

Noi nhin: THU TRU O’NG CO QUAN

- ghu trén; (Co quan c6 thim quyén thdm dinh phuong 4n gi4)
- Luu

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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4. Quy trinh: Hoan tra hodc khiu trir tién sit dung déit da nép hojc tién nhdn
chuyén nhwrgng quyén sir dyng dat di tra vao nghia vu tai chinh cia chi diu tir
dw 4n nha & xa hoi (QT-04.TC)

Muc dich .
Quy dinh trinh tu, cach thirc thue hién TTHC hoan tra hodc khiu tri tién sir dung dit
d3 nop hodc tién nhdn chuyén nhugng quyén sir dung dit da tra vao nghia vu tai
chinh cta chi ddu tr dy 4n nha & x3 hoi

Pham vi

Ap dung dbi véi Cha déu tu hoan tra hoac khu trir tién sir dung dét da ndp hoic tién
nhan chuyén nhurong quyén sir dung d4t da tra vao nghia vu tai chinh ciia chii diu tur
dir 4n nha & x& hdi; can b, cdng chirc thude S& Tai chinh thanh pho Ha Noi.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 123/2017/ND-CP ngay 14/11/2017 cua Chinh phu stra 601 b sung
mét s6 diéu ciia céc nghi dinh quy dinh v& thu tién st dung dét, thu tién thué dat,
thué mat nudc (Dleu 14a, 14b Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP va duoc sira doi lai
khoan 8 Piéu 2 Nghi dinh 123/2017/ND-CP),

2. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chii tich UBND Thanh phé

vé viéc cong bd Danh muc TTHC thudc pham vi chire ning quan ly nha nudc cia S&

Tai chinh thanh phé Ha Nai.

32

Ban Ban

~ A X
Thanh phan ho so chinh sa0

- Vin ban dé nghi hoan tra hodc khiu trir; X

- Quyét dinh hodic van ban chip thuan diu tu dy an x8y dung nha
& x4 hdi clia co quan nha nuwde ¢ thim quyén;

- Danh sach ngudi lao dong ctia doanh nghiép, hop téc x& duge
bd tri nha & ¢6 x4c nhan coa co quan nha mréc ¢6 thAm quyén X
theo quy dinh ctia phap luat nha &;

- Hop ddng hodc gidy to nhin chuyen nhugng quyen sir dung dat
theo quy dinh ciia phap luét tai thoi diém nhén chuyén nhuong;

- Giy to, héa don chimg minh s6 tién da ndp tién vao ngin sach
khi dwgc Nha nuéc giao dat, cho thué dit hodc gidy to, bién lai da
nhéan chuyén nhugng quyén str dung dét tir td chirc, hd gia dinh,
cé nhan khéc ma dién tich dit d6 dugc sir dung dé xdy dyng nha
& xa hoi.

3.3

S6 lwgng hé so

01 (mét) bd

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.4 | Théi gian xi ly
Trinh tw thwe hién
- Budge 1: Cha dau tr dy 4n nha & x& hoi ndp hé so dé nghi hoéan tra hodc khiu trir
tién st dung dét da ndp hoic tién nhan chuyén nhugng quyén sir dung dit da tra vao
nghia vy tai chinh tai S¢ Tai chinh noi thyc hién du an.

- BuGe 2: 8¢ Tai chinh xéc dinh, bao cao UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh viéc
hoan tra hodic khau trir tién sir dung dét da ndp hodc tién nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dAt vao nghia vu tai chinh ciia cht du fur thuc hién du 4n nha & x& hoi.

- Buée 3: UBND Thanh pho quyét dinh viéc hoan-ra hodc khéu trir tién st dung dat
da ndp hodc tién nhan chuyén nhwong quyén st dung @At vao nghia vu tai chinh cia
chii d4u tur thure hién dy 4n nha & x4 héi

- Buéc 4: S& Tai chinh ¢6 vin ban giri Cuc thué, kho bac nha nude ciia dia phuong
dé thyc hién.

True tiép

a) Pbi véi Bude 2: Téi da 20 ngay ké tir ngay nhin du hd so hop 1é.

b) Déi véi Bude 4: Téi da 10 ngay ké tir ngdy UBND Thanh phd ¢6 vin ban chip thuin.
Nop qua bwru dién

a) Dbi véi Bude 2: Téi da 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18.

b) Dbi véi Bude 4: Téi da 10 ngay ké tir ngiy UBND Thanh phé ¢6 van ban chip thusn.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan M¢t cira - S& Tai chinh Ha Ni; Khu lién co V6 Chi Cong - 86 258 duong
V5 Chi Cong, phuong Xuan La, quin Tay Ho, thanh phd Ha Noi

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly c6ng viéc

TT Trinh ty Trich nhiém ;‘;‘:’1‘ | Biéu miuw/Két qua
Chii dau tr dwr 4n nha & x4 hoi
ndp hé so d€ nghi hoan tra hodc . Gidy tié A 1A

S £, | DA AL N AA - Gidy tiép nhén ho so
Id}au trl.f t1er-1‘l st dl{ng dat (;Ia B? pharf Mgt Gid hanh | v hen tra két qui;

Bl | ndp hodc ti€n nhan chpyen cira - S& Tat chinh D thio Van bin vé
nhugng quyén st dung dat da chinh Y uh 120 th,‘rim h";‘n yeu
trd vao nghfa vu ti chinh tai S& Cau hodn thien 10 S0
Tai chinh noi thue hién du an.

Phiéu kiém soat qua
z X . Bo phan Mot trinh giai quyet hd so

B2 C}? uwyen 130 s¢ cho phong cia-S&Tai | 1/2ngdy |hodc Phén cdng cdng

chityen mon chinh viéc trén hé théng Vin

phong dién tir.

z -
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Phieu ki€ém soat qua

Fan~h dao trinh giai quyét hd so
A A o1 1A S&/Lanh dao X - A n
B3 | Phén cong x ly ho so \ .. | 1/2ngdy |hodc Phin cdng cdng
, Phong chuyén N «
e viéc trén hé thong Vin
mon \ A
phong dién ti.
Thuy 1y hé so:
- Trudng hop h‘é SO 'dz“iy dn,
ding thanh phén, s0 luong
t}{eo auy d{nh t}}I tong h‘-’? t{(;:n Phiu yéu ciu bo
hanh du thao k€ hoach va gidy . Y
P S ~ A e sung, hoan thién ho
mdi dé to chic hop (Lanh dao | Chuyén vién \ r s s
B4 S6 ky) thu 19 03 ngay |so; Du thao vin ban
‘ . = e yéu cAu hoan thién hd
- :Truong h?'p ho so chu;a day so; Gidy méi hop
di, chuwa dang thanh phan, so
lugng theo quy dinh thi du
thao van ban yéu ciu hoan
thién hé so (Lanh dao S& ky).
Kiém tra hd so: |
- Néu ddng y: Ky nhdy vin| Lanh dao Dy thao van ban yéu
BS5 | ban, trinh Lanh dao Sé. Phong Quan | 01ngiy |céu hoan thién ho so;
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén ly Gia Gidy moi hop
lai budc B4.
Phé duyét ndi dung vin ban:
- Néu déng y: Ky duyét van Du thao vin ban vyéu
B6 |ban Lanh dao S& | 01 ngay cﬁq hoan thién hd so;
- Néu khéng dbng ¥: Chuyén Gidy moi hop
lai budce BS.
S& Tai chinh t§ chirc hop mdi
cac nganh cdé lién quan hop
ban, xem xét yiéc hoan tr’é ,
hi)acnkhau -tru: 'tgen SU dung d;a t Chuyén vién | 07 ngay |Hb so ctia Chu déu tu,
B7 | dd ndp hoac‘ tién nhéin chpyen thu I 1am viée | Bidn ban h
nhugng quyén sir dung dat da - amvige | bie op-
tra vao nghia vu tai chinh cia
cha dau tu thye hién du an nha
& x4 héi
Du thdo bao cao UBND Thanh » .
phé xem xét, quyét dinh viée - Phiéu trich  gidi
hoan tré hogic khau trir tién sir quyet cong viec;
pg | dung dat dd rip hodc tién nhdn | Chuyén vién 04 ngay | Du thao bdo céo;

chuyén nhuong quyén sit dung
dit da trd vdo nghia vu tai
chinh ctia chit ddu tu thwe hién
dur én nha & xa hoi: :

thu ly.

- Du thdo Vin ban |
phiic dép cac don vi; -

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Kiém tra hd so:
- Néu déng y: Ky nhdy vin

- Phiéu trinh giai
quyét cOng viéc;

3930 3279 www. L VienthapLuat. VIl

B9 | ban, trinh Lanh dao S&. Iﬁiﬁﬁg 420 | 1 5 ngay |- Dur thao béo céo:

- Néu khéng ddng y: Chuyén - Du thdo Vin ban
lai buée BS. phuc dap cic don vi;
Phé duyét ndi dung vin bén :

P ) - PhiGu trinh giai
ba;saodlfBN? T; 4 .”t ] ) quyet cong viéc;

B10 {)émeu ong y- By duyet van ) yan dao S¢ | 1,5 ngay |- Du thao bao céo;

£ n A . 2 ) - Du thao Vin ban
- Néu khéng doéng y: Chuyén phﬁc. d4p cac don vi-
lai buéc B9. P &
UBND Thanh phé xem xét, Quyet dinh viéc hoan
quyet dinh viéc hoan tra hodc Theo qu tra hodc khau trir tién
khau trir tlen sit dung dét da ché I;Imy sir dung dht da ngp
ndp hodc t}en nhén chpyen UBND vie ciia hoic tién nhén chuyén

B11 | nhuong quyén st dung dat da Thanh ohé UBND nhuong quyen sit dung
trd.vao nghia vu tai chinh clia anh pho X dat vao nghia vu tai |

\ Thanh gna v

chi dau tir thyc hién du 4n nha hé chinh cia chd dau fur
& x4 hoi sau khi nhan duge béo P thuc hién di 4n nha ¢
cado cua S& Tai chinh. x4 hoi
Chuyén qugét dinh viéc hoan
tra hodc khau trir tién‘sit dung Phidu Kidm soit oud
dat da nfp hodc ti€n nhin B4 vhan Ma - oo 4

0 phan Mot trinh giai quyét ho so

R12 | chuyén nhuong quyén sir dung | . 7 S&Tai | 1/2ngdy |hodic Phén cong cong

dit da tra vao nghifa vu tai . A A 1A & ;
chinh viéc trén hé thong Vin
chinh ctia chti diu tir thyre hién hone dien tir
dy 4n nha & xa hdi cia UBND phong dien .
TP cho phong chuyén mén ' _
3 Phiéu kiém soat qui
Sg/il-;.hngac?ao trinh gidi quyét hd so
B13 | Phén cong x1 1y ho so Phone chuvén 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
\ l’fl o 4 viéc trén hé théng Van
phong dién tir.
D thio Vin bin cda S& Tai - Phiéu trinh giai
u thdo Vin ban cua S& Tai . X, A A :
; , & & uyet cong vige,

B14 | chinh gii Cyc thué, Kho bac Chlgznlyien 05 ngay qDy th3 gV,' bin et
nha nudce dé thuc hién. Y ;éc%masi an ban g
Kiém tra hd so: Phidu  trnh  eidi
- Néu ddng y: Ky nhay van| Lanh dao quyét cong viéc; &

B15 | ban, trinh Lanh dao S&. Phong 1,5 ngay Du thio Vﬁl:l I;an y
- Néu khéng dbng y: Chuyén | chuyén mén céc don Vi gl
lai bugc B14. '

B16 | Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao S& | 1,5ngdy |- Phiéu trinh giai

2

/



31

- Néu ddéng y: Ky duyét vin
ban

- Néu khéng déng y: Chuyén
lai budc B15.

quyét cong vige;
- Du thdo Vin ban gii
cac don vi.

Thdng ké va theo doi:
Chuyén vién S& Tai chinh co
trach nhiém théng k& cac

S& Tai chinh;
Chuyén vién

- Phiéu theo doi qué
trinh x1t ly cong viéc;
- Sb theo doi két qua

B17 \ N 01 ngé . 1 A o
TTHC thyc hién tai don vi vao | Phong chuyén ngay | xa 1y ¢Ong viéc;
S6 thong ké két qua thuc hién | mén - 86 théng ké két qua
TTHC thue hién TTHC.
4 | Biéu miu

Céc bieu méu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng fur
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trurdng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi.
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5. Quy trinh: Quyét dinh mua sdm tai sdn cong phuc vu hoat dong ctia co’ quan,
t6 chirc, don vj trong trwong hop khong phai lip thanh dy 4n dau tw

5.1. Quy trinh: Quyet dinh mua siim tai san cong trong trwong hop khong phai
lap thanh dir 4n didu tw ddi véi tai sin thuje thim quyén caa Chi tlch UBND

Thanh phé (QT-05.1.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh ti, cach thirc thuc hién TTHC ban hanh quyet dinh mua sim tai san
cdng trong trudong hgp khong phai 1ap thanh dy an dAu tu dbi vai tai san thubc thim
quyén ctia Chu tich UBND Thanh pho
Pham vi '
2 | Apdung dm véi céc co quan, td chire, don vi thudc pham vi quan Iy ctia Thanh phé thirc
hién mua sém tai san cOng; can bd, cong chirc thudc S& Tai chinh thanh phb Ha Noi.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Quan 1}'/, str dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 didu cita Luat Quan ly, sit dung tai san cOng;
3. Thong tu sb 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cia B¢ Tai chinh hudéng din mot
s6 n6i dung ctia Ngh1 dinh s 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bd truong B Tai chinh vé viée
cdng bd TTHC méi ban hanh linh virc Quéan 1y cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly ¢da B Tai chinh;
5. Nghj quyét sé 01/2018/NQ-HPND ngdy 05/7/2018 cia HPND Thanh phé vé
phén cap quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan Iy ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh s§ 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chu tich UBND Thanh phd
vé& viée cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chitc ndng quan 1y nha mréc cia S&
Tai chinh thanh phb Ha Nbi.
A A Ban Ban
3.2 | Thanh phén ho so chinh $20
- Vin ban d& nghj mua sam tai sn cdng cua co quan nha nudc, X
don vi su nghiép c6 nhu ciu mua sim tai san.
- Vian bén dé nghi mua sim tai san cdng cua co quan quan ly X
cép trén (néu co).
- Danh muyc tai san d& nghi mua sim (ching loai, sb luong; gia X
du toan; ngudn kinh phi).
- Cac hd so khac ¢o lién quan dén d& nghi mua sfm tai sén (nhu:
Tiéu chudn, dinh muc sit dung tai s&n cdng; Dy toén ngén sich X
nha nude hang ndm duge giao hodc ngudn kinh phi dugce phép
sir dung) (néu c6).
3.3 | S6 hrong hd 5O
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01 (mot) bd

nghi mua sdm tai sdn cua don
. N r e ' A X
vi phu hgp véi ti€u chuan
dinh mic s dung tai sin

thu Iy

3.4 | Thoi gian xir ly
Tbi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén dugc diy di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B§ phan Mdt clra - S& Tai chinh Ha Ngi; Khu lién co V& Chi Céng - 86 258 duo‘ng
V& Chi Cong, phudng Xuén La, quan T4y Hb, thanh ph6 Ha Nbi 5
3.6 | Lé phi | ¢
Khong §
=
3.7 | Quy trinh xir I céng viée g
—
. - a Thi Az Lo
TT Trinh tw Trach nhiém . Bieéu maw/Két qua £
gian =
L=
Tiép nhén hd so va ghi gidy 2
tiép nhén. <
- Trudng hop hd so dii thanh :
phan, so Iugng theo quy dinh, =
B$ phén Mot cira ‘d(’)ng dau
cong van dén vaohd sovatrd | . .. o0 o
két qua cho co quan, to chitc, B(,‘) P ha,m, M?.t Gig Giay tiép nhén ho so va
Bl | gonvi cta-S6Tai | hanh |, o ", két qua
i \ chinh chinh | 1
- Trudng hop ho so khong du
thanh phén, s& lugng theo quy
dinh, B phin M4t cira. ghi 18
ly do tra lai, cic ndi dung can
bd sung va tra lai ngay vén ban
cho co quan, t6 chirc, don vi.
Phifu kiém soat qua
£ 3 \ A 1A n trinh gidi quyét hd so
B2 Chuyf: " 130 S0 cho phong| BOp hrim Mot 1/2 ngay | hodc Phén cong cdng
chuyén mén cura h en 1A A -
viéc trén hé thdéng Vin
phong dién .
. Lénh dao
B3 | Phén cong x1r ly ho so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Coéng san
Thyly hése: ‘ - Phiéu trinh giai quyét
- Trudng hop hé so day du L cdng viéc;
B4 | ding thinh phan, s6 lugng, & | CRWERYVIED | g oay |y thao To trinh,

- Dy thio Quyét dinh

mua sdm tai san cong;
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cong, theo dung quy dinh: Dy
thdo T¢ trinh cta S& Tai
chinh va dy thao Quyét dinh
cia Chu tich UBND Thanh
phd v& viéc mua sim tai san
theo thdm quyén.

- Trudng hep hd so diy da

.ding thanh phén, s§ lrong,

nhung d& nghi mua sim tai
san cia don vi khong phl hop
véi quy dinh, du thao Vin ban
hdi dap don vi (Lanh dao S&
Tai chinh ky).

- Trudmg hop hd so chua ddy
du, chua ding thanh phén, sb
lzgng theo quy dinh thi du
thio vin bian yéu ciu hoan
thién hé so (Linh dao S& Tai
chinh ky).

- Dy thao Vian ban hdi
dap don vi

- Dy thdo Van bén yéu
cAu hoan thién hd so.

. A A
Kiém tra ho so:

- Phiéu trinh giai quyét
cong viéc;

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Néu ddng v K nhiv va - Dy thao T¢ trinh.
- Néu dong y: Ky nhdy vin o . Z 4
B5 | ban, trinh Lanh dao S&. L;‘ﬁgfg‘-‘o 02 ngay | 2¥ tha? Q“’fet dinh N
- Néu khong dE‘)ng y: Chuyén &DL; thag Vén bin hoi
lai budc B4, ap con vl
- Du thdo Vén ban yéu
cau hoan thién ho so.
- T& trinh bdo cdo
Phé duyét ndi dung vin ban: UBND Thanh pho.
Néu da s Ky duvét vi - Du’thao Quyet dinh
- ANeu dong y: Ry duyel van | 4 o4 da0 S& .| mua sdm tai san cong;
B6 | ban. o 02 ngay s o
. A s 2 Tai chinh - Du thdo Vin ban héi
- Néu khong dong y: Chuyén dan don vi
lai budc BS. P on Vi
- Du thao Van ban yéu
ciu hoan thién ho so.
- Té trinh bao cdo
UBND Thanh pho.
5 ) - Dy thio Quyét dinh
B7 | Phat hanh vin ban Vanthu 8§ | ) oav | mua shm tai san cong.
Tai chinh e v e e, i
- Vin ban hoi dap don vi.
- Vin ban yéu ciu hoan
thién ho so.
B8 Phé duyét va trd két qua cho | UBND Thanh 05 ngy Quy¢t dinh mua sam tai

co quan, to chirc, don vi

phd; Bo phan

san cong

/
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Mot cira - S&

Tai chinh
Théng ké va theo di: B5 phan Mot - Phiéu theo ddi quéa
Chuyén vién S& Tai chinh c6 | cfta-S6Tai |- .. | tinhxirly cong viéc;
trach nhiém thong ké cac chinh; \ - 80 theo d5i két qua xtr
B9 , i . A in hanh oA a
TTHC thuc hién tai don vi| Chuyén vién . ly cong viéc;
hY :\ J{ 1.3 .-: ’ N hl a2 C’hltlh- b4 r r
vao SO thong ké két qua thyc | Phong Quan - 85 théng ké két qua
hign TTHC ly Céng san thyc hién TTHC.

Biéu man

!
RIETAY

Céc biéu mdu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hinh kém theo Thong
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trwdng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi
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5.2. Quy trinh: Quyet dinh mua sim tai sin cong trong trmmg hop khong phai
lap thanh dy an dau tw d6i véi tai san thudc thim quyen cia Thi truéng co

quan, t6 chirc, don vi thujc Thanh phé quén Iy (QT-05.2.TC)

Muc dich

1 | Quy dinh trinh tu, cach thirc thye hién TTHC ban hanh quyét dinh mua sim tai san
cdng trong trudmg hep khong phdi 18p thanh dy én du tr dbi vai tai san thude thim
quyén ctia Thi truéng co quan, té chire, don vi thude Thanh phé quan Iy.
Pham vi

2 |Ap dung. d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc cac co quan, td chire, don vi thude
Thanh phé quén 1y. :

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy
1. Ludt Quan l),’r, str dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cua Luét Quan 1y, sir dung tai san cong;
3. Thong tu s6 144/2017/TT -BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng dan mot
s6 ndi dung cia Nghl dinh s6 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cta Bo trudng Bo Tai chinh vé viée
cdng bd TTHC méi ban hanh linh vic Quan ly cong san thude pham vi chirc ning
quan ly cia B Tai chinh;
5. Nghi quyét sb 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 ctia HDND Thanh phé vé
phén cap quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan ly clia thanh pho Ha Nbéi;
6. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cta Chit tich UBND Thanh phd
v& viéc cong bd Danh myc TTHC thudc pham vi chitc ning quan ly nha nudc cia S&
Tai chinh thanh phd Ha Nai.
3.2 | Thanh phin b so Ban | Bén

chinh sao

- Vin ban dé nghi mua shm tai san cdng cia phong chuyén mén

X
thudc co quan, t6 chirc, don v ¢6 nhu ciu mua sim tai san.

- Danh myc tai sin d& nghj mua sim (chting loai, s6 lugng; gia du
toan; ngudn kinh phi).

- Cé4c hd so khéc c6 lién quan dén d& nghj mua sim tai san (nhu:
Tiéu chudn, dinh mirc sir dung tai san cdng; Dy todn ngén sich
nha nude hang nam dwoc giao hodc ngudn kinh phi duge phép sir
dung) (néu c6).

3.3 | S6 hrgng hé so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir ly

T6i da 30 (ba muoi) ngy ké tir ngdy nhén dugc ddy di hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua
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Tru s& co quan, t6 chirc, dom vi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhigm :i';‘: Bidu mAw/Két qua
Phan cong xt Iy ho so: Trén co =
so d& xudt cia phong, ban Lanh dao - E
B1 thudc co quan, td chirc, don vi, Phong chuyén | 1/2 ngay =
Linh dao phong chuyén mén . ' A
A on e , mon s
phén cdng chuyén vién thy ly =
ho so. =
Thy Iy hd so: Truomg hop hd Sy %
;iay dud ding thanh phan sb ) lfhiéu trinh gla'?
ong, dé nghi mua sém 1 sin Chuyén vién . | quy®t cong viéc; =
B2 | phd hgp, Chuyén vién thu ly thu IV 24 ngay Dur th & di 2
thudc phong chuyén mén ra sodt, Y - LT E a(':‘ _Qu,ye m]%
hoan thign dy thio Quyét dinh ma s 3
mua sam tai san theo tham quyén. s
» . 1]
Kiém tra ho so: 2
- Néu dbng y: Ky nhay vin Linh dao - Phieu trinh  gia
B3 ban, trinh Tha trudng co quan, hone chuvén | 02 nea quyét cdng viéc;
tb chirc, don vi. p 1%1 an y gy 1. Dy thio Quyét dink
- Néu khéng dbng y: Chuyén mua sam tai san.
lai buéc B2.
Phé duyét ndi dung vin ban: . - Phiéu trinh giaf
Ll I Léinh dao co A ‘A
- Néu dong ¥: Ky duyét vin ban. 2 1 . | quyet cong vice;
B4 . s . | quan, td chirc, | 02 ngay ) L
- Néu khong dong y: Chuyén don vi - Du thao Quyct dinh
lai bude B3. | mua sam tai san. -
B5 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay | Quét dinh mua sim
. ta1 san.
B6 | Phé duyét va luu két qua Vin thu 01 ngay
Théng ké va theo dbi: _
Chuyén vién phong chuyén | Van thu; - ‘Phlél} t’hC? dﬁl. ﬂquét
p7 |mon c6 trich nhiém thong ké | Chuyén vién | Gidhanh | trinh xir1y cong viéc;
cac TTHC thyuc hién tai don v | phong chuyén | chinh |- 85 theo ddi két qua
vao S& théng ké két qua thuc | mon Xt Iy cong viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tir 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cia B§ trudng, Chi nhiém Van phdng Chinh ph.

{
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6. Quy trinh: Quyét dinh thué tii san phuc vu hoat ddng ciia co' quan, td chikc,
dom vi
6.1. Quy trinh: Quyét dinh thué tai sén cdng phuc vy hoat ddng ciia co quan, ti}
chire, don vi d6i véi tai san thudc thim quyén cia Chi tich UBND Thanh phé

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

(QT-06.1.TC)
Muc dich
1 Quy dinh trinh ty, céch thirc thue hién TTHC ban hanh Quyét dinh thué tai san cong
phuc vy hoat déng cuia co quan, tb chirc, dorn vi dbi v4i tai san thude thAm quyén cia
Chu tich UBND Thanh pho
Pham vi
‘2 | Ap dung aéi véi cac co quan, tb chuc don vi c¢6 nhu cdu thué tai san; can bo, cong
chirc thudc S& Tai chinh thanh phd Ha Noi.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
1. Luédt Quan 1}'/, sir dyung tai san céng ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phti quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luét Quén ly, sir dung tai san cong;
3. Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 clia B Tai chinh huéng din mot
s6 noi dung cla Ngh1 dinh sb 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s& 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia Bo trudng Bo6 Tai chinh vé viéc
cong bd TTHC méi ban hanh linh vire Quén 1y cdng san thudc pham vi chirc ning
quéan ly clia BQ Tal chinh;
5. Nghi quyét sé 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phé vé
phén cap quan ly, sir dyng tai san cdng thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cia Cha tich UBND Thinh phd
vé viée cong bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc ciia S&
Tai chinh thanh phé Ha Néi.
' . P Ban | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sa0
- Vin ban dé nghi clia co quan, td chire, don vi ¢é nhu ciu thué tai san; X
- Vin ban dé nghj cua co quan quan ly cép trén (néu co); X .
- Danh muyc tai sén & nghi thué (ching loai, s6 lwong, du toén tidn x _
thué, ngudn kinh phi);
- Cac hd so khac ¢6 lign quan dén dé nghj thué tai san (néu co). X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mot) bo
3.4 | Theoi gian xiv by
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén dugc diy da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B% phén Mot cira - S& Tai chinh Ha Noi; Khu lién co V& Chi Cong - $6 258 dudng
Vo Chi Cong, phudng Xuin La, quén Tay Ho thanh phd Ha Nbi

V
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cng viéc
TT Trinh tr Trach nhi¢m gi';‘;" Bidu miwKét qua
Tlep nhén hd so va ghi glay
tiép nhan.
- Trudmg hop hd so du thanh =
phin, sb lrgng theo quy dinh, - E
Bo phén Mot cira _déng déu 5
cdng vén dén vao hd SO va tra A LA A A LA A 1A DS
B¢ phén M{t - - Giay tiép nhan ho s&E
B1 két qga cho co quan, tb churc, cita - S5 TAi Gid hanh vahen tra két qui; =
don vi. chinh chinh =
- Trudng hop. hé so khong du %
thanh phin, s6 lugng theo quy %
dinh, B phin MGt cira  ghi 13 g
Iy do tra lai, cic ndi dung cin &
b4 sung va tra lai ngay vén ban 7
cho co quan, tb chirc, don vi. 3
Phiéu kiém soat qug
A ~ ~ Y “an A A =
Chuyén h3 so cho phong B? phaq Mgt ‘ trlr}h glé} qu}:et hoA S@
B2 chuvén mén ca- S& Tai || 1/2 ngay | hodc Phan cong cong
y chinh viéc trén hé théng Vin
phong dién tir
. Lanh dao
B3 | Phén cong xir 1y hé so Phéng Quanly | 1/2 ngay
Cong san
Thu 1y hd so:
- Trudng hop hé 50 day du
dung thanh phan, s6 lugng, dé
nghi thué tai sin cia don vi
phti hop, theo ding quy dinh: - Phiéu trinh gidi
DLI thé.o T(‘)' trinh Cﬁa ’Sé Téi quyet cong Vlec
chinh va dy thao Quyét dinh - Du thio Té& trinh:
cia Chi tich UBND Thanh o £
phd vé viéc thué tai san gwi | Chuyénvién | - Dy thdo Quyet dinh
B4 - & 4 19 ngay | thué tai sén;

UBND Thanh phé theo quy
dinh (Lanh dao S& ky)

- Trudmg hop hd S0 day do
ding thanh phin, sb lugng,
nhung dé nghi thué tai san cua
don vi khéng phi hgp v&i quy
dinh, du thao Vin ban coa S&
Tai chinh hdi dap don vi
(Lanh dao S¢ ky).

thu Iy

- Du théo Vin ban hdi
dap don vi;

- Dy thdo Vin ban yéu
céu hoan thién hd so.
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- Trudng hop hd so chua déy
@, chwa déng thanh phin, sb
luong theo quy dinh thi du
thdo Vin ban cia S¢& Tai
chinh yéu ciu hoan thién hd
so (Lanh dao S& ky).

- Phiéu trinh giai
quyet cdng viéc;

Kiém tra hd so: ‘= Dur thao T trinh;
- Néu déng y: Ky nhdy vin| Lanh dao - Dy thdo Quyét dinh
B5 | ban, trinh Lanh dao S&. Phong Quan | 02 ngay | thué tai san cdng;
- Néu khéng ddng y: Chuyén| Congsan - Dy thao Vin ban hoi
lai buéc B4. dap don vi;
- Dy thao Van ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gii
quyét cong viée;
Phé duyét ndi dung vin ban: - Dy thdo To trinh;
- Néu ddng y: Ky duyét vin - Dy thao Quyét dinh
B6 | ban. Lanh dao S&¢ |02 ngdy | thué tai sin;
- Néu khoéng ddng ¥: Chuyén - Du thao Vin ban hoi
lai budc BS5. dap don vi;
- Dy thao Vin ban yéu
céu hoan thién ho so.
- T& trinh;
- Du thao Quyét dinh
. Y s thué tai san cong;
B7 | Phat hanh vin ban Vén ﬂ;l‘fni“ T3 61 ngdy |- vin ban phgc dép
el cic don vi;
- Van ban yéu ciu
hoan thién ho so.
UBND Thanh _
pg |Phe duyét va tra két qué cho phd; B6 phin 05 ngdy Quyét dinh thué tai
¢o quan, to chire, don vi Mot cira - S¢& san cOng
Tai chinh
Théng k& v theo ddi: B& phan Mt - Phiéu theo d6i qua
‘Chuyén vién S¢ Tai chinh ¢6 | cira - 8¢ Tai trinh xt Iy cong viéc; -
po |trdch nhigm théng ké céc | chinh; Chuyén | Giv hanh | - 8& theo ddi két qua
TTHC thuc hién tai don vi| viénPhong chinh | xtr ly cbng viéc;
vao S6 théng ké két qua thyc | Quéan ly Céng - S théng ké két qua
hién TTHC san thue hién TTHC.
4 | Biéu miu

Céc biéu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tue 01/2018/TT-
VPCP ngdy 23/11/2018 cia B§ trrdng, Chi nhiém Vin phong Chinh phul.

{
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6.2. Quy trinh: Quyét dinh thué tai san _phuc vy hoat dong ciia co’ quan, td chikc,
don vi d6i véi tai san thude thim quyén ciia Giam d6c S&, ban, nganh, don vi

trie thuée Thanh phé (QT-06.2.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thirc thye hién TTHC ban hanh Quyét dinh thué tai san phuc
ERAL hoat dfng ciia co quan, t6 chirc, don vi (Gom: bon vi su nghiép tr bao d¢am chi
thuong xuyén; Pon vi sy nghiép tw bao ddm mot phén chi thuong xuyén; Don vi sy
nghiép do Nha nuéc bio dam chi thuong xuyén) d6i véi tai san thude thdm quyén
ctia Gidm déc S&, ban, nganh, don vi tryc thudc Thanh pho
Pham vi
5 Ap dung dbi vc’ri' cac co quan, td chire, don vi truc thude Sd, ban, nganh, don vi truc
thudc Thanh pho thye hién thué tai san phuc vu hoat dong; can bd, cdng chirc, vién
chirc thudc S&, ban, nganh, don vi truc thuée Thanh phd.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
1. Luét Quan 13’/, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017,
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 didu cia Luat Quan Iy, sir dung tai san céng;
3. Théng tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ctia B$ Tai chinh hudng din mot
s6 ndi dung cua Ngh1 dinh sb 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s6 209/QB-BTC ngay 13/02/2018 ciia Bd trwdng Bo Tai chinh v viéc
cong bé TTHC mai ban hanh linh virc Quan ly cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly cta B Tai chinh;
5. Nghj quyét s& 01/2018/NQ-HPND ngiy 05/7/2018 ctia HDND Thanh phé vé
phén cdp quan ly, str dyng tai sén cong thudc pham vi quan 1y ctia thanh phd Ha Noi;
0. Quyét dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chii tich UBND Thanh phb
vé viée cong bb Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quén ly nha nuéc cia S&
Tai chinh thanh phd Ha Néi.
X Y Bian | Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
- Vin ban @& nghi clia co quan, t8 chirc, don vi ¢6 nthu ciu thué tai san; X
- Danh muyc tai san dé nghij thué (chiing loai, s6 luong, du todn tién %
thué, ngudn kinh phi);
- Céc hd so khic ¢6 lién quan dén @& nghi thué tai san (néu cd). X
3.3 | 86 lwong hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thei gian xir ly
Tbi da 30 (ba muoi) ngdy ké tir ngdy nhén duoc ddy da hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Khong

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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3.6 i Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viée
. ) n Thot I ST TP S
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
Tlep nhén hd so va ghi gidy
tiép nhén. =
s o 1 Sb tiép nhan vin bag
B1 |- Lruong hop ho so du thanh Vin thu Gio h anh | 4n hogc cap nhat d&
phén, so hugng theo quy dinh, chinh lidu, =,
B$ phan Vin thu déng dau j 3
cdng vin dén vao ho so. =
; =
Phi€u kiém sodt quz
3 3 \ trinh gidi quyét ho s@
B2 Cél uyen tlo so cho phong Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
chtyen mon viée trén hé thong Vi
phong dién tir &
. Lanh dao gf
B3 | Phan cong xir Iy hd so Phong chuyén | 1/2 ngay ®
mon =
Thu 1y hd so: -
- Trudng hop. hd Ky diy da
dtng thanh phin, sb Iugng, dé
nghj thué tai san cia don vi
pht hop, theo ding quy dinh:
Dy thao Quyét dinh ctia Giam
dbc, Tha treéng S&, ban,
nganh, don vi trwc thudc
Thanh phd vé viéc thué tai san. - Phiéu trinh  gif
- Trudmg hop héd SO diy du quyét cong viée; _
dung thanh phin, sé hrong, - D}T ‘t!'lao Quyét dinh
B4 | nhung dé nghj thué tai sin cia{ Chuyén vién 24 ngay thué tai san; ‘
don vi khong phu hop véi quy thu ly - Dy thao Vin ban hoi
dinh, du thao Vin ban hoi dap dap céc don vi;
don vi (Lanh dao S&, ban, - Dy thao Vin ban yéu

nganh, don vi truc thudc
Thanh phd ky).

- Trudng hop hd so chua diy
du, chua ding thanh phin, s6
lrong theo quy dinh thi du
thdo vin ban yéu ciu hoan
thién hd so (Lanh dao S&,
ban, nganh, don vi tryc thude
Thanh phd ky).

cAu hoan thién hd so.
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Kiém tra ho so:

- Phiéu trinh gii
quyét cdng vi€c;
- Dy thao Quyét dinh

% Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

- Néu dbng y: Ky nhdy vin Lanh dao 2 432 oz
: thué t ;
B5 | ban, trinh Lanh dao S&. Phong chuyén | 02ngay | & o oo ..
£ n X P A - Du thdo Van ban hoi
- N€u khdng dong y: Chuyén mon dap céc don vi:
lai budc B4. pEs TR
- ])1_1 thao Van bgn yéu
cau hoan thién hd so.
. - Phifu trinh gidi
. e an . quyét cdng viéc;
Phé ’du}’@‘t ndi dung van ban: Lanh dao S&, - Du thio Quyét dinh
- Néu dong y: Ky duyét vin | ban, nganh, thué tai san: )
B6 | ban. don vi tryc 02 ngay s e s
J A _ X o \ - Dy thdo Vin ban hoi
- Néu khéng déng y: Chuyén thuoc}'ll”’hanh dap céc don vi
lai buée BS. pho v
) - Dy thao Van bin yéu
ciu hoan thién ho so.
- Quyét dinh thué tai
san;

B7 | Phat hanh van ban Vinthe | 1/2 ngdy ;i;’naﬁi.bén hot dép cc
- Vén ban yéu cau
hoan thién hé so.

Phé duyét va tra két qua cho 5 .
B8 €O quan, t5 chirc, don Vi Van thu 1/2 ngay
Théng ké va theo doi:
Chuyén vién phong chuyén L )
mdn cua S&, ban, nginh, don Vin thu;, - Phi€u theo ddi qua

g |Vi truc thudc Thanh phdé c6| Chuyénvién | Giyhanh trinI} XU Iy cong \’riéc;

trach nhi¢m thong k& céc| phongchuyén | chinh |- S6 theo ddi ket qua
TTHC thyc hién tai don vi mon xir Iy cong viée; .
vao S6 thong ké két qua thuc &
hién TTHC

4 |Biéu miu

Céc bidu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta B trirdng, Chii nhiém Van phong Chinh phu
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6.3. Quy trinh: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat d9ng thujc thim quyén Thua
truedmg don vi su nghiép cdng lap tw dim bio chi thuong xuyén va chi dau tw

thugc Thanh phé quan Iy (QT 06.3. TC)

Mpuc dich

Quy dinh trinh tw, cach thirc thye hi¢n TTHC ban hanh Quyét dinh thué tai san phuc
vu hoat dong thudc tham quyen Thu truéng don vi sy nghiép céng 14p tu dam béao
chi thudng xuyén va chi ddu tu thudc Thanh phé quan 1y.

Pham vi

Ap dung dbi véi can b, vién chirc don vi sy nghiép cong 18p tr ¢&dm bao chi thuing
xuyén va chi déu tr thudc Thanh phd quan Iy.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

1. Luat Quan l)’/, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cita Lust Quan ly, sir dung tai san cbng;

3. Thong tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cta B Tai chinh hudng din mot
s6 ndi dung cia Ngh1 dinh sé 151/2017/ND-CP;

4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cta B6 trudmg B Tai chinh vé viée
cdng bd TTHC méi ban hanh linh vue Quan ly cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly ctia B§ Tai chinh;

5. Nghi quyét sé 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ciia HDND Thanh phé vé
phén cédp quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan Iy ciia thanh phd Ha Noi;

6. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chi tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thuée pham vi chirc ndng quan ly nha nudce cia Sé
Tai chinh thanh phé Ha Nji.

3.2

Ban | Bain

A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban dé nghi thué tai san clia phong chuyén moén; X

- Danh muc tai san dé nghj Danh muyc tai san dé nghi thué (ching

loai, s6 Irgng, du toan tién thué, ngudn kinh phi); X

- Céc hd so khac ¢6 lién quan dén @& nghi thué tai san (néu co). X

3.3

S0 lrong hé so

01 (mot) bd

34

Thoi gian xir 1y

Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén dugc diy 4t hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Tru s& Pon vi sy nghiép cong 14p tu dam bao chi thudng xuyén va chi diu tur

3.6

Lé phi

Khéng

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tyw Trach nhiém :ll:: Biéu miw/K¢ét qua
Phén cong xir ly hd so: Trén co
f}? Ade xuat 01::;1 gl}on(gi,cm b‘z:in Lanh dao
Bl Qe €0 quan, 0 chuc, .. | Phong chuyén | 1/2 ngdy
Lanh dao phong chuyén mén n
A R . mon
phén cdng chuyén vién thu ly
ho so. S
13 i |
;f,h‘-"l‘ll’f h"t}f.?‘ C}?Pyen ven gl}-’ - Phibu tinh gist
y hoan thign 1o so day du, Chuyén vién . | quyét cbng viéc; -
B2 | ding thanh phan, s6 lugng, dy thu 19 24 ngay Dy thio Quyét dinie
thao Quyét dinh thué tii sin Y - LW Thao Quyet dini
theo thim quyén thué tai san. =
e ‘|
Kiém tra hd so: ;g
- Néu dbng y: Ky nhdy vin o
) ; 2 s . = ) o
ban, trinh Thu truéng don vi sy | Lanh dao. . | Dy thio Quyét din
B3 | nghiép cbng ldp ty ddm bdo chi | Phong chuyén | 02 ngly thue tai s3 &
) A ok Lr Ak A ue tai san. b
thudng xuyén va chi diu tu. mon Gy
- Néu khéng dbng y: Chuyén z
lai bude B2, e
Thil trudng :
Phé duyét ndi dung vin ban: d}c:.ri vi S:I-I
- Néu dbng y: Ky duyét vin ban. nehiep cong .| Du thao Quyét dinfi
B4 p > s 2 lap tu ¢dm 02 ngay Aoxs
- Néu khoéng dong y: Chuyén bao chi thué tai san.
lai budc B3. thudng xuyén
va chi dau tu
B5 | Phéat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay | Quyét dinh thué tai san.
B6 | Phé duyét va luu két qua Vin thu 01 ngay
Thdng ké va theo doi: Chuyén )
vién phong chuyén moén ¢ Vién thu; - Phiéu theo d&i qua
B7 trich nhiém théng k& cdc| Chuyén vién | Gi® hanh | trinh x{r 1y cong viéc;
TTHC thyc hién tai don vi véo | phong chuyén | chinh |- S§ theo doi két qua
SO thdong ké két qua thyc hién mén Xt ly cOng viéc;
TTHC
4 | Biéumiu

Céc biéu mau trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cia B) trirdng, Chi nhiém Vian phong Chinh phil
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7. Quy trinh: Quyét dinh chuyen d6i cong ning siv dung tii san cong trong
trudng hop khong thay ddi dbi twong quan ly, sit dung tai sin céng thufc pham
vi ciia Thanh pho (QT 07.TC)

Muc dich
1 Quy dinh trinh tu, cach thic thuc hién TTHC ban hanh quyét dinh chuyén dbi cong
ndng st dung tai san cong trong truong hop khong thay dbi dcn tugng quan ly, su
dung tai san céng thudc pham vi cia Thanh phd
Pham vi
2 | Cén b, cong chire, vién chirc thude.co quan cé thidm quyén quyét dinh glao, dAu tr
xdy dyng, mua sim tai sin cong thuoc Thanh phé quéan 1y
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
1. Luit Quan 1)?, str dung tai san cong ngdy 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phtt quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ctia Luét Quan Iy, sir dung tai san cdng.
3. Thong tir s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ctia B6 Tai chinh huéng din mét
sO nbi dung cua Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s6 209/QP-BTC ngay 13/02/2018 cia Bo trudng Bo Tai chinh vé viée
céng bd TTHC méi ban hanh Iinh vyuc Quan ly cong sin thudc pham vi chitc ning
quan ly ctia B$ Tai chinh
5. Nghj quyét sé 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 cita HPND Thanh phd vé
phén cap quan ly, sir dung tai san céng thuge pham vi quan ly cda thanh phb Ha Noi;
6. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cia Chu tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc ning quan 1y nha nuéce cia S&
Tai chinh thanh phé Ha Nbi.
3 A A Ban Bin
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sa0
- Vin ban @ nghi cua co quan, t6 chitc, don vi c6 nhu ciu chuyén X
abi cOng néng str dung tai san cong;
- Vin ban d& nghi cua céc co quan quan Iy cip trén (néu co); X i
- Danh myc tai sin d& nghij chuyén dbi cong ning st dung (chung
loai, s6 luong; muc dich st ‘dung hién tai, myc dich st dyng dy kién | x
chuyén dbi; Iy do chuyén dbi);
- Hb so ¢6 lign quan dén quyén quan ly, sit dung va muc dich sit .
dung tai san cong.
33 |86 lhrong hd so
01 (mdt) bod
3.4 | Thoi gian xit Iy
Téi da 30 (ba muoi) ngdy ké tir ngay nhén duge ddy di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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Try s& co quan c6 thim quyén quyét dinh giao, dAu tr xay dyng, mua sim tai san cong

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
. . " Thaoi . X e £, . o
TT Trinh tw Tréich nhiém gian Bieu maw/Keét qua
Tlep nhin hd so va ghi gidy _ =
tiép nhén. SG tiep nhdn vin baE
B1 |- Trubng hop hd so di thinh |y | Githnh ;ien hogc cfp nhit d§
phéan, s& lugng theo quy dinh, chinh | licu. 2
| B6 phén Vin thr déng diu =
cong viin dén vao hd so. 'Ti
Phiéu kiém soat qu§
2 A \ trinh gidi quyét ho se.
B2 Chuyaen h 0 so cho phong Vin thu 1/2 ngay | hodic Phan cdéng con
chuyén mén xR LA LA <
vi€c trén hé thong V 3
phong dién tir R
Thu Iy hd so: %
- Trudng hop hd Ky diy do §
ding thanh phan sd luong, d&
nghj chuyén ddi cong ning sir
dung tii sin cia don vi phu
hgp: Du thio Quyét dinh
chuyén dbi cong néng s dung
tai san theo thdm quyén. . Phléu trinh  gim
- Truong hop hé so diy di quyét cong viéc;
ding thanh phén, s6 luong, - Dy thao Quyét dinh
nhung d& nghj chuyén dbi cong o chuyén dbi cong ning
B4 |Ddng SH dung Fal san;khvo ng.lzhu Chuyén VIERL 1 2g ngdy | s dung tai san.
hop véi quy dinh (vé dic diém, thy 1y s e hae LAs
, Pl N e - Dy thao Vin ban héi
tinh chat clia tai san, tiéu dép don vi
chuén, dinh mirc s dung tai ap don vi
san cbng), du thio Vin ban hoi - Du théo Vin ban yéu
dap don vi (Lanh dao co quan cau hoan thién hé so.
c6 thim quyén ky).
- Trudmg hop hé so chua day
di, chua ding thanh phan, s6
hrgng theo  quy. dinh thi dy thao
vin ban yéu cau hoan thién ho
so (Lanh dao co quan thdm
quyén ky).
B5 Kiém tra hd so: Lﬁnh de'm. 02 ngay - l:huiu tr1ﬂr1h giai
Phong chuyén | . quyét cong vige;

- Néu dbng v: Ky nhdy vin

!
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bén, trinh ;Emh d‘a,io CO quan,
ngudi ¢ tham quyeén.

- Néu khong déng y: Chuyén
lai budc B4.

mon

- Du thao Quyét dinh
chuyén dbi cong ning
st dung tai san.

- Dy thao Vian ban hoi
dap don vi

- Du thdo Vién ban yéu
chu hoan thién hd so.

Phé duyét ndi dung vin ban:

Lanh dao co
r A
quan ¢6 tham

- Phiéu trinh giai
quyét cong viéc;
- Dy thao Quyét dinh

T S quyén quyét chuyén dé-i cbng ning
B6 Nel: don% Y Ky;duye_:’t van bar;. dinh giao, dau | 02 ngay | sir dung tai san.
- Neu khong dong y: Chuyén | 1r xay dyng, - Dy théo Van ban hbi
lai bude BS. mua sam tai dap don vi
san cong, - Dy thao Vin ban yéu
cu hoan thién ho so.
- Quyét dinh chuyén
do61 cong ning st dung
B7 | Phét hanh vin b3 Vin th 1/2 ngay | L Sa
at hanh van ban an thu P8 | _ Vi bin hdi dép don vi
- Van ban_yéu ciu
hoan thién ho so.
BS Phé du;z@t va tra két qua cho co Vin thu 01 ngay
quan, td chire, don vi
Théng ké va theo di: )
Chuyén vién phong chuyén| Vénthu; | - Phieu theo doi qud
Bo | mdn thuc hién c6 trach nhiém | chuyénvién | Gio hanh trinh xur Iy cng Yléc;
thong ké cdc TTHC thyc hién | phong chuyén | chinh |- 86 theo d&i két qua
tai don vi vao SO thong ké két mdn Xt ly cdng viéc;
qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu mAu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong, Chit nhiém Van phong Chinh pha
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8. Quy trinh: Quy#ét dmh sir dung tai sin cong dé tham gia di 4n diu tir theo hinh
thike abi tac cong - tw (QT-08.TC)

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tur, cach thirc thuc hién TTHC ban hanh quyét dinh st dung tai san
cong dé tham gia dyr 4n dau tur theo hinh thirc ddi tac cdng - tu
Pham vi
2 Ap dung d6i véi céc co quan, don vi, t6 chirc don vi ¢6 nhu cu sir dung tai sin
céng dé tham gia dy an diu tu theo hinh thirc d6i tac cong — tu thudc pham vi quan
1y ctia Thanh phd -~
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luét Quan l)’z, st dung tai san cong ngay 21/6/2017,;
2. Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;
3. Thong tu s& 144/2017/TT- BTC ngay 29/11/2017 cia B$ Tai chinh hudng dan
mdt s0 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP;
4. Quyét dinh sé 209/QD-BTC ngdy 13/02/2018 ctia BO truéng B6 Tai chinh vé
viéc cdng bé TTHC méi ban hanh linh virc Quén ly cong san thudc pham vi chirc
ning quan Iy cta B Tai chinh;
5. Nghj quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngdy 05/7/2018 cia HDND Thanh phé vé
phén cép quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan Iy ctia thanh phd Ha Noi:
6. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Cha tich UBND Thanh phb
vé viée c¢ong bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia
S& Tai chinh thanh phd Ha Nbi.
A 1A Bin | Bin
3.2 | Thanh phan ho so _ chinh | sa0
- Vin ban d& nghij coa co quan nha nuée duge giao quan 1y, sir dung
tai san (trong d6 néu rd sy cin thiét, thiri han, tinh kha thi, phuong X
an sir dung tai san cong tham gia du én dAu tr theo hinh thirc dbi tac
cong - tu);
- Vin ban & nghj ciia co quan quan 1y cip trén (néu cb); X
- Danh muc tai san (ching loai, s6 luong; tinh trang; nguyén gi4, gia X
tri con lai theo sé ké todn);
- C4c hd so khac ¢6 lign quan dén d& nghi str dung tai san cong tham X
gia du 4n dAu tu theo hinh thirc dbi tac cdng - tr (néu cd).
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir ly

- Buge 1: Co quan nha nudc cb tai san cdng lap 01 b hd so dé nghi sir dung tai

san cong hién c6 dé tham gia dy an ddu tu theo hinh thire abi tac cong - tw, giri co |-

quan quén 1y cp trén (néu c6) dé xem xét, dé nghi co quan, ngudi c6 thdm quyén

{



50

quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo hinh thic ddi tac
cbng - tu xem xét, quyét dinh.

- Bwée 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhéan dugc diy di hd so hop 1€, co
quan, ngudi co thAm quyén ra quyet dinh st dung tai sén cong hién c6 d& tham gia
du 4n dau tur theo hinh thirc dbi téc cong - tu hofic c6 vin ban hdi dép trong trudng
hop & nghi str dung tai san cdng hién c6 dé tham gia dir an diu tu theo hinh thirc
d6i téc cong - tu khdng phit hop. Trudng hop sir dung tru s¢ lam vige, co s& hoat
déng su nghiép dé tham gia dw 4n d4u tu theo hinh thirc dbi tic cong - tu, Chu tich
UBND Thénh phé c6 trach nhiém giri l4y y kién Thuéng trwee HDND Thanh phd -

- Buwée 3: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc vén ban &y v klen**
Thudng tryc HIDND Thanh phé c6 tréch nhiém cho y kién vé dé nghi sir dung trté
s& lam viéc, co s hoat ddng su nghi¢p hién c6 de tham gia dw 4n dau tu xiy du'ng
tru s& 1am viéc theo hinh thirc d6i tac cong - tur, v& sy phu hop cua viée sit dung mﬁi
s& lam viéc, co s& hoat dong sy nghié¢p sau diu tur xay dung véi chirc ning, nhlené
vu cia co quan nha nude, tidu chuén, dinh mikc, cong nédng su dung tai san cong5
trach nhiém thyc hi¢n nghia vy tai chinh v& cdc ndi dung khic cé lién quan def
vi€c sir dung tru s& [am viéc, co s& hoat ddng sy nghiép.

- Buéc 4: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc y kién cud
Thudng trye HDND Thanh pho co quan, nguoi c6 thim quyén ra quyét dinh s@
dung tru s& 1am viéc hién c6 dé tham gia dur 4n dAu tu xdy dumg tru s¢ lam viéc, c@
s¢ hoat ddng su nghiép theo hinh thirc dbi tac cong - trr hodc ¢b van ban hoi dal?
trong trudmg hop d& nghj st dung tru s& lam viée hién ¢6 dé tham gia dy 4n dau tlﬁi
xay dung tru s¢ 1am vigc, co s& hoat ddng sy nghiép theo hinh thirc dbi tac cong -
tu khong phu hep.

32’?9

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Tru s& co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh str dung tai san cong d& tham gia duv 45
dAu tur theo hinh thirc dbi tac cong - tu
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw | Tréch nhiém g:: Biéu miw/K#ét qua
Tlep nhin hd so va ghi gidy
tiép nhan, .
N . . SO ti€p nhidn vin ban
Bl |~ TArLro*ng hop ho so di thash Van thu Gio }mnh dén hoic ‘cdp nhit dir
phan, s6 lugng theo quy chinh | ..
dinh, B phén Vin thu déng o
du cdng vin dén vao hd so.
Phiéu kiém sodt qua
L s trinh giai quyét hoé so
B2 Chuyen ho so cho phong Vin thu 1/2 ngdy | hodc Phadn cbng céng

chuyén mon A eoa 1A 14 x
Y viéc trén h¢ thong Vin

phong dién tir

y
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Lanh dao
B3 | Phan cong xi Iy hé so Phong 1/2 ngay
chuyén mon
Thu Iy hd so:
- Truwdng hop hd so dy da
dtng thanh phén, s luong, dé
nghi st dung tai sén cong
hién c6 d& tham gia dv 4n diu
tu theo hinh thirc dbi tic cng
- tr phu hop: Dythdo Vin
ban liy y kién Thudng truc :
HDND Thanh pho (d6i vdi | - Phiéu trinh gidi quyét
tru s¢ lam vi€c, co so hoat cbng viéc;
dong sy nghiép) hodc Quyét - Du thao Van ban 14y §
dinh s dung tai san cong kién  Thudn g truc
hién c6 dé tham gia du 4n du HDND Thanh phé ( dbi
tir theo hinh thirc déi tac céng v6i try sé lam vide, co
B4 - tu (d01 vdi tai san khac). Chuyén }aén 24 ngay | & hoat dong su nghiép)

- Trudmg hop ho so ddy di thy ly - Du théo Quyét dinh
ding thanh phan, so lugng, (i véi tai san khéc)
nhung dé nghj st dung tai . L
san cong hién c6 dé tham gia - Du thdo Vin ban hoi
du 4n du tu theo hinh thirc dap don vi
d6i tic cong - tr khong phu - Du thédo Van ban yéu
hep, dy thdo Van ban hdi cau hoén thi¢n ho so.
dap don vi (Lanh dao co
quan c6 thim quyén ky).
- Trudng hgp hd so chua déy
di, chua ding thanh phén,
s6 luong theo quy dinh thi
du thdo vin ban yéu ciu -
hoan thién hé so (Lanh dao -
co quan c6 thim quyén ky).

- Phiéu trinh giai quyét

cOng viéc;

- Dy thio Van ban liy y

¥ A oy kién  Thuong  truc
Klelfl tra ho P N HDPND Thanh phé (d6i
- Néu dong y: Ky nhday vin | Lénh dao Vi tru s& 1am viée. co
B5 | ban, trinh Lénh dao Sé. Phong 02083y | ¢4 hoat dbn g sun gﬁi:’ép)

- Néu khéng déng y: Chuyén | chuyén mdn i A \

lai budc B4,

- Dy thao Quyét dinh
(d6i voi tai san khac)

- Dy thao Vin ban hdi
dap don vi

- Dy thdo Vin ban véu

4
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cau hoan thién hé so. 7

- Phiéu trinh gidi quyét

Léanh dao co cOng viéc,
quan c6 - Dy thao Vin ban 14y y
tham quyén kién Thudng  truc
Phé duyét ndi dung vén ban; | duyetdinh HDND Thanh phé (déi
- Néu dbng ¥: Ky duyét vin | S°,0W08 (i voi tru s§ lam vie, co
B6 |ban SANCONE | 02 ngay | s¢ hoat dong sy nghiép)
' hiénco d¢ | - =
- Néu khéng ddng y: Chuyén tham gia du - Dy thio Quyét di E
lai buéc BS5. 4n diu tu (d6i véi tai san khéc) _%
theo hinh - Dy thdo Vian ban h%g
thirc déi téc dép don v =
cong - tu - Dy théo Vian bin yéE
chu hoan thién ho so. E
- Vin ban ldy v kleflﬂT
Thuong  truc HDNI%
Thanh phé (déi véi trg
s¢ lam viéc, co so hoall
dong su nghiép) 3
B7 | Phathanh vin ban Vin thu 1/2 ngay - Quyét dinh (d5i véi tai
san khac) -
- Vin ban hdi dap don vi
- Vin ban yéu céu hoan
thién hd so.
Thudng tryc HDND Thanh
pho ¢6 trach nhiém cho y
B8 |kién v& dé nghi st dung tru
(chi | s6 lam viéce, co 5@ hoat déng
dp |sy nghiép hién c6 d€ tham
dung gia du an dau tu x4y dung
doi | tru Sé;lam vige theo I}inh Vin ban tham gia v kién
voi | thirc doi tac cong - tu, vé sur i co quan gc 5 ytham
tru | phu hop ctia viée str dung tru Thuong truc iuyen q%yet dinh sit
s¢ | 86 lam vige, co s& hoat dong HDND 30ngdy |dung tii sin cdng dé
lam | sy nghiép sau dau tw xay Thanh phé tham gia du 4n diu tu
vige, | dung véi chirc nang, nhiém P theo hg‘mh thitc déi tac
cosd | VU cua co quan nhd nudce, n
hogt {tiéu chudn, dinh muc, cong cong - tu
dong | ndng s dung tai sin cdng,
sy | trdch nhi¢ém thyc hién nghia
nghi¢ | vu tai chinh va cac ndi dung
p) | khéc c6 lién quan dén viéc
st dung tru s& lam viée, co
s& hoat doéng su nghiép
B9 {Trén co s& y kién cia| Lanhdaoco | 07 ngdy |- Quyétdinh;
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(chi | Thudng trec HDND Thanh | quan ¢ - Vin ban hdi dap don
dp | phé, co quan, ¢6 thim quyén | thim quyén vi.
dung | quyét dinh sit dung try s6 | quyét dinh
déi | 1am viéc hién co dé tham gia | sur dyng tai
voi | du an ddu tu x4y dung tru sd | san cdng
tru | lam viée, co s& hoat dong swr | hién co dé
sé | nghiép theo hinh thirc déi tac | tham gia du
lom | cong - tr hodc cé vin ban| 4n déutu
viée, | hdi dap trong trudmg hop d& | theo hinh
co sé | nghj st dung tru s& 1am viée | thuc dbi tic
hoat |hién c6 dé tham gia dy 4n| cdng-tu
dgng | ddu tr xdy dung tru s& lam
sy | viée, co s& hoat ddng su
nghié | nghiép theo hinh thirc déi tac
p) | cOng - tu khdng phi hgp.
i |Phedwtvatdkétquicho| o g | 1/ noay
¢o quan, t6 chirc, don vi
Théng ké va theo dai: )
Chuyén vién phong chuyén { Vin thw; - Phié}l theo doi qua
B11 | mon co trach nhiém thong ké Chuyén vién | Gid hinh trm?x xu ly cdng vice;
ciac TTHC thuc hién tai don Phong chinh |- 86 theo d&i két qua xir
vi vao Sb théng ké két qua | chuyén mén ly cong viéc;
thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc bieu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong fu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cita B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi
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9. Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tai sin cong trong truwdng hop co quan nha
nuée duge giao quan 1y, siv dung tai sin cong ty nguyén tra lai tai san cho Nha
nwré'c thuge pham vi cita Thanh pho (QT-09.TC)

Muc dich

1 | Quy dinh trinh tu, cdch thirc thyc hién TTHC ban hanh Quyét dinh thu hdi tai san
cOng trong trudng hgp co quan nha nuédce duge giao quan ly, st dung tai san cong ty
nguyén tré lai tai sdn cho Nha nuéc thude pham vi ciia Thanh phé
Pham vi-

2 Ap dung dbi véi.co quan, t& chirc, don vi khéng con nhu ciu str dung tai sén cong
dugc giao; can bg, cong chirc cia co quan cé thim quyén quyét dinh thu hdi tai san
cong thudc pham vi cita Thanh phé

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt Quan 13’/, stir dung tai san cOng ngay 21/6/2017,
2. Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s& didu cia Ludt Quan ly, stt dung tai san cdng; -
3. Thong tu s6 144/2017/TT -BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng din mot
s6 ndi dung cua Nghl dinh s8 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngiy 13/02/2018 ciia B0 truéng B Tai chinh v& viéc
cong b TTHC méi ban hanh linh vyc Quan 1y cong san thude pham vi chirc ning
quan ly ctua B Tai chinh;
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 ctia HPND Thanh phd vé
phén cép quéan Iy, st dung tai san céng thudc pham vi quéan 1y ciia thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chu tich UBND Thanh phé
vé viée cdng b Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cia So
Tai chinh thanh phé Ha Nai.
X A LA Ban | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sa0
- Vin ban d& nghi tra lai tai san cia co quan nha nude duoc giao %
quan ly, sir dung tai san; _
- Vin ban dé nghj clia co quan quén 1y cép trén (ndu c6); X
- Danh muc tai san dé nghj tra lai cho Nha nuéc (c!u’xrgg loai, sé <
luong; tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké toan);
- Céc hd so khac c6 lién quan dén d& nghi tra lai tai san (néu co). X
3.3 | S6 hromg hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan dugc ddy @i hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Tru s& co quan c6 tham quyén thu hoi tai san cbng

quy dinh, dy thao Vin ban hdi
dap don vj (Lanh dao co quan
¢6 thdm quyén thu hdi tai san
cong ky).

- Trudng hop hd so chua ddy
d, chura ding thanh phén, s6
luong theo quy dinh thi du
thdo vin ban yéu ciu hoan
thién hé so (Lanh dao co quan
c¢6 thdm quyén thu hdi tai sén
cong ky).

thu 1y

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
~ - . A Théi s A = A >
TT Trinh tir Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua
T1ep nhan hd so va ghi gidy =
tiép nhdn. n3 o Gi¢ | S6 tiép nhan vin bad
Bl |~ 'I;ruonAg hop ho so i th:':mh Van thu hanh |dén hodc cdp. nhit dif
phan, s0 lugng theo quy dinh, chich | lidu 2
B¢ phan Vin thu déng dau o =
cdng vin den vao ho so. %
Phiéu kiém soat qua\%
z A \ trinh gidi quyét hd s S
B2 Chuyﬂe o }30 S0 cho  phong Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cbéng con%
chuyén mén ‘ ‘A cAn WA g4 ;
viéc trén h§ thong Vi B
phong dién tr 2
‘ Lanh dao 7
B3 | Phan cong xit Iy ho so Phong chuyén | 1/2 ngay =
mon .
Thy 1y hd so:
Thu Iy kb so:
- Trudmg hop hd so day di
dtng thanh phan, sb luong, dé
nghj thu héi tai san ciia don vi
pht hgp, theo dung quy dinh:
Dy thao Quyét dinh‘ thu hoi
tai san theo tham quyen - Phiéu trinh giai quyét
- Trudng hop ho so day du cdng viée;
ding thanh phin, s§ lrong, - Dy théo Quyét djnh thu
nhung dé nghi thu héi tai sén | Chuyén vién _ | hdi tai san céng;
B4 | ctia don vi khéng phu hop voi 24 ngay

- Du thao Vin ban hbi
dap cac don vi;

- Dy thdo Vin bin yéu
ciu hoan thién hd so.
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- Phiéu trinh giai quyét
cOng viéc;

'.!’\ l‘\ . A?. ,
Klel? tra}ho Scf' L. ‘ - Du thao Quyét dinh thu
- Néu dong y: Ky nhdy vin| L&nh dao hai tai sén cong;
B5 | ban, trinh Lanh dao co quan. | Phong chuyén | 02 ngly Dy thio V'Zm, bin hai
- Néu khong ddng y: Chuyén mon dap chc don Vit
lai budc B4. - Dy thio Van bin yéu
cau hoan thién hd so.
~ - Phiéu trinh giai quyét
_ , cong viéc;
Phé duyét ndi d an ban: £, o
IA nc'n,_ meve ?an .| Lanh dao co - Dy thao Quyét dinh thu
- Neu dong y: Ky duyét van| 0 c6 thim héi tai san cong;
B6 | ban. A x: | 02 ngay ] B . s,
£oara ax ;| quyén thu hoi - Dy thao Vin ban hoi
I Nl;au’kh;?g dong y: Chuyén | (a3 can cong dap céc don vi;
H oee B> - Dy thio Van ban yéu
cau hoan thién hé so.
- Quyét dinh thu hoi tai
san cong;

B7 | Phat hanh vén bin Vanthu | 1/2ngay |5 Yon DA hOI dip cie
- Van ban yéu cdu hoan
thi€n ho so.

BS Phé duye,:tA va :cra ket qua cho Vin thu 1/2 ngay

€0 quan, to chire, don vi
Théng ké va theo doi: )
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; Gis |, Phi€u 'thfo ddi qua

By |mon 6 trich nhiém thong ké | Chuyénvién | . | trinh xr Iy cong vice;
cac TTHC thyc hién tai don vi | phong chuyén chinh |- S0 theo ddi ket qua xir
vao So thong ké két qua thuc mdn ly cong viéc;
hién TTHC

4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B truéng, Chti nhiém Vin phong Chinh phit
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10. Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tai san cong trong trwomg hop thu hdi tai san
cong theo quy dinh tai cic diém a, b, c, d, d va e khoan 1 Piéu 41 ciia Luit Quin

Iy, sir dung tai san céng thudc pham vi cita Thanh phé (QT-10.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc thyc hién TTHC phé duyét Quyét dinh thu hdi tai san
cdng trong trudng hop thu hdi tai san cong theo quy dinh tai cac didm a, b, ¢, d, dvae
khoan 1 Piéu 41 ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cdng thudc pham vi cia Thanh phé

Pham vi ‘

Ap dung dbi véi co quan co chirc ning thanh tra, kiém tra, kiém todn, xir phat vi
pham hanh chinh va cdc co quan quan ly nha nudc khéc phit hién tai san cbng thude
céc truedng hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 cia Ludt
Quan ly, st dung tai sdn cong, can bd, cong chirc thudc co quan cb thim quyén thu
hoi tai san coéng thude pham vi cia Thanh phé.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Luét Quan ly, str dung tai san céng ngay 21/6/2017;

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s& didu ciia Luat Quan 1y, str dung tai sdn cong;

3. Thong tu s0 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ctia B$ Tai chinh hudéng din mot
s6 ndi dung cia Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;

4, Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia Bd trudng BO Tai chinh vé viée
cong b6 TTHC mai ban hanh linh vire Quan ly cong san thudc pham vi chirc nang
quan ly cua BQ Tai chinh;

5. Nghi quyét s 01/2018/NQ-HPND ngdy 05/7/2018 cia HPDND Thanh phé vé
phén cdp quan ly, sir dung tai san cdng thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QD-UBND ngdy 10/6/2020 cia Chit tich UBND Thanh phé

vé viéc cong bé Danh myc TTHC thude pham vi chitc ndng quan Iy nha nwéc cia S&
Tai chinh thanh phé Ha Nbi.

32

Bin | Ban

. A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban kién nghi thu hdi tai san cla co quan c6 chire ning thanh
tra, kiém tra, kiém todn, xir phat vi pham hanh chinh va cic co quan | x
quan ly nha nudc khéc;

- Cac ho so ¢d lién quan deén tai san kién nghi thu hdi (néu c6). X

3.3

S6 lwgng hd so

01 (mét) bd

3.4

Thoi gian xir Iy

- Buéc 1: Co quan c6 chirc ning thanh tra, kiém tra, kiém todn, xur phat vi pham
hanh chinh va cic co quan quan 1y nha nwde khéc khi phét hién tai sén cong thudc
cac trudng hop quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Didu 41 cua Luat
Quan 1y, st dung tii sdn cbng c6 vin ban kién nghj va chuyén hd so (néu cé) én co
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quan, ngudi c¢6 thim quyén thu hdi tai sin dé xem xét, quyét dinh thu hdi theo quy

dinh clia phap luit.

- Burée 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc kién nghi va hd so (néu
c0), co quan, ngudi cé thdm quyén thu hdi tai san c6 trach nhiém kidm tra, x4c minh
viéc quan ly, st dung tai sin cong theo kién nghi.

- Burde 3: Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay hoan thanh vigc kiém tra, x4c minh,

co quan, ngudi co thdm quyén ra quyét dinh thu hi tai san néu tai san thudc trudng
hop phai thu hdi theo quy dinh. Truomg hop qua kiém tra, xdc minh, tai sin khong
thuGe trudng hop phai thu héi theo quy dinh ctia phap luit, co’ quan, ngudi c6 thire
quyén thu hdi tai san c6 vin ban théng bao dén co quan da kién nghi dugc biét.

B
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua g
Tru s& co quan c6 thdm quyén thu hdi tai san cong. §
: phi z
3.6 | Lé phi E
Khéng ;5
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc g
3 o . &K
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o Biéu mAw/Két qua &
gian =
Tlep nhin hé so va ghi gidy %
tiép nhan. SO tiép nhén vin baE
p1 |- Trudng hop hd so da thanh | (o | Gi0 hanh ;i_gn hodc cdp nhét dif
phin, sb lirgng theo quy dinh, chinh 1eu.
Van thu dong ddu cong vin
dén vao hd so.
Chuyén hd so cho phong - . | Phiéu kidm soat qua
B2 chuyén mén Vén thu 1/2 ngay trinh gi4i quyét ho so
Thy Iy hé so:
- Truong hop hd SO ddy du
ding thanh phin, sb lugng: - Phibu trinh giai quyét
Chuyén sang BS. Chuvén vién cong viéc;
B4 | . Trudmg hep hd so chua di e 04 ngay
4. ch gdf-’p hinh oha Y thy Iy - Dy thio Vin ban yéu
u, chua ding thanh phén, s céu hoan thién hd so.
lugng thi dy thao vin ban yéu
cu hoan thién hd so (Lanh
dao co quan ky).
Kiém tra, xdc minh viéc quén | Phong chuyén :{.an ba.l} kiem trf'i xac
BS |1y, st dung tai sin cong th on th 30 ngay | &inh Vife quén ly, st
¥, st dung tai sdn cong theo | mon tham ngay 3 san cone th
kién nghi. muru lcing t;fl.san cong theo
’ ién nghi.
- Trudng hop hd so dly da - Phiéu trinh giai quyét
Bg | dung thanh phan s8 lwong, @& | Chuyén vién 20 ngay cOng viée; ’
nghi thu hdi tai sén cong phi thy ly - Dy thio Quyét dinh

hop, trén co s két qua kiém

thu hoi tai san cong;

{
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tra, xa¢ minh, du thao Quyét
dinh thu héi tai san céng theo
thAm quyén.

- Trudng hop qua kiém tra,
xac minh, tai san khong thude
trudng hop phai thu hdi theo
quy dinh cia phép ludt thi du
thao viin ban thong bao tai san
khong thudc trudng hop phai
thu hoi theo quy dinh cta phap
lugt (Lanh dao co quan ky).

- Du thdo Vian ban
théng béo.

Kiém tra hd so:
- Néu ddng y: Ky nhay vin
ban, trinh Linh dao Sé&, ban,

| - Phiéu trinh gi&i quyét

cong viéc;
- Du thao Quyét dinh
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B7 nganh. Phlgf:glt:gizén 02 ngay thu hot tai san cong;
- Néu khéng ddng y: Chuyén mén - Dy th3o Vin bén yéu
lai buéc B6 (hoic B4 trong ciu hoan thién ho so.
trudng hop yéu ciu hoan thién - Dy thdo Vin ban
ho so). théng béo.
- Phiéu trinh giai quyét
cOng viéc;
Ph€ duyét ndi dung van ban: Lanh dao co - Dy thao Quyét dinh
B8 |- Néu déng y: Ky duyét vén ban. | quan c6 thér‘n 02 ngay thu héi tai san cong;
- Néu khéng ddng y: Chuyén | quyen thu héi - Dy théo Vin ban yéu
lai buéce B7. tai sén cong cau hoan thién hé so.
- Du thido Vi&n ban
théng béo.
- Quyét dinh thu hdi tai
san cOng;
B9 | Phét hanh vin ban Van thu 1/2 ngdy |- Van ban yéu cdu hoan
thi¢n hd so.
- Van ban thong bao.:
B10 Phé duyétz va }ra két q}lé cho Vin thu 01 ngiy
co quan, to chirc, don vij
Thong ké va theo ddi: _ ’
Chuyén vién phong chuyén | Vinthw - Phicu thef’ ddi qud
B1] | mon cé trach nhiém thong ké | Chuyénvién | Gi¢ hanh | trinh xir Iy cong viéc;
cac TTHC thyc hién tai don vj | phong chuyén | chinh |- 86 theo doi két qua
vao SO thong ké ket qua thuc mon xtr ly cbéng viéc;
hign TTHC ,
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia B$ trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi

{
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11. Quy trinh: Quyét dinh didu chuyén tai sn cong

11.1. Quy trinh: Quyét dinh didu chuyen tai sin cong dbi véi tai san thudc thim
quyén ciia Chii tich UBND Thanh phé (QT-11.1.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tu, c4ch thirc thuc hién TTHC ban hanh Quyét dinh diéu chuyén tai
san cdng dbi v6i tai san thude thim quyén ciia Cht tich UBND Thanh phé.
Pham vi
2 Ap dung dbi v6i céc co quan, td chire, dorn vi thudc pham vi quan 1y cha Thinh pho
thue hién diéu chuyén tai san cdng; can by, cong chirc thude S& Tai chinh thanh phd
Ha Noi.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luét Quan l)’/, str dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt sé didu ciia Luat Quan ly, st dung tai san cong;
3. Thong tu sb 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ciia B Tai chinh huéng din mot
sb ndi dung cliia Nghl dinh 56 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia BY truéng BS Tai chinh vé viéc
cdng bd TTHC méi ban hanh linh vue Quan ly cong san thudc pham vi chirc ning
quan Iy cia B9 Tai chinh;
5. Nghi quyét s& 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
phéin cap quéan ly, st dung tai sdn c6ng thudc pham vi quan ly ctia thanh phd Ha Nai;
6. Quyet dinh so 2389/Qb-UBND ngay 10/6/2020 cta Chu tich UBND Thanh phé
vé viée cdng bb Danh myc TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude ciia S¢&
Tai chinh thanh phd Ha Ni.
. A 1A Bian | Ban
3.2 | Thanh phéan hé so chinh | sa0
- Vin ban dé nghij diéu chuyén tai san cta co quan nha nudc, don vi X
s nghi€p duoc giao quéan 1y, str dung tai san;
- Viin ban @& nghj dugc tiép nhn tai san ciia co quan, t8 chire, don vi; b
- Vin ban daé nghi didu chuyén, tiép nhan tai san cia co quan quan X
Iy cép trén (ndu c6);
- Danh muye tai san @& nghj diéu chuyen (chung loai, sb lrong, tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo 50 ké toan; muc dich st dung
hién tai va muc dich st dung du kién sau khi didu chuyén trong | x
trudmg hop viée diéu chuyen gin vdi viée chuyén ddi cdng ning st
dung tai san; Iy do diéu chuyén);
- Céc hd so khéc c6 lién quan dén dé nghj didu chuyén tai san (méu cb). X
3.3 | S6 lrong hé so

01 (mdt) bo
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3.4 | Thoi gian xir ly
Téi da 30 (ba muwoi) ngay ké tir ngdy nhan dugc dy da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phan Mot cira - S& Tai chinh Ha N¢i; Khu lién co V& Chi Cong - S6 258 dudmg
V& Chi Céng, phudng Xuén La, quin Tay Hd, thanh phb Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khong =
3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viée E
: C Thoi 2 x g
TT Trinh tuw Trach nhiém gian Bieu mauw/Két qua =
Tiép nhan hd so va ghi gidy 2
tiép nhan. =
- Trudmg hop ho so di thanh *
phén, s luong theo quy dinh, a
Bd phédn Mot ctra dong dau &
cong vin dén vao ho so va tra A 1n n Y A 1A B
% ) 'y B¢ phin Mot et - Giay tiép nhan hé s&
B1 két qua cho co quan, t0 chitc, cira - S T4i Gid hanh vahentrakét qui;
don vi. , chinh fig
R chinh =
- Truong hgp hod so khdng du -
thanh phan, so lugng theo quy
dinh, B$ phén Mot cira ghi 13
l)’/, do tra lai, cdc ndi dung cén
b sung va tra lai ngay vin ban
cho co quan, t6 chirc, don vi.
Phidu kiém soat que
Chuyén hd so cho phong B(;) ph'qu} M,Q.t . tru}h glaf qu3iet ho, S
B2 chuvén mén cira- S¢Tai | 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
Y chinh viéc trén hé théng Van
phong dién tr
. Lanh dao
B3 | Phén cong xit ly ho so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Cong san
Thy 1y ho so: | - Phleu trinh  giai
- Trudng hop ho so ddy di dang | quyét cong viéc;
thanh phan sbé luong, dé ng}u - Dy thao Td trinh;
diéu chuyén tai san cia don vi X ;..
- Dy thao Quyét dinh
p4 | P hop, theo ding quy dinh: Chuyén vién | 19 ngdy | didu chuyén tii san cong;

+ Khdo sat hién trang thuc té
tai san (trrdng hop cén thiét).

+ Trén co s& hién trang tai san,
dy thado T¢ trinh cia S& Tai
chinh va du thio Quyét djnh

thy ly

- Du thao Vin ban
phtic dap céc don vi;
- Du thao Vin ban yéu
cu hoan thién hd so.

/
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ctia Chu tich UBND Thanh phé
vé viéc didu chuyén tai san giri
UBND Thinh phd theo quy
dinh (Lanh dao S& ky)

- Trudng hop hd so diy du
dtng thanh phin, sé luong,
nhung d& nghj didu chuyén tai
san cua don vi khong pht hop
véi quy dinh, dy thido Vin ban
cia S& Tai chinh hdi dap don
vi (Lanh dao Sé& ky).

- Trudng hop hd so chua déy
d, chua ding thanh phén, sb
lugng theo quy dinh thi dy thao
Vin ban cia S¢& Tai chinh yéu
cdu hoan thién hd so (Lanh dao

S& ky).

B5

Kiém tra ho so:

- Néu ddng y: Ky nhdy van
ban, trinh Lanh dao Sé.

- Néu khéng déng y: Chuyén
lai budc B4.

L.anh dao
Phong Quéan
Codng san

02 ngay

- Phiéu trinh giai
quyét cong viée;

- Du thdo T trinh;

- Dy thio Quyét dinh
diéu chuyén tii san
cong;

- Du thdo Vin ban
phuc dép cac don vi;

- Dy thao Vian ban yéu
cAu hoan thién ho so.

B6

Phé duyét ndi dung vin bén:

- Néu ddng y: Ky duyét vin ban.

- Néu khéng déng ¥: Chuyén
lai buée BS.

Lénh dao S¢&

02 ngay

- Phiu trinh gidi
quyét cong vic;

- Dy thao To trinh;

- Dy thio Quyét dinh
di€u chuyén tai san-cong;
- Dy thao Vin ban
phic dap cac don vi;

- Du thao Van ban yéu
cdu hoan thién ho so.

B7

Phét hanh vin ban

Vin thu

01 ngay

- T¢ trinh;

- Dy thio Quyét dinh
di€u chuyén tai sin cong;
- Dy thdo Vin ban
phic dap céc don vi;

- Dy théo Vin ban yéu
céau hodn thién ho so.

BS§

Phé duyét va tra két qua cho co

UBND Thanh

05 ngay

Quyét dinh  didu
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quan, to chirc, don vi

phd; B phan

chuyén tai san cong

Mot cira - S&
Tai chinh
Théng ké va theo dbi: Bo phén Mot - Phiéu theo doi qua
Chuyén vién S& Tai chinh c¢6| ctra- So Tai mn}} X ly cong VIgS;
Bo |tréch nhiém théng ké céc chinh; Gitr hanh | - SO theo d&i két qua
TTHC thuc hién tai don vi vao | Chuyén vién chinh | xir Iy cong viéc;
S6 théng ké két qua thyc hién | Phong Quén - Sb théng k& k&t qua
TTHC : Iy Cong san thuc hién TTHC.
4 | Biéu miu

Cic bidu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bd truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh ph

ahqphm]t.\ n
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1. 2 Quy trinh: Quyet dinh dleu chuyén tai san cong d6i véi tai san thude thim
quyén ciia Giam dbc S& Tai chinh (QT-11.2.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tr, c4ch thitrc thye hién TTHC ban hanh Quyét dinh didu chuyén tai
san cong ddi v6i tai sin thudce thdm quyén ctia Giam déc S& Tai chinh.
Pham vi
2 Ap dung d6i voi céc co quan, tb chirc, don vi thudc pham vi quan ly cia Thanh pho
thirc hién diéu chuyén tai sén cong; can b, cdng chic thude S& Tai chinh thanh phd
Ha Nai. -
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phiply
1. Ludt Quan 1y, str dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghij dinh s& 151/2017/NDP-CP ngdy 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt sé diéu cta Lut Quan ly, sit dung tai san cong;
3. Théng tu s& 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cta B Tai chinh huéng din mot
| s6 ndi dung coa Nghl dinh s6 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cta B truéng B Tai chinh vé viée
cdng bd TTHC méi ban hanh linh vic Quén Iy cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly cua B Tai chinh;
5. Nghi quyét sb 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 ciia HDND Thanh phé vé
phén cédp quan ly, str dung tai san c6ng thudc pham vi quan ly ctia thanh phb Ha Nai;
6. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngdy 10/6/2020 cta Chu tich UBND Thénh phd
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc nidng quén ly nha mede ciia S&
Tai chinh thanh phé Ha Néi.
X A3 Ban | Ban
3.2 | Thanh phin ho so chinh | sa0
- Vin ban d& nghi diéu chuyén tii san cia co quan nha nude duge <
giao quéan ly, sir dung tai san,;
- Vin ban & nghij dugc tiép nhan tai san cia co quan, t chirc, don vi; X
- Viin ban 2 nghij diéu chuyén, tiép nhan tai san cia co quan quan ly %
cap trén (néu co);
- Danh muc tai san @ nghj diéu chuyen (chung loai, sé lwong, tinh
trang; nguyén gié, gia tri con lai theo s ké todn; myc dich si dung
hién tai va muyc dich s dung dg kién sau khi didu chuyén trong | x
trudmg hop viée didu chuyen gin véi viée chuyén dbi cong ning s
dung tai san; 1y do diéu chuyén);
- C4c hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi didu chuyén tai san (néu c6). X
3.3 | S6 hromg hé so
01 (mét) bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
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Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy nhén dugc ddy di hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan Mot ctrta - S& Tai chinh Ha Noi; Khu lién co V& Chi Cong - S6 258 dudmg
V38 Chi Cong, phudng Xuan La, quin Tay H, thanh pho Ha Noi-
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viéc =
, o v | Thoi E
TT Trinh tir Trach nhiém gian Biéu maw/Két qua 3|
=
Tlep nhin hd so va ghi gidy =
tiép nhan. %
- Truong hop hd so du thanh £
phén, sé luong theo quy dinh, =
B phan Mbt cira déng diu 2
cong vin dén vio hd sovatra | . . ... Y N
X , R B& phan Mot ey g - Giéy tiép nhan ho S@
B1 két qua cho co quan, t6 chic, cita - S& Tai Gid hanh vahentra két qui; %
don vi. : chinh S
chinh <+
- Trudng hop ho so khong di ¥
thanh phén, sé lugng theo quy &
dinh, B$ phén Mot clra ghi 16 -
ly do tra lai, cdc ndi dung cin
bd sung va tra Jai ngay vén ban
cho co quan, té chirc, don vi.
Phiéu kiém sodt qui
x 3 . N 1A g trinh gidi quyct ho se
B2 Sﬁﬂl}g?mgg so. cho phong | Bop 232 Mot 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
Y vige trén hé thong Vin
phong dién tir
. Lanh dao
B3 | Phan cOng x1¥ Iy ho so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Céng san
Thu Iy hd so: - Phidu trinh giai
- Trudng hop hé so day di ding quyét céng viéc;
thanh phan s6 luong, @& nghi - Dy thao Quyét dinh
diéu chuyén tai san cia don vi didu chuyén tai san
phil hop, theo ding quy dinh: N cdng cha Gidm dbec S&
.| Ch . Ay
B4 | + Khao sat hién trang thyuc té Chuyén vién |, ngay | Tai chinh;

tai san (truong hop cén thiét).

+ Trén co s& hién trang tai san,
du thao Quyét dinh cua Gidm
dbc S& Tai chinh v& viée didu
chuyén tai san cong.

thu Iy

- Dy thdo Vin ban cua
S& Tai chinh héi dap
don vi;

- Dy thdo Vin ban cga
S& Tai chinh yéu ciu

{
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- Trudmg hop hd so diy du
ding thanh ph?m, %) lugng,
nhung & nghi didu chuyén tai
san cua don vi khong phi hop
voi quy dinh, dur thido vin ban
cha S& Tai chinh hdi dap don
vi (Lanh dao S& ky).

- Trudmg hop héd so chua diy
dt, chua dung thanh phin, s
lugng theo quy dinh thi dy thao
vdan ban cua S& Tai chinh yéu
cdu hoan thién hd so (Lanh dao

S& k).

hoan thién hd so.

Kiém tra hé so:

- Dy thdo Quyét dinh
dicu chuyén tai sin cong;

- Néu ddng y: Ky nhdy vdn| Linhdao . X7E Lae 1 ks
BS | ban, trinh Lanh do S6. Phong Quén | 02ngdy | v i Van ban hol
- Néu khong ddng y: Chuyén| Céngsan apote TR Vb
.N cu xaong &Yy Y - Du thao Van ban yéu
lai burde B4. 3 \ in 1R
cédu hoan thién ho so.
- Dy thao Quyét dinh
Phé duyét ndi dung viin ban: di€u chuyen tai sin cong;
B6 |- Nel:l dongA y: Ky‘ duyét vin baq. Lénh dao S& | 02ngay | Pl_I ‘Ehao Va1.1. ban hoi
- Néu khong déng y: Chuyén dap cac don vi;
lai budc BS. - Dy thao Vin bz}n yéu
cau hoan thién ho so .
- Quyét dinh diéu
chuyén tai san cong;
B7 | Phat hanh viin ban Vin thu 1/2 ngdy | - Vin ban héi ddp don vi;
- Van ban yéu ciu
hoan thién hoé so. -
A At ox oz LA B6 phian Mot |
BS Phé dugn;t va tra ket.qué cho co cira- S6 Tai | 1/2 ngly
quan, t6 chirc, don vi .
chinh
Théng ké va theo doi: Bo phan Mot - Phiéu theo dai qua
Chuyén vién S& Tai chinh cé | cita- S& Tai trinh xir Iy cong viée;
po |trdch nhiém théng k& céc chinh; Git hanh | - 86 theo doi két qua
TTHC thuc hién tai don vi vao | Chuyén vién chinh | xir ly cbng viée;
86 théng ké két qua thyc hién | Phong Quan - 86 théng ké két qua
TTHC Iy Cong sén thuc hién TTHC.
4 | Biéu miu

Céc biéu mfu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trwémg, Chil nhiém Van phong Chinh phi

v
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11.3. Quy trinh: Q}lyét dinh didu chuyén tai san céng ddi véi tai san thujc thdm
quyén ciia Gidm ddc S&, ban, nganh, don vij trre thudc Thanh pho (QT-11.3.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, céch thirc thyc hi¢n TTHC ban hanh Quyét dinh diéu chuyén tai
san cong doi vadi tai san thude tham guyen ciia Gidm doc Sé&, ban, nganh, don vi truc
thudc Thanh phd.

Pham vi

Ap dung d6i v6i cac co quan, tb chirc, don vi truc thude S, ban, nganh, don Vi truc
thudc Thanh phd thyc hién diéu chuyén tai san cdng; can by, cdbng chire, vién chirc
thudc S&, ban, nganh, don vi trirc thudc Thanh pho

N¢i dung quy trinh

31

Co sé phép ly

1. Luédt Quéan 1y, stir dung tai san cong ngay 21/6/2017,
2. Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cia Luat Quan ly, sir dung tdi sdn cong;

3. Thong tu sd 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ctia B§ Tai chinh hudng din mot
s6 ndi dung cua Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP;

4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia B6 trudng B Tai chinh vé viéc
cong bd TTHC méi ban hanh linh vye Quan ly céng san thuoc pham vi chirc nang
quan ly cta B§ Tai chinh;

5. Nghj quyét sé 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
phén cap quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan Iy cla thanh phd Ha Noi;

6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Cht tich UBND Thanh phd
vé viéc cdng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quén Iy nha nudc cia S&
Tai chinh thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban Bin

. A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban dé nghi di€u chuyén tai san ctia co quan nha nudc duge

. * ' ” - = X
giao quan ly, sir dung tai sén;

- Viin bén d& nghij dugc tiép nhan tai san ctia co quan, t& chuce, don vi; b

- Danh myc tai san d& nghi didu chuyen (ching loai, sé lugng, tinh
trang; nguyén gié, gia tri con lai theo sb ké toan; muc dich sit dung
hién tai va muc dich si dung dy kién sau khi diéu chuyén trong | x
trudmg hop viée didu chuyen gin vdi viée chuyén ddi cong ning s
dung tai san; 1y do didu chuyén);

- C4c hd so khic 6 lien quan dén d& nghi di€u chuyén tai san (néu cé). X

33

S6 lwong hd so

01 (mdt) bd

3.4

Thoi gian xir 1y

Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy nhén dugc diy dn hd so hop 18

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tru s& S&, ban, nganh, don vj tryc thudc Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Trich nhi¢m :il:: Biu mAwKét qua
T1ep nhin hd so va ghi gidy :%
tiép nhan. So tiép nhan vin barg]
pp |- Truomg hop hé so di thaoh | ypo | Gidhanh fen hofic cfp nhat th
phan, so lugng theo quy dinh, chinh | licu, c
BO phén Van thu déng dau g
cdng vin dén vao ho so. %
Phiéu kiém soat qu@
2 A . trinh giai quyét ho s
B2 Chuyaen P 6 so cho phong Van thu 172 ngay | hodc Phan cong cong
chuyén mon
viéc trén hé thong Var
phong dién tir ?si‘
‘ Lanh dao 5
B3 | Phén cong xir Iy ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
mon
Thu 1y hd so:
- Trudng hop hE) so diy di dung
thanh phan sé lwong, @& nghi
didu chuyén t3i san cta don vi
phtt hgp, theo ding quy dinh:
+ Khao sat hién trang thuc té
tai san (trudng hop can thiét). - Phidu trinh giai
+ Trén co sd pién trang tai san, quyét cong viéc;
du thdo Quyét dinh cua Giam - Du thao Quyét dinh
dc, Thii tudng SO, ban, nghohy | didu chuyén tai sin
B4 | don vi truc thude Thanh phé vé uyen vien |, , ngdy | cong;

viéc diéu chuyén tai san cong.

- Truomg hop hd so diy du
dang thanh phan sb luong,
nhung d& nghi didu chuyén tai
san cua don vi khéng phu hop
vdi quy dinh, du thao Vin ban
hdi dap don vi (Lanh dao S&,
ban, nganh, don vi tryc thudc
Thanh phd ky).

- Trudng hop hd so chua diy do,
chua ding thanh phﬁn, 50 lugng

thu Iy

- Dy thio Vian ban hdi
dap cac don vi;

- Du thdo Vin ban yéu
ciu hoan thién hd so.
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theo quy dinh thi du thdo vin
ban yéu ciu hoan thién hd so
(Lanh dao S&, ban, nganh, don
vi true thude Thanh phd ky).

Kiém tra hé so:

- Phiéu trinh gidi
quyet cong viec;
- Du thao Quyét dinh

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

- Néu déng y: Ky nhay vin | Lanh dao | . didu chuyén tAi san
B5 | ban, trinh Lanh dao Sé. Phong chuyén | 02 ngdy | coOng;
- Néu khéng dbng y: Chuyén | mon ~| - Dy thao Vin ban hdi
lai buéc B4. | dép cac don vi;
- Dy thao Van ban yéu
cdu hoan thién hé so.
- Phiéu trinh giai
| quyét cdng viéc;
Phé duyét ndi dung van ban: | LAnh dao 8¢, - Dy thao Quy¢t dinh
- Néu ddne v: Ky duvét vin ban ban, nganh, di€u chuyén tai sin
B6 [T o, (ons iRy CUyd - | donvitrwe | 02ngiy |cong;
i .Neu’ khoéng dong y: Chuyén thude Thanh - Du thao Vin ban hdi
ai budc BS. pho dép cic don vi;
- Dy théo Vin ban yéu
cdu hoan thién ho so.
- Quyét dinh dicu
chuyén tai sén cong;
B7 | Phat hanh vin b s .| - Vin ban hdi dip cac
at hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay don vi:
- Véan ban_ yéu ciu
hoan thién ho so.
B8 Phé du;‘(f_:t va tra két qua cho co Viin the 1/2 ngay
quan, t6 chic, don vi
Théng ké va theo dai:
Cl}uyéfl v}én p h(‘)n‘g chuyér% Vin thu; - Phiéu theo ddi qua
mon cua 54, ban, nganh, don Vi | cpyyen vign | Gierhanh | trinh xit Iy cong vie;
nhiém théng k& cc TTHC thye [ 7 = 1 s viBes
hién tai don vi vao Sb théng k& | v eong viee,
két qua thyc hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B trudng, Chit nhiém Vin phong Chinh phi

(
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12. Quy trinh: Quyét dinh ban tai sin céng

12.1. Quy trinh: Quyét dinh ban tai san cdng d6i v4i tai sin thudc thim quyén
cia Chii tich UBND Thanh phé (QT-12.1.TC)

Ml_lc dich
1 | Quy dinh trinh tw, céch thirc thyc hién TTHC ban hanh quyét dinh ban tai san cong

d6i vai tai san thude thdm quyén ctia Chi tich UBND Thanh phd.
Pham vi '

2 Ap dung dbi véi co quan, t§ chirc, don vi c6 tii sin cong thudc pham vi quan 1y cia
Thanh phd thudc cdc truong hop quy dinh tai c4c didm a, b va ¢ khoan 1-Didu 43 cia
Luét Quén ly, sit dung ti sin; cén b, cdng chirc thudc S& Tai chinh thanh phd Ha Nai

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phép ly

1. Luét Quan 13'(, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,;
2. Nghj djnh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé didu cia Luat Quén 1y, str dung tai sén cong;

3. Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng dan mot
s0 ndi dung ciia Ngh1 dinh sb 151/2017/ND-CP;

4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia Bd truéng B Tai chinh vé viée
cdbng bd TTHC méi ban hanh linh vue Quén ly cong sédn thudc pham vi chirc nang
quan 1y ctia B Tai chinh;

5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cia HPND Thinh phé vé
phén cép quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ctia thanh phb Ha Noi;

6. Quyet dinh s6 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 cia Chii tich UBND Thanh phd
vé viéc cong bd Danh myuc TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudce ciia S¢
Tai chinh thanh phé Ha Noi.

Ban | Ban

: . X X
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban d& nghi ban tai san cia co quan nha nudc, don vi sy
nghiép dugce giao quan 1y, sir dung tai san (trong d6 néu rd hinh thire

bén, trach nhiém t& chirc bén tai san, viéc quan ly, sir dung tién thu x
duoec tir ban tai san);
- Vin ban dé nghi béan tai san cong cla co quan quin 1y cip trén %

(néu co);

- Danh myc tai san dé nghj ban (chung loai, sb lu(mg, tinh trang;
nguyén gi4, gia tri con lai theo sb ké todn; muc dich sir dung hién| x
tai; ly do ban);

- Y kién ciia co quan chuyén mon vé quy hoach sir dung d4t (trong
truong hop ban tru s& 1am viée, co s& hoat ddng sw nghiép);

- Cac hd so khéc ¢6 lién quan dén d€ nghi ban tai san (néu cb). X

3.3 | S6 lwgng hd so

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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01 (m6t) bd

3.4 | Thoi gian xir Iy
Tbi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan dugc day dii hd so hop 1&.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phéin Mét ctra - S& Tai chinh Ha Néi; Khu lién co V6 Chi Céng - S5 258 dudmg
V& Chi Cong, phuimg Xuan La, quin Tay Ho, thanh phé Ha Noi
3.6 | Lé phi =
Khéong E
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viée %
. .o .. | Thoi PO
TT Trinh tu Trach nhiém gian Bi¢u mau/Jét qua =
T1ep nhan hd so va ghi gidy ?
t1ep nhén. a
- Trutmg hop hd so du thanh g
phén, s6 luong theo quy dinh, 3
Bo phin Mot cira doéng déu &
cong vin dén vao hd so va trd | . .o o, ST S ﬁ
B§ phén M6t | ... .. . |- Gidy ti€p nhin ho sd
B1 két ql:lé cho co quan, td chir, cita - S5 Tai Gid hanh vahentrakét qui; =
don vi. . chinh =
chinh
- Truong hop. hd so khéng di
thanh phin, sé hrgng theo quy
dinh, B phan Mgt cira ghi 15
Iy do tré lai, céc ndi dung cin
b sung va tra lai ngay vén ban
cho co quan, t& chirc, don vi.
Phiéu kiém soat qug
Chuyén hd so cho phong B? phan’ M?_t ‘ trh}h giai qu}:et hoa 6
B2 chuvén mén cra- S¢ Tai | 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
yen mo chinh viéc trén hé théng Van
phong dién t
. Lanh dao
B3 | Phén cong x\t 1y hd so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Coéng san
Thu 1y ho so: - Phiéu trinh giai
- Trudng hop hd so ddy du quyét cong viéc;
dang thanh phan, sb lwong, dé - Du thao T& trinh:
nghj ban tai san ctia don vi phu D- th i ’dmh
B4 | hop, theo ding quy dinh: 19 ngay |~ w thao Quyet dj

+ Khéao sat hién trang thyc té
tai sén (trudng hop cén thiét).

+ Trén co s¢ hién trang tai san,
du thido T trinh cua S& Tai

Chuyén vién
thu ly

ban tai san cong.

- Dy thdo Vin ban
phiic dap céc don vi;

- Dy thao Vin ban yéu

/
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chinh va dy thao Quyét djnh
ctia Chit tich UBND Thanh phd
v& viéc ban tai san.

- Trudng hop hd so ddy du
dGng thanh phin, sé lwong,
nhung d& nghi ban tii san cia
don vi khong phu hop véi quy
dinh, du thao Vin ban cia S¢&
Tai chinh héi dap don vi (Lanh
dao Sd ky).

- Trudng hop hd so chua diy
@i, chua ding thanh phin, sb
lugng theo quy dinh thi dyu thao
Vin ban cia S& Tai chinh yéu
ciu hoan thién hd so (Lanh dao

S& ky).

chu hoan thién hd so.

Kiém tra hd so:

- Phiéu trinh giai
quyet cong viéc;
- Du thao Té trinh;

- Néu déng y: Ky nhdy vin| Lénh dao - Dy thdo Quyét dinh
B5 | ban, trinh Lanh dao So. Phong Quan | 02 ngdy | ban tai san cong.
- Néu khéng dbng ¥: Chuyén | Congsan - Dy thao Vién ban
lai budc B4. phtc dap céc don vi;
- Du thao Van ban yéu
ciu hoan thién ho so.
- Phiéu trinh giai
quyét cong viéc;
Phé duyét ndi dung vin ban: - Dy thao Té trinh;
- Néu dbéng y: Ky duyét vin - Dy thao Quyét dinh
B6 | ban. Léanh dao S& | 02 ngay | ban tai san cong.
- Néu khong ddng y: Chuyén - Du thao Vin bén
lai buéde BS. - phuc dap cac don vi;
- Dy théo Vin ban yéu
cau hoan thién hd so.
- Td trinh;
: - Dy thao Quyét dinh.
L . 1 Vin thu S¢ ... |- Vin b3 ac da
B7 | Phat hanh vin ban Tai chinh 01 ngay cézl;gnlzr?? phic dip
- Vin bén‘ yéu céu
hoan thién hd so.
. UBND Thanh )
B3 Ph€ duyét va tra ket .qué cho co phi“); B’G) phén 05 ngly Quyét dinh bén tai san
| quan, t6 chirc, don vi Mot cira - S& cong.

Tai chinh

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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B9

Théng ké va theo ddi:

Chuyén vién S& Tai chinh cé
trach nhiém théng k& céac
TTHC thyc hién tai don vi vao
S& théng ké két qua thyc hién
TTHC

B¢ phin Mt
cira - S¢ Tai
chinh;
Chuyén vién
Phoéng Quan
ly Cong san

Gid hanh
chinh

- Phiéu theo doi qui
trinh xir 1y céng viéc;

- 86 theo doi két qua
X1t ly cong viéc;

- S6 théng ké két qua
thuc hién TTHC.

. A =
Biéu mau

Cic biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong e
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cita B trudng, Ch nhiém Vén phong Chinh phug
_ —
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12.2. Quy trinh: Quyét dinh ban tii sdn céng dbi véi tai san thudc thim quyén
Giam déc, Thi tredng cac S&, ban, nganh (QT-12.2.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tur, cach thire thue hién TTHC quyét dinh ban tai san cong dbi véi tai

san thudc thAm quyén Gidm ddc, Thi truéng céc S&, ban, nganh, don vi truc thudc
Thanh phé.
Pham vi .
Ap dung dbi véi co quan, t chirc, don vi ¢ tai san coéng thudc co quan, to chirc,
2 | don vi trirc thude S&, ban, nganh, don vj trye thude Thanh phé thude cac trudng hop
quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Didu 43 cia Lujt Quan ly, sir dung tai san;
c4n b, cong chirc thude S&, ban, nganh, don vi trye thude Thanh phd.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 { Cosd phap Iy
1. Luét Quan 13?, str dung tai san cOng ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cta Luat Quan ly, str dung tai san cong;
3. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh hwéng din mot
s6 ndi dung cua Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh sb 209/QD-BTC ngiy 13/02/2018 cta Bo trudng Bo Tai chinh vé viée
céng bd TTHC méi ban hanh linh vuc Quan ly céng san thudc pham vi chirc ning
quan ly caa B$ Tai chinh;
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 ctia HBND Thanh phd vé
phén cap quan ly, st dyng tai san cong thudc pham vi quéan 1y ciia thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Cha tich UBND Thanh phé
vé viée cdng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia Sa
Tai chinh thanh phd Ha Nai.
. A 1A Bian | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao0
- Vin ban d& nghi ban tai san cda co quan nha nudc duge giao quan
ly, s&r dung tai san (trong d6 néu rd hinh thirc bdn, tréch nhiém t6 | x
chirc ban tai san, vi¢c quan ly, sir dung tién thu duge tir ban tai san);
- Vin ban d& nghi ban tii san cdng cta co quan quan ly cdp trén %
(néu cb);
- Danh muc tai sén @ nghj ban (ching loai, sé Iwong; tinh frang;
nguyén gi4, gia tri con lai theo sb ké toan; muc dich sir dung hién | x
tai; Iy do béan);
- Cdc hd so khéc c6 lién quan dén d& nghj bén tai san (néu co). X
3.3 | S6 lrgng hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir Iy

* Tel +84-28-3930 3279 * www,'Ihu"\fien?hapl.uat,\ n



75

Ti da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén dugc dy di hd so hop 16

thudc Thanh phd vé viéc ban
tai san cdng.

- Trudmg hop hd so ddy du ding
thanh phin, sb lwong, nhung dé
nghi ban tai san cua don vi
khdng pht hgp véi quy dinh, du
thio Van ban héi dap don vi
(Lanh dao S&, ban, nganh, don
vi truee thude Thanh phd ky).

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Tru s& S&, ban, nganh, doan thé, don vi trrc thudc Thanh phd
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy c6ng viéc
TT | _ Trinh tir Tréch nhi¢m Thai Biéu miuw/Két qua z
gian ki
Tiép nhan hd so va ghi gidy 2
tiép nhén. S6 tiép nhan vin bak
g1 |- Trudmg hop ho so dd thanh | o 0 | Gi® hanh ;ien hofc cép nhit dﬁé,_;;
phan, so lugng theo quy dinh, chinh 1u. g
Vin thu déng ddu cong van dén b3
vao hd so. 2
Phiéu kiém soat qu§
2 A . trinh gidi quyét ho scg
B2 Chuyaen h 0 so cho phong Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cong congd
chuyén mén
viéc trén hé thong Vi,
phong dién tir f;’“‘
. Lanh dao
B3 | Phén coéng xir Iy ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
mon
Thu Iy hd so:
- Trudng hop hd S0 diy du
diung thanh phén, s6 lugng, dé
nghi ban tai san cia don vi phi
hop, theo ding quy dinh:
+ Khao sat hién trang thyc té oz .
tai sén (trudng hop cin thiét). - Phiéu trinh  giai
+ Trén co s¢ hi¢n trang tai san, quyet co?g v1¢c1 )
dyr thio Quyét dinh cia Gidm o - Dy thao Quyet dinh
B4 doc, Thu truéng S¢&, ban, Chuyén vién 24 ngay ban tai san cong; .
nganh, doan thé, don vi truc thy by - Dy thao Vin ban hdi

déap céc don vi;
- Du thao Vin ban yéu
cau hoan thién ho so.
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- Truomg hop hd so chua diy du,
chua dang thanh phén, sb lugng
theo quy dinh thi dy thao vin
ban yéu ciu hoan thién hd so
(Lanh dao S&, ban, nganh, don
vi trye thude Thanh phd ky).

Kiém tra ho so:

‘| quyét cong viée;

- Phidu trinh giai

- Dy thao Quyét dinh

- Néu déng y: Ky nhay vin Lanh dao ban t3i sin cone: 4
B5 | ban, trinh Lanh dao S, Phong chuyén | 02 ngay | "o * °% Vé.ngl;é.n "
- Néu khéng ddng y: Chuyén mén dép cc don vi;
1 . » 4- 2
i bude B - Du thao Vin ban yéu
cédu hoan thién ho so.
- Phiéu trinh giai
5 ny A . 1s quyét cong viée;
Phé f:luyg‘t ndi dung vin ban: Lanh dao $6, - Du thao Quyét dinh
- Néu dong y: Ky duyét vin| ban, nganh, ban tai sén cén . ’
B6 | ban. donvitruc | 02 ngay D thio Vin l;én hai
- Néu khong ddng y: Chuyén | thutc 'I;hz‘inh dép'céc don vi;
lai bude BS. phd N
- Dy théao Vén ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Quyét dinh ban tai
sén cOng;
B7 | Phat hinh van bin Vanthu | 1/2ngay | " on ban hoi dip cic
don vi;
- Vin bé.n‘ yéu ciu
hoan thién h6 so.
B8 Phé du;r@t va tra két qua cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, t6 chirc, don vi
Théng ké va theo dai: )
Chuyén vién phong chuyén| . thu; - Phiéu theo d&i qua
mon cua 56, ban, nganh, don vi | ¢y van visn | Gig hanh | trinh xi 1§ cong viée;
B9 | truc thu¢c Thanh phé c6 trach phong chuyén | chinh |- S8 theo di két qua
nhiém thong ké cédc TTHC thue mén <&t IV o6 v?é ) d
hién tai don vi vio S8 théng ke v cong viee;
két qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B trudng, Chi nhiém Van phong Chitth phu

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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12.3. Quy trinh: Quyét dinh ban tai sin cong dbi véi tai sin thude thim qglyén
Thit trweéng don vi sy nghiép cong lap tw dam bio chi thwéng xuyén va chi dau tw
thugc Thanh pho quin ly (QT-12.3.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, céch thirc thye hién TTHC ban hanh Quyét dinh ban tai san cbng
d6i véi tai san thude thdm quyén Thu trudng don vi su nghiép cong lap tw ddm bao
chi thudng xuyén va chi diu tu thuéc Thanh phd quan 1y.

Pham vi :
Ap dung dbi véi can b9, vién chirc don vi sy nghiép cong 1ap tu dam bao chi thuong
Xuyén va chi dau tu thude Thanh pho quan ly.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Quan 13’1, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,

2. Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s& didu ctia Ludt Quan 1y, st dung tai san cong;

3. 'Ihong tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ctia B$ Tai chinh huéng din mot
sd n6i dung cia Ngh1 dinh s§ 151/2017/ND-CP;

4, Quyet dinh s8 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bo triedmg Bo Tai chinh vé viée

cdng bd TTHC méi ban hanh linh vare Quan ly cdng san thudc pham vi chic ning
quan ly ctia B Tai chinh;

5. Nghj quyét s 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 ctia HDND Thanh phé vé
phén cép quan ly, str dung tai san céng thudc pham vi quan ly ciia thanh phd Ha Nai;

6. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chi tich UBND Thanh phd
vé viéc cong bd Danh myc TTHC thude pham vi chitc ning quan Iy nhad nuwdce cia S&
Tai chinh thanh phé Ha Noi.

3.2

Bin | Bin

Thanh phan ho so chinh | sao

- Vian ban d& nghj ban tai san cong ctia phong chuyén méon (trong d6
néu rd trach nhiém t8 chirc thanh 1y tai san; dur toan chi phisttrachfta| x
tai sdn trong trudmg hop xic dinh viéc sira chita khong hiéu qua);

- Danh muc tai san d& nghj ban (ching loai, s& lugng; tinh trang;
nguyén gia, gid tri con lai theo sb ké toan; Iy do ban);

- Céc hd so khac ¢6 lién quan dén dé nghi béan tai san (néu cd). X

3.3

X A
S6 lwong ho so

01 (mot) bd

34

Thei gian xir Iy

Téi da 30 (ba muoi) ngay k& tir ngay nhén duoc ddy dit hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Tru s& Pon vi sy nghiép cong 14p tr dam bao chi thudmg xuyén va chi diu tr thude
Thanh phé quéan 1y

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.6 | L¢ phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
TT Trink tu Tréch nhigm :i}:: Biéu miwKét qua
Phén cong xir ly hd so: Trén co
s& Ade Xuét cua pf’long, bap . Lanh dao £
thudc co quan, t6 chic, don vi, . n ; >
Bl ~ . o ~ | Phong chuyén | 1/2 ngay B
Lanh dao phéng chuyén mén N L
A A o tn s mon =
phén cong chuyén vién thu ly =
ho so. g
N . n [t
i ok thitn 15 g0 dhy. i - Phibu winh gk
oan thién hd so day du, A e & cone vice: £
B2 | ding thanh phin, sb luong, du Ch‘gﬁ“lf”?“ 24 ngy Q‘ge iy & VIve; it
thio Quyét dinh ban tai san aly o thao Quyet dinlj
theo tham quyén an tai san. g
Kiém tra hd so: %
- Néu ddng ¥ Ky nhdy van g
ban,. frml} ThuA truong do‘n’vg su Lanh daon |- Dy thio Quyét dink
B3 | nghi€p cong l4p tr ddm béo chi | Phong chuyén | 02 ngay |, . .. , -
\ A x 1r ak N ban tai san.
thudng xuyén va chi dau tu. mon
- Néu khéng ddng y: Chuyén
lai budc B4,
Thu trudng
Phé duyét ndi dung van ban: don vi sy
- Néu ddng ¥: K duyét van ban, | "Shiép cong - Du thao Quyéi dink
B4 , YL TR N 18p tu dam 02 ngay e i
- Néu khéng dong y: Chuyén bio chi ban tai san.
lai buée BS. thu(‘)‘ng xuyén
v chi dau tu
BS | Phét hanh vin ban Vanthe | 1/2ngay | J0YSt dinh ban
B6 | Phé duyét va luu két qua Vin thu 01 ngay
Théng ké v theo doi: )
Chuyén vién phdong chuyén| Vin thyu; - Phicu theo ddi qua
g7 |mdn c6 trach nhi¢m théng ké | Chuyénvién | Gid hanh | trinh xir Ij cong viéc;
cac TTHC thuc hién tai don vi | phong chuyén | chinh |- 86 theo doi ket qua
vao SO thong ké két qud thuc mon xtr ly cdng viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Cédc biéu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hinh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BJ trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh pha

v
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13. Quy trinh: Quyét dinh bén tai san céng cho ngudi duy nhat theo quy dinh tai
khoin 2 Pidu 25 Nghj dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi

thudc pham vi cia Thanh phé (QT-13.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc thyc hién TTHC quyét dinh ban tai san cong cho ngudt
duy nhét theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25 Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cta Chinh pht thu¢c pham vi cia Thanh pho.

Pham vi

Ap dung dbi véi co quan dugc giao nhiém vu td chirc ban tai san cOng; can bo, cong |.

chire thude co quan ¢d thAm quyén quyét dinh béan tai san cong.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Luft Quan I)’r, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,

2. Nghj dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phit quy.dinh chi tiét
mdt s6 diéu cia Luit Quan 1y, st dung tai san cdng;

3. Thong tu sb 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 ctia Bg Tai chinh hudng din mot
s6 ndi dung cia Nghl dinh s 151/2017/NP-CP;

4, Quyc?t dinh s 209/QD-BTC ngly 13/02/2018 ctia B trudng B Tai chinh vé viée
cdng boé TTHC md6i ban hanh linh virc Quan 1y cdng san thude pham vi chirc ning
quan ly cia B Tai chinh;

5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ciia HDND Thanh phd vé
phén cép quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd B Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QP-UBND ngdy 10/6/2020 ctia Chi tich UBND Thanh phé

vé viée cong bé Danh myc TTHC thude pham vi chirc ndng quén ly nha nwéce cia S¢
Tai chinh thanh phé Ha Nbi.

% Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

3.2

Ban Ban

- 2 2
Thanh phan ho so chinh { sao

- Van ban & nghi ban cta co quan dugc giao nhiém vy td chirc ban ‘
tai san (trong d6 mo ta day &t qud trinh t6 chirc ddu gia va moc gid |  x
t chirc, c& nhén duy nthét tham gia diu gia da trd); -

- Vin ban dé nghj ban tai san céng cho ngudi duy nhét cia co quan
quan 1y cép trén (néu c0);

- Quyét dinh ban diu gi4 tai san clia co quan, ngudi ¢6 thAm quyén; J o ox

- Bién ban bén du gla tai san (néu cd) va cdc hd so lién quan dén
qué trinh t& chirc ddu gia tai san. :

33

$6 lwong hd so

01 (mét) bd

3.4

Thoi gian xir Iy

T6i da 07 (bay) ngdy l1am viéc k& tir ngay nhan dugc ddy du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua -
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Tru s& co quan c6 thdm quyén quyét dinh ban tai san cdng.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
T Trinh ty Trach nhiém ;l:: Biéu miw/Két qua
T1ep nhin hd so va ghi gidy =
tiép nhén. S6 tiép nhan vin bang
g1 |- Truong hop hé so di thanh Vin the Gio 'he‘mh ;T_fn hodc cdp nhit d
phén, sé lugng theo quy dinh, chinh | licu.
Vin thu dong dAu cong van dén
vao ho so.
Phiéu kiém so4t qu.
2 3 \ trinh giai quyct ho sq,
B2 CC}illeAen h O so cho phong Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cong cong;
yen mon viée trén hé thong Vag
phong dién tir %
‘ Lanh dao %
B3 | Phén cong xir 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay =
mon =
Thy Iy hd so:
- Truomg hop hé so diy da
ding thanh phan, s6 lugng, dé
nghi ban tai san céng cho ngudi
duy nhét cua don vi phu hep, . Phleu trinh  gidh
theo ding quy dinh, du thdo quyét cong viéc:
Quyét dinh v& viéc bén tai san o - Dy thio Quyét dink
cdng cho ngudi duy nhét. Chuyén vién . (o as o
B4 . . ) 04 ngay |ban tai sin cong cho
- Trudng hop hé so chua day thu ly ngudi duy nhit.
dia, chua ding thanh phan, so6
= . Ak e xs -Du.'thaoVanbanyeu
lugng hozic dé nghi ban tai san
R . 2, . c¢Au hoan thién hd so.
cdng cho nguoi duy nhat ciha
don vi khéng pht hgp véi quy
dinh thi dy thdo vin ban yéu
cAu hoan thién hd so (Lénh dao
co quan cé thim quyén ky).
Kiém tra hd so: - FPhicu tinh - giai
- Néu ddng ¥: Ky nhay van quyst oong vices
tu cong y- By nhay Lénh dao - Dy thao Quyét dinh
ban, trinh Lanh dao co quan c6 . a X T
B5 Phong chuyén | 1/2 ngay { bdn tai san cdng cho
thdm quyén. N ‘e £
s 2 mon ngudi duy nhat.
- Néu khéng ddng y: Chuyén - Dy théo Van ban yéu

lai buée B4.

céu hoan thién ho so.

%
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Léanh dao co

- Phiéu trinh giai

Phé duyét ndi dung vin ban: quyét cong viéc;
- Néu ddng y: Ky duyét van quan c6 thdm - Du thao Quyét dinh
B6 | ban. quyén quyét | 1/2ngdy |ban tai sin cong cho
|- Néu khéng ddng y: Chuyén | dinh bén tai ngudi duy nhat.
lai buéde BS. san cong - Du thao Vin ban yéu
cau hoan thién hd so.
->Quyét dinh ban tai
san cbong cho ngudi
B7 | Phét hanh vin ban Vinthe | 1/2ngay | duy nhdt;
- Vin ban yéu céiu
hoan thién hd so.
Phé duyét va tra két qua cho co . \
B8 quan, tg 'Chl'l'c, don viq Vén thu 1/2 ngay
Théng ké va theo di:
Chuyén vién phong chuyén| Vinthu; - Phiéu theo dai qué
Bo |mon c6 trch nhiém théng k& | Chuyénvién | Gio hanh | trinh xir 1y cong viéc;
cac TTHC thuc hién tai don vi | phong chuyén |  chinh |- S5 theo déi két qua
vao SO thong ké két qua thuc mon xu 1y cong viéc;
hién TTHC
4 | Bitu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tir
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia B) truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh pht

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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14. Quy trinh: Quyét dinh hiy bé quyét dinh ban déu gii tai san céng thude
pham vi ciia Thanh pho (QT-14.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tu, cach thirc thuc hién TTHC ban hanh Quyét dinh hity bd quyét
dinh ban dAu gia tai san cng thudc pham vi ctia Thanh phd.

Pham vi

Ap dung dbi véi co quan dugc giao nhiém vy t6 chirc ban tai san cdng; can bo cdng
chirc thudc co quan c6 thAm quyén quyét dinh ban tai san cong.

Néi dung quy trinh -

31

Co s& phap Iy

1. Luét Quan 13’/, stir dung tai san cdng ngay 21/6/2017,
2. Nghj dinh s8 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 didu cia Ludt Quan ly, sir dung tai sdn cong;

3. Thong tur s& 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 cia B Tai chinh hudng dan mot
s6 noi dung ctia Nghl dinh s6 151/2017/ND-CP;

4. Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia Bo trudng Bo Tai chinh vé vide
céng bd TTHC méi ban hanh linh vuc Quan ly cdng sén thudc pham vi chic ning
quan ly ctia B Tai chinh;

5. Nghj quyét sé 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh ph vé
phén cap quan ly, st dung tai san cong thude pham vi quan Iy ciia thanh phd Ha Noi;

6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cta Cha tich UBND Thanh phé
vé vie céng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha nudc ciia S&
Tai chinh thanh phé Ha N6i.

3.2

Ban Ban

+ A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban d& nghi hiy bé quyét dinh ban diu gia cla co quan dugc
giao nhiém vu td chirc ban tai san quy dinh tai khoan 3 Didu 23
Nghi dinh nay (trong d6 néu rd ly do diu gi4 khong thanh va mo ta
diy du qué trinh td chirc ddu gid);

- Vin ban dé& nghij hiy bé quyet dinh ban ddu gi4 cua céc co quan
quan Iy cép trén c6 lién quan (néu cd);

- Quyét dinh ban déu gi4 tai san cta co quan, ngudi ¢6 thim quyén; X

- Bién ban ban dau gid i san (néu c6) va c4c hd so lién quan dén
qué trinh t4 chirc d4u gié tai san.

33

S6 lwrgng hb so

01 (mdt) bd

34

Thoi gian xiv Iy

Téi da 07 (bay) ngy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ddy dd hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Tru s& co quan ¢é thAm quyén quyét dinh ban tii san cong

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéce
TT Trinh tu Trach nhi¢m E‘a‘;" Biéu miw/Két qua
Tlep nhén hd so va ghi gidy £
tlep nhén. .| S tiép nhan vin ba@
- Trudng hop hd so da thanh < Gi hanh | dén hogc cap nhit diE E]
Bl Vin th , =
phén, s& lugng theo quy dinh, an chinh | li¢u. B
Vin thy déng du cong van F
dén vao hb so. =
Phiéu kiém soat quﬁg
2 P \ : trinh gidi quyét hd S@
B2 Chuyﬂe o }.10 so cho phong Vin thu 1/2 ngay | hodic Phan cong cong
chuyén mén ch A 1A LA o
viéc trén hé thong Va i3
phong dién tor S
‘ Lanh dao i
B3 | Phén cong xir 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay =
mon
Thu Iy hd so:
- Trudng hop hd so diy du
ding thanh phan, s0 lugng, dé
nghi hity bé Quyét dinh bén
dau gia ctia don vi phu hgp, - Phifu trinh giat
theo ding quy dinh, dy théo quyét cong vic:
Suy;;dlnl};hui 00 Quytt dinh Chuyén vién - Dy théo Quyét ding
B4 | 000 G 18 COng. . g 04 ngay | hity bo Quyét dinh ban
- Trudng hop ho so chua dag uly du gia;
dit, chua ding thanh phén, s6 - Dy théo Van ban yéu
luong  hoge @ nghi huy bo céu hoan thién hd so.
Quyét dinh ban ddu gia cia
don vi khéng phit hop véi quy
dinh thi dy thdo van ban yéu
cAu hoan thién hd so (Lanh dao
co quan c6 thdm quyén ky).
Kiém tra hd so: - Phiéu trinh  giai
- Néu ddne v: K% nhiv vin quyet cong viéc;
su dong y: By nhay Lénh dao - Dy thao Quyét dinh
ban, trinh Lanh dao co quan X n . . va £, a:
B5 Phong chuyén | 1/2 ngay | hiy bd Quyét dinh ban
¢6 thim quyén. n dhu oid:
- Néu khong ddng y: Chuyén mon e
el & &Y Y - Dy thao Vian ban yéu

lai buéce B4.

ciu hoan thién hd so.

y



s

34

- Phiéu trinh gia

Phé duyét ndi dung vin ban: Lénh df-‘o co quyet c6}1g Vléci _
L SV quan c6 tham - Dy thao Quyét dinh
B6 |~ Ne}1 dong - Ky duygt vin baI,l' quyén quyét | 1/2 ngay | huy bd Quyét dinh ban
- Néu’khéng dong y: Chuyén dinh ban tai diu gid;
lai budc BS. san cong - Dy thao Van bén yéu
cu hoan thién hd so.
{- Quyét dinh hiy bo
Quyét dinh ban diu
B7 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay | gié; hofc:
- Vin ban yéu ciu
hoan thién hé so.
B8 Phé duyétz va ’tré két q]lé cho Vin thu 1/2 ngay
€O quan, to chirc, don vi
Théng ké vi theo dai: ,
Chuyén vién phong chuyén Vin thy; - Phi€u theo doi qua
Bo | mon cob trich nhiém théng ké | Chuyénvién | Gid hanh | trinh xir Iy céng viéc;
cac TTHC thyc hién tai don vi | phong chuyén chinh |- S4 theo ddi két qua
vao Sb théng ké két qua thyc mon Xt Iy cong viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu méiu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng fir
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B truéng, Chii nhi¢m Vin phong Chinh ph

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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15. Quy trinh: Quyét dinh thanh Iy tai sian cong

15.1. Quy trinh: Quyét dinh thanh ly tai san cong d6i véi ti san thude thim
quyén ciia Giam dbc S& Tai chinh (QT-15.1.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tu, cach thL’rc: thuc hién TTHC bax; hanh quyét dinh thanh ly tai san
cong d6i voi tai san thudc thAm quyén ciia Giam ddc S& Tai chinh.

Pham vi

Ap dung dbi véi cac co quan, té chirc, don vi thudc pham vi quan ly cla Thz‘mh’ph(“)
thuc hién thanh ly tai san cdng; can bd, cong chirc thudc S& Tai chinh thanh phd Ha
Noi.

Ngi dung quy trinh

31

Co s& phap Iy

1. Ludt Quan ly, sir dung tai san céng ngay 21/6/2017;

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngiy 26/12/2017 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
mét sd didu cua Luat Quan ly, sir dung tai sin cdng;

3. Théng tir s§ 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B§ Tai chinh huéng din mét
sb ni dung ciia Nghi dinh s 151/2017/ND-CP;

4. Quyét dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia B trudng Bo Tai chinh vi viée
céng bd TTHC méi ban hanh linh vuc Quan 1y cong san thuge pham vi chtrc ning
quan ly cua B9 Tai chinh;

5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
phin cip quén Iy, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cia thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chii tich UBND Thanh phd
v& viée cong b Danh myc TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude cua S&
Tai chinh thanh phé Ha Ngi.

3.2

‘ s s Bian | Bin
Thanh phan ho so chinh | sao

- Van bén dé nghi thanh 1y tAi san cdng clia co quan nha nuéc, don
vi sy nghiép duge giao quan ly, sir dung tai san cOng (trong dé néu

1d trach nhiém td chirc thanh ly tai san; dy toan chi phi sira chira tai X
san trong trudng hop xac dinh viée sira chira khong hiéu qua);

- Van ban dé nghj thanh 1y tai san céng ciia co quan quén 1y cép trén .
(néu co);

- Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (ching loai, sb lugng; tinh X

trang; nguyén gid, gid tri con lai theo sb ké toan; ly do thanh ly);

- Y kién bing van ban cia co quan chuyén mén c6 lién quan vé tinh
trang tai san va kha nang sira chita (d6i v6i tai san 1a nha, cong trinh

x8y dyng chua hét han st dung nhung bj hu héng ma khéng thé sira x
chira dugc);
- Céc ho so khéc c6 lién quan dén d& nghi thanh 1y tai san (ah: .

Gidy té lién quan dén ngudn gbc, qud trinh quén 1y tai san) (néu c6).

33

Sb lrong hé so

01 (mdt) bd
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3.4 | Thoi gian xit Iy
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén dugc diy di hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan Mot cira - S& Tai chinh Ha Noi; Khu lién co V8 Chi Cong - S6 258 dudng
V6 Chi Cong, phudng Xuin La, quan Tay H9, thanh phé Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh x& 1y cong viée §
TT ~ Trinh ty Trach nhiém T.h o Biéu miw/Két qua E
gian =
Tlep nhan hd so va ghi gidy %
tiép nhan. =
- Trudmg hop hd so &t thanh g
phén, so lugng theo quy dinh, =
B6 phan Mot cira déng diu &
cdng vin dén vao hd S0 va tra B& phan Mot o i =
két qua cho co quan, td chirc, | © 3 PR VOl Gig hanh | Gidy tiép nhin ho so?
Bl . ctra - Sa Tai , X s LA 2. 2
don vi. chinh chinh | vahentrd kétqua; I
- Trudmg hop hd so khong du z
thanh phén, sb lugng theo quy E
dinh, B$ phén Mot cira ghi 15
ly do trd lai, cc ndi dung can
bd sung va tra lai ngay vén ban
cho co quan, tb chirc, don vi.
Phiéu kiém sodt qui
z p \ B phén Mot trinh gidi quvét ho se
B2 S;wyf’“mf“’ so cho phong | S&Tai | 1/2ngdy | hoic Phan cong cong
uyen mon chinh viéc trén hé théng Via
phong dién tr
. Lanh dao
B3 | Phén cbng xir Iy ho so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Cdng san
Thu ly hd so:
- Truong hop. hd S0 day da y .
dang thanh phén, sb luong, dé - Phitu tinh  giai
nghi thanh ly tai san ctia don vj quyét cong vige;
pht hop, theo ding quy dinh: - Du thao Quyét dinh
Ba | T Khao sat hin trang thyc té | Chuyén vién 24 ngay thanh ly tai san. ‘
tai san (tredong hgp can thiét). thy 1y - Dy thao Vin ban hoi
+ Trén co s& hi¢n trang tai san, dap don vi
du thao Quyét dinh thanh ly tai - Dy thdo Van ban yéu

san (Lanh dao Sé& k)’/)
- Trudng hop hd S0 ddy du
ding thanh phan, sd lwong,

céu hoan thién ho so.

(
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nhung d& nghi thanh 1y tai san
cuia don vi khéng pht hgp vai
quy dinh, dy thio Vin ban héi
dép don vi (Lanh dao S& ky).

- Trudng hop hd so chua diy
d, chwa ding thanh phén, s6
lugng theo quy dinh thi dir thao
vin ban yéu ciu hoan thién hd
so (Lanh dao S& ky).

Kiém tra hé so:

- Phiéu trinh giai
quyét cdng viéc;
- Dy thao Quyét dinh

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

- ,Néu‘ déng y: Ky nhiy vin| Lanh dao | thanh Iy tai san.
B5 | ban, trinh Lanh dao S&. Phong Quén | 02 ngay s X7s Ln. 1A
£ R A , 1 N , - Dur thao Vian ban hoi
- Néu khong dong y: Chuyén| Congsan 45 :
1 ap don vi.
lai buge BA4. NP tr A
- Dy théo Van ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gidi
quyét cong viéc;
Phé duyét ndi dung vin ban: - Du thio Quyét dinh
- Néu ddng y: Ky duyét van ban. | . _ : .| thanh ly tai san.

B6 . s . | Lanh dao S¢& | 02 .
- Néu khong ddng y: Chuyén| —o (20 8% | Dy thao Van ban hdi
lai buée B5. dap don vi.

- Du thao Van ban yéu
cau hoan thién ho so.

- Quyét dinh thanh Iy
tai san.

B7 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngdy | - Van ban hdi dap don vi
- Vian ban yéu cau
hoan thién hé so.

Phé duyét va tra két qua cho co | Do Phdn Mot .

B8 % . cira - S¢ Tai | 1/2 ngay
quan, td chire, don vi chinh
Théng ké vi theo doi: Bo phin Mot - Phiéu theo ddi qua
Chuyén vién S& Tai chinh c6| cira- S& Tai trinh xtt ly cong vigc;

go |trich nhiém thong ké céac chinh; Gid hanh | - S theo d&i két qua
TTHC thue hién tai don vi vao | Chuyén vién chinh | xit Iy cong viéc;
SO thong ké két qua thuc hién | Phong Quén - 86 théng ké két qua
TTHC Iy Cong san thyc hién TTHC.

Biéu mau

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tw
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bj trudng, Chit nhiém Vin phong Chinh phu

;
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15.2. Quy trinh: Quyét dinh thanh Iy tai sin cong ddi voi tai sin thudc thim
quyén ciia Gidm ddc, Thi trwdng cac S&, ban, nganh, don vi trire thude Thanh
phé (QT-15.2.TC)

Muc dich ‘

1 Quy dinh trinh tu, cach thic thue hién TTHC ban hanh quyét dinh thanh ly tai san
cong d6i v6i tai san thudc thdm quyén cia Gidm dbc, Thi truéng cic S&, ban,
nganh, don vi trye thude Thanh phd.

Pham vi _

2 Ap dung d8i voi céc co quan, td chirc, don vi tryc thudc S&, ban, nganh, doan thé,
don vi tryc thudc Thanh pho thuc hién thanh ly tai sén céng; can b, cong chirc, vién
chirc thudc S, ban, nganh, doan thé, don vi truc thude Thanh phé.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Ludt Quan l)’/, str dung tai san ¢dng ngay 21/6/2017,;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cita Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt sé didu cia Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

3. Thong tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cua B§ Tai chinh huéng din mot
s6 ndi dung clia Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP;

4. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 clia Bo trirémg B Tai chinh vé viéde
cong bd TTHC méi ban hanh linh vue Quan ly cbéng san thudc pham vi chtrc ning
quan ly ctta B Tai chinh;

5. Nghj quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngdy 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
phén cép quan ly, sir dung tai sdn cong thudc pham vi quan 1y clia thanh phd Ha Nai:
6. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cta Cha tich UBND Thanh phé

vé viée cdng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia So
Tai chinh thanh phé Ha Nbi.

. . s Ban | Bin
3.2 | Thanh phian ho so chinh | sao

- Vin ban & nghj thanh 1y tai san cdng cha co quan nha nuée, don
vi su nghiép ductc giao quan ly, sir dung tai san cbng (trong d6 néu

rd trach nhiém td chirc thanh 1y tai san; du toan chi phi stra chita tai x
sén trong trudng hop xac dinh viée stra chita khong hiéu qua);

- Vin ban d& nghi thanh Iy tai s&n cdng ciia co quan quan 1y cip trén x
(néu co);

- Danh muc tai san ¢ nghj thanh Iy (ching loai, s& hugng; tinh X

trang; nguyén gid, gia tri cdn lai theo sb k& toan; 1y do thanh 1¥);

- Céc hd so khac c6 lién _quan dén dé nghi thanh ly tai san (nhu:
Gidy t& lién quan dén ngudn gbe, qué trinh quéan 1y tai san) (néu cb).

3.3 | S6 lwong ho so

01 (mét) bd

3.4 | Thoi gian xi Iy
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T6i da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan dugc dly di hd so hop 18

- Trudng hop hé so diy di
dung thanh phin, sé luong,
nhung dé nghj thanh ly tai san
cua don vi khong pha hop véi
quy dinh, du thao Vin ban hbi
dap don vi (Lanh dao céc S¢,
ban, nganh, doan thé ky).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tai try s& S&, ban, nganh, don vi trirc thude Thanh phé
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT | Trinh ty Trich nbigm | %0 | Bibu mAwncét qui 2
=
Tiép nhan hé so va ghi gidy 2
tiép nhan. Sb ti€p nhan vin bagE
B |- Trudng hop hd so i thanh | v, o | Gidrhanh | dén hofe cfp nhit diE
phén, sb lugng theo quy dinh, chinh | ligu. g
Van thu ddng ddu cong vin E
dén vao h so. 2)
Phiéu kiém soat qu§
2 3 ) trinh giai quyét hd sg
B2 S}?&lyé?mgg so cho phong Vin thu 1/2 ngay | hofic Phén cong con%
Y viéc trén hé thong Va
phong dién tr E
i Lanh dao
B3 | Phén c6ng xit 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
- mon
Thu 1y hb so:
- Trudng hop_ hé SO day da
dang thanh phan, s6 luong, dé
nghi thanh 1y tai san cia don vi
pht hop, theo ding quy dinh:
+ Khao sat hién trang thuc té i .
tai san (trwdmg hop can thiét). - I:h1eAu mflh gral
+ Trén co s& hién trang tai quyeteong vice; -
san, dy thio Quyét dinh cia L - Du thao Quyét dinh
B4 |Gidm dbc, Thi truong So,| Chuyénvien | ., .- fthaohlytdisén. =
ban, nganh, don vi tryc thuge thu ly - Dy thio Vin ban hoi
Thanh phd vé viéc thanh 1y tai dap don vi
san cong. - Dy thao Vin ban yéu

cau hoan thién ho so.
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- Trnrdmg hop hd so chua dé)'f
di, chuira ding thanh phén, sé
lugng theo quy dinh thi du
thdo vidn ban yéu cdu hoan
thién hd so (Lanh dao cac S&,
ban, nganh, doan thé ky).

Kiém tra hd so:
- Néu dbng y: Ky nhay van

- Phiéu trinh giai
quyét cong viéc;
- Dy thao Quyét dinh

Léanh dao oo
ban, trinh Thi truéng cdc 4, ; e .| thanh ly tai sén.
B3 ban, nganh, doan thé. Phon;c.i;1 gﬁuyen 02 ngay - Dy thao Van ban hii

- Néu khéng ddng y: Chuyén dap don vi.

lai buée B4, - Dy thao Vin ban yéu
cAu hoan thién hb so.
- Phidu trinh  giai
quyét cong viéc;

Phé duyét ndi dung viin ban: L . - Dy théao Quyét dinh

Bg | - Néu dbng y: Ky duygtvan ban, | [ FHONE céc ., | thanh 1y tai san

. \ .| 86, ban, nganh, | 02 ngay s e Ll
- Néu khong dong y: Chuyén doan thé - Dy thao Vin ban hot
lai buée BS. dap-don vi
- Dy thao Vin ban yéu
cAu hoan thién hd so.
- Quyét dinh thanh 1y
tai san.

B7 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay | - Van ban hdi dap don vi
- Vin ban yéu ciu
hoan thién hd so.

B8 Phé duyét va tra két qua cho Vin thu 1/2 ngay

co quan, tb chirc, don vi
Théng ké va theo doi:
Chuyén vién phong chuyén ,
mén cua S6, ban, nganh, don Vin thu; |- Phiu theo ddi qua
B9 vi trire thudc Tl}a‘mh phé ¢6 | Chuyénvién | Gidhanh trinlil xir Iy céng Yléc;
trich nhiém thong k& céc | phongchuyén | chinh |- S8 theo doi két qua
TTHC thyc hién tai don vj mén xur Iy cdng viéc;
vao S6 théng ké két qué thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

Cac bidu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 clia B) trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phu
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15.3. Quy trinh: Quyét dinh thanh Iy tai san cong d6i véi tai san thudc thim
quyen ciia Thi trwdng don vi sir nghiép cong lap tw ddm bio chi thwdmg xuyén va

chi ddu tu thudc Thanh phé quan ly (QT-15.3.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc thyc hi¢n TTHC ban hanh quyét dinh thanh 1y tAi san
cong ddi véi tai san thude thim quyen cia Thi trudng don vi sy nghip cong lap tu
dam bao chi thudng xuyén va chi dau tr thude Thanh phé quéan ly.

Pham vi

Ap dung dbi v6i can bo, vién chirc cia don vi sy nghi¢p cbng lap ty ddm bao chi
thudmg xuyén va chi déu tir thudc Thanh phéd quan 1y.

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

1. Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt sé didu cua Luat Quan ly, str dung tai san céng; -

3. Thong tu 56 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B$ Tai chinh huéng din mot
56 ndi dung clua Nghl dinh s6 151/2017/ND-CP;

4, Quyet dinh s 209/QP-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé viée
céng bd TTHC méi ban hanh linh vuc Quan ly cong san thuc pham vi chirc ning
quan ly clia BQ Ta1 chinh;

5. Nghi quyét s 01/2018/NQ-HDPND ngdy 05/7/2018 cia HPND Thanh phé vé
phin cap quan ly, st dyng tai san cong thudc pham vi quan 1y ctia thanh phd Ha Noi;

6. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngdy 10/6/2020 ciia Chi tich UBND Thanh phé
vé viéc cong b Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ndng quén 1y nha nuéc ciia S&
Tai chinh thanh phé Ha Nbi.

3.2

Ban | Ban

b A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Vin ban dé nghi thanh ly tai san céng cia phong chuyén mén
(trong d6 néu rd trach nhiém té chirc thanh 1y tai san; du todn chi

phi stra chira tai san trong trudng hgp xdc dinh viéc sira chita khong
hiéu qua);

- Danh myc tai sin d¢& nghi thanh ly (chiing loai, s6 Iwong; tinh
trang; nguyén gid, gid trj con lai theo sb ké toén; ly do thanh 1y);

- C4c hd so khac c6 lién _quan dén d& nghi thanh 1y tai san (nhu:
Gidy t& lién quan dén ngudn gde, qua trinh quan Iy tai san) (néu co).

33

$6 lwgng ho so

01 (mot) bd

3.4

Thei gian xir 1y

Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén dugc day di hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Try s& Don vi sk nghi€p cong 14p trr dam béo chi thudng xuyén va chi diu tw thude
Thanh phé quén ly :

8
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3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ty Tréch nhiém E;‘:;‘ Biéu mawKét qua
Phan cong xir ly hé so: Trén co
s& dé xuét cia phong, ban _ Lanh dao
thudc co quan, td chire, don vi, n .
Bl « . n A Phbng chuyén | 1/2 ngay
Lanh dao phong chuyén mén A
A A i , mon _
phén c6ng chuyén vién thy ly -
ho so.
Thy Iy hd so: Chuyén vién thu - Phifu trinh gié
Iy hoan thién hé so diy dq, - Ko oA ia
B2 | ding thanh phin, sé huong, du Chﬁznl VIR | o4 ngay qlget :l:)ng viees t d
thdo Quyét dinh thanh 1y tai san 42y Loy thao Quyet dint?
theo thdm quyén. anh ly tai sn.
Kiém tra hd so: g
- Néu ddng y: Ky nhay vin o3
ban, trinh Thd trudng don vi sw| Lanh dao . I
B3 | nghiép cong 14p tr dam béao chi | Phong chuyén | 02 ngay ;h];)nl‘;l :l}i(gi(slélget dlﬂfz
thudng xuyén va chi dau tu. mon Y ' -
- Néu khéng ddng y: Chuyén
lai buée B2.
Thu trudng
Phé duyét ndi dung vin ban: d}?ﬁ Vi f‘-r
nq | -Néuddngy: Ky duyétvanban, | TEVP 018 |- Du thao Quyét dink
4 Né& > s 2 1ap tu ddm 02 ngay tharth 1V 131 s3
~ Néu khoéng dong y: Chuyén béo chi arnn ty tai san.
lai bude B3. thudng xuyén
va chi dau tu
B5 | Phat hanh vin bin Vinthe | 1/2 ngay |, Quy®t dinh thanh 1y
tal san.
B6 | Phé duyét vi hru két qua Vin thu 01 ngay
Théng ké v theo doi: _ Phiéu theo di qué
Chuyen vién thy Iy 6 trich| VENINW i panh | trinh xit 1Y cong viée;
B7 | nhiém thong ké cac TTHC thuc | Chuyén vién . z e 1A .
, chinh |- S6 theo doi két qua
hién tai don vi vao Sb théng ké thy ly it 1V cong vide:
két qua thirc hién TTHC y cong viee,
4 | Biéu miu

Cac biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trrong, Chit nhiém Vin phdng Chinh phu
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16. Quy trinh: Quyét dinh tiéu hiy tai san cdng doi véi tai sin thuge thdm quyén
ciia Giam dc¢ céc S&, ban, nganh don vi trire thudc Thanh phé (QT-16.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tu, cach thirc thire hién TTHC ban hanh quyét dinh ti€u hiy tai san

1 cong dbi véi tai san thude thim quyén cia Giam dbc cac S, ban, nganh don vi trie
thudc Thanh pho.
Pham vi
Ap dung dbi véi cac co quan, té chie, don vi truc thude So, ban, nganh, don vi trre
2 | thudce Thanh phd thuc hién tiéu hily theo phap lut vé bao vé bi mat nha nudc, phip
lugt v& bao vé madi trudng va phép ludt cb lién quan; can b, cong chire, vién chirc
S&, ban, nganh don vi truc thudc Thanh pho
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly
1. Ludt Quan l)’(, sir dung tai sdn cOng nam 2017,
2. Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngiy 26/12/2017 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
mot s6 didu cia Luét Quan 1y, str dung tai sdn cong;
3. Thong tu sO 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cia BO Tai chinh huéng din mot
sb noi dung cta Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 didu cua lujt quan ly, sir dung tai sén cong;
4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngdy 13/02/2018 ctia B6 trudng B Tai chinh vé vice
coéng bd TTHC méi ban hanh linh vuce Quan ly cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly ciia B Tai chinh;
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 cia HPND Thanh phd vé
phén cap quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan Iy ciia thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngdy 10/6/2020 cia Chd tich UBND Thanh phé
vé viéc cdng bd Danh myc TTHC thude pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia S&
Tai chinh thanh pho Ha Ngi.
7. Quyet dinh s6 2972/QD-UBND ngay 06/7/2020 ciia Cha tich UBND Thanh phé
vé viée thdng qua Phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chuc
ning quan ly nha nude cua S¢ Tai chinh thanh phd Ha Noi.
8. Quyet dinh sb 3447/QD-UBND ngay 06/8/2020 cua Chit tich UBND Thanh phd
vé& viéc cong bb Danh muc thu tyc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly nha
nude cia S& Tai chinh thanh phé Ha Noi.
. A L3 Ban | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Viin ban dé nghi tiéu hiy tai san cOng cla co quan nha nudce, don
vi su nghié€p dugc giao quéan ly, st dung tai san cong (trong d6 néu <
rd hinh thire tiéu hiy, trach nhiém td chirc tidu hiy tai san, dy kién
kinh phi tiéu hily);
- Vin ban dé nghi tiéu hily tai sén cdng clia co quan quan 1y cip trén .
(néu co);
- Danh myc tai san d& nghj tiéu hiy (ching loai, s hwong; tinh | x
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trang; nguyén gia, gia tri con lai theo sd ké toan; 1y do tiéu huiy);

- Céc ho so khéc ¢6 lién quan dén dé nghi tiéu hiy tai san (néu co); X

- Vin ban dé nghi tiéu hily tai san ¢dng cua co quan nha nude, don
vi su nghiép dugc giao quan ly, sir dyung tai sin cong (trong d6 néu

rd hinh thirc tiéu hiy, trich nhiém té chirc tidu hity tai san, du kién | =
kinh phi tiéu hiy).
3.3 | S6 lwgng hé so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xir Iy -
Téi da 27 (hai muoi bay) ngay ké tir ngdy nhén dwoc day di hd so hop 1€ %
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua %
Tai try s& S&, ban, nganh, don vj truc thudc Thanh phé £
=
3.6 | Lé phi 2
Khong §
3.7 | Quy trinh xit ly cong viée 2
TT Trinh tir Tréch nhiém :;‘: Bidu mAwKét qui ¥
Ti'ép nhan hd so va ghi gidy a
tiép nhén, I
i . L S6 ti€p nhdn vin ban
By | Lruonghop 1o so di thanh | vy gy, | GlOBAR Y g Ton” can i ag
phin, s6 lugng theo quy| . chinh lidy
dinh, Vén thr déng déu céng T
vin dén vao hd so.
Phiéu kiém soat qui
trinh gidi quyét ho s¢
B2 Clil uyén ho so cho P hong Vin thu 1/2ngdy |hodc Phdn cbng cong
chuyén mén vigc trén hé théng Vin
phong dién tir
. Lanh dao
B3 | Phan cong xir Iy ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
moén
Thu ly ho so: L - Phidu trinh giai quyét
- Trudmg hop hod so ddy da cong viéc;
s s i, 1§ g Dy o Qs
nghi Uy tai san ci A en ti6u hiry ti San cone:
B4 | don vi phtu hgp, theo ding Chuyén vién 21 ngay 1°U ALty T 5N cOng;

quy dinh: thy Iy

+ Khao sat hién trang thuc té
tai san (tredng hop can thiét).
+ Trén co s& hién trang tai

céu hoan thién ho so.

- Dy thio Vin ban hbi
dap don vi;
- Dy thao Vin bdn yéu
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san, du thao Quyét dinh tiéu
hiy tai san (Ldnh dao céc
S@, ban, nganh, Thu trudng
co quan, don vi thugc Thanh
phé ky)

- Trudng hop hd so diy da
dung thanh ph?ln, sb lugng,
nhung dé& nghi tiéu hiy tai
san cua don vi khdéng phu
hgp vé6i quy dinh, du thio
Vin ban hdi dap don vi
(Lanh dao cac S&, ban,
nganh, Thd tredng co quan,
don vi thudc Thanh phd ky).
- Trudng hop hé so chwa ddy
di, chua diing thanh phin,
s6 lugng theo quy dinh thi
du thido vin ban yéu clu
hoan thién hé so (Lanh dao
cac S&, ban, nganh, Tha
tredng co quan, don vi thude
Thanh phé ky).

Kiém tra hd so:
- Néu ddng y: Ky nhdy vin

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

- Phiéu trinh giai quyét
cdng viéc;
- Dy thao Quyét ticu huy

ban, trinh Linh dao cic S& Linh dao vroa
] 5 » 3 t ;
B5 | ban, nganh, Thi trudng co | Phong chuyén | 02 ngay a1§an t;?ngv, ban hii
quan, don vi thudc Thanh pho. mon :ié.p l'é(m ?g_ i
i’ Nﬁu khong dong y: Chuyén Dy th é.c:Vén ban yéu
ai buéc B4. T 3
H DHoe cAu hoan thién hd so.
- Phiéu trinh giai quyét
A o o cong viéc;
Phe'duyf_:t ndi dung van ban: | [aph dao cac - Dy thio Quy &t tieu hiy
- Néu dong y: Ky duyét vin S&, ban, tai san cong
B6. | ban. ‘ neanl, Thii | 02088 | 1y thao Van ban héi
- Néu khong dong y: Chuyén | trudngco dap don vi
lai bude BS. quan, don vj ]I;; ha "Vén ban va
- Dy théao an yéu
céu hoan thién hé so.
- Quyét tiéu hiy tai san
cong.

B7 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay |- Vin ban hdi dap don vi
- Vin ban yéu cu hoan
thi€n ho so.

B8 | Phé duyét va tra két qua cho |  Vin thu 1/2 ngay

V
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€O quan, t6 chirc, don vi

Théng ké va theo dbi:
Chuyén vién phong chuyén

mdn ciia $9, ban, nganh, don |  Vin thu; - Phi€u theo ddi qua
Bo | vi truc thudc Thanh ph6 ¢6 | Chuyénvién | Gid hanh trm? xu ly cdng vige;
trich nhiém thong ké céc | phong chuyén | chinh | . 8§ theo doi két qua xir
TTHC thyc hién tai don vj mon ly cong viéc;
vao S thdng ké két qua thyuc
hién TTHC
4 | Bidu miu -

Cac biéu méu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Thong
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng, Cha nhiém Vin phong Chinh p

hi

ex@haphm;.\ n
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17. Quy trinh: Quyét dinh xir 1y tai sin cong truwong hep bj mét, bi hily hoai
thudc pham vi cita Thanh pho (QT-17.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tu, cach thirc thuc hién TTHC ban hanh quyé:t dinh x1r 1y tai sdn cOng
trudng hop bi mét, bi hiy hoai thudc pham vi cua Thanh pho.
Pham vi
2 Ap dung dbi véi co quan, tb chirc, don vi dugc giao quan 1y, sir dung tai san bj mat,
hiy hoai; can b, cong chire thude co quan c6 thim quyén quyet dinh xir ly tai san
| cong trong trudmg hop bi mét, hay hoai.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cos& phap ly
1. Ludt Quan l)’z, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,;
2. Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s didu cia Lust Quén ly, st dung tai san cong;
3. Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 cta Bd Tai chinh huéng dan mot
s6 ndi dung cia Nghl dinh sb 151/2017/ND-CP;
4, Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia B6 trudng B Tai chinh vé viée
cong bd TTHC mdi ban hanh linh vic Quan 1y céng san thude pham vi chitc ning
quan ly cta B Tai chinh;
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 ctia HDND Thanh phé vé
phén cap quan 13’/, st dung tai sén cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chd tich UBND Thanh phd
vé viée cdng b Danh muc TTHC thude. pham vi chirc ning quan Iy nha nudc ctia S&
Tai chinh thanh pho Ha Ngi;
7. Quyet dinh sb 2972/QP-UBND ngay 06/7/2020 cda Chu tich UBND Thanh phd
vé viée thong qua Phuong én don gidn héa thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc
ning quén 1y nha nudc cha S& Tai chinh thanh phd Ha Noi;
| 8. Quyet dinh s 3447/QD-UBND ngay 06/8/2020 cua Chui tich UBND Thanh phé
vé viéc ¢éng bb Danh muc thi tuc hanh chinh thuc pham vi chirc niing quan 1y nha
nurde cia S& Tai chinh thanh phd Ha Noi.
) % Bin | Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Vin ban dé nghi xir 1y tai san cong bi mét, bj hity hoai cia co quan %
nha nuéc dugce giao quén ly, st dung tai sin cong;
- Van ban d8 nghj xu Iy tai s&n cong bj mét, bj hity hoai cta co quan |
quan 1y cip trén (néu co);
- Danh muyc tai san bj mit, bi hiy hoai (chiing loai, sb luong; <
nguyén gié, gia tri con lai theo sb ké toan; ly do bi mét, bi ity hoai);
- Céc hd so, tai liéu chimg minh viéc t&i san bi mét, bi hiy hoai (néu c0). X
3.3 | S6 lwgng hd so

01 (mot) bd

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.4 | Thoi gian xiv ly
Téi da 27 (hai muoi biy) ngay k& tir ngay nhén duoc diy da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Try s co quan ¢6 thdm quyén quyet dinh xir Iy tai san cong trong trudng hop bi
mét, hiy hoai
3.6 | L€ phi
Khoéng =
3.7 | Quy trinh x¥ Iy cOng viée - _g
TT Trinh ty Trach Thot 1 pidu mawksée qui =
nhi¢m gian =
Tlep nhin hd so va ghi gidy é
tiép nhan. S5 tiép nhan vin ba1§
p] |- Trudng hop hd so da thanh | 7o g, | Gi0 hanh ;‘len hodc cap nhat dir
phan, sb lugng theo quy dinh, chinh | fieu. §
Vin thu déng dau cong vin den &
vao ho so. 2
Phiéu kiém S04t ‘qug
2 3 X - | trinh gidi quyét ho s
B2 Sl?lfyé?mgr? S0 cho phong| i thr | 1/2ngdy |hofic Phén cong cong
y viéc trén hé thong Van
phong dién tx
. Lanh dao
B3 | Phédn cong x1r 1y ho so Phong 1/2 ngay
chuyén moén
Thu Iy hd so:
- Trudng hop hd SO diy do
ding thanh phén, sb lugng, dé g . .. =
nghi xir ly tai san cdng trudng - Fhlelf Atflnh glar quyet
hop bi mat, bj hiy hoai clia don cong viec, ’
vi pht hop, theo ding quy - Du thdo Quyét dinh
B4 dinh, dy thao Quyet dinh xir ly | Chuyén vién 21 ned Xa ly tai san cong
tai san cong trudng hop bi mat, thu ly gay truong hop bi mat, bi
bi hiy hoai. hiy hoai;
- Trudng hop hd so chua dé}’l - Dy théo Van ban yéu
du, chua ding thanh phéan, s6 céu hoan thién ho so.
luong thi du thao vin bén yéu
cau hoan thiél:l ho so‘(Lﬁnh dao
co quan c6 thdm quyén ky).
K- A tr h;\ . _ « X + .y A
1131: Z Ao sor’. o Lanh dao cé)nhlci:;ét:nh gial quyét
gs |- Néu dong y: Ky nhdy van Phong 02 ngay g VIeC;

ban, trinh L&nh dao co quan c6
tham quyén.

chuyén mén

- Dy thao Quyét dinh
xr ly tii san cong

7
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- Néu khong ddng y: Chuyén
lai budc B4,

trudng hop bi mét, bi
huy hoai;

- Du thdo Vian ban yéu
cAu hoan thién hd so.

Lanh dao co - Phiéu trinh gia
quan c6 A¢ oA ‘5.
Phé duyét ndi dung vin ban: thim quyén quyet co’ng VIE‘:C" .
L 4k . . ar o £, 4 - Du thado Quyét dinh
- Néu dong y: Ky duyét vin | quyét dinh <& 1v-t3i san con
B6 | ban. xtr ly tai san | 02 ngay i an cong
. X : o tredng hop bi mat, bi
- Néu khoéng dong y: Chuyén | congtrong hity hoai. ~
lai buéc BS. trudng hop Du thio Vin bin v2
bi mat, hiy - Dy tho Viin bin yéu
hoai cdu hoan thién ho so.
- Quyét dinh xtr 1y tai
san cong trudng hop
B7 | Phat hanh vén b? Vanthr | 12ngay | Tab bi iy hoai
o A van bat an tu M8 | _Vain ban hdi dép don i
- Van ban_yéu cau
hoan thién hé so.
B8 Phé du;ze;t va tra két qua cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, t0 chirc, don vi
Théng ké va theo doi:
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; - Phi€u theo ddi qua
B9 |MmOn co trach nhiém thong ké | Chuyénvién | Gidhanh | trinh xir Iy cong viéc;
céc TTHC thyc hi¢n tai don vi|  phong chinh |- 6 theo doi két qua
vao SO thong ké két qua thuc | chuyén mén xtr 1y cdng viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céic bifu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tur

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B$ trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phi

®
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18. Quy trinh: Thanh todn chi phi ¢é lién quan dén viéc xir Iy tai sin cdng cip

Thanh phé (QT 18.TC)
Muc dich
1 | Quy dinh trinh ty, cach thirc thye hién TTHC dbi véi viée thanh toan chi phi c6 lién

quan dén xir 1y tai sdn thudc thdm quyén clia Gidm dbc S& Tai chinh Ha Noi.

Pham vi

Ap dung dbi véi co quan dugc giao nhiém vu td chirc ban, thanh ly t3i san cong
thudc S&, ban, nganh, don vi tryc thudc Thanh phd, co quan, don vi thudc trung

2 vong quan ly dong trén dia thanh pho Ha Ngi (trir tai sdn céng do Tha tuéng Chinh
phu, BY truéng BY Tai chinh quyét dinh xir 1y); can bd, cong chuc thude S& Tai
chinh thanh phd Ha Nbi.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Luét Quan 13?, sir dung tai sdn cdng ngay 21/6/2017;
2. Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét
mét sb didu cia Luat Quan ly, str dung tai sin cong;
3. Thong tu 56 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng din mot
s6 ndi dung ctia Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh sé 209/QD-BTC ngdy 13/02/2018 ctia Bo trudng B Tai chinh vé viéc
cong bé TTHC méi ban hanh linh vuc Quan ly cong san thudc pham vi chitc ning
quan ly cta B§ Tai chinh;
5. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngdy 10/6/2020 cia Ché tich UBND Thanh phd
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thubc pham vi chirc ndng quén Iy nha nuée cia So
Tai chinh thanh pho Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2972/QD-UBND ngdy 06/7/2020 cia Chu tich UBND Thanh phé
vé viée théng qua Phuong an don gidn hoéa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
néng quéan Iy nha nuGe cta S& Tai chinh thanh phd Ha Noi;
7. Quyet dinh sé 3447/QP-UBND ngay 06/8/2020 cia Cha tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly nha
nuée ctia S¢ Tai chinh thanh phé Ha Nbi.
. A A Ban Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Vin ban dé& nghi thanh toan cia co quan dugc giao nhiém vu td
chire xir 1y tai san (trong d6 néu rd sb tién thu duge tir vige xtr ly tai
san, tdng chi phi xir ly tai san, thong tin v& tai khoan tlep nhén thanh X
toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi;
- Quyét dinh xir Iy tai sén cua co quan, ngudi c6 thim quyén; X
- C4c hd so, gidy tor chirg minh cho cac khoén chi nhu: Du todn chi
dugc duyét; Hop dong thué dich vu thim dinh gid, déu gis, pha dé; X
héa don, phiéu thu thl‘l (néu cb).
33

S$6 lwgng ho so
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01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xiv ly
Tbi da 27 (hai muoi bay) ngay ké tir ngay nhén duogc diy @i hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui
Tru s& S& Tai chinh Ha N6i
3.6 | Lé phi
Khong g
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc '
TT Trinh tw Tréich nhiém E“;’ Bidu mAwK:t qua
Tiép nhan hd so va ghi s tiép §
nhén. . Sb tiép nhan vin bark
- Trudome hop hd so di thanh Gio | 44n hodc cdp nhat df;
Bl 5 1op Vin thu hanh
phén, sé hrgng theo quy dinh, chinh li¢u.
Vin thu déng ddu cong vin dén ff..f_
vo hd so.
Phiéu kiém soét qua’?:
2 3 \ trinh giai quyét ho scf
B2 ccﬁll:lyg;méf so cho  phong Vin thu 1/2 ngdy | hodic Phan cong cong
Y viéc trén hé thing Vaa
phong dién tir
. Lanh dao
B3 | Phén cong xtr Iy ho so Phong Quan | 1/2 ngay
ly cdng san
Thu Iy hd so: Chuyén vién
phong chi tri (phong Quan ly
cong san) phdi hgp vdi phong
lién quan (phong Quéan ly ngén .. .
sach) ra soat hd so dé nghi - APhleu' :fl‘lnh glal quyet
thanh toan chi phi xir ly tai séan cong viece;
cOng cua don vi, trong d6: - Du théo Thong tri
- Trudng hop ho so ddy di duyét y dv todn;
B4 |ding thanh phan, s6 luong, d& | Chuyénvién | .o ghy |- Du thao viin ban trich

nghi thanh toan chi phi xir Iy tai
san cdng cua don vi phu hop,
theo ding quy dinh: Dy thdo
Vin ban dé nghi trich chuyén
chi phi xr ly tai san giri Kho
bac Nha nudc; Théng tri duyét
y du toan.

- Trudng hop hd so chwa dly
d0, chua ding thanh phin, sb

thu Iy

chuyén chi phi xir Iy tai
san cho don vi;

- Dy thdo Vin bin hi
dép yéu céu hoan thién
hd so.
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luong theo quy dinh thi dir thdo
vin bén cta Sé& Tai chinh yéu
cdu hoan thién hd so (Lanh dao
S& ky).

- Trudmg hop hd so diy -do
dng thanh phin, s& luong,
nhung d& nghi thanh todn chi
phi xr Iy tai san céng cia don
vi khong phit hgp véi quy dinh,
du thao vin ban hdi dap don vj
(Lanh dao So ky).

Kiém tra hé so:

- Phiéu trinh giai quyét
cong viéc;
- Du thao Thong tri

. s duyét y du toan;
- Néu déng y: Ky nhéy van| Lanh dao A e e
B5 | ban, trinh Lanh dao S6. Phong Quan | 02 ngay | - DY thdo vén bén frich
p ]\ N . I cong s2 chuyén chi phi xir 1y tai
- Néu khoéng dong y: Chuyén| !y congsan san cho don vi:
lai budc B4. v .

) - Du thao Van ban hoi
dap yéu cau hoan thién
hod so.

- Phiéu trinh giai quyét
cong viée;
Phé duyét ndi dung vin ban: - D v thao ”l’héng tri
- Néu dﬁ“)ng y: Ky duyét vin duyéty dy todn;
B6 | ban ' ' Lanhdao 8¢ | ngay | - D théo vén bén trich
P . s . Tai chinh chuyén chi phi xir [y tai
I Néu khoéng dong y: Chuyén san cho don vi:

ai buéc BS. ? .

a - Dy théo Vin bin hbi
dap y€u cau hoan thién
ho so. ‘

- Théng tri duyét y du
toan.
- Vin ban trich chuyén
B7 | Phat hanh vian ban Vin thu 1/2 ngay | chi phi xt ly tii san
cho don vi;
- Vin ban hdi dép yéu
céu hoan thién ho so.
Trén co s& Thong tri duyét y du
toan vd Vian ban trich chuyén
chi phi xir Iy tai san, thuc hién | S& Tai chinh 31
B8 | thanh todn chi phi cho don vi| (Phong Quan ned Uy nhi€¢m chi.
(Du thio Uy nhiém chi trinh | Iy ngn séch) | "84

Lanh dao S& Tai chinh phé

duyét va lam viéc véi Kho bac
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nhd mudc Ha Noi dé chuyén tra
tién cho don vi).

A =
Biéu mau

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong fir,
01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 ctia B truéng, Chi nhiém Vin phong Chinh pha

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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19. Quy trinh: Phé duyét dé an siv dung tai san cong tai don vi s nghiép cong lap
vao muc dich kinh doanh, cho thué (QT-19.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc thuc hién TTHC Phé duyét dé 4n str dupg tai san cong
tai don vi sy nghiép cong lép thudc pham vi quén ly ciia Thanh phé vio muc dich
kinh doanh, cho thué.

Pham vi

Ap dung dbi v6i cac don vi s nghiép cong lap thude pham vi quan 1y ciia Thanh |

phd; can b, cong chure thude 8¢ Tai chinh thanh phd Ha Noi; can b, cdng chire co
quan c6 thdm quyén phé duyét dé 4n st dung tai san cOng tai don vi su nghiép cong
1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué quy dinh tai Khoan 2 Piéu 56, Khoan 2 Diéu
57 ctia Ludt Quan ly, sir dung tai sdn cong.

Néi dung quy trinh

31

Co s& phip ly

L. Lut Quén ly, sir dung tai sén céng ngy 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, sit dung tai san cOng;

3. Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh huéng dan mét
s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP;

4. Théong tu sb6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia B Tai chinh huéng dan ché
d6 quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢ dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai
san ¢ dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quén Iy khéng tinh thanh phin vin
nha muée tai doanh nghiép; :

5. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngdy 13/02/2018 ctia B9 trudng Bo Tai chinh vé viée
cong bdé TTHC méi ban hanh linh vyc Quan ly cong san thudc pham vi chic ning
quan ly ctia B4 Tai chinh;

6. Quyet dinh sb 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chu tich UBND Thanh phé
vé vide c¢ong bd Danh muc TTHC thube pham vi chitc nidng quén ly nha nuwéce ciia S&
Tai chinh thanh pho Ha Noi;

7. Quyet dinh s& 14/2020/QD-UBND ngdy 29/6/2020 ctia UBND Thanh phb quy
dinh v€ tai san c6 gia tri 16m sir dung vao muc dich kinh doanh, cho thué tai don vi
sy nghiép céng 14p thudc pham vi quén 1y cia thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban | Ban

- A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Viin ban dé nghi thim dinh, phé duyét dé an cia don vi su nghiép
cdng 1dp ¢6 nhu cau sir dung tai sdn cdng vao muyc dich lién doanh, | x
lién két;

- D& 4n sir dung tai san cong tai don vj sy nghiép céng 1ap vao muc
dich kinh doanh, cho thué theo Mau sb 02/TSC-PA ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cha Chinh | x
phtt (01 bén gui xin'y kién thim djnh va 01 ban dd chinh 1y sau khi
c6 ¥ kién thim dinh);
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- Vin ban tham dinh ciia céc co quan ¢6 lién quan; X

- Béo céo qua trinh tiép thu ¥ kién thim dinh; X

- Quyét dinh cua chp c6 thim quyén quy dinh v& chirc nang, nhiém
vu va co cdu td chirc ciia don vi su nghiép cong lap;

Cac hd so ¢6 lién quan khéc:

- Béo cdo tai chinh cta don vj sy nghiép cong 14p 03 nim trudc lién
ké ndm 1ap D& 4n sit dung tai sén ¢dng vao muc dich kinh doanh,
cho thué (Gém: BO1/BCTC - Béo cdo tinh hinh tai chinh;
B02/BCTC- Béo cdo két qua hoat déng; B03a/BCTC hoic
B03b/BCTC - Béo c4o luu chuyén tién t¢; BO4/BCTC-Thuyét minh
b4o céo tai chinh quy dinh tai Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay X
10/10/2017 cua B Tai chinh huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh,
su nghiép) va Phu luc s6 02 théng bio xét duyét/ thdm dinh quyét
todn ngan sich nim quy dinh tai Théng tr sé 137/2017/TT-BTC
ngay 25/12/2017,

- Céc vin ban phép quy chuyén nganh 1am co s& x4y dung d& 4n;

- C4c vin ban khac ¢6 lién quan.

3.3

S6 hrgng hd so

01 (mgt) bd

34
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Thoi gian xik ly

- Buée 1: Don vi sy nghiép cong 1ap d& an sir dung tai san cong tai don vi sy nghiép
cong 14p vao muc dich kinh doanh, cho thué, bdo c4o co quan quan 1y cép trén (néix
¢6) xem x¢ét, giri iy y kién thim dinh cia S& Tai chinh.

- Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dwgc Pé 4n, S& Tai chinh xem xéf
cho ¥ kién thdm dinh v&: Su can thlet sir phit hop ciia D& an véi chirc nang, nhiém via
cta don vi, quy dinh ctia phap luft vé& quan 1y, st dung tai san cOng va phép luit c6 liéh
quan; cac ndi dung trong Pé 4n can phai chinh 1y, hoan thién, guri don vi sy nghiép cong
18p va co quan quan Iy cap trén cta don vi sy nghi¢p cong lap (néu co).

- Buée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngy nhan duogc y kién thdm dinh, don vi
su nghiép cong 18p c6 trach nhiém nghién ciry, tiép thu y kién thdm dinh dé chinh 1y,
hoan thién D4 4n, trinh co quan, ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai Khoan 2 Didu 56,
Khoan 2 Piéu 57 ctia Luat Quan 1y, sir dung tai sén cdng phé duyét.

Ghi chu:

- Riéng dbi v6i dé 4n sir dung tai san 1a co' s¢ hoat dong sir nghi€p clia don vi sy nghigp
cong 1ap c6 nguyén gid theo sb ké toan tir 500 ty dong trd Ién thi Chi tich UBND
Théanh phd pha1 xin y kién ciia Thudng tnge HDND Thanh phé truée khi phé duyét.

- Gia trj quyén sir dung dit trong nguyén gia cia co so hoat ddng sy nghiép dé x4c
dinh cac truong hop phai béo céo xin y kién Thuong trwc HDND Thanh phd dwgc
x4c dinh khi lam tht tuc d& nghi sir dung tru s& lam viéc vao muc dich kinh doanh,
cho thué.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B phan Mot cta - S& Tai chinh Ha Nbi; Khu lién co V& Chi Cong - S§ 258

¢
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dwong V6 Chi Cong, phuong Xuén La, quin Téy HS, thanh phd Ha Noi (Budc 2);
- Tru s& co quan ¢4 thAm quyén phé duyét Dé an (Budc 3).

3.6 | Lé phi
-| Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
- r am Thb’i '3 x A e
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bien mau/Keét qua
Ti’ép nhin hd so va ghi gidy -
ti€ép nhén.
- Trudng hop hd so du thanh
phén, so lugng theo quy dinp,
Bo phén Mot cira déng dau L .
cOng vin dén vao ho so v trd | B phan Mot | ... . |- Gidy tiep nhan ho so
Bl | ket qua choto chirc, cdnhan. | cira-SoTai | = . h |2 hen tra ket qua;
- Truong hop. hé so khéng du chinh
thanh phén, s6 lugng theo quy
dinh, B phin Mot ctra ghi 15
ly do tra lai, cdc ndi dung cin
bd sung va tra lai ngay vin
ban cho td chire, ¢4 nhan.
Phiéu klem soat qua
Chuyén hd so cho phong B(:) phari Mf').t . trinh gidi quyét ho so
B2 chuvén mén cira- So¢ Tai | 1/2 ngdy | hodc Phén cong cong
Y chinh viéc trén hé théng Vian
phong dién tir.
Lanh dao
A A 11 A S&/Lanh dao .
B3 | Phén cong xir Iy hé so Phong Quén 1/2 ngay :
ly Cong san ’
Thu Iy hd so: :
- Trudng hop hd SO diy du S
dung thanh phin, s hrong, . .
ndi dung P& 4n phi hop, theo - Phiu trinh gidi quyet
dang quy dinh: cong viee;
+ Khdo sét hi¢n trang thuc té o - ADU ‘thio Vin ban
B4 | Ui sén (trudng hop cn thiér). | Chuyénvien | ,, .| tham dinh;

+ L4y ¥ kién tham gia cla cdc
phong lién quan thudc S&
(Phong Quan Iy ngén sich,
Phong Tai chinh Hanh chinh sur
nghiép, Phong Quan ly Gia,
Phong Tai chinh Pau tu), cac
S&, nganh lién guan (8& Tai

thy Iy

- Du thaoc Vin ban
phic déap cac don vi;
- Dy thao Vin ban yéu
cAu hoén thién hd so.
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nguyén va Moi trudmg, S¢ Xay
dung, Cuc Thué Hia Noi...)
trong trudng hop cén thiét.

+ T chire hop lién nganh,

+ Trén co s& cude hop lién nganh,
dur théo Vin ban thém dinh.

- Trudng hop hd so ddy du
ding thanh phén, s lugng,
nhung ndi dung P& 4n chua
phi hop véi quy dinh, du thao
Vin ban cda S& Tai chinh hdi
dap don vi (Lanh dao S& ky).
- Trudng hop hd so chua diy
du, chua ding thanh phin, sé
lwong theo quy dinh thi du
thdo Vian ban cia S¢ Tai
chinh y&u cdu hoan thién hd
so (Lanh dao So ky).

-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

Kiém tra ho so:

- Phiéu trinh giai quyés
cdng viéc; »
- Dy thio Vin bag

B

- ,Ne"‘u‘déngi y: Ky nhéy van | Lanh dao | thim din.
B5 | béan, trinh Lanh dao Sé. Phong Quan | 02 ngay s xee 4. T
z . y N Céne san - Du thao Vin ban héi
- Néu khoéng dong y: Chuyén ong s dap don vi;
lai buée BE. - Dy théo Van bin yéu
cdu hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gidi quyét
. o . cdng viée;
Phe;duye;t nolflun% vén Iﬂaan.v - Dy thio Vin bis
o6 [-)aI:eu dong y: Ky duyét vin Lanh dao S& 03 mo thdm dinh.
« o | Taichinh &Y | Dy thio Van ban hdi
I Nbeu’kh];)?g dong y: Chuyén dap don vi;
woRee B - Dy théo Van bén yéu
ciu hoan thién ho so.
- Vin ban thdm dinh;
S ; - Vin ban héi dap don’
B7 | Phét hanh vin ban VanthuSo | Pan hot dep con
: Téai chinh > N
- Van ban yéu céu hoan
thién ho so.
Trén co s& Vin ban thim dinh Dé 4n sir dung tai sin
cia S& Tai chinh, don vi sy | Ponvisy cong tai don vi su
B8 | nghi¢p cong 1ap c6 trach| nghiGpcong | 10ngay | nghi¢p cong lép vao
nhiém nghién ciiu, tiép thu y lap muc dich lién doanh,

kién thAm dinh d& chinh ly,

lién két.

v
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hoan thién P& 4n, trinh co
quan, ngudi c6 thdm quyén
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 56,
Khoan 2 Piéu 57 ctia Luit
Quan ly, sir dung tai san cong
phé duyét
Phé duyét P€ an (hodc co van .
ban hdéi d&p don vi trong t(ljlgrguT %?1 ngét dinh phé duyét
B9 | trudng hop khong théng nhét | o5 9070 | 20ngay | D& 4n/ Van ban hoi dip
phé duyét De .
v6i d& an) va tra két qua cho An don vi
don vi :
Théng ké va theo doi: Co quan cé N )
Chuyén vién S& Tai chinh, | thim quyén - Phitu theo doi qua
Chuyén vién phong chuyén | phe duyét Be trinh xir Iy cong vice;
B1o | mOn co quan c6 tham quyen an; S¢ Tai | Gio hanh | - SO theo d§1 két qua
c6 trach nhiém thong ké cic chinh; chinh | xir Iy cong viéc;
TTHC thuc hién tai don vi| Chuyén vién - 8& théng k& két qua
vao Sb théng ké két qué thuc | phong chuyén thyc hién TTHC.
hién TTHC mdn
4 | Biéu miu
1. Dé én sir dung tai sdn cdng tai don vi su nghiép cong lap vao muc dich kinh doanh, cho
thué (Mdu s6 02/TSC-PA ban hinh kém theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu)
2. Céc bidu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B tnrdng, Chii nhiém Vian phong Chinh phi.
Miu 56 02/TSC-PA
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DPON VI SU NGHIEP Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
CONGLAP
Sé: /..-PA L. ngay .... thang ’

PE AN

Sll‘ dung tai san cong tai don vi s nghiép cong lap
vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két

I. CO SO THUC HIEN PE AN

1. Co sé phap ly

- Luat Quén l)’z, sur dung tai san céng ndm 2017,

- Nghi dinh sd 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s§ didu cia Ludt Quén 1y, sir dung tai san cong;

- Céc van ban khéc cb lién quan dén viée su dung tai san cdng tai don vi sy
nghiép cong 1dp vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.
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2. Co sé thyc tién

a) Chirc ning, nhiém vu ctia don vi

b) Co chu tb chirc bd may cua don vi

c) Két qua thyre hi¢n nhiém vy cta don vi trong 3 nim ghn nhit va ké hoach
phét trién trong céc nim tiép theo.

IL. NOI DUNG CHU YEU CUA PE AN

[. Thyc trang quan ly, st dung tai sn céng tai don vi

a) Thuc trang quan 1y, sir dung tai san c¢ong tai don vi theo c4c nhom tai san:

- Nha lam vic, cdng trinh sy nghiép, nha & cong vu va tai san khac gin lién véi dit.

- Quyén str dung dht thude co s& hoat ddng su nghiép, nha & céng vu.

- Xe 6 to va phuong tién van tai khic; may moc, thiét bi.

- Quyén s& hitu tri tué, phin mém éng dung, co s dit lidu.

- Tai san khac.

b) Tai san dang sir dung vao myc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két
(néu c6)

- Chiing loai, sé lugng, nguyén gié, gia tri con lai, thoi han st dung tai san vao
muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Hinh thirc/phuong thie sir dung tal san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két.

- Két qua cua vi€c st dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két ciia 03 nam lién truéc nim xay dung @& 4n (doanh thu, chi phi, nop
ngan sach nha nudc, chénh 1éch thu chi; ty trong doanh thu tir viéc sir dung tai sin
cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket trong tong nguon thu sur
nghiép ciia don vi; ty trong tién do ngan sach nha nuéc clp trong tdng du toan chi
hang nam cda don vi....).

2. Phuong an st dyng tai san cbng vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két

a) Phuong 4n sir dung tai sn cdng tai don vi:

- Téi sén sit dyng vao myc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két (chiing
loai, sb luong; ty 1€ nguyen gia tai san sir dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két so v6i tong nguyén gia tai san don vj (dang quan ly, st dung; phuong 4n

st dung @4t khi sir dung tai san gin lién voi d4t @ kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két...).

- Sy cén thiét clia viéc sir dung tai sin cbng vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két (néu rd trudng hop ap dung theo quy dinh tai khoan 1 céc
Diéu 56, 57, 58 ciia Luat Quan ly, st dung tai san cong; kha ning dap ng viéc thuc
hién nhi¢m vu do Nha nudc giao khi sir dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két;...).

- Thoi gian thuc hién kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Hinh thirc/phuong thire sir dyng tai sén cong vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két.

- Phuong an tai chinh cla viéc kmh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

b) Banh gid so by hidu qua cia phuong én kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két:
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- Dy kién doanh thu, chi phi, s6 np ngén séch nha nuéc, chénh I¢ch thu chi, ty
trong nguodn thu tir vi€c st dung tai sén cbng vao myc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két trong tong ngudn thu sy nghi¢p cua don vi;

- Dy kién ,sé tién do ngan sach nha nudc cip va ty trong tién do ngan sach nha
nuéce cap trong tong du todn chi hang nam cua don vj trong thoi gian sir dung tai san
cOng vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket;

- S6 lugng, chét Iwgng, mire gid dich vu sy nghiép cong dyu kién.

III. PE XUAT, KIEN NGHI PE THU'C HIEN DE AN

CHU TICH HQI PONG QUAN LY THU TRUONG PON VI
' (néu cé) ) (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
(K, ghi rd ho tén, déng dau)

ad L3z !
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20. Quy trinh: Phé duyét dé an sir dung ti sin céng tal don vi sy nghiép cong ldp
vio muc dich lién doanh, lién két (QT 20.TC)

Mue dich
Quy dinh trinh tir, cach thirc thuc hién TTHC Phé duyét d€ an sir dung tai sdn cong

! tai don vi su nghiép cdng 1dp thudc pham vi quan 1y cia Thanh phé vao muc dich
lién doanh, lién két.
Pham vi

2 Ap dung dbi voi cac don vi sy nghiép cong 1ap thube pham vi quan ly ctia Thanh
phd; can bd, cong chirc thude S& Tai chinh thanh phé Ha Nbi.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap 1y
1. Luét Quéan 13'/, str dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s didu ctia Luat Quan Iy, str dung tai s&n cong;
3. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B Tai chinh huéng din mot
s6 ndi dung ctia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP;
4. Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cta B Tai chinh huéng dan ché
d6 quén ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cb dinh tai co quan, tb chirc, don vi va tai
san co dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phin vin
nha nuée tai doanh nghiép;
5. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia B trudng Bo Tai chinh vé viée
cong bd TTHC méi ban hanh linh vue Quan [y ¢dng san thudc pham vi chitc ning
quan ly ctia BS Tai chinh;
6. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngdy 10/6/2020 cua Chu tich UBND Thanh phé
vé viée cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc nidng quén 1y nha nuéc cia Sé
Tai chinh thanh phb Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hd so cﬁ;;‘h ]:::

- Vin ban dé nghi thAm dinh, phé duyet dé 4n cia don vi sy nghiép
cong 1ap c6 nhu cdu str dung tai san cdng vao muc dich lién doanh, X
lién két;

- P& 4n str dung tai sén cong tai don vi su nghiép cong 1ap vao myc
dich lién doanh, lién két theo MAu s6 02/TSC-DA ban hanh kém
theo Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh X
phit (01 ban gt xin ¥ kién thdm dinh v& 01 ban d3 chinh ly sau khi
c¢6 ¥ kién thim dinh);

- Viin ban thim dinh coa céc co quan c6 lién quan; X

- Bao cdo qué trinh tiép thu ¥ kién thdm dink; X

- Quyét dinh cia cip c¢6 thim quyén quy dinh vé& chirc ning, nhiém
Vi va co chu t§ chirc ctia don vi sy nghiép cong lap;

- C4c hd so ¢6 lién quan khac: . X
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| - Céc vin ban khéc cé lién quan.

- Béo céo tai chinh ctia don vi su nghiép cong 14p 03 nim trude lién
k& nam 14p D& an st dung tai san cbng vao muc dich kinh doanh,
cho thué (Gém: BOI/BCTC - Béo cdo tinh hinh tai chinh;
B02/BCTC- Bao ciao két qua hoat dong; B03a/BCTC hoic
B03b/BCTC - Béo céo hru chuyén tién t8; BO4/BCTC-Thuyet minh
bao céo tai chinh quy dinh tai Thong tu sb 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia Bo Tai chinh huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh,
sw nghiép) va Phu luc s6 02 thong bdo xét duyét/ thAm dinh quyét
todn ngan sach ndm quy dinh tai Thong tu so 137/2017/TT-BTC
ngay 25/12/2017,

- Céc van ban phép quy chuyén nganh 1am co s& xdy dung dé 4n;

3.3 | S6 lwgng hé so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xi¢ ly

'?“si * www. ThuVienPhapLuat.vn

- Bwére 1: Pon vi su nghiép cong lap dé an st dung tai san cong tai don vi su nghl

cong 1ap vao myc dich kinh lién doanh, lién két, bio cdo co quan quan 1y cip tré
(néu c6) xem xét, guri lay v kién thim dinh ctia co quan duoc giao thuc hién nhlglﬁ
vu quan ly tai san cong.

- Bude 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc dé 4n sit dung tai san cong
vao muc dich lién doanh, lién két, S& Tai chinh xem xét, c6 ¥ kién v& d& 4n sir dung
tai san cong vao muc dich lién doanh, lién két ctia don vi su nghiép cbng ldp thude
Thanh pho quén ly, bio cdo UBND Thanh phé dé ldy ¥ kién Thudmg truc HDNB
Thanh phé.

- Buée 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duge day da ho so hop 1&

Thuong trye HDND Thanh phd ¢6 trach nhiém cho ¥ kién v&: tinh ddy du, hop B
ctia hd so; s cén thiét; sy phu hop cua & 4n véi chirc nang, nhiém vu cia don vi;

quy dinh cia phap luat vé _quan ly, sir dyng tai san cOng va phap ludt ¢6 lién quaiy;

cac ndi dung trong & 4n cén phai chinh 1y, hoan thién.

- Buéc 4: Chi tich UBND Thanh phé chi dao don vi ¢6 dé 4n nghién cir, tiép thu y
kién dé chinh ly, hoan thién d& an, trinh Chi tich UBND Thanh phd trong thoi han

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc v kién bing vin ban cia Thuong truc
HDND Thanh phé.

- Buge 5: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duge dé 4n hoan thign cia don
vi, Chtt tich UBND Thanh phé quyét dinh phé duyét dé 4n theo thAm quyén hoic ¢6
vin ban hdi dap don vi trong trudmg hop khéng théng nhét véi dé an.

Ghi chu:

- Riéng dbi v6i dé an st dung tai san 12 co s¢ hoat ddng su nghiép clia don vj sy nghiép
cong lap c6 nguyén gié theo sd ké toan tir 500 ty déng tr¢ 1én thi Chu tich UBND
Thénh phé pha1 xin y kién ctia Thudng tryc HDND Thanh phd truéc khi phé duyét,

- Gia tri quyén sir dung dit trong nguyén gid clia co s& hoat dong sy nghiép dé xéc
dinh céc trudmg hop phéi béo céo xin ¥ kién Thudng truc HDND Thanh phd duoc
x4c dinh khi 1am thi tyc d8 nghij st dung tru s& lam viéc vio muc dich kinh doanh,
cho thué. .
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phian Mot clra - S& Tai chinh Ha Ngi; Khu lién co Vo Chi Cong - Sb 258 dudng
V5 Chi Céng, phuong Xuan La, quin Tay Hd, thanh phé Ha Nbi (Budc 2).
3.6 | Lé phi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m g:.?: Biéu mAw/Két qua
Ti’ép nhan hd so va ghi gidy
ti€p nhan.
- Trudng hop hé so do thanh
phén, sO Jugng theo quy din}l,
B0 phén Mot cua _dong dau o .
cong van deén vao ho so va trd | Bo phin Mot Gid hanh | - Giay tiép nhén ho so
B1 | két qua cho td chirc, ¢4 nhan. cha-SoTai | = . va hen tra k&t qua;
- Trudng hop hd so khong du chinh
thanh phén, sé lwong theo quy
dinh, B phin Mot clra ghi 18
ly do tra lai, c4c ndi dung can
bd sung va tra lai ngay vén ban
cho tb chirc, c4 nhén.
Phiéu kiém soat qud
Chuyén hd so cho phong B? p he‘“} M?.t \ tr1r-1h glal qu}:et hoﬂ 59
B2 chuvén man cra- S&¢ Tai | 1/2 ngay | hodc Phén cbng cong
y chinh viéc trén hé théng Vin
phong dién tir
. L&nh dao
B3 | Phén cong xir Iy hd so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Coéng san ;
Thy Iy hd so:
- Trudng hop hd 0 diy du o .
dting thanh phén, sé Tugng, ni - Phieu trinh - gidi
dung D& an pht hop, theo diing quyet cong vige;
quy dll’lh - Dy thdo To trinh;
+ Khao sit hién trang thuc 1 ‘ - Dy thao Quyét dinh
B4 | tai san (trudng hop cin thiét). Chuyén vién 19 ngay dieu chuyén tii san

+ Lay y kién tham gia cia cac
phong lién quan thubc Sé&
(Phong Quan 1y ngén sich,
Phong Tai chinh Hanh chinh sy
nghi€p, Phong Quéan ly Gi4,
Phong Tai chinh Pau tu), cic
Sé, nganh lién quan (S& Tai

thu ly

cdng;

- Du thdo Vin ban
phuc dap cac don vi;

- Pu thao Van bz:m yéu
cau hoan thi¢n ho so.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

4



114

nguyén va Mdi trudng, S& Xay
dung, Cuc Thué Ha NQI )
trong truéng hop cin thiét.

+ T4 chirc hop lién nganh.

+ Trén co s& cudc hop lién
nganh, du thdo T¢ trinh cia S&
Tai chinh bao cdo UBND
Thanh phé.

- Truomg hop hd so diy du
ding thanh phin, sé lugng,
nhung n6i dung D& 4n chua
phi hop voi quy dinh, du thio
Vian ban cia S& Tai chinh hdi
dap don vi (Lanh dao S& ky).

- Truémg hop hd so chua ddy
dt, chua ding thanh phin, sé
lugng theo quy dinh thi du thao
Vén ban ciia S¢ Tai chinh yéu
ciu hoan thién hd so (Lanh dao

S& ky).

& I%: 484-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

- Phleu trinh  gia
Kiém tra hd so; quyet cdng vice;
- Néu ddng y: Ky nhay vin| Lanh dao - Dy théo To trinh.
BS5 | ban, trinh Lanh dao So. Phong Quan | 02 ngay |- Du thao Vin ban hdi
- Néu khong dbng y: Chuyén| COngséan dap don vi;
lai budc B6. ~ Dy thao Van ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh  gid
Phé duyét ndi dung vin ban: quyet cong vicc;
- Néu ddng y: Ky duyét vi - Dy théo T trinh.
,Neu dong y: Ky duyét vin Linh dao S& ‘ w a}o o‘r‘ ri i
B6 | ban. Tai chinh 02 ngay |- Dy thdo Vin ban hoi
- Néu khong dbng y: Chuyén dap don vi;
lai buée BS. - Dy thao Van ban yéu
cdu hoan thién hd so.
- T¢ trinh;
. - Van ban hdi dap don
T < 1 Vin thu 8¢ \ .o
B7 | Phéat hanh vin ban Tai chinh 01 ngay | vi; o
- Van ban_ yéu clu
hoan thién ho so.
Trén co s& To trinh cia S& Tai . .
chinh, Chi tich UBND Thanh | ypND Vin ban ldy y kien
B . 05 nga Thuong truc HDPND
8 |phd c¢6 vin ban ldy y kién Thanh phé ngay g

Thudng trire HDND Thanh phd
vé D& 4n st dung tai san cdng tai

Thanh ph

4
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don vi su nghiép cbng lap vao
myc dich lién doanh, lién két

Thudong trgc HDND Thanh phé
cho y kién vé DE 4n: tinh dly
di, hop 16 ctia hd so; su cin
thiét; sir phd hop cla dé an véi

hite na hia na d Thuong truc Vén ban tham gia y
By | CIUC NAnS, mvm VW CUd CON | pNT Thanh | 30 ngay | kién giri UBND Thanh
vi, quy dinh cta phap Iuit vé hé hé
quéan ly, sit dung tai san cong P _ p
va phap ludt ¢6 lién quan; céc .
ndi dung trong d€ an cén phai
chinh 1y, hoan thién.
Cén cu chi dao ciia UBND Ao . .
\ z ) o Dé€ én sir dung tai san
Thanh pho, Pon vi sy nghiép D ) A . .
n N A, o1 Vi Sy cong tai don vi su
cong 14p cé d€ an nghién ciry, A A \ TR oA Al s
BI10 | % A T .| nghiépcong | 30 ngdy |nghiép coéng lip vio
tiép thu y kien d€ chinh ly, 1 uc dich lidn doanh
hoan thién d& 4n trinh Cha tich P o 1 ’
UBND Thanh pho phé duyét )
Phe duyet BE dn (hode c6 van | \ypy i Quyét dinh phé duyét
ban hoi dap don vi trong trudng £ qn s 5 2 . s 1a 1A
B11 n £ £ . x| pho; S¢Tai | 30ngay |Pé an/ Vian ban hoi
hop khéng théng nhat véi dé hinh 440 don vi
an) va tra két qua cho don vi it ap convi
Théng ké va theo dsi: - Phiéu theo ddi qué
Chuyén vién S& Tai chinh c6 | S& Tai chinh; trinh xir 1y céng vice;
B2 | tréch nhiém théng k& cac| Chuyénvién | Gidhanh |- 88 theo doi két qua
TTHC thuc hién tai don vi vao | Phong Quén | chinh | xir Iy cong viéc;
SO thong ké két qua thuc hién | ly Cong san - Sb théng ke két qua
TTHC thuc hién TTHC.
4 | Biéu miu

1.. ijl an sy dung tai sin cong tai don vi sy nghiép céng lap vao muc dich lién doanh,
lién ket (Mau s6 02/TSC-PA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay

206/12/2017 ctia Chinh phil)

2. Céc biéu miu trong quy trinh gi&gi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BS truéng, Chii nhiém Van phong Chinh ph.
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Miu s6 02/TSC-PA

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI SU NGHIEP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
CONG LAP e
Sé: /....-BA\ e veeeny REAY ... thdng .... ndm
DE AN

St dung tai san cdng tai don vi s nghiép cong lap
vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket

I. CO SO THU'C HIEN PE AN

1. Co s& phép Iy

- Ludt Quan 13,", st dung tai sin cong ndm 2017;

- Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26 théang 12 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Cac vian ban khéc c6 lién quan dén viée str dung tai san cong tai don vi su
nghiép cong 14p vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

2. Co s& thuc tién
a) Chtrc nang, nhiém vu ctia don vi
b) Co céu td chire bd may cia don vi

) Két qua thye hién nhiém vu cla don vi trong 3 nam gan nhét va k& hoach
phat trién trong c4c nam tiép theo.

IL. NQI DUNG CHU YEU CUA PE AN

1. Thure trang quan 1y, sir dung tai san cong tai don vi

a) Thuec trang quan ly, sir dung tai sdn cong tai don vi theo cédc nhom tai san:

- Nh4 lam viée, cong trinh sy nghiép, nha & cong vu va ti san khac gn lién véi dér.

- Quyén str dung &4t thudc co s& hoat dong su nghiép, nha & cong vu.

- Xe 6 t0 va phuong tién van tai khic; may moc, thiét bi.

- Quyén s6 hitu tri tué, phin mém ung dung, co s& dif liéu.

- Tai san khac.

b) Tai san dang sir dung vao myc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két
(néu cb)

- Chiing loai, sé hrong, nguyén gia, gia trj con lai, thdi han sir dyung tai sén vao
muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.

- Hinh thire/phuong thire sir dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két.

- Két qué cua vige st dung tai sdn vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két ctia 03 nam lién trudc nim xdy dung & 4n (doanh thu, chi phi, ndp
ngan sach nha nuéc, chénh léch thu chi; ty trong doanh thu tir viée su dyng tai san
cdng vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién ket trong tong ngudn thu sy
nghiép cia don vi; ty trong tién do ngén sch nha nudc cdp trong téng dy toan chi
hang nim cua don vi....).
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2. Phuong én st dyng tdi san cong vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két

a) Phuong an str dung tai san cong tai don vj:

- Tai san st dung vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két (ching
loai, sb luong; ty 1€ nguyen gid tai san sir dung vao muyc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két so vdi tdng nguy€n gié tai san don vi dang quan ly, sir dung; phwong 4n
sir dung dAt khi st dung tai san gin lién véi dit dé kinh doanh/cho thué/lién doanh,
lién két...).

- Su cén thiét cia viée sir dung tai sdn cdng vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két (néu 15 tredng hop ap dung theo quy dinh tai khoadn 1 cac
Diéu 56, 57, 58 cia Luat Quén ly, sir dung tai san cdng; kha ning dap tng viéc thuc
hién nhiém vu do Nha nudc giao khi sir dung tai san vao muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két;...).

- Théi gian thire hién kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két,

- Hinh thirc/phuong thirc sir dung tai san céng véo muc dich kinh doanh/cho
thué/lién doanh, lién két.

- Phuong 4n tai chinh cia viée kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két.
b) Danh gié so bd hiéu qua clia phuong an kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két:
- Du kién doanh thu, chi phi, s6 ndp nghn sach nha nude, chénh 1¢ch thu chi, ty

trong ngudn thu tir vi€c st dung tai san cdng vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién
doanh, lién két trong tong ngudn thu sy nghiép cia don vi;

- Du kién so tién do ngin séch nha nude cép va ty trong tién do ngén sach nha
nudc clp trong tdng du toan chi hang nim cta don vi trong thoi gian st dung tai san
cOng vao muc dich kinh doanh/cho thué/lién doanh, lién két;

- 86 luong, chit lwgng, mire gis dich vu su nghiép cong du kién.

IIL. PE XUAT, KIEN NGHI PE THU'C HIEN PE AN

CHU TICH HQI PONG QUAN LY THU TRUGNG DON VI
(néu cb) ) (Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
(KY, ghi r3 ho tén, dong dau)
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21. Quy trinh: Xit Iy tai sdn phyuc vu hoat déng ciia dy 4n khi dy an két thic (QT-

21.TC)
Muc dich '
1 | Quy dinh trinh tu, cach thirc thue hign TTHC ban hanh quyet dinh xir 1y tai san phyc
vu hoat dong ctia dy an khi du an két thic.
Pham vi
2 Ap dung d6i véi Ban quéan ly du 4n, co quan chi quan du 4n thude Izhar’n vi quan ly
ciia Thanh phé, dd hoan thanh du én nhung khong xac dinh cu thé do6i tuong thu
hudng tai san; cdn bd, cong chirc thudc S& Tai chinh.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luét Quan l)’f, sir dung tai sén cOng nam 2017,
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luét Quan 1y, sir dung tai san cong;
3. Thong tr sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 clia B$ Tai chinh hudng din mét
s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so didu cua luat quan ly, str dung tai san cong;
4. Nghi quyét sb 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 clia HDND Thanh phé vé
phén cap quén ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan ly clia thanh phé Ha Noi.
5. Quyet dinh s§ 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 cia Chu tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chitc ning quén 1y nha nudce ciia S&
Tai chinh thanh pho Ha Nai.
6. Quyét dinh sé 2972/Qb-UBND ngay 6/7/2020 ctia Chii tich UBND Thanh phé vé
vi€c thdng qua Phuong 4n don gién héa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chic ning
quan ly nha nuorc ciia S& Tai chinh thanh phé Ha Néi.
7. Quyét dinh sb 3447/QD-UBND ngay 6/8/2020 ciia Chu tich UBND Thanh ph vé
viéc cong b Danh muyc thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cia S& Tai chinh thanh phd Ha Noi.
5 A Bian | Ban
3.2 | Thanh phén hd so chinh | sao
- Vin ban dé& nghj xu 1y tai san cia co quan chi quan du an (kém
theo Danh muc tai san dé nghij xir Iy thuc hién theo Mau sé 07/TSC- <
TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu);
- Béo cdo cla Ban Quan Iy dy 4n (kém theo danh myc tai san dé X
nghi xir 1y); -
- Bién ban kiém ké tai san;
- Vin kién dy 4n;
- Hb so, gidy to khac lién quan dén viée xir 1y tai san.
3.3 | S6 lrgng hd sor
01 (mgt) bd
3.4 | Thoi gian xiv 1y
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- Buéc 1: Cham nhét la 30 ngay trudc ngdy két thiic du 4n theo quyet dinh ctia co
quan, ngudi ¢é thim quyen Ban quan ly dy 4n c6 trach nhiém kiém ké tai san phuc
vu hoat d0ng ctia dy 4n, dé xudt phuong én xir Iy, bao céo co quan chu quan dy an.
Viée kiém ké phai dugc lap thanh Bién ban, ndi dung chi yéu cia Bién ban gbm:
Tén dy 4n, tén ban quéan 1y dy 4n, co quan chi quén, thinh phin tham gia kiém k&,
két qua kiém ke.

Ghi chu: Trudng hop phat hién thira, thiéu tai san phai ghi 3 trong Bién ban kiém
ke tai san, x4c dinh 16 nguyén nhén, trich nhiém va dé xuét bién phép xit 1y theo ché
d® quan 1y, sir dung tai san cdng. Danh muyc tai san d& nghj xu ly thue hién theo Mau:
s6 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Déi v6i dy an trong dé c6 mét co quan chi _quan giit vai trd didu phéi chung va ca%
o quan chi quan cia céc dy 4n thanh phén, Ban quéan ly dy 4n thanh phan chi&
trdch nhiém kiém ké, béo cdo vé Ban quan 1y dy 4n cht quin dé tdng hop, dé xuaﬁ
phuong an xit ly;

- Buwée 2: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhdn duge béo cdo clia Ban quin I}E
du 4n, co quan chit quan du 4n c6 trich nhiém tdng hop, 14p 01 b hd so d? nghi x&
ly tai san giri S& Tai chinh. g

- Buge 3: Trong thai han 27 ngay, ké tir ngdy nhén bao cdo cia co quan chu qualgg
du 4n, S¢ Tai chinh c6 trach nhi¢m i4p phwong &n xir 1y tai san, d& nghi co quan@?
nguoi ¢6 tham quyén phé duyét phuong an xir 1y tai san xem xét, phé duyét thecﬁ
thim quyén.

Trudng hop Ban quén ly dy an, co quan chi quéan dy 4n khong dé& xult phuong alj"
xir 1y hodc d& xuét phuong an xir Iy khéng pht hep, S& Tai chinh 1dp phuong ad,
trinh Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh thu hdi dé xt Iy theo quy dinh.

1at.V

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B§ phan Mt cira - S& Tai chinh Ha Noi; Khu lién co V3 Chi Céng - 86 258 dudng
V5 Chi Cong, phudng Xuan La, quin Tay H, thanh phd Ha Noi (Budc 3).

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée

TT Trinh tw Tréch nhiém :g‘l’]’ Bidu mAwKét qua
Tlep nhin hd so va ghi gidy
tiép nhan, hen ngay ' \
- Trudng hop hd so du thanh - Gidy ti€p nhén ho so
phin, s6 hrong theo quy dinh, va hen tra ket qua; ‘
B6 phan Mgt cira  dong déu - Danh muc tai san deé
cong van dén vao ho so va trd A LA s nghi xt 1y thuc hi¢n theo

B1 | két qua cho tb chirc, canhan. | SoPpan | Giohanh | @ o rSC.TSDA

N N . Mot clra chinh . \ .

- Trudng hop ho so khong du ban banh kém theo Nghi
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh s6 151/2017/ND-
dinh, B phin Mét ctra ghi 15 CP ngay 26/12/2017 cua
ly do tra lai, cic ndi dung cén Chinh phu

bd sung va tra lai ngay vin
béan cho t4 chire, c4 nhan.

y
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Phiéu kiém so4t qué
trinh gidi quyét hd so

B2 Chuy:: t }}0 so cho phong ];I(;)Aphz;ln '1/2ngay |hoic Phén céng coéng
chuyén mon ot cua viéc trén hé théng Van
phong dién tor
Lanh dao
B3 | Phén cong xir Iy hd so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Cong san
Thy Iy hd so:
- Trudng hop hé so ddy du
ding thanh ph?m, s6 lugng, dé
nghi xir Iy tai san cha don vi
pht hop, theo ding quy dinh:
+ Khéao sat hién trang thyc té
tai san (truong hop can thiét). e
+ Trén co s& hién trang tai - Phicu trinh gidi quyet
san, dy thao: (i) T® trinh cia cong viee,
S& Tai chinh béo cdo UBND - Du thao To trinh
Thanh phé phwong 4n xir ly phuong an xi ly tai san
tai san; (ii) Quyét dinh xir ly khi dy an ket thic;
B4 |13 sén cia UBND Thanh phé. | Chuyénvién | . . |- Dy thao Quyét dinh xir
X R . ngay foent : ok
- Trudng hop hd so diy du thy ly ly tai san khi du an két
ding thanh phén, s hrgng, thac;
nhung d& nghi xir 1y tai san - Dy théo Quyét dinh thu
phuc vu hoat ddng cta dy 4n hdi tai san cong;
khi dy 4n két thic cia don v - Dy thédo Vin ban yéu
khéng phu hop vé6i quy dinh, cdu hoan thién hd so.
du thao Quyét dinh thu hoi tai
san cong.
- Trudng hop hd so chua ddy .
dt, chua dang thanh phén, s6
lrgng theo quy dinh thi dy )
thdo vin ban yéu cdu hoan
thién hd so (Lanh dao S& ky). e
- Phiéu trinh gidi quyét
cdng viéc;
- Dy thio T& trinh
Kiém tra hd so: phuong dn X ly 1ai san
PR ] , . . khi dur 4n két thic;
- Néu dong y: Ky nhdy vin |Lanh  d&ao D tha i dinh xil
BS | ban, trinh Lanh dao S&. Phong Quan | 02 ngay | DY thao Quyet dinh xir
i . N ) 2 n \ : ly tai san khi dy 4n két
- Néu khong dong y: Chuyén | Cong sén

lai bude B4.

thic;
- Dy thédo Quyét dinh thu
hoi tai san cong;

- Dy thdo Vin bin yéu

cdu hoan thién ho so.
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Phé duyét ndi dung viin ban:

- Phidu trinh giai quyét
cOng viéc;

- Dy thio T¢ trinh
phuong an xir ly tai san

Néu déng ¥: Ky duyét van khi dy dn két thc,
B6 | bin. Lanh dao S¢ | 02ngay | ¥ fdo Quyet dinh xi
ly tai san khi du 4an két
- Néu khong dong y Chuyén thac;
lai budc BS. - Dy théo Quyét dinh thu
- héi tai san cong; B
- Du thao Vian ban yétﬁ
cau hoan thién hd so. %
- T¢ trinh cha S& Ta%
chinh phuong an xir I
tai san khi dv 4n keE
thic;
- Du thao Quyét dinh X8
1y tai san khi dv 4n keﬁ
B7 | Phat hanh viin ban  Vianthu | 01ngay | thac; %
- Du théo Quyét dinh thlg
hdi tai san cong; c
- Vin ban hoi dip dog
Vi.
- Vin ban yéu ciu hoan
thién hd so.
Thlzjal]?thglé- Quyét dinh xir 1y tai sin
BS Phé duyét va tra két qua cho B& oha ’ 5 nod khi dy an két thud
0 phén ngy A 2. P
co quan, t& chire, don vi Mat ctia - Quye:c dinh thu hoi tdi
S& Tai chinh San cong.
Théng ké va theo doi: B pha - Phiéu theo doi qué
Chuyén vién S Tai chinh ¢6 | 2o trinh xir ly cng viéc;
By |trdch nhiém thong ké cic Chuvé .| Gid hanh | - SO theo d&i két qua xu
" . : yén vién ; e oA
TTHC' thuc hién tai don vi Phong Quén chinh ly cong vic; ]
vao SO thong ké két qua thuc Iy Céng san - S6 thong ké két qua
hi¢n TTHC thuc hién TTHC.
4 | Biéu miu

1. MBu s 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay

26/12/2017 cia Chinh phu;

2. Céc biéu mau trong quy trinh gisi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ctia B§ trudng, Chi nhiém Van phang Chinh ph.

4
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Méu 56 07/TSC-TSDA

CO QUAN CHU QUAN..........overvee.
TENBAN QLDA.......c.cooereruernennann.

DANH MUC TAI SAN PE NGHI XU LY

L. Tén dy an: ............... TP
II. Danh muc tai sin de nghi xi ly:

Danh muyc tai sin (chi Nguyén| Gia tri | Gid tri | Hinh

i Db |Ghi
STT| tiét theo timg loai tai v?grl: i “SG gia | con lai dénh}gla thirc chl':
sin) | tinhllegng) 3 10) | (@3ng) [lai (@dng)| xit Iy

1) (2) B)l1H) ]| 6 (©) (7) 8 |

A Tru sé lam vige, co s&
hoat déng su nghiép,....

1 {Dia chi nha, d4t 1

2 [Pia chi nha, dit 2

B [Xed to

Xe 6 t6 1 (loai xe, bién
ki€m soat...)

Xe 6 t6 2 (loai xe, bién
ki€ém sodt...)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

C My méc, thiét bi
1 M4y méc, thiét bi 1
My méc, thiét bi 2

D [Taisdn khic

Tong cong:

III. Céc hd so, tai lidu lién quan dén quyén quin 1y, sir dung tai san:

............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

. osveney GAY oo thdng ..... ndm ...... )
Nguwdi lap bi€u THU TRUONG BAN QUAN LY DU AN

(K3, ghi r8 ho tén) (K¥, ghi rd ho tén, déng ddu)
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Ghi chii:
- Cot (7) chi 4p dung d6i vai céc tai san khi kiém ké chua duoce theo dai trén sb ké toan.
- Ct (8): Ghi cu thé hinh thic xit Iy theo quy dinh tai Diéu 91 Nghj dinh sb 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 didu ctia Ludt Quan ly, si dung
tai san cong.
- Cin ctr vao danh muc tai san dé nghj cu thé, Ban Quén ly dy 4n b sung, chmh 1y ndi dung
clia cac ¢ft chi tiéu cho phit hgp. Vi du: khi d& xuét X ly tru s& lam viée, co s& hoat dong sy
nghlep bd sung cot dién tich dat dién tich san; khi dé nghi xir ly tai san gin véi viée chuyén

d6i cong néng st dung thi bd sung c6t muc dich st dung hién tai, muc dich sir dung sau khi
chuyén dbi;..

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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22. Quy trinh: Xi 1y tai sin bi hw hong, khéng sit dung dwgc hodc khéng con nhu
ciu sir dung trong qua trinh thye hién dy an (QT-22.TC)

Muc dich
1 Quy dinh trinh ty, cich thrc thye hi¢n TTHC ban hanh Quyét dinh xir 1y tai san bi
hur hong, khong str dung dugc hodc khong con nhu cAu str dung trong qua trinh thyc
hién dur an.
Pham vi
2 Ap dung d6i véi Ban quéan 1y dy 4n, co quan cht quan dy an ¢4 tai san bj hu hong,
khong sir dung dugce hodc khdng con nhu cau sir dung trong qué trinh thye hién du
an; can b, cong chirc thugc S& Tai chinh Ha N6i.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luét Quan I)’/, str dung tai san cong niam 2017,
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét
mot s6 didu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cdng;
3. Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 cta B§ Tai chinh hudng dan mot
sb noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé didu coa luat quén ly, st dung tai sdn cong;
4. Ngh1 quyét sé 01/2018/NQ-HPND ngdy 05/7/2018 ctia HDND Thanh phd vé
phén cép quan ly, str dung tai sdn cong thudc pham vi quan Iy cta thanh phd Ha Noi.
5. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chu tich UBND Thanh phé
vé& viéc coéng bé Danh myc TTHC thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudce ciia S¢
Tai chinh thanh pho Ha Néi.
6. Quyét dinh s6 2972/QD-UBND ngay 6/7/2020 ciia Chii tich UBND Thanh phé vé
vig¢c thdng qua Phuong 4n don gian héa thii tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ning
quén ly nha nuée ciia S& Tai chinh thanh phd Ha Nbi.
7. Quyét dinh s6 3447/QD-UBND ngay 6/8/2020 cita Cht tich UBND Thanh phé vé
viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thude pham vi chirc ndng quan |v nha
nudc cta S Tai chinh thanh phé Ha Noi.
‘ . Ay i Ban | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Vin ban d& nghj xur ly tai san cia co quan cht quén dy 4n (kém <
theo danh muyc tai san dé nghj xir Iy);
- Béo cédo cia Ban quéan 1y dy 4n (kém theo danh muc tai san dé %
nghi xir 1y);
- Bién béan kiém ké tai san; X
- Van kién du an; X
- Hb so, gidy to khac lién quan dén viée xir Iy tai san X
3.3 { 86 lwgng hé so

01 (mdt) bd

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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3.4 | Thoi gian xi¥ ly
- Bwrée 1: Khi 6 tai san bi hur hong, khong st dung duge hosc khéng con nhu cau
st dung trong qud trinh thyre hién dy 4n, Ban quan Iy du 4n 14p danh muc, @& xuit
phuong an xit Iy, bao céo co quan chi quan dur an.
- Buée 2: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc bio céo clia Ban quén ly
du én, co quan chii quan du 4n c6 trach nhiém tdng hop, 14p 01 bd hd so @& nghi xi
ly tai san giti S& Tai chinh.
- Bude 3: Trong thdi han 27 ngay, k& tir ngdy nhan béo cdo ciia co quan chu quar.,
dy 4n, 8¢ Tai chinh c6 trach nhiém lap phwrong 4n xr ly i san, dé nghi co quang
nguoi cb tham quyén phé duyét phwong 4n xi 1y tai san xem xét, phé duyét thed
thAdm quyén. =
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua §
Bd phén Mot clra - S& Tai chinh Ha Ndi; Khu lién co V& Chi Cong $6 258 duo*ng
V& Chi Céng, phurdmg Xuan La, quan Tay H9, thanh phé Ha Noi (Budc 3). 4
3.6 | Lé phi g
Khong %
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée &
e j =
TT Trinh tu Trach mhigm | 201 Bifu mAwKét qua =
: gian B
Tiép nhan hd so va ghi gidy
ti€ép nhén, hen ngay
- Trudmg hop hé so dii thanh - Giay ti€p nhin ho sg
phan, s6 lugng theo quy dinh, va hen tra ket qua; ‘
Bé phén Mot cita dong dau - Danh muyc tai san dg
cong van dén vao ho so va tra A 1A ‘1 nghi x1r Iy thue hién thed
B1 | két qua cho 14 chirc, ¢4 nhan, | LoPRan | Giohanh |\ © o e TsDA
\ Mot clra chinh . . -
- Trudng hgp hd so khong di ban hanh kém theo Nghi
thanh phan, s6 lugng theo quy dinh sb6 151/2017/ND-
dinh, B phan Mot cira ghi ro CP ngay 26/12/2017 cda
Iy do tra lai, cdc ndi dung can Chinh phu
bd sung va tra lai ngay vén
ban cho t6 chirc, cA nhén.
Phiéu kiém sodt qua
, 2 2 \ A 1A trinh gidi quyét ho so
B2 Cl:l wyen 130 s¢ cho phong 1]3;"5 hi;ll’l 1/2ngdy | hodc Phén céng cong
chuyen mon oL cua viéc trén hé thong Vin
phong dién tr
. Lanh dao
B3 | Phén c6ng xir Iy ho so Phong Quan | 1/2 ngay
ly Cong san
B4 Thu Iy ho so: ‘ ‘ 16 ngdy | APhlel:lA trmh giai quyét
- Trudmg hgp ho so diy da cong viec,

/
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dung thanh phan, sb lugng, dé
nghi xir ly tai san cta don vi
phil hop, theo ding quy dinh:

i
Chuyén vién

- Du thio T¢ trinh
phuong an xir ly tai san
khi dy &n két thiic;

- Dur thao Quyét dinh xir

+ Khao st hién trang thuc té thy Iy !
tai san (trudng hop cn-thiét). ly tai san khi dy 4n két
+ Trén co s& hién trang tai thic; '
san, du thao: (i) T¢ trinh cua - Dy thao Quyét dinh thu
S¢ Tai chinh bao cao UBND hoi tai san cdng;
Thanh pho phuong 4n xit ly - Du thio Vin ban yéu
tai san; (ii) Quyét dinh xi 1y cu hoan thién hd so.
tai sdn cia UBND Thanh pho.
- Trudng hop hé so ddy da
dtng thanh phin, sé lwong,
nhung d& nghi xr ly tai san
phuc vu hoat dong cia du an
khi du 4n két thic cita don vi
khéng phu hop véi quy dinh,
du thdo Quyét djnh thu hdi tai
san cOng.
- Trudng hop hd so chua diy
dd, chua ding thanh phé‘m, s6
luong theo quy dinh thi du
thdo vdn ban yéu ciu hoan
thién hé so (Lanh dao Sé ky).
- Phidu trinh giai quyét
cdng viéc;
- Du thao To¢ trinh
Kiém tra hd so: phuong an x& ly tai san
- Néu dbng y: Ky nhdy vin| Lanh dao khi du an ket thic;

BS5 | ban, trinh Lanh dao S&. Phong Quén | 02 ngay | - Du thao Quyét dinh xix Iy
- Néu khoéng ddng y: Chuyén | CoOngsan tai san khi du an két thic;
lai buéc B4. - Dy thao Quyét dinh thu

hdi tai san cong;
- Dy thao Vin ban yéu
cdu hoan thién hd so.
- Phidu trinh giai quyét
cdng viéc; ‘ '
Phé duyét ndi dung van ban: - Du thio T¢ trinh
PR L phuong an xir ly tai san
- Néu dong y: Ky duyét vin khi du an két thiic:
B6 | ban. Lanh dao S¢ | 02 ngay T Lo
% n A . 2 - Dy thao Quyeét dinh xir y
i Ngu’khgglg dong y: Chuyén tai san khi du an két thyic;
woHee R - Dy thito Quyét dinh thu

hoi tai san cbng;
- Du thao Vin ban yéu

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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cau hoan thién hé so.

- Td trinh cia S& Tai
chinh phuong 4n xu ly
tai- san khi du an két
thuc;

hién TTHC

- Dy thdo Quyét dijnh xir Iy
'B7 | Phat hanh van ban Vinthe | 01 ngay | tAisankhidy énketthic;
- - Dy thao Quyét dinh thu
hoi tai san cong;
B - Vian ban hbi dap don vi
- Vén ban yéu ciu hoans
thién hd so. g
) Thgth?lé i Quyét dinh xur ly tai sa
gg | Phe duyét va tra két qud cho | "% h%n | 05 nogy | Khi dur dn két thuc/QuyeE
€O quan, to chirc, don vi Mb tl?.: i - &4y dinh thu héi tai sa.n;,.
$& Tai chinh cong. 3
Théng k& va theo doi: B ohn - Phiéu theo doi quib
Chuyén vién S¢ Tai chinh 66 | b % trinh Xt 1y cong vite; 3
Ro | tréch nhiém théng ké cic Chuyén vién Gi hanh | - $6 theo doi két qua XIE
TTHC thyc hi¢n tai don vi Phong Quén chinh | Iy cbng viéc;
vao So6 théng ké két qua thuc ly Cong san - 86 théng ké két qué

thyre hién TTHC.

Biéu mau

1. Mau s§ 07/TSC-TSDA ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2017/NB CP ngay

26/12/2017 ctia Chinh phu;

2. C4c biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hinh kém theo Thing ti
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phu.
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Mau 56 07/TSC-TSDA
CO QUAN CHU QUAN..................
TEN BAN QLDA.....ccoveieereerenenne.

DANH MUC TAI SAN PE NGHI XU LY

| IR X T L1 ) O OO
II. Danh muc tai san dé nghi xit Iy:

gpp| Danh muye tai sin (chi tiét [Pon vi| S6 Ng“i?“ g)‘; g: dfl‘jl"i!é th}g‘:’;} Ghi
theo ting logi tai sdn) | tinh lwong g : g chii

(dong) | (ddng) |lai (Adng)| Iy
(1) (2) G @ 6 (6) (7) ) |

A Tru s lam viéc, co s&
oat dgng sy nghiép,....

1 [Dia chinha, dit 1
2 Pja chinha, dit 2

B Xeo to

1 Xe 6 t6 1 (loai xe, bién
kiém sodt...)

5 h)((e 6 td 2 (loai xe, bién
iém soat...)

C M4y méc, thiét bj
1 [Méy méc, thiét bi 1
2 [Méy méc, thiét bi 2

D [Taisan khac

Téng cong:

IIL. Cac hé so, tii li¢u lién quan dén quyén quan 1y, sit dung tai sin:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



IV. Dé xuit, kién nghj (néu co):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

. , Ngay ... thang ..... ndm ......
Nguwoi ldp biéu THU TRUO'N G BAN QUAN LY DU AN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ¥d ho tén, dong dau)

Ghi chii:

- C4t (7) chi 4p dung ddi véi céc tai san khi kiém ké chua dugc theo ddi trén sb ké toan.

- C6t (8): Ghi cu thé hinh thirc xir Iy theo quy dinh tai Didu 91 Nghj dinh sb 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 didu ctia Ludt Quan 1y, sit dung
tdi san cong.

- C#in cit vio danh muc tai san d& nghi cy thé, Ban Quan 1y du an bd sung, chinh Iy ndi dung
clia cac cft chi tiéu cho pht hqp Vi du: khi d& xuét xr 1y tru s& lam viée, co s& hoat dong sur
nghiép bd sung cot dién tich dat, dién tich san; khi dé nghi xir 1y tai san gén véi viée chuyén
doi cdng ning st dung thi bd sung c6t muc dich sir dung hién tai, muc dich sir dung seu khi
chuyén déi;.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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23. Quy trinh: Mua guyén ho# don b4n tii san cong thudc thAim quyén cia S& Tai
chinh Ha Néi (QT 23.TC)

Muc dich
1 Quy dinh trinh tur, cach thirc thuc hién mua quyen hoé don ban tai san cong thude
thAm quyén cta S& Tai chinh.
Pham vi
2 | Ap dung dbi véi cac co quan dugc giao nhiém vy td chirc xt 1y tai sin cong trén dia
ban (k€ ca cdc co quan thude trung wong quan ly). o
3 { N§i dung quy trinh [‘5
3.1 { Cosé phap ly E%
1. Luit Quan l)’z, str dung tai san cong ngay 21/6/2017; %
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét =
mdt s6 diéu cha Luat Quéan 1y, sir dung tai san cong. :
3. Quyet dinh sb 2839/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chi tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chitc ning quén 1y nha mrgc clia S¢
Tai chinh thanh phé Ha Nbi. %
4. Quyét dinh sé 2972/QD-UBND ngay 06/07/2020 ctia UBND Thanh phé thong b
qua Phuong an don gidn hod tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc néng quan 1y
nha nudc ciia S& Tai chinh thanh pho Ha Noi. ;
5. Quyét dinh s6 3447/QD-UBND ngay 6/8/2020 cia Chit tich UBND Thanh phé vé }
viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudc cia S¢ Tai chinh thanh pho Ha Néi.
. AR Ban | Ban
3.2 | Thanh phéin ho so chinh | <20
- Gidy gi6i thiéu; X
- Cong vén d& nghi mua hoa don do ngudi dimg diu co quan ky, <
déng dau (01 ban chinh);
- Chiing minh nhan dan hodc thé cin cudc hoic hd chiéu (con thoi
han sir dung theo quy dinh cua phdp luét) cha ngudi tryc tiép mua | x
hoa don (dé kiém tra);
- Béo cao nhap, xuét, ton hod don da mua lan trude (néu co) (theo
Méu s6 09/TSC-HD tai Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay| x
26/12/2017 cua Chinh phi).
3.3 | 86 lwgng h so
01 (mbt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Téi da 04 (bbn) ngay lam viéc k& tir ngay nhan da hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

Tai Vin phong S& Tai chinh Ha No6i
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT | Trinh tw Trach nhiém ’;l;z.l Biéu miu/Két qua
Tiép nhén hd so xt ty ko so:
- Trudng hop hd so du thanh o 01 ngay &
Bl | phan, so lugng theo quy dinh, Ké toan 8
Bd phén ké toan s& thuc hién é‘
viéc ban hoa don. =
%
= A A . A A N i 01 + <A r Ry
B2 T.h:u tlf?:r’:l, viét phiéu xuat kho va K& todn ngay | Phi€u xuat kho, Phl%l
viét phiéu thu. thu =]
-
Trink Pho CVP - PT Ké toén va ‘L I B N
B3 Chénh Van phong ky phiéu thu Ké toan 02 ngay | Phi€u thu duoc duye_:t;
4 | Biéu miu §
1. Gidy giéi thiéu; o
2. Cong van; ®

3. Bdo cdo nhdp, xudt, ton hod don theo Mau sé 09/TSC-HP tai Nghi dinh &
151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 c¢da Chinh phi quy dinh chi tiét mdt so dicu cfla

Lu4t Quén ly, st dung tai san cong.

14
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Miu sé 09/TSC-HP

Sé Tai chinh/Phong TC-KH

BAO CAO NHAP, XUAT, TON HOA PON BAN TAI SAN CONG

Ky bdo cdo: Tirngay .../t ... dénngay ..Mof ...
| TON <y | XUAT TRONG SO TIEN GHI
gy KYHIEUSOHOA | XY | 2elP | KV ) | JON | TRENHOA
(s6) $0): Siy dung Huy| Mat § DUNG (déng)
: Ky hiéu...
(Tirsb... dén sb...)
5 Ky hiéu...
(Tirsb... dén sb...)
Cong II:

. ) ] . e , Mgay ... thdng ... ndm ...
NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN THU TRUGNG PON V1 517/
(KY, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va dong ddau)

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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24. Quy trinh: Mua hod don 1€ bdn tii sin c¢ong thudc tham quyén ciia S& Tai
chinh Ha Néi (QT 24.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh tyr, céch thitc thuc hién mua hod don 1€ ban tai san cdng thude thim
quyén cua So Tai chinh Ia N§i.

Pham vi

Ap dung ddi véi cac co quan duge giao nhiém vu té chirc xir 1y tai san cOng trén dia
ban (ké ca cac co quan thudc trung wong quan ly).

Noi dung quy trinh

3.1

E
Co sd phap ly ‘ E

1. Luét Quan l)?, su dung tai sdn cdng ngdy 21/6/2017;
2. Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét 5
mdt s6 diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san céng.
3. Quyet dinh sb 2839/QP-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chii tich UBND Thanh phd |
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nudc cia So &
Tai chinh thanh pho Ha Noi. &
4. Quyét dinh sb6 2972/QD-UBND ngay 06/07/2020 cia UBND Thanh phé théng ¢
qua Phuong an don gian hod tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y &
nha nuée cia S& Tai chinh thanh phé Ha Nbi.
5. Quyet dinh sb 3447/QDP-UBND ngdy 06/8/2020 ctia Chi tich UBND Thinh phé i
vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1V nha
nude chiia S& Tai chinh thanh phd Ha Nbi.

3.2

Bin | Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

- Gidy gidi thidu; X

- Cong vin dé nghi mua hoa don do ngudi ding diu co quan ky,

d6ng diu (01 ban chinh); X

- Chitng minh nhin dan ho#c thé cin cude hodc hd chibu (con thoi
han st dung theo quy dinh clia phap ludt) ciia ngudi tryc tiép mua X
hoa don (dé kiém tra);

Quyet dinh xtr ly tai san clia co quan, ngudi cd thim quyen va cac
gidy to ¢6 lién quan dén viée ban tai san: 01 ban sao.

3.3

S6 lwong hd so

01 (mdt) bd

3.4

Thot gian xir ty

Téi da 04 (bdn) ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhiin va tri két qua

Tat Vin phong S& Tai chinh Ha Noi

3.6

Lé phi

#
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Khoéng

3.7

Quy trinh xir 1y cong viée

TT

Trinh ty

Trich nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket qua

Bl

Tiép nhan va xit [y hd so:

- Truong hop hd so di thanh
phin, sb lugng theo quy dinh, bd
pl}an ké toan s& thuc hién viéc
cép 1€ hod don ban tai san cong.

Ké toan

02 ngay

B2

Viét hoa don ban tai sén cdng
ngay khi ban tai san ho#ic khi
nhan du tién mua tai san cua td
chic, cd nhén. (Thuc hién ldp
hod don tai noi thue hién mua
ban tai san)

K€ toan

02 ngay

2.

Hoa don bén tai s
cOng

Biéu mau

1. Gidy gi6i thiéu;
2. Cong vin dé nghi;

3. Quyet dinh xtr ly tai sén cua co quan, ngudi c6 thim quyén va céc gidy to co 11qa

quan dén vidc béan tai san.

+ﬂ4~23-&93€3 3279 * www.TlmVienPhapluat.vn
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25. Quy trinh: Thi tuc xac 1dp quyen s& hiru toan dan dbi véi tai san do td chirc,
cd nhén ty nguyén chuyén giao quyen s¢ hitu cho nha nwéc (QT 25.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cdch thirc thye hién TTHC xac 1ap quyen s& hiru toan dan d6i véi
tai san do tb chirc, c4 nhin tw nguyén chuyén giao quyén s& hiru cho nha nuéc.

Pham vi

Ap dung dbi véi cac co quan, td chure, don vi thube pham vi quén 1y ctia Thanh phé
dugc giao nhiém vy quan 1y, xir 1y tai sdn dugc xac lip quyén sd hiru toan din va
céc tb chirc, ¢4 nhin c6 tai san c¢6 nhu ciu chuyén giao quyén s& hiru cho nha nuée.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luit Quéan I)’/, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,
2. Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
mét sb didu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cdng;

3. Nghi dinh sé 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phi quy dinh trinh tu,
thu tyc xac 13p quyén s hiru todn dan vé tai san va xir 1y d6i vi tai san dwoc xac lap
quyén s& hiru toan dan;

4. Thong tu sb 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cia B Tai chinh hudng din mot
sd ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét mét s diéu ciia luit quan ly, str dung tai sin cong;

5. Thong tu s6 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 cua B4 Tai chinh huéng dén thirc
hién mot sé didu cia Nghi dinh sb 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cia Chinh phi
quy dinh trinh tu, thi tuc x4c ldp quyén s& hiru toan dén v& tai san va xir ly dbi voi
tai san dugc x4c lap quyén sé hiru toan dan.

6. Quyét dinh sé 828/QD-BTC ngay 17/5/2019 ciia B Tai chinh v& cong bd TTHC
mdi ban hanh linh vize quan ly cdng san thudc pham vi chitrc ning quan ly cia B
Tai chinh.

7. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ciia HDND Thanh phé vé
phén cap quan Iy, st dung tai san cong thudc pham vi quan Iy cta thanh phé Ha Noi;

8. Quyet dinh s6 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chu tich UBND Thanh phd
vé viée cdng bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc ning quan ly nha nudce cia Sa
Tai chinh thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban | Ban

Thanh phin ho so chinh | sao

- T¢ trinh dé nghi xé4c Iap quyén s& hitu toan dén vé tai sn bao gdm
ca phuong an xr ly tai san theo quy dinh tai diém c Khoan 2 Pidu | x
18 Nghi dinh sb 29/2018/ND-CP;

-Béng ké chung loai, sb hrgng, khéi lwong, gi4 tri, hién trang cta tai san; X

- Hop ddng ting cho ti san trong trrdmg hop chuyén giao dudi hinh

thitc ting cho va theo quy dinh cda phép luat phai lap thanh hop ddng; x
- Céc hd so, tai liéu chiing minh quyen s& hitu, quyén st dung cia x

tai san chuyén giao va hinh thic chuyén giao (néu o).
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3.3 | S6 lugng hd so
01 (mgt) bo
3.4 | Thoi gian xiv ly
- Burge 1: T4 chirc, ca nhdn c6 tai san chuyen giao l4p d& nghj chuyén giao quyén S&
hiru v& tai san cho nha nudc giri cho don vi chit tri quan Iy tai san chuyén giao.
- Budére 2: Pon vi chit tri quan 1y tai san chuyén giao can ¢t cac quy dinh phap luat
hién hanh va phap luét chuyén nganh lién quan dén tai san chju trach nhiém xéc dlnh
tinh phit hop clia viée tiép nhén tai san chuyén giao. -
+ Trudng hop xéc dinh viée tiép nhén tai san chuyen giao 1a phu hop véi quy dinh3
cia phap luét thi trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhan tai san, donz
vi chu tri quan 1y tai san c6 trich nhiém lap hd s0, guri co quan quan ly clp trén (né j-i
c6) dé trinh co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh xac 18p quyén s& hitu toan da es
vE tai san. "
+ Trudng hop xéc dinh viée chuyen giao khong phit hop véi quy dinh cta phap Iua
thi co quan, don vi duoc @2 nghi tiép nhéan phai tir chbi tiép nhan tai san. :Q
- Burge 3: Trong théi han 07 ngay lam vige, ké tir ngdy nhan dugc diy da ho so, coP
R
quan, ngudi ¢6 thdm quyén ban hanh Quyét dinh xac 13p quyén s& hitu toan dan Ve
tai san. S
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua i
Tai tru s& Co quan chi tri quén 1y tai san. -]
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tir Trich nhiém :1]:1(:11 Biéu miw/Két qua
Tiép nhén hd so va ghi gidy
ti€p nhén.
- Trudng hop hd so dir thanh
phén, s6 lugng theo quy dinh,
V;an t‘hu iiong diu cbng vin L $6 tifp nhin vin bén
dén vao ho so. y Gi¢ hanh | ¢ L ne 1
B1 . Vian thu ; dén hodc cap nhat dit
- Trudng hop hd so khéng du chinh tidu.
thanh phén, s6 lugng theo quy
dinh, B{ phin Mét cira ghi 15
1}’: do trd lai, cic ndi dung can
bd sung va tra lai ngay vin ban
cho co quan, t6 chirc, don vi.
Phiéu kiém sodt qué
2 A X trinh giadi quyét ho so
gy |Chuyén 16 s cho phong| o | y/2ngay |hoic Phan cong cong
chuyén mén A ia va 1 F g
viéc trén h¢ thdng Vin
phong dién ti

/"
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‘ Lanh dao. |.
3 Phan cong xir Iy hd so Phong | 1/2 ngay
chuyén mon
Thy Iy hd so:
- Trudng hop Té chirc, ca
nhin cé tai san chuyén giao
nop day du hd so ding thanh
phin, sb luong, dé nghi
chuyén giao quyén s& hiru vé
tai san 1a phu hgp, theo ding
quy dinh: Trén co s& hién
trang tai san, dy thao To trinh
va du thdo Quyet dinh cua cép
c6 thim quyén v& viée xac lap . .
s& hitu toan dén déi véi tai - Phicu trinh giai quyét
san do td chirc, cA nhan tu cong VIgc,
nguyén chuyén giao quyén s¢ - Dy thao T trinb;
hitu cho nhd nudc theo quy o - Du thao Quyét x4c lip
B4 |dinh (Lanh dao co quan chu Ch“flenl VI | 04 ngay | s hitu toan dan;
tri quan 1y tai sén ky) ey - Dy thio Van bin hbi
- Trudng hop hé so diy di dép don vi;
ding thanh phén, s6 lugng, - Dy théo Vian bin yéu
nhung dé nghj xéc 1dp s& hitu ciu hoan thién hd so.
toan din ciia t§ chirc, c4 nhén
khong phit hgp véi quy dinh,
dy thio Vin ban hdi dép
(Lanh dao co quan chu tri
quan ly tai san ky).
- Trudmg hop hd so chua day
di, chua dang thanh phz’in, sb
lugng theo quy dinh thi du
thio vin ban yéu ciu hoan
thién hd so (Lanh dao co quan
chu tri quan ly tai san ky).
- Phiéu trinh gidi quyét
Kiém tra hd so: cdng viée;
- Néu ddng y: Ky nhdy vin - Du théo T trinh;
ban, trinh Lanh dao cic S6,| Lanh dao | - Dy théo Quyét xéc lap
B5 |[ban, nganh, Thi truéng co Phong 1/2 ngdy | s& hiru toan dén;
quan, don vj thugc Thanh phd. | chuyén mén - Du thao Vin ban hbi
- Néu khéng ddng y: Chuyén dap don vi;
lai bude B4. - Dy théo Vin ban yéu
céu hoan thién hb so.
B6 Phé duyét ndi dung van ban: | [ 5ph dao co 01 nes - Phiéu trinh giai quyét
P S Ap s s y ngay A :a
- Néu dong y: Ky duyét viin ban. | quan chi tri cong viec,
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- Néu khong ddng v: Chuyén | quén Iy tai - Dy thdo T trinh;
lai buée BS. san - Dy thao Quyét xac 1ap
s& hiru toan dén,;
- Du thédo Vin ban hdi
dép don vi;
- Du thao Van ban yéu
cdu hoan thién hé so.
- Tt trinh; 2
N - Dy théo Quyét xéc 135
.| s& hitu toan dan; =]
B7 | Phét hanh viin bé Vin thu 1/2 nga =
4 vag ban an 89Y 1 . van ban hdi dap don Vi
- Vén ban yéu cau hoa afr
thién hd so. g_
C0 quan ¢ :
tham quyén @
n ne on ez 1A , £, 4 . o
B8 Phe duyet: va tr & ket ana cho qlfyetAd;nP 07 ngay | So theo ddihé so. §
€0 quan, t6 chire, don vi x4c lap s& &
hitu toan 3|
dan ®
4 | Biéu miu =

1. To trinh d€ nghi x4c l4p quyen s& hitu toan dén v& tai san bao gom cd phuong 4n xir 1y
tai san theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s& 29/2018/ND-CP ngay
05/3/2018 ctia Chinh phit) (theo Mau sé 01-QDXL ban hanh kém theo Nghi dink

29/2018/ND-CP);

2. Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bj trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii.
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M3u s6 01-QPXL

@, e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ i, Déoc ldp - Ty do - Hanh phiic
So: ........ QD-....... @ . , ngay....thdng....ndm.....
QUYET PINH

Vé vi€c xéc lap quyén s& hiru todn din
(€3]

.................

Cén cir Ludt Quan 1)’/, sir dyng tai sdn cong ngay 21 thang 6 ndm 2017;
Can ctr Nghi dinh s 29/2018/ND-CP ngay 05 thdng 3 ndm 2018 cua Chinh phu

quy dinh trinh ty, thu tuc xéc lap quyén s& hitu toan dan vé tai san va xu Iy dbi véi tai
san dugc xac 1ap quyén sé hitu toan dén;

Ciin cir Viin ban quy dinh chirc ning, nhiém vucia ............. @,
Xét dé nghi clia...........ooeereeeeenanennns ®),
QUYKET PINH:

. A r ~ I‘\ T F. o3 b h] K . - r ). 2 ~
Dieu 1. Xéc 1ap quyen so hiru toan dan ddi véi céc tai san sau day:

S6 lwong/ | Gia trj tai san | Tinh trang

STT { Tén taisan Don vi tinh Khéi lwong (néu c6) S sin

Ngudn gbe taisan:................ ©

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tr ngay ky.........coveeeen. @ ¢o trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: (Ky tén, dong ddu)
- Nhir Biéu 2;

- Co quan tai chinh®;

- Lwu:
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26. Quy trinh: Thi tuc chi thlr()'_ngdéi voi td chire, ca nhén phat hién tai san chén,
giau, bi viti 1ap, chim dam, tai san bj danh rei, bé quén (QT-26.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh ty, cach thitc thuc hién TTHC Tht tyc chi thudng bi véi td chire, ca
nhan phat hién tai san chén, gidu, bi vii 14p, chim dim, tai san bi danh roi, bé quén
Pham vi
. 2 | T4 chtrc, cé nhén thude cac trudng hgp duge thudng; can bd, cdng chirc, vién chire
co quan, don vi duge giao nhiém vu ti€p nhéan, bao quéan tai san
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luét Quan ly, st dung tai sin cOng ngly 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét sO di€u cia Luét Quan ly, st dung tai san cong;
3. Nghj dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cuia Chinh pht quy dinh trinh tu,
thil tyc xac 1dp quyen s& hitu toan dén ve tai san va xr ly doi vdi tai san dugce xdc lap
quy€n s& hitu toan dén;
4. Thong tu sb 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cia B Tai chinh huéng din mét
s0 ni dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mgt s6 di€u ctia ludt quan ly, sir dung tai san cong;
5. Théng tu s6 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 cta Bo Tai chinh huéng dén thuc
hién mot s diCu ciia Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cia Chinh pho
quy dinh trinh ty, thu tuc xéc 18p quyen s& hitu toan dan ve tai san va xir ly doi véi
tai san dugce xac 14p quyén sé hiru toan dén.
6. Quyét dinh s 828/QD-BTC ngay 17/5/2019 ctia B Tai chinh vé c6ng bd TTHC
moi ban hanh Iinh viyre quan ly cdng san thudc pham vi chitc néing quan ly cia B
Tai chinh.
7. Nghj quyét s§ 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ctia HDND Thanh pho vé
phéan cap quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan Iy cua thanh phd Ha Noi;
8. Quyet dinh s 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chi tich UBND Thanh phd
vé viéc cbng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nuée cia S
Tai chinh thanh pho Ha Ngi.
. A 1A Bin | Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
Vin ban d& nghi chi thudng X
3.3 | S6 Iwong hd so
01 (mdt) b
3.4 | Thoi gian xit Iy

- Budce 1: TH chirc, c4 nhan thude cic trudng hop dwoc thudng giri van ban @ nghi
chi thudng toi co quan, don vi duge giao nhiém vy tiép nhén, bdo quan tai san.
- Buéc 2: Trong thdi han 30 ngay, k& tir ngay nhén dwgc vin ban @& nghi cia tb
chirc, ca nhén, co quan, don vi duge giao nhiém vu tiép nhén, bao quan tai sdn c6
trach nhiém trinh co quan, ngudi cé thim quyén quyét dinh muc thudng cu thé.

- Bwéc 3: Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy c¢6 quyét dinh mirc thuéng cla co

&

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



141

quan, ngudi co thim quyen co quan, don vi c6 trach nhi€m chi thudng thire hién chi
tra tién thudng cho t4 chirc, ¢4 nhan duoc thudng theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
| Tru s& co quan duge giao nhiém vy tiép nhan, bao quén tai san.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ 1y cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m :il:: Biu mAwKét qui
B9 phén Vin =
thu cha co g
Tlep nhin hd so va ghi gidy | quan duoc giao | Gid hanh 86 tiép nhn vn bage
Bl n > % . dén hodc cip nhat dif
tiép nhén, hen ngay nhiém vu ti€p chinh lia =
A 12 . iéu £
nhén, bao quan =
tai san o
Phiéu kidm soit qui’
2 A X A 1A e trinh giai quyét hd S}
B2 S}ﬁyéjlmgg so cho phong | BO p?g; Véo 1/2 ngay | hogc Phén cong con
Y viéc trén hé thing VarE‘
phong dién tir =
. Lanh dao -
B3 | Phén cong xir 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
mon
Thu 1y hé so:
- Trudng hop hd so chua dﬁ)’/
dd, chua dung thanh phén, sb
lugng theo quy dinh thi du Phiéu trinh  gii
thiao vin ban yéu cau hoan quyet cdng viéc;
thién hé so (Lanh dao co quan - Dy thao Van bin yéa
dugc giao nhiém vy tiép nhén, cau hoan thién ho so.
bao quén tai san ky). Chuyén vién . | - Du thdo vin ban bao
B4 ] i\ T .. . 19 ngay
- Trudng hop hé so ddy du thu ly cdo co quan, ngudi cb
dung thanh phan, s6 lwong: thAm quyén vé viéc
Du théo vin ban bdo cdo va chi thudng
dy thao Quyét dinh vé mirc - Du thao Quyét dijnh
thurong cua co quan, ngudi cb v€ vigc chi thudng.
thim quyén (Lanh dao co
quan dugc giao nhiém vu tiép
nhén, bido quén tai san ky).
Kiém tra hd so: - Du thao Vén béan yéu
- Néu d@dng y: Ky nhéay vin Lanh dac cau hoan thién hoé so.
B5 | ban, trinh Lanh dao co quan | Phong chuyén | 02 ngdy |- Dy thao vin ban bdo
dwgc giao nhiém vu tiép nhén, mon

bdo quén tai san.

cao co quan, ngudi cd
thim quyén vé viéc
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- Néu khéng dbng y: Chuyén
lai buée B4. '

chi thuéng
- Dy thao Quyét dinh
vé€ viéc chi thudng.

Phé duyét ndi dung vén ban:
- Néu déng y: Ky duyét vin

Linh dao co
quan dugc giao

- Dy thédo Vin ban yéu
cAu hoan thién hd so.

- Du thao van ban bao
cd0 o quarn, ngudi o

B6 ban.' ‘ 1 nhniff:m vu tié? 02 ngay thim quydn v& viee
* | - Néu khong dong y: Chuyén | nhén, bdo quan chi thudng
li bue BS. tai san - Dy thao Quyét dinh
vé& viéc chi thudng.
- Vin ban yéu ciu
hoan thién hd so.
- Vén ban béo cio co
B7 | Phat hanh vin ban Van thu 01 ngay | 9u&0 mBuoi <6 thim
quyén vé viéc chi
thudng.
- Du thao Quyét dinh
vé& viéc chi thudng.
Co quan ¢6
thim quyén
quyét dinh
pg | Phé duyét va trd két qua cho “;g:ﬂ\‘,‘;ﬁﬁ“ 05 nedy Quyét dinh vé vice chi
€O quan, to chire, don vi. thudng
co quan dugc
giao nhiém vu
tiép nhan, bao
quén tai san
Thanh toén tién thuong chotd | Co quan c6
B9 |chiic, ¢4 nhin duwogc nhén | trach nhiém chi | 90 ngay
thudng. thudng
Théng ké va theo doi: ‘
Chuyén vién co quan dugc - Phiéu theo d5i qué
giao nhi¢m vy ti€p nhin, bao Van thu; trinh xtt ly céng viéc;
B10 quén tai san thyre hién ¢6 trach Chuyén vién | Gi¢ hanh - S3 theo d&i két 'qué
nhiém thong ké cac TTHC | phong chuyén chinh 1 A o
in O C R - xut ly céng viéc;
thuc hién tai don vi vao SO mon
théng ké két quéa thuc hién
TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tw
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi.

4
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27. Quy trinh: Thii tuc thanh toan phén gia tri ciia tai san cho t6 chirc, ¢4 nhin
ngiu nhién tim thiy tai sin chén, gidu, bj vii lap, chim dim, tai sin bj dinh rei,
bé quén nhung khong xdc dinh dwgce chi s¢ hiru (QT-27.TC)

Muc dich

1 | Quy dinh trinh tu, cach thirc thye hién TTHC Thu tuc thanh todn phén gia trj cla tai
san cho tb chirc, c4 nhin ngdu nhién tim thiy tai san chén, gidu, bj vui ldp, chim

ddm, tai san bj danh roi, bé quén nhung khong x4c dinh duge chii s& hiru

Pham vi

2 | T4 chérc, c4 nhin thudc cac truong hop dugce thanh toan phén gia tri tai san; can bd,
cong chire, vién chirc co quan, don vi dugce giao nhiém vu ti€p nhén, bao quan tai san

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phip ly

1. Ludt Quéan 13'/, sir dung tai san céng nam 2017,

mdt s6 didu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

quyén sé hitu toan dén;

dinh chi tiét mot s6 didu cia lujt quan 1y, sir dung tai san cong;

tai san dugce xac lap quyén sé hiru toan dén.

Tai chinh.

2. Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phit Quy dinh chi tiét

3. Nghij dinh sé 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 ctia Chinh phi quy dinh trinh tu,
thu tuc xéc 14p quyén s& hiru toan din vé tai san va xur Iy d6i véi tai san dugc xac 14p

4. Thong tu s0 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cta B Tai chinh huéng din mot
sb noi dung cta Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 cta Chinh phu quy

5. Thong tu s6 57/2018/TT-BTC ngay 05/7/2018 cita B$ Tai chinh hudng din thuc
hién m6t s6 diéu cia Nghj dinh sb 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cta Chinh phii
quy dinh trinh tw, thi tuc x4c lép quyén s& hitu toan dén v& tai sn va xit ly dbi véi

6. Quyet dinh sb 828/QDP-BTC ngay 17/5/2019 ciia Bo Tai chinh vé cong b TTHC
mdi ban hanh Iinh virc quén ly cdng san thudc pham vi chirc niing quan ly cia B

7. Nghj quyét sb 01/2018/NQ- HDND ngay 05/7/2018 ciia HDND Thanh phé vé
phén cap quan ly, sir dung tai san cdng thude pham vi quan 1y cia thanh phd Ha Noi;

8. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chu tich UBND Thanh phd
vé viée cong b Danh muc TTHC thuée pham vi chirc ndng quan Iy nha nuéc cia S¢

Tai chinh thanh phé Ha Noi.
. PY | Ban | Ban
3.2 | Thanh phian ho so chinh | sae
Vin ban & nghi thanh todn phin gié trj tai sén duoc huéng X

3.3 | S6 lwgng hd so

01 (mot) bd

3.4 | Theoi gian xi ly

chi thudng t6i co quan, don vj duge giao nhiém vu tlep nhén, bdo quéan tai san.

- Buée 1: T4 chirc, c4 nhéan thudc céc truong hop dwge thudng giri vin ban dé nghi
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- Buéc 2: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi caa td
chirc, cé nhén, co quan, don vi duge giao nhiém vy tiép nhan, bao quan tAi san cb
trach nhiém trinh co quan, ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh mirc thudng cu thé.

- Bwée 3: Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy cé quyét dinh mirc thudng ciia co
quan, ngudi co tham quyen co quan, don vi ¢ trach nhiém chi thudng thyc hién chi
tra tién thudng cho td chirc, ¢4 nhan dugc thuéng theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Try s& co quan dugce giao nhiém vu tiép nhén, bao quan tai san. -

3.6 | Lé phi _
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéce

rww. Thy VienfPhapLuat.vin

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Biéu miu/Két qua =
gian CE|
Vin thu co :.-,,;:
quan dugc A =
Tlep nhan hd so va ghi gify giao nhiém | Gi¢ hanh S0 tiep nhzin vin big
Bl S . dén hoic cip nhit d%
tlep nhén, hen ngay vu ti€p nhén, chinh lisy 2
béo quéan tai ’ ®
san E
Phiéu kiém sodt ‘quz
z 3 . trinh gidi quyet ho so
B2 Cg‘“yf’“ ho so cho phong | v the | 1/2ngay |hodic Phan cong cong
chuyen mon viéc trén hé théng Van
phong dién tir
. Lanh dao
B3 | Phén céng xt Iy ho so Phong chuyén | 1/2 ngay.
mon
Thy 1y hd so:
- Trudmg hop hd so chua dé}f
da, chua ding thanh phan, sb o .
lugng theo quy dinh thi dir théo - I:h“iu mflh glal
vin ban yéu can hoan thién hd quyet cong viee;
so (Lanh dao co quan dugc - Dur thao Van ban yéu
giao nhiém wvu ti€p nhén, bao | cau hoan thién ho so.
B4 quan tai san ky). Chuyén vién 19 ngay |- Du thao vin ban bio

- Trudng hep hd so diy du
dtng thanh phén, sé lugng: Dy
thao vidn ban bdo céo va du
thao Quyét dinh vé mirc thuéng
cha co quan, ngudi cb thadm
quyén (Lanh dao co quan dugc
giao nhiém vu tiép nhén, bao
quan tai san ky). -

thu ly

4o co quan, ngudi cé
thdm quyén vé& viéc
chi thudng

- Du thao Quyét dinh
v viéc chi thudng.
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Kiém tra hd so:
- Néu déng y: Ky nhdy vin

- Du thao Vin ban yéu
cdu hoan thién ho so.
- Dy thdo vin ban bédo

B5 ld)an, tqnh Ifmh daot‘cg:or cg,lnan PhI‘,anh F aOé 02 ned cao co quan, ngum co
uge giao nhiém vy tiep nhén, ong chuyén 8% | thim quydn v& viéc
bao quan tai sén. mon
A A~ X , A chi thuong
- _Neu’ khong dong y: Chuyén - Dy thio Quyét dinh
lai budc B4. A ea . .
vé viéce chi thudng.
- Dy thao Van ban yéu
Phé duyét ni dung van ban: | Lanhdgo co cau hodn thién b6 so.
£ 3 P A ox quan dugce | = Dy thdo van ban bao
- Néu dong y: Ky duyét van - =
. giao nhiém s | €40 co quan, ngudi c6
B6 | ban. % n 02 ngay
P ) s . | vuti€p nhén, thAim quydn vé viéc
i ,1\23“, kll';c;ng dong y: Chuyén | p3, quan tai chi thudng
arbuee B2. sén - Dy thao Quyét dinh
vé vige chi thudng.
- Véan ban_yéu cau
hoan thién ho so.
- Vin ban béo cio co
B7 | Phét hanh van ban Vanthr | 01ngay |9U30 08U0l ¢ thim
quyén vé€ viéc chi
thudng.
- Dy thao Quyét dinh
vé€ viéc chi thudng.
Co quan ¢6
tham quyén
quyet dinh
mirc thuéng ] ‘
Phé duyét va tra két quéa cho co| cuthé; Vin \ Quyét dinh vé viéc chi
B8 05 ngay -
quan, t& chirc, don vi. thu co quan thudng
dugc giao N
nhiém vu ti€p N
nhin, bao
quan tai san
Thanh toan tién thudng cho t§ | Co quan c¢6
B9 |chic, ¢4 nhin dugc nhén| trichnhiém | 90 ngay
thudng. | chi thuéng
Théng ké va theo di: Vin the co
Chuyén vién co quan dugc giao quan dl_x?c - Phiéu theo d3i qud
nhiém vu tiép nhan, bao quan giao nh1¢£11 Gid hanh | trinh xtr 1y cong viéce;
B10 tai san thye hién c6 trach nhiém | vu ti€p nhan, chinh |- S& theo d&i két qua
théng k& céc TTHC thuc hién| bao quan tai co ¢or kel qud

tai dom vi vao S8 théng ké két
qué thwe hién TTHC

san; Chuyén
vién phong

xur ly cong viéce;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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chuyén mon

Biéu méu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trudng, Chd nhiém Vin phong Chinh phil.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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28. Quy trinh: Thanh toan chi phi lién quan dén bén tai san trén dit, chuyén
nhwong quyén sir dung dit (QT-28.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc thue hlen TTHC thanh toén chi phi lién quan dén ban
tai san trén dét, chuyen nhuong quyen sir dung dét ciia céc co quan, td chirc, don vi
thugc Thanh phd quan ly

Pham vi

Ap dung d6i véi cic co quan, t§ chire don vi, doanh nghiép thudc pham vi quan 1y
clia Thanh phé thuc hién ban tai san trén dit, chuyen nhuwong quyén sir dung dit; cén
bd, cong chirc S& Tai chinh Ha Noi

N&i dung quy trinh

31

Co s& phap ly

1. Luit Quan 13?, str dung tai san cong ngdy 21/6/2017,;

2. Nghi dinh 56 167/2017/ND-CP ngdy 31/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh viéc sip
xép lai, xir ly tai sdn cong;

3. Théng tw 37/2018/TT-BTC ngdy 16/4/2018 ctia B9 truéng BO Tai chinh huing
dén vé sip xep lai, xtr Iy nha, dét theo quy dinh tai Nghi dinh 167/2017/ND-CP quy
dinh viéc sdp xep lai, x1r ly tai san cdng;

4. Quyet dinh sé 849/QD-BTC ngay 21/5/2019 cta B trudng Bo Tai chinh vé viée

cong bd TTHC méi ban hanh linh vuc quan ly céng san thuc pham vi chic ning
quan ly cua Bo Ta1 chinh;

5. Quyet dinh s§ 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cta Cha tich UBND Thanh phd
vé viée coéng bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia S¢
Tai chinh thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban | Bin

~ A A
Thanh phin ho so chinh | sao

- Vin ban d& nghij thanh todn chi phi cia co quan, td chre, don vi,
doanh nghiép c6 tai sén ban (trong do6 néu rd so tién thu dugc tir béan
tai san trén di, chuyen nhuong quyén str dung dat; tng chi philien | x
quan dén ban tai san d& nghi duge thanh toan; thong tin vé tai khoan
tiép nhén thanh toan) kém theo bang ké chi tiét cic khoan chi;

- Quyét dinh ban tai san trén dat chuyén. nhwong quyén sir dung dit
cla co quan, ngum c6 thim quyén;

- Céc hd so, gidy tor chirng minh cho cac khoéan chi nhu: Dy toan chi
duge duyét; Hop dong thué dich vu thAm dinh gi4, ddu gia, pha da; X
héa don, phiéu thu tidn (néu cd);

Riéng chi phi hd trg di d&i cac ho gla dinh, c4 nhén di bd tri lam
nha ¢ trong khuén vién co s& pha dit (néu co) thi hd so phai cé
phucmg an bdi thudmg, hd trg va téi dinh cir duge td chirc lam nhiém
vu bdi thudng, giai phong mit bang noi ¢6 co s& nha, dit (td chirc
dich vu cong v€ dit dai hodc Hoi ddng bdi thuedng, ho trg, tai dinh
cu cip huyén) phé duyét theo quy dinh ciia phap [ujt v& bdi thudng,
hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hdi dat.

33

Sé lrgng hé so

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xir 1y
- Buge 1: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay ndp tién vao tai khoan tam gilt, co
quan, tb chirc, don vi, doanh nghi€p c6 trach nhiém tap hop cac chi phi ¢6 lién quan
gui co quan cé thim quyen 1ap phuong an quy dinh tai khoan 2 Dleu 4 Nghi dinh s
167/2017/ND-CP dé thdm dinh cc khoan chi phi dugc chi tra tir s6 tién ban tai san
trén dét, chuyén nhugng quyén st dung dt theo quy dinh. ‘
- Bude 2: Trong thodi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén du hd S0, cO quan co thim
quyén lap phwong 4n quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s§ 167/2017/ND- CP"
(86 Tai chinh) ¢6 trach nhiém thdm dinh cac khoén chi phi ¢6 li€n quan duoc chi traz‘-
tir s tidn ban tai san trén dat, chuyén nhurgng quyén sit dung dat; c6 vin ban dé ngh 7
chit tai khoan tam gift thanh to4n chi phi cho co quan, t6 chire, don vi, doanh nghiéfs
c0 tai sén ban, %
- Bwée 3: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban @& nghi than@
todn, chi tai khoan tam gitr (S& Tai chinh) c6 tréch nhiém cép tién cho co quan, té¢
chirc, don vi, doanh nghlep c6 tai san ban dé thyc hién chi trd cac khodn chi phi cd,
lién quan dén ban tai san trén dit, chuyén nhugng quyén sir dung dt. a8
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua i%
B phén Mot cira - S¢ Tai chinh Ha Noi; Khu lién co V6 Chi Cong - $6 258 du0n§
V6 Chi Cong, phudong Xudn La, quén Tay HS, thanh phd Ha Noi (Budc 3). iz
3.6 | Lé phi §
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy c¢ong viée
TT Trinh ty Trach nhiém ;]l:: Biéu miu/Két qua
Tlep nhdn hd so va ghi gidy
tiép nhén.
- Trudmg hep hd so di thanh
phén, sb luwong theo quy dinh,
B& phin Mot clra . dong déu
cdng vin dén vao hod so va tra B6 phan Ma Y A LA
TS 2 ., ¢ phdn Mot oy - Gidy ti€p nhén ho so
Bl ket qua cho co quan, 5 chirc, cira - S& Tai Gio !1anh va hen trd ket qua;
don vi. chinh chinh
- Truong hop hd so khéng du
thanh phén, s§ luong theo quy
dinh, B6 phén Mgt clta ghi 15
ly do tra lai, c4c ndi dung cén
bd sung va tra lai ngay vin ban
cho co quan, t§ chirc, don vi.
_ Phiéu kiém sodt qua
z A . B¢ phan Mot trinh giai quyét hé so
B2 Cliwyfn ho so cho phong| o SeTai | 1/2 ngay | hodc Phan cong cong
chuyer mon chinh viéc trén hé théng Van

phong dién tir

V
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B3

Phén cong xtt 1y hd so

Lanh dao
Phong Quéan
ly Cong san

1/2 ngay

B4

Thu 1y hd so:

Chuyén vién phong chi tri
(phong Quan ly cdng san) phoi
hop véi phong lién quan
(phong Quan ly ngan sich) ra
sodt hd so dé nghi thanh todn
chi phi ¢ lién quan ciia don vi:

- Truomg hgp hd so ddy da
ding thanh phin, sé hrong, dé
nghi thanh toan chi phi xir 1y tai
san cong cua don vi pht hop,
theo ding quy dinh: Du thao
Vin ban @& nghi Kho bac Nha
nuée Ha Noi trich tir tai khoan
tam giit cia SO Tai chinh dé
thanh toan chi phi ¢6 lién quan
theo quy dinh; Thong tri duyét
y du todn,

- Trudng hop hd S0 diy du
dung thanh phin, sb luong,
nhung d8 nghl thanh todn chi
phi cia don vi khéng phd heop
véi quy dinh, dy thdo Vin ban
clia S& Tai chinh hdi dép don
vi (Lanh dao S& ky).

- Trudng hop hd so chua day
du, chua ding thanh phén, sb
lugng theo quy dinh thi du thao
Van béan cia S& Tai chinh yéu
ciu hoan thién hd so (Lanh dao
S& ky).

Chuyén vién
thu ly

34 ngay

- Phidu trinh giai
quyét cong viéc.

- Dy thio vin ban d&
nghi Kho bac Nha
nudc Ha N6 trich tir
tai khodn tam giir cua
S& Tai chinh md tai
Kho bac Nha nudc Ha
Néi @ thanh toan chi
phi cé lién quan.

- Dy thdo Théng tri
duyét y du toan.

- Dy thao Vin ban hbi
dap don vi.

- Dy thao Van ban yéu
céu hoan thién ho so.

-

B5

Kiém tra hd so:

- Néu ddng ¥: Ky nhay vin
ban, trinh Lanh dao S&.

- Néu khéng déng ¥: Chuyén
lai budc B4.

Lanh dao
Phong Quan
Cong san

02 ngay

- Phléu trinh  giai
quyet cong viéc;

- Dy thdo Vin ban dé
nghi Kho bac Nha
nudc Ha Noi trich tir
tai khoan tam giir ciia
S¢& Tai chinh m¢ tai
Kho bac Nha nuéc Ha
N¢i dé thanh toan chi
phi c6 lién quan.

- Du thdo Théng tri
duyét y du toan.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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dap don vi.
- Dy théo Vian ban yéu
céu hoan thién hd so.

Phé duyét ndi dung vin ban:
- Néu dbng y: Ky duyét vin

- Phleu trinh  giai
quyet cdng viéc,

- Dy thao Vi#n ban dé
nghi Kho bac Nha
mrdc Ha NGi trich tir
tai khodn tam giit cug
S& Tai chinh mo taE
Kho bac Nhé nudc H@

B6 bén.' Lanh dao S¢ | 02 ngay N6i d& thanh toan cl'é
- _Néu’ khéng dong y: Chuyén phi ¢6 lién quan. %
lai buée BS. - Dy thao Thong ti-

duyét y du toan E
- Dy thdo Vin ban hd o
dap cac don vi; o
- Du thio Van ban yéig
céu hoan thién hd so. 3
- Van ban d& nghi Kh&
bac Nha nudc Ha NoE
trich tir tai khoan tami
gift cia 8¢ Tai chink
m¢ tai Kho bac Nha
nuée Ha Nbi dé thanfi

B7 | Phéat hanh vin ban Vién thu 01 ngdy |, s chi phi c6 lié

quan;
- Van ban phic dap
cac don vi;
- Vin ban yéu cag
hoan thién hd so.

Trén co s¢ Thong tri duyét y du

todn va Vian ban trich chuyén

chi phi xir ly tai san, thyc hién

thanh todn chi phi cho don vi| S¢& Tai chinh

B8 [ (Dy thdo Uy nhiém chi trinh | (Phong Quan | 05 ngay Uy nhiém chi.
Lanh dao S& Tai chinh phé | 1y ngén sich)
duyét va lam viéc véi Kho bac
nha nudc Ha Noi dé chuyén tra
tién cho don vi).

4 | Biéu miu

Cac biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bf trrdng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi

4
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29, Quy trinh: Ping ky mi sé don vi c6 quan hé véi ngin sach (QT-29.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thic thye hién TTHC déng ky ma so don vi ¢é quan hé
véi ngén sach.

Pham vi

Ap dung dbi véi céc co quan Nha nudc, td chirc chinh tri va cdc td chc chinh trj -
x3 hoi; cac td chire chinh trj x3 hoi - nghé nghiép, t& chirc x3 hoi, td chirc x3 hbi -
nghé nghiép duoc ngan sach Nha nudce hd trg theo nhiém vu Nha nuéce giao; cic don
vi sw nghi€p cdng 14p; co quan tai chinh va cdc don vi khac c6 quan hé véi ngin
sach; can b, cong chuc thude S& Tai chinh Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

1. Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt sé didu ctia Lust Ngan sach Nha nude;

2. Théng tu s6 185/2015/T T-BTC ngay 17/11/2015 cta Bo Tai chinh huéng dan
dang ky, cip va sir dung ma sé don vi c6 quan hé véi ngan séch;

3. Quyet dinh sé 336/QD-BTC ngay 26/02/2016 cua B trudng Bo Tai chinh vé vige
cong bb TTHC trong linh vyre déng ky mé s6 don vi c6 quan hé véi ngén sach thudc
thim quyén giai quyet ctia B Tai chinh;

4. Quyet dinh s& 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia UBND Thanh phb ve viée
cdng bd Danh muc thi tuc hanh chinh Iinh vye tai chinh thude thdm quyén gidi
quyét ctia UBND Thanh phd, UBND cép huyén va UBND cap x4 thude thanh phd
Ha Néi.

3.2

Ban | Ban

N A A
Thanh phin ho so chinh | sao

Truomg hop 1: Ho so diing kj mi s6 DVQHNS cho cdc don vj d todn, don vi siv
dung ngin sdch Nha nwdc, gom:

- T& khai ddng ky ma s6 DVQHNS ding cho don vi du toan, don vi
sir dung ngén sach Nha nuéce, don vi khac ¢6 quan hé véi ngin sach
(Mdu s6 01-MSNS-BTC tai Phy luc kém theo T héng tw 56 %
185/2015/TT-BTC). )

- Bang théng ké don vi d& nghi cAp ma s6 PVQHNS (ding cho don
vi stt dung ngéan sach, don vi dir ton) - (Méu sé 07-MSNS-BTC -
Phy luc kém theo Théng tie 56 185/2015/TT-BTC), dugc x4c nhén X.
thong tin boéi co quan chu quan hodc ban sao hop 1€ vin ban thanh
lap don vi.

Trwong hop 2: I:‘Ir’)‘ so ding ky ma s6 DVQHNS cho cdc don vi khdc co quan hé
voi ngan sdich, gom:

- T& khai ding ky ma s DVQHNS ding cho don vj dy todn, don vi
sir dung ngdn sach Nha nude, don vi khic c6 quan hé voi ngén sach
(Méu s6 01-MSNS-BTC - Phu luc kém theo T héng tw 56 x
185/2015/TT-BTC).

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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- Vin ban thanh 14p cac don vi; X

- Céc vin ban cua co quan Nha nude ¢6 tham quyén giao nhiém vy,

kinh phi cho don vi. x

T rmmg hop 3: Hb so ding ky ma s6 DVQHNS cho cdc dw dn diu tw tgi giai doagn
chuiin bi diu tu, gom

- Té khai déng ky ma 56 DVQHNS dung cho cic dy an dau tr & giai
doan chuan bi dau te (Mdu s6 02-MSNS-BTC tai Phy luc kém theo| x
Théng tu 56 185/2015/TT-BTC) ‘

- Quyét djrth hodic Vin ban théng bio clia cip c6 thdm quyén phé
duyét chi trrong dau tu dy 4n.

>

Truong hop 4: Ho 5o ding ky ma s6 DPVQHNS cho cdc di dn ddu fai giai doar
thuc hién dw dn, gom:

- To khai ding ky ma sé DVQHNS dung cho céc dy édn dau tir & giai
doan thuc hién dy 4n (Méu s6 03-MSNS-BTC - Phy luc kém theo | x
Théng tur s6 185/2015/TT-BTC).

- Quyét dinh ddu tir du 4n;

>

- Quyét dinh phé duyét bdo cdo kinh té - k¥ thuat dbi véi cac du an
chi 14p béo cdo kinh té - ky thuit;

wi

* Tek +84-2813930/3279 * www 'mu%;mmpz;uaq,\ n

- C4c quyét dinh diéu chinh dy 4n (néu cd).

>

Trwong hop 5: Ding ky bé sung théng tin chuyén giai doan du dn ddu tu, gom:

- Thong béo chuyén giai doan dv 4n ddu tu (Mdu sé 04-MSNS-BTC

- Phy lyc kém theo Thong tw sé 185/2015/TT-BTC). x

- Quyét dinh du tu dy 4n; | X
- Quyét dinh phé duyét béo cdo kinh té - ky thudt dbi véi cac dy 4n :
chi lap bao cao kinh té - k¥ thuit;

- Cac quyét dinh didu chinh du an (néu cb). X

Truomg hop 6: Ding ky thay déi théng tin vé ma sé don vi cé quan hé voi ngin sdch

Trudmg hgp don vi €0 quan hé v&i ngin sach néu c6 thay dbi c4c chi
tiéu dang ky ma s6 DVQHNS nhu tén don vi, tén du é4n, tén chu dau
tu, dia chi don vi, dia chi chu diu tu, tén co quan chu quan chp trén
thi don vi giri Thong bao dén Co quan tai chinh noi da cipmisd| x
DVQHNS.

N6t dung Thong bao thl.I'C hién theo Miu sb 06-MSNS-BTC tai Phu
luc kém theo Thong tu s6 185/2015/TT-BTC.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly

02 (hai) ngay 1am vigc ké tir ngdy nhén duge da hd so hop 1€ (03 ngay lam V1ec néu

ndp truc tiép hoic qua dudng buu chmh) 2
P



- Néu khéng ddng v: Chuyén
lai BS ’
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bd phin M4t cira - S& Tai chinh Ha Noi; Khu lién co Va Chi Cong - S6 258 duong
V& Chi Cong, phuong Xuén La, quén Tay Ho, thanh pho Ha N§i
| 3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy c¢éng viée
TT Trinh ty Tréich nhiém :ll:: Biéu miwKét qua
B1 Tiép nhan hd so va ghi gifly | B6 phan Mot | Gio hanh | Gidy tiép nhan ho so
tiep nhén, hen ngay cura chinh | va hen tra két qua
B2 Chuyf:n Po so cho phong | Bo pha_}n Mot 1/2 ngay Pl:ueu .If}em foatk qua
chuyén mon clra trinh giai quyét ho so
Linh dao '
A a 2 1oy Phong Tin \
B3 | Phén cdng xit Iy hd so hoc va Théng 1/4 ngay
ké
Thu 1y hd so:
- Truong hop hf“)’ so chua di
dicu kién giai quyét: Chuyén vé
B{ phéin Mgt cira d€ don vj bd 3/4 ngay
sung hé so; néu r3 ly do, ndi (thém 01
dung can bo sung. ngay néu
- Truémg hop hd so khong du | Chuyénvién | nop trye | Mau phiéu tir chéi tiép
p4 | di€u kién giai quyét: Chuyén vé Phong tiép hodc | nhén giai quyét ho so;
Bo phin Mot cira dé don vi| Tinhoeva qua | Phidu xét duyét ho so
nop lai; néu rd 1y do. Théng ké dudng | (Phiéu trinh Lanh dao)
- Trudng hop hé so di didu buu -
kién gidi quyét: Hoan thién hd chinh) -
so va 1ap phicu trinh giai quyet .
hé so coéng viée trinh Lanh dao
Phong xét duyét, Lanh dao S& v
ky duyét
Kiém tra hd so: Lanh d
- Nx A e . n - A an &.3.'0 ‘ ]
BS triﬁgul,gr?lilgdgo é? AE PHEY | phong Tin 1/4 ngay | G2y ching nhin ma
] N . | hoc va Thong B3 |56 DVQHNS
- Néu khong dong y: Chuyén Kké '
lai B4 7
Phé duyét hé so:
- Néu ddng y: Ky duyét Phiéu
B6 | trinh Lanh dac S¢ | 1/4 ngdy
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B7

Tra két qué cho c4 nhén Bo phdn M4t | Gio hanh | Gidy chitng nhin mi

cira chinh |s6 DPVQHNS
Théng ké va theo doi: B4 nhin Mot - Phiéu theo dbi qua
Chuyén vién S& Tai chinh c6| o.b on V9 trinh xt 1y cong viée;
. in P ~ . | cita; Chuyén 1 2 Iy )
trich nphiém thong ké céac : a . Git hanh | - SO theo d6i két qua
B8 o . vién Phong . e o
TTHC thuc hién tai don vi vao Tin hoc va chinh | xir 1y cbng viéc;
S6 thong ké két qua thyc hién 2 - Sb théng ké két qua
Thong ké g q
TTHC thyuc hign TTHC.
4. | Bidu miu |

1. MAu t& khai diing ky ma s don vi c6 quan hé voi ngan sach dung cho cac don vi
toan, don vi sitr dung ngén sach Nha nudc, don vj khac c6 quan hé véi ngén sach (M 5§
0I-MSNS-BTC - Phu luc kém theo Thong tw sé 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ciz
Bj Tai chinh);

2. Mau t& khai dang ky ma s& don vi c6 quan hé€ v6i ngén sach (diing cho céc dv an da1§
t & giai doan chuén bi diu tu) - (Md 56 02-MSNS-BTC - Phy lyc kém theo Thong tir s&
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ciia Bé Tai chinh); , &

3. M&u t& khai ding ky ma sé don vj ¢6 quan hé v6i ngan séch (ding cho céc du 4n da%
tu ¢ giai doan thuc hién dy an) - (Mau 56 03-MSNS-BTC ~ Phy luc kem theo Thing tu s
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/20135 cia Bé Tai chinh); »

4. MAu Théng bio chuyén giai doan dy 4n du tur (dung cho cac du dn dau tur) - (Mau s&
04-MSNS-BTC - Phy luc kém theo Théng tu 56 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ciia
B¢ Tai chinh);

3. MAu Gidy chimg nhdn ma s§ DPVQHNS dién tix (ding cho don vj dy toan, don vi sif
dung ngén sach, cac don vj khéac c6 quan h€ v6i ngan sach) - (Méu 56 05A-MSNS-BTC=
Phy luc kém theo Thong tur s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ciia Bg Tai chinh);

6. MAu Gidy chimg nhan ma sé DVQHNS dién tir (diing cp cho dy 4n du t) - (Mdu 56
05B-MSNS-BTC - Phy luc kém theo Thong tu 56 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cila
B§ Tai chinh);

7. Bang théng ké don vi d& nghi cip ma s6 don vi c6 quan hé véi ngén sich (Mau 56 07

MSNS-BTC - Phu luc kém theo Théng tw s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cia Bo
Tai chinhy;

8. Thong bao thay dbi thong tin md s& don vi ¢6 quan hé véi ngan séch (Mdu s6 06-
MSNS-BTC - Phu luc kém theo Thong tir s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua B
Téi chink);

9. Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi

Q..
ieRRliapLiuat.v

w.Ih
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Miu s6: 01-MSNS-BTC

B%, nganh; Tinh/TP: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ Doc lap - Tuw do - Hanh phic

TO KHAIDANG KY MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
DUNG CHO DON VI DU TOAN, DON V] SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC,
DON V] KHAC CO QUAN HE VOI NGAN SACH

LTéndonvit......oooooiiiiiiiiiiiiiiii S
2. Loai hinh don vi: l:l:] :

01- Pon vi su nghiép kinh té 07- Doanh nghiép Nha nudc

02- Bon vi su nghié€p nghién ctru khoa  08- Quy tai chinh Nha nudc ngoai

hoc ngén sach

03- Don vi sy nghiép gido duc - dao 09- Ban quén Iy dv 4n déu tu

tao

04- Pon vi su nghiép y té 10- Céc don vi dugc hd trg ngan sach

05- Don vi sy nghi€p vdn hoa thong tin  11- Pon vi khac
06- Pon vi quan ly hanh chinh

3. Chuong Ngén sach: [ | L

4. Cap dy toan: [:l
4.1. Don vi ¢6 duoc don vi ndo giao du todn kinh phi hoat ddng khoéng?
Khéng o Cé o

Néu chon “Co” dé nghi ghi rd tén don vi giao du toan kinh phi hoat dong cho don vi:

4.2. Pon vi ¢6 giao du todn kinh phi hoat déng cho don vi nao khong?

Khéng o Co o
Néu chon “Cé” @€ nghi ghi rd tén tir 1 dén 3 don vi duge don vi giao dy todn kinh phi: .

5. Pon vi cdp trén quin Iy trye tiép
- Tén don vi cép trén quan ly truc tiép:

..........................................................

6. Vin ban thanh 13p don vi

e 88 VAT AN ©eoiit e
-Ngaykyvanban: ... et eeaieraree e
-Coquan ra VAN DANT ...
7. Pia diém

= Tinh, thanh Phd: ... e,
- QUAD, MUY N L

= R, PN g Lo :
p g )D/
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- S6 nha, dudng PRB
8. Théng tin vé ngudi dai dién ding ky mi s DVQHNS

- Ho vaten nguol dal diBn: .o,

- DIi8n thoal co quan: ...
-Dign thoai di dONE: ..ot
SEmaLl e

. . Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, TQ CHUC, PON VI
(ky tén, dong dau)

M4u s8 01-MSNS-BTC
HUONG DAN Ki KHALI
Miu to khai dang ky ma s8 dom vi cé quan hé véi ngin sdch diing cho cic don vj dir todn, don vi sir dung ngén
sach Nha nudc, ciae don vi khic ¢ quan hé véi nglin siach

1. Tén don vi: Ghi 5 rang, dy i tén don vi theo quyét dinh thanh 1ap.
2. Loai hinh don vij: Ghi mi s6 loai hinh don vi twong (ing véo trong 6

B. Chuong Ngiin sich: Ghi 18 mi 56 cua Chuong ngén sach twong {mg cia don vi.
4. Cip du toan: Ghird vae 6 tréng cip dy toan coa don vj (cap I, I, 111, IV}
4.1, Tra 16 cAu hdi bing cdch tich (i) vao 6 o twong ing. Néu chon cdu tra 1di “C6” @& nghi don vj ghi 6 tén don vi
dd giao du toan kinh phi hoat ddng cho don vi hang nam.
4.2, Tra 10 ciu hoi bang cach tich (i) vao 6 O toong lmg. Néu chon céu tra loi “Cé” dé nghi don vi ghi rd tén nhing
don vr duge don vi giao dy toén kinh phi hogt ddng hang ndm. Néu don vi giao du todn kinh phi hoat déng cho | don
vi cap dudi thi ghi tén don vi d6, néu giao du todn kinh phi cho 2 don vi cdp dudi dé nghi ghi r tén 2 dom vi d6, néu
iao du toén kinh phi cho nhiéu hon 3 don vj thi chi cin ghi tén 3 don vi.
5. Bon vi C‘lp trén quin ly tryc tlcp
Tén don vi cap rén qudn Iy truc Ircp Ghi rd rang, diy di tén don vi cp trén quan 1y truc nep
Ma don vi cdp trén quan Iy tryc tiép: Ghi ma don vi c6 quan hé véi ngén sach clha don vi clp trén quan 1y truc tiép.
- Vin biéin thanh 13p don vi
86 van ban: $6 Quyédt dinh hoac sé vin ban thanh 13p don vi.
Ngay ky vin ban: Ngay ky Quyét dinh hoc ky van ban thanh 1p don vj.
Co quan ra van bdn; Tén co quan ra Quyét dink hofic viin ban thanh lap don vi.
. Dia diém
Tinh, thanh phd: Ghi 16 tén tinh/thanh phd.
Qudn, huyén: Ghi ro tén quén/huyén/thanh phé trirc thuge Tinh.
Xd, phuong: Ghi rd t&n phudng/xa/thj win.
S6 nha, dunng phé: Ghi 1o 56 nha, dudng pho 14 dja chi ciia don vi (néu c6).
. Thing tin vé ugudi dai dién ding ky mi s6 DVQHNS
Ho va tén ngueoi dai dign: Ngudi dai dién ké khai ghi td hg tén cda minh.
Dién thoai co quan: Sb dién thoai ghi rd ma ving - sb dién thoai ¢ dinh.
Bién thogi di djng: S6 dign thoai di ddng cita ngudi dai dién ké khai.
Email: Ghi rd dja chi Email ca nguoi ké khai.
on vi phai dién chinh x4c, ddy di théng tin coa ngudi dai dién don vi dé thuc hién tiép nhan, xit Iy théng tin v& qua
inh ding ky ma s6 BYQHNS tir co quan tai chmh
Luwu y: Sau khi lap xong t& khai ding ky ma s6 va Thi trwdng don vj ky tén dong . dAu va giri v& B, nganh chi quan
Vu Ké hoach Tai chinh hogic trong duong) xac nhén theo méu 07-MSNS-BTC dbi véi don vi thude ngan sach Trung
ong; So, Ban, nganh chii quan dbi véi don vi thude Ngan sach tinh; Phong Tai chinh dbi voi don vi thude ngén sach
uyén, x& hoac ban sao hop 1€ van ban thanh 13p don vi.
éu don vi ddng thoi 13 don vi chi quan mp trén thi khong phai xdc¢ nhan. Tr ch‘.mg hop céc don vi khéc 6 quan he
é: ngén sach (nhu cac hiép hoi, dodn thé) thi khong phai x4c nhan ctia don vi chi quan, ngoai miu ké khai nay can
& sung kém theo 01 ban sao hop 1€ van ban thanh lap dom vi va cic vin ban cia co quan Nha nudce c6 thdm quyén

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Maiu sb: 02-MSNS-BTC

B§, nganh; Tinh/TP:  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. Ddc ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHATDPANG KY MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
DUNG CHO CAC DU AN PAU TU O GIAI POAN CHUAN BI PAU TU

L TN AU AN GAL T wvieirecceeeeeneeceerenceeeveraeseesesesenesenesassssasescsons reessserersecsssennneranenas
2. D an cip trén(d6i voi tidu duw an): _

2.1, TEN AW AN CAP TIBME 1ovvoeeeeeeeeee et ee oo ee e eeseees e eens e s ereere e
2.2, ME QU AN CAP IBIL: oot ees et ee e eereesseneesesssess s sesese st sesesseear s eseeee e
3. Chii diu tu:

3.1. Tén chit QAU tU: cvoeveerereee e et b e e
3.2. Mi s6 don vi c6 quan hé Vi NZAN SACN w......cveeeeeeeee e eeeee oo eee e eeeseeeeeee .
3.3. Dia chi chi d4u tu:

= THNR, THARN PRO: ...t et rees s se s s e e e eeee e s eeeeeeseeesee e e
-Quan, huyén: ..., XA, phudng: ..o
- S6 nha, QUSTE PRO ..o ee e e ree e e e e eeeeseeene e
- Dién thoai (6 dinh hOBC A1 AONEY: vvvvoeereies oo ee et ereeseeeeeee s ees s sene oo
-Email: et e et et et ettt st ettt e e e e e nttaaneennnanesnen
4. Ban quén ly du n (néu cé):

4.1. Ten Ban qUAn Ly du N ..ottt
4.2. M4 sé don vi ¢6 quan h€ v NGAN SACK: ....coviie e
4.3. Dia chi Ban quan 1y du an:

= Ti0R, TRAANN PRG: ..ottt et et s e esnese e
= QUAN, MUY oottt et eee e e ee e eeeeaeeseereete st eaaneeen
= XA, PRGN ottt
- $6 nha, dudng DROT oottt s e e v s s ee e e e
= DN ThOGI: ceiiiieii e et e e et a et e e e et e e e e e enn et
EMaILl et b et s et e
5. Co quan chii quan cip trén:

5.1. Tén co quan chil qQUAN CAP IEBN: .ue.eerveeeeeeree oo eee e er e S
5.2. M sb don vi ¢6 quan hé voi NZAN SACK: Lo s
6. Quyét dinh hodc vin bin théng bio phé duyét chit trirong ddu tw du 4n:
6.1. Co quan ra QUYEt dinh/VAN DAN: ..o.ovovoeeoeeeeeeee e ee e s e s et reeens
6.2. 86 Quy&t dinh/vAN BAN: «v.oveeveeeeeeeeeeeeeeeee e, et ettt
©6.3. Ngay ra QUYL GINI/VAR DA «.ovoreeeveereeeeeesee e eeee et see e eeeses s e s eee s
6.4. Ngudi Ky QUYEt diNI/VAD DAN ....voooeeeoe oo eeeeeeesese s e s
6.5. Tong kinh phi chuin bi dau tu (ML COY oo eees e s s e eers s eeees
6.6. Ngudn vén:

Ngudn vén Ti 18 ngudn vén
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7. Thong tin vé& ngudi dai dign dfing ky ma s6 DVQHNS:
7.1. Ho va tén ngudi dai dién:
7.2. Dién thoai co quan:
7.3. Dién thoai di dong:
7.4, Email:

........................................................................................
.................................................................................................
...................................................................................................

.......................................................................................................................

Ngay thdng ndm
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON V1
(ky tén, dong ddu)

Miu sb 02-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI
Miu td khai ding ky ma s6 don vi c6 quan hé véi ngén sach
dung cho cic dy An diu tu & giai doan chudn bj ddu tw

1. Tén dy 4n diiu tu: Ghi & rang, ddy di tén dy 4n ddu tu theo Quyét dinh hodic van ban théng béo chii truong diu
tur du &n.

2, Dy 4n c:'tp trén

2. 1. Tén du dn cap trén: Néu du dn 1a tleu du an (dugc tach ra tir mot du an 1én) ghi rd tén du &n cép trén,

2.2. M@ dir din cdp irén: Néu dy 4n 12 tidu du an (dugc tach ra tir mot du 4n I6n), ghi 16 ma s6 don vj ¢6 quan hé voi
ngin sach cia dy an cip trén,

3. Chii diu tw

3.1. Tén chu déu te: Ghi rd tén ctia chi ddu tu.

3.2. M sé don vi c6 quan hé voi ngdn sdch: Ghi rd ma sb don vj co quan hé véi ngén sach cta chu diu tu.

3.3. Dja chi chit ddu tur;

- Tinh, thanh phi: Ghi rd tén tinh/thanh phd.

- Qudn, huyén: Ghi rd t8n quin/huyén.

- Xd, pheong: Ghi r8 tén x@/phudng.

L S6 nha, dr.:ongpho Ghi chi tiét dia chi sb nha dudng pho ciia chi diu tu (néu co).

- Dign thogi: $6 dién thoai shi rd ma viing - sé dién thoai cd dinh hoac s6 dién thoai di dong.

- Email: Ghi rd dia chi Email ctia don vi (néu c6).

4. Ban Quén Iy dy dn @u tw (néu c6): Chi ké khai khi Chi diu tw thanh lip Ban quén Iy du én dé quan 1y du én
4.1. Tén Ban qudn [y du dn: Ghird tén Ban quan 1y dy 4n.

4.2. Ma 56 don vi ¢6 guan hé voi ngédn sdch: Ghi rg ma sd don vi 6 quan hé véi ngin sach cla Ban quéan 1y dir 4n
dhu tur.

4.3. Dia chi Ban quén Iy dir dn: K& khai 15 dia chi Ban quén |y dy 4n theo nhu huéng din ké khai tai muc 3.3.

5. Co' quan chii quin cip tr €n

5.1. Tén co quan chii quan cdp trén: Ghi rd tén ciia co quan chi quan cp trén, trudng hop chi dau tuw dbng thi 12
co quan chi quan thi ghi tén cia chi ddu tu 6 myc 3.1

5.2, Ma 56 don vi ¢6 quan hé voi ngdn sdch: Ghi rd ma s& don vi ¢ quan hé v&i ngan sach clia co quan chil quéan
cdp trén, truomg hcrp chit d4u tr dong thoi 13 co quan chi quan thi ghi ma sb dorn vi ¢ quan h¢ véi ngén sich clal
chi du tr & muc 3.2.

6. Quyét dinh hodc viin ban thdng bio phe duyét chd trwong diu tr dy dn

6.1. Co quan ra Quyét dinh/vin ban: Tén co quan ra Quyét dinh hoic vin ban théng béo phé duyét chi truong diu
tu dir 4n.

6.2. S6 Quyét dink/van ban: S& Quydt dinh hofic vin bén théng bao phé duyét cha trrong dau tu,

6.3. Ngay ra Quyet dinh/véin ban: Ngdy ky Quyét dinh hoZic van ban théng béo phé duyét chi truong diu tu.

6.4. Nguoi ky Quyét dinhtvdn ban: Nguoi ky Quyet dinh hodc viin ban théng bao phé duyét chu truong déu tur.

6.5. Tong kinh phi: Ghird tong kinh phi quyét dinh phé duyét dy todn chi phi cong tdc chudn bj dau tur (neu cd).

6.6. Nguon von dau tie: Ghi chi tiét mdt hodc nhidu ngubn vén theo ngudn vdn va ti 18 timg ngudn vén diu tu val
tng cac nguon vén dau tr nay phai bing 100%.

7. Thdng tin vé ngudi dai dign ding ky mi sé DVQHNS

7.1. Ho va tén ngudi dai didn: Ngudi dai dién ké khai ghi rd ho tén cia minh.

7.2. Bién thogi co quan: $6 dién thoai ghi rd mi viing - s& dién thoai cd djnh.

7.3. Bién thoai di déng: Sé dién thoai di ddng clia ngudi dai dién ké khai.

7.4. Email: Ghi rd dja chi Email clia ngerdi dai dién ké khai.

Don vi phai dién chinh xic, diy do théng tin cita ngudi dai dign don vi dang ky mi s6 dé thyc hién tiép nhan, xi 1yj

thong tin vé qud trinh ding ky ma s6 DVQHNS tir co quan tai chinh.
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Mau sé: 03-MSNS-BTC

B§, nganh; Tinh/TP: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ Poc lap - Tuw do - Hanh phiic

TO KHAI DPANG KY MA 8O PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
DUNG CHO CAC DU AN PAU TU O GIAI POAN THUC HIEN DU AN

1. Tén du 4n ddu €w: .oooveveeeen. ettt e et e e et ee oot eeateteheeses e a—nberhtteseturessairnaienas
2. Nhém dir an dau tu

o Du 4n quan trong quéc gia o Du 4n nhém B

0 Dy 4n nhom A o Du an nhom C

3. Hinh thire du an

O Xay dung méi o Cai tao mé& rong i1 Cai tao stra chita

4. Hinh thire quén ly thye hién dy 4n )

o Ban QLDA dau tu xdy dung chuyén nganh o Chi diu tu truc tiép thuc hién quan

"~ 1y du én .
0 Ban QLDA diu tu xay dung khu vuc 0 Quan Iy du 4n cta Téng thiu xiy
dung (EPC)

o Ban QLDA déu tu x4y dung mot du 4n déi o Thué tu vin quan ly du an

véi cic dyu 4n st dung von nha nude quy md

nhém A ¢ cong trinh cdp dac biét, co ap

dung cong nghé cao
5. D 4n cAp trén (d6i véi tifu dy 4n)
5.1 T8N AU AN CAP tEBN! ..o eeeeeeee et e e eeseesseesses s s es e s s s ssaeseseenene e
5.2 ME AU AN CAP TTENI ¢.oeoveoieie e eee s ee s e eseenes s
6. Chii diu tur '
6.1 TER CHOL AU TU ..ot oo eesae e e st ee e se e se e eeseeeree
6.2. M sb don vi c6 quan h€ V&I ngan SAch: ...t
6.3. Bia chi chi diu tu:
= TR, thANK PRO: o.ceececeee ettt eeeet et eeeen e e neene s o
= QUAN, BUYEN: (oot er e st eanin
= K8, PRUOTIE oottt ettt ettt reem b e e eene e et e eenenne s ¥
= S8 MHA, QUONE PRS: ... s e es e ee e e eee e
m DI HNOAI: 1ttt e et e e e nenaennas
S EINAIL Lottt sttt e et
7. Ban quin Iy du dn (néu c6) _
7.1.T€n Ban Quan 1y dur 4N ..ottt e
7.2. M 56 don vi c6 quan hé Vi NEAR SACK: ....vveueverreereeeeeeeseeeeeeeseeeseeeseeesmeesseeee
7.3. Dia chi Ban quan ly du 4n:
- Tinh, thanh phé: ...........................................................................................................
= QUANL, MUYEI: oot e et e e e e e s e e e e e eneeeseeeeeeeeeesase s e e e sae e
= K, PRGN .ot ettt ettt bt e e e e e ee e eanan
- 86 nha, dudng PRE. ettt ettt
= DN TROAIL 1ottt et et e et et e et e e e et e an e e e e aanaasanes
S EMail ettt nesenaas

8. Co quan chi quin cip trén - 9/

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



160

8.1. Tén co quan chii quan cép trén:
8.2. M4 s6 don vi ¢6 quan hé véi ngln sach:
9. Quyet dinh dau tu

9.1. Co quan ra quyét dinh: .....ooovvve... N
9.2. 86 quyét dinh: ...oovoeeoeeeeee,
9.3. Ngay quyét dinh: ..ooooooveeeeriereren,
9.4. Ngudi ky quyét dinh: .oooeeveeeeeeeeee
9.5. Thoi gian bit dau thue hién duoc duyét: .
9.6. Thoi gian hoan thanh dy 4n duge duyét: .

9.7. Tdng mirc du tu xay dung du an:

..............................................................

...............................................................

...............................................................

................................................................

...............................................................

oChiphix8ydung: ........................... )

o Chi phidyphong: .........occovvii...

o Chi phi thidt bi: .............................

|oChi phiquinly duén: ....................

o Chi phi dén bu gii phong mat bang tai

o Chi phi tu vén dau tu xdy dung:

dinhecu: ...

0 Chi phi khac:

9.8. Ngudn von dau tu:

Nguon voén Ti 1€ ngudn von

9.9. Bia diém thuc hién dy 4n:

Quée gia Tinh, thanh phé Quan, huyén X4, phuong

9.10. Nganh kinh té (néu co):

M4 nganh kinh té Tén nganh kinh té

10. Théng tin vé ngudi dai dién ding ky mi s6 DVQHNS

10.1. Ho va tén ngudi dai dién: .....c.ccovvevevennne.
10.2. Bién thoal co quan: ......c...oeceveeviecenenne.

10.3. Bién thoai di déng: ............ccoevvii.

...............................................................

...............................................................

104 EMEIL oo,

Ngay thdng ndm

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI i(

(ky tén, dong dau)
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M3u s6 03-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI
Miu to khai diang ky ma s6 don vi e6 quan hé voi ngin sich cho cic dy dn diu tw & & giai dean thyc hién dy an
1. Tén dy &n diu ti: Ghi 16 rang, ddy di tén du an ddu tu theo quyét dinh diu tu.
2. Nhém dur an diu tu: Danh dau X vio | trong céc 6 nhom dyr én tuong (ng.
3. Hinh thic dy 4n: Danh ddu X vio | trong céc 6 hinh thirc du 4n turong ng.
4. Hinh thire quan 1y thye hign dy in: Danh diu X vao 1 trong cac 6 hinh thirc quén ly thuc hién du 4n tuong Ung.
5. Dir 4n cip tren
5. 1. Tén dir dn cap trén: Néu dur 4n 1a tleu dy 4n (dugc tach ra tir mdt du an 16n) ghi rd tén du an cap trén.
5.2. M& dir dn cap trén: Néu du 4n 14 tidu dy dn (dugc tich ra tir mot dur 4n 16m}, ghi rd mi s don vi ¢6 quan hé véi
ngin sdch ciia dy 4n cdp trén.
6. Chi _dau tir
6.1. Téen chu ddu te: Ghi vo tén coa chi diu t.
6.2. Ma s6 don vi c6 quan hé v6i ngdn sdch: Ghi ré ma sb don vi ¢6 quan hé véi ngén sach ciia chit du tur dur 4n.
6.3. Dia chi chi ddu te;
- Tinh, thanh phd: Ghi 16 tén tinh/thanh phé.
- Qudn, huyén: Ghi rd tén quin/huyén.
- Xa, phueong: Ghird tén X&/phudng.
- S6 nha, dwong phd: Ghi chi tiét dia chi sb nha, dudng pho clia chii déu tu (néu co).
- Dign thogi: $6 dién thogi ghi rd ma viing - sé dién thoal c6 dinh hogc sb dién thoai di dong.
- Email: Ghird dia chi Email ctia don vi (néu cé).
7. Ban Quan Iy du dn diu twr (néu c6): Chi ké khai khi Cha ddu tur thanh lap Ban quan 1y di dn d& quan Iy du 4n.
7.1. Tén Ban quan Iy dy dn: Ghi o tén Ban quan [y du an.
7.2. M& $6 don vi cé quan hé vei ngan sich: Ghi 16 ma sé don vi cé quan hé véi ngén sach cua Ban quan Iy du an.
7.3. Dia chi Ban quan ly dir cin: 1K€ khai 8 dja chi Ban quan ly dyr 4n dau tu theo nhu huéng din ké khai tai muc 6.3.
. Co quan chi quin cip trén
1. Tén co quan chi quan cdp trén: Ghi 6 tén cia co quan chi quén cip trén, trudng hop chii ddu tu ddng thii 13
co quan chu quan thi ghi tén ciia chi dAu tu & myc 6.1.
8.2. Ma s6 don vi ¢6 quan hé voi ngdn sdch: Ghi rd ma s6 don vj c6 quan hé véi ngén sach cia co quan chi quan
cip trén, trudng hop chil ddu tr ddng thdi 13 co quan chi quan thi ghi ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngén sich cla
chli du tu & muc 6.2.
9. Quyét dinh diu tw
0.1. Co quan ra quyet dinh: Tén co quanra quyét dinh ddu tu.
9.2. 86 quyét dinh: 86 quyét dinh dau tu.
0.3. Ngdy quyét dinh: Ngay ky quyét dinh déu tu.
0.4. Nguoi ky quyet dinkh: Ngudi ky quyét dinh ddu w.
9.5. Thoi gian bdt diu thuee hién dirvc duyét: Ghi rd thoi gian bt dau thyc hién duge duyét neu co.
9.6. Thoi gian hodn thanh dir dn duoc duyér: Ghi ro thori gian hoan thanh dy dn dugc duyét néu co.
19.7. Tong miic diu tir xdy dung cong trinh: Mirc t&i da cho phép cia dy an, ghi chi tiét theo mét hoac tt ca cac loai
chi phi.
9.8. Ngudn wm dcm t: Ghi chi tiét mot hodic nhidu ngudn vén theo ngudn vén va ti 1& timg ngudn vbn diu tu va
tdng cic nguon vén ddu tir nay phai bang 100%. -
9.9, Dia diém thee hién di én: Ghi rd qudc gia noi thyc hién dir an dbi véi cac dv én cua co quan dai dién Viét Nam
tai nudc ngoai. Ghi chi tiét cac dia ban (tinh/thanh phd, quin/huyén, x&/phudng) néu dyu 4n duogc thuc hién.& mét
hoic nhiéu dia dlem tai Viét Nam.
9.10. Nganh kirh £é: Ghi rd ma va tén ‘mot hofic nhiéu nganh kinh té ghi trong Quyét dinh du tu (néu c6). MZ va tén
nganh kinh té ghi theo Quyét dinh sb 10/2007/QD-TTg ngly 23/01/2007 cta Thi twéng Chinh phi ban hanh hg
thdng nganh kmh t& cla Vit Nam va cac vin ban stra d6i b sung vé hé thdng nganh kinh té (néu co).
10. Théng tin v& ngudi dgi dign ding ky mi s6 DYQHNS
10.1. Ho va tén nguoi dai dién: Ngudi dai dién ké khai ghi 6 ho tén ctia minh.
10.2. Dién thoai cu quan: S§ dién thogi ghi 13 ma ving - sb dién thoai cb dinh.
10.3. Dién thoai di djng: S6 dién thoai di dong clia ngudi dai dién ké khai.
10.4. Email: Ghi 5 dia chi Email cliia ngudi dai dién ké khai.
Pon vj phaj dién chinh xic, ddy da thonﬂ tin ciia ngudi dai dién don vi dang ky ma sb dé thuc hién tiép nhan, xir 1y

théng tin vé qud trinh dane ky ma sé BVQHNS tir co quan i chinh.
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MAu s6: 04-MSNS-BTC

Bd, nganh; Tinh/TP: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

THONG BAO CHUYEN G1AI BOAN DU AN PAU TU
DUNG CHO CAC DU AN PAU TU

TN AW AN QAU TUT oot e eeseees e e e s ee s s s eeseseseneneee
Mi s don vi ¢6 quan hé voi ngin sach da cip cho dir in diu tu: oo,
Dia chi Chil @AU T oo e eee e s e en s e s esemeeneenrenee
Thong bao thay dbi/bd sung chi tiéu dang ky ma sb don vi ¢6 quan hé voi ngén sach
diing cho dy 4n d4u tu nhu sau;

1. Nhém du an déiu tu

o Dy 4n quan trong qudc gia o Du 4n nhém B

O Du an nhom A o Du an nhom C

2. Hinh thire dy an

0 Xay dung mdi o Céi tao mé rong o Cai tao stra chira

3. Hinh thirc quan Iy thye hién du 4an

0 Ban QLDA diu tu xdy dung 0 Chi d4u tu true tiép thue hién quan ly du an

chuyén nganh

0 Ban QLDA déu tu xay dung khu vuc o Quan ly du dn cua Téng thau xdy dung (EPC)

0 Ban QLDA dAu tur xdy dung mat o Thué tu vén quan 1y du 4n

du 4n dbi voi cac du an sir dung vén

nha nuée quy mo nhém A ¢o cdng

trinh cép dac biét, c6 ap dung cong

nghé cao

4. Quyét dinh diu tw

A1, SO QUYEE QNN ..o en e e eenseen e en e
4.2. Co quan 18 QUYL GINNT ...o..oovoeeeeeeeeeeeeeeeee et eee e eeeeeeees e e sese s eeees e seenes
4.3. Ngay quyét dmh .....................................................................................................
4.4. Ngudi ky quyet NN e et ees
4.5. Thoi gian bat dAu thue RN c.eeeeeeeeeeeeeee oo ee s eess s ese e s s
4.6. Thoi gian hoan thanh dur An: ..o ettt
4.7. Téng muc diu tur XAy dung CONE NN w.veeeoeeeeeeeeeeeeeseee e eee s e sessesssres
o Chi phi x8y dung: ................... o Chi phi du phong: ...l

o Chi phi thiét bi: ...................... o Chi phi quan Iy dwén: ...........oeeeee.

o Chi phi dén bu giai phéng mit o Chi phi tu vin déu tu xdy dung: ..........
bang tai dinh ¢t .......oeevveeenn o Chiphikhae: .........ooooiiiiii

4.8. Ngudn vén diu tu:

Ngudn von Ti I€ ngudn von
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4.9. Dia diém thure hién dy an:

Quéc gia Tinh, thanh phé Quén, huyén Xa, phudng

5. Théng tin vé ngudi dai dién ding ky mi sé DVQHNS

5.1. Ho va t€n ngudi dai din: .ottt
5.2. Dién thoai co quan: ............ccoeoveeerveenne. e et e e et et e e e n e e e abe e eiseeas
3.3, D8N thoal di AONE: oo e e se e st e s e e s e
5.4 EMALL Lottt en et

Ngay thdng ndm
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(ky tén, déng dau)

Mau s6 04-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHAI

MAu Thong bio chuyén giai doan dy in diu tu

1. Nhém duy én diu tu: Danh ddu X vao | trong cdc & nhom du 4n tuong ung.

2. Hinh thive dy d4n: Danh ddu X vao | trong céc 8 hinh thire dy 4n tuong ing.

3. Hinh thirc quan Iy thye hign dy dn: Banh diu X vao | trong cdc 6 hinh thirc quan Ly thuc hign du 4n
trong tng.

4. Quyét djnh diu tu:

4.1, S6 quyét dinh: So quyét dinh dau tur.

4.2, Co quan ra quyét dinh: Tén co quan ra quyet dinh diu tu.

4.3, Ngdy quyét dinh: Ngay ky quyét dinh dau tu.

4. 4. Neweoi ky quyet dink: Ngudi ky quyét dinh dau tu.

4.5. Thoi gian béit dau thiee hién duoc duyét: Ghi rd thoi gian bit dau thyre hién duoc duyét néu cd.

4.6. Thoi gian hodn thanh du dn dugc duyéi: Ghi 13 thoi gian hoan thanh dy én dugc duyét néu co.

4.7, Tong mikc ddu ne xdy dung di dn: Mic t6i da cho phép ciia dy an, ghi chi tiét theo mét hoiic tht ci cad
loai chi phi.

4 8. Nguon vin ddu tw: Ghi chi tidt tirng ngudn vén, ti I¢ timg ngudn vén diu tu va tdng ty 18 cac ngudn vén
d4u tr nay phai b’inu 100%.

4.9. Dia diém thiee hién die én: Ghi ré quoc gia noi thyc hign dy én abi v&i cac du 4n cia co Quan dai dién
Viét Nam tai nuéc ngoai. Ghi chi tiét céc dia ban (tinh/thanh phd, quan/huyén, x&/phudng) néu du én duoc
thic hién & mot ho#ic nhiéu dia didm tai Vist Nam

5. Thong tin v& ngudi dpi dign aing ky ma s BPYQHNS

. 1. Ho va tén ngieai dai didn: Ngubi dai dién ké khai ghi rd ho tén cla minh.

5.2. Dién thogi co gquan: S& dién thoai ghi rd ma ving - sb dién thoai cé dinh.

5.3. Dign thogi di dong: S6 dién thoai di ddng ciia ngudi dai dién ké khai.

0. 4. Email: Ghird dia chi Email cia ngudi dai dién ké Khai.

Don vi phai dlen chinh xac, diy do tho:w tin cia ngudi dai dign don vi dang ky ma sé dé thuc hién tiép nhin,
it [y théng tin v& qué trinh dang ky ma s DVQHNS i co quan tai chinh. g/
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MAiu s6: 05A-MSNS-BTC

CO QUAN TAI CHINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Bdc idp - Tu do - Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN
MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH PIEN TU
(Ding cho don vi duw todn, don vi sit dung ngan sdach,
don vi khdc cé quan hé véi ngdn sdch)

MA SO

TEN PON Vi

PIA CHI PON VI

CO QUAN CHU QUAN

| Noi in mé vach | -

o ‘ MAiu s6: 05B-MSNS-BTC
COQUANTAI CHINH  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Déc 1dp - Tu do - Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN

MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH PIEN TU
(Ditng cho dir dn diu tu)

“§

MA SO

TEN DU AN PAU TU

ICHUDAU TU

DIA CHI CHUPAU TU

| Noi in md vach ]

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



165
MAu sé 06-MSNS-BTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

__ - THONG BAO o
THAY POI THONG TIN MA SO PON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH

1. TEN DN VI/DU A0 GAU T oo e eeeeee e e
2. M8 56 DVQHNS Q8 QUOC CAP: wovevrvevereeesecveeeceeeee e eeesesesees e seeeesesssesenesesene
3. Pia chi Pon vi/Chu diu tu:

Bon v xin thdng bao thay dbi théng tin chi tidu ding ky ma sd don vi ¢6 quan hé vai
ngén sach nhu sau:

........................................................................................

Chi tiéu thay dbi Théng tin ding ky cii| Théng tin ding ky
STT py
ey (2) méi (3)
p | Videl:Tieuchisodicapdu | oo g poan 3 Chp dyr toan: 2
toan
2

4. Thong tin vé& ngudi dai dién ding ky thay déi théng tin ma sé PVQHNS
4.1. Ho va t&n nguoi dai didn: ..ot eeee e eeeee e
4.2. Dién thoai co quan:
4.3. Dién thoai di ddng:

4.4. Email:

....................................................................................................

........................................................................................................................

. . Ngay thdng ndm )
THU TRUONG CO QUAN, TQ CHUC, PON V1
(k5 tén, dong ddu) ¥
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o Méu sb 86-MSNS-BTC
HUONG DAN KE KHALI

Théng bao thay dbi thong tin ma s6 don vi c6 quan h véi ngin sich

1. Tén })on vi /Dy dn diu tus Ghi 8 rang, diy du tén don vi hodc tén chu diu tur theo quyét dinh thanh I3p.
D. Mi s6 DVQHNS aa dwoc clip: Ghi 1§ ma sb don vi ¢6 quan hé véi ngfn sach da dugc cip cho dom vj
hoic cho dur 4n diu tu.

3. Bia chi Pon vi/Chi diu tu: Ghi rang, day dit chi tiét dia chi ctia don vi, hofic chii d4u tr.

- Cot (1): Chi tiéu ghi tuong tng trén cac mau To khai ding ky mi sé don vi c6 quan hg¢ véi ngan sach.

- COt (2): Ghi lai ndi dung théng tin d& ké khai trong tan ding ky ma sé DVQHNS gén nhét.

- COt (3): Ghi chmh xac chi tiéu méi thay dbi.

4, Thong tin vé ngudi dai dign diing ky thay ddi thong tin ma sd PYQHNS

4.1, Ho va tén ngudi dai dién: ngudi dai dién ké khai ghi 18 ho tén cia minh,

4.2. Dién thoai co quan: S& dién thoai ghi rd ma vong - s dién thoai cé dinh,

4.3. Dién thoai di dong: S6 dién thoai di dong cla ngudi dai dién ké khai.

4.4. Email: Ghi rd dja chi Email coa ngudi dai dién ké khai thay déi thong tin mi s6. )
Pon vi phai dién chinh x4c, diy du thonﬂ tin ciia ngudi dai dién don vi ding ky thay 4bi théng tin v& ma s6 dél
thuc hién tiép nhén, xir Iy théng tin v& qué trinh ding ky ma sb BVQHNS tir co quan tai chinh.

¥
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MAiu s6 07-MSNS-BTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pde lap - Ty do - Hanh phie

. BANG THONG KE PON VIDE NGHI
CAP MA SO BON VI CO QUAN HE VOI NGAN SACH
(Diang cho don vi Chii qudn xdc nhin)

1. BY, nganh; TINh/thanh pho: ... oo e,
2. 86 JUONE QOM VI oottt a ettt eae e et e en e reone e
. Vi Pia diém
Tén don Loai |Chwong | Cap cigmtlr‘i! -
STT|"™ ™" hinh | ngan | ay |0 T T/ o o
: don vi| sach todn |1 'l thanh huvén Xé/phuwong
truc ti€p{ phé ye
1
2

. . Ngay thdng nam . ]
THU TRUONG CO QUAN CHU QUAN XAC NHAN 9/
(Ky tén, dong dau)
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO"GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN

1. Quy trinh: Ping ky gi4 ciia cic doanh nghiép thudc pham vi UBND cap huyén
(QT 30.TC).

Muc dich
Quy dinh trinh tir, cach thire thue hién TTHC Pang ky gid cia céc doanh nghiép

1 thudc pham vi UBND cép huyén.
Pham vi )
Ap dung dbi voi to chirc, ca nhén san xut kinh doanh hang héa, dich vu thuoc danh

2 | muc bit buc phai dang ky gia trén dia ban thudc thim quyén UBND cép huyén;
can b, cong chirc thudc UBND cép huyén.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co sé phap ly
1. Ludt Gid sé 11/2012/QH13 ngay 20/06/2012
2. Nghi dinh s 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét s6 diéu clia Luat Gia.
3. Théng tu sb 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 clia B Tai chinh huéng dén thire
hién Nghi dinh so 177/2013/ND-CP.
4. Quyét dinh sb 2008/QD-BTC ngay 20/9/2016 ctia Bo trudng BoO Tai chinh vé
viéc cong b tha tuc hanh chinh chuin héa trong Iinh vuc quan ly gia thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nwéc cua Bg Tai chinh.
5. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chii tich UBND Thanh phé
vé viéc coéng bb Danh muc TTHC thudc pham vi chire nang quan ly nha nudc cua
S Tai Chll’lh thanh phd Ha Néi.
s A v A Ban Ban
32 Thanh phéan ho so chinh 20

a) Thanh phin hé so (Biéit mdu) bao gom:

- Vin ban dang ky gi4 ctia tb chuc, ‘ca nhén;

- Bang dang ky mirc gia cu thé gin véi chét lugng hang hoa
dich vu;

- Thuyét minh co cAu tinh gia theo cac yéu té hinh thanh gia.

b) Nhin ho so qua mang Internet:

- Khai bao biéu mau trén hé théng phan mém Dich vu cong
truc tuyén mirc 3, 4: X
+ Khai Bang dang ky mirc gia cu thé gan véi chat lugng hang
hoéa dich vu trén phan mém Dich vu cong truc tuyén mirc 3, 4;
+ Quet (scan) ho so lién quan dinh kém.

Miu Biéu miu Pang ky gia tai phu luc 01 Thong tu sb
56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 ctia B§ Tai chinh hudéng dan
mét sb diéu cia Nghi dinh sé 177/2013/NB-CP ngay 14 thang

11 ndm 2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hwéng dn thi ' /@
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hanh mét s6 diéu ctia Luét Gia.

3.3

S6 lrong hé so

- 01 b6 trén hé thong phin mém Djch vu cong truc tuyén mirc 3, 4 (mAu theo Phy
luc s 1 Thong tu 56 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh).
- 02 bd (néu ndp qua dudng buu chinh hojc tryc tiép tai B6 phan mot ctra).”

3.4

Thoi gian xir ly

- Tra két qua ngay néu dng, da thanh phin Biéu mAu thudc mot trong cac truong
hop sau:

+ Trén phin mém dich vu cong true tuyén mire 3, 4 hoiic Email;

+ Tai b phén mét cira (néu ndp truc tiép);

+ Qua dudng buu chinh (néu ndp qua dudng cong vin co giri kém 01 phong bi dan
tem ghi rd dia chi nhén)

+ Néu Biéu miu khong dung, di thanh phn, s lugng theo quy dinh s& duoc tré lai
ngay dé hoan thién theo quy dinh;

- Trudmg hop khoéng du thanh phin, sé lugng theo quy dinh, t61 da khong qua 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hé so, ¢6 van ban théng bio bang cong van,
fax, thu dién tir yéu céu td chirc, ca nhin thye hién dang ky gia ndp bd sung thanh
phin, sé lugng (4p dung dbi voi hinh thire ding ky theo dudng cong van, thir dién
tir).

- Trudmg hop cac ndi dung bao cdo giai trinh trong hd so ding ky gia khéng phii
hop, trong thoi gian 04 ngay 1am viéc phong ban chuyén mén ciia UBND cép huyén
phai bao céo lanh dao c6 van ban yéu cdu doanh nghidp giai trinh cac ndi dung chira
13 rang hodc yéu ciu dimg thyc hién muc gia dang ky, déng ky lai theo quy dinh.
Thoi doanh nghiép giai trinh Ia 10 ngay lam vige ké tir ngay c6 vin ban yéu cau.

- Sau 03 (ba) 14n giai trinh nhung to chire, ca nhén chua ddp g yéu cau, co quan
t1ep nhan Van ban ¢é vin ban yéu cdu td chirc, c4 nhin mua, ban hang hoéa, dich vu
theo mirc gia trude khi thuc hién déng ky gid.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Tai b phén mét cira — UBND cAp huyén (néu ndp true tiép);

Tra 01 Biéu méu ding ky gia da dirgc déng déu Cong vin den va ghi 13 ngay, théng,
nam nhén van ban (dp dung cho céc trrdng hop: nfp truc tiép; trén phin mém dich vu
cong truc tuyén mirc 3, 4; Email; qua dudng cong vin)
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3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mawKét qua

B1

- Giri hd so dang ky gia: T
chirc, ca nhin gii hod so dang
ky gia dén Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua giai quyédt
thi tuc hanh hanh chinh cua
UBND cép huyén theo 1 trong
cac cach sau:

+ Gtri truc tiép 02 bidu miu tai
b6 phén mét cira va nhan phiéu
hen.

+ Giri qua dudng cdng van 02
ban cho co quan tiép nhan Biéu
mau (kém 01 phong bi c6 dan
tem, ghi rd: tén, dia chi cda tb
chirc, c4 nhan, ho tén va sb
dién thoai cia ngudi truc tiép
cd trach nhiém cida don vi),
nhdn két quia qua dudong cong
van

+ Gui qua mang Internet theo
hé théng phﬁn mém Dich vu
cong truc tuyén mic 3 (truy
cdp qua Cong thong tin dién tir
UBND cdp huyén
.hanoi.govvrn} kém ban scan
Biéu miu c6 chit ky va ddu do
theo dia chi dd dwgc co quan
tiép nhan Biéu miu thong bao.
Déng thoi, giri 02 ban qua
dudng cdng van cho co quan
tiép nhan Biéu mau (kém 01
phong bi c6 dan tem, ghi rd:
tén, dia chi cia to chire, cd
nhén, ho tén va sd dién thoai
cia ngudi truc tiép cd trach
nhiém cta don vi).

B4 phén mét
cura —
UBND
huyén

Gi& hanh
chinh
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B2

- Nhin hd so: UBND cép
huyén td chtc nhin hd so theo
cac phuong thac sau:

+ Nhan hd so truc tiép tai Bo
phén tiép nhan hd so va tra két

Bd phén mot
cua —
UBND
huyén

Gi® hanh
chinh

- Giby tiép nhén hd so
va hen tra két qua;

&

[ —
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|qua thi tuc hanh chinh cua

Tai chinh - K& hoach cép

UBND cép huyén.
+ Nhén hé so qua dudong cong
vin (gui qua buu dién phong

huyé€n)

+ Nhin hd so qua mang
Internet theo h¢ théng phan
mém Dich vu cdng truc tuyen
mic 3 (fruy cdp qua Céng
théng tin dién tr UBND cdp
huyén.hanoi.gov.vn);

- Tra két qua: Tra két qua thi
tuc hanh chinh, tai B phan tiép | B6 phan mot

nhan hd so va tra két qué tha clra — Gi¢ hanh
B3 | tuc hanh chinh cia UBND cép UBND chinh
huyén; hodc qua hé théng buu huyén
chinh, mail.
Théng ké va theo ddi: - Phiéu theo doi qud
Chuyén vién UBND huyén ¢é | Chuyén vién | trinh xir Iy céng viéc;
trach nhiém théng ké cac thu Iy Gid hanh |- S8 theo doi két qua |,
B4 | TTHC thyc hién tai don vi vao UBND chinh | xtr ly cong viéc;
Sb théng ké két qua thuc hién huyén - 86 théng ké két qua
TTHC thuc hién TTHC.
4 |BIEUMAU

1. Miu Biéu miu Pang ky gia tai phu lyc 01 Théng tu 56 56/2014/TT-BTC ngay
28/4/2014 clta Bo Tai chinh huéng din mot sé diéu cua Nghi dinh 6 177/2013/ND-
CP ngay 14 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mét sé dléu cua Luét Gia;

2. Mau glay tiép nhén hd so va hen tra két qué;

3. Miu phleu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;

| 4. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

5. Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;
6. Mau ph1eu kiém soat qua trinh gi4i quyét hd so;
7. M#u s6 theo dbi hd so.
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Phu lyc sb 1: BIEU MAU PANG KY GIA
(Ban hanh kem theo Théng tu s6 56/2014/TT-BTC
ngay 28/4/2014 cua Bé Tai chinh)

Tén don vi diing ky gia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: i e, . v v ere e, BGAY ... thdng ... .ndM... ...
V/v: ding ky gia ;

Kinh gii: (Tén co quan tiép nhdn Biéu mdu ding ky gid)

Thuc hién Thong tu sé 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cia Bé Tai chinh
huéng din thuc hién Nghi dinh sé 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mét sb diéu cta Luét gia va Thong tu s6
233/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cda B6 Tai chinh sira dbi, bd sung mét so didu
cia Thong tu sb 56/2014/TT-BTC.

.. (tén donvi dang ky) giti Biéu miu ding ky gia gdm céc van ban va ndi dung sau:
1. Bang ding ky murc gia ban cu thé.
2. Giai trinh Iy do diéu chinh gia (trong d6 co giai thich viée tinh mire gia cy thé

ap dung theo cac hudng din, quy dinh vé& phuong phap tinh gi4 do co quan cé thim
quyéen ban hanh)

Mirc gia dang ky nay thuc hién tir ngay ... /.../.....

.. (tén dom vi ddng ky) xin chiu trach nhiém trude phap luat v& tinh chinh xac
cia mirc gia ma don vi dé dang ky./.

| THU TRUGNG DPON VI
Noi nhin: _ : (Ky tén, dong ddu)
- Nhar trén;
- Luu:

- Ho t&n ngudi N3P Bidt MAU: c.ovveeveeeeee et eee e se s
- Pia chi don vi thuc hién K& KDai ZIA: ...veceeeeeeeiieee ettt er e e
- S8 G180 thOai IBN JACI werverrvevereeceeeee e etseees st eeees v s sesstsesessessesses s eveseresesseresenrarens
s BIHALL e ettt ettt s e s bt eeesanaett e et teaeeeanee
8 BAX eeereereseeseeeesee s eres s e s e e s e et aresseen e e s s sesa s e s s s e s ssereesesse s s sen et e et er s aee st et e e eeneees

Ghi nhin ngay ngp Bleu mau dang ky gia
cliia co’ quan nep nhin Biéu méu ding ky gia

Hét thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy trén, néu co quan rzep nhén Biéu méu khéng
6 ¥ kién yéu cau 16 chire, cd nhdn khdng dirge thic hién mikc gid ding ky méi hodc
phdi gidgi trinh vé cde ndi dung ciia Biéu mdu thi t6 chire, cé nhan duoc mua, bdn theo
miurc gid dang ky.
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Tén don vi thire hién CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

ding ky gia Pjc lap - Tw do - Hanh phic
cer e ene, NEAY..... thdng....ndm... ...

BANG PANG KY MUC GIA BAN CU THE

(Kem theo cong vin s6 ....ngay......thang...... ndm..... cua Céng ty... ... ... )
Doanh nghiép 1 don vi (san xudt hay dich Vi) ..oooveeereeeceenreee e
Ding ky gi4 (nhap khiu, ban bubn, ban 18):................... cu thé nhu sau:
A o | e e ax | Mitcgida | Mbéc |TVE %
Tén hang | Quy cdch, | Pon vi |Mikc gia dang| .. . < .
STT |16, dich vu| chit lugng| tinh |ky hién hanh | GAngkY | ting/ 1 ting/
moei | gidm giam
Mirc gia ding ky nay thye hién fir ngay ...... looodoi..

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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Tén don vi thec hién ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

dang ky gia Poc lap - Ty do - Hanh phue

THUYET MINH CO CAU TINH GIA
HANG HOA, DICH VU PANG KY GIA
(Kém theo céng vin 56 ....ngay... ...thang... ... nam..... cud... ... ....)
(P6i véi mit hang nhip khiu)

Tén hang hoa, dich vu:

Don vi san xuét, kinh doanh: ’
Quy cach pham chat; di€u kién ban hang hodc giao hang; chinh sich khuyen

mai, gidm gid, chiét khau cho cac dbi trong khach hang (neu co)

L. BANG TONG HQP TiNH GIA VON, GIA BAN HANG HOA NHAP

KHAU CHO MOT DON VI SAN PHAM HANG HOA

STT

Pon vi| Thanh [ Ghi

Khoan muc chi phi tinh tidn chii

San hrong nhip khiu

Gia von nhip khiu

Gi4 mua tai ctra khdu Viét Nam (gia CIF)

Thué nhip khiu

Thué tiéu thu dic biét (néu cd)

Cé4c khoan thué, phi khéc (néu c6)

Céc khoan chi bang tién khéc theo quy dinh (néu cd)

Chi phi chung

Chi phi tai chinh (néu c6)

Chi phi ban hang

Chi phi quan ly

T(‘;ng chi phi

Gia thanh toan bo 01 (mét) don vi sdn pham

Loi nhuin dw kién

Thué GTGT, thué khac (néu c6) theo quy dinh

EOHEUmQO\OMLwN»—w;@

Gia ban dir kién

I1. GIAI TRINH CHI TIET CACH TINH CAC KHOAN MUC CHI PHI

CHO MOT PON V] SAN PHAM HANG HOA

1. Gi4 mua tai cira khdu Viét Nam (gia CIF)

2. Thué nhap khiu

3. Thué tiéu thy dic biét (néu cd)

4. Céc khoan thué, phi khéc (néu c6)

5. Cac khoan chi béng tidn khac theo quy dinh (néu co)
6. Chi phi tai chinh (néu c)

7. Chi phi ban hang

8. Chi phi quan ly

9. Lgi nhuan du kién

10. Thué gi4 tri gia tang, thué khéc (néu c6) theo quy dinh
11. Gi4 ban du kién
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2. Quy trinh: Quyet dinh mua sim tai sin cong trong trudng hgp khong phai lag
thanh dir 4n déu tw d6i véi tai san thude thim quyén ciia Thi treéng co quan, to

chirc, don vi thudc pham vi UBND quéan/huyén/thi xd (QT-31.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thirc thuc hlen TTHC ban hanh quyet dinh mua sim tai san
1 | cong trong trudng hop khong phai lap thanh dy an dhu tur dbi véi tai san thude thim
quyén cia Thi truong co quan, to0 chic, don vi thugc pham vi UBND
quéan/huyén/thi xa.
Pham vi
2 Ap dung dbi véi cac can b, céng chae, vién chirc cia co quan, t0 chire, don vi
thudc pham vi UBND quan/huyén/thi xa.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly
1. Luét Quan ly’r, str dung tai san céng ngay 21/6/2017,
2. Nghi djnh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phil quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cua Luét Quaén ly, sir dung tai sdn cong;
3. Thong tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cta Bg Tai chinh hudng dan méot
s6 ndi dung cla Ngh1 dinh sb 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh sb 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bo truéng Bd Tai chinh vé viée
céng bé TTHC méi ban hanh [inh virc Quan ly céng san thuoc pham vi chiic ning
quan ly cua B9 Tal chinh;
5. Nghj quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
phan cap quan ly, st dyng tai san cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chit tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh myuc TTHC thude pham vi chirc nng quan 1y nha nuéce cia S¢
Tai chinh thanh ph6 Ha Nai.
X A1 Bin | Ban
3.2 | Thanh phin hé so chinh | sao
- Vin béan d8 nghi mua sim tai san cong cua phong chuyén mén X
thudc co quan, té chirc, don vi ¢ nhu cau mua sim tai san;
- Danh muc tai san d& nghi mua sim (chiing loai, sb lugng; gia du x
toén; ngudn kinh phi);
- C4c hé so khac ¢o lién quan dén d& nghi mua sim tai san (nhur:
Tiéu chudn, dinh mirc st dyng tai san cong; Du todn ngén sach nha <
nuée hang nim duge giao hodic ngudn kinh phi dwoc phép st dung)
(néu co).
3.3 | Sé hrong hé so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xik 1y
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan duge ddy di hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
" | Tru s& co quan, t§ chire, don vi.
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viéc
- y LY. Th(‘)i A n I »
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mauw/Ket qua
Phan cong xir ly hd so: Trén co
|80 nde Xuat ca plrxong, bap Lanh dao
BI thudc co quan, t6 chirc, don vi, Phong chuyén |- 1/2 ngay =
Lanh dao phong chuyén mon . B
A e n ) mon =
phéan cdéng chuyén vién thu ly : =
ho so. =
Thu Iy hd so: Trudng hop hd 50 §-§
diy da dong thanh phdn, sb =
lrong, d& nghi mua sim tai san - Phleu trinh glaé
B2 phi hgp, Chuyén vién thy ly | Chuyén vién 24 nod quyét cdng viéc; 3
thugc phong chuyén moén ra thu ly 88Y | . Dy thao Quyét dintf
soat, hoan thién du thao Quyet mua sam tai san. §
dinh mua sim tai san theo thm @
quyeén. T
Kiém tra hd so: z
- Néu déng y: Ky nhdy vin ~ - Phleu trinh  gial®
Lanh dao :
B3 ban, trinh Tha trudng co quan, hone chuvén | 02 nea quyét cong viéc;
td chire, don vi. P rgnc”m o 8 . Du thdo Quyét dinl
- Néu khéng ddng y: Chuyén mua sam tai san.
lai budc B2. '
Phé fluyit noi flung’van bfm: ) , ’ - Phifu trinh ;-
- Néu dong y: Ky duyét vin| Tha trudng quyét cong viée:
B4 | ban. co quan, to 2 ngay s T e
. . N i p , . - Du thao Quyét dink
- Néu khéng déng y: Chuyén | chic, don vi ua sim tAi san
lai buéc B3. '
v . s o . | - Quyét dinh mua sim
B5 | Phét hanh vin ban Vén thu 12 ngay |,,.°,
tal san.
B6 | Phé duyét va luu két qua Vin thu 01 ngay
Théng ké va theo doi: )
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; - Phieu theo di qua
p7 |mon c6 trach nhiém théng ké | Chuyén vién | Gio hanh | trinh x 1y cong viée;
cac TTHC thyc hién tai don vi |phong chuyén | chinh |- S6 theo d&i két qua
vao S6 thong ké két qua thuc mon xu ly cong viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céac bifu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B{ trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phu

/
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3. Quy trinh: Quyet dinh thué tai san phuc vu hoat djng cia co quan, té chlrc,
don vi

3.1. Quy trinh: Quyet dinh thue tai sin phuc vu hoat dng ciia co guan, tb chirc,
don vi thudc thim quyén cia Chi tich UBND quén/huyén/thi xi (QT-32.1.TC)

Mue dich
1 Quy dinh trinh tu, cach thirc ‘Ehl_,rc hién TTHC ban hér}h Quyét dinh thué tai san phuc
vu hoat ddng clia co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén cha Chu tich UBND
quén huyén thi xa.
Pham vi
2 Ap dung dbi vai céc co quan, td chirc, don vi truc thuéc UBND quéan, huyén, thi x4
thuc hién thué tai san phuc vu hoat ddng; can b, cdng chirc thudc UBND quin,
huyén, thi xa.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly :
1. Lugt Quan 1y, str dung tai sén cong ngay 21/6/2017;
2. Nghj dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 clia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Ludt Quan 1y, st dung tai sén cong;
3. Thong tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cua B Tai chinh huéng din mét
s6 ndi dung cia Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh s& 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cta Bd truéng B Tai chinh vé viée
cdng bd TTHC méi ban hanh linh virc Quan ly cOng san thudc pham vi chiic ning
quan ly cta B$ Tai chinh;
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phé vé
phén cdp quan Iy, sir dung tai sdn céng thudc pham vi quan Iy ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 cuia Cha tich UBND Thanh phb
vé viéc cong bd Danh myuc TTHC thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc ctia S&
Tai chinh thanh phé Ha Nbi. .
. ) PO Ban | Bin
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
- Vin ban d& nghi ciia co quan, 6 chirc, don vi ¢6 nhu ciu thué tai san; X
- Vin ban d& nghj ciia co quan quén Iy cdp trén (néu c6); X
- Danh muc tai sén dé& nghi thué (ching loai, s6 lwgng, dur to4n tién %
thué, ngudn kinh phi);
- Cac hd so khdc c6 lién quan dén d& nghj thué tai san (néu c0). X
3.3 | 86 legng hd so
01 (mot) bo
3.4 | Thoi gian xit ly
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhin dugc ddy du hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



178

Tru s¢ UBND quén, huyén, thi xa

3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém 2:: Biéu miu/Két qua
Tlep nhén hd so va ghi gidy =
tiép nhan. =
- 1 So tiép nhan vin bag
B1 |- Iruong hop ho so di thanh Van thuy Gio hanh dén hodc cip nhit diE
phin, s lwgng theo quy dinh, chinh lidy. E
Van thu déng ddu cong vin dén ' =
vao hd so. =
Phiéu kiém soat qués &
2 3 \ trinh giai quyét ho sa,
B2 S}?P;ngs 0 cho PhONg | vunthu | 1/2nghy | hodc Phan cong cong:
Y viéc trén hé théng Va
phong dién tr
Lénh dao %
B3 | Phén cong xir Iy hd so Phong Tai 1/2 ngay §
chinh - Ké -
hoach
Thu Iy hb so:
- Trudng hop hd 50 day du
dung thanh phan, s6 lugng, dé
nghi thué tai san ctia don vi phit
hop, theo ding quy dinh: Dy |.
thdo Quyét dinh cia Chi tich
UBND quan, huyén, thi x& vé - Phiéu trinh gial
vigc thué tai san, quyét cong viéc;
. Trutmg hcrphho so_ dly da - Dy thio Quyét dinh
Gng thanh phin, sb luong, | cy e o thué 1 san;
B4 | nhung d& nghj thué tai san cla gznl};nen 24 ngay |- Du thio Van ban hai
don vi khéng phu hgp véi quy ’ dép cac dom vie
dinh, du thiao Vin ban hdi d4p p L7 .
don vj (Lanh dao UBND quén, - Dy thao Vin ban yéu
huyén, thi xa ky). cau hoan thién ho so.
- Trudng hop hé so chua dé}:
du, chwa ding thanh phin, so
lugng theo quy dinh thi dy thao
van ban yéu ciu hoan thién hd
so (Lanh dao UBND quién,
huyé¢n, thi xa ky).
BS | Kiém tra hd so: Linh dao 02ngdy |- Phiéu trinh giai

/
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- Néu déng y: Ky nhdy van | phong chuyén quyét cong viéc;
ban, trinh Chi tich UBND | mdn (Phong - Dy thao Quyét dinh
quén, huyén, thi xa ky. Tai chinh - thué tai san;
- Néu khong ddng y: Chuyén | K& hoach) - Dy thao Van ban hdi
lai buéc B4. dap cac don vi;
- Dy théo Vin ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gidi
A o Ap A . s quyéet cong viéc;
Phé Aduyt_az ndi fiung'van bfm. ) » - Dy thao Quy & dinh
- Néu dong y: Ky duyét vin Chu tich thué t3i san:
B6 | ban. UBND quén, | 02 ngay o
£ . N . 2 | huvén. thi xa - Du thao Vin ban hoi
- Néu khéng dong y: Chuyén | huyen, thi xa d4p cac don Vi
lai buge BS. b cac on vk
i - Dy thao Vin ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Quyét dinh thué tai
san;
B7 | Phat hanh vin ban Vinthw | 1/2ngay |, ¥ a0 ban hdi dip cic
don vi;
- Vian ban yéu chu
hoan thién hd so.
B8 Phé dugre;t va tra két qua cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, t6 chirc, don vi
Théng ké va theo dbi: ]
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; - Phiéu theo doi qua
Bg | mon c6 trach nhiém théng ké | Chuyénvién | Git hanh | trinh xit Iy cong viée;
cac TTHC thyc hi¢n tai don vi | phong chuyén | chinh |- §6 theo ddi két qua
vao SO thong ké két qua thue moén xir ly cong viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu' miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi
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3.2. Quy trinh: Quyét dinh thué tai sin phuc vu hoat déng thudec thim quyen Thu
trwdng don vi sy nghiép cong ldp ty ddm bdo chi thwdng xuyén va chi diu twr

thudc quin, huyén, thi xa quan ly. (QT-32.2.TC)

Muc dich \

1 Quy dinh trinh tur, céch’ thire tl}uc hién TTHC ban hanh Quyét dinh thué tai san phuc
vu hoat dong thudc tham quyén Thu trudng don vi sy nghi¢p cong 1ap tur dam bao
chi thuong xuyén va chi dau tu thudc quén, huyén, thi xa quan ly.

Pham vi _

2 | Ap dung déi v8i can b9, vién chirc don vi sy nghiép cong 14p twr d4m bao chi thuong
xuyén va chi dau tu thudc quén, huyén, thi x& quan ly.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Luét Quan 13’/, sir dung tai san cdng ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 clia Chinh phil quy dinh chi tiét
mdot sb diéu ciia Ludt Quan 1y, str dung tai san cOng;
3. Thong tu 56 144/2017/TT- -BTC ngay 29/11/2017 cua B Tai chinh huéng din mét
s6 noi dung cua Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh 56 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia B treémg BO Tai chinh vé viée
cong bé TTHC méi ban hanh linh vyuc Quan ly cong san thuoc pham vi chtic ning
quan ly ctia B Tai chinh;
5. Nghi quyét sé 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 ctia HDND Thanh phd vé
phén cép quin Iy, sir dyng tai san cong thude pham vi quan 1y cila thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 cia Chi tich UBND Thanh phd
vé vise cdng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chlrc ndng quan ly nha nuéc cia So
Tai chinh thanh phd Ha Noi.
\ LA Ban | Bin
3.2 | Thanh phin ho so chinh | sa0
- Viin ban d& nghi thué tai san cia phong chuyén mén; X
- Danh muyc tai sén dé nghi Danh myc tai san dé nghj thué (ching "
logi, s6 Iwgng, dur toan tién thué, ngudn kinh phi);
- C4c hd so khéc ¢6 lién quan dén d& nghj thué tai san (néu c6). X
3.3 | S6 lmgng hd so
01 (mgt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Téi da 30 (ba muoi) ngay k& tir ngay nhan dugc ddy di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Tru s& Don vi sy nghiép cong lap tw ddm bao chi thudong xuyén va chi du tur
3.6 | Lé phi
Khéng
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3.7 | Quy trinh xi¥ 1y cong viée
TT Trinh tir Trach nhi¢m :::: Biéu miw/Két qua
Phén cong xur ly hd so: Trén co
so d& xuit cia phong, ban Lanh dao
thudc co quan, t& chire, don vi, . .
B1 Phong chuyén | 1/2 ngdy
Lanh dao phong chuyén mén A
A R . mén
phén cdng chuyén vién thu ly =
ho so. 2
VA i s
;rhlil 13f hc;hs.q. Cﬁ&"‘yen ‘gfn ghu , - Ph1eu trinh gla§
v foan tuen ho 30 day W\ o ven vien .| quyét cong viéc; g
B2 | ding thanI} phan, so lugng, du thu IV 24 ngay D tha 4 =
thio Quyét dinh thué tai san Yy - D thdo Quytt dinls
theo tham quyén ué tai san. %
Kiém tra hd so: S
- Néu ddng y: Ky nhay vin g
ban, trinh Tha trudng don vi su Lanh dao ; 2 &
B3 | nghiép cong lap tw dam béo chi | Phong chuyén | 02 ngay ;hll?; t;?:.;}nQuyet dm}%
thudng xuyén va chi dau tu. mon ‘ ®
- Néu khéng ddng y: Chuyén =
lai budc B2. b
Thil trudng
Phé duyét ndi dung vin ban: don vi su
- Néu dong y: Ky duyét vin | nghiép céng - Dy théo Quyét dinks
B4 | ban. lap tu ddm 02 ngay thué tai san :
- Néu khong déng ¥: Chuyén t‘>éo chi R '
lai buéc B3. thuong xuyén
va chi dau tu
B5 | Phat hanh vin ban Vanthe | 1/2 ngay Sé;‘lya dinh thué ]
B6 | Phé duyét va luu két qua Vin thu 01 ngay
Théng ké va theo dbi: | ’
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; - Phicu t'heg dai qua
B7 | mon c6 trach nhiém thong ké | Chuyén vién | Gid hanh tfmf} xir Iy cong viée;
cdc TTHC thyc hién tai don vi | phong chuyén | chinh |- S§ theo doi két qua
vao SO thong ké két qua thyc mon xir ly cong viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi




182
4. Quy trinh: Quyét dinh chuyén ddi céng niing si dung tai sin céng trong

trudng hop khéng thay ddi ddi twong quén 1y, sir dung tai sin cong thujc pham
vi UBND quin, huyén, thi xa (QT-33.TC) :

Muc dich

Quy dinh trinh tir, cach thire thuc hién TTHC ban hanh quyet dinh chuyén ddi cong
nang sir dyng tai san cdng trong trudng hop khéng thay dbi dbi tugng quan ly, sit
dung tai san c¢ong thudc pham vi UBND quan, huyén, thi xa.

Pham vi
Can by, cong chirc ciia co quan ¢ thim quyén quyét dinh giao, ddu tr x4y dimg,
mua sam tai sdn cong thudc pham vi UBND quén, huyén, thi xa.

Néi dung quy trinh

3.1

Cosé phap ly

1. Lujt Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s0 dieu cia Luit Quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng dan mét
s0 ndi dung ca Nghj dinh so6 151/2017/ND-CP;

4. Quye“';t dinh s6 209/QP-BTC ngay 13/02/2018 ctia BO trudng Bo Tai chinh vé viéc
cong b6 TTHC méi ban hanh linh virc Quan ly cdng san thudc pham vi chirc ning
quan ly ctia BY Tai chinh

5. Nghi quyét s& 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cita HDND Thanh phd vé
phén cap quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y clia thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh §o 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cia Chi tich UBND Thanh phé
v€ viéc cong bd Danh mue TTHC thude pham vi chirc nang quén ly nhé nudce cia 56
Tai chinh thanh phd Ha Nbi.

3.2

Bin | Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

- Van ban de nghi cua co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau chuyén

’V‘ - ” - L] b kd A X
doi cong néng sir dung tai san cong;

- Vin ban dé nghi cla cac co quan quan ly cap trén (néu co); X .

—r

- Danh muc tai san d& nghi chuyén ddi céng ning sir dung (chung
loai, s6 lwong; muc dich sir dung hi¢n tai, myc dich sir dung dy kin| x
chuyén déi; Iy do chuyén dbi);

- HO so co lién quan dén quyén quan ly, stt dung va muc dich s
dyng tai san cOng.

3.3

S6 lwong hd so

01 (mdt) bd

3.4

Thot gian xir ly

Ti da 30 (ba muoi) ngdy k& tir ngdy nhan dugc dy du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua
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Tru s& Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh giao, ddu tu xdy dung, mua sdm tai
san cong thudc pham vi UBND quén, huyén, thi x4.

3.6 [ Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy céng viéc

TT Trinh ty Trich nhiém :il:: Biéu miw/Két qua
Tiép nhan hd so va ghi gidy. g
ticp nhan. 84 tiép nhan vin bag.

g1 |- Trudng hop hé so & thanh | Vin thu Gid hanh ;’Ien hogc cdp nhit d%
phén, sé lugng theo quy dinh, chinh | ligu. =
Vin thu déng ddu cong viin dén =
véo hd so. £

Z
Phiéu kiém soat qua.
2 A ; trinh giai quyét ho s&
B2 Sﬂ?}glméf so cho  phong Vin thu 1/2 ngay |hodc Phén cong con
4 viée trén hé thing Vag
phong dién tr %
X Lanh dao =
B3 | Phén cdng xir Iy ho so Phong chuyén | 1/2 ngay =
‘ mon
Thu 1y hd so:
- Trudéng hop. hd S0 diy du
ding thanh phan sb lugng, dé
nghi chuyén déi céng ning st
dung tai san cia ,don'vi phu
hop: Du thac Quyét dinh
chuyén d6i cdng néng sir dung » i
t3i san theo thdm quyén. - Phiéu tUPh gial
- Trudmg hop hd SO ddy da quyet c0f1g VIQC’A )
dGng thanh phin, s luong, 'th.Izch(;‘Qlfyet d-mh
nhung @& nghi chuyén ddi céng Chuvén vien cliuyen dol cong ndng
B4 | nang sir dung tai sén khong phu Y 24 ngdy | st dungtai sin.

hop véi quy dinh (vé dic diém,
tinh chit cla tai san, tiéu
chuin, dinh muc st dung tai
san ¢dng), di thao Van ban hdi
dap don vi (Ldnh dao co quan
6 thim quyén ky).

- Trudng hop hé so chua diy
@i, chua ding thanh phin, sb
lugng theo quy dinh thi dy thao
vin ban yéu céu hoan thién hd
so (Lanh dao co quan thdm

thu ly

- Dy thao Vin ban hoi
dap don vi

- Du thao Vian ban yéu
cau hoan thién ho so.
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quyén ky).

Kiém tra hd so:
- Néu ddng v: Ky nhédy van

- Phiéu trinh gidi
quyét cong viéc;
- Dy thao Quyét dinh

) . N ‘Lanh dao chuyén dbi cbng ning
B5 ban,‘ i 11’1h {Janh d? 0 €0 quan, Phong chuyén | 02 ngay | si dung tai sin.
ngudi c6 tham quyén. N r xre L s
. . s 2 mon - Dir thao Vién ban hoi
I .I\Leu’ kl};ing dong y: Chuyén dap don vi
a :
HOROR - Dy théo Van bin yéu
cdu hoan thién ho so.
- Phiéu trinh giai
Lanh dao co quyét cong viée;
Phe duyét ndi dung vin ban: quan ¢6 thém - Dy thio Quyét dinh
- Néu dong y: Ky duyét van | quyen quyet chuyén déi cong ning
B6 | ban. dinh giao, dau | 02 ngdy | su dung tai san.
- Néu khong dong y: Chuyén | tu xdy dung, - Dy thao Van ban hoi
lai bude BS. mua sam tai dap don vi
Sdn cong. - Dy thdo Van ban yéu
cdu hoan thién ho so.
- TQuyét dinh chuyén
d61 cdng ning sir dung
tai san.
B7 | Phat hanh van ban Vin thir 1/2 ngdy | - Vin ban héi dap don
vi .
- Van ban yéu can
hoan thién hé so.
'BR Pheé du)ngt \Ca tra két qua cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, to chirc, don vi
Théng ké va theo dai: )
Chuyén vién phong chuyén| Vanthu; - Phiéu theo doi qua
Ro {mon thyc hién cé trach nhi¢m | Chuyénvién | Gio hanh trmh xir ly cong YléC;
thdng ké cdc TTHC thuc hién | phong chuyén | chinh |- S4 theo d&i két qua
| tai don vi vao SO thong ké két mon Xlt 1y cOng viéc;
qua thye hién TTHC
4 | Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP nghy 23/11/2018 cita Bd trudmg, Chi nhiém Van phong Chinh phi
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5. Quy trinh: Quyét dinh thu hdi tii san céng trong truong hop co quan nha
nir¢c duwoe giao quan ly, sit dung tai san cong tw nguyén tra lai tai san cho Nha

nwdc thujc pham vi UBND quan, huyén, thj xa (QT-34.TC)

Muc dich \

; | Quy dinh trinh ty, cach thire thyc hign TTHC ban hanh Quyét dinh thu héi tai san
cOng trong truong hop co quan nhd nudce duge giao quan ly, sir dung tai san cong tu
nguyén tra lai tai sin cho Nha nudc thudc pham vi UBND quén, huyén, thi xa.
Pham vi

2 Ap dung b véi co quan, tb chire, don vi khéng con nhu ciu st dung tai san cing
dugc giao; cdn bd, cong chirc cua co quan c6 tham quyén quyét dinh thu hoi tai san
cOng thuc pham vi ciia Thanh pho.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Lujt Quan Iy, st dung tai sin cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét s diéu ciia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;
3. Thong tu sb 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cua B Tai chinh hudng din mét
s6 n6i dung clia Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia B9 trudng Bd Tai chinh vé viée
cdng bé TTHC méi ban hanh linh vue Quan ly céng san thudc pham vi chirc ning
quan ly ctia B Tai chinh;
5. Nghj quyét s 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ctia HDND Thanh phd vé
phén cédp quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quéan ly cia thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chii tich UBND Thanh phé
vé viéc céng bd Danh muc TTHC thude pham vi chtrc ning quan Iy nha nwédc cia S&
Tai chinh thanh pho Ha Ngi.
. A L Bin @ Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sa0
- Vén bén d& nghi tra lai i san cta co quan nha nudc duge giao .
quan ly, sir dung tai san;
- Vin ban d& nghij cia co quan quan Iy cip trén (néu co); X
- Danh muc tai san d& nghi trd lai cho Nha nu@c (phfmg loai, sb %
lrgng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké todn);
- Céc hd so khic cé lién quan dén dé nghi tr4 lai tai sin (néu co). X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xi¥ Iy
Téi da 30 (ba muroi) ngay ké tir ngay nhén dugc ddy do hd sohop 1&
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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Tai tru s6 co quan c6 thdm quyén thu hoi tai san cong

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh tu Tréch nhigm g:: Biéu mAwK&t qui
Tlep nhin hé so va ghi gidy =
tiép nhé ‘s =
l? o b h*“ 4y thanh | - Gio | S5 tiép nhan vin biR
Bl |~ Aru(m‘g Op 110 50 du than Vin thu hanh | dén hodc cdp nhat df
phin, so lugng theo quy dinh, chinh | licu oy
B6 phin Vin thu dong déu - =
cdng vin dén vao ho so. =
Phiéu kiém soat qu%
2 A \ trinh gidi quyét ho sg
B2 E}ﬁ;lyéen P;l) so cho  phong Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
yer mo viéc trén hé thong Vaﬁ
phong dién tir %
‘ Lénh dao . 2
B3 | Phin cong x&t Iy hé so Phong chuyén | -1/2 ngay =
mon k
Thu 1y hd so:
Thu 1y hd so:
- Trudng hop hb SO day da
dting thanh phan, sb lwong, d&
nghi thu hdi tai san ciia don vi
phdt hop, theo ding quy dinh:
Dy thao Quy¢t dinh thu hoi tai o .
san theo thim quyén - 1:?16}1 mf’h s
- Trudng hop hd so ddy du PyELCORg Vives
ding thf:mh phan, s‘c”) lugng, L - D I-I.fhzf‘_) Quycit d'mh
B4 |nhung dé nghi thu hdi tai sin Chuyén vién 24 ngay thu hoi ta1 san cong; N
cia don vi khéng phu hop vdi thu ly - Dur thao Vian ban hoi
quy dinh, dy thio Vin ban hoi dap céc don vi;
dap don vi (Lanh dao co quan - Dy thdo Vin ban yéu
c¢6 thAm quyén thu hdi tai sin ciu hoan thién hd so.
cong ky).
- Trudng hop hé so chua diy
da, chua ding thanh phén, s6
lugng theo quy dinh thi du thao
vin ban yéu ciu hoan thién hd
so (L@nh dao co quan cé thim
quyén thu hdi tai san cong ky).
BS | Kiém tra hd so: Lanh dao 02ngdy |- Phiéu trinh giai

[
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- Néu déng y: Ky nhdy van | Phong chuyén quyét cong viéc;
ban, trinh Lénh dao co quan. mon - Dy thao Quyét dinh
-~ Néu khéng ddng ¥: Chuyén thu hdi tai san cong;
lai budc B4, - Dy thdo Van bén héi
dap céc don vi;
- DI.I thao Vin bé.n yéu
cau hoan thién ho so. _
- Phiéu trinh gidi
et cong viéc;
Phé duyét ndi dung vin ban: quye co’ng L
Néu déne v: Kv duvet vi Lanh dao co- - Dy thao Quyét dinh
B6 I—)éneu ong y: Ry duyet van quan ¢6 thim 02 ned thu hoi tai san cong;
. | quydnthubdi | "% | Dy thao Van ban hii
- Neu’ khong dong y: Chuyén | 3 qan cong dép cac don vi;
lai bude BS. XTEe Lro A
- Dy thao Vén ban yéu
cdu hoan thién ho so.
- Quyét dinh thu hoi
7 ta1 san cong;
B7 | Phét hanh van ban Vinthw | 1/2ngay | Van ban hoi dip cdc
don vi;
|- Van ban_yéu ciu
hoan thién ho so.
B8 Phe dugfet va tra két qua cho co Vin the 1/2 ngay
quan, t0 chirc, don vi
Théng ké va theo dai: )
Chuyén vién phong chuyén| Vanthw; - Phi€u theo doi qua
Rg |mOn c6 trich nhi¢ém théng ké | Chuyénvién | Giy hanh | trinh xtr Iy cong viéc;
‘ céc TTHC thyuc hién tai don vi | phong chuyén | chinh |- 86 theo d&i két qua
vao S6 thong ké két qua thuc mon x1r ly cong viéc;
hign TTHC
4 | Biéu miu

Céc bidu méu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Thﬁﬁg tur
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cita B§ trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh pht
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6. Quy trinh: Quyét dinh thu héi tai sin cong trong trirong hop thu héi tai sin
cdng theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va ¢ khodn 1 Di¢u 41 ciia Luit Quén
Iy, s&c dung tai sin cong thudc pham vi cia UBND quén, huyén, thi xa (QT-

35.TC)
Muc dich
1 | Quy dinh trinh ty, c4ch thirc thyc hién TTHC ban hanh quyét dinh didu chuyén tai
san c6ng dbi vai tai san thudc thim quyén cia Chu tich UBND quén huyén thi x3.
Pham vi L
2 | Ap dung d6i véi cac co quan, t4 chirc, don vi truc thuc UBND quéan‘huyén/thi xa thire ;
hién diéu chuyén i sin cong; can b, cong chirc thuéc UBND quén/huyén/thi xa. £
3 | Néi dung quy trinh E
3.1 | Co sé phép Iy E
1. Ludt Quén Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017; 2
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s didu cia Luat Quén ly, st dung tai san cong;
3. Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B$ Tai chinh huéng din mot £
s6 ndi dung cia Ngh1 dinh s 151/2017/ND-CP; o5
4, Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cita Bd truéng Bo Tai chinh vé viée [
céng bé TTHC méi ban hanh linh vire Quén ly cong san thuge pham vi chirc ning =
quéan ly cia B$ Tai chinh; :
5. Nghj quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phé vé
phén cap quan Iy, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ctia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cta Chu tich UBND Thanh phé
vé viée cong bb Danh muc TTHC thuéc pham vi chirc ndng quan Iy nha nuwde ciia S&
Tai chinh thanh phd Ha Noi.
. PV Bin | Bin
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sa0
- Vin ban @& nghi diéu chuyén tai san cua co quan nha nudc dugc <
giao quan ly, sir dung tai san;
- Vin ban dé nghi duoc tiép nhan tai séan cia co quan, tb chirc, don vi; X
- Danh muc tai san d& nghi diéu chuyen (chiing loai, s6 Iugng, tinh
trang; nguyén gid, gia tri con lai theo sé ké todn; muc dich st dung
hién tai va muc dich su dung du kién sau khi diéu chuyén trong | x
trudmg hop viée diéu chuyen gin véi viée chuyén ddi cong nang su
dung tai san; 1y do diéu chuyén);
- Céc hd so khéc ¢6 lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai san (néu co). X
3.3 | S6 hromg hd so
01 (mét) b
3.4 | Thoi gian xik ly
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan dugce ddy dd hd so hop 16
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tru s& UBND quén/huyén/thi xa
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy c6ng viéc
TT Trinh tu Tréich nhigm | . :i':;‘ Biéu mAwKét qui
Tlep nhin hd so va ghi gidy i E
tiép nhan. 186 tiép nhén vin baf
py |- Trueong hop hé so dithanh | s | Giohanh ﬁgn hogic cép nhit dE
phén, sé Irong theo quy chinh | liew. s
dinh, B6 phan Vin thu déng E
diu cong vin dén vao hd so. £
. . Phiéu kiém soat qu
Chuyén h6é so cho phong trinh giai quyét hod sE
B2 | chuyén mén Vin thu 1/2ngay |hodc Phin cong cong
viéc trén hé thong Vanf
phong dién tir E_
Linh dao §
B3 | Phéin cong xir ly hé so fll:ii?lg-%é 1/2 ngay
hoach
Thu Iy hd so:
- Trudng hop hd 50 diy du
ding thanh phin, sé lwong,
@& nghi diéu chuyén tai san
cita don vi phu hgp, theo
ding quy dinh: o . £
+ Khao sét hién trang thuc té - APhlel}l trinh gidi quyét
tai san (truomg hop cin thiét). cong viee; o
+ Trén co s hién trang tai san, :i Dy tlﬁao R Qu)ff dinh
dy thdo Quyét dinh ctia Chit 2 via il chuyen  lai - san
B4 Chuyén vién 24 ngay | cong;

ticp UBND quén/huyén/thi xa thu ly
diéu chuyén tai san cdng. )
- Trudmng hop hd so ddy du
dung thanh phan 58 luong,
nhung d& nghi diéu chuyén tai
san cua don vi khong phit hop
véi quy dinh, dy thio Vin
ban héi dap don vi (Lanh dao
UBND quén/huyén/thi x3 ky).
- Trudmg hop hd so chua diy
dil, chua ding thanh phan, s

- Du thao Vin ban hoi
dap cac don vi;

- Du thao Vin ban yéu
cdu hoan thién ho so.
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lugng theo quy dinh thi du
thdo vin ban yéu ciu hoan
thién hé so (Lanh dao UBND
quin/huyén/thi xa ky).

Kiém tra hd so:

- Phiéu trinh giai quyé&t
cong viéc;
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- Néu dbng y: Ky nhay vin | Lanh dao - Dy thao Quyét dinh
ps | ban, trinh Chii tich UBND | PhongTai | , . |di€uchuyen tiisin cong:
quan/huyén/thi x3 ky. . chinh - K& 89Y | Dy thao Van ban hoi
- Néu khéng déng ¥: Chuyén hoach dap cac don vi;
lai budc B4. - Dy thao Van ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh giai quyét
. . o, cong vigc;
Phé duyét ndi dung vin ban: L.
N& gi K,g duvét vi Cht tich - Dy thao Quyéet dinh
- e dong y: Ry Quyet Van | ypNp quén/ | didu chuyén tai san cong;
B6 | ban. a e~ | 02ngay . .
Néu khone ddng v Chuvd huyén/thi x& - Du thdo Vin ban hoi
- . CU.’ ong dong y: uycn ky dép cic don Vl,
lai budc B5. ) N
- Du thao Van ban yéu
cAu hoan thién ho so.
- Quyét dinh cua dicu
chuyén tai san cOng;
sk s . . |- Van ban hdi dap céc
B7 i Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay .
don vi;
- Vén ban yéu ciu hoan
thién ho so.

BS Phé duyget:va t’ra két qua cho Vanthe | 1/2 ngay
co quan, td chire, don vi
Théng ké va theo déi:

Chuyén vién Phong Tai| Vanthu - Phiéu theo ‘d5i qué
chl.nh - K€ hoach ¢6 trach Chu?ren V€N | o hanh | trinh xir 1Y cong viéc;

B9 | nhiém thong ké cac TTHC | Phong Tai chinh S5 theo doi K&t aud xit
thyc hién tai don vi vao S8 | chinh - Ké VSt
théng ké két qua thuc hién|  hoach Y CONg VIES;

TTHC

4 | Biéa miu

Céc biéu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trrdng, Chil nhiém Van phong Chinh phu
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7. Quy trinh: Quyét dinh diéu chuyén tii sin cong dbi véi tai san thudc thim
guyén cia Chi tich UBND quén huyén thi xi. (QT-36.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tw, céch thirc thyc hién TTHC ban hanh quyét dinh diéu chuyén tai
san cOng doi vai tai san thudce tham quyén cua Chu tich UBND quén huyén thi x3.
Pham vi
2 |Ap dung dbi véi cac co quan, tb chire, don vi truc thudc UBND quin/huyén/thi xa thuc
hién di€u chuyén tai san céng; can bd, cong chirc thuéc UBND quin/huyén/thi xa.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt Quan 1y, sir dung tai san cdng ngay 21/6/2017;
2. Nghj dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s& diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai sén cong;
3. Thong tur sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 cta B{ Tai chinh huéng din mot
s6 ndi dung ciia Nghl dinh sb 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh s6 209/QP-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bd truéng Bd Tai chinh vé viée
c¢ong bé TTHC méi ban hanh linh vuc Quan ly cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly cia B Tai chinh;
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phb vé
phén cép quén Iy, st dyng tai san cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Cha tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc ndng quan 1y nha nudce cia S¢
Tai chinh thanh phd Ha Néi.
. A 32 Ban | Bin
’3.2 Thanh phan ho so chinh | sa0
- Van ban d& nghi diéu chuyén tai san cita co quan nha nuée dugce <
giao quan [y, s dung tai san;
- Vin ban dé nghi dugc tiép nhan tii san ciia co quan, td chire, don vi; X
- Danh muc tai san d nghj diéu chuyen (chung loai, sb luong, tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo sb ké toén; muyc dich st dung
hién tai va muc dich sir dung du kién sau khi diéu chuyén trong | x
trudmg hop viée diéu chuyen gin véi viée chuyén déi cong ning sir
dung tai san; 1y do diéu chuyén);
- Céc hd so khéc c6 lién quan dén d& nghi didu chuyén tai san (néu c6). X
3.3 | Sé lwomg hd so
01 (mot) bo
3.4 | Théi gian xix Iy
Tdi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhén duge diy da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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Tru s6 UBND quén/huyén/thj xa
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tir Tréch nhiém ;;‘;‘ Bifu miwKét qua
Tiép nhén hd so va ghi gidy =
ti€p nhén. . SO0 tiép nhan van bag
By |- Trudng hop hd so dd thanh | 7 o | Gid'hanh | den hodic cdp nhat dE
phan, s6 Jugng theo quy ' chinh | liéu. S
dinh, B3 phan Van thu déng =
diu cdng vin dén vao ho so. =
i . Phiéu kiém soat qué
Chuyen h6 so cho phong trinh gidi quyét ho sg
B2 | chuyén mon Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
viéc trén hé thong Vig
phong dién tir &
Lénh dao %
A e id Phong Tai . E
B3 | Phéan cong x1r 1y ho so chinh ~ K& 1/2 ngay -
hoach
Thu Iy hd so:
- Trudng hop 1}5 50 diy du
d(mg théml} phan, §6 lrong,
d€ nghi diéu chuyén tai san
ciia don vi phu hgp, theo
dang quy dinh:
+ Khao sit hién trang thyc té - Phibu trinh giai quy&t
ta1 san (trudng hop cén thiét). cOng viéc;
+ Trél} co s& hléntrang tai sén: - Dy thao ’Quyé't dinh
du thao Quyét dinh cua Chil o diéu chuyén tai san
B4 | tich UBND quanhuyén/thi xa | Chuyénvién | ,, .0 | cang:

diéu chuyén tai san cong.

- Truomg hop hd so ddy du
dtng thanh phin, sb lwong,
nhung d8 nghj diéu chuyén tai
san cua don vi khéng phi hgp
véi quy dinh, dy thio Vin
ban héi dap don vi (Lanh dao
UBND quéarn/huyén/thi x4 ky).
- Trudng hop hd so chua diy
@0, chua dang thanh phén, sb
lugng theo quy dinh thi du

thu 1y

- D thao Van ban hoi
déap cac dom vi;

- Dy thao Vin ban yéu
cau hoan thién ho so.
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thio vin ban yéu ciu hoan
thién ho so (Lanh daoc UBND
quin/huyén/thi xa ky).

Kiém tra hé so:

- Phiéu trinh giai quyét
cong viéc;

- Néu ddng y: Ky nhdy van | Lanh dao - Dy thao Quyét dinh
ps | bdn, trinh Chu tich UBND | PhongTai | ., . | dicuchuyen tiisin cong;
quan/huyén/thi xa ky. chinh - K& 8 | _ Dy thao Van ban hi
- Néu khong ddng y: Chuyén hoach dap cac don vi; -
lai buéc B4. T - Dur thao Van ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gi&i quyét
o . cong viéc;
Phé duyét ni d ban: L
;; ugf e , ;Ifg dvan, - Chu tich - Du thdo Quyct dinh
- endong yi Ry Guyet Van | ypNp quan/ | didu chuyén tai san cong;
B6 | ban. N .-~ | 02 ngay g B . .
| - Néu khone ddne v Chuva huyén/thj x& - Dy thdo Van ban hoi
-1 eu’ Ong dong y: Chuyén ky dap cac don vi;
lai bude B5. , i n
- Dy thao Véan ban yéu
cau hoan thign ho so.
- Quyét diph cta dicu
chuyén tai san cong;
At = 1 § ... |- Van ban hdi dip cic
B7 | Phat hanh van ban Vin thu 1/2 ngay .
don vi;
- Van ban yéu cAu hoan
thién ho so.
BR Phé duye_:tzva t’ra }{et qua cho Vin thu 1/2 ngiy
CO quan, t0 chirc, don vi
Théng ké va theo doi:
Ch’uyén ‘f(ién Phc‘)nig ?ai Vé.nathu.;k - Phiéu theo doi qua
chinh - K& hoach ¢6 trach Chu?/en VICD | (i hanh | trinh xit Iy cong viéc;
B9 |mhiém thong K& cée TTHC | PhongTal | "o ™| gx o aoi 1ét qua xi
thire hién tai don vi vao 88 chinh - K& I¥ cone viec: q
théng ké két qua thuc hién|  hoach ¥ CONE VIEE;
TTHC
4 |Biéu miu

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 ciia BY trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phi
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8. Quy trinh: Quyét dinh bén tii sin cong

8.1. Qily trinh: Quyét dinh ban tai sin céng dbi véi tai san thudc thim quyén Chi
tich UBND quéin, huyén, thi xia (QT-37.1.TC).

Muc dich
1 Quy dinh trinh tir, cch thirc thuc hién TTHC ban hanh quyét dinh ban tai san cong
doi vai tai san thude tham quyén Chu tich UBND quén, huyén, thj x4.
‘Pham vi :
2 | Ap dung dbi vdi céc co quan, t chirc, don vi trirc thuée UBND quén, huyén, thi xa =
thuc hién ban tai san céng; can bg, cong chirc thudc UBND quén, huyén, thi xi. %
3 | N¢i dung quy trinh g
3.1 | Co sé phép ly =
=
1. Luét Quan l)’f, sur dung tai san cdng ngay 21/6/2017,; ’“;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét jé
mdt s6 diéu ciia Lust Quan 1y, st dung tai san cong; @
3. Thong tu s& 144/2017/TT- -BTC ngay 29/11/2017 ciia B§ Tai chinh huéng din mot g
s6 ndi dung ciia Ngh1 dinh s 151/2017/ND-CP; &
4. Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia Bo trudng Bo Tai chinh vé viée %
cbng bd TTHC méi ban hanh linh virc Quan ly cong san thudc pham v1 chirc ning 2
quan ly ctia BG Tai chinh; =
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phé vé
phén cédp quan ly, st dung tai san céng thudc pham vi quan Iy ciia thanh phé Ha Néi;
6. Quyét dinh sb 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chu tich UBND Théanh pho_
vé viéc céng bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc ning quan ly nha nwéc cia S&
Tai chinh thanh phé Ha N6i.
s A L Ban | Bin
3.2 { Thanh phan ho so chinh | sao
- Vin ban dé nghi ban tai san cia co quan nha nudce duge giao quan
ly, st dung tai san (trong d6 n€u r3 hinh thirc ban, trach nhi€ém 6 x
chirc ban tai san, viéc quan ly, sir dung tién thu dwge tir ban tai san);
- Van ban dé nghj ban tai san cng clia co quan quan Iy cép trén (néu co); X
- Danh muc tai san dé nghi bép (ghfmg loai, sb lirong; tinh trang;
nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich st dung hién tai; | x
1y do ban};
- Céc hé so khée cd lidn quan dén d& nghi ban tai san (néu co). X
3.3 | S6 lwong hd so
01 (mét) bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy nhén dugc ddy di hd so hop 18
3.5

Noi tiép nhin vi tra két qua
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Tru s UBND quén, huyén, thj xa

3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 { Quy trinh xir Iy cong viéc
T Trinh tyr Tréch nhiém B:: Bidu miwKét qua
Tiép nhén hd so va ghi gidy : =
tiép nhén. S6 tiép nhan van bag
g1 |- Truong hop hé so di thanh Vinthe | O hanh dén hodc cap nhit d%
phén, sb lirgng theo quy dinh, chinh | liéu. S
B phén Van thu dong du :52
cOng vin dén vao ho so. =
Phiéu kiém soat qu%
Chuyén hd so cho phong : trinh gidi quyét ho sg,
B2 chuvén mon Vin thu 1/2 ngdy | hodc Phén cong cong
y viéc trén hé thong Vaﬁ
phong dién tir P
. Lénh dao :3
B3 | Phén cong xir 1y ho so ‘Phong chuyén | 1/2 ngay =
mon E
Thu Iy hd so:
- Truong hop hd 50 day du
ding thanh phan, so lugng, dé
nghi ban tai sdn cua don vi phu
hgp, theo dtng quy dinh:
+ Khio sat hién trang thuc té
tai sdn (trudng hop can thiét).
+ Trén co s& hién trang tai san, - Phifu trinh giai
du thdo Quyét dinh cua Chu quyet cong viéc;
tich UBND quén, huyén, thi xa - Dy thao Quyét dinh
ban tai san cong. A UiA . ban tai san céne:
B4 Chuyén vién 24 ngay 1 san ¢cong;

- Truedng hop hd so diy da
ding thanh phén, s6 lugng,
nhung @ nghj ban tai san cia
don vi khong phi hgp véi quy
dinh, dv thao Vin ban hdi dép
don vi (Lanh dao UBND quén,
huyén, thi x4 ky).

- Trudmg hop hd so chua diy
@, chua ding thanh phdn, sd
lrgng theo quy dinh thi dy thao
vin ban yéu ciu hoan thién hd
so (Lanh dao UBND qudn,

thu ly

- Du thao Vian ban hoi
dap céc don vi;

- Du thao Vin ban yéu
ciu hoan thién ho so.
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huyén, thi x& ky).

- Phiéu trinh gidi

¥ Tek +84-28-3930 3279 * www, [huVienPhapLaat:vIl

Kiém tra hd so: thz”mh 1‘?@0 quyét cong viéc;
- Néu ddng ¥: Ky nhdy van pm‘g;g(;h‘gie“ - Dy thao Quyét dinh
pg |ban, trinh Lanh dao UBND | ‘7.t M08 .| ban tai sin cong;
n a1 Tai chinh — | 02 ngay Y
quén, huyén, thi xa ky. K& hoach - Dy thao Vin ban hoi
- Néu khéng ddéng y: Chuyén quan hﬁyén dap cac don vi;
lai-buée B4. thi xa) - Dy thao Vén ban yéu
cau hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gidi
Phé duyét ndi dung vin ban: qlget ;?ng Vl@c;; ¢ dinh
- Néu dbng y: Ky duyét van| Lanh dao l-)énl.:éi Se;; CQCA;Y‘? '
B6 | ban. UBND quén, | 02 ngay Du thio Va i’ hai
- Néu khéng dbng y: Chuyén | huyén, thi xa :iépucécago-n 3:11 an ot
lai buée BS. )
' - Dy thao Van bén yéu
cau hoan thién ho so.
- Quyét dinh ban tai
san cOng;

B7 | Phat hanh van ban Vanthe | 1/2 ngay ;i;[na“:i_ban hoi dap céc
- Vin ban_yéu cau
hoan thién ho so.

Phé duyét va tra két qua cho co « 5
B8 quan, t chirc, don vi Vin thu /2 ngay
Théng ké va theo doi:
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; - Phiéu theo d&i qua
Bg | mdn cb trach nhiém théng ké | Chuyénvién | Gid hanh | trinh x{t ly cong viéc;
céc TTHC thuc hién tgi don vi | phong chuyén | chinh |- S8 theo doi két qua
vao SO thong ké két qua thuc mon XU Iy cong viée;

hién TTHC

. A =
Biéu mau

Céc biéu miu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B§ truéng, Chil nhiém Van phong Chinh phit
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8.2. Quy trinh: Quyét dinh ban tai sdn cong d6i v6i tai san thudc thim quyéq Tha
trudng don vi s nghiép cong lap tw dam bdo chi thwdng xuyén va chi diu tuw
thudc quan, huyén, thi xa quan ly (QT-37.2.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thire thye hién TTHC ban hanh quyét dinh ban tai san cong
d6i véi tai san thuge thdm quyén Thi trudng don vi sy nghiép cbng lap tw dam bao
chi thuéng xuyén va chi dau tr thudc quan, huyén, thi xa quan 1y

Pham vi

Ap dung dbi v6i cén bo, vién chirc don vi su nghiép cong 13p tw dam bao chi thurdomg
xuyén va chi ddu tu thudc quan, huyén, thj xa quan ly

Néi dung quy trinh

3.1

Co s& phap Iy

1. Luét Quan 1)'/, sur dung tai san céng ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh 56 151/2017/NB-CP ngiy 26/12/2017 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sb diu cua Luét Quan ly, sir dung tai sdn cong;

3. Thong tu s6 144/2017/T T-BTC ngay 29/11/2017 cia B9 Tai chinh hudng din mot
s6 noi dung cla Nghl dinh s 151/2017/ND-CP;

4. Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia B6 truong B Tai chinh vé vice
cong bd TTHC méi ban hanh linh vue Quan ly cdng san thudc pham vi chirc niang
quan Iy cia B§ Ta1 chinh;

5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 ciia HDND Thanh phé vé
phén cédp quan ly, sir dung tai sén céng thudc pham vi quan ly ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chi tich UBND Thanh phé

vé viéc cong bd Danh myc TTHC thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nude cua S&
Tai chinh thanh phd Ha Néi.

3.2

Bin | Ban

Thanh phin hé se chinh | sao

- Vin ban d& nghi ban tai san cong cla phong chuyén mén (trong doé
néu r trach nhiém tb chirc thanh 1y tai san; dir to4n chi phi sira chita |  x
tai san trong truong hop xac dinh viéc sira chira khong hiéu qua);

- Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, s6 lwong; tinh trang;
nguyén gid, gia tri con lai theo sb ké toan; ly do béan);

- Cac hd so khac cé lién quan dén @& nghi bén tai san (néu c6). X

33

S6 lwong hd so

01 (mdt) bd

3.4

Thot gian xir ly

Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy nhan dugc ddy du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Tru s& Pon vi sur nghiép cong 18p t dam bao chi thudmg xuyén va chi dau tu thude
quén, huyén, thi xa quan ly

3.6

Lé phi

Khéng

* Tel +84-28-3930 3279 * www.'i’hu\fiexa’é’imp uat.vi
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TTHC

3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viéc
| . . a Thoi .2 = £ -
TT Trinh tu Trach nhiém sian Biéu mau/Keét qua
Phén cong xtr ly hd so: Trén co
s¢ de xuat cia phong, ban thudc Lanh dao 12
Bl | co quan, t6 chirc, don vi, Lanh | Phong chuyén o3
dao phong chuyén moén ‘phén mdn g2y
cong chuyén vién thu ly hé so. ' -
Thu 1y hd so: Chuyén vién thy ly 2
hqan thu;{l ho‘so day du, dur}g - Phibu trinh giﬁ‘
thanl} phan, s luong, du th,aO Chuyén vién quyét cong viéc; 3
B2 | Quyet dinh ban tai sén theo thim thu 19 24 ngay Dur tha T g r%
quyén (Thd truwdng don vi sy Y 1") U thao Quyét di =
nghiép céng 14p tw dim béo chi an tai san. E
thudng xuyén va chi dau tu ky) E
Kiém tra hd so: S
- Néu ddng y: Ky nhdy vin ban, §
trinh Tha truéng don vi sy| Linhdao . 5 4 B
B3 | nghiép cong lap tw dam bio chi | Phong chuyén | 02 ngay | ; D¥, a0 Quyet dirg
X A ood 1t AR n ban tai san. ®
thudng xuyén va chi diu tu. modn i
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai §
buéc B4.
Tht trudng
Phé duyét ndi dung vin ban: dgﬂ visy
R4 | - Néu ddngy: Ky duyét van ban. nl%p’if ;g;g 02 ngay | - D thio Quyét dirh
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai “bio chi ban tai san.
bude BS. thudng xuyén
va chi dau fu
BS | Phét hanh van ban Vin thu 12 Quyet dinh bin i
» ngay |san.
) Chuyén vién
B6 | Phé duyét va luu két qua phdng chuyén | 01 ngay
moén; Vin thu
Théng ké va theo di: ’
Chuyén vién phong chuyén mén Vin thu; Gis |° Phieéu theo dc”)i_ qua
B.] c6 trach nhiém théng k& cic| Chuyén vién hanh trlnh X ly céng Yléc;
TTHC thyc hién tai don vi vao | phong chuyén chinh |- SO theo ddi ket qua
SO théng ké két qud thuc hién mon xu ly cong viéc;

Biéu mau

Céc biéu mAu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Cht nhiém Vin phong Chinh pht

4
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9. Quy trinh: Quyét dirh bin tai sin cng cho ngwdi duy nhit theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi
thudc pham vi ciia quin, huyén, thi xa (QT-38.TC)

Muc dich

26/12/2017 cia Chinh phti thudc pham vi clia quén, huyén, thi x&

1 Quy dir}h trinh tu, cach thirc thuc hién TTHC quyét dinh ban tai san cong cho ngu’b;i
duy nhat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay

Pham vi

chirc thudc co quan cé thim quyén quyét dinh bén tai san cong

2 | Ap dung ddi véi co quan dugc giao nh1em vi1 t§ chirc ban tai san cbng; can bo, cong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Ludt Quan 1)’/, str dung tai san c¢ong ngay 21/6/2017;
mdt s6 diéu cia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

s6 ndi dung cia Ngh1 dinh sb 151/2017/ND-CP;

quan ly cua B Tai chinh;

Tai chinh thanh ph$ Ha Ni.

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phit quy dinh chi tiét
3. Thong tu s6 144/2017/TT- -BTC ngay 29/11/2017 ctia B9 Tai chinh hudng dan mét

4. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia B) treéng B Tai chinh vé viée
céng bd TTHC méi ban hanh linh vuc Quan ly cbng san thudc pham vi chirc ning

5. Nghj quyét sb 01/2018/NQ-HPND ngiy 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
-phén cap quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd 112 Noi;

6. Quyét dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chu tich UBND Thanh phé
vé viéc cong b Danh muc TTHC thudc pham vi chic nang quén 1y nha nude ctia S¢

¥ Tel +84-28-3930 3279 * www. [IuVienPhapLuat.vil

3.2 | Thanh phén hd so

Ban | Ban
chinh | sac

- Vin ban dé nghi ban ctia co quan duoc giao nhiém vu td chirc ban
tdi s&n (trong 46 md ta diy dh qud trinh t6 chitc dau gidAvamic giatéo | x
chirc, ¢4 nhén duy nhat tham gia dau gia da tra);

- Vin ban dé nghi ban tai san céng cho ngudi duy nhit cia co quan
quan 1y cap trén (néu cd);

- Quyét dinh bén d4u gid tai san cia co quan, ngudi cd thim quyén;

- Bién béan ban déu gia tai san (néu c6) va cac hd so lién quan dén qua
trinh t& chirc dAu gia tai san.

3.3 | Sé lwong hé so

01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xir Iy

Téi da 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngdy nhin duoc ddy di hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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Tru s& co quan c6 thdm quyén quyét dinh ban tai sén cong

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cOng viéc
TT Trinh tir Tréich nhiém :i‘:: Biéu miwKét qua
Tlep nhin hd so va ghi gidy =
tiép nhan. S6_tiép nhan vin bas
g1 |- Trudong hop hd so da thanh Vi Gio hanh | dén hofdic cdp nhit dg
an thu , id &
phin, sb lugng theo quy dinh, chinh 1e. =
Vin thu déng déu céng vin dén =
vio ho so. =
Phiéu kiém soat qué 3
I 1A \ trinh gidi quyét ho sg
B2 Sﬁl};?méf so cho p hong Vin thu 1/2 ngay |hofic Phan cong cong
Y viéc trén hé thong Vaﬁ
phong dign tir g
‘ Lanh dao %
B3 | Phan cong xir 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay &
mon -
Thu ly hé so:
- Trudng hop hd 50 day du
dang thanh phan, s6 lugng, dé
nghj ban tai sin cong cho ngudi
duy nhét cia don vi phu hgp, - Phiéu trinh gif
theo ding quy dinh, dy thao quyét cong viéc;
Quyét dinh v& viéc ban taj san o - Du thao Quyét dirh
cdng cho ngudi duy nhét, Chuyén vién \ s o
B4 s ; , 04 ngay | ban tai sin cong cho
- Trudng hop ho so chua day thu ly ngwdi duy nhat,
di, chua dtng thanh phén, sé NTEo hd A
s . ak L e - Dy th&o Vian ban yéu
legng hodc d€ nghi ban tai san A . ea 1A
i .. I cdu hoan thién hd so.
cong cho ngudi duy nhat cua
don vi khoéng phit hgp véi quy
dinh thi du théo vdn ban yéu
cdu hoan thién hd so (Lanh dao
co quan ¢6 thim quyén ky).
Kidm tra hd s - Phiéu trinh giai
- Néu dde v: K9 nhkv vin quyét cong viée;
Ned Cong ¥ BY mhAY VAL 7 anh dao ~ Dy thio Quyét dinh
bén, trinh Lanh dao co quan cé ; R .
B5 2 3 Phong chuyén | 1/2 ngady | bdn tai san cdng cho
thdm quyén. . iy %
. ) A 90 Chuvd moén nguoi duy nhét.
- Néu khéng dong y: Chuyén - Dy théo Vin bén yéu

lai budc B4.

cau hoan thién ho so.

/
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hién TTHC

- Phiéu trinh giai
Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao co quyét cong viéc;
- Néu dbéng y: Ky duyét vin quan cé thim - Du théao Quyét dinh
B6 | ban. quyén quyét | 1/2ngay | ban tai san cong cho
- Néu khong ddng y: Chuyén | dinh bantai nguoi duy nhat.
lai budc B5. san cong - Du théo Vin ban yéu
' ciu hoan thién hd so.
- Quyét dinh ban tai
: san céng cho nguoi
B7 | Phét hanh van ban Vin thu 1/2 ngay | duy nhét;
- Vin ban yéu ciu
| hoan thién hé so.
B8 Phé du;rét \f& tra két .qué cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, t0 chirc, don vi
Thong ké va theo dai: - Phiéu theo doi qué
Chuyén vién phong chuyén | Van thu, trinh xir Iy cong viéc;
‘B9 | mdn c6 trach nhiém thong ké Chuyén vién | Gi¥ hanh | S8 theo ddi kit .qué
cdc TTHC thuc hién tai don vi | phong chuyén |  chinh xit Iy cong viée:
vao SO thong ké két qui thuc mén o

Bieéu mau

¥ Tel +84-28-3930 3279 * www. T ‘ienPhapLuat.vil

Céc biéu miu trong quy trinh gidgi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B$ trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phi
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10. Quy trinh: Quyét dinh hity bé quyét dinh ban d4u gia tdi san céng thude
pham vi ciia quén, huyén, thi xa (QT-39.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tir, cach thue thye hién TTHC ban hanh Quyét dinh hiy bd quyét
dinh ban dau gia tai san cdng thudc pham vi clia quén, huyén, thi xa

Pham vi
Ap dung dbi véi co quan dugc giao nhiém vy t6 chirc ban tai san ¢dng; can bd, cong
chire thudce co quan ¢6 tham quyén quyét dinh ban tai san cong

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Ludt Quan ly, sur dung tai san cong ngay 21/6/2017;

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mdt s§ diéu ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

3. Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B§ Tai chinh hudéng din mot
s6 ndi dung cia Ngh1 dinh s 151/2017/ND-CP;

4. Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia Bd trieéng B6 Tai chinh vé viée
cong b TTHC méi ban hanh linh vire Quan Iy cong san thude pham vi chirc ning
quan ly ctia B$ Tai chinh;

5. Nghj quyét sé 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 cia HDND Thanh phd vé
phén cdp quan ly, sir dung tai sdn cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chi tich UBND Thénh phé

vé viéc céng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quan Iy nhd nude cia S¢
Tai chinh thanh phd Ha Néi.

3.2

Ban | Ban

Thanh phan hé so chinh | sao

- Vin ban dé nghi hiy bd quyét dinh ban diu gid cia co quan dugc
giao nhiém vu t§ chirc ban tai san _quy dinh tai khoan 3 Diéu 23 Nghi
dinh ndy (trong d6 néu rd ly do dAu gia khong thanh va mé ta diy du
qué trinh t& chic diu gia);

- Van ban d& nghi hay bd quyet dinh ban diu gi4 cia cic co quan
quan ly cap trén c6 lién quan (néu co);

- Quyét dinh ban dAu gi4 tai san ctia co quan, ngudi ¢6 thdm quyén; X

- Bién ban ban dau gia tai san (néu c¢6) va cac ho so lién quan dén qua
trinh t6 chirc d4u gia tai san.

3.3

S4 Iwgng hd so

01 (mdt) bd

3.4

Thoi gian xir 1y

Téi da 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duwoc ddy dit hd so hop 1

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

* Tek +84-28-3930 3279 * www,'Ihu‘%fien?imphuat,\ n
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Tru s& co quan c6 tham quyén quyét dinh ban tai san cdng

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tir Trach nhiém ;il:: Bi¢u miwKét qua
Tiép nhan hd so vi ghi gidy =
tiép nhén. . SO ticp nhan vin bag
B1 |- Trudng hop hé so du thanh Vi Gid hanh | dén hodc cép nhat dg.
L £ ) an thu o lia =
phén, s6 lugng theo quy dinh, chinh | licu. =
Van thu déng dau cong vin dén =
vao ho so. =
Phiéu kiém sodt qua
o1a . _ trinh gidi quyét ho sg
B2 Sﬁl uy;lmg: so cho  phong Vin thu 1/2 ngdy | hogic Phan cong cong
: Y vigc trén hé thong VAR
phong dién tir o
‘ Lanh dao *
B3 | Phén coéng xut Iy hé so Phong chuyén | 1/2 ngay =
mon =
Thy ly ho so:
- Trudmg hop hé so diy du
dung thanh phén, s6 lugng, de
nghi hdy bé Quyét dinh ban
dau gi&"l cta don Vl phil h(_):p, - Phiéu trinh g
theoxduzglg quy dinh, dy tl}ao quyét cong viéc:
1?; ycei%f Hil; clzl:g o Quyet dinh Chuyén vién - Dy thio Quyct dish
B4 |20 dauglacong. ‘ yen ? 04 ngay | hity bd Quyét dinh ban
- Trudong hop hd so chua diy thu ly dhu gig; |
du, chua Eiung}thanh. phfin, 50 - Du thao Vin bén yéu
hrong hodc d¢ nghi hiy bd cau hoan thién hd so
Quyét dinh ban diu gia cua don i )
vi khéng phu hop v6i quy dinh
thi du thao vén ban yéu céu
hoan thién hé so (Lanh dao co
quan c6 tham quyén ky).
Kiém tra hd so: - I:h1e’u tnnh glal
£ X Y v , . quyet cong viec;
- Neu dong y: Ky nhdy van | ;. 4.0 - Dy thao Quyét dinh
ban, trinh Lanh dao co quan ¢ R A . v s L an .
B5 2 X Phong chuyén | 1/2 ngady | hily bo Quyét dinh ban
thdm quyén. n A
. . L . mén dau gid;
- Néu khong ddng y: Chuyén - Dy théo Vin ban yéu

lai buge B4.

cau hoan thién ho so.
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- Phiéu trinh giai

Phé duyét ndi dung vén ban: Lanh dao cd quyét cong viéc;
- Néu ddng y: Ky duyét van quan cé thé}n - Dy théo Quyét dinh
B6 | ban. quyén quyét | 1/2ngdy | hiy bé Quyét dinh ban
- Néu khéng dong y: Chuyén | dinhban tai dau gia;
lai budce BS. San cong - Du thao Vin bE:lIl yéu
cau hoan thién ho so.
- Quyét dinh hiy bo
Quyet dinh bén dau
B7 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay | gia; hodc:
- Van ban_yéu ciu
hoan thién ho so.
B8 Phé dugfe;t va tra két qud cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, to chirc, don vi
Théng ké va theo doi:
Chuyén vién phong chuyén | Vin thu; - Phitu theo doi qua
go | mon cé trich nhiém théng ké | Chuyénvién | Githanh | trinh xi Iy cong viéc:
cac TTHC thyc hién tai don vi | phong chuyén | chinh |- S§ theo d&i két qua
vao SO thong ké ket qua thuc moén Xt Iy cong viée;
hién TTHC
4 | Biéu miu

* Tet +84-28-3930 3279 * www. L hm VienPhapLuat.vT

Céc biéu mau trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta B9 truéng, Chit nhiém Van phong Chinh phi
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11. Quy trinh: Quyét dinh thanh Iy tai san cong

11.1. Quyét dinh thanh ly tii sin céng ddi voi tai san thude thim quyén ciia Chi
tich UBND quin, huyén, thi xa (QT-40.1.TC)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tw, c4ch thirc thu:c hién TTHC ban hanh quyét dinh thanh ly tai san
cOng dbi véi tai san thude thdm quyen Chu tich UBND quan, huyén, thj xa
Pham vi
2 Ap- dung dbi véi cée co quan, td chuc, don vi tryc thugc UBND quén, huyén, thi xa =
thyc hién thanh ly tai san cdng; cén b, cong chirc thudc UBND quan, huyén, thi x4 ’g:
3 | Néi dung quy trinh K
3.1 | Cosé phap ly =
1. Lujt Quén Iy, s dung thi sin cong ngay 21/6/2017; E
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét :é
mot sd diéu ctia Ludt Quan ly, sir dung tai sén cong; %
3. Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng din mét g
sb ndi dung cua Nghl dinh s 151/2017/ND-CP; S
4. Quyct dinh sb 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cta Bo truémg B6 Tai chinh vé viée §
c¢éng bd TTHC méi ban hanh linh vuc Quéan ly cong san thudc pham Vl chire nang 2
quan ly ctia B¢ Tai chinh; &
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngdy 05/7/2018 cia HPND Thanh phé vé F
phén cép quan ly, sir dung tai san céng thudc pham vi quan Iy ciia thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh sb 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cia Chu tich UBND Thanh phd
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia S¢&
Tai chinh thanh pho Ha Noi.
7. Quyét dinh s6 2972/QD-UBND ngay 06/7/2020 cta Chi tich UBND Thanh phé
vé viéc thdng qua Phuong an don gidn héa tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
néng quan 1y nha nudc ctia S§ Tai chinh thanh ph6 Ha Nbi;
8. Quyét dinh sb 3447/QD-UBND ngay 06/8/2020 cita Chii tich UBND Thénh phd
vé viéc cong bd Danh muc thit tuc hanh chinh thude pham vi chitc ndng quén Iy nha
nuée ctia S¢ Tai chinh thanh phé Ha Néi.
N A x A Ban | Ban
3.2 | Thanh phin ho so chinh | sao
- Vin ban d& nghi thanh ly tai s&n cong cla co quan nhad nudée, don
vi su nghiép dugc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong d6 néu <
15 trach nhiém t§ chirc thanh ly tai san; dyr todn chi phi stra chira tai
san trong trrong hop xic dinh vige sira chira khong hiéu qua);
- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san céng clia co quan quan ly cép trén <
(néu cb);
- Danh myc tai san d¢ nghj thanh 1y (chang logi, s6 lugng; tinh |
trang; nguyén gi4, gia tri con lai theo so keé todn; 1y do thanh Iy);
- Y kién bang vin ban ctia co quan chuyén mén ¢6 lién quan vé tinh X
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trang tai san va kha niing stra chita (ddi v&i tai san 1a nha, c¢bng trinh
x4y dung chua hét han st dung nhung bi hu hdng ma khéng thé sira

chita dugc);

- Céc ho so khéc 6 lién quan dén d& nghj thanh 1y tai san (néu c6). X

3.3

S6 lwgmg hé so

01 (mdt) bd

3.4

Thai gian xir Iy

Téi da 27 (hai muoi bay) ngay ké tir ngay nhén duogc day di hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua t%* '
=g
Tru s& UBND quén, huyén, thi xa g
3.6 | Lé phi =
Khéng E
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée g_
TT Trioh tw Trich nhigm | P01 Bifu mawKét qui 2
gian o
Tiép nhén hd so va ghi gidy »
tiép nhén. ‘ ez oz . . =
' 5 A 1A s SG tiép nhin van baff
P A P) ) h > 5 !
Bl |- ’Ilruongﬂ hop hé so ¢a thanh B? phan Gio hanh dén hodic cip nhit dif
phén, sb Iugng theo quy Vin thu chinh liou,
dinh, B9 phin Vén thu déng '
dAu cong van dén véo hd so. _
B2 Chuyén hé so cho Phong Tai | B¢ phan 1/ e Phiéu kiém sodt qu¥
chinh - Ké hoach Vin thu 88 | trinh giai quyét hd so
"~ Lanh dao
B3 | Phén cong xir 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
mdn
Thu 1y hd so:
- Trudng hop hd S0 déy du
dung thanh phan, sé lugng, . .
@& nghij thanh Iy tai sén cta _,P h1e1'1n trinh giai quyét
don vi phutt hop, theo dung cong viec, ]
quy dinh: - Du thao Quyét dinh
pa | T Khao sit hién trang thu’c té | Chuyén vién 21 ngiy thanh ly tai san. .
tai san (trudng hop cén thiét), thy ly - Du thdo Vin ban héi
+ Trén co s6 hién trang tai dap don vi

san, du thio Quyét dinh
thanh 1y tai san theo thdm
quyén.

- Trudong hop hd so ddy do
dtng thanh phdn, s lugng,

- Dy thdo Van ban yéu
cdu hoan thién ho so.
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nhung dé nghi thanh Iy tai
san cia don vi khdéng phu
hop véi quy dinh, dy thao
Van ban hdi dép don vi
(Lanh dao UBND
quén/huyén/thi xa ky).

- Trudng hop hd so chua diy
di, chra diing thanh phan, sb
lugng theo quy dinh thi dy
thao van ban yéu cdu hoan
thién hd so (Lanh dao UBND
quan/huyén/thi xa ky).

Kiém tra ho so:

- Phiéu trinh giai quyét ¢

Lanh dao cdng viéc;
- Néu déng v: Ky nhay Van | phong chuyén - Dy thio Quyét dinh
Bs ban, trinh Lanh dao UBND | mdn (Phong 02 nod thanh ly tai san. ]
quén/huyén/thi x ky. Tai chinh - &Y | . Dy thao Van ban hii £
- Néu khong dong y: Chuyén | K¢ hoach déap don vi.
lai budc B4. QHIX) - Dy thao Van bén yéu
ciu hoan thién ho so.
- Phiéu trinh gidi quyét B
R . A e, cong viéc; .
Phé duyét ndi dung vin bén: P
_Néu ;E”;n K’gdu &t Van Lanh dao - Dy thdo Quyét dinh
B6 | b &2 By Gyt UBND | . | thanhly tiisan
| quanmuyén/ | Y Dy thao Van ban hoi
- Neu khéng dong y: Chuyén thi xa dép don vi.
lai bude BS. r  Ee i o
- ‘DI_I thdo Vin })an yéu
cau hoan thién ho so.
- Quyét dinh thanh Iy tai san.
B7 | Phat hanh vin ban Vanthu | 1/2ngay |- van banhoidap don vi
- Van bén yéu cau hoan
thién ho so.
B8 Egi}gg@ttév;gz lé?nq:? cho| Bop I;hag Va_l 1/2 ngay | Sé theo doi hd so
Théng ké va theo doi: ]
Chuyén vién phéng chuyén | BO phan Vin - Phié}l ’thcj,o doi quéd
BY mon ¢6 trach nhiém thong ké | thu; Chuyén | Gid hénh | trinh x1t Iy cbng viéc;
cac TTHC thuc hién tai don | vién phong chinh | - S6 theo d&i két qua xir

vi vao Sb théng ké két qua
thuc hién TTHC

chuyén moén

ly cOng viéc;

Biéu mau

Céc biéu méu trong quy trinh gidi quyét TTHC ban hanh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truéng, Chii nhiém Van phong Chinh pha

i
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11.2. Quyét dinh thanh Iy tai sdn céng dbi véi tai san thuje thim quyén cia Tha
trudng don vi sy nghiép cong 1ip tw ddm bio chi thwong xuyén va chi dau tu
thuc quin, huyén, thi xa quin ly (QT-40.2.TC)

Muc dich ‘

1 Quy dinh trinh ti, cach thfrc’thuc h@én TTHC ban hanh quyét dinh thanh 1y tai san
cdng doi voi tai san thude thdm quyén cia Thu trudng don vi sy nghiép cong lap tu
dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu thude quin, huyén, thi x3 quén ly.

Pham vi ‘ i

2 Ap dung d6i voi can l?@, vién chirc ctia don vi su nghiép cong 1dp tu dam bao chi é
thudmg xuyén va chi dau tu thude quin, huyén, thi x3 quan ly. »-%

3 | Noi dung quy trinh %

3.1 | Co sé phap Iy E
1. Luédt Quan l),’f, st dung tai san cong ngay 21/6/2017; %
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét z,
‘mét sé diéu ctia Luat Quén 1y, str dung tai san cong; a
3. Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 cia B6 Tai chinh hudng din mot 3
s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP; &
4, Quyqt dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bd trwéng B6 Tai chinh vé viée [#
cong bd TTHC méi ban héanh linh vyc Quan ly cdng san thudc pham vi chire ning |2
quan ly ciia Bo Tai chinh; -
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 cha HDND Thanh pht vé
phén cap quan 1)?, str dung tai san céng thudc pham vi quan Iy cia thanh pho Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chi tich UBND Thanh phé
vé viéc céng bd Danh muc TTHC thudce pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia S¢
Tai chinh thanh pho Ha Ngi.
7. Quyét dinh s8 2972/QD-UBND ngay 6/7/2020 cia Chi tich UBND Thanh pho vé
viéc thong qua Phuong an don gidn héa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chire ning
quan ly nha nwée cia S& Tai chinh thanh pho Ha Noi.
8. Quyét dinh s6 3447/QD-UBND ngay 6/8/2020 ciia Chi tich UBND Thanh phé vé
viéc cong bd danh muc thit tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc néng quén ly nha
nuGce ciia S¢ Tai chinh thanh pho Ha Néi.

« by A Bin Bin

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Vin ban @ nghj thanh ly tai san cong cua phong chuyén mon
(trong d6 néu rd trach nhiém t0 chirc thanh ly tai san; dy toan chi X
phi sira chita tai san trong trudng hop xdc dinh viéc stra chita khong
hiéu qua);

- Danh muc t3i san @& nghj thanh Iy (qhimg loai, s6 lugng; tinh X
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ké toén; 1y do thanh ly); ,
- Céc hd so khac c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (nhu:
<& A £ X £ P T £ . X
Gidy t& lién quan dén ngudn gbc, qué trinh quan ly tai san) (néu cb).
3.3 | S5 lwong hi so '
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01 (mdt) bd

3.4 | Thoi gian xir ly
Téi da 27 (hai muoi bay) ngay ké tir ngay nhan duge ddy du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Tru sé Pon vi su nghigp cdng 1ap tw ddm bao chi thudng xuyén va chi déu tr thude
quén, huyén, thi x quan ly
3.6 Lé phi =
Khon - E
- c
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée =
=
. . ‘n Thoi .2 z £ . =
TT Trinh tur Trach nhiém . Biéu mau/Két qua =
gian =
Phén cong xir ly hé so: Trén co £
s& dé xuat clia phong, ban thugc | Lanh dao 17 ;&
Bl | co quan, t6 chitc, don vi, Lanh [ Phong chuyén . a
dao phong chuyén moén pha 5 neay 3
a0 phong chuyén mén phén mén 2
cdng chuyén vién thu 1y hé so. §§
Thu Iy hd so: Chuyén vién thy ly - Phiéu trinh gié.%
hoan thién ho so day du, ding | . o en | quvét cone vice: =
B2 |thinh phan, sb lugng, dy thio Chlg?l VI 121 ngay 1 g i &t ,”'t . n;;
Quyét dinh thanh 1y tai sin theo = LD hao Quyét di
tham quyen. y tat san.
Kiém tra hé so:
- Néu ddng y: Ky nhdy vén ban,
trinh Thu truong don vi sy Lénh dao X L, s
B3 | nghiép cong ldp tr dam bao chi | Phong chuyén | 02 ngay th?l‘?h ?,latgi S;get ding
thudong xuyén va chi dau tu. mdn Y ’
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai
buéc B2.
Thi truéng
Phé duyét ndi dung vin ban: don vi sy
L 4k o rr Ay ko 1 nghiép cdng . L, a4
- Néu dong y: Ky duyét vin ban. - . ... | - Du thao Quyét dinh
B4 J K o . .| laptudam | 02 ngay thanh IV tii s2
- Néu khéng déng y: Chuyén lai bao chi Yy tar san.
budc B3. thlIf)’Ilg x‘uyén
va chi dau tr
B5 | Phat hanh van bén Van th 172 |- Quyt dinh thanh ly
ngay | tal san.
] Chuyén vién
B6 | Phé duyét va luu két qua thu ly; Van | 01 ngay
thu
B7 | Thong keé va theo doi: Van thu; Gi |- Phiéu theo doi qua
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Chuyén vién thy ly c6 trach | Chuyénvién | hanh | trinh xitly cong viéc;
nhiém théng ké céc TTHC thuc thu ly chinh . S§ theo doi két qua
hién tai don vi vao S0 thong ké xit Iy cong viéc;

két qua thue hién TTHC

Biéu mau

Céc bidu miu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phi

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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12. Quy trinh: Quyét dinh tiéu hity tai sin céng ddi véi tai san thude thim quyén
cia Chi tich UBND quén, huyén, thi xa (QT-41.TC)

Muc dich
1 ! Quy dinh trinh tu, cach thirc thuwce hjén TTHC ban hanh kQuyét dinh ti€u huy tai san
cdng ddi véi tai san thudc tham quyén cua Chi tich UBND quén, huyén, thi xa
Pham vi
Co quan, td chirc, don vi thuéc UBND quén, huyénz thi x& quan ly co tai san cdng
2 thude cac trugng hop phai ti€u huy theo phap luat vé bao vé bi mit nha nude, phip |-
luét v€ bao v€ mdi trudmg va phap luét cé lién quan; cén bd, cdng chirc UBND quén, é
huyén, thi xa =
3 | N§i dung quy trinh 5‘%
3.1 | Co sé phap Iy E
1. Ludt Quan 1)'/, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017,; %
2. Nghi dinh s& 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 clia Chinh phit quy dinh chi tiét =
mot s6 didu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong; o
3. Thong tu s& 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B$ Tai chinh hudéng din mot @
s6 ndi dung cla Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP; o
4. Quyet dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cta Bd truong Bé Tai chinh vé viée ®
| cdng b TTHC méi ban hanh Jinh vie Quan ly céng sén thudc pham vi chirc nang |2
quan 1y cia B§ Tai chinh; -
5. Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ctia HDND Thanh phé vé
phén cip quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quéan 1y ctia thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 cua Chu tich UBND Thanh pho
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢&
Tai chinh thanh pho Ha Néi;
7. Quyét dinh sé 2972/QD-UBND ngay 06/7/2020 ciia Chi tich UBND Thinh phé
vé viéc théng qua Phwrong 4n don gidn héa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc
ning quan ly nha nudc ciia S& Tai chinh thanh phé Ha Noi;
8. Quyét dinh s6 3447/QD-UBND ngay 06/8/2020 clia Chi tich UBND Thanh phé
Ve viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh thubc pham vi chirc ning quén ly nha
nudée cia S¢ Tai chinh thanh phd Ha Néi.
3 py A Ban Bian
3.2 | Thanh phéan ho so chinh | sao
- Vin ban ¢ nghi tiéu hiy tai sén cong ctia co quan nha e, don
vi su nghiép duge giao quan ly, st dung tai san cong (trong d6 néu .
rd hinh thic tiéu hdy, trach nhiém td chirc tidu hity tai san, du kién
kinh phi tiéu hiy);
- Vin ban dé nghi tiu hily tai san cong cila co quan quén Iy cép trén <
(néu co);
- Danh muc tai san dé nghi tiéu huy (ching loai, sb lugng; tinh
A TR IR . A LA, x . ‘n » X
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ke toan; ly do tiéu hiy);
- Céc hd so khac c6 lién quan dén d& nghi tiéu hiy tai san (ndu c6). x’
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3.3 | S6 lwong hd so

01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xit Iy

T6i da 27 (hai muoi biy) ngay ké tir ngay nhén duge ddy dia h so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui

| Tru s6 UBND quén, huyén, thi xa

3.6 | Lé phi =z
= 5
Khoéng 2
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viée %
Théi E
TT Trinh tu Trach nhiém . Biéu mau/Két qua—
gian £
T1ep nhin hd so va ghi gidy &
tiép nhan. SO tiép nhén vin bR
g |- Truong hop hé so @i thanh Vi Gio hanh | dén hodic cip nhit dg
an thu , lié &
phian, sb lugng theo quy dinh, chinh | heu. 2
Vin thu déng ddu céng vin dén g
vao hd so. 1
. . Phiéu kiém soat qua
Chuyén hé so cho phong trinh giai quyét ho =d
B2 | chuyén mén | Vin thu 1/2 ngay | hodc Phén cong cong
viéc trén hé thong Vin
phéng dién tir
Lanh dao
B3 | Phén cdng x1t 1y ho so Phong chuyén | 1/2 ngay
' mon
Thuy Iy hé so:
- Trudng hop hd S0 day du
ding thanh phén, so lugng, d¢
nghi tiéu huy tai san cha don vi
phtt hop, theo dung quy dinh: - Phiéu trinh giai
Sanﬁn/clfng“n;tcl?'m“ tich UBND - Du thdo Quyét tiéu
ng | TSV hayenhix2 ) | Chuyen vien )1 oos |y tai sin cong;
ding th?.nh phan, sO0 lugng, dap don vi;
nhung dé nghi tiéu hiy tai san - Dy théo Vin ban yéu

cua don vi khdong phd hop véi
quy dinh, dir thao Van ban hdi
dap don vi (Chu tich UBND
quan/ huyén/thi x& ky).

- Trudng hop hd so chua diy
di, chuya ding thanh phin, sb

cau hoan thién hd so.
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| lwong theo quy dinh thi dy thao

van ban cia yéu céu hoan thién
hd so (Chi tich UBND quén/
huyén/thi xi ky).

Kiém tra hd so:
- Néu ddng y: Ky nhdy vin

- Phiéu trinh giai
quyet cong viéc;
- Dy thao Quyét tidu

5 |bin, tinh Chi tich UBND hI‘(;Enhcgioén 02 nagy | MUY i sén cone:
quén, huyén, thi xa ky. PhoTe D 5% |- Dy thao Van bin hoi £
- Néu khéng ddng y: Chuyén dap don vi; :E;
lai budce B4.. - Dy théo Vin ban yéu &
cdu hoan thign ho so. 2
- Phiéu tdnh gidi F
4 cone vide: =
Phé duyét néi dung vin ban: quyetcongvise:
Y S ar s Ch tich - Du thao Quyét ticu k-
- Néu dong y: Ky duyét van e TR H
\ UBND quén, .| huy tai san cdng; 2
B6 | ban. s s~ | 02ngay s xre . L.
£ n A , . | huyén, thi x@ - D thao Van ban hoi
- Néu khéng dong y: Chuyén ; ] ..
1y ky dap don vi;
lai buéc BS5. . N
- Dy thao Vin bin yéu &
cdu hoan thién ho so. |
- Quyét tiéu hiy taif
sén cong;
B7 | Phét hanh van ban Vanthu | U2ngay | o oan RO1dip don
- Van ban yéu ciu
hoan thién ho so.
B3 ‘Phé du;\(f_:t va tra két qua cho co Vin thu 1/2 ngay
quan, t6 chirc, don vi -
Théng ké va theo doi:
Chuyén vién phong chuyén Vin thu; - Phiéu theo do1 qué
BO mon c¢é trach nhiém théng ké | Chuyénvién | Gid hanh | trinh xir [y cong viéc;
cac TTHC thyc hién tai don vi phong chuyén | chinh |- S4 theo doi két qua
vao SO thong ké két qua thuc mén xr Iy cong viéc;
hién TTHC
4 | Biéu miu

Céac bidu miu trong quy trinh gii quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B§ trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh phi




214

13. Quy trinh: Quyét dinh xir ly tai sin cong trwomg hop bi mit, bi hiy hoai
thugc pham vi ciia quin, huyén, thi xa (QT-42.TC)

[T VienP hapLuat.vIl

ni“'

] m

| Muc dich
1 | Quy dinh trinh tur, cach thire thuce hién TTHC ban hanh quyét dinh xr Iy tai sin cong H
trudmng hop bi mét, bi hity hoai thudc pham vi cia quén, huyén, thi x4
Pham vi
2 Ap dung dbi véi co quan, tb chire, don vi dugce giao quan ly, sir dung tai sén bi mit,
hiy hoai; can b, cong chire thude co quan c6 thim quyén quyét dinh xir ly tai san
_ | cong trong trudng hop bi mét, hiy hoai
3 | N6i dung quy trinh '
3.1 | Cosé phap ly
I. Luét Quan ly, sir dung tai san cOng ngay 21/6/2017
2, Nghl dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phit quy dinh chi tibt
mét s diéu ctia Luét Quéan ly, st dung tai san cong;
3. Thong tu 56 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng din mét g
s6 ndi dung clia Ngh1 dinh sé 151/2017/ND-CP;
4. Quyet dinh s 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bo triéng B Tai chinh vé viée
cong bd TTHC méi ban hanh linh virc Quén 1y cong san thudc pham vi chirc ning
quan ly cta B9 Tai chinh;
5. Nghi quyét s& 01/2018/NQ-HDND ngay -05/7/2018 ciia HDND Thanh pho vé
phén cap quan ly, sir dung (ai sdn cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh s& 2389/QP-UBND ngay 10/6/2020 ciia Chi tich UBND Thanh phé
vé viée céng bd Danh muc TTHC thuje pham vi chirc ning quan 1y nha nuée cia S&
Tai chinh thanh pho Ha Noi.
7. Quyét dinh s6 2972/QD-UBND ngay 06/7/2020 ctia Chu tich UBND Thanh phd
ve€ viéc thong qua Phuong 4n don gidn hda thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc
ndng quan ly nha nudc clia SO Tai chinh thanh phd Ha Ni.
8. Quyet dinh s6 3447/QD-UBND ngay 06/8/2020 ctia Chi tich UBND Thanh phé
vé viéc cong bd danh muc thi tyc hanh chinh thude pham vi chirc ning quan ly nha
nuéc ciia S& Tai chinh thanh phd Ha Nbi.
. P Bin | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sac
- Vin ban d nghi xir ly t3i san cong bi mét, bj hily hoai clia co quan N
nha nurdc duge giao quan 1y, sir dung tai san cong;
- Van ban & nghj xtr 1y tai san cbng bj mét, bj hity hoai cta co quan <
quan ly cp trén (néu cb);
- Danh muc tii san bj mét, bi hiy hoai (ching loai, sb6 lugng; x
nguyén gia, gi4 tri con lai theo sé ké toan; Iy do bi mét, bi huy hoat);
- Cac hd so, tai lidu chimg minh viéc tai san bj mét, bi hlly hoai (neu cd). X
3.3 | S6 lwgng hb so

01 (mdt) bd
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3.4 | Thoi gian xit ly
Téi da 27 (hai muoi bay) ngay ké tir ngay nhan duoc diy du hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Try s& co quan c6 thdm quyén quyét dinh xir ly tai sdn cdng trong trudng hop bi
mét, hity hoai
3.6 | L¢ phi
Khéng S
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc - :%;
= |
. . o Thoi ExLg =
TT Trinh tir Trach nhiém gian Biéu mawkKeét qua’
Tlep nhan hé so va ghi gidy é_
tiép nhan. S6 tiép nhan van ba§
p) |- Truong hop hd so di thanh | o 0 | Gi&hanh ?gn hogc c&p nhét dir
phén, sé Iugng theo quy dinh, chinh | licu. &
Vin thu déng du céng vin dén &
vao ho so. %
Phiéu kidm soat ‘qﬁ
2 X . trinh giai quyét ho 58
B2 Slf‘li‘ye?mgf 50 cho PhONg | yanthw | 12mgay | hodc Phan cong cone
Y viéc trén hé théng Van
phong dién tir
. Linh dao
B3 | Phén cong xr ly ho so Phong chuyén ; 1/2 ngay
mdn
Thu Iy hé so:
- Truong hop hd SO diy du
ding thanh phan, so lugng, dé : . .
nghi xir ly tai san cong trudng - l:hlehu t1:1A11h glal
hop bi mét, bi hity hoai ciia don quyet cong vige;
vi phu hop, theo ding quy - Dy thao Quyét dinh
B4 dinh, du thio Quyet dinh xir Iy | Chuyén vién 21 nei X ly tal sén cdng
tai san cong truong hop bi mét, | thuly 8 | truomg hop bi mét, bj
bi hiy hoai. ‘ hity hoai;
- Trudong hop hé so chua dﬁ){ ' - Dy théo Vin ban yéu
du, chua dung thanh phin, s6 ciu hoan thién ho so.
lugng thi dy thép vin ban yéu
cau hoan thiél:l hé sor‘(Lﬁnh dao
¢o quan ¢6 thdm quyén ky).
Kiém tra hd so: ok .
T Ky sy v L0 i e o
B5 | Aveu dong yo By nhay van |ppane chuyén | 02 ngay | 1WYSLCOPEVIEG
ban, trinh Lanh dao co quan co mén - Dy thdo Quyet dinh

tham quyén.

xit ly tai san cdéng

{
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- Néu khéng déng y: Chuyén
lai budéc B4,

trudong hop bi mét, bi
hiy hoai;

- Dur thao Van ban yéu
cau hoan thién ho so.

- Phiéu trinh giai

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.Vii

Lanh dao co - AIC] =
Phé duyét ndi dung viin ban: quar ¢6 tham quyet cong Viee;
- Néu d-c;)n. g Ky duyét van quyén quyét - Dy thdo Quyét dinh
. & : dinh xit 1y tai . |xir Iy tai san ocong
B6 | ban. . 02 ngay X . A
. . s, o san cong truong hop bi mat, bi
I 'Neu’ khong dong y: Chuyén trong trudmg hily hoai.
ai budc BS. : hQP bi mé‘.lt, - Dy thio Van bin yéu
hity hoat cdu hoan thién ho so.
- Quyét dinh xir 1y tai
san cong trudng hop
bi mét, bi hiy hoai.
B7 | Phat hanh vin ban Vin thu 1/2 ngay | - Vin ban hdi dap don
. p
Vi.
- Van ban_yéu ciu
hoan thién ho so.
BS Phé dugf@t va trd két qué cho co Vanthw | 1/2 ngay
quan, t0 chirc, don vi
Théng ké va theo dbi: )
Chuyén vién phong chuyén| Vin thu; - Phiéu theo doi qud
Bo | mdn ¢b trich nhiém théng ké | Chuyén vién | Gid hanh | trinh xtr ly cdng viéc:
cac TTHC thyc hién tai don vj | phong chuyén | chinh |- Sé theo di két qua
vao SO thong ké két qua thuc mon xir ly cdng viéc;
hi¢én TTHC
4 | Biéu miu

Cac biéu méu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tu

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phi
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14. Quy trinh: Thanh todn chi phi ¢é lién quan dén viée xir Iy tai sin cong cip
huyén (QT-43.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh tir, cach t:ht’rc thq:c hién TTHC dbi véi viée dé nghi trich chuyén chi
phi x1 1y tai san thudc tham quyén cua Trudng phong Tai chinh cép huyén

Pham vi

Ap dung dbi véi co quan hanh chinh, don vi sy nghiép do nha nudc dam bao toan bd
chi thudng xuyén, dugc giao nhiém vy, tb chirc ban, thanh 1y tai san theo quyét dinh
clia co quan, ngudi ¢6 thdm quyén cdp huyén quyet dinh xir 1y; can bo, cong chirc
thudc Van phong UBND va Phong Tai chinh - K& hoach cép huyén

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

Www. L vienP iapLuat.vil

1. Ludt Quan ly, sir dung tai san cdng ngay 21/6/2017,
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngy 26/12/2017 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét ¢
mot 86 dieu cda Luét Quan ly, sir dung tai san cong;
3. Quyét dinh s6 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ciia Bo truémg B¢ Tai chinh vé viée
cong b6 TTHC mai ban hanh linh viuc Quan 1y cong san thudc pham vi chirc nang s
quan ly ctia B4 Tai chinh;
4. Quyet dinh sé 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chii tich UBND Thanh phd 2
vé viéc cong bd Danh muc TTHC thude pham vi chirc nang quéan Iy nha nudc ciia S »
Tai chinh thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban Bian

Thanh phin hoé so chinh | sao

- Vin ban dé nghi thanh toan cua co quan dugc giao nhiém vu tb
chirc xir Iy tai san (trong d6 néu rd sb tién thu dwgc tir viée xir 1y tai
san, tdng chi phi x\r Iy tai san, thong tin v& tai khoan tiép nhén thanh
toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi;

- Quyeét dinh xar ly tai san cia co quan, ngudi ¢ tham quyen; X

| - Céc ho so, gidy t& chimg minh cho c4c khoan chi nhu: D toén chi

duge duyét; Hop ddng thué dich vu thdm dinh gid, dau gi4, pha do; X
héa don, phicu thu tién (n€u co).

3.3

S6 lwgng hé so

01 (mot) bd

3.4

Théi gian xi& Iy

Téi da 30 (ba muoi ngdy) ngay ké tir ngay nhan duge diy di hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Tru s& UBND quén, huyén, thi xa

3.6

Lé phi

Khoéng
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3.7 | Quy trinh xt¥ Iy céng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ?:: Biéu miu/Két qua
‘ Tlep nhin hd so va ghi gidy
tiép nhan. Sé t 13 b
. 0 tiép nhédn vin ban
By |- Lruong hop ho so di thanh Vin thu Gio hanh dén hodc clp nhét dir
phin, sé luong theo .quy chinh lidu
dinh, Van thr dong déu cong o =
van dén vao ho so. _ 3
o Phifu kidm soit qua
Chuyén ho so cho Phong Tai trinh gidi quyét hd g
B2 |chinh - K& hoach quin, Vin thu 1/2ngay |hodc Phén cong corig
huyén, thj xa viéc trén hé thong Vis
phong dién tir %
Lanh dao :q:
A A "1 1A Phong Tai X &
B3 | Phén cong xir Iy hd so chinh - K& 1/2 ngay %
hoach %
Thy Iy hd so: %
- Trudmg hop ho so chuahop 1¢ | - Phibu trinh gidi quyl
(hd so chura dit didu kién dé giai cong viéc;
quyét), du thao Vin ban hdi dap - Du thio vin ban trich
don vi (Lanh dao Phong Tai A en "2 et m
B4 | chinh - K& hoach ky) Chuyén vién 2] nei chuyén chi phi xi 1y {3f
Trctms hes 1 o dhe q | U 84| san cho don vi;
- LTUong hop o so cdy du - Du thao Van ban ho
theo quy dinh, du thao vén ban s a2 . .
. z 4. ddp yéu céu hoan thiga
trich chuyén chi phi cho co b so
quan, don vi (Lanh dao Phong '
Tai chinh - Ké hoach ky).
- Phiéu trinh giai quyét
Kiém tra ho so va phé duyét cOng viéc;
5i d in ban: LE"thdE_lO ’ < 7 r 1
nE1 dung van ban: . .. - Du thdo van ban trich
- Néu déng y: Ky duyét van| CnongTal chuyén chi phi x 1§ i
B5 i., ' : chinh - K& 02 ngay | _, .
ban. . san cho don vi;
; . . hoach cac .
- Néu khéng dong v: Chuyén QHTX. - Dy thao Van ban hoi
lai budce B4. dép yéu clu hoan thién
hé so.
- Vin ban trich chuyén
chi phi xir ly tai san cho
B6 | Phat hanh van ban Van thu 1/2 ngay | don vi;
- Vin ban hdi dap yéu
cau hoan thién hd so
B7 | Thyc hién thanh toan chi phi | Chuyénvién | 5%2ngay | Vin ban trich chuyén chi

[
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cho don vi (Duy thio Uy thu Iy phi xit 1y tai san cho don
nhiém chi trinh Lanh dao vi;
Phong Tai chinh - K& hoach - Uy nhiém chi.

ky; Lam viéc v&i Kho bac nha
nudc qudn, huyén, thi xa dé
chuyen tra tién cho don vi).

Biéu mau

Céc biéu méu trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tur

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia B truéng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi-

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuacvTi
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15. Quy trinh: Mua quyén hoa don ban tai sin cong thudc thAim quyén Phong Tai
chinh - K& hoach cap huyén (QT-44.TC)

Muc dich
1 Quy dinh trinh tu, cich thirc thyc hién mua quyén hoé don ban tai san cong thude
thim quyén Phong Tai chinh - K& hoach cép huyén
Pham vi
2 |Ap dung ddi véi cic co quan dirge giao nhiém vu td chire xu ly tai san cOng trén dia
ban (ké ca cic co quan thude trung uong quan ly) . 5
3 | Ngi dung quy trinh~ ;
3.1 | Cosé phap ly
1. Luét Quan ly, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,; Es
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tlet
mét s6 diéu ciia Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;
3. Quyet dinh s& 2839/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chil tich UBND Thanh :._:
vé viée céng bé Danh muc TTHC thude pham vi chirc nidng quan ly nha nudc cia SO
Tai chinh thanh pho Ha Noi;
4. Quyét dinh sb 2972/QD-UBND ngdy 06/07/2020 cia UBND thaph phé Ha Noig
théng qua Phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang 1
quén ly nha nuéc cta S& Tai chinh thanh phd Ha Noi; EE
5. Quyet dinh s 3447/QD-UBND ngiy 06/8/2020 ctia Chu tich UBND Thanh phés
vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha
nude cua S& Tai chinh thanh phd Ha Néi.
R A A Ban | Ban
3.2 | Thanh phén ho so chinh | <20
- Gidy gi6i thiéu X
- Cong vin dé nghi mua hoa don do ngudi diing diu co quan ky, x
déng dAu (01 ban chinh). 7 :
- Chirmg minh nhan dén hodc thé cin cudc hodc hd chiéu (con thoi
han st dung theo quy dinh cta phép ludt) cia ngudi truc tiép mua X
hod don (dé kiém tra);
- Bao céo nhép, xut, tén ho4 don da mua lan trudc (néu c6) (theo
Méu sé 09/TSC-HP tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay «
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé didu cva Ludt
Quan [y, sir dung tdi san cong).
3.3 | S6 lwong hi so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xi ly
Tbi da 04 (bbn) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

Tai Phong Tai chinh - K& hoach cép huyén.

a4
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly ¢dng vide
T Trinh ty Trich nhiém gﬁ‘: Bidu miwKét qua
Tiép nhan va x ly hd so:
- Trudng hop hd so du thanh | Phong Tai =
p] |phan, sb luong theo quy dinh, | chinh-Ké |01 ngdy 3
Phong Tai chinh - Ké hoach cdp | hoach cép )
huyén s& thyc hién viéc ban hod huyén =
don. §
S Phong Tai =
B Thu tién, vi€t phieu xuat kho va | chinh - Ké 01 nod Phiéu xuét pho, Ph;:éeu
viét phiéu thu. hoach cép 84 | thu -
huyén g
. .. R
Trinh Lanh dgo Phong Tai chinh | L 1o0% 12 ’ 3
B3 | - K& hoach cap huyén ky phiéu| | =" 27 |02 ngay | Phiéu thu dugc duyfl
thu. AN cap ¥
huyén c
4 | Biéu méu -

1. Gidy gi6i thidu;
2. Cong vin,

3. Bdo cdo nhdp, xudt, ton hod don theo Mau sb 09/TSC-HD tai Nghi diniiZsb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 dicu cia Lt

Quan ly, sir dung tai san cong.

=



S& Tai chinh/Phéng TC-KH
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MAu sé 09/TSC-HD

BAO CAO NHAP, XUAT, TON HOA PON BAN TAI SAN CONG

Ky bdo cdo: Tirngdy /oo oo dénngay oS ..
- TON . XUAT TRONG v SO TIEN GHI
rpl KYHIEUSOHOA | kY |THAF |~ kvs) | 108 | TREN HOA
PON TRUOC o | T KX (b | PON DA SU
(s6) (80): 1St dyng|Hiay| Mat (s0) DUNG (déng)
| Ky higu...
(Tirsb... dénsb...)
5 Ky hiéu...
(Tirsd... dénsb...)
Céng II:
. ] ) I , Mgay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN THU TRUONG PON VI /)

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghiré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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16. Quy trinh: Mua hod don 1€ ban tai sin cong thuge thim quyén cia Phong Tai
chinh - K& hoach c¢4p huyén (QT-45.TC)

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc thuc hién mua hod don 1¢ ban tai san cong thuge tham
quyén ciia Phong Tai chinh - Ké hoach cép huyén

[ 3
Pham vi

Ap dung d6i véi cac cor quan dugc giao nhiém vy tb chire xir 1y tai san cdng trén dia
ban (ké ca cac co quan thude trung wong quan ly) g

¥ 1X

Ngi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Luét Quan 1y, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;
2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phud quy dinh chi tlet—
mét sé didy cua Ludt Quén ly, sir dung tai san cOng,. :

3. Quyet dinh s6 2839/QD-UBND ngay 10/6/2020 cia Cha tich UBND Thanh
vé viéc cdng bd Danh muc TTHC thude pham vi chire ndng quén 1y nha nuéc cia S& &
Tai chinh thanh pho Ha Nbi.
4. Quyét dinh sé 2972/QD-UBND ngay 06/07/2020 cua Chi tich UBND Thanh phé ®
thdng qua Phuong &n don gidn hoa thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning #
quan Iy nha nude cha S& Tai chinh thanh phd Ha Noi.

5. Quyet dinh sb 3447/QP-UBND ngay 06/8/2020 cia Chu tich UBND Thinh phoy
vé viée cong bb danh muc thi tuc hanh chinh thugc pham vi chitc ning quan 1V nha
nudc cia S& Tai chinh thanh phd Ha Noi.

1

B

3.2

Bin | Ban

Thanh phan ho s chinh | sao

- Gidy giéi thigu; | X

- Cong van dé nghi mua hod don do ngudi ding déu co quan ky,

dong d4u (01 ban chinh); X

- Chitng minh nhén din hodc thé cin cudc hodc ho chiéu (con thoi
han sur dung theo quy dinh cla phép luat) clia nguoi tryc tiép mua X
ho4 don (dé kiém tra);

Quyet dinh xir 1y tdi sdn cda co quan, ngudi ¢ thim quyén va céc
gidy t0 0 lién quan dén viéc bén tai san: 01 ban sao.

33

S6 hrong hé so

01 (mét) bo

3.4

Thoi gian xir ly

T6i da 04 (bdn) ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhéin va tra két qui

Tai Phong Tai chinh - K& hoach cép huyén.

3.6

Lé¢ phi

N4



224

Khéng

3.7 | Quy trinh xiv Iy cOng viée
. , . Thoi .2 x A .

TT Trinh tu Trich nhiém gian Biéu mau/Keét qui

Tiép nhan va xtr ly hd so:

- Trudmg hop hd so du thanh | Phong Tai
g1 | phdn, so luong theo quy dinh,| chinh-Ke | 02ngay

Phong Tai chinh - K€ hoach cdp | hoach cép

huyén s& thuc hién viéc cap 1é huyén

hod don ban tai san cong.

Viét hoa don ban tai san cdng

ngay khi bdn tdi san hodc khi | Phong Tai

nhén du tién mua tai san cia t6 | chinh - Ké ... | Hod don ban tal san
B2 ; 3 n cn ra % 02 ngay | .

chire, ca nhén. (Thuc hién Idp| hoach cap cong

hod don tai not thyc hién mua huyén

ban tai san)
4 | Biéu miu

1. Gidy gidi thiéu,
2. Céng vin dé nghj

3. Quyét dinh xir ly tai san cda co quan, ngudi cb thdm quyén va cac g1ay td ¢o lién quan

dén viéc ban tai san.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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C.NQIDUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA

1. Quy trinh: Quyet dinh mua sim tai san cong trong tru'(mg hop khong phai lap
thanh dy an dau tw dbi voi tai san thude thim quyén cia Cha tich UBND x4,
phwéng, thi tran (QT-46.TC)

Muc dich
Quy dinh trinh ty, cich thirc thue hién TTHC ban hanh quyét dinh mua sim tai san

1 cong trong trrdng hop khéng phai 13p thanh di an dau tr ¢6i voi tai san thude thdm
quyén cta Chu tich UBND x3, phucmg, thi trin
Pham vi
o2

Ap dung d6i v&i can bo, cong chitc ciia UBND xa/phuéng/thi trin

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap Iy

1. Lut Quan ly, sit dung tai san cdng ngay 21/6/2017,

2. Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sé diéu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

3. Théng t s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/11/2017 ctia B Tai chinh huéng dan mét
s6 ndi dung cia Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP;

4. Quyét dinh sb 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 cia B6 trudng Bo Tai chinh vé viée
¢éng bé TTHC méi ban hanh linh virc Quan Iy c6ng san thudc pham vi chire ning
quan ly cta B Tai chinh;

5. Nghi quyét sé 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 ciia HPND Thanh phd vé
phan cip quan l)'(, sir dung tai san cong thubc pham vi quan Iy ciia thanh phd Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2389/QD-UBND ngay 10/6/2020 ctia Chii tich UBND Thanh phd
vé viée ¢bng bd Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quéan ly nha nuée clia S
Tai chinh thanh pho Ha Noi.

* Tek +B4-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.Vi

Ban | Bin

3.2 | Thanh phan ho so chinh | =ao

- Van ban d& nghi mua sdm tai sén cong cia phong chuyén mén

X
thudc co quan, to chire, don vi c6 nhu cdu mua sam tai san;

- Danh muc tai san dé nghi mua sim (chung loai, b lugng; gia du
toén; ngudn kinh phi);

- Cac hd so khéc c6 lién quan dén d& nghi mua sim tai san (nhu:
Tiéu chuin, dinh mic sir dung tai sdn c6ng; Dy toan ngan sach nha
nurdc hang nam duorc giao hodc ngudn kinh phi dugce phép sir dung)
(néu cd).

3.3 | S6 lwgng hd so

01 (mdt) bd

3.4 | Thoigian xir ly

Téi da 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan duge diy do hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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Tru s6 UBND x4, phuong, thi trén

3.6 | Lé phi
Khoéng

3.7 M'Quy trinh xir Iy cong viéc

1 R . - Thoi X = £ 2

TT Trinh ty Trich nhiém gian Bicu mauw/Keét qua
Thu’ ly hd so: Cin pfr tig‘:u
chuan,z dm‘l_l mic va nhu céu - Phifu trnh idi
mua sim fai san cua UBND x4, Chuvén vién quyét cong viée;

Bl | phuong, thi tran, Chuyén vién tﬁu 19 27 ngay ) L
thu I ra sodt, hoan thién du a2y - Dy thao Quyét dinh
thio Quyét dinh mua sim tai mua sam tai san.
san theo tham quyén.

Phé duyét ndi dung van ban: L .z )
- Néu ddne v Kv duvét vin Chu tich - Phi€u trinh gidi

B2 |ban AR UBND X, | ) oqy | QUYL COng Vige:

Néu Koo dno v Chuvdy | PREOIS @1 | 775 1 Dy thao Quyét dinh
- neu xhong dong y: Lhuyen trén mua sim tai san.
lai buée B1.

B3 | Phét hanh van ban Vanthe | 1/2 ngay | -, Qe dinh mua sim

tai san.

B4 | Phé duyét va huu két qué Chuyén vien | 1) sy

: ‘thu ly; Van thu
onglEVmedtt 1 e - Phiéu theo doi qui
Ch.liyen vién fhu ly co trach anthu; ) oo panh | trinh xir Iy cong viéc:

B5 | nhiém thong ke cac TTHC thuc | Chuyénvién | = . o S8 theo dai K&t aus

hién tai don vi vao Sé théng ké thu Iy © S0 theo cot ket qua

két qua thyc hién TTHC

XU ly coéng viée;

Biéu mau

Céc biéu mau trong quy trinh giai quyét TTHC ban hanh kém theo Thong tur
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh pha

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn





