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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết Sở Tư pháp tỉnh Ninh Bình (phụ lục I ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Bãi bỏ 43 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được ban hành tại Quyết định số 359/QĐ-UBND ngày 10/7/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Ninh Bình về việc Phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Tư pháp, thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình (phụ lục II ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 3. Sở Tư pháp có trách nhiệm lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu và hướng dẫn về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Cổng dịch vụ công - Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh theo quy định.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP7, VP11.
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| . DAU GIA TAI SAN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip thé dau gia vién
- M s6 TTHC: 2.001815.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

yi#) kem theo Quyét dinh s6:

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH NINH BINH

Phuc luc I

757 /QD-UBND ngay 30 thang 9 nam 2020 cua UBND tinh Ninh Binh)

Bude Don vi Thoi Biéu
thue o Nguwdi thuce hién Két qua thuc hién : maw/Két
n thuc hién glan .
hi¢n qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, huong dan (neu hé so khong dat yéu cau thi huong dan
t6 chirc, c4 nhan bod sung theo dang quy dinh 01 lan duy
nhat).
B6 phan Tiél? 2. Truong hop hd 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir Mau
Buéde 1 n?an' va tra kfit Cén bo tiép nhén ho so vao phan mém va chuyen vé Phong Bo tro tu phap. In . 01,02,03.04,
qua tar Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. | 04 gio 05. 06

PVHCC

3.1In phleu,ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S6 Tu
phap (ky so gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so bao gom:

- Gidy dé nghi cap Thé dau gia vién;
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Buée Dom vi Thir Biéu
thue o Ngudi thue hién Két qua thue hién . miu/Két
n thuc hi¢n ’ ) ’ ) glan .
hién qua
- Ban sao c6 chuing thufc’hoéc ban sa0 kém ban chinh dé doi chi@u
Chtng chi hanh nghé dau gia cua dau gid vién dugc dé nghi cap
Thé;
- 01 anh mau ¢6 2 cm x 3 cm (anh chyp khong qua 06 thang
trudc ngay ndp anh).
Truéng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir ly 02 gio Mau 04, 05
Phong Bb trg . \ _
Buoc 2 L - Xtr ly, tham dinh ho so. . MaAu 02. 04
tu phap Chuyén vién o . ) 16 gio T
- Trinh 1anh dao phong xem xét. 05
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan xem xét, quyét dinh (ky s6) 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd clia co quan)
Buoc 4 | Bophanvan thu | Canbo van thu | - X4c nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung tim phyuc | 04 gio | Mau 04, 05
vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung tim
B¢ phan Tiép phuc vu hanh chinh cong
Bube S nhan va tra két Cén b6 tiéo nhan | - Thong bao cho cong dan, t6 chic déq nhan két qua (hodc tra 04 i Mau
qua tai Trung tam > HEp e qua dich vu Buu chinh c¢ong ich), vao s6 giao nhan két qua, thu g 04,05,06

PVHCC

phi, 18 phi (néu co)

- Tra Két qua cho t6 chirc , ca nhan
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- Truong hop hé so qud han xir Iy: Trong thoi gian chdm nhat sau 08 gio hét han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

- Tong thoi gian phédn bé cho cdc bude cong viéc khong vieot qua thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.

- Cac bu’ac va trinh tw cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va viéc phdn cong nhiém vu cu thé
ciia moi co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha nudc.

1 BIEU MAU (Céic biéu miu st dung trong qua trinh thue hién TTHC)
Ghi chu: Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong chinh phu.

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soé4t qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so

2 |HOSOLUU

Ho so luu trit gdbm: Thanh phan & Bude 1 va Két qua thi tuc hanh chinh.
Puoc luu tai Phong chuyén mén xir Iy Ho so trong thoi gian 05 ndm. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit
theo quy dinh hién hanh.








2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Thé diu gia vién
- M3 s6 TTHC: 2.001807.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

Budc 2 x 2
. Thoi Bié au/Ket
thwe | Pon vi thyc hién | Nguwoi thue hién Ket qua thwe hién . o e ma?u ¢
N gian qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chure, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
N AL A trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B tro tur
B phan Tiép x
AN a1k LA A phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 Mau
, nhén va tra két Céan bo tiep o A
Buoce 1 y N chirc, ca nhan. _ 01,02,03,04,
qua tai Trung nhan ’ . . 02 gid 05 06
tAm PVHCC 3. In phicu bér} giao ho so tu qug tém PVHCC vé So ’
Tu phap (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6)
Ho so bao gom:
- Giay dé nghi cap lai Thé dau gid vién;
- 01 anh mau cd 2 cm x 3 cm (anh chyup khong qué 06 thang
trudc ngay ndp anh).
, Phong B6 tro tu \ \ e 1A 2 A iAo 1e .\ x
Buoc 2 phap Truéng phong | Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xu ly 02 gio Mau 04, 05








Bwoc

. Thoi | Biéu mau/Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Ket qua thwe hién . e ?u
o gian qua
hién
. - Xtr 1y, tham dinh ho so. N Mau 02. 04
Chuyén vién 10 gio >
- Trinh lanh dao phong xem xét. 05
Truéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan (ky s6) 02 gio Mau 04, 05
Budc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 04 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Budc 4 | B0 phén van thu Van thu S¢ - Xac nhén trén phin mém va tra két qua cho Trung tam | 02 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong
- X4c nhan trén phian mém két qua TTHC da c6 tai
B6 phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén b tiép - Thong bao cho t6 chtic, c4 nhan dén nhan két qua .\ x
Buge 5 qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb giao 02 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chirc , ca nhan








3. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san
- M3 s6 TTHC: 2.001395.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gio

Buéc e . X X A
thuc | Don vi thwe hién | Ngudi thwe hién Két qua thue hién T_h(n Bicu ma?u/Ket
on gian qua
hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B0 trg
tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chirc, c4 nhan.
B¢ phan Tiép 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So Miu
Bubc I nhlf‘; th‘ffl‘J lget Can b6 tiép nhan | Tu phap (ky so giri Buu dién chuyén ve So) 04 gis | 01,02,03,04, 05,
e & J HO0 so bao gom: 06

tam PVHCC

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong;

- Piéu 1é cua doanh nghiép d6i v6i cong ty dau gia hop
danh;

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé
dbi chiéu Chung chi hanh nghé dau gia cua chu doanh
nghiép dau gia tu nhan, Chimg chi hanh nghé diu gia cua
thanh vién hop danh, Tong giam ddc hoic Gidam ddc cua
cong ty du gia hop danh;
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Bwoc

. Thoi | Biéu mau/Két
thuc | Don vi thwe hién | Ngudi thwe hién Ket qua thwe hién . e ma?u ¢
L gian qua
hién
- Gidy to ching minh vé tru so ctia doanh nghiép dau gia
tai san, cam két bao dam co s& vat chat, trang thiét bj can
thiét cho hoat dong du gia tai san.
Truong phong Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xur 1y 04 gio Mau 04, 05
Bue2 | FPhong }]13,0 frortu L - Xir Iy, thdm dinh h so. 48 i | .
phap Chuyén vién Mau 02, 04, 05
- Trinh 1anh dao phong xem xét.
. . e e 1x 08 gio x
Trudng phong Duy¢t trinh 1anh dao co quan Mau 04, 05
, ~ , A, 4: ;A 08 gi(‘) x
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s0) Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu ho so (ky sd clia co quan)
Buéc 4 | Van phong So Canbo vanthu | - Xac nhéan trén phin mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
A A T A - Xac nhan trén phin mém két qua TTHC d3 c6 tai Trung
B? ph2:1n Tlelz tam phuc vu hanh chinh cong
nhan va tra két Théne bio cho cone din. 18 chite dén nhan kit aua (hod
Bude § qua tai Trung Céin b6 tiép nhan | - ong bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua (hodc 04 gio Mau 04.05.06

tam PVHCC

tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao nhan két
qud, thu phi, 1€ phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chirc , ca nhan








4. Tén thit tuc hanh chinh: Thi tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san
- Mi s6 TTHC: 2.001333.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05(ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid.

Budc 2 x .
Nguwoi thuc hié £ Thoi Bié au/Ket
thwc | DPon vi thuc hién gu’(.)’l N He . en Ket qua thwe hién . o e ma?u ¢
e (ghi 10 ho tén) glan qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
B¢ phan Tiép 2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu .
A U fra A A 1A trit hd so vao han mém va chuyén vé Phong B6 tro tur Mau
nhén va tra két Céan bo tiep p Y g
Budc 1 . A hap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 : 01,02,03,04, 05,
qua tai Trung nhan phap. In p p nhg : qua g 04 gioy
tam PVHCC chirc, ca nhan. 06
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢
Tu phap (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6)
Ho so bao g(‘*)m:
Gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong.
Truéng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
Bube 2 Phong;r) IIIBé(; tro tu
_ - Xir Iy, thim dinh ho so. _ <
Chuyén vién 16 gio | Mau 02, 04, 05

- Trinh lanh dao phong xem xét.








Bwoc

Nguwoi thuce hién

Thoi

Biéu maw/Két

thwc | DPon vi thyc hién o . Két qua thye hién . .
e (ghi 10 ho tén) glan qua
hién
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) 06 gio Mau 04, 05
- Vao s6 van ban, luu hd so (ky s ctia co quan)
Bugc 4 Vian phong S¢ Can b6 van thu | - X4c nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC d c6 tai Trung
B6 phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
. nhan va tra két Cén bd tiép - Thong bao cho cong dén, to chirc dén nhan két quéa (hoic . x
Buge 5 qua tai Trung nhan tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s giao nhan két 04 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

qua, thu phi, 1 phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chure, ca nhan








5. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tii sin
- M3 s6 TTHC: 2.001258.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

Buéc = n ‘e <& x £
thuc | Don vi thue hién Ngu’q’n Ehl.rc Engn Két qua thye hién T.hm Bicu ma”u/Ket
on (ghi 10 ho tén) gian qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan bé SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huong dan t6 chure, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
B phan Tiép 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu N
ANt LA A A trit ho ahanmmathhnBtrt Mau
nhan va tra két Cén bo tiep T 1o S0'vao p cm va chuyen ve thong Bo tro tu
Buoc 1 e 5 hap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to : 01,02,03,04,
qua tai Trung nhan phap. 1n p p nha s qua g 04 gidr
tam PVHCC Chl'l'C, ca nhan. 05’ 06
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S
Tu phép (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)
Ho so bao gf“)m:
Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong
Truéng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong Bo tro tu : ;
Buoc 2 phap _ - Xt 1y, thAm dinh hd so. , i
Chuyén vién 32 gid | Mau 02, 04, 05
- Trinh 1anh dao phong xem xét.
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05

10








Bwoc

Ngudi thue hién

Thoi

Biéu mau/Ket

thuc | Don vi thue hién . n Két qua thye hién : R
o o * (ghi 10 ho tén) : * glan qua
hién
Buoc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Buorc 4 Vin phong So Can b vanthu | - X4c nhdn trén phdn mém va tra két qua cho Trung tdm | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d3 c6 tai Trung
Bo phan Tiép tadm phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Can bo tiép - Thong bao cho coéng dan, t6 chirc dén nhan két qua (hoic . x
Bude 5 qua tai Trung nhan tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s giao nhan két 04 gi Mau 04,05,06

tam PVHCC

qua, thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chure, ca nhan
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh doanh nghiép diu gia tai san
- M3 s6 TTHC: 2.001247.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 08 gid = 56 gio.

Budc 2 x .
. Thoi Bié au/Ket
thure Pon vi thwe hién | Nguoi thue hién Ket qua thwe hién . o e ma”u ¢
hién glan qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan I}é
50, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chure, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Bo
tro tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 churc, ca nhan.
X 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdim PVHCC vé x
B6 phan Tiép nhan S& Tu phan (kv $6 et Buu dien chuvén vé S¢ Mau
Buoel | viirikétquitai | Chnbo tiépnhan | >0 | Phap (kY so guri Buu dien chuyen ve 50) |01,02,03,04, 05,
Trung tim PVHCC Ho so bao gom: 04 gio 06

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh;
- Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh;

- Ban sao ¢6 ch}'mg thuc hoac ban sao kém theo ban chinh
de doi chiéu Giay dang ky hoat dong cia doanh nghiép;

- Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem theo ban
chinh dé doi chiéu Chung chi hanh nghé dau gia cua
Trudng chi nhanh;

- Gidy to chirmg minh v& tru s& cta chi nhanh.
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Bwoc

. Thoi | Biéu mau/Két
thure Pon vi thwe hién | Nguoi thue hién Ket qua thwe hién . e ma”u
A gian qua
hién
Truong phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xt 1y 02 gio Mau 04, 05
, Phong Bb tro tu . A
Buoc 2 phap . - Xur Iy, thim dinh hd so. . .
Chuyén vién 32 gid | Mau 02, 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudéng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buéc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd clia co quan)
Budc 4 Van phong So Can bo Van thu | - X4c nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén trén phin mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
. tam phuc vu hanh chinh cong
Bo phan Ti€p nhan A , A Y Y A 1A .
Budes | vatrikétquatai | Canbo tiépnhan |, 10N bdo cho cong dan, 6 chic dén nhan ket qua | o) oo | \xy 040506
. (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao
Trung tam PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu c6).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc phé duyét di diéu kién thwe hién hinh thic diu gia truc tuyén
- M3 s6 TTHC: 2.001225.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 90 ngay lam viée x 08 gid = 720 gid

Budc ;. x .
Nguwoi thuc hié £ Thoi Bié au/Ket
thwc | DPon vi thuc hién gu’(.)’l N He . en Ket qua thwe hién . o e ma”u ¢
s (ghi 10 ho tén) glan qua
hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to churc, ca nhan b sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
B¢ phan Tié'p, 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, Miu
, nhan va tra két Cén bo tiép I trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong B6 tro
Buoc 1 qua tai Trung nhan tu ph:f1p. Ir,1 phleu tiép nhan va hen tra két qua giao cho 04 git> 01,02,03,04, 05,
tam PVHCC td churc, ca nhan. 06
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Tu phap (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6)
Ho so bao g(‘*)m:
Pé an thyc hién hinh thirc dau gia truc tuyén.
Truéng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy . Mau 04, 05
\ 2 08 gio
. Phong Bo trg tu
Buoc 2 phap
- Xir ly, tham dinh ho so. 648 gidy

Chuyén vién

- Trinh lanh dao phong xem xét.

Mau 02, 04, 05
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Bwoc

Nguoi thue hig . Thoi | Biéu mau/Két
thwc | DPon vi thyc hién gu’. N He . en Ket qua thwe hién . ted ma”u ¢
e (ghi 10 ho tén) gian qua
hién
. . e e 1x 28 gio x
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan Mau 04, 05
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 24 gidy Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Budc 4 | Bophénvanthu | Canbd Vanthu | - X4c nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
B¢ phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Can bo tiép - Théng béo cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua (hoic . x
Buoce 5 qua tai Trung nhan trd qua dich vu Buu chinh cong ich), vao ) giao nhan két 04 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

qua, thu phi, 1 phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc ding ky tham dv kiém tra két qua tip sw hanh nghé du gia

- M3 s6 TTHC: 2.002139.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid

Budc 2 x .
. Bié au/Ket
thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Ket qua thwe hién Thoi gian ted n:laﬁu ¢
hi€én 1
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huong dan to chirc, ca nhan b sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
A LA T A Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B0 trg
Bo phan Tiép x
a1k LA A tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho 04 gic Mau
, nhan va tra két Can bo tiep P I gio
Buc 1 Y L N td chuc, ca nhan. 01,02,03,04,
qua tai Trung nhéan ) . . 05 06
tam PVHCC 3. In phiéu ba‘lr} giao ho so tur Trung tﬁm PVHCC vé So ’
Tu phép (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)
Ho so bao gf“)m:
- Giéy dang ky tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé
dau gia.
- Bao céo két qua tap sy hanh nghé dau gia.
Buée 2 Phoni fé‘; UOW |\ Trréng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir 1y 04 gis | Mau 04, 05
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Bwoc

Biéu maw/Két

thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Két qua thue hién Thoi gian i
hién 1
L - Xtr 1y, tham dinh ho so. _ Mau 02. 04
Chuyén vién 48 gio T
- Trinh lanh dao phong xem xét. 05
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 08 gio Mau 04, 05
Buéc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 08 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu ho so (ky sd clia co quan)
Bucc 4 | Bophan Vanthu | Canbo vanthu | - Xac nhén trén phdn mém va tra két qua cho Trung tim 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
B¢ phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén b tiép - Thong bao cho cong dan, to chtrc dén nhan két qua (hoic .\ x
Buoe 5 qua tai Trung nhan tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s giao nhan két 04 g0 Mau 04,05,06

tam PVHCC

qua, thu phi, 1 phi (néu c9).

- Tra Két qua cho t6 chirc , ca nhan
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II. QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tw cich c4 nhin

- Mi s6 TTHC: 1.002626.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio

Bude Neguoi thye . Biéu mau/Két
thwec | DPon vi thuc hién hién Keét qua thyce hién Thoi gian .
hi€én qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B6 tro tur
phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Bo phﬁn Tlép , churc, ca nhan. Miu
Buce | hhanvatrakét | Canboti€p | 3 yn phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& 01.02.03.04
qua tai Trung nhan Tu phép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6) 04 gio ’05’ Oé ’
tam PVHCC ’

Ho so bao gf“)m:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
vOi tu cach cé nhan.

- Ban chup chting chi hanh nghé Quan tai vién.

- Trong truong hop can thiét, nguoi dé nghi dang ky hanh
ngh€ quan ly, thanh ly tai san vi tu cach ca nhan nop Phicu
1y lich tu phép theo yéu cau cua S& Tu phap.
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Buge Nguoi thye Biéu mau/Két
thwc | DPon vi thyc hién hién Két qua thue hién Thoi gian .
N qua
hién
Trudng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xtr Iy 02 gio Mau 04, 05
Bue > | Phong BO tro tu : -
uoc phap . - Xt 1y, tham dinh ho so. , Mau 02. 04
Chuyén vién 32 gid , V4,
- Trinh 13anh dao phong xem xét. 05
Trudéng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buéc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu hd so (ky sd ctia co quan)
, A A Can b Van ) . . . x
Buoc 4 | BO phan van thu thu - X4c nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai Trung
B¢ phan Ti ép tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén b0 tiép - Thong bao cho cong dan, t6 chire dén nhan két qua (hoic . x
Buge 5 qua tai Trung nhan tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb giao nhan két 04 g0 Mau 04.,05,06

tam PVHCC

qué, thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Thay déi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay d6i chit doanh nghiép tw nhin
cia doanh nghié€p quan ly, thanh ly tai san

- Ma s6 TTHC: 1.008727.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio

Budc
thwc | Pon vi thuc hién
hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mauw/Két
qua

Bo phan Tiép
nhén va tra két
qua tai Trung
tam PVHCC

Buwoc 1

Can b tiép nhan

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé
50, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Bo
tro tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chure, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé
S¢ Tu phap (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢)

Ho so bao g(‘*)m:

- Vin ban dé nghi thay d6i;

- Ban chup Giay chting nhan diang ky doanh nghiép;
- Ban chup chtng chi hanh nghé Quan tai vién cua
thanh vién hop danh mai; ban chup ching chi hanh
nghé Quan tai vién cua chi doanh nghiép tu nhan
mai.

04 gid

Mau 01, 04,
05, 06
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Budc
thuc

Pon vi thye hién

Nguwoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu maw/Két

ua
hién 1
Trudng phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xur 1y 02 gio Mau 04, 05
, Phong B6 trg tu . A
Buoc 2 phap - - Xt ly, thdm dinh hd so. _ X
Chuyén vién o . ) 32 gio Mau 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudng phong Duy¢t trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gid Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Budc 4 | Bophanvanthu | Canbo Vanthu | - X4c nhén trén phdn mém va tra két qua cho Trung tim | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai
Bo phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Bude 5 nhén va tra két Cén bo tiép nhan | Thong bao cho cong dan, t6 chuc dén nhan két qua 04 git> Miu 04,05.06

qua tai Trung
tam PVHCC

(hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sO giao
nhan két qua, thu phi, 1€ phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san ddi véi doanh nghiép quan ly, thanh 1y tii sén
- Mi s6 TTHC: 1.001842.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio

Buoc ‘e oA o R x X
thuc | Don vi thuc hién Nguoi thyce hign Két qua thue hién Thoi gian Bicu ma?u/Ket
o qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so 'khong dat yéu cau thi
huéng din to chire, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhét)
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong Bo
trg tu phéap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
) cho t6 chirc, ca nhan.
B0 phan Tip e 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC v& S& Miu
Buge | Mhanvatrakét | Canbotiep | b (10 b giri Buu dien chuyén vé So) 01,02,03,04
qua tai Trung nhan y 04 gid ,05, 06, ;

tam PVHCC

Ho so bao gom:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san.

- Ban chup Gidy ching nhan dang k¥ doanh nghiép.

- Ban chup chting chi hanh nghé Quan tai vién ctia thanh
vién hop danh, Tong giam doc hoic Giam déc cia cong
ty hop danh quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 13 cua
Luat Phé4 san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai
vién ctia nhiing nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh Iy
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Buoc
thuc
hién

Pon vi thye hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

tai san trong cong ty hop danh (néu c6); ban chup chimg
chi hanh nghé Quan tai vién cta chu doanh nghiép tu
nhan quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 13 ctia Luat Pha
san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién cua
nhimg nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
trong doanh nghiép tu nhan (néu co).

Trong truong hop can thiét, doanh nghiép dé nghi ding
ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san nop Phiéu 1y lich
tu phap ctia Tong giam dbc hodc Giam ddc cua cong ty
hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cta Luat
Pha san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién
ctia nhimg nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai
san trong cong ty hop danh (néu ¢6); ban chup ching chi
hanh nghé Quan tai vién cta chi doanh nghiép tu nhan
quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 cia Luat Pha san;
ban chup ching chi hanh nghé Quan tai vién cta nhiing
ngudi khac hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san trong
doanh nghiép tu nhan theo yéu cau ciia S& Tu phép.

Buwoce 2

Phong B6 tro tu
phap

Trudng phong

Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir 1y

02 gid

Mau 04, 05

Chuyén vién

- X1r Iy, tham dinh ho so.

- Trinh lanh dao phong xem xét.

32 gid

Mau 02, 04,
05

Trudng phong

Duy¢t trinh 1anh dao co quan

04 gid

Mau 04, 05
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Buoc

Nguoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Pon vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian .
‘n qua
hién
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vao s6 van ban, luu hd so (ky s ciia co quan)
Budc 4 | BO phan van thu Van thu S¢ - X4c nhén trén phan mém va tra két qua cho Trung tim | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhén trén phan mém két qua TTHC d3 ¢6 tai Trung
B¢ phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén bd tiép - Théng bao cho cong dén, to chitc dén nhan két qua . x
Buoe 5 qua tai Trung nhén (hoic tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb giao 04g16 | Mau 04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c9).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé ciia quan tai vién
- M3 s6 TTHC: 1.001633.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Budc 2 ~ .
. Bié au/Ket
thuc Pon vi thue hién | Ngudi thue hién Keét qua thue hién Thoi gian red n:laﬁu ¢
hién 1
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huong dan t6 chirc, ca nhan b6 sung theo
ding quy dinh 01 1an duy nhat).
Bo phan Tiép 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
) nhan va tra két o . luu trir hd so vao phan mem va chuyen vé Phong Bb Mau 01, 04,
Buoe 1 qua tai Trung Cén bo tiép nhan tro tu phap In phleu tlep nhén va hen tra két qua 02 gidy 05, 06
tam PVHCC giao cho td chtrc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
So Tu phap (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)
H so bao gdm: Vin ban dé nghi diéu chinh thong
tin dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.
Trudéng phong Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xu 1y 02 gio Mau 04, 05
Bude 2 Phoni I]?éc; tro tu
o - Xir 1Y, tham dinh hé so. N
Chuyén vién 10 gio Mau 04, 05

- Trinh lanh dao phong xem xét.
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Budc
thuc

Pon vi thue hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu maw/Két

ua
hién 1
Trudng phong Duy¢t trinh 1anh dao co quan 02 gio Mau 04, 05

Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) 04 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu hd so (ky sb ctia co quan)

Buéc4 | Bophanvanthu | Canbo Vanthu | - Xac nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung | 02 gio Mau 04, 05
tadm phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén trén phan mém két qua TTHC di co tai

B6 phan Tiép Trung tam phuc vy hanh chinh cong
Bude s nhan va tra két Cén bé tiép nhan | | Thong bao cho t6 churc, cd nhan dén nhan két qua 02 gitr Mau 04.05.06

qua tai Trung
tam PVHCC

(hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb
giao nhan két qua, thu phi, 1€ phi (n€u o).

- Tra Két qua cho t6 chuc , ¢4 nhan
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Thay déi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san
- M3 s6 TTHC: 1.001600.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gid = 24 gid

Budc : x .
. Bié au/Ket
thuc Pon vi thue hién | Nguwdi thue hién Keét qua thyce hién Thoi gian e n:laﬁu ¢
hién 1
o Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, phan loai theo
B? pha:m Tlelz o quy dinh, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao x
Bude 1 nhafl va tra ket Can b? tiep phan mém. Chuyén cho phong B6 trg tu phap Mau 01, 04,
qua tai Trung nhan . 02 gio 05, 06
tam PVHCC Ho so bao gom: Vian ban dé nghi diéu chinh thong tin
dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.
Truéng phong | Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong B6 tro tu ; :
Buoc 2 phap L - X1r ly, tham dinh hd so. _ ~
Chuyén vién o . ) 10 gio Mau 04, 05
- Trinh 1anh dao phong xem xét.
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 02 gio Mau 04, 05
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét, quyét dinh (ky s6) 04 gioy Mau 04, 05
- Va0 s6 van ban, Iuu ho so (k¥ sd ctia co quan)
Bucéc4 | Bophinvanthw | Canbd Vanthu | - X4c nhén trén phin mém va tra két qua cho Trung tam | 02 gio Mau 04, 05

phuc vu hanh chinh cong.
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Buoc

Biéu maw/Két

thuc Pon vi thue hién | Nguwdi thue hién Két qua thue hién Thoi gian u
hién 1
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC di co tai
Bo phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhan va tra két Can bo tiép - Théng bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua . x
Buoc 5 qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao $6 giao 02 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c9).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, cd nhan

28








III. LUAT SU
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong ciia td chirc hanh nghé luit sw
- M3 s6 TTHC: 1.002010.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid = 80 gid

Buéc .. - <% x £
thue Don vi thue hién Nguot thyce hign Két qua thue hién Thoi gian Bicu maou/Ket
‘n qua
hi¢n
1. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi hudng din to chirc, c4 nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trir ho so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong Bo
. trg tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
B6 phan Tiép cho t6 chirc, c nhan. Mau
han va tra ket . g : 3 )
Buoce 1 nq . R Can bo tiép nhan | 3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé N 01,02,03,04,
qua tal Trung tam S& Tu phap (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 05, 06

PVHCC

Ho so bao g(‘*)m:
- Gidy d¢ nghi dang ky hoat dong theo mau thong nhét;
- Dy thao Piéu 18 ctia cong ty luat;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat
su cua luat su thanh 13p van phong luat su, thanh 1ap
hodc tham gia thanh 1ap cong ty ludt;
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Buoc

Nguwoi thue hién

Biéu maw/Két

thuc Pon vi thue hién Két qua thue hién Thoi gian .
‘n qua
hién
- Gidy to chting minh vé tru s¢ cta t6 chirc hanh nghé
luat su.
: : A 1A % A iAo 04 gio x
Truéng phong | Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xur Iy Mau 04, 05
) Phong Bb tro tu , . .
Buoc 2 hs ' - X1t 1y, tham dinh ho so. 48 gidy Mau 02. 04
phap Chuyén vién S
- Trinh 1anh dao phong xem xét. 05
Truéng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 08 gio Mau 04, 05
. 5 . X, 1 ., A 08 gio x
Buoc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s0) Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd clia co quan) 04 aic
. A LA < L LA TS 5 5 . g10 X
Buoc4 | BOphanvanthu | Canbd Vanthu |- Xac nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung tAm Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
B phan Ti ép tam phuc vu hanh chinh cong
Bude S nhan va tra két Can b tiép nhan - Thong bao cho cong dén, to chirc dén nhan két qua | 04 gio Mau 04.05.06

qua tai Trung tam
PVHCC

(hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao
nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra K&t qua cho t6 chirc, ca nhan
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit sw

- M3 s6 TTHC: 1.002032.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong quy dinh

Budc 2 x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thuc Pon vi thue hién gu’. N He . en Ket qua thwe hién Thoi gian red ma?u ¢
T (ghi 10 ho tén) qua
hién
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hod
50, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huong dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhat).
o 2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat,
B? phg}n Tlelz lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong Bo Mau
Bude 1 n}lan. va tra ke;f Cén b tiép nhan tro tu’; phap. In’phufu tiép nhan va hen tra két qua giao 01,02,03,04,
qua tai Trung tam cho t0 chitrc, c4 nhan. 05. 06
PVHCC PR \ . . N ,
3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé
So Tu phap (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gf“)m:
Qiéy dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua
t0 churc hanh nghé luat su.
: Truong phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy Mau 04, 05
, Phong Bo trg tu
Budce 2 .
phap ~
Chuyén vién | - X& 1§, thim dinh hd so. Mau 8)52 04,
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Buoc

Nguwoi thue hién

Biéu maw/Két

thuc Pon vi thue hién . . Két qua thye hién Thoi gian .
T (ghi 10 ho tén) qua
hién
- Trinh Ianh dao phong xem x&t.
Trudéng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan Mau 04, 05
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu ho so (ky sd ciia co quan)
Budc 4 | Bophanvanthu | Canbd Van thu | . Xac nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung tim Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén trén phan mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
B¢ phan Tiép tdm phuc vu hanh chinh cong
Bude s nhan va tra két Céin b6 tiép nhan | | Thong bao cho cong dan, to chirc dén nhan két qua Mau 04.05,06

qua tai Trung tam
PVHCC

(hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sO giao
nhan két qua, thu phi, 1€ phi (n€u co).

- Tra Két qua cho t6 chure, ca nhan
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Thay ddi nguwoi dai dién theo phap luit ciia vin phong luit sw, cong ty luat trach nhiém hiru
han mét thanh vién

- M3 s6 TTHC: 1.002055.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 40 gio.

tam PVHCC

S Tu phép (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)

HO so bao g(‘“)m:

- Giéy dé nghi thay doi nguodi dai dién theo phap luat;
- Gidy dang ky hoat dong ctia van phong luat su, cong
ty luat trach nhi¢ém hiru han moét thanh vién;

- Véan ban thoa thuén gitra nguoi dai dién theo phap luat
cll va nguoi du kién 1a dai dién theo phéap luat doi véi

Budc ;. x .
Nguwoi thue hié . Biéu mau/Ket
thuc Don vi thue hién gu’(.)'l N e . en Keét qua thuce hién Thoi gian et mavu/ ¢
o P ’ (ghi 0 ho tén) ’ ’ qua
hi¢n
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
50, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huong dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Bo
B phan Tiép tro tu’;phap. In })hleiu tiép nhan va hen tra két qua giao it
% Y cho t0 chtrc, ¢4 nhan. Mau
Bude I nhan va tra két Can bo tiép ) . . 01.02.03.04
woc qua tai Trung nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé 04 gioy ’05’ OE; :
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Buoc

Nguwoi thue hién

Biéu maw/Két

thuc Pon vi thue hién . . Két qua thye hién Thoi gian .
o P j (ghi 10 ho tén) qua
hién
viéc thuc hi¢n cac quyén, nghia vu cua van phong luat
su, cong ty luat;
- Ho, tén, s6 va ngay cap Thé luat su ctua nguoi du kién
la dai dién theo phap luat.
Truéng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau é) 51’ 04,
, Phong Bb tro tu ) :
Buoc 2 phap o - Xt 1y, thdm dinh hd so. . Mau 02, 04,
Chuyén vién 16 gio
- Trinh 13nh dao phong xem xét. 05
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05

Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh 06 gid Mau 04, 05
- Va0 s6 van ban, Iuu ho so (ky sd ctia co quan)

Budc4 | Bophanvanthe | Canbd Vanthu | - X4ac nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung taim | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai

B6 phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong
A \ 9 A , A LA _ A ’ A A A h Ja A h/\ k;(t 9 . 5
Bude s nhén va tra két Céan bo tiep Thong bdo cho cong dan, to chirc dén nhéan két qua 04 gio Mau 04.05,06

qua tai Trung
tam PVHCC

nhan

(hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sO giao
nhan két qua, thu phi, I¢ phi (néu o).

- Tra K&t qua cho t6 chirc, cd nhan
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach nhiém hiru han hai thanh vién

tré 1én, cong ty luat hop danh

- M3 s6 TTHC: 1.002079.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 40 gio.

Buge Nguoi thye Biéu mau/Két
thwc | Don vi thuc hién hién Két qua thue hién Thoi gian .
< qua
hién
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
hudng dan t6 chiric, ca nhan bd sung theo dang quy dinh
01 lan duy nhat).
3 phin Tié 2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cép nhét, luu
B? p e_‘m qle{? o trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B6 tro tur Mau
. nhén va tra ket Canbo tiép | phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td
Buoc 1 L A A . 01,02,03,04,
qua tai Trung tdm nhan chure, ca nhan. 04 gio 05. 06
PVHCC 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé SO |
Tu phap (ky s6 giri Buu di¢n chuyén vé S¢)
Ho so bao gﬁm:
Gidy dé nghi thay doi noi dung ding ky hoat dong cua t6
chtrc hanh nghé luat sur.
Phong B6 tro t : , : , <
Buorc 2 Onihéf;) oH Truong phong | Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xu ly 02 gio Mau 04, 05
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Buge Nguoi thye Biéu mau/Két
thwc | Don vi thuc hién hién Két qua thue hién Thoi gian .
< qua
hién
- Xtr 1y, tham dinh ho so. Mau 02. 04
Chuyén vién 16 gio 7
- Trinh lanh dao phong xem xét. 05
Truéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Budc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh 06 gio Mau 04, 05
- Va0 s6 van ban, luu hd so (ky s clia co quan)
, N o Can bo Van . . , . x
Buoc 4 | B0 phén van thu thur - Xac nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung tdm 04 gi0 Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d3 c6 tai Trung
B6 phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
Bude S n}lén' va tra k@it Can ch) tiép - Th@ng ‘t.>é10 cho cong c}én, tci) Chl:l’C dén ‘nhéuxl két quéA(hoz_iAc 04 gio Mau 04.05.06
qua tai Trung tdm nhan trd qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao nhan két

PVHCC

qua, thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia té chirc hanh nghé luit sw
- M3 s6 TTHC: 1.002099.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

Budc : x .
Nguwoi thuce hié £ Bié au/Ket
thwc | Pon vi thuc hién g e huen Keét qua thyuce hién Thoi gian red ma?u ¢
‘n qua
hién
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dén t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B tro tur
phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
B6 phan Ti ép chure, ca Tlhan. ‘ ‘ .
nhan va tra két Canbo tigp | 3- In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Mau
Buoc 1 e R . Tu phap (ky so gui Buu dién chuyén vé So) i 01,02,03,04,
qua tai Trung tam nhan 04 g10 05. 06

PVHCC

HO so bao g(‘“)m:
- Gidy dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh;

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé
luat su thanh 13p chi nhénh;

- Quyét dinh thanh 13p chi nhanh;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su va ban sao Thé
ludt su cua Truong chi nhanh;
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Buoc

Nguoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Pon vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian .
‘n qua
hién
- Gidy t& chirng minh vé try s¢ cua chi nhanh.
Truong phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong B tro tu , . .
Buoc 2 hs . - X1t 1y, tham dinh ho so. _ Mau 02. 04
phap Chuyén vién 32 gity U
- Trinh 1anh dao phong xem xét. 05
Truong phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Budc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sb) 06 gio Mau 04, 05
- Va0 s6 vian ban, luu ho so (ky s clia co quan)
Budc 4 | BO phén van thu Van thu So - X4c nhén trén phan mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén trén phan mém két qua TTHC d4 6 tai Trung
B6 phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
Bude S n?én. va tra ké:t Cén b? tiép - Tlvléngq bao Cl.lO cong dan, t,é ch{rc dén l’lhé,‘l’l kci:t qué 04 gio Mau 04.05,06
qua tai Trung tam nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu c6).

- Tra K&t qua cho t6 chirc, cd nhan
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhén
- M3 s6 TTHC: 1.002153.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

Bwoc Newsi thue hié Biéu
thuc Pon vi thue hién guro1 thye hien Két qua thye hién Thoi gian mau/Két
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat,
I trit ho so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong Bo
, trg tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
B@\ ph?m ;I'iép qnhzf}n o cho td chirc, ca nhan. Mau
Buoel | ** Flfa ket qua tai CanbOUCP | 5 1 hiéu ban giao hd so tir Trung tam PYHCC vé S .| 01,02,03,04,
rung tam nhén , S . S 04 g10
PVHCC Tu phap (ky s6 giri Buu di¢n chuyén vé S¢) 05, 06

HO so bao g(‘“)m:

- Pon dé nghi dang ky hanh nghé luat su;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé
luat su;

- Ban sao Hop dong lao dong ky két v6i co quan, t6
chuc.
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Budge Nguoi thuc hién Bicu
thuc Pon vi thue hién g : ’ Két qua thye hién Thoi gian mau/Két
hién qua
Trudng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong Bb tro tu : :
Buoc 2 phap - - Xt 1y, thAm dinh hd so. B Mau 02, 04,
Chuyén vién 32 gid
- Trinh 13nh dao phong xem xét. 05
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh 06 gid MaAu 04, 05
- V4o s6 van ban, luu hé so (ky s clia co quan)
Budc 4 | BoOphanvanthe | Canbo Vanthu | - X4c nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung tm 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai
B6 phan Tiép nhan Trung tam phuc vu hanh chinh cong )
Bude 5 va tra két qua tai Cén bg tiép - Thong bao cho cong dan, to chirc dén nhén két qua 04 oié Mau
woc Trung tam nhan (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao glo 04,05,06
PVHCC nhan két qua, thu phi, I¢ phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, cd nhan
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7. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky hoat dong cuia chi nhanh, cong ty luat nuwdc ngoai
- M3 s6 TTHC: 1.002368.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid

Budc : x .
Nguoi thue hié . Biéu mau/Két

thwc | Don vi thuc hién gwr e tuen Keét qua thue hién Thoi gian e n:laéu ¢

hién 1
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan 6 chire, c nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhAt).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu

B phan Tiép trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong B6 tro tur A
nhan va tra kit Can b tié phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Mau
Bugel | o - 2 1P ] chic, cé nhan. | 01,02,03,04,
qua tai Trung tdm nhan T N . ) o 04 gio
PVHCC 3. In phiu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé S¢ 05, 06
Tu phap (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gf“)m:
- Ban sao Giay phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai;
- Gidy to ching minh vé try s6.
Phong Bo tro t : , : : x
Buoc 2 ong SO RO Truéng phong | Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xu ly 04 gio Mau 04, 05

phap
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Don vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian R
‘n qua
hién
- Xtr Iy, tham dinh ho so. Mau 02. 04
Chuyén vién 48 gioy T
- Trinh Ianh dao phong xem xé&t. 05
Truéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 08 gio Mau 04, 05
Budc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s0) 08 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu hd so (ky sd ctia co quan)
Buoc4 | Bophanvanthu | Canbo Vanthu | - X4c nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung tim 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d4 ¢ tai Trung
B6 phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
Bude S n}lén' va tra k@it Cén b? tiép - T}vléngq bao 01.10 cong dan, t,é chllrc dén nhafl‘n ké;t qué 04 gio Mau 04.05.06
qua tai Trung tdm nhén (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c6).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luiit nwéc ngoai
- M3 s6 TTHC: 1.002198.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gior = 40 gio.

Budc : x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thuc | Don vi thue hién g e uen Ket qua thwe hién Thoi gian e ma?u ¢
o qua
hién
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huong dan t6 chuc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Bo trg tur
phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
B(f: phe:m Tiég . chuec, ca' Tlhan. | ‘ ‘ e
. nhan va tra két Cén bg ti€p 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S&
BI/fO'C ] 9 . A A , , r4 5 e A A A 5 “s 011021031041
qua tai Trung tam nhén Tu phap (ky so gtri Buu dién chuyén vé So) 04 gio
PVHCC 05, 06

Ho so bao gf“)m:

- Gidy dé nghi thay d6i dang ky hoat dong cua chi nhanh,
cong ty luat nudc ngoai;

- Ban sao Giay phép thanh lap ctia chi nhanh, cong ty
luat nudc ngoai;

- Vin ban chap thuan thay d6i ni dung Gidy phép thanh
1ap cuia BO Tu phap.
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thuc | Don vi thue hién Két qua thue hién Thoi gian ui
hién 1
Truong phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
) Phong BO tro tu - -
Buoc 2 phap . - Xir Iy, thim dinh hd so. Mau 02. 04
Chuyén vién 16 gid 7
- Trinh 13nh dao phong xem xét. 05
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Buéc4 | Bophanvanthue | Canbd Vanthu | - X4c nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhén trén phan mém két qua TTHC d3 c6 tai Trung
B phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
, nhén va tra két Can bo tiép - Thong bdo cho cong dan, td chic dén nhan két qua N :
Buwoc 5 qua tai Trung tdm nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao 04 gio Mau 04,05.,06

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu c6).

- Tra Két qua cho t6 chirc , ca nhan
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9. Hop nhét cong ty luat

- M3 s6 TTHC: 1.002218.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid

Budc 2 x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thuc Pon vi thue hién gu’. N He . en Ket qua thwe hién Thoi gian red ma?u ¢
o P j (ghi 10 ho tén) : : qua
hién
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huong dan to chuc, ca nhan b sung theo diing quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong B6
trg tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to churc, ca nhan.
Bo phén Tiép 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Miu
) nhén va tra két Can bo tiép Tu phap (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
Buoc 1 L A A . . . 01,02,03,04,
qua tat Trung tam nhan Hd so bao gdm: 04 gio 05, 06

PVHCC

- Gidy dé nghi hop nhét cong ty luat;

- Hop dong hop nhit, trong do phai quy dinh r3 vé thu
tuc, thoi han va diéu kién hop nhat; phuong an sir dung
lao dong; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi
ich hop phap cua cac cong ty luat bi hop nhat;

- Qiéy dang ky hoat dong cua cac cong ty luat bi hop
nhat;
- Piéu 18 cua cong ty luat hop nhat.
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Trudéng phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xur 1y 04 gio Mau 04, 05
, Phong Bb tro tu . A
Buoc 2 phap .| - Xuly, thim dinh ho so. 48 gis | Miu 02, 04,
Chuyén vién
- Trinh 13nh dao phong xem xét. 05
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 08 gio Mau 04, 05
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 08 gid Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Budc4 | Bophanvanthe | Canbd Vanthu | - Xac nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung taim | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai
B6 phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhén va tra két Can bo tiép - Thong bado cho cong dan, td chirc dén nhan két qua o :
Buoe 5 qua tai Trung tdm nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao 04 gio Mau 04.,05,06

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu c6).

- Tra K&t qua cho t6 chirc, ca nhan
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10. Sap nhap cong ty luat

- M s6 TTHC: BTP-NBI-277010
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid

Bwoc Newsi thue hié Biéu
thuc Pon vi thue hién guro1 thye uen Két qua thye hién Thoi gian mau/Két
hién qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dang quy
dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat,
I trit ho so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong Bo
trg tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho to chue, ¢4 nhan.
B phan Tiép , 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Mau
. nhan va tra ket Can bo tiep Tu phap (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Buoe 1 ua tai Trung tam nhan A A 04 oid 01,02,03,04,
qua e 3 ‘ HO so bao gom: glo 05, 06

PVHCC

- Gidy d¢ nghi sap nhap cong ty luat;

- Hop dong sap nhap cong ty ludt, trong do phai quy
dinh rd vé thi tuc, thoi han va diéu kién sap nhap;
phuong an st dung lao dong; viéc ké thira toan bd
quyén, nghia vu va loi ich hop phéap cia cic cong ty
luat bi sap nhéap;

- Gidy dang ky hoat dong cua cac cong ty ludt bi sap
nhép va cong ty ludt nhan sép nhap.
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Budge Nguwoi thue hién Bicu
thuc Pon vi thue hién g ’ ) Két qua thye hién Thoi gian mau/Két
hién qua
Truong phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 04 gid Mau 04, 05
, Phong Bb tro tu : :
Buoc 2 phap - - X1t 1y, thAm dinh hd so. - Mau 02, 04,
Chuyén vién 48 gio
- Trinh 13nh dao phong xem xét. 05
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 08 gio Mau 04, 05
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 08 gid MaAu 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Budc 4 | Bophanvanthe | Canbd Vanthu | - Xac nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung tim 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai
B6 phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong )
Bude 5 nhan va tra két Cén b0 tiép - Thong bao cho cong dan, to chirc dén nhén két qua 04 oié Mau
woc qua tai Trung tam nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so6 giao glo 04,05,06

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1 phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc , ca nhan
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty luit hop danh, chuyén déi vin phong
luat s thanh cong ty luat

- Mi s6 TTHC: 1.002251.000.00.00.H42 + 1.002272.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

Ho so bao gom:

- Gidy dé nghi chuyén d6i trong d6 néu rd muc
dich, 1y do chuyén ddi va cam két vé viéc ké thira
toan bo quyén, nghia vu va lgi ich hgp phap cua cac
cong ty luat/van phong luat su duoc chuyén doi;

- Dy thao Diéu 1¢ cua cong ty luat chuyén doi;
- Gidy dang ky hoat dong cua cong ty ludt/vin
phong luat su duoc chuyén doi;

Biéu
Buéc th Nguwoi thuc hié £ x X
mlifén Y“! Pon vi thwe hién B we e Ket qua thuce hién Thoi gian mau/Ket
: qua
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong ho’p‘h(k) so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao phdn mém va chuyén vé
Phong B6 tro tu phap. In phi€u tiép nhan va hen
) tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. .
. BQ‘ ph:c_ln :I' b 7nhe_?n Céan bo tiep 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC au
Budcl | vatraketqua tai nhan vé S¢ Tu phap (ky s guri Buu dién chuyén vé So) | 04 giy | 0102:03.04,
Trung tam PVHCC : i g 05, 06
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- Danh sach thanh vién hoac luat su cha s& hiru;
ban sao Thé luat su cua cac luat su thanh vién hoac
luat su chu s¢ hitu cua cong ty luat chuyén doi;

- Ban sao glay to chimg minh vé tru sé trong truong
hop c6 thay ddi vé tru so.

Truong phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong Bb tro tu - :
Buoce 2 phap o - Xir ly, tham dinh ho so. . Mau 02, 04,
Chuyén vién 32 gio
- Trinh 1anh dao phong xem xét. 05
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sb) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd clia co quan)
Buroc 4 B0 phén van thu Canbo Van thu | - Xac nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC di c6 tai
B Trung tam phuc vu hanh chinh cong
, BQ‘ phf‘m :I' 1P "nhe_}n Céan b tiép - Théng bao cho cong dén, to chitc dén nhan két . Mau
Buoe 5 va tra ket qua tai nhan ud (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao 04 gio 04.05.06
Trung tam PVHCC ‘ < € g e

s6 giao nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chirc, ci nhan
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong ciia cong ty luit Viét Nam chuyén doi tir cong ty luit nwéc ngoai
- M3 s6 TTHC: 1.002398.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

Biéu
Budc th Nguwoi thuc hié £ ~ .
whicén ¥ pon vi thuc hién g e uen Ket qua thwe hién Thoi gian mau/Ket
) qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo
quy dinh, quet (scan) va cap nhét, luu trr hd so vao
B phan Tiép phan mém. Chuyén cho phong B6 trg tw phap ME
) phe ) ) au
han va trd ké Y )
Buse | thanvatrakét | Cinb0tlp | HO so bao gom: | 01,02,03,04,
qui ta1 Trung nhin - Giéy dé nghi chuyén ddi; 04 gio 05. 06
tam PVHCC ! : 5
- Van ban chap thuan cua Bo Tu phap;
- Dy thao Diéu 1€ cla cong ty luat Viét Nam.
Trudng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
. A - Xt 1y, thAm dinh ho so. 3
Bude 2 Phong B,o tro tu Chuyén vién ‘ y : ‘ ’ 32 git Mau 02, 04,
phap - Trinh 1anh dao phong xem xét. 05
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buoce 3 Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu ho so (ky s ciia co quan)
Buéc4 | BOphanvanthu | Canbd Vanthu | . Xac nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung | 04 gid | Mau 04, 05

tam phuc vu hanh chinh cong.
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Biéu

Budc thue Nguwoi thue hién . ~ .
whién Y| pon vi thuc hién g e e Ket qua thwe hién Thoi gian mau/Ket
) qua
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC di c6 tai
Bo phéan Tiép Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Bude S nhan va tra két Can bo tiép - Thong bao cho cong dén, t6 chirc dén nhén két qua 04 oié Mau
woc qua tai Trung nhan (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sé giao glo 04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu c6).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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13. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky hoat dong ctia chi nhanh cua cong ty ludt nwéc ngoai tai Viét Nam
- M3 s6 TTHC: 1.002384.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio

Budc Nguwoi thuc
thwc | Pon vi thuc hién hién Két qua thye hién Thoi gian
hién

Biéu mau/Két
qua

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).

2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Bo trg tur
) phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
B6 phan Tiép ) chuc, cé nhan. Mau

nhn va trd ket Cén b0 tiep 3. In phiéu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé SO 01,02,03,04, 05,

qua tglvﬁgg tam nhn Tu phap (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 06

Buoce 1

HO so bao gom:

- Gidy @& nghi ding ky hoat dong cua chi nhanh cua

cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam;

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cia cong ty
luat nudc ngoai tai Viét Nam;

- Gidy to chirng minh try so cta chi nhanh cua cong

ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.

Phong B6 trg tu Truong

Buge 2 phap phong

Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xur 1y 02 gid> | Mau 01, 04, 05
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Buoc Nguwoi thuc U R
] n o £ . n . Biéu mau/Keét
thuc Don vi thuc hién hién Két qua thuc hién Thoi gian ui
hién 1
| - Xt ly, thim dinh ho so. , N
Chuyén vién L . ) 32 gio Mau 02, 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Tru:O‘ng Duyé¢t trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
phong
Budce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) 06 gi0 Mau 04, 05
- Va0 s6 vin ban, luu hd so (ky sb ctia co quan)
, A Ao Can b0 Van . . . N ~
Budc 4 | BO phan van thu thu - X4c nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung tam | 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén trén phan mém két qua TTHC d4 6 tai Trung
Bo phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong ’
, nhan va tra két Canbd tiép | - Thong bao cho cong dan, to chirc dén nhan két qua . x
Buoce 5 qua tai Trung tam nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao 04 gio Mau 04,05.,06

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c9).

- Tra Két qua cho t6 chure, ca nhan
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai
- M3 s6 TTHC: 1.002368.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid

Budc : x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thwc | Don vi thuc hién gwr e tuen Keét qua thyuce hién Thoi gian red ma?u ¢
‘n qua
hién
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd
80, kiém tra, huéng dan (n€u h6 so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chure, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat,
luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé ‘Phong Bo
trg tu phap. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Bo phan Tiép cho t6 chtrc, ca nhan. ME
N x e 1.4 Y X ) 3 ) au
: nhén va tra két Can bo ti€p 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé
Buoc 1 L A A . L T n 2 A s . 01,02,03,04, 05,
qua tai Trung tam nhén S& Tu phap (ky so giri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 06

PVHCC

Ho so bao gf“)m:

- Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cuta chi
nhénh, cong ty ludt nude ngoai, trong dé néu rd 1y do,
s0 Giay dang ky hoat dong;

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai,

- Gidy to chirng minh vé tru so.
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thuc | Don vi thue hién Két qua thye hién Thoi gian ui
hién 1
Trudng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 01, 04, 05
) Phong BO tro tu - -
Buoc 2 phap L - Xir Iy, thim dinh hd so. i
Chuyén vién o . ) 48 gio Mau 02, 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 08 gio Mau 04, 05
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 08 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Buéc4 | Bophanvanthue | Canbo Vanthu | - Xic nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung | 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Xéc nhan trén phan mém két qua TTHC da co tai
B6 phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhén va tra két Can bo tiép - Thong bao cho cong dan, td chirc dén nhan két qua o =
Buwoc 5 qua tai Trung tdm nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so giao 04 gio Mau 04,05,06

PVHCC

nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu c6).

- Tra Két qua cho t6 chirc , ca nhan
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IV. TU VAN PHAP LUAT
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hoat dong ciia Trung tAm tw vin phap luit
- M3 s6 TTHC: 1.000627.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05(ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gid.

Buoc ‘e oA « X x X
thuc | Don vi thue hién Negwoi thyc hien Két qua thue hién Thoi gian Bicu ma?u/Ket
s qua
hién
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhin
hd so, kiém tra, hudéng din (néu hd so khong dat
yéu cau thi hudng din to chirc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Phong B6 tro tu phap. In phiéu tiép nhan va hen
, tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. x
Bo phan Tiép PR A Mau
Buéc1 | nhanvatrakét | Canbd tiép nhan 3’; Inqphleu b’an glraoﬂhoq S0 tu TI:l;lng tam;PVkHCqC . 01,02,03,04, 05,
qua tai Trung vé S& Tu phap (ky so giri Buu dién chuyén vé S¢) | 04 gio 06

tam PVHCC

H6 so bao g(‘”)m:
- Pon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cta t6 chtrc chu quan vé viée thanh lap
Trung tam tu van phép luat; vé viéc cir Gidm doc cua
Trung tdm tu van phap luit;

- Dy thao quy ché t6 chirc, hoat dong cua Trung tim
tu van do t6 chure chi quan ban hanh;
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Buoc

Nguwoi thue hién

Biéu maw/Két

thwc | Don vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian R
‘n qua
hién
- Danh sach kem theo ho so ctia nguoi duge dé nghi
cap Theé tu van vién phap luat, cua luat su lam viée
theo hgp dong lao dong cho Trung tam.
Trudéng phong Duyét ho so chuyén cho chuyén vién xur 1y 02 gio Mau 04, 05
, Phong B tro tu - :
Buoc 2 phap o - Xtr Iy, tham dinh ho so. . i
Chuyén vién o . . 16 gio Mau 02, 04, 05
- Trinh 1anh dao phong xem xét.
Trudéng phong Duyé¢t trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu hé so (ky sb clia co quan)
Budc 4 | Bophanvanthu | Canbd Vanthu | - Xac nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung | 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vy hanh chinh cong.
- X4c nhan trén phan mém két qua TTHC d c6 tai
B6 phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Bude 5 nhan va tra két Can b ti ép nhan | Thong bao cho cong dan, to chirc dén nhan két qua 04 gi> Miu 04.05.06

qua tai Trung
tam PVHCC

(hodc tra qua dich vu Buu chinh chg ich), vao sO
giao nhan két qud, thu phi, 1€ phi (néu co).

- Tra K&t qua cho t6 chirc, cd nhan
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hoat ddng cho chi nhanh ciia Trung tAim tw van phap luit
- M3 s6 TTHC: 1.000614.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05(ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid.

Budc 2 x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thwc | Don vi thuc hién gwr e tuen Keét qua thyuce hién Thoi gian ted mavu ¢
‘n qua
hién
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu hé so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hc_)’p‘h(k) so day du, quét (scan) va cap
nhét, Ivu trir h6 so vao phan mém va chuyén vé
Phong Bo tr¢ tu phap. In phiéu ti€p nhan va hen
B phan Tiép tra két qu’a giao cho to ‘chu’c, ca nhan. i
Bude I nhan va tra két Cén b tiép 3. In phiu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC 01.02.03.04. 05
woe qua tai Trung nhan vé 8¢ Tu phap (ky s6 guri Buu dién chuyén vé S6) | 04 gio e

tam PVHCC

Ho so bao gf“)m:
- Pon ding ky hoat dong (mau TP-TVPL-02);

- Ban sao ¢ ching thuc Gidy dang ky hoat dong ctia
Trung tAm tur van phép ludt thanh Iap chi nhanh trong
truong hop ndp ho so qua hé théng buu chinh, hoidc
ban sao Gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm tur vin
phap luat thanh 1ap chi nhanh va xuét trinh ban chinh
dé d6i chiéu trong truong hop ndp hd so truc tiép;
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Buoc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

- Quyét dinh cta to chirc chii quan vé viéc thanh lap
Chi nhanh;

- Ban sao c6 chung thuc Thé luat su cua luat su hoac
Thé tu van vién phap luat ctia ngudi du kién lam
Trudng chi nhanh trong trudng hop ndp hod so qua
hé théng buu chinh, hodc ban sao Thé luat su cua
luat su hodc Thé tu van vién phap luat cua ngudi du
kién 1am Truong chi nhanh trong trudng hop ndp hd
so qua hé théng buu chinh va xuit trinh ban chinh
dé dbi chiéu trong truong hop ndp ho so truc tiép.

Buwoce 2

Phong Bo tro tur
phap

Trudng phong

Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xur ly

02 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

- Xtr Iy, tham dinh hd so.

- Trinh Ianh dao phong xem xé&t.

16 gio

Mau 02, 04, 05

Trudéng phong

Duy¢t trinh 1anh dao co quan

04 gio

Mau 04, 05

Buwoc 3

Lanh dao co quan

Xem xét quyét dinh (ky sd)

06 gio

Mau 04, 05

Buoc 4

Bd phan van thu

Can bd Van thu

- Vao s0 van ban, luu ho so (ky s6 cua co quan)

- X4c nhan trén phan mém va tra két qua cho Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong.

04 gid

Mau 04, 05
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Don vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian i
hién 1
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC d4 ¢ tai
Bo phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhan va tra két Can bo tiép - Thong bao cho cong dén, t6 chirc dén nhan két qua . x
Buoc 5 qua tai Trung nhan (hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao ) 04 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

giao nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c9).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, cad nhan
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Trung tim tu van phap luit, chi nhanh

- Mi s6 TTHC: 1.000588.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 56 gid.

Budc ;. x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thwc | DPon vi thuc hién gu’. N He . en Ket qua thwe hién Thoi gian ted ma”u ¢
o (ghi 10 ho tén) : : qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chure, ca nhén bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hc_)’p‘h(k) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trr h6 so vao phan mém va chuyén vé
Phong Bo trg tu phap. In phi€u tiép nhén va hen
. tra két qua giao cho to churc, ca nhan.
B9 phan Tiép e ‘ Vi
’ nhan va tra két Can bo tiép 3. In phiu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC au
Bude I | 114 tai Trung nhan vé S Tu phap (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S6) | o4 iy 01,02,03,04, 05,
: ' 06

tam PVHCC

Ho so bao gf“)m:

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm
tu van phap luat, Chi nhanh;

- Giéy xac nhan tru sé m@i cua Trung tam, Chi nhanh
trong truong hop thay doi tru sd;

- Quyét dinh vé viéc ctr Giam dbc Trur}g tam,
Truong Chi nhanh trong truong hop thay d6i Giam
doc Trung tam, Truong Chi nhanh;
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- Ho so dé nghi cap Theé tu van vién phap luat, ho so
cta luat su trong truong hop bd sung tu van vién
phap luat, luat su. S& Tu phap xem xét, cap Thé tu
van vién phap luat cho nguoi duoc dé nghi.

Trudng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong Bo tro tur . s
Buoc 2 phap o - Xir Iy, tham dinh hd so. ' X
Chuyén vién o . ) 32 gio Mau 02, 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buéc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu ho so (ky sd clia co quan)
Buéc 4 | Bophanvanthu | Canbd Vanthu | - Xac nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai
B6 phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén bd tiép - Thong bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua . x
Buoe 5 qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb 04 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

giao nhan két qua, thu phi, 1 phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chirc, ca nhan
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cip thé tw véan vién phap lut
- M3 s6 TTHC: 1.000426.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

Budc
thuc
hién

Pon vi thye hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Buwoc 1

Bo phan Tiép
nhén va tra két
qua tai Trung
tam PVHCC

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat
yéu cau thi hudng din to chirc, ca nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
Phong B6 tro tu phap. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao’h(‘A) so tr Trung tam PVHCC
v€ S& Tu phap (ky so gui Buu dién chuyén vé So)

Ho so bao gf“)m:
- Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phép luat;
- Ban sao Bang ctr nhan luat;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tic phép luat cua
nguoi dugce dé nghi.

04 gid

Mau
01,02,03,04, 05,
06

Buwoce 2

Phong B6 tro tu
phap

Trudng phong

Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir 1y

02 gid

Mau 04, 05
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Don vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian R
‘n qua
hién
o - X 1y, tham dinh hd so. - N
Chuyén vién o . ) 16 gio Mau 02, 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudng phong | Duyét trinh 1anh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buéce 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gid Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, luu hd so (ky sd ctia co quan)
Budc 4 | Bophénvanthu | Canbd Vanthu | - X4c nhan trén phin mém va tra két qua cho Trung 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhén trén phin mém két qua TTHC da c6 tai
Bo phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén b tiép - Thong béo cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua . x
Buoe 5 qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb 04 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

giao nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Thu hoi thé tw van vién phap luit
- M3 s6 TTHC: 1.000404.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

Budc : x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thwc | Don vi thuc hién gwr e tuen Keét qua thyce hién Thoi gian ted ma”u ¢
‘n qua
hién
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat
yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
Bo phan Tiép 2. Truong hqp‘h?) so day du, queét (scan) va cap Miu
.., | mhanvatra két Canbd tiép | nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén vé 01.02.03.04. 05
Buoe qua tai Trung nhan Phong B4 trg tw phép. In phiéu tiép nhan va hen | 04 gio 02,03,04, 05,
tam PVHCC tra ket qua giao cho t0 chirc, ca nhan. 06
3.In phiéu ban giao,hé so tir Trung tam PVHCC
vé S& Tu phap (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
HO0 so bao gdm: Vin ban dé nghi ctia Trung tim tu
vén phap luat.
Truéng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
Bude 2 Phong 1];%6 trg tu
phap - Xir 1Y, thém dinh hd so. X
Chuyén vién 32 gio Mau 02, 04, 05

- Trinh 1anh dao phong xem xét.
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Don vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian R
‘n qua
hién
Truéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buoc 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky sd) 06 gio Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Buoc4 | Bophanvanthue | Canbo Vanthu | - X4c nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC da c6 tai
B§ phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Bude S nh%n V.él tra két Cén b? tiép - T}iéng 7bé0 ch(? cong dan, to C,hL’I'C c}én n,hafm ké‘t qué 04 gid Mau 04.05,06
qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so

tam PVHCC

giao nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chure, ca nhan
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai thé tw vin vién phap luat
- M3 s6 TTHC: 1.000390.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

Budc 2 x .
Nguwoi thuc hié £ Bié au/Ket
thwc | Don vi thuc hién gwr e tuen Keét qua thyce hién Thoi gian ted ma”u ¢
‘n qua
hién
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca nhén bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hc_)’p‘h(k) so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trr h6 so vao phan mém va chuyén vé
Phong Bo trg tu phap. In phi€u tiép nhan va hen
A AL A tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
B§ phan Tiép y o M
’ nhan va tra két Can bd tiép 3. In phiu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC au
Bude 1 | 14 tai Trung nhan vé S Tu phap (k§ s giri Buu dién chuyén vé S0) | (4 gig 01,02,03,04, 05,
- ' 06

tam PVHCC

Ho so bao gom:

- Gidy dé nghi cip Thé tu van vién phap ludt, trong
do6 c6 xac nhan cua Trung tam tu van phap luat hodc
Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién phap
luat;

- Hai anh chan dung c& 2 cm x 3 cm;

- Thé tu van vién phap luat cii (trong trudng hop The
bi hu hdong).
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Buoc

Nguwoi thuc hién

Biéu maw/Két

thwc | Don vi thuc hién Két qua thue hién Thoi gian i
hién 1
Trudng phong | Duyét hd so chuyén cho chuyén vién xir Iy 02 gio Mau 04, 05
, Phong Bb tro tu . A
Buoc 2 phap - - Xt ly, thdm dinh hb so. ' X
Chuyén vién o . ) 32 gio Mau 02, 04, 05
- Trinh lanh dao phong xem xét.
Trudéng phong | Duyét trinh lanh dao co quan 04 gio Mau 04, 05
Buée 3 | Lanh dao co quan Xem xét quyét dinh (ky s6) 06 gid Mau 04, 05
- Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd ctia co quan)
Buéc4 | Bophanvanthu | Canbd Vanthu | - X4c nhan trén phdn mém va tra két qua cho Trung 04 gio Mau 04, 05
tam phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC d3 c6 tai
B6 phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Cén b0 tiép - Thong béo cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua . x
Buoe 5 qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao sb 04 gio Mau 04,05,06

tam PVHCC

giao nhan két qua, thu phi, 1& phi (néu co).

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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V. LINH VUC QUOC TICH

1. Thi tuc nhap qudc tich Viét Nam
Ma TTHC: 2.002039.000.00.00.H42
Téng thoi gian thye hién TTHC: 115 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 920 gid

tam PVHCC

Ho so 03 b gom:

- Bon xin nhép quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Gidy khai sinh, H§ chiéu hodc gidy to khac
c6 gid tri thay the;

- Ban khai 1y lich;

- Phiéu ly lich tu phap do co quan ¢6 tham quyén cua
Viét Nam cap doi vdi thoi gian ngudi Xin nhap quoc
tich Viét Nam cu trt & Viét Nam, Phi€u ly lich tu phap

Budrc . \ . A . X X A
thure Don V: thwe | Ngwoi thue hién Két qui thire hién Thoi gian Biéu maou/Ket
A hién qua

hién

11. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hod
s0, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém va chuyen veé Phong Hanh
chinh tu phap. Thu phi, in phiéu tiép nhan va hen tra
, két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
B0 phan Tiép A 4N . A \ A A Qs
Buse | | nhnvatrakét | Canboiép | 3 In phicu bin giao ho so i Trung tm BVHCCVEST | | Mdu 01, 02,03,
qua tai Trung nhan phap (ky so gui Buu dién chuyén vé So) aly 05.06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

do co quan c6 thaim quyén cta nudc ngodi cap doi véi
thoi gian nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam cu tra &
nudc ngoai. Phiéu 1y lich tu phap phai la phleu duoc
cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp hd so;

- Gidy to chimg minh trinh d6 Tiéng Viét (gdbm mot
trong cac gidy to sau day: ban sao bang tot nghiép sau
dai hoc, dai hoc, cao déng, trung hoc chuyén nghiép,
trung hoc phd thong hodc trung hoc co so cua Viét
Nam; ban sao vin bang hoic ching chi ching nhan
trinh do tiéng Viét do co s dao tao tiéng Viét ctia Viét
Nam cép).

Trong trudng hop nguoi xin nhap qubc tich Viét Nam
khai bdo biét tiéng Viét di dé hoa nhap vao cong dong
Viét Nam, nhung khong c6 mot trong cac gidy to' néu
trén, thi S6 Tu phap t6 chtrc phong vén truc tlep dé
kiém tra trinh do tiéng Viét cua ngudi do. Két qua
phong Van phai dugc 1ap thanh vin ban; ngudi tryc tiép
phong van can cir vao tiéu chuan quy dinh tai khoan 1
Diéu 5 Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP (biét tiéng Viét
du dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam ctia ngudi xin
nhap quéc tich Viét Nam duoc danh gia trén co so kha
nang giao tlep bang tiéng Viét voi cong dan Viét Nam
trong cugc song, phu hop voi moi truong song va lam
viéc cua nguoi do) de dé xuat v kién va chiu trach
nhiém vé y kién dé xuét ciia minh;
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

- Gidy to chtirng minh vé chd ¢, thoi gian thudng tra &
Viét Nam (Béan sao Thé thuong tra);

- Glay to ching minh bao dam cudc song ¢ Viét Nam
(gom mot trong cac glay to sau: glay to chiing minh
quyén so hiru tai san; gidy xac nhan muc luong hoac
thu nhap do co quan, to chuc noi nguoi do lam viée
cap, gidy xac nhén cua co quan thué vé thu nh@p chiu
thué; gidy to chimg minh dugc sy bao lanh cua t6 chuc,
c4 nhan tai Viét Nam; gidy xac nhan ctia Uy ban nhan
dan cap x4 noi thuong trii ciia ngudi xin nhap qubc tich
Viét Nam vé kha nang bao dam cudc séng tai Viét Nam
cua nguoi do).

- Trudng hop con chua thanh nién xin nhap qudc tich
Viét Nam ciing cha me thi phai ndp Ban sao Gidy khai
sinh ctia nguoi con chua thanh nién hodc gidy to khac
chung minh quan hé cha con, me con. Truong hgp chi
cha hodc me nhap quéc tich Viét Nam ma con chua
thanh nién sinh séng cung nguoi dé nhap quéc tich Viét
Nam theo cha hodc me thi con phai nop van ban thoa
thuén cua cha me vé viéc nhap quéc tich Viét Nam cho
con.

Luu y: Nhitng ngudi duoc mién mot sO dleu kién nhép
qudc tich Viét Nam thi duoc mién cac gidy to tuong
ing voi diéu kién dugc mién, nhung phai nop mot so
gidy to sau dé chting minh diéu kién dugc mién, cu thé
la:
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

- Ngudi ¢6 vo hodc chong 1a cong dan Viét Nam phai
ndp ban sao Giay chirng nhan két hon chirng minh quan
hé hon nhan;

- Nguoi 1a cha dé, me dé hoac con dé ciia cong dan Viét
Nam phai ndp ban sao Gidy khai sinh hoac giay to hop
1€ khac chung minh quan hé cha con, me con;

- Nguoi c6 cong lao dac biét dong gop cho sy nghiép
xdy dung va bao vé T6 qudc Viét Nam phai nop ban sao
Huéan chuong, Huy chu:cmg, gidy chimg nhan danh hiu
cao quy khac hodc gidy xac nhén cua co quan, to chirc
c6 tham quyen ctua Vit Nam;

- Nguoi ma viée nhap quoc tich Viét Nam cua ho ¢o o1
cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
Nguoi (la nguoi cd tai nang trong cac linh vuc khoa hoc,
kinh té, van hoa, xa hoi, nghé thuat, thé thao) phai nop
gidy chtng nhan cua co quan, t6 chirc noi nguoi do lam
viée, duge co quan quan 1y nha nudc cip b hoic Uy
ban nhan dan cép tinh x4c nhan vé viéc nhap quéc tich
Viét Nam cua ho s& dong gop cho su phat trién cia mot
trong céac linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, xa hoi,
nghé thuat, thé thao.

Budc 2

Phong Hanh
chinh tu phép

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu

phap

- Phan cong chuyén vién phu trach

02 gio

Mau 04,05
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Bwoc

Don vi th Ngudi thue hié . Bitu miu/Két
thuc V: we g e uent Keét qua thue hién Thoi gian ted ma”u ¢
n hién qua

hién

Xtr 1y, thdm dinh hd so

huyén vié : x
Pibﬁyeﬁgfrnp 340 gis | Mau 02, 04, 05
& Trinh 1anh dao Phong xem xét va trinh lanh dao S&
Lanh dao Phong , )
Hanh chinh tu | Trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh (ky so) . Mau 04, 05
ha 04 gio
phap
Bu6c 3 | Lanh dao So Phé duyét ho so trinh UBND tinh (ky s6) 04 gioy Mau 04, 05
Bude 4 B6 phan van Can b6 van thu Bq p}iaanan thu cia So chuyén Van phong UBND tinh 02 giir Miu 04, 05
thu So (ky s0 cua co quan)
Nhén két qua tir UBND tinh va T6 chirc L& trao Quyét
djn;l cho nhap qudc tich Viét Nam cho ngu:(‘)r@ duogc nhap
. . . Phong Hanh quoc tich Viét Nam (theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi . x

Bue 6 | SOTwphdp | ohinh e phap | dinh 16/2020/ND-CP ngdy 3/2/2020 cia Chinh phu | >°2 81 | Mau 04,05

quy dinh chi ti€t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét

Quoc tich Viét Nam)
Buée 7 Bo phanovan Can b6 van thu Xac nhan t{en phan mém két qua T"l:HC va thong béo 04 gitr Miu 04,05

thu s& cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan Tiép
, nhén va tra két Can bo tiép P W . x
Buéce 8 qua tai Trung nhan Két thic trén phan mém 04 gid Mau 04,05,06

tam PVHCC
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2. Thii tuc tré lai quoc tich Viét Nam ¢ trong nuée
Ma TTHC: 2.002038.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 85 (ngay 1am viée) x 08 gid = 680 gio

- Pon xin tro lai quéc tich Viét Nam;

- Ban sao Giéy khai sinh, HO chiéu hodc giéy to khac cé
gia tri thay the;

- Ban khai 1y lich;

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyen cua Viét
Nam cép d6i v6i thoi gian nguoi xin tro lai quéc tich Viet

Nam cu tra ¢ Viét Nam, Phiéu 1y lich tu phap do co quan
c6 thAm quyén cta nudc ngoai cap dbi véi thoi gian

Bud 5i th : x s
woe Pon vi thuc Nglm:i we X . n e . Biéu mau/Keét
thuc o hién Keét qua thwe hién Thoi gian .
A hlgn qua
hién
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chuc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Hanh chinh
tu phap. Thu phi, in phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chure, ca nhan.
B phén Tiep y 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Mau
Bude 1 nhap va tra két Céan b? tiép Tu phép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 08 gic 01,02,03,04. 05,
qua tai Trung nhan H so 03 bb odm:
tam PVHCC 0 50°55 bo gom: 06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi gian

nguoi xin tro lai qudc tich Viét Nam cu tra ¢ nudc ngoai.
Phiéu 1y lich tu phap phai 1a phiéu dugc cip khong qua
90 ngay tinh dén ngay nop ho so;

- Gidy to chimg minh ngudi xin tro lai qudc tich Viét
Nam d3 timg c6 qudc tich Viét Nam (Cac gidy to chimg
minh ngudi xin trd lai qudc tich Viét Nam di timg c6
qudc tich Viét Nam 1a mot trong cac gidy to sau day: ban
sao Gidy khai sinh; ban sao Quyet dinh cho thoi quoc tich
Viét Nam hodc Gidy xac nhan mat qudc tich Viét Nam;
gidy to khac c6 ghi qudc tich Viét Nam hodc co gia tri
ching minh quéc tich Viét Nam trude day cua ngudi do);

- Gidy to ching minh dua diéu kién tro lai qudc tich Viét
Nam (Xin hoi huong vé Viét Nam; C6 vo, chéng, cha dé,
me dé hodc con dé 1a cong dan Viét Nam; Co6 cong lao
dac bi¢t dong gép cho su nghiép xay dung va bao vé T
quéc Viét Nam; C6 lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam; Thuc hién dau tu tai Viét Nam; Da
thoi qubc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nudc ngoai,
nhung khong duge nhép quéc tich nude ngoai; gidy to
ching minh nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam dang
lam thii tuc xin hoi huong vé Viét Nam hoic ban sao gidy
to chirng nhén vi¢e dau tu tai Viét Nam).

- Con chua thanh nién cung tré lai quéc tich Viét Nam
theo cha me thi phai ndp ban sao Gidy khai sinh cua
ngudi con hodc gidy to khac chimg minh quan hé cha con,
me con. Truong hop chi cha hodc me tré lai quéc tich
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Bugre Pon vi thuc Ngu’o.’lA thye X . A e . Biéu mau/Két
thuc o hién Keét qua thwe hién Thoi gian .
n hién qua
hién
Viét Nam ma con chua thanh nién song cung nguoi do
cung trd lai quoc tich Viét Nam theo cha hoac me thi ph,éli
ndp van ban thoa thuan cua cha me vé vi¢c trd lai quoc
tich Viét Nam cua con.
Lanh dao A N , .\ x
Phong Phan cong chuyén vién phu trach. 02 gio Mau 04, 05
‘ ‘ Xt 1y, tham dinh h so
Phong Hanh A ’ ' . x
Bugc2 | ort 0| Chuyén vien 190 gio | Mau 02,04,05
phap Trinh 1anh dao Phong xem xét va trinh 1anh dao S¢&
Lan}‘l dao Trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh 30 gio Mau 04, 05
Phong )
Buéc 3 | Léanh dao Sé Phé duyét ho so trinh UBND tinh 08 gior Mau 04, 05
Bude 4 B0 phan qvén Céan b van B(f), pl}éll’lq Vin thu cia S& chuyén Vin phong UBND tinh 04 gid Miu 04, 05
thu So thu (ky s0 cua co quan)
o - Nhan két qua tir UBND tinh
Buéce 5 S& Tu ohé Phong Hanh R o ’ . o 430 o MEu 04 05
uoc phap chinh tu phap | - Thuc hién ghi cht theo huéng dan ctia Cuc Ho tich, g10 au U4,
quoc tich, ching thuc.
, B6 phan vin Canbo van | Xac nhan trén phan mém két qua TTHC va thong bao ) x
Buge 7 thu thu cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong. 04 gio Mau 04,05
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Bud Nguoi th : x .
woe Pon vi thuc sy n we P . n e . Bieéu mau/Ket
thuc o hién Keét qua thwe hién Thoi gian .
A hlgn qua
hién
- X4c nhén trén phan mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
B6 phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
, nhan va tra két Can bo tiép - Thong bao cho cong dan, to chirc dén nhan két qua . x
Bugce 8 qua tai Trung nhan (hoac tgé qua dich vu Buu chinh céng ich), vao s6 giao 04 gio Mau 04,05,06
tam PVHCC nhén két qua.

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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3. Thi tuc thdi qudc tich Viét Nam & trong nuéc
Ma TTHC: 2.002036.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 75 (ngay 1am viée) x 08 gid = 600 gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bo phan Tiép
nhan va tra két
qua tai Trung
tam PVHCC

Bude 1 Can bo tiép nhan

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hod
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi hudéng dan to chirc, ca nhan bod sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhét).

2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
lwu trit hd so vao phin mém va chuyen vé Phong

Hanh chinh tu phap. Thu phi, in phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé
S¢ Tu phap (ky so gui Buu dién chuyén vé Sé)

Ho so 03 b gom:

- Pon xin thoi quéc tich Viét Nam;

- Ban khai ly lich;

- Ban sao HO chiéu Viét Nam, Gidy chimg minh nhan
dan hodc gidy to khac quy dinh tai Diu 11 cta Luat
quoc tich nam 2008;

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap. Phiéu Iy lich tu phap phai 1a phleu dugc
cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

08 gid

Mau 01, 02,03,
05,06

79








Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

- Gidy to xac nhan vé viéc nguoi do dang 1am thi tuc
nhap qudc tich nude ngoai, trur truong hop phap luat
nuoc do khong quy dinh vé viée cap gidy nay (Gidy to
xac nhén viéc nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam dang
lam thu tyc nhép qudc tich nude ngoai la gidy t0 do co
quan c6 thAm quyén cta nude ngoai xac nhan hogc bao
dam cho ngudi do dugc nhdp qudc tich nude ngoai, trir
trudng hop phéap luat nudc d6 khong quy dinh vé viée
cap gidy nay. Truong hop nguoi xin thoi qudc tich Viét
Nam da c6 quéc tich nudc ngoai thi ndp ban sao HO
chleu hoac gidy to tuy than khac do co quan c6 thdm
quyén cta nudc ngoai cap dé chimg minh ngudi do
dang c6 qubc tich nudc ngoai).

- Gidy xac nhan khong no thué do Cuc thué noi ngudi
xin thoi quéc tich Viét Nam cu tru cép;

- Pdi v6i nguoi trude day 1a can bo, cong chirc, vién
chirc hoac phuc vu trong luc lugng vii trang nhan dan
Viét Nam da nghi huu, thoi viée, bi mién nhiém, bai
nhiém, cach chirc hodc giai ngii, phuc vién chua qua 5
nam thi con phai ndp gidy xac nhan ctia Thu trudng co
guan, t6 chirc, don vidara quyét dinh cho nghi huu, cho
thdi viéc, mién nhiém, bai nhiém, cach chirc hoic gidi
ngll, phuc vién xac nhan viéc thoi quéc tich Viét Nam
ctia nguoi do khong phuong hai dén loi ich quéc gia ciia
Viét Nam.
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Bwoc

Don vi th Nguoi thue hié . Bitu mau/Két
thuc on V: we gu we et Keét qua thue hién Thoi gian ted ma”u ¢
n hién qua

hién
Lanh dao Phong Phan cong chuyén vién phu trach. 02 gid Mau 04,05
, Phong Hanh Xu ly, tham dinh ho so i
Buoc2 | (hinh tr phép Chuyén vién 190 gis | Méu 02,04,05
Trinh 1anh dao Phong xem xét va trinh 1anh dao S&
Lanh dao Phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh 30 gio Mau 04, 05
Buéc 3 | Lanh dao S& Phé duyét hd so trinh UBND tinh 08 gior Mau 04, 05
, B¢ phan van A B0 phan Vin thu ciia S¢ chuyén Vian phong UBND . x
Buoe 4 thu S& Cén bo vén thu tinh (ky s6 cta co quan) 04 gio Mau 04, 05
- Nhan két qua tir B4 Tu phap
Budc 5 S& Tu phap Phong Han,h chinh | . T}’ll}'C hi‘én ghi chl'l vao SO h;f) ti?h’, trong tmmg hqp‘ 352 gio Mau 04, 05
tu phap khong con lu'uo trr dugc SO hd tich trudc day thi
thong béo lai dé B§ Tu phap theo doi, quan ly.
, B0 phén van A Xac nhan trén phan mém két qua TTHC va thong . x
Budc 6 thu So Cén b0 van thu bao cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong. 04 gio Mau 04,05
’ - X4c nhén trén phan mém két qua TTHC d3 co tai

B6 phan Tiép Trung tam phuc vu hanh chinh cong ’

Buée 7 nhén va tra két Cén bo tidpnhan | | Thong bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua 04 gitr Miu 04,05.06

qua tai Trung
tam PVHCC

(hoac tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao )
giao nhan két qua.
- Tra Két qua cho t6 chirc, ca nhan

81








4. Thii tuc cip Gidy xac nhan cé qudc tich Viét Nam & trong nuwéc
Ma TTHC: 1.005136.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 - 55 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 - 440 gio

4.1. Truong hop cé gidy to chirng minh quéc tich Viét Nam: 20 ngay lam viéc x 08 gio' = 160 gio

tam PVHCC

Ho so bao gom:

+ To khai dé nghi cép Giéy xac nhan co quéc tich Viét
Nam kém 02 anh 4 x 6 chyp chua qué 6 thang;

+ Ban sao gidy to vé nhan than nhu Chiing minh nhéan
dan, Cin cudc cong dan, gidy to cu trd, the tam tra, gidy
thong hanh, gidy to co gia tri di lai qudc té hodc gidy to
xac nhan vé nhan than c6 dan anh do co quan c¢6 tham
quyén cap;

Budc : x .
Pon vi th Ngudi thuc hié . Biéu mau/Két
thuc V: we g e huen Keét qua thue hién Thoi gian ted ma?u ¢
n hién qua
hién
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chuc, ca nhan b6 sung theo diing quy dinh
01 Ian duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cép nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyen vé Phong Hanh
chinh tu phap. Thu phi, in phiéu tiép nhan va hen tra
B phan Tiép két qua g,iao cho to6 Ch‘L'I’C, ca nhan. ‘
) nhan va tra két Can bd tiép 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So . Mau 01,
Buoe 11 104 tai Trung nhan Tu phép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 02.03.05.06
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Bwoc

Don vi th Ngudi thue hié . Bitu mau/Két
thuc V: we g e huen Keét qua thue hién Thoi gian e ma”u ¢
A hlgn qua

hién
+ Ban sao gidy to ¢6 gia tri chimg minh quéc tich Viét
Nam theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Quéc tich Viét
Nam hodc gidy to twong tu do chinh quyén cii trude day
cap, ké ca Gidy khai sinh trong d6 khong c6 muc quoc
tich hoac muc quoc tich bé tropg nhung trén do6 ghi ho,
tén Viét Nam cua ngudi y€u cau va cha, me ciia nguoi
do.
Lanh dao Phong | Phan cong chuyén vién phu trach. 02 gio Mau 04,05
lill'lbl?%uHélllm Chuyén vié - X1y, thim dinh ho so 112 gi Mau 02,04,05
; chin a uyén vién , 10 au 02,04,
Buge 2 phap Y - Trinh Lanh dao phong xem xét, quyét dinh 8
Lanh dao Phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh 26 gio Mau 04, 05
y 7 X , . X e 2c nha , L. h Vié . 3
Buée 3 Lanh dao S& em xe:[ 'VaAcapk Giay xac nhan c6 quoc tich Viét Nam 08 gio Mau 04, 05
cho nguoi yéu cau.
o - Vo s6 van ban, luu hd so (ky sd clia co quan)
, B0 phan van f o TA = X X . . x
Budce 4 thu S& Canbo vanthu | - X4c nhén trén phin mém va tra két qua cho Trung tim 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC da co tai
B¢ phan Tiép ) Trung tdm phuc vu hanh chinh cong ’ N
Bude 5 nhén va tra két Céan bd tiep - Thong bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua 04 oié Mau
uoce qua tai Trung nhan (hoac tr,é qua dich vu Buu chinh cong ich), vao so6 giao glo 01,04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua.
- Tra K&t qua cho t6 chirc , ca nhan
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4.2. Truwong hop khong cé gidy to chitng minh quéc tich Viét Nam, nhung cé gidy to lam co sé dé xdc dinh cé quéc tich Vigt Nam theo
quy dinh tai Khodn 2 Piéu 28 ciia Nghi dinh so 16/2020/ND-CP: 55 (ngay lam vigc) x 08 gio = 440 gio

Bud Nguoi th : x .
woe Pon vi thuc st A we X ; n e . Bicéu mau/Ket

thuc o hién Keét qua thue hi¢én Thoi gian s

hién hién qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dén t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen vé Phong Hanh chinh
tu phap. Thu phi, in phiéu tiép nhan va hen tra két qua
B8 phin Tié giao cho to chirc, cé nhan.

0 phan Ti¢ . . ;
) P P 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Sé

Tu phap (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6) 08 gior Mau 01,

02,03,05,06

nhanvatrakét | Can b tiép
qua tai Trung nhan . .
tam PVHCC Ho so bao gom:

+ To khai dé nghi cép Giéy xac nhan co quéc tich Viét

Budc 1

Nam kém 02 anh 4 x 6 chup chua qué 6 thang;

+ Ban sao gidy to vé nhan than nhu Chiémg minh nhan
dan, Cin cudc cong dan, gidy to cu tra, the tam tra, gidy
thong hanh, gidy to c6 gi tri di lai qudc té hodc gidy to
xé4c nhan vé nhan than c6 dan anh do co quan c6 tham

quyén cap;
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Buoc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

+ Ban khai 1y lich kém theo mét trong cac gidy to dé 1am
co s& xac minh vé& qudc tich, gdm: ban sao gidy to vé
quéc tich, ho tich, ho khau, cin cudc hodc gi.'?iy to khac
do co quan c¢6 tham quyén cta Viét Nam cip cho cong
dan qua cac thoi ky tir ndm 1945 dén trudc ngay 01
thang 7 ndm 2009, trong d6 ghi quéc tich Viét Nam hosc
thong tin lién quan dén quéc tich, cong dan Vi¢t Nam,;
ban sao giéiy toy veé quéc tich, ho tich, ho khau, can cudc
hodc gidy to khac do ché do cii & mién Nam Viét Nam
cap trudc ngay 30 thang 4 nam 1975 hodc gidy to do
chinh quyén cii & Ha Noi cdp tir ndm 1911 dén nam
1956, trong d6 c6 ghi quéc tich Viét Nam hoac thong tin
lién quan dén qudc tich, cong dan Viét Nam.

Budc 2

Phong Hanh
chinh tu phép

Lanh dao
Phong

Phan cong chuyén vién phu trach

02 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Xtr 1y, tham dinh hd so
- Trinh Lanh dao phong xem xét, quyét dinh

392 gio

Mau 02,04,05

Lanh dao
Phong

Trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh

26 gio
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Bud Ngudi th : x .
woe Pon vi thuc sy A we X ; n e . Bicéu mau/Ket
thuc o hién Keét qua thue hi¢én Thoi gian s
A hlgn qua
hién
Buc3 | Lanh dao S Xen‘q 'Xéf va ::ép Gidy x4c nhan c6 qudc tich Viét Nam cho 04 gid Mau 04, 05
nguoi yéu cau
- Vo s6 van ban, Iuu ho so (ky sd ctia co quan)
. B phéan van L . . , .\ x
Budc 4 thu S& Can b van thu | - X4c nhén trén phan mém va tra két qua cho Trung tim 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- X4c nhén trén phin mém két qua TTHC d4 c6 tai Trung
B6 phan Tiép tam phuc vu hanh chinh cong
Buée 5 nhan va tra két Cén bd tiép - Thong bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua 04 giy Mau
qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s0 giao £ 01,04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua.

- Tra Két qua cho t6 chure, ca nhan
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5. Thi tuc cAp Gidy xac nhan la nguoi gbe Viét Nam
Ma TTHC: 2.001895.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid

tam PVHCC

Ho so bao gf“)m:

- T& khai x4c nhan 1a ngudi gbe Viét Nam (theo miu)
kém 02 anh 4x6;

- Ban sao gidy chiing minh nhan dan, ho chiéu hoic gidy
to coO gia tri thay thé;

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc béan sao
c6 chung thuc gidy to ching minh 1a nguoi da tung co
quoc tich Viét Nam ma khi sinh ra quoc tich Viét Nam

Bué Nguwoi th : x .
YO Don vi thye guro? T o . | Bibu miwKét
thue o hién Két qua thwe hién Thoi glan ,
. hién qua
hién
1. Trung tam Phuc~vu hé}nh ghinh cong tiép nhan bé) SO,
kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen vé Phong Hanh
chinh tu phap. Thu phi, in phiéu tiép nhan va hen tra két
B phan Tiép qua giao ’cho to chuec, ?é nhan. ‘
) nhén va tra két Can bo tiép 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S N MaAu 01, 02,03,
Buoe 1|~ 14 tai Trung nhén Tu phép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S¢) 04 gio

05,06
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua thue hién

Thei gian

Biéu mau/Két
qua

duogc xac dinh theo nguyén tic huyét thong hoic co cha
hoac me, 6ng ndi hodc ba ndi, 6ng ngoai hoac ba ngoai
da ting c6 qudc tich Viét Nam theo huyét thong;

- Gidy to c6 lién quan khac 1am can cir dé tham khao
gom:

+ Giéy t& vé& nhén than, ho tich, quéc tich do cac ché do
cli cap truoc ngay 30 thang 4 nam 1975 (ban sao kéem
theo ban chinh dé doi chi€u hoac ban sao c6 chung
thyc);

+ Gidy bao lanh ctua Hoi doan nguoi Viét Nam ¢ nude
ma nguoi yéu cau dang cu tru, trong dé xac nhan nguoi
do co goc Viét Nam;

+ Gidy bao lanh cta nguoi co quoc tich Viét Nam, trong
d6 xac nhan nguoi yéu cau cd goc Viét Nam;

+ Glay to do co quan 6 tham quyen cua nu’oc ngoal cap
trong do ghi qudc tich Viét Nam hoac quoc tich goc Viét
Nam (ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu hoic ban
sao c6 ching thuc).

Budc 2

Phong Hanh
chinh tu phap

Lanh dao
Phong

Phan cong chuyén vién phu trach

02 gid

Mau 04,05

Chuyén vién

- Xir Iy, thim dinh ho so
- Trinh l&nh dao phong xem xét, quyét dinh

20 gio

Mau 02,04,05
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Bué Nguoi th : x .
woe Pon vi thuc st A e P . n e . Bic¢u mau/Ket
thuc o hién Keét qua thwe hién Thoi glan s
A hlgn qua
hién
Lanh dao 11~ , , L 4 . x
\ Trinh 1anh dao S& xem xét, quyét dinh 04 gio Mau 04,05
Phong
. ) J A . A <A ’ A 1\ N A . N
Bu6c3 | Lanh dao S Xf:Am x€t, quyét dinh cap Giay xac nhan la ngudi goc 04 givr Miu 04,05
Viét Nam
L - Vo s6 van ban, Iuu hd so (ky sd clia co quan)
, B6 phan van A x . N ) .\ x
Budc 4 thu S& Can b van thu | - X4c nhén trén phin mém va tra két qua cho Trung tim 04 gio Mau 04, 05
phuc vu hanh chinh cong.
- Xac nhan trén phan mém két qua TTHC di co tai
B4 phan Tiép Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, nhan va tra két Can bo tiép - Thong bao cho cong dan, t6 chirc dén nhan két qua . x
Buge 5 qua tai Trung nhan (hodc tra qua dich vu Buu chinh cong ich), vao s6 giao 04 gio Mau 01,04,05,06

tam PVHCC

nhan két qua.

- Tra Két qua cho t6 chtrc, ca nhan
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Thu tuc hanh chinh/757-pl2.pdf

kém theo Quyét dinh so

Phu luc IT

BAI BO CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH NINH BINH
757 /OD - UBND ngay 30 /09 /2020 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

STT

Mai s6 TTHC

Tén TTHC

Quyét dinh cong bd

I. Linh vuc Dau gia tai san

1 2.001815.000.00.00.H42 | Thu tuc Cap thé du gia vién

2 2.001807.000.00.00.H42 | Thi tuc cap lai Thé dau gia vién

3 2.001395.000.00.00.H42 | Thu tuc ding ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai
san

4 2.001333.000.00.00.H42 | Thu tuc thay d6i noi dung dang ky hoat dong ctia doanh
nghiép dau gia tai san

5 2.001258.000.00.00.H42 | Thu tuc cap lai Gidy dang ky hoat dong ctia doanh nghiép
dau gia tai san

6 2.001247.000.00.00.H42 | Thu tuc dang ky hoat dong ctia Chi nhanh doanh nghiép
dau gia tai san

7 2.001225.000.00.00.H42 | Thu tuc phé duyét du diéu kién thyc hién hinh thirc d4u

gia truc tuyén

Quy trinh noi bd di duge cong bd
tai Quyét dinh s6 359/QD-UBND
ngay 10/7/2019 cua UBND tinh
Ninh Binh vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC thudc
tham quyén giai quyét ctia So Tu
phap, UBND cip huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ninh Binh








2.002139.000.00.00.H42

Thi tyc dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh
nghé dau gia tai san

2.001386.000.00.00.H42

Thu tuc dang ky hoat dong d6i voi doanh nghiép dau gia
tai san thanh 1ap trudc ngay Luat dau gia tai san c6 hiéu
luc thi hanh chuyén ddi toan bd hoat dong cua doanh
nghiép

10

2.001306.000.00.00.H42

Thu tuc dang ky hoat dong d6i voi doanh nghiép dau gia
tai san thanh lap trudc ngay Luat Pau gia tai san c6 hiéu
luc tiép tuc hoat dong dau gia tai san va kinh doanh cac
nganh nghé khac

II. Linh vuc Tw van phap luat

11 1.000627.000.00.00.H42 | Pang ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat

12 1.000614.000.00.00.H42 | Pang ky hoat dong cho chi nhanh cta Trung tim tu van
phép luat

13 1.000588.000.00.00.H42 | Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Trung tam tu
van phap luat, chi nhanh

14 | 1.000588.000.00.00.H42 | Cép thé tu van vién phap luat

15 1.000404.000.00.00.H42 .. ..
Thu hoi thé tu van vién phép luat

16 | 1.000390.000.00.00.H42 | Cép lai thé tu van vién phap luat

Quy trinh nodi bd di dugc cong bd
tai Quyét dinh s6 359/QD-UBND
ngay 10/7/2019 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc phé duyét quy
trinh noi bo giai quyét TTHC thudc
tham quyén giai quyét cia So Tu
phap, UBND cip huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ninh Binh








III. Linh vuc Luat sw

17

1.002153.000.00.00.H42

Ping ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan

18

1.002010.000.00.00.H42

Thu tuc dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su

19

1.002032.000.00.00.H42

Thu tyc thay d6i nodi dung dang ky hoat dong cua td chirc
hanh ngh¢ luat su

20

1.002055.000.00.00.H42

Thu tyc thay doi ngudi dai dién theo phap luat ciia Vian
phong luat su, cong ty luat trach nhi€ém hiru han mét thanh
vién

21

1.002079.000.00.00.H42

Thu tuc thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ciia cong
ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong
ty luat hop danh

22

1.002099.000.00.00.H42

Thu tuc ding ky hoat dong cua chi nhanh cua to chirc
hanh nghé luat su

23

1.002181.000.00.00.H42

Thu tuc dang ky hoat dong cua Chi nhanh, Cong ty luat
nudc ngoai

24

1.002198.000.00.00.H42

Thu tyc thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia
chi nhanh, cong ty luat nude ngoai

25

1.002384.000.00.00.H42

Thu tuc dang ky hoat dong ctia chi nhanh cua cong ty luat
nudc ngoai tai Viét Nam

Quy trinh nodi bd di dugc cong bd
tai Quyét dinh s6 359/QD-UBND
ngay 10/7/2019 cia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc phé duyét quy
trinh noi bo giai quyét TTHC thudc
tham quyén giai quyét ctia So Tu
phap, UBND cip huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ninh Binh








26 | 1.002368.000.00.00.H42 | Thi tuc cép lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhéanh,

cong ty luat nudc ngoai

27 1.002272.000.00.00.H42 | Chuyén d6i vin phong luat su thanh cong ty luat

28 | 1.002218.000.00.00.H42 | Hop nhét cong ty luat

29 | 1.002234.000.00.00.H42 | Sap nhép cong ty lut

30 | 1.002251.000.00.00.H42 | Chuyén ddi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty
luat hop danh

31 | 1.002398.000.00.00.H42 | Ping ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén doi
ttr cong ty luat nudc ngoai

32 | 1.002311.000.00.00.H42 | Phé duyét D& 4n t6 chirc Dai hoi nhiém ky, phuong 4n
xay dung Ban chu nhiém, Hoi dong khen thuong, ky luat
nhi¢m ky méi ciia Doan ludt su

33 | 1.002336.000.00.00.H42 | Phé chuan két qua Pai hoi luat su








IV. Linh vue Quin tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san

34 1.002626.000.00.00.H42 | Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach
ca nhan

35 1.001842.000.00.00.H42 | Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san

36 1.001914.000.00.00.H42 | Thay di thanh vién hop danh cua cong ty hop danh quan
1y, thanh Iy tai san

37 | 1.001633.000.00.00.H42 | Thay d6i thong tin ddng ky hanh nghé ctia Quan tai vién

38 1.001600.000.00.00.H42 | Thay d6i thong tin dang ky hanh nghé ciia doanh nghiép

quan ly, thanh 1y tai san

Quy trinh nodi bd di dugc cong bd
tai Quyét dinh s6 359/QD-UBND
ngay 10/7/2019 cua UBND tinh
Ninh Binh vé viéc phé duyét quy
trinh noi bo giai quyét TTHC thudc
tham quyén giai quyét ctia So Tu
phap, UBND cip huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ninh Binh

V. Linh vue Quéc tich

39 | 2.002039.000.00.00.H42 | Thu tuc nhap quéc tich Viét Nam

40 | 2.002038.000.00.00.H42 | Thu tuc trd lai qudc tich Viét Nam & trong nudc

41 | 2.002036.000.00.00.H42 | Thu tuc thdi qudc tich Viét Nam ¢ trong nude

42 1.005136.000.00.00.H42 | Thu tuc cip Gidy xac nhan c6 quéc tich Viét Nam ¢ trong
nuoc

43 | 2.001895.000.00.00.H42 | Thu tuc cip Gidy xac nhan 1a ngudi gdc Viét Nam

Quy trinh noi bd di duge cong bd
tai Quyét dinh s6 359/QD-UBND
ngay 10/7/2019 cua UBND tinh
Ninh Binh vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC thudc
tham quyén giai quyét ctia So Tu
phap, UBND cip huyén, UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ninh Binh
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