BQ TAI CHiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: 1500/QP-BTC Ha Ngi, ngay 01 thang 10 nidm 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché bio vé bi mat nha nuwéc cia B Tai chinh

BQ TRUONG BQ TAI CHiNH

Can cir Lugt Bdo vé bi mdt nha nude sé 29/2018/QH14 ngay 15 thang 11
nam 2018;

Can cir Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 ndm 2017 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Tai chinh,

Can cur Nghi dinh .S'O 26/2020/ND-CP ngay 28 thdang 02 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Bao vé bi mdt nha nuée;

Can cir Thong tu SO 24/2020/TT-BCA ngay 10 thdng 3 nam 2020 cua Bo
Céng an ban hanh biéu mdu sir dung trong cong tdc bdo vé bi mdt nha nuéc;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Bg.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé& bi mat nha
nudc cua B Tai chinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong B§, Thu truong cac don vi thugc B, céc t6
chire, ca nhén thugc B Tai chinh va cic don vi thudc hé thong doc nganh Tai
chmh tai dia phuorng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Y/

Noi nhin: KT BO TRUONG
- Nhu biéu 3; i §
- Lanh dao B§;

- Cong Théng tin dién tir B§ Tai chinh;
- Luu: VT, VP @?Db) Me-

.___/' Anh Tudn
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
Bao vé bi mat nha nwée cia B§ Tai chinh
(Kém theo Quyét dinh 56 1500/QD-BTC ngay 01 thdng 10 ndm 2020
cua B Tai chinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc xéc dinh bi mat nha nudc va d6 mét cia bi mat
nha nudc; sao, chup; théng ké, lwu gifr, bao quan; van chuyén, giao, nhan; mang
ra khéi noi luu giit; cung c¢dp, chuyén giao bi mét nha nudc; to chirc hdi nghi,
héi thao, cude hop cé ndi dung bi mat nha nudc; didu chinh d6 mat; giai mat;
tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuée; bidu miu str dung trong céng tac bao
v& bi mat nha nudce; ché 4o thong tin, bao céo trong cong tac bao vé bi mat nha
nudc cua B Tai chinh va cac ndi dung co lién quan khac.

Piéu 2. Po6i twong ap dung

Quy ché nay dugc dp dung thdng nhét trong cac don vi, tb chirc, cé nhén
thudc nganh Tai chinh.

Céac to chire chinh trj thudc co quan, ’dorn vi (Dang uy, Cong doan,
Doan Thanh nién) cén cir quy dinh tai Quy ché nay va céc quy dinh cua Dang,
cta phap luat c6 lién quan dé ap dung cho phu hop.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. “Bi méit nha nudc” 1a théng tin ¢6 ndi dung quan trong do ngudi ding
ddu co quan, don vi co thdm quyén xac dinh can cir vao quy dinh cua Luat Bao
v¢ bi mat nha nudc, chua cong khai, néu bj 1§, bi mat c6 thé gay nguy hai dén loi
ich qudc gia, dén tdc, co quan, don vi.

Hinh thirc chira bi mét nha nudc bao goém tai liéu, vat, dia diém, 1oi noi,
hoat dong hodc cac dang khac.

2. “Bao vé bi mat nha nudc” 1a viéc co quan, don vi, cd nhén sir dung luc
luong, phuong tién, bién phap dé phong, chong x&m pham bi mét nha nudec,

3. “L§ bi mit nha nudc” 1a trudng hop ngudi khéng c6 trach nhiém biét
dugc bi mat nha nude.
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4, “M4t bi mit nha nudce” 13 trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude
khong con thude su quan ly cia co quan, don vi, ¢a nhén c6 trich nhiém quén
ly.

Piéu 4. Nguyén tic bio vé bi mat nha nuée

Cong tac bao vé bi mét nha nudc cia B Tai chinh duge thyuc hién thong

nhat theo cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay va dam bao theo cic nguyeén
tic, quy dinh ctia phap lujt v& bao vé bi mét nha nudc.

Diéu 5. Cac hanh vi bj nghiém cim
1. Lam 1§, chiém doat, mua, ban bi mét nha nuéc; 1am sai léch, hu hong,
mat tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

2. Thu thap, trao dbi, cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc trai phap
luét; sao, chyp, luu gilr, vén chuyén, giao, nhén, thu hoi, tiéu huay tai liéu, vat
chira bi mat nha nudce trai phap lut,

3. Mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giit trai phap luét.

4. Loi dung, lam dung viéc bdo vé bi mat nha nudc, sir dung bi mit
nha nude dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phép luat, xdm pham quyén va
loi ich hop phap hodc can tré hoat ddng cla co quan, don vi, ¢4 nhén.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu cd chira ndi dung bi mit nha nudc trén
maéy tinh hozc thiét bj khac da két ndi hodc dang két nbi voi mang Internet,
mang mdy tinh, mang vién thong, trir trudng hop huu gitt bi mat nha nude theo
quy dinh cua phap luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mét nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong
trai voi quy dinh cua phap luét vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bj khac da diing dé soan thao,
luu gift, trao d6i bi mét nha nudc khi chura loai bo bi mét nha nuée.

8. Str dung thiét bj c¢6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh trong
hdi nghi, héi thao, cuge hop ¢6 ndi dung bi méit nha nude duoi moi hinh thie khi
chua dugc ngudi ¢é tham quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thdéng tin dai
chung, mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

.A r . r ~ Y L4 b A ~ i r Fad hl r
Diéu 6. Xac dinh bi mit nha nwée va dg mit cia bi mat nha nwée
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4

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ban hanh, phat hanh tai liéu hojc tao
ra vat chira bi mét nha nudce c6 trach nhiém xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat
cua bi mat nha nudec.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va d¢ mét cia bi mat nha nude phai cin
cir vao Danh myc bi mét nha nuéc do cdp cé thdm quyén ban hanh thudc linh
vyc tai chinh, ngan sich, cac linh vye khac va quy dinh cia Luit Bao vé bi mat
nha nudec.

3. Trinh tur, thu tyc x4c dinh bi méat nha nudc va d6 mat ctia bi mat nha nuée:

a) Ngudi soan théo, tao ra théng tin thudc danh myuc bi mat nha nude phai
d& xuit tha truong co quan, don vi x4c dinh bi mat nha nudc, 46 mat cda bi mat
nha nudce, noi nhin, sd luong ban phét hanh, duoc phép hodc khdng duoc phép
sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc tai T trinh, Phiéu trinh giai quyét
cong viéc, Phiéu x4c dinh d6 mat ciia tai liéu chira bi mat nha nuéc hodic vin ban
xdc dinh d6 mat cta vat, dia diém, 1oi noi, hoat dong, hinh thirc khac chia bi
mat nha nudc.

b) Tai li€u bi mét nha nudc phai thé hién tén ngudi soan thao, sb luong,
ban phat hanh, dugc phép hodc khéng dugc phép sao, chup & muc “Nei nhin”
cua tai liéu, cu thé:

Noi nhin:
- Luu: VT, Don vi soan thao (Ho tén ngudi soan thao, sb lugng ban phat hanh);

Pugc phép sao, chup/Khéng duge phép sao, chup.

¢) Khéng in sin chir chi mirc d6 mét trén Té& trinh, Phiéu trinh, ban thao
tai liéu chira bi mét nha nude.

d) Trudng hop vin ban dién tir, ngudi soan théao phai tao dau chi do mat
trén vén ban sau khi duge ngudi ¢6 thim quyén xac dinh bi mat nha nudc va do
mat cua bi mét nha nudc; vin ban dién tir khi in ra phai dong dau d6 mét theo
quy dinh.

d) Thu trudng co quan, don vi xac dinh bi mat nha nude, 46 mat, pham vi
luu hanh, dugc phép hodc khong duge phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mét
nha nuéc.

- Trudomg hop sir dung bi mat nha nudc cta co quan, td chire khac phai xac
dinh d¢ mat tuong ng;

- Truong hop théng tin trong cling mét tai liéu, vat chira bi mét nha nude
thugc danh myc bi mat nha nudc cé dé mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao
nhét.

e) Dy thao véin ban ¢6 ndi dung bi mét nha nude phai duge quan ly, bao
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vé nhu van ban phat hanh chinh thirc tir khi soan thao va tiéu hily ngay sau khi
hoan thanh viéc soan thio, tao ra néu khdng cén thiét phai luu giit.

g) Ngudi tiép nhan théng tin thudc danh muc bi mat nha nude, nhung
chura duge xac dinh 1a bi mit nha nudce phai bdo cdo ngudi dimg dau co quan,
don vi va chuyén dén don vi c6 chirc nang xit ly. Nguoi dugce giao xir Iy phai ¢é
van ban dé xudt ngudi dimg dau co quan, don vi x4c dinh bi mat nha nuéc, d6 mat
ctia bi mat nha nuéc, noi nhén, sé lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong
duogc phép sao, chuyp tai liéu, vat chita bi mét nha nude. Thong tin tiép nhan phai
dugc bao vé trong qua trinh tiép nhén va xtr ly.

4. D$ mét ctia bi mat nha nudc duge xdc dinh theo d4u chi d6 mat, van ban
xac dinh d¢ mét hodc hinh thitc khac phti hop véi hinh thirc chira bi mét nha nudc
do B& Cong an quy dinh.

Pidu 7. Cip s6 va luu hanh tai lidu, vit chira bi mét nha nwée

1. 86 va thdi gian ban hanh vin ban dugc iy theo thir ty va trinh tu thoi
gian ban hanh vén ban ctia co quan, don vi trong nam (bét dau lién tiep tir s6 01
ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nidm) va thuc hién trén
01 86 dang ky bi mét nha nudc di bao gom cac d6 mit.

2. Luu hanh tai liéu chira bi mét nha nudec:

a) Ngudi soan thao khi luu hanh tai liéu chia bi mat nha nudc cin kém
theo “Phiéu x4c dinh d¢ maét cuda tai liéu chira bi mét nha nudc” (Mau s6 01) dé
Vién thu co quan, don vi ¢é can cir dong dau dé mét va luu kém ban goc.

b) Déi voi ban phat hanh dén cac co quan, don vi, td chire, c4 nhan, Van
thu co quan, don vi thuc hién dong dau “BAN SO: ...” ¢ phia trén bén tréi trang
déu cua tai liéu.

¢) Ngudi soan thao tai liéu chira bi mét nha nude xac dinh tha tu co quan,
don vi, t6 chirc, ca nhin nhén tai liéu va dién vao dau “BAN SO: ...” di duoc
dong san dé phat hanh; dong thdi, khi ding ky vao “S6 chuyén giao bi mét nha
nude" phai ghi Ban s6 twong Umg (trong ngodc don) ngay sau tén don vi hodc
ngudi nhén tai liéu chira bi mat nha nude; khi dang ky vao “S6 ding ky bi mat nha
nuéce di” phai ghi Ban s6 tuong g tai ¢t Ghi ch.

Pitu 8. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudce 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khic theo
dung n¢i dung ban goc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chia bi
mét nha nudc 1a viée ghi lai bang hinh anh tai liéu, vét chira bi mit nha nuée.

Hinh thirc sao tai liéu bi mat nha nudc gom: Sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc:
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a) Nguoi cé tham quyen cho phép sao, chyp tai liéu, vat chira bi mét nha
nudge do Tuyet mét bao gom B{ trudng, Ngudi dimg diu cic don vi thudc Bo,
trir nguoi ding déu don vi sy nghiép cong lap thude BJ.

b) Ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi méat nha
nuée d6 Tdi mat bao gbm:

- Nhiing ngudi quy dinh tai diém a khoan nay;
- Ngudi dimg dau cc don vi sy nghiép cong lap thudc Bo;

- Ngudi dimg déu Cuc, Vu va tuong duong thudc Téng cuc va tuong
duong;

- Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich céng ty, Giam déc hoic Tong
giam dbc doanh nghié¢p thude BS.

c) Nguoi ¢o tham quyén cho phép sao, chyp tai li€u, vat chira bi mét nha
nude d6 Mit bao gbém:

- Nhitng ngudi quy dinh tai diém b khoan nay;
- Ngudi dimg dau don vi cip phong cac don vi thude B va tuong duong;

- Nguoi dimg déu don vi cép phong thudc Cuc thudc Téng cuc va twong
duong.

3. Nguoi c6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc quy dinh diém a, b, khoan nay c6 thé iy quyén cho cap phd thuc hién tham
quyén cho phép sao, chup tai liu, vat chia bi mét nha nuée.

Viéc iy quyén cho phép sao, chuyp tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoc
thue hién thuong xuyén hoidc theo timg truong hop cu thé va phai dugc thé hién
bing vin ban, trong d6 xéc dinh 1o pham vi, ndi dung, thoi han iy quyén.

Cép phé duge Gy quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup cia minh trude
cp truéng va trude phép ludt. Ngudi duge uy quyén khéng dugc Gy quyén tiép
cho ngudi khiac.,

4. Ngudi dugc giao thuc hién viée sao, chup tai liéu, vit chira bi mat nha
nudc phai 14 cén b, cdng chuc, vién chire, ngudi lao ddng co lién quan tryc tiép
dén bi mat nha nudc hodc ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nuéc.

5. Viéc sao, chup tai liu, vat chira bi mit nha nuédc phéai tién hanh tai dia
diém dam bao an toan do Thu truéng co quan, don vi truc tiép quan ly bi mét
nha nudc quy dinh. Viée sao, chup phéi dugc ghi vao “S6 quan ly sao, chup bi
mat nha nudc”.

6. Phuong tién, thiét bi str dung dé sao, chup tai lidu, vt chira bi mit nha
nuée khong duoc két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir
truomg hop thyue hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.
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7. Ban sao tai liéu bi mit nha nudc phai duge dong ddu “BAN SAQ
SO:...” & goc trén bén phai tai trang dau, trong do phai thé hién rd s thir ty ban
sao. Chi sao, chup ding s ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thira, ban
héng. Ban sao, chup tai li€u bi mat nha nudc cé gia trj phdp ly nhu ban chinh va
phai dugc bao v& nhu ban gbc.

Déu “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC” dugc déng & phia dudi cing tai
trang cudi, trong d6 ghi rd 13 sao y néu 1a ban “Sao y ban chinh”, ghi rd 1a sao
luc néu 13 ban “Sao luc”, thoi gian, sé lugng, noi nhén, thim quyén sao, chir ky
ctia ngudi c6 thdm quyén va con déu coa co quan, don vi (néu c6).

8. Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo miu “Vin
ban trich sao”, trong do thé hién déy & tén co quan, don vi sao vin ban; s cua
ban trich sao; ky hi¢u cta van ban dugce trich sao; dia danh, thoi gian trich sao;
ndi dung trich sao; noi nhén, tén ngudi sao va ) lugng ban sao; chirc vu va chir
ky ctia ngudi c6 thdm quyén sao, con ddu cta co quan, don vi (néu o).

9. Ban chuyp tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc phai cé “Van ban ghi nhan
vigce chup tai li€u, vét chira bi mat nha nude”, trong do6 phai thé hién tén, loai tai
liéu, vat chira bi mét nha nuée duge chup; sb lugng, noi nhédn ban chyp; d¢ mat,
thoi gian chup; nguoi thyc hién chup; chirc vy, ho tén, chir ky ciia ngudi co
thdm quyén cho phép chup.

10. Viéc sao, chup dién mat duge thyue hién theo quy dinh phép lut vé co

e
~

yeu.

Dicu 9. Théng ké, liru gii¥, bio quén tii liéu, vAt chira bi mit nha nwic

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge lwu giit theo hd so chuyén dé,
d6i tugng, linh vuc, ¢ bang thdng ké chi tiét kém theo, phai dugc béo vé bing

bién phap thich hgp, bao dim an toan do ngudi dimg dau co quan, don vi quy
dinh.

2. Hing nam, cac don vi thong ké tai lidu, vat chira bi mat nha nudc da
tiép nhan, phat hanh theo trinh t thoi gian va timg d mét.

3. Tai liu, vét chira bi mét nha nude khi luu giit phai duge déng diu ky
hidu A, B, C bén ngoai bia hd so/gdy cap twong tmg véi dd mat cua tai lidu, vat
chira bi mét nha nuéc bén trong. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mit nha nude
trong cling mét hé so ¢6 d6 mat khac nhau thi déng ddu theo do mét cao nhét.

Tay theo tinh chét cta timg noi ct gitr tai 1iéu mét ma ap dung cac bién
phép bao vé thich hop véi nguyén tdc dam bao an toan tuyét doi, ndi quy bao vé
chat ché.
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4. Luu gitlt, bdo quan dir liéu dién tr bi mat nha nude trén may tinh/phén
mém nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu:

a) Ban mém dy thao t&i lidu chira bi mat nha nuée hru giff trong may tinh
phai duge dat ma khoa dé béo vé.

b) Dir liéu dién tr chira bi mit nha nude Iru glu trén phin mém h¢ théng
nghlep vu phai duge bao mat bing mét mi co yéu va phai duoc phan quyén truy
cép dén timg don vi, can b, cong chie, vién chirc, ngudi lao dong cé trach
nhiém truy cdp vao hé théng dé giai quyét cong viée.

Piéu 10. Van chuyén, giao, nhén tai li€u, vit chira bi mit nha nwéc

1. Véan chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do ngudi lam
cdng tac lién quan dén bi mat nha nude, nguoi lam cdng tac giao lién hoic vin
thu cia co quan, don vi thuc hién.

2. Vén chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chita bi mdt nha nuéc phai thic
hién theo nguyén tac gitr kin, niém phong.

3. Van chuyén tai lidu, vét chira bi mat nha nuée qua dich vu buu chinh
duge thyc hi¢n theo quy dinh ciia phép luit vé buu chinh.

4, Viéc giao tai liéu, vat chira bi méat nha nude duge thuce hién nhu sau:

a) Trudce khi giao tai li¢u, vat chira bi mét nha nudce phai ding ky vao “So
ding ky bi mét nha nudc di”. Tai liéu, vt chira bi mat nha nude do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi ngudi ¢6 tham quyén xdc dinh bi mét nha nude dong .

Viéc giao tai liéu, vat chira bl mit nha nudc phai duge quan ly bang “S6
chuyén giao bi mét nha nuéc”. Bén giao co trach nhiém ghi ddy du théng tin
trén S&. Bén nhan c6 trach nhiém ky nhdn khi nhn duoc tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc.

b) Tai lidu, vat chira bi mét nha nudéc phai 1am bi hodc dong goi riéng theo
dd mit. Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thdm nudc, khéng nhin
théu qua dugc; hd dan phai dinh, khé béc.

Trudng hop tai ligu, vat chira bi mat nha nuée do “Tuyét mat” phai duoc
bao v& bang hai 1ép phong bi: Bi trong ghi s8, ky hidu cta tai liéu, vat chira bi
m4t nha nude, tén ngudi nhan, déng ddu “Tuyét mat” va duoc nidm phong béng
ddu coa co quan, don vi ¢ ngoal bi; trudng hop gui dich danh nguoi cé trach
nhiém giai quyét thi déng ddu “Chi nguoi ¢6 tén mdéi duge boc bi”. Bi ngoai ghi
nhu gii tai lidu thudng va déng diu ky hiéu chir “A”.

Tai lidu, vét chira bi mat nha nudc 6 “Tdi mat” va “Mat” duge bao vé
bang mét 16p bi, ngoai bi déng dau chir “B” va chir “C” twong tmg véi dd mat
cua tai ligu, vat chirta bi mat nha nudce bén trong,
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5. Viéc nhén tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc duogc thuc hién nhur sau:

a) Vin thu co quan, don vi/ngudi dugce giao tiép nhan van ban, tai liéu bi
mét nha nudc tai cdc phong/ban sau khi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
phai dang ky vao “Sb ding ky bi mat nha nuéc dén”.

b) Trudng hop tai liéu, vét chita bi m4t nha nudc ma phong bi ¢6 ddu “Chi
ngudi ¢ tén mdi dugc bée bi”, ngudi nhan vao sé theo ky hiéu ngoai bi, khéng
dwgc mo bi va phai chuyén ngay dén ngudi ¢6 tén trén phong bi. Néu ngudi c6
tén trén phong bi di ving va trén phong bi c6 thém d4u “Héa tdc” thi chuyén dén
tha trucmg co quan, don vi hodc ngudi duge thu trudong co quan, don vi Uy
quyen giai quyet

¢) Trudng hop tai lidu, vat chita bi mat nha nuéce duge giri dén ma khong
thue hién ding quy dinh bao vé bi mét nha nuée thi chuyén dén tha trudng co
quan, don vi nhén tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc hodic ngudi ¢o tén trén
phong bi (d6i véi trudmg hop giri dich danh) gi&i quyét, ddng thoi phai thong
béo noi glri biét dé c6 bién phép khic phuc. Néu phat hién tai liéu, vat chia bi
mit nha nudc gii dén cé dau hiéu boc, mé bi hodc bi trao ddi, mat, hu hong thi
ngudi nhan phai béo cdo ngay thil truéng co quan, don vj dé co bién phap xu 7.

6. Khi thuc hién giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc, noi giri va
noi nhan phai déi chiéu vé s6 lugng, kiém tra viéc déng bi, dong géi tai lidu, vit
chira bi mét nha nude. Trudng hop phat hién thiéu sé lugng, sai sét trong dong
bi, déng gbi thi noi nhan yéu cdu noi guri bd sung, xir Iy trude khi vao sb theo
ddi va ky nhan,

7. Truomg hop tai liéu, vat chiza bi m4t nha nude cé dong dau “Tai licu
thu héi”, don vi hodic ca nhén 3 nhén tai li¢u, vat chira bi mét nha nudce phai giri
lai dung thot han ghi trén vin ban.

8. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir c6 ndi dung bi mét nha nuéce trén
mang Internet, mang may tinh va mang vién théng duogc thuc hién theo quy dinh
cua phdp [udt vé co yéu.

9. Viéc van chuyen giao nhén san phim mat ma thyc hién theo quy dinh
ctia phép luit vé co yéu.

10. Truong hop tai liéu, vat chira bi mét nha nudc déng ky bang co s& dir
lleu quan ly trén mdy tinh thi khi chuyen giao phai in ra gidy ¢& ky nhan va dong
s6 dé quan Iy May tinh ding & ding ky tai liéu, vat chua bi mét nha nudc
khéng dugc ndi mang Internet, mang mdy tinh va mang vién théng, trir truong
hop thuc hién theo quy dinh cua phép luét vé co yéu,
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Diéu 11. Mang ti li¢u, vat chira bi mat nha nwéc ra khoi noi lru giir

1. Vigc mang tai lidu, vat chira bi mat nha nwéc ra khoéi noi hwu giir dé phuc
vu cong tac & trong nude phai duge nguol dl'mg dAu hoic cip pho duoc iy quyén
cla ngudi dimg ddu co quan, don vi tryc tiép quan 1y bi mat nha nuéc cho phép
bang vin ban.

2. Viéc mang tai liéu, vét chira bi mat nha nuéce ra khéi noi luu giir dé phue
vu cong tac 0 nude ngoal phéi dugc Bo trudng B Tai chinh hodc Thir trudng
duge Ty quyén cho phép bing van ban va phai bdo cao Trudng doan cong téc.

3. Cén b9, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi mang tai lidu, vat
chira bi mat nha nudce ra khéi noi luu giit phai c6 vin ban xin phép nguoi co
thdm quyén theo quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Didu nay. Vin ban xin phép
mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéce ra khoi noi luu giit phuc vu cong tic
trong nudc, nude ngodi phai néu 13 ho, tén, chirc vy, don vi cdng tac; tén loai,
trich yéu ndi dung, 46 mat cua tai liéu, vat chira bi mit nha nudc; muc dich sir
dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao v€ bi mat nha nude,

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gitt, néu phat hién bi mat nha nude bj 16, bi mat, ngudi mang tai lidu, vt chia bi
mat nha nudc phi bdo cdo ngay véi ngudi dimg dau don vi truc tiép quan 1y,
Trudng doan cong tac dé c6 bién phap xir Iy va khic phuc hiu qua.

5. Tai li€u, vat chira bi mét nha nuéc mang ra khéi noi luu giir phai diroc
chira, dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do nguoi
dimg dau don vi quan 1y bi mat nh& nuéc quy dinh va phai bdo vé trong thoi
gian mang ra khoi noi luu gitt. Khi két thiic nhiém vu phai bdo cdo nguoi co
tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi m4t nha nude ra khoéi noi luu
gilt v& viéc quan ly, sir dung bi mat nha nuéc va ndp lai don vi.

Pi¢u 12. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nwéc cho co quan, to
chirc, ngudi Viét Nam dwge giao thwe hién nhiém vu lién quan trwe tiép dén
bi mat nha nuwée

1. Thim quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc
cho co quan, t6 chirc, ngudi Viét Nam duge giao thuc hién nhiém vu lién quan
truc tiép dén bi mat nha nuée duogc quy dinh nhu sau:

a) Ngu’m c6 thim quyén quy dinh tai diém a khoan 2 Didu 8 quyét dinh
viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéce d6 Tuyét mét,

b) Nguoi cé thidm quyén quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu 8 quyét dinh
viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc a6 T6i mat.
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¢) Ngudi ¢o thim guyén theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 DPidu 8 quyét
dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mét nha nude d6 Mét.

2. Co quan, t6 chizc d& nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai
c6 van ban giri ngudi c6 thdm quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi
mét nha nudc. Vin ban dé nghj phai ghi 16 tén co quan, t& chirc; ngudi dai dién
co quan, td chirc; bi mat nha nudc dé nghi cung cdp, chuyén giao; muc dich st
dung va cam két bao vé bi mat nha nudec.

3. Ngudi dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc phai ¢6 van ban
gui ngudi c6 tham quyén quyét dinh viée cung cép, chuyén giao bi mat nha nuée.
Vin ban d¢ nghi phai ghi r& ho va tén; s8 Can cudc céng dan/Chimg minh nhin
dan/Hé chiéu, dia chi lién lac; vi tri cdng tac; bi mat nha nude d& nghi cung cp,
chuyén giao; myc dich sir dung va cam két bao vé bi mit nha nude (Mau sb 18).

4. Trl:rorng hop tir chdi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc, ngudi cod
thim quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra loi
biang vin ban va néu rd 1y do.

=R A . ’ A 2 - A
Diéu 13. Cung cap, chuyén giao bi mét nha nuéc cho co quan, to
chire, ca nhan nwéc ngoai

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mét nha nudc
cho co quan, t6 chtrc, c4 nhan nudc ngoai duge quy dinh nhur sau:

B9 trudng Bd Tai chinh quyét dinh viée cung cép, chuyén giao bi mat nha
nuée d6 Toi mat, dd Mit cho co quan, td chirc, ¢4 nhan nuée ngoai thude pham
vi quan ly nha nuéec.

2. Bi mét nha nudc chi duge cung cip, chuyén giao cho co quan, td chirc,
¢4 nhdn nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac qude té hodc thi hanh
cdng vu c6 lién quan dén bi mat nha nude.

3. Co quan, t6 chitc nude ngoai dé nghj cung cdp, chuyén giao bi mit nha
nude phai ¢é vin ban giri don vi thuée BO chu tri chuong trinh hop tac quéc té
hoic thi hanh céng vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nuéc. Vin ban dé nghi phai
ghi d tén co quan, té chirc, nguoi dai dién co quan, td chic; quéc tich, s6 Ho
chiéu, chirc vu ctia ngudi dai dién; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén
giao; muc dich s dung, cam ket bao vé bi mat nha nudc va khong cung cap,
chuyén giao cho bén thir ba néu khéng c6 sy dong ¥ cia bén cung cip, chuyén
giao.

4. Ca nhan nudc ngoai dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc phai
¢ vdn ban giri don vi thuéc B Tai chinh chu tri chuong trinh hop tic qudc té
hodc thi hanh cdng vu c6 lién quan dén bi mat nha nuéce. Vin ban @& nghj phai
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ghi r& ho va tén; sé Ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nuéc d¢é nghi cung cap,
chuyén giao; muc dich sir dung, cam két bao vé bi mat nha nuéc va khéng cung
cép, chuyén giao cho bén thir ba néu khoéng c6 sy ddng y cta bén cung cép,
chuyén giao (Mau s6 18).

5. Pon vi thudc Bé va céc td chirc chinh tri thudc co quan, don vi chu tri
chuong trinh hop tic quéc té hodc thi hanh céng vu ¢6 lién quan dén bi mat nha
nuéce c6 trach nhiém chuyén dé nghi cia co quan, té chirc, ¢4 nhan nudc ngoai
quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Piéu ndy dén ngudi c6 thdm quyén quyét dinh
viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nude.

6. Trudng hop tir chdi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc, ngudi co
thdm quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mit nha nudc phai tra 1o
bang vin ban va néu ré ly do.

Piéu 14. T6 chirc hi nghi, hdi thio, cude hop 6 ndi dung bi mit nha nuée

1. Thdm quyén quyét dinh t6 chirc hdi nghi, hdi thao, cude hop ¢ ndi
dung bi mét nha nudc:

a) Truong hop khéng cé yéu t6 nude ngoai, ngudi ¢ tham quyén cung
cép, chuyén giao bi mét nha murdc theo timg mic d§ mat quy dinh tai khoan 1
Piéu 12 Quy ché nay quyét dinh viéc t& chirc hdi nghi, hdi thao, cude hop.

b) Truong hop ¢ yéu td nude ngodi, ngudi ¢d thdm quyén cung cép,
chuyén giao bi mét nha nudc theo tng mirc d6 mat quy dinh tai khoan 1 bicu
13 Quy ché nay quyét dinh viéc to chirc héi nghi, héi thao, cudc hop.

2. Quyét dinh cta cép c6 thim quyén cho phép td chirc hdi nghi, hoi thao,
cudc hop phai dugc thé hién b&ng vén ban.

3. H61 nghi, héi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mét nha nudc do Bd Tai
chinh (cac don vi thuéc B@, don vi thuéc hé thdng nganh doc dong tai dia
phuong) chil tri duge t6 chire trong phong hop kin tai tru sé lam viéc clia B
hoic ctia don vi. Trudng hop t6 chitc & ngoai try sé thi Bo trudng Bo Tai chinh
hoic ngudi ding déu don vi quyét dinh t chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop
c6 trach nhiém d& nghi Bo Céng an hoc Cong an cép tinh kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra héi nghi, héi thao, cudc hop.

4. Phuong tién, thiét bi sir dung trong hdi nghi, hoi thao, cude hop co ndi
dung bi mat nha nudc:

a) Hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢d ndi dung bi mat nha nude phai sit dung
micro ¢6 ddy va cac phuong tién, thiét bi duge co quan B Céng an, Cong an
cap tinh kiém tra an ninh, an toan trudc khi 18p dat, trir phuong tién, thiét bi do
luc lugng co yéu trang bi. Truong hop héi nghi, héi thao, cudc hop ¢é ndi dung
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bi mét nha nuéc 6 chirc bang hinh thirc truyén hinh tryc tuyén phai bao vé
dudng truyén theo quy dinh phap ludt vé co yéu.

b) Cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng khéng duoc mang thiét
bi ¢6 tinh ndng thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh vao trong hdi nghi, hdi thao,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude do Tuyét mat, Téi mat. Bbi voi hdi nghi,
héi théo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nude do Mat, viée sir dung phuong
tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu cdu ciia ngudi chi tri.

¢) Trong trudng hop can thiét, don vi chu tri hi nghi, hdi thao, cude hop
c¢6 nodi dung bi mét nha nudc quyét dinh viée str dung phwong tién, thiét bi ky
thuat ¢ ngan chin hoat dong xam nhdp, thu tin tir bén ngoai; sir dung phuong
tién, thiét bi dé ghi am, ghi hinh phuc vu céng tac. Tai lidu, vat chira bi mat nha
nuéc phai duge thu hdi sau hoi nghi, hoi thao, cude hop.

5. Phuong an bao v¢ hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢b ndi dung bi mét nha nudc:

a) Déi voi hoi nghi, hdi thao, cudc hop co ndi dung bi mét nha mrde do
Tuyét mét, ngudi dimg déu don vi chu tri quyét dinh viée bd tri luc luong canh
gic, bao vé bén ngoai; du kién cac tinh hudng phire tap c6 thé xay ra, anh huong
dén an ninh, an toan trong qud trinh td chac hoi nghi, hoi thao, cudc hop va
phuong an giai quyét, xir ly.

b) Héi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi méit nha mrdc té chirc tir
hai ngay tr& 18n phai niém phong phong hop sau méi ngay t6 chire hdi nghi, hoi
thao, cudc hop.

¢) Ngudi tham du hdi nghi, héi thdo, cudc hop ¢é ndi dung bi méat nha
nudc phai ding thanh phan theo yéu céu cia don vj chi tri, ¢6 trach nhiém bao
v&, sit dung bi mat nha nudc theo quy dinh cta Quy ché nay va yéu ciu cua
nguoi chu tri hdi nghi, héi thdo, cudc hop. Truong hop héi nghi, hdi thao, cude
hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuéc dd Tuyét mat phai c6 bién phap kiém tra viée
tuan thi quy dinh céc phuong tién, thiét bi khéng dugce mang vao phong hop ddi
v&i ngudi tham du.

Pidu 15. Piéu chinh a6 mat

1. Biéu chinh d6 mat 13 viéc ting dd mat, giam d6 mét d3 duogc xac dinh
cua bi mit nha nudec.

2. Viéc diéu chinh 36 mét phai can cr vao danh muc bi mat nha nudc do
cip c6 thdm quyén ban hanh thudc linh vyc tai chinh ngén sich, cac linh vyuc
khéc va quy dinh ctia Luit Bao vé bi mat nha nuéc.

3. Ngudi ding dau co quan, don vi xdc dinh dd mat cia bi mat nha nudc
c6 thadm quyén quyét dinh diéu chinh d6 mét cia bi mat nha nudc,
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4. Sau khi ban hanh quyét dinh diéu chinh d¢ mat, don vi didu chinh do
mat phai doéng diu, ¢ vin ban hodc hinh thie khic xdc dinh viée ting d6 mit,
gidm d§ mat.

5. Cham nhét 15 ngay, ké tir ngay didu chinh do mat, don vi didu chinh do
mit phai thong bdo bing vin ban dén co quan, t6 chirc, ¢4 nhén c6 lién quan.

DPon vi nhan dugc théng bio vé viée didu chinh d6 mét co6 trach nhiém
dong déu, cé vin ban hodc hinh thitrc khic xac dinh viéc diéu chinh dé mat
twong ung doi vai bi mét nha nude thude pham vi quan ly.

Piéu 16. Giai mit
1. Giai mat la xoa bo d6 mit cia bi mat nha nuée.
2. Bi mat nha nudc duong nhién gidi mét trong cac trudng hop sau:

a) Hét thoi han bao v&, hét thoi gian gia han thdi han bao vé bi mat nha
nude quy dinh tai Piéu 19, Diéu 20 Luit Bao vé bi mat nha nudc.

b) Khong con thuéc danh myc bi mét nha nude. Trudng hop nay, don vi
x4c dinh bi mit nha nudc phai déng dau, ¢6 viin bén hodc hinh thic khac xic
dinh viéc gidi mat va thong bio ngay bing vin ban dén co quan, td chirc, ca
nhan c6 lién quan.

3. Bi mét nha nudc duge giai mét toan bd hodic mdt phz‘?m trong truong
hop can giai mt dé ddp tmg yéu clu thyc tién bao vé loi ich quéc gia, dan toc,
phat trién kinh té - xa hdi, hoi nhap, hop tac qudc té. Trong trudng hop nay, cac
don vi phai tién hanh gidi mat theo trinh tu, tha tuc sau:

a) Ngudi dimg ddu co quan, don vi x4c dinh bi mat nha nuéc thanh lap
Hoi dong giai mét.

b) Hoi déng gial mét bao g('\im dai dién lanh dao don vi xac dinh bi mét nha
nuoc lam Chu tich Hoi dong va dai dién Vian phong, co quan, don vi c6 lién quan.

c) Hbi dong giai mat c6 trach nhiém xem xét viéc gidi mdt, bao cao ngudi
dimg dau don vi x4c dinh bi mit nha nudc ban hanh quyét dinh giai mat.

d) Trudng hop gidi mat mot phan thi ndi dung giai mat duge dua vio
quyét dinh gidi mit va chdm nhét 15 ngay ké tir ngdy cé quyét dinh giai mat,
don vi tién hanh gidi mét c¢6 trach nhiém théng bdo bing vin ban cho céc co
quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan biét dé thuc hién déng dau giai mat hodc co
van ban xac dinh viéc giai mét d6i véi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do
minh quan ly.

d) Truong hop giai mét toan b bi mét nha nuédce thi sau khi quyét dinh
gial mét phai duoc déng dau giai mat hodc c6 vin ban xac dinh viée giai mat va
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cham nhét 15 ngay ké tir ngay quyét dinh giai mat bi mat nha nudce, don vi chi
tri tién hanh giai mat ¢ trach nhiém théng bdo bang vin ban cho cac co quan, td
chirc, c4 nhan ¢é lién quan biét dé déng diu giai mat hodc ¢6 vin ban xac dinh
viéc giai mét doi vai tai 1igu, vat chira bi mat nha nuée do minh quan ly.

e) H so giai mat phai duge luu trir bao gbébm quyét dinh thanh lap Hoi
dong giai mét; bi mét nhad nudc dé nghi giai mat; bién ban hop Hoi dong
giai mit; quyét dinh giai méat va tai liéu khac c¢d lién quan.

Diéu 17. Tiéu hity tai lidu, vit chira bi mat nha nwéc

1. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nudc trong trudng hgp sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu giit va viée tiéu hay khong gay nguy hai
den loi ich quéc gia, dan tdc.

b) Néu khéng tidu hiy ngay s& gdy nguy hai cho lgi ich quéc gia, dan téc.

2. Viéc tiéu huy tai lidu, vat chira bl mat nha nude phai dap ung cic véu
cdu sau day:

a) Khéng dé bi 16, bi mat bi mat nha nude.

b) Qua trinh tiéu hity phai tac déng lam thay déi hinh dang, tinh ning, téc
dung cua tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc va loai bo hoan toan thong tin bi mat
nha nudc.

c) Tai lidu, vt chira bi mat nha nude sau khi tidu hity khéng thé phuc hoi
hinh dang, tinh nidng, tac dung, ndi dung.

3. Thim quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge quy dinh nhu sau:

a) Nguoi c6 thim quyén quy dinh tai diém a, b khoan 2 Didu 8 Quy ché
nay co tham quyén quyét dinh ti€u huy tai liéu, vat chira bi mét nha nudc.

b) Nguoi dang quéan 1y tai lidu, vat chita bi mat nha nudc duge quyén quyét
dinh tiéu huy trong trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay va bio cdo
ngay bang vén ban vé viéc tiu huy véi nguoi ding dau don vi.

4. Viéc tieu huy tai liéu, vat chirta bi mat nha nudce trong trudong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi c6 thdm quyén quy dinh tai diém a, b khoan 2 Diéu 8 quyét dinh
thanh 14p HGi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nuée.

b) Hoi ddng tidu hiy tai lidu, vt chira bi mét nha nudc bao gdm dai dién
ldnh dao don vi tryc ticp luu giir tai liéu, vat chira bi mat nha nudc lam Cha tich
Héi dong; ngudi truc tiep luu gifr tai liéu, vat chira bl mét nha nudc va dai dién
co quan, to chuc co lién quan,

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



16

c) Hoi ddng tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc cé trich nhiém
ra soat tai liéu, vét chura bi mét nha nude dugc dé nghi ti€u hiy, bdo cdo ngudi
cd tham quyén quy dinh tai diém a, b khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay ban hanh
quyét dinh tiéu hiy.

d) Hd so tiéu hay phai duogc luu trlt bao gdm quyét dinh thanh lap Héi
dong tiéu huy; danh sach tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc dé nghi tidu huy;
bién ban hop Hji dong tiéu huy; quyét dinh tiéu huy, bién ban tiéu hay va tai
liéu khac co lién quan,

Piéu 18. Biéu miu sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Biéu mau sir dung trong c¢ong tic bio v& bi mat nha nuédc dugce thuc
hién theo cac Mau kém theo Quy ché nay, bao gom:

a) Phiéu xac dinh d§ mét cia tai liéu chira bi mét nha nudc: Mau so 01

b) Vin ban xac dinh dé mat dbi véi vat, dia diém, 161 néi, hoat ddng, hinh
thirc khac chira bi mat nha nude: Mau sb 02

¢) Déu chi d6 Tuyét mat, T6i mat, Mat: Mau s 03.
d) Dau ky hiéu A, B, C: Mu s6 04.

d) D4u Thoi han bao vé bi mét nha nude; ddu Gia han thdi han bao vé bi
mat nha nudc: Mau so6 05,

¢) Déu Giai mat: Mau sb 06.
g) DAu diéu chinh d6 mat: Mau sb 07.

h) Dau Tai ligu thu hdi; ddu Chi ngudi cé tén méi duge béc bi: Mau sb
08.

i) D4u quéan ly sb luong tai liéu bi méat nha nude: Miu sb 09

k) Déu sao, chup bi mat nha nude: Mau sé 10.

1) Vian ban trich sao: Mau sé 11.

m) Dau Ban sao: MAu sb 12.

n) S quan 1y sao, chyp bi mat nha nude: Mau sb 13.

0) Van bén ghi nhén viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude: Mau sb 14,
p) S6 ding ky bi mét nha nude di: Mau sb 15.

q) 84 ding ky bi mét nha nudc dén: Miu sb 16.

r) 86 chuyén giao bi mat nha nude: Miu sé 17.

s) Vin ban d& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc: Miu sb 18.
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t) Théng ké bi mat nha nudc: Mau sé 19,
u) So d6 vi tri diu mét trén vin ban: Mau sb 20.
2. Str dung biéu mau

a) Co quan, don vi, ¢4 nhan khi st dung biéu méu quy dinh tai khoanl
Diéu 18 Quy ché nay phai bao dam diy di ndi dung, thdng nhit vé& hinh thirc,
kich thuéc duge quy dinh cu thé tai cac bidu miu.

b) Muc ding dé déng cac loai diu chi d6 mét 14 myc mau do.

c) Truong hop st dung co s& dir lidu dé ding ky, quan ly tai liéu, vat chira
bi mét nha nudc trén may tinh phai bao dam day du ndi dung theo miu “Sé ding
ky bi mat nha nuéc di”, “S6 déng ky bi mét nha nude dén” quy dinh tai Quy ché
nay.

d) Trudng hop tai liéu bi mat nha nudc, sach chira dung ndi dung bi méat
nha nudc dugc in, xuat ban vadi so lugng 16n thi co quan, don vi soan thao, tzo ra
bi mat nha nudc duge in ddu dd mét bang muc mau d6 & bén ngoai tai liéu, bia
sach :

Piéu 19. Ché d6 thdng tin, bio cdo vé cong tac bio vé bi mat nha nwic

1. Pinh ky mét ndm, cic don vi thudc Bo Tai chinh bdo céo cdng tic bao
v€¢ bi mat nha nudc giti vé Vin phong B Tai chinh dé tong hop, bdo cdo Bo
Codng an.

2. Nim nim mdt lan, cic don vi thudc B Tai chinh tdng két tinh hinh,
cong tac bdo vé bl mat nha nudc va giri bdo cdo vé Vin phong Bd Tai chinh dé
tong hop, bao cdo Bo Cong an.

3. Bdo c4o d6t xudt dwoc thue hién ngay sau khi xay ra 16, mat bi mat nha
nude hodc phat hién cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé& bi mit nha nudc
hogc theo yéu cu clia Lanh dao B$ Tai chinh va cac don vi ¢ lién quan.

4. Thai gian chét s6 liéu trong ché dd bao céo hing nam: Tinh tir ngay 15
thang 12 nam trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cia ky bdo céo.

5. Thoi han gui béo cdo hing nim: Céc don vi gui béo céo dinh ky hing
nam cho Vin phong B¢ Tai chinh chm nhat vao ngay 17 thang 12 ctia ndm bdo
cdo.

6. Noi dung bdo céo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc;

a) Phén tich, danh gi4 tinh hinh lién quan dén cong tic bao vé bi mét nha nude.

b) Két qua thyc hién cdng téc béo vé bi mét nha nudc; wu didm, han ché, khé
khan, vuéng mdc, nguyén nhén va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




18

¢) Tinh hinh, so li¢u cdc vy 1§, mit bi mét nha nude; nguyén nhan va viéc
xur ly, khac phuc hdu qud.

d) Dy béo tinh hinh; du kién c6ng téc trong tim bao vé bi mat nha nudc
va d¢é xuat, kién nghi.

Piéu 20. Tiéu chuin va yéu ciu d6i véi ngudi trie tiép quén 1y bi mat
nha nwéce

1. C6 phém chét dao dirc tét, ¢6 ¥ thirc t§ chiic ki ludt, tinh thin tréch
nhiém; c¢6 du tiéu chuan chinh tr, c6 kién thirc phap luat vé bao vé bi mat nha
nuée, nghiém chinh chdp hanh duong 16i, chi truong cua DPang, chinh sich,
phap luét cua Nha nudc; 6 trinh d chuyén mon, nghiép vu va ning luc dé hoan
thanh nhiém vy dugc giao.

2. C6 trach nhiém gift gin bi mat nha nudc, phuc ting sy phan cong, diéu
dong cla co quan, to chire va thuc hién day da chire trach, nhiém vu dugce giao.

3. Trudce khi thoi viée, chuyén cdng tac, nghi huu hoic vi ly do khac ma
khéng dugc phén cong tiép tuc quan ly bi mét nha nudc thi phai ban giao bl mat
nha nuée cho co quan, don vi c6 thdm quyén quan 1y va cam két bao vé& bi mit
nha nudc da quan ly.

4. Nhitng ngudi duge giao nhiém vy tiép xuc véi bi mat nha nuée dudi
moi hinh thitc phai thyc hién nghiém tic, day da cac quy dinh tai Quy ché nay
va cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mét nha nude.

5. Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao vé bi méat nha
nuée duge hudng ché dé, chinh sach theo quy dinh ctia phép luét.

| Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trich nhiém bio vé bi mét nha nwéc

1. Van phong B§ Tai chinh c6 trach nhi¢m tham muu giup B trudng quan ly,
trién khai thye hién cong tac bao vé bi mét nha nuéc cia Bo Tai chinh:

a) Téng hop ¥ kién cac don vi d& xudt sira dbi, bd sung danh muc bi mat
nha nude trong linh vuc tai chinh - ngén sach.

b) Xy dung va t6 chirc thue hién Quy ché bao vé& bi mét nha nuéc ctia B
Tai chinh.

c¢) Chi tri xdy dung trinh Lanh dao B ban hanh vin ban hudng dan lién
quan dén bao vé bi mat nha nudc.

d) Chu tri d& xuét cong tac tu kidm tra viéc chép hanh phap luét vé bao vé
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bi mat nha nuéec.
d) T6 chirc tap huan cong tac bao vé bi mat nha nuéec.
e) So ket hang ném, tong két ndm nam mot 1an cong tac bao vé bi méat nha nudc,

g) Phén cdng céan bg, cong chirc thuc hién nhiém vy chuyén trach bao vé
bi mé4t nha nuéc.

2. Cac don vi thude B Tai chinh ¢6 trach nhiém:
a) T6 chirc thuc hién cOng tac bdo v¢ bi mét nha nude trong pham vi quan |y,

b) Ra soat, d& xuit sira ddi, bd sung danh muc bi mit nha nudc thude linh
vuc quan ly cua don vi.

¢) X4y dung ndi quy/quy ché bao vé bi méat nha nude tai don vi minh.

d) So két hing nam, tbng két n3m nim mot 1an cong tac bao vé bi mat nha
nuéce thude 1inh vue quan ly.

d) Phan cong can bd, cdng chirc thyc hién nhiém vu bao vé bi mét nha
nudc tai bd phan hanh chinh, tdng hop.

DAi véi cac Tong cuc va tuong dwong, phan cong can bd, cong chie thuc
hig¢n nhiém vu bao v€ bi mit nha nudc tai don vi Van phong cia Téng cuc va
thuc hién theo d&i, huéng dan, kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nude tai cic
don vi tir Trung wong dén dia phuong.

3. Cyc Tin hoc va Théng ké tai chinh chi tri, phdi hop véi céc don vi co
lién quan dam bao an toan thong tin trén moi trudng may tinh v mang may tinh.
Dinh ky ra soat lai hé théng ha tng cong nghé thong tin, nhu cdu trang bi may
tinh va cac thiét bj lién quan nhim dam bao an toan va bao mat hé théng cong
ngh¢ thong tin cia nganh Tai chinh va mdy tinh cia céng chire, vién chirc tai cic
don vi dugc giao nhiém vu lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nude.

Déi vdi cae Tdng cuc va tuong duong, céc don vi thude hé théng nganh
doc dong tai dia phuong giao Cuc Cong nghé thdng tin hodc bd phan phu trach
cong nghé thong tin chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dam bdo an
toan théng tin trén moi trudong mdy tinh va mang may tinh.

4. Cuc K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém bé tri kinh phi mua sim trang
thi€t bi, phuong tién, may moc phuc vu cong tac bao vé bi méat nha nudc theo
quy dinh.

Pidu 22. Té chirc thue hién

1. Thi truong céc don vi cd trach nhiém phé bién, quan triét dén timg can
b9, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thude pham vi quéan ly cac quy dinh hién
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hanh cia Nha nudc vé cdng tac bao vé bi mét nha nwéc va thuc hién nghiém chinh
cac quy dinh cia Quy ché ndy va cac quy dinh cia phdp luit vé bao vé bi mét nha
nudc.

2. Van phong B¢ Tai chinh chiju trdch nhiém hudng din, theo dai, kiém
tra, don doc vigc thyc hién Quy ché nay,

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu phat sinh khé khin, vudng
méc, cac don vi, ca nhan gii ¥ kién vé& Vin phong Bo Tai chinh dé tong hop,
béo cédo, dé& xuit trinh Bd trudng xem xét, quy dinh./.
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’ ~ MAUSO 01
(Kem theo Quyét dinh so 1500/QD-BTC ngay 01 thdngl0 ndm 2020

cua Bé Tai chinh)
.................. (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (2) Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PHIEU XAC PINH PQ MAT CUA TAI LIEU CHUA Bi MAT NHA NUGC

1. Tai liéu chira bi mit nha nudc: (sé', ky hiéu, thoi gian ban hanh cua 10i
liéu chira bi mdt nha nuoc phat hanh di)

2. Ngudi dé xuit d6 mat cuia bi mat nha nuée:

3.Pomat(3): TUYETMAT O TOIMAT O MAT O

4. Can c xac dinh (4):

LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
XAC PINH Bi MAT NHA NUGC
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(ky, ghi v ho tén, chirc vi)

(?hi chii: MAu nay dugc 4p dung dbi véi tai liéu chira bi mat nha nude co
déng dédu 4 mat.

(1) Tén co quan chu quan.

(2) Tén co quan, td chire xac dinh bi mat nha nudc.

(3) Ghi theo dd mét cua tai liéu chira bi mat nha nude.

(4) Ghi 10 viéc x4c dinh 0 mat cén cir vao quy dinh tai diéu, khoan, diém
nao cuia danh muc bi mit nha nudc cu thé.



’ ~ MAUSO 02
(Kém theo Quyét dinh so 1500/0D-BTC ngay 01 thdng 10 ndm 2020
cua B Tai chinh)

................... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................... (2) Doc ldp - Ty do - Hanh phic

VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI VGI VAT, PIA PIEM, LOI NOI, £
HOAT PONG, HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUGC gi

Tén goi cua vat, dia diém, hoat dong, ngi dung 1&i ndi hodc hinh thic §

khéc chira bi MAt NHA NUGC: .....ccooverrrvecrrreceseveerssssssssessessmssnresecessessessesssesenes £
Co quan, t8 ChiTe XAC GINN: c..vuvreeeereeeieeeeceeeeeseeese et eeeeer e eeseseeeseesens =
NEUGT A8 XUAL ...ecoveeevsvscesenseescesreseerereseseesesseessessaosssesssessaseessosenseees Z%

DO AL (3): ovvrreeeesromeesseeeeeseesseeeessseessessssssssssesssssessssesssssssee s 2

CAN Sl XAC AINN (4): oveveeereeecre ettt %
Ngay, thang, ndm Xac dinh:........cooiiviviiieniiieciicireecreee e, 2

LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
XAC PINH Bi MAT NHA NUGC

(ky, ghi ro ho tén, chitc vu)

Ghi chit: MAu nay duoc 4p dung déi vai vat, dia diém, 101 néi, hoat déng
hodc hinh thirc khac chira bi méat nha nudc ma khong thé déng dau dé mit.

(1) Tén co quan chii quan.

(2) Tén co quan, td chirc x4c dinh bi mat nha nudc.

(3) Ghi theo d& mat cia vat, dia diém, hoat dong, ndi dung 1di ndi hodc
hinh thirc khac chira bi mat nha nudc. Truong hop trong vat, dia diém, hoat
dong, ndi dung 161 noi chira nhiéu théng tin cdé &8 mat khac nhau thi xac dinh
theo d6 mat cao nhat.

(4) Ghi rd viéc xac dinh d¢ mét cin cir vao quy dinh tai diéu, khoén, diém
nao cua danh muc bi mit nha nudce cu the.



’ ~ MAUSO 03
(Kem theo Quyét dinh s6 1500/0D-BTC ngay 01 thang 10 ndm 2020
cua Bo Tai chinh)

1. Mdu déu "TUYET MAT": Hinh chit nhdt, kich thucc 40mm x 8mm, c6
hai dudng vién xung quanh khoang cach giira hai duong vién 13 01mm; bén
trong cua hai dwong vién la chir “TUYET MAT” dugc trinh bay bing chir i in
hoa, ¢& chir 13, kiéu chit Times New Roman, dimg, dam; cach déu duong vién
bén ngoai 1a 02mm.

Ilmrn

TUYET MAT

2 mm

2mm

2. Mau déu "TOI MAT": Hinh chir nhat, kich thuéc 30mm x 8mm, ¢6 hai
dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién 1a 01mm; bén trong
ctia hai dwong vién 1a chir “TOI MAT” dugc trinh bay béng chif in hoa, c¢& chir
13, kiéu chir Times New Roman, ding, ddm; cach déu duong vién bén ngoai la
02 mm.

2mm

3. Mau ddu "MAT": Hinh chir nhat, kich thuéc 20mm x 8mm, c6 hai
du'orng vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién 12 01lmm; bén trong
cla hai duong vién la chit “MAT” duge trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13,
kiéu chir Times New Roman, dimg, dam; cach déu dudng vién bén ngoai la
02mm,

Ilmm

MA T

2 mm

2 mm
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MAU SO 04
(Kem theo Quyét dinh 56 1500/0D-BTC ngay 01 thang 10 ném 2020
cua B¢ Tai chinh)
1. Mau dau chir “A”: Hinh tron, ducmg kinh 15mm, c6 hai duong vién
xung quanh, khoang céch gifta hai dudng vién 1a 01mm, chidu cao cta chit “A”
[4 10mm, duge trinh by & giita hinh tron, bing chi¥ in hoa, ¢& chir 40, kidu chit
Times New Roman, dimg, ¢dm. Mau déu “A” dugc st dung dé& dong bén ngoai
bi dung tai li¢u bi mat nha nudc do Tuyét mét,

-

10 mm L3 mm

x

2. MAu déu chit “B”: Hinh tron, ducmg kinh 15mm, ¢6 hai duorng vién
xung quanh, khoang cach glua hai duong vién 1a 01mm, chiéu cao cua chit “B”
13 10mm, duoc trinh bay & gitra hinh tron, bing chir in hoa, ¢& chit 40, kiéu chii
Times New Roman, dimg, dam. Miu déu “B” dugc str dung @ déng bén ngoai
bi dung tai liéu bi mét nha nudc do Téi mat.

3. MAu déu chir “C”: Hinh tron, dudng kinh 15mm, c¢é hai dudng vién
xung quanh, khoang cach gifta hai dudng vién 14 01mm, chidu cao cia chit “C”
la 10mm, duoc trinh bay & giira hinh tron, béng chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chit
Times New Roman, dimg, ddm. Mau déu “C” dugc si dung dé dong bén ngoai
bi dung tai liéu bi mat nha nudc 36 Mat,
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' ~ MAUSO 05
(Kem theo Quyét dinh 56 1500/QD-BTC ngay 01 thang 10 ndm 2020
cua Bé Tai chinh)

I. Miu déu “THOI HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chir
nhét, kich thudc 70mm x 12mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach
gifta hai dudng vién 1a 01mm; hang tht nhét 1a dong chit “THOI HAN BAQ VE
BMNN”, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chit 13, kidu chir Times New Roman,
dimg, ddm; hang thu hai 13 dong chr “Tu ..ngdy..thang...nim.. .dén
ngdy...thang...nAm...”, trinh bay bing chit thudng, ¢& chir 10, kiéu chir Times
New Roman; khoang cach gifta hang chit thir nhat va hang chit thir hai 1& 02mm.

Mau dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC” duoce ap dung
trong truedng hgp thoi han bao vé bi mat nha nudc vé hoat dong c6 thé ngan hon
thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Luat Bao v& bi mit nha nudc va phai
xéc dinh cu thé tai tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc khi x4c dinh d6 mat.

Vi du: Tham gia y kién v& phuong an diéu hanh gia xang, du: tir ngay
21 thang 8 nim 2020 dén 15h ngay 22 thang 8 nim 2020.

1 mun

THOI HAN BAO VE BMNN
T ngdy.....thing....nam. ... d&n ngly. . thing. ..ndm.... .|

2m
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2. Mau dau “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh
chit nhét, kich thuoc 70mm x 12mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang
cach gitra hai dudng vién la 0lmm; hang th nhit 13 dong chit “GIA HAN
THOI HAN BAO VE BMNN?, trinh bay bing chit in hoa, c& chir 13, kidu chir
Times New Roman, ding, d8m; hang thu hai la dong chitr “Tir

-..ngay...thang...nam.. .dén ngay... thang...ndm...”, trinh bay bang chi thuong, cd
chu 10, kiéu chir Times New Roman; khoang cach giita hang chit thir nhit va
hang chit thit hai la 02mm.

| 1 mm
GIA HAN THGI HAN BAo Vl«f BMNN

Huéng dan chi tiét:

(i) Khi hét thoi han bao vé néu xét thdy viéc giai mat gdy nguy hai dén loi
ich qudc gia, dan toc thi chdm nhit 60 ngay trudc ngay hét thi han béo vé bi
mat nha nudc, ngudi ding déu co quan, don vi xdc dinh bi mat nha nude quyét

dinh gia han thdi han bao vé bi mat nha nuéc, mdi 1dn gia han khong qua thoi
han bao vé bi mét nha nurdc theo quy dinh.

(ii) Bi mat nha nude sau khi gia han phai duge dong dau, ¢6 vin ban hoic
hinh thirc khac xac dinh viéc gia han.

(iii) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, don vi d& gia han
phai théng bao bang vin ban dén co quan, té chirc, don vi, ca nhén ¢6 lién quan.
Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan khi nhén dwoc théng bao vé viée gia han
c6 trach nhiém déng déu, cé vin ban hodic hinh thirc khac xac dinh viée gia han
d6i v6i bi mat nha nude thude pham vi quan 1y.
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, ~ MAUSO 06
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/QD-BTC ngay 01 thdng 10 ndm 2020
cua Bé Tai chinh)

Mau diu “GIAI MAT’: Hinh chit nht, kich thuéc 30mm x 13mm, ¢6 hai
dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai dudng vién la 01mm; hang thu
nhét 13 dong chir “GIAI MAT”, trinh bay bing chir in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit
Times New Roman, dung, dam; hang tha hai 1a ch@t "Tur: ......... " & dau hang va
céc dau chim cho dén hét, trinh bay bing chir thuong, c& chit 13, kiéu chir
Times New Roman; khoang cach giita hang chir tha nht Va hang chir thir hai la
02mm. Sau khi déng diu "GIAI MAT’ & dong “Tur......... ” phai ghi rd thoi gian
giai mat bat dau tir ngay, thang, nam lanh dao c6 thim quyén ky quyét dinh giai
mat.

Déu “GIAI MAT” duge st dung dé dong trén tai li¢u bi mét nha nude ké
tr ngay co quyet dinh giai mat cta ngudi ¢ thdm quyén va tir ngay nhin dugc
thong bao giai mat hoic d6i véi trudng hop quy dinh tai diém c, khoan 2 Bicu
22 Luat Bao vé bi mit nha nudc.

I i

GIAI MAT
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, ~ MAUSO07
(Kem theo Quyét dinh 56 1500/QD-BTC ngay 01 thang 10 ndm 2020
cua B¢ Tai chinh)

1. Mau dau “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chir nhét, kich thude 55
mm X 13mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitta hai dudng vién
12 01mm; hang thar nhét 1a dong chi “GIAM XUONG TOI MAT’, trinh bay
bang chit in hoa, CO‘ chir 14, kiéu chir Times New Roman, dumng, dam hang thir
hai 1a chir "Tir......." & d4u hang va céc déu chdm cho dén hét, trinh bay bing chir
thuong, c& chit 13 kiéu chit Times New Roman; khoang cach gitra hang chit thir
nhat va hang chir thr hai 12 02mm.

[lm

GIAM XU6NG T61 MAT
I...

2. MAu dau “GIAM XUONG MAT”: Hinh chir nhét, kich thudc 50mm x
13mm, c6 hal duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai dudng vién 1a
01mm; hang thit nhét 14 dong chir “GIAM XUONG MAT’, trinh bay bing chir
in hoa, co' chir 14, kiéu chir Times New Roman, ding, dam; hang thur hai la chir
"Tir-........ ' & d4u hang va céc déu chdm cho dén hét, trinh bay béng chit thuorng,
c& chit 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach giita hang chif thi nhit va
hang chir thir hai 1a 02mm.

]lmm

GIAM XU(SNG MAT
J I

2 mm

Déu "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT’ duoc
sir dung dé déng trén tai liéu bi mét nha nudce k& tir ngay c6 quyét dinh giam do
m4t cua ngudi ¢6 tham quyen va tir ngay nhan duge thong bdo giam do mét. Sau
khi déng dau "GIAM XUONG TOI MAT" va diu “GIAM XUONG MAT’ &
dong “Tur:....” phéi ghi 10 thoi glan giam mat bat ddu tir ngay, thang, nam lanh
dao c6 thdm quyén quyét dinh giam mat.
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3. Mau diu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chir nhat, kich thudc
§5mm x 13mm, ¢ hai dudng vién xung quanh, khoang cach gifra hai duong
vién la 01lmm; hang thir nhét la dong chix “TANG LEN TUYET MAT?”, trinh
bay bing chit in hoa, c& chu 14, kiéu chir Times New Roman, dung, ddm; hang
thr hai la chit "Tir........... " & dau hang va cac ddu chim cho dén hét, trinh bay
bang chit thudng, c& chir 13, kidu chit Times New Roman; khoang cach giira
hang chir thi nhét va hang chit thir hai 1a 02mm.

| | mm
. _|'TANG LEN TUYET MAT

4. Méau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nhét, kich thuéc S0mm x
13mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang cdch giita hai dudng vién la
01mm; hang thir nhat 14 dong chit “TANG LEN TOI MAT’, trinh bay bang chi
in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir Times New Roman, dimg, dam, hang thir hai la chir
T " & dhu hang va cac ddu chim cho dén hét, trinh bay bang chir
thudng, c& chit 13, kiéu chir Times New Roman; khoang céch giita hang chit thir
nhét va hang chir thir hai 13 02mm.

{!mm

TANG LEN TOI MAT

2mm

Dau "TANG LEN TUYET MAT" va d4u “TANG LEN TOI MAT” duoc
stir dung dé dong trén tai liéu bl mét nha nude ké tir ngay ¢6 quyét dinh ting do
mat cia ngudi co thim quyen va tir ngdy nhan dugc thong bao ting 4§ mat. Sau
khi déng dau "TANG LEN TUYET MAT" va diu “TANG LEN TOI MAT” &
dong “Tir.....” phai ghi rd thoi gian tang 4§ mat bét dau tir ngdy, thang, nim
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh ting dd mat.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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’ ~ MAUSO 08
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/QD-BTC ngay 01 thdang 10 ndm 2020
cua Bé Tai chinh)

1. Méu ddu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55mm x
I3mm c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gira hai dudng vién a
01mm; hang thir nhat 13 dong chir "TAI LIEU THU HOI" dugc trinh bay bing
chit in hoa, c& chit 14, kiéu chit Times New Roman, du*ng, dam, hang thir hai 1a
dong chit "Thoi han" & déu hang va cdc diu chdm cho dén hét, trinh bay bing
chir thuong, c& chit 13, kiéu chit Times New Roman; khoang cach giita hang
chit thir nhat va hang chit thir hai 14 02mm.

Diu “TAI LIEU THU HOI” sir dung trong trudng hop tai liéu bi mat nha
nuée duge phat ra trong mét thoi gian nhit dinh, ngudi st dung chi dugce sir
dung trong thoi han d6 va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi déng ddu "TAI
LIEU THU HOI" & dong “Thdi han” phéi ghi 16 thoi gian thu hdi tai lidu trirde
ngdy, gid cu thé.

1 i

TAI LIEU THU HOI

-2 mm

2. Mau ddu "CHI NGUQI cO TEN MGI BUGC BOC BI”: Hinh chit
nhat, kich thuéc 70mm x 9mm, c¢é hai dudng vién xung quanh, khoang céch
gifta hai dudng vién 1a 0lmm, bén trong 1a hang ch& "CHI NGUOI CO TEN
MOI BUGC BOC Bi" trinh bay bang chit in hoa, c& chit 14, kiéu chir Times
New Roman, dung, ddm, cach déu duong vién bén ngoai 02mm.

Dau "CHI NGUOI CO TEN MOI BUGC BOC BI" st dung trong trucmng
hop chuyen tai liéu, vat chira bi méit nha nudc ma chi nguoi nhin méi dugce bac
bi dé bao dam bi mit cua tai lidu; ngoai bi ghi rd tén ngudi nhadn, bd phén
chuyén tai liéu phai chuyén tan tay ngudi ¢6 tén trén bi.

!imm

CHI NGU(I O TEN MG1 PUJC BOC BI

2 mm

Zmm

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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, ~ MAUSO0 09
(Kem theo Quyét dinh s6 1500/0D-BTC ngay 01 thang 10 nam 2020
cua B¢ Tai chinh)

Méu diu “BAN SO” hinh chit nhit, kich thuéc 30mm x 8mm, c6 01
dudng vién xung quanh, bén trong dudng vién 1a hang chit “BAN SO”, dugc
trinh bay bing chi¥ in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit Times New Roman, dimg, dim.
Mau diu “BAN SO” duoce sir dung dé quan ly s6 luong tai liéu bi mat nha nuée
phét hanh dén céc co quan, t& chirc; mau dau “BAN SO” dugc dong trén trang
d4u cua tai liéu, & phia trén bén trai.

Vi du: Ban s6 1 duge giti cho Bé Ngoai giao s& ghi “BAN SO: 017; ban
s& 2 duge giri cho B Tu phép s& ghi “BAN SO: 02”.

8 mm BAN 86:........

30 mm

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAU SO 10
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/QP-BTC ngay 01 thang 10 nim 2020
cua Bo Tai chinh)

Mau déu “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhdt, kich thuéc
60mm x 40mm, phia trén 12 hang chir “TEN CO QUAN, TO CHUC”, trinh bay
bing chir in hoa, ¢& chir 14, kiéu chi¥ dimg, ddm; dudi hang chit tén co quan, td
chirc 12 cdc hang chit “Sao y ban chinh/Sao lyc”, “Ngay, thang, nam”, “Sb

lugng”, “Noi nhan”, “Thim quyén sao”, trinh bay bang chir thuong, c& chir 13.
Kiéu chit cua cac hang chit trong ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” la

kiéu chit Times New Roman.
Mau ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duge sir dung khi thuc hién
“Sao y ban chinh” hodc “Sao luc”.

- Tai dong Sao y ban chinh/Sao luc: Néu 13 ban sao y ban chinh thi ghi r5
14 sao y, ban sao luc thi ghi rd 1a sao luc;

- Tai dong s lugng: Ghi téng sé lugng ban sao bi mat nha nuéc;

- Tai dong noi nhan: Ghi 15 tht ca cic co quan, don vi, c4 nhén nhén ban
sao bi mét nha nudc. Trong trudmg hop nhidu don vi nhan ban sao thi ghi don vi
nhan va sé lugng cac don vi nhan ban sao con lai.

Vi du: - Tai dong sé lugng ban sao: 15
- Tai dong noi nhin: Vu NSNN, 14 don vi.

- Tai dong “Thim quyén sao” ghi rd chuc vu cla ngudi cho phep $20;
khoang trong bén dudi dong “Tham quyen sao” la chit ky cua ngudi co tham
quyén, con diu cta co quan, t6 chirc (néu o), ho tén cta ngudi c6 thdm quyén
cho phép sao.

Diu “BAN SAO Bl MAT NHA NUGC” duge déng & phia duéi cling tai
trang cudi cia ban sao tai liéu bi méat nha nuée.
"TEN CG QUAN, TO CHUC
* Sa0 y bin chinly/Sao uc:.......ccov
Ngay 1 V-, S——

40 mm

¢ Thdm quyéu SBO%. e ovovressersersassssesserense e

60 mm

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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, ~ MAUSO1I
(Kem theo Quyet dinh s6 1500/0P-BTC ngay 01 thdang 10 ndm 2020
cua Bo Tai chinh)
....................................... (1 TRICH SAO
....................................... (2)
(3)../TS-...(4) wri(8).., ngay thang ndm 20...
NOI DUNG TRICH SAO
Neinhdn: e (7)) TR

j Lu'uVT(?),, ®) (Chit ky; dau cia co quan, to chirc)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc chu quan (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc sao vin ban.

(3) S ctia ban trich sao.

(4) Ky hiéu ctia van ban dugec trich sao, vi du: QD-TTg.

(5) Dia danh.

(6) Chirc vu ciia ngudi ¢6 thdm quyén sao.

(7) Viét tit hodc ghi phién hidu co quan, tb chic sao.

(8) Viét tit tén ngudi sao, ghi rd s& lugng ban sao, vi du: (Q, 05).

(9) Ghi rd ho tén ctia ngudi c6 thdm quyén cho phép sao.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAU SO 12
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/0D-BTC ngay 01 thang 10 ndm 2020
cua B Tai chinh)
Mau dau “BAN SAO SO”: Hinh chir nhét, kich thuée 37mm x 8mm, c6
mét duorng vién xung quanh, bén trong la hang chir “BAN SAO SO”, trinh bay
bang chit in hoa, c& chir 14, kiéu chit Times New Roman, ding, dam. Déu

“BAN SAO SO” dugc déng & goc trén bén phai tai trang d4u cia ban sao tai
liéu bi mat nha nude.

Vi du: Ban sao so 1 dugce gm cho Vu Ngéan sach nha nudc sé ghi | “BAN
SAO SO: 017; ban sao sb 2 duge giri cho Vu Déu tu s& ghi “BAN SAO SO: 027,

*

tes | BAN SAO SO-....

37 mm

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAU SO 13
SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUGC
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/0P-BTC ngay 01 théng 10 ndm 2020
ctia B¢ Tai chinh)

1 A
1. Mau so

$6 quéan ly sao, chyp bi mat nha nuéc dugc in sin, kich thudc 210mm x
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ciia s quan Iy sao, chyup bi mét nha nudc duge trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

............ K ) [T

SO QUAN LY SAO, CHUP Bl MAT NHA NUGC

Nam: ... (3)...

Terngdy ....... dénngdy ... (4)...... ...

Quyén sé: ....(5)...

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Ghi chu:

(1) : Tén co quan, tb chirc chu quan cap trén truc tiép (néu c6).
(2) : Tén co quan, té chic.

(3) : Nam m& sb quan ly sao, chup bi méit nha nude.

(4) : Ngay, thang bit dau va két thuc.

(5) : S6 thir tu clia quyén sb.

b) Phén quan ly sao, chup bi mit nha nuéc

q Phén quén ly sao, chup bi mét nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy
kh6 A4 (210mm x 297mm) bao gom 09 ¢dt theo mau sau:

Neay, . .
: Tén loai va trich .
’ -tl;:gg&l?jm yéu ngi dung tai S6 lugng | Noinhan | Neudi ¢6 thim tthfir:n Ghi
S6 thir tw @i li,éu vgt liéu, vat chira Do mat | ban sao, | ban sao, |quyén cho phép L;ao ¥ chis
clif:;a | BMNN duge sao, chyp chup sao, chyp Chu,
BMNN chup *®
() 2) 3) 4) (5) (6) {7 (8) (9

2. Huéng din quan ly
C6t 1: Ghi sb thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sé.

Coét 2: Ghi ngay, thang, nim sao tai liéu, vit chira bi mét nha nudc; dbi
vdi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s0 0 & trude, vi du: 03/01,
27/7,31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat cha bi mat nha
nudc duge sao.

Cot 4: Ghi rd d¢ mat cua tai liéu, vat chra bi mit nha nuéc duge sao
(Tuyét méat, Toi mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd sé luong ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chirc hodc don vi, ¢4 nhin nhin ban sao tai
liéu, vit chira bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi 1 ho tén, chirc vu cia ngudi cé thdm quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi rd ho tén va chi ky xac nhén cia ngudi thuc hién sao.
Cbt 9: Ghi nhitng n6i dung cin thiét khac.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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’ ~ MAUSO 14
(Kem theo Quyét dinh s6 1500/QD-BTC ngay 01 thdng 10 ndm 2020
cua B Tai chinh)

................. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................. (2) Déc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA
BI MAT NHA NUOC
Tén, loai ti li€u, vat chira bi mit nha nude duge chup: ...
SO TEGNE DAN CHUD: coovovveveeeeseeeeeeeseeese s eeseeeesee e sesene e se s eeess e s
Noi nhan ban chup (3): .oocvvviriie et s
DP§ mjt cua tai liéu, vt chira bi mat nha nudc duge chup (4): cooveeeenvviiiee
Ngay, thang, nam chyp tai liy, vat chira bi mét nha nudc: ....ooovvevvvveinresinn.
LANH PAO CO QUAN, TO CHUC  NGUOI THY'C HIEN CHUP TAI LIEU,

CHO PHEP CHUP TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC
VAT CHUA BI MAT NHA NUGC

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

(ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (ky, ghi ro ho tén, chitc vu)

Ghi chii: Mau ndy ap dyng ddi voi ban chup tai liéu, vat chira bi mét nha
nuge khong thé dong déu ban sao, chup hodc truong hop chup tai liéu bi mat
nha nuéc dé gii co quan, t§ chire theo phap ludt vé co yéu; mau ndy dugc gui
kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc cho co quan, t& chirc nhin
ban chup.

(1) Tén co quan, td chiic.

(2) Tén co quan, td chitc quan 1y, sir dung tai liéu, vat chia bi mat nha
nudc.

(3) Ghi & tén co quan, té chirc nhan béan chyp.

(4) Ghi rd d3 mat cva tai ligu, v4t chira bi mét nha nude duge chup (Tuyét
mét, T6i mat, Mat hojc ghi ky hiéu A, B, C).
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o MAUsSO1s
SO DANG KY BIMAT NHA NUOC DI
(Kem theo Quyeét dinh so 1500/QD-BTC ngay 01 thdng 10 nim 2020
cua Bé Tai chinh)
1. Miu sb
S6 dang ky bi mat nha nudc di duge in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ciia S dang ky bi mét nha nuée di duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

Ceerrareinas UL ) P

SO BANG XY BI MAT NHA NUGC pI
Nam: ... 3)...

Tirngay ....... dénngay .... (4)...... ...

T S6 coeveeene AENSE oo e (5) e e

Quyén sé: B () I

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




Ghi chu:
(1)
(2)
(3)
(4)
(5):
(6) :

b) Phan déing bi mét nha nudc di.

: Tén co quan, t6 chic.

So6 thir tu cuia quyén so.

19

: Nam mé So6 déng ky bi mat nha nude di.

: Tén co quan, t6 chuc chu quan cap trén tryc ti€p (néu cd).

: Ngay, thang bt ddu va két thac dang ky van ban trong sd.

S0 thit tr dang ky vin ban mat di dau tién va cudi ciing trong sd.

Phén quan 1y bi mét nha nude di duge trinh bay trén trang gidy khé A4
(210mm x 297mm) bao gém 10 cft theo mau sau:

$6 thir
tu

86, ky hiéu
tai liéu, vt
chira
BMNN

Ngay thang
xdc dinh tai
lidu, vét
chira
BMNN

Tén loai va trich
yéu ndi dung tai
ligu, vét chiza
BMNN

D§ mét

Ngurdri ky

Noi nhin

Pon vi
1411

SO lugng

Ghi
chu

(1

{(2)

3

4

()

(6

(N

(8)

(9}

(10)

thang 1, 2 thi phai thém $0 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

T4i mat, Mat hodic ghi ky hiéu A, B, C).

2. Hwéng din diing ky

Cot 1: Ghi sb thiz tur tir 01 dén khi str dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi sb va ky hiéu ca tai 1iéu, vét chira bi mat nha nudc.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nim cta vin ban; di véi nhig ngay dudi 10 va

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai lidu, vat chira bi mat nha
nudc;, dm voi bi mt nha nude di c6 d mat "Tuyét mat" thi chi duge ghi vao cot
trich yéu néi dung sau khi duoc phép cla lanh dao xac dinh d§ mat bi méit nha
nude do.

Co6t 5: Ghi rd do mét cla tai liéu, vét chira bi méit nha nude (Tuyét mat,

Cét 6: Ghi tén ctia ngudi ky tai liéu bi mat nha nude.

Cdt 7: Ghi tén cic co quan, t6 chirc hodc don vi, c4 nhan nhan tai liéu, vat
chtra bi mat nha nuéc nhu dwgce ghi tai phin noi nhan cua tai lidu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai liéu.

Cdt 9: Ghi sb lugng ban phat hanh tai lidu.
Cbt 10: Ghi nhitng ndi dung cén thiét khc.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAU SO 16
SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PEN
(Kém theo Quyét dinh sé 1 SOO/QD BTC ngay 01 thang 10 ndm 2020
cua Bo Tai chinh)
1. Miu sb

S0 diang ky bi mat nha nuée dén duge in sin, kich thuée 210mm x
297mm.

a) Bia va trang diu

Bia va trang ddu cua SH dang ky bi mit nha nudc dén dugc trinh bay
tuong tu nhu bia va trang dhu cia So dang ky bi mit nha nudce di, chi khac tén
goi 1a "SO PANG KY BI MAT NHA NUGC DEN".

b) Phan dang ky bi mat nha nuéc dén

Phan quan Iy bi mét nha nude dén dugc trinh bay trén trang gidy khé A4
(210mm x 297mm) bao gdm 10 cot theo mAu sau:

) Co quan, t6 ’ Tén loai Pon vi
50 tha Negiy dén | sé dén Chl‘I.C !)Aan heﬁmh So_,ﬂky Ngay va tncnly D6 mat hoa‘c' Ghi
tur tai lidu, vit hidu thiang | yéu ndi nguwdi | chi
chira BMNN dung nhan

(1) (2) 3) (4) %) (6) (7 (8) o [ (0

2. Huéng din diing ky

Cot 1: Ghi s6 tha tu tir 01 dén khi sir dung hét quyén sé.

C6t 2: Ghi theo ngay, thang duoc ghi trén déu dén.

Cbt 3: Ghi theo s duoc ghi trén ddu dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chirc ban hanh tai lidu, vt chita bi mét nha nuéc.

Cot 5: Ghi s6 va ky hidu clia tai liéu, vat chira bi mét nha nuée dén.

Cét 6: Ghi ngay, thang, nam cia van ban méit dén; dbi v6i nhimg ngay
dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém sb 0 & trude, vi dy: 03/01, 27/7, 31/12.

COt 7: Ghi tén loai va trich y&u ndi dung cta tai liéu, bi mit nha nuée dén.

Cot 8: Ghi rd d§ mit cia tai liéu, vat chira bi mit nha nudc (Tuyét mat,
Téi mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C),

Cot 9: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhén tai liéu, vat chita bi mét nha nudce
dén.

Cot 10: Ghi nhimg noi dung can thiét khac.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAU 80 17
SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC
(Kém theo Quyét dinh s6 1 500/QD—BTC ngay 01 thang 10 ndm 2020
cua B Tai chinh)

-1 A
1. Mau so

S6 chuyén giao bi mat nha nudc duoc in sin, kich thuéc 210mm x
297mm.
a) Bia va trang diu

Bia va trang ddu cua sb duge trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cia

S6 dang ky bi mét nha nudc di, chi khac tén goi 1a "SO CHUYEN GIAO BI
MAT NHA NUGC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nuéce

Phén chuyén giao bi mét nha nudc duge trinh bay trén trang gidy kho A4
theo chiéu rong (210mm x 297mm) hoic theo chidu dai (148mm x 210mm) bao
g6m 06 cot theo méu sau:

S6 dén hojic

Don vi hojc
A ae
so di

Ngay chuyén nguii nhén

D) mat Ky nhan | Ghichu

() (2) €)) (4) &) (6)

2. Huéng dén ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nudc cho céc co
quan, to chirc, c4 nhan; di véi nhitng ngay duoi 10 va thang 1, 2 thi phai thém
s0 0 & trwdc; nidm duge ghi bang hai chix sb cudi cua nam, vi du 03/01, 27/7,
31/12.

Cdt 2: Ghi theo sb duoc ghi trén ddu "dén"; sé vin ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc 40 mat ctia bi mat nha nuéc (Tuyét mat, Téi mat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

C6t 4: Ghi tén don vi hodc ¢4 nhin nhin bi mét nha nudc.
Cot 5: Chit ky ciia ngudi tryc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhw ban sao, s lugng tai liéu...).

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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, ~ MAUSO18
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/QD-BTC ngay 01 thdng 10 néim 2020
cua Bé Tai chinh)

.................. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (2) Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: ...l (3)

VAN BAN DE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

Kinh gui: .............. (4)
Tén co quan, t6 chitc hodc ca nhan dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat
NHA NUOC! ..ot e

Ho va tén ngudi dai dién cia co quan, t6 chirc hodc ca nhan dé nghi cung
cép, chuyén giao bi mét nha nudc ............... S6 CCCD/CMND.......oooveeevaen..

Vi tri ¢dng tac clia ngudi dai dién hodc cd nhan: ..........ooveeiiviiiieceeee

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén giao:................. (5)rereiiranniinns
D9 mat cta bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao ........ccooe......
Muyc dich sir dung bi mat NUGC: ..v.ecuivviiiiei et eev e e e e e e eee s

Cam két bao v€ bi méat nha nudc: .......ceevveevvvveineennnns (C) J TR

CO QUAN, TO CHUC HOAC CA NHAN
PE NGHI

(ky, ghi vd ho tén, chirc vu va dong dcfu)

Ghi chii:

(1) Tén co quan chii quan

(2) Tén co quan, td chirc d& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc
(3) S4, ky hiéu cua vin ban dé nghi cung cép, chuyén giao

(4) Co quan, té chirc quan ly, xac dinh bi mét nha nudc

(5) Loai, trich yéu ngi dung ctia bi mat nha nudc

(6) Trudng hop cung cép, chuyen giao bi mat nha nudc cho co quan, to
chirc, c4 nhan nudc ngoa1 phai cam két khong cung cp cho bén thir ba, néu
khdng c6 su ddng ¥ clia bén cung cip.
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, . MAUSO19
(Kém theo Quyét dinh s6 1500/QD-BTC ngay 01 thang 10 néim 2020
cua Bg Tai chinh)

THONG KE B MAT NHA NUGC

Sf; g :1]18[:1 Tén loal, trich yéu Théri gi'an xdc dinh [Co quan, té chirc
STT vat cht’ragbi, tai lidu, vt chira | D3 mat ho#c tiép nhén, luu xac dinh hofic Ghi chy
m é‘t ntha nrée bi mat nha nuéc gitr tiép nhan, huu giit
(D @) (3) 4 (5} {6 {7
LANH PAO CO QUAN, TO CHUC NGUOI THONG KE
THONG KE
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii: Mau théng k& bi mat nha nuée duge sit dung dé théng ké tai
liu, vét chira bi m4t nha nuéc phat hanh va tiép nhan trong nim cdng tac.

(1) : Ghi sb thur tu tai liéu, v4t chita bi mét nha nudc duge phat hanh hoic
tiép nhén, luu gitt.

(2) : Ghi s0, ky hi¢u, ngay, thang, nim xac dinh tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc.

(3) : Tén loai, trich yéu ndi dung cia tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

(4) : Ghi d6 méit cua tai liéu, vat chira BMNN (Tuyét mat, T6i mat, Mat
hodc ghi ky hiéu A, B, C).

(5) : Ghi cu thé ngay, théng, ndm x4c dinh ho#c tiép nhan, Iuu giit.

(6) : Ghi cu thé co quan, td chirc xac dinh hodic tiép nhan, luu gilr bi mat
nha nude.,

(7) : Ghi nhimg ndi dung cén thiét khac (ban sao, s6 lugng ban luu giit...).

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




SO PO VI TR CAC DAU MAT TREN VAN BAN
(Trén mét trang gidy A4: 210 mm x 297 mm)

24

MAU SO 20

(Kém theo Quyét dinh s6 1500/QD-BTC ngay 01 thing 10 nim 2020
cua Bo Tai chinh)

2 1
15
4
3
Sb B 5a
10a 10¢ 9a
10
10b 12 i
18«20mm
« " ——
30-35 mm 6
gb Ta
13
8 T
g S
]
14
16

20-25 mm I

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




O sb
|
2
3
4
S5a
5b
6
7a, 7b, 7¢
8
9a, 9b
10a
10b
10c
10d

11
11a

11b
lic
12
13

14
15

16

25

Ghi chu;

Thanh phén thé thirc vin ban

Qudc higu

Tén co quan, td chirc ban hanh van béan

$6, ky hiéu cia van ban

Dia danh va ngay, thang nim ban hanh vin ban

Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban

Trich yéu néi dung vin ban

N§i dung viin ban

Quyén han, chirc vy, ho tén va chir ky cia ngudi c6 thim quyén
DAu ctia co quan, té chirc

Noi nhédn

Déu chi d6 mét (Tuyét mat, Téi mat, Mat)

Déu chi d6 khén

Déu giai mat

Déu tang mat, gidm mat

DAu thdi han béo vé bi mét nha nudc

Déu tai liéu thu hdi hogc ddu Gia han thai han bao vé bi mét nha
nuwdc

Déu “Ban s6”

Déu “Bén sao s6”

Chi dén vé dy thao vin ban

Ky hiéu ngudi soan thio, sé lugng ban phat hanh; duoc phép
hodc khong dugc phép sao, chup

Déu ban sao bi mat nha nuée

Logo: In chim duéi tén co quan, td chirc ban hanh vin ban (néu
c6)

Dia chi co quan, td chirc; dja chi E-Mail; dia chi Website; b
dién thoai; sb Telex; s6 Fax

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



